2 CONG BAO HA NOI/Sb 243+244/Ngay 25-8-2024

VAN BAN PHAP LUAT KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Quyét dinh s6 4297 ngay 19 thang 8 nim 2024 vé viéc phé duyét cac
quy trinh ndi b$ giai quyét thii tuc hanh chinh dwgrc sira ddi, bo sung linh vure
Luét sw, Cong chirng, Trong tai thwong mai, Thira phat lai, Tw van phap luat,

Piu gia tai san, Hoa giai thwong mai, Giam dinh tu phap thudc thim quyén
ciia co' quan, don vi thudc thanh pho Ha Ni

(Tiép theo Cong béo s 241+242)

NOI DUNG CAC QUY TRINH NOQI BQ SUA POI, BO SUNG, LINH VU'C
LUAT SU, CONG CHUNG, TRONG TAI THUONG MAI, THUA PHAT LAI,
TU VAN PHAP LUAT, PAU GIA TAI SAN, HOA GIAI THUONG MAI,
GIAM PINH TU PHAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4297/0P-UBND ngady 19 thang 8 ndm 2024
cua Chu tich Uy ban nhdn ddan thanh pho Ha Noi)

A. QUY TRINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP
THANH PHO

II. Linh vuc Cong chirng
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3. Thanh 13p Van phong cong chirng (QT-24)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thire xtr 1y, giai quyét ho so dé nghi thanh

1 lap Van phong cong chung
) Pham Vi:’Ap dung d6i véi cong chung vién, cong chirc S¢ Tu phap, UBND
Thanh pho.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Césé phap ly
1. Luat cong chtrng nam 2014;
2. Nghi dinh sfé 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va huong dan thi hanh mdt s6 diéu ciia Luat Cong chung;
3. Thong tu sér 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B truong B Tu phap
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cong ching;
4. Thong tu 36703/27024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap
quy dinh stra do1, b6 sung 08 Thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong
linh vuc bo tro tu phap.
3.2 Thanh phan hd so Ban chinh Béan sao
Pon dé nghi thanh lap Van phong cong X
ching (mau TP-CC-08-sd);
Dé 4n thanh 1ap Van phong cong chimg; X
Quyét dinh bo nhiém cong chimg vién tham <
gia thanh 1ap Van phong cong ching.
3.3 | SO lwong ho so
01 b
3.4 | Thoi gian xir ly
20 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va két qua
S& Tu phap
3.6 | Phi/L¢ phi
Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty TrECh T.h o1 | Bibu miwKét qua
: nhiém gian
Bl | Tiép nhan hd so tr UBND | Bo6phan Giy | -Ho so theo myc3.2.
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Thanh pho

mot cura

hanh
chinh

B2

Chuyén hd so cho phong
chuyén mén

B6 phan
mot cura

1/2 ngay

- Hb so theo muc 3.2;
- Phiéu kiém sodt
qua trinh giai quyét
hd so (mau s6 05)

B3

Phén cong xtt Iy hd so

Lanh dao
Phong

1/2 ngay

- Hb so theo muc 3.2;
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
h6 so (mau s6 05)

B4

Thérp dinh ho so: Chuyén vién gidi
quyét ho so tién hanh xem xét,
trinh 1anh dao Phong phé duyét.

Chuyén
vién giai
quyet ho so

07 ngay

- Trudng hop hd so
du diéu kién:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém sodt
qué trinh giai quyét
hd SO;

+ Van ban hoi y
kién ctia Hoi cong
chung vién; To
trinh, Quyét dinh
cho phép thanh
lap Van phong
cong ching.

- Truong hop ho so
chua hodc khong du
diéu kién:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hod SO;

+ Dy théo Phicu
yéu cau bod sung,
hoan thién hd so
hodc Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét
h so.

- Truong hop cham,
muon:

+Hb S0;
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+ Phiéu kiém sodt
qua trinh giai quyét
ho so;

+ Vian ban hoi ¥ kién
cua Hoi cong ching
vién; To trinh, Quyét
dinh cho phép thanh
18p Van phong cong
chimg;

+ Phiéu xin 1i.

B5

Lianh dao Phong xem xét ho so,
ky xac nhan, trinh 1anh dao S¢
phé duyét.

Lanh dao
Phong

03 ngay

- Truong hop ho so
du diéu kién:

+Ho S0;

+ Phiéu kiém sodt
qué trinh giai quyét
hd so;

+ Van ban hoi y
kién ctia Hoi cong
ching vién; To
trinh, Quyét dinh
cho phép thanh
lap Véan phong
cong ching.

- Truong hop ho so
chua hoac khong du
diéu kién:

+Ho S0;

+ Phiéu kiém sodt
qué trinh giai quyét
hé so;

+ Dy thao Phiéu
yéu cau bod sung,
hoan thién hd so
hogc Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
hd so.

- Truong hop cham,
muon:

+Hb S0O;
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+ Phiéu kiem soat
qua trinh giai quyét
ho so;
+ Van ban hoi y
kién ctia HQ1 cong
ching vién; To
trinh, Quyét dinh
cho phép thanh
lap Van phong
cong ching.
+ Phiéu xin 1i.
- Lanh dao S xét duyét hd so: ky | CPWYen - Quyét dinh cho
N DA vién gidi phép thanh 1ap Van
van ban hoi ¥ kién ctia Hoi cong £ ha hone cone chime:
chimg vién hodc ky van ban tir chéi quyetho phong cong chumg,
B6 gidi quyét hd o so/lanh dao | 08 ngay |- Van ban tur choi
- Xem xét, quyét dinh cho phép Plé(;r(l)gélg?h ;:;10 %I;:lp tﬁgﬁh
thanh 1ap Van phong cong chung. g 2P n Paote
i van thu cong ching.
-Ho 80,
Chuyén - ‘Phlel‘lﬂl.(lem Asoajf qua
‘ vien gidi trinh giai quyet ho so;
B7 | Hoan thién ho so, phat hanh van ban B ngdy | - Quyét dinh cho phép
uyét hd
q y, thanh 18p Van phong
so/van thu o .
cong chimg;
- Van ban tir choi.
Chuyén - ‘Phlel‘lﬂl.(lem Asoa} qu?
’ | vien iai trinh giai quyet ho so;
Ban giao va tra két qua cho t6 5% .| - Quyet dinh cho phép
B8 Lo quyéthd | 12ngdy | , s (e 1,
chirc/ca nhan so/B6 phin thanh 13p Van phong
nici cong ching;
i - Van ban tir choi.
Théng ké va theo doi: B6 phan £ 2 ,
Chuyén vién S¢ Tu phap c6 trach mot Gio Pﬁge;inﬁ leir; Sogt
B9 | nhiém thong ké cac TTHC thuc | cua/Phong |  hanh gé o S 6g theg (}1]61
hién tai don vi vao So thong ké két | BTTP/ chinh hd so ’
qua thuc hién Van thu '
4 | Biéu miu

Hé théng biéu r,n?lu theo co ché mot cira, mét cira lién thong dugc ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phu.

Mau TP-CC-08-sd ban hanh kém theo Thong tu s 03/2024/TT-BTP.
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Mau TP-CC-08-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: Uy ban nhan dan tinh (thanh phd)

Chtng t61 gom céac cong ching vién co tén sau day:

str| HO VATEN;
NGAY, THANG,
NAM SINH; SO

S6, ngay thang nim Noi ¢ hién tai (1)
ciia Quyét dinh bo
nhiém/bo nhiém lai

CMND/ SO THE cong chirng vién
CCCD/SO PINH
DANH CA NHAN
1
2

dé nghi cho phép thanh 14p Vin phong cong chimg véi cac ndi dung sau day:

2. D18 ChI U SO oottt

3. Ho va tén Trudng Vin phong cong ching (ghi bang chit in hoa):

Chung t6i cam doan thuc hién ddy du cac nghia vu ddi voi viée thanh 1ap Vian phong
cong ching theo quy dinh cua phap luat.

Tinh (thanh phéd), ngdy......thang.......ndm.........
Nguoi dé nghi
(Chir ky/chit ky so, ho tén)
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Ghi chu:

1. Théng tin sé (1):

- Truong hop nép ho so truc tuyén: thong tin dwoc khai théac tir Co 56 dir liéu
quoc gia vé dan cu dé tuw dong dién vao bieu mau, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh
khong can ké khai. Neu thong tin khong dwoc tw dong dién vao biéu mau thi nguoi
thue hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truwong hop ndp ho so gidy (ndp truc tiép hodc qua bwu chinh): nguoi thuc
hién thu tuc hanh chinh ké khai day du trong bieu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau ndy dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu
mau dién tw twong tdc khi co quan quan ly nha nuwoc cung cap dich vu cong truc tuyén.
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4. Pang ky hoat dong Van phong cong ching (QT-25)

Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thirc xtr 1y, giai quyét ho so dang ky hoat

1
dong Van phong cong chiing
2 | Pham vi: Ap dung dbi vé6i to chirc hanh nghé cong chimg, cong chirc S& Tu phap.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cé sé phap ly
1. Luét cong chirng nam 2014;
2. Nghi dinh 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 quy dinh chi tiét va hudng dan
thi hanh mot s6 diéu ctia Luat cong ching;
3. Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cta B trudng Bo Tu phap quy
dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat Cong chimg;
4. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ciia B truong Bo Tu phap quy
dinh stra doi, bo sung 08 Thong tu lién quan dén thii tuc hanh chinh trong linh vyuc
b6 tro tu phép;
5. Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cta Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y, sir dung phi cong ching; phi chimg
thuc; phi tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thim dinh
diéu kién hoat dong Vin phong cong chimg; Lé phi cap thé cong chimg vién.
3.2 Thanh phan hd so Béan chinh Béan sao
Pon ding ky hoat dong Van phong cong X
chimg (mau TP-CC-09-sd);
Gidy to chimg minh vé try s& ctia Van phong
cong chirng phu hop véi ndi dung da néu trong X
dé 4n thanh lap;
Ho so ding ky hanh nghé cta cong chimg vién
hop danh; cong chimg vién 1am viéc theo ché X
d6 hop dong tai Van phong (néu co)
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly




10 CONG BAO HA NOI/Sb 243+244/Ngay 25-8-2024
10 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhan va két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Tu phap.
3.6 | Phi/L¢ phi
1.000.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Thoi : x oz
TT Trinh ty ric ) Biéu mau/Ket qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Trm‘mg hop ho so du diu kién - Hb so theo muc 3.2:
gidi quyet, cong chue b phin mot - Gidy tiép nhan hb
cta lap Giay ti€ép nhan ho so va ; o
hen ngay tra két qua; so.va hen ngdy tra
°on ngay : h‘q 5 L G két qua (méu sb 01);
- Truc 0 a ; A 10 L \ )
ong 1oP 1o 59 et FAY O | Bophan | |- Phidu yéu cAu b
Bl | chinh xé4c, cOng chirc tiép nhéin e hanh SR
. x 12 . .. .| motcua , sung, hoan thién ho
hudéng dan bo sung, hoan thi¢n ho chinh ~
, so (mau so 02);
so theo quy dinh; il L
. ; - Phiéu tr choi tie
- Truong hop ho so khong du dieu ) u‘ . P Ij
A g I .k nhdn gidi quyét ho
kién giai quyét, cong chuc tiép x %
. LT 7 so (mau so 03).
nhén phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so.
- Hb so theo muc 3.2;
Chuyén hd so cho phong| BOphin . |- Phiéu kiém soat
B2 . . 1/2 ngay . .
chuyén mon mot cura qua trinh gidi quyét
ho so (mau s6 05)
- Hb so theo muc 3.2;
. Lanh d - Phiéu kié :
B3 | Phan cong xir Iy hd so A0\ 11 gy |- Phiu kiém sodt
Phong qua trinh gidi quyét
hd so (mau s6 05)
2 . A . ~ “n ~ - True h hk
B4 T.he.lm d,mh‘ho so Chuyén vién (?huyén‘ 04 ngiy | . @?ng.A op ho so
gidi quy€t ho so tién hanh xem xét, | vién giai du diéu kién:
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trinh 1anh dao Phong phé duyét. quyét ho so +H0 s0;
+ Phiéu kiém soét
qué trinh giai quyét
hé so;
+ Giady ding ky
hoat dong.
- Trudng hop hd so
chua hodc khong du
diéu kién:
+Hb S0;
+ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hé so;
+ Dy thao Phiéu
yéu cdu b sung,
hoan thién hd so
hodc Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
ho so.
- Truong hop cham,
muon:
+Hb SO;
+ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hé so;
+ Giady ding ky
hoat dong;
+ Phiéu xin 15i.
- Trudng hop hd so
Lanh dao Phong xem xét ho so, |  _ du diéu kién:
B5 | ky xac nhan, trinh lanh dao S¢& Lan}‘l dao 02 ngdy |+ Hd so:
Phong ’

phé duyét.

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
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hé so;
+ Gidy ding ky
hoat dong.
- Trudng hop hd so
chua hodc khong du
diéu kién:
+Hb S0O;
+ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hé so;
+ Dy thao Phiéu
yéu cdu bo sung,
hoan thién hd so
hodc Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
ho so.
- Truong hop cham,
muon:
+Hb S0;
+ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hd so;
+ Gidy ding ky
hoat dong;
+ Phiéu xin 16i.

Lanh dao S¢ xét duyét hé so: - Ho so;

- Truong hop du didu kién: ky - Phiéu kiém soat

Qu’yét dinh cip thé va thé cong Lanh dao ‘ qué trinh giai quyét

B6 | ching vién; S5 02 ngay | ho so;

- Truong hop khéng du diéu
kién: ky vin ban tir chdi giai
quyét hd so.

- Gidy ding ky
hoat dong.
- Vin ban tir chdi
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giai quyét ho so.

- Ho so;

- Phiéu kiém soat

Chuyén qua trinh giai quyét
Hoan thién hd so, phat hanh | vién gidi ho so;
B7 voanq ién ho so, phat han V1enA’g1a‘A1 112 ngly g
van ban quyét ho - Giay dang ky
so/van thu hoat dong.
- Vin ban tir chdi
giai quyét ho so.
- Phiéu kiém sodt
Chuyén qua trinh giai quyét
Ban wiao vi i k&t aud cho tA vién giai ho so;
an giao va tra ket qua cho to s =
Bg | o BlEO d quybthd | 12ngiy |- Gidy ding ky
chirc/ca nhan o .
s0/Bd phan hoat dong.
mot cura - Vin ban tir chdi
giai quyét ho so.
Théng ké va theo dbi: Bj phan PR ,
L o . .. |Phiéu kiém soat
Chuyén vién S¢ Tu phap c6 trach mot Gio et ae X
. P o , \ . qua trinh giai quyeét
B9 | nhiém théng ké cic TTHC thyc | cua/Phong | hanh N 2 ..
. . _ .. . , ho so; SO theo doi
hién tai don vi vao SO théng ké két | BTTP/ chinh 1o so
qua thuc hién Van thu '
4 | Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phi.

Mau TP-CC-09-sd ban hanh kém theo Thong tu s 03/2024/TT-BTP.
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Mau TP-CC-09-sd

(Ban hanh kém theo Théng tu s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tw phap tinh (thanh phd)..........cc.evuee...
1. Tén Vin phong cong ching (ghi bang chit in HO@): ........cocoeeeeeeeeeeeeeeeeeeereen.
2. Quyét dinh cho phép thanh 14p Vin phong cong ching $O: ..oooeeoe.....

3. D18 Chi U SG (1) ettt et e e
Dién thoai: ......ccceevennenn. Fax (éu c6): woveeveveeean. Email (761 ¢6): .o
WEDSILE (T1OU CO): vt ee e seenanes

4. Truong Van phong cong chung:

Ng:c‘ly, thang, nam cap (4):........ ST [eeinannnn, NOT CAP (5): oo
(doi voi Chitng minh nhan dan, The Can cudc cong dan)

NOTthUONEZ tTT (6): .eeeeiiieeiiiieeieeeeeeee ettt ettt e e e et e e seneesnneeens

NOT G HIEN A1 (7)1 eeeeiiiieiee ettt et be e eaba e e e e ensseeas

Pién thoai: .......oooovvveiiiieeenn, Email:......oo

5. Danh sach c6ng chimg vién (khéng bao gdm Trudng Vin phong cong ching):

S, ngay, Cong chirng
STT Ho va tén thang, nim ciia vién hop Chir ky/chir ky s
Quyét dinh bd danh/Coéng
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nhiém/bo chirng vién lam
nhiém lai cong | viéc theo che do
chirng vién hgp dong

Tinh (thanh phd), ngay......thang....... nam.........

Truéng Van phong cong chirng
(Chir ky/chit ky so, ho tén)

Ghi chu:

1. Théng tin sé6 (1): ghi cu thé s6 nha, dwong/phé, phwong/xd, qudan/huyén,
tinh/thanh pho; truong hop khong co so nha, dwong/pho thi ghi dén don vi hanh chinh
nho nhdt cua tru so (thén, ap, khu do thi...).

2. Cdc théng tin 56 (2), (3), (4), (5). (6), (7):

- Truong hop nép ho so truc tuyén: cdac théng tin dwoc khai théac tiv Co sé dir
lieu quoc gia ve dan cu dé tw dong dién vao biéu mau, nguwoi thuc hién thu tuc hanh
chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc ti dong dién vao biéu mau thi
nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truwong hop ndp ho so gidy (ndp truc tiép hodc qua bwu chinh): nguoi thuc
hién thu tuc hanh chinh ké khai day du trong bieu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dwng biéu
mau dién tw twong tdc khi co quan quan ly nha nuwoc cung cap dich vu cong truc tuyén.
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5. Thay doi ndi dung ding ky hoat dong ciia Viin phong cong chimg (QT-26)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thtc xir 1y, giai quyét ho so thay doi noi
dung dang ky hoat dong cua Van phong cong chiing

Pham vi: Ap dung ddi véi t6 chirc hanh nghé cong chimg, cong chirc S& Tu phap.

Noi dung quy trinh

3.1

Cé6 s6 phap ly

1. Luat cong chimg nam 2014;

2. Nghi dinh 29/2015/NB-CP ngay 15/3/2015 quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot s6 diéu ctia Luat cong ching;

2. Théng tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia B truong Bo Tu phap quy
dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat Cong chimg;

3. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia Bo truong Bo Tu phap quy
dinh stra doi, bo sung 08 Thong tu lién quan dén thii tuc hanh chinh trong linh vuc
b6 tro tu phép;

4. Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo truéng Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y, sir dung phi cong ching; phi ching
thuc; phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi tham dinh
diéu kién hoat dong Vin phong cong chimg; Lé phi cap thé cong chimg vién.

3.2

Thanh phan hd so Béan chinh Ban sao

Gidy dé nghi thay doi noi dung dang ky hoat

dong clia Vin phong cong chung (mau TP- X
CC-10-sd);
Gidy dang ky hoat dong Van phong cong chimg X

Tuy theo ndi dung ding ky thay d6i, Vin
phong ndp céc loai gidy to sau day:

- Truong hop thay d6i vé tén goi: Vin ban thoa
thudn ctia cac thanh vién hop danh vé viéc thay
ddi tén goi cia Van phong cong chimg.

- Trudng hop thay déi tru so: Gidy to ching
minh vé try s¢ méi;

- Trudong hop thay d6i Truong Vin phong:




CONG BAO HA NOI/Sb 243+244/Ngay 25-8-2024 17

Giay to chimg minh cong chimg vién dy kién
la Trudng Van phong cong chung da hanh
nghé cong chimg tir 02 ndm trd Ién.

- Trudng hop bd sung cong chimg vién: Vin
ban chép thudn cta cac cong chimg vién hop
danh trong truong hop bo sung cong chimg
vién hop danh hoidc hop dong lao dong déi véi
cong chimng vién lam viéc theo ché do hop
dong lao dong kém theo ho so dang ky hanh
nghé va cap thé cho cong chimg vién.

- Truong hop Vian phong cong chimg giam so
luong cong chimg vién: Vin ban chdp thudn
cua cac cong chimg vién hop danh va van ban
thong bao vé viéc cham dit tu cach thanh vién
hop danh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18
Thong tu s6 01/2021/TT-BTP hodc gidy to
chimg minh cong chimg vién cham dut tu cach
thanh vién hop danh trong cac truong hop theo
quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 18 Thong tu

50 01/2021/TT-BTP.
3.3 | SO lugng ho so
01 b
3.4 | Thoi gian xir ly
07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢
3.5 | Noi tiép nhan va két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Tu phap.
3.6 | Phi/L¢ phi

500.000 ddng trong trudng hop cap lai Gidy ding ky hoat dong khi thay doi tén goi,
dia chi tru s¢, Trudng Van phong cong ching.

Khéng thu phi dbi v6i truong hop ghi nhan ndi dung thay déi dang ky hoat dong
khi thay d6i cong chimg vién hop danh hogc cong chimg vién lam viéc theo ché do
hop déng lao dong.
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3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Thoi 2 x oz
TT Trinh tw N ) Biéu mauw/Ket qua
nhi¢m gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Truong hop ho so du diéu kién _H3 so theo muc 3.2:
giai quyét, cong chirc bd phan mot gx :
A A LA N . - Giay tiép nhan ho
cta lap Gidy ti€p nhan ho so va . N
N S so va hen ngay tra
hen ngay tra két qua; L x g
P b i d Gic két qua (mau so 01);
- Truon 0 so chua day du, N A 10 o N
UONE ep 11050 Sha Y T 1 Bophan | |- Phidu yéu chu bd
Bl | chinh x4c, cong chic tiép nhin . hanh S
. X 12 A A | MOtcua , sung, hoan thién ho
hudng dan bo sung, hoan thién ho chinh ~
. so (mau so 02);
so theo quy dinh; i néi tid
) " - Phicu tir choi tie
- Truong hop ho so khong du dieu ) 1eu‘ .. ¢ Oi le]‘?
A e I Y nhan gidi quyet ho
kién giai quyét, cong chuc ti€p x 7
A A x so' (mau so 03).
nhan phéi néu 1o 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so.
- Hb so theo muc 3.2;
B ChuyAén Pé so cho phong B(f)A phqefm 12 ngay |~ Phiéu kié@ soa'}t
chuyén mon mot cua qua trinh giai quyet
ho so (mau s6 05)
- Ho so theo muyc 3.2;
. Lanh dao - Phiéu kié i
B3 | Phn cong xit Iy hd so 10 gy | - Phicu kiém - sodt
Phong qua trinh gidi quyét
ho so (mau s6 05)
- Truong hop hd so
du diéu kién:
, X +Hb S0;
Tham dinh ho so: Chuyén vién | Chuyén o ’
B4 | giai quyét hd so tién hanh xem xét, | vién giai | 02 ngay - ,Phl‘eu klem soilt
trinh 1anh dao Phong phé duyét. quyét ho so qua frinh gidi quyet
ho so;
+ Gidy dang ky hoat

dong (truong hop
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cap lai) hoiac ghi
nhan thay doi noi
dung  thay  doi
DKHD;

+ Quyét dinh cép thé
va thé cong chung
vién hodc Quyét dinh
x6a dang ky hanh
nghé va thu hoéi thé
cong chimg vién.

- Truong hop ho so
chua hodc khong du
diéu kién:

+H0 so;

+ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
ho so;

+ Dy thao Phiéu
yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so
hogc Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
ho s0.

- Truong hgp cham,
muon:

+H0 so;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so;

+ Gidy dang ky hoat
dong (truong hop
cap lai) hoidc ghi
nhan thay doi noi

dung  thay  doi
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bDKHD;

+ Quyét dinh cap thé
va thé cong ching
vién hodc Quyét dinh
x6a dang ky hanh
nghé va thu hoéi thé
cong ching vién;

+ Phiéu xin 13i.

B5

Linh dao Phong xem xét hd so,
ky xac nhan, trinh 1anh dao S¢
phé duyét.

Lanh dao
Phong

01 ngay

- Truong hop hd so
du diéu kién:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém sodt
qué trinh giai quyét
hé so;

+ Gidy dang ky hoat
dong (truong hop
cap lai) hodc ghi
nhan thay doi noi
dung thay  doi
bKHD;

+ Quyét dinh cép thé
va thé cong chung
vién hodc Quyét dinh
x6a dang ky hanh
nghé va thu hoi thé
cong chimg vién.

- Truong hop ho so
chua hodc khong du
diéu kién:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém sodt
qué trinh giai quyét
hé so;




CONG BAO HA NOI/Sb 243+244/Ngay 25-8-2024 21

+ Dy thao Phicu
yéu cau bd sung,
hoan thién hd so
hogc Phiéu tir choi
tiép nhan giai quyét
ho so.

- Truong hop cham,
muon:

+Ho so;

+ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hé so;

+ Gidy dang ky hoat
dong (truong hop
cap lai) hoidc ghi
nhan thay doi noi
dung  thay  doi
bKHD;

+ Quyét dinh cép thé
va thé cong chung
vién hodc Quyét dinh
x6a dang ky hanh
nghé va thu hoi thé
cong ching vién;

+ Phiéu xin loi.

B6

Lianh dao S6 xét duyét hd so:

- Truong hop du didu kién: ky
Quyét dinh cip thé va thé cong
chung vién;

- Truong hop khéng du diéu
kién: ky vin ban tir chbi giai
quyét hd so.

Lanh dao
So

02 ngay

- Ho s0;

- Phicu kiém soat
qué trinh giai quyét
ho so;

+ Gidy dang ky hoat
dong (truong hop
cap lai) hodc ghi
nhan thay doi noi
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dung thay  doi

bKHD;

+ Quyét dinh cép thé
va thé cong chung
vién hodc Quyét dinh
x6a dang ky hanh
nghé va thu hoéi thé
cong chimg vién.

- Vin ban tir chéi
giai quyét hd so.

B7

Hoan thién ho so, phat hanh vin
ban

Chuyén

vién giai

quyét hd
so/van thu

1/2 ngay

- Hb so;

- Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hé so;

+ Gidy dang ky hoat
dong (truong hop
cap lai) hodc ghi
nhan thay doi noi
dung doi
bKHD;

+ Quyét dinh cap thé
va thé cong chung
vién hodc Quyét dinh
x6a dang ky hanh
nghé va thu hoi thé
cong ching vién.

- Van ban tir chéi
giai quyét hd so.

thay

B8

Ban giao va tra két qua cho to
chuc/cé nhan

Chuyén
vién giai
quyét hd
so/Bd phan
mot cura

1/2 ngay

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho SO;

+ Gidy dang ky hoat
dong (truong hop
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cap lai) hoiac ghi
nhan thay doi noi
dung  thay  doi
bKHD;

+ Quyét dinh cép thé
va thé cong chung
vién hodc Quyét dinh
x6a dang ky hanh
nghé va thu hoéi thé
cong chimg vién.

- Vin ban tir chéi
giai quyét ho so.

Théng ké va theo doi: B6 phan _, y
) n . Phiéu kiém soat
Chuyén vién S¢ Tu phép c¢6 trach mot Gio e e 2
. . , \ . qué trinh giai quyet
B9 | nhiém théng ké cac TTHC thyc | cta/Phong | hanh P\ 2 <
. , R , ho so; SO theo doi
hién tai don vi vao So6 thong ké ket BTTP/ chinh 1o so
qua thyc hién Van thu '
4 | Biéu miu

Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot ctra lién thong duge ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh ph.

Mau TP-CC-10-sd ban hanh kém theo Thong tu s 03/2024/TT-BTP.
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Mau TP-CC-10-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY DE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tw phap tinh (thanh phd)

1. Tén Vin phong cong ching (ghi bang chit in HOQ): ........cooeeeeeeeeeeeeeeereeerene.
2. P08 CHI U SO: oottt e e e
Dién thoai: .....cccveveneennne. Fax (néu c6): ... Email (1t ¢6): ..o
3. Gidy dang ky hoat d0ng $8: .......ovoveeveeeeeeeeeeean Ngay cap ....... [eooann. T
4. Ho va tén Trudng Van phong cong chling ...........ccceevciiiiiieniieeniieneees

Dé nghi thay doi ndi dung dang ky hoat dong ciia Vin phong cong chtng nhu sau (1):

LY do @8 NI thay @01 ....v.eveeeeeeeeeeeeeee et
Tinh (thanh phd), ngay.....thang......nam......
Trwong Van phong cﬁglg chirng (2) )
(Chir ky/chit ky so, ho tén; dau/chir ky so cua to
chirc)
Ghi chu:

1. Théng tin sé (1): Ghi mét hodc nhiéu néi dung dé nghi thay déi theo quy dinh
tai khoan 3 Piéu 23 ciia Ludt Cong chitng. Truong hop thay doi Truong Vin phong
cong chirng thi phai ghi day di thong tin vé Trudng Vin phong cong chirng méi nhu
tai mau TP-CC-09-sd.

2. Théng tin s6 (2): Truong hop thay déi tén goi Vin phong cong chimng thi
phdai co thém chit ky cua cdc cong chirng vién hop danh.

3. Cdc théng tin tai biéu mau ndy dong thoi dwoc siv dung dé xdy dwng biéu
mau dién tir twong tac khi co quan quan Iy nha nedc cung cdp dich vu cong truc tuyén.
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6. Diing ky hoat dong Vin phong cong chiing hop nhat (QT-28)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thirc xr 1y, gidi quyét ho so dang ky hoat
dong Vin phong cong ching hop nhat

2 | Pham vi: Ap dung déi véi t6 chirc hanh nghé cong chimg, cong chirc S¢ Tu phép.
3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Cés6 phap ly
1. Luat cong chitng ndm 2014;
2. Nghi dinh s 29/2015/NB-CP ngay 15/3/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat cong chimg;
3. Théng tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ciia B truong BO Tu phép quy
dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat Cong chimg;
4. Thong tu sb 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong BO Tu phép quy
dinh stra doi, b6 sung 08 Thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh vuc
b6 trg tu phép;
5. Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y, sir dung phi cong chimg; phi chimg
thire; phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi tham dinh diéu
kién hoat dong Vin phong cong chimg; Lé phi cap thé cong ching vién.

3.2 Thanh phan hd so Béan chinh Béan sao
DPon dang ky hoat dong Van phong cong chung X
(mau TP-CC-09-sd);
Quyét dinh cho phép hop nhat Vin phong

X
cong chung;
Ho so ding ky hanh nghé va cap thé cua cac
cong chimg vién hop danh; cong chimg vién
\ ‘A A FA A . - \ X
lam viéc theo ché do hop dong tai Van phong
(néu co)
Gidy to chimg minh vé try s¢ cia Van phong
X

cong ching

3.3 | SO lwong ho so
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01 b
3.4 | Thoi gian xir ly
10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va két qua
B6 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Tu phép.
3.6 | Phi/L¢ phi
1.000.000 ddng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi 3 x A
TT Trinh tw - ] Biéu mau/Két qua
nhi¢m gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so du diu kién giai 1 5o theo e 3.2:
quyét, cong chtc bd phan mot cira P :
A A A 1A 1A . . - Giay ti€ép nhan ho
1ap Gidy ti€p nhan ho so va hen ngay . o,
s Ao so va hen ngay tra
tra két qua, L K
Lo b P iy d Gie két qua (mau so 01);
- Truong hop ho so chua day du, A 10 = N
’ . B6 phéan . - Phi€u yéu cau bo
Bl | chinh xac, cong chirc ti€p nhéin Ap . hanh e 3‘/eu C-?u (:
xR A 1A mot cua . sung, hoan thién ho
hudéng dan bo sung, hoan thién ho so chinh <
. so (mau so 02);
theo quy dinh; i héi 4
) 3 - Phicu tr choi tié
- Truong hop ho so khong du diéu . u,“ P Ij
O S A aa nhdn giai quyét ho
kién giai quyét, cong chuc tiép nhan X 2
oA X oA s so (mau so 03).
phai néu 10 1y do theo mau Phiu tir
chéi giai quyét ho so.
- Ho so theo muc 3.2;
Chuyén hd so cho phong| BOphin .| - Phiéu kiém soat
B2 o . 1/2 ngay . .
chuyén mon mot cira qua trinh giai quyét
ho so (mau s6 05)
o o Lanh dao ‘ -Hb scr)' theo qmuc 3.2;
B3 | Phan cong xur 1y ho so Phong 1/2ngay | - Phiéu kiém soat

qua trinh giai quyét
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ho so (mau s6 05)

B4

Tham dinh hd so: Chuyén vién giai
quyét ho so tién hanh xem xét, trinh
lanh dao Phong phé duyét.

Chuyén

vién giai

quyét ho
SO

05 ngay

- Truong hop hd so
du diéu kién:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd SO;

+ Gidy ding ky
hoat dong;

+ Quyét dinh cip
thé¢ va thé cong
chung vién.

- Trudng hop ho so
chua hodc khong du
diéu kién:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hod SO;

+ Du thdo Phiéu
yéu cau bd sung,
hoan thién hd so
hodc Phiéu tir choi
tiép nhan giai quyét
hd so.

- Truong hop cham,
muon:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd SO;

+ Gidy ding ky
hoat dong;




28 CONG BAO HA NOI/Sb 243+244/Ngay 25-8-2024
+ Quyét dinh cap
thé¢ va thé cong
chung vién;
+ Phiéu xin 16i.
Lanh dao
phong - H6 so;
(:m‘mgw _ Phibu kiém sot
phong Bo o %
~ . . L qua trinh giai quyét
Lanh dao phong xét fluy¢t ho so: trg tur phap hd so:
- Truong hop du diéu kién: ky Gidy | thuc hién X 5 )
dang kY hoat dong, Quyét dinh c ky i + Gidy dang ky
an oat dong, Quyet dinh ca iai . A
B5 qg‘ yq N ,,g .Ay P g; 02 ngay | hoat dong;
thé va thé cong chimg vién; quyét { dginh
. . + ¢t dinh ca
- Truong hop khong du diéu kién: ky | TTHC nay uny‘ ) P
S S ST theo us thé va thé cong
van ban tr chéi gidi quyet ho so. couy h .
quyén cla chiing vién,; ’
Giam dbc - Van ban tr choi
So Tu giai quyét ho so.
phap)
-HO SO;
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
Chuvé hd SO;
ié:lly?;li + Gidy dang ky
. v
B6 | Hoan thién ho so, phat hanh van ban *f’h* 01 ngay | hoat dong;
quyet ho I ,
so/van thu + Quyét dinh cap
thé¢ va thé cong
chung vién;
- Van ban tir chdi
giai quyét ho so.
Chuyén - Phiéu kiém soat
Ban giao va tra két qua cho t0| vién gidi | qua trinh giai quyét
B7 1A ., | Olngay | .,
churc/cd nhan quyet ho h6 so;
s0/BO + Gidy ding ky
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phan mot hoat dong;
cua + Quyét dinh cip
thé¢ va thé cong
chung vién;
- Vin ban tir chdi
giai quyét ho so.
Thong ké va theo ddi: Bd phén 2 ” )
_ . . Phiéu kiém soat
Chuyén vién S& Tu phap co trach mot Gio . .
AR . , . . qua trinh  gia
B8 | nhiém théng ké cac TTHC thyc hién | cua/Phong | hanh LA 2
. ) . . , quyét ho so; SO
tai don vi vao S6 thong ké két qua | BTTP/ chinh .
R theo doi ho so.
thuc hién Van thu

Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban hanh kem
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh ph.

Mau TP-CC-09-sd ban hanh kém theo Thong tu s 03/2024/TT-BTP.
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Mau TP-CC-09-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG

2. Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong cong ching $O: .......ocooevvevveeeeeeneennee.
ngay ....... S SRR

3. D18 ChT U SG (1): oot ettt et et e et e et ee et e e e seeeaennaeenns
Dién thoai:......cccove...... Fax (néu c6): ... Email (161 €6): .o

4. Truong Van phong cong chung:

Ho va tén (ghi bang chit in hoa):.........cccocoeveeeeeeeveereenn.. Gi6i tinh (2):..eeeeeeeeeean,
Ngay, thang, nam sinh: ............ [oieeereannn, Joeeeraaans QUOC tiCh (3): oo,
S Chirng minh nhan dan/Thé cin cude cong dan/SH dinh danh ca nhan: .....................
Ngay, thang, nim cép (4)-........ [aeeran Jovieaeinnans NOT CAP (5): v, (doi
voi Churng minh nhdn dan, Thé Can cudc cong dan)

NOTTHUONZ tIT (0): +vveieeiiieiie ettt ettt ettt e e sar e e s beesabaeesreeensbeeessseeensns
NOT G HIEN A1 (7): eeeeiiiieiie ettt ettt e et e e ete e e tbeeebe e easaeessseensseeesenseans
bién thoai: ....ooovveviiiiiiieieeenn. EMail: coooviiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeee e

S6, ngay, thang, nim cua Quyét dinh bd nhiém/b6 nhiém lai cong ching vién:

5. Danh sach céng chimg vién (khéng bao gdm Trudng Vin phong cong ching):

S6, ngay, Cong chirng
thang, nam cia vién hop
STT | Hovatén Quyetdinh b6 | danh/Cong | o) o/ ohir ky s6
nhiém/bo chirng vién lam
nhiém lai cong | viéc theo ché d
chirng vién hop dong
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Tinh (thanh phé), ngady......théng....... nam.........
Trudng Van phong cong chirng
(Chir ky/chir ky so, ho tén)

Ghi chu:

1. Théng tin sé6 (1): ghi cu thé sé6 nha, dwong/phé, phwong/xa, qudan/huyén,
tinh/thanh phé; truong hop khéng c6 sé nha, dwong/phé thi ghi dén don vi hanh chinh
nhé nhat cia tru sé (thén, dp, khu dé thi...).

2. Cac théng tin 56 (2), (3), (4), (5). (6), (7):

- Truong hop nép ho so truc tuyén: cac thong tin dwoc khai thac tir Co s¢ di
liéu quoc gia vé dan cu dé tw dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thu tuc hanh
chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc ti dong dién vao biéu mau thi
nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Trwong hop ndp ho so glay (nop truc tzep hoac qua buu chinh): nguoi thuc
hién thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mdau nay dong thoi dwoc Su" dung dé xdy dung biéu
mau dién tir twong tac khi co quan quan Iy nha nedc cung cdp dich vu cong truc tuyén.
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7. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Viin phong cong chimg nhén sap nhip
(QT-30)

Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thtc xir 1y, giai quyét thay doi noi dung
dang ky hoat dong ctia Van phong cong chirng nhan sap nhap

Pham vi: Ap dung d6i véi t6 chire hanh nghé cong chimg, cong chirc S& Tu phap.

Noi dung quy trinh

3.1

C6 so phap ly

1. Luat cong chirng nam 2014;

2. Nghi dinh s 29/2015/NB-CP ngay 15/3/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat cong chimg;

3. Théng tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia B truong Bo Tu phép quy
dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat Cong chimg;

4. Thong tu sb 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong BO Tu phép quy
dinh sira d6i, bo sung 08 Thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh virc
b6 trg tu phép;

5. Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly, st dung phi cong ching; phi ching
thuc; phi tham dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thim dinh diéu
kién hoat dong Van phong cong chimg; Lé phi cap thé cong chimg vién.

3.2

Thanh phan ho so Béan chinh Béan sao

Gidy dé¢ nghi thay d6i noi dung diang ky
hoat dong cua Vin phong cong chung (mau X
TP-CC-10-sd);

Quyét dinh cho phép sap nhap Vin phong
cong chung;

HO so ding ky hanh nghé va cip thé cong
chiing vién cua cac cong chung vién dang
hanh nghé tai cac Van phong cong ching bi
sap nhép;

Gidy to chig minh vé tru s¢ cia Vin phong
cong chung nhan sap nhap.
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3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan d hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhan va két qua
Bo phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Tu phép.
3.6 | Phi/L¢ phi
500.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi 3 x h
TT Trinh tw - ] Biéu mau/Keét qua
nhi¢ém gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Truong hop hd so du diéu kién CHB 5o theo muc 3.2-
iai quyét, cong chirc bo phan mot L
gv qu 2 g,; o pk. " - Gidy ti€ép nhan ho
cua lap Giay ti€p nhan ho so va ; o
T so va hen ngay tra
hen ngay tra két qua; I I
o e P gy Gic két qua (mau s6 01);
- Truon, 0 so chua day du, A 1A 10 ,, L,
. g QpA Lz Y Au B0 phan ‘ - Phicu yéu cau bo
Bl | chinh x4c, cong chirc tiép nhan A hanh e
X 1A . .. .| motcua . sung, hoan thién ho
huéng dan bo sung, hoan thién ho chinh x 2
, so (mau s6 02);
so theo quy dinh; 4 L
) " - Phiéu tr choi tie
- Truong hop ho so khong du diéu . u. . P Ij
o . o nhan gidi quyét ho
kién gidi quyét, cong chic tiép X 2
A v A a1y x so (mau s6 03).
nhan phai néu rd ly do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so.
- Hé so theo muc 3.2;
Chuyén hdé so cho phong| BOphin . |- Phiéu kiém soat
B2 o o 1/2 ngay . .
chuyén mon mot clra qua trinh gidi quyet
ho so (méu sb 05)
, Lanh d - Ho so th 32;
B3 | Phan cong xur 1y ho so e . %0 1/2 ngay 08 . =0 fnuc
Phong - Phiéu kiém soét
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qua trinh giai quyét
hd so (méu sb 05)

B4

Tham dinh ho so: Chuyén vién giai
quyét hd so tién hanh xem xét,
trinh 1anh dao Phong phé duyét.

Chuyén
vién giai
quyét hd so

02 ngay

- Truong hop hd so
du diéu kién:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soét
qué trinh giai quyét
hod SO;

+ Gidy ding ky
hoat dong;

+ Quyét dinh cép
th¢ va thé cong
chung vién.

- Trudng hop hd so
chua hodc khong du
diéu kién:

+Hb S0O;

+ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hd so;

+ Dy thio Phiéu
yéu cdu bo sung,
hoan thién hd so
hogc Phicu tir choi
tiép nhan giai quyét
ho so.

- Truong hop cham,
muon:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hé so;

+ Gidy ding ky
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hoat dong;

+ Quyét dinh cip
th¢ va thé cong
chung vién;

+ Phiéu xin 16i.
Lanh dao
phong -HO SO;
(Truomg - Phiéu kiém sodt
phong Bo - 2
~ . , L qua trinh gidi quyét
Lanh dao ph t duyét ho so: 2 A
anh dao phong xe‘ uyét ho s , trg tw phap hd so:
- Truong hop du diéu kién: ky Giay | thuc hién - 5 )
dang k§ hoat dong: Quyét dinh c ky gid + Giay dang ky
an oat dong; Quyéet dinh ca iai . A
B5 qg‘ . A g }: P g; 02 ngay | hoat dong;
theé va thé cong chung vién; quyet (g A
. . + ¢t dinh ca
- Truong hop khong du diéu kién: | TTHC nay 7Quy‘ o P
O U STt heo us th¢ va thé cong
ky van ban tir choi giai quyetho so. | theouy , A
A chung vién;
quyen cta ’
Giam dbc - Véan ban tur choi
S¢ Tu gidi quyét ho so.
phap)
-HO S0;
- Phiéu kiém soét
qua trinh giai quyét
Chuva hd SO;
uyen % < ,
. ) A s + G d k
Hoan thién ho so, phat hanh | vién gidi . 121y g K
B6 | _ ., < » | Ol ngay |hoatdong;
védn ban quyét ho . ,
so/van thu + Quyét dinh cap
thé va thé cong
chiing vién;
- Vin ban tir chdi
giai quyét ho so.
_ , : e - Phiéu kiém sodt
Ban giao va tra két qua cho to C‘?huyc?n. . o X
B7 viéngiai | 01 ngdy | qua trinh giai quyét

churc/ca nhan

quyét ho

ho so;
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so/Bd phan + Gidy ding ky
mot clra hoat dong;
+ Quyét dinh cip
thé¢ va thé cong
chiing vién;
- Vin ban tir chdi
giai quyét ho so.
Théng ké va theo ddi: B6 phan ., .
) n . Phiéu kiém soat
Chuyén vién S& Tu phap c6 trach mot Gio et eas X
_ . , \ . qué trinh giai quyeét
B8 | nhiém thong ké cac TTHC thyc | cUa/Phong |  hanh A 2 «
) ) ) . , ] ho so; SO theo doi
hién tai don vi vao S6 thong ké két | BTTP/ chinh 1o so
qua thyc hién Vian thu '

Biéu mau

Hé thong bieu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duge ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh ph.

Mau TP-CC-10-sd ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP.
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Mau TP-CC-10-sd
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI THAY POI NQI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tw phap tinh (thanh phd)

1. Tén Vian phong cong ching (ghi bang chit in hOa): .........cccvoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeea.
O D T T 4§ 5 4 I LSRR PRRRRR
bién thoai: .......cccvveennnne Fax (néu co): ................ Email (16U €6): w.evveeeee...
3. Giay dang ky hoat d0ng $6: .......oveeveeveeeeeeereeeee.. Ngay cap ....... I [ovein.
4. Ho va tén Truong Van phong cong chliing ..........cccceevvveeveeecciieeeieeee e,

Dé nghi thay d6i ndi dung dang ky hoat dong ctia Vian phong cong chimg nhu sau (1):

LY do @& NI thay GO1: ...t
Tinh (thanh phd), ngay.....thang......nam......
Trwéng Van phong cong ching (2)
(Chir ky/chit ky s6, ho tén; dau/chit ky sé ciia t6 chirc)
Ghi chu:

1. Théng tin sé (1): Ghi mét hodc nhiéu néi dung dé nghi thay déi theo quy dinh
tai khoan 3 Piéu 23 ciia Ludt Cong chitng. Truong hop thay doi Truong Vin phong
cong chitng thi phai ghi day di thong tin vé Trudng Vin phong cong chirng méi nhu
tai mau TP-CC-09-sd.

2. Théng tin s6 (2): Truong hop thay déi tén goi Vin phong cong chimng thi
phdai co thém chir ky cua cdc cong chieng vién hop danh.

3. Cdc théng tin tai biéu mau nday dong thoi dwoc sir dung dé xdy dwng biéu
mau dién tir twong tac khi co quan quan Iy nha nede cung cap dich vu cong truc tuyén.
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8. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong chirng dwoc
chuyén nhugng (QT-32)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thiic xr 1y, giai quyét thay doi ndi dung
dang ky hoat dong ctia Vian phong cong chimg dwoc chuyén nhuwong

Pham vi: Ap dung ddi véi t6 chirc hanh nghé cong chimg, cong chirc S& Tu phap.

Noi dung quy trinh

3.1

Cé6 s phap ly

1. Luat cong chimg nam 2014;

2. Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat cong chimg;

3. Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia Bo trudng B Tu phap quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cong chimg;

4. Thong tu sb 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong BO Tu phép quy
dinh stra d6i, bo sung 08 Thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh virc
b6 trg tur phép;

5. Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cta Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly, sit dung phi cong chimg; phi chiing
thuc; phi tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thim dinh
diéu kién hoat dong Vin phong cong chimg; Lé phi cap thé cong chimg vién.

3.2

Thanh phan hd so Béan chinh Bén sao

Gidy dé nghi thay doi ndi dung ding ky
hoat dong ctia Vin phong cong ching (mau X
TP-CC-10);

Quyét dinh cho phép chuyén nhwong Vin
phong cong chung;

H6 so ding ky hanh nghé va cdp thé cong
chung vién;

Gidy to chimg minh vé try so ciia Van phong
cong ching.

3.3

S6 lwong ho so
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01 bo
3.4 | Thoi gian xur ly
07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhén va két qua
Bo phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S6 Tu phép.
3.6 | Phi/L¢ phi
500.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi Gz x a
TT Trinh ty - ] Biéu mau/Keét qua
nhi¢ém gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so du didu kién CH s theo muc 3.2:
giai quyét, cong chirc bo phan mot g s i
" s . - Giay tiép nhan ho
cua lap Gidy ti€p nhan ho so va : o
N so va hen ngay tra
hen ngay tra két qua; LK g
hop B e dh d Gie két qua (mau so 01);
- Truon 0 so chua day du, . 1A 10 . N ,
. g QpA L Y }l B0 phén . - Phiéu yéu cau bo
Bl | chinh xéc, cong chiic ti€p nhan . hanh SR
. X 1R oA LA | MOtcua , sung, hoan thién ho
hudng dan bo sung, hoan thi¢n ho chinh ~
. so (mau so 02);
so theo quy dinh; i L
) , - Phicu tir choi tié
- Truong hop ho so khong du diéu . u P P
A as L. . nhan giai quyét ho so
kién giai quyét, cong chuc tiép x 1
A v A a1, x (mau so 03).
nhan phai néu 10 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so.
- Hb so theo muc 3.2;
Chuyén hd so cho phong| BOphin . |- Phidu kiém soat
B2 . . 1/2 ngay . .
chuyén mon mot cura qua trinh giai quyét
hd so (miu s6 05)
o o Linh dao ‘ -Hb scTtheo fnuc 3.2;
B3 | Phan cong xtur ly ho so Phong 1/2ngdy | - Phiu kiém soat

qua trinh giai quyét
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ho so (mau s6 05)

B4

Tham dinh hd so: Chuyén vién
giai quyét ho so tién hanh xem xét,
trinh 1anh dao Phong phé duyét.

Chuyén
vién gidi
quyét hd so

02 ngay

- Trudng hop hd so
du diéu kién:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho SO;

+ Gidy ding ky
hoat dong;

+ Quyét dinh cép
the va thé cong
chiing vién.

- Truong hop hd so
chua hodc khong du
diéu kién:

+Hb S0

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho SO;

+ Dy thao Phiéu
yéu cau b sung,
hoan thién hd so
hodc Phiéu tir choi
tiép nhan giai quyét
ho so.

- Truong hop cham,
muon:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho SO;

+ Gidy dang ky
hoat dong;
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+ Quyét dinh cép
thé va thé cong
ching vién;

+ Phiéu xin 10i.

Lanh dao
phong - Hb so;
(Truomg _ Phiéu kiém sodt
Lanh dao phong xét duyét ho so: phong B’é qua trinh giai quyét
- Trutomg hop di didu Kign: ky Gidy tﬁﬁufﬁiip hd 50
dang ky hoat dong; Quyét dinh cap | .. + Gidy dang ky
B5 | thé va thé cong ching vién; Y glf[l 02 ngay | hoat dong;
- ATru’(‘n?g }Vl(,)’p }(hér}g dl;l‘ di.é}% TT%l(y:enay + 7Quy‘ét d%nh fép
klcn’: k}/ van ban tu choi gidi theo uy the¢ va thé cong
quyét ho so. quyén cha chiing vién;
Giam dbc - Van ban tir choi
S Tu giai quyét ho so.
phap)
-HO S0;
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
Chuv ho SO;
uyén 2 5 )
Hoan thién hd so, phat hanh Vién}g;iéi | F Gy dang Ly
B6 | .1 | 01ngdy | hoatddng;
van ban quyet ho ) )
so/van thu * Quyct dinh cap
the va thé cong
chiing vién;
- Vin ban tir chdi
gidi quyét ho so.
Chuyén - Phiéu kiém soat
Ban giao va tra két qua cho t0| vién gidi | qua trinh giai quyét
B7 s 1A = | Olngay |,
churc/cé nhan quyet ho ho so;
s0/B0 phén + Gidy ding ky
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mot ctra hoat dong;
+ Quyét dinh cép
thé va thé cong
chiing vién;
- Vin ban tir chdi
giai quyét ho so.
Théng ké va theo ddi: B6 phan ,, 2
) A . Phicu kiém soat
Chuyén vién S¢ Tu phép c¢6 trach mot Gio et e 2
L . o , . . qua trinh giai quyeét
B8 | nhiém thong ké cac TTHC thyc | cua/Phong | hanh A 2 ..
. . . . . , ho so; SO theo doi
hién tai don vi vao S6 théng ké két | BTTP/ chinh b so
qua thyuc hién Van thu '
4 | Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phi.

Mau TP-CC-10-sd ban hanh kém theo Thong tu s 03/2024/TT-BTP.




CONG BAO HA NOI/Sb 243+244/Ngay 25-8-2024 43

Mau TP-CC-10-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tw phap tinh (thanh pho) ......eeeveeeeereerreeeersessensens
1. Tén Vian phong cong ching (ghi bang chit in hOa): .........cccoeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeea.
P D T T 4§ 5 4 LSRR
Dién thoai: ..coeevvveeeeene. Fax (néu c6): e Email (néu ¢6): ..o
3. Gidy dang ky hoat d0ng $6: .......oveeveveeeeeeereeen. Ngay cap ....... I oveiine.
4. Ho va tén Truong Van phong cong chliing ..........ccceevvveeviiiecieeccieece e,

Dé nghi thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ctia Vian phong cong chimg nhu sau (1):

Truwéng Vin phong cong ching (2) 7
(Chir ky/chir ky so, ho tén, dau/chir ky so cua to chuec)
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Ghi chu:

1. Théng tin sé (1): Ghi mét hodic nhiéu néi dung dé nghi thay déi theo quy dinh
tai khoan 3 Piéu 23 ciia Ludt Cong chitng. Truong hop thay doi Trudng Vin phong
cong chitng thi phai ghi day di thong tin vé Trudng Vin phong cong chirng méi nhu
tai mau TP-CC-09-sd.

2. Théng tin s6 (2): Truong hop thay déi tén goi Vin phong cong chiing thi
phdai co thém chir ky cua cdc cong chieng vién hop danh.

3. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc siv dung dé xdy dwng biéu
mau dién tir twong tac khi co quan quan Iy nha nude cung cap dich vu cong truc tuyén.
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I11. Linh vuc Trong tai thwong mai:

1. Pang ky hoat dong cia Trung tam Trong tai sau khi dwgec B§ Tw phap
cap Glay phep thanh lap; dang ky hoat dong Trung tim trong tai khi thay
doi dia diém dat tru sé sang tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac

(QT-40)
1 Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, tham dinh va cap Gidy ding ky hoat
dong cuia Trung tam trong tai thuong mai
5 Pham vi: Ap dung d6i v6i Trung tAm trong tai thwong mai trén dia ban thanh
phd; cong chire thude S¢ Tu phép
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosdphap ly
1. Luat Trong tai thuong mai nam 2010;
2. Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat trong tai thuong mai; Nghi dinh $6
124/2018/ND-CP ngay 19/9/2018 cta Chinh phu stra d6i, bd sung mot s6 diéu ciia
ND s6 63/2011/ND-CP;
3. Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 ctia Bd Tu phap ban hanh mét
s biéu mau vé to chirc va hoat dong trong tai thuong mai;
4. Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cta Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién
hanh nghé trong linh vyc trong tai thuong mai;
5. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia BO truong Bo Tu phap sira
d6i, bo sung 08 Thong tur lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh vuc bd tro
tu phap.
. A LA Ban i
3.2 | Thanh phan ho so , Ban sao
chinh
Pon dang ky hoat dong Trung tdm trong tai
< s X
(mau so 04/TP-TTTM-sd)
Gidy phép thanh 1ap Trung tAm trong tai X
Picu 1¢ trung tAm trong tai X
3.3 | So lwong ho so
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01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
15 ngay, ké tir ngdy nhén dt hd so hop 16.
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Bo phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Tu phép.
3.6 | Phi/L¢ phi
1.500.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi X ke
TT Trinh tw - ] Biéu mau/Keét qua
nhi¢m gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Trudng hop ho so di diéu kién " H so theo muc 3.2:
giai quyét, cong chirc bd phéan P
T S S - Giay tiép nhan ho so
mot ctra 13p Gidy tiép nhan ho so . L
\ NP S va hen ngay tra két
va hen ngay tra két qua; s
o g qua (mau so 01);
,mon‘(?’ OpA 059 c ui Y Au Bophén | Giohanh | - Phiéu yéu cau bod
B1 | chinh xéc, cong chirc ti€p nhan . , SR
e % LA . ... | mMmotcua chinh | sung, hoan thién ho
huéng dan bo sung, hoan thién x 7
A . so (mau so 02);
ho so theo quy dinh; i o i
. " - Phiéu tir choi ti¢
- Truong hop ho so khong du diéu ) u .4 P
cn I . nhan giai quyét ho so
kién gidi quyét, cong chuc tiép x  Z
A A 1 x (méau so 03).
nhan phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so.
- HO0 so theo muc 3.2;
Chuyén hd so cho phong| BOphin .| - Phiéu kiém soat qua
B2 . . 1/2 ngay N .
chuyén mon mat cira trinh gidi quyét ho so
(mAu sb 05)
S Lanh dao ‘ -Hb ?o thc?o muc 3.2;
B3 | Phan cong xu Iy ho so 12 ngdy | - Phiéu kiém soat qua

Phong

trinh giai quyét hd so
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(mau s6 05)

B4

Tham dinh hd so: Chuyén vién
giai quyét hd so tién hanh xem
x€t, trinh 1anh dao Phong phé
duyét.

Chuyén
vién giai
quyét ho so

08 ngay

- Trudng hop hd so
du diéu kién:

+Hb S0O;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Gidy dang ky
hoat dong.

- Trudng hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:

+Hb S0O;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Du thao Phiéu yéu
cau bo sung, hoan
thién hd so hoic
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.
- Truong hop chém,
muon:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hé so;

+ Gidy ding ky
hoat dong;

+ Phiéu xin 13i.

B5

Lanh dao Phong xem xét ho so,
ky xac nhan, trinh lanh dao So&
phé duyét.

Lanh dao
Phong

02 ngay

- Trudng hop hd so
di diéu kién:
+Hb S0O;

+ Phiéu kiém soat qua
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trinh giai quyét ho so;
+ Gidy dang ky
hoat dong.
- Trudng hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:
+Hb S0O;
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét h so;
+ Du thao Phiéu yéu
cau bo sung, hoan
thién hd so hoic
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so.
Linh dao SO xét duyét ho so: \
X ) - HO so;
- Truong hop ho so du dieu kién: Phiby kid i qud
P S A . - Phicu kiém soat qua
ky Giay d hoat dong. Lanh d IR
B6 y Gidy dang ky hoat dong . ¢ i %0 03 ngay | trinh gidi quyét ho so;
- Truong hop khong du dicu So L . )
A N S - Giay dang ky hoat
kién: ky van ban tir choi cap dén
Gidy ding ky hoat dong. e
Chuvé - HO S0;
. Y s .Auy?r,l. - Phiéu kiém soat qua
Hoan thién hé so, phat hanh | vién giai . s
B7 | _ .. R Yangady | trinh gidi quyét ho so;
vén ban quyet ho L ,
so/van thu - Gidy dang ky hoat
dong.
C?Eluyefl. - Phiéu kiém soét qua
. . ién giai 1 e AT
Ban giao va tra két qua cho to Y Ag \ .| trinh giai quyét ho so;
B8 hitc/ed nha quyét ho Y2 ngay Gibv ding k¢ b
chirc/ca nhan -
s0/B6 phin 1ay dang Ky hoat
e dong.
mot cua
- Thdng ké va theo ddi: Bophan | Giohanh | Phiéu kiém sodt qua
Chuyén vién S¢ Tu phép co mot chinh | trinh giai quyét ho so;
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trich nhiém thong ké cac TTHC
thyc hién tai don vi vao S6 théng
ké két qua thyc hién

cua/Phong
BTTP/
Vén thu

S theo ddi ho so.

B10

Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thong dwoc ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh ph.

Maiu 04/TP-TTTM-sd ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap sira d6i, bo sung 08 thong tur

lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vuc bb tro tu phap.
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Mau s6 04/TP-TTTM-sd
"(Ban hanh kém theo Thong tir sé 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 14p — Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG TRUNG TAM TRONG TAI

Kinh guri: S6 Tuphap!..................

Tén Trung tAm trong tai (ghi bang chit in hoa):

Do Bo Tu phap cap ngay......... thang......... 11E:011 ISR
bé nghi dang ky hoat dong cta Trung tdm trong tai v6i ndi dung cu thé nhu sau:
1. Tén Trung tam trong tai (ghi bang chir in hoa):

2. Tru so:

Noi CAP (4): oo, Ngay, thang, nam cap (5): «..ueeveneeeeeeeeeeennn,
(doi voi Chitng minh nhan dan, The Can cudc cong dan)
4. Linh viac hoat QONg. ..o e
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Chung t6i xin cam két vé tinh chinh x4c, trung thyc va hoan toan chiu trach nhiém vé
cac ndi dung khai trong hd so dang ky hoat dong; chung t6i cam doan hoat dong dung
theo quy dinh ctia phap luat va chiu trach nhi¢m vé moi hoat dong cia Trung tam.

Tai liéu giri kém bao gom:

L
e e
R
Tinh (thanh pho), ngay......thang ....nam... ...
Nguoi dai dién theo phap luat cua Trung tam trong tai
(Chit ky/chit ky sb, ho tén)
Ghi chu:

1. Théng tin sé (1): S¢ Tuw phdp tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong noi ddt tru s
chinh Trung tam trong tai.

2. Cdc thong tin 56 (2), (3), (4), (3):

- Truong hop nop ho so triee tuyén: cdc thong tin duwoc khai thac tir Co so dir liéu quoc
gia vé dan cu dé tw dong dién vdao biéu mau, ngueoi thuc hién thii tuc hanh chinh khong
can ké khai. Néu cdc thong tin khéng dwoc ty dong dién vao biéu mau thi nguoi thuc
hién thi tuc hanh chinh ké khai day du.

- Trwong hop nép hé so glay (nop truc tlep hodc qua buu chinh): nguoi thuc hién thu
tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwge sur dung dé xdy dung bleu madu dién
tir twong tac khi co quan quan 1y nha nuéc cung cdp dich vu cong triec tuyén.
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2. bang ky hoat dyng cia Chi nhanh Trung tim trong tai; dang ky hoat
dong cia Chi nhanh Trung tim trong tai khi thay doi dia diém dat tru s¢
sang tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac (QT-41)

Muc dich: Quy dinh trinh tu tiép nhan, thdm dinh va cap Gidy dang ky hoat

1
dong cua Chi nhanh Trung tdm trong tai thwong mai
5 Pham vi: Ap dung dbi v6i Trung tAm trong tai throng mai trén dia ban thanh
phd; cong chirc thude S¢ Tu phap
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cos¢phaply
1. Luat Trong tai thwong mai nam 2010;
2. Nghi dinh sb 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat trong tai thuong mai; Nghi dinh s0
124/2018/ND-CP ngay 19/9/2018 ctia Chinh phu sira doi, bo sung mot sb didu
ctia ND sb 63/2011/ND-CP;
3. Thong tu s 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 cta Bo Tu phap ban hanh mot
s0 biéu mau vé to chirc va hoat dong trong tai thwong ma;
4. Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia BO Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién
hanh nghé trong linh vuc trong tai thwong ma;
5. Thong tu sb 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ciia B truong Bo Tu phép
stra d6i, bo sung 08 Thong tur lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bd
tro tu phap.
\ A 1A Ban -
3.2 | Thanh phan ho so , Bén sao
chinh
Pon dang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung
s 2 X
tam trong tai (mau s6 05/TP-TTTM-sd)
Gidy phép thanh 1ap Trung tim trong tai X
Quyét dinh thanh 1ap Chi nhanh X
Quyét dinh vé viéc ctr Truong chi nhanh X
3.3 | SO lwong ho so

01 b9
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3.4 | Thoi gian xur ly
10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dit hd so hop 1¢.
3.5 | Noi tiép nhin ho so va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Tu phap.
3.6 | Phi/L¢ phi
1.000.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Thoi 2 x oz
TT Trinh ty R ) Biéu mau/Keét qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so di diéu kién ‘
giai quyét, cong chirc bd phan - Ho so theo muc 3.2;
mét cira 1ap Gidy tiép nhan ho - Gidy tiép nhan hd so
so va hen ngay tra két qua; va hen ngay tra két
- Truong hop hod so chua diy Gis qua (mau s6 01);
gy | du. chinh xdc, cong chic tiép | B0 phan nanh |- Phiéu yéu cau bo
nhan hudéng dan bo sung, hoan | mot clra chinh | SUn& hoan thién ho so
thién hd so theo quy dinh; (mau $0 02);
- Trudng hop hd so khong du - Phiéu tr chéi tiép
didu kién giai quyét, cong nhan giai quyét ho so
chirc tiép nhan phai néu rd ly (mau s6 03).
do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so.
- Ho so theo muc 3.2;
Chuyén hdé so cho phong| BOphin .| - Phiéu kiém soat qua
B2 . . 1/2 ngay . AR
chuyén mon mot clra trinh giai quy¢ct ho so
(mAu s6 05)
- H6 so theo muc 3.2;
) Lanh & - Phiéu kié At qua
B3 | Phan cong xir Iy hd so anndao 1 ngay | - Phicu kiém soat qua
Phong trinh gidi quyét ho so

(mAu s 05)
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B4

Tham dinh ho so: Chuyén vién
giai quyét ho so tién hanh xem
xét, trinh 1anh dao Phong phé
duyét.

Chuyén
vién gidi
quyét ho so

04 ngay

- Trudng hop hd so du
diéu kién:

+Ho S0;

+ Phiéu kiém sodt qua
trinh giai quyét ho so;
+ Gidy diang ky
hoat dong.

- Truong hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:

+Hb) S0;

+ Phiéu kiém sodt qua
trinh giai quyét hd so;
+ Dy thao Phiéu yéu
cau bO sung, hoan
thién ho so hodc Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

- Truong hop cham,
muon:

+Ho S0;

+ Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét ho so;
+ Gidy dang ky
hoat dong;

+ Phiéu xin 101.

B5

Lanh dao Phong xem xét h so,
ky xac nhén, trinh 1anh dao S¢&
phé duyét.

Lanh dao
Phong

01 ngay

- Trudng hop hd so du
diéu kién:

+Ho S0;

+ Phiéu kiém sodt qua
trinh gidi quyeét ho so;
+ Gidy ding ky
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hoat dong.

- Truong hop hod so
chua hodc khong du
diéu kién:

+Ho S0;

+ Phiéu kiém sodt qua
trinh giai quyét hd so;
+ Du thao Phiéu yéu
cau bo sung, hoan
thién hd so hodc Phiéu
tir chéi tiép nhan gidi
quyét hd so.

Lanh dao S& xét duyét hd so:
- Truong hop hd so du diéu kién:

- Ho so;

- Phi€u kiém soat qua

v Gidy dang ky hoat dong. Lanh dao e s
B6 ky Gidy dang ky hoat dong . L 03 ngay | trinh giai quyét ho so;
- Truong hop khéng du dieu SO A .
" e e n A A - Giay dang ky hoat
kién: ky van ban tr choi cap .
. , . dong.
Giay dang ky hoat dong.
Chuv -Ho SO,
. A 1A 1 .Auye.1?1. - Phiéu kiém soat qua
Hoan thién ho so, phat hanh | vién giai . R
B7 | _ ., <.y | Yangay | trinh giai quyét ho so;
van ban quyet ho P ’
so/vin thur - Gidy dang ky hoat
dong.
(;ljuye_?_ - Phiéu kiém soat qua
Ban giao va tra két qua cho to Vlen;gla: _ | trinh gidi quyét ho so;
BS . quyethd | ”2ngay p
chtic/cé nhan o - Gidy ding ky hoat
so/BJ phéan i
A dong.
mot cua
Théng ké va theo ddi: 0 pha . A1
% L o Bo p}lan Gio Phiéu kiém soat qua
B9 C%luyenmv “ ;SU TAII ,phap - ,a/nll)(flt‘ hanh trinh giai quyét ho so;
trach nhi¢ém thong ké céc TTH(; cu Orig chinh 38 theo ddi hd so.
thuc hién tai don vi vao S6 | BTTP/Vian
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thong ké két qua thyc hién thu
B10 | Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh phu.

Mau 05/TP-TTTM-sd ban hanh kém theo Thong tu sé 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phép stra d6i, bo sung 08 thong tu
lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bd tro tu phap.
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Mu sb 05/TP-TTTM-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 14p — Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH TO CHUC TRONG TAI
NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: S6 Tuphdp..........coooovenea.

Tén Trung tAm trong tai/Chi nhanh cua T chirc trong tai nuwdc ngoai tai Viét Nam (ghi
bang chir in hoa):

172 PP

Dé nghi dang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tam trong tai/Chi nhanh T6 chirc
trong tai nudce ngoai tai Viét Nam vadi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Chi nhéanh:

2. Tru s& Chi nhanh:

bia chi:

Piénthoai: ..., Email: ...,
3. Truong Chi nhénh:

Hovatén:..............oooiiiiiinn.. Gidi tinh (1)

Ngay, thang, nam sinh:......................... Quoctich (2):.eeviiiiiiii,
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S6 Chung minh nhan dan/Sé Thé Can cude cong dan/S6 dinh danh ca nhan (d6i véi
CONG AN VIEt NAM) ...

NOiCAP (B): vevveeeieeieeeii Ngay, thang, nam cap (4):...........cco...... (doi véi
Chitng minh nhan dan, Theé Can cudc cong dan)

Sb HO chiéu (@61 VOT NGUOT MUEGC NGOQT) ..o,

NO CAP: oo Ngay, thang, nam cap:........................

4. Linh vuc hoat dong ctia Chi nhanh:

Chung t6i cam két vé tinh chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém vé cac
n6i dung khai trong hd so ding ky hoat dong; hoat dong dung ndi dung trong Gidy
dang ky, dung quy dinh cua phap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong ctiia Chi
nhéanh.

Tai lidu giri kém bao gdm:

P
2
Tinh (thanh phé), ngay......théng ....ndm... ...
Nguoi dai dién theo phap luat cua Trung tim
trongtai/Truong Chi nhanh to chirc trong tai nude ngoai tai
Viét Nam
(Chir ky/chit ky s6, ho tén; dau/chit ky sé ciia t6 chirc)
Ghi chi:

1. Céc théng tin s6 (1), (2), 3), (4):

- Truong hop nop hé so truc tuyen _cdc thong tin duoc khai thac tir Co so dit liéu quoc gia vé
dan cu dé tw dong dién vao biéu mau, nguot thue hién thu tuc hanh chinh khong can ké khai.
Néu cac thong tin khong dwoc ty dong dién vao biéu mau thi nguoi thuc hién thu tuc hanh
chinh ké khai day du.

- Truong hop ndp ho so gidy (ndp truc tzep hodc qua buu chinh): nguoi thyc hién thu tuc
hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sit dung dé xdy dwng biéu mau dién tir
twong tac khi co quan quan ly nha nuwoc cung cap dich vu cong truc tuyén.
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3. Thay dbi ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tim trong tai; thay doi
ndi dung Giay dang ky hoat dong ciia Chi nhanh t6 chirc trong tai nwéc ngoai
tai Viét Nam (QT-42)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, tham dinh va cip thay d6i noi dung

1 | Gidy dang ky hoat dong cua Trung tdm trong tai; thay doi noi dung Gidy
dang ky hoat dong cua chi nhanh té chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam

5 Pham vi: Ap dung d6i voi Trung tim trong tai, chi nhanh to chirc trong tai
nude ngoai trén dia ban thanh phd; cong chic thuje Sé Tu phap

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Cosophap ly
1. Luat Trong tai thwong mai ndm 2010;
2. Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Ludt trong tai thwong mai; Nghi dinh sd
124/2018/ND-CP ngay 19/9/2018 ctia Chinh phu stra doi, b sung mot s6 diéu
ctia ND s6 63/2011/ND-CP;
3. Théng tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 ctia B6 Tu phép ban hanh mot
s6 biéu mau vé t6 chire va hoat dong trong tai thwong mai;
4. Thong tu s 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia BO Tai chinh quy dinh
muee thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi thAm dinh tiéu chuén, diéu kién
hanh nghé trong linh vuc trong tai thuong mai;
5. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia Bo truong BO Tu phap stra
d6i, bo sung 08 Thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh vue bo tro
tu phap.
‘ A A Ban .
3.2 | Thanh phan ho so , Ban sao
chinh

Pon dé nghi thay doi ndi dung Gidy ding ky
hoat dong Trung tAm trong tai (mau sb X
10/TP-TTTM-sd)
Gidy phép thanh lap Trung tAm trong tai,
Chi nhanh ciia to chirc trong tai nudc ngoai X
tai Viét Nam
Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tAm trong X
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tai, Chi nhanh cua t6 chirc trong tai nudc ngoai
tai Viét Nam
3.3 | SO lwong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 16.
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Tu phap.
3.6 | Phi/L¢ phi
- 500.000 dong d6i v6i thay doi ndi dung Gidy ding ky hoat dong ctia Trung
tam trong tai;
- 3.000.000 dong doi véi thay ddi noi dung Gidy ding ky hoat dong Chi
nhanh cua td chuc trong tai nudc ngoai tai Vi¢t Nam.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Thoi 2 x X
TT Trinh ty - ) Biéu mau/Keét qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so du didu kién ‘
giai quyét, cong chic bd phan - HO so theo myc 3.2;
mét cira 1ap Gidy tiép nhan ho - Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qué; so va hen ngay tra
- Truong hop hd so chua day Giy ket qua (mau so 01);
gy | du, chinh xdc, cong chirc tiép | BOphan hanh | Phiéu yéu cau bd
nhan hudéng dan bd sung, hoan | mot clra chinh | SUn& hoan thién hd

thién ho so theo quy dinh;

- Truong hop ho so khong du
diéu kién giai quyét, cong
chirc tiép nhan phai néu rd 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so.

s0 (mau sO 02);

- Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
(mAu s6 03).
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B2

Chuyén hd so cho phong
chuyén mén

B6 phan
mot ctra

1/2 ngay

- Hd so theo muc 3.2;
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so (mau s6 05)

B3

Phén cong xir Iy ho so

Lanh dao
Phong

1/2 ngay

- Hd so theo muc 3.2;
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so (miu s6 05)

B4

Tham dinh ho so: Chuyén vién
giai quyét hd so tién hanh xem
xét, trinh 1anh dao Phong phé
duyét.

Chuyén vién
giai quyét
ho so

09 ngay

- Truong hop hd so
du diéu kién:

+Hb S0}

+ Phiéu kiém sot
qua trinh giai quyét
ho so;

+ Gidy dang ky
hoat dong (ndi dung
thay doi).

- Trudong hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:

+Hb S0}

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho SO;

+ Du thao Phiéu
yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so
hogc Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
hd so.

- Truong hop cham,
muon:
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+Ho SO;
+ Phiéu kiem soat
qua trinh giai quyét
hd so;
+ Gidy ding ky
hoat dong (ndi dung
thay d6i);
+ Phiéu xin 16i.
Lanh dao
phong
(Trudng ‘
phong Bo - HO s0;
Lanh dao phong xem xét ky | trotu phap - Phiéu kiém soat
BS Gidy diang ky hoat dong hoic | thyuc hién ky 03 103 qua trinh giai quyét
ot s L nga N
van ban tir choi cap Gidy dang | giai quyet il ho so;
ky hoat dong. TTHC nay - Gidy dang ky hoat
theo uy dong.
quyén ctia
Giam déc
So Tu phap)
-Hb SO;
Chuyén vién i ?him‘%u klém soe;lt
Hoan thién hd so, phat hanh | giai quyét . qa trinh giai quyét
B6 | | . \ . 01 ngay | ho so;
van ban ho so/van ~
thur - Giay dang ky hoat
dong (nd1 dung
thay doi).
Chuyén vién - Phic?u klém soe;lt
' ’ | gidi quydt qua trinh gidi quyét
Ban giao va tra két qua cho to A A . | ho so;
B7 o h6so/BO | 01 ngay y
chtrc/cé nhan phan - Giay dang ky hoat
o dong (nd6i dung
mot cura thay dbi).
B8 | Thong ké va theo ddi: B6 phan Gio Phiéu kiém soét qua
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Chuyén vién So Tu phdp c¢o
trach nhiém thong ké cac TTHC
thyc hién tai don vi vao S6
théng ké két qua thuc hién

mot
cua/Phong
BTTP/Van

thu

hanh
chinh

trinh giai quyét ho
s0; Sb theo di

ho so.

B9

Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong

Chinh phu.

Mau 10/TP-TTTM-sd ban hanh kém theo Thong tu sé 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 ctua Bo truong Bo Tu phéap sira d6i, bd sung 08 thong tu
lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vuc b tro tu phap.
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Mau 10/TP-TTTM-sd
(Ban hanh kem theo Thong tw so6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tuw do - Hanh phuc

DPON PE NGHI THAY POI NOI DUNG GIAY PANG KY HOAT DONG
CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH CUA TO CHU'C
TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: SO Tuphdp......ccoooviiiiii .

Tén Trung tAm trong tai (ghi bang chit in hoa):

Do Bo Tu phap cap ngay......... thang........... 10F:111 TSN
bia chi tru so:

Website (neu CO)tiiiiiiiiiiiiii i
Dé nghi thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong Trung tAm trong tai véi ndi dung
cu thé nhu sau:

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va su chinh xac
ctia ndi dung don dé nghi xin thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat dong va ho so kém
theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cia phéap luat Viét Nam lién quan dén
hoat dong trong tai thuong mai.

Tai lidu giri kém bao gdm:

L

2 e

Tinh (thanh phd), ngay......thang....ndm... ...
Nguwoi dai dién theo phap luat cia Trung tam trong

tai/Truéng Chi nhanh ciia To chirc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam )
(Chit ky/chit ky so, ho tén cua nguoi dai dién; dau/chir ky so
clia 16 chirc)
Ghi chu:

Cdc théng tin tai biéu mau ndy dong thoi dwgc sur dyung dé xdy dung bleu madu dién tir
twong tac khi co quan quan Iy nha mede cung cdp dich vu cong truec tuyén.
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4. Piang ky hoat dong Chi nhanh ciia T6 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét
Nam sau khi dwoge Bd Tw phap cap Gidy phép thanh lip; ding ky hoat
dong chi nhanh ciia to chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam trong truong
hop chuyén tru sé sang tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac (QT-44)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhdn, thAm dinh va cip Gidy ding ky hoat

1 . , . e
dong Chi nhanh ctia T6 chirc trong tai nude ngoai tai Viét Nam
5 Pham vi: Ap dung d6i véi chi nhanh T6 chirc trong tai nudc ngoai trén dia
ban thanh phd; cong chirc thude S& Tu phap
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosophap ly
1. Luét Trong tai thwong mai nam 2010;
2. Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh pht quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat trong tai thuong mai; Nghi dinh s6
124/2018/ND-CP ngay 19/9/2018 ctia Chinh phu sira doi, bo sung mot sé diéu
ctia ND s6 63/2011/ND-CP;
3. Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 ctia B Tu phap ban hanh mot
s6 biéu mau vé t6 chue va hoat dong trong tai thuong mai;
4. Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia B6 Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién
hanh nghé trong linh vyc trong tai thwong mai;
5. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta Bo trudong Bo Tu
phap stra d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong
linh vuc bb tro tu phap.
\ A 1A Ban -
3.2 | Thanh phan ho so , Ban sao
chinh
Pon dang ky hoat dong Chi nhanh cta Trung
tAm trong tai/Chi nhanh t6 chirc trong tai nudc X
ngoai tai Viét Nam (mau s 05/TP-TTTM-sd)
Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh X
3.3 | SO lwong ho so

01 b9
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3.4 | Thoi gian xir ly
10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC Sé Tu phap.
3.6 | Phi/L¢ phi
5.000.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Thoi - .
TT Trinh ty ric ) Biéu mau/Keét qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Truong hop ho so di diéu kién ‘
giai quyét, cong chirc bo phan - HO so theo muyc 3.2;
mét ctra 1ap Gidy tiép nhan hd - Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qué; so va hen ngay tra
- Truong hop hod so chua day Gid ket qua (mau s6 01);
gy | du. chinh xéc, cong chirc tiép | BO phan hanh | Phiéu yéu cau bd
nhan hudng dan bd sung, hoan | mot cira chinh | 90 hoan thién ho
thién hd so theo quy dinh; SO (mﬁu sO 02);
- Truong hop ho so khong du - Phiéu tir chdi tiép
didu kién giai quyét, cong nhén giai quyét ho so
chirc tiép nhan phai néu rd ly (mau s6 03).
do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so.
- HO so theo muc 3.2;
Chuyén hd so cho phong| BOphan . |- Phiéu kiém soat
B2 . o 1/2 ngay . .
chuyén mén mot clra qué trinh gidi quyét
hd so (mau s6 03)
- Ho so theo muc 3.2;
N Lanh & - Phiéu kié {
B3 | Phan cong xit Iy hd so AMCR0 | 1 ngay |- Phicu kiém sodt

Phong

qua trinh giai quyét
ho so (miu s6 05)
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B4

Tham dinh hd so: Chuyén vién
giai quyét ho so tién hanh xem
xét, trinh 1anh dao Phong phé
duyét.

Chuyén vién
giai quyét
ho so

04 ngay

- Truong hop hd so
du diéu kién:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so;

+ Gidy ding ky
hoat dong.

- Trudong hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:

+Hb S0}

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so;

+ Du thao Phiéu
yéu cdu b sung,
hoan thién hd so
hogc Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
hd so.

- Truong hop cham,
muon:

+Ho S0;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho SO;

+ Gidy ding ky
hoat dong;

+ Phiéu xin 13i.

B5

Lanh dao Phong xem xét hd so,
ky xac nhan, trinh lanh dao So

Lanh dao
Phong

02 ngay

- Trudong hop hd so
du diéu kién:
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phé duyét. +H6 so;
+ Phicu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so;
+ Gidy dang ky
hoat dong.
- Truong hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:
+Hb S0,
+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so;
+ Dy thdo Phiéu
yéu cau bd sung,
hoan thién hd so
hodc Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét
ho so.
Lanh dao S& xét duyét ho so: - Hb so;
- Trudng hop ho so da diéu kién: - Phiéu kiém sodt
B6 Ky Gidy ding ky hoat dong. | Lanh dao S6 | 02 ngay qué trinh giai quyét
- Trudong hop khong du diéu ho so;
kién: ky van ban tir chdi cip - Gidy ding ky hoat
Gidy dang ky hoat dong. dong.
-Hb SO;
Chuyén vién - Phiéu kiém soat
Hoan thién hd so, phat hanh | gidi quyét | qua trinh giai quyét
B7 | . A /angay |
van ban ho so/ ho so;
van thu - Gidy ding ky
hoat dong.
B8 | Ban giao va tra két qua cho t6 | Chuyénvién | Y2ngdy |- Phiéu kiém soat
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chtrc/ca nhan giai quyét qua trinh giai quyét
ho so/Bd ho so;
phén mot - Gidy ding ky
cua hoat dong.
Thong ké va theo doi: Bo pAhan ) Phibu kim sodt qui
Chuyén vién ,S(’) Tu phap co 9 mot‘ Gio trinh giai quyét hd
B9 | trach nhiém thong ké céc TTHC cua/Phong | hanh s0: 6 theo dgi
thyc hién tai don vi vao S6| BTTP/ chinh B
thong ké ket qua thuc hién Vian thu '
B10 | Biéu miu

Heé thong biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong

Chinh phu.

Mau 05/TP-TTTM-sd ban hanh kém theo Thong tu sé 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bé Tu phép stra d6i, bo sung 08 thong tu

lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bd tro tu phap.
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Mau sb 05/TP-TTTM-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 14p — Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRQNG TAI/CHI NHANH TO CHUC TRQNG TAI
NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gui: S6 Tuphap..............cooooeeee.

Tén Trung tdm trong tai/Chi nhanh cta T chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
(ghi bang chit in hoa):

Pé nghi dang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tdm trong tai/Chi nhanh T churc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam vadi ndi dung cu thé nhu sau:
1. Tén Chi nhanh:

2. Tru s& Chi nhanh:

bia chi:

Biénthoai: .......ooviiiiii e Email: ........ooooooiiiiii
3. Truong Chi nhanh:

Hovatén:..............ooooiiiiin.. Gioitinh (1)
Ngay, thang, nam sinh:......................... QUOC tiCh (2):eee e
Piénthoai:.................oooo Email:.......ooo
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NOiCAP (B): v Ngay, thang, nam cap (4):.........coeeeenn.. (doi véi
Chirng minh nhan dan, Thé Can cudc cong dan)

Sb HO Chiéu (61 VT NGUOT MUEGC NGOQT) ...
NOCAP: oo Ngay, thang, NAm CAP:........ccovueeiieeeiin e e
4. Linh vuc hoat dong ctia Chi nhanh:

Chung t61 cam két vé tinh chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém vé
cac ndi dung khai trong ho so dang ky hoat dong; hoat dong diing ndi dung trong
Giéy dang ky, ding quy dinh ctua phép luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong
cua Chi nhanh.

Tai lidu giri kém bao gdm:

PN
2
Tinh (thanh ph6), ngdy......thdng ....ndm........
Nguoi dai dién theo phap ludt cua Trung tam trong
tai/Truong Chi nhanh t6 chirc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam
(Chit ky/chit ky 50, ho tén; dau/chit ky s6
cua té chirc)
Ghi chu:

1. Cdc théng tin sé (1), (2), (3), (4)

- Trwong hop nop ho so triee tuyén: cdc thong tin duoc khai thac tir Co so dir liu quoc
gia vé dan cu dé tw dong dién vao biéu mau, nguoi thyc hién thu tuc hanh chinh khong
can ké khai. Néu cdc théng tin khéong dwoc tie dong dién vao biéu mau thi ngueoi thuc
hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop ndp ho so gzay (nop truc tlep hodc qua buu chinh): nguoi thuc hién thu
tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu mau dién
tir tuwong tac khi co quan quan ly nha nuwoc cung cap dich vu cong truc tuyén.
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5. Cap lai Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tim trong tai, Chi nhanh Trung
tam trong tai, Chi nhanh ctia To chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam (QT-45)

Muc dich: Quy dinh viéc tiép nhan, cdp lai Gidy ding ky hoat dong cia

1 | Trung tdm/Chi nhanh trong tai trong nudc, chi nhanh cia to chic trong tai
nudc ngoai bi mat, rach, nat, chéy hodc bi tiéu huy
Pham vi: Ap dung ddi v6i Trung tAm/Chi nhanh trong tai trong nudc, chi

2 | nhanh cua t6 chirc trong tai nudc ngoai trén dia ban thanh phd; cong chirc
thuoc S& Tu phap

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Coso phap ly
1. Luat Trong tai thwong mai nam 2010;
2. Nghi dinh sb 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat trong tai thuong mai;
3. Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 ctia Bo Tu phép ban hanh mot
s0 biéu miu vé t6 chire va hoat dong trong tai thwong mai;
4. Thong tu sb 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cta Bo Tai chinh quy dinh
mute thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi thdm dinh tiéu chuén, diéu kién
hanh nghé trong linh vyc trong tai throng mai;
5. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta B truong Bo Tu
phap stra d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong
linh vuc bo tro tu phap.
. A LA Ban .
3.2 | Thanh phan ho so , Ban sao
chinh

Pon dé nghi cdp lai Gidy ding ky hoat
dong cua Trung tdm trong tai/Chi nhanh
Trung tdm trong tai/Chi nhanh cta T6 chirc X
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (méu so
12/TP-TTTM-sd)
Gidy xac nhan vé viéc bj mat Gidy ding ky
hoat dong cta cong an cip xd noi mat gidy X
td (trudng hop bi mat)
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3.3 | S6 lugng hd so
01 b
3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dt hd so
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Tu phap.
3.6 | Phi/L¢ phi
- Gidy ding ky hoat dong ctia Trung tim trong tai: 1.500.000 dong;
- Gidy dang ky hoat dong cuia chi nhanh Trung tAm trong tai: 1.000.000 dong;
- Gidy dang ky hoat dong cta chi nhanh cua to chirc trong tai nude ngoai tai
Viét Nam: 5.000.000 dong.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi iz x A
TT Trinh tw n ) Biéu mau/Két qua
nhiém gian
Tiép nhan v kiém tra ho so:
- Truong hop ho so du didu kién ‘
giai quyét, cong chirc bd phan - HO so theo myc 3.2;
mdt cira 14p Gidy tiép nhan ho - Gidy tiép nhan ho
so va hen ngay tra két qué; so va hen ngay tra
- Truong hop hd so chua diy Giy ket qua (mau so 01);
gy | du. chinh xéc, cong chirc tiép | BOphan hanh | Phiéu yéu cau bo
nhan huéng dan bd sung, hoan | mot clra chinh | SUn& hoan thién hd
thién ho so theo quy dinh; so (méu b 02);
- Truong hop ho so khong du - Phiéu tir chdi tiép
didu kién giai quyét, cong nhan giai quyét hd so
chtre tiép nhan phai néu rd 1y (mAu s6 03).
do theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét ho so.
B2 Chuyén hd so cho phong B0 phan 1/2 ngay | - Ho6 so theo muc 3.2;
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chuyén mén

mot ctra

- Phicu kiém sot
qua trinh giai quyét
ho so (miu s6 05)

B3

Phén cong xir Iy ho so

Lanh dao
Phong

1/2 ngay

- HO so theo muc 3.2;
- Phiéu kiém soat
qua trinh gidi quyét
hd so (mau s6 05)

B4

Thim dinh hd so: Chuyén
vién giai quyét hd so tién
hanh xem xét, trinh 1anh dao

Phong phé duyét.

Chuyén vién
giai quyét
ho so

02 ngay

- Truong hop hd so
du diéu kién:

+Ho S0;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so;

+ Gidy ding ky
hoat dong.

- Trudng hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:

+Ho S0;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so;

+ Dy thio Phiéu
yéu cau bd sung,
hoan thién hd so
hogc Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
hd so.

- Truong hop cham,
muon:

+Ho S0;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh gidi quyét
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ho so;
+ Gidy ding ky
hoat dong;
+ Phiéu xin 16i.
Lanh dao
phong
(Trudng ‘
phong Bo - H6 so;
Lanh dao phong xem xét ky | trotu phap - Phiéu kiém sodt
Gidy ding ky hoat dong hodc | thuc hién ky | qua trinh giai quyét
B5 | ", T s A e 4 Ol ngay | "y
van ban tir choi cap Giay dang | giai quyét ho so;
ky hoat dong. TTHC nay - Gidy diang ky
theo uy hoat dong.
quyén cua
Giam doc
So Tu phap)
-Hb S0;
Chuyén vién - Phiéu kiém sodt
Hoan thién ho so, phat hanh | giai quyét | qua trinh giai quyét
B6 | _ . N . 12ngay |
van ban ho so/van ho so;
thu - Gidy dang ky
hoat dong.
Chuyén vién - Phiéu kiém sodt
, .| gidi quyét ud trinh gidi quyét
Ban giao va trd két qua cho to g; 1 yA . q; S aw
B7 hé so/Bo | 1/2 ngay | ho so;
chirc/ca nhan . y
phén - Giay diang ky
mot cua hoat dong.
Théng ké va theo di: Bo phan D L,
ot Gic Phiéu kiém soat qua
&n vien S¢ 0 el mo . s
Chuyén vién ’SO Tu phap co - mot ‘10’ trinh gidi quyét hd
B8 | trach nhiém thong ké cac TTHC | cua/Phong |  hanh <o S5 theo dai
thyc hién tai don vi vao S6| BTTP/ chinh T
X At A n 3 ho so.
thong ké két qua thyc hi¢n Van thu
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B9

Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin phong
Chinh phu.

Mau 12/TP-TTTM-sd ban hanh kém theo Thong tu sé 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap stra ddi, bd sung 08 thong tur
lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bb tro tu phap.
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Mau s6 12/TP-TTTM-sd
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 14p — Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP LAI GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM
TRONG TAI/CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRQNG TAI, CHI NHANH CUA TO CHUC
TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gui: S6 Tu phap..................

Tén t6 chire trong tai (ghi bang chit in hoa):

Gidy dang ky hoat dong da dugc CAP SO e,
do S& Tu phép cap ngay..... thang..... NAM............ooiiiiiiiii e,

bia chi tru so:

Dé nghi cip lai Gidy ding ky hoat dong ctia Trung tdm trong tai/Chi nhanh Trung tim
trong tai, Chi nhanh T6 churc trong tai tai Viét Nam véi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Trung tam trong tai/Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi nhanh T6 chirc trong tai
tai Viét Nam (ghi bang chir in hoa):

Ho va tén (ghi bang chit in hoa):...................ceveeveee. Giditinh (1): ............
ChlC VU oo T P PP
Ngay, thang, nam sinh:......... [oviiinnnnn, [oviiiiiiiinans Quoc tich (2): coovveiieeiieei,

S Chirng minh nhan dan/S6 Thé Can cudc cong dan/S dinh danh ca nhan (doi véi
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NOiCAP (B): v Ngay, thang, nam cap (4): ....../c.c.veeiieene.
(déi voi Chimg minh nhan dan, The Can cudc cong dan)

Sb HO chiéu (d6i Vi nguedi medc GOAI):........ooeeeeeeeeeeeeeeeeeenenn.

NOTCAP: oo Ngay, thang, nam cap: .../ ...../ocieeeeeeeeeeeeeeeens

Noi thuong tra (5):

Pién thoai: .......ccovvveveeiiinnn Email: ..o
Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh xac cua
noi dung don dé nghi va hd so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cia
phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai lidu giri kém bao gdm:

Tinh (thanh phé), ngay......thdng ....ndm.......
Nguwoi dai dién theo phap luét ciia Trung tim trong
tai, Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi nhanh
ciia to chirc trong tai nuéc ngoai tai Viét Nam

(Chit ky/chit ky s6, ho tén ciia nguwoi dai dién;
dau/chit ky so cua to chuec)

Ghi chu:

1. Cdc théng tin sé (1), (2).,(3). 4. (5). (6):

- Truong hop nop ho so truec tuyén: cdc thong tin dwoc khai thac tw Co so dir li¢u quoc
gia vé dan cu dé tw dong dién vao biéu mau, ngweoi thuc hién thii tuc hanh chinh khong
can ké khai. Néu cdc thong tin khéng dwoc ty dong dién vao biéu mau thi nguoi thuc
hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Trwong hop nép hé so glay (nop truc tlep hodc qua buu chinh): nguoi thuc hién thu
tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu mau dién

tir tiong tac khi co quan quan 1y nha nwée cung cdp dich vu cong triee tuyén
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IV. Linh vwe Thira phat lai
1. Ping ky tap sw hanh nghé Thira phat lai (QT-46)

1

Muc dich: Quy dinh trinh tu tiép nhan, thim dinh va dang ky tap sy hanh
nghé Thira phat lai

Pham vi: Ap dung dbi voi ngudi ¢ chimg chi tot nghiép dio tao nghé Thira
phét lai hodc Gidy chimg nhan hoan thanh khoa boi dudng nghé Thura phat lai
hodc Quyét dinh cong nhan tuong duong dao tao nghé Thira phat lai & nudc
ngoai, Van phong Thira phat lai trén dia ban thanh phd; cong chirc S& Tu phap

Noi dung quy trinh

31

Co so phap ly

1. Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh pha vé to chiic va
hoat dong cua Thira phat lai;

2. Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 ctia Bo truong BO Tu phap quy
dinh chi tiét mot sd didu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP;

3. Thong tu sd 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta Bo truong Bo Tu
phap sira d6i, b6 sung 08 thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong
linh vuc bd tro tu phap.

3.2

Thanh phén hd so Bin Ban sao
P chinh

Gidy ding ky tdp su hanh nghé Thira phat lai
(mAu TP-TPL-04-sd)

Chumg chi t6t nghiép dao tao nghé Thira phat
lai hodc Gidy chimg nhan hoan thanh khéa boi
dudng nghé Thira phat lai hodc Quyét dinh X
cong nhan tuong dwong dao tao nghé Thira
phat lai & nude ngoai

33

S6 lwong ho so

01 bo

34

Thaoi gian xir ly

07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢.
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3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S Tu phap.

3.6 | Phi/L¢ phi
Khong quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

Trach Thoi 2 x oz
TT Trinh ty - ) Biéu mau/Ket qua
nhi¢m gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Trudng hop hé so du diéu kién
giai quyét, cong chirc bd phéan - HO so theo muc 3.2;
mot ctra 1ap Gidy tiép nhan hd - Gidy tiép nhan hé so
so va hen ngay tra két qué; va hen ngay tra két
- Truong hop ho so chua day Gid qua (mau s6 01);

Bl dt, chinh xac, cong chuc tiép | BO phan hanh | Phiéu yéu cau bo
nhan hudéng dan b sung, hoan | MmOt cira chinh | SUng hoan thién ho so
thién ho so theo quy dinh; (mAu s6 02);

- Truong hop ho so khong du - Phiéu tir chdi tiép
diéu kién giai quyét, cong nhan giai quyét ho so
chirc tiép nhan phai néu rd 1y (mAu sb 03).
do theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét hd so.

- H6 so theo muc 3.2;
Chuyén hdé so cho phong| BOphin .| - Phiéu kiém soat qua

B2 o . 1/2 ngay N C s

chuyén mon mot cua trinh gidi quyét ho so
(mAu s6 05)
- Ho so theo muc 3.2;
. Lanh dao - Phiéu kié it qua

B3 | Phan cong xit I§ hd so 10 o pgay | - Phicu kiém soat qud

Phong trinh gidi quyét ho so
(mAu s6 05)
Tham dinh hd so: Chuyén | Chuyén vién .| - Trudng hop ho so dit

B4 A v X A V4 o X 03ngay S A A
vién giai quyet ho so tién | gidi quyét dicu kién:
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hanh xem xét, trinh lanh dao ho so +Hd so;
Phong phé duyét. + Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Thong béo vé viée
dang ky tap su.
- Trudong hop hd so
chua hodc khong du
diéu kién:
+Hb S0;
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Du thao Phiéu yéu
cau bo sung, hoin
thién hd so hodc Phicu
tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.
Lanh dao
phong
(Trudng
. . , e} phong Bo A
Lanh dao phong )fet duyét ho so, tror tur phép - Ho 5’0 o
ky Thong bao V‘é viéc dang ky thl;fc hién k§ - Phiéu kiérn’ SOE"lt qua
B5 | tap sy hanh nghé Thura phat lai. | ")~ ,° | 02 ngay | trinh giai quyét ho so;
Truimg hop khong di didu kién, | £ 2% . Thong béo vé vide
ky van ban tir chéi. TTHC nay dine kv ta .
theo uy gky tép su.
quyén cla
Giam dbc
S¢ Tu phap)
L - Ho s0;
A 1A 1 Ch'u}/en Vien - Phiéu kiém sodt qua
B6 Hvoanvthlf;n ho so, phat hanh glkal qu}iet 112 ngdy | trinh gidi quyét hd so;
van ban ho so/van .
thur - Thong bao vé viéc

dang ky tap su.
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Chuyén vién - A A , ,

y i - Phiéu kiém soét qua
: A 2 iai quyé e Ean
Ban giao va tra két qua cho to glalquy trinh giai quyet ho so;

B7 hoso/Bo | 1/2 ngay

chirc/ca nhan A A - Thong bao vé viée
phan mot e K €4
, u.
- aing K tip st
Théng ké va theo ddi: Bd phan
Chuyén vién S¢ Tu phip c6 mot Gid Phiéu kiém soat qua

B8 | trach nhiém théng ké cac TTHC | ctia/Phong | hanh | trinh giai quyét hé so;
thuc hién tai don vi vao S6| BTTP/ chinh S6 theo ddi ho so.
thong ké két qua thyc hién Van thu

B9 | Biéu mau

Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh ph.

Mau TP-TPL-04-sd¢ ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
- | ngay 15/5/2024 cta Bo truong Bo Tu phéap sira ddi, bd sung 08 thong tu

lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh virc b tro tu phép.
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TP-TPL-04-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PANG KY TAP SU HANH NGHE THUA PHAT LAI

Kinh giri: S& Tu phap......ccceeeeveennee.
TO1 t80 18 (2hi BANG CHIF i HOQ): ...
Gio1 tinh (1): cooeeeeeeeeeee e,
Ngay, thang, nam sinh: ........... Joveeveenann, [
Quoc tich (2): oo ettt ra e anane s s
S6 Chirng minh nhan dan/S6 Thé can cudc cong dan/So6 dinh danh cé nhan:
Ngay, thang, nam cap (3): ....... J Joieeereaannn. NOT CAP (4): oo
(doi voi Churng minh nhan dan, Thé Can cudc cong dan)
NOT thUONEZ T (5): weeieeiiieiiieeee ettt e et e e sate e s beesebaeeeae e aeenan
NOT G HIEN 21 (6): 1ottt ettt ettt et e e e st e e esbe e ennaeebse e snseennns
Dién thoai: ...ccccoovvveeiiiiieceieeee EMAIL (118U €CO) oo e

Pi dugc cap chumng chi t6t nghiép ddo tao nghé Thira phat 1ai/Gidy ching nhan hoan
thanh khoa bdi dudng nghé Thira phat lai/Quyét dinh cong nhan twong duwong dao tao
nghé Thira phat lai & nudc ngoai so............... ngay..... thang..... nam.............

T61 da lién hé tap su tai Van phong Thira phat [ai.........ccooeeiieiiieiiiiiieeeee e,
DA CHI U SOT .t e et e e e e et e e e e e et aaaeeeas
Ho tén Thtra phat lai huong AN AP SUT oo
S6The: ..o CAPNGAY oevveeeerann.

Thoi gian tap su tir ngay.... thang.... ndm....... dén ngay. ... thang.... nam

T6i cam doan khong thudc truong hop khong duoc dang ky tap sy hanh nghé

Thira phét lai, chdp hanh dung cac quy dinh phap luat va thuc hién day du cac nghia vy
clia nguoi tap sy hanh nghé Thira phat lai./.

Xéc nhan cia Truédng Van phong Tinh (thanh phé), ngdy... thang... nam...
Thira phat 13i (7) , Nguoi dé nghi
(Chit ky, chit ky so, ho tén; dau/chir ky so (chir ky/chir ky so, ho tén)

cua to churc)
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Ghi chu:

1. Cdc théng tin 56 (1), (2), (3). (4), (5), (6):

- Truong hop ndp ho so truc tuyén: cdc thong tin dwoc khai thac tir Co sé dit liéu quéc gia vé
dén cuw dé ty dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh khong can ké khai.
Néu céc thong tin khong dwoc tw dong dién vao biéu mau thi nguoi thwc hién thu tuc hanh
chinh ké khai day du.

- Truong hop ndp hé so gidy (ndp truc tiép hodc qua bueu chinh): ngweoi thwe hién thi tuc
hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Thong tin 56 (7): Xdac nhan vé viéc nhan tdp sw va phdn cong Thira phat lai du diéu kién
hiémg dan tap sw theo quy dinh.

3. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu mau dién tir
twong tdc khi co quan quan 1y nha niede cung cdp dich vu cong trec tuyén.
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2. Thay d6i noi tap sw hanh nghé Thira phat lai (QT-47)

Muc dich: Quy dinh trinh tu tiép nhan, thim dinh va thay d6i noi tap su hanh

1 N
nghé Thura phat lai
Pham vi: Ap dung ddi v6i ngudi co chimg chi tt nghiép dao tao nghé Thira
, | phit lai hodc Gidy chimg nhan hoan thanh khoa boi dudng nghé Thira phat lai
hodc Quyét dinh cong nhan tuong duong dio tao nghé Thira phat lai & nudc
ngoai, Van phong Thira phat lai trén dia ban thanh phd; cong chiic S& Tu phap.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cos¢ phap ly
1. Nghi dinh s 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh pht vé t6 chirc va
hoat dong cua Thira phat lai;
2. Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 ctia Bo truong BO Tu phap quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh s 08/2020/ND-CP.
3. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta B truong Bo Tu
phap stra ddi, bo sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong
linh vuc bo tro tu phép.
\ A A Ban .
3.2 | Thanh phan ho so , Béan sao
chinh
Gidy dé nghi thay doi noi tap sy hanh nghé
x X
Thtra phat lai (mau TP-TPL-05-sd)
3.3 | SO lugng ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 16.
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Bo phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Tu phép.
3.6 | Phi/L¢ phi
Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh tw Tr:dfh T.hm Biéu miwKét qua
nhi¢m gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Trudng hop ho so du diéu kién
giai quyét, cong chirc bd phéan - Ho so theo muyc 3.2;
mét ctra 14p Gidy tiép nhan hd - Gidy tiép nhan ho so
so va hen ngay tra két qué; va hen ngay tra két
- Trudng hop hd so chua d?}y Gid qua (1’1”15.1,1 s 01);‘ w
gy | du, chinh xa’lc,~ cér}g chic ticp | BOphén nanh, | - Phicu yéu céu‘ bo
nhan h}réng dan bo sung, hoan | mot cura chinh | SU1% hf)éln thién ho so
thién ho so theo quy dinh; (mau so 02);
- Trudong hop ho so khong du - Phiéu tur chdi tiép
dieu kién giai quyét, cong nhan giai quyét ho so
chirc tiép nhan phai néu rd 1y (mAu sb 03).
do theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét hd so.
- Ho so theo muc 3.2;
Chuyén hdé so cho phong| BOphin .| - Phiéu kiém soat qua
B2 . . 1/2 ngay . C
chuyén mén mot cua trinh giai quyet ho so
(mAu s6 05)
- Ho so theo muc 3.2;
B3 | Phan cong xir ly hé so Lanl} dao 12ngay | Phlél{ l.<1ém sroét‘qué
Phong trinh giai quyét ho so
(mAu s6 05)
- Truong hop ho so du
diéu kién:
Tham dinh hd so: Chuyén o +H0 so;
T FO .z | Chuyén vién 2z L
B4 Vl‘en g1al q}lyet‘ ho ~SO’ tien gl quy & Lo ngly + Ph1e.u.k1em’ so?t qua
hanh xem xét, trinh 1anh dao 1 sor trinh giai quyét ho so;

Phong phé duyét.

+ Thong bio vé viée
thay doi noi tap su.

- Trudong hop hd so
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chua hodc khong du
diéu kién:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat qud
trinh giai quyét ho so;
+ Du thao Phiéu yéu
cau bo sung, hoin
thién hd so hodc Phicu
tr chdi tiép nhan giai

quyét ho so.
Lanh dao
phong
(Truong
. . , .} phong Bo A
Lanh dao phong xét duyét ho so, to tu ohé - Ho s0;
N . 2, a K « R
ky Thong bao vé viéc thay doi | _ ° I: p’ - Phiéu kiém soat qua
A \ A T ., | thuc hiénky \ . £ 1 A
B5 | not tap sy hanh nghé Thura phat |~ . & 01 ngay | trinh gidi quyét ho so;
. R iai quye
lai. Truong hop khong du diu "I%THCCII y‘ - Théng béo vé viée
. .. na g
kién, ky van ban tur choi. : Y thay ddi noi tap su.
theo uy S
quyén cua
Giam dbc
S6 Tu phap)
L - Ho so;
Chuyén vién Phiby kil £ aus
Hoan thién hd so, phat hanh | gidi quyét o 161.1“ emA’ SO? e
B6 | . ., A 1/2 ngay | trinh gidi quyét ho so;
van ban ho so/ . C A n
van thu - Thorxl'g bfctoA Ve vigc
thay doi noi tap su.
Chuyén vién P
y £ - Phiéu kiém soét qua
: : . | glarquyct NP
Ban giao va tra két qua cho t6 A . .| trinh gidi quyét ho so;
B7 o h6so/Bo | 1/2 ngay s
chirc/ca nhan phan - Thong bao vé viéc
o thay d6i noi tap su.
mot cua
B8 | Théng ké va theo doi: B0 phan Gio | Phiéukiém soat qua
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Chuyén vién S¢& Tu phap co mot hanh | trinh gidi quyét ho so;
trach nhiém thong ké cic TTHC | cira/Phong | chinh S6 theo ddi ho so.
thuc hién tai don vi vao S6| BTTP/
thong ké két qua thyc hién Vin thu

B9 | Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mdt ctra lién thong dugc ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh ph.

Mau TP-TPL-05-sd ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap sira doi, bd sung 08 thong tu
lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh virc b tro tu phép.
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TP-TPL-05-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI THAY POI NOI TAP SU HANH NGHE THUA PHAT LAI

Kinh giri: S& Tu phap.......ccoeevveenenee.

TOi t8n 13 (ghi bang chik in KOQ): ........ooeeeeeeeeeeeeeeeeeceeeeeeean Giéi tinh (1): ......
Ngay, thang, nam sinh: ........... [ e e

Ngay, thang, nam cap (3): ........ /S [oveeinanns NOT CAP (4): oo
(doi véi Chitng minh nhan dan, Thé Can cude cong din)

NOTthUONEZ T (5): weieeiiieeiie ettt e e tee e esaeeensbeeennaaeens
NOT G HIEN A1 ()7 .eeeeeviiiiie ettt ettt ae et e e b beesaeeeetaeesseensaeesenns
Pién thoai: ......cccovvveveiiiinnnnn, Email: ..o
Hién dang tap su tai Van phong Thira phat 1ai.........ccoocceieiiiiiiiiiiniieeee s
PA CHI U SO ettt ettt e e e e et e et e e e e e e e e e e e e s e
Thoi gian tap sy tir ngay. ... thang.... nim.... &én ngay..... thang.... nam........
Vin phong Thira phat lai chuy@n d&n tAP SU: c...veeeeeeeeeee e
DA CHI U SOT .t e e e e e e e e e e e e e e e e e anaes
Ly do d& nghi thay G01 NOT tAP SW: ....veeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

T6i xin cam doan chip hanh dung cac quy dinh phap ludt va thuc hién ddy du cac
nghia vu ctia nguoi tap sy hanh nghé Thira phat lai./.
Tinh (thanh phé), ngapy....... thang...... nam...

3

Ngwoi dé nghi
(Chir ky/chit ky so, ho tén)

Xéac nhan cia Truwéng Van phong Xéac nhan cia Trwéng Van phong
Thira phat lai dang tap su (7) Thira phat lai chuyén dén tap sw (8)
(Chit ky/chir ky s6, ho tén; dau/chix  (Chit ky/chit ky 6, ho tén; dau/chit ky
ky 56 ciia t6 chirc) $6 ciia t6 chirc)
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Ghi chu:

1. Cac thong tin s6 (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Truong hop ndp ho so truc tuyén: cdc thong tin dwoc khai thac tir Co sé dit liéu quéc gia vé
dén cuw dé tw dong dién vao biéu mau, nguoi thue hién thu tuc hanh chinh khong can ké khai.
Néu céc thong tin khong dwoc tw dong dién vao biéu mau thi nguoi thwc hién thu tuc hanh
chinh ké khai day du.

- Truong hop ndp hé so gidy (ndp truc tiép hodc qua bueu chinh): ngweoi thwe hién thi tuc
hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Théng tin s6 (7): Xac nhén vé thoi gian, két qua tdp sw ciia ngieoi tap sw tai Van phong.

3. Théng tin s6 (8): Xdc nhdn vé viéc nhdn tdp sw va phdn céng Thira phat lai di diéu kién
hiémg dan tap sw dp dung doi véi trieong hop thay doi noi tdp sw trong ciing mot tinh, thanh
pho true thuge trung wong.

4. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc siv dung dé xdy dung biéu mau dién tir
twong tdc khi co quan quadn 1y nha niede cung cdp dich vu cong triec tuyén.
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3. Ding ky hanh nghé va cip thé Thira phit lai (QT-48)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, thim dinh, ghi tén nguoi dang ky hanh

1 | nghé vao danh sach Thira phét lai hanh nghé trén dia ban thanh phd va cap thé
Thtra phat lai
5 Pham vi: Ap dung dbi v6i nguoi duge bo nhiém Thira phat lai, Van phong Thira
phat lai trén dia ban thanh phd; cong chire S¢ Tu phap.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosophap ly
1. Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phu vé to chiic va
hoat dong cua Thira phat lai;
2. Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 ctia Bo truong BO Tu phép quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP.
3. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta B truong Bo Tu
phap sira doi, b6 sung 08 thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong
linh vuc bd tro tu phap.
\ A 1A Ban i
3.2 | Thanh phan ho so i Ban sao
chinh
Gidy dé nghi ding ky hanh nghé va cap thé
N X
Thira phat lai (mau TP-TPL-11-sd)
Quyét dinh b6 nhiém, bd nhiém lai Thira
X
phat lai
01 &nh chan dung c& 2cm x 3cm chyp khong
5 X
qua 06 thang trudc ngay nop ho so
3.3 | SO lugng ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
10 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢.
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua

Bo phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Tu phép.
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3.6 | Phi/L¢ phi
Khong quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

. Trach Thoi X A
TT Trinh tw n ] Bi¢u mauw/Keét qua
nhi¢m gian

Tiép nhan va kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so du diéu kién ‘

giai quyét, cong chirc bd phan - HO so theo muc 3.2;

mét ctra 1ap Gidy tiép nhan ho - Gidy tiép nhan ho so

so va hen ngay tra két qué; va hen ngay tra két

- Trudong hop ho so chua diy Gid qua (mau s6 01);

B1 dt, chinh xac, cong chuc tiép | BO phan hanh | Phiéu yéu cau bo
nhan hudng dan bo sung, hoan | mt cira chinh | S hodn thign ho so
thién ho so theo quy dinh; (mAu s6 02);

- Trudong hop ho so khong du - Phiéu tur chdi tiép
dieu kién giai quyét, cong nhan giai quyét ho so
chirc tiép nhan phai néu rd 1y (mAu sb 03).
do theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét hd so.

- H6 so theo muc 3.2;

B ChuyAén IAlc‘A) so cho phong BC)A phffln 12 ngdy | Phiéu. klém s’oét‘qué

chuyén mon mot ctra trinh gidi quyét ho so
(mAu s6 05)
- H6 so theo muc 3.2;
) Lanh d - Phiéu kié it qua
B3 | Phan cong xtr Iy ho so ¢ . 40 1/2 ngay Phle‘% l.<1ern sroat‘qua
Phong trinh giai quyét ho so
(mau s6 05)
Tham dinh hd so: Chuyén o - Truong hop ho so du
ca g IR .z | Chuyén vién A
B4 vién gidi quyét ho so tién s ovdt | 04 1o di€u kién:
1ai quye nga .
hanh xem xé&t, trinh 1anh dao g h;q Y 2 + HO0 so;
080

Phong phé duyét.

+ Phiéu kiém soat qud
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trinh giai quyét ho so;
+ Quyét dinh cip thé
va Thé Thtra phat lai.

- Truong hop hd so
chua hodc khong du
diéu kién:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thién hd so hodc Phiéu
tir choi tiép nhan giai
quyét ho so.

B5

Lanh dao Phong xem xét ho so,
ky x&c nhan, trinh lanh dao S&
phé duyét.

Lanh dao
Phong

01 ngay

- Truong hop hd so du
diéu kién:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Quyét dinh cip the
va Thé Thtra phat lai.

- Trudong hop hd so
chua hodc khong du
diéu kién:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat qud
trinh giai quyét ho so;
+ Du thao Phiéu yéu
cau bo sung, hoin
thién hd so hodc Phicu
tr chdi tiép nhan giai
quyét ho so.
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. -Ho S0O;
Lanh dao S¢ xét duyét ho so, ky 2 4.2 L,
P SR - Phiéu kiém sodt qua
quyét dinh cap thé va thé Thua | i . s
B6 . . . . | Lanh dao S¢ | 03 ngay | trinh gidi quyét ho so;
phat lai. Truong hop khong du L ) 7
didu kién, ky van ban tir chéi. - Quyét dinh cap the
va Thé Thtra phat lai.
' - Ho s0;
Chuyén vién Phiby kil £ aud
Hoan thién hd so, phat hanh | gidi quyét o 161.1“ emA’ SO? dua
B7 | _ ., A 1/2 ngay | trinh gidi quyét ho so;
van ban ho so o
van thu - Quyét dinh cap Fhe
va Thé Thtra phat lai.
Chuyén vién
BAn wino vA 4 k&t aud cho G gidi quyét - Phiéu kiém so4t qua
BS an glao va fra ket qua cho fo hoso/Bo | 12 ngdy | trinh giai quyét ho so;
chirc/ca nhan n )
phén - Thé Thira phat lai.
mot cira
Thong ké va theo doi: B0 phan
Chuyén vién S¢& Tu phip co mot Gidy Phiéu kiém soét qua
B9 | trach nhiém théng ké cac TTHC | cua/Phong | hanh | trinh giai quyeét ho so;
thuc hién tai don vi vao S&| BTTP/ chinh S6 theo ddi ho so.
thong keé két qua thyc hién Van thu
B10 | Biéu mu

Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh ph.

Mau TP-TPL-11-sd ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024 cua Bo trudng Bo Tu phap stra doi, bd sung 08 thong tu

lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh virc b tro tu phép.
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TP-TPL-11-sd

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE VA CAP THE THUA PHAT LAI
Kinh gui: S& Tu phap......cccvveevveeviiennenn.

Vin phong Thira phét lai (ghi tén bang chit in hoa): .............cc.ooveeeveeee..
Dia Chitru SO .« e PP
bé nghi S& Tu phéap dang ky hanh ngh¢ va cap Thé Thira phat lai cho:

STT Ho va tén ; Noi 6 hién tai (2) Quyét dinh bd
Ngay, thang, nhiém/b6 nhiém lai
nim sinh; S6 Thira phat lai

CMND/S6 Thé
CCCD/S6 dinh
danh ca nhan
1
2
Tinh (thanh phé), ngady....... thang...... nam......
Truong Van phong 9
(Chir ky/chit ky so, ho tén; dau/chir ky so cua to chirc)
Ghi chu:

1. Théng tin 56 (2):

- Truong hop nép hé so truc tuyén: thong tin dwge khai thac tie Co s6 dit liéu quéc gia
vé dan cu dé tr dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh khong
can ké khai. Néu thong tin khong dwoc ty dong dién vao biéu mau thi nguoi thuc hién
thii tuc hanh chinh ké khai ddy d.

- Truong hop nép ho so gidy (ndp truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi thuc hién thi
tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu mau dién
tir tiong tac khi co quan quan 1y nha nwée cung cdp dich vu cong triee tuyén.




96

CONG BAO HA NOI/Sb 243+244/Ngay 25-8-2024

4. Cap lai thé Thira phat lai (QT-49)

1 | Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, thim dinh va c4p lai thé Thura phat lai
> Pham vi: Ap dung d6i véi Thira phat lai bi mat hoic hong Thé Thira phat lai,
Vin phong Thira phat lai trén dja ban thanh phd; cong chiic S¢ Tu phap.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co s¢ phap ly
1. Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phua vé to chiic va
hoat dong cua Thira phat lai;
2. Théng tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 cua Bo truong Bo Tu phap quy
dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP.
3. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta B truong Bo Tu
phap stra ddi, bo sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong
linh vuc bo tro tu phap.
\ A 1A Ban i}
3.2 | Thanh phan ho so i Ban sao
chinh
Gidy dé nghi cap lai thé Thira phét lai (médu
X
TP-TPL-13-sd)
Thé Thira phat lai trong trudng hop thé bi hdng X
01 anh chan dung c¢d 2cm x 3cm chup khong
. X
qua 06 thang trudc ngay nop ho so
3.3 | SO lugng ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dit hd so hop 1&.
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S Tu phap.
3.6 | Phi/L¢ phi

Khong quy dinh
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3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Tr:dfh T.hm Biéu miwKét qua
nhi¢m gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so du diéu kién
giai quyét, cong chic bd phan - HO so theo myc 3.2;
mot ctra 1ap Giéy tiép nhén hd - Giéy tiép nhan ho so
so va hen ngay tra két qua; va hen ngay tra két
- Trudng hop hd so chua d?}y Gid qua (1’1”15.11 s 01);‘ 7
gy | di chinh xaic,~ cér}g chic tiep | BOphén nanh |- Phiu yéu cﬁu‘ bo
nhan h}r('mg dan bo sung, hoan | mAt cra chinh | SUn8: hf)éln thién ho so
thién ho so theo quy dinh; (mau s6 02);
- Trudong hop ho so khong du - Phiéu tur chdi tiép
diéu kién giai quyét, cong nhan giai quyét hd so
chic tiép nhan phai néu rd Iy (mau s6 03).
do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét hd so.
- Ho so theo muc 3.2;
Chuyén hdé so cho phong| BOphin .| - Phiéu kiém sodt qua

B2 . o 1/2 ngay . C

chuyén mon mdt clra trinh gidi quyét ho so
(mAu s6 05)
- Ho so theo muc 3.2;
B3 | Phan cong xur ly hé so Lan}‘l dao 12 ngay | Phléu, l‘<1ém spét\qué
Phong trinh gidi quyét ho so
(mAu s6 05)
- Truong hop ho so du
. ' . ) diéu kién:
T'hAam '(171.nh h(; so; Chu}fn Chuyén vién 1 Hb so:
vién giai quyét ho so tién B . L,

B4 | . ey 1a gidiquyct | 02ngdy | + Phiéu kiém so4t qua
hanh xem xét, trinh 1anh dao 16 so trinh giai quyét b sor
Phong phé duyét. ) i ’

+ Quyeét dinh cap lai thé

va Thé Thira phat lai.
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- Trudong hop ho so
chua hodc khong du
diéu kién:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho so;
+ Dy thao Phiéu yéu
cdu bd sung, hoan
thién ho so hodc Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

B5

Lanh dao Phong xem xét ho so,
ky x&c nhan, trinh lanh dao S&
phé duyét.

Lanh dao
Phong

01 ngay

- Trudng hop ho so di
diéu kién:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat qud
trinh giai quyét ho so;
+ Quyét dinh cép lai thé
va Thé Thira phat lai.

- Truong hop hd so
chua hodc khong du
diéu kién:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat qud
trinh giai quyét ho so;
+ Du thao Phiéu yéu
cau bo sung, hoin
thién hd so hodc Phicu
tr chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

B6

Lanh dao So¢ xét duyét hé so, ky
quyét dinh cip lai thé va thé
Thira phat lai. Truong hop
khong du diéu kién, ky vin ban

Lanh dao So

02 ngay

-HO S0O;
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
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tir choi. + Quyét dinh cap lai the
va Thé Thira phat lai.
] - Ho so;
Chuyén vién Phiby kid ¢ aus
Hoan thién hd so, phat hanh | gidi quyét . lel,l,_ emA’ SO? qua
B7 | _ ., A 1/2 ngay | trinh giai quyét ho so;
van ban ho sof A e e
vin thur + Quyét dinh cap la% thé
va Thé Thitra phat lai.
Chuyén vién
Bin wiao va i kit aus cho 64 giai quyét - Phiéu kiém soat qua
BS an glao va fra ket qua cho to hoso/Bo | 112 ngay | trinh gidi quyét ho so;
chirc/ca nhan A .
phén - Thé Thtra phat lai.
mdt cira
Théng ké va theo doi: Bd phéan
Chuyén vién S¢ Tu phép co mot Gio Phiéu kiém soét qua
B9 | trach nhiém théng ké cac TTHC | cua/Phong | hanh | trinh giai quyét ho so;
thye hién tai don vi vio S6| BTTP/ chinh |  S6 theo ddi ho so.
théng ké két qua thyc hién Van thu
B10 | Biéu miu

Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh ph.

Mau TP-TPL-13-sd ban hanh kém theo Thong tu sé 03/2024/TT-BTP
ngdy 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap stra ddi, bd sung 08 thong tu

lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vuc bb tro tu phap.
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TP-TPL-13-sd

(Ban hanh kém theo Thong tw sé 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI CAP LAI THE THUA PHAT LAI

Kinh gui: S6 Tu phap.................o...e.

TOTLEN 1A: oo e Gioi tinh (1): ......
Ngay, thang, nam sinh: .......... oeeenn [ovieiraaan, QT ICRATS (W ¢2)
S Chimg minh nhan dan/ S6 Thé can cudc cong dan/Sé dinh danh ca nhén:
Ngay, thang, ndm cap (3): .......... [ovieernnn. oveeennn NOT CAP (4): oo
(doi véi Chitng minh nhdn dan, Thé Can cuéc cong din)

NOT thUONG T (5): 1ottt et e e ree et e s er e e te e e esae s snneeennes
NOT G RGN 1A1 (0): c.vveiieiiieeiieeee et et e e eabe e e saseeessaeenreas
biénthoai: ... Email: ...

Hién dang hanh nghé Thira phat lai tai Van phong Thira phét 1ai.........................
8D J I e] o} 5 Lo RO
Pi duogc cap Thé Thira phat lai 8O ................ Ngay cip: .......... [ovieeinaans oveeernnnn

Ly do dé nghi cap lai Thé Thira phat 1ai: .........cooviveeeiieeiieeiie e,
T6i xin chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung néu trén va cam doan thyc hién day
du cac quyén, nghia vu ctia Thira phat lai theo quy dinh cta phap luat./.

Xac nhan cia Trwéong Vian phong  Tinh (thanh phé), ngay...... thang...... ndm......

Thira phat lai vé‘viéc Thira phat lai Nguwoi daé nghi
dang hanh nghé tai té6 chirc minh (Chir ky/ chir ky s0, ho tén)

(Chit ky/chir ky s6, ho tén; dau/chir ky
s6 ciia cd nhdn, t6 chirc)

Ghi chu:

1. Cdc théng tin s6 (1), (2), (3), (4), (5), (6): - - Truong hop ngp hé so triee tuyen cdc
thong tin duoc khai thac tr Co so dir li¢u quoc gia vé ddn cu daé e dong dién vao biéu
mau, nguwoi thwe hién thi tuc hanh chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng
dwoc tw dong dién vdo biéu mdNu thi ngudi thiee hién thii tuc hanh chinh ké khai day du.
- Truong hop nép ho so gzay (nop truc tlep hodc qua buu chinh): nguoi thuc hién thu
tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sur dung dé xdy dung bleu mau dién
tir twong tac khi co quan qudn 1y nha nuée cung cdp dich vu cong triee tuyén.



CONG BAO HA NOI/Sb 243+244/Ngay 25-8-2024 101

5. Thanh 1ap Van phong Thira phat lai (QT-50)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, thAm dinh va trinh UBND Thanh phé

1 .
xem xét, quy¢€t dinh cho phép thanh 14p Van phong Thtra phat lai
5 Pham vi: Ap dung d6i voi Thira phat lai c¢6 hd so dé nghi thanh 13p Van phong
Thira phét lai; cong chirc S& Tu phap, UBND Thanh phé.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cos¢ phap ly
1. Nghi dinh s 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phii vé t6 chirc va
hoat dong cuia Thira phat lai;
2. Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 ciia Bo truong Bo Tu phap quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP;
3. Thong tu s6 223/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctua B truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi thAm dinh
tiéu chuan, diéu kién hanh nghé Thira phat lai; phi thim dinh diéu kién thanh
lap, hoat dong Vin phong Thira phat lai; Thong tu s6 05/2021/TT-BTC ngay
20/01/2021 ctia Bo truong BO Tai chinh stra d6i, bo sung mot sd diéu cua
Thong tu s6 223/2016/TT-BTC;
4. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B truong Bo Tu
phap stra ddi, bo sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong
linh vuc b tro tu phap.
\ A LA Bin .
3.2 | Thanh phan ho so , Ban sao
chinh
Gidy dé nghi thanh 1ap Van phong Thira phét
x X
lai (mau TP-TPL-16-sd)
Ban thuyét minh vé t6 chic, tén g01, nhan sy,
dia diém dat tru s6, cac diéu kién vat chatvaké|  x
hoach trién khai thyc hién
Quyét dinh b6 nhiém, bd nhiém lai Thira
X
phat lai
3.3 | SO lugng ho so

01 bo
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3.4 | Thoi gian xir ly
Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, S& Tu phap xem xét,
quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong Thira phat lai.
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S Tu phap.
3.6 | Phi/L¢ phi
1.000.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi 2 ox o
TT Trinh tw n ] Bi¢u mauw/Ket qua
nhi¢m gian
Tiép nhéan va kiém tra ho so:
- Trudng hop ho so du diéu kién ‘
giai quyét, cong chirc bd phéan - HO so theo muc 3.2;
mét cira lap Gidy tiép nhan hd - Gidy tiép nhan ho so
so va hen ngay tra két qué; va hen ngay tra két
- Trudng hop hd so chua diy Gid qué (mau 50 01);
B1 dt, chinh xac, cong chuc tiép | BO phan hanh | Phiéu yéu cau bo
nhan hudng dian bo sung, hoan | mot cira chinh | S hoan thign ho so
thién hé so theo quy dinh; (mAu s6 02);
- Trudong hop hé so khong du - Phiéu tur chdi tiép
dieu kién giai quyét, cong nhan giai quyét ho so
chirc tiép nhan phai néu rd 1y (mAu sb 03).
do theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét hd so.
- H6 so theo muc 3.2;
B ChuyAén IAlc‘A) so cho phong BC)A phffln 12 ngdy | Phiéu. klém s’oét‘qué
chuyén mon mot cua trinh giai quyét ho so
(mAu s6 05)
o o Lanh dao . Hb S,O thevo muc 3.2;
B3 | Phan cong xtr Iy ho so Phong 12 ngay | - Phiéu kiém soat qua

trinh giai quyét hd so
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(mau s6 05)

B4

Tham dinh hd so: Chuyén
vién giai quyét hd so tién
hanh xem xét, trinh lanh dao
Phong phé duyét.

Chuyén vién
gidi quyét
ho so

08 ngay

- Trudng hop hd so dil
diéu kién:

+Hb S0,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ To trinh, dy thao
Quyét dinh cho phép
thanh lap Van phong
Thura phat lai.

- Truong hop hd so
chua hodc khong du
diéu kién:

+Ho S0,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Dy thao Phiéu yéu
cau bo sung, hoan
thién hd so hodc Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

B5

Lanh dao Phong xem xét ho so,
ky x&c nhan, trinh lanh dao Sé&
phé duyét.

Lanh dao
Phong

05 ngay

- Truong hop ho so du
diéu kién:

+Ho S0,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ To trinh, du thao
Quyét dinh cho phép
thanh 1ap Van phong
Thtra phat lai.

- Trudong hop hod so
chua hoac khong du
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dieu kién:
+Hb S0,
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ Du thao Phiéu yéu
cau bo sung, hoan
thién hd so hodc Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.
Lanh dao SO& xem xét, quyét
dinh cho phép thanh 1ap Vin Quyét dinh cho phép
B6 | phong Thura phat lai. Truong | Lanh dao S¢ | 05 ngay | thanh 1&p Van phong
hop khong du diéu kién, ky van Thira phat lai.
ban tir choi.
-Ho SO;
Chuyén vién - Phiéu kiém soat qua
Hoan thién hd so, phat hanh | gidi quyet .| trinh giai quyét ho so;
B7 | _ ., A 1/2 ngay ,
van ban ho so/ - Quyét dinh cho phép
van thu thanh 1ap Van phong
Thura phat lai.
Chuyén vién - Phiéu kiém soédt qua
, , 1ai quyét trinh giai quyét ho so;
B8 Ban giao va tra két qua cho to i@) s?y /133,6 12 ngay | - Qufét d?n}}ll cho phép
chirc/ca nhan A '
phén thanh 1ap Vin phong
mot ctira Thtra phat lai.
Théng ké va theo doi: Bo phéan
Chuyén vién S& Tu phap co mot Gio Phiéu kiém soét qua
B9 | trach nhiém théng ké cac TTHC | ciia/Phong | hanh | trinh giai quyét hé so;
thyc hién tai don vi vao S&| BTTP/ chinh | S theo ddi ho so.
théng ké két qua thyc hién Van thu
B10 | Biéu miu

H¢ thong bicéu mau theo co ché mdt ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh
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kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong
Chinh phu.

Mau TP-TPL-16-sd¢ ban hanh kém theo Thong tu sé 03/2024/TT-BTP
ngdy 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap stra ddi, bd sung 08 thong tu
lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vuc bb tro tu phap.
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TP-TPL-16-sd

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tuw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI THANH LAP VAN PHONG THUA PHAT LAI

Kinh giri: Uy ban nhan dan.........c.ceeeeueeverennees
T61/Ching toi la:
1. Ho va tén (ghi bang chit in NOQ): ...........cccueeeeevieieiieiieeieiieee e e eeiea e
Ngay, thang, nam sinh: ....... e, S
S6 Chtirng minh nhan dan/S6 Thé Can cudc cong dan/S6 dinh danh cé nhan:

NOT thUONG T (1)1 ettt e s eae e et ae e seaeeernaeens
NOT G RIEN 121 (2) cevvieeiiieeiieee e e tae e e saaeeenaeeenns
(Néu cé tir hai nguoi trc Ién thi tir nguoi thir hai ké khai day dii cdc thong tin
nhw nguoi thir nhat)

dé nghi Uy ban nhan dan.............cocceeueeee..... cho phép thanh 1ap Van phong Thira
phat lai véi cac ndi dung sau day:

1. Tén Vian phong Thira phat lai (ghi bang chit in hoa): .........ocooeeeeeeeeeeeeeeereen.
R D T T ) 0§ 5 4 o SRR

3. Ho va tén Trudng Vin phong Thira phét lai (ghi bang chit in hoa):

4. Loai hinh hoat GONG: .......c.oooiieiie e
T6i/Chung t6i cam doan thyuc hién day du cac quyén, nghia vu theo quy dinh cta
phép luat./.
Tinh (thanh phé), ngay...... thang....... nam.........
Nguwoi de nghi (3)

(Chit ky/chiF ky s6, ho tén)
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Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1), (2):

- Truong hop ndp ho so truc tuyén: cdc thong tin dwoc khai thac tir Co sé dit liéu quéc gia vé
dén cuw dé tw dong dién vao biéu mau, nguoi thue hién thu tuc hanh chinh khong can ké khai.
Néu céc thong tin khong dwoc tw dong dién vao biéu mau thi nguoi thwc hién thu tuc hanh
chinh ké khai day du.

- Truong hop ndp hé so gidy (ndp truc tiép hodc qua bueu chinh): ngweoi thwe hién thi tuc
hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Théng tin sé (3): Truong hop c6 02 Thira phat lai tré 1én dé nghi thanh lgp Van phong
Thira phdt lai thi timg nguwoi déu phdi ky, ghi ro ho tén.

3. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc siv dung dé xdy dung biéu mau dién tir
twong tdc khi co quan quadn 1y nha nde cung cdp dich vu cong truc tuyén.
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6. Pang ky hoat dong Van phong Thira phat lai (QT-51)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, tham dinh va giai quyét hd so dang ky
hoat dong Van phong Thura phat lai

Pham vi: Ap dung ddi voi Vin phong Thura phat lai dugc phép thanh 1ap;
cong chuc S¢ Tu phap.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosdphaply

1. Nghi dinh s 08/2020/ND-CP ngay 08/01/2020 ctia Chinh phui vé t6 chirc va
hoat dong cua Thira phat lai;

2. Théng tur s6 05/2020/TT-BTP ngay 28/8/2020 ctia Bo truéng BO Tu phap quy
dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 08/2020/ND-CP;

3. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia Bo truong Bo Tu
phap stra d6i, bo sung 08 thong tur lién quan dén thu tuc hanh chinh trong
linh vuc bd tro tu phap.

\ A 1A Ban .
3.2 | Thanh phan ho so , Ban sao
chinh
Gidy dé nghi dang ky hoat dong Van phong
x X
Thtra phat lai (mau TP-TPL-18-sd)
Quyét dinh cho phép thanh 14p Vin phong
X

Thtra phat lai

Gidy to ching minh du diéu kién quy dinh tai
khoan 3, 4 Piéu 17 Nghi dinh sb X
08/2020/ND-CP;

Hb so ding ky hanh nghé cta Thira phat lai
theo quy dinh tai khoan 1 Piédu 15 Nghj dinh X
08/2020/ND-CP.

3.3 | So lwong hd so

01 bd

3.4 | Thoi gian xur ly

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngy nhan du ho so hop 18
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3.5 | Noi tiép nhin ho so va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC Sé Tu phap.

3.6 | Phi/L¢ phi
Khong quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

Trach Thoi 2 x oz
TT Trinh ty - ) Biéu mau/Ket qua
nhi¢m gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Truong hop hod so du diéu
kién giai quyét, cong chirc bo
phan mot ctra 1ap Gidy tiép - HO so theo myc 3.2;
nhan hd so va hen ngay tra - Giéy tiép nhdn hd so
két qua; va hen ngay tra két qua
- Truong hop ho so chua day Gid (mau s6 01);

B1 du, chinh xac, cong chic tiép | B0 phan hanh | Phiéu yéu cau bd
nhan huéng din bd sung, | motcia chinh | S48 hoan thién ho so
hoan thién hd so theo quy (miu sb 02);
dinh; - Phiéu tir chdi tiép
- Truong hop ho so khong du nhin giai quyét hod so
diéu kién giai quyét, cong (mAu s6 03).
chirc tiép nhan phai néu rd ly
do theo miu Phiéu tir chdi
giai quyét ho so.

- H0 so theo muc 3.2;

B Chuyén hd so cho phong| BOphin 172 |- Phiéu kiém sodt qua
chuyén mon mdt clra ngdy | trinh giai quyét ho so

(mAu s6 05)
- Ho so theo muc 3.2;
. Lanh dao 12 |- Phidu kié At qua

B3 | Phn cong xit I§ hd so 1 © |- Phitu kiém sodt qua

Phong ngay | trinh giai quyét ho so

(mAu s6 05)




110 CONG BAO HA NOI/Sb 243+244/Ngay 25-8-2024
- Truong hop hd so du
diéu kién:
+Hb S0;
+ Phiéu kiém soat qud
trinh giai quyét ho so;
+ Gidy ding ky hoat
dong.
Tham dinh hd so: Chuyén A - Truong hop hd so
o JR o Chuyén > i
B4 vién gidi quyét ho so tién vien eidi | 05 ned chua hodc khong du
hanh xem xét, trinh lanh dao B gk &y diéu kién:
. . ) quyét ho so :
Phong phé duyét. +Hd so:
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét h so;
+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thién ho so hogc Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.
- Truong hop ho so du
X k.,\ :
Lanh dao dleu‘ ién
Phong + Ho so; 7
(Trudng + Phi€u kiém soat qua
phong B& trinh giai quyét ho so;
tro tu phéap + Gidy dang ky hoat
Lanh dao Phong xem xét ho so, | thyc hién ky . | dong.
B5S | .. .. 2| 03ngay .
ky duyét. giai quyet - Trudng hop ho so
TTHC nay chua hodc khong du
theo uy diéu kién:
quyén c1:1a +H 50
Giam doc X1 . ,
) ] + Phiéu ki€ém sodt qua
So Tu phap)

trinh giai quyét hd so;
+ Du thdo Phiéu yéu
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cau bo sung, hoan
thién ho so hoac Phiéu
tr choi tiép nhan giai

quyét ho so.

" -HO SO;
Chuyén R
. - Phiéu kiém soat qua
Hoan thién hd so, phdt hanh | viengiai | 12 | . o oo S d
B6 | _ .. AR . trinh gidi quyét ho so;
van ban quyét ho ngay L ’
so/vin thur - Giay dang ky hoat
dong.
(?l}uygi - Phiéu kiém soat qua
B7 Ban giao va tra két qua cho to Vleritg? 1/2 | trinh giai quyét ho so;
s 1A quyct ho \ 2
churc/ca nhan - Giay da ¢
s0/B6 phan ngay AGlay dang ky hoat
A dong.
mot cua
Théng ké va theo doi: B6 phéan
Chuyén vién S¢& Tu phép co mot Gio Phiéu kiém soét qua
B9 |trach nhiém théng k& cac| cUaPhong | hanh | trinh gidi quyéthd so;
TTHC thyc hién tai don vi vao | BTTP/ chinh S6 theo ddi ho so.
S6 thong ké két qua thyc hién Van thu

B10

Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mdt ctra lién thong dugc ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phi;

MaAu TP-TPL-18-sd¢ ban hanh kém theo Théong tu sé 03/2024/TT-BTP
ngdy 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap stra doi, bd sung 08 thong tu

lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vuc bb tro tu phap.
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TP-TPL-18-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 14p - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI
PANG KY HOAT PONG VAN PHONG THUA PHAT LAI
Kinh giti: S6 Tw phap.....cccoceeeueecnneee

1. Van phong Thura phat lai (ghi tén Bang chit in hOQ): ....coeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeea.
2. Quyét dinh cho phép thanh 18p s6: .....ovvveeene NgAY....c../eeeei i, cia Uy
ban NhAN dAN.........oooiiiiieie e e et
3. DA ChI ITU SO: oot e e e et e e s e enaeaes
Dién thoai: .....cocooeee..... Fax (néu c6): .....oueeeee... Email (néu ¢6): ...oeea....
WEDSILE (T1U CO): vt
4. Truong Van phong Thira phat lai:
HO VA RN oo Giéi tinh (1): ......
Ngay, thang, nam sinh:......... [viiinnnnn, [oeiiiiiiainins
Quoc 151¢] o B 02 USSP USRI
S6 Ching minh nhan dan/S6 Thé cin cudc cong dan/SH dinh danh ca nhan:
Ngay, thang, nam cap (3): ......... ovieeenn oeeeinanns NOT CAP (4): oo, (doi
voi Chirng minh nhan dan, The Can cuoc cong dan)
NOTthUONEZ T (5): weeeeniiieiiieeee ettt et e e eaae e e aeesnnaeens
NOT G IEN 21 (6): oottt ettt e e e esbae e beeeneeeeaees
bién thoai: ......ooovvvvvvvevniiiiinnn. Email: ..o

5. Danh sach Thira phat lai (bao gém ca Truéng Vin phong) (7):

Ho va tén; Ngay, | Noi ¢ hién tai Thira phat lai hop danh/Thira

thang, nam sinh; So (8) phat lai 1am viéc theo ché dé
STT CMND/S6 Thé hop dong
CCCD/So6 dinh danh
ca nhan
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Vian phong Thura phat lai......................... cam doan thyc hién day du cac quyén, nghia
vu theo quy dinh cua phap luét.

Tinh (thanh phd), ngdy...... thang....... nam.....
Truéng Van phong
(Chir ky/chit ky so, ho tén)

Ghi chu:

1. Cdc théng tin sé (1), (2), (3), (4), (5), (6), (8):

- Trweong hop nép hé so truc tuyén: cdc théng tin duwoe khai thac tie Co sé dir liéu quéc
gia vé dan cu dé tr dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh khong
can ké khai. Néu cdc thong tin khéng dwoc tir dong dién vao biéu mau thi ngueoi thuc
hién thu tuc hanh chinh ké khai ddy du.

- Treong hop nép ho so gidy (ndp truc tiép hodc qua buu chinh): ngwoi thice hién thi
tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Théng tin s6 (7): Ghi trong truong hop c6 Thira phdt lai hop danh hodc Thira phat
lai lam viéc theo ché dé hop a”&ng.

3. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu mau dién
tir twong tac khi co quan qudn 1y nha nuée cung cdp dich vu cong triee tuyén.

(Xem tiép Cong bao sb 245+246)
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