2 CONG BAO HA NOI/Sb 247+248/Ngay 25-8-2024

VAN BAN PHAP LUAT KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Quyét dinh s6 4297 ngay 19 thang 8 nim 2024 vé viéc phé duyét cac
quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh dwgec sira di, bo sung linh vure
Luét sw, Cong chirng, Trong tai thwong mai, Thira phat lai, Tw van phap luat,

Piu gia tai san, Hoa giai thwong mai, Giam dinh tw phap thudc thim quyén
ciia co' quan, don vi thudc thanh pho Ha Ni

(Tiép theo Cong béo sd 245+246)

NOI DUNG CAC QUY TRINH NOQI BQ SUA POI, BO SUNG, LINH VU'C
LUAT SU, CONG CHUNG, TRONG TAI THUONG MAIL THUA PHAT LAI,
TU VAN PHAP LUAT, PAU GIA TAI SAN, HOA GIAI THUONG MALI,
GIAM PINH TU PHAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4297/0D-UBND ngay 19 thang 8 nam 2024
cua Chu tich Uy ban nhdn ddn thanh pho Ha Noi)

A. QUY TRINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP
THANH PHO
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VII. Linh vuc Hoa giai thwong mai

1. Pang ky lam hoa giai vién thuwong mai vu viéc (QT-78)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, thim dinh va ding ky lam hoa giai vién

1 :  n
thuong mai vu viéc
5 Pham vi: Ap dung d6i voi hoa giai vién trén dia ban thanh phd; cong chiic
thudc S& Tu phap
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosophap ly
- Nghi dinh s 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 ctia Chinh pha vé Hoa giai
thuong mai;
- Théng tu sb 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua Bo Tu phap ban
hanh va huéng dan st dung mdt s6 biéu mau vé to chirc va hoat dong hoa
giai thuong mai,
- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta B truong Bo Tu phép
stra d6i, bo sung 08 Thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh vuc
BO tro tu phap;
X A3 A Ban i
3.2 | Thanh phan ho so , Ban sao
chinh
Gidy dé nghi ding ky lam hoa giai vién
x X
thuong mai vu viéc (mau 01/TP-HGTM-sd)
Béng t6t nghié¢p dai hoc hodc sau dai hoc X
Gidy to ching minh d qua thoi gian cong
tac trong linh vuc duoc dao tao tir 02 ndm
A X
trd 1én c6 xac nhan cua co quan, t6 chirc noi
nguoi do 1am vige
3.3 | S6 lugng ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 16.
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
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B0 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC So Tu phép.
3.6 | Phi/L¢ phi
Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi P
TT Trinh tw o ] Bi¢u mau/Két qua
nhi¢ém gian
Tiép nhéan va kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so du diéu
l;lél’l fléﬂ quyet, c()lng Ch{,IC - H6 so theo muc 3.2;
0 pha Ot cua lap Gia N )
o PRAT TV SR AP Y - Gidy tiép nhan hd
tiép nhan ho so va hen ngay . o
o so va hen ngay tra két
tra két qua; Lo X Z
o ha Gid qua (mau so6 01);
- Truon, 0 so chua da A 1A 10 ,, 3 .
S C‘fp 0 S TR Bo phan . - Phiéu yéu cau bo
B1 | @u, chinh xac, cong chuc tiép e hanh . a
. , x 2 . mot cua , sung, hoan thién ho
nhéan hudng dan bo sung, hoan chinh sor (mflu 86 02)
. A . u 5
thién ho so theo quy dinh; . o
. N . . - Phiéu tir choi tiép
- Truong hop ho so khong du . N
A qea g L A nhan giai quyét ho so
dieu kién gidi quyet, cong oz
LA . e a1, (mau so 03).
chirc ti€ép nhan phai néu 19 ly
do theo miu Phiéu tir chéi giai
quyét hd so.
- HO so theo muc 3.2;
- Chuyén hdé so cho phong| B phan 172 | - Phiéu kiém soat qua
chuyén méon mot clra ngdy | trinh giai quyét ho so
(méu s6 05)
- Ho so theo muc 3.2;
. Lanh dao 12 | - Phiéu kié it qua
B3 | Phan cong xtr 1y ho so . . ‘Ph1eu. k.1em sA’oat‘Aqua
Phong ngay | trinh giai quyét ho so
(méu s6 05)
Am dinh hd so: 3 5 - Trudng hop hd
B4 T'hAam .(h'nh hcz SO’; Chu}fi:n ('JlAluye.n' 03 ngay | . rqu(mg | Op ho so
vién giai quyét hd so tién| vién giai du diéu kién:
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hanh xem xét, trinh lanh dao | quyét ho so + Ho so;

Phong phé duyét. + Phiéu kiém soat
quéa trinh giai quyét
hd so;

+ Théng bao vé viéc
ghi tén vao danh sach
hoa giai vién thuong
mai vu viéc.
- Trudng hop hd so
chua hoac khong du
diu kién:
+Hd SO,
+ Phiéu kiem soat
quéa trinh giai quyét
hd SO;
+ Du thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thien hd so hodc
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so.

Lanh dao

phong

(Truong

phong B6 “Hb so;

Lanh dao phong xem xét, ky frotrp }i P - Phiéu kiém soét qua
N LA ea C oA thue hién \ A 1A
Thong bao ve viée ghi tén vao o trinh gidi quyét ho so;

BS | danh sach hoa giai vién ky gl;al 02 ngay | - Théng bao vé viée
thuong mai vu viéc hodc van auyet . ghi tén vao danh sach
ban tir chdi. TTHC nay hoa giai vié

theo uy ' giai .Ylen thuong
quyén cua mat v viee.
Giam ddc
S6 Tu
phap)
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- HO SO;
Chuyén ;HI;hlnéu ql?iém fi)lit/\ qua
. ai quyet ho so;
36 | Hon thién hd so, phat hanh | viengiai | 12 SHLAER IO
van ban quyét ho ngay | Thong bao vé vige
so/van thu ghi tén vao danh sach
hoa giai vién thuong
mai vu viéc.
Chue - Phiéu kiém soat qua
R uye.171- trinh giai quyét ho so;
Bén giao va tra két qua cho t6 VlenAg1a3 1/2 | - Thong béo vé viée
B7 . quyét ho . i '
chtrc/ca nhan A A ngay | ghi tén vao danh sach
s0/Bo phan e
A hoa gidi vién thuong
mot cua ) )
mai vu viéc.
Thong ké va theo di: B0 phan
Chuyén vién S¢ Tu phap co mot Gio | Phiéukiém sodt qua
B8 | trach nhiém théng ké cac| cUa/Phong | hanh | trinh gidi quyét ho so;
TTHC thyc hién tai don vi vao| BTTP/ | chinh | S6 theo ddi hé so.
S6 théng ké két qua thuc hién Van thu
4 | Biéu miu

Hé thong biéu mAu theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong duge ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong

Chinh phu.

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu sé 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024

cta B truong B Tu phap.
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Mau $6 01/TP-HGTM-sd
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phiic

A __ GIAY DPE NGHI PANG KY
An LAM HOA GIAI VIEN THUONG MAI VU VIEC

4cm x 6¢cm )
Kinh gui: S6 Tu phap Thanh pho Ha Noi

Tén t0i 12 (ghi BANG CHIE i1 BOQY: ...

T61 dang ky 1am hoa giai vién thuong mai vu viéc véi cac ndi dung sau day:

1. Ho va t8n (ghi bang chit in ROQ):..........oveeeeeeeeeeeeeeesereeeerereeen. Gidi tinh..........

Ngay, thang, nam sinh:......... VST oveeeeieaenan. QudC tich. ..o,

S6 Chimg minh nhan dan/Thé Cin cudc cong dan/S6 dinh danh c4 nhan:

Ngay cip: ....... [ovennnn. [oviieninin, NOT CAP: « oot

(do6i véi Chirng minh nhén dan, The Cén cwée cong dan)

INOT tHIEONE L .ttt ettt e e e st e st et et e e te e ese et esseesseeeneanseenseeees
NOT O RIEN A1 (0):urn ettt et et e e et e ererreesraeeee

DICN thOaLi e e

2500 V: 3 1 PRSPPI

luat.

Tai ligu gui kém:

Nguoi lam don

(Chit ky/chir ky s6, ho tén)
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2. Ping ky hoat dong Trung tim hoa gidi thwong mai sau khi dwoc B§ T phap cip
Gidy phép thanh lap; diing ky hoat dong Trung tim hoa giai thwong mai khi thay doi
dia chi tru s& ciia Trung tAm hoa gidi thuong mai tir tinh, thanh phé truc thuge trung
wong niy sang tinh, thanh phd truc thudce trung wong khac (QT-79)

1

Muc dich: Quy dinh trinh tu tiép nhan, thAm dinh va dang ky hoat dong cho
Trung tam hoa giai thwong mai

Pham vi: Ap dung dbi voi Trung tAm hoa giai thwong mai trén dia ban thanh
phé; cong chire thude S Tu phap

Noi dung quy trinh

3.1

Co sd phap ly

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 cta Chinh pha vé Hoa
giai thuong mai;

- Théng tu sb 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua Bo Tu phap ban
hanh va hudng dan sir dung mot s6 biéu mau vé té chic va hoat dong hoa
giai thuong mai;

- Théng tu sb 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia Bo truéng Bo Tu
phap sira d6i, bd sung 08 Thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong
linh vuc B6 tro tu phap.

3.2

\ A 1A Ban -
Thanh phan ho so , Ban sao
chinh

Gidy dé nghi ding ky hoat dong (mau s6
04/TP-HGTM-sd)

Gidy phép thanh lap Trung tim X

Gidy to chimg minh vé tru s¢ ciia Trung tAm X

33

S6 lwgng ho so

01 bd

34

Thoi gian xir ly

15 ngay, ké tir ngdy nhan dt ho so hop 16.

35

Noi tiép nhan ho so va tra két qua

B0 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC So Tu phap.
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3.6 | Phi/L¢ phi
Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi 2 x A
TT Trinh tw n ] Bi¢u mau/Két qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra hd so:
- Trudng hop hd so du diéu
kién gidi quyét, cong ChL’l’C “Hb so theo muc 3.2;
bd phan mét cua 1dp Gidy KA A 1a
" A 1A . . - Giay tiép nhan ho
tiép nhan ho so va hen ngay . L
AL . so va hen ngay tra két
tra két qua; X 2
o —_ Gid qua (mau so 01);
- Truonm, 0 so chua da A 10 ,, N .
. s op o , .;y Bo phan . - Phiéu yéu cau bd
B1 | du, chinh xac, cong chuc tiép A hanh Al 1A
. , x 2 . mot cua , sung, hoan thién ho
nhan hudng dan bo sung, hoan chinh (mu 56 02)
1 . so (mau so 02);
thién ho so theo quy dinh; . L,
. A A , - Phiéu tur chdi tiep
- Truong hop ho so khong du . N
A qea g I nhan giai quyét ho so
dieu kién gidi quyét, cong oz
ek ~ e a1, (mau so 03).
chtrc tiép nhan phai néu 10 ly
do theo miu Phiéu tir chéi giai
quyét hd so.
- HO so theo muc 3.2;
B Chuyén hd so cho phong| B phan 1/2 | - Phiéu kiém soat qua
chuyén mén mot clra ngdy | trinh giai quyét ho so
(méu s6 05)
- Ho so theo muc 3.2;
. Lanh dao 1/2 | - Phiéu kié At qui
B3 | Phén cong xt I hd so 1 ° |- Phiéukiém soat qud
Phong ngay | trinh giai quyét ho so
(mau s6 05)
T.hAam dmh hczt s}cl)r; Chut}fn Chuyén - Trwomg hop hd so
vién gidi quyet ho so tién s . A
B4 09 du diéu kién:
hanh xem xét, trinh lanh dao VleA,n gial nesy .
quyét ho so + Ho so;

Phong phé duyét.
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+ Phicu kiém soat
quéa trinh giai quyét
h6 so;
+ Gidy ding ky hoat
dong.
- Trudng hop hod so
chua hoac khong du
diéu kién:
+ Hb so;
+ Phicu kiém soat
quéa trinh giai quyét
hé so;
+ Du thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thien hd so hoic
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.
Lanh dao
phong
(Trudéng
phong B6
tr tu phap - Hb so;
La.1£1h df'l 0 phf)ng xemA Xt ky thl_,liC h1en - Phiéu kiém soat qua
Giay dang ky hoat dong cua| ky giai . Y
B5 R L P 03 ngay | trinh giai quyét ho so;
Trung tam trong tai hodc van quyet ,
ban tir chéi. TTHC nay - Gidy dang ky hoat
theo uy dong.
quyén ctia
Giam dbc
S6 Tu
phap)
Hoan thién hé so, phat hanh (.Jhuyé.n- . |-Hobso;
B6 vién giai | 01 ngay

van ban

quyét hd

- Phicu kiém soat qua
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so/van thu trinh giai quyét ho so;
- Giay ding ky hoat
dong.
(?ljuye_l}_ - Phiéu kiém soét qua
Ban giao va tra két qua cho t6 VlenAg1a3 _ | trinh giai quyét hd so;
B7 hite/ed 1ha quyétho | 01 ngay Gidv ding k¢ h
chtrc/ca nhan -
so/Bo phan A lay dang ky hoat
A dong.
mot cua
Théng ké va theo doi: Bo phan
Chuyén vién S& Tu phap co mot Gio Phiéu kiém soat qué
B8 | traich nhiém théng k& cac| cira/Phong | hanh | trinh gii quyét ho so;
TTHC thyuc hién tai don vi vao | BTTP/Van | chinh | S6 theo ddi hd so.
S6 thong ké két qua thuc hién thur
4 | Biéu miu

Hé thong biéu miu theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong duge ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong

Chinh phu.

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu sé 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024

cta B truong B Tu phap.
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Mau 56 04/TP-HGTM-sd
(Ban hanh kém theo Thong tw so6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

) ] GIAY DE NGHI _ ]
DPANG KY HOAT PONG TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAV/
CHI NHANH TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

Kinh giri: S& Tu phap thanh phd Ha Noi

Trung tam hoa gidi thuong mai/chi nhanh Trung tdm hoa gidi thuong mai
Nguoi dai dién theo phap luat cua Trung tdm hoa gidi thwong mai/chi nhanh cua Trung
tam hoa giai thuong mai:

Hovatén......ooooiiiiiii e

Gidi tinh (1):eceoeininnn..

Ngay, thang, nam sinh:......... [oviiinnnnn, [oviiiiiiiinins Quéc tich (2): «ovvveeenn...
(0511 (o7 | L

Dé nghi ding ky hoat dong ctia Trung tim hoa giai thuong mai/chi nhanh Trung tim
hoa giai thwong mai v6i ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Trung tdm hoa gidi thuong mai/chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong

TEN VIBL EAL (OU CO): oo,
Tén giao dich bang tiéng nuGc NGOAT (MU CO): ..oevvve e,

Gidy phép thanh 1ap sb: ............ duoc B Tu phap cap ngay.....thang......nam...
Piénthoai:.....................oa L. Fax:..........oooovee Emailec oo,
WEDSILE (TIOU €O e,
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3. Linh vuc hoat dong:

Chung t6i cam két nghiém chinh tuan thi phéap luat va thyc hién day du cac nghia vu
do phép luat quy dinh.

Tai li¢u gui kem :

Tinh (thanh phd), ngay... thang ...ndm...

Nguwoi dai dién theo phap luat
cia Trung tim hoa giai thwong mai
(Chit ky/chit ky s6, ho tén)
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3. Quy trinh: DPang ky hoat dong chi nhanh Trung tAm hoa giai thwong mai
(QT-81)

Muc dich: Quy dinh trinh tu tiép nhan, tham dinh va dang ky hoat dong cho
chi nhanh Trung tam hoa giai thuwong mai

Pham vi: Ap dung déi v6i Trung tAm hoa giai thuong mai trén dia ban thanh
phé; cong chire thude S& Tu phép

Noi dung quy trinh

3.1

Co sd phap ly

- Nghi dinh sé 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 cta Chinh phu vé Hoa
gidi thuong mai;

- Thong tu sb 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 ctia B6 Tu phap ban
hanh va hudng dan st dung mot sd biéu mau vé to chirc va hoat dong hoa
gidi thuong mai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu
phap stra d6i, bd sung 08 Thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong
linh vuc Bb trg tu phap.

3.2

. A 1A Bin X
Thanh phan ho so , Ban sao
chinh

Gidy d& nghi ding ky hoat dong cua chi
nhanh (miu s6 04/TP-HGTM-sd)

Quyét dinh thanh 1ap chi nhanh ctia Trung
tam hoa giai thuong mai

33

S lwong ho so

01 b

34

Thaoi gian xur ly

10 ngay, ké tir ngay nhan di1 hd so hop 1¢.

35

Noi tiép nhén ho so va tra két qua

B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Tu phép.

3.6

Phi/Lé phi
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Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi P
TT Trinh tw n ] Biéu mau/Két qua
nhi¢ém gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét, cong chirc bo
phan mét cira lap Gidy tiép - HO s0 theo myc 3.2;
nhan hd so va hen ngay tra - Gidy tiép nhan ho so
két qua; va hen ngiy tra két
- Trudng hop hd so chua Gid qua (11?511 50 01);‘ w
g | 44y dﬁ: chinh xéc, c613g B0 phén hanh | - Phiéu yéu céu‘ bo
c}}trc tiép nhan hudng ‘dén mot cua chinh | S40% hf)én thién ho so
b6 sung, hoan thién ho so (mau s6 02);
theo quy dinh; - Phiéu tir chdi tiép
- Truong hop ho so khong dir nhén giai quyét ho so
didu kién giai quyét, cong (méu s6 03).
chirc tiép nhan phai néu 15 Iy
do theo mdu Phiéu tir choi
giai quyét ho so.
- Ho so theo muc 3.2;
- Chuyén hd so cho phong| BO phan 1/2 | - Phiéu kiém soat qua
chuyén mén motcira | ngdy | trinh gidi quyét hd so
(méu s6 05)
- Ho so theo muc 3.2;
B3 | Phan cong xtr Iy hd so Lﬁl’ﬂ"l dao 1/? i Phié'u. kiém s:oét‘qué
Phong ngay | trinh giai quyéet ho so
(méu s6 05)
Thim dinh hd so: Chuyén X - Truong hop ho so du
ca e I X Chuyén A
B4 vién gidi quyét hd so tién vién gidi | 05 ngdy dleu‘lqcn:
hanh xem xét, trinh 1anh dao + Ho so;

Phong phé duyét.

quyét hd so

+ Phiéu kiém soat qua
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trinh giai quyét ho so;
+ Gidy dang ky hoat
dong.
- Truong hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:
+Hb SO,
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ Du thao Phiéu yéu
cau bod sung, hoan
thién ho so hodc Phiéu
tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so.
Lanh dao
phong
(Trudng
phong B
tr tur phap - Ho so;
La.l?h df'l 0 phf)ng XemA xt lfy thu:c h.{?n - Phiéu kiém soat qua
Giay dang ky hoat dong cua | ky giai . ez
B5 R e X 03 ngay | trinh gidi quyét ho so;
Trung tam trong tai hoac van quyet ,
bén tir chéi TTHC nay - Gidy dang Ly hoat
theo uy dong.
quyén ctia
Giam ddoc
So Tu
phap)
Chuve - Ho s0;
uyen A1 a2 , ,
Hoin thién h so, phat hanh | viengiai | 12 | L oicu kiem sodt qud
B6 | _ e . trinh giai quyét ho so;
van ban quyéet ho ngay .
so/van thur - Giay dang ky hoat

dong.
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(?Eluy(?{l. - Phiéu kiém soat qua
. . ién giai PR Tt
Ban giao va tra két qua cho t6 v A’g R 1/2 | trinh giai quyét ho so;
B chirc/ca nhan quyetho nga Gidy dang ky h
s0/B6 phin gay |- | 1ay dang Ky hoat
A dong.
mot cua
Théng ké va theo doi: o
e r o ., | Bophan
C%‘“}-‘I’enhv_{en SEAT“ pl?f‘p Ol mot Gid | Phiéukiém soat qua
BS tTrichn }:‘?mhﬂong. de “4C1 clra/Phong | hanh | trinh gidi quyét hé so;
‘ Sf v “?rll(fall(AtO“ VI BTTP/ | chinh | S theo ddihd so.
vao SO thon
o g o Xel qua Van thu
thuc hién
4 | Bitu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong

Chinh ph.

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu sb 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024

cua Bo truong Bo Tu phap.
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Mau 56 04/TP-HGTM-sd
(Ban hanh kém theo Thong tw so6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI ]
DPANG KY HOAT PONG TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAV/
CHI NHANH TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

Kinh giri: S& Tu phap thanh phd Ha Noi

Trung tam hoa gidi thuong mai/chi nhdnh Trung tdm hoa gidi thuong
00T 1

Nguoi dai dién theo phéap luat cia Trung tam hoa giai thuong mai/chi nhanh cia Trung
tam hoa giai thuong mai:

Hovatén......ooooiiiiiii e

Gioi tinh (1):eeeoeeinenn..

Ngay, thang, nam sinh:......... [viiinnnnn, [oviiiiiiiinins Québc tich (2): «ovvveeenn...
O VU

Dé nghi ding ky hoat dong ctia Trung tim hoa giai thuong mai/chi nhanh Trung tim
hoa giai thwong mai v6i ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Trung tdm hoa gidi thuong mai/chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong

TN VIS tAL (MOU CO) oo,
Tén giao dich bang tiéng nudc ngOAT (MU CO): ...ovveeeeee e,

Gidy phép thanh 1ap s6: ............ duoc B Tu phap cap ngay.....thang......nam...
Piénthoai:......................oal L. Fax:...........oooco Emaile oo,
WEDSILE (T1OU CO) v
2. 1A G U SO oo

3. Linh vuc hoat dong:
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Chung t61 cam két nghiém chinh tuan thu phdp luét va thuc hién dﬁy da cac nghia vy
do phép luat quy dinh.

Tai li€u gui kém :

Tinh (thanh phé), ngdy... thang ...ndm...

Ngudi dai dién theo phap luat
cia Trung tim hoa gidi thwong mai
(Chit ky/chir ky s6, ho tén)
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4. Cap lai Gidy ding ky hoat dong Trung tAm hoa gidi thwong mai, chi nhanh
Trung tAm hoa gidi thwong mai, Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh to
chire hoa gidi thwong mai nwée ngoai tai Viét Nam (QT-82)

Muc dich: Quy dinh trinh tu tiép nhén, cap lai Gidy dang ky hoat dong cho

1 | Trung tdm hoa giai thwong mai, chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong mai va
chi nhanh t6 chirc hoa giai thuong mai nude ngoai tai Viét Nam
Pham vi: Ap dung d6i voi Trung tAm/chi nhéanh hoa giai thuong mai/chi nhanh
2 | to chirc hoa giai thuong mai nudc ngodi trén dia ban thanh phd; cong chirc
thuoc S& Tu phap
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Co so phap Iy
- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 cua Chinh phu vé Hoa
gidi thuong mai;
- Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua B6 Tu phap ban hanh
va hudng dan su dung mot s6 biéu mau vé td chic va hoat dong hoa giai
thuong mai;
- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phép;
- Truéng phong B tro tu phap thuc hién ky giai quyét TTHC nay theo uy
quyén cua Giam déc S¢ Tu phap.
. A LA Ban i
3.2 | Thanh phan ho so , Ban sao
chinh
Gidy dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat
dong cua Trung tAm/chi nhanh (mau s6 X
09/TP-HGTM-sd; 16/TP-HGTM-sd)
3.3 | S6 lwong ho so
01 b9
3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 16.
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua

B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Tu phép.
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3.6 | Phi/L¢ phi
Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi PR
TT Trinh tw - ] Biéu mau/Két qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra
ho so:
- Truong hop hd so du
diéu kién giai quyét, cong
chirc bo phan mét cira 1ap - HO so theo muc 3.2;
Giy tiép nhan hd so va - Gidy tiép nhan ho so
hen ngay tra két qua; va hen ngay tra két qua
- Trudong hop hd so chua Gid (mau s6 01);
B1 day du, chinh xéac, cong | B0 phan hanh |- Phiéu yéu cau bo
chirc tiép nhan hudng dan | mot cira chinh | Sung hoan thi¢n ho so
b6 sung, hoan thién ho so (mau s6 02);
theo quy dinh; - Phiéu tir chdi tiép
- Trudng hop hd so khong nhan giai quyét hd so
da diéu kién giai quyét, (mAu sb 03).
cong chirc tiép nhan phai
néu 15 Iy do theo mau
Phiéu tr chdi giai quyét
h6 so.
- Ho so theo muc 3.2;
- Chuyén ho so cho phong | B phan 12 |- Phiéu kiém soat qua
chuyén moén mot ctra ngdy |trinh giai quyét hd so
(mau s6 05)
- Ho so theo muc 3.2;
. Lanh dao 12 |- Phiéu kié i 4
B3 | Phan cong x1r Iy ho so L . Phleu. -k1em ,soat‘ qua
Phong ngay |trinh giai quyct ho so
(mAu sb 05)
B4 | Tham dinh ho so: Chuyén | Chuyén 02 |- Truong hop hd so du
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vién giai quyét ho so tién | vién giai ngdy | diéu kién:
hanh xem xét, trinh lanh | quyéthd +H) so;
dao Phong phé duyét. s0 + Phiéu kiém soét qu trinh
giai quyét ho so;
+ Gidy dang ky hoat dong.
- Trudng hop hd so chua
hodc khong du diéu kién:
+Hbd SO,
+ Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét ho so;
+ Dy thao Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so
hodc Phiéu tir chdi tiép
nhén giai quyét hd so.
Lanh dao phong xem xét - Ho so;
Bs | K Gidy dang ky hoat| Linhdao | 01 |- Phiéu 1§iérp soat qua trinh
dong cua Trung tam trong | phong ngay | giai quyét ho so;
tai hodc van ban tir chdi. - Gidy diang ky hoat dong.
Chuyén - HO s0;
B6 Hoan thién hd so, phat Vién, gié‘i 1/2 |- Phiéu l,dén‘l soat qua trinh
hanh van ban quyét ho ngay | giai quyét ho so;
so/van thu - Gidy dang ky hoat dong.
Chuyén
. L | vién giai - Phiéu kiém soat qua trinh
B7 Ban Zglaor Va,tra Aket qua quyét hd 1/‘2 giai quyét hd so:
cho t6 churc/ca nhan o a ngay =
so/B0 phan - Giay dang ky hoat dong.
mot ctra
Thong ké va theo ddi: B0 phan
Chuyén vién S¢ Tu phép mot Gio Phiéu kiém soat qua trinh
B8 | ¢6 trach nhiém théng ké | cta/Phong | hanh gidi quy€t ho so; SO theo
cac TTHC thuc hién tai | BTTP/Van | chinh ddi ho so.
don vi vao SO théng keé thur
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két qua thuc hién

Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duogc ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Van phong
Chinh phu.

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024
ctua B truong Bo Tu phap.
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(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/20224/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI CAP LAI GIAY PANG KY HOAT PONG CUA
TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI/CHI NHANH
TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

Kinh giri: S& Tu phép thanh phd Ha Noi

Dé nghi cip lai Gidy dang ky hoat dong ciia Trung tim hoa giai thuong mai/chi nhanh Trung
tam hoa giai thwong mai véi 1y do cap lai nhu sau:

Chung t6i cam két nghiém chinh tuan thu phap luat va thyc hién day di cac nghia vu do phap
luat quy dinh.

Tai li¢u gui kém :

Tinh (thanh phé), ngdy... thang ...nam...

Ngudi dai dién theo phap luit caa
Trung tim hoa gidi thwong mai/chi nhanh
Trung tam hoa gidi thwong mai
(Chit ky/chit ky sé, ho tén; dau/chit ky s6
clia t6 chirc)
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5. Cham dirt hoat dong Trung tim hoa giai thwong mai trong truwong hop
Trung tAm hoa gidi thwong mai tw cham dirt hoat dong (QT-83)

1

Muc dich: Quy dinh trinh ty, tha tuc chdm dat hoat dong ctua Trung tdm hoa
giai thuong mai

Pham vi: Ap dung dbi voi Trung tAm hoa giai thwong mai trén dia ban thanh
phé; cong chire thude S Tu phap

Noi dung quy trinh

3.1

Co sd phap ly

- Nghi dinh s 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 ctia Chinh phu vé Hoa giai
thuong mati;

- Théng tu sb 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua Bo Tu phap ban
hanh va hudng dan sir dung mot s6 biéu mau vé td chic va hoat dong hoa
giai thuong mai;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta Bo truong Bo Tu phap
stra d6i, bo sung 08 Thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh vuc
B6 tro tu phap.

3.2

\ A 1A Ban -
Thanh phan ho so i Ban sao
chinh

Thong bao vé viéc chdm dut hoat dong
Trung tAm (mau s6 19/TP-HGTM-sd)

Béo cao vé viéc thanh toan xong cac khoan
no, nghia vu tai san khac, thanh Iy hop dong,
hoan tat cic vu viéc da nhan cua Trung tdm

hoa giai thwong mai

33

S6 lwong ho so

01 ban

34

Thoi gian xir ly

05 ngay lam viéc, ké tir ngdy quyét dinh thu hdi Gidy phép thanh lap cia
Trung tam hoa giai thwong mai c6 hiu luc

3.5

Noi tiép nhén ho so va tra két qua
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B0 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC So Tu phép.
3.6 | Phi/L¢ phi
Khéng quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi PR
TT Trinh tw o ] Biéu mau/Két qua
nhi¢ém gian
Tiép nhan Quyét dinh thu hoi
Gidy phép thanh 1ap ctia Trung 1
Bl |tam  hoa giai  thuwong| Vanthu .
: . nga
mai/Chuyén vin ban dén s
phong chuyén mon
) Lanh @ 1/2
B2 | Phan cong xur 1y ho so 4 . %0 .
Phong ngay
Thim dinh B Chuve - Quyét dinh thu hoi
.Aam 1 Cﬁ sor; u}ffn Chuyén Giy phép thanh lap;
B3 vién giai quyét hd so tién vien eidi | 02 nea & dinh thu hoi
hanh xem xét, trinh 1lanh dao 9 I%X i _Gguyed, ! kt' uh o1
uyét ho so
Phong phé duyét. Y Alay ang Ky hoat
dong.
Lanh dao
phong
(Trudng
phong B6
R “ﬁmﬁTm - Quyét dinh thu hi
anh dao p f)ng .xet uyet S t I,I:C '1¢.n Giéy phép thanh 13p;
so, ky quyét dinh thu hoi| ky giai . L N
B4 D ) R ) P 01 ngay | - Quyét dinh thu hoi
Giay dang ky hoat dong cua quyét Gikv i . h
Trung tam. TTHC nay A1ay dng ky hoat
, dong.
theo uy
quyén ctia
Giam dbc
So Tu

phép)
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Chuyé . A
o o eEn - Quyét dinh thu hdi
Hoan thién ho so, phat hanh | vién giai 1/2 g e .
BS| _ ., e . Gidy dang ky hoat
van ban quyét ho ngay .
g dong.
so/van thu
Chuyén
: . | vién giai - Quyét dinh thu hoi
Ban giao va tra két qua cho to v 4g \ 1/2 9uy s .
B6 S quyét ho . Giay dang ky hoat
chtrc/ca nhan o ngay .
so/B6 phan dong.
mot cira
Théng ké va theo dai: B0 phan
Chuyén vién S& Tu phap co mot Gio
B7 |trach nhiém théng ké cac| cua/Phong | hanh
TTHC thuc hién tai don vi vao | BTTP/ chinh
S6 théng ké két qua thuc hién Van thu
4 | Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong

Chinh phu.

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024

cta B truong B Tu phap.
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Mau s6 19/TP-HGTM-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

TEN CUA TRUNG TAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOA GIAI THUONG MAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO e Ha Noi, ngay...... thang...... nam... ....
THONG BAO

CHAM DUT HOAT PONG CUA TRUNG TAM HOA GIAI
THUONG MAI/CHI NHANH/ VAN PHONG DAI DIEN
CUA TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

Kinh guri:

- BO Tu phap;
- S6 Tu phap...............

Trung tdm hoa gidi thuong mai ............coviiiiii i,

Nguoi dai dién theo phap luat ctia Trung tdm hoa giadi thuong mai:

Ho va ten(ghi bang chit in BO@): .......oooeeeeeeereeeeeeeeeeeeeeeeeeees Gioi tinh (1):......
Ngay, thang, nam sinh:......... [eviiininn, [oviiiiiiiiin, Qudc tich (2):

Ol VU

S6 Chémg minh nhan dan/S6 Thé cin cudc cong dan/S6 dinh danh ca
Nhan:......ocooiiii e

Thong bao chidm dut hoat dong cua Trung tAm hoa giai thuong mai/chi
nhanh/van phong dai dién cua Trung tdm hoa giai thuong mai cu thé nhu sau:

1. Tén Trung tam hoa giai thwong mai/chi nhanh/van phong dai dién cta Trung
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Gidy phép thanh 1ap Trung tdm hoa giai thuong mai SO e duoc
Bo Tu phép cap ngay......cccccveeeveeneen. thang................... 1072111 D

Gidy dang ky hoat dong Trung tdm/ Chi nhanh SO e duogc So Tu
phap cap ngay.......cccccvveevvennee. thang........ccoveeeveennn. 10F:011
2 O 3T o] 1§ S

Chung t6i cam két thuc hién day du thu tuc chidm dut hoat dong theo quy dinh
cua phap luat hién hanh.

Tai liéu gui kém:

Nguwoi dai dién theo phap luat
cia Trung tam hoa gidi thwong mai
(Chit ky/chiF ky s6, ho tén; con dau/chir ky s6
ciia té chirc)
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6. Piing ky hoat dong chi nhanh t6 chirc hoa gidi thwong mai nwéc ngoai tai
Viét Nam sau khi dwgc Bd Tw phap cip Gidy phép thanh lap; ding ky hoat
dong ciia chi nhanh to chirc hoa gidi thwong mai nwéce ngoai tai Viét Nam khi
thay ddi dia chi tru sé tir tinh, thanh phd truc thudc trung wong nay sang tinh,
thanh phé truc thudc trung wong khac (QT-84)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhén, thim dinh va cip Gidy dang ky hoat

1 .
dong Chi nhanh t6 chirc hoa giai thwong mai nudc ngoai tai Viét Nam
5 Pham vi: Ap dung ddi véi chi nhanh t6 chirc hoa giai thuong mai nude ngoai
trén dia ban thanh phd; cong chirc thudc So Tu phap
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosd phap ly
- Nghi dinh s 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 ctia Chinh phu vé Hoa giai
thuong mati;
- Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 ctia B4 Tu phap ban hanh
va huéng dan sir dung mot sé biéu mau vé t6 chirc va hoat dong hoa giai
thuong mai;
- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap sira
d6i, bo sung 08 Thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vic B
tro tu phap.
3.2 | Thanh phin hb so Ban Bi
. anh phan an sa
P 08 chinh 520
Gidy dé nghi ding ky hoat dong chi nhanh
cia t6 chic hoa giai thwong mai nudc
x 2 X
ngoai tai Viét Nam (mau so 11/TP-
HGTM-sd)
Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh X
Gidy t& chimg minh vé tru s& ctia chi nhanh X
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly

10 ngay, ké tir ngay nhan di hd so hop 16.
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3.5 | Noi tiép nhan hd so va tra két qua
B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC So Tu phap.
3.6 | Phi/L¢ phi
Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Thoi 2 X ox
TT Trinh tw N ) Biéu mau/Ket qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Truong hop hé so du diéu
kién giai quyét, cong chirc bo
phan mot cira 1ap Gidy tiép - HO so theo muyc 3.2;
nhan h6 so va hen ngay tra - Gidy tiép nhan ho so
két qua; va hen ngay tra két qua
- Truong hop hd so chua Gid (mau s6 01);
Bl day du, chinh x4c, cong| BOphan hanh |~ Phiéu yéu cau bd
chtrc tiép nhan huéng din | motcia chinh | SUE: hoan thién ho so
bd sung, hoan thién hd so (mau sd 02);
theo quy dinh; - Phiéu tir chdi tiép
- Truong hop hd so khong du nhan giai quyét ho so
diéu kién giai quyét, cong (mau s6 03).
chirc tiép nhan phai néu 15 1y
do theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét ho so.
- Ho so theo muc 3.2;
B Chuyén ho so cho phong| BOphin 1/2 |- Phiéu kiém sodt qua
chuyén moén motcra | ngdy |trinh giai quyét hd so
(méu s6 05)
- HO so theo muc 3.2;
. Lanh dao 12 |- Phiéu kié 4 A
B3 | Phan cong xit I hd so " = |- Phitu kiém sodt qua
Phong ngay |trinh giai quyét ho so

(mau s6 05)
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- Truong hop hd so du
dicu kién:
+Hbd SO,
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Gidy ding ky hoat
dong.
- Truong hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:
, . +Hb SO,
Tham dinh ho so: Chuyén | Chuyén 2 ) )
o PO oz N + Phiéu kiém soat qua
B4 vién giai quyét ho so tién Vlen’ gla‘l 05 trinh gii quyét 1 so:
hanh xem xét, trinh 1anh dao | quyéthdo | ngay . o
Phong phé duyat. o +7D1.I thao Phiéu yéu ‘céu
bd sung, hoan thién ho so
hodc Phiéu tir chdi tiép
nhan gidi quyét hd so.
- Truong hop cham,
muon:
+Hb SO,
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Gidy dang ky hoat
dong;
+ Phiéu xin 15i.
Lanh dao .
Lanh dao phong xem xét ky pho?g ) H(;S ;0 ’ i , ,
BS Gidy diang ky hoat dong hoic (T‘ruong; 03 ;ﬁ:hlef, 1en3t ;?at .qua
van ban tir chéi cip Gidy phong Bo ngay f?"al e Re 50,
dang ky hoat dong. tro tu phap - Gidy dang ky hoat
thuc hién dong.

ky giai
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quyét
TTHC nay
theo uy
quyén ctia
Giam dbc
S¢ Tu
phap)
Chuve - HO SO’;
uyén g1z . ,
N - Phicu k t
Hoan thién hd so, phat hanh | viengiai | 12 | o o Soat qua
B6 | _ o . trinh giai quyét ho so;
van ban quyét ho ngay M )
so/van thu - Giay dang ky hoat
dong.
(?}Amy?? - Phiéu kiém soat qui
B7 Ban giao va tra két qua cho Vlen;tg;a; 1/2 | trinh gii quyét ho so;
2 4 quyet ho \ 2
t0 chirc/ca nhan ngay |- Giay da ;
s0/Bd phan gay AGlay dang ky hoat
Ay dong.
mot cua
Théng ké va theo dai: o
Chuyén vién So Tu phap | P
) uy?nhVIe}I:_A © h? p lilz mot Gio Phiéu kiém soat qua
B8 C(,) tr;;Hél 1(1,31m th(?flg ef clra/Phong | hanh | trinh giai quyét ho so; S6
cac TTHC thue hien @1 ) propran | chinh theo di hd so.
don vi vao So6 thong ké két thur
qua thuc hién
4 | Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mot clra, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo Théng tu sd 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong

Chinh ph.

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024

ctua B truong B Tu phap.
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Mau s 11/TP-HGTM-sd
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

, GIAYPENGHI ]
DPANG KY HOAT PONG CHI NHANH CUA TO CHUC HOA GIAI
THUONG MAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: S& Tu phap thanh phé Ha Noi
Chi nhanh cua t6 chtrc hoa giai throng mai nude ngoai tai Viét Nam. .................

Gidy phép thanh 14p sb:............... duoc B Tu phap cip ngay.....thang......nAm
Nguoi dai dién theo phap luat:

HO VAN Gi6i tinh (1):.......
Ngay, thang, nam sinh:......... [oviiinnnnn, T Qudc tich (2):u..eeveeeeenannn. ..
CITTC VU ettt e et e e et sttt e b aeeeeeseeeeseeeeaeeeeeeseeeeeas

Ngay, thang, nam cap (3)....../eevveecdueees . NOTCAP (4): oo,

(doi véi Chitng minh nhan dan, Thé Can cude cong din)

Dé nghi diang ky hoat dong chi nhanh cua té chtrc hoa giai thwong mai nude ngoai tai
Vi¢t Nam v6i ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén chi nhanh cua t6 chuc hoa giai throng mai nude ngoai tai Viét Nam:
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3. Linh vuc hoat dong:

Chung t6i cam két nghiém chinh tuan tht phap ludt va thuc hién day du cac nghia vu
do phép luét quy dinh.

Tai li€u guri kém:

Tinh (thanh phé), ngdy... thang ...ndm...

Nguoi dai dién theo phap luat
ciia chi nhanh t6 chirc hoa giai thwong mai
nudc ngoai
(Chit ky/ chit ky s6, ho tén)
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7. Thay d6i tén goi, Truéng chi nhanh trong Gidy diing ky hoat dong ciia chi
nhanh to chirc hoa giidi thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam (QT-85)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, tham dinh va thay dbi tén goi, Truong

1 | chi nhanh trong Gidy dang ky hoat dong Chi nhanh t6 chiic hoa giai thuong
mai nudc ngoai tai Viét Nam
5 Pham vi: Ap dung d6i v6i chi nhanh t6 chirc hoa giai thuwong mai nudc ngoai
trén dia ban thanh phé; cong chirc thudc S¢ Tu phap
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosophaply
- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 cta Chinh pht vé Hoa giai
thuong mai;
- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta Bo trudng Bd Tu phap
stra d6i, b6 sung 08 Thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vurc
BO tro tu phap.
\ A3 A Ban -
3.2 | Thanh phan ho so , Ban sao
chinh
Vin ban dé nghi thay d6i tén goi, Trudng
. X
chi nhanh trong Giady dang ky hoat dong
3.3 | SO lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16.
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
B0 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC So Tu phép.
3.6 | Phi/L¢ phi
Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi P
TT Trinh tw Biéu mau/Két qua

nhi¢ém gian
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Tiép nhan va kiém tra hd so:

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét, cong chirc
bd phan mot cua lap Gidy
tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua;

- H6 so theo muc 3.2;
- Gidy tiép nhan ho
so va hen ngay tra
két qua (mau s6 01);

- Trudng hop hd so chua da N Gio y L
S C‘fp 0 S ST Bo phan . - Phiéu yéu cau bo
B1 | @u, chinh xac, cong chuc tiép e hanh NP
. . ax 2 . mot cua . sung, hoan thién ho so
nhan huong dan bo sung, hoan chinh <
DY ) (mau s6 02);
thién ho so theo quy dinh; . L
. A n \ - Phiéu tr choi tiép
- Truong hop ho so khong du . P
A yeaans A nhan gidi quyét ho so
dieu kién gidi quyét, cong x £
LA . e a1, (mau so 03).
chirc ti€p nhan phai néu 19 ly
do theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét ho so.
- Ho so theo muc 3.2;
- Chuyén hd so cho phong| BO phin 172 | - Phiéu kiém soat qua
chuyén mén mot clra ngdy | trinh giai quyét ho so
(mAu s6 05)
- HO so theo muc 3.2;
. Lanh dao 1/2 | - Phiéu kié At qua
B3 | Phén cong xt I hd so 1 ° |- Phitukiém soat qud
Phong ngay | trinh giai quyét ho so
(mau s6 05)
- Trudng hop hd so
du diéu kién:
, . \ . +Hb S0;
Tham dinh ho so: Chuyén vién . L,
T U S Chuyén + Phieu kiém soat
giai quyet ho so tién hanh xem . . - ,
B4 viéngiai | 03 ngay | qua trinh giai quyeét

xét, trinh 1anh dao Phong phé
duyét.

quyét ho so

hd so;
+ Gidy dang ky hoat
dong.
- Truong hop hd so
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chua hoac khong du
diéu kién:
+ Hb so;
+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hé so;
+ Duy thao Phiéu yéu
cau bo sung, hoan
thien hd so hoic
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.
- Truong hop cham,
muon:
4%H6$0;
+ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
héso;
+ Gidy dang ky hoat
dong;
+ Phiéu xin 15i.
Lanh dao
phong
(Trudng
phong B6 .
Lanh dao phong xem xét ky | trg tu phap - HO so;
Giay dang ky hoat dong thuc hién - Phiéu kiém soat qué
B5 | hodc van ban tir chdi cip ky giai | 02 ngay | trinh giai quyét ho so;
thay d6i ndi dung Gidy dang |  quyét - Gidy dang ky hoat
ky hoat dong. TTHC nay dong.
theo uy
quyén ctia
Giam ddc

Sé Tu
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phap)
" - HO SO,
Chuyén A1z
; - Phicu kié it qua
Hodn thién hd so, phat hanh | viengiai | 12 | @ oo oomsodqua
B6 | _ .. AR . trinh giai quyét ho so;
van ban quyét ho ngay o ’
so/van thu - Gidy ddng ky hoat
dong.
Chuyen - Phiéu kiém soat qua
. : ién giai 1 eas o ALTA
B7 Ban giao va tra két qua cho to v ‘tgh* 1/2 | trinh gidi quyét ho so;
A quyet ho . 2
hirc/cé nh - Giay da ¢
chuc/ca nhan s0/B6 phan ngay AGlay dang ky hoat
A dong.
mot cua
Théng ké va theo dai: B6 phan
Chuyén vién S¢ Tu phap cod mot Gio | Phiéu kiém soat qua
B8 | trach nhiém théng ké cac| cia/Phong | hanh | trinh gidi quyét ho so;
TTHC thuc hién tai don vi vao | BTTP/Van | chinh | S6 theo ddi hd so.
S6 thong ké két qua thuc hién thur
4 | Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong

Chinh phu.

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024

cta B truong B Tu phap.

8. Cham diit hoat ddng ciia chi nhanh, vin phong dai dién ciia to chirc hoa
gidi thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam trong trwomg hgp chi nhanh, vian
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phong dai dién chim dit hoat dong theo quyét dinh ciia t6 chirc hoa giai
thwong mai nwéc ngoai hoiic to chirc hoa gidi thwong mai nuéc ngoai thanh
1ap chi nhanh, viin phong dai dién tai Viét Nam cham dit hoat déng ¢ nuéc
ngoai (QT-86)

Muc dich: Quy dinh trinh ty, thu tuc chdm dat hoat dong cta chi nhanh, van

1 .
phong dai dién t6 chirc hoa giai thwong mai nudc ngoai tai Viét Nam
5 Pham vi: Ap dung dbi véi chi nhénh, vin phong dai dién cta t6 chirc hoa giai
thuwong mai nudc ngoai trén dia ban thanh phé; cong chirc thudc S¢ Tu phap
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Coso phap Iy
- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 cta Chinh phu vé Hoa gii
thuong mai;
- Théng tu sé 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cta Bo Tu phap ban
hanh va hudéng dan st dung mdt s6 biéu mau vé t6 chirc va hoat dong hoa
giai thuong mai;
- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta B truong BO Tu phap
stra d0i, bd sung 08 Thong tu lién quan dén thi tyc hanh chinh trong linh vuc
BO tro tu phap.
\ A A Ban -
3.2 | Thanh phan ho so , Béan sao
chinh
Thong bao chim dit hoat dong cua chi
nhanh to chiic hoa giai thuong mai nudc X
ngoai (mau s6 20/TP-HGTM-sd)
Bao cao vé viée thanh toan xong cac khoan
nQ, nghia vu tai san khac, thanh ly cac hop X
dong lao dong, hoan tit cac vu viée di nhan
3.3 | S6 luong hd so
01 ban
3.4 | Thoi gian xir ly
07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc théng bao cua chi nhanh
3.5 | Noi tiép nhén ho so va tra két qua
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B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC So Tu phép.

3.6 | Phi/L¢ phi
Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
. Trach Thoi 2 x A
TT Trinh tw i ] Bi¢u mau/Két qua
nhi¢ém gian
Tiép nhan thong béo vé viée .
ham dit hoat dong cua chi | B¢ phan Gio
C \
B1 ) A o, g‘ ,Ap ; hanh | - HO6 so theo myc 3.2.
nhanh t0 chic hoa giai| mdtcua hinh
: : c
thuong mai nudc ngoai
- Ho so theo muyc 3.2;
B Chuyén hd so cho phong| Bophén 1/2 | - Phiéu kiém soat qua
chuyén moén mitcira | ngdy |trinh giai quyét hd so
(mau sb 05)
- Ho so theo muc 3.2;
. Lanh dao 12 |- Phiéu kié it qué
B2 | Phén cong xir Iy hd so L ) Phiéu kiém soat qud
Phong ngay | trinh giai quyét ho so
(mau sb 05)
-HO SO,
Tham dinh hd so: Chuyén| Chuyén - Phiéu kiém soat qua
B3 vién giai quyét hd so tién| vién giai 03 trinh giai quyét ho so;
hanh xem xét, trinh 1anh dao | quyéthd ngay |- Quyét dinh thu hoi
Phong phé duyét. N Gidy ding ky hoat
dong.
Lanh dao _Hd so:
Lanh dao phong xét duyét hd ‘ L
a ] WP E)ng ,Xe e S phong - Phiéu kiém soat qua
so, ky quyét dinh thu hoéi| (Trudng . Lo
N , . \ S 02 | trinh gidi quyét ho so;
B4 | Gidy dang ky hoat dong cua | phong Bo . , .
. 2 .. nga - et di Ol
chi nhanh t6 chirc hoa giai | trg tu phap Y '(A’)uyetv dinh t,hu hoi
thuong mai nudc ngoai. thuc hién Gidy ding ky hoat

ky giai

dong.
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quyét
TTHC nay
theo uy
quyén cua
Giam déc
S6 Tu
phap)
Chuyén . )
\ - ¢t dinh thu hoi
Hoan thién hd so, phat hanh | viengiai | 12 | 2yt dmh thu hor
B5| _ ., a . Giay dang ky hoat
van ban quyét ho ngay .
. dong.
so/van thu
Chuyén
: .| vién giai - Quyét dinh thu hoi
Ban giao va tra két qua cho to Vlen4g1ak1 12 E)uye . ' , u el
B6 L quyét ho . Giay dang ky hoat
chirc/ca nhan o ngay )
so/Bo phan dong.
mot cira
Théng ké va theo dai: o
Chuyén vien So Tu phap | o Pran
) uy?nhwe;llw © hlf P il? mot Gio Phiéu kiém soét qua
B7 C(,) tr;?rHél lim th?flg e. cra/Phong | hanh | trinh giai quyét ho so;
cac TTHE thue hien QU prrpaan | chinh | 86 theo doi hé so.
don vi vao S6 thong ké két thu
qua thuc hién
4 | Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo Thong tu sd 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong

Chinh ph.

Mau biéu ban hanh kém theo Théng tur s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024

cua Bo truong Bo Tu phap.

MaAu sb 20/TP-HGTM-sd

(Ban hanh kém theo Thong tw sé 03/2024 /TT-BTP)
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TEN CUA TO CHUC HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

GIAI THUONG MAI NUOC Poc lap - Tu do - Hanh phiic
NGOAI TAI VIET NAM
Sb: Ha Noi, ngay......thang......nam.......
THONG BAO

CHAM DUT HOAT PONG CHI NHANH/VAN PHONG
PAI DIEN CUA TO CHUC HOA GIAI THUONG MAI
NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gui:
- BO Tu phap;

- S6 Tu phap...............

Chi nhanh/ vian phong dai dién cia t6 chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai
Y4 < 00 A 5 o R

Nguoi dai dién theo phap luat:

|5 (oI T2 1<) o AU

Ngay, thang, nam cAp (3):eeeei e oveeennnn NOL CAP (4):eeeeeieeieeeee .
(doi voi Chung minh nhan ddan, Thé Can cudc cong ddn)

Thong béo cham dut hoat dong chi nhanh/vian phong dai dién cta to chtc hoa
giai thuong mai nude ngoai tai Viét Nam cu thé nhu sau:

1. Tén chi nhanh/van phong dai dién cua to chic hoa giai thuong mai nudc
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TEN VIBL AL (MOU CO) oo
Tén giao dich bang tiéng nUGC NGOAL (U CO): ..oovveeeeeee e
Gidy phép thanh 18p chi nhanh/van phong dai dién s0......................... duogc
B6 Tu phép cap ngay................... thang........ccceveenee. 172011 VUSRS
Gjéy ding ky hoat dong Chi nhanh sb........................... dugc S& Tu phap
CAP NZAY.cevveeeereeerreeeereenens thang...............oooiee. 10F:011 D

2. 1A G

Chung toi cam két thuc hién diy da thu tuc cham dut hoat dong theo quy dinh
cua phap luat Viét Nam hi€n hanh.
Tai liéu gui kém:

Ngwoi dai dién theo phap luat cia chi
nhanh/vin phong dai dién t6 chirc hoa
gidi thwong mai nwdc ngoai tai Viét Nam

(Chir ky/chiv ky s6, ho tén; daw/chit ky sé
ciia té chirc)
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VIII. Linh vuc Giam dinh tu phap
1. B6 nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap (QT-101)

1

Muc dich: Quy dinh trinh ty chuyén quyét dinh bo nhiém va cip thé cho gidm dinh
vién tu phap

Pham vi: Ap dung d6i v6i nguoi du tiéu chudn bo nhiém, cap thé giam dinh vién
tur phap; co quan chuyén mon ciia UBND Thanh phd quan 1y linh vuc gidm dinh tu
phap; cong chirc S¢ Tu phap.

N§i dung quy trinh

31

Co s6 phap ly

1. Ludt Giam dinh tr phap ndm 2012; Ludt sira d6i, bo sung mét sd diéu cua Ludt Giam
dinh tu phép nam 2020;

2. Thong tu s6 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 cta Bo truong Bo Tu phap quy dinh
vé mau thé, trinh ty, thi tuc cép moi, Célp lai thé gidm dinh vién tu phap;

3. Quyét dinh sb 831/QD-UBND ngiy 08/02/2024 ctia UBND thanh phd Ha Noi vé
viée tiy quyén giai quyét thi tuc hanh chinh linh vue Giam dinh tur phap.

3.2

Thanh phin hd so Bin Ba
an an no s an sao
P chinh

Vin ban dé nghi bd nhiém gidm dinh vién tuw phap
clia co quan, t chic c6 thim quyén dé nghi quy
dinh tai khoan 2 Diéu 9 cua Luat Giam dinh tu
phép hodc don dé nghi bo nhiém gidm dinh viéntw | x
phép cua cd nhan da 1a gidm dinh vién tu phap
nhung bi mién nhiém do nghi huu hodc théi viée dé
thanh 1ap Van phong gidm dinh tu phép.

Bing t6t nghiép dai hoc trd 1én phi hop vai linh
vue chuyén mon dugc dé nghi bo nhiém.

So yéu Iy lich va Phiéu Iy lich tw phap. Truong hop
ngudi duge d& nghi bd nhiém gidm dinh vién tu
phép dang la cong chuc, vién chirc, sT quan quan X
ddi, sT quan cong an nhan dan, quan nhan chuyén
nghiép, cong nhan qudc phong thi khong can co
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Phiéu Iy lich tu phap.
Gidy xac nhan vé thoi gian thuc t& hoat dong
chuyén mén ciia co quan, to chirc noi nguoi dugc X
d& nghi b6 nhiém lam viéc.
Chimg chi ddo tao hodc bdi dudng nghiép vu giam
dinh di véi ngudi duge d& nghi bd nhiém gidm
X
dinh vién tu phap trong linh vuc phap y va ky thuat
hinh sur.
02 4nh mau chan dung c& 2cm x 3cm (chup
trong thoi gian 06 thang gan nht) dé phuc vu X
viée cp thé.
3.3 | S6 lugng ho so
01 b
3.4 | Thoi gian xir ly
Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 18, Giam doc S Tu phap quyét
dinh bd nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap. Truong hop tir chdi thi phai théng béo
cho ngudi d& nghi bang van ban va néu 13 1y do.
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Tu phap.
3.6 | Phi/L¢ phi
Khéng quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Thoi 2 x oz
TT Trinh ty ric ) Biéu mau/Ket qua
nhiém gian
Tiép nhn quyét dinh b$ nhiém va | Bo phanmot | O
iép nhan quyét dinh bo nhiém va | B phan mg .
B1 | b U AT A0 TR PPRATICN | panh | - HO so theo myc 3.4.
cap thé giam dinh vién tur phap. cua )
chinh
_ -Ho so th 34
B Chuyén h6 so cho phong | B phan mot 0 SOTCO e

0I'ngay | - Phiéu kiém sodt qua

chuyén mon cura - .
trinh gidi quyét ho so
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(mau s6 05).

- Ho so theo muc 3.4;

; Lanh & - Phidu kié 4
B3 | Phan cong xtr Iy ho so iy . 40 01 ngay Ph1eu. 1.<1e,m §oat‘qua
Phong trinh gidi quyét ho so
(mau s6 05).
. . . , - Ho so theo muc 3.4;
Tham dinh ho so d€ nghi bo nhiém g L
A e A , - Phieu kiém sodt qua
va cap thé giam dinh vién tu phap: o . P
\ % et vz +on . | Chuyénvién trinh giai quyet ho so
dy thdo Quyét dinh bd nhiém vain | .~ , . x 1
B4 e ) _ | gidi quyetho | 19 ngay | (mau so 05);
Thé gidm dinh vién tu phép hodc . ) i
vn bin tr chéi trinh lanh dao Quyet dinh b0 nhiém
phong phé duyét, va Thé gidm dinh vién
tu phap.
- Ho so theo muc 3.4;
- Phiéu kiém sot qua
Linh dao Phong xem xét ho so, . trinh giai quyét hd so
. R . . .| Lanh dao 05 x
B5 | ky x4c nhan, trinh lanh dao So . . (mau so 05);
A Phong ngay ) )
pheé duyét. - Quyét dinh bd nhiém
va Thé giam dinh vién
tu phép.
: ét dinh bo nhiém,
Lanh dao S¢ xem xét ky Quyét Qu?’ el
: X Ay e A . , . | Thé gidm dinh vién tu
B6 | dinh bo nhiém va Thé giam dinh | Lanh dao S¢ | 03 ngay ) L
A SN phap hoac van ban tir
vién tu phap hodc van ban tir choi. ‘.
chdi.
- Quyét dinh bd nhiém
gidm dinh vién tu phép;
Chuyén vién o
. L A S - Thé giam dinh vién tu
B7 Ban giao va trd ket qua cho to | giai quyét hd 01 neav | ohin:
chic/ca nhin s0/BO phan &Y | P f)’ L
mét cira - Van ban tir cho;

- Phiéu kiém sot qua
trinh giai quyét hd so
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(mau s6 05).
Théng ké va theo doi:
' B0 phan mot . AR e
Chuyén vién S& Tu phép c6 trach cira/Phong Gio Phiéu kiém soét qua
B8 | nhiém thong ké cac TTHC thyc b hanh | trinh giai quyét ho so;
- ' _ . . | BTTP/Van ) 5 AN
hién tai don vi vao SO thong ké két o chinh So theo doi ho so.
qua thuc hién
4 | Biéu méu

Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong dugce ban hanh kem
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh phi.

Mau biéu ban hanh kém theo Théng tu s§ 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 cia
- | Bo truong BO Tu phap quy dinh chi tiét vé méau thé, trinh tu, thu tuc cap mdi, cp

lai thé gidm dinh vién tu phap.
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Mauso 3

Quyét dinh bfp nhiém va cip thé giam dinh vién tw phap
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 cua B¢ truong Bé Tu phap)

UBND...! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:.../Qb-UBND ... ,ngdy....thang...... nam...... 2
QUYET PINH

Vé vi¢e b6 nhiém va cap thé giam dinh vién tw phap
CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...}

Can cir Ludt Giam dinh tw phdp ngay 20 thang 6 nam 2012, Ludt sira doi, bé sung mét sé diéu
cua Ludt Giam dinh tw phap ngay 10 thang 6 nam 2020 (Ludt Giam dinh tw phap);

Can ci Ludt To chirc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015, Ludt sira doi, bo
sung mot sé diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngdy 22 thang
11 nam 2019;

Theo @6 NGRE CU ... .......ccecov. oo e e el

QUYET PINH:

Piéu 1. B6 nhiém va cp thé giam dinh vién tu phap d6i v6i cac dng/ba co tén trong danh sach
kém theo.

Piéu 2. Giam déc S& Tu phap phdi hop véi ... thuc hién cp thé giam dinh vién tu phap theo
quy dinh ciia Luat Giam dinh tu phap va Thong tu sb 11/2020/TT-BTP ngay 31 thang 12 nim 2020
cua Bo trudng Bo Tu phap quy dinh vé& mau thé, trinh tu, thu tuc cép moi, cép lai thé giam dinh vién
tu phap.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan ...° Giam dc So Tu phap, ...” va cac ong/ba cé tén tai
Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: _TUQCHUTICH
- Nhu Diéu 3; GIAM POC SO TU PHAP
- Luu:..

. Tén tinh, thanh phd tryc thudc trung wong cép thé giam dinh vién tu phap .

. Dia danh va thoi gian ban hanh van ban.

. Tinh/thanh phé truc thudc Trung wong.

. Thu truéng sd, ban, nganh tinh/thanh phd truc thudc Trung wong dé nghi bd nhiém va cip thé giam dinh
vién tu phap.

5. Thu truéng so, ban, nganh tinh/thanh phd tryc thude Trung wong da dé nghi bd nhiém va cép thé giam
dinh vién tu phap.

6 Tinh, thanh phd tryc thuéc Trung uong.

7. Thu truéng sd, ban, nganh tinh/thanh phd di dé nghi bd nhiém va cip thé giam dinh vién tu phap.

8. Ho, tén ctia nguoi ¢6 tham quyén cip the.

1
2
3
4
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] ~ Miusbs
Quyét dinh cap thé giam dinh vién tw phap
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 cua B¢ truong Bé Tu phap)

UY BAN NHAN DAN...° CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tw do - Hanh phuc
S6:.../QP-UBND .. ,ngay....thang......nam......"°
QUYET PINH

Vé viéc cAp thé giam dinh vién tw phap
CHU TICH UY BAN NHAN DAN ..."
Can cir Ludt Giam dinh tw phdp ngay 20 thang 6 nam 2012, Ludt sira doi, bé sung mét sé diéu
cua Ludt Giam dinh tw phap ngay 10 thang 6 nam 2020 (Ludt Giam dinh tw phap);

Can cir Ludt To chirc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015, Ludt sira doi, bo
sung mot sé diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngdy 22 thang
11 nam 2019;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tw phdp.
QUYET PINH:
Piéu 1. Cip thé giam dinh vién tu phap cho cic 6ng/ba c6 tén trong danh sach kém theo.

Piéu 2. Giam dbc S Tu phap phdi hop véi ...'2 thyc hién cdp thé giam dinh vién tu phap theo
quy dinh ciia Luat Giam dinh tu phap va Thong tu s& 11/2020/TT-BTP ngay 31 thang 12 nim 2020
cua Bo trudng Bo Tu phap quy dinh vé& mau thé, trinh tu, thu tuc cép moi, cép lai thé giam dinh vién
tu phap.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh/thanh phé, Giam d6c S¢ Tu phap, Thi truong..." va
cac ong/ba co6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: TUQ CHU TICH
- Nhu Diéu 3; GIAM POC SO TU PHAP
-Luu:...

9 Tén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong cp thé giam dinh vién tu phép.

. Pia danh va thoi gian ban hanh van ban.

. Tinh/thanh phé truc thudc Trung wong.

. Thu trudng so, ban, nganh tinh/thanh phd da dé nghi cip thé giam dinh vién tu phap.
13 S, ban, nganh tinh/thanh phd da dé nghi cap thé giam dinh vién tu phap.

. Ho, tén, chirc vu ctia ngudi c6 thim quyén cép the.
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2. Cép lai thé giam dinh vién tu phap (QT-102)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh, cap lai thé giam dinh vién tu

1 | phép trong truong hop thé da duoc cép bi mét, b hong (rach, ban, mo) khong the
str dung duoc hodc c6 sy thay doi thong tin da dugc ghi trén the.
> Pham vi: Ap dung ddi v6i trudng hop dé nghi cp lai thé giam dinh vién tu phép;
cong chirc S¢ Tu phép.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Coséphap ly
1. Luat Giam dinh tr phap nim 2012; Ludt sira d6i, b0 sung mét sd diéu cua Lut Giam
dinh tu phap nam 2020;
2. Nghi dinh s6 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 clia Chinh phi sira doi, bo sung mot
s0 diéu ctia Nghi dinh s0 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phép thi hanh Luat giam dinh tu phap;
3. Thong tu s 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 ctia B truong Bo Tu phap quy dinh
vé mAu thé, trinh tur, thu tuc cAp méi, cap lai thé gidm dinh vién tr phap;
4. Thong tu s 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia B truong Bo Tu phap sira ddi, bd
sung 08 Thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vyce b6 tro tu phap.
\ A 22 Ban .
3.2 | Thanh phan ho so , Ban sao
chinh
Pon dé nghi cap lai thé giam dinh vién tu phap.
Truong hop thé bi mat hodc c6 thay doi ndi dung
ghi trén thé thi don d& nghi cp lai thé giam dinh |  x
vién tu phap phai co xac nhan cua co quan, don vi
cht quan.
Thé gidm dinh vién tu phap dang su dung trong
truong hop ¢6 sy thay doi thong tin di duoc ghi
: L X
trén thé; thé gidm dinh vién tu phédp trong truong
hop thé bi hong.
02 anh mau chan dung ¢ 2cm x 3cm (chyp trong
L . X
thoi gian 6 thang gan nhat) dé€ phuc vu viéc cap thé.
33 | So lwong ho so
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01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
- Trong thdi han 20 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18, Giam doc S¢ Tu phép
quyét dinh cap thé gidm dinh vién tur phap. Truong hop tir chdi thi phéi thong bao bing
van ban va néu 10 Iy do.
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Tu phap.
3.6 | Phi/L¢ phi
Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi N
TT Trinh tw T ] Biéu mau/Keét qua
nhi¢ém gian
Tiép nhén va kiém tra hd so:
- 'TrLr(‘mg’ hop hf)hso’ iﬁ dfu kién _H so theo muc 3.2:
iai quyet, cong chuc by phan mat . .
g, ?uy t.’; :g . }p N - Gidy tiép nhan ho so
ctra 13p Gidy tiép nhan ho so va hen . .
A va hen ngay tra két qua
ngay tra két qua; x 2
b b b dhy d Gid (mau so 01);
- Truong hop ho so chua day du, | . .~ » 10 y ; .
' , B0 phian mot . - Phieu yéu cau bd
Bl | chinh xé4c, cong chirc tiép nhin P , hanh 1eu‘ yeumcauk 0
xR a1 cua , sung, hoan thién ho so
hudng dan bo sung, hoan thién ho chinh <
. (mau so 02);
so theo quy dinh; i b
. 3 - Phiéu tr choi ti€
- Trudng hgp ho so khong du dicu A u PR P
n eas LA Lk nhan giai quyét ho so
kién giai quyét, cong chic tiép X 2
A e A s x (mau so 03).
nhén phai néu 16 Iy do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so.
- Ho so theo muyc 3.2;
- Chuyén hd so cho phong | Bophanmdt | 05 |- Phiéu kiém sodt qua
chuyén moén clra ngdy | trinh giai quyét ho so

(mau s6 05)
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B3

Phan cong xir Iy ho so

Lanh dao
Phong

0,5
ngay

- H so theo muc 3.2;

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(mau s6 05)

B4

Tham dinh ho so: Chuyén vién giai
quyét ho so tién hanh xem xét, trinh
lanh dao Phong phé chuan.

Chuyén vién
giai quyét

ho so

10 ngay

- Truong hop hd so di
dieu kién:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém sodt qua
trinh giai quyét h so;

+ Van ban dé nghi cap
lai thé.

- Truong hop hd so
chua hodc khong du
diéu kién:

+Hb S0,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cu bo sung, hoan thién
hd so hodc Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham,
mudn:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém sodt qua
trinh giai quyét h so;

+ Vin ban dé nghi cap
lai thé;

+ Phiéu xin lo1.

B5

Lanh dao Phong xem xét h so,
ky xac nhan, trinh lanh dao S¢

Lanh dao
Phong

02 ngay

- Trudng hop hé so dir
didu kién:
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phé chuén.

+Ho SO;

+ Phiéu kiém sodt qua
trinh giai quyét h so;

+ Vin ban dé nghi cap
lai the.

- Truong hop hd so
chua hodc khong du
diéu kién:

+Hb S0,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cu bo sung, hoan thién
hd so hodc Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham,
mudn:

+Hb S0,

+ Phiéu kiém sodt qua
trinh giai quyét h so;

+ Vin ban dé nghi cap
lai thé;

+ Phiéu xin 101.

B6

Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh
cap lai thé gidm dinh vién tu phap;

- Trudng hop khong du diéu kién:
ky van ban tir chéi giai quyét.

Lanh dao S&
thyc hién
giai quyét
TTHC nay

theo uy
quyén ciia

Chu tich

UBND
Thanh phd

06 ngay

-Hb SO;

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét h so;

- Van ban dé nghi cip
lai thé;

- Thé gidm dinh vién
tu phap.

- Vin ban tir chdi.
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-Hb SO,
L Chuyén vién - Phiéu kiém soat qua
Hoan thién ho so, phat hanh van uy Y \ 0,5 , u 1A 1
B7 |, giai quyét ho . trinh gidi quyét ho so;
bén < ngay
so/van thu - Thé gi4m dinh vién
tu phap.
Chuyén vién - Phiéu kiém soat qua
B8 Ban giao va trd két qua cho t0 | gidiquyéthd | 0,5 | trinhgiai quyéthd so;
chirc/ca nhan so/Bophan | ngdy |- Thé gidm dinh vién
mot cura tu phép.
Théng ké va theo dbi: o
. B0 phan mot . N , .
Chuyén vién S¢ Tu phdp co trach cira/Phong Gio | Phieu kiém soat qua
B9 | nhiém thong ké cac TTHC thyc ) hanh | trinh giai quyét ho so;
' ' _ L . | BTTP/Van ) 5 Y
hién tai don vi vao SO thong ké két thu chinh | SO theo ddi ho so.
qua thuc hién
4 | Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co' ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém theo
Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Van phong Chinh phu.

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tw s6 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 cta Bo
truong B Tu phap quy dinh chi tiét v& mau the, trinh ty, thu tuc cdp mai, cip lai the

gidm dinh vién tu phap.
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Mau s6 6-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

anh

PON DE NGHI CAP LAI THE GIAM DPINH VIEN TU PHAP

KNI @UT (1) 1o ettt e et e e e b e ete e eaeeas
TO1 t80 18 (ghi BANG CHIF i1 RO ... oo e
Gioi tinh (2):..cooiii
Ngay, thang, nam sinh:......... [oviiinnnnn, [oviiiiiiiinins Quoc tich(3)ieeeeoeiii,
S Chtrng minh nhan dan/Sé Thé cin cude cong dan/Sé dinh danh c4 nhan:
Ngay, thang, nam cap (4): .......... [ovieerannn ovieieaannn NOT CAP (5): v
(doi véi Chitng minh nhan dan, Thé Can cude cong din)
NOTthUONEZ T (60): .eeeeiiiieiiieeiie ettt e ett et e e be e eetee et e enseessaeeenneeens
NOT G HIEN TA1 (7)1 ettt et e st e e be e ease e e seeensseeessseennns
Dien thOai: ..., EMAil (U CO): oo,
Quyét dinh b6 nhiém s6........... ngay......... T A n0oi bo nhiém (8)..........ooe......
Thé giam dinh vién tu phap duoc cip sb: ........ ngay .../ .o /oo theo Quyét dinh
$O....... ngay....... Joveeeennn [ 10T CAP (D).,
Ly do dé nghi cép lai thé giam dinh vién tu phap... ..
D& nghi (10).....coveeeeeennne. cap lai Thé giam dmh vién tu phap cho t01

To61i xin chiu trach nhiém hoan toan trudc phap luat vé su trung thuc, chinh xac cua ndi
dung Pon dé nghi nay va hd so kém theo./.

Xac nhé:‘ln cua ngu’(‘)’i ¢6 thim quy("%n Tinh, (thanh pho), ngay....... thang.....nam......
veé ly do cap lai thé (11) Nguoi dé nghi
(Chit ky/chit ky so, ho tén) (Chit ky/chit ky so, ho tén)
Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1): Co quan c6 tham quyén cdp lai thé;

2. Cdc théng tin 56 (2), (3), (4), (5), (6), (7):

- Truong hop ndp ho so truc tuyén: cdc thong tin dwoc khai thac tir Co sé dit liéu quéc gia vé
dan cuw dé tw dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh khong can ké khai.
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Néu céc thong tin khong dwoc tw dong dién vao biéu mau thi nguoi thwc hién thu tuc hanh
chinh ké khai day du.

- Truong hop ndp hé so gidy (ndp truc tiép hodc qua bueu chinh): ngweoi thwe hién thi tuc
hanh chinh ké khai day du trong biéu mdu.

3. Théng tin 56 (8): Co quan dd bé nhiém;

4. Théng tin s6 (9): Co quan noi cdp thé;

5. Théng tin 56 (10):

- Nguoi c¢é tham quyén cdp lai the (BY treong, Thii truong co quan ngang bé hodc chii tich
UBND cap tinh)

- Co quan hay cd nhén cé tham quyén cdp lai thé la b, co quan ngang bg hodc Uy ban nhdn
dan cap tinh hay la nguoi dung dau cdc co quan nay vi Ludt quy dinh: nguwoi ndo co tham
quyén bo nhiém thi co tham quyén cap thé giam dinh vién tw phdp.

6. Théng tin s6 (11): Chi ding cho trwong hop xin cap lai thé do bi mat hodc cé sw thay doi
thong tin ghi trén thé.

7. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sic dung dé xday dwng biéu mau dién tiv
twong tdac khi co quan quan Iy nha nwoc cung cap dich vu cong truc tuyén.
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3. Thay doi, b6 sung linh vuc giam dinh tw phap ciia vin phong giam dinh tu
phap (QT-105)

Muc dich: Quy dinh trinh tir va cch thic xt 1y, giai quyét hd so dé nghi thay doi,

1 .
bo sung linh vuc gidm dinh cta van phong giam dinh tu phap
2 | Pham vi: Ap dung dbi v6i van phong giam dinh tu phap, cong chiic S& Tu phap.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cé'so phap ly
1. Luat Gidm dinh tu phdp nam 2012;
2. Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap;
3. Nghi dinh s6 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu sira
dbi, bo sung mot sd didu cia Nghi dinh s 85/2013/ND-CP ngay
29/7/2013 cua Chinh phi quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat
giam dinh tu phap;
4. Quyét dinh sé 831/QD-UBND ngay 08/02/2024 ciia UBND thanh phd
Ha Noi vé viéc uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh linh vye Giam dinh
tu phap.
3.2 Thanh phan hd so Béan chinh Béan sao
Pon xin phép thay doi, bd sung linh vuc gidm
. X
dinh tu phép;
Quyét dinh cho phép thanh 18p vin phong
X
giam dinh tu phap;
Quyét dinh bd nhiém gidgm dinh vién tu phap
phtt hop vé6i ndi dung thay ddi, bo sung linh X
vuc giam dinh tu phap;
Dé 4n vé viée thay d6i, bo sung linh vuc giam
dinh, trong d6 néu 16 diéu kién vé nhan lyc,
co s& vét chét, trang thiét bi, phuong tién giam .
dinh theo quy dinh cua b, co quan ngang bo
quan 1y chuyén mén vé linh vyc giam dinh va
ké hoach trién khai thyc hién phu hop véi viée
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thay doi, bo sung linh vuc giam dinh.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly

Trong thoi han 45 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢, Giam doc S& Tu phap
quyét dinh cho phép thay doi, bd sung linh virc gidm dinh. Truong hop khong cho
phép thay doi, bd sung linh vuc gidm dinh thi phai thong béo bang vin ban va néu
10 1y do.

3.5

Noi tiép nhan va két qua

B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Tu phap.

3.6 | Phi/L¢ phi
Khoéng quy dinh
3.7 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
Trach Thoi 2 x oz
TT Trinh ty - ) Biéu mauw/Ket qua
nhi¢m gian
Tiép nhn va kiém tra ho so:
- Trudng hop ho so di diéu kién - HO so theo muyc 3.2;
giai quyét, cong chirc bd phan mot - Giay tiép nhan ho so
cira 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen va hen ngdy tra ket
ngay tra két qua; Gic qua (mau 6 01);
\ \ A A 10 A A A A
Bl |- Truong hop ho so chua ddy du, | BOphén hanh | Phiéu yéu cau bo
chinh xéc, cong chic tiép nhan| mOtcua chinh | Sung: hoan thién ho so
huéng dan bd sung, hoan thién hd (mau s6 02);
80 theo quy dinh; - Phiéu tir chdi tiép
- Trudng hop h so khong du dicu nhan giai quyét ho so
kién giai quyét, cong chirc tiép nhan (mau 50 03).
phéi néu rd 1y do theo mau Phiéu tir
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7
----- A

chdi giai quyét ho so.

B2

Chuyén hd so cho phong
chuyén mon

B6 phan
mdt cua

1/2 ngay

- H6 so theo muc 3.2;
- Phiéu kiém sodt
qua trinh giai quyét
ho so (miu s6 05)

B3

Phan cong xi Iy hd so

Lanh dao
Phong

1/2 ngay

- H6 so theo muc 3.2;
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so (miu s6 05)

B4

Tham dinh hd so: Chuyén
vién giai quyét hd so tién
hanh xem xét, trinh lanh dao
Phong phé duyét.

Chuyén
vién giai
quyét ho so

29 ngay

- Trudng hop ho so
du diéu kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
ho so;

+ Vian ban hoi ¥ kién
ctia ngudi dimg dau
co quan quan ly linh
vuc GDTP; To trinh,
Quyét dinh cho phép
thay ddi, bo sung linh
vuc GDTP.

- Truong hop ho so
chua hodc khong du
diéu kién:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoin
thién hd so hoic
Phidu tir chdi tiép
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nhan giai quyét ho so.
- Truong hop cham,
muon:

+Hb S0;

+ Phiéu kiem soat
qua trinh giai quyét
ho SO;

+ Vian ban hoi ¥ kién
ciia ngudi dimg dau
co quan quan ly linh
vuc GDTP; To trinh,
Quyét dinh cho phép
thay di, bo sung linh
vuc GDTP;

+ Phiéu xin 13i.

B5

Lanh dao Phong xem xét ho so,
ky xac nhan, trinh 1anh dao So
phé duyét.

Lanh dao
Phong

03 ngay

- Trudng hop ho so
du diéu kién:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so;

+ Vin ban hoi y kién
ctia nguoi dimg dau
co quan quan ly linh
vuc GDTP; To trinh,
Quyét dinh cho phép
thay ddi, bo sung linh
vuc GDTP.

- Trudng hop ho so
chua hodc khong du
diéu kién:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat
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qua trinh giai quyét
ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoin
thien hd so hodc
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so.
- Truong hop cham,
muon:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
ho so;

+ Vin ban hoi y kién
ctia ngudi dimg dau
co quan quan ly linh
vuc GDTP; To trinh,
Quyét dinh cho phép
thay ddi, bo sung linh
vuc GDTP;

+ Phiéu xin loi.

B6

Linh dao So xét duyét ho so:

- Ky van ban hoi ¥ kién cia nguoi
démg dau co quan quan ly linh
vuc GDTP.

- Quyét dinh cho phép thay
d6i, bd sung linh vuc Gidm
dinh tu phap.

Lanh dao
So

10 ngay

-Hb SO;

- Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
ho so;

- Vin ban hoi y kién
ctia nguoi dimg dau
co quan quan ly linh
vuc GDTP;

- T trinh;

- Quyét dinh cho
phép thay doi, bo
sung linh vyc GDTP.




CONG BAO HA NOI/Sb 247+248/Ngay 25-8-2024 63

Chuyén

- Ho so;

- Phicu kiém soat qua

R trinh giai quyét ho so;
a1 N vién giai . .
B7 | Hoan thién ho so, phat hanh vén ban quyéthd 01 ngdy | - Quyét dinh cho phép
uy A A ~
solvan thu thay doi, bo sung linh
vuc GDTP;
- Vin ban tir chdi.
. - Phiéu kiém soat qua
C'Eluy?fl' trinh giai quyét hd so;
. . ién giai .
Ban giao va tra két qua cho to Y Ag R .| - Quyét dinh cho phép
B3 i quyétho | 01 ngay [ N
chirc/ca nhan i thay doi, bo sung linh
s0/Bo phan
ar vuc GDTP;
mot cua ,
- Vén ban tir choi.
Théng ké va theo ddi: Bo pha , ,
: . ° pA o . Phiéu kiém soat
Chuyén vién S& Tu phap co trach mot Gio e s %
. p . , . . qué trinh gidi quyeét
B9 | nhiém thong ké cic TTHC thuc | cira/Phong | hanh \ A .
) ) ) . 5 . ho so; SO theo doi
hién tai don vi vao SO thong ké | BTTP/Van | chinh b so
két qua thyc hién thu '

Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co' ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phi.
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4. Chuyén ddi loai hinh viin phong giam dinh tw phap (QT-106)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, thdm dinh va giai quyét hd so dé nghi
chuyén dbi loai hinh hoat dong ciia van phong giam dinh tu phap tir doanh nghiép
tu nhan sang cong ty hop danh va nguoc lai

Pham vi: Ap dung ddi vé6i van phong giam dinh tu phép; cong chitc S& Tu phap.

Noi dung quy trinh

31

Co so phap ly

1. Lut Gidm dinh tu phép ndm 2012;

2. Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cta Chinh pht quy dinh chi tiét va
bi¢n phép thi hanh Luat giam dinh tu phap;

3. Nghi dinh s6 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phi stra d6i, bo sung mot
sb diéu ctia Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Ludt gidm dinh tu phap:

4. Quyét dinh s6 831/QD-UBND ngay 08/02/2024 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viée Gty quyén gidi quyét thi tuc hanh chinh linh vuc Giam dinh tu phap.

3.2

\ A A Ban .
Thanh phan ho so , Bén sao
chinh

Pon dé nghi chuyén doi; X

Pé 4n chuyén d6i loai hinh hoat dong, trong
d6 néu rd 1y do chuyén doi, tinh hinh t6 chirc
va hoat dong cta Van phong gidm dinh tu
phép tinh dén ngay d¢ nghi chuyén di, du X
kién vé t6 chrc, tén goi, dia diém dit try so,
nhdn su, diéu kién vat chét, trang thiét bi,
phuong tién giam dinh;

Quyét dinh bo nhiém giam dinh vién tu phap 1
thanh vién hop danh ctia Van phong;

Quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong
giam dinh tu phép.

33

S6 lwgng hd so
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01 bd

3.4 | Thoi gian xir ly
Trong thoi han 17 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, S¢ Tu phép
xem xét, quyét dinh cho phép chuyén doi loai hinh hoat dong cta Vin phong
giam dinh tu phap.

3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Bo phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Tu phép.

3.6 | Phi/L¢ phi
Khong quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

. Trach Thoi X ke
TT Trinh tw o ] Biéu mau/Keét qua
nhi¢m gian

Tiép nhan va kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so du didu kién ‘

giai quyét, cong chic bd phan - HO so theo muc 3.2;

mot cira 1ap Gidy tiép nhan ho - Gidy tiép nhan ho so

so va hen ngay tra két qua; va hen ngay tra két

- Trudng hop ho so chua day Gid qua (mau so 01);

Bl du, chinh xéac, cong chic tiép | BO phan hanh | Phiéu yéu cdu bd
nhan hudng dan bo sung, hoan | motcira chinh | S9N hoan thién hd so
thién hé so theo quy dinh; (mAu s6 02);

- Truong hop ho so khong du - Phiéu tir chdi tiép
diéu kién giai quyét, cong nhdn giai quyét hd so
chiic tiép nhan phai néu rd Iy (mau s6 03).
do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét hd so.

- H6 so theo muc 3.2;

B ChuyAén IAlc‘A) so cho phong BC)A phffln 12ngiy | Phiéu. klém §0ét‘qué
chuyén mon mot cua trinh gidi quyét ho so

(mAu s6 05)
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B3

Phan cong xir Iy hd so

Lanh dao
Phong

1/2 ngay

- H6 so theo muc 3.2;

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(mAu s6 05)

B4

Tham dinh hd so: Chuyén
vién giai quyét ho so tién
hanh xem xé&t, trinh 1anh dao

Phong phé duyét.

Chuyén vién
giai quyét
ho so

06 ngay

- Trudng hop hd so dil
diéu kién:

+Hb S0,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ To trinh, dy thao
Quyét dinh cho phép
chuyén dbi loai hinh
hoat dong Van phong
giam dinh tu phap.

- Trudng hop hod so
chua hodc khong du
diéu kién:

+Hb S0,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ Dy thao Phiéu yéu
cau bo sung, hoan
thién hd so hodc Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

B5

Lanh dao Phong xem xét ho so,
ky x4c nhan, trinh lanh dao S&

phé duygét.

Lanh dao
Phong

03 ngay

- Trudng hop hd so di
diéu kién:

+Hb SO,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ To trinh, du thao
Quyét dinh cho phép
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chuyén doi loai hinh
hoat dong Van phong
giam dinh tu phap;

- Truong hop hod so
chua hoac khong du
diéu kién:

+Hb S0,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ Du thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thién hd so hodc Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

Lanh dao SO xem xét, ky quyét

- HO so;

- Phiéu kiém soat qua

B6 dinh cho phép chuyén dbi loai Linh dao S | 05 nes trinh gial quyet ho SG”
hinh hoat dong Van phong Thira anh €ao 5o ey |- Qu}jet dlf]h cho phép
phat lai hoic van ban tir chéi. chuyén doi logi hinh

hoat dong Van phong
giam dinh tu phép.
-Ho SO;
Chuyén vién - Phiéu kiém soédt qua
Hoan thién hd so, phat hanh | giai quyét | trinh giai quyét ho so;

B7 | _ .. \ 5 01 ngay ,

van ban ho so/van - Quyét dinh cho phép
thur chuyén dbi loai hinh

hoat dong.
Chuyén vién - Phiéu kiém soédt qua

BS Ban giao va tra két qua cho t6 iliu ql/l]};t 01 1103 ‘frmh g:al quyet ho SO’,
churc/ca nhan OASO f') ney Qu;:et dglh cho phép

phén mot chuyén do6i loai hinh
clra hoat dong.
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Thong ké va theo doi: B0 phan
Chuyén vién S& Tu phap co mot Gio Phiéu kiém soat qua
B9 | trich nhiém théng ké cac TTHC | cira/Phong | hanh | trinh gidi quyét ho so;
thuc hién tai don vi vao S6| BTTP/Van | chinh S6 theo dbi ho so.
théng ké két qua thyc hién thur
B10 | Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mdt ctra lién thong dugc ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh ph.
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B. QUY TRINH LIEN THONG VOI BQ TU PHAP.

L. Linh vwe Luit sw

1. Cép chiing chi hanh nghé luat sw ddi voi ngudi dat yéu ciu kiém tra két qua
tap sw hanh nghé luat suw (QTLT-BTP-01)

Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thtrc thim dinh, cdp chimg chi hanh

1 | nghé luat su d6i v6i nguoi dat yéu cau kiém tra két qua tap su hanh nghé
luat su

5 Pham vi: Ap dung ddi voi nguoi dat yéu cau kiém tra két qua tap sy hanh
nghé luét su, Poan luat su; cong chire S& Tu phap, Bo Tu phap

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Coséphap ly
1. Luat luat su; Luat sta d6i, bo sung mot s diéu cua Luat luat su nam
2012;
2. Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cta Chinh pha quy
dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;
3. Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu sira doi,
bd sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP;
4. Thong tu sd 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 ctua Bo truong Bo Tu
phap huéng din mot sé diéu va bién phap thi hanh Luét Luat su, Nghi
dinh quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;
5. Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cta Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh marc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi, 1& phi
trong linh vuc hoat dong hanh nghé luat su;
6. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta Bo truong Bo Tu
phap sira d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong
linh vuc bd tro tu phap.

\ A LA Bin -

3.2 | Thanh phan ho so chinh Ban sao
Pon dé nghi cap Chig chi hanh nghé luat .
su (mau TP-LS-01-sd)
Phiéu Iy lich tu phap X
Gidy chung nhan sirc khoé X
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Bing cir nhan luat hoic Bang thac sy luat X

Gidy chung nhan kiém tra két qua tap su
hanh nghé luit su

Vin ban gidi trinh, cam két vé qua trinh
phan déu vé& viéc tuan thu Hién phap va
phap luat, co pham chat dao dirc tot va cé
x4c nhén cta co quan, to chirc noi lam viée
cudi ciing ctia ngudi d6 trude thoi diém dé
nghi cip Chimg chi hanh nghé luat su hoic
ctia cong an x4, phudng, thi trdn noi ngudi
d6 cu tra (d6i v6i nguoi thude truong hop
quy dinh tai khoan 2 Piéu 2a ctia Nghi dinh
s6 137/2018/ND-CP)

33

S6 lwong ho so

01bo

34

Thoi gian xir ly

Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, Ban
cht nhiém Poan luat su chuyén hd so cho S& Tu phap kém theo ban xac
nhan ngudi dé nghi cip Chung chi hanh nghé luét su c6 du tiéu chuan luat
su theo quy dinh ctua Luét luat su.

Trong thoi han bay ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, So Tu
phap c6 trach nhiém kiém tra hd so, trong truong hop can thiét thi tién
hanh x4ac minh tinh hop phéap ctia hd so va ¢6 van ban dé nghi kém theo hd
so cAp Chimg chi hanh nghé luat su gtri B6 Tu phap.

Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, Bo truong Bo
Tu phap quyét dinh cap Ching chi hanh nghé luét su.

35

Noi ti€p nhan ho so va tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Tu phép.

3.6

Phi/L¢ phi (ndp tai tai khoén Cuc bd tro tw phap)

- Lé phi cip chtng chi hanh nghé luét su: 100.000 dong
- Phi thdm dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé luat su: 800.000 dong.

37

Quy trinh xir ly cong viée
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T Trinh ty Trach 1 Thot | o mAwKét qua
’ nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Truong hop hd so du didu
kién giai quyét, cong chirc bd ‘
phan mot cira 1ap Gidy tiép - H6 so theo muc 3.2;
nhan hd so va hen ngay tra - Gidy tiép nhan hod
két qua; so va hen ngay tra két
- ‘Tru:(‘mg hop hé so chua Giy qua (ﬁrlﬁu s0 01)‘; ,
g |93y du, chinh xdc, cong B0 phan hanh |~ Phi€u yéu cau bo
chirc tiép nhan huéng dan bo mot clra chinh | Sung, hoan thién ho
sung, hoan thién hd so theo so (mau so0 02);
quy dinh; - Phiéu tir chdi tiép
- Trudng hop hd so khong du nhan giai quyét hod
diéu kién giai quyét, cong s0 (mau s6 03).
chirc tiép nhan phai néu 13 ly
do theo mau Phiéu tir choi
giai quyét ho so.
- Hd so theo muc 3.2;
B Chuyén hd so cho phong| BO phan 0,5 |- Phiéu kiém soat
chuyén mon mét cra | ngay |qud trinh giai quyét
ho so (méu s6 05)
- Hd so theo muc 3.2;
B3 | Phan cong xur 1y ho so Lént} dao O"S - Phicu ki-ér.n SOé}t
Phong ngay | qua trinh giai quyét
ho so (méu s6 05)
- Trudng hop hd so
dt diéu kién:
, ) X +Hb S0;
Tham dinh ho so: Chuyén| Chuyén PR ]
A £, 1A . X A + Phi¢u kiém soat
gq | Vién giai quyet hd so tién vién giai 03 : trinh ol P
hanh xem xét, trinh 1anh dao| quyétho | ngay qlfa trinh glat quyet
Phong phé chuan. Ny ho so;
gp

+ Vin ban dé nghi
Bo Tu phap cap
chung chi.
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- Truong hop ho so
chua hoac khong du
diéu kién:

+ HJ so;

+ Phiéu kiém soat

qué trinh giai quyét

hd so;

+ Du thao Phiéu

yéu ciu bd sung,

hoan thién hé so

hogc Phiéu tir chdi

tiép nhan giai quyét

hd so.

- Truong hop cham,

muon:

+ Hb so;

+ Phiéu kiém soat

qué trinh giai quyét

hd so;

+ Vén ban d¢ nghi

Bo Tu phap cép

chung chi;

+ Phiéu xin 15i.

- Trudong hop ho so

du diéu kién:

+ Hb so;

+ Phiéu kiém soat
Lanh dao Phong xem xét hd | _ _ qua trinh giai quyét

BS |so. ky xdc nhan, trinh lanh| “onndao | 01 Thoso; |
Phong | ngdy |+ Vin ban d& nghi

dao S& phé chuan.

Bo Tu phap cap
chung chi.
- Trudng hop hd so
chua hodc khong du
diéu kién:
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+Ho SO;

+ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hd SO;

+ Dy thao Phiéu
yéu cau bd sung,
hoan thién hd so
hogc Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
ho so.

- Truong hop cham,
muodn:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so;

+ Vin ban dé nghi
Bo Tu phap cap
chung chi;

+ Phiéu xin 101.

Lanh dao S& xét duyét ho so:
- Trudng hop du diéu kién: ky
van ban dé nghi B Tu phap

-Hb SO;
- Phiéu kiém soat
qua trinh gidi quyét

o A , , Lanh dao 02 | hoso;
B6 | xem xét cap ching chi, \ X e L. ar .
. X e So ngay |- Vin ban dé nghi
- Truong hop khong du diéu A , X
Kitn: ko vAn ban tir chdi B6 Tu phap céap
1en }it van ban tu chol chimg chi:
iai quyet. .
gtal quy - Van ban tur choi.
- Chuing chi hanh
A . . . Bo Tu 20 | nghé luat su;
B7 | B6 Tu ph t, t dinh ., N .
© T PHAp XCI AEL quyet & phap ngay |- Van ban tir chdi
cap chung chi.
Chuyén - H6 so;
g | Hoan thién ho so, phat hanh | viéngiai | 0,5 |- Phiéu kiém soat
van ban quyetho | ngdy |qua trinh giai quyét
so/van thu ho so;
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- Chung chi hanh
nghé luat su;
- Van ban tir chdi.
. - Phiéu kiém sodt
C?Puyejr}, qua trinh giai quyét
go | Ban giao va tra két qua cho to V:fnétgila(‘; 0,5 |hoso;
chtrc/cé nhan Sg/gé han ngay |- Chung chi hanh
mét. fv:a nghé luat su;
' - Vin ban tir chdi.
Théng ké va theo dai: Bb phan ’ 7
Chuyén vién S& Tu phap ¢6 | mor | g | Phicu kiém sodt qua
B1o | réch nhi¢m thong ké céc C&a/Phéng hanh trlnl? giai quyetNhO
TTHC thuc hién tai don vi| BTTP/ | chinh 503 S0 theo doi
vao SO thong ké két qua 9 ho so.
oA Van thu
thuc hién
4 | Biéuméu

Hé théng biéu maiu theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong dugc ban
hanh kém theo Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin

phong Chinh phu.

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu sé 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 cta Bo truong Bo Tu phép sira doi, bo sung 08 thong tu lién
quan dén thi tuc hanh chinh trong linh vuc bd trg tu phap.
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Mau TP-LS-01-sd
(Ban hanh kem theo Thong tw 50 03/2024/TT-BTP)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Anh
- DPON PE NGHI ‘
3x4 CAP/CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU
Kinh gui: B Tu phap

T6i tén 13 (ghi BANng Chit in HOA): ..o Gioi tinh (1):......
Ngay, thang, nam sinh:......... [eviinnnnn, [oviiiiiiiniin,
Qudc tich (2):. vovvveeeieeiie e
NOT thUONG 1T (3): 1eeeieiiie et e et e e saee e e sae e snsaeens oo
NOT G RIEN TA1 (4): oot ee et etae et e b e e saaeeerae e eaeeens oo
Dién thoai: ....cccooovvvvvineeeeens Email: oo
S6 Chting minh nhan dan/S6 Thé cin cudc cong dan/S6 dinh danh ca
1014 P
Ngay, thang, ndm cap (5): ....../o........ [oiiiiiiiiiiiin, Noi ¢Ap (6): vevveveneenn,

(d6i véi Chitng minh nhén dan, Thé Cén cude cong din)

T6 chitc hanh nghé luat su noi tap su (ddi voi truong hop dat yéu cau kiém tra
két qua taAp S haAnh NGHE TUGE SIE): ..o

P dat két qua kiém tra tap sy hanh nghé luat suky .............. 1E:1 00 SO
Hoic dugc mién tap sy hanh nghé luat su (ghi 76 [y do):...eeeeeeeeeieeeeieee

Dé nghi duoc cap/cap lai Chung chi hanh nghé luat su (Truong hop cdp lai ghi
16 s6 Chitng chi hanh nghé ludt sw da dwoc cdp, ngay cdp va Iy do cdp lai).
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Qua trinh hoat dong ctia ban than tir khi du 18 tudi dén nay (ghi 16 thoi gian dao
tao nghé ludt sw va thoi gian tdp sw hanh nghé ludt si (néu co):

Thoi gian Chitrc danh, chirc vu, | Tén co quan, Chi chu
(tir ..../.../... dén cong viéc dwoc giao | to chirc, don vi
ool wedon)

Khen thuong, ky ludt (ghi 6 hinh thirc khen thwéng, ky ludt tir khi tot nghiép
phé théng trung hoc dén nay; truong hop bi ky ludt (ké ca da dwoc xéa ky ludt)
thi ghi 6 1y do ky ludt va kém theo quyét dinh ky ludt; trieong hop khéng cé
khen thuong, ky ludt thi ghi 0 la “KNONZ™): c..coeeevviiieiiiieeeeece e

Bi truy ctru trach nhi€ém hinh su (ghi 76 co hay khong viéc bi truy cuu trdach
nhiém hinh sw (ké ca da dwoc xoa an tich); néu da bi truy cuu trach nhiém hinh
sy thi ghi ro toi danh, so ban an, co quan ra ban an va gui kem ban an, van ban

T61 cam doan da khai thong tin déy du, trung thuc va chiu trach nhiém vé nhitng
ndi dung néu trén, cam két tuan thu cac nguyén tic hanh nghé luat su, thuc hién
day du cac quyén va nghia vu ctia luat su do phép luit quy dinh./.

Tinh (thanh phd), ngdy ......thdng......ndm..........
Nguwoi lam don

(Chit ky/chir ky s6, ho tén)
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Ghi chu:

1. Ho so kém theo 02 énh 3x4.

2. Cac théng tin 56 (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Truong hop ndp ho so truc tuyén: cdac thong tin dwoc khai théac tir Co s¢ dir
lieu quoc gia ve dan cu dé tw dong dién vao biéu mau, nguwoi thuc hién thu tuc hanh
chinh khong can ké khai. Neu cdc thong tin khong dwoc ty dong dién vao biéu mau thi
nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Trwong hop ndp ho so gidy (ndp truc tiép hodc qua bwu chinh): nguoi thuc
hién thu tuc hanh chinh ké khai day du trong bieu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc siv dung dé xdy dwng biéu
mau dién tw twong tdc khi co quan quan ly nha nuwoc cung cap dich vu cong truc tuyén.
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2. Cép chimg chi hanh nghé luat sw dbi v6i ngudi duoe mién dio tao nghé luat
sw, mién tap sw hanh nghé luit sw (QTLT-BTP-02)

Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thic tham dinh, cip ching chi hanh

1 | nghé luat su ddi v6i ngudi duge mién tap sy hanh nghé luét su

> Pham vi: Ap dung d6i v6i ngudi duge mién tp sy hanh nghé luat su; cong
chirc S Tu phap, Bo Tu phap

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Coséphap ly
1. Luét luat su; Luat sira d6i, bo sung mot sb6 diéu cua Luat luat su nam
2012;
2. Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cta Chinh pha quy
dinh chi tiét mot s didu va bién phap thi hanh Luat Luat su;
3. Nghi dinh s 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cta Chinh phu stra doi,
bd sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP;
4. Thong tu sd 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 ctua Bo truong Bo Tu
phap hudng din mot sd didu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi
dinh quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;
5. Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mtrc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi, 1& phi
trong linh vuc hoat dong hanh nghé luat su;
6. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu
phap stra ddi, bo sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong
linh vuc bd tro tu phap.

\ A LA Bin i
3.2 | Thanh phan ho so , Ban sao
chinh
Pon dé nghi cap Chig chi hanh nghé luat
~ X

su (mau TP-LS-01-sd)
Phiéu Iy lich tu phap X
Gidy chung nhan sirc khoé X
Bang cir nhan luat hodc Bang thac sy luat <
trr nhitng nguoi 1a Gido su, Phé Gido su
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chuyén nganh luat, Tién sy luét

Vin ban giai trinh, cam két vé qua trinh
phan diu vé viéc tuan thu Hién phap va
phap luat, co pham chat dao dirc tot va c6
xac nhén cta co quan, t6 chirc noi lam viée
cudi ciing ctia ngudi d6 trude thoi diém dé
nghi cip Chimg chi hanh nghé luat su hoic
clia cong an xa, phudng, thi tran noi nguoi
d6 cu tra (d6i v6i nguoi thude truong hop
quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 2a cia
Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP)

Gidy to ching minh 13 ngudi dugc mién
tap su hanh nghé luat su quy dinh tai khoan
1 Piéu 16 cua Luit Luét su bao g@)m mot
trong cac gidy to sau day: Ban sao Quyét
dinh bd nhiém thdm phan, kiém sat vién,
diéu tra vién hodc Nghi quyét ciia Hoi dong
nhan dan, Bién ban bau thdm phan ctia Hoi
dong nhan dan d6i voi trudng hop thim
phan do Hoi dong nhan dan cép huyén, cap
tinh bau; Quyét dinh phong ham Gido su,
Pho Giao su chuyén nganh luat su hoac ban
sao bang tién sy luat; Quyét dinh bd nhiém
tham tra vién cao cdp nganh Toa an, kiém
tra vién cao cdp nganh Kiém sat, chuyén
vién cao cip, nghién ciru vién cao cap,
giang vién cao cap chuyén nganh luat; cac
gidy to hop phap khac chting minh 1a nguoi
duoc mién tap su hanh nghé luat su

3.3 | S6 lwgng ho so
01bo
3.4 | Thoi gian xir ly

- Trong thoi han 07 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, S Tu
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phap c6 trach nhiém kiém tra ho so, trong truong hop can thiét thi tién
hanh xac minh tinh hop phéap ctia hd so va ¢6 van ban dé nghi kém theo hd
so cap Chung chi hanh nghé luat su giri B6 Tu phap.
- B6 Tu phap xem xét cap ching chi trong thoi gian 20 ngay ké tir ngay
nhan da hd so hop 1¢; trong trudng hop tir chdi phai thong bao bang van
ban va néu rd 1y do cho nguoi dé nghi cip Chimg chi hanh nghé luat su va
S¢ Tu phap.

3.5 | Noi tiép nhin ho so va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢& Tu phép.

3.6 | Phi/L¢ phi (ndp tai tai khoan Cuc bd tro tw phap)
- Lé phi cap chtng chi hanh nghé luat su: 100.000 dong
- Phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé luat su: 800.000 dong.

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

Trach Thoi 2 x oz
TT Trinh ty ric ) Biéu mau/Ket qua
nhiém gian

Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Trudng hop hod so du diéu
kién giai quyét, cong chirc bd ‘
phan mot cira 1ap Gidy tiép - H6 so theo muc 3.2;
nhan hd so va hen ngay tra - Gidy tiép nhan ho
két qua; so va hen ngay tra
- Trudng hop hd so chua Gio két qua (mau o 01);

Bl didy du, chinh xac, cong|BO phan hinh | Phiéu yéu cau bo
chirc tiép nhan hudng dan bo | mot cira chinh | SUng. hoan thi¢n hd
sung, hoan thién ho so theo so (mau sb 02);
quy dinh; - Phiéu tir chéi tiép
- Trudng hop hd so khong du nhan giai quyét hod
diéu kién giai quyét, cong s0 (mau s6 03).

chue tiép nhan phai néu 16 ly
do theo mdu Phiu tir choi

giai quyét ho so.
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B2

Chuyén hd so cho phong
chuyén mon

Bo p

han

mot cira

0,5
ngay

- H6 so theo muc 3.2;
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so (mau sb 05)

B3

Phén cong xir 1y ho so

Lanh
Phong

dao

0,5
ngay

- H6 so theo muc 3.2;
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so (mau s6 05)

B4

Thim dinh hd so: Chuyén
vién giai quyét hd so tién
hanh xem xét, trinh lanh dao
Phong phé chuan.

Chuyén
vién
quyét
SO

giai
ho

03
ngay

- Truong hop hd so
du diéu kién:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soét
qué trinh giai quyét
ho so;

+ Vin ban dé nghi
Bo Tu phap cap
ching chi.

- Trudng hop hd so
chua hodc khong du
diéu kién:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd SO;

+ Du thao Phiéu
yéu cdu bo sung,
hoan thién hd so
hogc Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét
hd so.

- Truong hop cham,
muon:
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+ Hb SO;
+ Phiéu kiém soét
qué trinh giai quyét
ho so;
+ Vin ban dé nghi
Bo Tu phap cap
ching chi;
+ Phiéu xin 16i.
- Trudng hop hd so
du diéu kién:
+Hob SO;
+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd SO;
+ Vin ban dé nghi
Bo Tu phap cap
chung chi.
- Trudng hop hd so
chua hodc khong du
Lanh ’dao’ PhonAg xerfl XetNho Lanh  dao |01 dleu‘klen:
B5 |so, ky x4ac nhan, trinh lanh . . + Ho so;
Phong ngay ’

dao So phé chuan.

+ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
ho so;

+ Dy thao Phiéu
yéu cau bd sung,
hoan thién hé so
hodc Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
hd so.

- Truong hop cham,
muodn:

+ Ho so;
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+ Phi€u kiém soét
qué trinh giai quyét
ho so;

+ Vin ban dé nghi
Bo Tu phap cap
ching chi;

+ Phiéu xin 10i.

Lanh dao S¢ xét duyét ho so:
- Trudng hop du diéu kién: ky
van ban dé nghi B6 Tu phap

-Hb SO;
- Phiéu kiém sodt
qué trinh giai quyét

. A , , Lanh dao |02 ho so;
B6 | xem xét cap ching chi; . . . )
L | So ngay |- Van ban dé nghi
- Truong hop khong du dicu o , %
. , \ Z. Bo Tu phap cap
kién: Ky van ban tu choi . .
o : ching chi;
iai quyet. .
sl any - Van ban tur choi.
- Chung chi hanh
- BoTu |20 |nghe ludtsu;
B7 | B Tu phap xem xét, quyét dinh © . . 8 .
phap ngay |- Van ban tir choi
cap chung chi.
-Hb SO;
Chuvé - Phiéu kiém soat
o . 'Auyc?n. qué trinh giai quyét
BS Hoan thién ho so, phat hanh | vién giai | 0,5 hd so:
van ban quyéthd | ngay ’ .
< - Chung chi hanh
so/van thu .
nghé luat su;
- Van ban tir chdi.
A - Phiéu kiém soat
C.I}uyen qua trinh giai quyét
B9 Ban giao va tra két qua cho to Vlenit g;a: 0,5 hd so;
uye 0
chtrc/cé nhan awy . .. |ngay |- Ching chi hanh
so/Bo phan A 1A
. nghé luat su;
mot cua

- Van ban tur choi.
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Théng ké va theo doi:
ong c va €0 do1 B@ phén

, i mot Gio
trach nhiém jdAlong'ke cac. ctra/Phong | hanh
TTHC thuc hién tai don vi BTTP/ chinh

vao SO théng ké két qua g ho so.
Van thu

Chuyén vién S& Tu phap c6 Phicu kiém soat qué

trinh giai quyét hd

BI0 s0; SO theo ddi

thuc hién

4 | Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban
- | hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin
phong Chinh phu.

MAu biéu ban hanh kém theo Thong tu sb 03/2024/TT-BTP ngay
- | 15/5/2024 cta Bo truong Bo Tu phép sira doi, bo sung 08 thong tu lién
quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vyc b trg tu phap.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

- DPON PE NGHI ‘
Anh CAP/CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU
3xd Kinh gui: B Tu phap
TOi t8n 13 (ghi bang chik in hO@): ..o, Gi6i tinh (1):......
Ngay, thang, nam sinh:......... [eviinnnnn, [oviiiiiiiiniin,
Qudc tich (). voevveeeieeeieeei,
NOT thUONG 1T (3): ceveieeiee e e e e se e sse e enae e snaeenees
NOT G IEN TA1 (4): 1ottt et e et e s e e e e aeeeaneaenns
bién thoai:......ccoovvvvvvieeee. Email: cooooveiiiiiiiiiiiee e
S6 Chimg minh nhan dan/Sé Thé can cudc cong dan/S6 dinh danh ca nhan:......
Ngay, thang, ndm cap (5): ....../o........ [oeiiiiiiiiinin, Noi ¢Ap (6): vevveveneennn,

(doi véi Chitng minh nhdn dan, Thé Cdan cuéc cong din)

T6 chic hanh nghé luat su noi tap su (doi véi trueong hop dat yéu cau kiém tra
két qua 1Gp s16 hANh NGRE TUGE SIE): c....oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

D3 dat két qua kiém tra tip sy hanh nghé luat su ky .............. NAM ..ooeeiiieeiieeene,
Hodc dugc mién tdp sy hanh nghé [uat su (g4 76 1 dO): eveeveeeeeeeeeeeseeeeeeeeee.
Dé nghi duoc cap/cap lai Chung chi hanh nghé luat su (Truong hop cdp lai ghi
16 s6 Chitng chi hanh nghé ludt sw da dwoc cdp, ngay cdp va Iy do cdp lai).

Qua trinh hoat dong ctia ban than tir khi du 18 tudi dén nay (ghi 16 thoi gian dao
tao nghé ludt sw va thoi gian tdp sw hanh nghé ludt sw (néu cé):
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Thoi gian Chirc danh, chirc vu, | Tén co quan, Chi chua
(tir ..../..l... dén cong viéc duoc giao | to chirc, don vi
weeledd )

Khen thuong, ky ludt (ghi 6 hinh thirc khen thuéng, ky ludt tir khi tot nghiép
phé théng trung hoc dén nay; truong hop bi ky ludt (ké ca da dwoc xéa ky ludt)
thi ghi 6 1y do ky ludt va kém theo quyét dinh ky ludt; trieong hop khéng cé
khen thuwong, ky ludt thi ghi 70 1a “KRONZ™): .oceeeeveiieiiiieieeecee et

Bi truy ctru trach nhiém hinh su (ghi v6 co hay khong viéc bi truy cuu trdach
nhiém hinh sw (ké ca da dwoc xoa an tich); néu da bi truy cuu trach nhiém hinh
sw thi ghi ro toi danh, so6 ban dn, co quan ra ban dan va gui kem ban an, van ban

T6i cam doan di khai thong tin day du, trung thuc va chiu trach nhiém vé nhimg
ndi dung néu trén, cam két tuan thu cac nguyén tdc hanh nghé luat su, thuc hién
day du cac quyén va nghia vu cua luat su do phap ludt quy dinh./.

Tinh (thanh phd), ngdy ......thdng......ndm..........

Nguoi lam don

(Chir ky/chir ky s6, ho tén)
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Ghi chii:
1. Hé so kém theo 02 anh 3x4.
2. Cdc théng tin 56 (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Truwong hop nép ho so truc tuyén: cdac théng tin dwoc khai théac tiv Co sé dir
liéu quoc gia vé dan cw dé tw dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thi tuc hanh
chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc ti ddng dién vao biéu mau thi
ngueoi thuwe hién thii tuc hanh chinh ké khai day di.

- Truwong hop ndp ho so gzay (nop truc llep hoac qua buu chinh): nguoi thuc
hién thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc Su’ dung dé xdy dung bleu
mau dién tir twong tac khi co quan quan Iy nha nudce cung cap dich vu cong truc tuyén.
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3. Cap lai Chimg chi hanh nghé luat su trong truomg hop bi thu hoi Chirng chi
hanh nghe luit sw quy dinh tai Dieu 18 ctia Luat Luat sw (QTLT-BTP-03)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thic thAm dinh, cap lai Ching chi
hanh nghé luat su d6i voi nhitg trudng hop bi thu hdi Ching chi hanh nghé
luat su quy dinh tai Diéu 18 ctia Luat Luat su

Pham vi: Ap dung ddi v6i c4 nhan, Poan luat su, Bd Tu phap, cong chuc S&
Tu phéap

Noi dung quy trinh

31

Co sé phap ly

1. Luét stra ddi, bo sung mQt s6 diéu cta Luét luat su;

2. Nghi dinh sé 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 ctia Chinh phu stra doi,
bo sung mot s diéu cuia Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP;

3. Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 ctia Bo truong Bé Tu phap
hudéng dan mot sd didu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

4. Thong tu 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B¢ truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi, 18 phi
trong linh vyc hoat dong hanh nghé luat su;

5. Thong tu sb 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap
stra d6i, bo sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc
bd trg tu phép.

32

\ A LA Ban -
Thanh phan ho so i Ban sao
chinh

Pon dé nghi cidp Chtng chi hanh nghé
luat su

Phiéu 1y lich tu phap X

Giay chung nhan strc khoé X

Quyét dinh cap Chimg chi hanh nghé luat
su truoc day

Gidy chimg nhéan kiém tra két qua tap su
hanh nghé luat su d6i voi nguoi dat yéu
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cau kiém tra hodc ban sao gidy to chung
minh 1a nguoi dugc mién tap su hanh
ngheé luat su

Béng cut nhan luat hoac Béng thac sy luat
trr nhitng nguoi 1a gido su, phd gido su X
chuyén nganh luat, tién sy luat

Gidy to ching minh 1y do bi thu hoi Chung
chi hanh nghé luat su khong con

3.3 | SO lwong ho so
01 bd
34 | Thoi gian xir ly

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d ho so hop 18, Ban chu
nhiém Poan ludt su chuyén hd so cho S¢ Tu phap kém theo ban xac nhan
ngudi dé nghi cip lai Chung chi hanh nghé ludt su c6 du tiéu chuan luat su
theo quy dinh ctia Luat Luat su. Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan da hd so hop 1¢, S& Tu phép c6 trach nhiém kiém tra hd so, trong trudng
hop can thiét thi tién hanh xac minh tinh hop phap ctia hd so v co van ban dé
nghi kém theo ho so cap Chimg chi hanh nghé luat su giri B6 Tu phap.

- B6 Tu phap xem xét cdp chung chi trong thoi gian 20 ngay, ké tir ngay
nhan du hd so hop 1é; trong trudng hop tir chdi phai théng bao bang van ban
va néu 15 1y do cho ngudi dé nghi cip Ching chi hanh nghé luat su va S
Tu phap noi giri ho so dé nghi cdp Chimg chi hanh nghé luat su.

35

Noi tiép nhan ho so va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Tu phép.

3.6 | Phi/Lé phi (nop tai tai khoan Cuc b tro tu phap)
- Lé phi cdp chtng chi hanh nghé luat su: 100.000 dong
- Phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé luét su: 800.000 dong.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tu Trach Thoi Biéu miu/Két qua

nhiém gian
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Tiép nhan va kiém tra ho so:

- Truong hop hé so du diéu
kién giai quyét, cong chirc bd
phan mot cira 1ap Giay tiép
nhian hd so va hen ngay tra

- Hé so theo muc 3.2;
- Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra

két ua; . ~
a T G | KEtqua (miu 6 01);
- Truon 0 so chua da A 1A 10 i 3 .
. s ('fp R Y1 Bo phan . - Phiéu yéu cau bo
Bl | du, chinh xac, cong chirc tiép ar o hanh . i
n , x 12 . mot cua , sung, hoan thién ho
nhéan hudéng dan bd sung, hoan chinh ~ 2
S . so (mau so6 02);
thién ho so theo quy dinh; . o
. N R , - Phiéu tur chdi tiép
- Truong hop ho so khong du . Lo
N It 2 . nhén giai quyét ho so
diéu kién giai quyét, cong Xz
Lk ~ e A a1, (mau s6 03).
chtrc tiép nhan phai néu 10 1y
do theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét hd so.
- Hé so theo muc 3.2;
- Chuyén hd so cho phong| BO phan 0,5 | - Phiéu kiém soat qua
chuyén mon mot cua ngdy | trinh giai quyét ho so
(mAu s6 05)
- H6 so theo muc 3.2;
. Linh dao 0,5 |- Phiéu kié At qua
B3 | Phan cong xir Iy hd so L > | - Phicukiém sodt qua
Phong ngay | trinh giai quyét ho so
(mau s 05)
- Trudong hop hé so
du diéu kién:
, . \ +Hb SO,
Tham dinh hé so: Chuyén| Chuyén y L
cn s £ A A s R + Phiéu kiém soat
B4 vién gidi quyét ho so tién hanh | vién giai 03 - il oidi A
xem xét, trinh 1anh dao Phong | quyéthd | ngay q1:a frinh glal quyet
A 2 ho so;
phé chuan. SO

+ Vian ban d& nghi
B6 Tu phap cép

ching chi.
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- Truong hop ho so
chua hodc khong du
diéu kién:

+ Hb SO,

+ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thién hd so hodc
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so.
- Truong hop cham,
mudn:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
ho so;

+ Vin ban dé& nghi
Bo Tu phép cap
ching chi;

+ Phiéu xin 10i.

B5

Lanh dao Phong xem xét hod
s0, ky xac nhéan, trinh 1anh dao
S& phé chuan.

Lanh dao
Phong

01
ngay

- Truong hop ho so
du diéu kién:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd SO;

+ Vian ban dé nghi
B6 Tu phap cép
ching chi.

- Truong hop hé so
chua hodc khong du
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diéu kién:

+Hb SO,

+ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thién hd so hodc
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so.
- Truong hgp chém,
mudn:

+Hb SO,

+ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
ho so;

+ Vin ban dé nghi
Bo Tu phép cap
ching chi;

+ Phiéu xin 10i.

Lanh dao S& xét duyét hd so:

- Trudng hop du diéu kién: ky

- Ho6 so;

- Phi¢u kiém soat qua

vin ban dé nghi B6 Tu phéap . trinh giai quyét ho so;
o , Lanh dao 02 \ ,
B6 | xem xét cap lai ching chi; , . - Van ban d¢€ nghi B
: So ngay A
- Trudng hop khong du diéu Tu phap cép ching
kién: ky van ban tir chdi chi;
giai quyét. - Vin ban tir chéi.
- Chung chi hanh
L Bo Tu 20 nghé luat su;
B7 | B Tu phap xem xét, quyét dinh ¢ , . s s
phap ngay |- Van ban tir choi cap
chung chi.
B8 | Hoan thién hd so, phat hanh | Chuyén 0,5 - Ho so;
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van ban vién  gidi | ngay - Phiéu kiém soat qua
quyét hd trinh giai quyét hod
so/van thu SO;
- Chung chi hanh
nghé luat su;
- Vin ban tir chéi.
Chuyén - Phiéu kiém soat qua
vién  giai trinh gidi quyét ho
B9 Ban giao va tra két qua cho to | quyét hd | 0,5 807
chirc/cd nhan so/Bo ngay |- Ching chi hanh
phan mot nghé luit su;
cua - Vin ban tir chéi.
Théng ké va theo ddi:
i ., |Bo phan
Cllluyen YlAen SO’ATII phAap (fo mot Gio Phiéu kiém soat qua
B10 trach nhi¢m FlAlong' ke ca(‘j ctra/Phong |hanh | trinh gidi quyét hd
TTHC thyc hién tai don Vi | prppvan | chinh | so: S8 theo dai hé so.
vao SO thong ké két qua
thu
thuc hién
4 | Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mdt ctra, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong

Chinh phu.

M4u biéu ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024
ciia BO truong Bo Tu phap sira d6i, bo sung 08 thong tu lién quan dén tha

tuc hanh chinh trong linh vuc b tro tu phap.
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Mau TP-LS-01-sd

(Ban hanh kem theo Thong tw 50 03/2024/TT-BTP)

Anh CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

3x4 o DPON PE NGHI ‘
CAP/CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU

Kinh gutri: BO Tu phap

Toi tén 13 (ghi BAng chit in HOA): .......oeeceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees Gioi tinh (1):......
Ngay, thang, nam sinh:......... [eviiannnn, [oviiiiiiiniin,

Qudc tich (). vovvveeieeiieeei

NOT thUONG T (3): 1o e sr e e e eaee e enaee e
NOT G RIEN TA1 (4): ettt ettt e et eeaae et be e eareeeraeeeereeeanns
Dién thoai: ....ccccoovvvvvenieeein, Email: oo

S6 Chiémg minh nhan dan/S6 Thé cin cudc cong dan/S6 dinh danh ca

1010 PP
Ngay, thang, nam cap (5):....../......... [oeiiiiiiiinns Noi cap (6): «ooevvvveeeeennn

(doi véi Chitng minh nhdn dan, Thé Can cuéc cong din)

T6 chic hanh nghé luat su noi tap su (doi véi trueong hop dat yéu cau kiém tra
két qua taAp S haAnh NGHE TUGE SIE): ..o

D3 dat két qua kiém tra tip sy hanh nghé luat su ky .............. NAM ...ooeevvreenrenneen.

Hodc dugc mién tdp su hanh nghé [udt su (g4 76 1) dO): eeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee.
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Pé nghi dugc cap/cap lai Ching chi hanh nghé luat su (Trweong hop cap lai ghi
16 s6 Chitng chi hanh nghé ludt sw da dwoc cdp, ngay cdp va Iy do cdp lai).

Qua trinh hoat dong ctia ban than tir khi da 18 tudi dén nay (ghi 16 thoi gian ddo
tao nghé ludt sw va thoi gian tdp sw hanh nghé ludt si (néu co):

Thoi gian Chirc danh, chirc vu, | Tén co quan, Chi chua
(tir ..../.../... dén cong viéc dwoc giao | to chirc, don vi
weeledd )

Khen thuong, ky luat (ghi 6 hinh thirc khen thwéng, ky ludt tiv khi tot nghiép
phé théng trung hoc dén nay; truong hop bi ky ludt (ké cd da dwoc xéa ky ludt)
thi ghi ré Iy do ky ludt va keém theo quyét dinh ky ludt; trwong hop khéng cé
khen thuong, ky ludt thi ghi 0 la “KNONZ ™ ): c..oeeevviiieiiiieeeeecee e

Bi truy ctru trach nhiém hinh su (ghi »6 co hay khong viéc bi truy cuu trdach
nhiem hinh sw (ké ca da dwoc xoa an tich); néu da bi truy cuu trach nhiém hinh
sy thi ghi ro toi danh, so ban an, co quan ra ban an va gui kem ban an, van ban

T61 cam doan da khai thong tin dﬁy du, trung thuc va chiu trach nhiém vé nhitng
ndi dung néu trén, cam két tuan thu cac nguyén tic hanh nghé luat su, thuc hién
day du cac quyén va nghia vu cia luat su do phap luat quy dinh./.

Tinh (thanh phd), ngdy ......thdng......ndm..........
Ngudi lam don

(Chir ky/chir ky s6, ho tén)
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Ghi chu:
1. Hé so kém theo 02 anh 3x4.
2. Cdc théng tin 56 (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Truwong hop nép ho so truc tuyén: cdac théng tin dwoc khai théac tiv Co sé dir
liéu quoc gia vé dan cw dé tw dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thi tuc hanh
chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc ti ddng dién vao biéu mau thi
ngueoi thuwe hién thii tuc hanh chinh ké khai day di.

- Truwong hop ndp ho so gzay (nop truc llep hoac qua buu chinh): nguoi thuc
hién thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu mau dlen
tr twong tac khi co quan quan ly nha nuwoc cung cdp dich vu cong truc tuyen
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4. Cap lai Chimg chi hanh nghé luit sw trong truwong hop bi mét, bi rach, bj
chay hoic vi Iy do khich quan khac ma thong tin trén Ching chi hanh nghé
luat su bi thay d6i (QTLT-BTP-04)

Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thirc tham dinh, cap lai Chig chi hanh
nghé luat su trong trudng hop bi mét, bi rach, bi chay hodc vi Iy do khach quan
khac ma thong tin trén Chimg chi hanh nghé luat su bi thay dbi.

Pham vi: Ap dung dbi voi ca nhan, Poan luat sw, B Tu phap, cong chic
S¢ Tu phap

Noi dung quy trinh

31

Co s6 phap ly

1. Luat luat su; Ludt stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat luat su;

2. Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 ctia Chinh phu sira doi,
bo sung mat s6 diéu cta Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP;

3. Thong tu sd 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cia Bo truong Bo Tu
phéap hudng dan mot sd diéu va bién phap thi hanh Luét Luét su, Nghi dinh
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

4. Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia Bo trudong Bo Tai
chinh quy dinh mc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va st dung phi, 18 phi
trong linh vuc hoat dong hanh nghé luat su;

5. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta Bo truong Bo Tu
phép stra ddi, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong
linh vuc bd tro tu phap.

32

Y A A Ban .
Thanh phan ho so , Ban sao
chinh

Pon dé nghi cip lai Chimg chi hanh
nghé luat su

Phiéu Iy lich tu phap X

Gidy chirmg nhan sirc khoé X

Béng cu nhan luat hoac Béng thac s§
luat trr nhitng nguoi 14 gido su, phd X
gido su chuyén nganh luat, tién sy luat;
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Gidy chimg nhan kiém tra két qua
tap sy hanh nghé luat su d6i voi
nguoi dat yéu cau kiém tra két qua
tap sy hanh nghé luat su hodc gidy to
chimg minh 13 nguoi duge mién tap
su hanh nghé luat su quy dinh tai
khoan 1 Piéu 16 ctia Luat Luat su
bao gébm mot trong cac gidy td sau
day: Quyét dinh bd nhiém tham
phan, kiém sat vién, diéu tra vién
hoidc Nghi quyét cia Hoi dong nhan
dan, Bién ban bau thim phan cua
Hoi dong nhan dan dbi véi trudng
hop tham phan do Ho6i déng nhéan
dan cap huyén, cip tinh bau; Quyét
dinh phong ham Gido su, Pho Giao
su chuyén nganh luat su hoac ban
sao bang tién sy ludt; Quyét dinh bd
nhiém tham tra vién cao cip nganh
Toda 4n, kiém tra vién cao cip nganh
Kiém sat, chuyén vién cao cap,
nghién ctu vién cao cép, giang vién
cao cap chuyén nganh luat; cac gidy
to0 hop phap khac ching minh la
ngudi duoc mién tap sy hanh nghé
luat su.

33

S6 lwong ho so

01bo

34

Thoi gian xi ly

- Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, Ban
cht nhiém Poan luat su c6 van ban dé nghi cap lai Chimg chi hanh nghé
luat su kém theo ho so giri S& Tu phap. Trong thoi han 07 ngay 1am viéc,
ké tir ngay nhan da ho so hop 18, S¢ Tu phép co trach nhiém kiém tra hod
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s0, trong truong hop can thiét thi tién hanh xac minh tinh hop phap ctia ho

s0 va ¢6 van ban dé nghi kém theo ho so cap lai Chung chi hanh nghé luat

su guri BO Tu phap.

- B6 Tu phap xem xét cap chimg chi trong thoi gian 20 ngay, ké tir ngay

nhan du hd so hop 1¢; trong truong hop tir chdi phai théng bao bang vin

ban va néu 13 1y do cho ngudi dé nghi cap Chung chi hanh nghé luét su va

S¢ Tu phap noi giri ho so dé nghi cAp Ching chi hanh nghé luat su.

35 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Tu phap.
3.6 | Phi/L¢ phi (ndp tai tai khoan Cuc b6 trg tu phap)
- Lé phi cdp chtng chi hanh nghé lut su: 100.000 dong
- Phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé luét su: 800.000 dong.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi 2 x B .
TT | Trinh tw n ) Biéu mau/Keét qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra hd
SO
- Truong hop hd so du
diéu kién giai quyét, cong _Hb so theo muc 3.2
C}%l,m b_('), phan mot‘cua lap - Gidy tiép nhan hd so
Giay ti€p nhén ho so va \ \ - .
n v 103 k&t auds va ~hcn,ngay tra két qua
v ngdy qua, Gioy | (mAusd 01);
- : 5 o 10 2 . .
Bl d;l“mdo;ng i?fhho,so ctlu:a B6 phén hanh | Phiéu yéu cau bo
ay @, il Xac, €O | mot cira .. | sung, hoan thién hd so
chuc tiép nhan huéng dan chinh

bo sung, hoan thi¢n hd so
theo quy dinh;

- Trudng hop hd so
khong du diéu kién giai
quyét, cong chic tiép
nhén phai néu 16 ly do
theo mdu Phiéu tir chéi

(mau sb 02);
- Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so
(mau sd 03).
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giai quyét ho so.
- Hd so theo muc 3.2;
- Chuyén ho so cho phong | Bophan | 0,5 |- Phiéu kiém ’soét‘ qua
chuyén mon mot cra | ngay |trinh giai quyét ho so
(mAau s 05)
- Hd so theo muc 3.2;
B3 | Phan cong xur ly ho so Lﬁnl} dao O"S i Phiéu' .kiém ,SOét‘ qua
Phong ngay |trinh giai quyét ho so
(mAau s 05)
- Tmb‘ng hop ho so du
dieu kién:
+Hb SO;
+ Phiéu kiérp goét qua
trinh giai quyét ho so;
+ Van !)én dé nghi B Tu
phép cap chung chi.
- Truong hop h(k)‘sor chua
hoac khong du dicu kién:
7 ‘ +Hb SO;
Tham dinh h6 so: Chuyén | Chuyén + Phiéu kiém soat qua
B4 vién giai quyet ho so tién Vién’ gié‘i 03 | trinh giai quyét ho so;
hanh xem xét, trinh lanh | quy€thd | ngay |+ Dy thao Phiéu yéu cau
dao Phong phé chuan. so bd sung, hoan thién ho so

hodc Phiéu tir c}qéi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop cham,
muon:

+Hb SO;

+ Phiéu kiél}l s‘oét qua
trinh giai quyét ho so;

+ Van ]:)én dé nghi Bo Tu
phép cap ching chi;

+ Phiéu xin 16i.
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Lanh dao Phong xem xét

- Truong hop hd so du
diéu kién:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Vin ban dé nghi B6 Tu
phap céap chung chi.

- Truong hop hd so chua
hoac khong du dicu kién:
+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua

B5 | hd so, ky xac nhan, trinh Lal}ll}} dao O} trinh g1a1q quye.t A’ho SAG; \
lanh dao S& phé chuén, Phong ngay +7D1_I thao Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so
hodc Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.
- Truong hgp cham,
mudn:
+ Hb SO;
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Vin ban dé nghi B6 Tu
phap cap ching chi;
+ Phiéu xin 15i.
Lanh dao S& xét duyét .
ho so: - HO so;
- Truong hop du diéu - Phiéu kiém soat qua
ki§n3 ky V?ln ban dé, ngPi Lanh dao 02 | trinh giai quyét ho so;
B6 | BO Tu phap xem xét cap 3 ngdy |- Van ban dé nghi By Tu

lai chirng chi;

- Truong hop khong du
diéu kién: ky van ban tur
choi giai quyét.

phap cép ching chi;

- Van ban tir choi.
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- Chimg chi hanh nghé
- B6 Tu phap xem xét,| B Tu 20 | luatsu;
quyét dinh phap ngdy |- Vian ban tir chdi cép
ching chi.
-Hb SO,
Chuyén - Phiéu kiém soat qud
B8 Hoan thién hd so, phat| viéngiai | 0,5 |trinh gidi quyétho so;
hanh vin ban quyéthd | ngdy |- Chimg chi hanh nghé
so/Van thu luat su;
- Vin ban tir chéi.
(?Eluy?r}' - Phiéu kiém soat qua
La vien gLa‘l trinh giai quyét ho so;
B3 1 a tra keét : et ho 0,5 5
gy | Ban ;glao’ Va’ra ! €t qua | quye Ao 5 | Chimg chi hanh ngh
cho t0 chirc/ca nhan so/Bo ngay .
. luat su;
phan mot o
cira - Van ban tir choi.
Théng ké va theo doi: R
A | Bophan
C,huy’enhvil.lASG EIAI phlafz mot Phiéu kiém sot qué trinh
B10 C(,) tr]aicng lim th<.)£1g ? cira/Phong giai quyét ho so; So theo
cac TTHE thuc hien fal| gy dai hd so.
don vi vao So thong ké .
L, . o Van thu
két qua thyc hién
4 | Biéu mau

Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vian phong

Chinh phu.

M3u biéu ban hanh kém theo Théng tu sé 03/2024/TT-BTP ngay
15/5/2024 ctia Bo truong B Tu phép sira ddi, bd sung 08 thong tu lién

quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bd tro tu phap.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phic

Anh S DPON PE NGHI ‘
CAP/CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU

3x4 Kinh gui: B Tu phap
T6i t8n 13 (ghi bang chik in hO@): ..., Gi6i tinh (1):......
Ngay, thang, nam sinh:......... [eviinnnnn, [oviiiiiiiniin,

QUOC TICH (2):. et e

NOT thUONG T (3): 1 e re e er e e e eaee e eraee e
NOT G HIEN TA1 (4): 1.t et ae e e eae e e e enneeas
bién thoai: ......ccoovvvveveeeen. Email:......oooo
S6 Chimg minh nhan dan/S6 Thé cin cudc cong dan/S6 dinh danh ca nhan:......
Ngay, thang, nam cap (5):....../......... [oeiiiiiiiinns Noi cap (6): «ooevvvveeeennnn

(doi véi Chitng minh nhdn dan, Thé Can cuéc cong din)

T6 chic hanh nghé luat su noi tip su (doi véi truong hop dat yéu cau kiém tra
két qua 1Gp s16 BANh NGRE TUGE SIE): ...,

D3 dat két qua kiém tra tip sy hanh nghé luat su ky .............. NAM ...ooeevvreenrenennen.

Hodc dugc mién tdp su hanh nghé [uat su (g4 76 1) dO): eeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee.
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Pé nghi dugc cap/cap lai Ching chi hanh nghé luat su (Trweong hop cap lai ghi
16 s6 Chitng chi hanh nghé ludt sw da dwoc cdp, ngay cdp va Iy do cdp lai).

Qua trinh hoat dong ctia ban than tir khi da 18 tudi dén nay (ghi 16 thoi gian ddo
tao nghé ludt sw va thoi gian tdp sw hanh nghé ludt si (néu co):

Thoi gian Chirc danh, chirc vu, | Tén co quan, Chi chua
(tir ..../.../... dén cong viéc dwoc giao | to chirc, don vi
weeledd )

Khen thuong, ky luat (ghi 6 hinh thirc khen thwéng, ky ludt tiv khi tot nghiép
phé théng trung hoc dén nay; truong hop bi ky ludt (ké cd da dwoc xéa ky ludt)
thi ghi ré Iy do ky ludt va keém theo quyét dinh ky ludt; trwong hop khéng cé
khen thuong, ky ludt thi ghi 0 la “KNONZ ™ ): c..oeeevviiieiiiieeeeecee e

Bi truy ctru trach nhiém hinh su (ghi v6 co hay khong viéc bi truy cuu trdach
nhiem hinh sw (ké ca da dwoc xoa an tich); néu da bi truy cuu trach nhiém hinh
sy thi ghi ro toi danh, so ban an, co quan ra ban an va gui kem ban an, van ban

T61 cam doan da khai thong tin déy du, trung thuc va chiu trach nhiém vé nhitng
ndi dung néu trén, cam két tuan thu cac nguyén tic hanh nghé luat su, thuc hién
day du cac quyén va nghia vu cia luat su do phap luat quy dinh./.

Tinh (thanh phd), ngdy ......thdng......ndm..........
Ngudi lam don

(Chir ky/chir ky s6, ho tén)
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Ghi chu:

1. Ho so kém theo 02 énh 3x4.

2. Cac théng tin 56 (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Truong hop ndp ho so truc tuyén: cdac thong tin dwoc khai théac tir Co s¢ dir
lieu quoc gia ve dan cu dé tw dong dién vao biéu mau, nguwoi thuc hién thu tuc hanh
chinh khong can ké khai. Neu cdc thong tin khong dwoc ty dong dién vao biéu mau thi
nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Trwong hop ndp ho so gidy (ndp truc tiép hodc qua bwu chinh): nguoi thuc
hién thu tuc hanh chinh ké khai day du trong bieu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc siv dung dé xdy dwng biéu
mau dién tw twong tdc khi co quan quan ly nha nuwoc cung cap dich vu cong truc tuyén.
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I1. Linh vuee Cong chirng:
1. B6 nhiém cong chirng vién (QTLT-BTP-09)

Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thtc thim dinh, chuyén ho so dé

1 nghi bd nhiém cong chimg vién
Pham vi: Ap dung dbi v6i nguoi du tiéu chuan bd nhiém cong chimg vién;
2 . Qs . A .
cong chuc So Tu phap, B6 Tu phap
3 | NOi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
1. Luat Cong chirng nam 2014;
2. Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cta Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Cong chimg;
3. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh stra d6i, b6 sung 08 Thong tu lién quan dén thu tuc hanh
chinh trong linh vuc b6 trg tu phap.
R A A Ban >
3.2 | Thanh phan ho so chinh Ban sao
Pon dé nghi b nhiém coéng chung vién X
(mau TP-CC-03-sd)
Phiéu 1y lich tu phap X
Bing cir nhan luat hodc thac si, tién si luat X

Gidy to ching minh vé thoi gian cong tac
phap luét theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 3 X
Thong tu s6 01/2021/TT-BTP

Gidy chung nhén tét nghiép khoa dao tao
nghé cong ching. Doi véi nguodi duge mién
dao tao nghé cong chung thi phai c6 ban
sao gidy chimg nhén hoan thanh khoa boi

dudng nghé cong chimg va gidy to ching X
minh 12 ngudi duoc mién dio tao nghé

cong chimg quy dinh tai khoan 1 Piéu 10

cua Luat Cong chung

Gidy chung nhan két qua kiém tra tap su X

hanh nghé cong chimg
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Gidy chung nhan stc khoe do co quan y té
c6 tham quyén cip

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
34 | Thoi gian xiur ly
- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢, S& Tu phap cb
van ban dé nghi B truéng Bo Tu phap bo nhiém cong ching vién kém
theo hd so dé nghi bo nhiém; trudng hop tir chdi dé nghi phai théng bao
bang van ban ¢ néu rd 1y do.
- Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc vin ban va hod so dé nghi
bd nhiém coéng chimg vién ctia S& Tu phap, BO truong Bo Tu phap xem
xét, quyét dinh bo nhiém cong chimg vién; truong hop tir chéi bd nhiém
phai théng bao bang van ban, trong d6 néu rd 1y do, gii S& Tu phap va
ngudi dé nghi bd nhiém.
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Tu phép.
3.6 | Phi/L¢ phi
Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xt ly cong viéc
Trach Thoi : x .
TT | Trinh ty ric . o Biéu mau/Két qua
nhiém gian
Tiép n‘han va kler‘An tra hi) SO:Z‘A ~ H5 so theo muc 3.2:
- Trutng hop ho so di didu - Giky tiép nhan
iﬁn glalA qu}jet, lciongG (.:; LI'C.A’Q hd so  va hen
p z;m m‘f')t cu’a‘ ap 1a§‘/ tle{) ngay tra két qua
nhdn ho so va hen ngay tra . Xz )
K&t qua BS vha Gio | (mauso 01);
et qua; 0 phén : s
Bl q P hanh | - Phicu yéu cau bo

- Trudng hop hd so chwa| motcua chinh
day dua, chinh xac, cong
chire tiép nhan hudng din bo
sung, hoan thién ho so theo
quy dinh;

sung, hoan thién ho
so (mau s6 02);
- Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd
so (mau sb 03).

- Trudng hop hd so khong du
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diéu kién giai quyét, cong
chirc tiép nhan phai néu 13 ly
do theo mAu Phiéu tir chéi
giai quyét ho so.
- Hd so theo muc 3.2;
B Chuyén hd so cho phong| BO phan 0,5 |- Phiéu kiém soat
chuyén mon mit cra | ngdy |qua trinh giai quyét
hd so (mau sb 05)
- Hd so theo muc 3.2;
B3 | Phédn cong xur 1y ho so Lénl} dao O’:S ) ?hiéu ki,ém soa}t
Phong ngay | qua trinh giai quyeét
hd so (mau s6 05)
- Truong hop hd so
du diéu kién:
+Ho SO;
+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so;
+ Vin ban dé nghi
Bo Tu phap bd
nhiém.
Thim dinh hd so: Chuyén| Chuyén - Truong hop ho so
A g L 1A A . chua hoac khong du
pq | Vien gidi quyeét ho so tién vién giai 04 didu kién:
hanh xem xét, trinh lanh dao | quyét ho ngay o
Phong phé chuan. SO +Ho so;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd SO;

+ Du thao Phiéu
yéu cau bd sung,
hoan thién hd so
hodc Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
ho so.

- Truong hop cham,
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muon:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
ho so;

+ Vin ban dé nghi
B6 Tu phap bd
nhiém;

+ Phiéu xin 10i.

B5

Lanh dao Phong xem xét hd
so, ky xac nhan, trinh lanh
dao So phé chuan.

Lanh dao
Phong

02
ngay

- Trudng hop hd so
du diéu kién:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
ho so;

+ Vin ban dé nghi
Bo Tu phap bd
nhiém.

- Trudng hop hd so
chua hodc khong du
diéu kién:

+Ho SO,

+ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hd SO;

+ Du thao Phiéu
yéu cau bd sung,
hoan thién hd so
hogc Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét
ho so.

- Truong hgp cham,
muodn:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat
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qué trinh giai quyét
ho so;
+ Vian ban dé nghi
Bo Tu phip bd
nhiém;
+ Phiéu xin 15i.
Lanh dao S& xét duyét ho so: - Ho so;
- Trudng hop du diéu kién: ky - Phiéu kiém soat
an ban dé nghi Bo : ua trinh giai quyét
van ba%n dAe ngl}l Bo :Fu phap Linh dao 02 q‘A . glai quy
B6 | xem xét cap ching chi; & ngly ho so;
- Truong hop khong du diéu - Vén ban Eié nghi B
kién: ky vin ban tir chdi Tu phéap b6 nhiém;
giai quyeét. - Vin ban tir chéi.
- é dinh bo
o | BeTe | 30 | 2w d
B7 | Bo Tu phap xem xét, quyét dinh , ) nhiém;
phap ngay e A
- Van ban tur choi.
-Hb SO;
Chue - Phiéu kiém soat
. a1 L 'Auyc?r?l. qua trinh giai quyét
B8 Hoan thién ho so, phat hanh | vién giai 0,5 hd so-
vin ban quyéthd | ngay T finh b
so/van thu ) guyet ! 0
nhiém;
- Van ban tir chdi.
A - Phiéu kiém soat
(?Eluy&?l:l. qua trinh giai quyét
Ban giao va tra két qua cho t6 Vlen;gla: 0,5 |hoso;
B9 | chire/ea nhan qQuyethd |y |- Quyét dinh bd
so/Bo phan | 2 |7 XWyet @
ae nhiém;
mot cua ..
- Van ban tur choi.
ThongA ke Vfl the? dor B(;g}[an Gic Phiéu kiém soat qua
Chuyén vién SO’ITII phap co | %% ‘10 trinh giai quyét hd
BI0 | trach nhiém théng ké cac | CU&/Phong | hanh | he
; s0; SO theo doi
TTHC thyc hi¢n tai don vi| BTTP/ | chinh | .
vao SO thong ké két qua| Vanthu '
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thuc hién

Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban
hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin
phong Chinh phu.

Mau biéu TP-CC-03-sd ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024.
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Mau TP-CC-03-sd

(Ban hanh kem theo Thong tw 50 03/2024/TT-BTP)

anh

3x4 _
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI BO NHIEM CONG CHUNG VIEN
Kinh giti: B truéng Bo Tu phap
I. THONG TIN CA NHAN:

HO VA 8N (@i BANG CAIF i1 HOG): ..o
G161 tinh (1): ceeeeieieeeeeeeeee
Ngay, thang, nam sinh: ............. aveeaerinans S, QUOEC tiCh (2): e,

S6 Chung minh nhan dan/S6 Thé cin cudc cong dan/S6 dinh danh cd nhan:

Ngay, thang, nim cap (3): ......... [ovieren. oeevuans NOT CAP (4): e, (doi
voi Churng minh nhan dan, The Can cuoc cong dan)

Noi thuong tra (5):

Dién thoai: .....cccevvveeeiiieiicieecieeee, Email (08U CO): e

Sb va ngay, thang, nim cua chimg chi dao tao nghé cong chung/gidy chimg nhan boi
dudng nghé cong chung (truong hop boi dudng nghé cong chimg thi bo sung thém

théng tin thude doi twong dwoc mién dao tao nghé cong chitng ndo):......................
Thoi gian tap su hanh nghé cong chimng tir ....... fuviain. [evein. dén ...l ...
17:) R (7

Di duoc Hoi dong kiém tra két qua tap su hanh nghé cong chung lan thir. ... cdp Gidy
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ching nhan két qua kiém tra tdp sy hanh nghé cong chimg $6: ........o......... ngay
........ ovevovuiid e (8)
II. QUA TRINH CONG TAC, LAM VIEC (tir khi di 18 tuéi dén nay):

Thoi gian Chirc danh, chitc vu, | Tén co quan, td | Gidy to chirng minh
(tir..../../...dén | cong viéc dwge giao chire, don vi thoi gian cong tac
wddl) phap luat

IIL. PA BI KET AN

(Ghi ddy di cdc toi danh, s6 va ngdy ra ban dn, ké ca trong truong hop da dwoc xéa
dn tich; néu khéng cé thi ghi “Khéng c6”’)

IV. DA BI XU LY KY LUAT, AP DUNG BIEN PHAP XU LY HANH CHINH
(Ghi ddy dii cdc hinh thire va thoi gian bi xir Iy ky ludt, dp dung bién phdp xir Iy hanh
chinh; néu khéng co thi ghi “Khéng c¢6”’)

V. KHEN THUONG

(Ghi cu thé cdc hinh thirc khen thudng; néu khéng cé thi ghi “Khéng c6”)

T6i lam Pon nay dé nghi duoc bo nhiém cong ching vién. Toi cam doan tuan thi cac
nguyén tic hanh nghé céng chimg, thuc hién ddy du cic nghia vy, trach nhiém cia
cong chung vién theo quy dinh cta phap luat.

Téi xin chiu toan bd trach nhiém vé tinh chinh xéc, x4c thuc cta cic thong tin néu trén
va cac gidy to khac dugc cung cép trong hd so dé nghi bo nhiém cong chimg vién; néu
sai to1 xin duogc xu ly theo quy dinh cta phép luat./.

Tinh (thanh phd), ngay.......thang......ndm......
Ngudi dé nghi
(Chir ky/chit ky s6, ho tén)
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Ghi chu :

1. Cdc théng tin sé (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Truwong hop nép ho so truc tuyén: cdac théng tin dwoc khai théac tiv Co sé dir
lieu quoc gia ve dan cu dé tw dong dién vao biéu mau, nguwoi thuc hién thu tuc hanh
chinh khong can ké khai. Néu cdc thong tin khong dwoc ty dong dién vao biéu mau thi
nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truwong hop ndp ho so gidy (ndp truc tiép hodc qua buwu chinh): nguoi thuc
hién thu tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. Théng tin sé (7): Ghi tén té chirc hanh nghé céng chirng noi tdp sur.

3. Théng tin s6 (8): Truwong hop khéng phdi kiém tra két qua tdp sw hanh nghé
cong churng thi ghi ro ly do.

4. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc siv dung dé xdy dwng biéu

mau dién tir twong tac khi co quan qudn Iy nha nude cung cap dich vu cong truc tuyén.
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2. B6 nhiém lai cong chirng vién (QTLT-BTP-10)

1

Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thtc thim dinh, chuyén hod so dé
nghi b nhiém lai cong chimg vién

Pham vi: Ap dung ddi v6i ngudi du tiéu chuan bd nhiém lai cong chimg
vién; cong churc S& Tu phap, Bo Tu phap

Noi dung quy trinh

31

Co so phap ly

1. Luat Cong chiing nam 2014;

2. Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia B truéng Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cong chimg;
3. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh stra doi, bé sung 08 Théng tu lién quan dén tha tuc hanh
chinh trong linh vuc b6 trg tu phap;

4. Théng tu sb6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cta Bo truéng Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y, sit dung phi cong
chung; phi ching thyuc; phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé
cong chimg; phi tham dinh diéu kién hoat dong Vian phong coéng chimg; 18
phi cap thé cong chimg vién.

3.2

\ A 1A Ban i
Thanh phan ho so chinh Ban sao

Pon dé nghi b nhiém lai cong chimg vién
(mau TP-CC-05-sd);

Phiéu Iy lich tu phép; X

Gidy chung nhan stc khoe do co quan y té
c6 tham quyén cap;

Quyét dinh mién nhi¢m cong ching vién; X

Gidy to chimg minh chémg minh 1y do
mién nhiém khong con, trir truong hop quy X
dinh tai khoan 1 Piéu 36 Luat Cong chimg.

33

S6 lwgng hd so

01bo

34

Thoi gian xiwr ly
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- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢, S& Tu phap cod
vin ban dé nghi Bo truong Bo Tu phap bo nhiém lai cong chimg vién kém
theo ho so dé nghi bd nhiém lai; truong hop tir chdi dé nghi phai thong bao
bang van ban c6 néu 13 1y do.

- Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc vin ban va hd so dé nghi
b6 nhiém lai cong ching vién ctia S& Tu phap, Bo truong Bo Tu phap xem
xét, quyét dinh bd nhiém lai cong chung vién; truong hop tir chdi bd
nhiém lai phai thong bao bang vin ban, trong d6 néu rd 1y do, gti SO Tu
phap va nguoi dé nghi bo nhiém lai.

3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Tu phép.

3.6 | Phi/Lé phi

500.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tw Trf‘fh T.hm Biéu mau/Két qua
nhiém gian

Tiép nhan va kiém tra ho so:

- Trudng hop hod so du diéu
kién giai quyét, cong chirc bod
phan mot cira 1ap Gidy tiép
nhan hd so va hen ngay tra
két qua;

- Hd so theo muc 3.2;
- Giay tiép nhan
hé so va hen

‘ . ngay tra két qua
- Truong hop hd so chua Gio | (miusb 01);

A 5 7 r A B/\ h,\
Bl da}’/ dl;l, Ch’\ll’lh ),iac, :con% (.i p :c.ln hanh
chtre ti€p nhan huéng dan bo | mot cua
sung, hoan thién ho so theo
quy dinh;

- Phiéu yéu cau bd
chinh | sung, hoan thién hd
so (mau s 02);
- Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd
so (mau sb 03).

- Trudng hop hd so khong di
diéu kién giai quyét, cong
chue tiép nhan phai néu 16 ly
do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so.

Chuyén hd so cho phong| BO phan 0,5 |-Ho sotheo muc3.2;

B2 A A e . . .
chuyén moén motcua | ngay |- Phiéu kiém soat
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qué trinh giai quyét
ho so (méu s6 05)

B3

Phén cong xir Iy ho so

Lanh dao
Phong

0,5
ngay

- Hd so theo muc 3.2;
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so (méu s6 05)

B4

Tham dinh hd so: Chuyén
vién giai quyét hd so tién
hanh xem xét, trinh lanh dao
Phong phé chuan.

Chuyén

vién giai

quyét hd
SO

04
ngay

- Truong hop hd so
du diéu kién:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
ho so;

+ Vin ban dé nghi
Bo Tu phiap bd
nhiém lai.

- Trudng hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soét
qua trinh giai quyét
ho so;

+ Du thao Phiéu
yéu cau bd sung,
hoan thién hd so
hogc Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
hd so.

- Truong hop cham,
muon:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so;

+ Vian ban dé nghi
Bo Tu phiap bd
nhiém lai;
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+ Phiéu xin 16i.
- Trudng hop hd so
du diéu kién:
+ Hb so;
+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so;
+ Vin ban dé nghi
B6 Tu phap bd
nhiém lai.
- Truong hop hd so
chua hodac khong du
diéu kién:
+Hd SO,
+ Phiéu kiém soat
Lanh dao Phong xem xét hd - qlga trinh giai quyét
L, . . . Lanh dao 02 ho so;
B5 |so, ky xac nh:gln, trinh 1anh Phe ) i »
dao S& phé chuan. ong neay |+ Du‘ thaq Phicu
yéu cau bd sung,
hoan thién hd so
hodc Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
hd so.
- Truong hop cham,
muon:
+Hb S0;
+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd SO;
+ Vin ban dé nghi
B6 Tu phap bd
nhiém lai;
+ Phiéu xin 1i.
B6 Lanh dao S& xét duyét hd so: | Lénh dao 02 |- Hb so;
- Trudng hop du diéu kién: ky So ngay |- Phiéu kiém soat




CONG BAO HA NOI/Sb 247+248/Ngay 25-8-2024

119

van ban dé nghi B6 Tu phap
xem xét cap chimg chi;

- Trudong hop khong du diéu
kién: Ky vian ban ti chbi
giai quyét.

qué trinh giai quyét
ho so;

- Vian ban dé nghi
Bo Tu phip bd
nhiém lai;

- Van ban tur choi.

- Quyét dinh bd

£, 4 BoT oA .
B7 | Bo Tu phap xem xét, quyét dinh © ; v 3(? nhiém lai;
phap ngay NS
- Van ban tur choi.
-Hb SO;
Chuve - Phiéu kiém soat
. a1 L 'Auye.:l}. qua trinh giai quyét
B8 Hoan thién ho so, phat hanh | vién giai 0,5 o so-
van ban quyéthd | ngay P R
so/van thu - Quyét dinh bd
nhiém lai;
- Vin ban tir chéi.
. - Phiéu kiém sodt
C'Eluyc?{l. qué trinh giai quyét
Ban giao va tra két qua cho to Vlen;gla: 0,5 |hoso;
B chirc/ca nhan quyetho nga Quyét dinh bd
s0/Bo phan 53y P Y .
N nhiém lai;
mot cua ‘.
- Van ban tur choi.
Thong ké Ya theo doi: B phin L , ’
Chuyén vién S& Tu phap cé ot Gid Phiéu kiém soat qua
B10 trach nhiém j[héng‘ ké cég ctra/Phong | hanh trinh §1é1 quyc:et. hc;)
TTHC thyc hién tai don vi| grrp/ | chinh | 5% SO theo doi ho
Vao Sé thong ké két qua Vin thu SO.
thuc hién
4 | Biéu miu

Hé théng biéu maiu theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong dugc ban
hanh kém theo Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin

phong Chinh phu.

Mau biéu TP-CC-05-sd ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP

ngay 15/5/2024
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Mau TP-CC-05-sd

(Ban hanh kem theo Thong tu 56 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
anh Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

3x4
PON PE NGHI BO NHIEM LAI CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: B§ trwéng Bo Tw phap
I. THONG TIN CA NHAN:

TN tO1 14 (ghi BANG CHIF i HOQ): ...
Gidi tinh (1): coveeeeieieneee
Ngay, thang, nam sinh: ......... oveeeunn T Qube tich (2):.eveeiieeeieee

Ngay, thang, ndm cip (3): .......... Joevernnn [oveeiaanns NOT CAP (4): v, (doi
voi Chirng minh nhdn dan, The Can cuoc cong dan)

NOTtRUONZ tIT (5): vveeeiiieiiieee ettt et e etb e eae e e e te e e staeetaeesssbeeersaeesneenes

NOT G IEN 21 (6): weeeeiiieiiieeeieieeee ettt ettt e st et e e te e saaaesseeennseeas

Dién thoai: ...oveeveeeeeeeeeeeeeeann, EMail (16U €CO): oo,

Pi dugc bo nhiém cong ching vién theo Quyét dinh $6: .oovovecveveeeeeeeeeiann. ngay
....... Levveied et CUA ittt e e e e e e e anaa e}

Pi duoc/bi mién nhiém céng chung vién theo Quyét dinh SO,
ngay........ /i oeeeunn ClA.ceeeveeveeiivciiceceeeee 1y do mién  nhiém:

II. QUA TRINH CONG TAC, LAM VIEC (Tinh tir thoi diém dwoc bé nhiém cong
chimg vién cho dén nay)

Thoi gian Chirc danh, chire vu, Tén co quan, to Ghi chu
(tir..../...[.. dén cong viéc duge giao chire, don vi
St )

1. PA BI KET AN (tinh tir thoi diém dwgc bo nhiém cong chimg vién cho dén nay)
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(Ghi day di cdc toi danh, s6 va ngdy ra ban dn, ké ca trong truong hop da dwoc xéa
dn tich; néu khong cé thi ghi “Khéng cé”’)

IV. PA BI XU LY KY LUAT, XU PHAT VI PHAM HANH CHINH (tinh tir thoi
diém dwoce bo nhiém cong chimg vién cho dén nay)

(Ghi day @i cdc hinh thire va thoi gian bi xir Iy ky ludt, xir phat vi pham hanh chinh
trong hoat déng hanh nghé cong chiing; néu khong cé thi ghi “Khéng c6”)

V. KHEN THUONG
(Ghi cu thé cdc hinh thirc khen thudng; néu khéng cé thi ghi “Khéng c6”)

Tai thoi diém lam Pon nay, Iy do mién nhiém néu tai phan I khéng con (ghi rd tai sao
va gidy to chimg minh 1a gi)........................... (7)

T6i 1am Pon nay dé nghi dugc bd nhiém lai céng ching vién. Tdi cam doan tuan thi
cac nguyén tic hanh nghé cong chung, thyc hién dﬁy du cac nghia vy, trach nhiém cua
cong chung vién theo quy dinh cta phap luat.

Téi xin chiju trach nhiém vé tinh chinh xéc, xac thuc cta cc thong tin néu trén va céc
gidy t& khac duoc cung cip trong hd so dé nghi bo nhiém lai; néu sai toi xin chiu hoan
toan trach nhiém./.

Tinh (thanh phd), ngady.......thang......ndm......
Nguwoi dé nghi

(Chi ky/chit ky so, ho tén)
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Ghi chu :

1. Cdc théng tin sé (1), (2), (3), (4), (5). (6):

- Truwong hop ndp ho so truc tuyén: cdac théng tin dwoc khai théac tiv Co sé dir
lieu quoc gia veé dan cu dé tw dong dién vao biéu mau, nguwoi thuc hién thu tuc hanh
chinh khong can ké khai. Néu cdc thong tin khong dwoc ty dong dién vao biéu mau thi
nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truwong hop ndp ho so gzay (nop truc llep hoac qua buu chinh): nguoi thuc
hién thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Théng tin s6 (7): Néu thuéc truong hop dwoc mién nhiém thi khéng can ghi
noi dung nay.

3. Cdc théng tin tai biéu mdau nay dong thoi dwoc Su" dung dé xdy dung bleu
mau dién tir twong tac khi co quan quan Iy nha nude cung cap dich vu cong truc tuyén.
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3. Mién nhiém cong chirng vién (QTLT-BTP-11)

Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thic tham dinh, chuyén hd so dé

1 . x ) .
nghi mién nhiém cong chung vién
> Pham vi: Ap dung d6i véi nguoi du didu kién mién nhiém coéng ching

vién; cong churc S& Tu phap, Bo Tu phap

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly
1. Luat Cong chiig nam 2014;
2. Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia Bo truéng B Tu
phéap quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Cong chimg;
3. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh stra d6i, b6 sung 08 Thong tu lién quan dén thu tuc hanh
chinh trong linh vuc bd tro tu phap.

X A 1A Ban )
3.2 | Thanh phan ho so i Ban sao
chinh
Pon d¢ nghi mién nhiém cong chtng vién
x X

(mau TP-CC-04-sd);

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo

34 | Thoi gian xir ly
- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan duoc don dé nghi mién nhiém
ctia cong chung vién, S& Tu phap c6 vin ban dé nghi kém theo don dé
nghi mién nhiém ctia cong chung vién gtii B truéng Bo Tu phap.
- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so d& nghi mién nhiém
cong chtmg vién ctia S& Tu phap, Bo truong Bo Tu phap xem xét, quyét
dinh mién nhiém cong chimg vién.

3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC So Tu phap.

3.6 | Phi/L¢ phi
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Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi .z x A .
TT | Trinh ty n ) Biéu mau/Keét qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Truong hop hé so du diéu
kién giai quyét, cong chirc bd _H so theo muc 3.2-
phan mot cua lap Gidy tiép o A,
s . . , - Giay tiép nhan
nhan ho so va hen ngay tra N .
o hé so va hen
két qua; . . 1A )
. . ngay tra két qua
(—i‘Tru(;rng flll(.fphho so chua - Gio | (mau sé 01):
a 1, chin ac, con 0 phan \ NN Y
Bl y 1} R X < % Ap 7 hanh |- Phiéu yéu cau bo
chtrc ti€p nhan hudéng dan b6 | mot cua , . R
A L n chinh | sung, hoan thién ho
sung, hoan thién ho so theo x 2
, so (mau so0 02);
quy dinh; Y néi tié
5 - Phiéu tur choi ti¢
- Truong hop hd so khong du ) u, . P 13
A o £ . nhin gidi quyét ho
diéu kién giai quyét, cong 5 2
ik - e A a1 so (mau so 03).
chtre ti€ép nhan phai néu 10 ly
do theo mdu Phiéu tir choi
giai quyét ho so.
- Hd so theo muc 3.2;
B Chuyén hd so cho phong | BJ phéan 0,5 |- Phiéu kiém soat
chuyén mon mitcira | ngdy |qua trinh giai quyét
ho so (méu s6 05)
- Hd so theo muc 3.2;
) Lanh d 0,5 |- Phiéu kié 3
B3 | Phan cong xur Iy ho so an . a0 B Phicu kl_el_n SOE,l'[
Phong ngay | qua trinh giai quyét
ho so (méu s6 05)
Tham dinh h6 so: Chuyén| Chuyén - Trudng hop hd so
vién giai quyét hd so tién| vién giai 07 |dudicu kién:
B4 \ r \ ~ A A \ A
hanh xem xét, trinh 1anh dao| quyéthd | ngay |+ Ho so;
Phong phé chuan. SO + Phidu kidm soat
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qua trinh giai quyét
hd SO;

+ Vin ban dé nghi
Bo Tu phap mién
nhiém.

- Trudng hop hd so
chua hodac khong du
diéu kién:

+Ho SO,

+ Phiéu kiém soét
qué trinh giai quyét
hd SO;

+ Dy thao Phiéu
yéu cau bd sung,
hoan thién hd so
hogc Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
hd so.

- Truong hgp cham,
muon:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soét
qué trinh giai quyét
ho so;

+ Vin ban dé nghi
Bo Tu phap mién
nhiém;

+ Phiéu xin 10i.

B5

Lanh dao Phong xem xét hd
so, ky xac nhan, trinh lanh
dao S& phé chuan.

Lanh dao
Phong

02
ngay

- Trudng hop hd so
du diéu kién:

+Ho SO;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
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ho so;

+ Vin ban dé nghi
Bo Tu phap mién
nhiém.

- Trudng hop hd so
chua hodc khong du
diéu kién:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd SO;

+ Du thao Phiéu
yéu cdu bo sung,
hoan thién hd so
hogc Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
hd so.

- Truong hop cham,
muon:

+Ho SO;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd SO;

+ Vin ban dé nghi
Bo Tu phap mién
nhiém;

+ Phiéu xin 10i.

Lanh dao S& xét duyét ho so: - Hd so;

- Trudng hop du diéu kién: ky - Phiéu kiém soat
B | van ban d;é nghi Bo Tu phap | Lanh dao 04 qua trinh giai quyét

xem xét cap ching chi; So ngay | ho so;

- Truong hop khong du diéu - Vin ban dé nghi

kién: ky van ban tir chdi giai Bo Tu phap mién
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quyét.

nhiém;

- Van ban tur choi.

- Quyét dinh mién

2, BoT | A
B7 | B6 Tu phap xem xét, quyét dinh © , Y 5 nhiém,;
phap ngay e A
- Van ban tur choi.
-Hb SO;
Chuve - Phiéu kiém soat
N | e qué trinh gidi quyét
B8 Hoan thién hé so, phat hanh | vién giai 0,5 hd so-
vin ban quyethdo | ngay 9 ,A’t finh i
so/van thu - uyet dinhmien
nhiém;
- Van ban tir chdi.
A - Phiéu kiém soat
(?Eluy&?l:l. qua trinh giai quyét
Ban giao va tra két qua cho to Vlen;gla: 0,5 |hoso;
BY chirc/ca nhan quyet ho nga Quyét dinh mién
s0/Bo phan £ay A Y ’
N nhiém,;
mot cua ‘.
- Van ban tr choi.
Thong ké va theo dbi: o
A . .| BOphan R S
Chuyén vién S& Tu phap cé mot Gio Phiéu kiém soat qua
, ‘A A A , ¥ t N h s ,(t h/‘\
BIO | TTHIC thge hign 10 dom vq | CCXPROnE | inh | 8 s
HHC thye hien tal don VI prrp/van | chinh |
vao SO thong ké két qua thu SO.
thuc hién
4 | Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban
hanh kém theo Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin

phong Chinh phu.

M3u biéu TP-CC-04-sd ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP

ngay 15/5/2024.
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Mau TP-CC-04-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
anh
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
3x4 . N . , "
DPON DE NGHI MIEN NHIEM CONG CHUNG VIEN
Kinh giri: B trweéng Bo Tw phap

TEN tO1 1a: .veeeeiiiiiieeieeee e, Giditinh (1) oo,
Ngay, thang, nam sinh: .............. [ e [ e Quéc tich (2):..eevvneennn..

Ngay, thang, nim cip (3): ......... Joveeann [ovieonannns NOT CAP (4): v
(doi voi Chitng minh nhan dan, The Can cudc cong dan)

NOT thUONEZ T (5): weiieiiieeiii ettt ettt et e et esbeeentaeeenseesnaeaans
NOT G IEN 21 (6): 1eeenviieeiiieeiie ettt ettt ere e st e et e e e ste e e eabeeenbeesnseeesnseennnes
Dién thoai: ...c.cceovvveeeiiiiiiciiee, EMail (18U CO): oo
Di duogc bd nhiém cong ching vién theo Quyét dinh SO: .....oveevveeeeieeeeeeeeeeeeeeeeea,
NgaAY ..o../veeei e, CUR 1etentieeiieeeeitteiteeetteeeeeeeenaeeessbeensseeeeaseeenseeennseeenseaenseesnneeeenseesnnes
Noi hanh nghE cONE CATUNG (7): w.vevvveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e e

Té6i lam DPon nay dé nghi dugc mién nhi€ém cong ching vién vi 1y do

T61 cam doan da thuc hién day du cac nghia vu cia cong chiing vién va chiu trach
nhi¢m v€ nhirng viéc cong chimg da thyuc hién./.

X4ac nhan cia

Vin phong cong ching (8) Tinh (thanh phé), ngady.....thang.....ndm......
(Chit ky/chit ky so, ho tén cua Nguoi dé nghi
nguoi xac nhan; dau/chiv ky s6 (Chﬁky/chﬁkysé ho tén)

cua to chirc)
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Ghi chu:

1. Cdc théng tin sé (1), (2), (3), (4), (5). (6):

- Truwong hop nép ho so truc tuyén: cdac théng tin dwoc khai théac tiv Co sé dir
liéu quéc gia vé déan cu dé tw dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thu tuc hanh
chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc ti dong dién vao biéu mau thi
ngueoi thuwe hién thi tuc hanh chinh ké khai day di.

- Truwong hop ndp ho so gidy (ndp truc tiép hodc qua bwu chinh): nguoi thuc
hién thii tuc hanh chinh ké khai day & trong biéu mau.

2. Théng tin sé (7): Ghi ré tén t6 chirc hanh nghé cong chimg tai thoi diém dé
nghi mién nhiém; trong truong hop cong chirng vién chwa hanh nghé thi ghi ré: “chua
hanh nghé”.

3. Théng tin sé (8): Truong hop cong chirng vién di hanh nghé tai Vin phong
cong chung thi Truong Van phong cong churng xac nhdn ro viéc cong chieng vién da
hoan thanh cdc nghia vu ciia minh doi véi Van phong cong chirng. Céng chirng vién
cuia Phong cong chitng khong phai co xac nhdan nay.

4. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc siv dung dé xdy dwng biéu
mau dién tir twong tac khi co quan quan Iy nha nude cung cap dich vu cong truc tuyén.
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