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VAN BAN PHAP LUAT KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 4297/QD-UBND Ha Néi, ngay 19 thang 8 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét cac quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
dwoe sira ddi, bo sung linh vuc Luit sw, Cong chirng, Trong tai thwong mai,
Thira phat lai, Tw van phap luit, Pau gia tai san, Hoa giai thwong mai, Giam
dinh tw phap thudc thim quyén ciia co’ quan, don vi thudc thanh phé Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 19/6/2015; Ludt so
47/2019/0H14 sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va
Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thie hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 sira doi, b6 sung mot sé
diéu ciia Nghi dinh so 61/2018/ND-CP;

Cén cir Nghi dinh 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phii sita doéi,
bo sung mot s6 dieu cua cdc Nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh s6 hé khau,
sO tam tril gid’y khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cd'p dich vu cong;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phii hiedng dan thi hanh mét so6 quy dinh cia Nghi dinh sé 61/2018/NP-
CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thiee hién co ché mdt cira, mét cira lién
théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 18/2020/0D-UBND ngdy 04/9/2020 ciia Uy ban nhdn
ddn thanh phé Ha Néi ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cika, mét cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban thanh pho Ha Néi;

Can cit Quyét dinh sé6 4610/0D-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND
thanh phé Ha Néi phé duyét phirong dn ity quyén trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh thuéc pham vi qudn Iy ciia UBND Thdanh phé,; Quyét dinh s6 s6 6680/0D-



CONG BAO HA NOI/Sb 241+242/Ngay 25-8-2024 3

UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh pho Ha Noi ve viéc thwc hién phuong
an uy quyén gidi quyét TTHC theo Quyét dinh so 461 0/ODb-UBND ngay
22/11/2022 cita UBND thanh phé Ha Néi; Quyét dinh s6 3204/QD-UBND ngady
21/6/2024 ciia UBND thanh phé Ha Noi vé viéc phé duyét phwong dn mdéi, sira
d6i bé sung va thay thé viéc ity quyén trong gidi quyét thii tuc hanh chinh thuéc
pham vi quén 1y ciia UBND thanh phé Ha Néi;

Theo dé nghi cia Gidm doc S6 Tw phdp tai To trinh sé 2156/TTr-STP
ngay 03/7/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy quy trinh giai quyét ctua 69
thu tuc, gom 62 thu tuc hanh chinh thudc tham quyén cap Thanh pho va 07 thu
tuc hanh chinh lién thong, cu thé:

- 13 TTHC linh vuc Luat su thudc tham quyén cua cap Thanh phd;

- 08 TTHC linh vuc Cong ching thudc tham quyén cta cip Thanh phd;

-05 TTHC linh vyc Trong tai thwong mai thudc thAm quyén cua cip
Thanh pho;

- 13 TTHC linh vuc Thira phat lai thudc thim quyén cta cap Thanh phd;

- 04 TTHC linh vuc Tu van phép luat thudc thim quyén cua cp Thanh phd;

- 07 TTHC linh vuc D4u gia tai san thudc thAm quyén cta cAp Thanh phd;

-08 TTHC linh vuc Hoa giai thuong mai thudc thAm quyén cta cip
Thanh pho;

- 04 TTHC linh vuc Giam dinh tu phap thudc tham quyén cta cip Thanh phd;

- 04 TTHC linh vyc Luat su lién thong;

- 03 TTHC linh vuc Cong chung lién thong.

(Chi tiét tai cdc Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao S¢ Tu phap chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan, cin
ctr Quyet dinh nay xay dung quy trinh di¢n tr giai quyét thu tuc hanh chinh dé
phuc vu viéc cung cap dich vu cong tryc tuyén theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

1. Cac quy trinh sau ddy trong danh muc tai Quyét dinh s6 1675/QD-
UBND ngay 22/3/2023 cua UBND Thanh pho vé viéc phé duyét cac quy trinh
nd1 bd giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc tu phéap trén dia ban thanh phé Ha
Noi hét hiéu lyc:
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- Cac quy trinh QT-01, QT-02; QT-03; QT-04; QT-05; QT-06; QT-07;
QT-08; QT-09; QT-10; QT-11; QT-13; QT-14 thuoc muc I, phan A.

- Céc quy trinh: QT-22; QT-24; QT-26; QT-28; QT-30; QT-32 thuoc muc
II, phan A.

- Céc quy trinh: QT-40; QT-41; QT-42; QT-44; QT-45 thudc muc IV, phan A.

- Céc quy trinh thudc muc V, phan A.

- Céc quy trinh: QT-59; QT-60; QT-61; QT-62 thudc muc VI, phan A.

- Céc quy trinh: QT-70; QT-71; QT-72; QT-73; QT-74; QT-75; QT-77 thudc
muc VIII, phan A.

- Céc quy trinh: QT-78; QT-79; QT-81; QT-82; QT-83; QT-84; QT-85;
QT-86 thudc muc IX, phan A.

- Céc quy trinh: QT-101; QT-102; QT-105; QT-106 thudéc muc XIV, phén A.

- Céc quy trinh: QTLT-BTP-03; QTLT-BTP-04 thudc muc I, phan D.

- Céc quy trinh thudc muc IV, phan D.

2. Céc quy trinh sau day trong danh muc tai Quyét dinh s6 5758/QD-
UBND ngay 10/11/2023 cia UBND Thanh pho vé viéc phé duyét cac quy trinh
ndi bd gidi quyét thu tuc hanh chinh dugc stra do61, bé sung linh vuc Luat su,
Cong chung, Ho tich, Ly lich tu phap thuoc pham vi chitc nang quan ly nha
nudc cua co quan, don vi thudc thanh phd Ha Noi hét hi¢u luc:

- Cac quy trinh: QT-21; QT-25 thudéc muc I, phén A.

- Cac quy trinh: QTLT-BTP-01; QTLT-BTP-02 thudc muc I, phﬁn D.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND Thanh phd, Giam déc S& Tu phap, Tha
truong cac S, Ban, Nganh; Chu tich UBND cac quan, huyén, thi xa va cac t6
churc, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Ha Minh Hai
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Phu luc 1
DANH MUC
CAC QUY TRINH NOI BO SUA POIL BO SUNG LINH VUC LUAT SU,

CONG CHUNG, TRONG TAI THUONG MAI, THUA PHAT LAI, TU VAN
PHAP LUAT, PAU GIA TAI SAN, HOA GIAI THUONG MAI, GIAM PINH
TU PHAP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP THANH PHO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4297/0D-UBND ngay 19 thing 8 nim 2024
ciia Chii tich Uy ban nhén ddan Thanh phé Ha Néi)

A.QUY TRINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP THANH PHO

TT Tén quy trinh/linh vuc Ky hi¢u

I |Linh vuc Luit sw

1 [Pang ky hoat dong cua to chirc hanh nghé luat su QT-01

2 [Thay doi ndi dung ding ky hoat dong cua t6 chirc hanh| QT-02
nghé luat su

3 [Thay d6i ngudi dai dién theo phép luat ciia Van phong luat| QT-03
su, cong ty luat trach nhiém hitu han mot thanh vién

4  [Thay d6i nguoi dai dién theo phap luat ctia cong ty luat trach| QT-04
nhiém hitu han hai thanh vién tr¢ 1€n, cong ty luat hop

danh

5 Pang ky hoat dong ciia chi nhanh cua to chic hanh nghé| QT-05
luat su

6  DPang ky hanh nghé luat su véi tur cach ¢4 nhan QT-06

7  Pang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty ludt nudc ngoar | QT-07

8 [Thay d6i nodi dung Gidy dang ky hoat dong cua chi| QT-08
nhanh, cong ty ludt nudc ngoai

9  |Hop nhét cong ty luat QT-09

10 [S&p nhép cong ty luat QT-10
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11 (Chuyén d6i cong ty luat trach nhiém hitu han va cong ty| QT- 11
luat hop danh, chuyén dbi van phong luat su thanh cong
ty luat
12 Pang ky hoat dong cua chi nhanh cua cong ty ludt nuéc| QT- 13
ngoai tai Vi¢t Nam
13 (Cép lai Gidy dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat| QT- 14
nudc ngoai
II  |Linh vuc Cong chirng
1  [Pangky hanh nghé va cap Thé cong chiing vién QT-21
2 |Cép lai Thé cong chimg vién QT-22
3 [Thanh l3p Van phong cong ching QT-24
4  Pbang ky hoat dong Van phong cong chimg QT-25
5 [Thay dbi no6i dung ding ky hoat dong cua Vian phong| QT-26
cong chiing
6  [Pang ky hoat dong Vin phong cong chimg hop nhat QT-28
7  [Thay déi ndi dung ddng ky hoat dong cua Van phong cong| QT-30
ching nhan sap nhép
8  [Thay doi ndi dung ding ky hoat dong cua Van phong cong| QT-32
chimg nhan chuyén nhuong
III [Linh vuc Trong tai thwong mai
Dang ky hoat dong cua Trung tdm Trong tai sau khi dugc
1 B Tu phép cip Gidy phép thanh 1ap; dang ky hoat dong QT-40
Trung tdm Trong tai khi thay doi dja diém dat tru s& sang
tinh, thanh phé truc thudc trung vong khéac
Dang ky hoat dong cuia Chi nhanh Trung tdm trong tai;
2 (dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam trong tai khi| QT-41

thay dé6i dia diém dat tru so sang tinh, thanh phé truc thudc
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trung wong khac

Thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tdm

3 [trong tai; thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong ctia Chi QT-42
nhanh T6 chire trong tai nude ngoai tai Viét Nam
Ping ky hoat dong Chi nhanh ciia T6 chirc trong tai
4 mudc ngoai tai Viét Nam sau khi dugc Bo Tu phap cép QT-44
Gidy phép thanh 1ap; diang ky hoat dong Chi nhanh cia
T6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam trong
truong hop chuyén dia diém tru s¢ sang tinh, thanh phé
truc thudc trung wong khac
5 |Cép lai Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tim trong tai,| QT-45
Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi nhanh cta T6 chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
IV [Linh vue Thira phat lai
1 |Pang ky tap su hanh nghé Thira phat lai QT-46
2 [Thay d6i noi tap sy hanh nghé Thira phat lai QT-47
3 |Pang ky hanh nghé va cap Thé Thira phat lai QT-48
4 |Cap lai Thé Thira phat lai QT-49
5 [Thanh 1ap Van phong Thura phat lai QT-50
6 [DPang ky hoat dong Van phong Thira phat lai QT-51
7 [Thay dbi noi dung ding ky hoat dong ctua Vian phong| QT-52
Thira phat lai
8  |Chuyén doi loai hinh hoat dong Van phong Thira phat lai QT-53
9  Pang ky hoat dong sau khi chuyén doi loai hinh hoat dong| QT-54
Van phong Thira phat lai
10  [Hop nhét, sap nhap Vin phong Thira phat lai QT-55
11  Pang ky hoat dong, thay d6i ndi dung dang ky hoat dong QT-56
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sau khi hop nhat, sap nhap Van phong Thira phét lai

12 (Chuyén nhuong Vin phong Thira phat lai QT-57

13 Thay d6i noi dung dang ky hoat dong sau khi chuyén QT-58
nhuong Van phong Thura phat lai

V  Linh vue Tw vin phap luit

1 [Pang ky hoat dong ctia Trung tAm tu van phap luét QT-59

2 [bang ky hoat dong cho chi nhanh ctia Trung tim tu van | QT-60
phap luat

3 [Thay d6i ndi dung diang ky hoat dong cua Trung tim tu | QT-61
van phap luat, chi nhanh

4 (CAp thé tu van vién phap luét QT-62

VI [Linh vie Piu gia tai sin

1 |Céap Thé dau gi4 vién QT-70

2 |Cap lai Thé d4u gia vién QT-71

3 Pang ky hoat dong ctia doanh nghiép dau gia tai san QT-72

4 [Thay d6i ndi dung diang ky hoat dong ctia doanh nghiép | QT-73
dau gia tai san

5 |Cép lai Gidy dang ky hoat dong cua doanh nghiép du QT-74
214 tai san

6 [Pang ky hoat dong ctia Chi nhanh doanh nghiép dau gia | QT-75
tai san

7  Pang ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé dau | QT-77
214 tai san

VII |Linh vuc Hoa giai thwong mai
1 Pang ky lam hoa giai vién thuong mai vu viéc QT-78
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TT

Tén quy trinh/linh vuc

Ky hi¢u

bang ky hoat dong Trung tam hoa giai thwong mai sau
khi duoc Bd Tu phap cip Gidy phép thanh 1ap; dang ky
hoat dong Trung tim hoa giai thwong mai khi thay ddi
dia chi tru s& cia Trung tdm hoa giai thuong mai tur
tinh, thanh phd tryc thudc trung wong niy sang tinh,
thanh phd truc thudc trung wong khac

QT-79

Pang ky hoat dong cua Chi nhadnh Trung tdm hoa giai
thuong mai

QT-81

Cap lai Gidy ding ky hoat dong Trung tim hoa giai
thuong mai, chi nhanh Trung tam hoa gidi thuong mai,
Gidy dang ky hoat dong ctia chi nhanh t6 chirc hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam

QT-82

Tu chdm dut hoat dong Trung tdm hoa giai thuong mai
trong truong hop Trung tim hoa giai thuong mai tu chdm
dat hoat dong

QT-83

Ping ky hoat dong cua chi nhanh t6 chuc hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam sau khi dugc Bo
Tu phap cdp Gidy phép thanh lap; ding ky hoat dong
ctia chi nhanh t6 chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai
tai Viét Nam khi thay d6i dia chi tir tinh, thanh phé truc
thudc trung wong ndy sang tinh, thanh phd truc thudc
trung wong khac

QT-84

Thay d6i tén goi, Trudng chi nhanh trong Gidy dang ky
hoat dong ctia chi nhanh t6 chirc hoa giai thuong mai nude
ngoai tai Viét Nam

QT-85

Cham dt hoat dong cua chi nhanh, vin phong dai dién
ciia to chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét
Nam trong truong hop chi nhanh, van phong dai dién
cham dut hoat dong theo quyét dinh cta to chirc hoa giai

QT-86
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thwong mai nudc ngoai hoic to chirc hoa giai thuong
mai nudc ngoai thanh 1ap chi nhanh, van phong dai di¢n
tai Viét Nam cham dut hoat dong & nudc ngoai
VIII |Linh vwe Giam dinh tu phap
1 |B6 nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap QT-101
2 |Cép lai thé giam dinh vién tu phap QT-102
3 |Thay ddi, b6 sung linh vuc giam dinh cta Van phong| QT-105
giam dinh tu phap
4 | Chuyén doi loai hinh Van phong giam dinh tu phap QT-106
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B. QUY TRINH LIEN THONG VOIBQ TU PHAP

TT Tén quy trinh/linh vuc Ky hi¢u
I |Linh vue Luat sw
1 |Cap Chimg chi hanh nghé luat su ddi véi nguoi dat yéu|(QTLT-
cau kiém tra két qua tap sy hanh nghé luat su BTP-01)
2 |Cip Chimg chi hanh nghé luat su dbi véi ngudi duoc|(QTLT-
mién ddo tao nghé luat su, mién tap sy hanh nghé luat su BTP-02)
3 |Cép lai Chtng chi hanh nghé luat su trong truong hop bi|(QTLT-
thu hdi Chung chi hanh nghé luat su theo quy dinh tai| BTP-03)
Dicu 18 ctia Luat Lugt su
4 |Cép lai Chtng chi hanh nghé luat su trong trudng hop bi|(QTLT-
mét, bi rach, bi chay hoac vi ly do khach quan khac ma|BTP-04)
thong tin trén Ching chi hanh nghé luat su bi thay doi
II |Linh vwe Cong chirng
1 |Bb nhiém cong chimg vién (QTLT-
BTP-09)
2 |B6nhiém lai cong chimg vién (QTLT-
BTP-10)
3 |Mién nhiém cong chimg vién (QTLT-
BTP-11)
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NOI DUNG CAC QUY TRINH NOQI BQ SUA POI, BO SUNG LINH
VUC LUAT SU, CONG CHUNG, TRONG TAI THUONG MALI,
THUA PHAT LAL TU VAN PHAP LUAT, PAU GIA TAI SAN,
HOA GIAI THUONG MAI, GIAM PINH TU PHAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4297/0D-UBND ngay 19 thang 8 nam 2024
ciia Chui tich Uy ban nhdn dén thanh phé Ha Néi)

A.QUY TRINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP THANH PHO
I. Linh vuc Luat sw
1. Piing ky hoat ddng ciia td chirc hanh nghé luit sw (QT-01)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thirc thim dinh, cip Gidy ding ky hoat

1 dong cua td chic hanh nghé luat su

Pham vi: Ap dung d6i voi to chirc hanh nghé luat su trén dia ban thanh phd;
cong chtrc thudc S Tu phap

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosd phap Iy

1. Luat luat su 20006;

2. Nghi dinh s 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cta Chinh pht quy dinh chi tiét
mot s diéu va bién phap thi hanh Luét Lut su;

3. Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cua Bo truéng BO Tu phap hudng
dan mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét mot
sO diéu va bién phép thi hanh Luat Luat su;

4. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ciia Bo truéng B Tu phép sira doi,
b sung 08 Thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc Bé tro tu phap;
5. Thong tu sb 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua Bo truéng B Tai chinh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cung cip théng tin
doanh nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

. A 1A Béin .
3.2 | Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Gidy dé nghi dang ky hoat dong cua to
chirc hanh nghé ludt su (miu TP-LS-02-sd;
TP-LS-03-sd ban hanh kém theo Théng tu sb
03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024);

2. Dy thao Piéu 1é cong ty luat gom nhirng
noi dung theo quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh X
s0 123/2013/ND-CP;
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3. Chting chi hanh nghé luat su, thé luat su
cua ludt su thanh 1ap van phong luat su, thanh
1ap hodc tham gia thanh 1dp cong ty luat;

4. Gidy to chimg minh try so ciia to chtrc hanh
nghé ludt su.

3.3 | S6 lwrong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dit hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
B6 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Tu phap.
3.6 | Phi/L¢ phi
50.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty TriCh T.h ol Biéu miw/Két qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra hé so: ‘
- Trudng hop ho so du dicu
kién giai quyét, cong chirc bd
phan mot cira lap Gidy tiép - Giy tiép nhan hd so
nhan hd so va hen ngay tra y 1A X
X, va hen ngay tra két qua
két qua;
\ A A (méu s6 01);
- Trudong hop ho so chua day .
, . , A . N Gid |- Phiéu yéu cau bd
du, chinh xac, cong chiac | BOphan .
Bl | .z ~ . x 2 . hanh | sung, hoan thién hé so
ti€p nhan hudéng dan bo| motcha . X A
\ A T chinh | (mau s6 02);
sung, hoan thién hé so theo . . Lo L.z
quy dinh: - Phiéu tur choi tiép
- Truong hop hd so khong du nh%n gal quyet ho so
(mau so 03).
diéu kién giai quyét, cong
chue tiép nhan phai néu 16 ly
do theo mau Phiéu tir choi
giai quyét ho so.
2 A \ A A Phicu kiém soat qua
Chuyén ho so cho phong | BOphan 0,5 . £, 1A
B2 chuyén moén mot cira nga trinh gidi quyet ho so
Y - eay (mAu s 05)
B3 | Phan cong xir I h 3 so Lanl‘l dao O,§ Phicu ‘kvl.em s?at glua trinh
Phong ngay giai quyet ho so
Thim dinh ho so: Chuyén . j :1“ fuons hop ho o' du
Chuyén diéu ki¢n:
vién giai quyét hd so tién A e . X
B4 viengiai | 05 ngay | + HoO so;
hanh xem xé&t, trinh lanh dao 2, 1A S , ,
Phong phé duyét quyét ho so + Phiéu kiém soat qua
o trinh gidi quyét ho so;
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+ Thong bao va BDKHD
ctia t6 chirc HNLS.

- Trudng hop hd so chua
hoac khong du diéu kién:
+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién héd so
hodc Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so.

- Truong hop cham, mudn):
+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Thong bao va BDKHD
clia t6 chirc HNLS;

+ Phiéu xin 15i.

BS5

Lanh dao Phong xem xét hd so,
ky xac nhan, trinh lanh dao S&
phé duygét.

Lanh dao
Phong

0,5
ngay

- Trudng hop hd so du
diéu kién:

+Hd so;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Théng bao va BDKHD
ctia t6 chirc HNLS.

- Trudng hop hd so chua
hodc khong du diéu kién:
+Hb SO;

Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thi¢n hd so
hodc Phiéu tir chdi tiép
nhén giai quyét ho so.

- Truong hop cham, mudn):
+Hd so;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Thong bao va BDPKHD
clia t6 chirc HNLS;

+ Phiéu xin 16i.

B6

Lanh dao S¢ xét duyét hd so:

- Truong hop du didu kién: ky
Théng bao va DKHD cia to
chirc HNLS;

Lanh dao
S&

03 ngay

- Ho SO;

- Phiéu kiém soét qué trinh
giai quyét ho so;

- Thong béo;
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- Truong hop khong du diéu
kién: Lanh dao S& ky van ban

- DKHD cua tO chirc
HNLS;

tir chdi cAp DKHD. - Vin ban tr chéi cip
DKHD.
-Ho SO;
- Phiéu kiém soét qué trinh
Chuyén giai quyét ho so;
B7 Hoan thién hd so, phat hanh vién giai 1/4 - Thong béo; 7
van ban quyét ho ngay |- DKHD cia t6 chuc
so/van thu HNLS;
- Van ban tr chéi cip
DKHD.
- Phiéu kiém soét qué trinh
Chuyén giai quyét ho so;
N N 2 | vién gidi - Thong béo;
py | Ban gido v wd ket quicho o gy gins | V4| pi i 16 chic
s0/B0 phan gay HNLS;
mdt clra - Van ban tir chéi cip
DKHD.
Thong ké va theo dbi: B0 phan
Chuyén vién S& Tu phap co mot Gio | Phiéu kiém soat qua trinh
B9 |trach nhiém théng ké cac| ctra/Phong | hanh giai quyét hd so; S6 theo
TTHC thyc hién tai don vi vao | BTTP/Van | chinh ddi ho so.
S6 thdng ké két qua thyc hién thur
4 | Biéu miu

Hé théng bjéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh phu.

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ciia Bo

trudng BO Tu phap.
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TP-LS-02-sd )
(Ban hanh keém theo Thong tw so6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI
PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG LUAT SU/CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HU'U HAN MQT THANH VIEN

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh PhS) .......ovevveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

TO1 81 13 (251 BANG CHIE i1 ROQ): ...

Ngay, thang, nam cAp (1) cooveevee oo NOT CAP (2)ieeeeeee. (doi véi

Chirng minh nhan dan, Thé Can cudc cong dan).

Gidi tinh (3):.eeeveeveeeereeeieeeeee, Ngay, thang, nam sinh:....... ........... Joeeriaennn Lo
Theé Tudt SU 8 w.oveveeeeeeeeeeeeen, Céap NEAY: oo A L e
La thanh vién Poan Ludt su tinh (thanh pho)i.......ccccviviiiiiiiiiee e
INOTHUEONZ T (4): oottt ettt ettt stb et e beesbeebeeseesseesssassaesssesssesssessseesseensenns
INOT G HIEN L1 (5): veiieiiiiiieiiie ettt et erte et e st ee et be et e e s rbae e ebbesebe e sbaeebaesssseesssaeasseessrenns
Pién thoal: ..ccovvvviiiiiiiiiieee e Email: ..o

Pang ky hoat dong cho van phong luit sw, cong ty luét trach nhiém hiru han
mdt thanh vién véi ndi dung sau day:
1. Tén goi du kién cua van phong luat su/cong ty luat (tén goi ddy di cia van phong ludt
su/cong ty ludt ghi bang chiv in hoa; lwa chon it nhat 03 tén ghi theo thir i wu tién): ............

TEN GIAO QICH (U CO): oo

Tén bang tieng NUGC NZOAL (U CO): ..eoneeeeeeee ettt ettt ettt sateeeae st e e e enes

2. D18 CHI U SO: oot e e e e e e s a e e s e e tbarreeeeaas

SO dién thoai: ..eveeeeeeeeeeeeeeeen Fax: .o Email:..ccccccovvviiiiiiiin
WV EDSIEC ...ttt et e et e e e ettt e e e et e e e e tae e e e e te e e e eetreeeeetrteeeetreeeenateeeearreeen
3. Nguoi dai dién theo phap luat:

Gi61 tinh (6): .eeceeeveeeeeeeieeenee. Ngay, thang, ndm sinh:........./............/...........
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S Chtng minh nhan dan/Sé Thé Can cude cong dan/S6 dinh danh ca nhan:...............co...........

Ngay, thang, nam cap (7): wo.oevevcei e NOi CAP (8):ueeveeeeeerrann. (doi véi
Chirng minh nhan dan, Thé Can cudc cong dan)

NOT thEONZ T (9): ettt ettt ettt eate et et e e saeenseesseesseesneesneesneeenes
NOT G HIEN A1 (10): 1eiieiiiiiieciie ettt et et e et e et ee s sbaesebbesabeesbaeessaesssseesssaeensaesssseanns
Theé Tudt SU SG....cveveeeeenen do Lién doan Luat su Viét Nam cdp ngay:................. P S

La thanh vién Doan Ludt su tinh (thanh Pho):.........o.eveveeeieeeeeeeeeeeeeeeee oo
4. Linh vyc hanh nghé:

5. Méu chit ky ctia nguoi du kién 13 Trudng van phong luat su/Giam dbc cong ty:

Chir ky miu thir nhat Chir ky miu thir hai

Hovatén: .....cccoovivviiiniiiiiiii, Hovaten: .....cccoooviviiiiiiieieeeeeeeeeeeee

To6i cam két nghiém chinh tuan thii phap luat va thuc hién diy dii cac nghia vu do phap luat

quy dinh./. )
Tinh (thanh pho), ngay ....lfldng.... nam..........
Nguoi dé nghi
(Chit ky/chit ky so, ho tén)
Ghi chu:

1. Cdc théng tin sé (1), (2), (3), (4), (5), (6), (7). (8), (9). (10):

- Truong hop ndp ho so truc tuyén: cdc théng tin dwoc khai thac tiv Co sé di liéu
quoc gia vé dan cw dé tw dong dién vao biéu mau, nguoi thie hién thi tuc hanh chinh khéng
can ké khai. Néu cdc thong tin khong dwoc ty dong dién vdo biéu mau thi nguoi thuc hién thu
tuc hanh chinh ké khai dcfy du.

- Trieong hop nép ho so gidy (ndp truee tiép hodc qua bwu chinh): nguwoi thiee hién thi
tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thm duge sit dung dé xay dwng biéu mau dién
tir twong tdc khi co quan quan 1y nha mede cung cdp dich vu cong triec tuyén.
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TP-LS-03-sd
(Ban hanh kem theo Thong tw so 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI
PANG KY HOAT PONG CUA CONG TY LUAT HQP DANH/CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HU'U HAN HAI THANH VIEN TRO LEN

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd)............ccovvveeeencn.e.

Chiing t6i gdm cac lut su c6 tén trong danh sach sau day:

Thé luat su (ghi| Thanh vién )
Ngay sinh | 70 50 va ngay | Poan Luatsu |S6 dién thoai
cdp) tinh (thanh phd)

Ho tén (ghi bang | Gi6i

STT chit in hoa) tinh

Pang ky hoat dong cho cong ty luat hop danh/cong ty ludt trach nhiém hitu han hai
thanh vién tré 1én véi cac ni dung sau day:

1. Tén goi du kién cua cong ty luat (én goi day dii ciia cong ty ludt ghi bang chit in hoa, lra
chon it nhat 03 tén cong ty ghi theo thik 1 WU tIEH): ......cc.oeeeveeeeieeeieeeieeeeieeeeieeeieenseeeens

TEN 120 dICh (MU CO): oot ettt e eaee st sae e eneesaeeeaeeeneas
TEN VIEL tAL (IIEU CO): vevvvreeeiiieeiieecitee ettt e cte et e etveeetteeeareesasaesebaesaeressasaesnsaesssaesssreassseessaeaes
Tén bang tieng NUEGC NZOAT (NEU CO): .vvveerieeiieiieieietieeteeerteeteebeetreesreesseesseaseeesssessseseeenses

R D LI 0} 15 D Lo SRR

WV EDISIEE: ettt ettt e e et e e e e e e e e et et e e e ee e et e teeese e e e —araeeeeeaenaaraaes

3. Nguoi dai dién theo phap luét (Trong truong hop co nhiéu nguoi dai dién theo phap luat thi
ghi day du thong tin nhu nguoi dai dién thir nhat):

Ho va tén (ghi bang chit in hoa):
Gidi tinh (1): Ngay, thang, nam sinh:........... [ovoereeanen [T

Ngay, thang, nam cap (2): /... oo NOi CAP  (3)ieeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesenae (d6i véi
Ching minh nhan dan, Thé Can cudc cong dan)

Noi thuong tra (4):
Noi ¢ hién tai (5):
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Thé ludt su sé do Lién doan Luat su Viét Nam cdp ngay: / /
La thanh vién Poan Luat su tinh (thanh phd):
4. Linh vyc hanh nghé:

5. MAu chit ky cta nguoi du kién 1a Giam ddc cong ty:

Chit ky mau thir nhét Chit ky mau thi hai

Hovatén: .....cccoovvvniiiniiiiiiiiie, Hovaten: .....cccooovivviiiiiieieeeeeeeeeeee

Chung t6i cam két nghiém chinh tuan thu phap luat va thyc hién dy dii cac nghia vu do phap
luat quy dinh./.

Tinh (thanh phd), ngay.......thang.....nam.......
Chir ky cua cac luét su thanh vién
(Chir ky/chit ky s0, ho tén)

Ghi chu:

1. Cac thong tin s6 (1), (2), (3), (4), (5):

- Truong hop nop h(‘A)‘sor truc ‘a}yén:Ncéc thong tin dugc khai thac tr Co s¢ dir li¢u quéc gia vé
dan cu dé tu dong dién vao bi€u mau, nguoi thuc hién tha tuc hanh chinh khong can ké khai.
Néu céc thong tin khong duge tu dong dién vao biéu mau thi ngudi thye hién thu tuc hanh
chinh ké khai day du.

- Truong hop n(:)p hd so giéy gn(f)p truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi thuc hién thu tuc hanh
chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. Céac thong tin tai biéu mau nay déng thoi fiu'qc st dung dé xay d},mg biéu mau dién tu
tuong tac khi co quan quan ly nha nude cung cap dich vu cong truc tuyen.
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2. Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia to chirc hanh nghé luit sw (QT-02)

Muc dich: Quy dinh trinh ti va cach thirc thim dinh, cap Thay ddi ndi dung

1 . \
dang ky hoat dong cua t6 chirc hanh nghé luat su

5 Pham vi: Ap dung dbi v6i t6 chirc hanh nghé luat su trén dia ban thanh phd;
cong chirc thude S& Tu phap

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly
1. Luat Luat su 2006;
2. Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh phti quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bi¢n phép thi hanh Luat Luat su;
3. Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cta B truong B Tu phap
hudng dan mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phép thi hanh Luat Luat su;
4. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo trudéng Bo Tu phép
stra d6i, bd sung 08 Théng tur lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc
BO tro tu phap;
5. Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi cung cép
thong tin doanh nghiép, 1¢ phi dang ky doanh nghiép.
\ A A Ban -
3.2 | Thanh phan ho so i Ban sao
chinh

1. Gidy dé nghj thay d6i nodi dung ding ky
hoat dong cta t6 chirc hanh nghé luit su X
(mau TP-LS-06-sd);

2. Gidy ding ky hoat dong cua to chirc
hanh nghé luat su; Chi nhanh t6 chirc hanh | x
nghé luat su;

3. Bién ban hop thanh vién (d6i véi Cong
ty luat hop danh, Cong ty luat TNHH hai
thanh vién trd 1én). Cac gidy to, tai lidu co

lién quan cho truong hop thay doi noi
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dung khac trong ho so ding ky hoat dong.

3.3 | S6 lwgng ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
Khong quy dinh
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC So Tu phap.
3.6 | Phi/L¢ phi
50.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi 2 X A .
TT Trinh tw T ] Bi¢u mau/Keét qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Trudng hop ho so du diéu
kién giai quyét, cong chic bo
phan rr{Qt cua lap Giay tiép _ Gy tiép nhan hd so
nhan ho so va hen ngay tra \ o en VAL
bt qus va hen ngay tra két qua
ctqua; . (mau s6 01);
&;Tm;}lg l;?,rl:hho ,SO clﬁma B6 oha Gio |- Phiéu yéu cau bo
0 phéan , .
Bl Ey uj ¢ ;A li(a(':) ngg 'Af ) hanh | sung, hoan thién ho so
mot ctra .
cqu’c tiep nhan Tm'ng‘ an . chinh | (mAu sé 02);
bo sung, hoan thién ho so » o
. - Phicu tur choi tiép
theo quy dinh; . PN
Trudne hon b so khéne i nhan gidi quyét hd so
" THORS P Mo so K 1ong AU (méu s6 03).
dieu kién giai quyét, cong
chire tiép nhan phai néu rd Iy
do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so.
B Chuyén hd so cho phong| Bophén Phiéu kiém soat qua
chuyén mon mot clra trinh giai quyét hd so
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(mau s6 05)

B3

Phén cong xtr Iy ho so

Lanh dao
Phong

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

B4

Thiam dinh hd so: Chuyén
vién giai quyét hd so tién
hanh xem xé&t, trinh lanh dao
Phong phé duyét.

Chuyén
vién giai
quyét ho so

- Trudng hop hd so du
dicu kién:

+Hd SO

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Thong bao va bBKHD
cta t chirc HNLS.

- Truong hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:

+Hb SO,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu
ciu bd sung, hoan
thién hd so hodc Phiéu
tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so.

- Truong hop cham, mudn:
+Hb SO,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Thong bdo va DPKHD
cta to chirc HNLS;

+ Phiéu xin 13i.

B5

Lanh dao Phong xem xét hd
so, ky xdc nhan, trinh lanh
dao S& phé duyét.

Lanh dao
Phong

- Truong hop hd so du
diéu kién:
+Hb SO,

+ Phiéu kiém soat qua
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trinh giai quyét ho so;

+ Thong bdo va DPKHD
cta to chirc HNLS.

- Truong hop hd so
chua hoac khong du
dicu kién:

+Hb SO,

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Du thao Phiéu yéu
cau bo sung, hoan
thién ho so hodc Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

- Truong hop cham, mudn:
+Hb SO,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Thong bao va BKHD
clia t6 chire HNLS;

+ Phiéu xin 13i.

Lanh dao S¢ xét duyét ho so:
- Trudng hop du diéu kién:

- Ho so;

- Phiéu kiém soit qua

Thona b trinh giai quyét ho so;

y Tho 30 va DPKHD ct

k;y ’ong o vd cua Lanh dao - Théng bao;

B6 | t6 chirc HNLS; S¢ o

" Y - bKHDP cua t6 chur
- Truong hop khong du dicu HNLS: cua 1o chte
kién: Lanh dao S& ky van L,
ban tir chéi cAp PKHD. - Van ban fir choi cap
thay d61 DPKHD.
\ 5 -Hb SO,

Hoan thién ho so, phat hanh (?huye.:n. VR

B7 vién giai - Phiéu kiém soat qua

van ban

quyét ho

trinh giai quyét hd so;
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so/van thu - Thong bao;
- DKHD ciia t6 chiic
HNLS;
- Vin ban tir chdi cip
thay d6i PKHD.
- Phiéu kiém sodt qua
Chuyén trinh giai quyét ho so;
. ién giai - Thong bao;
Ban giao va tra két qua cho Vlen;gla; e ,
B8 | . quyet ho - DKHD cua t0 chic
to chirc/ca nhan o
so/Bo phan HNLS;
mot cira - Van ban tir chdi cap
thay d6i PKHD.
Thong ké va theo ddi:
N . .| Bophan
Clrluyen YlAen SOA,TU" P hflp ?O mot Gio Phiéu kiém soat qua
B9 t;iﬁcnlfmhﬂfong. 1(‘; ©4C| ta/Phong | hanh | trinh giai quyét hd so;
At thue hien @l don VH| prrprvan | chinh | 86 theo doi hé so.
vao SO thong ké két qua
_ thu
thuc hién
4 | Bifu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cta lién thong duoc ban hanh
kém theo Théng tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vian phong

Chinh phi.

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua

B§ truong BO Tu phap.
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3. Thay doi nguoi dai dién theo phap luit ciia Vin phong luit sw, Cong ty luit
trach nhiém hiru han mot thanh vién (QT-03)

Muc dich: Quy dinh trinh tir va cach thirc thim dinh, cap Thay d6i noi dung

1 | ding ky hoat dong ctia t6 chirc hanh nghé luét su (thay doi ngudi dai dién theo
phéap luat)

5 Pham vi: Ap dung ddi véi t6 chirc hanh nghé luat su trén dia ban thanh phd;
cong chirc thude S& Tu phap

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Cosd phap ly
1. Luat luat su 2006;
2. Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat luét su;
3. Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cua Bo truong Bo Tu phép
huéng dan mot sé diéu va bién phap thi hanh Lut Luat su, Nghi dinh quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phép thi hanh Lut Ludt su;
4. Thong tu sd 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctua Bo truong Bo Tu phap
stra d0i, b6 sung 08 Thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh vuc
BO tro tu phap;
5. Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va str dung phi cung cap thong tin
doanh nghiép, 1¢ phi dang ky doanh nghiép.
. A LA Ban i
3.2 | Thanh phan ho so , Ban sao
chinh
1. Gidy dé nghi thay d6i nguoi dai dién
N X

theo phap luat (mau TP-LS-06-sd);
2. Gidy ding ky hoat dong cua vian
phong ludt su, cong ty luat trdch nhiém X
hiru han mot thanh vién;
3. Van ban thoa thuan gitta nguoi dai
dién theo phéap luat cii va nguoi du kién <
1a dai dién theo phap luat d6i véi viéc
thuc hién cac quyén, nghia vu ctia van
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phong luat su, cong ty luat;
4. Ho, tén, sé va ngay cdp Thé luat su
cia ngudi du kién 1a dai dién theo X
phép luat.
3.3 | S6 lwong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhan hd so va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Tu phap.
3.6 | Phi/L¢ phi
50.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi 2 X X a
TT Trinh ty . ] Biéu mau/Keét qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra hd so:
- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét, cong chiic bo o ‘
phan mot ctra 1ap Gidy tiép - Gidy tiép nhan %16 SO
nhan hd so va hen ngiy tra va hen ngay tra ket qua
két qua; (mau s6 01);
- Tru‘(‘yng ho'p h6 so chua B6 R Gio - Phiéu Yéu cau bo
. 0 phan . . A 1A
Bl | ¢dy du, chinh xac, cong mét it hanh | sung, hoan thién ho so
chtic tiép nhan hudng dan ' chinh | (mau s6 02);

bod sung, hoan thién hd so
theo quy dinh;

- Truong hop hd so khong dir
diéu kién giai quyét, cong
chirc tiép nhan phai néu rd Iy
do theo mau Phiéu tir chéi

- Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so
(mau s6 03).




CONG BAO HA NOI/Sb 241+242/Ngay 25-8-2024 27

giai quyét ho so.

B2

Chuyén hd so cho phong
chuyén mon

B0 phan
mot cira

0,5
ngay

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(mau sb 05)

B3

Phan cong xtr Iy ho so

Lanh dao
Phong

0,5
ngay

Phiéu kiém soéat qua
trinh giai quyét hd so

B4

Tham dinh ho so: Chuyén
vién giai quyét hd so tién
hanh xem xét, trinh 1anh dao
Phong phé duyét.

Chuyén
vién giai
quyét hd so

02
ngay

- Truong hop hé so du
diéu kién:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Thong bao va PKHD
ctia to chirc HNLS.

- Truong hop hd so
chua hoac khong du
dicu kién:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Du thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién
hé so hodc Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham, mudn:
+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Thong bao va PKHD
cta t6 chirc HNLS;

+ Phiéu xin 13i.

B5

Lanh dao Phong xem xét hd

Lanh dao

0,5

- Trudong hop hd so du
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so, ky x&c nhan, trinh lanh

dao S& phé duyét.

Phong

ngay

diéu kién:

+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Thong bao va PKHD
ctia to chirc HNLS.

- Truong hop hd so
chua hodc khong du
dicu kién:

+Hb SO;

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién
hé so hodc Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham, mudn:
+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Thong bao va PKHD
cta to chirc HNLS;

+ Phiéu xin 13i.

B6

Lanh dao S& xét duyét hd so:
- Truong hop du diéu kién:
ky Thong bao va BPKHD cua

t6 chirc HNLS;

- Truong hop khéng du diéu
kién: Lanh dao S¢ ky van

ban tir chdi cap PKHD.

Lanh dao
S&

01
ngay

-H6 SO;

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

- Théng bao;

- PKHD cta t chic
HNLS;

- Vin ban tir chdi cp
thay d61 DPKHD.
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- HO so;

- Phiéu kiém soat qua

Chuyén trinh giai quyét ho so;
B7 Hoan thién hd so, phat hanh | vién giai 1/4 | - Thong bao;
van ban quyétho | ngay |. PKHD ciia t6 chic
so/van thu HNLS;
- Vin ban tir chdi cp
thay d6i PKHD.
- Phiéu kiém soat qua
Chuyén trinh giai quyét ho so;
) . vién giai - Thong bao;
Ban giao va tra két quéa cho Ag N 1/4 s .
B8 | quy€t ho . |- DKHD cua to chirc
t0 chirc/ca nhan A ngay
s0/B0 phan HNLS;
mot ctra - Van ban tir chdi cip
thay d6i PKHD.
Théng ké va theo doi: A
Chuyén vién So Tu phap c6 Bo phan
’uﬁlezh\./{en I(:A v pkflp (fo mot Gio Phiéu kiém soat qua
B9 tlf?f;IC hlcmhiong ) de Ca(? ctra/Phong | hanh trinh giai quyét ho so;
thue hien (b dON V| prrp/van | chinh | Sé theo doi hd so.
vao SO thong ké két qua
) thu
thuc hién
4 | Biéu miu

Hé thong biéu miu theo co ché mét cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin phong

Chinh phu.

MAu biéu ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024
ctia Bo trudng BO Tu phap stra doi, bo sung 08 Thong tur lién quan dén tha tyuc
hanh chinh trong linh vuc B6 tro tu phép.
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4. Thay doi nguoi dai dién theo phap luit ciia cong ty luit trach nhiém hiru han
hai thanh vién tré 1én, cong ty luat hop danh (QT-04)

Muc dich: Quy dinh trinh tir va cach thtrc thdm dinh, cap Thay ddi ndi dung
dang ky hoat dong ctia t6 chirc hanh nghé luat su (thay d6i nguoi dai dién theo
phéap luat)

Pham vi: Ap dung d6i véi t6 chirc hanh nghé lut su trén dia ban thanh phd;
cong chirc thude S& Tu phap

N6i dung quy trinh

31

Co sé phap ly

1. Luat luat su;

2. Nghi dinh sb 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh pha quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat luat su;

3. Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 caa Bo truong Bo Tu phap
hudng dan mot s diéu va bién phép thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh
chi tiét mot sO diéu va bién phép thi hanh Luat Luat su;

4. Thong tu sd 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta B truong Bo Tu phap
stra d0i, b6 sung 08 Thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh vuc
BO tro tu phap;

5. Thong tu sb 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ctia Bo truong B Tai chinh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cép théng tin
doanh nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

3.2

2 A LA Ban i
Thanh phan ho so i Ban sao
chinh

1. Giay dé nghi thay d6i nguoi dai dién
theo phap luat (mau TP-LS-06-sd);

2. Gidy ding ky hoat dong ctia cong ty luét. X

33

S6 lwong ho so

01 bd

34

Thoi gian xir ly

05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 16
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3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Tu phép.
3.6 | Phi/L¢ phi
50.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Thoi 2 x oz
TT Trinh tuw N ) Biéu mau/Ket qua
nhi¢m gian
Tiép nhan va kiém tra hd so:
- Truong hop ho so du diéu
kién giai quyét, cong chiic bo
phan m‘c_)t ctra lap Giay tiép i Giéy tiép nhan hd so
nhan ho so va hen ngay tra \ N en LA
1kt auz va hen ngay tra két qua
ctqua; . (méu s6 01);
;iATru(;)‘?ng };('E:hho ,SG cljua BS vhan Gid |- Phiéu yéu cau bo
Bl Ey u: cntll” Ea(’:’ cc()lr:g ‘Af u’ hanh | sung, hoan thién ho so
mot cura <~
¢ quzc tiep nhan .uo’ng‘ an : chinh | (mAu sb 02);
bo sung, hoan thién ho so .; s
. - Phiéu tr choi tiép
theo quy dinh; . A
Trutme hop b so khéng di nhan gidi quyét ho so
OB TIOP O SOTCAONS Cu (méu sb 03).
dieu kién giai quyét, cong
chiic tiép nhan phai néu rd 1y
do theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét ho so.
s Phiéu kiém soat qua
Chuyén ho so cho phong| B phan 0,5 . 1euwem sc;a ilua
B2 A o . trinh giai quyét ho so
chuyén mon mot clra ngay x 2
(mau s6 05)
A RN Lanh dao 0,5 Phiéu kiém soat qua
B3 | Phan cong xtr Iy ho so . . ez
Phong ngay trinh gidi quyét ho so
Thim dinh ho so: Chuyén| Chuyén | |- Trudng hop ho so du
B4 | vién giai quyét hd so tién | vién giai ngdy diéu kién:
hanh xem xét, trinh 1anh dao | quyét ho so +H5 so;
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Phong phé duyét.

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Thong bao va PKHD
cta to chirc HNLS.

- Truong hop hd so
chua hodc khong du
didu kién:

+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién
hé so hoic Phiéu tir
chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham, mudn:
+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Thong bado va BPKHD
ctia td chirc HNLS;

+ Phiéu xin 101.

B5

Lanh dao Phong xem xét hd
so, ky x&c nhan, trinh lanh
dao S& phé duyét.

Lanh dao
Phong

0,5
ngay

- Truong hop ho so du
didu kién:

+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Thong bao va PKHD
ctia to chirc HNLS.

- Truong hop hd so
chua hodc khong du
dicu kién:
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+Hb SO;

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién
hé so hodc Phiéu tir

choi tiép nhdn gidi

quyét ho so.
- Truong hop cham, mudn:
+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét hd so;

+ Thong bado va PKHD
ctia td chirc HNLS;

+ Phiéu xin 161.

Lanh dao S& xét duyét ho so:
- Trudng hop du diéu kién:

- HO so;

- Phiéu kiém soat qua

ky Thong b trinh giai quyét ho so;
y Thong bao va DKHD cua | _ _ R
2 Lanhd 01 - Thong béo;
B6 | t0 chirc HNLS; N a0 ‘ ongbdo; X
) o ngay |- bKHD cua to chir
- Truong hop khong du dicu HNLS: cua fo-chuce
kién: Lanh dao S¢ ky van o
ban tir chbi cAp DKHD. - Van ban tir choi cap
thay doi DPKHD.
-Hb SO;
- Phiéu kiém sodt qua
Chuyén trinh giai quyét ho so;
B7 Hoan thién hd so, phat hanh | vién giai 1/4 | - Thong bao;
vin ban quyetho | ngdy |. PKHD cia to chirc
so/van thu HNLS;
- Vian ban tir chdi cap
thay d6i DPKHD.
B8 | Ban giao va tra két qua cho| Chuyén 1/4 |- Phiéu kiém soat qua
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to chirc/c4 nhan viengiai | ngly | trinh giai quyet ho so;
quyét ho - Thong bao;
s0/Bo phan - PKHD ciia t6 chic
mot clra HNLS:
- Van ban tir chdi cip
thay d6i DKHD.
Théng ké va theo doi: .
B0 phan

Chuyén vién S6 Tu phap c6 mat Gio Phiéu kiém soat qua

ctra/Phong | hanh trinh giai quyét ho so;

BTTP/Vin | chinh S6 theo di ho so.
thur

trach nhiém théng ké cac
TTHC thuc hién tai don vi
vao SO thong ké két qua

B9

thuc hién

4 | Biéu mau

Hé thong biéu miu theo co ché mét cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
- | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin phong
Chinh phu.

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua
B9 truéng Bo Tu phap.
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TP-LS-06-sd
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 05/2021/TT-BTP)

TEN CUA TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

HANH NGHE LUAT SU

) GIAY PE NGHI
THAY POI NQI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh pho) ..........coovviveeveeeeeeeeeeeeeee e
1. Tén goi day du ctia to chirc hanh nghé ludt su (ghi bang chit in ho@): ............cccoeeeeeveeveenn.,
2. Gidy dang ky hoat dong sO: .........cvvevveveeeeeeeerennn, do S&¢ Tu phap tinh (thanh phd)............
............................................ CAP DAY oo | oo oo
RIS 5 1 P ¢] oY 5§ I SRRSO
SO i8N thO@i: weeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeren, FaxX: oo Email:...c.coooviiiiiiiiieeee
WWEDSIER: ..ttt ettt ettt b ettt b et b ettt sae s

Ping ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong
ciia to chirc hanh nghé luit sw nhw sau':

Chung t6i cam két nghiém chinh tuan thi phap lut va thuc hién day du cac nghia vu do phap
luat quy dinh./.

Tinh (thanh phé), ngay ...... thang.......ndm.......
Nguoi dai dién theo phap luat
(Chit ky/chit ky s6, ho tén; dau/chit ky sé ciia t6 chirc)

Ghi chu:
Cdc théng tin tai biéu mau ndy dong thm dwoe sir dung dé xdy dung biéu mau dién tir
twong tdc khi co quan quan 1y nha niede cung cdp dich vu cong truec tuyén

I Kém theo gidy to chimg minh vé viéc thay d6i ndi dung ding ky hoat dong.
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5. Ping ky hoat dong ciia chi nhanh ciia t6 chirc hanh nghé luit sw (QT-05)

Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thic tham dinh, cip ding ky hoat dong

1 ctia chi nhanh ciia to chirc hanh nghé luat su
) Pham vi: Ap dung dbi v6i t6 chirc hanh nghé luat su trén dia ban thanh phd;
cong chirc thude S& Tu phap
3 | N¢i dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
1. Luat luat su nam 2006;
2. Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Lut luat su;
3. Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cta B truong Bo Tu phép
hudng dan mot sd dicu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh
chi tiét mot sO diéu va bi¢n phép thi hanh Luat Luat su;
4. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo trudng Bo Tu phap
stra doi, bd sung 08 Théng tur lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc
BO tro tu phap;
5. Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ctia BO truong Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cép thong tin
doanh nghiép, 1¢ phi dang ky doanh nghiép.
< A A Ban .
3.2 | Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Gidy dé nghi ding ky hoat dong cua
chi nhanh t6 chtc hanh nghé ludt su (mdu |  x
TP-LS-04-sd);

2. Quyét dinh thanh 13p chi nhanh cua to
chirc hanh nghé luat su;

3. Gidy dang ky hoat dong cta to chuc
hanh nghé ludt su thanh l4p chi nhanh
(ndp ban chinh trong truong hop dé nghi X X
ghi thong tin chi nhanh vao Gidy DPKHD
ctia to chirc hanh nghé luat su);

4. Chtng chi hanh nghé ludt su va Thé
luat su ciia Truong chi nhanh;
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5. Giay to chung minh vé tru so cua

chi nhanh. X
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhéin ho so va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Tu phép.
3.6 | Phi/L¢ phi
50.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Thoi 2 x oz
TT Trinh ty ric . o Biéu mau/Ket qua
nhi¢m gian
Tiép nhan va kiém tra h so:
- Trudng hop ho so du diéu
kién giai quyét, cong chic bo
phe;ln I’I’iot cu:a‘ lap Gla¥ tle[? - Gidy tiép nhan hd so
nhan hod so va hen ngay tra \ T
1t aus: va hen ngay tra két qua
et qua; ‘ (méu s6 01);
&;ngvng };?Ehho S0 c}Alu’a B6 phin Gio |- Phiéu yéu cau bo
Bl Ey u: ¢ liA ﬁ(a?’ CZEg méf . u’ . hanh | sung, hoan thién hd so
clu’c tiép n ‘an }J.;O’ngk an : chinh | (mdu sb 02):
bo sung, hoan thién ho so g o
o - Phicu tur choi tiép
theo quy dinh; A g L, 1A
Truome hoo hd so khone di nhan giai quyét ho so
L ons 10P 1o Brone o (mAlu s6 03).
dieu kién giai quyét, cong
chire tiép nhan phai néu 15 1y
do theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét ho so.
. 3 Phiéu kiém soét qua
huyén ho ho ph¢ B0 pha . e
Y i gy (mau s6 05)
B3 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao 0,5 Phiéu kiém soét qua
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Phong

ngay

trinh giai quyét ho so

B4

Tham dinh hd so: Chuyén
vién giai quyét hd so tién
hanh xem xé&t, trinh lanh dao
Phong phé duyét.

Chuyén

vién giai

quyét hd
SO

03
ngay

- Truong hop hd so du
diéu kién:

+Hbd SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Thong bao va BPKHD
cia chi nhanh coa t6
chic HNLS.

- Truong hop hd so
chua hoac khong du
dicu kién:

+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Du thao Phiéu yéu
ciu bo sung, hoan
thién ho so hodc Phiéu
tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham, mudn:
+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Thong bao va DPKHD
ciia chi nhanh coa to
chirc HNLS;

+ Phiéu xin 15i.

B5

Lanh dao Phong xem xét ho
so, ky xéac nhan, trinh lanh
dao S& phé duyét.

Lanh dao
Phong

0,5
ngay

- Tméng hop ho so du
diéu kién:

+Hb SO;

+ Phiéu kiér;l sodt qua
trinh giai quyét ho so;

+ Thong bao va DKH]?
cia chi nhanh cta to
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chirc HNLS.

- Truong hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:

+Hd SO;

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Du thao Phiéu yéu
ciu bo sung, hoan
thién hd so hogc Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham, mudn:
+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Thong bao va BPKHD
cia chi nhanh coa t6
chirc HNLS;

+ Phiéu xin 15i.
Lanh dao S¢ xét duyét hd so: - Ho so;
- Truong hop du diéu kién: - Phiéu kiém soat qua
ky Thong bao va DPKHD ciia trinh giai quyét ho so;
B6 chi nhinh cta t6 chac| Lanhdao 02 |- Thong bao;
HNLS; So ngay |- PKHD cua chi nhanh
- Trudong hop khong du diéu cta t6 chirc HNLS;
kign: Lanh dao S¢ ky van - Vin ban tir chdi cap
ban tir choi cap DPKHD. PKHDP.
- HO SO,
Chuve - Phiéu kiém soat qua
NP s trinh giai quyét ho so;
Hoan thién ho so, phat hanh | vién giai 1/4 ) )
B7 | .. 1A .| - Thong bao;
van ban quyét ho ngay w o
so/vin thur - DKHD cua chi nhanh
cua to chirc HNLS;

- Van ban tr choi cap
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DKHD.
- Phiéu kiém soat qua
Chuyén trinh giai quyét ho so;
, ién oiai - Thong bao;
Ban giao va tra két qua cho v1enAg1aA1 1/4 8 i oo
B8 |, quyét ho . - bKHD cta chi nhanh
to chirc/ca nhan A 1A ngay s X 4
so/B0 phan cua to chirc HNLS;
mot ctra - Van ban tir chdi cép
DKHD.
Thong ké va theo doi: o
Chuvén vién S Tur hén cf B phén ,
,“hye“hY{GH 1‘} v pkflp 1 mot Gio |  Phiéu kiém sodt qua
Bo | T} e ONE %5 ¢ ciraPhong | hanh | trinh gidi quyét hd so; SG
HHE thue hien tal don VI grrp vy | chinh theo ddi hd so.
vao SO thong ké két qua thu
thuc hién
4 | Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo Théng tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong

Chinh phu.

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua

B6 truong Bo Tu phap.




CONG BAO HA NOI/Sb 241+242/Ngay 25-8-2024 41

Mau TP-LS-04-sd
(Ban hanh kem theo Thong tw 50 03/2024/TT-BTP)

TEN CUA TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HANH NGHE LUAT SU Doc 13p - Ty do - Hanh phic

) ~ GIAY BE NGHI ,
DPANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh pho) ........c.coevveveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees

1. Tén goi day du cta to chirc hanh nghé lut su thanh 1ap chi nhanh (ghi bang chit in hoa): ..
TN QA0 QICR (U CO): v eeesnees

Tén bANg tiENE NUGC NEZOAL (EU CO): .o s eseseses
2. Gidy dang ky hoat dong sO: .........cvevvvveeeeeeerreennns do S& Tu phap tinh (thanh phd).............

............................................ CAP NEAY: wvevvveves /oo e
RIS 5 1 P ¢] oY 5 DI SRR

SO i8N thO@i: e, FaxX: oo Email:...c.coooviiiiiiiiiiieee,
WV EDSIEC . ...t e e et e e e e e et e e e et e e e e tte e e e e e e e e eetreee e ettt e e eetreeeentrreeearreeen
4. Linh vyc hanh nghé:

Pang ky hoat dong cho chi nhanh véi ngi dung sau day:
1. Tén cua chi nhanh (ghi tén day dit BAnG Chit in ROA): ..........ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeses

SO dién thoai: ...eeeeeeeeeeeeeeeeeeen FaxX: .o Email:...cccccovvviiiiiiiiin
IV EDSIEC: ..ttt et ettt e e et e et eeta e et e ete e eeteeeetreeeteeeteeeeteeeetaeeereeeneee
3. Trudng chi nhanh:

Gioi tinh (1), Ngay, thang, ndm sinh:............ v Lt e
NOT HUEONZ T (2) eeeivieieieieeie ettt ettt ettt st e st e et e esbeesbeesseesbeassaassaesssesssesssesnseesseensenns
INOT G HIEN 11 (3): 1eriieiiiieiiieiieeieee ettt ettt e e et e et e et e esbeesseesbeesseassaesssesssesssesssessseesenns
S Chtng minh nhan dan/Sé Thé Can cude cong dan/S6 dinh danh ca nhan: ..........................
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Ngay, thang, nam cap (4): w..oooveecei veeeee e . NOTCAP (5):e e (doi voi
Chirng minh nhan dan, The Can cudc cong dan)

Theé Tuat SU S do Lién doan Luét su Viét Nam cip ngay:................. VR

5. Mau chit ky cta ngudi dy kién 13 Truéng chi nhanh:

Chir ky miu thir nhat Chir ky miu thir hai

Hovatén: ......cccooevvvviniiiiiiiiiiiiiiiiiieeee, Ho vaten: .......ccooevvvviieiieiiiieeeeeeeeeeeee,

Chung t6i cam két nghiém chinh tudn thu phap luat va thyc hién ddy du cac nghia vu do phap

luat quy dinh./.
Tinh (thanh phé), ngay ......thang......ndm......
Ngudi dai dién theo phap luat
(Chit ky/chit ky s6, ho tén, chirc vu,; dau/chir ky s6
ciia t6 chirc)
Ghi chu:

1. Cdc théng tin sé (1), (2), (3). (4), (5):

- Truong hop ndp ho so truc tuyén: cdc théng tin dwoc khai thac tir Co sé dir liéu
quéc gia vé dan cu dé tw dong dién vao biéu mau, nguoi thyc hién thu tuc hanh chinh khong
can ké khai. Néu cac thong tin khong dwoc ty dong dién vdao biéu mau thi nguoi thuc hién thu
tuc hanh chinh ké khai day di.

- Trieong hop nép ho so gidy (ndp truee tiép hodc qua bwu chinh): nguwoi thire hién thi
tuc hanh chinh ké khai ddy di trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sie dung dé xdy dung biéu mau dién
tir twong tdc khi co quan quan 1y nha nude cung cdp dich vu cong trec tuyén.
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6. Ding ky hanh nghé luat sw véi tw cach ca nhan (QT-06)

Muc dich: Quy dinh trinh tw va cach thirc thim dinh, cip ding ky hanh nghé

1
luat su voi tu cach ca nhan
2 | Pham vi: Ap dung d6i véi ca nhan ludt su, cong chirc thude S& Tu phap
3 | N¢i dung quy trinh
3.1 | Cosd phap ly
1. Luét luat su 2006; Luat stra ddi, bo sung mot s6 diéu cua Luét luat su;
2. Thong tu sb 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cia Bo truong Bo Tu phap
hudng dan mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Luat su;
3. Thong tu sb 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta Bo truong Bo Tu phép
stra d6i, bo sung 08 Thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc
BO tro tu phap.
\ A A Ban -
3.2 | Thanh phan ho so , Ban sao
chinh
1. Pon dé nghi dang ky hanh nghé luat sur
x X
vo6i tu cach ca nhan (mau TP-LS-05-sd);
2. Chang chi hanh nghé luat su, thé
X
luat su;
3. Hop ddng lao dong ky két véi co quan,
t6 chuc (khong phai 1a to chirc hanh nghé X
luat su).
3.3 | S6 lwrgng ho so
01bo
3.4 | Thoi gian xur ly
07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 16
3.5 | Noi tiép nhén ho so va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC Sé Tu phép.
3.6 | Phi/L¢ phi
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Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi X A .
TT Trinh tw N ] Bi¢u mau/Két qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra hd so:
- Trudng hop ho so du diéu
kién giai quyét, cong chirc bo
phan rr}ot ctra lap Giay tiép _ Gy tiép nhan hd so
nhan ho so va hen ngay tra . N
bt ui va hen ngay tra két qua
ot qua; ‘ (mau s 01);
;ikTru(;rvng };?Ehho ,SO cljua B oha Giod |- Phiéu yéu cau bod
0 phéan )
Bl Ey u: ¢ ;A }Ta?’ ngg ‘Af ; hanh | sung, hoan thién ho so
mot cura <
cqu’c tiep nhan ?m’ng‘ an . chinh | (mAu sé 02);
bd sung, hoan thién ho so V. o
: - Phicu tur choi tiép
theo quy dinh; o A
Trudme hoo hb so khang di nhan giai quyét ho so
—.‘m@g op _0 sgxaong ai (miu s6 03).
dieu kién giai quyét, cong
chire tiép nhan phai néu 15 1y
do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so.
. ) Phiéu kiém soat qua
Chuyén ho so cho ph¢ B0 pha 0,5 . A
B2 uyAen AO S0 0 PIong (,)Ap ?n . trinh giai quyét ho so
chuyén mon mot ctra ngay Xz
(mau s0 05)
‘ Lanh d 0,5 Phiéu kiém soat qué
B3 | Phan cong xtr 1y ho so . % " . euwem sc:a cgua
Phong ngay trinh gidi quyét ho so
- Truong hop hd so du
7 ‘ dicu kién:
Tham dinh h6 so: Chuyén | Chuyén A
A s £ LA £ cn ey + Ho so;
B4 vién giai quyet ho so tién | vién giai 03 o ) )
hanh xem xét, trinh lanh dao | quyéthd | ngay | Phitu kiem sodt qua
Phong phé duyét. SO trinh gii quyét ho so;

+ Gidy ding ky hanh
nghé luat su véi tu
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cach ca nhan.

- Truong hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:

+ Ho so;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Du thao Phiéu yéu
ciu bo sung, hoan
thién hd so hoic Phiéu
tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham, mudn:
+ Ho so;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Gidy dang ky hanh
nghé ludt su voi tu
cach ca nhan;

+ Phiéu xin 13i.

B5

Lanh dao Phong xem xét hd
so, ky xé&c nhan, trinh lanh
dao S& phé duyét.

Lanh dao
Phong

0,5
ngay

- Truong hop hd so du
dicu kién:

+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Gidy dang ky hanh
nghé luat su véi tu
cach ca nhan.

- Trudng hop hd so
chua hoac khong du
dicu kién:

+Hd SO;

Phiéu kiém soat qua
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trinh giai quyét ho so;

+ Du thao Phiéu yéu
ciu bo sung, hoan
thién hd so hoic Phiéu
tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham, mudn:
+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Gidy dang ky hanh
nghé ludt su voi tu
cach ca nhan;

+ Phiéu xin 13i.

B6

Lanh dao S& xét duyét hd so:
- Trudng hop du diéu kién:
ky Gidy dang ky hanh nghé
luat su véi tu cach ca nhan;
- Trudong hop khong du diéu
kién: Lanh dao SO ky van
ban tir chdi giai quyét ho so.

Lanh dao
So

02
ngay

- HO SO,

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

- Gidy dang ky hanh
nghé ludt su voi tu
cach ca nhan;

- Van ban tir chbi giai
quyét ho so.

B7

Hoan thién ho so, phat hanh
van ban

Chuyén

vién giai

quyét ho
so/van thu

1/4
ngay

- HO SO,

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

- Gidy dang ky hanh
nghé ludt su véi tu
cach ca nhan;

- Van ban tir chdi giai
quyét ho so.

B8

Ban giao va tra két qua cho
t0 chirc/ca nhan

Chuyén
vién giai
quyét hd

1/4
ngay

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
- Gidy diang ky hanh
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so/Bg phan nghé ludt su véi tu
mot cura cach ca nhan;
- Vin ban tir chéi giai
quyét ho so.
Théng ké va theo ddi: o
Chuyén vién S¢ Tu phap co Bo phan
) ulzlenh\flAen EA, Y pkflp C,O mot Gio Phiéu kiém soat qua
B9 E?FCHCH hl¢mh'10ng ) de cac? ctra/Phong | hanh | trinh giai quyét ho so; SO
e hien tal don V1| prrp/van | chinh theo d&i hd so.
vao SO thong ké két qua
_ thu
thuc hién
4 | Biéu miu

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Van phong

Chinh phu.

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua

B0 trudng BO Tu phap.




48 CONG BAO HA NOI/Sb 241+242/Ngay 25-8-2024

Méu TP-LS-05-sd
(Ban hanh kem theo Thong tu 56 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI PANG KY
HANH NGHE LUAT SU VOI TU CACH CA NHAN

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh Pho) .......oveiveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
TO1tEN 1Az ..eiiiiiicieieeee e Gioitinh (1):..ooooiiiiii
Ngay, thang, nam sinh: ..........cocooeinininennn. [ et [ e

Ding ky hoat dong hanh nghé luit sw véi twr cach ¢4 nhan
v6i cac nfi dung sau day:

1. Ho va t8n 1At SU (271 BANG CHIE 11 ROQY: ...
Dién thoai: ..cccccoovvviviiiiiiiiiee, FaxX: .o Email:.....ccovviiiiiiiiiiiiiin
S Chung minh nhan dan/Sé Thé Can cude cong dan/Sé dinh danh ca nhan: ..........................
Ngay, thang, nam cap (2): c.ocevevevceceeveed oot NOTCAP (B): v, (doi voi
Churng minh nhan dan, The Can cudc cong dan)

NOT tHIEONZ T (4): oottt ettt ettt et e seeeset e et e e teen e et e e seeanseenseeeseeensesneesneeenes
INOT G RIEN 11 (5) 1ouvieiiiieiiieiieeieee ettt ettt ettt e s e st e e b e e beesbeesseesbeesssassaesssesssessseessessseesenns

Dién thoai: ..ccccccooovviviiiiiiiie, FaxX: .o Email:.....ccoovviiiiiiiiniiiiin
A TZS] o] LTSRS
3. Linh vuc hanh nghé: Theo quy dinh cua Luat Luat su.
T6i chiu trach nhiém vé nhimng ndi dung néu trén va cam két tuan thu cac nguyén tic hanh
nghé luat su, thuc hién day di cac quyén va nghia vu cia luat su do phap luat quy dinh./.

Tinh (thanh phé), ngay.... ‘thdng....ndm....

Luét su dé nghi
(Chir ky/chi ky so, ho tén)
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Ghi chu:

1. Cdc théng tin sé (1), (2), (3), (4), (5):

- Truong hop ndp ho so truc tuyén: cdc théng tin dwoc khai thac tir Co sé dir liéu
quoc gia vé dan cu dé ty dong dién vao biéu mau, nguoi thie hién thi tuc hanh chinh khéng
can ké khai. Néu céc thong tin khong dwoc ty dong dién vdo biéu mau thi nguoi thuc hién thu
tuc hanh chinh ké khai dd‘y du.

- Truong hop nép hé so gidy (ndp truee tiép hodc qua bwu chinh): nguwoi thire hién thi
tuc hanh chinh ké khai ddy di trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sic dung dé xdy dung biéu mau dién
tir twong tdc khi co quan quan 1y nha mede cung cdp dich vu cong triec tuyén.
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7. Dang ky hoat dong cta chi nhanh, cong ty luat nwéc ngoai (QT-07)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thtc tham dinh, cap ding ky hoat

1
dong cua chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai
5 Pham vi: Ap dung ddi voi chi nhanh, cong ty luit nude ngoai trén dia ban
thanh phd; cong chire thude S¢ Tu phap
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phép ly
1. Luét luat su 2006; Luat sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat luat su;
2. Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cua Bo truong B Tu
phap hudng dan mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh
quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phdap thi hanh Luét Luat su;
3. Thong tu sd 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu
phap stra doi, bo sung 08 Thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong
linh vuc B tro tu phép;
4. Théng tu sb 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia B Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi, 1€ phi trong linh
vue hoat dong hanh nghé luat su.
\ A LA Ban -
3.2 | Thanh phan ho so i Ban sao
chinh
1. Gidy d& nghi dang ky hoat dong chi
nhanh cua cong ty luat nudc ngoai tai X
Viét Nam (mau TP-LS-20-sd);
2. Gidy phép thanh lap chi nhanh, cong
X
ty luat nudc ngoai;
3. Gidy to ching minh vé tru s6. X
3.3 | S6 lwong ho so
01bo
3.4 | Thoi gian xir ly

10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18
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3.5 | Noi tiép nhén ho so va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Tu phép.
3.6 | Phi/L¢ phi
2.000.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Thoi 2 x oz
TT Trinh ty N ] Biéu mau/Ket qua
nhi¢m gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Trudng hop ho so du diéu
kién giai quyét, cong chuc
b phan mot cira lgp Gidy - Giéy tiép nhan hd so va
tiép l:lhéln ho so va hen ngay hen ngay tr2:1 Két qua
trd ket qua; . (mau sb 01);
;iknglg l;?ﬁhho ,SO d}ua BS vhan Gid |- Phiéu yéu cau bo
Bl Ey u: Cnllf ;(a?, ngg ‘Af u’ hanh | sung, hoan thién ho so
mot cura ~ .
chuc ticp mhan huong dan | ¢ chinh | (mAu s6 02);
b6 sung, hoan thién ho so Phify 4 chdi HA
. - icu choi tiép
theo quy dinh; L
q‘ Y . A nhan giai quyét ho so
- Truong hop ho so khong (miu sé 03).
du di€u kién giai quyét, cong
chirc tiép nhan phai néu 15 Iy
do theo mau Phicu tir chdi
giai quyét hd so.
.y Phiéu kié at qué
Chuyén ho so cho phong| B phan 0,5 . e , q{em scza c‘}ua
B2 A o . trinh giai quyét ho so
chuyén moén mitcua | ngay (miu s6 05)
. L Lanh dao 0,5 Phiéu kiém soat qua trinh
B3 | Phan cong xur 1y ho so . . ez
Phong ngay gidi quyet ho so
Tham dinh hd so: Chuyén | Chuyén - Truong hop ho so du
B4 | Vién gidi quyét ho so tién | viengiai | 05 | gia) ien:
hanh xem xé&t, trinh lanh dao | quyéthé | ngay \
Phong phé duyét. SO +Ho s0;
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+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Thong bao va PKHD
cia chi nhanh cua to
chirc HNLS.

- Truong hop ho so chua
hoic khong du diéu kién:
+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so
hodc Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét h so.

- Truong hop cham, mudn:
+Hb SO,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Thong bao va PKHD
cia chi nhanh cua t6
chic HNLS;

+ Phiéu xin 101.

B5

Lanh dao Phong xem xét ho
so, ky xac nhan, trinh 1anh
dao S& phé duyét.

Lanh dao
Phong

0,5
ngay

- Truong hop hd so du
dicu kién:

+Hb SO,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Thong bao va PKHD
cia chi nhanh cia to
chuc HNLS.

- Trudong hop hd so chua
hoic khéng du diéu kién:
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+Hb SO;

Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién hd so
hodc Phiéu tir chdi tiép
nhén giai quyét hd so.

- Truong hop cham, mudn:
+Hbd SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Thong bao va PKHD
cia chi nhanh cua to
chirc HNLS;

+ Phiéu xin 101.

Lanh dao S¢ xét duyét hd so:
- Trudng hop du diéu kién:

- Ho so;

- Phiéu kiém soat qua

ky Thong bao va DKHD cua trinh giai quyét ho so;
B6 chi nhanh cia t60 chic| Lanhdao 03 - Thong bao;
HNLS; So ngay |- PKHD cua chi nhanh
- Trudng hop khong du dieu cua to chuc HNLS;
kién: Lﬁf{h CTE.‘O So ky van - Van ban tr chdi cap
ban ttr choi cap PKHD. PKHP.
-Hb SO;
- Phiéu kiém sodt qua
Chuyén trinh gidi quy¢t ho so;
B7 Hoan thién ho so, phat hanh Viél’l’ gi'él‘i 1/4 | - Thong bao;
van ban quyétho | ngdy |. PKHP coa chi nhanh
so/van thu clia to chire HNLS;
- Van ban tir chdi cap
DKHD.
B8 | Ban giao va tra két qua cho | Chuyén 1/4 |- Phiéu kiém sodt qua
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t6 chtre/c4 nhan vién giai | ngay | trinh giai quyét ho so;
quyet ho - Thong bao;
so/Bo - PKHD ctia chi nhanh
phan mot ctia to chirc HNLS;
cud - Vin ban tir chdi cip
DKHD.
Théng ké va theo doi:
Chuvén vitn S& Tu ohip o6 B¢ phan
’u}i/ezh\.zien I(:* v pkflp C,O mot Gio | Phiéu kiém soat qué trinh
B9 t"lfchC hl@mh‘iong. de Ca(? cra/Phong | hanh | giai quyét ho so; S6 theo
e hien ta1 on VU grrp/van | chinh ddi ho so.
vao SO thong ké két qua
i thu
thuc hién
4 | Biéu méu

Hé thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién théng dugc ban hanh
kém theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vian phong

Chinh phu.

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta

B0 truéng BO Tu phap.
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Mau TP-LS-20-sd
(Ban hanh kem theo Thong tu 56 03/2024/TT-BTP)
TEN CONG TY LUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NUOC NGOAI TAI Poc lap - Tw do - Hanh phuc

VIET NAM

GIAY PE NGHI PANG KY HOAT PONG CHI NHANH CUA
CONG TY LUAT NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: S& Tu phap tinh/thanh phd........coooovvveccevee.
Tén goi ddy du cia cong ty ludt nudc ngoai du kién thanh 1ap chi nhanh (ghi bang chit in
T2 ) PP
TEN GIAO QHCH (U CO): oo
TEI VIBE AL (UOU CO)' vt es s
Tén bANg tieNg NUGC NZOAL (U CO): .ot
Gidy phép thanh 18p s6: .....veveeeeeeennn. cAp ngay:............ foveren. [ et
Gidy dang ky hoat d0ng $6: ........cocovveveeeevveeereeeeeenn. do S&¢ Tu phap tinh (thanh phd)..........
..................................... CAP NEAY: ovovvveec oo ] oo
8D Y] 1L g Vo SRR
Pién thoal: .cc.vvvvveiiiiiiiiee e FaX: oo
Email: oo WEDSILE: ..o

Linh vyc hanh nghé:

Déang ky hoat djng cho chi nhanh véi ndi dung sau day:
1. Tén ctia chi nhanh (@47 BANG CHIE i1 ROG): ...

TEN GIAO QICH (U CO): oo seenn

TEn bang tieNg NUGC NZOAL (U CO): ..vonvveeveeereeeeieeieeieeieeetiestee e eeae e sbeesseesseesseesseesssesseesnseeens

2. Pia chitru s& clia chl NhANN: .......oooiiiiiiiieeee e
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Dién thoai: ...ccoieieiiieceeiecee e FaX: oo
Email: ..o WEDSILE: ...
3. Linh vyc hanh nghé ciia chi nhanh:

4. Trudng chi nhanh:

HO VA 18N (Qhi BANG CRIE 11 RO ... eenes
Giditinh (1):.eeeevieeeeieeeneenen. Ngay, thang, nam sinh: .......... [oviiiinn, [oviiiiinnnn,
Qudc tich (2): e,

S Chirng minh nhéan dan/S6 Thé Can cudc cong dan/Sé dinh danh ca nhan (d6i vdi cong dén
Viet Nam):.......cocceueecuveannn.n.

Ngay, thang, nam cap (3): ...... [ovinn. [ovennn, NOi CAp (4):eeveeeiiiiieiiee i, (doi véi
Chirng minh nhan dan, Thé Can cudc cong dan

S6 Ho chibu (ddi vi nguedi nudc ngodi):..........oooeeeeeeveeveeeeeean,

Ngay, thang, nam cip: ...... [oeiiin. T NOTCAP: ..o

Gidy phép hanh nghé luat su nudc ngoai tai Viét Nam hodc Thé luat su (doi vdi trwong hop la
Tt $12 Viet Nam) S8 ......coeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeon. CAp NEAY: ............ V. [eeeeeieeeeeeereens
Chiing t6i cam két tuan thu phap luat Viét Nam va hoat dong ding v6i ndi dung ghi trong

Gidy phép thanh 1ap chi nhanh./.
Tinh (thanh pho), ngay ...... thang.... nam ......
Nguoi dirng diu
Cong ty luit nwéc ngoai tai Viét Nam
(Chit ky/chit ky s6, ho tén; dau/chir ky sé ciia t6 chirc)

Ghi chu:

1. Cdc théng tin 56 (1), (2), (3), (4):

- Truong hop ndp ho so truc tuyén: cdc théng tin dwoc khai thac tir Co sé dir liéu
quéc gia vé dan cu dé tw dong dién vao biéu mau, nguoi thyc hién thu tuc hanh chinh khong
can ké khai. Néu céc thong tin khong dwoc ty dong dién vdao biéu mau thi nguoi thuc hién thu
tuc hanh chinh ké khai dcfy du.

- Treong hop nép ho so gidy (ndp true tiép hodc qua bwu chinh): nguwoi thire hién thi
tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thm duge sit dung dé xay dwng biéu mau dién
tir twong tdc khi co quan quan 1y nha nue cung cdp dich vu cong truec tuyén.
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8. Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luit nuwéc ngoai

(QT-08)
1 Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thirc thim dinh, cép thay doi noi dung
dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat nude ngoai
5 Pham vi: Ap dung ddi véi chi nhanh, cong ty ludt nuéc ngoai trén dia ban
thanh phd; cong chirc thudc S& Tu phap
3 | N¢i dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
1. Luét luat su 2006; Luét sira ddi, bo sung mot s6 diéu cua Luat luat su;
2. Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phéap thi hanh Luat luét su;
3. Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cua Bo truong Bo Tu phap
hudng dan mot s diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phép thi hanh Luét Luét su;
4. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia B trudong Bé Tu phap
stra d0i, b6 sung 08 Thong tr lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh vuc
BO tro tu phap;
5. Théng tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia B Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi, 1¢ phi trong linh vuc
hoat dong hanh nghé luat su.
3.2 | Thanh phin hé so Ban Ban sao
) P chinh
1. Gidy d& nghi cép lai/thay d6i noi
dung Gidy ding ky hoat dong cua chi
5 X
nhdnh, cong ty luat nudc ngoai (mau
TP-LS-26-s4d);
2. Giay phép thanh 1ap cta chi nhanh,
X
cong ty luat nudc ngoai,
3. Van ban chép thuan thay d6i noi dung
. X
Giay phép thanh 14p cia B Tu phép.
3.3 | S6 lwong ho so
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01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
3.5 | Noi ti€p nhin ho so va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Tu phap.
3.6 | Phi/L¢ phi
1.000.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi 2 X A .
TT Trinh tw T ) Biéu mau/Keét qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so du didu
kién giai quyét, cong chirc
b0 phan mot cua lap Gidy - Gidy tiép nhan hd so va
tiép nhan ho so va hen ngay \ - .
bt hen ngay tra két qua
raketqua; (mAu s6 01);
;iATr(lironi:hop ’ho ASO Cﬂl,m B6 oha Gio |- Phiéu yéu cau bo
0 phan )
Bl i}y lll]’h(i ! hXE}C’ Co}g © E‘f 'Af . hanh | sung, hoan thién ho so
mot cura <
ticp nhan huong dan bo | me chinh | (mdu s6 02);
sung, hoan thién ho so theo a . o
: - Phiéu tur choi tiép
quy dinh; L
Trudne hop 1 so khd nhan gidi quyeét ho so
" HIUORg Lop 1O S0 KUONZ (mAu s6 03).
du diéu kién giai quyét, cong
chire tiép nhin phai néu rd Iy
do theo miu Phiéu tir chdi
giai quyét ho so.
L Phiéu kiém soat qué
Chuyén ho6 so cho phong| BOphan 0,5 . ) C}
B2 A . . trinh giai quyé€t ho so
chuyén moén mitcua | ngay x 2
(mau so 05)
o R Lanh dao 0,5 Phiéu kiém soat qua trinh
B3 | Phan cong xtr Iy ho so . . o XA
Phong ngay giai quyet ho so
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B4

Tham dinh h6 so: Chuyén
vién giai quyét hd so tién
hanh xem xét, trinh 1anh dao
Phong phé duyét.

Chuyén

vién giai

quyét ho
SO

02
ngay

- Trudng hop hd so du
diéu kién:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Thong bao va DPKHD
cia chi nhanh/cong ty
luat nude ngoai.

- Truong hop ho so chua
hoac khéng du diéu kién:
+ Hb so;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién
hd so hodc Phiéu tur
chéi tiép nhan giai
quyét hd so.

- Truong hop cham, mudn:
+ Hb so;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Thoéng bao va DPKHD
cia chi nhanh/cong ty
luat nude ngoai;

+ Phiéu xin 161.

B5

Lanh dao Phong xem xét hd
so, ky x&c nhan, trinh 1anh
dao S& phé duyét.

Lanh dao
Phong

0,5
ngay

- Trudng hop hd so du
diéu kién:

+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Thong bao va DPKHD
cia chi nhanh/cong ty
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luat nude ngoai.

- Trudng hop hd so chua
hoac khéng du diéu kién:
+Hb SO;

Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién
hd so hodc Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

- Truong hop cham, muon:

- Truong hop cham,
muon):

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Thong bao va DPKHD
cia chi nhanh/cong ty
luét nude ngoai;

+ Phiéu xin 161.

B6

Lanh dao S& xét duyét hd so:
- Truong hop du diéu kién:
ky Thong bao va BDKHD
cua chi nhanh/cong ty luat
nudc ngoai;

- Truong hop khong di diéu
kién: Lanh dao S& ky van
ban tir chdi cap DPKHD.

Lanh dao
NI

01
ngay

- Ho SO;

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

- Thong bao;

- DKHD cua chi
nhanh/cong ty luat
nudc ngoai,

- Van ban tu chdi cép
thay doi DPKHD.

B7

Hoan thién hé so, phat hanh
van ban

Chuyén

vién giai

quyét hd
so/van thu

1/4
ngay

- Ho SO;

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

- Thong bao;
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- DKHDb cia ch
nhanh/cong ty luat nudc
ngoai,

- Van ban tur choi cap

thay d6i PKHD.
- Phiéu kiém soat qua
Chuyén trinh giai quyét ho so;
vién giai - Thong béo;
B8 E%éln giao va tra két qua cho | quyéthd 14 |- DKHP cua chi
t0 chtrc/ca nhan so/Bo ngay |nhanh/cong ty luat
phan mot nudc ngoai;
cua - Van ban tir chdi cép
thay d6i PKHD.
Thong ké va theo dbi:
s ., | Bophan
Chuyén vien 56 Tuphdp €6 | s | Gig | Phiéu kiém sodt qué trinh
B9 trich nhiém F}Along. ke cag ctra/Phong | hanh | giai quyét ho so; S6 theo
TTHC thye hién tai don Vi| grrprgn | el 5 hd so.
vao SO thong ké két qua thuc
thu
hién
4 | Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong

Chinh ph.

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua

B9 truéng BO Tu phap.
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Mau TP-LS-26-sd
(Ban hanh kem theo Thong tu 56 03/2024/TT-BTP)

Tén chi nhanh, cdng ty luit  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
nwéc ngoai tai Viét Nam Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI CAP LA/THAY POI NOI DUNG GIAY PANG KY
HOAT PONG CUA CHI NHANH, CONG TY LUAT NUOC NGOAI

Kinh giri: S¢ Tu phap tinh/thanh pho.............cc.coo........
TOi t8N 12 (ghi BANG CHIE i1 ROQ): ...
Trudng chi nhanh/Giam ddc cong ty (tén ddy dii ciia chi nhanh, céng ty ludt nuwée ngodi ghi
BANG CHIF i1 HOG): ... erees
Gidy phép thanh 14p Chi nhdnh/Cong ty $8:.......c.cveveeveeeenenn. cAp ngay: ......... [ivoid i
Gidy dang ky hoat dong $6: ........cocvveveenn, do S Tu phap tinh (thanh phd) ............co.........
..................................... CAP DAY ovoeeeeevee oo e
DA CHI U SO: ettt e et e e et e e e et e e e eeateee e e aaeeeenaaeeeeenaeas
Pién thoai: .....coovvvvviiiiiiiiieie, FaX: oo Email: cooovviiiiiiie,

Pé nghi cip lai/thay d6i ndi dung gidy ding ky hoat dong ciia Chi nhanh/Cong ty luat
nwéc ngodi (dé nghi thay doi néi dung gidy dang ky hoat dong ghi ré Théng tin trude khi
thay doi va Théng tin sau khi thay d6i):

Ly do cap 1ai/thay d01 NOT AUNE: ......v.vveeeeeeeeeeee e
Thong tin trude khi thay dbi (ddi vdi trwong hop thay doi néi dung ding ky hoat dong): .....

Chiing t6i cam két tuan thu phap luat Viét Nam va hoat dong ding véi ndi dung ghi trong

Gidy phép thanh 13p va Gidy ding ky hoat dong ctia Chi nhanh/Cong ty ludt nudc ngoai./.
Tinh (thanh phé, ngay...... thang.... ndm ......
Trwéng chi nhanh/
Giam ddc cong ty luat nwéc ngoai
(Chit ky/chit ky s6, ho tén; dau/chir ky sé ciia t6 chirc)

Ghi chu:

Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thm dwoc sir dung dé xay du"ng biéu mau dién tir
twong tdc khi co quan quadn 1y nha nede cung cdp dich vu cong truc tuyén.



CONG BAO HA NOI/Sb 241+242/Ngay 25-8-2024 63

9. Hop nhit cong ty luit (QT-09)

1 | Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thic tham dinh, hop nhat cong ty luat
5 Pham vi: Ap dung dbi véi to chiic hanh nghé ludt su trén dia ban thanh phd;
cong chic thude Sé Tu phap
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Coso phap ly
1. Luat luat sw nim 2006; Luat stra doi, bd sung mot sé diéu ctia Ludt luat su
nam 2012;
2. Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat luét su;
3. Théng tu sb 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cia Bo truong Bé Tu phap
huéng dan mot s diéu va bién phap thi hanh Luat Luat sw, Nghi dinh quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Luat su;
4. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap
stra d6i, bo sung 08 Thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc
B6 tro tu phép.
. A LA Ban )
3.2 | Thanh phan ho so i Ban sao
chinh
1. Gidy dé nghi hop nhét cong ty lut; X
2. Hop ddng hop nhét, trong d6 phai quy
dinh rd vé thu tuc, thoi han va diéu kién hop
nhét; phuong an str dung lao dong; viéc ké X
thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop
phép ctia cac cong ty ludt bi hop nhat;
3. Gidy dang ky hoat dong cua cac cong ty
. X
luat bi hop nhat;
4. Piéu 1é cia cong ty luat hop nhat. X
3.3 | S6 lwong hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
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10 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC So Tu phép.
3.6 | Phi/L¢ phi
Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi 2 x X 3
TT Trinh ty nhidm gian Biéu mau/Keét qua
i i
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Truong hop ho so du diéu
kign giai quyet, cong chic _ GiAy tiép nhan h so
bd phan mot cua lap Giay . . o
AT A \ \ va hen ngay tra ket
tiép nhan ho so va hen ngay R
tra két qua; qua (mau so 01);
- Trudng hop ho so chua day B6 phan Gio |- Phiéu yéu cau bfj’
B1 | du, chinh xac, cong chuc tiép mét cﬁ.ra hanh | sung, hoan thi¢n ho
nhan huéng dan bd sung, hoan i chinh | so(mau sé 02);
thién ho so theo quy dinh; - Phiéu tr chéi tiép
- Tru(‘)ng hop ho so k,héng du nhan giai quyét ho so
diéu kllén giai quyét, cong (mAu s6 03).
chirc tiép nhan phai néu 10 ly
do theo mau Phiéu tir chi giai
quyét hd so.
R . . o Phiéu kiém soat qua
B ChuyAen 130 so cho phong Bc,i ph?n O,:S inh gidi quyét hd so
chuyén moén mot cira ngay x 2
(mau s6 05)
; Linh dao 05 Phiéu kiém sodt qua
B3 an cO r 1y ho ' ’ ne
Phan cong xtr Iy ho so Phong ngay | trinh giai quyét ho so
Thim dioh hd so: Chuyén| o . - Truong hop o so
B4 | Vién gidi quyét hd so tién hanh |~ ygiéi 04 ngiy du diéu kién:
xem x¢ét, trinh lanh dao Phong quyét hd so + Ho0 so;

phé duyét.

+ Phiéu kiém soét qua
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trinh giai quyét ho so;
+ Thong bido va
DPKHD cua cong ty
lut hop nhat.

- Truong hop hd so
chua hodc khong du
dicu kién:

+Hbd SO;

+ Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét hd so;
+ Du thdo Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thien hd so hodc
Phiéu tir chdi tiép
nhén giai quyét hd so.
- Truong hop cham,
muon:

+Hb SO,

+ Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét ho so;
+ Thong bao va
DKHD cua cong ty
luat hop nhat;

+ Phiéu xin 101.

B5

Lanh dao Phong xét duyét ho so:
- Trudng hop du diéu kién: ky
cong ty luat hop nhat;

- Truong hop khéng du diéu
kién: Ky van ban tir chdi cap
DKHD.

Lanh dao
phong
(Trudéng
phong B
trg tu phap
thuc hién
ky giai
quyét
TTHC nay

03 ngay

-HO SO,

- Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quy¢t ho so;
- Théng bao;

- DPKHD cua cong ty
luat hop nhat;

- Vin ban tir chdi cép
DKHD.
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theo uy
quyén clia
Giam débc
S6 Tu
phap)
-HO SO,
- Phiéu kiém soét qua
Chuyén trinh giai quyét ho so;
Hoan thién ho so, phat hanh | vién giai . | - Thong bao;
B6 | _ £ x| 0l ngay
vin ban quy€t ho - PKHD ctia cong ty
so/van thu luét hop nhit;
- Vin ban tir chdi cip
DKHD.
- Phiéu kiém soét qua
Chuyén trinh giai quyét hd so;
, , ién oiai - Thong bao;
Ban giao va tra két qua cho to V1enAg1a; . g
B7 o quyétho | 01 ngay | - PKHD cua cong ty
chirc/ca nhan A .
so/B0 phéan luat hop nhat;
mot cura - Vin ban tir chdi cip
DKHD.
Théng ké va theo di: o
Chuyén vién So Tu phap cd B0 phan
,uﬁ/er;h\fien EA, v pkAap (fo mat Gio Phiéu kiém soét qua
B8 tr;f}ch }I@m hj[A ong- de Ca(f cira/Phong | hanh | trinh giai quyét ho so;
AH thue hien fal o VH prrpvan | chinh | S6 theo ddi hd so.
vao S6 thong ké két qua thuc
_ thu
hién
4 | Biéu mau

Heé thong biéu mAu theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong duge ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vian phong

Chinh phu.

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua

B0 trudng BO Tu phap.
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10. Sap nhap cong ty luat (QT-10)

1 | Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thirc thim dinh, sap nhap cong ty luat
5 Pham vi: Ap dung d6i véi t6 chirc hanh nghé luat su trén dia ban thanh phd;
cong chuc thudc S¢ Tu phap
3 | N¢i dung quy trinh
3.1 | Cosdphaply
1. Luét Luat su nam 2006; Lut Luat su stta doi, bd sung ndm 2012;
2. Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot sb dicu va bién phép thi hanh Luat Lujt su;
3. Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 ctia Bo truéng Bo Tu phap
hudng dan thyuc hién mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi
dinh quy dinh chi ti¢t mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;
4. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctua Bo truong Bo Tu phap
stra d6i, bd sung 08 Thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh
vuc Bb tro tu phép.
\ A A Béan .
3.2 | Thanh phan ho so i Ban sao
chinh
1. Gidy dé nghi sap nhép cong ty luit; X
2. Hop dong sap nhap cong ty luat, trong
do phai quy dinh rd vé thu tuc, thoi han va
diéu kién sap nhap; phuong an sir dung lao
. A X
dong; viéc ké thtra toan by quyén, nghia vu
va loi ich hop phép cua cac cong ty luat bi
sap nhap;
3. Gidy ding ky hoat dong cua cic cong
ty ludt b1 sdp nhap va cong ty luat nhan X
sap nhap.
3.3 | S6 lugng hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xur ly
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10 ngay, ké tir ngay nhan ¢ hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhén ho so va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Tu phép.
3.6 | Phi/L¢ phi
Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi . ox oz .
TT Trinh ty n ] Biéu mau/Ket qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra hd so:
- Trudng hop hd so du didu
kién giai quyét, cong chirc bd
phan mét ctra lap Gidy tiép - Giay tiép nhan ho so
nhan hd so va hen ngay tra va hen ngay tra ket
két qua; qua (miu s6 01);
- Trudng hop hd so chua day A Gio |- Phiéu yéu clu bo
. | Bophan ‘ o a
B1 | du, chinh xac, cong chirc tiép mét cira hanh | sung, hoan thién ho so
nhan huéng dan bo sung, hoan ' chinh | (mau so 02);
thién hé so theo quy dinh; - Phiéu tir chéi tiép
- Truong hop ho so khéng du nhan giai quyét hod so
diéu kién giai quyét, cong chirc (mau so 03).
tiép nhan phai néu rd Iy do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét
ho so.
o Phiéu kiém soét qua
Chuyén ho so cho phong| BOphéan 0,5 . 1eu‘71.em s?a ilua
B2 chuyén mon mot cua nga trinh gidi quyetho so
4 i gy (mau s6 05)
3 Lanh dao 0,5 Phiéu kiém soét qua
B3 an co r 1y ho ' ’ O
Phan cong x1r [y ho so Phong ngay | trinh gidi quyét ho so
Tham dinh hd so: Chuyén ) - Trudng hop hd so du
. . Z A L Chuyen d-,\ ku\ .
B4 | Vien gl quyét hd so tién viengidi | 04 nea 1eu kien:
hanh xem xét, trinh lanh dao £ gx &3y +H) so;
quyét ho so ’

Phong phé duyét.

+ Phiéu kiém soat qua
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trinh giai quyét ho so;
+ Thong bao va
DKHDP cua cong ty
luét nhan sap nhap.

- Trudong hop hd so
chua hodac khong du
dicu kién:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thién ho so hodc Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham,
muon:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Thong bao va
DKHDP cua cong ty

luat nhan sép nhap;
+ Phiéu xin 15i.
Lanh dao
. . ) s Phong - Hb so;
La.nh dao phong xét duyét ho (Trlré’ngw _ Phiéu kidm sodt qui
> . phong Bo trinh giai quyét ho so;
- Truong hop du di€u kién: ky | tro tu phap _ Thong béo:
B5 | cong ty luat nhan sap nhap; thuc hién ky | 03 ngay ’
. R Y e £ - DPKHD cua cong ty
- Tnuimg bop Kiong 0 didu | g i s b
kién: Ky véan ban tir choi cap | TTHC nay T e
PKHD. theo uy - Vén ban tir chdi cap
quyén ctia DKHD.

Giam doc
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So Tu
phap)
- Ho S0;
- Phiéu kiém soat qua
Chuyén trinh giai quyét ho so;
B Hvoénq thién hd so, phat hanh Viénkgiéki Ol ngdy | Théng bao;
van ban quyetho - PKHD cia cong ty
so/van thu luat nhan sap nhap;
- Van ban tir chdi cap
DKHD.
- Phiéu kiém soat qué
Chuyén trinh giai quyét ho so;
. , ién giai - Thong bao;
Ban giao va trd két qua cho to V1enA’g1a‘A1 . &
BT | quyetho | 01 ngay | - DPKHD cua cong ty
chirc/ca nhan o
s0/B0 phan luat nhan sap nhap;
mot cura - Vin ban tir chdi céap
DKHD.
Théng ké va theo doi: B0 phan
Chuyén vién SO& Tu phap cb mot Gio Phiéu kiém soét qua
B8 | trach nhiém théng k& cac| cta/Phong | hanh | trinh gidi quyét ho so;
TTHC thyc hién tai don vi vao | BTTP/Van | chinh S theo di ho so.
S6 thong ké két qua thuc hién thur
4 | Biéu méu

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vian phong

Chinh phu.

MAu biéu ban hanh kém theo Théng tur 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ciia Bo

trudng B Tu phap.
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11. Qhuyén doi cong ty luat trach nhiém hiru han va cong ty luit hop danh,
chuyén do6i van phong luat sw thanh cong ty luat (QT-11)

1

Muc dich: Quy dinh trinh tir va cach thirc thdm dinh, chuyén doi cong ty luat
trach nhi€m hitu han va cong ty luat hop danh

Pham vi: Ap dung dbi véi t6 chirc hanh nghé luat su trén dia ban thanh phd;
cong chirc thude S& Tu phap

Noi dung quy trinh

3.1

Co s¢ phap ly

1. Luét Luat su nam 2006; Lut Luat su stra doi, bd sung nam 2012;
2. Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 caa Chinh pha quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;
3. Théng tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cua Bo truong Bo Tu phap
huéng dan thuc hién mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Luat su, Nghi
dinh quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Luét su;
4. Thong tu s 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu
phap sira doi, bd sung 08 Thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong
linh vuc B6 tro tu phép.

3.2

X A 1A Bin 2
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Gidy dé nghi chuyén ddi trong d6 néu
1d muc dich, 1y do chuyén doi va cam két
vé viée ké thira toan bd quyén, nghia vu X
va loi ich hgp phép cta cac cong ty luat
dugc chuyén d6i (miu TP-LS-29-sd);

2. Dy thao Diéu 18 cua cong ty luat
chuyén doi;

3. Gidy ding ky hoat dong cua cong ty
luat/vin phong luat su duoc chuyén doi;

4. Danh sach thanh vién hoac luat su chu
s& hiru; Thé luat su cua cac luat su thanh

A < 1A ol o A X
vién hoac luat su chu so hitu cua cong ty
luat/vin phong luat su chuyén doi;
5. Gidy to chimg minh vé tru so trong «

truong hop co thay do6i vé try so.
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3.3 | S6 lwgng ho so
01bo
3.4 | Thoi gian xir ly
07 ngay 1am viéc, ké tir ngy nhan du hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhén ho so va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC So Tu phap.
3.6 | Phi/L¢ phi
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty TriCh T,h o Biéu mawKét qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra hd so:
- Trudng hop ho so du diéu
kién giai quyét, cong chic bo
phe;m rric,)t cu’a‘ lap Gla}‘l tleI:) - Gidy tiép nhan hd so
nhan ho so va hen ngay tra \ o an VAL
1t qu: va hen ngay tra két qua
et que‘l, . (mau sb 01);
&;ngflg f}ll(.?’phho 50 C}Alua B5 ohin Gid |- Phiéu yéu cau bd
Bl Ey u: ¢ }llr} li(a?, czr;g m;ﬁfc&a hanh | sung, hoan thién ho so
c;u’c tiep n ‘an }IAO’l’lg‘A an . chinh (m'flu b 02);
bd sung, hoan thién ho so a . oz
o - Phiéu tur choi tiep
theo quy dinh; TR
Trabne hoo hé so khong di nhan giai quyét hd so
- TUOnE 1ob 10 STRA0NS CU (mau s6 03).
dieu kién giai quyét, cong
chirc tiép nhan phai néu 15 ly
do theo méiu Phiéu tir chdi
giai quyét ho so.
PO . A Phiéu kiém soat qua
s | e 1 0 o e Btk |03 |y i s
4 i gy (mau s6 05)
e a NP Lanh dao 0,5 Phiéu kiém soat qua
B3 | Phn cong xur Iy ho so Phong ngay trinh giai quyét hd so
B4 | Tham dinh hd so: Chuyén | Chuyén 03 |- Truong hop ho so du
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vién giai quyét hd so tién
hanh xem xét, trinh lanh dao
Phong phé duyét.

vién giai
quyét ho
SO

ngay

dicu kién:

+Hb SO,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Thong bao va
DKHD cua cong ty
luat chuyén doi.

- Truong hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:

+Hb SO,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Du thao Phiéu yéu
ciu bo sung, hoan
thién ho so hodc Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

- Truong hop cham, mudn:
+Hb SO,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Cong ty luat
chuyén ddi;

+ Phiéu xin 13i.

B5

Lanh dao Phong xem xét hd
so, ky xac nhan, trinh lanh
dao S& phé duyét.

Lanh dao
Phong

0,5
ngay

- Truong hop hd so du
dicu kién:

+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Thong bao va
DKHDb cua cong ty
luat chuyén d6i.

- Truong hop hd so
chua hoac khong du
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dicu kién:

+Hb SO,

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu
ciu bo sung, hoan
thién ho so hodc Phiéu
tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so.

- Truong hop cham, mudn:
+Hb SO,

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Thong bao va bBKHD
ctia cong ty luat chuyén
doi;

+ Phiéu xin 13i.

B6

Lanh dao S& xét duyét ho so:
- Trudng hop du diéu kién:
ky Thong bao va DPKHD cua
cong ty luat chuyén doi;

- Trudng hop khong du diéu
kién: Lanh dao So ky van
ban tir chdi giai quyét ho so.

Lanh dao
NI

02
ngay

- HO SO;

- Phiéu klém sg)ét qua
trinh giai quyét ho so;

- Thong bao;

- DKHBw cﬁ? cong ty
luat chuyén doi;

- Van ban tir chdi giai
quyét ho so.

B7

Hoan thién ho so, phat hanh
van ban

Chuyén

vién giai

quyét hd
so/van thu

1/4
ngay

-HO SO;

- Phiéu kiérr} ss)ét qua
trinh giai quyét ho so;

- Théng bao;

- DKHBw cﬁ? cong ty
luat chuyén doi;

- Van ban tir chdi giai
quyét ho so.

B8

Ban giao va tra két qua cho

Chuyén
vién giai

1/4

- Phiéu kiém soat qua
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t6 chirc/ca nhan quyét ho ngdy | trinh giai quyét ho so;
s0/B0 phén - Thong bao;
mot cira - DPKHD cua cong ty
lut chuyén doi;
- Van ban tir chéi giai
quyét hd so.
Thong ké va theo ddi:
s . .| BOphan
Clrluyen Yien SOA,TH phflp (fo mot Gio Phiéu kiém soat qua
B9 trach nhi¢m FIAlong- ke cac ctra/Phong | hanh | trinh giai quyét hd so; S6
TTHC thuc hién tai don Vi | grrpran | chinh theo ddi hd so.
vao SO thong ké két qua thu
thuc hién
4 | Biéu miu

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo Théng tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong

Chinh phi.

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta

B6 truong Bo Tu phap.
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TP-LS-29-sd
(Ban hanh kem theo Thong tw so 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI CHUYEN POI HINH THUC TO CHUC HANH NGHE

LUAT SU VIET NAM

Kinh guri: S& Tu phap tinh (thanh pho) .......ccocooiiiiie
Tén day du cia to chirc hanh nghé lut su (ghi bang chi in hoa): ................
Gidy ding ky hoat dong s6: ............... do S¢ Tu phép tinh (thanh phd)........... cap
ngay:........../ ......
8D J ;1] 0§ R0 g IR0 SRR
Dién thoai:.......ccoo ovveeiiiiiiieee FaX:. oo
Email: ..o WeEDbSIte:.....veeeiieeiieeeeie e

Pé nghi S& Tw phap cho chiing tdi chuyén d6i hinh thirc té chirc hanh nghé
luat sw véi cac noi dung nhw sau:

1. Tén day du cua to chire hanh nghé luat su sau khi chuyén d6i (ghi bang chit in
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6. Danh sach luat su thanh vién dy kién

Stt Ho tén Gidi | Ngay Thé luat sw | Thanh vién SO dién
(ghi bang chitin | tinh sinh (ghirosova | Poan Ludt | thoai
hoa) ngay cap) s tinh
(thanh phd)

7. Mau chit ky ctia nguoi du kién 1a Giam doc cong ty sau khi chuyén doi:

Chir ky miu thi nhat Chir ky miu thit hai

HoO VA ten: .ccovvveeeieeeiiiiiiieeee, HoO VAaten: .ooovvvveeeieiiiiieeeeeee,

Chung t6i cam két ké thira toan bo quyén, nghia vu, loi ich hop phap cua to chic
hanh nghé luat su dugc chuyén doéi sau khi thuc hién chuyén doi va chap hanh
day du cac nghia vu do phap luat quy dinh./.

Tinh (thanh phé), ngdy ... thang....ndm....
Ngudi dai dién theo phap luit
(Chit ky/chit ky s6, ho tén, chirc vu;
ddu/chit ky sé ciia t6 chirc)
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TP-LS-03-sd
(Ban hanh kem theo Théng tw so6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI
PANG KY HOAT PONG CUA CONG TY LUAT HQOP DANH/CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HU'U HAN HAI THANH VIEN TRO LEN

Kinh giri: S¢ Tu phap tinh (thanh pho) w...eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

Chung t6i gom cac luat su c6 tén trong danh sach sau day:

Stt Ho tén Gi61 | Ngay sinh | Thé luat su Thanh vién S6 dién

(ghi bang chit | tinh (ehiréséva | Poan Luatsu| thoai
in hoa) ngady cap) tinh (thanh
pho)

Pang ky hoat dong cho cong ty luat hgp danh/cong ty luat trach nhiém hiru
han hai thanh vién tré 1én véi cac ngi dung sau day:

1. Tén goi du kién cua cong ty ludt (tén goi ddy di ciia cong ty ludt ghi bang
chir in hoa; lira chon it nhdt 03 tén cong ty ghi theo thir tir wu tién):

TEN 10 AICH (U CO) vt
TEN VICL AL (TIEU CO) ettt et et ae e snee e ensee e
Tén bang tiEng NUGC NZOAL (FEU CO):veenvveeeeerieeeeeerieeseeeeeieeeeeeeeeee e esereeesee e
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3. Nguoi dai dién theo phap luat (Trong treong hop c6 nhiéu nguwoi dai dién
theo phdp ludt thi ghi ddy dii théng tin nhw ngwoi dai dién thir nhat):

NOT thUONG T (4) ettt ee e ee e e ste e e eeeeesnaeeeneesenseeenns
NOT O HIEN LA1 (5):uriiieiiie et ettt e e e e e v e e e e eaeneeeeanns
Theé ludt Su SO ... do Lién doan Luét su Viét Nam cip ngdy:...../ ... /........
La thanh vién Poan Luat su tinh (thanh phd):........oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

5. MAu chir ky ctia ngudi du kién 1a Giam ddc cong ty:

Chir ky miu thir nhat Chir ky miu thir hai

Ho vatén: ....oooooeviiiiieee e,

HoO Vatén: .ccoovvvveeeiiiiiie,

Chung t6i cam két nghiém chinh tuan thu phép luat va thuc hién day da cac
nghia vu do phap luat quy dinh./.
Tinh (thanh phé), ngady.......thang......ndm.......

Chir ky ctia cac luat sw thanh vién
(Chir ky/chit ky so, ho tén)
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12. Pang ky hoat dfng cua chi nhanh cia cong ty luit nuwde ngoai tai Viét Nam

(QT-13)
Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thirc tham dinh, cip dang ky hoat dong

1 . e
cta chi nhanh ctia cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam
5 Pham vi: Ap dung ddi v6i chi nhanh t6 chirc hanh nghé ludt su nudc ngoai

trén dia ban thanh phd; cong chirc thudc S¢ Tu phap

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosophap ly

1. Luat Luat su nam 2006;

2. Nghi dinh s 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cta Chinh pht quy
dinh chi tiét mot s diéu va bi¢n phép thi hanh Luat Luat su;

3. Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cta Bo truong B Tu
phap huéng din thuc hién mot sé didu va bién phéap thi hanh Luat Luat
su, Nghi dinh quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét
Luat su;

4. Thong tu sb 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu
phéap stra ddi, bo sung 08 Thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh
trong linh vuc B6 tro tu phap;

5. Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 1é phi trong
linh vyc hoat dong hanh nghé luat su.

N A LA Bain N
3.2 | Thanh phan ho so i Ban sao
chinh

1. Gidy dé nghi dang ky hoat dong cua
chi nhanh cua cong ty luat nudc ngoai tai X
Viét Nam (mau TP-LS-20-sd);

2. Gidy phép thanh 1ap chi nhanh cua
cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam;

3. Gidy to chimg minh tru sé cta chi
nhanh ctia cong ty luat nudc ngoai tai X
Viét Nam.
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3.3 | SO lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly

07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16

3.5

Noi tiép nhén ho so va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Tu phap.

3.6 | Phi/L¢ phi
600.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi 2 X A
TT Trinh tw N ] Bi¢u mau/Két qua
nhiém gian
Tiép nhan va kiém tra hd so:
- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét, cong chirc bd
phan m‘(_)t cura lap Giay tiép _ Giky tiép nhan hd
nhan hd so va hen ngay tra . \ .
&t qu S0 va hen~ ngay tra
ctqua, . két qua (mau so6 01);
;iAngflg IL?Eth ,SO c}Alu:a B uha Gio |- Phiéu yéu cau bo
0 phan , \
Bl Ey u: © ;A ;(a?, ngg 'Af ) hanh | sung, hoan thién ho
mot ctra x
CZHC tuep n ‘an 'uiongx an i chinh | so (mau s6 02);
bo sung, hoan thién hd so = o
. - Phiu tir choi tiép
theo quy dinh; L P
Trutme hop b so Khéng di nhan giai quyét ho so
—.‘ru:on'g Qp, .0 sgxiong du (mau s6 03).
dieu kién giai quyét, cong
chirc tiép nhan phai néu 13 1y
do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so.
o Phiéu kiém soédt qud
Chuyén ho so cho phong| BO phan 0,5 . (Al
B2 A o . trinh giai quyét ho so
chuyén mon mot ctra ngay

(mau s6 05)
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B3

Phan cong xtr Iy ho so

Lanh dao
Phong

0,5
ngay

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

B4

Tham dinh hd so: Chuyén
vién giai quyét hd so tién
hanh xem xét, trinh 1anh dao

Phong phé duyét.

Chuyén
vién giai
quyét ho so

03 ngay

- Truong hop hd so
du diéu kién:

+Hb so;

+ Phiéu kiém soat
quéa trinh giai quyét
hd S0;

+ Thong bao va
PKHD cia chi
nhanh;

- Trudong hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:

+Hbd SO;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hé so;

+ Dy thao Phiéu
yéu cau bd sung,
hoan thién hd so
hodc Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét
ho so.

- Truong hop cham,
mudn:

+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat
quéa trinh giai quyét
hd S0;

+ Thong bio va
DPKHBD cua chi nhanh;
+ Phiéu xin 16i.

B5

Lanh dao Phong xem xét hd
so, ky xac nhan, trinh lanh

dao S& phé duyét.

Lanh dao
Phong

0,5
ngay

- Trudong hop hd so
du diéu kién:
+Hd SO;
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+ Phiéu kiém soat
quéa trinh giai quyét
hd S0;

+ Thong bio va
DKHD ctia chi nhanh.
- Trudong hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:

+Hb SO;

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ Dy thao Phiéu
yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so
hodc Phiéu tir chbi
tiép nhan giai quyét
hd so.

- Truong hop cham,
muon:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd s0;

+ Thong bdo va
DPKHBD cuia chi nhanh;
+ Phiéu xin 1i.

Lanh dao S& xét duyét hd so:
- Trudng hop du diéu kién:
ky Thong bao va DKHD

-Hb SO;

- Phiéu kiém soat
quéa trinh giai quyét
hd so;

Lanhd
B6 | cuia chi nhanh; 4 < *® 102 ngay | - Théng bao;
- Truong hop khong du diéu - PKHP ctia chi
kién: Lanh dao S& ky vin ban nhanh; o
tir chéi cip DKHD. - Vin ban tir chéi cap
DKHD.
B7 | Hoan thién ho so, phat hanh | Chuyén 1/4 | -Hb so;
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van ban vién giai ngdy |- Phiéu kiém soat
quyét ho qua trinh giai quyét
so/vin thur h6 so;
- Thong bao;
- BPKHD cua Thong
bdo va DKHD cua
chi nhanh;
- Vian ban tir chdi cip
DKHD.
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
Chuyén h6 so;
Ban giao va tra két qua cho to VlenAgla: 1/4 | - Thong bdo;
B3| . quyet ho . |- DPKHD ciia Thong
chtrc/ca nhan o ngay . ,
s0o/Bg phan bao va BDKHD cua
mot clra chi nhanh;
- Vian ban tir chdi cip
DKHD.
Thong ké va theo dbi: o
N .| Bophan & g
Chuyén \.zlen SO’TII phap cé mét Gio Ph‘léu klém soe’lt qli.é
B9 trdch nhiém Fh(”)ng' ké céc? cira/Phong | hanh trinh glfll quyetN}}o
TTHC qthuc, hién tai d(m Vil BTTP/ chinh S0, SO‘ theo doi
vao SO thong ké két qua 5 ho so.
= Van thu
thuc hién
4 | Biéu miu

Heé thong biéu miu theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong duoc ban hanh
kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong

Chinh phu.

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024

cua B truong Bo Tu phap.
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TP-LS-20-sd
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 03/2024/TT-BTP)

Tén Cong ty ludt nwée ngoai CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
tai Viét Nam Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY HOAT PONG CHI NHANH CUA
CONG TY LUAT NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: S& Tu phap tinh/thanh pho ........ccccccoceevceecerrer.,

Tén goi day du cua cong ty ludt nudc ngoai du kién thanh 1ap chi nhanh (ghi
DANG CHIE T MOQ): ..ottt et e e aae e eevae e e ensaee s

ngay:....... [ocidieiiin,

bia chi tru so:
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4. Trudéng chi nhanh:

HO VA teN (851 BANG CAIF i HOQ): .c.oeeoooeeeeeeeeoe oo eeeeseeeseeesseees s
Gioi tinh (1):...cveeeeeeeee. Ngay, thang, nam sinh: .......... [eviiiinn. [iviiiininnn,
Qudc tich ().

Chung t61 cam két tuan thi phap luat Viét Nam va hoat dong dang véi ndi dung
ghi trong Giay phép thanh 1ap chi nhanh./.

Tinh (thanh phd), ngay...... thing.... nam .....
Ngudi dirng diu
Cong ty luat nwéc ngoai tai Vit Nam
(Chit ky/chit ky s6, ho tén; dau/chir ky s6 ciia t6 chirc)
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13. Cap lai Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty ludt nuwéc ngoai (QT-14)

Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thirc tham dinh, cip lai Gidy dang

1
ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai
5 Pham vi: Ap dung d6i v6i chi nhanh, cong ty ludt nudc ngoai trén dia
ban thanh phd; cong chirc thude SO Tu phap
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cosophap ly
1. Luat luat su 2006;
2. Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cua Bo truong B Tu
phap hudng din mot sé dicu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi
dinh quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Luat Luat su;
3. Thong tu sd 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo trudong Bo Tu
phéap stra ddi, bo sung 08 Thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh
trong linh vuc B6 tro tu phap;
4. Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo truong BoO
Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y phi, 1& phi trong
linh vuc hoat dong luat su.
3.2 | Thanh phin hb so Ban Bi
. anh phan an sa
P 0% chinh >0
1. Gidy dé nghi cép lai Gidy dang ky hoat
dong cua chi nhanh, cong ty luat su nudc
C X
ngoai, trong d6 néu 16 ly do, s6 Giay dang
ky hoat dong (mau TP-LS-26-sd);
2. Giay phép thanh 1ap chi nhanh, cong ty
X
luét nude ngoai;
3. Gidy to chimg minh vé tru sg. X
3.3 | S6 lwong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly

10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16
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3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Tu phép.
3.6 | Phi/L¢ phi
2.000.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Thoi 2 x oz
TT Trinh tyw ric ] Biéu mau/Ket qua
nhi¢m gian
Tiép nhan va kiém tra hd so:
- Truong hop hé so du diéu
kién giai quyét, cong chirc bo
phén IIl‘Qt cua lap Giay tiep i Giéy tiép nhén h so
nhan ho so va hen ngay tra \ \ 1 X
1 auz va hen ngay tra két
ct qua; . qua (miu s6 01);
;iAng}lg };fﬁhho ,SO d}ua B vhan Gio |- Phiéu yéu cau bd
Bl Ey u: © }llA Ea?’ ngg 'Af u hanh | sung, hoan thién hé so
mot cua < 2
C vuzc ticp nhan .Lrong‘ an . chinh | (mAu s 02);
b6 sung, hoan thién hd so y o
. - Phiéu tir choi ti€p
theo quy dinh; . AN
Trudme hoo hb so khang di nhan gidi quyét ho so
_.‘ru:o'x?g op -0 so khong du (miu 56 03)
dieu kién gidi quyét, cong
chiic tiép nhan phai néu rd 1y
do theo mau Phiéu tr chéi
giai quyét ho so.
2 1A . A 1A Phiéu kiém soat qua
B2 CC;EI }:r?mlc})i so cho phong i%filzg nO,éS trinh giai quyét ho so
Y ; &y (mAu s6 05)
3 Lanh dao 0,5 Phiéu kiém soat qua
B3 1 0 ) ’ 0 : i 4 N
Phan cong xtr 1y ho so Phong ngay | trinh gidi quyét ho so
Tham dinh hd so: Chuyén| Chuyén - Trudng hop ho so du
pq | vién gidi quyét hd so tién | vién giai 04 | dicu kién:
hanh xem xét, trinh lanh dao | quyéthd ngdy |+ Ho so;
Phong phé duyét. SO

+ Phiéu kiém soat qua
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trinh giai quyét ho so;
+ Thong bao va
DKHD cua chi
nhanh, cong ty luat
nudc ngoai;

- Truong hop hd so
chua hoac khong du
diéu kién:

+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ Dy thao Phiéu yéu
cau bo sung, hoan
thién hd so hodc Phicu
tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham,
mudn:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ Thong bao va
DKHD cua chi
nhanh, cong ty luat
nudc ngoai;

+ Phiéu xin 15i.

B5

Lanh dao Phong xem xét ho
so, ky xac nhan, trinh l1anh
dao S& phé duyét.

Lanh dao
Phong

01
ngay

- Trudng hop hd so du
diéu kién:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ Thong bao va
DKHD cua chi
nhanh, cong ty luat
nudc ngoai.

- Trudong hop hod so
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chua hoac khong du
dicu kién:

+Hd SO;

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Dy thao Phiéu yéu
ciu bd sung, hoan
thién ho so hogc Phicu
tir chéi tiép nhin giai
quyét ho so.

- Truong hop cham,
muon:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ Thong bao va
DKHD cua chi
nhanh, cong ty luat
nudc ngoai;

+ Phiéu xin 13i.

B6

Lanh dao S& xét duyét ho so:
- Trudng hop du diéu kién:
ky Thong biao va DKHD
cua chi nhanh, cong ty luat
nudc ngoai;

- Truong hop khong di diéu
kién: Lanh dao SO ky van
ban tir chdi cap lai PKHD.

Lanh dao
S&

03
ngay

- HO SO,

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
- Thong bao;

- Thong bdo va
DKHD cua chi
nhénh, cong ty luat
nudc ngoai;

- Vin ban tir chdi cap
lai DPKHD.

B7

Hoan thién ho so, phat hanh
van ban

Chuyén

vién giai

quyét ho
so/van thu

0,5
ngay

-H6 SO;

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
- Thong bao;
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- DKHD cua chi
nhénh, cong ty luat
nudc ngoai;
- Vin ban tir chdi cip
lai DPKHD.

- Phicu kiém soat qua

trinh giai quyét ho so;
C{luy??_ - Thong béo;
. T vién giai _
Ban giao va tra két qua cho s 0,5 - DPKHD cua chi
B8 t6 chtic/c4 nhan quyetho ngay | nhanh, co lud
s0/B phan gay a , c?}lg ty luat
A nuoc ngoai;
mot cua L,
- Van ban tr choi cap
lai PKHD.
Théng ké va theo doi: o
Chuyén vién S& Tu phap cé B0 phan
) ’ug/enh\./ien tg”' “ pkflp C,O mot Gio Phiéu kiém soét qua
B9 "l?f(;{Cn h“?mhwong, de “AC1 cira/Phong | hanh | trinh gidi quyét hd so;
thue hien tat don VI prrp v | chinh | S6 theo ddi hd so.
vao SO thong ké két qua thur

thuc hién

Bicéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong

Chinh ph.

MAu biéu ban hanh kém theo Thong tu 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024

ctua B truong B Tu phap.
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TP-LS-26-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

Tén chi nhanh, cong ty luadt nwéc  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
ngoai tai Viét Nam Poc lap - Tu do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI CAP LAI/THAY POI NQI DUNG GIAY PANG KY HOAT PONG
CUA CHI NHANH, CONG TY LUAT NUOC NGOAI

Dién thoai: .......coooevvvevnieeeeennn, Fax:..ooovvieeieennnn, Email:......ccoooooiiiiii,

Pé nghi cap lai/thay d6i ndi dung gidy ding ky hoat dong ciia Chi nhanh/Cong ty
luéit nwée ngoai (dé nghi thay doéi néi dung gidy ding ky hoat déng ghi ré Thong tin
trie6e khi thay doi va Théng tin sau khi thay doi):

Ly do cap lai/thay d0i NOT dUNG: .......ovveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Thoéng tin trude khi thay ddi (doi véi truong hop thay déi néi dung dang ky
ROGE AONG): oo et e et

Chung t6i cam két tuan thu phap luat Viét Nam va hoat dong ding véi ndi dung ghi
trong Gidy phép thanh lap va Gidy dang ky hoat dong ciia Chi nhanh/Céng ty luat
nudc ngoai./.
Tinh (thanh phd, ngay...... thang.... ndm ......
Trwéng chi nhanh/
Giam doc cong ty ludt nuwéc ngoai
(Chir ky/chit ky so, ho tén; dau/chit ky so cua t6 chirc)
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I1. Linh vue cong chirng:

1. Piang ky hanh nghé va cap Thé cong chirng vién (QT-21)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thie xi 1y, giai quyét hd so ding ky hanh

1 ; .
nghé va cap thé cong chung vién
2 | Pham vi: Ap dung déi véi to chirc hanh nghé cong chimg, cong chirc S¢ Tu phap.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cé's6 phap ly
1. Luét cong chiing ndm 2014;
2. Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua Bo truong BO Tu phap
quy dinh chi tiet mot s diéu va bién phép thi hanh Lut Cong chimg;
3. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phép
quy dinh stra d6i, b6 sung 08 Thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong
linh vuc bo trg tu phap;
4. Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly, st dung phi cong chung; phi
chimg thyc; phi thim dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi
tham dinh diéu kién hoat dong Vin phong cong chimg; Lé phi cap thé cong
ching vién.
3.2 Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao
Gidy dé nghi dang ky hanh nghé va cip Thé
N X
cho cong chimg vién (mau TP-CC-06-sd);
Quyét dinh bd nhiém hodc bd nhiém lai cong
X
chung vién;
Gidy to chimg minh cong ching vién 1a hoi
vién Hoi cong chung vién tai dia phuong hodc X
hoi vién Hiép hoi cong chung vién Viét Nam;
01 anh chan dung ¢ 2cm x 3cm cta cong
chimg vién duoc dé nghi ding ky hanh nghé
. X
va cap Thé (anh chup khong qua 06 thang
trude ngay ndp ho so);
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Quyét dinh thu hoi chimg chi hanh nghé luét
su, ching chi hanh nghé dau gia, quyét dinh
mién nhiém Thira phat lai, gidy t& chimg minh
da chim dit cong viéc thuong xuyén khac;
gidy to ching minh dd dugc SO Tu phép x6a X
dang ky hanh nghé & t6 chirc hanh nghé cong
chimg trude d6 hodc van ban cam két chua
dang ky hanh nghé cong chimg ké tir khi duoc
b6 nhiém, b nhiém lai cong chimg vién
3.3 | S6 lwong hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xwr ly
07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢
3.5 | Noi tiép nhan va két qua
Bo phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Tu phép.
3.6 | Phi/L¢ phi
100.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi 2 x A
TT Trinh tw n ] Biéu mau/Keét qua
nhi¢m gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Truomg hop hd so di diéu kién -Hosotheomyc 3.2;
giai quyét, cong chirc bd phan mot - Gla‘y tiep nh:‘-m h‘f
ctra lap Gidy tiép nhan hd so va SO va h¢n~ ngay tra
2 1A .\ két qua (mau so 01);
hen ngay tra két qua; B6 pha Gio ) L
) . 0 phan X - Phiéu yéu cau bo
Bl | . Truc 5 v du . hanh N
Trugng hop ho so chué’day as, mot cua . sung, hoan thién ho
chinh xac, cong chuc ti€p nhén chinh s (miu s6 02);
hudng dan b(? sung, hoan thi¢n ho - Phibu tir chéi tiép
so theo quy dml}, ‘ nhan giai quyét ho so
- Trudng hop ho so khong dii dicu (mau s6 03).
kién giai quyét, cong chuc tiép




CONG BAO HA NOI/Sb 241+242/Ngay 25-8-2024 95

nhan phéi néu 1o 1y do theo mau

Phiéu tir chdi giai quyét hd so.

B2

Chuyén hd so cho phong
chuyén mon

B6 phan
mot cua

1/2 ngay

- Hb so theo muc 3.2;
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so (miu s6 05)

B3

Phén cong xtt Iy hd so

Lanh dao
Phong

1/2 ngay

- Hd so theo muc 3.2;
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so (miu s6 05)

B4

Tham dinh hd so: Chuyén vién
giai quyét ho so tién hanh xem xét,
trinh 1anh dao Phong phé duyét.

Chuyén
vién gidi
quyét ho so

02 ngay

- Truong hop ho so
du diéu kién:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém so4t
qué trinh giai quyét
ho so;

+ Quyét dinh cip
th¢ va thé cong
chting vién.

- Truong hop hd so
chua hodc khong du
diéu kién:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém so4t
qua trinh giai quyét
ho so;

+ Dy thio Phiéu
yéu cdu bo sung,
hoan thién hd so
hodc Phiéu tir choi
tiép nhan giai quyét
ho so.

- Truong hop chém,
muon:

+Hb S0;
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+ Phiéu kiém soe:1t
qgé trinh gidi quyét
ho so;
+ Quyét dinh cip
th¢ va thé cong
chirng vién;
+ Phiéu xin 16i.
- Trl{dng hop ho so
du dieu kién:
+Hb S0;
+ Phiéu kiém soe:1t
ql}é trinh gidi quyeét
ho so;
+ Quyét dinh cip
th¢ va thé cong
chirng vién.
- Truong hop hd so
ch\u:a hodc khong du
diéu kién:
+Hb S0;

Linh dao Phong xem xét ho so, ky Linh dao + Phidu kiém soat
BS | xdc nhén, trinh 1anh dao S& phé Phbné 0I'ngdy | qu4 trinh gidi quyét

duyét.

ho SO;

+ Du thao Phiéu
yéu cdu bo sung,
hoan thién ho so
hoic Phiéu tir choi
tiép nhan giai quyét
ho so.

- Truong hop chém,
muon:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so;

+ Quyét dinh cip
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th¢ va thé cong
chung vién;

+ Phiéu xin 13i.

Lanh dao S& xét duyét ho so:
- Truong hop du diéu kién: ky
Quyét dinh cap thé va thé

-Ho SO;

- Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
ho SO;

cong chung vién, Giéy dang | Lanhdao . , ,
B6 02 ngay | - &t di 3
(§ hoat ding: sg | e |- Quit dinh cip
. th¢ va thé cong
- Truong hop khong du diéu chiing vién;
k1¢nA’: kz/ van ban tu choi gidi _ Vin ban tir chéi
quyet ho so. giai quyét ho so.
-Ho S0O;
- Phiéu kiém sodt
Chuyén El‘}a trmh gidi quyét
Hoan thién ho so, phat hanh | vién giai . 059 A ,
B7 | _ . < x| 1/2ngdy |- Quyét dinh cap
van ban quyét hd Y o
y th¢ va thé cong
so/van thu , A
chirng vién;
- Vin ban tir chdi
giai quyét ho so.
- Phiéu kiém soét
Chuyén ql;\la trinh gidi quyét
cn . ho so;
o o . | vién giai L .
Ban giao va tra két qua cho t0 L1a . |- Quyet dinh cap
B8 S quyétho | 1/2 ngay A
chirc/ca nhan o th¢ va thé cong
so/Bd phan , A
o chung vién;
mot ¢ ‘.
' - Véan ban tir choi
giai quyét ho so.
Théng ké va theo doi: B6 phan , ,
Chuyén vién S¢ Tu phép c6 trach mot Gio Phl,eu tk‘le}rln SQE}F
. : , . . ua  trin iai
B9 | nhiém thong ké ciac TTHC thyc | cira/Phong |  hanh o o
A S . X 5 , quyét ho so; SO
hién tai don vi vao So thong ké két | BTTP/Van | chinh 1A
_ theo doi ho so.
qua thyc hién thu
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Biéu mau

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dwoc ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh ph.

Mau TP-CC-06-sd ban hanh kém theo Théng tu s 03/2024/TT-BTP.
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99

Tén t6 chtc hanh nghé cong chimg (ghi bang chit in hoa):

Mau TP-CC-06-sd

(Ban hanh kem theo Thong tw 56 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd)

Dia I tTU SO .ot

Dé nghi S& Tu phap ding ky hanh nghé va cip Thé cong chimg vién cho céc
cong chung vién sau day:

STT

Ho va tén; Ngay, thang,
nim sinh; S6 CMND/SH
Thé CCCD/S6 dinh danh
ca nhan; Noi cw tru cia
cong chirng vién tai tinh,
thanh phd truc thudce
Trung wong noi té chirc
hanh nghé cong chirng
dang ky hoat dong (1)

S6, ngay,
thiang, nim caa
Quyét dinh bd
nhiém/bo
nhiém lai cong
chirng vién

Cong chirng
vién hop
danh/Céong
chirng vién
lam viéc theo
ché do hop
dong (2)

Chit ky

Tinh (thanh pho), ngay

thang......nam

Truwéng Phong cong chirng/Trwong Vin phong cong chirng
(Chit ky/chit ky s6, ho tén; dau/chit ky sé ciia t6 chirc) (3)
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Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Co quan c6 tham quyén, can bg, cong chire, vién chire, cd
nhén dwoc giao trach nhiém tiép nhdn, gidi quyét thii tuc hanh chinh, cung cdp dich vu
cong c6 trach nhiém khai théc, sir dung thong tin vé cu trii ciia céng dan trong Co s6
dir liéu quéc gia vé dan cw dé giai quyét thii tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong
theo Diéu 14 Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phii sira doi,
bo sung mot s6 diéu cuia cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh s6 ho khau,
s6 tam trii gidy khi thyee hién thii tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong. Truong hop
khéng thé khai théac dwoc théng tin cw trii ciia céng dan, co quan cé tham quyén, can
b, cong chire, vién chire, cd nhan dwoc giao trach nhiém tiép nhdn, gidi quyét thi tuc
hanh chinh, cung cdp dich vu céng cé thé yéu cau cong dan ndp ban sao hodc xudt
trinh mot trong cdc gidy to c6 gid tri chirng minh théng tin vé cu tril.

2. Théng tin s6 (2): Truong hop t6 chitc dang ky la Phong céng chirng thi bo
trong cot nay.

3. Théng tin sé (3): Truong hop ding ky hanh nghé va cap Thé cong chimg
vién cung thu tuc dang ky hoat dong cua Van phong cong chirng thi chi ky va ghi ré ho
tén cua Truong Van phong cong chirng.

4. Cdc théng tin tai biéu mau nday dong thoi dwoc sir dung dé xdy dwng biéu
mau dién tir twong tac khi co quan qudn Iy nha nude cung cap dich vu cong truc tuyén.
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2. Cap lai Thé cong ching vién (QT-22)

Muc dich: Quy dinh trinh tir va cach thire xir 1y, giai quyét ho so dé nghi cap lai the

1| o
cong chung vién
5 Pham vi: Ap dung d6i voi cong chimg vién, to chirc hanh nghé cong chimg, cong
chirc S¢ Tu phap.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Césé phap ly
1. Ludt cong chung nam 2014;
2. Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua Bo trudong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cong ching;
3. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong BO Tu phap
quy dinh stra d6i, bd sung 08 Thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh trong
linh vyc bd tro tu phap;
4. Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y, sir dung phi cong chimg; phi
ching thyc; phi thim dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé c6ng chung; phi
tham dinh diéu kién hoat dong Vin phong cong chung; Lé phi cap thé cong
chiing vién.
3.2 Thanh phan hd so Béan chinh Béan sao
Gidy d& nghi cdp lai Thé cong ching vién
X X
(mau TP-CC-07-sd);
01 anh chan dung ¢ 2cm x 3cm cta cong
ching vién dé nghi cip lai Thé cong chimg
X
vién (anh chup khong qua 06 thang trude ngay
ndp hd so)
Thé cong chung vién dang st dung (trong
: X
truong hgp Thé b1 hong)
3.3 | SO lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xwr ly
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05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va két qua
Bo phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Tu phép.
3.6 | Phi/L¢ phi
100.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi 3 x A
TT Trinh tw . ] Biéu mau/Két qua
nhi¢m gian
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- deng hop héhsc iﬁ diéu kién _Hb so theo muc 3.2;
et, O rc bo pha ot VY \
g{al que ‘iongf AC ue AQ pkan mo‘ - Gidy tiép nhan ho
cua lap Gidy ti€p nhan hd so va . . .
L so va hen ngay tra
hen ngay tra két qua; L. x 2
b b e iy Gie két qua (mau s6 01);
- Truon 0 ay du, o 10 ., \ ,
, g QpA ° SO,C u’e.l; v Au B0 phén . - Phiéu yéu cau bo
Bl | chinh xé4c, cong chirc tiép nhéin . hanh SR
XA . .. .| Motcua . sung, hoan thién ho
hudng dan bo sung, hoan thién ho chinh X 2
, so (mau s6 02);
so theo quy dinh; il L
N " - Phicu tir choi tie
- Truong hop ho so khong du dieu . u P P
o P IR nhan giai quyét ho so
kién giai quyét, cong chuc ti€p x 1
. e A, x (mau so 03).
nhan phéi néu 13 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so.
- Hb so theo muyc 3.2;
Chuyén hd so cho phong| B phan . |- Phidu kiém soat
B2 . . 1/2 ngay . .
chuyén mon mot cira qua trinh gidi quyét
ho so (miu s6 05)
- Hb so theo muyc 3.2;
. Lénh dao - Phiéu kié i
B3 | Phan cong xit Iy hd so 19801 2 ngay | - Phicu kiém sodt
Phong qua trinh gidi quyét
ho so (miu s6 05)
Tham dinh ho so: Chuyén vién | Chuyén .| - Truong hop hé so
B4 | | Olngay | o
giai quyét ho so tién hanh xem xét, | vién giai du diéu kién:
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trinh lanh dao Phong phé duyét. quyét ho so +Hb so;
+ Phiéu kiém soét
qua trinh giai quyét
ho SO;
+ Quyét dinh cap lai
th¢ va thé cong
chimg vién.
- Truong hop hd so
chua hodc khong du
diéu kién:
+Hb S0;
+ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
ho so;
+ Dy thao Phiéu
yéu ciu bo sung,
hoan thién hd so
hodc Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
ho so.
- Truong hop cham,
muon:
+Hb S0;
+ Phiéu kiém soét
qué trinh giai quyét
ho so;
+ Quyét dinh cap lai
th¢ va thé cong
ching vién;
+ Phiéu xin 16i.

Linh dao Phong xem xét hd so, . - Trudng hop hé so

., . . .| Lanh dao . Y e h e
B5 | ky xc nhén, trinh 1anh dao S¢ Phong 01 ngay | du di€u kién:
phé duyét. +Ho so;
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+ Phiéu kiém so4t
qua trinh giai quyét
ho SO;

+ Quyét dinh cp lai
th¢ va thé cong
chimg vién.

- Trudong hop ho so
chua hodc khong du
diéu kién:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
ho so;

+ Dy thao Phiéu
yéu cdu bo sung,
hoan thién hd so
hodc Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét
ho s0.

- Truong hop chém,
muon:

+Hb S0;

+ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
ho SO;

+ Quyét dinh cap lai
th¢ va thé cong
ching vién;

+ Phiéu xin 13i.

B6

Linh dao SO xét duyét ho so:

- Truong hop du didu kién: ky
Quyét dinh cdp lai thé va thé cong
chung vién;

Lanh dao
So

01 ngay

- Ho so;

- Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
ho so;
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- Trudng hop khéng di dicu
kién: ky vin ban tir chdi giai
quyét hd so.

- Quyét dinh cap lai
th¢ va thé cong
chimg vién;

- Vin ban tir chdi
giai quyét ho so.

Chuyén

-Hb S0;
- Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét

. ho so;
Hoan thién ho so, phat hanh | vién giai . .
BT P ;g y | 1/2ngay | - Quyét dinh cap lai
van ban quyet ho P .th” o
so/van thu he’ Vam © s
chimg vién;
- Van ban tir chdi
giai quyét ho so.
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
Chuyén 1 so:
. : .| vién giai o
Ban giao va tra két qua cho to ;g \ . | - Quyéet dinh cap lai
B8 L quyétho | 12ngay | =~ ° . L
chirc/ca nhan o th¢ va thé cong
s0/BO phan chimg vién;
mot clra ’ )
- Van ban tir choi
giai quyét ho so.
Thong ké va theo doi: Bo phan I "
. . icu kiém soa
Chuyén vién S¢ Tu phap co trach mot Gio qué trinh gidi quyét
B9 | nhiém thong ké cac TTHC thyc | cUa/Phong |  hanh o so: S8 theo dai
hién tai don vi vao S6 théng ke két | BTTP/ chinh b s ’
qua thyc hién Vian thu '
4 | Biéu mu

Hé¢ thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong dwoc ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh ph.

Mau TP-CC-07-sd ban hanh kém theo Thong tu s 03/2024/TT-BTP
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Mau TP-CC-07-sd

(Ban hanh kém theo Théng tu s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI
CAP LAI THE CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh pho) ......cvveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeee.
TOTtEN 1AL Gioi tinh (1):..
Ngay, thang, nam sinh: ............ [veeeraannn, IR
QUOC TICR (2): e ee e
S6 Chimg minh nhan dan/S6 Thé cin cudc cong dan/S6 dinh danh ca nhan:
Ngay, thang, nam cap (3): cuu.... [vienenn oeeeerunans NOT CAP (4): oo
(doi voi Chung minh nhan dan, Thé Can cudc cong ddan)

NOT thUONG T (5): ceveeeeiie ettt rre e e s e e steeesae e ssseenssae e
NOT G HIEN TA1 (0): 1.ttt et eeare e e eate e e e eaneeas
Dién thoai: .....cccoevvvvvenneneen, Email: oo,

Hién dang hanh nghé cong chimg tai Phong cong chimg/Vian phong cong chimg
DI CHI U SOT oot e e e e e e e e aaeaes
D3 duoc cAp Thé cONg ChUNE VIBN SO: «...veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Ly do dé nghi cap lai Thé cOng chling VIEN: ........covweueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeserees
To1 xin chiu trach nhi‘ém vé nhitng nodi dung néu trén va cam d‘oan tuan thu cac
nguyén tac hanh nghé cong chung, thyc hi¢n day du cac quyén, nghia vu ctua
cong chung vién theo quy dinh ctua phap luat.

Xac nhén cia Truwéng Phong cong Tinh (thanh phd), ngady......thdng......ndm......
ching/Trudéng Van phong cong chirng
vé viéc cong chirng vién dang hanh nghé
tai t6 chirc minh

Nguoi dé nghi
(Chir ky/chit ky s6, ho tén)

(Chit ky/chit ky s6, ho tén; dau/chit ky s6
ciia t6 chirc)
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Ghi chu:

1. Cdc théng tin sé (1), (2), (3), (4), (5). (6):

- Truong hop ndp ho so truc tuyén: cdac thong tin dwoc khai théac tir Co s¢ dir
liéu quéc gia vé déan cu dé tw dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thu tuc hanh
chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tw dong dién vao biéu mau thi
nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai ddy du.

- Truwong hop ndp ho so gidy (ndp truc tiép hodc qua bwu chinh): nguoi thuc
hién thii tuc hanh chinh ké khai ddy di trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau ndy dong thoi dwoc sir dung dé xdy dwng biéu
mau dién tir twong tac khi co quan quan Iy nha nude cung cdp dich vu cong truc tuyén.

(Xem tiép Cong bao s 243+244)
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