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HOQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NQI Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 26/2024/NQ-HPND Ha Ngi, ngay 19 thang 11 ndm 2024
NGHI QUYET

Quy dinh vé viéc thuc hién hop dong c6 thoi han dé dam nhiém mot sd vi tri
viéc lam thudc nhom nghiép vu chuyén nganh, nghiép vu chuyén mon
dung chung trong co' quan chuyén mon, t6 chirc hanh chinh khac thugc
Uy ban nhan dan Thanh pho, Uy ban nhén dén cap huyén
(Thuec hién khoan 2, khoan 4 Piéu 15 Ludt Thi do)

HOI PONG NHAN DAN THANH PHO HA NOI
KHOA XVI, KY HQP THU 19

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira d6i, b6 sung mot sé diéu ciia Ludt Té chirc Chinh phit va Ludt T6 chirc
chinh quyén dia phirong ngdy 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Can bo, céng chire ngay 13 thang 11 ndm 2008; Ludt sita doi,
b6 sung mét so diéu ciia Ludt Can bd, céng chirc va Ludt Vién chirc ngay 25 thang
11 nam 2019;

Can cur Ludt Ngdn sach nha nuwoc ngay 25 thang 6 nam 2015;

Can cit khodn 2, khoan 4 Piéu 15 Ludt Thi @6 ngay 28 thang 6 nam 2024;

Xét To trinh s6 428/TTr-UBND ngay 14 thing 11 ndam 2024 ciia Uy ban
nhédn dan Thanh phé vé viéc ban hanh Nghi quyét quy dinh vé viéc thic hién hop
déng c6 thoi han dé dam nhiém mét sé vi tri viéc lam thuéc nhom nghiép vu
chuyén nganh, nghiép vu chuyén mén ding chung trong co quan chuyén mén, té
chirc hanh chinh khdc thuéc Uy ban nhdn ddn Thanh phé, Uy ban nhédn ddn cdp
huyén; Bdo cdo tham tra sé 95/BC-HPND ngdy 18 thang 11 nam 2024 ciia Ban
Phdp ché Héi dong nhdn dan Thanh phé; Bdo cdo sé 439/BC-UBND ngay 19
thang 11 niam 2024 cia Uy ban nhdn dan Thanh phé gidi trinh, tiép thu Bdo cdo
tham tra ciia Ban phdp ché Hpi dong nhdn dan Thanh phé; ¥ kién thdo ludn cua
dai biéu Hi dong nhan dan Thanh phé tai ky hop.

QUYET NGHI:
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Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Nghi quyét nay quy dinh vé thuc hién hop dong c6 thoi han dbi voi mot sb
loai cong viéc chuyén mon, nghi€p vu trong co quan chuyén mon, td chtrc hanh
chinh khac thudc Uy ban nhan dian Thanh phd; co quan chuyén mon, t6 chirc hanh
chinh khac thuoc Uy ban nhan dén cap huyén (sau day goi 1a hop dong lam chuyén
mon, nghiép vu).

Picu 2. Pdi twong ap dung

1. Nguoi dimg dau co quan chuyén mén, to chtrc hanh chinh khac thuéc Uy
ban nhan dan Thanh phé; Cha tich Uy ban nhan dan cdp huyén.

2. Nguoi ky hop dong 1am chuyén mén, nghiép vu véi co quan chuyén mon, to
chirc hanh chinh khac thuéc Uy ban nhan dan Thanh phd, Uy ban nhan dan cap huyén
(sau day goi chung la co quan hanh chinh).

3. Céc co quan, ca nhan c6 lién quan thudc Thanh phé.

Piéu 3. Cic cong viée dwoc thue hién hop dong 1am chuyén mén, nghiép vu

Hop d6ng 1am chuyén mén, nghiép vu dugc thuc hién dbi véi cac cong viée
chuyén mon, nghi¢p vu thudc danh muc vi tri viéc lam nghié€p vu chuyén nganh va vi
tri viéc 1am nghiép vu chuyén mén ding chung trong co quan hanh chinh duoc cap co
tham quyén phé duyét, trir cac cong viée lién quan dén bao vé bi mét nha nudc.

Piéu 4. Cac trwong hop dwoc ky hop dong 1am chuyén mén, nghiép vu

1. Trudng hop co quan hanh chinh con chi tidu bién ché cong chirc chua sir
dung do chua tuyén dung du theo sd duoc giao thi duoc ky hop dong & vi tri viéc
1am chuyén mén, nghiép vu con thiéu.

2. Truong hop co quan hanh chinh c6 cong chirc nghi thai san; nghi 6m dau,
di hoc tap, cong tac dai ngay tir 03 thang trd 1én; di nudc ngoai theo ché do phu
nhan, phu quan ngoai giao thi duoc ky hop dong dé thuc hién nhiém vu cta vi tri
viéc 1am khuyét thiéu.

3. Trudng hop co quan hanh chinh c¢6 khdi luong cong viée ting do yéu cau
thue tién hodc dugc cip c6 thAm quyén giao bd sung chirc ning, nhiém vy, t6 chirc
bd may méi thi dugc giao bd sung chi tiéu hop déng lam chuyén mon, nghiép vu.
Viéc giao chi tiéu hop dong lam chuyén mén, nghiép vu cho cac co quan hanh
chinh trong trudng hop nay phai cin cit vao danh muc vi tri viée 1am, khéi luong
cong viéc va duoc thuc hién cung ky thim dinh giao chi tiéu bién ché cong chirc
hang nam, trinh Hoi dong nhan dan Thanh phd théng qua, dam bao tong chi tiéu
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bién ché cong chirc va chi tiéu hop dong 1am chuyén mén, nghiép vu khong vuot
qua ty 1€ trung binh cua ca nudc gitra tong so bién ché so voi tong so dan.

4. Truong hop c6 nhiém vu méi, phirc tap, khéi lwong 16n hodc yéu cau cip
bach can thiét phai ky hop dong véi nguoi ¢6 kinh nghiém, chuyén moén sau thi co
quan hanh chinh duoc ky hop dong c6 thoi han dé thuc hién nhiém vu.

Piéu 5. Hinh thirc, thoi han hop dong 1am chuyén mén, nghiép vu

1. Hinh thtrc hop déng b::ing van ban theo mau tai Phu luc kém theo Nghi
quyét nay.

2. Thoi han hop dong

a) Ddi véi truong hop quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu 4 Nghi
quyét nay thi thoi han toi da 1a 12 thang.

b) Pi vé6i trudong hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 4 Nghi quyét nay, thoi han
hop déng duoc thoa thudn theo tinh chat, mirc d6 va khéi lugng cong viéc.

Pi¢u 6. Tham quyén ky hop ddng 1am chuyén mén, nghiép vu

Ngudi dimg dau co quan hanh chinh 1 ngudi c6 tham quyén ky hop dong
lam chuyén mon, nghiép vu.

Piéu 7. Tiéu chuin, diéu kién ciia ngwoi ky hop ddng lam chuyén mén,
nghiép vu

1. C6 du ste khoe dé 1am viée.

2. Khéng trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc chap hanh an
phat tu, cai tao khong giam gitr.

3. Pap ung tiéu chuan, diéu kién vé chuyén mon, nghiép vu cua vi tri viéc
lam can ky hop dong.

Pic¢u 8. Quy trinh ky hop dong lam chuyén mén, nghiép vu

1. Phong chuyén mén hoic twong dwong cua co quan hanh chinh dé xuét
bang van ban néu rd su can thi€t, ndi dung cong viéc, sO lugng nguodi can ky hop
déng theo vi tri vi¢éc lam chuyén mon, nghiép vu con thiéu hodc theo yéu cau cong
vi€c, gui co quan tham muu vé cong tac to chirc can bo cua co quan hanh chinh.

2. Co quan tham muu vé cong tac to chiic can bo tong hop, bao céo ngudi ding
diu co quan hanh chinh chap thuan chu truong va thong bao nhu cau ky hop dong
trén Cong thong tin dién tir clia co quan va trén phuong tién thong tin dai chung.
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3. C4 nhan dap tng du tiéu chuan, diéu kién ky hop dong quy dinh tai Diéu
7 Nghi quyét nay giri hd so dé nghi ky hop dong dén co quan tham muu vé cong
tac t chirc can bo ctia co quan hanh chinh dé tong hop, thim dinh va dé xuat véi
nguoi dimg dau co quan hanh chinh xem xét, quyét dinh viéc ky hop dong.

H6 so dé nghi ky hop dong bao gom:

a) Pon dé nghi ky hop dong;

b) So yéu Iy lich c6 x4c nhan cta co quan c6 tham quyén;

¢) Vin bang, chimg chi theo yéu cau cua cong viée chuyén mén, nghiép vu;

d) Gidy kham strc khoe ciia co quan y té c¢6 tham quyén.

4. Trong thoi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi ky
hop dong, co quan tham muu vé cong tac to chirc can bo trinh nguoi ding dau co
quan hanh chinh xem xét, quyét dinh viéc ky hop dong.

5. Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan duoc dé xuét cta co quan
tham muu vé cong tac to chitc can bd, ngudi dimg dau co quan hanh chinh xem xét,
quyét dinh viéc ky hop dong; truong hop tir chdi phai néu 1 1y do bang van ban.

Piéu 9. Quyén, nghia vu ciia ngudi c6 thaAm quyén ky hop dong lam
chuyén mon, nghié¢p vu

1. Thuc hién ky hop dong theo quy dinh tai Diéu 4 Nghi quyét nay. Hang
nim bao cdo két qua vé viéc thuc hién hop dong vé S¢ Noi vu dé theo ddi, kiém
tra, tong hop, bao cao Uy ban nhan dan Thanh phé.

2. Chi tra luong va thyc hién ché do, chinh sach khac d6i v6i nguoi ky hop
dong theo thoa thuan trong hop dong, phu hop voi quy dinh cua phap luat va Quy
ché chi tiéu noi bo cua co quan hanh chinh.

3. Theo ddi, danh gia vé chuyén mon, nghiép vu cta ngudi ky hop dong.

4. Pugc quyén don phuong cham dut hop dong.

5. Thyc hién chdm dat hop dong khi da tuyén du chi tiéu vi tri viéc lam con
thiéu d6i véi truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Nghi quyét nay; khi cong
chtic quay tro lai 1am viéc d6i véi trudong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Nghi
quyét nay; khi co quan c6 tham quyén cat giam chi tiéu hop dong 1am chuyén mén,
nghiép vu dbi véi trudng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 4 Nghi quyét nay.

6. Chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dan Thanh phé va trudc phap luat vé
viéc ky hop dong lam chuyén mon, nghiép vu tai co quan minh.
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Picu 10. Quyén, nghia vu ciia ngwoi ky hop ddng lam chuyén mén,
nghiép vu

1. Quyén loi ctia nguoi ky hop dong 1am chuyén mon, nghiép vu

a) Dbi v4i truong hop ky hop dong quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan
3 Piéu 4 Nghi quyét nay thi duoc huong tién luong 4p dung theo bang luong cua
cong chirc; cac ché do khac (néu co) theo thoa thuan trong hop dong;

b) Dbi v6i truong hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 4 Nghi quyét nay thi tién
lwong dugc thuc hién theo thoa thuan trong hop dong;

¢) Thoi gian 1am viéc theo hop dong quy dinh tai Nghi quyét nay duogc tinh
lam can cir xép luong theo vi tri viéc lam phi hop néu duge tuyén dung, tiép nhan
vao lam cong chuc, vién chuc;

d) Viéc danh gid, phan loai; thi dua, khen thudong; dao tao, boi dudng duoc
ap dung nhu ddi v6i cong chirc;

d) Puoc quyén don phuong cham dut hop dong;

e) Puoc bao dam tiéu chuan, dinh mirc may moc, thiét bi va tiéu chuan, dinh
muc su dung tru sé lam viéc nhu cong chirc.

2. Nghia vu ctia nguoi ky hop dong lam chuyén mén, nghiép vu

a) Thuc hién cac cong viéc theo thoa thuan trong hop dong;

b) Tuan thi ndi quy, quy ché cua co quan, to chirc.

Piéu 11. Kinh phi thyc hién

1. Kinh phi thyc hién hop ddng lam chuyén mén, nghiép vu quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Piéu 4 Nghi quyét nay duoc sir dung tir ngudn kinh
phi quan 1y hanh chinh giao cho co quan thyc hién ché d6 tu chu.

2. Kinh phi thyc hién hgp ddéng lam chuyén mén, nghiép vu quy dinh tai
khoan 3 Piéu 4 Nghi quyét ndy bao gdm chi hoat dong thudng xuyén nhu cong
chirc va chi tién luong theo chi tiéu hop dong duoc cip c6 tham quyén giao. Kinh
phi nay duoc bb tri trong du toan ngan sach hang nim.

3. Kinh phi thyc hién hop dong 1am chuyén mon, nghiép vu quy dinh tai
khoan 4 Piéu 4 Nghi quyét nay bao gdm chi hoat dong thuong xuyén nhu cong
chtrc va chi tién luong theo thoa thuin hop déng. Kinh phi nay duoc bd tri trong
du toan ngan sach hang nim va dugc diéu chinh b sung trong nam.
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Pi¢u 12. Trich nhiém té chirc thue hién

1. Uy ban nhan dan Thanh phd c6 trach nhiém t6 chtrc thuc hién Nghi quyét.

2. S6 Noi vu ¢6 trach nhiém huéng din, kiém tra, thanh tra, xtr Iy vi pham vé
viéc thye hién hogp dong lam chuyén mon, nghi¢p vu trong co quan hanh chinh.

3. Thuong tryc Hoi dong nhan dan Thanh phd, cac Ban ctia Hoi dong nhan
dan Thanh pho, cac T6 dai bi¢u va cac dai biéu Hoi dong nhan dan Thanh pho ¢6
trach nhiém gidm sat vi¢c thuc hién Nghi quyét.

4. Pé nghi Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam Thanh phé tham gia gidm sat
viéc thuc hién Nghi quyét.

Nghi quyét nay da duoc Hoi ddng nhan dan thanh phd Ha Noi khoa X VI, ky
hop thtr 19 thong qua ngay 19 thang 11 nam 2024 va c6 hi€u luc thi hanh ké tir
ngay 01 thang 01 nam 2025.

CHU TICH

Nguyén Ngoc Tuin
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PHU LUC
(Ban hanh kém theo Nghi quyét sé 26/2024/NQ-HDND
ngay 19/11/2024 cia Héi dong nhan dan Thanh pho Ha NGi)

S6, nganh, dia phwong:........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: /HDCMNV , ngay...... thang...... nam......

HQP PONG CO THOI HAN LAM CHUYEN MON, NGHIEP VU

Can cit khodn 2 Piéu 15 Ludt Thi @6 ngay 28 thang 6 nam 2024;

Can cir Nghi quyét sé 26/2024/NO-HPND ngay 19 thing 11 ndm 2024 cia
HDND Thanh phé ban hanh Quy dinh vé hop dong c6 thoi han dé dam nhiém mét
$6 vi tri viéc lam thudc nhém nghiép vu chuyén nganh, nghiép vu chuyén mén ding
chung trong co quan chuyén mén, t6 chirc hanh chinh khéc thuéc UBND Thanh
phé, thuéec UBND cdp huyén;

Can cir nhu cau va kha ndng thuc té ciia cdc bén trong hop dong;

Hom nay, ngay ... thang ... nam ... tai (Tén co quan, don vi) ..................... ,
chung t6i gdbm cac bén dudi day:

BEN A: NGUOI PUNG PAU CO QUAN HANH CHINH
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Hai bén thoa thuan ky két hop dong va cam két thuc hién nhimg ndi dung sau day:
Pi¢u 1. Cong viéc, vi tri viéc 1am va thoi han hop dong

1. Thoi han hop dong

Bén A va bén B thoa thuan ky két hop ddng xac dinh thoi han, cu thé nhu sau:
Thoi han ctia hop dong':.... thang, ké tir ngdy...... thang..... nam...... dén ngay.....

thang ...... nim...... trong d6 thoi gian thir viée (néu cd) tir ngdy...... thang...... nam......
dén ngay...... thang...... nam......

2. Cong viéc va vj tri viéc lam

) Dia GLEM LAM VIEC [A]: oot ettt e e e eee e
b) BO phan/Pon vi quan 13: [S5]..ceccieeiiieee et
C) VI VIEC JAMZ: [6].neiiie ittt ettt
A) NRIEIM VU2 [ 7]t ettt e esere e en e

Diéu 2. Quyén va nghia vu cia Bén B

! Hai bén thoa thuan thoi han theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 6 Nghi quyét nay.
> Do bén A xéc dinh theo nhu cau.
3 Ghi cu thé nhiém vu phai ddm nhiém theo yéu cau cta vi tri viéc 1am hgp dong va ban md ta cong viéc tuong mg.



CONG BAO HA NOI/S6 326+327/Ngay 25-11-2024 35

Thuc hién cic quyén, nghia vu theo quy dinh tai Nghi quyét hop déng lam
chuyén mon, nghiép vu va quy dinh ctia phap luat khac c6 lién quan nhu sau:
1. Quyén ciia Bén B

a) Tién luong, thuong va cac khoan phu cép, bd sung khac?

¢) biéu kién lao dong

- Bén B dugc cung cip (mién phi) trang thiét bi bao ho lao dong phu hop voi
cong viéc va dugc bén A bdo dam an toan lao dong, vé€ sinh lao dong trong thoi gian
lam viéc theo hop ddng. Bén B c6 trach nhiém sir dung, bao quéan céc trang thiét bi
bao ho lao dong va tudn tha cac quy dinh vé an toan lao dong, vé sinh lao dong.

4 Hai bén thoa thuan tién luong, thuong, cac khoan phu cip, bd sung khac theo quy dinh khoan 2 Biéu 10, khoan 1
bicu 11 Nghi quyét nay.
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- Bén B c6 trach nhi¢m tham gia va dugc huong cac ché do bao hiém x4 hdi,
béo hiém y té, bao hiém that nghiép va cac loai bao hiém khac theo quy dinh cua
phép luat.

2. Nghia vu ctia bén B

a) Thyc hién cac nhiém vu theo thoa thuan trong hop dong nay.

b) Cung cip vin ban, gidy to xac minh du tiéu chudn, diéu kién thuc hién
cong viéc thoa thuan theo yéu cau cia bén A.

¢) Chap hanh quy dinh, ndi quy, quy ché cua co quan, don vi sit dung lao
dong, ky luat lam viéc va céc quy dinh phap luét.

d) Chép hanh viéc xur Iy vi pham ky luat lao dong va trach nhiém bdi thuong,
hoan tra theo quy dinh ctia phép luat.

d) Tuan thu cac quy dinh vé bao mat theo yéu ciu ciia bén A.

e) Chap hanh su quan 1y, diéu hanh, giam sat ciia bén A.

) Thué thu nhap c4 nhan (néu cd) do bén B dong. Bén A s& tam khau trur
trude khi chi trd cho bén B theo quy dinh.

h) Nghia vu khéc theo thda thudn: [10]......cccceevieieiiiieeeee e

Pi¢u 3. Quyén va nghia vu ciia bén A

1. Quyén ciia bén A

a) Yéu cau bén B thyc hién cong viéc va tuan thi cac nghia vu theo dung thoa
thuan tai hop dong nay.

b) Trudng hop bén B vi pham nghia vu thi bén A ¢6 quyén don phuong chim
dat thuc hién hop dong va yéu cau boi thuong thiét hai.

¢) Quyén khac theo thda thuan: [117....cev oo

2. Nghia vu ctia bén A

a) Chi tra lvong, thuc hién ché do, chinh sach khac cho bén B theo thoéa thuan
trong hop dong, phu hop voi quy dinh ctia phap luat va Quy ché chi ti€éu ndi b cia
co quan hanh chinh.

b) Cung cap thong tin, tai lidu va cac phuong tién, diéu kién lam viéc can thiét
de bén B thuc hién cong viéc.
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¢) Bao dam quyén, loi ich hop phap ctia bén A theo thoa thudn tai hop dong
va quy dinh cta phap luat vé lao dong.

d) Nghia vu khéc theo thoa thudn: [12]......ccccciviiiiiiei e,

Piéu 4. Cham dirt hop dong lam chuyén mén, nghiép vu

1. Bén B bi coi 1a vi pham hop ddng khi thudc mot trong cac trudng hop sau day:

a) Bén B khong thuc hién hoic thuc hién khong dang, khong ddy du va cham
thuc hién bat ky nghia vu nao quy dinh trong hop dong nay.

b) Bén B vi pham ky luat lao dong.

¢) Pon phuong chdm dut hop dong trai quy dinh.

2. Truong hop bén A vi pham nghiém trong nghia vy thi bén B ¢6 quyén don
phuong cham dut thuc hi¢n hop dong va yéu cau boi thuong thiét hai.

3. Trong thoi gian thuc hién hop dong, néu bén B khong dap uimg duoc yéu
cau thi bén A c6 quyén cham dut hop dong véi bén B trudce thoi han.

Diéu 5. Phwong thirc giai quyét tranh chip

Trong qua trinh thuc hién hop dong, néu co vin dé phat sinh can giai quyét
thi hai bén thoa thuan va thong nhat giai quyét kip thoi, bao ddm phu hop véi céac
quy dinh cta phép luat. Truong hop khong thoa thuan dugc thi mot trong cac bén
c6 quyen khaéi kién yéu cau gidi quyét tai Toa an c6 tham quyén theo quy dinh cua
phap luat.

Diéu 6. Diéu khoin thi hanh

a) Hop dong c6 hiéu luc tir ngdy...... thang...... nam......

b) Trong qua trinh thyc hién hop dong, néu bén nao c6 yéu cau sira doi, bd
sung ndi dung hop dong thi phai bao cho bén kia bict trudc it nhat 03 ngay lam
viéc v€ ndi dung can stra doi, bo sung.

Trudong hop hai bén thoa thuan duoc thi viée sira doi, b sung ndi dung hop
dong duogc tién hanh bang viéc ky két phu luc hop dong hoac ky két hop dong moi.

Trudng hop hai bén khong thoa thuan duoc viée sira doi, bo sung ndi dung
hop dong thi ti€p tuc thuc hién hop dong da ky két.

¢) Nhirng van dé khac khong ghi trong hop dong nay duogc thuc hién theo quy
dinh tai BO luat Lao dong, Luat Thu do, cadc van ban quy pham phdp khac va cac
van ban hudng dan thyc hién cua cap c6 tham quyén cé lién quan.
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d) Hop d6ng duoc lam thanh 03 ban c6 gia tri phap 1y nhu nhau, mdi bén gii
01 ban, 01 ban luu trong hd so ctia bén B./.

(Can cir vao quy dinh ciia phdp ludt va nhu cau thye tién, cdc bén cé thé théa
thudn bé sung cdc ndi dung vé quyén, nghia vu ciia cdc bén va cdc néi dung khdc
quy dinh tai cdc diéu khodn cu thé)

Bén A Bén B
(Ky tén, dong dau) (Ky tén)
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