CONG BAO HA NOI/S6 361+362/Ngay 26-12-2024

VAN BAN PHAP LUAT KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Quyét dinh s6 6537/QD-UBND ngay 22 thang 12 nim 2024 vé viéc phé duyét
quy trinh ngi bg gidi quyét thi tuc hanh chinh trong linh vy dat dai
trén dia ban thanh pho Ha Noi

(Tiép theo Cong bao s6 359+360)

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
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7. Quy trinh: Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép

chuyén muc dich sir dung dat do sai s6t vé ranh gi6i, vi tri, dién tich, muc
dich sir dung giira ban do quy hoach, ban dé dia chinh, quyét dinh giao dt,
cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dat va sé liéu ban giao dat
trén thue dia ma ngudi sir dung dit l1a hd gia dinh, ca nhan (QT-07.H)

1

Muc dich

Quy dinh ndi dung, trinh ty thuc hién vi¢c diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do sai sot vé
ranh gidi, vi tri, dién tich, muc dich s dung gitra ban dd quy hoach, ban
dd dia chinh, quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich st dung dat va s liéu ban giao dét trén thue dia ma nguoi st dung
dat 13 ho gia dinh, ca nhan dam bao coéng khai, minh bach, dat hiéu qua
va dung thoi gian quy dinh.

Pham vi

- Ap dung d6i v6i ho gia dinh, ca nhan dang str dung dat da c6 quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat.

- Can bg, cong chuc, vién chirc, cac phong/bd phan lién quan thude
UBND cap huyén, Phong Tai nguyén va Méi truong, Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai, Chi cuc Thué (noi c¢6 dat) chiu trach nhiém thyuc
hién va kiém soét quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

(1) Luat bat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

(2) Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira d6i, bo sung mot sb diéu
cua Luat Dét dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & sb 27/2023/QH15, Luat
Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chuc tin dung
s6 32/2024/QH15;

(3) Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phii quy
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dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cia Luat Dét dai;

(4) Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh phu;

(5) Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Chinh phu;

(6) Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ciia Bo Tai nguyén
va Moi trudng;

(7) Quyét dinh sd 61/2024/QD-UBND ngay 27/9/2024 cia Uy ban nhan
dan thanh phé Ha Noi;

(8) Quyét dinh s6 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 cua Uy ban nhan
dan thanh phé Ha Noi;

(9) Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 7/7/2020 caa Hoi dong nhan
dan Thanh pho Ha Noi;

(10) Cac Van ban phap luat khac co lién quan.

3.2

>

\ A LA - , Ban
Thanh phan ho so Béan chinh <20

Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho
thué dat/cho phép chuyén muyc dich str dung dat
(MAu s6 02d tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cia
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu
cua Luat Dat dai).

33

S6 lwong ho so

01bo

3.4

Thoi gian xir ly

Khong qua 20 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 1é (Khong bao gom
thoi gian giai quyét ctia co quan cé chirc ning quan 1y dat dai vé xac dinh
gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cia co quan c6 tham
quyén vé khoan dugc trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy
dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan thué vé xac dinh don gia thué dat,
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sb tién sir dung dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi no tién st
dung dat, tién thué dat, phi, 1& phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh ctia nguoi str dung dat).

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh UBND cép huyén.
- Nop thong qua dich vu buu chinh (néu co).

3.6 | Léphi
Vi¢c thu Phi, L¢ phi thuc hién theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi, cac
van ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi va theo quy
dinh ciia Hoi d6ng nhan dan Thanh phd (cac khoan thué, thu khac c6 lién
quan thuc hién theo cdc quy dinh hién hanh).

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

. Trach Thoi Biéu
TT Trinh ty n ] x P )
nhi¢ém gian mau/Ket qua

1. Truong hop khong di thanh phin hé so thwe hién TTHC:

Can bo tiép nhan hd so kiém
tra tinh day du vé thanh phan
hd so, truong hop chua du

N . |Bo  pha Phiéu hud
thanh phan ho so, 1ap phicu f) P g:m :1eu : ;uong
] x a2 tiép nhéan dan/Phiéu tu
B1 |hudéng dan yéu cau bd sung, R chbi é
. v
hoan thién ho so theo quy dinh | | 0,25 ngay | P
o 2 . qua nhan
tai bic¢u 15, Biéu 17 Nghi dinh
s6  61/2018/NDP-CP  ngay
23/4/2018 cta Chinh phu.
B1.1 | Vao so theo ddi, cAp sd phiéu |B6  phan Phiéu hudng
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huéng dan thanh phan ho so tha | tiép nhan dan/Phiéu tir
tuc hanh chinh. va tra két chéi tiép

qua nhan

Phét hanh/lvu phiéu huéng da .
't At/ IL pRict AUOng €4 | s han Phiéu huéng
thong qua cac hinh thac quy | - , a .
} ) . - . | tiép nhan dan/Phiéu tu
B1.2 | dinh tai khodn 2 di€u 15 Nghi | | i Kbt héi (&
1 va 1tra (¥ cnoi 1€
dinh s& 61/2018/ND-CP ngay | . ° P

qua nhan

23/04/2018

2. Trwong hop hd so di thanh phin thwe hién TTHC:

- Tiép nhén ho so:

+ Tiép nhan, kiém tra tinh day
da cia hd so theo quy dinh;
Kiém tra ndi dung uy quyén
theo quy dinh.

+ Vao phan mém 1ap hd so, Lap

- S6 theo doi
hd so.

- Giay tiép
nhan hd so va
hen tra két
qua.

- Phiéu kiém

ALk A 1A \ ., | B0 phan
gidy ti€p nhan hd so va hen trd | | . soat qué trinh
) . .z ot X ti€¢p nhan . o A
B2 | két qua, in s6 theo doi ho so. o .. 1z | 0,75 ngay | giai quyét ho
] . va tra két
+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh qué SO.
giai quyét hd so cho timg ho so - Tiép nhan,
cu thé. trinh trén HE
- Chuyén hd so di nhan cho théng thong
Lanh dao phong Tai nguyén tin giai quyét
va Mbi truong cidp huyén thu tuc hanh
giao vigc. chinh Thanh
phd.
Lah dao chong Ta . . |Lanh dao - Phiéu kiém
anh dao phong Tai nguyén va \ N
A P % % Y .| phong  Tai .| soat qua trinh
B2.1 | Mé6i truong cap huyén phan 0,25 ngay

cong can bo thu 1y ho so.

nguyén va
Moi
trudong cap

giai quyét ho
SO.
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huyén.

- Giao viéc
trén Hé théng
thong tin giai
quyét thu tuc

hanh  chinh

Thanh phd.
Trwong hop 1: Ho so khong di diéu kién giai quyét

- Bdo céo vé

viec hdé so
Can bd giai quyét hod so, kiém khong da

tra hd so, 1ap bdo céo va du thao
Thong bao hd so khong du diéu

Can bo

diéu kién giai
quyét.

B3 kién giai quyét trinh Lanh dao ﬁ})alsc quyet| 1.5 ngdy - Du thao
phong Tai nguyén va Moi Thong bao hod
truong cip huyén ky Thong bao. so khong du

diéu kién giai
quyét.
- Bdo céo vé
3 viec hd so
Laflh da‘(? khong du
Phé duyét Béo cdo va ky Thong | PPOnE T4 didu kién giai
B3.1 | bio hd so khong du diéu kién nMggiyen V210,25 ngay | quyét.
giai quyet trromg cép - XTh(“)ng IA)éo
huyén ho sc.r‘ kho.ng
du diéu kién
giai quyét.
Phit hanh Thong bio hd so | . é?arcllu;é(i - Thong béo

B3.2 khong du fiiéu k‘ién giai quy,ét hd so. 0.25 ngdy ho S0 khong
gtri kém ho so vé BO phan tiép | - vin thu| | du diéu kién
nhan va tra két qua phong Tai giai quyét.

nguyén va
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Moi ’
trudong cap
huyén.
B& ha )
co P | Trahd so cho
. i€p nhan | Gio ha
B3.3 | Tra ho so ‘p Loz . hd gia dinh,
va tra két| chinh T
\ ca nhan.
qua
Truong hop 2: HO so di diéu kién giai quyét
B4.1 Trinh tw thwc hién d6i véi trwong hop khong lam thay doi tién sir
" | dung dat, tién thué dat da nop:
- TO trinh;
- Du thao
Cén b0 giai quyét ho so ra soat, Quyét  dinh
kiém tra ho so, kiém tra thyc dia didu  chinh
\ N . - Cén bo . _
va tham muu lanh dao phong | | h quyét  dinh
- n \ n- \ glalr quyet ) _
Tai nguyén va Mo1 truong B giao dat, cho
z A 0 s0; .
cap huyén: Lanh d thué dat, cho
- Giri van ban xin ¥ kién cac co | _ ‘an 3.1‘(? 13,75 | phép chuyén
B4.1.1 n o Phong Tai . , ,
quan lién quan (n€u can); - i ngay muc dich su
N . nguyén va %
- Hoan thién ho so trinh UBND M dung dat.
cago huchn ban flan? quy.et dll;lh truong cép - EjhuyAen t;ep
diéu chinh quyét dinh giao dat, huyén trén H¢ thong
cho thué dat, cho phép chuyén o thong tin giai
muc dich str dung dét. quyét thu tuc
hanh  chinh
Thanh phd.
Lanh dao UBND cip huyén xem | - Lanh dao - Quyét dinh
, , \ A, a- Y UBND £ 2 i
B4.1.2 xef, ky banA’han'h Quyet du:h diéu A cap 2.0 ngay dleuA ch?nh
chinh quyét dinh giao dat, cho | huyén; quyét  dinh
thué dat, cho phép chuyén muc |- Vian thu giao dat, cho
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B4.1.3

dich str dung dat. UBND cép thué dat, cho
huyén. phép chuyén
muc dich su
dung dat.
- Chuyén tiép
trén Hé théng
thong tin giai
quyét thu tuc
hanh  chinh
Thanh phd.
- Can bd
gial quyét - Gidy chung
Phe T i . Mo hé so; nhén.
on ai nguyén va Moi 3
tru(‘mgg cap hfyéyn trinh 1anh | Lanh dgo ) Hop dong
j Phong Tai thué dat.

dao UBND cép huyén ky cip
Gidy chung nhén, trudng hop
diéu chinh quyét dinh cho thué

nguyén va
Moi

2,0 ngay

- Chuyén tiép
trén Hé théng

B4.14

dAt thi didu chinh hop ddng ;T(’;f cap thng tin giai

thué dat. yen, quyét tha tuc
- Lanh dao hanh  chinh
UBND cép Thanh phé.
huyén.

- Phong Tai nguyén va Moéi |- Can bd

truong cip huyén chuyén ho
so dén Chi nhanh Vin phong
ding ky dat dai cdp nhat,
chinh 1y co so dir liéu dat dai,
hé so dia chinh.

- Chi nhéanh Van phong dang ky
dat dai thuc hién cap nhat,
chinh 1y co so dit liéu dat dai,
hd so dia chinh.

giai quyét
hd so;

- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va
Moi
trudng cap
huyén;

- Chi
nhanh Van

1,0 ngay

H6 so diéu
chinh  quyét
dinh giao dat,
cho thué dat,
chuyén muc
dich st dung
dat.
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phong
bang ky
dat dai.
B6 phan Tra két qua
. tiép nhan cho ho gia
B4.1.5 | Tra két qua. . 1 0,25 nga i
e va tra két| S |dinh,  ca
qua nhan.
Trinh tw thue hién d6i véi truong hop 1am thay déi tién sir dung dat,
B4.2 | tién thué dat di ndp ma tién sir dung dit, tién thué dit xac dinh lai
theo gia dat trong bang gia dat:
- To trinh;
o - Du thao
Can bo giai quyét ho so ra soat, Quyét dinh
kiém tra hd so, kiém tra thuc didu  chinh
L ~ . - Can bo . .
dia va tham muu lanh dao phong | P quyét  dinh
.- " . - . £ | glar quyet ) ,
Tai nguyén va M1 truong cap e giao dat, cho
A 0 s0; .
huyén: L d thué dat, cho
. . > - Lanh dao x
- Gui1 van ban xin y kién cac co : . hép chuyén
B4.2.1 v R Phong Tai | 13.0ngay | @ ST
quan lién quan (n€u can); N . muc dich su
. . nguyén va %
- Hoan thién ho so trinh UBND M6 dung dat.
ce.lp huyén ban lrlanﬁ quy.et du}h truong chp - Chuyén t,1€p
diéu chinh quyét dinh giao dat, huyén trén H¢ thong
cho thué dat, cho phép chuyén o thong tin giai
muc dich st dung dat. quyét thi tuc
hanh  chinh
Thanh phd.
, i - Quyét dinh
Lanh dao UBND cap huyén xem | - Lanh dao d.?uye h%nh
C a1 2o % ieu  chin
xét, ky ban hanh Quyét dinh diéu | UBND cap . . ,
B4.2.2 |7 L _ . . 2,0ngay |quyét dinh
chinh quyét dinh giao dat, cho | huyén; , .
Y ) . giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc |- Vian thu

thué dat, cho
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dich str dung dat.

UBND cip
huyén.

phép chuyén
muc dich s
dung dat.

- Chuyén tiép
trén Hé thong
thong tin giai
quyét thu tuc
hanh  chinh
Thanh phd.

Phong Tai nguyén va Moi

- Can bd
giai  quyét
ho so;

B423 truong cdp huyén lap phiéu -l?anh (Firao 0.75 1o Phiéu chuyén
L. 2 . . , /D nga N .
chuyén thong tin dia chinh thira P on{g a‘l 8y thong tin
dat chuyén co quan Thué. ngllyen va
Moéi
truong cap
huyén.
- Co quan thué xac dinh tién st
dung dét, tién thué dat phai nop
E? ;u;g tl;eyo q}1y .ghnh, ban _ Théng bdo
anh thong bao n?p tien. ‘ - Co quan nop tién;
- .Cor g}lan co tham’ qu.y‘en Xac | Thyé: Khéng |- Théng bdo
dinh tién st dung dat, tién thué , . . .
bt d Hos i - Co quan| tinhvao |xac nhin
B4.2.4 ?t u‘()’c Aoan fra theo quy c6  thdm | thoigian |hoan  thanh
dinh va thong bao cho nguoi A I
; B quyen; giai quyét | viéc ndp tién/
st dung dat. . A ~ \ \
. o . | - Nguoi sir hoso |da hoan tra
- Sau khi nguoi st dung dat dung dit. tidn.

hoan thanh nghia vu tai chinh,
co quan thué gui thong bao
nguoi st dung dat d3 hoan
thanh viéc ndp bd sung hodc co
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quan c6 tham quyén gui thong
bao da tra tién str dung dét, tién
thué dat cho phong Tai nguyén
va Moi truong.
- Can bd
giai quyét - Gidy ching
Phong Tai nguyén va Moai | ho so, lanh nhan.
truong cadp huyén trinh lanh | dao Phong - Hop dong
dao UBND cép huyén ky cap | Tai nguyén thué dé“f- ,
B4.2.5 | Gidy chung nhén, truong hop [vd  MOoi| 2,0 ngay |- Chuyén tiép
-2 . £, 4 A ) A trén HE thong
diéu chinh quyét dinh cho thué | truong cap . L
p © o , N huvén: thong tin giai
dat th} diéu chinh hop dong | huyen; quyét tha tuc
thué dat. - Lanh dao hanh  chinh
UBND cap Thanh phd.
huyén.
- Can bd
giai  quyét
- Phong Tai nguyén va Mbi | hd so;
truong cap huyén chuyén hd |- Lanh dao . .
X . . - . . HO so diéu
so dén Chi nhanh Van phong | Phong Tai ,
< . Ak . N N . chinh quyét
dang ky dat dai cap nhat, | nguyén va , ) ,
, , i qen ak ) o dinh giao dat,
chinh 1y co s& dir liéu dat dai, | Moi ,
B4.2.6 |, : , . P 1,0 ngay | cho thué dat,
ho so dia chinh. truong cap .
Chi nh4nh Van phong ding ky | huyén; chuyén  myc
- 1n.an anpA ongA ang Ay yen; dich st dung
dat dai thuc hién cdp nhat, |- Chi dt
chinh 1y co s¢ di liéu dat dai, | nhanh Vian '
hd so dia chinh. phong
bang ky
dat dai.
B4.2.7 | Tra két qua. Bo  phan 0,25 ngay Tra ket qua

tiép nhan

cho ho gia
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va tra ket
qua

dinh, ca
nhan.

Trinh tw thue hién d6i véi truong hop lam thay déi tién sir dung dat,

B4.3 | tién thué dat di ndp ma tién sir dung dit, tién thué dit xac dinh lai
theo gia dat cu thé:
- To trinh;
- Du thao
Cén b0 giai quyét ho so ra soat, Quyét  dinh
kiém tra ho so, kiém tra thuc didu  chinh
S ~ \ - Can bo . )
dia va tham muu lanh dao phong | P quyét  dinh
.- A . N \ £ | glar quyet .
Tai nguyén va Mo1 truong cap ' giao dat, cho
o 0 s0; .
huyén: Lanh d thué dit, cho
- Giri van ban xin ¥ kién cac co |~ U %1 13,0 | phép chuyén
B4.3.1 n A Phong Tai . , ,
quan lién quan (n€u can); - i ngay muc dich su
N . nguyén va z
- Hoan thién ho so trinh UBND M6 dung dat.
c%l? huyq@n ban ?a@ quy.et du:h truong cAp - EjhuyAen t;ep
diéu chinh quyét dinh giao dat, huyén trén H¢ thong
cho thué dat, cho phép chuyén o thong tin giai
muc dich st dung dét. quyét thu tuc
hanh  chinh
Thanh pho.
- Quyét dinh
diéu  chinh
, - Lanh dao &t dinh
Lanh dao UBND cap huyén xem x ql.lye P o
o1 . £ vt o.n | UBND cap giao dat, cho
xét, ky ban hanh Quyét dinh dieu . I
, L ae : ) huyén; . thué dat, cho
B4.3.2 | chinh quyét dinh giao dat, cho 2,0 ngay , 2
A 2k . 2 - Van thu phép chuyén
thué dat, cho phép chuyén muc . , \
L4 X UBND cap muc dich su
dich str dung dat. A .
huyén. dung dat.

- Chuyén tiép
trén Hé théng
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thong tin giai
quyét thi tuc
hanh  chinh
Thanh phd.
Phong Tai nguyén va Moi | Can b6
truong cap huyén to chuc viée i quyé't
x4c dinh gia dat cu thé, hoan hd so:
thign hd so trinh Chu tich | __
B ) . - Lanh dao R
UBND cap huyén ban hanh . ..| Khong .
I R . Phong Tai| | . - T¢ trinh;
quyét dinh phé duyét gia dat cu N .| tinh vao
; , nguyén va . - :
B4.3.3 | thé theo quy dinh cua phap luat N%Ay thoi gian Du thao
N , A o1 .. . A :
veé gia dat (c6 ndi dung vé trach o . | glai quyét Quyét  dinh
: . ng ca ) A 5t o4
nhiém cia co quan c6 tham huva & @b ho so p},le duy@qt gla
X ~ | huyén; 4 &
quyén trong viéc hudng dan y~' dat oy the.
nguoi st dung dat ndp bo sung |~ Lanh da_:o
hodc duoc hoan tra tién sir dung UBI:ID cap
dat, tién thué dat). huyén.
- Lanh dao 1Khs
_ , UBND cAp ong .
Chu tich UBND céap huyén xem huyén: tinh vao | Quyét dinh
B4.3.4 | xét ky ban hanh quyét dinh phé o thoi gian | phé duyét gia
TPV X - Van thu o 4 2
duyét gia dat cu the. .| giai quyét | cu the.
UBND cap A
ho so
huyén.
- Can bd
gial quyét
Phong Tai nguyén va Moi | hd so;
truong cap huyén 1ap phicu|. 3 , :
B4.3.5 ;g Ap .y'. p b , Lanh da(? 0,75 ngay | Phi€u chuyén
chuyén thong tin dia chinh thira | Phong Tai o
X 2 X thong tin
dat, chuyén co quan Thueé. nguyén va
Moéi

truong cap
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huyén.
- Co quan thué xac dinh tién st
dung dat, tién thué dat phai nop
bd sung theo quy dinh, ban
hanh thong b4o ndp tién.
- Co quan ¢6 thAm quyén xéc
dj’nh tién str dung dét, tién thué | _ Co quan - Th()‘ng bao
dat dugc hoan tra theo quy Thué; Khong nop tien;
dinh va thong bio cho nguoi , . - Thong bao
sir dung dit. - Co quan tinh vao e hin
B4.3.6 i . |co  tham | thoi gian . o
- Sau khi nguoi st dung dat quyén; gidi quyét h?fm ) th'aknh
hoan thanh nghia vu tai chinh,  Neudi sit hd so V1~¢C nop tlen{
co quan thué gfri’ thong bdo dung dét dei hoan tra
nguoi su dung dat da hoan| tien.
thanh viéc ndp bod sung hoic co
quan c6 tham quyén gui thong
béo da tra tién st dung dat, tién
thué dat cho phong Tai nguyén
va Moi trudng.
- Can bd .z .
gidi quyét - Giay ching
\ .. R . ~. | hd so nhan.
Phong Tai nguyén va Moi ’ \
truong cAp huyén trinh lanh |- Lanh dao ) 1?013 dong
dao UBND cip huyén ky cép P h(‘)ng Ta‘i thu daE' y
B4.3.7 | Gidy chung nhan, truong hop nMggly Vaioo ngay | Fhl;;ienht:ep
di,éu chinh‘quyét dinh cho tl‘lué truong chp gﬁn f-t 01.175%
dat thi dicu chinh hop dong |y o - ore E{ glal
thué da. Lanh dao Eflyet thu fye
] anh  chinh
UBND cap Thanh phd.
huyén.
B4.3.8 | - Phong Tai nguyén va Moi|- Can by | 1,0ngdy |HO so diéu




16 CONG BAO HA NOI/S6 361+362/Ngay 26-12-2024
trudng cap huyén chuyén ho | giai quyét chinh  quyét
so dén Chi nhanh Vin phong | ho so; dinh giao dét,
ding ky dat dai cdp nhat, |- Lanh dao cho thué dit,
chinh 1y co so dir liéu dat dai, | Phong Tai chuyén muc
hd so dia chinh. n@ﬁnvé dich st dung
- Chi nhanh Vin phong dang ky 1\40‘1 . dat.
; . : rudng ca
dat dai thuyc hién cdp nhat, huyér% p
chinh 1y co so dit liéu dat dai, o Chi
A L - i
ho so dia chinh. nhanh Vin
phong
bang ky
dat dai.
- BO pha )
i 0 phe;m Tra ho so cho
. icp nhan .
B4.3.9 | Tra két qua. P 025 ngay | ho gia dinh,
va tra két o
. ca nhan.
qua
Truong hop 3: Hd so cin ra thong bao bo sung
. o L - Béo cdo vé
Céan bg giai quyét ho so, kiém a2
3 viéc bd sung
tra ho so, 1ap bdo cao va du thao | Can bo 1 so
B5 | Thong béo bd sung hd so trinh | giai quyét | 1,5 ngay ' i
~ \ .. P - Du thao
Lanh dao phong Tai nguyén va | ho so. .
A X o Thong bao bd
Moi trudong cap huyén. \
sung ho so.
Lanh dao - Béo cao vé
phong Tai viéc bo sung
B5.1 Pl:lé d?yét béo; cdo va ky Thong nggyén va 0.25 ngdy ho so.
bao bo sung ho so. Moi - Thong bao
truong cap bd sung hd

huyén

SO.
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- Cén bo
giai  quyét
. hé so.

Phat hanh Thong bao b6 sung

‘ i i& - Vi _ Théng b
ho so gui B phén tiép nhan va Van thu ong bao

BS.2 : , \ ai | 0,25 ngay | bd sung  hod
tra két qua UBND cap huyén, P hon% Ta‘l & o e
. : SO.
gt ho gia dinh, ca nhan. ngll.yen va
Mo1
trudng cap
huyén.
- Bo phén .
Thoi gian

BS.3

- Ho gia dinh, c4 nhan bb sung | tiép nhan

A A . .. .z |bd0 sun 3 .
ho so ho so. va tra két 1ha & H6 so bod
. A x4 ; ong
- B0 phéan tién nhén va tra két | qua. tinh  vio sung theo
qua tiép nhan hd so bd sung, |- Can bo| .. . | Thongbao.
thoi gian

chuyén can bd dang thu 1y ho so. }glial quyét gidi quyét
0 so.

Biéu mau

- Mau s6 02d ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30
thang 7 nam 2024 cta Chinh phu.

- MAu s6 03 ban hanh kém theo Nghj dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30
thang 7 nam 2024 cta Chinh phu.

- MAu s6 04d ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30
thang 7 ndm 2024 ctia Chinh phu.

- MAu s6 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay
29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu.

- Mau phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so ban hanh kém theo Thong
tu s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Chinh phu.

- MAu phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so ban hanh kém theo Thong
tu s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Chinh phu.

- Thong bao vé viéc bo sung hd so.

- Thong bao vé viéc hd so khong du diéu kién giai quyét.
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M4iu s6 02d. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich sir dung dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

.., NAY ... thang ... nam ....

PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH GIAO PAT'.....

Kinh gtri: Uy ban nhan dan?...............

1. Nguoi dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dat/cho phép
chuyén muc dich St dung At ..........o.oovoimeeeeeee e,
2. Dia chi/tru SO Chinh: .......oooiiiiiiiie e
3. Dia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...): .....cccccirviiiiiiieeieee e,
4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
Aich ST dUNE Gt AA KT oot
5. Ly do dé nghi diéu chinh thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat da Ky: .....ccoovvveeiiiniieieeeeeees
6. Thong tin dé nghi diéu chinh so vdi thong tin trong quyét dinh giao
dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich s dung dat da ky: .......cccvveiveennnenn.
7. Cam két sir dung dat dung muc dich, chip hanh dung cic quy dinh cua
phap luat dat dai, ndp tién sur dung dat/tién thué dat (n€u co) day du, dung han;
Cac cam K&t KNAC (U CO): et
8. Tai 1i6u Gl K€M (MU CO)®: oo

Nguoilam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

' Ghi 16 don d& nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/quyét dinh cho thué
dat/quyét dinh cho phép chuyén muyc dich st dung dat hoic ghi r 1a Pon dé
nghi sira chita thong tin sai sot trong quyét dinh giao dét/cho thué dat/cho phép
chuyén muc dich st dung dat.
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2 Ghi rd tén UBND cép c6 tham quyén giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich str dung dat.

3 Pbi voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi & ho tén va thong tin vé sb,
ngay/thang/nim, co quan cip Cin cudc cong dan hodc sé dinh danh hodc Ho
chiéu...; ddi vai t6 chic thi ghi 16 thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co
quan, t0 chic su nghiép/vin ban cong nhan to chuc ton gido/ding ky kinh
doanh/Gidy chimg nhan dau tu ddi v6i doanh nghiép/td chire kinh té...

4 Ghi theo cac thong tin vé thira dat, nguoi sir dung dét trong quyét dinh giao dét,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat.

5 Thyc hién trong trudng hop hd so dé nghi diéu chinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich str dung dat do nguoi dé nghi diéu chinh giao dat/cho
thué dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat lap phai c6 theo quy dinh.
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MAu s6 03. To trinh vé giao dit/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich sir

dung dat
CO QUAN........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO, ngay ... thang ... nam ....
TO TRINH
Ve VIEC e iivinieriieeennnnnen
Kinh gui: Uy ban nhan dan®.........................
I. Phan cinci......................

- Can cir Ludt Pat dai ngay 18 thang 01 niam 2024;
- Can cir Nghi dinh s6 /2024/ND-CP ngay thang nam 2024 cia Chinh phii
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé dieu cua Ludt Pat dai;

II. Phin ndi dung trinh....

1. Qua trinh chuan bi, danh gia hd so xin giao dat, cho thué dat, chuyén
muc dich ST dUNE GAt.......oooe i

2. Két qua danh gia vé hd so xin giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich st
dung dit

3. Noi dung dé nghi giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat...
(twong tw ndi dung ghi trong dy thio quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat...)

4. Pé nghi Uy ban nhén dan... giao trach nhiém cho céc co quan, to chiic,
ca nhan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai
ndp dbi véi truong hop tinh theo gia dat cu thé.
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- Trach nhiém xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai ndp, tién sir dung
dat/tién thué dat phai nop bo sung, tién sir dung dat/tién thué dat duoc hoan tra
(néu c6); hudng din thue hién giam tién st dung dat/tién thué dat, khoan dugc trir
vao tién st dung dat/tién thué dat, ghi no tién str dung dat/tién thué dat (néu co);

- Trach nhiém thong bao cho ngudi duoc giao dat/thué dat ndp tién str dung
dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu co);

- Trach nhiém thu tién stir dung dat/tién thué dat phai ndp, hoan tra tién st
dung dat/tién thué dat, thu phi, 1& phi... (néu cb);

- Trach nhiém nop tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu c6);

- Trach nhiém xac dinh méc giGi va ban giao dat trén thuc dia........ ;

- Trach nhiém trao Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai
san gan lién voi dat cho nguoi s dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh. .....;

- Trach nhiém chinh 1y ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai...........

CO QUAN....... ,
Noi nhén: (Ky va ghi ro ho tén, dong dau)

' Ghi 16 theo timg loai hd so nhu: Vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép
chuyén muc dich st dung dét/thay d6i hinh thire s dung dét...

2 Ghi 16 tén UBND cip c6 thim quyén giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dat.

3 Ghi 16 can ctr theo timg loai hd so nhu trinh hd so giao dt thi theo can cr cu
thé quy dinh tai Diéu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh...

4 Pbi voi ca nhan, nguodi dai dién thi ghi & ho tén va thong tin vé sd,
ngay/thang/nam, co quan cap Cin cudc cong dan hodc sé dinh danh hodc Ho
chiéu...; d6i véi t6 chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co
quan, to chirc sy nghiép/van ban cong nhan t6 chuc ton gido/ding ky kinh
doanh/Giay chimg nhan dau tu ddi véi doanh nghiép/to chirc kinh té...
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MAu s6 04d. Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dit/cho

phép chuyén muc dich sir dung dit...

UY BAN NHAN DAN.... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

SOteeieeis e, ngay ... thang ... nam ....

QUYET PINH
Vé viéc diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dat/
cho phép chuyén muc dich sir dung dat...

UY BAN NHAN DAN...

(00717 TR

Can CLE’Ludthft Ao oo e e e e e e e e e e,

Can cte NGhi @inhi............co oo iee e e e e e et e e

CaN CUE e e e e e e e e e e e e e e e e

Xétdénghiciia..................... To trinh s6... ngay... thang... nam ....
QUYET PINH:

Piéu 1. Diéu chinh ndi dung Quyét dinh sb... ngay..., cu thé nhu sau:

1. Cac ndi dung diéu chinh:

-Picuchinh ..........coooiiin, thanh..............ooe..

-Dicu chinh.........ccvvviiii, thanh.............ooeen.

hozc hoan tra tién sir dung dat, tién thué dét tinh theo gia dat trong bang gia dat
theo quy dinh?).

Pilu 2. TO chire thue RIBN....oe oo

L e x4c dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién
thué dat phai ndp bod sung hodc hoan tra cho nguoi sir dung dat; déi voi truong
hop tinh theo gia dat cy thé.
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2 xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai
ndp bd sung hoic hoan tra cho ngudi st dung dat; huéng din thyc hién giam
tién sur dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién st dung dat/tién thué dat,
ghi no tién st dung dat/tién thué dat, theo ddi truong hop mién tién st dung
dat/tién thué dat, phi, 1& phi ... (néu cd).

T thong bao cho nguoi sir dung dat ndp bod sung tién
str dung dat/tién thué dat hodc dugc hoan tra cho ngudi st dung dat (néu cd).

B o thu tién str dung dat/tién thué dat do phai nop
bd sung hodc hoan tra cho ngudi sir dung dét, phi, 16 phi... (néu co).

R T chiu trach nhiém ndp bo sung tién st dung
dat/tién thué dat hoic duoc hoan tra; thuc hién giam tién st dung dat/tién thué
dét, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tién thué dat, ghi ng tién st dung
dat/tién thué dat (néu cé).

6. onnn.. xéac dinh mdc gidi va ban giao dat trén thuc dia néu co thay doi...

/S trao Gidy chung nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién voi dat cho nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh (néu cd).

8. e chinh 1y hd so dja chinh, co s& dit liéu dat dai néu c6
thay doi...

D e

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dén... va nguoi sir dung dét co tén tai Diéu
1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tir cua...

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH ,
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau)

! Ghi theo timg loai diéu chinh dugc quy dinh tai Diéu 45 Nghi dinh nay.

2Pdi véi truong hop phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dét cu
thé thi khong ghi muc nay (c6 thém quyét dinh phé duyét gia dat trong trudong
hop nay theo quy dinh).
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Maiu s6 12/PK

.................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN PON VI CHUYEN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
THONG TIN®)
Sé:..../PCTT ... , ngay......thang......nam... ...

PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHiNH VE PAT PAI

1.2. Ngay nhan ho so @: ..............

II. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

2.3.S6 dién thoai lien hé:..................... Email (néu (0]
2.4, ME SO thUé (EU COY:nveneee et
2.5. Gidy to nhan than/phap nhan ©: ... .

N 10 SR CNGAY CAP: e noti cap

2.6. Loai thi1 tuc can xac dinh nghia vu tai chinh P:........ooooivicce e

III. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thtta dAt O ovv e cToban d0 s8: o.ovveeeeiie
3.1.2. D18 Chi tal @ oo ;

3.1.3. Vi tri theo Bang gia dat:

- Buong/doan duong/Khu viuc:........coooiiiiii e
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SVt thira dAt O e

- Dién tich st dung chung: ...........coccoovevvveerrvnennnee. m?

- Dién tich str dung riéng: ..........cccovvvvveveereeeerenrernenns m’

3.1.7. Thoi han sir dung dat:
- On dinh lau dai OJ

3.1.10. Gidy to vé quyén sir dung dat (s ... e,

3.2. Thong tin vé tai san gan lién véi dat

3.2.1. Loai nha &, cong trinh:........... ; céip hang nha &, cong trinh:............. ;
3.2.2. Dién tich XAY dUNE:. . ...t oo, m’;
3.2.3. Di¢n tich san xay dyng/dién tichsttdung :............... ...l m>;
3.2.4. Dién tich s& hiru chung:...... m?; Dién tich s¢ hitu riéng:.............. m’;
3.2.5. Sb tang:...tAng; trong d6, sd tang ndi:...... ting, s6 tAng ham:.......... tang;
3.2.6. NGUBIL ZOC: ..o oo s es e eeeseeseneeean.

3.2.7. Thoi han sé hitu dén: oo, nam.
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IV. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHiNH

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi 16 ho tén, déng ddu)
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Chir ky s§ cua Tb chirc Mau s 02
(néu 1a biéu mau dién tir)
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Poc lap - Tu do - Hanh phic

TRUNG TAM PHUC VU

HANH CHINH CONG (hoic)

BQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

S6:........ /HDHS e e s, NEAY L thang ... ... nam ......

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CUA ©. et

NOi dung yeu cau IAl QUYET: .....neee et
Daa Chi: o,

SO dién thoai......ovveeeeeeeeeeeei, Email:..........ooooi
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhing noi dung sau:

Trong qué trinh hoan thién hd so néu c6 vuéng miac, Ong/Ba lién hé voi
............................. s diénthoai ......................... d& dugc hudng dan./.
NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky s6 ciia Nguwoi hwéng dan néu la
biéu mau dién tir)
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Chir ky so cua To chtic

P Mau so 03
(néu la biéu mau dién tr)

TEN CAP TiNH (hoic) BO,  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA DPjc 1ap - Tw do - Hanh phic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA

TRA KET QUA
So:...... /TTPVHCC e veeeeeeen, NEAY thang ... ... nam ......
(BPTNTKQ)

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/Bo phan Motcua ................ooveenne...
Ti8p NhAN DO SO CUAL . oevne et e,
Daa Chi. ..
SO dién thoai: «.ovveeneeeieieeeiei Email: ...
NOi dung yeu cau IAl QUYL ......eu et el

Qua xem xét, Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng/Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét hd so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

(Chit ky so cua Nguoi tiep nhdn ho so
néu la bieu mau dién tir)
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Ghi chii: Truong hop chua thiét 1ap dugc Hé thong thong tin mot cira dién ti,
Phiéu duogc 1ap thanh 2 lién; mot lién giao cho t6 chirc, ca nhan ndp hd so trong
truomg hop ndp truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh
s6 45/2016/QD-Ttg; mot lién dugc luu tai Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.
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Mau s6 02
TEN CO QUAN,PONVI  CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
So:....... /TB- , ngay ... ... thang ... ... nam ... ...
THONG BAO
Vé viéc bo sung hd so
KINN GUT ettt ettt ettt ae e e e e eateeeaaeenareenaeaens
Ngay.....thang....nam............... , BO phan tiép nhan va tra két qua cua (tén co

quan) tiép nhan cua ong, ba (t6 chuc) hd so dé nghi giai quyét (tén thi tuc hanh
chinh), mahO SO ........ceeu....

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: gio...., ngdy.... thang... nam...

Sau khi tham dinh, dé hoan chinh ho so, tao diéu kién cho co quan giai quyét tha
tuc hanh chinh ding quy dinh va dam bao thoi han, dé nghi 6ng/ba (6 chirc) vui
1ong bo sung cac gidy to (hodc diéu chinh mot sé ndi dung) trong hd so nhu sau:

CAN CU 8 NENT DO SUNE: .o, (ghi 1o
cac quy dinh phéap ludt c6 lién quan dén ndi dung, tai liéu dé nghi bo sung).

Rat mong 6ng/ba (hodc t6 chirc) quan tdm phdi hop, hoan thanh viéc bo sung tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua trude ngly ...................

Tran trong./.

NGUOI CO THAM QUYEN
(ky tén, dong dau)
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Mau s6 03
TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PHONG (BO PHAN) Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: /TB- ngay ... ... thang ... ... nam ... ...
THONG BAO
Vé viéc ho so khong du diéu kién giai quyét
S 014 14§ TSP
Ngay.... thang...nam............... , Bo phan tiép nhan va tra két qua cua (tén

co quan) tiép nhan ctia 6ng, ba (td chirc) ho so dé nghi giai quyét (tén thi tuc
hanh chinh), ma hd so: ...............

Thoi gian hen tra két qua giai quyét hd so: gid...ngdy.... thang.... nim...

Sau khi tham dinh/thdm tra/xac minh va d6i chiéu véi cac quy dinh (néu rd cac
diéu, khoan quy dinh cta cac vin ban phap 1y duoc vién din) (*), (co quan)
thong bao ho so ciia 6ng/ba (t6 chic) khong du diéu kién giai quyét.

Co quan gti lai toan bo hd so ma éng/ba (t6 chirc) di ndp kém theo Théng bao nay.

Tran trong./.

NGUOI CO THAM QUYEN
(ky tén, dong dau)

Ghi chu:

(*) Néu cu thé, day di cdc can civ phdp 1y ciia viéc khong gidi quyét ho so.



32

CONG BAO HA NOI/S6 361+362/Ngay 26-12-2024

8. Quy trinh Giao dit, cho thué dat tir quy dat do to chirc, ngudi Viét

Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, t6 chire Kinh té c6 von diu tw nwéc ngoai sir
dung dit quy dinh tai Piéu 180 Luat Pit dai, do cong ty néng, lam truong
quén ly, sit dung quy dinh tai Piéu 181 Luat Pat dai ma nguoi xin giao dat,
cho thué dit 1a c4 nhan (QT-08.H)

1

Muc dich:

Quy dinh phuong phép to chirc, mdi quan hé cong tac va trach nhiém
clia ca nhan, t6 chirc trong thyc hi¢n viéc Giao dat, cho thué dat tir quy
dat do t6 chirc, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngodi, té chire kinh té
c6 vén dau tu nude ngoai str dung dat quy dinh tai Diéu 180 Luat Dat
dai, do cong ty nong, 1am truong quan 1y, st dung quy dinh tai Piéu
181 Luat Dat dai ma ngudi xin giao dét, cho thué dat 14 ca nhan.

Pham vi:

Ap dung ddi vé6i truong hop Giao dat, cho thué dat tir quy dat do t6
chtrc, nguoi gde Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, t6 chire kinh té c6 vén
dau tu nude ngoai su dung dat quy dinh tai Piéu 180 Luat Dit dai, do
Cong ty noéng, 1am truong quan 1y, st dung quy dinh tai Piéu 181 Luat
Pt dai ma ngudi xin giao dat, cho thué dat 1a ca nhan.

Céan b, cong chirc thudc Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC va cac phong, ban, don vi ¢6 lién quan thuéc UBND cap huyén,
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai chiu trach nhiém thyc hién va
kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Dét dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024.

- Luat sb 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra doi, bd sung mot sd diéu
cuia Luat Dét dai s6 31/2024/QH15, Lu4t Nha & s6 27/2023/QH15, Luat
Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chuc tin
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dung sb 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh pha quy

dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai.

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024; cua B6 Tai nguyén

va Méi truong.

- Quyét dinh sd 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 cua UBND thanh

phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan ho so

Ban
chinh

Ban

sao

- Pon xin giao dat dbi voi trudng hop xin giao dat
(Mau s6 02a tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh sd 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctua Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctia Luét
Dt dai). (ban chinh).

- Pon xin thué dat dbi voi trudng hop xin thué dat
(Mau s6 02b tai Phy lyc ban hanh kém theo Nghi
dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctua Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luét
Dt dai). (ban chinh).

- Vin ban theo quy dinh cta phap ludt dbi voi trudong
hop thay d6i quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san
gén lién voi dat do su thoa thuan cua céc thanh vién ho
gia dinh hodc cua vo va chong hodc cua nhom ngudi
str dung dat chung, nhom chi so hitu tai san chung gan
lién véi dat (ban sao c6 chimg thyc hodc cong ching;
trudong hop ndp truc tiép ban sao khong c6 ching thuc
hodc cong ching thi ngudi ndp hd so xuét trinh ban
chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, dbi chiéu).

* Khi thuc hién Budc 2: UBND cip huyén luan
chuyén hd so.

* Khi thuc hién Bude 3: Nguoi str dung dat ndp bd sung:
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- Thong bao xéac dinh s tién st dung dat hodc don gia
thué dat, sd tién mién, giam, ghi no tién st dung dét, tién
thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh cua co quan thué.

- Cac gidy to chirmg minh t6 chirc dd hoan thanh cac
nghia vu tai chinh vé dit dai.

- Xac nhan cua co quan thué vé viéc hoan thanh nop
tién st dung dat, tién thué dat.

* Khi thye hién Bude 4: St dung hd so gdc.

* Khi thye hién Bude 5: St dung hd so gdc.

33

S6 lwgng ho so

01bo

3.4

Thoi gian xir Iy: 20 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

Khoéng bao gém thoi gian giai quyét ciia co quan cd chirc ning quan 1y
dat dai vé xac dinh gia dét cy thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét
ctia co quan c6 tham quyén vé khoan duoc trir vao tién st dung dét, tién
thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan thué vé xac
dinh don gia thué dat, so tién st dung dat, tién thué dat phai nop, mién,
gidm, ghi ng tién st dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh;
Thoi gian thue hién nghia vu tai chinh cta nguoi stir dung dat; Thoi gian
trich do dia chinh thira dat.

Buwéc 1: Tham tra ho so; trinh UBND cap huyén quyét dinh: 10 ngay.
Buwéc 2: Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan thué (khong
tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh).

Buwéce 3: Thuc hién cac thi tuc lién quan dén hop dong thué dat
(néu c6): 04 ngay.

Buwéc 4: Ban giao dat trén thyc dia: 03 ngay.

Buée 5: Cac thil tyc lién quan dén Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat: 03 ngay.




CONG BAO HA NOI/S6 361+362/Ngay 26-12-2024 35

3.5 Noi tiép nhan va tra két qua
- Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh UBND cép huyén.
- Nop thong qua dich vu buu chinh (néu co).
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong Thanh phd d6i voi trudng hop
hé so khong yéu ciu ndp ban chinh.
3.6 |Léphi
Vi¢c thu Phi, L& phi thyc hi¢n theo quy dinh ctia Luat phi va 1€ phi, cac
vin ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1 phi va theo quy
dinh ctia Hoi dong nhan dan Thanh phéd (cac khoan thué, thu khac co
lién quan thyc hién theo cac quy dinh hi¢n hanh).
3.7 Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Thoi Biéu miu/
TT Trinh tyw - . .
nhiém gian Ket qua
Buwéc 1 | Tham tra ho so, trinh UBND céap huyén quyét dinh (10 ngay)
Tiép nhan hd so: B6 phan 0,25 S6 theo ddi
+ Tiép nhén, kiém tra tinh day | ti€p nh@fl ngay hé so
da cia hd so theo quy dinh;| vatraket
Kiém tra ndi dung ty quyén theo qua Gidy tiép
quy dinh. Phat phiéu huéng dan | UBND nhan hd so
hd so (dbi v6i hd so chua hop | cap huyén va hen tra
Bl |1&, chua day du) két qua

+ Vao sb theo ddi hd so, Lap
gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua.

+ Lap “Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so cho ting ho so
cu thé;

Phiéu kiém
soat qua
trinh giai

quyét ho so
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TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

+ Chuyén hd so da nhan cho Lanh
dao UBND cap huyén giao viéc.

B2

Lanh dao UBND cip huyén phan
cong phong, don vi thy 1y ho so

Lanh dao
UBND
cap huyén

0,5 ngay

B3

Lanh dao Phong chuyén mon
phan cong chuyén vién thu ly
ho so

Lanh dao
Phong
TNMT

0,25
ngay

B4

- Bdo cido Lanh dao phong
chuyén moén giao Van phong
dang ky dat dai cung cip thong
tin vé co sO dir liu dat dai, 1ap
trich lyc ban dd dia chinh thira
dat d6i voi truong hop ho so day
da va hop 1¢; huéng dan nguoi
nop hd so bd sung trich do dia
chinh thira dt déi véi thira dat tai
noi chua c6 ban dd dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai hd so hodc
bd sung hd so va ndp lai cho co
quan c6 chlic ning quan ly dat
dai d6i v6i truong hop hd so
khong déy du, khong hop 1¢;

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém
tra thuc dia;

- H6 so du diéu kién: 1ap to trinh,
quyét dinh du thao;

- Ho so khéng du diéu kién hodc
phai b6 sung hd so: Thong bao
néu rd 1y do giri ngudi dé nghi.

Chuyén
vién thu ly

05 ngay

To trinh,
Quyét dinh
du thao

Thong bao

B5

Xem xét, ky trinh lanh dao

Lanh dao

02 ngay
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Trach | Thoi | Biéumiu/
TT Trinh ty cn . .
nhié¢m gian Két qua
UBND cap huyén. Phong
TNMT
Lanh dao UBND cép huyén ky | Lanh dao | 02 ngdy | Quyét dinh
B6 | quyét dinh. UBND cia UBND
cép huyén cap huyén
Tra két qua. B6 phan Quyét dinh
tiép nhan ciia UBND
B7 va tré?ké't cap huyén
qua
UBND
cap huyén
Buée 2 Chuyén thong tin dia chinh thira dét cho co quan thué (khéng tinh
wéc .
vao thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh).
0,5 ngay
Khi
Bophgn |~ "
. . . a
B phan Tiép nhan va trd két qua | tiép nhén }1: b
. . s . an
TTHC cap huyén luan chuyén ho | va tra két Quyét
\ . . uye
so d& phong TNMT cap huyén | qua cap ) y )
, ) dinh cua
thu 1y. huyén
UBND
cap
huyén.
Buéc 3 | Ky Hop dong thué dat ddi véi trwong hop thué dat (04 ngay)
- Tiép nhén ho so sau khi nguoi | B6 phan| 0,25
sir dung dat hoan thanh nghia vu | tiép nhan| ngay
tai chinh theo x4c nhan cua co|va tra két
BI quan thué. qua TTHC

- Tur chéi tiép nhan néu hd so
khong du diéu kién tiép nhan va
néu rd 1y do tir chbi dé cong dan
hoan thién va ndp lai ho so.

cap huyén
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TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

- Lap phiéu hudng dan/ phiéu
yéu cau/ Thong bao tir chdi
- Chuyén ho so vé phong TNMT.

B2

Phan cong chuyén vién thu ly
ho so

Lanh dao
phong
TNMT

0,5 ngay

B3

Thy 1y ho so:

- Néu ho so du diéu kién: Du
thao Hop dong thué déat trinh
Lanh dao phong duyét.

- Truong hop can lién théng
sang cac don vi liy thong tin
phdi hop, c6 vin ban giri cac So,
nganh.

- Yéu cdu bd sung hd so
(néu co).

Thoi gian cho v kién cac So,
Nganh va nguoi stt dung dat
b6 sung hé so khong tinh vao
thoi gian giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Chuyén
vién

01 ngay

B4

Lanh dao phong duyét ho so.

Lanh dao
Phong

01 ngay

Van ban, tai
liéu duoc ky
duyét

B5

Lién hé v6i nguoi nop hod so dé
ky hop dong thué dat. Thoi gian
ngudi st dung dat ky Hop dong
thué dat khong tinh vao thoi gian
giai quyét TTHC.

Chuyén
vién thu ly

0,5 ngay

B6

Ky Hop dong thué dat

Lanh dao

0,5 ngay

Hop dong
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Trach | Thoi | Biéumiu/
TT Trinh ty cn . .
nhiém gian Keét qua
Phong thué dat
TNMT hodc phu luc
cap huyén Hop dong.
Chuyén Hop dong thué dét da ky | Chuyén 0,25 ngay | Hop  déng
B7 xudng Bo phén tiép nhan va tra | vién thy Iy thué dat
két qua TTHC hd so hodc phu luc
Hop dong
Tra két qua B6 phan Hop  dong
tiép nhan thué dat
B8 va tra két hodc phu luc
qua TTHC Hop dong
cap huyén thué dat
Buéc 4 | Ban giao dit trén thuc dia (03 ngay)
Chuyén vién giai quyét hd so| Chuyén | 02 ngay
dung toan bo ho so gde dé: vién giai
- Trinh linh dao phong duyét | quyéthod
gidy moi ban giao dat trén SO
Bl thuc dia.
- Dy thdo bién ban ban giao
theo mau.
- T6 chirc ban giao dat trén
thuc dia.
Lanh dao phong xem xét, ky | Lanh dao | 0,5 ngay
B Gidy moi, ky bién ban ban giao. phong
chuyén
mon
Chuyén vién giai quyét hd so| Chuyén | 0,5ngdy |Bién ban
B3 chuyén B phan mot cira tra két | vién giai ban giao dat
qué cho khach hang quyét hd trén thuc dia
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tw N . ,
nhi¢ém gian Két qua
so, BO theo mau sd
phan mot 06 tai Phu
cua luc ban hanh

kém theo
Nghi dinh s6
102/2024/N
P-CP.

Cap Giay chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va
Buéc 5 | tai san khac gian lién véi dit hodc ding Ky bién dong trén gidy
chirng nhan (03 ngay lam viéc).

- Dung toan bd hd so gbc dé thy | Phong 1,5ngay | Cong  van

1y ho so: Néu ho so du diéu kién | TNMT chuyén don

thi trinh Lanh dao UBND cip vi phdi hop,

huyén ky Gidy chimg nhan. thong  bao
cho khach
hang.

BI Bao ‘céo thu
Iy ho so, to
trinh, cong
van, ban
thao  Giay
chimg nhan
quyén sur
dung dat

Ky Giay chirg nhan Lanh dao |01 ngay |Béo cdo thu
UBND 1y ho so, du
cap huyén. thao van

B2 ban,  Gidy

ching nhan
quyén su

dung dat
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Trach Thoi | Biéu maw/
Trinh tw N ] i
nhi¢m gian Két qua

Hoan thién hd so, chuyén B6 | Can bo | 0,5 ngay
phan tiép nhan va tra két qua |luan
TTHC ctia UBND cap huyén dé | chuyén ho
tra két qua. so phong
Chuyén hd so dén Chi nhanh | TNMT,
Vin phong Ping ky dat dai dé|B6  phan
cap nhat, chinh 1y co so dir liéu | tiép nhan
dat dai, ho so dia chinh. va tra két
qua TTHC
cap huyén,
Chi nhanh
Van phong
bang ky
dat dai

Tra két qua B6 phan Gidy chung
Tiép nhan nhin quyén
va tra két sir dung dat

qua TTHC
cap huyén

BIEU MAU

1. Cac biéu mau theo Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
cua Van phong Chinh phu.

2. Pon xin giao dat dbi véi trudng hop xin giao dat (Mau s 02a tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Dat dai).

3. Pon xin thué dat dbi v6i truong hop xin thué dat (Mau sb 02b tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai).
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MAu s6 02a. Pon xin giao dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Pat dai)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

., hgay ... thang ... nam

PON XIN GIAO DAT

Kinh gizi: Uy bannhandan':....................
 NGUOT XIN ZIA0 GAL2: oot
.Dia chi/tru G Chinh: c....ooooiii e
. DBia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):......cccoeeviiiiiiiiiceee e,
. Dia diém thtra dat/khu dét (tai xa..., huyén..., tinh...) oo
. DB HICH GAL (IN2): ettt ee e e ee e ee e enaees
D& st dung va0 MUC GICH®: ...,
. Thoi han ST AUNE QAL ...t eee e

0 N N L A W~

. Cam két str dung dat dung muc dich, chglp hanh ding cac quy dinh cua phap

luat dat dai, nop ti€n st dung dat (néu c6) day du, dung han;

CAC CAM K&t KNAC (MU CO): ettt ee e e et eee et eeeaenae

9. Tai 116U G KM (U CO)* et
Nguwoi lam don

(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu cé)

! Ghi 1 tén UBND cép c6 tham quyén giao dat.

2 Pbi voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi 6 ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nam, co
quan cip Can cudc cong dan hodc sé dinh danh hoac HO chiéu...; d6i voi to chic thi ghi rd
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, t6 chirc su nghlep/van ban cong nhan to
chte ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu d6i v6i doanh nghiép/té chirc
kinh te...

3 Truong hop dd duoc cip gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chu truong dau
tu’/quyét dinh dy an... thi ghi rd muc dich st dung dét dé thuc hién dy an dau tu theo giéy to
da cap. Trudng hop xin giao dit xdy dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung
cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cong trinh ngém quy
dinh tai Diéu 216 Luat Dat dai.

# Thyc hién trong trudng hop hd so giao dat do ngudi xin giao dét 1ap phai c6 theo quy dinh.
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M4u s6 02b. Pon xin thué dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Pt dai)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

., hgay ... thang ... nam

PON XIN THUE DAT

Kinh giri: Uy ban nhan dan’ ............ccocooeeeveeeeeean.
CNGUOT XIN UG GALE: .ot
DA Chi/tru S ChINN: (..
. Dia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...) . ..cccccciiiiiiiiiiiee e
. Dia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...): ..cooeeveeeeeeeeeeeeeeeeeen.
 DIEN HCR (I2): ettt
D& ST dung VA0 MUC GICHT: ..o
. Thom han ST AUNG:.....cceeiieieee et

00 N N L KW

. Cam két st dung dat dung muyc dich, chap hanh dung cac quy dinh cua phap

luat dat dai, nop tién thué dat (n€u co6) day du, ding han;

CAC CaM K&t KNAC (U CO): oot ees e e ee e e et et eeeneene

9. Tai 116U G KM (U CO)®: e
Nguwoi lam don

(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu néu cd)

5 Ghi rd tén UBND cap c6 tham quyén cho thué dat.

¢ Pbi v6i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé b, ngay/thang/ndm, co
quan cép Cin cudc cong dan hodc s6 dinh danh hoac HO chiéu...; d6i voi to chirc thi ghi 1o
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, t6 chirc su nghlep/van ban cong nhan to
chirc ton gido/ding ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tw doi véi doanh nghiép/td chirc
kinh té...

7 Trudong hop da duoc cip gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chip thuan chu truong dau
tu/quyét dinh dy an... thi ghi rd muc dich st dung dét dé thuc hién dy 4n dau tu theo giéy to
da cap. Truong hop xin giao dat xdy dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung
cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam quy
dinh tai Diéu 216 Luat Dt dai.

$ Thyc hién trong trudng hop hd so thué dit do nguoi xin thué dat 1ap phai co theo quy dinh
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9. Quy trinh Giao dit & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua diu
gia, khong ddu thau lya chon nha dau tw thue hién dw an cé sir dung dat doi
véi ca nhan la can b, cong chire, vién chire, si quan tai ngii, quin nhan
chuyén nghiép, cong chirc qudc phong, cong nhén va vién chirc qudc phong,
si quan, ha si quan, cong nhin cong an, ngwoi lam cong tic co yéu va nguoi
1am cong tac khac trong to chirc co' yéu hwéng lwong tir ngan sach nha nwéc
ma chwra dwoc giao dat ¢, nha é; gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai
cAc xa bién giéi, hai dio thudc viing cé diéu kién kinh té - xa héi khé khin,
ving ¢6 diéu kién Kinh té - x hoi dic biét kho khin nhung chwa cé dit 6,
nha & tai noi cong tic hoiic chwa dwoc hwdng chinh sach hd tro vé nha &
theo quy dinh ciia phap luit vé nha ¢; c4 nhin thwong tri tai xi ma khong
¢6 dit & va chua dwoe Nha nuwéc giao dat & hodic chwa dwoe huwéng chinh
sach hd tro vé nha ¢ theo quy dinh ciia phap luit vé nha é; ca nhin thuong
tra tai thi tran thudc ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin, viing c6
diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin ma khong cé dat & va chwa
dugc Nha nwéc giao dat & (QT-09.H)

1 Muc dich:

Quy dinh phuong phép t6 chic, mbi quan hé cong tac va trach nhiém
ctia to chirc trong thyc hi¢n viéc Giao dat & co thu tién st dung dat
khong thong qua diu gia, khong dau thau lwa chon nha dau tu thuc
hién du an c6 st dung dat ddi v6i ca nhan 1a can bo, cong chuc, vién
chtic, si quan tai ngli, quan nhan chuyén nghiép, coéng chic qudc
phong, cong nhan va vién chirc qudc phong, si quan, ha si quan, cong
nhéan cong an, nguoi 1am cong tac co yéu va ngudi 1am cong tac khac
trong to chtrc co yéu huong luong tir ngin sach nha nudc ma chua
duoc giao dit ¢, nha &; gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac
x4 bién gidi, hai dao thudc ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi khé khin,
ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan nhung chua c6 dat
&, nha & tai noi cong tac hodc chua duge huong chinh sach hd trg vé
nha ¢ theo quy dinh ctia phap luat vé nha &; ca nhan thuong tra tai xa
ma khong c6 dat & va chua duge Nha nuée giao dat & hodc chua duge
huong chinh sach hd trg vé nha & theo quy dinh cta phap lut vé nha
&; c4 nhan thudng tra tai thi tran thudc ving c6 diéu kién kinh té - xa
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hoi kho khén, ving c6 di€u kién kinh t€ - xa hdi dac bi¢t kho khan ma

khong c6 dat ¢ va chua dugc Nha nude giao dat 6.

Pham vi:

Ap dung ddi voi cac ca nhin co nhu ciu thuc hién viée Giao dat ¢ ¢o
thu tién str dung dat khong thong qua dau gia, khong dau thau lia chon
nha dau tu thuc hién dy an c6 st dung dat ddi v6i ca nhén 1a can bo,
cong chitrc, vién chuc, si quan tai ngli, quan nhan chuyén nghi¢p, cong
chtic qudc phong, cong nhan va vién chirc qudc phong, si quan, ha si
quan, cong nhan cong an, ngudi 1am cong tic co yéu va ngudi lam cong
tac khac trong to chic co yéu hudng lwong tir ngan sach nha nudc ma
chua dugc giao dat ¢, nha &; gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai
céc xa bién gidi, hai dao thudc ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khin, ving c6 diéu kién kinh té - x hoi dic biét khé khian nhung chua
c6 dat &, nha & tai noi cong tac hodc chua dugc hudng chinh sach hd tro
vé nha & theo quy dinh ctia phép luét vé nha &; c4 nhan thuong tra tai xa
ma khong cé dat & va chua duge Nha nude giao dat ¢ hodc chua duoc
hudng chinh sach hd tro vé nha & theo quy dinh ctia phap luit vé nha &;
c4 nhan thuong tra tai thi trdn thudc ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién kinh t& - xd hoi dic biét kho khin ma
khong ¢ dat & va chua duge Nha nudce giao dit 6.

Céan b, cong chirc thudc BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC va cac phong c6 lién quan thuoc UBND cap huyén chiu trach
nhiém thuc hién va kiém soét quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Dét dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat Dat dai s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra doi, bo sung mot
s6 diéu cua Luit DAt dai s6 31/2024/QH15, Luat nha & sb
27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QHI15 va
Luat cac to chire tin dung s6 32/2024/QH15;
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- Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP ngay 30 thang 7 nim 2024 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luét Pat dai;
- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ctua Bo Tai nguyén
va Moi truong vé viée cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat
dai thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cia Bo Tai nguyén va
Moi truong;
- Quyét dinh s6 61/2024/QD-UBND ngay 27/9/2024 ctia UBND
Thanh phd Ha Noi ban hanh Quy dinh vé mdt s6 ndi dung thudc linh
vuc dat dai trén dia ban thanh phd Ha Noi;
- Cac Van ban phap luat khac cé lién quan.

3.2 | Thanh phin ho so Ban Ban sao

chinh

- Pon xin giao dat & (MAu sb 02a tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND- X
CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Dat dai).

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo

3.4 | Thoi gian xir Iy: Khong qua 85 ngay ké tir ngay nhan duogc ho so hop

1¢ (Khong bao gdm thoi gian giai quyét ciia co quan c6 chirc ning
quan 1y dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; thoi gian giai
quyét ctia co quan c6 tham quyén vé khoan duoc trir vao tién sir dung
dat, tién thué dat theo quy dinh; thoi gian giai quyét ctia co quan thué
vé x4c dinh don gia thué dat, so tién sir dung dat, tién thué dat phai
ndp, mién, giam, ghi no tién str dung dat, tién thué dat, phi, 18 phi theo
quy dinh; thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat;
thoi gian nguoi st dung dét thoa thuan dé thuc hién tich tu dat nong
nghiép, gép quyén sir dung dat, diéu chinh lai dat dai; thoi gian trich
do dia chinh thira dat; thoi han Hoi dong xét duyét ca nhan da diéu
kién giao dat khong dau gid quyén st dung dat theo quy dinh cta Uy
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ban nhan dan cip tinh). Trong d6 thoi gian cy thé cua timg budc tha
tuc nhu sau:

+ Thoi han Uy ban nhan dén cip xa thanh 1ap Hoi dong xét duyét giao
dat khong dau gia quyén sir dung dat 1a 30 ngay ké tir ngay két thuc
thoi han ndp don xin giao dat;

+ Thoi han Hoi dong xét duyét ca nhan du diéu kién giao dat khong dau
gia quyén sir dung dat theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh;

+ Thoi han Uy ban nhan dan cap x4 1ap ho so theo quy dinh cua Uy
ban nhan dan cap tinh trinh Uy ban nhan dan cap huyén noi co dat Ia
10 ngay ké tir ngay xéac dinh dugc ca nhan du diéu kién giao dat;

+ Thoi han Uy ban nhan dan cdp huyén giao co quan co chirc ning
quan 1y dét dai cAp huyén cha tri, phdi hop véi cac co quan, don vi co
lién quan thAm dinh ho so giao dat ddi véi timg ca nhan 1a 30 ngay ké
tir ngdy nhan da ho so hop 18;

+ Thoi han Uy ban nhan dan cdp xa hoan thién hd so giri co quan co
chtrc ning quan 1y dat dai cip huyén dé trinh Uy ban nhan dan cip
huyén ban hanh quyét dinh giao dat cho ¢4 nhan du diéu kién 1a 15
ngay ké tir ngay c6 bao céo két qua tham dinh ho so cua co quan co
chtic ning quan 1y dat dai cip huyén.

35

Noi tiép nhin va tra két qua

- Nop truc tiép tai BO phén tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh UBND céap xa;

- Nop thong qua dich vu buu chinh (néu c6);

- Nop tryc tuyén trén Cong dich vu céng Qudc gia hodc Cong dich vu
cong Thanh pho doi véi trudong hop ho so khong yéu cau ndp ban chinh;
- Nhan két qua truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh cap xa.

3.6

Lé phi

Vi¢c thu Phi, L¢ phi thuc hién theo quy dinh ctia Luat phi va 1€ phi,
cac van ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1é phi va theo
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quy dinh cua Hoi dong nhan dan Thanh phd (cac khoan thué, thu khac
c6 lién quan thyuc hién theo cac quy dinh hién hanh).

3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh tu Trf‘ifh Thoi gian Bié}l mé}l/
nhiém Két qua
B1 Tiép nhén ho so B6 phan
tiép nhan
va tra két
qua cap .
i 30 ngay
B2 | UBND cép xa thanh 1ap Hoi dong | UBND
xét duyét giao dat khong dau gia | cap xa
quyén sir dung dat
B3 | UBND cép x4 lap ho so theo quy | UBND 10 ngay
dinh cia UBND cép tinh trinh | cdp x3
UBND céip huyén (ké tir ngay xac
dinh dugc c4 nhan du dicu kién
giao dat)
B4 | UBND cip huyén giao phong Tai | UBND 30 ngay
nguyén va Moi truong chu tri cap
phéi hop véi cac co quan don vi| huyén
c6 lién quan tham dinh hd so giao
dat ddi véi timg ca nhan (ké tir
ngay nhan du hd so hop 18)
B5 | UBND cép xd hoan thién hé so| UBND | 15ngay
gui phong Tai nguyén va Moi cap
truong cap huyén dé trinh UBND | huyén, xa
cdp huyén ban hanh quyét dinh
giao dit cho c4 nhan du diéu kién
4 | BIEUMAU

Pon xin giao dit dbi v6i trudng hop xin giao dat (Mau sb 02a tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Dét dai).
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MAu s6 02a. Pon xin giao dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Pat dai)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

., hgay ... thang ... nam

PON XIN GIAO PAT

Kinh giri: Uy ban nhan dan®....................

CNGUOT XIN IA0 GAI0: .ot
DA Chi/tru S ChINN: (..
. Dia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...):....cccooeviiiiiiiiiiiceee e
. Dia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...): ..cooeeveeeeeeeeeeeeeeeeeen.
- DB HICH GAL (IN2): oottt
. DE st dung vA0 MUC GIChT: ..o
. Thoi han ST AUNE AL ...,
. Cam két st dung dat dang muyc dich, Chgip hanh dung cac quy dinh cua phap
luat dat dai, nop tién sir dung dat (néu c6) day du, dang han;

CAc cam Két KNAC (NEU COY: e

00 N N L KW

Nguoilam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddau néu co)

9. Tai liéu gui kém (néu co) 2

% Ghi 6 tén UBND cap c6 tham quyén giao dat.

10 péi voi cd nhén, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nam, co
quan cip Cin cudc cong dan hodc sé dinh danh hoac HO chiéu...; d6i voi to chirc thi ghi 1o
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, t6 chirc su nghlep/van ban cong nhan to
chte ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu d6i v6i doanh nghiép/té chirc
kinh te...

" Truong hop da duoc cap gidy chimg nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chu truong dau
tu’/quyét dinh dy an... thi ghi rd muc dich st dung dét dé thuc hién dy an dau tu theo giéy to
da cap. Trudng hop xin giao dit xdy dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung
cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cong trinh ngém quy
dinh tai Diéu 216 Luat Dat dai.

12 Thyc hién trong truong hop hd so giao dat do ngudi xin giao dat 1ap phai c6 theo quy dinh.
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10. Quy trinh: Ping ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cip Giay

chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat 1an diu
d6i véi ca nhan, cong dong dan cw, hd gia dinh dang sir dung dat (QT-10.H)

1

Muc dich:

Quy dinh phuong phép t6 chirc, mbi quan hé cong tac va trach nhiém
clia ¢4 nhan, to chirc trong thuc hién viéc Pang ky dét dai, tai san gan
lién véi dat, cAp Gidy ching nhin quyén sir dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién voi dat 1an dau d6i voi ca nhan, cong dong dan cu, ho gia
dinh dang sir dung dat.

Pham vi:

Ap dung ddi voi truong hop ca nhdn, cong dong dan cu, ho gia dinh
dang str dung dat thuc hién diang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap
Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi
dat lan dau.

Cén b, cong chiic thudc Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC va cac phong, ban, don vi ¢ lién quan thuoc UBND cap huyén,
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai chiu trach nhiém thyc hién va
kiém so4t quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Dt dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024.

- Luat sb 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra d6i, bd sung mot s6 diéu
cua Luat Dét dai s6 31/2024/QH15, Luét Nha ¢ sb 27/2023/QH15, Luat
Kinh doanh bat dong san sb 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin
dung s6 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctua Chinh phi quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cap Gidy ching nhan quyén sir
dung dat, quyén so hiru tai san gin lién v6i dat va Hé thong thong tin
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dat dai.

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 cua Bo Tai nguyén

va Moi truong.

- Quyét dinh s6 61/2024/QD-UBND ngay 27/9/2024 cua UBND

Thanh phd.

- Quyét dinh sé 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 cua UBND

thanh ph Ha Noi.

3.2

Thanh phan ho so

Ban
chinh

Ban sao

(1) Hé so ndp khi thue hién thi tuc dang ky dat
dai, tai san gan lien véi dat, cap Gidy chimg
nhan lan dau déi véi cd nhan, cong do”‘ng dan cu,
hé gia dinh dang sir dung dat

- Pon dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat
theo Mau s6 04/DK ban hanh kém theo Nghi
dinh sé 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim
2024 cta Chinh phti quy dinh vé diéu tra co ban
dat dai, dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén st
dung dét, quyén s hitu tai san gin lién véi dat
va Hé thong thong tin dat dai;

- Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu
137, khodn 1, khoan 5 Diéu 148, khoan 1, khoan
5 DPiéu 149 cua Luat Dt dai, so d6 nha o, cong
trinh xay dung (néu c6).

Truong hop thira dat gde co gidy to vé quyén st
dung dat quy dinh tai Diéu 137 cta Luat Dt dai
ma c6 phan dién tich dat ting thém da duoc cip
Gidy chimg nhan thi ndp gidy to vé viéc chuyén
quyén st dung dat va Gidy chung nhan da cap
cho phﬁn di¢n tich tang thém,;

- Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén sir dung dat
theo quy dinh cta phap luit vé dan sy doi voi
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truong hop nhan thira ké quyén str dung dat chua
duoc cip Gidy chung nhan theo quy dinh phap
luét vé dit dai;

- Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén st dung
dét theo quy dinh cta phap luat vé dan su va
gidy to vé viéc chuyén quyén st dung dat doi
v6i trudng hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 45
cua Luat Dat dai;

- Gidy to vé giao dat khong ding thim quyén
hoic gidy to vé viéc mua, nhan thanh 1y, hoa gia,
phan phdi nha &, cong trinh xdy dung gin lién
v6i dat theo quy dinh tai Diéu 140 cua Luat Dat
dai (néu co);

- Gidy to lién quan dén xur phat vi pham hanh
chinh trong linh vuc dat dai doi véi truong hop
¢6 vi pham hanh chinh trong linh vuc dat dai;

- Hop ddng hodc vin ban thoéa thuan hodc quyét
dinh ctia Toa 4n nhéan dan vé viéc xac 1ap quyén
ddi v6i thira dat lién ké kém theo so dd thé hién
vi tri, kich thuéc phan dién tich thira dat lién ké
duoc quyén str dung han ché ddi véi truong hop
c6 dang ky quyén d6i voi thira dat lién ké;

- Van ban xéac dinh cac thanh vién c6 chung
quyén st dung dat ctia ho gia dinh dang st
dung dat dbi véi truong hop ho gia dinh dang
sir dung dat;

- Ménh trich do ban d6 dia chinh thira dat
(néu co);

- Ho so thiét ké xay dung cong trinh da dugc co
quan chuyén mon vé xdy dung tham dinh hoic
dd c6 van ban chap thuan két qua nghiém thu
hoan thanh hang muc cong trinh, cong trinh xay
dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung
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dbi v6i trudng hop chimg nhan quyén s hitu
cong trinh xdy dyng trén dit noéng nghiép ma
chi s¢ hitu cong trinh khong c6 mot trong cac
loai gidy to quy dinh tai Diéu 149 cua Luat Dat
dai hodc cong trinh duoc mién gidy phép xay
dung theo quy dinh cia phap luat vé xay dung;

- Quyét dinh xr phat vi pham hanh chinh trong
linh vuc dat dai, trong d6 c6 thé hién bién phap
khic phuc hiu qua 1 budc dang ky dat dai; chiung
tir ndp phat ctia nguoi st dung dat dbi voi truong
hop ho gia dinh, ca nhan dang str dung dat khong
dung myc dich di dugc Nha nudc giao dat, cho
thué dat, cong nhan quyén str dung dit;

- Chumg tir thyc hién nghia vu tai chinh, gidy to
lién quan dén viéc mién, giam nghia vy tai chinh
vé dat dai, tai san gan lién voi dat (néu co).

- Gidy to vé viéc chuyén quyén st dung dit,
quyén sé hiru tai san gan lién véi dat co chir ky
ciia bén chuyén quyén va bén nhan chuyén
quyén ddi véi trudng hop nhan chuyén quyén st
dung dat, quyén s¢ hiru nha &, cong trinh xay
dung ma chua thyc hién thil tuc chuyén quyén
theo quy dinh cua phap luat;

- Gidy x4c nhan cua co quan ¢ chirc ning quan
1y vé xay dung cip huyén vé du diéu kién ton tai
nha &, cong trinh xay dung dé theo quy dinh cua
phap luat vé xay dung d6i véi truong hop ho gia
dinh, ca nhan c6 nhu cau cap Gidy ching nhan
quyén st dung dat, quyén s hiru tai san gan lién
v6i dat ddi véi nha &, cong trinh xay dung thude
truong hop phai xin phép xay dung quy dinh tai
khoan 3 Diéu 148, khoan 3 Diéu 149 ciia Luat
Dit dai (néu co).

- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua
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phap luat vé dan su d6i véi truong hop thuc hién
thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat
thong qua nguoi dai dién.

(2) Ho so ndp khi thuc hién thi tuc dang ky dat
dai, tai san gan lién véi dat, cdp Gidy chimg
nhan lan dau doi véi ca nhan, cong déng dan cu,
hé gia dinh di cé Théng bdo xdc nhédn két qua
dang ky dat dai

- Pon dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat
theo Mau s6 04/PK ban hanh kém theo Nghi
dinh sé 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim
2024 cua Chinh phti quy dinh vé diéu tra co ban
dat dai, dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén st
dung dét, quyén s hitu tai san gin lién véi dat
va Hé thong thong tin dat dai;

- Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai;

(3) Khi ndp cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau
ding ky duogc lya chon ndp ban sao gidy to va
xuét trinh ban chinh dé can bd tiép nhan hd so
kiém tra doi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to
hodc ndp ban sao gidy to da co cong chimg hodc
chtng thyc theo quy dinh ctia phéap luat vé cong
chtmg, chimg thuc; truong hop ndp hod so trén
Cong dich vu cong Qudc gia hoic Cong dich vu
cong cap tinh thi hd so ndp phai duge s6 hoa tir
ban chinh hoic ban sao gidy to di dugc cong
ching, ching thuc theo quy dinh cia phap luat;
Truong hop ndp ban sao hodc ban s hoa céc
loai gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop
ban chinh cac gidy to thudc thanh phan hd so
theo quy dinh, trir gidy phép xay dung.
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3.3

S6 lwgng ho so

01bo

3.4

Thoi gian xir ly:

- 20 ngay lam viéc dbi véi trudong hop ding ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat 1an dau;

- 23 ngay lam viéc ddi vai truong hop ding ky dat dai, tai san gin lién
v6i dat, cap Gidy ching nhin quyén st dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién voi dét 1an dau (trong d6 diang ky dat dai, tai san gan lién véi
dat 1an dau 13 khéng qua 20 ngay 1am viéc; cip Gidy ching nhan quyén
sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién vé6i dat lan dau 1a khong qué
03 ngay lam vigc).

* Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tir ngdy nhan dugce hd so di dam
bao tinh day du cua thanh phan hd so, tinh théng nhat vé noi dung thong
tin giita cac gidy to, tinh ddy du cua ndi dung ké khai; khong tinh thoi
gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi
gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat, thoi gian xem
xét xtr 1y dbi vai trudng hop sir dung dét co vi pham phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong
tién thong tin dai chung, thoi gian thyce hién thu tuc chia thira ké quyén
str dung dit, tai san gan lién voi dat ddi véi truong hop thuc hién thu
tuc cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dit, quyén so hitu tai san gin
lién voi dat ma nguoi st dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién véi dat
chét trude khi trao Gidy chtng nhén.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- Nop truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh UBND cap huyén hodac UBND cap xa.

- Nop thong qua dich vu buu chinh (néu co).

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong Thanh phd d6i véi truong hop
ho so khong yéu cau ndp ban chinh.
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3.6 | Léphi
Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi, cac
vin ban quy pham phép luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi va theo quy
dinh ctia Hoi dong nhan dan Thanh phd (cac khoan thué, thu khac co
lién quan thuc hién theo cac quy dinh hi¢n hanh).
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Ping ky dat dai, tai san gin lién véi dit 1dn dau (20 ngay lam viéc)
Trach Thoi | Biéu maw/
TT Trinh tw n ] .
: nhiém gian Keét qua
Bl | Tiép nhén hd so: Bo phan | 01 ngay |S6 theo ddi
+ Tip nhan, kiém tra tinh diy du | tiépnhan | lamvigc |  hoso
ctia hd so theo quy dinh; Kiém tra | vatra két
ndi dung ty quyén theo quy dinh. qua Gidy tiép
Phat phiéu hudéng dan hd so (d6i | UBND nhan hd so
v6i hd so chua hop 1&, chua diy du) | cap huyén va hen tra
+ Vao so theo ddi ho so, Lap gidy va [,JBND két qua
tiép nhan ho so va hen tra két qua. cap xa
+ Lap “Phiéu kiém soat qué trinh Phiéu kiém
giai quyét hd so cho timg hd so so4t qua
cu the; trinh giai
+ Chuyén hd so vé UBND cép x4 quyét ho
(néu hd so ndp & UBND cip SO
huyén).
B2 | UBND cip xa thuc hién cac cong
viéc sau:
o \ Lanh dao .
- Truong hop Phél bo sung ho so, UBND 08 ngay
ra thong bao bo sung ho so. L . lam viéc
cap xa

- Xac nhan hién trang st dung dat
c6 hay khong c6 nha ¢, cong trinh
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xdy dyng; tinh trang tranh chép
dat dai, tai san gin lién voi dat.

- Ngoai n0i dung xac nhan néu
trén, can ci vao truong hop cu
thé, UBND cép x3 xac nhan thém
cac ndi dung sau:

+ Truong hop co gidy to vé quyén
st dung dat thi xac nhan dat sur
dung On dinh theo quy dinh tai
khoan 38 Piéu 3 cua Luat Dat dai
va khoan 3 Diéu 34 ciia Nghi dinh
s& 101/2024/ND-CP  ngay 29
thang 7 nam 2024 cua Chinh phu
quy dinh vé diéu tra co ban dat
dai, ding ky, cap Gidy chung
nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat va Heé
thong thong tin dat dai;

+ Truong hop khong co gidy to vé
quyén st dung dat thi xac nhdn
ngudn gdc str dung dat; xac nhan
viéc st dung dat on dinh theo quy
dinh tai khoan 38 Diéu 3 cua Luat
Dat dai va khoan 4, khoan 5 Diéu
34 cuia  Nghi dinh $6
101/2024/ND-CP;

+ Truong hop dé nghi céng nhan
vao muc dich dat phi nong nghiép
quy dinh tai diém d khoan 1, diém
d khoan 2, diém d khoan 3 Diéu
138 cua Luat Dat dai, khoan 3
Diéu 25, diém ¢ khoan 1 va diém
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Trich Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tu N . ,
nhiém gian Két qua

¢ khoan 2 Diéu 26 ctia Nghi dinh
s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 ndm 2024 cua Chinh phu
va truong hop quy dinh tai diém a
khoan 3 Diéu 139 cia Luat Dét
dai ma khong thudc khoan 5 Diéu
25 cuia  Nghi dinh $6
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7
nam 2024 cua Chinh phu, khoan 2
va khoan 3 Diéu 140 cua Luat Dét
dai thi x4c nhan sy phu hop véi
quy hoach st dung dét cip huyén
hodac quy hoach chung hoac quy
hoach phan khu hoac quy hoach
xay dung hoac quy hoach nong
thon; truong hop quy dinh tai
khoan 4 Diéu 140 cla Luat Dat
dai thi x4c nhan sy phu hop véi
quy hoach sir dung dat;

+ Truong hop quy dinh khoan 1
Diéu 139 cua Luat Dat dai thi xac
nhan su phu hgp véi quy hoach sur
dung dat, quy hoach xay dung.
Truong hop quy dinh tai diém a
khoan 2 Diéu 139 cta Luat Dat
dai thi x4c nhan sy phu hop voi
quy hoach 1am nghiép ddi véi
rung dac dung, rirng phong hd.
Truong hop quy dinh tai diém b
khoan 2 Diéu 139 cta Luat Dat
dai thi x4c nhan sy phu hop véi
quy hoach st dung dit cho muc
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dich xay dung cong trinh ha tang
cong cong.

Truong hop quy dinh tai diém c
khoan 2 Diéu 139 clia Luat Dt
dai thi xac nhan sy phu hop quy
hoach 1am nghiép d6i véi riumg
dac dung, rung phong ho, quy
hoach st dung d4t cho muc dich
xay dung cong trinh ha tang cong
cong, xac nhan thém sy phu hop
quy hoach st dung dét cip huyén
hodac quy hoach chung hoac quy
hoach phan khu hoac quy hoach
xay dung hoac quy hoach ndng
thon d6i vai truong hop quy dinh
tai diém ¢ khoan 2 Piéu 26 cua
Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP
ngay 29 thang 7 nam 2024 cua
Chinh phu;

+ Khi thuc hién viéc xac nhan su
pht hop véi quy hoach thi Uy ban
nhan dan cap x3 cin cir vao quy
hoach ¢c6 hiéu lyc tai thoi diém
xac nhan.

- Truong hop ngudi st dung dat
khong c6 nhu cau cip Gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién voi dat thi Uy
ban nhan din cip x3 x4c nhan
hién trang st dung dat co hay
khong c6 nha ¢, cong trinh xay
dung; tinh trang tranh chip dat
dai, tai san gén lién voi dat;
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tu N . ,
nhiém gian Két qua

truong hop co gidy to vé quyén sir
dung dét thi xac nhan thém dat s
dung on dinh theo quy dinh tai
khoan 38 Piéu 3 cua Luat Dat dai;
truong hop khong cé gidy to vé
quyén st dung dat thi xac nhdn
thém nguén géc su dung dat, viéc
str dung dat 6n dinh theo quy dinh
tai khoan 38 Diéu 3 cua Luat Dt
dai va khoan 4, khoan 5 Diéu 34
ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP ngay 29 thang 7 ndm 2024 cua
Chinh phu;

- Niém yét cong khai cac noi dung
xac nhan d6i v&i truong hop
nguoi st dung dat c6 nhu cau cip
Gidy chung nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu tai san gin lién
v6i dat theo Mau s6 06/PK ban
hanh kém theo Nghi dinh s
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7
nam 2024 cua Chinh phu tai tru s&
Uy ban nhan dan cép x4, khu dan
cur noi co dat, tai san gan lién véi
dat trong thoi gian 15 ngay, dong
thoi thuc hién xem xét giai quyét
cac v kién phan anh vé noi dung
da cong khai (néu co).

- Hoan thién hd so va lap to trinh
theo Mau s6 08/DK ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua
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Trich Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty n ] .
: nhiém gian Két qua
Chinh phu trinh co quan cé chtic
ning quan 1y dat dai cap huyén.
B3 | UBND cép xa chuyén hd so kémto | Canbd | 0,5 ngay
trinh dén phong Tai nguyén va Méi | phu trach | lam viéc
trudng cap huyén thong qua Bo luan
phan tiép nhan va hen tra két qua | chuyén ho
TTHC cap huyén. SO cua
UBND
cap xi va
B6 phan
tiép nhan
va tra két
qua
TTHC
cap huyén
B4 | Chuyén ho so vé Phong Tai nguyén | B phan | 0,5 ngay
va Méi truong cap huyén. tiép nhan | lam viéc
va tra két
qua
TTHC
cap huyén
va can bo
tiép nhan
hd so cta
phong
TNMT
B5 Phong. :Fal ’nguAyen VE} Moé1 truong Phong Tai Té trinh,
thuc hién cac cong viéc sau: X 1
<L .. | nguyén va . Quyét dinh
- Trich luc ban dé‘ dia chinh do1 Mbi 09 ngay du théo
Vi noi da c6 ban do dia chinh; . lam viéc
AL L : L1l X 4- treong
- P61 voi noi chua c¢o ban do dia cép huyén Théng béo

chinh va trong hd so dang ky, cép
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tu N . ,
nhiém gian Két qua

Gidy chung nhan di c6 manh
trich do ban do dia chinh thi de
nghi Chi nhadnh Van phong ding
ky dat dai kiém tra, ky duyét
manh trich do ban dd dia chinh
(VPBK thuc hién trong thoi han
05 ngay lam viéc).

Truong hop trong hod so ding ky,
cAp Gidy ching nhin chua co
manh trich do ban dd dia chinh thi
dé nghi Chi nhanh Vin phong
ding ky dat dai thuc hién viéc
trich do ban dd dia chinh.

- Trudng hop ngudi sit dung dat,
chu s& hitu tai san gan lién véi dat
c6 nhu cau ching nhan quyén so
hiru nha &, cong trinh xay dung
ma khong c6 gidy x4c nhan cua co
quan c6 chirc nang quan 1y vé xay
dung cap huyén vé du diéu kién
ton tai nha O, cong trinh x4y dung
d6 theo quy dinh cua phap ludt vé
xdy dung d6i v6i trudng hop phai
xin phép xay dung quy dinh tai
khodn 3 Diéu 148, khoan 3 Diéu
149 cta Luat Dat dai thi gui van
ban lay y kién cua co quan co
chirc ning quan 1y vé xdy dung
cap huyén vé du diéu kién ton tai
nha &, cong trinh xay dung do.
Trong thoi han khong qua 03
ngay lam viéc co quan cé chuc
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nang quan ly vé xdy dung cap
huyén c6 trach nhiém tra 10i bang
van ban cho co quan c6 chtic nang
quan 1y dat dai;

- Kiém tra viéc du diéu kién hay
khong du diéu kién dugc cap Gidy
ching nhan theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai déi voi
truong hop ngudi st dung dat,
chu sé hiru tai san gan lién voi dat
¢6 nhu cau cap Gidy chung nhén;
- Chuyén Théng bao xac nhan két
qua diang ky dat dai theo Mau s6
03/PK ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 ndm 2024 cua Chinh phu
dén Bo phan tiép nhan va tra két
qua TTHC cép huyén dé tra cho
nguodi yéu cau ding ky ddi véi
truong hop khong c6 nhu cau cép
Gidy chung nhan hodc khong du
diéu kién cap Gidy chung nhan;
chuyén ho so dén Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai dé lap, cap
nhat thong tin dang ky dat dai, tai
san gan lién v4i dat vao ho so dia
chinh, co s¢ dit ligu dat dai;

- Trudong hop c6 nhu cau va du
diéu kién cap Gidy chung nhan thi
giri Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo MAu s6 12/DK ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-
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Trach Thoi | Biéu miu/

TT Trinh tw n ] .

: nhiém gian Keét qua

CP ngay 29 thang 7 ndm 2024 cua
Chinh pha dén co quan thué dé co
quan thué xac dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh cho nguoi
su dung dat, chu s& hitu tai san
gan lién voi dat; chuyén ho so dén
Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai d¢é 1ap, cip nhat thong tin dang
ky dat dai, tai san gin lién véi dat
vao ho so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai.

B6 |- Tra két qua. Bo phan | 01 ngay | Thong bao
- Gui phiéu chuyén thong tin dé | tiépnhan | lamviéc | xac nhén
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat | vatra két két qua
dai dén co quan thué dé co quan qua dang ky
thué (néu co). UBND dé}t dai
- Chuyén hd so dén Chi nhanh cap huyen (néu co)
Vin phong dang ky dat dai dé 1ap, | Phong Phiéu
cap nhat thong tin dang ky dat dai, | TNMT chuyen
tai san gan lién v6i dat vao hd so | Chi nhanh thong tin
dia chinh, co s& dit lidu dat dai. | VPDKDD sang c0

quan thué
(néu co)
H6 so
chuyén
Chi nhéanh
Van phong
dang ky

B7 | Co quan thué ban hanh thong bio | Co quan Khoéng | Thong bao
nghia vu tai chinh cho nguoi su thué tinh vao | nghia vu
dung dat. Nguoi sir | thoi gian | tai chinh

Nguoi st dung dat hoan thanh

giai quyét

Thong bao
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Trich Thoi | Biéu miu/

TT Trinh tu ‘A . .

nhi¢m gian Két qua
nghia vu tai chinh. dung dat TTHC | hoan thanh
Co quan thué ra thong bao xac nghia vu
nhan hoan thanh nghia vu tai chinh. tai chinh
Cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin
lién véi dat 1an dau (03 ngay lam viéc).

B1 | Sau khi nhan duoc thong bao cua S6 theo ddi
co quan thué vé viéc hoan thanh hd so
nghia vu tai chinh hodc dugc ghi
ng nghia vy tai chinh, tru tru’c‘mg Giéy tiép
hop 'd‘u’qc Nhé’ nus’wc cho thué dat nhan hd so
thu tién t1’1u6 dat hang nam, Phong va hen tré
TNMT cap huyén thyc hién: két qua
- Lap to trinh theo Mau so
09/bK ban hanh kém theo Nghi N

. N . gA "| Phong 02 ngay | Phi€u kiém
dinh nay trinh Uy ban nhan dan . , ,
i huven kv Gidy chi ha TNMT lam viéc |soat  qua
cép huyin kf Gidy ching alén wih  gia
duybn s dung dis, quyln 50 gy i s
tai san gan lién voi dat.
Truong hop thué dat thi trinh Uy
ban nhan dan cap huyén ky quyét
dinh cho thué dat, ky Gidy chung
nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat; thuc
hién ky hop dong thué dat;
B2 |Ky Quyét dinh cho thué dat (néu | Lanh dao .
) \ A iAo Lo 01 ngay
thudc truong hop thué dat), ky| UBND .
2 , R B R lam viéc
Giay chung nhan. cap huyén.

B3 |- Chuyén Gidy ching nhan quyén | Phong GCN QSD
st dung dat, quyén so hitu tai san | TNMT | Gio hanh | Dat
gin lién véi dat, hop dong thué Bo phén chinh | Quyét dinh
dat d6i voi truong hop thué dat | Tiép nhan cho  thué
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tw n ] .

: nhiém gian Keét qua
cho co quan tiép nhan hd so dé| va tra két dat  (néu
trao cho ngudi sir dung dét, chu qua co)

s& hitu tai san gan lién véi dat; TTHC cép
- Chuyén hd so kém theo ban sao | huyén
Gidy chung nhan da cdp dén Van | hodc cép
phong dang ky dat dai dé cap xa
nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co
56 dit liéu dat dai.
- Tra két qua

4 |BIEUMAU

1. Cac biéu miu theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
cua Van phong Chinh phu;

2. Mau sé 04/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP
ngay 29 thang 7 nim 2024 ctia Chinh pha quy dinh vé diéu tra co ban dét
dai, dang ky, cip Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén s hiru tai
san gan lién voi dat va Hé théng thong tin dat dai;

3. Méiu s6 04a/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP
ngdy 29 thang 7 nim 2024 ctia Chinh phti quy dinh vé diéu tra co ban dét
dai, dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu tai
san gan lién v6i dat va Heé thong thong tin dat dai dbi véi truong hop
nhiéu ngudi ciing st dung dat, ciing s hitu tai san;

4. Mau s6 04b/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP
ngay 29 thang 7 nim 2024 ctia Chinh pha quy dinh vé diéu tra co ban dét
dai, dang ky, cip Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén s hiru tai
san gan lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai dbi vé6i truong hop
dang ky nhiéu thira dat nong nghiép ma khong dé nghi cap Gidy ching
nhan hodc d& nghi cdp chung mdt Gidy ching nhan cho nhiéu thira dat
nong nghiép;

5. Mau s6 04¢/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP
ngdy 29 thang 7 nim 2024 ctia Chinh phii quy dinh vé diéu tra co ban dét
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dai, dang ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén so hiru tai
san gan lién v&i dat va Hé thong thong tin dat dai d6i véi truong hop c6
nhu cau chimg nhén nhiéu tai san trén cting mot thira dat;

6. Mau s6 03/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP
ngdy 29 thang 7 nim 2024 ctia Chinh phii quy dinh vé diéu tra co ban dét
dai, dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat va Hé théng thong tin dat dai;

7. Mau s6 06/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP
ngdy 29 thang 7 nim 2024 ctia Chinh phii quy dinh vé diéu tra co ban dét
dai, dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat va Hé théng thong tin dat dai;

8. Mau s6 08/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP
ngay 29 thang 7 nim 2024 ctia Chinh pha quy dinh vé diéu tra co ban dét
dai, dang ky, cip Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén s hiru tai
san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai;

9. Mau s6 09/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP
ngdy 29 thang 7 nim 2024 ctia Chinh phii quy dinh vé diéu tra co ban dét
dai, dang ky, cip Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén s hiru tai
san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai;

10. Méu s6 12/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP
ngdy 29 thang 7 nim 2024 ctia Chinh phii quy dinh vé diéu tra co ban dét
dai, dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai.
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Miu sb 04/PK
Madu don nay diung cho hé gia dinh, cd nhédn, cong dong dan cw, ngudi goc
Viét Nam dinh cw & nuée ngodi dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat lan dau
(xem ky huéng dan viét Pon trude khi ké khai; khéng tdy xéa, sira chita trén Pon).

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY PAT PAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh gui: - Uy ban nhan dan x&/phuong/thi trdn ................... ;
- Uy ban nhéan nhan huyén/quan/thi xa/thanh phd......
- Vin phong dang ky dat dai.......(doi véi truong hop

nguoi goc Viét Nam dinh cw 0 nuwdc ngoai)

1. Nguoi sir dung dat, chu s¢ hitu tai san gin lién voi dat, ngudi quan 1y
dat: (Truwong hop nhiéu ngueoi ciing sir dung dat, cung so hivu tai san thi ké khai
tén nguwoi cing sir dung dat, cung so hitu tai san dé theo Mau 04a/PK)

L1 TN W et

2. Thura dat dang ky: (Truong hop ding ky nhiéu thira dat néng nghiép ma
khéng dé nghi cap Gidy chitng nhdn hodc dé nghi cdap chung mét Gidy chirng
nhédn cho nhiéu thira dat néng nghiép thi khong ké khai cac néi dung tai Muc
nay ma chi ghi tong sé thira va ké khai tirmg thira ddt theo Mdu 04b/PK )

2.1. Thira d4t O @:.vveeeeeeeeen, 222 . TOban dd sO @: v, :
2.3, D0 ChE 1 ettt :
2.4.Dién tich ©: ........ m?; st dung chung: ....... m?; st dung riéng: ....... m>;
2.5. St dung vao muc dich @: .................. , tr thot déme. e, :

2.6. Thoi han d& nghi duoc st dung dat ®: ..o ;
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3. Nha &, cong trinh xay dung: (Chi ké khai néu c¢é nhu cau dang ky hodc
chitng nhdn quyén sé hitu tai san; Truong hop cé nhiéu nha 6, cong trinh xdy
dung khdc thi chi ké khai cdc théng tin chung va tong dién tich cia cdc nha o,
céng trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sdch nha 6, céng trinh theo Mau sé
04c/PK)

3.1. Loai nha &, cong trinh xay dung UD: ... ;

3.2, Dia chi (2 o, ;

3.3. Dién tich xay dung "¥: .............. m?;

3.6. Sb tang: ..... tAng; trong d0, sb tang noi: ..... tang, sO ting ham: ... tang;

3.7.Nguon g0c (0 Lo :

3.8. Thoi han s6 hitu d&n M7: oo,

4. P& nghi ciia nguoi sir dung dat, chii so hitu tai san gan lién véi dat:
(Danh dau vao 6 lva chon)

4.1. Pé nghi ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat O

4.2. P& nghi cap Gidy chimg nhan [

4.3.Dé nghi ghi no tién st dung dat O

4.4. D& nghi Khac (NEU CO): ...eeveen e

5. Nhimg gidy to nop kém theo:

T6i/chiing t6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 13 dung sy that, néu sai
to1/chiing t61 hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat.
vy NEAY ... thang ... nam ...

Nguoi viét don
(Ky, ghi ro ho tén)
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Huwéng din ké khai don:

(1) Ca nhan: Ghi ho va tén bang chir in hoa, nim sinh theo gidy to nhan
than; ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai thi ghi ho tén, nim sinh, qubc
tich; Cong dong dan cu: Ghi tén cta cong dong dan cu.

(2) Ghi sb dinh danh ca nhan hoic s, ngay cip va noi cap ho chiéu.

(3) C4 nhan: Ghi dia chi noi dang ky thuong tra; ngudi gbe Viét Nam dinh
cu & nudc ngoai thi ghi dia chi ding ky thuong tri & Viét Nam (néu co); Cong
ddng dan cu: Ghi dia chi noi sinh hoat chung cta cong dong.

(4) Ghi s6 hiéu cua thira dat va sb to ban d6 dia chinh hodc ghi sé hiéu thira
dat va s6 hiéu manh trich do ban dd dia chinh (néu c6 thong tin).

(5) Ghi tén khu vuc (xir dong, diém dan cu,...); s6 nha, tén duong phd (néu
c6), thon, t6 dan phé, tén don vi hanh chinh cép Xa, cép huyén, cép tinh noi co
thira dat.

(6) Ghi dién tich cua thira dat bang s6 A Rap, dugc lam tron sé dén mot
chit s6 thap phan; Dién tich “Str dung chung” la phﬁn dién tich thura dat thuoc
quyén str dung cua nhiéu ngudi str dung dat; Dién tich “Str dung riéng” 1a phan
dién tich thira dat thudc quyén str dung ctia mot ngudi sir dung dat (mot ca nhan,
mot cong dong dan cu).

(7) Ghi muc dich dang st dung chinh cua thira dat. Ttr thoi diém ghi ngay
... thang ... nam...

(8) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc “Lau dai” hodc ghi bang ddu “-/-” néu
khong xac dinh dugc thoi han.

(9) Ghi duoc Nha nudc giao dat co thu tién st dung dat hodc giao dat khong
thu tién sir dung dat hodc cho thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hoac
cho thué dét tra tién thué dat hang nim hodc nhdn chuyén quyén (chuyén doi,
chuyén nhuong, thira ké, tang cho, gop von) hoic ngudn gbe khac nhu do 6ng cha
dé lai, 14n, chiém, giao d4t khong dung tham quyén, khai hoang. ..

(10) Ghi theo vin ban xac 1ap quyén dugc sir dung.

(11) Ghi Nha ¢ riéng 1¢/can ho chung cu/van phong/nha xudng...

(12) Ghi tén cong trinh hodc tén tda nha; tén khu vuc (x&t dong, diém dan
cu,...); s6 nha, tén duodng phé (néu co), thon, td dan phé, tén don vi hanh chinh
cap x4, cap huyén, cap tinh noi c6 thtra dat.
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(13) Déi véi nha & riéng 1€, cong trinh xay dung ddc 1ap ghi dién tich mat
bang chiém dat cia nha &, cong trinh tai vi tri tiép xtic voi mit dat theo mép ngoai
tudng bao cua nha &, cong trinh dwoc 1am tron s6 dén mot chir s thap phan.

Pdi véi can ho chung cu, van phong, hang muc cong trinh thudc toa nha
chung cu, tda nha hon hop thi ghi dién tich san/dién tich sir dung cin ho chung
cu, van phong, hang muc cong trinh do.

(14) Béi v6i nha &, cong trinh mot tang thi khong ghi ndi dung nay. D6i
v6i nha o, cong trinh nhiéu ting thi ghi tong dién tich mit bang san xay dung
clia cc tang.

(15) Dién tich “S& hitu chung” 1a phan dién tich thudc quyén sd hiru cia
nhiéu nguoi; Dién tich “S¢ hitu riéng” 14 phan dién tich thudc quyén sé hiru cta
mot nguoi (mot ca nhan, mot cong dong dan cu).

(16) Ghi ty dau tu xay dung, mua, duogc ting cho ...

(17) Ghi “dén ngay .../.../..” hodc ghi bang ddu “-/-” néu khong xac dinh
duoc thot han.



DANH SACH
NHUNG NGUOI SUDUNG CHUNG THUA PAT, SO HU'U CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Kém theo Mau sé 04/PK)

Maiu s6 04a/PK

Str dung chung thtra dat: [ 1:S6 hitu chung tai san gin lién voi dat: L] (Pdnh ddu vao 6 lwa chon)

B , Gidy to phap nhin, nhan than
S0 | Tén nguoi sir dung dat, chii s¢ | Nam Pia chi
A . i 3 2 ia chi
thi tw | hiru tai san gan lién voi dat sinh .I;OZ-“‘ Sé Nga}/, thfmg, Co quan cip ’
giay to nam cap
(1) 2) A3) 4) &) (6) (7) (8)
1
2
........ ngay ...... thang ...... nam ......
Ngwoi ké khai
(Ky va ghi ro ho tén)
Huoéng dan ké khai:

Viéc ké khai thong tin theo hudng dan tai Mau s 04/PK.

L

¥20T-C1-9T Ae3N/Z9€+19¢ 9S/ION VH OV DNQD

~

~



DANH SACH CAC THUA DAT

M4iu s6 04b/DK

CUA MOT HO GIA PINH, CA NHAN, CONG PONG DAN CU, NGUOI GOC VIET NAM PINH CU O NUGOC NGOAI

(Kém theo Madu sé 04/PK)

A Str dung Thoi han L,
< Lz x To ban do Dia chi thira | Dién tich o \ Nguon goc sir
So thu tw Thira dat so < T vao muc | de nghi dwoe st P
sO dat (m?) , - dung dat
dich dung dat
(1) 2) A3) “4) ®) (6) (7) (8)
1
2
ngay ...... thang ...... nam ......

Huoéng dan ké khai:

Viéc ké khai thong tin theo hudng dan tai Mau s 04/PK.

.......

Nguwoi ké khai
(Ky va ghi ro ho tén)

€L

¥T0T-T1-9T Ae3N/T9€+19¢ 9S/ION YH OV HDNOD

v

17



MAu s6 04¢/DK
DANH SACH
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MOT THUA PAT

YL

(Kém theo Madu sé 04/PK)

Dién tich san

Loai nha ¢, cong trinh | Dién tich xy |xiy dung/dién | Hinh thirc s¢ hitu| So tang (ting Neudn o6 Thoi han
3 ) uon goc
xay dung dung (m?) tich sir dung | (chung, riéng) noi, tang ham) g g s& hiru
(m?)
(D) 2) A3) “4) ) (6) (7)

Huéng din ké khai:

Viéc ké khai thong tin theo hudng dan tai Mau s 04/PK.

.., hgay ... thang ... nam ...

Ngwoi ké khai
(Ky va ghi vo ho tén)

¥20T-C1-9T Ae3N/Z9€+19¢ 9S/ION VH OV DNQD

~

~
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M4u s6 03/PK
.......................... M CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
..................... @ Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: ... /TB-DKPD.... e, NEAY ... ... thang ... .... nam.....

THONG BAO XAC NHAN KET QUA PANG KY PAT PAI

H6 so ding ky dat dai, tai san gan lién v6i dat da duoc co quan ¢ chirc ning
quan ly dat dai cap huyén/Van phong dang ky dat dai xem xét va thong bao két qua
dang ky dat dai nhu sau:

1. Théng tin ngudi st dung dat, chu sé hiru tai san gin lién voi dat, nguoi
quan ly dat @:

Lol TOM: ettt

1.2. Gidy to nhan than/phap nhan: ..............cooeiiiieiiie e,

IR TS O )P ] o |

2. Thong tin vé thtra dat dang ky ©@:

2.1. Thira dAt SO:eeeeeeeeeeeeereereenn. 2.2, TODAN dD SO vveveeeveeeeeeerrreen, ;

2. 3. D1a Chi: oo ;

2.4. Dién tich: ......... m?; st dung chung: ......... m?; sir dung riéng: ........ m?;

2.6. Thoi han dé nghi duoc su dung QAL e, ;

2.7. Ngudn g6¢ St dung dAt: .....c.oveeveeveeeeeeeeeeeeeee e, ;

2.8. C6 quyén hoic han ché quyén dbi voi thira dét lién ké sé........... , 10 ban
ddsb ....... , CUA ............ , n0i dung vé quyén d6i voi thira dat lién ké.................. ;

3. Thong tin vé tai san dang ky ©:

3.1. Loai nha &, cONG trinh: .......ccoovviiiiiiieeieeeeeeeeeee e ;
3. 2. D1a Chi: oo ;
3.3. Dién tich xay dung: ................... (m?);

3.4. Dién tich san xay dung/dién tich sur dung............... m?;

3.5. So hitu chung: .........coceuneee.. m?, s& httu riéng: ......cccoeevvvevvvrenenee, m?;
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3.6. S6 tang: .... tang; trong do, s6 tang ndi: ... tAng, s6 ting ham: ... ting;

3.7 NGUON BOC: et ;

3.8. Thoi han $G WU Q8N w.v.oeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

4. Gidy to ngudi sir dung dét, cha s hitu tai san gin lién véi dat, ngudi
quan 1y dat da nop ©:

5. Két qua xét duyét ho so diang ky dat dai, tai san gan lién vé6i dat:

5.1. Noi dung x4c nhan ctua Uy ban nhan déan cap xa @:

5.2. Noi dung vé xét duyét ho so ding ky ®:

5.2.1. D61 véi thira dat dANG KY «..ooeeeneei e

5.2.2. Dbi véi tai san ding ky

Noi nhén: @

- Nguoi ke khai Bon; (Ky tén dong ddu)
- Van phong dang ky dat dai ...;
- Luu: VT, VP.
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79

UY BAN NHAN DAN

XA/PHUONG/THI TRAN

/CKHS-DKDbD

Mau s6 06/PK

Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH CONG KHAI
Két qua kiém tra hd so ding ky, cAp Gidy chirng nhin

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

A L. Hién Thoi
Tén ngudi .. .2 Sw
. . . n Thoi A trang diem . .
str dung . . | Dia To . Dién " Nguon | | ° . Tinh phu
) £ . . | Diachi ) N Thira , diem | . . | sirdung | taolap
So | dat, chii sé . chi ban P tich R goc s PO . trang hop
e thwong . N dat ) sur dat, tai | taisan .
TT | hiru tai san i thiwa | do ; dat dung L. . tranh voi
£ lid tra At £ i) m?) dung it sdn gan gan hé
an lién a SO m ‘ a N A cha u
gan e it lidn véi | lidn véi P | awy
vaéi dat P P hoach
dat dat
M @ G | @O O @O O | 40 | (A1) | (12) | 13)

Danh sach ndy dugc cong khai trong thoi gian 15 ngay, ké tur

ngdy.../.../...,dénngay.../.../... Tai dia GIEM: .o.ooovoieeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeee.

Nguoi khong dong ¥ voi két qua kiém tra trén day thi giri don dén UBND

x3/phudng/thi trin. .. dé giai quyét; sau thoi gian trén s& khong xem xét giai quyét.

........ ngay ......

(K tén,

thang

déng ddu)

nam ....
TM. UY BAN NHAN DAN
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Hudéng din ghi thong bao:

- Cot (5), Cot (6) chi ghi d6i voi noi di c6 ban d6 dia chinh hodc ghi sb
hi¢u thura dat va s6 hi€éu manh trich do ban do6 dia chinh (n€u c6 thong tin).

- Cot (10) ghi hién trang c6 nha &/cong trinh xay dung hay khong cé nha
0/cong trinh xay dung.

- Cot (11) ghi ngay ... thang ... ndm ... tao 1ap tai san gan lién voi dat.
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Mau s6 08/PK
UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA/PHUONG/THI TRAN Péc lap - Tw do - Hanh phic

...... , ngay ... thang ... nam ....
S6: ... /TTr-UBND

TO TRINH

Veé viéc diing Ky dat dai, tai san gin lién véi dat

doi voi thira dat tai xa/phuwong/thi tran ........

Kinh gui: ... (Co quan ¢ chirc ning quan 1y dat dai cap huyén)

Uy ban nhan dan ... nhan duoc ho so ding ky dét dai, tai san gan lién voi dat cia
... O, kém theo Bién ban ctua Hoi dong ding ky dat dai. Sau khi xem xét, Uy ban
nhan dan ... bao céo ... (Co quan cé chirc ndang quan 1y dat dai cap huyén)
ndi dung cy thé nhu sau:

I. Cin cir dé x4c nhin cac ndi dung

1. Can ctr phap ly

- Luat T6 chte chinh quyén dia phuong;

- Luét Dét dai;

- Nghi dinh s6 .../2024/ND-CP cta Chinh phu quy dinh vé vé diéu tra co
ban dat dai; dang ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Cac quyét dinh ctia Uy ban nhan dan tinh/thanh pho: ...;

- Cac quy hoach di dugc co quan c6 thAm quyén phé duyét, gom: ...;

2. Bién ban cua Hoi dong dang ky dat dai

(Thé hién tém tdt ndi dung két ludn cia Héi dong dang ky dat dai)
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3. Ho so dé nghi dang ky dat dai, tai san gin lién v4i dat cua nguoi
st dung dat
3.1. Ho so do nguoi str dung dat, chi s hitu tai san gan lién voi dat nop,

gom cO:

3.2. H6 so do Uy ban nhan dén ... 1ap gom:
- Danh s4ch cong khai két qua kiém tra ho so ding ky dat dai, cip Gidy chimg

nhan quyén stir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat;

II. X4c nhan cac ndi dung

1. V¢ hién trang sir dung dat, tai san gan lién véi dat:

II1. Pé xuit, kién nghi
Cin ctr cac ndi dung néu trén, Uy ban nhdn dan ... chuyén hd so ding ky
dat dai, tai san gan lién véi dat kém theo To trinh nay, gom:

1. Bién ban cua Hoi dong ding ky dat dai 1an dau;



CONG BAO HA NOI/S6 361+362/Ngay 26-12-2024 83

2. Hd so do nguoi st dung dét, cht s& hiru tai san nop;

3. Ho so do Uy ban nhén dén ... 1ap;

4. Céc gidy to khac (néu co).

Uy ban nhan dan ... kinh trinh ....... (Co quan cé chirc ning quan Iy dat dai
cdp huyén) xem xét, quyét dinh./.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhur trén, CHU TICH

- UBND huyén/quan/thi xa/thanh ph ...;

-Luu: VT, ...

Huoéng dan:
(M Ghi tén c4 nhan, cong dong dan cu; trudng hop ho gia dinh dang st dung dat
thi ghi tén cac thanh vién c6 chung quyén sir dung dt ciia ho gia dinh



84 CONG BAO HA NOI/S6 361+362/Ngay 26-12-2024

Méu s6 09/PK
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN/QUAN/THI XA/THANH PHO ... Péc Iap - Tw do - Hanh phic
... (Co quan c6 chirc niang quan ly dat dai
cap huyén)

.., NZAy ... thang ... nam ....

S6: ... /TTr-TNMT
TO TRINH
Vé viéc cap Gidy chirng nhian quyén sir dung dat,

quyén sé hiru tai sian gan lién voi dat

Kinh gui: Uy ban nhan dan huyén/quén/thi xa/thanh phé -

...(Co quan ¢6 chirc nang qudn 1y dat dai cdp huyén) nhan duge TO trinh sd
../TTr-UBND ngay ... thang ... nam ... cia Uy ban nhan dan xa/phuong/thi tran
... (kém theo cac gidy to, ho so) vé dang ky dat dai, tai san gan lién vaoi dat cho
...V Sau khi kiém tra, can cr quy dinh cua phap luat vé dét dai, ...(Co quan cé
chirc nang quan ly dat dai cdap huyén) bao cdo Uy ban nhan dan .... nhu sau:

1. Can ctir phap ly

- Luat T6 chte chinh quyén dia phuong;

- Luét bat dai;

- Cac nghi dinh cta Chinh phu: ...;

- Céac thong tu cia B truong Bo ..

- Cac quyét dinh ctia Uy ban nhan dan tinh/thanh phd: ...;

- Cac quy hoach di dugc co quan c6 thim quyén phé duyét, gom: ...;

2. Can ctr ho so dé nghi dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, gom:

- TO trinh s6 .../TTr-UBND ngay ... thang ... nim ... ctia Uy ban nhan dan

3. bé xuat, kién nghi



CONG BAO HA NOI/S6 361+362/Ngay 26-12-2024 85

Sau khi kiém tra hd so, can cir quy dinh tai (ghi can cit diém, khoan, diéu
nao cua Luat Dat dai, Nghi dinh ciua Chinh phu) thi ho so dé nghi ding ky dat
dai, tai san gan lién véi dat cua ... du diéu kién duogc cap Gidy ching nhan theo
quy dinh.

... (Co quan c6 chirc nang qudn Iy ddt dai cdp huyén) kinh trinh Uy ban
nhan dan huyén xem xét, cap Gidy chimg nhan cho ...

4. Ho so kém theo To trinh:

4.1. Chung tr hoan thanh nghia vu tai chinh,;

4.2. Giéy ching nhén;

4.3. Du thao Quyét dinh cho thué dat (néu thudc truong hop thué dat);

4.4. Trich luc ban dd dia chinh hodc manh trich do ban d6 dia chinh
thura dat;

4.5. Ho so dé nghi dang ky dat dai, tai san gin lién v6i dat.

Noi nhin: ...(Co quan c6 chirc ning quan ly dat dai
- Nhu trén; cap huyén)
-UBND«xa .. ;

(Ky, ghi ré ho tén, déng dau)
-Luu: VT, ...

Huéng din:
(M Ghi tén c4 nhan, cong dong dan cu; trudng hop ho gia dinh dang st dung dat
thi ghi tén cac thanh vién c6 chung quyén sir dung dét ctia ho gia din
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Mau s6 12/PK

................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DQN VI CHUYEN Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
THONG TIN®)
T ey ngapy........ thang ...... nam .....
So: ....../PCTT

PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

1.2. Ngaynhan hd so @: ..............

II. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

III. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thira dat $O:..vveeeeeee e “TObAN dO SO: ovovveeeeeiee:
3.1.2. D1a Chi tal @ oo ;

3.1.3. Vi tri theo Bang gia dat:

- Buong/doan dudng/kKhu vUuc:.......coviiiii e
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SVt thta AAt O e

- Dién tich st dung chung: ........c..cccoovvevveveveunnnneee. m?

- Dién tich str dung riéng: ..........co.coeveveveereerererrrnenns m’

3.1.7. Thoi han sir dung dat:
- On dinh lau dai [J

- Gia han............ nam. Tu ngay ...... [o..... [ieiin.. dénngdy:...../oeioeieid e,
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir ngay:......../o..oeeeeeeiid oo

3.1.10. Gidy to vé quyén sir dung dat (s e,

3.2. Thong tin vé tai san gan lién v6i dat

3.2.1. Loai nha &, cong trinh:........... ; céip hang nha ¢, cong trinh:............. ;
3.2.2.Dién tich XAy dUN@:.........oo oo, m’;
3.2.3. Di¢n tich san xay dung/dién tichstrdung :............... ..ol m?;
3.2.4. Dién tich s¢ hitu chung:......... m?; Dién tich s& hiru riéng:............. m’;
3.2.5. Sb tang:.....tang; trong do6, sb tang ndi:...... tang, sb tang ham:........ tang;
326, NGUOIL ZOC: et ee e,

3.2.7. Thoi han sé hitu dén: oo, nam.
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IV. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH

= THCN ST AUNG GAL: ..o

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi ré ho tén, déng diu)
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HUONG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

(1) Ghi tén Phong Tai nguyén va Moéi trudng hodc Vin phong diang ky dat dai
hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

(2) Ghi Mi hd so theo quy dinh tai Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 vé thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong
trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (theo mau 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin phong Chinh phu huéng
dan thi hanh mét sé quy dinh ctia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mdt cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh).

(3) Ghi theo thoi gian nhan ho so trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Muc II. Ghi théng tin vé nguoi sir dung dat, chil s¢ hitu tai san gin lién véi
dat. Truong hop nhiéu nguoi cing chung quyén stir dung dét, cuing chung quyén s
hiru tai san gén lién voi dét thi ghi thong tin mot nguoi dai dién.

(4) Ca nhan ghi ho tén, nam sinh; ho gia dinh ghi tén va nam sinh cac thanh vién
hd gia dinh c¢6 chung quyén st dung dat; vo chéng ghi ho tén, nam sinh cua ca nguoi vo
va chong; T6 chirc ghi tén theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy
phép dau tu; ca nhan nudc ngoai va ngudi gde Viét Nam dinh cu & nude ngoai ghi ho
tén, nam sinh, quéc tich.

(5) Pia chi dé gui Thong bao nghia vu tai chinh va trong truong hop can thiét
lién lac dé nghi cung cép ho so bd sung theo quy dinh.

(6) Ghi tén loai gidy t& nhan than/phap nhan nhu: Cin cudc cong dan, Cin
cudc, Ho chiéu, Quyét dinh thanh 1ap v.v...

(7) Ghi loai thi tuc nhu: Cap Gidy chung nhan lan dau, chuyén nhuong, ting
cho, v.v...

Muc III.

Piém 3.1. Ghi thong tin timg thtra dat. Trudng hop c6 nhiéu thira dat, vi tri,
can ct phap 1y, muc dich str dung thi ké khai thong tin chung va tong dién tich;
ddng thoi 1ap danh sach theo Mau sé 01a/LCHS

(8) Ghi rd tén duong/phd, xa/phudng/thi tran, quan/huyén/thi xa/thanh phé;
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(9) Vi tri thtra dat trong bang gia dat (vi tri 1, 2, 3,...);

(10) Muc dich sir dung dat theo phan loai dat va 1a muc dich tinh thu tién sir
dung dat, tién thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich sir dung dat.

(11) Gia dat theo bang gia hodc gia dat cu thé;

(12) Ghi tén loai gidy t0, s, ngay, thang, nim va trich yéu ctia vin ban. Vi dy:
Quyeét dinh giao dat so 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu
V.V...

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién voi dat.

Muc V. (13) Ghi céc gidy to do ngudi str dung dat, cha so hitu tai san ndp.
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11. Quy trinh: Xac dinh lai dién tich dat ¢ ciia hd gia dinh, c4 nhin

di dwoc cap Gidy chirng nhan trudc ngay 01 thang 7 nim 2004 (QT-11.H)

1

Muc dich

Quy dinh n6i dung, trinh ty thuc hién viéc Xac dinh lai dién tich dat ¢
ctia h gia dinh, c4 nhan da dugc cap Gidy chimg nhan trudc ngay 01
thang 7 nam 2004 dam bao cong khai, minh bach, dat hiéu qua va
dang thoi gian quy dinh

Pham vi

Ap dung d6i véi viéc xac dinh lai dién tich dat & cia ho gia dinh, ca
nhan d3 duoc cip Gidy chimg nhan trude ngay 01 thang 7 nim 2004.
Cén bd thuoc UBND cép huyén; UBND cap x3; Van phong dang ky
dat dai va co quan thué chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy
trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Can cw phap ly

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat sb
43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat
Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢ sb 27/2023/QH15, Luat Kinh
doanh bét dong san $6 29/2023/QH15 va Luat Cac td chirc tin dung $6
32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 ndam 2024 ctia Chinh
phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cAp Gidy ching nhan
quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gin lién véi dat va Hé thong
thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh phu;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Chinh phu;

- Quyét dinh 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 cta Bo Tai nguyén
va Moi truong vé viée cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat
dai thuoc pham vi chitc nang quan ly nha nudc cia Bo Tai nguyén
va Moi truong;

- Quyét dinh s6 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 cia UBND thanh
phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc dat
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dai trén dia ban thanh ph6 Ha Noi;
- Quyét dinh s6 61/2024/QD-UBND ngay 27/9/2024 caa UBND thanh
phé Ha Ndi ban hanh Quy dinh vé mot sd ndi dung thudc linh vuc dat
dai trén dia ban thanh phd Ha Noi.
- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 7/7/2020 cta Hoi dong nhan
dan Thanh phd Ha Noi.
\ A LA Ban -
3.2 Thanh phan ho so i Ban sao
chinh
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién
1 v6i dat theo Mau s6 11/DK theo Nghi dinh sd X
101/2024/ND-CP.
2 - Gidy ching nhan di cap; X
- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua
phap luat vé dan sy ddi vé6i truong hop thuc
3 ‘n , < Y P T X
hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat thong qua ngudi dai dién.
Khi ndp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau ding ky duoc lira chon
ndp ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so
kiém tra d6i chiéu hodc nop ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy
td da c6 cong chimg hodc ching thyc theo quy dinh cta phap luat vé
cong chimg, chtng thuc; trudng hop ndp ho so trén Cong dich vu cong
Quéc gia hodc Cong dich vu cong cip tinh thi hd so ndp phai duoc sb
hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to dd duoc cong ching, chimg thuc
theo quy dinh cua phap luat;
Truong hop ndp ban sao hodc ban sé hoa cac loai gidy td thi khi nhan
két qua giai quyét thil tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai ndp
ban chinh cac gidy to thudc thanh phan h so theo quy dinh.
33 S6 lwong
01 bd
3.4 | Thoi gian xur ly

20 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac
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dinh nghia vy tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai
chinh cta nguoi str dung dat, thoi gian xem xét xir Iy d6i véi truong
hop str dung dat c6 vi pham phap luét, thoi gian trung cau giam dinh,
thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phuong tién thong tin dai
chung, thoi gian thyc hién thii tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai
san gan lién voi dat d6i véi trudng hop thuc hién tha tuc cap Gidy
chting nhin quyén stir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat
ma nguoi st dung dat, chi sé hitu tai san gan lién véi dat chét trude
khi trao Gidy ching nhén).

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Truec tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua UBND cép huyén.
- Nop ho so truc tuyén.
3.6 | Léphi
Theo quy dinh tai Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020
ctia Hoi dong nhan dan Thanh phé (cac khoan thué, thu khac c6 lién
quan thuc hién theo quy dinh hién hanh)
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trach | Thoi Biéu
rac x .
3.7.1 Trinh ty N . mau/Ket
nhi¢m gian .
qua
B6 phan
Tiép nhan ho so: tiép nha
,7p . . 1‘ep n 3.1:1 0,25 Theo muc
Kiém tra tinh day du cua ho so | va trd ket .
Bl . ) ngay 3.2
theo quy dinh. qua UBND
cap huyén
1. Truomg hop khong di thanh phin hd so thye hién TTHC:
Can bf-) tiép n\han ho so‘kler? tra B6 phin i Phiéu
tinh day du vé thanh phan ho so, | .z A .
g hop hd so khong di didu | b o huong
BI.1 E_‘f"ni Q’ph_A o fx L] v ke dAn/Phiéu
16h, 1ap phiet hvong dan o so qua UBND | () 75 tir chdi tiép

hodc Phiéu tir chdi tiép nhan hod

) C nhan
so theo quy dinh tai Diéu 15,

cap huyén ngiy
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B.Z
‘ Trach | Thoi | , o
3.7.1 Trinh tu R . mau/Keét
nhiém gian .
qua
Piéu 17 Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018.
B6 phan - Phiéu
Vao s6 theo ddi, cip sé phiéu | tiép nhan hudng
B1.2 |huéng dan thanh phan ho so thii | va tra két dan/Phiéu
tuc hanh chinh qua UBND tir chéi tiép
cap huyén nhan
: ~ | Bopha - Phi¢
Phat hanh/luu phiéu huong din| o oo e
) o , , ti€p nhan hudng
thong qua cac hinh thirc quy dinh Lz x z
B1.3 , ) N o | vatra ket dan/Phiéu
tai khoan 2 diéu 15 Nghi dinh so . UBND i chéi i
ua chai tie
61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 | 150~ CHOLHED
cap huyén nhan
2. Truwong hop hd so di thanh phin thue hién TTHC:
Tiép nhan hd so:
X 5 5 Bo phéan
+ Vao phan mém lap ho so, Lap | .z n
L X ti€p nhan
Phiéu ti€p nhan ho so va hen tra e 1 X
Két qua, in 56 theo doi hd sz | LKt - Phiéu
et aus, o ’ qua UBND
B2.1 +. L.ap Pl}iéu‘ kiém soat qua t‘rinh cép huyén 0,5 ngay h@n‘;
glalhciuyet hd so cho tung ho so Phong - HO so;
cuthe; | TNMT
+ Chuyén ho so da nhan dén
phong Tai nguyén va Mai truong.
- Phiéu
kiém soat
Lanh dao qua  trinh
B2.2 | Giao Can bo giai quyét hd so. Phong 0,5 ngay | giai quyét
TNMT h so.
- Giao viéc

trén Hé
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B.Z
‘ Trach | Thoi e
3.7.1 Trinh tu R . mau/Keét
nhiém gian .
qua
thong thong
tin giai
quyét thi
tuc  hanh
chinh
Thanh phd.
Can bo giai quyét hd so: Kiém o
A e 14 . ) Can b0
tra ho so, doi chiéu quy dinh cia | . 4
1ai quyé
B2.3 | phap luat. AW
' . L ho so;
Thuc hién gidi quyét ho so theo
03 truong hop, cu thé:
Truong hop 1: HO so khong du diéu kién giai quyét
- Bao cao
vé viée hd
so  khong
Can b giai quyét ho so, kiém tra di  dicu
ho so, 1ap bao céo va dy thao| . . ... kién  giai
A . A . ex .. | Canbo giai p
Thong bao khong du diéu ki¢n A .| quyét.
B3.1.1 | 7. : .. - quyethd | 02 ngay
trinh lanh dao phong Tai nguyén o - Du thao
va Méi truomg ky duyét vin ban ' Thong bao
néu 10 ly do. ho SO
khong du
diéu  kién
giai quyét.
- Thong
Lanh dao phong Tai nguyén va| Lanh dao bdo hd so
B3.1.2 | M6i truong ky duyét van ban phong 0,5 ngay | khong du
Thong bao khéng du diéu kién TNMT. diéu kién

giai quyét.




96 CONG BAO HA NOI/S6 361+362/Ngay 26-12-2024
B.Z
‘ Trach | Thoi e
3.7.1 Trinh tu R . mau/Keét
nhiém gian .
qua
- Tho
.| Van thu ) kong
Vin thu phat hanh Thong bao ho Phong bao ho so
p3.p 3 |50 Khong du dicu kién gidi quyt |y yr | o ngdy | long  du
g1 kém ho so vé Bo phan Mot B8 ohs dieu kién
ctra tra cho t6 chirc, ca nhan. (,)Ap ?n giai quyet.
mot cua N ,
- HO so tra.
- Tra ho
B6 pha Gio h - St(“)
) 0 phan cho 0
B3.1.4 | Tra hé so ? P hanh | )
Mot cura. ] chuc, ca
chinh R
nhan.
Truwong hop 2: Ho so can ra thong bao bo sung
Can b giai quyét ho so, kiém tra
hd so, 1ap bdo cédo va du thao
Thong bao bd sung hd so trinh Bao cdo vé
lanh dao phong Tai nguyén va viéc bd
Moi truong ky duy€t van ban néu | Can bo giai sung hd so.
B3.2.1 | 3 ly do. quyéthé | 02 ngay Du théo
D6i véi truong hop bd sung hd SO. Thong bao
so thi thoi gian thu Iy hd so duoc bd sung hod
tinh tr khi ca nhén, t6 chirc ndp SO.
day du thanh phan hé so theo yéu
cau tai Vian ban bo sung hod so.)
Lanh dao phong Tai nguyén va| Lanhdao Thong bao
B3.2.2 | Mé61 truong ky duyét van ban phong 0,5 ngay | bd sung hd
Thong bao bd sung ho so TNMT. SO.
Vin thu phat hanh Thong bao bd |  Van thu . ,
A L1y A A DA \ Thong bao
sung ho so g1 kéem ho so vé Bo Phong . 2 \
B3.2.3 A - : [ 0,5 ngay | bo sung ho
phan Mot cua tra cho t6 chuc,| TNMT

ca nhan.

B6 phan

SO.
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B.Z
‘ Trach | Thoi e
3.7.1 Trinh tu R . mau/Keét
nhiém gian .
qua
mot cira
Tra cong dan Thong bao bd sung
h6 so. B6 phan
Tiép nhan ho so bo sung, chuyén | Mot cua. Gid |HO so bd
B3.2.4 | phong Tai nguyén va Moi truong Phong hanh |sung theo
giai quyét. TNMT chinh | Thong bao.
(Thoi gian bo sung khéng tinh
vdo thoi gian gidi quyét hé so)
Truwong hop 3: HO so di diéu kién giai quyét
Can bo phong Tai nguyén & Moi - Du thao
truong du thdo van bé}n dé nghi 0,5 ngdy van ban;
Vin phong Dang ky dat dai cung | Can bd - Phiéu
B3.3 |cdp hd so cip Gidy chiung nhan phong kiém soat
dd cap lan dau, trinh Lanh dao| TNMT qua  trinh
phong Tai nguyén & Moi truong giai  quyét
ky duyét. ho SO;
Lanh dao phong Tai nguyén & - Van ban
MBoi truong ky duyét dé  nghi
cung  cap
Lanh dao . | hoso;
, 0,5 ngay .
B4 Phong - Phiéu
TNMT kiém soét
quéd  trinh
giai  quyét
ho SO;
‘o oa Cén bo - B3
Van phong Pang ky dat dai cung an ,Q . N an sa?
P L oo ) 7| duocgiao | Sngay |ho so ¢o
B5 cap hd so cap Gidy chung nhan p . p
o A 1) ) cung cap dong dau
da cap lan dau; \ ]
ho so treo  cua




98 CONG BAO HA NOI/S6 361+362/Ngay 26-12-2024
B.Z
‘ Trach | Thei | . o
3.7.1 Trinh tu R . mau/Keét
nhiém gian .
qua
Van phong
bang ky
dat dai;
- Du thao
L . T trinh;
Kiém tra ho so, truong hop du Can b Phis
A an bo |-
didu kién bao cdo, trinh Lanh .| 7S5ngay T MY
B6 \ . A ..| phong kiém soét
dao phong Tai nguyén & Moi
. N TNMT qua trinh
truong phé duyét; X
glal quyet
ho SO;
- To trinh;
Lanh dao phong Tai nguyén & . - Phiéu
. . ) s Lanh dao ,
Moi truong ky duyét ho so, . \ kiém soat
B7 . N p Phong 2 ngay
trinh Lanh dao UBND cap TNMT qua  trinh
huyén phé duyét; giai  quyét
ho SO;
- TO trinh;
. p .| Lanh dao L Phieu
Lanh dao UBND cap huyén ky . ki€ém soat
B8 i UBND 2 ngay
duyét ho so; R qua  trinh
huyén ;
glar quyet
ho so;
Van thu phong Tai nguyén & | Van thu - Phiéu
Méi truong dong dau hoan thién |  phong kiém soat
hé so, luan chuyén hd so dén Bo Phong qua trinh
phan tiép nhan va tra két qua dé| TNMT . giai  quyét
B9 N N I ngay | -
trd két qua cho cong dan; Bo phén ho so;
Chuyén ho so kém theo ban sao | tiép nhan
Gidy ching nhan dén Vian phong | va tra két
Pang ky dat dai dé 1ap, cap nhat | qua UBND
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3.7.1

Biéu
mau/Ket

qua

Trach Thoi

Trinh tu R .
nhiém gian

thong tin ding ky dat dai, tai san | cap huyén
gin lién voi dat vao ho so dia
chinh, co so dit lidu dét dai;

3.7.2

Truong hop dang trong qua trinh giai quyét tha tuc ma nguoi str dung
dat, chi s& hitu tai san gan lién véi dat khong tiép tuc thuc hién thi
ngudi co quyén va nghia vu lién quan theo quy dinh cua phap luat dan
su ndp gidy to chimg minh dé tiép tuc thuc hién thu tuc.

Truong hop chua xac dinh dugc nguodi tiép tuc thuc hién thu tuc hoac
nguoi tiép tuc thue hién thu tuc khong thude ddi tuong duoc cip Gidy
chtrng nhan quyén str dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién véi dat
thi Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai

c6 trach nhiém cap nhat vao So dia chinh.

3.73

Truong hop dang trong qua trinh giai quyét thu tuc hanh chinh, co
quan tiép nhan ho so, co quan giai quyét thi tuc nhan duoc mot trong
cac van ban quy dinh tai khoan 2 Dicu 19 Nghi dinh s 101/2024/ND-
CP ngay 29 thang 7 ndm 2024 cua Chinh phu thi dung giai quyét thu
tuc ding ky dat dai, tai san gan lién v6i dat va tra hd so cho ngudi yéu
cau dang ky.

Dbi véi cac truong hop quy dinh tai cac diém b, ¢, d, d, e va g khoan 2
Diéu 19 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 cta
Chinh pht ma qua thoi han giai quyét theo quy dinh cua phap luét
hoic nhan duoc vin ban cta co quan c6 thim quyén vé viéc da giai
quyét xong tranh chap dit dai hodc vin ban hay bo viéc dimg, tam
dirng thi tuc ding ky dat dai, tai san gan lién v6i dat, ké bién tai san
thi co quan tiép nhan, co quan giai quyét thu tuc tiép tuc thuc hién viéc

dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat theo quy dinh cia phap luat.

3.8

Bi¢u miu/tai liéu
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i . Biéu
. Trach Thoi x p
3.7.1 Trinh tu R . mau/Keét
nhiém gian .
qua

- MAu s 11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP
ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban
dat dai, dang ky, cap Gidy chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gn lién voi dat va He théng thong tin dat dai.

Ghi chii: Triong hop nép hé so truec tuyén: Thanh phan hé so khi ngp la ban scan
hodc file s6. Nguoi sir dung dat phdi ndp ban goc hodc ban sao cdc hé so, tdi liéu
theo quy dinh vé thanh phan ho so tai Bé phdn tra két qua trude khi nhin két qua
gidi quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.
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Maiu s6 11/PK

(Xem ky huéng dan viét Pon trude khi ké khai; khong tdy xéa, sika chita trén Pon)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
KIinh UL © veueeveneenenenennenenns M

1. Nguoi str dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién v6i dat, nguoi quan ly dat @:
| B <) APPSO PP PRRPPPRRO
1.2. Gidy to nhan thAn/phap NhAN: .......oooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, .
1.3, DA Chi: oo

’ 1.4. Dién thoai lién hé (néu (670 S Hop thu dién ti
(MU €O ittt ettt e e e et e e ettt e et ae e e esbeeeeesbeeeesssaaeeesseaeasnsseeennnses

2. Gidy ching nhan da cap @

2.1. S6 vao s6 cip Gidy chling NhaN: .........o.ocoeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, ;
2.2. S6 phat hanh Gidy chtng nhan (S Seri): .o.ovveueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae. ;
2.3. Ngay cap Gidy ching nhan: ....... [evin. [ ;

3. Noi dung bién dong @:

4. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gdm c6 ©:
(1) Gidy chtrng nhan da cap;

2
) Yo

Cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that va chiu trdch nhiém
trudc phap luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén va dong ddau néu co)
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Huéng din ké khai don:

M Pi voi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi gbe Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai...... ” noi c6 dat;

DP6i v6i to chuc trong nude, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc, to chtic kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai, t6 chirc nudc ngoai co chirc
ning ngoai giao va to chirc nudc ngodi, ca nhan nudc ngoai thi ghi “Vin
phong ding ky dat dai...” noi co dat.

@ Ghi thong tin nhu trén gidy ching nhan da cép. Truong hop nhan chuyén
quyén str dung dat, quyén s¢ hitu tai san gin lién v6i dat thi ghi thong tin cia
bén nhan chuyén quyén.

®) Ghi thong tin nhu trén gidy chimg nhan da cap.

Truong hop mat gidy ching nhan ma ngudi duoc cip gidy chimg nhan
khong ¢ cac thong tin vé gidy ching nhan da cap thi khong ké khai ndi dung tai
muc nay; co quan giai quyét thil tuc hanh chinh kiém tra h6 so dia chinh, co so
dir liéu dat dai dé xac dinh céc thong tin tai muc ndy, trong d6 thong tin bt budc
phai c6 1 thong tin tai diém 2.1 va 2.3.

4 Ghi ndi dung bién déng nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan ting cho ...,
cap lai Gidy chtrng nhan do bi mat, cap d6i Gidy chimg nhan ...”.

) Ghi céc loai gidy to ndp kém theo Pon nay.
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MAu s6 01
TEN CO QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
VA TRA KET QUA
S6: /HDHS ., ngay ... ... thang ... ... nam ... ...

PHIEU HUONG DAN HOAN THIEN HO SO
B6 phan tiép nhan va tra két qua nhan ho so ciia 6ng (ba):

DA CHI: oo e e e e e e
S6 dién thoai: .........oveueeeieeiieii. Email (néu ¢O): weueeeeeeeeeeeeeen.
Qua kiém tra, Bo phan tiép nhan va tra két qua dé nghi 6ng/ba bd sung cac nodi
dung, tai liéu sau day dé hoan thién hd so:

Trong qua trinh hoan thién hd so néu co vuong mic, ong (ba) lién h¢ voi Bo
phan tiép nhan va tra két qua ctia co quan (S6 dién thoai: ..........ccoevvneeen.... )
dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN (¥)
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chii: Déng ddu treo vao Phiéu hieéng dan
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MAu s6 02
TEN CO QUAN, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
So: ....... /TB- ngay ... ... thang ... ... nam ... ...
THONG BAO
Vé viéc bo sung ho so

KNI Ut ettt
Ngay.....thang....nam............... , Bo phan tiép nhan va tra két qua cua (#én co

quan) tiép nhan cua 6ng, ba (to chirc) hd so dé nghi giai quyét (én thii tuc
hanh chinh), ma hd 0% ................

Thoi gian hen tra két qua giai quyét hod so: gio...., ngdy.... thang... nam...

Sau khi tham dinh, dé hoan chinh hé so, tao diéu kién cho co quan giai quyét thu
tuc hanh chinh dang quy dinh va dam bao thoi han, dé nghi ong/ba (t6 chirc) vui
1ong bo sung céc gidy td (hodc didu chinh mot sé ndi dung) trong hd so nhu sau:

L) ettt ettt ettt et e et eab e e st et e et e te s e e te st e saenbenaeenteeneenses
2 ettt ettt et h e bt heett et e eab e st et e ereenbeeteanbeeheees e st e eteetbenneenseereeseeseenns
CaAN 0 A& NENT DO SUNE: oottt (ghi

16 cac quy dinh phap luat c6 lién quan dén noi dung, tai liéu dé nghi bo sung).
Rat mong 6ng/ba (hodc t6 chirc) quan tdm phdi hop, hoan thanh viéc b sung tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua trude ngly ...................

Tran trong./.

NGUOI CO THAM QUYEN
(ky tén, dong dau)
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MAu s6 03
TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PHONG (BO PHAN) Péc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: /TB- , ngay ... ... thang ... ... nam ... ...
THONG BAO
Vé viéc ho so khong du diéu kién giai quyét
KINN GUTi ettt ettt eab e e te e e eateeeaaeenareenaeaen
Ngay.... thang...nam............... , Bo phan tiép nhan va tra két qua cua (tén

co quan) tiép nhan cta ong, ba (t6 chirc) hd so dé nghi giai quyét (tén thi tuc
hanh chinh), ma ho so: ...............
Thoi gian hen tra két qua giai quyét hd so: gid...ngdy.... thang.... ndm...
Sau khi thim dinh/tham tra/xac minh va dbi chiéu véi cac quy dinh (néu rd cac
diéu, khoan quy dinh cua cac van ban phap 1y dugc vién dan) (*), (co quan)
thong bao ho so cua dng/ba (t6 chirc) khong du diéu kién giai quyét.
Co quan giri lai toan bo hd so ma dng/ba (td chirc) da ndp kém theo Thong bao nay.
Tran trong./.

NGUOI CO THAM QUYEN

(ky tén, dong dau)

Ghi chu:

(*) Néu cu thé, day dii cdc cin cik phdp 1y ciia viée khéng gidi quyét ho so-



106

CONG BAO HA NOI/S6 361+362/Ngay 26-12-2024

12. Quy trinh: Pinh chinh Giay chirng nhéin da cap lan dau c6 sai sét

(QT-12.H)

1

Muc dich

Quy dinh noi dung, trinh ty thuc hién viéc Dinh chinh Gidy chimg nhan da
cép lan dau co sai sét dam bao cong khai, minh bach, dat hiéu qua va dung
thoi gian quy dinh

Pham vi

- Ap dung dbi v6i ca nhan thuc hién dinh chinh Gidy ching nhan di cap
lan dau c6 sai sot.

- Ap dung véi nhitng trudng hop Gidy ching nhan di cip lan dau c6 sai
sot (ké ca truong hop co ding ky bién dong trén Gidy chimg nhan da cip
1an dau nhung nodi dung sai sot khong phai ndi dung da dang ky bién dong.
Noi dung sai s6t do cip Gidy ching nhan lan dau thyc hién theo dinh tai
khoan 1 Diéu 152 Luat Pat dai va khoan 3 Diéu 45 Nghi dinh s
101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu; Noi dung sai sét do khi
thuc hién dang ky bién dong thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 152
Luat DAt dai va khoan 4 Piéu 45 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay
29/7/2024 cta Chinh phu).

- Can bo thuéc UBND cap huyén; UBND cip xi; Vian phong ding ky dat
dai va co quan thué chiju trach nhiém thuc hién va kiém soét quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Can ctr phap ly

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat sb 43/2024/QH15
ngay 29/6/2024 sua ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Dat dai sb
31/2024/QH15, Luat Nha ¢ sb 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong
san s6 29/2023/QH15 va Luét Cac to chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 Quy dinh vé diéu tra co
ban dat dai; ding ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat va Hé théng thong tin dat dai;

- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh phi;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Chinh phi;

- Quyét dinh 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 cua Bo Tai nguyén
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va Méi truong vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh trong linh vuc dat
dai thugc pham vi chirc nang quan ly nha nudce cua Bo Tai nguyén va
Moi truong;

- Quyét dinh s6 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 ciia UBND thanh phd
Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc dat dai trén
dia ban thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 61/2024/QD-UBND ngay 27/9/2024 ctia UBND thanh phd
Ha No6i ban hanh Quy dinh vé mot sd nodi dung thudc linh vuc dét dai trén
dia ban thanh phd Ha Noi;

Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 7/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi.

3.2

\ A LA Ban )
Thanh phan ho so i Ban sao
chinh

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién
v6i dat theo Mau s6 11/DK (ban chinh) ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nim 2024 cta Chinh phu quy dinh vé X
diéu tra co ban dat dai; dang ky, cAp Gidy chimg
nhan quyén st dung dit, quyén sé hitu tai san
gan lién véi dat va Heé thong thong tin dat dai;

- Ban gbc Gidy chtng nhén di cap; X

- Gidy to ching minh sai sot thong tin ciia ngudi
duoc cap Gidy chimg nhan so véi thong tin tai
thoi diém dé nghi dinh chinh hodc sai sot thong X
tin vé thira dat, tai san gan lién v4i dat so véi
thong tin trén Gidy chimg nhan d cép;

- Truong hop ngudi st dung dét, chi s¢ hiru tai
san gan lién véi dat thye hién tha tuc thong qua
nguoi dai dién theo quy dinh cta phéap luat vé
dan sy thi phai ¢6 van ban vé viéc iy quyén theo
quy dinh cua phap luét vé dan su.
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3.3 | So lwong
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
10 ngay 1am viéc (khong tinh thoi gian co quan c6 thAm quyén xac dinh
nghia vy tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua
nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir Iy dbi voi truong hop sir dung dat
c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc
hién thu tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan lién v6i dat ddi véi
truong hop thuc hién thi tuc cdp Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién v6i dat ma ngudi st dung dét, chi so hitu tai
san gan lién v&i dat chét trude khi trao Gidy ching nhén).
3.5 | Noi tiép nhéan va tra két qua
- Truc tiép tai BO phan tiép nhén va tra két qua UBND cép huyén.
- Nop hd so truc tuyén.
3.6 | Lé phi
Theo quy dinh tai Nghi quyét sé 06/2020/NQ-HPND ngay 7/7/2020 cta
Hoi dong nhan dan Thanh phd (cac khoan thué, thu khac c6 lién quan thuc
hién theo quy dinh hi¢n hanh)
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
i .. Biéu
. Trach Thoi x P
TT | Trinh tw n . mau/Keét
nhiém gian .
qua
B phan tiép
Tiép nhan hd so: han va tra
_7p N \ i 2.1;1 va qra 0,25 Theo muc
Kiém tra tinh day du cua ho so theo | k€t qua .
Bl : < ngay 3.2
quy dinh. UBND cap
huyén
1. Truwong hop khong di thanh phén hé so thue hién TTHC:
BL1 Can b0 ti€p nhan ho so kiém tra | BO phan tiép 0.25 - Phicu

tinh ddy du vé thanh phan hd so, | nhanva tra hudng
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‘ Trich Thei | oot
TT | Trinh tw R . mau/Keét
’ nhi¢m gian .
qua
truong hop ho so khong du diéu két qua ngdy | dan/Phiéu
kién, 1ap phiéu huéng dan hd so | UBND cip tir chdi tiép
hodc Phiéu tir chdi tiép nhén hd so huyén nhan
theo quy dinh tai Piéu 15, Piéu 17
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018.
B phan tiép - Phiéu
Vao s6 theo ddi, cdp sé phiéu | nhan vatra huong
B1.2 | huéng dan thanh phan hd so tha tuc | két qua dan/Phiéu
hanh chinh UBND céip tir chdi tiép
huyén nhan
Phat hanh/luu phidu huong din | Do Phan tep - Phitu
) I , i nhan va tra huong
B13 th9ng qqua cac. ‘Ahlnh thirc quy dmlj két qua Lin/Phidu
tai khoan 2 diéu 15 Nghi dinh so UBND cip tir chéi tiép
61/2018/NDb-CP ngay 23/04/2018 . .
huyén nhan
2. Truwdng hop hd so dit thanh phan thyc hién TTHC:
Tiép nhan ho so:
+ Vao phan mém lap hd so, Lap | Bo phan tiép
Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két | nhan va tra
qua, in s6 theo ddi ho so; két qua 0 - Phiéu
B2.1 |+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh | UBND cap ’5‘ hen;
giai quyét hd so cho timg ho so huyén nedy - Ho so;
cu thé; Phong
+ Chuyén ho so d3 nhan dén phong TNMT
Tai nguyén va Moéi truong.
o Lanhdao | - Phiéu
B2.2 | Giao Can b giai quyét ho so. phong . kiém soat
TNMT ey qua  trinh




110 CONG BAO HA NOI/S6 361+362/Ngay 26-12-2024
‘ Trich Thei | oot
TT | Trinh tw R . mau/Keét
nhi¢m gian .
qua
giai  quyét
hd so.
- Giao viéc
trén Hé
thong thong
tin giai
quyét  tha
tuc hanh
chinh Thanh
phd.
Can bd giai quyét ho so: Kiém tra
hd so, ddi chiu quy dinh cua| Canbo giai
B2.3 | phap luat. quyét ho so;
Thuc hién giai quyét ho so theo 03
truong hop, cu thé:
Truong hop 1: HO so khong du diéu kién giai quyét
- Béao céo
vé viéc hd
so  khong
Céan bo giai quyét hd so, kiém tra du diéu
ho so, lap bao cao va du thao kién  giai
B3 T%lénngéo kh@ng du fi.iéu kic?n Cén; b(f)kgiéi 02 ngdy quyét.
trinh 1anh dao phong Tai nguyén | quyét ho so. - Du thao
va Méi truong ky duyét van ban Thong bao
néu 10 1y do. hd SO
khong du
diu  kién
giai quyét.
B3.12 Lanh dao phong Tai nguyén va M6i | Lanhdao |0,5 - Théng
truong ky duyét van ban Thong bao phong ngay bao ho so
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B.R
‘ Trach Thoi | o0
TT | Trinh tw R . mau/Keét
nhi¢m gian .
qua
khong du diéu kién TNMT. khong  du
dicu  kién
giai quyét.
- Tho
N Van thu . N ong
Van thu phat hanh Thong bao ho so Phong bdo ho so
khong du didu kién giai quyét giri 0,5 khong  du
B3.1.3 N A A N N A . ” TNMT N A A
kém ho so vé BO phan Mot ctra tra ngay dieu kién
2 4 o B6 phan mét £
cho t6 chirc, ca nhan. ; giai quyet.
cua X 5
- HO so tra.
. - Tra hd so
BophanMot| O |cho
B3.1.4 | Tra hd so ? PR RN hanh ) )
cua. ) chtre, ca
chinh A
nhan.
Truwong hop 2: Ho so can ra thong bao bo sung
Can bo giai quyét ho so, kiém tra hd
so, 1ap bao cédo va du thdo Thong Bio cdo va
. \ \4
bdo bo sung ho so trinh lanh dao . .
\ .. AN KA e , Vi€c bo
phong Tai nguyén va Moi truong ky N
T . sung ho so.
duyét van ban néu ro 1y do. Can bo giai
B3.2.1 . . . I 02ngay | Dy thao
(D61 voi trudng hop bo sung ho so | quyet ho so. i i
o s ;1A . Thong bao
thi thoi gian thu 1y ho so dugc tinh 5 N
Y SIS S bo sung ho
tir khi c& nhan, t6 chuc nop day du
\ A A ~ )Y . SO.
thanh phan ho so theo yéu cau tai
Vin ban b6 sung ho so.)
Lanh dao phong Tai nguyén va Mé6i | Lanh dao 0.5 Thong bao
B3.2.2 | truong ky duyét van ban Thong béo phong n’ 5 bd sung hd
bd sung hd so TNMT. g SO.
B3o3 | Van thu phat hanh Thong bido| Vinthu |0,5 Thong béo
"7 | bd sung hd so guri kém ho so vé Phong ngay b6 sung hd
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B.R
‘ Trach Thoi | o0
TT | Trinh tw R . mau/Keét
nhi¢m gian .
qua
B0 phan Mot cua tra cho to TNMT SO.
chtrc, ca nhan. B6 phan mot
cua
Tra céng dan Thong bdo bd sung
hd so.
y N . , | BO phan Mot | N .
Ti€p nhan ho so bé sung, chuyén cira Gio H6 so bo
B3.2.4 | phong Tai nguyén va Moi trudng . . hanh sung theo
giai quyét Phong chinh Thong bao
L , TNMT '
(Thoi gian bé sung khong tinh vao
thoi gian gidi quyét ho so)
Truong hop 3: Ho so' di diéu kién giai quyét
Can bb ohe .. an & Mo - Du thao
an bo phong Tai nguyén ‘ Mo% vin ban
truong du thdo van ban dé nghi o .,
< . < ke Al Can bd - Phicu
Van phong Pang ky dat dai cung . 0,5 o
B33 Z A z L , ~ - phong R klém soat
cap ho so cap Giay chung nhan da TNMT ngay ] -
cap lan du, trinh Lanh dao phong qgﬁ trmA
Tai nguyén & Moi truong ky duyét. glkal quyet
ho so;
- Van ban
dé nghi
cung  cap
. .| Lanh dao 0,5 b SO;
Lanh dao phong Tai nguyén & Moi L . ho so; ,
B4 . i A Phong ngay | . Phicu
truong ky duyét. " ;
TNMT kiém soat
qua trinh
giai  quyét
hd SO;
Vin phong Pang ky dat dai cung | Can bo duogc 3ngay | Ban sao
B5 | cap ho so cip Gidy chimg nhan di | giao cung hd so ¢o
cap lan dau; cap ho so dong  dau
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‘ Trich Thei | oot
TT | Trinh tw R . mau/Keét
’ nhi¢m gian .
qua
treo cua
Van phong
bang ky
dat dai
- Bién ban
két luan noi
dung  sai
Cén by phong Tai nguyén & Moi sot, du thao
truong kiém tra hd so, 1ap bién ban | Can bd To  trinh,
B6 két luan vé ndi dung va nguyén phong 2 ngly Gidy chimg
nhan sai so6t bdo cdo, trinh Lanh | TN&MT nhan;
dao phong Tai nguyén & Moi - Phiéu
truong phé duyét; kiém soat
quéa  trinh
giai  quyét
hd SO;
Lanh dao phong Tai nguyén & M6i | Lanh dao - Phiéu
truomg ky duyét ho so, bién ban két | Phong 05 kiém  soat
B7 |luan vé ndi dung va nguyén nhan TNMT a qua trinh
sai sot trinh Linh dao UBND cép neay giai  quyét
huyén phé duyét; hd so;
Lanh dao - Gidy
Lanh dao UBND cip huyén ky UBI\ID . c}~1u’n’g nhe;m
B8 s huyén I ngay | da xac nhéan
duyét ho so n
ndi  dung
dinh chinh
Van thu UBND ‘cép huyén dong Van thu Phiéu kiém
dau hoan thién ho so, luan chuyén | UBND cép . |soat qua
B9 h(:? SO fiéri B(;) pPén t?iép nhzfin va Atré huyén 1 ngay trinh  giai
két qua dé tra két qua cho cong dan. , z \
B phén tiép quyét  ho

Chuyén hd so kém theo ban sao
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i . Biéu
. Trach Thoi x p
TT | Trinh tw R . mau/Keét
nhi¢m gian .
qua
Giay chung nhan dén Van phong | nhan vatra S0;

bKbb dé, 1ap, cap nhét thong tin két qua
dang ky dat dai, tai san gan lién véi UBND 4

. | ca
dat vao ho so dia chinh, co s& dir P

lidu dét dai: huyén

3.8 | Biéu mau/ tai li€u

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 11/DK
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim
2024 cta Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dét dai; dang ky, cip Gidy
chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan lién voi dat va Hé
thong thong tin dat dai.

Ghi chii: Truong hop nép hé so triee tuyén: Thanh phan hé so khi ndp la bdn
scan hodc file s6. Ngwoi sir dung ddt phdi nép ban goc hodc ban sao cdc hé so,
tai liéu theo quy dinh vé thanh phan hé so tai B phdn tra két qud trude khi
nhdn két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh.
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Mau s6 11/PK

(Xem kj hudng dan viét Pon triede khi ké khai; khong tdy xoa, siva chita trén Pon)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh @O : veveevenenenenencnnennns M

1. Nguoi str dung dt, chi s¢ hitu tai san gan lién v6i dat, nguoi quan ly dat @:
| T <) § OO OO OO POPPTRUPPOPPRN

1.2. Gidy t& nhan thAn/phap NhAN: ........o.oveiveeeeeeeeeeeeeeeeeee e .
RIS O )P e o | LR
1.4. Pién thoai lién hé (néu co):............ Hop thu dién tir (néu co): .........
2. Gidy chimg nhan di cip @

2.1. S6 vao s6 cAp Gidy chiing NhAN: .......oo.ovevveeeeeeeeeee e ;
2.2. S6 phat hanh Gidy chting nhan (S Seri): .o..ovveeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae ;

2.3. Ngay cap Gidy ching nhan: ......./......./........
3. Noi dung bién dong @:

4. Gidy to lién quan dén ndi dung bién dong nop kém theo don niay gdm c6 ©:
(1) Gidy chung nhan di cap;

)
) N

Cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that va chiu trach nhiém
trude phap luét.

........ ngay .... thang ... nam ......
Nguoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén va dong ddau néu co)
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Huéng din ké khai don:

M Pi voi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi gbe Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai...... ” noi c6 dat;

DP6i v6i to chuc trong nude, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc, to chtrc kinh té c6 vén dau tu nude ngoai, t6 chirc nude ngoai c6 chirc
ning ngoai giao va to chirc nudc ngodi, ca nhan nudc ngoai thi ghi “Vin
phong ding ky dat dai...” noi co dat.

@ Ghi thong tin nhu trén gidy ching nhan da cép. Truong hop nhan chuyén
quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gan lién v6i dat thi ghi thong tin cua
bén nhan chuyén quyén.

®) Ghi thong tin nhu trén gidy chimg nhéan da cap.

Truong hop mat gidy ching nhan ma ngudi duoc cip gidy chimg nhan
khong co cac thong tin vé gidy chimg nhan da cap thi khong ké khai noi dung tai
muc nay; co quan giai quyét thil tuc hanh chinh kiém tra h6 so dia chinh, co so
dir liéu dat dai dé xac dinh cac thong tin tai muc nay, trong d6 thong tin bit budc
phai c6 1 thong tin tai diém 2.1 va 2.3.

@ Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhin chuyén nhuong, nhan ting cho ...,
cap lai Gidy chtrng nhan do bi mat, cap d6i Gidy chimg nhan ...”.

) Ghi céc loai gidy to ndp kém theo Pon nay.
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Mau s6 01
TEN CO QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET NAM
BOQ PHAN TIEP NHAN Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
VA TRA KET QUA
S6: /HDHS ... ngay ... ... thang ... ... nam ... ...

PHIEU HUONG DAN HOAN THIEN HO SO
B6 phan tiép nhan va tra két qua nhan ho so ciia 6ng (ba):

D ) ¢] 1 SRR
S6 dién thoai: .........oveueeeieeiieii. Email (néu ¢O): weoveeeeeeeeee

Qua kiém tra, BO phan tiép nhan va tra két qua dé nghi 6ng/ba bd sung cac noi
dung, tai liéu sau day dé hoan thién hd so:

Trong qué trinh hoan thién hd so néu c6 vudng miéc, ong (ba) lién hé voi Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua co quan (S6 dién thoai: ................cc.ooeii.) )
dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN (¥)
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chii: Péng ddu treo vao Phiéu hieéng dan
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Mau s6 02
TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc
So: ....... /TB- , ngay ... ... thang ... ... nam ... ...
THONG BAO
Veé viéc bo sung hd so

KINN GUTi ettt ettt eab e e te e e eateeeaaeenareenaeaen

Ngay.....thang....nam............... , BO phan tiép nhan va tra két qua cua (tén co

quan) tiép nhan cua ong, ba (t6 chic) hd so dé nghi giai quyét (tén thii tuc hanh
chinh), mahO SO: ........ceeu....

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: gio...., ngdy.... thang... nam...

Sau khi tham dinh, dé hoan chinh hé so, tao diéu kién cho co quan giai quyét tha
tuc hanh chinh dung quy dinh va dam bao thoi han, dé nghi 6ng/ba (to chirc) vui
10ng bo sung cac gidy to (hoic diéu chinh mot sé ndi dung) trong hd so nhu sau:

CAN CT A8 NENT DO SUNE: ..o, (ghi
16 cac quy dinh phap luat c6 lién quan dén noi dung, tai liéu dé nghi bo sung).
Rat mong 6ng/ba (hodc t6 chirc) quan tdm phdi hop, hoan thanh viéc bo sung tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua trude ngly ...................

Tran trong./.

NGUOI CO THAM QUYEN
(ky tén, dong dau)
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Mau s6 03

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PHONG (BO PHAN) Poc lap - Tw do - Hanh phiic
So /TB- , ngay ... ... thang ... ... nam ... ...
THONG BAO
Vé viéc ho so khong du diéu kién giai quyét

KINN GUTz ettt ettt ettt eeab e et e e eteeeaaeenareenaeaens

Ngay.... thang...nam............... , Bo phan tiép nhan va tra két qua cua (tén

co quan) tiép nhan cta ong, ba (t6 chirc) hd so dé nghi giai quyét (tén thi tuc
hanh chinh), ma ho so ..............

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: gio...ngdy.... thang.... nam...

Sau khi thim dinh/tham tra/xac minh va ddi chiéu vé6i cac quy dinh (néu rd cac
diéu, khoan quy dinh cta cc van ban phap 1y dugc vién dan) (¥), (co quan)
thong bao hd so ciia dng/ba (t6 chirc) khong du didu kién giai quyét.

Co quan giri lai toan bo hd so ma dng/ba (t6 chirc) da ndp kém theo Thong bao nay.
Tran trong./.

NGUOI CO THAM QUYEN
(ky tén, dong dau)

Ghi chu:

(*) Néu cu thé, day dii cdc cin cie phdp 1y ciia viée khéng gidi quyét ho so.
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13. Quy trinh: Thu hdi Gidy chirng nhén di cap lan dau khong ding

quy dinh ctia phép luit dit dai do nguoi sir dung dit, chi sé hiru tai sin

gin lién véi dat phat hién va cap lai Gidy ching nhin sau khi thu hoi
(QH-13.H)

1

Muc dich

Quy dinh ndi dung, trinh ty thuc hién viéc Thu hoi Gidy chting nhin da
cap 1an dau khong ding quy dinh ctia phap luat dit dai do nguoi sir
dung dat, chii so hitu tai san gan lién voi dat phat hién va cap lai Gidy
chting nhén sau khi thu hoi dam bao cong khai, minh bach, dat hi¢u qua
va dung thoi gian quy dinh

Pham vi

Ap dung d6i v6i ca nhan thuc hién thu hoi Gidy chimg nhan da cip
khong ding quy dinh cta phép luat do ngudi st dung dat chi s hitu tai
san gan lién v6i dat phat hién (trir truong hop ngudi duoc cip Gidy
chtng nhan d3 thuc hién tha tuc chuyén quyén st dung dat, so hiru tai
san gan lién véi dat theo quy dinh cua phap luét)

Céan bd thuoc UBND cép huyén; UBND cép x3; Van phong ding ky dat
dai va co quan thué chiu trach nhiém thyc hién va kiém soét quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Can cw phap ly

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat sd
43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra d6i, bd sung mot sé dicu cua Luat
Dat dai sd 31/2024/QH15, Luat Nha & sd 27/2023/QH15, Luat Kinh
doanh bAt dong san $6 29/2023/QH15 va Luat Cac td chire tin dung )
32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phi quy
dinh vé diéu tra co ban dt dai, dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat va Hé thong thong tin
dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh phi;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Chinh ph;

- Quyét dinh 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ciua B Tai nguyén
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va Moi trudng vé viée cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat
dai thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nuédc cua Bo Tai nguyén va
Moi truong;

- Quyét dinh s6 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 cua UBND thanh
phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc dat
dai trén dia ban thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 61/2024/QD-UBND ngay 27/9/2024 cia UBND thanh
phé Ha Noi ban hanh Quy dinh vé mot sb nodi dung thudc linh vuc dat
dai trén dia ban thanh ph6 Ha Noi;

Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 7/7/2020 ctia Hoi dong nhan
dan Thanh phd Ha Noi.

\ A LA Bain .
3.2 Thanh phan ho so , Ban sao
chinh
- Van ban kién nghi viéc cap Gidy chting nhan X
1 khong dung quy dinh cua phap luat dat dai
(ban chinh);
2 - Gidy chung nhan di cip (ban gbc). X

3.3 | S0 lwong
01bo

3.4 | Thoi gian xi ly
Thoi gian thu hdi Gidy chimg nhan di cp 25 ngay lam viéc (khong tinh
thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai,
thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh ctua nguoi st dung dat, thoi gian
xem xét xir 1y d6i v6i truong hop str dung dat cé vi pham phép luat, thoi
gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén
phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké
quyén sir dung dat, tai san gan lién v6i dat ddi v6i truong hop thuc hién
thu tuc cip Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san
gin lién v6i dat ma ngudi st dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi
dat chét trude khi trao Gidy ching nhan).

3.5 | Noi tiép nhéan va tra két qua
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- Truc tiép tai BO phan tiép nhén va tra két qua UBND cép huyén.
- Nop ho so truc tuyén.
3.6 | Lé phi
khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. L. Biéu
TT Trinh ty TriCh T.h ol mau/Két
: nhiém gian -
qua
) . B6 phan
Ti€p nhan ho so: ié 3
1-€;p nen ,0 SG; . 1A tl‘ep I}h.’;l{l 0,25 Theo muc
g |Kiém tra tinh ddy du cia ho so| vatra két | ady 39
theo quy dinh. qua UBND :
cap huyén
1. Trudong hop khong di thanh phén ho so thyc hién TTHC:
Can bo tiép nhan ho so kiém tra
tin}} day du Ve thanh Phﬁn ho 9. B4 phan - Phiky
truong hop ho so khong du dieu | A ,
o x , . ti€p nhan huong
kién, 1ap phi€éu hudéng dan ho so Lz x >
Bl1.1 _ Y 1| vatra ket dan/Phiéu
hoac Phiéu tir choi ti€p nhan ho i oz g
. S qua UBND tur choi tiép
so theo quy dinh tai biéu 15, cho huvén ahin
1 14 u
Pidu 17 Nghi dinh sé| PO '
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018.
B6 phan - Phiéu
Vao so theo ddi, cdp sb phiéu | tiép nhan hudng
B1.2 |hudng din thanh phan ho so tha | va tra két 0,25 dan/Phiéu
tuc hanh chinh qua UBND | 183 | tir chdi tiép
cap huyén nhan
, . | Bopha - Phié
Phat hanh/lvu phibu huong din| o b o e
) o ) , ti€p nhan huong
thong qua céac hinh thirc quy dinh o : =
B1.3 ) , N O .| vatra két dan/Phiéu
tai khoan 2 diéu 15 Nghi dinh s6 . UBND i chéi tid
ua choi tié
61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 | 15 ~ 00 1P
cap huyén nhan
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. \ e Biéu
TT Trinh tu Tr?fh T.h ol mau/Két
: nhiém gian -
qua
2. Truong hop hd so dit thanh phin thye hi¢n TTHC:
Tiép nhan ho so: o
N \ N B6 phan
+ Vao phan mém 13p ho so, Lap | ..: A
Ak s . " | tiép nhan
Phiéu ti€p nhan ho so va hen tra a4k
két qua, in sb theo di hd so; va tra ket
ST M0 TR IO | qua UBND _ | - Phiéu hen;
B2.1 +. wL.ap P};llelll,l)\klem }foat‘ quahtflnh chp huyén 0,5 ngay CHO 5o
glalh(}uyet 0 so cho tung ho so Phong
cuthe; | TNMT
+ Chuyén ho so da nhan dén
phong Tai nguyén va Méi truong.

- Phiéu
kiém soét
qua trinh
giai quyét

Lanh dao hd so.
B2.2 Giao Can bo giai quyét ho so. phong 0,5 ngay | - Giao viéc
TNMT trén hé thong
thong tin giai
quyét thu tuc
hanh chinh
Thanh phd.
Can bo giai quyét ho so: Kiém tra hd so, doi chiéu quy dinh cua
B2.3 | phap luat.
Thuc hién giai quyét ho so theo 03 truong hop, cu thé:
Truwong hop 1: H6 so khong di diéu kién gidi quyét
Cén bo giai quyét ho so, kiém tra . - Bao céo vé
5 i .| Canbo gidi : :
ho so, lap bao cao va du thao Y . | viéc hO so
B3.1.1 o quyetho | 02 ngay :
Thong bao khong du diéu kién o khong  du
' dicu  kién

trinh 1anh dao phong Tai nguyén
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. \ e Biéu
TT Trinh ty Tr?fh T.h ol mau/Két
nhiém gian -
qua
va Moi truong ky duyét van ban giai quyét.
néu 10 1y do. - Du thao
Thong bao
ho so khong
du diéu kién
giai quyét.
) - Thong bao
Lanh dao phong Tai nguyén va| Lanhdao 1 so kgh()n
B3.1.2 | Mé1 truong ky duyét van ban phong 0,5 ngay g did kmg
A u diéu kién
Thong bao khong du diéu kién TNMT. . .
glal quyet.
Vi thur ohat hinh Théne béo h Van thu - Théng béo
on thu phit hinh Thong bio b | py hd so khong
B3.1.3 | 50 <hong du dicu KIen glal QUYCt) v | 5 noay | di didu kién
g1 kém ho so vé By phan Mot o z
. 2 1 .o Bo phan glai quyet.
ctra tra cho to chutre, ca nhan. \
mot cura - HO so tra.
BS pha Gio - Tra hd so
3 0 phan .
B3.1.4 | Tra hd so PR hanh | cho t6 chirc,
Mot cura. , A
chinh ca nhan.
Truwong hop 2: Ho so cin ra thong bio bd sung
Can bo giai quyét hd so, kiém tra
hd so, 1ap bao cdo va du thao
Thong béo bd sung hd so trinh Bio co vé
lanh dao phong Tai nguyén va viéc bo sung
Moi truong ky duyét van ban néu | Can bo giai hd so.
B3.2.1 | 10 1y do. quyéthd | 02ngay | Duy thao
Dbi vé6i truong hop bo sung hod SO. Thong béo

so thi thoi gian thu 1y hd so dugc
tinh tir khi c4 nhan, t6 chitc ndp
day du thanh phan hd so theo yéu
cau tai Van ban b6 sung hd so.)

bo sung ho
SO.
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. \ e Biéu
TT Trinh ty Tr?fh T.h ol mau/Két
nhiém gian -
qua
Lanh dao phong Tai nguyén va| Lanhdao Thong béo
B3.2.2 | Méi truong ky duyét van ban phong 0,5 ngay | bo sung hd
Thong béo b sung ho so TNMT. SO.
Van th pht hanh Thong bio | oo
Van ths it banh Thong o | gy, Thong bio
0 sung ho so gui kéem ho so vé . )
B3.2.3 | O SHNE HO SO BHL REM “| TNMT |0,5ngiy | bdsunghd
B6 phan Mot cua tra cho to0 B& oha o
SO.
chue, ca nhan. (,)Ap ?n
mot cua
Tra cong dan Thong bao bd sung
hd so.
e \ > 9 BO phé‘n . A A
Ti€p nhan ho so bd sung, chuyén Mot cita Gio Ho so bo
B3.2.4 | phong Tai nguyén va Moéi truong ' ' hanh sung theo
giai quyét. Phong chinh | Thong bao.
. TNMT
(Thoi gian bo sung khong tinh
vdo thoi gian gidi quyét hé so)
Trudng hop 3: Ho so di didu kién giai quyét
Thu hdi Gidy chirng nhan di cip khong ding quy dinh cia phap
luit dat dai do nguoi sir dung dat, chi s& hiru tai san gin lién véi
dat phat hién
Can bd phong Tai nguyén & Mbi |- Du thao
truong dy thao vin ban dé nghi| Canbd 0,5 ngay | van ban;
Vin phong Pang ky dit dai cung | phong - Phiéu
B3.3 | cip hd so cip Gidy ching nhan| TNMT kiém  soat
da cép lan dau, trinh Lanh dao qua trinh
phong Tai nguyén & Moi truong giai  quyét
k}'f duyét. h6 SO,
Lanh dao . |- Van ban
Lanh dao phong Tai nguyén & . | 05ngay | :
B4 Méi trudme k¢ duvét Phong de nghi
01 trudn uyét. .y
8y auye TNMT cung cap ho
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TT Trinh ty Tr?‘fh T.h i mz?liflléé't
nhiém gian -
qua
SO;
- Phiéu
kiém  soat
qua  trinh
giai  quyét
hd SO;
Ban sao hd
Vin phong Pang ky dat dai cung | Can bd so ¢co6 dong
B cap ,hé 50 c:élp Gidy chimg nhan | duoc gj’ao 03 ngay | diu treo cua
da cap lan dau; cung cap Van phong
ho so Ping ky dat
dai
- Du thao
o B A N To  trinh,
Can bo p-hqong Tai nguyén & Moi Quyét dinh
truong kiém tra hd so, bao cao, Ao X
. o thu hoi Giay
trinh Lanh dao phong Tai nguyén | Cén bd chimg nhan
Bs | & Moi truong phé duygt To phong | 4.5 ngay da cép: '
trinh, ky nhay du thao Quyét| TNMT o
dinh thu hdi Gidy chimg nhan da - Phicw
% A , . \ kiém  soat
cap khong diung quy dinh cua ) .
phap luat d4t dai qud  trinh
glar  quyet
ho so;
- To trinh,
du thao
Linh dao Quyét dinh
B7 Lanh dao phong Tai nguyén & | Phong 2 ngdy | thu hdi Gidy
Moi truong ky duyét. TNMT ching nhén
da cap;
- Phiéu

kiém  soat
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TT Trinh tu Tr?‘fh T.h i mz?liflléé't
: nhiém gian -
qua
qua  trinh
giai  quyét
ho so;
- Gidy
Lanh dao UBND huyén ky duyét | Lanh dao ching nhan
B8 | Quyét dinh thu hdi Gidy chung| UBND 02 ngay | da xac nhan
nhan di cap. huyén noi dung
dinh chinh
V,fll’l thu UBND cap ‘huyén dong Vin thu - Phiéu
dau whoe‘lr‘l thiér} ho so, lué}n UBND ¢ a”ip kiém  soat
chuyén ho S0 dén Bff) phéu? ti€p huyén qua trin}l
nhan va tra két qua dé tra ket qua ' giai  quyet
cho cong dan. | hdso;
B Chuyén ho so kém theo Quyét Ei,é phéin 01 ngay
dinh thu hdi v& Gidly chimg nhan | USP BRAR
dén Vin phong Pang ky dé lap VE} tra ket
thyc hién chinh 1y hé so dia| 993 YBND
chinh, co s¢ di lidu dét dai; cap huyén
Cip Gidy chimg nhén sau khi thu hdi Gidy chimg nhan
Cén bd phong Tai nguyén & Moi1 - Du thao
truong kiém tra hd so, xac dinh To trinh;
lai thong tin quy dinh tai diém d ] Phiéu
khoan 2 Diéu 152 cua Luat bat kiém  soat
dai thef) ding quy dinh 01:1a phe:lp Can bd 04 ngay qua  trinh
B10 |luat dat dai tai thoi diém cap| phong giai  quyét
Giay chung nhédn; chuan bi ho so| TNMT ho so;

dé UBND cép huyén cip Gidy
ching nhan, trinh Lanh dao
phong Tai nguyén & Moi truong
phé duyét;
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. \ e Biéu
TT Trinh ty Tr?fh T.h ol mau/Két
nhiém gian -
qua
- To trinh;
Lanh dao phong Tai nguyén & . - Phiéu
n . , e ) Lanh dao ,
Moéi truong ky duyét ho so, . . | kiém  soat
Bl11 . . p Phong 01 ngay
trinh Lanh dao UBND cap qua  trinh
A . . TNMT . .
huyén phé duyét gidi  quyét
ho so;
- Quyét
dinh cap
Gidy chung
Linh dao UBND cdp huyén| Lanh dao nhén;
B12 |ky Quyét dinh cidp Gidy| UBND | 01 ngdy |- Phiéu
chtiing nhéan. huyén kiém  soat
qua  trinh
giai  quyét
ho so;
- Quyét
dinh cap
o . Gidy chimg
Van thu UBND huyén dong dau g A
Poan thign he Pan ohuvdy | VA thu nhén;
oan thién ho so, luan chuyén .
BI3 |y TN 00 5% W SWEN UBND | olngay |- Phiéu
ho so dén phong Tai nguyén & . =
N huyén kiém  soét
Moi truong. ] .
qua  trinh
giai  quyét
ho so;
Cén bo phong Tai nguyén & - Phiéu
Moéi truong hoan thién ho so, LA chuyén
&t phiéu chuyén thong tin xic | o 00 thué;
B14 V%etp 1eu~c M y g . phong 01 ngay ’
dinh nghia vu tai chinh (néu TNMT - Van ban

c6) chuyén co quan thué trinh
lanh dao phong Tai nguyén &

cap nhat ho
SO dia
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TT Trinh tu Tr?‘fh T.h i mz?liflléé't
: nhiém gian -
qua
Moi truong phé duyét. chinh;
- Phiéu
kiém  soat
qua  trinh
giai  quyét
hd SO;
- Phiéu
chuyén
thué;
Lanh dao phong Tai nguyén & - Van ban
Moi ; tru(‘);ng 7ky 7(-1uy€3t ph‘iéu Lanh dao cip nhat ho
BI5 chuyén, van ban g1 Van phong phong 01 ngay SO dia
DbKbb dé chinh 1y, C.’?lp nhat TNMT chinh;
thong tin dang ky vao ho so dia - Phiéu
chinh, co s¢ dit liéu dét dai. Kidm  soat
quéd  trinh
giai  quyét
hd SO;
Van thu phong Tai nguyén & - Phiéu
Moi trudng dong dau hoan thién | Van thu chuyén
phiéu chuyén, chuyén Chi cuc| phong thué;
thué va chuyén ho so dén Bo| TNMT _ Phiéu
phan tiép nhan va tra két qua dé Kidm  soat
B16 tra ké"f qu'él‘ cho cong dan. ].3’(_3 phan 01 ngdy ql.lé. trin}l
Chuyén ho so kem theo ban sao | tiép nhan gidi  quyeét
Gidy ching nhan dén Vin phong | va tra két hé so;
bang ky dat dai dé 1ap, cép nhat | qua UBND

thong tin dang ky dat dai, tai san
gan lién vé6i dat vao ho so dia
chinh, co so dit liéu dat dai;

cap huyén
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. \ e Biéu
TT Trinh ty Tr?fh T.h ol mau/Két
nhiém gian -
qua
5ngay |- Thong bao
(khong | thuc  hién
tinh thoi | nghia vu tai
gian co | chinh;
quan cO
tham
quyén
Chi cyc thué: Tiép nhan phiéu xac dinh
chuyén thoéng tin dia chinh; Ban nghia vu
hanh théng bao thuc hién nghia| Chicuc | tai chinh
B17 RN \ A 2 A A 24
vu tai chinh. Truong hop can bo thué vé dat
sung thi théng bao bang vin ban dai, thoi
guri Tai nguyén & MGi truong. thuc
hién
nghia vu
tai chinh
cua
nguoi st
dung
dat)
- Bién lai
hoan thanh
) . nghia vu tai
Nguoi st dung dat hoan thanh , iy
- o L s Trong | chinh, gidy
nghia vu tai chinh (néu co) va o N
L .| Nguoi st gioi to lién quan
B18 | lién h¢ voi B phén tiép nhan va B ) £ N
tra két qua cdp huyén dé tra két dung dat hanh | den ~quyen
- 1 dl? ) ys chinh | st dung dat
qua theo quy din (n bu co);
- Gidy

chting nhan;
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. \ e Biéu
TT Trinh ty Tr?fh T.h ol mau/Két
: nhiém gian qué

3.8 | Biéu miu/ tai liéu

Khong quy dinh.

Ghi chii: Truong hop nép hé so triee tuyén: Thanh phan hé so khi ndp la bdn
scan hodc file s6. Nguoi sir dung ddt phdi ndp bdan goc hodc ban sao cdc ho so,
tai liéu theo quy dinh vé thanh phan hé so tai B6 phdn tra két qua truée khi
nhdn két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.
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MAu s6 01
TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
VA TRA KET QUA
S6: /HDHS ... ngay ... ... thang ... ... nam ... ...

PHIEU HUONG DAN HOAN THIEN HO SO
B6 phan tiép nhan va tra két qua nhan ho so ciia 6ng (ba):

D ) ¢] 1 SRR
S6 dién thoai: .........oveueeeieeiieii. Email (0éu €O): e,

Qua kiém tra, B phan tiép nhan va tra két qua dé nghi 6ng/ba bd sung cac nodi
dung, tai liéu sau day dé hoan thién hd so:

Trong qué trinh hoan thién hd so néu c6 vudng miéc, ong (ba) lién hé voi Bo
phan tiép nhan va tra két qua cta co quan (S6 dién thoai: ...............ceee... )
dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN (¥)
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chii: Déng ddu treo vao Phiéu hieéng dan
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MAu s6 02

TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc
So: ....... /TB- , ngay ... ... thang ... ... nam ... ...
THONG BAO
Veé viéc bo sung hd so
KINN GUTi ettt ettt eab e e te e e eateeeaaeenareenaeaen
Ngay.....thang....nam............... , BO phan tiép nhin va tra két qua cua (#én

co quan) tiép nhan cua 6ng, ba (té chirc) hd so dé& nghi giai quyét (tén thi
tuc hanh chinh), ma hO SO wvvverernann..

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: gio...., ngdy.... thang... nam...

Sau khi tham dinh, dé hoan chinh hé so, tao diéu kién cho co quan giai quyét thu
tuc hanh chinh ding quy dinh va dam bao thoi han, dé nghi 6ng/ba (t6 chirc) vui
10ng bo sung cac gidy to (hoic diéu chinh mot sé ndi dung) trong hd so nhu sau:

CAN CT A€ NENT DO SUNE: ..o
(ghi 16 cac quy dinh phap luat c6 lién quan dén ndi dung, tai liéu dé nghi bo sung).
Rat mong 6ng/ba (hodc to chirc) quan tdm phdi hop, hoan thanh viéc bo sung tai
B0 phan tiép nhan va trd két qua trudc ngay ...................

Tran trong./.

NGUOI CO THAM QUYEN
(ky tén, dong dau)
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Miu s6 03
TEN CO QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PHONG (BQ PHAN) Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
So /TB- , ngay ... ... thang ... ... nam ... ...
THONG BAO
Vé viéc ho so khong du diéu kién giai quyét
KINN GUTz ettt ettt ettt eeab e et e e eteeeaaeenareenaeaens
Ngay.... thang...nam............... , Bo phan tiép nhan va tra két qua cua (tén

co quan) tiép nhan cta ong, ba (t6 chirc) hd so dé nghi giai quyét (tén thi tuc
hanh chinh), ma ho so: ...............

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: gio...ngdy.... thang.... nam...

Sau khi thim dinh/tham tra/xac minh va dbi chiéu véi cac quy dinh (néu rd cac
diéu, khoan quy dinh cta cc van ban phap 1y dugc vién dan) (¥), (co quan)
thong bao hd so ciia dng/ba (t6 chirc) khong du didu kién giai quyét.

Co quan giri lai toan bo hd so ma éng/ba (t6 chirc) di ndp kém theo Thong bao nay.
Tran trong./.

NGUOI CO THAM QUYEN
(ky tén, dong dau)

Ghi chu:

(*) Néu cu thé, day dii cdc can civ phdp 1y ciia viéc khong gidi quyét ho so.
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Mau s6: 01/LPTB
(Ban hanh kém theo Théng tir s6
80/2021/TT-BTC ngay 29 thang 9 nam 2021
cila Bé truong Bo Tai chinh)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI LE PHI TRUOC BA
(Ap dung doi véi nha, dat)

[01] Ky tinh thué: Theo timg 1an phat sinh ngdy ... thang ... ndm ...
[02] Lan dau: O [03] B6 sung lan th:. ..
[] Tb chirc, ca nhan dugc uy quyén khai thay cho nguoi ndp thué

[04] NUOT NOP thUe:........oeieieieeieeeeeeeeeeeeeeee e
ostMass s (T T T T[] [T1]

[06] SO CMND/CCCD/H9 chiéu (truong hop chua ¢ ma so6 thué): ..........
[07] D1 Chit..eeeieiee e e e
[08] Quan/huyén: ........ccceveevennee. [09] Tinh/Thanh phd: .....ooveeveeeeeenen.
[10] Pién thoai: ................. [11] Fax: .....ccu...... [12] Email: .......................

[13] Pai 1y thué; hodic Té chirc, ca nhan dwoc iy quyén khai thay
(néu co): .......

napMasdtheé: L | 1 | [ [ [ [ [ ]] [ ]

PAC PIEM NHA PAT:

Lo DAL oo
1.1. Thira dat s6 (S6 hiéu thira dat): ............. ; Toban dd s6: ..veevnn..e...
1.2. Pia chi thua dat:

1.2.1.S6nha: ................. Toanha: .................. Ngo/Hém: .............
Puong/Phd:........ccoveveeiiii. ThOWXOMVAD: ..o
L.2.2, PRUONG/XA: ..ot e
1.2.3. QUaAn/huy@n.. ..oveeei i
1.2.4. Tinh/thanh RO .....oooni e
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1.4. Muc dich ST dUNg GAt: ......o.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

1.5. DIEN tICh (IN2): oottt

1.6. Ngudn gbc nha dat: (dit duoc Nha nudc giao, cho thué; dat nhan
chuyén nhuong; nhan thira ké, hoac nhan tang cho):

a) Tén to chirc, ca nhan chuyén giao QSDD:

- Tén t6 chirc/ca nhan chuyén giao QSDD:......oovvviiiiiieieiieee
SMA SO UG . ..o
- S6 CMND/CCCD/H9 chiéu (truong hop chua c6 ma sb thué): ..............
- Bia chi ngudi g1a0 QSDD: ..c.evviiiiee e
b) Thoi diém 1am gidy to chuyén giao QSDD ngay ....... thang ...... nam ......

1.7. Gia tri dét thuc té chuyén giao (néu c6):
2. Nha:

2.1. Thong tin vé nha &, nha 1am viéc, nha sir dung cho muc dich khéc:

Cipnha: ........cco..... Loainha: ..................... Hang nha.................
Truong hop 1a nha & chung cu:

Chuduan:.................. bia chi du an, cong trinh................

K&t CAUS ..o S6 tang ndi:............ S6 tang ham:.......
Dién tich s& hitu chung (m?):........ Dién tich s& hitu riéng (m?):........
2.2. Dién tich nha (m?):

Dién tich XAy dung (M2): ...t
Dién tich san XAy dung (M?): .........ooiiiiii i
2.3. NUON ZOC NNA: ..o,

a) Ty xay dung:

- Nam hoan céng (hoic nim bat dau stt dung nha): ..........ccoeveveeveveeeeeeenenen.

b) Mua, thira ké, tang cho:

3. Gia tri nha, dat thuc té nhan chuyén nhuong 1, nhan thira ké 0, nhan ting
cho 0 (dong):
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4. Tai san thudc dién duoc mién 1¢ phi trude ba (1y do):

5. Thong tin dong chu s& hiru nha, dat (néu co):

S6
Tén t6 chirc/cd CMND/CCCD/H§ | ., . . .
A 2X \ ~ KX .z . Ty 1¢ so hitu
STT | nhan dong s¢ Ma s6 thué | chiéu (truong hop %)
hiru chua c6 ma s6 °
thué)

6. Giay to co6 lién quan, gom:

T6i cam doan s6 liéu khai trén 1 ding va chiu trach nhiém trude phap lut vé

s6 liéu da khai./.
.., NEAY....... thang....... nam.......
NHAN VIEN PAI LY THUE NGUOI NQP THUE hoic
HO VA téN: ... PAI DIEN HQOP PHAP CUA NGUOI NOP
Chtng chi hanh nghé s6:......... ) THUE hoic
TO CHUC, CANHANDPUQC UY QUYEN
KHAI THAY
(Chit ky, ghi ré ho tén; chirc vu va déng ddu
(néu c6)/Ky dién tir)
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Mau sb: 03/BDS-TNCN

(Ban hanh kém theo Théng tir s6
80/2021/TT-BTC ngay 29 thang 9 nam
2021 cua Bo truong Bé Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI THUE THU NHAP CA NHAN

(Ap dung doi véi cd nhan c6 thu nhdp tir chuyén nhwong bat dong san;

thu nhdp tir nhan thira ké va nhdn qua ting la bdt dong sdn)

[01] Ky tinh thué: Lan phat sinh: Ngdy ... thang ... nd

[02] Lan dau: O [03] B sung lan thu:. ..

I. THONG TIN NGUOI CHUYEN NHUQNG, NHAN THUA KE, QUA TANG

ospMasdtuéméucoy: LI T T T T TTTT 1] [11]

[06] S6 CMND/CCCD/H6 chiéu (trudng hop ca nhan quéc tich Viét Nam): ......

[06.1] Ngay cAp:.......oveeveeennnn... [06.2] NOT CAP:..oeeveeeeeeeie e,
[07] Ho chiéu (trudong hop ca nhan khong c6 qudc tich Viét Nam): .................
[07.1] Ngay CAp:......cuveeeeeennnn... [07.2] NOT CAP: ..o,
[08] Dia chi chd & BN 11 .. vnveee et
[09] Quan/huyén: ................... [10] Tinh/Thanh pho: c.eveeveeeeeeeeeeeeeee.
[11] Dién thoai: .......ooooeveviniiiiiieiiiieeeeeee, [12] Email: ........coovnvvvinieeiinnnn.
[13] Tén t6 chirc, ca nhan khai thay (NéU CO):.voverveveeeeeeeeeeeeeeeeeeen,

[14] Ma s6 thué (néu co): IR EEnEEN

[15] Piachi: . o
[16] Quan/huyén: ................... [17] Tinh/Thanh phé: ...................
[20] Tén dai 1y thué (Néu €6):........v.ovooeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
R Masbthuéméucoy: L | | [ L[ 11| L[]
[22] Piachi: ..o
[23] Quan/huyén: ................... [24] Tinh/Thanh phd: ...................
[25] Dién thoat: .....ccooveeeneiiiiieceeeece [26] Email: ..........
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[30] Gidy to vé quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san gin lién véi
QA

[32.4] Co quan chung thuc ............ [32.5] Ngay chung thuc: ...

II. THONG TIN NGUOI NHAN CHUYEN NHUQNG, NHAN THUA KE,
QUA TANG

[33] HO VA t&€n Aal di€N:.......cooiirieiiie e
BaMasdthuéméucoy: | | [ [ [T T T T ] LLT]

[35] S6 CMND/CCCD/H6 chiéu (trudng hop chua c6 mé s6 thué):... ............
[35.1] Ngay cap:......oevvveveennnn... [35.2] NOT CAP:..eeveeeeeieeeeee e,
[36] Vian ban Phan chia di san thira ké, qua tang la Bt dong san

[36.1] Noi lap hd so nhén thira ké, QUA LN .ot eeee e e
[360.2] NAY LD i ittt e e e e e ae b e e e neees
[36.3] Co quan ching thurC:.........cccooiiiiiiieece e
[36.4] Ngay chUing thUurC: ......ccooiieiieeee e

III. LOAI BAT PONG SAN CHUYEN NHUQNG, NHAN THUA KE, QUA
TANG

[37] Quyén st dung dat va tai san gan lién trén dat D
[38] Quyén s& hitu hodc sir dung nha & D
[39] Quyén thué dat, thué mat nuée D
[40] Bat dong san khéc D

IV. PAC PIEM BAT PONG SAN CHUYEN NHUQNG, NHAN THUA
KE, QUA TANG

[41] Thong tin vé dat:

[41.1] Thira dat s6 (S6 hiéu thtra dat)......; To ban d6 s6 (s6 hiéu):..................
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[41.3] S6 nha.... Toa nha... Ngd/hém...... dudng/phé...... Thon/xom/ap..........
[A1.4] PRUONE/XA .. .ciioiiiiciieieie ettt ettt e eavae e e b e e esaaeeeasaeeenes
[41.5] QUAN/NUYEN:....cciiiiiiie ettt et e et e e aeenaeeensaeens
[41.6] TINW/AhANN PRO:....eoeeeeeeeeeeeeeee e,
[41.7] Loai dat, vi tri thira dat (1,2,3,4...)

+Loai dat i Vitril:............ Dién tich:................ m2

+Loai dat I:eeeeenee.. Vitri2:i............ Dién tich:................ m2

+ Loai dat 2o Vitrilo............ Diéntich:................ m2

+ Loai dat 2o Vitri2:........... Diéntich:................ m2

[41.8] HE SO (MU COY:. v
[41.9] Ngudn goc dat: (Pat duoc nha nude giao, cho thué; Pat nhin chuyén
nhuong; nhén thira ké, hodc nhan tang, cho...): ...,
[41.10] Gia tri dat thuc té chuyén giao (néu cO): ......ovvvveeiiineeinn. dong

[42] Thong tin vé nha &, cong trinh xay dung
[42.1] Nha ¢ riéng 1¢:

[42.2] Loai 1.......... Cap nha ¢.....Dién tich san xay dyng:............ m2

[42.3] Loai 2.......... Cép nha 6.....Dién tich san xdy dung:............ m2

[42.4] Gia tri nha thuc té chuyén giao (Néu CO):...vvneveneieiieee dong
[42.5] Nha ¢ chung cu:

[42.6] Chu du an:.........ccvveeeeneee. [42.7] Dia chi du &n, cOng trinh:.............
[42.8] Dién tich xay dung:............ [42.9] Dién tich san xay dung:......... m?2
[42.10] Di¢n tich s& hitu chung:.....m2 [42.11] Dién tich s¢ hitu riéng:......m2
[42.12] Két cau............ [42.13] SO tang ndi:............ [42.14] S tang ham:........
[42.15] Nam hoan cong:..................

[42.16] Gia trj nha thuc té chuyén giao (néu cO):.....ovvveeeneeeeeenn.... dong
[42.17] Ngudn gdc nha

Tu xdy dung D [42.18] Nam hoan thanh (hodc nim bat dau sir dung nha):.....
Chuyén nhuong D [42.19] Thoi diém lam gidy to chuyén giao nha:.................

[42.20] Cong trinh xay dung (trir nha 6)
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[42.21] Chu du an......................... [42.22] Dia chi du an, cong trinh................
[42.23] Loai cong trinh:............... Hang muc cong trinh...... CAp cong trinh. .....
[42.24] Di¢n tich xay dung: ........ [42.25] Di¢n tich san xay dung:......... m2;

[43.2] Gia tri tai san gin lién véi dat thuc té chuyén giao (néu co):......dong

V. THU NHAP TU CHUYEN NHUQNG BAT PONG SAN; TU NHAN
THUA KE, QUA TANG LA BAT PONG SAN

[44] Loai thu nhap

[44.1] Thu nhap tir chuyén nhuong bat dong san D
[44.2] Thu nhap tir nhan thira ké, qua ting [ ]

[45] Gia tri chuyén nhuong bat dong san va tai san khac gan lién v6i dat hodc
gia tri bat dong san nhan thtra ké, quatang:.......................cccceeeeeneennnn. dONg
[46] Thué thu nhap c4 nhan phat sinh ddi voi chuyén nhugng bat dong san
([A6]T A5 K220 ) ettt ettt e e e e eaaae e e e re e e earee s dong
[47] Thu nhap miGn thué:.........c.ooueeeeeeeeeeeeeeee oo dong
[48] Thué thu nhap ca nhan duoc mién ([48] = [47] X 2%) .....vv............. dONE
[49] Thué thu nhdp ca nhan phai ndp ddi voi chuyén nhuong bat dong
san: {[49]=([46]-[48])}: coeveeriiriiiieiieeieee, dong

[50] Thué thu nhap c4 nhan phai ndp dbi voi nhan thira ké, qua tang la bét dong
san:

{[501=([45]-[47]1-10.000.000) X 10%}:.eevreeeeniiniiieeiieannns dong

[51] S6 thué phai nop, duge mién ctia chi s¢ hitu (chi khai trong treong hop ¢
ddng s hitu hodc cha so hitu, dong so hiru duge mién thué theo quy dinh):
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Pon vi tién: Déng Viet Nam

Ly do ca
o nhan dwoc
Tyle X £ | ok £ X . ,
. Yz 3 SO thué | SO thué | mién véi | Ly do
Ho va Mas SO .. .. x
STT " A . phai dugc nha &, miéen
tén thue hiru . X . i
o nop mién quyen st | khac
( /0) d A, =2
ung dat o
duy nhat
[51.1]] [51.2] [51.3] | [51.4] | [51.5] [51.6] [51.7] [51.8]
1 ]
o) ]
L]

VII. HO SO KEM THEO GOM:

T6i cam doan nhiing ndi dung ké khai 1a dting va chiu trach nhiém trudc phap

luat vé nhirng ndi dung da khai./.

..., REAY....... thang....... nam.......
NHAN VIEN PAI LY THUE NGUOI NQP THUE hoiic

PAI DIEN HQP PHAP CUA NGUOI NOP THUE

Hovatén:......ccccoeeneennn i ’
Chimg chi hanh nghé sé: (Chir ky, ghi ro ho tén; churc vu va dong dau (néu
"""" co)/Ky dién tir)
Ghi chu:

1. Huong din khai Chi tiéu [51]:

(1) Truong hop nguoi ngp thué (NNT) khong co Dong & hitu néu dirge mién
toan bé s6 thué theo quy dinh vé thué thu nhdp cd nhan (TNCN) déi véi bt
déng san chuyén nhwong, thira ké, cho tdng thi chi tich chon vao dong dau tién
ciia ¢ét [51.7] hodc néu 1y do mién tai cét [51.8] ma khéng phdi ké khai cdc
thong tin khac,
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(2) Truong hop c¢é Pong sé hitu (ké ca dwge mién thué hodc khéng dwegc mién)
dai dién NNT khai day dii cac théng tin trén Chi tiéu [51];

(3) Truong hop NNT khéng cé Pong sé hitu nhung cé s6 thué TNCN dwoc mién
I phan, khai cdc chi tiéu twong img:

- DOi vdi s6 thué dwoc mién: NNT khai cdc chi tiéu [51.2], [51.3], [51.4], [51.6]
va [51.7] hoac [51.8]

- Dé6i vé6i 56 thué phai ngp: NNT khai cdc chi tiéu [51.2], [51.3], [51.4] va chi
tieu [51.5].

(4) Khai chi tiéu [51.4]:

- Truong hop c6 Pong sé hitu: dai dién NNT khai ty 18 s hitu ciia Chii s¢ hitu
va cac Béng SO hiru;

- Truwong hop NNT khéng cé Pong sé hitu ma cé phdt sinh s6 thué dwege mién
mét phan thi NNT tw xdc dinh ty 1é s¢ hitu dé lam can cir tinh so thué phdi nép,
s6 thué dwoc mién thué TNCN doi véi chuyén nhirong, thira ké, qua tang la bat
dong san.

2. Hwong din khai Myc: “NGUOI NOQP THUE hoic DAI DIEN HQP
PHAP CUA NGUOI NQP THUE”: chi khai thay trong truong hop khong
phat sinh s6 thué dwoc mién va trwde khi ky phai ghi ré6 “Khai thay”. Khai thay
trong treong hop tai ndi dung Hop dong chuyén nhwong bdt dong sdn cé néu
nguoi mua phdi c¢é trach nhiém khai thué TNCN hodc truong hop nguwoi ngp
thué cé 1y quyén cho cd nhan khdc theo quy dinh ciia Phdp ludt.
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Mau s6: 01/TK-SDDPNN
(Ban hanh kém theo Théng tir s6
80/2021/TT-BTC ngay 29 thing 9 nam 2021
cua Bo truong Bo Tai chinh)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI THUE SU DUNG PAT PHI NONG NGHIEP
(Ap dung doi véi hé gia dinh, cd nhdn trivr chuyén nhwong, thira ké, tdng cho
quyén su dung dat)
[01] Ky tinh thué: Nam .......
[02] Lan dau: O [03] BS sung lan thu:. ..

I. PHAN NGUOI NOP THUE TU KHAI
1. Nguoi nop thué:
[04] HO VA TN woevieeeiieeiiieeeee ettt e e e e e e e e e e e e e e e e et ersenaaraneaens
[05] Ngay/thdng/nam SInh: ..........cceveveiiriiiiiiiieeeiie e e
[06] M sb thué: HEEEEEEEEEnEEN
[07] S6 CMND/Hb chiéu/CCCD (trudng hop ca nhan chua c6 MST): .................
[08] NEAY CAP: ..o [09] NOT CAP: oo,
[10] Bia chi cu tra:
[10.1] S6 nha: weeeveeeeeeeeee [10.2] Puong/pho: ..o
[10.3] TO/ON: e [10.4] Phudng/xa/thi trin: ..........c..........
[10.5] Quan/huy8n: ..........ccoe......... [10.6] Tinh/Thanh phé: .......ccovevvvveeeennn
[11] Dia chi nhan thong bao OB e
[12] DIEN thOQL: ..uvveiiiiieeeeeeeee e
2. Pai Iy thué (néu co):

[14] Ma sb thué: HEEEEEEEEEREEE

[15] Hop dong dai Iy thué: S&: ..., NEay: coveeeieeieeeee e,
3. Thira dit chiu thué:

[16] Thong tin ngudi str dung dat:
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CMND/CCCD/HC
STT | Hovatén MST (truomg hop ca nhan Ty 1@
chua c6 MST)

[17] Dia chi thira dt:

[17.1] S6 nha: ..o, [17.2] Pudng/ phé: ....cocueee...

[17.3] TOAMON: .o [17.4] Phuong/xd/thi tran: ...................

[17.5] Quan/huy®n: ...........cee...... [17.6] Tinh/Thanh phé: ........cccooveueee..
[18] La thira dat duy nhat:[]
[19] Pang ky ké khai tong hop tai (QUAN/HUYEN): ....veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
[20] P co gidy ching nhan: []

[20.1] Sb gidy chimg nhan: ..........cocooveeunnn.... [20.2] Ngay CAp: ..oooveeveenenn.

[20.3] Thita dat SO .vveouveerereereeieereesereeeneenens [20.4] T ban dd 6: ....cevnv..n.

[20.5] Dién tich: ........ccoveee.. [20.6] Loai dat/ Muc dich str dung: ................
[21] Tong dién tich thuc té str dung cho muyc dich phi nong nghiép:

[21.1] Dién tich dat st dung dGng muc GiCh: ......o..eveeveeeeeeeeeeeeeeeee e,

[21.2] Dién tich dat sir dung sai muc dich/chua sir dung theo dung quy dinh:

[21.3] HAN MUC (NEU CO): oo e ese s ee e se e

[21.4] Dién tich dat 140, CHIEM: vv.voveeeeeeeeeeeeeee ettt
[22] Chua c6 gidy chimg nhan: []

[22.1] Dién tich: .............. [22.2] Loai dat/ Muc dich dang sir dung: ..............
[23] Thoi diém bét dau st dung AAt: oo
[24] Thoi diém thay d6i thong tin ctia thira dat: ..................ocoieiiiiii .o,
4. Poi v6i dat & nha nhiéu ting nhiéu hd ¢, nha chung cw [25] (tinh trén dién
tich san thyc té su dung):

[25.1] Loai nha: .......... [25.2] Dién tich: .......... [25.3] Hé s6 phan bo: ..........
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5. Truomg hop mién, giam thué [26] (ghi 6 truong hop thudc dién dwoc mién,
gidm thué nhw: thirong binh, gia dinh thirong binh liét sy, doi twong chinh sdch, ...):

T6i cam doan sb liéu khai trén 1a dtng va chiu trach nhiém trudc phap luat
vé s liéu da khai./.

.., NEAY....... thang....... nam.......
NHAN VIEN PAI LY THUE NGUOI NQP THUE hoic
HO VA t&N: ..o, PAI DIEN HOP PHAP CUA NGUOI NQP THUE
Chimg chi hanh nghé sé:...... (Chir ky, ghi ré ho tén; chirc vu va déng dau (néu

c6)/Ky dién tir)

II. PHAN XAC PINH CUA CO QUAN CHUC NANG (Pon vi tién: Dong
Viét Nam)

1. Nguoi nop thué

[27] HO VA TEN: oottt aaaae e eas
[28] Ngay/ thang/ nam Sinh: .........cccoovviiiiiiiiiii e
[29] Mi s6 thué: HEEEEEEEEEnEEN

[30] S& CMND/HQ Chi€W/CCCD: .ovvvverieonreereeeseeieeeeeseeessseesseeesseesseeeens

[31] NEAY CAP: oo [32] NOT CAP: oo,

2. Thira dat chiu thué
[33] bia chi:

[33.1] S6nha: ... [33.2] PuONg/phd: oo,

[33.3] TO/MNON: e [33.4] Phuong/xa/thi PANS oo,

[33.5] Quan/huyén: ............oenn.....e. [33.6] Tinh/Thanh phé: ..........................
[34] Pi c6 gidy ching nhan: []

[34.1] SO gidy chimg nhan: .........ccooeouveenee... [34.2] Ngay CAP: w.oovoeeenn.

[34.3] Thira A4t $O: v.veveeeeeeeeeeeeeeeeean, [34.4] TO ban d6 86: ...

[34.5] Dién tich dat phi nong nghiép ghi trén GCN: ....c.oevvvveeeeeieeeeeeeeee.
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[34.6] Dién tich thuc té sir dung cho muc dich phi néng nghiép: ..........o...........

[34.7] Loai dat/ Muc dich ST AUNE: «.....eeeeeeeeeeeeeee oo

[34.8] Han mutc (Han muic tqi thoi diém cd'p GCN): e
[35] Chua c6 gidy chimg nhan: []

[35.1] Dién tich: ............ [35.2] Loai dat/ Muc dich dang st dung: .................
[36] Thoi diém bat dau st dung GAt: .....c.oo.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

3. Trwong hop mién, giam thué [38] (ghi 6 truong hop thudc dién dwoc mién,
gidam thué nhie: thwong binh, gia dinh thwong binh liét sy, doi twong chinh sdch ...):

4. Cin ¢t tinh thué

[39] Dién tich dit thuc té st dung: ................. [40] Han mirc tinh thué: ............
[41] Thong tin xac dinh gia dat:

[41.1] Loai dat/ muc dich st dung: ................. [41.2] Tén dudng/vung: ...........
[41.3] Boan duong/khu vuc: ........ccoeeeveeeneen. [41.4] Loai duong: .................
[41.5] Vi tri/hang: ......... [41.6] Gia dat: ....... [41.7] Hé s6 (duong/hém...): .......

[41.8] Gia | m? dat (Gid dat theo muc dich st dUng): .......oooveveeeeeeeeeeeeeeeenn
5. Dién tich dat tinh thué
5.1. Bat & (Tinh cho ddt 6, bao gom ca trwong hop sir dung ddt ¢ dé kinh doanh)

Tinh trén dién tich c6 quyén sir dung

[42] Di¢n tich trong han | [43] Dién tich vugt khong [44] Dién tich vuot
muc qua 3 lan han mirc trén 3 1an han mirc
(thué sudt: 0,03%) (thué sudt: 0,07%) (thué sudt 0,15%)

5.2. Pét & nha nhiéu téng nhiéu ho &, nha chung cu (tinh trén dién tich san thuc
té s dung):

[45] Dién tich: ...........ccuveee. [46] Hé sb phan DO e,

5.3. Dién tich dit san xuét kinh doanh — Tinh trén dién tich sir dung diing muc
dich:

[47] Dién tich: ...oooevveeeeenn. [48] Hé s6 phan bd (doi véi nha nhiéu tang nhiéu
ho 0, nha chung cu): ....................
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5.4. Dat st dung khong dang muc dich hodc chua sir dung theo dung quy dinh:
[49] Dién tich: ........cooeeuneeeenns [50] Muc dich thuc té dang st dung: .................
[51] Hé s6 phan bo (doi véi nha nhiéu tang nhiéu hd 6, nha chung cu): ............
5.5. Bt lan chiém:

[52] Dién tich: ....................... [53] Muc dich thuc té dang st dung: .....................

[54] Hé s6 phan bd (doi véi nha nhiéu tang nhiéu hé 6, nha chung cw): ..............

.., NEAY....... thang....... nam....... .., NEAY...... thang....... nam.......
CAN BO PIA CHINH CHU TICH UBND XA/PHUONG
XA/PHUONG (Ky tén, ghi ré ho tén, déng ddu)

(Ky tén, ghi ro ho tén)
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Mau sé: 01/TSDD
(Ban hanh kem theo Thong tu
56 156/2013/TT-BTC ngay
6/11/2013 ciia B6 Tai chinh.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI TIEN SU DUNG PAT
[01] Ky tinh thué: Theo ting 1an phat sinh O
[02] Lan dau O [03] B6 sung lan thir O
1. Tén t6 chirc, cA nhan sit dung @At (SDD): ....oovvieeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae.
1.1. Pia chi giri thong bao ndp tien SDD: ..o,
1.2. Pién thoai lién hé (néu co): .....cueee........ Fax:..ooovoeinnn. Email:......ccoovvvveeenin
1.3 P2l 1Y thUu@ (MEU €O): ..o
1.4, MA SO thUE: ..o
| T 5 )T e] o | R
1.6. Quan/huyén: .......cccococvvveeiveeinns Tinh/Thanh phé: ...
1.7. Bién thoai: .........cooeevennnnnnne Fax: coooooiiiiiiiiiiinn, Email: .......ooovviiiiins
1.8. Hop dong dai 1y thué s6: ..cveveveeene... 117 | USRS

2. Gidy to vé quyén SDP (quy dinh tai cic khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 Luit Dat
dai), gom:

3. Pic diém thira dat:

3.1. Dia chi thira dat:
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(x4, thitrn)........cococe..... Quan (huyén)................ Tinh (Thanh phd).......cceveeeeeee...
3.2. Vi tri thira dat (mit tién dudng phd hay ngd, hém): ......c.oooeveveevevveeeeeeeeenne.
3.3. Loai dat trudce khi chuyén muc dich st dung: ........ocoveveeeeeeeeeeeeeeeee e
3.4. Loai dét sau khi chuyén muc dich st dung: ........cccoeveeieieiiiieeie e
3.5. Thoi diém duoc quyén sir dung dat: ngay.......... thang........... nam........

3.6. Ngudn gOC ST dUNG FAL: ...

4. Dién tich ndp tién sir dung dat (m?):
4.1 Dt ¢ tai nong thon:
a) Trong han muc giao dat o: ........ Trong do:

Dién tich trong han muc giao dat ¢ lya chon tinh gia UBND céap tinh quy dinh

4.2. Dat ¢ tai d6 thi: a) Dién tich st dung riéng:....... Trong do:
Dién tich trong han mirc giao dat & lua chon tinh gia UBND cap tinh quy dinh (néu co):
b) Dién tich stir dung chung:

5. Cac khoin dwoc giam trir tién SDD hoic thudc ddi twong dwoc mién, giam
tién sir dung dat (néu co):
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6. Gidy to chimg minh thudc d6i twong dwoc mién, giam (hodc giam trir) tién sir
dung dat (néu ban sao thi phai cé cdng chimg) va cac chimg tir vé chi phi boi
thwong dat, hd tro dat, chimg tir vé tién sir dung dat, tién thué dat da ndp truée

T61 xin cam doan s6 liéu ké khai trén l1a ding va chiu trach nhiém trudc phéap luat
ve s0 li€u ké khai./.

..... ,Ngay......... thang........... nam..........
NHAN VIEN PAI LY THUE NGUOI NOP THUE hoic
Ho va tén: PAI DIEN HQP PHAP CUA NGUOI NQP THUE
Chimg chi hanh nghé sé: (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va déng dau (néu cd))

(Xem tiép Cong bao sé 363+364)
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