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VAN BAN PHAP LUAT KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Quyét dinh s0 6537/QD-UBND ngay 22 théng 12 nim 2024 vé viéc phé duyét
quy trinh ngi bg gidi quyét thi tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai
trén dia ban thanh pho Ha Noi

(Tiép theo Cong bao s6 361+362)

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
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14. Quy trinh: Ping ky, cip Gidy chirng nhan quyén sir dung dat,

quyén s& hiru tai san gin lién véi dat ddi véi truong hop ting cho quyén

sit dung dat cho Nha nwéc hoic cong dong dan cw hoic mé rong dwong
giao thong (QT-14.H)

1 Muc dich
Quy dinh ndi dung, trinh tu thuc hién viéc Pang ky, cdp Gidy ching
nhan quyén str dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién v6i dat ddi véi
truong hop ting cho quyén sir dung dat cho Nha nudc hoic cong dong
dan cu hoac mé rong duong giao thong ddm bao cong khai, minh bach,
dat hi€u qua va dung thoi gian quy dinh

2 Pham vi
Nguoi st dung dat theo quy dinh tai Diéu 4 ctia Luat Dat dai;
Can bd vién chic thuéc UBND cép huyén; UBND cép xa; Van phong
ding ky dat dai va co quan thué chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh nay

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Can cu phaply

- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira d6i, bo sung mot sé diéu
cua Luat Dat dai s 31/2024/QH15, Luat Nha & sb 27/2023/QH15, Luat
Kinh doanh bat déng san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac t6 chuc tin
dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cta Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cAp Gidy chimg nhan quyén st dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh phi;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Chinh phu;

- Quyét dinh 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ctia Bo Tai nguyén va
Maéi truong vé viée cong bd tha tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai thudc
pham vi chitc nang quan 1y nha nude ciia B Tai nguyén va Mai trudng;

- Quyét dinh s6 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 ciia UBND thanh
phé Ha Noi vé viée cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc dat
dai trén dia ban thanh phé Ha Noi;




CONG BAO HA NOI/S6 363+364/Ngay 26-12-2024

- Quyét dinh s6 61/2024/QD-UBND ngay 27/9/2024 cia UBND thanh
phé Ha Noi ban hanh Quy dinh vé mot sb nodi dung thudc linh vyc dat

dai trén dia ban thanh phé Ha Noi;

Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 7/7/2020 ctia Hoi déng nhan

dan Thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan ho so

Ban
chinh

Ban sao

Trwong hop thira dit di dwoc cdp Gidy chirng nh

an.

- Vin ban ting cho quyén st dung dat hodc bién
ban hop gitta dai dién thon, ap, lang, ban, budn,
bom, phum, séc, td dan phé, diém dan cu voéi
nguoi st dung dat vé viéc ting cho quyén st
dung dat.

- Ban gbc Gidy chuing nhan da cap.

- Trudng hop co bién ban hop gitta Uy ban nhin
dan cép xa voi nguoi str dung dat vé viéc ting
cho quyén sir dung dét thi nguoi st dung dat chi
ndp ban gdc Gidy chimg nhan da cap cho Uy ban
nhan dan cap xa noi co dat.

Trwong hop thira dit chwa dwoc cip Gidy chirng

nhdn

- Vin ban ting cho quyén st dung dat hodc bién
ban hop gitta dai dién thon, ap, lang, ban, budn,
bom, phum, séc, td dan phé, diém dan cu voéi
ngudi st dung dat vé viéc ting cho quyén su
dung dat.

- Trudng hop co bién ban hop gitta Uy ban nhin
dan cép xa voi ngudi st dung dat vé viéc ting
cho quyén st dung dit thi nguoi sit dung dat
khong phai ndp gidy to quy dinh tai diém nay.

33

S6 lwong

01bo
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3.4 | Thoi gian xur ly
10 ngay 1am viéc (khong tinh thoi gian co quan c¢6 tham quyén xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua
nguoi st dung dat, thoi gian xem xét xtr Iy d6i véi trudng hop st dung
dét c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém
yét cong khai, ding tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian
thuc hién thu tuc chia thira ké quyén str dung dat, tai san gin lién voi dat
ddi voi truong hop thuc hién thu tuc cp Gidy ching nhin quyén sir
dung dét, quyén so hitu tai san gan lién véi dat ma nguoi s dung dat,
chu s6 hitu tai san gan lién véi dat chét trude khi trao Gidy chimg nhén).
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Tryc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua UBND cap xa noi c6 dat.
- Nop hd so truc tuyén.
3.6 |Lé¢ phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Biéu
. Trach Thoi x X
Trinh ty R . mau/Keét
TT nhiém gian .
qua
Tiép nhén ho so: 1'3;0 phaAn
M ki nh div il cia b so h tiép nhan 0.5 103 Theo
. ,5 nga
1em.tra tinh day du cua ho so theo va tra két gay muc 3.2
quy dinh. T
qua cap xa
+ Lap danh sach ho so trinh lanh dao | B0 phan
UBND cép x3 phé duyét va chuyén | ti€p nhén Danh
ho so dén Vin phong Pang ky dat dai | va tra ket <ich ban
doi véi truong hop thira dat da dugc | qua, lanh . 5
() |Sn Ve, e hop Tt R 48 o A 0.5 ngay | giao  hod
cap Giay chung nhan hoac phong Tai dao So-
nguyén & Moi truong cip huyén d6i| UBND ’
v6i trudng hop thira dat chua dugc | cap xa
cap Gidy chimg nhan.




dat dai
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‘ Trich | Thei | o
Trinh tw R . mau/Keét
TT ’ nhiém gian .
qua
[ Tiép nhan, giai quyét hd so tai Vin phong Ping ky dat dai (Truong
hop thira dat da dwge cap Giay ching nhin)
Van
phong 0,25
) . Dang ky ngay
Ti€p nhén ho so: dat dai
. 5 N 3 . Theo
Bl | Kiém tra tinh day du cta ho so theo | hodc Chi
] . muc 3.2
quy dinh. nhéanh Van
phong
Dang ky
dat dai
1. Truwong hop khong di thanh phéan ho so thwe hién TTHC:
Van
Céan b tiép nhan ho so kiém tra tinh |  phong
day du vé thanh phan hd so, truong | Pang ky Phiéu
hop hd so khong du diéu kién, 1ap | dat dai hudng
Bl.1 | phiéu huéng dan hd so hodc Phiéu | hoic Chi dan/Phiéu
tr chdi tiép nhan hd so theo quy | nhanh Vin tr  chdi
dinh tai Didu 15, Piéu 17 Nghi dinh | phong tiép nhan
s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018. | Dang ky
dat dai 0,25
Vin ngay
phong
Ding ky Phiéu
Vao s6 theo ddi, cdp sd phiéu| datdai huong
B1.2 | huéng dan thanh phan ho so tha tuc | hodc Chi dan/Phiéu
hanh chinh nhénh Vin tr  choi
phong tiép nhan
Pang ky




CONG BAO HA NOI/S6 363+364/Ngay 26-12-2024 7
B.Z
‘ Trach | Thoi | , oo,
Trinh tu R . mau/Keét
TT nhiém gian .
qua
Van
phong
, . | Dingky Phié
Phit hanh/lvu phiéu huong din| o2 > eu
) . , i } dat dai huong
thong qua cac hinh thirc quy dinh tai . ) ~ »
B1.3 . a L. . | hodac Chi dan/Phiéu
khoan 2 diéu 15 Nghi dinh s6 hanh Vi " héi
nha an u  choi
61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 . iy .
phong ti€p nhan
Dang ky
dat dai
2. Truong hop hd so di thanh phén thye hi¢gn TTHC:
Van
’ . phong
Ti€p nhan ho so: Ding ky
+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai | dat dai - Phiéu
B2.1 | quyét ho so cho ting hé so cu thé; hodc Chi | 0,5 ngay | hen;
+ Chuyén hd so dd nhan dén lanh | nhanh Van - HO so;
dao Vian phong Piang ky dat dai phong
Pang ky
dat dai
- Phié
Lanh dao .2 1e,u
Vin kiém soat
. qua trinh
phong %
Dang ky glal quyet
44t dai ho so.
C at dai
B2.2 | Giao can bd gidi quyét ho so. hosic Chi 0,5 ngay | . Giao
nhanh Vin vice trén
phong Hé thong
Pang ky th.cq).ng tl?
dat dai giat quyet

tht  tuc
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B.Z
‘ Trach | Thoi | .0,
Trinh tu R . mau/Keét
TT nhiém gian .
qua
hanh
chinh
Thanh
phd.
B3 Can bo giai quyét hd so: Kiém tra ho so, d6i chiéu quy dinh cta phép luat.
" | Thyc hién giai quyét ho so theo 03 truong hop, cu thé:
Truwong hop 1: HO so khong di diéu kién gidi quyét
- Béo cao
vé  viée
ho SO
khong du
T g , diéu kién
Can b0 giai quyét ho so, kiém tra ho i
s0, 1ap bao cdo va du thao Thong bao | Can bo quyét
B3.1.1 | khéng du diéu kién trinh lanh dao | gidi quyét | 02 ngay D .h"
1anh dao Vin phong Ping ky dét dai hé so. - Dy thao
, At L A 1, Thong
ky duyét van ban néu 1o 1y do. 2
bao ho so
khong du
diéu kién
giai
quyét.
Lanh dao
?lf‘an Thong
. phong bao hd so
Lanh dao Van phong Dang ky dat| Dang ky kign 037
. u
B3.1.2 | dai ky duyét van ban Thong bao| datdai | 0,5 ngay | .., £ o
n g X 1A ) diéu kién
khong du dieu kién hoac Chi 4
nhanh Van 8 X
quyet.
phong

Pang ky
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B.Z
‘ Trach | Théi | L o,
Trinh tu R . mau/Keét
TT nhiém gian .
qua
dat dai
Van thu
Van
phong
Pang ky - Thong
Vin thi ohét hanh Thone bio ha dat dai bao ho so
Lo IR T ons 290,10 50 hoge Chi Khong di
ong du dicu fien gial quyet gUT| 4y 4nh Van didu kién
B3.1.3 | kém ho so vé B§ phén tiép nhéan va \ 0,5 ngay | ...
4 y A~ s 2 , phong glal
tra két qua cap xa tra cho to chuec, < , X
Pang ky quyét.
cé nhan. I .
dat dai - HO so
B6 phan tra.
tiép nhan
va tra két
qua cap xa
B0 pha )
oo Pl | Tra bd so
tiép nhan Gio o
M r c
B3.1.4 | Tra ho so va tra ket hanh . ]
. A , chuc, ca
qua cap chinh R
. nhan.
xa.
Truwong hop 2: Ho so cin ra thong bao bo sung
Céan bo giai quyét ho so, kiém tra hd B4o cao
so, lap bdo cédo va du thao Thong vé  Vviéc
bédo bd sung hd so trinh ldnh dao b6 sung
Vin phong Pang ky dat dai ky duyét | Can bo giai ho so.
B3.2.1 | vin ban néu rd ly do giri Bo phan | quyéthé | 02ngdy | Dy thao
tiép nhan va tra két qua cap xa. SO. Thong
(D6i véi truong hop bd sung hod so bso  bd
thi thoi gian thu 1y hd so duge tinh sung ho
tir khi c4 nhén, to chirc nop day du 50.
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TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi
gian

Bieéu
mau/Ket

qua

thanh phan hod so theo yéu ciu tai
Vin ban bd sung hd so.)

B3.2.2

Lanh dao ky duyét van ban Thong
béo bo sung hd so

Lanh dao
Van
phong
bang ky
dat dai
hoac Chi
nhanh Van
phong
Dang ky
dat dai.

0,5 ngay

Thong
bso  bd
sung hd

SO.

B3.2.3

Vin thu phat hanh Thong bao bd
sung hd so giri kém hod so vé Bo
phén tiép nhan va tra két qua cép xa
tra cho to chirc, ca nhan.

Van thu
Vian
phong
Pang ky
dat dai
hoac Chi
nhanh Van
phong
Pang ky
dat dai
B6 phan
tiép nhan
va tra két
qua cap xa

0,5 ngay

Thong
bso  bd
sung ho

SO.

B3.24

Tra cong dan Thong bao bd sung
hd so.

Tiép nhan ho so bd sung, chuyén Vin
phong Pang ky dét dai giai quyét.

B6 phan
tiép nhan
va tra két
qua cip x4

Gi0o
hanh
chinh

H6 so bo
sung theo
Thong
bao.
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‘ Trach | Thoi | o
Trinh tw R . mau/Keét
TT ’ nhiém gian .
qua
(Thoi gian bo sung khong tinh vao Van
thoi gian gidi quyét hé so) phong
Dang ky
dat dai
hoac Chi
nhanh Van
phong
Dang ky
dat dai
Truong hop 3: Ho so di diéu kién giai quyét
Céan bd Van phong Pang ky dat dai - Du thao
kiém tra ho so: van ban
+ Thuc hién do dac chinh Iy ban d6 - Phiéu
dia chinh hodc trich do ban d6 dia kiém soat
chinh, xac nhan thay doi vao Gidy qua trinh
ching nhan da cip hoic cép moi giai quyét
Gidy chimg nhan quyén st dung dat, ho so;
quyén s¢ hitu tai san gin lién véi dat
dbi voi truong hop ting cho mot phan |  Can bd
dién tich thira dat. Truong hop nguoi | gidi quyét ‘
B33 5,5 ngay

str dung dat ting cho toan bo dién tich
dat da dugc cap Gidy chimg nhan thi
thu hoi Gidy chimg nhan di cap dé
quan ly;

+ Dy thao ndi dung xac nhan thay doi
vao Gidy chimg nhan da cip d6i dbi
v6i truong hop ting cho mot phan
dién tich thira dat; thu hoi Gidy ching
nhan di cip dbi voi truong hop ting
cho toan bo dién tich thura dat.

ho so
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B.Z
‘ Trach | Thoi | , oo,
Trinh tu R . mau/Keét
TT nhiém gian .
qua
Lanh dao - Giay
Van chiing
phong nhan;
| bangky - Phiéu
B4 Lé@ dao’Vérrl ph(‘)Ang bang ky dat dé}t dai. 2 ngiy kiém soat
dai xem xét, ky duyét hoac Chi qua trinh
phong ho so;
Pang ky
dat dai
Vin thu Vin phong Pang ky dat dai Phiéu
déng dau hoan thién hd so, cAp nhat | Vin thu kiém soat
thong tin ding ky dat dai, tai san gan qua trinh
lién v&i dat vao hd so dia chinh, co A nha gidi quyét
Bs | 0 0 R T R T Bephdn oy pgay |y
so dir liéu dat dai; luan chuyén ket | tiép nhan 0 50,
qua xac nhan dén Bo phan tiép nhan | va tra két
va tra két qua cap xa dé trd két qua | qua cip xa
cho cong dan.
- Tiép nhin, giai quyét ho so tai phong Tai nguyén & Méi truwong cAp
huyén (Truwdng hop thira dit chwa dwoe cip Gidy chirng nhan)
1. Trwong hop khong dii thanh phén hd so thye hién TTHC:
Can bo tiép nhan hd so kiém tra tinh
d?xy du vé thanh phﬁn ho so, truong Phiéu
hop ho so khong du diéu kién, 1ap | Canbo huéng
Bl.1 |phiéu huéng dan hd so hodc Phiéu| phong dan/Phiéu
tr chdi tiép nhan ho so theo quy| TNMT tr  chdi
dinh tai Diéu 15, Piéu 17 Nghi dinh 0,25 | tiép nhan
s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018. ngay
B1.2 |Vao s6 theo ddi, cdp s phiéu| Céanbd Phiéu
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B.Z
‘ Trich | Thoi | o,
Trinh tu R . mau/Keét
TT nhiém gian .
qua
huéng dan thanh phan ho so thu| phong hudng
tuc hanh chinh TNMT dan/Phiéu
tr  chdi
tiép nhan
Phat hanh/lru phidu huéng din Phicu
. L , : .| Canbd hudng
thong qua cac hinh thirc quy dinh tai . N .
B1.3 Khoin 2 didu 15 Nehi dinh <& phong dan/Phiéu
oan ieu i dinh so .
RSO TNMT i chéi
61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 " .
tiép nhan
2. Trwong hop hd so di thanh phin thwe hién TTHC:
Tiép nhan hd so:
+ Vao phan mém lap hd so, Lap
Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két . i
, .2 M1 d Phong - Phicu
qua, in soO theo doi ho so;
B2.1 2z | TNMT |0,5ngay | hen;
+ Lap Phicu kiém soat qua trinh giai N
Le 1A \ A 2 - HO so;
quyét ho so cho tirng ho so cu thé;
+ Chuyén ho so da nhan dén lanh dao
phong Tai nguyén va Moi truong.
- Phiéu
kiém soat
qua trinh
giai quyét
hé so.
Lanh dao 059 .
B2.2 | Giao Can bo giai quyét hd so. phong | 0,5ngay | Giao
TNMT viéc trén
Hé théng
thong tin

giai quyét
tht  tuc
hanh
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B.Z
‘ Trach | Thoi | .0,
Trinh tu R . mau/Keét
TT nhiém gian .
qua
chinh
Thanh
phd.
B3 Can b giai quyét hd so: Kiém tra ho so, dbi chiéu quy dinh ctia phap lut.
" | Thuc hién giai quyét ho so theo 03 trudng hop, cu thé:
Truwong hop 1: H6 so khong di diéu Kién gidi quyét
- Bao céo
vé  viée
ho SO
khong du
s y : diéu kién
Can b0 giai quyét ho so, kiém tra ho i
s0, 1ap bao cdo va dy thdo Thong bao Can bo quy &
B3.1.1 | khong du diéu kién trinh lanh dao | gidi quyét | 02 ngay '
\ .. A NAAE , N - Du thao
phong Tai nguyén va Moi truong ky ho so. A
A < a A a1 Thong
duyét van ban néu 10 1y do. .
bao ho so
khong du
diéu kién
giai
quyét.
Thong
~ . .. A n A . bao ho so
Lanh dao phong Tai nguyén va Méi | Lanh dao Khone di
u
B3.1.2 | truong ky duyét van ban Thong bao| phong | 0,5 ngay | .., £ o
n A dieu kién
khong du diéu ki¢n TNMT. .
giai
quyét.
Var11( II}AM pge}t d}%e;nhk"'lihongw Pao hA,O Vin the ]; T}ilf)ng
B3.13 so. ong :1 ieu | 16_31’1 glai qu?/f:t Phong | 0.5 ngay acf 0 so
gui kém ho so vé BO phan tiép TNMT khong du

nhan va tra két qua cap xa tra cho

diéu kién
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B.Z
‘ Trich | Thoi | o,
Trinh tu R . mau/Keét
TT nhiém gian .
qua
t6 chirc, ca nhan. B0 phan giai
tiép nhan quyét.
va tra két - H6 SO
qua cap x4 tra.
B0 pha Tra hd
s A R
Tra ho so tiép nhan . cho to
B3.14 o hanh . ]
va tra két ) chuc, ca
.+ .| chinh R
qua cap xa nhan.
Truwong hop 2: HO so cin ra thong bao b6 sung
Can bo giai quyét ho so, kiém tra ho
s0, 1ap bao cdo va dy thao Thong bao Bao cao
bd sung ho so trinh 1anh dao phong vé  viée
Tai nguyén va Mo6i truong ky duyét b6 sung
vin ban néu rd 1y do guri ca nhan d¢ | Canbd hd so.
B3.2.1 | nghi chuyén hinh thire st dung dat. | gigi quyét | 02ngdy | Dy  thao
(D6i voi truong hop bo sung hd so |  hd so. Thong
thi thoi gian thu Iy ho so duoc tinh tir bdo  bd
khi ca nhan, t6 chic ndop day du sung hd
thanh phan hd so theo yéu cau tai SO.
Vin ban b sung hd so.)
Thon
Lanh dao phong Tai nguyén va Méi | Lanh dao , £ 2
. , N . ) . . |bdo  bo
B3.2.2 | truong ky duyét van ban Thong bao| phong 0,5 ngay N
2 A sung ho
bo sung ho so TNMT.
SO.
Van thu R
- 1 A e 12 ‘ Thong
Van thu phat hanh Thong bido bo| Phong bio  bd
B3.2.3 | sung ho so giri kém ho so vé Bo phan | TNMT | 0,5 ngay wune  hé
. u
Mot cura tra cho t6 chirc, ca nhan. Bo phén o 8
B SO.

tiép nhan
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‘ Trich | Thei | o
Trinh tu R . mau/Keét
TT nhiém gian .
qua
va tra két
qua cap xa
Tra cong dan Thong bao bd sung | Bo phan
ho so. tiép nhan R R
Tiép nhan hd so bod sung, chuyén| Vatra két Gio Ho s0 b0
B3.2.4 | phong Tai nguyén va Moi trudng | Qua cipxd | papn | o0& theo
Z . . Thong
giai quyet. Phong chinh bio.
(Thoi gian bé sung khéng tinh vao | TNMT
thoi gian gidi quyét hé so)
Truwong hop 3: Ho so di diéu kién giai quyét
Céan bd phong Tai nguyén & Moi truong:
+ Thuc hién do dac chinh 1y ban db
dia chinh hoic trich do ban do dia
chinh thira d4t; Phan dién tich con lai
cta thira dat (néu cd): nguoi st dung
dat, chu so hiru tai san gan lién véi
dat thyc hién thu tuc dang ky dat dai, _ Du thio
tai san gan lién voi dat theo quy dinh b4o cho:
tai cdc diéu 28, 31 va 32 ciia Nghj | Canbo . Phiby
B33 |dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 ;"EﬁgT 5.5 ngdy | kim sodt

thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; ding
ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san gin
lién v6i dat va Hé thong thong tin dat
dai, truong hop ngudi sir dung dit co
nhu cau cip Gidy chimg nhan quyén
st dung dat, quyén sé hitu tai san
gin lién véi dét thi thue hién tha tuc
cap Gidy chuing nhan quyén st dung

qué trinh
giai quyét
hd so.
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‘ Trach | Thoi | o
Trinh tw R . mau/Keét
TT ’ nhiém gian .
qua
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi
déat theo quy dinh tai Piéu 36 cua
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay
29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu
quy dinh vé diéu tra co ban dat dai;
dang ky, cAp Gidy chimg nhan quyén
stt dung dét, quyén so hitu tai san
gan lién voi dat va Heé thong thong
tin dat dai.
+ Kiém tra hd so, truong hop du
diéu kién bao cdo, trinh Lanh dao
phong Tai nguyén & Moi truong
phé duyét van ban cip nhat co sé dir
liéu dat dai va hd so dé nha nudc
quan ly.
Lanh dao phong Tai nguyén & Moi - Bao
truong ky duyét hd so va vin ban cao;
cap nhat co so dir liéu dat dai. Lanh dao - Phiéu
B4 Phong 2 ngdy |kiém soat
TNMT qua trinh
giai quyét
hé so.
Van thu phong Tai nguyén & Modi | Van thu
truong: Phong Phiéu
+ Poéng ddu hoan thién ho so,| TNMT kiém soat
chuyén két qua dén Bo phan tiép . |qua trinh
B5 R - 0l ngay | ... Z
nhan va tra ket qua cap xa dé tra két | By phan glal quyet

qua cho cong dan.
+ Chuyén van ban cap nhat co s¢ dir
liéu dat dai va ban sao ho so dén

ti€p nhan
va tra két
qua cap xa

ho so;
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i . Biéu
. Trach Thoi x ;
Trinh tu R . mau/Keét
TT nhiém gian .
qua

Vin phong dang ky dat dai dé cap
nhat thong tin ding ky dat dai, tai
san gan lién voi dat vao ho so dia
chinh, co sé dit liéu dat dai;

3.8 | Bi¢u miu/ tai liéu

khong

“Ghi chii: Trirong hop ndp ho so trwc tuyén: Thanh phan ho so khi ndp la ban scan
hodc file s6. Nguwoi sir dung ddt phdi nép ban géc hodc ban sao cdc hé so, tai liéu
theo quy dinh vé thanh phan hé so tai Bé phdn tra két qua trude khi nhan két qud
gidi quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.
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Mau s6 01
TEN CO QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BOQ PHAN TIEP NHAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
VA TRA KET QUA
S6: /HDHS .. ... ngay ... ... thang ... ... nam ... ...

PHIEU HUONG DAN HOAN THIEN HO SO
B6 phan tiép nhan va tra két qua nhan hd so cla ong (ba):
Noi dung yéu cau giai quyét:
DA CHI: oo
S6 dién thoai: .........ovveneeieeiieii. Email (néu ¢O): weoveeeceeeeeee
Qua kiém tra, BO phan tiép nhan va tra két qua dé nghi ong/ba bd sung cac noi
dung, tai liéu sau day dé€ hoan thi¢n ho so:

Trong qua trinh hoan thién hd so néu c6 vudng mic, ong (ba) lién hé véi B
phan tiép nhan va tra két qua cta co quan (S6 dién thoai: ...................... )
dé dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN (%)
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chii: Péng ddu treo vao Phiéu hwdng dan



20 CONG BAO HA NOI/S6 363+364/Ngay 26-12-2024

Mau s6 02

TEN CO QUAN, PONVI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
So:....... /TB- , ngay ... ... thang ... ... nam ... ...
THONG BAO
Vé viéc bo sung hd so

KNI Ut et

Ngay.....thang....nam................. , Bo phan tiép nhan va tra két qua cua (tén

co quan) tiép nhan cua 6ng, ba (t6 chirc) ho so dé nghi giai quyét (tén thii tuc
hanh chinh), ma hd s0: ................

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: gio...., ngdy.... thang... nam...

Sau khi tham dinh, dé hoan chinh ho so, tao diéu kién cho co quan giai quyét tha
tuc hanh chinh dung quy dinh va dam bao thoi han, dé nghi 6ng/ba (t6 chic) vui
1ong bo sung céc gidy td (hodc didu chinh mot sé ndi dung) trong hd so nhu sau:

CAN CU 38 NENT DO SUNE: oot (ghi 0
cac quy dinh phap luét c6 lién quan dén noi dung, tai liéu dé nghi bo sung).

Rat mong 6ng/ba (hodc t6 chirc) quan tdm phdi hop, hoan thanh viéc bo sung tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua trude ngly ...................

Tran trong./.

NGUOI CO THAM QUYEN
(ky tén, dong dau)
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Mau s6 03
TEN CO QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET NAM
TEN PHONG (BO PHAN) Péoc lap - Tu do - Hanh phiic
So /TB- , ngay ... ... thang ... ... nam ... ...
THONG BAO
Vé viéc ho so khong di diéu kién giai quyét
KINN GUTi ettt ettt eab e e te e e eateeeaaeenareenaeaen
Ngay.... thang....nam.................. , B phan tiép nhan va tra két qua cta (#én

co' quan) tiép nhan cua 6ng, ba (t6 chirc) hd so dé nghi giai quyét (tén thi tuc
hanh chinh), ma ho so: ...............

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: gio...ngdy.... thang.... nim...

Sau khi thim dinh/tham tra/xac minh va dbi chiéu véi cac quy dinh (néu rd cac
diéu, khoan quy dinh cta cac vin ban phap 1y duoc vién din) (*), (co quan)
thong bao ho so ciia 6ng/ba (t6 chic) khong du diéu kién giai quyét.

Co quan giri lai toan bd hd so ma éng/ba (t6 chirc) di ndp kém theo Thong bio nay.

Tran trong./.

NGUOI CO THAM QUYEN
(ky tén, dong dau)

Ghi chu:

(*) Néu cu thé, day dii cdc cin cie phdp 1y ciia viée khéong gidi quyét ho so.
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15. Quy trinh Gia han sit dung dat khi hét thoi han sit dung dit ma
ngudi xin gia han sir dung dat 1a c4 nhan, cong dong dan cu (QT-15.H)

1 Muc dich:
Quy dinh ndi dung, trinh ty thuc hién viéc Gia han sir dung dat khi hét
thoi han st dung dat ma ngudi xin gia han st dung dat 1a ca nhan,
cong dong dan cu ddi véi trudng hop cd nhu cau dam bao cong khai,
minh bach, dat hiéu qué va dung thoi gian quy dinh.

2 Pham vi:
Ap dung d6i v6i ca nhan, cong ddng dan cu thuc hién thu tuc Gia han
str dung dat khi hét thoi han sir dung dat ma nguoi xin gia han st dung
dAt 13 c4 nhan, cong déng dan cu
Cén bo, cong churc, vién churc cac phong/bo phan lién quan thuoc UBND
cap quan (huyén), hé théng Vin phong Dang ky dat dai Ha Noi, Co quan
thué chiu trach nhiém thuce hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh:

3.1 Co s& phap ly

1. Luat Dt dai nam 2024;

2. Cac Nghi dinh: s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024, s6 102/2024/ND-
CP ngay 30/7/2024;

3. Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu;

4. Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Chinh phu;

5. Thong tu sb 10/2024/TT-BTNMT ngay 31/07/2024 cua Bo Tai
nguyén va Moi trudng;

6. Quyét dinh s 2124/QD-BTNMT ngay 01/08/2024 cua Bo Tai
nguyén va Moi trudng;

7. Quyét dinh s6 61/2024/QD-UBND ngay 27/09/2024 ctia UBND
thanh pho Ha Noi;




CONG BAO HA NOI/S6 363+364/Ngay 26-12-2024

23

8. Quyét dinh s6 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 ctia UBND thanh

phb Ha Noi;

9. Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (stra d6i bo sung tai

Thong tu 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021;

10. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctia Hoi dong

nhan dan Thanh phd;
11. Cac Van ban phap luat khac c6 lién quan.

3.2

Thanh phan ho so

Ban
chinh

Ban sao

Pon xin gia han st dung dit theo Mau s6 08
tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh )
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu
ctia Luat Dat dai.

- Mot trong cac gidy td sau:

+ Mot trong céc gidy ching nhan: Gidy
chirng nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién v6i dat, Gidy ching
nhan quyén st dung dat, Gidy chimg nhéan
quyén so hitu nha & va quyén str dung dat
&, Gidy chung nhan quyén sé hitu nha o,
Gidy chung nhan quyén sé hitu cong trinh
xdy dung, Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san
khac gin lién v6i dat da duoc cap theo
quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap
ludt vé nha &, phap luat vé xdy dung trude
ngay Ludt nay c6 hiéu luc thi hanh van co
gia tri phap 1y va khong phai cap d6i sang
Gidy chung nhan quyén st dung dit,
quyén so hitu tai san gin lién voi dat.
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(ban sao c6 ching thuc hoac cong ching;
truong hop ndp truc tiép ban sao khong co
ching thuc hoac cong ching thi ngudi ndp
hd so xuét trinh ban chinh dé can bo tiép
nhén ho so kiém tra, ddi chiéu).

+ Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué
dat, quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir
dung dat cia co quan nha nuéc cd tham
quyén theo quy dinh cua phép luat vé dat dai
qua cac thoi ky (ban sao c6 ching thuc hoac
cong chimg; truong hop ndp truc tiép ban
sao khong c6 ching thuc hodc cong chung
thi nguoi ndp hd so xuat trinh ban chinh dé
can bo tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

+ Vin ban cta co quan c¢6 thdm quyén cho
phép gia han thoi han hoat dong ctia du an
dau tu hodc thé hién thoi han hoat dong cua
du 4n dau tu theo quy dinh 619 cua phap
luat vé dau tu d6i véi truong hop st dung
dat dé thuc hién dy an dau tu. (ban sao c6
ching thuc hodac cong ching; truong hop
ndp truc tiép ban sao khoéng co ching thuc
hodc cong ching thi ngudi ndp hd so xuit
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so
kiém tra, d6i chiéu).

3.3

S6 lwong ho so: 01 bo

3.4

Thoi gian xir ly:
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20 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1¢.

(Khéng bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan c6 chirc ndng qudn
Iy dat dai vé xdc dinh gid dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian gidi
quyét ciia co quan cé tham quyén vé khodan dwoc triv vao tién sir dung
dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét ciia co quan thué
vé xdc dinh don gid thué dat, sé tién sir dung ddt, tién thué ddat phai
nop, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, lé phi theo
quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi s dung
dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat).

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua:
- Nop truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cap huyén
- Nop ho so thyc hién tha tuc trén méi truong dién tir.

3.6 | Phi, L¢ phi:
- Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét sd
06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan Thanh
phé (cac khoan thué, thu khac c6 lién quan thuc hi¢n theo cac quy dinh
hién hanh)

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc:

3.7.1. Trinh tu, thii tuc gia han sir dung dat ma ngwoi sir dung ddt phai ndp tién

sir dung ddt, tién thué dat tinh theo gid dat trong bang gid

TT

Trach Thoi Biéu miw/

Trinh ty n ] .
nhiém gian Keét qua




26 CONG BAO HA NOI/S6 363+364/Ngay 26-12-2024
Tiép nhén ho so: B6 phan Phiu  hen/
Kiém tra tinh day du cua ho | Tiep nhafEn 005 Phiéu hudng
B1 | so theo quy dinh. vatraket | ™~ dan/Phiéu tur
. ) 2 cA ngay e iy
Kiém tra noi dung uy quyén| 9uacap choi  tigp
theo quy dinh. huyén nhén
1. Truomg hop khong dii thanh phin hd so thye hién TTHC:
Can bo tiép nhan ho so kiém
tra tinh day dii vé thanh phan
hé so, truong hop hd so
~ 0 e X A ~ <A B6 phﬁl’l
khong du dicu kién, 1ap phiéu Tido nha Phidu hudn
U . u
B1.1 | huéng dan ho so hodc Phiéu 1‘ep anain £in g
tir chdi tiép nhan ho so theo va tfa A’et
quy dinh tai Diéu 15, Diéu 17 q}‘fa cap
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP uyen
ngay 23/4/2018.
, .+ ... |Bophantié
Vao s6 theo doi, cap so phicu (1)1? aIT tleqp 0.25 Phiéu hud
X s s nhanvatra | i€u hudn
B1.2 | huong din thanh phin hd so| o o | pon X 8
, . , két qua cap | "&aY dan
thu tuc hanh chinh N
huyén
Ptlat hanh/luu phiéu huodng B¢ phan tiép
dan thong qua céac hinh thic A " ,
. . 3 nhan va tra Phiéu hudng
B1.3 | quy dinh tai khoan 2 diéu 15

Nghj dinh s 61/2018/ND-CP
ngay 23/04/2018

két qua

cap huyén

dan

2. Trwong hop hod so di thanh phan thwe hién TTHC:
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B2.1

Tiép nhan ho so:

+ Vao phan mém lap hd so,
Lap gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua, in s theo ddi hd so.
+ Lap phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so cho timg hd so
cu thé.

+ Chuyén ho so dén co quan
c¢6 chirc ning quan ly dat dai
cap huyén (Phong Tai nguyén
va moi truong) dé giao viée

B6 phan tiép
nhan va tra
két qua

cap huyén

0,5 ngay

- Phiéu hen;

- HO so;

B2.2

+ Lanh dao Phong Tai nguyén
va moi truong giao Chuyén
vién giai quyét ho so.

- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va
moi trudng
- Chuyén
vién giai
quyét ho so.

0,5 ngay

Ho so;

B2.3

Chuyén vién giai quyét hd so
kiém tra hd so, thuc hién giai
quyét ho so theo 03 trudng hop,
cu thé:

- Chuyén
vién giai

quyét ho so;

3. Trwong hop hd so khong da diéu kién giai quyét:

B3.1

Chuyén vién giai quyét hd so
du thao Thong bio hd so
khong du diéu kién giai quyét
c6 néu 10 ly do trinh Lanh dao
phong ky duyét

- Chuyén
vién giai
quyét hd so

- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va
moi truong

2 ngay

-H6 so

- Thong bao
tra hd so
khong  du
diéu kién.
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- Lanh dao
+ Lanh dao Phong Tai nguyén | Phong  Tai
va moi trudong xem xét, ky | nguyén va - Ho so
duyét Thong bao hd so khong | moi truong - Théng béo
B3.2 | du diéu kién giai quyét. - Chuyén| 0,5ngdy [tra hd so
+ Chuyén vién giai quyét ho so | vién giai khong  du
chuyén toan b hd so dén vin | quyét ho so. diéu kién.
thu phong. - Van thu
phong
+ Vian thu vao sb, phat hanh .
) ) N . , |- Van thu N
Thong bao ho so khong du . Ho6 SO,
<A A £ phong
diéu kién giai quyét; N Thong bao
: - B¢ a \ \ A
B3.3 |+ Van thu chuyén Thong bao Y Slh”p 2_11"1 0,5ngay [tra ho so
. N i€ an va N ,
hé so khoéng du di€u kién va vp PR khéong  du
o L on . .z |tra két qua A qen
toan bd ho so dén B phén ticp | A dicu kién
A n e 1A . % A cap huyén
nhén va tra két qua cap huyén
‘ B0 phan tié Vio So tié
Tra hd so vi Thong bao| L oh WP Gl | V39 90 HEP
A Do . | nhanvatra . nhan ho so
B3.4 | khong du diéu kién gidi quyet | . ;= | hanh . L
) . két qua cap ] va tra két
cho khéach hang R chinh ,
huyén qua
4. Trwong hop phai bo sung hd so:
- Chuyén
Chuvén vien eidi £ 1 vién  gidi
uyqen VleAn gla% qu3;et 0 s? quyé thd so - Thong béo
du thao Thong bao bo sung ho . N \
B4.1 . . . .| - Lanh dao| 02ngay | bd sung ho
so trinh Lanh dao phong ky o
Phong Tai SO.

duyét thong bao

nguyén va
moi trudng
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B4.2

+ Lanh dao Phong Tai nguyén
va moi truong xem xét, ky
duyét Thong bao bd sung hd so.
+ Chuyén vién giai quyét hd so
chuyén Thong béo bd sung hd
so dén van thu phong.

- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va
moi trudng
- Chuyén
vién giai
quyét ho so.
- Van thu
phong

0,5 ngay

- Thong bao
bd sung ho
SO.

B4.3

+ Vian thu vao s6, phat hanh
Thong bao b sung hd so;

+ Vin thu chuyén Thong bao
b6 sung ho so dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua cap huyén
(Thoi gian bé sung  khong
tinh vao thoi gian gidi quyét
hé so)

- Van thu
phong

- B& phan
tiép nhan va
tra két qua
cap huyén;

0,25
ngay

- Thong bao
bd sung hd
SO.

B4.4

+ Tiép nhén hd so bd sung,
chuyén phong Tai nguyén va
moi trudng, chuyén Chuyén
vién giai quyét ho so.

- B& phan
tiép nhan va
tra két qua
cap huyén;

- Phong Tai
nguyén va
moi truong;
- Chuyén
vién giai
quyét ho so.

0,25
ngay

so bd
theo
Thong béo.

Ho
sung

5. Ho so di didu kién giai quyét:
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06 ngay
(Thoti
gian
VPDK
dat dai
CCTT
Cl}uyén vién giai quyét hd so - Chuyén Cg[é)L
kiém tra thuc dia va trinh vién gii it dai
L?mh (32_10 pl?c‘)ng:g ky d}l yet \fe’m quyét ho so lap - Vin ban dé
ban d,e nghi Van phong dang - Lanh dao TLBD nghi VPDK
ky dat dai (VPDK dat dai) . P
B5.1 cung cap thong tin (CCTT) vé P hon% Ta} dia dat dai
co 56 dit lidu (CSDL) dét dai, | "EWERYVA | chinh | CCTT
lap trich luc ban do (TLBD) mOLtruong | thua dat
dia chinh thira d4t fa 05
ngay
lam viéc
khong
tinh vao
thoi gian
giai
quyét
TTHC)
Chuyén vién giai quyét hd so:
Sau khi nhin duoc két qua
cung cép thong tin vé co s& dl?l’  Chuyén - 1?11 ﬂ?éo
liéu dat dai, trich ’luc bin do | s id qFlyet dln}ql
B5.2 | dia chinh thoa dat cua Van quyét b so 07 ngay | g1a hafl su
phong ding ky dat dai. Hoan dung dat

thién ho so, du thao quyét dinh
gia han sir dung dat trinh Lanh
dao phong ky tit Quyét dinh
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Lanh c”[ao Ir)h(;)ng‘chuyén mon | - L?ll’lh dg}(.) Dy thio
Bs3 | XM xét, ky tat, trinh Lanh dao | phong Tai 01 ngay quyét  dinh
huyén ky quyét dinh gia han | nguyén va gia han su
str dung dat moi trudng dung dat
Lanh dao UBND huyén xem Lanh dao - Quyét dinh
xét, ky duyét Quyét dinh vé i . | ve viéc gia
B5.4 o , Z ) UBND 01 ngay )
viéc gia han st dung dat khi huva han st dung
. , . uyén )
hét thoi han sur dung dat ys dat
- Chuyén
‘ vién gidi - Quyét dinh
Chuyén vién hoan thién ho so X g; 9 u}{? m.
. | quyét ho so vé viéc gia
B5.5 | chuyén Van thu UBND huyén 0,5 ngay ;
A A ar £ s - Van thu han st dung
lay s0, dong dau, phat hanh A
UBND dat
huyén
Chuyén vién giai quyét hd so
1ap Phiéu chuyén thong tin dia
chinh thtra dit chuyén co .
A - Chuyén
quan thué A g
Th gi il vién giai
o0i gian co quan thué xac £ 1A ) i
A , .| quyeét ho so - X 2
dink tién sie dung ddt tién| | Phicu chuyén
B5.6 T i . | -Lanhdao | Ol ngay | thong tin dia
thué dat va xdac nhdn hoan . .. hinh
. S phong Tai C
thanh viéc nop tién sw dung .
. nguyén va
dat, thoi gian nguwoi s dung %,y .
mol truong

dat thuc hién nghia vu tai
chinh khong tinh vao thoi
gian gidi quyét TTHC)
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- Tiép nhéan Thor'1g bao ).(?.C - B6 phan Thong bdo
nhan hoan thanh viéc nop tién | .. Ao Xac nhan
L , ti€ép nhan va ¢
st dung dat, tién thué dat cua A hoan thanh
i tra két qua o
B5.7 co qual}t ue c ép huyén 0.5 V}@C nop tlfl’l
- Chuyén Thong bao xac nhan . su dung dat,
i _‘ - Chuyén a .
hoan thanh viéc ndp tién s vién giai tien thué dat
dung dat, tién thué dat cia co £ LA clua co quan
. quyét ho so P
quan thué thue
B5.8 | Cép Gidy chimg nhan
* Trwong hop nguoi sir dung dat yéu ciu cap méi Gidy chirng nhén
Chuyén vién giai quyét hd so - Du thao
1ap To trinh vé viée cdp Gidy | - Chuyén TS trinh vé
B581 chlA'rng nI‘lén, in~ vé Gidy chlimg Vi@in giéi 15 ngdy Viic f:ép
nhan, trinh Lanh dao phong | quyét ho so Giay chung
ky To trinh va ky tat Gidy nhan, Gidy
ching nhan ching nhan
Lanh dao phong ky T¢ trinh | - Chuyén L \
Ny . R cn s - To trinh vé
va ky tat Giay chung nhan vién giai i p
: ét ho so viee o
i 5 én k¥ ca uye i
e g Tr.lAnh La,mh da(A) huyén ky cap | 4 Y~ 05 Gidy chimg
.6.2 | Giay chung nhan - Lanh dao ) nhén;
phong Tai Y
T - Giay
nguyén va
%.y . ching nhan
mol truong
- Chuyén
Lanh dao huyén ky cap Gidy ViéAn giéi
ching nhén; quyét ho so 0,75 Gidy chung
B5.8.3 . . - Lanh dao \ A
Chuyén Van thu huyén dong huyén ngay | nhan
dau, phat hanh - Vin thu

huyén
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B5.8.4 Vin thu huyén déng dau, | - Vin thu 0,25 | Gidy chimg
" | phat hanh huyén ngdy | nhan
Chuyén vién hoan thién ho so,
chuyén hd so dén Van phong ‘
ding ky dat dai dé cap nhat, Chuvén vid -Ho so
. o uyén vién 2
chinh ly co sé dir li¢u dat dai, y P 0,25 |- Gidy chung
B5.8.5 N i , B Z giai quyeét . R
ho so dia chinh; chuyén Giay N ngay | nhan
. A A oA AL ik ho so
ching nhan dén B¢ phan tiép
nhan va tra két qua cip huyén
dé tra cho cong dan
Tra két aua va luu hod b3 B(ilPhaI} Te?p Gio Gidy chimg
B5.8.6 .ra ¢ qu~a va luu ho so ban nA an \ia fa hinh | nhan
giao luu trir co quan két qua cap ,
. chinh
huyén
. Truwong hop nguoi sit dung dat khong yéu cau cap méi Giay
chirng nhan
Chuyén vién giai quyét ho so
chuyén hd so dén Vin phong o
ding ky dét dai dé cap nhat, | Chuyen il
, (o idi quye , A
B5.8.1 | chinh ly co s& dir li¢u dat dai, & héqsg . - HO so
3 nga
ho so dia chinh va xac nhan 8ay
thay doi thoi han st dung dat
trén gidy chimg nhan da cap
Lanh dao
Vian phong
o L .| dang ky dat ,
B5.82 1(l}klao vién chirc giai quyét dai hgoé}c/ Chi O,%S - Ho so
0 so nga
nhanh Van | 5
phong dang

ky dat dai
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Vién chic giai quyét hd so
thuc hién cap nhat, chinh Iy co
s¢ dit liéu dat dai, hd so dia - Giay
chinh. Pong thoi in ndi dung . , chung nhéan
. A 2o g - | Vién chuc C A
xac nhan thay doi thoi han st p 1,75 |in noi dung
B5.8.3 T ) R giai quyet . , .
dung dat trén giay chiig nhan 13 so ngay | xac nhan
r 0S A
da cap trinh lanh dao Van thay doi
phong ding ky dat dai hoic
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai ky duyét
Lanh d
Lanh dao Van phong dang ky V;I? h;i)
dit dai hofc Chi nhinh Van | fl’(, df’l
\ < . 2k Coa ang Ky da A ,
h d ky dat dai k G h
B5.8.4 |P Or}g Nang Y ) ¢ ) MY dai hodc Chi | 0,5 ngay 1aycA e
duyét ndi dung xac nhan thay ) . nhan
AN i <. . .| nhanh Van
doi thoi han st dung dat trén . .
idy chimg nhan phong ding
ay c f
glay chiumg nik ky dét dai
Vién chac hoan thién hd so
dong dau va chuyén Gidy| Vién chir :
ons TR S M Y | 025 | Gy ching
B5.8.5 | ching nhan dén Bd phan tiép | gidi quyét . .
A n a1 K . % n A ngay nhan
nhén va tra két qua cap huyén ho so
dé tra cho cong dan
Can b tra két qua co trach nhiém:
+ Pbi chiéu ban chinh (ban
sao) thanh phan ho so do cong Wy
. B0 phan tié . X ,
dan ndp truc tiép theo thanh QP ar} 1evp Gio | - Gidy ching
v . ;. | nhanvatra . A
B5.8.6 | phan ho so va ndp truc tuyén | o2 hanh | nhéan
. s két qua cap ,
(do1 voi truong hop ndp ho so chinh

truc tuyén).
+ Thu phi, 1¢ phi, thu ching
tur lién quan.

huyén
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+ Tra két qua cho cong dan
va giri thong tin cap nhat hd
so dia chinh cho cac co quan
lién quan.

3.7.2. Trinh tw, thii tuc gia han sir dung dat ma thudc trieong hop giao dat khéng

thu tién sir dung ddt

Trach Thoi | Biéu miu/
TT | Trinh tw n ) .
nhiém gian Ket qua
Tiép nhan ho so: Bo phén tiép Phiéu  hen/
Kiém tra tinh day du cia ho | nhanvatra 0.25 Phiéu hudng
Bl | so theo quy dinh. ket quacap | 7 dan/Phiéu tir
2 A , A huyén neay chdi tié
Kiém tra ndi dung uy quyén Y
theo quy dinh. nhan
1. Trudng hop khong di thanh phan ho so thwe hién TTHC:
Can bo tiép nhan ho so kiém
tra tinh day dii vé thanh phan B6 phan tiép
hd so, trudong hop ho AN VA trd .
6 so tuimg hop 1o sa| nhan va Phiu hutne
B1.1 | khong du dicu kién, 1ap phi€u | két qua cip &
x 3 an
huéng dan ho so theo quy huyén
dinh tai Piéu 15 Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
0,25
: . . ... |Bophantiép| ngY
Vao so6 theo doi, cap so phiéu QP an‘ 1e?p " ,
) , . oo nhén va tra Phiéu hudng
B1.2 | huéng dan thanh phan ho so

tha tuc hanh chinh

két qua cap
huyén

dan
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B1.3

Phat hanh/lvu phiéu hudng
dan thong qua céac hinh thuc
quy dinh tai khoan 2 diéu 15
Nghj dinh s 61/2018/ND-CP
ngay 23/04/2018

B phan tiép
nhan va tra
két qua cap

huyén

Phiéu huéng
dan

2. Trwong hop hd so di thanh phin thwe hién TTHC:

B2.1

Tiép nhan ho so:

+ Vao phan mém 1ap hd so,
Lap gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua, in s theo ddi hd so.
+ Lap phiéu kiém soét qué trinh
giai quyét hd so cho timg hd so
cu thé.

+ Chuyén hd so dén co quan
c6 chic ning quan 1y dat dai
cap huyén (Phong Tai nguyén
va moi truong) dé giao viée

B6 phan tiép
nhan va tra
két qua cap

huyén

0,5 ngay

- Phiéu hen;

- Ho so;

B2.2

+ Lanh dao Phong Tai nguyén
va moi truong giao Chuyén
vién giai quyét ho so.

- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va
moi truong
- Chuyén
vién giai
quyét ho so.

0,5 ngay

- Ho so;

B2.3

Chuyén vién giai quyét ho so kiém tra ho so, thuc hién giai quyét hd so

theo 03 trudng hop, cu thé:

3. Truong hop hd so khong du diéu kién giai quyét:
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- Chuyén
Chuyén vién giai quyét hd so | vién  gidi Ho S0,
du thiao Théng bao hd so | quyét ho so Thong bao

B3.1 | khong du diéu kién giai quyét | - Lanh dao| 2ngdy |trda hd so
c6 néu 10 ly do trinh Lanh dao | Phong  Tai khong  du
phong ky duyét nguyén va diéu kién.

moi trudng

- Lanh dao
+ Lanh dao Phong Tai nguyén | Phong  Tai
va mdi truong xem xét, ky | nguyén va Ho S0,
duyét Thong bao hd so khong | moi truong Thong bdo

B3.2 | dudiéu kién giai quyét. - Chuyén | 0,5ngdy |tra hd so
+ Chuyén vién giai quyét ho so | vién giai khong  du
chuyén toan bo hd so dén vin | quyét ho so. dieu kién.
thu phong. - Van thu

phong
+ Vian thu vao sb, phat hanh .
o , A A , |- Van thu .
Thong bao ho so khong du . Ho SO,
<A A J4 phong
diéu kién gidi quyét; N Thong bao
: - Bo a \ . 1A
B3.3 |+ Van thu chuyén Thong béo (& flh“p ar‘l 0,5ngay |tra ho so
3 . i€ an va o ,
ho so khong du diéu kién va vp PR khong  du
i L on . .z |tra két qua PR
toan bd ho so dén B phén ticp | A dicu kién
P S A cap huyén
nhén va tra két qua cap huyén
‘ B0 phan tié , Vao S6 tié
Tra ho so va Thong bao Q? ar{ 1eqp Gio af) O‘A P
. S ad 4 en . . | nhanvatra . nhan ho so
B3.4 | khong du diéu kién gidi quyét 1t qua o hanh v otd kbt
¢t qua ca va tra ke
cho khach hang 1 R P chinh .
huyén qua

4. Truong hop phai bd sung ho so:
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B4.1

Chuyén vién giai quyét hd so
du thao Thong bao bd sung hd
so trinh Lanh dao phong ky
duyét thong bao

- Chuyén
vién giai
quyét ho so

- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va
moi trudng

02 ngay

- Thong bao
bd sung ho
SO.

B4.2

+ Lanh dao Phong Tai nguyén
va moi truong xem xét, ky
duyét Thong bao bd sung ho so.
+ Chuyén vién giai quyét hd so
chuyén Thong béo bd sung hd
so dén van thu phong.

- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va
moi trudng
- Chuyén
vién giai
quyét hd so.
- Van thu
phong

0,5 ngay

- Thong bao
bd sung ho
SO.

B4.3

+ Van thu vao sb, phat hanh
Thong bao bd sung ho so;

+ Van thu chuyén Thong bao
b6 sung ho so dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua cp huyén
(Thoi gian bé sung khéng tinh
vdo thoi gian gidi quyét hé so)

- Van thu
phong

- B& phan
tiép nhan va
tra két qua
cap huyén;

0,25
ngay

- Thong bao
bd sung hd
SO.

B4.4

+ Tiép nhén hd so bd sung,
chuyén phong Tai nguyén va
moi trudng, chuyén Chuyén
vién giai quyét ho so.

- Bd phan
tiép nhan va
tra két qua
cap huyén;

- Phong Tai
nguyén va
moi truong;
- Chuyén
vién giai
quyét ho so.

0,25
ngay

so bd
theo
Thong béo.

Ho
sung
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5. Ho so di didu kién giai quyét:

07 ngay
(Thoi
gian
VPDK
dat dai
o CCTT vé
Chuyén vién gidi quyét ho so | Chuyén CSDL
k1~em tra th\uc d;ra VaA '[I’IIvlh vien giai dat dai,
Lanh dgo phong ky duyet Van g, & ngso | 140 | _van ban dé
ban dé nghi Van phong dang . TLBD :
o , y |- Lanh dao nghi VPBK
ky dat dai (VPBK dat dai) . .. dia .
B5.1 o » | phong  Tai g dat dai
cung cap thong tin (CCTT) vé N | chinh
R <, ., . |nguyén va o CCTT
co so dir liéu (CSDL) dat dai, | —.° thira dat
A o mo1 truong
lap trich luc ban d6 (TLBD) la 05
dia chinh thira dat ngay
lam viéc
khong
tinh vao
thoi
gian gidi
quyét
TTHC)
Chuyén vién giai quyét ho so:
Sau khi nhan dugc két qua
cung cap thong tin vé co s¢ dit | Chuyén - Du thao
ligu dat dai, trich luc ban do | .5 oidi quyét  dinh
B5.2 |dia chinh thira dit cia Vin 7,5 ngdy | gia han su

phong dang ky dat dai. Hoan
thién ho so, du thao quyét dinh
gia han st dung dét trinh Lanh
dao phong ky tit Quyét dinh

quyét ho so

dung dat
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Lanh dao phong chuyén mén | - Lanh dao l I?‘I (til?éﬁ
xem xét, ky tat trinh Lanh dao | phong Tai . quyct i
B5.3 L, L. , ~ . |0lngay |ga hap sur
huyén ky ,quyet dinh gia han | nguyén va dung dat
su dung dat moi truong
L?mh (liao UEBND hAuyé? Xeng Lanh dao - ‘AQu}TeEt din.h
xét, ky duyét Quyét dinh vé . | ve viéc gia
B5.4 o , B ) UBND 01 ngay )
viéc gia han st dung dat khi huvén han st dung
. . u )
hét thoi han sir dung dét Y6 dAt
- Chuyén
, vién giai - &t dinh
Chuyén vién hoan thién ho so X g; 9 u}{? m.
. . ) quyét ho so . | veé viéc gia
B5.5 | chuyén Van thu UBND huyén 0,5 ngay )
% 4, z e - Van thu han st dung
lay s0, dong dau, phat hanh J
UBND dat
huyén
B5.6 | Cip Gidy chung nhan
* Trwong hop nguoi sir dung dat yéu ciu cap méi Gidy chirng nhén
Chuyén vién giai quyét hd so - Du thao
lap To trinh vé viéc cap Gidy | - Chuyén TO trinh vé
ching nhén, in v& Gidy chung | vién gidi .| viéc cap
B5.6.1 R . N . P I,5ngay | .., ,
nhan, trinh Lanh dao phong | quyét ho so Giay chung
ky T trinh va ky tat Gidy nhan, Gidy
ching nhan ching nhan
Lanh dao phong ky To¢ trinh . - T& trinh vé
va ky tat Gidy chiing nhan - Chuyén viéc cA
B5.6.2 ' vién giai 0,25 : p

Trinh Lanh dao huyén ky cép
Gidy chung nhan

quyét ho so

Gidy ching
nhan;
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- Lanh dao - Gidy
phong Tai chung nhan
nguyén va
moi truong
- Chuyén
[anh dao huvén k¢ ckn Gid vién giai
}eﬁl al(l)A uyen Ky cap Liay quyét hé so , "
chung nhan; 0,75 Gia i
B5.6.3 e - Lanh dao : 1ay chung
Chuyén Van thu huyén dong R ngay | nhan
. huyén
dau, phat hanh
- Van thu
huyén
B5.6.4 Van thu huyén déng dau, | - Vin thu 0,25 | Gidy ching
" | phat hanh huyén ngdy |nhan
Chuyén vién hoan thién hd so,
chuyén ho so dén Vin phong ‘
dﬁflg k{y dat qdaiNdé'AcapAnhaF, Chuyén vién - Ho 50 ,
chinh ly co sé dir liéu dat dai, P 0,25 |- Giay ching
B5.6.5 \ i , ] 2 giai quyeét . R
ho so dia chinh; chuyén Gidy 13 so ngay | nhén
chtng nhan dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua cip huyén
dé tra cho cong dan
, ) B0 phan tiep Gio Gidy chung
Tra két qua va luu ho so ban | nhén va tra . R
B5.6.6 | . . P hanh | nhan
giao luu trir co quan két qua cap ,
chinh

huyén

Truwong hop nguwoi sit dung dat khong yéu ciu cip méi Gidy

chirng nhan
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Chuyén vién giai quyét ho so
chuyén hd so dén Vin phong L
dang ky dAt dai dé cap nhat, | Chuyén o
. iai quye , A
B5.6.1 | chinh Iy co s& dir liéu dat dai, & héqsg . - Ho so
5 nga
ho so dia chinh va xac nhan 8ay
thay d6i thoi han str dung dét
trén gidy chirng nhan da cp
Lanh dao
Van phong
.. | ding ky dat :
B5.6.2 }(jjao vién chuc gidi quyét dai foéz Chi O,%S - Hoso
0 so nga
nhanh Van s
phong ding
ky dat dai
Vién chic giai quyét hd so
thuc hién cap nhat, chinh ly co
s¢ dit lidu dat dai, hd so dia - Giay
chinh. Pong thoi in ndi dung N ) ching nhan
, A 2o p - | Vién chuc C A
xac nhan thay doi thoi han st . 1,75 |in ndi dung
B5.6.3 T ; R giai quyeét . , R
dung dat trén giay chiing nhan ha ngay |Xac nhan
. 0 so 2.
da cap trinh lanh dao Van thay doi
phong ding ky dat dai hoic
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai ky duyét
Lanh d
Lanh dao Van phong dang ky Vvan h‘ao
. an phon
dit dai hofc Chi nhinh Van | 1;, di
. an a .
phong ding ky dat dai ky| . ey &t .| Giy ching
B5.6.4 . ) R dai hodc Chi | 0,5 ngay R
duyét ndi dung xac nhan thay ) . nhan
RO . .~ | nhanh Van
doi thot han st dung dat trén . .
phong dang

gidy chimg nhan

ky dat dai
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Vién chic hoan thién hd so
dér,lg déli Vé: ChlfyénA G%éy V.i7é n Chﬁ;C 0,25 Gidy ching
B5.6.5 | ching nhan dén BO phén tiép | gidi quyét . .
A a2 1A . % n A ngay nhan
nhan va tra két qua cap huyén ho so
dé tra cho cong dan
Can bd tra két qua co trach
nhiém:
+ Pbi chiéu ban chinh (ban
sa0) thanh phan ho so do cong
dan ndp truc tiép theo thanh
han ho A nOp truc tuyén | By phan tié ,
phin 00 s vt n0p rve | B phdn 0| iy | iy chmg
(do1 voi truong hop ndp ho so | nhan va tra . .
B5.6.6 A X ’ ” 4 hal’lh nha‘n
truc tuyén). ket qua cap i
chinh

+ Thu phi, 1¢ phi, thu ching
tur lién quan.

+ Tra két qua cho cong dan
va giri thong tin cap nhat hd
so dia chinh cho cac co quan
lién quan.

huyén

3.7.3. Truong hop gia han sit dung ddt ma ngwoi sir dung dat phdi np tién sir
dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé

Trach Thoi | Biéu miu/
TT | Trinh tw ‘A . .
nhiém gian Ket qua
Tiép nhan ho so: L Phiéu hen/
.2 N N B6 ﬁ.n tié 4 )
Kiém tra tinh day du cia ho | P o ?p Phiéu hudng
) nhan va tra 0,25 x R
B1 so theo quy dinh. p g . dan/Phiéu tur
két qua cap ngay

Kiém tra ndi dung uy quyén
theo quy dinh.

huyén

choi tiép
nhan

1. Truwomg hop khong dii thanh phin hé so thye hién TTHC:
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Céan bo tiép nhan hd so kiém
tra tinh day du vé thanh phan | . .
A \ A A B6 phén tiép
ho so, truong hop ho so khong . " .
s e d vea n x ) nhan va tra Phi¢u hudng
B1.1 | du diéu kién, lap phi€u hudng K&t qua o &
x 3 €t qua ca an
din hd so theo quy dinh tai hq . P
\ 1 u
Pidu 15 Nghi dinh sb Y6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
, .+ ... |BOphantiép| 0,25
Vao so theo doi, cap s6 phicu QP an‘ 1e?p . i ,
. x . Lo nhén va tra ngay | Phiéu hudng
B1.2 | huéng dan thanh phan ho so Két qua o £in
u
thi tuc hanh chinh qua eap
huyén
Phat hanh/luu phiéu hud :
o Tt PRER WOPS | Bg phan tiép
dan thong qua céac hinh thirc o » )
) i ] N nhan va tra Phiéu hudng
B1.3 | quy dinh tai khoan 2 diéu 15 K&t qua ol £
. ¢t qua ca an
Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP hq +cap
uyén
ngay 23/04/2018 Y6
2. Trudong hop hd so di thanh phin thue hién TTHC:
Tiép nhan hd so:
+ Vao phén mém 1ap hd so,
Lap gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua, in s6 theo doi ho so. o
+ Lo ohidy kid .. | Bophantiép
B2.1 wap P A,le;lk em;oat‘ quahtk nhén va tra 0.5 neav |~ Phiéu hen;
. . . ,5 nga .
glal quyet ho so cho tung ho SO két qua cdp gay _Hb so:

cu thé.

+ Chuyén ho so dén co quan
¢ chic ning quan 1y dat dai
cap huyén (Phong Tai nguyén
va méi trudng) dé giao viée

huyén
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- Lanh dao
Phe Tai
+ Lanh dao Phong Tai nguyén OnAg a‘l
<A . : . |nguyén va
va moéi truong giao Chuyén | ~ ° | .
B2.2 A e 1A mo1 truong | 0,5 ngay | - HO so;
vién gidi quyét ho so.
- Chuyén
vién giai
quyét ho so.
B2.3 Chuyén vién giai quyét ho so kiém tra ho so, thuc hién giai quyét hd so
™ | theo 03 trudng hop, cu thé:
3. Truong hop hd so khong du diéu kién giai quyét:
- Chuyén
. L vién giai R
Chuyén vién giai quyét h‘o SO quyét hé so Ho S0,
du thdo Thong bdo ho so . Thong bao
A e r 4 en ean .. |- Lanh dao . . N
B3.1 | khong du dicu kién giai quyét . ..| 02ngay |tra ho so
T . . Phong Tai ) ,
c6 néu 10 ly do trinh Lanh dao N . khéong  du
nguyén va N
phong ky duyét gA .y . diéu kién.
mo1 truong
- Lanh dao
+ Lanh dao Phong Tai nguyén | Phong  Tai
va mdi truong xem xét, ky |nguyén va Hb S0,
duyét Thong bao hd so khong | moi trudng Théng bao
B3.2 | dudiéu kién giai quyét. - Chuyén | 0,5 ngdy |tra hd so
+ Chuyén vién giai quyét ho so | vién giai khong  du
chuyén toan bd hd so dén van | quyét ho so. dicu kién.
thu phong. - Van thu

phong
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+ Van thu vao sb, phat hanh 5
N s N |- Van thu .
Thong bido ho so khong du . Ho SO,
v iAo g phong
diéu kién giai quy¢t; Thong bao
< 2 A . |- B0 phén \ , A
B3.3 |+ Van thu chuyén Thong bao | ., = |0, 5ngay |[tra ho so
N ) . ..x .. .| tiép nhan va . ,
h6 so khong du diéu kién va| = ) khong  du
N . . |tra két qua A pea
toan bo ho so dén B phén tiep | A diéu kién
W AT A cap huyén
nhén va tra két qua cap huyén
s . |Bophantiép | Vao Sé tiép
Tra ho so va Thong bao N Gi0o A N
khong dir diéu kién gidi quyét| et | gy | ThAD RO so
B34 on I .
B (IR HEn S két qua , va tra két
cho khéch hang ) chinh .
cap huyén qua
4. Trwong hop phai bo sung hd so:
- Chuyén
_ . . vién giai
Chuyén vién giai quyét ho so IR . )
, . , 2 . | quy€t ho so - Thong bao
du thdo Thong bao bd sung ho . . \
B4.1 . . . . |- Lanh dao| 02ngay | b0 sung ho
so trinh Lanh dao phong ky .
Phong Tai SO.

duyét thong bao

nguyén va

moi trudng
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B4.2

+ Lanh dao Phong Tai
nguyén va moi trudong xem
xét, ky duyét Thong bao bd
sung hd so.

+ Chuyén vién giai quyét hod so
chuyén Thong béo bd sung hd
so dén vin thu phong.

- Lanh dao
Phong Tai
nguyén va
moi trudng
- Chuyén
vién giai
quyét ho so.
- Van
phong

thu

0,5 ngay

- Théng bao
bd sung ho

SO.

B4.3

+ Van thu vao sb, phat hanh
Thong bao bd sung ho so;

+ Vian thu chuyén Théng
bédo b6 sung hd so dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén

(Thoi gian bé sung khéng
tinh vdo thoi gian gidi quyét
hé so)

- Van thu
phong

- B& phan
tiép nhan va
tra két qua
cap huyén;

0,25
ngay

- Théng bao
bd sung hd
SO.

B4.4

+ Tiép nhan hod so bd sung,
chuyén phong Tai nguyén va
moi trudng, chuyén Chuyén
vién giai quyét ho so.

- B6 phan
tiép nhan va
tra két qua
cap huyén;

- Phong Tai
nguyén va
moi truong;
- Chuyén
vién giai
quyét ho so.

0,25
ngay

so  bd
theo
Thong bao.

Ho
sung

5. Ho so di didu kién giai quyét:
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06 ngay
(Thoi
gian
VPDK
dat dai
o CCTT vé
Clqluyén vién gidi quyét ho so | Chuyén CSDL
kiém tra thuc dia va trinh vién giai dat dai,
L i i it | | v
o N p | -Lanh dao nghi VPBK
ky dat dai (VPDK dat dai) . .. dia L e
B5.1 f o + | phong Tai : dat dai
cung cap thong tin (CCTT) ve N chinh
co 56 dit lieu (CSDL) dt dai, | "8V | vade | €T
lap trich lyc ban d6 (TLBD) mot truong la 05
dia chinh thura dat ngdy
lam viéc
khong
tinh vao
thoi
gian gidi
quyét
TTHC)
Chuyén vién giai quyét ho so:
Sau khi nhan dugc két qua
cung C:élp thong tin vé co s dljl’ _ Chuyén - [311’ ﬂ.léo
ligu dat dai, trich luc ban do | ia oiai quyet  dinh
B5.2 | dja chinh thira dat cia Van 06 ngay |gia han su

phong dang ky dat dai. Hoan
thién ho so, du thao quyét dinh
gia han st dung dét trinh Lanh
dao phong ky tat Quyét dinh

quyét ho so

dung dit
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Lanh dao phong chuyén mén | - Lanh dao l I?‘I (til?éﬁ
xem xét, ky tat trinh Lanh dao | phong Tai . quyct o
B5.3 L, L. , ~ . |0lngay |gla hap s
huyén ky ,quyet dinh gia han | nguyén va dung dat
su dung dat moi truong
Lianh dao UBND huyé¢ - Quyét dinh
inh dao UBND huyin xem | gy, Qurk dio
xét, ky duyét Quyét dinh vé . | ve viéc gia
B5.4 o , A . UBND 01 ngay )
viéc gia han st dung dat khi huvén han st dung
. . u )
hét thoi han st dung dét Y6 dAt
- Chuyén .
n uy. . - Quyét dinh
. . . vién giai A
Chuyén vién hoan thién ho so £ LA vé vigc gia
: quyét ho so )
B5.5 | chuyén Van thu UBND huyén 0,5 ngay | han st dung
£ A ay £ Ly 1 - Van thu J
lay s0, dong dau, phat hanh dat
UBND
huyén
Chuyén vién giai quyét ho so
tham muu lanh dao phong to ..
, ‘A , . Y Thoi
chuc viée xac dinh gia dat cu . )
) ian xac
thé, du thao Quyét dinh phé i, L
z 2 . .. | dinh gia \
duyét gia dat cu thé theo quy | - Phong Tai | 841 Dy thao
: \ . N ST N dat cu z .
dinh cua phap luat vé gia dat | nguyen va h quyét dinh
S € A A
BS 6 trinh Lanh dao huyén ky duyét | mo1 truong 1h phé  duyét
. / . . \ on ., X
(Quyét dinh ¢6 ndi dung vé | - C4c phong | g gia dat cu
. A £ tinh vao 2
trach nhiém cua co quan thu€ | ban co lién thoi o thé
. x . i gian
trong viéc hudéng dan nguoi st quan g
LA A £ giai
dung dat nQp tién st dung dat, &
3 ; : uye
tién thué dat theo quy dinh ctua auy
TTHC

phap luat vé tién sir dung dt,
tién thué dat)
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- Quyét dinh
Lanh dao huyén xem xét ky | Lanh dao }?uye d mAt
L e uye
B5.7 |ban hanh quyét dinh phé UBND 01 ngay p.’ x v
ne tr A 2 " gia dat cu
duyét gia dat cu thé huyén ]
thé
Chuyén vién giai quyét ho so
1ap Phiéu chuyén thong tin dja
chinh thia dit chuyén co .
P - Chuyén
quan thué n g
, vién giai X
(Thoi gian co quan thué xdc & ha B Phicu
dinh tién sir d i il quyet ho so chuyén
B5.8 ! nA lfn S‘u’ ,ng Aa, ze‘:n -Lianh dao | 01 ngay | thong tin dia
thué dat va xac nhdn hoan . chinh
. S phong Tai
thanh viéc nop tién sw dung .
. nguyén va
dat,; thoi gian nguoi s dung %,y .
1 . N .. | mol1 truong
dat thuc hién nghia vu tai
chinh khong tinh vao thoi
gian gidi quyét TTHC)
;]h"flefl r‘1har}11 \TII:OI-lAg baio ).(:ilC _B6 phén Tlrléng baAio
wa(ril oa}t ai Vchn;)P tl?n tiép nhan va xa(f nl‘lan
su dung thatZ tién thué dat cua tra két qua h9an thar‘lh
CcO quan thue éc nop tié
Bsg | - 0 - Chuyén 0,5 | ecnopten
- Chuyén Thong bao xac nhan vién gidi su dung dat,
hoan thanh viéc ndp tién st £, 1A tién thué dat
o . quyét ho so ,
dung dat, tién thué dat cua co cua co quan
quan thué thué
B5.10 | Cap Giay ching nhan

Trwong hop nguoi sir dung dat yéu ciu cap méi Gidy chirng nhén
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Chuyén vién giai quyét ho so

- Du thao

1ap To trinh vé viée cdp Gidy | - Chuyén TS trinh vé
B5.10.1 chlA'rng n%lan, in~ vé Gidy chlimg Vi@in giéi 15 ngdy Viic f:ép
nhan, trinh Lanh dao phong | quyét ho so Giay chung
ky To trinh va ky tat Gidy nhan, Gidy
ching nhan ching nhan
- Chuyé 5
S _To trinh vé
vién giai .
Lanh dao phong ky T¢ trinh i ﬁ; o viéc cap
A uyet ho s By
va ky tat Giay chung nhan auy Giay chung
B5.10.2 . | -Lanh dao 0,25 A
Trinh Lanh dao huyén ky cap o nhén;
. , . phong Tai X
Giay chung nhan . - Giay
nguyén va
sl chimg nhgn
mo1 truong
- Chuyén
Linh dao huvén kv cho Gid vién giai
;‘? ri(; uyen Ky cap Liay quyét ho so -
chun an, 0,75 - Gia i
B5.10.3 ° - Lanh dao : 1dy Chung
Chuyén Van thu huyén dong R ngay | nhan
. huyén
dau, phat hanh
- Van thu
huyén
Vin thu huyén dong dau, | - Vin thu 0,25 |- Gidy chung
B5.10.4 L . \ A
phat hanh huyén ngdy | nhan
Chuyén vién hoan thién hd so,
chuyén hd so dén Vin phong
dﬁflg k{y dat qdai~dé':Acef1pA’ nhaF, Chuyén vién - Ho 50 |
chinh 1y co sé dir liéu dat dai, P 0,25 |- Giay chung
B5.10.5 | i . 5 2 giai quyeét . A
ho so dia chinh; chuyén Gidy ngdy | nhan

chtrmg nhan dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua cép huyén
dé tra cho cong dan

ho so
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Tra két qua va luu hd so ban | Bo phan tié , .A
.ra le i1u~a va luu ho so ban (_})l P arT tleqp Gis |- Giky
B5.10.6 giao luu trir co quan nA an an fa hanh | chimg nhan
két qua cap ]
R chinh
huyén
. Truwong hop nguwoi sit dung dat khong yéu ciu cip méi Gidy
chirng nhan
Chuyén vién giai quyét hd so
chuyén hd so dén Vin phong o
ding ky dAt dai dé cap nhat, | Chuyén vién
, , . gm 1ea . 3k ) gia1 quyét 0,25 \
B5.10.1 | chinh Iy co s¢ dir liéu dat dai, hd so . - Ho so
5 nga
ho so dia chinh va xac nhan 8ay
thay d6i thoi han str dung dat
trén gidy chirng nhan da cp
Lanh dao
Vian phong
o - . | ding ky dét ‘
B5.10.2 1(1}:30 vién chirc giai quyét dai I?oéz Chi O,%S - Hoéso
0 so nga
nhanh Van &Y
phong dang
ky dat dai
Vién chic giai quyét hd so
thuc hién cap nhat, chinh ly co
s¢ dit lidu dat dai, hd so dia - Giay
chinh. Pong thoi in ndi dung i ) ching nhan
. A 2o g | Vién chuc DA
xac nhan thay doi thoi han st p 1,75 |in noi dung
B5.10.3 o , . giai quyeét . , A
dung dat trén giay chiimg nhan 13 so ngay | Xac nhén
/ 0S A
da cap trinh lanh dao Van thay doi

phong ding ky dat dai hoic
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai ky duyét
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Lanh d
Lanh dao Van phong dang ky Vvan h‘ao
. an phon
dét dai hofc Chi nhinh Van | 11’(, dii
. an a .
phong ding ky dit dai ky| oon&Ydat | Giy chimg
B5.10.4 . , R dai hoac Chi | 0,5 ngay R
duyét ndi dung xac nhan thay , . nhan
RO i <. . .| nhanh Van
doi thoi han st dung dat trén . .
Ay chime nha phong dang
iay chirng nhan .
slay CHHnE e ky dét dai
Vién chtc hoan thién hd so
dong dau va chuyén Gidy| Vién chir ,
ons TR S M TR 1025 | Gy ching
B5.10.5 | ching nhan dén B§ phéan tiép | gidi quyét . .
A n a1 A . A n A ngay nhan
nhén va tra két qua cap huyén ho so
dé tra cho cong dan
Can bo tra két qua co trach
nhiém:
+ Dbi chiéu ban chinh (ban
sao) thanh phan ho so do cong
dan ndp truc tiép theo thanh
han hd so va ndp truc tuyén | B phan tié =
p;. e P . y QP al} 167p Gio |- Giay
(doi véi truong hop ndp ho so | nhan va tra , n
B5.10.6 X P hanh | chung nhan
truc tuyén). két qua cap chinh
+ Thu phi, 1I¢ phi, thu ching huyén

tur lién quan.

+ Tra két qua cho cong dan
va gui thong tin cp nhat ho
so dia chinh cho cac co quan
lién quan.




54

CONG BAO HA NOI/S6 363+364/Ngay 26-12-2024

Biéu miu:

- Pon xin gia han st dung dat theo Mau s 08 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh ph;

- Quyét dinh gia han str dung dat khi hét thoi han sir dung dat theo
Mau s6 04e ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 cta Chinh phu;

- Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat theo Mau s6 04h ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh ph;
- Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so theo Miu sé 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin
phong Chinh phu;

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so theo Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin
phong Chinh phu.
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M3iu s6 04e. Quyét dinh gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dit
UY BAN NHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

DAN........ Péoc lap - Tu do - Hanh phiic
SO:iiieeis i, ngay ... thang ... nam
QUYET PINH
Vé viéc gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat
UY BAN NHAN DAN ...
CON CUE . oo e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
Can c#Ludthft AAL.oo oo e e e e e e e e e e,
Can ctt Nhi dinf... .........cooceiieeies it et e e e e e o)
CaNM CUEL oo e e e e e e e e e e e e e e e e
Xétdénghiciia..................... tai To trinh s6... ngay... thang... nam ....
QUYET PINH:

Piéu 1. Gia han str dung dat cho ... (ghi tén va dia chi ciia nguoi dwoc giao
dd{/cho thué dat) ... m* dat tai xa/phudng/thi tran ..., huyén/quan/thj xa/thanh
pho thudc tinh..., tinh/thanh pho truc thudc trung wong ...

Muc dich st dung dat...........cooeueiiiei i

Thoi han str dung dat dugc gia han 1a ..., ké tir ngay... thang... nam?...

Vi tri, ranh gidi thira dat/khu qét duoc xac dinh theo to trich luc ban d6 dia
chinh (hoac to trich do dia chinh) s0 ..., ty I¢ ... do ... 1ap ngay ... thang ... nam

Hinh thirc giao dat/cho thué dat>:................cooeeieeiiiei..

G}a dat tinh Flen su dung (?at/tlen thué (?at phai ndp... (dql v&i truong hop
giao dat co thu tién sir dung dat/cho thué dat tinh theo gia dat trong bang gia
dat®).

Nhitng han ché vé quyén ctia ngudi sir dung dat (néu co):...........

Picu 2. T6 chtrc thuc hidn.............coviiieiiieiiiee e,

| PR x4c dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai
ndp; d6i voi trudng hop tinh theo gia dat cu thé.

20 xéac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop; huong dan
thue hién giam tién st dung dat/tién thué dat, khoan duogc trir vao tién sir dung
dat/tién thué dat, cham nodp, ghi no tién st dung dattién thué dat, theo ddi
truong hop mién tién sir dung dat/tién thué dét, phi, 18 phi... (néu cé).
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, 30 thong bao cho ngu(‘ri’ str dung dat nop tién sir dung dat/tién thué
dat theo quy dinh ctia phap luat... (néu co).
Ao, thu tién st dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).
S chiu trach nhiém ndp tién st dung dat/tién thué dat; thyc hién

giam tién st dung dat/tién thué dit, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tién
thué dat, ghi no tién stir dung dat/tién thué dat (néu co).

6. ... trao Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san gan
lién v&i dat cho nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

T, chinh 1y hé so dia chinh, co s dit liéu dat dai...........

B e

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban qhém dan... va nguoi st dung dat co tén tai Diéu
1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vqén phong Uy ban nhédn dan... chiu trach nhiém diang tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tir cua ..../.
Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH ,
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau)

! Ghi theo timg loai cin ctr cu thé dugc quy dinh tai Piéu 172 Luat Pat dai va
Nghi dinh...

2Ghi: dén ngay... thang... nam... d6i véi truong hop giao dat/cho thué dét co thoi
han. Ghi 13 6n dinh 1au dai d6i véi truong hop thoi han st dung dat 1a 6n dinh
lau dai.

3 Ghi 18: Nha nude giao dat khong thu tién sir dung dat/giao dat c6 thu tién st
dung dat/chuyén tir thué dat sang giao dat/chuyén tir giao dat khong thu tién st
dung dét sang giao dat c6 thu tién st dung dit...

*Péi v6i truong hop phai ndp tién sir dung dat/tién thué dat tinh theo gia dat cu
thé thi khong ghi muc nay (c6 thém Quyét dinh phé duyét gia dat trong truong
hop nay theo quy dinh).
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MAu s6 08. Pon xin gia han sir dung dat
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

............. ngay ... thang ... nam ....

PON XIN GIA HAN SU DUNG PAT

2.Piachi/trusdchinh: ...
3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): .....................ooll.

4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang st dung:

4.1. Thira dat 8O oovvvvevieieinn, 242 . Toban d0 SO vovvvvnevnnn...
4.3.Dién tich At (M) ...oevnii et
4.4. Muc dich strdung dat>:.........ooii
4.5. Thot han sur dung QA e
4.6. Tai san gan 1ién voi dat hién co: ......ooovveieeeeiiiei .

4.7. Dia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...):.............

4.8. Gidy chimg nhan vé quyén st dung dat da cip:

5. Noi dung dé nghi gia han:

5.1. Thoi gian dé nghi gia han st dung dat: ... &én ngay... thang... nam. ...

5.2. Ly do gia han strdung dat: ...........coovvveiiiiiieeieiiin

6. Gidy tO nop kém theo don nay gdm c6®: ..........coeevvieneeinn...

7. Cam két str dung dat ding muc dich, chdp hanh ding cac quy dinh cta phap
luat dat dai, nQp tién su dung dat (néu c6) day du, ding han;

Céac cam két Khac (NEU CO): ....vviie e

Nguoilam don
(Ky va ghi vo ho tén, dong ddu néu co)



58 CONG BAO HA NOI/S6 363+364/Ngay 26-12-2024

! Ghi 18 tén UBND cap c6 tham quyén giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén
muc dich sir dung dt.

2P6i voi ca nhan, nguodi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb,
ngay/thang/nim, co quan cap Cin cudc cong dan hoic sb dinh danh hoic Ho
chiéu...; ddi voi t6 chirc thi ghi 16 thong tin nhu trong Quyét dinh thanh lap co
quan, tO0 chic su nghiép/vin ban cong nhan to chirc ton gido/dang ky kinh
doanh/Gidy chimg nhan dau tu ddi v6i doanh nghiép/td chuc kinh té...

3 Truong hop dd duge cdp gidy chimg nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chu
treong dau tu/quyét dinh du an... thi ghi 16 muc dich st dung dat dé thuc hién
dur 4n dau tu theo gidy to da cap.

4 Gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 66 Nghi dinh nay.
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MAu s6 04h. Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat

Wl CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb:eiiinn. vevvee e s, NEAY .. thang ... nam ....

PHIEU CHUYEN THONG TIN PIA CHINH THUA PAT
Kinh gui: ......... 2
I. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT

2.Piachi: ................
3.S6djachiliénhé.............coee.... Email (néu co): ............

4. Mi sb thué (néu co): ...ooovvvevnninnn...

6. Loai thu tuc can xac dinh nghia vu tai chinh: .....................

II. THONG TIN VE THUA DAT

(Twong tw ndi dung ghi trong Quyét dinh giao dat/cho thué ddt/chuyén muc dich
s dung dat/gia han sw dung dat/diéu chinh quyéet dinh....)

1. Thira dat s6..............nen. toban dd $6..........cooouenn...
2.Piachitai: ...

3 GIAGAL: e

- Gia dat theo bang gid: .....................

-Giddatcu the: ..ooooviiiii

- Gid trang dAu gia: ........oeeiiei
4.Diéntich.....coooiiiii

5. Muc dich sur dung QA oo

6. Thoi han st dung Aat..

- On dinh 1au dai

- C6 thoi han....nam tir ngay...... [eviiin.. [oci... dén ngay.../...... /...

- Gia han....nam tr ngay...... [eviiin.. [eci... dén ngay...... [ocn... [eviiinn..
7. Thoi diém bét dau st dung: tir ngdy...... [oco... [eviiiiin.

8. Hinh thtrc st dung dét: .....................
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9. Nhitng gidy to kém theo (néu co) ...........ccccon.....

I1II. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH POI VOI
TRUONG HQP THUE PAT PE XAY DUNG CONG TRINH NGAM
TRONG LONG PAT, THUE PAT CO MAT NUOC

1. Béi voi thué dat dé xdy dung cong trinh ngam trong long dat (khdng phdi
la phan ngdm cua cong trinh xdy dwng trén mat dat va khéng phai la dat xdy
dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sw dung
cong trinh ngam):

2. Boi vai thué dat c6 mat nudc:
-Diéntichdat: ................... m?

- Dién tich mit nudc: ..........con..... m?

- Gia dat dé tinh tién thué dat ctia phan dién tich dat: ..................

CO QUAN CO CHUC NANG QUAN LY
DAT DAI
GIAM POC
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau)

' Tén co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai

2 Tén co quan thué c6 thim quyén
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Chit ky so6 cua To chirc

TR S Mau s6 02
(néu 1a bi€éu mau dién tir)

TEN CAP TINH (hodc) BO, = CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CUAL ©. et
NOi dung yeu cau IAl QUYET: .....neee et
DA Chi: .,

SO dién thoai.....ovveeeeeeeeee e, Email:........oooi
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhirng ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién hoé so néu cdé vudng mac, Ong/Ba lién hé vai
............................. s0 dién thoai ......................... dé dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky s6 ciia Nguwoi hwéng dan néu la
biéu mau dién tir)
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Chir ky s6 ctia T6 chuc x  z
Lo s Mau so 03
(néu la biéu mau dién tr)
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Poc lap - Ty do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BQ PHAN TIEP NHAN VA

TRA KET QUA
Sh:...... /TTPVHCC e e e s, HEAY thang ... ... nam ......
(BPTNTKQ)
PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/Bo phan Motcua ................coveennn...
Ti8p NhAN DO SO CUAL . oevne et e,
Daa Chi. ..
SO dién thoais «...vvveeeeeieeieieei Email:.......ooooii
NOi dung yeu cau IAl QUYL ......ou ettt el

Qua xem xét, Trung tim Phuc vu hanh chinh c¢6ng/B6 phan Tiép nhan va Tra két
qua thong bao khong tiép nhén, giai quyét hd so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

(Chit ky so cua Nguoi tiep nhan ho so
néu la bieu mau dién tir)

Ghi chii: Trudong hop chua thiét 1ap duoc Hé thong thong tin mot cira dién ti,
Phiéu duogc 1ap thanh 2 lién; mot lién giao cho t6 chirc, ca nhan ndp hd so trong
truomg hop ndp truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh
s6 45/2016/QP-Ttg; mot lién dugc luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.
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16. Quy trinh Piéu chinh thoi han sir dung dat cia dw 4n diu tw ma
ngudi sir dung dat 1a ca nhan, cong dong dan cu (QT-16.H).

1

Muc dich:

Quy dinh ndi dung, trinh ty thuc hién viéc Diéu chinh thoi han sir dung
dat ciia du an dau tu ma nguoi sir dung dat 13 ca nhan, cong dong dan
cu d6i voi truong hop c6 nhu cau dam bao cong khai, minh bach, dat
hiéu qua va dang thoi gian quy dinh.

Pham vi:

Ap dung ddi v6i ca nhan, cong dong dan cu thyc hién thu tuc Piéu
chinh thoi han sir dung dat ctia dy 4n dau tu ma nguoi str dung dat 1a
ca nhan, cong dong dan cu d6i voi trudng hop 6 nhu cau.

Can b, cong chuc, vién chic cac phong/bd phan lién quan thudc
UBND cép quan (huyén), hé théng Van phong Pang ky dat dai Ha Noi,
Co quan thué chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

3.1

Co sé phap ly

1. Luat Dat dai ndm 2024;

2. Cac Nghi dinh: s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024, s6 102/2024/ND-
CP ngay 30/7/2024;

3. Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh phi;

4. Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Chinh phi;

5. Thong tu sb 10/2024/TT-BTNMT ngay 31/07/2024 cta Bo Tai
nguyén va Moi truong;

6. Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/08/2024 cua Bo Tai
nguyén va Moi truong;
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7. Quyét dinh s6 61/2024/QD-UBND ngay 27/09/2024 cta UBND
thanh phd Ha Noi;

8. Quyét dinh sé 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 cia UBND thanh
phd Ha Nbi;

9. Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (stra d6i bd sung tai
Thong tu 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021;

10. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cua Hoi dong
nhan dan Thanh phd;

11. Cac Van ban phép luat khac c6 lién quan.

3.2

>

Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh

Vin ban dé nghi diéu chinh thdi han str dung dat
cia du an dau tu theo Mau s 10 tai Nghi dinh
s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh | x
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu cua
Luét Dét dai.

Vin ban cua co quan c¢6 thim quyén cho phép
thay d6i thoi han hoat dong ctia du 4n dau tu theo
quy dinh cta phap luat vé dau tu (ban sao co
ching thuc hodc cong chung; truong hop ndp X
truc tiép ban sao khong co chimg thue hodc cong
chung thi ngudi ndp hd so xuét trinh ban chinh

deé can bo ti€ép nhan ho so kiém tra, doi chicu).
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- Mot trong cac gidy to sau:

+ Mot trong cac gidy chimg nhan quy dinh tai
khoan 21 Diéu 3, khoin 3 Diéu 632 256 Luat
Dit dai; (ban sao c6 ching thyc hodc cong
chtmg; treong hop ndp truc tiép ban sao khong
c6 ching thuc hodc cong ching thi nguoi ndp
hd so xuét trinh ban chinh dé can bd tiép nhan
hd so kiém tra, d6i chiéu).

+ Quyét dinh giao dét, quyét dinh cho thué dat, X
quyét dinh cho phép chuyén myc dich st dung
dat cua co quan nha nudc c6 thim quyén theo
quy dinh cta phap luat vé dat dai qua cac thoi
ky. (ban sao c6 chung thuc hodc cong chung;
truong hop ndp truc tiép ban sao khong cé
chtng thuc hodc cong chimg thi ngudi nop hod
so xuit trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd
so kiém tra, d6i chiéu).

33

S6 lwong ho so: 01 bo

3.4

Thoi gian xir ly:

20 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢.

(Khéng bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan ¢é chirc ndng quadn
Iy ddt dai vé xdc dinh gid ddt cu thé theo quy dinh; Thoi gian gidi
quyét ciia co quan cé tham quyén vé khodn dwoc trir vdo tién sir dung
dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét ciia co quan thué
vé xdc dinh don gid thué dat, sé tién sir dung dat, tién thué dat phdi
nop, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tien thué dat, phi, Ié phi theo
quy dinh; Thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sw dung
dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat).

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua:
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- Nop truc tiép tai BO phan tiép nhén va tra két qua ca”ip huyén

- Nop ho so thye hién tha tuc trén méi truong dién tir.

3.6

Phi, L¢ phi:

- Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét sb
06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ciia Hoi dong nhan dan Thanh
phé (cac khoan thué, thu khac c6 lién quan thuc hién theo cac quy dinh

hién hanh)

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc:

3.7.1. Trinh tu, thi tuc diéu chinh thoi han sir dung dat cua dw an dau tw ma

nguoi s dung dat phdi ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gid dat

trong bang gia
\ Trach Thoi | Biéu mu/
TT Trinh tw . ] ,
nhiém gian Ket qua
Tiép nhan hd so: B,Q plllfm Pl;le’u hen/
. . ; ti€ép nhan Phi¢
Kiém tra tinh day du ctia hd so theo | | P s . "
. vatra két | 0,25 hudng
Bl quy dinh. . X \ x %

o B i . quacap |ngay dan/Phiéu
Klem’tra ndi dung uy quyén theo huyén tr chéi
quy dinh. tiép nhan
1. Truwdong hop khong di thanh phéan ho so thwe hién TTHC:

Can bd tiép nhan ho so kiém tra
tinh ddy du vé thanh phan hd so, | BO phan
Bl | fruong hop hd so khong du diéu | tiép nhan Phiéu
" |kién, 1ap phiéu huéng dan hd so| va tra két huéng din
hoac Phiéu tir chéi tiép nhan hd so | qua cap O’%S
theo quy dinh tai Piéu 15, Piéu 17| huyén | 782
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X Trach Thoi | Bi€u mau/
TT Trinh tw A . .
nhiém gian Ket qua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018.
B6 phan
Vao s6 theo ddi, cdp sd phiéu | tiép nhan "
. X \ A A , s s LA Phiéu
B1.2 | hudong dan thanh phan hd so thu | va tra két , x
\ , . hudng dan
tuc hanh chinh qua cap
huyén
. x B0 pha
Ph4t hanh/lvu phiéu huéng din t,f P h?in
iép nhan .
BL3 thong qua cac hinh thirc quy dinh I; , k 4 Phiéu
. . 3 o . | vatrake x
tai khoan 2 di€u 15 Nghi dinh s6 L2 hudng dan
ua ca
61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 | 17 ¢4P
huyén
2. Trwong hop hd so di thanh phin thwe hién TTHC:
Tiép nhan ho so:
+ Vao phan mém 1ap ho so, Lap gidy | B0 phan
tiép nhan ho so va hen tra két qua, in | tiép nhan
sO theo ddi ho so. va tra két »
2 . x - Phiéu
+ Lap phiéu kiém soat qua trinh giai | qua cap 0,5 ,
B2.1 A . \ R . hen;
quyét ho so cho tirng ho so cu thé. huyén ngay Hb so-
+ Chuyén hd so dén co quan co ’
chiic ning quan ly dat dai cap
huyén (Phong Tai nguyén va moi
truong) dé giao viéc
+ Lanh dao Phong Tai nguyén va | - Lanh dao 0.5
B2.2 | moi truong giao Chuyén vién gidi | Phong Tai ng’a - Ho so;
y

quyét hd so.

nguyén va
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X Trach Thoi | Bi€u mau/
TT Trinh tw A . .
nhiém gian Ket qua
moi truong
- Chuyén
vién  gidi
quyét  hd
SO.
: - L .z |- Chuyé
Chuyén vién giai quyét ho so kiém | uy,e?
A e LA vién  gidi
B2.3 | tra ho so, thuc hién giai quyét ho so P A
. 2 quyét ho
theo 03 truong hop, cu thé:
SO;
3. Truwong hop hd so khong du diéu kién giai quyét:
- Chuyén
vién  gidi HA
. - X X X A (0] SO,
Chuyén vién gidi quyéet ho so dy | quyét ho X )
. N LA . , Thong béo
thao Thong bao hd so khong du | so . Lo
B3.1 e P 2 ngay |trda ho so
di€u kién giai quyét c6 néu r0 1y do | - Lanh dao hone  di
u
trinh Lanh dao phong ky duyét Phong Tai A g. A
> diéu kién.
nguyén va
moi truong
- Lanh dao
+ Lanh dao Phong Tai nguyén va | Phong Tai
moi truong xem xét, ky duyét|nguyén va Hb S0,
Thong bao hd so khong du diéu | moi truong 0.5 Thong bao
B3.2 | kién giai quyet. - Chuyén| |t hd so
+ Chuyén vién gidi quyét héd |vien giai| = |khong du
so chuyén toan bo ho so dén |quyét hod di€u kign.
van thu phong. SO.

- Van thu
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X Trach Thoi | Bi€u mau/
TT Trinh tw A . .
nhiém gian Ket qua
phong
+ Vian thu vao sd, phat hanh |- Van thu
Thong bao hd so khong du diéu phong Ho SO,
kién giai quyét; - B phan 0.5 Thong béo
B3.3 |+ Van thu chuyén Thong bao hd so | tiép nhéan ng’éy trd ho so
khong du didu kién va toan bo hod | va tra két khong du
so dén Bo phan tiép nhan va tra két | qua  cip di€u kién
qua cap huyén huyén
B0 pha .
t,f" P h%n i | VO S
. i€p nhan 1 X
Tra hd so vi Thong béo khong da | P e | % |tiép nhan
B3.4 e B , ‘ vatrakét | hanh \ .
dicu kién giai quyét cho khach hang . . hé so va
qua cap chinh X ,
A tra két qua
huyén
4. Trwong hop phai bo sung hd so:
- Chuyén
vién giai
ST uyét ho - Thén
Chuyén vién gidi quyét ho so du amw , %
, R ..z N . SO 02 bao bo
B4.1 | thao Thong bdo bo sung ho so trinh Lanh d . ha
- ngay |sun 0
Lanh dao phong ky duyét thong bao |~ —n ¢80 | &Y 1 SHS
Phong Tai SO.
nguyén va
moi trrong
+ Lanh dao Phong Tai nguyén va | - Lanh dao - Thong
B42 moi truong xem xét, ky duyét|Phong Tai| 0,5 |bao bd
) Thong bao bd sung hd so. nguyén va| ngdy |sung hd
+ Chuyén vién giai quyét hd so | mOi truong $0.
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X Trach Thoi | Bi€u mau/
TT Trinh tw A . .
nhiém gian Ket qua
chuyén Thong béo bd sung hd so |- Chuyén
dén van thu phong. vien  gidi
quyét  hod
SO.
- Véan thu
phong
+ Vin thu vao sb, phat hanh Thong | - Vian thu
bao b sung hd so; phong
< 2 n , 2 - Thong
+ Van thu chuyén Thoéng bdo bd |- Bo phéan , 2
A L oA A e A . . : 0,25 | béo bo
B4.3 | sung ho so dén Bo phéan tiép nhén | tiep nhan . N
T N n .| ngay |sung ho
va tra két qua cap huyén va tra két
. , . SO.
(Thoi gian bo sung khong tinh vao | qua  cap
thoi gian gidi quyét hé so) huyén;
- BO phan
tiép nhéan
va tra két
qua  cép
, ‘ 7 huyén; ‘ ,
+ Tiép nhan ho so bd sung, . H6 so bo
2 ‘ .. . |- Phong
chuyén phong Tai nguyén va | __ . . 0,25 |sung theo
B4.4 . ) 2 . .. | Tai nguyén . R
moi truong, chuyén Chuyén vién | | .. | ngay | Thong
iai quyét hd so va mol béo
ai quye : .
statquy truong;
- Chuyén
vién  giai
quyét ho
SO.

5. Ho so di diéu Kkién giai quyét:
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TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

B5.1

Chuyén vién giai quyét ho so kiém
tra thuc dia va trinh Lanh dao
phong ky duyét Vin ban dé nghi
Vin phong dang ky dat dai (VPPK
dét dai) cung cap thong tin (CCTT)
vé co so dir liéu (CSDL) dat dai,
lap trich luc ban d6 (TLBD) dija
chinh thira dat

- Chuyén

vién giai

quyét ho so
- Lanh dao
phong Tai
nguyén va
moi trudng

06
ngay
(Thoi
gian
VPPK

dat dai
CCIT
vé
CSDL
ddt
dai,
lap
TLBD
dia
chinh
thira
dat la
05
ngay
lam
viéc
khong
tinh
vao
thoi
gian
giai
quyét
TTHC)

- Van ban
dé nghi
VPDK dit
dai CCTT

B5.2

Chuyén vién giai quyét ho so:

- Chuyén

07

- Du thao
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X Trach Thoi | Bi€u mau/
TT Trinh tw A . .
: nhiém gian Ket qua
Sau khi nhan duoc két qua cung| viéngiai | ngay | Quyét dinh
cap thong tin vé& co so dir liéu dat | quyét hd vé viéc
dai, trich lyc ban db dia chinh thira S0 diéu chinh
dét cua Vin phong dang ky dat dai. thoi han st
Hoan thién hd so, du thao Quyét dung dat
dinh vé viéc diéu chinh thoi han st cia du 4n
dung dat cua dy 4n dau tu trinh dau tu
Lanh dao phong ky tit Quyét dinh
Du thao
Quyét dinh
Lanh dao phong chuyén mon xem | - Lanh dao ve viéc
B33 xét, ky tat trinh Lanh dao huyén ky | phong Tai diéu chinh
Quyet dinh v€ vig¢c di€u chinh thoi | nguyén va | 01 ngay| thoi han st
han sir dung dat cta du an dau tu moi trudng dung dat
cua du an
dau tu
Lanh dao UBND huyé¢n xem xét, - Quyét
ky duyét Quyét dinh vé viéc diéu dinh  vé
chinh thoi han st dung dat cua . viec  diéu
du &n ddu tu khi hét thei han sit| 90 101 | chinh tho
B5.4 ' . ' UBND . ,
dung dat . ngay | han su
huyén P
dung dat
cua du an
dau tu
A - uyet
Chuyén vién hoan thien hd so| ~Crwen dinh N yvé
B5.5 | chuyén Van thu UBND huyén ldy | V8% | % | liac ditu
s, dong d4u, phét hanh quy;: ho | ngdy | ih thod

han s
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X Trach Thoi | Bi€u mau/
TT Trinh tw A . .
nhiém gian Ket qua
- Van thu dung dat
UBND cua du an
huyén dau tu
Chuyén vién giai quyét hd so lap
Phiéu chuyén thong tin dia chinh | - Chuyén
thira dat chuyén co quan thué vién giai
(Thoi gian co quan thué xdc dinh | quyet ho ) " ;Phleu
LA , LA PR S chuyen
SO
BS5.6 tien s dung dat, tiéen thué dat va 0} thong  tin
xdc nhan hoan thanh viéc ngp tién | - Lanh dao | N84y | dja chinh
st dung dat; thoi gian ngwoi sir| phong Tai
dung dat thuc hién nghia vu tai | nguyén va
chinh khong tinh vao thoi gian gidi | moi truong
quyét TTHC)
- Tiép nhan Thong bao x4c nhéan | - B phan Thong bao
hoan thanh viéc ndp tién s dung | tiép nhan x4c nhan
dat, tién thué dat ctia co quan thué | va tra két hoan thanh
- Chuyén Théng bao xac nhan hoan qua viéc  ndp
B5.7 |thanh viéc ndp tién st dung dit, | - Chuyén 0,5 |tién su
tién thué dat caa co quan thué vién giai dung dat,
quyét ho tién  thué
SO dat cua co
quan thué
B5.8 | Cép Gidy ching nhan
* Truong hop nguoi sir dung dat yéu cau cap moéi Gidy chirng nhin
psg |Chuyén vién giai quyét hd so 18p | - Chuyén | 1,5 |- Du thdo
" | To trinh vé viéc cAp Gidy chimg | vién giai ngdy |To trinh vé
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X Trach Thoi | Bi€u mau/
TT Trinh tw n ] .
: nhiém gian Ket qua
nhan, in v& Gidy chtng nhan, trinh | quyét hd viéc  cép
Lanh dao phong ky T¢ trinh va ky SO Gidy
tat Gidy chting nhan ching
nhan, Gidy
chung
nhan
Lanh dao phong ky T¢ trinh va ky | - Chuyén - To trinh
tat Gidy ching nhan vién giai vé viéc cap
Trinh Lanh dao huyén ky cip Giay quyét ho Gidy
Bs.g2 | chumgnhan > 0,25 ching
- Lanh dao nhan;
phong Tai - Gidy
nguyén va ching
moi truong nhan
- Chuyén
vién giai
Linh dao huyén ky cdp Gidy| quyéthd y
chuing nhan; SO 0,75 ) Gidy
B5.8.3 . . - . ching
Chuyén Vin thu huyén dong dau, | - Lanh dao | ngay nhan
phat hanh huyén :
- Van thu
huyén
g - Gia
B5.8.4 | Van thu huyén dong dau, phat hanh ) VanAthu’ O’%S chung ’
huyén ngay .
nhan
B5.8.5 Chuyvén }/ién boe‘m thién hd so,| Chuyén 0,25 |-Hob so
chuyén ho so dén Van phong dang | vién giai | ngay |- Gidy
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X Trach Thoi | Bi€u mau/
TT Trinh tw A . .
nhiém gian Ket qua
ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co | quyét hd ching
s¢ dit lidu dat dai, hd so dia chinh; S0 nhan
chuyén Gidy ching nhan dén Bo
phén tiép nhan va tra két qua cap
huyén dé tra cho cong dan
Tra két qua va luu hod so ban giao | Bo phan
luu trit co quan tiép nhan Gio |- Gidy
B5.8.6 vatrakét | hanh |ching
qua cip chinh | nhéan
huyén
. Trwong hop nguoi sir dung dat khong yéu cau cap mai Giay chirng
nhan
Chuyén vién giai quyét hd so
ctymyien h§ sc; dAén Vz“in phf‘)ng cj[éng Chuyén
B5.8 1 ky dNat .c?au cie cgp rihat, c'hmh’ly cc‘r Vién,(gié}\i O,%S Hb so
s¢ dir lidu dat dai, ho so dia chinh va | quyétho | ngay
xac nhan thay d6i thoi han s dung SO
dat trén gidy chimg nhan da cap
Lanh dao
Van phong
dang ky
dat dai :
o . L s . 0,25 |- HO
B5.8.2 | Giao vién chuc gidi quyét ho so hodc Chi . 059
nga
nhdnh Van s
phong
dang ky

dat dai




76 CONG BAO HA NOI/S6 363+364/Ngay 26-12-2024
X Trach Thoi | Bi€u mau/
TT Trinh tw A . .
nhiém gian Ket qua
Vién chirc giai quyét hd so thuc
hién cap nhat, chinh 1y co so dir - Giay
liéu dét dai, hd so dia chinh. Pong chung
thoi in ndi dung xac nhan thay d6i | Vién chirc - nhén in ndi
B5.8.3 |thoi han sir dung dat trén gidy | giai quyét o dung xéc
, \ nga A
chiing nhan da cap trinh lanh dao ho so & nhin thay
Vin phong ding ky dat dai hodc doi
Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai ky duyét
Lanh dao
Van phong
Lanh dao Vin phong ding ky dat | dangky
dai hoic Chi nhanh Vian phong| datdai 0.5 Gidy
B5.8.4 |ding ky dat dai ky duyét ndi dung | hodc Chi B ching
. nga
xac nhan thay doi thoi han st dung | nhanh Van &y nhan
dat trén gidy chting nhan phong
dang ky
dat dai
Vién chirc hoan thién hd so dong o , oz
L . X , .| Vién chuc Giay
dau va chuyén Giay chung nhén| . f 0,25 ,
B5.8.5 | ., A .. .| giai quyet . ching
dén BO phan tiép nhan va tra két N ngay .
.2 . A ) ho so nhan
qua cap huyén dé tra cho cong dan
Cén b tra két qua c6 trach nhiém: A
+ D6i chiéu ban chinh (ba B0 phan
- DA chidu ban chinh (bin s00) | o g | Gy |- Gy
B5.8.6 | ANt PhAn o 50/ o cong dAnNOP | s s k& | hanh | chimg nhdn
truc ti€ép theo thanh phan ho so va . X ,
N £ (abi véi trudme b qua cap chinh
ndp truc tuyén (doi voi truong hop huyén

ndp hd so truc tuyén).
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\ Trach Thoi | Biéu mau/
TT Trinh tw A . .
nhi¢m glan Ket qua

+ Thu phi, 1€ phi, thu ching tur
lién quan.

+ Tra két qua cho cong dan va giri
thong tin cdp nhat hd so dia chinh
cho céc co quan lién quan.

3.7.2. Trinh tu, thii tuc diéu chinh thoi han sir dung dat ciia dw an dau tw ma

thuéc trieong hop giao dat khéng thu tién sir dung dat

Trach Thoi | Biéu mau/
TT | Trinh tw o ) ,
nhi¢m gian Keét qua
Tiép nhan ho so: B phan Phlé,u hen/
.2 , P . x e . Phiéu
Kiém tra tinh day du cia ho so| tiép nhén )
) .2 10,25 hudéng
B1 theo quy dinh. va tra két . x X
, . Lz ngay dan/Phiéu
T O ) 5 ud ca o
Kiém tra ndi dung iy quyén theo| 9 A P tir chéi tidp
quy dinh. huyén nhan
1. Truomg hop khong di thanh phan hé so thye hién TTHC:
Can bo tiép nhan hd so kiém tra
tinh day du vé thanh phan hd so, Bo phén
truong hop hd so khong du diéu tiép nhén X
A 1A £ , X 1 x i Phiéu
B1.1 | kién, lap phi€u hudng dan ho so | vj tra két ) x
. A : . hudng dan
theo quy dinh tai Didu 15 Nghi| quacip |0.25
dinh 86 61/2018/ND-CP ngdy | phuyen | Ngay
23/4/2018
B12 Vao s6 theo ddi, cdp sd phiéu| BO phan Phiéu
" | huéng din thanh phan hd so thu | tiép nhan hudng dan
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT | Trinh tw ‘A . .
nhi¢m gian Keét qua
tuc hanh chinh va tra két
qua cip
huyén
. x B0 pha
Phat hanh/lvu phiéu huéng din t.f" phgin
. i€ép nhan y
BL3 thong qua cac hinh thic quy dinh I; , k 4 Phicu
. . ) S . | vatrake x
tai khoan 2 diéu 15 Nghi dinh s6 L hudng dan
ua ca
61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 | %%
huyén
2. Trudong hop hd so di thanh phin thue hién TTHC:
Tiép nhéan ho so:
+ Vao phan mém lap hd so, Lap gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua, in
2 ~r A B6 phan
sO theo ddi1 ho so. ., =
+ Lap nhidy kid , ! trinh gk ti€p nhan 0s | Phiéu
pa.g | L phidu libm sodt qui i i |y | O3 e,
¢t ho so cho 0 so cu the. . A nga 3
a . 8 , ! qua cap S HO so;
+ Chuyén ho6 so dén co' quan (;(') huyén
chic nang quan ly dat dai cap
huyén (Phong Tai nguyén va moi
truong) dé giao viée
- Lanh dao
Phong Tai
+ Lanh dao Phong Tai nguyén va | "So" ¥
.an ao . ong Tai ngl.lyen Va méi treomg | 0.5 ‘
B2.2 | mo6i truong giao Chuyén vién gidi A . - HO so;
I - Chuyén | ngay
quyét ho so. n
vién  giai
quyét  hd

SO.
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT | Trinh tw ‘A . .
nhi¢m gian Keét qua
B2.3 Chuyén vién giai quyét hd so kiém tra ho so, thuc hién giai quyét hd so
™ | theo 03 trudng hop, cu thé:
3. Trwong hop hd so khong du diéu kién giai quyét:
- Chuyén
vién giai HA
Chuyén vién giai quyét hd so du | quyéthd OA S,O ’
\ A LA A , Thong bao
thao Thong biao hd so khong du SO 02 Lo
B3.1 PO P . tra ho so
diéu kién gidi quyet co néu o 1y do | - Lanh dao | ngay . ,
trinh Lanh dao phong ky duyét Ph¢ T khong du
10 PHong ey AUy ong al didu kién.
nguyén va
moi truong
- Lanh dao
. . N . | Phong Ta
+ Lanh dao Phong Tai nguyén va A \
N . ko duvet nguyen va Ha
moAl ‘mm’ng iiem xetA, y 7 yA moi truong 0 SO,
Thong bdo ho so khong du dieu A Thong bao
A g X - Chuyén| 0,5 .
B3.2 | ki¢n gidi quyét. = ) tra ho so
L vién iai | nga . \
+ Chuyén vién giai quyét ho so X s A s khoéng du
2 \ A 1A £ __ | quyét ho A 1A
chuyén toan bd ho so dén van o diéu kién.
thu phong. '
pRong - Van thu
phong
+ Vin thu vao sb, phat hanh |- Vin thu
Thong bao hd so khong du diéu | phong Ho S0,
kién giai quy€t; - Bo phan 0.5 Thong bao
B3.3 |+ Van thu chuyén Thong béo ho so | tiép nhéan ng’éy trd ho so
khong du diéu kién va toan bd ho | va tra két khong du
so dén Bo phan tiép nhan va tra két | qua  cip di€u kién
qua cip huyén huyén
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Trach Thoi | Biéu maw/
TT | Trinh tw o ) ,
nhi¢m gian Keét qua
B0 pha .
tiéo ihii Gio | 0
Tra hd so va Thong bao khong du ‘p L2 . tiép nhan
B3.4 e . Z ] . vatra két | hanh N .
dieu kién giai quyét cho khach hang y , hdé so va
qua cap chinh Do
. tra két qua
huyén
4. Truong hop phai bd sung ho so:
- Chuyén
vién giai
C s uyét ho - Thé
Chuyén vién giai quyét ho so du aw , on%
, A LR A . SO 02 | bao bo
B4.1 | thao Thong bdo b6 sung ho so trinh . \
~ . , e A , |- Lanh dao | ngady |sung ho
Lanh dao phong ky duyét thong bao : .
Phong Tai SO.
nguyén va
moi truong
- Lanh dao
Phong Tai
+ Lanh dao Phong Tai nguyén va | nguyén va
moi truong xem xét, ky duyét | mdi truong - Thong
R4 Thong bao bo sung ho so. - Chuyén| 0,5 |bao bd
' + Chuyén vién gidi quyét hd so|vién gidi| ngdy |sung hd
chuyén Thong bao bd sung hd so | quyet ho SO.
dén van thu phong. SO.
- Van thu
phong
+ Vin thu vao s, phat hanh Thong | - Vin thu 025 | Thong
B4.3 | bao bo sung ho so; phong "7 | bao bd
. . ngay A
+ Vin thu chuyén Thong bdo bo |- BO phan sung  ho
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tw n ] .
: nhi¢m gian Keét qua
sung hd so dén Bo phan tiép nhan | tiép nhan SO.
va tra két qua cp huyén va tra két
(Thoi gian bé sung khéng tinh vao | qua cap
thoi gian gidi quyét hé so) huyén;
- B6 phan
tiép nhéan
va tra két
qua  cip
huyén;
+ Tiép nhan hd so bd sung, |- Phong Hb6 so bd
Bdd chuyén phbng Tai nguyén va moi | Tai 0,25 |sung theo
truong, chuyén Chuyén vién giai | nguyén va| ngay | Thong
quyét ho so. moi bao.
truong;
- Chuyén
vién giai
quyét hod
SO.
5. Ho so du diéu Kién giai quyét:
Chuyén Vié'n giai quyét ho so kiém _ Chuyén 07
tra thuc dia va trinh Lanh dao| .. ... | ngay
. ) T Cvién  giai o
phong ky duyét Van,ban. deé nghi quyét hd so (Thoi | - \(an bén
Van phong dang ky dat dai (VPBK . gian de nghi
B5.1 |dat dai) cung cap thong tin (CCTT) | - L(fmh de.}c') yppk | VPBK dat
vé co s6 dir liu (CSDL) dét dai, | PPOR8 A1 | 2o 1 dai CCTT
1ap trich luc ban db (TLBD) dia | "o "V | ~opr
chinh thira d4t mottruong | s

CSDL
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TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

dat
dai,
lap
TLBD
dia
chinh
thira
dat la
05
ngay
lam
viéc
khong
tinh
vao
thoi
gian
giai
quyét
TTHC)

B5.2

Chuyén vién giai quyét ho so:

Sau khi nhan dugc két qua cung
cap thong tin vé co so dir lidu dat
dai, trich luc ban d6 dia chinh thira
dat cua Van phong dang ky dat dai.
Hoan thién hd so, du thao Quyét
dinh vé viéc diéu chinh thoi han sir
dung dat cua du an dau tu trinh
Lanh dao phong ky tit Quyét dinh

- Chuyén

vién giai

quyét ho
SO

7,5
ngay

- Du thao
Quyét dinh
vé viéc
diéu chinh
thot han st
dung dat
cia du an
dau tu
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty cn . £
nhi¢m gian Keét qua
Dy  thao
Quyét dinh
Lanh dao phong chuyén moén xem | - Lanh dao vé viéc
xét, ky tit trinh Lanh dao huyén ky | phong Tai diéu chinh
B5.3 e X e gl , o A . ,
Quyeét dinh v€ viéc di€u chinh thoi | nguyén va | 01 ngay| thoi han sir
han str dung dat cta dy an dau tu moi truong dung dat
cia du an
dau tu
Lanh dao UBND huyén xem xét, - Quyét
ky duyét Quyét dinh vé viéc diéu dinh vé
chinh thoi han st dung dat cua du . viec  diéu
N Lanh dao ) Ny
an dau tu 01 chinh thoi
B5.4 UBND . ,
huvén ngay | han su
Y6 dung dat
cia du an
dau tu
- Chuyén N Quye:[
i i dinh veé
vién giai o gk
) £, 1A 1€
Chuyén vién hoan thién hd so| quyéthd viee - died
R . o 0,5 | chinh thoi
B5.5 | chuyén Van thu UBND huyén lay SO . .
£ 4z X e 1 ngay | han su
s0, dong dau, phat hanh - Vian thu B
dung dat
UBND , .
v cua du an
uyen dau tu
B5.6 Cip Gidy ching nhan

Truwong hop nguoi sir dung dat yéu ciu cap moéi Gidy chirng nhin
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty cn . £
nhi¢m gian Keét qua
Chuyén vién giai quyét ho so lap - Du thao
To tr11-1h vé \./1’6_:0 cap Gidy ching | Chuyén T.O trinh ve
nhan, in vé Gidy chiing nhan, trinh vién giai viec  cap
8561 Lvrﬁnh. fiao p’h(‘)ng ky T trinh va ky quyét hod 1,; Giatiy
tat Gidy chirng nhan o ngay | chung
nhan, Gidy
ching
nhan
- Chuyén - To trinh
vién giai vé  viéc
Lanh dao phong ky To trinh va ky | quyét hd cip Gidy
tat Gidy ching nhan SO ching
B5.6.2 s 0,25 A
Trinh Lanh dao huyén ky cap Giay | - Lanh dao nhén;
chuing nhéan phong Tai - Gidy
nguyén va ching
moi truong nhan
- Chuyén
vién giai
Linh dao huyén ky cip Gidy| quyéthd Gia
chirng nhén; SO 0,75 ) 1ay
B5.6.3 . . . . ching
Chuyén Vian thu huyén dong dau, | - Lanh dao | ngay han
phat hanh huyén i
- Van thu
huyén
- Gidy
. -Vanthu | 0,25
B5.6.4 | Van thu huyén dong dau, phat hanh anA . chiing
huyén ngay

nhan
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty cn . £
nhi¢m gian Keét qua
Chuyén vién hoan thién hé so, ‘
chuyén ho so dén Vian phong ding . - HO s0
. 3k Y R n , , Chuyén . £
ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co e . 05 | Giay
. ) vién giai
B5.6.5 | & dit lidu dAt dai, hd so dia chinh; ‘tgh* > | chimg
. = . uyétho | nga
chuyén Giay chirng nhan dén Bo q y?y S nhan
., . . S
phan tiép nhan va tra két qua cap
huyén dé tra cho cong dan
tE.SA,Q plllf'in Gis |- Gidy
. 3 , i€p nhan 10 ,
BS.6.6 Tra kNét qua va luu ho so ban giao Vélzré k.ét hanh ChlAIng
luu trit co quan o ] nhan
qua cap chinh
huyén
. Trwong hegp nguwoi st dung dat khong yéu cau cap moi Giay
chirng nhin
Chuyén vién giai quyét hd so
chuyén ho so dén Vin phong dang | Chuyén
B5.6.1 k?/ dfit .('Aiai de cgp nhat c'hinhrly o Vién; giéj o,%s Hb so
sO dir liéu dat dai, ho so dia chinh va| quyétho | ngay
xac nhan thay d6i thoi han st dung SO
dat trén gidy chimg nhan da cip
Lanh dao
Van phong
. Cn , e X A da,ng ky 0,25 - H6 SO
B5.6.2 | Giao vién churc gidi quyét ho so dat dai .
. | hgay
hodc Chi
nhanh Van

phong
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty cn . £
nhi¢m gian Keét qua
dang ky
dat dai
Vién chirc giai quyét hd so thuc
hién cap nhat, chinh 1y co s¢ di - Giay
liu dat dai, ho so dia chinh. Pong chung
thoi in ndi dung xac nhan thay doi | Vién chirc 175 nhin  in
B5.6.3 |thoi han sit dung dat trén gidy | giai quyét n’é noi  dung
ching nhan di cap trinh lanh dao hé so &Y I xac nhén
Vin phong dang ky dat dai hoic thay doi
Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai ky duyét
Lanh dao
Van phong
Lanh dao Vin phong dang ky dat | ding ky
dai hoic Chi nhanh Vian phong | dat dai 0.5 Gidy
B5.6.4 |dang ky dat dai ky duyét ndi dung | hodc Chi B ching
, nga
xac nhan thay doéi thoi han st dung | nhdnh Van 84y nhan
dat trén gidy ching nhan phong
dang ky
dat dai
Vién chirc hoan thién hd so dong | _ .. , z
L . 2 X , .| Vién chuc Giay
dau va chuyén Giay ching nhan | | p 0,25 )
B5.6.5 | ., A o« . | gial quyét . ching
dén B phan tiép nhan va tra keét N ngay A
Lz oz ; A ho so nhan
qua cap huyén dé tra cho cong dan
LA e 1A s s A B6 phan . X
Can bg tra két qua co trach nhiém: A Gio |- Giay
L tiép nhan \ ,
B5.6.6 | + Péi chiéu ban chinh (ban sao) va tra két hanh | ching
thanh phan ho so do cong din ndp chinh | nhan

qua cap
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty cn . £
nhi¢m gian Keét qua
tryc tiép theo thanh phan ho so va| huyén

nop truc tuyén (di voi trudng hop
ndp hd so truc tuyén).

+ Thu phi, 1€ phi, thu chuang tu
lién quan.

+ Tra két qua cho cong dan va gui
thong tin cdp nhat hd so dia chinh
cho céc co quan lién quan.

3.7.3. Trinh tu, thii tuc diéu chinh thoi han sir dung dat cia dy an dau tw ma

ngueoi stk dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué ddt tinh theo gia dat cu thé

X Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tuw . . ,
nhiém gian Keét qua
Tiép nhan ho so: B¢ phan Phl?u hen/
2 , X g e 1A L A Phicu
Kiém tra tinh day du cua ho so| tiép nhan )
) ..z 10,25 huong
B1 theo quy dinh. va tra két . x z
, . Lz ngay | dan/Phiéu
Kiém tra ndi dung uy quyén theo | qua cap tir chéi
quy dinh. huyén tiép nhan
1. Trudong hop khong di thanh phan ho so thuc hién TTHC:
Can bo tiép nhan hd so kiém tra
tinh ddy du vé thanh phan ho so, | B phan
truong hop hd so khong du diéu | tiép nhan Phiby
B1.1 |kién, 1ap phiéu hudéng din hd so | va tra két huéne din
theo quy dinh tai Piéu 15 Nghi| qua cap 0.25 £
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay| huyén ngiy

23/4/2018
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty cn . £
nhi¢m gian Keét qua
B6 phan
Vao sO theo ddi, cap sé phiéu| tiép nhan Phié
x N . icu
B1.2 | hudéng dan thanh phan hé so thua | va tra két , x
\ , . x hudong dan
tuc hanh chinh qua cap
huyén
. x B0 pha
Phat hanh/luu phiéu huéng din t,f” P hzin
. i€p nhan _,
BL3 thong qua céac hinh thirc quy dinh Iz \ k.‘t Phiéu
. . 3 O .| vatrake «
tai khoan 2 di€u 15 Nghi dinh s0 o2 huong dan
ua ca
61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 | 14 %P
huyén
2. Trwong hop hé so di thanh phan thwe hién TTHC:
Tiép nhan hd so:
+ Vao phan mém lap hd so, Lap gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua, in
2 ~r LA B6 phan
s6 theo doi ho so. g "
 Lan phidy kid 4 oud tnh el ti€p nhan 05 |- Phiéu
B | Lp phidu kiém sodt qué trnh gdi | g | O3 pen
quyét ho so cho tirng ho so cu the. . £ ngay A
. . qua cap - HO so;
+ Chuyén ho so dén co quan co huyén
chic ning quan 1y dat dai cap
huyén (Phong Tai nguyén va moi
truong) dé giao viée
- Lanh dao
+ Lanh dao Phong Tai nguyén va | Phong Tai
moi truong giao Chuyén vién gidi | nguyén va | 0,5 )
B2.2 £ 1A e . - HO so;
quyét ho so. moi trudng | ngay
- Chuyén
vien  giai
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty cn . £
nhi¢m gian Keét qua
quyét  hd
SO.
. . L .2 |- Chuyé
Chuyén vién giai quyéet ho so kiém | | uy.e?
A s L4 vién  giai
B2.3 | tra ho so, thuc hién giai quyét ho so p N
. 2 quyét ho
theo 03 truong hop, cu thé:
SO;
3. Truong hop hd so khong da diéu kién giai quyét:
- Chuyén
vién giai .
A A e z A J4 A HG SO,
Chuyén vién giai quyét ho so du | quyéthd . )
. ) N ) ) Thong bao
thdo Thong bido hd so khong du SO . L
B3.1 T N 2 ngay |trda hd so
diéu kién giai quyéet c6 néu ro 1y do | - Lanh dao Kho .
on u
trinh Lanh dao phong ky duyét Phong Tai A g. A
- . diéu kién.
nguyén va
moi truong
- Lanh dao
_ Phong Tai
+ Lanh dao Phong Tai nguyén va R .
N . 1o duvet nguyén va s
mo1 truong ?cem xet, Ky u.y‘ | méi trrong 0 SO,
Thong bdo ho so khong du diéu Thong bao
n e £ - Chuyén| 0,5 L
B3.2 | kién giai quyét. » . tra ho so
L vién iai | nga . i
+ Chuyén vién gidi quyét hd so X s A = khong du
) : : quyst  ho A LA
chuyén toan by ho so dén vian < diéu kién.
thu phong. '
phons - Van thu

phong
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Trach Thoi | Biéu maw/
TT | Trinh tw o . ,
nhi¢m gian Keét qua
+ Vian thu vao sb, phat hanh |- Vin thu
Thong bao ho so khong du diéu | phong Hd S0,
kién giai quyét; - Bo phan| | Thong bo
B3.3 |+ Van thu chuyén Thong béo ho so | tiép nhéan ng’éy trda hd so
khong du diéu kién va toan bd ho | va tra két khong du
so dén Bo phan tiép nhan va tra két | qua  cip dicu kién
qua cp huyén huyén
B0 pha .
, A \ A , A .,(Q P a;n . Vao So
Tra ho so va Thong bido khong | ti€p nhan Gio x .
s e . B e . ax . ti€¢p nhan
B3.4 |du diéu kién gidi quyét cho | vatrakét | hanh N .
, . . & ) ho so va
khach hang qua cap chinh o
. tra két qua
huyén
4. Trwong hop phai bo sung hd so:
- Chuyén
vién giai
s uyét ho - Thén
Chuyén vién giai quyét hd so du aw , %
, R A N . SO 02 bao bo
B4.1 | thdo Thong bdo bo sung ho so trinh . N
~ \ , A , | - Lanh dao | ngay sung  ho
Lanh dao phong ky duyét thong bao : .
Phong Tai SO.
nguyén va
moi truong
+ Lanh dao Phong Tai nguyén va | - Lanh dao
moi truong xem xé€t, ky duyét | Phong Tai - Thong
B4 Thong bao bo sung ho so. nguyén va | 0,5 bdo b6
' + Chuyén vién giai quyét ho so | moitruong | ngdy | sung ho
chuyén Thong bao bd sung hd so | - Chuyén SO.
dén van thu phong. vién  giai
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tw n ] .
: nhi¢m gian Keét qua
quyét  hd
SO.
- Van thu
phong
+ Vin thu vao s, phat hanh Thong | - Vin thu
bao bd sung hd so; phong
y X A 1a 12 - Thong
+ Van‘thu cl}uyen Thong ,bao bo | - p@ phan 0.95 béo bd
B4.3 | sung ho so dén BO phan tiép nhén | tiép nhan| . N
o1 Ae A n , |ngay |sung ho
va tra két qua cap huyén va tra k,ét .
(Thoi gian bo sung khong tinh vao | qua  cap
thoi gian gidi quyét hé so) huyén;
- BO phan
tiép nhan
va tra két
qua  cip
huyén;
+ Tiép nhan hd so bd sung, |- Phong Hb6 so bd
B4d chuyén phbng Tai nguyén va moi | Tai 0,25 sung theo
truong, chuyén Chuyén vién giai | nguyén va |ngay | Thong
quyét hd so. moi bao.
truong;
- Chuyén
vién  gidi
quyét hd
SO.
5. Ho so du diéu kién giai quyét:
B5.1 | Chuyén vién giai quyét ho so kiém |- Chuyén| 06 |- Van ban
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TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

tra thuc dia va trinh Lanh dao
phong ky duyét Van ban dé nghi
Vin phong dang ky dat dai (VPPK
dat dai) cung cap thong tin (CCTT)
vé co s& dit liéu (CSDL) dét dai,
lap trich luc ban d6 (TLBD) dija
chinh thira dét

vién  giai
quyét ho so
- Lanh dao
phong Tai
nguyén va
moi truong

ngay
(Thoi
gian
VPPK
dat dai
CCTIT
vé
CSDL
dat
dai,
lap
TLBD
dia
chinh
thira
dat la
05
ngay
lam
viéc
khong
tinh
vao
thoi
gian
giai
quyét
TTHC)

dé  nghi
VPDK dat
dai CCTT

B5.2

Chuyén vién giai quyét hd so:

- Chuyén
vién giai

Sau khi nhan dugc két qua cung

06
ngay

- Du thao
Quyét dinh




CONG BAO HA NOI/S6 363+364/Ngay 26-12-2024 93
Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty cn . £
nhi¢m gian Keét qua
cap thong tin vé co so dir lidu dat | quyét hd vé viéc
dai, trich lyc ban dd dia chinh thtra 50 diéu chinh
dat ctia Van phong dang ky dat dai. thot han su
Hoan thién hé so, du thao Quyét dung dat
dinh vé viéc diéu chinh thoi han st cia dy 4n
dung dat cua du an dau tu trinh dau tu
Lanh dao phong ky tit Quyét dinh
Du  thao
Quyét dinh
Lanh dao phong chuyén mén xem | - Lanh dao vé viéc
B5.3 xét, ky tit trinh Lanh dao huyén ky | phong Tai diéu chinh
™ | Quyét dinh vé viéc diéu chinh thoi | nguyén va | 01 ngay| thoi han sir
han str dung dét cta dy 4n dau tu moi truong dung dat
cua du an
dau tu
- Quyét
dinh  vé
Lanh dao UBND huyén xem xét, . viee diéu
, n L, 4 A ea A Lanh dao , e
ky duyét Quyét dinh vé viéc dicu 01 chinh thoi
B5.4 , .. , L, UBND . .
chinh thoi han st dung dat cua du . ngay | han su
r aA huyén £
an dau tu dung dat
cia du an
dau tu
- Chuyén ;i N Quye;[
Chuyén vién hoan thi¢n hd so| vién giai 0.5 HAI d'\:e
B5.5 |chuyén Van thu UBND huyén liy | quyét hd w | Viee died
X o1z X 1 ngay | chinh thoi
s0, dong dau, phat hanh SO :
han su
- Van thu

dung dat
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Trach Thoi | Biéu mau/
TT Trinh tw n ] .
: nhi¢m gian Keét qua
UBND cua du an
huyén dau tu
Thoi
Chuyén vién giai quyét ho so tham gian
muu lanh dao phong to chic viée X4c
xac dinh gia dat cu thé, du thao| -Phong | dinh
Quyét dinh phé duyét gia dat cy thé Tai gia dat | - Du thao
theo quy dinh cta phép luat vé gia | nguyénva | cuthé | quyét dinh
BS.6 dat tr‘}nh Lanh dao huyén k}’f duyét | moi truong | khong phé C,hl}’ét
" | (Quyét dinh c6 nodi dung vé trach | - Cac tinh | gia dat cu
nhiém cia co quan thué trong viéc phong ban | Vvao thé
huéng dan nguoi st dung dat ndp | c6 lién thoi
tién str dung dat, tién thué dit theo quan gian
quy dinh ctia phap luat vé tién st giai
dung dat, tién thué dat) quyét
TTHC
Lanh dao huyén xem xét ky ban | Lanh dao N QuyeAt
B5.7 | hanh quyét dinh phé duyét gia dit| UBND | Cb |dmb o phe
cu thé huyén ey dl,lyet gld
i i dat cu the
Chuyén vién giai quyét hd so 1ap | - Chuyén
Phiéu chuyén thong tin dia chinh | vién giai ,
thira dat chuyén co quan thué quyét ho - ;Phiéu
B5.8 (T‘ho‘i gian co quan ‘thué' xdc dmh SO 0} Eﬁlgggn tin
tién sw dung dat, tién thué dat va | - Lanh dao | Ngay | ia chinh
xdc nhdn hoan thanh viéc nép tién | phong Tai .
st dung dat; thoi gian nguoi sir | nguyén va
dung dat thwc hién nghia vy tai | moi truong
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Trach Thoi | Biéu maw/
TT Trinh ty cn . £
nhi¢m gian Keét qua
chinh khong tinh vao thoi gian giadi
quyét TTHC)
- Tiép nhan Thong ba?(‘) xac nhén | Bé phan Thong bao
hoan thanh viéc ndp tién sir dung | ..z n xac nhan
. . .° | tiép nhan
dat, tién thué dat cua co quan thué s ex LA hoan thanh
) va tra ket . N
- Chuyén Thong bao xac nhan hoan qua vige  nop
B5.9 | thanh viéc ndp tién st dung dat, . 0,5 |tién sur
. , b - Chuyén £
tién thué dat ctia co quan thué n . dung dat,
vién giai A A
& b tiecn  thué
quyet  ho dat cua co
50 quan thué
B5.10 Cip Gidy ching nhan
* Trwong hop nguoi sit dung dit yéu cau cap méi Gidy chirng nhén
Chuyén vién giai quyét hd so lap - Du thao
To tr11-1h vé \./1’6_:0 cap Gidy ching | Chuyén T.O trinh ve
nhan, in vé Gidy chiing nhan, trinh vién giai viec  cap
Lanh dao phong ky T¢ trinh va ky £ LA 1,5 |Gia
B5.10.1| . ..~ p, g Ay Ve quyét ho ) ,y
tat Gidy chirng nhan o ngay | chung
nhan, Gidy
ching
nhan
Lanh dao phong ky To trinh va ky | - Chuyén - To trinh
tat Gidy chimg nhan vién giai vé viéc
B5.10. 2 | Trinh Lanh dao huyén ky cap Gidy | quyetho 0.25 Cﬁl? Giay
ching nhan SO ching
- Lanh dao nhan;
phong Tai - Gidy
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty cn . £
nhi¢m gian Keét qua
nguyén va ching
moi truong nhan
- Chuyén
vién giai
Linh dao huyén ky cdp Gidy| quyéthd Gia
chirng nhén; SO 075 |~ 1ay
B5.10.3 , , N . ching
Chuyén Van thu huyén dong dau, | - Lanh dao | ngay nhén
phat hanh huyén i
- Van thu
huyén
- Gidy
. -Vanthu | 0,25
B5.10.4 | Van thu huyén dong dau, phat hanh anA . chiing
huyén ngay .
nhan
Chuyén vién hoan thién hé so, ‘
chuyén ho so dén Van phong ding . - Ho so
s Ae ot 3A A . i Chuyén =
ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co n e 025 | Giay
. ) vién giai
B5.10.5 | s¢ dir lidu dAt dai, hd so dia chinh; ‘tgh* > | chimg
. . . uyétho | nga
chuyén Gidy ching nhan dén B q yor 24 nhan
. . . S
phan tiép nhan va tra két qua cap
huyén dé tra cho cong dan
Tra két qua va luu hd so ban giao B0 phén 2
luu trit co quan tiepnhén | Gio |~ Giay
B5.10.6 vatrakét | hanh | ching
qua cap chinh | nhin
huyén

Trwong hop ngwoi siv dung dat khong yéu ciu cip méi Gidy

chirng nhin
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Trach Thoi | Biéu mau/
TT | Trinh tw o . £
: nhi¢m gian Keét qua
Chuyén vién giai quyét hd so
chuyén hdé so dén Vian phong |- C.}iuyén
ding ky dat dai dé cap nhat,| VD
B5.10.1 | chinh 1y co s& dit liéu dat dai, hd | 20 025 1 Hé so
e x| dWet | ngay
so dia chinh va x4c nhan thay do6i hd so
thoi han su dung dat trén giady
chting nhan da cap
Lanh dao
Van phong
dang ky
dat dai .
B5.10.2 | Giao vién chirc giai quyét hd so hodc Chi O’%S - Hoso
, < ngay
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai
Vién chuc giai quyét hd so thuc
hién cdp nhat, chinh 1y co s¢ dit - Giay
liéu dat dai, ho so dia chinh. Pong chimg
thoi in nd1 dung xac n’hén thay déi Vién chl'l.:c 175 nhén  in
B5.10.3 | thoi han s dung dat trén gidy | gidi quyet . |ndl  dung
ching nhan di cdp trinh 1anh dao ho so 8 I xac nhén
Vin phong dang ky dit dai hoic thay doi
Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai ky duyét
Lanh dao Vin phong dang ky dat | Lanh dao 0.5 Gidy
B5.10.4 | dai hodc ,Chi nhanh Van phong | Van phong ng’éy chung
dang ky dat dai ky duyét noi dung | ding ky nhén
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tw n ] .
: nhi¢m gian Keét qua
x4c nhan thay d6i thoi han sir dung | dat dai
dat trén gidy ching nhan hodc Chi
nhanh Van
phong
dang ky
dat dai
V:en (fhuc hoxan tl?lA’@n hor SO dorAlg Vién chite Gidy
dau va chuyén Giay ching nhan | . f 0,25 )
B5.10.5| ., A o« . | gl quyét . ching
dén B phan ti€ép nhan va tra keét N ngay A
J oz A . ho so nhan
qua cap huyén dé tra cho cong dan
Can b tra két qua c6 trach nhiém:
+ Dbi chiéu ban chinh (ban sao)
thanh phan ho so do cong din ndp
truc tiép the€) tha‘ll’,lh phan ho so va B’(} phén ] Gidy
nop tr}rc tuyén (d()’i vOi truong hop | tiép nhé’n Gio chimng
B5.10.6 | ndp ho so tryc tuyen). vatrakét | hanh | .
+ Thu phi, 1& phi, thu ching tr| quacdp | chinh '
lién quan. huyén
+ Tra két qua cho cong dan va gui
thong tin cap nhat hod so dia chinh
cho cac co quan lién quan.
Biéu miu:
- Van ban dé nghi diéu chinh thoi han st dung dét cta dy an dau tu
theo Mau s6 10 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP
4 ngay 30/7/2024 cua Chinh phu;

- Quyét dinh gia han str dung dat khi hét thoi han st dung déat theo
Mau s6 04e ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay

30/7/2024 cta Chinh phu;
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Trach Thoi | Biéu mau/
TT | Trinh ty N . )
nhi¢m gian Két qua

- Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat theo Mau s6 04h ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu;
- Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién ho so theo Mau sé 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin

phong Chinh phu;

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so theo Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin

phong Chinh phu.
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MAu s6 10. Pon xin diéu chinh thoi han st dung dit ciia dw 4n dau tw
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap - Tw do - Hanh phuc

............. ngay ... thang ... nam ....

PON XIN PIEU CHINH THOT HAN SU DUNG PAT CUA DU AN PAU TU

Kinh gtri: Uy ban nhan dan'................
1. Nguoi str dung @At .. ...,
2. Piachi/trusdchinh: ...
3. Dia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...): ...............coooeeanl.
4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang st dung:
4.1. Thoa dat sO: ooovvvvevnn. .. <42 Toban dd s&: ovvvvvneenn.
4.3.Dién tich G4t (M2): ...evvneee e
4.4. Muyc dich st dung dat>: ...
4.5. Thoi han st dung dat: ......ooooeeiei e
4.6. Tai san gan 1ién v6i dat hien cO: ...oevvnevneieeie e

4.7. Pia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...): ............ccmeenee,

4.8. Gidy chimg nhéan vé quyén st dung dat da cap:

- S6 phat hanh: ...; SO VA0 8O- veveveeeey NEAY CAP: e

5. Noi dung xin diéu chinh thoi han s dung dat: tir ngdy... thang... nam... dén
ngay... thang... nam...

6. Ly do xin diéu chinh thdi han st dung dat: .............ccooovviiiiiin.l

7. Gidy t0 nop kém theo don nay gdm cO®: ..........ooeeveeiiiiieiiin..

8. Cam két sir dung dat dang muc dich, chip hanh dung cac quy dinh ctia phap
luat dat dai, ndp ti€n st dung dat (néu c6) day du, ding han.

Cac cam két Khac (NEU CO): «.ovvvnee et

Nguoilam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)
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! Ghi 16 tén UBND cép c6 thim quyén giao dit, cho thué dét, cho phép chuyén
muc dich str dung dat.

2P6i voi ca nhin, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb,
ngay/thang/nim, co quan cap Cin cudc cong dan hoic sb dinh danh hoic Ho
chiéu...; dbi véi to chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 13p co
quan, t0 chic su nghiép/vin ban cong nhan to chic ton gido/dang ky kinh
doanh/Gidy chimg nhan dau tu ddi v6i doanh nghiép/td chuc kinh té...

3 Truong hop dd duge cdp gidy chimg nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chu
treong dau tu/quyét dinh du an... thi ghi 16 muc dich st dung dat dé thuc hién
dur 4n dau tu theo gidy to da cap.

4 Gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 66 Nghi dinh nay.
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MAu s6 04g. Quyét dinh diéu chinh thoi han sir dung dat ciia dw an dau tw

UY BAN NHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

DAN........ Doc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb:eiiinn. vevvee e s, NEAY .. thang ... nam ....
QUYET PINH
Vé viéc diéu chinh thoi han sir dung dit ciia dw an diu tu ...
UY BAN NHAN DAN ...
CON CUE . e e e e e e e e e e e e e e et e e e e e e e e
Can ctr Lugit DAt Gai... ... oo e e e e e )
Can cte Nhi Ainhi... .......cccoooeeoeeiee e e e e e e )
(01 e <R
Xétdénghicia..................... tai To trinh s6... ngay... thang... ndm ...
QUYET PINH:

Piéu 1. Piéu chinh thoi han st dung dat cua dy an dau tu ... cho ... (ghi tén va
dia chi cia ngwoi sir dung dat)... m* dat tai xa/phudng/thi tran ..., huyén/quan/thi
xa/thanh pho thudc tinh..., tinh/thanh pho truc thudc trung wong.....

Muc dich st dung dat...........ccooooviiiiiiiiiiiieiin.

Thoi han sir dung dat duoc diéu chinh 1a..., ké tir ngay... thang... nam>...

Vi tri, ranh gii thira dat/khu dat duoc xac dinh theo to trich luc ban d6 dia chinh
(hoic to trich do dja chinh) s6 ..., ty 1¢ ... do ... 1ap ngay ... thang ... nim ...

Gia dt tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop... (d6i véi truong hop giao
dat o thu tién stir dung dat/cho thué dét tinh theo gia dat trong bang gia dat®).

| FRRURTROTR xac dinh gia dat dé tinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop; dbi
v6i trudng hop tinh theo gia dat cu thé.

20 xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai ndp; hudng dan thuc
hién giam tién s dung dat/tién thué dat, khoan dugc trir vao tién st dung
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dat/tién thué dat, cham nodp, ghi no tién st dung dat/tién thué dat, theo ddi
truong hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cé).

30 thong bao cho ngudi sir dung dat ndp tién s dung dat/tién thué dat
theo quy dinh cta phép ludt... (néu cd).

4. ....... thu tién str dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cé).

S chiu trach nhiém nop tién sir dung dat/tién thué dat; thyc hién giam

tién str dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tién thué dat,
ghi no tién str dung dat/tién thué dat (néu cé).

6. v trao Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan
lién véi dat cho nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu c6).
T chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai..............

B e e

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan... va ngudi str dung dét co tén tai Diéu 1
chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dén... chju trach nhiém ding tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin di¢n tir cua ..../.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH ,
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau)

' Ghi theo timg loai can clr cu thé duoc quy dinh tai Piéu 175 Luat Dét dai va
Nghi dinh...

2 Ghi: dén ngay... thang... nam... d6i véi trudng hop giao dat/cho thué dat c6 thoi
han.

3 Ghi theo Quyét dinh giao dat/cho thué dét.... (Nha nuée giao dat khéng thu
tién sir dung dat/giao ddt c6 thu tién sir dung dat/chuyén tir thué dat sang giao
dat/chuyén tir giao dat khéng thu tién sir dung dat sang giao dat cé thu tién sir
dung ddt...)

*Pdi véi truong hop phai ndp tién st dung dat/tién thué dat tinh theo gia dat cu
thé thi khong ghi muc nay (c6 thém Quyét dinh phé duyét gia dat trong truong
hop nay theo quy dinh).
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MAu s6 04h. Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat

Wl CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb:eiiinn. vevvee e s, NEAY .. thang ... nam ....

PHIEU CHUYEN THONG TIN PIA CHINH THUA PAT
Kinh gui: ......... 2
I. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT

2.Piachi: ................
3.S6djachiliénhé.............coee.... Email (néu co): ............

4. Mi sb thué (néu co): ...ooovvvevnninnn...

6. Loai thu tuc can xac dinh nghia vu tai chinh: .....................

II. THONG TIN VE THUA DAT

(Twong tw ndi dung ghi trong Quyét dinh giao dat/cho thué ddat/chuyén muc dich
s dung dat/gia han sw dung dat/diéu chinh quyéet dinh....)

1. Thira dat s6..............nen. toban dd $6..........cooouenn...
2.Piachitai: ...

3 GHAGAL: ot

- Gia dat theo bang gid: .....................

-Giddatcu the: ..ooooviiiii

- Gid trang dAu gia: ........oeeiiei
4.Diéntich.....coooiiiii

5. Muc dich sur dung QA oo

6. Thoi han st dung Aat..

- On dinh 1au dai

- C6 thoi han....nam tir ngay...... [eviiin.. [oci... dén ngay.../...... /...

- Gia han....nam tr ngay...... [eviiin.. [eci... dén ngay...... [ocn... [eviiinn..
7. Thoi diém bét dau st dung: tir ngdy...... [oco... [iviviinn.

8. Hinh thtrc st dung dét: .....................
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9. Nhitng gidy to kém theo (néu co) ...........ccccon.....

I1II. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH POI VOI
TRUONG HQP THUE PAT PE XAY DUNG CONG TRINH NGAM
TRONG LONG PAT, THUE PAT CO MAT NUOC

1. Béi véi thué dat dé xay dung cong trinh ngdm trong long dat (khéng phdi la
phdn ngam cia cong trinh xdy dung trén mdt dat va khéng phdi la dat xdy dung
cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sw dung cong trinh
ngam):

2. Boi vai thué dat c6 mat nudc:
-Diéntichdat: ................... m?

- Dién tich mit nudc: ..........con..... m?

- Gia dat dé tinh tién thué dat ctia phan dién tich dat: ..................

CO QUAN CO CHUC NANG QUAN LY
DAT DAI
GIAM POC
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau)

' Tén co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai

2 Tén co quan thué c6 thim quyén
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Chir ky s6 ciia T6 chirc x
Mau so 02

(néu 12 biéu miu dién tir)
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Péc Iap - Tu do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CUA ©. e,
NOi dung y8u Cau GIal QUYEE: ......oeeee e,
DA Chi: o,
SO dién thoai.....ovveeeseeeeeeeeei, Email:........oooii

Yéu cau hoan thién ho so gom nhiing ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién h6 so néu cd vudéng mac, Ong/Ba lién hé vbi
............................. so dién thoai ......................... d& duogc huéng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky s6 ciia Nguwoi hudng dan néu la
biéu mau dién tir)
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Chit ky s6 ctia T6 chic Miu sé 03
(néu 12 biéu mau dién tir)
TEN CAP TINH (hoic) BO, = CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

S6:....../TTPVHCC (BPTNTKQ) e, ngay ... thang ...... nam ... ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong/Bo phan Motcura ..............ccooevinenan...

Ti€p NhAn ho SO CUA: ...onuit e

Noi dung VOU CAU GIAT QUYBT: ..ot eee e
Qua xem xét, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng/Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét hd so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
(Chit ky s0 cua Nguoi tiép nhén ho so
néu la biéu mau dién tir)

Ghi chii: Truong hop chua thiét 1ap duoc Heé thong thong tin mot ctra dién t,
Phiéu dugc 1ap thanh 2 lién; mot lién giao cho t6 chuc, c4 nhan nop ho so trong
truong hop ndp truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh
s0 45/2016/Qb-Ttg; moét lién dugc luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.
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17. Quy trinh: Sir dung dat két hop da muc dich ma ngwoi siv dung 1a ca
nhan (QT-17.H)

1 | Muc dich:
Quy dinh phuong phéap t6 chtrc, mbi quan hé cong tac va trach nhiém cia
c4 nhén, t6 chuc trong thuc hién viéc sur dung dat két hop da muc dich
ma nguoi st dung la ca nhan.

2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi ca nhan sir dung dat da muc dich.
Can bd, cong chic thudc BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC va cac phong, ban, don vi ¢6 1ién quan thuéc UBND cép huyén.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 |Co sé phap ly
- Luat Dt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;
- Luat sb 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira doi, bd sung mot s diéu
cua Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & sb 27/2023/QH15, Luat
Kinh doanh bat dong san $6 29/2023/QH15 va Luat Cac td chire tin dung
s6 32/2024/QH15;
- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phil quy dinh
chi tiét thi hinh mot s6 diéu cua Luat Dét dai;
- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024; ctia Bo Tai nguyén
va Moi trudng;
- Quyét dinh sé 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 ctia UBND thanh phé
Ha Noi;
3.2 | Thanh phan hd so Bin | Ban

chinh sao

a) Thanh phan hé so dé nghi s dung dat két hop da
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muc dich bao gom:

- Vin ban dé nghi st dung dat két hop da muc dich
theo Mau s6 15 ban hanh kém theo Nghi dinh s X
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Dat dai.
(ban chinh)

- Phuong an st dung dat két hop; (ban sao c6 chimg

thuc hodc cong chimg; truong hop ndp truc tiép ban x
sao khong c6 chung thuc hodc cong chung thi nguoi

nop hd so xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd

so kiém tra, di chiéu).

- Gidy chimg nhan d3 cip hodc mét trong cac loai gidy X

td quy dinh tai Didu 137 Luat Pat dai. (ban sao co
chtng thuc hoic cong chimg; trudng hop nop truc tiép
ban sao khong cé ching thuc hodc cong ching thi
ngudi nop hd so xuat trinh ban chinh dé can bo tiép
nhan ho so kiém tra, di chiéu).

b) Truong hop gia han phuong dn sir dung dat két hop
da muc dich ho so gom:

- Vin ban dé nghi gia han phuong an st dung dat két X
hop. (ban chinh)

3.3 | So lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly:

- Thoi gian phé duyét phuong an st dung dét két hop: 15 ngay.

- Trudong hop gia han phuong 4n str dung dat két hop da muc dich: 07 ngay
lam viéc.

Thoi gian trén khong bao gdm thoi gian giai quyét cua co quan co chirc
ning quan 1y dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian
giai quyét cua co quan c6 tham quyén vé khoan duoc trir vao tién sir
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dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan
thué vé xac dinh don gia thué dat, so tién s dung dat, tién thué dat phai
ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dét, tién thué dat, phi, 1& phi theo
quy dinh; Thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cia ngudi st dung dat;
Thoi gian trich do dia chinh thira dt.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Nop truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh UBND cép huyén.
- Nop thong qua dich vu buu chinh (néu co).
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong Thanh phd dbi vé6i truong hop
hé so khong yéu cau ndp ban chinh.

3.6 |Lé¢ phi
Vi¢c thu Phi, L¢ phi thuc hién theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi, cac
vin ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1& phi va theo quy
dinh cia Hoi d6ng nhan dan Thanh phd (cac khoan thué, thu khac c6 lién
quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

3.7.1 | Truong hop phé duyét phwong 4n sir dung dat két hop (15 ngay)
Trach Biéu mau/
TT Trinh tu ric Thot gian .
nhiém Két qua

Bl | Tiép nhan ho so: B0 phén 01 ngay S6 theo
+ Tiép nhén, kiém tra tinh day du | ti€p nhan ddi ho so
cua ho so theo quy dinh; Kiém tra | va tra két
noi dung uy quyén theo quy dinh. qua Gidy tiép
Phat phiéu huéng dan ho so (d6i voi | UBND nhan hd so
hé so chua hop 18, chua day du) cap huyén va hen tra
+ Vao s6 theo ddi ho so, Lap gidy két qua
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tiép nhan ho so va hen tra két qua.
+ Lap “Phiéu kiém soéat qua trinh Phiéu
giai quyét hd so cho ting hd so kiém soat
cu thé; qua trinh

+ Chuyén hd so dd nhan cho Lanh

giai quyét

dao huyén giao viéc. ho so
B2 | Phan cong phong, don vi thu 1y | Lanh dao | 0,5 ngay
hd so UBND
cap huyén
B3 | Phan cong chuyén vién thuly ho so | Lanhdao | 0.5 ngay
Phong
TNMT
B4 |Thu 1y hd so, bao cdo Lanh dao| Chuyén 07 ngay T trinh,
phong dé chu tri, phéi hop véi cac | vién thu Quyét
phong, ban lién quan thdam dinh ly dinh dy
phuong an st dung dat két hop thao
trinh UBND cép huyén.
Truong hop khong chip thuan thi Thong bao
phai c6 van ban tra 161 va néu rd
ly do.
B5 |Xem xét, ky trinh 1dnh dao cdp | Lanhdao | 03 ngay
huyén phong
TNMT
B6 | Xem xét, chap thuan phuong an str | Lanh dao | 03 ngay
dung dét két hop S6 TNMT
B7 | Tra két qua. Bo phan | Gio hanh | Phuong an
tiép nhan chinh su dung
va tra két dat két
qua hop
UBND

cap huyén
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3.7.2 | Truong hop gia han phuong an sir dung dit két hop da muc dich (07
ngay lam viéc).

Bl | Tiép nhan ho so: Bo phan | 0,25 ngay | S6 theo
+ Tiép nhan, kidm tra tinh diy da | tiépnhan | lamviéc | ddihd so
cta hd so theo quy dinh; Kiém tra | vatra két
noi dung Uy quyén theo quy dinh. qua Gidy tiép
Phat phiéu hudng dan ho so (d6i voi | UBND nhan hd so
hd so chua hop 18, chua diy du) cap huyén va hen tra
+ Vao s6 theo ddi ho so, Lap gidy két qua
tiép nhan ho so va hen tra két qua.

+ Lap “Phiéu kiém soat qua trinh Phiéu
giai quyét ho so cho ting ho so kiém soat
cu the; qua trinh
+ Chuyén hd so da nhan cho Lanh giai quyét
dao cAp huyén giao viéc. hd so

B2 | Phan cong phong, don vi thu 1y | Lanh dao | 0,25 ngay

hd so UBND | lam viée
cap huyén
B3 | Phén cong chuyén vién thuly hdoso | Lanhdao | 0,5 ngdy
Phong lam viéc
TNMT

B4 | Thu Iy ho so, bao cao Lanh dao| Chuyén 04 ngay T trinh,
phong chu tri, xin ¥ kién cta cic | viénthy | lam viéc Quyét
phong, ban vé viéc gian han ly dinh du
phuong an st dung dét két hop da thao
muc dich, trinh Uy ban nhan dan
cap huyén. Thong bao

B5 | Xem x¢ét, ky trinh lanh dao UBND | Lanh dao | 0l ngay
cap huyén Phong lam viéc

TNMT
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Ky gia han Phuong an str dung dat | Lanh dao| 01 ngay
két hop UBND lam viéc
cap huyén

Tra két qua. B6 phan
tiép nhan
va tra két
qua
UBND
cap huyén

BIEU MAU

1. Cac biéu miu theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
cta Van phong Chinh phu.

2. MAu s6 15 tai ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat
Pit dai.
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Mau s6 15. Pon dé nghi sir dung dat két hop da muc dich
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

............. , ngay .... thang ... nam ......

PON PE NGHI SU DUNG PAT KET HQP PA MUC PiCH

2.D1a chi/tru SO Chinhi:......ooooiiiiieeee e
3. Dia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...) . ..cccooiiiiiiiiiiieee e
4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang st dung:

4.1. Thira d4t SO:vveveeeereeeeerenn, 4.2, T DAN @D SO v
4.3. DIBN tCh At (IN2): 1.
4.4, Muc dich ST dUNG AL ...
4.5. Thoi han ST dUNG QAL .....c.veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e
4.6. Tai san gan 1i8n vOi G4t HIEN €O ov.veeeeeeeeeeeeee e
4.7. Pia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...): ..o,
4.8. Gidy chimg nhan vé quyén st dung dat da cap:

- S6 phat hanh: ...; S6 VA0 SO ....eeeen....... s ZAY CADP? oo,
5. Noi dung dé nghi str dung dat két hop:

5.1. Muc dich str dung dat Kt DOP: w...ovveeeeeeeeeeee oo,
5.2. Dién tich st dung G4t KEENOP: ....ovecveeeeeeeeeeeeeeeeee e
G TR 19, [0 SO URUUPRSSRRR

7. Cam lgét su dung (jét dung muc dich, chap hanh ding cac quy dinh cua phap
luat vé dat dai, ndp tién s dung dat (néu co) day du, dung han;
CAC cam K&t KNAC (NEU CO): oottt
Nguwoi lam don
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu co)

! Ghi 15 tén UBND cép c6 tham quyén cho phép sir dung dat két hop

2 Pbi voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi 16 ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nam, co quan cép Can cudc
cong dan hodc s6 dinh danh hodc Ho chiéu...; dbi voi t6 chirc thi ghi 1 théng tin nhu trong Quyét dinh thanh
1ap co quan, tb chirc sy nghiép/vin ban cong nhén t chirc ton giao/ding ky kinh doanh/Gidy chirng nhan dau
tu d6i véi doanh nghiép/té chirc kinh té...

3 Truwong hop di duoc cap gidy chimg nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chu trrong du tu/quyét dinh du 4n...
thi ghi 16 muyc dich sir dung dit dé thuc hién dv 4n dAu tu theo gidy to da cip.

4 Giy to quy dinh tai khoan 4 Nghi dinh nay.
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18. Quy trinh Giii quyét tranh chip dat dai thudc thim quyén ciia
Chii tich UBND cép huyén (QT-18.H).

1 Muc dich:

Quy dinh phuong phap t6 chirc, mdi quan hé cong tac, 1a co sd phap 1y
cho cac co quan nha nudc thyc hién chirc nang vé giai quyét tranh chap
dat dai, cac t6 chtrc, c4 nhan thuc hién quyén loi, nghia vu ctia minh.

2 Pham vi

Ap dung d6i véi tranh chip dat dai giita ho gia dinh, c4 nhan, cong
dong dan cu véi nhau, ma cac bén tranh chip khéng c6 Gidy chimg
nhan quyén st dung dat, Gidy ching nhan quyén sé hitu nha & va
quyén st dung dit &, Gidy chiung nhan quyén so hitu nha 6, Gidy
chimg nhan quyén sé hiru cong trinh xay dung, Gidy chimg nhan
quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi
dat, Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s hiru tai san gan lién
v6i dat hodc khong c6 mdt trong cac loai gidy to quy dinh tai Piéu 137
cia Luat Dat dai. P4 dugc UBND cép x4 hoa giai khong thanh va
truong hop cac bén tranh chap lya chon giai quyét tranh chép tranh
chip dat dai tai UBND cip c6 tham quyén. Can bd, cong chirc thudce
cac co quan tham muu cua UBND cép huyén duogc giao nhiém vy giai
quyét tranh chip dat dai chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Coséphaply

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luét s6 43/2024/QH15 ngay 29/06/2024 sira doi, bo sung mot s6 diéu
cia Luat Dat dai s 31/2024/QH15; Luat Nha ¢ sé 27/2023/QH15;
Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15; Luat Cac t6 chirc tin
dung sb 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/07/2024 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Dat dai;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ctia B Tai nguyén
va Moi trudng;
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- Quyét dinh s6 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 cia UBND Thanh
phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muyc thu tuc hanh chinh linh vuc dat
dai trén dia ban thanh ph6 Ha Noi.

3.2

Thanh phin ho so: Ban chinh | Ban sao

Pon yéu ciu giai quyét tranh chip dat dai X

Bién ban hoa giai tranh chap dat dai do UBND
cap xa 1ap c6 ndi dung hoa giai khong thanh

Cac tai liéu lam chung ctr vé ngudn goc va
qué trinh str dung dat (néu c9).

Vin ban vé iy quyén theo quy dinh cua phap

luat (trong truong hop Gy quyén).

3.3

S6 bd ho so: 01 bd

3.4

Thoi han giai quyét: 45 ngay ké tir ngay thu 1y don yéu ciu giai
quyét tranh ché'lp dat dai.

(Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cdc ngdy nghi, ngay Ié theo quy
dinh cua phap luat).

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

UBND cép huyén (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

3.6

Lé phi

Viéc thu Phi, Lé phi : Theo quy dinh (néu c6)

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

o Biéu miu/
. ] N Thoi gian B
Trinh tw Trach nhiém Két qua

TIEP NHAN XEM XET THU LY
PON YEU CAU GIAI QUYET 5 ngay
TRANH CHAP PAT PAI
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Biéu mau/

Thoi gian .
TT Trinh tw Trach nhiém Keét qua
Phiéu yéu cau
. \ bd sung, hoan
Truong hop ho so chua o s
N L, , thién ho so
day du chinh xac theo (mdu s6 02 b
. mau so an
uy dinh thi chua tié
q Y N R .Ap hanh kém theo
nhén ho so, 1ap Phicu A .
oy . Thong tu s6
yéu cau bd sung, hoan
Y 01/2018/TT-
thién ho so. .
VPCP ngay
23/11/2018)
Phiéu tir chéi
tiép nhan giai
. B0 phan uyét ho so
Truong hop tu choi| P 01 nos q: Y .
. X A 1A .| Tiép nhan va ngay | (mau so 03 ban
Bl Tiép nhan ho so, lap L o hanh kem th
. o anh kém theo
Phiéu tir chéi tiép nhan | T3 Ketqua e
e A A (UBND cap Thong tu s6
giai quyét ho so.
huyén) 01/2018/TT-
VPCP ngay
23/11/2018)
Gidy tiép nhan

Truong hop hd so day
du, chinh xac theo quy
dinh thi tiép nhan va
lap Gidy tiép nhdn hd
so va hen tra két qua.

ho so va hen tra

két qua (miu s6
01 ban hanh

kém theo

Thong tu sb
01/2018/TT-
VPCP ngay
23/11/2018).
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Biéu miu/
Thoi gian ,
TT Trinh tw Trach nhiém Keét qua
B6 phan Tiép o
Chuyén hd so cho co|nhan va tra Phiéu kiém soit
quan tham muu dugc | két qua, Lanh | 01 ngay qua tfmh‘ glal
giao giai quyét dao co quan QPyet,hO Ny
tham muu (Mau s6 05 ban
B2 hanh keém theo
Lanh dao co Thong tu s6
. . |quan  tham
Phan cong, chuyén ho a Chuve 01/2018/TT-
muu, Chuyén \
so cho nguoi thy ly,| . dy 01 ngay VPCP ngay
. vién uocC
giai quyét. _ N 23/11/2018)
giao  nhi¢m
vu
Kiém tra ho so dé nghy | Vin ban tré 104,
giai quyét tranh chap | Lanh dao co , x
. huoéng dan;
dat dai: quan  tham
- Truong hop vu viée muu, Chuyén Phi&y vay b
khong  thudc  tham | V! duge bxleu yellll c\au
quyén giai quyét cua | 8140 nhi¢m 02 nod © 'sung . oan
. < | vu ngay thién ho so
Chu tich UBND cap| "* L0k
huyén hoac ho so nhan (hmallll ls(o han
A A : cm t
chua day du, chua hop | BO phan Tiép anfkem ?0
A ozt g s 1a A < Thong tu s6
1¢ thi phai ¢6 van ban |nhan va tra
1 . XA X, . 01/2018/TT-
B3 | tra 101, huéng dan cong | két qua
VPCP ngay

dan giri don dén ding
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Thoi gian

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém Két qua
co quan c6 tham quyén 23/11/2018);
giai quyét hodc van ban
thong bao va hudng Phidu tir chdi

dan nguoi ndp hd so bd
sung, hoan chinh hd so
theo quy dinh;

- Truong hop khong du
diéu kién thy ly giai
quyét thi thong bao
bang van ban cho nguoi
dé nghi giai quyét tranh
chép va néu rd 1y do;

- Théng bao bang vin
ban cho cac bén tranh
chap dat dai va Van
phong ding ky dat dai
hoac Chi nhanh Van
phong dang ky dit dai,
Uy ban nhén dan cép
x4 noi c6 dat tranh chap
vé viée thu 1y, hoac
khong thu 1y don yéu
ciu giai quyét tranh
chap dat dai (truong
hop khong thu 1y thi
phai néu 10 ly do).

tiép nhan giai
quyét ho so

(mAu s6 03 ban

hanh kém theo
Thong tu sd
01/2018/TT-
VPCP ngay
23/11/2018);

Van ban thong

bao
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Biéu miu/
Thoi gian .
TT Trinh tw Trach nhiém Keét qua
GIAI QUYET TRANH CHAP
1T . 45 ngay
DAT DAI
Thim tra, xdc minh
1 giai quyét tranh chip 42 ngay
dat dai.
Bién ban, Trich
Nehicn et he , luc ban d6, ho
ghien et 1o S0, cac so dia chinh,
quy dinh cua phap luat o
c6 lién quan, kiém tra | . o cac tai licu lam
thuc dia, xac minh y A chung ctr,

A £ Lo thu 1y ho so ) .
nguén goc, qua trinh chimg minh
g‘_{én ly, Sff gung d‘}ét’ trong qua trinh

1en trang su dung dat. gidi quyé t tranh
chép.
Lanh dao
UBND cap
2 e huyén, Lanh
TOA chu;c Hga giai tranh dao co quan Bién ban
chap dat dai
tham  muu;
chuyén vién
thu 1y ho so
B4 | e ban nganh o5 fien | LA dao | 35nedy
& UBND  cip

quan dé tu van giai
quyét tranh chap dat dai
(néu can thiét); hodc c6
Vin ban xin ¥ kién cac
S&, Nganh néu can phai
lay y kién tu van.

huyén, Lanh
dao co quan
tham  muu;
chuyén vién
thu 1y ho so

Bién ban, Van
ban
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Thoi gian

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém Két qua
‘ ’ Biao cdo két qua
Bao cao de xuat va Lanh dao co Xac minl}; Du
dy thao Quyét dinh uan tham thao Quyét dinh
B5 giai quy€t tranh chap mciru' chuvén | 05 nea gidi quyé€t tranh
hoac du thao Quyét| ..’ yen g8y chap; Du thao
. A A . | vién thu 1y ho 2 n
dinh cong nhan hoa quyét dinh cong
e g SO o e
giai thanh. nhan hoa giai
thanh.
Trinh Chu tich UBND
cap huyén ky it )
.p uyen yA Quye Chuyén vién Ho so, Bao céo,
dinh giai quyét tranh ) . , £
B6 P P i . duogc giao 02 ngay Du thao Quyét
chap dat dai hoac o i
.. ) R nhiém vu dinh
Quyét dinh cong nhéan
hoa giai thanh.
Chua tich UBND cép
huyén ban hanh quyét
dinh gidi quyét tranh Chu tich
chip dit dai hoiic| UBND cap
ét dinh cong nhan | huyén, Bo -
p | duYer i Cons mhan AR POl 03 ngay | Quydtdinh
hoa giai thanh, gw&i| phan Tiép
cho ciac bén tranh | nhanvatra
chip, cac to chirc, ca két qua
nhin c¢6 quyén va
nghia vu lién quan
Xem xét, ky Quyét
dinh giai quyét tranh| Cha tich
B7 |chiap dit dai hoic| UBND cép 02 ngay Quyét dinh
Quyét dinh coéng nhan huyén
hoa giai thanh.
P'haTt hanil quyét du:h B6 phan Van 01 ngay Quyét dinh
giai Quyét tranh chap | thu UBND
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n Biéu miu/
Thoi gian

TT Trinh tw Trach nhiém Két qua
dat dai hoac Quyét| caphuyén
B8 |dinh cong nhan hoa
giai thanh.
Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh, guri
quyét dinh giai quyét
tranh chdp dat dai hodc | B phan Tiép e
L s n . N Gi0 hanh ..
quyét dinh cong nhdn | nhan vatra chinh Quyeét dinh

hoa giai thanh cho cac két qua
bén tranh chip, cac to
chtrc, c4 nhan c6 quyén
va nghia vu li€n quan

4 Biéu mau

Khong

*Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Tranh chap dat dai duoc co quan nha nudc thu 1y giai quyét khi c6 du cac
diéu kién:

(1) Pon yéu cau giai quyét tranh chap dat dai ctia nguoi viét don (hodc
nguoi duge Gy quyén theo quy dinh) phai ghi & ngay, thang, nam viét don; ho
va tén, ngady, thang, nam sinh, gidi tinh, dia chi noi cu trd cia nguoi dung tén
trong don; s6 CCCD, noi cap, ngdy, thang, nim, co quan cip; ndi dung cua viéc
tranh chap dat dai. Pon phai do ngudi viét don (hoic ngudi duge ty quyén theo
quy dinh) ky tén hodc diém chi.

(2) Nguoi giri don yéu cdu giai quyét tranh chap dat dai phai 1a ngudi co
ning luc hanh vi dan su day du theo quy dinh cta phap luat.

(3) Vu viéc tranh chip dat dai chua dugc Toa an nhan dan thu 1y giai quyét.
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C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. Quy trinh Hoa giai tranh chap dat dai (QT-01.X)

1 Muc dich:

Quy dinh quy trinh ndi bo dé thuc hién thong nhét trong toan dia ban
thanh phé dbi véi UBND cép xa vé viéc thuc hién thi tuc hoa giai tranh
chap dat dai. Cac t6 chuic, ho gia dinh, c4 nhan thuc hién quyén loi,
nghia vu ctia minh.

2 Pham vi

Ap dung ddi véi cac ho gia dinh, ¢4 nhan, cOng déng dan cu, to chire, td
chtrc t6n gido, tO chic ton gido truc thudc, ngudi gée Viét Nam dinh cu
& nude ngoai, t6 chirc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai cd tranh chip
dat dai v6i nhau, c6 yéu cau giai quyét tranh chap dat dai. Can bo, cong
churc thuoc UBND cé'tp X4, cic td chirc chinh tri - x3 hdi & cép xa duoc
giao nhiém vu hoa giai tranh chap dit dai.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phaply

- Luat Dét dai s 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024.

- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/06/2024 stra d6i, bd sung mot sd diéu
ctia Luat Dat dai s6 31/2024/QH15; Luat Nha & s 27/2023/QH15; Luat
Kinh doanh bat dong san sd 29/2023/QH15; Luat Cac t6 chirc tin dung
s6 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/07/2024 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Dat dai.

- Quyét dinh s 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 cta Bo Tai nguyén
va Moi truong.

- Quyét dinh s6 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 cia UBND Thanh
phd Ha Noi vé viéc cong bé Danh muyc thi tuc hanh chinh linh vuc dat
dai trén dia ban thanh ph6 Ha Noi.

3.2 | Thanh phén hd so: Ban chinh | Ban sao

1 Pon yéu ciu giai quyét tranh chap dat dai; X
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Gidy to, tai liéu c6 lién quan vé ngudn gdc
2 dat, qua trinh st dung dat va hién trang sir X
dung dét (néu co);
3 Vin ban vé iy quyén theo quy dinh cta phap
. X
luat (trong truong hop ty quyeén).
3.3 | S6 lwong hd so: 01 bd
1.4 Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan dwoc don yéu ciu
" | hoa giai tranh chip dat dai.
15 Noi tiép nhéin va tra két qua: UBND cép xi (BO phan tiép nhan va tra
| két qua)
3.6 | Phi, 1¢ phi: Viéc thu Phi, Lé phi : Theo quy dinh (néu c6)
3.7 | Quy trinh xir ly
T Trinh ty thwc hién, ngi dung | Trach | Thoi Biéu miw/Két
cong viéc thuc hién nhiém | gian qua
HOA GIAI TRANH CHAP DAT DAI
Tu’\ h;\ h}\ o N . h
I :ep n ’an 0 SO va .g:s:lo c ;0 03 ngdy
cong chire tham muru giai quyét
Gidy tiép nhan
hd so va hen
tra két qua
Treone hoo ha By di (miu s6 01 ban
-h' r}tlrong h(.fp © ;'Oh ELy | UBND hanh kém theo
Ch{“ Xf‘clf eé,‘}“y v ;} “ﬁﬁ’ chp xa Thong tu sb
nhan va fap Gy tiep mhan 10 | g opan ~ 01/2018/TT-
Bl |so va hen tra két qua. Chuyén | .. .. | Ol ngay .
Chii tich UBND cap xa ticp ohdn VPGP nghy
- p xa. va tra két 23/11/2018);
qua) Phiéu yéu cau

- Truong hop hé so chua day du
chinh xac theo quy dinh thi chua
tiép nhan hd so, lap Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so.

bd sung, hoan
thién hd so
(mau s6 02 ban
hanh kém theo
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T Trinh tw thuc hién, ngi dung | Trach | Thoi Biéu miu/Két
cong viéc thue hién nhiém | gian qua
Thong tu sb
- Trudng hop tir chéi tiép nhan 01/2018/TT-
ho so, lap Phiéu tir chdi tiép VPCP  ngay
nhan giai quyét hd so. 23/11/2018);
Phiéu tir choi
s tiép nhan giai
- Thong bdo bang van ban cho L
Vin phong ding ky dat dai hodc qu};e P 0(; bSG
Chi nhanh Véan phong dang ky (r‘nau S(? an
L oxe ., oaz LA hanh keém theo
dat dai noi c6 dat tranh chap vé Thé o s
viéc thu 1y hoac khong thu 1y ong 50
A A1 il £ 01/2018/TT-
don yéu cau hoa giai tranh chap .
I . n , VPCP  ngay
dat dai (truong hop khong thu ly
e A s 23/11/2018);
thi phai néu ro 1y do).
Van ban thong
bao.
Phicu  kiém
Chi tich S04t qua trinh
gidi quyét ho
UBND 4 <
A . so (Mau so6
L ca X4, .
Phan cong, chuyén hd so cho P . . | 05ban  hanh
B2 g e g B phéan|0,5ngay |
nguoi thu 1y, giai quyét. 2 - kém theo
tiép nhan ) A
a tra két Thong tw s
v
, 01/2018/TT-
ud
a VPCP  ngay
23/11/2018)
Kiém tra hd so: Truong hop C}I)’ngd E?leu yeuhca‘lu
nhan hd so chua day du, chua c.uc ugc }?Asunik oan
hop 1& thi phai thong bao va | 20 MY N e
B3 . x oA : |1y ho so, | 1,5ngay | (mau so 02 ban
hudong dan nguoi ndp ho so bo
B6 phan hanh kém theo

sung, hoan chinh hd so theo
quy dinh.

Tiép nhén
va tra két

Thong tu sb
01/2018/TT-
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T Trinh ty thuc hién, ngi dung | Trach | Thoi Biéu miu/Két
cong viéc thuc hién nhiém | gian qua
qua VPCP  ngay
23/11/2018)
Thim tra hd so, thwc hién .
11 v eae ) ) 27 ngay
hoa giai
Tham tra, x4c minh flguyén nhan Cong
phat sinh tranh chap, thu thap ,
A n ne 1A 4 1eA chuc
B4 glray t?’ il heuico l:en qlgan (}O duoc giao | 05 ngay | Ho so, tai liéu
cac bén cung cap v€ ngudn goc .
X L , ;.| thulyho
dat, qua trinh st dung dat va
hién trang sir dung dat. 50"
Thanh 1ap Hoi dong hoa giai
tranh chip dat dai dé thyc hién
hoa giai. Thanh phan gdm: Chu
tich hoic Pho Chu tich Uy ban
nhan dan cip xa 1a Chu tich Hoi
déng; dai dién Uy ban Mt trn
T6 qudc cp xd; cong chirc 1am
cf)ng tflC d%a ch.i?h, ~ng1f(‘yi sir:h Lanh dao
soAng }au 1:1211’1"1 ble'f 10 vé riguolg UBND Quyét  dinh
gOf: va ?ua trinh su;dung ?01 V,O'l ohp xd; thanh 1ap Hoi
B5 th‘u:a fiat trar‘lh chap (néu ACO),' cong chirc | 07 ngay | déng hoa giai
Tu;y tu’ng tru:o:n.g h‘-fp le the,A €0 dugc giao tranh chap dat
th‘e moi ngudi dal' dién cong thu 1§ h 3 dai.
dong dan cu; nguoi co6 uy tin <o

trong dong ho & noi sinh sbng,
noi lam viéc; nguoi co trinh do
phap 1y, c6 kién thuc xa hoi; gia
lang, chtrc sic tén gido, ngudi
biét 13 vu, viéc, cong chuc Tu
phap - ho tich cap x4; dai dién
Ho1 Nong dan, Hoi Phy nit, HO1
Cuu chién binh, Poan Thanh
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T Trinh tw thuc hién, ngi dung | Trach | Thoi Biéu miu/Két
cong viéc thue hién nhiém | gian qua
nién Cong san HO Chi Minh cap
x4; ca nhan, to chirc khac c6 lién
quan tham gia Ho6i dong hoa
gii tranh chéap dat dai.
T6 chirc cudc hop hoa giai: Hoi dong Bién ban hoa
- Lap bién ban hoa gii thanh dbi | hoa giai, gidi gdm cac
v6i truong hop hoa giai thanh. | tranh ndi dung quy
- Lap bién ban hoa giai khong | chap dat dinh tai Khoan
thanh déi véi trudng hop hoa | dai, cong 2 bieu 235
giai khong thanh va huéng din | chuc Luat Dét dai s6
cac bén tranh chap gui don dén | duoc giao 31/2024/QH15
co quan c6 thAm quyén giai| thuly hd ngay
quyét tranh chip tiép theo. SO 18/01/2024.
UBND
Gui Bién ban hoa giai tranh cép xa o , .
chip dat dai cho cac bén tranh | (BO phan . B,l?,n ban h(:a
B6 z . R ~ |01 ngay | giai tranh chap
chap, Iuu tai UBND cap xa noi | ti€p nhén Lo
. IS . 1k dat dai.
co tranh chap dat dai. va tra két
qua)
Truong hop cac bén tranh chap co ¥ kién bo sung
- Céc bén tranh chap c6 van ban
giri UBND cép x3 vé ndi dung
B7

khac voi ndi dung di théng
nhit trong bién ban hoa giai
thanh (trong thoi han 10 ngay
ké tir ngdy 1ap bién ban hoa giai
thanh)

10 ngay

- T6 chic lai cudc hop Hoi
ddng hoa giai dé xem xét giai
quyét ddi voi ¥ kién bd sung:
+ Lap Bién ban hoa giai thanh.

UBND
cép Xa,
Hoi dong
hoa giai,

04 ngay

Bién ban hoa
giai gdm cac
ndi dung quy
dinh tai Khoan
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T Trinh ty thuc hién, ngi dung | Trach | Thoi Biéu miu/Két
cong viéc thuc hién nhiém | gian qua
+ Lap Bién ban hoa giai khong | Cong 2 Pidu 235
thanh va huéng dan cic bén chuce Luat Dat dai s6
tranh chap guri don dén co quan | duogc giao 31/2024/QH15
c¢6 thim quyén giai quyét tranh | thy 1y hd ngay
chép tiép theo. SO 18/01/2024.

PANG KY BIEN PONG KHI HOA GIAI THANH MA CO THAY POI
HIEN TRANG VE RANH GIOIL DIEN TiCH, NGUOI SU DUNG PAT

DPbi v6i truong hop hoa giai
thanh va c6 thay d6i hién trang
vé ranh gi6i, dién tich, nguoi st
dung dat, thi UBND cap x4, cac
bén tham gia hoa giai trong thoi
han 30 ngdy ké tir ngay nhin
dugc vin ban cong nhan két
qua hoa giai thanh, phai gui
Bién ban hoa giai thanh dén co
quan nha nudc co thAm quyén
dé thuc hién viéc dang ky, cip
gidy chimg nhan quyén st dung
dat, quyén so hiru tai san gin
lién voi dét theo quy dinh:

- Truong hop hoa giai thanh
tranh chip dat dai giita ho gia
dinh, ca nhan, cong dong dan
cu v61 nhau, thi giri Bién ban
hoa giai thanh dén Chi nhanh
Vin phong Ping ky dat dai.

- Truong hgp hoa gidi thanh
tranh chap dat dai giita mot bén
1a t6 chirc, t6 chirc ton gido, to
chtrc ton gido truc thude, nguoi
gbc Viét Nam dinh cu & nude

UBND
cap xa
(B0 phan
tiép nhan
va tra két
qua)

30 ngay

Bién ban hoa
giai thanh
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T Trinh ty thuc hién, nfi dung
cong viéc thue hién

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu maw/Két

qua

ngoai, to chirc kinh té co von
dau tu nude ngoai, thi giri Bién
ban hoa giai thanh dén Van
phong Ping ky dat dai, dia chi
s6 1 Hoang Pao Thuy, phuong
Nhéan Chinh, quan Thanh Xuén,
thanh ph6 Ha Noi.

4 Biéu mau

Khong

*Y¢u clu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Pon yéu cau giai quyét tranh chap dat dai dugc co quan nha nuée thu 1y giai

quyét khi c¢6 du cac diéu kién:

(1) Pon yéu cau giai quyét tranh chip dat dai phai ghi rd ngdy, thang, nim viét

don, ho va tén, ngay, thang, nam sinh, gidi tinh cia nguoi ding tén trong don;

sO can cudc cong dan, noi cap, ngay, thang, nam, co quan cap, dia chi noi cu tra

ctia nguoi dung tén trong don; ndi dung cua viée tranh chap dat dai. Pon phai do

ngudi yéu cau giai quyét tranh chip (hodc ngudi duoc ty quyén theo quy dinh)

ky tén hodc diém chi.

(2) Ngudi giri don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai phai 1a nguoi c6 ning

lwc hanh vi dan su day du theo quy dinh cta phap lut.

(3) Viéc yéu cau giai quyét tranh chip dit dai chua dugc Toa an nhan déan thu ly

dé giai quyét.
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