CONG BAO HA NOI/S6 357+358/Ngay 26-12-2024

VAN BAN PHAP LUAT KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Quyét dinh sb 6537/QD-UBND ngay 22 thang 12 nam 2024 vé viée phé duyét
quy trinh ndi b giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vyrc dat dai
trén dia ban thanh pho Ha N¢i

(Tiép theo Cong bao s6 355+356)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
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34. Ping ky, cip Gidy ching nhin ddi v6i truomg hop di chuyén

quyén sir dung dat trudce ngay 01 thang 8 nim 2024 ma bén chuyén quyén

da dwoc cap Gidy chirng nhan nhung chwa thwe hién thii tuc chuyén quyén
theo quy dinh (QT-34.T)

1

Muc dich:

Quy dinh ndi dung, trinh tu thuc hién viéc Pang ky, cap Gidy ching
nhan dbi véi truong hop da chuyén quyén st dung dit trude ngay 01
thang 8 nam 2014 ma bén chuyén quyén di duoc cap Gidy ching nhan
nhung chua thyc hién thu tuc chuyén quyén theo quy dinhdam bao cong
khai, minh bach, dat hiéu qua va ding thoi gian quy dinh.

Pham vi:

T6 chuc, co s6 ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, doanh
nghiép c6 von dau tu nudc ngoai thuc hién du 4n dau tu (sau ddy goi
chung 1a t6 chirc);

Ho6 gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai duoc s& hitu nha & gan lién véi quyén s dung dat ¢ tai
Viét Nam. (sau ddy goi chung la ca nhan).

Cong chirc, vién chirc, cac phong/bd phan lién quan thudc hé théng Vin
phong Ping ky dat dai Ha Noi chiu trach nhiém thyc hién va kiém soét
quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

3.1

Co sé phap ly

1. Luat Dat dai ndm 2024;

2. Nghj dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/07/204 ctia Chinh phu;

3. Thong tu sb 10/2024/TT-BTNMT ngay 31/07/2024 ctia B¢ Tai
nguyén va Moi trudng;

4. Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/08/2024 cua Bo Tai
nguyén va Moi truong;
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5. Quyét dinh sb 61/2024/QD-UBND ngay 27/09/2024 cia UBND

thanh phd Ha Noi;

6. Quyét dinh s6 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 cia UBND thanh

phé Ha Noi;

7. Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (stra d6i bd sung tai

Thong tu 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021;

8. Nghi quyét s 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cuia Hoi dong

nhan dan Thanh phé;

9. Cac Van ban phap luat khac c6 lién quan.

3.2

Thanh phan ho so

Ban
chinh

Ban sao

1. Bon diang ky bién dong dat dai, tai san gan
lién véi dat theo Mau s6 11/DK.

2. Gidy ching nhan di cap (ban chinh) trir
truong hop Hop ddng, van ban vé chuyén
quyén str dung dat da lap theo quy dinh dbi
v6i truong hop chi ¢6 hop dong hodc vin ban
vé chuyén quyén sir dung dat da lap theo quy
dinh nhung bén chuyén quyén khéng trao
Giéy chimg nhan cho bén nhan chuyén quyén.

3. Hop dong, van ban vé chuyén quyén sir
dung dat di 1ap theo quy dinh d6i véi trudong
hop chi c¢6 hop dong hodc van ban vé chuyén
quyén st dung dat di lap theo quy dinh
nhung bén chuyén quyén khéng trao Gidy
ching nhan cho bén nhan chuyén quyén
hoic Gidy to vé viéc chuyén quyén str dung
dat co du chir ky cta bén chuyén quyén va
bén nhan chuyén quyén d6i véi trudng hop
¢6 Ban gbc Gidy chting nhan da cip.
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4. Cac to ké khai thué; van ban uy quyén
(néu co).

3.3

S6 lrgng hd so: 01 bd

3.4

Thaoi gian x ly: 10 ngay lam viéc

(Thoi gian gidi quyét dwoc tinh ké tir ngay nhdn dwoc hé so da dam bao
tinh day di ciia thanh phan hé so, tinh thong nhdt vé ngi dung théng tin
gifta cdc gidy to, tinh day di ciia ndi dung ké khai; khéng tinh thoi gian
co quan c6 tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian
thwe hién nghia vu tai chinh ciia nguwoi s dung dat, thoi gian xem xét
xit Iy doi voi truong hop sit dung ddt ¢6 vi pham phdp ludt, thoi gian
trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét céng khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thuc hién thu tuc chia thia
ké quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat doi voi truong hop thie
hién thii tuc cdp Gidy chimg nhdan quyén sir dung dat, quyén so hiru tdi
sdan gan lién véi dat ma nguoi siv dung dat, chii s¢ hivu tai san gdn lién
véi dat chét truée khi trao Gidy chirng nhdn).

3.5

Noi tiép nhian va tra két qua:

- Truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua Vian phong dang ky dat
dai Ha Noi (4p dung véi td chirc, ca nhan) hodc Chi nhanh Vin phong
Ding ky dat dai Ha Noi (ap dung v6i ca nhan).

- Nop ho so thuc hién thu tuc trén moi truong dién tu.

3.6

Phi, L¢ phi:
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- Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét sb
06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 ctia Hoi déng nhan dan Thanh
phé (cac khoan thué, thu khac c6 lién quan thyc hién theo cac quy dinh
hién hanh)
- Trudng hop khong 6 dia chi cuia ngudi chuyén quyén dé thong bao thi
Vin phong ding ky dat dai thyc hién dang tin 03 1an trén phuong tién
thong tin dai chung & dia phuong, chi phi ding tin do ngudi dé nghi cp
Gidy chung nhan tra;
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc:
Thoi | Biéu miw/
TT Trinh tyw Trach nhiém ) .
gian Két qua
I. Tiép nhén tai Vin phong Ping ky dat dai Ha Noi (ca nhén, td chirc):
B}‘I{ phan tiép Phiéu hen/
Tiép nhan hd so: nian an tra Phiéu hudng
,, . . | két qua . din/Phié
Bl |Kiém tra tinh day du cta ho | . _ . 10,25 ngay an/hicd
i Van  phong < LA
so theo quy dinh. . g tir choi
bang ky dat £
dai Ha Noi tep nhan
1. Trwong hop khong dii thanh phin hé so thye hién TTHC:
Can b tiép nhan hd so kiém
tra tinh day du vé thanh phan )
hd so, truong hop hd so BS ohin G Phi€u hudng
‘ 0 phan ti¢ x . &
khong du didu kien, lap| o Doon HEP dan/Phiéu
B1.1 - . 5 nhan va tra e
phiéu hudng dan ho so theo &t qus tur choi
) N &t qua
quy dinh tai Pidu 15, Diéu 17| 4 025 ngay | tiép nhin

Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018
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Thoi | Biéu miw/
TT Trinh ty Trach nhiém ] .
gian Keét qua
o S N Phiéu huéng
Vao so tlzeo doi, cap 80 pl‘neu Bd phéan tiép dAn/Phidu
B1.2 | huéong dan thanh phan ho so | nhdn va tra oL
, \ , L. . tir choi
thua tuc hanh chinh két qua ]
tiép nhan
Pilét hAa‘lnh/lu’u p,hlélf. hu:c'rrllg o Phiéu huéng
dan thong qua cac hmh‘ thirc | B phan tiép dAn/Phidu
B1.3 | quy dinh tai khoan 2 di€u 15 | nhdn va tra i chéi
Nghi dinh s6 61/2018/ND- | két qua L
CP ngay 23/04/2018 tiép nhdn
2. Trwong hop hd so di thanh phin thwe hién TTHC:
Tiép nhan hd so:
+ \ A A A A y
Vao .p’hag ’mem lap‘ho 80, | B¢ phan tiép
Lap Phiéu ti€p nhan hod so va A <
. S, nhan va tra
hen tra két qua, in so theo |, «, .,
3 ket qua
doi ho so; X
. . - Lanh dao . - Phi€u hen;
B2.1 |+ Lap Phiéu kiém soat qua | ,. .| 0,5 ngay ;
inh oid; A 1o h Van  phong - HO so;
trin gleu quyeE 0 SO cho Ping ky dAt
tung ho so cu theé; )
o | dai
+ Chuyén ho so da nhan dé
Lanh dao Van phong DPang
ky dat dai Ha Noi giao viéc.
+ Chuyén giao phong chuyén | - Lanh dao
mon giai quyét ho so; phong chuyén
B2.2 |+ Lanh dao phong chuyén | mon. 0,25 ngay | - Ho so;

mon giao Chuyén vién giai
quyét ho so.

- Chuyén vién
giai quyét hd
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TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

SO.

B2.3

+ Chuyén vién giai quyét hd
50, kiém tra hd so, Dy thao
Thong bao bang vin ban cho
bén chuyén quyén va Uy ban
nhan dan cap xd noi c6 dat
dé niém yét cong khai vé
viéc lam thu tyc cip Gidy
chiing nhan cho nguodi nhan
chuyén quyén. Truong hop
khong 1o dia chi cuia nguoi
chuyén quyén dé thong bao
thi Van phong diang ky dét
dai thuc hién dang tin 03 lan
trén phuong tién thong tin
dai chung ¢ dia phuong;

+ Trinh ky Lanh dao Phong
chuyén mon,;

- Chuyén vién
giai quyét hd
SO;

- Lanh dao
phong chuyén
mon.

02 ngay

- Van ban

Thong bao

B2.4

+ Lanh dao phong chuyén
mon ky Van ban Thong béo
+ Trinh ky Lanh dao Van
phong;

- Lanh dao
phong chuyén
mon;

- Lanh dao
Van phong.

0,25 ngay

- Van ban

Thong bao

B2.5

+ Lanh dao Van phong phé
duyét Van ban Thong bao;

+ Chuyén vién giai quyét ho
so chuyén van thu

- Lanh dao
Van phong.

- Chuyén vién
giai quyét hd
S0.

0,25 ngay

- Van ban
Thong bao
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Thoi | Biéu mw/
TT Trinh tyw Trach nhiém ] .
gian Két qua
+ Van thu vao sd, phat hanh
Van ban Thong bao trén
phin mém quéan 1y vin ban
thanh phé va buu dién dén
UBND cdp xi noi c6 dat,
phuong tién thong tin dai Vian ban
B2.6 | ching ¢ dia phuong. - Van thu. 0,5 ngay Thong bao
(Thoi gian thoi gian niém
yét cong khai, ding tin trén
phuong tién thong tin dai
chung khong tinh vao thoi
gian gidi quyét thi tuc
hanh chinh)
Thot gian
- Chuyén vi€n | 41,4 gian
giai quyét ho niém  yét
+ Tiép nhan Vin ban két thuc | so tiép nhffln cong
niém yét cuia UBND cép xi | trén phan | phai
(trén phan mém quan 1y vin | mém quan 1y ding tin
ban thanh phd hodc qua buu | van ban | sy
dién), don thu d& nghi giai | thanhpho | phirong
B2.7 | quyét tranh chip (néu co) - B6 phan tiép tién thong
+ Chuyén vién giai quyét ho [nhan va tra|tin  dai
so sau khi tiép nhan Vin ban | két quad tiép | chung
Thong bao cap x4, thyc hién | nhan van ban | khong
giai quyét hd so theo 03 |qua buu dién | tinh vao
truong hop, cu thé: chuyén thoi gian

Chuyén  vién
giai quyét hd so

giai quyét
thu
hanh

tuc




10 CONG BAO HA NOI/S6 357+358/Ngay 26-12-2024
Thoi | Biéu mw/
TT Trinh tyw Trach nhiém ] .
gian Két qua
chinh
3. Trwong hop hé so khong du diéu kién giai quyét:
+ Chuyén vién giai quyét ho | - Chuyén vién HA
so du thao Thong béo tra hd | giai quyét hd AO SO’,
A A Thong bao
so khong du diéu kién; S0; :
B3.1 . . . . 03 ngay tra ho so
+ Trinh Lanh dao phong |- Lanh dao A ,
huvé 5n Thone ba + | phe v khong du
chuyén mén (')‘ng 'ao tra | phong chuyén didu kien.
ho so khong du dicu kién. mon.
+ Lanh dao Phong chuyén |- Lanh dao HO so,
mon xem xét, ky duyét. phong chuyén Thong bao
B3.2 | + Trinh Linh dao Vin phong | mOn; 0,5ngiy | trahdso
Thong bao tra hd so khong |- Lanh dao khong du
du diéu kién. Vin phong diéu kién.
+ Lanh dao Van phe - Lanh do >
, a ’ a(i an phong xem | .. phong; HO so,
xét, ky duyét. Chuvé Thong bao
, N = uyen N N X
B3.3 |+ Chuyén vién giai quyét ho vien Z’,/iéi 0,5ngay | trahoso
so chuyén toan bd ho so dén Jo khong du
quyét ho so. A 1aa
van thu. diéu kién.
- Van thu
+ Vin thu vao sb, phat hanh
Thong bao trd hd so khd )
7 or.lkg 2.1(3 rd ho so khong | . . HO so,
du diéu kién; Thong bao
< 2 A . |- B0 phén \ s 1 A
B3.4 | + Van thu chuyén Thong bao | ., 7| 0,5ngay tra ho so
N N » ex ... .| tiép nhan va A ,
ho so khong du diéu kién va khong du

toan bo hd so dén B phan
tiép nhan va tra két qua.

tra két qua

dicu kién
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Thoi | Biéu mw/
TT Trinh tyw Trach nhiém ] .
gian Két qua
i he . Théne bio | B3 onin (i Vao S6 tiép
rda ho so Va 9ng .ac? 0 phan tiép Gioshanh | nhan hd so
B3.5 | khong du di€éu kién gidi |nhadn va tra , \
. . chinh va tra
quyét cho khach hang két qua L
két qua
4. Trwong hop phai bo sung hd so:
+ Chuyén vién giai quyét ho | - Chuyén vién
so du thiao Théng bao bd | giai quyét hd . ,
N - Thong bao
sung ho so; S0, .
B4.1 02 ngay bd sung
+ Trinh Lanh dao phong |- Lanh dao \
A A A . 1R \ . ho so.
chuyén mon Thong bao bo | phong chuyén
sung hd so. mon.
+ Lanh dao Phong chuyén |- Lanh dao
mon xem xét, ky duyét. phong chuyén - Thong bao
B4.2 |+ Trinh Lanh dao Van phong | mon. 0,25 ngay | bo sung
Thong bao tra hd so khong |- Lanh dao hd so.
du diéu kién. Van phong.
+ Lanh dao Vin phe - Lanh dao
, a ’ aci an phong xem | (/. phong: A ’
xét, ky duyét. _ - Thong béao
_ . . | - Chuyén vién . 2
B4.3 | + Chuyén vién giai quyét ho | ... . . x|025ngay | DO sung
J . | giai quyet ho N
so chuyén van thu Thong bao o ho so.
bd sung hod so .
- Vén thu
+ Van thu vao sd, phat hanh | - Van thu; - Thong bao
B4.4 | Thong bao bd sung ho so; - Bo phan | 0,25 ngay bo sung
+ Vin thu chuyén Thong béo | tiép nhan va ho so.
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Thoi | Biéu miw/
TT Trinh tyw Trach nhiém ] .
gian Két qua
bd sung hd so dén B phén | tra két qua;
tiép nhan va tra két qua
(Thoi gian bé sung khéng
tinh vdo thoi gian gidi quyét
hé s0)
- B0 phan
+ Tiép nhan hd so bo sung, | Mot cira.
chuyén phong phong chuyén | - Phong Ho6 so
B4.5 | mon dang gidi quyét hd so, | chuyén mén; | 0,25 ngdy | b sung theo
chuyén Chuyén vién giai | Chuyén vién Thong bao.
quyét ho so. giai  quyét
hd so.
5. Ho so du diéu kién giai quyét:
+ Lap Phiéu chuyén thong tin
d¢ xéc dinh nghia vy tai chinh :
?XEA}C 1, ne 1azvu . Loum Chuyén vién Phicu
ve dat dai theo Mau s6 12/BK i A 1o chuvén
u u
ban hanh kém theo Nghi dinh | £ 4 A
. S0; ong tin dé
B5.1 | s6 101/2024/ND-CP 02ngdy | o
- Lanh dao xac dinh
+ Trinh Lanh dao Phong . R i
) A .; . | phong chuyén nghia vu
chuyén moén Phiéu chuyén | ™ | o
. N mon. tai chinh
thong tin dé€ xac dinh nghia vu
tai chinh.
- Lanh @& A 2
+ Lanh dao Phong chuyén he e N 'C'Alo Phi€u chuyén
ong chuyén Ano tin da
mon xem xét, ky duyét. P ) & 4 . tho?g ‘qn de
B5.2 . N 5 . mon; 0,25 ngay xac dinh
JI;hTArmthar:htclileio V:n g}:on’g _ Lanh dao nghia vu
icu chuyén thong tin d¢ xac 3i chi
y g Vin  phong tai chinh
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. , » Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tw Trach nhiém ] x
gian Két qua
dinh nghia vy tai chinh. Pang ky dét
dai.
+ Lanh dao Van phong xem | - Lanh dao » .
L ) . . Phiéu chuyén
xét, ky duyeét. Van phong; N
T & 13 | - Chuven via thong tin dé
B5.3 + Chuyer; Vlel’lv glar quyéet .120 -C uyenA’ tVlEr: 025 ngdy xéc dinh
SO c}luyen van t}lu Phi€u | gla1 quyet ho nghfia vu
chuyén thong tin dé xac dinh | s0; o
~ N tai chinh
nghia vu tai chinh - Vin thu.
+ Vin thu vao sb, phat hanh
Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh trén
6i truong dién tor, ban gb g w
ol A 8 Alcnm ,fn goA’c . Phiéu chuyén
chuyén Chuyén vién giai quyét | - Van thu; . a2
hd so luu hé so huyén vié thong tin dé
pa [N G e gy
(Khong tznz 7th0’z gian co | giai quyéet ho | 0,5 ngay nghfa vu
) tha > 1 .
qlftan co~ am ‘q'uyer’z xai SO i chinh
dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai, thoi gian thyc hién
nghia vu tai chinh cua nguoi
sir dung dat)
Thyc hién theo quy dinh tai | - B phan tiép Thong bao
Khoan 3 Diéu 135 Lugt dit dai | nhan va tra x4c nhan
nim 2024, Khoan 3 Piéu 37 | két qua; hoan thanh
gs.s |Nehi dinh s6 101/2024/ND- nghia vy
™ | CP ctia Chinh phu; B6 phan tai chinh
tiép nhéan va tra két qua: 025 o (nghia vu
+ Tiép nhan Thong bao xac o~ DEAY thué)

nhan hoan thanh nghia vu tai




14 CONG BAO HA NOI/S6 357+358/Ngay 26-12-2024
. ) . Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tw Trach nhiém ] x
glan Keét qua
chinh (nghia vu thué); - Chuyén vién
+ Chuyén Thong bao xac | gial quyét ho
nhan hoan thanh nghia vu tai | SO.
chinh (nghia vu thué) dén
Chuyén vién giai quyét hd so
+ Lap bao cdo dé xuit giai | - Chuyén vién
quyét tht tuc hanh chinh, in | giai quyét hod Béo co,
v& Gidy chung nhan, Vian ban | so; . Gidy chimg
B5.6 R A C , 1,75 ngay N _
cap nhat thong tin dia chinh; | . [4nh  dao nhan, Vin
+ Trinh Lanh dao phong | phong chuyén ban cap nhat
chuyén mon phé duyét. mon.
- Lanh dao
hong chuyén
+ Lanh dao Phong chuyén b ) & Gy Béo céo,
. o . mon. .
B5.7 mon xem xét, ky duyét; o d 025 no3 Giay ching
. - La ,2J nga . .
+ Trinh Lanh dao Van phong | _ _ a . a0 ey nhan, Van
. . Van  phong s A A
phé duyét. . o ban cap nhat
Dang ky dat
dai
+ Lanh dgo Van phe - Lanh o 0 ch
’ an’ a(i an phong xem | (/. phong: B’ao cao,
xét, ky duyét; A Giay chung
. o . | - Chuyén vién . T
BS5.8 | + Chuyén vién giai quyét ho | ... + 1 |0,25ngay | nhan, Van
, giai quyet ho e oa A
so chuyén van thu toan bd <" ban cap nhat,
hd so. ’ ho so
- Van thu.
Vin thu tiép nhan hd so, vao | - Van thu; B4o céo,
B5.9 |sb, so theo ddi, dong dau, |- Bo phan tiép | 0.5 ngdy | Gidy chimg
vao sO vao sO cap Gidy nhan va tra nhan, Van
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TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

ching nhan, tich phap ly;
scan, photo Gidy chimg nhan
vao sb, dong dau Vin ban
cap nhat ho so dia chinh, day
file scan 1én phan mém, ban
giao hd so xubéng B phéan
tiép nhan va tra két qua;

két qua;

ban cap nhat,
hé so

BS.10

Can bo tra két qua co
trach nhiém:

+ Déi chiéu ban chinh (ban
sao) thanh phan hd so do
cong dan nop truc tiép theo
thanh phan ho so va ndp truc
tuyén (doi véi truong hop
nop hd so tryc tuyén).

+ Thu phi, 1€ phi, thu chimng
tur lién quan.

+ Tra két qua cho coéng dan
va gl thong tin cép nhat ho
so dia chinh cho cac co quan
lién quan.

+ Ban giao hd so vé phong
Thong tin - Luu trit thuc hién
viéc luu trit hd so.

- B0 phan
tiép nhan va
tra két qua

Trong gi¢
hanh
chinh

Gidy ching
nhan

II. Tiép nhén tai Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai Ha Noi

(ca nhan):

B1

Ti€p nhan ho so:

Kiém tra tinh day du caa hd

B0 phan tiép
nhan va tra

0,25 ngay

Phiéu hen/
Phiéu hudng
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Thoi | Biéu mw/
TT Trinh ty Trach nhiém ] .
gian Két qua
so theo quy dinh. két qua dan/Phiéu
Chi  nhénh tlr chéi
Van  phong tiép nhan
bang ky dat
dai Ha No1
1. Trwong hop khong dii thanh phin hd so thye hién TTHC:
Can b tiép nhan hd so kiém
tra tinh day du vé thanh phan
hd so, truong hop hd so y
o Bo phan ti€ 4
khong du didu kién, lap| . P oo U°P Phiéu
B1.1 2 . s nhan va tra N
phiéu huéng dan hd so theo |, ;= | huong dan
. T a két qua
quy dinh tai bicu 15, biéu 17
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018
Vao sb theo ddi, cap s6 phiéu | Bo phén tiép Phiéu
B1.2 | hudng dan thanh phan ho so | nhan va tra 0.25 noi ~
L 4~ NZAY : A
thit tuc hanh chinh két qua hudng dan
Phat hanh/lvu phiéu hudng
dan théng qua cac hinh thirc | Bo phan tiép Phiéu
B1.3 | quy dinh tai khoan 2 diéu 15 | nhan va tra N
. . £ )4 ) hll’O”Ilg dan
Nghi dinh s6 61/2018/ND- | két qua
CP ngay 23/04/2018
2. Trwong hop hod so di thanh phin thwe hién TTHC:
Tiép nhéan ho so: - Bo phan tié - Phiéu hen;
B21 1€p n an‘ 0 sc?’ ‘ BAC_) pha? tl@}:) 0,5 ngdy .
+ Vao phan mém lap ho so, | nhdn va tra - Ho so;
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TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

Lap Phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua, in sd theo
ddi hé so;

+ Lap Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so cho
tirng ho so cu thé;

+ Chuyén hd so di nhan dé
Lanh dao Chi nhanh giao vi¢c.

két qua;
- Lanh dao
Chi nhanh.

B2.2

+ Lanh dao Chi nhanh
giao Chuyén vién giai
quyét ho so.

- Lanh dao
phong chuyén
mon.

- Chuyén vién
giai quyét hd
SO.

0,5 ngay

- Ho6 so;

B2.3

+ Chuyén vién giai quyét hd
s0, kiém tra hd so, Du thao
Thong bao biang van ban cho
bén chuyén quyén va Uy ban
nhan dan cdp x3d noi co dat
dé niém yét cong khai vé
viéc lam thu tuc cap Gidy
chimg nhan cho ngudi nhan
chuyén quyén. Truong hop
khong 1o dia chi cuia nguoi
chuyén quyén dé thong bao
thi Vin phong diang ky dat
dai thyc hién dang tin 03 lan
trén phuong tién thong tin
dai chung ¢ dia phuong;

- Chuyén vién
giai quyét hd
503

- Lanh dao
Chi nhanh.

02 ngay

- Van ban
Thong bao




18 CONG BAO HA NOI/S6 357+358/Ngay 26-12-2024
Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tyw Trach nhiém ] .
glan Keét qua
+ Trinh ky Lanh dao Chi nhanh;
- Lanh 4@
+ Lanh dao Chi nhanh phe| .o ©°
R A . Chi nhénh.
duyét Van ban Thong bao; . - Van ban
B2.4 .. ...+ y|-Chuyén vién | 0,5 ngay A 1
+ Chuyén vién giai quyét ho | . . PN Thong béo
i gidi quyét ho
so chuyén van thu
SO.
+ Vin thu vao sd, phat hanh
Van ban Thong bao trén
phin mém quéan 1y vin ban
thanh phé va buu dién dén
UBND cédp xi noi c6 dat,
phuong tién thong tin dai Vian ban
B2.5 | ching ¢ dia phuong. - Van thu. 0,5 ngay Thong bao
(Thoi gian thoi gian niém
yét cong khai, déing tin trén
phuwong tién thong tin dai
chung khong tinh vao thoi
gian gidi quyét thi tuc
hanh chinh)
+ Tiép nhan Vin ban két thic | - Chuyén vién
niém yét cuia UBND cdp x4 | giai quyét hd
(trén phan mém quan 1y van | so tiép nhan
ban thanh phd hodc qua buu | trén phan
B2.6 |dién), don thu dé nghi giai | mém quan ly

quyét tranh chap (néu co)

+ Chuyén vién giai quyét hd
so sau khi tiép nhan Vian ban
Thong bao cap xd, thyc hién

van ban
thanh phd
- B0 phan

tiép nhan va
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Thoi | Biéu mw/
TT Trinh tyw Trach nhiém ] .
glan Keét qua
giagi quyét hd so theo 03 |tra két qua
trudng hop, cu thé: tiép nhan van
ban qua buu
dién chuyén
Chuyén vién
giai quyét hd
SO
3. Trwong hop hd so khong du diéu kién giai quyét:
+ Chuyén vién giai quyét hd . )
s | - Chuyén vié 0
so du thao Thong bao tra ho | . . uyen;twfllg Th}}O S(:)’,
s iai quyet ho
so khong du diéu kién; glat quy on% a0
B3.1 _ SO 03 ngay trd ho so
+ Trinh Lanh dao Chi nhanh N o ,
Thong bio tra hd so khong | . o 440 Khong &1
ong a0 fra 10 59 KON | Chi nhanh. diéu kién.
du diéu kién.
+ Lanh dgo Chi nhanh xem | -, o 40 3
’ an’ a? i nhanh xem | . .. nh: HO so,
xét, ky duyét. A Thong bao
_ . . | - Chuyén vién . Lo
B3.2 | + Chuyén vién giai quyét hd | ... . x| 0,5ngay | traho so
O, . | gid1 quyét ho N }
so chuyén toan bo ho so dén < khong du
van thu. ' diéu kién.
- Van thu
+ Vin thu vao sb, phat hanh
Thong bao trd hd so khd 5
qor.lkg 2.1(3 rda ho so khong | - Vian thu Ho so,
du diéu kién; Thong bao
9 2 o ., |- BO phan . 1A
B3.3 | + Van thu chuyén Thong bao | 7| 0,5 ngay tra ho so
A R » ex .. . |ti€p nhan va A ]
ho so khong du diéu kién va 4 Kt qui khong du
A . ra két qua A 1A
toan bd ho so dén BO phan q diéu kién

tiép nhan va tra két qua
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Thoi | Biéu miw/
TT Trinh tyw Trach nhiém ] .
gian Két qua
Tra hd so va Thong bao | Bo phan tiép| ... . . Vao S6 tiép
R . aeh n R . | G106 hanh o
B3.4 | khong du di€u kién gidi |nhan va tra ] nhan ho so
4 , \ 4 , chinh \ 1A ,
quyét cho khach hang két qua va tra két qua
4. Truong hop phai bé sung hd so:
+ Chuyén vién giai quyét ho | - Chuyén vién
so du thiao Théng bao bd | giai quyét hod - Thong bao
B4.1 |sung hd so; S0, 02 ngay bo sung
+ Trinh Lanh dao Chi nhanh | - Lanh dao hd so.
Thong bao bd sung ho so. Chi nhanh.
+ Lanh dao Chi nhanh -~ Lanh do
anh dao Chi nhanh xem | . . nh;
xét, ky duyét. . - Thong bao
_ . . | - Chuyén vién . 2
B4.2 | + Chuyén vién giai quyét hd | ... . .3 |0,25ngay | Dbosung
P . | giai quyet ho N
so chuyén van thu Thong bao o ho so.
bd sung hd so .
- Van thu
+ Vin thu vao sd, phat hanh
Thong bao b sung hd so;
+Va & 5 20 | - Vian thu;
bxVan thl}l:1 kchuyedni Tlg)flg l}olilo aIlA u A - Thong béo
oy |09 sunE B0 50 dén BO phin |- BO phin 5| sung
tiép nhan va tra két qua ticp nhan va B
2 s 1 A 5 0 SO.
(Thoi gian bo sung khéng | tra ket qua;
tinh vao thoi gian gidi quyét
hé so)
+ Tiep nhan ho so bo : A L
o | T abin 10 50 b0 S| gy g
4 | chuyén phon ong chuyén | , .. )
Y PROTE PHORS CHWER | Mot cira. sung theo

mon dang giai quyét hod so,
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. . » Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tw Trach nhiém ] x
gian Két qua
chuyén Chuyén vién giai |- Phong Thong bao.
quyét ho so. chuyén mon;
Chuyén vién
giai quyét ho
SO.
5. Ho so du diéu kién giai quyét:
+ Lap Phiéu chuyén thong tin
d¢ xéc dinh nghia vy tai chinh : 7
f X?C 1, ne 1a:V1_1 . e - Chuyén vién Phiéu chuyén
ve dat dai theo Mau s6 12/BK i A 1o théne tin dé
u
| ban hanh kém theo N dinh gO ay N e .
. S0; xéc di
BS1 | 6 1012024/ND-CP o ngay e
- La ao vu
+ Trinh Lanh dao Chi nhanh '
o A e R | Chi nhanh. ti chinh
Phiéu chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vu tai chinh.
+ Lanh dao Chi nhanh xem |- Lanh dao Phiy chuvd
xét, ky duyét. Chi nhanh; thl”e Y Ct.u}(;e;n
N ‘A v X X A A Ong 1n de
ps | Chuyén vien gidi quyet ho |- Chuyen vien | o | e ginh
so chuyén vin thu Phiéu | gidi quyéet ho nghia vu
chuyén thong tin dé xac dinh | s0; i chi nh
i chi
nghia vu tai chinh. - Van thu.
+ Vin thu vao sb, phat hanh
Phiéu chuyén thong tin dé xac Vin thu- Phicu chuyén
dinh nghia vu tai chinh trén Chuva ’ . thong tin dé
B5.3 | moi truong dién tir, ban gbe | Yo Vlﬁ? 0.5 nod xéc dinh
chuyén Chuyén vién giai quyét glal quyct ho | 0,5 ngay nghia vu
h6 so Iuu hd so. 50 tai chinh

(Khong tinh thoi gian co
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Thoi | Biéu mw/
TT Trinh tyw Trach nhiém ] .
glan Keét qua
quan ¢6 tham quyén xdc
dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai, thoi gian thyc hién
nghia vu tai chinh cua nguoi
sir dung dat)
Thuc hién theo quy dinh tai | - BO phan tiép Thong bao
Khoan 3 Piéu 135 Luat dt dai | nhan va tra xac nhan
nam 2024, Khoan 3 Piéu 37 | két qua; hoan thanh
Nghi dinh s6 101/2024/ND- nghia vu
CP cua Chinh phu; B§ phan tai chinh
tiép nhan va tra két qua: 025 ngiy (nghfa vu
. + (¥4 A A 7 7 . 5 e
B5.4 Tlep nhan ‘Thong ~bao Xet(f - Chuyén vién thug)
nhan hoan thanh nghia vy tai| ... oA
; N p gidli quyét ho
chinh (nghia vu thug¢); o
+ Chuyén Thong béo xac nhan .
hoan thanh nghia vu tai chinh
(nghia vy thué) dén Chuyén
vién giai quyét hd so
+ Lap bao cdo dé xuit giai
quyét thu tuc hanh chinh, | - Chuyén vién )
) N ek , R L 1A Bao céo,
in v€ Giay chung nhan, | gidi quyét ho P
< 1 A A 1A . . Giay ching
B5.5 | Van ban cdp nhéat thong tin | so; 2,0 ngay
: , nhan, Van
dia chinh; - Lanh dao
) . : ban cap nhat
+ Trinh Lanh dao Chi nhanh | Chi nhanh.
phé duyét.
+ Lanh dao Chi nhanh xem |- Lanh dao Bao cao,
B5.6 | xét, ky duyét; Chi nhanh; 0,25 ngay | Gidy ching
+ Chuyén vién giai quyét hd | - Chuyén nhén, Van
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Thoi | Biéu mw/
TT Trinh tyw Trach nhiém ] .
glan Keét qua
so chuyén van thu toan bo | vién giai ban cap nhat,
hd so. quyét hd so; ho so
- Vén thu.
Van thu tiép nhan ho so, vao
6, s6 theo ddi, dong dAu,
vao sb vao so6 cap Gidy .,
- Béo cao,
ching nhan, tich phap ly; |- Van thu; Gidv chim
iy . ~ = iay chung
, photo G hirng nhén | - B phan tié
5.7 | Scam photo Lidy chung nhan | - BOphantiep | 5 0 | 1pan vian
vao s0, dong dau Van ban | nhan va tra . A R
A Ap 1A ., 2 . ban cip nhat,
cap nhat ho so dia chinh, day | két qua; N
A A A \ ho so
file scan 1én phan mém, ban
giao hd so xubéng Bo phéan
tiép nhan va tra két qua;
Can bo tra két qua co
trach nhiém:
+ P6i chiéu ban chinh (ban
sao) thanh phan hd so do
cong dan ndp truc tiép theo
thanh phan ho so va ndp truc
tuyén (d6i véi truong hop
nop ho so tryc tuyén). - B0 phéan | Trong gio Gidy
B5.8 |+ Thu phi, 1¢ phi, thu ching | tiép nhan va | hanh hime nh3
tur lién quan. tra két qua chinh chung nhan

+ Tra két qua cho cong dan
va gui thong tin cdp nhat hd
so dia chinh cho cac co quan
lién quan.

+ Ban giao hd so vé phong
Thong tin - Luu trit thuc hién
viéc luu trir ho so.
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Thoi Biéu mau/
TT Trinh tyw Trach nhiém ] .
gian Keét qua
3.8 | Biéu miu:

- Pon dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6
11/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ngay
29/7/2024 ctua Chinh phu;

- Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo
Mau s 12/DK ban hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ngay
29/7/2024 ctiia Chinh phu;

- Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so theo Mau s6 02 ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong
Chinh phu;

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so theo Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong
Chinh pha.
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Maiu s6 11/PK

(Xem kj hudng dan viét Pon trude khi ké khai; khong tdy xoa, siva chita trén Pon)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh @l : ceveeveneneneneeeenennns Q)

1. Nguoi str dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién v6i dat, nguoi quan ly dat @:
Lo TONI ettt ettt

1.2. Gidy to nhan thAn/phap NHAN: .......o.co.ovimeeeeeeeeeeeeeeee e .
RIS 5 T e] o PR

1.4. Pién thoai lién hé (néu cO):...ovvvneeeneinn, Hop thu dién ttr (néu co):

2. Gidy chirmg nhan di cap @

2.1. S6 vao s6 cAp Gidy chiing NhAN: ......oo.oveeeeeeeeeeeeeeeeeee e, ;
2.2. S6 phat hanh Gidy chting nhan (SO SEri): c....oveeveveeeeeeeeeeeeeeeeee e ;

2.3. Ngay cép Gidy ching nhan: ......./......./........
3. Noi dung bién dong @:

4. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gém c6 ©:
(1) Gidy chtng nhan di cép;

) R
) N

Cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung sy that va chiu trach nhiém trudc
phép luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau néu co)
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Maiu s6 12/PK

................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN BON VI CHUYEN Péoc lap - Tu do - Hanh phiic
THONG TIN®)
......... ngapy........ thang ...... nam .....

S6: ...../PCTT

PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHiNH VE PAT PAI

1.2. Ngay nhan ho so @: ..............

II. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

III. THONG TIN VE DPAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thira dat $O:...vveeeeee e “TOban dO 86: vvvveeeieeee
3.1.2. D1 Chi tal @ oo :

3.1.3. Vi tri theo Bang gia dat:

- Buong/doan dudng/Khu VUC:.......oooiiiii e
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SVt thta AAt O s

- Dién tich st dung chung: ........c..ccoovvevvveerrenennne. m?

- Dién tich str dung riéng: ..........co.coeveveveereerererrrnenns m’

3.1.7. Thoi han sir dung dat:
- On dinh lau dai [J

- Gia han.................. nam. T ngay ...... [eci... [oeii... dénngay:...../ ...l
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir ngay:......../o..oeeeeeeiid oo

3.1.10. Gidy to vé quyén sir dung dat (D:. ... e,

3.2. Thong tin vé tai san gan lién v6i dat

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:.......... ; cép hang nha &, cong trinh:............. ;
3.2.2. Dién tich XAy dUng:..........o v, m’;
3.2.3. Di¢n tich san xay dung/dién tichstrdung :............... ... m?;
3.2.4. Dién tich s¢ hiru chung:...... m?; Dién tich s hitu riéng:................ m’;
3.2.5. Sb tang:...tAng; trong d6, sd tAng ndi:...... tang, sb tang ham:.......... tang;
326, NGUOIL ZOC: e eee e,

3.2.7. Thoi han sé hitu dén: oo, nam.
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IV. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH

= THCN ST AUNG GAL: ..o

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi ré ho tén, déng diu)
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HUONG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

(1) Ghi tén Phong Tai nguyén va Méi truong hodc Vin phong ding ky dat
dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

(2) Ghi M3 hd so theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot ctra lién
thong trén Gidy tiép nhan hod so va hen tra két qua (theo miu 01 ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh
pht hudng dan thi hanh mot sé quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh).

(3) Ghi theo thoi gian nhan hd so trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc II. Ghi thong tin vé ngudi st dung dat, chi s hitu tai san gan lién véi
dat. Truong hop nhiéu nguoi cing chung quyén sir dung dat, cung chung quyén
so hitu tai san gan lién v4i dat thi ghi thong tin mot ngudi dai dién.

(4) Ca nhan ghi ho tén, nam sinh; h) gia dinh ghi tén va nam sinh cic thanh
vién ho gia dinh c6 chung quyén sir dung dat; vo chong ghi ho tén, nim sinh cta ca
ngudi vo va chong; To chitc ghi tén theo quyét dinh thanh lap hodc gidy dang ky
kinh doanh, gidy phép dau tu; ca nhan nudc ngoai va nguoi g Viét Nam dinh cu &
nude ngoai ghi ho tén, nam sinh, quéc tich.

(5) Dia chi dé gii Thong bao nghia vu tai chinh va trong truong hop can
thiét lién lac dé nghi cung cip hd so bd sung theo quy dinh.

(6) Ghi tén loai gidy to nhan than/phap nhan nhu: Cin cudc cong dan, Cin
cude, Ho chiéu, Quyét dinh thanh 13p v.v...

(7) Ghi loai thu tuc nhu: Ca?ip Giéy chimg nhén lan dau, chuyén nhuong, tang
cho, v.v...

Muc III.

Piém 3.1. Ghi thong tin timg thtra dat. Truong hop c6 nhiéu thira dét, vi tri,
cin ctr phap 1y, muc dich st dung thi ké khai thong tin chung va téng dién tich;
ddng thoi 1ap danh sach theo Mau sé 01a/LCHS

(8) Ghi rd tén duong/phd, xd/phudng/thi tran, quan/huyén/thi xa/thanh phd;
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(9) Vi tri thtra dat trong bang gia dat (vi tri 1, 2, 3....);

(10) Muc dich sir dung dat theo phan loai dat va 1a muc dich tinh thu tién
st dung dat, tién thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich sir dung dat.

(11) Gia dit theo bang gia hodc gia dat cu thé;

(12) Ghi tén loai gidy t&, s6, ngay, thang, nam va trich yéu cia vin ban. Vi
du: Quyét dinh giao dat s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai
dinh cu v.v...

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién véi dat.

Muc V. (13) Ghi cac gidy to do ngudi str dung dat, chu so hiru tai san nop.
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Chir ky so cua T6 chirc Mau s6 02

(néu 14 biéu miu dién tir)
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

TRUNG TAM PHUC VU HANH
CHINH CONG (hoic) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CUAL ..ot

NOi dung y8u Cau GIal QUYEE: ......oeeee e,
Daa Chi: o,

SO dién thoai......oveeeeeeeeeeeeei, Email:........ooooo
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhirng ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién hd so n€u c6 vudng mac, Ong/Ba lién hé véi
.......................... so dign thoai ............................ dé dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky s6 ciia Nguwoi hudng dan néu la
biéu mau dién tir)
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Chir ky s6 cua To6 chic Miu sé 03

(néu 13 biéu miu dién tir)
TEN CAP TINH (hoic) BO, = CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Poc lap - Tu do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

S6:...... /TTPVHCC ngay ...... thang ...... nam ... ...
(BPTNTKQ)

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong/Bo phan Motcua ................coeevenn...
TiéP NhAN DO SO CUAL . .neeene et
Daa Chi. ..
SO dién thoai: «..vovvveeeeieeieeee Email:........oooo
NOi dung y8u cau gIal qUYEE: .. ......eeee et e

Qua xem xét, Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng/B6 phan Tiép nhan va Tra két
qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét hd so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

(Chit ky so cua Nguoi tiep nhan ho so
néu la bieu mau dién tir)
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Ghi chii: Truong hop chua thiét 1ap duoc Hé thong thong tin mot cira dién ti,
Phiéu duoc 1ap thanh 2 lién; mot lién giao cho t6 chuc, ca nhan nop hd so trong
truong hop ndp truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh
) 45/2016/Qb-Ttg; mot lién dugc luu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.
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35. Quy trinh Ping ky, cip Gidy chirng nhian quyén sir dung dat,

quyen sé hiru tai san gan lien véi dat cho ngwdoi nhan chuyén nhwong

quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha ¢, cong trinh xiy dung trong dw 4n
bat dong san (QT-35.T)

1

Muc dich:

Quy dinh ndi dung, trinh tu thuc hién viéc Ping ky, cip Gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat cho
nguoi nhan chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén sé hiru nha o,
cong trinh xay dung trong du an bat dong san dam bao cong khai, minh
bach, dat hi¢u qua va dang thoi gian quy dinh.

Pham vi:

T chire, co s& ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, doanh
nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu (sau ddy goi
chung la t6 chure);

H¢ gia dinh, cd nhan, cOng déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai duoc s hitu nha & gan lién voi quyén sir dung dét o tai Viét
Nam. (sau ddy goi chung la ca nhan).

Cong chirc, vién chirc, cic phong/bo phan lién quan thudc hé théng Vin
phong Pang ky dat dai Ha Noi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

3.1

Co sé phap ly

1. Cac Luat: Luat DAt dai nim 2024; Luat Nha & nam 2023, Luét Kinh
doanh bat dong san nam 2024;

2. Cac Nghi dinh sd: 95/2024/ND-CP ngay 24/07/204, 100/2024/ND-
CP ngay 29/07/204, 101/2024/ND-CP ngay 29/07/204 cua Chinh phu;

3. Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cta Chinh phi;
4. Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Chinh phu;
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5. Thong tu sb 10/2024/TT-BTNMT ngay 31/07/2024 cia Bo Tai
nguyén va Moi truong;

6. Quyét dinh sd 2124/QD-BTNMT ngay 01/08/2024 cta Bo Tai
nguyén va Moi truong;

7. Quyét dinh s6 61/2024/QD-UBND ngay 27/09/2024 cia UBND
thanh phd Ha Noi;

8. Quyét dinh sé 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 ctia UBND thanh
pho Ha Noi;

9. Thong tu sé 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (stra doi bo sung tai
Thong tu 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021;

10. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDPND ngay 07/7/2020 ctua Hoi dong
nhan dan Thanh pho;

11. Cac Van ban phap luat khac c6 lién quan.

3.2

>

\ A A Ban -
Thanh phan ho so: i Ban sao
chinh

A. Truong hop diang ky, cip Gidy chirng nhin
cho nha du &n dugc giao dat, thuc hién dy an
trudc ngay 10/12/2009 (ngay Nghi dinh
88/2009/ND-CP cua Chinh phu c6 hiéu luc),
nha & phuc vu tai dinh cu:

Thuc hién theo tha tuc s6 10 muc B. TTHC
cap huyén: “Pdng ky dat dai, tai san gdn lién
véi dat, cap Gidy chitng nhdn quyén sir dung
dat, quyén sé hitu tai san gdn lién véi dat lan
dau doi véi ca nhan, cong déng dan cu, ho

gia dinh dang sir dung ddt”
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B. Truong hop dang ky, cap Gidy ching nhan
cho du an bat dong san dugc giao dat, thuc
hién dy an tir ngay 10/12/2009 (ngay Nghi
dinh 88/2009/ND-CP cta Chinh phu c6 hiéu
luc) dén ngay 01/08/2024 (ngay Nghi dinh
101/2024/ND-CP cua Chinh phu c6 hiéu lyc):
I. Trudng hop thyc hién Du 4n bat dong san
12 Dy 4n phat trién nha o:

I.1. P6i v6i Nha cao tang, nha chung cu tir
cap I1I tro 16n thanh phan ho so gom:

- Vin béan ciia co quan ¢ thAm quyén quan ly
vé nha ¢, cong trinh xay dyng xac nhan nha
0, cong trinh xay dung, hang muc cong trinh
xay dung du diéu kién dugc dua vao sir dung
theo quy dinh cta phap luat vé xdy dung
(Van ban nghiém thu hoan thanh cong trinh
ctia co quan c6 thaim quyén quan 1y vé nha 6);
- Vin ban cta co quan c6 tham quyén quan 1y
vé kinh doanh bat dong san xac nhan quyén
str dung dat, tai san gan lién véi dat du diéu
kién dugc dua vao kinh doanh theo quy dinh
ctia phap luit vé kinh doanh bat dong san
(Khoan 1 Diéu 55 cua Luét Kinh doanh bat
dong san nam 2014);

- Gidy chtng nhan d3 cip cho cha dau tu du
an hoac Quyét dinh giao d4t thyuc hién du an
ctia co quan nha nude ¢ tham quyén;

- Chirng tir chting minh viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh d6i véi truong hop Vian phong
ding ky dat dai nhan dugc vin ban cua co
quan c6 tham quyén vé viéc du 4n duoc diéu
chinh quy hoach xdy dung chi tiét ma lam
phat sinh nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap luat;
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- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin
lien vé6i dat theo Mau sé 11/DK ban hanh
kém theo Nghi dinh nay do ngudi nhan
chuyén nhuong quyén st dung dit, quyén so
hitu nha &, cong trinh xay dung, hang muc
cong trinh xay dung ké khai;

- Hop dong chuyén nhuong quyén st dung
dat, quyén s hitu nha &, cong trinh x4y dung,
hang muc cong trinh xay dung theo quy dinh
cua phap luat;

- Bién ban ban giao nha, dat, cong trinh xay
dung, hang muc cong trinh xay dung;

- Ban v& mat bang tang c6 thé hién vi tri cin
ho cu thé;

1.2. B4i v6i Nha ¢ thap tang thanh phan ho so
gom:

- Vin ban cua co quan c6 thAm quyén quan 1y
vé kinh doanh bat dong san xac nhan quyén
str dung dat, tai san gan lién véi dat da diéu
kién dugc dua vao kinh doanh theo quy dinh
ciia phap luat vé kinh doanh bat dong san
(Khoan 1 Piéu 55 cua Luat Kinh doanh bat
dong san nam 2014);

- Chting tir chirng minh viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh d6i véi truong hop Vin phong
dang ky dat dai nhan duoc vin ban cia co
quan c6 thim quyén vé viéc du an dugc diéu
chinh quy hoach xay dung chi tiét ma lam
phat sinh nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap luat;

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin
lién voi dat theo MAu s6 11/PK ban hanh
kém theo Nghi dinh nay do ngudi nhan
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chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén so
hitu nha &, cong trinh xay dung, hang muc
cong trinh xay dyng ké khai;

- Hop dong chuyén nhuong quyén st dung
dat, quyén so hitu nha &, cong trinh xay dung,
hang muc cong trinh xay dung theo quy dinh
cua phap luat;

- Bién ban ban giao nha, dat, cong trinh xay
dung, hang muc cong trinh xay dung;

- Ban v¢€ hoan cong xay dung cong trinh hoac
ban v& thiét ké mat bang co kich thudc cac
canh cua tirng can ho da ban phu hop voi hién
trang x4y dung va hop dong da ky.

I1. Truong hop thuc hién Dy an bat dong san
khong phai 1 du an phat trién nha o:

IL.1. P6i v6i Nha cao tang tir cap I1I trg 1én
thanh phan ho so gom:

- Vin ban cua co quan c6 thAm quyén quan 1y
vé cong trinh x4y dung x4c nhan cong trinh
xay dung, hang muc cong trinh xay dung du
diéu kién dugc dua vao st dung theo quy
dinh cua phap luat vé xay dung (Vin ban
nghiém thu hoan thanh cong trinh cua co
quan c6 tham quyén quan 1y vé céng trinh
xdy dung);

- Vin ban cua co quan c¢6 tham quyén quan 1y
vé kinh doanh bat dong san xac nhan quyén
str dung dat, tai san gan lién véi dat da diéu
kién dugc dua vao kinh doanh theo quy dinh
ciia phap luit vé kinh doanh bit dong san
(Khoan 1 Diéu 55 ctua Luat Kinh doanh bt
dong san nam 2014, trir truong hop cip Gidy
chtng nhén cho chu dau tu);

- Chirng tir chirng minh viéc hoan thanh nghia
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vu tai chinh d6i vé6i truong hop Vin phong
dang ky dat dai nhan duoc vin ban cia co
quan c6 thim quyén vé viéc du an dugc diéu
chinh quy hoach xdy dyng chi tiét ma lam
phat sinh nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap luat;

- Hop ddng vé chuyén nhuong quyén sir dung
dat, mua ban nha O, cong trinh xdy dung
khong phai 1a nha & theo quy dinh cua phép
luat (trir trudng hop cdp Gidy chimg nhan cho
chu dau tu);

- Bién ban ban giao nha, dat, cong trinh xdy
dung khéng phai 13 nha & (trir truong hop cap
Gidy chimg nhan cho chu dau tu);

- Ban v& mit bang tang c6 thé hién vi tri cong
trinh cu thé;

I1.2. Di v6i Cong trinh thap ting thanh phan
ho so gom:

- Vin béan ciia co quan ¢ tham quyén quan ly
vé cong trinh x4y dung xac nhan cong trinh
xay dung, hang muc cong trinh xay dung du
diéu kién duogc dua vao st dung theo quy
dinh cta phap luat vé xdy dung (Vin ban
nghiém thu hoan thanh cong trinh cua co
quan c6 tham quyén quan 1y vé coéng trinh
xdy dung);

- Vin béan ciia co quan ¢ tham quyén quan ly
vé kinh doanh bat déng san xac nhin quyén
sir dung dét, tai san gan lién v6i dat du diéu
kién duogc dua vao kinh doanh theo quy dinh
ciia phap luit vé kinh doanh bit dong san
(Khoan 1 Diéu 55 ctia Luit Kinh doanh bét
dong san nam 2014, trir truong hop cip Gidy
ching nhan cho chu dau fu);
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- Ban v¢€ hoan cong xay dung cong trinh hoac
ban v& thiét ké mat bang co kich thudc cac
canh cua tung cong trinh phu hop vdi hién
trang x4y dung va thiét ké duoc duyét.

C. Trudong hop ding ky, cdp Gidy ching
nhéan cho dy 4n bat dong san dugc giao dat,
thuc hién dy an tor ngay 01/08/2024 (ngay
Nghi dinh 101/2024/ND-CP ctua Chinh phu
c6 hi¢u lyc:

a) Vin ban cta co quan c6 thim quyén quan
1y vé nha &, cong trinh x4y dung xac nhan nha
&, cong trinh xay dung, hang muc cong trinh
xdy dung du diéu kién duoc dua vao sir dung
theo quy dinh cta phap luét vé xay dung;

b) Vin ban ciia co quan c6 tham quyén quan
1y vé kinh doanh bat dong san xac nhan quyén
sir dung dét, tai san gin lién véi dat da didu
kién duoc dua vao kinh doanh theo quy dinh
ctia phap luét vé kinh doanh bt dong san;

¢) Pon diang ky bién dong dit dai, tai san gin
lin véi dat theo MAu s6 11/DK ban hanh
kém theo Nghi dinh nay do ngudi nhan
chuyén nhuong quyén sir dung dat, quyén so
hitu nha &, cong trinh xay dung, hang muc
cong trinh xay dung ké khai;

d) Hop dong chuyén nhuong quyén st dung
dat, quyén so hitu nha &, cong trinh xay dung,
hang muc cong trinh x4y dung theo quy dinh
cua phap luat;

d) Bién ban ban giao nha, dat, cong trinh xay
dung, hang muc cong trinh xay dung;

e) Gidy chung nhan da cip cho cha dau tu
du an;
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g) Ching tu ching minh viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh dbi voi truong hop Vin
phong ding ky dat dai nhan duoc vin ban cua
co quan c¢6 tham quyén vé viéc du an duoc
diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét ma
lam phat sinh nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

* Truong hop chi dau tw dd ndp gidy to dé
thwe hién thi tuc dang ky, cdap Gidy ching
nhan theo quy dinh trucc ngay Nghi dinh
101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh
phu co hiéu lyc thi hanh va So Tai nguyén va
Moi truong da gui thong bao cho Van phong
dang ky dat dai dé lam thi tuc ding ky nha,
ddt cho bén mua thi chi dau tw khéng phdi
nép gidy to quy dinh tai cdc diém a, b va e
khoan 1 Diéu 41 cia Nghi dinh nay;

* Truong hop dang ky, cdp Gidy chimg nhdn
cho nha & xa héi gom cac Gidy to quy dinh
tai cac truong hop B va C (néu trén) thi ngp
bé sung cdc gidy to theo quy dinh tai Muc 5
Piéu 29, Piéu 30 Nghi dinh 100/2024/NDP-CP
ngay 26/7/2024 cua Chinh phu (ban sao)

* Cac to ké khai thué; van ban uy quyén (néu co)

3.3

S6 lwong ho so: 01 bo

3.4

Thoi gian xir ly: 10 ngay lam viéc
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(Thoi gian gidi quyét duoc tinh ké tir ngay nhdn dwoc hé so da dam bado
tinh day di cia thanh phan hé so, tinh thong nhdt vé néi dung théng tin
gitta cdc gidy to, tinh ddy di ciia ndi dung ké khai; khéng tinh thoi gian
co quan cé tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian
thwe hién nghia vu tai chinh cia nguoi sit dung dat, thoi gian xem xét
xit Iy doi véi truong hop sir dung ddt c6 vi pham phdp ludt, thoi gian
trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phwong tién thong tin dai chung, thoi gian thuc hién thu tuc chia thua
ké quyén sir dung ddt, tai san gan lién véi ddt doi véi truong hop thiee
hién thii tuc cdp Gidy chimg nhdn quyén sir dung dat, quyén so hiru tdi
sdan gan lién véi dat ma nguwoi siv dung dat, chii sé hivu tai san gan lién

véi dat chét trude khi trao Gidy chirng nhdn)

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua:

- Truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua Van phong dang ky dat
dai Ha Noi (4p dung véi to chirc, ca nhan).

- Nop hod so thuc hién thu tuc trén moi truong dién tur.

3.6

Phi, L¢ phi:

- Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét sd
06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan Thanh
phd (cac khoan thué, thu khac ¢ lién quan thuc hién theo cac quy dinh

hién hanh)

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc:
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Thoi | Biéu miw
TT Trinh tuw Trach nhiém ] .
gian Két qua
B¢ phan tiép y
Tiép nhén hf) SO’ nhéin va tra Pile,u N hf}l’l/
, \ \ £ , Phie )
Kiém tra tinh day du cua ho | két qua . :1eu 110’ng
B1 . 0,25 ngay | dan/Phiéu tu
so theo quy dinh. Van  phong £ iy
Bine k¢ dit choi tiép
a.ng Y _ a nhan
dai Ha Noi
1. Trudong hop khong di thanh phén ho so thuc hién TTHC:
Can bd tiép nhan ho so kiém
tra tinh ddy dii vé thanh phan
hd so, truong hop ho g
o 0% TEe P W N Phiéu huéng
khong dua dicu kién, 1ap phiéu | BO phan tiép x P
. X 1A < . . < dan/Phiéu tu
B1.1 | huéng dan ho so hoac Phi€u | nhan va tra 2. z
| Lo & A A £ , choi tiep
tir choi ti€ép nhan ho so theo | két qua .
) N A nhan
quy dinh tai bicu 15, bi¢u 17
Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018.
, C , Phiéu huo
Vao so0 theo doi, cap so phiéu | BO phan tiép x e 110’ng
. X 1 XA . C dan/Phiéu tu
B1.2 | huéong dan thanh phan ho so | nhdn va tra .. 2
thit tuc hanh chinh két qua choi - ticp
j 0,25 ngay | nhan
Phat hanh/luu phiéu hud ,
:a Aan o p lel% lIOl”lg Y Phicu hudng
dan thong qua céac hinh thuc | BO phéan tiép x N
. . , 2 . L dan/Phiéu tu
B1.3 | quy dinh tai khoan 2 di€u 15 | nhan va tra

Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23/04/2018

két qua

choi tiép

nhan

2. Trudng hop hé so dit thanh phin thye hién TTHC:
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

B2.1

Tiép nhan ho so:

+ Vao phan mém 1ap hd so,
Lap Phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua, in sO theo
ddi ho so;

+ Lap Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so cho
tirng ho so cu thé;

+ Chuyén hd so da nhan dé
Lanh dao Van phong Pang
ky dat dai Ha Noi giao viéc.

- B0 phén
tiép nhan va
tra két qua

- Lanh dao
Van  phong
Ping ky dat
dai

0,5 ngay

- Phiéu hen;

- HO6 so;

B2.2

+ Chuyén giao phong chuyén
mon giai quyét ho so;

+ Lanh dao phong chuyén
moén giao Chuyén vién giai
quyét ho so.

- Lanh dao
phong
chuyén mon.
- Chuyén vién
giai quyét hod
SO.

0,5 ngay

- HO so;

B2.3

+ Chuyén vién giai quyét hd
so thuc hién giai quyét hd so
theo 03 trudng hop, cu thé:

Chuyén vién
giai quyét hod
SO

3. Trwong hop hd so khong du diéu kién giai quyét:

B3.1

+ Chuyén vién giai quyét hod
so du thao Thong béo tra hd
so khong du diéu kién;

+ Trinh Lanh dao phong
chuyén mon Thong bédo tra
hé so khong du diéu kién.

- Chuyén vién
giai quyét hod
SO;

- Lanh dao
phong
chuyén mon.

05 ngay

HO SO,
Thong bao
hd so
da

tra
khong
diéu kién.
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Thoi | Biéu miw
TT Trinh tuw Trach nhiém ] .
gian Két qua
+ Lanh dao Phong chuyén |- Lanh dao Hb S0,
mon xem xét, ky duyét. phong Thong bao
B3.2 |+ Trinh Lanh dao Vin phong | chuyén mén; | 0,5 ngay | tra hd so
Thong bao tra hd so khong |- Lanh dao khong  du
du diéu kién. Vin phong diéu kién.
+ Lanh dao Vin phe - Lanh dao 3
, an’ a(i an phong xem |\, phong: Ho SO,
xét, ky duyét. Chuvé Thong béo
N uyén . \ N
B3.3 | + Chuyén vién giai quyét ho vién giéi 0,5ngay |tra ho so
so chuyén toan bd hod so dén £ LA khong  du
quyét ho so. A
van thu. diéu kién.
- Vén thu
+ Vin thu vao sb, phat hanh
Thong bio trd hd so khd )
70r'1kg 2}? ra ho so khong Vin thy Ho SO,
du diéu kién; Thong béo
< 2 N . |- B0 phén \ , A
B3.4 | + Van thu chuyén Thong béo | ., 7| 1,0ngay |[tra hO so
N X . +x .. . |tiép nhan va o ,
ho so khong du di€u kién va i két qua khong  du
3 . u A 1ea
toan by ho so dén Bo phan 1 dicu kién
tiép nhan va tra két qua
Tra hd so va Thong bao | Bd phéan tiép Vao So tiép
B3.5 |khong du diéu kién giai |[nhdn va tra nhan hd so

quyét cho khach hang

két qua

va tra két qua

4. Trwong hop phai bo sung ho so:
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

B4.1

+ Chuyén vién giai quyét hd
so dy thao Thong bao bo sung
hé so hoic thong bao cho chu
dau tu cung cp cac gidy to
theo quy dinh tai cac diém a,
b, e va g khoan 1 Piéu 41 cua
Nghi dinh 101/2024/ND-CP
ngay 29/7/2024;

+ Trinh Lanh dao phong
chuyén mon Thong bao.

- Chuyén
vién giai
quyét ho so;

- Lanh dao
phong
chuyén mon.

02 ngay

- Thong bao

B4.2

+ Lanh dao Phong chuyén
mon xem xét, ky duyét.

+ Trinh Lanh dao Van phong
Thong bao tra hd so khong
du diéu kién.

- Lanh dao
phong
chuyén mon.
- Lanh dao
Van phong.

0,25 ngay

- Thong bao

B4.3

+ Lanh dao Van phong xem
xét, ky duyét.

+ Chuyén vién giai quyét ho
so chuyén vin thu Thong
béo bd sung ho so

- Lanh dao
Vian phong;

- Chuyén
vién giai
quyét hd so.

- Vén thu

0,25 ngay

- Thong bao

B4.4

+ Vin thu vao sb, phat hanh
Théng bao trén phin mém
quan ly van ban hodc buu dién;
+ Vin thu chuyén Thong bao
dén B6 phan tiép nhan va tra
két qua.

(Thoi gian bé sung khéng
tinh vdo thoi gian gidi quyét
hé so)

- Véan thu;

- B0 phén
tiép nhan va
tra két qua;

0,25 ngay

- Thong bao
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Thoi | Biéu miw
TT Trinh tuw Trach nhiém ] .
gian Két qua
- B0 phén
+ Tiép nhan hd so bd sung, | Mot cira.
chuyén phong phong chuyén | - Phong HO so bd
B4.5 | mon dang gidi quyét ho so, chuyén moén; | 0,25 ngay |sung  theo
chuyén Chuyén vién giai Chuyén vién Thong bao.
quyét ho so. gidi quyét ho
SO.
5. Ho so du diéu Kién giai quyét:
+ Lap Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau s6 12/DK |- Chuyén Phidu
ban hanh kém theo Nghi dinh | vién giai chuyén
Bs.1 | s6 101/2024/ND-CP; quyethosos | eay | ONE tin dé
N - Lanh dao xac  dinh
+ Trinh Lanh dao Phong phong nghia vu tai
chuyén moén Phiéu chuyén chuyén mon. chinh
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh.
+ Lanh dao Phong chuyén |~ Lanh  dao Phiéu
phong :
mon xem xét, ky duyét. N AL chuyén
chuyén mon; hang tin dd
B5.2 | + Trinh Lanh dao Van phong | - Lanh dao | 0,25 ngay ’ong 1n. ©
, , ] . L xac dinh
Phiéu chuyén thong tin dé|Van phong

xac dinh nghia vu tai chinh.

DPing ky dat
dai.

nghia vu tai
chinh
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Thoi | Biéu miw
TT Trinh tuw Trach nhiém ] .
glan Keét qua
+ Lanh dao Vin phong xem |- Lanh dao Phiéu
xét, ky duyét. Van phong; chuyén
+ Chuyén vién giai quyét ho | - Chuyén _ | thong tin dé
B5.3 , | .| 025 ngay | .
so chuyén van thu Phiéu | vien glai xac dinh
chuyén thong tin dé xac dinh | quyét hd so; nghia vu tai
nghia vu tai chinh - Vin thu. chinh
+ Vin thu vao sb, phat hanh
Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh )
: : Phiéu
trén moi truong dién tur, ban )
, , _ |- Van thu; chuyén
goc chuyén Chuyén vién giai i
. . - Chuyé thong tin deé
B5.4 | quyét ho so luu ho so. ayen s _
vién giai 0,5 ngay |xac dinh

(Khong tinh thoi gian co quan
c6 tham quyén xdc dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai, thoi
gian thuc hién nghia vy tai

chinh ciia nguoi sir dung dat)

quyét hd so.

nghia vu tai

chinh




CONG BAO HA NOI/S6 357+358/Ngay 26-12-2024

49

Thoi | Biéu miw
TT Trinh tuw Trach nhiém ] .
gian Két qua
Thuc hién theo quy dinh tai |- B phéan Thong béo
Khoan 3 Diéu 135 Luat dét dai | tiép nhan va Xac nhan
nam 2024, Khoan 3 Diéu 37 | tra két qua; hoan thanh
Nghi dinh s6 101/2024/ND- nghia vy tai
CP cua Chinh phu; B§ phan chinh (nghia
tiép nhan va tra két qua: vu thué)
B5.5 |+ Tiép nhan Théng bao xac . 0,25 ngay
) . . N - Chuyén
nhan hoan thanh nghia vy tai | ., .
hinh (ngha vu thué); vien el
¢ g ' ’ quyeét ho so.
+ Chuyén Thoéng bao xac
nhan hoan thanh nghia vu tai
chinh (nghia vu thué) dén
Chuyén vién giai quyét ho so;
+ Lap bao cao dé xuét giai | - Chuyén
quyét thu tuc hanh chinh, in | vién giai Béo  cho,
vé& Gidy chimg nhan, Vin ban | quyét ho so; Gidy ching
B5.6 | . LA e , 2,5 ngay . .
cap nhat thong tin dia chinh; |- [anh dao nhidn, Van
+ Trinh Lanh dao phong | phong ban cap nhat
chuyén mon phé duyét. chuyén mon.
- Lanh dao
hon
+ Lanh dao Phong chuyén P % . Bao cao,
) L ) chuyén mon. L
B5.7 mon xem xé&t, ky duyét; o dao | 0.25 ne: Giay ching
. - La ,2J nga . .
+ Trinh Lanh dao Van phong | _ _ e . a0 b nhdn, Van
Van  phong

phé duyét.

Ping ky dat
dai

ban cap nhat
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. ) . Thoi | Biéu miw
TT Trinh tyw Trach nhiém ) .
gian Két qua
. . . - Lanh dao
+ Lanh dao Van phong xem Vin phong: Bég cao,
xét, ky duyét; . cn ’én Gidy chimg
B5.8 | + Chuyén vién gidi quyéthd | .o 50,25 ngdy |nhdn, Vin
so chuyén van thu toan bo 5 1 g. ban cép
hd so. quyve 0595 nhat, ho so
- Van thu.
Van thu tiép nhén ho so, vao
$0, scf) theoqd(t)i, dQng dau,
vao sO vao sO cap Giay ching . ,
nhan, tich phdp 1y; scan, |- Van thu; g?g ch?';loj
B5.9 photo Gidy chung nhén vao | - B¢ phan 0.5 ngay nhéi Véﬁ
50, dong ddu Vin ban cap | tiép nhan va | ban .
nhat ho so diéu chinh, day | tra két qua; nhat. hd so
file scan lén phan mém, ban o
giao hé so xuong Bo phan
tiép nhan va tra két qua;
Cén bo tra két qua cé trach
nhiém:
+ P6i chiéu ban chinh (ban
sao) thanh phan hd so do
cong dan nop truc tiép theo
thanh phan hd so va ndp truc
tuyé’n‘ (d6i véi truong  hop
nop ho so truc tuyen). - Bd phan | Trong gio Gidv chi
B5.10 | + Thu phi, 1& phi, thu chimg | tiép nhan v | hanh o une
tur lién quan. tra két qua chinh fhan

+ Tra két qua cho cong dan
va gii thong tin cap nhat hd
so dia chinh cho cac co quan
lién quan.

+ Ban giao ho so vé phong
Thong tin - Luu trit thuc hién
viéc luu trit hd so.
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Thoi | Biéu miw
TT Trinh tuw Trach nhiém ] .
gian Két qua
Biéu miu:
- Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6
11/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ngay
29/7/2024 ctua Chinh phu;
- Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo
Mau s6 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sb 101/2024/ND-CP ngay
3.8 |29/7/2024 cua Chinh phu;

- Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so theo Mau s6 02 ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong
Chinh phu;
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so theo Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong
Chinh phu.
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Maiu s6 11/PK

(Xem kj hudng dan viét Pon triede khi ké khai; khong tdy xoa, siva chita trén Pon)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh @O : veveevenenenenencnnennns M

1. Nguoi str dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién v6i dat, nguoi quan ly dat @:
Lo TONI ettt ettt

1.2. Gidy to nhan thAn/phap NHAN: .......o.co.ovimeeeeeeeeeeeeeeee e .
RIS 5 T e] o PR

1.4. Pién thoai lién hé (néu cO):...ovvvneeeneinn, Hop thu dién ttr (néu co):

2. Gidy chirg nhan di cap @

2.1. S6 vao s6 cAp Gidy chiing NhAN: ......oo.oveeeeeeeeeeeeeeeeeee e, ;
2.2. S6 phat hanh Gidy chting nhan (S8 SEri): c....euveevvveeeeeeeeeeeeeeeeee e ;

2.3. Ngay cép Gidy ching nhan: ......./......./........
3. Noi dung bién dong @:

4. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gém c6 ©:
(1) Gidy ching nhan di cép;

) N
) N

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dung sy that va chiu trach nhiém trudc
phép luat.

........ ngay .... thang ... nam ......
Nguoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén va dong ddau néu co)
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Mau s6 12/PK

................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN PON VI CHUYEN Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
THONG TIN®)
sé: ..../PCTT ... ngay........ thang ...... nam.....

PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

1.2. Ngay nhan ho so @: ..............

II. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

III. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thira dat $O:..vvneeeeeee e S TObAn dO 86: vvovveeeiee
3.1.2. D1 Chi tal ® 1 oot :

3.1.3. Vi tri theo Bang gia dat:

- Buong/doan dudng/khu vuc:........oooiiiii e
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SVt thta AAt O s

- Dién tich st dung chung: ........c..ccoovvevvveerrenennne. m?

- Dién tich str dung riéng: ..........co.coeveveveereerererrrnenns m’

3.1.7. Thoi han sir dung dat:
- On dinh lau dai [J

- Gia han.................... nam. Tu ngay ...... [ici... [euei... dén ngdy:..../ oo
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir ngay:......../o..oeeeeeeiid oo

3.1.10. Gidy to vé quyén sir dung dat (D:. ... e,

3.2. Thong tin vé tai san gan lién v6i dat

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:............ : cap hang nha &, cong trinh:............. ;
3.2.2.Dién tich XAy dUN@:.........oo oo, m’;
3.2.3. Di¢n tich san xay dung/dién tichstrdung :............... ... m?;
3.2.4. Dién tich s¢ hiru chung:......... m?; Dién tich s& hiru riéng:............. m’;
3.2.5. Sb tang:.....tang; trong do, sb tAng nodi:. ... .. tang, sb ting ham:........ tang;
326, NGUOIL ZOC: e ee e seenan.

3.2.7. Thoi han sé hitu dén: oo, nam.
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IV. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi ré ho tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

(1) Ghi tén Phong Tai nguyén va Moéi truong hodc Van phong ding ky dat dai
hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai.

(2) Ghi Mi ho so theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién
thong trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (theo mau 01 ban hanh kém
theo Thong tu sd 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh
pht huéng din thi hanh mot sé quy dinh cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cta lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh).

(3) Ghi theo thoi gian nhan ho so trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Muc II. Ghi thong tin vé ngudi sir dung dat, cha so hitu tai san gin lién voi dat.
Truong hop nhiéu nguoi cing chung quyén sir dung dat, cing chung quyén so
hitu tai san gan lién voi dét thi ghi thong tin mot nguoi dai dién.

(4) C4 nhan ghi ho tén, nam sinh; hd gia dinh ghi tén va nam sinh cac thanh
vién ho gia dinh c6 chung quyén st dung dat; vo chong ghi ho tén, nim sinh
clia ca ngudi vo va chong; T6 chire ghi tén theo quyét dinh thanh 1ap hoic gidy
ding ky kinh doanh, gidy phép dau tu; ca nhan nudc ngoai va ngudi gbe Vit
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quéc tich.

(5) Pia chi dé giri Thong bao nghia vu tai chinh va trong truong hop can thiét
lién lac dé nghi cung cip ho so bd sung theo quy dinh.

(6) Ghi tén loai gidy to nhan than/phap nhan nhu: Cin cudc cong dan, Cin
cude, HO chiéu, Quyét dinh thanh 1ap v.v...

(7) Ghi loai thu tuc nhu: Cap Gidy chtng nhin lan dau, chuyén nhuong,
tdng cho, v.v...

Muc III.

Piém 3.1. Ghi thong tin tung thira dat. Truong hop c6 nhiéu thira dat, vi tri,
can ct phép 1y, muc dich st dung thi ké khai thong tin chung va téng dién tich;
ddng thoi 14p danh sach theo Mau sé 01a/LCHS

(8) Ghi 15 tén duong/phd, xa/phudng/thi trin, quan/huyén/thi xa/thanh phd;

(9) Vi tri thira dat trong bang gia dat (vi tri 1, 2, 3,...);

(10) Muc dich str dung dat theo phéan loai dat va 1a muc dich tinh thu tién sir
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dung dat, tién thué dat hodc muc dich sau khi chuyén muc dich str dung dat.
(11) Gia dat theo bang gia hoic gia dat cu thé;

(12) Ghi tén loai gidy to, s6, ngdy, thang, nim va trich yéu cta van ban. Vi du:
Quyét dinh giao dat s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé vi¢c giao dat tai
dinh cu v.v...

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién voi dat.

Muc V. (13) Ghi cac gidy to do ngudi sit dung dét, cha so hiru tai san ndp.
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Chir ky s6 ctua To chirc MaAu s6 02

(néu l1a biéu mau dién tir)

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
TRUNG TAM PHUC VU

HANH CHINH CONG (hoic)
BQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CUA ..ot
NOi dung y8u cau GIal QUYEE: .....ooeee e
Daa Ci: o,
SO dién thoai.....ovveeeeeeeeeeeeie, Email:........oooi
Yéu cau hoan thién hd so gdbm nhing noi dung sau:

Trong qué trinh hoan thién hd so néu c6 vudng mic, Ong/Ba lién hé véi
............................. s6 diénthoai ......................... d& duoc hudéng dan./.
NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky s6 ciia Nguwoi hwéng dan néu la
biéu mau dién tir)
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Chir ky s6 cta T6 chirc
(néu 12 biéu mau dién tir)
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VU HANH
CHINH CONG (hoic) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET

QUA

MAiu s6 03

Sb:...... /TTPVHCC ngay ...... thang ... ... nam ......
(BPTNTKQ)

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong/Bo phan Motcua ................coeevennn...
Ti8P NhAN DO SO CUAL . evveeee e,
Dia Chi. .o
SO dién thoai: «..vvvveeeeeieeieeei Email:........oooo
NOi dung yeu cau Ial QUYL .......u et el

Qua xem xét, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng/Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét hd so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

(Chit ky so cua Nguoi tiep nhdn ho so
néu la bieu mau dién tir)
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Ghi chii: Truong hop chua thiét 1ap duoc Hé thong thong tin mét ctra dién ti,
Phiéu duoc 1ap thanh 2 lién; mot lién giao cho t6 chuc, ca nhan nop hd so trong
truong hop ndp truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh
) 45/2016/Qb-Ttg; mot lién dugc luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.
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36. Quy trinh Cung cip thong tin, dir liéu dat dai (QT-36.T)

1 Muc dich
Quy dinh noi1 dung, trinh tu thyc hién viéc Cung cép thong tin, dir li¢u
dat dai dam bao cong khai, minh bach, dat hiéu qua va ding thoi gian
quy dinh.

2 Pham vi
- Ap dung ddi voi T6 chie, co s& ton giao, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nudce ngoai thue hién du an dau
tu (sau ddy goi chung la t6 chirc).
- Ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai duogc sé hitu nha & gin lién véi quyén st dung dat & tai Viét
Nam (sau day goi chung la cd nhdn).
- Cén b9, cong chirc, vién chirc thuoc UBND thanh phé Ha No1.
- Can b9, cong chuc, vién chirc, cac phong/bd phan lién quan thudc So
Tai nguyén va Moi truong Ha Noi, Hé thong Vin phong DPang ky dat
dai Ha Noi chiu trach nhiém thue hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Coséphaply

1. Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024.

2. Luat sb 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira ddi, bo sung mot s diéu
ciia Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & sb 27/2023/QH15, Luat
Kinh doanh bét dong san s 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin dung
sO 32/2024/QH15.

3. Luat tiép can thong tin s 104/2016/QH13 ngay 06/04/2016 cua
Qudc hdi.

4. Nghi dinh sd 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dit dai, dang ky, cip Gidy chtng nhan quyén sir
dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién véi dat va Hé thong thong tin




62

CONG BAO HA NOI/S6 357+358/Ngay 26-12-2024

dat dai.

5. Nghi dinh s6 13/2023/ND-CP ngay 17/4/2023 vé bao vé dit liéu
cd nhan.

6. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh phu vé
thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh.

7. Nghi dinh 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cta Chinh phu vé thuc
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién ta.

8. Nghi dinh 107/2021/NB-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé sira
d6i, bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh pha vé thuc hién co ché mot cira, mot cua lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

9. Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong
Chinh phu vé hudng dan thi hanh mot sb quy dinh cta Nghi dinh )
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phua vé thyc hién co ché mot
clra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

10. Théng tu s6 56/2024/TT-BTC ngay 31/7/2024 ctia B6 Tai chinh

11. Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/08/2024 cia Bo Tai
nguyén va Moi truong.

12. Quyét dinh sé6 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 ctia UBND
thanh ph6 Ha Noi.

13. Nghi quyét sé 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctia Hoi dong
nhan dan Thanh phd.

14. Cac Van ban phép luat khac c6 lién quan.

3.2

Ban | Ban

Thanh phan ho so ,
chinh | sao

- Vian ban d& nghi cua t6 chirc, ca nhan dé nghi cung céap
thong tin, dit 1iéu dat dai (néu co).

- Hop ddng cung cap thong tin, dir liéu dat dai theo quy
dinh cua phap luat (néu co).

- Van ban uy quyén (néu co).
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Phiéu yéu cau cung cip thong tin, dir lidu dat dai (theo
cac Mau so: 13/PK, 13a/DK, 13b/DK, 13¢/DK, 13d/PK,
13d/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra
co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy ching nhan quyén sir
dung dat, quyén s hiru tai san gin lién véi dat va Hé
thdng thong tin dat dai) hodc giri van ban yéu cau cho co
quan cung cap thong tin, dir liéu dat dai hodc hop dong.

33

S6 lwong ho so

01 bd

3.4

Thoi gian xir ly

- Thoi gian tiép nhan, xtr 1y va thong bao: 03 ngay lam viéc, truong hop
tir chbi cung cap thong tin, dir liéu thi phai néu rd 1y do va tra 10i cho to
chtrc, ca nhan yéu ciu cung cap thong tin, dir liéu dat dai biét trong 02
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc yéu cau.

- Thoi han tra két qua:

a) 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop 1é co quan cung
cap thong tin, dit liéu dat dai phai thuc hién cung cap thong tin, dir lidu
hoic gui thong bao vé viéc gia han thoi gian cung cap thong tin, dir liéu
dat dai cho t6 chuc, c4 nhan yéu cau cung cap thong tin, dit lidu dét dai.
Truong hop co quan cung cip thong tin, dir liéu dat dai can thém thoi
gian dé xem xét, tim kiém, tap hop, tong hop, phan tich hoic 13y y kién
clia cac co quan, don vi c¢6 lién quan thi c6 thé gia han nhung téi da
khong qua 15 ngay lam viéc.

b) Trudng hop co quan cung cap thong tin, dir liéu dat dai va to chic, ca
nhan c6 thoéa thuan riéng vé viéc khai thac va st dung thong tin, dir li€u
dat dai thi thoi gian cung cdp thong tin, dir liéu dat dai duoc xac dinh
theo thoa thuan.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua
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* Nop ho so:

- Nop trén Cong dich vu cong qudc gia, Cong dich vu cong Thanh phd.
- Nop truc tiép hodc giri qua dudng cong van, qua dich vu buu chinh.

* Tra két qua:

- Trén Cong dich vu cong qudc gia, Cong dich vu cong Thanh phd;

- Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

3.6

Lé phi

a) Phi khai thac va str dung tai liéu dét dai tir Hé thong thong tin qubc
gia vé dét dai duoc thyuc hién theo quy dinh vé muc thu, ché do thu, ndp,
quan 1y, st dung phi khai théc va sir dung tai liéu dat dai tir H¢ thong
thong tin qubc gia vé dat dai do Bo Tai chinh ban hanh.

Truong hop khai thac va sir dung tai liéu dét dai chua c6 trong Hé thong
thong tin qudc gia vé dat dai thi phi khai thac va st dung tai liéu dat dai
thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé phi va 1é phi.

b) Gia cung cap dich vu thong tin, dir liéu dat dai tir Hé théng thong tin
quéc gia vé dat dai dugc thuc hién theo quy dinh vé gid san pham, dich
vu gia ting sir dung thong tin tir co s& dir lidu, Hé thdng thong tin qubc
gia vé dat dai do BO Tai nguyén va Méi truong ban hanh.

¢) Viéc khai thac va st dung thong tin, dit liéu dat dai dugc céng bd
theo quy dinh tai Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cia
Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy ching
nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat va Hé
théng thong tin dat dai thi khong phai tra phi khai thac va str dung tai
ligu dat dai.

d) Viéc mién, giam phi khi khai thac va sir dung tai liéu dat dai tr Hé
thong thong tin qubc gia vé dat dai dugc thuc hién theo quy dinh phap
luat vé phi va 1& phi.

Truong hop phuc vu cho muc dich qudc phong, an ninh, phong, chéng
thién tai thi duoc mién, giam theo quy dinh cua phap luat; mién phi cho
cac bd, nganh, dia phuong khi két ndi, chia sé co s& dit liéu quéc gia vé
dat dai v6i cac co so dir liéu qubc gia khéac, co so dir liéu cia cac bo,
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nganh, dia phuong dé chia sé thong tin, dir liéu dat dai phuc vu hoat dong
clia cac co quan nha nudc va giai quyét thi tuc hanh chinh, don gian hoa
thu tuc hanh chinh cho nguoi dan, doanh nghiép theo quy dinh ctia Chinh
phu vé quan 1y, két ndi va chia sé dir liéu s6 cua co quan nha nudc.

d) Viéc khai thac va sir dung tai liéu dat dai theo yéu ciu thi phai tra phi
khai thac va su dung tai liéu dat dai hodc phai tra gia cung cap san
pham, dich vu gia ting sir dung théng tin tir co so dit lidu, Hé thong
thong tin qudc gia vé dét dai.

e) Theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi va cac van ban quy pham phap
luat huéng dan Luat phi va 1é phi.

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

A. Poi véi HO so tiép nhin va giai quyét tai Vin phong Ping ky dat dai Ha

Noi (T6 chirc, ca nhan).

I. Truong hop: Pdi véi thong tin, dir liéu khong 6 sin trong co sé dir liéu

qudc gia vé dat dai thi chaAm nhat 13 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dwoc

yéu cau hop 1é co quan cung cip thong tin, dir liéu dat dai phai thue hién

cung cap thong tin, dit liéu hodic giri thong bso vé viéc gia han thoi gian cung

cap thong tin, dir li¢u dat dai cho t6 chirc, ca nhin yéu ciu cung cip thong
tin, dir liéu dit dai.

T Trinh tu Trich Thm Biéu mﬁvu/Két
nhiém gian qua

Tiép nhan ho so: Phiéu hen/

. 2 , A . A B9 phan iy .
Kiém tra tinh day du cia ho | . .| 025 |Phicu hudng
Bl . tiép nhan va i s -
so theo quy dinh. A ngay |dan/Phiéu tu

tra két qua I R

choi tiép nhan
1. Truong hop khong di thanh phan ho so thwe hién TTHC

B1.1 | Can bd tiép nhan hd so kiém | Bo phan Phiéu hudng
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T Trinh tu Trich Thm Biéu mﬁvu/Két
nhiém gian qua
tra tinh day du vé thanh phan | tiép nhan va dan/Phiéu  tur
hé so, truong hop hd so| tra két qua chéi tiép nhan
khong du diéu kién, 1ap phiéu 0.25
huéng dﬁr} hd so h(?eftc Phiéu ngdy
tur choi tiép nhan ho so theo
quy dinh tai Biéu 15, Piéu 17
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018.
Vao s theo ddi, cap phiéu| BO phan Phiéu  hudng
B1.2 | huéng din thanh phan ho so | tiép nhan va dan/Phiéu  tur
thu tuc hanh chinh. tra két qua chdi tiép nhan
Phat hanh/luu phiéu hudng dan
thong qua cac hinh thirc quy | B phén Phiéu  hudng
B1.3 | dinh tai khoan 2 Piéu 15 Nghi | tiép nhén va dan/Phiéu  tur
dinh sb 61/2018/ND-CP ngay | tra két qua chéi tiép nhan
23/04/2018
2. Trwong hop hod so di thanh phin thwe hién TTHC:
Tlep’ nhan ho so;: ‘ .;BQ pIAlan ‘ i Giéy tiép
- Tiép nhén, kiém tra tinh day | t1€p nl}an va nhan hd so va
du cﬁa’hé 50 theo quy dinh; | traketqua hen tra két qua
Lap giay ti€p nhan ho so va -miusé 01,
hen tra két qua thong qua Hé 0,25 & %
. . . - Phiéu kiém
B2 | théng TTHC Thanh phé, vao ngay

s6 theo ddi ho so;

- Bdi véi hd so tiép nhan truc
tuyén trén Hé théng TTHC
Thanh phé, Bo phan Mot cira

Lanh dao

soat qua trinh
giai quyét ho
so - mau s6 05.
- SO theo déi
hd so — miu s
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T Teinh tu Trich Thm Biéu mﬁvu/Két
’ nhiém gian qua
thuc hién tiép nhan hodc tir| Vin phong 06
chéi tiép nhan va yéu cau sira | Dang ky dat
ddi, bd sung ho so truc tuyén dai
ciia nguoi ndp trong thoi gian
t6i da khong qua 02 gio lam
viéc ké tir thoi diém nop ho so
tryc tuyén thanh coéng. Trong
truong hop ndp hd so truc
tuyén ngoai gid lam viéc thi
thoi diém dé tinh thoi gian
tiép nhan hd so dugc tinh tir
gio lam viéc theo quy dinh.
- Lap Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hé so cho
tirng hé so cu thé;
- Chuyén hd so d3 nhan cho
Lanh dao Van phong Pang ky
dat dai giao viéc.
Lanh dao Phong thu 1y ho so La‘nh dao 0,25
B3 ) .. Phong thu .
giao viéc 1§ ho so ngay
3. Truong hop ho so khong di diéu kién giai quyét
Ylf:l’l chucA giai Aquye’t h? so‘, Vien chirc
kiém tra ho so, 1ap bdo cdo va . 0,5 N .
B4 , ) ] \ Phong thu . HO so trinh
du thdo Thoéng bio hd so N ngay
. e h 1A e £ 1y ho so
khong du diéu kién gidi quyet
BS | Lanh dao Phong thu 1y hd so| Lanhdao | 0,25 H0 so trinh
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T Trinh tu Trich Thm Biéu mﬁvu/Két
nhiém gian qua
xem xét, ky duyét Phong thu ngay
ly
Lanh dao
B6 Lfmh qao Vér{ phc‘zngvDéng }(}’/ Vvén ph,(‘)n% O,%S H so trinh
dat dai xem xét, ky van duyé¢t | Bang ky dat | ngay
dai
Van thu Van phong Pang ky | Van thu Thong bao hod
B7 dat dai vao sb lay ddu phat| Vin phong 0,25 |so khong du
hanh Vin ban tra ra khong du | Pang ky dat | ngdy |diéu kién giai
didu kién dai quyét
- So theo doi
Chuvin b ohin tifo nhin vi ho so - mau s6
Javen PO PIRT TP IR Y| B6 phan Giy | 06.
tra két qua dé tra Thong bao | o .
BS \ ) o .._|tiepnhédnva| hanh |- Tra Thong
ho so khong du di¢u kién Do ) .
B trakétqua | chinh |bao ho so
glal quyet A
khong du diéu
kién giai quyét
4. Truong hop hod so di diéu kién giai quyét
Vién chire thy 1y hé so 1ap b4
e chic thu 1§ b0 50 1p bl | o
trinh Lanh dao Phong xem xét . 1,25 N .
B4 o N g . Phong thu . HO so trinh
va trinh Lanh dao Van phong X ngay
< L aEe 4 1y ho so
bang ky dat dai
) Lanh &
Lanh dao Phong thu Iy hd so | 0% | 025 |
B5 L, R Phong thu . Ho so trinh
xem xét, ky duyét ; ngay

ly
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Trach Thoi | Biéu miu/Két
TT Trinh ty ric ! ieu maou [
nhiém gian qua
Lanh dao
B6 Lfmh (.iao Vér{ ph(‘),ngvDéng }(}’/ me ph,(‘)n% O,%S H so trinh
dat dai xem xét, ky van duy¢t | BPang ky dat | ngay
dai
Van thu Van phong Pang ky
A’an . an}: ong ?lg Ay Van thu Phat hanh van
dat dai vao s theo doi, cap . . , J
. . o 4 Van phong 0,5 ban cung cap
B7 |nhat thong tin, lay s6, dau, | Y . . ) N
. J 1. . |DPangkydat| ngay |thong tin, dir
photo va chuyén két qua vé bd . A A s
N N dai liéu dat dai
phén tiép nhén va tra két qua
Can bo tra két qua cé trach
nhiém:
- P6i chiéu ban chinh (ban
sao) thanh phan ho so do cong
dan ndp truc tiép theo thanh
phan hd so ndp truc tuyén
(d6i voi truong hop ndp hd so
truc tuyén). B6 phan Gio0 | Van ban cung
B8 |- Thu phi, thu chimg tur lién tiép nhan va | hanh cép thong tin,
quan. Thu lai toan bo gidy to| trakétqua | chinh | dit lidu dét dai

gdc lién quan dén thira dat, ban
giao vin ban gbc va cac vin
ban lién quan khéc (néu c6) vé
phong Thong tin - Luu trir thue
hién viée luu trit ho so.

- Tra két qua cho cong dan va
guri cac co quan lién quan.

5. Trwong hop co quan cung cap thong tin, dir liéu dit dai cin thém

thoi gian dé xem xét, tim kiém, tap hop, tong hop, phan tich hoic
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T Trinh tu Trich Thm Biéu mﬁvu/Két
nhiém gian qua
lay ¥ kién ciia cdc co quan, don vi ¢6 lién quan thi cé thé gia han
nhung t6i da khong qua 15 ngay lam viéc.
Vién chtrc thy 1y ho so dy thao
Vin ban gia han hoac Van ban . .
A s .| Vién chtic
xin y kién céc co quan, don vi . 1,25 N )
B4 o . N Phong thu . Ho so gia han
co lién quan trinh Lanh dao S ngay
. ~ y \ 1y ho so
Phong, Lanh dao Van phong
Ding ky dat dai ky duyét
) Lanh dao
Lanh dao Phong thu 1y ho so . 0,5 N .
B5 L Phong thu . Ho so trinh
xem xét, ky van ban li€n quan. K ngay
y
Lanh dao
Lanh dao Van phong PBang ky | _ _ N
X . , Lo , Vén phong 0,5 A \
B6 |dat dai xem xét, ky van ban | __ Y . HO so trinh
. Dang ky dat | ngay
lién quan. )
dai
Van thu Van phong Pang ky
dat dai vao sb theo doi, cap | Van thu . ,
A LA . &k . . Van ban cung
nhat thong tin, lay s6, dau, | Van phong 0,5 p . .
B7 , . 2 x . . . cap thong tin,
photo ban Iuu va chuyén két | Pang ky dat | ngay R
. A , e 1s . dir liéu dat dai
qua v€ can bd thu ly dé phat dai
hanh xin ¥ kién
Co quan dugc hoi ¥ kién co
, et s s o | COquan C Use 1
BS trach nhiém tra 161 Van ban cua i do 5 0o Poi Van ban
C o ngoai don nga :
Van phong Pang ky dat dai Ha 8 ) e trd 101
n . . vi
Noi trong thoi han quy dinh.
B9 | Khi nhin duoc van ban tra 161 | Vién chirc | 5 ngay HO so trinh
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T Trinh tu Trich Thm Biéu mﬁvu/Két
nhiém gian qua
ciia co quan xin y kién, vién | Phong thu
chuc thy 1y hd ¢6 trach nhiém | 1y ho so
tong hop va trinh Linh dao
Phong xem xét va ky duyét
Vin ban tra 1oi cung cap
thong tin
Linh dao Phong thy 1y hd
? ,ao , Ol;lg ql.l y~ © 50 Lanh dao
xem xét, ky van ban da duoc . 0,5 N .
B10 | ; e e X .| Phong thu . HO so trinh
tong hop khi xin y kién don vi I ngay
ngoai Y
Lanh dao Van phong Pang ky .
I ., . .= .| Lanhdao
dat dai xem xét, ky van ban da . 0,5 N .
B11 h . . , .. | Phong thu . HO so trinh
duoc tong hop khi xin y kién I ngay
don vi ngoai Y
Van thu Van phong Pang ky 5
. . R Van thu e 1.
dat dai vao s6 theo doi, cap . . Van ban cung
. . .k A Az Van phong 0,5 P . .
B12 | nhat thong tin, lay so, dau, | __ Y . cap thong tin,
\ 21 A . 3. |Dangkydat| ngay Y SR
photo va chuyén két qua vé bo dai dir 1iéu dat dai
o . ai
phan tiép nhan va tra két qua
Can bo tra két qua co trach 34 theo ddi hd
nhi¢m: s0, tra két qua -
- Bolh \Ch}ieuhxbaEAChH;h (lA)an B6 phan Gid mau sd 06
i | $20) thinh phin 650 do €08 |y |
an nop truc tiep theo than tra két qua chinh

phan hd so ndp truc tuyén
(461 v6i trudong hop ndp ho so
tryc tuyén).
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TT Trinh tu Trich T.hO’l Biéu maou/Ket
nhiém gian qua

- Thu phi, thu ching tir lién
quan. Thu lai toan b gidy to
gbc lién quan dén thira dat, ban
giao vin ban gbc va cac vin
ban lién quan khac (néu co) vé
Phong Thong tin - Luu trir thue
hién viée luu trit ho so.

- Tra két qua cho cong dan va
gt cac co quan lién quan
(néu co).

II. Truong hop co quan cung cip thong tin, dir liu dat dai va to chirc, ca

nhén c6 théa thuin riéng vé viéc khai thac va sir dung thong tin, dir liéu
dit dai thi thoi gian cung cAp thong tin, dir liu dit dai dwgc xac dinh
theo théa thuan.

B

P6i véi HO so tiép nhin va giai quyét tai Chi nhanh Vin phong
Ping ky dit dai Ha Noi (ca nhan).

I. Truong hop: Pdi véi thong tin, dir liéu khong c¢6 sin trong co sé dir liéu
qudc gia vé dat dai thi chaAm nhat 13 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dwoc
yéu cau hop 1é co quan cung cip thong tin, dir li¢u dit dai phai thwc hién
cung cap thong tin, dit liéu hodic giri thong bso vé viéc gia han thoi gian cung

cap thong tin, dir liéu dat dai cho t6 chirc, ca nhan yéu ciu cung cip thong
tin, dir liéu dit dai.

. Trach Thoi | Biéu mau/Keét
TT | Trinh tw o . .
nhiém gian |qua
Tiép nhan ho so: .A,BQ p IAlan . 0,25 thu h,en/
Bl . . . | tiép nhan va . Phicu  hudng
Kiém tra tinh day du cua ho ngay

tra két qua -

dan/Phiéu tur
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TT | Trinh tw Trich T.h(‘ri Biéu miu/Két
nhiém gian |qua
so theo quy dinh. Chi nhanh chdi tiép nhan
Van phong
Pang ky dat
dai
1. Trwomng hop khong di thanh phin hé so thue hién TTHC:
Can bo tiép nhan hod so kiém
tra tinh day du vé thanh phan
hd truong hop hd :
OA 50 ) rLr(A)’ng . QpA © 30’ B0 phan Phicu  hudng
khong du diéu kién, lap phiéu | o x Tz .
B1.1 . : N tiép nhan va dan/Phiéu  tur
huéng dan ho so theo quy Y A, .z )
) ) 2 tra két qua choi tiép nhan
dinh tai Biéu 15, biéu 17
Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018
Vao s6 theo ddi, cap s6 phiéu| BO phan Phiéu  hudng
B1.2 | huéng din thanh phan ho so | tiép nhan va 0,25 | dAn/Phibu  tur
tht tuc hanh chinh trakét qua | D82 | chdi tiép nhan
Phat hanh/Iuu phiéu huéng dan
thong qua cac hinh thirc quy | B phéan Phiéu  hudng
B1.3 | dinh tai khoan 2 Piéu 15 Nghi | tiép nhén va dan/Phiéu  tur
dinh sb 61/2018/ND-CP ngay | tra két qua chéi tiép nhan
23/04/2018
2. Trudng hop hd so dit thanh phin thye hién TTHC:
Tiép nhan hd so: B0 phan 0.5 - Gidy tiép
B |- Tiép nhan, kiém tra tinh déy tiép nhan va n g,ély nhan ho so va

du cta ho so theo quy dinh;
Lap gidy tiép nhan hd so va

tra két qua

hen tra két qua
- mau s 01.
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TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két

qua

hen tra két qua thong qua Hé
thdng TTHC Thanh phd, vao
s6 theo dbi ho so;

- Pbi voi ho so tiép nhan truc
tuyén trén Hé théng TTHC
Thanh phd, Bo phan Mot cira
thuc hién tiép nhan hodc tir
chdi tiép nhan va yéu cau sua
d6i, bd sung hd so truc tuyén
cua nguoi ndp trong thoi gian
t6i da khong qua 02 gio lam
viéc ké tir thoi diém nop ho so
truc tuyén thanh cong. Trong
truong hop ndp hd so truc
tuyén ngoai gid 1am viéc thi
thoi diém dé tinh thoi gian
tiép nhan ho so dugc tinh tir
gi0 lam viéc theo quy dinh;

- Lap Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so cho
tung hd so cu thé;

- Chuyén hd so da nhan cho
Lanh dao Chi nhanh Van
phong Dang ky giao viéc.

Lanh dao
Chi nhanh
Van phong

Pang ky dat
dai

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
so' - mau sb 05.
- SO theo déi
ho so - mau s

06.

3. Truong hop Hb so khong di didu kién giai quyét

B3

Vién chuc giai quyét ho so,
kiém tra ho so, 1ap bao céo va
dy thiao Thong bao hd so
khong du diéu kién giai quyét

Vién chuc

Chi nhanh

Van phong
Ping ky dat

0,5
ngay

Hd so trinh
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TT | Trinh tw Trich T.h(‘ri Biéu miuw/Két
nhiém gian |qua
dai thuy 1y
ho so
Lanh dao
Lanh dao Chi nhanh Van | Chinhanh
\ - ’ A . - \ 035 A 2
B4 | phong Dang ky dat dai xem | Van phong . Ho so trinh
e A < . 14, | Dgay
xét, ky van duyét Dang ky dat
dai
Van thu
Van thu vao sé 14y dau phat | Chinhanh 0.25 Thong bao hod
B5 | hanh Van ban trd ra khong du | Van phong " so khong du
A 1A = 1A | DEAY A pea
dicu kién Dang ky dat diéu kién
dai
- SO theo doi
hd so, tra két
Chuyén bo phan tiép nhan va ua - mau s
(v 00 PAIR TP TR T Bo phén Gio |
trd két qua dé trd Thong bao | o . 06
B6 N ) . wx .. ...|tiecpnhanva| hanh
ho so khong du dicu kién giai s . ] - Tra thong bao
p tra két qua | chinh \
quyét ho so khong du
didu kién giai
quyét
4. Trwong hop Ho so du diéu kién giai quyét
Vién chirc
. Chi nhanh
Vién chuc thu 1y ho so 1ap béo . H a}
. N L . | Van phong 1,25 N .
B3 | trinh Lanh dao Chi nhanh Van Dine k¢ dat . Ho so trinh
. an at| nga
phong Pang ky dat dai .g Y , s
dai thu ly
ho so
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TT | Trinh tw Trich T.h(‘ri Biéu miuw/Két
nhiém gian |qua
Lanh dao
Lanh dao Chi nhanh Van | Chinhanh 0.5
B4 |phong Pang ky dit dai xem | Vin phong B HO so trinh
. nga
xét, ky van duyét Pang ky dét| =
dai
Van thu Chi nhanh Van .
\ < , 3k .oy 2 Van thu e s <
phong Péang ky dat dai vao so ., Phat hanh van
o N , Chi nhanh ) J
BS theo doi, cap nhat thong tin, Vin phe 0,5 ban cung cap
A . an phon .
lay s, dau, photo va chuyén | __ P , % ngay |thong tin, dir
p N a2 .| Pang ky dat T
két qua vé bo phan ti€p nhan dai liéu dat dai
va tra két qua
Can bo tra két qua cé trach
nhiém:
- Dbi chiéu ban chinh (ban
sao) thanh phan ho so do cong
dan ndp truc tiép theo thanh
phan hd so ndp truc tuyén - S6 theo ddi
(d6i voi truong hop ndp hd so hd so, tra két
truc tuyén). ) qua - mau s
Thu phi, thu chimg t lien | o Pt | 919 g
B6 | ulli)hl’ lt.u C u’]r:% u_IA, lel‘l tiép nhan va | hanh Trd Vin bi
quan. lhu la1 toan bo giay to tra két qua chinh |~ ra van ban

gbc lién quan dén thua dat,
ban giao van ban gdc va cac
vin ban lién quan khac (néu
co) vé B phan Luu trir thuc
hién viéc luu trir ho so.

- Tra két qua cho cong dan va
gt cac co quan lién quan
(néu co).

cung cép thong
tin, dit ligu dat
dai
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TT | Trinh tw Trich T.h(‘ri Biéu miu/Két
nhiém gian |qua
5. Trwong hop co quan cung cap thong tin, dir liéu dit dai cin thém
thoi gian dé xem xét, tim kiém, tap hop, tong hop, phan tich hoic
lay y Kién ciia cic co' quan, don vi c6 lién quan thi c6 thé gia han
nhung tdi da khong qua 15 ngay lam viéc
Vién chiic thu 1y ho so du thao | Vién chirc
Van ban gia han hodc Van ban | Chi nhanh
B3 xi,n }'./Akién cac cc‘)’ quan: don vi Vva“ln ph’(‘)n% 1,%5 Hb so gia han
c6 lién quan trinh Lanh dao | BPang ky dat | ngay
Chi nhanh Van phong Dang | daithuly
ky dét dai ky duyét hé so
Lanh d
Lanh dao Chi nhanh Van a.n ,ao
. . oz i Chi nhanh . N .
B4 | phong Dang ky dat dai xem | _ _ . I ngay | HoO so trinh
v s 1r 1A Van phong
x¢ét, ky van ban lién quan. y ,
Pang ky
Van thu Chi nhanh Van .
. _ . i +. . 2| Vanthu
phong Pang ky dat dai vao so oL,
. o , Chi nhanh . ,
theo doi, cdp nhat thong tin, . . 0,5 Van ban cung
B5 L4 , . | Van phong . P ) i
lay s0, dau, photo ban luu va | __ Y ngay | cap thong tin
X 1A 2 X s A bang ky dat
chuyén két qua vé can b thu dai
2 . y ai
ly dé phat hanh xin y kién
Co quan dugc hoi ¥ kién co
, o el Co quan . . ,
trach nhiém tra 161 Van ban cua .. . boi Van ban
B6 oL . . . . | ngoaidon | 5ngay Co
Chi nhanh Van phong Péang ky ) tra 101
o . . vi
dat dai trong thoi han quy dinh. '
Khi nhan dugc Van ban tra 161 | Vién chirc
B7 | cta co quan xin y kién, vién | Chinhanh | 5ngay |HO so trinh
chire thy 1y hd ¢6 trach nhiém | Vin phong
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TT | Trinh tw Trich T.h(‘ri Biéu miuw/Két
nhiém gian | qua
tong hop va trinh Lanh dao | Pang ky dat
Chi nhanh Van phong Dang | daithuly
ky xem xét va ky duyét Van hé so
ban tra 10i cung cap thong tin
Lanh d
Lanh dao Chi nhanh Van| . o0
. y , , .| Chinhanh
phong Pang ky xem xét, ky | . _ . . N .
B8 o an 2 .| Vanphong | 1ngay |HO so trinh
van ban da dugc tong hop khi | 7
L . . bang ky dat
xin y kién don vi ngoai )
dai
. Vian th
Van thu vao s6 theo doi, cap ?m ,u . .
A ) . P Chi nhanh Van ban cung
nhat thong tin, lay s6, dau, . . 0,5 P . )
B9 . R . 1. .| Vanphong . cap thong tin,
photo va chuyén két qua vé b | ___ Y- ngay e ..
Nk N , | Pang ky dat dir liéu dat dai
phan tiép nhan va tra két qua ,
dai
Can bo tra két qua co trach
nhiém:
- D6i chiéu ban chinh (ban| B¢ phan
seio) thAanh phan. }10 so do cc‘)ng tiép nl?an va _ S8 theo d5i hd
dan ndp tryc tiép theo thanh | tra két qua o
A A o X so, tra két qua -
phan ho so ndp truc tuyén 2
(d6i véi truong hop nop hd so iy | Tmeuso0l
8 - Tra Van ba
B10 truc tuyén). hanh ra ) an Aan
- Thu phi, thu chung tur lién chinh cung cap thong

quan. Thu lai toan b gidy to
gbc lién quan dén thua dat,
ban giao van ban gdc va cac
van ban lién quan khac (néu
c6) vé Bo phan Luu trir thuc
hién viéc luu trir hd so.

- Tra két qua cho cong dan va

tin, dit liéu dat
dai
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Trach Thoi | Biéu miu/Két
TT |Trinh tu A ) feu ma
nhiém gian |qua
guri cac co quan lién quan.
II. Truong hop co quan cung cip thong tin, dir liéu dat dai va to
chirc, ca nhin cé théa thuin riéng vé viéc khai thac va sit dung
thong tin, dir liéu dat dai thi thoi gian cung cip thong tin, dir lidu
dat dai dwoc xac dinh theo théa thuan.
C | Pdi v6i Ho so tiép nhan va giai quyét tai UBND cap xa (ca nhén).
Trach Thoi | Biéu miu/
TT | Trinh tyw - . £
nhiém gian Ket qua
I. Trudong hop: Poi véi thong tin, dir liéu khong cé sin trong co sé
dir liéu quoc gia vé dit dai thi chAm nhat 1a 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dwoc yéu ciu hop 1é co quan cung cip thong tin, dir li¢u
dat dai phai thwe hién cung cap thong tin, dir liéu hoic giri thong
b4o vé viéc gia han thoi gian cung cip thong tin, dir li¢u dat dai cho
to chirc, ca nhan yéu cAu cung cap thong tin, dir liéu dat dai.
Tiép nhan hd so: _PQ pljan . Phiéu hen/
- 2 , A . s | tep nhan va - .
Kiém tra tinh day du cta ho 1 A 0,25 |Phiéu hudng
B1 ) tra ket qua i x .; -
so theo quy dinh. . ngay |dan/Phiéu tu
UBND cap Y A
i choi tiép nhan
xa
1. Truong hop khong di thanh phéan ho so thwe hién TTHC:
Can bd tiép nhan ho so kiém | BO phan
tra tinh ddy dii vé thanh phén | tiép nhan va Phiéu  hudng
B1.1 | hd so, truong hop hd so khong tra két qua dan/Phiéu  tur

du diéu kién, 1ap phiéu hudng
din hd so theo quy dinh tai

—UBND
cép xa

0,25

choi tiép nhan
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. Trach Thoi Biéu miu/
TT | Trinh tw A ) .
nhiém gian Keét qua
Diéu 15, Piéu 17 Nghj dinh sd ngay
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
Vao s6 theo ddi, cap phiéu| Bo phan Phiéu  hudng
B1.2 | huéng din thanh phan ho so | tiép nhan va dan/Phiéu  tur
thu tuc hanh chinh tra két qua chéi tiép nhan
Phat hanh/Iuu phiéu huéng dan
thong qua cac hinh thic quy | B phan Phiéu hudng
B1.3 | dinh tai khoan 2 Piéu 15 Nghi | tiép nhén va dan/Phiéu  tur
dinh sb 61/2018/ND-CP ngay | tra két qua chéi tiép nhan
23/04/2018
2. Trwong hop hd so di thanh phin thwe hién TTHC:
Tiép nhan ho so:
- Tiep nhe_‘m, kiém tra tinh .day B6 phan  Gibv i
du cta ho so theo quy dinh; iép nhan va ) ?’ p
Lip eidy tiép nbdn ho so va| ol o nhin hd s v
hen tra két qua thong qua Hé h@nNtra }<et qua
théng TTHC Thanh phd, vao - mau so 01.
s6 theo ddi ho so; 05 - Phi€u ki€m
B? |- DPdi véi ho so tiép nhan truc ngdy soat qua trinh

tuyén trén Hé théng TTHC
Thanh phd, B phan Mot cira
thuc hién tiép nhan hodc tir
chdi tiép nhan va yéu cau sua
d6i, bd sung hd so truc tuyén
cua nguoi ndp trong thoi gian
t6i da khong qua 02 gio 1am
viéc ké tir thoi diém nop ho so

Lanh dao
UBND cép
xa

giai quyét ho
so - mau s6 05.
- S6 theo dbi
hd so - mau s
06.
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. Trach Thoi Biéu miu/
TT | Trinh tw A ) .
nhiém gian Keét qua

tryc tuyén thanh coéng. Trong

truong hop ndp hd so truc

tuyén ngoai gid lam viéc thi

thoi diém dé tinh thoi gian

tiép nhan ho so dugc tinh tir

gio lam viéc theo quy dinh;

- Lap Phiéu kiém soat qui

trinh giai quyét hd so cho

tirng ho so cu thé;

- Chuyén ho so da nhan cho

Linh dao UBND cép xi

giao viéc.

3. Trwong hop Ho so khong du diéu kién giai quyét

Chuyén vién giai it o

h yén Vlfn g1a1A qu3ie ’o so‘, Cén bo

ki€m tra ho so, 1ap bdo cdo va p 0,5 N .
B3 , ) ] N UBND cap . Ho so trinh

du thao Thong bdo hd so < ngay

khong du diéu kién giai quyét

Lanh dao UBND cép xa Lanhdao -, g

anh dao cap xa xem . , N .

B4 T ) P UBND cap . HO so trinh

x¢ét, ky van duyét . ngay

xa

Vin thu UBND cép xi vao sé| Vin thu Thong bao hd

A 4% 1A < ) ) A 0,25 A )
B5 | lay dau phat hanh Van ban trd | UBND cap . so khong du

- ) . nga ) .

ra khong du dicu kién xa 8ey dieu kién

Chuyén bd phan tiép nhan va | B0 phan Gio |- SO theo ddi ho
B6 | tra két qua dé tra Thong bao tiép nhan va | hanh | so, tra két qua -

hd so khong du diéu kién | tra kétqua | chinh |miusé 06
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. Trach Thoi Biéu miu/
TT | Trinh tw R . ,
nhiém gian Keét qua
giai quyét - Tra Thong
bdo hd so
khong du diéu
kién giai quyét
4. Truong hop Hb so di diéu kién giai quyét
. . Vién chir
Vién chuc thu 1y ho so 1ap béao en e A,C 1,5 \ .
B3 . N ~ . | UBNDcap . HO so trinh
trinh Lanh dao UBND cap x3; 5 ngay
X
N P Lanh dao
Lanh dao UBND cap xa xem p 0,5 N .
B4 L A UBND cap . Ho so trinh
xét, ky duyét ~ ngay
Xa
Vin thu vao so theo doi, cap . Phat hanh van
A A . £ £ gk Vin thu , £
nhat thong tin, lay so, dau, p 0,5 ban cung cap
BS5 . s 4 . x—.| UBNDcap . . ) -
photo va chuyén két qua vé B . ngay |thong tin, dir
Y o a1 A . Xa cn 2A .
phan ti€p nhan va tra két qua li¢u dat dai
Can bo tra két qua co trach
hié¢m: .
e - Sb theo doi
- Do1 ‘chleu Abankchmh (lA)an hd so, tra két
sao) thanh phan ho so do cong o . qui - miu sb
dan nop tryc tiép theo thanh | Bo phan Gio 06
B6 | phin hd op truc tuyén | tiép nhanva| hanh
P Aan ,.O S(‘y nop ruf: kyen p X, . - Tra Van ban
(d6i v6i truong hop ndop ho so | trakétqua | chinh

truc tuyén).

- Thu phi, thu chung tur lién
quan. Thu lai toan bd gidy to
gbc lién quan dén thua dat,

cung cap thong
tin, dir liéu dat
dai
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. Trach Thoi Biéu miu/
TT | Trinh tw A ) .
nhiém gian Keét qua
ban giao van ban gdc va céc
vin ban lién quan khac (néu
c6) vé Bo phan Luu trir thyc
hién viéc luu trit ho so.
- Tra két quéa cho cong dan va
gui cac co quan lién quan.
5. Trwong hop co quan cung cap thong tin, dir liéu dat dai cin thém
thoi gian dé xem xét, tim Kiém, tap hop, tong hop, phan tich hoic
lay ¥ Kién ciia cic co quan, don vi ¢6 lién quan thi cé thé gia han
nhung t6i da khong qua 15 ngay lam viéc
Vién chire thu Iy hd so dy thao
Van ban gia han hoac Van ban )
o .A’g o i .| Vién chuc 1,25 N ,
B3 | xin y kién cac co quan, don vi thu 19 1o so . Ho6 so gia han
: ulyhds nga
cd lién quan trinh Lanh dao| Y 4y
UBND cép x3 ky duyét
~ L . Lanh dao
Lanh dao UBND cap xa xem P . N .
B4 L UBND cap | 1ngay | HO so trinh
x€ét, ky van ban lién quan. .
xa
Van thu vao s6 theo ddi, cap
nhat thong tin, 14y s6, déu,
i ] g . y J . 0,5 Van ban cung
B5 | photo ban luu va chuyén két| Van thu . 4 thone ti
N . nga cap thong tin
qua vé can bo thu 1y dé phat sy | capHhong
hanh xin y kién
5 + A J CU )
Co quan. duogc h01'y kién co ‘c'luan  |Poi Vin ban
B6 | trach nhiém tra 1061 Vin ban| ngoaidon | 5ngay 4 1o
cia UBND cép x3 trong thoi Vi
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. Trach Thoi Biéu miu/
TT | Trinh tw N ] .
nhiém gian Keét qua
han quy dinh.
Khi nhan dugc Van ban tra 101
clia co quan xin y kién, vién
chtic thu 1y ho ¢6 trach nhiém | _ .. |
. .. N Vién chuc . N .
B7 |tong hop va trinh Lanh dao o 5 ngay | HO so trinh
L. ..., | thuly hoso
UBND cap xa xem xét va ky
duyét Vin ban tra 10i cung cap
thong tin
Lanh dao UBND cép xa
fm ,aov , ~cap xa )iem Lanh dao
x¢ét, ky van ban da duoc tong p . N .
B8 C | UBNDcap | 1 ngay | HoO so trinh
hop khi xin y kién don vi 5
X
ngoai
Vin thu vao s6 theo ddi, cip . . i
A A ) P Van thu Van ban cung
nhat thong tin, lay s6, dau, z 0,5 P . ,
B9 . J . »..| UBND cap . cap thong tin,
photo va chuyén két qua vé bo . ngay e ..
o N ) xa dir liéu dat dai
phan tiép nhan va tra két qua
Céan bd tra két qua co trich | B¢ phan
nhiém: tiép nhan va - SO0 theo doi
- Déi chiéu ban chinh (ban | trd két qua ho so, tra ket
sao) thanh phan ho so do cong qua - mau SO
dan nop truc tiép theo thanh Giy |06
B10 |phan hd so ndp truc tuyén hanh |- Tra Van ban
(d6i voi truong hop ndp hd so chinh | cung cap thong

truc tuyén).

- Thu phi, thu ching tir lién
quan. Thu lai toan bo gidy to
gbc lién quan dén thira dat,

tin, dit liéu dat
dai
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. Trach Thoi Biéu miu/
TT | Trinh tw Pn ] .
: nhiém gian Keét qua
ban giao van ban gdc va céc
van ban lién quan khac (néu
c6) vé bd phan Luu trit thuc
hién viéc luu trit ho so.
- Tra két quéa cho cong dan va
gui cac co quan lién quan
(néu cb).
II. Truwong hop co quan cung cip thong tin, dir liéu dat dai va to
chire, ca nhin cé théa thuin riéng vé viéc khai thac va sir dung
thong tin, dir liéu dat dai thi thoi gian cung cap thong tin, dir li¢u
dat dai dwoc xac dinh theo thoa thuén.
4 |BIEUMAU

- Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dir liéu dét dai (theo cac Mau sd:
13/BK, 13a/BK, 13b/DK, 13¢/DK, 13d/PK, 13d/DK ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 cia
Chinh pha quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy ching
nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién v6i dat va He
théng thong tin dat dai).

- Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so theo Miu s6 02 ban hanh kém
theo Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong
Chinh phu;

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so theo Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong
Chinh pha.
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Ghi chua:

1. Trudng hop ndp ho so truc tuyén: Thanh phan hd so khi ndp 13 ban scan
tir ban chinh hodc ban scan tir ban sao (néu hd so ndp 1a ban sao). Nguoi st dung
dat phai ndp ban gdc hodc ban sao cac hd so, tai lidu theo quy dinh vé thanh phan
hd so trude khi nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

2. Yéu cau diu kién ca nhan, t6 chirc dé nghi cung cap thong tin, dit liéu dat dai

- C6 nang lyc hanh vi dan su;

- Vin ban, phiéu yéu cau cung cip thong tin, dit liéu dat dai phai c6 ndi dung
10 rang, cu thé; yeu cau cung cép dir liéu khong thudc pham vi bi mat nha nude.

- P4i véi ca nhén, té chirc cin dam bao céc quy dinh vé hoat dong khai
thac thong tin, muc dich sir dung dir li¢éu phu hop theo quy dinh cta phap luat

- Thyuc hién nghia vu tai chinh (néu co);

- Nhitng truong hop khong cung c:?ip thong tin, dit liéu dat dai:

(1) Thong tin, dir liéu dat dai thudc bi mat nha nudc theo quy dinh cta phap
luat. Khi thong tin thudc bi mat nha nudc duge giai mat thi céng dan duoc tiép can
theo quy dinh cta phap luat vé tiép can thong tin va quy dinh ctia Nghi dinh nay.

(2) Nhitng thong tin, dir liéu dat dai gdy nguy hai dén loi ich cia Nha
nudce, anh huong xau dén qubc phong, an ninh qudc gia, quan hé qudc té, trat tu,
an toan xa hoi ma phap luat quy dinh.

(3) Théong tin vé nguoi st dung dat, chi sé hitu tai san gan lién voi dat ma
chua dugc sy dong ¥ cta nguoi str dung dat, chii s hitu tai san gin lién voi dat
do, trir truong hop phuc vu hoat dong diéu tra, thi hanh an dan su, xac minh xt
1y hanh vi vi pham phép luat va phuc vu cong tac quan 1y nha nudc cua co quan
c6 tham quyén.

(4) Vin ban, phiéu yéu cau cung cip thong tin, dir liéu khong hop 1 theo
quy dinh.

(5) T6 chire, ca nhan yéu cdu cung cip thong tin, dit liéu dat dai nhung
khong thuc hién ndp phi khai thac, st dung tai li€u d4t dai hodc giad san phém,
dich vu gia ting str dung thong tin tir co s& dit liéu, Hé thong thong tin quéc gia
vé dat dai theo quy dinh.
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Mau s6 13/PK

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

..., NEAY.... thang.... nam .....
PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN, DU LIEU PAT PAI
Kinh gui: oooeeeeieee

1. Tén to chirc, ca nhan yéu cau cung cap dit iU ....ov.veveveeeeee e,
Dai dién 12 6ng (b3) ....veeveeeeeeereeeeen. S6 CCCD/CC/H6 chiéu ..................
CAP NEAY oo/ eve 12T e, 2 QUOC HCH o,
2.D1a Chi HEN RE: oo
3. SO dEN thOAL v s E-mail: o
4. Poi tuong duge mién, giam phi, gidy to kém theo (néu ¢O): ...vvvevevereanae.

5. Noi dung thong tin, dit liéu can cung cap: (Pdnh dau "X" vdo ndi dung can cung
cdp théng tin)
5.1. Thong tin, dir li¢u cta thua QAL oo,

a) Thong tin, dit liéu can cung cip:

0 Théng tin vé thira dat 0 Trich luc ban d6

o Lich str bién dong 0 Gia dat

0 Giao dich ddm bao 0 Quy hoach sir dung dat

0 Ban sao GCN 0 Thong tin, dit li¢u khac :..........
b) Hinh thtrc khai thac, sir dung : 0 Ban gidy : ....... ban 0 Ban dién tr
5.2. Thong tin, dit liéu vé ban do dia chinh 0

(Théng tin chi tiét theo Mau sé 13a/PK)

5.3. Thong tin, dit liéu vé thong ké, kiém ké dat dai 0

(Théng tin chi tiét theo Mau s6 13b/PK)

5.4. Thong tin, dit lidu vé quy hoach, ké hoach sir dung dat i

(Théng tin chi tiét theo Mau sé 13¢/PK)

5.5. Thong tin, dit liéu vé gia dat O

(Théng tin chi tiét theo Mau sé 13d/PK)

5.6. Thong tin, dir li¢u vé diéu tra, danh gia, bdo v¢, cai tao, phuc hoi dat |
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(Théng tin chi tiét theo Mau sé 13d/PK)

6. Muc dich st dung thong tin, dit HEW: ....ceeeeveieeieece e,

7. Phuong thirc nhan két qua

0 Qua dich vu buu chinh 0 Nhan tai noi cung céip 0 Qua Email

8. Cam két sir dung dir liéu: Toi cam doan khong sir dung dit lidu dugc cung cap

trai voi quy dinh cua phap luat va khong cung cap cho bat ky bén thir ba nao khac.
NGUOI YEU CAU

(Ky, ghi ro ho tén
va dong ddau néu la co quan, to chirc)
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89

MAu s6 13a/PK

THONG TIN, DU LIEU CHI TIET
VE BAN PO PIA CHINH
(Kém theo Phiéu yéu cau cung cdp théong tin, dir liéu dat dai)

STT Danh muc thong tin, dir li¢u lll’f)’(’:lg

1 [Ban d6 dia chinh (i U
- TO DAN G0 SO e,
- Dia chi hanh chinh: xa: ............... , huyén:............. , tinh: ...........
Loai ban d6 dang s6 (Vector) O Loai ban d6 dang anh
(Raster) O

2 |Dir liéu khong gian dit dai nén m [ O
- Pon vi hanh chinh: xa: ............... , huyén:............... , tinh: ..........

- Lop dir liéu diém khéng ché do dac o
- Lop dir liéu bién gioi, dia gidi m
- Lop dir li€u thuy hé O
- Lop dit 1iéu giao thong m
mi

- Lop dir li€u dia danh, ghi chu

Dir liéu khong gian dia chinh O

- 0 Toan bd don vi hanh chinh cap xa, o To ban do6 so: ................

Thong tin, dir li€u Khac: ..o, O
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Mau s6 13b/PK
THONG TIN, DU LIEU CHI TIET
VE THONG KE, KIEM KE PAT PAI
(Kém theo Phiéu yéu cau cung cdp théong tin, dir liéu dat dai)
Tén don vi hanh chinh .
STT Loai tai li¢ Cung|\am S0
1 tal 11cu y 5 a 2
2 ¢ chp Xa/H”uy@n Viing C2’1 lwgng
Tinh nuwoc
I [Thoéng tin, dir liéu vé thong ké dat dai
. Bo tai liéu két qua thong ké
7 O foerrieed] cieriiiiiiiiiiiiiiiiiiiieennenieeee | eeeeennns
dat dai (dang file PDF)
Bo ) liéu két qua théng ké
2 |0 .. O R (R
dat dai
II [Thong tin, dit liéu vé kiém ké dat dai
B 5 d/\ [N 5
1 fl n do hién trang st dung R SO FO Y o | e,
dat
Dir li¢u khong gian hién
2 , X R IO IS U (R
trang su dung dat
3 |Ban db kiém ké dat dai O oo e | e,
4 [Pt liéu khong gian kiém|
1 O R I
ké dat dai
5 B tai lidu két qua kiém ké
, O feeeeeeeadeiniiiieennnaadeeennnnnn O | eeeeeene.
dat dai (dang file PDF)
Bo s6 liéu két qua kiém kg
6 ., .. R IO IS I (R
dat dai
III [Thong tin, dir li¢u vé kiém ké chuyén dé
Ban d6 kiém ké dat dai
1 o [ N ISR ISR I O | eeeeeenes
chuyén dé:........cccccoevvennnn.
) Dit liéu khong gian kiém
O S I

ké theo chuyén dé: ............
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Bo tai lidu két qua kiém ké

3 ([dat dai theo chuyén d& O |.oooloeoosfi. [
(dang file PDF): ..........
A Bo s6 liéu két qua kiém ké
7 . 2 D .................................... D .........
dat dai theo chuyén dé:
IV [Thong tin, dir liéu khac: ................cooooiiii, O
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Miu s6 13¢/PK
THONG TIN, DU LIEU CHI TIET
VE QUY HOACH, KE HOACH SU DUNG PAT
(Kém theo Phiéu yéu cau cung cdp théng tin, dit liéu dat dai)
Nim Cap don vi hanh chinh i
C So
STT Loai tai liéu M hodc cal. >
€aP | v |[Huyén/TinhVung| lurgng
y nudc
I [Théng tin, dit liéu vé quy hoach sir dung dat
Ban d6 hoach st
1 fm 0 quy hoach su dung O fooeereee e o O | e
dat
Dir liéu khong gian quy]
2 ] ” [ SN ERRURRRR I O | ceeeen.
hoach st dung dat
Bo tai lieu quy hoach su
3 B O v e e (N
dung dat (dang file PDF)
Bo s6 lig hoach st
4 07 SOA e =T U IO O | e
dung dat
Ban d6 diéu chinh quy]
5 . B O e e e, ([
hoach str dung dat
s [Pt litu khong gian diéu
| O e e O | e
chinh quy hoach str dung dat
Bo tai liu diéu chinh quy]
7 |hoach str dung dat (dang file] O oot e |, (N I
PDF)
Bo sb liéu didu chinh quy]
8 ] A [ SN EURURURR IR O | e
hoach st dung dat
I [Thong tin, dir liéu vé ké hoach sir dung dat
1 [Ban dd ké hoach st dung datf O [oooooos| oo [, o | ..
Dir liéu khong gian ké hoach
2 O foeeered] e e, O | ceeeeenn

str dung dat
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Bo tai liéu ké hoach st dung

3 |, O feeveeeeed] e [evvenns O | e,
dat (dang file PDF)
B6 s6 lidu ké hoach sir dung]

4 14¢ [ R RO (RPN ISP (N I

III [Thong tin, dir li€u Khac: ............ccoooiiiiiiiee, i
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MAu s6 13d/PK
THONG TIN, DU LIEU CHI TIET VE GIA PAT
(Kém theo Phiéu yéu cau cung cdp théng tin, dir liéu dat dai)

STT Danh muc thong tin, dir li¢u S6 lwong
Bang gia dat cua tinh (dang file PDF): ....o.ooovvieevveeereeeeeann. m [ S
1 - Nam hodc ki ooveeiieiiiciiee
L6p dit liéu gia dat theo bang gia dat dén timg thira dat =]
2 |- Pon vi hanh chinh: xi: ............. ,huyén:............. , tinh: ............
- Nam hoac ky: ..oooovvveiiieiiee,
Gia dat cia cac thira dat, t ban ddM: .....ovvveveeeeeeeeeeeeeen = S
. - Don vi hanh chinh: xa: ................. , huyén:............. , tinh: ...........
4 [Thong tin, dir li€u Khac: ...........cccooooviiiiiiii e, O foerreenienns

() Ghi day du cac sé thar tu thira dat, s6 hiéu to ban d6 can khai thac thong tin,
dir liéu.
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MAu s6 13d/PK

THONG TIN, DU LIEU CHI TIET VE PIEU TRA, PANH GIA, BAO VE,
CAI TAO, PHUC HOI PAT

(Kém theo Phiéu yéu cau cung cdp théng tin, dit lidu dat dai)

Cép don vi hanh

Nam| |, , . -
e n Cung| _ |chinh (tinh/vung, ca
STT Loai tai lieu « | hoac ) . "
cap I nudc) hoac chuyén
y dé
| IL6p thong tin I trir dif licu didu tra S| s
) Ban d6 két qua danh gid chat lwong dat: | | |
. 2 . m

odirlicu obanddosdé oObandd quét] | |

Ban do két qua danh gia tiém nang dat

3 dai R
D dl} liéu D bén dé) 86’ D bén dé) quét ------------------------------------

4 Ban d6 vi tri diém ldy mau dat: | | |,

. s . m
odirlicu obanddosdé oObandd quét] | e
Ban d6 ngudn, tac nhan giy 6 nhiém,
5 ranh gi(’).i V-l:lng dé’t: D ------------------------------------
Dd&liéu Dbéndé\)sé Dbéndéquét ....................................
Ban d6 két qua phan tich trong danh gi
onhiémdat: | s
-Maudat: | e,
6 o 1A s aX A U
odirli(u obandosd obandoquét| | |,
-Nuoe: L
odirliéu obanddsd o bandd quét
; Ban d6 két qua danh gid 6 nhim dat | | |
L s . m

odirlicu obanddosdé OObandd quét] | |

o [Ban dothodihdadat: | | e,
i

odirlicu obandosdo o bandd quét
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Ban dd khu vuc dat d3 thuc hién bao vé,
cai tao phuc hoi dat:

odirlicu obandosdo o bandd quét

10

Thong tin phiu dién dat

- Ky hiéu phau dién:...

- Pia chi lay mau: ......

11

Thong tin mau nuée theo Phiéu lay mau
nuoc

- Ky hiéu phau dién:...

- Pia chi lay mau: ......

12

Phiéu diéu tra tinh hinh st dung dat vl
tiém ning dat néng nghiép:

- Ky hiéu phau dién:...

- Pia chi lay mau: ......

13

Phiéu diéu tra tiém niang dat phi nong
nghiép

- M3 phiéu: ................

- Dia chi lay mau: ......

14

Bio cao diéu tra, danh gia dat dai

o Cap ca nubc

o Cap ving

0 Cap tinh

0 Chuyén d&: ....ooveeeeeeeeeeeeeen.

15

Bao cdo tong hop két qua diéu tra, danh
gi4 vé chat luong dat, tiém nang dat dai
o Cap ca nubc

o Cap vung

o Cép tinh

0 Chuyén d&: .......oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeae

16

Bao cao tong hop két qua diéu tra, danh
0id vé danh gia thoai hoa dat, 6 nhiém dat
o Cap ca nudc

o Cap ving

o Cép tinh

0 Chuyén d&: ....ooovveeeeeeeeeeeeen.

17

Bio cdo tong hop két qua khu vuc dat
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d3 thuc hién bao vé, cai tao phuc hoi dat
o Cap ca nudc

o Cap ving

o Cap tinh

0 Chuyén d&: ....oooveeeeeeeeeeee e,

18

Bio cao tong hop két qua diéu tra, danh
oia vé két qua quan tric giam sat tai
nguyén dat

0 Cép ca nudc

0 Cap ving

0 Cép tinh

0 Chuyén d&: ..o,
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Chu ky s§ cua Té chic Miu s6 02
(néu 1a bi€éu mau dién ti)
TEN CAP TINH (hoic) BO,  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Poc lap - Ty do - Hanh phiic

TRUNG TAM PHUC VU

HANH CHIiNH CONG (hoic)

BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

SG:........ /HDHS ngay ...... thang ... ... nam ......

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CUAL ©. e,
NOi dung y8u au GIal qUYEE: .....oeeee e
DA Chi: o,
SO dién thoai......ovvveeeeeeeeeeei, Email:..........oooo

Yéu cau hoan thién ho so gom nhiing ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién hd so n€u c6 vudéng mac, Ong/Ba lién hé véi
.......................... so dign thoai ............................ d¢é dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky s6 ciia Nguwoi hudng dan néu la
biéu mau dién tir)
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Chir ky s6 cua To chirc (néu x  x
Mau so 03

la biéu mau dién tir)

TEN CAP TINH (hoic) BO, = CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Poc lap - Tw do - Hanh phic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

S6:...... /TTPVHCC L, ngay ...... thang ... ... nam ......
(BPTNTKQ)

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong/Bo phan Motcua ................coeevennn...
TiéP NAN DO SO CUAL ..neeeeeee et
DA Chi. .o
SO dién thoai: «..vvvveeeeeieeieeei Email:.......ooooo i
NOi dung y8u cau GIal qUYEE: .. ......neeee et e,

Qua xem xét, Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng/Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua thong bao khong tiép nhén, giai quyét hd so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chir ky so cua Nguoi tiep nhan ho so
néu la bieu mau dién tir)
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Ghi chii: Truong hop chua thiét 1ap duoc Hé thong thong tin mét ctra dién ti,
Phiéu duoc 1ap thanh 2 lién; mot lién giao cho t6 chuc, ca nhan nop hd so trong
truong hop ndp truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh
) 45/2016/Qb-Ttg; mot lién dugc luu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.
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37. Quy trinh Gia han sir dung dat khi hét thoi han sit dung dat ma

ngudi xin gia han sir dung dit 1a t6 chirc trong nuéc, to chirc ton gido, to

chire ton giao truc thudc, nguwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwédc ngoai, to chire

kinh té cé von diu tw nwéc ngoai, td chirc nwéc ngoai co chirc ning ngoai
giao (QT-37.T)

1

Muc dich:

Quy dinh phuong phap t6 chirc, mbi quan hé cong tac va trach nhiém
ctia ¢4 nhan, t0 chtic trong thuc hién viéc Gia han str dung dét khi hét
thoi han sir dung dat ma nguoi xin gia han sir dung dat 13 to chirc trong
nudc, tO chtc tén gido, to chirc ton gido truc thude, ngudi goe Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, to chirc kinh té c6 vén dau tu nude ngoai,
t6 chirc nudc ngodi ¢o chirc nang ngoai giao.

Pham vi:

Ap dung ddi véi t6 chirc trong nude, to chirc ton gido, to chuc ton gido
trye thude, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, t6 chirc kinh té
¢6 von dau tu nude ngoai, to chirc nude ngoai cd chirc ning ngoai giao.

Can bo, cong chic thudc Bo phén tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC va céac phong, ban, don vi ¢6 lién quan thugc UBND Thanh
phé, S¢ Tai nguyén va Méi trudong chiu trach nhiém thyc hi¢n va kiém
soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luét Dt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024.

- Luat s 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira doi, bo sung mot sb diéu
cia Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢ sb 27/2023/QH15,
Luat Kinh doanh bt dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac t6 chic
tin dung s6 32/2024/QH]15.

- Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy
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dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai.

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ctua Bo Tai nguyén

va Méi trudng.

- Quyét dinh sb 61/2024/QD-UBND ngay 27/9/2024 cua UBND

Thanh phd.

- Quyét dinh s6 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 ciia UBND thanh

phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan ho so

Ban chinh

Ban sao

- Pon xin gia han sir dung dat theo Mau s 08
tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh )
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua
Luat Dat dai. (ban chinh)

- Mot trong cac gidy td sau:

+ Mot trong céc gidy ching nhan: Gidy chimg
nhan quyén str dung dat, quyén s hiru tai san
gin lién véi dat, Gidy chting nhan quyén st
dung dat, Gidy ching nhan quyén s¢ hiru nha
& va quyén sir dung dat o, Gidy chimg nhén
quyén s hitu nha &, Gidy ching nhan quyén
so hitu cong trinh xdy dyng, Gidy chirmg nhin
quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gin lién voi dat da duoc cap theo
quy dinh cta phap luat vé dat dai, phap luat
vé nha &, phap luat vé xay dung trudc ngay
Luat nay c6 hi¢u lyc thi hanh van co gia tri
phap 1y va khong phai cip ddi sang Gidy
ching nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru
tai san gan lién véi dat (ban chinh, ban sao c6
ching thuc hodc cong ching; truong hop ndp
tryc tiép ban sao khoéng c6 ching thyc hoic
cong chimg thi ngudi nép hd so xuét trinh
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ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra,
dbi chiéu).

+ Quyét dinh giao dét, quyét dinh cho thué dit,
quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung
dat clia co quan nha nude c¢6 tham quyén theo
quy dinh cua phap luat vé dat dai qua cac thoi
ky (ban chinh, ban sao c6 ching thuc hoac
cong chimg; trudng hop ndp truc tiép ban sao
khong c6 chimg thyc hoac cong ching thi
ngudi ndp hod so xuat trinh ban chinh dé can
b6 tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu).

+ Vin ban ciia co quan c¢6 thim quyén cho
phép gia han thot han hoat dong cua du an
dau tu hodc thé hién thdi han hoat dong cua
du 4n dau tu theo quy dinh cta phap luét vé
dau tu dbi vé6i truong hop sir dung dat dé thyc
hién du 4n dau tu. (ban chinh, ban sao c¢6
ching thuc hoac cong ching; truong hop nop
tryc tiép ban sao khong c6 ching thyc hoic
cong chimg thi ngudi nép hd so xuét trinh
ban chinh dé can bd tiép nhén hd so kiém tra,
dbi chiéu).

* Khi thuc hién Budc 2: S¢ Tai nguyén va
Moi trudng luan chuyén hé so.

* Khi thue hién Budc 3: T6 chie sir dung dat
ndp bd sung:

- Cac gidy to chimg minh t6 chirc d3 hoan
thanh cc nghia vu tai chinh vé dat dai.
-Thong bao xac dinh: sb tién st dung dét hodc
don gia thué dat, mién, giam, ghi no tién st
dung dét, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy
dinh cta co quan thué.

* Khi thue hién Budc 4: T6 chie sir dung dat
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ndp bod sung:
- Cac gidy to ching minh t6 chic di hoan
thanh céc nghia vu dugc quy dinh tai Quyét
dinh giao dat, cho thué dét cia UBND Thanh
phé (Ban sao chtng thyc).
- Dung toan bd hd so luan chuyén dé thuc
hién tha tuc lién quan dén Gidy ching nhan.
3.3 S6 lugng ho so
01 bo
Thoi gian xir Iy: Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
Khéng bao gdbm thoi gian giai quyét cia co quan c6 chirc ning quan 1y
dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét
ciia co quan c6 thim quyén vé khoan duogc trir vao tién sir dung dat,
3.4 | tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan thué vé
xac dinh don gia thué dat, s tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp,
mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1€ phi theo quy
dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat;
Thoi gian trich do dia chinh thia dat
Bwéc 1: Tham tra hd so; trinh UBND Thanh phd ra quyét dinh: 12
ngay lam viéc.
Budére 2: Xac dinh gia dat, chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué
dbi voi trudng hop phai thuc hién ndp tién st dung dat, tién thué dat
(khong tinh vao thoi gian giai quyét ctia Thi tuc hanh chinh nay).
Bwéc 3: Thuc hién cac tha tuc lién quan dén hop dong thué dat (néu
c0): 05 ngay lam viéc.
Budic 4: Cac thii tuc lién quan dén Gidy chig nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién v6i dat: 03 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
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- Nop truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh S& Tai nguyén va Méi truong.

- Nop théng qua dich vu buu chinh (néu c6).

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong Thanh phé ddi véi truong
hop hd so khong yéu cau ndp ban chinh.

- Nhan két qua truc tiép tai BO phén tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh S¢ Tai nguyén va Méi truong.

3.6 | Léphi
Vi¢c thu Phi, L¢ phi thuc hién theo quy dinh ctia Luat phi va 1€ phi,
cac vin ban quy pham phép luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi va theo
quy dinh cta Hoi ddng nhan dan Thanh phd (cac khoan thué, thu khac
6 lién quan thyuc hién theo cac quy dinh hi€n hanh).
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Biéu miu/
TT Trinh tyw n Thoi gian .
nhiém Keét qua
Buée 1 Tham tra hd so, trinh UBND Thanh phé ra quyét dinh (12 ngay
lam viéc)
Tiép nhan hd so: B6 phan 0,5 ngay S6 theo doi
+ Tiép nhén, kiém tra tinh tiép nhén | lam viéc ho so
ddy du cia hd so theo quy| Va tra ket
dinh; Kiém tra noi dung oy | qua SO Gidy tiép
quyén theo quy dinh. Phat| TNMT nhén hd so va
phiéu hudéng din ho so (doi hen tra két
Bl | v6i hd so chua hop 18, chua qué
day du)
+ ,VE‘IO §6 theo d6‘i ho so, Lap Phidu kiém
gidy tiép nhan ho so va hen soat qud trinh
trd ket qud. giai quyét ho
+ Lap “Phiéu kiém soat qud
P a Lanh dao 50
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tuw n Thoi gian .
nhi¢ém Keét qua
trinh giai quyét hé so cho | S& TNMT
timg ho so cu thé;
+ Chuyén hd so da nhén cho
Lanh dao So giao viéc.
Lanh dao Phong chuyén mon | Lanhdao | 0,25 ngay
B2 pl‘lén cong chuyén vién thu ly |  Phong lam viéc
ho so chuyén
mon
- Bao cao Lanh dao S& giao | Chuyén | 3 ngay lam T trinh,
Vin phong diang ky déat dai | vién thy 1y viée Quyét dinh
cung cip thong tin vé co so dy thao
dir liéu dat dai, 1ap trich luc
ban dd dia chinh thira dat Thong béo
doi véi truong hop ho so
day du va hop 18; hudng dan
ngudi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat
doi véi thira dét tai noi chua
c6 ban d0 dia chinh theo quy
B3 dinh hodc lam lai hd so hodc

bd sung ho so va ndp lai cho
co quan cO chuc nang quan
ly dat dai dbi véi truong hop
hd so khong day du, khong
hop 1&; ra soat, kiém tra hd
s0; kiém tra thuc dia;

- H6 so du diéu kién: 1ap to
trinh, quyét dinh du thao;

- Ho so khong du diéu kién
hoidc phai b sung hd so:
thong bao néu ro 1y do gui
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tuw n Thoi gian .
nhi¢ém Keét qua
ngudi dé nghi.
Lanh dao Phong chuyén | Lanh dao 02 ngay
B4 mon xem xé&t, ky trinh lanh |  Phong lam viéc
dao S¢& chuyén
mon
B5 Lanh dao S& ky to trinh | Lanh dao 02 ngay
trinh UBND thanh phd S6 TNMT | lam viéc
Chuyén vién thu ly phat 0,5 ngay
B6 hanh, chuyén bd phan tiép lam viéc
nhan va tra két qua TTHC
dé trinh UBND Thanh phd.
Chuyén hd so trinh UBND B6 phan 0,5 ngay To trinh, du
B7 Thanh phd tiép nhan | lam viéc thao Quyét
va tra két dinh
qua TTHC
Lanh dao UBND thanh phé | Lanhdao | 03 ngady | Quyétdinh
B8 | ky quyét dinh UBND lam viéc | cta UBND
thanh phé Thanh phd
Tra két qua cho to chirc/ca | B phan | Gio hanh Quyét dinh
nhan. tiép nhan chinh cua UBND
B9 va tra két Thanh phd
qua So
TNMT
Xac dinh gia dat, chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan
Buée 2 thué (néu phai thwce hién): Thwe hién theo quy trinh riéng do

UBND Thanh phd ban hanh (khdng tinh vao thoi gian giai quyét

thu tuc hanh chinh).

Bo phan Tiép nhan va tra
két qua TTHC luan chuyén
hd so dé xac dinh gia, trinh

- BO phan
tiép nhan
va tra két

0,5 ngay
lam  viéc
sau khi
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tuw n Thoi gian .
nhi¢ém Keét qua
Lanh dao S& phan cong qua; nhan duoc
phong, don vi thu 1y. - Lanh dao | Quyét dinh
So cua UBND
Thanh phd.
Buée 3 Ky Hop dong thué dat ddi véi truong hop thué dat (05 ngay lam
viéc)
- Tiép nhan hd so néu hdo so | B6 phan | 0,5 ngiy
du diéu kién tiép nhan. tiép nhan | lam viéc
- Tur chéi tiép nhan néu ho | va tra ket
so khong du diéu kién tiép | qua TTHC
nhan va néu rd 1y do tir chdi
dé cong dan hoan thién va
Bl ndp lai ho so
- L,é:lp phiéu huéng dan/ Lanh dao
phiéu yéu cau/ Thong bao tir S& TNMT
choi
- Chuyén hé so di nhan cho
Lanh dao So giao viéc.
B2 Phﬁl:l cong chuyén vién thu | Lanh dao | 0,25 ngay
1y ho so phong lam viéc
Thu 1y ho so: Chuyén 2 ngay lam
- Néu hd so du diéu kién: | vién viée
Du thao Hop dong thué dat
trinh Lanh dao phong duyét.
B3 - Trudng hop can lién thong

sang cac don vi lay thong
tin phdi hop, ¢ vin ban giri
cac S¢, nganh.

- Yéu cau bd sung hd so
(néu cd).
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tuw n Thoi gian .
nhiém Keét qua
Thoi gian cho v kién cac
S¢, Nganh va ngudi st dung
dat bd sung hd so khong
tinh vao thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh.
Duyét hd so. Lanh dao 0,1 ngay|Van ban, tai
4 Phong lam viéc liéu duogc ky
5 Lanh dao duyét
So
Lién hé v6i nguoi ndp ho so | Chuyén 01 ngay
dé dén nhan dy thao Hop | viénthuly | lam viéc
dong thué dat (c6 ky nhay
cta lanh dao phong) dé ky,
dong dau cua don vi. Thoi
gian don vi ky Hop dong
B5 | thué dit khong tinh vao thoi
gian giai quyét TTHC. Lanh dao
Sau khi nguoi nop hd so S0
lién hé dé giao lai ban Hop
dong thué dat da ky, dong
dau; trinh Lanh dao So ky
Hop dong thué dat.
Chuyén Hb so va Hop dong | Chuyén 0,25 ngay | Hop dong
B6 thué dé}‘. da ky Xuéng Bff) Vi‘él’l thu ly |lam vige thué dat hoic
phan tiép nhan va tra két| ho so phu luc Hop
qua TTHC dong
Tra két qua B6 phan |Gid  hanh | Hop dong
Mot cira  |chinh thué dat hodc
B7
phu luc Hop

ddng thué dat
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tuw n Thoi gian .
nhi¢ém Keét qua
Ciap Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha ¢ va
Buwéc 4 | tai san khac gin lién véi dat hoic ding ky bién dong trén gidy
chirng nhan (03 ngay lam viéc).
Luidn chuyén hd so dén [B6 phan|0,5 ngiy| So theo ddi
Vin phong Diang ky dat dai | tiép nhén | lam viéc hé so
dé thuc hién cap nhat, |va tra két Gidy tiép
chinh 1y co s¢ dir liéu dat | qua TTHC nhén hd so va
dai, ho so dia chinh; v&, in | SO TNMT hen tra két
Bl Giéy chung nhan. ' qua
Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO
Phan cong phong chuyén | Lanh dao [0,5 ngay
B2 | mon thu Iy ho so Van phong | lam viéc
Pang ky
Thu 1y hd so: Néu ho so du | Phong 01 ngay | Cong van
diéu kién: Dy thdao vin ban, chuyén lam viéc chuyén don vi
in Gidy chtmng nhan trinh | mén thudc phdi hop,
Lanh dao Van phong Péang | Van phong thong bao cho
ky duyét. Pang ky khach hang.
- Truong hop lién thong Bao cao thu
B3 sang C,E'IC don vi lay thong ly hd so, to
tin phoi hop, c6 don, van trinh,  cong
ban cua cac co quan dé nghi van, ban thao
tam dirng thu 1y ho so Gidy chtng
- Yéu cau bo sung hd so nhéan qu,yén
(néu co). su dung dat

- Thyuc hién cdp nhat, chinh
1y co so dir lidu dat dai, hd
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tuw n Thoi gian .
nhi¢ém Keét qua
so dia chinh.
Duyét hd  so, ky Gia”iy Lanh dao 0,5 ngay|Bdo cido thu
ching nhan Van phong | lam viéc Iy hd so, du
B4 Dang ky théf) van ban,
Giay chung
nhin  quyén
str dung dat
Hoan thién hd so, chuyén|Can  bo [0,5 ngiy
Bo phan tiép nhin va tra | luan lam viéc
BS 1 két qua TTHC cua S& dé | chuyén hd
tra két qua. SO
Tra két qua Bo phan | Gid hanh | Gidy ching
Tiép nhan | chinh nhan quyén
B6 5 A 5 A
va tra ket st dung dat
qua TTHC
4 |BIEUMAU

1. Cac biéu mau theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

cta Van phong Chinh phu.

2. Pon xin gia han st dung d4t Mau s6 08 ban hanh kém Nghi dinh $6
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cta Luat Dat dai.
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MAu s6 08. Pon xin gia han sir dung dat
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

............. , ngay .... thang ... nam ......
PON XIN GIA HAN SU DUNG PAT
Kinh giri: Uy ban nhan dan'...

1. Nguoi xin gia han ST dUNG GAE: ........oveeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s eeeeeseese e seesseeessees oo
2. DPia chi/tru SO ChINh: ..o
3. Dia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...) . ..cccocviiiiiiiiiiee e
4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:

4.1. Thira dat $6:........coovevveeeeennn. :4.2. TO ban d0 $O: w.vevveeeeeeeenn.

4.3, DIEN tHCh AL (IN2): et
4.4, Muc dich ST dUNg AL ...
4.5. Thot han st dung QAL oo
4.6. Tai san gan 1ien vOi At RIEN COT ovvveveeeeeeeeeee e e
4.7. Dia diém thura dat/khu dat (tai xa..., huy@n..., tinh...): woooooovevveeeeecciiceeerece
4.8. Gidy chimg nhan vé quyen su dung dat da cap

- S6 phat hanh: ...; S6 VA0 SO ....euan...... , NEAY CAP: oot
5. Noi dung dé ngh1 gia han:

5.1. Thoi gian dé nghi gia han st dung dat: ... dén ngay... thang... nam.....

5.2. Ly do gia han str dung QAL e,
6. Gidy tO nop kém theo don NAY GOM CO™ .......uvveeeeeeeeee oo

7. Cam k’et su dung C‘Iat dang myc dich, chap hanh dung cac quy dinh cua phap

luat vé dat giai, nop ti’én st dung dat (néu co) day du, dung han;

Cac cam KEt KNAC (NEU CO): cuvvvieriieiie ettt et
Nguwoi lam don

! Ghi 15 tén UBND cdp c6 tham quyén giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat.

2 Pdi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi 18 ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan
cép Can cudc cong dan hoac s6 dinh danh hodc Ho chiéu...; ddi voi to chuc thi ghi 10 thong tin
nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, to chirc su nghiép/vin ban cong nhan t6 chirc ton
gido/dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu dbi v6i doanh nghiép/td chirc kinh té. ..

3 Truong hop dd duge cdp gidy ching nhan déu tu/quyét dinh, chip thuan chu truong dau
tu/quyét dinh dy an... thi ghi rd muc dich sir dung dit dé thuc hién du 4n dau tu theo gidy to
da cap.

4 Gidy to quy dinh tai khoan 1 Nghi dinh nay.
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38. Quy trinh Piéu chinh thoi han sir dung dat cia dw an dau tw ma

ngudi sir dung dit 1a td chirc trong nudre, to chirc ton gido, td chirc ton gido

truc thudc, nguoi gbc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, té chire kinh té ¢é von

dau tw nwée ngoai, td chire nwde ngodi cé chire niing ngoai giao (QT-38.T)

1

Muc dich:

Quy dinh phuong phéap to chirc, mdi quan hé coéng tic va trach nhiém
cua td chirc trong thuc hién viéc Piéu chinh thoi han st dung dét cua dy
an dau tu ma nguoi st dung dat 13 to chuc trong nuéde, to chire ton gido,
td chirc ton gido truc thude, nguoi géc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai,
t6 chuc kinh té ¢6 vén dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai cd chirc
nang ngoai giao.

Pham vi:

Ap dung d6i véi cac t6 chic c6 nhu cau thuc hién viéc Diéu chinh thoi
han sir dung dat cua dy 4n dau tu ma ngudi str dung dat 13 to chire trong
nudc, to chirc ton giao, t6 chirc ton gido tryc thude, nguoi géc Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai, to chic kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai, t chirc
nudc ngoai cd chirc ndng ngoai giao.

Can b, cong chirc thuoc Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC va cac phong c6 lién quan thuoc S Tai nguyén va Moi truong
chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

NOi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Dét dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat Dét dai s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra d6i, bd sung mot
s6 diéu cua Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat nha & sb
27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bit dong san s6 29/2023/QH15 va
Luat cac to chire tin dung sd 32/2024/QH15;

- Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nim 2024 ctia Chinh
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phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luét Dat dai;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ctia B6 Tai nguyén
va Mbi truong vé viée cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc dét dai

thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cia Bo Tai nguyén va Moi

truong;

- Quyét dinh s 61/2024/QD-UBND ngay 27/9/2024 cia UBND Thanh
phb Ha Noi ban hanh Quy dinh vé mot s6 nodi dung thudc linh vuc dat

dai trén dja ban thanh phd Ha Noi;

- Céc Van ban phap luat khac ¢6 lién quan.

3.2

Thanh phan ho so

Ban
chinh

Ban sao

- Vin ban dé nghi diéu chinh thoi han s dung
dat cia du an dau tu theo Miu sb 10 tai Nghi
dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu
cua Luat Dét dai. (ban chinh)

- Vin ban cta co quan c6 tham quyén cho phép
thay d6i thoi han hoat déng cua dy an dau tu
theo quy dinh cta phap luat vé dau tu. (ban
chinh, ban sao c6 chung thuc hoac cong chung;
truong hop ndp truc tiép ban sao khong co ching
thuc hodc cong ching thi ngudi ndp hd so xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhéan ho so kiém
tra, dbi chiéu).

- Mot trong cac gidy td sau day:

+ Mot trong cac gidy chimg nhan quy dinh tai
khoan 21 Diéu 3, khoan 3 Diéu 256 Luat Dat dai;
(ban chinh, ban sao c¢6 chung thuc hoac cong
chtng; trudng hop ndp truc tiép ban sao khong
c¢6 ching thue hodc cong ching thi ngudi ndp hd
so' xut trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so
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kiém tra, d6i chiéu).

+ Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat,
quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung
dat ciia co quan nha nudc cé thim quyén theo
quy dinh cta phap luat vé dat dai qua cac thoi
ky. (ban chinh, ban sao c6 chung thuc hoac cong
chtng; trudng hop ndp truc tiép ban sao khong
c6 chimg thyc hodc cong chimg thi ngudi ndp hd
so' xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so
kiém tra, d6i chiéu).

* Khi thyc hién Budc 2: S& Tai nguyén va Moi
truong luan chuyén ho so.

* Khi thuc hién Budc 3: To chirc sir dung dat
ndp bo sung:

- Thong bao xéac dinh: sb tién su dung dét hodc
don gia thué dat, mién, giam, ghi no tién sir dung
dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh ctia co
quan thué.

- Cac gidy to ching minh t6 chic dd hoan thanh
céc nghia vy tai chinh vé dat dai.

- X4c nhén cta co quan thué vé viéc hoan thanh
ndp tién sir dung dat, tién thué dat.

* Khi thyc hién Budc 4: T chirc st dung dat
ndp bd sung:

- Cac gidy to lién quan dén viéc thuc hién nghia
vu tai chinh (néu co)

- Phwong 4n thi cong (do chi dau tu va don vi da
chtic ning do dac ban db lap)

- File s so @6 khu dat va ban vé& lién quan.

* Khi thyc hi¢n Bude 5: Dung toan bo hd so luan
chuyén cta Budc 1, 2, 3, 4 dé thuc hién thu tuc
lién quan dén Gidy chimg nhan.
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33

S6 lwong ho so

01 bd

3.4

Thoi gian xir Iy: Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan di1 ho so hop 1é.
(Khéng bao gom thoi gian giai quyét ctia co quan ¢6 chirc ning quan 1y
dat dai vé xac dinh gia dét cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét
ctia co quan c6 tham quyén vé khoan dugc trir vao tién st dung dt, tién
thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan thué vé xac
dinh don gia thué dét, s6 tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp, mién,
giam, ghi no tién str dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh;
Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi st dung dat; Thoi gian
trich do dia chinh thura dat).

Bwéc 1: Tham tra hd so; trinh UBND Thanh phd ra quyét dinh: 11 ngay.
Buwée 2: Xac dinh gia dat ddi véi trudng hop phai thye hién ndp tién st
dung dat, tién thué dat (khong tinh vao thoi gian gidi quyét cuia Thu tuc
hanh chinh nay).

Buwée 3: Thuc hién cac thu tuc lién quan dén hop dong thué dat (néu
co): 03 ngay lam viéc.

Buwéc 4: Ban giao dit trén thyc dia: 03 ngay.

Buwée 5: Cac thi tuc lién quan dén Gidy chimg nhan quyén sir dung dt,
quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat: 03 ngay.

35

Noi tiép nhin va tra két qua

- Nop truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh S¢& Tai nguyén va Méi truong.

- Nop thong qua dich vu buu chinh (néu co).

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong Thanh phd ddi v6i truong hop
hé so khong yéu cau ndp ban chinh.

- Nhan két qua tryc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh S¢ Tai nguyén va Moi truong.
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3.6 |Lé¢phi
Vi¢c thu Phi, L¢ phi thuc hién theo quy dinh cia Luat phi va 1€ phi, cac
vin ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1& phi va theo quy
dinh cua Hoi dong nhan dan Thanh phd (cac khoan thué, thu khac c6
lién quan thyc hién theo cac quy dinh hi¢n hanh).
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Thoi | Biéu miw/
TT Trinh tu ‘n . .
nhiém gian Keét qua
Buéc | Thim tra hd so, trinh UBND Thanh phé ra quyét dinh (11 ngay
1 lam viéc)
Tiép nhan hd so: B6 phan | 0,25 S6 theo di
+ Tiép nhan, kiém tra tinh day |tiép nhdn | ngay ho so
du cua hd so theo quy dinh; |Vva tra ket
Kiém tra ndi dung uy quyén |qua So Gidy tiép
theo quy dinh. Phat phiéu | TNMT nhan hd so
huéng dan hd so (d6i voi hd so va hen tra két
chua hop 1¢, chua day du) qua
Bl |+ Vao s theo d&i hd so, Lap
gidy tiép nhan hod so va hen tra Phiéu  kidm
ket qua. ) soat qua trinh
+ Lap “Phiéu kiém soat qua giai quyét hd
trinh giai quyét hd so cho timg SO
ho so cu thé;
+ Chuyén hd so di nhan cho
Lanh dao S¢& giao vigce.
B Lanh dao S¢ phan cong phong, | Lanh  dao | 0,25
don vi thu 1y ho so S6 TNMT | ngay
Lanh dao Phong chuyén moén | Lanh  dao | 0,25
B3 | phan cong chuyén vién thu ly | Phong ngay

ho so

chuyén mon
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Trach Thoi | Biéu miw/
TT Trinh tw ‘A . .
nhiém gian Keét qua
- Hd so du diéu kién: 1ap to | Chuyén 3,5 To  trinh,
trinh, quyét dinh dy thao; viénthuly |ngidy | Quyét dinh
- Ho so khong du diéu kién dy thao
B4 hodc phai bd sung hd so:
thong bao néu rd ly do gui Thong bao
nguoi dé nghi.
Lanh dao Phong chuyén mon | Lanh  dao | 02 ngay
B5 xem xét, ky trinh 1anh dao So Phong
chuyén
mon
B6 Lanh dao S& ky to trinh trinh | Lanh  dao | 02 ngay
UBND thanh ph S6 TNMT
Chuyén vién thy 1y phat hanh, 0,25
B7 chuyén bo phan tiép nhan va tra ngay
két qua TTHC dé trinh UBND
Thanh phd.
Chuyén hd so trinh UBND | Bo phan | 0,5 To trinh, du
Thanh phé tiép nhan |ngidy |thao Quyét
B8 o 1A .
va tra ket dinh
qua TTHC
Lanh dao UBND thanh phé ky | Lanh  dao | 02 ngay Quyét dinh
B9 | quyét dinh UBND cia UBND
thanh ph Thanh phd
Tra két qua cho t6 chuc/ca |[B6  phén | Gio Quyét dinh
nhan. tiép nhan | hanh cia UBND
B10 va tra két |chinh | Thanh phd
qua So
TNMT
Budc2 | Xac dinh gia dat, chuyén thong tin dia chinh thira dit cho co quan
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TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

thué: Thuc hién theo quy trinh riéng do UBND Thanh phdo ban
hanh (khong tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh).

B phan Tiép nhan va tra két
qua TTHC luan chuyén hd so
dé x4c dinh gia, trinh Lanh dao
S phan cong phong, don vi
thu 1y.

- B0 phan
tiép nhan
va tra két
qua;
- Lanh dao
So

0,5 ngay
sau khi
nhan
duoc
Quyét
dinh cua
UBND
Thanh
phd.

Bwoc 3

Ky Hop dong thué dat ddi véi truong hop thué dit (03 ngay)

Bl

- Tiép nhén ho so sau khi ngudi
sit dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh theo xac nhan cua
co quan thué.

- Tur chdi tiép nhan néu hd so
khong du diéu kién tiép nhan va
néu 16 1y do tir chbi dé cong dan
hoan thién va ndp lai ho so.

- Lap phiéu hudng din/ phiéu
yéu cau/ Thong bao tir chdi

Bo
tiép nhan
va tra két
qua TTHC

phan

0,25
ngay

B2

Phan cong phong, ban, don vi
thu 1y ho so

Lanh dao
S6 TNMT

0,25
ngay

B3

Phan cong chuyén vién thu ly
ho so

Lanh dao
phong

0,25
ngay

B4

Thu Iy hd so:

- Néu ho so du diéu kién: Dy
thao Hop dong thué dat trinh
Lanh dao phong duyét.

Chuyén
vién

0,5
ngay
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TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

- Truong hop can lién thong
sang cac don vi lay thong tin
phdi hop, c6 van ban gii cac
S&, nganh.

- Yéu cau bd sung hd so
(néu co).

Thoi gian chd ¥ kién cac So,
Nganh va ngudi st dung dat
b6 sung hod so khong tinh vao
thoi gian giai quyét thu tuc
hanh chinh.

B5

Lanh dao phong duyét ho so.

Lanh dao
Phong

0,5
ngay

Van ban, tai
liéu dugc ky
duyét

B6

Lanh dao S& duyét ho so

Lanh dao
So

0,5
ngay

Du thao Hop
ddng thué dat
dugc duyét.

B7

Lién hé v6i ngudi ndp hod so dé
dén nhan du thao Hop dong
thué dat (c6 ky nhay cua lanh
dao phong) dé ky, dong dau cua
don vi. Thoi gian don vi ky Hop
dong thué dat khong tinh vao
thoi gian giai quyét TTHC.

Sau khi ngudi ndp ho so lién hé
dé giao lai ban Hop ddng thué
dat da ky, dong dau; trinh Lanh
dao S6 ky Hop dong thué dat.

Chuyén
vién thu ly

0,25
ngay

B8

Ky Hop déng thué dat va
chuyén tra phong chuyén mén.

Lanh
So

dao

0,25
ngay

Hop  déng
thué dat hodc

phu luc Hop




CONG BAO HA NOI/S6 357+358/Ngay 26-12-2024

121

Trach Thoi | Biéu miw/
TT Trinh tw n ] .
: nhiém gian Keét qua
dong.
Chuyén Ho so va Hop dong| Chuyén 0,25 Hop  dong
B9 thué dat da ky X}léng B9 phan | vién thy 1y | ngdy thué dat hodc
tiép nhan va trad két qua TTHC | ho so phu luc Hop
dong
Tra két qua B6  phan | Gio Hop  dong
Mot ctra hanh thué dat hoic
B10 ,
chinh phu luc Hop
dong thué dat
Buéc | Ban giao dat trén thue dia (03 ngay)
4
Tiép nhan hd so va ghi gidy [B6  phan | 0,25
bién nhan, hen ngay tra két qua. | Tiép nhén | ngdy
Truong hop ho so khong hop 18, | va tra két
B6 phian Mot ctra hudng dan to | qua TTHC
B1 | chirc hoan thién hd so.
Trinh Lanh dao S& phan cong
hd so cho phong chuyén mon
(phong Po dac, Ban d6 va
Vién tham)
Chuyén hd so  cho phong | B6  phén | 0,25
chuyén moén (phong Do dac, | Mot cua; ngay
Ban d6 va Vién tham) Phong
B2 chuyén
mon (phong
bo dac,
Ban d0 va
Vién tham)
B3 Lanh dao phong chu}/én m(zn Lanh dao | 0,25
(phong Po dac, Ban d6 va Vién | va chuyén | ngay
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Trach Thoi | Biéu miw/
TT Trinh tw n ] .
: nhiém gian Keét qua
tham) phan cong chuyén vién |vién  giai
giai quyét ho so quyét ho so
Chuyén vién giai quyét ho so, | Chuyén 01 ngay
B4 | trinh lanh dao phong duyét gidy | vién  giai
moi ban giao méc quyét ho so
Lanh dao phong xem xét, ky | Lanh  dao| 0,5
xac nhan Bién ban ban giao | phong ngay
(sau khi S& TNMT t6 chirc giao | chuyén mon
B5 | mbc ngoai thuc dia va chi dau
tu chuyén Bién ban ban giao vé
cho S& TNMT dé ky xac nhén),
trinh Lanh dao S& duyét
B6 Lanh dao S¢ xem xét, ky Bién | Lanh dao | 0,5
ban ban giao So ngay
Chuyén vién giai quyét hd so | Chuyén 0,25 Bién ban ban
chuyén Bo phan mot cira tra két | vién  giai | ngay giao déat trén
qua cho khach hang quyét hd thuc dia theo
SO, Bo mau sd 06 tai
B7 phan  mot Phu luc ban
cua hanh kém
theo Nghi
dinh 56
102/2024/ND-
CP.
Bude Cap Giay Chl’l’n’g nh‘zfm quyén’ sir dung dat, qllyél’I s¢ hiru nha & Yz‘l
5 tai san khac gan lién voi dat hoac dang ky bién dong trén giay
chirng nhan (03 ngay lam viéc).
Luan chuyén hd so dén Vin |B6  phan | 0,25 S6 theo dai
Bl |phong Piang ky dat dai dé thyc | tiép nhan |ngdy | hd so
hién cap nhat, chinh Iy co so dit | va tra két
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Trach Thoi | Biéu miw/
TT Trinh tw n ] .

: nhiém gian Keét qua
liéu dat dai, ho so dia chinh; v&, | qua TTHC Gidy  tiép
in Gidy chirmg nhan. So TNMT nhan hd so

va hen tra két
qua
Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO
Phan cong phong chuyén mon | Lanh  dao | 0,25
B2 |thyly ho so Van phong | ngay
Dang ky
Thu 1y hd so: Néu ho so du diéu | Phong 01 ngay | Cong van
kién: Dy thao van ban, in Giéy chuyén chuyén don
ching nhan trinh Lanh dao Van | mon thudc vi phéi hop,
phong Dang ky duyét. Vian phong thong  bdo
- Trudng hop lién thong sang cac | Pang ky cho  khach
don vi 1dy thong tin phdi hop, co hang.
B3 | don, vin ban cta cic co quan dé Bao céo thu
nghi tam dimg thy Iy hd so 1y hd so, to
- Yéu cau bd sung hd so trinh,  cong
(néu co). van, ban thao
_ Thuc hién cap nhat, chinh 1y Giay ~ching
co s dir lidu dat dai, ho so dia nhan unén
chinh. su dung dat
Duyét hd so, ky nhay Gidy |Lanh dao | 0,5 Béo cdo thu
ching nhan Van phong | ngay 1y ho so, du
B4 Dang ky lam théro van ban,
viéc Giay chung

nhdn quyén
sir dung dat
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Trach Thoi | Biéu miw/
TT Trinh tu . n . .
nhiém gian Keét qua
Chuyén hd so trinh Lanh dao | Bo phan | 0,25
S6 TNMT trinh  ky | ngay
cuia  Van | lam
phong viéc
Dang ky
Lanh dao S¢ Tai nguyén va Mo6i | Lanh  dao | 0,5
truong ky cdp Gidy chimg nhan | SO TNMT | ngay
lan dau lam
viéc
Hoan thién hd so, chuyén B | Can bo | 0,25
B5 phan tiép nhan va tra két qua | luan ngay
TTHC cua S& dé tra két qua. chuyén hé | 1am
SO viéc
Tra két qua B6  phén | Gio Gidy ching
Tiép nhan | hanh nhdn quyén
B6 \ . 1L , , £
va tra két | chinh su dung dat
qua TTHC
4 | BIEUMAU

Vin ban dé nghi diéu chinh thdi han st dung dat cua du 4n dau tu theo
Mau sd 10 tai Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctua Luat Dat dai.
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MAu s6 10. Pon xin diéu chinh thoi han sir dung dit ciia dw 4n dau tw
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Pat dai)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

..., ngay ... thang ... nam ...

PON XIN PIEU CHINH THOI HAN SU DUNG PAT CUA DU AN PAU TU

Kinh gizi: Uy ban nhan dan® ...........cccoceeeeeveeeennnn.
1. NGUOT ST AUNG AL oot
2. Di1a chi/tru SO ChINN: ..o
3. DPia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):......cccevieiiiiiiiiiieeceee e,
4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang st dung:
4.1. Thira dat $O:.eeeeeeeeeeeeeeeeen, 4.2, TO ban dd $O: weveveeeeeeeeeen
4.3. Dien tich At (IN2): vt
4.4. Muyc dich st dung GAt': ..o
4.5. Thot han stir dung QAL oo,
4.6. Tai san gan 1ién vOi At RIEN CO: ..vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
4.7. Pia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...): .....cccooeueemeenevn.

4.8. Gidy chimg nhan vé quyén st dung dat di cap:
- S6 phat hanh: ...; SO Va0 8O: wveuveeeeen. , NAY CAP: oveveveeeeeen,
5. Noi dung xin diéu chinh thoi han st dung dat: tir ngdy... thang... nim... dén
ngay... thang... nam...
6. Ly do xin diéu chinh thoi han stt dung dat: ..........ocooeveeveeeeeeeeeeeeeeann.
7. Gidy to nop kém theo don nay gom €6'2: ...,
8. Cam két sir dung dat dung muc dich, Chép hanh dung cac quy dinh cua phap
luat dat dai, ndp tién sir dung dat (néu c6) day du, ding han.
Cac cam K&t KNAC (NEU CO): wevveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Nguwoi lam don
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu néu cd)

(Xem tiép Cong béo sd 359+360)
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