CONG BAO HA NOI/S6 359+360/Ngay 26-12-2024

VAN BAN PHAP LUAT KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Quyét dinh s6 6537/QD-UBND ngay 22 thang 12 nim 2024 vé viéc phé duyét
quy trinh ngi bg gidi quyét thi tuc hanh chinh trong linh vy dat dai
trén dia ban thanh pho Ha Noi

(Tiép theo Cong bao sd 357+358)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
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39. Quy trinh: Sir dung dat két hop da muc dich ma nguoi sir dung 1a

t6 chire (QT-39.7)

1 | Muc dich:
Quy dinh phwong phép t6 chirc, mbi quan hé cong tac va trach nhiém cia
ca nhan, t6 chirc trong thyc hién viée st dung dat két hop da muc dich
ma ngudi st dung 1a to chc.

2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi T6 chire st dung dat da muc dich.
Can bd, cong chtrc thuoc Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC va cac phong, ban, don vi ¢6 lién quan thuoc UBND Thanh phd,
S¢ Tai nguyén va Moi truong chiu trach nhiém thuc hién va kiém soét
quy trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly
- Luat Dt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;
- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra d6i, bd sung mot s6 diéu
cua Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & sb 27/2023/QH15, Luat
Kinh doanh bat dong san $6 29/2023/QH15 va Luat Cac td chure tin dung
s6 32/2024/QH15;
- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dét dai;
- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ctia Bo Tai nguyén
va Moi trudng;
- Quyét dinh s6 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 ctia UBND thanh phd
Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Bin | Ban
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chinh

sao

* Thanh phan hé so dé nghi sir dung dat két hop da muc
dich bao gom:

- Vin ban dé nghi st dung dat két hop da muc dich
theo Mau s6 15 ban hanh kém theo Nghi dinh sd
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot so diéu ctia Luat Dat dai.
(ban chinh)

- Phuong an sir dung dat két hop; (ban chinh, ban sao c6
chtng thuc hodc cong ching; truong hop ndp truc tiép
ban sao khong c6 chiing thuc hoac cong chig thi nguoi
ndp hd so xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so
kiém tra, d6i chiéu).

- Gidy chimg nhan di cap hodc mot trong céc loai gidy
td quy dinh tai Diéu 137 Luat Pat dai. (ban chinh, ban
sao c6 chirng thuc hodc cong ching; trudng hop ndp truc
tiép ban sao khong co chung thuc hoic cong ching thi
ngudi ndp ho so xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan
hé so kiém tra, d6i chiéu).

* Truong hop gia han phuong 4n sir dung dét két hop da
muc dich ho so gdm:

- Van ban dé nghi gia han phwong an sir dung dét két hop.
(ban chinh)

33

S6 lwong hd so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly:

- Thoi gian phé duyét phuong an st dung dat két hop: 15 ngay.

- Trudong hop gia han phuong an sir dung dat két hop da muc dich

lam viéc.

: 07 ngay
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Thoi gian trén khong bao gdm thoi gian giai quyét clia co quan c6 chirc
ning quan 1y dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian
giai quyét ciia co quan c6 tham quyén vé khoan dugc trir vao tién sir
dung dat, tién thué dét theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan
thué vé xac dinh don gia thué dat, s tién sir dung dat, tién thué dat phai
ndp, mién, giam, ghi no tién st dung dat, tién thué dat, phi, 18 phi theo
quy dinh; Thot gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat;
Thoi gian trich do dia chinh thira dit.

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh Sé Tai nguyén va Méi truong.
- Nop thong qua dich vu buu chinh (néu c6).
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong Thanh phd d6i véi trudng hop
hé so khong yéu cau ndp ban chinh.
- Nhén két qua truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh S¢ Tai nguyén va Méi truong.

3.6 | Lé phi
Viéc thu Phi, L¢ phi thuc hién theo quy dinh ctia Luat phi va 1¢ phi, cac
vin ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1& phi va theo quy
dinh cua Hoi dong nhan dan Thanh phd (cac khoan thué, thu khac co lién
quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

3.7.1 | Truong hop phé duyét phwong 4n sir dung dat két hop (15 ngay)




an st dung dat két hop trong thoi
gian khong qua 10 ngay (khong
tinh vao thoi gian giai quyét cua
thu tuc hanh chinh).

Trudng hop khong chap thuan thi
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tyw n Thoi gian .
nhiém Keét qua
Tiép ’nh'cfm ho SGi ‘ B phan S~6 tl:eo
+ Tiép nhan, kiém tra tinh ddy di | ti&p nhan doi ho so
cta hd so theo quy dinh; Kiém tra | 3 tr3 két
ndi dung uy quyén theo quy dinh. | gy S¢ Giay tiép
Phat phiéu huéng dan ho so (461 vé1 | TNMT nhén ho so
ho so chua hop 18, chua day du) . va hen tra
, o , 0,5 ngay L
B1 |+ Vao s6 theo doi hoé so, Lap gidy két qua
tiép nhan hd so va hen tra két qua.
+ Lap “Phiéu kiém soat qua trinh Phiéu
giai quyét hd so cho ting hd so kiém soat
cu thé; i qua trinh
+ Chuyén hd so dd nhan cho Lanh L?anh dao giai quyét
dao S¢& giao viéc. S0 TNMT ho so
Lanh dao Phong chuyén mon phan | Lanh dao
ong chuyén vién thu Iy ho so Phe
gy | congchuyén vién thyly hos onﬁg 0.25 ngdy
chuyén
mon
Thu ly hd so, b4o céo Lanh dao T trinh,
phong, Lanh dao S& chu tri, phdi Quyét
hop véi cac so, nganh c6 lién quan dinh du
tham dinh phuong an st dung dat thao
két hop dé trinh Uy ban nhan dan 04 ngay
B3 | Cic S¢, Nganh c6 trach nhiém | vién thu
tham gia ¥ kién thAm dinh phuong ly
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Trach Biéu mau/
TT Trinh ty N Thoi gian .
nhiém Ket qua
phai c6 van ban trd 161 va néu rod
1y do.
Lanh dao Phong chuyén mén xem | Lanh dao
B4 xét, ky trinh l1anh dao S¢& Ph(‘)nAg 02 ngdy
chuyén
mon
Lanh dao S¢& ky to trinh trinh | Lanh dao .
B5 . p , 03 ngay
UBND thanh pho So TNMT
Chuyén vién thu ly phat hanh, .
2 R N X . ., | Chuyén
chuyén by phan tiép nhin va tra o .
B6 P . PR vién thu 0,5 ngay
két qua TTHC dé trinh UBND K
Thanh phd. Y
Chuyén hdé so trinh UBND | B6 phan Du thao
Thanh phd tiép nhan Phuong 4n
B7 vatra két | 0,5 ngay su dung
qua dat két
TTHC hop
Linh dao UBND thanh phd ky |  _ Phuong an
duyét Phuong én st dung dic| “oordao ird
uyé ng an st dung da su dun
Bg |0V & i UBND | 04 ngay A
két hop . p dat ket
thanh pho
hop
Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan. B6 phan Phuong an
tiép nha rd
p thin | oy | S 00
B9 va tra ket hinh dat ket
chin
qua So hop
TNMT
372 Truong hop gia han phwong an sir dung dat két hop da muc dich
© | (07 ngay 1am viéc).
B1 | Tiép nhan ho so: Bo phan | 0,5 ngay S6 theo




mon
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Trach Biéu mau/
TT Trinh ty N Thoi gian .
nhiém Ket qua
+ Tiép nhan, kiém tra tinh day du | tiép nhan | lamviéc | ddiho so
ctia hd so theo quy dinh; Kiém tra | va tra két
ndi dung uy quyén~ thef) quy ’dinh. qua S& Gidy tiép
Phét phiéu huéng dan ho so (461 voi | TNMT nhan hd so
ho so chua hop 1€, chua day du) va hen tra
+ Vio so theo doi ho so, Lap gidy két.qué
tiép nhan ho so va hen trd két qua.
+ Lap “Phiéu kiém soat qué trinh Phiéu
giai quyét hd so cho tung ho so Kidm soat
cu the; s
+ Chuyén hd so dd nhan cho Lanh Lanh dao qua trmlg
. . : S TNMT glal quyet
dao S& giao viéce. hod so
Lanh dao Phong chuyén moén phan | Lanh dao .
. N LA ‘ 0,25 ngay
B2 |cong chuyén vién thu 1y ho so Phong .
-~ . | lamwviéc
chuyén mon
Thu ly hd so, bdo cédo Lanh dao Té trinh,
phong, Lanh dao So chu tri, xin y Quyét
kién cua cac So, Nganh vé Vié’C 02 ngay dinh du
gian han phuong an st dung dat 1am viec thao
két hop da muc dich, trinh Uy ban Chuyén
B3 |nhan dan Thanh phd. vién thu Théng béo
Cac S6, Nganh c6 trach nhiém ly
tham gia y kién trong thoi gian
khong qua 10 ngay (khong tinh
vao thoi gian giai quyét cua thu
tuc hanh chinh).
Lanh dao Phong chuyén mon xem | Lanh dao
B4 x¢€t, ky trinh lanh dao S¢& Phong 01 ngay
chuyén lam viéc
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Trach Biéu mau/
TT Trinh ty N Thoi gian .
nhiém Ket qua
B5 Lanh dao S& ky to trinh trinh | Lanh dao | Ol ngay
UBND thanh phé S6 TNMT | lam viéc
Chuyén vién thuy ly phat hanh, .
2 N n K N . . .| Chuyén .
chuyén bd phan ti€p nhan va tra| 0,25 ngay
B6 J , PR vién thu . .
két qua TTHC dé trinh UBND , lam viéc
‘ £ ly
Thanh pho.
Chuyén hd so trinh UBND| Bb phan
Thanh phd tiép nhan .
L 0,5 ngay
B7 va tra két . .
, lam viéc
qua
TTHC
Lanh dao UBND thanh phd ky | Lanh dao L5 nos
; ,5 nga
B8 | gia han Phuong an st dung dat| UBND . g,Ay
P . | lam viéc
két hop thanh pho
Tréa két qua cho t6 chirc/ca nhan. B6 phan
t'/’\ hl\
PR | Gio hanh
B9 va tra ket .
y s chinh
qua So
TNMT
4 | BIEU MAU
1. Cac biéu miu theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
cua Van phong Chinh phu.

2. MAu s6 15 tai ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cta Luat

Dét dai.
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Mau s6 15. Pon dé nghi sir dung dat két hop da muc dich
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

............. , ngay .... thang ... nam ......
PON PE NGHI SU DUNG PAT KET HQP PA MUC PiCH
Kinh gizi: Uy ban nhan dan' .................
1. NGUOT ST AUNG QAL oo eeeseeee e eeaeseeeseeses s seese e
2. Dia chi/tru SO ChINN: .....ooiiiiiic e
3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):.....cccooveiiiiiiiiiiiieee e,
4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang st dung:
4.1. Thira dat $6:........ccovvveenennnn. 5 4.2. TObAN A0 SO covoveveeeeeeeeeeeeeee,
4.3, DIEN tICh AL (IN2): ovveeeeeeeeeee ettt eee e eeeeseee e eeeeeeee e,
4.4. Muc dich ST dUNE QAT . ....veeeoeeeeeeeeeeee e,
4.5. ThOT han ST dUNEG QAL .......ovoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
4.6. Tai san gan 1ién vOi At BN COT voeveeeeeeee e,
4.7. Pia diém thira dat/khu dat (tai x4..., huyén..., tinh...): w.ocoeeeeieeeeeeeeenee.
4.8. Gidy chimg nhan vé quyén str dung dat da cap:
- S6 phat hanh: ...; S6 VA0 8O: w.e.veeeenn.. s ZAY CAP: oo,
5. Noi dung dé nghi st dung dat két hop:
5.1. Muc dich str dung dat Kt BOP: w..veoveeeeeeeeeeeeeeeee oo
5.2. Dién tich st dung G4t KEE NOP: ...veeveeeeeee e
0 TR 15, 4 [0 PRSPPI
6. Gidy tO nop kém theo don NAY GOM CO™ ......vreveeeeeeeeeee e,

7. Cam kct st dung dat dung muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cua phap
luat vé dat dai, ndp tién su dung dat (n€u co6) day du, dung han;
Cac cam Két KNAC (NEU CO): ..veveeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Ngwoi lam don
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu cd)

! Ghi rd tén UBND cép c6 thdm quyén cho phép sir dung dét két hop

2 Pbi voi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi 13 ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nim, co quan cap Cén cudc
cong dén hodc s6 dinh danh hodc HY chiéu...; dbi véi t6 chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, té chic sy nghiép/van ban cong nhan td chuc ton giao/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan déu
tu d6i voi doanh nghlep/to chuc kinh té..

3 Trudng hop da dugc cap glay chimg nhan déu tu/quyet dinh, chap thuan chu truong du tu/quyét dinh dy an. .
thi gh1 ro muyc dich st dung d4t @é thyc hién dy 4n dau tu theo giay to da cap

4 Gidy to quy dinh tai khoan 4 Nghi dinh nay.
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40. Quy trinh Tham dinh, phé duyét phwong 4n sir dung dat (QT-40.T)

1 Muc dich:
Quy dinh phuong phap t6 chic, mdi quan hé cong tac va trach nhiém
ctia ¢4 nhan, t6 chirc trong thuc hién tham dinh, phé duyét phuong an sir
dung dt.

2 | Pham vi:
Ap dung d01 VO'l Cong ty nong, 1am nghiép dang quan 1y, sir dung dat
ma c¢6 ngudn goc ndng, 1am trudng.
Can b, cong chirc thudc Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC va cac phong, ban, don vi ¢6 lién quan thuéc UBND Thanh phd,
S¢ Tai nguyén va Mai truong chiu trach nhiém thuc hién va kiém soét
quy trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Cosé phaply
- Luét Dt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;
- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra d6i, bo sung mot sb diéu
ctia Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & s6 27/2023/QH15, Luat
Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Céc t6 chuc tin
dung s6 32/2024/QH15;
- Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat Dat dai;
- Quyét dinh s 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 cta B Tai nguyén
va Moi truong;
- Quyét dinh s6 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 ctia UBND thanh
pho Ha Noi.
3.2 | Thanh phan hé so Ban chinh ?;I)n

1. Van ban d& nghi thdm dinh, phé duyét phuong
an sir dung dat theo Mau so6 11 tai Phu luc ban
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hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP
ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Dét dai;

2. Phuong an sir dung dét (05 ban);

3. Ban d0 dia chinh c6 thé hién ranh gi6i sir dung
dat hodc hd so ranh gidi st dung dat cua Cong ty
nong, 1am nghiép; ban tong hop dién tich cac loai
dat ctia cong ty néng, 1am nghiép;

4. Tai liéu khéc co6 lién quan (n€u co).

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir Iy: 38 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16.
Thoi gian nay khong tinh thoi gian Cong ty nong, 1am nghi€p hoan
thién ho so va gui S¢ Tai nguyén va Moi truong.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- Nop truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh S¢ Tai nguyén va Méi truong.

- Nop thong qua dich vu buu chinh (néu co).

- Nop true tuyén trén Cong dich vu cong Thanh phd ddi véi trudng hop
ho so khong yéu cau ndp ban chinh.

- Nhan két qua truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh Sé Tai nguyén va Méi truong.

3.6

Lé phi

Vié¢c thu Phi, L€ phi thuc hién theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi, cac
van ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1é phi va theo quy
dinh ctia Hoi dong nhan dan Thanh phé (cac khoan thué, thu khac c6
lién quan thuc hién theo cac quy dinh hi¢n hanh).

3.7

Quy trinh xir ly cong viée
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tw n ] .
: nhiém gian Két qua
Tiép nhan hd so: Bff) phén S6 theo ddi
+ Tiép nhan, kiém tra tinh diy du | P nhan ho so
ctia ho so theo quy dinh; Kiém tra va tra ket
noi dung uy quyén theo quy dinh. qua S0 Gidy tiép
Phét phiéu huéng din hd so (déi voi | INMT nhén hé so
ho so chua hop 18, chua day du) va hen tra
s R ~: 1A Y 01 ngay| . °,
B1 |+ Vao s6 theo doi ho so, Lap gidy e két qua
A A LA lam viée
ti€p nhan ho so va hen tra két qua.
+ Lap “Phiéu kiém soat qué trinh Phiéu kiém
giai quyét hd so cho timg ho so soat  qua
cu thé; Linh dao trinh  giai
+ Chuyén ho so da nhan cho Lanh | gg quyét ho
dao S¢& giao viéc. TNMT SO
Lanh dao
B2 Lanh dao Phong chuyén ‘mén phan | Phong 0,5 ngay
cong chuyén vién thu 1y ho so chuyén lam viéc
mon
- Du thao vin ban kém theo hd so To ’ trinh,
phuong an sir dung dat dén cac So, Chuyén QuYé'f dinh
ban, nganh c¢6 lién quan va UBND o 05 ngay du thao
B3 1 cép huyen noi co dit dé thy ykién. | " | lam viec
- Dy thao trinh UBND Thanh phé thu 1y Thong bao
thanh 1ap hoi dong thim dinh.
Lanh dao
B4 Lanh dao Phong chuyén mén xem | Phong 01 ngay
xét, ky trinh lanh dao S¢ chuyén lam viéc
mon
BS Lﬁrnh dao SO ky van ban xin y | Lanh dao |02 ngay
kién cac don vi va ky trinh UBND | S¢ lam viée
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty - . .
nhiém gian Keét qua
Thanh phd thanh lap hdéi dong | TNMT
tham dinh.
. | Cac  So,
Cac S¢, ban, nganh, UBND cap bac
- : _ . an, .
B6 huyén noi c6 dat tham gia y kién neanh 10 ngay
giri v& S& Tai nguyén va Mdi U‘% < | lamviee
treong dé tong hop. :
ruong dé tong hop ¢ép huyén
. ) . S¢ Tai
Té chirc hop hoi ddng thim dinh | °° 05 o
. . , . nguyén nga
B7 | ké tir ngdy két thic thoi han liy y | "S> on |02 n&wY
., . va Moai | lam viéc

kién cua cac don vi. .
truong

Thong bao hoan thién hd so

néu phuong an phai chinh stra, )

2 So Tai
bo sung. . 03 .
. nguyen ngay
B8 . 0 0 A
ThO"l gian cong ty? nong, ‘lam vi  Mai| lam viee
nghi¢p chinh stra, bo sung ho so \
. .. | truong
khong tinh vao thoi gian gidi
quyét TTHC.
Phong
chuyén 03  ngay
mén lam viéc
Hoan thién hé so, trinh UBND | Lanh dao
B9 \ X o , '

Thanh pho ph€ duyét phwong an. | S¢  Tai |02 ngay
nguyén lam viéc
va Moi
truong

2 A \ B6 phan .
B10 Chuyén h6 so trinh UBND | b4 0,5 ngay
Thanh phé uep mhan |y, viee

va tra keét
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Trach Thoi | Biéu miuw/
TT Trinh ty n ] .
nhiém gian Keét qua
qua SO
TNMT
UBND
Xem xét, phé duyét phuong an sur . 05 ngay
Bl11 A Thanh . .
dung dat. p lam viéc
pho
B6 phan
tiép nha ét dinh
R I g gy | 0V A
B12 | Tra két qua cho to chirc/ca nhan. | va tra keét hinh cua UBND
chi .
qua  So Thanh pho
TNMT
4 |BIEUMAU

1. Cac biéu mau theo Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

cua Van phong Chinh phu.

2. Van ban dé nghi tham dinh, phé duyét phuong an st dung dét theo
Mau s6 11 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP
ngay 29 thang 7 ndm 2024 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot

sO diéu cua Luat bat dai.
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MAu s6 11. Viin ban dé nghi thim dinh, phé duyét phwong an sir dung dat

...... Seveene CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sb: ... Poc lap -Tw do - Hanh phuc
V/v d& nghi tham dinh, phé duyét ..., ngay ... thang ... nam ...

phuong an str dung dat cia ......

Kinh gui: So Tai nguyén va Moi truong ........
1. Tén t6 chirc 14p phuong an st dung G4t ........o.ooeveeeveeeeeeeeeeeeeeeeees

3. Di1a chi/tru SO Chinh:.......oooiiiiiiiiccec e
4. DPia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ......cccccoeviiiiiiiiie e,
5. Thanh phan ho so ndp (dang gidy, dang $0): ......ceveeeweeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenee.
6. Toém tat ndi dung chinh ctia Phuong an st dung dat:
Phan I Ciin cit cac quy dinh phap luit hién hanh
Phan IL. Tinh hinh quan 1y, sit dung dat tai khu vue 14p phwong 4n
1. Hién trang quan 1y, st dung dét
Néu hién trang sir dung dét ciia cic cong ty ndng, 1am nghiép dang quan 1y,
su dung dat ma c6 ngudn goc néng, lam truong trén dia ban vé: vi tri, ranh gioi
quan ly, st dung dat; loai dat; dién tich dat dang sir dung ding muc dich; di¢n
tich dat st dung khong dung muc dich; dién tich dat khong st dung; dién tich
dat dang giao, giao khoan, khoan trang, cho thué, cho muon, lién doanh, lién
két, hop tac dau tu, bi lan, bi chiém va dang c6 tranh chap;
2. Nguon gbc sir dung dat
Tinh trang hd so quan 1y dét dai trén dia ban
Nguon gdc sir dung dat qua cac thoi ky
Gidy chimg nhan vé quyén sir dung dét da cap...
3. T6n tai, han ché va nguyén nhan.

Phan III. Vé qua trinh chuan bi phwong an sir dung dat

5 Ghi rd tén don vi 1ap phuong an st dung dat.
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1. Can ctr xdy dung phuong 4n sir dung dit.

2. Vé trinh tu lap phuong an st dung dét.

Phan IV. Pé xuit phwong 4an sir dung dat

1. Téng di¢n tich va ranh gidi st dung dét theo ting loai dat; ban dd, so do
keém theo.

2. Xac dinh dién tich va ranh gi6i sir dung dat cong ty ndng, lam nghiép
gitr lai quan 1y, st dung.

2.1. Vi tri, ranh gi6i, loai dét, hinh thtrc stir dung cho timg thira, timg khu
vire: Thira dat s6, To ban dd sd, Dién tich dat (m?), Muc dich str dung dét, Thoi han
st dung dat, hinh thirc stir dung (giao, thué hang nam, thué tra tién 1 l1an...) Tai san
gan lién voi dat hién cd, dia chi thira dat/khu dat (xr dong..., xa..., huyén...).

2.2. Xac dinh vi tri, ranh gidi, loai dat ddi v6i dét ban giao vé dia phuong
quan ly.

3. Ban do phuong an st dung dat.

4. Céc giai phép t6 chtrc thyc hién phwong an sir dung dét.

5. Thoi gian td chire thuc hién

6. Giai phap xu 1y d6i véi cac truong hop dic biét theo dic thu cua dia
phuong noi 1ap phuong an stir dung dat (tai san gan lién voi dat, chi phi ha tang,
xur Iy cong no li€n quan, phong tuc, tap quan...).

7. KI8N NIT G KUAL ..ot

Phan V. Céc néi dung khac cé lién quan (kinh phi, to chirc thwe hién,
binh dang gidi...)

Noi nhin: THU TRUONG DON VI
- Nhu trén; LAP PHUONG AN

- B6 TN&MT (dé béo cdo); (Ky ghi o ho va tén, dong dau)
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41. Quy trinh Xac nhén tiép tuc sir dung dat ndng nghiép ciia ca nhén
khi hét thoi han sir dung dat (QT-41.T)

1 | Muc dich:

Quy dinh ndi dung, trinh tu thyc hién viéc xac nhan tiép tuc su dung
dat nong nghiép cua c4 nhan khi hét thoi han st dung dat dbi voéi
truong hop ¢6 nhu cau dam bao cong khai, minh bach, dat hiéu qua va
dang thoi gian quy dinh.

2 | Pham vi:

Ap dung ddi véi ca nhan thuc hién thu tuc xac nhan tiép tuc str dung
dat nong nghiép khi hét thoi han str dung dat d6i vai truong hop co
nhu cau.

Can bg, cong churc, vién chuc, cac phong/bd phan lién quan thude hé
thdng Vin phong Pang ky dat dai Ha Noi, UBND céc xa, phudng, thi
tran chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | N¢i dung quy trinh:

3.1 | Co sé phap ly

1. Luat Dt dai nam 2024;

2. Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024;

3. Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh phu;

4. Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Chinh phi;

5. Thong tu sd 10/2024/TT-BTNMT ngay 31/07/2024 cia Bo Tai
nguyén va Moi truong;

6. Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/08/2024 cua Bo Tai
nguyén va Moi truong;

7. Quyét dinh s6 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 cia UBND thanh
pho Ha Noi;

8. Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (stra d6i bo sung tai
Thong tu 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021;

9. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cua Hoi dong
nhan dan Thanh pho;

10. Cac Van ban phap luat khac c6 lién quan.
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3.2 | Thanh phin hé so Ban g,
. an an ho s an sao
P chinh
Vin ban dé nghi xac nhan lai thoi han st dung
| dat theo Mau s6 09 ban hanh kém theo Nghi X
dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua
Chinh phu
2 | Gidy chirng nhan d3 cip X

3.3 | S6 lwong hd so: 01 bd

3.4 | Thoi gian xir ly:
07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop 1é.
(Khéng bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan c6 chirc ning qudn
Iy dat dai vé xdc dinh gia ddt cu thé theo quy dinh; Thoi gian gidi
quyét ciia co quan cé tham quyén vé khodn dwoc triv vao tién sir dung
dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét cia co quan thué
vé xdc dinh don gid thué dat, sé tién siv dung ddt, tién thué dat phai
nop, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, lé phi theo
quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguwoi su dung
dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dat).

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua:
- Nop truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua Vian phong ding
ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai hoic BO phan
mot cira UBND cép x4 noi co dat.
- Nop ho so thye hién tha tuc trén méi truong dién ti.

3.6 | Phi, L¢ phi:
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Viéc thu Phi, L¢ phi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-
BTC ngay 29/11/2019 cta Bo Tai chinh, Nghi quyét s6 06/2020/NQ-
HPND ngay 07/7/2020 ciia Hoi dong nhan dan Thanh phd (cac khoan
thué, thu khac c6 lién quan thyc hién theo cac quy dinh hién hanh)
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc:
| Hb so tiép nhan va giai quyét tai Vin phong Ping ky dat dai Ha Noi
(Ca nhan)
. Trach Thoi Biéu miu/
TT | Trinh tw n ) .
nhiém gian Két qua
Bo phén tiép Phiby  hen/
Tiép nhén hd so: nhin v trd coooen
.2 , Y ) ) A z ’ , o Phléu hlIé’l’lg
Kiém tra tinh day du cua ho | két qua Van | 0,25 x PR
B1 ) . . . dan/Phiéu tur
so theo quy dinh. phong Pang | ngay Z. Tz
o . choi ti€p
ky dat dai .
C NTA nhan
Ha No1
1. Truomg hop khong di thanh phin hé so thue hién TTHC:
Can bo tiép nhan ho so kiém
tra tinh day du vé thanh phan
hc*)A SO, qtru.(;mg 'AhQ’pA ho EO’ B phan tiép Pilié'u hlrdn‘g
khong du di€u kién, lap phiéu ) o dan/Phiéu tu
B1.1 , x N nhan va tra .. 2
huéng dan ho so theo quy K&t qud choi tiép
. ) u
dinh tai Didu 15, Didu 17| O nhan
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngy 23/4/2018 0,25
ngay
Vao so theo ddi, cip s phiéu | Bo phan tiép Phiéu hudng
B1.2 | huéng din thanh phan ho so | nhan va tra dan/Phiéu tur

tha tuc hanh chinh

két qua

choi tiép
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Phat hanh/luu phiéu hudng
dan thong qua céc hinh thirc

Bo phén tiép

nhan

Phiéu hudng
dan/Phiéu tur

B1.3 | quy dinh tai khoan 2 diéu 15 | nhan va tra e
o : . choi i€
Nghi dinh s& 61/2018/ND-CP | két qua e P
ngay 23/04/2018 '
2. Truwong hop hd so di thanh phan thue hién TTHC:
Tiép nhan ho so:
+ Vao phan mém 1ap ho so,
Lap gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua, in s6 theo di R )
X - B0 phan
ho so. A A s
A P ) | ti€p nhén va
+‘ Lapwphleu; klfl’l’l soat ‘qua tra két qua
tn‘nh giai q}lyet hé so cho timg . Linh dao _ Phiéu hen;
B2.1 | ho so cu thé. . . 10,5ngay N
A A ao Van  phong - Hb so;
+ Chuyén ho so dé Lanh dao Ping ky dt
VPDKDD giao viéc dai
ai
+ Truong hop nguoi st dung
dat nop tai UBND cap x3 noi
c6 dat thi UBND cép xi c6
trach nhiém chuyén ho so dén
Vin phong diang ky dat dai
. - Lanh d
+ Chuyén giao phong chuyén e N %0
A on
mon gidi quyét ho so; P Ag .
chuyén mon. . N
B2.2 |+ Lanh dao phong chuyén Chuva 0,5 ngay |- Ho so;
. : |- uyén
mon giao Chuyén vién giai | ., y,v,
vién giai

quyét hd so.

quyét hd so.
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+ Chuyén vién giai quyét hd
so, kiém tra ho so, lap phiéu
Lay ¥ kién ciia Uy ban nhén | - Chuyén
dan cp x4 noi co dat vé: hién | vién giai
trang str dung dat c6 dang voi | quyét hd so; - Phiéu 13y ¥
B23 | oot e e YA 01 ngay | ., Yy
muc dich da duoc cap Gidy |- Lanh dao kién
ching nhan; c6 niam trong phong
Quyét dinh thu hoi dat khong; | chuyén mén.
+ Trinh ky Lanh dao Phong
chuyén mon,;
- Lanh d
+ Lanh dao phong chuyén . N 0
N R S phong N
mon ky phiéu lay y kién .~ 0,25 - Phiéu lay y
B2.4 chuyén mon; ) .;
+ Trinh ky Lanh dao Van . ngay kién
. - Lanh dao
phong; - \
Van phong.
- Lanh d
+ Lanh dao Van phong phé | _ _ N . 0
T Van phong. o
B25 duyét phiéu lay y kién; Chuva 0,25 - Phiéu lay y
™ | + Chuyén vién giai quyét hd so R uy.e? ngay kién
TS, vién giai
chuyén van thu. P
quyét ho so.
+ Van thu vao s, phat hanh
phiéu 13y ¥ kién trén phan mém
quan 1y vin ban thanh phd va gz,
. Phiéu lay y
buu dién. 2
B2.6 . ) -Vanthu. | 0,5ngay | kién
(Thoi gian lay y kien cua
UBND cdp xd khéng tinh vao
thoi gian gidi quyét thi tuc
hanh chinh)
B2.7 | + Tiép nhén phiéu lay ¥ kién | Chuyén vién | Thoi
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cia UBND cép xa (trén phén | gidi quyét ho | gian 1y
mém quan 1y van ban thanh | so v kién
phé hodc qua buu dién) cua
+ Chuyén vién giai quyét ho so UBND
sau khi tiép nhan phiéu ldy ¥ cip xa
kién cip x3, thuc hién giai khong
quyét hoé so theo 03 truong tinh vao
hop, cu thé: thot gian
giai
quyét
tha tuc
hanh
chinh
3. Truong hop hd so khong di didu kién giai quyét:
+ Chuyén vién giai quyét ho | - Chuyén N
so dyu thao Thong bao tra ho | vién giai HOA 8,0’
so khong du diéu kién; quyét ho so; Thong N béo
B3.1 02ngay |trd hO so
+ Trinh Lanh dao phong|- Lanh dao A ,
: khong  du
chuyén moén Tt}éng bao tra ho | phong didu kién.
so khong du diéu kién. chuyén mon.
+ Lanh dao Phong chuyén |- Lanh dao Hb S0,
mon xem xét, ky duyét. phong 0.2 Thong bao
B3.2 | + Trinh Lanh dao Vian phong | chuyén mon; n’gésy tra  hd so
Thong bao tra ho so khéng du | - Lanh dao khong  du
diéu kién. Vin phong diéu kién.
+ Lanh dao Vian phong xem |- Lanh dao HO S0,
xét, ky duyét. Van phong; 5 Thong bdo
B33 |+ Chuyézn vién giai guyét 136 - Chuyén g;gésy tra hd so
so chuyén toan bd ho so dén | vién giai khong  du
van thu. quyét ho so. diéu kién.
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- Van thu
+ Vin thu vao s6, phat hanh
Thong béo tra h so khong dt 5
.Xong% dotraho sokhongdu | .. . Ho SO,
dieu kién; Thong bao
o 2 N , - Bo phén \ , A
B3.4 | + Van thu chuyén Thong bao &0 nhin vi 0,5ngay |trd ho so
. 5 i€p nhan va A ,
hé so khong di didu ki¢n va | qpkﬂt n khong  du
\ . ra két qua A 1A
toan by ho so dén B phan q diéu kién
tiép nhan va tra két qua
Tra hd so va Thong bao | Bo phan tiép Gid | Vao SO tiép
B3.5 | khong du didu kién giai quyét | nhan va tra| hanh |nhan hd so
cho khéch hang két qua chinh | vatra két qua
4. Trudong hop phai bé sung hd so:
+ Chuyén vién giai quyét ho | - Chuyén
so du thao Thong bao bo |vien  giai o
' LA - Thong bao
sung ho so; quyét ho so; . A \
B4.1 . . . . 02 ngay |bo sung ho
+ Trinh Lanh dao phong |- Lanh dao o
chuyén moén Thong bao bo | phong '
sung ho so. chuyén mon.
+ Lanh dao Phong chuyén |- Lanh dao
mon xem xét, ky duyét. phong 0.25 - Thong bao
B4.2 | + Trinh Lanh dao Vian phong | chuyén mon. n:géy bd sung hd
Thong béo tra hd so khong du | - Lanh dao SO.
diéu kién. Van phong.
+ Lanh dao Van phong xem | - Lanh dao
xét, ky duyét. Van phong; 0.25 - Thong bao
B4.3 | + Chuyén vién giai quyéthdso |-  Chuyén n:géy bd sung ho
chuyén vian thu Thong béo bo | vién giai SO.

sung ho so

quyét hd so.
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- Van thu

B4.4

+ Vin thu vao s6, phat hanh
Thong bao b6 sung hd so;

+ Vin thu chuyén Théng bao
bo sung hd so dén Bo phan
tiép nhan va tra két qua

(Thoi gian bé sung khéng
tinh vdo thoi gian gidi quyét
ho so)

- Vén thu;

- BO phan
tiép nhan va
tra két qua;

0,25
ngay

- Thong bao
bd sung hd
SO.

B4.5

+ Tiép nhan hd so bd sung,
chuyén phong chuyén mén
dang giai quyét hd so, chuyén
Chuyén vién giai quyét hd so.

- Bd phan
Mot cura.

- Phong
chuyén
mon;

- Chuyén
vién giai
quyét hd so.

0,25
ngay

so bd
theo
Thong bao.

Ho
sung

5. Ho so du diéu kién giai quyét:

B5.1

+ Chinh 1y, cép nhat bién
dong vao ho so dia chinh, co
so dit liéu dat dai; Lap bao
céo dé xudt giai quyét thi tuc
hanh chinh, xac nhan thoi han
duoc tiép tuc str dung dat vao
Gidy chimg nhén d3 cip hoic
in vé Gidy chung nhan (néu
ngudi str dung dat co nhu cau
cdp méi Gidy chtng nhan),
Van ban cdp nhat thong tin
dia chinh;

- Chuyén
vién giai
quyét ho so;

- Lanh dao
phong
chuyén mon.

03 ngay

Béo
Gidy chimg
nhan, Van
béan cap nhat

cao,
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+ Trinh Lanh dao Phong chuyén
mon xem xét, phé duyét.
- Lanh dao
hon
+ Lanh dao Phong chuyén P {g R Bao cao,
R e v A chuyén moén. -
mon xem xét, ky duyét; 0,25 Giay chung
B5.2 . . g . - Lanh dao N A <
+ Trinh Lanh dao Van phong | _ _ . ngay nhan, Van
. . Van phong s A 1A
phé duyét. 5 I ban cap nhat
bang ky dat
dai
- Lanh dao ’ ,
+ Lanh dao Vian phong xem | Van phong; g‘c.l? hcrao,
e A . iay chung
xét, ky duyét; - Ch 0,25
B5.3 +ChyA e e v nhan,  Van
vién iai | nga
uyén vién giai quyeét ho so ' g gay bén cap nhat,
chuyén vin thu toan b ho so. | quyét ho so; 1o so
- Van thu.
Vin thu tiép nhan hd so, vao
s0, sb theo ddi, dong dau, vao
s0 vao s6 cap Gidy ching| Van thu: BE.I,O céo,
nhan, tich phap ly; scan, photo BS oha Gidy ching
B5.4 | Gidy chimg nhan vao sb, dong iy SlhAp al‘l 0,5ngay |nhdn, Van
d4u Vin ban cap nhat ho so dia tlc?pk; anq?/a ban cap nhit,
chinh, day file scan 1én phan tra ket qua; ho so
mém, ban giao hd so xuéng B
phan tiép nhéan va tra két qua;
Cén bo tra két qua co trach
nhiém: - B0 phan | Tron .
T Lo Puan HIONE ) ke chimg
B5.5 | + Péi chiéu ban chinh (ban | ti€p nhan va | gid hanh|
. 1 A ) p l’lhan
tra két qua | chinh

sao) thanh phan hd so do
cong dan ndp truc tiép theo
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thanh phan hd so va nop truc
tuyén (d6i véi truong hop
nop ho so truc tuyén).
+ Thu phi, 1¢ phi, thu ching
tur lién quan.
+ Tra két qua cho cong dan
va gti thong tin cap nhat hd
so dia chinh cho céc co quan
lién quan.
+ Ban giao hd so vé phong
Thong tin - Luu trir thuc hién
viéc luu trit hd so.
I1. Ho so tiép nhan va giai quyét tai Chi nhanh Vin phong Piing ky dat
dai Ha Ngi (ca nhan):
Trach Thoi | Bi¢u mau/
TT | Trinh tw - . X
nhiém gian Ket qua
B6 phan tiép
Tiép nhan hd so: nhan va tra Phiéu hen/
g S . | két qua Chi Phiéu hud
Kiém tra tinh ddy di cta ho | ot 4ud Chilg g Jou fIONg
B1 <o theo auv dinh nhanh Van i dan/Phicu tur
iy G- phong Dang 8ay chéi tiép
ky dat dai nhan
Ha No6i
1. Truomg hop khong di thanh phin hé so thue hién TTHC:
Can bo tiép nhan ho so kiém
’ A 5 A \ X . Ph e h ,
E? tinh day ‘du Vehthanltl1 Phan B6 phén tiép " :;;hi ;?rtli
Bl.1 |0 SO UONg MOP RO S0 pan va tra A
khong du diéu kién, 1ap phiéu K& qua choi tiép
: x 1A ct qua 0,25 -
huéng dan ho so theo quy - nhan
dinh tai Dicu 15, Diéu 17 ngay
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Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018
, e : Phiéu hu$
Vao s6 theo doi, cap s6 phiéu | Bo phan tiép :1eu oz O’ng
. x \ A 1A A dan/Phicu tu
B1.2 | huéng dan thanh phan ho so | nhan va tra héi i
. choi e
tha tuc hanh chinh két qua ° P
nhan
Phat hanh/luu phiéu hud :
:a Aan o p 1eu‘ u:oq,lg Y Phicu hudng
dan thong qua céac hinh thuc | Bd phan tiép x PR
) i , 2 . . dan/Phiéu tur
B1.3 | quy dinh tai khoan 2 diéu 15 | nhan va tra chbi i
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP | két qua i P
nhan
ngay 23/04/2018 '
2. Truwong hop hd so di thanh phan thue hién TTHC:
Tiép nhan ho so:
+ Vao phan mém lap hd so,
Lap gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, in so theo doi
hé so.
+ Lap phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so cho timg |- Bo phan
5 ¢ tiép nhan v .
ho so cuwthe. ‘ 7 lﬁjp fl anqva | - Phiéu hen;
B2.1 | + Chuyén hd so dé Lanh dao | trakétqua | 0,5 ngay 1B so:
Chi nhanh Van phong Pang |- Lanh dao ’
ky giao viéc Chi nhanh

+ Truong hop nguoi st dung
dat nop tai UBND cap x3 noi
c6 dat thi UBND cip x3 co
trach nhiém chuyén ho so dén
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai
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B2.2

Lanh dao Chi nhanh Vian
phong Pang ky giao Chuyén
vién giai quyét ho so

- Lanh dao
Chi nhanh
- Chuyén
vién giai
quyét ho so.

0,5 ngay

- Ho so;

B2.3

+ Chuyén vién giai quyét hd
so, kiém tra hd so, 1ap phiéu
Lay y kién cua Uy ban nhan
dan cip x3 noi co dat vé: hién
trang str dung dat c6 ding véi
muc dich di duoc cép Gidy
chimg nhan; c¢6 nim trong
Quyét dinh thu hoi dat khong;
+ Trinh ky Lanh dao Chi
nhanh Van phong Pang ky;

- Chuyén
vién giai
quyét hé so;

- Lanh dao
Chi  nhanh
Van phong
bang ky

01 ngay

- Phiéu lay y
kién

B2.4

+ Lanh dao Chi nhanh Van
phong DPang ky phé duyét
phiéu lay ¥ kién;

+ Chuyén vién giai quyét ho so
chuyén van thu.

- Lanh dao
Chi  nhéanh
Van phong
bang ky.

- Chuyén
vién giai
quyét ho so.

0,5 ngay

- Phiéu lay y
kién

B2.5

+ Vin thu vao s6, phat hanh
phiéu ldy y kién trén phan
mém quan 1y vian ban thanh
phé va buu dién.

(Thoi gian ldy ¥ kién cua
UBND cdp xd khéng tinh vao
thoi gian gidi quyét thi tuc
hanh chinh)

- Van thu.

0,5 ngay

Phiéu lay y
kién
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Thoi
gian lay
+ Tiép nhan phiéu lay  kién y  kién
ctia UBND cip x3 (trén phan :JHE?ND
mém quan 1y van ban thanh . N
IO A . .. |cap xa
pho hoac qua buu dién) Chuyén vién Kho
) . Lo £ 1A ong
B2.6 | + én vién gid et ho t h
ClEl}fen. zllezh gilal q}tllzet lllf) sc,y g;al quyet ho inh vio
S
Sa,u,l L tip mhan p 1e?u ay.}f thoi gian
kién cap xa, thuc hién giai i
quyét ho so theo 03 truong X
h the: quyet
op, cul the: thi  tuc
hanh
chinh
3. Trwong hop hé so khong du diéu kién giai quyét:
+ Chuyén vién giai quyét hd Chuvé Ha
.| - uyén
so du thdao Thong bao tra ho on yiéi Tl(l)A bS,C)"
N v
so khong dii didu kién; L6 ong - bao
B3.1 _ quyethdso; [02ngay |tra ho so
+ Trinh Lanh dao Chi nhanh N A ,
Thong béo trd hé so khong dit |~ - 430 khong du
.xong% o tra ho so khong du Chi nhénh. didu kién.
dieu kién.
+ Lanh dao Chi nhanh " Hanh dao 5
, an, ai) 1 nhanh xem Chi nhénh: Ho SO,
xét, ky duyét. A Thong bao
, .. x| Chuyén . ) N
B3.2 | + Chuyén vién giai quyét ho vien idi 0,5ngay |tra ho so
so chuyén toan bo ho so dén £ 1A khong  du
quyét ho so.

van thu.

- Van thu

dieu kién.
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B3.3

+ Vin thu vao s6, phat hanh
Thong bao tra hd so khong du
diéu kién;

+ Van thu chuyén Thong bao
hd so khong du diéu kién va
toan bd hd so dén BO phan
tiép nhan va tra két qua

- Van thu

- BO phan
tiép nhan va
tra két qua

0,5 ngay

Ho

SO,
Thong bao
tra hd so
khong  du

dieu kién

Vao S6 tiép

Tra hd so va Thong bao | Bo phan tiép Gio . N
n g A 1AL eas z N . nhdn ho so
B3.4 | khong du diéu kién giai quyét | nhan va tra| hanh . .z
) . L ) va tra ket
cho khéch hang két qua chinh )
qua
4. Trudong hop phai b sung hd so:
+ Chuyén vién giai quyét ho | - Chuyén
so du thio Thong bdo bo |vién  giai - Théng bao
B4.1 | sung hd so; quyéthdso; |02ngay |bd sung hd
+ Trinh Lanh dao Chi nhanh | - Lanh dao SO.
Thong bao bo sung hd so. Chi nhanh.
+ Lanh dao Chi nhinh xem | ., ot 42
(-ant a0 AL AR XCM | Chi nhanh;
xét, ky duyét. A - Thong bao
) . £ - Chuyén \ 2 b
B4.2 | + Chuyén vién giai quyét ho so vien idi 0,5 ngay | b6 sung ho
chuyén vin thu Thong bao bo LA SO.
N quyét ho so.
sung ho so
- Van thu
+ Vin thu vao s6, phat hanh 5
. . L2 N - Van thu;
Thong bdo bo sung ho so; - Thong bao
5 2 . . |- Bo phan | 0,25 2 A
B4.3 | + Van thu chuyén Thong bao | ., N . bd sung ho
tiép nhan va | ngay

bod sung hd so dén Bo phan
tiép nhan va tra két qua

tra két qua;

SO.
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(Thoi gian bo sung khéng tinh
vdo thoi gian gidi quyét ho so)
- B6 phan
+ Ti€}p nhan ho so bo sung, | Mot cira. 0.95 H6 so bod
B4.4 chu},/én‘ Chuyén vién gidi|-  Chuyén n:géy sung  theo
quyét ho so. vién giai Thong bao.
quyét hd so.
5. Ho so du diéu kién giai quyét:
+ Chinh ly, cép nhat bién
dong vao ho so dia chinh, co
so dit liéu dat dai; Lap bao
céo dé xudt giai quyét thi tuc
hanh chinh, xac nhan thoi han )
z ] - Chuyén
dugc tiép tuc sir dung dat vao | ., Bao cao,
. ) Ty _ | vién giai . 2 ]
BS.1 QayN chl.r?g nha:m da c?p ho?c quyét hd so: 3ngay |Gidy ching
in vé Giay ching nhan (néu nhan, Van
ngudi str dung dat c6 nhu cau |~ Ifanh dao ban cap nhat
cdp moi Gidy ching nhan), Chi nhanh.
Van ban cdp nhat thong tin
dia chinh;
+ Trinh Lanh dao Chi nhanh
xem xét, phé duyét.
- Lanh dao ’ ,
+ Lanh dao Chi nhanh xem | Chi nhanh; g?gy chifg’
xét, ky duyét; - huyén
B2, Chljyén}\,/ién giai quyét hd so | vién C ug; 0->ngdy |nhan,  Van
. . SR ban cap nhat,
chuyén vin thu toan b ho so. | quyét ho so;

- Van thu.

ho so
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B5.3

Van thu tiép nhan ho so, vao
s0, sb theo ddi, dong dau, vao
s6 vao s cdp Gidy chimg
nhan, tich phap ly; scan, photo
Gidy chimg nhan vao sd, dong
ddu Vin ban cap nhat ho so dia
chinh, day file scan lén phan
mém, ban giao hd so xuéng B
phan tiép nhéan va tra két qua;

- Van thu;

- B0 phan
tiép nhan va
tra két qua;

0,5 ngay

Béo cao,
Gidy chimg
nhan, Van
ban cap nhat,
hé so

B54

Cén bo tra két qua co trach
nhiém:

+ Pbi chiéu ban chinh (ban
sao) thanh phan hd so do
cong dan ndp truc tiép theo
thanh phan hd so va nop truc
tuyén (d6i voi truong hop
ndp ho so tryc tuyén).

+ Thu phi, 1€ phi, thu chung
tur lién quan.

+ Tra két qua cho coéng dan
va gt thong tin cdp nhat hd
so dia chinh cho cac co quan
lién quan.

+ Ban giao hd so vé phong
Thong tin - Luu trir thuc hién
viéc luu trit hd so.

- BO phan
tiép nhan va
tra két qua

Trong
gi0 hanh
chinh

Gidy
nhan

ching

3.8

Biéu mau:

- Pon xin x4c nhan lai thoi han st dung dat nong nghiép theo Miu s
09 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024

ctua Chinh phu;

- Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so theo Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van

phong Chinh phu;

- Phicu tir choi tiép nhn giai quyét ho so theo Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van

phong Chinh phu.
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Mau s6 09. Pon xin xac nhén lai thoi han sir dung dit nong nghiép
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
............. ngay ... thang ... nam ....
PON XIN XAC NHAN LAI THOI HAN SU DUNG PAT NONG NGHIEP
Kinh gtri: Van phong ding ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dét dai...
1. Nguoi str dung dat:
2. bia chi lién hé (dién thoai, email...):...........................
3. Thong tin vé thira dat/khu dat dang str dung:
3.1. Thira dat sb:........... ©32. Toban dd sd:.vvvvvevnenn ..
3.3. Dién tich A4t (IN2): ..oeeveeeee e
3.4. Muc dich strdung dat":...........oooii
3.5. Thoi han st dung dat: ........oooviiiiii i
3.6. Tai san gan lién voi dat hién cO: ....oooveveeeieeieeinn...
3.7. bia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...): ...............
3.8. Gidy chimg nhan vé quyén st dung dit da cap:
- S6 phat hanh: ...; S6 vao s6:....., Ngay cap: ...............
4. Noi dung dé nghi xac nhan lai thoi han st dung dat:......dén ngay... thang...
nam...
5. Gidy to ndp kém theo don nay 1a gidy ching nhan vé quyén sir dung dat da
cap néu trén.
T61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai toi hoan toan
chiu trach nhiém trudc phap luat.

Nguoilam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

! Truong hop di duge cap gidy chimg nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chu
truong dau tu/quyét dinh dy 4n... thi ghi rd muc dich sir dung dat dé thuc hién
du 4n dau tu theo gidy to da cap.
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Chitr ky s6 cua T6 chirc

T O T Mau so 02
(néu 1a bi€éu mau dién tr)

TEN CAP TINH (hoic) BO,  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Poc lap - Ty do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CUA ©. e

NOi dung y8u cau IAT QUYET: . ....neeee e
Daa i o

SO dién thoai. .. .vveeeeeeeeeieeeee, Email:..........ooooiii
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhirng ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién h6 so néu cd vudng mac, Ong/Ba lién hé vai
....................... so dién thoai ............................ dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky 56 ciia Ngwoi hudng dan néu la
biéu mdu dién ti)
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Chir ky s6 ctua T6 chic
(néu 1a biéu mau dién tr)
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Péoc lap - Tu do - Hanh phiic
TRUNG TAMPHUCVU s
HANH CHINH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA

MAiu s6 03

TRA KET QUA
Sh:...... /TTPVHCC vv e s, HEAY thang ...... nam ......
(BPTNTKQ)

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong/Bo phan Mdtcua ..................oooeane..
Tiép NhAN DO SO CUAL . oevn ettt e,
Daa Ch. .o,
SO dién thoais «..vvveeeeeeeeeeiei Email:.......oooii
NOi dung yeu cau Iai QUYET:.......ueien et e

Qua xem xét, Trung tim Phuyc vu hanh chinh c6ng/B6 phan Tiép nhan va Tra két
qua théng bao khong tiép nhén, giai quyét hd so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin théng bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chir ky so cua Nguoi tiep nhdn ho so
néu la bieu mau dién tir)
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Ghi chii: Trudng hop chua thiét 1ap duoc Hé théng thong tin mot cira dién tir,
Phiéu duogc 1ap thanh 2 lién; mot lién giao cho t6 chirc, ci nhan ndp hd so trong
truong hop ndp truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh
s6 45/2016/QP-Ttg; mét lién dugc lwu tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.
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42. Quy trinh Giai quyét tranh chip dat dai thudc thim quyén ciia
Chii tich UBND Thanh phé (QT-42.T).

1

Muc dich:

Quy dinh phuwong phép t6 chirc, mdi quan hé cong tac, 1a co so phap 1y
cho cac co quan nha nude thyc hién chirc ning vé giai quyét tranh chap
dét dai; cac to chirc, ca nhan thuc hién quyén lgi, nghia vy ctia minh.

Pham vi

Ap dung ddi vé6i truong hop tranh chap dat dai ma mot bén tranh chap
1a t6 chuec, tO chtc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, nguodi goc
Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, to chuc kinh té ¢6 von dau tu nude
ngodi, ma cac bén tranh chip khong co Gidy chimg nhan quyén sir
dung dét, Gidy chimg nhan quyén sé hiru nha & va quyén str dung dat
&, Gidy chimg nhan quyén so hiru nha &, Gidy chimg nhan quyén so
hitu cong trinh x4y dung, Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hiru nha & va tai san khac gin lién voi dat, Gidy chimg nhan quyén
str dung dat, quyén s hitu tai san gan lién véi dat hodc khong c6 mot
trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137 cua Luat Dat dai. Da duoc
UBND cap x3 hoa giai khong thanh va trudong hop cac bén tranh chap
lwa chon giai quyét tranh chip tranh chdp dat dai tai UBND cép co
tham quyén; hodc tranh chip giita ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan
cu v6i nhau da dugc UBND cép huyén giai quyét, nhung cac bén hoic
mot trong cac bén khiéu nai dén Cha tich UBND Thanh phé. Can b9,
cong chire thudc cac co quan tham muu caa UBND Thanh phd duoc
giao nhiém vu giai quyét tranh chap dat dai chiu trach nhiém thuc hién
quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

- Luat Pt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024.

- Luat sb 43/2024/QH15 ngay 29/06/2024 stra d6i, bo sung mot sb dicu
cia Luat Dat dai s6 31/2024/QH15; Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15;
Luat Kinh doanh bat dong san s 29/2023/QH15; Luat Cac t chirc tin
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dung sb 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/07/2024 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 dicu cta Luat Dat dai;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ctia B6 Tai nguyén
va Moi trudng.

- Quyét dinh s6 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 ciia UBND Thanh
phb Ha Noi vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc dat
dai trén dia ban thanh ph Ha Noi.

N A A Ban Ban
3.2 | Thanh phan ho so: ,
chinh sao
1 Pon yéu cau giai quyét tranh chip dat dai X
Bién ban hoa giai tranh chap dat dai do UBND
2 Ao A A A X
cap xa 1ap co6 ndi dung hoa giai khong thanh
3 Céc tai liéu lam ching ¢t vé ngudn goc va qua
. X
trinh stir dung dat (néu co).
Quyét dinh giai quyét tranh chip dat dai (d6i voi
truong hop tranh chip gitra cac ho gia dinh, ca
4 nhin, cong d@)ng dan cu vo1 nhau, da duoc
; . ‘ X
UBND cap huyén giai quyét, nhung cac bén hodc
mot trong cac bén khong dong ¥ voi quyét dinh
giai quyét).
5 Vin ban vé ty quyén theo quy dinh cta phap luat
5 X
(trong trudong hop uy quyén).
3.3 | S0 bd hd so: 01 bd
Thoi han giai quyét: 60 ngay, ké tir ngay thu ly don yéu cau giai
34 quyét tranh chip dat dai.
| (Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy
dinh cua phap luat)
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh So Tai
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nguyén va Méi trudng. Pia chi: S6 18 Huynh Thic Khang, phuong
Lang Ha, quan Ddng Pa, thanh phé Ha Noi.
3.6 | Lé phi
Viéc thu Phi, L& phi: Theo quy dinh (néu co)
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Thoi gian Biéu mau/
TT Trinh ty A ,
nhiém Két qua
NHAN PON PE XEM XET THU LY
I | PON YEU CAU GIAI QUYET TRANH | 05 ngay
CHAP DAT DAI
Phié :
Bs  phan ! 1eux yéu
2 . cau bo sung,
tié¢p nhan N .n
L. hoan thién
va tra ket \ ~
Truone hop h hua d3 , ho so (mau
- iai .
ruong hop ho so chua .ay qua; g 37 % 02 ban
du chinh x4c theo quy dinh | quyét thu . .
o h . hanh  kém
thi chua ti€ép nhan ho so, 1ap | tuc  hanh R
y L , \ theo Thong
Phiu yéu cau bo sung, hoan | chinh ~ S¢ X
thién ho so Tai nguyén | 01 ngay t 50
‘ ' . Mbi 01/2018/TT-
va o1
frue VPCP ngay
on
B1 8 23/11/2018)
Phiéu  tur

- Truong hop tir chdi Tiép
nhan ho so, 1ap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so.

chéi  tiép
nhan  giai
quyét hd so
(mau sd 03
ban  hanh
kém  theo
Thong tu s6
01/2018/TT-
VPCP ngay
23/11/2018)
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Trach Thoi gian | Biéu miu/
TT Trinh ty T .
nhiém Két qua
Gidy  tiép
nhan hd so
va hen tra
\ A A 4o két qua
- Truong hop hd so day du, < z
, . : . (mau s6 01
chinh xac theo quy dinh thi .
£ Ay an N ban  hanh
tiép nhan va 13p Gidy tiép .
A 1A \ ) 1 A ) kém theo
nhan ho so va hen tra két qua. ) K
Thong tu so
01/2018/TT-
VPCP ngay
23/11/2018).
B6  phan
tiép nhan Phiéu kiém
va tra ket Sodt qué
Chuyén hd so cho co quan qﬁaét g&fﬁ trinh  giai
B2 |tham muu duoc giao giai quyet: Ml op ngay quyét ho so
z tuc  hanh x I
quyeét chinh  S& (Mau sO
- o 05 ban hanh
T?ll neuyen kém  theo
Zr?r(‘m Mot Thong tu sb
g 01/2018/TT-
Thanh tra VPCP ngay
Phan cong, chuyén hd so cho | S& Tai 01 ne? 23/11/2018)
. s : nga
nguoi thu 1y, gidi quyét nguyén va sy

Moi truong
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Trach Thoi gian | Biéu miu/
TT Trinh tw N ,
) nhiém Keét qua

Kiém tra ho so dé nghi gidi | Linh dao Vatm ban tra
quyét tranh chap dat dai: Thanh t'ra 1511» huong
- Truong hop vu viéc khong |S6  Tai dan;
thudc tham quyén giai quyét | nguyén va
cia Chi tich UBND Thanh | Mbi Phicu  yéu
phé hodc hd so nhin chua day | truong; cau bo sung
du, chua hgp 1€ thi phai c¢6 | Thanh tra hoan thién
vin ban tra 10i, huéng dan | vién, h6é so (mau
cong dan giri don dén dung co | chuyén s 02 ban
quan c6 tham quyén giai|vién dugc hanh  kém
quyét hodc van ban thong bao | giao nhiém theo Thong
va hudng dan ngudi ndp hd |vu thu 1y ‘ tur sO
so bd sung, hoan chinh hd so | ho so; 02 ngay 01/2018/TT-
theo quy dinh; VPCP ngay
- Truong hop khong du diéu 23/11/2018);
kién thu 1y giai quyét thi
thong bao bang vin ban cho Phiéu tu
nguoi dé nghj giai quyét tranh chdi  tiép
chap va néu ro ly do. nhan  giai

B3 |- Thong bao bang vin ban quyét hd so
cho cac bén tranh chap dat dai Bo phén (miu s6 03
va Vin phong dang ky dat dai | tiép nhan ban  hanh
hoic Chi nhanh Vin phong | va tra keét kém  theo
dang ky dat dai, Uy ban nhan | qua  giai Thong tu sd
dan cip x3 noi co dit tranh | quyet thu 01/2018/TT-
chap vé& viéc thu 1y, hodc|tuc  hanh VPCP ngay
khong thy 1y don yéu cau giai | chinh ~ S& 23/11/2018);
quyét tranh chap dat dai|Tai nguyén
(truong hop khong thu ly thi [va ~ Moi Vin  bén
phai néu o 1y do). truong thong béo

II | GIAI QUYET TRANH CHAP PAT PAI | 60 ngay
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Trach Thoi gian | Biéu mau/
TT Trinh ty T .
nhiém Két qua
Thim tra, xdc minh giai .
1 X X K ) 50 ngay
quyeét tranh chap dat dai.
Bién  ban,
. . Trich luc
Truong hop ho so du dicu ) N
o o 2 .| Thanh tra ban do, ho
kién, thyc hién tham tra, xac | ., ) ,
) . ... x| Vvién, so dia chinh,
minh vu viéc: Nghién ctru ho ) L e qen
) , , . . . | chuyén cac tai liéu
s0, cac quy dinh ctuia phap luat | . ,
o 2 vién duoc lam ching
co lién quan, kiém tra thuc | . N , ]
) . vz . | glao nhi¢m cu, chung
dia, xac minh nguon goc, qua , ,
) S < |vu thu ly minh trong
trinh quan ly, st dung dat, | . ) .
o , A ho so qua trinh
hién trang sir dung dat. . X
glalr  quyet
tranh chép.
X1 Ve 4 | Lanh dao \
B4 | T6 chuc Hoa gidi tranh chap 40 ngay N
d4t dai Thanh tra Bién ban
So Tai
nguyén va
Moi
T6 chire cude hop véi cac Sa, truong;
. T 2 Thanh tra
ban nganh c¢6 lién quan dé tu | ~
van giai quyét tranh chap dat vien, Bién ban
C o AL A L k chuyén
dai (n€u can thiét) _
vién duoc
giao nhi¢m
vu thu ly
hé so
Bao cdo dé& xuat va du thao | Lanh dao Bao cdo két
Quyét dinh giai quyét tranh | Thanh tra . qua xac
B5 p . , <. 04 ngay
chap hoac du thao Quyét dinh | S¢ Tai minh; Du

cong nhan hoa giai thanh.

nguyén va

thaio Quyét




44 CONG BAO HA NOI/S6 359+360/Ngay 26-12-2024
Trach Thoi gian | Biéu miu/
TT Trinh ty T .
) nhi¢m Két qua
Moéi dinh giai
truong; quyét tranh
Thanh tra chip; Du
vién, thaio  quyét
chuyén dinh  cong
vién duoc nhan hoa
giao nhiém gidi thanh.
vu thu ly
ho so
Lanh dao
Thanh tra
So Tai
nguyén va
Trinh Lanh dao So Tai| Moi
nguyén va Moi truong ky Bao | truong; H6 so, Bao
B6 |cao két qua kiém tra, xac |Thanh tra |03 ngay cdo, Du thao
minh trinh Chu tich UBND | vién, Quyét dinh
Thanh phd chuyén
vién duoc
giao nhiém
vu thu ly
ho so
Lanh dao HO so, Bao
Thanh  tra cdo, Dy théo
B7 Hoan chinh ho so trinh Cha iguyén T\i‘i 02 1o Qu.}:et dl.rxlh’
tich UBND Thanh phé Mbi ngay | Phitu kiem
truong; S(?at qﬂ?
Thanh tra trinh stal

vién,

quyét ho so
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Trach Thoi gian | Biéu miu/
TT Trinh tw n .
) nhiém Két qua
chuyén
vién duoc
giao nhiém
vu thu ly
hé so
B6  phan
tiép nhan
va tra két
o qua  giai
Chuyén ho so trinh Chu tich | quyét thu .
‘ p .. | 01 ngay
UBND Thanh pho tuc  hanh
chinh  Sé&
Tai nguyén
va Moi
truong
Chi tich UBND Thanh phé
ban hanh Quyét dinh giai
’ quyét tranh chip dat dai
hoiac Quyéet dinh cong nhin 10 ngay Quyét dinh
hoa giai thanh, tra két qua
giai quyét thia tuc hanh
chinh.
Phiéu kiém
Lanh dao soat qua
Vian phong trinh  giai
UBND quyét hd so
Giao phong chuyén mén kiém | Thanh phd, . (Mau s
B8 oy R 03 ngay
tra, ra soat ho so. Chuyén 05 ban hanh
vién, dugc kém  theo
giao nhiém Thong tu s6
vu 01/2018/TT-

VPCP ngay
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Trach Thoi gian | Biéu miu/
TT Trinh tw o .
nhiém Keét qua
23/11/2018)
Lanh dao
. L . Van phong
Trinh Chua tich UBND Thanh
o | UBND . ,
pho ky Quyét dinh gidi quyét Thanh ohé Ho6 so, Bao
B9 | tranh chap dét dai hoic Quyét . PO, 03 ngay cao, Dy thao
) R R . .,. | Chuyén L.
dinh cong nhan hoa giai| ., Quyét dinh
. vién, duoc
thanh. . =
giao nhi¢m
vu
Xem xét, ky Quyét dinh gidi ,
et e gt d e 10
uyet tranh chap dat dai hoac .
Blo | Ave HAm Chab G4t GATRONC | ipND |02 ngdy | Quyét dinh
Quyét dinh cong nhan hoa . p
R Thanh pho
gidi thanh.
Phat hanh quyét dinh giai |Bo  phan
quyét tranh chap dat dai hodc | Van  thu 01 ned Quyét dinh
. nga uyet din
quyét dinh cong nhan hoa giai | UBND s yerd
thanh. Thanh phd
Luén chuyén Quyét dinh giai
B11 | quyét tranh chip dét dai hodc
Quyét dinh cong nhan hoa | Vin phong
giai thanh cho t6 chuc, ca | UBND 01 ngay Quyét dinh
nhian c¢6 don dé& nghi giai | Thanh phd
quyét tranh chap dat dai vé So
Tai nguyén va Moi truong.
Tra két qua giai quyét thu tuc | B  phan
hanh chinh, giri quyét dinh |tiép nhan Két qua
By | gidi quyét tranh chip dat dai | va tra két|Gio hanh | dugc tra cho
hoic quyét dinh cong nhan|qua  giai | chinh cd nhan, to
hoa giai thanh cho cac bén | quyét tha chure
tranh chép, cac td chire, c4|tuc  hanh
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Trach Thoi gian Biéu miu/

TT Trinh ty A ,
nhiém Két qua

nhdn c6 quyén va nghia vu |chinh S&

lién quan Tai nguyén
va Moi
truong
4 Biéu miu
Khong

*Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:
Tranh chap dat dai dugc co quan nha nuéc thu 1y giai quyét khi co du céac
diéu kién:

(1) Pon yéu cau giai quyét tranh chdp dit dai cua ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai (hodc ngudi duge
iy quyén theo quy dinh) phai ghi rd ngay, thang, nam viét don; ho va tén, ngay,
thang, ndm sinh, gi6i tinh, dia chi noi cu tra cia ngudi ding tén trong don; sb
CCCD, noi cap, ngay, thang, ndm, co quan cip; ndi dung ctia viéc tranh chap dat
dai. Pon phai do ngudi viét don (hodc ngudi duge Gy quyén theo quy dinh) ky
tén hodc diém chi.

Pon yéu cau giai quyét tranh chap dat dai cia to chirc, t6 chire ton gido, to
chtic ton gido truc thudc, to chic kinh t& c6 von dau tu nudc ngoai phai do
ngudi dai dién theo phap luat (hodc ngudi dugc Gy quyén theo quy dinh).

(2) Nguoi giri don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai phai 1a ngudi c6
nang luc hanh vi dan su day du theo quy dinh ctia phap lut.

(3) Vu viéc tranh chép dat dai chua dugc Toa 4n nhan dan thu ly
giai quyét.

(4) Truong hop tranh chép giira ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu
v6i nhau da duoc Chu tich UBND cép huyén giai quyét: Phai trong thoi han 30
ngay ké tir ngdy nhan duoc Quyét dinh giai quyét cua Chu tich UBND cap
huyén, theo quy dinh tai diém a, khoan 3, Diéu 236 Luat Dat dai.
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
1. Quy trinh Giao dat, cho thué diat khong thong qua hinh thirc dau

gia quyén sir dung dat, khong ddu thiu lra chon nha du tuw thye hién dw
an c6 sir dung dat ddi véi trwong hop thudc dién chip thuin chi trwong
diu tw, chiap thuin nha dau tu theo quy dinh ciia phap luit vé diu tu ma
nguoi xin giao dat, thué dit 1a ca nhan (QT-01.H).

1

Muc dich:

Quy dinh phuong phép t6 chtrc, mdi quan hé cong tac va trach nhiém
cta to chirc trong thuc hién viéc giao dat, cho thué dat khong thong
qua hinh thirc dau gia quyén sir dung dat, khong dau thau lya chon nha
dau tu thuc hién du an co st dung dat d6i vai truong hop thudc dién
chip thuan chu truong dau tu, chap thuin nha dau tu ma ngudi xin
giao dat, thué dat 1 ca nhan.

Pham vi:

Ap dung ddi v&i Dy an thude dién cha”ip thuan chu truong dau tu, chép
thuan nha dau tu theo quy dinh cta phap luat vé dau tu va thudc truong
hop giao dét, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyén su
dung dat, khong diu thau lwa chon nha dau tu thuc hién du an co sir
dung dat quy dinh tai Diéu 124 Luat DAt dai.

Cén bo, cong chirc thuoc Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh va cac phong c6 lién quan thuéc UBND cap huyén
chju trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;
- Luat bat dai s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira d6i, bo sung mot
s6 diéu coa Luat Dat dai sb 31/2024/QH15, Luat nha & s
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27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QHI5 va
Luat cac to chire tin dung sd 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 ndam 2024 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP ngay 11 thang 9 nim 2024 cta Chinh
phul quy dinh chi tiét vé dat trong lua;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ciia B Tai nguyén
va Moi truong vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat
dai thugc pham vi chirc nang quéan ly nha nudc cua B Tai nguyén va
Moi truong;

- Quyét dinh s6 61/2024/QD-UBND ngay 27/9/2024 ctia UBND
Thanh phd Ha Noi ban hanh Quy dinh vé mét s6 ndi dung thudc linh
vuc dét dai trén dia ban thanh phé Ha Noi;

- Céc Van ban phap luét khac c6 lién quan.

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao

- Pon xin giao dit dbi véi truong hop xin
giao dat (Mau sé 02a tai Phu luc ban hanh X
kém theo Nghi dinh sb 102/2024/ND-CP
ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Dat dai).

- Pon xin thué dit dbi véi truong hop xin
thué dat (Mau sé 02b tai Phu lyc ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP
ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb diéu cta Luat Dat dai).

- Mot trong cac gidy to sau day:

+ Van ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh
chap thuan chii truong dau tu, quyét dinh
chép thuan chu treong dau tu dong thoi chip
thuan nha dau tu theo quy dinh cua phap luat
vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; van ban
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phé duyét két qua Iira chon nha dau tu di voi
du an dau tu theo phuong thire ddi tac cong tu
(néu co) (ban sao co chung thuc hodc cong
ching; truong hop ndp truc tiép ban sao
khong c6 chung thuc hodc cong ching thi
ngudi ndp hd so xuat trinh ban chinh dé can
b6 tiép nhan ho so kiem tra, doi chiéu).

+ Vin ban cta co quan nha nudc cd tham
quyén chép thuin nha dau tu theo quy dinh
ciia phap luat vé dau tu ddi voi truong hop
giao dat, cho thué dat dé thyuc hién cac du an
thudc truong hop Nha nuéc thu hoi dat dé
phat trién kinh té - xa hoi vi loi ich quéc gia,
cong cong (ma khong st dung vén dau tu
cong theo quy dinh cta phap luat vé dau tu
cong, thuc hién dy 4n dau tu theo phuong
thirc d6i tac cong tu theo quy dinh ciia phap
luat vé dau tu theo phuong thire dbi tic cong
tur trong truong hop c6 nha du tu quan tim)
ma chi c6 mot nha dau tu dap tmg diéu kién
moi quan tdm ddi voi dy 4n phai xac dinh sb
luong nha dau tu quan tdm theo quy dinh cua
phap luat vé déu thau, phap luat quan ly
nganh, linh vyc (ban sao cé ching thuc hoac
cong ching; truong hop ndp truc tiép ban sao
khong c6 chung thuc hodc cong ching thi
ngudi ndp hod so xuat trinh ban chinh dé can
b tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu).

+ Vin ban ctia don vi duoc giao t6 chtc thuc
hién viéc dau gia quyén sir dung dat vé két
qua ddu gid quyén st dung dat khong thanh
do d3 hét thoi han ding ky ma chi c6 01
nguoi ding ky tham gia déu gia (ban sao ¢o
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ching thuc hoac cong chiing; truong hop ndp
truc tiép ban sao khong co chimg thuc hoic
cong chung thi ngudi ndp hd so xuét trinh
ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra,
dbi chiéu).

+ Vin ban theo quy dinh cta phap luat doi
v6i truong hop thay doi quyén st dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién véi dat do chia,
tach, hop nhat, sap nhap, chuyén ddi moé hinh
t6 chtrc hodc su thoa thuan cua cac thanh vién
ho gia dinh hodc cua vo va chong hodc cua
nhoém nguoi st dung dat chung, nhém chu s
hitu tai san chung gan lién véi dat ma phai thu
hoi dat (ban sao c6 chimg thuc hodc cong
chtmg; trudng hop ndp truc tiép ban sao
khong c6 chung thuc hodc cong ching thi
ngudi ndp hd so xut trinh ban chinh dé can
b6 tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu).

+ Phuong an st dung tang dat mat duoc co
quan nha nudc ¢ tham quyén chip thuan dbi
voi truong hop co chuyén d6i muc dich st
dung dit trong lta (néu co).

33

S6 lwgng hd so

01bo

3.4

Thoi gian xir Iy: Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan dii ho so hop 1é.

(Khong bao gom thoi gian giai quyét ciia co quan ¢ chirc ning quan
ly dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét
clia co quan c6 tham quyén vé khoan duoc trir vao tién s dung dat,
tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan thué vé
xéac dinh don gia thué dat, so tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp,
mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dét, phi, 1¢ phi theo quy
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dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia ngudi st dung dat;
Thoi gian trich do dia chinh thira dt).

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh UBND c4p huyén.
- Nop thong qua dich vu buu chinh (néu co);
- Nop truc tuyén trén Céng dich vy cong Quéc gia hodc Céng dich vu
cong Thanh phd dbi voi truong hop hd so khong yéu cau ndp ban chinh.
- Nhan két qua truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thi tuc hanh chinh cip Huyén.

3.6 | Lé phi
Vi¢c thu Phi, L€ phi thyc hién theo quy dinh cua Ludt phi va I¢ phi, cac
vin ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1& phi va theo quy
dinh cua Ho1 déng nhan dan Thanh phé (cac khoan thué, thu khac c6
lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty ‘n . .
nhiém gian Keét qua

Tiép nhan ho so: B6 phan|0,5ngay |S6  theo
+ Tiép nhan, kiém tra tinh ddy du | ti€p nhan doi ho so
cta hd so theo quy dinh; Kiém tra | Va tra ket Gidy tiép
ndi dung Gy quyén theo quy dinh. | qua  thu nhan ho so

Bl | Phat phiéu huéng din hd so (d6i | tuc hanh va hen tra
voi hd so chua hop 18, chua diy du) | chinh két qua
+ Vao sb theo ddi ho so, Lap gidy Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua. kiém soat
+ Lap “Phiéu kiém soat qua trinh qua trinh
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TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

giai quyét ho so cho timg ho so
cu thé;

+ Chuyén hd so d4 nhan cho Lanh
dao phé duyét

giai quyét

B2

Lanh dao phong TNMT phén cong
can bo phong thu 1y ho so

Lanh dao
phong
TNMT

0,5 ngay

B3

- Bao cdo Lanh dao Huyén giao
Vin phong ding ky dat dai cung
cap thong tin vé co s¢ dir lidu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat di véi truong hop ho so
day da va hop 1¢; huéng dan
ngudi nop hd so bd sung trich do
dia chinh thira dat ddi voi thira
dit tai noi chua c6 ban dd dia
chinh theo quy dinh hoac lam lai
ho so hodc bd sung hd so va nop
lai cho co quan c6 chuc nadng
quan ly dat dai ddi voi truong
hop hd so khong day du, khong
hop 1€; ra soat, kiém tra ho so;
kiém tra thuc dia;

- Tham tra hd so, trinh Uy ban
nhan dan cap huyén quyét dinh
giao dat, cho thué dat; ky hop dong
thué dat dbi voi trudng hop thué
dat va cap gidy chimg nhin quyén
str dung dat

Chuyén
vién thu ly

11,5 ngay

B4

Lanh dao Phong chuyén mon
phé duy¢t

Lanh dao
Phong

3,5 ngay
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty - . .
nhiém gian Keét qua
TNMT
UBND cip huyén xem xét, ky | UBND . Quyét dinh
BS5 L e R 03 ngay
quyét dinh huyén
Chuyén vién thu 1y phat hanh Két qua
chuyén bo phan tiép nhan va tra . giai quyét
B6 P . ) R 01 ngay 7
két qua thu tuc hanh chinh, cap thu tuc
nhét hd so dia chinh hanh chinh
4 | BIEUMAU

2. Pon xin giao dat d6i véi truong hop xin giao dat (Mau sb 02a tai
Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua

Luat Dét dai).

3. Pon xin thué dat d6i voi trudng hop xin thué dat (Mau sé 02b tai
Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua

Luat Dét dai).
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MAu s6 02a. Pon xin giao dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ciia
Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Dat dai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

PON XIN GIAO DAT

Kinh gizi: Uy ban nhan dan®:....................
 NGUOT XIN ZIA0 GALT: oo
Dia chi/tru s Chinhi c..oeecc e
. Bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):......cccooviiiiiiiiiiiee e,
. bia diém thtra dat/khu dét (tai xa..., huyén..., tinh...): .cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee.
- DIBI HICH GAL (IN2): 1ot e e e s
D& st dung vao mMuC GICh®: ..o
. Thoi han str dung dat:

oo\]O\M-lkqu\.)»—‘

. Cam két st dung dat ding muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cua phap
luat dat dai, nop tién sir dung dat (néu c6) day du, dung han;

CAc cam K&t KNAC (NEU CO): oo
9. Tai 118U G KM (U CO) % .o

Nguoilam don
(Ky va ghi vo ho tén, dong dau néu co)

® Ghi r6 tén UBND cép ¢ tham quyén giao dat.

7 P6i voi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sd, ngay/thang/nam, co
quan cép Cén cudc cong dan hoac sb6 dinh danh hodc Ho chiéu...; ddi véi to chirc thi ghi 10
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, t6 chiic su nghiép/vin ban céng nhan to
chire ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu ddi v6i doanh nghiép/td chirc
kinh té...

8 Truong hop dd dugc cdp gidy chiung nhan déu tu/quyét dinh, chip thuin chu truong dau
tu/quyét dinh dy 4n... thi ghi rd muc dich sir dung dat dé thuc hién du 4n dau tu theo gidy to
da cap. Trudng hop xin giao dit xay dung cong trinh ngdm thi ghi rd dién tich dat xay dung
cong trinh trén mit dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cong trinh ngam quy
dinh tai Diéu 216 Luat Dt dai.

® Thyc hién trong truong hop hd so giao dat do ngudi xin giao dat 1ap phai ¢ theo quy dinh.
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Mau s6 02b. Pon xin thué dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ciia

Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Pt dai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

PON XIN THUE DAT

Kinh gizi: Uy ban nhan dan'®...........ccoooovveveeeeanne.
CNGUOT XN THUE GA T oo
. D1a Chi/tru SO ChINN: (...
. Bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):....cccccooviiiiiiiiiece e,
. Pja diém thira dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...): ..o,
 DIEN HCR (N2 ettt ettt
D& st dung vao mMUC GICN2: ..o
. Thoi han st dung:

OO\IO\MAUJI\)H

. Cam két st dung dat dung muc dich, chip hanh dung cac quy dinh cua phap
luat dat dai, nop tién thué dat (néu c6) day du, ding han;

CAC camm K&t KNAC (NEU CO): oo eeeeeee et ee st se e eeeeeenae
9. Tai liéu Ui KEM (NEU CO)'3: .o

Nguoilam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

10 Ghi rd tén UBND cap c6 tham quyén cho thué dat.

"'Pbi v6i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/nam, co
quan cép Can cudc cong dan hoac sb6 dinh danh hodc Ho chiéu...; dbi vai td chirc thi ghi 10
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, t6 chiic sy nghiép/vian ban cong nhan to
chie ton giao/dang ky kinh doanh/Gidy chtng nhan dau tu ddi v6i doanh nghiép/td chirc
kinh té...

12 Truong hop dd dugc cip gidy ching nhan dau tw/quyét dinh, chp thuan cha truong dau
tu/quyét dinh du 4n... thi ghi rd myc dich sir dung dat dé thuc hién du an dau tu theo gidy to
da cp. Truong hop xin giao dat xay dung cong trinh ngdm thi ghi rd dién tich dat xay dung
cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cong trinh ngdm quy
dinh tai Diéu 216 Luat Dt dai.

13 Thyc hién trong trudng hop ho so thué dat do nguoi xin thué dat 1ap phai c6 theo quy dinh
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2. Quy trinh Giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thirc dau

gia quyén sir dung dat, khong dau thiu lra chon nha diu tw thwe hién dw
an c6 sir dung dit ddi véi trwong hop khong thudc dién chap thuin chi
triong dau tw, chip thuin nha dau tu theo quy dinh ciia phap luit vé diu

tw ma ngudi xin giao dat, thué dit 1a ca nhan (QT-02.H).

1

Muc dich:

Quy dinh phuong phép t6 chirc, mbi quan hé cong tac va trach nhiém
cta to chuc trong thuc hién viéc Giao dat, cho thué dat khong thong
qua hinh thirc dau gia quyén sir dung dat, khong du thau lira chon nha
dau tu thuc hién du an ¢ st dung dat ddi voi truong hop khong thude
dién chap thuan chu truong dau tw, chip thuin nha dau tu theo quy
dinh cua phap luat vé dau tu ma ngudi xin giao dat, thué dat 1a ca nhan.

Pham vi:

Ap dung ddi véi cac du an khong thudc dién chip thuan chu truong
dau tu, chap thuan nha dau tu theo quy dinh cta phap luat vé dau tu
nhung thudc truong hop giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh
thirc dau gia quyén su dung dat, khong d4u thau lya chon nha dau tu
thuc hién du 4n ¢6 str dung dat quy dinh tai Dicu 124 Luat Dat dai.

Can bo, cong chirc thudc Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC va cac phong c6 lién quan thuéc UBND cap huyén chiu trach
nhiém thyc hién va kiém soét quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat Dat dai s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira d6i, bd sung mot
s6 diéu cua Luat Dat dai sd 31/2024/QH15, Luat nha & sb
27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san sé 29/2023/QH15 va
Luat cac to chire tin dung s6 32/2024/QH15;
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- Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nim 2024 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP ngay 11 thang 9 nim 2024 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét vé dat trong laa;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 cua B6 Tai nguyén
va Moi trudng vé viée cong bd thi tuc hanh chinh trong linh vyuc dat
dai thudc pham vi chtic nang quan ly nha nudc cua Bo Tai nguyén va
Moi truong;

- Quyét dinh s6 61/2024/QD-UBND ngay 27/9/2024 cia UBND Thanh
phé Ha No6i ban hanh Quy dinh vé mot sd nodi dung thudc linh vuc dat
dai trén dia ban thanh ph6 Ha Noi;

- Cac Van ban phép luat khac cé lién quan.

3.2

Thanh phan ho so Bin | Bin
chinh sao

- Pon xin giao dat ddi véi truong hop xin giao dat
(MAu s6 02a tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi | ¢
dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat
Pit dai).

- Pon xin thué dat ddi véi truong hop xin thué dat
(Méu s6 02b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat
Pit dai).

+ Phuong an st dung tang dat mit dugc co quan nha
nudc ¢ thim quyén chip thuan ddi véi trudng hop co
chuyén d6i muc dich st dung dét trong laa (néu co).

3.3

S6 lwong hd so

01 bo
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3.4

Thai gian xir Iy: Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
(Khong bao gdm thoi gian giai quyét clia co quan co chirc niang quan 1y
dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét
ctia co quan c6 tham quyén vé khoan dugc trir vao tién sir dung dat,
tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan thué vé
xac dinh don gia thué dat, sd tién sur dung dat, tién thué dat phai nop,
mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 18 phi theo quy
dinh; Thot gian thyc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi st dung dat;
Thoi gian trich do dia chinh thira dt).

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- Nop truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh UBND cap huyén.

- Nop théng qua dich vu buu chinh (néu co);

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong Qudc gia hodc Cong dich vu
cong Thanh pho doi véi truong hop ho so khong yéu cau ndp ban chinh.
- Nhan két qua truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh cap Huyén.

3.6

Lé phi

Vié¢c thu Phi, L¢é phi thuc hi¢n theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi, cac
vin ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1 phi va theo quy
dinh cua Hoi dong nhan dan Thanh phéd (cac khoan thué, thu khac co
lién quan thyc hién theo cac quy dinh hi¢n hanh).

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach Thoi | Biéu mau/

Trinh tu - . £
nhiém gian Keét qua

Bl

Tiép nhan hd so: Bo phan | 0,5ngay | S6 theo ddi
+ Tiép nhan, kiém tra tinh day dua | ti€p nhan ho so
cua hd so theo quy dinh; Kiém tra | va tra ket Gidy tiép
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noi dung Gy quyén theo quy dinh. qua nhén ho so
Phat phiéu huéng din hd so (d6i| TTHC va hen tra
v6i ho so chua hop 18, chua day di) két qua
+ Vao s6 theo ddi ho so, Lap gidy Phiéu kiém
tiép nhan hd so va hen tra két qua. soat qua
+ Lap “Phiéu kiém soat qua trinh trinh giai
giai quyét ho so cho timg hd so quyét
cu thé;
+ Chuyén ho so da nhan cho Lanh
dao phé duyét
B2 | Lanh dao phong TNMT phan cong | Lanh dao | 0,5 ngay
can bd phong thu 1y hd so phong
TNMT
B3 |- Bado cédo Lanh dao Huyén giao | Chuyén | 11,5 ngay
Vin phong ding ky dat dai cung | vién thu ly

cap thong tin vé co so dir lidu dat
dai, 1ap trich luc ban do dia chinh
thira dat d6i véi truong hop ho so
day du va hop 1&; hudéng dan
ngudi ndp hd so bd sung trich do
dia chinh thira dat déi véi thira
dat tai noi chua c6 ban do dia
chinh theo quy dinh hodc lam lai
héd so hodc bo sung hod so va ndp
lai cho co quan c6 chirc ndng
quan 1y dat dai d6i véi truong
hop hd so khong ddy du, khong
hop 1¢; ra soat, kiém tra hd so;
kiém tra thyuc dia;

- Tham tra hd so, trinh Uy ban
nhan dan cip huyén quyét dinh
giao dat, cho thué dat; ky hop
dong thué dat ddi véi truong hop
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thué dat va cip gidy chimg nhan
quyén sir dung dat
B4 |Lanh dao Phong chuyén moén | Lanh dao
phé duyét Phong 3,5 ngay
TNMT
B5 | UBND cip huyén xem xét, ky | UBND . Quyét dinh
L, . 03 ngay
quyét dinh huyén
B6 | Chuyén vién thu ly phat hanh Két qua
chuyén bo phan tiép nhin va tra | Chuyén 01 nod giai quyét
. A nga
két qua TTHC, cdp nhat ho so vién 8y TTHC
dia chinh
4 |BIEUMAU

Pon xin giao dat ddi voi trudng hop xin giao dat (Mau sb 02a tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Dat dai).

Pon xin thué dat dbi véi truong hop xin thué dat (Mau s6 02b tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai).
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M3u s6 02a. Pon xin giao dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia
Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Dat dai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

., ngay ... thang ... nam

PON XIN GIAO PAT

Kinh giri: Uy bannhandan':....................
 NGUOT XIN ZIAO GA5: oo
DA Chi/tru SO ChINN: (..
. Pia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):......cccoeiiiiiiiiiiiee e,
. bia diém thtra dat/khu dét (tai xa..., huyén..., tinh...): oo,
- DIBI HICH GA (IN2): 1ot
D& st dung vao Muc GIChS: ..o
. Thoi han str dung dat:

. Cam két st dung dat ding muc dich, chap hanh dang cac quy dinh cia phap
luat dat dai, nop tién st dung dat (néu c6) dy du, dung han;

CAc cam K&t KNAC (NEU CO): oot

OO\]O’\UI-Ikal\)'—‘

9. Tai Lidu guri KEm (NEU CO) 1.,

Nguoilam don
(Ky va ghi vo ho tén, dong dau néu co)

14 Ghi rd tén UBND cap c6 thim quyén giao dat.

'S Pbi v6i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/nam, co
quan cép Can cudc cong dan hoac s6 dinh danh hodc Ho chiéu...; dbi vai to chirc thi ghi 10
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, t6 chlic su nghiép/vin ban céng nhan to
chire ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu ddi v6i doanh nghiép/td chirc
kinh té...

1o Truong hop dd duge cip gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chi truong dau
tu/quyét dinh dy an... thi ghi rd muc dich sir dung dat dé thuc hién du 4n dau tu theo gidy to
da cap. Trudng hop xin giao dit xay dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung
cong trinh trén mit dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cong trinh ngam quy
dinh tai Diéu 216 Luat Dt dai.

17 Thyc hién trong truong hop ho so giao dat do nguoi xin giao dat 1ap phai c6 theo quy dinh.
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Mau s6 02b. Pon xin thué dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 cia
Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Pt dai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

..., hgay ... thang ... nam ...

PON XIN THUE PAT
Kinh gizi: Uy ban nhan dan'®.............ocooveveeveann.

1. NGUOT XN tHUS GA%: .o
2. Di1a chi/tru SO Chinh:......oooiiiiiie e
3. Dia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...):....cccccovviiriiiiiiiecec e,
4. Pia diém thtra dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...): ..o,
5. DIEN HCR (IN2): 1.ttt ettt er e ens
6. D& str dung vao MUC GICH2: ...
7. ThO1 han ST dUNG:......ccoviiieiieeeece et er e
8. Cam két str dung dat ding muc dich, chip hanh ding cac quy dinh ctia phap
luat dat dai, nop tién thué dat (néu c6) dﬁy da, dang han;

CAc cam K&t KNAC (NEU CO): oo
9. Tai 1i6u G KM (U CO)2': oo

Nguoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

18 Ghi rd tén UBND cdp c6 thim quyén cho thué dat.

19 Pbi v6i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/nam, co
quan cép Can cudc cong dan hoac sb6 dinh danh hodc Ho chiéu...; dbi vai td chirc thi ghi 10
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, t6 chirc sy nghiép/vin ban cong nhan to
chtc ton gido/ding ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu d6i véi doanh nghiép/to chirc
kinh t...

20 Tryong hop da dwoc cap gidy chimg nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chi truong dau
tu/quyét dinh du 4n... thi ghi rd muyc dich sir dung dat dé thuc hién du an dau tu theo gidy to
da cp. Truong hop xin giao dat xay dung cong trinh ngdm thi ghi rd dién tich dat xay dung
cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cong trinh ngdm quy
dinh tai Diéu 216 Luat Dt dai.

2! Thyc hién trong truong hop ho so thué dat do ngudi xin thué dét 1ap phai co theo quy dinh
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3. Quy trinh Cho phép chuyén muc dich sir dung dat doi véi truong

hop thudc dién chap thuin chii trwrong dau tw, chip thuin nha diu tu theo

quy dinh ciia phap luit vé diu tw ma ngwoi xin chuyén muc dich sir dung
dit 13 ca nhan (QT-03.H).

1

Muc dich:

Quy dinh phuong phap t6 chirc, mdi quan hé cong tac va trach nhiém
ctia t6 chirc trong thyc hién viéc Cho phép chuyén muyc dich st dung
dat d6i v6i truong hop thudc dién chap thuén chu truong dau tu, chap
thuan nha dau tu theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu ma ngudi xin
chuyén muc dich str dung dét 13 c4 nhan.

Pham vi:

Ap dung ddi voi cac td chic ¢6 nhu cu thuc hién viée Cho phép
chuyén muc dich sir dung dat d6i voi trudng hop thude dién chap thuan
chu truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo quy dinh cta phap luat
vé dau tu ma ngudi xin chuyén muc dich sir dung dat 1a ca nhan.

Can bo, cong chirc thudc Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC va cac phong c6 lién quan thuéc UBND cap huyén chiu trach
nhiém thyc hién va kiém soét quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat bat dai s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira d6i, bo sung mot
s6 diéu cua Luat Dat dai sé 31/2024/QH15, Luat nha & sd
27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san sd 29/2023/QH15 va
Luat cac td chtrc tin dung $b 32/2024/QH15;

- Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nim 2024 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Dat dai;
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- Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP ngay 11 thang 9 nim 2024 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét vé dat trong laa;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 cua Bo Tai nguyén
va Mai truong vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh trong linh vuc dat
dai thugc pham vi chtrc nang quan ly nha nude cua B Tai nguyén va
Moi truong;

- Quyét dinh s6 61/2024/QD-UBND ngay 27/9/2024 cia UBND Thanh
phb Ha Noi ban hanh Quy dinh vé mot sé ndi dung thudc linh vire dat
dai trén dia ban thanh phé Ha Noi;

- Cac Van ban phap luat khac co lién quan.

Thanh phan ho so Bin | Bin
chinh | sao

- Pon xin chuyén muc dich sir dung dat (Mau sb 02c
tai Phy luc ban hanh keém theo Nghi dinh ) X
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai).
(ban chinh).

- Vin ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chip
thuan chu truong dau tu, quyét dinh chp thuan chu
treuong dau tu dong thoi chdp thuin nha dau tu theo
quy dinh cta phéap luit vé dau tu cong, phap luat vé X
dau tu; van ban phé duyét két qua lwa chon nha dau tu
d6i voi du an dau tu theo phuong thire ddi tac cong tu
(néu c6) (ban sao co chimg thuc hoic cong ching;
truomg hop ndp truc tiép ban sao khong c6 chimg thuc
hodc cong chimg thi ngudi ndp hd so xuit trinh ban
chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu).

- Mot trong céc gidy chimg nhan quy dinh tai khoan 21
Diéu 3, khoan 3 Piéu 256 Luat Pat dai hodc mot trong
cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137 Luat Pat dai hoic
quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh
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cho phép chuyén muc dich sir dung dat ctia co quan nha X
nude ¢ thaim quyén theo quy dinh ctia phap luat vé dat
dai qua cac thoi ky (ban chinh hodc ban sao; truong hop
ndp truc tiép ban sao khong cé chimg thuc hodc cong
chtmg thi ngudi ndp hod so xuét trinh ban chinh dé can
bo tiép nhén ho so kiém tra, ddi chiéu).

3.3 | S6 lwong ho so
01bo

3.4 | Thoi gian xir Iy: Khong qua 20 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 16.
(Khong bao gom thoi gian giai quyét ciia co quan ¢ chirc ning quan
1y dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét
ciia co quan c6 thdm quyén vé khoan dugc trir vao tién sir dung dat,
tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan thué vé
xéac dinh don gia thué dat, s tién sir dung dét, tién thué dat phai nop,
mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1& phi theo quy
dinh; Thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh ctia nguot sir dung dat;
Thoi gian trich do dja chinh thira dat).

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Nop truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh UBND cap huyén.
- Nop théng qua dich vu buu chinh (néu co);
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong Qudc gia hoic Cong dich vu
cong Thanh phd dbi véi truong hop hod so khong yéu cdu ndp ban chinh.
- Nhan két qua truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
tht tuc hanh chinh cip Huyén.

3.6 | Lé¢ phi
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Vi¢c thu Phi, L¢ phi thuc hién theo quy dinh ctia Luat phi va 1€ phi, cac

vin ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi va theo quy
dinh cua Hoi déng nhan dan Thanh phé (cac khoan thué, thu khac co
lién quan thuc hién theo cac quy dinh hi¢n hanh).

3.7 Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tw Tn ) .
‘ nhi¢ém gian Két qua
Bl | Tiép nhén hd so: Bo phan | 0,5ngay | SO theo doi
+ Tiép nhan, kiém tra tinh diy da | tiép nhan ho so
ctia ho so theo quy dinh; Kiém tra | va tra két Gidy tiép
noi dung uy quyén theo quy dinh. qua nhén ho so
Phat phiéu huéng din hd so (d6i| TTHC va hen tra
v6i ho so chua hop 18, chua day du) két qua
+ Vao so6 theo ddi ho so, Lap gidy Phiéu kiém
tiép nhan hd so va hen tra két qua. soat qua
+ Lap “Phiéu kiém soat qué trinh trinh giai
giai quyét hd so cho timg hd so quyét
cu thé;
+ Chuyén hd so di nhan cho Lanh
dao phé duyét
B2 | Lanh dao phong TNMT phan cong | Lanh dao | 0,5 ngay
can bo phong thu 1y hd so phong
TNMT
B3 |- Bao cdo Lanh dao Huyén giao | Chuyén | 11,5 ngay
Vin phong ding ky dat dai cung | vién thu
cap thong tin vé co so dir liéu dat ly

dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat ddi véi trudng hop ho so
day du va hop 1&; hudng dan
ngudi ndp hd so bo sung trich do
dia chinh thira dat dbi véi thira




68 CONG BAO HA NOI/S6 359+360/Ngay 26-12-2024
Trach Thoi | Biéu mau/
TT Trinh tw n ] .
: nhiém gian Két qua
dat tai noi chua c6 ban do dia
chinh theo quy dinh hodc lam lai
hé so hodc bd sung hd so va nop
lai cho co quan c6 chirc ning
quan ly dat dai ddi véi truong
hop hd so khong day du, khong
hop 1€; ra soat, kiém tra ho so;
kiém tra thuc dia;
- Tham tra hd so, trinh Uy ban
nhan dan cdp huyén quyét dinh
chuyén muc dich sir dung dat; ky
hop déng thué dat ddi véi trudng
hop thué dat va cap gidy chimg
nhan quyén str dung dét
B4 |Lanh dao Phong chuyén mon | Lanh dao
phé duyét Phong 3,5 ngay
TNMT
BS UBND cip huyén xem xét, ky UBND ‘ Quyét dinh
quyét dinh huyén 03 ngay
B6 | Chuyén vién thy Iy phat hanh | Chuyen Két qué
chuyén bo phéan ti€p nhéan va tra | yjan giai i giai quyét
két qua TTHC, cap nhat ho so dia quyét hd 01 ngay TTHC
chinh SO
B7 | Trakét qua giai quyét TTHC B phéan Két qua
tiép 1}h£1:1 Gis hanh giai quyét
va tra ket . TTHC
. chinh
qua

TTHC




CONG BAO HA NOI/S6 359+360/Ngay 26-12-2024 69

Trach Thoi | Biéu mau/

Trinh ty - . £
nhiém gian Keét qua

BIEU MAU

- Pon xin chuyén muc dich sir dung dat (Mau s6 02c tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Pat dai).
(ban chinh).
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MAu s6 02¢c. Pon xin chuyén muc dich sir dung dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Pat dai)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

., hgay ... thang ... nam

PON XIN CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT

Kinh gizi: Uy ban nhan dan’ ...........cocooooeveeeeeeeennn.

 NGUOT XIN UG GA: .ottt
. D1a Chi/tru SO ChINN: ...
. Bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):......cccoeiiiiiiiiiiiie e,
. Pja diém thira dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...): ..ocoooiviiiieeeee
 DIEN HCR (N2 ettt ettt ens
. Muc dich str dung dat B8N tai>: .......o.ovoveieeeeeeeeeeeeeeeeee e,
. Muc dich str dung dat Xin Chuy@n®: .........coooeveeeeeeeeeeeeeee oo,
ThoT han ST dUNG:.....oooiiiiece e et
. Cam két sir dung dat dung muc dich, chap hanh ding cac quy dinh cta phap
luat dat dai, ndp tién thué dat (néu c6) day du, ding han;

CAC camm K&t KNAC (NEU CO): oottt eeaee e e eeeeeenae
10. Tai 118U G KM (U CO)22: oot e

Nguwoi lam don®
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu cé)

O 0 1N DN K W —

'Ghi rd tén UBND cap c6 tham quyén cho phép chuyén muyc dich str dung dat.

2Ghi 10 tén nguoi sir dung dat quy dinh tai Diéu 4 Luat Bat dai; ddi véi ca nhan gh1 15 thong tin vé s6,
ngay/thang/ndm, co quan cip Can cudc cong dan hoic sb dinh danh hoac Ho chiéu...; dbi véi to chuc
ghi 16 thong tin nhur trong Quyét dinh thanh lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vin ban cong nhan to chirc
ton giao/dang ky kinh doanh/ Gidy chung nhén dau fu dbi v6i doanh nghlep/té chirc kinh té...

3Ghi theo loai dat trong gidy ching nhén vé quyen sir dung dat da cap, truong hop khong 6 gidy
ching nhén vé quyén str dung dét thi ghi theo gidy t& khac c6 lién quan c6 thé hién muc dich sir dung
dat do.

*Trudng hop di duoc cap gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chi truong dau tu/quyét dinh
du an... thi ghi rd muc dich sir dung dat dé thuc hién du 4n dau tu theo gidy to da cap. Truong hop xin
chuyén muc dich sir dung dit xdy dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xdy dung cong trinh
trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngdm quy dinh tai Diéu 216 Luat Dat
dai.

SThyc hién trong truong hop hd so chuyén muc dich sir dung dat do ngudi xin chuyén muyc dich sir
dung dat 1ap phai co theo quy dinh.

Ghi rd ho va tén c4 nhan, c4 nhan dai dién cho nguoi st dung dét quy dinh tai Diéu 4 Luat Dét dai.
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4. Quy trinh Cho phép chuyén muc dich sir dung dat ddi véi truong

hop khong thudc dién chip thuin chi trwong dau tw, chap thuin nha dau

tw theo quy dinh ciia phap luit vé dat dai ma ngwoi xin chuyén muc dich sir
dung dat 12 ho gia dinh, c4 nhan (QT-04.H)

1

Muc dich

Quy dinh phuong phap t6 chic, mdi quan hé cong tac va trach nhiém
clia c4 nhéan trong thuc hién viéc Cho phép chuyén myc dich sir dung
dat d6i vai truong hop khong thude dién chip thuan chi truong dau tu,
chap thuan nha dau tu theo quy dinh cta phap luat vé dat dai ma nguoi
xin chuyén muc dich st dung dat 1a ho gia dinh, c4 nhan

Pham vi

- Ap dung ddi véi ca nhan thyuc hién viéc Cho phép chuyén muc dich st
dung dat dbi voi truong hop khong thudce dién chép thuan chi truong
dau tu, chdp thuan nha dau tu theo quy dinh cua phép luat vé dat dai ma
nguoi Xin chuyén muc dich st dung dat 1a ho gia dinh, c4 nhan.

- C4 nhan, ho gia dinh d& nghi chuyén muyc dich sir dung tir dat nong
nghiép trong khu dan cu, dat néng nghiép trong cung thira dat co dat ¢
sang dat ¢ hodc tir dat phi nong nghiép khong phai 1a dat o sang dat &
theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 116 Luat dat dai 2024

- Lanh dao, chuyén vién UBND cap huyén, phong Tai nguyén Moi
trudng, cong chirc cap xa chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy
trinh nay.

- Pham vi: khong thude di¢n chép thuan chu truong dau tu, chép thuan
nha dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu nhung thudc truong
hop chuyén muyc dich sir dung dat phai xin phép co quan c6 tham quyén
quy dinh tai khoan 1 Piéu 121 Luat Pt dai.

- Piéu kién 1: Ap dung vdi truong hop duge Nha nudc cho phép
chuyén muc dich st dung dat dé thuc hién du an dau tu thi phai dap
g cac diéu kién sau day:

+ Ky quy hodc céac hinh thire bdo dam khéc theo quy dinh ctia phap luat
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vé dau tu;

+ Co ning luc tai chinh dé bao dam viée sir dung dat theo tién do cua du
an dau tu va diéu kién khac theo quy dinh ciia phap luét c6 lién quan;

+ Khong vi pham quy dinh ctia phap luat vé dat dai hodc c6 vi pham quy
dinh cta phap lut vé dat dai nhung da chip hanh xong quyét dinh, ban
an da co6 hiéu luc phap ludt ctia co quan c6 tham quyén tai thoi diém dé
nghi giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dét. Viéc
xéac dinh ngudi str dung dat vi pham quy dinh ctia phap luat vé dét dai ap
dung ddi véi tat ca cac thira dat dang sir dung trén dia ban ca nudc.

Diéu kién 2: Ap dung véi trudng hop phai chuyén muc dich st dung dat
trong lta, dat rimg dic dung, dat rimg phong ho, dat rimg san xuat dé
thuc hién du an thi phai thuoc danh muc dy an phai chuyén muc dich st
dung dat trong lta, dat rimg dic dung, dat rimg phong hd, dat rimg san
xuét ctia Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dén cip tinh thong qua.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

(1) Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024.

(2) Luat sé 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra ddi, bo sung mot sb
diéu cua Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15,
Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luét Cac t6 chirc
tin dung s 32/2024/QH15.

(3) Nghi dinh s& 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh phu;
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Chinh phi;

(4) Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh ph.

(5) Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 cua Bo Tai
nguyén va Moi truong vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh trong linh
vuc dat dai thudc pham vi chirc ning quan ly nha nuéc cua B Tai
nguyén va Moi truong.

(6) Quyét dinh s6 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 ctia UBND thanh
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phé Ha Noi.
. Y Ban Ban
3.2 | Thanh phan ho so ,
chinh sao
Pon xin chuyén muc dich sir dung dat (Mau sd
02c¢ tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu X
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat
Dat dai) (ban chinh).
Hb so mién giam tién sir dung dét (néu co) X
Gidy ching nhan X
Cac to ké khai thué; van ban uy quyén (néu co) X
Trich do thira dat (néu co) X
3.3 | S6 lwong ho so: 01 bo
3.4 | Thoi gian xwr ly: 20 ngay lam viéc
Khong bao gém thoi gian giai quyét ciia co quan c¢6 chirc nang quan 1y
dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét
clia co quan c6 thim quyén vé khoan duoc trir vao tién str dung dét,
tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan thué vé
xac dinh don gia thué dat, s6 tién sir dung dat, tién thué dat phai nop,
mién, giam, ghi no tién st dung dét, tién thué dat, phi, 1& phi theo quy
dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

- Truc tiép tai BO phan Tiép nhén ho so va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh cia UBND cép huyén noi c6 dat.
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- Nop hd so truc tuyén.
3.6 | Lé phi
Viéc thu Phi, L& phi thuc hién theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi, cac
vin ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi va theo quy
dinh cta Hoi dong nhan dan Thanh phd (cac khoan thué, thu khac co
lién quan thyc hién theo cac quy dinh hi¢n hanh)
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
371 Trinh ty thye hién ddi v6i truong hop ngwoi sir dung dit phai nop
""" | tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat
Trach Thoi | Biéu miw/
TT Trinh tuw - . .
nhiém gian Keét qua
Tiép nhan hd so: B(f;l phan tiép Plﬁié:u ) hen/
. N 3 an va tra Phiéu hudén
Kiém tra tinh ddy di ctia hd | g o | 025 | oo TIONE
B1 . két qua . dan/Phicu tur
so theo quy dinh. J ngay ‘. ”
UBND cap choi tiep
huyén nhan
1. Truomg hop khong di thanh phan ho so thwe hién TTHC:
Can bo tiép nhan hd so kiém
tra tinh day du vé thanh phan
hd truong hop  hd B0 phan tié ,
6 so rdng hap 0 s | BO pin i Phi huing
khong du dicu kién, 1ap phiéu | nhan va tra x g
] 5 B 2 P 0,25 dan/Phiéu tir
B1.1 | huéng dan hd so hodc Phicu két qua . g
NI A 1A X ngay choi tiép
tur chdi tiép nhan hd so theo | UBND cap h3
. o e ) nhan
quy dinh tai Diéu 15, biéu 17 huyén i

Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018.
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B0 phén tiép A ,
<A N S S N Phiéu huéng
Vao s0 theo doi, cap sO phi€u | nhan va tra x D
, x . X X £ , dan/Phiéu tu
B1.2 | huéng dan thanh phan ho so két qua héi iy
. choi i¢
thu tuc hanh chinh UBND cap A P
R nhan
huyén
Phat hanh/luu phiéu huéng | Bo phan tié :
o Janut PHEr AHOTS | B0 PRATHED Phiéu huong
dan thong qua cac hinh thic | nhén va tra : Z .
: ) , A . dan/Phicu tur
B1.3 | quy dinh tai khoan 2 dic¢u 15 két qua héi A
o : . choi i
Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP | UBND cép ” P
nhan
ngay 23/04/2018 huyén '
2. Truong hop hd so dit thanh phin thye hién TTHC:
Tiép nhan hd so:
+ \ A A A A
Vao .Rhar%’mem lap‘ho 80, | B6 phan
Lap Phicu ti€ép nhan ho so va | .. A
. T ~| tiép nhan va
hen tra két qua, in s6 theo do1 1 Ae
1d so: tra ket qua
B2.1 ’ , , UBND cap 0.5 ng? - Phiéu hen;
d |+ La ieu kié 4 4 A , )
" I;flp .I?hleu lilterﬁk soat q;lla huyén ngay - Hb so
1‘r1n h%lal quy;; 0 so cho - Phong
tung ho Sf’ cut‘ e; TNMT
+ Chuyén h6 so da nhéan
dén phong Tai nguyén va
Moéi truong.
- Phiéu kiém
soat qua
Lanh dao trinh giai
Giao Chuyén vién giai quyét| phong Tai | quyét hd so.
B2.2 A ~ . | 0,5ngay
ho so. nguyén va - Giao viéc
Moi trudng trén hé thong

thong tin giai
quyét thi tuc
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hanh  chinh
Thanh phd.
Chuyén vién giai quyét ho so: Kiém tra ho so, dbi chiéu quy dinh cua
B2.3 | phap luat.
Thuyec hién giai quyét ho so theo 03 truong hop, cu thé:
Truwong hop 1: HO so khong du diéu kién giai quyét
- Béo cdo vé
viec hd so
Chuyén vién giai quyét ho so, khong  du
kiém tra hd so, 1ap bao céo va . diéu  kién
\ R , . - Chuyén z
du thdo Thong bao khong du | ., . giai quyet.
B3i1a1 | . T . vién giai | 02 ngay
diéu kié¢n trinh lanh dao phong 410 so - Dy thao
u :
Tai nguyén va Moi truong Ky ay Thong bao
duyét van ban néu 10 ly do. h6 so khong
du diéu kién
giai quyét.
Lanh dao phong Tai nguyén . Thong bao
A s v s .~ |- Lanh dao N .
B3.12 va Moi truong ky duyét van he 0.5 103 ho so khong
.Ad. on; ,o nNga b ae )  n
ban Thong bao khong du phons s du dicu kién
A TNMT. z
diéu kién giai quyet.
Van thu phat hanh Thong bao | - Van  thu Théong bao
hd so khong du diéu kién giai | Phong ho so khong
B3.1.3 | quyét gui kém hd so vé By | TNMT 0,5 ngay | du diéu kién
phan Mot cira tra cho t6 chuc, | - Bo phan giai quyét.
ca nhan. mot cilra HO so tra.
) - B0 phan | Gio hanh 4 ho
B3.1.4 | Tra hd so 50 phan Lo hanh Tra o~ so
Mot cura. chinh cho t0 chtec,




CONG BAO HA NOI/S6 359+360/Ngay 26-12-2024

77

ca nhan.

Truwong hop 2: HO so canra t

héong bio bo sung

Chuyén vién giai quyét ho so,
kiém tra hd so, 1ap bao céo va
du thao Thong bao bo sung hd
so trinh lanh dao phong Tai
nguyén va Moi truong ky
duyét van ban néu 10 1y do gui
c4 nhan dé nghi chuyén muc
dich str dung dat. Truong hop

- Bao cao ve
viéc bo sung

noi chua c6 ban d6 dia chinh | - Chuyén ho so.
B3.2.1 | va nguoi st dung dat chua |vien  giai| 02ngdy |- Dy thao

nop ban trich do thi hudng | quyét hd so. Thong bao

dan nguoi ndp ho so bo sung b6 sung hd

trich do dia chinh thura dat. S0.

Dbi voi truong hop bd sung

hé so thi thoi gian thy 1y ho so

dugc tinh tr khi c4 nhén, to

chic ndp day du thanh phan

hé so theo yéu cau tai Vin ban

b6 sung ho so.)

Lanh dao phong Tai nguyén |- Lanh dao Thong bao
B3.2.2 | va Modi truong ky duyét van | phong 0,5ngdy |bd sung hd

ban Thong bao bo sung hd so | TNMT. SO.

Vin thu phat hanh Thong bao |- Van thu . ,

bd sung hd so gui kem hd so Phong . T?ong ba(:
B3.23 | ... " . RO . | TNMT 0,5 ngay | b6 sung hod

vé BO phan Mot ctra tra cho t0 ) .

ST - Bo phan SO.

churc, ca nhan. mot cira

B3.2.4 | Tra cong dan Thong bao bd |- Bo phan | Giohanh |H6 so  bd
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sung ho so. Mot ctra. chinh |sung theo
Tiép nhan hd so bd sung, |- Phong Tai Thong bao.
chuyén phong Tai nguyén va | nguyén  va
Moi trudng giai quyét. Moi truong
(Thoi gian bé sung khéng tinh
vdo thoi gian gidi quyét hé so)
Truong hop 3: Ho so' du diéu kién giai quyét
- Kiém tra ho so, xac minh,
xin ¥ kién co quan chuyén
mon (néu can); Té trinh,
+ Giao Van phong dang ky
dat dai 4p thong tin vé
a d:dl ctmg Acap ; ong. 1n\ve Dy thao
co sO dir liéu dat dai (tinh £, as
U , £ quyét dinh
trang phép ly cua thua dat, ]
. % . X Chuyén cho phép
tinh trang tranh chap khiéu 2
Y TN WY S vién, 1anh chuyén muc
nai to cdo vé dat dai), lap trich ’ , ,
L\ A . . 14 | dao Phong dich sir dung
B3.3 | luc ban do dia chinh thua dat ” : 06 ngay it
(noi dd c6 ban d dia chinh) | [31ngUyen '
dbi véi truong hop hd so ddy | VAMOL
d va hop 1&. truong
+ Ra soat, kiém tra hd so;
+ Kiém tra thuc dia;
- Hoan thién hd so trinh Uy
ban nhan dan cdp huyén ban
hanh quyét dinh cho phép
chuyén muc dich st dung dat;
Linh dao UBND cap huyé &t di
an ’fok, o cap . gycﬁ Lanh dao Ql}llyet 1(;1‘1’nh
xem Xét, uyét quyet din £ .
B4 ) Y ;y' auy .. .| UBNDcap | 02ngay ho pep
cho phép chuyén muc dich st huvén chuyén muc
uye

dung dit.

dich str dung
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dat
Chuyén vién thu 1y ho so 1ap
phiéu chuyén trinh lanh dao Phiéu
phong Tai nguyén va Moi chuyén
truong ky va chuyén thong tin thong tin

dia chinh thta dit cho co
quan Thué.

(Co quan thué xdc dinh tién
swr dung dat phai ndp theo quy
dinh, ban hanh thong bao nop
tién sir dung dat, tien thué dat
cho nguwoi sit dung ddt trong
thoi han 5 ngay lam viéc,

- Nguoi sir dung ddt nép tién
sir dung dat theo quy dinh cia
phdp ludt vé tién sir dung ddt,
tién thué dat;

- Co quan thué xdc nhdn hoan
thanh viéc nop tien sir dung
ddt va giri théng bdo két qua
cho co quan co chiuc nang
quan 1y dat dai cdp huyén;

- Thoi gian khéng bao gom:
Thoi gian gidi quyét cia co
quan thué vé xdc dinh don gid
thué dat, so tién sir dung dat,
tien thué dat phai nop, mién,
gidm, ghi no tién sir dung dat,
tien thué dat, phi, 1¢é phi theo
quy dinh; Thoi gian thuc hién
nghia vy tai chinh cua nguoi
sir dung dat)

Chuyén
vién, lanh
dao Phong
Tai nguyén

va Moi

truong

(Chuyén
vién lanh
dao Chi cuc
Thué;
Nguoi su
dung dat)

02 ngay
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Sau khi cong dén hoan thanh Hop dong
nghia vu tai chinh phong Tai thué dat,
A x NAA . , Chuyén _
nguyén va Mo1 truong: Ky ) Bién ban
A N 1i. 1i- .. | vién, lanh ,
hop dong thué dat doi véi ban giao dat.
\ \ . dao Phong .
B6 |truong hgp Nha nudc cho Tai A 05 ngay
thué dat. T6 chire ban giao dat atngd y.en
A . va Mo1
trén thuc dia. .
) 3 . . truong
Chuyén ho so dén Chi nhanh
Vin phong dang ky dét dai.
Chi nhéanh Van phong dang
ky dat dai thuc hién dang ky
bién dong dat dai, cip Gidy
chtng nhan theo tham quyén; .
A A , Y S Chi nhanh X .
cap nhat, chinh ly bién dong Van ohe 04 103 Giay chung
. nga
B7 | dit dai theo quy dinh. an phong S 1 nhan,
. dang ky dat
Chuyén Giay chung nhan cho dai
B6 phén tiép nhan va tra két
qua cép huyén dé Trao Gidy
ching nhan cho nguoi su
dung dét.
Gidy ching
i ; 5 B0 phan tié Nhan,
Trao - Giay chu’r,lg nhan cho QP an‘ 1eqp Gi& hanh ? .
B8 | nguoi sir dung dat. nhén va tra chinp | SO theo ddi
két qua ho so, tra
két qua
37 Trinh ty thyc hién dbi voi trudng hop hinh thie sir dung dat sau khi

chuyén muc dich str dung dét 1a giao dat khong thu tién str dung dat

Budre 1, 2 twong tuw muc 3.7.1
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Truwong hop 1: HO so khong du diéu kién giai quyét

Chuyén vién giai quyét ho so,

- Bao cao vé
viec ho so

kiém tra ho so, 1ap bao cdo va khong  du
du thao Thong bao khong du ) dicu  kién
A 1A 1 s . - Chuyén i
dicu kién trinh lanh dao phong | ., .| gia1 quyeét.
B3.1.1 | .. e ~ | vién giai | 02 ngay
Tai nguyén va Moi truong ky P - Du thao
o Tn A 1y . | quyet ho so. :
duyét van ban néu 10 ly do gui Thong béo
c4 nhan dé nghi chuyén hinh hd so khong
thire str dung dat. di didu kién
giai quyét.
Lanh & hong Tai & Tho ba
fin Nao p ong ’ ai nAguy?n . Lanh dao Aong Aao
va Moi truong ky duyét van . . | ho so khong
B3.1.2 | . ) . A , | phong 0,5ngay | ., ..» ...
ban Thong bdo khong du du diéu ki¢n
A e TNMT. P
diéu kién giai quyet.
Van thu phat hanh Thong bao | - Van  thu Thong béo
ho6 so khong du diéu kién giai | Phong ho so khong
B3.1.3 | quyét gui kém hd so vé By | TNMT 0,5 ngay | du diéu kién
phan Mot cira tra cho t6 chuc, | - Bo phan giai quyet.
ca nhan. mot clra Hb so tra.
- Bo phan| Trad hd
. 0 P Gighann | - 0 5
B3.1.4 | Tra ho so Mot cura. ) cho to chrrec,
chinh o
ca nhan.
Truong hop 2: HO so cin ra thong bio bo sung
C.13uyén Vi?:l’l giai quyét ho so, i Chuyén - .E}éo i:éo ve
kiém tra ho so, lap bdo cdo va | ., . viéc bo sung
B3.2.1 ) A o L | vién giai | 02 ngay | .
dy thdo Thong bao bo sung ho L LA ho so.
~ | quyét ho so.
so trinh lanh dao phong Tai - Du thao
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nguyén va Moi truong ky Thong bao

duyét van ban néu ro 1y do g b6 sung hod

c4 nhan dé nghi chuyén hinh SO.

thire sir dung dat. Trudng hop

noi chua c6 ban d6 dia chinh

va nguoi st dung dat chua

ndp ban trich do thi hudng

dan ngudi ndp hod so bd sung

trich do dia chinh thira dat.

Dbi voi truong hop bd sung

hé so thi thoi gian thy 1y ho so

duoc tinh tir khi ca nhén, to

chic ndp day du thanh phan

hd so theo yéu cau tai Vin ban

b6 sung ho so.)

Lanh dao phong Tai nguyén |- Lanh dao Thong bao
B3.2.2 | va Mdi truong ky duyét van | phong 0,5 ngay | bdo sung hd

ban Thong bao bo sung hd so | TNMT. SO.

Van thu phat hanh Thong béo | o, " ™

b6 sung E@) so gui kém 1%6 SO Phong T%l(“)ng bé?
B3.23| . % N . | TNMT 0,5ngay |bo sung ho

vé BO phan Mot ctra tra cho t0 A .

chtrc, ca nhan. ) ABQ7 phan 50

mot cua
o A A |- B phan Th(‘)iv

Tra coglg dan Thong bao bd Mot cira., gian bd ; x

Sl,.ll”lg ho so. ‘ 7 _ Phong Téi sung Ho so bo
B3.2.4 | Tiép 7 nhan ho so bo sung, nguyén  va khong sung fheo

chu?/én ph(‘)ng Téi n,guyén va Mbi truong tinl.l v.a‘10 Thong bao.

Moi truong giai quyét thot gian

giai
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quyét hd
SO
Truong hop 3: Ho so' du diéu kién giai quyét
- Kiém tra ho S0, xac minh,
xin ¥ kién co quan chuyén Théng béo
mon (néu can); truong hop
+ Giao Van phong dang ky khong du

dat dai cung cap thong tin vé
co sO dir liéu dat dai (tinh
trang phap 1y cua thira dat,

dieu kién,

tinh trang tranh chap khiéu ?huyén : él ergl b;((‘;

nai to cao vé dat dai), lap trich vien, IZ}nh S Ug
B33 | luc bin dd dia chinh thira dit ‘Ti?f’ Phong | ¢ 1 oay ’

(noi da c6 ban dd dia chinh) | -3 PEUWYeR

déi véi truomg hop ho so day | VA MO TG trinh,

dit va hop 1¢. truong

+ Ra soat, kiém tra ho so; Duqthéo

+ Kiém tra thuc dia; c,huyé? muce

- Hoan thién hé, so trinh Uy dlch;gt.dung

ban nhan dan cap huyén ban

hanh quyét dinh cho phép

chuyén muc dich st dung dét;

Lanh dao UBND cép huyén | Lanh dao Quyé;t dinh
B4 | xem xét, ky duyét Quyét dinh | UBND cép | 04 ngiy gilﬁy:;‘ é?l‘;;

chuyén muyc dich st dung dat. huyén dht

Phong Tai nguyén va Moi Chuyén Hop dong
BS truong jchuclt.uén:.Ky hop dong | vién, lanh 05 ngdy thué dat,

thué dat doi voi truong hop | dao Phong Bién ban

Nha nuée cho thué dit, td chire

Tai nguyén

ban giao dat.
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ban giao dat trén thuc dia. va Moi
Chuyén ho so dén Chi nhanh |  truong
Vin phong dang ky dét dai.
Chi nhéanh Van phong dang
ky dat dai thuc hién ding ky
bién dong dat dai, cAp Gidy
chtmg nhan theo tham quyén; _
~ N , , L ~ Chi nhanh e ,
cap nhat, chinh 1y bién dong Vin ohe 04 no? Giay chung
S . nga
B6 | datdai theo quy dinh. anp ong 8ay nhan,
. ) . dang ky dat
Chuyén Giay chung nhan cho dai
B6 phan tiép nhan va tra két
qua cip huyén dé Trao Gidy
chimg nhén cho nguoi su
dung dit.
Gidy chimg
, B9 phan tié Nhan,
Trao Gidy chung nhan cho M P 2.11{ 1cip Theo . .
B7 o X nhénvata | . So6 theo doi
nguoi st dung dat. P Giay hen .
két qua ho so, tra
két qua
373 Trinh tw thwe hién ddi véi treong hop nguoi sir dung dat phai ndp
"™ | tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé
Budre 1, 2 twong tuw muc 3.7.1
Truwong hop 1: HO so khong du diéu kién giai quyét
Chuyén vién giai quyét h :
.;uyen Vlfn glalA qu}fe ,O scy‘, ) _ Bio cio vé
ki€m tra ho so, 1ap bdo cdo va | - Chuyén e 1D so
n . |viec ho s
B3.1.1 | dy thao Thong bao khéng du | vién giai | 02ngay |~ ° .
A 1A a1 ax . L 1A khong  du
diéu kién trinh 13nh dao phong | quyét ho so. A o
diecu  kién

Tai nguyén va Moi truong ky
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duyé¢t van ban néu 10 1y do gui giai quyét.
c4 nhan dé nghi chuyén hinh - Dy thao
thirc str dung dat. Thong béo

hd so khong
du diéu kién
giai quyét.

Lanh dao phong Tai nguyén . Thong bao
AT g .+ . .- |- Lanh dao N .
va Moi truong ky duyét van . .| ho so khong
B3.1.2 | ., ) , A . | phong 0,5ngay | ., ... ...
ban Thong bao khong du du diéu ki¢n
N TNMT. z
diéu kién giai quyet.
Vin thu phat hanh Thong bao |- Van thu Thong bao
ho so khong du diéu kién giai | Phong ho so khong
B3.1.3 | quyét gui kém ho so vé By | TNMT 0,5 ngay |du diéu kién
phan Mot cira tra cho t6 chie, | - Bo phan giai quyet.
ca nhan. mot cira HO so tra.
- B0 phan Trd ho
. 0 PR Gighann | - 0 5
B3.1.4 | Tra ho so Mot cura. ) cho to chue,
chinh o
ca nhan.
Truong hop 2: HO so cin ra thong bio bo sung
Chuyén vién giai quyét ho so,
kiém tra ho so, lap bdo cdo va - Béo cdo vd

B3.2.1

du thao Thong bao bo sung hd
so trinh lanh dao phong Tai
nguyén va Moi truong ky
duyé¢t van ban néu 10 ly do gui
c4 nhan dé nghi chuyén hinh
thire sir dung dat. Trudng hop
noi chua c6 ban d6 dia chinh
va nguodi st dung dat chua

- Chuyén
vién giai

quyét ho so.

02 ngay

viéc bo sung

hd so.
- Du thao
Thong bao

bd sung ho
SO.
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ndp ban trich do thi hudng
dan ngudi ndp hod so bd sung
trich do dia chinh thira dat.
Dbi voi truong hop bd sung
hé so thi thoi gian thy 1y ho so
duoc tinh tir khi c4 nhén, to
chic ndp day du thanh phan
hé so theo yéu cau tai Vin ban
b6 sung ho so.)
Lanh dao phong Tai nguyén |- Lanh dao Thong bao
B3.2.2 | va Mdi truong ky duyét van | phong 0,5 ngay | bdo sung hd
ban Thong bao bo sung hd so | TNMT SO.
Van thu phat hanh Thong béo | o, " ™
an thu phat ha ong bao .
b E‘A o wii ke E’; Phong Thong béo
0 sung ho s i kém ho so . N
B3.23 | g A Ag R . | TINMT 0,5 ngay | bo sung ho
vé BJ phan Mot ctra tra cho to . .
A 1A - Bo phéan SO.
chtrc, ca nhan. N
mot cua
Tra cong dan Thong bao bo sung . .
hé so - B0 phan
. P pe "y Mot cura. ‘ "y
Tie a 0 0 Ho 0
P ;n e_m‘ ° SO © Asung‘, - Phong Tai | Gio hanh © 80 DO
B3.2.4 | chuyén phong Tai nguyén va . . , sung  theo
N R nguyén va| chinh A )
Moi trudong giai quyét. N Thong bao.
, Mo truong
(Thoi gian bo sung khong tinh
vdo thoi gian gidi quyét hé so)
Truong hop 3: HO so' du diéu kién giai quyét
- Kiém tra hd so, xac minh, Chuyén
B3.3 |xin y kién co quan chuyén vién, 1anh | 06 ngay
mon (néu can); dao Phong To trinh,




CONG BAO HA NOI/S6 359+360/Ngay 26-12-2024 87
+ Giao Van phong dang ky | Tainguyén
dat dai cung cap thong tin vé va Moi Du thao
co so dir lieu dat dai (tinh truong Quyét dinh
trang phap ly cua thtra dat, chuyén muc
tinh trang tranh chap khiéu dich str dung
nai to cdo vé dat dai), lap trich dat.
luc ban dd dia chinh thira dat
(noi da c6 ban d6 dia chinh)
dbi voi truong hop hod so day
du va hop I¢.
+ Ra soét, kiém tra ho so;
+ Kiém tra thyc dia;
- Hoan thién hd so trinh Uy
ban nhan dan cdp huyén ban
hanh quyét dinh cho phép
chuyén muc dich st dung dét;
Lanh dao UBND cdp huyén
xem xét, ky duyét Quyét dinh
chuyén muc dich str dung dat N Quyét dinh
o . .. | Lanhdao X
va gui cho co quan c6 chuc p . chuyén muc
B4 - s afe 4. A . | UBNDcap | 04 ngay | ., )
nang quan ly dat dai cap huyén A dich su dung
2 LA , A g s -y huyén A
dé to6 chuc viéc xac dinh gia dat
dat cy thé theo trinh tu riéng
vé xéc dinh gia dét cu thé.
- T6 chirc viée xac dinh gia Chuyén
dat cu thé, hoan thién ho so| vién, lanh Khéng | T¢ trinh, dy
trinh Chu tich Uy ban nhén | dao Phong | tinh vao | thao Quyét
BS dan cap huyén ban hé.{’lh quyé:[ Tai nguyén | thoi gian | dinh, Quyét
dinh phé duyét gia dat cu thé va Moi giai dinh gia cu
theo quy dinh cua phap luat | truong, Lanh | quyét ho thé
vé gia dat (cé ndi dung vé| dao UBND SO

trach nhiém cua co quan thué

cap huyén
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trong viéc hwéng dan nguoi
sir dung ddt ndp tién sir dung
dat, tién thué dat theo quy
dinh ciia phdp ludt vé tién sir
dung ddt, tién thué dat).

- Cha tich Uy ban nhan dan
cdp huyén xem xét ky ban
hanh quyét dinh phé duyét gia
dét cu thé va gui dén Chi cuc
Thué dé xac dinh nghia vu
tai chinh.

(Thoi gian gidi quyét ciia co
quan co chuc nang quan ly
dat dai vé xdc dinh gia dat cu
thé theo quy dinh khéng tinh
vdo thoi gian gidi quyét thi
tuc hanh chinh. Co quan Thué
co trach nhiém ban hanh
Théng bdo thué sau 5 ngdy ké
tir ngdy nhdn dwoc day i ho
so do co quan quan Iy ddt dai
chuyén dén).

B6

Sau khi cong dan hoan thanh
nghia vu tai chinh phong Tai
nguyén va Modi truong: Ky
hop dbéng thué dat dbi voi
truong hop Nha nudc cho
thué dat. T6 chire ban giao dat
trén thuc dia.

Chuyén hd so dén Chi nhanh
Vin phong dang ky dét dai.

Chuyén
vién, lanh
dao Phong
Tai nguyén

va Moi

truong

05 ngay

Hop dong
thué dat,
Bién ban

ban giao dat.
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Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai thuc hién ding ky
bién dong dat dai, cip Gidy
chtng nhan theo tham quyén; _
~ N , , L ~ Chi nhanh e ,
cap nhat, chinh 1y bién dong Vin ohe 04 no? Giay chung
. nga
B7 | d4t dai theo quy dinh. an phong &Y | nhan,
. dang ky dat
Chuyén Giay chung nhan cho dai
B6 phan tiép nhan va tra két
qua cip huyén dé Trao Gidy
chimg nhén cho nguoi su
dung dit.
Gidy ching
, B9 phan tié Nhan,
Trao Giay chung nhan cho QP aIT 1%p Gi6 hanh , )
B8 . % nhén va tra , S6 theo ddi
nguoi su dung dat. L. chinh N
két qua ho so, tra
két qua
4 Biéu miu
Céc biéu mau theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta
Chinh phu, Théng tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31/7/2024 cua Bo
TNMT.

* Ghi chii: Trieong hop nép hé so triee tuyén: Thanh phan ho so khi ndp la ban
scan hodc file s6. Ngwoi sir dung dat phdi ndp ban goc hodc ban sao cdc hé so,
tai liéu theo quy dinh vé thanh phan hé so tai B¢ phdn trd két qua truée khi
nhdn két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh.
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MAu s6 02¢c. Pon xin chuyén muc dich sir dung dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Pdt dai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

, ngay ... thang ... nam

PON XIN CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT
Kinh gri: Uy ban nhan dan® ..........c.occoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

. Nguoi xin chuyén muc dich st dung dAt*: ......coooovoiveeeeeeeeeeeen.
.Dia chi/tru sG Chinh: ..o
. Pia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ....cccooviiiiiiiiiie e,
. bia diém thta dat/khu dét (tai x3..., huyén..., tinh...): c..o.ooooeveeeeceeee.
CDIEN HCH (7)1t
. Muc dich str dung dat hien tai®>: ........coovoveeeeeeeee oo,

. Muc dich sir dung dét xin chuyén®

. Thoi han ST dUNE: ...cc.veiiiie e e e
9. Can} két su dung dat ding muc Qich, chép héph dﬁng cac quy dinh ctua

phap luat dat dai, ndp tién sur dung dat/tién thué dat (n€u co) day du, ding han;
Cac cam Két KNAC (NEU CO): e,

0 3 N L A~ WD

10. Tai 1iéu gUri KEM (NEU COYPT:. oo
Nguoilam don® o
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

23 Ghi 15 tén UBND cdp c6 thim quyén cho phép chuyen muyc dich sir dung dat.

24 Ghi 10 tén nguoi st dung dat quy dinh tai Didu 4 Luat Dit dai; dbi v6i ca nhan ghi rd thong tin vé s6,
ngay/thang/ndm, co quan cap Can cude cong dén hodc s6 dinh danh hodc Ho chiéu.. d01 véi to chic ghi rd
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 13p co quan, t6 chirc sw nghiép/vin ban cong nhan t6 chirc ton gido/ding
ky kinh doanh/Gidy chimng nhan ddu tu d6i voi doanh nghiép/td chire kinh té. ..

2 Ghi theo loai dat trong gidy chiing nhén vé quyén sir dung dét da cap, truong hop khong cé gidy ching nhan
vé quyén st dung dt thi ghi theo gidy t& khac co lién quan c6 thé hién muc dich sir dung dat do.

26 Truomg hop di dwoc cdp gidy chung nhan dau tu/quyet dinh, chép thuan chu truong déu tw/quyét dinh dy an..
thi ghi & muc dich st dung @4t dé thuc hién du an ddu tu theo glay to da cap. Truong hop xin chuyen muc
dich st dung dét xdy dung cong trinh ngdm thi ghi rd dién tich dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu
cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngdm quy dinh tai Diéu 216 Luét Dt dai.

27 Thye hién trong trudng hop hd so chuyén muc dich str dung dét do ngudi xin chuyén muc dich sir dung dét 1ap
phai c6 theo quy dinh.

28 Ghi rd ho va tén c4 nhén, c4 nhan dai dién cho nguoi sir dung dit quy dinh tai Didu 4 Luat Dét dai.
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MAu s6 04c. Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ciia
Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Dat dai)
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

S6: Poc lap - Tw do - Hanh phic
, ngay... thang... nam...
QUYET PINH
Veé viéc cho phép chuyén muc dich sir dung dat
UY BAN NHAN DAN ......cccoeeunue
CON CUE oo e ;
Cein 1t LUGE DAL Qi ... ;
Can cte NGIi @inI ..........ccooooeeeeiiiiii e ;
CI CUE oo e et e e et e e e e e ;
Xét @é nghi ciia ... tai To trinh s6... ngay... thang... nam...

QUYET DINH:

Piéu 1. Cho ... (ghi tén va dia chi cia ngwoi siv dung ddt) duge chuyén
muc dich sir dung ...m?> dat®°... tai xa/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh
phé thudc tinh..., tinh/thanh phd tryc thudc trung wong... sang muc dich... va
hinh thuc sir dung dat sau khi chuyén muc dich sir dung dat 15%!

Vi tri, ranh gi6i thira dat/khu dat duoc xac dinh theo to trich luc ban do dia
chinh (hoic to trich do dia chinh) sb..., ty 1é... do... lap ngdy... thang... ndm ......

Thoi han sir dung dat 1a... , ké tir ngdy... thang ... nam??. ..

Gia dat tinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp:... (d6i véi trudng hop
tién sir dung dét, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat®).

29 Ghi theo timg loai cin ci cu thé dugc quy dinh tai Didu 116 Luat Dt dai va Nghi dinh

30 Ghi theo loai dat trong gify chimg nhan vé quyén sir dung dit dd cép, truong hop khong c6 gidy chimg nhan vé
quyén sir dung dét thi ghi theo gidy to khac ¢6 lién quan c6 thé hién muyc dich st dung dit do

31 Ghi rd hinh thirc sir dung cu thé: giao dét khong thu tién sir dung dat (néu tuwong Gmg véi truong hop quy dinh tai
Diéu 118 Luat Dat dai) hodc giao dat co6 thu tién sir dung dét (néu tuong g véi truong hop quy dinh tai Didu 119
Luat Dit dai) thué dét tra tlen thué dat hang nim (néu twong tmg véi truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 120 Luat
Dit dai) hodc thué dét tra tién thué dit mot 14n cho ca thoi gian thué (néu tuong tng voi truong hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu 120 Luét Dét dai)

32 Ghi: dén ngay ... thang ... nam ... d6i véi truong hop sir dung dét c6 thoi han sau khi chuyén muc dich sir dung dét
Ghi 1a én dinh l4u dai d6i v6i trudng hop thoi han st dung dat 1a én dinh 1au dai
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Han ché trong viéc st dung dét sau khi chuyén muc dich s dung dat........

Piéu 2. T6 chirc thuc hién....................

| SRR x4c dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop;
d6i voi truong hop tinh theo gia dat cy thé.

2 x4c dinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop; hudng dan thuc
hién giam tién st dung dat/tién thué dat, khoan dugc trir vao tién st dung
dat/tién thué dét, ghi no tién st dung dat/tién thué dat, theo ddi truong hop mién
tién st dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).

’ 3 ........ : thépg bao cho ngudi dugc giao dat/thué dat ndp tién st dung
dat/tién thué dat (néu co).
4. .o....... thu tién st dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi............ (néu c6).
5 e chiu trach nhiém ndp tién st dung dat/tién thué dat; thuc hién

giam tién st dung dat/tién thué dat, khoan dugc trir vao tién st dung dat/tién
thué dat, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat (néu cd).

6.......... x4c dinh mdc gidi va ban giao dét trén thuc dia .......c.coeeeeeeee....
’ 7 ........ - trao Gidy chtng nhép quyén str dung dét, quyén s hitu tai san
gan lién véi dat cho ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.
R chinh 1y ho so dja chinh, co s¢ dit liéu dat dai...........coeveeeeneen..
D ettt ettt b et e be st e te et et be e e esbenbeeaeenteeseenseeneennes

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay... thang... nam...

Chanh Vin phong Uy ban qhén dan... va nguoi st dung dat cé tén tai Didu
1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay

qu‘m phong Uy ban nhén dan... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tr cua ..../.

Noi nhén TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH ,
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau)

33 Déirvdi trudng hop phai nop tién str dung dat, tién thué dét tinh theo gia dét cu thé thi khong ghi muc nay (c6 thém
quyét dinh phé duyét gia dat trong truong hgp nay theo quy dinh).



CONG BAO HA NOI/S6 359+360/Ngay 26-12-2024 93

5. Quy trinh Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dit ma nguoi sir

dung dat 12 ho gia dinh, c4 nhan (QT-05.H)

1 Muc dich
Quy dinh phuong phap to chirc, mdi quan hé cong tic va trach nhiém
ctia ca nhan trong thuc hién viéc chuyén hinh thtc giao dat, cho thué
dat ma nguoi str dung dat 13 ho gia dinh, ca nhan.

2 Pham vi
- Ap dung ddi véi ca nhan thyc hién viéc chuyén hinh thire giao dat,
cho thué dat ma nguoi su dung dat1a ho gia dinh, ¢4 nhan.
- Lanh dao, chuyén vién UBND cip huyén, phong Tai nguyén Moi
truong, cong chirc cip xa chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy
trinh nay.
- Pham vi: Chuyén hinh thirc giao dét, cho thué dat thudc truong hop
quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 30 Luat Dét dai.
- Piéu kién:
+ Ca nhan dang dugc Nha nudc cho thué dét thu tién thué dat hang nam
nhung thudc truong hop duoc Nha nude cho thué dat thu tién thué dat
mot 1an cho ca thoi gian thué theo quy dinh cua Luat Dat dai thi duogc
Iira chon chuyén sang thué dat tra tién thué dat mot 1an cho thoi gian
thué dét con lai.
+ Cé nhéan dang dugc Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat mot 1an
cho ca thoi gian thué thi dugc lya chon chuyén sang thué dat thu tién
thué dat hang nam.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phaply

(1) Luat bat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;
(2) Luat sé 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra ddi, bo sung mot sb
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diéu cua Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15,
Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac t6 chic
tin dung s6 32/2024/QH15;

(3) Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh phi;
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Chinh phu;

(4) Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh ph.

Thanh phan ho so Ban chinh | Bén sao

1. Pon dé nghi chuyén hinh thic giao
dat/cho thué dit (MAu sd 02d tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6
102/2024/NDb-CP ngay 30/7/2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sd
diéu ctua Luat Dt dai) (ban chinh).

2. Mot trong cac gidy td sau day:

+ Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén so hiru tai san gin lién véi dat hodc
Gidy chimg nhan vé quyén st dung
dét, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin
lien v&i dat (ban chinh hoac ban sao;
truong hop ndp truc tiép ban sao khong co
ching thyc hodc cong chimg thi ngudi ndp
hd so xuét trinh ban chinh dé can bo tiép
nhén ho so kiém tra, di chiéu).

+ Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai X
Diéu 137 Luat Pat dai (ban chinh hodc ban
sao; truong hop ndp truc tiép ban sao
khong c6 chung thuc hodc cong chung thi
ngudi ndp hd so xuét trinh ban chinh dé can
b tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

+ Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué
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dat, quyét dinh cho phép chuyén muyc dich
str dung dét ctia co quan nha nudc cé thim
quyén theo quy dinh cta phap luat dat dai
qua cac thoi ky (ban chinh hoac ban sao;
truong hop ndp truc tiép ban sao khong co
ching thuyc hodc cong chung thi ngudi ndp
hd so xuét trinh ban chinh dé can b tiép
nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

To khai Tién st dung dat, tién thué dat

. X
(néu co)

3.3 | S6 lwong ho so: 01 bo

3.4 | Thoi gian xwr ly: 20 ngay lam viéc
Khéng bao gdbm thoi gian giai quyét ctia co quan c6 chirc niang quan 1y
dét dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét
clia co quan c6 thim quyén vé khoan dugc trir vao tién s dung dat,
tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan thué vé
xéac dinh don gia thué dat, sb tién sir dung dét, tién thué dat phai nop,
mién, giam, ghi no tién str dung dat, tién thué dat, phi, 1& phi theo quy
dinh; Thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cta nguoi st dung dét

3.5 |Noi tiép nhin va tra két qua
- Truc tiép tai BO phan Tiép nhén ho so va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh cia UBND cép huyén noi c6 dat.
- Nop ho so truc tuyén.

3.6 | Lé phi

Vi¢c thu Phi, L& phi thuc hién theo quy dinh cua Luéat phi va 1€ phi, cac
van ban quy pham phép luat huéng dan Luat phi va 1 phi va theo quy
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dinh cta Hoi dong nhan dan Thanh phd (cac khoan thué, thu khac co
lién quan thyc hién theo cac quy dinh hi¢n hanh)
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
371 Trinh ty thyue hién ddi véi truong hop ngwoi sir dung dit phai nop
""" | tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat
i .. Biéu
. Trach Thoi x P
TT Trinh tw n ] mau/Ket
nhiém gian .
qua
. . B6 pha Phiéu hen/
Ti€p nhan ho so: ’ 0P han Phiéu
. \ \ t1€ a
Kiém tra tinh ddy du cia hd so| P o | 025 | hudng
B1 : va tra ket i . o
theo quy dinh. ) ngay | dan/Phiéu
qua UBND \ Z.
4 huve tur choi
cap huyén .
b ALY tiép nhan
1. Truwomg hop khong dii thanh phin hé so thyue hién TTHC:
Can bd tiép nhan hd so kiém tra
tinh ddy du vé thanh phan ho ,
1n‘ ay du Vf an P an ? 0 io, B phn Phidy
truong hop hd so khong du dieu | . ,
i A ) X 12 ti€p nhan hudng
kién, 1ap phi€éu hudéng dan ho so o ; z
B1.1 _ Y x| vatraket dan/Phiéu
hodc Phiéu tur chdi tiép nhan ho . . ‘.
) C e qua UBND tur choi
so theo quy dinh tai biéu 15,| *; huva 0 nha
5 . | cap huyén iép nhan
Pidu 17 Nghi dinh sb| P bk
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018. 0,25
ngay )
Vao s6 theo ddi, cap sb phiéu Ei(') p}}?n Ehlreu
B1.2 | huéng dan thanh phan ho so thi tepn an Jons 2
\ . va tra ket dan/Phicu
tuc hanh chinh .
qua UBND tr  choi
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cap huyén

tiép nhan

. x B0 pha Phié
Phat hanh/lvu phiéu huéng din| o P o eu
A 1 . . tiép nhén hudng
BL3 thong qua cac hinh thirc quy dinh \ trd kit Lin/Phid
. : 3 o .| vatrake an/Phicu
tai khoan 2 diéu 15 Nghi dinh so . UBND r héi
ua choi
61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 a ) . iy .
cap huyén tiép nhan
2. Trwong hop hé so di thanh phin thwe hién TTHC:
Tiép nhan ho so:
\ A A A A A | Bo phan
+ Vao phan mém lap ho so, Lap | .« A
L, \ ti¢p  nhan
Phiéu tiép nhan hd so va hen trd | . 1A
Kétqua, in sb theo doi h sz | -, o K& _ Phiéu
et qua, ) ) ’ qua UBND
B2.1 |+ Lap Pl,qiéu‘ kiém soat qua t‘rinh chp huyén 0,5 ngay hcn‘;
glalhcxluyet hé so cho tung ho so | Phong - HO so;
cuthe | TNMT
+ Chuyén h6 so da nhan dén
phong Tai nguyén va Mai truong.
- Phiéu
kiém soat
qué trinh
giai quyét
hé so.
Lanh  dao - Giao viéc
B22 Gjao Chuyén vién giai quyét ph(‘)n% Ta‘l‘i 0.5 ngay tré,n Hé
ho so. nguyén va thong
Mbi trudng thong  tin

giai quyét
thu tuc
hanh chinh
Thanh

phd.
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Chuyén vién giai quyét hd so: |- Chuyén
Kiém tra ho so, d6i chiéu quy|vién  giai
B2.3 | dinh cua phap luat. quyét  ho
Thuyc hién giai quyét ho so theo 03 | SO;
truong hop, cu thé:
Truwong hop 1: Ho so khong di diéu kién gidi quyét
- Bao cao
vé viée hd
so  khong
Chuyén vién giai quyét hd so, da  diéu
kiém tra ho so, 1ap bao cao va du A kién giai
, o , o .+ |- Chuyén p
thdo Thong bao khong du diéu| ., .| quyet.
B3.1.1 | .. . ~ . ..|vien  giai| 02 ngay
kién trinh lanh dao phong Tai P - Du thao
A A gAs . , .. | quyet ho so. :
nguyén va Moi truong ky duyét Thong béo
van ban néu 16 1y do. hd SO
khong dua
dieu kién
giai quyét.
Thong béo
Lanh dao phong Tai nguyén va |- Lanh dao ho SO
B3.1.2 | M6i truong ky duyét van ban | phong 0,5 ngay | khong du
Thong bao khéng du diéu kién TNMT. diéu kién
giai quyét.
Thong ba
. |- Van thu kong a0
Vian thu phat hanh Thong bao ho \ ho SO
Khong du didu kien gidi quyét | o8 khong dil
B3.1.3 | >0 one €U CIet KIEh Bal QWYet gy 0,5ngdy | oox o ..
guri kém ho so vé BO phan Mot B ohi diéu kién
clra tra cho t chire, c4 nhan. - © q phan giai quyet.
mot cua

HO so tra.
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. Y T
Tra ho so A Gi0 hanh | cho to
B3.1.4 Mot cura.
chinh |chiec, ca
nhan.
Truwong hop 2: Ho so cin ra thong bio bo sung
Chuyén vién giai quyét ho so,
kiém tra hd so, 1ap bdo céo va du
thao Thong bao bo sung hd so - Bao cao
trinh 1anh dao phong Tai nguyén vé viéc bd
va Moéi truong ky duyé¢t van ban sung  ho
A A 1e 2o s 1A ad . |- Chuyén
B3.2.1 néu 10 ly do gui c4 nhan dé nghi | |00 nos SO.
**** | chuyén hinh thirc str dung dat. Vlenﬂ N slal neay | Du thao
£ 3 5 | quyét ho so. -
(P61 véi truong hop bd sung ho Thong bao
so thi thoi gian thy 1y hd so dugc b6 sung hd
tinh tir khi c4 nhén, t6 chirc ndp SO.
day du thanh phan hd so theo yéu
cAu tai Van ban bo sung hd so.)
Lanh dao phong Tai nguyén va |- Lanh dao Thong bao
B3.2.2 | M6i truong ky duyét van ban | phong 0,5ngdy | bd  sung
Thong bao bd sung hd so TNMT. hd so.
Van thu phit hanh Thong béo b3 |, *o" ™
an t lkrp atw 'an‘ ?ng a? (3 Ph(‘)ng Th6ng béo
B3.2.3 sung ho so gui kém ho so vé Bo TNMT 0.5 nodv | b ha
2. , ,5 nga 0 sung ho
phan Mgt ctra tra cho t6 chuc, . A £ay &
1A - Bo phén SO.
ca nhan. T
mot cua
Tra cong dan Théng béo bd sung | - Bo phan Ho6 so bd
B3.2.4 hd so. Mot ctra. Gi0 hanh | sung theo
o Tiép nhan hd so bd sung, chuyén | - Phong Tai | chinh | Thong
phong Tai nguyén va Moi truong bao.

nguyén va
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giai quyét. Moi trudng
(Thoi gian bé sung khong tinh
vao thoi gian giai quyét ho so)
Truwong hop 3: Ho so di diéu kién giai quyét
- Kiém tra ho so, xdc minh, xin
y kién co quan chuyén moén
(néu can); T trinh,
+ Giao Van phong diang ky dat
da~1i f:AungA’ca”ip .th(?)ng tin vé c’0r S(i)' Du thio
dtr liéu 7dat dfu (tl}lh trang phap 1y quyét dinh
Cuil thu.zi dat? Emh trzingA trar.1h Chuyén chuyén
i:}laptlfh;lelll nai ];[0 ceg)kvz .dat ;i;ui; vién, 1anh hinh thie
ap trich luc ban d6 dia chinh | gao Phon ,

B33 | hira dht (noi da c6 ban dd dia | T4 nguyéi 06 ngay Sud(i"tmg
chinh) déi véi truong hop hd 50|  va Mai -+
day du va hop 18; truong
+ Ra soat, kiém tra ho so;

+ Kiém tra thuc dia;
- Hoan thién hé so trinh Uy ban
nhan dan cdp huyén ban hanh
quyét dinh chuyén hinh thuc su
dung dat;
Lanh dao UBND cap huyén xem quyét dinh
xét, ky duyét quyét dinh chuyén | Lanh dao chuyén
B4 | hinh thuc st dung dit. UBND cép | 02 ngay | hinh thuc
huyén st dung
dat
Chuyén thong tin dia chinh thira| Chuyén
B5 | déat cho co quan Thué. vién, 1anh | 02 ngay Phiéu

dao Phong
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(Co quan thué xdc dinh tién sir
dung dat phdi nép theo quy dinh,
ban hanh théng bdo np tién sir
dung ddt, tién thué dat cho nguoi
sir dung ddt trong thoi han 5 ngay;
- Nguoi sir dung ddt ndp tién sir
dung dat theo quy dinh ciia phdap
ludgt ve tien sir dung dat, tién
thué dat;

- Co quan thué xdc nhdn hodn
thanh viéc nop tien sir dung dat
va giti théng bdo két qud cho co
quan cé chirc ndng quan Iy dat
dai cdp huyén;

- Thoi gian khéng bao gom: Thoi
gian gidi quyét cia co quan thué
vé xdc dinh don gia thué dat, so
tién sir dung dat, tien thué dat
phdi ndp, mién, giam, ghi no tién
s dung dat, tién thué dat, phi, lé
phi theo quy dinh; Thoi gian thyc
hién nghia vu tai chinh cua
nguoi sir dung dat)

Tai nguyén
va Moi
truong

(Chuyén
vién lanh
dao Chi cuc
Thué;
Nguoi s
dung dat)

chuyén
thong tin

B6

Sau khi cong dan hoan thanh
nghia vu tai chinh phong Tai
nguyén va Moéi truong: Ky hop
dong thué dat doi voi truong hop
Nha nudc cho thué dat. T6 chirc
ban giao dét trén thue dia.

Thuc hién theo 2 trudong hop:

+ Chua c6 Gidy ching nhan thi
du thao Quyét dinh trinh UBND
cap huyén ky Gidy ching nhan.

+ Pi c6 Gidy chung nhan thi

Chuyén
vién, lanh
dao Phong
Tai nguyén

va Moi

truong

05 ngay

Hop dong
thué dat,
Bién ban
ban giao

dat.
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chuyén hd so dé'r} Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai.
Ping ky dat dai, cdp Gidy
B7 , N
chung nhan
Truong hop chua cdp Gidy| Lanh dao Gidy
chiing nhan (1an dau): UBND cép | UBND c4p ching
B7.1 huyén ky Gidy chimg. huyén, nhan,
" |Chuyén Chi nhanh cip nhat, | chuyén
chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ | vién phong | 03 ngay
dir liéu dét dai theo quy dinh. TNMT
Truong hop da c6 Gidy ch "
furong Aop ca co LAy CMNE | o nhanh Gidy
nhan: Chi nhanh Van phong dang | _ _ . .
ke g n e .z | Van phong chung
B7.2 | ky dat dai thuc hién dang ky bién | __ Y .
. X .z X , dang ky dat nhan,
dong dat dai, cap Gidy chung dai
nhan theo thim quyén.
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai cap nhat, chinh 1y bién
dong dat dai, ho so dia chinh, co | Chi nhanh
s¢ dit ligu dat dai theo quy dinh. | Vin phong ‘
B8 , . . . .~ | Ol ngay
Chuyén Giay chirng nhan cho B¢ | dang ky dat
phan tiép nhan va tra két qua cip dai
huyén dé Trao Gidy ching nhan
cho nguoi str dung dat.
Gidy
B0 phan ching
BY Trao Gidy chimg nhan cho nguoi | tiép nhan | Gio hanh | Nhén,
str dung dat. va tra két chinh S theo
qua ddi ho so,

tra két qua
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3.7.2

Trinh ty thwe hién d6i véi truwong hop sit dung dit thude truong
hop giao dit khong thu tién sir dung dat

Budrce 1, 2 twong tuw muc 3.7.1

Truwong hop 1: Ho so khong di diéu kién gidi quyét

- Bao cao
vé viéc ho

Chuyén vién giai quyét hd so, so khong
kiém tra hd so, 1ap béo céo va du du  dicu
thdo Thong bao khong du diéu . kién giai
A ~ . .. |- Chuyén £
kién trinh lanh dao phong Tai| ., .| quyét.
B3.1.1 o . , | vién giai | 02 ngay
nguyén va Moéi truong ky duyét P - Du thao
. r A a1y ., . | quyetho so. :
van ban néu ro ly do giri ca nhan Thoéng bao
dé nghi chuyén hinh thac s hd SO
dung dét. khong du
diéu kién
giai quyét.
Thong bao
Lanh dao phong Tai nguyén va |- Lanh dao ho SO
B3.1.2 | M6i truong ky duyét van ban | phong 0,5 ngay | khong du
Thong bao khéng du diéu kién TNMT. diéu kién
giai quyét.
Thong bé
. |- Van thu kong a0
Van thu phat hanh Thong bao ho . ho SO
k}l’\ dw d.,‘\ k.,\ e /(t Phong kh/\ dv
so khong du diéu kién giai quyé . ong du
B3.1.3 : \ . TNMT 0,5 A .
guri kém ho so vé BO phan Mot B ohi N8y | gidu kién
ctra tra cho td chirc, ca nhan. . © 7 phan gidi quyet.
mot cua X )
HO so tra.
B3.1.4 | Tra ho so _ Bo phan | Gio hanh | Tra hd so
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Mot cura. chinh | cho t6
chuc, ca
nhan.
Truwong hop 2: Ho so cin ra thong bio bo sung
Chuyén vién giai quyét hd so,
kiém tra ho so, lap bao cao va du
thao Thong bao bd sung hd so - Bado céo
trinh lanh dao phong Tai nguyén vé viéc bd
va Moi truong ky duyét van ban sung  hd
A A 1e e o aa ax .. |-  Chuyén
B3.2.1 néu 10 ly do gui c4 nhan dé nghi | |00 nos SO.
**** | chuyén hinh thirc str dung dat. Vlenﬂ N slal neay | Du thao
£ 3 s | quyét ho so. -
(P61 véi truong hop bd sung ho Thong bao
so thi thoi gian thy 1y hd so dugc b6 sung hd
tinh tir khi c4 nhén, t6 chirc ndp SO.
day du thanh phan hd so theo yéu
cAu tai Van ban bo sung hd so.)
Lanh dao phong Tai nguyén va |- Lanh dao Thong bao
B3.2.2 | M6i truong ky duyét van ban | phong 0,5ngdy |bd  sung
Thong bao bd sung hd so TNMT. hd so.
Van thu phit hanh Thong bio b |, ~o" ™
ant trp atq .a : ?ng a:) (3 Phong Théng béo
sung ho so gui kém ho so vé Bo . . N
B3.2.3 R . ., | TNMT 0,5 ngay | bo sung ho
phan Mot ctra tra cho t0 chtre, ca o
A - B0 phan SO.
nhan.
mot cura
Tra cong dan Théng bao bd sung | - BO phan H6 so bd
B34 hd so. Mot cura. G106 hanh | sung theo
o Tiép nhan hd so bd sung, chuyén | - Phong Tai | chinh | Thong
phong Tai nguyén va Moi truong | nguyén va bao.
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giai quyét. Moi truong
(Thoi gian bé sung khéng tinh
vdo thoi gian gidi quyét hé so)
Truong hop 3: HO so' du diéu kién giai quyét
- Kiém tra hd so, x4c minh, xin
y kién co quan chuyén mon
(néu can); To trinh,
+ Giao Vin phong diang ky dat
daNu .(:Aungﬂcap .th<‘)ng tin vé C’O’ S(’Y Du thao
dtr ligu wdat dfu (tl‘l’lh trang phap ly Quyét
cua thu’a’ dat, ‘Emh trgfng, tranh | Chuyén dinh
;:Ahaptlfhllleu1 nai bto ca(;)kv(ei ’dat }d;ui; ;ién, lllgmh chuyén
ap trich luc ban d6 dia chin a0 Phon . ,
B3.3 | hira dét (noi da co ban dd dia | T4 nguyéi 06 ngay | hinh thirc
, Lo g s N su dung
cl‘nnh) doi voi truong hop hod so |  vi Méi dt.
day du va hop 1¢; truong
+ Ra soat, kiém tra ho so;
+ Kiém tra thuc dia;
- Hoan thién ho so trinh Uy ban
nhan dan cép huyén ban hanh
quyét dinh cho phép chuyén hinh
thirc str dung dat;
Lanh dao UBND cép huyén xem Quyét
xét, ky duyét Quyét dinh chuyén | _ _ dinh
hinh thtc sir dung dat. Lanh da9 chuyén
B4 ' UBND cap | 04 ngay . ,
huyén h1191h thirc
st dung
dat
BS Sau khi cf)n.g dan hoan thénh- Chuyén 05 ngay Hop dong
nghia vu tai chinh phong Tai| vién, lanh
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nguyén va Modi truong: Ky hop | dao Phong thué dat,
ddng thué dat ddi voi truong hop | Tai nguyén Bién ban
Nha nudc cho thué dat. To chirc | va Moi ban giao
ban giao dat trén thuc dia. trudong dat.
Thuyc hi¢n theo 2 truong hop:
+ Chua c6 Gidy ching nhan thi
du thao Quyét dinh trinh UBND
cap huyén ky Gidy chtng nhén.
+ Pi c6 Gidy chiung nhan thi
chuyén hd so d¢én Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai.
Ding ky dat dai, cap Gidy ching
B6 .
nhan
Truong hop chua cdp Gidy| Lanh dao Gidy
chig nhén (14n dau): UBND cép | UBND c4p ching
B6.1 huyén ky Gidy chimg. huyén, nhan,
" | Chuyén Chi nhanh cap nhat,| chuyén
chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ | vién phong | 03 ngay
dir liéu dat dai theo quy dinh. TNMT
TrLArong hop ’da C(j Gla?/ chlf‘ng Chi nhanh Giky
nhan: Chi nhanh Van phong dang | _ _ . .
R o ..~ | Van phong ching
B6.2 | ky dat dai thyc hién dang ky bién | __ Y .
o £ . A X , dang ky dat nhén,
dong dat dai, cap Gidy chung dai
. \ ai
nhan theo tham quyén.
Chi nhanh Van phong dang ky
;1 n.anA anA P or}g a’ng .A’y Chi nhanh
dat dai cap nhat, chinh ly bién . .
A L, o2 . 1A : . Van phong \
B7 | dong dat dai, ho so dia chinh, co | __ . .2 | 01 ngay
N . dang ky dat
so dir liéu dat dai theo quy dinh. dai
ai

Chuyén Gidy chimg nhan cho Bo
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phan tiép nhan va tra két qua cip
huyén dé Trao Gidy chimg nhan
cho ngudi sir dung dat.
Gidy
B0 phan ching
B8 Trao Giéy’ ching nhan cho nguoi | tiép nhap Gio hanh | Nhan,
str dung dat. va tra két chinh S6 theo
qua ddi ho so,
tra két qua
373 Tf‘inh tu thuc ’hién‘df')i véi tl:lrb'ng hop nglr(‘)’i’si'r dung, dat phai nop
tién str dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé
Buwdérc 1, 2 twong tw muc 3.7.1
Truwong hop 1: HO so khong di diéu Kkién gidi quyét
- Bao cao
vé viée hd
Chuyén vién giai quyét hd so, so khong
kiém tra hd so, 1ap bdo céo va du di  dicu
thao Thong bao khong du dicu ) kién giai
kién trinh lanh dao phong Tai R Chuy.e? . quyét.
B3.1.1 e en . , . | vien giai | 02 ngay
nguyén va Mai truong ky duyét R - Du thao
. e A a1y ., . | quyethd so. :
van ban néu rd 1y do gui c4 nhan Thong bao
dé nghi chuyén hinh thac st ho SO
dung dat. khong du
dieu kién
giai quyét.
Lanh dao phong Tai nguyén va |- Lanh dao Thong béo
B3.1.2 | Méi truong ky duyét van ban | phong 0,5 ngay | hd SO
Thong bao khéng du diéu kién TNMT. khong du
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dieu kién
giai quyét.
Thong ba
. |- Van thu \ Og a0
Vian thu phat hanh Thong bao ho \ ho SO
kllf\ dv d.)\ k.A o ,(t Phong kh/\ dv
o on u
.13 |0 KOs di di ki g quidt gy g | e
gt kém ho so vé B phan Mot B ohi diéu kién
cira tra cho td chirc, ca nhan. - © 7 phan giai quyet.
mot cua N ,
HO so tra.
. - Bo phan| |1 0OSO
Tra ho so A Gi0 hanh | cho to
B3.14 Mot cura.
chinh | chie, ca
nhan.
Truwong hop 2: Ho so cin ra thong bio bo sung
Chuyén vién giai quyét hd so,
kiém tra hd so, 1p bdo cdo va du
thao Thong bao bd sung hd so - Bao cao
trinh 1anh dao phong Tai nguyén vé viéc bd
va Moéi truong ky duy¢t van ban sung  ho
A A 1e 2o s 1A ad . |- Chuyén
B3.2.1 néu 10 ly do gui c4 nhan dé nghi | |00 nos SO.
***" | chuyén hinh thirc str dung dat. VlenA N glal neay | Du thao
P . . | quyét ho so. R
(P61 véi truong hop bd sung ho Thong bao
so thi thoi gian thy 1y hd so dugc b6 sung hd
tinh tir khi c4 nhén, t6 chirc ndp SO.
day du thanh phan hd so theo yéu
cAu tai Van ban bo sung hd so.)
Lanh dao phong Tai nguyén va |- Lanh dao Thong béo
B3.2.2 | M6i truong ky duyét van ban | phong 0,5ngay |bd  sung
Thong bao bo sung ho so TNMT. hd so.
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Van thu phat hanh Thong béo b3 | v
an ?p a Man‘ (zng a;) ? Phong Théng bo
B3.2.3 sung ho so gui kém ho so vé Bo TNMT 0.5 noav | bé ha
2. . ,5 nga 0 sung ho
phan Mot ctra tra cho to chirc, 8ay &
f o1 a - B§ phan SO.
ca nhan. N
mot cua
Tra cong dan Théng bao bd sung R
5 - B phan
= ) . . C : 0 so bd
Ti€p nhan ho so bd sung, chuyén . N
. .. o - Phong Tai | Gio hanh | sung theo
B3.2.4 | phong Tai nguyén va Moéi truong ) . . A
P nguyén va| chinh | Thong
gia1 quyet. . . ,
, Moi truong bao.
(Thoi gian bo sung khong tinh
vdo thoi gian gidi quyét hé so)
Truong hop 3: HO so' du diéu kién giai quyét
- Kiém tra hd so, xac minh, xin
y kién co quan chuyén mén
(neu. can); , To trinh,
+ Giao Van phong dang ky dat
dai cung cip thong tin vé co so
dir liéu dat dai (tinh trang phép ly Dy thao
cia thoa dat, tinh trang tranh | Chuyén Quyét
chép khiéu nai t6 cdo vé dét dai), | vién, linh dinh
lap trich luc ban d6 dja chinh | dao Phong ‘ chuyén
B33 | thira dét (noi da co ban dd dia | Tainguyen | °° &Y | hinh thic
chinh) d6i voi trudong hop hd s0 | 3 Mo str dung
day du va hop I¢; truong dAt

+ Ra soat, kiém tra hd so;

+ Kiém tra thuc dia;

- Hoan thién hd so trinh Uy ban
nhan din cdp huyén ban hanh
quyét dinh cho phép chuyén hinh
thire st dung dat;
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Lanh dao UBND cip huyén xem P
L A L, 4 2 Quyeét
xét, ky duyét Quyét dinh chuyén dinh
. ) in
hinh thtrc st dung dat va gui cho | Lanh dao h' 2
. . chuyén
B4 | co quan c6 chtic nang quan ly dat | UBND cap | 02 ngay . Y ,
g a2 T R hinh thirc
dai cap huyén dé t6 churc vi¢e xac huyén ,
. s 2k 2 . st dung
dinh gia dat cu thé theo trinh tu J
“n X, . 4 2 dat
riéng vé xac dinh gia dat cy thé
- T chac viée xac dinh gia dat
cu thé, hoan thién hd so trinh T trinh,
Chu tich Uy ban nhan dan cap du thao
huyén ban hanh quyét dinh phé Quyét
duyét gia dit cu thé theo quy dinh,
dinh cua phap luat vé gia dat (cé Quyét
néi dung vé trach nhiém cia co dinh gia
quan thué trong viéc huéng dain cu thé
v s £ ] LA , Chuyén )
nguoi sw dung dat nop tién sw|
£, A P vién, lanh
dung dat, tién thué dat theo quy
. , . ., 2 ..x | daoPhong
dinh cua phap ludt vé tién su Tai A
dung dat, tién thué ddt). al nguy.en
Dy . va Moi
B5 |- Chu tich Uy ban nhan dan cap \
huyé St ky ban hanh quyét | Lo
m. p € 1.1ye_:t gla ,at 7cut e.va UBND cép
gtri dén Chi cuc Thué dé xac dinh o
huyén

nghia vu tai chinh.

(Thoi gian gidi quyét cia co
quan c6 chirc ning quan 1y dat
dai vé xdc dinh gia dat cu thé
theo quy dinh khong tinh vao thoi
gian gidi quyét thi tuc hanh
chinh. Co quan Thué c¢6 trdach
nhiém ban hanh Théng bdo thué
sau 5 ngay ké tir ngdy nhan dwoc
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day dit hé so do co quan quan Iy
dat dai chuyén dén).
Sau khi cong dan hoan thanh Hop dong
nghia vy tai chinh phong Tai thué dat,
nguyén va Moi truong: Ky hop Bién ban
ddng thué dat ddi voi truong hop ban giao
Nha nudc cho thué dat. To chirc (.jhuyen dat.
ban giao dat trén thuc dia. vién, lanh
B6 | Thuc hién theo 2 trudng hop: dao Phong | ngay
X Tai nguyén
+ Chua c6 Giay ching nhan thi N fA
. va Moi
du thdo Quyét dinh trinh UBND \
. > truong
cap huyén ky Giay ching nhan.
+ Pi c6 Gidy chung nhan thi
chuyén hd so d¢én Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai.
Ping ky dat dai, cdp Gidy
B7 , «
chung nhan
Truong hop chua cép Giéy Lanh dao Giéy
chig nhén (1an dau): UBND cép | UBND c4p chimg
B71 huyén ky Gidy chimg. huyén, nhan,
" | Chuyén Chi nhanh cap nhat,| chuyén
chinh 1y hd so dia chinh, co so | vién phong | 03 ngay
dir liéu dét dai theo quy dinh. TNMT
TrLArong hop ’da C(j Gla‘y chLvrng Chi nhénh Giky
nhan: Chi nhanh Van phong dang | _ _ . .
ke g . .z | Van phong chung
B7.2 | ky dat dai thyc hién dang ky bién | __ iy A
o % . x . , dang ky dat nhan,
dong dat dai, cap Giay chung :
A 2 A dai
nhan theo tham quyén.
B8 | Chi nhanh Van phong dang ky | Chinhanh | 01 ngay
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dat dai cap nhat, chinh 1y bién | Vin phong
dong dat dai, ho so dia chinh, co | dang ky dat
s& dit liéu dat dai theo quy dinh. dai
Chuyén Gidy chimg nhan cho Bo
phan tiép nhan va tra két qua cip
huyén dé Trao Gidy chimg nhan
cho nguoi sir dung dét.

Gidy
B6 phan chung
BY Trao Giéy’ chtng nhan cho nguoi | tiép nhép G106 hanh I\Th@n,
st dung dat. va tra ket chinh S theo
qua ddi hd so,
tra két qua
4 Biéu miu

Céc biéu miu theo Nghi dinh sd 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cia
Chinh pht, Théng tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31/7/2024 cta B
TNMT.

* Ghi chii: Trieong hop nép hé so triee tuyén: Thanh phan ho so khi ngp la bén
scan hodc file s6. Ngwoi sir dung dat phdi ndp ban goc hodc ban sao cdc hé so,
tai liéu theo quy dinh vé thanh phan hé so tai Bé phdn trd két qua truée khi
nhdn két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh.
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MAu s6 02d. Pon dé nghi chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Pat dai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

.., NAY ... thang .... nam ....

PON PE NGHI CHUYEN HINH THU'C GIAO PAT/CHO THUE PAT

Kinh gui: Uy ban nhan dan*

1. Nguoi dé nghi chuyén hinh thirc str dung dat>: ......ooovivviveeeeeeeans
3. bia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email.....): coocieeiiiiiiee e,
4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich str dung Gat GAKY 30 ....vovieieeeeeeee e
5. Noi dung dé nghi chuyén hinh thire str dung dt tir hinh thic
sang hinh thic............... theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai’.
6. Cam két str dung dat dung muc dich, ch'f}p hanh dung cac quy dinh cua
phap luat dat dai, ndp tién sur dung dat/tién thué dat (n€u co) day du, dung han;
CAc cam K&t KNAC (U CO): et eee e e es s

7. Tai lidu gii kem (N€U €O)*: w.eovviieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Nguoilamdon
(Ky va ghi vo ho tén, dong dau néu co)

34 Ghi r6 tén UBND cip co thim quyén giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

35 Pi véi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nim, co quan cip Cin cudc
cong dan hoac s6 dinh danh hodc Ho chiéu...; d6i vai td chire thi ghi 13 thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
1ap co quan, td chirc sy nghiép/vin ban céng nhén t6 chirc ton gido/ding ky kinh doanh/Gidy chirmg nhan du
tu d6i voi doanh nghiép/td chire kinh té. .

36 Ghi theo céac thong tin vé thira dét, ngudi sir dung dit trong quyét dinh giao dt, cho thué dét, cho phép chuyén
muc dich st dung dét.

37 Vi dy: tir hinh thirc Nha nudc cho thué dét tra tién hing nim sang hinh thirc Nha nuéc cho thué dit tra tién
thué d4t mot 14n cho ca thoi gian thué.

38 Thyc hién trong trudng hop hd so d nghi thay dbi hinh thuc sir dung dit do nguoi str dung dat 1ap phai c6
theo quy dinh.
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M3u 56 04d. Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia
Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Dat dai)

UY BAN NHAN DAN .. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
So:... Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

..., hgay ... thang ... nam ...
QUYET PINH

Vé viéc chuyén hinh thirc sir dung dat tir hinh thirc... sang hinh thiec...

UY BAN NHAN DAN ...

CON CI .ottt et e e ae e et e et e s e e e sae e ,
CaN CUE LUGE PGE AAL .o ;
Can cte NGIi @inI ..........ccvoeeeeeeiiciie e ;
CON CU oo e e, ;

Xét dé nghi ciia ... tai To trinh s6... ngay... thang... ndm....
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép ... (ghi tén va dia chi cia nguoi sit dung ddt) dang sir
dung ..m?* dat*... theo hinh thac*'... tai x&/phuong/thi tran..., huyén/quan/thi
xd/thanh phé thudc tinh..., tinh/thanh phd tryc thudc trung wong ... chuyén sang
hinh thutc sir dung dat 13%2..., cy thé:

1. Cac ndi dung diéu chinh:

- biéu chinh......... theo Quyét dinh s6 ... ngay....... thanh ......................

39 Ghi theo tirng loai cin ctr cy thé duge quy dinh tai Diéu 30 Luat Dat dai.

40 Ghi theo muc dich sir dung dit ghi trong quyét dinh giao dét/cho thué dit/chuyén muc dich sir dung dt.

41 Ghi r5 hinh thtrc sir dung dat nhu Nha nude giao dat khong thu tién st dung dit/Nha nuée giao dat c6 thu tién
st dung d4t/Nha nudc cho thué dat tra tién thué dat hing nim/Nha nude cho thué dat tra tién thué dit mot 1an
cho ca thoi gian thué.

42 Ghi 13 hinh thirc str dung dét sau khi chuyén nhu Nha nudc giao dat khong thu tién sir dung dat/Nha nuée giao
dat c6 thu tién st dung dat/Nha nudc cho thué dit tra tién thué dat hing nim/Nha nuéc cho thué dét tra tién
thué d4t mot 14n cho ca thoi gian thué.
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- biéu chinh......... theo Quyét dinh s6 ... ngdy....... thanh .....................
2. Gia dt tinh tién stir dung dat/tién thué dat phai ndp bo sung hodc hoan tra
cho ngudi st dung dat:... (dbi véi trudng hop phai ndp bd sung hodc hoan tra

tién st dung dat, tién thué dat tinh theo gia dt trong bang gia dat®).

Dilu 2. TO e thUe BB ... ee e

1. ...... x4c dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop bo sung
hodc hoan tra cho nguoi sir dung dat; d6i voi truong hop tinh theo gia dat cu thé.

20 i, xac dinh tién str dung dat/tién thué dat phai ndp bd sung hoic
hoan tra cho nguoi sir dung dat; hudéng din thuc hién giam tién str dung dat/tién
thué dat, khoan duoc trir vao tién st dung dat/tién thué dat, ghi no tién sir dung
dat/tién thué dat, theo ddi truong hop mién tién st dung dat/tién thué dat, phi, 16
phi... (néu cé).

30 . thong bao cho ngudi st dung dat ndp bod sung tién sir dung
dat/tién thué dat hoic duoc hoan tra cho nguoi sir dung dat (néu cd).

4. ... thu tién str dung dat/tién thué dat do phai ndp bo sung hoic hoan
tra cho nguoi st dung dat, phi, 18 phi... (néu cd).

S50, chiu trach nhiém nop bo sung tién st dung dat/tién thué dat hodc
duoc hoan tra; thyc hién gidm tién sur dung dat/tién thué dat, khoan duge trir vao
tién st dung dat/tién thué dat, ghi no tién st dung dat/tién thué dat (néu cd).

6. ...l xac dinh moc gid1 va ban giao dat trén thue dia ...veeeeeeeeeeeeeeenn

7o, trao Gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén sé hiru tai san gin
lién voi dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu cd).

8 e chinh 1y hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.........o.coevevennen..

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

4 Pbi véi truong hop phai nop ti?;n sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dit cu thé thi khéng ghi muc nay (co
thém quyét dinh phé duyét gia dat trong trudng hop nay theo quy dinh)
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Chéanh Vian phong Uy ban nhén dan .............. va ngudi sir dung dét c6 tén
tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Vin phong Uy ban nhan dén... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tir cia ....
Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau)
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6. Quy trinh: Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép

chuyén muc dich sir dung dat do thay doi ciin cit quyét dinh giao dit, cho

thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat ma nguoi sir dung dat la
ho gia dinh, ca nhan (QT-06.H)

1

Muc dich

Quy dinh ndi dung, trinh ty thuc hién viéc diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dt, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do thay ddi
can ctr quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st
dung dat ma ngudi str dung dat 1a ho gia dinh, c4 nhan dam bao cong
khai, minh bach, dat hi€u qua va dang thoi gian quy dinh.

Pham vi

- Ap dung d6i v6i ho gia dinh, c4 nhan dang sir dung dat dd co quyét
dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich st dung dat (Ho
gia dinh d6i voi trudong hop diéu chinh quyét dinh cho phép chuyén muc
dich dat sang dat & theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 116 Luat Dét dai).

- Can b9, cong chuc, vién chirc, cac phong/bd phan lién quan thudc
UBND céip huyén, Phong Tai nguyén va Méi truong cip huyén, Chi
nhanh Vin phong Pang ky dat dai, Chi cuc Thué (noi co dat) chiu
trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

NOi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

(1) Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

(2) Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira d6i, bd sung mot sd
diéu cua Luat DPat dai sb 31/2024/QH15, Luat Nha & sb
27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san sé 29/2023/QH15 va
Luat Cac to chure tin dung s6 32/2024/QH15;

(3) Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Dat dai;
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(4) Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh phu;
(5) Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Chinh phu;
(6) Quyét dinh sb 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 cia Bo Tai
nguyén va Moi truong;
(7) Quyét dinh s6 61/2024/QD-UBND ngay 27/9/2024 cta Uy ban
nhan dan thanh phé Ha Noi;
(8) Quyét dinh sb 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 cua Uy ban nhan
dan thanh phé Ha Noi;
(9) Nghi quyét s 06/2020/NQ-HPND ngay 7/7/2020 cta Hoi dong
nhén dan Thanh phd Ha Noi;
(10) Céac Van ban phép luat khac cé lién quan.
s A A Ban Ban
3.2 | Thanh phan ho so ,
chinh |sao
Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho
thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat
(MAu s6 02d tai Phy lyc ban hanh kém theo Nghi X
dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu
ctia Luat Dat dai).
3.3 | SO lwong ho so
01 bod
3.4 | Thoi gian xir ly

Khéng qua 10 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 1& (Khong bao gdm
thoi gian giai quyét cia co quan c6 chirc ning quan ly dat dai vé xac
dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan ¢o
thim quyén vé khoan duogc trir vao tién str dung dat, tién thué dét theo
quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan thué vé xac dinh don gia
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thué dat, s tién sir dung dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi ng
tién st dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat).

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Nop truc tiép tai BO phéan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh UBND cép huyén.
- Nop thong qua dich vu buu chinh (néu co).
3.6 | Lé¢ phi
Viéc thu Phi, L& phi thuc hién theo quy dinh cua Luat phi va 1¢ phi, cac
vin ban quy pham phép lust huéng dan Luat phi va 1& phi va theo quy dinh
ctia Hoi dong nhan dan Thanh phé (cac khoan thué, thu khac c6 lién quan
thuce hién theo cac quy dinh hién hanh).
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
i .. Biéu
. Trach Thoi x P
TT Trinh tw n ] mau/Ket
nhi¢m gian .
qua
1. Truwomg hop khong dii thanh phan hd so thye hién TTHC:
Cén b tiép nhan ho so kiém
tra tinh day du vé thanh phan
ho so, truong hop ho so khong | B phan Phiéu huéng
du diéu kién, lap phieu hudng | &4,  nhan din/Phibu tir
Bl | dan ho so hodc Phicu tir choi va tra K&t| 025 | chéi i
tiép nhan ho so theo quy dinh 7 - X p
tai Didu 15, Didu 17 Nghj dinh | 494 ngay | nhan
sO  61/2018/ND-CP  ngay
23/4/2018.
B1.1 | Vao so theo ddi, cAp s6 phiéu | Bo  phan Phiéu huéng
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huéng dan thanh phan hd so |tiép nhan dan/Phiéu tur
thi tyc hanh chinh. va tra két chéi tiép
qua nhan
Phat hanh/luu phiéu huéng da .
tat Hamiyiut phict iUohg €all gy han Phiéu hudng
thong qua cac hinh thac quy i ha Bn/Phibu £
\ 1€ nnan an, 1€ u
B1.2 |dinh tai khoan 2 didu 15 Nghi | » ™M Y

dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/04/2018.

va tra két
qua

choi tiép

nhan

2. Truwong hop hod so di thanh phin thwe hién TTHC:

- Tiép nhan ho so:

+ Tiép nhan, kiém tra tinh day
du cua hd so theo quy dinh;
Kiém tra ndi dung Gy quyén
theo quy dinh.

- S6 theo dbi
hd so.

- Giay tiép
nhan hd so
va hen tra két
qua.

- Phiéu kiém

+ Vao phan mém 1ap hd so, Lap | B0  phéan ) o
Y A LA \ 2 | ik A soat qua trinh
gidy tiép nhan ho so va hen trd | ti€p nhan | 0,75 PN
B2 ..z .12 . s . giai quyét ho
két qua, in so theo doi ho so. va tra két| ngay
L \ SO.
+ Léap Phiéu ki€ém soat qua trinh | qua = A
£, 1A \ A - Tiép nhén,
giai quyét ho so cho timg ho so
2 trinh trén HE
cu thé. .
. thong thong
- Chuyén ho so da nhéan cho . P
Lanh dao phong Tai nguyén va fin glat quyet
1\;, 20 phe i 1 ngtyen thi tuc hanh
61 truong cap huyén giao viée. chinh Thanh
phd.
Lanh dao phong Tai nguyén va | Lanh  dao - Phiéu kiém
n g K . v~ |phong Tai| 025
B2.1 |Modi truong cip huyén phén |PRONE 1al i soat qua trinh
nguyen va ngay

cong can bo thu Iy ho so.

Mobi

giai quyét ho
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trudng cap SO.
huyén - Giao viéc

trén Hé thong
thong tin giai
quyét thu tuc
hanh  chinh
Thanh phd.

Truwong hop 1: Ho so khong da diéu kién gidi quyét

Céan bd giai quyét ho so, kiém

- Bao cao vé
viecc ho so

. A S khong du
tra ho so, lap bdo cédo va du A 4 e
. diéu kién giai
thdo Thong bdo hd so khong | Can bd quyét
B3 |du didu kién giai quyét trinh | giai quyét | 1,5 ngay '
~ \ \. A x| LA - Du thao
Lanh dao phong Tai nguyén va | ho so A N
A \ X A , Thong bao ho
Moi truong cap huyén ky
A . so khong du
Thong bao. N
dicu kién giai
quyét.
- Béo cdo vé
Linh d viec hd so
Lanh dao phong Tai nguyén va afl a‘(? khong da
. . X A . | phong Tai A 1 e
Moi truong cap huyén phé T diéu kién giai
R ] ) o R nguyén va 0,25 Z
B3.1 |duyét Bao cao va ky Thong Mbi ) quyét.
N A o1 nga
béo hé so khong du didu kien | . | ¥ | Theng béo
J truong cap N N
glal quyet A hé so khong
huyén A
du diéu kién
giai quyét.
Phat hanh Thong bao hd so |- Can bo 025 | Thong bao ho
B3.2 | khong du diéu kién giai quyét | giai quyét n’géy so khong du

gui kém ho so vé B phan tiép

ho so.

didu kién giai
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nhén va tra két qua - Van thu quyét.
phong Tai
nguyén va
Moi
trudng cap
huyén.
‘ Eé?p EEZE Gid | Tra ho so cho
B3.3 | Tra ho so L. 1z hanh | ho gia dinh,
va tra ket ] o
, chinh | ca nhan.
qua
Truwong hop 2: Ho so dii diéu kién giai quyét
B4l Tf"lnh tu thuc 'hién‘ doi véi trlr(‘)’ng hop ngu’(‘)’i, str dung dat phai fl('}p
tién sir dung dat, tien thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat:
Céan bo giai quyét hd so ra sodt,
kiém tra ho so, kiém tra thuc dia | - Can b - T& trinh:
Vé.tham muu lﬁn.h dao phong gi‘éi quyét _ Du ;héo
Tai nguyén va Moi trué)”ng: ho so; Quyét  dinh
- Gtr1 van ban xin y kién céc co | - Lanh dao didu  chinh
quan lién quan (néu can); Phong Tai quyét  dinh
- Giao Chi nhanh Vian phong | nguyén va giao dat, cho
B4.L1 d.'c'lng‘ky dat dai ?ung f:ép t.héng M(A)‘i . | 3.0 ngay thué dat, cl}o
tin vé co s¢ dit liéu dat dai, 1ap | truong cap phép chuyén
trich luc ban d6 dia chinh | huyén; muc dich st
thira dat; - Chi dung dat.
- Hoan thién ho so trinh UBND | nhanh Van - Chuyén tiép
cip huyén ban hanh quyét dinh | phong trén Hé thong
diéu chinh quyét dinh giao dat, | Pang  ky thong tin giai
cho thué dét, cho phép chuyén | dat dai. quyét thi tuc

muc dich sir dung dat.

hanh  chinh
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Thanh phé.

- Quyét dinh

- Lanh dao UBND cip huyén diéu  chinh
xem xét, ky ban hanh Quyét|  _ quyét  dinh
. N , L ae - | - Lanh dao , P
dinh diéu chinh quyét dinh giao z giao dat, cho
% N .| UBND cap oz
dat, cho thué dat, cho phép . thué dat.
X . % huyén; ‘ .
B4.1.2 | chuyén muc dich su dung dat. Vin th 2,0 ngdy | - Chuyén tiép
- Phat hanh Quyét dinh didu | 0 Y trén Hé théng
i .. ) B UBND cap . C .
chinh quyét dinh giao dat, cho . thong tin giai
A 3k , 2 huyén. £ ,
thué dat, cho phép chuyén muc quyét tha tuc
dich sir dung dat. hanh  chinh
Thanh phd.
- Cén bd
giai quyét
. | hd so;
Phong Tai nguyén va Moi
. X . : | - Lanh dao
B4.1.3 truong cap huyén chuyén Phe iy 0,75 Phify chuvd
" | thong tin dia chinh thira dét on{; a‘l ngly hAleu(f uyen
cho co quan Thué. ngtl.yen va thong tin
Moé1
truong cap
huyén.
- Co quan thué xac dinh tién st
dung dat, tién thué dat phai nop
theo quy dinh, ban hanh thong Khong |- Thong bao
bao ndp tién cho nguoi s |- Co quan | tinh vao | ndp tién;
B414 dung dat. Thug; thdi |- Thong bao
" |- Sau khi nguoi st dung dat |- Ngudi st gian’gié‘i xac nhén
hoan thanh nghia vy tai chinh: | dung dat. | quyetho | hoan  thanh
Co quan thué gui thong béo Ny viéc ndp tién.

xdc nhan hoan thanh viéc ndp
tien su dung dat, tién thué
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dat cho phong Tai nguyén va
Moi truong.
- Céan bd
giai  quyét
h6 so; " )
- Phong Tai nguyén va Moi . - Giay chung
. p R . N - Lanh dao A
truong cap huyén trinh lanh . .. nhan.
P . ., s+ |Phong Tai N
dao UBND cap huyén ky cap N . - Hop dong
X . o \ nguyén va .
Giay ching nhéan, ky hgp dong Mbi thué dat.
thué¢ dat d6i véi truong h : &n 1
BALS |y o on YO TEIONE NP romg cép | 2,0 ngay | - Chuyen tiép
Nha nudc cho thué dat. huvén trén Hé théng
. uyen, i
_Ph,t h\ hG'/\ hr hl\ A . e 9.
a : an 1a}y C; u’ngA n 2.11:1? _ Lanh dao thon,g tin giai
hop dong thué dat doi voi UBND c& quyét tha tuc
ca
truong hop Nha nudc cho . P hanh  chinh
A <k huyén; ,
thué dat. Thanh pho.
- Véan thu
UBND cip
huyén.
- Phong Tai nguyén va Moi
. % A - Can bd
truong cap huyén: £
, . il quye = ,
+ To chirc ban giao dat trén lg16 s0'q Y - Bién bién
thuc dia. Chuyén Gidy chung ’ ban giao dat
R A AL A .~ . |-Lanh dao .; )
nhan cho Bo phan tiép nhan va .. - Giay chung
2 1 Ae o Phong Tai ;
tra két qua. N . nhan.
+ Chuyén hd so dén Chi nhanh | oe> huyén tié
B4.1.6 Lyen o socen LAt mhantt | 144 1,0 ngay | - Chuyen tiep
Van phong dang ky dat dai cap truong; trén HE thong
nhat, chinh 1y co so dit lidu dét L théng tin giai
. LA . , - Chi Je ,
dai, ho so dia chinh. quyét tha tuc
) nhanh Van . a
- Chi nhanh Van phong dang phong hanh  chinh
ky dat dai thuyc hién cip nhat, | , Thanh pho.
. . ” | bang ky
chinh Iy co s¢ dir liéu dat dai, | .z, . .
dat dai.

hd so dia chinh.
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Bo phan Tra két qua
L tiép nhan| 025 |cho ho gia
B4.1.7 | Tra két qua. L. s . . ,
va tra két| ngay |dinh, ca
qua nhan.
B4 Trinh tw thwe hién d6i véi truong hop sit dung dat thude truong
™ | hop giao dat khong thu tién sir dung dat:
Can bo giai quyét hd so ra
so4t, kiém tra ho so, kiém tra Can b
thyc dia va tham muu lanh | an f‘i - T& trinh;
dao phong Tai nguyén va|S AWe .
.NP ‘ g. guy hd so: - Du thao
Mob1 truong. QUYét dinh
S S - Lanh dao . '
- Gtri van ban xin y kién céc co i didu  chinh
A LA Phong Tai . .
quan lién quan (néu can); > quyét  dinh
. ) nguyen va ]
- Giao Chi nhanh Van phong Mbi 375 | 8lao dat, cho
B4.2.1 | ding ky dit dai cung cép . x " thué dat, cho
R . , | truong cap | ngay ,
thong tin vé co s& dir ligu dat huyén; phép chuyén
dai, 1ap trich luc ban do dia o Chi muc dich st
chinh thira dat; i ! dung dat.
) . nhanh Van .
- Hoan thién ho so trinh UBND phong - Chuyén tiép
cip huyén ban hanh quyét dinh Ping  ky trén tiép nhan
diéu chinh quyét dinh giao dat, dht dai va tra  két
cho thué dat, cho phép chuyén ' qua.
muc dich st dung dat.
- Lénh’daz ,UII)BNDh cél]? huyéfl _ Lanh dao - .E)uyét d%nh
x.em XS'[, Vv ban ’an‘ Qu?/et UBND cép dleu, chinh
dinh diéu chinh quyét dinh giao huyén; quyét  dinh
B4.2.2 | dat, cho thué dat, cho phép o 2,0 ngay | giao dat, cho
2 , , ) - Van thu oz
chuyén muc dich sur dung dat. . thué dat, cho
— .. | UBND cap , A
- Phat hanh Quyét dinh diéu R phép chuyén
huyén.

chinh quyét dinh giao dét, cho

muc dich st
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thué dat, cho phép chuyén muc dung dit.
dich sir dung dat. - Chuyén tiép

trén Hé thong
thong tin giai
quyét thi tuc
hanh  chinh
Thanh phd.
- Can bd
giai  quyét
ho so; 2 ,
- Phong Tai nguyén va Moi . - Giay chung
. p R . N - Lanh dao A
truong cap huyén trinh lanh . .. nhan.
P . .., s« |Phong Tai N
dao UBND cap huyén ky cap N . - Hop dong
= ) L N nguyén va .
Giay chting nhén, ky hgp dong Mbi thué dat.
thué dat déi voi truong h , PO,
B423 | o YOO PP truomg cdp | 2,0 ngay | - Chuyen tcp
Nha nudce cho thué dat. huvén trén Hé théng
. uyen, i
- Phat hanh Giay chg ha ong tin giai
a ‘Aan 1aAy cAU:ngil al:l? _ Lanh dao thon,g tin giai
hop dong thué dat doi véi UBND c& quyét thu tuc
ca '
truong hgp Nha nudc cho . P hanh  chinh
A 1A huyén; :
thué dat. Thanh pho.
- Véan thu
UBND cip
huyén.
- Phong Tai nguyén va Moi |- Cén b - Bién ban
trudng cap huyén: giai  quyét ban giao dat
+ T6 chirc ban giao dit trén | ho so; - Gidy chung
thue dia. Chuyén Gidy chimg | - Lanh dao nhan.

B4.2.4 | nhan cho B phén tiép nhan va | Phong Tai | 1,0 ngay | _ Chuyén tiép
tra két qua. nguyén va trén Hé thong
+ Chuyén hd so dén Chi nhanh | MOi thong tin giai
Vin phong ding ky dat dai cap | truong; quyét thu tuc
nhéat, chinh 1y co s¢ dit licu dat | - Chi hanh  chinh
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dai, ho so dia chinh. nhanh Vin Thanh phé.
- Chi nhanh Van phong dang | phong
ky dét dai thyc hién cap nhat, | Pang  ky
chinh 1y co s6 dir liéu dat dai, | dat dai.
h so dia chinh.
B6 phan Tra két qua
o tiép nhan| 025 |cho ho gia
B4.2.5 | Tra két qua. Y . . ,
va tra két| ngay | dinh, ca
qua nhan.
B43 Trinh tw thwc hién ddi véi trwong hop ngwoi sir dung dat phai ndp
™ | tién sir dung dit, tién thué dat tinh theo gia dit cu thé:
Can bd giai quyét hd so ra
soat, kiém tra ho so, kiém tra Can b
thyc dia va tham muu lanh | an A,(i - T& trinh;
dao phong Tai nguyén va |S AWe .
MA' p ‘ g. guy hd so: - Du’ thao
01 tI'u’O’l'lg. . Quyét dmh
U S - Lanh dao .
- Gtri van ban xin y kién céc co N didu  chinh
A LA Phong Tai . .
quan lién quan (n€u can); N : quyét  dinh
) o 5 . nguyén va . o
- Giao Chi nhanh Van phong Moi giao dat, cho
B4.3.1 | dang ky dat dai cung cap truong cép 3,0 ngdy | thué dat, cho
thong tin vé co so dit liéu dat huyén: phép chuyén
dai, 1ap trich lyc ban d6 dia o Chi muc dich st
chinh thura dat; i ! dung dat.
) . nhanh Van .
- Hoan thién ho so trinh UBND phong - Chuyén tiép
cap huyén ban hanh quyét dinh Pang kY trén tiép nhan
diéu chinh quyét dinh giao dat, dAt dai va tra  két
cho thué dat, cho phép chuyén ' qua.
muc dich str dung dat.
B432 | Lanh’dao ’UBND ‘cap huye:a - Lanh de;’lo 2.0 ngay —.AQuyet d{nh
xem xét, ky ban hanh Quyét | UBND cap diéu chinh
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dinh di€u chinh quyét dinh giao | huyén; quyét  dinh
dat, cho thué dat, cho phép |- Vin thu giao dat, cho
chuyén muc dich s dung dat. | UBND cap thué dat, cho
- Phat hanh Quyét dinh diéu | huyén. phep  chuyén
chinh quyét dinh giao dat, cho myc dich su
thué dat, cho phép chuyén muc dung dat.
dich sir dung dat; gui phong - Chuyén tiép
Tai nguyén va Mdi truong dé trén tiép nhan
td chuc viéc xac dinh gia dat va tra  két
cu thé. qua.
Phong Tai nguyén va Moi
truong cip huyén t6 chuc viée
xa.c dml? gia dat cu the, hc?an _ Cén bo
thién ho so trinh Chu tich| .,. X
. glar quyet
UBND cap huyén ban hanh 1 so: Khong
quyét dinh phé duyét gia dat cu ’ tinh vao | - To trinh;
2 . , . 1 ~ | - Lanh dao ..
thé theo quy dinh cua phap luat i thoi |- Du thao
B4.3.3 N ey ahe sy ' Phong Tai| . L )
vé gia dat (c6 ndi dung vé trach ~ . |glangial | Quyét dinh
‘n , A nguyen va Ar LA n.
nhiém cta co quan thué trong Mo quyét ho phé duyét gia
viéc huéng din nguoi st dung |~ SO | dét cu thé.
dat nop tién st dung dat, tién LruoPg cap
thué dat theo quy dinh cua uyen.
phap luat vé tién st dung dat,
tién thué dat).
. - Lanh & O
_ Chu tich UBND cAp huyén UB?\?D e g};on‘g
. ca .
xem xét ky ban hanh quyét . P tin ‘V’ao Quyét dinh
. A o ek x| huyén; thoi I
B4.3.4 | dinh phé duy¢t gia dat cu thé. ) ... | phé duyét gia
s L s . |- Van thu | glangial | . 2
- Phat hanh Quyét dinh phé . + . » | dat cu thé.
TPV X UBND cap | quyét hd
duyét gia dat cu the. R
huyén. SO
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- Céan bd
giai quyét
hé so;
- Lanh dao
Phong Tai
Phong Tai nguyén va Moi nMgléliyen va
truong cap huyén 1ap phicu . P 0,75 » .
B4.3.5 2 R . ) , trrong cap \ Phiéu chuyén
chuyer{ thong tin dia Chll”lh huyén: ngay thong tin
thira dat chuyén co quan Thué. o
- Van thu
phong Tai
nguyén va
Moi
trudng cap
huyén.
- Co quan thué x4c dinh tién st
dung dat, tién thué dat phai ndp
theo quy dinh, ban hanh thong
bdo ndp tién cho nguoi sur Khong |- Thong bao
dung dat. - Co quan | tinh vao | nop tién;
Baag |- Sau khi ngudi s dung dét Thué; thoi |- Thong béo
hoan thanh nghia vu tai chinh: | - Ngudi su | gian giai | xac nhan
Co quan thué giri thong béo | dung dit. | quyéthd | hoan  thanh
xac nhan hoan thanh viéc Ny viéc nop tién.
nop tién st dung dat, tién
thué dat cho phong Tai nguyén
va Moi trudong.
- Phong ’Téi nguyén va Moi | Can b6 - Gidy chimg
truong cap h}lyén trinh lﬁr}h gidi quydt | nhan.
B4.3.7 da(,) UBND cép huyén ky ‘cﬁp ho so; 2,0 ngay _ Hop dong
Giay chung nhan, ky hop dong - Lanh dao thué dit.

thué dat dbdi véi truong hop
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Nha nuée cho thué dat. Phong Tai - Chuyén tiép
- Phat hanh Gidy ching nhén, | nguyén va trén tiép nha,n
hop dong thué dat déi vei | Moi va tra ket
truong hop Nha nudc cho | truong cap qua.
thué dét. huyén;
- Lanh dao
UBND cép
huyén;
- Van thu
UBND cép
huyén.
- Phong Tai nguyén va Moi
\ z o - Can bo
truong cap huyén: p
; . . glar quyet
+ TO chic ban giao dat trén 1 so:
thyc dia. Chuyén Gidy chung ’ - Bién ban
A A A K ~ . |- Lanh dao . X
nhan cho BJ phan tiép nhan va i ban giao dat
X , Phong Tai Z ,
tra két qua. N - Giay ching
+ Chuyén hd so dén Chi nhénh | oo nhdn
B4.3.8 | YCIAO SOCEn AL HRAM | )\ 16 Longay | -,
Van phong dang ky dat (?al cap trurdmg; - Chuyen tiép
nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat ) trén ti€p nhan
< LA . , - Chi N .;\
dai, ho so dia chinh. va tra keét
Chi nhénh Vin ohong d nhanh Vian .
- ua.
in a.n an.p ong dang phong q
ky dat dai thuc hién cap nhat, | .. ,
hinh 1Y co 56 di lieu dét dai, | s . ¥
ey - > | dht dai.
ho so dia chinh.
B6 phan Tra két qua
, tiép nhan| 0,25 |cho ho gi
B4.3.9 | Tra két qua. P mdh Beo 1 cu0 e gl
va tra két| ngay | dinh, ca
qua nhan.

Truwong hop 3: Ho so cin ra thong bao bo sung
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Can by giai quyét hd so,
kiém tra ho so, 1ap bdo cao

Can bo

- Bao cao vé
viéc bo sung

BS va duy thio Théng bao bd . 4| 1.5 103 h so.
\ u >
sung ho so trinh Lanh dao E‘A Oq 4 & - Du thao
. . | ho so. X
phong Tai nguyén va Moi Thong bao bod
trudng cip huyén. sung ho so.
Lanh dao - Béo céo vé
phong Tai an ha
Phé duyét béo cdo va ky Thong | nguyen va| 025 | % bo sung
B5.1 o N . \ ho so.
bao bd sung ho so. Moi , ngay
trudong cap - Théng bao
huyén bo sung ho so.
- Céan bd
giai  quyét
hé so.
- Van thu
1 A L 1R phong Tai
Phat hanh Thong bao bd sung ~ . A .
A e A A ik ~_ | nguyén va - Thoéng bao
hé so gui BO phan tiép nhan % 0,25 2 A
B5.2 . L A Moi ) bod sung ho
va tra két qua, gui hd gia dinh, . £ ngay
A truong cap SO.
ca nhan. .
huyén.
- B0 phan
tiép nhan
va tra két
qua.
~ | Thoi
. . - B6 ph .
- HO gia dinh, c4 nhan b6 sung | ..« ¢ phn gian bo
A A ti¢p nhan
ho6 so ho so. < .o 14 | SUNg A 2
A L X . |va tra két Kh H6 so bo
Bs3 |- BO pohal.li tién Anhali va trd | gy hong | mg theo
két qua ti€p nhan ho so bd , . | tinh vao A ,
2 . . - Can bo |, .. Thong bao.
sung, chuyén can by dang a0 au ét thoi
thy 1y hd so. glat quyel | oian giai

ho so.

quyeét
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Bi¢u mau

- MAu s6 02d ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
30 thang 7 nam 2024 cia Chinh phu.

- Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay
30 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu.

- MAu s6 04d ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
30 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu.

- Mau s6 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP
ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu.

- Mau phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Chinh phu.

- Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Chinh phu.

- Thong bao vé viéc bo sung hd so.

- Thong bao vé viéc hd so khong du diéu kién giai quyét.
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Maiu s6 02d. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich sir dung dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

.., NEay ... thang ... nam ....

PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH GIAO PAT'.....

Kinh gui: Uy ban nhan dan®...............

1. Nguoi dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép
chuyén muc dich St dung GAt: .......oooovieieeeeeeeeeeeee e

2. Di1a chi/tru SO chinh: ..o

3. Pia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): .....cccooeviiiiiiiiiiiiiieieeee e,

4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
Aich ST dUNE GAt AA KT oot

5. Ly do d¢ nghi diéu chinh thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat da Ky: ....c.coovvveeiiieiiiiieeeiee,

6. Thong tin d& nghi diéu chinh so v&i thong tin trong quyét dinh giao
dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat da ky: ......ccceevveiiinnns

7. Cam két sir dung dat dung muc dich, chdp hanh ding cac quy dinh cua
phap luat dat dai, ndp tién st dung dat/tién thué dat (n€u co) day du, dung han;

CAc cam K&t KNAC (MU CO): vttt eeeeeeseeeeeee e er e

8. Tai 1i6u gl KM (MU CO)®: oo

Ngwoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

' Ghi 16 don d& nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/quyét dinh cho thué
dat/quyét dinh cho phép chuyén muyc dich st dung dat hoic ghi rd 1a Pon dé
nghi sira chita thong tin sai sot trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép
chuyén muc dich st dung dat.
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2 Ghi 3 tén UBND cép c6 tham quyén giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat.

3 Pbi voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi & ho tén va thong tin vé sb,
ngay/thang/nim, co quan cdp Cin cudc cong dan hodc sé dinh danh hodc Ho
chiéu...; dbi voi t6 chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 13p co
quan, t0 chic su nghiép/vin ban cong nhan to chuc ton gido/ding ky kinh
doanh/Gidy chimg nhan dau tu ddi v6i doanh nghiép/td chire kinh té...

4 Ghi theo cac thong tin vé thira dat, ngudi sir dung dét trong quyét dinh giao dit,
cho thué dt, cho phép chuyén muc dich st dung dat.

5 Thyc hién trong trudng hop hd so dé nghi diéu chinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich str dung dat do nguoi dé nghi diéu chinh giao dat/cho
thué dat/cho phép chuyén muc dich str dung dét lap phai c6 theo quy dinh.
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MAu s6 03. To trinh vé giao dit/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir
dung dat

CO QUAN........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Soteeeeivies ngay ... thang ... nam
TO TRINH
Ve VIEC e ievinieriieeerennnen

Kinh giri: Uy ban nhan dan2.........................
I. Phan cinci......................
- Can cir Ludt Pat dai ngay 18 thang 01 niam 2024;
- Can cir Nghi dinh s6 /2024/ND-CP ngay thdng ndm 2024 cia Chinh phii
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Pat dai;

II. Phan ndi dung trinh....

1. Qua trinh chuan bi, danh gia hd so xin giao dat, cho thué dét, chuyén
mMuc dich ST AUNE GAt.......iie e

2. Két qua danh gia vé ho so xin giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st
AUNEG AL ..o,

3. Noi dung dé nghi giao dét, cho thué dét, chuyén muc dich sir dung dat...
(twong ti ngi dung ghi trong dw thdo quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung ddt...)

4. Pé nghi Uy ban nhén dan... giao trach nhiém cho céc co quan, t6 chiic,
ca nhan lién quan:

- Trach nhiém xé4c dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai
nop ddi voi truong hop tinh theo gia dat cu thé.

- Trach nhiém xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai np, tién str dung
dat/tién thué dat phai nop bo sung, tién sir dung dat/tién thué dat duoc hoan tra
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(néu co); hudng din thuc hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir
vao tién st dung dét/tién thué dat, ghi ng tién st dung dat/tién thué dat (néu co);

- Trach nhiém thong bao cho ngudi duoc giao dat/thué dat ndp tién str dung
dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu co);

- Trach nhiém thu tién st dung dat/tién thué dat phai nop, hoan tra tién sir
dung dat/tién thué dat, thu phi, 1é phi... (néu co);

- Trach nhiém nop tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1¢ phi... (néu c6);

- Trach nhiém xac dinh mébc gidi va ban giao dét trén thyue dia..... ... ;

- Trach nhiém trao Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai
san gan lién véi dat cho ngudi str dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh......;

- Trach nhiém chinh 1y ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai...........

CO QUAN....... ,
Noi nhéan: (Ky va ghi ro ho tén, dong dau)

! Ghi r6 theo timg loai hd so nhu: Vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép
chuyén muc dich str dung dat/thay d6i hinh thire st dung dét...

2 Ghi 14 tén UBND cép c6 thadm quyén giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat.

3 Ghi 5 can cir theo timg loai hd so nhu trinh hd so giao dét thi theo can cr cu
thé quy dinh tai Diéu 116 Luat DAt dai va Nghi dinh...

4 Pbi v6i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi & ho tén va thong tin vé sb,
ngay/thang/nim, co quan cip Cin cudc cong dan hodc sé dinh danh hodc Ho
chiéu...; d6i véi t6 chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh lap co
quan, t6 chirc sy nghiép/van ban cong nhan to chuc ton gido/dang ky kinh
doanh/Giay chimg nhan dau tu ddi véi doanh nghiép/to chirc kinh té...
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MAu s6 04d. Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dit/cho
phép chuyén muc dich sir dung dit...
UY BAN NHAN DAN....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

SOteeieeees i, ngay ... thang ... nam ....
QUYET PINH
Vé viéc diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dat/
cho phép chuyén muc dich sir dung dat...
UY BAN NHAN DAN...
CON CUE . v o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
Can CLE’Ludthft Ao oo e e e e e e e e e e,
Can cte NGhi dinhi............ oo iee e e e e e e e e e
(077 e SRR
Xétdénghiciia..................... To trinh s6... ngay... thang... nam ...
QUYET PINH:
Piéu 1. Piéu chinh ndi dung Quyét dinh sd... ngdy..., cu thé nhu sau:
1. Céc ndi dung diéu chinh:
-Pidu chinh .....ooooiiiiiiii, thanh..........cccceeene,
-Diéu chinh..........ccccoeeeee, thanh...........ccoeeeen,

hozc hoan tra tién sir dung dat, tién thué dét tinh theo gia dat trong bang gia dat
theo quy dinh?).

Pilu 2. TO chlre thue RIBN. .. .ot

L e x4c dinh gia dat dé tinh tién s dung dat/tién
thué dat phai nép bd sung hodc hoan tra cho nguoi sir dung dat; déi voi truong
hop tinh theo gia dat cu thé.
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2 x4c dinh tién st dung dattién thué dat phai
nop bod sung hoic hoan tra cho ngudi sir dung dat; huéng dan thuc hién giam
tién str dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tién thué dat,
ghi no tién sir dung dat/tién thué dat, theo ddi truong hop mién tién st dung
dat/tién thué dat, phi, 18 phi ... (néu cd).

3 thong bao cho nguoi st dung dat ndp bd sung tién
st dung dét/tién thué dat hodc dugc hoan tra cho ngudi st dung dat (néu co).

e thu tién sir dung dat/tién thué dat do phai nodp
bd sung hoic hoan tra cho ngudi st dung dat, phi, 18 phi... (néu cd).

S chiu trach nhiém ndp bo sung tién st dung
dat/tién thué dat hodc dugc hoan tra; thuc hién giam tién st dung dat/tién thué
dat, khoan duoc trir vao tién st dung dat/tién thué dat, ghi no tién s dung
dat/tién thué dat (néu co).

6. e xéac dinh mdc gidi va ban giao dat trén thuc dia néu co thay doi.....

T trao Gidy chimg nhin quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién v6i dat cho ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh (néu cé).

8 e chinh Iy ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai néu co thay doi.....

D e

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan... va ngudi st dung dat co tén tai Diéu
1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tir cia...

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH ,
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau)

! Ghi theo timg loai diéu chinh dugc quy dinh tai Diéu 45 Nghi dinh nay.

2Pdi véi truong hop phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dét cu
thé thi khong ghi muc nay (c6 thém quyét dinh phé duyét gia dat trong truong
hop nay theo quy dinh).



140 CONG BAO HA NOI/S6 359+360/Ngay 26-12-2024

Mau s6 12/PK

JERIIRIIRIRIIRLE ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DC?N VI CHUYEN Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic
THONG TIN®)
Sé:..../P)CTT ... , ngay......thang......nam... ...

PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

Kinh guii...ccooevoiieeeieeeee
I. THONG TIN VE HO SO THU TUC PANG KY PAT DPAI
1.1.Mahdso @t
1.2. Ngay nhan ho so ®: ..............

II. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

III. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thita dAt O ovv v cToban d0 88: o.ovveee e
3.1.2.D1a Chi tal @ oo ;

3.1.3. Vi tri theo Bang gia dat:
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- Buong/doan dudng/khu vuc:........ooiiiiii
SV tri thira AAt O s

- Dién tich st dung chung: ...........coccooevvreerrvrenneee. m?

- Dién tich str dung riéng: ..........cccoeveevevvereeerrerrernennes m’

3.1.7. Thoi han st dung dat:
- On dinh lau dai [

- Gia han.................. nam. Tur ngay ...... [oiiidoin.. dénngay:....../ oo,
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir ngay:......../o..eeeeeeeiid oo

3.1.10. Gidy to vé quyén sir dung dat (2:. ... e,

3.2. Thong tin vé tai san gan lién v6i dat

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:........... ; céip hang nha &, cong trinh:.............. ;
3.2.2. Dién tich XAY dUNE:.....oviniiiii e nm’;
3.2.3. Di¢n tich san xay dung/dién tichstrdung :............... ... m>;
3.2.4. Dién tich s¢& hiru chung:......... m?; Dién tich s& hitu riéng:............. m’;
3.2.5.Sé tang:...... tang; trong do, sb tang ndi:.....tAng, sb ting ham:........ tang;
3.2.6. NZUOIL ZOC: ..o ee e sees e,

3.2.7. Thoi han sé hitu dén: oo, nam.
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IV. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH

= THCN ST AUNG GAL: ..o

THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi ro ho tén, dong ddu)
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(néu 1a biéu mau dién tir)

Chir ky so ctua To chie MaAu s6 02

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHIiNH CONG (hoic)
BQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

S6:........ /HDHS ngay ...... thang ... ... nam

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CUAL ..ot

NOi dung y&u cau GIAl QUYEL: .....ueeie e
DA Chi: e,

SO dién thoai.....oeveeeeeeeeeeeeei, Email:........oooii
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhing noi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién h6 so néu cd vudng mac, Ong/Ba lién hé véi
............................. s0 dién thoai ......................... d¢é dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky s6 ciia Nguwoi hudng dan néu la
biéu mau dién tir)
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Chir ky so ctua T6 chic MaAu s6 03

(néu 1a biéu miu dién tir)
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
XA
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHIiNH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA

TRA KET QUA
Sb:...... /TTPVHCC cv e e s, NEAY thang ...... nam ......
(BPTNTKQ)

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong/Bo phan Motcua ................coeeennn...
Ti8p NhAN DO SO CUAL . eevne e,
DA Chi. .
S6 dién thoai: .....ocovveeeveeeiieeiii, Email:.......oooo
NOi dung yeu cau Ial QUYL .......uiee e e

Qua xem xét, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng/Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét hd so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

(Chit ky so cua Nguoi tiép nhén ho so
néu la biéu mau dién tir)
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Ghi chii: Trudong hop chua thiét 1ap duoc Hé théng thong tin mot cira dién ti,
Phiéu duoc 1ap thanh 2 lién; mot lién giao cho t6 chuc, ca nhan nop hd so trong
truong hop ndp truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh
) 45/2016/Qb-Ttg; mot lién dugc luu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.
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MAu s6 02
TEN CO QUAN, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phuc
So:....... /TB- , ngay ... ... thang ... ... nam ... ...
THONG BAO
Vé viéc bo sung hd so

KINN GUT ettt ettt e et e et etb e e aee e eateeeaaeenareenaeaans
Ngay.....thang....nam............... , BO phan tiép nhan va tra két qua cua (tén co

quan) tiép nhan cua ong, ba (t6 chuc) hd so dé nghi giai quyét (tén thi tuc hanh
chinh), mahO SO ........coc.....

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: gio...., ngay.... thang... nam...

Sau khi tham dinh, dé hoan chinh hé so, tao diéu kién cho co quan giai quyét thu
tuc hanh chinh ding quy dinh va dam bao thoi han, dé nghi 6ng/ba (6 chirc) vui
1ong bo sung cac gidy to (hoic diéu chinh mot sé ndi dung) trong hd so nhu sau:

Can cl A8 NENE DO SUNE: ..o (ghi 10 cac
quy dinh phap luét c6 lién quan dén noi dung, tai liéu dé nghi bo sung).

Rat mong 6ng/ba (hodc t6 chirc) quan tdm phdi hop, hoan thanh viéc bd sung tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua trude ngly ...................

Tran trong./.

NGUOI CO THAM QUYEN
(ky tén, dong dau)
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Miu s6 03

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN PHONG (BQ PHAN) Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
So /TB- , ngay ... ... thang ... ... nam ... ...
THONG BAO
Vé viéc ho so khong du diéu kién giai quyét

KINN GUTz ettt ettt ettt eeab e et e e eteeeaaeenareenaeaens
Ngay.... thang...nam............... , Bo phan tiép nhan va tra két qua cua (tén co

quan) tiép nhan cua ong, ba (t6 chirc) hd so dé nghi giai quyét (tén thii tuc hanh
chinh), ma ho so: ...............

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: gio...ngdy.... thang.... nam...

Sau khi thim dinh/tham tra/xac minh va dbi chiéu véi cac quy dinh (néu rd cac
diéu, khoan quy dinh cua cac van ban phap 1y dugc vién dan) (*), (co quan)
thong bao hod so cua dng/ba (t6 churc) khong du diéu kién giai quyét.

Co quan gt lai toan bd hd so ma 6ng/ba (6 chirc) da ndp kém theo Thong bao
nay.

Tran trong./.

NGUOI CO THAM QUYEN
(ky tén, dong dau)

Ghi chu:

(*) Néu cu thé, day dii cdc can cir phdp Iy ciia viée khéng gidi quyét ho so.

(Xem tiép Cong bao sb 361+362)
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