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VAN BAN PHAP LUAT KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Quyét dinh sb 6537/QD-UBND ngay 22 thang 12 nam 2024 vé viée phé duyét
quy trinh ndi b giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vyrc dat dai
trén dia ban thanh pho Ha Noi

(Tiép theo Cong béo sd 341+342)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
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9. Quy trinh Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén

muc dich sir dung dat do sai sét vé ranh gidi, vi tri, dién tich, muc dich st

dung giira ban d6 quy hoach, ban do dia chinh, quyét dinh giao dat, cho

thué dit, cho phép chuyén muc dich sit dung dat va so liéu ban giao dat

trén thue dia ma nguoi sir dung dit 1 to chirc trong nwdr, to chirc ton gizo,

to chirc ton gido trwe thudc, nguwoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, to

chirc kinh t€ c6 von dau tw nwéc ngoai, to chirc nwéc ngoai c6 chirc nang
ngoai giao (QT-09.T).

1

Muc dich:

Quy dinh phuong phap to chirc, mbi quan hé cong tac va trach nhiém
ctia t6 chirc trong thuc hién viéc Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do sai sét vé ranh gidi,
vi tri, dién tich, muc dich str dung gitra ban dd quy hoach, ban dd dia
chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat va s6 liéu ban giao dat trén thuc dia ma nguoi s dung dat 1a
t6 chirc trong nudc, t6 chirc ton giao, t6 chirc ton giao truc thudc, nguoi
gbc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, to chtc kinh té ¢6 von dau tu
nudce ngoai, to chirc nude ngoai cé chirc ning ngoai giao.

Pham vi:

Ap dung ddi véi trudng hop st dung dat da co quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat.

Can bo, cong chirc thudc Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh va cac phong c6 lién quan thudc S¢ Tai nguyén va
MBoi trudng chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Pt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;
- Luat Pat dai s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra ddi, bo sung mot
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s6 didu cua Luat Dat dai sé 31/2024/QH15, Luat nha & s
27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va
Luét cac td chire tin dung ) 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nam 2024 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Luat Pat dai;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 cua B Tai nguyén
va Moi trudng vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh trong linh vuc dat
dai thuoc pham vi chltc nang quan ly nha nuéc cia Bo Tai nguyén va
Moi truong;

- Quyét dinh sb 61/2024/QD-UBND ngay 27/9/2024 ctia UBND Thanh
ph6 Ha Noi ban hanh Quy dinh vé mdt sé ndi dung thudc linh vyc dat
dai trén dia ban thanh ph Ha Noi;

- Cac Van ban phap luat khac co lién quan.

3.2

Thanh phan ho so Bin | Bin
chinh | sao

- Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat (Mau sb X
02d tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh )
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Luat Pat dai)
(ban chinh).

* Khi thyc hién Budce 2: S¢ Tai nguyén va Moi trudong
luan chuyén ho so.

* Khi thuc hién Budc 3: T6 chirc st dung dat nop
bd sung:

- Thong bao xéac dinh: sd tién st dung dat hoic don gia
thué dat, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué
dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh cua co quan thué.

- Céc gidy to ching minh t6 chtrc d3 hoan thanh cic
nghia vu tai chinh vé dat dai.
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- X4c nhén cua co quan thué vé& viéc hoan thanh nop
tién st dung dat, tién thué dat.

* Khi thuc hién Budc 4: To chire st dung dat nop
b6 sung:

- Cac giéy to lién quan dén viéc thuc hién nghia vy tai
chinh (néu co)

- Phuong an thi cong (do chu dau tu va don vi du chirc

5 X
nang do dac ban do lap)
- File s6 so d6 khu dét va ban v& lién quan.

X

* Khi thyc hién Budc 5: Dung toan bd hd so luan
chuyén ctia Budc 1, 2, 3, 4 dé thyc hién thu tuc lién
quan dén Gidy ching nhan.

3.3

S6 lwong ho so

01bo

3.4

Thoi gian xir Iy: Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
(Khong bao gdm thoi gian giai quyét ciia co quan co chirc niang quan 1y
dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét
ciia co quan c6 thidm quyén vé khoan duoc trir vao tién st dung dat,
tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan thué vé
xac dinh don gia thué dat, s tién st dung dat, tién thué dat phai nop,
mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1€ phi theo quy
dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat;
Thoi gian trich do dia chinh thira dét).

Budre 1: Tham tra hd so; trinh UBND Thanh phé ra quyét dinh: 14 ngay.
Buwéc 2: Xac dinh gia dat di v6i truong hop phai thuc hién ndp tién sir
dung dit, tién thué dat (khong tinh vao thoi gian giai quyét cua Thi tuc
hanh chinh nay).

Bwéc 3: Thuc hién cac thu tuc lién quan dén hop dong thué dat (néu
c0): 03 ngay lam viéc.
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Buéc 4: Cac thi tuc lién quan dén Gidy chimg nhan quyén sir dung
dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat: 03 ngay.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Nop truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh S& Tai nguyén va Moi truong.
- Nop thong qua dich vu buu chinh (néu co).
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong Thanh phd d6i voi trudng hop
hd so khong yéu cau ndp ban chinh.
- Nhan két qua truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh S¢ Tai nguyén va Moi truong.
3.6 | Lé¢ phi
Viéc thu Phi, L¢ phi thuc hién theo quy dinh ctia Luat phi va 1€ phi, cac
vin ban quy pham phép luat huéng dan Luat phi va 1& phi va theo quy
dinh ctua Hoi déng nhan dan Thanh phd (cac khoan thué, thu khac co
lién quan thyc hién theo cac quy dinh hi¢n hanh).
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty - . .
nhiém gian Ket qua
Bwéc | Thim tra hd so, trinh UBND Thanh phé ra quyét dinh (14 ngay
1 lam viéc)
Tiép nhan hd so: S6 theo doi
e ~ 4 , A B6 phén A
+ Tiép nhan, kiém tra tinh day du | .x A ho so
a hd so theo quy dinh; Kiém | -7 nhan
cua A(.) 50 i qy‘A, ’ va tra ket . L
Bl tr.a noi d’ung .1A1y qu?len tl:eo :]uy qua So 0,25 ngay | Gidy t}ép
du}l.l. Pl.lat‘phleu huéng dan ho so TNMT nhén hd so
(do6i voi ho so chua hop 1€, chua va hen tra

day du) két qua
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7

. Trach Thoi Biéu miu/
TT Trinh tuw n ) .
nhiém gian Keét qua
+ Vao so theo ddi ho so, Lap
gidy tiép nhan hd so va hen tra Phiéu kiém
ket qua. soat qua
+ Lap “Phiéu kiém soat qu4 trinh trinh giai
giai quyét ho so cho timg ho so quyét ho so
cu thé;
+ Chuyén hd so d3 nhan cho
Lanh dao S¢& giao viéc.
B2 Lanh .dao S’c"r E)hén cong phong, Lqﬁnh dao 0.25 ngay
don vi thu Iy ho so Sé TNMT
Lanh dao Phong chuyén mon phan | Lanh dao
B3 cong chuyén vién thy 1y hd so Ph(‘)nAg 0.25 ngdy
chuyén
mon
- H so du diéu kién: 1ap to trinh, 5 ngay To trinh,
quyét dinh dy théo; Chuyén Quyét dinh
B4 |- HO so khong du diéu kién hodc | vign thy du thao
phai bd sung ho so: thong béo néu Iy
16 1y do guri ngudi dé nghi. Thong béo
Lanh dao Phong chuyén mon | Lanh dao
gs | Xem x€t, ky trinh 1anh dao S¢& Ph(‘)nAg 2.5 ngay
chuyén
mon
B6 Lanh dao S& ky to trinh trinh | Lanh dao 5 5 no?
; nga
UBND thanh ph se TNMT | = 8%
Chuyén vién thu 1y phat hanh,
B7 chuyén bo phan tiép nhan va tra 0.25 ngdy

két qua thu tyc hanh chinh dé
trinh UBND Thanh phd.
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. Trach Thoi Biéu miu/
TT Trinh tuw R . ,
nhiém gian Keét qua
Chuyén hd so trinh UBND| Bo phan To trinh, du
Thanh phé tiép nhan thao Quyét
 tra két dinh
BS VAT R 0,5 ngay n
qua thu
tuc hanh
chinh
Linh dao UBND thanh phd ky | Lanh dao Quyét dinh
B9 | quyét dinh UBND | 2,5ngay | cua UBND
thanh phé Thanh phd
Tra két qua cho t6 chitrc/ca nhan. | B6 phan Quyét dinh
tiép nha 1a UBND
PN Giohanh | S0P
BI0 va tra két , Thanh pho
Y s chinh
qua So
TNMT
Buée Xac dinh gia dat, chuyén thong tin dia chinh thira dit cho co quan
5 thué: Thuc hién theo quy trinh riéng do UBND Thanh ph("i ban hanh
(khong tinh vao thoi gian gidi quyét thu tuc hanh chinh).
0,5 ngay
. . - Bo pha khi
Bo phan Tiép nhan va tra két qua | o b o | SaA
) . ; R ;| tiép nhan |nhan duogc
thu tuc hanh chinh luan chuyén | 7, p
\ 2o e e - vatrakét | Quyet
ho so dé xac dinh gid, trinh Lanh , ) ,
n A A \ ) qua; dinh cua
dao S¢ phan cong phong, don vi N
thu 1% - Lanh UBND
uly.
i dao S¢ | Thanh
phd.
Budc , A A 1Ky aKs . re \ A 2K \
3 Ky Hop dong thué dat doi voi trueong hgp thué dat (03 ngay)
- Tiép nhan ho so sau khi nguodi| Bo phan
Bl | st dung dit hoan thanh nghia vu | tiép nhan | 0,25 ngay

tai chinh theo xac nhan cia co | va tra két
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. Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tuw n ) .
nhiém gian Keét qua

quan thué. qua thu

- Tir chéi tiép nhan néu hd so| tuc hanh

khéng du diéu kién tiép nhan va| chinh

néu rd 1y do tir chdi dé cong dan

hoan thién va ndp lai hd so.

- Lap phiéu huéng din/ phiéu yéu

cau/ Thong béo tir chdi

Phéan c6 hong, ban, don vi thu | Lanhd
B2 ’ alg cong phong, ban vi thu 7an ao 0.25 ngdy

1y ho so S6& TNMT
B3 Pl:én cong chuyén vién thu ly Lﬁnl‘l dao 0.25 ngdy

ho so phong

Thu Iy hd so:

- Néu hd so du diéu kién: Dy

thdéo Hop dong thué dat trinh

Lanh dao phong duyét.

- Trudng hop can lién thong sang

cac don vi lay thong tin phdi hop, | Chuyén .
B4 A o e s A 0,5 ngay

c6 van ban gui cac S, nganh. vién

- Yéu cau b sung hd so (néu co).

Thoi gian chd ¥ kién cac So,

Nganh va nguoi st dung dit bd

sung hd so khong tinh vao thoi

gian giai quyét thu tuc hanh chinh.

Lanh dao phong duyét hd so. . Van ban, tai

Lanh dao . o .
B5 . 0,5 ngay | li¢u dugc ky
Phong A
duyét
Lanh dao S& duyét hd so . Du thao
Lanh dao .

B6 o 0,5 ngay | HDTD duoc

duyét.
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. Trach Thoi Biéu miu/
TT Trinh tuw A } .
: nhiém gian Keét qua
Lién hé véi ngudi nop hod so dé
dén nhan dy thao Hop dong thué
dat (c6 ky nhdy cua lianh dao
phong) dé ky, dong dau cua don
vi. Thoi gian don vi ky Hop dong | Chuyén
B7 thué dat khong tinh vao thoi gian | vién thu ly| 0,25 ngay
giai quyét thi tuc hanh chinh.
Sau khi ngudi ndp hd so lién hé
dé giao lai ban Hop dong thué dat
dd ky, dong dau; trinh Lanh dao
S6 ky Hop dong thué dat.
Ky Hop dong tAhué cATét va chuyén Lanh dao Ho13 d(A)nAg
B8 tra phong chuyén mon. 34 025 ngay thuf: dat
hodc phu luc
Hop dong
Chuyén Hb so va Hop dong thué . Hop dong
Ko oax 1v o A A 1A A A Chuyén A X
BY dat da k}/ xuong Bo phan tiép nhan vién thy 1§ | 0.25 ngay thué dat
va tra két qua thu tuc hanh chinh na sc.r ’ hodc p‘hu luc
Hop dong
Hop dong
L Bo phan | Gio hanh | Tu dat
B10 Tra két qua o . hodac phu luc
Mot cura chinh \
Hop  dong
thué dat
Bude Ciap Gidy c%u’rng‘ nhan qlrlyén sir dung dit, q}lyén s0 hiru nhz:1 & va tai
4 san khac gan lien véi dat hoac dang ky bién dong trén giay chirng
nhin (03 ngay lam viéc).
Luan chuyén hd so dén Vin B6 phéan S6 theo doi
Bl |phong Dang ky dat dai d€ thuc (jép nhan va| 0,25 ngay ho so

hién cap nhat, chinh 1y co sé dir

tra két qua
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. Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tuw n ) .
nhiém gian Keét qua
liéu dat dai, ho so dia chinh; v&, | thu tuc Giay tiép
in Gidy chtig nhan. hanh chinh nhan ho so
S6 TNMT va hen tra
két qua
Phiéu kiém
soat qua
trinh giai
quyét ho so
Phan cong phong chuyén moén | Lanh dao
B2 |thuly ho so Van phong | 0,25 ngay
Dang ky
Thu 1y hd so: Néu hd so du diéu Coéng van
kién: Dy thao vin ban, in Gidy chuyén don
chiing nhan trinh Lanh dao Van Vi phéi hop,
phong Pang ky duyét. . thong  bao
Phong ,
- Truong hop lién thong sang cac chuyén cho  khach
c 1A A . A J h‘ .
don V1v1ay fhon? tll’l, phoi hop, cc; mén thue a,ng ’
B3 don? van ban cua cac co quan de Vin 01 ngay Bao cdo thu
nghi tam dung thu 1y ho so phong 1y ho so, to
- Yéu ciu bd sung hd so (néu co). Dang ky trinh, cong
- Thuc hién cap nhat, chinh 1y co van,  ban
s6 dit liéu dat dai, h so dia chinh. thao  Gidy
ching nhan
quyén su
dung dat
Duyét ho so, ky nhay Gidy Bao cao thu
’ A L~ h d ’ A
ching nhan Van ‘2.10 0.5 ngdy 1y ho so, du
B4 Vanphong| . ~° |thio  van
. .- | lam viéc y
bang ky ban, Giay

ching nhan
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. Trach Thoi Biéu miu/
TT Trinh tuw n ) .
nhiém gian Keét qua
quyén su
dung dat
Chuyén ho so trinh Lanh dao S6| B¢ phan
TNMT trinh ky
PR 10,25 ngay
cua Van N
. lam viéc
phong
bang ky
Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi
truong k¥ cap Gidy chimg nhan | Lanhdao | 0,5 ngay
14n diu S& TNMT | lam viéc
Hoan thién ho so, chuyén Bo phan | Can bo
BS tiép nhan va tra két qua thu tuc luan 0,25 ngay
hanh chinh ctia S& dé tra két qua. | chuyén hd | 1am viée
SO
Tra két qua B6 phan Gidy chimg
Tiép nha h3 &
1‘ep n zin Gios hanh nw an qu)ien
B6 va tra ket ) su dung dat
Y 1 chinh
qua thu tuc
hanh chinh
4 | BIEUMAU

Pon xin chuyén muc dich str dung dat (Mau sb6 02¢ tai phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai).




CONG BAO HA NOI/S6 343+344/Ngay 26-12-2024 13

MAu s6 02d. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dit/cho
phép chuyén muc dich sir dung dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Pat dai)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

..., hgay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH GIAO PAT'....

Kinh gizi: Uy ban nhan dan® ...........cccoeeueeeeveeeeennnn.

1. Nguoi dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén
MUC ACh ST AUNEG QALY ..o
2.D1a chi/tru SO Chinhi:......ooooiiiiieee e
3. Dia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...) . ..cccooiieiiiiiiiieecceeee e
4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich
ST AUNEG GAE G KT oot
5. Ly do dé nghi diéu chinh thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich stt dung dat dA KY: ....ooovvveeeiiieieee e,
6. Thong tin dé nghi diéu chinh so vdi thong tin trong quyét dinh giao dat/cho

7. Cam két sir dung dat dung muc dich, chap hanh ding cic quy dinh cta phap
luat dat dai, nop tién sir dung dat/tién thué dat (néu co) day du, dung han;

CAc cam K&t KNAC (NEU CO): v e

Nguwoi lam don
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu cé)



14 CONG BAO HA NOI/Sb 343+344/Ngay 26-12-2024

10. Quy trinh Chép thuin t6 chirc kinh té nhan chuyén nhwong, thué
quyén sir dung dit, nhin gép von bing quyén sir dung dat dé thuc hién duw
an (QT-10.7T).

1 Muc dich:

Quy dinh phuong phép t6 chtrc, mdi quan hé cong tic va trach nhiém
ctia t6 chirc trong thyc hién viéc Chap thudn t6 chirc kinh t& nhan
chuyén nhuong, thué quyén str dung dat, nhan gép von bang quyén sir
dung d4t dé thuc hién dy an.

2 Pham vi:

Ap dung ddi véi céc to chie ¢6 nhu cau thue hién viée Chép thuén t6
chtrc kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyén st dung dat, nhin gop
vbn bang quyén st dung dat dé thuc hién du an.

Céan b, cong chirc thudc Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh va cac phong cé lién quan thudc Sé Tai nguyén va
Moi truong chiu trach nhiém thyuc hi¢n va kiém soat quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phaply

- Luat Dt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat Dat dai s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira d6i, bo sung mot
s6 diéu cua Luat Dat dai sb 31/2024/QH15, Luat nha & sb
27/2023/QH15, Luét Kinh doanh bat dong san sd 29/2023/QH15 va
Luat cac t6 chirc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 ndam 2024 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ctia Bo Tai nguyén
va Moi trudng vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat
dai thuoc pham vi chitc nang quan ly nha nuéc cia B6 Tai nguyén va
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Mobi truong;

- Quyét dinh s6 61/2024/QD-UBND ngay 27/9/2024 cia UBND
Thanh phd Ha Noi ban hanh Quy dinh vé mét s6 ndi dung thudc linh
vuc dét dai trén dia ban thanh phé Ha Noi;

- Cac Van ban phap luat khéc ¢6 lién quan.

3.2

Thanh phan ho so Bin | Ban
chinh | sao

- Van ban dé nghi dé nghi chap thuan cho t6 chirc kinh
té nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan X
gop von bang quyén sir dung dat dé thyc hién du an
dau tu (Mau s6 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh sd 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh
phua quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Dat
dai) (ban chinh);

- Trich luc vi tri khu ddt ma nha dau tu dé& xuét thuc
hién du &n (ban chinh hodc ban sao; truong hop ndp X
truc tiép ban sao khéng co chung thuc hodc cong
chung thi nguoi ndp hd so xuét trinh ban chinh dé can
b tiép nhan ho so kiém tra, dbi chiéu).

33

S6 lwgng ho so

01bo

3.4

Thoi gian xir ly:

- Thoi han S¢ Tai nguyén va Mai trudng chu tri, phdi hop voi cac co
quan c6 lién quan thuc hién thim dinh va c6 vin ban tham dinh 1a 18
ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 16.

- Thoi han @& UBND Thanh phé xem x€t va co van ban chép thuan hoac
khong chap thuan to chic dugc nhan chuyén nhuong, thué quyén st
dung dét, nhan gop von bang quyén sir dung dat dé thyc hién dy 4n giri
t6 chirc kinh té c6 Van ban dé nghi 1a khong qua 05 ngay lam viéc ké tir
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ngdy nhan dugc vin ban thim dinh ctia S& Tai nguyén va Mbi truong.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- NOp truc tiép tai B phan tiép nhén va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh S¢ Tai nguyén va Méi trudng.
- Nop théng qua dich vu buu chinh (néu c6).
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong Thanh phé d6i véi truong hop
hé so khong yéu cau ndp ban chinh.
- Nhan két qua truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh S& Tai nguyén va Méi truong.
3.6 |Lé¢phi
Vi¢c thu Phi, L¢ phi thuc hién theo quy dinh cia Luat phi va I¢ phi, cac
van ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1é phi va theo quy
dinh ctia Hoi dong nhan dan Thanh phd (cac khoan thué, thu khac co
lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tw T . .
nhiém gian Keét qua
Tiép nhan hd so: S6 theo
+ Tiép nhan, kiém tra tinh day du ddi ho so
cua 110 Zo thcio quy ‘Adml}ll; Kiém B6 phan o
G Phi i g i | 10718
1n T at‘p 1€u hrong dan ho so va tra két nhan ho so
B1 (do1 voi ho so chua hop 1€, chua qua So 0,25 ngay | va hen tra
day du) 7 ‘ | TNMT két qua
+ Vao s6 theo doi ho so, Lap giay
tiép nhan ho so va hen tra két qua. Phidu kiém
+ Lap “Phiéu kiém soat qua trinh soat qua

giai quyét hd so cho ting ho so
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cu theé; trinh giai
+ Chuyén hd so dd nhan cho quyét ho
Lanh dao S¢ giao viéc. SO
B2 Lanh .dao S,(’y Fhén cong phong, Lwénh dao 0.25 ngay
don vi thu 1y ho so S6 TNMT
Lanh dao Phong chuyén mon phan | Lanh dao
B3 cong chuyén vién thy 1y ho so Phc‘)nAg 0.5 ngay
chuyén
mon
Chuyén phong do dac ban d6 dé| Chuyén
kiém tra chong lan st dung dét, | vién thu
quy hoach ké hoach str dung dat 1y;
B4 | dugc cap c6 tham quyén phé duyét | [ 5nh dao | 0,5 ngay
phong
chuyén
mon
Cung cép thong tin bang vin ban Vian ban
két qua kiém tra chong lan st cung cp
dung dat, quy hoach ké hoach sir . thong tin
£ A g1 R s | Phong do X
dung dat dugc cap cé tham quyén dac ban chuyén
B5 | phé duyét . .x | Olngay phong
do va vién A
, chuyén
tham T
mon dé
tiép tuc
giai quyét
Hb so di diéu kién
+ Vin ban xin y kién tham gi
7 al:l fm X}nhy ien tham gia Chuyén
cua cac so nganh; i .
B6 5 ) , vién thu | 02 ngay
+ Soan thdo van ban lay y kién Iy
tham dinh cta cdc don vi lién
quan, trinh lanh dao phong ky.
B7 |Lanh dao Phong chuyén mon | Lanh dao | 0,5 ngay | Lanh dao




18 CONG BAO HA NOI/Sb 343+344/Ngay 26-12-2024
phé duyét phong Phong
chuyén chuyén
mon mon
Lanh dao S& TNMT ky van ban . Lanh dao
Lanh dao . )
B8 , 0,5ngay | S6 TNMT
S6 TNMT o
ky van ban
Sau khi dugc Lanh dao S¢& phé | Chuyén Vian ban
duyét, Chuyén vién ding ky cap vién, xin y kién
sO, phat hanh van ban gui cac So, | Lanh dao
B9 ba.n’ o g%nh’, UB,NDA qua? ’ hl,lyen,’ phbnAg 0,5 ngay
thi xa va cac ca nhan, to chuc c6 | chuyén
lién quan. mon; Bo
phan Van
thu S&
Céc So, ban, nganh va UBND Céc S6 Thoi gian | Van ban
quan, huyén, thi xa co lién quan . . co van Xin'y kién
& n . .« .., ..z | nganhva . , .
tiép nhan, xr ly va gui y kién UBND ban tra va cac
B10 |bang Vin ban theo dé nghi vé S& 5 |loidonvi | thanh phan
u ) A A *A
Tai nguyén va Moi truong q N khong ho so lién
huyén cé ,
n qua 07 quan
lién quan .
ngay
Tong hop ¥ kién dong gop cua cac | Chuyén
B11 |S6, nganh; va c6 Vin ban thim | vién | 3,5 ngay
dinh bao cao UBND Thanh phé thy ly
Lanh dao Phong chuyén mon Lanh dao
B12 phong 0,5 ngay
phé duyét
Lanh dao S& TNMT ky To trinh, | _ _
. . . . | Lanh dao .
B13 | trinh lanh dao UBND thanh pho | _ | 0,5 ngay
X N S6 TNMT
chap thuan
B14 Chuy:an Ylen Athu' Arly plAlat han}ql Chl.lAyen 0.5 ngay
chuyén bd phan tiép nhan va tra vién
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két qua thu tyc hanh chinh dé| phong
trinh UBND Thanh phd. chuyén
mon
Bo phan
tiép nhan
va tra két
qua thu
tuc hanh
chinh
Vian phong UBND Thanh phd| Vin
tiép nhdn, tham dinh, bdo cédo| phong
B15 |Lanh dao UBND Thanh phé xem | UBND | 1,5 ngay
xét, phé duyét Thanh
phé
Linh dao UBND thanh phd ky | Lanh dao Vin ban
B16 | vin ban chap thuan UBND | 03 ngay |cua UBND
thanh pho Thanh phd
Tra két qua B6 phan Vin ban
Tiép nhan ciia UBND
va tra két | Thanh phé
B17 oo 0,5 ngay ,
qua thu S6 theo ddi
tuc hanh hd so
chinh
4 | BIEUMAU

Vin ban dé nghi dé nghi chip thuan cho t6 chirc kinh té nhan chuyén
nhuong, thué quyén st dung dat, nhan gép vén bang quyén sir dung dat
dé thyc hién dy an dau tu (Mau sb 07 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s 102/2024/NDP-CP ngay 30/7/2024 ctua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Lut Dat dai)
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MAu s6 07. Vin ban dé nghi c[nfip thuan cho ,t(;) chirc kinh té nhén chuyén’
nhugng, thué quyén sir dung dét, nhin gop von bang quyén sir dung dat dé
thwe hién du an dau tw
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Pdt dai)

e CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6: ... Poc lap - Tu do - Hanh phic

..., hgay ... thang ... nam ...

Kinh guri: Uy ban nhan dan>.........
1. T6 chtrc d& nghi thuc hiln dwr An>: ....o.oovoveeeeeeeeeee e
2. Nguodi dai dién hop PhAP®: c..ooveieeeeeeeeeeeeeeee et
3.D1a chi/tru SO Chinhi ..o
4. D18 Chi HEN NE: ..ot

5. Dia diém thira dat/khu dat dé nghi cho td chtrc kinh té nhan chuyén nhuong,
thué quyén st dung dét, nhan goép von bang quyén sir dung dat dé thuc hién dy

- Dién tich dét cta t churc, ho gia dinh, ca nhan c6 quyén chuyén nhuong, cho
thué quyén str dung dat, gop von bang quyén sir dung dat .........cccooveeevene....

- Dién tich dat ctia t6 chuc, ho gia dinh, ca nhan khong c6 quyén chuyén nhuong,

- Dién tich dat do co quan, t6 chtic ciia Nha nudc quan 1y (néu co) ..........
7. Muc dich str dung dat sau khi nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat,
nhan gop von bang quyén st dung dat: ..........o.oceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.

8. Thoi han sir dung dat sau khi nhan chuyén nhuong, thué quyén st dung dit,

9. Thong tin vé kha nang thyc hién dy an sau khi nhén chuyén nhuong, thué
quyén st dung dat, nhan gop von bang quyén sir dung dat:
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b) Thong tin vé dy 4n dau tu ¢ sir dung dét cua to chic kinh té: tén, quy mé, dia
diém, tién d9, trong thoi gian str dung dat c6 hay khéng c6 vi pham phap luat vé

¢) Thong tin vé kha ning thoa thuan thanh cong v6i ngudi sir dung dat dé nhan
chuyén nhuong, thué quyén str dung dat, nhan goép von bang quyén str dung dat
A thUC hIEN AU AN ..o

d) Thong tin vé diang ky nhu cau sir dung dat dé thyc hién du an khi co quan co
tham quyén 1ap/diéu chinh quy hoach, ké hoach str dung dat (néu o) ...........

10. Cac thong tin khac lién quan dén du an (néu c0). c..eevevceeeeeeeen.

11. Cam két:

a) Str dung dat dung muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cta phéap luat vé
dat dai, nop tién su dung dat/tién thué dat (n€u co) day du, dung han;

b) CAc cam Kt KNAC (18U COY weeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

DAI DIEN...
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu co)
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11. Quy trinh: Ping ky dat dai, tai sin gin lién voi dat, cap Gidy

chirng nhin quyén sit dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat lan
dau ddi véi to chirc dang sir dung dat (QT-11.T).

1

Muc dich:

Quy dinh phuong phap t6 chirc, mbi quan hé cong tac va trach nhiém
ctia ca nhan, t6 chirc trong thuc hién viéc Pang ky dat dai, tai san gin
lién véi dat, cAp Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién véi dat lan dau d6i voi to chuc dang sir dung dat.

Pham vi:

Ap dung dbi véi truong hop t6 chic dang st dung dét thuc hién dang
ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cAp Gidy chimg nhan quyén sir dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat lan dau.

Cén b, cong chuc thudc Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh va cac phong, ban, don vi c6 lién quan thuoc UBND
Thanh phd, S¢ Tai nguyén va Mbi trudng chiu trach nhiém thyc hién va
kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Luat Pt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024.

- Luat sb 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira doi, bd sung mot sd diéu
ctiia Luat Dat dai s 31/2024/QH15, Luat Nha & sb 27/2023/QH15, Luat
Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Ludt Cac t6 chuc tin
dung sb 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; ding ky, cdp Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén so hiru tai san gan lién v6i dat va Hé thong thong tin
dat dai.

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 cua Bo Tai nguyén
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va Moi truong.

- Quyét dinh sd 61/2024/QP-UBND ngay 27/9/2024 cta UBND
Thanh pho.

- Quyét dinh sd 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 ctia UBND thanh
phd Ha Nbi.

3.2

Thanh phan ho so Bin | Ban
chinh | sao

- Mau sb 05/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ctua Chinh X
phu quy dinh vé diéu tra co ban dét dai, dang ky, cap
Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dét dai;

- Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Piéu 137,
khoan 4, khoan 5 Diéu 148, khoan 4, khoan 5 Diéu 149 X
ctia Luat Dat dai (néu c6);
- So d6 hodc ban trich luc ban dd dia chinh hoic manh X
trich do ban do dia chinh thira dat (néu c6);
- Béo céo két qua ra soat hién trang st dung dat theo X
Mau s6 05a/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP d6i vé6i truong hop to chirc trong
nude, to chirc ton gido, td chuc ton giao truc thudc dang
str dung dat;

- Quyét dinh vi tri déng quan hodc vin ban giao co s&
nha dat hodc dia diém cong trinh qudc phong, an ninh
duoc cap ¢ tham quyén phé duyét cho don vi quan doi,
don vi cong an, don vi su nghi¢p cong 1ap thuoc Quan
doéi nhan dan, Cong an nhan dan; doanh nghiép nha
nuéc do B6 Qudc phong, Bo Cong an duge giao quan
1y, str dung dét, cong trinh gan lién véi dat;

- Ho so thiét ké xdy dung cong trinh d3 duoc co quan

chuyén mon vé xay dung tham dinh hodc da c6 van ban
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chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh hang muc
cong trinh, cong trinh xay dung theo quy dinh cua phap
luat vé xay dung dbi voi trudng hop chimg nhan quyén
so hitu cong trinh xdy dung trén dit nong nghiép ma
chi so hitu cong trinh khong c6 mot trong cac loai gidy
td quy dinh tai Diéu 149 cia Luat Dat dai hodc cong
trinh dugc mién gidy phép xay dung theo quy dinh cila
phap luat vé xay dung;

- Chimg tir thyc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién
quan dén viéc mién, giam nghia vy tai chinh vé dat dai,
tai san gan lién voi dat (néu co).

- Vin ban thoa thuin vé viéc cip chung mot Gidy
chimg nhan déi véi truong hop co nhiéu ngudi chung
quyén st dung dat, chung quyén so hitu tai san gin lién
voi dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap
luat vé dan su dbi voi trudng hop thuc hién thi tuc
dang ky dat dai, tai san gin lién v4i dat thong qua
nguoi dai dién.

- Khi ndp cac gidy to theo quy dinh, ngudi yéu cau
ding ky duoc lya chon ndp ban sao gidy to va xut
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra doi
chiéu hodc ndp ban chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy
to da c6 cong chig hodc chung thuc theo quy dinh cua
phap luat vé cong chimg, ching thuc; trudng hop ndp
hé so trén Cong dich vu cong Qudc gia hodc Cong dich
vu cong cap tinh thi hd so ndp phai duoc sd hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong ching, ching
thuc theo quy dinh ctua phap luat;

Truong hop ngudi yéu cau ding ky ndp ban sao hoic
ban s hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét thil tuc hanh chinh nguoi yéu cau diang ky phai
ndp ban chinh cac gidy to thudc thanh phan ho so theo
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quy dinh, trir cac gidy to 1a gidy phép xay dung, quyét
dinh phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy
phép dau tu, gidy chimg nhan dau tu.

* Khi thyc hién Budc 2: S¢ Tai nguyén va Moi truong
luan chuyén ho so.

* Khi thuc hién Budc 3: T6 chuc sir dung dat ndp
b6 sung:

- Thong bao xac dinh: sb tién sir dung dat hodc don gia
thué dat, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué
dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh cua co quan thué.

- Céac gidy to chimg minh to chtrc di hoan thanh céc
nghia vu tai chinh vé dat dai.

- X4c nhéan cua co quan thué vé viéc hoan thanh nop
tién st dung dat, tién thué dat.

* Khi thyc hién Budc 4: Dung toan bd hd so luin
chuyén cua Budc 1, 2, 3 dé thuc hién thu tuc lién quan
dén Gidy chung nhan.

33

S6 lwong ho so

01 bd

3.4

Thoi gian xir ly:

- 20 ngay lam viéc dbi véi trudong hop dang ky dat dai, tai san gan lién
voi dat 1an dau;

- 23 ngay lam viéc dbi véi trudong hop dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat, cip Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san
gin lién v6i dat 1an du (trong d6 dang ky dét dai, tai san gan lién véi
dat 1an dau 13 khéng qua 20 ngay lam viéc; cap Gidy chung nhan lan
dau 1a khong qua 03 ngay lam viéc).

* Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngdy nhan dugc ho so da dam
bao tinh day dii cta thanh phan ho so, tinh théng nhat vé ndi dung thong
tin gitta cac gidy to, tinh ddy du cta ndi dung ké khai; khong tinh thoi
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gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi
gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi stir dung dat, thoi gian xem
xét xtr Iy dbi voi trudng hop st dung dat cé vi pham phép luat, thoi gian
trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong
tién thong tin dai chung.
Bwéc 1: Tham tra hd so; trinh UBND Thanh phé ra quyét dinh: 15 ngay
lam viéc.
Bwéc 2: Xac dinh gia dat ddi v6i truong hop phai thuc hién ndp tién st
dung dat, tién thué dat (khong tinh vao thoi gian giai quyét cua Tha tuc
hanh chinh nay).
Buwée 3: Thuc hién cac tha tuc lién quan dén hop dong thué dat (néu
c6): 05 ngay lam viéc.
Buwéc 4: Cac thi tuc lién quan dén Gidy chimg nhin quyén st dung dét,
quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién v6i dat: 03 ngay.

35 Noi tiép nhén va tra két qua
- Nop truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh S Tai nguyén va Méi trudng.
- Nop thong qua dich vu buu chinh (néu c6).
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong Thanh phd ddi véi truong hop
hé so khong yéu cau ndp ban chinh.
- Nhan két qua tryc tiép tai By phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh S¢ Tai nguyén va Méi truong.

3.6 |Lé¢phi
Vié¢c thu Phi, L& phi thuc hién theo quy dinh ctia Luéat phi va 1€ phi, céac
van ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1& phi va theo quy
dinh cta Hoi dong nhan dan Thanh phd (cac khoan thué, thu khac co
lién quan thyc hién theo cac quy dinh hi¢n hanh).

3.7 Quy trinh xir ly cong viéc
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Trach Thoi | Biéu miw/
TT Trinh tw ‘A . .
nhiém gian Keét qua
Buée 1 Tham tra hd so, trinh UBND Thanh pho ra quyét dinh (15 ngay
woc
lam viéc)
Tiép nhan hd so: S6 theo doi
+ Tiép nhan, kiém tra tinh day du B,Q phén ho so
. A 2 tiép nhan
cua ho so theo quy dinh; Kiém ,

n \ A va tra két L
tra n0i dung uy quyén theo quy o Gidy tiép
dinh. Phat phiéu huéng din hd | 94859 hin hd so

ST n TNMT )
so (doi voi ho so chua hop 1€, va hen tra
chua day du); két qua

s 2 ~ 1A R 01 ngay

B1 + Vao s6 theo doi hd so, Lap . L
A ek A A \ , lam vigc
giay tiép nhan ho so va hen tra Phiéu kidm
ket qua; soat qua
+ Lap “Phi€u ki€ém soat qua trinh trinh giai
giai quyét ho so cho timg hd so quyét ho so
oy the; i . Lanh dao
+ Chuyén ho so dda nhan cho | g5 TNMT
Lanh dao S¢ giao viéce.
Lanh dao Phong chuyén moén | Lanh dao 0.5
han co huyén vién thu ly| Phc ’
B2 pkan cong chuyén vién thu ly onAg ngay lam
ho so chuyén o
. viéc
mon
- B4o c4do Lanh dao S¢ giao Van T trinh,
phong dang ky dét dai cung cap 05 ngay Quyét dinh
théng tin vé co s¢ dir lidu dat lam viée | du thdo
dai, lap trich luc ban do dia chinh R
B3 hw d;( d/(- 7. \ h h;\ Chuyen
thua dat do1 vo1 truong hop ho vién thy Iy Théng béo

so day du va hop 1é; hudng din
ngudi ndp ho so bod sung trich do
dia chinh thira dat déi véi thira
dat tai noi chua c6 ban do dia
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Trach Thoi | Biéu miw/
TT Trinh tu n ) .
: nhiém gian Keét qua
chinh theo quy dinh hoac lam lai
ho so hodc bo sung hd so va ndp
lai cho co quan c6 chuc nang
quan ly dat dai d6i voi truong
hop ho so khong day du, khong
hop I¢; ra soat, kiém tra hd so;
kiém tra thyuc dia;
- Ho so du diéu kién: 1ap to trinh,
quyét dinh dy thao;
- Ho so khéng du diéu kién hoic
phai bo sung hd so: thong béo
néu rd 1y do gui nguoi dé nghi.
Lanh dao Phong chuyén mon | Lanh dao
B4 xem x¢&t, ky trinh 1anh dao S¢& Phong 02 ngay
chuyén | lam viéc
mon
B5 Lanh dao So k}'/ to trinh trinh | Lanh dao | 02 ngay
UBND thanh pho So TNMT | lam viéc
Chuyvén vién thu }}'/ phéat hanh, 0.5
B6 cl}uyén bo phén tiép nhin va tré} ngé;/ 5m
két qua thu tuc hanh chinh dé .
trinh UBND Thanh phé. viee
Chuyén hd so trinh UBND | B¢ phén To trinh, du
Thanh phd tiép nhan thao Quyét
7 vatrakét | 0,5 ngay dinh
qua thu | lam viéc
tuc hanh
chinh
B9 Lanh dao UBND thanh phd ky | Lanhdao | 04 ngdy | Quyét dinh
quyét dinh UBND | lamviéc | cua UBND
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Trach Thoi | Biéu miw/
TT Trinh tyw o ] .
nhi¢m gian Két qua
thanh pho Thanh pho
Tra két qua cho to chirc/ca nhan. | Bo phan Quyét dinh
tiép nha 1a UBND
PN Gig hanh | CUt TP
B8 va tra két , Thanh pho
o chinh
qua S¢o
TNMT
Xac dinh gia dit, chuyén thong tin dia chinh thira dit cho co quan
Buéc 2 | thué: Thuce hién theo quy trinh riéng do UBND Thanh phé ban
hanh (khong tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh).
0,5 ngay
lam viéc
. . - B pha khi
B0 phéan Tiép nhan va tra két qua| ., °p f’m Sau . :
] . . . . | tiép nhan nhan
thu tuc hanh chinh luan chuyén| | i kit q
s . va tra ke uQc
ho so dé xac dinh gia, trinh Lanh i T
A A . : qua; Quyét
dao S& phan cong phong, don vi . , )
thu 1< -Lanh | dinh cta
uly.
e da0 S6 | UBND
Thanh
phé.
Buéc 3 | Ky Hop dong thué dat doi véi truwong hop thué dat (05 ngay)
- Tiép nhan hd so néu hd so du| BO phan
diéu kién tiép nhan. tiép nhan
- Tir chdi tiép nhan néu hd so| vatraket
khong du diéu kién tiép nhan va | qua thu tuc
néu rd 1y do tir chdi dé cong dan | hanh chinh 0,5 ngay
Bl hoan thién va nop lai ho so lam viéc
- Lap phiéu huéng din/ phiéu
yéu cau/ Thong béo tir chdi
- Chuyén hd so di nhan cho| [gph dao
Lanh dao S¢ giao viéc. Sd TNMT
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Trach Thoi | Biéu miw/
TT Trinh tu n ) .
: nhiém gian Keét qua
B2 P%lén cong chuyén vién thu 1y | Lanh dao |0,25 ngay
ho so phong | lam viéc
Thy 1y hd so:
- Néu hd so du dicu kién: Dy
thaio Hop ddong thué dat trinh
Lanh dao phong duyét.
- Trudong hop can lién thong sang
B3 cac don vi lay thong tin phdi hop, | Chuyén | 2 ngay
c6 van ban gui cac Sé, nganh. vién lam vi¢c
- Yéu cau bo sung hd so (néu co).
Thoi gian chd ¥ kién cac So,
Nganh va nguoi st dung dat bo
sung ho so khong tinh vao thoi
gian giai quyét thi1 tuc hanh chinh.
Duy¢t hd so. Lanh dao Van ban, tai
Phong | 01 ngay | liéu duoc ky
B4 N A
Lanh dao | lam viéc | duyét
S&
Lién h¢ v6i ngudi nop hd so dé A
dén nhan dy thao Hop ddng thug| ShWYen
dat (c6 ky nhdy cua lanh dao vién thu Iy
phong) dé ky, dong diu cua don
vi. Thoi gian don vi ky Hop dong
A Ah e LA o \ o 01 ngay
B5 | thué dat khong tinh vao thoi gian o
giai quyét thii tuc hanh chinh. lam vige
S'flu khi ngudi ndp hod 50 lién h€ | [ 5nh dao
dé giao lai ban Hop dong thué So

dat da ky, dong dau; trinh Lanh
dao S& ky Hop dong thué dat.
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Trach Thoi | Biéu mau/
TT Trinh tu ‘A . .
nhiém gian Keét qua
Chuyén HO so va Hop dong . Hop  dong
A 2he Ax 1o 4 n A Chuyén \ n £
B6 thué dat da ky xuong B phan| ., thu 1% 0,25 ngay | thué dat
iy . vién thu )
ti€p nhan va tra két qua thu tuc v o lam viéc | hoac phu luc
. ] ho so R
hanh chinh Hop dong
Tra két qua Hop dong
o thué dat
B0 phan 3
B7 o hodc phu luc
Mot clra N
Hop dong
thué dat
Cép Gidy ching nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va
Buéc 5 | tai san khac gian lién véi dat hodic ding ky bién dong trén gidy
chirng nhan (03 ngay lam viéc).
Luan chuyén hd so dén Vin S6 theo doi
phong Piang ky dat dai dé thuc ho so
hién cap nhat, chinh 1y co s¢ dir
%iéu .drét dai, hd so dia chinh; v&, B6 phan Gidy tiép
in Giay chimg nhan. tiép nhan va 0.5 nhén hd so
BI tra két qua V 3 va hen tra
ngay lam .
thu tuc hanh 8 }.’A két qua
viéc
chinh S¢& |
TNMT Phiéu kiém
soat qua
trinh giai
quyét ho so
Phan cong phong chuyén moén | Lanh dao 0,25
B2 thu 1y ho so Van phong | ngay lam
Dang ky viéc
Thy 1y ho so: Néu ho so di diéu| Phong 01 ngay Coéng  van
B3 | kién: Du thao vin ban, in Gidy| chuyén . .7 |chuyén don
lam viéc

ching nhan trinh Lanh dao Van

mon thudc

vi phdi hop,
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Trach Thoi | Biéu miw/
TT Trinh ty o . ,
: nhiém gian Keét qua
phong Pang ky duyét. Van thong  bdo
- Trudng hop lién thong sang cac | Pphong cho  khach
don vi liy thong tin phdi hop, co| Pangky hang.
don, van ban ctia cac co quan dé Bao cao thu
nghi tam dimg thy 1y ho so 1y hd so, to
- Yéu ciu bd sung ho so (néu co). trinh, cong
- Thuc hién cap nhét, chinh 1§ co van,  ban
s6 dit lidu dAt dai, hé so dia chinh. thao  Gidy
chiing nhan
quyén su
dung dét
Duyét hé so, ky nhay Giay Bao cdo thu
ching nhan ly ho so, du
Lanh dao 0.5 ngiy thao Vé:ll’l
B4 Vanphong| . % |ban, Gilay
. 71 lam viéc , K
Dang ky chimg nhéan
quyén su
dung dat
Chuyén hd so trinh Lanh dao S& | Bo phan
TNMT trinh ky
Ky Giay chimg nhan lan dau cua Van 0,75
B5 phong | ngay lam
Pang ky viéc
Lanh dao
S6 TNMT
Hroén thién ho so, cl}uyén Bo phan | Cénbd 0.5
tiép nhan va tra két qua thu tuc luan U
B6 \ , ) s 3R 21 A , ;. | ngay lam
hanh chinh cua S¢ dé tra két qua. | chuyén ho vide
SO
B7 | Trakét qua Bophan | Gid hanh | Gidy chimg
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Trach Thoi | Biéu mau/
TT Trinh tyw o . .

nhiém gian Keét qua
Tiép nhan | chinh |nhin quyén
va tra két sir dung dat
qua thu tuc
hanh chinh

4 | BIEUMAU

1. Céc biéu miu theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
cta Van phong Chinh phu;

2. Mau s6 05/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/NP-CP
ngdy 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh pht quy dinh vé diéu tra co ban dat
dai, dang ky, cAp Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai
san gin lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai;

3. Mau s6 05a/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP
ngay 29 thang 7 nim 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban
dat dai, dang ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu
tai san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dét dai;

4. Mau s6 10/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP
ngay 29 thang 7 nim 2024 ctia Chinh pha quy dinh vé diéu tra co ban dat
dai, dang ky, cAp Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dét dai;

5. Mau s6 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP
ngay 29 thang 7 nim 2024 ctia Chinh pha quy dinh vé diéu tra co ban dat
dai, dang ky, cAp Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dét dai;

6. Mau s6 14/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s 101/2024/NP-CP
ngdy 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh pht quy dinh vé diéu tra co ban dat
dai, dang ky, cAp Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dét dai.




34 CONG BAO HA NOI/Sb 343+344/Ngay 26-12-2024

Miu sb 05/PK
Mau don nay ding cho t6 chire dang ky ddt dai, tai san gan lién véi dat lan dau.
(Xem kj hudng dan viét Pon truée khi ké khai; khong tdy xoa, siva chita trén Pon).

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY PAT PAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh gui: - Van phong ding ky dat dai. ..
- Uy ban nhén dén tinh/thanh phé. ...

1. Thong tin cia ngudi dang st dung dat
L1 TN U e

1.3, D08 ChE ) ettt

1.4. Dién thoai lién hé (néu co): ......... Hop thu dién tr (néu co): .........

2. P& nghi cia nguoi sir dung dat, chi s¢ hiru tai san gan lién v6i dat:
(Danh dau vao 6 lya chon)

2.1. Pé nghi ding ky dat dai, tai san gan lién véi dit O

2.2. Bé nghi cap Gidy chimgnhan [J

2.3. D& nghi Khac (N€0 CO): ..vveevve et

3. Gidy to nop kém theo:

(1) Béo céo két qua ra soat hién trang st dung dt cta to chirc theo Mau s6
05a/BK hodc Bdo cdo két qua ra soat hién trang st dung dat cia nguoi dugce
giao quan ly dat/nguoi dugc quan ly dat Mau 05b/DK.

(2) Gidy to vé quyén st dung dat (NEU CO...vevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae.

Cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung sy that va chiu trdch nhiém
trude phap luat vé nhitng ndi dung ké khai.
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....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguoi sir dung dat ké khai
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau (néu cé))

Huoéng din ké khai don:

(1) Ghi tén to chiic theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy ding ky kinh
doanh hoac giéy phép dau tu.

(2) Ghi sb, ngay ky, co quan ky van ban theo quyét dinh thanh 1ap hoic
giéy dang ky kinh doanh hodc giéy phép dau tu.

(3) Ghi dia chi tru s chinh theo quyét dinh thanh 14p hodc gidy dang ky
kinh doanh hoic gidy phép dau tu.
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Maiu s6 05a/DK

TEN TO CHUC BAO CAO:. ® CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

So: ... /BC-.... veeeeen, NEAY ... thang ....nam ....

BAO CAO
Két qua ra soat hién trang sir dung dit ciia té chirc,
to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude

Kinh guri: Uy ban nhan dén tinh/thanh phé ......

I. HIEN TRANG QUAN LY, SU DUNG PAT

1. Tén t6 chirc ST dUNE AL ....oeveeeeeeeeeeeeeeeeee e @
2. Dia chi thira dA/KhU At ..o ®
3. Tong dién tich dat dang quan 1y, st dung: ..........ococeeev..... m?; trong do:
3.1. Dién tich dit st dung ding muc dich: ........ccovviiiiiiiiee e m?;
3.2. Dién tich dat dang lién doanh, lién két sir dung: ........ccooveeveene.. m?;
3.3. Dién tich dat dang cho thué, cho muon st dung: ............cccce....... m?;
3.4. Dién tich dat dang bi 1an, bi chim: .........occcovveuevieeeeeeeeeeeeann. m?;
3.5. Dién tich dat dang c6 tranh chap st dung: ...........cocoeeeeeueeeeeeeennn. m?;
3.6. Dién tich dt da bd tri [AM NhA & weeeeeeeeeeeeeeeeee e m?;
3.7. Dién tich dat chua ST dUNE: ......oovoveveeeeeeeeeee e, m?;
3.8. DIBN tHCh KNACT oeeeeeeeeeeeeeeee et m?;
4. Muc dich st dung dat:

4.1. Myc dich theo Quyét dinh giao dt, cho thué dat (néu co): ................
4.2. Myc dich thyc té dang strdung: ...................... m?;

5. Tai san gan lién véi dat:

Loai cong | Dién tich | Tong dién .. o
. . , . POy Thoi han | Tai thua
trinh xay xay dung | tichsan | SO tang v i X
A 5 s0 hiru dat so
dung (m?) (m”)
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II. THOI HAN SU DUNG PAT
Str dung tir ngdy....thang .....ndm ..... dén ngdy .... thang ..... nam .....
III. NGUON GOC SU DUNG PAT

1. Dién tich duge Nha nudce giao dat khong thu tién st dung dét: ....... m?;

2. Dién tich dugc Nha nudc giao dét co thu tién st dung dAt: e, m?;

3. Dién tich dugc Nha nude cho thué dat tra tién thué mot 1an cho ca thoi
GlAN ThUG: L . m?;

4. Dién tich dugc Nha nudc cho thué dét tra tién thué dat hang nim: .... m%

5. Dién tich dat nhan chuyén nhuong quyén sir dung dét:.................. m’;

6. Dién tich dat c6 nguon gdc khac (ghi cu thé): ...l m?;

IV. TINH HINH THU'C HIEN NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI
(néu c6)

1. Tién st dung dat da 1070) o H d; S6 tién con ng: ............. .d;
2. Tién thué dat dA ndp: .........covveveeeeenn, d; tinh dénngay ... /... /.....;
3. L& phitruocbadandp:...........coeeiniinnn.n d; Sb tién con ng: ........ d;
Cong tong s6 tién A3 N0P: «..eeevvneeeeeeeceeeeen d; S6 tién con no: ... d;

V. GIAY TO VE QUYEN SU DUNG PAT THEO QUY PINH TAI
PIEU 137 CUA LUAT PAT PAI (néu c6)

VI. KIEN NGHI

1. Dién tich dat dé nghi dugc tiép tuc su dung: .....ccoeeeveeieeeieeeeee, m-;

2. Hinh thire st dung GAt: @ ....ooooooeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, :

3. Dién tich dit ban giao cho dia phuong quan 1y ......... m?, 1y do......"%;

4. Kién nghi giai phap xtr 1y d6i vi dién tich dat bi l4n, bi chiém; dang cho
thué€, cho muogn trai phép, tranh chap; dién tich dat da bo tri lam nha o: ......... ;



38 CONG BAO HA NOI/Sb 343+344/Ngay 26-12-2024

Cam doan ndi dung bao cdo trén day la diang va hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luat vé ndi dung d bao cio.

Kém theo Bao cdo ndy co cac gidy to sau day:

- Trich luc ban d6 dia chinh hodic manh trich do ban dd dia chinh thira dat;

- Gidy to vé quyeén st dung dat (bdn sao hodc bdn goc).

Pai dién ciia to chirc sir dung dit
(K tén, ghi ré ho tén va déng ddu néu cd)

Huoéng dan 1ap bao cio:

(1) Ghi tén cua t6 chtic theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang ky kinh
doanh hoic gidy phép dau tu.

(2) Ghi tén va dia chi tru s& chinh cta to chic theo quyét dinh thanh lap
hoic gidy ding ky kinh doanh hoic gidy phép dau tu.

(3) Ghi tén khu vuc (xt d@)ng, diém dan cu,...); sb nha, tén duong phé
(néu c6), thon, t6 dan phd, tén don vi hanh chinh cip x3, cap huyén, cip
tinh, noi c6 thira dat/khu dat.

(4) Ghi mot trong cac hinh thirc nhu: giao dat ¢6 thu tién, thué dat tra tién
mot 1an, thué dat tra tién hang nam.

(5) Ghi cu thé dién tich, 1y do ban giao dat cho dia phuong (néu co).
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Maiu s6 10/PK

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH/THANH PHO... DPoc 1ap - Ty do - Hanh phuc
...(Co quan ¢6 chirc nang quan ly ‘ , .
dat dai cap tinh) ..., hgay ... thang ... nam ...

S4: ... /TTr-=TNMT
TO TRINH
Vé viéc ding ky dat dai, tai san gin lién véi dat

[ 1 11 S (tén té chirc siv dung dit)

Kinh guri: Uy ban nhan dan tinh/thanh ph$ ...

I. Can ctr thyc hién

- Can clr Luat Dét dai;

- Can ctr Nghi dinh sd 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 07 nim 2024 cia
Chinh phi quy dinh vé diéu tra co ban dat dai; ding ky, cap Gidy chimg nhén
quyén st dung dat, quyén s hiru tai san gin lién v6i dat va Hé théng thong tin
dat dai;

- Cin ctr Béo cdo két qua ra soat hién trang sir dung dat sb cua ... (tén t6
chike sir dung dat);

- Can ct Bién ban kiém tra thyc té str dung dat ngdy ... thang ... nam ...

IL. Phéan ndi dung trinh

1. Panh gia két qua kiém tra thuc té str dung dat theo Bao cdo két qua ra
so4t hién trang st dung dat sd ... cta (#én t6 chirc sir dung dat):

(Trong d6 thé hién cac ndi dung veé:

- Dién tich dét sir dung dang muc dich;

- Dién tich dét sir dung khong dung muc dich;

- Dién tich dat dang bi 14n, bi chiém;

- Dién tich dat da cho céac t6 chtrc khac, ho gia dinh, ca nhan thué hoic
muon su dung;

- Dién tich dét cua t6 chtic d3 bo tri cho ho gia dinh, ca nhan 1 can bo, cong
nhén vién cta td chtc lam nha & trude ngay Luat Dt dai c6 hiéu luc thi hanh;
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- Dién tich dat dang c6 tranh chép st dung;

2. Cac tai san gan lién véi thua dat du dicu kién cap Giay ching nhéan
quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat, gom:

(chi ghi doi véi triong hop chirng nhdn quyén sé hivu tai san gén lién voi dat)

Loai cong . R Tong dién
Dién tich xay

dung (m?)

Thoi han | Thira

tich san S6 ting . .z
SO hiru dat so

(m?%)

trinh xay
dung

3. Pé xuét viéc cong nhan hinh thire str dung dat:

Dién tich dé nghi Uy ban nhan dan tinh/thanh phé ... céng nhan quyén sir
dung dat theo hinh thirc nhu Nha nudc giao dat khong thu tién st dung dat/giao
dat co thu tién sir dung dat/cho thué dat tra tién thué dat hang niam/cho thué dat
tra tién thué dat mdt lan cho ca thoi gian thué cho ...(tén to chirc dang su dung
dcft) vo1 ndi dung cu thé tai du thao Quyét dinh vé viéc cong nhan hinh thuce su
dung dat kém theo T¢ trinh nay.

4. N6i dung khac (néu co):

II1. Ho so kém theo To trinh:

1. Ching tir hoan thanh nghia vu tai chinh;

2. Gidy chtng nhan;

3. Du thao Quyét dinh vé hinh thirc st dung dét;

4. Trich luc ban d6 dja chinh hodc manh trich do ban d6 dia chinh thura dat;

e e
Noi nhén: (Co quan c6 chirc niing quén ly dat dai cap tinh)
- Nhur trén; (K, ghi ré ho tén, dong ddu)

- Tén td chirc st dung dét;

-Luu: VT, ...
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Maiu s6 12/PK

................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DQN VI CHUYEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
THONG TIN®)
T ey ngapy........ thang ...... nam .....
S6: ...../PCTT

PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHiNH VE PAT PAI

Kinh guii...ccoooeveiiiieiceeeiie,
I. THONG TIN VE HO SO THU TUC PANG KY PAT DPAI
1.1.Mahoso @t
1.2. Ngay nhan hoso @: ..............

II. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

2.3.Sb dién thoai lien hé:..................... Email (néu cO):..vvevneeieeeeeenen
2.4, M2 SO thué (U COY:.vvneie s e

2.5. Gidy to nhan than/phap nhan ©: ...

N 10 SRR CNGAY CAP: e noi cap

2.6. Loai tha tuc can xac dinh nghia vu tai chinh P:.......ocoooovoivieans

III. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thira dat 86:..vvvvee e “TODAN AD SO: +vneveee e, ;
3.1.2. D12 Chi tal @ e :

3.1.3. Vi tri theo Bang gia dat:

- Buong/doan dudng/khu vuc:........ooiiiii e
SVt thira dAt O s
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- Dién tich st dung chung: ...........cccoovevvveevrenennee. m’

- Dién tich str dung riéng: ..........coocevveveveereverreerernnnns m’

3.1.7. Thoi han sir dung dat:
- On dinh lau dai OJ
- Co thot han:........... nam. Tu ngay ...... [oei... /....dénngay:...... ....l.......

3.1.10. Gidy to vé quyén st dung dat 12 ... e,

3.2. Thong tin vé tai san gan lién v6i dat

3.2.1. Loai nha &, cong trinh:........... ; cép hang nha ¢, cong trinh:............. ;
3.2.2.Dién tich XAy dung:......... ..c.ooiiiiiiiiiii e m?;
3.2.3. Di¢n tich san xdy dyng/dién tich st dung :............ ............... m’;
3.2.4. Dién tich s¢ hitu chung:......... m?; Dién tich s¢ hitu riéng:............ m’;
3.2.5. S6 tang:...tAng; trong d6, so tang noi:. ..... tang, sO tang ham:.......... tang;
326, NGUOIL ZOC: et ee e,

3.2.7. Thoi han sé hitu dén: oo, nam.

IV. THONG TIN VE NHU CAU GHI NO NGHIA VU TAI CHINH

= THEN ST AUNG GAL: ..o
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V. NHUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI SU DUNG PAT NOP (%

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi ré ho tén, déng dau)
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HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

(1) Ghi tén Phong Tai nguyén va Méi truong hodc Vin phong ding ky dat
dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

(2) Ghi M3 hd so theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién
thong trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (theo mau 01 ban hanh kém
theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong Chinh
phit hudng dan thi hanh mot s quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh).

(3) Ghi theo thoi gian nhan hd so trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc II. Ghi thong tin vé ngudi st dung dat, chi s hitu tai san gan lién véi
dat. Truong hop nhiéu nguoi cing chung quyén sir dung dat, cung chung quyén
so hiru tai san gan lién v4i dat thi ghi thong tin mot ngudi dai dién.

(4) Ca nhan ghi ho tén, nam sinh; ho gia dinh ghi tén va nam sinh cac thanh
vién ho gia dinh c6 chung quyén st dung dat; vo chéng ghi ho tén, nadm sinh cua ca
ngudi vo va chong; T6 chirc ghi tén theo quyét dinh thanh 13p hodc gidy ding ky
kinh doanh, gidy phép dau tu; ca nhan nudc ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quéc tich.

(5) Dia chi dé gii Thong bao nghia vu tai chinh va trong truong hop cin
thiét lién lac dé nghi cung cip hd so bd sung theo quy dinh.

(6) Ghi tén loai gidy to nhan than/phap nhan nhu: Can cudc cong dan, Cin
cudce, HO chiéu, Quyét dinh thanh 1ap v.v...

(7) Ghi loai thu tuc nhu: Cép Gidy chimg nhan lan dau, chuyén nhuong, ting
cho, v.v...

Muc III.

Piém 3.1. Ghi thong tin timg thtra dat. Trudng hop c6 nhiéu thira dat, vi tri,
cin ctr phap 1y, muc dich st dung thi ké khai thong tin chung va téng dién tich;
ddng thoi 1ap danh sach theo Méu sé 01a/LCHS

(8) Ghi 16 tén duong/phd, xa/phudng/thi tran, quan/huyén/thi xa/thanh ph;

(9) Vi tri thira dat trong bang gia dat (vitri 1, 2, 3,...);

(10) Muc dich sir dung dit theo phan loai dat va 1a muc dich tinh thu tién
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st dung dat, tién thué dat hodc muc dich sau khi chuyén muc dich sur dung dat;

(11) Gia dat theo bang gia hodc gia dat cy thé;

(12) Ghi tén loai gidy to, s, ngay, thang, ndm va trich yéu cua van ban. Vi
du: Quyét dinh giao dat s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai
dinh cu v.v...

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién véi dat.

Muc V. (13) Ghi cac gidy to do ngudi str dung dat, chu so hiru tai san nop.
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Maiu s6 14/DK

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb:... ..., hgay ... thang ... nam ...

QUYET PINH
Vé hinh thire sir dung dat
cho ... (ghi tén ciia t6 chirc dang sir dung ddt)

UY BAN NHAN DAN ...

CONCUE ..o e e e ;

Can Ctt LUGt DAL Ao ,

Can cth NGIi AN .........cc.oooveiiiiiiie et ;

UM CUE oo e et ;

Xét dé nghicua ... tai To trinh s6 ... ngay... thang... ndm ...
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho ... (ghi tén va dia chi ciia té chirc dang sir dung dat) sit dung ...
m? dat tai thira dat sd ... xd/phuong/thi tran ..., huyén/quin/thi xd/thanh phd
thudc tinh..., tinh/thanh pho truc thude trung wong ...nhu sau:

MUC GHCh ST AUNE Gt ..o e

Thoi han st dung At IAM: ..o

Vi tri, ranh gidi thira dat ... duoc xac dinh theo to trich luc ban d6 dia
chinh (hodc manh trich do ban d6 dia chinh) so6 ..., ty I¢ ... do ... 1ap ngay ...
thang ... nam ...

Hinh thirc ST dung At .........ooeeeeeeeeeeeee oo eeeeee

() Ghi: dén ngay... thang... nam... dbi véi trudng hop cong nhan quyén st dung dat co
thoi han. Ghi 12 6n dinh 1au dai dbi véi trudng hop thoi han sir dung dét 1a 6n dinh 1au dai.

@) Ghi: Nha nuée cong nhan quyén sir dung dat nhu Nha nude giao dat khong thu tién
sir dung dat/giao dét co thu tién sir dung dat/cho thué dét tra tién thué dat hiang nim/cho thué
dat tra tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué.
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Piéu 2. Co quan ¢ chirc ning quan 1y dat dai cp tinh xac dinh gia dat dé
tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop d6i voi trudng hop tinh theo gia dat
cu thé.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan ...... , ngudi dugc giao dat/cho thué dat
c6 tén tai Diéu 1, co quan, don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén cong thong tin dién tir cia ...

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH ,
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau)

(‘3) Ghi d6i voi truong hop xdc dinh gia dat theo bang gia dat; di v6i truong hop phai
nop tién s dung dat/tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi muc nay (c6 thém
Quye¢t dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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12. Quy trinh Ping ky dat dai, tai san gin lién véi dit, cap Gidy

chirng nhén quyén sit dung dat, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dat lan
dau doi voi ngudi goe Viét Nam dinh cu & nwée ngoai (QT-12.T).

1

Muc dich:

Quy dinh phwong phép t6 chirc, mdi quan hé cong tac va trach nhiém
ctia ca nhan, t6 chirc trong thuc hién viéc ding ky va cap Gidy ching
nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién
v6i dat 1an dau.

Pham vi:

Ap dung dbi v6i Nguoi gde Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai duge phép
nhép canh vao Viét Nam duoc nhén thira ké quyén st dung dat o va
cac loai dat khac trong cung thira dat c6 nha & theo quy dinh cua phap
luat vé dan su c6 nhu cau Pang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat, cap
Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén s hitu tai san gan lién véi
dat 1an dau.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

(1) Luat bt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

(2) Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira ddi, bd sung mot sb dicu
cuia Luat Dt dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & sb 27/2023/QH15, Luat
Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Céac t6 chic tin
dung s6 32/2024/QH15;

(3) Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; ding ky, cip Gidy ching nhan quyén sir
dung dat, quyén s hitu tai san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dat;
(4) Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh phi;

(5) Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Chinh ph;
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(6) Thong tu sd 10/2024/TT-BTNMT ngay 31/7/2024 cia Bo Tai
nguyén va Mdi truong quy dinh vé hd so dia chinh, cip gidy chimg
nhan quyén sir dung dét, quyén so hiru tai san gan lién vai dat;

(7) Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 1/8/2024 ctia Bo Tai nguyén
va Méi trudng vé cong b thi tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai thude
pham vi chirc nang quan 1y nha nudc ciia B§ Tai nguyén va M6i truong;
(8) Quyét dinh s6 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 cia UBND Thanh
phd Ha Noi vé cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai trén
dia ban thanh phd Ha Noi;

(9) Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (stra ddi bd sung tai
Thong tu 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021;

(10) Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctua Hoi dong
nhan dan Thanh phd;

(11) Cac Van ban phap luat khac ¢ lién quan.

3.2

x A p A Ban N
Thanh phan ho so i Ban sao
chinh

1. Pon ding ky dat dai, tai san gan lién voi
dat theo Mau sd6 04/DK ban hanh kém theo X
Nghi dinh nay.

2. Mot trong céc loai gidy to quy dinh tai Piéu
137, khodn 4, khoan 5 Diéu 148, khoin 4, X
khoan 5 Piéu 149 cta Luét Dat dai (néu cd);

3. Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén sir dung
dat theo quy dinh cua phap luat vé dan su d6i X
v6i nguoi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai;

4. Trich do ban d6 dia chinh thira dat (néu co) X

5. Ho so thiét ké xay dung cong trinh d3 dugc co
quan chuyén mén vé xy dyng thdm dinh hodc
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dd co van ban chép thuan két qua nghiém thu
hoan thanh hang muc cong trinh, cong trinh xay
dung theo quy dinh cta phép luat vé xay dung.
6. Chung tir thuc hién nghia vu tai chinh, gidy to
lién quan dén viéc mién, giam nghia vu tai chinh X
vé dat dai, tai san gin lién voi dat (néu co).
7. Céc to khai ké khai thué; van ban uy quyén X
(néu co).

3.3 | SO luwong ho so: 01 bo

3.4 | Thoi gian xir ly: 23 ngay lam vi¢c
- Thoi gian gidi quyét dwoc tinh ké tir ngay nhdn dwoc hé so da dam
bdo tinh day di ciia thanh phan ho so, tinh thong nhdt vé néi dung
théng tin gitta cdc gidy to, tinh day di cia ndi dung ké khai; khéng tinh
thoi gian co quan ¢é tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai,
thoi gian thye hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat, thoi gian
xem xét xir 1y doi véi truong hop sir dung dat c¢6 vi pham phdp ludt, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét céng khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thyc hién thu tuc chia thua
ké quyén sir dung dat, tai san gdan lién véi dat doi voi truong hop thuc
hién thii tuc cdp Gidy chirng nhdn quyén sie dung dat, quyén sé hivu tai
sdan gan lién véi dat ma nguwoi sie dung dat, chi sé hitu tai san gan lién
Véi dat chét truée khi trao Gidy chirmg nhdn).
- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh chiu trach nhiém gidi quyét
khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thuc hién, khong
chiu trach nhiém vé thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh tai cdc
co quan khac.

3.5 | Noi tiép nhian va tra két qua:
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- Nop truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua S Tai nguyén va

Méi truong thanh phd Ha Noi.

- Nop théng qua dich vu buu chinh; (néu co)

- Nop trén Cong dich vu cong Qudc gia hodc Cong dich vu cong cip tinh.

3.6 | Phi, Lé phi:
Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét sb
06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan Thanh
pho (cac khoan thué, thu khac c6 lién quan thuc hién theo cac quy dinh
hién hanh)
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc:
Thoi
Trach gian Biéu mau/
TT Trinh tuw T .
nhi¢ém (Nga Ket qua
lam viéc)
1. Trudong hop khong dii thanh phin ho so thue hién thii tuc hanh chinh:
Can bd tiép nhan ho so kiém
tra tinh day du vé thanh phan
hd truong hop hod , ,
0 50, TUONg 1oP N0 50\ ps phan tiép Phiéu huéng
khong du diéu kién, 1ap phiéu R L N .
B1.1 . 5 . nhan va tra dan/Phiéu tur
huong dan hd so theo quy K&t qus héi i nha
\ N &t qua choi tiép nhan
dinh tai Pidu 15, Didu 17| b
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 0,25 ngdy
Vao s6 theo ddi, cap s phiéu | Bo phan tiép Phiéu huéng
B1.2 | hudng dan thanh phan ho so | nhan va tra dan/Phiéu tir

thu tuc hanh chinh

két qua

choi tiép nhan
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Thoi
Trach gian Biéu mau/
TT Trinh ty o .
) nhi¢m (Ngay Két qua
lam viéc)
Phat hanh/luu phiéu hudng
dan thong qua cac hinh thirc | B6 phan tiép Phiéu huéng
B1.3 | quy dinh tai khoan 2 diéu 15 | nhdn va tra dan/Phiéu tir
Nghi dinh s6 61/2018/ND- | két qua chdi tiép nhan
CP ngay 23/04/2018
2. Trwong hop hd so di thanh phan thwe hién thi tuc hanh chinh:
Tiép nhan hd so:
+ Vao phan mém lap hd so,
Lap Phiéu tiép nhan hd so
va hen tra két qua, in so theo
ddi hd so; .
o - Bo phan
+ Lap .Pl.liéu k,iém‘soét qua tiép nhan va
tr‘inh g:él quyétx hd so cho tra két qué |- Phi &u hen:
B2.1 |tung howso C‘l,l the; . Lanh dao 0,5 ngay Hb so
+ Chuyén ho so da nhan ch9 S
Lanh dao S& giao viéc veé
Vin phong Ping ky Pit dai;
+ B6 phan ludn chuyén
chuyén ho so (dd giao viéc
cua Lanh dao S¢) cho Lanh
dao Van phong giao viéc.
+ Lanh dao Van phong giao | - Lanh dao
B2 viéc cho phong chuyén mon | Vin  phong 0.5 ngly | - Ho s0

+ Chuyén giao phong chuyén
mon giai quyét hd so;

Ping ky dat
dai
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Thoi
Trach gian Biéu mau/
TT Trinh ty o .
) nhi¢m (Ngay Két qua
lam viéc)

+ Lanh dao phong chuyén | - Lanh dao
moén giao Chuyén vién giai | phong chuyén
quyét ho so. mon.

- Chuyén vién

giai quyét hd

SO.
- Chuyén vién giai quyét hd
so, kiém tra hd so va tham
muu trinh Lanh dao phong,
Lanh dao Van phong:
+ Van ban ldy ¥ kién cua
UBND cép xa.
+ Vian ban lay y kién cua
Phong quéan 1y d6 thi vé du
diéu kién ton tai nha &, ,céng _ Chuyén vién
trinh xay dung do. (Doi vg’i gidi quyét hd |- Phiéu l&y ¥

B2.3 | truong hop 6 nhu cdu 3,5 ngay

chitng nhdn quyén s hiu
nha o, cong trinh xay dung
phdi xin phép ma khong co
gid'y to quy dinh cua co
quan cdp phép)

+ Trich luc ban d6 dia chinh
d6i v6i noi da c6 ban do dia
chinh; Pbi véi noi chua c¢b
ban dd dia chinh: Kiém tra,

ky duyét manh trich do ban

SO

kién
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Thoi
Trach gian Biéu mau/
TT Trinh tuw T .
nhiém (Ngay Ket qua
lam viéc)
dd dia chinh; chua c6 manh
trich do thi thuc hién trich
do ban db dia chinh.
- Trinh ky Lanh dao Phong
chuyén mon.
+ Lanh dao phong chuyén | - Lanh dao
mon ky van ban léy N kién; phong chuyén - Phiéu lay y
B2.4 R o 0,5ngay |. .,
+ Trinh ky Lanh dao Vin | mon. kién
phong.
- Lanh 4
+ Lanh dao Van phong phé | _ _ an‘ 40
g Van phong. o
duyét van ban lay y kién; . |- Phicu lay y
B2.5 .. ... . . y|-Chuyénvién| 0,5ngay | .,
+ Chuyén vién gidi quyet ho | ... R kién
i . gidi quyéet ho
so chuyén van thu.
SO.
+ Van thu vao sb, phat hanh
B2.6 phjéu 1?1?1 }'I’kiéin trén pl:léll’l Vin thu, 0.5 ngay P.hAié'u lay ¥
mém quan ly van ban thanh kién
phé va buu dién
;lf]BNll)Acaﬁ xta‘: lllmafl. tl$?n - Lanh dao - To trinh
0 so, lap to trinh giri Van % _
\ 1? A g ... | UBND cap - Bién ban
phong DPang ky dat dai Ha| . L
Ar e A Xa. .| cia Hoi dong
B2.7 | Noi v6i ndi dung sau: | 07 ngay .
—_ © dune dit o6 |- Can bo dia dang ky dat
a) Hién trang su dung dat co chinh xa dai

hay khong c¢6 nha ¢, cong
trinh xdy dung; tinh trang

- Thanh vién

- Van ban tra
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Thoi
. Trach gian Biéu mau/
TT Trinh tw o . ,
nhiém (Ngay Két qua
lam viéc)
tranh chdp dat dai, tai san | ctia Hoi dong 101

gén lién vé&i dat; xac nhan
dat st dung 6n dinh; xac
nhén ngudn gbc str dung dat;
b) Phu hgp quy hoach sir dung
dat, quy hoach xay dung.

* Truong hop nguoi st dung
dat khong c6 nhu cau cép
Gidy chimg nhan quyén st
dung dét, quyén so hiru tai
san gan lién véi dat, cong
ddng dan cu dugc Nha nudce
giao dat dé quan 1y thi Uy
ban nhan din cdp x3 xéc
nhan cac ndi dung quy dinh
tai muc (a).

* Truong hop nguoi st dung
dat c6 nhu cau cip Gidy
ching nhan quyén st dung
dat: Niém yét cong khai cac
ndi dung xac nhan quy dinh
tai muc (a, b) tai tru s& Uy
ban nhan dan cép xi, khu
dan cu noi c6 dit, tai san
gan lién voi dat trong thoi
gian 15 ngay, dong thoi thuc
hién xem xét giai quyét cac
¥ kién phan 4anh vé noi dung

- Cén Do,
Lanh dao
phong quan
1y do6 thi.
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TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian
(Ngay
lam viéc)

Biéu mau/

Két qua

d4 cong khai (néu co).
(Khong tinh thoi gian niém
yét 15 ngay)

- Phong Qudn ly dé thi cip
huyén:

Trong thoi han khong qué 03
ngay lam vi€c cé trach nhi¢ém
tra 1oi bang van ban cho Vian
phong Pang ky Pét dai

B2.8

+ Tiép nhéan phiéu ldy y kién
ctia UBND cép x4 (trén phan
mém quan 1y vin ban thanh
phé hoic qua buu dién)

+ Chuyén vién giai quyét hd
so sau khi tiép nhan phiéu lay
¥ kién cap x4, phong quan 1y
d6 thi thyc hién giai quyét hd
so theo 03 trudng hop, cu thé:

- Chuyén vién
giai quyét hd
so tiép nhan
trén phan
mém quan 1y
van ban
thanh phé

- B0 phan
tiép nhan va
tra két qua
tiép nhan
van ban qua
buu dién
chuyén
Chuyén vién
giai  quyét
hd so

- To trinh

- Bién ban
ctia Hoi dong
ding ky dat
dai

- Van ban tra
161
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Thoi
Trach gian Biéu mau/
TT Trinh ty T .
nhi¢m (Ngay Két qua
lam viéc)
3. Trudng hop hd so khong di didu kién giai quyét:
+ Chuyén vién giai quyét hd | - Chuyén vién
so du thao Thong béo tra hd | giai quyét hod Hb so, Thong
so khong du diéu kién; S0, bao tra hd
B3.1 8 05 ngay | o0 A RO SO
+ Trinh Lanh dao phong|- Lanh dao khong du
chuyén moén Thong bdo trd | phong chuyén diéu kién.
hd so khong du diéu kién. | mén.
+ Lanh dao Phong chuyén |- Lanh dao N .
o e o \ N Ho6 so, Thong
mon xem xét, ky duyét. phong chuyén A
A . | bdo tra ho so
B3.2 |+ Trinh Lanh dao Vin |mon; 0,5 ngay R :
. khong da
phong Thong bao trd ho so |- Lanh dao didu kién
khong du diéu kién. Vin phong o
- Lanh dao
+ Lanh dao Van phong xem | . . N
L A A Vin phong; H6 so, Thong
xét, ky duyét. . A
B33 |+ Chuvén vien eidi £ 1 - Chuyén vién 0.5 103 bao tra ho so
. . . x| 0,5nga . .
uyen vien glat 9“yet 10 giali quyét ho s khong da
so chuyén toan bo ho so dén A 1ea
SO. diéu kién.
van thu.
- Van thu
+ Vin thu vao sb, phat hanh
Thong béo tra hd so khong | - Van thu Hb so, Thong
Bag | G0 diéu kién; - Bo phan| | nedy bao tra hd so

+ Vin thu chuyén Thong
bao hd so khong du diéu
kién va toan bd hd so dén

tiép nhan va
tra két qua

khong da

diéu kién
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Thoi
Trach gian Biéu mau/
TT Trinh tu n . .
nhi¢m (Ngay Két qua
lam viéc)
B6 phan tiép nhin va tra
két qua
Tra ho so va Thong bao | Bo phan tiép| . . . Vao SO tiép
A Y n . . ., | Gio hanh o .
B3.5 [khong du di€u kién gidi | nhan va tra . nhan ho so va
A , \ £ , chinh 2 1.4 ,
quyét cho khach hang két qua tra két qua
4. Trwong hop phai bo sung ho so:
+ Chuyén vién giai quyét hd | - Chuyén vién
so du thao Thong bdo bo | giai quyét hd
A - Thong bao
sung ho so; S0, , \
B4.1 . . . . 02 ngay |bo sung ho
+ Trinh Lanh dao phong |- Lanh dao o
chuyén mon Thong bao bd | phong chuyén '
sung ho so. mon.
+ Lanh dao Phong chuyén | - Lanh dao
mon xem xét, ky duyét. phong chuyén - Théong béo
B4.2 |+ Trinh Linh dao Vin | mon. 0,25 ngay | b6 sung hd
phong Thong bao tra hd so |- Lanh dao SO.
khong du diéu kién. Vin phong.
+ Lanh dao Vin phe - Lanh dgo
, an, aoA an phong xem | ;.. phong:
xét, ky duyét. L - Thong bao
. . . | - Chuyén vién . X \
B4.3 | + Chuyén vién giai quyét ho 0,25 ngay | b6 sung ho

so chuyén vin thu Thong
béo bo sung hod so

giai quyét hd
SO.
- Van thu

SO.
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Thoi
Trach gian Biéu mau/
TT Trinh tw n . .
nhiém (Ngay Ket qua
lam viéc)
+ Vin thu vao sb, phat hanh
Thong bao bo sung hd so;
+ Van thu chuyén Thong |- Van thu; . .
, 12 A L oA - Thong bao
bao bd sung ho so dén BO |- Bo phén . X N
B4.4 A A iAo “10,25 ngay | b0 sung ho
phén ti€p nhan va tra két qua | ti¢p nhan va o
; S A S0O.
(Thoi gian bo sung khong | tra két qua.
tinh vdo thoi gian gidi quyét
hé so)
- Bd phan
+ Tiép nhan ho so bd sung, | Mot cura.
chuyén phong phong chuyén | - Phong H6 so bd
B4.5 | mon dang giai quyét ho so, chuyén mon; | 0,25 ngay | sung theo
chuyén Chuyén vién giai Chuyén vién Thong bao.
quyét ho so. giai quyét ho
SO.
5. Ho so di diéu kién giai quyét:
- Chuyén vién giai quyét hd
so: Kiém tra hd so sau khi A - Théng bao
i - Chuyén vién , o
c6O van ban tra 101 cua| .,. L1 xac nhan dang
. gidi quyéet ho RV
UBND cap xa va Phong o ky dat dai
B5.1 | quan Iy do thi: ] )Lﬁnh dao 05 ngdy | - Phiéu chuyén

+ Hb so du diéu kién cap
gidy chtng nhan va c6 nhu
ciu cdp gidy chung nhén:
Lap Phiéu chuyén thong tin

phong chuyén
mon.

théng tin dé
xac dinh nghia
vu tai chinh
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TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian
(Ngay
lam viéc)

Biéu mau/

Két qua

dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau s6 12/DK
ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 101/2024/ND-CP

+ Ho so khong du diéu kién
cAp gidy chung nhan hoic
khong c6 nhu cau cip gidy
ching nhan: Lap Thong bao
xac nhan ding ky dat dai
theo Miu s6 03/PK ban
hanh kém theo Nghi dinh
s6 101/2024/ND-CP.

- Trinh Lanh dao Phong
chuyén moén Thong bao xac
nhan ding ky dat dai hoic
Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh.

BS.2

+ Lanh dao Phong chuyén
mon xem xét, ky duyét.

+ Trinh Lanh dao Van
phong Thong bao xac nhéan
ding ky dat dai hoic Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh.

- Lanh dao
phong chuyén
mon;

- Lanh dao
Van phong
Ping ky dat
dai.

0,5 ngay

- Thoéng bao
xac nhan dang
ky dét dai

- Phiéu chuyén
thong tin dé
xéac dinh nghia
vu tai chinh

BS.3

+ Lanh dao Van phong xem
xét, ky duyét.

- Lanh dao
Van phong;

0,5 ngay

- Théng bao
xac nhan dang
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Thoi
Trach gian Biéu mau/
TT Trinh ty o .
) nhi¢m (Ngay Két qua
lam viéc)
+ Chuyén vién giai quyét hd | - Chuyén vién ky dat dai
so chuyén van thu Théng | giai quyét hd - Phiéu chuyén
bdo xac nhan dang ky dat | so; théng tin dé
dai hodc Phi€u chuyén |- vin thu. xac dinh nghia
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vu tai chinh.
- Vin thu vao sd, phat hanh:
+ Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vy tai chinh
trén moi trudong dién tir, ban
géc chuyén Chuyén vién
giai quyét ho so luu hd so. - Théng bao
+ Gidy x4c nhan dang ky dat - Van thu xdc r}hén dang
dai. Ban giao hd so sang bd L ky dat dai
B5.4 | phan mot ctra So Tai nguyén | C .huyenA Vler: | - Phiéu chuyén
. . . . . . | gl quyét ho| 0,5 ngay R i 2
va Moi truong dé tra ket thong tin dé
qua. (Chuyén sang B5.10) 50 xac dinh nghia
(Khong tinh thoi gian co vu tai chinh
quan c6 tham quyén xdc
dinh nghia vy tai chinh vé
dat dai, thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cua nguoi
sir dung ddt)
Thyc hién theo quy dinh tai | - B0 phan Thong bao xéc
B5.5 Khoan 3 Diéu 135 Luat dat | tiép l’l,h;ﬁl’l va nhan hoan
dai nam 2024, Khoan 3| trad két qua; thanh nghia vu
Piéu 37 Nghi dinh tai chinh
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Thoi
Trach gian Biéu mau/
TT Trinh ty n .
nhi¢ém (Ngay Két qua
lam viéc)
s6 101/2024/ND-CP  cua (nghia vu
Chinh phu; thué)
+ Bo phan tiép nhan va tra 0,5 ngay
két qua tiép nhén tiép nhan | Chuyén
Thong bao xac nhan hoan vién giai
thanh nghia vy tai chinh quyét hd so.
(nghia vu thué) hen cong
dan theo quy dinh;
+ Chuyén Thong bio xéc
nhan hoan thanh nghia vu tai
chinh (nghia vu thué) d&n
Chuyén vién giai quyét hd so.
+ Lap bao cdo dé xuit giai Chuvén vie
: - Chuyén vién
quyét thi tuc hanh chinh, in| . > o i G
. iai quyet ho
v& Gidy chimg nhan, Van £ Y P
SO;
B5.6 |ban cdp nhat thong tin dia N 1,5 ngay :/Vlmf aAn’
chinh; -h Lanhh dao anﬂ;t; cap
" & a
+ Trinh Lanh dao phong P f) 1s chuyen '
. . . mon.
chuyén mon phé duy¢t.
- Lanh dao
h¢ .
+ Lanh dao Phong chuyén P On‘? . Béo cdo, Giay
. 1 . chuyén mon.
B5.7 mon xem xét, ky duyét; hd 0.25 1 chiimg nhan,
. - La ,25 nga o
+ Trinh Lanh dao Van|___ e . a0 sy Van ban cap
Van phong

phong phé duyét.

Ping ky dat
dai

nhat
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Thaoi
Trach gian Biéu miu/
TT Trinh ty n . X
nhiém (Ngay Ket qua
lam viéc)
+ Lanh dao Vian phong xem | - Lanh dao
xét, ky duyét; Van phong; Béo céo, Gidy
+ &n vién giai quyét ho | - Chuyén chirng nhan,
B5.8 Chuyer.l vién giai quyét ho - uyw 0.25 ngdy ! gq A
so ban giao van thu toan bd | vien giai Van ban cap
ho so, trinh Lanh dao S¢ ky | quyét ho so; nhat, ho so
gidy chimg nhan. - Van thu.
Béo céo, Gidy
Linh dao S& ky Gidy chur htmg nhan,
Bs.g | 0GOSO Y MY SIS | anhdao So | 01 ngay | oS TH
nhan Van ban cap
nhat, hd so
Van thu tiép nhén hd so, vao
s6, s6 theo ddi, dong dau,
vao sO vao sO cip Gidy
ching nhan, tich phap ly; |- Van thu; Béo cho, Gidy
scan, photo Gidy chirng nhan | - 5 4 chimg nhan,
Bs.g | S PROTO WIEY SAME M - BO  phan g5 | S1ME MR
vao s0, dong dau Van ban | tiep nhan va Van ban cap
cap nhat ho so dia chinh, day | tra két qua. nhat, ho so
file scan lén phén mém, ban
giao hd so xudng BO phan
tiép nhan va tra két qua;
Can bo tra két qua c6 trach
nhiém:
-19 1 sa0) thanh phin hd so do|tiép nhan va| = \. nhén

cong dan ndp truc tiép theo
thanh phan hé so va np
truc tuyén (doi voi truodng

tra két qua




64 CONG BAO HA NOI/Sb 343+344/Ngay 26-12-2024
Thoi
Trach gian Biéu mau/
TT Trinh tuw n .
) nhi¢ém (Ngay Két qua
lam viéc)

hop ndp ho so truc tuyén).
+ Thu phi, 1€ phi, thu ching
tur lién quan.
+ Tra két qua cho cong dan
va gui thong tin cap nhat ho
so dia chinh cho cac co quan
lién quan.
+ Ban giao hd so vé phong
Thong tin - Luu trir thyc
hién viéc luu trir ho so.
Biéu mau (Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP).
- Mau s6 03/PK: Thong bao xac nhan két qua déng ky dat dai
- Mau s6 04/PK: Pon ding ky dat dai, tai san gan lién voi dat (d6i véi
ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi gdc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai)
- Mﬁu §6 06/DK: Danh sach cong khai két qua kiém tra ho so ding ky,
cap Gidy chirng nhan
- MAu s6 07/PK: Bién ban ctia Hoi dong ding ky dat dai

3.8 |- Mau s6 08/PK: T& trinh vé viéc dang ky dat dai, tai san gan lién voi

dat (ciia Uy ban nhdn dan cdp xd).

- Mau s6 12/PK: Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai.

- MAu s6 02: Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so (ban hanh kém
theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vian phong
Chinh phu);

- Mau sb 03: Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so (ban hanh kém
theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vian phong
Chinh phu).
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MAiu s6 03/PK

........................... ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..................... @ Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: .../TB-DKDD.... e, NEAY ... ... thang ...... nam ......

THONG BAO XAC NHAN KET QUA PANG KY PAT PAI
Ho so dang ky dét dai, tai san gan lién voi dat da duoc co quan c6 chiic ning
quan ly dat dai cap huyén/Van phong dang ky dat dai xem xét va thong bao két
qua dang ky dat dai nhu sau:
1. Thong tin nguoi st dung dét, chu so hitu tai san gan lién v6i dat, nguoi quan
ly dat®:
0 PR
1.2. Gidy to nhan than/phap nhan: ..............ooeiiee i
L3, Dia Chi: oo
2. Thong tin vé thtra dat ding ky @:
2.1. Thira dat $O: vovvvveveenenn, 222 . TObAN dd SO: vvvveeeeeeiaen ;
2.3, DIa Ch: o, ;
2.4. Dién tich: .......... m?; st dung chung: ......... m?; st dung riéng: ......... m?;
2.5. St dung vao myc dich: ................ o thol diém: oo ;
2.6. Thoi han dé nghi duoc su dung QAL oo ;
2.7. Ngudn g0c st dung Gat: .........oooiieie e ;

2.8. C6 quyén hodc han ché quyen dbi vé6i thua dat lien ké s6 ......... , to ban db
SO it ,cua .. , n0i dung vé quyén ddi véi thira dat lién ké ................. ;

3. Thong tin vé tai san dang ky®:

3.1.Loainha &, cong trinh: ..ot ;
32, DA Chi: o ;
3.3.Diéntichxay dung: ...............ooooiiiinal. (m?);

3.4. Dién tich san xay dung/di¢n tich st dung: .................. m?;
3.5.S6httu chung: ..................... m?, sé htturiéng: ....................... m?;

3.6. SO tang: ...... tang; trong do, sb tang ndi: ...... tang, sO tang ham: ..... tang;
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3.7 NGUOI ZOC: et ;

3.8. ThOT han SG MU Q8N «.v.veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
4. Gidy to nguoi sir dung dat, chi so hitu tai san gan lién véi dat, nguoi quan 1y
dat da nop©:

5. Két qua xét duyét hd so diang ky dat dai, tai san gan lién véi dat:

5.1. Noi dung x4c nhan cua Uy ban nhan déan cap xa :

5.2. Noi dung vé xét duyét ho so ding ky ®:
5.2.1. D61 v6i thira G4t GANG KY «oevveeeee e,
5.2.2. D61 VI A1 SAN GANG KY o ovoveee e

Noi nhin: (Ky tén doéng dau)
- Nguoi ké khai Don;

- Vin phong dang ky dat dai...;

- Luu: VT, VP.

Huo6ng dan:

(1) Co quan, don vi cip trén cua co quan ban hanh Thong béo.

(2) Co quan, don vi c6 thim quyén ban hanh Thong bao.

(3) Ghi ndi dung theo Pon ding ky dat dai, tai san gan lién v6i dat

(4) va (5) Ghi ndi dung theo thong tin sau khi xét duyét.

(6) Ghi cac gidy to ndp kém theo Pon ding ky dat dai, tai san gan lién v6i dat.
(7) Ghi cac noi dung quy dinh tai Diéu 33 cuia Nghi dinh nay.

(8) Chi ghi d6i voi trudng hop c6 nhu cau cap Gidy ching nhan nhung khéng du
diéu kién cap Giay chiing nhan va thé hién: “khong du diéu kién cap Giay chung
nhan" va can ctr phap ly (ghi cu thé theo quy dinh nao ctia Luat Dat dai, Nghi
dinh cua Chinh phu).
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Miu s6 04/PK
Mau don nay ding cho hé gia dinh, c¢d nhan, céng dong dan cu, ngudi goc Viét
Nam dinh cw ¢ nwée ngodi ding ky dat dai, tai san gdn lién véi dat lan dau (xem
ky hieomg dan viét Pon truée khi ké khai; khong tay xéa, sira chita trén Pon).
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PON PANG KY PAT PAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh gui: - Uy ban nhan dan xd/phuong/thi trin .............. ;

- Uy ban nhéan dan huyén/quan/thi x&/thanh phé........

- Vin phong dang ky dat dai......... (doi véi truong

hop nguoi goc Viét Nam dinh cwe & nwée ngodi)
1. Nguoi st dung dét, chu sé hitu tai san gin lién véi dat, ngudi quan 1y dat:
(Trieong hop nhiéu nguwoi cung sir dung dat, ciing sé hitu tai san thi ké khai tén
ngueoi ciing sir dung dat, cing so hivu tai san dé theo Mau 04a/PK)
L TN D
1.2. Gidy to nhan thAn® © ...
1.3, 1A Chi B
1.4. Pién thoai lién hé (néu cod):............... Hép thu dién tir (néu co): ............
2. Thira dat dang ky: (Trwong hop ding ky nhiéu thira dat néng nghiép ma
khéng dé nghi cap Gidy chimg nhdn hodc dé nghi cdp chung mét Gidy chitng
nhdn cho nhiéu thira ddt néng nghiép thi khéng ké khai cdc néi dung tai Muc
nay ma chi ghi tong so thira va ké khai tig thira ddt theo Mau 04b/PK)

2.1. Thua dat s6@: ..., 122 . Toban dd sO@: oo ;
2.3 DHa ChE ;
2.4. Dién tich®: ......... m?; st dung chung: ....... m?; st dung riéng: .......... m?;
2.5. Str dung vao muc dich™: .................. ,trthoi diém: ..o, ;

2.6. Thoi han d& nghi dugc stir dung dat®: ... :

2.7. Ngudn gbe st dung dat®: ..., ;

2.8. C6 quyén hodc han ché quyén d6i v6i thira dat licn ké sb ... , to ban db s6
.......... ,cua ........, noi dung vé quyén d6i voi thira dat liénké ............... 19,

3. Nha ¢, cong trinh xay dung: (Chi ké khai néu cé nhu cau dang ky hodc chiing
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nhdn quyén sé hiru tai san; Trwong hop cé nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung
khdc thi chi ké khai cdc théng tin chung va tong dién tich ciia cdc nha 6, cong
trinh xdy dwng; dong thoi ldp danh sdach nha 6, cong trinh theo Mdu s6 04¢/PK)

3.1. Loai nha &, cong trinh xay dung UD: ... :
3.2, DA Chi 2 e, :

3.3. Dién tich xay dung ¥: ............... ... m?;

3.4. Dién tich san xay dung/dién tich sir dung®: ............... m>;

3.5.S6 hitu chung™: ..................... m?, s& hiru riéng™: ... m?;

3.6. SO tang: ....... ting; trong d0, s6 tAng ndi: ...... tng, s6 ting ham: ...... tAng;
3.7 NGUON GOCT O L ;
3.8. Thoi han s6 hitu d8n(7: oo

4. Bé nghi cia ngudi str dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat: (Pdnh ddu
vao o lva chon)

4.1. Pé nghi dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat o

4.2. Bé nghi cap Gidy chimg nhan o

4.3. Pé nghi ghi no tién str dung dat o

4.4. D& nghi KhAc (NEU CO): .vvveee e
5. Nhitng gidy to ndp kém theo:

T6i/chung toi xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung sy that, néu sai
toi/ching t61 hoan toan chiu trach nhiém trude phép luat.
..... , ngay .... thang .... nam .....

Nguwoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén)

Huéng din ké khai don:

(1) Ca nhéan: Ghi ho va tén bang chit in hoa, nim sinh theo gidy t& nhan than;
nguoi gbe Viét Nam dinh cu & nudc ngoai thi ghi ho tén, nim sinh, qudc tich;
Cong dong dan cu: Ghi tén ciia cong dong dan cu.
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(2) Ghi s6 dinh danh c4 nhan hodc s6, ngay cap va noi cap ho chiéu.

(3) Ca nhan: Ghi dia chi noi dang ky thuong tra; ngudi gbe Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thi ghi dia chi dang ky thuong tra & Viét Nam (néu c6); Cong dong
dan cu: Ghi dia chi noi sinh hoat chung ciia cong dong.

(4) Ghi sb hiéu cta thira dat va sb to ban d6 dia chinh hodc ghi sb hiéu thira dat
va s hiéu manh trich do ban dd dia chinh (néu c6 thong tin).

(5) Ghi tén khu vuc (x&t ddng, diém déan cu....); s6 nha, tén dudong phd (néu co),
thon, t6 dan phd, tén don vi hanh chinh cap x4, cAp huyén, cap tinh noi c6 thira dat.
(6) Ghi dién tich cta thira dat bang s A Rap, dugc 1am tron sé dén mot chir s6
thap phéan; Dién tich “Str dung chung” 14 phan dién tich thira dat thudc quyén sir
dung ctia nhiéu ngudi sir dung dat; Dién tich “Str dung riéng” 1a phan dién tich
thira dat thudc quyén st dung ciia mot nguoi sir dung dat (mot ca nhan, mot
cong dong dan cu).

(7) Ghi muc dich dang str dung chinh cua thtra dat. Tir thoi diém ghi ngay ...
thang ... nam...

(8) Ghi “dén ngay .../.../...” hoic “Lau dai” hodc ghi bang dau “-/-“ néu khéng
xac dinh duoc thoi han.

(9) Ghi dugc Nha nudc giao dat co thu tién sir dung dat hodc giao dat khong thu
tién st dung dat hoic cho thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hoic
cho thué dat tra tién thué dat hang nim hodc nhan chuyén quyén (chuyén doi,
chuyén nhuong, thira ké, ting cho, gop von) hodc ngudn goc khac nhu do éng
cha dé lai, 14n, chiém, giao dat khong dung tham quyén, khai hoang...

(10) Ghi theo vin ban xac 1ap quyén dugc st dung.

(11) Ghi Nha ¢ riéng 1¢/can hg chung cu/van phong/nha xudng...

(12) Ghi tén cong trinh hodc tén tda nha; tén khu vuc (xt dong, diém dan cu,...);
s6 nha, tén duong phd (néu cd), thon, t6 dan phd, tén don vi hanh chinh cap x4,
cap huyén, cap tinh noi c6 thira dat.

(13) Péi v6i nha & riéng 1€, cong trinh xay dung doc 1ap ghi dién tich mit bang
chiém dat ctia nha &, cong trinh tai vi tri tiép xtc v6i mat dat theo mép ngoai
tuong bao cta nha &, cong trinh dugc 1am tron sé dén mot chir sd thap phan.

Dbi voi can ho chung cu, vin phong, hang muc cong trinh thudc toa nha chung
cu, tda nha hon hop thi ghi dién tich san/dién tich sir dung cin ho chung cu, vin
phong, hang muc cong trinh do.
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(14) Pi v6i nha &, cong trinh mot ting thi khong ghi ndi dung nay. i véi nha o,
cong trinh nhiéu tang thi ghi tong dién tich mat bang san xay dung cta cic tang.
(15) Dién tich “S& hiru chung” 1a phan dién tich thudc quyén so hiru cta nhiéu
ngudi; Dién tich “S¢ hitu riéng" 14 phan dién tich thudc quyén sé hitu ctia mot
nguoi (modt ca nhan, mot cong déng dan cu).

(16) Ghi tu dau tu xay dung, mua, dugc tang cho ...

(17) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc ghi bang diu “-/-” néu khong xac dinh dugc
tho1 han.
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MAu s 04a/PK
DANH SACH
NHUNG NGUOI SUDUNG CHUNG THUA PAT, SO HUU CHUNG
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
(Kem theo Mau so 04/DK)
Str dung chung thtra dat: o; S¢ hitu chung tai san gan lién véi dat: o (Pdnh dau
vao 6 lwa chon)

, Tén nguoi sir Gidy to phap nhan, nhin thin
So p
d dat, cha sé | Na 3
thi o “f‘ ,’c il e Loai | Neay, Co quan | Dia chi
hiru tai san gan | sinh | —° SH thang ?
tur A ok iay to Y cap
lién voi dat 8 nim cap
) 2) G @ 6 (6) (7) (8)
1
2
.......... , ngay ....... thang ........ nam .........
Ngwoi ké khai
(Ky va ghi ro ho tén)

Huéng din ké khai:
Viéc ké khai théng tin theo huéng dan tai Mau s6 04/PK.
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MAu sé 04b/PK
DANH SACH CAC THUA PAT
CUA MOT HO GIA PINH, CA NHAN, CONG PONG DAN CU,
NGUOI GOC VET NAM PINH CU O NUGC NGOAI
(Kém theo Mdu sé 04/PK)
n . Thoi han A
PO R S . ... | Dién | Strdyng | . | Nguodn
SO thir | Thira dat| To ban | Dia chi i . deé nghi L .
tw s0 d6 s6 | thira dat tich | vao myc dwoec st gocsw
: (m?) dich *7 . |dung dat
dung dat
(1) 2) 3) 4) &) (6) (7) 8)
1
2
.......... , ngay ....... thang ........nam .........
Negwoi ké khai
(Ky va ghi ro ho tén)

Huéng din ké khai:
Viéc ké khai théng tin theo huéng dan tai Mau s6 04/PK.
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DANH SACH
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MOT THUA PAT
(Kém theo Mdu sé 04/PK)

Mau s6 04¢/DK

Dién tich

Hinh thue

Loai nha &, |Dién tich| san xay e n SO tang N Thoi
A < A lon .~ | SO hiru A z, | Nguon .
cong trinh xay xay dung dung/di¢n (tang noi, A han s¢

.+ .| (chung, |, =, goc N
dung (m?) tich sw riéng) tang ham) hiru
i
dung (m?)
(1) 2) 3) 4) ) (6) (7)

.....

ngay ... thang .... nam ...
Ngwoi ké khai

(Ky va ghi ro ho tén)

Huéng din ké khai:
Viéc ké khai thong tin theo huéng dan tai Mau s6 04/PK.
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UY BAN NHAN DAN
XA/PHUONG/THI TRAN

S6: /CKHS-DKDD

MAiu s6 06/PK

CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH CONG KHAI
Két qua kiém tra ho so ding ky, cAp Gidy chirng nhin
Tén Hién ..
oi ¢ ) Thoi S
nguw ran 2 w
’gd Pia To Dien  Noud | ditm Tinh phi
str dun ia ién _ ; udn s in u
2oz %Dia chi | _ Thiral | ° |diem ig ) tao lap P
So dat,chu * . | chi ban| _, |tich, _ |gocsw| dung | . ' [trang hop
. . . thwong x| dat |, | sw . . ../taisan .
TT | s0 hiru , thwa do | , | dat dung dat,tai| ., (tranh voi
tai san tra dit s6 OO (mz)dung dit sangin 2" |chdp qu
arsal dit AN B dn ved P | AW
gan lién lién voi dat hoach
voi dat dat
M @ & @6 | D& O 3o | ay a2 a3

Danh sach nay duoc cong khai trong thoi gian 15 ngdy, ké tir ngay.../.../..., &n
ngdy.../.../... Tai dia diém: ..............ccoooiiiniiiiii,

Nguoi khong dong v voi két qua kiém tra trén day thi giri don dén UBND
xa/phudng/thi tran... dé giai quyét; sau thoi gian trén s& khong xem xét giai quyét.

....... y

ngay ...

Y ... thang ... nam ....
TM. UY BAN NHAN DAN
(Ky tén, dong dau)
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Huéng din ghi théng bio:

- Cot (5), Cot (6) chi ghi dbi voi noi da co ban d6 dia chinh hodc ghi sé hiéu
thira dat va s6 hiéu manh trich do ban do dia chinh (néu c6 thong tin).

- Cot (10) ghi hién trang c¢6 nha &/cong trinh xay dung hay khong c6 nha ¢/cong
trinh xay dung.

- Cot (11) ghi ngay ... thang ... ndm ... tao 14p tai san gan lién véi dat.
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MAiu s6 07/PK

UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA/PHUONG/THI TRAN .... Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

HOQI PONG PANG KY PAT
DAI
Sé:.../BB-HPPK ... , ngay ... thang ... nam ...
BIEN BAN
Cuia Hoi dong diing ky dat dai 1an dau doi véi ho so ding ky dat dai, tai san
gin lién voi dit ciia ong (bd)...........

- Can ¢t quy dinh tai Nghi dinh s ... /2024/ND-CP ngdy ... thang ... nim ... cia
Chinh phu quy dinh vé di€u tra co ban dat dai; dang ky, cap Giay chung nhan
quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat va HE thong thong tin
dat dai.

- Cin ctr Quyét dinh s6 ........ /QD-UBND ngay ... thang ... nim ... cua Uy ban
nhan dan xa........... vé vi¢c thanh 1ap Hoi dong dang ky dat dai lan dau.

Hoi dong dang ky dat dai nhan dugc hd so dang ky dat dai, tai san gan lién cia
ong (ba) ............. Ngay ... thang ... nam ..., H6i dong dang ky dat dai t6 chuc
phién hop/lay y kién cac thanh vién H)i dong.

I. Thoi gian, dia diém, thanh phan tham dy hop

(Néi dung Muc I chi ghi d6i véi truong hop t6 chirc hop)

1. Thoi gian: bit dau lac ..., két thuc luc ...

2.Piadiém: ............

3. Thanh phan:

- Chu tri cudce hop: Ong (Ba) ..., chtc vu .... Chu tich Ho1 déng.

- Cac thanh vién Hoi dong dang ky dat dai 1an dau theo Quyét dinh sd
....... /QD-UBND c6 mat ... thanh vién du hop c6 tén dudi day:

(1) Ong (Ba) ...., chirc vu ...., Chu tich Ho1 déng;

2) Ong (Ba) ...., chtc vu ...., Thuong truc HO1 déng;

(3) Ong (B4) ...., chtic vu ...., Thanh vién Hoi dong;



CONG BAO HA NOI/S6 343+344/Ngay 26-12-2024 77

II. Noi dung phién hop/liy y kién
1. Thong tin vé 1y do phién hop/lay y kién

3. Két luan cua Hoi déng

Sau khi nghe/tong hop ¥ kién cia cac thanh vién Hoi dong, ong (ba)......, Chu
tich Hoi dong da két luan vé viéc dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat cia
ong (ba) ... nhu sau:

(1) V& hién trang sir dung dat, tai san gin lién véi dat:

(2) Vi tinh trang tranh chdp ddt da, i sim ghn liénvai g |
(3) Vé thm : dlémsu dung dét’ tao laptalsan tr éndét .................................. ;
(4) Vé ngu Gn g@c Su dun g dét ............................................................. ;
(5) Vé Su phu hop Vm quy hoaCh ........................................................ ;

Bién ban nay dugc cic thanh vién Hoi dong dang ky dat dai biéu quyét nhat tri
vOi ..../..... thanh vién.
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Bién ban thong qua vao hoi .... ngdy ... thang ... nim tai... va duoc lap thanh ba
ban (03). Hai ban (02) gii Uy ban nhéan dan x4 ... va mot ban (01) luu Hoi dong
dang ky dat dai va co gié tri phap 1y nhu nhau./.

CHU TICH HQI PONG

THANH VIEN HQI ~ THANH VIEN HQOI  THANH VIEN HOI
PONG PONG PONG
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Maiu s6 08/PK
UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA/PHUONG/THI TRAN Péc Iap - Tu do - Hanh phiic
S6é: ../TTr-UBND ..., ngay ... thang ... nam ....
TO TRINH
Vé viéc ding ky dat dai, tai san gin lién véi dat
ChO eeenieieiiiciiecee s ®
doi v6i thira dat tai xa/phwong/thi tran .........

Kinh giri: ... (Co quan ¢ chie ning quan 1y dat dai cdp huyén)
Uy ban nhén dén ... nhan duoc ho so dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat cta
... M kém theo Bién ban cua Hoi dong dang ky dét dai. Sau khi xem xét, Uy ban
nhan dan = bao cdo ... (Co quan co chuc nang quan ly dat dai cap huyén) noi
dung cu thé nhu sau:
I. Cin ctr dé xac nhén cac ndi dung
1. Can cu phap ly
- Luét T chirc chinh quyén dia phuong;
- Luat Dét dai;
- Nghi dinh sér.../20,24/ND-CP cta Chinh phu quy dinh v§ diéu tra co ban d,éit
dgi; dang }(}'I, cap Gié}y chirng nhan guyén su dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan
lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;
- Cac quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh/thanh phé: ...;
- Cac quy hoach di duoc co quan c6 thim quyén phé duyét, gom: ...;
2. Bién ban cua Hoi dong ding ky dat dai
(Thé hién tom tdt ndi dung két lugn cia Héi dong dang ky dat dai)
3. Ho so d& nghi dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat caa nguoi sir dung dat

3.1. HO so do ngudi st dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién véi dat nop, gom co:

3.2. Hd so do Uy ban nhan dan ... 1ap gom:
- Danh sach cong khai két qua kiém tra hd so dang ky dat dai, cp Gidy chung
nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat:

I1. Xac nhan cac ndi dung
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1. Vé hién trang sir dung dat, tai san gan lién véi dat:

I11. Pé xuat, kién nghi

Can cu C’éC n@i dung péu trén, Uy ban nhan dan - chuyén ho so ding ky dat dai,
tai san gan lién vdi dat kém theo To trinh nay, gom:

1. Bién ban cua Hoi dong ding ky dat dai 1an dau;

2. H6 so do nguoi str dung dat, chi sé hiru tai san nop;

3. Ho so do Uy ban nhén dan ... 1ap;

4. Céc gidy to khac (néu co).

Uy ban nhén dan... %{inh trinh ... (Co quan ¢6 chirc ndng quan 1y dat dai cdp
huyén) xem xét, quyét dinh./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; CHU TICH

- UBND huyén/quéan/thi xd/thanh phd ... ;
-Luu: VT,....

Huéng dan:
() Ghi tén c4 nhan, cong ddng dan cu; truong hop ho gia dinh dang st dung dat
thi ghi tén cac thanh vién c¢6 chung quyén st dung dt cta ho gia dinh.
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Maiu s6 12/PK

................ | CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN BON VI CHUYEN Péoc lap - Tu do - Hanh phiic
THONG TIN®)
......... ngapy........ thang ...... nam .....

S6: ...../PCTT

PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

1.2. Ngay nhan ho so @: ..............

II. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU

TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

SOueeeeieeieeiiens S NZAY CAPeeveeeieanennn, 1701 I} o SRR

III. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thira dat 86:. ... veveenee. “TODANAD SO: +vnvveeeeeieeeeeeee, ;
3.1.2. D18 Chi tal @ o :
3.1.3. Vi tri theo Bang gia dat:

- Buong/doan dudng/kKhu vuc:.......coviiii e
SVt thira dAt O s

- Chiéu siu cua thira dat (08u cO):. . ovvneiee e, m
- Chiéu rong ctia ngd/hém (néu CO):...vvvvneeeeeiie e, m
3.1.4 Dién tich thira d4t:......oeeveeeeeeeeeeeeen, m?
- Dién tich st dung chung: ...........cocoouvvveeerrrnenneee. m?

- Dién tich st dung riéng: ..........ccocevvvvevvereeeereerernenns m’
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3.1.7. Thoi han st dung dat:

- On dinh 1au dai OJ

- Co thot han:.........nam. T ngay ...... [uei... IR dénngay:.... ...l o
- Gia han.................. nam. T ngay ...../...... [ien.... dénngdy:. .../l
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir ngay:......../e.eeeeeeeiid oo

3.1.10. Gidy to vé quyén sir dung dat (s ...,

3.2. Thong tin vé tai san gan lién véi dat

3.2.1. Loai nha &, cong trinh:............ ; cép hang nha ¢, cong trinh:............. ;
3.2.2.Diéntich XAy dung:............ccoot coiiiiiieeiea, m?;

3.2.3. Di¢n tich san xay dung/dién tichsttdung :......... .................. m%;
3.2.4. Dién tich s¢ hitu chung:............ m?; Dién tich s& hitu riéng:........ m’;
3.2.5. S6 tang:.....tAng; trong d6, sb tang noi:...... tang, s6 tang ham:........ tang;
3.2.6. NUOIL ZOC:e.eeveeeeeeee oo eee e eees e

3.2.7. Thoi han sé hitu dén: oo, nam.

IV. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHiNH

= THBN ST AUNE GAL: .. oot

L phitrrGC Ba:. .o e

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi ré ho tén, déng diu)
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HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

(1) Ghi tén Phong Tai nguyén va Méi trudng hodc Vian phong ding ky dat dai
hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

(2) Ghi M hd so theo quy dinh tai Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 vé thyuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong
trén Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua (theo mau 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vian phong Chinh pha hudng
dan thi hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi
tuc hanh chinh).

(3) Ghi theo thoi gian nhan hd so trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc II. Ghi théng tin vé nguoi sir dung dat, chii s¢ hitu tai san gin lién véi
dat. Trudong hop nhiéu ngudi cung chung quyén sir dung dat, cung chung quyén s
hitu tai san gan lién v6i dat thi ghi thong tin mot ngudi dai dién.

(4) Ca nhan ghi ho tén, ndm sinh; ho gia dinh ghi tén va ndm sinh cac thanh vién
ho gia dinh c6 chung quyén st dung dat; vo chong ghi ho tén, nim sinh ctia ca ngudi vo
va chong; T chtic ghi tén theo quyét dinh thanh 13p hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy
phép dau tu; ca nhan nudc ngoai va ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nuwde ngoai ghi ho
tén, nam sinh, quéc tich.

(5) Pia chi dé gtri Thong bao nghia vu tai chinh va trong truong hop can thiét
lién lac dé nghi cung cap ho so bo sung theo quy dinh.

(6) Ghi tén loai gidy to nhan than/phap nhan nhu: Cin cudc cong dan, Cin
cude, Ho chiéu, Quyét dinh thanh 13p v.v...

(7) Ghi loai thu tuc nhur: Cép Giéy chimg nhan 1an dau, chuyén nhuong, tang cho,
V.V...

Muc III.

Piém 3.1. Ghi thong tin timg thira dat. Trudng hop c6 nhiéu thia dat, vi tri,
can cuir phap ly, muc dich st dung thi ké khai thong tin chung va tong dién tich;
dong thoi 1ap danh sach theo Mau s6 01a/LCHS

(8) Ghi rd tén duong/phd, xa/phudng/thi trin, quan/huyén/thi xa/thanh phd;

(9) Vi tri thira dat trong bang gia dat (vi tri 1, 2, 3,...);

(10) Muc dich sir dung dat theo phan loai dét va l1a muc dich tinh thu tién su
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dung dat, tién thué dat hodc muc dich sau khi chuyén muc dich sir dung dat;

(11) Gia dit theo bang gia hodc gia dat cu thé;

(12) Ghi tén loai gidy t0, s, ngay, thang, nim va trich yéu ctia vin ban. Vi dy:
Quyeét dinh giao dat s6 15/Qb-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu
V.V...

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién voi dat.

Muc V. (13) Ghi céc gidy to do ngudi str dung dat, cha so hitu tai san ndp.
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Chir ky s6 cua To6 chuc x  x
A s A R ATAL e Mau so 02
(néu 1a bi€u mau dién tir)

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM PHUC VU HANH
CHINH CONG (hoic) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET
QUA

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CUA .o,
NOi dung y8u Cau GIal QUYEE: ......eeee e,
DA Chi: o,
SO dién thoai.....oeveeeseeeeeeeeie, Email:........oooi

Yéu cau hoan thién ho so gom nhiing ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién h6é so néu cd vudng mac, Ong/Ba lién hé vai
............................. so dién thoai ......................... d& dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky s6 ciia Nguwoi hwéng dan néu la
biéu mau dién tir)



86 CONG BAO HA NOI/Sb 343+344/Ngay 26-12-2024

Chir ky s6 cua To chtic x
A s A R ATAL e Mau so0 03
(néu 1a bi€u mau dién ti)

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Pic 1ap - Tu do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoac)
BOQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
S6:....../,TTPVHCC (BPTNTKQ)  ooeeeens, ngay ... théang ...... nam ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/Bo phan Motcua ...............cooevenennn...
Tiép NhAN N0 SO CUAL ....oevee e
DA Chi. .
S6 dién thoai: .........coevveeeeeeeineinn.. Email:..........oooo
NOi dung yeu cau GIal QUYEL: .....eeee e e

Qua xem xét, Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng/Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét hd so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

(Chit ky s0 cua Nguoi tiép nhdn ho so
néu la biéu mau dién tir)

Ghi chii: Truong hop chua thiét 1ap duoc Hé thong thong tin mét ctra dién ti,
Phiéu duoc 1ap thanh 2 lién; mot lién giao cho t6 chuc, ca nhan nop hd so trong
truomg hop ndp truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh
s6 45/2016/QP-Ttg; mot lién dugc luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.
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13. Quy trinh diing ky dat dai lan dau dbi véi truong hop dwoe Nha
nwéc giao dat dé quan ly (QT-13.T)

1 Muc dich:

Quy dinh phuong phap to chic, méi quan hé cong tac va trach nhiém
ctia c4 nhén trong thuc hién viée dang ky dat dai 1an dau dbi véi truong
hop duoc Nha nude giao dat dé quan 1y.

2 Pham vi:

Ap dung ddi voi nguoi duge giao quan 1y dat quy dinh tai Diéu 7 Luat
Dit dai 2024.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Cosophaply

(1) Luat bat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

(2) Luét s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra d6i, bo sung mot sé diéu
ctia Luat Dét dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & s6 27/2023/QH15, Luat
Kinh doanh bat déng san s6 29/2023/QH15 va Lut Cac to chirc tin
dung s6 32/2024/QH15;

(3) Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctua Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dit dai; ding ky, cip Gidy ching nhan quyén s
dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat;
(4) Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh phi;

(5) Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Chinh ph;

(6) Thong tu s 10/2024/TT-BTNMT ngay 31/7/2024 cua Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé hd so dia chinh, cip gidy ching
nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat;

(7) Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 1/8/2024 ciia Bo Tai nguyén
va Moi truong vé cong b thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai thude
pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua B Tai nguyén va Moi truong;
(8) Quyét dinh s6 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 cia UBND Thanh
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phé Ha Noi vé cong b thi tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai trén dia
ban thanh phd Ha Noi;
(9) Thong tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (stra d6i bd sung tai
Thong tu 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021;
(10) Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cua Hoi dong
nhan dan Thanh phd;
(11) Cac Van ban phap luat khac ¢ lién quan.

3.2 | Thanh phin hd so Ban B3

. anh phan ho s chinh an sao
1. Pon ding ky dat dai, tai san gan lién v6i dat <
theo Mau s6 05/PK;
2. Béo céo két qua ra soat hi¢n trang sir dung
4 X x X

dat theo Mau s6 05b/DK;
3. Vin ban ty quyén ndp hd so, nhan két qua X
giai quyét thru tuc hanh chinh (néu co).

3.3 | SO lwong hd so: 01 b

3.4 | Thoi gian xir ly: 20 ngay lam viéc
Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh chiu trach nhiém gidi quyét khong
qua thoi gian quy dinh do co quan minh thuc hién, khong chiu trach
nhiém vé thoi gian gidai quyét thii tuc hanh chinh tai cdc co quan khdc.

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua:

- Nop truc tiép tai By phan tiép nhan va tra két qua Van phong dang ky
dat dai Ha Noi;
- Nop théng qua dich vu buu chinh; (néu co)

- Nop trén Cong dich vu cong Qudc gia hodc Cong dich vu cong cap tinh.
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3.6 | Phi, L¢ phi:
Viéc thu Phi, Lé phi thyc hién theo quy dinh tai Nghi quyét s
06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ciia Hoi dong nhan dan Thanh
pho (cac khoan thué, thu khac c6 lién quan thyc hién theo cac quy dinh
hién hanh)
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc:
Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tyw en . 2
nhiém gian Két qua
1. Truomg hop khong dit thanh phan ho so' thure hién thii tuc hanh chinh:
Can b tiép nhan ho so kiém
tra tinh didy du vé thanh
han ho so, trudong hop ho : :
phan AO SOW rufmg ,qu AO B phan tiép Phiéu hudng
so khong du diéu kién, lap R x .
B1.1 - ; s nhan va tra dan/Phiéu tu
phiéu hudng dan ho so theo Kt qui héi tido nha
5 ) ¢t qua choi tiép nhan
quy dinh tai Pidu 15, Didu q b 1
17 Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018
. . . . 10,25 nga .
Vao sd theo ddi, cap sd | Bophantiép | 18 phidu hudng
B1.2 | phiéu hudng dan thanh phan | nhan va tra dan/Phiéu tir
ho so thu tuc hanh chinh két qua chdi tiép nhan
Phat hanh/luu phiéu huéng
dan thong qua cac hinh thirc | Bo phan tiép Phiéu huéng
B1.3 | quy dinh tai khoan 2 diéu 15 | nhan va tra dan/Phiéu tir
Nghi dinh s6 61/2018/NP-|  két qua chéi tiép nhan

CP ngay 23/04/2018

2. Truong hop hé so dit thanh phan thyc hién thi tuc hanh chinh:
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TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

B2.1

Tiép nhan ho so:

+ Vao phan mém lap hd so,
Lap Phiéu tiép nhan ho so
va hen tra két qua, in s theo
ddi ho so;

+ Lap Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so cho
tirng hod so cu thé;

+ Chuyén hd so d3 nhan cho
Lanh dao Van phong giao
Viéc;

+ Chuyén giao phong chuyén
mon giai quyét hd so;

+ Lanh dao phong chuyén
mon giao Chuyén vién giai
quyét ho so.

- B0 phan
tiép nhan va
tra két qua

- Lanh dao
Van phong

- Lanh dao
phong chuyén
mon.

- Chuyén vién
giai quyét hd
SO.

0,5 ngay

- Phiéu hen;

- HO so.

B2.2

Chuyén vién giai quyét hd
so, thuc hién giai quyét ho so
theo 03 truong hop (3,4,5),
cu thé:

- Chuyén vién
giai quyét hd
SO

- HO so

3. Truwong hop hd so khong di didu kién giai quyét:

B3.1

+ Chuyén vién giai quyét hd
so du thao Théng bao tra hd
so khong du diéu kién;

+ Trinh Lanh dao phong
chuyén moén Thong bao tra
hd so khong du diéu kién.

- Chuyén vién
giai quyét hd
SO;

- Lanh dao
phong chuyén
mon.

1,75 ngay

Hb so, Thong
bao tra ho so
khong da

dieu kién.




CONG BAO HA NOI/S6 343+344/Ngay 26-12-2024 91

Trach Thoi Biéu mau/
TT Trinh ty cn . .
nhi¢m gian Két qua
+ Lanh dao Phong chuyén |- Lanh dao N .
o v A \ A Ho6 so, Thong
mon xem xét, ky duyét; phong chuyén .
A . | bao tra ho so
B3.2 |+ Trinh Lanh dao Vin |mon; 0,25 ngay | ,
hong Thong béo tra hd inh d khong o
phong T OTl‘g 2.3,0 tra ho so |- La ao didu kién.
khong du diéu kién. Van phong.
- Lanh dao
+ Lanh dao Van phong xem | . . 5
. A Van phong; H6 so, Thong
xét, ky duyét. i A
_ . .+ | - Chuyén vién . | bao tra ho so
B3.3 | + Chuyén vién giai quyét ho | ... 5 x| 0:25ngay | :
. X .| gidi quyet ho khong da
so chuyén toan bo ho so dén | — A1
SO; dieu kién.
van thu.
- Van thu.
+ Vian thu vao sb, phat hanh
Thong béo tra hd so khong . .
X 1 - Van thu HO so, Thong
du diéu kién; N hho trd hd
, - Bo 4 . ao tra ho so
B3.4 | + Van thu chuyén Thong bdo | © Ap 2_11:1 0,25 ngay | . 7
A n . .x ... . |tiép nhan va khong du
ho so khong du diéu kiénva | . A qen
o a . . .. |trakétqua di€u kién
toan bd ho so dén B phan
tiép nhan va tra két qua.
Tra hé so va Thong béo | Bo phan tiép| .. . Vao S6 tiép
A . eoA A . . .. | Gio hanh o .
B3.5 | khong du diéu kién gidi [ nhdn va tra , nhan ho so va
X , \ 4 , chinh ) 1 A ,
quyét cho khach hang két qua tra két qua
4. Trwong hop phai bo sung hd so:
+ Chuyén vién giai quyét hd | - Chuyén vién . ,
, . sy A . IR - Thong bao
so du thdao Thong bao bo | gidi quyét ho . 2 \
B4.1 A 02ngay |bd sung ho
sung ho so; SO; o
SO.
+ Trinh Lanh dao phong |- Lanh dao
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TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

chuyén moén Thong bao bd
sung ho so.

phong chuyén
mon.

B4.2

+ Lanh dao Phong chuyén
mon xem xé&t, ky duyét.

+ Trinh Lanh dao Van
phong Théng bao tra hd so
khong du diéu kién.

- Lanh dao
phong chuyén
mon.

- Lanh dao
Van phong.

0,25 ngay

- Thong bao
b6 sung hd
SO.

B4.3

+ Lanh dao Van phong xem
xét, ky duyét.

+ Chuyén vién giai quyét hd
so chuyén van thu Thoéng
béo bo sung hd so

- Lanh dao
Van phong;

- Chuyén vién
giai quyét hd
SO.

- Van thu

0,25 ngay

- Thong bao
b6 sung hd
SO.

B4.4

+ Vin thu vao sb, phat hanh
Thong bao bo sung ho so;

+ Vin thu chuyén Théng
béo bod sung hd so dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(Thoi gian bé sung khéng
tinh vao thoi gian gidi quyét
ho so)

- Van thu;

- B& phéan
tiép nhan va
tra két qua;

0,25 ngay

- Thong bao
b6 sung hd
SO.

B4.5

+ Tiép nhan ho so bd sung,
chuyén phong phong chuyén
mon dang giai quyét ho so,
chuyén Chuyén vién giai
quyét ho so.

- BO phan
Mot cura.

- Phong
chuyén mon;
Chuyén vién
giai quyét hd

0,25 ngay

b6
theo
Thong bao.

Ho
sung

SO
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Trach Thoi Biéu mau/
TT Trinh ty cn . .
nhiém gian Keét qua
SO.
5. Ho so du diéu kién giai quyét:
Chuyén vién giai quyét hd
so, kiém tra hd so du diéu
kién: Lap Thong bao xéc |- Chuyén vién - Béo céo,
nhan ding ky dat dai theo | giai quyét ho Thong  bao
Bs.1 Mau s6 03/DK ban hanh kém S0; 17 1 xac nhan
" |theo  Nghi dinh  sO|. Lanh dao| T |ding ky dét
- Trinh Lanh dao Phong | mon.
chuyén moén Thong bao xéc
nhan dang ky dat dai
- Lanh dao Bs ,
- Béao cdo,
+ Lanh dao Phong chuyén | phong chuyén . ,
n L A n Thong  bao
mon xem xét, ky duyét. mon; ) A
B5.2 ‘ 5 5 N 0.5 o Xac nhan
.2 |+ Trinh Lanh dao Van|- Lanh dao| 0,5 ngay ding ky d4t
phong Thong bao xac nhan | Van  phong dai
ding ky dat dai. Piang ky dat
dai.
- Lanh dao - B3 3
+ Lanh dao Vin phong xem | . . A a0 ca,o,
A Vién phong; Théng  béo
xét, ky duyét. L , .
B53 |+ Chuvén vien widi fond | Chuyén vién 0.5 no? Xac nhén
. o £ A ,D nNga < , A
uys:n vien gialr quyet ho gidi quyét hd gay ding ky dat
so chuyén van thu Thong bao <o dai
xéac nhan dang ky dat dai. ’
- Van thu.
Vin thu tiép nhan hd so, vao | - Van thu; . | Bao céo,
BS54 | , | N . 0,5 ngay A
s0, sO theo doi, dong dau |- Bo phan Thong  bdo
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TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

vao Thong bao xac nhan
ding ky dat dai, day file
scan 1én phan mém, ban giao
ho so xudng Bo phan tiép

nhan va tra két qua;

tiép nhan va

tra két qua;

Xac nhan
ding ky dat

dai, ho so

BS.5

Can bo tra két qua co trach
nhiém:

+ Dbi chiéu ban chinh (ban
sao) thanh phan hd so do
cong dan ndp truc tiép theo
thanh phdn hd so va ndp
truc tuyén (dbi voi truong
hop ndp hd so truc tuyén).

+ Thu phi, 1€ phi, thu chung
tur lién quan.

+ Tra két qua cho cong dan
va gui thong tin cap nhat hd
so dia chinh cho céac co quan
lién quan.

+ Ban giao hd so vé phong
Thong tin - Luu trlt thyc

hién viéc luu trir ho so.

- BO phan
tiép nhan va

tra két qua

Trong gio
hanh
chinh

Thong  bao
xac
dang ky dat
dai

nhan

3.8

Biéu maiu (Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP).
- Mau sb 03/PK: Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai
- MAu s6 05/DK: Pon ding ky dat dai, tai san gin lién véi dat (doi voi

16 chirc)

- Mau s6 05b/PK: Bao céo két qua ra soat hién trang sir dung dat cta
nguoi duge giao quan ly dat/ngudi duge quan 1y dat
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TT

Trach

Trinh ty n
nhi¢m

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

- Mau s6 02: Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so (ban hanh kém
theo Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong

Chinh phu);

- MAu s6 03: Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so (ban hanh kém
theo Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong

Chinh phu).
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MAiu s6 03/PK

........................... M CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
..................... @ Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: .../TB-DKDD.... e, NEAY ... ... thang ...... nam ......

THONG BAO XAC NHAN KET QUA PANG KY PAT PAI
Ho so dang ky dét dai, tai san gan lién voi dat da duoc co quan c6 chirc ning
quan ly dat dai cap huyén/Van phong dang ky dat dai xem xét va thong bao két
qua dang ky dat dai nhu sau:
1. Thong tin nguoi st dung dat, chu so hitu tai san gan lién v6i dat, nguoi quan
ly dat®:

0 R 1<)

1.2. Gidy to nhan than/phap nhan: ...............coooiiiiiiiei e

L3, Dia Chi: oo
2. Thong tin vé thtra dat ding ky @

2.1. Thira dat $O: «ovvvveveieieeie, 222 . TODAN AO SO: vovveeeeeieaian ;
2. 3. Daa Chi: e ;
2.4. Dién tich: ......... m?; st dung chung: ......... m?; sir dung riéng: ......... m?;
2.5. St dung vao muc dich: ... , tir thoi diém: ...l ;
2.6. Thoi han dé nghi duoc st dung dat: .........oooeieeiii e, ;
2.7.Ngudn g6c st dung GAt: .......oooee e, ;
2.8. C6 quyén hodc han ché quyén dbi vai thira dat lién ké s6 ......... , to ban do
SO .eveveeee., CUA e, , n01 dung vé quyén doi voi thira dat lienké ............. ;

3. Thong tin vé tai san dang ky®:

3.1. Loainha &, cong trinh: ..........ooiiiiiii e ;
3. Dia Chi: oo ;
3.3.Diéntichxaydung: ...............oooiiiiiial. (m?);

3.4. Dién tich san xay dung/dién tich st dung: .................. m?;
3.5.S0httuchung: ..., m?, s6 hlru riéng: ................. m?;
3.6. SO tang: ...... tAng; trong d0, s6 tAng nodi: ...... tang, sO tang ham: ...... tAng;

3.7 NGUOI ZOC: et ;
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3.8. Thoi han $6 hiu G805 wvvoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
4. Gidy to nguoi sir dung dat, chi so hitu tai san gan lién v6i dat, nguoi quan 1y
dat da nop©:

5. Két qua xét duyét hd so diang ky dat dai, tai san gan lién véi dat:
5.1. Noi dung xé4c nhan ctua Uy ban nhan déan cap xa

5.2. Noi dung vé xét duyét ho so ding ky ®:
5.2.1. D6i v6i thira dat GANG KY «...voeeee e
5.2.2. DO1 VI A1 SAN GANG KY . oevoveee e

Noi nhdn: 2

- Nguoi ké khai Don; ’ (K); tén déng dd'u)
- Van phong dang ky dat dai...;

- Luu: VT, VP.

Huéng din:

(1) Co quan, don vi cip trén cua co quan ban hanh Thong béo.

(2) Co quan, don vi c6 thim quyén ban hanh Thong bao.

(3) Ghi ndi dung theo Pon dang ky dét dai, tai san gan lién v6i dat

(4) va (5) Ghi ndi dung theo thong tin sau khi xét duyét.

(6) Ghi cac gidy to ndp kém theo Pon ding ky dat dai, tai san gan lién v6i dat.
(7) Ghi cac noi dung quy dinh tai Diéu 33 ctia Nghi dinh nay.

(8) Chi ghi 601 v6i truong hop c6 nhu cau cap Gidy ching nhan nhung khong du
diéu kién cap Gidy chiing nhan va thé hién: “khong du diéu kién cap Glay chung

nhan" va can ct phap 1y (ghi cu thé theo quy dinh nao cia Luat Dat dai, Nghi
dinh cua Chinh phu)
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Miu s6 05/PK
Mau don ndy dimg cho t6 chire dang ky dat dai, tai san gdn lién véi dat lan dau.
(Xem ky hwong dan viet Pon truoc khi ké khai; khong tdy xoa, swa chita trén Pon).
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY PAT PAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh giri: - Vin phong ding ky dét dai...;
- Uy ban nhan dén tinh/thanh phé

1. Thong tin cia ngudi dang sir dung dat
L TN s
1.2. Gidy to phap nhan, nhan than®: ...
1.3, Dia chi (B): oo
1.4. Dién thoai lién hé (néu co): ......... Hop thu dién tir (néu co): ..............
2. Bé nghi ctia ngudi sir dung dat, cha s hitu tai san gan lién véi dat: (Pdnh dau
vao o lva chon)
2.1. Pé nghi dang ky dét dai, tai san gan lién véi dat o
2.2. Bé nghi cap Gidy ching nhan o
2.3. D8 nghi Khac (MU CO): ..vveee e
3. Gidy to nop kém theo:
(1) Bao cao két qua ra soat hién trang str dung dat cua t6 chic theo Mau sb
05a/bBK hodc Bdo cdo két qua ra soat hién trang st dung dat ctia nguoi dugce
giao quan ly dat Mau 05b/DK.

(2) Gidy tO vé quyén str dung dat (NEU CO) «...ovvneeneee e

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dang su that va chiu trach nhiém trudce
phap luit vé nhimg nodi dung ké khai.

..... ngay ... thang .... nam ...
Nguoi sir dung dat ké khai
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau (néu co))
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Huéng din ké khai don:

(1) Ghi tén to chtrc theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy ding ky kinh doanh
hodc gidy phép dau tu.

(2) Ghi sb, ngay ky, co quan ky van ban theo quyét dinh thanh 13p hoic gidy
dang ky kinh doanh hoac giay phép dau tu.

(3) Ghi dia chi tru so chinh theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy ding ky kinh
doanh hoac giay phép dau tu.
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MAu s6 05b/PK
TEN NGUOI PUQC GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY PAT/NGUOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
PUQC QUAN LY PAT
)]
Sé: .../BC-... vvveeeeen, NEAY ... thang .... nam ....

BAO CAO
Két qua ra soat hién trang sir dung dat ciia nguwoi dwoe giao quan ly
dat/ngwoi dwge quan ly dat
Kinh giri: Van phong ding ky dat dai.

1. Tén ngudi duoc giao quan 1y dat/nguoi duoc quan Iy dat: ..................... &)
2. Dia chi thita dAt/khu dAt: ........oooiiiiiiiieeii e ®
3. Tong dién tich dat dang quan 1§ ........ooovevueiineiiieeie e, m?; trong do:
3.1. Dién tich dat da c6 quyét dinh giao dé quan 1y (néu cd): ......cccevevn...... m?;
3.2. Dién tich dat dang bi 14N, bi Chilm: ..., m?;
3.3. Dién tich dat dang c6 tranh chap: .............coveiieieeiiiieeiieeein .. m?;
34.Diéntich Khac: .. ... m?;
4. Cac quyét dinh giao dat dé quan Iy (néu cd):
SQUYEE IR SO .o
Cam doan ndi dung bao cdo trén day la ding va hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat vé ndi dung da bao cao.
Kém theo bao cdo nay co cac gidy to sau day:
- Trich luc ban dd dia chinh hodc manh trich do ban do dja chinh thtra dat (néu cé);
- Quyét dinh giao dat dé quan Iy (néu cd).

Nguoi dwoge giao quan ly dat/nguoi dwoc quan ly dat
(Ky tén, ghi ro ho tén va dong dau néu co)
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Huéng dan 1ap bao cao:

(1) Pdi véi ngudi duoc giao quan 1y dat thi ghi tén co quan, to chirc theo quyét
dinh thanh 14p hodc gidy dang ky kinh doanh hodc gidy phép dau tu, dbi voi
cong déng dan cu quan 1y dat thi ghi tén cta cong dong dan cu.

(2) Ghi tén ctia nguoi duoc giao quan 1y dat nhu diém (1) va dia chi tru s& chinh
clia co quan, to chirc theo quyét dinh thanh lap hoic gidy ding ky kinh doanh
hoic gidy phép dau tu;

Dbi v6i cong ddng dan cu quan 1y dat thi ghi tén nhu diém (1) va dia chi noi
sinh hoat chung ctia cong dong dan cu.

(3) Ghi tén khu vuc (x&t dong, diém dan cu,...); s6 nha, tén duong phd (néu co),
thon, t6 dan phd, tén don vi hanh chinh cdp x4, cip huyén, cap tinh, noi c6 thira
dat/khu dat.



112 CONG BAO HA NOI/S6 343+344/Ngay 26-12-2024

Chir ky s6 cua To chuc x  x
T S P Mau so 02
(néu 1a biéu mau dién tir)

TEN CAP TINH (hogc) B,  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP AHUYEN/CAP XA Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

Sb:........ /HDHS v e e, NEAY . thang ... ... nam ......

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CURAL <ot
NOi dung yeu cau IAl QUYET: .....eeee et
DA Chi: o,
SO dién thoai......oveeeeeeeeeeeeei, Email:.........oooooi

Yéu cau hoan thién ho so gdm nhiing ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién h6 so néu cd vudng mac, Ong/Ba lién hé vbi
.................... so dién thoai ............................ dé dugc huéng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky s6 ciia Nguwoi hwéng dan néu la
biéu mau dién tir)
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Chir ky s6 cta T6 chirc x
Mau s0 03

(néu 12 biéu miu dién tur)

TEN CAP TINH (hoic) BO, = CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Poc lap - Tw do - Hanh phic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHIiNH CONG (hoic)
BOQ PHAN TIEP NHAN VA

TRA KET QUA
S6:....../TTPVHCC (BPTNTKQ) e, ngay ... thang ...... nam ... ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/Bo phan Motcta ..............ooooviiniae..
Ti8P NhAN DO SO CUAL . oevne e,
Daa Chi: oo,
SO dién thoais «...ovveeeeeieeeiee Email:.......ooi
NOi dung yeu cau GIAl QUYEL: . ....veee e

Qua xem xét, Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng/Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua thong bao khong tiép nhén, giai quyét hod so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

(Chit ky so cua Nguoi tiep nhdn ho so
néu la bieu mau dién tir)
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Ghi chii: Truong hop chua thiét 1ap duoc Hé thong thong tin mét ctra dién ti,
Phiéu duoc 1ap thanh 2 lién; moét lién giao cho td churc, ca nhan nop hd so trong
truong hop ndp truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh
) 45/2016/Qb-Ttg; mot lién dugc luu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.

(Xem tiép Cong bao sd 345+346)
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