CONG BAO HA NOI/S6 351+352/Ngay 26-12-2024

VAN BAN PHAP LUAT KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Quyét dinh sb 6537/QD-UBND ngay 22 thang 12 nam 2024 vé viée phé duyét
quy trinh ndi b giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vyrc dat dai
trén dia ban thanh pho Ha N¢i

(Tiép theo Cong bao sb 349+350)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
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24. Quy trinh: Ping ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép

co quan nha nuéc ¢é thim quyén (QT-24.T)

1

Muc dich:

Quy dinh phuong phap t6 chirc, mdi quan hé cong tac va trach nhiém
clia ca nhén trong thyuc hién viéc Pang ky chuyén muc dich sir dung dat
khoéng phai xin phép co quan nha nuée ¢ tham quyén.

Pham vi:

Ap dung d6i v6i T6 chiic trong nudc, to chirc ton gido, to chic ton gido
truc thudc, t6 chirc nudc ngoai c¢6 chirc ning ngoai giao, to chuc kinh té
¢ von dau tu nudc ngoai (goi chung la té chirc); Ca nhan, cong dong dan
cu, nguoi gbe Viét Nam dinh cu & nudc ngoai (goi chung la cd nhdn)
Cong chirc, vién chirc, cac phong/bd phan lién quan thudc hé théng Vin
phong Pang ky dat dai Ha Noi chiu trach nhiém thyuc hién va kiém soat
quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Dat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira d6i, bo sung mot sé diéu
cua Luat Dat dai s6 31/2024/QH15;

- Luat Nha & s6 27/2023/QH15;

- Luat Kinh doanh bat dong san sd 29/2023/QH15 va Luét Cac t6 chirc
tin dung s 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ctia Chinh
pha quy dinh vé diéu tra co ban dét dai, dang ky, cip Gidy ching nhan
quyén st dung dat, quyén s hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong
thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh phu;
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- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Chinh phu;

- Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31/07/2024 ctua Bo Tai nguyén
va Moi truong;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ctua Bo Tai nguyén
va Moi trudng;

- Quyét dinh sb 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 cia UBND thanh
phé Ha Noi;

- Cac Van ban phap luat khac ¢o6 lién quan.

3.2 | Thanh phin ho so Ban chinh| Ban sao

1. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién
voi dat theo Mau s6 11/DK ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7
nim 2024 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu tra co X
ban dét dai, dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén
str dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat

391 va Hé thng thong tin dét dai.

2. Giay chirmg nhan da cap. X

3. Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua
phap luat vé dan su d6i véi trudng hop thyuc hién
thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat
thong qua nguoi dai dién.

Khi ndp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau
ding ky duogc lwa chon ndp ban sao gidy to va
xuét trinh ban chinh dé can b tiép nhan hd so
399 kiém tra d6i chiéu 1,10510 ndép ban chinh gidy to
hodc ndp ban sao giay to da cd cong chiing hodc
chtmg thuc theo quy dinh cua phap luat vé cong
chtmg, ching thuc; truong hop ndp hod so trén
Céng dich vu cong Quéc gia hoac Céng dich vu
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cong cap tinh thi hd so ndp phai duoc sb hoa tir
ban chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong
chung, chung thuc theo quy dinh ctua phép luét;
Déi véi tha tuc dang ky bién dong dat dai, tai san
gén lién v6i dat ma thuc hién xac nhan thay doi
trén Gidy chimg nhan di cap thi nguoi yéu cau
dang ky ndp ban gdc Gidy chimg nhan da cap.
Truong hop ndp ban sao hodc ban sb hoa cac loai
gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban
chinh cac gidy to thudc thanh phan hd so theo
quy dinh.

3.3

S6 lrgng hd so: 01 bd

3.4

Thoi gian xir ly:

10 ngay 1am viéc (Thoi gian gidi quyét duoc tinh ké tir ngay nhdn dwoc
hé so di dam bao tinh day di ciia thanh phdn ho so, tinh thong nhat vé
néi dung théng tin gitta cdc gidy to, tinh day di cia ndi dung ké khai;
khéng tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh
vé ddt dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh ciia ngueoi sir dung dat,
thoi gian xem xét xir 1y doi voi trieong hop sir dung dat c6 vi pham phdp
ludt, thoi gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding
tin trén phuwong tién thong tin dai chung, thoi gian thuc hién thu tuc chia
thira ké quyén sir dung ddt, tai san gan lién véi dat doi véi truong hop
thuwee hién thii tuc cdp Gidy chirng nhdn quyén sit dung ddt, quyén sé hitu
tai san gan lién véi dat ma ngueoi sir dung dat, chii sé hitu tai san gan
lién véi dat chét trude khi trao Gidy chimg nhdn.).

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua:

- Truc tiép tai B6 phan Tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh Vian phong Pang ky dat dai (d6i véi to chic, ¢4 nhan) hodc
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Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai (d6i v6i ca nhan);
- Nop thong qua dich vu buu chinh (néu co);
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong Qudc gia hoic Cong dich vu
cong Thanh phd.
3.6 | Phi, L¢ phi:
Theo quy dinh cuia UBND Thanh phé vé viéc thu phi, 1€ phi trén dia ban
thanh ph6 Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cia HDND Thanh phd.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
A Ho so tiép nhin va giai quyét tai Vin phong Ping ky dat dai Ha Noi
(t6 chirc, ca nhan).
Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty - . .
nhiém gian Keét qua
4 . R 3 B 0 hA 4
Ti€p nhan, kiém tra tinh day ? Ap 2_11:1 Phiéu hen/
o N ) tiép nhan va s i
du cua ho so theo quy dinh; (14 két qu Phiéu hudng
. . i .| tra két qua N _,
B1 |Kiém tra néi dung uy quyén Vi 0111‘ 0,25 ngay | dan/Phiéu tir
theo quy dinh. Bﬁ‘n 112 , O;g chdi  tiép
a.ng Y 'at nhan
dai Ha No1
1. Trudong hop khong di thanh phén ho so thuc hién TTHC:
Can bo tiép nhén hd so:
- Can b0 t‘1ép nhefu‘l ho so k1é‘m e . Phiéu huéng
i Av du vé tha 3 0 an X .
tI“a tinh day du vé thanh phan > AP Al dAn/Phidu tir
B1.1 | h{ so, truong hop hd so khong | tiép nhén va

oo . N choi  tiép
du diéu kién, 14p phiéu hudng | tra két qua
dan hd so hodc Phiéu tir chéi
tiép nhan hd so theo quy dinh

0,25 ngay | hhan
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Trach Thoi | Biéu miw/
TT Trinh tw n ] .
’ nhiém gian Keét qua
tai Piéu 15, Diéu 17 Nghi dinh
s  61/2018/ND-CP  ngay
23/4/2018.
- Vio sb theo ddi, cap s6 phiéu
huéng dan thanh phan hd so
thu tuc hanh chinh
- Phat hanh/luu phiéu huéng
dan thong qua cac hinh thuc
quy dinh tai khoan 2 diéu 15
Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23/04/201
2. Trudng hop hd so dit thanh phin thye hién TTHC:
- S6 theo doi
hd so.
, ‘ - Giady tiép
Can bd ti€p nhan ho so: nhan hd so
+ Vao phan mém lap hd so, va hen tra
Lap gidy tiép nhan hd so va két qua.
hen tra két qua, in sb theo ddi - Phiéu kiém
ho so. ; 4
B1.2 |+ Lap Phiéu kiém soat qua |. B¢ phan 0,25 ngay frcii;q 211:1
: Mot ctra.

trinh giai quyét hd so cho
tirng hd so cu thé.

+ Chuyén hd so Lanh dao
Vin phong Ping ky dat dai
giao viéc.

quyét ho so.
- Tiép nhan,
trinh trén Hé
thong thong

tin giai
quyét thi tuc
hanh chinh

Thanh phd.
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Trich Thoi | Biéu miw/
TT Trinh tw n ] .
nhiém gian Két qua
- Ho so
- Phiéu kiém
soat qua
trinh  giai
quyét ho so.
N . . . ~|Lanh  dao i AGiao Vié(ﬁ
Lanh dao Van phong Pang ky | _ _ . . | trén Hé
B2 L oae o Van phong | 0,25 ngay | .
dat dai giao viéc ) , thong thong
Dang ky. . %
tin gla1 quyet
thi tuc hanh
chinh Thanh
phd.
-H6 so
- Phiéu kiém
soat qua
trinh  gia
Lianh  dao quy®t ho so.
phong - Giao viéc
B3 L?lnh fiAao Phong chuyén moén chuAyén m(:)n 0.25 ngay tré(n AHé
giao viéc thuoc Van thong thong
phong Pang tin giai quyét
ky. thi tuc hanh
chinh Thanh
phd.
-H6 so
Truwong hop 1: Ho so khong di diéu kién gidi quyét
B3.1.1 | Vién chic giai quyét hd so, |- Vién chac| 1,5ngay | Dy thao
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty n . .
nhiém gian Keét qua
kiém tra hd so du thao Théng | giai quyét ho Thong bao
bao hd so khong du diéu kién | so. hd so khong
giai quyét trinh Lanh dao phong | - 1 anh dao du diéu kién
duyét, trinh Lanh dao Van | phong giai quyét.
phbng Déng ky ky théng bé,O Chuyén m@n
tra ho so khong du diéu kién - Lanh dao
Van phong
Dang ky.
- Vién chic
Phat hanh Thong bdo hd so | gidi quyét hd Thong bdo
B3.12 k}}?)ng du ?iéu liiénA giéiA quycf:t SO. 0.5 ngay hc?) sc.rkkhf).r}g
gt kem ho so vé B phan Mot | - Van  thu du diéu kién
cira tra cho t6 chirc, ca nhan. Vin phong giai quyét.
Dang ky.
Tra ho
o - BO phan| Gishanh | & [0 5
B3.1.3 | Tra ho so o ) cho t6 chirc,
Mot cura. chinh o
ca nhan.
Truwong hop 2: Ho so di diéu kién giai quyét
Vién chuc thy Iy ho so kiém tra
hd so, xac minh, du thao vin
ban xin ¥ kién co quan chuyén | Vién  chuc
B3 mon (trudng hop can thiét) trinh | giai quyét ho 7.0 e HA
" | 1anh dao Van phong ky duyét; SO. - Neay 050

Kiém tra, hoan thién hd so,
trinh Lanh dao Van phong
xem x¢ét ky duyét.
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty n . .
nhiém gian Keét qua
Lanh  dao .2
B4 Lanh (,iao PAh(‘)ngAchuyén mon Phong i 0.5 ngay Gla:ly ching
xem x¢ét, phé duyét. N nhan
chuyén mon
Lfll’lh d-aO Yén Phéng Dé,ng k}:/ Lﬁinh fiao | Gidy chimg
BS | dat dai Ha N§i xem xét, ky | Van phong | 0,5 ngay 1hin
duyét. Pang ky i
Van thu Van phong Dang ky
tiép nhan hd so, vao sd, sb
theo doi, dong du, vao sb vao
4 G-A hi han, tich
sc})1 ,capl’ iay ¢ unghnt ant Vin thur i
a , scan, oto Gia y . . iay chun
B6 P ’p Y ) . p; . A,y Van phong | 1,0 ngay Ay &
ching nhan, vao s6, dong dau Dine k¢ nhan
cap nhat hd so dia chinh, 8%y
chuyén file scan 1én phan
mém, ban giao hd so vé bd
phan tiép nhan va tra két qua.
Can bo tra két qua c6 trach nhiém:
+ P6i chiéu ban chinh (ban
sao) thanh phan ho so do cong
dan ndp truc tiép theo thanh
han ho op truc tuyé :
P fm ,_0 S(‘)’ Hop ruAc liyen Bo phan| . . S6 theo doi
(do1 véi truong hop ndp hd so | ., ~ .| Gio hanh | ,
B7 P ti€ép nhan va ) hoé so, tra
truc tuyen). S chinh z )
tra két qua két qua

+ Thu phi, 1€ phi, thu ching tir
lién quan.

+ Tra két qua cho cong dan
va giri thong tin cdp nhat hd
so dia chinh cho céc co quan
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty n . .
nhiém gian Keét qua
lién quan.
+ Ban giao hd so vé phong
Thong tin - Luu trit thuc hién
viéc luu trit hé so.
Truwong hop 3: Ho so cin ra thong bao bo sung
- Vién chic
. . . |eidiquyéthd
Vién chuc giai quyét hd so, o
kiém tra hd so dy thao Thong . Du thao
T . ) - - Lanh dao R ,
B33.1 bdo bd sung ho so trinh Lanh he L5 no? Thong bao
. . On b} n a ,‘7\ /‘\
dao phong duyét, trinh Lanh P Ag . s bo sung ho
B . . .., | chuyén mon.
dao Van phong Pang ky ky SO.
n r LR A - Lanh dao
thong bao bd sung ho so.
Van phong
bang ky.
- Vién chic
giai quyét ho
) SO.
Phat hanh Thong bio bd sung Vin thu - Thong bao
B3.3.2 | ho so gui Bo phan Mot cua, Vi he 0,5ngay |bd sung hd
: an phon
gt to chure, cd nhan. . p’ & SO.
Pang ky.
- B0 phan
Mot cura.
- Canhan, t6 chirc bd sung hd so | - Bd phan Thfy 1 glan N .
- X A A 2 AL bo sung H6 so bo
- Tiép nhan ho so bd sung, | MOt cua. N
B3.3.3 huvdn phe huve : Phe ...| hoso |sung theo
chuyén phong chuyén mon |- Phong giai khong | Thong béo.

dang giai quyét hd so.

quyét ho so.

tinh vao
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Trich Thoi | Biéu miw/
TT Trinh ty cn . .
nhiém gian Keét qua
thoi gian
giai quyét
B Poi v6i hd so tiép nhin va giai quyét tai Chi nhanh Vin phong
Ping ky dat dai Ha Noi noi c6 dat (ca nhan).
Trach Thoi | Biéu mau/
TT Trinh tyw cn . .
nhiém gian Ket qua
Bo phan
Tiép nhan, kiém tra tinh day | tiép nhan va Phiéu hen/
du cua hd so theo quy dinh; | tra két qua Phiéu huéng
B1 |Kiém tra ndi dung ty quyén | Chi nhanh | 0,25 ngay | din/Phiéu tir
theo quy dinh. Vin phong chdi  tiép
Ping ky dat nhan
dai Ha Noi
1. Trudong hop khong di thanh phén ho so thuc hién TTHC:
Can bo tiép nhén hd so:
+ Lap phiéu huéng dan hd so
theo quy dinh tai Piéu 15, Diéu
17 Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP
ngdy 23/4/2018; X X Phiéu huéng
N ..« |BO phan X Phiby 1
B11 | Yao sO the(z doi, cap 50 tiép nhan va dafj/.P 1eu'I.u’
phi€u huéng dan thanh phan | . & qui choi  tiép
ho so thu tuc hanh chinh; nhan

+ Phat hanh/luu phiéu hudng
dan thong qua cac hinh thuc
quy dinh tai khoan 2 diéu 15
Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP

0,25 ngay
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty N . ,
nhiém gian Keét qua
ngay 23/04/2018.
2. Trwong hop hd so di thanh phin thwe hién TTHC:
- S6 theo ddi
hd so.
- Giady tiép
Céan bo tiép nhan hd so: nhan ho so
. Y A A X va hen tra
+ Vao phan mém 1ap ho so, P
n L e n Y N ket qua.
Lap gidy tiép nhan ho so va L
hen tra két qua, in so theo ddi | - Bo phan ) P,hleu k1en,1
ho so. Mot cua soa; qua
N B trin 11
B1.2 |+ Lap Phiéu kiém soat qua | Chi nhanh | 0,25 ngay P g
. I B . quyeét ho so.
trinh gidi quyét ho so cho | Van phong . R
tirng ho so cu thé. Dang ky. ) TLep nhan,
2 A trinh trén Hé
+ Chuyén hd so Lanh dao Chi ri tren He
. < \ A thong thong
nhanh Van phong giao viéc. i o
tin glai
quyét thi tuc
hanh chinh
Thanh phé.
- Hb so
- Phiéu kiém
soat qua
Lanh d trinh
Lanh dao Chi nhanh Vian ar.l ,2_10 rlnA’ N slat
. 5 Y . | Chi  nhéanh . | quyét ho so.
B2 |phong bang ky dat dai|_ _ . 0,5 ngay
. . Vin phong - Giao viéc
giao vigc < ,
Dang ky. trén Hé

thong thong
tin giai quyét
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Trich Thoi | Biéu miw/
TT Trinh ty cn . .
nhiém gian Keét qua
thu tuc hanh
chinh Thanh
phé.
- Ho so
Truwong hop 1: H6 so khong di diéu Kkién gidi quyét
Vién chirc giai quyét hd so, |- Vién chic
kiém tra hd so dy thao Thong | giai quyét ho Dy thao
bao ho so khong du diéu kién | so. Thong  bao
B3.1.1 | giai quyét trinh Lanh dao Chi |- Linh dao | 1,5 ngay ho so khong
nhanh Van phong Pang ky ky | Chi nhanh du diéu kién
thong bao tra hd so khong du | Vian phong giai quyét.
diéu kién Dang ky.
- Vién chtic
‘ giai quyét ho Thong  béo
Phat hanh Thoéng bido ho so A A
ihone di didy kisn eid . | so. ho so khong
g | K0 00 i ki gt e gy | e i
guri kém ho so vé Bo phan Mot ) . X
e A Chi nhanh giai quyct.
cua trd cho ca nhan.
Van phong
Dang ky.
B33 | Tra 13 so - Bo phan| Giohanh |Tra hd so
1. ra ho s
Mot cura. chinh | cho ca nhan.
Truwong hop 2: Ho so dia diéu kién gidi quyét
Vién chirc thy 1y hd so kiém | Vién  chic
B3.2 |tra ho so, xac minh, du théo | gidi quyét ho | 7,0 ngay Ho so
van ban xin ¥ kién co quan | so.
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty n . .
nhiém gian Keét qua
chuyén mén (trudng hop can
thiét) trinh 1anh dao Chi nhanh
Vian phong ky duyét;
Kiém tra, hoan thién hd so,
trinh Lanh dao Chi nhanh Van
phong xem xét ky duyét.
Lanh d
Lanh dao Chi nhanh Van| & 0% L
\ - L 4k .. ... Chi nhanh . Giay chung
B4 | phong Dang ky dat dai Ha Noi | _ . 1,0 ngay ;
L, . Van phong nhan
xem x¢ét, ky duyét. . ,
Dang ky
Van thu chi nhanh Vén phong
Ping ky tiép nhan hd so, vao
sb, sb theo doi, dong diu, vao
sd vao sb cdp Gidy chung | Van thu Chi
nhén, tich phép ly, scan, photo | nhanh Van . | Gidy chung
B3 A , n A o4, \ < 1,0 ngay n
Giay chung nhéan, vao sd, dong | phong Pang nhan
dau cip nhat ho so dia chinh, | ky
chuyén file scan 1én phan mém,
ban giao hd so vé bd phan tiép
nhan va tra két qua
Can bo tra két qua co trach
nhiém:
n - . X 5 , ) i .
Doi chiéu ‘ban‘ chinh (ban Bo phan| 33 theo dsi
sao) thanh phan ho so do cong | ..x ~ .| Giohanh | .
B6 i ng Ry tiép nhéan va hinh ho so, tra
: chin .
an nQp tryc ti€p theo than tra két qué két qua

phan ho so ndp truc tuyén (d6i
v6i hd so ndp truc tuyén).

+ Thu phi, 1€ phi, thu chimg tir
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty n . .
nhiém gian Keét qua
lién quan.
+ Tra két qua cho cong dan
va giri thong tin cép nhat hd
so dia chinh cho céc co quan
lién quan.
+ Ban giao hd so vé bd phan
luu trix ho so.
Truwong hop 3: Ho so cin ra thong bao bo sung
Vien chicc eidi £ 1 - Vién chtrc
'17en C u’c‘ glalr quyet ho so, gidi quyét ho
kiém tra ho so du thao Thong o Du thao
bao bod sung ho so trinh Lanh | . . | Thong bdo
B3.3.1 . . 3 . - Lanh dao| 1,5ngay |, ; N\
dao Chi nhanh Van phong ] bo sung ho
< 1 A . 1A Chi nhanh
Dang ky ky thong bdo bd sung SO.
A Van phong
ho so.
Dang ky.
- Vién chic
giai quyét hd
SO.
Phéat hanh Thong bdo b sung |- Vian thu - Thong bao
B3.3.2 | h6 so gui Bo phan Mot ctra, | Chi  nhanh | 0,5 ngdy |bd sung hd
guri ca nhan. Van phong SO.
Pang ky.
- B0 phan
Mot cura.
- C4 nhan, t6 chie bd sung hd so | - Bo phén | Thoi gian HO so bd
B3.3.3 | . Tiép nhan hd so bd sung, | MOt clra. bo sung |sung  theo
chuyén phong vién chtc dang | - Vién chuc hdso | Thong béo.
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty n . .
nhiém gian Keét qua
giai quyét ho so. giai  quyét| khong
hd so tinh vao

thoit gian
giai quyét

Biéu miu:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 -
11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 ndm 2024 cua Chinh phu;

- Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so theo Mau s6 02 ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong
Chinh phu;

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so theo Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong
Chinh phu.




18 CONG BAO HA NOI/S6 351+352/Ngay 26-12-2024

Maiu s6 11/PK

(Xem kj hudng dan viét Pon truée khi ké khai; khong tdy xoa, sira chita trén Pon)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh @l : ceveeveneneneneeeenennns Q)

1. Nguoi str dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién v6i dat, nguoi quan ly dat @:
Lo TONI ettt ettt
1.2. Gidy to nhan thAn/phap NHAN: .......o.co.ovimeeeeeeeeeeeeeeee e .
RIS 5 T e] o PR
1.4. Dién thoai lién hé (néu cO):.evvvvvneeinie, Hop thu dién tir (néu co):
2. Gidy chirmg nhan di cap @

2.1. S6 vao s6 cAp Gidy chiing NhAN: ......oo.oveeeeeeeeeeeeeeeeeee e, ;
2.2. S6 phat hanh Gidy chting nhan (S8 SEri): c....euveevvveeeeeeeeeeeeeeeeee e ;
2.3. Ngay cép Gidy ching nhan: ......./......./........

3. Noi dung bién dong @:

4. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gdm cé ©:
(1) Gidy chtng nhan di cép;

)
) N

Cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung sy that va chiu trach nhiém trudc
phap luat.
........ ngay .... thang ... nam ......
Nguwoi viet don
(Ky, ghi vo ho tén va dong ddau néu co)
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Huoéng dan ké khai don:

M Pbi v6i ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu
& nudc ngoai thi ghi “Vin phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai...... ” noi 6 dat;

Dé6i vé6i t chirc trong nude, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to
chtc kinh té co vén dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai c¢d chic ning
ngoai giao va té chirc nudc ngoai, c4 nhan nudc ngoai thi ghi “Van phong
dang ky dat dai...” noi c6 dat.

@ Ghi théng tin nhu trén gidy ching nhan d3 cp. Truong hop nhan chuyén
quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gan lién v6i dat thi ghi thong tin cta
bén nhan chuyén quyén.

3 Ghi théng tin nhu trén gidy chimg nhan da cap.

Truong hop mét gidy chimg nhan ma ngudi duoc cip gidy chirmg nhin khong co
cac thong tin vé gidy chimg nhan da cip thi khong ké khai ndi dung tai muyc nay;
co quan giai quyét tht tuc hanh chinh kiém tra ho so dia chinh, co s& dit liéu dat
dai dé xac dinh cac thong tin tai muyc nay, trong d6 thong tin bit budc phai c6 1a
thong tin tai diém 2.1 va 2.3.

) Ghi n6i dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan ting cho ..., cap lai
Gidy chimg nhan do bi mat, cip d6i Gidy chirng nhan ...”.

®) Ghi céc loai gidy to nop kém theo Pon nay.
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25. Quy trinh: Piing ky dat dai, tai san gin lién véi dat doi voi truong

hop hd gia dinh, c4 nhin dang sir dung dit khong diing muc dich da dwoc

Nha nuéc giao dat, cho thué dat, cong nhin quyén sir dung dat trueée ngay 01
thang 7 nam 2014 (QT-25.T)

1 Muc dich:
Quy dinh phuong phép t6 chirc, mdi quan hé cong tac va trach nhiém
ctia ca nhan trong thyuc hién viéc Pang ky dat dai, tai san gan lién voi
dat doi v6i truong hop ho gia dinh, ca nhan dang st dung dat khong
ding muc dich da dugc Nha nudc giao dat, cho thué dit, cong nhan
quyén st dung dat trudc ngay 01 thang 7 nam 2014.

2 Pham vi:
Ap dung d6i v6i Ca nhan, ho gia dinh
Cong chtc, vién chirc, cac phong/bd phan lién quan thudc hé théng
Van phong Pang ky dat dai Ha NoOi chiu trach nhiém thuc hién va
kiém soat quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Coséphaply

- Luét Pt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra ddi, bo sung mot sb diéu
cua Luat Dat dai s6 31/2024/QH15;

- Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15;

- Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chuc
tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh
phu quy dinh vé diéu tra co ban dét dai, dang ky, cip Gidy ching nhan
quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat va Hé thong
thong tin dat dai;
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- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh phu;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Chinh phu;

- Théng tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31/07/2024 ctua Bo Tai
nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ctia Bo Tai nguyén
va Moi truong;

- Quyét dinh s6 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 ctia UBND thanh
pho Ha Noi;

- Cac Van ban phap luat khac ¢o6 lién quan.

\ A A Ban -
Thanh phan ho so , Ban sao
chinh

1. Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gan
lién véi dat theo Mau s6 11/PK ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh vé X
diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyén s hitu tai san
gin lién v6i dat va Hé thdng thong tin dat dai;

2. Gidy chung nhan di cép; X

3. Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh trong
linh vuc dit dai, trong d6 ¢ thé hién bién phap

khic phuc hau qua 1a budc ding ky dat dai;|
chtng tir ndp phat cta nguoi str dung dat;
4. Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua
phap luat vé dan sy dbi véi trudng hop thuc
X

hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi
dat thong qua nguoi dai dién;

5. Cac to ké khai thué, van ban uy quyén (néu co) X
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Khi ndp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau
dang ky duoc lua chon ndp ban sao gidy to va
xuét trinh ban chinh dé can bd tiép nhan hd so
kiém tra d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy to
hodc ndp ban sao gidy to dd co cong ching hoic
chtng thuc theo quy dinh cua phéap luat vé cong
chimg, ching thyc; truong hop ndp hd so trén
Cong dich vu cong Qudc gia hodc Céng dich vu
cong cAp tinh thi hd so ndp phai duoc s hoa tir
ban chinh hodc ban sao gidy to di duoc cong
chung, chiing thuc theo quy dinh cta phap luat;
Déi v6i thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san
gén lién voi dat ma thue hién xac nhan thay ddi
trén Gidy chimg nhan da cap thi nguoi yéu cau
dang ky ndp ban gbc Gidy chimg nhan da cap.
Truong hop ndp ban sao hodc ban sé hoa cac
loai gidy to thi khi nhan két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp
ban chinh cac gidy to thudc thanh phan ho so
theo quy dinh.

33

S6 lwong hd so: 01 bo

3.4

Thoi gian xir ly:

10 ngay 1am viéc (Thoi gian gidi quyét dwoc tinh ké tir ngay nhdn dwoc
hé so di dam bao tinh day dii ciia thanh phan hé so, tinh théng nhat vé
ndi dung théng tin giita cdc gidy to, tinh day di ciia ndi dung ké khai;
khéng tinh thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia ngwoi sir dung dat,
thoi gian xem xét xir Iy doi voi truong hop sir dung dat c6 vi pham phdp
ludt, thoi gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding
tin trén phwong tién thong tin dai chung, thoi gian thuc hién thu tuc
chia thira ké quyén sir dung ddt, tai san gan lién véi ddt déi véi truong
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hop thuee hién thii tuc cdp Gidy chirng nhdn quyén sir dung dat, quyén so
hiku tai san gan lién véi ddt ma nguoi s dung ddt, chii s¢ hitu tdi san
gan lién véi ddt chét trude khi trao Gidy chitng nhdn).

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua:

- Nop truc tiép tai BO phan Tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét

thii tuc hanh chinh Vin phong Ping ky dét dai hoic Chi nhanh Vin

phong Pang ky dét dai;

- Nop thong qua dich vu buu chinh (néu c6);

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong Qudc gia hodc Cong dich vu

cong Thanh phé.
3.6 | Phi, L¢ phi:

Theo quy dinh ctia UBND Thanh phd vé viéc thu phi, 18 phi trén dja ban

thanh phd Ha Noi thuc thim quyén quyét dinh cia HDND Thanh phd.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

Ho so tiép nhin va gidi quyét tai Vin phong Ping ky dit dai Ha
A | Nbi (Thuwc hién theo quy dinh tai Piém b, Khodin 6, Piéu 25 Nghj

dinh s6 101/2024/NDP-CP):

Trach Biéu miu/
TT Trinh tyw N Thoi gian .
nhiém Keét qua
B6 phan tiép y
x 2 , N R N Phiéu  hen/

Tiép nhan, kiém tra tinh day | nhdn va tra X ,

dt cua hd so theo quy dinh; | két qua Phiéu hudng
B1 Y G 0,25 ngay | dan/Phiéu tir

Kiém tra ndi dung uy quyén | Vin phong
theo quy dinh. Ping ky dat
dai Ha Noi

choi tiep
nhan
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TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua

1. Truomg hop khong dii thanh phin hd so thye hién TTHC:

B1.1

Can b tiép nhan ho so:

- Céan bd tiép nhan hd so
kiém tra tinh day da vé
thanh phan hd so, truong
hop ho so khong du diéu
kién, 1ap phiéu huéng dan
ho so hodc Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so theo quy dinh tai
Diéu 15, Piéu 17 Nghi dinh
s6 61/2018/NDP-CP ngay
23/4/2018.

- Vao s theo ddi, cap sd
phiéu hudéng dan thanh phan
hd so th tuc hanh chinh

- Phat hanh/Ivu phiéu hudng
dan thong qua cac hinh thirc
quy dinh tai khoan 2 diéu 15
Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23/04/2018

B6 phan tiép
nhan va tra
két qua

0,25 ngay

Phiéu huéng
dan/Phiéu tir
chéi  tiép
nhan

2. Trwong hop hd so di thanh phan thwe hién TTHC:

B1.2

Céan b6 tiép nhan hd so:

+ Vao phan mém 1ap ho so,
Lap gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua, in so theo
dbi hé so.

+ Lap Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so cho

- BO phan
Mot cura.

0,25 ngay

- 86 theo ddi
ho so.
- Gidy tiép
nhan hd so
va hen tra
két qua.

- Phiéu kiém




CONG BAO HA NOI/S6 351+352/Ngay 26-12-2024 25

TT

. Trach L Biéu mau/
Trinh tw N Thoi gian .
nhiém Keét qua

ting ho so cuy thé. soat qua
+ Chuyén hd so Lanh dao trinh  giai
Vin phong Ping ky dat dai quyét ho so.
giao vigc. - Tiép nhan,
trinh trén HE
théng thong
tin giai quyét
thu tuc hanh
chinh Thanh
phé.

- HO so

B2

- Phiéu kiém
soat qua
trinh giai
quyét hd so.
N . . . Lanh  dao - Giao viéc
Lanh dao Van phong Pang | _ _ . . R
VR Van phong | 0,25 ngay | trén H¢ thong
ky dat dai giao viéc . , . C .
Pang ky. thong tin giai
quyét tha tuc
hanh  chinh
Thanh phd.

- HO so

B3

- Phiéu kiém

Lanh  dao 4 ,
s0a ua
phong rinh 1
rin 1ai
Lanh dao Phong chuyén | chuyén mdn . P g
N = - . | 0,25 ngay | quyét ho so.
mon giao viéc thugc  Van . ;)
phong Dang - Giao V,l‘?c
ky trén HE thong

thong tin giai
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tuw N Thoi gian .
nhiém Keét qua
quyét thi tuc
hanh  chinh
Thanh phd.
-Ho so
Truwong hop 1: Ho so khong di diéu kién gidi quyét
L . PN - Vién chuc
Vl?n chtrc giai quyét ho so, gidi quyét hd
kiém tra ho so du thdo ,
. LA A , | 8O- - Du thao
Thong bao hd so khong du N . ]
2 o e - Lanh dao Thong bao
B3.11 diéu kién gidi quyét trinh e 15 nedv | h 1he
1. on ,5 nga 0 so khon
Lanh dao phong duyét, trinh P Ag ) 84y oo 'Ag
. . . . chuyén mon. du diéu kién
Lanh dao Van phong DPing 4
3 - L3 iai quyét.
ky ky thong bao tra ho so vLanh fiao slalquy
khong dii didu kién. Van  phong
bang ky.
) - Vién chuc
Phat hanh Thong bdo hd so | ... LA ) ,
. . er .. ... |galquyet ho Thong bao
khong du diéu kién giai N )
X, s 1 A x . | SO .| ho so khong
B3.1.2 | quyét gui kém hd so vé B 0,5 ngay s ax g en
~ A , . |- Van thu du diéu kién
phan Mot ctra tra cho Ca|_ e 4
iai quyet.
nhan, hd gia dinh. Van - phong gty
bang ky.
Tra hd so
. - B0 phan| Gio hanh
B3.1.3 | Tra ho so ) 07 Pl 10, an cho Ca nhan,
Mot cura. chinh .
ho gia dinh.
Truwong hop 2: Ho so di diéu kién gidi quyét
B3.2 | Vién chiic giai quyét hd so, | Vien  chac | 4,0 ngay Ho so
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tuw N Thoi gian .
nhiém Keét qua

Kiém tra sy phu hop véi quy | giai quyét hd

hoach str dung dat cip huyén | so

hodc quy hoach chung hodc

quy hoach phan khu hoac

quy hoach xdy dung hoac

quy hoach ndéng thon; du

thao van ban xin y kién co

quan chuyén moén (trudong

hop can thiét).

- Lap Phiéu chuyén thong tin

dé xac dinh nghia vy tai

chinh vé dat dai theo Mau s6

12/bK ban hanh kém theo | - Vién chuc

Nghi dinh sd 101/2024/ND- | giai quyét hd

CP. SO.

- Trinh Lanh dao Phong |- Linh dao Phiéu chuyén

chuyén moén Phiéu chuyén | phong thong tin dé
B4 |thong tin dé x4c dinh nghia | chuyén mén. | 1,5 ngay | xéc dinh

vu tai chinh. - Lanh dao nghia vu tai

- Trinh Lanh dao Van phong | Van phong chinh

Phiéu chuyén thong tin dé | Pang ky dat

xac dinh nghia vu tai chinh. | dai.

- Vién chue giai quyét ho so

chuyén vin thu Phiéu

chuyén thong tin dé xac dinh

nghia vy tai chinh

Vin thu vao sb, phat hanh | - Van thu; Phiéu chuyén
B5 | Phiéu chuyén thong tin dé xac | - vién chic _ | thong tin dé

0,25 ngay

dinh nghia vu tai chinh trén

giai quyét hd

Xac dinh
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tu o Thoi gian .
nhiém Keét qua

mdi truong dién tir, ban gbc | so. nghia vu tai

chuyén Vién chic giai quyét chinh

hé so luu hé so.

(Khong tinh thoi gian co

quan c6 tham quyén xdc

dinh nghia vu tai chinh vé

dat dai, thoi gian thuc hién

nghia vu tai chinh cua nguoi

sir dung dat)

Thuc hién theo quy dinh tai| -BO phan Thong bao

Khoan 3 Diéu 135 Luat dat | tiép nhan va x4c nhan

dai ndm 2024, Khoan 3 Diég tra két qua; hoan thanh

37 Nghi dinh SO nghia vy tai

101/2024/ND-CP cia Chinh chinh (nghfa

p},ni; Bo -phén tiep nhén ‘Vé‘l tra vu thu é)
B6 ket q1’1é1 tiép nhan ho so lan 2: 0,25 ngiy i

+ Tiép nhan Thong bdo xac| - Vién chic

nhan hoan thanh nghia vu tai | giai quyét ho

chinh (nghia vu thug); SO,

+ Chuyén Théng bao xac

nhan hoan thanh nghia vu tai

chinh (nghia vu thué) dén

vién chire giai quyét ho so;

Sau khi nhan duoc thong bao

cia co quan thué vé viéc

hoan thanh nghia vu tai|visn  chie g ’
g7 | chinh, Vién chic thue hién | ;o cuv| 2.0 ngay GlAay chimg

chinh 1y, cdp nhét bién dong o so nhan

vao ho so dia chinh, co s¢ dir
ligu dat dai; cap moéi Gidy
ching nhan hoac xac nhan
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TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua

thay d6i trén Gidy chung
nhan da cép;

B8

Lanh dao Phong chuyén
mon xem xét, phé duyét.

Lanh
Phong

dao

chuyén mon

0,25 ngay

Gidy chung

nhan

B9

Lanh dao Van phong DPang
ky dat dai Ha Noi xem xét,
ky duyét.

Lanh
Van phong

dao

Dang ky

0,25 ngay

Gidy chung

nhan

B10

Van thu Van phong Pang ky
tiép nhan hd so, vao sb, sd
theo ddi, vao sb vao so cap
Gidy chimg nhén, tich phap
1y, scan, photo Gidy chimg
nhan, vao sd, dong diu cap
nhat ho so dia chinh, chuyén
file scan 1én phin mém, ban
giao hd so vé bd phan tiép
nhan va tra két qua.

Van thu Van
phong Dang
ky

0,5 ngay

Giay chung
nhan

B11

Cén bo tra két qua co trach
nhi¢m:

+ D6i chiéu ban chinh (ban
sao) thanh phan hd so do
cong dan ndp truc tiép theo
thanh phan hd so ndp truc
tuyén (d6i voi truong hop
ndp hd so truc tuyén).

+ Thu phi, 1€ phi, thu chiing

Bo
Van phong
Ping ky dat
dai

phan

Gi0 hanh
chinh

S6 theo ddi
hd
két qua

so, tra




30

CONG BAO HA NOI/S6 351+352/Ngay 26-12-2024

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua

tur lién quan.

+ Tra két qua cho cong dan
va gui thong tin cap nhat ho
so dia chinh cho cac co quan
lién quan.

+ Ban giao hd so vé phong
Thong tin - Luu triv thuc
hién viéc luu trit ho so.

Truong hop 3: HO so cin ra thong bao bo sung

B3.3.1

Vién chirc giai quyét ho so,
kiém tra hd so du thao
Thong bao bd sung hd so
trinh Lanh dao phong duyét,
trinh Lanh dao Van phong
Ping ky ky théng bio bd
sung hd so.

- Vién chuc
giai quyét ho
S0.

- Lanh dao
phong
chuyén mon.
- Lanh dao
Van phong
Dang ky.

1,5 ngay

- Du thao
Thong bao
bd sung hd
SO.

B3.3.2

Phat hanh Théng bao bd
sung hd so giri BO phan
Mot cua, gui Ca nhan, ho
gia dinh.

- Vién chuc
giai quyét ho
SO.

- Van thu
Van phong
Dang ky.

- B0 phan
Mot ctra.

0,5 ngay

- Thong bao
bd sung hd
SO.

B3.3.3

- C4 nhan, ho gia dinh b

- B0 phan

Thoi gian

HO so bd
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tuw N Thoi gian .
nhiém Keét qua
sung ho so Mot cura. bosung |sung  theo
- Tiép nhan hd so bd sung, | - Phong giai | hoso | Thong bao.
chuyén phong phong chuyén | quyét hd so. khong
mon dang giai quyét ho so. tinh vao
thoi gian
giai quyét
Ho so tiép nhin va giai quyét tai Chi nhanh Vin phong Ping ky
B | dat dai Ha Noi (Thwe hién theo quy dinh tai Piém b, Khodn 6, Piéu
25 Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP):
. Trach L Biéu miu/
TT Trinh tyw n Thoi gian .
nhiém Ket qua
B phan tiép
Tiép nhan, kiém tra tinh ddy | nhan va tra Phiéu  hen/
du cta ho so theo quy dinh; | két qua Phiéu hudng
B1 Kiém tra ndi dung uy quyén Chi nhanh | 0,25 ngay dan/Phiéu tur
theo quy dinh. Vin phong chéi  tiép
Ping ky dat nhén
dai Ha Noi
1. Truwong hop khong di thanh phén ho so thue hién TTHC:
Can bo tiép nhan hd so:
+ A <A r X A .
L;lp phlelé-h;lronch.lim 11150 L Phiéu huéng
0 phan ti¢ . .
sq t €0 quy din .tal : 1eu > .Ap an P d3n/Phidu tir
Bl.1 |piéu 17 Nghi dinh s6|nhan va trd chéi tiép
61/2018/ND-CP ngay | két qua | nhan
23/4/2018; 0,25 ngay |

+ Vao s0 theo doi, cap so
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tuw N Thoi gian .
nhiém Keét qua
phiéu huéng dan thanh phan
hé so thii tuc hanh chinh;
+ Phat hanh/luu phiéu
huéng dan thong qua cac
hinh thtrc quy dinh tai khoan
2 diéu 15 Nghi dinh s
61/2018/Nb-CP ngay
23/04/2018.
2. Trwong hop hd so di thanh phan thwe hién TTHC:
- S0 theo ddi
hd so.
- Gidy tiép
Can b tiép nhan ho so: nl‘lan ho S(?
T Vio vhin mim 1o ha va hen tra
aq p an mém 14p hod so, két qua.
Lap giay tiép nhan ho so va o
. 1A . . R - Phiéu kiém
hen trd két qua, in so theo ) )
ddi hd so. soat - qua
BL2 |+ Lan Phify kid ) |- Bo phan 0.25 103 trinh giai
. »42 NZa £, 1A
. P . .1eu Alemk soat qua Mot cura. sy quyét ho so.
trinh giai quyét ho so cho y
. \ 2 - Tiép nhén,
tung ho so cu thé.
+ Chuvén ha Linh d trinh trén Hé
. uyén ho so Lanh dao théng thong
Chi nhanh Van phong Pang . P
ky dat dai giao viéc fin giai quyet
yaa & o thu tuc hanh
chinh Thanh
phd.
- Hb so
B2 | Lanh dao Chi nhéanh Vin|Lanh  dao| 0,5ngdy |- Phiéu kiém
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Trach Biéu miu/
TT Trinh tuw N Thoi gian .
nhiém Keét qua
phong Ping ky dat dai |Chi nhanh soat qua
giao viéc Van phong trinh gidi
Pang ky. quyét ho so.
- Giao viéc
trén Hé
théng thong
tin giai quyét
thu tuc hanh
chinh Thanh
phé.
-Ho so
Truwong hop 1: HO so khong di diéu kién giai quyét
Vién chirc giai quyét hd so, |- Vién chuc
kidm tra hd so du thao | gidi quyét hd - Du thao
Thong bao hd so khong du | so. Thong bao
B3.1.1 | diéu kién giai quyét trinh |- Linh dao | 1,5 ngay hd so khong
Linh dao Chi nhéanh Van|Chi nhanh du diéu kién
phong Dang ky ky thong bdo | Van phong giai quyét.
trd hd so khong du diéu kién | Dang ky.
- Vién chuc
Phat hanh Thong bao hd so | giai quyét hd Thong bao
khong du didu kién giai | so. hod so khong
B3.1.2 | quyét giri kém ho so vé BO |- Vin thu| 0,5ngay |du diéu kién
phan Mot cira tra cho C4|Chi nhanh gidi quyét.
nhan, hd gia dinh. Van phong

Dang ky.
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Trach Biéu miu/
TT Trinh tuw N Thoi gian .
nhi¢m Két qua
- B phan| Tri ho
. 0 PR Gishanh | 0 M0 SO
B3.1.3 | Tra ho so Mot ctra. ) cho C4 nhan,
chinh o
ho gia dinh.
Truwong hop 2: Ho so di diéu kién gidi quyét
Vién chuc giai quyét hd so,
Kiém tra sy phu hop vé6i quy
hoach sir dung dat cip huyén
hoa hoach ch hoa
odc quy oacA chung oe;1c Vien  chitc
quy hoach phan khu hodc| .. PN . N
B3.2 . _ | giat quyét ho | 4,0 ngay HO so
quy hoach xdy dung hoac
\ ~ SO
quy hoach ndéng thon; du
thao van ban xin y kién co
quan chuyén moén (truong
hop can thiét).
- Lap Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vy tai
chinh vé dat dai theo Mau Vien chi
. - Vién chuc
so 12/BDK ban hanh kém | . . 4
iai quyét ho
theo Nghi dinh | &4 AW , 7
. 0. ié &
s6 101/2024/ND-CP. > o ihleu Chuy(e;}
- La tho ti e
- Trinh Lanh dao Chi nhanh .an ) % . ’ong i . ©
B4 . . 2 . | Chi nhanh | 1,5 ngay |xac dinh
Van phong Phiéu chuyén | __ . . .
Van phong nghia vu tai

thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh.

- Vién chuc giai quyét ho so
thu  Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh

chuyén van

nghia vu tai chinh

Ping ky dat
dai.

chinh
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. Trach L Biéu miu/
TT Trinh tw n Thoi gian .
nhi¢m Két qua
Vin thu vao sb, phat hanh
Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh trén
moi trudng dién tir, ban goc Phify chuvd
chuyén Vién chirc giai quyét | - Van thu; Aeu c.uyerxl
hd so Tuu hé so ién chi thong tin de
B3 Kho nh h ] -'"\']len ?11:(3 0,25 ng? xac dinh
(Khong ’tznh :t 01 gz}an c,0' gidi quyéet ho | 0,25 ngay nghia vu tai
quan co tham quyén xdc | 0. chinh
dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai, thoi gian thyc hién
nghia vu tai chinh cua nguoi
sir dung ddt)
Thuc hién theo quy dinh tai | - B0 phan Thong bao
Khoan 3 Diéu 135 Luat dit | tiép nhanva xac nhan
dai nam 2024, Khoan 3 Diéu | tra két qua; hoan thanh
37 Nghi dinh ) nghia vu tai
101/2024/ND-CP cua Chinh chinh (nghia
phu; B phan tiép nhan va tra vu thué)
két qua tiép nhan ho so 1an 2: . 0,25 ngay
B6 X . ) .| -Viénchuc
+ Tiép nhan Thong bao xac | .,. IO
A . . N .. | gidi quyéet ho
nhén hoan thanh nghia vu tai o
chinh (nghia vu thué); ‘
+ Chuyén Thong bao xac
nhan hoan thanh nghia vu tai
chinh (nghia vu thué) dén vién
chirc giai quyét ho so;
Sau khi nhan dugc thong bao | Vién  chire iy .
R 2 . Giay chung
B7 |ciha co quan thué vé viéc|giai  quyet| 2,0 ngay ahén
hoan thanh nghia vu tai|ho so '
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TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua

chinh, Vién chirc thuc hién
chinh ly, cdp nhat bién dong
véo hd so dija chinh, co s¢ dit
liéu dat dai; cdp moi Gidy
ching nhan hoac xic nhéan
thay doi trén Gidy ching
nhan da cép;

B8

Lanh dao Chi nhanh Van
phong DPiang ky dat dai Ha
Noi xem xét, ky duyét.

Lanh
Van phong

dao

bang ky

0,5 ngay

Gidy chung

nhan

B9

Van thu Chi nhanh Van
phong Pang ky tiép nhan hod
s0, vao s, so theo ddi, vao
s6 vao sb6 cap Gidy ching
nhan, tich phap 1y, scan,
photo Gidy chimg nhan, vao
30, dong diu cap nhat ho so
dia chinh, Chuyén file scan
1én phan mém, ban giao ho
so vé bod phan tiép nhan va
tra két qua.

Van thu Van
phong Dang
ky

0,5 ngay

Giay chung
nhan

B10

Can bo tra két qua co trach
nhiém:

+ Déi chiéu ban chinh (ban
sao) thanh phan hd so do
cong dan ndp truc tiép theo
thanh phan hd so ndp truc
tuyén (d6i voi truong hop

B6 phan tiép
nhan va tra
két qua

Theo gidy
tiép nhan
hoé so va
Tra  két
qua

So theo ddi
hod
két qua

so, tra
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TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua

ndp hd so truc tuyén).

+ Thu phi, 1¢ phi, thu ching
tur lién quan.

+ Tra két qua cho cong dan
va giri thong tin cap nhat hd
so dia chinh cho céc co quan
lién quan.

+ Ban giao ho so vé b phan
Iy trit ho so.

Truwong hop 3: Ho so cin ra thong bao bo sung

B3.3.1

Vién chirc giai quyét ho so,
kiém tra hd so du thao
Thong bao bd sung hd so
trinh Lanh dao Chi nhanh
Van phong Dang ky ky
thong bao bd sung hd so.

- Vién chuc
giai quyét ho
SO.

- Lanh dao
Chi  nhanh
Van phong
Pang ky.

1,5 ngay

- Du thao
Thong bao
bd sung hd
SO.

B3.3.2

Phat hanh Thong bao b sung
hd so gui BO phan Mot ctra,
gt Ca nhan, ho gia dinh.

- Vién chuc
giai quyét hd
SO.

- Van thu
Chi  nhanh
Van phong
Pang ky.

- B0 phan
Mot ctra.

0,5 ngay

- Thong bao
bd sung hd
SO.

B3.3.3

- Ca nhan, t6 chirc bo sung

- B0 phan

Thoi gian

HO so bd
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Trach Biéu miu/
TT Trinh tuw N Thoi gian .
nhiém Keét qua
hé so Mot ctra. bosung |sung  theo
- Tiép nhan hd so bd sung, | - Vién chuc| hoso | Thong bao.
chuyén vién chirc dang gidi | giai  quyét| Kkhong
quyét hd so. hé so tinh vao
thoi gian
giai quyét
4 Biéu miu

- MAu s6 11/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP
ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phii quy dinh vé diéu tra co ban
dat dai, dang ky, cAp Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Mau s6 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP
ngay 29 thang 7 nim 2024 cta Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban
dat dai, dang ky, cp Gidy chimg nhin quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Mau sé: 01/LPTB ban hanh kém theo Thong tu s6 80/2021/TT-BTC
ngay 29 thang 9 nam 2021 cua B9 truong BJ Tai chinh;

- MAu s6: 03/BDS-TNCN ban hanh kém theo Thong tu s6 80/2021/TT-
BTC ngay 29 thang 9 nam 2021 ctia BJ trudng Bo Tai chinh;

- MAu s6: 04/TK-SDDPNN ban hanh kém theo Thong tu s6 80/2021/TT-
BTC ngay 29 thang 9 nam 2021 cua B truong B Tai chinh;

- MAu s6: 01/TSDP ban hanh kém theo Théng tu s6 156/2013/TT-BTC
ngay 6/11/2013 ciua B9 Tai chinh;

- Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so theo Mau s6 02 ban hanh kém theo
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong Chinh phi;

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so theo Mau sd 03 ban hanh
kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin
phong Chinh phu.
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MAu s6 11/PK

(Xem ky huwéng dan viét Pon trude khi ké khai; khong tdy xoa, sira chita trén Pon)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh Ui : veveevenreneneneneenenns M

1. Nguoi stir dung dat, chti sé hitu tai san gan lién véi dat, nguoi quan ly dat @:

| B <) APPSO PP PRRPPPRRO

1.2. Gidy t& nhan than/phap NhAN: .......o.cooeveveeeeeeeeeeeeeeee e, :

| R TRE © T o] 1| RO

1.4. Dién thoai lién hé (néu [¢70) Hop thu dién tu (néu
[¢70) TR STRRRPPS

2. Gidy chung nhan di cap @

2.1. S6 vao s6 cAp Gidy ching NhaN: .........o.ocoeueveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, ;

2.2. S6 phat hanh Gidy chtng nhan (S8 Seri): ....ooveevveeeeeeeeeeeeeeeeeen. :

2.3. Ngay cap Gidy ching nhan: ....... [eenin. I ;

3. Noi dung bién dong @:

4. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gdbm c6 ©:
(1) Gidy chtrng nhan d3 cap;

2
) Yo

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that va chiu trach nhiém
trudc phap luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguoivietdon
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau néu co)
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Huéng din ké khai don:

M Pi voi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi gbe Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai...... ” noi c6 dat;

DP6i véi to chuc trong nude, to chic ton gido, tO chic ton gido truc
thudc, to chirc kinh té c6 vén dau tu nude ngoai, to chirc nudc ngoai cd chirc
ning ngoai giao va td chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai thi ghi “Vin
phong ding ky dat dai...” noi co dat.

@ Ghi thong tin nhu trén gidy ching nhan da cép. Truong hop nhan chuyén
quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gan lién v6i dat thi ghi thong tin cua
bén nhan chuyén quyén.

®) Ghi thong tin nhu trén gidy chimg nhan da cép.

Truong hop mat gidy ching nhan ma ngudi duoc cip gidy chimg nhan
khong co cac thong tin vé gidy chimg nhan da cap thi khong ké khai noi dung tai
muc nay; co quan giai quyét thil tuc hanh chinh kiém tra h6 so dia chinh, co so
dir liéu dat dai dé xac dinh cac thong tin tai muc ny, trong d6 thong tin bét budc
phai c6 1 thong tin tai diém 2.1 va 2.3.

@ Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhin chuyén nhuong, nhan ting cho ...,
cap lai Gidy chtrng nhan do bi mat, cap d6i Gidy chimg nhan ...”.

) Ghi céc loai gidy to ndp kém theo Pon nay.
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Mau s6 12/PK

................ 0 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VI CHUYEN DPoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
THONG TIN®)
e ngay........ thang ...... nam .....
Sb: ...../PCTT

PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

1.2. Ngay nhan ho so @: ..............

II. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU

TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

SO.vveeiieeiieeiieeas S NEAY CAP vveeereaaennn, NOT CAP.ee eeieieeeeeeiee e,

III. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Théng tin vé dat

3.1.1. Thira @At SO vveeee oo, T bAN A0 8O: oo
3.1.2. B1a Chi tal @ oot :

3.1.3. Vi tri theo Bang gia dat:

- Buong/doan duong/Khu VUC: ..o,
SVt thira QA O
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- Dién tich st dung chung: ........ccccoovvvvvevverernnnne. m?

- Dién tich st dung riéng: ..........ccocevveverereremerrrennnnns m?

3.1.7. Thoi han st dung dét:
- On dinh lau dai OJ

- Gia han............ nam. Tur ngay ...... [oiii.. [eviin.. dénngay:....../o oo,
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir ngay:......./eeeeeeveid i

3.1.9. GIA ALID: L
3.1.10. Gidy to vé quyén st dung dat 12 . e,

3.2. Thong tin vé tai san gan lién v6i dat

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:........... ; cép hang nha ¢, cong trinh:............. ;
3.2.2. Dién tich XAy dung:............ oo, m?;
3.2.3. Di¢n tich san xay dung/dién tich st dung :............... ......... m’;
3.2.4. Dién tich s& hitu chung:......... m?; Dién tich so hiru riéng:. ..... m’;
3.2.5. Sé tang:...... tang; trong d0, sb tang noi:...... tang, s6 tang ham:......tAng;
3.2.6. NGUOIL ZOC: e,

3.2.7. Thoi han s6 hitu dén: oo, nam.

IV. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH

= THBN ST AUNE GAL: .o
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THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi ré ho tén, déng ddu)
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HUONG DAN GHI MOQT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

(1) Ghi tén Phong Tai nguyén va Méi truong hodc Vin phong ding ky dat
dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

(2) Ghi M3 hd so theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién
thong trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (theo mau 01 ban hanh kém
theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh
phit hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh).

(3) Ghi theo thoi gian nhan hd so trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc II. Ghi thong tin vé nguoi sir dung dét, chi s¢ hitu tai san gan lién véi
dat. Truong hop nhiéu ngudi ciing chung quyén str dung dét, ciing chung quyén
s& hitu tai san gan lién v6i dat thi ghi thong tin mot nguoi dai dién.

(4) Ca nhan ghi ho tén, nam sinh; h) gia dinh ghi tén va nam sinh cic thanh
vién ho gia dinh c6 chung quyén sir dung dat; vo chong ghi ho tén, nim sinh cta ca
ngudi vo va chong; To chitc ghi tén theo quyét dinh thanh lap hodc gidy dang ky
kinh doanh, gidy phép dau tu; ca nhan nudc ngoai va nguoi gbc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai ghi ho tén, ndm sinh, quéc tich.

(5) Pia chi dé giri Thong bao nghia vu tai chinh va trong trudng hop can
thiét lién lac dé nghi cung cap hd so bo sung theo quy dinh.

(6) Ghi tén loai gidy to nhan than/phap nhan nhu: Cin cudc cong dan, Cin
cude, Ho chiéu, Quyét dinh thanh 18p v.v...

(7) Ghi loai thu tuc nhu: Cép Gidy chimg nhén lan dau, chuyén nhuong, ting
cho, v.v...

Muc III.

Piém 3.1. Ghi thong tin timg thira dat. Truong hop c6 nhiéu thira dat, vi tri,
can c& phap 1y, muc dich sir dung thi ké khai thong tin chung va tong dién tich;
ddng thoi 1ap danh sach theo Mau s6 01a/LCHS

(8) Ghi rd tén duong/phd, xa/phudng/thi tran, quan/huyén/thi xa/thanh phd;

(9) Vi tri thira dat trong bang gia dat (vi tri 1, 2, 3,...);

(10) Muyc dich sir dung dit theo phan loai dat va 1a muc dich tinh thu tién
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str dung dat, tién thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich sir dung dat.

(11) Gia dét theo bang gia hoic gia dat cu thé;

(12) Ghi tén loai gidy to, s6, ngdy, thang, ndm va trich yéu cta vin ban. Vi
du: Quyét dinh giao dat s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai
dinh cu v.v...

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién véi dat.

Muc V. (13) Ghi cac gidy to do nguoi str dung dat, chii s¢ hitu tai san ndp.
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Mau sb: 01/LPTB

(Ban hanh kém theo Théng tir s6
80/2021/TT-BTC ngay 29 thang 9 nam 2021
cua Bo truong Bo Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI LE PHI TRUOC BA
(Ap dung déi véi nha, ddt)

[01] Ky tinh thué: Theo timg 1an phét sinh ngdy ... thang ... ndm ...
[02] Lan dau: O [03] B6 sung lan thir:...
[] Tb chirc, ca nhan dugc uy quyén khai thay cho nguoi ndp thué

[04] NGUOT NOP thUE: ......oooeoooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

osiMasé: [ [ [ [ [T T[] [[L]

[06] SO CMND/CCCD/H9 chiéu (truong hop chua ¢ ma so thué): ................

[O7] 1A ChI:eeeeeiecceeee e e e e
[08] Quan/huyén: ........ccoeevvvveeeireeerenne, [09] Tinh/Thanh phé: ........c..............

[10] Dién thoai: ..................... [11] Fax: .ccoeeeuneeas [12] Email: ...

[13] Dai ly thué; hoac Té chiic, ¢4 nhan dwoc Gy quyén khai thay (néu co):........

[14] M4 s6 thué: HEEEEEEN | Dﬂi

[15] Hop dong dai 1§ thué: SO:.....vevvveeeeeeeeeeeeeeean. 172 | TR

PAC PIEM NHA PAT:

L DAL oot

1.1. Thira dat s6 (S hiéu thira dat): ................ cTOban dd s6: vvvvevvnen .

1.2. Pia chi thua dat:

1.2.1.S6nha: ... Toanha: .................. Ngo/Hém: ...................

Puong/Phé:........cooeveeeei. . ThON/XOMVAD: ..ol

122, PN/ XA .o e

1.2.3. QUAN/NUYEN.. oot e

1.2.4. Tinh/thanh pho ...
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1.4. Muc Gich ST dUNG QAL .....vieeeeeeeeeeeeee et
1.5, DHEN tICh (N2): oottt
1.6. Ngudn gbc nha dat: (dat dugc Nha nude giao, cho thué; dat nhan chuyén
nhuong; nhan thira ké, hodc nhan tang cho):

a) Tén t6 chirc, ca nhan chuyén giao QSDD:

- S6 CMND/CCCD/HO chiéu (truong hop chwa 6 ma s6 thué): ....................
- Pia chi ngudi g1ao QSDD: ..o

b) Thoi diém lam gidy t& chuyén giao QSDD ngay ........ thang ....... nam ........
1.7. Gia tri dét thuc té chuyén giao (néu cb):

2. Nha:

2.1. Thong tin vé nha &, nha 1am viéc, nha st dung cho muyc dich khac:

CApnha: .....oooveiiiieii, Loainha: .................. Hang nha: ................c......
Truong hop 1a nha & chung cu:

Chaduan:.................. bia chi du an, cong trinh................

Két CAU: ..o S6 tang noi:............ S6 tang ham:.......

Dién tich s& hitu chung (m?): ........ Dién tich s¢ hitu riéng (m?):........
2.2. Dién tich nha (m?):

Dién tich XAy dung (IN2): ...
Dién tich san xAy dung (M?): ... ..ottt
2.3. NGUON ZOC NNA: ..o
a) Ty xay dung:

- Nam hoan cong (hoic nim bat dau st dung nha): .......c.ooveeeeeeeeeeeeeeeeeereennn.

b) Mua, thira ké, tang cho:

3. Gia tri nha, dat thyc té nhan chuyén nhugng 0, nhan thtra ké 0, nhan tang cho
0 (BOME): oottt ettt

4. Tai san thudc dién dugc mién 1& phi trude ba (ly do):
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5. Thong tin dong chi s& hiru nha, dat (néu cd):

S6 CMND/CCCD/Ho
Mi s6 thué | chiéu (truong hop

Tén t6 chuc/ca Ty 1é so hiu

(%)

STT A
nhan dong so hiru L
chua c6 ma so thue)

6. Giay to co lién quan, gom:

T6i cam doan sd liéu khai trén 1a dung va chiu trach nhi€m trude phap luat vé sb
liéu da khai./.

.., NEAY....... thang....... nam.......
NHAN VIEN PAI LY THUE NGUOI NOP THUE hoic
Ho va tén:......cccooe....... PAI DIEN HQOP PHAP CUA NGUOI NQOP THUE
Chtng chi hanh nghé s6:......... hoac
TO CHUC, CANHAN DPUQC UY QUYEN KHAI
THAY

(Chir ky, ghi ré ho tén; chirc vu va déng ddu (néu
co)/Ky dién tir)
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Mau sb: 03/BPS-TNCN

(Ban hanh kém theo Théng tw s6
80/2021/TT-BTC ngay 29 thang 9 nam 2021
cuia Bé truong B¢ Tai chinh)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI THUE THU NHAP CA NHAN
(Ap dung doi véi cd nhan c6 thu nhdp tie chuyén nhirong bat dong san;
thu nhap tw nhan thia ké va nhan qua tang la bat dong san)
[01] Ky tinh thué: Lan phat sinh: Ngay ... thang ... nim ...
[02] Lan dau: O [03] B sung lan thu:. ..
I. THONG TIN NGUOI CHUYEN NHUQNG, NHAN THUA KE, QUA TANG

[05] Ma s6 thué (néu co): HNEEEEEEEEnEEE
[06] S6 CMND/CCCD/H® chiéu (trudng hop ca nhan qudc tich Viét Nam): ......

[06.1] Ngay cAp:.......oveeveneeennn... [06.2] NOT CAP:..oeeveeeieeeeeeee e,
[07] Ho chiéu (trudong hop ca nhan khong c6 qudc tich Viét Nam): .................
[07.1] Ngay cap:......ccevveveeennnn... [07.2] NOT CAP: ..o,
[08] Dia chi chd 0 BN a1 ... euve ettt
[09] Quan/huyén: ................... [10] Tinh/Thanh pho: ....cveveeeeeeeeeeeeeeeeeenn.
[11] Dién thoat: .....ccovveeeeniiiicieieeeeee [12] Email: .......ccvvviiiiieee,
[13] Tén t6 chtrc, ca nhan khai thay (MU €0):...cvvveeeeeeeeeeere e,

[14] Ma 6 thué (néucey: L L L L L L) LT
[15] Dia Chi: .o oo,
[16] Quan/huyén: ................... [17] Tinh/Thanh phé: ........................................

RUMisdthuéméucoy: L | | | [ [T [T 1] L1 T]

[22] Dia Chi: oo,
[23] Quan/huyén: ................... [24] Tinh/Thanh pho: c..oevveeeeeeeeeeeeeeeeeene.
[25] Dién thoai: ......cooovvvviniiiiieiiieeeeeeee, [26] Email: ...........ccccvvveneeeinnnn.
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[30] Gidy to vé quyén st dung dat, quyén sd hitu nha & va tai san gan lién voi
QA e,

[32.4] Co quan chung thuc ............ [32.5] Ngay ching thuc: ...........cc.ee...e.

II. THONG TIN NGUOI NHAN CHUYEN NHUQNG, NHAN THUA KE,
QUA TANG

[36.4] Ngay ching thurC: ......cccoiiiiiiiieee e e
III. LOAI BAT PONG SAN CHUYEN NHUQNG, NHAN THUA KE, QUA
TANG

[37] Quyén st dung dat va tai san gan lién trén dat

[38] Quyén so hitu hodc sir dung nha &

[39] Quyén thué dat, thué mit nudc

[40] Bit dong san khac

IV. PAC PIEM BAT PONG SAN CHUYEN NHUQNG, NHAN THUA
KE, QUA TANG

[41] Thong tin vé dat:

[41.1] Thira dat s6 (S6 hiéu thua dat)......; To ban dd s6 (s6 hiu):..................
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[41.2] D1a Chieecieieiiece e
[41.3] S6 nha.... Toanha... Ngd/hém...... dudng/phé...... Thon/xom/ap..........
[A1.4] PRUONE/XA: . .cciiieeiie ettt ettt ettt ste e e e e sae e e e sneeenaeeessesennneas
[41.5] QUAN/NUYEN:....cciiiieiiee ettt e et eeenaeeeesaeens
[41.6] TINh/AhANN PRO:. .o
[41.7] Loai dat, vi tri thira dat (1,2,3.4...)

+Loai dat I:eeeeenee.. Vitril:............ Dién tich:................ m2

+Loai dat 1:eeeeenee... Vitri2:i............ Dién tich:................ m2

+ Loai dat 2o Vitril:............ Diéntich:................ m2

+ Loai dat 2o Vitri2:............ Diéntich:................ m2

[41.8] HE SO (MU COY:. vt
[41.9] Ngudn gbc dat: (Pt dugc nha nudc giao, cho thué; DAt nhan chuyén
nhuong; nhén thira ké, hodc nhan tang, cho...): ...,
[41.10] Gia tri dat thuc té chuyén giao (néu cO): ......vvvvvveeiieneeinn. dong

[42] Thong tin vé nha &, cong trinh x4y dung
[42.1] Nha ¢ riéng 1¢:

[42.2] Loai 1.......... Cép nha 6.....Dién tich san xdy dung:............ m2

[42.3] Loai 2:......... Cap nha ¢.....Dién tich san xay dung:............ m2

[42.4] Gia tri nha thuc té chuyén giao (Néu CO):..vvneveneieiieeee dong
[42.5] Nha ¢ chung cu:

[42.6] Chu du an:.........ccvveeeeneee. [42.7] Dia chi du &n, cOng trinh:.............
[42.8] Dién tich xay dung............. [42.9] Dién tich san xay dung:......... m2
[42.10] Di¢n tich s& hitu chung:.....m2 [42.11] Dién tich s¢ hitu riéng:......m2
[42.12] Két cau............ [42.13] SO tang ndi:............ [42.14] S tang ham:........
[42.15] Nam hoan cong:..................

[42.16] Gia tri nha thuc té chuyén giao (néu cO):...oo.vveeveneeeieeein, dong
[42.17] Ngudn gdc nha

Tu xdy dung D [42.18] Nam hoan thanh (hodc nim bat dau sir dung nha):.....
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[42.20] Cong trinh xay dung (trtr nha 6)

[42.21] Chu du an..............c.......... [42.22] Dia chi du an, cong trinh................
[42.23] Loai cong trinh.:............... Hang muc cong trinh...... Cép cong trinh......
[42.24] Di¢n tich xay dung: ........ [42.25] Di¢n tich san xay dung:......... m2;

[43.2] Gia tri tai san gin lién véi dat thuc té chuyén giao (néu co):......dong

V. THU NHAP TU CHUYEN NHUQNG BAT PONG SAN; TU NHAN
THUA KE, QUA TANG LA BAT PONG SAN

[44] Loai thu nhap

[44.1] Thu nhap tir chuyén nhugng bat dong san D
[44.2] Thu nhap tir nhan thira ké, qua ting [ ]

[45] Gia tri chuyén nhuong bat dong san va tai san khac gan lién v6i dat hodc
gia tri bat dong san nhan thira ké, quatang:.......................ccceeieeeeeennn.. dONg
[46] Thué thu nhdp cd nhan phat sinh ddi véi chuyén nhuong bét dong san
(Y g R T D ) TSSOSO USRS dong
[47] Thu nhap micn thué:..........cooooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, dong
[48] Thué thu nhap ca nhan duoc mién ([48] = [47] X 2%) .....vv............. dONE
[49] Thué thu nhdp c4 nhan phai nép dbi v6i chuyén nhuong bat dong
san: {[49]=([46]-[48])}: coevveeei e dong

[50] Thué thu nhap c4 nhan phai ndp dbi voi nhén thira ké, qua tang la bat dong
san:

{[501=([45]-[47]1-10.000.000) X 10%}:.eeereeeiriiniiieeeiaannns dong

[51] S6 thué phai ndp, duoc mién ctia chu sé hiru (chi khai trong truong hop co
ddng so hitu hodc chu sé hitu, ddng so hitu duoc mién thué theo quy dinh):
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Pon vi tién: Béng Viet Nam

Ly do ca
o nhan dwoc
Tyle X £ | ok £ X . ,
. Yz 3 SO thué | SO thué | mién véi | Ly do
Ho va Mas SO .. .. x
STT " A . phai dugc nha &, miéen
tén thue hiru . X . i
o nop mién quyen st | khac
( /0) A, =2
dung dat ¢
duy nhat
[51.1]] [51.2] [51.3] | [51.4] | [51.5] [51.6] [51.7] [51.8]
1 ]
o) ]
L]

VII. HO SO KEM THEO GOM:

T6i cam doan nhiing ndi dung ké khai 1a dting va chiu trach nhiém trudc phap
luat vé nhirng ndi dung da khai./.

., NEAY......... thang....... nam.......
NHAN VIEN PAI LY THUE NGUOI NQP THUE hoiic
Ho VA tén:...cvcveeerreene. DAI DIEN HQP PHAP CUA NGUOI NQP THUE
Chimg chi hanh nghé sb:...... (Chir ky, ghi ro ho ’tén; chuic u va déng ddau (néu
c0)/Ky dién twr)
Ghi chu:

1. Hudng dén khai Chi tiéu [51]:

(1)Truong hop nguoi nop thué (NNT) khong co Bong s hitu néu dwoc mién
toan bé s6 thué theo quy dinh vé thué thu nhdp cd nhan (TNCN) déi véi bt
déng san chuyén nhwong, thira ké, cho tang thi chi tich chon vao dong dau tién
ciia ¢ét [51.7] hodc néu 1y do mién tai cét [51.8] ma khéng phdi ké khai cdc
thong tin khac,

(2)Truong hop c6 Pong s6 hitu (ké cd dwoc mién thué hodc khéng dirge mién)
dai dién NNT khai day di cdc théng tin trén Chi tiéu [51];
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(3)Truong hop NNT khéng c6 Pong sé hitu nhung ¢é s6 thué TNCN dwoce mién
1 phan, khai cdc chi tiéu twong img:

- D6i véi s6 thué dwoce mién: NNT khai cdc chi tiéu [51.2], [51.3], [51.4], [51.6]
va [51.7] hoac [51.8]

- Dé6i véi 6 thué phdi ngp: NNT khai cdc chi tiéu [51.2], [51.3], [51.4] va chi
tieu [51.5].

(4) Khai chi tiéu [51.4]:

- Truong hop c6 Pong sé hiu: dai dién NNT khai ty 1é s¢ hitu ciia Chii s6 hitu
va cac Béng SO hitu;

- Truong hop NNT khéng c6 Pong so hitu ma ¢6 phdt sinh sé thué dwgc mién
mét phan thi NNT tw xdc dinh ty 1é s¢ hitu dé lam can cir tinh so thué phdi nép,
s6 thué dwoe mién thué TNCN doi véi chuyén nhirong, thira ké, qua ting la bat
dong san. 2. Huéng din khai Myc: “NGUOT NOQP THUE hoic DAI DIEN
HQP PHAP CUA NGUOI NQP THUE”: chi khai thay trong truong hop
khong phat sinh s6 thué dwoc mién va triede khi ky phai ghi ré “Khai thay”.
Khai thay trong truong hop tai ndi dung Hop dong chuyén nhwong bt dong san
¢6 néu nguwoi mua phdi c¢é trach nhiém khai thué TNCN hodc truong hop nguoi
nép thué cé ity quyén cho cd nhan khdc theo quy dinh ciia Phdp ludt.
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Mau s6: 04/TK-SDDPNN

(Ban hanh kém theo Théng tir s6
80/2021/TT-BTC ngay 29 thang 9 nam 2021
cua Bo truong Bo Tai chinh)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI THUE SU DUNG PAT PHI NONG NGHIEP
(Ap dung doi véi h gia dinh, cd nhdn trong treong hop chuyén nhirong,
thira ké, ting cho quyén sir dung ddt)
[01] Ky tinh thué: Nam .......
[02] Lan dau: O [03] B sung lan thu:......
I. PHAN NGUOI NOP THUE TU KHAI
1. Nguoi nop thué:

[04] HO VA TEN: ..ottt e aaaae e e
[05] Ngay/thang/nam SINh: .........cccvvviveiiiiiiiieiie et
[06] M 56 thué: LIy el
[07] S6 CMND/H6 chiéu/CCCD (trudng hop ¢4 nhan chua ¢ MST): ........o...........
[08] NEAY CAP: e [09] NOT CAP: e
[10] Dia chi cu tra:
[10.1] S6 nha: ..o, [10.2] PUON/Pho: oo,
[10.3] TO/NON: e [10.4] Phudng/xa/thi trAn: .......ccveeveveceeeann
[10.5] Quan/huy8n: ............co.......... [10.6] Tinh/Thanh pho: .......covevveereeeennen.
[11] Pia chi nhan thong BA0 thUS: ...........co.eveweeeeeeeeeeee oo
[12] DIEN thOAL: ..evvviiiiiecieeeee e e
2. Pai Iy thué (néu co):
[13] Tén dai ly UG et ettt ettt eneaes
[14] M3 sb thué: HEEEEEEEEEnEEE
[15] Hop dong dai Iy thué: S&: ....ooveeeeeeeeeeee. NEAY: i

3. Thira dat chju thué:
[16] Thong tin ngudi str dung dat:
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CMND/CCCD/
STT | Ho vatén MST Ho chiéu (truong hop | TY 1€
ca nhan chua c6 MST)
[17] Dia chi thira dt:
[17.1] S6nha: ..o, [17.2] Pudng/ phé: ...ceeeeeeeeeeeeann.
[17.3] TOAhON: .o [17.4] Phuong/xa/thi tran: .........cccoovveeeeeee..
[17.5] Quan/huy®n: ...........cee...... [17.6] Tinh/Thanh phé: .......coveveeereeeenne..
[18] La thira dat duy nhat: []
[19] Pang ky ké khai tong hop tai (QUAN/HUYEN): ...eeveveeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
[20] P co gidy ching nhén: []
[20.1] Sb gidy chung nhan: .................... [20.2] NZAY CAP: weveoveveeeeeeeeeeeenn.
[20.3] Thita dat $O: ..eoovververereerreernee [20.4] T ban d6 $6: w.ouevevnrererreceennn.
[20.5] Dién tich: ................ [20.6] Loai dat/ Muc dich st dung: .........oocoveeueeee...
[21] Tong dién tich thuc té str dung cho muc dich phi néng nghiép:
[21.1] Dién tich dat str dung AUNE MUC GICH: ..o
[21.2] Dién tich dat st dung sai muc dich/chua st dung theo ding quy dinh: ..........
[21.3] HAN MUC (MU CO): werrvereereeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeseeeeeseeeseeeessere e esese s eseee e
[21.4] Dién tich dat 14n, chim: ........cooooooviuiiieeieeeee s
[22] Chua c6 gidy chimg nhan: []
[22.1] Dién tich: ................. [22.2] Loai dat/ Muc dich dang st dung: .............
[23] Thoi diém bat dau st dung GAt: .........ooeveeieeiie e,
[24] Thoi diém thay d6i thong tin ctia thira dAt: ........ooooveeiiiiee e,

4. P6i véi dat & nha nhiéu ting nhiéu hd &, nha chung cw [25] (tinh trén dién
tich san thuc té sir dung):
[25.1] Loai nha: ............ [25.2] Dién tich: ........... [25.3] Hé s6 phan bo: ..........
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5. Truomng hop mién, giam thué [26] (ghi 16 truong hop thudc dién dweoc mién,
gidm thué nhie: thuwong binh, gia dinh thwong binh liét sy, doi twong chinh sdch, ...):

T6i cam doan sd liéu khai trén 13 ding va chiu trach nhiém trudc phap luat vé
s6 ligu da khai./.

.., NEAY....... thang....... nam.......
NHAN VIEN PAI LY THUE NGUOI NQP THUE hoiic
HO VA t&N: oo DAI DIEN HQP PHAP CUA NGUOI
NOP THUE

(Chit ky, ghi ré ho tén; chirc vu va déng ddu
(néu c6)/Ky dién tir)
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Mau s6: 01/TSDD
(Ban hanh kém theo Thong tu s6
156/2013/TT-BTC ngay
6/11/2013 cua Bo Tai chinh.

CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI TIEN SU DUNG PAT
[01] Ky tinh thué: Theo ting 1an phat sinh O

[02] Lan dau O [03] B6 sung lan thir O
1. Tén t6 chirc, ca nhan st dung G4t (SDD):......eeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
1.1. Dia chi giri thong bao nOP tHEN SDD:.....eeeeeeeeeeeeeeeeee oo
1.2. Pién thoai lién hé (néu cO):uennnnnennn..... Fax:...ooovovviennnn. Email:......ccooouvvveneon.
1.3 Dl 1Y thUE (U COY: oot
1.4, MA SO tHUE: ...
| T 5 )T e] o | R
1.6. Quan/huyén: ........cccccvvveeiveennnns Tinh/Thanh phé: .....ooooveeeeeeeeeeees
1.7. Bién thoai: .........cooeevennnnnnne Fax: coooooiiiiiiiiiiinn, Email: .......ooovviiiiins
1.8. Hop dong dai 1y thué sd t..veeeeeeene.. DAY . cvveeerieeeeieeeieeeeseeenereesnneennnneans

2. Gidy to vé quyén SDD (quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 Luat Pat dai),
gém: .............................................................................................

3. Pic diém thira dat: 3.1. Dja chi thua dat:

S6 nha ......... Ngd (ngach, hém, ....).ccccoeeiernnnnnn, Puong phé........ooeeeeee... phuong
(xa, thitran)........ccccoe.... Quan (huyén)................ Tinh (Thanh pho).........ccccueeen....
3.2. Vi trf thira dat (mit tién dudng phd hay ngd, hém): ........ccooveeveeevieeeeeeeeeennd
3.3. Loai dat trudce khi chuyén muc dich st dung: ........coveeeeeeeeveeeeeeeeeeeeene.
3.4. Loai dat sau khi chuyén muc dich ST dung: ..........cooeeeeeeeeeecoeeeeeeeeeee.

3.5. Thoi diém duoc quyén st dung dat: ngay.......... thang........... nam........

3.6. Ngudn gOC ST dUNZ FAL: ..o
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4. Dién tich nop tién st dung dat (m2):................... 4.1.P4t ¢ tai nong thon:
a) Trong han muc giao dat g ........ Trong do:

Dién tich trong han muc giao dat ¢ lya chon tinh gia UBND céap tinh quy dinh

4.2. Pat ¢ tai 46 thi: a) Dién tich st dung riéng:....... Trong do:
Dién tich trong han mtc giao dat & lya chon tinh gia UBND cép tinh quy dinh (néu co):
b) Dién tich str dung chung:

5. Cac khoan dugc giam trir tién SDP hodc thudc ddi twong dugc mién, giam tién
st dung dét (néu co):

5.3. Mién, giam tién sir dung dat (ghi rd cin ct vin ban quy pham phap luat
20 06 10001

6. Gidy to chimg minh thudc dbi twong duoc mién, giam (hodc giam trir) tién st
dung dit (néu ban sao thi phai c6 cong chimg) va cac chimg tir vé chi phi boi
thuong dat, hd trg dat, ching tir vé tién st dung dat, tién thué dat da ndp trudc...
Téi xin cam doan s6 liéu ké khai trén la dung va chiu trach nhiém trudc phap ludt
Vé 56 liéu ké khai./.

NHAN VIEN PAILY THUE ..., Ngay....... thang......... nam..........

Ho va tén: NGUOI NOP THUE hoic

Chtng chi hanh nghé sé: DAI DIEN HQP PHAP CUA NGUOI NQP
THUE

(K, ghi ré ho tén, chirc vu va déng ddau (néu cd)
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Chir ky s§ cua T6 chirc
(néu 1a biéu mau dién tr)
TEN CAP TINH (hoic) BO, = CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA

TRA KET QUA

Maiu s6 02

SG:........ /HDHS v e e, NEAY . thang ...... nam ......

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CUA ©. e
NOi dung yeu cau IAl QUYEL: .....neee et
Daa Chi: o,

SO dién tho@i.. .. oveeeeseeeeeeee, Email:........oooii
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhirng ndi dung sau:

Trong qué trinh hoan thién hd so néu c6 vuéng mic, Ong/Ba lién hé véi
.......................... s diénthoai ............................ @& duogc huéng dan./.
NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky s6 ciia Nguwoi hudng dan néu la
biéu mau dién tir)
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Chitr ky sfS cua T6 chiic (néu Mau s6 03
1a biéu mau dién tir)
TEN CAP TINH (hoic) BO,  CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA

TRA KET QUA
S6:...... /TTPVHCC v vee s, NEAY thang ... ... nam ......
(BPTNTKQ)

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong/Bo phan Motcua ................coeeveann...
Tiép NhAN DO SO CUAL . .neeeee et e
DA Chi. . s
S6 dién thoai: ......covvveeveeeiieeiii, Email:........ooo
NOi dung y8u cau gIal qUYEE: .. ......neeee et e,

Qua xem xét, Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng/Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét hd so nay véi Iy do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)

(Chit ky s0 cua Nguoi tiép nhén ho so
néu la biéu mau dién tir)

Ghi chii: Truong hop chua thiét 1ap dugc Hé thong thong tin mot cira dién ti,
Phiéu duogc 1ap thanh 2 lién; mot lién giao cho t6 chirc, ca nhan ndp ho so trong
truong hop ndp truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh
) 45/2016/Qb-Ttg; mot lién dugc luu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.
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26. Quy trinh bang ky, cap Glay chlrng nhin doi véi thira dat c6 dién tich

ting thém do thay doi ranh giéi so véi Gidy chirng nhén di cap (QT-26.T)

Muc dich:

Quy dinh ndi dung, trinh ty thyc hién viéc Pang ky, cép Giéy ching
nhan ddi véi thira dat c6 dién tich ting thém do thay d6i ranh giGi so véi
Gidy chimg nhan d3 cap dam bao cong khai, minh bach, dat hiéu qua va
ding thoi gian quy dinh.

Pham vi:

T chire, co s& ton giao, nguol Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh
nghiép c6 von dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu (sau ddy goi
chung 1 t6 chirc);

H{§ gia dinh, cd nhan, cong d@)ng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu &
nude ngoai duogc sé hiru nha ¢ gin lién véi quyén st dung dat ¢ tai
Viét Nam. (sau day goi chung la ca nhdn).

Cong chirc, vién chirc, cic phong/bd phan lién quan thudc hé théng Van
phong Pang ky dat dai Ha Noi chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat
quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

3.1

Co sé phap ly

1. Luat Dt dai nam 2024;

2. Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/07/204 ctia Chinh phu;

3. Thong tu sb 10/2024/TT-BTNMT ngay 31/07/2024 ctia Bo Tai
nguyén va Moi trudng;

4. Quyét dinh sb 2124/QD-BTNMT ngay 01/08/2024 cta Bo Tai
nguyén va Moi trudng;

5. Quyét dinh s6 61/2024/QD-UBND ngay 27/09/2024 cua UBND
thanh pho Ha Noi;
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6. Quyét dinh sé 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 ctia UBND thanh

phb Ha Noi;

7. Thong tu sé 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (stra doi bo sung tai
Thong tu 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021;

8. Nghi quyét sd 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 ctia Hoi dong

nhan dan Thanh phé;

9. Cac Van ban phap luat khac c6 lién quan.

3.2

Thanh phin ho so

Ban chinh

Ban sao

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san
gan lién véi dat theo Mau sd 11/DK

X

Gidy chirmg nhan di cip (ban chinh)

2.1. Ho so ndp d6i véi truong hop thia
dat gbc da co Gidy chuing nhan, phan dién
tich ting thém do nhdn chuyén quyén sir
dung mot phan thira dat da dugc cap Gidy
ching nhan:

- Gidy ching nhan di cép;

- Gidy to ching minh phan dién tich ting
thém (néu co).

2.2. Hb so ndp ddi véi truong hop thira
dat gdc dd c6 Gidy chimg nhan, phan dién
tich ting thém phan dién tich dat chua
duoc cip Gidy chimg nhén:

- Gidy to vé viéc nhan chuyén quyén sir
dung dét ctia phan dién tich ting thém.

Trich do dia chinh thira dit thé hién dién
tich tang thém.
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Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua X
A phap luat vé dan sy d6i véi truong hop
thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san
gin lién voi dat thong qua nguoi dai dién.
5 Céc to ké khai thué; van ban uy quyén X

(néu co).

3.3 | S6 lwong ho so: 01 bd

3.4 | Thoi gian xiwr ly: 10 ngay lam viéc
(Thoi gian gidi quyét dwoc tinh ké tir ngdy nhdn dwoe ho so da dam bdo
tinh ddy di ciia thanh phan hé so, tinh thong nhdt vé ngi dung théng tin
gifta cdc gidy to, tinh day di ciia ndi dung ké khai; khéng tinh thoi gian
co quan c6 tham quyén xdac dinh nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian
thwe hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét
xit Iy doi voi trwong hop sir dung dat c6 vi pham phdp ludt, thoi gian
trung cdau giam dinh, thoi gian niém yét céng khai, ding tin trén
phwong tién thong tin dai chung, thoi gian thuc hién thu tuc chia thia
ké quyén sir dung ddt, tai san gan lién véi dat doi véi triong hop thuc
hién thii tuc cdp Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai
sdan gan lién véi ddt ma nguoi sir dung dat, chii s6 hitu tai san gan lién
véi dat chét truée khi trao Gidy chirng nhdn)

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua:
- Tryc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua Vin phong dang ky dat
dai Ha Noi (4p dung véi to chirc, c4 nhan) hodc Chi nhanh Vin phong
Ding ky dat dai Ha Noi (ap dung v6i ca nhan).
- Nop hd so thue hién thi tuc trén moi truong dién tu.

3.6 | Phi, L¢ phi:
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- Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét sb
06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cta Hoi dong nhian dan Thanh
phé (cac khoan thué, thu khac c6 lién quan thyc hi¢én theo cac quy dinh

hién hanh);

- Trudng hop khong rd dia chi cia nguoi chuyén quyén dé théng bao thi

Vin phong dang ky dat dai thuc hién dang tin 03 1an trén phuong tién

thong tin dai chung & dia phuong, chi phi ding tin do ngudi dé nghi cp

Gidy chung nhan tra;
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc:
Biéu mau/
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian

Két qua

A. Ho so ndp doi véi trwong hop thira dit goc da c6 Gidy chirng nhin, phan

dién tich ting thém do nhan chuyén quyén sir dung mot phan thira dit da

dwoc cip Gidy chirng nhin:

I. Tiép nhén tai Viin phong Ping ky dat dai Ha Noi (ca nhén, to chirc):

Tiép nhan ho so: B0 phan tiép 0,25 ngdy | Phiéu hen/
Kiém tra tinh diy du cua |nhan va tra Phicu
B1 hé so theo quy dinh. két qua h1~r('mg .
Van  phong dan/Phicu
Pang ky dét tir chdi tiép
dai Ha Noi nhan
1. Truomg hop khong di thanh phin hé so thue hién TTHC:
Can bo tiép nhan hd so | BO phan tiép Phiéu
kiém tra tinh ddy da vé |nhdn va tra huong
B1.1 |thanh phan hd so, truong | két qua dan/Phiéu

hop hé so khong du diéu
kién, lap phiéu huéng

0,25 ngay

tur choi tiép
nhan
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Biéu miu/
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian .
Keét qua
dan ho so theo quy dinh
tai Diéu 15, Didu 17
Nghi dinh sO
61/2018/Nb-CP ngay
23/4/2018
Vio s6 theo doi, cap s | B phan tiép Phiéu
phiéu huéng din thanh |nhan va tra hudng
B1.2 |phan hd so thi tuc | két qua dan/Phiéu
hanh chinh tir chéi tiép
nhan
Phat hanh/luu  phiéu | Bo phan tiép Phiéu
huéng dan thong qua cdc | nhan va tra huong
BL3 hinh thtrc quy dinh tai | két qua da:ln/P,hié'u’
khoan 2 diéu 15 Nghi tur choi tiép
dinh sb 61/2018/ND-CP nhan
ngay 23/04/2018
2. Truong hop hd so dit thanh phin thyc hién TTHC:
Tiép nhan ho so: - B6 phan tiép 0,5 ngay - Phiéu
+ Vao phan mém lap ho |nhan va tra hen;
so, Lap Phiéu tiép nhan két qua - Ho so;
hd so va hen tra két qua, | - Lanh dao
in s6 theo ddi ho so; Van  phong
B2.1

+ Lap Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét hd so
cho tirng ho so cu thé;

+ Chuyén ho so di nhan
dé Lanh dao Vin phong

Ping ky dat
dai
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Biéu mau/

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian .
Keét qua
Vian phong Pang ky dat
dai Ha Noi giao viéc.
+ Chuyén giao phong|- Linh dao| 0,25ngdy |- HO so;
chuyén mon giai quyét | phong chuyén
hd so; mon.
B2.2 .
+ Lanh dao phong |- Chuyén vién
chuyén mén giao Chuyén | giai quyét ho
vién giai quyét ho so. SO.
+ Chuyén vién gidi |- Chuyén vién 02 ngay - Van ban
quyét ho so, kiém tra ho | giai quyét hod Thong béo
so, Dy thao SO;
Thong bao bang vin ban |- Lanh dao
cho bén chuyén quyén va | phong chuyén
Uy ban nhan déan cép xi | mon.
noi co6 dat dé niém yét
cong khai vé viéc lam thi
tuc cp Gidy chimg nhan
cho nguodi nhan chuyén
B2.3

hop
khong r0 dia chi cua

quyén.  Trudng
ngudi chuyén quyén dé
thong bao thi Van phong
dang ky dat dai thyuc hién
dang tin 03
phuong tién thong tin dai

lan trén

chung & dia phuong;
+ Trinh ky Lanh dao
Phong chuyén mon;
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Biéu miu/
TT Trinh tyw Trach nhiém | Thoi gian .
Keét qua
+ Lanh dao phong |- Lanh dao| 0,25ngay |- Van ban
chuyén moén ky Van ban | phong chuyén Thong bao
B2.4 | Thong bao mon,;
+ Trinh ky Lanh dao Van | - Lanh dao
phong; Van phong.
+ Lanh dao Van phong |- Lanh dao| 0,25ngay |- Van ban
phé duyét Van ban | Van phong. Thong béo
B2.5 Thong bao; - Chuyén, Viél:l
+ Chuyén vién gidi quyét | gidi quyet ho
hé so chuyén van thu SO.
+ Van thu vao sd, phat | - Vin thu. 0,5 ngay Van  ban
hanh Van ban Thong bao Thong béo
trén phan mém quan 1y
van ban thanh phé va
buu dién dén UBND cip
x4 noi co6 dat, phuong
tién thong tin dai chung
B2.6 ¢ dia phuong.
(Thoi gian thoi gian niém
yét cong khai, dang tin
trén phuong tién thong
tin dai chung khong tinh
vdo thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh)
+ Tiép nhan Vin ban két | - Chuyén vién | Thoi gian thoi
B2.7 | thac niém yét cia UBND | giai quyét hd | gian niém yét

cap xa (trén phan mém

so ti€p nhan

cong khai,
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Biéu mau/

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian .
Keét qua
quan ly van ban thanh | trén phan | dang tin trén
phé hodc qua buu dién), | mém quan 1y | phwong  tién
don thu d& nghi giai| vin ban thanh | thong tin dai
quyét tranh chap (néu c6) | phd chung khong
+ Chuyén vién giai quyét | - Bo phan tiép | tinh vao thoi
hdé so sau khi tiép nhan | nhdn va tra gian giai
Vin ban Théng bao cdp | két qua tiép quyét thi tyc
x3, thuc hién giai quyét | nhan van ban | hanh chinh
hé so theo 03 trudng hop, | qua buu dién
cu thé: chuyén
Chuyén vién
giai quyét ho
SO
3. Truong hop hd so khong da diéu kién giai quyét:
+ Chuyén vién giai | - Chuyén vién 03 ngay Hb SO,
quyét hd so du thao|giai quyét hd Thong bao
Thong bio tra hd so | so; tra hd so
B3.1 | khong du diéu kién; . Lanh dao khong du
+ Trinh Lanh dao phong | phong chuyén dicu kién.
chuyén moén Thong bao tra | mon.
hé so khong du diéu kién.
+ Lanh dao Phong chuyén | - Lanh dao 0,5 ngay Hb SO,
mon xem xét, ky duyét. phong chuyén Thong bao
B3.2 |+ Trinh Lanh dao Vin | mon; tra ho so
phong Théng bao tra ho |- Lanh dao khong  du
so khong du diéu kién. Van phong dicu kién.
B3.3 |+ Lanh dao Van phong |- Lanh dao 0,5 ngay Hb SO,
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Biéu miu/
TT Trinh tyw Trach nhiém | Thoi gian .
Keét qua
xem x¢ét, ky duyét. Van phong; Thong béo
+ Chuyén vién giai quyét [ - Chuyén vién tra h0 so
hd so chuyén toan bo hd | giai quyét hd khong  du
so dén vin thu. SO. dicu kién.
- Van thu
+ Van thu vao sd, phat | - Van thu 0,5 ngay Hb SO,
hanh Thong bao tra hd so | - B phan tiép Thong bao
khong du diéu kién; nhan va tra tra hd so
B34 + Vin thu chuyén Théng | két qua k%l‘f)ng' du
" | bao hd so khong du didu dicu ki¢n
kién va toan bd ho so dén
Bd phan tiép nhan va tra
két qua
Tra hd so va Thong bao | B phan tiép Gi0 hanh Vao S6
khong du diéu kién giai |nhan va tra chinh tiép nhan
B3.5 X , . L A o
quyét cho khach hang két qua ho so va tra
két qua
4. Truomg hop phai bo sung hd so:
+ Chuyén vién giai quyét | - Chuyén vién 02 ngay - Thong
hd so dy thao Thong bao | giai quyét hd bao bd
bd sung hd so; SO; sung hd so.
Ba.1 + Trinh Lanh dao phong |- Lanh dao
chuyén mon Thong bao | phong chuyén
bd sung hd so. mon.
B42 + Lanh dao Phong |- Lanh dao| 0,25 ngay - Théng
chuyén moén xem xét, | phong chuyén bao bd
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Biéu mau/

TT Trinh tyw Trach nhiém | Thoi gian .
Keét qua
ky duy¢t. mon. sung ho so.
+ Trinh Lanh dao Van |- Lanh dao
phong Théng bao tra hd | Van phong.
so khong du diéu kién.
+ Lanh dao Van phong |- Lanh dao| 0,25 ngay - Thong
xem xét, ky duyét. Van phong; bao b6
B43 +‘ Chuyén Vi€3n giai quyét | - Chuyén, Viél:l sung ho so.
ho so chuyén van thu | gidi quyét ho
Thong bao bd sung hd so | so.
- Van thu
+ Vian thu vao sd, phat | - Van thu; 0,25ngay |-  Thong
hanh Thong béo bd sung | - B phén tiép bao bd
ho so; nhin va tra sung ho so.
+ Vin thu chuyén Thong | két qua;
bédo bod sung hd so dén
B4.4 A ik A x
B6 phan tiép nhan va tra
két qua
(Thoi gian bé sung khéng
tinh vao thoi gian gidi
quyét ho so)
+ Tiép nhan ho so bd |- Bd phan| 0,25ngdy |HO so bd
sung, chuyén phong | Mot ctra. sung theo
phong chuyén mon dang | _ Phong Thong bao.
B4.5 | giai quyét hd so, chuyén chuyén mén;

Chuyén vién giai quyét
hé so.

Chuyén vién
giai quyét hod
SO.




72 CONG BAO HA NOI/S6 351+352/Ngay 26-12-2024
Biéu miu/
TT Trinh tyw Trach nhiém | Thoi gian .
Keét qua
5. Ho so di didu kién giai quyét:
+ Lap Phiéu chuyén thong | - Chuyén vién 02 ngay Phiéu
tin dé xac dinh nghia vu tai | giai quyét hd chuyén
chinh vé dat dai theo Mau | so; thong tin dé
sO 12/PK ban hanh kém |- Lanh dao xdc  dinh
theo Nghi dinh 0 : & nghia vu tai
B5.1 101/2024/%\19-(:13 E:ﬁl g chwyen cﬁinh
+ Trinh Lanh dao Phong
chuyén mén Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh.
+ Lanh dao Phong chuyén |- Lanh dao| 0,25ngay | Phiéu
mon xem xé&t, ky duyét. phong chuyén chuyén
+ Trinh L3nh dao Vian | mon; thong tin dé
B5.2 | phong Phiéu chuyén |- Lanh dao xac  dinh
thong tin dé xac dinh | Vin  phong nghia vu tai
nghia vu tai chinh. Ping ky dat chinh
dai.
+ Lanh dao Van phong |- Lanh dao| 0,25ngay | Phiéu
xem xét, ky duyét. Van phong; chuyén
B5.3 + Chuyén Vi€3n giai quyét | - Chuyén’ Viél‘l thléng tin. dé
" |ho so chuyén vian thu | giai quyét ho xac  dinh
Phiéu chuyén thong tin dé | so; nghia vu tai
xac dinh nghia vy tai chinh | _ Vian thy. chinh
+ Vin thu vao sb, phat | - Van thu; Phiéu
B5.4 | hanh Phiéu chuyén thong | _ Chuyén vién 0,5 ngay chuyén

tin dé xac dinh nghia vu

giai quyét hod

thong tin dé
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Biéu mau/

TT Trinh tyw Trach nhiém | Thoi gian .

Keét qua
tai chinh trén moi truong | so. xac  dinh
dién tir, ban gbc chuyén nghia vu tai
Chuyén vién giai quyét chinh
h6 so luu ho so.

(Khong tinh thoi gian co
quan ¢é tham quyén xdc
dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh
ciia ngueoi sir dung dat)
Thyc hién theo quy dinh | - B phan tiép Théng bao
tai Khoan 3 Diéu 135 Luat | nhan va tra xac  nhan
dat dai ndm 2024, Khoan 3 | két qua; hoan thanh
Piéu 37 Nghi dinh s nghia vu tai
101/2024/NB-CP cua chinh
Chinh phi; Bo phan tiép (nghia vu
nhan va tra két qua: 0.25ngay | thué)
. - Chuyén vién
BS.S + Tiép nhan Thong bao oidi quyét hd
xac nhan hoan thanh .
nghia vu tai chinh (nghia
vu thué);
+ Chuyén Thong bao xac
nhan hoan thanh nghia vu
tai chinh (nghia vu thué)
dén Chuyén vién giai
quyét HS;
+ Lap bao cdo dé xuét |- Chuyén vién 1,75 ngay |Bao cao,
B5.6 | giai quyét thu tuc hanh | giai quyét hd Gidy chimg

chinh, in v€ Giay chung

SO;

nhan, Vian
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Biéu miu/
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian .

Keét qua
nhan, Van ban cap nhat |- Lanh dao ban cap
thong tin dia chinh; phong chuyén nhat
+ Trinh Lanh dao phong | mon.
chuyén mon phé duyét.

+ Lanh dao Phong chuyén | - Lanh dao 0,25 ngay Bao  cao,
mon xem xét, ky duyét; phong chuyén Gidy chung
+ Trinh Lanh dao Van | mon. nhén, Vin
B5.7 | phong phé duyét. - Lanh dao ban  cép
Van  phong nhat
Piang ky dat
dai
+ Lanh dao Van phong |- Lanh dao| 0,25ngay |Bdo cdo,
xem x¢&t, ky duy¢t; Van phong; Giay chimg
+ Chuyén vién giai quyét | - Chuyén vién nhan, Van
B5.8 | . i . Lo , A
ho so chuyén vén thu toan | gidi quyét ho ban _cap
b6 ho so. 50, nhat, ho so
- Van thu.
Vin thu tiép nhan ho so, | - Van thu; 0,5 ngay Bdo  céo,
vao s, so theo ddi, dong | - B phan tiép Gidy chimg
dau, vao sO vao sO cip |nhan va tra nhan, Van
Gidy chimg nhan, tich |14t qué; ban cap
phap ly; scan, photo Giay nhat, ho so
B5.9 | ching nhan vao sd, dong

diu Vin ban cap nhat hd
so dia chinh, déy file scan
lén phan mém, ban giao
hé so xudng BO phan tiép
nhan va tra két qua;
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua

B5.10

Can bo tra két qua co
trach nhi€ém:

+ D6i chiéu ban chinh
(ban sao) thanh phan hd
so do cong dan nop truc
tiép theo thanh phan hd
0 va nop truc tuyén (doi
v6i truong hop ndp ho so
tryc tuyén).

+ Thu phi, 1¢ phi, thu
chung tir lién quan.

+ Tra két qua cho cong
dan va gui thong tin cap
nhat hd so dia chinh cho
cac co quan lién quan.

+ Ban giao hd so vé
phong Thong tin - Luu
trtr thuc hién viéc luu triv
hé so.

- BO phén tiép
nhian va tra
két qua

Trong gid
hanh chinh

Gidy ching
nhan

II. Tiép nhén tai Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai Ha Ngi (ca

nhén):

B1

Tiép nhan hd so:
Kiém tra tinh day du cua
hé so theo quy dinh.

Bo phan tiép
nhan va tra
két qua

Chi nhanh
Van  phong
Piang ky dat
dai Ha No1

0,25 ngay

Phiéu hen/
Phiéu
huong
dan/Phiéu
tir chdi tiép
nhan




76 CONG BAO HA NOI/S6 351+352/Ngay 26-12-2024
Biéu miu/
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian B
Két qua
1. Truomg hop khong di thanh phan hé so thue hién TTHC:
Can bd tiép nhan hd so | B6 phan tiép Phiéu
kiém tra tinh diy ¢t vé|nhan va tra huéng dan
thanh phan hd so, truong | két qua
h9}) hc: SO 1.(}410ng fiu dn:u 0.25 ngay
B1.1 | kién, 1ap phi€u hudéng dan
hdé so theo quy dinh tai
Piéu 15, Piéu 17 Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018
Vao sb theo doi, cip sé | Bo phan tiép Phiéu
B1.2 phiéu huéng din thanh | nhan va tra huéng dan
" |phan hé so thu tuc |kétqua
hanh chinh
Phat hanh/luu  phiéu | Bo phan tiép Phiéu
huéng dan thong qua cdc | nhan va tra huéng dan
py3 |hinh thic quy dinh tai két qua
™ |khoan 2 diéu 15 Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/04/2018
2. Truong hop hé so dit thanh phin thyce hién TTHC:
Tiép nhan hd so: - B6 phan tiép 0,5 ngay - Phiéu
+ Vao phan mém lap ho nl',lé:ll’l va tra hen;
B2.1 |so, Lap Phiéu tiép nhan | két qua; - Hb so;
hd so va hen tra két qua, | - Lanh dao
in s6 theo ddi hd so; Chi nhanh.
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Biéu mau/

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian .
Keét qua
+ Lap Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho so
cho timg ho so cu thé;
+ Chuyén ho so di nhan
dé Lanh dao Chi nhénh
giao viéc.
+ Lanh dao Chi nhanh |- Lanh dao 0,5 ngay - Ho so;
giao Chuyén vién gidi | phong chuyén
B22 quyét ho so. mon.
- Chuyén vién
giai quyét hod
SO.
+ Chuyén vién giai quyét | - Chuyén vién 02 ngay - Van ban
ho so, kiém tra hd so, | gidi quyét hd Thong béo
Du thao SO;
Thong bao bang van ban |- Lanh dao
cho bén chuyén quyén va | Chi nhanh.
Uy ban nhan dan cip xa
noi c6 dat dé niém yét
cong khai vé viéc lam tha
B2.3 | tyc cép Gidy chung nhan

cho ngudi nhén chuyén

hop
khong 16 dia chi cua

quyén.  Trudng
nguodi chuyén quyén dé
thong bao thi Van phong
dang ky dat dai thuc hién
dang tin 03
phuong tién thong tin dai

lan trén
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua

chung & dia phuong;
+ Trinh ky Lanh dao
Chi nhénh;

B24

+ Lanh dao Chi nhanh

phé duyét Van ban
Thong bao;
+ Chuyén vién giai quyét

ho so chuyén van thu

- Lanh dao
Chi nhanh.

- Chuyén vién
giai quyét hod
SO.

0,5 ngay

- Van ban

Thong bao

B2.5

+ Vin thu vao sb, phat
hanh Van ban Thong bao
trén phan mém quan 1y
vin ban thanh phd va
buu dién dén UBND cép
xd noi co dat, phuong
tién thong tin dai ching
¢ dia phuong.

(Thoi gian thoi gian niém
yét cong khai, ddng tin
trén phuwong tién thong
tin dai chung khong tinh
vdo thoi gian gidi quyét
thu tuc hanh chinh)

- Van thu.

0,5 ngay

Vian
Thong bao

ban

B2.6

+ Tiép nhan Vin ban két
thuc niém yét cia UBND
cap xd (trén phan mém
quan ly van ban thanh
phé hodc qua buu di¢n),
don thu dé nghi giai

- Chuyén vién
giai quyét hod
so tiép nhan
trén phan
mém quan ly
van ban thanh

Thot gian thoi
gian niém yét
khai,
dang tin trén

cong

phuong  tién

thong tin dai
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Biéu mau/

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian .
Keét qua
quyét tranh chap (néu c6) | phd chung khong
+ Chuyén vién giai quyét | - Bo phan tiép | tinh vao thoi
hd so sau khi tiép nhén | nhan va tra | gian giai
Vin ban Thong bao cap | két qua tiép quyét thi tuc
x4, thuc hién giai quyét nhan vin ban | hanh chinh
hé so theo 03 trudng hop, | qua buu dién
cu thé: chuyén
Chuyén vién
giai quyét hd
SO
3. Truong hop hd so khong da diéu kién giai quyét:
+ Chuyén vién giai quyét | - Chuyén vién 03 ngay Hb SO,
hé so du thao Thong bao | giai quyét ho Thong bao
tra ho so khong du diéu | so; tra hd so
B3.1 | kién; - Lanh dao khong du
+ Trinh Lanh dao Chi | Chinhénh. diéu kién.
nhanh Thong bao tra hd
so khong du diéu kién.
+ Lanh dao Chi nhanh |- Lanh dao 0,5 ngay Hb SO,
xem xét, ky duyét. Chi nhénh; Thong béo
B3 + Chuyén \Zién giai quyét - Chuyén’ Viér‘l U’éA ho SE’
" | ho so chuyén toan bd ho | giai quyét ho khong du
so dén van thu. 50. dicu kién.
- Van thu
+ Van thu vao sd, phat | - Van thu 0,5 ngay Hb SO,
B3.3 | hanh Thong bao tra hd so | - Bo phén tiép Thong bao
khong du diéu kién; tra ho so

nhan va tra
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Biéu mau/
TT Trinh tyw Trach nhiém | Thoi gian B
Két qua

+ Vin thu chuyén Thong | két qua khong du

bao hd so khong du diéu diéu kién

kién va toan bd ho so dén

B6 phan tiép nhan va tra

két qua

Tra hd so va Thong bao | B phan tiép| Giohanh |Vao  S6

khong du diéu kién giai |nhan va tra chinh tiép nhan
B34 x , . L A <

quyeét cho khach hang két qua ho so va tra

két qua

4. Trwong hop phai bo sung hd so:

+ Chuyén vién giai quyét | - Chuyén vién 02 ngay - Thong

hd so dy thao Thong bao | giai quyét hd bao bd
B4l b6 sung hd so; SO; sung ho so.

" |+ Trinh Lanh dao Chi|- Lanh dao

nhianh Thong bao bd | Chi nhanh.

sung ho so.

+ Lanh dao Chi nhanh |- Lanh dao| 0,25ngay |-  Thong

xem xét, ky duyét. Chi nhanh,; bao bd
B4 + Chuyén vién giai quyét |- Chuyén vién sung ho so.

"™ |hd so chuyén vian thu |giai quyét ho
Thong bao bd sung hd so | so.
- Van thu

+ Vian thu vao sd, phat | - Van thu; 0,5 ngay - Thong

hanh Thong béo bo sung | - By phan tié bsjo  bd
B43 ! g £ | - B phan tiép .

ho so; nhan va tra sung ho so.

+ Vin thu chuyén Thong

két qua;
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Biéu mau/

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian .
Keét qua

bado bod sung hd so dén

B6 phan tiép nhan va tra

két qua

(Thoi gian bé sung khéng

tinh vao thoi gian gidi

quyét ho so)

+ Tiép nhan ho so bd |- Bd phan| 0,25ngdy |HO so bd

sung, chuyén phong | Mot ctra. sung theo
Bdd phong cl,luyé‘n mon dar}g - Chuyén vién Thong bao.

giai quyet ho so, chuyén | giai quyét hod

Chuyén vién giai quyét | g¢.

hd so.

5. Ho so du diéu Kién giai quyét:

+ Lap Phiéu chuyén |- Chuyén vién 02 ngay Phiéu

thong tin dé xac dinh |gidi quyét hd chuyén

nghia vu tai chinh vé dét | so; thong tin dé

dai theo Mau sd 12/PK |- Lanh dao xac  dinh

ban hanh kém theo Nghi | Chi nhanh. nghia vu tai
BS-1| dinh 56 101/2024/ND-CP chinh

+ Trinh Lanh dao Chi

nhanh  Phiéu chuyén

thong tin dé xac dinh

nghia vu tai chinh.

+ Lanh dao Chi nhanh|- Lanh dao| 0,5ngay | Phiéu
Bsy | XM xét, ky duyét. Chi nhanh; chuyén

+ Chuyén vién giai quyét
hé so chuyén vin thu

- Chuyén vién
giai quyét ho

thong tin dé
xac  dinh
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Biéu miu/
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian .
Keét qua
Phiéu chuyén thong tin dé | so; nghia vu tai
xéc dinh nghia vu tai chinh | . vin thu. chinh
+ Van thu vao sb, phat | - Van thu; Phiéu
hanh Phiéu chuyén thong | . Chuyén vién 0,5 ngay chuyén
tin d¢ xac dinh nghia vu | gigi quyét hod thong tin dé
tai chinh trén moi1 truong | 5o xac  dinh
dién tor, ban gbc chuyén nghia vu tai
Chuyén vién giai quyét ho chinh
B5.3 | so luu hd so.
(Khong tinh thoi gian co
quan ¢é tham quyén xdc
dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh
clia nguoi sit dung ddt)
Thuyc hién theo quy dinh | - B phan tiép Théng bao
tai Khoan 3 biéu 135 Luat | nhan va tra xac  nhan
dat dai nim 2024, Khoan | két qua; hoan thanh
3 Pidu 37 Nghi dinh nghia vu tai
56 101/2024/ND-CP  clia chinh
Chinh phii; B phan tiép (nghia vu
nhan va tra két qua: 0,25ngay | thyé)
B5.4 - Chuyén vién

+ Tiép nhan Théng bao
xac nhan hoan thanh
nghia vu tai chinh (nghia
vu thué);

+ Chuyén Thong bao xac
nhan hoan thanh nghia vu
tai chinh (nghia vu thué)

giai quyét hod
S0.
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Biéu mau/

TT Trinh tyw Trach nhiém | Thoi gian .
Keét qua
dén Chuyén vién giai
quyét ho so;
+ Lap bao cdo dé xuit |- Chuyén vién 02 ngay Bdo  céo,
giai quyét thu tuc hanh | giai quyét ho Gidy chung
chinh, in v& Gidy chung | so; nhan, Van
B5.5 | nhén, Van ban cdp nhat | . [anh dao ban cap
thong tin dia chinh; Chi nhanh. nhat
+ Trinh Lanh dao Chi
nhanh phé duyét.
+ Lanh dao Chi nhanh |- Lanh dao| 0,25ngay |Bdo cdo,
xem x¢ét, ky duyét; Chi nhanh; Giéy chung
+ Chuyén vién giai quyét | - Chuyén vién nhan, Vin
BS.6 A . \ A Y A 4
ho so chuyén van thu toan | giai quyét ho ban cap
b6 ho so. S0, nhat, ho so
- Van thu.
Van thu tiép nhén hd so, | - Van thu; 0,5 ngay Bao  cao,
vao sd, so theo ddi, dong | - B6 phan tiép Gidy chung
dau, vao s6 vao sO ¢ap | nhan va tra nhan, Van
Giay chimg nhdn, tich | Két qua; ban  cap
phap ly; scan, photo Giay nhat, ho so
B5.7 | ching nhan vao sd, dong
ddu Vin ban cip nhat hd
so dia chinh, déy file scan
1én phan mém, ban giao
ho so xudng Bo phan tiép
nhan va tra két qua;
B5.8 | Can bd tra két qua co|-Bophantiép| Tronggid | Gidy ching
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Biéu mau/
TT Trinh tyw Trach nhiém | Thoi gian B
Két qua
trach nhiém: nhan va tra| hanh chinh |nhan

+ D6i chiéu ban chinh
(ban sao) thanh phan hd
so do cong dan nop truc
tiép theo thanh phan hd
so va nop truc tuyén (doi
v6i truong hop ndp ho so
truc tuyén).

+ Thu phi, 1¢ phi, thu
ching tur lién quan.

+ Tra két qua cho cong
dan va gui thong tin cap
nhat hd so dia chinh cho
cac co quan lién quan.

+ Ban giao hd so vé
phong Thong tin - Luu
trtr thuc hién viéc luu trir
hé so.

két qua

B. Ho so ndp ddi voi trweong hop thira dat goc da cé6 Gidy chirng nhén, phan

dién tich ting thém do nhin chuyén quyén sir dung mot phan thira dit chua

dwoc cip Gidy chirng nhin:

I. Tiép nhén tai Vin phong Ping ky dat dai Ha Noi (t6 chirc):

B1

Tiép nhan hd so:
Kiém tra tinh ddy du cua
hé so theo quy dinh.

B6 phan tiép
nhan va tra
két qua
Chi nhanh
Vian phong
Ping ky dat

0,25 ngay

Phiéu hen,
Phiéu
hudng dan
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Biéu miu/
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian B
Két qua
dai
1. Trudong hop khong di thanh phéan ho so thye hién TTHC:
Can bd tiép nhan hd so | Bo phan tiép Phiéu
kiém tra tinh ddy dt vé| nhanvatra huéng dén,
thanh phan ho so, trudng két qua tra ho so
B1.1 | kién, lap phicu huéng dan | pang ky dat dicu kién
ho so theo quy dinh tai| daj Ha Noi
Piéu 15, Piéu 17 Nghi
dinh s0 61/2018/ND-CP
ngay 23/04/2018
Vao sb theo doi, cap sd | B phan tiép Hb so
phiéu huéng din thanh |nhan va tra
B1.2 X X B A 5
phan ho so thu tuc |kétqua
hanh chinh
Phat hanh/luu  phiéu | Bo phan tiép H6 so
huéng dan thong qua cac | nhan va tra
BL3 hinh thic quy dinh tai | két qua
™ | khoan 2 diéu 15 Nghi
dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23/04/2018
2. Truwong hop ho so di thanh phan thwe hién TTHC:
- Tiép nhan ho so: - B6 phan tiép 01 ngay - Phiéu hen;
B2.1 | T Vao phan mém lap ho | nhan va tra - Phiéu

s0, Lap Phiéu tiép nhéan
hd so va hen tra két qua,

két qua Vin
phong Dang

chuyén ho
SO lién
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Biéu miu/
TT Trinh tyw Trach nhiém | Thoi gian .
Keét qua

in s6 theo ddi h so. ky dat dai Ha thong xtr 1y;

+ Lap Phiéu chuyén, | NOL; - Ho so;

chuyén ho so dén S Tai |- S¢  Tai

nguyén va Moi trudng dé | nguyén  va

giai quyét theo tham | Moi truong.

quyén quy dinh Diéu

137, Diéu 141 va Khoan

1 Diéu 136 Luat dat dai

2024.

+ Trinh Lanh dao phong | - B phén tiép 0,5 ngay - Phiéu hen;

Hanh chinh - Téng Hop | nhanvatra - Phiéu

Phiéu chuyén ho so lién | két qua Vian chuyén hd

thong xur ly; phong PBang SO lién
B | T Lanh dao phong Hanh | k¥ dat d.ai Ha thong xtr 1y;

chinh - Tong Hop phé No1; - Hd s0;

duyét trinh Lanh dao Van | - Lanh dao

phong Phiéu chuyén hd | phong Hanh

so lién thong xtr 1y. chinh - Tong

Hop

+ Lanh dao Van phong| -Lanhdao 0,5 ngay - Phiéu hen;

phé duyét Phiéu chuyén | Vin phong; - Phiéu

ho so lién thong xur 1y; - BO phan tiép chuyén hd

+ B0 phén tiép nhan va tra | nhén va tra SO lién
B23 két qué Van phong Dér}g két qua Vin thong xur 1y;

ky dat dai Ha N6i chuyén | phong Dang - HO so;

hd so lién thong 1én Bo | ky dét dai

phan tiép nhan va tra két Ha Nbi;

qua S6 TNMT; - B6 phan tiép

nhan va tra
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua

két qua So
TNMT

B24

S¢ Tai nguyén va Moi
truong tham dinh hd so
thim quyén quy dinh
Diéu 137, Diéu 141 va
Khoan 1 Diéu 136 Luat
dat dai 2024.

(Thoi gian gidi quyét duroc
tinh ké tir ngay nhdn duwoc
ho so dd dam bdo tinh ddy
i cia thanh phan hé so,
tinh thong nhdat vé noi
dung thong tin gitta cac
gidy to, tinh ddy di ciia
noi dung ké khai; khong
tinh thoi gian co quan co
tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cua
nguoi s dung ddt, thoi
gian xem xét xir Iy doi voi
truong hop sir dung ddt cé
vi pham phdp ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh)

- S¢ Tai
nguyén va
Moi truong;

6,5 ngay

Gidy
ching
nhan hoac
thong bao
khong du
diéu kién.

B2.5

Chuyén hd so va Gidy
chtng nhin dén Vin
phong ding ky dat dai dé

- S¢ Ta
nguyén va
Moi truong;

0,5 ngay

- Gidy
ching
nhan;
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Biéu miu/
TT Trinh tyw Trach nhiém | Thoi gian .

Keét qua
chinh 1y, cdp nhat bién |- Phong Hanh - Ho so
dong vao hd so dia chinh, | chinh — Téng
co s6 dir liéu dat dai. hop (Bo phan

luan chuyén)

+ Vin phong ding ky dat | - Van phong; 01 ngay - Gidy

dai chinh 1y, cap nhat bién | B6 phan tiép ching

dong vao ho so dia chinh, | nhan va tra nhén;

co s& dir ligu dat dai. két qua Chi - Hb so

+ Chuyén Gidy chung | nhanh.

nhin dén bd phan tiép

nhan va tra két qua trong

thoi han giai quyét ho so;

(Truong hop qua han

gidi quyét hé so nhung
B2.6 chua nhd’n dwgc két qua

giai quyét thu tuc hanh

chinh, Bé phdn tiép nhdn

va tra két quda Chi nhdnh

tong hop, dw thio van

ban don doc trinh Lanh

dao Chi nhanh phé duyét

dé bdo cdo UBND cdp

Huyén dong thoi théng

bdo qud trinh gidi quyét

thu tuc hanh chinh cho

khach hang.)

Tra két qua Bo phin tiép| Tronggid |Két qua
B2.5 nhan va tra két | hanh chinh | cho khach

qua Chi nhanh. hang
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua

IL. Tiép nhan tai Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai Ha N§i (ca nhén):

Tiép nhan hd so: B6 phan tiép 0,25 ngay Phiéu hen,
Kiém tra tinh day du cua nhé? va :[ré Phiéu
B1 hé so theo quy dinh. Cl;?tn(lll:ih huong dan
Vian phong
Dang ky
dat dai
1. Truomg hop khong di thanh phin hé so thuce hién TTHC:
Can bd tiép nhan hd so | B phan tiép Phiéu
kiém tra tinh ddy du vé|nhan va tra huéng dén,
thanh phan ho so, truong | két qua Chi tra ho so
hop hd so khong di diei:u nhanh  Vin 0.25 ngdy khong du
B1.1 | kién, 1ap phiéu huéng dan | phong Dang diéu kién
hdé so theo quy dinh tai | ky dat dai
Piéu 15, Piéu 17 Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/04/2018
Vao sb theo doi, cip sé | Bo phan tiép Hb so
phiéu huéng din thanh |nhan va tra
B1.2 Y A ) A )
phan ho6 so thu tuc |kétqua
hanh chinh
Phat  hanh/luu  phiéu | Bo phan tiép H6 so
huéng dan thong qua cac | nhan va tra
B1.3 | hinh thic quy dinh tai | két qua

khoan 2 diéu 15 Nghi
dinh sd 61/2018/ND-CP
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Biéu miu/
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian .
Keét qua
ngay 23/04/2018
2. Truwong hop ho so @i thanh phan thwe hién TTHC:
- Tiép nhan ho so: - B6 phan tiép 01 ngay - Phiéu hen;
+ Vao phan mém lap hd | nhén va tra - Phiéu
so, Lap Phiéu tiép nhéan két qua; chuyén ho
hd so va hen tra két qua, | - UBND cip SO lién
in s theo di hd so. xa. thong  xu
Bl | T L:cflp ‘Phié'u’ chuyén, ly; ‘
chuyén ho so dén UBND - HO so;
cdp x3 noi c6 dat va
thong bao cho ngudi dé
nghi thyc hién thua tuc
hanh dugc biét vé qua
trinh thyuc hién hd so;
- UBND cép xd noi co dat | - UBND cap | (Thoi gian
thuc hién cac cong viéc xa. thuc hién thu
quy dinh tai Piéu 33 cua| - Phong Tai tuc hanh
Nghi dinh sO | nguyén va chinh khong
101/2024/ND-CP. Méi truomg | tinh thoi gian
- Hoan thién ho so va lap | cap huyén. | UBND cdp xa
B22 td trinh theo Mau s6 thU“C hze:n cdc
08/DK ban hanh kém cong viec quy
theo Nghi dinh sb dinh tai Diéu
101/2024/ND-CP chuyén 33 cua Nghi
Phong Tai nguyén va Méi dinh s6
truong — UBND cip 101/2024/ND-
huyén. CP, nhung
khong vuot
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Biéu mau/

TT Trinh tyw Trach nhiém | Thoi gian .
Keét qua
qua thoi gian
thue hién quy
dinh tai thu
tuc 10 muc B
Danh muc thu
tuc hanh
chinh ban
hanh kem theo
OQuyét dinh sé
5630/0D-
UBND ngay
28/10/2024
cua UBND
thanh phé
Ha Ngi)
Phong Tai nguyén va Moéi | - Phong Tai 03 ngay Phiéu
truong tham dinh ho so: nguyén va chuyén
+ Trudng hop khong du | MOi truong; thué  hoc
didu kién giai quyét ban | - B phan tiép thong  bao
hanh théng bdo gui bd | nhan vatra khong du
phan tiép nhan va tra két | két qua Chi dicu kién.
qua Chi nhanh trong thoi nhanh;
B2.3 | han giai quyét ho so; - Co quan
+ Truong hop du diéu thug;

kién giai quyét:

- Gri Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu
tdii chinh vé dit dai
theo Mau s6 12/DK ban
hanh kém theo Nghi dinh
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua

50 101/2024/ND-CP dén

co quan thué dé xac dinh
va thong bao thu nghia
vu tai chinh cho nguodi st
dung dat;

(Thoi gian gidi quyét ho
so; khong tinh thoi gian
co quan cé tham quyén
xdc dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi
gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi sw
dung ddt)

B24

- Sau khi nhan duoc
thong bdo cua co quan
thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh, Phong
Moi
truong Lap to trinh theo
Mau s6 09/DK ban hanh
kém theo Nghi dinh s
101/2024/NDb-CP cua
Chinh phu trinh UBND
cip huyén ky Quyét

Tai nguyén va

dinh céng nhan bd sung
dién tich.

- Phong Tai
nguyén va
Moi truong;
- UBND cép
huyén.

01 ngay

- Quyét
dinh cong
nhan  bd
sung dién
tich.

B2.5

UBND cép huyén ky
Quyét dinh céng nhan bd
sung dién tich;

- UBND cip
huyén.

1,5 ngay

- Quyét
dinh cong
nhan  bd




CONG BAO HA NOI/S6 351+352/Ngay 26-12-2024

93

Biéu mau/

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian .

Keét qua
sung dién
tich.

Phong Tai nguyén va méi | - Phong Tai 03 ngay - Gidy
truong cip huyén chuyén | nguyén va ching
hd so va Quyét dinh cong | Moi truong; nhan;
nhan bd sung dién tich |- Chi nhanh - Hb so
dén Chi nhanh Vin | vin phong.
phong dang ky dat dai dé

B2.6 , Lk N . X
chinh ly bién dong Gidy
ching nhan d3 cdp cho
thira dat goc hodc cap doi
gidy ching nhan méi da
bao gdm phan dién tich
tang thém.
+ Chi nhanh Véan phong | - Chi nhanh | 0,25 ngay |- Gidy
dang ky dat dai chinh 1y, | Van phong; ching
cdp nhat bién dong vao | - B6 phén tiép nhan;
hod so dia chinh, co s dit | nhan va tra - Hb so
lidu dat dai. két qua Chi
+ Chuyén Gidy chung | nhanh.
nhian dén bd phan tiép

B2.7 |nhdn va tra két qua Chi

nhanh trong thoi han giai
quyét ho so;

(Truong hop qua han
gidi quyét ho so nhung
chua nhdn dwoc két qua
gidi quyét thi tuc hanh
chinh, Bé phdn tiép nhdn
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Biéu miu/
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian .
Keét qua

va tra két qua Chi nhdnh

tong hop, di thio van

ban dén déc trinh Lanh

dao Chi nhdanh phé duyét

dé bdo cdo UBND cdp

Huyén dong thoi théng

bdo qud trinh gidi quyét

thu tuc hanh chinh cho

khach hang.)

Tra két qua Bo phan tiép| Tronggid |Két qua
BL6 n},1é1n va tra| hanh chinh |cho khach

két qua Chi hang
nhéanh.

Biéu miu:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat theo Miu sb

11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/NDP-CP ngay

29/7/2024 ctua Chinh phu;

- Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo

Mau s6 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay
3.8 | 29/7/2024 cua Chinh phu;

- Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so theo Mau s6 02 ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong
Chinh phu;
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so theo MAu sé 03 ban hanh kém
theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin phong
Chinh phu.
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Maiu s6 11/PK

(Xem ky huéng dan viét Pon trude khi ké khai; khong tdy xéa, sira chita trén Pon)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
KIinh UL © veueeveneenenenennenenns M

1. Nguoi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién v6i dat, nguoi quan ly dat @:
Lo TONI et et e et

1.2. Gidy to nhan thAn/phap NhAN: ..........cooveevreeeeeeeeeeeeeeeeee e, .
RIS 5 1 F: 1Ne) 1| ST RRERRRPORTRTR
1.4. Dién thoai lién hé (néu cO):.evvvvvneeeine, Hop thu dién tir (néu cb):

2. Gidy chirmg nhan di cap @

2.1. S6 vao s6 cAp Gidy chiing NhAN: ......co.ovovieeeeeeeeeeeeeeeeeee e, ;
2.2. S6 phat hanh Gidy chting nhan (S8 SEri): ..o evvvereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen ;

2.3. Ngay cap Gidy chimg nhan: ......./....... ...
3. Noi dung bién dong -

4. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gém c6 ©:
(1) Gidy chirmg nhan da cap;

)
) Yoo

Cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung sy that va chiu trach nhiém trudc
phép luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguwoi viet don ’
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau néu co)
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Mau s6 12/PK

................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN BON VI CHUYEN Péoc lap - Tu do - Hanh phiic
THONG TIN®)
........ , ngay........ thang ...... nam .....

S6: ...../PCTT

~ PHIEUCHUYENTHONGTIN
DPE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE DAT DAI

1.2. Ngay nhan ho so @: ..............

II. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU

TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

2.3.S6 dién thoai lien hé:..................... Email (néu (0]
2.4, M SO thUé (U CO):.vvneee et
2.5. Gidy to nhan than/phap nhan ©: ... ...

T T NEAY CAP: e NOT CAP.ce e eeee e,
2.6. Loai tha tuc can xac dinh nghia vu tai chinh ..o,

III. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thira dat $O:...vvveeeee e cTOban dO 86: vvvveeeieeee
3.1.2.D1a Chi tal @ oo ;

3.1.3. Vi tri theo Bang gia dat:

- Buong/doan dudong/Khu VUC:.......oooiii e
SVt thira AAt O s
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- Dién tich st dung chung: ...........cccoovevvveerrvnenneee. m?

- Dién tich str dung riéng: ..........coccoeveeveeevveeveeeresrrns m’

3.1.7. Thoi han sir dung dat:
- On dinh lau dai OJ

3.1.10. Gidy to vé quyén st dung dat 12 ... e

3.2. Thong tin vé tai san gan lién véi dat

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:.......... ; cép hang nha &, cong trinh:............. ;
3.2.2.Dién tich XAy dung:..........c. oo, m?;
3.2.3. Di¢n tich san xay dyng/dién tichsttdung :............... ...l m?;
3.2.4. Dién tich s¢ hitu chung:...... m?; Dién tich s hitu riéng:................ m’;
3.2.5. S tang:.....tAng; trong d0, sb tang ndi:.....tAng, sb ting ham:.......... tang;
326, NGUOIL ZOC: et ee e e,
3.2.7. Thoi han sé hitu dén: oo, nam.

IV. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH
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THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi ré ho tén, déng diu)
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HUONG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

(1) Ghi tén Phong Tai nguyén va Mbi trudng hodc Vin phong dang ky dat dai
hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

(2) Ghi M3 hd so theo quy dinh tai Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong
trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (theo mau 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong Chinh pht hudng
dan thi hanh mot sé quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét tha
tuc hanh chinh).

(3) Ghi theo thoi gian nhan hé so trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc II. Ghi thong tin vé nguoi sir dung dat, cha so hitu tai san gan lién véi
dat. Truong hop nhiéu nguoi cing chung quyén st dung dat, ciing chung quyén sé
hiru tai san gén lién voi dét thi ghi thong tin mot nguoi dai dién.

(4) Cé nhan ghi ho tén, ndm sinh; h) gia dinh ghi tén va nam sinh cac thanh vién
ho gia dinh c6 chung quyén sir dung dat; vo chong ghi ho tén, nim sinh ciia ca ngudi vo
va chdng; T6 chirc ghi tén theo quyét dinh thanh lap hoic gidy dang ky kinh doanh, gidy
phép dau tu; c4 nhan nudc ngoai va ngudi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai ghi ho
tén, ndm sinh, quc tich.

(5) Pia chi dé giri Thong bao nghia vu tai chinh va trong truong hop can thiét
lién lac dé nghi cung cap hd so bo sung theo quy dinh.

(6) Ghi tén loai gidy to nhan than/phap nhan nhu: Cin cude cong dan, Can
cude, Ho chiéu, Quyét dinh thanh 13p v.v...

(7) Ghi loai thi tuc nhu: Cép Gidy ching nhdn lan dau, chuyén nhuong, ting
cho, v.v...

Muc III.

Piém 3.1. Ghi thong tin timg thira dat. Trudng hop c6 nhiéu thia dat, vi tri,
can ctr phap 1y, muc dich st dung thi ké khai thong tin chung va tong dién tich;
ddng thoi 1ap danh sach theo Mau sé 01a/LCHS

(8) Ghi rd tén duong/phd, xd/phudng/thi tran, quan/huyén/thi xa/thanh phd;

(9) Vi tri thira dat trong bang gia dat (vi tri 1, 2, 3,...);

(10) Muc dich sir dung dét theo phan loai dét va 1a muc dich tinh thu tién si
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dung dat, tién thué dat hodc muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.

(11) Gia dit theo bang gia hodc gia dat cu thé;

(12) Ghi tén loai gidy t0, s, ngay, thang, nim va trich yéu ctia vin ban. Vi dy:
Quyeét dinh giao dat s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu
V.V...

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién voi dat.

Muc V. (13) Ghi cac gidy to do nguoi sir dung dat, chu sé hitu tai san nop.
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Chir ky s6 cua To6 chuc x  x
LT S T Mau so 02
(néu 1a bi€u mau dién tir)

TEN CAP TINH (hoic) BO, = CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHIiNH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CUA ©. e,

NOi dung yeu cau IAl QUYET: .....ueee et
Daa Chi: o,

SO dién thoai.......uvveeeeeeeeeeei, Email:..........oooi
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhirng ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién h6 so néu cd vudéng mac, Ong/Ba lién hé véi
............................. sO dién thoai ............................ d€ duoc hudng

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky s6 ciia Nguwoi hwéng dan néu la
biéu mau dién tir)
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Chir ky s§ cua T6 chirc Miu sé 03
(néu la biéu mau dién tir)
TEN CAP TINH (hogc) BO,  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA

TRA KET QUA
So:...... /TTPVHCC e e eeen, HEAY thang ... ... nam ......
(BPTNTKQ)

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/Bo phan Motcua ...............cooeveennn...
Tiép NhAN hO SO CUAL ....oevve i,

Qua xem xét, Trung tim Phuc vu hanh chinh c¢6ng/B6 phan Tiép nhan va Tra két
qua thong bao khong tiép nhén, giai quyét ho so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)

(Chir ky so cua Nguoi tiep nhan ho so
néu la biéu mau dién t)

Ghi chii: Truong hop chua thiét 1ap dugc Hé thong thong tin mot cira dién ti,
Phiéu duogc 1ap thanh 2 lién; mot lién giao cho t6 chirc, ca nhan ndp hd so trong
truomg hop ndp truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh
s6 45/2016/QP-Ttg; mot lién dugc lwu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.

(Xem tiép Cong bao s 353+354)
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