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VAN BAN PHAP LUAT KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 6537/QD-UBND Ha N¢i, ngay 22 thang 12 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ngi b9 giai quyét thi tuc hanh chinh
trong linh vuc dat dai trén dia ban thanh pho Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI
Can cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira

doi b6 sung mot s6 dieu cua Ludt Té chirc Chinh phu va Luat T 6 chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thwe hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh so 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 sira déi, bo sung mét sé
diéu ciia Nghi dinh sé6 61/2018/ND-CP;

Can cir Théng twe s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong
Chinh phi hwéng dan thi hanh mét sé diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-
CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét civa, mot cira lién thong trong gidi
quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh s6 5630/0P-UBND ngay 28/10/2024 ciia Chi tich
UBND Thanh phé vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh linh vuc dat dai
trén dia ban thanh phé Ha Ngi;

Theo dé nghi ciia Giam déc So Tai nguyén va Moi trieong tai To' trinh s6
10110/TTr-STNMT-VP ngay 16/12/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 61 quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh trong Iinh vuc d4t dai trén dia ban thanh phé Ha NOoi.
(Chi tiét tai cac Phu luc kém theo)
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Piéu 2. Giao S¢ Tai nguyén va Mbi truong Ha Noi chu tri, phdi hop véi
cac co quan, don vi ¢o lién quan, cin cir Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién
tir giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh Thanh phé theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Quyét dinh s6 351/QD-UBND ngay 13/01/2023; s6 2718/QD-UBND ngay
15/5/2023 ctia Chu tich UBND Thanh phé hét hiéu lyc.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dbc cac So;
Thi trudng cac ban, nganh thuéc Thanh phd; Cha tich UBND cac quan, huyén,
thi xa; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi trin va cac td chuc, ca nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Ha Minh Hai
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Phu luc 1
DANH MUC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH TRONG LINH VUC PAT PAI THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY NHA NUOC CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh sé 6537/0D-UBND ngay 22 thang 12 ndm 2024
ciia Chit tich Uy ban nhdn dén thanh phé Ha Noi)

STT Tén Quy trinh ngi b Ky hiéu

A | THU TUC HANH CHIiNH CAP TIiNH

Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau
gia quyén su dung dét, khong déu thau lya chon nha
dau tu thyc hién du an c6 st dung dat d6i véi truong
hop thudc dién chap thuan cha truong dau tu, chip
1. | thuan nha dau tu ma nguoi xin giao dat, thué dat 1a to QT-01.T
chirc trong nudc, to chic ton gido, to chic ton gido
true thude, ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai,
t6 chirc kinh t& c6 vén dau tu nudc ngoai, to chirc
nudc ngoai c6 chirc ndng ngoai giao

Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau
gia quyén su dung dét, khong déu thau lya chon nha
dau tu thuc hién dy an c6 st dung dat ddi véi truong
hop khong thudc dién chip thuan chu truong dau tu,
chip thuin nha dau tu theo phap luat vé dau tu ma
nguoi xin giao dat, thué dat 1a t6 chtic trong nudc, to
chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, ngudi gdc
Vi¢t Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, td chtrc kinh té co
von dau tu nudc ngoai, to chirc nude ngoai cd chirc
nang ngoai giao

QT-02.T

Giao dat, cho thué dat thong qua dau thau lwa chon

nha dau tu thyc hién dy 4n c6 sir dung dat QT-03.T

Cho phép chuyén muc dich sir dung dat doi voi truong
hop thudc dién chap thuan cha truong dau tu, chip
4. | thuan nha dau tu theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu QT-04.T
ma ngudi xin chuyén muyc dich sir dung dat 1 to chirc
trong nudc
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STT Tén Quy trinh ngi b Ky hi¢u

Cho phép chuyén muc dich sir dung dat ddi voi truong
hop khong thudc dién chip thuan chu truong dau tu,
5. | chép thuén nha dau tu theo quy dinh cua phéap luat vé QT-05.T
dau tur ma ngudi xin chuyén muc dich sir dung dat 1a
t6 chtrc trong nudc

Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat ma nguoi st
dung dat 13 t6 chirc kinh té, don vi sy nghiép cong lap,
nguoi géc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, to chirc
kinh té c6 von dau tu nudc ngoai.

QT-06.T

Giao dat, cho thué dat tir quy dat do t6 chirc, nguoi
géc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, td chuc kinh té
c6 von dau tu nudc ngoai sir dung dat quy dinh tai
Diéu 180 Luat Dat dai, do Cong ty nong, 1am trudng
quan 1y, st dung quy dinh tai Diéu 181 Luat Pat dai
ma ngudi xin giao dat, cho thué dat 1a t6 chirc trong
nudce, ngudi goe Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, t6
chirc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai.

QT-07.T

Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muyc dich sir dung dat do thay d6i can ctr quyét
dinh giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich
sir dung dat ma nguoi sir dung dat 1a t6 chiic trong
nude, to chic ton gido, td chirc ton gido truc thudc,
nguoi géc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, to chirc
kinh té c6 von dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai
c6 chure nang ngoai giao

QT-08.T

Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat do sai s6t vé ranh gidi,
vi tri, dién tich, muc dich st dung gitta ban do quy
hoach, ban do dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat va s liéu
ban giao dét trén thyc dia ma nguoi str dung dét 1a t6
chirc trong nudc, to chic ton gido, to chic ton gido
true thude, ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai,
t6 chirc kinh t& c6 vén dau tu nudc ngoai, to chirc
nuoc ngoai c6 chirc nang ngoai giao

QT-09.T
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STT Tén Quy trinh ngi b Ky hi¢u

Chap thuan t6 chuc kinh té nhan chuyén nhuong, thué
10. | quyén str dung dat, nhan gop von bang quyén sir dung QT-10.T
dat dé thyc hién du 4n

bang ky dat dai, tai san gan hen v6i dat, cap Giay chu'ng
11. | nhén quyen su dung dat, quyén s6 hiru tai san gin lién QT-11.T
v6i dat 1an dau ddi voi t6 chirc dang str dung dét.

Diang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat, cap Gidy
chiing nhan quyén stir dung dat, quyén s¢ hiru tai san

. z Y Lo 24 A A . L, . . - X A T—12T
12 gan lién v4i dat lan dau doi vél nguotr goe Viet Nam Q
dinh cu & nude ngoai
3. bang ky dat dai lan dau doi véi truong hop dugc Nha QT-13.T

nudc giao dat dé quan 1y

Ding ky bién dong quyén sir dung dat, quyén so hiru
tai san gan lién véi dat trong cac truong hop chuyén
d6i quyén st dung dat nong nghiép ma khong theo
phuong an ddn dién, doi thura, chuyén nhuong, thira
14. | ké, tang cho quyén st dung dét, quyén so hitu tai san QT-14.T
gin lién véi dat, gop von bang quyén st dung dit,
quyén sé hiru tai san gan lién véi dat; cho thué, cho
thué lai quyén st dung dat trong du 4n xay dung kinh
doanh két cdu ha ting

Bén hodc gdp von bang tai san gan lién vai dat thué cua

13- Niha nu6c theo hinh thirc thué dét tra tidn hang niam QE-15.T
16 Xo6a ding ky thué, cho thué lai quyén sir dung dat QT-16.T
" | trong duy an x4y dung kinh doanh két c4u ha tang '

Ping ky bién dong doi véi truong hop doi tén hoic
thay d6i thong tin vé ngudi st dung dat, chi so hitu tai
|7, | sdn gan lién véi dat; thay doi han ché quyén su dung QT-017.T

dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién voi dat hodc co thay
doi quyén doi voi thira dat lién ké; giam dién tich thira
dét do sat 16 ty nhién

18. | Pang ky tai san gan lién vé6i thia 5‘1‘?1‘[ qa duoc céP Giefly QT-18.T
chtirng nhan hoac dang ky thay doi vé tai san gan lién
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STT Tén Quy trinh ngi b Ky hi¢u

v6i dat so voi ndi dung da dang ky

Ding ky bién dong thay doi quyén st dung dat, quyén
19. | s& hitu tai san gan lién véi dat do chia, tach, hop nhat, QT-19.T
sap nhap to chirc hodc chuyén d6i mé hinh t6 chirc

Ding ky bién dong d6i véi trudng hop thay d6i quyén
st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat theo
thoa thudn cua céc thanh vién ho gia dinh hodc cua vo
va chong; quyén sir dung dat xdy dung cong trinh trén
mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac str dung
cong trinh ngam, quyén sé hitu cong trinh ngam; ban
tai san, diéu chuyén, chuyén nhuong quyén s dung
dat 1 tai san cong theo quy dinh cua phap luat vé quan
ly, st dung tai san cong; nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gin lién voi dat theo két qua giai
quyét tranh chip, khiéu nai, to cdo vé dat dai; nhan
quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi
dat do xir 1y tai san thé chap 1a quyén sir dung dat, tai
san gan lién voi dat da duoc dang ky, bao gdbm ca xu
1y khoan ng c6 ngudn gdc tir khoan no xau cia to chic
tin dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai

20. QT-20.T

Ping ky bién dong d6i voi trudng hop thanh vién cua
ho gia dinh hodc c4 nhan dang st dung dit thanh 1ap
doanh nghiép tu nhan va st dung dit vao hoat dong
san xuat kinh doanh cta doanh nghiép

21. QT-21.T

Ding ky bién dong d6i véi truong hop diéu chinh quy
hoach xay dung chi tiét; cAp Gidy chtng nhin cho
ting thira dat theo quy hoach xay dung chi tiét cho
cht dau tu du 4n c6 nhu cau

22. QT-22.T

23. | X6a ghi no tién sir dung dat, 1¢ phi trudc ba QT-23.T

Ping ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin

24. phép co quan nha nudc c6 tham quyén

QT-24.T

Ding ky dat dai, tai san gan lién voi dat d6i véi truong
25. | hop ho gia dinh, c4 nhan dang st dung dit khong dung QT-25.T
muc dich di duoc Nha nuéc giao dat, cho thué dat,
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STT Tén Quy trinh ngi b Ky hi¢u

cong nhan quyén st dung dat trude ngay 01 thang 7
nam 2014

Ping ky, cip Gidy chimg nhan dbi v6i thua dat co
26. | dién tich tang thém do thay doi ranh gidi so voi Gidy QT-26.T
chtng nhan d3 cip

Ping ky, cap Gidy ching nhan ddi véi trudng hop ca
nhan, h gia dinh da duogc cép Gia”iy ching nhan mot
27. | phan dién tich vao loai dat & trudc ngay 01 thang 7 QT-27.T
nam 2004, phén dién tich con lai cua thira dit chua
duoc cap Gidy chirng nhan

Cap d6i Gidy chirmg nhin quyén st dung dat, quyén so

28. hitu tai san gan lién véi dat QT-28.T

29. | Tach thtra hodc hop thira dat QT-29.T

30. | Cap lai Gidy chitng nhan do bi mat QT-30.T

3l ?jggtlg}g gits(;ii d6i v6i truong hop chuyén nhuong dy QT31.T

32. | Pinh chinh Gidy chimg nhéan da céap QT-32.T
Thu héi Gidy cl}ﬁng nhan di cap khong Qﬁng quy dinh

1. cua phap luat dat dai do nguoi sir dung dat, cha sé hiru QT-33.T

tai san gan lién v&i dat phat hién va cap lai Gidy chimg
nhan sau khi thu hoi

Ping ky, cip Gidy chung nhan ddi véi truong hop
dd chuyén quyén st dung dat trude ngay 01 thang 8
34, | nim 2014 ma bén chuyén quyén di dugc cap Gidy QT-34.T
chimg nhung chua thyc hién thu tuc chuyén quyén
theo quy dinh

Ding ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién véi dat cho ngudi nhan
chuyén nhuong quyén sir dung dat, quyén so hiru nha
&, cong trinh xay dung trong du an bat dong san

35. QT-35.T

36. | Cung cap théng tin, dit lidu dat dai QT-36.T
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STT Tén Quy trinh ngi b Ky hi¢u

Gia han str dung dat khi hét thoi han st dung dat ma
nguoi xin gia han sir dung dat 13 t6 chirc trong nude, to
chtic ton gido, to chirc ton gido truc thudc, ngudi gdc
Vi¢t Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, td chtrc kinh té co
vbn dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai cd chirc
nang ngoai giao

37. QT-37.T

Diéu chinh thoi han st dung dét cia du an dau tu ma
nguoi st dung dat 13 t6 chirc trong nudc, to chirc t6n
38. | gido truc thudc, nguoi gbe Viét Nam dinh cu & nudc QT-38.T
ngoai, t6 chirc kinh t& c6 von dau tu nudc ngoai, to
chirc nude ngoai ¢6 chirc nang ngoai giao.

St dung dat két hop da muc dich ma nguoi str dung 13

39. td chirc

QT-39.T

40. | Tham dinh, phé duyét phuong an st dung dat QT-40.T

Xac nhan tiép tuc st dung dat nong nghiép cua ca

41| {han khi hét han sir dung dAt.

QT-41.T

Giai quyét tranh chap dat dai thudc thim quyén cua

2.1 cni tich UBND cép tinh

QT-42.T

B | THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau
gia quyén str dung dat, khéng dau thau lya chon nha
dau tu thuc hién dy an c6 st dung dat ddi véi truong
hop thudc dién chap thuan chu truong dau tu, chip
thuan nha dau tu theo quy dinh cta phap luat vé dau tu
ma ngudi xin giao dat, thué dat 1a ca nhan

QT-01.H

Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thtc dau
gia quyén str dung dat, khéng dau thau lya chon nha
dau tu thyc hién dy an c6 st dung dat @i vai truong
hop khong thudc dién chip thuin chu truong dau tu,
chip thuan nha dau tu theo quy dinh cta phap luat vé
dau tu ma nguoi xin giao dat, thué dat 1a c4 nhan

QT-02.H

3 | Cho pheép chuyén muc dich st dung dat déi‘ voi tru(‘n}g QT-03.H
hop thudc dién chap thuan chu truong dau tu, chap
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STT Tén Quy trinh ngi b Ky hi¢u

thuan nha dau tu theo quy dinh cta phap luat vé dau tu
ma nguoi xin chuyén muc dich sir dung dat la ca nhan

Cho phép chuyén muc dich st dung dat dbi véi truong
hop khong thudc dién chip thuan cha truong dau tu,
4. | chap thuan nha dau tu theo quy dinh cta phap lut vé QT-04.H
dat dai ma nguoi xin chuyén muc dich st dung dat 1a
ho gia dinh, cd nhan

Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat ma nguoi st

dung d4t 1a ho gia dinh, c4 nhan QT-04.H

Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat do thay d6i cin cr
6. |quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén QT-06.H
muc dich sir dung dat ma nguoi st dung dat 1a ho gia
dinh, ca nhan

Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat do sai s6t vé ranh gidi,
vi tri, dién tich, muc dich st dung gitta ban dod quy
7. | hoach, ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué QT-07.H
dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat va sd liéu
ban giao dat trén thuc dia ma nguoi str dung dat 12 ho
gia dinh, ca nhan

Giao dét, cho thué dat tir quy dat do t6 chirc, ngudi
Vi¢t Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, td6 chtrc kinh té co
vbn dau tu nudc ngoai sir dung dat quy dinh tai Diéu
180 Luat Pat dai, do cong ty nong, 1am truong quan
1y, st dung quy dinh tai Piéu 181 Luat Pat dai ma
nguoi xin giao dat, cho thué dat 1a ca nhan

QT-08.H

Giao dat ¢ c6 thu tién st dung dat khong thong qua
dau gia, khong dau thau lya chon nha dau tu thuc hién
du an c6 st dung d4t ddi v6i ca nhan 1a can bo, cong
9. | chtc, vién chirc, s quan tai ngii, quan nhan chuyén QT-09.H
nghiép, cong chirc qudc phong, cong nhan va vién
chtic qudc phong, si quan, ha si quan, cong nhin coéng
an, nguoi 1lam cong tac co yéu va ngudi 1am cong tac
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STT

Tén Quy trinh ngi b

Ky hi¢u

khac trong t6 chitc co yéu huong luong tir ngan sach
nha nudc ma chua dugc giao dat ¢, nha &; giao vién,
nhan vién y té dang cong tac tai cac xi bién gidi, hai
ddo thudc vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan,
ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin
nhung chua co dit ¢, nha & tai noi cong tac hoac chua
dugc hudng chinh sach hd trg vé nha ¢ theo quy dinh
ctia phap luat vé nha &; ca nhan thudng tra tai xa ma
khong c6 dit & va chuwa duoc Nha nuédc giao dat &
hodc chua dugc huong chinh sach hd trg vé nha & theo
quy dinh cta phép ludt vé nha &; ca nhan thuong tra
tai thi tran thudc ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan, ving c6 diéu kién kinh té - xi hoi dic biét kho
khin ma khong c6 dit & va chua duoc Nha nude giao
dat o

10.

Piang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat, cap Gidy
chting nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién voi dat 1an dau d6i voi ca nhan, cong dong
dan cu, ho gia dinh dang sir dung dat

QT-10.H

11.

Xéc dinh lai dién tich dat & ciia hd gia dinh, ¢4 nhan da
dugc cap Gidy chung nhéan trudc ngay 01 thang 7 nim
2004

QT-11.H

12.

Dinh chinh Gidy chtng nhan di cip lan dau c6 sai sot

QT-12.H

13.

Thu héi Gidy chimg nhan d3 cap khong dung quy dinh
ctia phap luat dat dai do ngudi str dung dat, cha sé hitu
tai san gan lién v4i dat phat hién va cép lai Gidy chung
nhan sau khi thu hoi

QT-13.H

14.

Ping ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién véi dat ddi voi truong
hop tang cho quyén sir dung dat cho Nha nudc hoic
cong dong dan cu hoic mé rong duong giao thong

QT-14.H

15.

Gia han str dung dat khi hét thoi han s dung dat ma
nguoi xin gia han st dung dat 1a cd nhan, cong dong
dan cu

QT-15.H
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STT Tén Quy trinh ngi b Ky hi¢u
Diéu chinh thoi han st dung dat cia dy an dau tu ma
16. o A 18 s A oA A A QT-16.H
nguoi st dung dat 1a ca nhan, cong dong dan cu
7. S}r duAng dat két hop da muc dich ma ngudi st dung 1a OT-17.H
ca nhan
8. Giai quyét tranh chap dat dai thudc tham quyén cua QT-18.H

Chu tich UBND cap huyén

C | THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. | Hoa giai tranh chap dat dai QT-01.X
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Phu luc 2
NOI DUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
TRONG LINH VUC PAT PAI THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
NHA NUOC CUA SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG
THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh s6 6537/0D-UBND ngay 22 thing 12 niam 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn dan thanh phé Ha Néi)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Quy trinh Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau
gia quyén sir dung dat, khong dau thau lwa chon nha dau tu thwce hién duw
an c6 st dung dat doi véi trwong hop thudc dién chip thuin chi trwong
diu tw, chiap thuin nha dau tw ma ngudi xin giao dat, thué dit 1a to chirc
trong nuéec, to chirc ton gido, to chirc ton gido trwe thudc, ngwoi gbc Viét
Nam dinh cw ¢ nuéc ngoai, to chirc kinh té ¢é von dau tw nuéc ngoai, to
chirc nwdc ngoai cé chirc nang ngoai giao (QT-01.T).

1 Muc dich:

Quy dinh phuong phap t6 chirc, mdi quan hé cong tac va trach nhiém
cta to chirc trong thuc hién viéc giao dat cho thué dat khong thong
qua hinh thtrc ddu gia quyén sir dung dat dbi véi du an phai trinh co
quan nha nudc cd tham quyén xét duyét hodc phai cip gidy chung
nhan dau tv ma nguoi xin giao dat, thué dat 1a to chirc, co so ton gido,
ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép ¢6 vén dau tu
nudc ngoai, to chirc nude ngoai cé chirc ning ngoai giao.

2 Pham vi:

Ap dung d6i véi Du an thudc dién chap thuan chu treong dau tu, chap
thuan nha dau tu theo quy dinh cua phap ludt vé dau tu va thudc
truong hop giao dit, cho thué dat khong déu gid quyén st dung dit,
khong d4u thau lya chon nha dau tu thuc hién dy an c6 st dung dat
quy dinh tai Diéu 124 Luat Dat dai.

Céan bo, cong chuc thudc Bo phéan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh va cac phong cé lién quan thugc S& Tai nguyén va




14

CONG BAO HA NOI/S6 341+342/Ngay 26-12-2024

Moi truong chiu trach nhiém thuc hi¢n va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

- Luat Dt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat Dat dai s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira dbi, bd sung mot
s6 diéu cua Luat Dat dai sb 31/2024/QH15, Luat nha & sb
27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va
Luét cac td chire tin dung ) 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nim 2024 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luét Pat dai;

- Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP ngay 11 thang 9 nim 2024 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét vé dat trong laa;

- Quyét dinh s 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ctua Bo Tai nguyén
va Moi truong vé viée cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat
dai thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc ctia B§ Tai nguyén va
Moi truong;

- Quyét dinh sb 61/2024/QD-UBND ngay 27/9/2024 ctia UBND
Thanh phé Ha Noi ban hanh Quy dinh vé mét s6 nodi dung thudc linh
vuc dét dai trén dia ban thanh phé Ha Noi;

- Cac Van ban phap luat khac co lién quan.

3.2

> >

. Ao x Ban Ban
Thanh phan ho so ,
chinh | sao

- Pon xin giao dat ddi v6i trudng hop xin giao dat
(Mau s6 02a tai Phy lyc ban hanh kém theo Nghi | x
dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh
pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat
Pit dai).

- Pon xin thué dat d6i v6i truong hop xin thué dat | X
(Mau s6 02b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh
pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat
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Dit dai).

- Mt trong cac gidy td sau day:

+ Vin ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chap
thuan chu truong dau tu, quyét dinh chap thuan cha
treong dau tu ddng thoi chap thuin nha dau tu theo
quy dinh cta phap luat vé dau tu cong, phap luat vé
dau tu; vin ban phé duyét két qua lwa chon nha dau
tu d6i v6i du an dau tu theo phuong thuc ddi tac
cong tu (néu cd) (ban sao co ching thue hodc cong
chtng; truong hop ndp truc tiép ban sao khong co
chtmg thuc hodc céng ching thi nguodi nép hd so
xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhén hd so kiém
tra, dbi chiéu).

+ Vin ban cia co quan nha nudc cd tham quyén
chap thuan nha dau tu theo quy dinh cua phap luat
vé dau tu dbi voi truong hop giao dat, cho thué dat
dé thyc hién cac dy an thudc truong hop Nha nudc
thu hoi dit dé phat trién kinh té - xa hoi vi loi ich
quéc gia, cong cong (ma khong str dung vén dau tu
cong theo quy dinh cua phap luat vé dau tu cong,
thuc hién du 4n dau tu theo phuong thuc ddi tac
cong tu theo quy dinh cta phap luat vé dau tu theo
phuong thirc d6i tic cong tu trong truong hop ¢6 nha
dau tu quan tdm) ma chi c6 mot nha dau tu dép tng
diéu kién moi quan tdm d6i v6i du an phai x4c dinh
s6 lwong nha dau tu quan tdm theo quy dinh cua
phap luat vé dau thau, phap luat quan 1y nganh, linh
vuc (ban sao cé chirng thuc hoac cong chung; truong
hop nodp truc tiép ban sao khong co ching thuc hoic
cong chimg thi ngudi ndp hd so xuat trinh ban chinh
dé can bo tiép nhan hd so kiém tra, ddi chiéu).

+ Van ban cua don vi dugc giao td chuc thuc hién
viéc dau gid quyén st dung dat vé két qua dau gia
quyén st dung dat khong thanh do da hét thoi han
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ding ky ma chi co 01 nguoi ding ky tham gia du
gia (ban sao c¢6 ching thyc hoac cong chiig; truong
hop ndp truc tiép ban sao khong c6 ching thuc hoic
cong chimg thi ngudi ndp ho so xuat trinh ban chinh
dé c4n b tiép nhan hd so kiém tra, dbi chiéu).

+ Vin ban vé két qua thyc hién viéc nhan chuyén
nhuong dy an bt dong san theo quy dinh cua phap
luat vé kinh doanh bat dong san déi véi to chirc kinh
té c6 von dau tu nudc ngoai nhan chuyén nhuong du
an bat dong san theo quy dinh ctia phap luat vé kinh
doanh bat dong san (ban sao c6 chung thuc hoic
cong chimg; trudng hop ndp truc tiép ban sao khong
¢ chtmg thyc hodc céng chimg thi nguoi ndp hd so
xuét trinh ban chinh dé can bd tiép nhén hd so kiém
tra, ddi chiéu).

+ Vian ban theo quy dinh cua phap luat déi véi
truong hop thay d6i quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién vé6i dat do chia, tach, hop nhat,
sap nhap, chuyén d6i mo hinh t6 chirc hodc cua
nhém ngudi st dung dat chung, nhém chu sé hiru tai
san chung gan lién v6i dat ma phai thu hoi dat (ban
sao cO chung thuc hodc cong chung; trudng hop nop
truc tiép ban sao khong cé chimg thuc hodc cong
chung thi ngudi ndp hd so xudt trinh ban chinh dé
can bo tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu).

+ Phuong an st dung ting dat mat dugc co quan nha
nude c6 tham quyén chap thuan dbi véi trudng hop co
chuyén d6i muyc dich sir dung dét trong laa (néu co).

* Khi thuc hién Budc 2: S& Tai nguyén va Moi
truong luan chuyén hd so.

* Khi thuc hién Bude 3: T6 chire st dung dat nop bd sung:
- Thong bao xac dinh: sb tién str dung dat hodc don
gia thué dat, mién, giam, ghi no tién st dung dat, tién
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thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh ctia co quan thué. X
- Cac gidy to chimg minh t6 chirc di hoan thanh céc
nghia vu tai chinh vé dat dai.

- X4ac nhan cua co quan thué vé viéc hoan thanh nop
tién st dung dat, tién thué dat.

* Khi thue hién Budce 4: T6 chire sir dung dat nop
bd sung:

- Cac gidy to lién quan dén viéc thuc hién nghia vu
tai chinh (néu co)

- Phuong an thi cong (do chu dau tu va don vi da
chtrc ning do dac ban db lap)

- File s6 so d6 khu dét va ban v& lién quan.

* Khi thuc hién Budc 5: Dung toan bd hd so luan
chuyén cua Budc 1, 2, 3, 4 dé thyc hién thi tuc lién
quan dén Gidy chimg nhan.

3.3

S6 lwong ho so

01 bd

3.4

Thoi gian xir Iy: Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan dii ho so hop 18.
(Khéng bao gom thdi gian giai quyét ciia co quan c6 chic ning quan
ly dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai
quyét ctia co quan c6 thAm quyén vé khoan dugc trir vao tién st dung
dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan thué
vé xac dinh don gia thué dat, s tién sir dung dat, tién thué dat phai
nop, mién, gidm, ghi no tién str dung dat, tién thué dat, phi, 1€ phi theo
quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia ngudi st dung
dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dét).

Bud6e 1: Tham tra ho so; trinh UBND Thanh phd ra quyét dinh: 11 ngay.
Buéc 2: Xac dinh gia dat ddi voi trudng hop phai thuc hién ndp tién
sir dung dat, tién thué dat (khong tinh vao thoi gian giai quyét ciia Tha
tuc hanh chinh nay).
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Buéce 3: Thyuc hién cac thu tuc lién quan dén hop dong thué dat
(néu co): 03 ngay lam viéc.
Buwéc 4: Ban giao dit trén thyc dia: 03 ngay.
Buéc 5: Cac thu tuc lién quan dén Gidy ching nhan quyén st dung
dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat: 03 ngay.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Nop truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh S& Tai nguyén va Moi truong.
- Nop théng qua dich vu buu chinh (néu c6).
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong Thanh phd ddi véi truong
hop ho so khong yéu cau ndp ban chinh.
- Nhan két qua truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh S¢ Tai nguyén va Méi truong.

3.6 | Lé phi
Vi¢c thu Phi, L¢ phi thyc hién theo quy dinh ctia Luat phi va 1€ phi,
cac van ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1& phi va theo
quy dinh ctia Hoi d6ng nhan dan Thanh phd (cac khoan thué, thu khac
c6 lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

Trach Thoi | Biéu maw/
TT Trinh tuw - . .
nhiém gian Keét qua
Buée 1 Tham tra ho so, trinh UBND Thanh phé ra quyét dinh (11 ngay

lam viéc)
Tiép nhén hd so: B6 phan tiép 0,25 S6 theo doi
+ Tiép nhén, kiém tra tinh nl}én va tra ngay ho so

BI day du cua hod so theo quy| ketqua So
dinh; Kiém tra ndi dung iy | TNMT Gidy tiép
quyén theo quy dinh. Phat nhén ho so va
phiéu huéng din ho so (d6i
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Trach Thoi Bié¢u mau/
TT Trinh tw n ] .

’ nhiém gian Keét qua
véi ho so chua hop 18, chua hen tra keét
day do) qua
+ Vao s6 theo ddi hd so,

Lap gidy tiép nhan ho so va Phiéu kiém
hen tra két qua. soat qua trinh
+ Lap “Phiéu kiém soat qua giai quyét hd
trinh giai quyét hd so cho SO
ting hd so cuy thé;
+ Chuyén hd so d3 nhéan cho
Lanh dao S¢ giao viéce.
Lanh dao So& phan cong | Lanh dao So 0,25

B2 phong, don vi thu 1y ho so TNMT ngay
Lanh dao Phong chuyén mon | Lanh dao 0,25

B3 | phan cong chuyén vién thu Iy Phong ngay
hé so chuyén moén
- Bdo céo Lanh dao S¢ giao | Chuyén vién | 3,5 ngay T trinh,
Vin phong ding ky dat dai thu 1y Quyét dinh du
cung cap thong tin vé co s thao
dir liéu dat dai, lap trich luc
ban do dia chinh thira dat doi Théng béo
voi truong hop ho so day du
va hop 1¢; huéng dan nguoi

B4 ndp hod so bd sung trich do

dia chinh thira dat ddi véi
thira dat tai noi chua c6 ban
dd dia chinh theo quy dinh
hogc lam lai hd so hogc bo
sung hd so va ndp lai cho co
quan c6 churc nang quan ly
dat dai d6i voi truong hop
hd so khong diy du, khong
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Trach Thoi Bié¢u mau/
TT Trinh tw n ] .
’ nhiém gian Keét qua
hop 1€; ra soat, kiém tra ho
so; kiém tra thuc dia;
- Ho so du diéu kién: lap to
trinh, quyét dinh dy théo;
- H6 so khong du diéu kién
hodc phai bd sung hd so:
thong bao néu 1o ly do gui
nguoi dé nghi.
Lanh dao Phong chuyén| Lanh dao 02 ngay
B5 moén xem xét, ky trinh 1anh Phong
dao S¢& chuyén mon
B6 Lanh dao S¢ ky té, trinh | Lanh dao S¢ | 02 ngay
trinh UBND thanh pho TNMT
Chuyén vién thu ly phat 0,25
hanh, chuyén bo phan tiép ngay
B7 | nhan va tra két qua thi tuc
hanh chinh dé trinh UBND
Thanh phd.
Chuyén hd so trinh UBND | Bo phan tiép 0,5 ngay | To trinh, dy
Thanh phd nhan va tra thao Quyét
BS két qua thi dinh
tuc hanh
chinh
Lanh dao UBND thanh phd | Léanh dao 02 ngdy | Quyét dinh
B9 | ky quyét dinh UBND ctia UBND
thanh ph Thanh phd
Tra két qua cho t6 chirc/ca | BO phén tiép | Gio hanh | Quyét dinh
nhan. nhan va tra chinh cua UBND
B10 £ aqa ;
két qua So Thanh pho

TNMT
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Trach Thoi Bié¢u mau/
TT Trinh tw n ] .
’ nhiém gian Keét qua
Xac dinh gia dat, chuyén thong tin dia chinh thira dit cho co quan
Buéc 2 | thué: Thuc hién theo quy trinh riéng do UBND Thanh phd ban
hanh (khéng tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh).
0,5 ngay
sau khi
Bo phan Tiép nhan va tra két | - BO phan nhan
qua thi tuc hanh chinh luan | tiép nhanva | duoc
chuyén hd so dé xac dinh| tra két qua; | Quyét
gi4, trinh Lanh dao S& phan | - Lanh dao | dinh cta
cong phong, don vi thu 1y. So UBND
Thanh
phd.
Buéc 3 | Ky Hop dong thué dit ddi véi truong hop thué dit (03 ngay)
- Tiép nhén ho so sau khi| Bo phan tiép |0,25 ngay
nguoi sit dung dat hoan| nhénvatra
thanh nghia vu tai chinh theo | két qua th
xac nhan ctia co quan thué. tuc hanh
- Tur chdi tiép nhan néu hod chinh
so khong du diéu kién tiép
Bl s A s 1o
nhan va néu ro 1y do tir choi
dé cong dan hoan thién va
nop lai ho so.
- Lap phiéu hudéng dan/
phiéu yéu cau/ Thong béo
tir choi
B Phan céng phong, ban, don | Lanh dao S¢ |0,25 ngay
vi thu Iy ho so TNMT
B3 Phﬁl} cong chuyén vién thu| Lanhdao |0,25 ngay
1y ho so phong
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TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

B4

Thy 1y ho so:

- Néu hd so di diéu kién:
Du thao Hop dong thué dat
trinh Lanh dao phong duy¢t.
- Trudng hop can lién thong
sang cac don vi lay thong tin
phdi hop, c6 van ban gui cac
S, nganh.

- Yéu cau bd sung hd so
(néu cd).

Thoi gian cho v kién cac So,
Nganh va ngudi str dung dat
bo sung hd so khéng tinh
vao thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh.

Chuyén vién

0,5 ngay

B5

Lanh dao phong duyét hd so.

Lanh dao
Phong

0,5
ngay

Van ban, tai
liéu duoc ky
duyét

B6

Lanh dao S¢ duyét hd so

Lanh dao S&

0,5 ngay

Du thao Hop
ddng thué dat
duoc duyét.

B7

Lién hé véi nguoi ndp hd so
dé dn nhan du thao Hop
dong thué dét (co ky nhay ctia
lanh dao phong) dé ky, dong
dau ctia don vi. Thoi gian don
vi ky Hop dong thué dat
khong tinh vao thot gian giai
quyét tht tuc hanh chinh.

Sau khi ngudi ndp ho so lién
hé dé giao lai ban Hop dong

Chuyén vién
thu 1y

0,25 ngay
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Trach Thoi Bié¢u mau/
TT Trinh tw n ] .
’ nhi¢m gian Két qua
thué dat da ky, dong dau;
trinh Lanh dao So& ky Hop
ddng thué dat.
Ky Hop dong thué dat va|Lanh dao S&, [0,25 ngay | Hop dong
BS chuyén tra phong chuyén mon. thué dat hoic
phu luc Hop
dong.
Chuyén Ho so va Hop dong | Chuyén vién |0,25 ngay | Hop dong
B9 thué dagit da ky xuéng B6| thu Iy ho so thué dat hoic
phan ti€ép nhén va tra két qua phu luc Hop
thu tuc hanh chinh dong
Tra két qua B6 phan Mot Gio | Hop dong
cua hanh thué dat hodc
B10 ,
chinh | phu luc Hop
dong thué dat
Budrc 4 Ban giao dit trén thye dia (03 ngay)
Tiép nhan hd so va ghi gidy | Bo phan Tiép| 0,25
bién nhan, hen ngay tra két | nhanvatra ngay
qua. Truong hop hd so| kétqua thu
khong hop 1€, B6 phan Mot tuc hanh
ctra huéng dan to chirc hoan chinh
B1 A LA
thién ho so.
Trinh Lanh dao S¢& phan
cong hd so cho phong
chuyén moén (phong Po dac,
Ban d6 va Vién tham)
Chuyén hd so cho phong| BoOphan 0,25 ngay
B chuyél‘l mon (Nphc‘)ng Po dac,| Mot cua;
Ban d6 va Vién tham) Phong

chuyén mon
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Trach Thoi Bié¢u mau/
TT Trinh tw n ] .
’ nhiém gian Keét qua
(phong Po
dac, Ban do
va Vién
tham)
Lanh dao phong chuyén mon | Lanh dao va |0,25 ngay
B3 (plic‘)ng Po dac, Ban d6 va | chuyén \’/ién‘
Viéen tham) phan cong | giai quyét ho
chuyén vién giai quyét ho so SO
Chuyén vién giai quyét hd | Chuyén vién | 01 ngay
so, trinh ldnh dao phong | giai quyét
B4 duyét gidy moi ban giao mébc hé so
Lanh dao phong xem xét, ky | Lanh dao 0,5
xac nhan Bién ban ban giao |phong chuyén| ngay
(sau khi S6 TNMT t6 chirc mon
giao mdc ngoai thuc dia va
B5 . e A TaiAn 1z
chu dau tu chuyén Bién ban
ban giao vé cho S¢ TNMT
dé ky xéac nhén), trinh Lanh
dao S¢ duyét
B6 Lanh dao S& xem xét, ky | Lanh dao S¢ | 0,5 ngay
Bién ban ban giao
Chuyén vién giai quyét hd | Chuyén vién 0,25 Bién ban ban
so chuyén Bo phan mét ctra | giai quyét ngdy |giao dat trén
tra két qua cho khach hang hd so, B thuc dia theo
phan mot mau sd 06 tai
B7 clra Phy luc ban
hanh kém
theo Nghi
dinh 50

102/2024/ND-
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Trich Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty n . .
nhi¢m gian Két qua
CP.
Ciap Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén s& hiru nha & va
Buwéc 5 | tai san khac gin lién véi dat hoic ding ky bién dong trén gidy
chirng nhin (03 ngay lam viéc).
Luén chuyén ho so dén Vin | Bo phan tiép 0,25 S6 theo doi
phong Piang ky dat dai dé | nhanvatra | ngay ho so
thuc hién cap nhat, chinh 1y | két qua tha
cor 56 dit ligu dfit dai, h(A)‘s’(y tuc hanh Giky tiép
dia chinh; v€, in Giay| chinh So nhan hd so va
chimg nhan. TNMT hen tra két
B1 o
qua
Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO
Phan céng phong chuyén | Lanh dao 0,25
B2 | mon thy 1y hd so Vian phong ngay
Dang ky
Thu 1y hd so: Néu ho so du Phong 01 ngay | Cong van
diéu kién: Du thao van ban, | chuyén mén chuyén don vi
in Gidy chtmg nhan trinh| thudc Vin phéi hop,
Lanh dao Véan phong Pang| phong Dang thong bdo cho
ky duyét. ky khéach hang.
B3
- Truong hop lién thong Béo céo thu
sang cac don vi lay thong tin ly hd so, to
phdi hop, c¢6 don, vin ban trinh,  cong

cua cac co quan dé nghi tam

dirng thy 1y ho so

van, ban thao

Gidy chung
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Trach Thoi Bié¢u mau/
TT Trinh tw T . .
’ nhiém gian Keét qua
- Yéu cau bd sung ho so nhin  quyén
(néu cd). sir dung dat
- Thyc hién cdp nhat, chinh
1y co s& dir liéu dat dai, hd
so dia chinh.
Duyét hd so, ky nhay Gidy | Lanhdao | 0,5ngdy |Bao céo thu
ching nhan Vin phong | lamviée |1y hé so, du
Pang ky thdo van ban,
B4 Gidy chung
nhin  quyén
sir dung dat
Chuyén hd so trinh Lanh| BO phan 0,25
dao S6 TNMT trinh ky ctia | ngay lam
Van phong viéc
bang ky
Lanh dao S& Tai nguyén va | Lanh dao S& | 0,5 ngay
Moéi truong ky cip Gidy TNMT lam viéc
ching nhan 1an dau
Hoan thién hd so, chuyén | Canbo luan | 0,25
B6 phan tiép nhan va tra két | chuyén ho so | ngay lam
B5 e \ A
qua tha tuc hanh chinh cua viéc
S& dé tra két qua.
Tra két qua Bophan | Gio hanh | Gidy  chung
Tiép nhan chinh | nhan quyén sir
B6 va tra két dung dat
qua thu tuc
hanh chinh
4 |BIEUMAU
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TT

Trach

Trinh ty n
nhi¢m

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

Pon xin giao dat ddi voi truong hop xin giao dat (Mau sé 02a tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
ctia Chinh phtl quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Dét dai).

Pon xin thué dit dbi véi trudng hop xin thué dat (Mau sb 02b tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
ctia Chinh phil quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Dat dai).




28 CONG BAO HA NOI/S6 341+342/Ngay 26-12-2024

M3iu s6 02a. Don xin giao dat
(Ban hanh kem theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Lugt Pat dai)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

..., hgay ... thang ... nam ...

DON XIN GIAO PAT
Kinh gizi: Uy bannhandan':....................

1. NGUOT XN G180 GAE .ot en e
2.D1a chi/tru SO Chinh: ......ooooiiiiiee e
3. DPia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):......cccevieiiiiiiiiiieeceeee e,
4. Pia diém thtra dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...): ..o,
5. DIBN HCR GAL (IN2): 1eeeeeeeeeee ettt
6. D& str dung Va0 MUC GICH: ...t
7. ThOT DAn ST AUNG QAL ..ot
8. Cam két str dung dat diing muc dich, chdp hanh ding cac quy dinh cta phap
luat dat dai, nop tién st dung dat (néu c6) day du, dung han;

CAC cam K&t KNAC (NEU CO): oot
9. Tai lidu gli kem (N €O w..oovivrieiie et

Nguwoi lam don

(Ky va ghi 16 ho tén, déng dau néu cd)

! Ghi 1 tén UBND cép c6 tham quyén giao dt.

2 Pbi véi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/nam, co
quan cip Cin cude cong dan hodc sb dinh danh hodc Ho chiéu...; d6i véi to chirc thi ghi o
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vin ban cong nhan t6
chtic ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu ddi véi doanh nghiép/td chirc
kinh té...

3 Truong hop dd dwoc cip gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chu truong dau
tu/quyét dinh du 4n... thi ghi rd muc dich sir dung dét dé thuc hién du an dau tu theo gidy to
da clp. Truong hop xin giao dat xdy dung cong trinh ngam thi ghi 15 dién tich dat xay dung
cong trinh trén mat d4t phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cong trinh ngém quy
dinh tai Diéu 216 Luat Dat dai.

* Thyc hién trong truong hop hd so giao dat do ngudi xin giao dét 1ap phai c6 theo quy dinh.
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Mau s6 02b. Pon xin thué dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Lugt Pat dai)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

..., hgay ... thang ... nam ...

DON XIN THUE DAT
Kinh gizi: Uy ban nhan dan’ ...........cccoooeeeeeeeceeennn.

1. NUOT XIN thUS GAO: oot
2.D1a chi/tru SO Chinh: ......ooooiiiiiee e
3. DPia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):......cccevieiiiiiiiiiieeceeee e,
4. Pia diém thtra dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...): ..o,
5. DICN R (IN2): 1.ttt et et n s ees
6. D& st dung VA0 MUC GICHT: ...t
7. ThOT han ST dUNE:......ccvviiiiiiciee ettt ae e ean e
8. Cam két str dung dat dung muc dich, chip hanh ding cac quy dinh cta phap
luat dat dai, nop tién thué dat (n€u co) day du, ding han;

CAC cam K&t KNAC (NEU CO): oot
9. Tai 1idu gli KM (NEU CO)®:nrvvniiniiiriieieie ettt

Nguwoi lam don

(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu néu cd)

5 Ghi rd tén UBND cép c6 thim quyén cho thué dit.

® PSi véi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/nam, co
quan cép Cin cudc cong dan hodc sé dinh danh hodc Ho chiéu...; dbi véi to chirc thi ghi rd
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, to chirc sy nghiép/vin ban cong nhan to
chuc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu d6i véi doanh nghiép/td chirc
kinh té...

7 Trudng hop da duoc cép gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chip thuan chu truong dau
tu/quyét dinh dy 4n. .. thi ghi rd muc dich sir dung dat dé thuc hién du an dau tu theo gidy to
da cp. Trudong hop xin giao dat xay dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung
cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngdm quy
dinh tai Diéu 216 Luat Dt dai.

8 Thyc hién trong truong hop ho so thué dat do nguoi xin thué dat 1ap phai c6 theo quy dinh
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2. Quy trinh Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc ddu gia

quyén sir dung dat, khong dau thiu lya chon nha diu tw thue hién dw 4n c6

sit dung dat doi véi trudmg hop khong thudce dién chap thuin chi truong

diu tw, chiap thuin nha diu tu theo phap lut vé dau tw ma nguoi xin giao

dat, thué dat 1 t6 chirc trong nwéc, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc

thudc, ngwoi goc Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, to chire kinh té ¢é von diu
tw nwéc ngoai, to chirc nwéec ngoai cé chirc nang ngoai giao (QT-02.T)

1

Muc dich:

Quy dinh phuong phap t6 chirc, mdi quan hé cong tac va trach nhiém
cua to chirc trong thuc hién viéc giao dat cho thué dat khong thong
qua hinh thirc d4u gia quyén sir dung dat d6i véi du an phai trinh co
quan nha nuéc c6 thim quyén xét duyét hodc phai cip gidy chimg
nhan dau tv ma nguoi xin giao dat, thué dat 13 to chic, co sd ton gido,
ngudi viét nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu
nudc ngoai, to chirc nudc ngodi ¢ chirc ning ngoai giao.

Pham vi:

Ap dung d6i v6i Du an khong thude dién chip thuan chu truong dau
tu, chap thuan nha dau tu theo quy dinh ciia phap luat vé dau tu nhung
thudc trudng hop giao dat, cho thué dat khong dau gia quyén sir dung
dat, khong dau thau Iya chon nha dau tu thuc hién dy an c6 sir dung
dat quy dinh tai Diéu 124 Luat Pat dai.

Can bo, cong chic thudc B phén tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh va cac phong cé lién quan thugc S& Tai nguyén va
Moi truong chiu trach nhiém thyuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Dét dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat Dt dai s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra d6i, bd sung mot
s6 diéu cua Luat Pat dai sb 31/2024/QH15, Luat nha & sb
27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s 29/2023/QH15 va
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Luat cac t6 chire tin dung sd 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nim 2024 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP ngay 11 thang 9 nim 2024 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét vé dat trong laa;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ctia Bo Tai nguyén
va Méi truong vé viée cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat
dai thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua Bo Tai nguyén va
Mobi truong;

- Quyét dinh sb 61/2024/QD-UBND ngay 27/9/2024 cta UBND
Thanh phé Ha Noéi ban hanh Quy dinh vé mot sb nodi dung thudc linh
vuc dét dai trén dia ban thanh phé Ha Noi;

- Cac Van ban phap luat khac ¢6 lién quan.

3.2

>

Thanh phan ho so Ban Ban
chinh | sao

- Pon xin giao dit dbi v4i truong hop xin giao dat
(Méau s6 02a tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi |
dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hinh mot s6 diéu cua Luat
Dt dai).

- Pon xin thué dat dbi véi truong hop xin thué dit
(Mau s6 02b tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 dicu cua Luat
Dt dai).

- Phuong 4an sir dung tang dat mit dugc co quan nha X
nudc co thim quyén chip thuan ddi véi trudng hop
¢ chuyén d6i muc dich str dung dat trong lua.

* Khi thyc hién Budc 2: S¢ Tai nguyén va Moi
truong luan chuyén ho so.
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* Khi thuc hién Budc 3: T6 chirc str dung dat nop
b sung:

- Thong bdo xéac dinh: s6 tién st dung dat hodc don
gia thué dat, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién
thué dat, phi, 18 phi theo quy dinh ctia co quan thué.

- Céc gidy to chimg minh t6 chirc dd hoan thanh céc
nghia vu tai chinh vé dat dai.

- Xac nhan cua co quan thué vé viéc hoan thanh ndp
tién sir dung dat, tién thué dat.

* Khi thyc hién Budc 4: T6 chuc st dung dat ndp
b sung:

- Cac gidy to lién quan dén viéc thuc hién nghia vu
tai chinh (néu co)

- Phuong an thi cong (do chu dau tu va don vi da X
chtic ning do dac ban d6 lap)
- File s6 so d0 khu dat va ban vé& lién quan. X
* Khi thuc hién Budc 5: Dung toan bd hd so luan
chuyén cua Buéc 1, 2, 3, 4 dé thyc hién thu tuc lién
quan dén Gidy chung nhan.

33

S6 lwgng ho so

01bo

3.4

Thoi gian xir Iy: Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
(Khong bao gdm thoi gian giai quyét ctia co quan c6 chirc ning quan
ly dat dai vé xac dinh gia dit cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai
quyét ctia co quan c6 thim quyén vé khoan dugc trir vao tién st dung
dét, tién thué dét theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan thué
vé x4c dinh don gia thué dat, sb tién sir dung dat, tién thué dat phai
ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1& phi theo
quy dinh; Thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cia nguoi st dung
dét; Thoi gian trich do dia chinh thira dét).
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Budre 1: Tham tra hd so; trinh UBND Thanh phé ra quyét dinh: 11 ngay.
Buwéc 2: Xac dinh gia dat ddi v6i truong hop phai thuc hién nop tién
st dung dat, tién thué dat (khong tinh vao thoi gian giai quyét cia Thu
tuc hanh chinh nay).

Bwéc 3: Thyc hién cac thu tuc lién quan dén hop dong thué dat (néu
c0): 03 ngay lam viéc.

Buéc 4: Ban giao dit trén thyc dia: 03 ngay.

Budée 5: Cac thu tuc lién quan dén Gidy ching nhan quyén st dung
dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat: 03 ngay.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- Nép truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh S¢ Tai nguyén va Méi truong.

- Nop thong qua dich vu buu chinh (néu co).

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong Thanh phd d6i voi truong
hop hd so khong yéu cau ndp ban chinh.

- Nhan két qua truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh S¢ Tai nguyén va Méi truong.

3.6

Lé phi

Vi¢c thu Phi, L¢ phi thyc hién theo quy dinh ctia Luat phi va 1€ phi,
cac vin ban quy pham phép luat huéng dan Luat phi va 1é phi va theo
quy dinh cta Hoi dong nhan dan Thanh phd (cac khoan thué, thu khac
6 lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).

3.7

Quy trinh xi ly cong viéc

TT

Trach Thoi Biéu miu/

Trinh tu o n . £
nhiém gian Keét qua

Buoc 1

Tham tra hd so, trinh UBND Thanh phé ra quyét dinh (11 ngay
lam viéc)
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Trach Thoi Bié¢u miu/
TT Trinh tw n ] .
’ nhiém gian Keét qua
Tiép nhan ho so: Bo phén tiép S6 theo ddi
+ Tiép nhan, kiém tra tinh | nhénvatra ho so
day du coa ho so theo quy két qua S¢
dinh; Kiém tra n6i dung uy | TNMT Gidy tiép
quyén theo quy dinh. Phat nhén ho so va
phiéu huéng dan hd so (d6i hen tra két
v6i ho so chua hop 1€, chua qué
. day dw) ‘ 0,25
+ Vao so6 theo doi ho so, ngay Phidu kiém
Lap giéy’tiép nhan ho so va soat qué trinh
hen tra két qua. gidi quyét hd
+ Lap “Phiéu ki€ém soat qua SO
trinh giai quyét hé so” cho
tung hd so cu thé;
+ Chuyén ho so di nhan cho
Lanh dao S¢ giao viéc.
B Lanh dao S& phéan ‘ cong | Lanh dao S& 0,25
phong, don vi thu 1y ho so TNMT ngay
Lanh dao Phong chuyén | Lanh dao 0.25
B3 mon phan cong chuyén vién Phong ”
thu 1y ho so chuyén mon neay
- B4o c4do Lanh dao S¢ giao | Chuyén vién To trinh,
Vin phong diang ky dat dai thu 1y Quyét dinh
cung cép thong tin vé co SO 3,5 ngay du thao
dwr liéu dat dai, lap trich luc
g4 | ban do dia chinh thua dat Théng béo

ddi véi truong hop hod so
day du va hop 18; huéng dan
nguoi nép hdé so bd sung
trich do dia chinh thira dat
d6i voi thira dat tai noi chua
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TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

c6 ban do dia chinh theo
quy dinh hodc 1am lai ho so
hodc bo sung hd so va ndp
lai cho co quan c6 chuc
nang quan ly dat dai ddi véi
truong hop ho so khong day
du, khong hop 1€; ra soat,
kiém tra hd so; kiém tra
thuc dia;

- Ho so du diéu kién: 1ap to
trinh, quyét dinh dy théo;

- Ho so khong du diéu kién
hodc phai b sung hd so:
thong bao néu 1o 1y do gui
nguoi dé nghi.

B5

Lanh dao Phong chuyén
mén xem xé&t, ky trinh 1anh
dao S&

Lanh dao
Phong
chuyén mon

02 ngay

B6

Lanh dao So ky td trinh
trinh UBND thanh phé

Lanh dao S&
TNMT

02 ngay

B7

Chuyén vién thu ly phat
hanh, chuyén bo phén tiép
nhan va tra két qua thu tuc
hanh chinh d¢ trinh UBND
Thanh phd.

0,25
ngay

B8

Chuyén hd so trinh UBND
Thanh phd

B6 phan tiép
nhan va tra
két qua thi

tuc hanh
chinh

0,5 ngay

To trinh, du
thao Quyét
dinh
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Trach Thoi Bié¢u miu/
TT Trinh ty n . .
nhiém gian Keét qua
Lanh dao UBND thanh phé | Lénh dao Quyét dinh
B9 | ky quyét dinh UBND 02 ngay | cta UBND
thanh ph Thanh phd
B6 phan tiép Quyét dinh
B10 Tra két qua cho to chuc/ca | nhanvatra | Gio hanh | ciia UBND
nhan. két qua So chinh Thanh phd
TNMT
Xac dinh gia dit, chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan
Buéc 2 | thué: Thuc hién theo quy trinh riéng do UBND Thanh phd ban
hanh (khdng tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh).
0,5 ngay
sau khi
B6 phan Tiép nhan va tra két | - Bo phan nhan
qua thi tyc hanh chinh luan | tiép nhanva | duoc
chuyén hd so dé xac dinh | tra kétqua; | Quyét
gia, trinh Lanh dao S& phan | - Lanh dao | dinh cua
cong phong, don vi thu 1y. So UBND
Thanh
phd.
Buwéc 3 Ky Hop dong thué dat ddi véi truong hop thué dat (03 ngay)
- Tiép nhan hd so sau khi| Bo phan tiép
ngudi st dung dat hoan| nhanvatra
thanh nghia vu tai chinh theo | két qua thi
xé4c nhan cua co quan thué. tuc hanh
- T chéi tié an neu ho chinh
BI Tur choi ti€p nhan néu ho 0.25 ngay

so khong du diéu kién tiép
nhén va néu rd 1y do tir chdi
dé cong dan hoan thién va
nop lai ho so.

- Lap phiéu hudng dan/ phiéu
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Trach Thoi Bié¢u miu/
TT Trinh tw ‘A . .
nhiém gian Két qua

yéu caw/ Thong bao tir chdi

Phan cong phong, ban, don| Lanh dao S¢&
B2 \ ' 0,25 nga

vi thu Iy hd so ™~MmT | e

Phan c6 huyén vién th Lanh d
B3 ’ ar: cong chuyén vién thu an‘ ao 025 ngiy

1y ho so phong

Thu 1y hd so: Chuyén vién

- Néu hé so du diéu kién:

Dy thao Hop dong thué dat

trinh Lanh dao phong duyét.

- Trudng hop can lién thong

sang cac don vi lay thong tin

phéi hop, c6 vian ban giri cac
B4 S, nganh. 0,5 ngay

- Yéu cau bd sung hd so

(néu co).

Thoi gian cho ¥ kién cac S,

Nganh va ngudi st dung dat

bo sung hd so khong tinh

vao thoi gian giai quyét thu

tuc hanh chinh.

Lanh dao phong duyét hd so. | Lanh dao Van ban, tai
B5 Phong 0,5 ngay | liéu duogc ky

duyét

Lanh dao S¢ duyét hd so Lanh dao S& Du thao Hop

B6 0,5 ngay |dong thué dat
duoc duyét.

Lién hé v6i ngudi ndp hd so | Chuyén vién

B7 dé dén nhan du thao Hop thu 1y 0.25 ngay

dong thué dat (c6 ky nhay
cia lanh dao phong) dé ky,
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Trach Thoi Bié¢u miu/
TT Trinh ty n . .
nhiém gian Keét qua
déng dau cta don vi. Thoi
gian don vi ky Hop dong
thué dat khong tinh vao thoi
gian giai quyét tha tuc hanh
chinh.
Sau khi nguoi nop hd so lién
hé dé giao lai ban Hop dong
thué dit da ky, déong dau;
trinh Lanh dao S& ky Hop
ddng thué dat.
Ky Hop dong thué dat va| Lanh dao So Hop dong
BS chuyén tra phong chuyén mon. 0.25 ngdy thué dat hoic
phu luc Hop
dong.
Chuyén Ho so va Hop dong | Chuyén vién Hop dong
thué dat da ky xudng Bo| thuly ho so .| thué dét hodc
B9 NS 0,25 ngay
phan tiép nhan va tra két qua phu luc Hop
thu tuc hanh chinh dong
Tra két qua B6 phan Mot Hop déng
B10 ctra Gio hanh | thué dat hoic
chinh | phu luc Hop
dong thué dat
Budéc 4 | Ban giao dit trén thuc dia (03 ngay)
Tiép nhan ho so va ghi gidy | Bo phan Tiép
bién nhan, hen ngay tra két| nhéan va tra
qua. Truong hop hd so| kétqua thu 0,25
Bl khong hop 1€, B6 phan Mot | tuc hanh ngay
ctra hudéng dan t6 chirc hoan chinh

thién ho so.
Trinh Lanh dao S& phan
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Trach Thoi Bié¢u miu/
TT Trinh tw n ] .
’ nhiém gian Keét qua
cong ho so cho phong
chuyén mon (phong Po dac,
Ban d6 va Vién tham)
Chuyén hd so cho phong | B6 phan Mot
chuyén mon (phong Po dac, cua;
Ban d6 va Vién tham) Phong
B2 chuyén mon 0.25 ngdy
(phong Po
dac, Ban do
va Vién
tham)
Lanh dao phong chuyén | Lanh dao va
mon (phong Po dac, Ban do | chuyén vién .
B3 s e , R R £, 1. |0,25 ngay
va Vién tham) phan cong | gidi quyéet ho
chuyén vién giai quyét ho so SO
Chuyén vién giai quyét ho C.hl.lyél’l Yiér} 01 ngay
B4 so, trinh lanh dao phong | gidi quyét ho
duyét gidy moi ban giao mébc SO
Lanh dao phong xem xét,| Lanh dao
ky xdc nhén Bién ban ban phong
giao (sau khi S& TNMT t6 | chuyén mén
BS chuc giao chr)‘c ngoai thl;rc 0,5
dia va chu dau tu chuyén ngay
Bién ban ban giao vé cho
S& TNMT dé ky xac nhan),
trinh Lanh dao S¢ duyét
B6 Lanh dao S¢ xem xét, ky | Lanh dao So 0,5
Bién ban ban giao ngay
B7 Chuyénqvién giai quyét hd | Chuyén ’Viér‘l 0,25 |Bién béill’l ban
so chuyén B0 phan mot ctra | gidi quyétho | ngay |giao dat trén
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Trach Thoi Bié¢u miu/
TT Trinh tw n ] .
’ nhiém gian Keét qua
tra két qua cho khach hang so, B phan thuc dia theo
mot ctra mau sb 06 tai
Phu luc ban
hanh kém theo
Nghi dinh s
102/2024/Nb-
CP.
Cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va
Budéc 5 | tai san khac gin lién voi dat hodc ding ky bién dong trén gidy
chirng nhan (03 ngay lam viéc).
Luian chuyén hd so dén | Bo phan tiép S6 theo doi
Vin phong Ding ky dat dai | nhan va tra ho so
dé thuc hién cap nhat, | két qua thu
chinh ‘1}'1 co s& dir liéu dat | tuc hanh Giéy tiép
dai’, ho so dia chinh; v&é, in | chinh S& nhan hd so va
Giay ching nhan. TNMT 0,25 hen tra két
B1 ngay lam ,
o qua
viéc
Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO
Phan cong phong chuyén | Lanh dao 0,25
B2 mon thy 1y ho so Van phong | ngay lam
Dang ky viéc
Thu 1y ho so: Néu hé so du Phong Cong van
diéu k’ién: Dy thdo van ban, | chuyén mon 01 ngay chL}yén don vi
B3 in Gidy chung nhan trinh | thudc Van . .. |phoi hop,
. B . B . y lam viéc . ,
Lanh dao Van phong Pang | phong Dang thong bao cho
ky duyét. ky khéch hang.
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Trach Thoi Bié¢u miu/
TT Trinh ty n . .
nhiém gian Keét qua
- Truong hop lién thoéng Bao céo thu
sang cac don vi lay thong Iy hd so, to
tin phdi hop, c¢6 don, vin trinh, cong
ban cla cac co quan dé nghi van, ban thao
tam ding thy 1y hd so Gidy chimg
- Yéu cau bd sung hd so nhén qu,yén
(néu co). st dung dat
- Thuc hién cap nhat, chinh
1y co s& dir liéu dat dai, ho
so dia chinh.
Duyét hd so, ky nhay Gidy | Léanh dao Bao cao thu
chirng nhan Van phong ly hd so, du
B4 bangky | 0,5 ngay | thdo van ban,
lam viéc | Gidy chimg
nhin quyén
str dung dat
Chuyén hd so trinh Lanh | Bo phan trinh 0.25
dao S6 TNMT ky cta Van J I
ngay lam
phong Pang 8 }.IA
, viée
ky
Lanh dao S¢ Tai nguyén va | Lanh dao So .
N A s 0,5 ngay
Moi truong ky cap Gidy TNMT N
. A 1AL 2A lam viéc
chting nhéan lan dau
Hoan thién hé so, chuyén | Can bo luan 0.5
BS B6 phan tiép nhan va tra két | chuyén hd so | .’ I
ngay lam
qua tha tuc hanh chinh cua & }_IA
0 AR L2 1A . V1€EC
So dé tra két qua.
Tra két qus B0 phan Tié Gidy ch
ra két qua Q}:: an‘ 1?p Gio hanh 1aA1y C u’r:g
B6 nhan va tra , nhan quyén
£ 2 1 chinh ) £
két qua thu st dung dat
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Trach Thoi Biéu miu/
TT Trinh tw N . ,
nhi¢m gian Két qua
tuc hanh
chinh
4 BIEU MAU

Pon xin giao dit dbi véi truong hop xin giao dat (Mau sd 02a tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai).

Pon xin thué dat d6i voi truong hop xin thué dat (Mau s 02b tai Phy
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dét dai).
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M3iu s6 02a. Don xin giao dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Lugt Pat dai)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

..., hgay ... thang ... nam ...

DON XIN GIAO PAT
Kinh gizi: Uy ban nhan dan®:....................
1. NUOT XN G120 GA1: 1o
2.D1a chi/tru SO Chinh: ......ooooiiiiiee e
3. DPia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):......cccevieiiiiiiiiiieeceeee e,
4. Pia diém thtra dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...): ..o,
5. DIBN HCR GAL (IN2): 1eeeeeeeeeee ettt
6. D& str dung vao muc GICH': ......oeeeeeeeeeeeeeee e
7. ThOT Dan ST AUNE QAL ..o
8. Cam két str dung dat dung muc dich, chip hanh ding cac quy dinh cta phap

luat dat dai, ndp tién st dung dat (néu co) day du, ding han;
CAC cam K&t KNAC (NEU CO): oot
9. Tai 1i6u g KM (NEU CO) 2.t

Nguwoi lam don

(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu néu cd)

% Ghi r5 tén UBND cap c6 tham quyén giao dt.

1 Pbi v6i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sd, ngay/thang/nim, co
quan cip Cin cude cong dan hodc s6 dinh danh hodc Ho chiéu...; d6i voi to chirc thi ghi rd
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vin ban cong nhan t6
chtic ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu ddi véi doanh nghiép/td chirc
kinh té...

" Truong hop da duoc cap gidy chimg nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chu truong dau
tu/quyét dinh du 4n... thi ghi rd muc dich sir dung dét dé thuc hién du an dau tu theo gidy to
da cép. Truong hop xin giao dat xdy dung cong trinh ngam thi ghi 15 dién tich dat xay dung
cong trinh trén mat d4t phuc vu cho viéc van hanh, khai thac su dung cong trinh ngém quy
dinh tai Diéu 216 Luat Dat dai.

12 Thyc hién trong trudng hop ho so giao dat do nguoi xin giao dat 1ap phai co theo quy dinh.
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MAiu s6 02b. Pon xin thué dait

(Ban hanh kém theo Nghi dinh 56 1 02/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Pat dai)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

..., ngay ... thang ... nam ...

DPON XIN THUE DAT
Kinh giri: Uy ban nhan dan'>...............cocooeveveeenn.

1. NgUOT Xin thUd GAt: .o
2.D1a chi/tru SO Chinh:......oooiiiiiie e
3. Dia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...) . ..cccoovieiiiiiiiieeeeeeeeee e
4. Pia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...): .oo.ocooeeeeeeeeeeeeen,
5. DICN R (IN2): 1ottt ettt n e ees
6. D& st dung vao muc GICh!: .....ooieeeeeeeeeeee e,
7. ThO1 han SU AUNG:......ccuoiiiiieie ettt e e e e ans
8. Cam két st dung dat dung muc dich, chip hanh ding cac quy dinh cta phap
luat dat dai, nop tién thué dat (n€u co6) day du, ding han;

CAC CaM K&t KNAC (U CO): e eeeeeee e eesee e ee et eee et eeeneene
9. Tai liéu gUi KM (NEU CO)'®: ..o

Nguwoi lam don

(Ky va ghi ré ho tén, dong ddu néu cé)

13 Ghi 16 tén UBND cép c¢6 thim quyén cho thué dat.

4 Pbi v6i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sd, ngay/thang/nam, co
quan cép Cin cudc cong dan hodc sé dinh danh hodc Ho chiéu...; dbi véi to chirc thi ghi rd
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, to chirc sy nghiép/vin ban cong nhan to
chuc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu d6i véi doanh nghiép/td chirc
kinh té...

'S Truong hop da duoc cap gidy chimg nhan dau tu/quyét dinh, chdp thuan chu truong dau
tu/quyét dinh dy 4n. .. thi ghi rd muc dich sir dung dat dé thuc hién du an dau tu theo gidy to
da cp. Trudong hop xin giao dat xay dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung
cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngdm quy
dinh tai Diéu 216 Luat Dt dai.

16 Thyc hién trong trudng hop ho so thué dat do ngudi xin thué dat 1ap phai c6 theo quy dinh



CONG BAO HA NOI/S6 341+342/Ngay 26-12-2024 45

3. Quy trinh Giao dat, cho thué dat thong qua diu thau lwa chon nha

dau tw thyc hién dy 4n c6 sir dung dat (QT-03.7).

1 Muc dich:
Quy dinh phuong phap t6 chtrc, mbi quan hé cong tac va trach nhiém cua
t6 chirc trong thuc hién viéc giao dét, cho thué dat thong qua déu thau lwa
chon nha dau tu thuc hién dy an c6 sir dung dat.

2 Pham vi:
Ap dung d6i v6i Dy an thudc truong hop giao dét, cho thué dat thong qua
d4u thau lya chon nha du tu thuc hién du 4n co st dung dat quy dinh tai
khoan 1 Dicu 126 Luat Dat dai.
Can bo, cong chire thude Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh va cac phong cé lién quan thuoc S& Tai nguyén va Méi
truong chiu trach nhiém thyuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh

3.1 |Coséphaply

- Luat Dt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat Dét dai s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira d6i, b sung mot sb
diéu cua Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat nha ¢ sé 27/2023/QH]135,
Luat Kinh doanh bét dong san s6 29/2023/QH15 va Luat cic t6 chic tin
dung s6 32/2024/QH15;

- Luat Pau thau s6 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nam 2024 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dt dai;

- Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP ngay 11 thang 9 nim 2024 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét vé dét trong lua;

- Quyét dinh sb 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ctia Bo Tai nguyén va
Moi trudng vé viée cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai thudc
pham vi chirc nang quan 1y nha nude ciia B Tai nguyén va Méi truong;

- Quyét dinh sd 61/2024/QD-UBND ngay 27/9/2024 cia UBND Thanh
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phd Ha Noi ban hanh Quy dinh vé mdt sé ndi dung thudc linh vire dat dai

trén dia ban thanh phd Ha Noi;

- Cac Van ban phap luat khéc ¢6 lién quan.

3.2

Thanh phan ho so

>

Ban
chinh

>

Ban
sao

- Pon xin giao dat d6i véi trudng hop xin giao dat (Mau
s6 02a tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh $6
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Dat dai).

- Pon xin thué dat ddi voi truong hop xin thué dat (Mau
s6 02b tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Dat dai).

- Mot trong cac gidy td sau day:

+ Vin ban phé duyét két qua lya chon nha dau tu cua
co quan nha nudc c¢6 tham quyén theo quy dinh cua
phap luat vé dau thau. (Ban sao c6 chung thuc hoic
cong chimg; truong hop ndp truc tiép ban sao khong
¢6 chimg thuc hodc cong chimg thi ngudi ndp ho so
xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém
tra, d6i chiéu).

+ Phuong an st dung tang dat mat duoc co quan nha
nudc c6 tham quyén chap thuan ddi véi trudng hop cd
chuyén d6i muc dich sir dung dét trong lta (néu co).

* Khi thuc hién Budc 2: So Tai nguyén va Moi truong
luan chuyén ho so.

* Khi thuc hién Budc 3: T6 chirc sir dung dat nop bd
sung:

- Thong bao xac dinh: sb tién st dung dat hodc don
gia thué d4t, mién, gidm, ghi ng tién sur dung dat, tién
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thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh cta co quan thué.

- Céc gidy to chimg minh t6 chirc di hoan thanh cac
nghia vu tai chinh vé dat dai.

- X4c nhan cua co quan thué vé viéc hoan thanh nop
tién st dung dat, tién thué dat.

* Khi thuc hién Buéc 4: T chtc st dung dat ndp

b6 sung:
- Cac gié:ly to lién quan dén viéc thyc hién nghia vu tai X
chinh (néu co)
- Phuong an thi cong (do chii dau tu va don vi du *
chirc ning do dac ban do 1ap)
X

- File s6 so dd khu dat va ban v& lién quan.

* Khi thyc hién Budc 5: Dung toan bo hd so luan
chuyén cta Budce 1, 2, 3, 4 dé thuc hién thu tuc lién
quan dén Gidy chimg nhan.

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thaoi gian xir Iy: Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
(Khéng bao gom thoi gian giai quyét ctia co quan c6 chirc ning quan 1y
dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta
co quan c6 thim quyén vé khoan duoc trir vao tién sir dung dat, tién thué
dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan thué vé xac dinh don
gia thué dét, so tién str dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi no
tién sur dung dat, tién thué dat, phi, 1€ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cua ngudi st dung dat; Thoi gian trich do dia
chinh thira dét).

Budre 1: Tham tra ho so; trinh UBND Thanh phé ra quyét dinh: 11 ngay.
Buéc 2: Xac dinh gia dat dbi voi trudng hop phai thuc hién ndp tién sir
dung dat, tién thué dat (khong tinh vao thoi gian giai quyét ciia Thu tuc
hanh chinh nay).
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Bwéc 3: Thuc hién cac tha tuc lién quan dén hop dong thué dat (néu co):
03 ngay lam viéc.
Buéc 4: Ban giao dit trén thyc dia: 03 ngay.
Budée 5: Cac thi tuc lién quan dén Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién v6i dat: 03 ngay.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Nop truc tiép tai B6 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh S& Tai nguyén va Méi trudong.
- Nop théng qua dich vu buu chinh (néu c6).
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong Thanh phd d6i voi trudng hop hd
so khong yéu cau ndp ban chinh.
- Nhan két qua truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh S¢ Tai nguyén va Moi trudng.
3.6 | Lé¢ phi
Vi¢c thu Phi, L¢ phi thyc hién theo quy dinh ctia Luat phi va 1€ phi, cac
van ban quy pham phép luit huéng dan Luat phi va 1é phi va theo quy
dinh cta Hoi dong nhan dan Thanh phd (cac khoan thué, thu khac c6 lién
quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
Trach Thoi Bié¢u miu/
TT Trinh ty N . ,
nhiém gian Keét qua
Bwéc | Tham tra ho so, trinh UBND Thanh phd ra quyét dinh (11 ngay lam
1 viéc)
Tiép nhan hd so: B6 phan tiép S6 theo doi
+ Tiép nhan, kiém tra tinh day | nhénvatra ho so
gy |du cia hdé so theo quy dinh; | kétqua So 0,25
Kiém tra ndi dung 4y quyén TNMT ngay Gidy tiép
theo quy dinh. Phat phiéu nhén hd so va
hudng dan ho so (ddi voi hod so hen tra két
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Trach Thoi Bié¢u mau/
TT Trinh tw N . ,
: nhiém gian Keét qua
chua hop 18, chua day du) qua
+ Vao s theo ddi hd so, Lap
gidy tiép nhan ho so va hen tra Phiéu kiém
két qua. soat qua trinh
+ Lap “Phiéu kiém soat qua giai quyét ho
trinh giai quyét ho so cho timg SO
hd so cu thé;
+ Chuyén hd so da nhan cho
Lanh dao S¢ giao viéc.
B2 Lanh dao So& p‘hﬁn cong phong, | Lanh dao S¢& 0,25
don vi thu Iy ho so TNMT ngay
Lanh dao Phong chuyén moén | Lanh dao 0.25
B3 |phén coéng chuyén vién thy 1y Phong ”
\ A A ngay
ho so chuyén mon
- B4o cédo Lanh dao S¢ giao | Chuyén vién T trinh,
Vin phong ding ky dat dai thu 1y Quyét dinh du
cung cap thong tin vé co so dir thao
liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6
dia chinh thira dat doi voi Théng bo
truong hop ho so day da va hop 3,5 ngay
1&; huong dan nguoi ndp ho so
B4 bd sung trich do dia chinh thira

dat d6i voi thira dat tai noi chua
c6 ban d6 dia chinh theo quy
dinh hodc lam lai hé so hodc bo
sung hd so va ndp lai cho co
quan c6 chtic ning quan ly dat
dai d6i véi truong hop hd so
khong day du, khong hop 18; ra
soat, kiém tra hd so; kiém tra
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Trach Thoi Bié¢u mau/
TT Trinh tuw n ] .
nhiém gian Keét qua
thyuc dia;
- HO so du didu kién: lap to
trinh, quyét dinh du thao;
- Ho so khong du diéu kién hoic
phai b6 sung hd so: thong béo
néu 13 1y do guri ngudi dé nghi.
Lanh dao Phong chuyén mon | Lanh dao
B5 | xem xét, ky trinh 1anh dao S¢& Phong 02 ngay
chuyén mon
Lanh dao S¢ ky to trinh trinh | Lanh dao S&
B6 | UBND thanh ph TNMT 02 ngay
Chuyén vién thu ly phat hanh,
chuyén bo phan tiép nhan va tra 0,25
B7 Lo ‘ L ‘
két qua thu tuc hanh chinh dé ngay
trinh UBND Thanh phd.
Chuyén hd so trinh UBND | Bo phan tiép To trinh, du
Thanh phd nhan va tra thao Quyét
B8 két qua thu | 0,5 ngay dinh
tuc hanh
chinh
Lanh dao UBND thanh phé ky | Lanh dao Quyét dinh
B9 | quyét dinh UBND thanh | 02 ngay | cta UBND
phd Thanh phd
Tra két qua cho t6 chutic/ca | Bo phén tiép Quyét dinh
nhan. nhan va tra Gid cua UBND
B10 két qua SO | hanh Thanh ph
TNMT chinh




CONG BAO HA NOI/S6 341+342/Ngay 26-12-2024

51

Trach Thoi Bié¢u mau/
TT Trinh tw N . ,
: nhiém gian Keét qua
Buée Xéc’ dinh gia dat, chuyén thong tin dia chinh thira dit cllo co' quan
5 thué: Thuc hién theo quy trinh ri?ng do UBND Thanh pho ban hanh
(khong tinh vao thoi gian gidi quyét thiu tuc hanh chinh).
0,5 ngay
sau khi
Bo6 phan Tiép nhan va tra két| - Bo phan nhan
qua tho tuc hanh chinh luan| tiép nhanva | duogc
chuyén hod so dé xac dinh gia,| tra kétqua; | Quyét
trinh Lanh dao S& phan cong| - Lanh dao | dinh cta
phong, don vi thu ly. So UBND
Thanh
phd.
Buéc , A A ake aKs o xe \ A 2k .
3 Ky Hop dong thué dat doi voi treong hop thué dat (03 ngay)
- Tiép nhan ho so sau khi ngudi | Bo phan tiép
sit dung dat hoan thanh nghia| nhan va tra
vu tai chinh theo x4c nhan cua| kétqua tha
co quan thué. tuc hanh
g |- o chdi ti‘é'p nhan ’néu ho so chinh 0,25
khong du dicu kién tiép nhan va ngay
néu 16 1y do tir chdi dé cong dan
hoan thién va ndp lai ho so.
- Lap phiéu huéng dan/ phiéu
yéu cau/ Thong bao tir chdi
B2 Phan céng phong, ban, don vi| Lanh dao So| 0,25
thu Iy ho so TNMT ngay
B3 P%lén cong chuyén vién thu ly| Lanh dao 0,25
ho so phong ngay
B4 | Thu 1y ho so: Chuyén vién | 0,5 ngay
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TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

- Néu hd so du diéu kién: Du
thao Hop dong thué dat trinh
Lanh dao phong duy¢t.

- Trudng hop can lién thong
sang cic don vi lay thong tin
phéi hop, co6 van ban giri céac
S&, nganh.

- Yéu cau bo sung ho so (néu cb).
Thoi gian chd ¥ kién cac So,
Nganh va ngudi st dung dat
b6 sung hd so khong tinh vao
thoi gian giai quyét thu tuc
hanh chinh.

BS5

Lanh dao phong duyét hd so.

Lanh dao
Phong

0,5 ngay

Van ban, tai
liéu duoc ky
duyét

B6

Lanh dao S& duyét ho so

Lanh dao S&

0,5 ngay

Du thao Hop
dong thué dat
duoc duyét.

B7

Lién hé v6i ngudi ndp hod so dé
dén nhan dy thao Hop ddng thué
dat (co ky nhay cuoa lanh dao
phong) dé ky, dong dau cua don
vi. Thoi gian don vi ky Hop dong
thué dét khong tinh vao thoi gian
giai quyét thi tuc hanh chinh.
Sau khi nguoi ndp ho so lién hé
dé giao lai ban Hop dong thué
dat da ky, dong dau; trinh Lanh
dao So ky Hop dong thué dit.

Chuyén vién
thu 1y

0,25
ngay
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Trach Thoi Bié¢u mau/
TT Trinh tw N . ,
: nhiém gian Keét qua
Ky Hop dong thué dat va|Lanh dao So, Hop dong
B8 chuyén tra phong chuyén mon. 0,25 thué dat hoac
ngay |phu luc Hop
dong
Chuyén H6 so va Hop dong| Chuyén vién Hop dong
B9 th}lé dat da ky xuéng B0 phan| thulyhéso | 0,25 |thué dat hoic
ti€p nhan va tra két qua tha tuc ngay |phu luc Hop
hanh chinh dong
Tra két qua B6 phan Mot Hop dong
B10 cira Gio hanh | thué dat hodc
chinh | phu luc Hop
dong thué dat
Bude . O . \
4 Ban giao dat trén thuc dia (03 ngay)
Tiép nhan hd so va ghi gidy | Bo phan Tiép
bién nhén, hen ngdy tra két qua. | nhan va tra
Truong hop hd so khong hop | két qua tha
1¢, B6 phan Mot cira huéng dan tuc hanh 0,25
Bl |t chic hoan thién ho so. chinh ngay
Trinh Lanh dao S& phan cong
hd so cho phong chuyén mon
(phong Po dac, Ban dd va
Vién tham)
Chuyén hd so cho phong | Bo phian Mot
chuyén moén (phong Do dac, cua;
Bén do va Vién tham) Phong 0.25
B2 chuyén mon \
ngay
(phong Po
dac, Ban d6

va Vién
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Trach Thoi Bié¢u mau/
TT Trinh tw N . ,
: nhiém gian Keét qua
tham)
Lanh dao phong chuyén moén | Lanh dao va
(phong Po dac, Ban d6 va Vién | chuyén vién 0,25
B3 tham) phan coéng chuyén vién | giai quyéthd | ngay
giai quyét ho so Ny
Chuyén vién giai quyét hd so, | Chuyén vién
trinh 1anh dao phong duyét gidy | giai quyét hd | 01 ngay
B4 moi ban giao mébc SO
Lanh dao phong xem xét, ky | Lanh dao
xac nhan Bién ban ban giao phong
(sau khi S& TNMT t6 chirc giao | chuyén mon
B5 |mbc ngoai thyc dia va chu dau 0,5 ngay
tu chuyén Bién ban ban giao vé
cho S& TNMT dé ky xac nhén),
trinh Lanh dao S¢ duyét
Lanh dao S¢ xem xét, ky Bién | Lanh dao S¢
B6 | 0,5 ngay
ban ban giao
Chuyén vién giai quyét hd so | Chuyén vién Bién ban ban
chuyén B6 phan mot cira tra két | giai quyét hd giao dat trén
qua cho khach hang so, B phan thuc dia theo
mot cura mau sb 06 tai
0,25
. Phu luc ban
B7 "8 | hanh kem theo
Nghi dinh sb
102/2024/ND-

CP.
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Trach Thoi Bié¢u mau/
TT Trinh tw N . ,
’ nhi¢m gian Két qua
Bud Cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha ¢ va tai
lgo’c san khac gin lién véi dit hodc diang ky bién dong trén gidy ching
nhan (03 ngay lam viéc).
Luan chuyén hd so dén Vin | Bo phan tiép S6 theo doi
phong Pang ky dat dai dé thyc | nhédn va tra hé so
hién cap nhat, chinh 1y co so dit | két qua tha
ligu dat dai, ho so dja chinh; v&, | tuc hanh Giky tiép
in Gidy chung nhan. chinh S& nhan hd so va
TNMT 9’25‘ hen tra két
Bl ngay lam \
=" qua
viéc
Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO
Phan cong phong chuyén moén | Lanh dao 0,25
B2 | thuly ho so Van phong | ngay lam
Dang ky viéc
Thu 1y ho so: Néu ho so du diéu Phong Cong van
kién: Du thao van ban, in Gidy| chuyén mon chuyén don vi
chiing nhan trinh Lanh dao Van| thudc Van phéi hop,
phong Pang ky duyét. phong Pang thong bao cho
- Truong hop li€n thong sang ky khach hang.
cac don vi lay thong tin phdi . | Bao céo thu
B3 | hop, c6 don, van ban cta cac co 91 ngiy ly hd so, to
quan dé nghi tam dimg thy 1y lam vige trinh,  cong
ho so van, ban thao
- Yéu cau bo sung hd so (néu co). Gidy Chﬁl}g
- Thuc hién cdp nhéat, chinh n?ém qliyén
Iy co s6 dit lidu dét dai, hd so st dyng dat
dia chinh.
B4 |Duyét hd so, ky nhay Gidy| Lanh dao 0,5 ngay | Bao cao thu ly
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Trach Thoi Bié¢u mau/
TT Trinh tuw n ] .
nhiém gian Keét qua
chirng nhan Vin phong | 1am viée | ho so, du thao
bang ky van ban, Gidy
ching nhan
quyén su
dung dét
Chuyén hd so trinh Linh dao | B6 phan trinh 0.25
S6 TNMT ky cuia Van o
. 5 ngay lam
phong Dang vide
ky i
Lanh dao S¢ Tai nguyén va | Lanh dao S& .
ne . , X L , 0,5 ngay
Moi truong ky cap Gidy chung TNMT o
A 1A aA lam viéc
nhan lan dau
Hoan thién ho so, chuyén Bo | Céan b luan
A e A \ . 1 A 5 2 A 0,25
BS phan tiép nhan va tra ket qua chuyén ho so noav lam
thu tuc hanh chinh cua S¢ dé tra £ }.]A
X, . viéc
két qua. i
Tra két qua B6 phan Gidy chung
Tiép nhan va Gio nhan quyén str
B6 tra két qua hanh | dung dat
tha tuc hanh chinh
chinh
4 | BIEUMAU

Pon xin giao dat dbi véi truong hop xin giao dat (Miu sb 02a tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Dét dai).

Pon xin thué dat d6i véi trudong hop xin thué dat (Mau sé 02b tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Dét dai).
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M3iu s6 02a. Don xin giao dat
(Ban hanh kem theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Pat dai)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

..., hgay ... thang ... nam ...

DON XIN GIAO PAT
Kinh gizi: Uy bannhandan':....................
1. NUOT XN @120 GRS 1.
2.D1a chi/tru SO Chinh: ......ooooiiiiiee e
3. DPia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):......cccerieiiiiiiiiiieeeceeeee e,
4. Pia diém thtra dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...): ..o,
5. DIBN HCR GAL (IN2): 1eeeeeeeeeee ettt
6. D& str dung vao MuC GICH': ......eeieeeeeeeeeeee e
7. ThOT DAn ST AUNG QAL ..ot
8. Cam két st dung dat dung muc dich, chap hanh ding cac quy dinh cta phap

luat dat dai, ndp tién st dung dat (néu co) day du, ding han;
CAC cam K&t KNAC (NEU CO): oot
9. Tai 116U g KM (NEU CO) 20t
Nguwoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddau néu co)

17 Ghi 15 tén UBND cép c¢6 thim quyén giao dt.

'8 Pbi v6i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sd, ngay/thang/nim, co
quan cip Cin cude cong dan hodc s6 dinh danh hodc Ho chiéu...; d6i voi to chie thi ghi rd
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vin ban cong nhan t6
chtic ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu ddi véi doanh nghiép/td chirc
kinh té...

1 Truong hop da duoc cap gidy chimg nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chu truong dau
tu/quyét dinh du 4n... thi ghi rd muc dich sir dung dét dé thuc hién du an dau tu theo gidy to
da clp. Truong hop xin giao dat xdy dung cong trinh ngam thi ghi 15 dién tich dat xay dung
cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam quy
dinh tai Diéu 216 Luat Dat dai.

20 Thyc hién trong truong hop ho so giao dat do nguoi xin giao dét 1ap phai ¢ theo quy dinh.
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Mau s6 02b. Pon xin thué dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Lugt Pat dai)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

., ngay ... thang ... nam

PON XIN THUE DAT

Kinh gizi: Uy ban nhan dan®'..........cccoooovveeeeeenn.
. Nguoi xin thué da?:
DA Chi/tru S ChINN: (..o
. DBia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):.....cccoeeriiiiiiiiiieeceeee e,
. Dia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...) c.co.oeeveeveeeeeeeeeeeeeeeen.
 DIEN HCR (7)ot

.DE st dung vao muc GICh?: ..o

ThOT han ST AUNE:.....oceiiiieeeee e e

00 N N AW

. Cam két str dung dat diing muc dich, chap hanh ding cac quy dinh cta phap
luat dat dai, nop tién thué dat (n€u co) day du, ding han;

CAC cam K&t KNAC (NEU CO): oot
9. Tai 116U G KM (NEU COY2Y: oo

Nguwoi lam don
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu co)

21 Ghi rd tén UBND cép c6 tham quyén cho thué dat.

2 Poi vOi cd nhan, ngudi dai dién thi ghi 6 ho tén va thong tin vé s0, ngdy/thang/nam, co
quan cép Cin cudc cong dan hoac s6 dinh danh hoac Ho chiéu...; d6i voi to chirc thi ghi 10
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, to chirc su nghlcp/van ban coéng nhan t6
chie ton giao/dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu d6i véi doanh nghiép/to chirc
kinh té...

2 Truong hop di dugc cip gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chip thuan chu truong dau
tu/quyét dinh dy 4n... thi ghi rd muc dich sir dung dat dé thuc hién du an dau tu theo gidy to
da cp. Trudong hop xin giao dat xay dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung
cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngdm quy
dinh tai Diéu 216 Luat Dt dai.

24 Thyc hién trong truong hop ho so thué dat do ngudi xin thué dat 1ap phai ¢ theo quy dinh
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4. Quy trinh Cho phép chuyén muc dich sir dung dat doi véi truong
hop thudc dién chap thuin chi trwong diu tw, chip thuin nha dau tu theo
quy dinh ciia phap luit vé dau tw ma ngwoi xin chuyén muc dich siv dung
dit 13 t6 chirc trong nuée (QT-04.T).

1 Muc dich:

Quy dinh phuong phap t6 chirc, mdi quan hé cong tac va trach nhiém
clia to chiic trong thuc hién viéc Cho phép chuyén muyc dich sur dung
dat d6i véi trudong hop thude dién chip thuan chi truong dau tu, chap
thuan nha dau tu theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu ma nguoi xin
chuyén muc dich st dung dét 1a t6 chuc trong nudc.

2 Pham vi:

Ap dung d6i véi Du an thudc dién chap thuan chu treong dau tu, chap
thuan nha dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu va thudc
truong hop chuyén muc dich str dung dat phai xin phép co quan c6
tham quyén quy dinh tai khoan 1 Piéu 121 Luat Dt dai.

Cén bo, cong chuc thudc Bo phéan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh va cac phong co6 lién quan thuoc S& Tai nguyén va
Moi truong chiu trach nhiém thuc hi¢n va kiém soat quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh

3.1 Co s6 phap ly

- Luat Pt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat Dat dai s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra d6i, bd sung mot
s6 diéu cua Luat DAt dai sb 31/2024/QH15, Luat nha & sb
27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va
Luét cac to chire tin dung $6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nim 2024 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cta Luat Dt dai;

- Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP ngay 11 thang 9 nim 2024 cia Chinh
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phu quy dinh chi tiét vé dat tréng lua;

- Quyét dinh s 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ctua B6 Tai nguyén
va Moi truong vé viée cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat
dai thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua Bo Tai nguyén va
Moi truong;

- Quyét dinh sb 61/2024/QD-UBND ngay 27/9/2024 cua UBND
Thanh phé Ha Noi ban hanh Quy dinh vé mot s ndi dung thudc linh
vuc dét dai trén dia ban thanh phé Ha Noi;

- Céc Van ban phap luat khac ¢ lién quan.

3.2

Thanh phan ho so Bin | Ban
chinh sao

- Pon xin chuyén muc dich sir dung dat (Mau sb 02c
tai phu luc ban hanh keém theo Nghi dinh s6 X
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Dat dai).

- Mot trong cac gidy to sau day:

+ Vin ban phé duyét dy an dau tu, quyét dinh chip
thuan chu truong dau tu, quyét dinh chap thuan chu
treong dau tu ddng thoi chap thuin nha dau tu theo
quy dinh cta phap luat vé dau tu cong, phap luat vé
dau tu; vin ban phé duyét két qua lwa chon nha dau
tu d6i v6i du an dau tu theo phuong thuc ddi tac
cong tu (néu co) (ban sao c6 chimg thuc hodc cong
chtmg; trudng hop ndp truc tiép ban sao khong co
chtmg thuc hodc céng chung thi ngudi ndop hd so

xuat trinh ban chinh d¢ cén bo tiép nhan ho so kiém
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tra, dbi chiéu).

+ Mot trong cac gidy ching nhan quy dinh tai khoan
21 Piéu 3 Luat Dat dai hodc mét trong cac loai gidy
to quy dinh tai Diéu 137 Luat Dat dai hodc quyét dinh
giao dat, quyét dinh cho thué dét, quyét dinh cho
phép chuyén muc dich str dung dit cta co quan nha
nuéc c6 tham quyén theo quy dinh cua phap luat dat
dai qua céac thoi ky (ban chinh hodc ban sao; truong
hop ndp truc tiép ban sao khong co chimg thuc hoic
cong chtng thi ngudi ndp hd so xuat trinh ban chinh
dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu).

+ Van ban cua don vi dugc giao t6 chuc thuc hién
viéc du gia quyén sir dung dat vé két qua dau gia
quyén st dung dat khong thanh do dd hét thoi han
ding ky ma chi co 01 nguoi ding ky tham gia du
gia (ban sao c¢6 ching thuyc hoac cong chiig; truong
hop nop truc tiép ban sao khéng co ching thuc hodc
cong ching thi ngudi ndp hd so xuét trinh ban chinh
dé can bo tiép nhan hd so kiém tra, ddi chiéu).

+ Phuong an sir dung ting dat mat duoc co quan nha
nude c¢6 tham quyén chap thuin ddi véi trudong hop cd

chuyén d6i muc dich st dung dét trong laa (néu co).

* Khi thuc hién Budc 2: Sé& Tai nguyén va Moi
truong luan chuyén hd so.

* Khi thyc hién Bude 3: T6 chtc st dung dit nop
bo sung:

- Thong bao xac dinh: s6 tién st dung dat hodc don
gia thué dat, mién, giam, ghi no tién st dung dat, tién
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thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh ctia co quan thué.

- Cac gidy to chimg minh t6 chirc di hoan thanh céc
nghia vu tai chinh vé dat dai.

- X4ac nhan cua co quan thué vé viéc hoan thanh nop
tién st dung dat, tién thué dat.

* Khi thuc hién Buéc 4: T6 chire st dung dit ndp
bd sung:

- Cac gidy to lién quan dén viéc thuc hién nghia vu
tai chinh (néu co)

- Phuong an thi cong (do chu dau tu va don vi da
chtrc ning do dac ban db lap)

- File s6 so d6 khu dét va ban v& lién quan.

* Khi thuc hién Budc 5: Dung toan bd hd so luan
chuyén cua Budc 1, 2, 3, 4 dé thyc hién thi tuc lién
quan dén Gidy chimg nhan.

33

S6 lwgng ho so

01bo

3.4

Thoi gian xir Iy: Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
(Khong bao gdm thoi gian giai quyét ciia co quan c6 chirc ning quan
ly dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai
quyét ctia co quan c6 thAm quyén vé khoan duoc trir vao tién sir dung
dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan thué
vé xac dinh don gia thué dat, s tién sir dung dat, tién thué dat phai
nop, mién, gidm, ghi no tién str dung dat, tién thué dat, phi, 1€ phi theo
quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi st dung
dat; Thoi gian trich do dia chinh thira dét).

Budre 1: Tham tra hd so; trinh UBND Thanh phd ra quyét dinh: 11 ngay.
Buée 2: Xac dinh gia dat ddi voi trudng hop phai thuc hién ndp tién
str dung dat, tién thué dat (khong tinh vao thoi gian giai quyét ciia Tha
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tuc hanh chinh nay).

Buéc 3: Thuc hién cac thu tuc lién quan dén hop dong thué dat (néu
c0): 03 ngay lam viéc.

Buwéc 4: Ban giao dit trén thyc dia: 03 ngay.

Buéc 5: Cac tha tuc lién quan dén Gidy ching nhan quyén st dung
dat, quyen s& hitu nha & va tai san khéac gan lién véi dat: 03 ngay.

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- NOp truc tiép tai B0 phan tiép nhén va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh Sé Tai nguyén va Mdi truong.
- Nop théng qua dich vu buu chinh (néu c6).
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong Thanh phd d6i voi truong
hop ho so khong yéu cau ndp ban chinh.
- Nhan két qua truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh S¢ Tai nguyén va Méi truong.
3.6 | Lé phi
Viéc thu Phi, L¢ phi thuc hién theo quy dinh ctia Luat phi va 1€ phi,
cac vian ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1& phi va theo
quy dinh ciia Hoi d6ng nhan dan Thanh phé (cac khoan thué, thu khac
co lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty - . .
nhiém gian Keét qua
Buée 1 Tham tra ho so, trinh UBND Thanh phé ra quyét dinh (11 ngay
wéc
lam viéc)
Tiép nhan hd so: B6 phan S6 theo ddi
Bl + Tiép nhan, kiém tra tinh day | tiép nhan va 0,25 ho so

du cia hd so theo quy dinh; | tra kétqud | ngay
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Trach Thoi | Biéu miuw/
TT Trinh tw n ] .
’ nhiém gian Két qua
Kiém tra ndi dung oy quyén | S TNMT Giay tiép
theo quy dinh. Phat phiéu nhan ho so
huéng din hd so (d6i voi hd va hen tra két
so chua hop 1¢, chua day du) qua
+ Vao so theo ddi hd so, Lap
gidy tiép nhan hd so va hen Phiéu kiém
tra két qua. soat qua trinh
+ Lap “Phiéu kiém soat qua giai quyét ho
trinh giai quyét hé so cho SO
tung hd so cu thé;
+ Chuyén hd so di nhan cho
Lanh dao S¢ giao viéc.
B Lanh dao So phﬁ.l:l cong | Lanh dao 0,25
phong, don vi thu Iy ho so S6 TNMT ngay
Lanh dao Phong chuyén mén | Lanh dao 0.5
B3 | phén cong chuyén vién thu ly |  Phong .
hé so chuyén mon neay
- Bdo cdo Lanh dao S¢ giao| Chuyén To trinh,
Vin phong diang ky dat dai| viénthuly Quyét dinh
cung cp thong tin vé co so dir du thao
lidu dét dai, 1ap trich luc ban do
dia chinh thia dat doi véi 3,508y | Thong béo
truong hop ho so day du va
B4 hop 1&; huéng dan ngudi nop

hdé so bd sung trich do dia
chinh thira dat d6i voi thira dét
tai noi chua c6 ban d6 dia
chinh theo quy dinh hoac lam
lai ho so hodc bo sung hd so va
ndp lai cho co quan c6 chuc
ning quan ly dat dai ddi voi
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Trach Thoi | Biéu miuw/
TT Trinh ty n . .
nhiém gian Keét qua
truong hop ho so khong day
dua, khong hop 1€; ra soat, kiém
tra ho so; kiém tra thuc dia;
- Hb so du diéu kién: lap to
trinh, quyét dinh du thao;
- Hb so khong du diéu kién
hoic phai bd sung hd so:
thong bdo néu 1o ly do gui
ngudi dé nghi.
Lanh dao Phong chuyén mon | Lanh dao
B5 xem xét, ky trinh 1anh dao So Phong 02 ngay
chuyén mon
Lanh dao S¢ ky to trinh trinh | Lanh dao .
B6 . B , 02 ngay
UBND thanh pho S6¢ TNMT
Chuyén vién thy ly phat hanh,
chuyén bo phan tiép nhan va 0,25
B7 N \ . 5
trd két qua thu tuc hanh chinh ngay
dé trinh UBND Thanh phd.
Chuyén hd so trinh UBND| Bo phan To trinh, du
Thanh phé tiép nhan va thao Quyét
B8 tra két qua | 0,5 ngay dinh
tha tuc hanh
chinh
Lanh dao UBND thanh phé Lanh dao Quyét dinh
B9 | ky quyét dinh UBND | 02 ngay | cta UBND
thanh ph Thanh phd
Tra két qua cho t6 chuc/ca| BO phan Gio Quyét dinh
nhan. tiép nhan va . cua UBND
B10 D hanh . .
tra két qua , Thanh pho
chinh

So TNMT




66 CONG BAO HA NOI/S6 341+342/Ngay 26-12-2024
Trach Thoi | Biéu miuw/
TT Trinh ty n . .
nhiém gian Keét qua
Xac dinh gia dit, chuyén thong tin dia chinh thira dit cho co quan
Bwéc 2 | thué: Thie hién theo quy trinh riéng do UBND Thanh phé ban
hanh (khéng tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh).
0,5 ngay
sau khi
Bo phan Tiép nhan va tra két | - B phan nhan
qua thua tuc hanh chinh luan tiép nhan va | duoc
chuyén ho so dé xac dinh gid, | tra két qua; | Quyét
trinh Lanh dao S& phan cong | - Lanh dao |dinh cua
phong, don vi thu ly. So UBND
Thanh
phd.
Buére 3 Ky Hop dong thué dat dbi véi trwong hgp thué dat (03 ngay)
- Tiép nhan hd so sau khi| Bo phén tiép
nguoi st dung dat hoan thanh | nhan va tra
nghia vu tai chinh theo x4c| kétqua tha
nhan cta co quan thué. tuc hanh
- Tir chdi tiép nhan néu ho so chinh 0.25
Bl | khong du diéu kién tiép nhan >
s nga
va néu ro 1y do tor choi dé &Y
cong dan hoan thién va nop lai
hd so.
- Lap phiéu huéng dan/ phiéu
yéu cau/ Thong bao tir chbi
B2 Phan cong phong, ban, don vi | Lanh dao S&| 0,25
thu Iy ho so TNMT ngay
B3 Phén cong chuyén vién thu ly | Lanh dao 0,25
hé so phong ngay
B4 Thu 1y hé so: Chuyén vién 0.5 ngiy

- Néu ho so du dieu kién: Du
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TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

thao Hop dong thué dat trinh
Lanh dao phong duyét.

- Truong hop can lién thong
sang cac don vi lay thong tin
phdi hop, co van ban giri cac
S&, nganh.

- Yéu cau bd sung ho so
(néu co).

Thoi gian cho v kién cac So,
Nganh va nguoi st dung dit
bd sung hd so khong tinh vao
thoi gian giai quyét thu tuc
hanh chinh.

B5

Lanh dao phong duyét hd so.

Lanh dao
Phong

0,5
ngay

Van ban, tai
ligu dugc ky
duyét

B6

Lanh dao S& duyét ho so

Lanh dao S&

0,5
ngay

Du thao Hop
dong thué dat
dugc duyét.

B7

Lién hé véi ngudi nop hd so
dé dén nhan du thao Hop
ddng thué dat (co ky nhay cua
lanh dao phong) dé ky, dong
dau ctia don vi. Thoi gian don
vi ky Hop dong thué dat
khong tinh vao thoi gian giai
quyét thu tuc hanh chinh.

Sau khi ngudi ndp ho so lién
hé dé giao lai ban Hop dong
thué dat da ky, dong dau; trinh
Lanh dao SO ky Hop dong

Chuyén vién
thu 1y

0,25
ngay
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Trach Thoi | Biéu miuw/
TT Trinh tw ‘A . .
nhiém gian Két qua
thué dat.
Ky Hop dong thué dat va|Lanh dao So Hop  dong
BS chuyén tra phong chuyén mon. 0,25 | thué dat hoac
ngay | phu luc Hop
dong.
Chuyén H6 so va Hop dong |Chuyén vién Hop  dong
B9 thué dat da ky xudng Bo phan | thulyhéso | 0,25 | thué dat hoic
tiép nhan va tra két qua tha ngay |phu luc Hop
tuc hanh chinh dong
Tra két qua B phéan Gio Hop  dong
i .
Mot cira . thué dat hoac
B10 hanh
, phu luc Hop
chinh \ Y
dong thué dat
Budc 4 Ban giao dit trén thwe dia (03 ngay)
Tiép nhan ho so va ghi gidy | BO phan
bién nhan, hen ngay tra két Tiép nhan va
qua. Truong hop hd so khong | tra két qua
hop 1¢, BO phan Mgt cua | thu tuc hanh 0.5
huéng dan t6 chirc hoan thién chinh -
Bl o\ ngay
ho so.
Trinh Lanh dao S& phéan cong
hd so cho phong chuyén mon
(phong Po dac, Ban dd va
Vién tham)
Chuyén hd so cho phong| BO phan
chuyén moén (phong Po dac,| Mot cua;
B2 Ban d6 va Vién tham) Phong O,%S
chuyén mon | 1Ngay

(phong Do
dac, Ban d6
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Trach Thoi | Biéu miuw/
TT Trinh tw ‘A . .
nhiém gian Keét qua
va Vién
tham)
Lanh dao phong chuyén mén | Lanh dao va
B3 (ptic‘)ng Po dac, Ban dd va | chuyén \’/ién‘ 0,25
Vieén tham) phan cong chuyén | giai quyét h6| ngay
vién giai quyét hd so SO
Chuyén vién giai quyét ho so, (?huyé?n. 01 ngay
B4 trinh lanh dao phong duyét| vién gidi
gidy moi ban giao mdc quyét ho so
Lanh dao phong xem xét, ky | Lanh dao
xac nhan Bién ban ban giao phong
(sau khi S& TNMT t6 chuc | chuyén mén
BS giao I?léc ngoai :[huc dia va 0.5 ngiy
chu dau tu chuyén Bién ban ’
ban giao vé cho S& TNMT dé
ky xac nhén), trinh Lanh dao
S¢ duyét
Lanh dao S¢& xem xét, ky Bién Lanh dao .
B6 s . , 0,5 ngay
ban ban giao So
Chuyén vién giai quyét hd so | Chuyén Bién ban ban
chuyén B phin mot ctra tra | vién giai giao dat trén
két qua cho khach hang quyét hd so, thuc dia theo
B6 phan mau sd 06 tai
mot ctra 0,25 [Phu luc ban
B7 ngay |hanh kem
theo Nghi
dinh 56
102/2024/Nb-

CP.
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Trach Thoi | Biéu miuw/
TT Trinh tw n ] .
’ nhiém gian Keét qua
Cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha 6 va
Buéc 5 tai san khac gin lién véi dit hoic diang ky bién dong trén gidy
chirng nhin (03 ngay lam viéc).
Luan chuyén hd so dén Vin | Bo phén tiép S6 theo doi
phong Piang ky dat dai dé thuc | nhan va tra hé so
hién cdp nhat, chinh 1y co s¢ | két qua thu
dir liu dat dai, ho so dia| tuchanh Giky tiép
chinh; v&, in Gidy chirng nhan. | chinh S& nhén hd so
TNMT O’%S va hen tra két
Bl ngay ,
N qua
lam viéc
Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO
Phan cong phong chuyén mén | Lanh dao 0,25
B2 | thulyhd so Van phong | ngay
Dang ky | lam viéc
Thy 1y hd so: Néu hé so du Phong Cong van
diéu kién: Dy thao vian ban, in | chuyén mén chuyén don
Giéy chung nhan trinh Lanh | thudc Van Vi phéi hop,
dao Van phong Pang ky duy¢t. | phong Dang thong  bdo
- Truong hop lién thong sang ky cho  khach
B3 cac don vi lay thong tin phdi 01 ngay | hang.
hop, c6 don, van ban cua cac lam viéc | Bao cao thu

co quan dé nghi tam dung thu
1y ho so

- Yéu ciu bo sung hd so
(néu co).

- Thyc hi¢én cép nhét, chinh ly

Iy hd so, to
trinh, cong
van, ban thao
Gidy chimg
nhin quyén
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Trach Thoi | Biéu miuw/
TT Trinh ty n . .
nhiém gian Keét qua
co so dir liéu dat dai, ho so str dung dat
dia chinh.
Duyét hd so, ky nhay Gidy | Lanh dao Béo céo thu
ching nhan Van phong Iy ho so, du
B4 bang ky | 0,5 ngay |thao van ban,
lam viéc |Gidy chtng
nhin quyén
str dung dat
Chuyén ho so trinh Lanh dao | B0 phan 0.5
S6G TNMT trinh ky cua "
< \ ngay
Van phong | .~ 7,
B .~ | lam viéc
Pang ky
Lanh dao S¢ Tai nguyén va | Lanh dao S& .
. . .z y 0,5 ngay
Moi truong ky cap Giay TNMT o
] o lam viéc
chting nhan lan dau
Hoan thién ho so, chuyén Bo | Can bo luan 0.5
BS phan tiép nhan va tra két qua |chuyén ho so n’ R
thu tyc hanh chinh cia So dé e
Lk ) lam viéc
tra két qua.
Tra két qua B6 phan Gidy chimg
Tiép nhan Gid |nhan quyén
B6 va tra két hanh | sir dung dit
qua thu tuc | chinh
hanh chinh
4 | BIEUMAU

Pon xin chuyén muc dich sir dung dat (Mau s6 02c tai phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai).
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MAu s6 02¢. Pon xin chuyén muc dich sir dung dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Pat dai)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

., hgay ... thang ... nam

PON XIN CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT

Kinh giri: Uy ban nhan dan' .............coocooeeeeeveennn.

CNGUOT XIN UG GA2: .ot
. D1a Chi/tru S ChINN: (..o
. DPia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):.....cccoovieiiiiiiiiieeeee e,
. Dia diém thtra dat/khu dét (tai xa..., huyén..., tinh...): c.ooeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaes
CDEEN HCR (IN2): ettt
. Muc dich sir dung dat Bien tai>: .......o.ooooieeeeeeeeeeeeee e,
. Muc dich str dung dat xin Chuyn®: ..........oooeeeeeeeeeeee oo,
ThOT han ST AUNE:.....ooviiiiece e

O 00 3 O v B W N —

. Cam két st dung dat dung muyc dich, chip hanh dung cac quy dinh caa phap

luat dat dai, nop tién thué dat (n€u co6) day du, ding han;

CAC CAM K&t KNAC (U CO): et ee et eesee e e eeee et eeeneene

10. Tai 1i8u g KM (NEU CO)Z: oo
Nguoi lam don®

(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu co)

'Ghi rd tén UBND cép c6 tham quyén cho phép chuyén muyc dich sir dung dét.

2Ghi 15 tén nguoi st dung dat quy dinh tai Didu 4 Luat Dat dai; d6i v6i ca nhan ghi 16 thong tin Ve s0,
ngay/thang/nam, co quan cip Can cude cong dan hoic sb dinh danh hoac HO chiéu...; d6i v6i to chuc
ghi 1 thong tin nhu trong Quyét dinh thanh l4p co quan, t6 chirc sy nghiép/vin ban cong nhén t6 chirc
t6n gido/dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu d6i voi doanh nghiép/td chire kinh té. ..

3Ghi theo loai dit trong gidy chimg nhan vé quyén sir dung dat da cap, truong hop khong co gidy
ching nhan vé quyén sir dung dit thi ghi theo gidy td khac c6 lién quan c6 thé hién muc dich st dung
dat do.

*Trudng hop di duoc cap gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chip thuan chu treong dau tu/quyét dinh
du 4n... thi ghi rd muc dich sir dung dat dé thuc hién du an dau tu theo gidy to da cap. Trudng hop xin
chuyén muyc dich sir dung dit xdy dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung cong trinh
trép mit dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cong trinh ngém quy dinh tai Diéu 216 Luat
bat dai.

SThyc hién trong trudng hop hd so chuyén muc dich st dung dit do ngudi xin chuyén muc dich sir
dung d4t 1ap phai c6 theo quy dinh.

6Ghi 13 ho va tén ¢4 nhan, c4 nhan dai dién cho ngudi sir dung dit quy dinh tai Diéu 4 Luat Dét dai.
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5. Quy trinh Cho phép chuyén muc dich sir dung dat doi véi truong
hop khong thudc dién chip thuin chii trwong diu tw, chiap thuin nha diu
tw theo quy dinh ciia phap luit vé dau tw ma nguoi xin chuyén muc dich sir
dung dit 13 t6 chirc trong nuwéc (QT-05.T).

1 Muc dich:

Quy dinh phuong phap t6 chirc, mbi quan hé cong tac va trach nhiém
clia to chirc trong thuc hién viéc Cho phép chuyén muc dich sur dung
dat ddi véi truong hop khong thudc dién chip thuén chi truong dau
tu, chap thuin nha dau tu theo quy dinh cta phéap luat vé dau tu ma
nguoi xin chuyén muc dich str dung dat 13 to chirc trong nudc.

2 Pham vi:

Ap dung d6i v6i Du 4n khong thudce dién chip thuan chu truong dau
tu, chap thuan nha dau tu theo quy dinh ciia phap luat vé dau tu nhung
thudc truong hop chuyén muc dich str dung dat phai xin phép co quan
c6 tham quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu 121 Luat Dét dai.

Céan bo, cong chiic thudc Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh va cac phong c6 lién quan thuoc S& Tai nguyén va
Moi truong chiu trach nhi¢m thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh

3.1 Co sé phap ly

- Luat Dt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat Dt dai s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra d6i, bd sung mot
s6 diéu cua Luat DAt dai sb 31/2024/QH15, Luat nha & sb
27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san sé 29/2023/QH15 va
Luét cac td chie tin dung ) 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 ndm 2024 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP ngay 11 thang 9 nim 2024 cua Chinh
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phu quy dinh chi tiét vé dat tréng laa;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 cua Bo Tai nguyén
va Méi truong vé viée cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc dét
dai thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua B Tai nguyén va
Mobi truong;

- Quyét dinh sb 61/2024/QD-UBND ngay 27/9/2024 ctia UBND
Thanh phd Ha Noi ban hanh Quy dinh vé mot s6 nodi dung thudc linh
vuc dét dai trén dia ban thanh phé Ha Noi;

- Cac Van ban phap luat khac ¢o lién quan.

3.2

Thanh phan ho so Bin | Bin
chinh sao

- Pon xin chuyén muc dich st dung dat (Mau s6 02¢
tai phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb X
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Dat dai).

+ Phuong an st dung tang dat mit duoc co quan
nha nudc c6 tham quyén chap thuan dbi véi truong
hop c6 chuyén ddi muc dich st dung dat trong laa
(néu cd).

* Khi thuc hién Buodc 2: S¢ Tai nguyén va Moi
truong luan chuyén ho so.

* Khi thuc hién Budc 3: T6 chire st dung dat nop
b sung:

- Thong bao xac dinh: sd tién st dung dat hoic don
gia thué dat, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién
thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh cua co quan thué.

- Cac gidy to ching minh t6 chirc di hoan thanh
cac nghia vu tai chinh vé dat dai.

- Xac nhén cta co quan thué vé viéc hoan thanh
ndp tién st dung dat, tién thué dat.
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* Khi thue hién Budc 4: T6 chire st dung dat nop
bd sung: X
- Céc gidy to lién quan dén viéc thyc hién nghia vu
tai chinh (néu co)

- Phuong 4n thi cong (do chi dau tu va don vi du
chtic nang do dac ban db 1ap)

- File s6 so d6 khu dat va ban vé& lién quan.

* Khi thuc hién Budc 5: Dung toan bd hd so ludn
chuyén cta Bude 1, 2, 3, 4 dé thuc hién thu tuc lién
quan dén Gidy ching nhan.

3.3

S0 lwong ho so

01bo

3.4

Thoi gian xir Iy: Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
(Khong bao gom thoi gian giai quyét cia co quan cé chirc ning quan
ly dat dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai
quyét ctia co quan c6 thAm quyén vé khoan dugc trir vao tién sir dung
dét, tién thué dét theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan thué
vé x4c dinh don gia thué dat, sd tién sir dung dat, tién thué dat phai
ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1& phi theo
quy dinh; Thoi gian thyc hién nghia vy tai chinh ctia nguoi st dung
dét; Thoi gian trich do dia chinh thira dét).

Buwére 1: Tham tra ho so; trinh UBND Thanh phd ra quyét dinh: 11 ngay.
Buwéc 2: Xac dinh gia dat ddi v6i truong hop phai thuc hién nop tién
su dung dat, tién thué dat (khong tinh vao thoi gian gidi quyét cua Thu
tuc hanh chinh nay).

Bwéc 3: Thyc hién cac thi tuc lién quan dén hop dong thué dat (néu
c0): 03 ngay lam viéc.

Buéc 4: Ban giao dit trén thyc dia: 03 ngay.

Buwéc 5: Cac tha tuc lién quan dén Gidy chiung nhan quyén st dung




76 CONG BAO HA NOI/S6 341+342/Ngay 26-12-2024
dét, quyén so hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat: 03 ngay.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh S¢ Tai nguyén va Méi truong.
- Nop thong qua dich vu buu chinh (néu co).
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong Thanh phd ddi véi trudng
hop hd so khong yéu cau ndp ban chinh.
- Nhan két qua tryc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh S¢ Tai nguyén va Méi truong.
3.6 | Lé¢ phi
Vi¢c thu Phi, L¢ phi thuc hién theo quy dinh ctia Luét phi va 1€ phi,
cac van ban quy pham phép luat huéng dan Luat phi va 1é phi va theo
quy dinh ctia Hi ddng nhan dan Thanh phd (cac khoan thué, thu khac
6 lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Thoi | Biéu mau/
TT Trinh tu cn . .
nhiém gian Ket qua
Buée 1 Tham tra ho so, trinh UBND Thanh phd ra quyét dinh (11 ngay
wéc
lam viéc)
Tiép nhén hd so: B6 phan S6 theo doi
+ Tiép nhén, kiém tra tinh day | tiep nl}an va ho so
da cua hod so theo quy dinh; | tra két qua
Kiém tra noi dung uy quyc‘”?n So TNMT 0,25 Gidy tiép
Bl |theo quy dinh. Phat phiéu . nhan ho so va
Y s ngay -
huong dan ho so (d61 voi ho hen tra két
so chua hop 1¢, chua day du) qua

+ Vao s6 theo ddi hd so, Lap

gidy tiép nhan ho so va hen
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Trach Thoi | Biéu maw/
TT Trinh tw n ] .
’ nhié¢m gian Két qua
tra két qua. Phiéu kiém
+ Lap “Phiéu kiém soat qua soat qua trinh
trinh giai quyét hd so cho giai quyet ho
ting ho so cy the; Y
+ Chuyén ho so di nhéan cho
Lanh dao S¢& giao viéce.
B2 Lanh dao So¢ phﬁl:l cong | Lanh dao 0,25
phong, don vi thy 1y ho so S6 TNMT | ngay
Lanh dao Phong chuyén mon | Lanh dao 025
B3 | phan cong chuyén vién thu ly Phong ”
A A oA ngay
ho so chuyén mon
- B4do cdo Lanh dao S¢ giao | Chuyén To trinh,
Vin phong diang ky dat dai | vién thuly Quyét dinh du
cung cap thong tin vé co so thao
dit lidu dat dai, lap trich luc
ban o dia chinh thira dat do Théng béo
vo1 trudong hop ho so day du
va hop 1&; huéng dan nguoi
nép hd so bd sung trich do 3,5
dia chinh thia dit ddi voi ngay
thira dat tai noi chwa co ban
B4

d6 dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai hd so hodc bd
sung hd so va ndp lai cho co
quan c6 chuc nang quan ly
dat dai d6i voi truong hop hd
so khong day du, khéng hop
16; ra soat, kiém tra hd so;
kiém tra thuc dia;

- Hb so du diéu kién: lap to
trinh, quyét dinh du thao;
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Trach Thoi | Biéu maw/
TT Trinh tw ‘A . .
nhiém gian Keét qua
- Ho so khong du diéu kién
hodc phai bd sung hd so:
thong bao néu rd 1y do gui
nguoi dé nghi.
Lanh dao Phong chuyén mon | Lanh dao
BS xem x¢&t, ky trinh 1anh dao S¢& Phong 02 ngay
chuyén mon
B6 Lanh dao S& ky to trinh trinh | Lanh dao 02 no?
. n
UBND thanh ph S6 TNMT sy
Chuyén vién thy ly phat hanh,
chuyén bd phan tiép nhan va 0,25
B7 A . , .
tra két qua thu tuc hanh chinh ngay
dé trinh UBND Thanh ph.
Chuyén hd so trinh UBND B6 phan To trinh, du
Thanh phd tiép nhan va 0.5 thao Quyét
B8 tra két qua " dinh
nga
thu tuc £ay
hanh chinh
Lanh dao UBND thanh phé| Lanh dao Quyét dinh
B9 | ky quyét dinh UBND | 02ngidy | ctua UBND
thanh phd Thanh phé
Tra két qua cho to chirc/ca| BO phan Gio Quyét dinh
nhan. tiép nhan va . cua UBND
B10 S hanh . J
tra két qua , Thanh pho
] chinh
S6 TNMT
Xac dinh gia dat, chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan
Buéc 2 | thué: Thuc hién theo quy trinh riéng do UBND Thanh pho ban

hanh (khong tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh).

B6 phan Tiép nhan va tra két
qua thu tuc hanh chinh luan

- B6 phan
tiép nhan va

0,5 ngay
sau khi
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Trach Thoi | Biéu maw/
TT Trinh tw n ] .
‘ nhiém gian Keét qua
chuyén ho so dé xac dinh gia, | tra két qua; | nhdn
trinh Lanh dao S& phan cong | - Lanh dao | duoc
phong, don vi thy 1y. So Quyét
dinh cua
UBND
Thanh
phd.
Buwéc 3| Ky Hop dong thué dat doi véi trwong hop thué dat (03 ngay)
- Tiép nhan hd so sau khi| BO phan tiép
ngudi st dung dat hoan thanh | nhan va tra
nghia vu tai chinh theo xac| két qua thu
nhan cta co quan thué. tuc hanh
- T chdi tiép nhan néu hd so|  chinh 0.5
Bl |khong du diéu kién ti€p nhan -
va néu 1o 1y do tir chdi dé ey
cong dan hoan thién va nop
lai hd so.
- Lap phiéu huéng din/ phiéu
yéu cau/ Thong bao tir chdi
B2 Phan cé‘ng phong, ban, don vi | Lanh dao S&| 0,25
thu 1y ho so TNMT ngay
B3 P!lﬁn cong chuyén vién thu ly | Lanh dao 0,25
ho so phong ngay
Thuy Iy hé so: Chuyén
- Néu ho so du diéu kién: Dy|  Vvién
thao Hop dong thué dat trinh 0.5
B4 | Lanh dao phong duyét. ngiy

- Trudng hop can lién thong
sang cac don vi liy thong tin
phdi hop, c¢6 van ban gl cac
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Trach Thoi | Biéu maw/
TT Trinh tw n ] .
‘ nhiém gian Keét qua

S&, nganh.

- Yéu cdu bd sung hd so

(néu co).

Thoi gian cho y kién cac So,

Nganh va nguoi st dung dat

bd sung hd so khong tinh vao

thoi gian giai quyét thu tuc

hanh chinh.

Lanh dao phong duyét hd so. Lanh dao Van ban, tai
B5 Phong |0,5 ngay | liéu duogc ky

duyét

Lanh dao S& duyét ho so Lanh dao S& Du thao Hop

B6 0,5 ngay | dong thué dat
dugc duyét.

Lién hé v6i ngudi ndp hd so| Chuyén

dé dén nhan du thao Hop| viénthuly

ddng thué dat (co ky nhay cia

lanh dao phong) dé ky, dong

dau ctia don vi. Thoi gian don

vi ky Hop ddng thué dat
B7 | khong tinh vao thoi gian giai O’%S

quyét thii tuc hanh chinh. neay

Sau khi nguoi nop hd so lién

hé dé giao lai ban Hop dong

thué dat da ky, dong dau;

trinh Lanh dao S& ky Hop

ddng thué dat.

Ky Hop dong thué dat va|Lanh dao So, Hop dong
BS chuyén tra phong chuyén mén. 0,25 |thué dat hoic

ngay |phu luc Hop

dong.
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Trach Thoi | Biéu maw/
TT Trinh tu . n . .
nhiém gian Keét qua
Chuyén Ho so va Hop dong | Chuyén vién Hop dong
B9 thué dat da ky xudng Bo phan | thuly hdso | 0,25 | thué dat hoic
tiép nhan va tra két qua tha ngay |phu luc Hop
tuc hanh chinh dong
Tra két qua B phan Gio Hop dong
i .
Mot cira . thué dat hoac
B10 hanh
. phu luc Hop
chinh \ oz
dong thué dat
Buéc 4 | Ban giao dit trén thuc dia (03 ngay)
Tiép nhan hd so va ghi gidy | B0 phan
bién nhan, hen ngay tra két| Tiép nhan
qua. Truong hop ho so khong | va tra két
hop 1€, B phan Mot ctra| qua thutuc 025
huéng dan t6 chirc hoan thi¢n | hanh chinh |
B1 \ ngay
ho so.
Trinh Lanh dao S¢ phan cong
hé so cho phong chuyén mén
(phong Po dac, Ban d6 va
Vién tham)
Chuyén hd so cho phong| BO phan
chuyén moén (phong Po dac,| Mot ctra;
Ban d6 va Vién tham) Phong
&n mo 0,25
B2 chuyén mon ”
(phong Po ngay
dac, Ban d6
va Vién
tham)
Lanh dao phong chuyén mon | Lanh dao va 0.25
B3 | (phong Po dac, Ban dd va | chuyén vién "
ngay

Vién thdm) phan cong chuyén

giai quyét ho
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Trach Thoi | Biéu maw/
TT Trinh tw ‘A . .
nhiém gian Keét qua
vién giai quyét ho so SO
C‘huyeri vién giai qlfyet ho S(j’ C{luye'tn' 01 ngay
B4 | trinh 1anh dao phong duyét| vién giai
gidy moi ban giao mdc quyét ho so
Lanh dao phong xem xét, ky | Lanh dao
xac nhan Bién ban ban giao phong
(sau khi S¢& TNMT t6 chirc | chuyén mon
giao mbc ngoai thuc dia va 0,5
BS o A A *A 2 A\
chu dau tu chuyén Bién ban ngay
ban giao vé cho S& TNMT dé
ky xac nhén), trinh Lanh dao
So duyét
B6 Lanh dao S¢ xem xét, ky Bién | Lanh dao S¢& 0,5
ban ban giao ngay
Chuyén vién giai quyét hd so| Chuyén Bién ban ban
chuyén B phin mot cira tra | vién giai giao dat trén
két qua cho khach hang quyét hd so, thuc dia theo
B6 phan 0.25 mau sd 06 tai
B7 mot clra nééy Phu luc ban
hanh kem
theo Nghi
dinh 56
102/2024/Nb-
CP.
Cap Gidy ching nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va
Buwéc 5 | tai san khac gin lién véi dat hodc ding ky bién dong trén gidy
chirng nhan (03 ngay lam viéc).
Luan chuyén ho so dén Vin| BO phan 0.25 S6 theo doi
phong Pang ky dat dai dé thuc | tiép nhan va n;;ély hé so
Bl | hién cap nhat, chinh 1y co so | tra két qua lam
dir ligu dat dai, ho so dia chinh; | tht tuc hanh | .. Giky tiép

chinh S&
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Trach Thoi | Biéu maw/
TT Trinh tu n ) .
‘ nhiém gian Keét qua
Ve, In Giéy chung nhan. TNMT nhan ho so va
hen tra két
qua
Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO
Phan cong phong chuyén moéon | Lanh dao 0,25
B2 thu 1y ho so Van phong ngay
bang ky lam
viéc
Thu 1y hd so: Néu ho so du Phong Cong van
diéu kién: Dy thao vin ban, in chuyén mon chuyén don vi
Gidy chimg nhan trinh Lanh| thudc Van phdi  hop,
dao Van phong DPang ky duy¢t. | phong Dang thong bao cho
- Truong hop lién thong sang ky khach hang.
cac don vi lay thong tin phdi Bao cdo thu
h 5 don, van ban cua céc 01 ngay ly hd so, to
op, €0 ) \ y 8
B3 co quan dé nghi tam dirng thy léfn trinh,  cong
1y ho so viee van, ban thao
- Yéu cdu bd sung hd so Gidy Chl’ff}g
(néu co). nhén ql}yén
- Thyc hién cap nhit, chinh Iy sir dung dat
co s& dir liéu dat dai, hd so
dia chinh.
Duyét hd so, ky nhdy Gidy | Lanh dao Bao cao thu
chirng nhan Van phong 0,5 ly hd so, du
B4 Dang ky ngay théf) van ban,
lam | Giay chung
viec |nhan quyén

str dung dat
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Trach Thoi | Biéu maw/
TT Trinh tu en . .
nhiém gian Keét qua
Chuyén ho so trinh Lanh dao| B6 phan 0,25
S6 TNMT trinh ky cia | ngay
Van phong lam
bang ky viéc
Lanh dao S¢& Tai nguyén va| Lanh dao 0,5
Moi truong ky cdp Gidy | SO TNMT | ngay
chtng nhan lan dau lam
viéc
Hoan thién ho so, chuyén Bo | Canbo luan | 0,25
B5 phan tiép nhan va tra két qua | chuyén ho ngay
tht tuc hanh chinh ctia S& dé SO lam
tra két qua. viéc
Tra két qua Bo phan Gidy chung
Tiép nhan Gid | nhan quyén st
B6 vatrakét | hanh |dung dét
qua thu tuc | chinh
hanh chinh
4 |BIEUMAU

Pon xin chuyén muc dich str dung dat (Mau sé 02¢ tai phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh sb 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cta Luat Dat dai).
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MAu s6 02c. Pon xin chuyén muc dich sir dung dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Pat dai)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

., hgay ... thang ... nam

PON XIN CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT

Kinh giri: Uy ban nhan dan' .............coocooeeeeeveennn.

CNGUOT XIN UG GA2: .ot
. D1a Chi/tru S ChINN: (..o
. Dia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...) . ..c.ccccviieiiiiiiieeee e
. Dia diém thtra dat/khu dét (tai xa..., huyén..., tinh...): c.ooeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaes
CDEEN HCR (IN2): et ettt
. Muc dich sir dung dat Bien tai>: .......o.ooooieeeeeeeeeeeeee e,
. Muc dich str dung dat xin Chuyn®: ..........oooeemeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
ThOT han ST AUNE:.....ooviiiiece e

O 00 3 O v A W N —

. Cam két str dung dat dang muyc dich, chap hanh dung cac quy dinh cua phap

luat dat dai, nop tién thué dat (n€u co6) day du, ding han;

CAC CAM K&t KNAC (U CO): et ee et eesee e e eeee et eeeneene

10. Tai 1i8u G KM (U CO)2: oot
Nguoi lam don®

(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu co)

'Ghi rd tén UBND cép c6 tham quyén cho phép chuyén muyc dich sir dung dét.

2Ghi 15 tén nguoi st dung dat quy dinh tai Didu 4 Luat Dat dai; d6i v6i ca nhan ghi 15 thong tin Ve s0,
ngay/thang/nam, co quan cip Can cude cong dan hoic s6 dinh danh hodc Ho chiéu...; dbi véi to chuc
ghi 1 thong tin nhu trong Quyét dinh thanh l4p co quan, t6 chirc sy nghiép/vin ban cong nhén t6 chirc
t6n gido/ding ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu d6i voi doanh nghiép/té chire kinh té. ..

3Ghi theo loai dit trong gidy chimg nhan vé quyén sir dung dat da cap, truong hop khong co gidy
ching nhan vé quyén sir dung dit thi ghi theo gidy td khac c6 lién quan c6 thé hién muc dich st dung
dat do.

*Trudng hop di duoc cip gidy chimg nhan dau tw/quyét dinh, chip thuan chu truong dau tu/quyét dinh
du 4n... thi ghi rd muc dich sir dung dat dé thuc hién du an dau tu theo gidy to da cap. Trudng hop xin
chuyén muc dich sir dung dit xdy dung cong trinh ngam thi ghi & dién tich dat xdy dung cong trinh
trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngém quy dinh tai Diéu 216 Luat Bét
dai.

SThyc hién trong trudng hop hd so chuyén muc dich st dung dit do ngudi xin chuyén muc dich sir
dung d4t 1ap phai c6 theo quy dinh.

5Ghi 18 ho va tén c4 nhan, c4 nhan dai dién cho ngudi sir dung dat quy dinh tai Piéu 4 Luat Dt dai.
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6. Quy trinh Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dat ma nguoi sir
dung dét la to6 chirc kinh té, don vi sw nghiép cong 1ap, nguwoi gbe Viét Nam
dinh cw & nwée ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai (QT-06.T).

1 Muc dich:

Quy dinh phuong phap t6 chirc, mbi quan hé coéng tac va trach nhiém
ctia ca nhan, t6 chtrc trong thuc hién viéc chuyén hinh thirc giao dat,
cho thué dit ma nguoi st dung dét 1a t6 chue kinh té, don vi su nghi¢p
cong lap, nguoi gdc Viét Nam dinh cu & nude ngoai, t6 chire kinh té co
vén dau tu nudc ngoai.

2 Pham vi:

Ap dung dbi v&i T chire kinh té, don vi su nghiép cong 1ap, ngudi gdc
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, to chic kinh t& c6 vén dau tu nude
ngoai c¢6 nhu cau chuyén hinh thirc giao dét, cho thué dét thudc truong
hop quy dinh tai Diéu 30 Luat Pét dai.

Can bo, cong chire thudc Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh va cac phong, ban, don vi c6 lién quan thugc UBND
Thanh phd, S Tai nguyén va Méi truong chiu trach nhiém thyc hién va
kiém soét quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh

3.1 Co so phap ly

- Luat Pt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024.

- Luat sd 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra doi, bd sung mot sd diéu
ctia Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha & s6 27/2023/QH15, Luat
Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac t6 chic tin
dung s6 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luét Dat dai.

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ciia Bo Tai nguyén
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va Moi truong.

- Quyét dinh s6 61/2024/QD-UBND ngay 27/9/2024 ctia UBND

Thanh phd.

- Quyét dinh sd 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 ctia UBND thanh

phd Ha Nbi.

3.2

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban
$a0

- Pon d& nghi chuyén hinh thirc giao dét/cho thué dat
(Méu s6 02d tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh )
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Dat dai).

- Mot trong cac gidy to sau day:

+ Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién véi dat hodc Gidy ching nhan vé quyén st
dung dét, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gin lién
v6i dat (ban chinh hodc ban sao; trudng hop ndp truc
tiép ban sao khong co ching thuc hodc cong chung thi
ngudi nép hd so xudt trinh ban chinh dé can bo tiép
nhan hd so kiém tra, dbi chiéu).

+ Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137 Luat
Piat dai (ban chinh hodc ban sao; trudng hop ndp truc
tiép ban sao khong co ching thuc hodc cong chung thi
ngudi nép hd so xuat trinh ban chinh dé can bo tiép
nhan hd so kiém tra, d6i chiéu).

+ Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét
dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat cua co
quan nha nudc cd tham quyén theo quy dinh cta phap
luat dat dai qua cac thoi ky (ban chinh hodc ban sao;
truong hop ndp truc tiép ban sao khong co ching thyc
hodc cong ching thi ngudi ndp hd so xuét trinh ban
chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra, dbi chiéu).
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* Khi thyc hién Bude 2: S¢ Tai nguyén va Moi trudong
luan chuyén ho so.

* Khi thyc hién Buée 3: T chuc sur dung dat nop
bd sung:

- Cac gidy to ching minh t6 chic d3 hoan thanh cac
nghia vu tai chinh vé dat dai.

- Thong béo xac dinh: sb tién sir dung dat hodc don gia
thué dat, mién, giam, ghi no tién sur dung dat, tién thué
dat, phi, 18 phi theo quy dinh cta co quan thué.

* Khi thyc hién Budc 4: T6 chuc st dung dat ndp
b6 sung:

- Céc gidy to chimg minh to chirc di hoan thanh céc
nghia vu dugc quy dinh tai Quyét dinh giao dat, cho
thué dat cia UBND Thanh phé (Ban sao ching thuc).

- Dung toan bd hd so luan chuyén dé thuc hién tha tuc
lién quan dén Gidy chimg nhan.

33

S6 lwong ho so

01 bd

3.4

Thoi gian xir Iy: 20 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢ (Khdng bao
gom thoi gian giai quyét cia co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai vé
xéc dinh gia dat cu thé theo quy dinh (Budc 2) Thoi gian giai quyét cia
co quan c6 thAm quyén vé khoan dugc trir vao tién str dung dat, tién
thué dit theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cta co quan thué vé xac
dinh don gia thué dat, sb tién st dung dat, tién thué dat phai nop, mién,
giam, ghi ng tién st dung dat, tién thué dat, phi, 1€ phi theo quy dinh;
Thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh ctia ngudi st dung dat).

Bwéc 1: Tham tra hd so; trinh UBND Thanh phé ra quyét dinh: 12 ngay
lam viéc.

Buwéc 2: Xac dinh gia dat d6i v6i truong hop phai thuc hién ndp tién st
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dung dat, tién thué dat (khong tinh vao thoi gian giai quyét ctia Tha tuc
hanh chinh nay).

Bwéc 3: Thyc hién cac thi tuc lién quan dén hop ddng thué dat (néu
c6): 05 ngay lam viéc.

Buwéc 4: Cac thu tuc lién quan dén Gidy chimg nhan quyén st dung dit,
quyén so hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat: 03 ngay lam viéc.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Nop truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh S& Tai nguyén va Méi trudng.
- Nop thong qua dich vu buu chinh (néu co).
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong Thanh phd ddi véi truong hop
hé so khong yéu cau ndp ban chinh.
- Nhan két qua tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh S¢ Tai nguyén va Méi truong.
3.6 | Léphi
Viéc thu Phi, L& phi thuc hién theo quy dinh ctia Luat phi va 1€ phi, cac
van ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1& phi va theo quy
dinh ctia Hoi dong nhan dan Thanh phd (cac khoan thué, thu khac co
lién quan thyc hién theo cac quy dinh hi¢n hanh).
3.7 Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tu - . .
nhiém gian Ket qua
Buée 1 Tham tra hd so, trinh UBND Thanh pho ra quyét dinh (12 ngay
lam viéc)
Tiép nhan ho so: 075 S6 theo ddi
Bl + Tiép nhén, kiém tra tinh dﬁy fiﬁ B,(f) phan ng 51;/ lam ho so
cua ho so theo quy dinh; Kiém | ti€p nhan viee
tra ndi dung uy quyén theo quy | va tra két '
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Trach | Thoi | Biéu mu/
TT Trinh ty en . .
nhiém gian Keét qua
dinh. Phat phiéu huéng din ho | qua So Giay tiép
so (d6i v6i ho so chua hop 16,| TNMT nhan ho so
chua day du) va hen tra
+ Vao s6 theo ddi hd so, Lap két qua
gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua. Phiéu kiém
+ Lap “Phiéu kiém so4t qua trinh soat qua
giai quyét hd so cho ting hd so trinh giai
cu thé; quyét ho so
+ Chuyén hd so dd nhan cho Lvanh dgo
Lanh dao S¢ giao viéce. 56 TNMT
Lanh dao Phong chuyén moén | Lanh dao 0.25 Phéan cong
phan cong chuyén vién thu ly | Phong U nhiém vu
B2 \ . ngay lam
ho so chuyén .
. viéc
mon
leém tra tI:u:c té viéc sur dung dat, 3 ngay Té frin'h,
thar‘n tra ho scT: 1am viée Quyeét c‘?mh
- H6 so du diéu kién: 1ap to trinh, . du thao
I , Chuyén
B3 quyét dinh dy thao; Cn ,
3 . vién thy ly
- HO so khong du dicu kién hoac Thong béo
phai bd sung hd so: thong bao
néu rd 1y do guri ngudi dé nghi.
Lanh dao Phong chuyén mon | Lanh dao Van ban, to
B4 xem x¢&t, ky trinh 1anh dao S¢ Phong 02 ngay trinh, dy
chuyén | lamviéc | thao Quyét
mon dinh
Lanh dao S¢ ky to trinh trinh | | . Van ban, to
hanh phé Fanh dao | o inh, d
B5 UBND thanh pho S TNMT ng'ay trinh, u’
lam viéc | thao Quyét

dinh
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tw ‘A . .
nhiém gian Keét qua
Chuyén vién thu ly phat hanh, Van ban, to
B6 chuyén bo phan tiép nhan va tra | Chuyén | 0,5ngay | trinh, du
két qua thu tyc hanh chinh d&| vién lam viéc | thao Quyét
trinh UBND Thanh phd. dinh
Chuyén hd so trinh UBND| Bo phan To trinh, du
Thanh phd tiép nhan thao Quyét
B vatrakét | 0,5 ngay dinh
qua thu | lam viéc
tuc hanh
chinh
Lanh dao UBND thanh phd ky | Lanh dao 03 1 Quyét dinh
. nga
BS | quyét dinh UBND | 8 | ctia UBND
. | lam viéc .
thanh pho i Thanh pho
Tra két qua cho to chirc/ca nhan. | Bo phan Quyét dinh
tiép nhan cua UBND
B9 va tra két Thanh phd
qua So
TNMT
Buée 2 Xc dinh gia dat: Thuc hién theo quy trinh riéng do UBND Thanh pho
ban hanh (khong tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh).
0,5 ngay
lam viéc
. . - B6 pha khi
B6 phan Tiép nhan vatrakétqua | ., ©P f’m sau R '
] . ; R . | tiép nhan nhan
thu tuc hanh chinh luan chuyén| =
N I L - va tra két duoc
ho so dé xac dinh gia, trinh Lanh . p
LA A . : qua; Quyét
dao S& phan cong phong, don vi . : \
thu < -Lanh | dinh ctia
uly.
Y dao So UBND
Thanh
phd.
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tw n ] .
: nhiém gian Keét qua
Buée 3 Ky Hop dong thué dit ddi véi trwong hop thué dat (05 ngay
lam viéc)
- Tiép nhan hd so néu hd so da| Bo phan
diéu kién ti€p nhan. tiép nhan
- Tir chbi tiép nhan néu hd so | Vv tra két
khong du diéu kién tiép nhan va | qua thu tuc
néu rd 1y do tir chdi dé cong dan | hanh chinh 0,5 ngay
Bl hoan thién va ndp lai ho so lam viéc
- Lap phiéu huéng dan/ phiéu
yéu cau/ Thong béo tir chdi
- Chuyén Lanh dao S& phan cong | [ anh dao
thy 1y ho so S TNMT
B Phédn cong chuyén vién thy Iy hd | Lanh dao |0,25 ngay
SO phong | lam viéc
Thy 1y hd so:
- Néu hd so du dicu kién: Dy
thao Hop dong thué dat trinh
Lanh dao phong duyét.
- Trudng hop can lién thong sang
cac don vi lay thong tin phdi
B3 hop, ¢c6 van ban g ciac S¢,| Chuyén | 2 ngay
nganh. vién lam viéc
- Yéu cau bd sung hd so (néu co).
Thoi gian cho y kién cac So,
Nganh va nguoi st dung dat
b6 sung hd so khong tinh vao
thoi gian giai quyét thu tuc
hanh chinh.
B4 Duyét hd so. Lanhdao | Ol ngay | Van ban, tai
Phong | lam viéc | liéu dugc ky
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty n . .
nhiém gian Keét qua
Lanh dao duyét
So
Lién hé v6i nguoi ndp hod so dé .
dén nhan dy thao Hop déng thug | CHWYen
dat (c6 ky nhdy cua lanh dao vién thu 1y
phong) dé ky, dong dau cua don
vi. Thoi gian don vi ky Hop dong
A AE e L A o \ N 01 ngay
B6 thué dat khong tinh vao thoi gian 13 _
giai quyét thu tuc hanh chinh. am Vvige
Sau khi nguoi ndp hod so lién hé
d§ giao lai ban Hop dong thué Lanh dao
dat da ky, dong dau; trinh Lanh S
dao S& ky Hop dong thué dat.
Chuyén H6 so va Hop dong thué R Hop dong
PR A N Chuyén 0,25 A p
dat da ky xudng BO phan tiép | . , C thué dat
B7 T S . vién thy 1y | ngay lam .
nhan va tra két qua thu tuc hanh N . hodc phu luc
; ho so viéc N
chinh Hop dong
Tra két qua Hop dong
B3 oha Gid |thué  dt
0 phan
B8 ,Ap ; hanh hodc phu luc
Mot cura ] N
chinh |Hop  dong
thué dat
Cz"ip Giz"iy chirng nhan quyén str dung dat, quyén sé hiru nha & va
Buéc 4 | tai san khac gian lién véi dat hodic ding ky bién dong trén gidy

chirng nhan (03 ngay lam viéc).
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tw n ] .
: nhiém gian Keét qua
Luan chuyén hd so dén Vin S6 theo ddi
phong Pang ky dat dai dé thuc hé so
hién cdp nhéat, chinh 1y co s¢ dir
ligu dt dai, hd so dia chinh; vé, | B phan Gidy tiép
in Giay chirg nhan. tlf’p I}h@? nhan hd so
va tra ket . . )
oo 0,5ngay | vahentra
Bl qua thu lam viéc két qua
tuc hanh i
chinh S¢& ’ i
TNMT Phiéu kiém
soat qua
trinh giai
quyét ho so
Phan cong phong chuyén mon | Lanh dao
B2 thu Iy hd so Van 0,5 ngay
phong lam viéc
Dang ky
Thu 1y hd so: Néu ho so du diéu Cong van
kién: Dy thdo van ban, in Giéy chuyén don
ching nhan trinh Lanh dao Van vi phdi hop,
phong Dang ky duyét. Phong thong  bdo
- Truong hop lién thong sang cac| chuyén cho  khach
don vi ldy thong tin phdi hop, c6 | mon thude 01 ngdy hang.
B3 don, van ban cta cac co quan dé Van lam viec Béao cao thuy
nghi tam dirng thy 1y hd so phong " |1y ho so, to
- Yéu cau bd sung hd so (néu co). bang ky trinh,  cong
- Thuc hién cip nhét, chinh 1 co van, ban thao
s& dit lidu dAt dai, hd so dia chinh. Giay = chimg
nhan quyén
str dung dat
Duyét ho so, ky Gidy chimg nhian | Lanh dao . | Bao cao thu
B4 3 0,5ngay | ,
Van 1y ho so, du
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty n . .
nhiém gian Keét qua
phong lam viéc | thdo van ban,
Pang ky Gidy chimg
nhan quyén
str dung dat
Hoan thién hd so, chuyén Bo .
o Eim o Canbo
phan tiép nhéan va tra két qua thu . .
\ , , » 2R L a1 K luan 0,5 ngay
B5 tuc hanh chinh cta S& dé tra ket 2oox | s o
, chuyén ho | 1lam viéc
qua.
SO
Tra két qua B6 phan Gidy chung
Tiép nhan nhan quyén
va tra két | Gio hanh | str dung dét
B6 s .
qua thu chinh
tuc hanh
chinh
4 | BIEUMAU

1. Cac biéu mau theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

cua Van phong Chinh phu.

2. Pon dé nghi chuyén hinh thic giao dat/cho thué dat (Mau s 024 tai
Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua

Luat Dét dai).
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Mau 56 02d. Pon dé nghi chuyén hinh thirc giao dit/cho thué dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiet thi hanh mot so diéu cua Ludt Dat dai)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

..., hgay ... thang .... nam ...

PON PE NGHI CHUYEN HINH THUC GIAO PAT/CHO THUE PAT

Kinh gri: Uy ban nhan dan?..................
1. Nguoi dé nghi chuyén hinh thie st dung dats:
2. Dia chi/tru SO Chinh:.......oooiiiiiiiii e
3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email.....): .cccooeeiviieeiiieee e,
4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich st dung Aat G2 KY?:...ovoeee e
5. Noi dung dé nghi chuyén hinh thirc str dung dét tir hinh thuc................
sang hinh thuc............... theo quy dinh cta phap luat vé dat dai®*.
6. Cam két sir dung dat ding muc dich, ché}p hanh ding cac quy dinh cua
phap luat dat dai, ndp tién sur dung dat/tién thué dat (néu co) day du, ding han;

Cac cam K&t KNAC (NEU CO): vt

7. Tai liéu glri KM (NEU CONPT oo
Nguwoi lam don

(K va ghi ré ho tén, déng dau néu cd)

27 Ghi 1 tén UBND cip c6 thim quyén giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir

dung dat.

28 Pdi voi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sd, ngay/thang/nam, co
quan cép Can cudc cong dan hodc s6 dinh danh hoidc Ho chiéu...; d6i véi to chirc thi ghi rd
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, to chirc sy nghiép/vin ban cong nhan to
chire ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu d6i véi doanh nghiép/td chirc
kinh té...

2% Ghi theo cac thong tin vé thira dat, nguoi st dung dat trong quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

30 Vi dy: tir hinh thirc Nha nudc cho thué dat tra tién hing nim sang hinh thirc Nha nuéc cho
thué dét tra tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué.

31 Thyc hién trong trudng hop ho so dé nghi thay ddi hinh thic sir dung dét do nguoi sir dung
dat 1ap phai c6 theo quy dinh.
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7. Quy trinh Giao dat, cho thué dit tir quy dat do to chirc, ngwoi goc

Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, to chirc kinh té ¢c6 von dau tw nwéc ngoai

stt dung dat quy dinh tai Piéu 180 Luit Pat dai, do Cong ty néng, l1am

trueong quan ly, sir dung quy dinh tai Piéu 181 Luat Pat dai ma nguoi xin

giao dit, cho thué dit 1a td chirc trong nuéc, nguwoi gbe Viét Nam dinh cuw ¢

nwéc ngodi, to chire kinh té ¢6 von dau tw nwéc ngoai (QT-07.T).

1

Muc dich:

Quy dinh phwong phap t6 chirc, mbi quan hé coéng tac va trach nhiém
clia ca nhan, t6 chirc trong thyc hi¢n viéc Giao dat, cho thué dat tir quy
dat do to chirc, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nude ngoai, to chirc kinh
té ¢ von dau tu nudce ngoai str dung dat quy dinh tai Diéu 180 Luat Dat
dai, do Céng ty nong, 1am trudng quan 1y, st dung quy dinh tai Piéu
181 Luat Pat dai ma ngudi xin giao dat, cho thué dét 1a to chirc trong
nudc, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, to chire kinh té c6 von
dau tu nude ngoai.

Pham vi:

Ap dung d6i véi truong hop Giao dat, cho thué dat tr quy dat do to
chtrc, nguoi géc Vi¢t Nam dinh cu & nude ngoai, t6 chuc kinh té c6 von
dau tu nude ngoai su dung dat quy dinh tai Piéu 180 Luat Dit dai, do
Cong ty noéng, 1am truong quan 1y, st dung quy dinh tai Piéu 181 Luat
Pat dai ma nguoi xin giao dat, cho thué dat 1a to chiic trong nudc,
ngudi gée Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, to chic kinh té c6 von dau
tu nudc ngoai.

Can bo, cong chic thudc Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh va cac phong, ban, don vi ¢6 lién quan thugc UBND
Thanh phé, S¢ Tai nguyén va Méi truong chiu trach nhiém thyc hién va
kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly
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- Luat Pt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024.
- Luat sb 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra doi, bd sung mot sd diéu
ctia Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15, Luat
Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac td chuc tin
dung s6 32/2024/QH15.
- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Dat dai.
- Quyét dinh s 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 cua Bo Tai nguyén
va Méi truong.
- Quyét dinh sd 61/2024/QD-UBND ngay 27/9/2024 cua UBND
Thanh pho.
- Quyét dinh sd 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 ctia UBND thanh
phd Ha Noi.

3, |Thanh phan ho so Bin | Bin

chinh sao

* Ho so giao dat, cho thué dat ddi véi dat nong nghiép
do td chir, nguoi géc Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai, to chuc kinh té co6 vén dau tu nudc ngoai sir
dung, gom:

- Pon xin giao dat d6i véi trudng hop xin giao dit (Mau
sd 02a tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Dat dai).

- Pon xin thué dat d6i véi trudng hop xin thué dat (Mau
s6 02b tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s X
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai).

- Vin ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chap
thuan cht truong dau tu, quyét dinh chip thuan chu
truong dau tu dong thoi chap thuan nha du tu theo
quy dinh cua phap luit vé dau tu cong, phap luat vé
dau tu; vin ban phé duyét két qua lua chon nha dau tu
dbi v6i du an dau tu theo phuong thirc di tac cong tu
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(néu c6) (ban sao co chimg thuc hoic cong chung;
truong hop ndp truc tiép ban sao khong c6 ching thuc
hodc cong chimg thi ngudi ndp hd so xuét trinh ban
chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra, ddi chiéu).

- Vin ban cua co quan nha nude c6 thim quyén chip
thuan nha dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau
tu d6i voi truong hop giao dat, cho thué dat dé thuc
hién cac du an thudc truong hop Nha nuée thu hoi dat
dé phat trién kinh té - xa hoi vi loi ich qubc gia, cong
cong (ma khong str dung von dau tu cong theo quy
dinh ctia phap luat vé dau tu cong, thuc hién du an
dau tu theo phuong thirc ddi tac cong tu theo quy dinh
ctia phéap lut vé dau tu theo phuong thirc dbi tic cong
tu trong truong hop c6 nha dau tu quan tdm) ma chi
c6 mot nha dau tu dap ung diéu kién moi quan tim
d6i voi du an phai xac dinh s6 lugng nha dau tu quan
tam theo quy dinh cua phap luat vé dau thau, phap luat
quan 1y nganh, linh vuc (ban sao c¢6 ching thuc hodc
cong chimg; truong hop ndp truc tiép ban sao khong
c¢6 chimg thuc hodc céng chimg thi ngudi ndp hd so
xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhéan ho so kiém
tra, dbi chiéu).

- Van ban ctua don vi dugc giao t6 chure thuc hién viéc
dau gia quyén sir dung dat vé két qua dau gia quyén
str dung dat khong thanh do dd hét thoi han ding ky
ma chi ¢6 01 ngudi dang ky tham gia ddu gia (ban sao
c6 chimg thuc hodc cong ching; truong hop ndp truc
tiép ban sao khong c6 chtng thuc hoic cong ching thi
ngudi ndp hd so xuét trinh ban chinh dé cén b tiép
nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

- Van ban vé két qua thyc hién viéc nhan chuyén
nhuong du an bat dong san theo quy dinh cta phap
luat vé kinh doanh bat dong san dbi voi té chic kinh
té c6 voén dau tu nudc ngoai nhan chuyén nhuong du
an bat dong san theo quy dinh cua phap luat vé kinh
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doanh bt dong san (ban sao c6 chung thuc hoac
cong chung; trudng hop ndp truc tiép ban sao khong
c6 chimg thuc hodc cong chimg thi ngudi ndp hod so
xuét trinh ban chinh dé can bd tiép nhéan ho so kiém
tra, doi chiéu).

- Vin ban theo quy dinh cua phéap luat dbi véi trudng
hop thay ddi quyén str dung dat, quyén sé hiru tai san
gin lién véi dat do chia, tach, hop nhét, sip nhap,
chuyén d6i mé hinh t6 chirc hodc cia nhém ngudi sir
dung dat chung, nhém chu sé hitu tai san chung gin
lién voi dat ma phai thu hoi dat (ban sao c6 chimg
thie hodc cong chung; trudng hop ndp truc tiép ban
sao khong c6 chimg thuc hodc cong chung thi nguoi
ndp ho so xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hod
so kiém tra, d6i chiéu).

- Phuong 4n st dung dat da dugc co quan, to chic co
thAm quyén phé duyét d6i véi to chuc kinh té, don vi
su nghiép cong 1ap di duoc Nha nuéc giao dat, cho
thué dat trude ngay Luat Dat dai c6 hiéu lyc thi hanh
(ban sao co ching thuc hodac cong ching; truong hop
ndp truc tiép ban sao khong co chimg thuc hoic cong
chtng thi nguoi ndp hd so xuét trinh ban chinh dé can
bo tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

* Ho so giao dét, cho thué dat doi véi dat do cac cong
ty nong, 1am nghiép quan 1y, sir dung, gom:

- Pon xin giao dat di véi truong hop xin giao dat.

- Pon xin thué dat di v6i truong hop xin thué dat.

- Vin ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chip
thuan cht truong dau tu, quyét dinh chip thuan chu
treong dau tu doéng thoi chap thuin nha dau tu theo
quy dinh cta phap luat vé dau tu cong, phap luat vé
dau tu; vin ban phé duyét két qua lya chon nha dau tu
d6i v6i du 4n dau tu theo phuong thirc dbi tac cong tu
(néu c6) (ban sao co chimg thuc hoic cong chung;
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truong hop ndp truc tiép ban sao khong c6 ching thuc
hodc coéng ching thi nguoi ndp hd so xuat trinh ban
chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, dbi chiéu).

- Vin ban cta co quan nha nude cd thAim quyén chap
thuan nha dau tu theo quy dinh cta phép luat vé dau
tu ddi v6i truong hop giao dat, cho thué dat dé thuc
hién cac du an thudc truong hop Nha nude thu hoi dat
dé phat trién kinh té - x4 hoi vi loi ich quéc gia, cong
cong (ma khong str dung vén dau tu cong theo quy
dinh ctia phap luat vé dau tu cong, thuc hién dy an
dau tu theo phuong thuce ddi tac cong tu theo quy dinh
ctia phap luat vé dau tu theo phuong thirc dbi tac cong
tu trong truong hop c6 nha dau tu quan tim) ma chi
c6 mot nha dau tu dap tng diéu kién moi quan tim
d6i voi du an phai xac dinh s6 lugng nha dau tu quan
tam theo quy dinh cua phap luat vé dau thau, phap luat
quan 1y nganh, linh vyc (ban sao c6 ching thyc hodc
cong chimg; truong hop ndp truc tiép ban sao khong
c6 chimg thuc hodc céng chimg thi ngudi ndp hd so
xuét trinh ban chinh dé can bd tiép nhéan ho so kiém
tra, dbi chiéu).

- Vin ban caa don vi duogc giao t6 chirc thuc hién viée
dau gia quyén sir dung dat vé két qua ddu gia quyén
sir dung dat khong thanh do da hét thoi han diang ky
ma chi ¢6 01 ngudi dang ky tham gia dau gia (ban sao
c6 chimg thuc hodc cong ching; truong hop ndp truc
tiép ban sao khong co chimg thuc hodc cong ching thi
ngudi ndp hod so xudt trinh ban chinh dé can bo tiép
nhan ho so kiém tra, ddi chiéu).

- Vin ban vé két qua thuc hién viéc nhan chuyén
nhuong du an bat dong san theo quy dinh cua phap
luat vé kinh doanh bat dong san dbi voi té chic kinh
té co von dau tu nudc ngoai nhan chuyén nhuong du
an bat dong san theo quy dinh cua phap luat vé kinh
doanh bét dong san (ban sao c6 chung thuc hoac
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cong chung; trudng hop ndp truc tiép ban sao khong
¢ chimg thuc hodc cong chimg thi ngudi ndp hd so
xuét trinh ban chinh dé can bd tiép nhan ho so kiém
tra, doi chiéu).

- Vin ban theo quy dinh cua phap luat ddi voi truong
hop thay doi quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san
gin lién v6i dat do chia, tach, hop nhét, sap nhap,
chuyén d6i mé hinh t6 chtrc hodc ctia nhom nguoi sir
dung dat chung, nhom chu so hiru tai san chung gin
lién voi dat ma phai thu hoi dat (ban sao c6 chimg
thuc hodc cong chung; truong hop ndp truc tiép ban
sao khong c6 chimg thuc hodc cong chung thi nguoi
nop hd so xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd
so kiém tra, d6i chiéu).

- Phuong 4n st dung dat cua cong ty ndng, lam
nghiép tai dia phuong di dugc co quan, to chic co
thim quyén phé duyét (ban sao c6 chimg thuc hodc
cong chimg; truong hop ndp truc tiép ban sao khong
c6 chimg thuc hodc cong chimg thi ngudi nop hod so
xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhéan ho so kiém
tra, doi chiéu).

- Phuong 4n str dung dat da duoc co quan, t chirc c6
tham quyén phé duyét dbi v6i dién tich dat thu hoi cua
cong ty noéng, 1am nghiép quan 1y, st dung dé giao
dat, cho thué dat quy dinh tai cac diém c, d va d khoan
2 Piéu 181 Luat Pét dai (ban sao c6 chimg thuc hoic
cong chimg; truong hop ndp truc tiép ban sao khong
c6 chimg thuc hodc cong chimg thi ngudi ndp hd so
xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém
tra, dbi chiéu).

* Khi thuc hién Budc 2: S¢ Tai nguyén va Moi trudong
luan chuyén ho so.

* Khi thyc hién Budc 3: T chirc sir dung dat nop bd
sung:
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- Thong bao xac dinh: sb tién st dung dat hodc don gia X
thué dat, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué
dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh cua co quan thué.

- Céc gidy to ching minh t6 chirc di hoan thanh cac
nghia vu tai chinh vé dit dai.

- Xé4c nhan cta co quan thué vé viéc hoan thanh ndp
tién sir dung dat, tién thué dat.

* Khi thuc hién Budc 4: T chirc sir dung dat ndp bod
sung:

- Phuong an thi cong (do cha dau tu va don vi du X
chtrc nang do dac ban do 1ap).
- File s6 so @6 khu dét va ban v& lién quan. X

* Khi thuc hién Budc 5: Dung toan bd hd so luan
chuyén cua Budc 1, 2, 3, 4 dé thuc hién thu tuc lién
quan dén Gidy chimg nhan.

33

S6 lrgng ho so

01bo

3.4

ThO’l gian xir ly: 20 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢ (Khong bao
gom thoi gian giai quyét ca co quan cd chiic niang quan ly dat dai vé
xé4c dinh gia dat cu thé theo quy dinh (budc 2); Thoi gian giai quyét cta
co quan c6 tham quyén vé khoan dugc trir vao tién st dung dit, tién
thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ctia co quan thué vé xac
dinh don gia thué dat, s tién str dung dét, tién thué dat phai nop, mién,
giam, ghi no tién st dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh;
Thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cta ngudi st dung dat; Thoi gian
trich do dia chinh thura dat).

Bwéc 1: Tham tra ho so; trinh UBND Thanh phé ra quyét dinh: 10 ngay.
Buwéc 2: Xac dinh gia dat di v6i truong hop phai thuc hién ndp tién st
dung dat, tién thué dat (khong tinh vao thoi gian gidi quyet cia Thu tuc
hanh chinh nay).

Bwéc 3: Thyc hién cac thi tuc lién quan dén hop dong thué dat (néu




104 CONG BAO HA NOI/S6 341+342/Ngay 26-12-2024
c0): 04 ngay lam viéc.
Buwéc 4: Ban giao dit trén thyc dia: 03 ngay.
Buée 5: Cac thil tyc lién quan dén Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién vé6i dat: 03 ngay.
3.5 Noi tiép nhan va tra két qua
- Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh S& Tai nguyén va M6i truong.
- Nop théng qua dich vu buu chinh (néu co).
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu céng Thanh phd ddi véi truong hop
hé so khong yéu ciu ndp ban chinh.
- Nhan két qua truc tiép tai B phéan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh S¢ Tai nguyén va Méi truong.
3.6 | Lé¢phi
Viéc thu Phi, L¢ phi thuc hién theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi, cac
vin ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1é phi va theo quy
dinh ctia Hoi dong nhan dan Thanh phd (cic khoan thué, thu khac co
lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).
3.7 Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Thoi | Biéu mau/
TT Trinh tu cn . .
nhiém gian Keét qua
Buée 1 Tham tra ho so, trinh UBND Thanh pho ra quyét dinh (10 ngay
woc
lam viéc)
Tiép nhan ho so: Bo phan tiép S6 theo ddi
+ Tiép nhan, kiém tra tinh day nl}'cfm va tra 0,5 ho so
gy |du cua hd so theo quy dinh; | kétquaSo | ngay
Kiém tra ndi dung uy quyén| TNMT lam Gidy tiép
theo quy dinh. Phat phiéu | Lanhdao S¢ | ViéC | nhan hd so va
huéng dan hd so (d6i voi hd| TNMT hen tra két
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. Trach Thoi | Biéu mau/
TT Trinh tw A . .
nhiém gian Keét qua
so chua hop 1¢, chua day du) qua
+ Vao so theo ddi ho so, Lap
gidy tiép nhan ho so va hen tra Phiéu kiém
két qua. soat qua trinh
+ Lap “Phiéu kiém soat qué giai quyét ho
trinh giai quyét hd so cho SO
tirng ho so cu thé;
+ Chuyén ho so da nhan cho
Lanh dao S¢ giao viéc.
Lanh dao Phong chuyén mon . 0,25
A A A , | Lanhdao .
phan cong chuyén vién thu ly . ngay
B2 N Phong :
ho so R lam
chuyén mon N
viée
- Bao c4do Lanh dao S& giao T trinh,
Vin phong ding ky dat dai Quyét dinh du
cung cap thong tin vé co s¢ dit thao
liéu dét dai, lap trich luc ban d6
dia chinh thI:Ia dﬁt‘ doi voi )5 Théng bio
truong hgp hd so day du va ’
hop 1&; huéng dan nguodi ndp ngay
hé so bd sung trich do dia lém
B3 chinh thtra dat d6i v6i thira dat | Chuyén vién | Y1¢€

tai noi chuwa c6 ban dd dia
chinh theo quy dinh hoac lam
lai ho so hodc bd sung hd so va
ndp lai cho co quan c6 chuc
ning quan ly dat dai déi voéi
truong hop hd so khong day
da, khong hop 1€; ra soat, kiém
tra ho so; kiém tra thuc dia;

- Ho so du diéu kién: lap to

thu 1y
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty n . .
nhiém gian Keét qua
trinh, quyét dinh dy thao;
- H6 so khong du diéu kién
hoic phai bo sung hd so:
thong bao néu 1o ly do gui
nguoi dé nghi.
Lanh dao Phong chuyén mon | Lanhdao |02 ngay
B4 xem xé&t, ky trinh 1anh dao S¢ Phong lam
chuyén mon | viéc
Lanh dao S¢ ky to trinh trinh | Lanh dao S¢ | 02 ngay
B5 | UBND thanh phd TNMT lam
viéc
Chuyén vién thu ly phat hanh, 0,25
B6 chuyén bd phan tiép nhan va ngay
tra két qua thu tuc hanh chinh lam
dé trinh UBND Thanh phd. viée
Chuyén hd so trinh UBND | B phan tiép 0.5 To trinh, du
Thanh phd nhén va tra B thao Quyét
. nga
B7 kétquatha | 2 dinh
. lam
tuc hanh N
1
chinh viee
Lanh dao UBND thanh phd ky | Lanhdao |02ngdy| Quyétdinh
B8 | quyét dinh UBND lam ctia UBND
thanh phé | viéc Thanh phd
Tra két qua cho t6 chirc/ca | Bo phan tiép Quyét dinh
nhan. nhan va tra cua UBND
B9 A 5 5 \ A
két qua So Thanh pho
TNMT
Xac dinh gia dat, chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan
Budre 2 | thué: Thuc hién theo quy trinh riéng do UBND Thanh ph("i ban

hanh (khong tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh).
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Trach Thoi | Biéu mau/
TT Trinh ty n . .
nhiém gian Keét qua
0,5 ngay
lam viéc
B6 phan Tiép nhén va tra két | - BO phan sauA '
o ‘ . s |z . .| nhén
qua thu tuc hanh chinh luan | ti€p nhan va
2 1A X . s ., Y1 X , duoc
chuyén ho so dé xac dinh gia, | tra két qua; Quyét
uye
trinh Lanh dao S¢ phan cong | - Lanh dao | . y ,
hong, don vi thy Iy o |dmhcua
vi thu ly.
phong, 1 thy Iy UBND
Thanh
phé.
Buwéc 3 | Ky Hop dong thué dat doi véi treong hop thué dat (04 ngay)
- Tiép nhan hd so sau khi
ngudi sit dung dat hoan thanh | BO phén tiép
nghia vu tai chinh theo xac nl}én vatra
nhan cta co quan thué. két qua thu
- Tir chéi tiép nhan néu hd so| twehanh
khong di didu kién tiép nhan|  chinh
B1 va néu 10 ly do tur chdi dé 0,5 ngay
cong dan hoan thién va ndp lai
hd so.
- Lap phiéu huéng dan/ phiéu
yéu céu{ Thong béo tir chdi Lanh dao S&
- Chuyén ho so da nhan cho TNMT
Lanh dao S¢ giao viéc.
B Phan cong chuyén vién thu Iy | Lanh dao 0,25
hé so phong ngay
Thy 1y hé so:
B3 - Néu ho sokdu dleL} klfn: Du: Chuyén vién | 01 ngay
thao Hop dong thué dat trinh
Lanh dao phong duyét.
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TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

- Truong hop can lién thong
sang cac don vi lay thong tin
phéi hop, c¢6 vin ban giri cac
S, nganh.

- Yéu ciu bo sung hd so
(néu co).

Thoi gian cho ¥ kién cac So,
Nganh va nguoi st dung dat
b6 sung hd so khéng tinh vao
thoi gian giai quyét thu tuc
hanh chinh.

B4

Duyét hd so.

Lanh dao
Phong

01 ngay

Van ban, tai
liéu duoc ky
duyét

B5

Lién hé v6i ngudi ndp hd so
dé dén nhan du thao Hop dong
thué dét (c6 ky nhay cua lanh
dao phong) dé ky, dong dau
cua don vi. Thoi gian don vi
ky Hop dong thué dat khong
tinh vao thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh.

Sau khi nguoi nop hd so lién
hé dé giao lai ban Hop dong
thué dat da ky, dong dau; trinh
Lanh dao S¢ ky Hop dong
thué dat.

Chuyén vién
thu 1y

0,5
ngay

B6

Ky Hop dong thué dat va
chuyén tra phong chuyén mon.

Lanh dao S&

0,5
ngay

Hop dong
thué dit hodc
phu luc Hop
dong.
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Trach Thoi | Biéu mau/
TT Trinh tw ‘A . .
nhiém gian Keét qua
Chuyén Hb so va Hop dong Hop dong
a7 thué dat da ky xudng Bo phan | Chuyén vién | 0,25 |thué dat hoic
tiép nhan va tra két qua thu tuc | thuly hdso | ngay |phu luc Hop
hanh chinh dong
Tra két qua . |Hop  dong
N n . Gio N ak y
B6 phan Mot . thué dat hoac
B8 ; hanh
cua ) phu luc Hop
chinh \ oz
dong thué dat
Buéc 4 | Ban giao dat trén thuc dia (03 ngay)
Tiép nhan hd so va ghi gidy
bién nhan, hen ngay tra két | B phan Tiép
qua. Trudng hop hd so khong | nhan va tra
hop 1&, BO phian Mot cua| keétquathu 0.25
huéng din t6 chirc hoan thién |  tuc hanh ”
Bl s so. chinh neay
Trinh Lanh dao S¢ phan cong
hd so cho phong chuyén moén | Lanh dao S¢
(phong Po dac, Ban do va TNMT
Vién tham)
Chuyén hd so cho phong | Bo phan Mot
chuyén moén (phong Po dac, cua;
Ban d6 va Vién tham) Phong
én mo 2
B2 chuyén mén | O, ‘5
(phong Po ngay
dac, Ban do
va Vién
tham)
Phan cong chuyén vién giai| Lanh dao 0.95
B3 A A \ 4
quyét ho so phong Po ngay

dac, Ban do
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Trach Thoi | Biéu mau/
TT Trinh ty n . .
nhiém gian Keét qua
va Vién
tham
Thu 1y ho so C-hl.lyen vien |, ngdy
B4 giai quyét ho
SO
Kiém tra, ky x4ac nhan bién | Lanh dao
ban ban giao (sau khi cha dau| phong Po
tu chuyén Bién ban ban giao | dac, Ban dd
B5 \ A A . X 01 ngay
cho phong chuyén moén), trinh | va Vién
Lanh dao S¢ duyé¢t Bién ban. tham
Lanh dao S&
Chuyén vién giai quyét hd so o Bién ban ban
P . .| Chuyén vién : LA
chuyén B§ phan ti€ép nhan va | . 4 ha giao dat trén
. . | giai quyét ho
tra két qua ctia S& TNMT dé & qu ) thuc dia theo
Yy A , so, B phan X X .
tra ket qua GEL e 0,25 | mau so 06 tai
iép nhan va \
B6 ) 1? k‘t' ) ngay |Phu luc ban
ra két qua
7 SC{ hanh kém theo
cua So . .
TNMT dé Nghi dinh s6
¢
4 k&t qua 102/2024/ND-
ra két qua
a CP.
Cip Gidy ching nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va
Buéc 5 | tai san khac gin lién véi dat hodc ding ky bién dong trén gidy
chirng nhin (03 ngay lam viéc).
Luan chuyén hd so dén Vin . S6 theo doi
phong Pang ky dat dai dé thyc Bo Phan‘ t1eqp ho so
hién cdp nhat, chinh 1y co s¢ ntlan an tra} O’%S
Bl |dir lidu dit dai, hd so dja| KEtQUAtU | mgdy o
U , A tuc hanh lam y Hep
chinh; v€, in Gidy chung nhan. nhan hd so va
chinh S& viéc : ,
TNMT hen tra ket

qua
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Trich Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty en . .
nhiém gian Keét qua
Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO
Phan cong phong chuyén mon N 0,25
N Lanh dao .
thu 1y ho so y . ngay
B2 Van phong :
B . lam
bang ky N
viéc
Thu 1y hd so: Néu hd so du Cong van
diéu kién: Dy thao van bén, in chuyén don vi
Gidy ching nhan trinh Lénh phdi hop,
dao Van phong Dang ky duy¢t. thong bao cho
- Truong hop lién thong sang Phong khach hang.
cac don vi lay théng tin phdi | chuyén mén 01 1o Bao cao thu
B3 hop, c6 don, van ban cia cac| thudc Van lflgay ly hd so, to
co quan dé nghi tam dung thu | phong Ping arAn trinh,  cong
, 1A , viéc . \ \
1y ho so ky i van, ban thdo
- Yéu cau bd sung ho so (néu Giay Chﬁ'l}g
co). nhan  quyén
- Thyc hién cip nhat, chinh s dung dat
1y co s& dir liéu dat dai, ho so
dia chinh.
Duyét ho so, ky nhay Gidy Bao c4o thu Iy
chtng nhan N 0,5 | hd so, du thao
Lanh dao . . .
§ . ngay | van ban, Giay
B4 Van phong ) , A
B ] lam | chung nhan
bang ky . R ,
viéc | quyén su
dung dat
B5 Chuyén ho so trinh Lanh dao | B phéan 0,75
trinh ky ciia | ngay
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Trach Thoi | Biéu mau/
TT Trinh ty n . .
nhiém gian Keét qua
S6 TNMT Van phong lam
Ky Gidy ching nhan bang ky viée
Lanh dao S¢
TNMT
Hoan thién hd so, chuyén B6 | . . . 0,25
A ik s vz .| Canbd luan i
B6 phan tiép nhan va tra két qua huvén ha ngay
., | chuyén ho
thit tyc hanh chinh cia S&r dé yo lam
. S
tra két qua. viéc
Tra két qua B6 phan Gidy chung
Tiép nhan Gid | nhdn quyén sir
B7 va tra két hanh | dung dat
qua thutuc | chinh
hanh chinh
4 | BIEUMAU

1. Cac biéu mau theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

cua Van phong Chinh phu.

2. Pon xin giao dat ddi véi trudng hop xin giao dat (Mau sb 02a tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai).

3. Pon xin thué dat dbi voi trudng hop xin thué dat (Mau s6 02b tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024
ctia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Dat dai).
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M3iu s6 02a. Don xin giao dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Lugt Pat dai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

..., hgay ... thang ... nam ...

PON XIN GIAO PAT
Kinh gi#i: Uy bannhan dan®:....................

1. NGUOT XIN G180 GAT3: 1o
2. Di1a chi/tru SO ChINN: ...
3. DPia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):......cccoeieiiiiiiiii e,
4. Pia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...): .oo.oooeeeeeeeeeeeeeea,
5. DB HICR GAL (IN2): 1ot ee ettt ee e e e e e eeeeeeeeeeenaees
6. D& str dung vao mMuC GICHP%: ...
7. ThOT Dan ST AUNE QAL ..o
8. Cam két sir dung dat ding muc dich, ch?ip hanh dung cac quy dinh cua phap
luat dat dai, ndp ti€n st dung dat (néu c6) day du, ding han;

CAC cam K&t KNAC (NEU CO): oot
9. Tai liéu gl KM (MEU CO) 5 .o

Nguwoi lam don
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu cd)

32 Ghi rd tén UBND cép c6 tham quyén giao dét.

33 Péi voi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi 16 ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nim, co
quan cip Can cude cong dan hodc s6 dinh danh hoidc Ho chiéu...; ddi véi to chirc thi ghi &
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, t6 chirc sy nghiép/vin ban cong nhan t6
chtic ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu ddi véi doanh nghiép/td chirc
kinh té...

3* Truong hop da dugc cp gidy ching nhan dau tw/quyét dinh, chap thuan chu truong dau
tu/quyét dinh du 4n... thi ghi rd myc dich sir dung dét dé thyc hién dy an dau tu theo gidy to
da cép. Truong hop xin giao dat xdy dung cong trinh ngam thi ghi 15 dién tich dat xay dung
cong trinh trén mat d4t phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cong trinh ngém quy
dinh tai Diéu 216 Luat Dat dai.

35 Thyc hién trong truong hop ho so giao dat do ngudi xin giao dét 1ap phai co theo quy dinh.
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Mau s6 02b. Pon xin thué dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Dat dai)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

..., hgay ... thang ... nam ...

DON XIN THUE DAT
Kinh giri: Uy ban nhan dan...............cocooovevvnenn.

1. NGUOT XN thUS GA7: oo
2. Di1a chi/tru SO ChINN: ...
3. Pia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):.....ccooevieiiiiiiie e,
4. Pia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...): .oo.oooeeeeeeeeeeeee,
5. DHEN R (N2): 1.ttt ettt ea e
6. D& str dung vao mMuc GICHS: ..o
7. ThOT han SU dUNE:......ccuviiiiiieie ettt e
8. Cam két sir dung dat dung muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cua phap
ludt dat dai, nQp tién thué dat (néu co) day du, dung han;

CAC cam K&t KNAC (NEU CO): oot
9. Tai liéu gl KM (NEU COY?%: oo

Nguwoi lam don
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu néu cd)

36 Ghi rd tén UBND cép c6 tham quyén cho thué dat.

37 Péi voi ¢4 nhan, ngudi dai dién thi ghi 16 ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nim, co
quan cép Cin cudc cong dan hodc sé dinh danh hodc Ho chiéu...; ddi véi to chuc thi ghi 16
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, t6 chirc sy nghiép/van ban cong nhan to
chie ton giao/dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu d6i véi doanh nghiép/to chirc
kinh té...

3% Truong hop da dugc cp gidy ching nhan dau tuw/quyét dinh, chip thuan chu truong dau
tu/quyét dinh dy 4n. .. thi ghi rd muc dich sir dung dat dé thyc hién dy an dau tu theo gidy to
da cp. Trudong hop xin giao dat xay dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung
cong trinh trén mit dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngdm quy
dinh tai Diéu 216 Luat Dt dai.

3% Thyc hién trong truong hop ho so thué dat do ngudi xin thué dét 1ap phai c6 theo quy dinh
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8. Quy trinh Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép

chuyén muc dich sir dung dit do thay déi cin citr quyét dinh giao dit, cho

thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat ma ngwoi sir dung dat la to

chirc trong nudc, to chirc ton gido, to chirc ton gido trwe thudc, nguoi goc

Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, to chirc kinh té ¢6 von dau tw nwdc ngoai,

t0 chirc nwée ngoai c6 chirc ning ngoai giao (QT-08.T).

1

Muc dich:

Quy dinh phuong phap t6 chirc, mbi quan hé cong tac va trach nhiém
ctia to churc trong thyuc hién viéc Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat do thay ddi can cir
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat ma nguoi st dung dat 1a t6 chirc trong nudc, to chirc ton gido, to
chtrc t6n gido truc thude, nguoi g Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, to
chtrc kinh té c6 vén dau tu nudc ngodi, to chirc nudc ngoai co chirc
nang ngoai giao.

Pham vi:

Ap dung d6i véi Pang sir dung dat di c6 quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

Cén b, cong chirc thudc Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh va cac phong cé 1ién quan thudc S& Tai nguyén va Moi
truong chiu trach nhi€ém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Dét dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat Dat dai s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra doi, bd sung mot
s6 diéu cua Luat Dat dai sb 31/2024/QHI5, Ludt nha & sb
27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san sé 29/2023/QHI15 va
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Luat cac to chire tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nam 2024 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cta Luat Dat dai;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 cua B Tai nguyén
va Moi trudng vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat
dai thugc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua B Tai nguyén va
Moi trudng;

- Quyét dinh s6 61/2024/QD-UBND ngay 27/9/2024 caa UBND Thanh
phb Ha Noi ban hanh Quy dinh vé mot s6 ndi dung thudc linh vyuc dat
dai trén dia ban thanh ph Ha Noi;

- Céc Van ban phap luét khac ¢ lién quan.

3.2

N A A Ban Ban
Thanh phan ho so i
chinh sao

- Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat (Mau sé X
02d tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai).
(ban chinh).

* Khi thuc hién Budce 2: S¢ Tai nguyén va Mai1 truong
luan chuyén ho so.

* Khi thuc hién Budc 3: T6 chirc st dung dat ndp
b6 sung:

- Thong bao xac dinh: s6 tién st dung dat hodc don gia
thué dat, mién, giam, ghi ng tién sur dung dat, tién thué
dat, phi, 1& phi theo quy dinh cta co quan thué.

- Cac gidy to chimg minh t6 chirc dd hoan thanh cac
nghia vu tai chinh vé dit dai.

- Xé4c nhan cta co quan thué vé viéc hoan thanh ndp
tién sir dung dat, tién thué dat.
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* Khi thyc hién Budc 4: T6 chtc st dung dat nop
b sung:

- Cac giéy to lién quan dén viéc thuc hién nghia vu tai X
chinh (néu co)

- Phuong an thi cong (do cha dau tu va don vi du
chtrc nang do dac ban d6 1ap)

- File s6 so d6 khu dat va ban vé& lién quan.

* Khi thuc hién Budc 5: Dung toan bd hd so luin
chuyén cua Budc 1, 2, 3, 4 dé thuc hién thu tuc lién
quan dén Gidy chimg nhan.

33

S6 lwong ho so

01bo

34

Thoi gian xir Iy: Khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
(Khong bao gdm thoi gian giai quyét cua co quan c6 chirc ning quan
ly dat dai vé xac dinh gia dat cy thé theo quy dinh; Thoi gian giai
quyét ctia co quan c6 thim quyén vé khoan duoc trir vao tién sir dung
dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cua co quan
thué vé xac dinh don gia thué dat, sb tién st dung dat, tién thué dat
phai ndp, mién, giam, ghi no tién s dung dat, tién thué dat, phi, 16
phi theo quy dinh; Thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cia nguoi
st dung dat).

Bwéc 1: Tham tra ho so; trinh UBND Thanh phé ra quyét dinh: 04 ngay.
Buwéc 2: Xac dinh gia dat ddi véi truong hop phai thuc hién ndp tién st
dung dat, tién thué dat (khong tinh vao thoi gian giai quyet cua Thu tuc
hanh chinh nay).

Buwée 3: Thuc hién cac tha tuc lién quan dén hop dong thué dat (néu
c6): 02 ngay lam viéc.

Budc 4: Ban giao dat trén thuc dia: 02 ngay.

Buwée 5: Cac thu tuc lién quan dén Gidy chimg nhan quyén st dung dit,
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quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién vé6i dat: 02 ngay.
3.5 Noi tiép nhén va tra két qua
- Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh S& Tai nguyén va Moi truong.
- Nop thong qua dich vu buu chinh (néu co).
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong Thanh phd d6i véi truong hop
ho so khong yéu ciu ndp ban chinh.
- Nhan két qua tryc tiép tai B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh S¢ Tai nguyén va Méi truong.
3.6 |Lé¢phi
Viéc thu Phi, L& phi thuc hién theo quy dinh ctia Luat phi va 1€ phi, cac
vin ban quy pham phép luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi va theo quy
dinh cua Hoi dong nhan dan Thanh phd (cac khoan thué, thu khac co
lién quan thyc hién theo cac quy dinh hi¢n hanh).
3.7 Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Thoi | Biéu maw/
TT Trinh tuw en . £
nhiém gian Keét qua
Buée 1 Tham tra hd so, trinh UBND Thanh phd ra quyét dinh (04 ngay
wéc
lam viéc)
Tiép nhan ho so: S6 theo ddi
+ Tiép nhdn, kiém tra tinh | __ . = ho so
A aa . 1A B6 phan tiép
day dua cua ho so theo quy )
dinh: Kiém tra noi dung uy | “henvatd oo 5 i
Bl i o1 Y1 Kbt qua So ) Glay‘tlep
quyén theo quy dinh. Phat TNMT ngdy | nhén hd so va
phiéu huéng dan ho so (d6i hen tra két
v6i ho so chua hop 18, chua qua

day du)
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+ Vao sb theo ddi ho so, Lap
gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua.

+ Lap “Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hé so cho
tirng ho so cu thé;

+ Chuyén hé so di nhan cho
Lanh dao S¢ giao viéce.

Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho

SO

B2

Lanh dao S& phan cong
phong, don vi thy 1y ho so

Lanh dao S&
TNMT

0,25
ngay

B3

Lanh dao Phong chuyén mon
phan cong chuyén vién thu ly
ho so

Lanh dao
Phong
chuyén mon

0,25
ngay

B4

- B4o céo Lanh dao S¢ giao
Vin phong dang ky dat dai
cung cap thong tin vé co s
dit liéu dat dai, 1ap trich luc
ban d6 dia chinh thira dét doi
v6i truong hop hod so day du
va hop 1¢; huéng dan nguoi
nép hd so bd sung trich do
dia chinh thira dat di véi
thira dat tai noi chua c6 ban
d6 dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai hd so hodc bd
sung ho so va ndp lai cho co
quan c6 chuc nang quan ly
dat dai ddi véi truong hop
hé so khong day du, khong
hop I¢; ra soat, kiém tra hod
so; kiém tra thuc dia;

- H6 so du diéu kién: 1ap to
trinh, quyét dinh du thao;

Chuyén vién
thu 1y

01 ngay

To trinh,
Quyét dinh
du thao

Thong bao
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- H6 so khong du diéu kién
hoic phai bd sung hd so:
thong bao néu ro 1y do gui
nguoi dé nghi.
Lanh dao Phong chuyén moén |  Lanh dao 025
B5 | xem xét, ky trinh 1anh dao S& Phong "
A A ngay
chuyén mon
B6 Lanh dao S¢ ky to trinh trinh | Lanh dao S¢ 0,25
UBND thanh phé TNMT ngay
Chuyén vién thu 1y phat
hanh, chuyén bd phan tiép 0.25
B7 | nhan va tra két qua thu tuc | Chuyén vién "
\ nga
hanh chinh dé trinh UBND s
Thanh phd.
Chuyén hd so trinh UBND | Bo phén tiép To trinh, du
Thanh phd nhan va tra thao Quyét
B8 két qua thu | 0,5 ngay dinh
tuc hanh
chinh
Lanh dao UBND thanh phé | Léanh dao Quyét dinh
B9 | ky quyét dinh UBND thanh | 01 ngdy | cua UBND
phd Thanh phd
Tra két qua cho t6 chuc/ca | Bo phan tiép Quyét dinh
nhan. nhan vatra | Gio hanh | cua UBND
B10 X A , \ £
két qua So chinh Thanh pho
TNMT
Xac dinh gia dit, chuyén thong tin dia chinh thira dit cho co quan
Buéc 2 | thué: Thue hién theo quy trinh riéng do UBND Thanh phé ban

hanh (khong tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh).

B6 phan Tiép nhan va tra két
qua tha tuc hanh chinh luan
chuyén hd so dé xac dinh

- B6 phan
tiép nhan va
tra két qua;

0,5 ngay
sau khi
nhan
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gia, trinh Lanh dao S¢& phan
cong phong, don vi thu 1.

- Lanh dao
So

duoc
Quyét
dinh cua
UBND
Thanh
phd.

Buoéc 3

Ky Hop dong thué dat déi véi trweong hop thué dat (02 ngay)

- Tiép nhan hd so sau khi
nguoi str dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh theo xac
nhan cua co quan thué.

- Ttr choi ti€ép nhan néu ho so

B phan tiép
nhan va tra

Bl |khéng du diéu kién tiép nhan| két qua thi |0,25 ngay
va néu 6 1y do tir chdi dé| tuc hanh
cong dan hoan thién va ndp chinh
lai h so.
- Lap phiéu huéng dan/ phiéu
yéu cau/ Thong béo tir chdi
Phan cong phong, ban, don vi | Lanh dao S&
B2 ; i ' 0,25 nga
thu 1§ hd so ™~NMT | e
B3 Ptlén cong chuyén vién thu ly Lﬁl’ll"l dao 0.25 ngay
ho so phong
Thy 1y ho so:
- Néu ho so du diéu kién: Dy
thao Hop ddng thué dat trinh
Lanh dao phong duyét.
g4 |- Truong hop can lién thong | o sian 10,25 noay

sang cac don vi lay thong tin
phéi hop, c6 van ban giri cac
S&, nganh.

- Yéu cau bod sung hd so
(néu co).
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Thoi gian cho ¥ kién cac So,
Nganh va nguoi str dung dat
bd sung hd so khong tinh vao
thoi gian giai quyét thu tuc
hanh chinh.
Lanh dao phong duyét hd so. . Van ban, tai
B5 Lan}‘l dao 0,25 ngay | liéu duogc ky
Phong .
duyét
Lanh dao S& duyét hd so Du thao Hop
B6 Lanh dao S¢ | 0,25 ngay | dong thué dat
duoc duyét.
Lién hé véi nguoi ndp hd so
dé dén nhan du thiao Hop
dong thué dat (c6 ky nhay cua
lanh dao phong) dé ky, dong
dau cua don vi. Thoi gian don
vi ky Hop dong thué dat| Chuyén vién
B7 khong tinh vao thoi gian giai thu ly 0,25 ngay
quyét tha tuc hanh chinh.
Sau khi ngudi ndp ho so lién
hé dé giao lai ban Hop dong
thué dat da ky, dong dau;
trinh Lanh dao S& ky Hop
ddng thué dat.
Ky Hop dong thué dat va Hop dong
chuyén tra phong chuyén mon. | Lanh dao So | thué dét hoic
B8 0,25 ngay
phu luc Hop
dong.
Chuyén Hb so va Hop dong Hop dong
thué dat da ky xudng Bo | Chuyén vién thué dat hodc
B9 A < A A \ 5 A 5 ’ A
phan ti€ép nhan va trad két qua | thu 1y ho so phu luc Hop
thu tuc hanh chinh dong
B10 | Tra két qua Bo phan Mot | Gio hanh | Hop  dong
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cura chinh | thué dat hoic
phu luc Hop
dong thué dat
Budc 4 Ban giao dat trén thuc dia (02 ngay)
Tiép nhan hd so va ghi gidy
bién nhan, hen ngay tra két
qua. Truong hop hd so B& nhin Tié
khong hop 18, Bo phan Mot | Pl HeP
, . X 2 a4 . nhan va tra 0,25
B ctra huéng dan t6 chirc hoan V&t aus th .
) nga
thién hd so. ctquathu ) Ngay
tuc hanh
Trinh Lanh dao S& phan .
) chinh
cong ho so cho phong
chuyén moén (phong Po dac,
Ban d6 va Vién tham)
Chuyén hd so cho phong | B phan Mot
chuyén moén (phong Po dac, cua;
Ban d6 va Vién tham) Phong
B2 chuyén mon 0.25 ngiy
(phong Po
dac, Ban d6
va Vién
tham)
Lanh dao phong chuyén mon | Lanh dao va
h\ D d Bq d/\ \ h A [N
B3 @.zong ? ac, Aan oAva c. 71.1yen Ylen; 0.25 ngdy
Vien tham) phan cong | gidi quyét ho
chuyén vién giai quyét hd so SO
Chuyén vién giai quyét hd | Chuyén vién
B4 so, trinh ldnh dao phong | giai quyét hd | 0,5 ngay
duyét gidy moi ban giao mdc SO
B5 Lfmh dflo pl?i)ng xem ‘xet, .ky Lanl} dao 0.25 ngdy
xac nhan Bién ban ban giao phong
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(sau khi S& TNMT t6 chic | chuyén mén
giao mbc ngoai thyc dia va
chu dau tu chuyén Bién ban
ban giao vé cho S& TNMT
dé ky xac nhén), trinh Lanh
dao S¢ duyét
B6 La.l?h sTao ‘SO .xem xet, ky Lanh dao S6 |0,25 ngay
Bién ban ban giao
Chuyén vién giai quyét hd so Bién ban ban
chuyén Bo phan mot cua tra giao dat trén
két qua cho khach hang Chuyén vién thyc dia theo
giai quyét ho .| miu s 06 tai
C . 10,25 ngay
B7 so, BO phan Phu luc ban
mot clra hanh kém theo
Nghi dinh s
102/2024/ND-
CP.
Cép Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha & va
Buéc 5 tai san khac gin lién véi dat hoic diang ky bién dong trén gidy
chirng nhan (02 ngay lam viéc).
Luan chuyén hd so dén Vin S6 theo doi
phong Piang ky dat dai dé thuc ho so
hi¢n cap nhat, chinh 1y co s&
dir ligu dit dai, hd so dja | BO phin ticp Gidy tiép
chinh; v&, in Gidy chtng nhan. n}Al@n Vvél trzjt nhan hd so va
Bl ket que‘l thu 0,25 ngay hen tra
tuc hanh <
chinh S& k?t qu?
TNMT Phi¢u kiém
soat qua trinh
giai quyét
hé so
B2 Phan cong phong chuyén | Lanh dao 0.25 ngay

Van phong
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mon thy 1y ho so bang ky
Thy 1y hd so: Néu hd so du Cong van
diéu kién: Du thao van ban, chuyén don
in Gidy chung nhan trinh vi phéi hop,
Lanh dao Van phong Pang thong bao
ky duyét. cho  khéach
\ n A Phong he
- Truong hop lién thong sang N ang.
. X R , <. | chuyén moén ) ,
cac don vi lay thong tin phoi o Bao cao thu
, e o o | thudc Van A X
B3 hop, c6 don, van ban ctia cac . . 0,5ngay |ly ho so, to
N . | phong Dang ‘ 5
co quan dé nghi tam dung I trinh,  cong
thu 1y ho so Y van, ban thao
- Yéu cdu bod sung hd so Giay Chﬁl}g
(néu co). nhan  quyén
- Thuc hién cdp nhat, chinh s dung dat
Iy co so dir liéu dat dai, ho so
dia chinh.

Duyét hd so, ky nhay Gidy Bao céo thu
hirng nha Iy hd so, d
chung han Linhdao | 025 | > 0% Y

B4 Vin phe W I thao van ban,
an phong | ngay lam .
< P ,g 8 }.IA Gidy chung
Dang ky Vige . A
nhan quyén
st dung dat
Chuyén hé so trinh Lanh dao B6 phan 025
S6 TNMT trinh ky cua O
y . ngay lam
Van phong .
viéc
bang ky i
Lanh dao S& Tai nguyén va | _ _ ) 0,25
N . .z .z | Lanh dao S¢& O
Mo6i truong ky cap Gidy ngay lam
, A 1AL 1A TNMT .
ching nhan lan dau Viéc
Hoan thién ho so, chuyén Bo 0.25
phan tiép nhan va tra két qua | Can bo luan U
B5 , \ , , P 2R X1 A ngay lam
thu tuc hanh chinh cua S& dé | chuyén ho so i
viéc

tra két qua.
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B6

Tra két qua B6 phan Gidy  chung

Ti€p nhan va nhan quyén

Gi0 hanh

5 ,(t
chinh st dung da

tra két qua
thu tuc hanh

chinh

BIEU MAU

Pon xin chuyén myc dich sir dung dat (Mau s6 02¢ tai phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Pat dai).
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MAu s6 02d. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dit/cho
phép chuyén muc dich sir dung dat
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Pdt dai)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

..., hgay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH GIAO PAT'....

Kinh gizi: Uy ban nhan dan® ...........ccooeeeeeeeeeeeeeeennn.
1. Nguoi dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dt/cho thué dat/cho phép chuyén
MUC ACh ST AUNEG QALY ..o
2.D1a chi/tru SO Chinh:......ooooiiiiiee e
3. DPia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):......cccevieiiiiiiie e,
4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich
ST AUNE GAE A KY™: oooeeeeee et
5. Ly do dé nghi diéu chinh thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dét/cho
phép chuyén muc dich stt dung dat dA KY: ...ooovvveeiiieiee e,
6. Thong tin dé nghi diéu chinh so v&i thong tin trong quyét dinh giao dat/cho
thué dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat da ky: ....ooovvvevviieiceeiiieeieee.
7. Cam két str dung dat ding muc dich, chdp hanh ding cac quy dinh cta phap
luat dat dai, ndp tién sir dung dat/tién thué dat (néu cd) day du, dang han;

CAc cam K&t KNAC (NEU CO): we.vueeeeeeeeeeeeeee e

Nguwoi lam don
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu co)

(Xem tiép Cong bao sb 343+344)
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