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VAN BAN PHAP LUAT KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Quyét dinh sb 6537/QD-UBND ngay 22 thang 12 nam 2024 vé viée phé duyét
quy trinh ndi b giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vyrc dat dai
trén dia ban thanh pho Ha N¢i

(Tiép theo Cong bao ) 343+344)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH
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14. Quy trinh Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai

san gin lién véi dit trong cac truong hop chuyén doi quyén sir dung dat nong

nghiép ma khong theo phwong an don dién, doi thira, chuyén nhuong, thira

ké, ting cho quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat, gép von

bang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dit; cho thué, cho

thué lai quyén sir dung dit trong dv an xiy dung kinh doanh két ciu ha ting
(QT-14.T)

1

Muc dich:

- Quy dinh ndi dung, trinh tu thyc hién viéc Pang ky bién dong quyén su
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat trong cac truong hop
chuyén ddi quyén sir dung dat nong nghiép ma khéng theo phuong an dén
dién, doi thira, chuyén nhuong, thtra Ké, tang cho quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién v6i dat, gop von bang quyén sir dung dit,
quyén s hiru tai san gén lién v&i dat dam bao cong khai, minh bach, dat
hiéu qua va dang thoi gian quy dinh.

- Quy dinh noi dung, trinh tu thuc hién viéc Pang ky bién dong quyén st
dung dat, quyén s hitu tai san gan lién véi dat trong cac truong hop cho
thug, cho thué lai quyén sir dung dét trong du 4n x4y dung kinh doanh két
cAu ha tﬁng dam bao cong khai, minh bach, dat hiéu qua va dung thoi gian
quy dinh.

2 Pham vi:
- T6 chire trong nudc, t6 chic t6n gido, to chirc ton gido truc thudc, tO
chtrc nude ngoai ¢ chirc ning ngoai giao, nguoi gbe Viét Nam dinh cu
& nudc ngoai, to chirc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai; to chirc nude
ngoai, ca nhan nudc ngoai.
- C4 nhan, cong dong dén cu.
- Vién chtec, cac phong/bd phén lién quan thudc hé théng Vian phong
Ping ky dat dai Ha Noi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy
trinh nay.

3 No6i dung quy trinh
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3.1 | Coséphaply
1. Luat Dt dai nam 2024;
2. Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15 va cac huéng dan thuc hién;
3. Luét Kinh doanh bat dong san ) 29/2023/QH15 va cac hudng dan
thuc hién;
4. Luét Cac t6 chuc tin dung s6 32/2024/QH15 va cac hudng dan thuc hién;
5. Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/07/204 ctia Chinh phu;
6. Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh phu;
7. Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Chinh phu;
8. Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (stra d6i bd sung tai
Thong tu 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021;
9. Thong tu s 10/2024/TT-BTNMT ngay 31/07/2024 ctua Bo Tai
nguyén va Moi truong;
10. Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/08/2024 ctia B Tai
nguyén va Moi truong;
11. Quyét dinh s6 61/2024/QD-UBND ngay 27/09/2024 ctia UBND
thanh pho Ha Noi;
12. Quyét dinh sé 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 cia UBND thanh
pho Ha Noi;
13. Nghi quyét s 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cia Hoi dong
nhan dan Thanh pho;
14. Cac Van ban phép luat khac c6 lién quan.
3.2 Thanh phén ho so Bfm Ban sao
chinh

Thii tuc chuyén d6i quyén sir dung dat nong nghiép ma khong theo
phuong an don dién, doi thira hodc truwong hgp chuyén nhwong,

3.2.1 | thira ke, tang cho quyén sir dung dat, quyeén sé hiru tai sian gan lién

v6i dat, gop von bang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gin
lién véi dat:
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1. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin
lién voi dat theo Mau s6 11/DK ban hanh kém

. X
theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 cua Chinh phu;
2. Giay chimg nhan da cap; X
3. Hop ddng hodc vian ban vé viéc chuyén
quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san gin X

lién vo1 dat;

4. Ban v& tach thira dét, hop thtra dat theo Mau
s6 02/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP d6i véi truong hop ding ky X
bién dong dat dai ma phai tach thira dat, hop
thira dat;

5. Van ban thoa thuan vé viéc cap chung mot
Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén so
hiru tai san gin lién v6i dat dbi voi trudng hop X
¢6 nhiéu ngudi nhan chuyén quyén sir dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat;

6. Vin ban cta nguoi st dung dat dong ¥ cho
chi1 s¢ hitu tai san gan lién v6i dat duge chuyén
nhuong, ting cho, gop von bang tai san gan lién
voi dat dbi véi trudng hop chuyén nhuong, ting
cho, gbp von bang tai san gan lién voi dat ma X
chu s6 hitu tai san khong co quyén sir dung dat
d6i v6i thira dat do, trir truong hop t6 chirc nude
ngoai, ca nhan nudc ngoai dugc sé hiru nha ¢
theo quy dinh ctia phap luat vé nha &;

7. Vin ban ctia bén nhan thé chép vé viéc dong ¥
cho bén thé chép duoc chuyén nhuong, ting cho
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quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién
voi dat dbi voi trudng hop chuyén nhuong, ting
cho quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gin
lién véi dat ma quyén st dung dét, quyén so hitu
tai san gan lién v6i dat dang duoc thé chap va da
ding ky tai Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai;

8. Vian béan vé viéc dai dién theo quy dinh cta
phap luat vé dan sy ddi voi truong hop thuc hién
thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat
thong qua nguoi dai dién;

9. Khi ndp cac gidy to theo quy dinh, nguoi
yéu cau diang ky duoc luya chon ndp ban sao
gidy to va xuét trinh ban chinh dé can b tiép
nhan hd so kiém tra ddi chiéu hodc ndp ban
chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to da co
cong chung hodc ching thuc theo quy dinh cua
phap luat vé cong chimg, ching thuc; truong
hop ndp ho so trén Cong dich vu cong Qudc
gia hodc Cong dich vu cong cap tinh thi ho so
nop phai duoc sb hoéa tir ban chinh hodc ban
sao gidy to dd dugc cong chung, ching thyc X
theo quy dinh cta phép luat.

Dbi voi thi tuc dang ky bién dong dat dai, tai
san gan lién voi dat ma thuc hién xac nhan
thay doi trén Gidy chimg nhan di cip thi nguoi
yéu cau dang ky nop ban géc Gidy ching nhan
da cap.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban sd hoa cac
loai gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh nguoi yéu ciu ding ky phai
ndp ban chinh cac gidy to thudc thanh phan hod
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so theo quy dinh, trir cc gidy to 13 gidy phép
xay dung, quyét dinh phé duyét du an dau tu,
quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, gidy
chimg nhén dau tu.

10. Cac to ké khai thué; van ban uy quyén
(néu co).

3.2.2

Thii tuc cho thug, cho thué lai quyén sir dung dat trong dw an xay
dung kinh doanh két ciu ha tang:

1. bon ding ky bién dong dat dai, tai san gin
lién v6i dat theo Mau s6 11/DK ban hanh kém
theo Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 ndm 2024 ctia Chinh phu;

2. Gidy chung nhan di cap; X

3. Hop déng hodc vdn ban vé viéc cho thué,
cho thué lai quyén st dung dét;

4. Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua
phéap luat vé dan sy ddi véi truong hop thuc
hién thu tuc ding ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat thong qua nguoi dai dién.

3.3 | S6 lwong ho so: 01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly:
10 ngay 1am viéc. Thi tuc chuyén d6i quyén st dung dat néng nghiép
ma khong theo phuong 4an don dién, doi thira hodc trudng hop chuyén
3.4.1 | nhuong, thira ké, ting cho quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gan

lién véi dat, gop von bang quyén st dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan
lién véi dat.
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34.2

05 ngay lam viéc. Thu tuc cho thué, cho thué lai quyén sir dung dét
trong du 4n xdy dung kinh doanh két cdu ha tang.

(Thoi gian gidi quyét dwoc tinh ké tir ngdy nhdn dwoc hé so da dam
bao tinh day di cua thanh phan hé so, tinh thong nhdt vé ndi dung
théng tin giita cdc gidy to, tinh ddy dii ciia ndi dung ké khai; khéng tinh
thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé ddt dai,
thoi gian thiee hién nghia vu tai chinh cia ngwoi sie dung dat, thoi gian
xem xét xit Iy doi véi trweong hop sir dung dat cé vi pham phdp ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phwong tién thong tin dai chung, thoi gian thwc hién thu tuc chia thira
ké quyén sir dung dat, tai san gdn lién véi dat doi véi truong hop thiee
hién thii tuc cap Gidy chirng nhdn quyén sir dung dat, quyén sé hitu tdi
sdan gan lién véi dat ma ngwoi siv dung ddt, chii s6 hiku tai san gan lién
véi dat chét trwée khi trao Gidy chirng nhdn).

Déi véi chc xd mién nii, hai ddo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - xd hoi kho khdn, ving c6 diéu kién kinh té - xa héi déc biét kho

khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

35

Noi tiép nhén va tra két qua:

a) Vin phong ding ky dat dai Ha Noi:

- Trudng hop Gidy ching nhan da cap khi thuc hién cic quyén cua to
chtrc trong nudc, td chirc ton gido, td chirc ton gido truc thudc, td chire
nudc ngoai cd chirc ning ngoai giao, to chirc kinh t& co6 von dau tu
nudc ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

b) Vin phong ding ky dat dai Ha Ngi hodc Chi nhanh Vin phong
ding ky dat dai:

- Truong hop Gidy ching nhan da cap khi thuc hién cac quyén cia ca
nhan, cong ddng dan cu, ngudi gde Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai.

¢) Nop thong qua dich vu buwu chinh (néu cé);

d) Nop truwe tuyén trén Cong dich vu cong Quoc gia hoiic Cong dich
vu cong Thanh pho.
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3.6

Phi, 1€ phi:

Viéc thu Phi, L¢ phi thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét )
06/2020/NQ-HDPND ngay 07/7/2020 cua Hoi déng nhan dan Thanh
phd (cac khoan thué, thu khac c6 lién quan thuc hién theo cic quy
dinh hién hanh)

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc:

Ho so tiép nhén va giai quyét tai Vin phong Ping ky dat dai Ha Noi:
Truong hop chuyén doi quyén sir dung dat nong nghiép ma khong
theo phuwong an don dién, doi thira hoic trwong hop chuyén nhwong,
thira ké, tang cho quyén sir dung dit, quyén s¢ hiru tai san gin lién
v6i dat, gop von bang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin
lién v6i dat d6i véi Gidy chirng nhin da cAp khi thuc hién cic quyén
ciia to chirc trong nuéc, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc,
t0 chirc nwéc ngodi c6 chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 von
diu tu nuéc ngoai, t6 chirc nuéde ngoai, ca nhan nuwéc ngoai; ca nhan,
cong dong din cw, nguoi goe Vit Nam dinh cw ¢ nuée ngoai.

TT

Thoi gian 2 =
Trinh ¢ Trach l Biéu mau/
rinh tyw o ay lam £ .
nhi¢ém (Ng )j Keét qua

viéc)

1. Trudng hop ho so khong dit thanh phan thue hién thii tuc hanh chinh:

+ Truong hop hd so khong
thuoc tham quyén tiép
nhan hoic hd so khong day | Bé phan tiép
da thanh phan hoic khong | nhan va tra
dam bio tinh théng nhét | ket qua.

ndi dung thong tin gitra cac

Phiéu hudng
0,25 ngay | dan/Phiéu tur
chdi tiép nhan

gidy to hoic ké khai ndi
dung khong day du thong
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi gian

(Ngay lam
viéc)

Bic¢u mau/

Két qua

tin theo quy dinh thi khong
tiép nhan va tra ho so cho
ngudi yéu cau dang ky; 1ap
phiéu huéng din ho so
hoic Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so theo quy dinh
tai Piéu 15, Piéu 17 Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018.

+ Vao so theo ddi, cap sb
phiéu huéng dan thanh phan
hd so tha tuc hanh chinh.

2. Truong hop hé so di thanh phan thye hién thi tuc hanh chinh:

B1

Tiép nhan ho so:

+ Vao phan mém 1ap hd so,
Lap gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua, in s6 theo
doi hd so.

+ Lap Phiéu kiém soéat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Trinh hd so Linh dao
Vin phong Pang ky dat dai
giao viéc;

+ Chuyén hd so cho Phong
chuyén moén giai quyét ho so.

Bo phan tiép
nhan va tra
két qua.

dbc
Pho
doc

Giam
hoac
Giam
Van phong
Dang ky
duoc uy
quyén

0,75 ngay

- Phiéu kiém
soat qué trinh
giai quyét ho
SO

- Phiéu hen;

- Ho so;

B1.1

+ Lanh dao phong chuyén
mon giao chuyén vién giai

- Lanh dao
phong

0,25 ngay

- HO so;
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. Trach Th0:1 gl‘fm Biéu mau/
TT Trinh tw nhi¢m (Ngc.z)j lam Két qui
viéc)

quyét ho so. chuyén mon.

- Chuyén
vién giai
quyét hd so.

3. Truwong hop hod so khong di diéu kién gidi quyét
- Béo céo vé
viec hd so

+ Chuyén vién giai quyét ho | - Chuyén khong du

so kiém tra hd so, 1ap bao | vién giai diéu kién giai

cao va du thao Thong bao quyét ho so; . quyét.
B2 X . A e 1,0 ngay

ho so khong du di€u kién | - Lanh dao - Du thao

gidi quyét trinh Lanh dao | phong Thong bao hod

phong chuyén mon. chuyén mon. so khong du
diéu kién giai
quyét.
- Béo céo vé
vieec hd so
khong da

+ Phé duyét bao céo va dy | - Lanh dao didu kién giai

B2.1 | thdo Thong bao ho so khong phong 0,25 ngay quyét.

di diéu kién giai quyét. chuyén mon. - Thong bao
hdé so khong
du diéu kién
giai quyét.

B2 + Phé duyét bdo cdo va ky | - Lanh dao 025 ngiy |- B4o cdo vé

Thong bao;

Van phong

vicc ho so
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Thoi gian : x
TT Trinh ¢ Trach &l Biéu mau/
rinh tw 1w la .
K nhiém (Ngc.z)j lam Ket qua
viéc)
+ Chuyén hd so dén Vin| Diangky khong da
thu Van phong Pang ky dat dai. diéu kién giai
dét dal _ Chuyén quyét
vién giai - Thoéng bao
quyét ho so. h6 so khong
da dieu kién
giai quyét.
+ Phat hanh Thong bao ho
so khong du diéu kién giai A
L, o o4 s A Thong bao ho
quyet gui duong Buu dién, A
2 1A X BA 1A . . so khong du
B2.3 |chuyén hd so vé By phén | -Van thu. 0,5 ngay didy kién gidi
tiép nhan va tra két qua tra 1euA’ en glal
cho to chire, c4 nhan. quyet
. _.; Bo Aphafu‘l Gi>  hanh ”l;ré h(‘”),so ch(?
B2.4 | Tra ho so ti€ép nhan va . to chac, ca
) 1A , chinh n
tra két qua nhan
4. Truwong hop phai bé sung ho so:
- Bao cao vé
Chuvé A ,(t h,\ ViéC ho §0’
uyén vién gidi quyétho| oy o chua di diéu
B 1:1t ao 1hong bao bo sung quyét . ,Ungay | quyet phat bo
ho so trinh Lanh dao phong sung.
chuyén mon phé duyét. - Dy thao
Thong bao bo

sung ho so.
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Thoi gian : x
TT Trinh ¢ Trach 8l Biéu mau/
rinh tw 1w la .
K nhiém (Ngc.z)j lam Ket qua
viéc)
- Bdo cao vé
viec hd so
kho dt
Phé duyét bdo cdo va |- Lanh dao d.f ne k.ﬁu
. | ieu ién
Thong bao bo ho so. " ) .
B3.1 ong bao bo sung ho so. | phong 0,25 ngay gidi quyét.
chuyén mén
- Thong bao
hd so phai
b sung.
- Bao céo vé
- Lanh dao ViéAC ho S(?
, A , , e . khong dua
Ky duyét bdo cdo va|Van phong A N
n L 1A X - Y diéu kién
B3.2 | Thong b4o bo sung ho so. | Dang ky dat| 025ngay | .,. £
) glal quyet.
dai.
- Thong bao
hd so phai
bd sung.
+ Vian thu vao sb, phat
hanh Thong bao trén phan
mém quan 1y vin ban va
buu dién; - Van thu;
+ Chuyén Thong bdo dén |- Bo pha
33 | Couyen hons bao denf- Bo phan| 5 ohy | Thong bio
Bo phéan tiep nhén va trd | tiép nhan va
két qua. tra két qua.
(Thoi gian bo sung khong
tinh vao thoi gian gidi quyét
ho so)
B4.5 |+ Canhan, to chic bé sung | - BO phan | Thoi gian |H6 so  bd
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. Trach Th0:1 glfm Biéu mau/
TT Trinh tw nhi¢m (Ngc.zy lam Két qui
viéc)
hd so. Mot ctra. cd nhdn, 16 | sung theo
+ Trong thoi gian khong | - Phong | chitc b6 | Thong bdo.
qua 0,25 ngay BO phan | chuyén mon; | Sung khong
mot cira tiép nhan hd so bd | Chuyén vién | tinh  vao
sung, ¢ trach nhiém chuyén | giai quyét ho | thoi  gian
phong chuyén mon dang | so. gidi  quyét
giai quyét hd so, Chuyén ho so
vién giai quyét hd so thuc
hién nhu truong hop hd so
du diéu kién giai quyét.
5. Truong hop ho so di diéu Kkién giai quyét.
+ Lap phiéu chuyén thong
tin dé xéc dinh nghia vy tai R Phiéu chuyén
chinh v& dt dai theo M3usb | .. Chuy?? thong tin dé
vién giai .
B4 | 12/PBK ban ’hénh kém theo quyét h so: 03 ngay xac dinh
Nghi dinh s6 101/2024/ND- ’ nghia vu
CP trinh Lanh dao Phong tai chinh
chuyén mon ky duyét.
) |- Lanh dao PhiAéu c}}uyén
+ Phé duy?t phiéu chuyén phong thong t%n de
B4.1 | thong tin dé xac dinh nghia o~ A 0,25 ngay xac dinh
: chuyén mén,; .
vy tai chinh. nghia vu
tai chinh
+ Ky duyét Phiéu chuyén |- Lanh dao Phiéu chuyén
B4.2 | thong tin dé xac dinh nghia | Vin phong | 0,25ngdy | thong tin dé
vu tai chinh. bing ky dat xéc dinh
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. Trach Th0:1 glfm Biéu mau/
TT Trinh tu nhiém (Ngc.zy lam Két qua
viéc)
+ Chuyén B phan van thu | dai. nghia vu
Phiéu chuyén thong tin dé | . Chuyén tai chinh
xac dinh nghia vu tai chinh. | vjgn giai
quyét ho so;
- Van thu.
+ Van thu vao sd, phat hanh
Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vy tai chinh
trén moi trudng dién tr, ban Phiéu
géc chuyén Chuyén vién chuyén
giai quyét ho so luu hd so. thong tin dé
B4.3 - Van thu; 0,5 ngay .
(Khong tinh thoi gian co xac dinh
quan cé tham quyén xdc nghia vy
dinh nghia vu tai chinh vé tai chinh
dat dai, thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cua
ngueoi sk dung dat)
Thuc hién theo quy dinh tai
Khoan 3 Diéu 135 Luat dat
dai nam 2024, Khoan 3 Diél,l _ Bo phan Thong béo
37 Nehi dinh 50 tiép 1'1hﬁn \.121 xac nhan
101/2024/ND-CP’ cta Chinh 4 kit q.ué' 095 1o hoin thé;nh
B4.4 | phi; B phan tiép nhan va ’ =2 Ngay o
trd két qua tiép nhan tiép |~ Chuyf%g (Khong tinh nghla Vi teil
nhin Thong bo xac nhan | V€N @i vao | chinh (nghia
hoan thanh nghia vu tai quyet ho so. thoi gian vu thue)
chinh (nghia vu thué) hen giai quyét

cong dan theo quy dinh;

hd s0)
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Thai gian : x
TT Trinh ¢ Trach o Bi¢u mau/
rinh tw 1w la .
K nhiém (Ngc.z)j lam Ket qua
viéc)
+ Chuyén Thong béo xac
nhan hoan thanh nghia vy
tai chinh (nghia vu thué)
dén Chuyén vién giai quyét
hd so;
+ Lap bao cao dé xuit giai Bao cao,
quyét hd so, in v& Gidy ) Giay chung
, R ) - Chuyén L
B4S ching nhan, duy thao van| i | 2.0 nes nhan, van ban
. . .. |vién iai ,0 nga A 1A
ban cdp nhit thong tin dia & 1 5 e cap nhat
uyet ho so; N
chinh trinh Lanh dao phong aw thong tin
chuyén mon phé duyét. dia chinh.
+ Phé duyét bao cdo dé xuét B4o c4o,
giai quyét ho so, Gidy |- Lanh dao Giay chimg
chimg nhin, vin ban cép | phong .| nhan, van ban
B4.6 R R ) ) , A 0,25 ngay R R
nhat thong tin dia chinh | chuyén mon. cap nhat
trinh Lanh dao Van phong thong tin
Ping ky dat dai phé duyét. dia chinh.
, a1+ . 4 |- Lanh dao L
+ Ky duyét bao cdo dé xuat | _ _ . Béo céo,
o .z | Van phong . ,
giai quyét ho so, Giay | __ o 4X Giay ching
] A . .. . |Dbang ky dat R
4 ching nhan, van ban cap dai 005 10? nhan, van ban
ai; A 1A
B4.7 nhat thong tin dia chinh; N -~ Ngay cap nhat
. - Chuyé n .
+ Chuyén B phan vin thu | uyig thong tin
\ vién 1ai )
toan bo ho so. P & dia chinh.
quyét ho so.
5 ié an hd - Vin thu; 40 C4
B4 V‘an tilu’ t:ep nhan~ .ho ,sor, 0.5 ngdy %ao caf),
vao s0, sO theo ddi, dong |- Bo phéan Giay chung
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi gian

(Ngay lam
viéc)

Bic¢u mau/

Két qua

diu, vao sb vao so cap
Gidy chtng nhan, tich phap
Iy; scan, photo Gidy ching
nhan vao sd, dong ddu Vin
ban cdp nhat hd so dia
chinh, déy file scan 1én phan
mém, giri thong tin cip nhat
hd so dia chinh cho céc co
quan lién quan va ban giao
hd so xudng Bo phén tiép
nhan va tra két qua;

tiép nhan va
tra két qua;

nhan, van ban
cap nhat
thong tin
dia chinh.

B4.9

Can bo tra két qua co
trach nhiém:

+ Ddi chiéu ban chinh (ban
sa0) thanh phan hd so do
cong dan ndp tryc tiép theo
thanh phan hd so va ndp
truc tuyén (d6i voi truong
hop ndp ho so truc tuyén).

+ Thu phi, 1€ phi, thu chimg
tir lién quan.

+ Tra két qua cho cong dan.
+ Ban giao hd so vé phong
Thong tin - Luu trir thuc
hi¢n vige luu trit hé so.

- B0 phan
tiép nhan va
tra két qua

Trong gid
hanh chinh

Gidy ching

nhan

II

H so tiép nhan va giai quyét tai Chi nhanh Vin phong Ping ky
dat dai: Truong hop chuyén doi quyén sir dung dit ndng nghiép ma
khong theo phuong 4n don dién, doi thira hodic trwong hop chuyén
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Thoi gian : x
TT Trinh ¢ Trach gl Biéu mau/
rinh tw n ay lam ; .
nhi¢ém (Ng )j Keét qua
viéc)
nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san
gin lién véi dat, gép von bang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai
san gin lién véi dat ddi véi Gidy chimg nhan da cap khi thwe hién cac
quyén ciia ca nhan, cong dong dan cw, ngudi gbc Viét Nam dinh cu &
nuwé'c ngoai.
1. Truomg hop ho so dii thanh phan thue hién thi tuc hanh chinh:
Tiép nhan ho so:
+ Vao phan mém 14p hd so,
Lap Phiéu tiép nhan hd so
va hen. tr:d két qua, in so .-’B(_) phan _ Phiéu kidm
theo doi ho so; tiép nhéan va . ,
o ’ A soat qua
Bs |+ Lap Phicu k}em‘soat qua | tra ket qua; trinh  gidi
trinh giéi quyétv ho so cho | - Lr?mh dao | 0,75 ngay quyét hd so
tung ho %O cu‘the; Cfn nha‘mh _ Phiéu hen;
+ Chuyén hd so dd nhan | Vanphong A
, ] - , - HO so;
dén Linh dao Chi nhanh | Dangky.
Van phong Pang ky giao
chuyén vién giai quyét
hd so.
+ Kiém tra vé diéu kién, | Chuyén vién
B5.1 |thuc hién giai quyét ho so | gidiquyét | 0,25 ngiy
theo 03 trudng hop, cu thé: ho so.
2. Truong hop ho so khong di diéu kién giai quyét:
+ A .« A “ 9. A _ A _ 4 r A
B6 kChuyc?rxl vién gial quyAet ; Chuyfef 1.0 ngdy ']A3ao cilo Ve
hé so ki€ém tra ho so, 1ap | vién giai viecc ho so
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Thoi gian : x
TT Trinh ¢ Trach o Bi¢u mau/
rinh tw 1w la .
K nhiém (Ngc.z)j lam Ket qua
viéc)
bao cao va du thao Théng | quyét ho so; khong da
bao hd so khong du diéu dieu  kién
kién giai quyét trinh Lanh giai quyet.
dao Chi nhanh Van phong - Du thao
dang ky Thong béo
hd so khong
du diéu kién
giai quyét.
- Lanh dao - Béo céo vé
Chi nhénh viée ho so
+ Pha A LA a a1 A 7
PAhe dl:lyct bao céo va ky Van phong kh‘ong du
Thong ba}o; ‘ ’ Ping ky. ‘ dléu A’kién
B6.1 |+ Chuyén ho so dén Van| Chuyén 0,5ngay | giai quyet.
thy Van phong Dang ky A e - Thong bao
. . vién giai N N
dat dai & ho ho so khong
quyet ho so. du didu kién
giai quyét.
+ Phat hanh Théng bao hd
so khong du diéu kién giai
quyét giri dudong Buu dién, Thong bao hd
B6.2 C,lluyénAhé SOV e Bophan | b, | 05ngay | O Khong du
tiép nhan va trd két qua tra diéu kién giai
cho c4 nhan, cong dong dan quyét
cu, ngudi géc Viét Nam
dinh cu & nude ngoai.
_ B6 phan G T’ra E(A) SO Sho
) . 10 an
B6.3 | Tra ho so tiép nhan va| | ca nhan, cong
chinh

tra két qua

dong dan cu,

ngudi  goc
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Thoi gi 2 x
TT Trinh ¢ Trach . gl‘fm Bi¢u mau/
it nhiém (Ngc.z)j lam Két qua
viéc)
Viét Nam
dinh cu ¢
nudc ngoai.
2. Truwong hop hd so phii bo sung:
- B4o céo vé
viec hd so
+ Du thao bdo céo va thong | - Chuyén khong du
bao b sung hd so trinh | vién giai . diecu  kién
B7 ~ S 3 1A 1,0 ngay ek
Linh dao Chi nhanh Vian | quyét ho so; giai quyét.
phong Bang ky. - Thong bao
hd so phai
bd sung.
+ K3 d ,\tb, , X en - Lﬁnh d@.O
uyét bao cdo vé vigc
Y CSEDa0 G0 YEVIYE! Chi  nhanh
ho so khong dua diéu kién | _ _ .
Aoy A . .| Van  phong
giai quyét va thong bdo ho | __ , . - Thong bao
B7.1 (12 bang ky; 0,5ngay |, . 5
so phai bo sung. bo sung ho so.
IS . - Chuyén
+ Chuyén van thu Thong | .,
. ) vién iai
bao bo sung ho so. PO &
quyét ho so.
+ Van thu vao sd, phat hanh
Thong bao bo sung hd so; - Vin thu;
872 + Van thu chuyén Thong | - B phan 0.5 ngdy - Thong béo

bao bd sung hd so dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua

(Thoi gian bo sung khong

tiép nhan va
tra két qua;

bo sung ho so.
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Thoi gi : x
TT Trinh ¢ Trach stan Biéu mau/
rinh tw 1w la .
K nhiém (Ngc.z)j lam Ket qua
viéc)
tinh vdo thoi gian gidi quyét
hé s0)
+ Trong thoi gian khong
q?a (?125 n?l%ayh]?o p]};?n mot | Bo phan
01,1’a '[16[? an .oA so bd sun:g, tiép nhan va Khong tinh | ;
c6 trach nhiém chuyén| . . . .. |H6 so Dbo
tra két qua; vao thoi
B7.3 |phong chuyén moén dang , .. |sung theo
.y £ A A |- Chuyén | gian giai A ,
giai quyét ho so, Chuyén | o s Thong bao.
S T vién giai | quyét ho so
vién giai quyét hd so thuc £ 1
hién nhu truong hop ho so quyet ho so.
du didu kién giai quyét.
3. Truong hop ho so dii didu kién giai quyét:
+ Lap Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai . Phiéu chuyén
N |- Chuyén . .
chinh vé dat dai theo Mau so vien i thong tin dé
B8 | 12/BK ban hanh kém theo £ LA 4,5 ngay | xac dinh
o < quyét ho so; . .
Nghi dinh s6 101/2024/ND- nghia vu tai
CP trinh Lanh dao Chi chinh
nhanh Van phong Pang ky
- Lanh dao
+ Ky duyét Phiéu chuyén |Chi  nhénh Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia | Van  phong théng tin dé
B8.1 | vu tai chinh; bang ky; 1,0 ngay | xac dinh
+ Van thu chuyén phiéu|-  Chuyén nghia wvu tai
chuyén thong tin dia chinh. | vién giai chinh

quyét ho so.
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. Trach Th0:1 glfm Biéu mau/
TT Trinh tw nhiém (Ngc.z)j lam Két qui
viéc)
+ Van thu vao sd, phat hanh
Phiéu chuyén thong tin giri
co quan thué dé xac dinh
nghia vy tai chinh trén méi
truong dién tr, ban gbc . Phiéu chuyén
s .. _...|-Vanthu; 2
chuyén Chuyén vién gidi i thong tin dé
B8.2 | quyét ho so luu ho so. L Chuy'e? ‘ X4cC dinh
(Khéng tinh thoi gian co Vlen; \ giat| 0.5 ngdy nghia vy tai
L ~ . |quyéthd so. .
quan c6 tham quyén xdc chinh
dinh nghia vu tai chinh vée
dat dai, thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cua
ngueoi sir dung dat)
Thuc hién theo quy dinh tai | - Bo phan Thong bao
Khoan 3 Piéu 135 Luét dat | tiép nhan va xac nhan
dai nim 2024, Khoan 3| tra kétqua; hoan thanh
Pidu 37 Nghi dinh nghia vu tai
s6 101/2024/ND-CP  cuia chinh (nghia
Chinh pht; BO phan tiép vu thué)
nhan va tra két qua tiép ) 0,25 ngay
nhan tiép nhan Thong bao | ~ COWN | (Khong tinh
B8.3 xac nhén hoan thanh nghia Vlfn g:al thoi gian
vu tai chinh (nghia vu thué) quyet ho so. gidi quyét
hen cong dan theo quy dinh; hé s0)

+ Chuyén Théng béo xac
nhan hoan thanh nghia vu
tai chinh (nghia vu thué)
dén Chuyén vién giai quyét
hd SO;
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. Trach Th0:1 glfm Biéu mau/
TT Trinh tu nhiém (Ngc.z)j lam Két qua
viéc)
+ Lap bao cao dé xuat giai Bio cao dé
quyét hd so, in v& Gidy xuét, . giai
chimg nhan, van ban cép | - Chuyén QH}A’ét ho 80,
B8.4 |nhat thong tin dia chinh | vién giai | 2,0 ngay Gl?y f:hm}g
trinh Lanh dao Chi nhanh | quyét hd so; nhan, van ban
: ’ cap nhat
Van phong bang ky ky thong tin dia
duyét. chinh
., . .|- Lanh dao
+ Ky duyét cao d§ xuat gidi Chi  nhénh Bio cio dé
quyet ho so, Giay ching Vin  phong xuétA . giai
nhan, van ban cdp nhat Pang ky: %q¥et h(;1 trsrif,
N ) . iay ¢
B85 |hongtindiachinh. | o en| OSmedy ohin, viin bin
+ Chuye? Vlevl’l giai qu}‘/et h? vien oii cap nhat
S(? chuyén van thu toan bd quyé £hd so: thf,)ng tin dia
ho so. chinh
- Van thu.
Vin thu tiép nhan hd so,
vao sd, s6 theo ddi, déng
diu, vao s6 vao sO cip
Gidy chimg nhan, tich|_vyzp thur; Béf’ cdo,
phép ly; scan, pho‘Eo Gidy _ B6 phin Gidy ching
B8.6 | ching nhin vao s, dong| ., ~. ° .| 05ngay |nhan, Van
dau Van ban cap nhat hd tlc?p A’nhan? va ban cdp nhat,
so dia chinh, day file scan tra ket qua; hd so
1én phan mém, ban giao hd
so xuéng Bo phan tiép
nhén va tra két qua;
Cén b6 tra két qua c6 trach | - BO phan| Tronggid |Gidy ching
B8.7 n X \ . A
nhiém: tiép nhan va | hanh chinh | nhan
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi gian

(Ngay lam
viéc)

Bic¢u mau/

Két qua

+ Pdi chiéu ban chinh (ban
sa0) thanh phan hé so do
cong dan ndp tryc tiép theo
thanh phan hd so va ndp
true tuyén (d6i voi truong
hop ndp ho so truc tuyén).

+ Thu phi, 1€ phi, thu ching
tir lién quan.

+ Tra két qua cho cong dan
va giri thong tin cap nhat ho
so dia chinh cho cac co
quan lién quan.

+ Ban giao hd so vé Bo
phan Thong tin - Luu trir
thuc hién viéc luu trit hd so.

tra két qua

I

H so tiép nhan va gidi quyét tai Vin phong Ping ky dit dai Ha

Noi: Truong hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong duw

an xay dung kinh doanh két cau ha ting ddi véi Gidy ching nhéan da

cap khi thue hién cic quyén cua to chirc trong nuére, to chire ton gido,

to chirc ton gido truc thudc, to chirc nwéc ngoai ¢6 chirc ning ngoai

giao, to chirc kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai; to chirc nwée ngoai, ca

nhan nwéc ngoai, ca nhan, cfng dong dan cw, nguwdi goc Viét Nam

dinh cu ¢ nudc ngoai.

Trudng hop hd so di thanh phan thye hién thi tuc hanh chinh:

B9

Tiép nhan ho so:

+ Vao phan mém lap hd so,
Lap gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, in so theo

- B0 phan
tiép nhan va
tra két qua.

0,75 ngay

- Phiéu kiém
soat qué trinh
giai quyét ho
SO
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Thoi gian : x
TT Trinh ¢ Trach gll Biéu mau/
rinh tw w la .
: nhiém (Ngc.z)j an Ket qua
viéc)
ddi ho so. - Lanh dao - Phiéu hen;
+ Lap Phiéu kiém soat qua | Van phong - Hb so;
trinh giai quyét ho so; bang ky
+ Trinh hd so Lanh dao
Vin phong Pang ky dat dai
giao viéc;
+ Chuyén hd so cho Phong
chuyén mén giai quyét ho so.
- Lanh dao
phong
BO.1 + C;}iaO; chuyén vién giai| chuyén mon. 025 ngly | - Ho so.
quyet ho so. - Chuyén
vién giai
quyét hd so.
1. Truong hop ho so khong du diéu kién giai quyét
- Béo cao vé
viec hd so
+ Chuyén vién giai quyét hd | - Chuyén khong  du
so kiém tra ho so, 1ap bao | vién giai dieu  kién
c4o va du thdo Thong bdo | quyét hd so; iai quyét.
B10.1 | 50 VA €V fhao TAong bao | G Longay |° 0
ho so khong du di€u kién | - Lanh dao - Du thao
gidi quyét trinh Lanh dao|  phong Thong  bao
phong chuyén moén. chuyén mén. h6 so khong
dt diéu kién
giai quyét.
B10.2 |+ Phé duyét bao cdo va| -Lanhdao | 0.25ngdy |- Bio céo vé




26 CONG BAO HA NOI/S6 345+346/Ngay 26-12-2024
Thai gian : x
TT Trinh ¢ Trach &l Biéu mau/
rinh tw 1w la .
T nhi¢ém (Ngc.z)j L Két qua
viéc)
Théng bao hd so khong du phong viec hd so
diéu kién giai quyét. chuyén mén. khong  du
dicu  kién
gidi quyét.
- Thong bao
hd so khong
du didu kién
giai quyét.
- Lanh dao - B4o céo vé
Vin phong viec hd so
LK I , \ = . ,
}(y d’uyet bao cdo va Pang ky dit kh‘ong du
Thong bao; dai diéu kién
B10.3 | + Chuyén hd so dén Vin R 0,25 ngay | gidi quyét.
i ) - Chuyén N )
thu Van phong Pang ky A g - Thong bao
. L. vién giai N N
dat dai avét hd so ho so khong
aw ' di didu kién
giai quyét.
. ._;Bé pAh'Eln‘ Gios hanh T;’é hd ,so ch(?
Tra ho so tiép nhéan va , to chac, ca
B10.4 LA chinh A
tra két qua nhan.
2. Truong hop ho so phai bo sung:
Chuyén vién giai quyét ho - Béo céo vé
s0, kiém tra ho so, lap bao| - Chuyén viec hd so
cdo va du thao Thong bdo | vién giai . chua du diéu
B11 1,0 ngay

b6 sung hd so quyét trinh
Lanh dao phong chuyén
mon phé duyét.

quyét ho so.

kién giai

quyét  phai

bo sung.
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Thoi gi : x
TT Trinh ¢ Trach . gl‘fm Biéu mau/
it nhiém (Ngc.z)j lam Két qua
viéc)
- Du thao
Thong bao bd
sung hod so.
- B4o céo vé
viec hd so
khong da
- Lanh dao dicu  kién
Phé duyét bdo cao va . i . <
B11.1 . g phong 0,25 ngay | giai quyet.
Thong bao. N
chuyén mén - Thong béo
hé so khong
du didu kién
giai quyét.
- Bao céo vé
viec hd so
Lah d khong du
Ky duyét bio cdo va v an h‘a" didu  kién
B11.2 | Thong bao. Evm p, onA’g 0,25 ngay | giai quyét.
bang ky dat
. - Thong bao
dai N
hé so khong
du didu kién
giai quyét.
+ Van thu vao s, phat
hanh Thong bao trén phan | - Van thu;
mém quan 1y vin ban va | . Bg 3
B11.3 1 Y Bo  phan 0,5ngay |- Thong bao

buu dién;
+ Chuyén Thong béo dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua.

tiép nhan va
tra két qua.
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. Trach Th0:1 gl‘fm Biéu mau/
TT Trinh tw nhiém (Ngc.z)j lam Két qui
viéc)
(Thoi gian b6 sung khong
tinh vao thoi gian gidi quyét
hé s0)
+ Cé nhan, to chiic b sung
hd so.
+ Trong thoi gian khong "Bf’ phan
qua 0,25 ngay B0 phéan tiep n,hén va
mot cira tiép nhan hd so bd | rakeétqua. | Knong tinh S so ba
sung, c¢6 trach nhiém| -Phong vao thoi 05050
B11.4 , A ] L sung theo
chuyén phf)ng ph(‘)ng chuyen mon; glaf’l gl‘al Thf)ng béo.
chuyén mon dang giai | Chuyén vién | quyét ho so
quyét hd so, Chuyén vién | giai quyét
giai quyét ho so thuc hién ho so.
nhu truong hop hé so du
diéu kién giai quyét.
3. Truong hop ho so di diéu kién giai quyét
+ Lap phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai | - Chuyén y X
) N : A g Phiéu chuyén
chinh vé dat dai theo Mau | vien gial . .z
s 12/PK ban hanh kém | quyétho so; ‘ th,ong tn ,de
B12 . . £ 1,0ngay | xac dinh
theo Nghi dinh s6| -Lanhdao nghia vu tai
101/2024/ND-CP trinh phong chinh '
Lanh dao Phong chuyén | chuyén mon.
mon ky duyét.
Bl | T KI §uy§t phiég chuyén | - Lanh dao 025 ngiy Phiéu cpuyéx}
thong tin d€ xac dinh nghia phong thong tin dé
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. Trach Th0:1 gl‘fm Biéu mau/
TT Trinh tu nhiém (Ngc.z)j lam Két qua
viéc)
vu tai chinh. chuyén mén. xac dinh
nghia vu tai
chinh
- Lanh dao
+ Ky duyét Phiéu chuyén | Vanphong
thong tin dé xé4c dinh nghia | Ding ky dat Phiéu chuyén
B2y |V 1ichinh. dai | 025ngay |Mong un d€
+ Chuyén B0 phan vin thu | - Chuyén Xac dinh
Phiéu chuyén thong tin dé| vién giai nghia vy,
xéc dinh nghia vy tai chinh. | quyéthd so;
- Van thu.
+ Van thu vao sd, phat hanh
Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh
trén moi truong dién tir, ban y .
gdc chuyén Chuyén vién| - Van thu; PhAleu cl-luyelz
giai quyét hd so Iuu ho so. - Chuyén thong  tin .de
B12.3 ) , o . . Xac dinh
(Khong ,tmh; thoi gz}an c,0’ vién giai 0,5 ngay nghia vu ti
quan co tham quyén xac quyet ho so. chinh
dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai, thoi gian thuc hién
nghia vy tai chinh cua
nguoi sir dung dat)
Thuc hién theo quy dinh tai | - B0 phan 0,25ngay |Thong  bao
B12.4 Kh'Oénv 3 Diéu 135 Luaf}t dﬁ"[ tiép n’han va (Kh(")ng tinh | xac nhém
: dal‘ nam 2024, Khoan 3| {r4 két qua; vaothoi |hoan  thanh
bieu 37 Nghi dinh| Chuyén gian giai | nghia vu tai
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Thoi gi 2 ~
TT Trinh ¢ Trach . gl‘fm Bi¢u mau/
it nhiém (Ngc.z)j lam Két qua
viéc)
s0 101/2024/ND-CP  clia| vién gidi quyéthd | chinh (nghia
Chinh pht; Bo phan tiép | quyét hd so. S0) vu thué)
nhan va tra két qua tiép
nhan tiép nhan Théng bao
xac nhan hoan thanh nghia
vu tai chinh (nghia vu thué)
hen cong dan theo quy dinh;
+ Chuyén Thong béo xac
nhan hoan thanh nghia vu
tai chinh (nghia vu thué)
dén Chuyén vién giai quyét
hd S0;
+ Lap bdo cao dé¢ xuat giai ) Béo cao, Gidy
quyét hd so, in vé Gidy| - Chuyén chimg nhan
’ 5 2 3 vién giai T
B12.5 cl}ungA nhari, dL'rA thaq V%n £ g}\ 1,0ngay |van ban cap
ban cap nhat thong tin dia | quyet ho so; nhit théne
chinh trinh Lanh dao phong ] g ) ong tn
chuyén moén phé duyét. dia chinh.
+ Ky duyét bao cao dé xuat o X
£, LA % ~ Béo céo, Giay
giai quyeét ho so, Giay| -Léanhdao , .
. A < 1 oA \ ching nhan,
chimg nhan, vin ban cip phong . A
B12.6 . R ) ) , A A 0,25 ngay |van ban cap
nhat thong tin dia chinh | chuyén mon. T
. N B . nhat thong tin
trinh Lanh dao Van phong .
- Y SR . dia chinh.
bang ky dat dai phé duyét.
+ Ky duyét béo cao dé xuat | - Lanh dao Béo céo, Gidy
giai quyét hd so, Gidy| Vanphong ching nhan,
B12.7 |ching nhén, vin ban cip| Dangky 0,25 ngay |van ban cap
nhét thong tin dia chinh; dét dai; nhat thong tin

+ Chuyén B phan vin thu

- Chuyén

dia chinh.
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Thoi gian 2 x
T Trinh ¢ Trach Biéu mau/
rinh tw n ay lam ; .
nhi¢ém (Ng )j Keét qua
viéc)
toan bo ho so. vién giai
quyét ho so;
Vin thu tiép nhan ho so,
vao sb, sd theo doi, dong
diu, vao sb vao s6 cip
Gidy ching nhan, tich pha
K Y it ‘G'* lIl) P Bao céo,
; scan, photo Gidy chin 9 p i
> 25 p; s 81 - van thu; Giay chung
nhan vao so, dong dau Vian B6 oha nhan. vn b
\ N - . an, van ban
B12.8 |ban cap nhat ho so di€u| QpA an‘ 0,5 ngay . .
, 2 . x| tiép nhan va cap nhat
chinh, day file scan 1én phan . . C
A A e A .. | tra ket qua; thong tin dia
mém, gui thong tin cap nhat hinh
A o , chinh.
ho so dia chinh cho cac co
quan lién quan va ban giao
hd so xuéng Bo phan tiép
nhan va tra két qua;
Cén bo tra két qua co trach
nhiém:
+ Pdi chiéu ban chinh (ban
sa0) thanh phan hd so do
cong dan ndp tryc tiép theo
thanh phan hd so va ndp | - B§ phan T S o
% IO TR A rong gio iay chun
B12.9 | truc tuyén (doi véi trudng | tiep nhan va . gg, Ay 8
hanh chinh | nhan

hop ndp hd so truc tuyén).

+ Thu phi, 1€ phi, thu chimg
tir lién quan.

+ Tra két qua cho cong dan.
+ Ban giao hd so vé phong
Thong tin - Luu trir thuc

tra két qua
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Thoi gian : x
TT Teinh ¢ Trach 8l Biéu mau/
rinh ty W la ,
K nhiém (Ngc.z)j lam Ket qua
viéc)
hién viée luu trir hé so.
Ho so tiép nhan va giai quyét tai Chi nhanh Vin phong Ping ky dat
dai: Twong hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong dw an
IV | xdy dung kinh doanh két cAu ha ting d6i véi Gidy chimg nhan da
cap khi thuc hién cic quyén ciia ca nhan, cong dong dan cw, nguoi
gbc Viét Nam dinh cw & nuéc ngoai.
Truong hop ho so di thanh phan thywe hién thi tuc hanh chinh:
Tiép nhan ho so:
+ Vao phan mém 1ap ho so,
Lap Phiéu tiép nhan hd so o
. . 1A . . z|- B0 phan N
va hen tra két qua, in s6| ., N - Phiéu kiém
oy ti€ép nhan va , ,
theo doi ho so; o soat qua
L tra ket qua; inh
B13 | + Lap Phiéu kiém sodt qua N , | tn glal
3 g A A - Lanh daO 0975 ngay A't h‘A
trinh giai quyet ho so cho , , quyet ho so
\ A 2 Chi  nhanh .;
tung ho so cu thé; _ . - Phiéu hen;
L . | Van phong N
+ Chuyén ho so da nhan dén Péng ky - HO so;
Lanh dao Chi nhanh Van
phong Pang ky giao chuyén
vién giai quyét ho so.
- Phiéu kiém
.2 A A A . o soat qua
+ K1er.1} tra. fle dlfu ljlen, C.l}l.lyen ’(Vlel;l ‘ trinh gidi
B13.1 | thuc hién gidi quyét ho S0 | giai quyét ho | 0,25 ngay quydt hd so
theo 03 truong hop, cu thé: | so. z
- Phi€u hen;

- HO so;
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. Trach Th0:1 glfm Biéu mau/
TT Trinh tw nhiém (Ngc.z)j lam Két qui
viéc)
1. Truwong hop ho so khong du diéu kién giai quyét
- B4o céo vé
R . viec hd so
+‘ Chuye.:r} vién giai quyet ) khong di
hd so kiém tra ho so, lap |- Lanh dao A A
. , dieu kién
bdo c4o va du thao Thong | Chi  nhanh ez
B14 |bao hd so khong du diéu | Van phong| 1,0 ngay Bl quyet i
kién giai quyét trinh Lanh | Pang ky. i ADL'I tha}o
dao Chi nhanh Van phong T?ong lA)ao
Dang ky ho sc.y‘ kho.ng
du diéu kién
giai quyét.
- B4o cdo vé
- Lanh dao viec hd so
+ Phé duyét bdo cao va ky | Chi  nhanh khong da
Thong bao; Van phong diéu kién
B14.1 |+ Chuyén hd so dén Van | Pangky. 0,5 ngay | giai quyét.
thu Van phong Pang ky |- Chuyén - Thong bao
dat dai. vién giai hdé so khong
quyét ho so. du diéu kién
giai quyét.
+ Phat hanh Thong béo hd
so khong du diéu kién giai
quyét giri dudong Buu dién, Thong  bao
B14.2 chuyén hd so vé BO phéan _Vin thur 0.5 ngdy hd so khong

tiép nhan va tra két qua tra
cho ca nhan, cong dong dan
cu, nguoi goc Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai.

du diéu kién
giai quyét
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Thoi gi 2 x
TT Teinh ¢ Trach . gl‘fm Biéu mau/
it nhiém (Ngc.z)j lam Két qua
viéc)
Tra hd so cho
ca nhan, cong
- Bo pha dong dan cu,
- Lo PR iy hann | ©O18 AR T
B14.3 | Tra ho so ti¢p nhan va hinh nguoi  goc
. chi :
tra két qua Vit  Nam
dinh cu ¢
nudc ngoai.
2. Truong hop ho so phai bd sung:
- B4o céo vé
N FO viec hd so
+ Ch1.17yen vién giai quyét ho ) chua dil didu
s0, kiém tra ho so, 1ap bao |-  Chuyén i
n 1€n giai
cdo va du thdo Thong bdo | vien glai . % \.
B15 2 s . N Loy A 1,0 ngay quyét  phai
bo sung ho so trinh Lanh | quyét ho so; bé sung
dao Chi nhanh Van phong .
< e R - Du thao
Dang ky ky duyét. .
Thong bao bd
sung hd so.
- Lanh dao - Bdo céo vé
R o . . .. |Chi nhanh viec hd so
T Iihe dl,lyet blo cho VA kY | yan phong chua du diéu
Thong bao; < , A
o , bang ky. | kién giai
BI4.1|+ Chuyen ho so-den Van| oy ey | 0208 | quydt phai bo
thﬂu Yan phong Dang ky vien i sung.
dat dai quyét hd so. - Thong béo

bo sung ho so.
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. Trach Th0:1 gl‘fm Biéu mau/
TT Trinh tu nhiém (Ngc.z)j lam Két qua
viéc)
+ Vin thu vao s, phat
hanh Thong bao trén phan
mém quan 1y vin ban va
buu dién; - Van thu;
praz | - Chuyén Thong bio dén|- Bo phin| o | qpans g
Bo phan tiép nhin va tra | tiép nhan va
két qua. tra két qua.
Thoi gian bé sung khong
tinh vdo thoi gian gidi quyét
ho s0)
+ Cé nhan, t6 chiic b sung
hé so.
+ Trong thoi gian khong |- BO phén
qua 0,25 ngay Bo phéan tiép nhén va
mot ctra tiép nhan ho so bo | tra kétqua. | Khong tinh |, .
i . ..|H6 so bod
B14.3 sung,; co t‘réch nhl‘ém - Ph(‘)Ang vao l‘hO’l sung  theo
chuyén  phong phoTlg. chuyén m9n; glanx A‘glal Théng béo.
chuyén mon dang giai | Chuyén vién | quyét ho so
quyét hd so, Chuyén vién | giai quyét hd
giai quyét ho so thuc hién | so.
nhu truong hop hé so du
diéu kién giai quyét.
3. Truong hop ho so dii didu kién giai quyét:
+ Léap phiéu chuyén thong |-  Chuyén Phiéu chuyén
tin d& xac dinh nghia vu tai | Vién gidi . |théng tin dé
B15 N ] - LA 1,5 ngay ... N
chinh vé dét dai theo MAu | quyét ho so; xac dinh nghia
s6 12/DK ban hanh kém vu tai chinh
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Thoi gi : x
TT Trinh ¢ Trach . gl‘fm Biéu mau/
it nhiém (Ngc.z)j lam Két qua
viéc)
theo Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP trinh
Lanh dao Chi nhanh Van
phong DPang ky ky duyét.
- Lanh dao
+ Ky duyét Phiéu chuyén| Chinhanh T
. 5 . i€u chuyen
thong tin dé x4c dinh nghia | Van phong . Y .
N < , thong tin dé
vu tai chinh. Dang ky. e
B15.2 . N xac dinh
+ Chuyén B phan van thu | - Chuyén 0,25 ngay nghia vu
Phiéu chuyén thong tin dé| vién giai N
L - N L 1A tai chinh
x4c dinh nghia vu tai chinh. | quyét ho so;
- Van thu.
+ Van thu vao s, phat hanh
Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vy tai chinh
tr;%n mol trxuc‘)'ng diéri tu, b'Eill’l Phidy chuy in
goc chuyén Chuyén vién .
141 ét ho so luu ho so Van thu; thong tin 4¢
ai quye .- ; e
B15.3 © fl d ) o . xac dinh
(Khong tinh 7 thoi gian co 0,25 ngay nghiia vu
quan co tham quyén Xxac o
) N o A tai chinh
dinh nghia vy tai chinh vé
dat dai, thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cua
ngueoi sir dung dat)
Thuc hién theo quy dinh tai | - Bo phan Thong bao
B15.3 | Khoan 3 Diéu 135 Luat dét | tiép nhan va x4c nhan
dai nam 2024, Khoan 3| {4 kétqua; hoén thanh
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Thoi gi : x
T Trinh ¢ Trach . gl‘fm Biéu mau/
it nhiém (Ngc.z)j lam Két qua
viéc)
Piégu 37 Nghi dinh nghia vy tai
s0 101/2024/ND-CP  cua chinh (nghia
Chinh phi; Bo phan tiép . vu thué)
nhan va tra két qua tiép 0.25 ngay
nhan tiép nhan Thong bao | - Chuyén | (Khong tinh
x4c nhan hoan thanh nghia | Vién giai vao
vu tai chinh (nghia vu thué) | quyét ho so. thoi gian
hen con% dan theo quy dinh; gidi quyét
+ Chuyén Thong bao xac A
A \ \ - ho s0)
nhan hoan thanh nghia vu
tai chinh (nghia vu thué)
dén Chuyén vién giai quyét
hd S0;
+ Lap bao céo dé& xuit
s g A t h A . ~ A
gl.a’(l qu}’/e oA SO, vln Ye _ Chuyén Bio céo.
Gidy ching nhan, van ban A e P )
A A A . . vien glal . Giay ching
B15.4 | cap nhat thong tin dia £, 1A 1,0 ngay : B
] . . .| quyé€t ho so; nhan, Vin
chinh trinh Lanh dao Chi L )
, < \ < ban cap nhat
nhanh Van phong Pang
ky ky duyét.
- duvet bio co db xudt | Lanh dao
+. Fy uy?t ;(i cao de éiat Chi  nhanh o
g1a,1 quyeAt ov so,w 12A1y Van  phong liao caf),
chung nha_u?, V.an ban cap Pang ky: Giay ching
B15.5 | nhat thong tin dia chin. Chuva 0,5 ngay nhén, Van
x| uyén A 1A
+ Chuyén vién gidi quyét hd | ., y. \- ban cap nhat,
. vién giai N
so chuyén vin thu toan bd ho so

ho so.

quyét ho so;
- Van thu.
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi gian

(Ngay lam
viéc)

Bic¢u mau/

Két qua

B15.6

Van thu tiép nhan ho so,
vao sd, s6 theo ddi, dong
ddu, vao s6 vao sO cip
Giéy chimg nhan, tich
phap 1y; scan, photo Gidy
ching nhan vao sb, dong
ddu Van ban cap nhat ho
so dia chinh, day file scan
1én phan mém, ban giao hd
so xubéng BO phan tiép
nhén va tra két qua;

- Van thu;

- BO phan
tiép nhan va
tra két qua;

0,5 ngay

Bao cao,
Gidy ching
nhan, Van
ban cap nhat,
hd so

B15.7

Can bo tra két qua co
trach nhiém:

+ Pdi chiéu ban chinh (ban
sao) thanh phan hd so do
cong dan ndp tryc tiép theo
thanh phin hd so va ndp
truc tuyén (d6i voi truong
hop ndp ho so truc tuyén).

+ Thu phi, 1€ phi, thu chimg
tir lién quan.

+ Tra két qua cho cong dan
va giri thong tin cap nhat ho
so dia chinh cho cac co
quan lién quan.

+ Ban giao hd so vé Bo
phan Thong tin - Luu tri
thue hién viéc luu trit ho so.

- BO phan
tiép nhan va
tra két qua

Gid hanh
chinh

Gidy ching
nhan
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Thoi gian 2 x
T Trinh ¢ Trach l Biéu mau/
rinh tw n ay lam ; .
nhi¢ém (Ng )j Keét qua
viéc)
C Bié¢u miu

- MAu s6 11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay
29 thang 7 nam 2024 cta Chinh pht quy dinh vé diéu tra co ban dat dai,
dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén sé hiru tai san
gan lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Mau s6 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ngay
29 thang 7 ndm 2024 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dét dai,
dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén sé hiru tai san
gan lién voi dat va Hé thong thong tin dét dai;

- Mau s6 02/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay
29 thang 7 ndm 2024 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dét dai,
dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén sé hiru tai san
gan lién voi dat va Hé thong thong tin dét dai;

- MAu s 02/PK ban hanh kém Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23
thang11 nim 2018 cta Van phong Chinh pht quy dinh vé huéng dan thi
hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4
nidm 2018 ctia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
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Miu s6 11/PK
(Xem kj hudng dan viét Pon truée khi ké khai; khong tdy xoa, sira chita trén Pon)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh gl : veveeeeneneneeeencennnns M

1. Nguoi str dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat, nguoi quan 1y dat @:
L1 TEII ettt st b et en et en e
1.2. Gidy to nhan thAn/phap NHAN: ... eee s eeeseeene .
1.3, DA CHI: ottt et et neeereens
1.4. Dién thoai lién hé (néu cO):.vvvvvvneeieeenn, Hop thu dién tir (néu co): ...
2. Gidy chig nhén da cap @

2.1. S6 va0 86 cAp Gidy ChUNE NNAN: «.....oeeeee e ;
2.2. SO phat hanh Gidy chtmng nhan (SO SEri): ....veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeereseeeeseeene :
2.3. Ngay cap Gidy chimg nhan: ......./......./......;

3. Noi dung bién dong @

4. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gém c6 ©:

(1) Giay chimg nhan da cip;

(2) ettt et s e e st s s st en e et en s et s et se et ene s et enense e enen
() ottt a et ettt easebea b are s et ete et ete et et ereeae e eren
Cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that va chiu trach nhiém trude phap
luat.
........ ngay ... thang ... nam ......
Nguoi viet don

(Ky, ghi 6 ho tén va déng ddau néu cé)
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Mau s6 12/PK
................ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN PON VI CHUYEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
THONG TIN®)
. , ngay........ thang ...... nam.....

S6: ...../PCTT

PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

Kinh gli...ccooviieeeeee
I. THONG TIN VE HO SO THU TUC PANG KY PAT PAI
1.I.Mahoso @i,
1.2. Ngay nhan ho so @: ..............

TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

II. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU

SO..vveieieieieeins s NZAY CAP: e NOTCAP.c. veevreniieeeeriireeeene

III. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thira dat $&:..vvvv v TODAN A0 SO e
3.1.2. DIachi tal ®: oo e ;

3.1.3. Vi tri theo Bang gi dat:

- Buong/doan dudng/khu vuc:..........oooiiiiii e
SVt thTra QA O e
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- Dién tich sit dung chung: ..........ccocooeeveveerueeennnne m?

- Dién tich st dung riéng: ..........cocoeeveveeveveveveccrerernnns m?

3.1.7. Thoi han sir dung dat:
- On dinh lau dai OJ

3.1.10. Gidy to vé quyén sir dung dat 12:. ... e,

3.2. Thong tin vé tai san gan lién véi dat

3.2.7. Thoi han s6 hitu dén: oo, nam.

IV. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH
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V.NHUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI SU DUNG PAT NQP (®

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi ré ho tén, déng dau)
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HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

(1) Ghi tén Phong Tai nguyén va Mbi trudng hodc Vin phong ding ky dat dai
hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai.

(2) Ghi Mi ho so theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 vé thyc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong
trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (theo miu 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phi huéng
dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh).

(3) Ghi theo thoi gian nhan hd so trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Muc II. Ghi thong tin vé ngudi sir dung dét, chii so hiru tai san gan lién véi
dat. Truong hop nhiéu ngudi cing chung quyén sir dung dét, cting chung quyén s
hitu tai san gén lién voi dat thi ghi thong tin mot ngudi dai dién.

(4) Ca nhan ghi ho tén, ndm sinh; hd gia dinh ghi tén va nam sinh cac thanh
vién ho gia dinh c6 chung quyén st dung dat; vo chong ghi ho tén, nim sinh cta ca
nguoi vo va chong; To chitc ghi tén theo quyét dinh thanh 1ap hoic gidy ding ky
kinh doanh, gidy phép dau tu; ca nhan nudc ngoai va ngudi gde Viét Nam dinh cu
o nude ngoai ghi ho tén, ndm sinh, quéc tich.

(5) Pia chi dé giri Thong bao nghia vu tai chinh va trong trudng hop can thiét
lién lac dé nghi cung cap ho so bd sung theo quy dinh.

(6) Ghi tén loai gidy to nhan than/phap nhan nhu: Cin cudc cong dan, Cin
cudce, Ho chiéu, Quyét dinh thanh lap v.v...

(7) Ghi loai tha tuc nhu: Cap Gidy chimg nhan lan dau, chuyén nhuong, ting
cho, v.v...

Muc III.

Piém 3.1. Ghi thong tin timg thira dat. Truong hop c6 nhiéu thira dat, vi tri,
cin ¢t phap 1y, muc dich str dung thi ké khai thong tin chung va tong dién tich;
dong thoi 1ap danh sach theo Mau s6 01a/LCHS

(8) Ghi rd tén dudng/phd, xa/phuong/thi trin, quan/huyén/thi xd/thanh phé;

(9) Vi tri thira dat trong bang gia dat (vitri 1,2, 3,...);

(10) Muc dich str dung dat theo phéan loai dat va 1a muc dich tinh thu tién sir
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dung dat, tién thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich str dung dat;

(11) Gia dat theo bang gia hodc gia dat cu thé;

(12) Ghi tén loai gidy to, s6, ngdy, thang, ndm va trich yéu cta van ban. Vi du:
Quyét dinh giao dat s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu
V.V...

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién véi dat.

Muc V. (13) Ghi c4c gidy to do nguoi str dung dét, cht s hitu tai san ndp.
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Chit ky s6 ctia T6 chirc (néu

A X Mau s6 02
1a biéu mau dién tu)

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA NAM
TRUNG TAM PHUC VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
HANH CHINH CONG (hoic)
BOQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CURL ..o,
NOi dung yeu cau Gial QUYL .....veeeee e
Daa G oo
SO dien thoai........vveeeeeeieeeieeen . Email:.....oooooii
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhimg ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién ho so néu cd6 vudng mic, Ong/Ba lién hé véi
............................. sodiénthoai ............................ & duoc huéng dan./.
NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky s6 ciia Nguoi huéng dan néu la
biéu mau dién tir)
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Chir ky s6 ctia T6 chtic x  z
Mau so 03

(néu 13 biéu mAu dién tir)

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BOQ PHAN TIEP NHAN VA

TRA KET QUA
So:...... /TTPVHCC ngay ...... thang ...... nam ......
(BPTNTKQ)

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/Bé phan Motctra ...,
Tip NhAN DO SO CUA: <. eeeeie et
Daa Chi. o
SO dién thoai: .....vvveeeeeiieeieee Email:.......ooooiii
NOi dung yeu cau Giai QUYL . ......u et e,

Qua xem xét, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/Bd phan Tiép nhan va Tra két
qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét hd so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba dugc biét va thuc hién./.

NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chir ky so6 cua Nguoi tiep nhdn ho so
néu la bieu mau dién ti)
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Ghi chii: Truong hop chua thiét 1ap dugc Hé thong thong tin mot cira dién ti,
Phiéu dugc 13p thanh 2 lién; mot lién giao cho t6 churc, ca nhan ndp hd so trong
trudng hop ndp truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh céng ich theo Quyét dinh s6
45/2016/Qb-Ttg; mdt lién dugc luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua.
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15. Quy trinh: Ban hoiic gép von bang tai san gan lién véi dat thué

ciia Nha nudéc theo hinh thirc thué dét tra tién hang nam (QT-15.T).

1

Muc dich:

Quy dinh phuong phap t6 chirc, mbi quan hé cong tac va trach nhiém
clia c4 nhan, t6 chirc trong thuc hién viéc ban hodc gop vén bang tai
san gan lién v6i dat thué ctia Nha nude theo hinh thirc thué dat tra tién
hang nam.

Pham vi:

Ap dung dbi véi: TH chirc trong nude, to chic t6n gido, to chic ton
gido truc thudce, t6 chirc nude ngoai ¢ chirc nang ngoai giao, ngudi
géc Vi¢t Nam dinh cu & nudc ngoai, td chuc kinh té ¢6 von dau tu
nudc ngoai; ca nhan, cong dong dan cu thuc hién ban, gop von bang
tai san gan lién voi dat thué ciia Nha nude theo hinh thirc thué dat tra
tién hang nam.

Can b0, cong chirc thudc Bo phén tiép nhan va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh va cic phong, ban, don vi c6 lién quan thudc
UBND Thanh phd, S¢ Tai nguyén va Méi truong, UBND cép huyén
chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Luat Pt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024.

- Luat sé 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sta ddi, bo sung mot sb
diéu cua Luat Dat dai s6 31/2024/QH15.

- Luat Nha & s6 27/2023/QHI15.

- Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to
chtrc tin dung s6 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cta Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai; ding ky, cap Gidy chimg nhan quyén
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str dung dat, quyén so hitu tai san gan 1ién v6i dat va Hé thong thong
tin dat dai.
- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 cia Bo Tai
nguyén va Moi truong.
- Quyét dinh s6 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 caa UBND thanh
phé Ha Noi.

3, |Thanh phan ho so Bin | Ban

chinh | sao

1. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voéi
dat theo Mau s6 11/PK ban hanh kém theo Nghi dinh |
s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 cia
Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky,
cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru
tai san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai.
2. Gidy chtng nhéan da cap. X
3. Hop dong hodc vin ban vé viéc mua ban, gop von
bang tai san gin lién voi dit theo quy dinh cua phap X
luét vé dan su.
4. Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap X

luat vé dan sy dbi véi truong hop thuc hién thu tuc
ding ky dat dai, tai san gan lién voi dat thong qua
nguoi dai dién.

5. Khi ndp cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau ding
ky duoc lua chon ndp ban sao gidy to va xut trinh ban
chinh dé can bd tiép nhan hd so kiém tra dbi chiéu
hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy td
da c6 cong chung hodc ching thuc theo quy dinh cua
phép luat vé cong chimg, ching thuc; truong hop ndp
hd so trén Cong dich vu cong Qudc gia hodc Cong
dich vu cong cép tinh thi hd so ndp phai duoc sé hoa
tr ban chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong
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chung, ching thuc theo quy dinh ctua phap luét;

D6i voi thi tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan
lién véi dat ma thyc hién xac nhan thay doi trén Giéy
chtmg nhén da cap thi nguoi yéu cau dang ky ndp ban
gbc Gidy chtng nhan da cap.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban sd hoa cac loai gidy
to thi khi nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to
1a gidy phép xay dung, quyét dinh phé duyét dy an dau
tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, gidy chung
nhén dau tu.

* Khi thuc hién Budc 2: S& Tai nguyén va Moi truong
luan chuyén ho so.

* Khi thuc hién Bude 3: To chiic str dung dat nop bd
sung Thong bao xac dinh sb tién st dung dat hoic don
gid thué d4t, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién
thué dét, phi, 18 phi theo quy dinh cta co quan thué.

* Khi thuc hién Budc 4: Dung toan bd hd so luin
chuyén dé thuc hién.

* Khi thuc hién Budc 5: Thuc hién sau khi cé thong bao
ctia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh
(d6i voi truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh).

3.3 S6 lwong ho so

01bo

Thaoi gian xt ly: 10 ngay lam viéc

Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tir ngdy nhan duoc hd so dd dam bao
3.4

tinh day d cua thanh phan ho so, tinh thong nhat vé ndi dung thong
tin gilta cac gidy to, tinh ddy dii cta ndi dung ké khai; khong tinh thoi
gian xac dinh gia dat, ky hop dong thué dit khong tinh thoi gian co
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quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian
thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi s dung dat, thoi gian xem xét
xtr ly d6i véi truong hop st dung dat co vi pham phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén
phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira
ké quyén str dung dat, tai san gan lién v6i dat d6i véi truong hop thuc
hién thu tuc cap Gidy chting nhin quyén sir dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién voi dat ma ngudi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién
v6i dét chét trude khi trao Gidy chimg nhan.

Buée 1: Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh (07
ngay lam viéc).

Budéc 2: Xac dinh gia dat ddi voi truong hop phai thuc hién nop tién
sir dung dat, tién thué dat (khong tinh vao thoi gian giai quyét cua Thi
tuc hanh chinh nay).

Buéc 3: Thuc hién cic thi tuc lién quan dén hop dong thué dat
(khong tinh vao thoi gian giai quyét ciia Thu tuc hanh chinh nay): 05
ngay lam viéc.

Budéc 4: Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh dén co quan
thué (01 ngay lam viéc).

Bude 5: Cac thii tuc lién quan dén Gidy chimg nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat: 02 ngay lam viéc.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- NOp truc tiép tai B0 phan tiép nhén va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh S¢ Tai nguyén va Moéi trudng dbi v6i To chire trong nudc,
td churc ton gido, td chirc ton gido tryc thudc, td chirc nude ngoai co
chiic ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 vén dau tu nude ngoai, ngudi
gbc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.

- Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh UBND cép huyén d6i véi ¢4 nhan, cong dong dan cu.

- Nop thong qua dich vu buu chinh (néu c6).

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong Thanh phd d6i véi trudng
hop ho so khong yéu cau ndp ban chinh.
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3.6 | Léphi
Vi¢c thu Phi, L¢ phi thuc hi¢n theo quy dinh ctia Luat phi va 1€ phi,
cac van ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1& phi va theo
quy dinh cua Hoi ddng nhan dan Thanh phd (cac khoan thué, thu khac
co lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Po6i véi To chire trong nwéce, to chirc ton gido, td chirc ton gido
371 truc thude, t6 chirc nwéc ngoai c6 chirc ning ngoai giao, to chirc
""" | kinh té c6 von diu tu nwéc ngoai, nguwoi goc Viét Nam dinh cw &
nwdc ngoai.
Biéu
. Trach .. x
TT Trinh tw n Thoi gian | mau/
nhiém B .
Két qua
Buéc 1 Kiém tra diéu kién thuwc hién quyén theo quy dinh (07 ngay
lam viéc)
Tiép nhan hd so: S6 theo
+ Tiép nhan, kiém tra tinh day ].3,(-) phén ddi ho so
du cua ho so theo quy dinh; tiep nha’n
Kiém tra ndi dung ty quyén theo | ¥@ tra ket Gidy tiép
quy dinh. Phat phiéu huéng dn | 9ua SO nhdn hé
h6 so (d6i véi ho so chua hop TNMT so va hen
B 1¢, chua day du) 0,5ngay | trakét
+ Vao s6 theo ddi hd so, Lap lam viéc qua
gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua. Phiéu
+ Lap “Phi¢u kiém soat qua kiém soat
tr‘inh giai q}lyét h6 so cho tung | |54 dao qua trinh
ho so oy thé; S& TNMT gidi quyét
+ Chuyén ho so da nhan cho ho so
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Biéu
. Trach .. x
TT Trinh tw n Thoi gian | mau/
nhiém B .
Két qua
Lanh dao S¢ giao viéc.
Kiém tra hd so, bdo céo Lanh | Don vi, .
: 2 s e 4 ‘ 02 ngay
B2 dao S& chuyén Van phong ding | phong L
A, n ) lam viéc
ky dat dai thuc hién. duoc giao
Duyét nd1 dung bao céo Linhdao | 01 ngay
B3 So lam viéc
Chuyén hd so v& Vian phong| B phan
B4 ding ky dat dai tiép nhan | 0,25 ngay
vatrakét | lam viéc
qua cua SO
- Kiém tra cac diéu kién thuc
hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dat dai d6i v6i truong hop
thuc hién quyén cua nguoi st
dung dét, cia chu s& hitu tai san
gin lién véi dat; truong hop
kh61‘1g du dieu kién thuc hién 02 ngay
quyén theo quy dinh cua Luat 1am viec
Dét dai thi Van phong ding ky | Vin phong .
B5 | dit dai thong béo 1y do va tra hd | DPang ky
so cho ngudi yéu cau dang ky; dat dai

- Trudng hop phai bd sung ho so,
hodc phai xin ¥ kién cac don vi
co lién quan: phai c6 thong bao
yéu cau bd sung hd so hodc vin
ban xin y kién gtri cac don vi.

- Khi giai quyét thu tuc dang ky
bién dong dat dai ma thira dat da
duoc cAp Gidy chung nhan theo
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) Biéu
. Trach . X
TT Trinh tw n Thoi gian | mau/
nhiém B .
Két qua

ban db dia chinh hodc trich do
ban dd dia chinh thira dat thi
Vin phong dang ky dét dai, Chi
nhanh Vin phong dang ky dat
dai khong phai thuc hién viéc do
dac, xac dinh lai dién tich thira
dat, trr truong hop nguoi sir
dung dét, chu s& hitu tai san gén
lién véi dat c6 nhu cau.

- Truong hop thuc hién thu tuc
dang ky bién dong dat dai ma
Gidy chimg nhan di cap chua sir
dung ban dd dia chinh hodc trich
do ban do dia chinh thira dat,
nguoi sir dung dat c6 nhu ciu
cAp méi Gidy chting nhan hodc
thudc truong hop phai cip méi
Gidy chtng nhan thi Van phong
ding ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai thyc hién
viéc trich lyc ban do dia chinh
hodc trich do ban d6 dia chinh
thira dat d6i voi noi chua c6 ban
d6 dia chinh hodc chi c6 ban dd
dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong khong thé khoi phuc va
khong thé st dung dé s hoa
theo quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 4 cua Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP ngay 29 thang
7 nam 2024 cua Chinh phu quy
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TT

Trinh tyw

Trach
nhiém

Thoi gian

dinh ve di€u tra co ban dat dai,
dang ky, cAp Gidy chimg nhan
quyén st dung dit, quyén so
hiru tai san gan lién voi dat va
Hé thong thong tin dat dai dé thé
hién so dd cua thwa dat trén
Gidy chimg nhan.

Nguoi st dung dat dugc cong
nhan theo két qua trich luc ban
dd dia chinh hodc trich do ban
d6 dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; trudong
hop do dac lai ma di¢n tich thira
dat 16n hon dién tich trén Gidy
ching nhan da cip, ranh gidi
thira dat khong thay déi so véi
ranh gidi thira dat tai thoi diém
cap Gidy chimg nhan thi nguoi
str dung dat phai thue hién nghia
vu tai chinh vé tién sir dung dt
dbi v6i phan dién tich dat ¢ ting
thém nam ngoai han muc dat &,
tién thué dat doi véi phan dién
tich tdng thém theo quy dinh cua
phép luat tai thoi diém cip Gidy
ching nhén trudce day.

- Du thao To trinh, trinh S¢ Tai
nguyén va Moi truong.

B6

Ky trinh S& Tai nguyén va Méi
truong.

Lanh dao
Vian phong
dang ky

01 ngay
lam viéc
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Biéu
. Trach .. x
TT Trinh tw n Thoi gian | mau/
nhiém .
Keét qua
dat dai
Lanh dao S¢ duyét va phan cong | Can bd
phong Kinh té dat xac dinh gia | Van phong
dat, ky hop dong thué dat. dang ky
dat dai
Lanh dao
S6 TNMT
Chuyén ho so dén phong Kinh té | Bo phan
dat tiép nhan
B vatra két | 0,25 ngay
qua thu tuc | lam vige
hanh chinh
cua S¢
Xac dinh gia dit: Thuwc hién theo quy trinh riéng do UBND
Bwéc 2 | Thanh ph(") ban hanh (khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc
hanh chinh).
0,5 ngay
. . | - B0 pha lam vié
Bo phan Tiép nhan va trd két .AQP f’m am Vle_c
, , . . R tiép nhan sau khi
qua thu tuc hanh chinh luan I )
2 1A ' ., | vatrakét |[nhan duogc
chuyén hd so dé xac dinh gia, , \ .
. ~ , N qua; ho so tir
trinh Lanh dao So& phan cong N . .
hone. dom vi thu I< - Lanh dao |Van phong
ong, vitnu ly. , < ,
prong Y So dang ky
dat dai
Buée 3 | K Hop dong thué dit ddi véi trwong hop thué dit (05 ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so néu hd so di| Bo phan .
Y A e n ',' ) 0,5 ngay
B1 | diéu kién ti€p nhan. tiepnhdn | .
: lam viéc

- Tt choi tiep nhén néu hd so

va tra két
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Biéu
. Trach .. x
TT Trinh tw n Thoi gian | mau/
nhiém B .
Keét qua
khong du diéu kién tiép nhan va | qua tha tuc
néu 1 1y do tir chdi dé cong dan | hanh chinh
hoan thién va ndp lai ho so
- Lap phiéu hudéng dan/ phiéu
yéu cau/ Thong bao tir chdi
- Chuyén hd so di nhan cho Lanh Linh dao
dao S¢& giao viéc. SG TNMT
Phan cong chuyén vién thu ly N 0,25
N Lanh dao .
B2 | ho so . ngay lam
phong .
viéc
Thu Iy ho so:
- Néu hd so du diéu kién: Du
thao Hop dong thué dit, thong
bao cho co quan thué vé viéc hét
hiéu luc ctia hop dong thué dat
dbi voi bén ban, bén gbp von
bang tai san trinh Lanh dao
phong duyét.
B3 - Trudng hop can lién thong Chuyén 2 ngay
sang cac don vi lay thong tin vién lam viéc

phdi hop, c6 vin ban giri cac S,
nganh.

- Yéu cdu bd sung hd so (néu co).
Thoi gian chd ¥ kién cac S¢,
Nganh va ngudi st dung dat
b6 sung hd so khong tinh vao
thoi gian giai quyét tha tuc
hanh chinh.
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Biéu
. Trach .. x
TT Trinh tw n Thoi gian | mau/
nhiém .
Keét qua
Lanh dao Van ban,
B4 Duyét ho so Phong 91 ngéiy tai liéu,
Lanh dao | lam viéc duoc ky
So duyét
Lién hé véi ngudi ndp hod so dé
dén nhan du thao Hop dong thué
dat (co ky nhay cua linh dao
phong) dé ky, dong dau cua don
vi. Thoi gian don vi ky Hop déng | Chuyén
thué dat khong tinh vao thoi gian | vién thuly .
BS | gidi quyét thi tuc hanh chinh. | Lanhdao | O@ "&Y
Sau khi ngudi nop hd so lién he | S& TNMT lam vice
dé giao lai ban Hop dong thué
dat da ky, dong dau; trinh Lanh
dao S¢ ky Hop dong thué dit,
thong bao gl co quan thué va
chuyén tra phong chuyén mén.
Chuyén Hd so va Hop dong Hop dong
th},lé dat da ky xu,éng Bo phan| Chuyén 0.25 ngay thué  dat
B6 | tiép nhan va tra két qua thu tuc| viénthu | ~ T ° |hodc phu
hanh chinh $hdso | AV 1 Hop
Gui thong bao cho co quan thué. dong
Tra két qua Hop dong
Luan chuyén toan bo hd so cung thué  dat
hop dong thué dat vé Van phong hoac phu
o filang; kyh fiat (:Ial c,ie dthllrlc hiin Bophan | Gid hanh guAc I;Ilo]i)
chuyen thong tin xac dinh nghia Mot cira chinh ong thue

vu tai chinh dén co quan thué va
thuc hién céc thu tuc lién quan
dén Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat.

dat
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Biéu
. Trach .. x
TT Trinh tw n Thoi gian | mau/
nhiém .
Keét qua
Buée 4 Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh dén co quan thué
wéc
(01 ngay lam viéc).
Chuyén hd so luan chuyén dén| BO phan
phong chuyén mén thu Iy ho so luén
chuyén ho .
~_ _ 10,25 ngay
Bl socua Van| =
. lam viéc
phong
Dang ky
dat dai
Dy thao Phiéu chuyén thong tin| Phong
dé xac dinh nghia vu tai chinh | Chuyén
vé dat dai theo mau s6 12/PK | mén thude .
X \ ey X 5 0,25 ngay
B2 | ban hanh kém theo Nghi dinh so Van L
lam viéc
101/2024/ND-CP; trinh lanh| phong
dao Vin phong dang ky dat dai| dangky
ky duyét dat dai
Ky Phiéu chuyén Lanh dao
Vian
0,25 nga
B3 phong " ngfl Y
_ ) lam viéc
dang ky
dat dai
Gui phiéu chuyén thong tin dén| Phong
co quan thué Chuyén
mon, Van
’ 0,25 nga
B4 thu cla . ngfl y
. . lam viéc
Van phong
dang ky dat

dai
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Biéu
. Trach .. x
TT Trinh tw n Thoi gian | mau/
nhiém B .
Két qua
Cap Giay chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va
Budée 5 | tai san khac gin lién véi dit hodc ding Ky bién dong trén gidy
chirng nhan (02 ngay lam viéc).
- Thyc hién in méi Gidy chimng S6 theo
nhan hodc in ndi dung xac nhéan ddi ho so
thay doi trén Gidy chimg nhan
dd cap dé trinh ’Lﬁnh dao Van Gidy tiép
phong Dang ky dat dai. nhan hd
- Thyc hi¢n chinh ly, cdp nhat so va hen
bién dong vao ho so dia chinh, tra két
co s¢ dir lidu dat dai. Phong qua
Déi voi truong hop phai thyc [chuyén mén ‘
e 1,5 ngay
Bl hién nghia vu tai chinh thi thyc | cua Van N ea &

i . B lam viéc Phiéu
hién chinh 1y, cdp nhat bién |phongdang Lidm sodt
dong vao hrc‘A) so dia chinh, co §6 ky dat dai qué trinh
dir liéu dat dai, in méi Giady gidi quyét
ching nhan hodc in ndi dung hd so
x4dc nhan thay doi trén Gidy
chtrng nhan d3 cap sau khi nhan
dugc thong bao cua co quan
thué vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh.

Duyét ho so, ky Gidy ching nhan. | Lanh dao
Van phong | 01 ngay
B2 9 , N
dang ky lam viéc
dat dai
Hoan thién hd so, chuyén Bo| Canbd
B3 phan tiép nhan va tra két qua| luan 0,5 ngay
tha tuc hanh chinh cua S¢ dé tra | chuyén ho | lam viéc

két qua.

SO
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Biéu
. Trach .. x
TT Trinh tw n Thoi gian | mau/
nhiém B .
Két qua
Tra két qua B6 phan Gidy
Tiép nhan ching
va tra két nhan
qua thu tuc e quyén sir
Gi0 hanh .
B4 hanh chinh | o o | dung dét
. chinh
cua SO Tai
nguyén va
Mobi
truong.
3.7.2 Poi v6i ca nhin, cong dong dan cu.
Biéu
. Trach e x
TT Trinh tu n Thoi gian |  mau/
nhiém B i
Két qua
Buée 1 Kiém tra diéu kién thuwc hién quyén theo quy dinh (05 ngay
lam viéc)
Tiép nhan hd so: S6 theo
+ Tiép nhén, kiém tra tinh day ddi ho so
du cia ho so theo quy dinh;
Kiém .tra ndi (’1ung 1A1y qu}ién thizo Bo phn Gidy tié‘p
quy dinh. Phat phiéu huéng dan o nhan nhén ho
hd so (d6i voi ho so chua hop Iz , k.”'t so va hen
. va tra ke '
B1 1€, chua day du) qui 0,5 ngay | tra két qua
+ Vao s6 theo ddi hd so, Lap UBND lam viéc

gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua.

+ Lap “Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so cho ting ho so
cu thé;

+ Chuyén hd so di nhan cho

cap huyén

Phiéu
kiém soat
qué trinh
giai quyét

hd so
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Biéu
. Trach e . x
TT Trinh tu n Thoi gian |  mau/
nhiém .
Ket qua
Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai.
Phan cong thy Iy ho so Lanh dao
Chi nhanh
B2 V:Zln O‘,S ngéy
phong lam viéc
dang ky
dat dai
- Kiém tra cac diéu kién thuc
hién quyén theo quy dinh cua
Luat Pat dai d6i voi truong hop
thuc hién quyén cua ngudi sir
dung dat, cta chi s& hitu tai san
gan lién véi dat; trudng hop
khong du diéu kién thuc hién
uyén theo quy dinh cta Luat 5
qA’y - q.y T | Vien chac | 02 ngay
bat dai thi Chi nhanh Van phong Chi nhanh 1am viéc
ding ky dét dai thong bao Iy do | ot
N o 1A AN Van
B3 va tra ho so cho nguodi yéu cau .
< . phong
dang ky; y )
Truomg hop phii b6 sung hd 50, | e
- Truong hop phai bo sung ho so, | 42 o -

hodc phai xin ¥ kién cac don vi
co lién quan: phai c6 thong bao
yéu cau bd sung hd so hodc van
ban xin y kién giri cdc don vi.

- Khi giai quyét th tuc ding ky
bién dong dat dai ma thira dat da
duoc cip Gidy chimg nhan theo
ban do dia chinh hodc trich do
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] Biéu
. Trach .. x
TT Trinh tu n Thoi gian |  mau/
nhiém B i
Két qua

ban do dia chinh thira dat thi Chi
nhanh Vin phong ding ky dat
dai khong phai thuc hién viéc do
dac, xac dinh lai dién tich thira
dat, trr truong hop ngudi st
dung dat, chu s hitu tai san gén
lién véi dat c6 nhu cau.

- Truong hop thuc hién thu tuc
dang ky bién dong dat dai ma
Gidy chimg nhéan d3 cap chua st
dung ban dd dija chinh hodc trich
do ban d6 dia chinh thira dét,
nguoi sit dung dat co6 nhu cau
cip mé&i Gidy chimg nhan hoic
thudc trudng hop phai cip méi
Gidy chung nhéan thi Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai thuc
hién viéc trich luc ban dd dia
chinh hodc trich do ban do dia
chinh thira dat d6i véi noi chua
¢6 ban do dia chinh hodc chi ¢6
ban dd dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong khong thé khoi
phuc va khong thé str dung dé s6
héa theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Diéu 4 cua Nghi dinh $6
101/2024/ND-CP ngay 29 thang
7 nam 2024 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu tra co ban dét dai,
ding ky, cAp Gidy chimg nhin
quyén sir dung dét, quyén sé hitu
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TT

Trinh tuw

Trach
nhiém

Thoi gian

tai san gan lién voi dat va Hé
thong thong tin dat dai dé thé
hién so d6 cua thira dat trén Gidy
chtrng nhan.

Nguoi st dung dat dugc cong
nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hoic trich do ban
do dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; truong
hop do dac lai ma dién tich thira
dat 1on hon dién tich trén Gidy
chimg nhan d3 cap, ranh gidi
thira dat khong thay doi so véi
ranh gi6i thira dat tai thoi diém
cap Gidy ching nhan thi nguoi
str dung dat phai thuc hién nghia
vu tai chinh vé tién str dung dét
dbi voi phan dién tich dat o tang
thém nim ngoai han muc dit 4,
tién thué dat d6i voi phan dién
tich tang thém theo quy dinh cia
phap ludt tai thoi diém cap Gidy
chirng nhan trudc day.

- Du thao To trinh, trinh phong
Tai nguyén va Moi truong.

B4

Ky duyét

Lanh dao
Chi nhanh
Van
phong
dang ky
dat dai

01 ngay
lam viéc
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TT

Trinh tuw

Trach
nhiém

Thoi gian

B5

Chuyén ho so dén phong TNMT
thong qua BO phan tiép nhan va
hen tra két qua thu tuc hanh
chinh cip huyén.

Céan bo
luan
chuyén ho
so cua Chi
nhanh
Van
phong
dang ky
dat dai,
B6 phan
tiép nhan
va tra két
qua thu
tuc hanh
chinh cip
huyén

0,5 ngay
lam viéc

B6

Chuyén ho so dén phong TNMT

B6 phan
tiép nhan
va tra két
qua thu
tuc hanh
chinh cip
huyén

0,5 ngay
lam viéc

Budc 2

Xac dinh gia dit: Thwe hién theo quy trinh riéng do UBND
Thanh ph6 ban hanh (khong tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc

hanh chinh).

Buwoce 3

Ky Hop dong thué dit doi véi truomg hop thué dit (05 ngay

lam viéc)

Bl

Dy thiao Hop dong thué dat,
thong bao cho co quan thué vé

Chuyén
vién phong

02 ngay
lam viéc
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TT

Trinh tuw

Trach
nhiém

Thoi gian

viéc hét hiéu luc cua hop dong
thué dat doi voi bén ban, bén
g6p von bang tai san trinh Lanh
dao phong duyét.

- Truong hop can lién thong
sang cac don vi lay thong tin
phéi hop, ¢6 vian ban gii cac SO,
nganh.

- Yéu cau bd sung hd so (néu co).
Thoi gian cho ¥ kién cac don vi
va nguoi sir dung dat bo sung hd
so khong tinh vao thoi gian giai
quyét thi tuc hanh chinh.

TNMT

B2

Lanh dao phong duyét ho so.

Lanh dao
Phong
TNMT

0,5 ngay
lam viéc

Van ban,
tai liu
dugc  ky
duyét

B3

Lién hé voi ngudi nop hd so dé
dén nhan dy thao Hop dong thué
dat dé ky, dong dau cua don vi.
Thoi gian don vi ky Hop dong
thué dat khong tinh vao thoi gian
giai quyét thi tuc hanh chinh.
Sau khi ngudi nop ho so lién hé
dé giao lai ban Hop ddng thué
dat da ky, dong dau; trinh Lanh
dao phong TNMT ky Hop dong
thué dat.

Chuyén
vién thu ly

0,5 ngay
lam viéc

B4

Ky Hop dong thué dat, thong
béo giri co quan thué.

Lanh dao
phong

0,5 ngay
lam viéc

Hop dong
thué  dat
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Biéu
. Trach . x
TT Trinh tu n Thoi gian |  mau/
nhiém .
Keét qua
TNMT hodac phu
luc  Hop
dong.
Chuyén H6 so va Hop dong Hop dong
thué dat da ky xudng Bo phan| Chuyén 095 i thué  dat
B5 tiép nhan va tra két qua thu tyc | vién thu ly 1" ngfly hoac phu
hanh chinh héso | 0 |luc  Hop
Gui thong bao cho co quan thué. dong
Tra két qua Hop dong
Luan chuyén toan bo hd so cing A thu¢  dat
N Ly i Bo phan .
hop dong thué dat vé Chi nhanh tiép nhan hoac phu
Vin phong Ping ky dat dai dé va tra k‘é't luc  Hop
B6 | thyc hién chuyén thong tin xac| , . dong thué
dinh nghia vu tai chinh dén co qua thu tyc dat
HLnEE Vi , hanh chinh
quan thué va thuc hién cac thu| A
. . . cap huyén.
tuc lién quan dén Gidy ching
nhan quyén sir dung dat.
Bude 4 Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh dén co quan thué
wéc
(02 ngay lam viéc).
Chuyén hd so dén chuyén vién | BQ phan
thy 1y ho so luan
chuyén hd
B1 so cua Chi| 0,25 ngay
nhanh Van| lam viéc
phong
Pang ky
dat dai.
Dy thao Phiéu chuyén thong tin Chuyén | Ol ngay
B2 R , . ~ N 4 A \ A
dé xac dinh nghia vu tai chinh v€ | vién Chi | lam viéc
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Biéu
. Trach .. x
TT Trinh tw o Thoi gian |  mau/
nhiém .
Ket qua
dat dai theo mau s6 12/DK ban | nhanh Vin
hanh kém theo Nghi dinh sé| phong
101/2024/ND-CP; trinh 1anh dao | dang ky
VPDKPD ky duyét dat dai
Ky Phiéu chuyén Lanh dao
Chi nhanh 0.5 ngiy
B3 Van phong| 7 %
B 7| lam viéc
dang ky
dat dai
Gui phiéu chuyén thong tin dén| Chuyén
co quan thué vién, Van
B4 thu cua | 0,25 ngay
Van phong| lam viéc
dang ky
dat dai
Cap Giay ching nhin quyén sit dung dit, quyén sé hiru nha & va
Buéc 5 | tai san khac gin lién véi dit hodc ding ky bién dong trén gidy
chirng nhan (03 ngay lam viéc).
- Thuc hién in méi Gidy ching S6 theo
nhan hodc in ndi dung xac nhan ddi hod so
thay d6i trén Gidy ching nhan da R
cép dé trinh Lanh dao Chi nhanh | <" Gidy tiép
T vién Chi \
Van phong Pang ky dat dai. nhénh ‘ nhan ho
B1 - Thuc hién chinh 1y, cdp nhat Vin 1‘,5 ngejy Ny Ve:l hen
bién dong vao ho so dia chinh, phong lam viée | tra ket qua
co so dit liéu dat dai. dang ky ’
Péi voi truong hop phdi thuc | datdai Phicu
hién nghia vu tai chinh thi thuc kiem soat
qua trinh

hién chinh 1y, cap nhat bién dong

giai quyét
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Biéu
. Trach . . x
TT Trinh tu n Thoi gian |  mau/
nhiém B i
Két qua
vao ho so dia chinh, co s dit liéu ho so
dét dai, in méi Gidy chung nhan
hodc in ndi dung xac nhan thay
ddi trén Gidy chung nhan da cap
sau khi nhan duogc thong bao cia
co quan thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh.
Duyét ho so, ky Gidy ching nhan. | Lanh dao
Vian
. 01 ngay
B2 phong . o
_ ) lam viéc
dang ky
dat dai
Hoan thién ho so, chuyén Gidy| Canbd
chimg nhan vé Bo phan tiép| Iluan
nhan va tra két qua tha tuc hanh | chuyén ho
B3 | chinh cAp huyén dé tra két qua. so Chi 0,5 ngay
\ . N nhanh lam viéc
Dua ho so vao luu trir. B
Van
phong
dang ky
Tra két qua B6 phan Gidy
Tiép nhan ching
va tra két nhan
B4 qua thu quyén sir
tuc hanh dung dit
chinh cip
huyén
4 | BIEU MAU
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Biéu
. Trach .. x
TT Trinh tu n Thoi gian |  mau/
nhiém B i
Két qua

1. Cac biéu miu theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

2. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb
11/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay
29/7/2024 cta Chinh phu.

3. Mau s6 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP
ngay 29/7/2024 cia Chinh phu.




72 CONG BAO HA NOI/S6 345+346/Ngay 26-12-2024

Maiu s6 11/PK

(Xem kjj hudng dan viét Pon trudc khi ké khai; khéng tdy xda, sira chita trén Don)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh UL © veuveveneeeeneneenenenns M

1. Nguoi str dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién v6i dat, nguoi quan 1y dat @:
| B <) APPSO PP PRRPPPRRO
1.2. Gidy t& nhan than/phap NhAN: .......co.ovviveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, .
1.3, DA Chi: oo

1.4, Dién thoai lién h¢ (néu cO):.........ccooiiiiine, Hop thu dién tir
(MU €O ittt ettt e e e et e e ettt e et ae e e esbeeeeesbeeeesssaaeeesseaeasnsseeennnses

2. Gidy ching nhan da cap @

2.1. S6 vao s6 cip Gidy chling NhaN: .........o.ocoeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, ;
2.2. Sb phat hanh Gidy chimg nhan (S8 Seri): ......cooeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennn. ;
2.3. Ngay cap Gidy ching nhan: ....... [evin. [ ;

3. Noi dung bién dong @:

4. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gom c6 ©:
(1) Gidy chtrng nhan da cap;

2
) Yo

Cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dang su that va chiu trach nhiém
trudc phap luat.

Nguoi viét don
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau néu cd)
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Huéng din ké khai don:

M Pi voi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi gbe Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai...... ” noi c6 dat;

DPéi voi té chie trong nudc, to chuc ton gido, t6 chic ton gido truc
thudc, to chtrc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai, t6 chirc nude ngoai co chirc
ning ngoai giao va té chirc nudc ngoai, ca nhin nudc ngoai thi ghi “Vin
phong diang ky dat dai...” noi co dat.

@ Ghi thong tin nhu trén gidy chimg nhan da cap. Truong hop nhan chuyén
quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gan lién v6i dat thi ghi thong tin cta
bén nhan chuyén quyén.

®) Ghi théng tin nhu trén gidy chimg nhan di cap.

Truong hop mat gidy ching nhan ma ngudi duoc cip gidy chimg nhan
khong c6 cac thong tin vé gidy chimg nhan da cip thi khong ké khai nodi dung tai
muc ndy; co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra ho so dia chinh, co s&
dit liéu dit dai dé xac dinh cac thong tin tai muc nay, trong dé6 thong tin bt bude
phai ¢6 1a thong tin tai diém 2.1 va 2.3.

4 Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhin chuyén nhuong, nhan ting cho ...,
cap lai Gidy chtrng nhan do bi mat, cap ddi Gidy ching nhén ...”.

) Ghi cac loai gidy to nop kém theo Pon nay.
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Mau s6 12/PK

................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN BON VI CHUYEN Péoc lap - Tu do - Hanh phiic
THONG TIN®)
........ , ngay........ thang ...... nam .....

S6: ...../PCTT

PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

1.2. Ngaynhan ho so @: ..............

II. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

SO.veeeiieeiieeiieeas S NZAY CAP vveeeieanennn, NOT CAP.ve veenreeieeeeieeinnn,

III. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thira dat $O:...vvveeeee e “TODAN AD SO: +vveveee e, ;
3.1.2.D1a Chi tal @ oo ;

3.1.3. Vi tri theo Bang gia dat:

- Buong/doan dudng/kKhu vUuc:.......cooiiii e
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SVt thira dAt O e

- Dién tich st dung chung: ...........coccoovevvrreerrnennee. m?

- Dién tich sir dung riéng: ..........cccceeeeeveveuverrreerenennes m?

3.1.7. Thoi han st dung dét:
- On dinh 1au dai O

- Gia han.................... nam. Tur ngay ...... [ocdoiiin. dénngay:..... ...k ...
3.1.8. Thoi diém bt dau sir dung dat tr ngay:......../c..oeevvoiid e

3.1.10. Gidy to vé quyén sir dung dat (s ... e,

3.2. Thong tin vé tai san gan lién v6i dat

3.2.1. Loai nha &, cong trinh:............ ; cép hang nha ¢, cong trinh:............. ;
3.2.2.Dién tich XAY dUNE:......ooiiiiii e e, m’;
3.2.3. Dién tich san xay dung/dién tich st dung :......................o. ool m;
3.2.4. Dién tich s& hitu chung:...... m?; Dién tich s& hitu riéng:................ m’;
3.2.5. Sb tang:...tAng; trong d6, sd tAng ndi:...... tang, sb tang ham:.......... tang;
3,206 NGUOIL ZOC: .o ee e es e et ee s s e esee e
3.2.7. Théi han sé hitu dén: oo, nam.

IV. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHiNH

= THBN ST AUNE GAL: .o
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V.NHUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI SU DUNG PAT NQP ()

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi ré ho tén, déng ddu)
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HUONG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

(1) Ghi tén Phong Tai nguyén va Méi truong hodc Vin phong dang ky dat dai
hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

(2) Ghi M hd so theo quy dinh tai Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 vé thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong
trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (theo mau 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu hudng
dan thi hanh mot s6 quy dinh cta Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
ctia Chinh pht vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét tha
tuc hanh chinh).

(3) Ghi theo thdi gian nhan hd so trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc II. Ghi théng tin vé nguoi sir dung dat, chii s¢ hitu tai san gin lién véi
dat. Trudong hop nhiéu ngudi cung chung quyén sir dung dat, cung chung quyén so
hiru tai san gén lién voi dét thi ghi thong tin mot nguoi dai dién.

(4) Ca nhan ghi ho tén, nam sinh; hd gia dinh ghi tén va ndm sinh cac thanh
vién ho gia dinh c6 chung quyén sir dung dét; vo chong ghi ho tén, nim sinh cua ca
ngudi vo va chong; T chiic ghi tén theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy diang ky
kinh doanh, gidy phép dau tu; ca nhan nudc ngoai va ngudi gbe Viét Nam dinh cu
& nudc ngoai ghi ho tén, ndm sinh, qudc tich.

(5) Pia chi dé guri Thong bao nghia vu tai chinh va trong trudng hop can thiét
lién lac dé nghi cung cap hd so bo sung theo quy dinh.

(6) Ghi tén loai gidy to nhan than/phap nhan nhu: Cin cudc cong dan, Cin
cude, Ho chiéu, Quyét dinh thanh 13p v.v...

(7) Ghi loai thi tuc nhu: Cap Gidy chung nhan lan dau, chuyén nhuong, ting
cho, v.v...

Muc III.

Piém 3.1. Ghi thong tin timg thira dat. Trudng hop c6 nhiéu thia dat, vi tri,
can ctr phap 1y, muc dich st dung thi ké khai thong tin chung va tong dién tich;
ddng thoi 1ap danh sach theo Mau sé 01a/LCHS

(8) Ghi rd tén duong/phd, xd/phudng/thi tran, quan/huyén/thi xa/thanh phd;

(9) Vi tri thira dat trong bang gia dat (vi tri 1, 2, 3,...);

(10) Muc dich sir dung dét theo phan loai dét va 1a muc dich tinh thu tién si
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dung dat, tién thué dat hoic muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.

(11) Gia dit theo bang gia hodc gia dat cu thé;

(12) Ghi tén loai gidy t0, s, ngdy, thang, nim va trich yéu ctia van ban. Vi duy:
Quyeét dinh giao dat s6 15/QbD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu
V.V...

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién voi dat.

Muc V. (13) Ghi cac gidy to do nguoi sir dung dat, chu sé hitu tai san nop.
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16. Quy trinh Xo6a ding ky thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong
du an xdy dung kinh doanh két ciu ha ting (QT-16.T)

1 Muc dich

Quy dinh ndi dung trinh tu thuc hién viéc tiép nhan, xir Iy thu tuc x6a
dang ky thué, cho thué lai quyén st dung dét trong du 4n xdy dung
kinh doanh két cdu ha tang dam bao cong khai, minh bach, dat hiéu
qua va dang thoi gian quy dinh.

2 Pham vi

Ap dung ddi véi hoat dong diang ky x6a dang ky thué, cho thué lai
quyén st dung dat trong du an xay dung kinh doanh két ciu ha tang
cho céc to chirc trong nudc, td chirc ton gido, td chirc ton giao truc
thudc, to chirc nudc ngoai ¢6 chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té co
von dau tu nude ngoai, to chirc nudc ngodi, ca nhan nudc ngoai; ca
nhan, cong dong dan cu, nguoi gde Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai.
Can bd, cong chuc, vién chuc, cac phong/bo phan lién quan thudc hé
thdng Vin phong Pang ky dat dai Ha Noi chiu trach nhiém thuc hién
va kiém soét quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh.

3.1 | Coséphaply

- Luat Dét dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat s6 43/2024/QH15
ngay 29/6/2024 stra d6i, bo sung mdt so0 dicu cua Luat Pat dai so
31/2024/QH15;

- Luat Nha & s6 27/2023/QH15;

- Luét Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15;

- Luét Céc t6 chirc tin dung sb 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phi;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh phu;
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- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Chinh phu;

- Thong tu sb 10/2024/TT-BTNMT ngay 31/07/2024 cta Bo Tai
nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ciia Bo Tai nguyén
va Moi trudng;

- Quyét dinh 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 ciia UBND thanh phd
Ha Noi;

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (stra ddi bod sung tai
Thong tu 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021;

- Nghi quyét sé 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cia Hoi dong
nhan dan Thanh pho;

- Cac Van ban phap luat khac co lién quan.

3.2

P P

. A 1A Ban Ban
Thanh phan ho so: i
chinh sao

(1) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi
dat theo Mau s 11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 cta
Chinh phti quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, ding ky,
cap Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu
tai san gan lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai;

(2) Giay chimg nhan da cip (gom Gidy chitng nhén di
cdp cho chii dau tw dyw én, Gidy chitng nhdn da cdp X
cho bén thué dat);

(3) Van ban vé viéc xda cho thué, x6a cho thué lai
quyén st dung dat;

(4) Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap
luat vé dan sy d6i voi truong hop thuc hién thu tuc X
thong qua nguoi dai dién;




CONG BAO HA NOI/S6 345+346/Ngay 26-12-2024

81

Khi nép cdc gidy to quy dinh, nguoi yéu cdau ding ky
duwoc lua chon nop ban sao gidy {0 va xudt trinh ban
chinh dé can bé tié'p nhdn ho so kiem tra doi chiéu
hodic nép ban chinh gidy to hodc nép ban sao gidy to
da co cong chung hodc chung thuc theo quy dinh cua
phdp ludt vé cong chimg, chimg thuce; truong hop ndp
ho so trén Cong dich vu cong Quéc gia hodc Cong dich
vu cong cdp tinh thi hé so ngp phdi dwoc sé héa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to da dwoc cong chimg, chitng
thuec theo quy dinh cua phap luadt,

Déi véi thii tuc ding ky bién dong ddt dai, tai san gan
lién voi ddt ma thuc hién xdc nhan thay doi trén Gidy
chitng nhdn da cdp thi nguoi yéu cau dang ky nép bdn
goc Gidy chimg nhdn da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sé héa cac logi gidy
to thi khi nhdn két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh
ngueoi yéu cau dang ky phdi nép ban chinh cdc gidy to
thugc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cdc gidy to
la gidy phép xdy dung, quyét dinh phé duyét dur dn déu
tw, quyét dinh dau tw, gidy phép dau tw, gidy chimg
nhdn dau tu.

3.3 | S6 lwong ho so

01 b0
3.4 | Thoi gian xir ly: 03 ngay lam viéc
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

- Truc tiép tai B phan tiép nhén va tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh Vin phong Ping ky Dat dai (Pia chi: S6 1 Hoang Pao Thuy,
phieong Nhan Chinh, qudn Thanh Xudn, thanh phoé Ha Noi): Dbi véi to
chtrc trong nudc, to chirc tén gido, to chiic ton gido truc thudc, to chirc
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nudc ngoai ¢ chirc ning ngoai giao, t6 chirc kinh té c6 vén dau tu
nudc ngoai; té chirc nude ngoai; ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gbe
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

- Tryc tiép tai Bo phdn tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai: Doi v6i ca nhan, cong
ddng dan cu, ngudi gde Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

- Nop théng qua dich vu buu chinh (néu c6);

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong Qudc gia hoic Cong dich vu
cong Thanh phd.

3.6

L¢ phi

Viéc thu Phi, L& phi thyc hi¢n theo quy dinh tai Thong tu s6
85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia B Tai chinh, Nghi quyét sb
06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan Thanh
phé (cac khoan thué, thu khac c6 lién quan thyc hién theo cac quy dinh
hién hanh).

3.7

Quy trinh xir ly cong viée

Ho so tiép nhan va gidi quyét tai Vin phong Ping ky dat dai Ha Noi
(Déi vdi t6 chike trong nude, té chirc tén gido, t6 chirc ton gido tric
thuée, té chire nuwde ngodi cé chire ndng ngoai giao, té chirc kinh té c6
von dau tw niede ngodi; to chire nwdc ngodi; cd nhdn, cong dong dan
cw, ngueoi goc Viét Nam dinh cu & nude ngodi).

TT

Trach | Thoi | Biéu mau/

Trinh tu R . ,
nhiém gian Keét qua

B1

Tiép nhan ho so:

1. Ho so khong di thanh phan hd so thyce hién thii tuc hanh chinh:

B1.1

- Trudng hop hd so khéng thudc | Bo phan 0,25 S6 theo ddi
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Trach | Thoi | Biéu miw/
TT Trinh tw Pn ] .

: nhiém gian Keét qua
thAm quyén tiép nhan hodc hd so | tiép nhan | ngay | ho so, Phiéu
khong ddy du thanh phan hodc | va tra két hudng
khong dam béo tinh théng nhét ndi | qua Vin dan/Phiéu tir
dung théng tin gitta cic gidy to | phong chdi tiép
hodc ké khai noi dung khong day | DPang ky nhan
da thong tin theo quy dinh thi| dat dai
khong tiép nhan va tra hd so cho
ngudi yéu cau dang ky; lap phiéu
hudng dan ho so theo quy dinh tai
Diéu 15, Diéu 17 Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
- Vao sb theo ddi, cap sé phiéu
hudng dan thanh phin hd so tha
tuc hanh chinh.

- Phat hanh/luu phiéu huéng dan

thong qua céc hinh thirc quy dinh

tai khoan 2 diéu 15 Nghj dinh s

61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018

2. Truong hop hd so di thanh phin thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Tiép nhan, kiém tra tinh ddy di | Bo phan S6 theo dbi

ctia hd so theo quy dinh; Kiém tra tiép nhan hé so

ndi dung ty quyén theo quy dinh. | va tra két Gidy tiép

+ Vao phan mém 1ap ho so, Lap | qua Van 0.5 nhan hé so

gidy tiép nhan hd so va hen tra két | phong "~ | va hen tra két
B1.2 C .2 e 1A < , | ngay \

qua, in s6 theo doi ho so. bang ky qua.

+ Lap Phiéu kiém soat qué trinh | datdai Phiéu kiém

giai quyét hd so cho timg hd so soat qua trinh

cu thé; Giam ddc giai quyét ho

+ Trinh hd so Lanh dao Vin |hodc Pho S0
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Trach | Thoi | Biéu miw/
TT Trinh tw Pn ] .
: nhiém gian Keét qua
phong Pang ky dét dai giao viéc. | Giam ddc Tiép nhan,
+ Chuyén hd so cho Phong | Van trinh trén h¢
chuyén mén giai quyét hd so theo | Phong théng }héng
chi dao ctia Lanh dao van phong. | Pang ky tin Qudc gia
dugc uy thu tuc hanh
quyén chinh thanh
phd.
- Lanh dao Phong chuyén mon | Lanh dao
nhan ho so va phan cong chuyén | Phong
B2 | vién giai quyét ho so. chuyén 0,5
- Chuyén vién giai quyét hd so mon, ngay
tiép nhan ho so giai quyét. Chuyén
vién
Truwong hop 1: Ho so khong du diéu kién gidi quyét
- Chuyén - Béo céo vé
vién giai viec hd so
- Chuyén vién giai quyét hd so, | quyéthd khong  du
kiém tra ho so, lap bao cao va du SO. diéu kién gidi
thao Thong béo ho so khong di | - Lanh quyét
diéu kién giai quyét trinh Lanh|  dao 1.5 |- Du thao
B3.11 dao Phong, bao cdo Lanh dao| phong ngay | Thong bdo
Van phong ky duyét Van ban giri | chuyén tra hd so
nguoi sir dung dat. mon. khong du
- Lanh diéu kién giai
dao Vin quyét.

phong.
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Trach | Thoi | Biéu miw/
TT Trinh ty n . .
nhiém gian Keét qua
- Chuyén Thong bao
. .y | vién gidi
Phat hanh Thong bao, chuyén ho £, 1A
A DA 1A A o 2 1A quyét ho 0,5
B3.1.2 | so vé B0 phan mot cua tra ho so .
T $0O. ngay
cho t6 chirc, cd nhan. o
- B0 phan
Van thu
BS pha Gid6 |Tra hd so
3 0 phan .
B3.13 |- Tra hd so m'{)fc&a hanh | cho 3 chi,
i chinh | ¢4 nhan.
Truong hop 2: HO so cin ra thong bao bo sung
Chuyén vién giai quyét hd so, | - Chuyén - Du thao
kiém tra ho so, dy thao Théng | vién giai Théng béo bo
bao bd sung ho so, trinh Lanh dao | quyét hd sung ho so.
Phong, b4do cédo Lanh dao Van SO.
phong ky duyét Van ban gui| _1anh
nguoi str dung dat. dao 1.5
B3.2.1 Y oA : "
(Thoi gian tiép tuc thu ly ho so| phong ngay
dwoc tinh tw khi t6 chire, ¢ nhan chuyén
nép day du thanh phan hé so| mén.
theo yéu cau tai Théng bdo bé | _Linh
sung ho so) dao Van
phong.
- Chuyén Thong bao
vién giai 0.5
B3.2.2 | Phat hanh Thong bao. quyét hd|
ngay
SO.
- B0 phan
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Trach | Thoi | Biéu miw/
TT Trinh ty A . .
nhiém gian Keét qua
Van thu
Gui Thong bao téi nguoi ndp | BO pha Gio
i Thong bao tdi ngudi nd 0 an
B323 | 8 SHOL NOP 1 B0 P 1 anh | Thong béo
ho so mot ctra ]
chinh

Trudng hop 3: Ho so du diéu kién giai quyét
Chuyén vién giai quyét hd so - Thong bao
kiém tra hé so, thuc hién: vé viéc cap
- X4c nhén x6a cho thué, cho thué nhat ho so
lai vao Gidy ching nhan di cap dia chinh.
ctia chu dau tu du an. - Giay chimg
_ i Gidv chu an di ci nhan, Gia

Thu hoéi Giay ching nha:m fia cap | Chuyén ; AY
cua bén thué, bén thué lai dat; cn chimg nhén

P vién giai thu hai
- Chi{’lh ly, cap nhat bién dong quyét hd :
vao ho so dia chinh, co sé dir licu S0,
dat dai; _Lanh
- Trinh lanh dao Phong chuyén dao 01
B3.3 An k¢ A .

mon ky duyét. phong ngay
Truong hop dang trong qud trinh | chuyén
gidi quyét thii tuc hanh chinh, co mon.
quan tiép nhdn ho so, co quan - Lanh
giai quyét thu tuc nhan dwoc mot dao Vin
trong cac van ban quy dinh tai phong.

khodn 2 Diéu 19 Nghi dinh so
101/2024/ND-CP thi dung giai
quyét thi tuc dang ky dat dai, tai
sdan gdn lién véi dat va trd hé so
cho nguwoi yéu cau dang ky.

+ Truong hop “Khdéng thong
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Trach | Thoi | Biéu miw/
TT Trinh tw Pn ] .
: nhiém gian Keét qua
qua”, quy trinh chuyén sang budc
B5 (thudc truong hop hd so
khong dat yéu cau)
+ Truong hop “Thong qua voi
diéu kién phai chinh stra” quy
trinh chuyén sang budc B4
+ Truong hop “Thong qua khong
phai chinh stra”, quy trinh chuyén
sang budc B5 (thude truong hop
hd so dat yéu cau)
- Phiéu kiém
soat qua
trinh giai
quyét hd so.
- HO so da
chinh sua
kém van ban
Tiép nhan hd so chinh stra, bo | _ | ) giai trinh ndi
2 A \ .| B0 phén 2
B4 | sung chuyén vé Phong chuyén | ~ ° dung bo
Y o 1r 1A Mot ctra. .
mon ti€p tuc xu Iy ho so. sung, chinh
sua.
- Chuyén tiép
trén Hé théng
thong tin giai
quyét thu tuc
hanh  chinh
Thanh phé.
Bs | Kiém fra hd so da chinh sira, bd Cén‘bcf) XU - Phiéu kiém
sung (n€u co): 1y ho so. soat qua trinh
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Trach | Thoi | Biéu miw/
TT Trinh ty n . .
nhiém gian Keét qua
+ HO6 so dat dat yéu cau: thuc giai quyét hd
hién budc 3.2 SO.
+ HO so khong dat yéu cau: du - Chuyén tiép
thao thong bao hod so khong du trén Hé théng
diéu kién giai quyét, trinh Lanh thong tin giai
dao phong chuyén mon. quyét thu tuc
hanh  chinh
Thanh phé.
- Thong bao
Linh dao Phe HuvEn mé vé viéc cap
anh dao Phong chuyén mqt} Xem | & oo dao nhit hd so
xét, ky xac nhan thay doi trén . L,
X , R -~ Z . | phong 0,25 | dia chinh.
B6 | Giay chung nhan da cap; ky huva . Gikv chi
L. 3 chuyén ngay |-
thong bao vé viéc cap nhat ho so }/ ey hAlay CGujI}g
mon
dia chinh. fhan, - iay
ching nhan
thu hoi.
- Thong bao
vé viéc cap
Lanh dao Van phong xem xét, ky | _ _ nhat hd so
. R L. .z | Lanh dao . ,
xac nhan thay doi trén Giay y 0,25 |dia chinh.
B7 , N . ] Van . .
chiing nhan da cap; ky thong bao . ngay |- Gidy ching
A A A AT A : . phong . X
vé vi¢c cap nhat ho so dia chinh. nhan, Giay
ching nhan
thu hoi.
+ Vién thu Van phong Dang ky | Van thu
B8 tiép nhan hd so, vao sd, sd theo Van 0,5
ddi, dong dau, vao sd vao so cAp | phong ngay
Gidy chting nhan, tich phap ly; | Pangky
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Trach | Thoi | Biéu miw/
TT Trinh ty n . .
nhiém gian Keét qua
scan, photo Gidy chirng nhén vao
$0, dong dau cap nhat hd so dia
chinh, diy file scan 1én phan
mém, ban giao hd so xuéng mot
ctra tra két qua.
+ Gui Thong bao toi UBND
quan/huyén, UBND phuong/xa
cap nhat ho so dia chinh.
Cén bo tra két qua co trach nhiém: | Bo phan - S6 theo doi
+ Thu phi, 18 phi (néu c9). ti€p nhéan ho so, tra ket
+ Tra Giay chting nhan cho cha | V2 tra ket Gio qua,
B9 dau tu du an. qua hanh |~ HO so luu
+ Chuyén hd so vé Phong Thong Phong. chinh
tin luu trit  thyc hién viée luu triv Thong tin
hd so - Luu troe
nhan
Poi voi hod so tiép nhin va gidi quyét tai Chi nhanh Vin phong
B Ping ky dat dai Ha Noi (cd nhdn, cong dong dan cu, nguoi goc Viét
Nam dinh cw o nuoc ngoai).
. Trach | Thoi Biéu
TT Trinh tw n ] x P )
nhiém gian | mau/Keét qua
B1 | Tiép nhan ho so:
1. Ho so khong dii thanh phin ho so thye hi¢gn TTHC:
BL1 |- Trudng hop hd so khong thuéec | Bophan | 025 | Sb theo ddi
"~ | thdm quyén tiép nhan hodc hd so | tiép nhan | ngdy | hd so, Phiéu
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khong ddy du thanh phan hodc | va tra két huong
khong dam béo tinh théng nhat noi | qua chi dan/Phiéu tir
dung théng tin gitta cac gidy to | nhanh chdi tiép
hodc ké khai ndi dung khong day Van nhan
du thong tin theo quy dinh thi| phong
khong tiép nhan va tra hd so cho | Pangky
nguoi yéu cau ding ky; 1ap phiéu | dat dai Ha
hudng dan ho so theo quy dinh tai Noi
Diéu 15, Piéu 17 Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018.
- Vao so theo ddi, cAp sb phiéu
huéng din thanh phan ho so tha
tuc hanh chinh.
- Phat hanh/Iuu phiéu huéng dan
thong qua céc hinh thuc quy dinh
tai khoan 2 diéu 15 Nghi dinh sd
61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018
2. Truomg hop hd so dii thanh phin thye hi¢n TTHC:
+ Tiép nhan, kiém tra tinh ddy di | Bg phan S6 theo doi
cua ho so theo quy dinh; Kiém tra | tigp nhan ho so
ndi dung ty quyen theo quy dinh. | v tra két Gidy  tiép
+ Vao phan mém 1ap hd so, Lap | qua chi nhan hé so
gidy tiép nhan ho so va hen tra két | nhanh va hen tra két
qua, in s6 theo ddi hé so. Van o1 qua.

Blo |*LAp Phiéu kiém soat qua trinh | Pphong ngly Phiéu kiém
giai quyét hd so cho tung hd so | Pangky soat qua trinh
cu thé; dét dai Ha giai quyét ho
+ Trinh hd so Lanh dao Chi| NOI S0
nhanh Vin phong Pang ky dat Tiép nhan,
dai giao viéc. Lanh dao trinh trén hé
+ Chuyén hd so cho chuyén vién | chinhanh thong ’théng
giai quyét ho so theo chi dao cia| Van tin Qudc gia
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Lanh dao chi nhanh van phong. phong thu tuc hanh
chinh thanh
phd.

Truong hop 1: Ho so khong di diéu kién giai quyét

- B4o céo vé
- Chuyén viec hd so
- Chuyén vién giai quyét hd so,| vién gidi khong du
kiém tra ho so, 1ap bao cao va du quyét hd diéu kién giai
thdo Thong béo hd so khong du SO. s quyét.
B2.1.1 | diéu kién giai quyét trinh Lanh dao | _L3nh "~ |- Du thio
chi nhanh Véan phong ky ,duyét dao chi ey Thong  bdo
Van ban gui nguoi su dung dat. nhanh tra  hd so
Vian khong da
phong. diéu kién giai
quyét.
- Chuyén Thong béo
Phat hanh Théong béo, chuyén hd | Vién giai
A DA A Ay o 2 1 A quyét ho 0,5
B2.1.2 | so vé B§ phan mot cua tra ho so .
ho cong dan > neay
¢ g - BO phan
Van thu
Tra ho so
B oha Gio ho ¢3
\ 0 phan cho con
B2.1.3 |- Tra ho so e hanh R =
mot clra ] dan; Thong
chinh )
bao
Truong hop 2: HO so cin ra thong bao bo sung
Chuyén vién giai quyét hd so, . - Du thao
.2 P \ A , - Chuyén A . 1R
ki€ém tra ho so, du thdo Thong bao | . 7. . 1,5 Thong bao bo
B3.3.1 | -, N : . .| vién giai . A
bd sung ho so, trinh Lanh dao chi oy ngay sung ho so.
. B . ] <« _ | quyétho
nhanh Van phong ky duyét Van
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ban giri nguoi sir dung dat. SO.
(Thoi gian thu 1y ho so dwoc tinh | - Lanh
tir khi t6 chire, cd nhdan nép day | dao chi
dii thanh phan hé so theo yéu cdu | nhanh
tai Théng bdo bé sung ho so) Vian
phong.
- Chuyén Thong bao
vién giai
uyét hd 0,5
B3.32 | Phét hanh Théng béo. aw ”
SO. ngay
- BO phan
Van thu
o Gio
A L3 B0 phén ‘ N
B3.3.3 | Giri Thong bao t6i ngudi ndp ho so . hanh Thong bao
mot cua i
’ chinh
Truong hop 3: Ho so' di diéu kién giai quyét
Chuyén vién giai quyét hd so - Thong bao
kiém tra h so, thuc hién: vé viéc cap
- X4c nhan xo6a cho thué, cho thué nhat ho so
lai vao Gidy chung nhan da cip dia chinh.
cta chu dau tu du an. . - Giay chimg
. , , Chuyén " X
-Thu hoéi Giay chirng nhan da cap vién gisi nhén, Giay
cta bén thug, bén thué lai dat; x| 01 |ching nhan
B3 ) quyét ho . hu b
- Chinh ly, cap nhat bién dong SO ngay | thu hot.

vao hd so dija chinh, co s& dit liéu
dat dai;

Truong hop dang trong qua trinh
gidi quyét thii tuc hanh chinh, co
quan tiép nhdn ho so, co quan
giai quyét thu tuc nhan dwoc mot
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trong cac van ban quy dinh tai
khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP thi dung giadi
quyét thi tuc dang ky dat dai, tai
sdan gdn lién véi dat va trd hé so
cho ngueoi yéu cau ding ky.

+ Truong hgp “Khong thong
qua”, quy trinh chuyén sang budc
B5 (thudc truong hop hd so
khong dat yéu cau)

+ Truong hop “Théng qua voi
diéu kién phai chinh stra” quy
trinh chuyén sang bugc B4

+ Truong hop “Thong qua khong
phai chinh sira”, quy trinh chuyén
sang budc B5 (thude truong hop
ho so dat yéu cau)

B4

Tiép nhan hd so chinh stra chuyén
vé phong chuyén mon tiép tuc xu
1y ho so.

B6 phan
Mot ctra.

0,25
ngay

- Phiéu kiém
soat
trinh
quyét hd so.

- HO so da
chinh
kém van ban

qua
giai

sura

giai trinh ndi

dung bd
sung, chinh
sua.

- Chuyén tiép
trén Hé théng
thong tin giai
quyét thu tuc
hanh  chinh
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Thanh phé.
- Phiéu kiém
- Kiém tra h6 so di chinh sira, bd soat qua trinh
sung (néu co): giai quyét hd
+ HO du cau: S0.
th(; S,O ?(;iazt dat yéu cau: thuc Can bo xit o
BS 1¢n‘ udce 3. ‘ Iy hé so. - AChuyAen t:ep
+ HO so khong dat yéu cau: du trén H¢ thong
thao thong bao hd so khong du thong tin giai
diéu kién giai quyét, trinh Lanh quyét thu tuc
dao phong chuyén mon. hanh  chinh
Thanh phd.
+ Van thu chi nhanh Van phong
Ding ky tiép nhan hd so, vao sd,
s6 theo ddi, dong dau, vao sd vao
sO cap Gidy chimg nhan, tich phap
, £ . ~_ | Vanthu
ly; scan, photo Giay chung nhan )
A ax L A ar LA chi nhanh
vao s0, dong dau cdp nhat ho so 01
B6 : , 2 A A Van .
dia chinh, day file scan 1én phan . ngay
A N A % A phong
mém, ban giao h6 so xudng mot Dang k¢
clra tra két qua. ang ky
+ Gui Thong bao toi UBND
phuong/xa cap nhat hd so dia
chinh.
Can bo tra két qua c6 trach nhiém: | Bo phan - S6 theo ddi
+ Thu phi, 1 phi (néu c6). tiép nhan ho so, tra ket
+ Tra Gidy chimg nhan cho cha | V2 trakét | Gio | qua;
B7 | dAu tu dy 4n. qua hanh | - H6 so luu
+ Chuyén ho so vé Bo phan luu trit B phan | chinh
Luu tror

ho so thuc hién viéc luu trir ho so.

ho so
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Biéu mau

- Mau s6 11/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ngay
29 thang 7 nim 2024 cta Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai,
dang ky, cdp Gidy chung nhan quyén st dung dét, quyén so hitu tai san
gan lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién hd so theo Mau sé 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vian
phong Chinh phu;

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so theo Mau sé 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin
phong Chinh phu.

* Ghi chi: Trieong hop ndp hé so truc tuyén: Thanh phdn hé so khi ndp la ban

scan hodc file so. Nguoi sw dung dat phai nop ban goc hodc ban sao cdc ho so,

tai liéu theo quy dinh vé thanh phan ho so tai B phdn tra két qud truée khi

nhdn két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh.
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Miu s6 11/PK
(Xem kj hudng dan viét Pon truede khi ké khai; khong tdy xoa, siva chita trén Pon)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh gl : veveeveneneneenencennnns )

1. Nguoi str dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién v6i dat, nguoi quan ly dat @:
L1 TEII ettt sttt en et en e

1.2. Gidy tO nhan thAn/Phap MHAN: .......e.eveeeeeeeeeeeceeeeeeeeee e eeeesee s :
1.3, DA CHI: oottt et ene et ens
1.4. Dién thoai lién hé (néu CO)rrrene e Hop thu dién tir (néu co): ...
2. Gidy chimg nhan da cép @

2.1. S va0 86 cap Gidy ChiNE NNAN: ...o..oeeoeeeeee e ;
2.2. S6 phat hanh Gidy ching nhan (S8 SEI1): .......eweeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseenes ;

2.3. Ngay cap Gidy chimg nhan: ......./......./......;
3. Noi dung bién dong @

4. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gém c6 ©:
(1) Giay chimg nhan da cip;

) N
)

Cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that va chiu trach nhiém trude phap
luat.
........ ngay .... thang ... nam ......
Nguwoivietdon
(Ky, ghi r6 ho tén va dong ddu néu co)
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17. Quy trinh Ping ky bién dong do6i véi trwong hop doi tén hoic

thay ddi thong tin vé ngudi sir dung dit, chii sé hiru tai san gin lién véi dat;

thay d6i han ché quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sian gin lién voi dat

hoic c6 thay doi quyén ddi voi thira dat lién ké; giam dién tich thira dat do
sat 16’ ty nhién (QT-17.T)

1

Muc dich

Quy dinh ndi dung trinh tu thyc hi¢n viéc tiép nhan, x1r ly thu tuc dang
ky bién dong dbi véi truong hop d6i tén hodc thay d6i thong tin vé
nguoi sir dung dat, cha so hitu tai san gin lién véi dat; thay doi han ché
quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat hodc co thay
ddi quyén ddi voi thira dat lién ké; giam dién tich thira dat do sat 16 tu
nhién dam bao cong khai, minh bach, dat hi¢u qua va dung thoi gian
quy dinh.

Pham vi

Ap dung d6i véi hoat dong dang ky bién dong dbi voi trudng hop doi
tén hodc thay doi thong tin vé nguoi st dung dat, chi s¢ hiru tai san gan
lién voi dat; thay doi han ché quyén str dung dét, quyén sé hitu tai san
gan lién v6i dat hodc co thay ddi quyén dbi véi thira dat lién ké; giam
dién tich thira dat do sat 16 tu nhién cta céc t6 chirc trong nudc, to chirc
ton gido, to chirc ton gido truc thude, t6 chirc nudc ngoai c6 chuc nang
ngoai giao, ngudi goe Viét Nam dinh cu & nude ngoai, té chuc kinh té
c6 von dau tu nudc ngoai; to chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai; ca
nhan, cong déng dan cu;

Can bg, cong chuc, vién chuc, cac phong/bd phan lién quan thudc hé
thdng Vin phong Ping ky dat dai Ha Noi chiu trach nhiém thuc hién va
kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly
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- Luat Dt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luat sb 43/2024/QH15
ngay 29/6/2024 stta do6i, bo sung mot so6 di€u cua Luat Pat dai so
31/2024/QH15;

- Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15;

- Luét Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15;

- Luét Céc t6 chtrc tin dung sb 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh phu;

- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh phi;

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Chinh phu;

- Thong tu sé 10/2024/TT-BTNMT ngay 31/07/2024 cia Bo Tai
nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ciia Bo Tai nguyén
va Moi truong;

- Quyét dinh 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 cua UBND thanh phd
Ha Noi;

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (stra d6i bd sung tai
Thong tu 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021;

- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDPND ngay 07/7/2020 ctua Hoi dong nhan
dan Thanh pho;

- Cac Van ban phap luat khac ¢6 lién quan.

3.2

Thanh phén hé so Ban | Ban
an an no so:
P chinh $a0

)

Ho so ding ky bién dpng déi véi truong hop doi tén
hodc thay déi thong tin vé ngwoi siv dung ddt, chii sé
hitu tai sdn gdn lién véi dit:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat
theo Mau s6 11/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh X
pht quy dinh vé diéu tra co ban dét dai, ding ky, cip

Gidy ching nhin quyén st dung dat, quyén sé hitu tai
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san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dét dai;

- Gidy chig nhan da cap;

- P6i v6i ca nhan thi co quan giai quyét thi tuc khai thac,
str dung théng tin trong Co s& dit lidu qudc gia vé dan
cu, néu khong khai thac dugc thong tin vé ca nhan thi
ndp ban sao hodc xuit trinh ban chinh gidy to chimg
minh vé viéc dbi tén, thay doi thong tin cta nguoi sir
dung d4t, chu s& hitu tai san ga“'ln lién voi dat;

- P6i voi to chire, nguoi gde Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngoai, cong dong dan cu thi ndp van ban clia co quan c6
tham quyén cho phép hodc cong nhan viéc doi tén hoic
thay d6i thong tin theo quy dinh ctia phap luat;

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap ludt vé
dan sy d6i v6i truong hop thuc hién thu tuc ding ky dat
dai, tai san gan lién voi dat thong qua nguoi dai dién.

)

Ho so ding ky bién dong déi voi truong hop thay
doi han ché quyén siv dung dit, quyén sé hiru tai
sdn gan lién voi dit hodc cé thay doi quyén déi voi
thira dit lién ké:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat
theo Mau s 11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh
phil quy dinh vé diéu tra co ban dét dai, dang ky, cap
Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Gidy chiig nhan da cép;

- Van ban vé viéc thay doi quyén cua nguoi co quyén loi
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lién quan theo quy dinh cta phap luat dan su.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé
dan su dbi voi truong hop thuc hién thu tuc ding ky dat
dai, tai san gan lién v6i dat thong qua ngudi dai dién.

)

Ho so ding ky bién dong doi véi trwomg hop giam di¢n
tich thira dit do sat 16 tw nhién:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat
theo Mau s 11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cta Chinh
phi quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cip
Gidy chting nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat va Hé thng thong tin dat dai;

- Gj?iy chirng nhan da cép;

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap ludt vé
dan sy d6i v6i truong hop thuc hién thu tuc ding ky dét
dai, tai san gan lién voi dat thong qua nguoi dai dién;

Khi ndp cdc gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky
duwoc lya chon nop ban sao gid'y {0 va xudt trinh ban
chinh dé can bé tié}) nhdn ho so kiém tra doi chiéu hodc
ngp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao giay to da cé
cong chumg hodc ching thuc theo quy dinh cua phap
ludt vé cong chimg, chimg thiee; trieong hop nop hé so
trén Cong dich vu céng Quéc gia hodc Céng dich vu
cong cdp tinh thi ho so ngp phdi dwoc sé héa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to da dwoc cong chimg, chimg
thue theo quy dinh ciia phdp udt; Poi voi thi tuc ding
ky bién déng dat dai, tai san gan lién véi dat ma thuc
hién xdc nhdn thay déi trén Gidy chimg nhdn dé cdp thi
nguoi yéu cau ding ky ngp ban goc Gidy chimg nhdn da
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cap. Truwong hop ndp ban sao hodc ban sé héa cdc logi
gidy to thi khi nhdn két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh
nguoi yéu cau dang ky phdi nép ban chinh cdc giay to
thudc thanh phdn hé so theo quy dinh, trir cdc gidy to la
gidy phép xdy dung, quyét dinh phé duyét diw dn dau tu,
quyét dinh dau tw, gidy phép dau tw, gidy chimg nhdn
dau tir.

33

S6 lwong ho so

01bo

3.4

Thoi gian xir ly: 05 ngay lam viéc (doi véi triong hop thuwc hién thii
tuc doi tén hodc thay doi thong tin vé nguoi sir dung dat, chii so hitu tai
sdan gdn lien véi ddt); 07 ngay 1am viéc (doi véi truong hop thiee hién
thii tuc thay déi han ché quyén sir dung dat, quyén sé hivu tai san gan
lién véi ddt hodc c6 thay doi quyén doi véi thira dat lién ké).

Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh
cua phap luat; khong tinh thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua
nguwoi sit dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xir Iy doi voi truong
hop sir dung dat c6 vi pham phdp ludt, thoi gian trung cdu gidm dinh,
thoi gian cho cung cdp thong tin cia cdc co quan cé lién quan, thoi
gian can do dac, xdc dinh lai dién tich thira dat.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- Truc tiép tai B§ phan tiép nhén va tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh Van phong ding ky dat dai (Pia chi: S6 1 Hoang Pao Thuy,
phuong Nhan Chinh, quan Thanh Xuén, thanh phé Ha Noi): Di voi to
chtrc trong nudc, td chirc ton giao, td chirc ton giao truc thudce, td chire
nudc ngoai ¢ chirc ning ngoai giao, ngudi gde Viét Nam dinh cu ¢
nude ngoai, to chirc kinh té co von dau tu nude ngoadi; to chirc nudc
ngoai, ca nhan nudc ngoai; ca nhan, cong dong dan cu.

- Tryc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh
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chinh Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai: di voi ¢4 nhan, cong
dong dan cu.

- Nop thong qua dich vu buu chinh (néu c0);

- Nop truc tuyén trén Céng dich vu cong Quéc gia hoac Céng dich vu
cong Thanh phd.

3.6

Lé phi

Viéc thu Phi, L¢ phi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-
BTC ngay 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh, Nghi quyét s6 06/2020/NQ-
HDND ngay 07/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan Thanh phd (cac khoan
thué, thu khéc c6 lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

Ho so tiép nhin va giai quyét tai Vian phong Ping ky dat dai Ha
Noi (to chirc trong nwéc, to chire tén gido, to chirc ton gido truc
thudc, to chirc nuwéc ngoai cé chirc ning ngoai giao, nguwoi goc Viét
Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, to chirc kinh té c6 von diu tw nuéce
ngoai; to chirc nwée ngoai, ca nhan nwéc ngoai; ¢4 nhan, cong dong
dan cw).

TT

Trach Thoi | Biéu mau/

Trinh tyw R . ,
nhiém gian Ket qua

Bl

Tiép nhan ho so:

1. H6 so khong da thanh phin hd so thwe hién TTHC:

B1.1

- Truong hop hod so khéng thudc | Bo phan S6 theo doi

thdm quyén tiép nhan hodc hd so | tiép nhan hé so, Phiéu

. X , 0,25
khong day da thanh phan hoac | va tra két ngay huong
khong dam béo tinh thong nhat ndi | qua Vin dan/Phiéu tir

dung thong tin giita cic gidy to hodc | phong chéi tiép
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. Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty n . .
nhiém gian Ket qua
ké khai noi dung khong day du| Dingky nhan
thong tin theo quy dinh thi khong | dat dai Ha
tiép nhan va tra hd so cho ngudi yéu Noi
cau dang ky; 1ap phiéu huéng dan
ho so theo quy dinh tai Piéu 15,
Diéu 17 Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018.
- Vao s6 theo ddi, cap sb phiéu
hudng dan thanh phin hd so th
tuc hanh chinh.
- Phat hanh/luu phiéu hudng dan
thong qua cac hinh thuc quy dinh
tai khoan 2 diéu 15 Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018.
2. Truomg hop hé so di thanh phan thwe hién TTHC:
+ Tiép nhan, kiém tra tinh ddy du | BOphén 50 theo doi
cua hd so theo quy dinh; Kiém tra | 1P nha’n ho ’SO ’
ndi dung ty quyén theo quy dinh. va tra ket Giay ‘ tiep
+ Vao phan mém lap ho so, Lap quﬁ ‘Van nt‘lan ho S(f
giéy tiép nhan ho so va hen tra két ; Oni ) Vi‘ h?n tra
qua, in s6 theo ddi hd so. . ang. Y 0,5 ket qua.
A A 1R , .. | datdai Ha ; Phiéu kiém
B1.2 |+ Lap Phicu kiém soat qua trinh giai Noi ngay , ,
quyét ho so cho timg hd so cu thé. ' soat qua
. \ . . trinh giai
+ Trinh hé so Lanh dao Van| . L4a
\ < AR, A o Giam doc quyét ho so
phong Pang ky dat dai giao viéc. § ) .
i L . hodc Pho Tiep nhan,
+ Chuyén hdé so cho Phong| .., .. . N
n N I Giam doc trinh trén hé
chuyén moén giai quyét ho so theo 9 P )
. A 9 . Van thong thong
chi dao ctia Lanh dao van phong. \ ) L.
phong tin Quoc gia
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. Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty A . ,
nhiém gian Ket qua
bang ky thu tuc hanh
duoc uy chinh thanh
quyén phd.
- Lanh dao Phong chuyén mon | Lanh dao
nhan hé so va phan cong chuyén | Phong
B2 | vién giai quyét ho so. chuyén 0,5
- Chuyén vién giai quyét ho so| mon, ngay
tiép nhan ho so giai quyét. Chuyén
vién
Truwong hop 1: Ho so khong di diéu kién gidi quyét
- Bao céo vé
- Chuvé X
o uy.e? viéec ho so
. PN vién giai A ]
- Chuyén vién giai quyét ho so, ) A khong  du
. . quyét ho .‘A o
kiém tra ho so, lap béo cdo va du o diéu kién
thao Théng bao ho so khong du| Lanh giai quyeét.
B3.11 diéu kién giai quyét trinh Lanh ;'i h? 1,5 - Du thao
""" | dao Phong, bao cao Lanh dao Van EO lfi ong ngay | Thong bao
phong ky duyét Van ban gui ¢ Ilyen tra ho so
nguoi sir dung dat. ot khong  du
- Lanh didu  kién
dao  Van giai quyét.
phong.
- Chuyén Thong béo
Phat hanh Thong bao, chuyén ho | vién giai 0.5
B3.1.2 | so vé B6 phan mét cta tra hd so | quyét hd B
241 ngay
cho t6 churc, ca nhan. SO.

- B0 phéan
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. Trach | Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty n . .
nhi¢m gian Két qua
Van thu
BS pha Gio Tra ho so
) 0 phan .
B3.13 | - Tra hé so ?PRR hanh | cho t6 chire,
mot cua i S
i chinh ca nhan.
Truwong hop 2: Ho so cin ra thong bao bo sung
Chuvén vien eidi £ - Chuyén - Dy thao
. wyén vien giai quyet ho so, vién giai Théng béo
kiém tra ho so, du thao Thong bao £ 1A 2 A
A N . . quyét ho bd sung ho
bo sung ho so, trinh Lanh dao o <o
Phong, bao cdo Lanh dao Van LN' n '
phong ky duyét Vin ban gii| an 1,5
B3.2.1 o X dao phong .
nguoi st dung dat. N ngay
. p o chuyén
(Thoi gian tiép tuc thu Iy ho so dwoc mon
tinh tir khi t6 chitc, cd nhdn ngp day '
s A4 A A2 - Lanh
du thanh phdan ho so theo yéu cau
7 A . 12 p dao Van
tai Thong bdo bo sung ho so) .
phong.
- Chuyén Thong bao
vién giai
uyét hd 0,5
B3.2.2 | Phat hanh Thong bao. aw ”
SO. ngay
- BO phan
Van thu
o Gio
A Ly B phan ‘ Ny
B3.2.3 | Guri Thong bao téi ngudi ndp ho so . hanh Thong bao
mot cua

chinh
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. Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tw n ) .
: nhiém gian Ket qua
Truwong hop 3: HO so' dii diéu kién giai quyét
Doi véi truwong hop doi tén hodc thay déi thong tin vé nguwoi siv dung
dit, chii s¢ hitu tai san gan lién véi dit (05 ngay lam viéc)
Chuyén vién giai quyét hd so kiém - Thong bao
tra hd so, thuc hién: vé viéc cap
_ Dy thao Vin ban giri chi nhanh nhat ho so
Vin phong cung cip thong tin nha dia chinh.
dat (tranh chdp, khiéu kién, ké bién - Gidy chtng
thi hanh an, thong tin quy hoach...) nhan, Gidy
(d6i voi truong hop can cung cap) ching nhén
- Chinh 1y, cap nhat bién dong | - Chuyén thu hoi.
vao ho so dia chinh, co s& dir liéu | vién giai
dat dai; quyét hd
- Cép méi Giay chimg nhan hoic $0O.
x4c nhan thay doi trén Gidy chimg | - Lanh 3.0
B3.2 | nhan di cép. dao phong ng,éy
_ Trinh linh dao Phong chuyén | chuyén
mon ky duyét. mon.
Truong hop dang trong qua trinh | ~ Lanh
gidi quyét thii tuc hanh chinh, co| 420 Van
quan tiép nhan hé so, co quan gigi | Phong.

quyét thu tuc nhan duwoc mot trong
cdc van ban quy dinh tai khoan 2
Piéu 19 Nghi dinh s6 101/2024/NP-
CP thi dimg gidi quyét thi tuc
dang ky dat dai, tai san gan lién
Véi dat va trd hé so cho ngueoi yéu
cau dang ky.
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. Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tw . ] .
: nhiém gian Ket qua
+ Truong hop “Khong thong qua”,
quy trinh chuyén sang budc B35
(thudc truong hop hd so khong dat
yéu cau)
+ Truong hop “Thong qua voi
diéu kién phai chinh sira” quy
trinh chuyén sang budc B4
+ Truong hop “Thong qua khong
phai chinh sira”, quy trinh chuyén
sang budc BS (thudc truong hop
ho so dat yéu cau)
- Phiéu kiém
soat qua
trinh giai
quyét ho so.
- H6 so da
chinh  stra
kém van ban
Tiép nhan hd so chinh sta (b0 | . . giai trinh noi
2 A \ .| B0 phan | 0,5 2
B4 |sung) chuyén vé phong chuyén | ~ . dung bo
A A Y Mot cura. | ngay ,
mon ti€p tuc xur 1y ho so. sung, chinh
sua.
- Chuyén tiép
trén Hé thong
thong tin giai
quyét thu tuc
hanh  chinh
Thanh phd.
B5 |- Kiém tra h so da chinh stra, b6 | Can bo xtr | 0,5 |- Phicu kiém
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. Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty n . .
nhiém gian Ket qua
sung (néu cd): 1y ho so. ngay | soat qua
+ Hb so dat yéu cau: thuc hién trin}} ‘ gidi
bude 3.2 quyét ho so.
+ H6 so khéng dat yéu cau: du - Chuyén tiép
thao thong bao hd so khong du trén HE thong
diéu kién giai quyét, trinh Lanh thong tin giai
dao phong chuyén mon. quyet thu tuc
hanh  chinh
Thanh phd.
- Thong bao
vé viéc cap
Lanh dao Phong chuyén mon xem | Lanh dao nhit ho so
g | Xét k¥ xdc nhan thay d6i trén Gidy | phong 0,25 | dia chinh.
chimg nhén da cép; ky thong béo | chuyén ngdy |- Gidy chung
vé viéc cap nhét hd so dia chinh. mon nhan, Gidy
chiing nhén
thu hoi.
- Thong bao
Lanh dao Vin phong xem xét, ky | . _ vé viéc cép
y , . .z | Lanh dao A LA
Giay ching nhan da cap; ky 5 0,25 |nhat ho so
B7 . N e A N Van . : ,
thong bao veé viéc cap nhat ho so . ngay | dia chinh.
. , phong i
dia chinh. - Gidy chung
nhan
4 Vs < . < ,
.AVaIL Athu;l yan p}‘longA’ Da?ghky Vin thy
t1ep nhan 9 SO, Vao, SO, soqt C’O Vin 0.5
B8 | doi, dong dau, vao sO vao so cap ) .
Gidy chimg nhn, tich phip 1j;| hong - ngdy
iay ching nhan, phip 193 | b kg

scan, photo Gidy chimg nhan vao
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. Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tw . ] .
: nhiém gian Ket qua
s6, dong dau cdp nhat hd so dia
chinh, day file scan 1én phan mém,
ban giao hd so xudng mot ctra tra
két qua.
+ Gui Thong bio té1 UBND
phudng/xa cip nhat ho so dia chinh.
Can bo tra két qua co trach nhiém: | Bo phan - S6 theo doi
+ Thu phi, 1& phi (néu c6). tiep nhan ho so, tra két
+ Tra Gidy chimg nhan. vatraket | | qud;
B9 |+ Chuyén hd so vé Phong Thong qua hanh |~ H6 so Tuu
tin lyu trr  thue hién viéc luu triv Phong chinh
hd so. Thong tin
- Luu tror
nhan
Doi véi trwong hop thue hién thii tuc thay doi thay déi han ché quyén
sir dung dit, quyén sé hivu tai sin gdn lién véi dit hodc cé thay doi
quyén doi véi thiva dit lién ké; giam dign tich thira dit do sat 16 tw
nhién (07 ngay lam viéc)
Chuyén vién giai quyét hd so kiém | - Chuyén - Thong bao
tra ho so, thuc hién: vién giai vé viée cap
- Dy thao Vin ban g chi nhanh | quyétho nhat hd so
Vin phong cung cip thong tin nha SO. dia chinh.
B3 dat (tranh chdp, khiéu kién, ké bién | - Lanh 4,5 |- Gidy chung
thi hanh dn, théng tin quy hoach...) dao ngay | nhan.
(ddi vai truong hop can cung cip) phong
- Cin cir theo Vin ban ciia co quan | Cchuyén
nha nudc c¢6 thim quyén vé viéc | mon.
thay doi han ché quyén cta ngudi| - Linh
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Trach Thoi | Biéu miu/

TT Trinh ty n . .
nhiém gian Ket qua

st dung dat, chinh 1y, cAp nhdt| dao Vin
bién dong vao hd so dia chinh, co | phong.
56 dit ligu dat dai;

- Cap méi Gidy chimg nhan hoic
xéac nhan thay doi trén Gidy ching
nhan d3 cap.

- Trinh 1anh dao Phong chuyén
mon ky duyét.

Truong hop giam dién tich thua
dat do sat 16 tw nhién thi UBND
cdrp xd co trach nhiém xac nhan
bang van ban vé tinh trang sat 16
ti nhién dé chuyén cho Van phong
dang ky dat dai va nguoi sir dung
dat; Vin phong dang ky ddt dai c6
trach nhiem do dac, xac dinh lai
dién tich thira ddt bang kinh phi
cua Nha nuoc,

Truong hop dang trong qua trinh
gidi quyét thii tuc hanh chinh, co
quan tiép nhdn hé so, co quan gidi
quyét thu tuc nhan duoc mot trong
cdc van ban quy dinh tai khoan 2
Piéu 19 Nghi dinh s6 101/2024/NP-
CP thi dirmg gidi quyét thi tuc
dang ky dat dai, tai san gan lién
Vvéi dat va trd hé so cho nguoi yéu
cau dang ky.

+ Truong hop “Khong thong
qua”, quy trinh chuyén sang budc
B35 (thudc truong hop ho so khong
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. Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tw . ] .
: nhiém gian Ket qua
dat yéu cau)
+ Truong hop “Théng qua voi
diéu kién phai chinh sira” quy
trinh chuyén sang budc B4
+ Trudong hop “Théng qua khong
phai chinh stra”, quy trinh chuyén
sang buoc B5 (thudc truong hop
hd so dat yéu cau)
- Phiéu kiém
soat qua
trinh  giai
quyét ho so.
- Ho so da
chinh  stra
kém van ban
Tiép nhan hd so chinh sira (b | . . giai trinh noi
2 A \ .| BO phén 0,5 2
B4 |sung) chuyén vé phong chuyén|_ ~  ° . dung bo
A ik 1 LA Mot cira. | ngay ,
mon ti€p tuc xu ly ho so. sung, chinh
sua.
- Chuyén tiép
trén Hé thong
thong tin giai
quyét thi tuc
hanh  chinh
Thanh phd.
- Kiém tra ho so di chinh stra, b0 | , .. | - Phiéu kiém
L, Can bo xu ) )
BS sung‘(neu co): ‘ 1§ ho s0. 0,5 soat q.ué
+ HO so dat yéu cau: thyc hién ngay |trinh  giai

budc 3.2

quyét hd so.
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. Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tw n ) .
: nhiém gian Ket qua
+ Hob so khong dat yéu cau: du - Chuyén tiép
thao thong bao hd so khong du trén Hé thong
diéu kién giai quyét, trinh Lanh thong tin giai
dao phong chuyén mon. quyét thi tuc
hanh  chinh
Thanh phd.
- Thong bao
vé viéc cap
Lanh dao Phong chuyén mén xem | Lanh dao nhat hd so
B6 xét, ky xac nhan thay d6i trén Gidy | phong 0,25 | dia chinh.
ching nhan da cap; ky thong bao | chuyén ngdy |- Gidy chung
vé viéc cap nhét hd so dia chinh. mon nhan, Gidy
chimg nhan
thu hoi.
- Thong bao
Lanh dao Van phong xem xét, ky | _ _ vé viéc cap
.; ) N Lo Lanh dao A A
B7 G}ay cflug% nhain da (iap; icy thon.g Vin O,%S nl.lat ’ho SO
b4do vé viéc cap nhat ho so dia . ngay | dia chinh.
) phong =
chinh. - Giay chimg
nhan
+ Van thu Van phong Pang ky
tiép nhan hd so, vao sb, sb theo
ddi, dong dau, vao sd vao so cap | Van thu
BY Gidy chimg nbén, tich phap ly; Van 1,0
scan, photo Gidy chirng nhan vao | phong ngay
s6, dong dau cdp nhat hd so dia | Pangky

chinh, day file scan lén phan mém,
ban giao ho so xudng mot ctra tra
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. Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty A . .
nhiém gian Ket qua
két qua.
+ Gui Thong bao téi UBND
phudng/xa cap nhat ho so dia chinh.
Can bo tra két qua co trach nhiém: | B§ phan - S6 theo dbi
+ Thu phi, 1¢ phi (néu co). ti€p nhan ho so, tra ket
+ Tra Gidy ching nhan. va trd ket Gio qua,
B9 |+ Chuyén hd so vé Phong Thong qua hanh |~ Ho so luu
tin lyu trr  thue hién viéc luu triv Phong. chinh
hd so. Thong tin
- Luu trie
nhan
B Poi véi h(“), so' tiép nhan Yﬁ giai quyét tai Ch‘i nhanh Vian phong
Pang ky dat dai Ha Noi (d6i vdi ca nhan, cong dong dan cu).
i .. Biéu
. Trach Thoi X K
TT Trinh ty o . mau/Ket
nhiém gian .
qua
Bl | Tiép nhin ho so:
1. Ho so khong dii thanh phan hd so thye hién TTHC:
- Trudng hop hd so khong thudc | Bo phan S6 theo ddi
thAm quyén tiép nhan hodc hd so | tiép nhan ho so, Phiéu
khong ddy du thanh phan hodc | va tra két 025 hudng
B1.1 | khong dam bao tinh théng nhat ndi | qua chi nzgély dan/Phiu tur
dung théng tin giita cac gidy to hodc | nhanh choi tiép
ké khai ndi dung khong day du Van nhén
thong tin theo quy dinh thi khong | phong
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. Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty A . ,
nhiém gian Ket qua
tiép nhan va tra hd so cho ngudi yéu | Ping ky
cau dang ky; 1ap phiéu huong dan | dét dai
ho so theo quy dinh tai Piéu 15,
Diéu 17 Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018
- Vao s6 theo ddi, cap sb phiéu
huéng dan thanh phan ho so th
tuc hanh chinh.
- Phat hanh/luu phiéu hudng dan
thong qua cac hinh thuc quy dinh
tai khoan 2 diéu 15 Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018
2. Truomg hop hé so di thanh phan thwe hién TTHC:
, , ‘ S6 theo doi
+ Ti€p nhén, kiém tra tinh day du hd so
ctia hd so theo quy dinh; Kiém tra Bo  phén ¥ ¥
N i N T tiép nhan Giay tiép
ndi dung uy quyén theo quy dinh. - nhan hd so
N ,‘\ ,‘\ A )\ ™ Va tré— két ‘
+ Vao phan mém 1ap ho so, Lap . hi va hen tra
Y A 1A \ . 14, | qua  chnl . j
tiep nhéan h hen tra ket &t qua
glaqy.lepx h'élnd 3 ISl(f Vva hen ftra kC nhanh Vin két flua. 7
qua, in sot’ €0 701 0 so. phong ‘ Phidu  kim
B12 + Lé;p P}liéu kiém‘ oAt i]ué trinh igiéi Pang  ky 01 ngay | ¢oat qua
quyéet ho so ?ho timg ho so cu thé. dht dai trinl} ‘ giai
+ Trinh ho so Lanh dao Chi quyét ho so
hanh Vin phong Diang ky dét ié 5
g .an. afi phong vang Ky da Lanh dao Tfep flhan:
al glaOWVlf?C‘- chi nhanh tI‘lI’]h trén h¢
+ Chuyén ho so cho chuyén vién Vin thong thong
giai quyét hod so theo chi dao cua phong tin Qubc gia

Lanh dao chi nhanh van phong.

tha tuc hanh
chinh thanh
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. Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty n . .
nhiém gian Ket qua
phd.
Truwong hop 1: Ho so khong da diéu Kién gidi quyét
- Chuyén vién giai quyét ho so, - B4o céo vé
kiém tra hd so, 1ap bdo céo va du . viéc ho so
\ . . . | - Chuyén N )
thdo Thong bdo hd so khong du | .. khong du
Ay A g I . vién giai S o
diéu kién giai quyét trinh Lanh dao i \ diéu kién
- o , ., | quyét  ho g
chi nhanh Van phong ky duyét o giai quyet.
. . . SO.
B2.1.1 | Van ban gui nguoi st dung dat. 1,5ngdy | - Du thao
- Lanh dao ThA. bi
ong bao
chi nhanh e
Vin tra ho so
hon khong du
PHONE. diéu kién
giai quyét.
- Chuyén Thong bao
) . ) . .. | Vvién giai
Phat hanh Thong bao, chuyén ho X A
. \ X quyet ho
B2.1.2 | so vé B0 phan mdt cua tra ho so o 0,5 ngay
cho cong dan '
- B0 phan
Van thu
. Tra ho so
- Tra hd so Bo phan Gio cho con
B2.1.3 PR pann | TOS8
mot ctra ) dan; Thong
chinh .
bao
Truwong hop 2: HO so' cin ra thong bao bo sung
B3.2.1 | Chuyén vién giai quyét ho so, |- Chuyén 1,5 - Du thao
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. Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty A . ,
nhiém gian Ket qua
kiém tra ho so, du thao Thong bao | vién giai| ngiy Thong bao
bd sung hd so, trinh Lanh dao chi | quyét hd bd sung hd
nhanh Van phong ky duyét Van | so. SO.
ban giri nguoi sir dung dat. - Lanh dao
(Thoi gian thu 1y hé so dwoc tinh | chi nhanh
tir khi t6 chirc, cd nhdn ndp ddy | Vin
dii thanh phdn hé so theo yéu cau | phong.
tai Théng bdo bé sung hé so)
- Chuyén Thong bao
vién giai
uyét hd 0,5
B3.2.2 | Phét hanh Thong bao. aw ”
SO. ngay
- B0 phan
Van thu
o Gio
A 1 . A A B phén ‘ N
B3.2.3 | Gtri Thong béo té1 ngudi ndp ho so ) hanh Thong bao
mot cua ,
chinh
Truwong hop 3: Ho so di diéu kién giai quyét
Déi vii trwong hop déi tén hodic thay doi thong tin vé nguwoi siv dung
ddt, chii s6 hitu tai san gdn lién véi dit (05 ngay lam viéc)
Chu§‘/en vién g1a.1 quyét ho so kiém | Chuyén - ‘Tho.ng bao
tra ho so, thuc hién: cn s vé viéc cap
i 0 ch At bién do vien e 2,5 |nhat hd so
B33 |~ Chll:lh ly,' cap nhat bién d?ng quyét . nat
vao ho so dia chinh, co so dir li€u 1 so ngay | dia chinh.
dat dai; ' - Gidy chtng
- Cap méi Gidy ching nhan hoic nhan, Gidy
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TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

x4c nhan thay doi trén Gidy ching
nhan da cap.

Truong hop dang trong qua trinh
gidi quyét thii tuc hanh chinh, co
quan tiép nhdn hé so, co quan gidi
quyét thu tuc nhan duwoc mot trong
cdc van ban quy dinh tai khoan 2
Piéu 19 Nghi dinh s6 101/2024/NP-
CP thi dimg gidi quyét thi tuc
dang ky dat dai, tai san gdn lién
Vvéi ddt va trda hé so cho nguwdi yéu
cau déing k.

+ Truong hop “Khong thong
qua”, quy trinh chuyén sang budc
B35 (thudc trudng hop ho so khong
dat yéu cau)

+ Truong hop “Théng qua voi
diéu kién phai chinh sira” quy
trinh chuyén sang budc B4

+ Truong hop “Thong qua khong
phai chinh stra”, quy trinh chuyén
sang buoc B5 (thudc truong hop
hd so dat yéu cau)

chiing nhéan
thu hoi.

B4

Tiép nhan hd so chinh stra (b0
sung) chuyén vé can bd chuyén
mon tiép tuc xur 1y ho so.

B6 phan
Mot ctra.

- Phiéu kiém
soat
trinh
quyét ho so.
- Ho so da
chinh
kém van ban

qua
giai

sua
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. Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tw n ) .

: nhiém gian Ket qua
giai trinh nodi
dung bd sung,
chinh sura.

- Chuyén tiép
trén hé thong
thong tin giai
quyét tha tuc
hanh  chinh
thanh phé.
- Phiéu kiém
- Kiém tra hd so da chinh sira, bd soat qua
sung (néu co): trinh giai
+ I,-I(‘A) so dat yéu cau: thuc hién Cén bo xir quyét hqck) sof’.
B5 buoc‘ 3.2 ‘ Iy h so. - Chuyén t,iép
+ HO so khong dat yéu cau: du trén hé thong
thao thong bao hd so khong du thong tin giai
diéu kién giai quyét, trinh Lanh quyét thi tuc
dao chi nhanh Van phong hanh  chinh
thanh phé.
- Thong bao
Trinh Lanh dao chi nhanh Vin | Lanh dao vé viéc cap
phong xem xét, ky Gidy chimg | chinhénh | 0,5 |nhdt ho so
B6 e A o § N
nhan di cap; ky thong bdo vé viéc |  Vin ngay | dia chinh.
cap nhat ho so dia chinh. phong - Giéy chiing
nhan
+’Ve“1n thu ‘Vén phéngr De“}ng ki| Van thu 1.0
B7 | tiép nhan ho so, vao sO, sO theo | chi nhanh .
, . . .2 ngay
doi, dong dau, vao sO vao so cap Van
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. Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty n . .
nhiém gian Ket qua
Gidy chimg nhén, tich phap 1y;| phong
scan, photo Gidy chiing nhan vao | Piang ki
s, doéng dau cap nhat hd so dia
chinh, day file scan 1én phan
mém, ban giao hd so xuéng mot
cira tra két qua.
+ Gui Thong bio té61 UBND
phudng/xa cip nhat ho so dia chinh.
Can bo tra két qua co trach nhiém: | Bo phan - Sb6 theo
+ Thu phi, 18 phi (néu co). tiép nhan ddi ho so,
pg |+ Tra Gidy chimg nhan. va tra két tra két qua;
2 hy A DA A ua - Hb
+ Chuyén ho so vé B9 phan luu E H6 so luu
trit thyc hién viée luu trithd so. | BOphén
Luu triv
Doi véi trwong hop thue hién thii tuc thay doi thay déi han ché quyén
sir dung dit, quyén sé hivu tai sin gdn lién véi dit hodc c6 thay déi
quyén doi véi thira dit lien ké; giam dién tich thiva dit do sat 16 tw
nhién (07 ngay lam viéc)
Chuyén vién giai quyét ho so kiém . - Thong bao
\ o - Chuyén A en
tra ho so, thuc hién: . vé viéc cap
vién giai Ar 1A
- Cén ctr theo Van béan cia co quan quyét hd nhat ho so
nha nuéc co6 thim quyén vé viéc o dia chinh.
thay ddi han ché quyén ctia nguoi | 5,25 | - Gidy chun
B3.2 i y -/( 7q y ) A gu’\ _ Linh . A y g
st dung dat, chinh ly, cap nhat .| ngay |nhan.
X e C A . dao  chi
bién dong vao ho so dia chinh, co ]
T S nhénh
s& dir liéu dat dai; .
A e < A , A - Van
- Cap moi Giay chung nhan hoac phong.

xéac nhan thay doi trén Gidy ching
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Trach Thoi | Biéu miu/

TT Trinh ty n . .
nhiém gian Ket qua

nhan di cép.

Truong hop giam dién tich thua
dat do sat 16 tw nhién thi UBND
cd}? xd co trach nhiém xac nhan
bang vin bdn vé tinh trang sat 16
tie nhién dé chuyén cho Chi nhdnh
Vian phong dang ky ddt dai va
nguoi sit dung dat; Chi nhdnh
Vin phong dang ky dat dai c6
trach nhiém do dac, xac dinh lai
dién tich thira ddt bang kinh phi
cua Nha nuoc,

Truong hop dang trong qua trinh
gidi quyét thii tuc hanh chinh, co
quan tiép nhdn hé so, co quan gidi
quyét thu tuc nhan duoc mot trong
cdc van ban quy dinh tai khoan 2
Piéu 19 Nghi dinh s6 101/2024/NP-
CP thi dimg giai quyét thi tuc
dang ky dat dai, tai san gan lién
Véi dit va trd hé so cho ngueoi yéu
cau déing k.

+ Truong hop “Khong thong
qua”, quy trinh chuyén sang budc
B35 (thudc truong hop ho so khong
dat yéu cau)

+ Truong hop “Thong qua voi
diéu kién phai chinh sta” quy
trinh chuyén sang budc B4

+ Truong hop “Thong qua khong
phai chinh sira”, quy trinh chuyén
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. Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty n . .
nhiém gian Ket qua
sang buoc B5 (thudc truong hop
hd so dat yéu cau)
- Phiéu kiém
soat qua
trinh  giai
quyét ho so.
- H6 so da
chinh  suta
kém van ban
. £ A A , , 2 . giai trinh noi
Tiép nhan hé so chinh stra (b6 | . ) Gio 2
2 A n .| B0 phén \ dung bd
B4 | sung) chuyén vé can bd chuyén | ~ hanh )
o Lk Y Mot ctra. ] sung, chinh
mon tiép tuc xu 1y ho so. chinh .
sua.
- Chuyén tiép
trén hé thong
thong tin
giai  quyét
tha tuc hanh
chinh thanh
phd.
- Kiém tra h6 so di chinh stra, bd - Phiéu kiém
sung (néu co): soat qua
TR A AL - \
. I:Io3s; dat yéu cau: thyc hién Can b6 xir trm}i . gidi
B5 uoc‘ . ‘ Iy h 3 so. quyet w0 SG,'
+ HO so khong dat yéu cau: du - Chuyén tiép
thao thong bao hd so khong du trén hé thong
diéu kién giai quyét, trinh Lanh thong  tin
dao chi nhanh Van phong giai  quyét
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. Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tw . ] .

: nhiém gian Ket qua
tha tuc hanh
chinh thanh
phd.

- Thong bao
Lanh dao chi nhanh Vian phong | Lanh dao vé viée cp
xem xét, ky Gidy chimg nhan da | chi nhanh 0,5 |nhat ho so
B6 A ’ A r AN A A A - : 7
cap; ky thong bao vé viéc cap nhat Van ngay | dia chinh.
hd so dia chinh. phong - Giy chimg
nhan
+ Van thu chi nhanh Van phong
Ping ky tiép nhan hd so, vao sd,
s6 theo doi, dong diu, vao sb vao
s6 cAp Gidy chimg nhan, tich phap | Vin thu
Iy; scan, photo Gidy ching nhan | chi nhanh
B7 | vao sb, dong dau cip nhat hd so Vin O"S
dia chinh, day file scan 1én phan phong neay
mém, ban giao hd so xubng mot Ding ky
cira tra két qua.
+ Gui Thong bio té61 UBND
phudng/xa cip nhat ho so dia chinh.
Can bo tra két qua co trach nhiém: | B phan - S6 theo doi
+ Thu phi, 1¢ phi (néu c6). tiep nhan ho so, tra ket
+ Tra Gidy ching nhén. va tréokét Gio qué‘;
B8 + Chuyén hd so vé B phan luu qua hanh | - Ho so luu
trit thue hién viéc luu trit hd so. Bo phan chinh
Luu trr

nhan




CONG BAO HA NOI/S6 345+346/Ngay 26-12-2024 123

TT

Trach Thoi | Biéu miu/

Trinh ty R . ,
nhiém gian Ket qua

Biéu mau

- Méu s 11/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay
29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai,
dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dt, quyén s hitu tai san gin
lién voi dat va Hé thong thong tin dét dai;

- Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so theo Mau s6 02 ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vian phong
Chinh phu;

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so theo Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vian phong
Chinh phu.

* Ghi chii: Trieong hop nép hé so truc tuyén: Thanh phan ho so khi nép la ban

scan hodc file so. Nguoi sw dung dat phai nop ban goc hodc ban sao cdc ho so,

tai liéu theo quy dinh vé thanh phdn ho so tai B¢ phdn tra két qua trude khi

nhdn két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh.
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Maiu s6 11/PK

(Xem kj hudng dan viét Pon triede khi ké khai; khong tdy xoa, siva chita trén Pon)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh @i : ceveneneenenennenennnnes )

1. Nguoi sir dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién v6i dat, ngudi quan ly dat @:
| B <) AT

1.2. Gidy to nhan thAn/phap NhAN: ..........cooveemreeeeeeeeeeeeee e, .
1.3, DA Chit oo

1.4. Dién thoai lién hé (néu (070 ) Hop thu dién tir (néu cO):

2. Gidy chirmg nhan di cap @

2.1. S6 vao s6 cAp Gidy chiing NhAN: ......oo.oveeieeeeeeeeeeeeeeeeee e, ;
2.2. S6 phat hanh Gidy chimg nhan (S8 SEri): ......ooveveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees ;

2.3. Ngay cap Gidy chimg nhan: ......./....... ...
3. Noi dung bién dong @

4. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gdm c6 ©:
(1) Gidy chtng nhan di cép;

) N
)

Cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung sy that va chiu trach nhiém trudc
phép luat.

........ ngay .... thang ... nam ......
Nguoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén va dong ddau néu co)
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Mau s6 12/PK

................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN BON VI CHUYEN Péoc lap - Tu do - Hanh phiic
THONG TIN®)
........ , ngay........ thang ...... nam .....

S6: ...../PCTT

PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

1.2. Ngaynhan ho so @: ..............

II. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

SO.veeeiieeiieeiieeas S NZAY CAP vveeeieanennn, NOT CAP.ee veeriiie i,

III. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thira dat $O:..vvneeeeeee e cToban dO sb: vovvvvvevnii;
3.1.2.D1a Chi tal @ oo :
3.1.3. Vi tri theo Bang gia dat:

- Buong/doan dudng/kKhu vUuc:.......cooiiii e
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SVt thira dAt O e

- Dién tich st dung chung: ...........coccoovevvrreerrnennee. m?

- Dién tich str dung riéng: ..........cooeveeveveeeveeerreceennnns m?

3.1.7. Thoi han st dung dét:
- On dinh 1au dai O

- Gia han............... nam. T ngay ...... /Y dénngay:...../ oo,
3.1.8. Thoi diém bt dau sir dung dat tr ngay:......../e.oeeeeviid e

3.1.10. Gidy to vé quyén sir dung dat (2: ...

3.2. Thong tin vé tai san gan lién véi dat

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:......... ; cép hang nha &, cong trinh:........... ;
3.2.2. Dién tich XAY dUNE:......oniiiii e, m’;
3.2.3. Di¢n tich san xay dung/dién tichsttdung :............ ............... m%;
3.2.4. Dién tich s¢ hiru chung:...... m?; Dién tich s hitu riéng:...... ..... m’;
3.2.5. Sb tang:....tang; trong do, sb tang ndi:...... tang, sb ting ham:....... tang;
3.2.6. NUOIL ZOC: ..eeeeeeeeeeee e ee e es e,
3.2.7. Thoi han sé hitu dén: oo, nam.

IV. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHiNH

= THBN ST AUNE GAL: .o
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V.NHUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI SU DUNG PAT NQP )

THU TRUONG DPON VI
(Ky, ghi ré ho tén, déng diu)
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HUONG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

(1) Ghi tén Phong Tai nguyén va Méi trudng hodc Vin phong dang ky dat dai
hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

(2) Ghi M hd so theo quy dinh tai Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 vé thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong
trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (theo mau 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong Chinh phu huéng
dan thi hanh mot s6 quy dinh cta Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
ctia Chinh pht vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét tha
tuc hanh chinh).

(3) Ghi theo thoi gian nhan hé so trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc II. Ghi théng tin vé ngudi sir dung dat, chu s hiru tai san gan lién véi
dat. Trudng hop nhiéu ngudi cung chung quyén sir dung dét, cing chung quyén so
hiru tai san gin lién voi dét thi ghi thong tin mot nguoi dai dién.

(4) Ca nhan ghi ho tén, ndm sinh; ho gia dinh ghi tén va ndm sinh céc thanh vién
ho gia dinh c6 chung quyén st dung dat; vo chong ghi ho tén, nim sinh ctia ca ngudi vo
va chong; T chiic ghi tén theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy
phép dau tur; ca nhan nudc ngoai va nguoi gbe Viét Nam dinh cu & nudc ngoai ghi ho
tén, ndm sinh, quic tich.

(5) Pia chi dé guri Thong bao nghia vu tai chinh va trong trudng hop can thiét
lién lac dé nghi cung cép ho so bo sung theo quy dinh.

(6) Ghi tén loai gidy to nhan than/phap nhan nhu: Cin cude cong dan, Cin
cude, Ho chiéu, Quyét dinh thanh 13p v.v...

(7) Ghi loai thii tuc nhu: Cap Gidy ching nhan lan dau, chuyén nhuong, ting
cho, v.v...

Muc III.

Piém 3.1. Ghi thong tin timg thira dat. Trudng hop c6 nhiéu thia dat, vi tri,
can ctr phap 1y, muc dich st dung thi ké khai thong tin chung va tong dién tich;
ddng thoi 1ap danh sach theo Mau sé 01a/LCHS

(8) Ghi rd tén duong/phd, xd/phudng/thi tran, quan/huyén/thi xa/thanh phé;

(9) Vi tri thira dat trong bang gia dat (vi tri 1, 2, 3,...);

(10) Muc dich sir dung dét theo phan loai dét va 1a muc dich tinh thu tién si
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dung dat, tién thué dat hoic muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.

(11) Gia dat theo bang gia hoic gia dat cu thé;

(12) Ghi tén loai gidy t0, s, ngay, thang, nim va trich yéu ctia vin ban. Vi dy:
Quyeét dinh giao dat s6 15/QbD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu
V.V...

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién voi dat.

Muc V. (13) Ghi cac gidy t& do ngudi sir dung dét, cha so hiru tai san ndp.
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Chir ky s6 cua To chtic x  x
A 1A X xea Mau so0 02
(néu 14 biéu mau dién tu)

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
XA
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHIiNH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

S6:........ /HDHS ngay ...... thang ... ... nam ......

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO Cla: o e
NOi dung yeu cau Glal QUYEL: . ..oueit it
DA Chi: o,

Trong qua trinh hoan thién hd so n€u c6 vudng mac, Ong/Ba lién hé voi
.......................... so0 dién thoai ............................ dé dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky s6 ciia Nguwoi hudng dan néu la
biéu mau dién tir)
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Chitr ky so cua To6 chuc x X
A INTGA K aia Mau s06 03
(néu la biéu mau dién tir)

TEN CAP TINH (hoic) BO, = CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TRUNG TAM PHUC VU

HANH CHINH CONG (hoic)
BQ PHAN TIEP NHAN VA

So:

TRA KET QUA

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/Bo phan Motcua ................ooveennn...
Ti8p NhAN DO SO CUAL . oeveeee e,
DA Chi: oo
S6 dién thoai: ........ooevveevieeeineiin. Email:..........oooo
NOi dung yeu cau @ial QUYL .......eeee e

Qua xem xét, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng/Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua thong bao khong tiép nhan, gidi quyet ho so nay voi Iy do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
(Chit ky so cua Nguoi tiép nhdn ho so
néu la biéu mau dién tir)

Ghi chii: Truong hop chua thiét ldp dwgc Hé thdng thong tin mot cua dién tu,
Phiéu dwoc ldp thanh 2 lien; mot lién giao cho 16 chike, cd nhan nép ho so ‘trong
truong hop nop truc tiép, nép qua dich vu buu chinh céng ich theo Quyét dinh
50 45/2016/QD-Ttg, mot lién dwoc luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
c6ng/Bo phan Tiép nhan va Trd két qua.

(Xem tiép Cong bao sd 347+348)
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