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VAN BAN PHAP LUAT KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Quyét dinh s6 6537/QD-UBND ngay 22 théng 12 nim 2024 vé viéc phé duyét
quy trinh ndi b giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vyre dat dai
trén dia ban thanh pho Ha Noi

(Tiép theo Cong bao sd 345+346)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
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18. Quy trinh Ping Ky tai san gin lién voi thira dat di dwoc cAp Gidy chirng

nhén hodc ding ky thay doi vé tai san gan lién véi dat so voi ndi dung da
dang ky (QT-18.T)

1

Muc dich

Quy dinh ndi dung trinh tyu thyc hién viéc tiép nhan, xt 1y thu tuc Pang
ky tai san gan lién véi thira dat da dugc cap Gidy chimg nhan hodc dang
ky thay do6i vé tai san gin lién v6i dat so v6i ndi dung da dang ky dam
bao cong khai, minh bach, dat hiéu qua va dung thoi gian quy dinh.

Pham vi

Ap dung ddi véi hoat dong dang ky tai san gan lién véi thira dat da
duoc cip Gidy chung nhan hoic ding ky thay doi vé tai san gan lién
v6i dat so véi noi dung di dang ky cua to chire trong nude, t chirc ton
gido, to chirc ton gido truc thude, to chirc nudc ngoai cd chic ning
ngoai giao, nguoi gbc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, to chirc kinh té
c6 von dau tu nudc ngoai; t6 chirc nude ngoai, c¢a nhan nudc ngoai; ca
nhan, cong déng dan cu.

Céan bd, cong chuc, vién chuc, cac phong/bd phan lién quan thudc hé
théng Vian phong Ping ky dat dai Ha Noi chiu trach nhiém thuc hién
va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Dét dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024; Luét s6 43/2024/QH15
ngay 29/6/2024 stra d6i, bo sung mot so diéu cua Luat Pat dai so
31/2024/QH15;

- Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15;

- Luét Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15;

- Luét Céc t6 chirc tin dung sb 32/2024/QH15;
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- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cta Chinh phi;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh ph;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Chinh phu;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu;

- Thong tu sd 10/2024/TT-BTNMT ngay 31/07/2024 cia Bo Tai
nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s 2124/QD-BTNMT ngay 01/8/2024 ciia Bo Tai nguyén
va Moi trudng;

- Quyét dinh 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 ciia UBND thanh phd
Ha Noi;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 (sira d6i bd sung tai
Thong tu 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021;

- Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cia Hoi dong
nhan dan Thanh pho;

- Cac Van ban phap luat khac ¢o lién quan.

3.2 | Thanh phin hd so Ban | Ban
. an an ho s
P chinh sao
Ho so dang ky tai san gdn lién véi thira dat dd dweoc
(1) | cdp Gidy chirmg nhdn hodc dang ky thay doi vé tai

san gan lién voi dat so voi ngi dung da dang ky

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi
dat theo Mau s6 11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh phi

. A A 9 A . - Iz A IS X
quy dinh vé di€u tra co ban dat dai, dang ky, cap Giay
chimg nhan quyén str dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién v6i dat va Hé théng thong tin dat dai;

- Gidy chung nhan da cap; X

Doi voi tai san la nha o
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1. GOm mot trong céc loai gidy to sau day:

a) Gidy phép xay dung nha ¢ hoic gidy phép xay dung
nha & c6 thoi han di voi truong hop phai xin gidy phép
xdy dung theo quy dinh cta phap luat vé xay dung;

b) Hop déng mua ban nha ¢ thudc sé hitu nha nuéc
theo quy dinh tai Nghi dinh sd 61-CP ngay 05 thang 7
nim 1994 cta Chinh phti vé mua ban va kinh doanh
nha & hodc gidy to vé thanh 1y, hoa gia nha & thudc so
hitu nha nudce tir trude ngay 05 thang 7 nam 1994;

¢) Gidy to vé giao hodc ting nha tinh nghia, nha tinh
thuwong, nha dai doan két;

d) Gidy to vé so hitu nha & do co quan ¢ tham quyén
cap qua cac thoi ky ma nha dat d6 khéng thudc dién
Nha nudc xac 1ap s¢ hiru toan dan theo quy dinh tai
Nghi quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim
2003 ciia Qudc hoi vé nha dat do Nha nudc da quén 1y,
bd tri sir dung trong qua trinh thuc hién cac chinh sach
quan 1y nha dat va chinh sach cai tao xa hoi chi nghia
trudec ngay 01 thang 7 ndm 1991, Nghi quyét sd
755/2005/NQ-UBTVQHI11 ngay 02 thang 4 nam 2005
cia Uy ban Thuong vu Qudc hdi quy dinh viée giai
quyét ddi véi mét sb trudng hop cu thé vé nha dat trong
qué trinh thyc hién cac chinh sach quan 1y nha dat va
chinh sach cai tao xa hdi chu nghia trudc ngay 01 thang
7 nam 1991;

d) Giéiy t& vé mua ban hodc nhan tang cho hodc dbi
hodc nhén thira ké nha & di c6 chung nhan cua coéng
chimg hodc chimg thue ciia Uy ban nhan dén cip c6
tham quyén theo quy dinh ctia phap luat dbi véi truong
hop giao dich trude ngay 01 thang 7 ndm 2006.

Trudng hop nha ¢ do mua, nhan ting cho, ddi, nhin
thira ké ké tir ngdy 01 thang 7 nim 2006 tré vé sau thi
phai ¢6 van ban vé giao dich d6 theo quy dinh cua phap
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luat vé nha &.

Truong hop nha & do mua cua doanh nghiép kinh
doanh bat dong san dau tu xay dung dé ban thi phai c6
hop dong mua ban nha ¢ do hai bén ky két;

e) Ban an hoic quyét dinh cua Toa an hodc gidy to cta
co quan nha nudc ¢ tham quyén di c6 hiéu luc phéap
ludt ma c6 xac dinh quyén s6 hiru nha &;

g) Mot trong nhiing gidy to quy dinh tai cic diém a, b,
¢, d, d va e khoan nay ma trén gidy to d6 ghi tén nguoi
khac va dang khéng ¢ tranh chap.

2. Trudong hop hd gia dinh, cd nhan c6 nha ¢ khong
thuéc quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu ndy ma
thudc truong hop khong phai xin gidy phép xdy dung
thi duoc cdp Gidy chimg nhan quyén st dung dit,
quyén so hitu tai san gan lién v6i dat; doi véi trudng
hop phai xin phép xiy dung thi phai c6 gidy xac nhin
clia co quan c6 chirc ning quan 1y vé xay dung cap
huyén du diéu kién ton tai nha ¢ d6 theo quy dinh ctia
phap luat vé xay dung.

3. T6 chiic trong nudc, t6 chic kinh t& c6 von dau tu
nude ngodi, ngudi goe Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
dau tu xay dung nha & dé kinh doanh c6 gidy to phu
hop voi quy dinh ctia phap luat vé nha & thi duoc cip
Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai
san gan lién voi dat.

Trudng hop mua, nhan ting cho, nhan thira ké nha ¢
hoac duoc sé hitu nha & thong qua hinh thirc khéc theo
quy dinh cua phap luat thi phai c6 gidy to vé giao dich
do theo quy dinh ctia phép luat.

4. Truong hop chu s¢ hitu nha ¢ khong cd quyén st
dung dat dbi véi thira dat ¢ do thi viée cap Gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién
v6i dat duoc thue hién nhu sau:
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a) Ddi véi t6 chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai sé
hitu nha & tai Viét Nam thi phdi c6 gidy to vé giao dich
nha & theo quy dinh ctia phép luat vé nha o;

b) P6i voi chi s¢ hiru nha ¢ theo quy dinh ctia phap
ludt vé nha & ma khong thudc truong hop quy dinh tai
diém a khoan nay thi phai c6 gidy to chimg minh vé
quyén so hitu nha ¢ theo quy dinh tai Piéu nay va hop
dong thué dat hodc hop ddng gdp von hodc hop dong
hop téc kinh doanh hodc vin ban chap thuin ctia nguoi
str dung dat dong ¥ cho xay dung nha & da duoc cong
chimng hodc ching thuc theo quy dinh ctia phap luat;

Déi véi tai sin la cong trinh xdy dung khéng phdi la
nha o:

1. Gom mdt trong céc loai gidy to sau day:

a) Gidy phép xay dung cong trinh hodc gidy phép xay
dung cong trinh ¢ thoi han ddi voi truong hop phai xin
cap gidy phép xay dung theo quy dinh ctia phap luét vé
xdy dung;

b) Gidy to vé so hitu cong trinh xdy dung do co quan
c6 thim quyén cap qua cac thoi ky, trir truong hop Nha
nudce di quan 1y, bé tri str dung;

¢) Gidy to vé& mua ban hodc ting cho hoc thira ké cong
trinh xay dung theo quy dinh cua phap luat;

d) Ban 4n hodc quyét dinh cua Toa an hodc gidy td cla
co quan nha nudc ¢ tham quyén da co hiéu luc phéap
ludt ma c6 xac dinh quyén sé hiru cong trinh xay dung;
d) Mot trong nhimg gidy to quy dinh tai cac diéma, b, ¢
va d khoan nay ma trén gidy to d6 ghi tén ngudi khac
va dang khong co tranh chép.

2. Trudong hop ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu
s¢ hitu cong trinh xay dung khong thudc quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Piéu nay ma thudc truong hop
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khong phai xin gidy phép xay dung thi dugc cap Gidy
chimg nhan quyén str dung dat, quyén so hitu tai san
gén lién véi dat; d6i véi truong hop phai xin phép xay
dung thi phai c6 gidy xac nhan ciia co quan cé chirc
nang quan 1y vé xay dung cap huyén du diéu kién ton
tai cong trinh xay dung d6 theo quy dinh cua phép luat
vé xay dung.

3. T6 chtrc trong nudc, t6 chirc kinh té c¢6 von dau tu
nude ngoai, td chlic nude ngoai co chirc ning ngoai
giao, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc,
nguoi géc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai tao 1ap
cong trinh xdy dung ma cé gidy to phu hop voi quy
dinh cua phép luat vé xay dung thi dugc cap Gidy
chtng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san
gin lién véi dat.

Truong hop mua, nhan tdng cho, nhan thtra Kké cong
trinh xay dung hodc dugc sd hiru cong trinh xay dung
thong qua hinh thire khac theo quy dinh cua phap luat
thi phai c6 gidy t& vé giao dich d6 theo quy dinh cia
phap luat.

4. Truong hgp chu s¢ hitu cong trinh xay dung khong
c6 quyén st dung dat doi voi thira dat d6 thi phai co
gidy to chimg minh vé quyén s¢ hitu cong trinh xay
dung theo quy dinh tai Diéu ndy va hop dong thué dat
hodc hop dong gop vén hodc hop dong hop tac kinh
doanh hodc vin ban chap thuin ctia ngudi st dung dat
dong ¥ cho xay dung cong trinh d3 duoc cong chimg
hoac chumng thuc theo quy dinh ctua phéap luat thi duoc
cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén s hitu
tai san gan lién véi dat.

HO6 so thiét ké xay dyng cong trinh d3 duoc co quan
chuyén mén vé xdy dung thim dinh, hd so hoan cong
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cong trinh hodc So d6 nha dét, cong trinh phu hop véi
hién trang nha ¢, cong trinh da xay dung.

Vin ban nghiém thu vé phong chay, chita chay cua co
quan c6 tham quyén d6i v6i cac ddi twong phai thuc
hién nghiém thu vé phong chay va chita chay theo quy
dinh cta phap luat.

Vin ban nghiém thu cong trinh du diéu kién dua vao st
dung cta co quan c6 thAm quyén déi véi cac cong trinh
phai thuc hi¢n nghiém thu hoan thanh cong trinh theo
quy dinh cua phap luat.

Vin ban chip thuin két qua nghiém thu hoan thanh
hang muc cong trinh, cong trinh xay dung theo quy
dinh cta phap ludt vé xay dung dbi véi truong hop
chimg nhan quyén so hitu cong trinh xay dung trén dat
nong nghi€p ma chu s¢ hitu cong trinh khong cd mot
trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 149 cta Luat
Pit dai hodc cong trinh duoc mién gidy phép xay dung
theo quy dinh cua phap lut vé xdy dung;

- Truong hop c6 gidy to quy dinh theo Luat Pat dai
nhung hién trang tai san c6 thay ddi so voi gidy to do
va thudc khu vuc phai xin phép xay dung thi phai ndp
thém gidy xac nhan ctia co quan ¢ chirc ning quan Iy
vé xdy dung cap huyén vé viéc du diéu kién ton tai
cong trinh xay dung d6 theo quy dinh cta phap luét vé
xay dung;

- Vian ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap
luat vé dan sy dbi véi truong hop thuc hién thu tuc
ding ky dat dai, tai san gin lién v&i dat thong qua
nguoi dai dién.
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()

Ho so dang ky bien dong do gia han thoi han so hitu
nha o cua to chiec nuwoc ngoadi, ca nhdan nuoc ngodi
theo quy dinh cua phap ludt vé nha o

- Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gan lién voi
dat theo Mau s6 11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh
sb 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cia Chinh phu
quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, ding ky, cap Gidy
chimg nhan quyén str dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién v&i dat va Hé théng thong tin dat dai;

- Gidy chimg nhén da cap;

- Vin ban chép thuén gia han thoi han so hitu nha ¢ cta
co quan c6 tham quyén theo quy dinh ctia phép ludt vé
nha 6.

- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap
luat vé dan su dbi voi truong hop thuc hién tha tuc
dang ky dat dai, tai san gan lién vé&i dat thong qua
nguoi dai dién.

(3)

- Céc to ké khai; van ban uy quyén (néu co).

4

Khi nép cdc gidy to quy dinh, nguoi yéu cau ding ky
duwoc lua chon nop ban sao gicfy 10 va xudt trinh ban
chinh dé can bé tié}) nhdn ho so kiem tra doi chiéu
hodic nép ban chinh gidy to hodc nép bdn sao gidy to
da co cong chung hodc chung thuc theo quy dinh cua
phdp ludt vé cong chimg, chitmg thece; truong hop ndp
hé so trén Cong dich vu cong Quoc gia hodc Cong dich
vu cong cdp tinh thi hé so ngp phdi dwoc s6 héa tiv ban
chinh hodc ban sao gidy to dd doc cong chimng, chitng
thue theo quy dinh ciia phdp ludt; Déi véi thi tuc ding
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ky bién déng dat dai, tai san gén lién véi ddt ma thuc
hién xdc nhdn thay doi trén Gidy chitng nhdn da cdp
thi nguoi yéu cau dang ky nép ban goc Gidy chimg
nhén dé cap. Triwong hop ndp ban sao hodc bdn sé héa
cdc logi gidy to thi khi nhdn két qud gidi quyét thii tuc
hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phdi nép ban chinh
cdc gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh, triv
cdc gidy to'la gidy phép xdy dung, quyét dinh phé duyét
die an ddu tu, quyét dinh dau tw, gidy phép dau tw, giay
chitg nhdn ddu tur.

33

S6 lwong ho so

01 bd

3.4

Thoi gian xir Iy: - 10 ngay lam viéc (d6i voi truong hop ding ky
quyén so hitu tai san gan lién véi thira dat d cip Gidy chimg nhén)

- 07 ngay lam viéc (d6i voi truong hop dang ky thay doi vé tai san gin
lién voi dét so véi ndi dung da dang ky)

Thoi gian gidi quyét dwoc tinh ké tir ngdy nhén dwoc ho so da dam bdo
tinh ddy di cua thanh phan hé so, tinh thong nhdt vé ngi dung thong
tin gitta cdc gidy to tinh day di cia ndi dung ké khai; khéng tinh thoi
gian co quan c6 tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai,
thoi gian thye hién nghia vy tai chinh cia nguoi sir dung dat, thoi gian
xem xét xir 1y doi voi truong hop s dung dat ¢é vi pham phdp ludt,
thoi gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin
trén phuwong tién thong tin dai chung, thoi gian thuc hién thu tuc chia
thira ké quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat doi véi truong hop
thiee hién thi tuc cdp Gidy chirg nhdn quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat ma nguoi sir dung dat, chii s hivu tai san
gan lién véi ddt chét triede khi trao Gidy chitng nhan.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua
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- Truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh Vian phong ding ky dat dai (Pia chi: S6 1 Hoang Pao Thuy,
phudng Nhan Chinh, quan Thanh Xuan, thanh phé Ha Noi): Ddi véi to
chtic trong nudc, to chirc t6n gido, to chirc ton gido truc thudc, t6 chirc
nudc ngoai co chirc ning ngoai giao, nguoi gbe Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai, to chire kinh té ¢ vén dau tu nude ngoai; té chic nude
ngoai, c4 nhan nudc ngodi; ca nhan, cong ddng dan cu.

- Truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai: D6i véi ca nhan, cong
dong dan cu.

- Nop thong qua dich vu buu chinh (néu c6).

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong Qudc gia hoic Cong dich vu
cong Thanh phd.

3.6

Lé phi

Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s
85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh, Nghi quyét sb
06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cia Hoi dong nhan dan Thanh
phé (cac khoan thué, thu khac co lién quan thuc hién theo cac quy dinh
hién hanh).

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

Ho so tiép nhin va giai quyét tai Vin phong Ping ky dat dai Ha Noi
(D6i véi to chire trong nudre, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc, t6 chirc nwée ngoai c6 chirc ning ngoai giao, ngudi goc Viét
Nam dinh cw & nwéc ngoai, td chirc kinh té c6 von dau tw nuwéc ngoai;
t6 chirc nwéc ngoai, cA nhin nwéc ngoai; ca nhan, cong dong dan cu).
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Trach Thoi | Biéu miw/
TT Trinh tw n ] .
: nhiém gian Két qua

Bl | Tiép nhén hd so:

1. Ho so khong dii thanh phan hd so thye hién TTHC:

- Trudng hop hd so khong thudce

tham quyén tiép nhan hodc hd so

khong day du thanh phan hoic

khong dam bao tinh théng nhat

ndi dung thong tin giita cac gidy

t0 hoac ké khai ndi dung khong

day di thong tin theo quy dinh thi | B¢ phan Sé theo dai

khong tiép nhan va tra ho so cho tiép nhan va hd so, Phiéu

nguoi yéu cau ding ky; 1ap phiéu | tra két qua huéng
B1.1 |hudng dan hd so theo quy dinh | Vin phong 0"5 dan/Phiéu tir

tai Diéu 15, Diéu 17 Nghi dinh s6 | Pang ky dat | "8 | chéi tiép

61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 dai nhan

- Vao so theo ddi, cap sb phiéu

huéng dan thanh phan hé so tha

tuc hanh chinh.

- Phat hanh/luu phiéu hudng dan

thong qua céc hinh thirc quy dinh

tai khoan 2 diéu 15 Nghi dinh sb

61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018

2. Truwong hop hd so di thanh phan thue hién TTHC:

+ Tiép nhan, kiém tra tinh diy | B phan S6 theo doi

du coa ho so theo quy dinh; tiépnhanva | 0,5 ho so
B1.2 |Kiém tra ndi dung Uy quyén | tra két qua | ngay Gidy  tiép

theo quy dinh.

+ Vao phan mém 1ap ho so, Lap

Van phong
Ping ky dat

nhan hd so
va hen tra
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Trach Thoi | Biéu miw/
TT Trinh tuw - . .
nhiém gian Ket qua
gidy tiép nhan ho so va hen tra dai két qua.
két qua, in s6 theo ddi ho so. Phiéu kiém
+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh sodt  qué
giai quyét ho so cho timg hd so Giam dbe trinh giai
cu theé; hodc Phé quyét ho so
+ Trinh hdé so Lanh dao Van| Giam déc Ti€ép nhén,
phong Ding ky dét dai giao viée. | Vin phong trinh trén hé
+ Chuyén hd so cho Phong| Dingky thong Fhéng
chuyén mén giai quyét hd so theo |  duoc ty tin Quoc gia
chi dao ctia Lanh dao vin phong. quyén thu tuc hanh
chinh thanh
phd.
B2 Lanh dao Phong chuyén moén | Lanh dao 0.5
nhén ho so va phan cong can bd Phong .
, Al A ngay
thu ly. chuyén mon
Truong hep 1: Ho so khong di diéu kién gidi quyét
- Chuyén vién giai quyét hd so, - Béo céo vé
kiém tra ho so, 1ap bao céo va n viéc hd so
X - Chuyén
du thao Thong bao hd so khong | .. khong  du
Y v A v X N vien glal Y “ A
da diéu kién giai quyet trinh L 1A diecu  kién
quyét ho so. . .
Lanh dao Phong, bao cdo Lanh Linh d s giai quyét.
B3.1.1 | dao Vian phong ky duyét Van| anh 3o ” - Du thao
. . . J phong ngay i
ban gui nguoi s dung dat. R Thong béo
chuyén mon. o
[anh d tra ho so
;]v anh‘ a0 khong  du
an phong. diéu  kién

giai quyét.
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty - . .
nhiém gian Keét qua
- Chuyén Thong bao
Phat hanh Thong bao, chuyén ho | vién  gidi 0.5
B3.1.2 | so vé Bo phan mot cua tra hd so | quyet ho so. B
2 , . A ngay
cho t0 chtre, ca nhan. - B0 phan
Van thu
B3 oha Gid | Trahdso
3 0 phan .
B3.1.3 | Tra hd so ? PR hanh | cho td chie,
mot cua i S
i chinh ca nhan.
Truwong hop 2: Ho so can ra thong bao bo sung
Chuyén vién giai quyét hod so, - Du thao
kiém tra hd so, dy thiao Thong |-  Chuyén Thong béo
bédo bo sung hd so, trinh Lanh | vién  gidi b6 sung ho
dao Phong, bdo cdo Lianh dao | quy€t ho so. SO.
Véan phong ky duyét Van ban |- Lianh dao 15
B3.2.1 | giri ngudi st dung dat. phong B
. . N nga
(Thoi gian tiép tuc thu [y ho so | chuyén =
dwoc tinh tir khi t6 chirc, cd | mon.
nhan nop dciy du thanh phdn hé | - Lanh dao
so theo yéu cdu tai Théng bdo | Vin phong.
b6 sung ho so)
Phat hanh Thong bao. - Chuyén Thong bao
vién  giai
£ 1A 0,5
B3.2.2 quyét ho so. :
ngay
- BO phan
Van thu
B3.2.3 | Gui Thong bdo t6i ngudi ndp ho | Bophan | Gis | Thong bao
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tw ‘n . .
nhiém gian Ket qua
SO mot clra hanh
chinh
Truwong hop 3: HO so di diéu kién giai quyét
Ho so ding ky tai sin gin lién véi thiva dit da dwoc cdp Gidy chimg
nhdn (10 ngay lam viéc)
Chuyén vién giai quyét hd so H6 so du
kiém tra hd so, thyc hién: diéu kién
- Du thao Vin ban giri chi nhanh trinh ky
Vin phong cung cép thong tin
nha dat (tranh chap, khiéu kién,
ké bién thi hanh an, thong tin quy
hoach...) (d6i véi truong hop can
cung cip)
+ Truong hop can thiét, Vian = ,
. y i . .. .| Viénchuc
phong Pang ky dat dai chu tri, A
Z. . .| thulyho
phoi hop co quan dia phuong, t6 . 4,5
B3.2.1 , . o so; lanh dao .
chtrc, hg gia dinh cd nhan, thuc . ngay
Phong

hién kiém tra hién trang tai san
trén dat.

Néu du diéu kién dang ky tai san
trén dat thuc hién:

+ Lap Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh (néu
cd), trinh lanh dao Phong chuyén
mon ky duyét.

Truong hop dang trong qua trinh
gidi quyét thii tuc hanh chinh, co

chuyén mon
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TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

quan tiép nhdn hé so, co quan
gidi quyét thu tuc nhan dwoc mot
trong cdc van ban quy dinh tai
khoan 2 Pieu 19 Nghi dinh 56
101/2024/ND-CP thi dung gidi
quyét thii tuc dang ky ddt dai, tai
sdan gan lién véi dat va trd hé so
cho nguwoi yéu cau ding ky.

+ Truong hop “Khong thong
qua”, quy trinh chuyén sang budc
B5 (thuoc truong hop hd so
khong dat yéu cau)

+ Trudong hop “Thong qua véi
diéu kién phai chinh sta” quy
trinh chuyén sang budc B4

+ Truong hgp “Thong qua
khong phai chinh stra”, quy trinh
chuyén sang budc B5 (thudc
truong hop ho so dat yéu cau)

B4.1

Tiép nhan ho so chinh stra (b
sung) chuyén vé phong chuyén
mon tiép tuc xur 1y ho so.

Bo
Mot cura.

phan

- Phiéu
kiém  soat
trinh

quyét

qua
gidi
ho so.
- Hd so da
chinh
kém van ban

sua

giai trinh ndi
dung bd
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tuw - . .
nhiém gian Ket qua
sung, chinh
sua.
- Chuyén tiép
trén hé thong
thong tin
giai  quyét
tha tuc hanh
chinh Thanh
phd.
- Phiéu kiém
- Kiém tra ho so di chinh sira, soat q,u%
2 X trinh giai
bo sung (néu co): .
N . . quyét ho so.
+ HO so dat yéu cau: thuc hién | -, A .
. Can by xur - Chuyén tiép
bude 3.2 1A .
B5.1 ‘ ‘ 1y ho so. trén hé thong
+ HO so khong dat yéu cau: du A :

; thong tin
thdo thong bao ho so khong du £
didu kién gidi quyét, trinh Lanh giél  quyet
dleu h" g b qA Y . thu tuc hanh

ao phong chuyén mon. chinh Thanh
phd.
- Phié
Lanh dao Phong chuyén moén | Lanh  dao N e
Y 2 A . 0,25 | chuyén
B6.1 | xem xét, ky phiéu chuyén thong | phong . o e
) J N ) ngay | thong tin dia
tin thue. chuyén mon .
chinh.
- S v |1x - Phiéu
B71 Lanh dao Van phong xem xét, | Lanh  dao | 0,25 P
' ky phiéu chuyén thong tin thué. | Vian phong ngay cauyen

thong tin dia
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty - . .
nhiém gian Keét qua
chinh.
Vian thu vao sb, dong dau, scan | _ _ Tz
. Tz 2 ~ | Van thu - Phiéu
chuyén phiéu chuyén (theo hom | _ _ . 2
. . . Van phong| 1,0 |chuyén
B8.1 |thu cong vu va theo dudong buu | __ o . ) L
n . . . ,|DPangkydat| ngay |thong tin dia
dién) sang chi cuc thué néi cod . ]
p . i N dai chinh.
dat; chuyén 01 ban luu ho so
Thyc hién theo quy dinh tai
Khoan 3 Diéu 135 Luat dat dai
nim 2024, Khoin 3 Diéu 37
Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP
cua Chinh phu; BO phan tiép - B6 phan Thong  bao
nhan va tra két qua tiép nhan | tiép nhan va Xac nhin
tiép nhan Thong bao xac nhan | tra két qua; 0,25 |hoan thanh
B9.1 \ \ - N \ N ..
hoan thanh nghia vu tai chinh | _ Chuyén | ngdy |nghia vu tai
(nghia vu thué) hen cong dan | yien gidi chinh (nghia
theo quy dinh; quyét hd so. vy thué)
+ Chuyén Théng bao xic nhan
hoan thanh nghia vy tai chinh
(nghia vu thué) dén Chuyén vién
giai quyét ho so.
Sau khi nhan dugc thong bao cua Dit lidu
co quan thué vé viéc hoan thanh thong tin dat
hi tai chinh thyc hi¢n: i 5
nghia vy tai chinh thyc 1611’ Chuyén vién s dai, thong
+ Ca 3 5 dir liu dat dai e 2 , 4 i
B10.1 Cép nhat co s¢ dir .hcu dat dai, gidi quyét : bao guri
du thdo thong bao guri phuong/xa 1 so ngay | phuong/xa
0 sO.

cap nhat ho so dja chinh.
- Cap moi Gidy chtng nhan hodc
xac nhan thay doi trén Gidy

cip nhat hod
so dia chinh,
Gidy chung
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Trach Thoi | Biéu miw/
TT Trinh tuw n ) .
’ nhiém gian Két qua
chtng nhan da cap. nhan
- Trinh 1anh dao Phong chuyén
mon ky duyét.
Truong hop dang trong quda trinh
gidi quyét thi tuc hanh chinh, co
quan tiép nhdn hé so, co quan
gidi quyét thu tuc nhan dwoc mot
trong cdc van ban quy dinh tai
khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh s0
101/2024/ND-CP thi dung giai
quyét thii tuc dang ky dat dai, tdi
san gan lién véi dat va tra ho so
cho nguoi yéu cau ding ky.
- Thong bao
vé viéc cap
Lanh dao Phong chuyén mon nhat ho so
xem xé’t, ky x&c nhan tha’y ddi | Lanh dao 0.25 dia chinh.
B6 | trén Giay chirmg nhan da cap; ky phong - Gidy
thong bao vé viéc cap nhat hd so | chuyén mén ey chimg nhén,
dia chinh. Gidy chung
nhan thu
hoi.
- Thong bao
Lanh dao Van phong xem xét, vé viéc cép
ky Gidy chitng nhan da cdp; ky | Lanhdao | 0,25 |nhat hd so
B7 N U L . S
thong béo vé viéc cap nhat ho so | Van phong | ngay | dia chinh.
dia chinh. - Gidy

ching nhan
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. Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tuw n . .
nhiém gian Keét qua
+ Van thu Van phong DPang ky
tiép nhan hd so, vao sd, sb theo
ddi, dong dau, vao sé vao so cip
Gidy chung nhan, tich phap 1y;
scan, photo Gidy ching nhan
A s £ A A 1A Van thu
BS vao s0, dong dau cap nhat ho so Van ohe 01
dia chinh, ddy file scan 1én phan an P 0ry1g ngay
X \ . X 4 ~ Dang ky
mém, ban giao hd so xudng mot
ctra tra két qua.
+ Gui Thong bao té61 UBND
phuong/xd cip nhat hd so dia
chinh.
Céan b tra két qua c6 trach nhi¢m: B6 phan - S6 theo dbi
+ Thu phi, 18 phi (néu co). tiép nhan va ho so, tra
+ Tra Gidy ching nhén. tra két qua Gio | ket qua;
BY + Chuyén hd so vé Phong P h(‘)ng ha,nh - Ho 50 luu
Thong tin luu trir  thuce hién viée Thong tin - chinh
Iuu trix ho so. Luru trir
nhan
Ho so ding ky thay déi vé tai san gdn lién véi dit so véi néi dung di
diing ky, ding ky bién dpng do gia han thoi han sé hitu nha 6 cia t6
chirc nudc ngodi, cd nhin nwéc ngoai theo quy dinh ciia phdp ludt vé
nha ¢ (07 ngay lam viéc)
Chuyén vién giai quyét hd so Hb so du
kiém tra hd so, thyc hién: L diéu kién
B32.1 T Vién chuc 1,5 trinh k¢
2.1 1 - Du thdo Van ban gtri chi nhanh thuly hd so | ngay y

Vin phong cung cip thong tin
nha dét (tranh chdp, khiéu kién,
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TT

Trinh tuw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

ké bién thi hanh dn, thong tin quy
hoach...) (d6i voi truong hop
can cung cap)

+ Truong hop can thiét, Vin
phong Piang ky dat dai chu tr,
phéi hop co quan dja phuong, t6
chuc, hg gia dinh c4 nhan, thyc
hién kiém tra hién trang tai san
trén dat.

Néu du diéu kién dang ky tai san
trén dat thyc hién:

+ Lap Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh (néu
c6), trinh 1anh dao phong chuyén
mon phé duyét.

*Truong hop “Khong thong
qua”, quy trinh chuyén sang
buée BS (thudc triong hop ho so
khéng dat yéu cau)

+ Truong hop “Thong qua voi
diéu kién phai chinh sia” quy
trinh chuyén sang bwéc B4

+ Truong hop “Thong qua
khong phai chinh swa”, quy trinh
chuyén sang buéc BS5 (thudc
trieong hop ho so dat yéu cau)

B4.2

Tiép nhan ho so chinh stra (b
sung) chuyén vé phong chuyén
mon tiép tuc xur 1y ho so.

Bo
Mot cura.

phan

0,5
ngay

kiém
qua

Phiéu
soat
trinh
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TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

giai  quyét
hd so.

- HO so da
chinh

kém van ban

sua

gidi trinh noi
dung b sung,
chinh stra.

- Chuyén tiép
trén hé thong
thong tin giai
quyét thu tuc
hanh  chinh
Thanh phd.

B5.2

- Kiém tra hd so di chinh sua,
b sung (néu co):

+ HO so dat yéu cau: thuc hién
budc 3.2

+ Ho so khong dat yéu cau: du
thao thong bao hd so khong du
diéu kién giai quyét, trinh Lanh
dao phong chuyén mon.

Cén bd

xur 1y ho so.

0,5
ngay

- Phiéu kiém
soat
trinh

quyét ho so.

qua
gidi

- Chuyén tiép
trén hé thong
thong tin giai
quyét thu tuc
hanh  chinh
Thanh phé.

B6.2

Lanh dao Phong chuyén moén
xem xét, ky phiéu chuyén thong
tin thué.

Lanh dao
phong
chuyén mon

0,25
ngay

- Phiéu
chuyén
thong tin dia
chinh.
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tuw n ] ,
nhiém gian Ket qua
- Phiéu
Linh dao Van phong xem xét, | Lanh dao 0,25 chuyén

B7.2 ok 2 A £ < . \ Aot

ky phiéu chuyén thong tin thué. | Van phong | ngay thong tin
dia chinh.

\;an Ehu If:l? so},l do;ng (Lau, 1slcian Vin thu _ Phiéu

chuyén phiéu chuyén (theo hom Van phong 1.0 chuyén

B8.2 | thu cong vu va theo duong buu 9 , . A

. ) . . | Dangky ngay thong tin
dién) sang chi cuc thué néi cé bt da dia chinh
dat; chuyén 01 ban luu hd so atdai 1a Chna.
Thuc hién theo quy dinh tai
Khoan 3 Piéu 135 Luat dit dai
nam 2024, Khoan 3 Diéu 37 Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP cua B3 ohs Thone b

. - B6 phan
Chinh phii; B6 phan tiép nhan tra | .- L. ong  bao
£ ) A N A n tiép nhan Xac nhan
két qua ti€p nhan ti€p nhan Thong i kbt qus 025 | hos h‘l’.]h
ra ket qua;

B9.2 |bdo xdc nhan hoan thanh nghia 1 & Oif‘ thanh
vu tai chinh (nghia vu thué) hen | ~ ghuy.eor.l neay nﬁ'rﬁ Vi }?I
cong dan theo quy dinh; vien flal ¢ lth Agng 1a

. et ho so. vu thue
+ Chuyén Thong bdo x4c nhan quyethio s
hoan thanh nghia vu tai chinh
(nghia vu thué) dén Chuyén vién
giai quyét ho so;
Sau khi nhan dugc thong bdo cia Dur liéu
co quan thué vé viéc hoan thanh | Chuyén vién | o5 | thong tin dat

B10.2 | nghia vu tai chinh thyc hién: gidi quyet " dai, thong

. P\ ngay , iy
+ Cép nhat co s& dir lidu dat dai, ho so. bao gui
du thao thong bao giri phuong/xa phuong/xa
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tw n ] .

: nhiém gian Két qua
cap nhat ho so dia chinh. cap nhat ho
- Cép méi Gidy chimg nhéan hodc so' dia chinh,
xac nhan thay dbi trén Gidy Giay ching
chtng nhan da cap. nhén,

- Trinh lanh dao Phong chuyén
mon ky duyét.
Truong hop dang trong qua trinh
gidi quyét thii tuc hanh chinh, co
quan tiép nhdn hé so, co quan
gidi quyét thu tuc nhan dwoc mot
trong cdc van ban quy dinh tai
khoan 2 Pieu 19 Nghi dinh 56
101/2024/ND-CP thi dung giai
quyét thi tuc dang ky dat dai, tai
sdan gan lién véi dat va trd hé so
cho nguwoi yéu cau ding ky.
- Thong bao
vé viéc cap
Lanh dao Phong chuyén mon nhat ho so
xem xé,t, ky xac nhan tha’y d6i | Lanh dao 0.25 dia ch,inh.
B11.2 | trén Gidy chirng nhin da cap; ky phong " - Giay
n LA A A np LA A A ngay , n
thong bao vé viéc cap nhat ho so | chuyén mon ching nhan,
dia chinh. Gidy ching
nhan
thu hoi.
Lanh dao Van phong xem xét . - Thong bao
B12.2 | ky GiQi}; chung Ehéngdﬁ cap; k}: Lénh dzo 0:2> ve Viéf cap
: : Van phong | ngay o

thong bao vé viéc cap nhat ho so

nhat hé so
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tuw n ) .
’ nhiém gian Két qua
dia chinh. dia chinh.
- Gidy
chirng nhan
+ Van thu Van phong Dang ky
tiép nhan hd so, vao sd, sb theo
ddi, dong dau, vao sd vao so cip
Gidy chtng nhan, tich phap 1y;
scan, photo Gidy ching nhan 5
vao sb, déng dau cap nhat hd so Yan ﬂTu 1,0
B13.2 dia chinh, ddy file scan 1én phan Van phong ngay
A . A £ n bang ky
mém, ban giao ho so xudéng mat
ctra tra két qua.
+ Gui Thong bio té1 UBND
phuong/xd cip nhat hd so dia
chinh.
Can bod tra két qua co trach Bo phén - S6 theo ddi
nhiém: tiép nhéan va hé so, tra
+ Thu phi, 1& phi (néu c6). tré két qua ket qua;
B14.2 |+ Tra Giy chimg nhan. Phong - H so luu
+ Chuyén hdé so vé Phong | Thong tin -
Thong tin luu trir thyc hién viéc |  Luu trlr
Iuru trir hd so. nhan
B Poi véi h?)' so' tiép nhén V’Z‘l giai quyét tai Chi‘ nhanh Van phong
Pang ky dat dai Ha Noi (d6i voi ca nhan, cong dong dan cu).
B1 Tiép nhin hd so:
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tu ‘n . .
nhiém gian Keét qua
1. Ho so khong dii thanh phan hd so thye hién TTHC:
- Trudng hop hd so khong thude
thAm quyén tiép nhan hoidc hd so
khong day du thanh phan hoic
khong dam bao tinh théng nhat
ndi dung thong tin giita cac gidy
t0 hoac ké khai ndi dung khong
day du thong tin theo quy dinh thi | B phan 7 .
A & A x e LA A e So6 theo doi
khong tiép nhan va trd ho so cho | tiép nhan va \ L
A A ae . & A ho so, Phiéu
nguoi yéu cau dang ky; 1ap phi€u | tra két qua N hud
huéng dan ho so theo quy dinh | chi nhanh qlg £ n/ggig .
BLL i pidu 15 Nghi dinh 6| vanphong | M0 | % i w
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 | Pang ky dat | WP | © o Hep
. . 2 . . nhan
- Vao so theo ddi, cap so phiéu dai
huéng dan thanh phan hé so tha
tuc hanh chinh.
- Phét hanh/luu phiéu huéng din
thong qua céc hinh thuc quy
dinh tai khoan 2 diéu 15 Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/04/2018
2. Truong hop hd so dit thanh phan thyc hién TTHC:
+ Tiép nhén, kiém tra tinh dﬁy da Bf) nhAphélr‘l E? theo ddi
cua ho so theo quy dinh; Kiém tra t1§p 1 an va 01 9 A’sor %
ndi dung iy quyén theo quy dinh. tra ket qua : Giay  tiép
B1.2 \ A A 1A LA . |chi  nhanh| D83y | npan po so
+ Vao phan mém lap ho so, Lap Vi he n .
gidy tiép nhan hd so va hen tra két an provs va hen tra
. - bang ky dat két qua.

qua, in s6 theo doi ho so.

dai
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tw ‘n . .
nhiém gian Ket qua
+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh Phiéu kiém
gidi quyét hd so cho tung hd so Lanh  dao soat qua
cu thé; chi nhanh trinh  giai
+ Trinh hd so Lanh dao Chi | Vin phong quyet ho so
nhanh Vian phong Pang ky dat Tiép nhan,
dai giao viéc. trinh trén hé
+ Chuyén h so cho chuyén vién thong Fhéng
giai quyét hd so theo chi dao cta tin Quoc gia
Lanh dao chi nhanh vin phong. thu tuc hanh
chinh
Thanh phd.
Truong hop 1: Ho so khong dii diéu kién giai quyét
- Béo céo vé
A en g LA viec hd so
- Chuyén vién giai quyét ho so, ) ]
R A khong ~ du
kiém tra ho so, 1ap bao cdo va |-  Chuyén N N
, A LA n i diecu  kién
du thdo Thong bio hd so khong | vien  giai p
T L £, 1A gial quyet.
da diéu kién giai quyét trinh | quyét ho so. 1,5
B2.1.1 |, . Do < \ . . - Dy thao
Lénh dao chi nhanh Vén phong | . 1anh dao| ngay ) i
ky duyét Van ban giri nguoi sU | chi  nhanh Thong‘ bdo
dung d4t Vin ohon tra ho so
' phong. khéng  di
ditu  kién
giai quyét.
. .1 |- Chuyé Thong ba
Phét hanh Thong bao, chuyén hd | .~ " ong bao
A A 1A N vien giai| 0,5
B2.1.2 | so vé B6 phan mdt cua trd ho so P .
quyét ho so. | ngay

cho cong dan

- B0 phan
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty n ] .
nhiém gian Keét qua
Van thu
. Tra ho so
2 1A . Gio A
- Tra ho so B0 phan . cho cong
B2.1.3 o hanh A )
mot clra ] dan; Thong
chinh )
bao
Truong hop 2: HO so cin ra thong bao bo sung
Chuyén vién giai quyét ho so, - Du théo
kiém tra hd so, du thao Thong Thong bao
bao bd sung hd so, trinh Lanh . bd sung hd
. . 9 . , | - Chuyén
dao chi nhanh Van phong ky | .. SO.
A s , . o |vien  gidi
duyét Van ban gui nguodi su 4 b so s
. uyet ho so.
B2.2.1 | dung dat. w Hd .
\ - La nga
(Thoi gian thy I hd so duge | o0 980 B8
, S " |chi nhanh
tinh twe khi to chirc, ca nhan nop Vin phe
. O an phong.
ddy di thanh phin hé so theo PHong
yéu cau tai Théng bdo bé sung
ho so)
Phat hanh Thong bao. - Chuyén Thong bao
vien  giai
A 1A 0,5
B2.2.2 quyét ho so. )
A .| ngay
- B0 phan
Van thu
Gui Thong bao tdi nguoi nd B0 pha Gio
ui Thong bao téi nguoi nd 0 phan
B2.23 | 5 guol nep | BOPE hanh | Théng béo
ho so mot cira

chinh
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tw ‘n . .
nhiém gian Ket qua
Truong hop 3: Ho so di diéu kién giai quyét
Ho so ding ky tai sin gdn lién véi thiva dit da dwoc cdp Gidy chiing
nhdn (10 ngay lam viéc)
Chuyén vién giai quyét hd so H6 so du
kiém tra hé so, thuc hién: diéu kién
+ Truong hop can thiét, Vian trinh ky
phong Piang ky dat dai chu tri,
phéi hop co quan dja phuong, t6
chuc, hg gia dinh c4 nhan, thyc
hién kiém tra hién trang tai san
trén dat.
Néu du diéu kién dang ky tai san
trén dat thuc hién:
- Lap Phiéu chuyén théng tin
1) déA’xéc, dinh nghia vy tai chinh Vién chirc 8.25
< | (néuco) thuly hdso | ngay

Truong hop dang trong quda trinh
gidi quyét thii tuc hanh chinh, co
quan tiép nhdn hé so, co quan
gidi quyét thu tuc nhan dwoc mot
trong cdc van ban quy dinh tai
khoan 2 Pieu 19 Nghi dinh 56
101/2024/ND-CP thi dung giai
quyét thii tuc dang ky ddt dai, tai
sdan gan lién véi dat va tra hé so
cho nguwoi yéu cau ding ky.

+ Truong hop “Khong thong

2

qua”, quy trinh chuyén sang
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty - . .
nhiém gian Keét qua
budc B5 (thudc trudng hop hod
so khong dat yéu cau)
+ Truong hop “Thong qua véi
diéu kién phai chinh sira” quy
trinh chuyén sang budc B4
+ Truong hop “Thong qua
khong phai chinh stra”, quy trinh
chuyén sang budc B5 (thudc
trudong hop ho so dat yéu cau)
- Phiéu
kiém  soat
qua  trinh
giai  quyét
hd so.
- H6 so da
chinh  sua
. X A A , , 2 kém van ban
Tiép nhan h6 so chinh sua (b6 | ) . .
P, . | BoO phan| 0,5 gidi trinh ndi
B4 | sung) chuyén vé can by chuyén . . R
o RN Mot cura. ngay |dung bo
mon tiép tuc xu 1y ho so. ,
sung, chinh
sua.
- Chuyén tiép

trén hé thong
thong tin gidi
quyét thu tuc
hanh  chinh
Thanh phd.
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Trach Thoi | Biéu miw/
TT Trinh tw ‘n . .
nhiém gian Ket qua
- Phiéu kiém
- Kiém tra hd so da chinh sta, soat qua
bd sung (néu co): trinh  giai
+ Ho so dat yéu cau: thuc hién | ., . quyét ho so.
bude 3.2 Can‘bo XU 0.5 Chuvin £
BS uoc: . ‘ Iy ho so. ” ¢ u}:en Arlep
+ HO so khong dat yéu cau: du ngay | trén h¢ thong
thao thong bao hd so khong du thong tin giai
diéu kién giai quyét, trinh Lanh quyét thu tuc
dao chi nhanh Van phong hanh  chinh
Thanh phd.
- Phié
Lanh dao chi nhanh Van phong | Lanh dao 0.25 huvd et
. . chuyén
B6.2 | xem xét, ky phiéu chuyén théng | chi nhanh ” N Y oo
. ) B . ngay | thong tin dia
tin thué. Van phong .
chinh.
Vin thu vao s6, dong dau, : .
o 2 V?? > O;ng au scian Van thu chi - Phiéu
chuyén phiéu chuyén (theo hom , 5 X
. . . nhanh Van 1,0 | chuyén
B7.2 | thu cong vu va theo dudong buu . . . R ..
n . . . ,|phong Bing | ngay |thong tin dia
dién) sang chi cuc thué néi co W0 dht dai hinh
. ; \ at dai chinh.
dat; chuyén 01 ban luu ho so Y
Thuc hién theo quy dinh tai
Khoan 3 Piéu 135 Luat dat dai | -BOphan Thong  bao
nam 2024, Khoan 3 Diéu 37 Nghj | tiép nhan va xac  nhan
pgo |dinh s0 1012024/ND-CP cia| trd kétqua; | 0,25 |hoan thanh
" | Chinh phu; Bo phan tiép nhan va | -Chuyén | ngdy |nghia vu tai
tra két qua tiép nhan tiép nhan| vién giai chinh (nghia
Thong bao xac nhan hoan thanh | quyét ho so. vu thué)

nghiia vy tai chinh (nghia vu thué)
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Trach Thoi | Biéu miw/
TT Trinh tw n ] .
: nhiém gian Két qua

hen cong dan theo quy dinh;

+ Chuyén Théong bao xac nhan

hoan thanh nghia vu tai chinh

(nghia vu thué) dén Chuyén vién

giai quyét hd so;

Sau khi nhan dugc thong bdo cia

co quan thué vé viéc hoan thanh

nghia vu tai chinh thuc hién:

+ Cap nhat co so dir liéu dat dai,

du thao thong bao gui phuong/xa

cap nhat ho so dia chinh. Dir lidu

- CAp mdi Gidy chimg nhan hogc thong tin dat

xac nhan thay doi trén Gidy dai,  thong

chimg nhan da cap. Chuyén ,Viél"l 15 bao gui
B92 | Truong hop dang trong qua trinh | €idi quyetho ng’ély phuong/xa ‘

SO. cap nhat ho

gidi quyét thii tuc hanh chinh, co
quan tiép nhdn hé so, co quan
giai quyét thu tuc nhan dwoc mot
trong cdc van ban quy dinh tai
khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh s0
101/2024/ND-CP thi dung giai
quyét thi tuc dang ky dat dai, tdi
san gan lién véi dat va tra ho so
cho nguoi yéu cau ding ky.

so dia chinh,
Gidy chung
nhan,
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tw ‘n . .
nhiém gian Ket qua
- Thong bao
Lanh dao chi nhénh Van phong |  _ vé viée cap
. .k £ , Lanh dao s
xem xét, ky cap Gidy chung . 0,25 |nhat ho so
B10 N o T chi nhanh . : ,
nhan; ky thong bao vé viéc cap Vin phe ngay | dia chinh.
. , an phon .
nhit hd so dia chinh. phong i Gidy
ching nhan
+ Van thu chi nhanh Van phong
Ping ky tiép nhan ho so, vao sd,
s6 theo ddi, doéng déu, vao sd vao
sO cap Gidy chung nhan, tich
phép ly; scan, photo Giéy ching | Van thu chi
nhéan vao s6, dong dau cap nhat | nhanh Vin 1,0
B11 N . , 2 A -
ho so dia chinh, day file scan 1€n | phong Dang | ngay
phan mém, ban giao hd so xudng ky
mot ctra tra két qua.
+ Gui Thong bao té61i UBND
phuong/xa cap nhat ho so dia
chinh.
Céan b tra két qua c6 trach nhi¢m: B6 phan - S6 theo dbi
+ Thu phi, 1 phi (néu c6). tiép nhan ho so, tra
+ Tra Giéy ching nhan. vfa trat ket Gio | ket flua;
BI2 + Chuyén ho so vé Bo phan luu AquaA ha,nh - Ho 50 luu
it thye hién viée luu tri hd so, | BOphdn | chinh
Luu tror
nhan

Ho so ding ky thay déi vé tai sin gin lién véi dit so véi nji dung da

dang ky (07 ngay lam viéc)
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. Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tuw n ] .
nhiém gian Keét qua
Chuyén vién giai quyét hd so Hb so du
kiém tra hé so, thuc hién: diéu kién
+ Truong hop can thiét, Vin trinh ky

phong Pang ky dat dai cha tr,
phéi hop co quan dja phuong, to
chuc, ho gia dinh c4 nhan, thuc
hién kiém tra hién trang tai san
trén dat.

Néu du diéu kién ding ky tai san
trén dat thuc hién:

- Lap Phiéu chuyén théng tin
dé xac dinh nghia vu tai chinh
(néu c6)

Truong hop dang trong qua trinh
B3.2 gidi quyét thii tuc hanh chinh, co'| Vién Cl}ﬁ’c 1,5
quan tiép nhdn hé so, co quan | thulyhdso | ngay
gidi quyét thu tuc nhan dwoc mot
trong cdc van ban quy dinh tai
khoan 2 Pieu 19 Nghi dinh 56
101/2024/ND-CP thi dung gidi
quyét thi tuc dang ky dat dai, tdi
sdan gan lién véi dat va trd hé so
cho nguwoi yéu cau ding ky.

+ Truong hgp “Khoéng thong
qua”, quy trinh chuyén sang
buéc B5 (thudc truong hop hd
so khong dat yéu cau)

+ Truong hop “Thong qua véi
diéu kién phai chinh sta” quy
trinh chuyén sang budc B4
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tw ‘n . .
nhiém gian Ket qua
+ Truong hop “Thong qua
khong phai chinh stra”, quy trinh
chuyén sang budc B5 (thudc
truong hop ho so dat yéu cau)
- Phiéu
kiém  soat
qua  trinh
giai  quyét
hd so.
- HO so di
chinh  sua
. X A X , , A kém van ban
Tiép nhan ho so chinh sua (b6 N a e s n
2 x ., . . B6 phan 0,5 | gidi trinh ndi
B4 | sung) chuyén vé can by chuyén ) . R
A A YA Mot ctra. ngay | dung bo
mon tiép tuc xu ly ho so. ,
sung, chinh
sua.
- Chuyén tiép
trén hé thong
thong tin giai
quyét tha tuc
hanh  chinh
Thanh phé.
- Kiém tra hd so da chinh sira, - Phiéu kiém
bf( A J . , ,
0 s1‘mg (néu co) ‘ Cin bo xu sc?at q}lﬁ
B5 + Ho so dat yéu cau: thuc hién Iy hd so. 0,‘5 tfln}i . glai
budc 3.2 ngay | quyét ho so.

+ Ho so khong dat yéu cau: du
thao thong bao hd so khong du

- Chuyén tiép
trén hé thong
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty ‘n . .
nhiém gian Keét qua
diéu kién giai quyét, trinh Lanh thong tin giai
dao chi nhanh Van phong quyét thu tuc
hanh  chinh
Thanh pho.
- Phié
Lanh dao chi nhanh Van phong | Lanh dao 0.25 h 1?1
. . , chuyén
B6.2 | xem xét, ky phi€u chuyén thong | chi nhanh . . y ,
, J y . ngay | thong tin dia
tin thué. Van phong ,
chinh.
Vin thu vao so, dong da :
an i vao 50, CONg catl, SCan | ran thur chi - Phibu
chuyén phiéu chuyén (theo hom ) } 2
. . . nhanh Van 1,0 chuyén
B7.2 | thu cong vu va theo duong buu . . . ) ..
o ) . . , |phongBang | ngay | thong tin dia
dién) sang chi cuc thué néi cé 1o dit dai hinh
. ; 3 at dai chinh.
dat; chuyén 01 ban luu ho so Y
Thyc hién theo quy dinh tai
Khoan 3 DPiéu 135 Luét dat dai
nim 2024, Khoan 3 Diéu 37
Nghi dinh s6 101/2024/NP-CP
cia Chinh phua; B phan tiép - B0 phéan Thong bao
nhan va tra két qua tiép nhan | tiép nhan va Xac nhan
B2 tiép nhan Thong bao xac nhan | tra két qua; 0,25 |hoan thanh
' hoan thanh nghia vu tai chinh | _ Chuyén | ngay |nghia vu tai
(nghia vu thué) hen cong dan viéen gidi chinh (nghia
theo quy dinh; quyét h so. vy thué)

+ Chuyén Théng bao xac nhan
hoan thanh nghia vu tai chinh
(nghia vu thué) dén Chuyén vién
giai quyét ho so;
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tuw n ) .
: nhiém gian Ket qua
Sau khi nhan dugc thong bdo cia
co quan thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh thuc hién:
+ Cap nhét co so dit liéu dét dai,
du thao thong bao gui phuong/xa
cap nhat ho so dja chinh. D liu
- Cép méi Gidy chimg nhan hodc thong tin dat
xac nhan thay dbi trén Gidy dai, thong
chtng nhan da cap. Chuyén ,Viér} Ls bao g
B92 | Tvwong hop dang trong qud trink | &idi quyét ho ng’ély phuong/xa ‘
gidi quyét thi tuc hanh chinh, co | 89 cap nhat ho
quan tiép nhdn hé so, co quan SO fiia chinh,
gidi quyét thii tuc nhdn dwoc mot Gidy chimg
trong cdc van ban quy dinh tai nhan,
khoan 2 Pieu 19 Nghi dinh 56
101/2024/ND-CP thi dung giai
quyét thi tuc dang ky ddt dai, tai
san gan lién véi dat va tra ho so
cho nguoi yéu cau ding ky.
- Thong bao
Lanh d?.O ch’1 nhA’anh \./A’an ph?ng Lanh dao VeAV1¢C‘A cap
B0 | XM xét, ky cap Gl‘ay chimg chi nhénh 0,25 111.12.1'[ PO SO
nhan; }(}'I thong bao vé viéc cap Vin phong ngay | dia chinh. ,
nhat ho so dia chinh. - Giay

ching nhan
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh ty - . .
nhiém gian Keét qua
+ Van thu chi nhanh Van phong
Ding ky tiép nhan hd so, vao sd,
s6 theo dbi, dong dau, vao sb
vao so cap Gidy chtng nhan, tich
phap 1y; scan, photo Gidy chimg | Vin thu chi
nhan vao sb, dong diu cap nhat | nhanh Vin 1,0
B11 A . , 2 A - \
ho so dia chinh, day file scan 1én | phong Dang | ngay
phan mém, ban giao ho so xudng ky
mot ctra tra két qua.
+ Gui Thong bao té61i UBND
phuong/xa cap nhat ho so dia
chinh.
Can bd tra két qua co trach| Bj phan - S6 theo dbi
nhiém: tiép nhén va . hé so, tra
+ Thu phi, 1& phi (néu co). tra két qua GO et qua;
B12 ., hanh X
+ Tra Giay chirng nhan. B6 phan chinh |~ H6 so luu
+ Chuyén ho so vé BO phan lyu | Luutrlr
trit thuce hién viée luu trit ho so. nhan
4 Biéu miu

- Mau s6 11/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sb 101/2024/ND-CP ngay
29 thang 7 nim 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai,
dang ky, cip Gidy chimg nhin quyén st dung dét, quyén so hitu tai san

gan lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai;
- Méu s 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay
29 thang 7 ndm 2024 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai,
dang ky, cdp Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu tai san

gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
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Trach Thoi | Biéu miu/
TT Trinh tuw T ] .
nhi¢ém gian Két qua

Mau s6 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP
ngay 29/7/2024 cia Chinh phu;

- Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so theo Mau s6 02 ban hanh
kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vian
phong Chinh phu;

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so theo Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin
phong Chinh phu;

- Mau s6: 01/LPTB ban hanh kém theo Thong tu s6 80/2021/TT-BTC
ngay 29 thang 9 ndm 2021 cua B9 truong B Tai chinh;

- Mau s6: 02/TK-SDDPNN ban hanh kém theo Thong tu s6 80/2021/TT-
BTC ngay 29 thang 9 nam 2021 cua B trudng B Tai chinh;

- Mau s6: 04/TK-SDDPNN ban hanh kém theo Thong tu sd
80/2021/TT-BTC ngay 29 thang 9 nam 2021 ctua B§ truong BO Tai
chinh.

* Ghi chi: Trieong hop ndp hé so truc tuyén: Thanh phdn ho so khi nép la ban

scan hodc file so. Nguoi sw dung dat phai nop ban goc hodac ban sao cac ho so,

tai liéu theo quy dinh vé thanh phan ho so tai B phdn tra két qud trude khi

nhdn két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh.
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o 7 Mau s6 11/PK
(Xem ky hwong dan viet Pon truoc khi ké khai; khong tdy xoa, sica chita trén Don)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh @O : veveeveneneneneneneennns Q)

1. Nguoi str dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién v6i dat, nguoi quan ly dat @:

| B <) TSRS
1.2. Gidy to nhan thAn/phap NHAN: .........co.ovoiueeeeeeeeeeeeeeee e .
TR 5 7 F: 1e) o | RO TP RRERRPRRTPTR
1.4. Dién thoai lién hé (néu cO):.evvvvvneeeeie, Hop thu dién tir (néu cb):
2. Gidy chung nhan da cap @

2.1. SO vao s6 cAp Gidy chUng NHAN: ........oovveveeeeeeeeeeeee e ;
2.2. S6 phat hanh Gidy chimg nhan (S8 SEIi): ....o.evvveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees ;
2.3. Ngay cép Gidy ching nhan: ......./.......[........

3. Noi dung bién dong @:

4. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gém c6 ©:
(1) Gidy chtng nhan da cap;

(2) ettt ettt ea e b e ettt e ettt e bt ne e et e eteenbeeaeennenne
() ittt e et et ete e b e e b e e s et e e teene e s e neeeaeenbeereensenns

Cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dang su that va chiu trach nhiém trudc
phap luat.

........ ngay .... thang ... nam ......
Nguoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén va dong ddau néu co)
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MAiu s6 12/PK

................ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN BON VI CHUYEN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
THONG TIN®)
........ , ngay........ thang ...... nam .....

S6: ...../PCTT

PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

1.2. Ngay nhan hd so @: ..............

II. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HU'U TAI
SAN GAN LIEN VOI PAT

III. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thita dAt SO .vv v “TO AN A0 SO: +v e, ;
3.1.2. D1 chi tal @ oot :

3.1.3. Vi tri theo Bang gia dat:

- Buong/doan duong/Khu vuc:........coooiiii i




CONG BAO HA NOI/S6 347+348/Ngay 26-12-2024 43

SV thta A8t O e

- Dién tich sit dung chung: .........c.ccoooovvvevvvviennee. m?

- Dién tich st dung ri€ng: .......cccoevveeeiieniieeeiee e m

3.1.7. Thoi han st dung dat:
- On dinh lau dai [J

- Gia han............. nam. Tu ngay ...... [eciin. [eeii... dénngdy:...../oeieieid e,
3.1.8. Thoi diém bat dau sir dung dat tir ngay:........ [oiiiiiininnn [oviiiiiiiinn ;

3.1.10. Gidy to vé& quyén st dung dat (... e,

3.2. Thong tin vé tai san gan lién v6i dat

3.2.7. Thoi han sé hitu dén: oo, nam.

IV. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH
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THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi ré ho tén, déng ddu)
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HUONG DAN GHI MOQT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

(1) Ghi tén Phong Tai nguyén va Mbi trudng hodc Vin phong dang ky dat dai
hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

(2) Ghi Mi hd so theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot ctra lién
thong trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (theo mau 01 ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh
pht huéng dan thi hanh mot sé quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh).

(3) Ghi theo thoi gian nhan ho so trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Muc II. Ghi thong tin vé& ngudi sir dung dét, cha so hitu tai san gin lién voi dat.
Truong hop nhiéu ngudi cung chung quyén st dung dat, cing chung quyén s
hiru tai san gan lién voi dat thi ghi thong tin mot nguoi dai dién.

(4) Ca nhan ghi hg tén, nam sinh; hd gia dinh ghi tén va nam sinh c4c thanh vién
ho gia dinh c6 chung quyén sir dung dat; vo chong ghi ho tén, nim sinh cta ca
ngudi vo va chong; To chirc ghi tén theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang ky
kinh doanh, gidy phép dau tu; ca nhan nudc ngoai va ngudi gde Viét Nam dinh
cu & nudc ngoai ghi ho tén, ndm sinh, quéc tich.

(5) Pia chi dé gii Thong bao nghia vu tai chinh va trong truong hop can thiét
lién lac dé nghi cung cap ho so b sung theo quy dinh.

(6) Ghi tén loai gidy to nhan than/phap nhan nhu: Can cudc cong dan, Cin cudc,
H6 chiéu, Quyét dinh thanh 1ap v.v...

(7) Ghi loai thu tuc nhu: Cap Gidy chting nhén lan dau, chuyén nhuong, ting
cho, v.v...

Muc III.

Piém 3.1. Ghi thong tin tung thira dat. Truong hop co nhiéu thtra dit, vi tri, can
ctr phap 1y, muc dich sir dung thi ké khai thong tin chung va tong dién tich; déng
thoi 1ap danh séach theo Mau s6 01a/LCHS

(8) Ghi 15 tén duong/phd, xa/phudng/thi trin, quan/huyén/thi xa/thanh phd;

(9) Vi tri thira dat trong bang gia dat (vi tri 1, 2, 3,...);
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(10) Muc dich st dung dét theo phan loai dat va 13 muc dich tinh thu tién st
dung dat, tién thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich sir dung dat;

(11) Gia dat theo bang gia hodc gia dat cu thé;

(12) Ghi tén loai gidy to, sb, ngay, thang, nim va trich yéu ctia van ban. Vi du:
Quyeét dinh giao dat so 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh
CuUV.v...

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién véi dat.

Muc V. (13) Ghi cac gidy to do ngudi str dung dat, cha so hitu tai san ndp.
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Chit k¥ sb ctia T chirc .
Y Mau so 02

(néu la biéu mau dién tir)

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Poc lap - Tw do - Hanh phic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CUA: .
NO1 dung yeu cau GIA1 QUYEL: . ..nutite e e
Daa Chi: o,

Trong qua trinh hoan thién hd so néu c6 vuong mac, Ong/Ba lién hé vdi
............................. s0 dién thoai ......................... dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky s6 ciia Nguwoi hwéng dan néu la
biéu mau dién tir)



48 CONG BAO HA NOI/S6 347+348/Ngay 26-12-2024

Chit k¥ sb ctia T chirc .
Y Mau so 03

(néu la biéu mau dién tr)

TEN CAP TINH (hoic) BO,  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA

TRA KET QUA
S:...... /TTPVHCC v veeeeeeen, NEAY thang ... ... nam ... ...
(BPTNTKQ)

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong/Bo phan Mdtcua ..................coooeeeane..
Ti8p NhAN DO SO CUAL . oevee ettt e,
Dia Chi. .o
S6 dién thoai: ........ooevveeieeeeieeiin. Email:...........ooo
NOi dung yeu cau IAl QUYET:......eueee et e

Qua xem xét, Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng/Bo phan Tiép nhan va Tra két
qué thong bao khong tiép nhan, giai quyét hd so nay véi Iy do cu thé nhu sau:

Xin théng bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

(Chit ky s0 cua Nguoi tiép nhdn ho so
néu la biéu mau dién tir)
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Ghi chii: Truwong hop chwa thiét ldp dwoc Hé thong thong tin mét cira dién tir,
Phiéu dwoc Idp thanh 2 lién; mét lién giao cho té chire, cd nhdan ndp hé so trong
trieong hop nép truc tiép, ndp qua dich vu bueu chinh céng ich theo Quyét dinh
s6 45/201 6/OD-Ttg, mot lien dwoc luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
céng/Bé phdn Tiép nhin va Tra két qua
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19. Quy trinh: Ping ky bién dong thay d6i quyén sir dung dat, quyén

s& hiru tai san gin lién véi dat do chia, tach, hop nhit, sap nhép to chirc
hoiic chuyén d6i mé hinh t6 chirc (QT-19.T).

1 Muc dich:
Quy dinh noi dung, trinh tu thyc hién viéc dang ky bién dong thay doi
quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat do chia, tach,
hop nhat, sap nhép to chirc hodc chuyén doi mé hinh t6 chirc dam bao
cong khai, minh bach, dat hi¢u qua va dung thoi gian quy dinh.

2 Pham vi:
- Ap dung d6i v6i To chire trong nudc, to chic ton gido, to chic ton
gido truc thudc, t6 chirc nude ngoai cé chirc ning ngoai giao, to chirc
kinh té c6 von dau tu nudc ngoai;
- Cong chuc, vién chuc, cac phong/bd phan lién quan thudoc S¢& Tai
nguyén va Moi truong thanh phd Ha Noi, Van phong Pang ky dat dai
Ha Noi chiu trach nhiém thyuc hién va kiém soét quy trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

(1) Luat Bt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

(2) Luat s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sira d6i, bd sung mot sb diéu
cua Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢ s 27/2023/QH15, Luat
Kinh doanh bat déng san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin
dung sb 32/2024/QH15;

(3) Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cta Chinh phi quy dinh
vé diéu tra co ban dét dai; ding ky, cip Gidy chimg nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

(4) Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh phu;

(5) Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Chinh phi;
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(6) Thong tu sd 10/2024/TT-BTNMT ngay 31/07/2024 cua Bo Tai
nguyén va Mdi trudng quy dinh vé hod so dia chinh, Gidy chimg nhan
quyén str dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat;

(7) Quyét dinh sé 2124/QD-BTNMT ngay 01/08/2024 cta Bo trudng
B6 Tai nguyén va Moi truong vé viée cong bd thu tuc hanh chinh trong
linh vuc dat dai thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc ciia Bo Tai
nguyén va Moi truong;

(8) Quyét dinh s6 61/2024/QD-UBND ngay 27/09/2024 cta Uy ban
nhan dan thanh phé Ha Noi ban hanh quy dinh vé mot sb ndi dung thudc
linh vyuc dat dai trén dia ban thanh phd Ha Noi;

(9) Quyét dinh s6 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 ctiia Uy ban nhén
dan thanh phd Ha Noi vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh
linh vuc dat dai trén dia ban thanh phd Ha Noi;

(10) Céc Van ban phap luat khac c6 lién quan.

3.2

\ A LA Ban -
Thanh phan ho so i Ban sao
chinh

(1) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin
lién v6i dat theo Mau sé 11/PK ban hanh kém
theo Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 cta Chinh phi quy dinh vé X
diéu tra co ban dat dai, dang ky, cAp Gidy ching
nhan quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gin
lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

(2) Gidy chtrng nhan da cap; X

(3) Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép hoic
van ban vé viéc thanh 1ap t6 chic sau khi thay doi;

(4) Quyét dinh cia co quan, t6 chirc co thim
quyén hodc van ban vé viéc chia, tach, hop nhat, X
sap nhép, chuyén d6i mo hinh t6 chitc phu hop
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voi quy dinh ctia phap luat, trong d6 phai xac
dinh 3 t6 chire duge s dung dét, s& hitu tai san
gin lién voi dat sau khi chia, tach, hop nhat, sap
nhap, chuyén d6i mé hinh t6 chirc;

(5) Ban v& tach thira dat, hop thira dat theo Mau
s6 02/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP ma phai tach thua dat, hop
thira dat;

(6) Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta
phap luat vé dan sy dbi véi truong hop thyuc hién
thii tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat
thong qua nguoi dai dién;

(7) Céc to ké khai thué; van ban uy quyén (néu co).

(8) Khi ndp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau
dang ky duoc lwa chon ndp ban sao gidy to va
xuét trinh ban chinh dé can bd tiép nhan ho so
kiém tra d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy to
hoic ndp ban sao gidy to da c6 cong ching hoic
chtng thuc theo quy dinh ctia phap luat vé cong
ching, chimg thuc; truong hop ndp hd so trén
Cong dich vu céng Qudc gia hodc Cong dich vu
cong cap tinh thi hd so ndp phai dugc sb hoa tir
ban chinh hodc ban sao gidy to di duoc cong
chung, chung thuc theo quy dinh cua phap luat;
Dbi vé6i tha tuc dang ky bién dong dat dai, tai san
gin lién v6i dat ma thuc hién xac nhan thay doi
trén Gidy ching nhan da cip thi nguoi yéu cau
dang ky ndp ban gdc Gidy ching nhan da cip.
Truong hop ndp ban sao hodc ban sd héa cac loai
gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban
chinh cac gidy to thudc thanh phan hd so theo




CONG BAO HA NOI/S6 347+348/Ngay 26-12-2024 53

quy dinh, trir cac gidy to 1a gidy phép xay dung,
quyét dinh phé duyét du an dau tu, quyét dinh
dau tu, gidy phép dau tu, gidy ching nhan dau tu.

3.3

S6 lwong ho so: 01 bo

3.4

Thoi gian xtr ly:

08 ngay lam viéc (Thoi gian gidi quyét dwoc tinh ké tir ngdy nhdn dwoc
hé so da dam bao tinh ddy di ciia thanh phdn hé so, tinh thong nhat vé
néi dung théng tin gitta cdc gidy to, tinh day di cia ndi dung ké khai;
khéng tinh thoi gian t6 chirc bé sung ho so; khéng tinh thoi gian co
quan c6 tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian
thwee hién nghia vu tai chinh ciia nguoi siv dung dat, thoi gian xem xét xir
Iy doi véi truong hop sir dung dat c¢é vi pham phdp ludt, thoi gian trung
cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phwong tién
thong tin dai chung).

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua:

- Truc tiép tai B phan Tiép nhén hd so va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh Vin phong ding ky dat dai dat dai;

- Nop ho so thue hién thi tuc trén moi truong dién tir.

3.6

Phi, L¢ phi:

Theo quy dinh cia UBND Thanh phé vé viéc thu phi, 18 phi trén dja ban
thanh ph6 Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cia HDND Thanh phd.

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach Thoi Biéu mau/

Trinh tw . . ,
nhiém gian Ket qua

B1

Kiém tra tinh diy di cia thanh phan hd so, tinh thong nhat vé noi
dung thong tin giira cac gidy to, tinh diy di cia ndi dung ké khai:
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Trach Thoi | Biéu miw/
TT Trinh tw o ] .
nhiém gian Ket qua
1. Truong hop ho so chwa diy dii, chwa chinh xac theo quy dinh

Can b tiép nhan ho so kiém
tra tinh day du vé thanh phan
hd so, truong hop hd so

Phiéu hudng

khong du diéu kién, 1ap phiéu | - B phan x4
, x A - L X n . . dan/Phiéu tu
hudong dan hd so hodc Phi€u | ti€p nhan va | 0,25 ngay ‘. z
\ Ko oA A A . 1 A ) choi t1ep
tir choi tiép nhan ho so theo | tra két qua. .
. Y 2 nhan
quy dinh tai Diéu 15, biéu 17
Nghi dinh s 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018.
2. Truong hop hod so da diy di, chinh xic theo quy dinh

- Tiép nhén ho so:

+ Vao phan mém lap hd so,
Lap gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, in s6 theo doi
hd so.

+ Lap Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so cho
tirng ho so cu thé.

- Chuyén hd so d3 nhan cho
Lanh dao Van phong dang ky
dat dai dat dai giao viéc.

- Chuyén giao phong chuyén
mon giai quyét hd so theo chi
dao cua Lanh dao Van phong
dang ky dat dai dat dai

- B6 phan
tiép nhan va
tra két qua.
- Lanh dao
Van phong

dang ky
dat dai.

0,75 ngay

- S6 theo dai
hd so.

- Gidy tiép
nhan hd so
va hen tra
két qua.

- Phiéu kiém
soat
trinh

quyét ho so.

qua
giai

- Tiép nhan,
trinh trén hé
théng thong
tin giai quyét
thu tuc hanh
chinh Thanh
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Trach Thoi | Biéu miw/
TT Trinh ty o ] .
nhiém gian Keét qua
pho.
- Phiéu kiém
soat qua
Lanh dao . iy
e trinh  giai
P Aong . quyét ho so.
: A L <. | chuyén moén _ .
Giao Vién chuc gidi quyét o . |- Giao vi€c
B2 A thugc Van | 0,25 ngay | =~ -
ho so. . g trén h¢ thong
phong dang o i oid
ky dAt dai thong t}‘f{ gial
dAt dai, quyct thu tye
hanh  chinh
Thanh phd.
B3 | Truong hop 1: Hb so khong di diéu kién giai quyét
- Vién chuirc .
£ - Bao cao ve
glal quyet _ .
. L. IO ho viec ho so
Vién chirc giai quyét hd so, 0 $0. . ,
2 3 . khong  du
kiém tra ho so, 1ap bao céo va | - Lanh dao - A
\ . dieéu kién
du thio Thong bio hd so phong e 2
A - . A glai quyet.
B3.1 | khong du di€u kién giai quyét chuyén 1,75 ngay Du  the
trinh Lanh dao phong, bao céo mon. - Du thao
~ < \ , A . Thong bdao
Lanh dao Van phong ky duyét | - Lanh dao N N
o . y . hoé so khong
Thong bao. Van phong e A 1
. , du diéu kién
dang ky . &t
) giai quyeét.
dat dai.
;}?t h;r}hd'"l;holil% bag . ho s;r _ Vién chire Thong  béo
B3.2 | <rong du dicuiden glal quyetl oin quvét | 0,25 ngdy | hd so khong

gt kem ho so vé B phan
tiép nhan va tra két qua tra

ho so.

du dieu kién
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. Trach Thoi | Biéu maw/
TT Trinh tuw n ) .
nhiém gian Ket qua
cho t6 chirc, ca nhan. - Van thu giai quyét.
Van phong
dang ky
dat dai.
_B6 phi .
D 2 © pA an‘ Gio hanh | Tra ho so
B3.3 | Tra ho so tiép nhan va . P
L chinh | cho t6 chirc.
tra két qua.
B4 | Trwong hop 2: Ho so di diéu kién gidi quyét
Vién chtc thu 1y hd so kiém - H so:
tra, xac minh ho so; trinh lanh . Vin ban
dao Van phong ky duyét ndi e Qa A
' PRORS & CVEE IO Vien chire gri 5S¢ Tai
dung sau: o . A .
. T giai quyet nguyen  va
- ;l“mqr:g ho1? thira (Aiat da duc;rc 3 so. Mbi truong
cap Giay chung nhan theo ban N két qua thdm
dd dija chinh hodc trich do ban | ~ Lan‘h dao dinh hd so
5 dia chinh thua dit thi| PhOnE i Vin
khong phai thuc hién viéc do | Chuyén mon oo ds
s i CgiAn 4 : thudc Van phong - dang
dac, xac dinh lai dién tich thira - N LAk .
B4.1 . . hone d4 03 ngay |ky dat dai
dat, trir truong hop nguoi sir | PO €ang e Vo
dung dAt, chi s& hiru tai san | KV datdai. ruone h
gan lién véi dat c6 nhu cau; | - Lanh dao thué %iét ;’E
Quy trinh chuyén sang budc | Vin phong dn hin
B4.4 (thuc truong hop hd so |  dang ky ) 5
Al AN VAT s \ L. nam.
dat yéu cau); Do1 voi1 truong | 34t dai.

hop thué dét tra tién hang nam
chuyén sang budc B4.2.

- Truong hop Gidy chung
nhan da cép chua sir dung ban

- Phiéu kiém
soat
trinh
quyét ho so.

qua
giai
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Trach Thoi | Biéu maw/
TT Trinh ty R . )
nhiém gian Két qua
dd dia chinh hoic trich do ban - Chuyén tiép

dd dia chinh thira dat, nguoi
stt dung dit c6 nhu cau cip
méi Gidy chimg nhan hoic
thudc truong hop phai cap
moéi Gidy chimg nhan thi thuc
hién viéc trich lyc ban d6 dia
chinh hoic trich do ban d6 dia
chinh thira dat dbi véi noi
chua c6 ban d6 dia chinh hodc
chi c¢6 ban d6 dia chinh dang
gidy dd rach nat, hu hong
khong thé khéi phuc va khong
thé sir dung dé s6 hoa theo
quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 4 cia Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP dé thé hién
so d0 cua thua dat trén Gidy
ching nhén; Quy trinh chuyén
sang budc B4.4 (thude truong
hop hd so dat yéu ciu); Dbi
v6i truong hop thué dat tra
tién hing nim chuyén sang
budc B4.2.

Nguoi st dung dat duoc cong
nhan theo két qua trich luc
ban do dia chinh hoc trich do
ban dd dja chinh va phai tra
chi phi do dac theo quy dinh;
truong hop do dac lai ma dién
tich thira dat 16n hon dién tich
trén Gidy ching nhan di cép,

trén hé thong
thong tin giai
quyét thi tuc
hanh  chinh
Thanh phd.
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Trach Thoi Biéu miu/
TT Trinh tu N . ,
nhi¢ém gian Két qua

ranh gidi thira dat khong thay
ddi so véi ranh gi6i thira dat
tai thoi diém cap Gidy ching
nhan thi ngudi st dung dat
phai thuc hién nghia vu tai
chinh vé tién str dung dat doi
v6i phan dién tich dat ¢ ting
thém niam ngoai han muc dat
g, tién thué dat ddi v6i phan
dién tich tang thém theo quy
dinh cua phap luat tai thoi
diém cip Gidy chimg nhan
trudce day;

- Truong hop ding ky bién
dong dat dai ma phai tach thia
dat, hop thira dat, kiém tra ho
so, ddi chiéu quy dinh tai Piéu
220 chia Luat Dat dai nim
2024 dé xac dinh diéu kién
tach thira dat, hop thura dat;
X4c nhan du diéu kién tach
thira dat, hop thira dat kém cac
thong tin thira dat vao Pon dé
nghi tach thia dat, hop thura
dat, déng thoi xac nhan vao
Ban v& tach thira dat, hop thira
dét dé hoan thién thu tuc dang
ky, cAp Gidy ching nhan d6i
véi cac thira dét sau tach thia,
hop thtra.
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. Trach Thoi | Biéu miw/
TT Trinh ty o ] ,
nhiém gian Keét qua
-Hb SO;
- Phiéu kiém
soat qua
. - Vién chuc trinh giai
Luan chuyén ho so sang S&| ... z £ 1A
: o KAt e s . | glal  quyet quyét ho so.
Tai nguyén va Moi truong dé | | » 5
, r ux _ ho so. “Hb so.
B42 xac dinh gia dat, ky lai hop Vs ha | 025 nes ,
. ) ; . - »+ NZAy | _ &
dong thué dat theo quy dinh Vs anh‘t v 83y y Chuyén
dbi voi truong hop thué dét df‘“ 13 0(;‘? tiép trén he
tra tién hang nam; ang Xy at thong thong
dai. tin giai quyet
thu tuc hanh
chinh Thanh
phd.
- Hop dong
S¢ Tai nguyén va Moi truong thué dat:
tién hanh xac dinh gia dt, |- Cong chic - Phiby kidm
thyc hién ky hop ddng thué | 811  quyet , ,
L, g LR . 1a , ~ | hd so soat qua
dat voi to chic 1a phap nhan ’ .
. i o trinh  gidi
moéi ma khong phai ban hanh | - Lanh dao quyét hd so:
lai quyét dinh cho thué dét; | phong T ’
B4.3 |thong bao bang vian ban cho | chuyén mén | 2,0 ngay |~ 0 80; 7
co quan thué vé viéc hét hiéu | thudc So. " Chuyén
lyc ciia hop ddng thué dét ddi | - Lanh dao tiép trén he
v6i bén ban, bén gop von | So; t%lon.g .thon’g
bang tai san; chuyén hd so|_. vin thu tin gia1 quyet
dén Vin phong ding ky dat | g thu tuc hanh
dai dat dai; ch1,nh Thanh
pho.
B4.4 | Vin phong ding ky dat dai|- Vién chuc| 0,5 ngay |- Phiéu
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Trach Thoi | Biéu miw/
TT Trinh tu n ) .

’ nhiém gian Két qua
dat dai gii Phiéu chuyén | giai  quyét chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu | ho so. thong tin dé
tai chinh vé dat dai theo M3u | - Lanh dao xac  dinh
s6 12/PK dén co quan thué dé phong nghia vu tai
xac dinh va thong bao thu | chuyén mén chinh vé dat
nghia vy tai chinh doi véi | thuge Van dai;
truong hop phai thuc hién | phong dang - Chimg tir
nghia vu tai chinh theo quy | ky dit dai. thuc  hién
dinh cua phap luét; - Lanh dao nghia vu tai

Van phong chinh  (néu

dang ky dat co)

dai.

- Véan thu

Van phong

dang ky dat

dai.
(1). Pbi v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi Van phong
dang ky dat dai dat dai thuc hién cac coéng viéc quy dinh tai budc nay
sau khi ngudi sir dung dat, so hiru tai san gan lién véi dat da nop hoan

B4S thanh nghia vu tai chinh (kém theo ban chinh ching tir da ndop nghia vu

tai chinh) hoac nhan duoc thong bao ctia co quan thué vé viéc hoan

thanh nghia vu tai chinh.

(2). Pbi véi truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh, Vian

phong ding ky dat dai thyc hién nhu sau:

- Chinh 1y, cap nhat bién dong
véo ho so dia chinh, co s¢ dir
lidu dat dai; In, v& Gidy chimg

- Vién chuc
gidi  quyét
ho so.

0,25 ngay

- Ho6 so;
- Phiéu kiém

soat qua
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Trich Thoi | Biéu miw/
TT Trinh tu N ) ,

: nhiém gian Két qua
nhan hoic in x4c nhan thay d6i trinh giai
trén Gidy ching nhan da cap. quyét ho so;

- Gidy chimg
- Lanh dao nhan quyén
- Trinh ky Lanh dao phong pllzonfg . sur ilung dét:
chuyén mén thugc Vin phong tchllllg:n 3(;1 0,25 ngay q1~1yen . ?0
dang ky dat dai duyét. A hiru tai san
phon’g dang gan lién véi
ky dat dai. dAt.
- Trinh ky Lanh dao Vin |- Vién chirc
phong ding ky dat dai cap | giai quyét
méi Gidy chimg nhan quyén | ho so.
sir dung dat, quyén s& hiru tai | - Lanh dao | 0,25 ngay
san gén lién vé&i dat hodc xac | Van phong
nhan thay doi trén Gidy chimg dang ky dat
nhan da cé'tp; dai.
- Ban giao ho so cho Bo phan | - Vién chirc
Vian thu thudc Vian phong | giai  quyét | 0,25 ngay
dang ky dat dai; hd so.
- Van thu thuéc Van phong |- Van thu
dilng ky,dat ‘dal la}.lkso, d?ng Vvan p’honAg 0.25 ngay
dau, phat hanh Giay chung | dang ky dat
nhan. dai.
- Thu phi va 1& phi cap Gidy | - B6 phan Theo |- HO so;
Bt chimg nhén; tiép n}lén va | Phiéu l}en - sé theo df?i
- Trao Giéy chtng nhan tra két qua; tra két | ho so, tra ket
quyén sir dung dat, quyén so | - Phong qua; | qua;
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Trach Thoi | Biéu miw/
TT Trinh tw cn . .
nhiém gian Ket qua
hitu tai san gin lién v6i dat | Théng tin - Bién lai
cho ngudi duogce cip. Luu trir thu 1¢ phi
- Ban giao hd so vé Phong | thudc Van (néu co)
Thong tin Luu trit dé luu trit | phong dang
hd so. ky dat dai
B5 | Truong hop 3: hd so cin ra thong bao bo sung
- Vién chuc
giai  quyét
hé so.
. Y L - Lanh dao - Béo céo vé
Vién chuc gidi quyét ho so, . ' A 1R
S . 7 | phong viéc bo sung
kiém tra ho so, 1ap bdo cdo va N . A
, A L LR » | chuyén moén ho so.
du thao Thong bao bo sung hd - . .
B5.1 . N . . |thudc Van| 1,5ngay |- Du thao
so trinh Lanh dao phong, bao he & The : b
ong dan
cao Lanh dao Van phong ky p, A’g . 8 Jong - bao
A Tl A . ky dat dai. bo sung ho
duyét Thong bao.
- Lanh dao SO.
Van phong
dang ky dat
dai.
- Vién chuc
giai  quyét
o . . ho so. A .
Phat hanh Thong bdo bo sung Vin th - Thong bao
B5.2 |hd so giri BO phan tiép nhan |~ ' t Y1 0,5ngay |bd sung hd
Van phong

va tra ket qua, gui to chue.

dang ky dat
dai.
- B& phan

SO.




CONG BAO HA NOI/S6 347+348/Ngay 26-12-2024 63

Trach Thoi | Biéu maw/
TT Trinh ty o ] .
nhiém gian Keét qua
tiép nhan va
tra két qua.
- Bd phan
Tiép nhan hd so bd sung, |tiép nhanva| HO so bd
A \ ~ A 21 A . Gi0 hanh
B5.3 |chuyén phong chuyén mon | tra két qua. hinh sung  theo
L C s chin
dang giai quyét ho so. - Phong giai Thong bao.
quyét ho so.
4 Biéu miu

- Mau s6 11/DK ban hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP
ngdy 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh phii quy dinh vé diéu tra co ban
dat dai, dang ky, cap Gidy chting nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru
tai san gan lién voi dat va Hé théng thong tin dat dai;

- Méu s6 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP
ngay 29 thang 7 nim 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban
dat dai, dang ky, cap Gidy chting nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru
tai san gan lién voi dat va Hé théng thong tin dat dai;

- Mau s6 01/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP
ngay 29 thang 7 nim 2024 cua Chinh pht quy dinh vé diéu tra co ban
dat dai, dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru
tai san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dét dai;

- Mau s6 02/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP
ngay 29 thang 7 nim 2024 ciia Chinh phii quy dinh vé diéu tra co ban
dat dai, dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru
tai san gan lién voi dat va Hé théng thong tin dat dai;

- Mau sb: 01/LPTB ban hanh kém theo Thong tu sé 80/2021/TT-BTC
ngay 29 thang 9 nam 2021 cua B9 truong BJ Tai chinh;

- MAu s6: 02/TK-SDDPNN ban hanh kém theo Thong tur s6 80/2021/TT-
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Trach Thoi Biéu mau/
Trinh tu N . ,
nhi¢ém gian Két qua

BTC ngay 29 thang 9 nam 2021 ctua B trudng Bo Tai chinh;

- MAu phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Chinh phu;

- Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Chinh phu.
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Mau s6 11/PK
(Xem ky hueomg dan viét Pon triede khi ké khai; khong tdy xoa, sira chita trén Pon)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh gtri: Viin phong Ping ky dat dai/Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai

1. Nguoi str dung dt, chu so hitu tai san gan lién v6i dat, nguoi quan 1y dat @:
| R 1<) 4 AU UUPR PP
1.2. Gidy t& nhan than/phap NhAN: .......co.ooviveveeeeeeeeeeeeeeeeeee e, .
1.3. D18 Chi: oo
1.4. Pién thoai lién hé (néu co):...... ...... Hop thu dién t (néu co): ......

2. Gidy chung nhan da cap @

2.1. S6 vao s6 cip Gidy chling NhaN: .........o.ocooeeveeveeeeeeeeceeeeeeeeeee e, ;
2.2. Sb phat hanh Gidy chimg nhan (S8 Seri): ......cooeeveeeeeeveeeeeeeeeeeeenn. ;
2.3. Ngay cp Gidy chimg nhan: ....... [eviin. /i ;

3. Noi dung bién dong @:

4. Gidy to lién quan dén ndi dung bién dong nop kém theo don ndy gdm c6 ©:

(1) Gidy chung nhan di cap;

(2) cereetete e ettt et b et et b s ereenbe et enbeesaeeraeneennes

(B) cereetet ettt ettt eaeen b et et e enee et e neennes

Cam doan ndi dung ké khai trén don la ding sy that va chiu trach nhi¢ém
trudc phap luat.

........ ngay .... thang ... nam ......
Nguoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén va dong ddau néu co)
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Huoéng dan ké khai don:

M Pi voi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai...... ” noi c6 dat;

DPéi voi té chie trong nudc, té chic ton gido, té chirc ton gido truc
thudc, to chtrc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai, t6 chirc nude ngoai c6 chirc
ning ngoai giao va té chirc nudc ngoai, cid nhan nudc ngoai thi ghi “Vin
phong diang ky dat dai...” noi co dat.

@ Ghi théng tin nhu trén gidy ching nhan di cép. Trudng hop nhan chuyén
quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gin lién v6i dat thi ghi thong tin cta
bén nhan chuyén quyén.

®) Ghi thong tin nhu trén gidy ching nhan da cép.

Truong hop mit gidy ching nhan ma ngudi duge cdp gidy ching nhan
khong c6 cac thong tin vé gidy chimg nhan da cép thi khong ké khai ndi dung tai
muc nay; co quan giai quyét thii tuc hanh chinh kiém tra h6 so dia chinh, co s
dir liéu dat dai dé xac dinh cac thong tin tai muc ndy, trong d6 thong tin bat budc
phai c6 1 thong tin tai diém 2.1 va 2.3.

4 Ghi noi dung bién dong nhu: “nhén chuyén nhuong, nhan ting cho ...,
cap lai Gidy chtng nhan do bi mét, cap doi Gidy chimg nhén ...”.

) Ghi cac loai gidy to nop kém theo Pon nay.
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Mau s6 12/PK
SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG HANQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG PANG KY PAT PAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
SO: e, /PCTT-VPBKDD-KTDC Ha Ngi, ngay........ thang ...... nam 2024

PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHiNH VE PAT PAI

Kinh giri: Chicuc thué .........................
I. THONG TIN VE HO SO THU TUC PANG KY PAT PAI

1.2. Ngay nhan hd so @: ..............

II. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU TAI
SAN GAN LIEN VOI PAT

I1I. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thira dat 6. ..ovneeeeeee e “TODANAD SO: +veveee e
3.1.2.D1a Chi tal @ e ;

3.1.3. Vi tri theo Bang gia dat:

- Buong/doan dudng/khu VUcC:.......cooviiii

SV tri thira dAt O s
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- Dién tich st dung chung: ...........cocoovevvrierenenneee. m?

- Dién tich str dung riéng: ..........coocovvevveevereeeererrernenes m’

3.1.7. Thoi han st dung dét:
- On dinh lau dai OJ

- Gia han.................... nam. Tur ngay ...... [iei... [eee... dénngay:...../ oo,
3.1.8. Thoi diém bat dau str dung dat tr ngay:......./o..oeeeeeiid oo

3.1.10. Gidy to vé quyén st dung dat 12 e,

3.2. Thong tin vé tai san gan lién v4i dat

3.2.7. Thoi han sé hitu dén: oo nam.
IV. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH

V.NHUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI SU DUNG PAT NQP (*
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Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén;

- Luu: VT, HS.
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Mau s6 01/PK
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
TACH THUA PAT, HOP THUA PAT

Kinh giri: Van phong Pang ky dat dai Ha Noi
I. KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG PAT

(Xem ky hwéng dan ¢ cudi don ndy trede khi viét don; khéng tdy xod, sira
chira ngi dung da viét)

1. Nguoi str dung dat®:

| B <) 4 TSP
1.2. Gidy t& nhan than/phap nhan S6@: .........cooovveeeeeeeeeceeeeceeeeeeeeeeeene. .
RIS 5 I 1] o | LSRR

1.4. Dién thoai lién hé (néu co):............... Hop thu dién tir (néu co): ...

2.1. Tach thira dat s .............to0ban dd sd:....ovn...... ,dién tich:........... m?;
loai dat:............ - dia chi thita d4t: ..o, ; Giéy chung nhén:
sO vao s6 cap GCN: ..............,ngdy c¢ap GCN: .....co.ovvevenee.. ,thanh......... thira:

Thira thtr nhét: dién tich:........... m?; loaidat:............ ;

Thtra thir hai: dién tich:........... m?%; loaidat:............ ;

(Liét ké cdc thita dat tACh thiE)......... ... vcovs ceeeee e et enet)

2.2. Hop thita dat s ..........., t0 ban dd sb:............. ,dién tich:...........m%
loai dat:............ , dia chi thita dAt: ...oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee. : Gidy chimg nhén: s6
va0 sO cdp GCN: ................., ngdy cAp GCN: ...coooovvvrvevuannn, , voi: Thura dat so:
cevevrey tO ban dd sb:.........., dién tich: .......... m% loai dat:........., dia chi thira
dat:........ : Gidy ching nhén: s6 vao s6 cap GCN: ....... , ngay cap GCN: ..............

(liét ké cdc thira ddt can hop)
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Thanh thira dat méi: Dién tich:......... m2 loai dat:. ... e,
................................................... (liét ké cdc thira ddt sau hop thira)

(MG ta chi tiét viéc tach, hop thiba) ... ....c..coce e oo,

3. Ly do tAch, ROP thia GAL: ...

4. Gidy to nop kém theo don nay gdm co:
- Gidy chitng nhdn va Bdn vé tach thira ddt, hop thira dét cdc thira ddt néu
trén,

5. D& nghi cAp Gidy ching nhan: ............ooooiiriiiir e,
(chi ¢6 hodic khéng thay doi ngueoi sir dung dat)

T61 cam doan ndi dung ké khai trén don la dang.

....... ngay ...... thang....... nam ..........
Nguwoi viet don®
(Ky va ghi vo ho tén, dong dau néu co)

II. Y KIEN CUA VAN PHONG DANG KY DAT DAI/CHI NHANH VAN
PHONG DANG KY DAT DAI®

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Vin phong ding ky dat dai Ha Noi

(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (K¥, ghi 16 ho tén, chirc vu, dong ddu)
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Huwéng dén viét don:

(1) Ghi tén ngudi str dung dét theo Gidy chtng nhan. Truong hop cac thira
dat gbc thudc nhidu nguoi sir dung dat khac nhau thi ghi day da ngudi s dung
dat cua cac thira dat goc do.

(2) Ghi s dinh danh c4 nhan hodc s6, ngdy cap va noi cap ho chiéu. Dbi
v6i t6 chure thi ghi s6, ngay ky, co quan ky vin ban theo quyét dinh thanh 1ap
hoic gidy dang ky kinh doanh hoic gidy phép dau tu.

(3) Ghi thong tin thira dat theo Gidy chtng nhan.

(4) Nguoi str dung dat cua cac thira dat gde cung ky vao Pon.

Trudng hop Gy quyén viét don thi ngudi duoc uy quyén ky, ghi 16 ho tén
va ghi “dugc Uy quyén”; d6i vai to chue sir dung dat phai ghi ho tén, chic vu va
dong dau cua to chuc.

(5) Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai ghi
16 “Pu diéu kién tach thira dat, hop thira dat nhu ban vé gai kém” va s tha tu
thira dat, to ban dd (néu c6 thay doi to ban dd) du kién sau khi tach thira dat,
hop thtra dat.



MAu s6 02/PK
BAN VE TACH THUA PAT, HOP THUA PAT
(Kém theo Pon dé nghj tach thira dat, hop thira dét)

I. Hinh thitc tich, hop thira dat (Ghi ro: “Tdch thita” hodc “Hop thira” hodc “Tdch thira dong thoi véi hop thira”):

I Thira dit goc:

1. Thira dat thir nhat:

1.1. Thaa sb: ......... ,to0ban d0 s6: ........., dién tich:.............. m?, loai dat: .............., dia chi thira dat; ......... , Giéy
ching nhan: s6 vao s6 cap GCN: ... ...cceee.; Coquan cAp GCN: i ,NZAY CAP: vevveeeennn,

1.2. Tén ngudi st dung dét: .............. , Gidy to nhan than/phap nhan sd: ...................diachi: .........c..coooeeiinan..

1.3. Tinh hinh st dung dét: (Ghi su thay ddi ranh gi6i thira dat hién trang so voi khi cAp GCN, tinh hinh tranh chap dét dai,
hién trang st dung QA ) et e e
2. Thira dat thir hai: (ghi nhuw thira thir nhat)

III. Thira dat sau khi tach thira/hop thira:
1. M6 ta so bo thong tin, muc dich thuc hién tach thira dat/hop thira GAt: .........oeeie i

2. Nguoi 1ap ban vé& (Ghi: “Ngwoi sir dung dat tw Idp” hodc ghi tén co quan, don vi ldp ban vé ): ..................

€L

¥T0T-T1-9T Ae3N/8YE+L¥€ 9S/ION YH OVE DNOD

1

v



3. Tach thira dat/hop thira dat (theo vi du minh hoa):

3.1. So d6 truéc tach 3.2. So d6 sau tach thira dat’hop 3.3. Do dai canh thira dat sau tach thira dat, hop

thira dat/hop thira dat: thira dat: thira dat:
(Thé hién hinh vé, cac diém (Thé hién hinh vé, cdc diém dinh Poan Chiéu dai (m)

dinh thira dat, dién tich, loqi | thira dat, dién tich, kich thuwoc canh,
dat, nguwoi sir dung dat lién | loai dat, ngueoi sir dung dat lién ké)
ké theo thira dit goc)

1-2

3.4. Mo ta (M ta chi tiét ranh gi6i, mdc gidi cac thira dat sau tach, hop thia):

YL

~

7

¥20T-CT1-9C AeBN/8YE+L1€ 9S/ION VH OVE HDNOD



Nguoi sir dung dat DPon vi do dac
(Ky, ghi r6 ho va tén) (Ky, ghi ré ho va tén, déng ddu)

IV. X4c nhén ciia Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai:

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Viin phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu, déng ddu)

1

v

¥T0T-T1-9T Ae3N/8YE+L¥€ 9S/ION YH OVE DNOD

SL



Huéng dan lip miu:

1. Ban v& tach thira dat, hop thira dat thé hién du thong tin vé kich thudc canh, dién tich, loai dat cta thira dat tach ra,
thira dat hop lai, thira dat hodc vi tri, dién tich dat dung 1am 15 di (néu c6) va thira dt c6 quyén sir dung chung 16i di theo
Gidy chimg nhan d3 cap cta thira dat gdc, chi gidi hanh lang bao vé an toan cac cong trinh ddi véi truong hop trén Gidy
chimg nhén da thé hién.

2. Ddi v6i diém 3.1, diém 3.2 va diém 3.4 muc 3 thi thyc hién nhu sau:

3.1. So dd trude tach thira dat/hop thira dat:
a) Téach thira dat:

Ewrdng lign thin

3

b) Hop thira dét, hop thira dat dong thoi tach thira dét:

4

Ewréng lign hdn

ONT

7.0

2

aNT
35

5

3.2. So db tach thira dat/hop thira dat

Ewrdng lién thén

ONT

5

OoNT

Buong lién thon

2a'

01-1

32,0

02-1

355

&

5a'

5b'

3.4. Mb ta (M5 ta chi tiét ranh gi6i, mbc gidi cac thira dat sau tach, hop thira):

a) Thira tach ra dy kién s6 1:

9L

¥20T-CT1-9C AeBN/8YE+L1€ 9S/ION VH OVE HDNOD

~

7



- Ttr diém 1°dén diém 5:......(Vi du: Diém 1 la ddu son; ranh gici theo tim twong xdy kién cé, mép tuong...)

- Ttr diém 5° dén diém 6”:... (Vi du: Piém 2,3 la coc tre, ranh gidi theo mép bo trong rdnh nuwdéc)

- Ttr diém 6’ dén diém 17: ... (Vi du: Diém 4 la goc ngoai twong, ranh giGi theo mép sdn, twong nha);

D) Thira tAch 18 AU KIN SO 21 ... et

LL

¥T0T-T1-9T Ae3N/8YE+L¥€ 9S/ION YH OVE DNOD
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Mau sb: 01/LPTB

(Ban hanh kém theo Théng tir s6
80/2021/TT-BTC ngay 29 thang 9 nam 2021
cua Bo truong Bo Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI LE PHI TRUOC BA
(Ap dung doi véi nha, dat)

[01] Ky tinh thué: Theo timg 1an phat sinh ngdy ... thang ... ndm ...
[02] Lan dau: O [03] B6 sung lan th:. ..
[ ] Té chtc, ca nhan dwgc Gy quyén khai thay cho ngudi ndp thué

[04] NUOT NOP thUe:........oeieieieeieeeeeeeeeeeeeeee e
ostMass s (T T T T[] [T1]

[06] SO CMND/CCCD/H9 chiéu (truong hop chua ¢ ma so6 thué): ..........
[07] D1 Chit..eeeieieee e e e e
[08] Quan/huyén: ..........cccun..n..e. [09] Tinh/Thanh pho: «....covveevveeeeereene.
[10] Dién thoai: ................... [11]Fax: ..o [12] Email: ....................

[13] Pai Iy thué; hoiic T6 chitc, ca nhin dwoc iy quyén khai thay (néu
(V1)

namaséeué: L L [ LT T T T T ] [T

PAC PIEM NHA PAT:

DAL oo
1.1. Thira dat s6 (S6 hiéu thira dat): ................ : TOban dd sO: ...
1.2. Pia chi thua dat:

1.2.1.S6nha: ................. Toanha: .................. Ngo/Hém: .............
Puong/Phd:.......ccoeviiieeiii. ThOn/XOMVAD: «..eeeveeiee e
L.2.2, PRUONG/XA: ..ot e
1.2.3. Quan/huy€n: ....oooeiiiii e
1.2.4. Tinh/thanh pho: ..o
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1.4. Muc dich ST dUng GAt: ......c.ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

1.5. DIEN tICh (IN2): oottt

1.6. Ngudn gbc nha dat: (dit dugc Nha nudc giao, cho thué; dit nhan
chuyén nhuong; nhan thira ké, hodc nhan tang cho):

a) Tén to chirc, ca nhan chuyén giao QSDD:

- Tén t6 chirc/ca nhan chuyén giao QSDD:......oovvviiiiiieieiieee
SMA SO UG . ..o
- S6 CMND/CCCD/H9 chiéu (trudong hop chua c6 ma s thué): ..............
- Bia chi ngudi g1a0 QSDD: .....eoiiieee
b) Thoi diém lam gidy t& chuyén giao QSDD ngay ...... thang ..... nam ........

1.7. Gia tri dét thuc té chuyén giao (néu cb):
2. Nha:

2.1. Thong tin vé nha &, nha 1am viéc, nha st dung cho muyc dich khac:

Cipnha: ........cco..... Loainha: ..................... Hang nha.................
Truong hop 1a nha & chung cu:

Chuduan:.................. bia chi du an, cong trinh................

K&t CAUS ..o S6 tang noi:............ S6 tang ham:.......
Dién tich s& hitu chung (m?):........ Dién tich s& hitu riéng (m?):........
2.2. Dién tich nha (m?):

Dién tich XAy dung (M2): ...t
Dién tich san XAy dung (M?): .........ooiiiiii i
2.3. NUON ZOC NNA: ...

a) Ty xay dung:

- Nam hoan céng (hoic nim bat dau stt dung nha): ..........ccoeveveeveveeeeeeenenen.

b) Mua, thira ké, tang cho:

3. Gia tri nha, dat thuc té nhan chuyén nhuong 1, nhan thira ké 0, nhan ting
cho 0 (dong):
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4. Tai san thudc dién dugc mién 1é phi trude ba (1y do):
5. Thong tin dong chu so hitu nha, dat (néu co):
S6 CMND/CCCD/H9
chiéu (truong hop
chua c6 ma s thué)

Tén t6 chuc/ca Ma s6 Ty 1¢ s¢ hitu

(%)

STT 5 .
nhan dong so hitu thué

6. Giay to co lién quan, gom:

T61 cam doan s0 li¢u khai trén 14 ding va chiu trach nhiém trude phap luat vé
sO liéu da khai./.

., NgaAy....... thang....... nam.......
NHAN VIEN PAI LY THUE NGUOI NQP THUE hoiic
Ho va tén:.....cooeveenee. PAI DIEN HQP PHAP CUA NGUOI NQP THUE
Chtng chi hanh nghé sb:......... ) hoac
TO CHUC, CANHAN PUQC UY QUYEN KHAI
THAY

(Chit ky, ghi ré ho tén; chirc vu va déng dau (néu
co)/Ky dién twr)
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Mau so: 02/TK-SDDPNN

(Ban hanh kém theo Théng twr s6
80/2021/TT-BTC ngay 29 thang 9 nam 2021
cuia Bo truong B¢ Tai chinh)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI THUE SU DUNG PAT PHI NONG NGHIEP

(Ap dung doi véi t6 chirc)
[01] Ky tinh thué: Nam .......

[02] Lan ddu: O [03] B sung lan thu:. ..
1. Nguoi ndp thué:
[04] TN NGUOT NOP thUE: ...
[05] Ma 56 thué: HEEEEEEEEEREEN
[06] Dia chi tru sé:
[06.1] S6nha: ..., [06.2] Puong/phd: ...oveveeeeeeeeen
[06.3] TO/hON: e [06.4] Phuong/xa/thi FAN: oo
[06.5] Quan/huy8n: ...........cco......... [06.6] Tinh/Thanh phd: ......ccoevene.....
2. Pai ly thué (néu c6):
[07] TEN QAL 1 THUC: ...,
[08] Ma 6 thué: HEEEEEEEEEREER
[09] Hop dong dai Iy thué: S&: ..o, Ngay: coooveevieeeieene,

3. Thira dat chju thué:
[10] Thong tin ngudi sir dung dat:

STT

Tén to chirc/ca
nhan

MST

CMND/CCCD/H#$
chiéu (d6i v6i ca nhan Ty 1¢
chua c6 MST)

[11] Dia chi thira dt:
[11.1] S6 nha: e,

[11.2] Puong/phd: cooveeeeeeeeeeeeenn.
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[11.3] TOMNON: e [11.4] Phudng/xa/thi trin: ....................
[11.5] Quan/huy8n: ...........ccune...... [11.6] Tinh/Thanh phé: .......cccveuvenn...
[12] P4 c6 gidy ching nhan: []
[12.1] Sb gidy chung nhan: ............ [12.2] NgAY CAP: v,
[12.3] Thira d4t $6: .oocovvvnrreriirenne. [12.4] TS ban d0 SO: ..ovvvnvrveneienriinnes
[12.5] Dién tich...................... [12.6] Loai dat/ Muc dich st dung...................
[13] Thoi diém bat dau st dung Gat: .........oooveiiieeie e
[14] Thoi diém thay ddi thong tin cta thira dat: ...............ccoeeeennena.
4. Pbi twong mién, giam thué [15] (ghi ré truong hop thudc dién dweoc mién,
QAT THUC) . ..ottt e e e ee e e e ettt e e e e saeaeesansaeaessnsaeeesnsaeaaenns
5. Cin cir tinh thué
[16] Dién tich dat thure t& ST AUNE: ....vveeeeeeeeeee e
[17] Théng tin xac dinh gia dat:
[17.1] Loai dat/ Muc dich st AUNE: oo
[17.2] Tén dudng/vung: ..................... [17.3] Boan duong/khu vuc.. ...............
[17.4] Loai dudng: ........ccevvvvevveeennnnnn [17.5] Vitri/hang: .....cccooeevvvenieines
[17.6] Gid dat: ...oovveeeereen.. [17.7] Hé s6 (Quong/hém...): ...oeeeeeeeeeeeeeenn
[17.8] Gia 1 m? dat (Gia theo muc dich st dung):... ......oooeee ieeineeinn..
6. Tinh thué

6.1. Dat & (tinh cho ddt 6, bao gom cd trieong hop sir dung dat & dé kinh doanh)

Tinh trén dién tich c6 quyén st dung

6.2. Dit & nha nhiéu téng nhiéu ho &, nha chung cu - Tinh trén dién tich san co
quyén sir dung

[20] Dién tich: ................. [21] HE 86 PhAN BO: ceoeeeeeeeeeeeeeeeeeean.

[22] S& thué phai ndp (122/=[20]x[21]x[17.8]x0,03%): ......ocoevereeerreererrne.

6.3. Dét san xuét kinh doanh — Tinh trén dién tich st dung ding muc dich:

[23] Dién tich: ............... [24] Heé s6 phan bd (ddi véi nha nhiéu tang nhiéu hé 6,
nha chung cu): .........ccoueenn... (Khi khong dién hoac deé bang 0, hé so sé duoc
tinh bang 1).
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6.4. Dat st dung khong dang muc dich hodc chua sir dung theo dung quy dinh:

[26] Muc dich dang str dung: ...........ccooviiieiiiiiiieceeeeeee e

[27] Hé sb6 phan bd (déi véi nha nhiéu tang nhiéu hé 6, nha chung cw):

............................ (Khi khong dién hoac dé bang 0, hé so sé dwoc tinh bang 1).

[28] Dién tich: .....o.c......... [29] Gid 12 QAL wvoveeeeeeeeeeeeee e

[30] S6 thué phai ndp ([30]=[28]x[29]X[27]X0,15%)" ..oovveeereeeeeeeeereeeeeenn

6.5. Dt lan, chiém:

[31] Muc dich dang st dung: .........cccoeeeeeeeiiiiieeeeeeeeee e

[32] Hé s6 phan bd (déi véi nha nhiéu tang nhiéu hé 6, nha chung cu):

............................ (Khi khong dién hoac dé bang 0, hé so sé dwoc tinh bang 1).

[33] Dién tich:.....ccoovveneens [34] Gi& 12 dAt: covvooeeeecee e

[35] S6 thué phai nop (135]=[33]x[34]x[32]X0,2%)" w...o.vvereereereeeeen...

7. Tong s6 thué phai ndp trudc mién giam [36]

(136]=[19]+[22]+[25]+[30]+[35]): oot

8. SO thué dwoc midn, GIAM [37] w.o.ovooeeeeeeeeeeeeeeee e

9. Tong s6 thué phai ndp [38] (/38/=[36]-[37]): weeereeeeeoeeeeereeeceeeeereeenn

10. Nop cho ca thoi ky on dinh (trong chu ky 6n dinh 5 nam) [39] (139]=/38]x

(5 hodc so nam con lai cua chu ky 6n dinh): ...........ccoeeeeeeeeeeeceieeee e,
T6i cam doan sb liéu khai trén 1a ding va chiu trach nhiém trude phap

luat vé so li¢u da khai./.

.., NEAY........ thang....... nam.......
NHAN VIEN PAI LY THUE NGUOI NOP THUE hoic
HO VA t8N:...eeveeeec PAI DIEN HQOP PHAP CUA NGUOI NOQP
Chimg chi hanh nghé sé:...... THUE

(Chit ky, ghi ré ho tén; chirc vu va déng ddu
(néu c6)/Ky dién tir)
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Chir ky sﬁ cua T6 chirc
(néu la biéu mau dién tr)
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

Mau s6 02

Sb:........ /HDHS v e e e, NEAY . thang ... ... nam ......

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CURAL <ot
NOi dung yeu cau IAl QUYET: ......eee et
Daa Chi: o,
SO dién thoai......ovveeeeeeeeeeeei, Email:..........oooo

Yéu cau hoan thién h6 so gom nhiing ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién h6 so néu cd vudng mac, Ong/Ba lién hé vbi
.................... so diénthoai ............................ dé dugc huéng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky s6 ciia Nguwoi hudng dan néu la
biéu mau dién tir)
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Chir ky s§ cua T6 chirc Mau sb 03
(néu la biéu mau dién tr)
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

TRUNG TAM PHUC VU HANH
CHINH CONG (hoic) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

Sé:....../,TTPVHCC (BPTNTKQ) ey NGAY .. thang ...... nam ...
PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong/Bo phan Mdtcua .................oooieeeane..
Tiép NhAN DO SO CUAL . .neeee et

Qua xem xeét, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng/B6 phan Tiép nhén va Tra két
qua thong bao khong tiép nhan, gidi quyet ho so nay voi 1y do cu thé nhu sau:
Xin théng bao cho Ong/Ba dugc biét va thuc hién./.
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
(Chir ky s6 ciia Nguwoi tiép nhdn ho so
néu la biéu mau dién tir)

Ghi chii: Truong hop chua thiét 1ap dugc Hé thong thong tin mot cira dién ti,
Phiéu duogc 1ap thanh 2 lién; mot lién giao cho t6 chirc, ca nhan ndp hd so trong
truong hop ndp truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh
s6 45/2016/QP-Ttg; mot lién dugc luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.
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20. Quy trinh: Ping ky bién dong ddi véi truong hop thay ddi quyén
str dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat theo théa thudn cia cac
thanh vién hé gia dinh hoic ciia vo' va chong; quyén sir dung dat xay dung
cong trinh trén mit dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong
trinh ngim, quyén sé hitu cong trinh ngim; ban tai san, diéu chuyén,
chuyén nhwong quyén sir dung dat 1a tai san cong theo quy dinh ciia phap
luit vé quan 1y, sit dung tai sin cong; nhin quyén sit dung dit, quyén so
hiru tai san gin lién véi dat theo két qua giai quyét tranh chap, khiéu nai, to
cao vé dat dai; nhian quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién véi
dat do xir Iy tai san thé chép 1a quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dat
di dwoc diing ky, bao gom ca xir Iy khoan n¢ ¢6 ngudn goc tir khoan ng xdu
ciia to chirc tin dung, chi nhanh ngin hang nwéc ngoai (QT-20.T).

1 Muc dich:

Quy dinh ndi dung, trinh ty thyc hi¢n viéc dang ky bién dong ddi véi
Ping ky bién dong dbi véi truong hop thay doi quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién v6i dat theo thoa thuan cua cac thanh vién
ho gia dinh hodc ctia vo va chong; quyén st dung dat xay dung cong
trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong
trinh ngdm, quyén s& hitu cong trinh ngdm; ban tai san, diéu chuyén,
chuyén nhuong quyén sir dung dat 13 tai san cong theo quy dinh cia
phap luat vé quan ly, st dung tai san céng; nhan quyén sir dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién véi dat theo két qua giai quyét tranh chép,
khiéu nai, td céo vé dat dai; nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru tai
san gan lién voi dat do xir 1y tai san thé chap 1a quyén st dung dat, tai
san gan lién véi dat da duoc dang ky, bao gdm ca xir 1y khoan no co
nguodn gdc tir khoan no x4u ciia to chire tin dung, chi nhanh ngan hang
nudc ngoai ddm bao cong khai, minh bach, dat hi¢u qua va dung thoi
gian quy dinh.

2 Pham vi:

- Canhan, cdng dong dan cu, nguodi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai;

- T6 chure trong nudc, to chirc ton gido, to6 chire ton gido truc thudc, to
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chtrc nudc ngoai co chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau tu
nudc ngoai, to chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai;

- Cong chure, vién chuc, cac phong/bd phan lién quan thudoc S¢ Tai
nguyén va Méi truong thanh phd Ha Nbi, Van phong Ding ky dat dai
Ha Nbi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

(1) Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

(2) Luét s6 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 stra d6i, bd sung mot sb dicu
cuia Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Luat Nha ¢ sb 27/2023/QH15, Luat
Kinh doanh bat dong san s 29/2023/QH15 va Luat Cac to chirc tin
dung s6 32/2024/QH15;

(3) Luat quan 1y, str dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/06/2017;

(4) Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh phi quy
dinh vé diéu tra co ban dét dai; dang ky, cip Gidy chimg nhan quyén
st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién v6i dat va Hé théng thong
tin dat dai;

(5) Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai;

(6) Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh phu;

(7) Théng tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Chinh phi;

(8) Thong tu sé 10/2024/TT-BTNMT ngay 31/07/2024 ctua Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dja chinh, Gidy chting nhén
quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat;

(9) Quyét dinh s6 2124/QD-BTNMT ngay 01/08/2024 cta Bo trudong
B6 Tai nguyén va Moi truong vé viée cong bd thu tuc hanh chinh trong
linh vuc dit dai thuoc pham vi chirc ning quan 1y nha nuéc ctia Bo Tai
nguyén va Moi truong;

(10) Quyét dinh s6 61/2024/QD-UBND ngay 27/09/2024 cia UBND
thanh ph6 Ha Noi;




88

CONG BAO HA NOI/S6 347+348/Ngay 26-12-2024

(11) Quyét dinh s6 5630/QD-UBND ngay 28/10/2024 cua Uy ban nhan
dan thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thil tuc hanh chinh

linh vuc dat dai trén dia ban thanh phd Ha Noi;
(11) Céc Van ban phap luat khac cé lién quan.

3.2

Thanh phin ho so

Ban
chinh

Ban sao

3.2.1

Hoé so ding ky bién déng déi vdi trwong hop thay déi quyén siv dung

dit, quyén sé hitu tai sin gdn lién véi dit theo théa thudn ciia cdc

thanh vién h¢ gia dinh hodc cua vg va chong:

(1) Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin
lién v6i dat theo Mau sé 11/PK ban hanh kém
theo Nghi dinh s 101/2024/NDP-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 cta Chinh phti quy dinh vé
diéu tra co ban dat dai, dang ky, cip Gidy ching
nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san gin
lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai;

(2) Gidy chtng nhan d3 cap;

(3) Van ban thoa thudn vé viéc thay ddi quyén sir
dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat
theo thdéa thuin cua cac thanh vién hd gia dinh
hoic ciia vo va chong. Truong hop thay doi
quyén st dung dit cua cac thanh vién c6 chung
quyén sir dung dit ctia ho gia dinh thi vin ban
thoa thuan phai thé hién thong tin thanh vién cia
ho gia dinh c6 chung quyén st dung dét tai thoi
diém duoc Nha nuéc giao dat, cho thué dat, cong
nhan quyén st dung dat, nhan chuyén quyén sir
dung dat. Truong hop thay doi quyén st dung
dat, quyén so hiru tai san gin lién v6i dat cia vo
va chong thi co quan giai quyét thu tuc co trach
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nhiém khai thac, st dung thong tin vé tinh trang
hén nhan trong Co sd dir liéu qubc gia vé dan cu,
néu khong thé khai thac dugc thong tin vé tinh
trang hon nhan thi ndp ban sao hoic xuat trinh
Gidy chimg nhan két hon hodc ly hon hoic gidy
to khac chimg minh vé tinh trang hon nhan;

(4) Ban v& tach thira dat, hop thira dat theo Mau sb
02/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s

. . X
101/2024/ND-CP doi véi truong hop dang ky bién
dong dat dai ma phai tach thira dat, hop thira dat;
(5) Céc to ké khai thué; X
(6) Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua
phap luat vé dan su d6i v6i trudng hop thyuc hién X

thu tuc dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat
thong qua nguot dai dién.

Hoé so ding ky bién déng déi vdi trweong hop thay déi quyén siv dung
3.2.2 | dit xdy dwng céng trinh trén mat dit phuc vu cho viéc vin hanh, khai
thdc st dung cong trinh ngam, quyén sé hivu cong trinh ngiam:

(1) Pon dang ky bién dong dit dai, tai san gin
lién v6i dat theo Mau sé 11/PK ban hanh kém
theo Nghi dinh s 101/2024/NDP-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 cia Chinh phu quy dinh vé X
diéu tra co ban dat dai, dang ky, cip Gidy ching
nhan quyén sir dung dét, quyén sé hitu tai san gin
lién v6i dat va Hé théng thong tin dat dai;

(2) Gidy ching nhan d3 cap; X

(3) Van ban vé viéc cho phép thay doi quyén sir
dung dat xdy dung cong trinh trén mat dat phuc
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vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cong
trinh ngadm, quyén s& hitu cong trinh ngam cua co
quan, nguoi c6 tham quyén,;

(4) Ban v& tach thira dat, hop thia dat theo Mau
s6 02/PK dbi véi truong hop 273 ding ky bién X
dong dat dai ma phai tach thira dat, hop thira dat;

(5) Cac to ké khai thué; X

(6) Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua
phap luat vé dan su d6i v6i trudng hop thyuc hién
thu tuc dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat
thong qua nguoi dai dién.

3.2.3

Hoé so ding ky bién dong déi véi trwong hop bdn tai sin, diéu chuyén,
chuyén nhwong quyén sir dung dit la tai sin cong theo quy dinh ciia
phdp lugt vé quan 1y, siv dung ti sin cong:

(1) Pon dang ky bién dong dit dai, tai san gin
lién véi dat theo Mau s6 11/DK ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nim 2024 cua Chinh pht quy dinh vé X
diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy ching
nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san gin
lién v6i dat va Hé théng thong tin dat dai;

(2) Gidy ching nhan d3 cap; X

(3) Van ban cho phép ban tai san, diéu chuyén,
chuyén nhuong quyén st dung dat, tai san gin X
lién v6i dat ciia co quan c6 tham quyén;

(4) Hop d6ng mua ban tai san coéng 1a quyén sir
dung dat, tai san gan lién voi dat theo quy dinh
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ctia phap luat ddi voi truong hop ban tai san,
chuyén nhugng quyén sir dung dat 13 tai san cong;

(5) Ban vé tach thira dat, hop thira dat theo Mau
sd 02/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sb

. . X
101/2024/ND-CP doi véi truong hop dang ky bién
dong dét dai ma phai tach thira dat, hop thira dat;
(6) Céc to ké khai thué; X
(7) Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua
phap luat vé dan su d6i v6i trudng hop thyuc hién X

thu tuc dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat
thong qua nguoi dai dién.

3.2.4

Hoé so ding ky bién dong déi véi trwong hop nhin quyén sir dung dit,
quyén sé hivu tai sin gdn lién véi dit theo két qua gidi quyét tranh
chép, khiéu nai, té cdo vé dit dai:

(1) Pon dang ky bién dong dit dai, tai san gin
lién véi dat theo Mau s6 11/DK ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nim 2024 cua Chinh phu quy dinh vé X
diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy ching
nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san gin
lién v6i dat va Hé théng thong tin dat dai;

(2) Gidy ching nhan d3 cap; X

(3) Mot trong céac van ban sau:

+ Bién ban hoa gidi thanh hodc vdn ban cong
nhan két qua hoa giai thanh duoc co quan c6
thim quyén cong nhan;

+ Quyét dinh ctia co quan c6 thAm quyén vé giai
quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai da
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¢6 hi¢u luc thi hanh theo quy dinh cta phép luat;
+ Quyét dinh hodc ban 4n cua Tda an nhan dan,
quyét dinh vé thi hanh 4n cia co quan thi hanh an
da dugc thi hanh;

+ Quyét dinh hodc phan quyét cia Trong tai
thwrong mai Viét Nam vé giai quyét tranh chép
gitra cac bén phat sinh tr hoat dong thuong mai
lién quan dén dat dai.

(4) Ban v& tach thira dat, hop thira dat theo Mau
s6 02/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP d6i véi truong hop ding ky bién
dong dat dai ma phai tach thira dét, hop thira dat;

(5) Céc to khai thué; X

(6) Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua
phap luat vé dan su d6i véi trudng hop thyuc hién
thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat
thong qua nguoi dai dién.

3.2.5

Ho so ding ky bién dpng doi véi trwong hop nhin quyén sir dung dit,
quyén sé hitu tai san gin lién véi dit do xiv ly tai san thé chip la
quyén sir dung dat, tai sdan gdn lién véi dit di dwoc ding ky, bao gom
cd xit Iy khodn ng ¢é nguon géc tir khodn no xdu cia té chirc tin
dung, chi nhanh ngdn hang nudc ngoai:

(1) Pon dang ky bién dong dit dai, tai san gin
lién v6i dat theo Mau s6 11/PK ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nim 2024 cua Chinh phu quy dinh vé X
diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan
lién v6i dat va Hé théng thong tin dat dai;
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(2) Gidy chimg nhén di cap;

X

(3) Mot trong céac van ban sau:

+ Hop dong chuyén nhuong quyén sir dung dat,
tai san gan lién v6i dat gitta nguoi str dung dat,
cht so hitu tai san gan lién v6i dat voi nguoi
nhan chuyén nhuong;

+ Hop dbng chuyén nhuong hoic hop dong
chuyén giao khac vé quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién v6i dat gitta nguoi c6 quyén
chuyén nhuong, ban tai san thé chap 1a quyén sir
dung dat, tai san gan lién voi dat voi nguoi nhan
chuyén nhuong;

+ Hop dong mua ban tai san dau gia quyén st
dung dat, tai san gan lién v6i dat hodc van ban
x4c nhan két qua thi hanh an cua Co quan thi
hanh an dan su;

+ Hop dong thé chip quyén st dung dat, tai san
gan lién voi dit hodc van ban khac c6 thoa thudn
vé viéc bén nhan thé chap c6 quyén duoc nhin
chinh tai san bao dam theo quy dinh cua phap luat.

(4) Ban v& tach thtra dat, hop thira dat theo Mau
s6 02/PDK ban hanh kém theo Nghi dinh s
101/2024/ND-CP d6i véi truong hop ding ky bién
dong dat dai ma phai tach thira dét, hop thira dat;

(5) Céc to khai thué;

(6) Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua
phap luat vé dan su d6i véi trudng hop thyuc hién
thu tuc dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat
thong qua nguoi dai dién.
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3.2.6

Khi ndp hd so quy dinh, ngudi yéu cau ding ky
duoc lra chon ndp ban sao gidy to va xuit trinh
ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i
chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban
sao gidy to dd c6 cong ching hodc chimg thyuc
theo quy dinh cua phap luat vé cong ching,
ching thuc; truong hop ndp hd so trén Céng dich
vu cong Qudc gia hoic Cong dich vu cong cép
tinh thi hd so ndp phai dugc sd hoa tir ban chinh
hodc ban sao gidy to di duoc cong ching, chimg
thuc theo quy dinh cua phap luat;

Déi voi thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san
gén lién véi dat ma thuc hién xac nhan thay doi
trén Gidy ching nhan da cip thi nguoi yéu cau
dang ky ndp ban gdc Gidy chimg nhan da cap.
Truong hop ndp ban sao hodc ban sd hoa cic loai
gidy to thi khi nhin két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban
chinh cac gidy to thudc thanh phan hd so theo
quy dinh, trir cac gidy to 14 gidy phép xay dung,
quyét dinh phé duyét du an dau tu, quyét dinh
dau tu, gidy phép dau tu, gidy ching nhan dau tu.

3.3

S6 lwong hd so: 01 bo

3.4

Thoi gian xir ly:

- 08 ngay lam viéc (d6i voi thu tuc dang ky bién dong ddi véi truong
hop thay ddi quyén sir dung dat, quyén s hiru tai san gan lién voi dat do
su thoa thuan cua cac thanh vién hd gia dinh hodc cua vg va chéng);
- 08 ngay lam viéc (d6i véi thu tuc ding ky bién dong ddi véi trudng hop
nhan quyén str dung dat, quyén s& hitu tai san gin lién voi dat theo két
qua hoa giai thanh vé tranh chip dat dai, khiéu nai, t6 co vé dat dai);

- 08 ngay lam viéc (dbi voi thu tuc dang ky bién dong ddi véi truong
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hop nhan quyén str dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién v6i dat do xir
1y tai san thé chap);

- 15 ngay lam viéc (d6i voi thu tuc dang ky bién dong ddi véi truong
hop thay d6i vé quyén st dung dat xay dung cong trinh trén mit dat
phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngdm, quyén
so hitu cong trinh ngam);

- 10 ngay lam viéc (ddi vé6i thu tuc dang ky bién dong d6i voi trudng
hop ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhuong quyén sir dung dat 1a tai
san cong theo quy dinh cta phap ludt vé quan 1y, str dung tai san cong);
* Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tir ngay nhan dugc hd so da dam
bao tinh day du ctia thanh phan ho so, tinh thdng nhat vé noi dung thong
tin gitta cac gidy to, tinh day du cua ndi dung ké khai; khong tinh thoi
gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai, thoi
gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi st dung dat, thoi gian xem
xét xtr 1y ddi v6i trudng hop st dung dat ¢6 vi pham phép luét, thoi gian
trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phuong
tién thong tin dai chiing, thoi gian thyc hién tha tuc chia thira ké quyén
st dung dat, tai san gén lién voi dat doi vai truong hop thuc hién thu tuc
cap Gidy chting nhan quyén st dung dét, quyén s& hiru tai san gan lién
v6i dat ma nguoi stir dung dat, chi s¢ hitu tai san gin lién véi dat chét
trudce khi trao Gidy chimg nhan.

* Pbi v6i cac x3 mién ndi thi thoi gian thuc hién duoc ting thém 10
ngay lam viéc.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua:

a) Truc tiép tai:

- Van phong dang ky dat dai ddi véi to chuc trong nude, to chirc ton
gido, t6 chuc ton gido truc thude, t6 chic nudc ngodi ¢ chic ning
ngoai giao, t6 chirc kinh t& c6 von dau tu nudc ngoai; to chirc nudc
ngoai, ca nhan nudc ngoai; cd nhan, cong dong dan cu, ngudi gbe Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

- Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai d6i voi ca nhan, cong dong dan
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cu, nguoi gde Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh (néu cd);

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu céng Qudc gia hodc Cong dich vu
cong Thanh pho.

3.6

Phi, L¢ phi:

Theo quy dinh ctia UBND Thanh phd vé viéc thu phi, 1¢ phi trén dia ban
thanh phd Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cia HDND Thanh phd.

3.7

Quy trinh xi ly cong viéc

TT

Trach Biéu mau/

Trinh tu n
nhi¢m

Thoi gian p
Két qua

B1

Kiém tra tinh diy di ciia thanh phan hd so, tinh thong nhat vé ndi
dung thong tin giira cac gidy to, tinh diy di cia ndi dung ké khai:

1. Truong hop ho so chwa day di, chwa chinh xac theo quy dinh

Can bo tiép nhan ho so kiém
tra tinh ddy da vé thanh phan
hd so, truong hop hd so

khong du diéu kién, 1ap phiéu
huéng dan hd so hodc Phiéu
tir chdi tiép nhan ho so theo
quy dinh tai Piéu 15, Diéu 17
Nghi dinh s 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018.

- B0 phan
tiép nhan va
tra két qua.

0,25 ngay

Phiéu hudng
dan/Phiéu tur
chdi  tiép
nhan

2. Trudng hop hd so da day di, chinh xac theo quy dinh

- Tiép nhén ho so:

+ Vao phan mém lap hd so,

- B0 phan
tiép nhan va

0,75 ngay

- S6 theo dbi
hd so.
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tyw n Thoi gian .
nhiém Keét qua
Lap gidy tiép nhan ho so va | tra két qua. - Giay tiép
hen tra két qua, in so theo ddi | - Lanh dao nhan hd so
hd so. Vin phong va hen tra
+ Lap Phiéu kiém soat qua | dang ky dat két qua.
trinh giai quyét hdé so cho | dai. - Phiéu kiém
tirng hd so cu thé. - Lanh dao soat qua
- Chuyén ho so d nhan cho | Chi nhéanh trinh  giai
Lanh dao Van phong dang ky | Van phong quyét ho so.
dat dai hodc Lanh dao Chi|ding ky dat - Tiép nhan,
nhanh Vian phong dang ky dat | dai. trinh trén Hé
dai giao viéc. théng thong
- Chuyén giao phong chuyén tin giai quyet
mon giai quyét ho so theo chi thu tyc hanh
dao ctua Lanh dao Van phong Chiflh Thanh
dang ky dat dai, Lanh dao pho.
Chi nhanh Van phong dang
ky dét dai.
- Phiéu kiém
Lanh  dao . ,
he soat qua
p onAg . trinh giai
chuyén mon £, 1A
quyeét ho so.
thuoc  Van Gi .
B2 Giao Vién chuc giai quyét | phong ding 0.25 13 - 10 Vfl(z
3 . nga
hé so. ky dét dai| eV t;ef‘ iy ©
hoiic Chi t’ ongﬂt onAg
nhénh  Van tin g1a1 quyet
\ - tha tuc hanh
phong dang
s iR 4 chinh Thanh
ky dat dai .
pho.
B3 | Truong hop 1: HO so khong di diéu kign gidi quyét
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tyw n Thoi gian .
nhiém Keét qua
- Vién chuc
giai  quyét
hd so.
Vien chite gi ¢ - Lanh dao - Béo céo vé
.1?en chirc giai quyét ho so, phong viee hd so
kiém tra ho so, 1ap bdo cdo va N n \
N chuyén khong  du
du thao Thong bdo hd so| . A A
Lo o , | mon. diéu kién
khong du diéu kién giai quyét . . £
. ~ . ., |- Lanh dao .| glarquyet.
B3.1 |trinh Lanh dao phong, bao 1,75 ngay
. ~ < N Van phong - Du thdo
cao Lanh dao Vian phong, fine ko b The b
Lanh dao Chi nhanh Van dal_lg y dat hkong kh”ao
phong ding ky dat dai ky al d? (Si(i lgrjg
duyét Thong béo. - Lanh dao . 1euA en
Chi  nhéanh gai quyct.
Van phong
ding ky dat
dai.
- Vién chuc
giai  quyét
hd so.
) - Van th . ,
Phit hanh Thong bo h so | mlh‘ . Thong  béo
\ < an on X A
khong du diéu kién giadi quyeét | __ p, A’g ho so khong
1 A x . .. |dang ky dat . Do
B3.2 | gui kém ho so vé Bo phan dai 0,25 ngay | du diéu kién
, , al. e z
tiép nhan va tra két qua tra 5 gla1 quyet.
cho td chite, c4 nhan. - Van thu
Chi  nhanh
Van phong

dang ky dat
dai.
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tyw n Thoi gian .
nhiém Keét qua
- BO pha Tra hd
L4 2 £ © Ap ar‘l Gio hanh | . © 2 © ,SO
B3.3 | Tra ho so tiép nhan va . cho to chuec,
1A ) chinh L 1A
tra két qua. ca nhan.
B4 | Trwong hop 2: Ho so du diéu kién gidi quyét
1. Ho so ding ky bién dong doi véi trwong hop thay déi quyén si
dung dit, quyén sé hivu tai san gdn lién vdi dit theo théa thuidn cia
cdc thanh vién hé gia dinh hodc ciia vo va chéong:
Vién chic thu Iy hd so kiém |- Vién chirc
tra, xac minh hd so; trinh | giai  quyét
1anh dao Vin phong ky duyét | hd so.
ndi dung sau: - Lanh dao
- Truong hop thua dit di | phong “HY so-
duoc cip Gidy chimg nhan | chuyén mén Phié ,k';
N - Phiéu kiém
theo ban d6 dia chinh hoac | thuéc Van . ]
. s aX - , , . - soat qua
trich do ban d6 dia chinh thura | phong déng frinh .
A : : : ) rin iai
dat thi khong phai thuc hién | ky dat dai, P &
n . . ) , quyét ho so.
viéc do dac, xac dinh lai dién | Chi  nhanh R
B4.1 |tich thira dét, trir truong hop | Van phong | 03 ngay |~ Chuyén

nguoi st dung dat, chu so
hitu tai san gan lién véi dat co
nhu cau; Quy trinh chuyén
sang budc B4.2 (thudc truong
hop hod so dat yéu cau);

- Truong hop Gidy chimg
nhan di cdp chwa st dung
ban d6 dia chinh hoic trich
do ban d6 dia chinh thira dat,
nguoi stt dung dat c6 nhu cau

dang ky dat
dai.

- Lanh dao
Van phong
ding ky dat
dai.

- Lanh dao
Chi  nhanh
Van phong
ding ky dat

tiép trén Heé
théng thong
tin giai quyét
tha tuc hanh
chinh Thanh
phd.
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tyw n Thoi gian .
nhiém Keét qua

cAp moi Gidy chting nhén | dai.
hodc thudc truong hop phai
cAp méi Gidy ching nhan thi
thuc hién viéc trich luc ban
d6 dia chinh hogc trich do
ban d6 dia chinh thira dat doi
voi noi chua c¢6 ban dd dja
chinh hodc chi c6 ban do dia
chinh dang gidy di rach nat,
hu hong khong thé khoi phuc
va khong thé st dung dé sb
héa theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Diéu 4 cua Nghi dinh
s 101/2024/ND-CP dé thé
hién so d6 cua thira dit trén
Gidy chung nhan; Quy trinh
chuyén sang budc B4.2
(thudc truong hop hd so dat
yéu cau);

Nguoi str dung dat dugc cong
nhan theo két qua trich luc
ban d6 dia chinh hodc trich
do ban d6 dia chinh va phai
tra chi phi do dac theo quy
dinh; truong hop do dac lai
ma dién tich thira dat 16n hon
dién tich trén Gidy ching
nhan da cap, ranh giéi thua
dat khong thay d6i so véi
ranh gidi thira dat tai thoi
diém cip Gidy ching nhan
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TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua

thi ngudi st dung dat phai
thuc hién nghia vu tai chinh
vé tién sir dung dat ddi véi
phan dién tich dat ¢ ting
thém nam ngoai han mirc dat
&, tién thué dat ddi véi phan
dién tich tang thém theo quy
dinh cua phap luat tai thoi
diém cap Gidy ching nhan
trudc day;

- Truong hop diang ky bién
dong dat dai ma phai tach
thira dét, hop thira dat, kiém
tra ho so, dbi chiéu quy dinh
tai Diéu 220 cua Luat Dat dai
nam 2024 d¢ xac dinh diéu
kién tach thua déat, hop thua
dat; Xéac nhan du diéu kién
tach thua dat, hop thira dat
kém cac thong tin thua dat
vao Pon d& nghi tach thira
dét, hop thira dat, dong thoi
xac nhan vao Ban v€ tach
thira dat, hop thira dat dé
hoan thién thu tuc dang ky,
cip Gidy chung nhan dbi voi
cac thira dit sau tach thura,
hop thura.

B4.2

Vin phong ding ky dat dai,
Chi nhanh Van phong dang

- Vién chic
giai  quyét

0,75 ngay

- Phiéu
chuyén
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tyw n Thoi gian .
nhiém Keét qua
ky dat dai gai Phiéu chuyén | ho so. thong tin dé
thong tin dé xac dinh nghia | - {3nh dao Xac dinh
vu tai chinh vé dét dai theo phong nghia vy tai
Mau s6 12/BDK dén co quan | chuyén mén chinh vé dat
thu€ dé xac dinh va thong bao | thuge  Van dai;
thu nghia vu tai chinh d6i véi phong ding - Ching tur
truong hop phai thuc hién | ky dit dai, thuc  hién
nghia vu tai chinh theo quy | Chi nhanh nghia vy tai
dinh cua phap luat; Vian phong chinh  (néu
dang ky dat o)
dai.
- Lanh dao
Van phong
ding ky dat
dai.
- Lanh dao
Chi  nhanh
Van phong
ding ky dat
dai.
- Van thu
Van phong
dang ky dat
dai, Chi
nhanh Van
phong dang
ky dat dai.
(1). Béi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi Van phong
B4.3 | dang ky dét dai dat dai thuc hién cac cong viéc quy dinh tai budc nay

sau khi nguoi sir dung dat, so hiru tai san gan lién véi dat da ndp hoan
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TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua

thanh nghia vu tai chinh (kém theo ban chinh chung tir da ndp nghia vu

tai chinh) hoac nhan duogc thong bio ctia co quan thué vé vi¢c hoan

thanh nghia vu tai chinh.

(2). Déi voi trudng hop khong phai thue hién nghia vu tai chinh, Vin

phong dang ky dét dai thuc hién nhu sau:

- Chinh 1y, cap nhat bién
dong vao ho so dia chinh, co
s& dir liéu dat dai; In, vé Gia”iy
chirng nhan hoac in xac nhan
thay d6i trén Gidy ching
nhan da cép;

- Vién chic
giai  quyét
ho so.

01 ngay

- Trinh ky Lanh dao phong
chuyén mon thudc Van phong
ding ky dat dai hoic Chi
nhanh Vin phong dang ky dat
dai duyét.

- Lanh dao
phong
chuyén moén
Van
phong dang
ky dat dai
hoac Chi
nhanh Van
phong dang
ky dat dai.

thudc

0,5 ngay

- Trinh ky Lanh dao Van
phong dang ky dat dai, Lanh
dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai cip méi Gidy
chimg nhin quyén st dung
dat, quyén so hiru tai san gan
lién v6i dat hodc xac nhan

- Vién chuc
giai  quyét
hd so.

- Lanh dao
Van phong
dang ky dat
dai.

0,75 ngay

-Hb SO;
- Phiéu kiém
soat
trinh

quyét ho so;

qua
giai

- Gidy chung
nhin quyén
st dung dat,
quyén s& hitu
tdi san gin
lién véi dat.
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TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua

thay dbi trén Gidy ching
nhan da cép;

- Lanh dao
Chi  nhanh
Van phong
ding ky dat
dai.

- Ban giao h so cho Bd phan
Van thu thudc Vian phong
ding ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai;

- Vién chic
gidi quyeét o
SO.

0,25 ngay

- Van thu
Van
phong dang
ky dat dai,
Chi  nhanh
Van phong
ding ky dat
dai

thudc

0,75 ngay

B4.4

- Thu phi va 18 phi cap Gidy
chiing nhan;

- Trao Gidy chung nhan
quyén st dung dit, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat
cho nguoi dugc cap.

- Ban giao h6 so vé Phong
Thong tin Luu trir thu¢c Van
phong ding ky dit dai; Bo
phan luu trr thuoc Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai dé

- B0 phan
tiép nhan va
tra két qua
Vian
phong dang
ky dat dai,
Chi  nhanh
Van phong
dang ky dat
dai;

- Phong

thudc

Theo
Phiéu hen
tra két
qua;

-Hb SO,

- S6 theo doi
ho so, tra két
qua;

- Bién lai thu
1¢ phi (néu
co)
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tyw n Thoi gian .
nhiém Keét qua
luu trit ho so. Thong  tin
Luu trir
thuéc Van
phong dang
ky dat dai;
- B0 phan
luu trir
thuoc  Chi
nhanh Van
phong dang
ky dat dai
2. Ho so ding ky bién dong déi véi truong hop thay doi quyén siv
dung dit xdy dung céng trinh trén mzt dit phuc vu cho viéc vin
hanh, khai thdc siv dung céng trinh ngim, quyén sé' hitu céng
trinh ngam:
Vién chire thy 1y ho so kiém | - Vién chirc
tra, xac minh hd so; trinh | giai  quyét - Hb so;
lanh dao Vian phong ky duyét | ho so. - Phiéu kiém
ndi dung sau: - Lanh dao Soat qué
- Truong hop thia dat da | phong trinh  giai
duoc cap Gidy chimg nhan | chuyén mén quyét hd so.
theo ban do dia chinh hodc | thuoc Van A
B4.1 trich do ban d6 dia chinh thtra | phong déng 07 ngay tiép t(;;l y}elz
dét thi khong phai thyc hién | ky dét dai. théng thong
viéc do dac, xac dinh lai dién | - [ 3nh dao tin giai quyét
tich thira dét, trir truong hop | vVan  phong thit tuc hanh

nguoi st dung dat, chu sé&
hiru tai san gan lién véi dat co
nhu cau; Quy trinh chuyén

dang ky dat
dai.

chinh Thanh
phd.
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tyw n Thoi gian .
nhiém Keét qua

sang budc B4.2 (thudc truong
hop hd so dat yéu cau);

- Truong hop Gidy chimng
nhan di cdp chwa st dung
ban dd dia chinh hodc trich
do ban dd dia chinh thira dat,
nguoi sir dung dat c6 nhu cau
cdp moi Gidy chimg nhan
hoac thudc truong hop phai
cAp méi Gidy ching nhan thi
thuc hién viéc trich luc ban
d6 dia chinh hogc trich do
ban d6 dia chinh thira dat doi
véi noi chua c¢6 ban dd dia
chinh hodc chi c6 ban do dia
chinh dang gidy di rach nat,
hu hong khong thé khoi phuc
va khong thé sir dung dé sb
hoa theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 4 ciia Nghi dinh
s 101/2024/ND-CP dé thé
hién so d6 cua thira dit trén
Gidy chung nhdn; Quy trinh
chuyén sang budc B4.2
(thudc truong hop hd so dat
yéu cau);

Nguoi st dung dat duge cong
nhan theo két qua trich luc
ban d6 dia chinh hodc trich
do ban d6 dia chinh va phai
tra chi phi do dac theo quy




CONG BAO HA NOI/S6 347+348/Ngay 26-12-2024

107

TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua

dinh; truong hop do dac lai
ma dién tich thira d4t 16n hon
dién tich trén Gidy ching
nhan da cap, ranh giéi thua
dat khong thay ddi so voi
ranh gi6i thira dat tai thoi
diém cap Gidy ching nhan
thi ngudi st dung dat phai
thuc hién nghia vu tai chinh
vé tién st dung dat d6i véi
phan dién tich dat ¢ ting
thém nam ngoai han muc dat
g, tién thué dat dbi voi phan
dién tich tang thém theo quy
dinh cua phép luat tai thoi
diém cdp Gidy ching nhan
trudc day;

- Trudng hop ding ky bién
dong dat dai ma phai tach
thira dét, hop thira dat, kiém
tra ho so, dbi chiéu quy dinh
tai Diéu 220 cua Luat Dat dai
nam 2024 dé xac dinh diéu
kién tach thua déat, hop thua
dat; Xéac nhan du diéu kién
tach thira dat, hop thura dit
kém cac thong tin thira dat
vao Pon dé nghi tach thua
dét, hop thira dat, dong thoi
xac nhan vao Ban v€ tach
thara dit, hop thira dat dé
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tyw n Thoi gian .
nhiém Keét qua
hoan thién thu tuc dang ky,
cap Gidy ching nhan d6i véi
cic thira dit sau tach thura,
hop thura.
- Vién chuc
giai  quyét
hd so. hid
B, Phié
. |- Lanh dao . e
Van phong dang ky dat dai . chuyén
. _ , o . | phong . . a2
dat dai g Phiéu chuyén n n thong tin dé
P . chuyén moén ) )
thong tin dé xac dinh nghia - . xac dinh
i s s . thugc  Van . ..
vu tai chinh vé dat dai theo . - nghia vu tai
. . phong dang ) N
B4 Mau so 12/BK dén co quan ky dét dai 0.75 ng chinh vé dat
. - . . ,75 nga .
thué de xac dinh va thong bao sy dai;
. e <. ,.|- Lanh dao , .
thu nghia vu tai chinh doi véi . - Ching tir
. - .. | Van phong »
truong hop phai thuc hién dine ki db thuc  hién
nghia vu tai chinh theo quy daflg y dat nghia vu tai
dinh cua phap luat; al chinh  (néu
- Van thu ,
co)
Van phong
ding ky dat
dai
(1). P6i v6i trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi Van phong
ding ky dat dai dat dai thuc hién céc cong viéc quy dinh tai budc nay
sau khi nguoi sir dung dat, s¢ hitu tai san gan lién véi dat da nop hoan
B43 thanh nghia vu tai chinh (kém theo ban chinh chirng tir da ndp nghia vu

tai chinh) hoac nhan duogc thong bdo cia co quan thué vé viéc hoan

thanh nghia vu tai chinh.

(2). Déi voi truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh, Vin

phong dang ky dét dai thyc hién nhu sau:
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tyw n Thoi gian .
nhiém Keét qua
- Chinh 1y, cap nhat bién
dong vao ho so dia chinh, co
s& dit liéu dat dai; In, v& Gia”iy .
ching nhéan hodc in xac nhan i , - Ho so;

. . - Vién chuc AR
thay doi trén Giay chimg gidi  quyét - P,hleu klerr}
nhan di cap; Dy thdo van ban 1 so. 01 ngay | soat qua
huéng dan To chirc lién hé trinh gidi
véi S& Tai nguyén va Mbi quyét ho so;
truong dé hoan thién thu tuc - Gidy chtng
xac dinh gia dét, thyc hién ky nhan quyén
hop dong thué dat. st dung dit,

quyén SO
- Lanh dao hiru tai san
phong gin lién voi

- Trinh ky Lanh dao phong
chuyén mon thudc Van phong
ding ky dat dai duyét.

chuyén moén
Vian
phong dang
ky dat dai.

thudc

0,5 ngay

- Trinh ky Lanh dao Van
phong ding ky dat dai cap
moi Gidy ching nhan quyén
str dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién voi dat hodc xac
nhan thay doi trén Gidy
chimg nhan di cép; ky van
ban hudéng dan T chic lién
hé voi So Tai nguyén va Moi
truong dé hoan thién thu tyc
x4c dinh gia dat, thuc hién ky
hop ddng thué dat.

- Vién chuc
giai quyét 6
SO.

- Lanh dao
Van phong
dang ky dat
dai.

0,75 ngay

dat.
- Van ban
huéng dan
T6 chic lién
S&
nguyén
Moéi
truong  dé
thién
tha tuc xac
dinh gia dat,
thuc hién ky
hop  dong
thué dat.

hé vdbi
Tai
va

hoan
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tyw n Thoi gian .
nhiém Keét qua

- Ban giao hd so cho Bo phan | - Vién chuc

Vin thu thudc Vin phong | giai  quyét | 0,25 ngay

dang ky dat dai; hd so.

- Van thu thugc Van phong

dang ky dat dai 1iy sb, dong

dau, phat hanh Gidy chimg |- Van thu

nhan; phat hanh vin ban | Van phong

huéng din Té chuc lién hé | ding ky dét | 0,75 ngay

voi SO Tai nguyén va Moi | dai.

truong dé hoan thién thu tyc

xéc dinh gia dét, thyuc hién ky

hop dong thué dat.

- Thu phi va 1& phi cip Gidy | - Bo phan

chimg nhan; tiép nhan va - HO so;

- Trao Gidy chting nhan | trd kétqua; - S6 theo doi

quyén‘ .sfr 9dung£ dé.t; quy,é.n sfr - Phong Gi hanh ho ?SO', tra két
B4.4 | hitu tai san gan !1en vOi dat | Thong tin chinh qua;

cho nguoi dugc cap. Luu trit cia - Bién lai thu

- Ban giao hd so vé& Phong| Van phong 16 phi (néu

Théng tin Luu trit dé luu trit | ddng ky dat co)

hd so. dai

3. Ho so ding ky bién déng doi véi trwong hop bdn tii sin, diéu

chuyén, chuyén nhwong quyén sir dung dit la tai sin céng theo quy

dinh ciia phdp lugt vé qudn Iy, siv dung tai sin cong:

Vién chirc thu 1y ho so kiém |- Vién churc - Ho so;
B4.1 |tra, xdc minh hd so; trinh | giai  quyét| 05ngdy |- Phidu kidm

1anh dao Vin phong ky duyét | hd so. soat

qua
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tyw n Thoi gian .

nhiém Keét qua
noi dung sau: - Lanh dao trinh giai
- Truong hop thira dit da | phong quyét ho so.
dugc cdp Gidy ching nhéan | chuyén mon - Chuyén
theo ban d0 dia chinh hogc | thuéc  Van tiép trén Hé
trich do ban do dia chinh thira | Phong  dang thong thong
dét thi khong phai thuc hién | ky dat dai. tin giai quyét
viéc do dac, xac dinh lai dién | - Lanh dao tha tuc hanh
tich thura dat, trir truong hop | Van  phong chinh Thanh

nguoi st dung dat, chu so
hiru tai san gan lién voi dét co
nhu cau; Quy trinh chuyén
sang budc B4.2 (thudc truong
hop hd so dat yéu cau);

- Truong hop Gidy ching
nhan da cip chua s dung
ban d6 dia chinh hodc trich
do ban dd dia chinh thira d4t,
nguoi stt dung dat c6 nhu cau
cip moi Gidy chung nhéan
hoac thudc truong hop phai
cAp méi Gidy ching nhan thi
thuc hién viéc trich luc ban
dd dija chinh hodc trich do
ban db dja chinh thira dat ddi
voi noi chua c6 ban dd dia
chinh hogc chi c6 ban do dia
chinh dang gidy di rach nat,
hu hong khong thé khoi phuc
va khong thé st dung dé sb
hoa theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 4 ctia Nghi dinh

ding ky dat
dai.

phd.
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tyw n Thoi gian .
nhiém Keét qua

s0 101/2024/ND-CP dé thé
hién so dd cua thira dat trén
Gidy chung nhén; Quy trinh
chuyén sang budc B4.2
(thudc truong hop hd so dat
yéu cau);

Nguoi st dung dat duoc cong
nhan theo két qua trich luc
ban d6 dia chinh hodc trich
do ban d6 dia chinh va phai
tra chi phi do dac theo quy
dinh; truong hop do dac lai
ma dién tich thira dat 16n hon
dién tich trén Gidy chimng
nhan da cap, ranh giéi thua
dat khong thay doi so voi
ranh gi6i thira dat tai thoi
diém cdp Gidy ching nhan
thi nguoi st dung déat phai
thuc hién nghia vu tai chinh
vé tién sir dung dat ddi véi
phan dién tich dat ¢ ting
thém nam ngoai han mirc dat
&, tién thué dat ddi véi phan
dién tich tang thém theo quy
dinh cua phap luat tai thoi
diém cap Gidy chting nhan
trude day;

- Truong hop diang ky bién
dong dat dai ma phai tach
thira dét, hop thira dat, kiém
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Trach Biéu miu/
TT Trinh tyw n Thoi gian .
nhiém Keét qua
tra ho so, doi chiéu quy dinh
tai Diéu 220 ctia Luat Dt dai
nim 2024 d¢ xic dinh diéu
kién tach thua dat, hop thua
dat, X4c nhan du diéu kién
tach thura dat, hop thura dit
kém cac thong tin thira dat
vao Pon dé nghi tach thua
dat, hop thura dét, dong thoi
xac nhan vao Ban vé tach
thira dat, hop thua dat dé
hoan thién thu tuc dang ky,
cap Gidy chtng nhan d6i véi
cac thira dit sau tach thura,
hop thura.
- Vién chuc
iai  quyét :
gk aw - Phiéu
in phong ding ky dét dai ho sor chuyén
\% at dai
,(an p .Ongw . ang',( y ,‘7\ = Lanh da-o A . ,‘7\
dat dai gui Phiéu chuyén he thong tin dé
. on , -
thong tin dé xac dinh nghia P Ag ) xac dinh
c oz , chuyén moén - ..
vu tai chinh vé dat dai theo A y nghia vy tai
x 2z P thugoc  Van . A 44
Mau s6 12/DK dén co quan . 5 .| chinh vé dat
B4.2 LAk b e A . | phong dang | 0,75 ngay .
thu¢ dé xac dinh va thong bao | ., .. . . dai;
- i <. .| kydat dai.
thu nghia vu tai chinh doi véi ~ - Chung tir
truong hop phai thuc hién |~ Lanh dgo thwc  hién
Van phong

nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat;

dang ky dat
dai.

- Van thu
Van phong

nghia vu tai
chinh
co)

(néu
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. Trach . Biéu mau/
TT Trinh tw n Thoi gian .
nhiém Keét qua
ding ky dat
dai.
(1). P6i v6i trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi Van phong
ding ky dat dai dat dai thuc hién cac cong viéc quy dinh tai budc nay
sau khi nguoi sir dung dat, s¢ hiru tai san gan lién véi dat da nop hoan
thanh nghia vy tai chinh (kém theo ban chinh ching tir da ndp nghia vu
tai chinh) hodc nhan dugc thong bao cua co quan thué vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh.
(2). Déi voi truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh, Vin
phong dang ky dét dai thuc hién nhu sau:
- Chinh ly, cép nhat bien “H) s
dong vao ho so dia chinh, co Phidu kidm
so dit liéu dat dai; In, v& Gidy it I
chiing nhéan hoac in xac nhan . q. , .
PR .; ) i ) trinh giai
B4.3 |thay doi trén Giay ching |- Vién chirc avét hd so:
nhan di cip; Dy thdo van ban | giai  quyét | 01 ngay a y'A ) ’
hudng dan T6 chuc lién hé | hd so. ) GAlay chur:g
vol S¢ Tai nguyén va Moi n%lan quyfn
truong dé hoan thién thu tuc su cil_mg dat:
xac dinh gi4 dat, thuc hién ky e oo
hop ddng thué dat. hiru tai san
gan lién véi
- Lanh dao dat.
ph(‘)ng - Van ban

- Trinh ky Lanh dao phong
chuyén mon thudc Van phong
dang ky dat dai duyét.

chuyén moén
Van
phong dang
ky dat dai.

thuoc

0,5 ngay

huéng dan
T6 chirc lién
S&
nguyén

hé voi
Tai
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tyw n Thoi gian .
nhiém Keét qua

- Trinh ky Lanh dao Vin va Moi

phong ding ky dat dai cép truong  dé

méi Gidy ching nhan quyén |- Vién chuc hoan  thién

st dung dit, quyén so hiru tai | gidl quyét thu tuc xac

san gan lién voi dat hodc xac ho so. dinh gia dat,

nhan thay doi ,trén Gidy | - Lanh dao 0.75 ngdy thuce hiénkk}?

chimg nhan di cap; ky van | Van phong| ~ hop  dong

ban huéng din T6 chire lién | ding ky dat thué dat.

hé voi S¢ Tai nguyén va Moéi | dai.

truong dé hoan thién thu tyc

x4c dinh gia dat, thuc hién ky

hop dong thué dat.

- Ban giao hd so cho Bo phan | - Vién chuc

Vin thu thudc Vin phong | giai  quyét | 0,25 ngay

dang ky dat dai; hd so.

- Van thu thudc Van phong

ding ky dat dai 13y sd, dong

dalAJ, phat’hanl‘l Glayv chur}g _ Vin thu

nhan; plgat l}anh van ban Vin phong

huong dan T6 chuc lién h¢ | __ . .2 | 0,75 ngay

voi S6 Tai nguyén va Moi dal.lg ky dat

. Q. o , dai.

truong dé hoan thién thu tuc

xéc dinh gia dét, thyuc hién ky

hop dong thué dat.

- Thu phi va 18 phi cdp Gidy | - B0 phén Theo |- HO so;
B4 chimg nhéan; tiép n,hém va | Phiéu l,len - ‘Sé theo d(?j

- Trao Gidy chting nhan | tra kétqua; traket | ho so, tra két

quyén st dung dat, quyén so

- Phong

qua,

qua;
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. Trach . Biéu mau/
TT Trinh tw n Thoi gian .
nhiém Keét qua

hitu tai san gan lién voi dat | Thong tin - Bién lai thu
cho nguoi duge cap. Luu trir cua ¢ phi (néu
- Ban giao hd so vé Phong| Van phong c0)
Thong tin Luu trir dé luu trir | dangky dat
hd so. dai
4. Ho so ding ky bién dpng doi véi truong hop nhin quyén siv dung
dit, quyén sé hitu tai sin gin lién voi dit theo két quad gidi quyét
tranh chdp, khiéu ngi, té cdo vé dit dai:
Vién chic thu Iy hd so kiém |- Vién chirc
tra, xac minh hd so; trinh | giai  quyét
1anh dao Vin phong ky duyét | hd so.
ndi dung sau: - Lanh dao
- Tru(‘n}g hQ’P thira dat d | phong CHS so:
dugc cap Gidy chung nhan | chuyén mon P
theo ban dd6 dja chinh hodc | thuoc Vian i P’hleu klen?
trich do ban dd dia chinh thira | phong  ding S(fat q?lf
dét thi khong phai thuc hién | ky dat dai, trinh - giai
viéc do dac, xéc dinh lai dién | Chi  nhanh quyet ho so.

B4.1 | tich thira dét, trir truong hop | Van phong | 03 ngay |- Chuyén

nguoi st dung dat, chu so
hiru tai san gan lién voi dat co
nhu cau; Quy trinh chuyén
sang budc B4.2 (thudc truong
hop ho so dat yéu cau);

- Truong hop Gidy ching
nhan di cip chua s dung
ban d6 dia chinh hodc trich
do ban d6 dia chinh thira dat,
nguoi sit dung dat c6 nhu cau

ding ky dat
dai.

- Lanh dao
Van phong
dang ky dat
dai.

- Chi nhanh
Van phong
ding ky dat
dai.

tiép trén Hé
thong thong
tin giai quyét
tha tuc hanh
chinh Thanh
phd.
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TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua

cdp moi Gidy chimg nhan
hodc thudc truong hop phai
cAp méi Gidy ching nhan thi
thuc hién viéc trich luc ban
d6 dia chinh hogc trich do
ban d6 dia chinh thira dat doi
voi noi chua c¢6 ban dd dia
chinh hodc chi c6 ban do dia
chinh dang gidy di rach nat,
hu hong khong thé khoi phuc
va khong thé st dung dé sb
héa theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Diéu 4 cua Nghi dinh
s 101/2024/ND-CP dé thé
hién so d6 cua thira dit trén
Gidy chung nhan; Quy trinh
chuyén sang budc B4.2
(thudc truong hop hd so dat
yéu cau);

Nguoi str dung dat dugc cong
nhan theo két qua trich luc
ban d6 dia chinh hodc trich
do ban d6 dia chinh va phai
tra chi phi do dac theo quy
dinh; truong hop do dac lai
ma dién tich thira dat 16n hon
dién tich trén Gidy ching
nhan da cap, ranh giéi thua
dat khong thay d6i so véi
ranh gidi thira dat tai thoi
diém cip Gidy ching nhan
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TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua

thi ngudi st dung dat phai
thuc hién nghia vu tai chinh
vé tién sir dung dat ddi véi
phan dién tich dat ¢ ting
thém nam ngoai han mirc dat
&, tién thué dat ddi véi phan
dién tich tang thém theo quy
dinh cua phap luat tai thoi
diém cap Gidy ching nhan
trudc day;

- Truong hop diang ky bién
dong dat dai ma phai tach
thira dét, hop thira dat, kiém
tra ho so, d6i chiéu quy dinh
tai Diéu 220 cua Luat Dat dai
nam 2024 d¢ xac dinh diéu
kién tach thua déat, hop thua
dat; Xéac nhan du diéu kién
tach thua dat, hop thira dat
kém cac thong tin thua dat
vao Pon dé nghi tach thira
dét, hop thira dat, dong thoi
xac nhan vao Ban v€ tach
thara dit, hop thura dat dé
hoan thién thu tuc dang ky,
cip Gidy chung nhan dbi voi
cac thira dit sau tach thura,
hop thura.

B4.2

Vin phong ding ky dat dai,
Chi nhanh Van phong dang

- Vién chic
giai  quyét

0,75 ngay

- Phiéu
chuyén




CONG BAO HA NOI/S6 347+348/Ngay 26-12-2024

119

Trach Biéu mau/
TT Trinh tyw n Thoi gian .
nhiém Keét qua
ky dat dai gai Phiéu chuyén | ho so. thong tin dé
thong tin dé xac dinh nghia | - {3nh dao Xac dinh
vu tai chinh vé dét dai theo phong nghia vy tai
Mau s6 12/BDK dén co quan | chuyén mén chinh vé dat
thu€ dé xac dinh va thong bao | thuge  Van dai;
thu nghia vu tai chinh d6i véi phong ding - Ching tur
truong hop phai thuc hién | ky dit dai, thuc  hién
nghia vu tai chinh theo quy | Chi nhanh nghia vy tai
dinh cua phap luat; Vian phong chinh  (néu
dang ky dat o)
dai.
- Lanh dao
Van phong
ding ky dat
dai.
- Lanh dao
Chi  nhanh
Van phong
ding ky dat
dai.
- Van thu
Van phong
dang ky dat
dai, Chi
nhanh Van
phong dang
ky dat dai.
(1). Béi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi Van phong
B4.3 | dang ky dét dai dat dai thuc hién cac cong viéc quy dinh tai budc nay

sau khi nguoi sir dung dat, so hiru tai san gan lién véi dat da ndp hoan
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Trach Biéu miu/
TT Trinh tyw n Thoi gian .
nhiém Keét qua

thanh nghia vu tai chinh (kém theo ban chinh chung tir da ndp nghia vu

tai chinh) hodc nhan dugc thong bdo ctia co quan thué vé viéc hoan

thanh nghia vu tai chinh.

(2). Déi voi trudng hop khong phai thue hién nghia vu tai chinh, Vin

phong dang ky dét dai thuc hién nhu sau:

- Chinh 1y, cap nhat bién
dong vao ho so dia chinh, co
so dir liéu dat dai; In, v& Gidy
chirng nhan hoac in xac nhan
thay d6i trén Gidy ching
nhan da cép;

- Vién chic
giai  quyét
ho so.

01 ngay

- Trinh ky Lanh dao phong
chuyén mon thudc Van phong
ding ky dat dai hoic Chi
nhanh Vin phong dang ky dat
dai duyét.

- Lanh dao
phong
chuyén moén
Van
phong dang
ky dat dai
hoac Chi
nhanh Van
phong dang
ky dat dai.

thudc

0,5 ngay

- Trinh ky Lanh dao Van
phong dang ky dat dai, Lanh
dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai cip méi Gidy
chimg nhin quyén st dung
dat, quyén so hiru tai san gan
lién v6i dat hodc xac nhan

- Vién chuc
giai  quyét
hd so.

- Lanh dao
Van phong
dang ky dat
dai.

0,75 ngay

-Hb SO,
- Phiéu kiém
soat
trinh

quyét ho so;

qua
giai

- Gidy chimg
nhin quyén
st dung dit,
quyén SO
hiru tai san
gin lién voi
dat.
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TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua

thay dbi trén Gidy ching
nhan da cép;

- Lanh dao
Chi  nhanh
Van phong
ding ky dat
dai.

- Ban giao h so cho Bd phan
Van thu thudc Vian phong
ding ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai;

- Vién chic
giai  quyét

ho so.

0,25 ngay

- Van thu thudc Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai
lay sb, dong dau, phat hanh
Gidy chimg nhan;

- Van thu
Van
phong dang
ky dat dai,
Chi  nhanh
Van phong
ding ky dat
dai.

thudc

0,75 ngay

B4.4

- Thu phi va 18 phi cap Gidy
chiing nhan;

- Trao Gidy chting nhan
quyén st dung dit, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat
cho nguoi dugc cap.

- Ban giao hd so vé Phong
Thong tin Luu trir thu¢c Van
phong ding ky dit dai; Bo
phan luu trtr thuoc Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai dé

- BO phan
tiép nhan va
tra két qua
thudc Van
phong dang
ky dét dai,
Chi nhanh
Van phong
dang ky dat
dai;

- Phong

Gi0 hanh
chinh

-Hb SO,

- S6 theo doi
ho so, tra két
qua;

- Bién lai thu
1¢ phi (néu
co)
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tyw n Thoi gian .
nhiém Keét qua
luu trit ho so. Thong tin
Luu triv
thudc Van
phong dang
ky dat dai;
- BO phan
luu triv
thudc Chi
nhanh Van
phong dang
ky dét dai
5. Ho so ding ky bién déng doi véi truong hop nhin quyén siv dung
dit, quyén sé hitu tai sin gdn lién véi dit do xir Iy tai sin thé chép la
quyén siv dung dit, tai san gin lién véi dit da dwoc dang ky, bao gom
cd xit Iy khodn no c6 nguén goc tiv khodn no xdu ciia t6 chirc tin
dung, chi nhanh ngdn hang nuwoc ngoai:
Vién chuc thu ly ‘hé so kiém | - Vién Chl'l’,C CHS so:
tra, x4c minh ho so; trinh | gidi  quyét L
~ < \ , e | 1A - Phiéu kiém
lanh dao Van phong ky duyét | ho so. ) )
noi dung sau: - Lanh dao ot q?l%
. o . ‘ trinh  giai
- Tru:0’r’1g hop thira dat da | phong quyét hd so.
dugc cap Giay chung nhan | chuyén mon .
B4.1 |theo ban d6 dia chinh hogc | thugc Van| 03ngay |~ CAhuyerAl
trich do ban d6 dia chinh thtra | phong déng tleP tren AHC
dét thi khong phai thuc hién | ky dit dai, thong thong
viéc do dac, xéc dinh lai dién | Chi nhanh tin glat quyct
tich thura dat, trir truong hop | Van phong thi tyc hanh

nguoi st dung dat, chu sé&
hiru tai san gan lién véi dat co

dang ky dat
dai.

chinh Thanh
phd.
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tyw n Thoi gian .
nhiém Keét qua
nhu cdu; Quy trinh chuyén |- Lanh dao
sang budc B4.2 (thudc truong | Van  phong

hop hd so dat yéu cau);

- Truong hop Gidy ching
nhan da cip chua s dung
ban d6 dia chinh hodc trich
do ban dd dia chinh thira d4t,
nguoi stt dung dat c6 nhu cau
cdp moi Gidy chimg nhan
hodc thudc truong hop phai
cip méi Gidy chimg nhan thi
thuc hién viéc trich luc ban
dd dia chinh hodc trich do
ban db dja chinh thira dat ddi
voi noi chua c6 ban dd dia
chinh hogc chi c6 ban do dia
chinh dang gidy di rach nat,
hu hong khong thé khoi phuc
va khong thé sir dung dé sb
héa theo quy dinh tai diém b
khodn 2 Piéu 4 ctia Nghi dinh
s0 101/2024/ND-CP dé thé
hién so dd cua thira dat trén
Gidy chimg nhén; Quy trinh
B4.2
(thudc trudng hop ho so dat

chuyén sang budc
yéu cau);

Nguoi st dung dat duoc cong
nhan theo két qua trich luc
ban dd dia chinh hodc trich

do ban d6 dia chinh va phai

dang ky dat
dai.
- Chi nhanh
Van phong
dang ky dat
dai.
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tyw n Thoi gian .
nhiém Keét qua

tra chi phi do dac theo quy
dinh; truong hop do dac lai
ma dién tich thira d4t 16n hon
dién tich trén Gidy ching
nhan da cép, ranh giodi thia
dat khong thay d6i so véi
ranh gidi thira dat tai thoi
diém cip Gidy ching nhan
thi nguoi st dung dat phai
thuc hién nghia vu tai chinh
vé tién sir dung dat ddi véi
phan dién tich dat ¢ ting
thém nam ngoai han mirc dat
g, tién thué dat dbi voi phan
dién tich tang thém theo quy
dinh ctua phap luat tai thoi
diém cip Gidy ching nhan
trude day;

- Trudng hop ding ky bién
dong dat dai ma phai tach
thira dat, hop thira dat, kiém
tra ho so, doi chiéu quy dinh
tai Didu 220 ctia Luat Dt dai
nim 2024 d¢ xic dinh dicu
kién tach thura dét, hop thira
dat; X4c nhan du diéu kién
tach thua dat, hop thira dat
kém céc thong tin thua dat
vao Pon dé nghi tach thua
dat, hop thura dét, dong thoi
xac nhan vao Ban vé tach
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tyw n Thoi gian .
nhiém Keét qua
thara dit, hop thira dat dé
hoan thién thu tuc dang ky,
cap Gidy chting nhan d6i véi
cac thira dit sau tach thira,
hop thura.
- Vién chuc
giai  quyét
hd so.
- Lanh dao
phong
chuyén moén
thugoc Van »
; . \ < - Phiéu
Vian phong dang ky dat dai, | phong dang 2
S < . 9 Y . chuyén
Chi nhanh Vian phong dang | ky dat dai, thong tin dé
ky dat dai gri Phiéu chuyén | Chi  nhénh whe  digh
thong tin dé xac dinh nghia | Van phong . N
i . ) . R nghia vu tai
vu tai chinh vé dat dai theo | dang ky dat , X s
x . . chinh vé dat
B4.2 | Mau s6 12/DK dén co quan | dai. 0,75 ngdy | 4 ..
thué dé xac dinh va thong bao | - Linh dao ’
- o1 PO . - Ching tu
thu nghia vy tai chinh do1 v6i | Van phong .
thuc hién

truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat;

dang ky dat
dai.

- Lanh dao
Chi nhanh
Van phong

dang ky dat
dai.

- Van thu
Van phong
ding ky dat

ghia vy tai
chinh
co)

(néu
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tyw n Thoi gian .
nhiém Keét qua

dai, Chi

nhanh Van

phong dang

ky dat dai.
(1). Bdi v6i trudng hop phai thyuc hién nghia vu tai chinh thi Van phong
ding ky dat dai dat dai thuc hién cac cong viéc quy dinh tai budc nay
sau khi nguoi str dung dat, s¢ hitu tai san gan lién véi dat da nop hoan
thanh nghia vu tai chinh (kém theo ban chinh ching tir da ndp nghia vu
tai chinh) hodc nhan dugc thong bao cua co quan thué vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh.
(2). Pbi véi truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh, Van
phong ding ky dat dai thuc hién nhu sau:
- Chinh 1y, cip nhdt bién
dong vao hd so dia chinh, co |- Vién chiic .
s6r it ligu dt dai; In, v& Gidy | giai  quyét Ol ngay | Hﬁ' o

B43 chimg nqhém hoac in’ x4c nhan | ho so. - P,hleu kleﬁ,l
thay d6i trén Gidy chung soat qua
nhan da cap; trin}% ‘ giai
quyét ho so;
- Lénh dao - Gidy chtng
phong nhan quyén

- Trinh ky Lanh dao phong
chuyén mon thudc Van phong
dang ky dit dai hodc Chi
nhanh Vian phong ding ky dat
dai duyét.

chuyén moén
Vian
phong dang

thudc

ky dat dai
hoac Chi
nhanh Van

phong dang
ky dat dai.

0,5 ngay

st dung dit,
quyén SO
hiru tai san
gan lién véi
dat.
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TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua

- Trinh ky Lanh dao Van
phong dang ky dit dai, Lanh
dao Chi nhanh Van phong
ding ky dét dai cap méi Gidy
ching nhan quyén st dung
dét, quyén so hiru tai san gin
lién v&i dat hodc xac nhan
thay dbi trén Gidy ching
nhan da cép;

- Vién chuc
giai  quyét
hd so.

- Lanh dao
Van phong
dang ky dat
dai.

- Lanh dao
Chi nhanh
Van phong
dang ky dat
dai.

0,75 ngay

- Ban giao h so cho Bd phan
Van thu thudc Vian phong
dang ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong ding ky dt dai;

- Vién chic
gidi quyet o
SO.

0,25 ngay

- Van thu thudc Van phong
ding ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai
lay sb, dong dau, phat hanh
Gidy chimg nhan;

- Van thu
Vian
phong dang
ky dat dai,
Chi  nhanh
Van phong
ding ky dat
dai.

thudc

0,75 ngay

B4.4

- Thu phi va 1& phi cip Gidy
chiing nhéan;

- Trao Gidy chung nhan
quyén st dung dit, quyén so

- B0 phan
tiép nhan va
tra két qua

thuéc Van

Gi0 hanh
chinh

-Hb SO,

- S6 theo doi
ho so, tra két
qua;
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Trach Biéu mau/
TT Trinh tyw n Thoi gian .
nhiém Keét qua
hitu tai san gan lién voi dat | phong ding - Bién lai thu
cho ngudi dugce cap. ky dat dai, 16 phi (néu
- Ban giao hd so vé Phong | Chi nhanh c0)
Thong tin Luu trit thudc Van | Van phong
phong dang ky dat dai; Bo | ddng ky dat
phan luu trit thude Chi nhéanh | dai;
Vin phong dang ky dat dai dé | - Phong
luu trit ho so. Thong  tin
Luu trir
thuéc Van
phong dang
ky dat dai;
- BO phan
luu trir
thuoc Chi
nhanh Van
phong dang
ky dat dai
B5 | Truong hop 3: Ho so cin ra thong bao bd sung
- Vién chuc
Vi?n ChL'l'C‘ gidi quyét ho so, gi‘éi quyét _ Bio cho va
kiém tra ho so, 1ap bao céo va | ho so. A1 2
. \ viéc bod sung
dy thao Thong bao b6 sung hd | - Lanh dao 1 so.
B5.1 S(?’ tr113h Lanh dElO ph\ong, lv)ao phong I5ngay |- Dy thio
céo Lerlnh dao Van phong dang | chuyén mon Thong  bdo
ky dat dai, Lanh dao Chi|thuge Vin . N
nhanh Vin phong dang ky dat phong ding bo sung ho
dai ky duyét Thong bao. ky dét dai, 50
Chi  nhanh
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TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua

Van phong
dang ky dat
dai.

- Lanh dao
Van phong
ding ky dat
dai.

- Lanh dao
Chi  nhanh
Van phong
ding ky dat
dai.

BS.2

Phat hanh Thong bao bd sung
ho so gii B6 phén tiép nhan
va tra két qua, giri c4 nhan.

- Vién chuc
giai  quyét
hd so.

- Van thu
Vian
phong dang
ky dat dai,
Chi  nhanh
Van phong
ding ky dat
dai.

- BO6 phan

thudc

tiép nhin va
tra két qua
Van
phong dang
ky dat dai,
Chi  nhanh

thudc

0,5 ngay

- Thong bao
bd sung hd
SO.
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TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua

Van phong
dang ky dat
dai.

B5.3

- Céc nhan, t6 chlic b6 sung
ho so

- Tiép nhén hd so bd sung,
chuyén phong chuyén moén
dang giai quyét hd so.

- B0 phan
tiép nhan va
tra két qua
Vian
phong dang
ky dat dai,
Chi  nhanh
Van phong

thudc

ding ky dat
dai.

- Phong
chuyén moén

quyét
hd so thudc

giai

Van phong
ding ky dat
dai, Chi
nhanh Van
phong dang
ky dat dai.

Thoit gian
bd sung
ho so
khong
tinh vao
thoi gian
giai quyét

so  bd
theo
Thong béo.

Ho
sung

Biéu mau

- MAu s6 11/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sb 101/2024/ND-CP
ngay 29 thang 7 ndgm 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban
dat dai, dang ky, cap Glay ching nhén quyén suir dung dat, quyén so hiru
tai san gan lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Mau s6 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sb 101/2024/ND-CP
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TT

. Trach . Biéu mau/
Trinh tw n Thoi gian .
nhiém Keét qua

ngay 29 thang 7 ndm 2024 cua Chinh phu quy dinh vé didu tra co ban
dat dai, dang ky, cap Glay ching nhan quyén stir dung dat, quyén so hiru
tai san gan lién v6i dat va He thong thong tin dat dai;

- Mau s6 01/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sb 1‘01/2024/ND—CP
ngay 29 thang 7 ndm 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban
dat dai, dang ky, cap Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru
tai san gan lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Miu s6 02/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sb 101/2024/ND—CP
ngdy 29 thang 7 ndm 2024 cua Chinh phu quy dinh v€ di€u tra co ban
dat dai, dang ky, cap Gidy chimg nhén quyén su dung dat, quyén s¢ hiru
tai san gan lién vaoi dat va He¢ thong thong tin dat dai;

- Mau sb: 01/LPTB ban hanh kém theo Thong tu s6 80/2021/TT-BTC
ngay 29 thang 9 nam 2021 cta B truong B Tai chinh;

- Mau sb: 03/BDS-TNCN ban hanh kém theo Thong tu s6 80/2021/TT-
BTC ngay 29 thang 9 nam 2021 cua B truong B Tai chinh;

- Mau s6: 02/TK-SDDPNN ban hanh kém theo Thong tu s6 80/2021/TT-
BTC ngay 29 thang 9 nam 2021 cta B truong B Tai chinh;

- Mau s6: 04/TK-SDDPNN ban hanh kém theo Thong tu s6 80/2021/TT-
BTC ngay 29 thang 9 nam 2021 cua B trudng B Tai chinh;

- Mau phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so ban hanh kém theo
Thong tu s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Chinh phu;

- Mau phié:u tir chdi tiép nhan giai quyét hd so ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Chinh phu.
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Maiu s6 11/PK

(Xem ky hwéng dan viét Pon trude khi ké khai; khong tdy xéa, sika chita trén Pon)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh giri: Viin phong Ping ky dit dai/Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai

1. Nguoi str dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién v6i dat, nguoi quan ly dat @:

| B <) APPSO PP PRRPPPRRO

1.2. Gidy t& nhan thAn/phap NhAN: ........o.cooveveeeeeeeeeeeeeeee e, .

1.3, DA Chi: oo

1.4. Dién thoai lién hé (néu [¢70) Hop thu dién tr (néu
(470 PP U SRR PRSTRPS

2. Gidy chung nhan da cap @

2.1. S6 vao s6 cip Gidy chling NhaN: .........o.ocoeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, ;

2.2. Sb phat hanh Gidy chimg nhan (S8 Seri): ......cooeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenen. ;

2.3. Ngay cap Gidy chung nhan: ....... [eeiunn. [einnn. ;

3. Noi dung bién dong @

4. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gom c6 ©:
(1) Gidy chtrng nhan da cap;

2
) Yo

Cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that va chiu trach nhiém

trudc phap luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguoi viét don
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau néu cd)
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Huéng din ké khai don:

M Pi voi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi goe Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai thi ghi “Vin phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai...... ” noi c6 dat;

DP6i v6i to chuc trong nude, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc, to chtrc kinh té c6 vén dau tu nude ngoai, t6 chirc nude ngoai c6 chirc
ning ngoai giao va to chirc nudc ngodi, ca nhan nudc ngoai thi ghi “Vin
phong ding ky dat dai...” noi co dat.

@ Ghi théng tin nhu trén gidy ching nhan da cp. Trudng hop nhan chuyén
quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién voi dat thi ghi thong tin cta
bén nhan chuyén quyén.

®) Ghi thong tin nhu trén gidy chimg nhan da cip.

Truong hop mat gidy chimg nhian ma ngudi dugc cdp gidy ching nhin
khong co cac thong tin vé gidy ching nhan da cap thi khong ké khai ndi dung tai
muc ndy; co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra ho so dia chinh, co s&
dir liéu dét dai dé xac dinh cac thong tin tai muc ndy, trong d6 thong tin bat budc
phai c6 1a thong tin tai diém 2.1 va 2.3.

@ Ghi ndi dung bién déng nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan ting cho ...,
cap lai Gidy chtrng nhan do bi mat, cap doi Gidy ching nhéan ...”.

) Ghi cac loai gidy to ndp kém theo Pon nay.
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Miu s6 12/PK
SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG PANG KY PAT DPAI Pic lap - Ty do - Hanh phiic
SO: e, /PCTT-VPDKDD-KTDC Ha Néi, ngay........ thang ...... nam 2024

PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHiNH VE PAT PAI

Kinh giri: Chi cuc thué .........................
I. THONG TIN VE HO SO THU TUC PANG KY PAT PAI

1.2. Ngay nhan hd so @: ..............

II. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HU'U TAI
SAN GAN LIEN VOI PAT

SOuviieiiieiieeiiees s NEAY CAP e vveeeeereenenns, NOT CAP... vevvvinieeeneiie e,

III. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thira @At 6. ..ovneeeeeee e “TODAN AD SO: +vvveee e
3.1.2.D1a Chi tal @ oo :

3.1.3. Vi tri theo Bang gia dat:

- Buong/doan dudng/kKhu VUcC:.......cooviiii e

SV tri thira AAt O e
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- Dién tich sit dung chung: .........c.ccooevevvereerrnnn. m?

- Dién tich st dung riéng: ..........cc.covveveeverererrerrernenns m’

3.1.7. Thoi han str dung dat:
- On dinh lau dai [J

3.1.10. Gidy to vé quyén st dung dat (... .. e

3.2. Thong tin vé tai san gan lién véi dat

3.2.7. Théi han sé hitu dén: oo, nam.
IV. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHiNH

V.NHUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI SU DUNG PAT NQP @9
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Noi nhn: GIAM POC
- Nhu trén;
- Luvu: VT, HS.

(Xem tiép Cong bao s6 349+350)



VAN PHONG UBND THANH PHO HA NOI XUAT BAN
Dia chi: 12 Lé Lai - Hoan Kiém - Ha Noi
Dién thoai: 024.38253536 - 024.37739442
Fax: 024.37739443
Email: congbao@hanoi.gov.vn

Website: www.hanoi.gov.vn



		Văn phòng UBND Thành phố Hà Nội - ĐT: 02438253536 - 0789111111 - Email: vanthu@hanoi.gov.vn
	2025-02-05T11:28:44+0700
	UBND Thành phố Hà Nội
	Lý Thị Như Hoa<lythinhuhoa_vpubtp@hanoi.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




