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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 3404/QD-UBND Ha Néi, ngay 29 thang 6 nim 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét 12 quy trinh ndi bd giai quyet thu tuc hanh chlnh stra
déi linh vue hoat dong xay dung thudc tham quyen giai quyét ciia
Sé Xay dung trén dia ban thanh pho Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can civ Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sia
doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2015 ciia Chinh phii vé
thiee hién co ché mot civa, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw so6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong
Chinh phit hwéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2015 cia Chinh phit vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 18/2020/0P-UBND ngay 04/9/2020 ciia UBND
Thanh phé ban hanh Quy dinh thye hién co ché mt civa, mot civa lién thong trong
gidi quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Néi;

Can cir Quyét dinh s6 4610/0D-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND
thanh phé Ha Néi vé viéc phé duyét phwong dn 1ty quyén trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh thuéc pham vi quan 1y cia UBND Thanh phé Ha Néi;

Can cir Quyét dinh s6 4758/0D-UBND ngay 22/9/2023 cia Chii tich
UBND Thanh phé vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh thudc pham vi
chirc nang quan ly nha nudc cua So Xay dung Ha Noi;

Can civ Quyét dinh s6 6312/0P-UBND ngay 11/12/2023 ciia Chii tich
UBND Thanh phé vé viéc cong b6 thii tuc hanh chinh ban hanh moi, swa doi, bo
sung; thay thé trong linh v nha 6, linh viee hoat déng xdy dung thuéc pham vi
chirc nang quan ly nha nuoc cua So Xdy dung Ha Noi,

Can cit Quyét dinh sé6 6680/QP-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND
thanh phé Ha NGi vé viée thue hién phwong dn ity quyén gidi quyét thii tuc hanh
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chinh theo Quyét dinh so6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND Thanh
phé Ha Néi;

Can cir Quyét dinh s6 1643/0D-UBND ngay 27/3/2024 cia Chi tich
UBND Thanh phé vé viéc Cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh sira doi thudc
pham vi chirc nang quan ly nha nuoc cua So Xay dung Ha Noi;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Xdy dung tai To trinh s6 125/TTr-
SXD(VP) ngay 24/5/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 12 quy trinh noi b giai
quyet thl tuc hanh chinh linh vuc hoat dong xay dung thudc tham quyén giai
quyét ciia S¢ Xay dung Ha Noi.

(Chi tiét tai Phu luc kém theo)

Piéu 2. Giao S& Xdy dyng chu tri, phdi hop voi cac co quan, don vi
lién quan can ctr Quyet dinh nay xdy dung quy trinh dién tir dé phuc vu vige
tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh ctia Thanh phé theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky va thay
thé Quyét dinh s6 2025/QD-UBND ngay 07/4/2023 cta Chu tich UBND
Thanh phd.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Gidm
dbec, Thu truong cac S¢, ban, nganh Thanh phé; Chu tich UBND céc quan,
huyén, thi xa va céc t6 chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Lé Hong Son
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Phu luc 01

DANH MUC QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG HA NOI
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 3404/QP-UBND ngay 29 thang 6 nam 2024

ciia UBND thanh phé Ha Ngi)

LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG THUQC THAM QUYEN

A « Ky hi¢u Trang
STT Tén Quy trinh Quy trinh

1 (;ép ghli’ng chi hanh nghé hoat dong xay dung T-01
lan dau hang II, hang I1I QT-

) Cip diéu chinh hang chtng chi hanh nghé QT-02
hoat dong x4y dung hang II, hang III )

3 Cép lai chung chi hanh nghé hoat dong xay QT-03
dung hang II, hang III (truong hop chimg chi )
mat, hu hong).

4 Cép lai chtng chi hanh nghé hoat dong xay QT-04
dung hang II, hang III (Bi ghi sai thong tin)

5 Cip diéu chinh, bd sung ndi dung chimg QT-05
chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, )
hang II1
Cép chuyén d6i ching chi hanh nghé hang I,

6 . A o .- QT-06
hang I1I cta cd nhan nguoi nudc ngoai

7 Cip gia han chung chi hanh nghé hoat dong T.07
xay dung chimg chi hang II, hang III QT-

2 Qép ching chi nang luc hoat dong xay dung T-08
lan dau hang II, hang III QT-

9 Cép lai chimg chi ning luc hoat dong xay T-09
dung hang II, hang I1I (do mat, hu hong). QT-

10 Céap lai chung chi niang lyc hoat dong xay T-10
dung hang II, hang III (do bi ghi sai thong tin) QT-

1 Cép diéu chinh, b6 sung ndi dung chimg chi OT-11
nang luc hoat dong xay dung hang II, hang III )

2 Cap gia han chung chi nang luyc hoat dong OT-12

xay dung ching chi hang I, hang III




CONG BAO HA NOI/S6 181+182/Ngay 05-7-2024 11

Phu luc 02

NOI DUNG CAC QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG THUQC THAM QUYEN

GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 3404/0D-UBND ngay 29 thing 6 nam 2024 cia

Chii tich UBND Thanh phé Ha Ngi)

1. QT-01: Cép chimng chi hanh nghé hoat dong xay dung lan diu hang II, hang III

Muc dich:
Quy dinh trinh tu tiép nhin, ndi dung giai quyét ho so tha tuc hanh
chinh vé viéc cdp ching chi hanh nghé hoat dong xay dung lan dau
hang II, hang III cho c4 nhan hoat dong xay dung trén dia ban thanh
phé Ha Noi thudc thim quyén giai quyét Tha tuc hanh chinh S&
Xay dung

Pham vi:
- Ap dung cho viéc cdp chimg chi hanh nghé hoat dong x4y dung 1an day
va dang tai cong khai thong tin nang luc ctia cd nhan hoat dong xay dung
trén dia ban thanh phd Ha Noi;

- Can bo, cong chtic thudc Phong Quan 1y k¥ thuat va Giam dinh Chat
lugng duge phan cong giai quyét thu tuc hanh chinh, Bo phan tiép nhén
va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (sau day viét tit 1a Bo phan
TN&TKQ), cadc phong lién quan thudc S¢ Xay dung Ha Noi, cac thanh
vién Hoi déng chiu trach nhiém thuc hién va kiém soét quy trinh nay.

INOi dung quy trinh:

31

Picu kién thye hién thii tuc hanh chinh

Céac ca nhan dé nghi cip ching chi hanh nghé hoat dong xay dung lan
dau hang II, hang III dap Gng theo quy dinh tai Nghi dinh s
15/2021/ND-CP, Nghi dinh 35/2023/ND-CP.

3.2

Co s6 phap ly




12

CONG BAO HA NOI/S6 181+182/Ngay 05-7-2024

Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luét stra d6i, bd sung mét sd diéu ctia Ludt Xay dung s6 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé viéc
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh sb 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phu Quy]
dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;

-Nghi dinh s 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cua Chinh phu sta
ddi, bd sung mot s6 diéu cua céc Nghi dinh thudc linh vuc quan Iy nhal
nuoc cua B Xay dung;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong
Chinh phti hudéng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién cof
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;
- Quyét dinh sé 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 ctia B6 Xay dung vé
cong bd thi tuc hanh chinh dugc stra d6i, bo sung; thay thé trong linh
vuc hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudg
cua Bo Xay dung;
- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ciia UBND Thanh
phé Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mot ctra, col
ché mot cira mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh
trén dia ban thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh 1643/QD-UBND ngay 27/3/2024 ctia UBND Thanh phd
vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh thudc pham vi chirc
nang quan 1y nha nude cua S& Xay dung;
- Quyét dinh s6 49/QD-SXD ngay 18/01/2024 ctua S¢ Xay dung H3
Noi vé viéc iy quyén trong giai quyét TTHC thudc pham vi quan 1y
cua S¢ Xay dung;
- Quyét dinh s6 300/QD-SXD ngay 03/5/2024 cua S& Xay dung vé
viéc thanh 1ap Hoi ddng xét cip ching chi hanh nghé hoat dong xay
dung cho cé nhan;
- Cac quy dinh, huéng dan khac cia Bo Xay dung va cia UBND
Thanh phé.
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33

Thanh phin ho so
Theo Phu luc quy trinh nay

34

S6 lwong hd so: 01 bd

35

Thoi gian xir ly

- Thoi gian giai quyét xét cap chimg chi hanh nghé duoc tinh tir ngay
nhan du hd so hop 18 dbi véi trudng hop cp chimg chi lan dau: 20
ngay ké tir ngay c6 két qua sat hach dat yéu cau

3.6

Noi nhan va tra két qua

Bo phan TN&TKQ giai quyét thu tuc hanh chinh ctia S& Xay dung
Ha Noi

3.7

¢ phi

Lé phi cap chimg chi Hanh nghé hoat dong xay dung cho ca nhan: Theo
quy dinh

3.8 |Quy trinh xir ly cong viéc
Trach ljleu}\
n mau/keét
TT Trinh tw nhiém | Thoi gian .
qua
Phiéu
Nop ho so huéng dan,
Ca nhan ndp hd so truc tuyén hoan thién
Cong dich vu cong ctua Thanh phd ho so/ Giéiy‘
B1 (dia chi: dichvucong.hanoi.gov.vn); C4nhan tiép nhan hd
Ngudi nop hd so dang ky tai g nghi 24/24 S(f Vf hcnq
khoan giao dich dién ti, ding cp tra ket qua
nhap tai khoan, xac thuc dinh (bdn gl'ay
danh dién tir (theo huéng dan trén hogc dién
Cong dich vu cong) va lwa chon tr)
tén TTHC phu hop.
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B phin TN&TKQ kiém tra ra
soat ho so:

Kiém tra hd so va cac thong tin.

- Truong hop hd so can bd sung
hoic hd so khéng thudc tham

quyén giai quyét: Giri Thong bao

B2 B6 phan | Gio Hanh

dén ngudi ndp ho so (mdu Thing TN&TK chinh

bdo Pién tu), néu 1o ly do va
hudng dan ngudi yéu cau bo sung
ho so, hoan thién hd so, néu rd
loai giéy td, ndi dung can bd sung
dé Nguoi nép hd so bd sung,
hoan thién.

- Trudng hop Nguoi nép hod so
khéng bod sung, hoan thién duoc
hd so thi Bd phan M{t cua tu
chdi giai quyét.

- 3. Trudong hop hd so du diéu kién
giai quyét:

Cap nhat, xac nhan thong tin, gui
thong bao tiép nhan (ma ho so) vao
tai khoan cua gudi nép hd so.
Chuyén ho so dén Bo phén thu 1y
h6 so - Thu ky Hoi dong

B6 phén thu ky Kkiém tra ra soat
sw dy di, tinh hgp I¢ ciia hd so
T6 Thu ky Hoi dong ra soat, danh
ia tinh day du va hop 16 caa hd so,
truong hop hd so khong day du
p3 odc khong hop 1¢ thi To Thu kil 1p,; iy
thong bao t61 BO phan Ti€p nhan va
Tra két qua dé thong bao cho cé
nhan dé nghi cip chimg chi trong
thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan dugc ho so dé nghi.

05ngay
Hoi dong
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15

B4

D061 voi ho so day du va hop 1€, To

Thu ky tong hop danh sach 13p| Thy ky
bang thong k& chi tiét cho timg ho|Hei dong
s0, gui dén cac uy vién Hoi dong.
B5 |[Uy vién Hoi dong nghién ctru hd
so, kiém tra, danh gia sy dap ung
cac diéu kién hanh nghé hoat dong Uy vién
xéyrdung the(? quy diph, ky va gm Héi ddng
Phiéu danh gia vé T6 Thu ky Hoi
dong dé tong hop 1am co s& dua ra
Hoi dong xem xét
B6 [To chirc hop Hoi dong
Cac uy vién Hoi dong bao cao két{Cac thanh/Dinh ky hang
qua danh gia d6i véi timg hd so,|vién Hoi| thang hodc
sau d0 cac thanh vién Hoi dong dong dot xuat

khac tham gia ¥ kién va tién hanh
biéu quyét

B7

. Thu ky Hoi dong tong hop ¥ kién
danh gi4 cua cac uy vién Hoi dong
va lap Bién ban. Bién ban danh gid
ctia Hoi dong co cac ndi dung chil
yéu bao gém: thoi gian ghi bién
ban; ho va tén, chit ky cua Chu
tich Hoi ddng, Uy vién Thuong
truc, cac Uy vién, Thu ky Hoi
dong; tong hop két qua danh gia
ho so dé nghi cap ching chi; két
luan cua Chu tich Ho1 déng.
- Dbi véi cac HO so du diéu kién
nang luc theo quy dinh, duoc
100% ty vién Hoi dong nhat tri
thong qua, T6 Thu ky téng hop, ra
soat va thuc hién nhu sau:
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+ Truong hop hd so dau vao cua
c4 nhan chua c6 két qua sat hach
hodc da c6 nhung khong dat yéu
cau: T6 thu ky s& 1ap danh sach
bao cao Chu tich Hoi dong va
thong bao (thong qua email va trén
website cua S¢ Xay dung) dén c4
nhan dé thi sat hach, dong thoi
chuyén danh sach cho Bo phan sat
hach dé trién khai cac budc tiép
theo theo quy dinh.

+ Truong hop hd so dau vao cua
c4 nhan dd co két qua sat hach dat
yéu cau: To6 thu ky tong hop danh
sach va chuyén sang Budc 10,

- Dbi v6i cac Ho so khong du diéy
kién ning luc theo quy dinh, T
Thu ky Hoi déng tham muu thong
bao néu rd6 ly do va gui B phan
Tiép nhan va tra két qua dé

thong bao t6i ¢4 nhan chua du diéu
kién cap chung chi.

B8

To chirc sat hach:

Bo phan sat hach t6 chtc cong tac
sat hach theo quy dinh va tong hop
két qua sat hach gui vé T6 Thu ky
Hoi dong.

B6 phan
sat hach

Thoi gian t6
chirc sat hach
sau it nhat 03

ngay lam

viée ké tur

ngay guri
thong bao to

churc sat hach
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B9

Tong hop két qua sat hach

Thu ky Hoi dong tiép nhan, tong
hop két qua sat hach va két qua
danh gia cua Hoi dong.

- P6i véi cac ca nhan co két qua sat
hach dat yéu cau: T6 Thu ky tong
hop, du thao Quyét dinh cdp chimg
chi hanh nghé trinh Truéng phong
Quan Iy k¥ thuat va Giam dinh chat
luong ky thira uy quyén cua Giam
ddc So;

- Pbi voi cac ca nhan co két qua
sat hach khong dat yéu cau:

T6 Thu ky Hoi dong tham muu
thong bdo dién tu gui BO phan
Tiép nhan va Tra két qua dé thong
bao cho c4 nhan khong du diéu kién
cAp chtng chi.

Thu ky
Hbi dong

15,5 ngay

B10

Ky Quyét dinh cap chirng chi
hanh nghé hoat dong xay dung
Trudng phong Quan 1y k¥ thudt va
Giam dinh chit luong thira uy]
quyén cua Giam ddc S ky Quyét
dinh va ky Chang chi hanh nghé
hoat dong xay dung

Thu ky
HD -
Trudng
phong
QLKT va
GbCL

02 ngay

B11

Phat hanh va chuyén ching chi
vé B phan Tiép nhan va Tra
két qua

Thu ky Hoi dong thuc hién dang tai
thong tin trén trang thong tin di¢n|
tr nangluchdxd.gov.vn. Péng diu

chimg chi hanh nghé hoat dong

T6 thu ky

xdy dyng va chuyén vé Bo phan

02 ngay
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Tiép nhan va Tra két qua.
B12 [Tiép nhan va Tra két qua 0,5 ngay

B6 phan Tiép nhan va Tra Két qual Bo phan
otri chimg chi hanh nghé hoat dong TN&TK

xay dung cho cac ¢4 nhan Q

4  [Biéu miu
- Hé théng biéu mAu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duogc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
. Mau Pon theo Quy dinh tai Nghi dinh 15/2021/ND-CP ngay
03/3/2021 (mau s6 01 phu luc IV)

5  |[HO so luu

- Thanh phﬁn hd so theo muc 3.2;

- He¢ théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong duogc ban|
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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PHU LUC: THANH PHAN HO SO
| Cosvan | Bit |
TT Tén thanh phan | liéw/bén |budc/khong ban chinh Diéeu kién ky
ho so chup/ban | bat bude . A X thuit
dién tir dinh kém khi nhgﬂn ket
qua
1 | Pon dé nghj cap Ban chinh c6
ching chi hanh ) chir ky s6 cua
nghé hoat dong , Xuét trinh c4dnhan
Xﬁy du‘ng theo | Ban chinh Bat budc ban chinh ( trong []/-Lfo"ng
miu s6 1 Phy khi tham hop nép ho
luc IV ND gia sat S0 truc
15/2021/ND-CP hach tuyén) hoic
scan tur ban
chinh
1€n hé thong
2 | 02 anh mau c& 4
X 6 cm va tép tin
anh c6 nén mau A
. ) A . Anh chu
tl”fll’lg char} .dun% Ban chinh Bit budc I?Iop gnh duoc sb hI()')a
cia nguoi deé goc khi dat 160 hé thén
: ; . g
nghi duoc chup sat hach
trong thoi
gian khong qua
06 thang;
3 |- Van bang do
co s6 dao tao
hop phép cap
phu hop voi
loai, hang
chimg chi dé
nghi cap;
truong hop trén
van bang khong Ban sao
ghi chuyén 6 chim
nganh dao tao 8 AL 4
> . R thuc Tai liéu da
th‘l p?al nf) p hoac tép Bit budc Khong bat |duge s6 hoa lén
kgm b ang d1err} tin budc hé théng
dé lam co sO | .. . \
O _°7 |chira anh mau
k@m tra, déanh chup tir ban

gia;
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Po6i  v6i  van | chinh hodc
bang do co s&| ban sao

dao tao nudc
ngodi cip, phai
l1a ban duoc hop
phap hoéa lanh
su theo quy dinh
va phai co6 ban
dich sang tiéng
Viét duoc cong
chimg, chung
thuc theo quy
dinh cua phap

luat Viét Nam;

4 | Cac quyét dinh| Ban sao
phan coéng coéng | cb ching ) ) Tai liéu da
viéc (giao nhiém | thuc Batbuoc | Khongbat | dugcso hoa
vu) cua to chic| hodc tép budc 1én h¢ thong

cho ca nhan| tin
hoic vian ban| chita anh
xac nhan cua dai| Mau chup

dién theo phap tflIl'nh ban
luat coa cha dau| MM \

X A hodc ban
tur ve cac cong $20

viéc tiéu biéu ma
ca nhan da hoan
thanh theo noi1
dung ké khai.
Nguot ky xac
nhan phai chiu
trach nhiém vé sy
trung thuc cua
ndéi dung xac
nhan. Truong
hop ca nhan hanh
nghé doc lap thi
phai c6 hop dong
va bién béan
nghiém thu céc
cong viéc thuc
hién tiéu bicu da
ké khati;
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Gié}y fd hQP Ban sao
phap vé cu tra ¢6 chimg
?O’?‘C i dphep thu , | TailiGuda
a0 dong Oh ;Co hodc tép Bat budc Khong bat | dugc so l}éa
quan o t am| - tin budc 1én h¢ thong
quyen cua Viet\ opo.anh
Nam cap doi véi \
\ ., | mau chup
truong hop ca| a0
nha,n la‘.ngu’m chinh hodc
nudc ngoai, ban $20
Ban sao két qua| Ban sao
se}t hach dat yéu | co6 ching o
cau trong trudng | thuc ) | Tai liéu da
hop d3 sat hach | hodc tép Bat budc Khong bat | duoc sb ,héa
truGc ngdy nop | tin budc 1én hé thong
ho so dé nghi| chiraanh
cap ching chi| mau g}lup
hanh nehd tu ban
A nene chinh hoc

ban sao
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Miu s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
.......... , ngay.....thang.....nam.....

’ ] __DONDE NGHI X
CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT DONG XAY DUNG
Kinh gui: (Tén co quan co tham quyén)

L HO VA BN ettt et e r et ee et eneeneaes
2. Ngay, thang, Nam SIN: .....cccooviiiiiiieieeieee e e
3. QUOC HCRE ettt ereeen
4. S6 Chimg minh thu nhan dan/Ho chiéu/CCCD: ........ ngay cap: ...... noi cap. ..
5. Dia chi thuOnG trll: ..ot
6. SO AN thoal: «.ovveveeeeeeeeieeiee Piachi Email: .......ccooovviiviiiiies

7. DON VI CONG TAC: .eenvieeiieieie ettt ettt eae et se e s e teseesneenseeseeeseeeennes
8. Trinh d§ chuyén mon (ghi ro chuyén nganh, hé dao tao): ...............ccuveeuevnnnnn.

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi chuyén doi ching chi

hanh nghé nam.

10. S6 chig chi hanh nghé da dugc cap (néu co):

S6 Chimg chi: ......oooovveiiiinn, NgAY CAp ............. NOT CAP: v

11. Qua trinh hoat dong chuyén mon trong xay dung®:

STT

Thoi gian
cong tac
(Twr thang, nam
dén thang, nam)

Pon vi cong tac/
Hoat dong doc lap
(Ghi ré tén don vi, sé
dién thoai lién hé)

Keé khai kinh nghiém thuc hién cong
viéc tiéu biéu

Ghi
chu

Dé nghi cip chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung v6i ndi dung nhw sau:

Linh vuc hanhnghé: ............................ Hang: ..o

0 Cap lan dau, nang hang
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o Cép lai

Ly do d& nghi cap 121 Chiing Chi: .......o..ovveeeeeeeeeeeeeeee e

0 Diéu chinh, bd sung

Téi xin chiu trach nhiém vé toan bo ndi dung don nay va cam két hanh nghé hoat
dong xay dung theo ding ndi dung ghi trong ching chi dugc cap va tuan thu cac quy dinh
cua phap luat co lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho, tén)
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2. QT-02: Cip diéu chinh hang chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung
hang II, hang III

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhén, ndi dung giai quyét ho so thu tuc hanh chinh
vé viéc cap diéu chinh hang ching chi hanh nghé hoat dong x4y dung hang
I1, hang III cho ca nhan hoat dong xay dung trén dia ban thanh phé Ha
Noi thudc tham quyén giai quyét Thi tuc hanh chinh S¢ Xay dung

Pham vi:

Ap dung cho viéc cép diéu chinh hang chimg chi hanh nghé hoat dong
xay dung hang II, hang III va dang tai cong khai thong tin ndng luc cia
c4 nhan hoat dong x4y dung trén dia ban thanh ph Ha Noi;

- Cén b9, cong chic thuoc Phong Quan ly k¥ thuat va Gidm dinh Chét
lwvong duoc phan cong giai quyét thi tuc hanh chinh, B phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh (sau day viét tit 1a Bo phan
TN&TKQ), cac phong lién quan thuoc S¢& Xay dung Ha Noi, cac thanh
vién Hoi dong chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

Piéu kién thye hién thii tuc hanh chinh

Céc c4 nhan dé nghi cdp diéu chinh hang chtmg chi hanh nghé hoat dong
xay dung hang II, hang III dap ung theo quy dinh tai Nghi dinh sb
15/2021/NDb-CP, Nghi dinh 35/2023/ND-CP.

3.2

Co sé phap ly

Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luét stra ddi, bd sung mat s6 diéu cua Luat Xay dung ) 62/2020/QH14
ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé viéc thyc
hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét tht tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phti Quy dinh
chi tiét mot s6 noi dung vé quan Iy du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cta Chinh phu sira d6i, bo
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan Iy nha nudc cia Bo
Xay dung;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vian phong Chinh
phtt hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s 61/2018/ND-CP
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ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cua Bo Xay dung vé
cong bd thi tuc hanh chinh duoc sira dbi, bo sung; thay thé trong linh vuc
hoat dong xay dung thudéc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua Bo
Xay dung;

- Quyét dinh s 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh phd
Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mdt ctra, co ché mot
clra mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban
thanh ph6 Ha Noi;

- Quyét dinh 1643/QD-UBND ngay 27/3/2024 cia UBND Thanh phd vé
viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh thudc pham vi chiic ning quan
1y nha nudc cua S¢ Xay dung;

- Quyét dinh s6 49/QD-SXD ngay 18/01/2024 cia S& Xay dung Ha Noi
vé viéc iy quyén trong giai quyét TTHC thudc pham vi quan 1y cua So
Xay dung;

- Quyét dinh s6 300/QD-SXD ngay 03/5/2024 cua S¢ Xay dung vé viéc
thanh 1ap Hoi dong xét cap chung chi hanh nghé hoat dong xay dung cho
ca nhan;

- Cac quy dinh, huéng dan khac cua Bo Xay dung va cia UBND
Thanh phé.

33

Thanh phan hé so
Theo Phu luc quy trinh nay

34

S6 lwong hd so: 01 bd

3.5

Thoi gian xir ly

- Thoi gian giai quyét xét cip chimg chi hanh nghé duoc tinh tir ngay
nhan du hd so hop 1& déi véi truong hop cip chimg chi 1an dau: 20 ngay
ké tir ngay co két qua sat hach dat yéu cau

3.6 |Noinhan va tra két qua
Bo phan TN&TKQ giai quyét tha tuc hanh chinh cua S¢ Xay dung Ha Noi
3.7 |Lé phi
Lé phi cap chimg chi Hanh nghé hoat dong x4y dung cho ca nhan: Theo
quy dinh
3.8 | Quy trinh xtt ly cong viéc
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TT |Trinh ty Trach  |Thoi  |Biéu
nhi¢ém  |gian miu/két
qua
Phiéu
hudng
Nép hd so dan, hoé}n
C4 nhan ndp hd so truc tuyén tai Cong| Canhan thlén‘lgé
Bl |dich vu cong cua Thanh phd (dia chi:| dé nghi 24/24 ??/ Gla}'
dichvucong.hanoi.gov.vn) va lya chon cap tlip nhafl
TTHC phi hop ho sova
hen tra két
qua (ban
gidy hoic
dién tr)
B phan TN&TKQ Kiém tra ra soat
hd so:
Kiém tra hd so va cac thong tin.
- Truong hop hd so can bd sung hoic
hé so khoéng thudc tham quyén giai
quyét: Gui Thong bao dén ngudi ndp
hd so (mdu Théng bdo Pién tir), néu 1d
1y do va hudéng dan nguoi yéu cau bod
B2 |sung ho so, hoan thién hd so, néu rd| BO phan | 0,5 ngay
loai gidy to, noi dung can bo sung dé| TN&TKQ

Ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién

- Truong hop Nguoi ndp hod so khong
bo sung, hoan thién duogc hd so thi BO
phan Mot cira tir chdi giai quyét.

3. Trudng hop hd so du didu kién giai
quyét: Cap nhat, xac nhan thong tin,
guri thong béo tiép nhan (md hé so) vao
tai khoan ctia guoi nép hd so. Chuyén
h6 so dén Bo phan thu 1y hd so - Thu
ky Hoi dong
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B3

B phan thw ky kiém tra ra soat su
day du, tinh hgp 1¢ ciia ho so

T6 Thu ky Hoi dong ra soat, danh gia
tinh diy da va hop 1 ctia hd so, truong
hop ho so khong day du hoic khong hop
1¢ thi T6 Thu ky thong béo téi Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua dé thong bao
cho ca nhan dé nghi cip chung chi
trong thoi han 05 ngady lam viéc, ké tir
ngay nhan duoc hd so dé nghi.

Thu ky
Hoi dong

Giohanh
chinh

B4

Dbi véi ho so day du va hop 18, T6 Thu
ky tong hop danh sach lap bang thong
ké chi tiét cho timg hd so, gii dén cac
lly vién Hoi dong.

Thu ky
Hoi dong

B5

Uy vién Hoi dong nghién ctru hd so,
kiém tra, danh gia su dap tng cac diéu
kién hanh nghé hoat dong xiy dung
theo quy dinh, ky va gti Phiéu danh gia
vé T6 Thu ky Hoi dong dé tong hop lam
co s& dua ra Hoi dong xem xét.

Uy vién
Hoi dong

B6

T6 chirc hop Hoi dong

Cac uy vién Hoi dong bao céo két qua
danh gia d6i véi ting ho so, sau d6 cac
thanh vién Hoi dong khac tham gia ¥
kién va tién hanh biéu quyét

Cac thanh
vién Hoi
dong

Pinh ky
hang
thang

hoac dot
xudt

B7

Tong hop két qua danh gia cia
Hoi dong

- Thu ky Hoi ddéng tong hop ¥ kién
danh gia cua cac uy vién Hoi dong va
lap Bién ban. Bién ban danh gia cua
Hbi dong c6 cac ndi dung chu yéu bao
gdm: thoi gian ghi bién ban; ho va tén,
chit ky cua Chu tich Hoi dong, Uy
vién Thuong truc, cac Uy vién, Thu ky
Hoi dong; tong hop két qua danh gia
hd so dé nghi cip chimg chi; két luan
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ctia Chii tich Hoi dong.

- DBdi vé6i cac Ho so du diéu kién ning
luc theo quy dinh, dugc 100% ty vién
Hoi dong nhét tri thong qua, T6 Thu ky
téng hop, ra soat va thuc hién nhu sau:
+ Trudng hop hd so dau vao cua ca
nhan chua c6 két qua sat hach hoac da
c6 nhung khong dat yéu cau: T6 thu
ky s€& lap danh sich bdo cdo Chu tich
Hoi dong va thong bao (thong qua
email va trén website cia S¢& Xay
dung) dén ca nhan dé thi sat hach,
dong thoi chuyén danh sach cho B
phan sat hach dé trién khai cac budc
tiép theo theo quy dinh.

+ Truong hop hd so dau vao cua ca
nhan di c6 két qua sat hach dat yéu
cau: T6 thu ky téng hop danh sach va
chuyén sang Buéc 10.

- Pdi voi cac HO so khong du diéu kién
ning luc theo quy dinh, T6 Thu ky Hoi
ddng tham muu thong bao néu 15 1y do
va giri BO phan Tiép nhan va tra két qua
dé théng bao t6i c4 nhan chua du didu
kién cép chimg chi.

B8

T6 chire sat hach:

Bo phan sat hach t6 chirc cong tic sat
hach theo quy dinh va tong hop két qua
sat hach giri vé T6 Thu ky Hoi dong.

B6 phan
sat hach

Thoi
gian t6
chuc sat
hach sau
it nhat 03
ngay lam
viée ké
tur ngay
gui
thong
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béo td
chuire sat
hach

B9

Téng hop két qua sat hach

Thu ky Hoi dong tiép nhan, tong hop két
qua sat hach va két qua danh gia cua
Hoi dong.

- Pdi v6i cac ca nhan c6 két qua sat hach
dat yéu cau: T6 Thu ky tong hop, du
thao Quyét dinh cip chimg chi hanh
nghé trinh Truong phong Quan 1y ky
thuat va Giam dinh chat luong ky thira
iy quyén cua Giam doc So;

- Pbi véi cac ca nhan co két qua sat hach
khong dat yéu cau:

T6 Thu ky Hoi ddng tham muu thong
bao dién tir giri B phan Tiép nhan va
Tra két qua dé thong bao cho ca nhan
khong du diéu kién cap ching chi

Thu ky
Hbi dong

15,5
ngay

B10

Ky Quyét dinh cip chig chi hanh
nghé hoat dong xay dung

Truéng phong Quan ly k¥ thuat va
Giam dinh chét luong thira Gy quyén
cia Giam déc S¢ ky Quyét dinh va
ky Chung chi hanh nghé hoat dong
xay dung

Thu ky
HD -
Trudng
phong
QLKT va
GbCL

02 ngay

Bl11

Phat hanh va chuyén chirng chi vé Bj
phén Tiép nhan va Tra két qua

Thu ky Hoi dong thyc hién ding tai
thong tin trén trang thong tin dién t
nangluchdxd.gov.vn. Péng diu ching
chi hanh nghé hoat dong xay dung va
chuyén vé B6 phan Tiép nhan va Tra
két qua.

T6 thu ky

02 ngay
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B12 | Tiép nhin va Tra két qua 0,5 ngay

Bo phan Tiép nhan va Tra Két qua gui| Bo phan
chimg chi hanh nghé hoat dong xay| TN&TKQ
dung cho céc ca nhan

4 |Biéu miu
- Hé thdng biéu miu theo co ché mot cira, mot ctra lién thong duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
- Mau Pon theo Quy dinh tai Nghi dinh 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021
(mAu s6 01 phu luc IV)

5 |Ho so luu

- Thanh phﬁn h so theo muc 3.2;

- H¢ thong bicu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban

hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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PHU LUC: THANH PHAN HO SO

TT| Tén thanh phan ho | Co sé di Bat Xuit Piéu kién
SO’ liéu/ban  |bufc/khong | trinh/ndgp | k¥ thuat
chup/ban batbudc | ban chinh
dién tir dinh kém | khinhin
két qua
1 |Pon dé nghi cap Ban chinh
ching chi hanh c6 chir ky
nghé hoat dong xay ) s6 cua ca
dyng theo mau so 1 Xuat | nhan (trong
Phu luc IV ND| L. .. 2o A trinh ban | tryong ho,
152021/ND-cp | >anchinh | Batbude 1 opin khi |y s
thamgia | fryee tuyén)
sathach | hoac scan
ttr ban
chinh lén
hé thong
2 |02 anh mau cd 4 x
6 cm va tép tin dnh )
c6 nén mau tring , Nop anh Anh
chin dung cua| Banchinh | Batbudc |goc khidat| chup duoc
nguoi dé nghi sat sO hoa 1én
dugc chyp trong hach hé thong
thoi gian khong
qua 06 thang;
3 | - Van bang do co s&
dao tao hop phép
cip phu hop voi
loai, hang chtmg chi
dé nghi cap; truong
hop trén van bang
khong ghi chuyén
nganh dao tao thi | Bansao co
phai ngp kem bang | ching thuc
diém dé lam co s¢ | hodc tp tin R Tai li¢u da
o \ L1 A Khong L1z
kiém tra, danh gid; chira anh mau| Bat bude bét bude dugc so hoa
DPbi voi van bang | chup tir ban ' 1én h¢ thong
do co s& dao tao | chinh hodc
nudc ngoai cép,| bdnsao

phai l1a ban duogc
hop phap hoa lanh
su theo quy dinh va
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phadi c6 ban dich
sang tiéng  Viét
dugc cong chung,
chimg thuc theo
quy dinh ctua phap
luat Viét Nam;
4 | Cac quyét dinh| Bansao
phdn coéng cong| co chimg ) Khén Tai ligu
viéc (giao nhiém thuc Bat budc bétg da duoc
vu) cta to chtrc cho | hodc tép bude s0 hoa lén
cd nhan hodc van tin . hé thong
ban xdc nhin cua| chiraanh
dai dién theo phap| mauchup
ludt cia chu dau tu tlr ban
vé cac cong viéc tiéu h Cll 1nhq
R 2 e odc ban
biéu ma ca nhan da S0
hoan thanh theo ndi
dung ké khai. Nguoi
ky x&c nhan phai
chju trach nhiém vé
su trung thyuc cuia ndi
dung x4ac nhan.
Truong hop ca nhan
hanh nghé doc lap
thi phai c6 hop dong
va bién ban nghiém
thu cac cong viéc
thuc hién tiéu biéu
da ké khati;
5 | Ching chi hanh |Bén sao ¢
nghé da duoc co |ching thuc
quan c6 tham quyén |hodc tép tin ) , Tai Li¢u
cap ma s6 chung chi | chira 4nh Bat budc Batbugc | da dugce
hanh nghé mau chyp s0 hoa lén
tir ban h¢ thong

chinh hoac
ban sao
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Gidy to hop phap |Ban sao co
vé cu tra hodc gidy |ching thyc
phép lao dong do hodc tép tin ) Khong Tai liéu
co quan c6 tham | chtadanh Batbude | <\ o da duoc
quyén cuta Viét | mau chyp ' 50 hoa lén
Nam cdp d6i voi| tirban h¢ thong
truong  hop  cé |chinh hodc
nhan la  ngudi| ban sao
nudc ngoai;
Ban sao két qua sat [Ban sao c6
hach dat yéu céu |ching thyc
trong truong hop |hodc tép tin , Khong Tai liéu
da sat hach truéc | chiraanh Bat bugce bit bude da duoc
ngay noép hd so dé | mau chup i 50 hoa Ién
nghi cip ching chi| tir ban h¢ thong
hanh nghé chinh hoac

ban sao
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3. QT-03: Cip lai chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III
(trwong hop chirng chi mat, hw héng)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh tu tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh
vé viéc cap lai ching chi hanh nghé hoat dong xay dung hang I1, hang III
(truong hop mat, hu hong) cho ca nhan hoat dong xay dung trén dia ban
thanh phé Ha Noi thudc tham quyén giai quyét Thu tuc hanh chinh So|
Xay dung

Pham vi:

Ap dung cho cép lai chtng chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang
[1I (trudng hop mat, hu hong) va dang tai cong khai thong tin ning luc cua
ca nhan hoat dong xay dung trén dia ban thanh phé Ha Noi;

- Can bo, cong chirc thudc Phong Quén 1y k¥ thuat va Gidm dinh Chat lugng
duoc phan cong giai quyét thu tuc hanh chinh, B phan tiép nhan va tra két
quéa giai quyét thii tuc hanh chinh (sau day viét tat 1a Bo phan TN&TKQ),
cac phong lién quan thude S Xay dung Ha Noi, cac thanh vién Hoi dong
chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

3.1

Picu kién thye hién thii tuc hanh chinh

Cac ca nhan dé cdp lai chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang
[11 (truong hop mat, hu hong) dap tng theo quy dinh tai Nghi dinh s6
15/2021/ND-CP, Nghi dinh 35/2023/NDb-CP.

3.2

Co sé phap ly

Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

. Luat stra doi, bo sung mot sé diéu ciia Luat Xay dung s6 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

. Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé viéc thue
hién co ché mdt ctra, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 caa Chinh pha Quy dinh
chi tiét mot s6 nd1 dung vé quan ly du an dau tu xay dung;

. Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cta Chinh phu stra d6i, bd

sung mdt sO dicu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua
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Bo Xay dung;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh
phti hudng dan thi hanh mot sé quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot cira)
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

. Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 ctia Bo Xay dung vé
cong bd thu tuc hanh chinh duoc stra d6i, b sung; thay thé trong linh vuc
hoat dong xay dung thuoc pham vi chirc ndng quan ly nha nudc cua Bo
Xay dung;

- Quyét dinh sd 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh
phé Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mot ctra, co ché
mot clra mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban
thanh phd Ha Noi;

. Quyét dinh 1643/QD-UBND ngay 27/3/2024 cia UBND Thanh phé vé
viéc cong bdé Danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi chtic ning quan
1y nha nudce cia S¢ Xay dung;

- Quyét dinh s6 49/QD-SXD ngay 18/01/2024 cua S¢ Xay dung Ha Noi
vé viéc uy quyén trong giai quyét TTHC thudc pham vi quan 1y cta So
Xay dung;

- Quyét dinh sd 300/QD-SXD ngay 03/5/2024 cua S& Xdy dung vé viéc
thanh 1ap Hoi ddng xét cap chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung cho
ca nhan;

. Cac quy dinh, huéng dan khac cua Bo Xay dung va cia UBND
Thanh phd.

33

Thanh phan hé so
Theo Phu luc quy trinh nay

34

S6 lwong hd so: 01 bd

3.5

Thoi gian xur ly

- Thoi gian giai quyét xét cap chimg chi hanh nghé duoc tinh tir ngay
nhan du hd so hop 18 ddi véi truong hop cap ching chi 1an dau: 10 ngay.

3.6

Noi nhin va tra két qua

B6 phan TN&TKQ giai quyét thi tuc hanh chinh cia S& Xay dung Ha Noi
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3.7 |Lé phi
L¢é phi cAp chimng chi Hanh nghé hoat dong xay dung cho c4 nhan: Theo
quy dinh
3.8 |Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach |Thoigian| Biéu
nhi¢m miu/két
qua
Phiéu
Nop hd so hudng dan,
C4 nhan ndp hod so truc tuyén tai Congl Canhan hoan :[hién
Bl dich vu coéng cua Thanh phd (dia chi dénghi | 24/24 ho
dichvucong.hanoi.gov.vn) va lya chon cip s0/Gidy
TTHC pht hop tip nhan
ho so va
hen tra két
qua (ban
gidy hoic
dién tir)
B6 phin TN&TKQ kiém tra ra soat
ho so:
Kiém tra hd so va cac thong tin.
- Truong hop hd so can b sung hodc hd
so khong thudc tham quyén giai quyét:
Guri Thong bao dén ngudi ndp hd so (mdu
Thong bao Dién tir), néu ro ly do va hudng
dan nguoi yéu cau bd sung hd so, hoan
B2 lthién hd so, néu 3 loai gidy to, ndi dung B phan | 0,5 ngay
can bo sung dé Ngudi ndp hd so bo sung, TN&TKQ

hoan thién.
- Truong hop Nguoi ndp ho so khong bd
sung, hoan thién dugc hd so thi B phan

Mot cira tir chdi giai quyét.
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3. Truong hop ho so du diéu kién giai
quyét: Cap nhat, xdc nhan thong tin, gui
thong béo tiép nhan (md hé so) vao tai
khoan ctia nguoi ndp hd so. Chuyén ho so
dén Bo phan thu ly hd so.

- Thu ky Hoi dong

B3

Bo phan thw ky kiém tra ra soat sy diy
dd, tinh hgp 1¢ cita ho so

T6 Thu ky Hoi dong ra soat, danh gia tinh
day du va hop 16 cta ho so, truong hop hd
so khong day du hodc khong hop 16 thi TH
Thu ky thong béo toi Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua dé théng bao cho ca nhan
dé nghi cap chimg chi trong thdi han 05
ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc ho so
dé nghi.

Thu ky
Hoi dong

05ngay

B4

Doi voi ho so day da va hop 18, T6 Thu
ky tong hop danh sach lap bang thong
ké du thio quyét dinh trinh Trudng
phong Quan 1y k¥ thuat va Giam dinh
chat luong.

Thu ky
Hoi dong

B5

Ky Quyét dinh cap chirng chi hanh nghé
hoat dong xay dung
Trudng phong Quan 1y k¥ thuat va Gidm|
dinh chat luong thira uy quyén cia Giam
déc S ky Quyét dinh va ky Chtng chi
hanh nghé hoat dong xay dyng

Thu ky
HD -
Trudng
phong
QLKT va
GbCL

02 ngay

B6

Phat hanh va chuyén ching chi vé B
phan Tiép nhan va Tra két qua

Thu ky Hoi dong thuc hién ding tai
thong tin trén trang thong tin dién t
nangluchdxd.gov.vn. Pong diu chimg

chi hanh nghé hoat dong xiy dung va

T6 thu ky

02 ngay
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chuyén vé B0 phan Tiép nhan va Tra
két qua.

B7 [Tiép nhén va Tra két qua B0 phan | 0,5 ngay
Bo phan Tiép nhin va Tra Két qua guiIN&TKQ
chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung
cho cac cé nhan

4 Biéu mau

- Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

. Mau Pon theo Quy dinh tai Nghi dinh 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021
(mAu s6 01 phu luc IV)

5 [Hob so luu

- Thanh phén hd so theo muc 3.2;

- Hé théng biéu miu theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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PHU LUC: THANH PHAN HO SO
Co s6 dir Biit Xudt | pd
T Tén thanh phin liéu/ban budc/khong lt)l;mh/hn,(‘)ll)l kién
ho so chup/ban bat bugc kzilrf chlP Ky
dién tir dinh kém K Tnhan o uat
et qua ‘

1 [ Pon dé nghi cép Ban
ching chi hanh chinh co
nghé hoat dong chit ky
xdy dung theo mau s0 clia ca
s6 1 Phu luc 1V Xuét trinh nhan
ND152021ND-CP| gy chinh | Bétbuoe | ban chinh | (7018

khi tham | %078
gia sat hoyz nop
hach ho so
) truc

tuyén)
hoac
scan tu
ban
chinh 1én
hé théng

2102 anh mau ¢ 4 x 7
6 cm va tép tin Anh
él}h . rfén mau Ban chinh Bit budc AN op fémh chup
trang chan dung goc khidat | duoc
ciia ngudi dé nghi sathach | s0 hoa
duoc chup trong lén hé
thoi gian khong thong
qué 06 thang;

3 | Cam két cua ngudi Tai liéu
de ‘nghi cép la} >|  Ban chinh Bit budc IL(hGnAg (;ié C,T“(-’f’
(truong hop mat batbudc  |s6 hoalén
ching chi) hé théng

4 | Ban goc chimg chi Tai liéu
hanh nghe con thoi Bén chinh Bit budc Bit budc (;ja (,quf
han nhung bi hu s0 hoa lén
hong hodc bi ghi hé théng
sai thong tin
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5 Qiéy to hop phép | Ban sao co
VE cu ‘iru h((i)?c glgy Cl}llur“lg tl}lxc Tai lidu
phep a0 dong do 0ac t?p L1 oA Khong da duoc
co quan co tham tin chira Bt bugc bit s héa
quyén  cua - VI,@F anh mau bude 1én hé
Nam cap doi voi chup tur théng
truong hop cad| banchinh
nhan 1a& nguoi| hodc ban
nudc ngoai; Sao

6 | Trudong hop cap
lai  ching chi
nhung linh  vuc
cap co thay doi ndi
dung can  ¢o
thém cac thanh
phan sau:
) ann‘ bang do c0'|  pa sa6 ch a
s&¢ dao tao hop . Tailiéu

, A \ chung thuc N .
phap cap phu hop S A Khong da dugc
. ) hodc tép Bat budc z N 17 A

vol  loai, hang } , bat budc sO hoa 1én
himg chi d& nghj| Lnchua hé thén
chung chi de ngh anh mau i &
cap; truong hop chup tir
trén van bang| ..o
khong ghi chuyén hodc ban
nganh dao tao thi 40

phai nop kém bang
diém dé lam co so
ki€m tra, danh gi;

P6i voi van bang
do co so dao tao
nudc ngoai cép,
phai 1a ban duoc
hop phap hoa lanh
su theo quy dinh

va phai c6 ban
dich sang tiéng
Viét dugc cong

ching, chung thuc
theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam,;
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Cic quyét dinh
phan céng cong
viéc (giao nhiém | Ban sao co
vu) cua to chic| ching thuc
cho ca nhan hoac hoac tép
van ban xac nhan tin chira
cua dai dién theo anh mau
phap ludt cua chu chup tur Tai licu
dau tu vé cac cong | ban chinh A ~ oy

A a1z - . L1 A Khong da duoc
viéc tiéu biéu ma hodc Batbudc | . . % o

\ R ~ \ , bat budc sO hoa
cd nhan da hoan ban sao 16n hé
thanh theo ndi théng

dung k& Kkhai.
Nguoi ky x4c nhan
phai  chiu trach
nhiém vé sy trung
thuc ctia ndi dung
xac nhan. Truong
hop ca nhan hanh
nghé doc lap thi
phai co6 hop dong
va  bién  ban
nghiém thu cac
cong viéc thuc
hién tiéu bicu da
ké khai
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4. QT-04: Cap lai chirng chi hanh nghé hoat ddng xay dung hang II, hang
I11 (Bi ghi sai thong tin)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh
veé viéc cép lai chung chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III
(do 13i cua co quan cdp) cho ca nhan hoat dong x4y dung trén dia ban
thanh ph6 Ha Noi thudc tham quyén giai quyét
Thu tuc hanh chinh S¢ Xay dung

Pham vi:
Ap dung cho cap lai chting chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang
III (Bi ghi sai thong tin) va dang tai cong khai thong tin nang luc cia cd
nhan hoat dong xay dung trén dia ban thanh phé Ha Noi;

- Can b9, cong chuc thuoc Phong Quan ly k¥ thuat va Gidm dinh Chat
luong duoc phan cong giai quyét thu tuc hanh chinh, BO phan tiép nhan va
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh (sau day viét tat 13 Bo phan
TN&TKQ), cac phong lién quan thudoc S6 Xay dung Ha Noi, cac thanh|
vién Ho1 déng chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

Picu kién thue hién thii tuc hanh chinh

Cac ca nhan dé cap lai ching chi hanh nghé hoat dong xiy dung hang II,
hang 11T (bi ghi sai thong tin) ddp tng theo quy dinh tai Nghi dinh sd
15/2021/ND-CP, Nghi dinh 35/2023/ND-CP.

3.2

Co sé phap ly

Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat sira doi, bd sung mot s6 diéu coa Luat Xay dung s6 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caa Chinh phua vé viéc
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 15/2021/NB-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh pha Quy dinh
chi tiét mot sé ndi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cta Chinh phu sta doi,
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bo sung mot s6 diéu cua cic Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc
cua Bo Xay dung;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vian phong Chinh
phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-
CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot ctra, mof
ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;
- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cua Bo Xay dung vé
cong bd thu tuc hanh chinh duge stra doi, bd sung; thay thé trong linh vuc
hoat dong xay dung thudéc pham vi chirc nang quan Iy nha nudc cuia B§
Xay dung;
- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh
phd Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mot ctra, co ché
mot clra mot cra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia
ban thanh phd Ha N¢i;
- Quyét dinh 1643/QD-UBND ngay 27/3/2024 cia UBND Thanh phé vé
viéc cong bé Danh myc thu tuc hanh chinh thudc pham vi chtic nang quan
1y nha nudc cia S6 Xay dung;
- Quyét dinh s6 49/QD-SXD ngay 18/01/2024 clia S& Xay dung Ha Noi v&
viée iy quyén trong giai quyét TTHC thudc pham vi quan 1y ciia S& Xay dung;
- Quyét dinh sb 300/QD-SXD ngay 03/5/2024 cia S& Xay dung vé viée
thanh 1ap Hoi dong xét cap chung chi hanh nghé hoat déng xiy dung cho
ca nhan;

Céac quy dinh, huéng dan khac caa Bo Xay dung va cia UBND Thanh phé.

33

Thanh phan hd so
Theo Phu lyc quy trinh nay

34

S6 lwong hd so: 01 bo

35

Thaoi gian xur ly

- Thoi gian giai quyét xét cap chimg chi hanh nghé duoc tinh tir ngay nhan
da ho so hop 1é ddi véi truong hop cip ching chi lan dau: 10 ngay.

3.6

Noi nhin va tra két qua

B phan TN&TKQ giai quyét thu tuc hanh chinh cua S& Xay dung Ha Noi

3.7

L.¢ phi
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Lé phi cap ching chi Hanh nghé hoat dong x4y dung cho ca nhan: Theo
quy dinh
38 Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi _ Biéu
IT Trinh ty nhiém gian |mau/keét qua
Phiéu huéng
Nép hd so dan, hoan
B1 (C4 nhan ndp hd so truc tuyén tai Cong/Ca nhan dé thlél? h(),
dich vu cong ctua Thanh phd (dia chii nghicip | 24/24 50/ Gléy‘tlép
dichvucong.hanoi.gov.vn) va lya chon nhén ho SO
TTHC phu hop va hen tra ket
qua
(ban gidy
hodc dién tir)
B phan TN&TKQ Kiém tra ra soat
ho so:
Kiém tra hd so va cac thong tin.
L Truong hop hd so can bd sung hoic
hé so khong thudc thidm quyén giai
B qlgyét: Gl:fi Th(?ng be}o dé? n%u:(‘wiAnC)Iz B4 phin
hé so (mau Thong bdo Pién tir), néu rd TN. &TI.( 0 .
Iy do va hudng dan ngudi yéu cau bd 0,5 ngay

sung hd so, hoan thién hod so, néu rd
loai gidy t0, noi dung can bo sung d§
Ngudi nop ho so bd sung, hoan thién

- Truong hop Ngudi ndp hd so
khong bd sung, hoan thién dugc hd
so thi B6 phan Mot cira tir chdi
giai quyét.

3. Truong hop hd so du diéu kién
oiai quyét:

Cap nhat, xdc nhadn thong tin, gui
thong béo tiép nhan (md hé so) vao
tai khoan cua ngudi ndp hd so.
Chuyén hd so dén Bo phan thu 1y ho

so - Thu ky Hoi dong
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B3

B phin thw ky kiém tra ra soat su
day di, tinh hgp 1¢ ciia ho so

T6 Thu ky Hoi dong ra soat, danh gia
tinh diy da va hop 1& cia hd so,
truong hop hod so khong diy du hoic
khong hop 18 thi T6 Thu ky thong
bao té1 BO phan Tiép nhan va Tra két
qua dé thong bao cho ca nhan dé nghi
cép chimg chi trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so
dé nghi.

Thu ky Hoi
dong

05ngay

B4 Péi voi hd so day du va hop 18, T6 Thu Thu ky Hoi
ky tong hop danh sach lap bang théng  dong
ké dy thao quyét dinh trinh Truong
phong Quan ly k¥ thudt va Giam dinh
chit luong
B5 Ky Quyét dinh cap ching chi hanh Thu ky HP | 02 ngay
nghé hoat dong xiy dung - Trudng
Truong phong Quan ly k§ thuat vaj phong
Giam dinh chat luong thira Gy quyén| QLKT va
ciia Giam doc S¢ ky Quyét dinh va] GPCL
ky Chimg chi hanh nghé hoat dong
xay dung
B6 [Phat hanh va chuyén chirng chi vé 02 ngay
B6 phan Tiép nhéan va Tra két qua
Thu ky Hoi dong thyc hién ding tail T4 thu ky
thong tin trén trang thong tin dién tu
nangluchdxd.gov.vn. Poéng  day
ching chi hanh nghé hoat dong xay
dung va chuyén vé Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua.
B7 [Tiép nhan va Tra két qua B§ phan | 0,5 ngay
Bo phan Tiép nhan va Tra Két qua giri | TN&TKQ

chimg chi hanh nghé hoat dong xay
dung cho cac ca nhan
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Biéu mau

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

. Mau DPon theo Quy dinh tai Nghi dinh 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021
(mAu s6 01 phu lyc IV)

Ho6 so luu

- Thanh phan ho so theo muc 3.2;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot clra, mot ctra lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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PHU LUC: THANH PHAN HO SO
TT| Tén thanh Co sé dir Bit Xuat Piéu kién k¥
phén hd so liéu/ban budc/khong | trinh/ndp thuat
chup/ban bit bugc | ban chinh
dién tir dinh kém khi nhin
két qua

1 |Pon dé& nghi Bén chinh co
cAp chimg chi ) chir ky sb cua
hanh nghé hoat Xuat trinh | ¢4 nhan (trong
dong xay dung | Bénchinh Bit budc ban chinh truong hop
theo mau s 1 khitham | ngp ho so truec
Phu luc IV ND gia sat hach |  suyén) hoic
15/2021/Nb-CP scan

tur ban chinh
1én hé théng

2 102 anh mau cd&

4 x 6 cm va tép

tin anh c6 nén .

mau tring chin Ban chinh Bt bude Nop anh goc | Anh chup dugc
dung cua nguoi i khidatsat | so6 hoa lén hé
dé nghi duoc hach thong
chup trong thoi

gian khong qua

06 thér}g;

3 | Ban goc ching Tai licu da
chi hanh nghe| po Goh | Bitbusc Bitbuoc | duoc sé hoa
con thoi han 160 hé thé

S én h¢ thong
nhung bi ghi sai
thong tin

4 | Giay o hop Bén sao co
phe}p V.é; cu t{.ﬁ chung thuc
hodc gidy phép |} 5 s tin . Tai liéu 43
lao dong do co L \ 2 R Khong o

; 2 chira anh mau Bat budc ,r duoc so hoa
quan c¢6 tham N bat AN
X ... | chup tr ban . 1én hé thong
quyén cua Viet chinh hodc bude
Nam cap doi ban sao
voi truong hop
ca nhan la
nguoi nudc
ngoai;
5 | Truong hop cap

lai chung chi
nhung linh vuc
cap c6 thay doi
noi dung can co
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thém cac
thanh phan sau:

- Vin biang do
co sOo dao tao
hop phap cip
phu hop voi
loai, hang
ching chi dé
nghi cap;
truong hop trén
vian bang khong
ghi chuyén
nganh dao tao
thi phai ndp

kém bang diém
dé lam co s¢
kiém tra, danh
gia;

b6i  véi van
bang do co s&
dao tao nudc
ngoai cap, phai
la ban duoc hop
phap hoa lanh
su theo quy
dinh va phai cé
ban dich sang
tieng Viét duoc
cong chung,
chung thuc
theo quy dinh
cua phap luat
Viét Nam;

Ban sao co
chung thuc
hoac tép tin
chira anh mau
chuyp tir ban
chinh hoac
ban sao

Bit budc

Khéng bét
buoc

Tai liéu da
duoc so hoa
1én hé thong

Cac quyét dinh
phén cong cong
viéc (giao
nhiém vu) cuia
td chirc cho ca
nhan hodc van
ban xac nhan
cua dai dién
theo phap luat
cia chi dau tu
vé cic cong
viéc tiéu biéu
ma ca nhan da

hoan thanh theo

Ban sao co
ching thuc
hoac tép tin
chira anh mau
chup tr ban

Bit budc

Khong bat
budc

Tai liéu da duoc
sO hoa 1én hé
thong
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ndi dung ké
khai. Nguoi ky
xac nhan phai
chiu trach
nhiém vé su
trung thuc cua
ndi dung xac
nhan.  Truong
hop c& nhan
hanh nghé doc
lap thi phai co
hop dong va
bién ban
nghiém thu
cac cong viéc
thuc hién ti€u
bicu da ké khai;

chinh hoac
ban sao
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5. QT-05: Cap diéu chinh, b6 sung ndi dung chirng chi hanh nghé hoat dong
xay dwng hang II, hang III.

1 |Muc dich:
Quy dinh trinh tu tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thi tuc hanh chinh

vé viéc cap diéu chinh, bo sung noi dung chiig chi hanh nghé hoat dong
xay dung hang II, hang III cho cd nhan hoat dong xay dung trén dia ban
thanh phé Ha Noi thudc tham quyén giai quyét Thu tuc hanh chinh S¢
Xay dung

2 |Pham vi:

- Ap dung cho viéc cap cap diéu chinh, bo sung ndi dung chimg chi hanh
nghé hoat dong x4y dung hang 11, hang III va ding tai cong khai thong tin
nang luc cua ca nhan hoat dong x4y dung trén dia ban thanh phé Ha Noi;
- Cén bo, cong chirc thudc Phong Quan 1y k¥ thuat va Giam dinh Chét
luong duoc phan cong giai quyét thi tuc hanh chinh, B phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (sau day viét tit 1a B phan
TN&TKQ), cac phong lién quan thudc S¢ Xay dung Ha Noi, cac thanh
vién Ho1 déng chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 |N¢i dung quy trinh:

3.1 |Piéu kién thue hié¢n thii tuc hanh chinh

Céc ca nhan dé cap diéu chinh, bd sung ndi dung chimg chi hanh nghé
hoat dong xay dung hang II, hang III dap ting theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 15/2021/ND-CP, Nghi dinh 35/2023/ND-CP.

3.2 |Cos6 phaply

Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra d6i, bd sung mot s diéu cua Luat Xay dung s6 62/2020/QH14
ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phi vé viéc thuc
hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phti Quy dinh chi
tiet mot s6 ndi dung vé€ quan 1y du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cta Chinh phu stra doi, bd
sung mot sO di€u cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua B
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Xay dyng;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong Chinh
pht hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngdy 23/4/2018 ctia Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mdt cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh sé 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cua B6 Xay dung vé
cong bd thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung; thay thé trong linh
vuc hoat dong xay dung thudéc pham vi chiic nang quan ly nha nudc
cua B Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phd
Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mot ctra, co ché mot
clra mot cra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban
thanh ph6 Ha Noi;

- Quyét dinh 1643/QD-UBND ngay 27/3/2024 ciia UBND Thanh phd vé
viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan
1y nha nudc cua S¢ Xay dung;

- Quyét dinh s6 49/QD-SXD ngay 18/01/2024 cta S¢ Xay dung Ha Noi
vé viéc uy quyén trong giai quyét TTHC thudc pham vi quan 1y cia S&
Xay dung;

- Quyét dinh sé 300/QD-SXD ngay 03/5/2024 ctua S¢ Xay dung vé viéc
thanh 1ap Hoi dong xét cap chung chi hanh nghé hoat dong x4y dung
cho ca nhan;

- Céac quy dinh, huéng dan khac cua Bo Xiy dung va cia UBND
Thanh phd.

33

Thanh phan hd so

Theo Phu luc quy trinh nay

3.4 [S6 lwong ho so: 01 bd
3.5 |Thoi gian xir ly
- Thoi gian giai quyét xét cap chimg chi hanh nghé duoc tinh tir ngdy
nhan dt hd so hop 1& dbi vé6i truong hop cdp ching chi lan dau: 20 ngay
ké tir ngay c6 két qua sat hach dat yéu cau
3.6 |Noinhin va tra két qua
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Bo phan TN&TKQ giai quyét thi tuc hanh chinh ctia S& Xay dung Ha Noi
3.7 |Lé phi
Lé phi cap chiung chi Hanh nghé hoat dong x4y dung cho ca nhan: Theo
quy dinh
3.8 |Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach |Thoigian| Biéu
nhi¢m mau/két
qua
Phicu
hudng
Nop hd so dan, hoan
Bl |Cé4 nhan ndp hd so truc tuyén tai Cong| Canhan thién'l}é
dich vu cong cua Thanh phd (dia chi:| dé nghi 24/24 ??/ GlaAy
dichvucong.hanoi.gov.vn) va lgya chon cap tlip nha?
TTHC phu hop hod so'va
hen tra
két qua
(ban
gidy hodc
dién tr)
B phin TN&TKQ Kkiém tra ra soat
hd so:
Kiém tra ho so va cac thong tin.
- Trudng hop ho so can bd sung hoic
h6 so khong thudc tham quyén giai
quyét: Gui Thong bao dén ngudi nop
hd so (mau Théng bdo Pién tir), néu 16
Iy do va huéng din nguoi yéu cau bd
B2 sung hd so, hoan thién hd so, néu rd Bo phan | 0,5 ngay
loai gidy to, ndi dung can bd sung dé TN&TKQ

Ngudi ndp ho so bd sung, hoan thién

- Truong hop Nguoi ndp hd so khong
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bo sung, hoan thién dugc ho so thi Bo
phan Mot cira tir chdi giai quyét.

3. Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét: Cap nhét, xac nhan thong tin,
guri thong bao tiép nhan (md hé so)
vao tai khoan cua guoi nép hod so.
Chuyén ho so dén Bo phan thu 1y hd
so - Thu ky Hoi dong

B6 phan thw ky kiém tra ra soat su
diy da, tinh hop 1¢ ciia ho so

T6 Thu ky Hoi ddng ra soat, danh gia
tinh day du va hop 1& cua ho so,

B3 . . Thuky | Giohanh
truong hop ho so kh(j)ng day du hoac Hoiddng |  chinh
khong hop 1€ thi T6 Thu ky thong
bao t&é1 BO phan Tiép nhan va Tra két
qua dé thong bao cho ca nhan dé nghi
cap chtng chi trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so
dé nghi.

B4 |Dbi voiho soday davahoplé, To Thu | Thu ky
ky tong hop danh sach 1ap bang thong | Hoi dong
ké chi tiét cho timg ho so, giri dén cac
lly vién Hoi dong

B5 Uy vién Hoi ddng nghién ctru hd 50,
k%ém tra, danh gia su dap tng cac dicu Uy vién
kién hanh pghé }}oat‘ d(f)vr}g x.ﬁA’y dL,,rng Hoi dong
theo quy dinh, ky va gui Phiéu danh|
gia vé T6 Thu ky Ho1 dong dé tong hop
lam co s¢ dua ra Hoi dong xem xét

B6 | T6 chitc hop Hoi dong Thu ky | Dinhky
Céc iy vién Hoi dong béo chokétqua | Hoi dong |  hang
danh gia doi voi tung ho so, sau do cac| ;v i | thang
thanh vién Ho1 dong khac tham gia 'y L A

dong hoac dot

kién va tién hanh bi€u quyét

xuat
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B7 |Tong hop két qua danh gia cia Hoi
dong

- Thu ky Hoi dong tong hop v kién danh
gid cua cac uy vién Hoi dong va lap
Bién ban. Bién ban danh gia cua Hoi
ddng co cac ndi dung chi yéu bao gdbm:
thoi gian ghi bién ban; ho va tén, chir
ky cua Chu tich Hoi dong, Uy vién
Thuong truc, cac Uy vién, Thu ky Hoi
ddng; tong hop két qua danh gia hd so
dé nghi cap chung chi; két luan cua
Chu tich Hoi dong.

- D6i v6i cac HO so di diéu kién
nang luc theo quy dinh, dugc 100%
iy vién Hoi dong nhét tri thong qua,
T6 Thu ky tong hop, ra soat va thuc
hién nhu sau:

+ Truong hop hd so dau vao cua ca
nhén chua c6 két qua sat hach hodc da
c6 nhung khong dat yéu cau: To thu
ky s€ lap danh sach bao cao Chu tich
Hoi déng va thong bao (thong qua
email va trén website cia S& Xay
dyng) dén ca nhan dé thi sat hach,
ddng thoi chuyén danh sach cho Bo
phan sat hach dé trién khai cac budc
tiép theo theo quy dinh.

+ Trudng hop hd so dau vao cia ca
nhan d3 c6 két qua sat hach dat yéu
cau: T thu ky tong hop danh sach va
chuyén sang Buéc 10.

- Péi véi cac HO so khong du diéu kién
ning lyc theo quy dinh, T6 Thu ky Hoi
ddng tham muu théng bao néu 13 1y do




CONG BAO HA NOI/S6 181+182/Ngay 05-7-2024

55

va gtri BO phan Tiép nhan va tra két qua
dé thong bao t6i ca nhan chua du diéu
kién cp ching chi.

ctia Giam ddc So ky Quyét dinh va

QLKT va

B8 |T6 chirc sat hach: Thoi gian
B6 phan sat hach t6 chiic cong tac sat t0 chure st
hach theo quy dinh va téng hop két qua Bo6 phan hacl{ sau it
sat hach guri vé T6 Thu ky Hoi dong. sat hach nhat 03
ngay lam
viéc ké tir
ngay gui
thong bao
t6 churc sat
hach
B9 ITéng hop két qua sat hach 15,5 ngay

Thu ky Hoi dong tiép nhan, tong hop két

qua sat hach va két qua danh gia cua

Hoi dong.

L Pbi v6i cac ca nhan co két qua sat hach

dat yéu cau: T6 Thu ky tong hop, du ,

) J4 . £ , . 1 Thu ky

thao‘ Quyet dinh cap ching chi hanh Hoi ddng

nghé trinh Trudéng phong Quéan ly ky|

thuat va Gidam dinh chét luong ky thira

Uy quyén ctia Giam doc So;

L Pbi v6i cac ca nhan c6 két qua sat hach

khong dat yéu cau:

T6 Thu ky Hoi dong tham muu thong

bao dién tir giri BO phan Tiép nhan va

Tra két qua dé thong bao cho ca nhan

khong du diéu kién cap chimg chi.

B10 Ky Quyét dinh ciAp ching chi hanh | Thuky | 02 ngay
nghé hoat dong xay dwng HD -
Truong phong Quan ly ky thuat va| Trudng
Giam dinh chat luong thira Gy quyén| phong
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ky Chung chi hanh nghé hoat dongl GDCL
xay dung

B11 [Phat hanh va chuyén chirng chi vé B 02 ngay
phén Tiép nhan va Tra két qua
Thu ky Hoi dong thyc hién dang tai T4 thy ky
thong tin trén trang thong tin dién tu
nangluchdxd.gov.vn. Dong dau
chimg chi hanh nghé hoat dong xay
dung va chuyén vé Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua.

B12 [Tiép nhan va Tra két qua 0,5 ngay
Bo phan Tiép nhan va Tra Két qua giri Bo phan
chimg chi hanh nghé hoat dong xay| TN&TKQ
dung cho cac ca nhan

4 Biéu mau

. Heé théng biéu mAu theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

. Mau Pon theo Quy dinh tai Nghi dinh 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021
(mAu s6 01 phu luc IV)

5 |[Ho so luu

- Thanh phﬁn hd so theo muc 3.2;

. He¢ théng biéu mAu theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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PHU LUC: THANH PHAN HO SO
| Coséadir Biit Xuat Pidu
pr| Tén thanh phanho | liéwbin | budc/khong trinh/nép ban Kién k¥
s chup/ban |bitbudc dinh| chinh khi en Ky
dién tw kem nhin két qua thuat
1 [Pon dé nghi cap Ban
chimg chi hanh nghé chinh co
hoat dong xay dung chir ky
theo mau s6 1 Phu sO cua
luc 1Y Nb Xuét trinh ca nhan
15/2021/NB-CP Banchinh | Bétbudc | banchinh | (7018
khi tham gia trLfO’nAg
sat hach hozz nop
ho so
tryc
tuyén)
hoac
scan tu
ban
chinh
1én hé
thong
2102 anh mau ¢34 x 6 i
cm va tép tin anh c6 | Anh
nén mau tring chan Banchinh | Bitbuse | Nopanhgoe | chup.
dung cia nguodi dé ‘ khi datsat  |dugc s6
nghi dugc chup hach hoa 1én
trong thoi  gian hé
khong qua 06 thang; thong
3 | - Vin bang do co s
dao tao hop phap
cap phu hop véi
loai, hang chimg chi
dé nghi cap; truong
hop trén vin bang Bén sao ¢b
khong ghi chuyén chimg thue
nganh dao tao thi hoic tép tin . . Tai li¢u
phai ngp kem bang chira anh Bit budc KhonAg bat da dugc
diém dé lam co s& mau chup i buge s0 hoa lén
kiém tra, danh gia; tir ban h¢ thong

Déi véi vin bang do

chinh hoac
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co s& dao tao nudc | ban sao
ngoai cdp, phai Ia
ban dugc hop phap
héa l1anh sy theo quy
dinh va phai c6 ban
dich sang tiéng Viét
dugc cong chung,
ching thuc theo
quy dinh cta phap
luat Viét Nam;

4 | Cac quyét dinh phan Ban s10 ¢6
cong cong viéc (giao | , .
e 0 10 LS e
chic cho i nhan |"opo Bon | Bgtpuge | ronsbat | daduge
hofc van ban xdc| 0 choo ' bude 50 hoa lén
nhan cua dai dién theo 0 ban h¢ thong
phap luat cua chu dau chinh hodic
tu vé cdc cong vige ban sao
tiéu biéu ma ca nhan
da hoan thanh theo
ndi dung ké khai.
Nguoi ky xéc nhan
phai  chiu trach
nhiém vé su trung
thuc cua ndi dung
xac nhan. Truong
hop cé& nhan hanh
nghé doc lap thi
phai c6 hop dong
va bién ban nghiém
thu cac cong viéc
thyc hién tiéu biéu
da ké khai;

5 | Giay to hop phap vé | Ban sao
cu tra hoic gidy| co chimg Tai lidu
phép lao dong do co | thuc hoac ) Khén 43 duoc
quan c6 thAm quyén | tép tin Bat budc bt b S £ hoa 18
cia Viét Nam cép| chiraanh at buoc sl(l)A g en

SO \ \ ¢ thong

doi voi truong hop | mau chup
ca nhan la nguoi tr ban
nudc ngoai; chinh hoac

ban sao




CONG BAO HA NOI/S6 181+182/Ngay 05-7-2024 59
Ban sao két qua sat| Ban sao
hach dat yéu cau| co chung Tai lidu
trong truong hop da| thuc hoac ) Khong 43 duoc
sat hach truée ngay | téptin Bat budc b4t bude <6 hoa
nop ho so dé nghi| churaanh i 16n hé
cap chimg chi hanh | mau chup théng.:r,
nghe tur ban
chinh
hoac ban

Sao
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6. QT-06: Cap chuyén ddi chirng chi hanh nghé hoat déng xay dwng hang II, hang
I1I ciia ca nhan nguwdi nwdc ngoai.

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhén, ndi dung giai quyét hd so tha tuc hanh chinh
vé viéc cp chuyén d6i chung chi hanh nghé hoat dong xdy dung hang II,
hang III ctia ca nhan nguoi nudc ngoai hoat dong xay dung trén dia ban
thanh phé Ha Noi thudc thAm quyén giai quyét Thu tuc hanh chinh S&
Xay dung

Pham vi:

- Ap dung cho viéc cép cap chuyén d6i chimg chi hanh nghé hoat dong
xay dung hang II, hang III ctia ca nhan nguoi nudc ngoai hoat dong xay
dung trén dia ban thanh phé Ha Noi va ding tai cong khai thong tin ning
luc cua ca nhan hoat dong xay dung trén dia ban thanh phé Ha Noi;

- Céan b9, cong chirc thudc Phong Quan 1y k¥ thuat va Giam dinh Chét
luong dugc phan cong giai quyét thi tuc hanh chinh, Bo phén tiép nhan
va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh (sau day viét tit 1a Bo phan
TN&TKQ), cac phong lién quan thudc Sé Xay dung Ha Noi, cac thanh
vién HoO1 déng chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

3.1

Piéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Céac ca nhan dé viéc cAp chuyén ddi chimg chi hanh nghé hoat dong xay
dung hang II, hang III ctia ¢4 nhan nguoi nudc ngoai hoat dong xay dung
trén dia ban thanh phd Ha Noi dap tmg theo quy dinh tai Nghi dinh s6
15/2021/ND-CP, Nghi dinh 35/2023/ND-CP.

3.2

Co s6 phap ly

Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Xay dung sb 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phi vé viéc
thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;
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- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phtt Quy dinh
chi tiét mot s6 noi dung vé quan 1y du 4n dau tu xay dung;

- Nghj dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cta Chinh phu sira doi,
bd sung mdt sé diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vie quan 1y nha nuéc
cua Bo Xay dung;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vian phong Chinh
pht huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh sé 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot ctra, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cia B Xdy dung vé
cong bd thi tuc hanh chinh dugce sira ddi, bo sung; thay thé trong linh vyc
hoat dong xay dung thudéc pham vi chirc nang quan Iy nha nudc cua Bo
Xay dung;

- Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh
phb Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cira, co ché
mot clra mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia
ban thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh 1643/QD-UBND ngay 27/3/2024 cia UBND Thanh phd vé
viéc cong bd Danh muc tha tyc hanh chinh thudc pham vi chirc ning
quan ly nha nudc cia S¢ Xay dung;

- Quyét dinh s6 49/QD-SXD ngay 18/01/2024 ctua SO Xay dung Ha Noi
vé viéc iy quyén trong giai quyét TTHC thudc pham vi quan 1y cua So
Xay dung;

- Quyét dinh sé 300/QD-SXD ngay 03/5/2024 cia S& Xay dung vé viée
thanh 1ap Hoi dong xét cap ching chi hanh nghé hoat dong xay dung cho
ca nhan;

- Cac quy dinh, huéng dan khac cua Bo Xay dung va ctia UBND
Thanh phé.

33

Thanh phin hd so
Theo Phu luc quy trinh nay

34

S6 lwong hd so: 01 bd
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3.5 | Thoi gian xur ly
- Thoi gian giai quyét xét cap chimg chi hanh nghé dugc tinh tir ngay
nhan du hd so hop 18 ddi véi truong hop cap ching chi 1an dau: 25 ngay.
3.6 |Noi nhin va tra két qua
B6 phan TN&TKQ giai quyét thii tuc hanh chinh ctia S& Xay dung Ha Noi
3.7 |Lé phi
Lé phi cap chung chi Hanh nghé hoat dong xay dung cho c4 nhan: Theo
quy dinh
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach | Thoigian | Biéu
nhiém mau/két
qua
Phiéu
hudng
dan,
hoan
o thién hd
Nop ho so s0/Gidy
Bl |Ca nhan ndp hd so tryc tuyén tai Céng| Canhan tiép
dich vu cong ctua Thanh phé (dia chi:| dé nghi 24/24 nhan hd
dichvucong.hanoi.gov.vn) va lga chon cap SO Vi
TTHC phu hop hen tra
két qua
(ban
giay
hoac

dién tr)
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B2

B phin TN&TQK Kiém tra ra soat
ho so:

Kiém tra hd so va cac thong tin.

- Truong hop hd so can bd sung hoic
hd so khong thudc thim quyén giai
quyét: Gui Thong bao dén ngudi ndp
hd so (mdu Théng bdo Dién tir), néu rd
1y do va huéng dan nguoi yéu cau bod
sung hd so, hoan thién hod so, néu rd
loai gidy to, ndi dung can bd sung dé
Ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién

- Truong hop Ngudi ndp hd so khong
bd sung, hoan thién duoc hd so thi Bo
phan Mot cira tir chdi giai quyét.

3. Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét: Cép nhét, xac nhan thong tin,
guri thong bao tiép nhan (md ho so)
vao tai khoan cua ngudi nop hod so.
Chuyén hd so dén Bo phan thu 1y hd
so - Thu ky Hoi dong

B6 phan
TN&TKQ

0,5 ngay

B3

B0 phin thuw ky kiém tra ra soat su
day dd, tinh hgp 1¢ ciia ho so

T6 Thu ky Hoi ddng ra soat, danh gia
tinh day du va hop 1& cua hd so,
truong hop hd so khong diy di hoidc
khong hop 1& thi T6 Thu ky thong
bao t&é1 BO phan Tiép nhan va Tra két
qua dé thong bao cho ca nhan dé nghi
cap chtng chi trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so
dé nghi.

Thu ky
Hoi dong

05ngay

B4

Dbi v6i ho so day du va hop 18, T6 Thu
ky tong hop danh sach 14p bang théng

Thu ky
Hoi dong
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ké chi tiét cho ting ho so, gri dén cac
lly vién Hoi dong

B5

Uy vién Hoi dong nghién ctru ho so,
kiém tra, danh gia sy dap tng cac diéu
kién hanh nghé hoat dong xiy dung
theo quy dinh, ky va giri Phiéu danh
gia vé T6 Thu ky Hoi dong dé tong hop
1am co so dwa ra Hoi dong xem xét

Uy vién
Hoi dong

B6

T6 chirc hop Hoi dong

Cac uy vién Hoi dong bao cao két qua
danh gia ddi véi timg ho so, sau d6 cac
thanh vién Hoi dong khac tham gia ¥
kién va tién hanh biéu quyét

Thu ky
Hoi dong
- UV Hoi

dong

Dinh ky
hang thang
hoac dot

xuat

B7

Tong hop két qua danh gia cia
Héi dong

- Thu ky Hoi dong tong hop ¥ kién danh
gia ciia cac Uy vién Hoi dong va lap
Bién ban. Bién ban danh gia cia Hoi
ddng co cac ndi dung chi yéu bao gom:
thoi gian ghi bién ban; ho va tén, chir ky
cia Chu tich Hoi dong, Uy vién
Thuong tryc, cac Uy vién, Thu ky Hoi
ddng; tong hop két qua danh gia hd so
dé nghi cap chung chi; két luan cua
Chu tich Hoi dong.

- Péi véi cac Ho so du diéu kién ning
luc theo quy dinh, dugc 100% 1y vién
Ho6i dong nhat tri thong qua, T6 Thu
ky tong hop, du thao Quyét dinh cip
chtng chi hanh nghé.

- Péi voi cac Ho so khong du diéu kién
nang lyc theo quy dinh, T6 Thu ky Hoi
ddng tham muu thong bao néu rd 1y do

Thu ky
Hoi dong

15 ngay
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va gtri BO phan Tiép nhan va tra két qua
dé thong bao t6i ca nhan chwa du diéu
kién cép chtng chi.

B8 |Ky Quyét dinh cip chimg chi hanh| Thuky 02 ngay
nghé hoat ddng xay dung HD
Truéng phong Quan ly ky thuat va| - Trudng
Giam dinh chét luong thira uy quyén| phong
ctia Giam doc S¢ ky Quyét dinh va| QLKT va
ky Chimg chi hanh nghé hoat dong| GDCL
xay dung.
B9 |Phat hanh va chuyén ching chi vé 02 ngay
B6 phan Tiép nhén va Tra két qua
Thu ky Hoi dong thuc hién ding tai| T4 thy ky
thong tin trén trang thong tin dién ti
nangluchdxd.gov.vn. Poéng  diu
ching chi hanh nghé hoat dong xay
dung va chuyén vé Bo phan Tiép nhin
va Tra két qua.
B10 | Tiép nhén va Tra két qua 0,5 ngay
Bo phan Tiép nhan va Tra Két qua giri|B6  phén
chimg chi hanh nghé hoat dong xay| TN&TKQ

dung cho céc ca nhan

Biéu mau

- Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
- Mau Pon theo Quy dinh tai Nghi dinh 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021

(mAu s6 03 phu luc IV)

H6 so luu

- Thanh phén ho so theo muc 3.2;

- Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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MAiu s6 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
CHUYEN POI CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG
Kinh gtri: (Tén co quan c6 tham quyén).
CHO VAEN: o,
. Ngay, thang, nam sinh: ...,
QUOC TR ettt et
. Ho chiéu s6: .............. Ngay cap: .....o........ NOTCAP? oo
- S8 d1EN thORI: vvvverveveeerrrrieieeieeereieceenaes
.Piachi Email: .....oooooviiiiiiiie
cDON VI CONG LAC: .ottt ettt ere e e ssaene e e

. Trinh 6 chuyén mon (ghi 6 chuyén nganh, hé dao tao): ............cueevvevevcevcevcenennnne.

O 00 3 O W»n K~ W N =

. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh virc dé nghi chuyén d6i chirg chi hanh nghé
(nam, thang): .....ccceevveevieriieieeiieeeeeee

10. Chiig chi hanh nghé so: ........ Ngay cap: ....... NOT CAP: oo
Linh vuc hoat dONZ XAY AUNE .....covviieiiieieiiese ettt

II. Qua trinh hoat dong chuyén mon trong xay dung:

Thoi gian  [Don vi cong tac/ Hoat
STT | cong tac (Tir | dng doc 1ap (Ghi rd |Ke khai kinh nghiém thwc hién  |Ghi
thang, nam den| tén don vi, so dién cong viéce tiéu biéu chi
thang, nam) thoai lién hé) )

1 1. Tén Dy an/cong trinh: ...............

Chutrc danh/N§i dung cong viéc thuc
hi€n: ...ooeeiiiieeecee e
2. e
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Pé nghi chuyén do6i chimg chi hanh nghé hoat dong xiy dung véi cac ndi dung sau:
Linh vuc hoat dOng: ......ccceeviiviieiiiiiiieeeie e Hang: ..o
Téi xin chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cua cac nodi dung ké khai néu trén va cam két
hanh nghé hoat dong xdy dung theo dung ndi dung ghi trong chimg chi dugc cip va tuan
thu cac quy dinh cua phép luét c6 lién quan.

NGUOI LAM PON

(Ky va ghi ro ho tén)
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PHU LUC: THANH PHAN HO SO
TT | Tén thanh phan | Co'sé dir Bit Xuit Piéu kién
ho so li€u/ban | bufc/khong | trinh/nfp | k¥ thuat
chup/ban batbudc | ban chinh
dién tir dinh kem |} .. nhén két
qua
1 Pon dé nghi chuyén Ban chinh
d6i chimg chi hanh c¢6 chirky s6
nghé hoat dong xay| cua ca nhan
dung theo miu s (trong
3 Phu luc IV Nb ) . . truong hop
15/2021/ND- CP Ban chinh Bat budc Bat budc nép hé so
triec tuyén)
hodc scan tir
ban chinh
1én hé théng
2 02 anh mau cd 4 x
6 cm va tép tin anh Anh chup
C(’)A nén mau trér}g Ban chinh Bitbudc | Nop anh gbc dugce 80 }}éa
chan dung cua 1én hé thong
nguoi dé nghi
dugc chuyp trong
thoi gian khong
qué 06 thang;
3 | Ban sao vin bang
dugc dao tao, chimgBan sao c¢g
chi hanh nghé do C(ychﬁ'ng thu‘c
quan, o Ch(‘;f guc’cho‘?“’ tep tin Khong bt | Tai ligu da
necii e 08 QU0 anhmin g g | bude |duoe s
°p p. ap hoa ,im chup tir ban 1én hé thong
su, dich ra tiéng chinh hodc

Viét va dugc cong

ban sao
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chung, ching thuc
theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam;

Giay to hop phap
vé cu tri hodc gidy|
phép lao dong do
co quan c6 tham
Vigt
Nam cdp ddi véi

quyén cua

truong hop cé
nhin [a& nguoi
nudc ngoai,

Ban sao co
chung thuc
hodc tép tin
chtra &nh mau
chup tir ban
chinh hoac
ban sao

Bit budc

Khéng bat
budc

Tai liéu da
duge s6 hoa
1én hé thong
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7. QT-07: Cép gia han chirng chi hanh nghé hoat dong xay dwng chirng chi
hang II, hang III.

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhdn, ndi dung giai quyet hé so tha tuc hanh chinh
vé viéc cdp gia han chting chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II,
hang III cho ¢4 nhan hoat dong xdy dung trén dia ban thanh phé Ha Noi
thudc tham quyén giai quyét Thu tuc hanh chinh S Xay dung

Pham vi:

- Ap dung cho viéc cip gia han ching chi hanh nghé hoat dong xdy dung
hang I, hang III va ding tai cong khai thong tin ndng luc cua c4 nhan hoat
dong xay dung trén dia ban thanh phd Ha Noi;

- Can bo, cong chirc thuge Phong Quan ly ky thuat va Giam dinh Chat
luong dugc phan cong giai quyét thi tuc hanh chinh, Bo phan tiép nhan va
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (sau day viét tit 1a BO phén
TN&TKQ), cac phong lién quan thudc S¢& Xay dung Ha Noi, cac thanh|
vién Hoi déng chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

3.1

Piéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh

Céc canhan dé cap gia han chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II,
hang III dap ung theo quy dinh tai Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP, Nghi dinh
35/2023/ND-CP.

3.2

Co sé phap ly

Luat Xay dung sd 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Lut stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Xay dung s6 62/2020/QH14
ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh pha vé viéc thud
hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét th tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh pha Quy dinh chi
tiét mot s6 ndi dung vé quan 1y du an dau tu xdy dung;

- Nghi dinh sb 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cta Chinh phu stra ddi, bd
sung mot s6 diéu cua céc Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudce ctia B
Xay dung;

- Théng tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vian phong Chinh
pht huéng dan thi hanh mét s quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot cira)
lién thong trong giai quyét thu tyc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 ctua Bo Xay dung vé




CONG BAO HA NOI/S6 181+182/Ngay 05-7-2024 71

cong bo thi tuc hanh chinh duoc sira doi, bo sung; thay thé trong linh
vuc hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc ctua
Bo Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phd
Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mot cira, co ché mét cira)
mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd
Ha No1;

- Quyét dinh 1643/QD-UBND ngay 27/3/2024 cia UBND Thanh phé vé
viéc cong bd Danh myc thi tuc hanh chinh thuéc pham vi chitc ning quan 1y
nha nudc cua S¢ Xay dung;

- Quyét dinh s6 49/QP-SXD ngay 18/01/2024 cia S¢ Xay dung Ha Noi
vé viéc Gy quyén trong giai quyét TTHC thudc pham vi quan 1y cta S
Xay dung;

- Quyét dinh s6 300/QD-SXD ngay 03/5/2024 ctua S& Xay dung vé viée
thanh 1ap Hoi dong xét cap chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung cho
ca nhan;

- Cac quy dinh, hudng dan khac cia Bo Xay dung va caa UBND Thanh phd.

33

Thanh phan hé so
Theo Phu luc quy trinh nay

34

S6 lwong hd so: 01 bo

35

Thoi gian xur ly

- Thoi gian giai ql}yét xét cap ching chi hanh nghé dugc tinh tir ngay nhan
du ho so hop 1€ doi voi truong hop céap chung chi lan dau: 20 ngay ke tur
ngay co két qua sat hach dat yéu cau

3.6

Noi nhin va tra két qua

Bo phan TN&TKQ giai quyét thu tuc hanh chinh cia S& Xay dung Ha Noi

3.7

¢ phi

Lé phi cip chtng chi Hanh nghé hoat dong x4y dung cho ca nhan: Theo
quy dinh

3.8

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw Trach Thoi gian|  Biéu
nhiém mau/két
qua

Phiéu
hudng dan,

Nép ho so hoan thién
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B1

Cé4 nhan ndp ho so truc tuyén tai Cong
dich vu cong ctia Thanh phd (dia chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn) va lua chon
TTHC phu hop

Canhan
de nghi
cap

24/24

ho so/Gidy
tiép nhan
ho so va

hen tra két
qua (ban
gidy hoic
dién tu)

B phan TN&TKQ kiém tra ra soat

ho so:

Kiém tra hd so va cac théng tin.

- Trudng hop ho so cin bd sung hodc
ho so khong thude tham quyén giai
quyét: Giri Thong bao dén nguoi ndp hd
so (mau T} hong bao Dién t), néu 10 1y do
va hudng dan nguol yéu cau bd sung ho
50, hoan thién hd so, néu rd loai gidy to,
ndi dung can bd sung dé Nguoi ndp ho so
bd sung, hoan thién

B6 phan
TN&TKQ

0,5 ngay

- Truong hop Nguoi ndp hf) so khong
bo sung, hoan thién duoc ho so thi B

phan Mot ctra tir chdi giai quyét.

3. Truong hop hd so du diéu kién
ciai quyét:

Cap nhat, xac nhan thong tin, gui thong
béo tiép nhan (ma hé so) vao tai khoan
ciia gudi ndp hd so. Chuyén hod so dén
Bo phan thu ly hd so - Thu ky Hoi dong

B3

Bo phan thu ky kiém tra ra soit su
day di, tinh hop 1€ ciia ho so

T6 Thu ky Hoi dong ra soat, danh gid
tinh day du va hop 1€ cua hé so, truong
hop ho so khong diy da hodc khong hop
1¢ thi T6 Thu ky thong bao t¢i Bo phén
Tiép nhan va Tra két qua dé thong bao
cho c4 nhan dé nghi cip chimg chi trong
thoi han 05 ngay 1am vigc, ké tir ngay nhan
duogc hod so dé nghi.

Thu ky
Hoi dong

Gi0 hanh
chinh

B4

Doi v6i ho so day du va hop 1€, TO Thy
ky tong hop danh sach l1ap bang thong

Thu ky
Hoi dong
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ké chi ti€t cho ting ho so, gl dén céc uy
vién Hoi dong

B5

Uy vién Ho6i dong nghién ctu hd so,
kiém tra, danh gia sy dap ung cac diéu
kién hanh nghé hoat dong xay dung theo
quy dinh, ky va guri Phiéu danh gia vé T6
Thu ky Hoi dong dé tong hop lam co so
dua ra Hoi dong xem xét

Uy vién
Hoi dong

B6

T6 chirc hop Hoi dong
Cac uy vién Hoi dong bao cao két qua
danh gia d6i voi timg ho so, sau d6 cac
thanh vién Hoi dong khac tham gia
kién va tién hanh biéu quyét

Thu ky
Hbi dong
- UV Hoi

dong

Dinh ky
hang thang
hoac ,dcf)t
xuat

B7

Tong hop két qua danh gia ciia Hi dong
- Thu ky Hoi dong tong hop ¥ kién dénh
gid clia cac iy vién Hoi dong va lap Bién
ban. Bién ban danh gia cua Hoi dong co
cac ndi dung chi yéu bao gom: thoi gian
ghi bién ban; ho va tén, chitr ky cua Chul
tich Ho1 déng, Uy vién Thuong truc, cac
Uy vién, Thu ky Hoi dong; tong hop két
qua danh gia hd so dé nghi cap ching
chi; két luan ctia Chu tich Hoi dong.

- Dbi voi cac HO so du diéu kién ning
luc theo quy dinh, dugc 100% uy vién
Ho6i dong nhat tri théng qua, T6 Thu ky
tong hop, ra soat va thyuc hién nhu sau:

+ Trudng hop ho so ddu vao ciia ca nhan
chua co két qua sat hach hodc da co
nhung khong dat yéu cau: To thu ky s
1ap danh sach bao cao Chu tich Hoi dong
va thong bao (thong qua email va trén
website cia S& Xdy dung) dén ca nhén
dé thi sat hach, déng thoi chuyén danh
sach cho B phan sat hach dé trién khai
cac bude tiép theo theo quy dinh.

H Truong hop hd so dau vao cua ca nhan
d3 co6 két qua sat hach dat yéu cau: T6

thu ky tong hop danh siach va chuyén
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sang Budc 10.

- Doi voi cic Ho so khong du diéu kién
nang luc theo quy dinh, T6 Thu ky Hoi
dong tham muu thong bao néu 10 1y do va
gui BO phén Tiep nhan va tra két qua dé
thong bao toi ca nhan chua du diéu kién
cap ching chi.

B8 [T6 chirc sat hach: Thoi gian
Bo phan sat hach to chirc cong tc sit t(j) chirc
hach theo quy dinh va tong hop két qua satBg phan | 53t ,haCfi
hach giri vé T6 Thu ky Hoi dong. it hach  |Sau it nhat

' 03 ngay
lgm viéc
ké tir ngay
gui thong
bao to
churc sat
hach
B9 [Tong hop két qua sat hach 15,5 ngay

Thu ky Hoi dong tiép nhén, tong hop két
qué sat hach va két qua danh gia cta Hoi
dong.

- P6i voi cac ca nhan co két qua sat hach
dat yéu cau: To6 Thu ky tong hop, du
thao Quyét dinh cip chting chi hanh
nghé trinh Truong phong Quan 1y k¥
thuat va Giam dinh chat luong ky thira
Uy quyén cta Giam dc So;

- Dbi véi cac ca nhan co két qua sat hach
khong dat yéu cau:

T6 Thu ky Hoi dong tham muu thong bao
dién tir giri B6 phan Tiép nhan va Trd
két qua dé thong bao cho ca nhan khong

Thu ky
Hoi dong

du dicu kién cap ching chi
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B10

Ky Quyét dinh ciAp ching chi hanh
nghé hoat dong xiy dung

Trudng phong Quan 1y k¥ thuat va Giam|
dinh chét luong thira Gy quyén cua Giam
dbc So ky Quyét dinh va ky Chung chi
hanh nghé hoat dong x4y dung

Thu ky
HD -
Truong
phong
QLKT va
GbCL

02 ngay

BI1

Phat hanh va chuyén chirng chi vé B
phén Tiép nhin va Tra két qua

Thu ky Hoi dong thyc hién ding tai
thong tin trén trang thong tin dién tu
nangluchdxd.gov.vn. Pong dau chimg

chi hanh nghé hoat dong xay dung va
chuyén v€é BO phan Ti€p nhan va Tra két
qua.

T6 thu ky

02 ngay

B12

Tiép nhén va Tra két qua
Bo phan Tiép nhan va Tra Két qua gui
ching chi hanh nghé hoat dong xay

dung cho céc ca nhan

B6 phan
TN&TKQ

0,5 ngay

Biéu mau

(mﬁu s6 01 phu luc IV)

- Hé thdng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
- Mau Pon theo Quy dinh tai Nghi dinh 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021

Hb so luu

- Thanh phan hd so theo muc 3.2;

- H¢ théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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PHU LUC: THANH PHAN HO SO
TT| Tén thanh phan Co sé Bit Xuit Picu kién ky
hé so dir budc/khon trinh/ndp thuat
liéu/bén g bit bude ban chinh
chup/ba dinh kém | khi nhan két
n dién qua
tir
1 | Pon dé& nghi cap Bén chinh c6
ching chi hanh chir ky sb ctia
nghé hoat dong xay Xuat trinh | c4 nhan (trong
dung theo mau s6 1 | Ban chinh Bitbuoc | ban chinhkhi | fruong hop nép
Phu luc IV Nb tham gia sat ho so truc
15/2021/ND-CP hach tuyén) hoic
scan tur ban
chinh lén hé
thong
2 |02 anh maucd 4 x 6
cm va tép tin anh
c6 nén mau tring ) i
chan dung cua . . L1 A NOp anh goc |  Anh chup dugc
nguoi  dé  nghj| Comehinh | Batbuoe | sdthach] 6 hoa lén he
dugc chup trong thong
thoi gian khong
qué 06 thang;
3 |Chung <chi da| Ban sao
dugc cip hodc| co ching
ma sd chirmg chi| thuc hodc Tai licu da d
hanh nghé ép tin Bitbujc |  Bétbude R por 1a b
chira anh 50 Oa; enhe
. thong
mau chup
tur ban
chinh hoéac
ban sao
4 | Vin bang do co s
dao tao hop phap cép
phu hop voi loai,
hang chiung chi dé
nghi cép; truong hop
trén vin bang khong
ghi chuyén nganh dao
tao thi phdi nop kem Bén sao co
bang diém dé lam co| chung thuc
s& kiém tra, danh gid; | hodc t&p tin Tai liéu da duoc
DI voi van béng do| chira anh mau | Bét budc Khong batbudc| s6 hoa lén hé

co s0 dao tao nudc
ngoai cap, phai la ban|

duoc hop phap hoa

chup tir
ban chinh hoac

ban sao

thong
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lanh sy theo quy dinh|
va phai cé ban dich
sang tiéng Viét dugc
cong chung, chung
thuc theo quy dinh cua)
phap luat Viét Nam;

Céc quyét dinh phén
cong cong viéc (giao,
nhiém vu) cua to
chuc cho c& nhéan
hodc van ban xac
nhin cda dai dién|
theo phép ludt cua
cha dau tu vé cac
cong viéc tiéu biéu
ma cd nhan da hoan
thanh theo ndi dung

Ban sao co
chung thuc
hodc tép tin

Tai liéu da duoc

sat hach trudc ngay|
nop ho so dé nghi cap
chirng chi hanh nghé

chra anh mau
chup tir
ban chinh
hodc ban sao

ké khai. Nguodi ky|chtraanhmau| Bitbudc |Khongbitbudc| sb hoalénhé
xac nhan phai chiu  chup tir théng
trach nhiém vé sy ban chinh

trung thuc cua ndi hodc ban sao

dung xdc  nhan.

Truong hop ca nhan

hanh nghé doc lap

thi phai c¢6 hop dong

va bién ban nghiém

thu céc cong viéc

thuc hién tiéu biéy

da ké khai;

Gidy to hop phap ve Ban sao co

cu tril hodc gidy phép| chung thuc

lao dong do co quan| hodc tép tin Tai liéu da duoc
c6 tham quyén ctial chira anh mau | Bét budc Khong batbudc| s6 hoa lén hé
Viét Nam cép d6i vai|  chup tir théng
truong hop ca nhan| ban chinh

la nguoi nude ngoai; | hoac ban sao

Ban sao két qua satf Ban sao co

hach dat yéu cau chung thuc

trong truong hop ddl hodctéptin | Bitbudc |Khong bitbudc| Tailiéu da duogc

s6 hoa 1én hé
thong
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8. QT-08: Cap chiimg chi ning lrc hoat dong xdy dung lin dau hang II, hang ITI

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thi tuc hanh chinh
vé viéc cap chung chi nang hoat dong xay dung nang luc lan dau hang 11,
hang 111 thudc tham quyén giai quyét Thi tuc hanh chinh S¢ Xay dung

Pham vi:

- Ap dung cho viéc cdp chimg chi ning hoat dong xay dung ning Ire lan
dau hang II, hang III va ding tai cong khai thong tin cua cac t6 chirc
tham gia hoat dong x4y dung trén dia ban thanh ph Ha Noi;

- Céan by, cong chirc thuéc Phong Quan 1y k¥ thuat va Giam dinh Chat
lugng dugc phan cong giai quyét thu tuc hanh chinh, B phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (sau ddy viét tit 1a Bo phan
TN&TKQ), cac phong lién quan thuoc S¢ Xay dung Ha Noi, cac thanh
vién Hoi déng chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

31

Diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh

Céc t6 chirc tham gia hoat dong xay dung dé nghi cip chimg chi ning hoat
dong xay dung ning lyc 1an dau hang I, hang III tham gia hoat dong xay]
dung trén dia ban thanh phd Ha Noi dap tng cac yéu cau theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 15/2021/ND- CP va Nghi dinh 35/2023/ND-CP.

3.2

Co sé phap ly

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra ddi, bo sung mot sb diéu cua Luat Xay dung sd 62/2020/QH14
ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phul vé viéc
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phit Quy dinh
chi tiét mot s6 noi dung vé quan 1y dy an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu stra d6i, bo
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cia
B0 Xy dung;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vian phong Chinh
pht hudng dan thi hanh mot s quy dinh ctiia Nghi dinh s6 61/2018/NP-
CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh sb 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 caa UBND Thanh

ho Ha No6i vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot ctra, co ché
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mot clra mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia
ban thanh phé Ha Nbi;

Quyet dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cua Bo Xay dung vé
cong b thi tuc hanh chinh duge sira doi, bd sung; thay thé trong linh vuc
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cia BJ
Xay dung;

- Quyét dinh 1643/QD-UBND ngay 27/3/2024 cia UBND Thanh phé vé
viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh thudc pham vi chitic ning quan|
Iy nha nudce cia S¢ Xay dung;

Quyet dinh so 49/Qb-SXD ngay 18/01/2024 cua S¢ Xay dung Ha Noi
vé viéc Uy quyén trong giai quyét TTHC thudc pham vi quan 1y caa So|
Xay dung;

- Quyét dinh s 299/Qb-SXD ngay 03/5/2024 cua S6 Xay dung vé viée
thanh 1ap Hoi dong xét cap chimg chi nang lyc hoat dong xay dung;

- Cac van ban quy dinh, huéng dan khac ctia Bo Xay dung va cia UBND
thanh pho va S¢ Xay dung.

33

Thanh phan hd so: Theo Phy luc quy trinh nay

34

S6 lwgng ho so: 01 bd

35

Thoi gian xur ly

- Thoi gian giai quyét xét cap chimng chi nang lyc dugc tinh tir ngay nhén
da ho so hop 1¢ doi voi truong hop cap chung chi nang luc lan dau
ching chi nang luc: 20 ngay.

3.6 |Noinhén va tra két qua

B6 phan TN&TKQ giai quyét TTHC cua S& Xay dung Ha Noi

3.7 |Lé phi: Lé phi cip chimg chi ning luc hoat dong xay dung cho t6 chirc
Theo quy dinh

3.8 |Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mau/két

qua

Nop ho so
- Dai dién t6 chirc, ca nhin ndp bon th’eo
h6 so theo 01 trong 03 hinh Mau s6 4

Bl thurc: Bmi chinh; Truc ti€p va Dai dién, co |Gi hanh Phu lgc s§
Truc truyén. ‘ quan donvi | chinh 1AY Ng}? dinh
+ Truong hop ndp ho so truc SO
tuyén thuc hién tai Qéng dich 15/2021/ND-
vu cong cua Thanh pho (dia chi: Cp
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dichvucong.hanoi.gov.vn);

B6 phin TN&TKQ kiém tra,
ra soat ho so

+ Truong hop ndp truc tiép tai
Bo phan TN&TKQ thuc hién
nhu sau:

a) Truong hop hd so chua diy
du theo quy dinh, B§ phén
TN&TKQ huoéng din cu thé,
ddy du, mot lan. Truong hop | BO phan  |Gio hanh
B2 | Ngudi nop hd so khong bod | TN&TKQ chinh
sung, hoan thi¢n dugc hd so
thi B6 phan Mot cira tir chdi
giai quyét.

b) Truong hop hd so diy du
thanh phan theo quy dinh:

-Cap nhat thong tin vao h¢
théng giai quyét TTHC

- X4c nhan théng tin, gui thong
béo tiép nhan (md ho so) vao tai
khoan ctia Nguoi ndp hd so.
Chuyén ho so dén Thu ky Hoi dong

Xir Iy ho so

- T6 Thu ky Hoi dong ra soat,
danh gia tinh day du va hop 18 cta
B3 hgj) 50, tru(;mg hA(_yp ho S0 kh‘én% Thu ky Hoi
day dua hoac khong hop 1€ thi To
Thu ky thong bao téi Bo phan
tiép nhan va Tra két qua dé thong
bao cho to chitc d& nghi cép
chung chi trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc
hd so dé nghi.

k 05 ngay
dong

- Bdi v6i hod so day du va hop 18,
T6 Thu ky tong hop danh sach
lap bang théng ké chi tiét cho
ting ho so va giri dén cac ty vién
Hoi dong.
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B4

Uy vién Hoi ddng nghién ciru hd
so, kiém tra, danh gia sy dap ung
cac didu kién nang luc hoat dong
xdy dung theo quy dinh, ky va
otri Phiéu danh gia vé T6 Thu ky
Ho1 dong dé tong hop lam co so
Hoi dong xem xét va biéu quyet

Thu ky Hoi
dong Uy
vién HoOi
ddng

05 ngay

B5

T6 chirc hop HOi dong

Céc iy vién Hoi dong bao cao két
qua danh gia d6i véi timg hd so
dugc giao, sau d6 cac thanh vién
Hoi dong tham gia y kién va tién
hanh biéu quyét

Hoi dong xét
cap ching
chi nang luc

01 ngay

B6

Tong hop két qua danh gia cia
Hoi dong

- Thu ky Hoi dong tong hop v
kién danh gia cta cac uy vién
Hoi dong va lap Bién ban danh
gid nang luc hoat dong xay dung
ctia t6 chiic dé nghi cp chung
chi. Bién ban danh gia cua Hoi
dong co cac ndi dung chi yéu
bao gdm: thoi gian ghi bién ban;
ho va tén, chir ky cuia Chu tich
Hoi dong, Uy vién Thuong
true, cac Uy vién, Thu ky Hoi
dong; tong hop két qua dénh gia
ning luc cua to chic dé nghi
cap chimg chi; két luan cua Chu
tich Hoi dong.

- D6i vé6i cac Ho so di dicu kién
theo quy dinh, duoc 100% uy
vién Hoi dong nhat tri thong
qua, T6 thu ky du thao Quyét
dinh cap chimg chi ning luc trinh
Truong phong Quan ly ky thuét
va Giam dinh chat lugng ky
thira 0y quyén cta Giam déc
S6, st dung con diu cua SO
Xay dung Ha Noi (theo Quyét

dinh s6 299/QD-SXD ngiy

Thu ky Hoi
dong - Chu
tich hoi dong

03 ngay
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03/5/2024);
-Déi v0i cac Hb so khong du
diu kién cap chung chi, To
Thu ky Hoi dong du thdo van
ban néu 16 1y do trinh Chu tich
Hoi dong ky gui B phén Tiep
nhén va tra két qua, thong bao
téj t0 chirc chua du dieu kién
cap chung chi
Truong phong Quan ly ky thuat | Thu ky HD-
va Giam dinh chat lugng thira uy | Truong
B7 [duyén cua Giam doc So ky Quyet |  phong 01 ngay
dinh va ky Chtng chi ndng luc| QLKT va
hoat dong xay dung GBbCL
Phat hanh va g:huyén ching chi
veé B0 phan Tiép nhan va Tra két
qua ‘ Thu ky Hoi
g [Thu ky Hoi dong thue hién dang dong 4.5 ngay
tai thong tin trén trang thong tin ’
dién tﬁ:, nangluchdxd.gov.vn.
Dong dau chung chi nang luc
hoat dong xdy dung va chuyén
Vé’ B6 phan Tiép nhan va Tra
két qua
B6 phan Tiép nhan va Tra kétqua | Bo phan 0,5 ngay
B9 |gui chung chi cho t6 chuc TN&TKQ (chuyén
trongngay)
4 [Biéu miu
- Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
-Pon theo Mau s6 4 Phu luc s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
5 [HO so hru:

- Thanh phan hé so theo muc 3.3;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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Miu s6 04
TEN TO CHUC PENGHI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI NANG LUC Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
.......... , ngay ... thang ... nam ........

PON PE NGHI

CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

Kinh gtri: (Tén co quan c6 tham quyén).

1 TN 10 CRTC: oo
2. Diachitru s& chinh: ......cc.ooooeviiiiiiieceeeecece e,
3. SO AN thOAT: e, SO faX: vveeerereenn.
4. Email: oo Website: ......cccceeneee
5. Nguoi dai dién theo phap luat®:

Hovatén: ....cocccevvvvennninnnnnnnn. ChliC VU oo
6. M s doanh nghiép/Quyét dinh thanh 13p $6: .......cveeveveeveeeenen.
NOT CAP: v, NEAY CAP: cvvoveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeas
7. Nganh nghé kinh doanh chinh: .........ccc.coooiveivieeeeseeeeesees
8. Mi s6 chimg chi nang lyc (néu co):

S6 Chimg chi: .o, NEAY CAP cvvoveeeeren. Noi cép: .....
Linh vuc hoat dong XAy dung: ......cceevveveeiieieeiieee e

9. Danh sich c4 nhan cha nhiém, chil tri, c4 nhan c6 yéu cau Ve chimg chi hanh nghé va ca
nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat (néu c6) c¢6 lién quan cua to chire .
a) Danh sach c4 nhan cht nhiém, chu tri, c4 nhan ¢ yéu cu vé chimg chi hanh nghé:

s o Ry So chirng Dién
STT Ho va tén Vi tri/Chirc danh chi hanh thoai
nghé lién hé
1
2

b) Danh sach ca nhan tham gia, cong nhan k¥ thuét lién quan dén linh vyc cap ching

chi:
STT Ho va tén Vi tri/chtrc danh Trinh do " bign .
: : chuyén thoai
mon lién hé
1
2

0. Kinh nghiém hoat dong xay dung lién quan dén dén linh vuc dé nghi cap ching chi:

Thong tin du an/cong
trinh (Ghi ro tén dy
an/cong trinh, nhom dw
dn; logi, cap cong trinh;
quy mé két cdu, cong
sudt, vi tri xdy dung)

Noi dung hoat dong xay
dung (Ghi r6 linh vuc hoat
STT | ddng va vai tro: nha thau
chinh, nha thau phu, tong
thau; Ngi dung cong viéc

thyc hién)

Chii diu tw
(Tén chu
dau tu, s
dién thoai
lién hé)

Ghi chu
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2

11. Ké khai may moc, thiét bi (doi vdi t6 chirc thi cong xdy dung, t6 chirc khdo sdt xdy
dung)

Loai may x |Cong [Tinh Nuwée | Nam |Sé hiru ciia|Chét lwgng
, So A < > > 2 , o
STT | moc, luon suat  nang [san san to chirc hay sir dung
thiét bi phuc ng xuat xuat |di thué hién nay
vu thi cong
1
2

Dé nghi cip chimg chi ning lyc hoat dong xay dung véi ndi dung nhu sau:

Linh vuc hoat d0Ng: .....ceevvvvveeiiiiieeeee e Hang: ..o,

o Cép lan dau; cdp diéu chinh hang ching chi ning luc

0 Piéu chinh, bo sung ndi dung chimg chi nang luc

o Cép lai ching chi nang luc

Ly do d& nghi cAp 1ai ChINE ChI: ...veoeeeeeeeeeee e

o Gia han chung chi nang luc

(Tén t6 chirc) chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, hop phap cua ho so va cac ndi dung ké
khai trong don va cam két hoat dong xay dung theo diing nodi dung ghi trong chimg chi
dugc cp va tuan thi cac quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

PAIDIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC
(Ky, ho va tén, dong dau)

Ghi chu:

(M Thay thé cac thong tin nguoi dai dién theo phap luat (ho va tén, chirc vu), dia chi tru s&
chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bang ma s6 doanh nghiép do1 vi t6 chirc da duoc cap
ma sO doanh nghiép.
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Mau s6 05

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN KHAI KINH NGHIEM CONG TAC CHUYEN MON VA XAC PINH HANG
CUA CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

1. HO VA ten: .oovvveiieiiiieeeee 2. Ngay, thang, nam sinh: ..........coceooevievenenieneenen.
3. S6 Chtmg minh thu nhan dan/H chiW/CCCD: ........oouveereeireeieeeiseeieeiesesseeeeseens
NEAY CAP: cvoveeveeeenn. INOT CAD vt
4. Trinh 0 ChUYEN MOMN: ....ooviiieiieieee ettt ettt st ss e enaenae s
5. Thoi gian ¢6 kinh nghiém nghé nghiép (nAm, thang): .........ooovveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeenes
6. DON VI CONG tAC: ittt sttt et st et e st sbe b saesaeeaeeeeas

7. Qua trinh hoat ddng chuyén mon trong xay dung:
Keé khai kinh nghi¢m thuc hién
Thoi gian cong | Pon vi cong tac/ cong viéc tiéu biéu

tac Hoat dong doc 1ap | (Ghi ro tén Du an/cong trinh; Nhom |Ghi
(Tir thang, nam | (Ghird tén don vi, | du an/Cdp cong trinh; Logi céng  |cha
dén thang, nam) |s0 dién thoai lién hé)| trinh; Chirc danh/Ngi dung cong viéc
thuc hién)

STT

1
2
8. S6 Chung chi hanh nghé da dwoc Cap: ....ovveeeceeenn.. NEAY CAP: cvoeeeeeereeenan Noi
(0721 o HS SR Pham vi hoat A0NE: ...ccvvvevieeiieeee e
0. TU XEP HANE: ...ttt sttt ettt n e es et es s @

T61 xin cam doan ndi dung ban khai nay 1a dung sy that, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhiém.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC  Tinh/thanh pho, ngdy .../..........
QUAN LY TRUC TIEP © NGUOI KHAI
(Ky, dong dau) (Ky va ghi ro ho, tén)
Ghi chui:

() Thay thé cac thong tin ngay thang nam sinh, s6 chimg minh thu nhan dan/h¢ chiéu bang
ma s6 dinh danh ca nhan khi co s& dir liéu qudc gia vé dan cu chinh thirc hoat dong.

@ Ca nhan ddi chiéu kinh nghiém thuc hién cong viéc va diéu kién ning luc theo quy dinh
tai Nghi dinh nay dé tu nhan Hang

@) Xac nhan d6i véi cac ndi dung tir Myc 1 dén Muyc 6 (Ca nhan tham gia hanh nghé doc
1ap khong phai lay xac nhan nay).
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PHU LUC: THANH PHAN HO SO
‘ Co s dir BEt | ymvmon|
Tén thanh phan liéu/ban buc/khong . ; Dieu kién ky
TT A . 4 A ban chinh A
ho so chup/ban batbudc A thuat
dién tir dinh kem | ‘i nhan
i két qua
Ban chinh
¢6 chit ky sb
cua don vi
Pon dé nghi cap (trong truong
| | chung chi ning luc| g pen | Bitbuge | SNONE | hopndp ho so
theo mau s0 4 Phu bat budc triec tuyén)
lc v ND hodc scan tir
15/2021/ND-CP ban chinh 1én
hé thong
Ban sao dién
tr co gia tri
Quyét dinh thanh lap | Can sao dién . phap Ly (irong
- O \ tor cO gia tri Khong truong hop
2 6 chuc trong truong phép 1y hodc Bit budc bit bud 5p ho
hop 6 quyét dinh L C at budc | ngp ;0 so l‘f’l/l’c
thanh 1ap; chimg thuc tuyén) hodc
i Scan tir ban
sao co ching
thuc 1én hé
thong
Quyét dinh cong
nhan  phong  thi
ng%ne_:m R chuyt?n Ban sao dién
nganh xdy dung cua ST
t6 chic hodc hop tr co gia trl
ddéng nguyén tic vé | Bansao dién phap ly (trong
viec lién két thuc | tirco gid tri Khong bat | truong hop
3 | hién cong viéc thi | phap ly hodc Bit budc budc | nop hé so truc
nghiém phuc vu| ban sao co tuyén) hodc
khao sat xay dung | ching thuc )

voi phong thi
nghiém chuyén
nganh xdy dung

dugc cong nhan (ddi
v6i t6 chirc dé nghi
cap chimg chi ning
lyc khao sat dia chét
cong trinh);

Scan tir ban
sao cO chiing
thuc 1én hé
thong
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Ching chi hanh

nghé kém theo ban

Béan sao dién

Bén sao dién ) tr ¢ gia tri
ké khai va tg xac | tir co6 gia ‘En . Khong bat phép 1y (trong
dinh hang chimg chi | phép ly hoac Bat budc bude some ho
theo Mau s6 05 Phu | ban sao c6 ) A‘g P
luc IV Nghi dinh| chimg thyc nop ho so trye
ndy hodc ké khai ma tuyén) hodc
s6 chimg chi hanh Scan tir ban
nghé trong truong sao co chung
hop da duge cap thuc 1én hé
chimg chi hanh nghe théng
dugc cap theo quy
dinh cua Luat Xay
dung nam 2014 cua
cac chic danh yéu
cau phai ¢ chimg chi
hanh nghé; cac van
béng duoc dao tao
cta ca nhan tham gia
thuc hi@n cong vic;
bH P do.rig va BAI en Ban sao dién

an nghiém thu cong T
vidc di thyc hién trco gia tri
theo ndi dung ké khai | Ban sao dién phap ly (zrong
(d6i voi t6 chire khao | tir co gid tri Khong |  truong hop
sat xdy dung, ,thié,t phap 1y hoac Bit budc bét budc | ndp ho so truc
k{e, tham tra thiét lfé bén, sao co tuyén ) hodic
xa}f d}xng, ’ tu . van | chung thuc Scan tir ban
quan ly dy an dau tu L

A % sao c6 ching
xdy dung, tu van
giam sat thi cong thuc !én hé
xdy dyng hang I, thong
hang II);

Hop dong; Bién ban

nghiém thu hoan Bén sao dién
thanh thi cong xay e e
dung hang muc cong frco gia tri
trinh, cong trinh xdy | Ban sao dién phap ly (zrong
dung hoac by phan | tu cod gia tri Khong bat | truong hop
cong trinh (trong | phap ly hoac Bit budc budc nop ho so truc
tr}rc‘mg ’hqp :[hl cong | ban sao co tuyén) hoic
cong tac xay dung | chimg thyuc

chuyén biét) da
thuc hién theo ndi
dung ké khai (d6i
v6i t6 chire thi cong
xdy duyng hang I,
hang I1);

Scan tir ban
sao co ching
thuc 1én hé
théng
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QT-09: Cép lai chimg chi ning lwc hoat dong xay dung hang II, hang III
(do mat, hu hong).

1 | Muc dich:

- Quy dinh trinh tu tlép nhan, ndi dung giai quyét hd so thu tuc hanh
hanh chinh vé viéc cap lai chung chi nang luc hoat dong xay dung hang II,
hang III (do mat, hu hong) thudc tham quyén giai quyét Thu tuc hanh
chinh cua S& Xay dung

2 | Pham vi:

- Ap dung cho vige cap lai chung chi nang luc hoat dong xay dung hang
IL, hang I1I (do mat, hu hong) va ding tai cong khai thong tin cua cac t6
chtrc tham gia hoat dong xay dung trén dia ban thanh phé Ha Noi;

- Céan bd, cong chirc thudc Phong Quan 1y k¥ thuit va Giam dinh Chat
lugng dugc phan cong giai quyét thu tuc hanh chinh, B phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh (sau day viét tit 13 B6 phan
TN&TKQ), cac phong lién quan thuc So Xay dung Ha Noi, cac thanh
vién Hoi déng chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Piéu Kién thyc hién thii tuc hanh chinh
Céc to chirc tham gia hoat dong x4y dung dé nghi cap lai chimg chi ning
Iirc hoat dong x4y dung hang II, hang III (do mat, hu hong) tham gia hoat
dong xdy dung trén dia ban thanh phd Ha Noi dap umg cac yéu ciu theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 15/2021/ND- CP va Nghi dinh 35/2023/ND-CP.
3.2 | Cosé phap ly

- Luat Xay dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra d6i, bo sung mét sb diéu cua Luat Xay dung s6 62/2020/QH14
ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc
thuc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu Quy dinh)
chi tiét mot sé ndi dung vé quan 1y dy an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cta Chinh phu stra doi,
bd sung mot sd diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nuéc
cua Bo Xay dung;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh
phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot ctra, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
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- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh|
phb Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mot cira, co ché
mot ctra mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia
ban thanh phé Ha Noi;

Quyet dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cia Bo6 Xay dung vé
cong bd thi tuc hanh chinh duoc stra doi, b sung; thay thé trong linh vuc
hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cuia B
Xay dung;

- Quyét dinh 1643/QD-UBND ngay 27/3/2024 cia UBND Thanh phd vé
viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi chitc ning quén|
1y nha nudc cia S¢ Xay dung;

Quyet dinh so 49/Qb-SXD ngay 18/01/2024 cua S¢ Xay dung Ha Noi
vé viéc Uiy quyén trong giai quyét TTHC thudc pham vi quan 1y cua SO
Xay dung;

- Quyét dinh s 299/Qb-SXD ngay 03/5/2024 cua S¢ Xay dung vé viée
thanh 1ap Hoi dong xét cp chung chi ning luc hoat dong xay dung;

- Cac van ban quy dinh, hudng dan khac ciia Bo Xay dung va ciia UBND
thanh pho va S¢ Xay dung.

33

Thanh phan hd so: Theo Phy luc quy trinh nay

34

S0 lwong ho so: 01 bd

3.5

Thoi gian xur ly

- Thoi gian giai quyét xét cip chtng chi nang luc dugce tinh tir ngay nhan da
ho so hop 1€: 10 ngay.

3.6

Noi nhin va tra két qua

B6 phan TN&TKQ giai quyét TTHC cua S¢ Xay dung Ha Noi

3.7

L¢ phi: Lé phi cap ching chi nang lyc hoat dong xay dung cho t6 chirc
Theo quy dinh

3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian| Biéu
mau/két qua

Nop ho so
- Pbai ‘dién t6 chuc, c4 nhan DBon thpo
ndp ho so theo 01 trong 03 Mau s6 4

Bl hinh FhL'rc: Bu’uAchinh; Truc Dai dién, co Gid Phu luc s§
tiép va Truc truyén. ‘ quan don vi hanh IY Ng}il
+ Truong hop ndp ho so truc chinh dinh s6
tuyén thyc hién tai Cong dich 15/2021/Nb-
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vu cong cta Thanh phd (dia
chi:dichvucong.hanoi.gov.vn);

CP

B2

Bo phin TN&TKQ kiém
tra, ra soat ho so

+ Trudng hop ndp truc tiép tai
B6 phan TN&TKQ thuc hién
nhu sau:

a) Trudng hop ho so chua day
da theo quy dinh, B§ phan
TN&TKQ huéng dan cu thé,
day du, mot lan. Trudng hop
Ngudi ndp hd so khong bd
sung, hoan thién dugc hd so
thi B6 phian Mot cira tir chdi
giai quyét.

b) Truong hop hd so day du
thanh phan theo quy dinh:

- Cap nhat thong tin vao hé
thong giai quyét TTHC

- Xac nhan thong tin, g
thong bao tiép nhan (md ho
so) vao tai khoan cua Nguoi
nop ho so.
Chuyén hd so dén Thu ky Hoi dong

B6 phan
TN&TKQ

Gi1o
hanh
chinh

B3

Xir 1y ho so

- T6 Thu ky Hoi dong ra
soat, danh gia tinh day du va
hop 18 ciia hd so, trudng hop
hé so khong diy du hodc
khong hop 1é thi T6 Thu ky
théng bao téi BO phan tiép
nhan va Tra két qua dé thong
béo cho to chirc d& nghj cip
chuing chi trong thoi han 05
ngay lam viéc, ké tir ngay

nhan duoc ho so dé nghi.

Thu ky Hoi
dong

05 ngay
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- Pbi véi ho so dy du va hop
1¢, T6 Thu ky tong hop danh
sach trinh Trudéng phong
Quan ly k¥ thuat va Gidm
dinh chét luong

B4

Ky Quyét dinh cip chirng
chi niang lyc hoat dong xay | Thy ky HD-

dung Trudng 01 ngay
Truong phong Quan 1y ky | phong QLKT
thuat va Giam dinh chat luong va

thira iy quyén cua Giam doc GPCL
S¢ ky Quyét dinh va ky Chimg
chi nang luc hoat dong xay
dung

B5

Phat hanh va chuyén ching
chi Vé': B6 phéan Tiép nhan va
Thu ky Hoi doéng thuc hién dong
dang tai thong tin trén trang
thong tin dién tur
nangluchdxd.gov.vn. DPodng
dau ching chi ndng luc hoat
dong xay dung va chuyén vé
Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua

3,5 ngay

0,5 ngay

B6 | B0 phan Tiép nhan va Tra két Bo phan | (chuyén
qua gri chimg chi cho t6 chirc | TN&TKQ trong
ngay)

4 | Biéu miu
- Hé théng biéu mAu theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
- Pon theo MAau s6 4 Phu luc s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

5 | Ho so lvu:

- Thanh phﬁn h so theo muc 3.3;

- Hé théng biéu mAu theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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PHU LUC: THANH PHAN HO SO
Xuit
L Cosear i EROER
Tén thanh phan ho liéu/ban budc/khong . iy
TT . < A khi ky
SO’ chup/ban bat budc A A
N , | nhén thuat
dién tw dinh kem A ’
: ket
qua
Ban chinh
c6 chit ky sb
cua don vi
bon dé nghi cép (trong
| |ching chi ndng luc | p, Qo Bét budc Khong | 1ruong hop
theo mau so0 4 Phu bat bude nép hé so
lyc IV ND trb.fc tuyén)
15/2021/Nb-CP T
hoac
scan tu
ban chinh
1én hé
thong
Ban sao dién
tlr c6 gia tri
, hap 1y
Ching chi ning luc Chimg push
hoat dong xay dung 41 chinh £t bub chi gbc (hodc scan
2 | aa dugc cép (truong Ban chin Bét buge nop tir ban Chfnh
hop bi hu hong) Kem trong truong
don hop ndp ho
SO trygec
tuyén)
Béan sao
dién tr c6
Cam ig,la(itlrl Phap
Cam két ctia to chirc . TR két y O?C ,
3 (trwromg hop mé 0 Ban chinh Bat buoc np scan tir ban
N chinh trong
kem truong ho
don L % op
nop ho so

triec tuyén)
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10. QT-10. Cép lai chirng chi ning lrc hoat déng xay dung hang II, hang ITI
(do bi ghi sai thong tin).

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty tlep nhan, ndi dung gidi quyét hd so tha tuc hanh
hanh chinh vé viéc cap lai chung chi nang lyc hoat dong x@y dung hang
II, hang III (do bi ghi sai thong tin) thudc thim quyén giai quyéet Tha tuc
hanh chinh cua S¢ Xay dung

Pham vi:

- Ap dung cho viéc cap lai chtng chi ning luc hoat dong xay dung hang
II, hang III (do b1 ghi sai thong tin) va dang tai cong khai thong tin cua
céc to chuc tham gia hoat dong xay dung trén dia ban thanh phd Ha Noi;

- Can b9, cong chirc thuoc Phong Quan ly k§ thuat va Giam dinh Chat
lugng dugc phén cong giai quyét tha tuc hanh chinh, B¢ phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (sau ddy viét tit 1a B phan
TN&TKQ), cac phong lién quan thugc S¢ Xay dung Ha Noi, cac thanh
vién Hoi dong chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Diéu kién thuc hi¢n thu tuc hanh chinh

Céc to chirc dé nghi cap lai chtng chi ning luc hoat dong xay dung hang
I, hang III (do bi ghi sai thong tin) tham gia hoat dong xay dung trén dia
ban thanh phd Ha Noi dap tGng cac yéu cau theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 15/2021/ND-CP va Nghi dinh 35/2023/ND-CP.

3.2

Co sé phap ly

- Luat Xay dung 6 50/2014/QHI3 ngay 18/6/2014;

- Luat stra d6i, bo sung mot so diéu cua Luat Xay dumg s6 62/2020/QH14
ngay 17/6/2020

- Nghi dinh so 61/2018/ND CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phy vé viée
thuc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dlnh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét mot sd ndi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cia Chinh phii stra ddi, bo
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua
Bo Xay dung;

- Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh|
phu hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s§ 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 18/2020/Qb- UBND ngay 04/9/2020 cuia UBND Thanh|
pho Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét ctra, co ché
mot ctra mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia
ban thanh phé Ha Noi;

Quyet dinh so 1105/QD BXD ngay 26/10/2023 cia B6 Xay dung vé
cong bo thi tuc hanh chinh dugc sira doi, bd sung; thay thé trong linh vuc
hoat dong xay dung thudc pham vi chire nang quan Iy nha nudc cua Bo
Xy dung;
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- Quyét dinh 1643/QD-UBND ngay 27/3/2024 cua UBND Thanh pho vé
viéc cong bdé Danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi chitic nang quan
Iy nha nudce cua S Xay dung;
- Quyeét dinh sd 49/QD-SXD ngay 18/01/2024 cuia S& Xay dung Ha Noi
vé viéc uy quyén trong giai quyet TTHC thudc pham vi quan ly cia Sé
Xay dung, ,
- Quyét dinh s6 299/QD-SXD ngay 03/5/2024 cua S¢ Xay dung vé viéc
thanh 1ap Hoi dong xét cap chung chi nang luc hoat dong xay dung;
- Céc van ban quy dinh, hudéng dan khac cua Bo Xay dung va cia UBND
thanh pho va S& Xay dung.

3.3 | Thanh phan ho so: Theo Phy luc quy trinh nay

3.4 | So luwgng ho so: 01 bd

3.5 | Thoi gian xir ly
- Thot gian giai quyét xét cap chung chi nang luc dugec tinh tir ngay nhan du
ho so hop 1¢: 10 ngay.

3.6 | Noi nhan va tra két qua
B6 phan TN&TKQ giai quyét TTHC cua S& Xay dung Ha Noi

3.7 | L¢ phi: L¢ phi cap chung chi nang luc hoat dong xay dung cho t6 chug
Theo quy dinh

3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian mau]/gll(%ltl qui
NoOp ho so
- Pai dién td chuc, c4 nhan Pon theo
nép hd so theo 01 trong 03 Mau sd 4

g [hinh thte: Buu chinh; Trye | Daidién,co | Gid Phuy lyc s6
tiép va Tryc truyen. quan don vi hanh IV Nghi
+ Trudng hop ndp hd so tryc chinh dinh s
tuyén thuc hién tai Cong dich 15/2021/ND-
vu cong cua Thanh phd (dia Cp
chi: dichvucong.hanoi.gov.vn)
B6 phin TN&TKQ kiém
tra, ra soat ho so
+ Trudng hop ndp truc tiép tai
B6 phan TN&TKQ thuc hién
nhu sau:
a) Truong hop ho so chua day
du theo quy dinh, BO phan
TN&TKQ huéng dan cu thé,

5o day du, mot lan. Truong hop| BOphén | Gio hanh

Ngudi nop hoé so khong bo| TN&TKQ chinh
sung, hoan thién dugc hd so
thi Bo phan Mot cira tir chdi
giai quyét.




CONG BAO HA NOI/S6 181+182/Ngay 05-7-2024

95

b) Truong hop hd so day du
thanh phan theo quy dinh:
-Cap nhat thong tin vao hé
thong giai quyét TTHC

- Xac nhan thong tin, gui
thong bao tiép nhan (ma ho
so) vao tai khoan ctua Nguoi
ndp hd so. )

Chuyén ho so dén Thu ky
Hoi dong

B3

Xir ly ho so

-T6 Thu ky Hoi dong ra soat,
danh gia tinh day du va hop
1¢ cua hd so, truong hop hod
so khong day du hoic khong
hop 1& thi T6 Thu ky théng
béo tdi BO phan tiép nhan va
Tra két qua dé thong bao cho
t6 chirc d& nghi cap chung
chi trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngdy nhéin
duoc ho so dé nghi.

Thu ky Hoi
dong

05 ngay

- Pbi voi ho so day du va hop
1¢, T6 Thu ky tong hop danh
sach trinh Trudéng phong
Quan ly ky thuat va Giam
dinh chit lugng

B4

Ky Quyét dinh cip chirng
chi ning lwc hoat dong
xay dung

Truong phong Quan 1y k§y
thuat va Giam dinh chat
lugng thira Uy quyén cua
Giam dbéc S¢ ky Quyét dinh
va ky Chung chi nang luc
hoat ddng xay dung

Thu ky HD-
Truong
phong QLKT
va
GbCL

01 ngay

B5

Phat hanh va chuyén chung chi
vé Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua

Thu ky Hoi dong thuc hién
dang tai thong tin trén trang

thong tin dién t

Thu ky Hoi
dong

3,5 ngay
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nangluchdxd.gov.vn. Dong
dau chung chi nang luc hoat
dong xay dung va chuyén vé
Bo phan Tiép nhén va Tra
két qua
B6 B6 phéan Tiép nhan va Tré két B6 phan n(g)a,‘li/
qua gui chung chi cho to chiic | TN&TKQ (chuyén
trong
—x ngay)
4 | Biéu mau
-Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
- Pon theo MAau s6 4 Phu luc s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
5 | Ho so luu:

- Thanh phan ho so theo muc 3.3;
-Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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PHU LUC: THANH PHAN HO SO

| Coséai | Bit Xuat ‘
T Tén thanh phan | liéw/bin budc/khong tl;mh/ nOP | pijéu kién
ho so chup/bian | bat budc ban chinh, Ky thuit
A o , . |khi nhan két
dién tir | dinh kem ‘,
§ qua
Ban chinh co
chir ky sb cua
don vi (trong
Pon dé nghi cép truong hop
| [chimg chi nang luc pa i | Bégbuoe | KhOng nop
theo mau so 4 Phy bat budc hé so true
huc Iv Nb tuyén) ho.éc
15/2021/ND-CP er ok
scan tur ban
chinh 1én
hé thong
Ban sao dién
Chung chi tr co gia tri
o [Ching chi nang | po Giop | Batbuoe | 20cndp | phdply (hodc
luc hoat dong da kém don | scan tir ban

duoc cap

chinh trong
truong hop
nép ho so

truec tuyén)
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11. QT-11: Cap diéu chinh, bo sung ndi dung chirng chi niing lwc hoat dong
xay dwng hang II, hang III.

Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, noi dung giai quyet ho so thu tuc hanh chinh
ve viéc cap ching chi nang luc hoat dong xay dung dleu chinh, bd sung noi
dung chung chi nang luc hang II, hang III thudc thAm quyén giai quyet
Thu tuc hanh chinh S& Xay dung

Pham vi:

- Ap dung cho viéc cap chung chi ning lyc hoat dong xdy dung diéu
chinh, b6 sung ndi dung ching chi ning luc hang II, hang III va dang tai
cong khai thong tin cta céc to chirc tham gia hoat dong x4y dung trén dia
ban thanh phd Ha Nbi;

- Can bg, cong chuce thuoc Phong Quan 1y ky thuat va Giam dinh Chéat
luong dugc phan cong giai quyét thi tuc hanh chinh, Bo phén tiép nhan v3
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh (sau ddy viét tit 1a BO phan
TN&TKQ), cac phong lién quan thude S¢ Xay dung Ha Noi, cac thanh
vién Hoi dong chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Piéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh

Cac t6 chirc hoat dong xay dung dé nghi cap chimg chi ning luc hoat dong
xay dung diéu chinh, bd sung ndi dung chting chi nang lyc hang II, hang III
tham gia hoat dong xay dung trén dia ban thanh phd Ha Noi dap ung cac
yéu cau theo quy dinh tai Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP va Nghi dinh
35/2023/ND-CP.

3.2

Co sé phap ly

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014; ’

- Luat stra doi, bé sung mét so di€u cua Luat Xay dung s6 62/2020/QH14
ngay 17/6/2020; ‘

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctua Chinh phu vé viéc
thuc hién co ché mo{t ctra, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét mot sO ndi dung veé quan 1y dy an dau tu xay dung; o
- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cta Chinh phu stra d6i, bo
sung mot sO di€u cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan ly nha nudc cua
Bo Xay du'ng,

- Thong tu s§ 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh|
phu hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s§ 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mét ctra, mot
ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cua UBND Thanh|
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pho Ha N1 vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot cura, co ché
modt cura mot cua lién thong trong gidi quyéet thu tuc hanh chinh trén dia
ban thanh ph6 Ha Noi;
- Quyéet dinh s6 1105/QP-BXD ngay 26/10/2023 cua By Xay dung vé
cong bd thu tuc hanh chinh dugc stra doi, b6 sung; thay thé trong linh vuc
hoat dong x4y dung thudc pham vi chlrc ndng quan 1y nha nudc cia BJ
Xdy dung; ’
- Quyet dinh 1643/QD-UBND ngay 27/3/2024 cia UBND Thanh pho vé
viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan|
1y nha nudc cua S¢ Xay dung;
- Quyéet dinh s 49/QD-SXD ngay 18/01/2024 cua S¢ Xay dung Ha Noi
vé viéc uy quyén trong giai quyet TTHC thudoc pham vi quan ly ctia S¢|
Xay dung;

- Quyét dinh s 299/QD SXD ngay 03/5/2024 cua So Xay dung vé viéc
thanh 1ap Hoi dong xét cip chung chi nang luc hoat dong xay dung;

- Cac vin ban quy dinh, huéng dan khac ciia Bo Xay dung va cia UBND
thanh pho va S¢ Xay dung.

3.3

Thanh phén hd so: Theo Phy luc quy trinh nay

34

S6 lwgng hd so: 01 bd

3.5

Thoi gian xur ly

- Thot gian giai quyét xét cap chimg chi nang luc dugc tinh tir ngdy nhan
du ho so hop 18: 20 ngay.

3.6

Noi nhan va tra két qua
Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC cua S& Xay dung Ha Noi

3.7

¢ phi: Lé phi cap chimg chi ning luc hoat dong xay dung cho td chirc
Theo quy dinh

3.8 [Quy trinh xir ly cong viéc
Trinh tw Tréach nhiém | Thoi gian| Biéu miu/
TT : : £ -
két qua
Nop ho so
- Dai dién to chirc, ca nhan nop Pon theo Mau|
h6 so theo 01 trong 03 hinh s6 4 Phu luc
?;c:tBulAlnchmh; Truc tiép VaDai dién, co  |Gio hanh ) I.V N%hl
e truyen. . quan don vi |chinh dinh s6
+ Truong hop ndp hd so tryc 15/2021/Nb-
Bl tuyén thyc hién tai Cong dich vu CP

cong cia Thanh phd (dia chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn);
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B6 phin TN&TKQ kiém tra, rj
soat ho so

+ Trudng hop nop truc tiép tai Bo
phan TN&TKQ thuc hién nhu sau:
a) Truong hop ho so chua day du
theo quy dinh, B0 phéan
TN&TKQ hudng dan cy thé, day,
du, mot 1an. Truong hop Ngudi
nop hd so khoéng bod sung, hoan B phan | Gid hanh
thién duoc ho so thi Bo phan Mot TN&TKQ |  chinh
ctra tir choi giai quyét.

b) Truong hop hd so diy du
thanh phan theo quy dinh:

- Cap nhat thong tin vao hé thong
oiai quyét TTHC

- Xé&c nhan thong tin, gui thong
bao tiép nhan (md hé so) vao tai
khoan ctia Nguoi ndp ho so.
Chuyén ho so dén Thu ky Hoi dong

B2

Xir Iy ho so

- T6 Thu ky Hoi dong ra soat, danh)
oi4 tinh day du va hop 16 ctia hd so,
truong hop ho so khong day dul
hodc khong hop 1& thi T6 Thu ky/
thong bdo t61 B§ phéan tiép nhan
B3 [vaTra két qua Qé thong béao cho td
chic dé nghi cap chung chi trong
thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir
ngay nhan dugc hd so dé nghi.

Thuky Hoi | 05 ngay
dong

- D6i v6i hod so day da va hop 18,
T6 Thu ky téng hop danh sach
lap bang thong ké chi tiét cho
ting hd so va giri dén cac uy
vién Hoi dong.

Uy vién Hoi dong nghién ctru hd
SO, kiém tra, danh gia sy dap ing Thy ky Hoi
cac dicu kién nang luc hoat dong dong Uy
xdy dung theo quy dinh, ky va gurivign Hoi dong
Phi¢u danh gia vé T6 Thu ky Hoj
dong dé tong hop lam co so Hoi

05 ngay
B4
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dong xem xét va bi€u quyét

B5

T6 chirc hop Hoi dong

Cac uy vién Hoi dong bao co két
qua danh gia dbi v6i timg hod sof
dugc giao, sau do cac thanh vién
Hoi dong tham gia y kién va tién
hanh biéu quyét

Hoi dong xét
cap chimng chi
nang lyuc

01 ngay

B6

Tong hop két qua danh gia cia
Hoi dong

- Thu ky Hoi dong tong hop ¥
kién danh gia cua cac uy vién
Hoi dong va lap Bién ban danh
gia nang luc hoat dong xay dung
ctia to chirc d& nghi cdp chung
chi. Bién ban danh gi4d cua Hoi
dong c6 cac nodi dung chu yéul
bao gom: thoi gian ghi bién ban;
ho va tén, chit ky cua Chu tich
Hoi dong, Uy vién Thuong truc,
cac Uy vién, Thu ky Hoi dong;
tong hop két qua danh gia ning
luc cua td chirc dé nghi cip
ching chi; két luan cua Chu tich
Hoi dong.

- Doi v6i cac Ho so du dieu kién|
theo quy dinh, dugc 100% y)|
vién Hoi dong nhat tri thong qua,
T6 thu ky du thao Quyét dinh cip
ching chi nang luc trinh Trudng
phong Quan 1y k¥ thuat va Giam|
dinh chét luong ky thira Gy quyén|
cia Giam dbc So, st dung con
diu ctia So Xdy dung Ha Noi
(theo Quyét dinh sb 299/QP-
SXD ngay 03/5/2024);

- Dbi véi cac Ho so khong du diéy
kién cap chimg chi, T6 Thu ky Hoi
d6ng dur thao van ban néu 1d 1y do

trinh Chu tich Hoi dong ky giri Bo

Thu ky Hoi
dong - Chu
tich hoi dong

03 ngay
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phan Tiép nhan va tra két qua,
thong bao t6i to chue chua du diéu
kién cap chung chi
Truong phong Quan ly ky thudt Thu ky HD-
va Giam dinh chat lugng thura uy/Truong phong
quyén cua Gidm doc So ky Quyetft QLKT va 01 ngay

B7 dinh va ky Chung chi ning lyc  GPCL
hoat dong xay dung
Phat hanh va chuyén chimg chi vé
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
Thu ky Hoi dong thuc hién dang Thy ky Hoi
t%lA thon{; tin trén trang thong tin dong 4,5 ngdy
dién tur nangluchdxd.gov.vn.
Dong dau chung chi nang lyc

B8 hoat dong xay dyng va chuyén
vé BO phan Tiép nhan va Trd
két qua
B6 phan Tiép nhan va Tra kétqua| Bophan (0,5 ngay
gtri chung chi cho t6 chuc TN&TKQ (chuyén

B9 trong ngy)

4 Biéu miu
- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
- Pon theo Mau s6 4 Phu luc s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
H so luu:

5 [ Thanh phan hé so theo muyc 3.3;

- Hé thong biéu mAu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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PHU LUC: THANH PHAN HO SO
Lo i Xuit
Co'so dir Bat trinh/nép
X2 liéu/ban  |budc/khéng| . .. Piéu kién k§
én tha an ho : . Y ban chinh :
TT |Tén thanh phan ho so chup/bén bit buge l::: chlAn thust
di¢n tir | dinh kém ! nhan
két qua
Ban chinh co
chttr ky so cua
Pon dé nghi cap chimg g:;m V;m (Zo?ng
chi ndng lyc theo maul Banchinh | Bétbuoc | Khongbit | o o PP
| 80 4 Phu lyc IV ND budc ho so tryc tuyén)
15/2021/ND-CP ' hodc scan tir ban
chinhrlén hé
thong
Ban sao dién tu
Ban sao c6 c6 gia tri phap ly
Quyét dinh thanh lap| chimg thuc (trong triwong
5 ] > hodc ban sao L1 A < hop nop ho so
5, hop ¢6 quyét dinh| diéntirco gid bude o ‘yb° :
thanh 1ap; trj phap 1. can trban sao
c6 chimg thyc
1én h¢ thong
Quyét dinh cong nhan
phong thi nghiém|
chuyén nganh Xé}' dyng Bén sao dién tir
cua to chucA hoaéc h(_)]g ¢6 gid tri phap 1y
dong nguyén tac v¢ 7 ) (irong trong
viéc lién két thuc hién| Bansao co hop nén ho so
cong viée thi nghiém| ching thyc Khongbat | o0 % 0
0 sat xay| hodc ban sao L1 A bubd ric tuyén) hoge
3 |phuc Vu’khao ‘sat xay 0acban sa0 |- it buge udc Scan tir ban sao
dung vo61 phong thi] dién tir c6 gia S chime thu
hiém chuyén nganh| tri phap Iy C0 NS e
nghic a 1 phap ly. 1én hé thong
xdy dung dugc cong
nhén (d61 voi o chirc
de nghi cap chimg chi
nér}g luc khao sat dia
chat cong trinh);
Chung chi hanh nghd Ban sao c6 Ban sao dién tu
lkéem theo ban ké khail chung thuc c6 gid tri phap ly
4 va tu xac dinh ~hang hodc ban sao Bét bude Khong bit (trong truong
chimg chi theo Mau sO dign tir ¢6 gia ' bude hop ndp ho so

05 Phu luc IV Nghi
dinh nay hoac ké khai

tri phap 1y.

triec tuyén) hodic
Scan tir ban sao
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ma sO chung chi hanh

nghé trong truong hop
da duoc cap chimg chi
hanh nghé duoc cip
theo quy dinh cua
Luat Xay dung nam
2014 cua céac chuc
danh yéu cau phai c6
chig chi hanh nghé;
cac van bang dugc
dao tao cua ca nhan
tham gia thuc hién
cong vigc;

c6 chung thuc
1én hé théng

Hop dong va Bién
ban nghiém thu cong

Béan sao dién

viéc dd thuc hién fr ¢6 gid tri
theo ndi dung ké khai Ban sao phap ly (trong
(d6i vé6i to chirc khao | c6 chimg Khong bat trieong hop
5 |sat xdy dung, thiét| thuchofic | Batbude bude nép ho so truee
k(:e, tham tra thiét lfé b:éln sﬂaor tuyén ) hoiic
xa;r d’ung, ’ tu . van c.h,@n.tu: c9 Scan tir ban
quan ly dy an dau tu | gia tri phap o
xdy dung, tu van ly. 580 €0 fhmig
giam sat thi cong thuc !en hé
xdy dung hang I, thong
hang II);
Hop dong; Bién ban
nghiém thu hoan Ban sao dién
thanh thi cong xay L
dung hang muc cong tur co gia tri
trinh, coéng trinh xay Ban sao phap ly (trong
dung hodc bd phan | co6 ching Khong truong hop
6 |cong trinh (trong | thychofic | Batbudc bit budc | nép hé so truee
tr}r(‘yng ’hqp :[hl cong ban sao tuyén) hoic
cong tac xdy dung | diéntrco _
chuyén biét) da|  giatri Scan tir ban
thyc hién theo ndi |  phap Iy, sao co chimg

dung ké khai (déi
v6i to chuc thi cong
xdy dung hang I,

hang I1);

thuc 1€n hé
théng
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12. QT-12: Cép gia han ching chi ning luc hoat dong xiy dung chirng chi
hang II, hang III.

Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét ho so thu tuc hanh chinh
vé viéc cap gia han chumg chi ‘nang luc hoat dong x4y dung hang II, hang
11 thudc thAm quyén giai quyét Thu tuc hanh chinh S& Xay dung

Pham vi:

- Ap dung cho viéc cip gia han ching chi niang luc hoat dong xay
dung hang II, hang III va ding tai cong khai thong tin cua cac to chirc
tham gia hoat dong x4y dung trén dia ban thanh phé Ha Noi;

- Cén bg, cong churc thudc Phong Quan ly ky thuat va Giam dlnh Chét
lugng duge phan cong giai quyét tha tuc hanh chinh, B§ phén tiép nhin
va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (sau day viét tit 1a Bo phan
TN&TKQ), cac phong lién quan thudc S¢ Xay dung Ha Noi, cac thanh
vién Hoi déng chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

31

Piéu kién thure hién thii tuc hanh chinh

Céc to chirc hoat dong xay dung dé nghi cap gia han chimg chi ning luc
hoat dong xay dung hang I, hang III tham gia hoat dong xay dung trén
dia ban thanh phé Ha Noi dap ung cac yéu cu theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 15/2021/ND-CP va Nghi dinh 35/2023/ND-CP.

3.2

Co sé phap ly

- Luat Xay dung sd 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat sta ddi, bod sung mot s6 diéu cua Luat Xay dung sb
62/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

-Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé viéc
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh so 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét mot s6 ndi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;

-Nghi dinh sé 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu stra doi,
bo sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc
cua Bo Xay dung;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vian phong Chinh
pht hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctua Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 cta Chinh pht vé viéc thuc hién co ché mét cira,
mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh

pho Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mdt ctra, co ché
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mdt cira mot ctra lién thong trong giai quyét thil tuc hanh chinh trén dia
ban thanh phd Ha Noi;

Quyet dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cua B Xay dung vé
cong bd thi tuc hanh chinh duoc sira d6i, bo sung; thay thé trong linh
vuc hoat ddng xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cta
B¢ Xay dung;

- Quyét dinh 1643/QD-UBND ngay 27/3/2024 cia UBND Thanh phd vé
viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi chitc ning
quan ly nha nuéc cua S¢ Xay dung;

- Quyét dinh s6 49/QD-SXD ngay 18/01/2024 cta S& Xay dung Ha Noi
vé viéc iy quyén trong giai quyét TTHC thudc pham vi quan 1y cua So
Xay dung;

- Quyét dinh s6 299/Qb-SXD ngay 03/5/2024 cua S¢ Xay dung vé viéc
thanh 1ap Hoi dong xét cap ching chi ning luc hoat dong xay dung;

- Cac van ban quy dinh, hudng dan khac cua Bo Xay dung va cua
UBND thanh pho va S¢ Xay dung.

33

Thanh phén hd so: Theo Phy luc quy trinh nay

34

S6 lwgng hd so: 01 bd

35

Thoi gian xur ly

- Thoi gian giai quyét xét cap chimg chi ning luc dugce tinh tir ngdy nhan
da hd so hop 18: 20 ngay.

3.6

Noi nhin va tra két qua

Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC cua SO Xay dung Ha Noi

3.7

¢ phi: Lé& phi cdp chig chi ning lyc hoat dong xay dung cho to chirc
Theo quy dinh

3.8

Quy trinh xtt ly cong viéc

TT

Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian| _ Biéu
mau/két qua

Bl

Nop ho so
- Dai dién t6 chtic, c4 nhin ndp Pon theo
ho so theo 01 trong 03 hinh Mau sé 4
tThr‘ffc trl?l“‘gn‘:hmh’ True iep va i dien, co [Giohanh | Phu luc so
‘ A . quan donvi  chinh IY Nglp
+ Truong hop ndp hd so truc dinh so
tuyén thuc hién tai Cong dich 15/2021/Nb-
vu cong ctia Thanh phd (dia chi: CP

dichvucong.hanoi.gov.vn);
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B2

B6 phin TN&TKQ kiém tra,
ra soat ho so
+ Truong hop ndp truc tiép tai
B6 phan TN&TKQ thuc hién
nhu sau:

a) Truong hop hd so chua day
du theo quy dinh, BO phén
TN&TKQ hudng dan cu thé,
day du, mot l1an. Truong hop
Nguoi ndp hd so khong bd
sung, hoan thién dugc hd so
thi B6 phan Mot ctra tir chdi
giai quyét.

b) Truong hop hd so day du
thanh phan theo quy dinh:

-Cap nhat théong tin vao hé
thong giai quyét TTHC

- X4ac nhan thong tin, gui thong
béo tiép nhan (md ho so) vao tai
khoan ctia Ngudi nop hd so.
Chuyén hd so dén Thu ky Hoi dong

B6 phan
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

B3

Xir 1y hd so

- T6 Thu ky Hoi dong ra soat,
danh gia tinh day ¢ va hop 16 cua
hé so, truong hop hd so khong
day du hodc khong hop 16 thi T6
Thu ky thong bao téi Bo phan
tiép nhan va Tra két qua dé thong
bdo cho t6 chic dé nghi cap
chung chi trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd
so dé nghi.

Thu ky Hoi
dong

05 ngay

- Ddi voi ho so day du va hop 18,
T6 Thu ky tong hop danh sach
lap bang théng ké chi tiét cho
timg ho so va gii dén cac ty vién
Hoi dong
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Uy vién Hoi dong nghién ctru hd
SO, kiém tra, danh gia sy dap ing | Thy ky Hoi
cac diéu ki¢n nang luc hoat dong dong Uy
xdy dung theo quy dinh, ky va| vign Hoi
B4 lgui Phiéu danh gia vé T6 Thu ky dck)ng'
Ho1 dong dé tong hop lam co so
Hoi dong xem xét va biéu quyet

05 ngay

T6 chirc hop Hoi dong Hoi dong xét
Céc uy vién H(f)i’ déng bao cao Kkét| cap chimg 01 ngay
qua danh gia d6i voi ting ho so |chi nang luc
B5 (dugc giao, sau do cac thanh vién
Hoi1 dong tham gia y kién va tién
hanh biéu quyét

Tong hop két qua danh gia cia
Hoi dong

- Thu ky Hoi dong tong hop ¥
kién danh gid cua cac Uy vién
Ho6i dong va 1ap Bién ban danh
gia nadng luc hoat dong xay dung
cta t6 chirc dé nghi cip chung
chi. Bién ban danh gia ctia Hoi
doéng c6 cac ndi dung chu yéu
bao gdm: thoi gian ghi bién ban;
ho va tén, chit ky cua Chu tich
Hoi dong, Uy vién Thuong truc,
cac Uy vién, Thu ky Hoi dong;
tong hop ket qua danh gia nang
luc cia t6 chic d& nghi cap
chung chi; két luan cua Chu tich [Thy ky Hoi
Hoi dong. ‘ ‘ dong - Chi | 03 ngay
- D61 vo1 cac Ho so du diéu kién tich hoi dong
theo quy dinh, dugc 100% uy
vién HoOi dong nhat tri thong
qua, T6 thu ky du thio Quyét
B6 | dinh cap chimg chi ning luc trinh
Truéng phong Quan ly ky thuat
va Giam dinh chit luong ky thira
Uy quyén cua Giam déc So, sir
dung con ddu cua S& Xay dung
Ha Noi (theo Quyét dinh sd
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299/Qb-SXD ngay 03/5/2024);

-Pbi véi cac HO so khong du
diéu kién cap chimg chi, T6 Thu
ky Hoi dong du thao vin ban néu
15 1y do trinh Chu tich Hoi dong
ky gtri Bo phan Tiép nhan va tra
két qua, thong bao tdi t6 chirc
chwa du diéu kién cap ching chi

Truéng phong Quén ly ky thuat | Thu ky HD-

va Giam dinh chat lugng thira iy | Trudng

quyén ctia Giam ddc So ky Quyét phong QLKT 01 ngay
B7 ([dinh va ky Chung chi nang luc va

hoat dong xay dung. GbCL

Phat hanh va chuyén chung chi

veé B6 phan Tiép nhan va Tra két

qua ‘ Thu ky Hoi

Thu ky Ho1 dong thyc hién dang ddng 4.5 ngay

tai thong tin trén trang thong tin ’

dién t¢ nangluchdxd.gov.vn.
B8 Pong dau ching chi ning luc

hoat dong xay dung va chuyén vé

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua [BO phan 0,5 ngay

ouri chimg chi cho t6 chiic TN&TKQ (chuyén
BY trongngay)

4 [Biéu miu

- Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
- Pon theo Mau s6 4 Phuy luc s6 TV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

H6 so luu:

- Thanh phén hd so theo muc 3.3;
- Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién théng duge ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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PHU LUC: THANH PHAN HO SO
TT| Tén thanh phan|  Co sé dit Bit Xuat Diéu kién
ho so liéu/ban budc/khdng |trinh/ndp ky thuit
chup/ban bat budc |ban chinh
dién tir dinh kéem | khinhén
két qua
Bén chinh
co chir ky
bon dé nghi ’ si)/ic(ljfoi(;n
| chime el pa i | pabae (<O
mau s6 4 Phu ngp ho so
luc IV Nb truec tuyén)
15/2021/ND-CP hoiic scan
ttr ban
chinh Ién
hé thong
Ban sao
dién tir co
gia tri
phap ly
et inh , . tron
b 1ap 16| Ban 0 0 N R
chirc .Uong chu?gtbuc , KhQng hop né
2 | truomg hop co| Nodcban Bat buge bat PP
R . sao dién tur bude ho so truc
qu‘yet N dinh co gié. tri ) z‘uyén )
thanh lap; .
phép ly. hodc Scan
ttr ban sao
c6 ching
thuc 1én

hé thong
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Quyét dinh
cong nhan
phong thi Ban sao

nghiém chuyén
nganh xay dung

dién tr co

cia t6 chirc| Bansao co , gia tri
hoic hop ddng | chimg thuc , Khong bat phap ly
nguyén tic v& | hodc ban sao Bat bude budc (trong
.liI’C 1’¢n chng 1 phap 1y. hop nép
viéc thi nghiém 2
, ho so truc
phuc vu khao P
sat xay dung voi fuyén)
phong thi hodc Scan
nghiém chuyén tir ban sao
nganh xay dung c6 ching
?érgc cong nﬁan thye 1én
01 voi to chic A o1
. , ; hé th
d¢e nghi cap v Hons
chung chi nang
lug khao sat dia
chat cong trinh);
Chting chi hanh B3
A s an sao
nghé kem theo din tir ¢
ban ké khai va 1en ar co
ty x4c dinh| Bansaoco gia trl
hang chimg chi ching thuc ) Khong phap ly
theo Mau s6 05 | hodc ban Batbudc | bit budc (trong
Phu lyc IV saodiéntu truong
Nehi dinh iy | cOgid bop ntp
hoac ké khai ma phap ly. p
X , , ho so truc
sO chung chi P
hanh nghé trong tuyén)
trudng hop da hodc Scan
duoc cap ching tr ban sao
chi hanh nghé c6 chuing
dugce cap th§0 thuc 1én
quy dinh cla hé théng

Luat Xay dung
nam 2014 cua
cac chirc danh

yéu cau phai cd
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chung chi hanh
nghé; cic vin
bang duoc dao
tao cua ca nhan
tham gia thuc
hién cong viéc;

Hop dong va

gllen 1Pan n%hleé? Bén 20 c6 dE'SAan t?Iao,
u cong vieo O} cpogye || | diéntied

thuc hién theo no1| | - =, Bat buoc Khong bat | gia tri phap

~ . x| hodc ban sao € *

dung ké khai (01| 4.A" ... . .. bude 1y (trong
e , | dién tur ¢6 gia .

voi t0 chue khaol 7. . o truong hop
, . tri phép 1y. N

sat  xdy dung, nop ho so

5 [thiét k&, tham tra truc tuyén)

thiét ké xay dung, hodc Scan

tu van quan ly dy tir ban sao

an dau tu xay| c6 chung

dung, tu van thuc }én

giam sat thi cong hé thong

xay dung hang I,

hang II);

Hop dong; Bién

ban nghiém thu

hoan thanh thi Bén sao

cong xay dung dién tr c6

?a“mﬁ e cc?n}gl Ban sao co gié} tri phip
rinh, cong trin chime thue ) ) y (trong

6 [xay dung hodc bg| . g7 : Bat budc Khong bat | truong hop

n ~ ._+| hodc ban sao ~ A 1A

phan cong trinh| [ 7 770 budc ndp hod so

(trong truong hop dle.n tur €0 gla truc tuyén)
. X ~— .. | triphaply. "

thi cong cong tac hodc Scan

xay dung chuyén ttr ban sao

biét) da thuc hién c6 chung

theo néi’ dung k§: thuc Ién hé

khai (do1 véi to thong

chitc thi cOng
xay dung hang I,

hang II);
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