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VAN BAN PHAP LUAT KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 3958/QP-UBND Ha N¢i, ngay 31 thang 7 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét cac quy trinh ndi bd giai quyét thia tuc hanh chinh
linh vec thong tin va truyen thdng thudc tham quyén giai quyét

ciia S& Thdng tin va Truyén thong, Uy ban nhan dan cap huyén
thudc thanh pho Ha Ni

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cit Lugt Té chizc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Lugt sira
doi, bé sung mét sé diéu cua Ludgt To chize Chinh pha va Ludt Té chie chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phu vé
kiém soat ths tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phu vé sira déi, bé sung mét sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu sita doi, bé sung mét sé diéu cuia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s¢ 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phui vé
thic hién co ché mét cira, mét cira lién thdng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Ngh; dinh s¢ 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 cuia Chinh phu sita dai,
b sung mét so diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP;

Can cir Thong tw sé6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Van phong
Chinh phui hueéng ddn vé nghiép vu kiém soat tha tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bé trwong,
Chu nhiém Van phong Chinh phii huéng ddn thi hanh mét sé quy dinh ciia Ngh;
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dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh pha vé thuc hién co ché mét
cira, mét cia lién thong trong gidi quyét th tuc hanh chinh;

Can cit c&c Quyét dinh cia UBND thanh pho Ha Ngi: s6 4610/0D-UBND
ngay 22/11/2022 phé duyér phirong dn uy quyén trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh thugc pham vi quan 1y ciza UBND thanh phé Ha Ngi; sé 6680/0P-UBND
ngay 29/12/2023 vé viéc thuc hién phirong dn 1y quyén gidai quyét thi tuc hanh
chinh theo Quyét dinh sé 4610/0P-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND Thanh
phé; sé 3204/0P-UBND ngay 21/6/2024 phé duyét phirong dn mdi, sira déi bo
sung va thay thé viéc 1y quyén trong gidi quyét tha tuc hanh chinh thugc pham
vi quan ly ciza UBND thanh pho Ha Néi va Quyét dinh so 3511/0P-UBND ngay
05/7/2024 vé viéc cong b Danh muc thii tuc hanh chinh linh vuc thdng tin va
truyén thdng thugc tham quyén gidi quyét cia Sé Thong tin va Truyén thdng,
UBND cdp huyén thugc thanh phé Ha Ngi;

Theo dé nghj ciia Gidam déc S¢ Thong tin va Truyén thong Ha Ngi tai Tor
trinh s6 2131/TTr-STTTT ngay 25/7/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 46 quy trinh ndi bo giai quyét
thii tuc hanh chinh linh vyc théng tin va truyén thong, trong dé: 29 quy trinh
thuoc tham quyeén giai quyét cua Sé Thong tin va Truyén thong Ha Noi, 17 quy
trinh thuéc tham quyén giai quyét caa UBND cap huyén thudc thanh phd
Ha Noi.

(Chi tiét tai Phy luc | va Phy luc 11 kém theo)

Piéu 2. Giao S¢ Thong tin va Truyén théng Ha Noi cha tri, phdi hop Véi
Vin phong UBND Thanh phé, Uy ban nhan dan cap huyén thuoc thanh phé Ha
Noi va co quan, don vi ¢6 lién quan, cian cir Quyét dinh nay xay dung, phé duyét
quy trinh dién ti giai quyét tha tuc hanh chinh trén Hé thdng théng tin giai quyét
tha tuc hanh chinh cua Thanh phé theo quy dinh.

biéu 3. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh
s6 4183/Qb-UBND ngay 21/8/2023 cta Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé
viéc phé duyét cac quy trinh noi bo giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc théng
tin va truyén thdng thudc tham quyén giai quyét caa So Thong tin va Truyén
thong, Uy ban nhan dan cip huyén thudc thanh phé Ha Noi.
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Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd; Giam déc céac So,
Thu trudng cac Ban, nganh, Chu tich UBND céc quan, huyén, thi xa thuoc thanh
phd Ha Nbi va td chic, ca nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Ha Minh Hai
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Phu luc I
DANH MUC CAC QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA SO THONG TIN VA
, TRUYEN THONG
(Kem theo Quyet dinh so 3958/0D-UBND ngay 31 thang 7 nam 2024
cia Chu tich UBND Thanh pho)
TT Tén quy trinh ngi bo Ky hi¢u
| | Linh vye Phat thanh, truyén hinh va thong tin dién tir
1 CaP Glay‘ .chu’ng.rklhar‘l dflng ky thu tin hi€u truyén hinh QT-01-TTDT
nudc ngoai truc ti€p tir vé tinh
Stra dm bo sung Gidy ching nhan dang ky thu tin hiéu .
2 truyén hinh nudc ngoai truc tiép tir vé tinh QT-02-TTHT
3 | Cap Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop QT-03-TTPT
4 S}ra doi, bo sung Giay phép thiét 1ap trang thong tin dién tir QT-04-TTDT
tong hop
5 C;la han Giady phép thiét lap trang thong tin dién tu QT-05-TTDT
tong hop
5 C;ap lai Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tu QT-06-TTDT
tong hop
Ihéng bao thay ddi cha s& hitu, d,ia chi,tru s& chin}} cua
7 |6 chirc, doanh nghi¢p da dugc cap Gidy phep thiét lap |  QT-07-TTDT
trang thong tin dién tr tong hop
Il | Linh vue Bao chi, Xuit ban
Cép gidy phép xuét ban ban tin (dia phuong) QT-01-BCXBTT
Thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép xuat ban ban tin | QT-02-BCXBTT
10 | Cho phép hop bao (trong nudc) QT-03-BCXBTT
11 | Cép gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh QT-04-BCXBTT
12 | Cap gidy phép in gia cong xuat ban pham cho nudc ngoai | QT-05-BCXBTT
13 | Cép gidy phép t6 churc trién 1am, hoi cho xudt ban pham | QT-06-BCXBTT
Cap giay phép hoat dong in xuat ban pham QT-07-BCXBTT
14 | (co so in co tru so va chi nhanh/xuwong in tai 02 qudn,

huyén, thi xd tro lén)
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Cép lai gidy phép hoat dong in xuat ban pham
(co 5o in co tru s6 va chi nhanh/xuong in tai 02 qudn,
huyén, thi xd tro lén)

QT-08-BCXBTT

16

Cap d6i giay phép hoat dong in xuat ban pham
(co 5o in co tru so va chi nhanh/xwong in tai 02 qudn,
huyén, thi xd tro lén)

QT-09-BCXBTT

17

Cap gidy xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuat
ban pham

(doanh nghiép co tru so va chi nhanh/dia diém kinh
doanh tai 02 quan, huyén, thi xa tro lén)

QT-10-BCXBTT

18

Cap lai gidy xac nhan dang ky hoat dong phat hanh xuat
ban pham

(doanh nghiép cé tru sé va chi nhanh/dia diém kinh
doanh tai 02 quan, huyén, thi xa tro lén)

QT-11-BCXBTT

19

Cap gidy phép hoat dong in
(co sO in co tru so va chi nhanh/xuwong in tai 02 qudn,
huyén, thi xd tro lén)

QT-12-BCXBTT

20

Cap lai gidy phép hoat dong in
(Co so in co tru so va chi nhanh/xuong in tai 02 qudn,
huyén, thi xd tro lén)

QT-13-BCXBTT

21

Xéc nhan dang ky hoat dong co sé in
(co so in co tru so va chi nhanh/xuwong in tai 02 qudn,
huyén, thi xd tro lén)

QT-14-BCXBTT

22

Xéc nhan thay d6i thong tin ding ky hoat dong co sd in
(co sO in co tru so va chi nhanh/xwong in tai 02 qudn,
huyén, thi xd tro lén)

QT-15-BCXBTT

Linh vuc Buu chinh

23 | Cap Giay phép buu chinh QT-01-BCVT
24 | Stra d6i, b sung Gidy phép buu chinh QT-02-BCVT
25 | Cap lai Gidy phép buu chinh khi hét han QT-03-BCVT
26 Cép lai gidy phép buu chinh khi bi mat hodc hu hong QT-04-BCVT
khong str dung duoc
Cép van ban xac nhan vin ban thong bao hoat dong buu | QT-05-BCVT

27

chinh (dp dung déi véi cac Qdo”’i twong thuc hién thu tuc
hanh chinh quy dinh tai diém a, diém b, diém c¢ khoan 1
Diéu 25 Luat Buu chinh)
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28

Cép lai van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh
khi bi mét hodc hu hong khong st dung duoc (dp dung
doi véi cdc doi twong thuc hién thu tuc hanh chinh quy
dinh tai diém a, diém b, diém c khoan 1 Diéu 25 Ludt
Buu chinh)

QT-06-BCVT

29

Stra d0i, bo sung vin ban xac nhan thong bao hoat dong
buu chinh (dp dung doi véi cdac doi twong thiee hién thii
tuc hanh chinh quy dinh tqi diém a, diém b, diém c khodn
[ Diéu 25 Ludt Buu chinh)

QT-07-BCVT




CONG BAO HA NOI/S6 223+224/Ngay 08-8-2024

NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA SO THONG TIN
VA TRUYEN THONG

I. Linh viee Phat thanh, truyén hinh va Théng tin dién tir

1. Quy trinh Cap Gidy chirng nhin diing Ky thu tin hiéu truyén hinh nwéc
ngoai true tiep tir vé tinh (QT-01-TTDT)

Muc dich

Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét thi tuc hanh chinh cap
dang ky thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai truc tiép tir vé tinh tir bo phan
Tiép nhan ho so va Tra két qua dén Phong Thong tin dién ti, nham thuc
hién co ché “Mot cira” trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai S0 Thong
tin va Truyén thong thanh phd Ha Noi theo yéu cau ctia co quan, to chic,
doanh nghiép.

Pham vi

Ap dung cho céc can by, cong chuc lam vi¢e tai BO phan tiép nhan ho so,
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; Phong Thong tin dién tir va co
quan, t6 chirc, doanh nghiép lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6é phap ly

1. Nghi dinh s6 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 ctia Chinh phu vé viéc
Quan 1y, cung cap va str dung dich vu phat thanh, truyén hinh;

2. Théng tu s6 19/2016/TT-BTTTT ngay 30/6/2016 ctua Bo truong Bo
Thong tin va Truyén thong quy dinh cac biéu mau T khai dang ky, Pon dé
nghi cap Gidy phép, Giéy ching nhan, Gidy phép va Bao céo nghiép vu theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 ctua Chinh phu
vé quan 1y, cung cap va sir dung dich vu phat thanh, truyén hinh.

3.2

Ban

. Ban
chinh 5a0

Thanh phan hé so

1. To khai dang ky thu tin hi¢u truyén hinh nuéc

|- N X
ngoai truc tiép tr v¢ tinh

2. Ban sao c6 ching thuc hodc ban sao kém ban gbc
dé ddi chiéu cac loai gidy to sau:
- Gidy phép thanh 1ap (hodc vin ban phap 1y twong
duong) dbi voi cac té chuc quy dinh tai Khoan 2
Piéu 29 Nghi dinh 06/2016/ND-CP  ngay
18/01/2016 ctia Chinh phii, gdm:
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+ Cac co quan Dang, Nha nudc, doan thé chinh trj -
x3 hoi ¢ trung wong va Thanh phd.

+ Céc co quan béo chi.

+ Cac co quan, to chirc ngoai giao nudc ngoai tai
Viét Nam.

+ Van phong dai dién, van phong thudng tra cua cac
hang thong tan, bao chi nudc ngoai tai Viét Nam.

- Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép, Gidy
chtng nhan ding ky dau tu (néu c0) dbi vai t6 chirc
khong quy dinh tai Khoan 2 Diéu 29 Nghi dinh
06/2016/ND-CP ¢6 nguoi nudc ngoai lam viéc;

+ Thé thuong tra (hodc gidy to phap 1y tuong
duong) ddi véi ho gia dinh, ca nhan nguoi nudc
ngoai quy dinh tai khoan 3 Piéu 29 Nghi dinh
06/2016/ND-CP;

+Van ban dang ky hoat dong ctuia khach san quy
dinh tai diémb khoan 4 Piéu29 Nghi dinh
06/2016/ND-CP;

+ Gidy pheép cung cap dich vu phat thanh, truyén

hinh tra tién d6i voi doanh nghiép quy dinh tal
Khoan 6 Diéu 29 Nghi dinh 06/2016/ND-CP;

3. Ban sao c¢6 ching thuc hodc ban sao kém ban gdc
dé d6i chiéu van ban thué, muon dja diém lap dat
thiét bi trong truong hop thiét bi khong duoc lap dat
tai dia diém ghi trong Gidy phep thanh lap, Gidy
chting nhan ding ky dau tu, Gidy ching nhén dang
ky doanh nghiép, The thuong tru, Glay phep cung
cap dich vu phat thanh, truyén hinh tra tién.

3.3 | S6 lwgng hd so
01 (mdt) bo
3.4 | Thoi gian xi ly
12 (mudi hai) ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
BO phan mot cira/Bo phan tiép nhan va tra két qua - S¢ Thong tin va
Truyen thong Ha Noi
3.6 | Lé&phi
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Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh ty Trichnhigm | PO | Biew
gian | mau/Két qua
Kiém tra, tiép nhan ho so - Giay tiép
- Trudng hop hd so day di, nhan hd so
chinh xac theo quy dinh: Lap va hen tra
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
két qua. ‘ ‘ - Phief:u yéu
- Truong hop ho so chua day N A A cau bd sung,
Bl |du, chua chinh xac theo quy BO ph?n mot Y2ngay | hoan  thién
dinh: Lap Phiéu yéu cau bo cua ho so;
sung, hoan thién ho so. - Phiéu tir
- Truong hop hd so khong du chéi tiép nhan
diéu kién tiép nhan giai quyét: giai quyét hd
Lap Phiéu tir chéi tiép nhéan giai so  tha tuc
quyét ho so thi tuc hanh chinh. hanh chinh;
Lanh dao
B2 | Phan cong xir Iy ho so phong Théng | Y2 ngay
tin dién tir
Thu Iy hé so:
- Truong hop hd so chua du
diéu kién giai quyét: Du thao
Thong bao cua S¢ Thong tin va
Truyén théng bo sung, hoan 2 ,
thién hd so; néu rd 1y do, no1 Giay cvhu’ng,
dung can bo sung. nhin dang ky
g g A
- 5 O O ) huyén vién . thu tin hicu
3 |- Trudng hop ho so khong du | Chuyen 09 ngdy | truyén hinh
diéu kién giai quyet: Dy thao thu 1y nuée ngodi
Thong bao cua S¢ Thong tin va trc tidp tir
Truyén thong tir choi ti€p nhén, Ve tinh
giai quyét ho so, néu ro 1y do. '
- Truong hop ho so day du: Dy
thiao Gidy chting nhan ding ky
thu tin hiéu truyén hinh nudc
ngoai tryc tiép tir vé tinh.
Kiém tra hd so: Lanh dao
B4 | - Néu dong y: ky nhay van ban, | Phong Théng | Y2 ngay
trinh Lanh dao Sé. tin dién tur
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- Néu khong dong y: Chuyén lai
B3.

Phé duyét noi dung vian ban:
- Néu ddng y: Ky duyét vin ban;

B5 PR AN . .| Lanhdao So |01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai
B4.
B6 | Phat hanh van ban Vian thu Y4 ngay
Lanh dao
;. \ A - . | Phong Théng
Ky giao va nhan tra két qua | . .~ . Y |, 5
B7 | phiéu kiém soat (02 bén). tin dién arva | s ngay
Trudéng bod
phan Mot cura
4. | Biéu miu

1. To khai dang ky thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai tryc tiép tir vé tinh

2. Giay chting nhan dang ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc ngoai truc tiép tir

v¢ tinh




12 CONG BAO HA NOI/S6 223+224/Ngay 08-8-2024

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

......... ,ngay  thang nam 20..

TO KHAI DPANG KY THU TiIN HIEU TRUYEN HINH NUGC NGOALI
TRUC TIEP TU VE TINH

Kinh gtri: S Thong tin va Truyén thong tinh, thanh phé...............

1. Thong tin chung:

- Tén (doanh nghiép/ t6 chitc/ cé nhan) dang ky thu/ lam dau moi thiét lap
thiét bi thu tin hi¢u truyén hinh nudc ngoai tryc ti€p tur vé tinh/ (ghi bang chir
L (L0 ) SRS TSSP .

-Piachitrusd chinh: ...

-Piénthoat: ...l -FaxX:

SEMAIL (NEU CO): oo

= WEDSIE (U CO): vt el

- Gidy phép thanh lap/ Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/ Gidy chitng
nhdn dang ky dau tw so...... do....cdp ngay....thang....nam....(doi voi doanh
nghiép/ to chirc)

- Thé thurong trii s6....... do.....cdp ngay......thang.....nam.....(d6i véi cd nhan)

- Van ban thué, mwon dia diém (néu cé): (ghi ré sé vin bdn, thoi gian, thoi
han cua hop dong).

- Gidy phep cung cip dich vu phat thanh, truyén hinh tra tién

...do....cap....ngay....thang...ndm...(chi dp dung doi voi doanh nghiép
ddng ky lam dau moi thiét ldp hé théng thiét bi thu tin hiéu truyén hinh nuwdc
ngodi truc tiép tie vé tinh).

- Giay chung nhan dang ky (thu tin hiéuw/ dau moi thzet ldp hé thong thiét bi thu

tin hzeu) truyén hinh nudc ngoai truc tlep tir vé tinh s6........ do ....ngay.....thang
.nam (dp dung doi véi truong hop dé nghi sira d6i/b6 sung)

2. Ping ky dich vu: (Pdnh ddau M vao é trong phit hop)
2.1. Bang ky sir dung thiét bi thu tin higu truyén hinh d¢ thu tin hi¢u kénh
truyén hinh nudc ngoai truc ti€p tur v¢ tinh
2.2. Pang ky st dung dich vu thu tin hiéu kénh truyén hinh truc tiép tir vé
tinh ctia doanh nghiép
2.3. Pang ky lam dau mai thiét 1ap hé thong thiét bi thu tin hiéu cac kénh
truyén hinh nudc ngoai truc ti€p tur vé tinh.
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3. Ndi dung chi tiét:

3.1. Tén cac kénh chuong trinh thu:

STT|Tén/ biéu twong
kénh chwong trinh

Loai kénh/ ndi dung| Tén hing sin xuit/ s
kénh chuwong trinh hiru kénh chuwong trinh

3.2. Muc dich vapham vi s dung: ..........coooiiiiiiiiiiiii i

3.3. Thiét bi str dung ©:

-ANteN: L
Ky, ma hi€u: .........cee....e.
-Pau thu: o,
Ky, ma hi€u: ........cceee..e
- V¢ tinh phat song.........
- Thong s6 phat song.......

.......... bo
.......... bo

3.4. bia chi lap dit hé thong thiét bi thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai truc
tiép tlr vé tinh (dp dung vdi truong hop tw thiét lgp thiét bi thu) hoic tén doanh
nghiép cung cap dich vu thu tin hiéu (dp dung véi truong hop sir dung dich vu

cua doanh nghiép): ..............

3.5. Tiéu chuin ma hoa tin hiéu hinh anh/ &m thanh @: ...............

3.6. Tiéu chuan truyén dan tin hiéu dén ngudi sir dung @: ...............

(T6 chirc/ doanh nghiép/ cé nhdn) cam két thuc hién diung quy dinh trong gidy
chtng nhan dang ky thu tin hiéu truyén hinh tryc tiép tir vé tinh.

Noi nhdn:
- Nhu trén;

..........

THU TRUONG TO CHUC/
DOANH NGHIEP HOAC CA NHAN
(Ky tén, dong dau)
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VAN BAN KEM THEO

- Bdn sao c¢6 chitng thuc Gidy phép
thanh Igp t6 chire...

- Bdn sao Thé thuong trii do...cdp
ngady...thang....ndm.....(d6i véi cd nhdin)
- Ban sao co chung thuc van ban thué,
muon dia diém...

Ghi chu:

- Cdc ngi dung in nghiéng dwoc quy dinh phy thugc vao tieng truong hop cu thé.
- O Doi twong thuéc muyc 2.2 khong phai dién thong tin nay

- @: Chi ép dung cho doi twong thudc trieong hop tai muc 2.3
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UBND THANH PHO HANOI  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA Poc l1ap - Tu do - Hanh phiic
TRUYEN THONG

o e, , ngay thang nam 20....
So: /IGCN-TVRO

GIAY CHUNG NHAN PANG KY THU TiN HIEU
TRUYEN HINH NUOC NGOAI TRUC TIEP TU VE TINH
(C6 gid tri dén hét ngay....... thang......nam.......)

Cdp ldan dau ngay........ thang ....... nam ...

Cap......... ngay......thang...... ... nam......

SO THONG TIN VA TRUYEN THONG CHUNG NHAN:

1. Tén (doanh nghiép/ t6 chirc/ cd nhdn) (ghi bang chit in hoa): ............

-DPiachitrusdchinh: ...,

-DPiénthoai: ... -Fax:

“EMail (NEU COY: e

= WEDSItE (B CO): vttt el

- Gidy phép cung cap dich vu phat thanh, truyén hinh tra tién sb
...do...cAp...ngdy...thang...nam @

2. Pugc thu tin hiéu kénh truyén hinh nude ngoai truc tiép tir vé tinh, gdm:

S6 | Tén/ biéu twong |Loai kénh/ ndi dung | Tén hing sin xuit/ sé
TT | kénh chwong trinh | kénh chwong trinh hiru kénh chuong
trinh

3. Mucdichvapham vistdung: ...........coiiiiiiiiiiiiiiii e,

4. Pia diém 1dp dat h¢ thong thiét bi thu tin hidu kénh truyén hinh nudc
ngoai truc tiép tur vé tinh:

- Dia chi lap dat thiét bi thu tin hiu dé thu cac kénh truyén hinh nu6c ngoai
truc tiép tu vé tinh (ap dung voi truong hop tu thiét lap hé thong thiét bi thu): ....

- bia chi doanh nghi¢p cung cép dichvuthutinhi€u: .....................

5. Thiét bi str dung: @

-Anten: L., bo

Ky hi€u, ma hi¢u: ...............
-PaAuthu: oo bo
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Ky hi€u, ma hi¢u: ...............
- V¢ tinh phat song: ...............
- Thong s6 phat séng: ............

6. Tiéu chudn m3 hoa tin hiéu hinh anh/ am thanh: ........................ @

7. Tiéu chuan truyén dan tin hiéu dén nguoi st dung' ..................... @)

8. Gidy ching nhén dang ky (thu tin hi¢u/ dau moi thiét lgp hé thong thiét
bi thu tin hiéu) truyen hinh nu6e ngoai truc tiép tir vé tinh c6 hiéu luc ké tir ngay
Ky thay thé cho Gidy chitng nhdn s6 .....

Noi nhgn: 7 GIAM POC

- Doanh nghiép/ 10 chic/ cinhandugc SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

cap ching nhén; - . £

- Cuc PTTH & TTDT; (Ky tén, dong dau)
o :

Ghi cha:

- Cac noi dung in nghiéng dwoc quy dinh phu thugc vao tung gidy Chitng nhdn
cu thé.

- Cdc muc danh dau ©: Chi danh cho doanh nghiép lam ddau moi thiét lgp hé
thong thiét bi thu tin hiéu truyén hinh nude ngodi truec tiép tir vé tinh.

- Cdc muc danh ddau @: Khong dp dung cho cdc 16 chitc, cd nhdn ding ky sir
dung dich vu thu tin hiéu truyen hinh truc tiép tir V¢ tinh qua doanh nghiép lam
ddau moi thiét Idp hé thong thiét bi thu tin hiéu truyén hinh nuwdc ngodi truc tiép
tu vé tinh.
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2. Quy trinh sira doi, bé sung Gidy chirng nhin ding Ky thu tin hiéu truyén
hinh nwdc ngoai true tiép tir vé tinh (QT-02-TTDT)

Muc dich

Quy dinh viée tlep nhan, chuyén giao va giai quyét th tuc hanh chinh stra
doi, bo sung Gidy chimg nhan dang ky thu tin hiéu truyen hinh nudc ngoai

1 | tryc tiép tir vé tinh tir b phan Tiép nhan ho so va Tra két qua dén Phong
Thong tin dién tir, nhdm thyc hién co ché “Mot cira” trong giai quyét tha
tuc hanh chinh tai S6 Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha Noi theo
yéu cau cia co quan, to chire, doanh nghiép.

Pham vi

2 Ap dyng cho cac cér} b0, cong chuc lam viée tai BO phan tiép nhan hd so,
tra ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Thong tin dién tir va co
quan, to6 chirc, doanh nghiép lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Coso phap ly
1. Nghi dinh s0 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 ctia Chinh phu ve viéc
Quan ly, cung cap va st dung dich vu phat thanh, truyén hinh;
2. Théng tu sb 19/2016/TT-BTTTT ngay 30/6/2016 cua B truong B
Thong ’tin va Truyén thong quy dinh cac biéu mau To khai dang ky, Pon dé
nghi cap Gidy phép, Gidy chimg nhén, Gidy phep va Bao cao nghiép vu
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 cta Chinh
phu vé quén 1y, cung cp va st dung dich vu phat thanh, truyén hinh.

3.2 | Thanh phan hb so Ban Bin sao

chinh

1. Van ban dé nghi néu ré ndi dung can sira doi,
bd sung gidy chtng nhan dang ky thu tin hiu X
truyén hinh nudc ngoai truc tiép tir vé tinh;
2., Baq 520 co ghu‘ng thuc hoac ban sao kerr} ban
goc d¢é doi chiéu van ban ching minh quyén so «
hiru, thué, muon dia diém mdi (doi voi truong
hop thay doi dia diém lap dat)

3.3 | S0 lwgng hd so
01 (mdt) bd

3.4 | Thai gian xir ly
09 (chin) ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 16.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
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Bo phan mot cira/B phan tiép nhan va tra két qua - S¢ Thong tin va
Truyén thong Ha Noi
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh tu Trgf:h Thm Biéu maqu/Ket
nhiém gian qua
- Giéy tiep
Kiém tra, ti€p nhan ho so nhén ho so va
- Truong hop ho so day du, chinh hen tra két
xac theo quy dinh: Lap Gidy tiép qua;
nhan ho so va hen tra két qua. - Phiu yéu
- Truong hop hd so chua day du, cau bo sung,
B1 chua chinh xdc theo quy dinh: Lép | B¢ phén 15 nad hoan thi¢n ho
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién | mot cua gay SO; ’
ho so. ‘ ‘ - Phitu tu
- Truong hop ho so khong du diéu choi tiép
kién tiép nhan giai quyét: Lap nhan  giai
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét quyét hd so
ho so thu tuc hanh chinh. thu tuc hanh
chinh;
Lanh dao
A A A phong L s
B2 | Phan cong xir ly ho so Thong tin 4 ngay
dién to
Thu Iy h so:
- Truong hop ho so chua du dieu
kién giai quyet: Dy thao Thong bao
cua So Tho‘ng t1.nA va ‘ATruyer} thgng Gidy chimg
b6 sung, hoan thi¢n ho so; néu o ly han dine ke
do, ndi dung can bd sung A naan dang Y
= A > Y Chuyén thu tin hiéu
B3 |~ Tru:qgg ho’p ho so khong du diéu vién 06 ngay | truyén hinh
kién giai quyet: Dy thao Thong bao thu Iy nude ngodi
cia S¢ Thoéng tin va Truyen thong truc tidp tir
tir chéi tiép nhan, giai quyét hd so, vé tinh

néu rd ly do.

- Trudng hop hd so day du: Du thao
Gidy chung nhan ding ky thu tin
hiéu truyén hinh nudc ngodi tryc
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ti€p tir v¢ tinh.
Kiém tra hd so: Lsnh d
- Néu ddng y: ky nhay van ban, g?]on 40
B4 | trinh Lanh dao S6. nong 14/ ngay
. . . Thong tin
- Néu khong dong y: Chuyén lai dien tir
B3. '
Phé duyét n¢i dung van ban: .
A A , , AL ) Lanh daO \
B5 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; 35 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai B4.
B6 | Phat hanh van ban Van thu | Y ngay
Lanh dao
Phong
;o X A . LA . | Thong tin
Ky giao va nhan tra ket qua | ... > .| ; 5
B7 | Phiéu kiém sot (02 bén). dientrva | ¥ ngay
Truong
bd phan
Mot cura
4. | Biéu mau

Gidy chtig nhan dang ky thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai truc tiép tir

v¢ tinh
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~ UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S: IGCN-TVRO ., ngay thang nam 20....

GIAY CHUNG NHAN PANG KY THU TIN HIEU
TRUYEN HINH NUGC NGOAI TRUC TIEP TU VE TINH
(Co gia tri den het ngay....... thang.......nam.......)

Cdp lan dau ngay........ thang ....... nam ...
Cap......... ngay......thang... ... ... nam... ...

SO THONG TIN VA TRUYEN THONG CHUNG NHAN:

1. Tén (doanh nghiép/ t6 chirc/ cd nhdn) (ghi bang chit in hoa): ............
-Piachitrusdchinh: ...,
-DPiénthoat: ...l -Fax:
“Email (NEU CO): .ot
= WEDSIEE (B CO): vt

- Gidy phép cung cdp dich vu phéat thanh, truyén hinh tra tién sb
...do...cap...ngdy...thang...nam @
2. Pugc thu tin hiéu kénh truyén hinh nuéc ngoai truc tiép tir vé tinh, gom:

S6 | Tén/ biéu twong | Loai kénh/ ndi dung | Tén hing sin xuat/ sé
TT | kénh chwong trinh | kénh chwong trinh hiru kénh chuwong
trinh
3. Muc dichvapham vistdung: ...........cooiiiiiiiiiiii e,

4. Pia diém lap dat hé théng thiét bi thu tin hiéu kénh truyén hinh nudc
ngoai truc tiép tlr vé tinh:

- Pia chi lap dit thiét bi thu tin hiéu dé thu cac kénh truyén hinh nudc ngoai
truc tiép tir vé tinh (dp dung véi truong hop tw thiét ldp hé thong thiét bi thu): ...

- Pia chi doanh nghiép cung cap dich vu thu tin hiéu: .....................
5. Thiét bi sir dyng: @
-ANten: ... bo
Ky hi¢u, ma hiéu: ...............
-PAuth: oo, bo
Ky hi¢u, ma hiéu: ...............

- V¢ tinh phat séng: ...............
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- Thong s6 phat song: ...........
6. Tiéu chudn m3 hoa tin hiéu hinh anh/am thanh: ........................ )
7. Tiéu chuan truyén dan tin hiéu dén nguoi st dung: ..................... @)

8. Giay ching nhén dang ky (¢hu tin hi¢u/ dau mai thiét ldp hé théng thiét
bi thu tin hi¢u) truyen hinh nuéc ngoai tryc tiép tir vé tinh co hiéu luc ké tir ngay
Ky thay thé cho Gidy chitng nhdn s6 .....

Noi nhin: 7 GIAM POC
- Doanh nghiép/ t0 chire/ ca nhan SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
duoc cap chirng nhan; Kv tén. done d £
- Cyc PTTH & TTDT; (Ky tén, dong dau)
- Luu: VT, P
Ghi cha:

- Cdc ndi dung in nghiéng dwoc quy dinh phu thuéc vao ting gidy Chirng nhdn
cu thé.

- Cdc muc danh dau ©: Chi danh cho doanh nghiép lam dau moi thiét ldp hé
thong thiét bi thu tin hiéu truyén hinh nirde ngodi truc tiép tir vé tinh.

- Cdc muc danh ddau @: Khong dp dung cho cdc 16 chitc, cd nhdn ding ky s
dung dich vu thu tin hi¢u truyen hinh truc tiép tir vé tinh qua doanh nghiép lam
ddau maoi thiét Idp hé thong thiét bi thu tin hiéu truyén hinh nwdc ngodi tryc tiép
tu vé tinh.
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3. Quy trinh Cip gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop
(QT-03-TTDT)

Muc dich

Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét tha tuc hanh chinh Cép
gidy phep thiét lap trang thong tin dién tir téng hop tir b phan Tiép nhan
ho so va Tra két qua dén Phong Thong tin dién tu, nham thyc hién co ché
“Mot cira” trong giai quyét thi tuc hanh chinh tai S¢ Thong tin va Truyén
thong thanh phd Ha Nbi theo yéu cau cua co quan, to chirc, doanh nghiép.

Pham vi

Ap dung cho cac can bg, cong churc lam viéc tai BO phan tiép nhén ho so,
tra két qua giai quyét thil tuc hanh chinh; Phong Thong tin dién tir va co
quan, to chirc, doanh nghiép lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6é phap ly

1. Luat bao chi nam 2016;

2. Nghi dinh s6 72/2013/NB-CP ngay 15/7/2013 ciia Chinh phii vé quan
1y, cung cép, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

3. Nghi dinh s 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 ctia Chinh phu stra doi,
bd sung mot sd diéu ctia Nghi dinh s 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7
nam 2013 cua Chinh phu vé quan 1y, cung cip, sir dung dich vu Internet
va thong tin trén mang;

4. Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 stra d6i mot s6 Nghi
dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh
trong linh vuc thong tin va truyén thong.

3.2

A A A Ban o
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Pon d nghi cap gidy phép thiét lap trang

thong tin dién tir tong hop (theo mau); X

2. Ban sao duoc cip tir s gdc hodc ban sao co
chtng thuc hodc ban sao d6i chiéu voi ban gbc
mot trong cac loai gidy to: (*) Gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép, Gidy chimg nhan dau tu,
Quyét dinh thanh 1ap (hodc ban sao hop 1¢ Gidy
ching nhan, gidy phép tuong duong hop 1& khac
duoc cap trudc ngay co hiéu luc cta Luat dau tur
sd 67/2014/QH13 va Luat doanh nghiép sb
68/2014/QH13); Piéu 1é hoat dong (d6i voi cac to
chirc hoi, doan thé).
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Quyét dinh thanh 1ap hoac Piéu 18 hoat dong phai
c6 chirc nang nhiém vu phu hop véi ndéi dung
thong tin cung cip trén trang thong tin dién tur
téng hop;

Ghi ch(: Gidy chitng nhdn dang ky doanh nghiép,
Gidy chitng nhdn dau tw can kém theo danh muc
cdc ma nganh nghé dang ky kinh doanh méi nhat
dwoe cdp ciia doanh nghiép.

3. Bé 4n hoat dong co chir ky, ddu cia ngudi
dung dau t6 chirc, doanh nghiép dé nghi cap gidy
phép, bao gdm cac ndi dung chinh: Muc dich
cung cap thong tin; noi dung thong tin, cac
chuyén muc dy kién; ngudn tin chinh thtc, ban in
trang chu va cac trang chuyén muc chinh; phuong
an nhan sy, k¥ thuat, quan ly thong tin, tai chinh
nhém bao dam hoat dong cua trang thong tin dién
tir tong hop phu thude voi cac quy dinh tai dlem
b, ¢, d, & khoan 5 Piéu 23 Nghi dinh s6
27/2018/ND-CP; thong tin dia diém dit hé thong
may chu tai Viét Nam,;

4. Van ban chap thuan cta céac to chic cung cap
ngudn tin dé dam bao tinh hop phap ctia ngudn tin.

3.3 | S6 lwong ho so
01 (mdot) bd
3.4 | Thoi gian xiw ly
10 (mudi) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 16
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan mot cira/Bo phan tiép nhan va tra két qua - S Thang tin va
Truyén thong Ha Noi
3.6 | Léphi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xw ly cong viéc
TT Trinh tu r']l'r:?ecnrl Bicu Cr;zjﬁ;u/Két
B1 Kiém‘ tra, tiép l:h@n hf) s Bcfi ph?m 1 ngdy | - AGié;/ tié}\)
- Truong hop ho so day du, chinh | mot ctra nhén ho so va
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xac theo quy dinh: Lap Gidy tiép hen tra két
nhan hd so va hen tra két qua. qua;
- Trudng hop hd so chua day du, - Phiéu yéu
chua chinh xac theo quy dinh: Lap ciu bod sung,
Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién hoan thién hd
ho so. S0;
- Truong hop hé so khong du diéu - Phiéu tir
kién tiép nhan giai quyet Lap chéi tiép nhan
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét giai quyét hd
hd so thi tyc hanh chinh. so  thi  tyc
hanh chinh;
Lanh dao
B2 | Phan cong xir Iy hd so Trﬁ’gﬁg%n 15 ngay
dién tur
Thu Iy hé so:
- Truong hop hd so chua da diéu
kién giai quyét: Dy thao Thong
bao ciia S& Thdng tin va Truyén
thdng bd sung, hoan thién hd so; z )
néu rd ly do, nd1 dung can bd sung. 9121}1 phép
. A A ) g X A thiét 1ap trang
B3 | - Trudng hop ho sokhong du dieu | Chuyen ;o0 |y oo in dien
kign giai quyet: Dy thao Thong | vién thu ly tir tong hop
bdo cua S¢ Thong tin va Truyen trén man'g
thong tir choi tiép nhan, giai quyét '
hé so, néu 16 1y do.
- Trudng hop hd so day du: Dy
thao Gidy phép thiét 1ap trang thong
tin dién tir tong hop trén mang.
Kiém tra ho so: Lanh dao
- Néu dong y: ky nhay vin ban, Phong s
B4 trinh Lﬁnhgd};o g(’)r. ’ Thong tin 72 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai B3. | dién tur
Phé duyét noi dung van ban:
£ X , , Ap = 5 Lanh dao N
BS | - Néu dong y: Ky duyét van ban; 35 01 ngay
- Néu khong dong : Chuyén lai B4.
B6 | Phat hanh vin ban Van thu | % ngay
Ky giao va nhin tra két qua | Linhdao .
B Pziéﬁ kiém soat (02 ban). ! Phong | 7+ "9&Y
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Thong tin
dién tir va
Truong
bod phan
Mot cira

Biéu mau

1. Pon dé nghi cap giay phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop
2. Giay phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop trén mang
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TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

sé6: ,ngdy thang ndam

DPON PE NGHI CAP GIAY PHEP THIET LAP
TRANG THONG TIN PIEN TU TONG HQP

Kinh @i, ..o
1. Tén co quan chu quan (U CO): vttt
2. Tén co quan, to chiic, doanh nghiép thlet 1ap trang thong tin dién tur tong hop: ...
Gidy chung nhan dang ky kinh doanh sb: ... do .......... CAP NZAY e,
3. Muc dich thiét 1ap trang thong tin dién tur 0N NOP: wvevereveeeeese e

4. N6i dung thong tin cung cép trén trang thong tin dién tir tong hop; céc chuyén
Muc, loai hinh thong tin:

5. Dbi TUHONEZ PIUC VUL ettt sbbe e e annne e

B. NGUOI HI: cvvvoreoresiceeeesesseestes et es s st ese st s s st n st s et s s ans et entanees e eneenea
7. Pham vi cung CAp thONE tiN: .......ccoveueereieeeeeeeseeeee e,
a) Trén trang thong tin dién tir tai tén V1Y T
b) Qua h¢ thong phan ph01 img dung khi cung cap cho cac thiét bi di dong: ........
8. Nha cung cép dich vu Két D01 INEEINICE: .ot
9. Pia diém dat may chil tai Vi€t Nam: ......cccccovviiie i
10. Nhén sy chiu trach nhiém quan 1y ndi dung trang thong tin dién tir tong hop:

5 (0T T 1< 3 SRS
= ChUC danh: ..o e
- S6 dién thoai lién lac (ca ¢d dinh va di dONE): .....vvveeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
0 SO 1 o PSR
Diénthoai: ... FaX:
EMAILL e

12. Thoi gian dé nghi cap phép: ........ nam ...... thang.

Cam doan thuc hi¢n dung céc quy dinh vé hoat dong quan ly, cung cép, su dung

dich vu Internet va thong tin trén mang./.

NGUOI PUNG PAU CO QUAN, TO CHUTC,

Noi nhin: DOANH NGHIEP )
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén, chirc danh va dong dau)

- Co quan chii quan (néu co);

(Dau mdi lién hé vé ho so cap phép (ho tén, chirc vy, dién thoai, dia chi thu dién tir)
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~ UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: IGP-TTPT Ha N¢i, ngay thang nam

GIAY PHEP THIET LAP TRANG THONG TIN DIEN TU
TONG HQOP TREN MANG

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG HA NOI

Can cir Nghi dinh s6 72/2013/NP-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 ciia Chinh
phii vé quan 1y, cung cdp, sit dung dich vu Internet va théng tin trén mang;

Can cit Nghi dinh so 27/2018/ND-CP ngay 01 thdng 3 ndm 2018 sira doi,
bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh so6 72/2013/NP-CP ngay 15 thing 7 ndm
2013 ciia Chinh phii vé quan Iy, cung cdp, sir dung dich vu Internet va théng tin
trén mang;

Can cu Quyet dinh s6 42/2016/0P-UBND ngay 19 thang 9 nam 2016 cua
UBND thanh pho Ha NGi quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to
chire ciia 86 Thong tin va Truyén thong thanh phé Ha Noi;

Can cir Quyet dinh s6 29/2021/0D-UBND ngay 22/12/2021 cia UBND
thanh pho Ha Noi sua doi, bo sung mot so diéu cua Quyét dinh so 42/2016/0D-
UBND ngay 19 thang 9 nam 2016 cua UBND thanh phé Ha NGi quy dinh chirc

nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia S¢ Théng tin va Truyén thong
thanh pho Ha Néi;

~ Theo dé nghi cia (tén co quan, t6 chirc thiét Idp trang théng tin dién tir
tong hop),
Theo dé nghi ciia Truwéng phong Théng tin dién tir.
QUYET PINH:
Cép gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop trén mang theo nhimg
quy dinh sau:
1. Tén co quan, to chirc, doanh nghiép thiét 1ip trang tin dién tir tong hop
trén mang:

2. Noi dung thong tin cung cip trén mang:

Tong hop céac thong tin ¢ lién quan dén linh vuc .... Cac thong tin phu
hop v6i nganh nghé trong gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/chtrc nang
nhiém vu... tai....

3. Nguén tin:
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Tt ngudn tin chinh thirc theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam.

Co quan tl}iét 1ap trang thong tin dién tur téng hop chiu trach nhiém vé noi
dung va ban quyén cua nguodn tin theo dung cac quy dinh phap luat hién hanh.

4. Pham vi cung cap thong tin:

a) Trén trang thong tin dién tir tai tén mién: ...

b) Qua hé thong phan phdi tmg dung khi cung cip cho cac thiét bi
di dong:...

5. Pia diém dit may chi tai Viét Nam: ...

. 6. Nhan sy chiu trach nhi€ém quan ly ndi dung trang théng tin dién tir
tong hop:

- Ho vatén: ...

- Chtre danh: ...

- S6 dién thoai lién lac: ...

7. Truso: ...

+ Sé dién thoai: ...

+ Email: ...

8. Gidy phép nay c6 gia tri trong ... nam (t6i da khong qua 10 nam).

9. Gidy phép nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

10. Co quan duoc cap Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tur tépg hop
trén mang phai thuc hién dung cac quy dinh vé hoat dong quan ly, cung cap, su
dung dich vu Internet va thong tin trén mang; cac van ban phap luat co lién quan
hién hanh va nhiing di€u ghi trong Giay phép nay.

Noi nhgn: , KT. GIAM POC
- Tén t6 chiic/doanh nghiép thiet 1ap TTDTTH; PHO GIAM POC
- Giam doc S¢;

- Cuc PTTH&TTDT;

- Luu: VT, TTDT.
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4. Quy trinh sira d6i, b6 sung Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir
tong hgp (QT-04-TTDT)

Muc dich

Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét thu tuc hanh chinh stra
d6i, bd sung Glay phép thiét 1ap trang thong tin dién tu téng hop tir bo

1 | phan Tiép nhan ho so va Tra két qua dén Phong Thong tin dién tu, nhim
thuc hién co ché ‘iMQt cua” trong g}al quyet thu tuc haph chinh tai S¢&
Thong tin va Truyén thong thanh pho Ha Noi theo yéu cau cua co quan,
t6 chirc, doanh nghiép.

Pham vi

2 Ap dyng cho cac cér} b0, cong chirc 1am viéc tai B phan tiép nhan hd so,
tra ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh; Phong Thong tin dién tu va co
quan, to chtrc, doanh nghiép lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Coséphaply
1. Luat bao chi’ nam 2016; ‘
2. Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cua Chinh phu vé quan
1y, cung cap, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang;
3. Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngady 01/3/2018 ctia Chinh phi sira doi,
bo sung mot so di€u cua Nghi dinh s0 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7
nam 2013 cua Chinh phu v€ quan 1y, cung cap, sit dung dich vu Internet
va thong tin trén mang.

3.2 | Thanh phan hé se Ban Ban sao

chinh

1. Van ban dé nghi (néu rd nodi dung, 1y do can X
stra doi, bo sung);
2. Cac tai liéu chirmg minh c¢6 lién quan. X

3.3 | S6 lweng ho so
01 (mot) bo

3.4 | Thoi gian xiw ly
10 (muoi) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dil ho so hop 1&

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan mot cira/Bo phan tiép nhan va tra két qua - S¢ Thong tin va
Truyén thong Ha Noi

3.6 | Lé phi
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Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xw ly cong viéc
T Trinh ty Trach ) Thoi ) Biew
nhiém gian | mauw/Két qua
- Gidy _ticp
Kiém tra, tiep nhan ho so nhan ho so
- Tru:orng hop ho so day du, chinh va hen tra
Xac theo quy dinh: Lap Gidy tiép két qua;
nhan hod so va hen tra két qua. - Phiéu yéu
- Truong hop hd so chua day du, cau bd sung,
B1 chua chinh xac theo quy dinh: Lap | B9 phan Y5 nad hoan  thién
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién | mot ctra gay ho so; ’
ho so. ‘ ‘ - Phiu tu
- Truong hop ho6 so khong du diéu choi tiép
kién tiép nhan giai quyét: Lap Phiéu nhan  giai
tor choi tieép nhan gidi quyét ho so quyét ho so
tha tuc hanh chinh. thua tuc hanh
chinh;
Lanh dao
A A A phong P
B2 | Phan cong xir ly ho so Thong tin /2 ngay
dién tu
Thu Iy ho so:
- Truong hop ho so chua du dieu
kién gidi quyét: Dy thdo Thong béo
cua S¢ Thong tin va Truyen thong Gidv phé
bo sung, hoén‘thiép ho so; néu 1o 1y qlaé}? EIZ
do, nd1 dung can bod sung. Ssui OCI},iéo
\ 3 u
- Truong hop ho so khong du diéu A S ey
. o b Chuyén 5 phép thiét
B3 | kién giai quyét: Dy thao Thong bao vién thu Iy 07 ngay lap trang
cua S¢ Thong tin va Truyen thdng ‘ thc“)ng tin
tir chdi tiép nhan, giai quyét ho so, dién tir tdng
néu rd ly do. h
\ A A 5 5 Op
- Truong hop ho so day du: Dy thao
Giay phép sira doi, bo sung Giay
phép thi€t 1ap trang thong tin dién
tur tong hop.
B4 Klen} tra‘ho S0 Lﬁn}} dao 1 ngay
- Néu dong y: ky nhdy vin ban,| Phong
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trinh Lanh dao So. Thong tin
- Néu khong dong y: Chuyén lai B3. | diéntu
Phé duyét noi dung van ban: .
J4 A , , PR ’ Lanh dao \
B5 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; 35 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai B4.
B6 | Phat hanh van ban Van thu | Yangay
Lanh dao
Phong
.. X A . 1A . | Thong tin
Ky giao va nhan tra ket qua | ... = . |, \
B7 | Phiéu kiém sot (02 bén). dién trva | ¥ ngay
Trudéng bo
phan Mot
cua
4. |Biéu miu

Gidy phép stra doi, bd sung Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong
hop trén mang
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~ UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

SO e /GP-TTDT Ha Néi, ngay

' _ GIAY PHEP SUA POIL, BO SUNG ]
GIAY PHEP THIET LAP TRANG THONG TIN BPIEN TU
TONG HQOP TREN MANG

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

Can cir Nghi a’finh;o”y 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cua Chinh
phu vé quan ly, cung cdp, sw dung dich vu Internet va thong tin trén mang,

Can cir Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 sita doi, bo
sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cua
Chinh phu vé quan ly, cung cdp s dung dich vu Internet va thong tin trén mang,

Can cw Quyet dinh s6 42/2016/0P-UBND ngay 19 thang 9 nam 2016 cua

UBND thanh pho Ha NGi quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to
chire cua So Thong tin va T ruyen théng thanh phé Ha Noi;

Can cir Quyét dinh sé 29/2021/OD-UBND ngay 22/12/2021 cua UBND
thanh phé Ha Noi siva doi, bo sung mét sé diéu cia Quyet dinh so 42/2016/0D-
UBND ngay 19 thang 9 nam 2016 cua UBND thanh phé Ha NGi quy dinh chirc

nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia S¢ Théng tin va Truyén thong
thanh pho Ha Néi;

Can cu Gid'y phép thiét Idp trang théng tin dién tir tong hop trén mang S0 ...
ngay ... thang ... .. do §¢ Théng tin va Truyén théng Ha Ngi cdp cho ... ;

Theo dé ngh_z cua....... (t6 chirc, doanh nghiép dé nghi cap phép);

Theo dé nghi ciia Truong phong Théng tin dién tit.

QUYET PINH

Sira d6i, bd sung Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop trén
mang theo cac quy dinh sau:

1. Noi dung sira d0i, b0 SUNG: .................ooccrrerrrrrrrrrrree.

2. Gidy phep nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac noi dung khac khong dleu
chinh cta Gidy phep thiét 1ap trang thong tin dién tur tong hop trén mang sO ...
ngay ... thang .. .dacapcho .oooooeiiiiiii van gilt nguyén gia
tr1 phap 1y.

S (T6 churc, doanh nghiép dé nghi cip phép)
phai thuc hién dung cac quy dinh tai Luat bao chi ngay 05 thang 4 nam 2016,
Luat bao chi ngay 05 thang 4 nam 2016; Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15
thang 7 nam 2013 ctia Chinh phu vé quan 1y cung cap, str dung dich vu internet
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va thong tin trén mang; Nghi dinh sb 27/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nim
2018 sira d6i, bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh s 72/2013/ND-CP ngay 15
thang 7 nam 2013 cua Chinh pht vé quan 1y, cung cip, st dung dich vu Internet
va thong tin trén mang; cac van ban phap ludt co6 lién quan hién hanh; Glay phep
thiét 1ap trang thong tin dién tur téng hop trén mang soO ... ngay ... thang ..

. va nhimg diéu ghi trong Gidy phép stra doi, bd sung nay

Noi nhgn: , KT. GIAM POC
- T6 churc, doanh nghiép dugc cap phep; PHO GIAM POC
- Giam déc S6 TT&TT;

- Cuc PTTH&TTDT (dé blc);

-Luu: VT, TTDT.
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5. Quy trinh gia han Giiy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop
(QT-05-TTPT)

Muc dich

Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét tha tuc hanh chinh
gia han Glay phép thiét 1ap trang thong tin dién tur tong hop tir bo phan
1 | Tiép nhan ho so va Tra két qua dén Phong Théng tin dién tu, nhim thuc
hién co ché “Mot cira” trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai S6 Thong
tin va Truyén thong thanh phd Ha Noi theo yéu cdu cia co quan, to
churc, doanh nghiép.

Pham vi

2 Ap dung cho cac can bé, cong chirc lam viéc tai Bo phan tiép nhan hd
so, trd két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Thong tin dién tir va
co quan, to chirc, doanh nghiép lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1 | Coso phap ly

1. Luat bao chi nam 2016;

2. Nghi dinh s 72/2013/NB-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh phi vé quan
1y, cung cép, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

3. Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 ctia Chinh phu stra d6i,
bd sung mot sd didu ctia Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7
nam 2013 ctia Chinh phu vé quan 1y, cung cép, st dung dich vu Internet
va thong tin trén mang.

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
Vin ban dé nghi gia han (néu 13 thoi gian gia han) X

3.3 | S6 lwong ho so

01 (mdt) bo

3.4 | Thoi gian xi ly

10 (mudi) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan mot cira/Bo phan tiép nhan va tra két qua - S Thong tin va
Truyén thong Ha Noi

3.6 | Léphi

Chua quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cbng viéc
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. . Biéu
TT Trinh ty Trach | Thoi |5 Ké
nhiém gian ,
qua
- Giay tiép
Kiém tra, tiép nhan hd so nhan hd so
- Truong hop ho so ddy du, chinh va hen tra
xac theo quy dinh: Lap Gidy tiép két qua;
nhan ho so va hen tra két qua. - Phiéu yéu
- Truong hop hd so chua day du, cau bo sung,
B1 chua chinh xéc theo quy dinh: Lap | B¢ phén 15 ngdy hoan  thién
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién | mdt cua ho so;
ho so. - Phiéu tur
- Trudng hop ho so khong du dicu chdi  tiép
kién tlep nhén giai quyét: Lap Phiéu nhdn  giai
tir chdi tiép nhan giai quyét ho so quyét hd so
thu tuc hanh chinh. tha tuc hanh
chinh;
Lanh dao
B2 | Phan cong xit Iy hd so Trﬁ’gﬁg%n 15 ngay
dién tir
Thu 1y hé so:
- Truong hop hd so chua du diéu
kién giai quyét: Dy thao Thong bao
ciia S¢ Thong tin va kTruyérﬂm thong Gidy phép
bd sung, hoan thién ho so; néu 16 ly i han
do, n6i dung can bo sung. ‘ Chuvén GgA he
- Truong hop hd so khong da didu| oY 07 2y Pep
B3 f vién thu . thiét 1ap
kién giai quyét: Dy thao Thong bao I N9y | tanathén
cua S¢ Thong tin va Truyen thong y ang thong
tin dién tuo
tir chdi tiép nhan, giai quyét hd so, tdne h
néu ro ly do. g nop
- Trudng hop hd so day du: Du thao
Gidy phép gia han Gidy phép thiét
lap trang thong tin dién tir tong hop.
Kién} tra‘h(‘“) SO’ Lanh dao
- Néu dong y: ky nhay van ban,| Phong 5
B4 trinh Lanh dao So. Thong tin 72 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai B3. |  dién tir
B5 | Phé duyét ngi dung vin ban: Lanh dao 01
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- Néu dong ¥: Ky duyét vin ban; Sé ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai B4.
B6 | Phat hanh vin ban Van thu | Yangay
Lanh dao
Phong
Thong tin

Ky giao va nhin tra két qua

. . A 9 \ 1 \
Phiéu kiém soat (02 ban). digntrva | ¥ ngay

Truong bo
phén Mot
cua

B7

4. | Biéu miu

Gidy phép gia han Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop
trén mang
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_ UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sb: /GP-TTDT Ha Ngi, ngay  thdng  nam 20...

' , GIAY PHEP GIA HAN ]
GIAY PHEP THIET LAP TRANG THONG TIN DPIEN TU
TONG HQP TREN MANG

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG HA NOI

Can cir Nghi dinh s6 72/2013/NP-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 ciia Chinh
phii vé quan 1y, cung cdp, sit dung dich vu Internet va théng tin trén mang;

Can cit Nghi dinh so 27/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 sira doi,
bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh so 72/2013/NP-CP ngay 15 thing 7 ndm
2013 ciia Chinh phii vé quan 1y, cung cdp, sit dung dich vu Internet va théng tin
trén mang,

Can cu Quyet dinh s6 42/2016/0P-UBND ngay 19 thang 9 nam 2016 cua
UBND thanh phé Ha Ngi quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to
chire ciia 86 Thong tin va Truyén théng thanh phé Ha Noi;

Can cie Quyét dinh s 29/2021/QD-UBND ngdy 22/12/2021 ctia UBND
thanh pho Ha Noi swa doi, bo sung mot so diéu cua Quyét dinh so 42/2016/0D-
UBND ngay 19 thang 9 nam 2016 cua UBND thanh phé Ha Noi quy dinh chirc

nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chire ciia S¢ Théng tin va Truyén thong
thanh pho Ha Néi;

Can cir Gidy phép thiét ldp trang théng tin dién 7 téng hop trén mang s
../GP-TTDT ngay/thang/nam do S¢ Théng tin va Truyén théng Ha Néi cap cho
to chirc/doanh nghiép...

Theo dé nghi ciia t6 chirc/doanh nghiép;
Theo dé nghi ciia Truéng phong Théng tin dién tir.
QUYET PINH:

Gia han Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop trén
mang theo cac quy dinh sau:

1. Thoi han gia han:

Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tur tong hop trén mang sé .../GP-
TTDPT ngay/thang/ndam dugc gia han lan ... (khong qua 02 lan) dén
ngay/thang/nam.

2. Gidy phep nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac noi /dung khac khong dleu
chinh cia Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop trén mang sd
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.../GP-TTPT ngay/thang/nim di cap cho to chuc/doanh nghiép... van giit
nguyén gia tri phap 1y.

3. T chirc/doanh nghiép. .. phai thyc hién ding cac quy dinh tai Nghi dinh
sé 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 ctia Chinh phu Vé quan ly cung
cap, st dung dich vu internet va thong tin trén mang; Nghi dinh s6 27/2018/ND-
CP ngay 01 thang 3 nim 2018 sira doi, bd sung mot s6 dleu cua Nghi dinh s0
72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 caa Chinh phil vé quan 1y, cung cép,
st dung dich vu Internet va thong tin trén mang; Thong tu s6 09/2014/TT-
BTTTT ngay 19 thang 8 nim 2014 ctia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh
chi tiét vé hoat dong quan 1y, cung cép, sit dung thong tin trén trang thong tin
dién tu va mang xa hoi; cac van ban phap luat c6 lién quan hién hanh; Gidy phép
thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop trén mang sd .../GP-TTPT
ngay/thang/nam va nhing diéu ghi trong Gidy phép gia han nay./.

Noi nhin: KT. GIAM DPOC
- Tén t6 chirc/doanh nghiép; PHO GIAM POC
- Giam doc S¢;

- Cuc PTTH&TTDT;

- Luu: VT, TTDT.
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6. Quy trinh cip lai Gidy phép thiét 1ap trang théng tin dién tir tong hop
(QT-06-TTPT)

Muc dich
Quy dinh viéc tlép nhan, chuyén giao va giai quyét thil tuc hanh chinh cap
lai Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tur tong hop tir bd phan Tiép nhan

1
ho so va Tra két qua dén Phong Théng tin dién ti, nham thyc hién co ché
“Mot cua” trong giai quyét thi tuc hanh chinh tai S¢ Thong tin va Truyén
thong thanh phd Ha Noi theo yéu cau ctia co quan, td chirc, doanh nghiép.
Pham vi
5 Ap dung cho cac can by, cong chirc 1am viée tai BO phan tiép nhan hd so,
tra két qua giai quyét thil tuc hanh chinh; Phong Thong tin dién tir va co
quan, t6 chirc, doanh nghiép lién quan.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Coso phap ly
1. Luat bao chi nam 2016;
2. Nghj dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cua Chinh phu vé quan
1y, cung cap, stt dung dich vu Internet va thong tin trén mang;
3. Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 ciia Chinh phu stra doi,
bo sung mot so di€u cua Nghi dinh so 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7
nam 2013 cua Chinh phu v€ quan ly, cung cap, st dung dich vu Internet
va thong tin trén mang.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
Van ban dé nghi cap lai glay phép (néu 16 s6
gidy phep, ngay cap cua gidy phep da cap va ly
do dé nghi cép lai gidy phép); X
Truong hop gidy phép bi hu héng thi gui kém
theo ban giay phép bi hu hong.
3.3 | S6 lwong ho so
01 (mot) bd
3.4 | Thoi gian xiw ly
10 (mudi) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 16
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan mot cira/Bo phan tiép nhan va tra két qua - So Thong tin va
Truyén thong Ha Noi
3.6 | L& phi

Chua quy dinh
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3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh ty TraCh | i gian | BIEU mau/
nhiém Két qua
- Gidy tiép
Kiém tra, tiép nhan ho so nhian hd so
- Truong hop ho so day du, chinh va hen tra
xac theo quy dinh: Lap Gidy tiép ket qua;
nhan hd so va hen tra két qua - Phiéu yéu
- Trudng hop hd so chua day du, cau bd sung,
B1 chua chinh xac theo quy dinh: Lap | B phan 1y NG hoan thién
e A A 2 . A A ” 2 ngay A
Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién | Mot cua ho so;
hd so. - Phiéu tur
- Truong hop hé so khong du diéu chéi tiép
kién tiép nhan giai quyét: Lap nhan  giai
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét quyét ho so
ho so thi tuc hanh chinh. thu tuc hanh
chinh;
Lanh dao
B2 | Phan cong xir Iy hé so Tﬁgﬁg%n Y2 ngay
dién tir
Thu Iy ho so:
- Trudng hop hd so chua du diéu
kién giai quyét: Dy thao Thong
bdo cua S& Thong tin va Truyén Giéy phép
théng bod sung, hoan thién hod so; thiét lap
néu 16 1y do, ndi dung can b sung. trang thong
- Truong hop hd so khong da didu | Chuyén tin dién tur
B3 |kién giai quyét: Du thiao Thong| viénthu | 07 ngay tong hop
bao ctua S¢ Thong tin va Truyén ly trén mang
thong tir chdi tiép nhan, giai quyét (dung cho
hé s0, néu 18 1y do. truong hop
- Trudng hop hd so diy du: Du cap lai)
thao Gidy phép thiét 1ap trang thong
tin dién tir tong hop trén mang
(dtng cho truong hop cép lai).
Kiém tra ho so: Lanh dao
- Néu dong y: Ky nhdy védn ban, | Phon \
B4 trinh Lanh (%Ia}(; Sé.y ’ Thong %in 72 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai B3. | dién tur
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Phé duyét noi dung vian ban: Linh d
B5 | - Néu dong y: Ky duyét vin ban; ansé 0101 ngay
- Néu khong dong : Chuyén lai B4.
B6 | Phat hanh vin béin Vanthu | Yangay
Lanh dao
Phong
. X A .k . | Thong tin
Ky giao va nhan tra két qua | ... "~ .| \
B7 | Phiéu kiém sot (02 bén). din trva | % ngdy
Trudéng bo
phan Mot
cua
4. | Biéu mau

Giay phép th[ét lap trang thong tin dién tir tong hop trén mang (ding cho
truong hop cap lai)
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_ UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Déc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: /GP-TTDT Ha Noi, ngay thang nam

GIAY PHEP THIET LAP TRANG THONG TIN DPIEN TU
TONG HQP TREN MANG

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG HA NOI

Cdan cit Nghi dinh sé 72/2013/ND-CP ngay 15 thing 7 nam 2013 ciia
Chinh phii vé quan Iy, cung cdp, sir dung dich vu Internet va théng tin trén mang;

Can cir Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 sira doi,
b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh so6 72/2013/NP-CP ngay 15 thang 7 ndm
2013 ciia Chinh phii vé qudn Iy, cung cdp, sir dung dich vu Internet va thong tin
trén mang;

Can cu Quyet dinh s6 42/2016/0P-UBND ngay 19 thang 9 nam 2016 cua
UBND thanh pho Ha Ngi quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té
chire cua So Thong tin va T ruyen théng thanh phé Ha Noi;

Can cit Quyét dinh sé 29/2021/0D-UBND ngay 22/12/2021 cua UBND
thanh phé Ha Néi sira doi, b sung mét sé diéu cia Quyet dinh s6 42/2016/0D-
UBND ngay 19 thang 9 nam 2016 cua UBND thanh phé Ha Noi quy dinh chirc
nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia S6 Théng tin va Truyén théng
thanh phé Ha Néi;

Theo dé nghi cua (tén co quan, t6 chirc thiét ldp trang thong tin dién tir
tong hop);

Theo dé nghi ciia Phé Truéng phong Théng tin dién tir.

QUYET PINH:

Cép gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop trén mang theo
nhirng quy dinh sau:
1. Tén co quan, to chirc, doanh nghiép thiét 1ap trang tin dién tir tong
hop trén mang:

2. Noi dung thong tin cung cip trén mang:

Tong hop céac thong tin ¢ lién quan dén linh vyc .... Cac thong tin phu
hop v6i nganh nghé trong gidy ching nhan dang ky doanh nghiép/chirc nang
nhi¢m vu... tai....

3. Ngudn tin:



CONG BAO HA NOI/S6 223+224/Ngay 08-8-2024 43

Tir ngudn tin chinh thirc theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam.

Co quan tl}iét 1ap trang thong tin dién tir téng hop chiu trach nhiém vé noi
dung va ban quyén ctia nguodn tin theo ding cac quy dinh phap luat hién hanh.

4. Pham vi cung cap thong tin:

a) Trén trang thong tin dién tir tai tén mién: ...

b) Qua hé thong phan phdi ung dung khi cung cap cho céac thiét bi
di dong: ...

5. Pia diém dit may chi tai Viét Nam: ...

. 6. Nhan su chiu trach nhiém quén ly ngi dung trang thong tin di¢n tir

tong hop:

- Ho va tén: ...

- Chuc danh: ...

- S6 dién thoai lién lac: ...

7. Truso: ...

+ S6 dién thoa: ..

+ Email: ...

8. Gidy phép nay c6 gia trj dén ngay/thang/ndm (la han cudi Gidy phép da
duwoc cap).

9. Gidy phép nay co6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Glay phep
s6.../GP-STTTT ngay/thang/nim do S¢ Thong tin va Truyén thong cp cho to
chirc/doanh nghiép....

10. Co quan duoc cip Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop
trén mang phai thuc hién dung cac quy dinh vé hoat dong quan 1y, cung cap, sir
dung dich vu Internet va thong tin trén mang; cac van ban phap luat co lién quan
hién hanh va nhitng diéu ghi trong Gidy phép nay.

Noi nhin: , KT. GIAM POC
- Tén t6 chire/doanh nghiép thict 1ap TTDTTH; PH(’) GI AM D()C
- Giam doc So;

- Cuc PTTH&TTDT,;

-Luu: VT, TTDT.
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7. Quy trinh Thong bao thay ,d(x)i chui s6' hiru, dia chi tru s¢ chinh caa E(Z) chire,
doanh nghiép da duwgc cap Giay phép thiét 1p trang thong tin dién tir tong hop
(QT-07-TTDT)

Muc dich

Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét tha tuc hanh chinh
thong bao thay dél chu so hiru, dia chi tru s¢ chinh cua to chuc, doanh
nghiép da duogc cap Glay phép thiét 1ap trang thong tin dién tu tong hop tir
bo phén Tiép nhan ho so va Tra két qua dén Phong Thoéng tin dién tu,
nhim thuc hién co ché “Mot cira” trong giai quyet tha tuc hanh chinh tai
S¢ Thong tin va Truyén thong thanh phé Ha Noi theo yéu cau cua co
quan, t6 chirc, doanh nghiép.

Pham vi

Ap dung cho cac can bg, cong chirc lam viéc tai Bo phan tiép nhan ho so,
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Thong tin dién tir va co
quan, t6 chirc, doanh nghiép lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Luat bao chi nam 2016;

2. Nghi dinh sé 72/2013/NB-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh phi vé& quan
ly, cung cép, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

3. Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 ciia Chinh phu sta doi,
b6 sung mot s6 dicu ciia Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7
nam 2013 cta Chinh pha vé quan 1y, cung cép, sir dung dich vu Internet va
thong tin trén mang.

3.2

\ A A Ban o
Thanh phan ho so chinh Ban sao

Thong bao thay d6i chu so hiru, dia chi try so
chinh cta to chtrc, doanh nghiép da dugc So
Thong tin va Truyén thong Ha Noi cap Gidy
phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop

3.3

S6 lwong hd so

01 (mét) bd

3.4

Thoi gian xir ly

06 (séu) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc
ho so hop 1€

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan mot cua/Bo phan tiép nhan va tra két qua - S¢ Thong tin va
Truyen théng Ha Noi
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3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu TrgAch T_horl BIe}J ma}J/
nhiém gian Két qua
Kiém tra, tiép nhan hd so j AGlazl “e?
N nhan ho so va
- Truong hop hé so day du, chinh . A
hen tra ket
xac theo quy dinh: Lap Gidy tiép LA
nhan ho so va hen tra két qua. aua, X R
, - Phiéu yéu
- Truong hop ho so chua day du, AU bd
hua chinh xé4c theo quy dinh: Lap | Bo phan | sau Do suns,
Bl | hua chinh xac U o e " | % ngay | hoan thién ho
Phicu y€u ciu b6 sung, hoan thi¢n | Mot cua S0
ho so. - Phid
- Trudng hop hd so khong du diéu oA
: £ . 2 choi tiép nhan
kién tiép nhén giai quyét: Lap £, 1A
gidli quyét ho
Phleu tir chdi tiép nhan giai quyét ;
hé so thi tuc hanh chinh, so thu  tye
0 s0 thu tuc hanh chin hanh chinh;
Lanh dao
n b vr A phong L .
B2 | Phan cong xir ly ho so Thong tin 5 ngay
dién tir
Thu 1y ho so:
- Truong hop hé so chua du diéu ’
kién giai quyét: Du thao Thong bao - Giay xac
cua S¢ Thong tin va Truyen thong nhan  thong
b sung, hoan thi¢n ho so; néu o ly bédo thay doi
do, ndi dung can bo sung. chu so hiu
- Truong hqp hé so khong du diéu gi@y phép
kién gidi quyet: Dy thao Thong bao Chuyén thict lép trang
B3 | ctia S¢ Thong tin va Truyen thong | viénthy | 03 ngay thong tin dién
tir chdi tiép nhén, giai quyét ho so, ly tr tong hop
néu ro ly do. trén mang.
- Trudng hop ho so day du: Du - Giay xac
thao Gidy xac nhan thong bao thay nhan  thong

d6i chil s¢ hitu giay phép thiét lap
trang thong tin dién tir tong hop
trén mang; Gidy xac nhan thong
béo thay ddi dia chi tru so.

bao thay doi
dia chi tru so.
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Kiém tra hd so: Linh d
- Néu dong y: ky nhay van ban, Iirflu‘)n 20
B4 | trinh Lanh dao So. 1ong 4 ngay
P N N . .| Thong tin
- Néu khong dong y: Chuyén lai |  sia, i
B3. '
Phé duyét noi dung van ban:
BS | " Ne:l don% y: K}Z qu?t van ba;n; | Lanhqdao 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai So
B4.
B6 | Phat hanh van ban Van thu | Y ngay
Lanh dao
Phong
;. X A - . | Thong tin
Ky giao va nhan tra két qua | ... =~ .| 5
B7 | Phiu kiém sodt (02 ban). dién trva | ¥a ngay
Truong
b phan
Mot ctra
4. | Biéu mau

1. Gidy xac nhan thong béo thay doi chii s¢ hitu gidy phép thict Iap trang
thong tin dién tir tong hop trén mang.
2. Giay xac nhan thong bao thay doi dia chi tru so.
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_ UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sé: JGXN-TTPT Ha Néi, ngay  thang ndm 202...
GIAY XAC NHAN

THONG BAO THAY POI CHU SO HUU GIAY PHEP THIET LAP
TRANG THONG TIN PIEN TU TONG HQP TREN MANG

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG HA NOI

Cdan cit Nghi dinh sé 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 ciia
Chinh phii vé quan Iy, cung cap, sir dung dich vu Internet va théng tin trén mang;

Can cit Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01 thing 3 niam 2018 sira doi, bo
sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh so 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 ciia
Chinh phii vé qudn Iy, cung cdp, sir dung dich vy Internet va thong tin trén mang;

Can cir Quyét dinh sé 42/2016/QD-UBND ngay 19 thang 9 nam 2016 ciia
UBND thanh phé Ha Ngi quy dinh chire ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu to
chire ciia 86 Thong tin va Truyén théng thanh phé Ha Noi;

Can cir Quyét dinh s6 29/2021/0D-UBND ngay 22/12/2021 cia UBND
thanh phé Ha Néi siva doi, b6 sung mét sé diéu ciia Quyét dinh s6 42/2016/0D-
UBND ngay 19 thang 9 ndam 2016 ciia UBND thanh phé Ha Néi quy dinh chitc
nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia S¢ Théng tin va Truyén thong
thanh pho Ha Néi;

Theo dé nghi ciia To chirc/doanh nghiép thiét ldp trang thong tin dién tir
tong hop;

Theo dé nghi ciia Truwéng phong Phong Théng tin dién tit.

Xac nhan thong bao thay ddi chii sé' hitu Gidy phép thiét l1ap trang
thong tin dién tir tong hop trén mang véi nhirng ndi dung sau:

1. Tén t6 chirc/doanh nghiép: ...

- Giay phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop trén mang sé .../GP-
TTDT do So Théng tin va Truyén thong Ha Noi cip ngay/thang/nam.

2. No¢i dung thong bao:
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Thay d6i cha s¢ hitu Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop
trén mang so.../GP-TTPT do S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi cap
ngay/thang/nam, nay 1a Tén t6 chirc/doanh nghiép duoc chuyén sé hitu (dia chi:.. ).

Té chirc/doanh nghiép... phai thuc hién dung cic quy dinh vé hoat dong
quan 1y, cung cip, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang; cac vin ban
phap luat c6 lién quan hién hanh va nhitng diéu ghi trong Gidy phép thiét lap
trang thong tin dién tir tong hop trén mang s .../GP-TTDT do S& Théng tin va
Truyén thong Ha Noi cap ngay/thang/nam./.

Noi nhgn: 7 KT. GIAM POC
-T6 chire/doanh nghiép chuyén s hiru; PH() GI AM DOC
- T6 chtic/doanh nghiép nhan sé hitu;

- Giam ddc So;

- Cuc PTTH&TTDT;

- Luu: VT, P.TTDT.
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_ UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: JGXN-TTDT Ha Néi, ngay — thdng  nam 202..

_ GIAY XACNHAN ]
THONG BAO THAY POI PIA CHI TRU SO

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG HA NOI

Can cir Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 ciia
Chinh phii vé quan 1y, cung cdp, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can cit Nghi dinh sé6 27/2018/ND-CP ngay 01 thdng 3 nam 2018 sira doi,
bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh so 72/2013/NP-CP ngay 15 thing 7 ndm
2013 ciia Chinh phii vé quan 1y, cung cdp, sit dung dich vu Internet va théng tin
trén mang,

Can cu Quyet dinh s6 42/2016/0P-UBND ngay 19 thang 9 nam 2016 cua
UBND thanh pho Ha NGi quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to
chire ciia 86 Thong tin va Truyén théng thanh phé Ha Noi;

Can cir Quyét dinh s6 29/2021/0D-UBND ngay 22/12/2021 ciia UBND
thanh phé Ha Néi siva doi, b6 sung mét sé diéu ciia Quyét dinh sé 42/2016/0D-
UBND ngay 19 thang 9 nam 2016 cua UBND thanh phé Ha Noi quy dinh chirc
nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia S6 Théng tin va Truyén thong
thanh pho Ha Néi;

Theo dé nghi ciia Té chirc/doanh nghiép thiét ldp trang théng tin dién tiv
tong hop;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Théng tin dién tir.

XAC NHAN:

1. Tén doanh nghiép:

Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tu tong hop trén mang sé .../GP-
TTPT do S¢ Thong tin va Truyén thong Ha Noi cip ngay/thang/nam.

2. Noi dung thdng bao: Thay doi dia chi tru s& cua To chirc/doanh
nghiép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop:

Dia chi cii: SO ..., du:(‘mg/phé ..., phuong/xa ..., quan/huyén/thi xa ...,
thanh phd Ha Noi.

Dia chi méi: Sb ..., du’c‘mg/phé ..., phuong/xa ..., quan/huyén/thi xa ...,
thanh phé Ha Noi.

3. Gidy phép nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac ndi dung khac khong
diéu chinh ciia Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop trén mang so
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.../GP-TTDT ngay/thang/nim di cdp cho T6 chtic/doanh nghiép... van giir
nguyén gia tri phap 1y.

4. T6 chtrc/doanh nghi¢p ... phai thuc hién dung cic quy dinh vé hoat
dong quan 1y, cung cap, s dung dich vu Internet va thong tin trén mang; cac
van ban phap luat co lién quan hién hanh va nhiing dleu ghi trong Gidy phép
thiét 1ap trang thong tin dién tur tong hop trén mang sb .../GP-TTPT do So
Thong tin va Truyén théng Ha Noi cap ngay/thang/nim va nhitng diéu ghi trong
Gidy x4c nhan nay./.

Noi nhin: , KT. GIAM DbOC
- T6 chirc/doanh nghiép thict lap TTDTTH; PHO GIAM POC
- Giam doc Sa;

- Cuc PTTH&TTDT;

- Luu: VT, TTPT.
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I1. Linh vuc Bao chi, Xuét ban
8. Quy trinh Cap Giay phép xuat ban Ban tin (dia phwong) (QT-01-BCXBTT)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh tu, cach thuc tlep nhan, chuyén giao va giai quyét tha tuc
hanh chinh Cap gidy phép xuat ban Ban tin tai So Thong tin va Truyén
thong thanh phd Ha Noi.

2 | Phamvi

Ap dung cho cé4c can bo, cdng chac 1am viéc tai BO phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; Phong Béo chi - Xuat ban -
Truyén thong va co quan, t6 chtc, doanh nghiép lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Coséphaply

- Can ctr Luat Bao chi ngay 05 thang 4 ndm 2016;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng din thuc hién
Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira,
mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Can ct Thong tu sb 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cia Bo
Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan viéc cap giay
phép hoat dong bao in, tap chi in va bao dién tir, tap chi dién ti, Xuat ban
thém an pham, thuc hién hai loai hinh bao chi, m¢ chuyén trang cia béo
dién tir va tap chi dién tir, xuat ban phu truong, xuit ban ban tin, xuat
ban dac san;

- Cin ctr Quyét dinh s6 07/2024/QB-UBND ngay 24/01/2024 cia UBND
thanh phé Ha Noi vé viéc quy dinh chire ning, nhiém vy, quyén han va co
cau t chtrc caa Sé Thong tin va Truyén thdng thanh phd Ha Noi.

3.2 Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao
1. To khai dé nghi cap giay phép xuat ban X
ban tin (theo mau s6 1).
2. Ban sao c6 ching thuc hoac ban sao dién X

tu co gia tri phap ly hoac ban sao kem ban
chinh dé d6i chiéu quyet dinh thanh lap,
gidy phép thanh lap, gidy ching nhan ding
ky doanh nghiép hoic gidy to khac co gia

tri phap ly tuong duong.
3. So yéu ly lich ciia ngudi chiu trach X
nhiém xuat ban Ban tin.
4. Mau trinh bay tén goi cua ban tin va ban X

dich tiéng Viét duogc cong ching - déi véi tén
goi ban tin thé hién bang tleng nudce ngoai (CO
dong dau cua don vi dé nghi cdp xin gidy
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phép xudt ban Ban tin). | |
3.3 | S6 lwong ho so
01 (bd) ban chinh.
3.4 | Thoi gian xwr ly
09 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phén tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh S¢ Thong tin va
Truyen thong Ha Noi (Nop truc tuyén qua Cong dich vu cong cua thanh
ph6 Ha Noi hodc Cong Dich vu cong Qudc gia)
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tw Trach Thoi gian | Biéu mau/
nhiém Két qua
B1 | Kiém tra, tiép nhan ho so B phan Gio hanh |- Giay tiép
- Trudng hop ho so day du, | Mot cua chinh  |nhdn ho so
chinh xac theo quy dinh: Lap va hen tra
Gidy tiép nhan hd so va hen két qua;
tra két qua. (t6ida3 |- Phiéu yéu
- Trudng hop hd so chua day gio sau khi | cau bd sung,
da, chua chinh xac theo quy tiépnhan |hoan  thién
dinh: Lap Phiéu yéu cau bo hd so) hd so;
sung, hoan thién hd so. - Phiéu t
- Truong hop ho so khong du chdi tiép
diéu kién tiép nhén giai nhan  giai
quyét: Lap Phiéu tir chdi tiép quyét hd so
nhan giai quyét ho so thi tuc thu tuc hanh
hanh chinh. chinh
B2 Lanh dao 3 gio
Lanh dao phong chuy&n moén Phgng Bi‘o
S A A A chi - Xuat
thy ly ho so phan cong cong b2
chtc tham dinh ho so an =
Truyén
thong
B3 | Tham dinh ho so Chuyén 4ngdy | Theo mau tai
- Trudng hop hd so khong du vién Thong tu sb
diéu kién giai quyét: dy thao | Phong Béo 01/2018/TT-
van ban théng bao tra lai hd | chi - Xuét VPCP ngay
so, bdo cdo Lanh dao phong ban - 23/11/2018.
Bé&o chi - Xuat ban - Truyén| Truyén
thong trinh Lanh dao S&, néu thong
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rd ly do.

- Truong hop hd so chwa du
didu kién giai quyét: du thao
vén ban thong bao bo sung hd
so bdo cdo Lanh dao phong
Bé4o chi - Xuat ban - Truyén
théng trinh Lanh dao S&; néu
16 1y do, ndi dung can bo sung.
- Trudng hop hd so ding, du
theo quy dinh: tiép nhan ho so,
tham dinh, du thao Gidy phép.

Miu  Gidy
phép  theo
quy dinh

B4 | Kiém tra ho so Lanhdao | 1,5ngay
Lanh dao phong chuyén moén | Phong Bao
kiém tra ho so chi - Xuat
- Néu dong y: ky nhay du ban -
thao van ban, trinh Lanh dao Truyén
S& phé duyét. thong
- Néu khong dong y: Chuyén
lai Chuyén vién
Phé duyét ho so
- Néu dong y: Ky vao van ban; | Lanh dao 5
BS . Néu khong dong ¥: Chuyén So 2 ngay
lai Lanh dao Phong
B6 | Phat hanh van ban Van thu 04 gio
B7 | Giao va nhan tra két qua Phong B4o | 02gid | Phiéu kiém
chi - Xuat Soat qué
ban - trinh giai
Truyén quyét ho so
thong va Bo
phan Mot
cua
4 | Biéu mau

T khai dé nghi cap gidy phép xuat ban Ban tin

(Mdu so 10- ban hanh kém theo Théng tw s6 41/2020/TT-BTTTT ngay

24/12/2020 ciia Bé Théng tin va Truyén thong)
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CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

‘ ' ~TO KHAI
PE NGHI CAP GIAY PHEP XUAT BAN BAN TIN

1. Tén co quan, to chirc dé nghi cap giay phép xuit ban Ban tin:...............
- DA Chi.
-bién thoai:...................l Fax:. . oo
Quyet dlnh/Glay phép thanh 1ap/Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép/Cac

gidy to khéc so........do.. P CAP NEAY: e,
2. Ngwoi chiu trach nhiém xufit ban ban tm
-Hovatén: .............. Sinh ngay: ............ Qudc tich: ...oooveiiiiiii .
-Chlre danh:. . ..o e
- S6 CMND/CCCD (hoidc Ho chiéu) s6:............... NO CAP: v,
-Dlachili€n lac:......oooii i
- Trinh d§ chuyén mon, nghi€p VU:......coiiiiiiii e,
3. Tén goi ctia DAM GMS. ...
A, Mue dich XUAE DA ..o
S.NOoidung thong tin:...... ...
6. POI tWONE PIUC VUL ..ol
7. Pham vi phat hanh:. ...
8. Thé thirc xuat ban:
S Ky han XUAL DAN ..o,
S KRUON KNO: ©. e
S TAIE: .ot
SO TUONE: e
- Ngon ngir thé 1T PP
9. Pia diém xudt ban Ban tin: ...............ccooiiiiii i
- DA Chi. e
- Bién thoai: ... Fax: .
Co quan, t6 chic dé& nghi cp glay phep Xuat ban Ban tln cam ket nhu’ng d1eu
trén day va cac tai liéu trong ho so dé nghi cap gidy phép 1a dung quy dinh phap
luat./.

...... , ngay....thang....nam... ...

Nguwoi dai dién theo phap luat

ciia co’ quan, to chirc
(ky tén, dong dau)
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9. Quy trinh Thay d6i ndi dung ghi trong Gidy phép xuit ban Ban tin
(QT-02-BCXBTT)

1

Muc dich

Quy dinh trinh tu, cach thirc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét thu tuc
hanh chinh Thay ddi noi dung ghi trong Giay phép xuét ban Ban tin tai
S¢ Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha Noi.

Pham vi

Ap dung cho céc can b, cong chirc 1am viéc tai Bo phan tiép nhan ho
so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Béo chi - Xuat ban -
Truyén thong va co quan, té chtc, doanh nghiép lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap Iy

- Can cu Luat Bao chi ngay 05 thang 4 ndm 2016;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thuc hién
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét ctra,
mot ctra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Can ctr Thong tu 6 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cua Bo
Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan viéc cap gidy
phép hoat dong bao in, tap chi in va bao dién tu, tap chi dién tar, Xuat ban
thém an pham, thuc hién hai loai hinh b4o chi, mé chuyén trang cua bao
dién tir va tap chi dién tir, xuat ban phu truong, xuat ban ban tin, xuat
ban dac san;

- Can cir Quyét dinh s 07/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 caa UBND
thanh phé Ha Noi vé viéc quy dinh churc nang, nhi¢m vy, quyén han va co
cau t6 chtrc cia S¢ Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh

1. Van ban dé nghi thay déi cua co quan, X
t6 chuc;

2. So yéu ly lich cua ngudi chiu trach nhiém X
Xuat ban ban tin (d@éi véi truong hop thay doi
ngueoi chiu trach nhiém xudt ban bdn tin);

3. Mau trinh bay tén goi cua ban tin va ban X
dich tiéng Viét dugc cong chang - dbi voi




56 CONG BAO HA NOI/S6 223+224/Ngay 08-8-2024
truong hop thay doi tén goi ban tin thé hién
bang tiéng nudc ngoai (cé dong dau ciia don
Vi dé nghi thay doéi néi dung ghi trong gidy
phép xudt ban Ban tin).
3.3 | S6 lwgng ho so
01 (bd) ban chinh.
3.4 | Theoi gian xir ly
07 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop Ié.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B0 phan tiép nhan va tra két qua thu tyc hanh chinh S¢ Thong tin va
Truyén thong Ha Noi (Nop truc tuyén qua Cong dich vu cong cla
thanh phd Ha Noi hoic Cong Dich vu cong Qudc gia)
3.6 | Léphi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tu Tréach nhiém | Thoi gian | Biéu miu/
Két qua
B1 | Kiém tra, tiép nhan ho so Bo6 phan Gio hanh |- Gidy tiép
- Truong hop hod so day du,| Mot cua chinh  |nhan ho so
chinh xac theo quy dinh: Lap va hen tra
Gidy tiép nhan hod so va hen két qua;
tra két qua. (thida3 |- Phiéu yéu
- Truong hop ho so chua day gidr sau khi Cﬁl‘l bd sur.lAg,
du, chua chinh xac theo quy .. |hoan thién
. N - X N A 2 tiep nhan N
dinh: Lap Phiéu yéu cau bo X ho so;
s 1A LA ho so) N
sung, hoan thién ho so. - Phiéu tu
- Trudng hop ho so khong du chéi  tiép
diéu kién tiép nhan giai nhan  giai
quyét: Lap Phiéu tir chdi tiép quyét ho so
nhan giai quyét ho so thi tuc thu tuc hanh
hanh chinh. chinh.
B2 | Lanh dao phong chuyén mon | Léanh dao 3 gio

thu 1y hd so phan cong cdng

Phong Bao
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chtrc tham dinh ho so chi - Xuat
ban - Truyén
thong
B3 | Thim dinh ho so: Chuyénvién | 2,5ngay |Theo mau
- Truong hop ho so khong da | Phong Béo tai Thong tu
diéu kién giai quyét: du thao | chi - Xuat 50
van ban thong bao tra lai ho | ban - Truyén 01/2018/TT
so, bdo cdo Lanh dao phong thong -VPCP ngay
B4o chi - Xuét ban - Truyén 23/11/2018
théng trinh Lanh dao S, néu
rd ly do.
- Trudong hop hod so chua du
didu kién giai quyét: du thao
van ban thong bao bd sung hd
so bdo cdo Lanh dao phong
Bé4o chi - Xuat ban - Truyén
thong trinh Lanh dao S&; néu
16 1y do, ndi dung can bd sung.
- Trudng hop hd so dung, du
theo quy dinh: tiép nhan hd so,
tham dinh, du thao Gidy phép.
B4 | Kiém tra ho so Lanhdao | 1,5ngay
Lanh dao phong chuyén mén | Phong Bé:lo
kiém tra ho so chi - XUQ:[
- Néu ddng ¥: ky nhay dy | Pan - Truyen
thao van ban, trinh Lanh dao thong
S& phé duyét.
- Néu khéng dong y: Chuyén
lai Chuyén vién
Phé duyét ho so
B5 |~ Né:“ dong y: Kyvaovanban; | | =1 4a0 6 | 1,5 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén
lai Lanh dao Phong
B6 | Phat hanh van ban Van thu 04 gio
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B7 | Giao va nhan tra két qua Phong Béo 02 gid | Phiéu kiém
chi - Xuét soat  qué
ban - Truyén trinh  giai
thong va Bo quyét ho so
phén Mot cua
4 | Biéu miu

Khdng co




CONG BAO HA NOI/S6 223+224/Ngay 08-8-2024 59

10. Quy trinh Cho phép hop bao (trong nuwéc) (QT-03-BCXBTT)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh ty, cach thuc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét thu tuc
hanh chinh Cho phép hop béo (trong nudc) tai S Thdng tin va Truyén
thong thanh phé Ha Noi.

2 | Phamvi
Ap dung cho cac can b, cdng chirc 1am viéc tai B phan tiép nhan hd so,
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Bao chi - Xuit ban -
Truyén théng va cac ca nhan, té chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phéap ly
- Luat Bao chi s6 103/2016/QH13;
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng din thuc hién
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira,
mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Cin ctr Quyét dinh s6 07/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 ciia UBND
thanh phé Ha Noi vé viéc quy dinh chtic nang, nhiém vu, quyén han va co
cau to chire cua So Thong tin va Truyén thdng Ha Noi.

3.2 Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao
Cong vin dé nghi duoc to chtrc hop bao cua X

co quan, to chirc, phap nhan c6 nhu cau hop
b4do néu rd ndi dung, muc dich, thoi gian,
dia diém, nguoi chu tri hop bao, thanh phan
tham du.

(Van ban chiung minh tw cach phap nhan,
danh sdach co quan bao chi moi tham du hop
bado, thong cdao bdo chi; Trong truong hop
hop bdo cong bé, gidi thiéu trzen lam, biéu
dién nghé thudt, thong tin vé san pham lién
quan dén sirc khoé con nguoi nhw san pham
sita, thuoc, san phdam chirc nang.... dé nghi
bo sung gidy dang ky chdt heong sdn phcfm
hoac van ban cua co quan chuyén nganh co y
kién vé chat lwong san pham néi dung trién
lam hodc gidy phép céng dién....).
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3.3 | S6 lwgng hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xik ly
- So Thdng tin va Truyén théng tra 10i viéc hop béo bang vin ban trong
thoi gian quy dinh (trong thoi gian 24 gio tinh dén thoi diém du dinh hop
bao). Viéc tra két qua duoc thuc hién trong gio 1am viéc caa Bo phan Mot
ctra theo quy dinh.
- Truong hop khong c6 van ban tra 1oi, to chirc, cong dan duoc tién hanh
hop bao phai dung vai ndi dung da thong bao véi co quan quan ly nha
nuéce vé béo chi.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua tha tuc hanh chinh S& Thong tin va
Truyén thong Ha Noi (Nop truc tuyén qua Cong dich vu coéng ctia thanh
phd Ha Noi hodc Cong Dich vu cong Quéc gia)
3.6 | L& phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoigian | Biéu mau/
Két qua
Bl | Kiém tra, tiép nhan hd so Bo phan Gio hanh Gibv ié
Lt . , - QGiay tiep
- Truong hop hd so day du,| Mot cira chinh | ol 1 so
chinh x4c theo quy dinh: Lap - Toi da 30 | y3 hen trd
Gidy tiép nhan hd so va hen phut Két quﬁ’
tra két qua. ‘ - Trong | - phiéu yéu
- Truong hop ho so chua truong  hop | cadu bd sung,
déy du, chua chinh xac theo ho so ¢6 han hoan thién
quy dinh: Lap Phiéu yéu cau giai  quyét hd so: '
bd sung, hoan thién ho so. trong vong | ppas o
- Trudng hop hd so khong 24h, _ Vié? chéi  tiép
du diéu kién tiép nhan giai ban giao ho nhan  giai
quyét: Lap Phiéu tir chdi tiép 50 cho | \uvét bd so
nhan giai quyét hd so thu tuc phong thi tuc hanh
hanh chinh. chuyen mon | ..o
duoc  thuc
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hién cham
nhat sau 10
phat ké tu
khi nhan du
ho so hop 16
B2 Lanh dao 30 phut
Lanh dao phong chuyén mén | Phong Bao
thu 1y hd so phan cong cong | chi - Xuat ban
chtc tham dinh hé so - Truyén
thong
B3 | Tham dinh hé so Chuyén vién 03gid | Theo mau
- Trudng hop hd so khong | Phong Bao tai Thong tu
du diéu kién giai quyét: du | chi - Xuat ban 80
thdo van ban thong béo tra - Truyén 01/2018/TT-
lai hd so, bdo cdo Lanh dao théng VPCP ngay
phong Béo chi - Xuit ban - 23/11/2018
Truyén théng trinh Lanh dao
S&, néu 1o 1y do.
- Truong hop hd so chua du
diéu kién giai quyét: du thao
vin ban thong bao bd sung
hd so bdo cao Lanh dao
phong Bao chi - Xuat ban -
Truyén thong trinh Lanh
dao S&; néu rd ly do, nodi
dung can bo sung.
- Trudng hop hd so dung, du
theo quy dinh: tiép nhan ho
so, thim dinh, du thao van
ban tra 101.
B4 | Kiém tra ho so Lanh dao 02 gio
Lanh dao phong chuyén mén | Phong ,Béo
kiém tra ho so chi - Xuat ban
- Néu déng y: ky nhay du - Truyen
thong

thao van ban, trinh Lanh dao
S& phé duyét.
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- Né:u khong dong ¥:
Chuyén lai Chuyén vién.

B5 | Phé duyét ho so

- Néu ddng y: Ky vao van ban;
- Néu khong dong y: Chuyén

Lanh dao S¢ 01 gio

lai Lanh dao Phong.
B6 | Phat hanh van ban Van thu 30 phat
B7 | Giao va nhén tra két qua Phong Béo 30 phit | Phiéu kiém
chi - Xuat ban soat  qua
- Truyén trinh  giai
théng va Bo quyét ho so
phan Mot cua

4 | Biéu miu

Khong co
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11. Quy trinh Cip Gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh
(QT-04-BCXBTT)

1

Muc dich

Quy dinh trinh tu, cach thuc tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh
Cap gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh tai S¢ Théng tin va
Truyén thong thanh phd Ha Noi.

Pham vi

Ap dung cho cac can bo, cdng chic 1am viéc tai B phan tiép nhan va tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Bao chi - Xuét ban - Truyén
thng va co quan, t6 chuc lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap Iy

- Luat Xuét ban ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ctia Bé Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luét
Xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Xuat ban;

- Théng tw s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thing 12 nam 2023 ciia BS
trwéng B6 Thong tin va Truyén théng siea doi, b6 sung mét sé diéu ciia
Théng tw s6 01/2020/TT-BTTTT ngday 07 thing 02 ndam 2020 ciia Bé
trwong Bé Thong tin va Truyén théng quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mét s6 diéu cia Ludt Xudt ban va Nghi dinh so 195/2013/NP-CP
ngay 21 thang 11 nam 2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét so diéu
va bién phdp thi hanh Ludt Xudt bdn;

- Thong tu s6 214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh noi dung
tai liéu khong kinh doanh dé cap gidy phép xuat ban, 1¢ phi cap gidy phép
nhap khau xuat ban khong kinh doanh va 1¢ phi ding ky nhap khau xut
ban pham dé kinh doanh.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao

1. Pon dé nghi cap gidy phép xuat ban tai liéu X
khong kinh doanh (theo mau)
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2. Hai (02) ban thao tai liéu in trén gidy c6 X
dong dau cua co quan, t6 chirc dé nghi cép
gidy phép xuét ban tai trang dau va giap lai
gilta cac trang ban thio hoac mot (01) ban
thao luu trong thiét bi luu trir dién tir v6i dinh
dang khong cho phép can thiép, sta doi;
truong hop tai lidu khong kinh doanh xuit
ban dang dién tir thi nop mot (01) ban thao
dién tir co chit ky sb cua thi trudng co quan,
t6 chirc d& nghi cAp phép xuat ban; Pi voi
tai liéu bang tiéng nudc ngoai, tiéng dan tdc
thiéu s Viét Nam phai kém theo ban dich
tiéng Viét c6 dong dau cua co quan, t6 chic
dé nghi cip gidy phép xuét ban.

3.'Y kién x4c nhan bang vin ban: X
+ Pdi voi tai lidu cia cac don vi quan doi nhan
dan, cong an nhan dan phai c6 y kién ctua Bo
Qudc phong, Bd Cong an hodc co quan dugc
Bo Qudc phong, Bo Cong an tiy quyén.

+ Pdi véi tai lidu lich st Pang, chinh quyén
dia phuong; tai li€u phuc vu nhi€ém vu chinh
tri cua dia phuong phai c6 y kién cua to chuc
dang, co quan cap trén.

3.3

S6 lwong hd so

01 bo

3.4

Thai gian xi ly

11 ngay (lam viéc) ké tir khi nhan ho so hop 18.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua tha tuc hanh chinh S Thong tin va
Truyén thong Ha Noi (Nop truc tuyén qua Cong dich vu cong cia thanh
phd Ha Noi hodc Cong Dich vu cong Qudc gia)

3.6

Lé phi

- L& phi cap phép: chua quy dinh
- Phi tham dinh noi dung tai liéu khong kinh doanh dé cap gidy phép xuét
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ban:

+ Tai liéu in trén gidy: 15.000 ddng/trang quy chuan:
+ Tai liéu dién tir dudi dang doc: 6.000 dong/phit;
+ Tai liéu dién tir dudi dang nghe, nhin: 27.000 dong/phut.

3.7 | Quy trinh xw ly cong viéc
TT Trinh tu Tréach nhiém | Theoigian | Biéu mau/
Két qua

Bl |Kiém tra, tiép nhin ho so B6 phan Gio hanh |- Giay tiép
- Truong hop hd so day du, | Mot cua chinh | nhan hé so
chinh xac theo quy dinh: Lap va hen tra
Gidy tiép nhan ho so va hen két qua;
tra két qua. (t6i da - Phiéu yéu
- Truong hop hd so chua 3gio sau cau bo sung,
day du, chua chinh xdc theo khitiép |hoan thién
quy dinh: Lap Phiéu yéu cau nhan ho so) ho so;
b6 sung, hoan thién ho so. - Phiéu tur
- Trudng hop hd so khong du chdi  tiép
diéu kién tiép nhan giai nhan  giai
quyét: Lap Phiéu tir chdi tiép quyét ho so
nhan giai quyét ho so tha tuc thu tuc hanh
hanh chinh. chinh

B2 Lanh dao 03 gio
Lanh dao phong chuyén mén | Phong Béo
thu Iy hd so phan cong cong | chi - Xuat ban
chuc tham dinh ho so - Truyén

thong
B3 | Tham dinh ho so Chuyénvién | 05ngdy |Theo mau

- Trudng hop hd so khong du
diéu kién giai quyét: dy thao
van ban thong béo tra lai hd
s0, bdo cdo Lanh dao phong
Béo chi - Xuat ban - Truyén
thong trinh Lanh dao S¢, néu
rd ly do.

- Truong hop hod so chua du

Phong Bao
chi - Xuat ban
- Truyén
thong

tai Thong tu
50
01/2018/TT-
VPCP ngay
23/11/2018
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diéu kién giai quyét: dy thao
van ban théng bao bd sung
hd so bio cdo Lanh dao
phong Béo chi - Xuat ban -
Truyén thdng trinh Lanh dao
So; néu 10 ly do, ndi dung

can bo sung. Mau  Giay
- Truong hop hd so dung, phep. theo
di theo quy dinh: tiép nhan quy dinh

hd so, thim dinh, dyu théo

Gidy phép.
B4 | Kiém tra hé so Lanh dao 2,5 ngay
Lanh dao phong chuyén mén | Phong Bao
kiém tra ho so chi - Xuat ban
- Néu dong y: ky nhay du i TrPyé“
thao van ban, trinh Lanh dao |  ON9

S& phé duyét.
- Néu khong dong y: Chuyén
lai Chuyén vién

Phé duyét ho so
g5 | - Noudongy: KYvaovanbams |y zy 4056 | 02 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén

lai Lanh dao Phong.
B6 | Phat hanh van ban Van thu 04 gio
B7 | Giao va nhan tra két qua Phong Bao 02 gid | Phiéu kiém
chi - Xuat ban soat qua
- Truyén trinh  giai

thdng va Bo

Sy et quyét hd so
phan Mét ctira

4 | Biéu miu

1. Pon dé nghi cap gidy phép xuét ban tai liéu khong kinh doanh.

(Mdu sé 14, Phy luc kém theo Théng tw s6 23/2023/TT-BTTTT ngay
31/12/2023 cua B¢ trurong Bg Thong tin va Truyen thong).

2. Méu To khai ndp luu chiéu.

(Mau so 12, Phu luc kém theo Théng tw sé 23/2023/TT-BTTTT ngay
31/12/2023 cia Bé trirong Bé Thong tin va Truyén théng).
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TEN CO QUAN CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN/TO CHUC . Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb:iiiinn [o.... (méucd) , ngay......... thang........ nam..........
PON DE NGHI

Cip gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh

Kinh guri: S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi

1. Tén co quan, t6 chitc dé nghi cAp gidy phép XUAt BAN: ....couevevecvereceeeeeeee e,

2. S6 giay ching nhan dang ky kinh doanh/Gidy ching nhén dau tu/ Giéy ching nhan

dang ky doanh nghi¢p (601 v6i doanh nghiép); S6 quyét dinh thanh lap (d6i voi don vi

su nghiép cong lap); S6 gidy phép hoat dong (ddi v6i co quan, t6 chtrc nude ngoai)!

Coquan Cap......oovvveieiiiieieanannn, ngay, thang, ndm cap........................

R 5 T 1 1§ OO O PP PPPRPPR
Sé L4 TS 1 11 11 Y- 5 S P EEPR

O =T L 1< TSRS
5. Xuat xir (néu 12 tai lidu dich tir tiéng NUGC NZOAT):...v.vvrereereerereeieeeeeeses et

Nguoi dich (ca nhan hofic tAP the):........covveereeeereeeeeieeeeeeeee e,
6. Hinh thirc tal HEU: ....ooviii e
7. S6 trang (hodc dung lugng - byte):............ Phu ban (080 €): .evvveeeeeeeeeeeeeeen,
8. Khuon kho (dinh dang):......cccccovennn. em. SO TWONG iN:voeevereveeeeceeeee e ban
0. NI XUAL DANE 1.ocvieveeveeeseteeee ettt es et e s st ne st snen st s st ane st s
10. TEn, A18 ChI CO SO IMN: uuuiiiiiiiiiieeeeiiiee e e e criee e e e e e e e e s e e e e st e e e e e st e e e e s snreeeeeanaeeeeeenees
11 MUC GHCR XUAL DAI vttt ettt ettt ettt e et et en e e et et e e e e s e,
12. Pham vi str dung va hinh thirc phat hanh: ...
13. Noi dung tOm tat cA tAl U ov.veeveeeeeeeeeseeeeeeeeee et es st
14. Kém theo dom NAY GOM: «...ovuneiee e,
Chung toi cam két thuc hién dang ndi dung glay phép xuat ban, thuc hién viéc in/dang
tai ding ndi dung tai liéu tai co s¢ in c6 gidy phep in xuat ban pham va tuan thi cac
quy dinh phap luat vé xuat ban, s& hitu tri tué.

XAC NHAN CUA CO QUAN CHU NGUOI PUNG PAU
QUAN HOAC CO QUAN NHA NUGC CO QUAN/TO CHUC
CO THAM QUYEN?3 (Ky, ghi 1o ho tén, dong dau)

YTruong hop co quan, t6 chike dé nghi cdp gidy phép la co quan Pang, Nha nude khéng bdt
budc phdi ngp mét trong cdc loai gidy quy dinh tai muc nay

2Ghi ré trong don cdc tai liéu dinh kém quy dinh tai Khoan 2 Piéu 10 Théng tw nay.

3Phdn nay dp dung déi véi tai liéu khéng kinh doanh la ky yéu héi thao, héi nghi, nganh nghé.
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CO QUAN CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NHA XUAT BAN/CO QUAN, Déc lap - Tw do - Hanh phuc
TO CHUC

: ., ngay ... thang ... nam
So: .../...

TO KHAI
_ Nop xuat ban pham luu chiéu
va nop xuat ban pham cho Thw vién Quoc gia Viét Nam

Kinh gtri: S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi

1. Tén XUAt BAN PRAM ....ovoeeeeeeeeeeee e

2. Tén tac gia: ............. ; Tén dich gia, bién dich (néu CO)jrrrreerrreaanns

3. Ho va tén bin tAp VIEN: ....ooivviiiiiiiiiieiee et

4. S6 x4c nhan dang ky xuat ban hoic sd gidy phép xuat ban: ... ngay
..thang ... nam ...

5. S Quyét dinh xuat ban (néu

CO):ivevvvviinnnnn......ngdy.. .thang....nam........

6. SO TAD: ettt

7. LAN XUAL DA oo

8. Ngon ngit dich (néu 12 sach dich): ......oveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae.

9. NEON NG XUAL DAN ..o

10. S6 luong trang in (hodc sb byte dung luong): ........ trang

11. Khuon khé hodc dinh dang teP: ..ovveeee e
12. S8 THONEG 107 ceeveeeeeeeeeeeeee e, ban

13. Tén va dia chi co s6 in (néu ché bdn, in, gia céng sau in tai nhiéu
o' sO in phai ghi dii thong tin cua fng co' G in): ............coceevee.

14. Gia ban 1& trén xuat ban pham (DU €O): ....veveeeeeereeeeeeeereas
15. Pia chi website ding tai hodc tén nha cung cap xuat ban pham dién
16. Tén va dia chi cta ddi tac lién két xuat ban (néu cO) ...cveevveeeeenee.
17. M4 s6 sach chuan quéc té - ISBN (néu cb)

NGUOI NQP XUAT BAN GIAM DPOC/TGD NXB
(Ky tén, ghi ré ho va tén) (NGUOI1 DUNG DAU CQ, TC)

u. ) cuan u*o’tcot am
Chir g ha
quyén, dau/chu’ ky s6 clia
co quan, t6 chitc)
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NGUOI NHAN XUAT BAN PHAM XAC NHAN CUA CO QUAN
Di nhan du sd luong xuét ban pham NHAN XUAT BAN PHAM
theo quy dinh ctia Luat Xuat ban @ ..., ngay...thang...nam....

(Ky tén, ghi ro ho tén) (Chit ky ciia ngieoi cé tham

quyén, dau/chir ky so cua
co quan, to chuc)

D Xudt ban phcfm co ngi dung thudc danh muc bi mdt nha nwdc theo quy dinh cua
phap ludt thi chi nop To khai.
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12. Quy trinh Cép gidy phép in gia cong xuit ban pham cho nuwéc ngoai
(QT-05-BCXBTT)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh ty, cach thac tiép nhan va giai quyét tha tuc hanh chinh
Cép gidy phép in gia cong xuat ban phdm cho nudc ngoai tai S Thdng tin
va Truyén thong thanh phd Ha Noi.

2 | Phamvi
Ap dung cho cac can bo, céng chic 1am viéc tai B phan tiép nhan ho so,
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; Phong Bao chi - Xuét ban -
Truyén thong va to chic, doanh nghiép lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Coséphaply
- Luat Xuat ban ngay 20/11/2012;
- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban;
- Quyét dinh sé 143/QD-TTg ngay 19/01/2016 ctia Thu tudng Chinh phi
vé viéc phé duyét phuong an don gian hoéa nhom thi tuc hanh chinh, quy
dinh lién quan dén hoat dong cua cac co sé in thudc pham vi chirc nang
quan 1y ciia Bo Thong tin va Truyén thong;
- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua B Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luét
Xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban;
- Théng tw s6 23/2023/TT- BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B9
truong Bo Thong tin va T ruyén thong sira doi, bé sung mot sé diéu cia
Thong tw so 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua Bo
trwéng Bé Thong tin va Truyén théng quy dinh chi tiét va hwéng dan thi
hanh mét so diéu ciia Ludt Xudt ban va Nghi dinh sé6 195/2013/ND-CP
ngay 21 thang 11 nam 2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu
va bién phdp thi hanh Ludt Xudt ban.

3.2 Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao
1. Pon dé nghi Cap giay phép in gia cong xuat X
ban pham cho t6 chutc, ca nhan nudc ngoai
(theo mau);
2. Hai (02) mau xuat ban pham dat in; X
3. Ban sao c6 chiing thuwc gidy phép hoat dong X
in xudt ban pham;
3. Ban sao c6 chung thuc hop dong in gia X
cong xuat ban pham cho t6 chtc, ca nhan
nuéc ngoai hoic thu moi thau/gidy to lién
quan dén san pham dat in; Trudng hop cac
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gidy to trén bang tieng nuéc ngoai thi phai
kém theo ban dich tiéng Viét;

4. Ban sao ho chiéu (;(‘)n thoi hqn S qung cua X
nguoi dat in hodc giay uy quyén, giay chung

minh nhén dan cta ngudi dugc uy quyén dat in.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bd

3.4 | Thoi gian xir ly
10 ngay (1am viéc) ké tir khi nhan ho so hop Ié.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B0 phéan tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh So Thong tin va
Truyen thong Ha Noi (Nop truc tuyén qua Cong dich vu cong cua thanh
phb Ha Noi hodc Cong Dich vu cong Qudc gia)

3.6 | Léphi
Chua quy dinh,

3.7 | Quy trinh xir ly cbng viéc

B1 | Kiém tra, tiép nhan ho so B phan Gio hanh |- Giay tiép
- Truong hop ho so day du, | Mot cira chinh | nhan hé so
chinh xac theo quy dinh: Lap va hen tra
Glay tiép nhan hd so va hen két qua;
tra két qua. (tdida3 |- Phiéu yéu
- Trudng hop hd so chua day gio sau khi | cau bé sung,
da, chua chinh xac theo quy tiép nhan | hoan thién
dinh: Lap Phiéu yéu cau bd hd so) hd so;
sung, hoan thién hd so. - Phiéu tur
- Truong hop ho so khong du chdi  tiép
diéu kién tiép nhén giai nhan  giai
quyét: Lap Phiéu tir chdi tiép quyét ho so
nhan giai quyét ho so thi tuc thu tuc hanh
hanh chinh. chinh.

B2 Lanh dao phong chuyén mon \Lanh an ] 03 gio

S A AN . Phong Béo chi
thy ly ho so phan cong cong 2 1o
chic tham dinh ho so - Xuatban -
' Truyen thong

B3 | Tham dinh ho so Chuyénvién | 05ngady |Theo mau
- Truong hop ho so khong du | Phong Béo chi tai Thong tu
diéu kién giai quyét: du thao | - Xuét ban - 5O
van ban thong bao tra lai ho | Truyén thong 01/2018/TT
so, bdo cao Lanh dao phong -VPCP ngay
Bé&o chi - Xuat ban - Truyén 23/11/2018.
thong trinh Lanh dao So, néu
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rd ly do.
- Truong hop hd so chua du
didu kién giai quyét: du thao
van ban thong bao bd sung hd
so bdo cdo Lanh dao phong
Bé4o chi - Xuat ban - Truyén
thong trinh Lanh dao So; néu Mau  GP
16 1y do, ndi dung can bo sung. theo quy
- Trudng hop hd so dung, du dinh
theo quy dinh: tiép nhan ho so,
tham dinh, du thao Gidy phép.
B4 | Kiém tra ho so Lanh dao 02 ngay
Lanh dao phong chuyén mon | Phong Béo chi
kiém tra ho so - Xuét ban -
- Néu dong y: ky nhay du | Truyén thong
thao van ban, trinh Lanh dao
S& phé duyét.
- Néu khong dong y: Chuyén
lai Chuyén vién
Phé duyét ho so
- Néu dong y: Ky vao van ban; N , 5
BS . Néu khong dong ¥: Chuyén Lanh dao S 1,5 ngay
lai Lanh dao S&
B6 | Phat hanh van ban Van thu 04 gio
B7 | Giao va nhan tra két qua Phong Bao chi| 02 gid | Phiéu kiém
- Xuat ban - soat  qua
Truyén théng trinh  giai
va B0 phan quyét ho so
Mot ctra
4 | Biéu mau

bon dé nghi cap gidy phép in gia cong xuat ban pham cho nuéc ngoai
(Mau so 20, Phyu luc kém theo Thong tw so 23/2023/TT-BTTTT ngay
31/12/2023 cua B¢ trurong Bo Thong tin va Truyen thong).
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TEN CO SO IN PE NGHI CAP PHEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap- Tu do- Hanh phic

Sb: ... [oon... (néu co)

o PON PE NGHI
Cap giay phép in gia cong xuat ban pham cho nuwéc ngoai

Kinh gti: S& Thong tin va Truyén théng Ha Noi @

L. TN CO SO I 1titiieiie ettt sttt ettt ettt sttt et e e bt e e s st e e ssb e e et e e nbe e e nbbeennbee s
DA Ch e e
S6 dién thoai:.. TTTRRRUSTUDRTRRSPRI 211 t:1 | KPP
Glay phép hoat dong inso...... NZAY ..evveenene thang....... nam .......... do...... cap.

Pé nghi duoc cap gidy phép in gia cong xuat ban pham cho nudc ngoai voi cac
thong tin sau:

So S6 hrong
STT o Ten Khudén | trang/ban | thanh Tém tit ndi
xuat ban pham | kho (mm) thanh pham dung
phém (ban)
1.
2.

2. Tén t6 chirc, ca nhan nudc ngoai cd san pham dat in: ......cccooecveiiiiie i

DA Ch e ————
Do ONgG (DA):. ..o lam dai dién.

S6 ho chibu:.....cooevvvriieeians cap ngdy... thang...nam... tai...........................
3. Cla khau XUAt KDAU. ... e,
4. HO 5O KM theo GON GOM:. ... evee et @)

Pé nghi S6 Thong tin va Truyén thong Ha Noi xem xét cap gidy phép in gia
cong xuat ban pham trén cho ching toi. Chung t6i cam két chiu trach nhiém
trude phap ludt vé viée thuc hién cac quy dinh cua phéap luat vé in gia cong xuét
ban pham cho nudc ngoai./.
NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chir ky cua nguoi co tham quyen dau/
chit ky s6 ciia co quan, t6 chirc)

) Ghi tén co quan cdp gidy phép. ‘ ’
@ Liét ké ho so kem theo don quy dinh tai Khodn 3 Piéu 34 Ludt Xuat ban 2012.
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13. Quy trinh Cép gidy phép to chirc trién 1am, hdi cho xuit ban phim
(QT-06-BCXBTT)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh ty, cach thic tiép nhan, chuyén giao va giai quyét thi tuc
hanh chinh Cap glay phép to chuc trién 13m, hoi cho xuat ban pham tai So
Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha Nbi.
2 | Phamvi
Ap dung cho cac can b, cdng chirc 1am viéc tai Bo phan tiép nhan hd so,
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Bao chi - Xuat ban -
Truyén thong va ca nhan, t6 chuc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phép ly
- Luat Xuat ban ngay 20/11/2012;
- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 caa Chinh phii quy
dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Lut Xuét ban;
- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ctia B6 Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat
Xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban;
- Théng tw s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thing 12 nam 2023 cia Bé
truong B Théng tin va Truyén théng sira doi, b sung mot sé diéu ciia
Théng tw sé 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thing 02 ndm 2020 cia B
triwong Bé Théng tin va Truyén théng quy dinh chi tiét va hwéng dan thi
hanh mét so diéu ciia Ludt Xudt ban va Nghi dinh s6 195/2013/NP-CP
ngay 21 thang 11 nam 2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu
va bién phdp thi hanh Ludt Xudt ban.
3.2 Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao
1. Pon dé nghi cap gidy phép to chuc trién X
1am, hoi cho xuat ban pham (theo mau);
2. Danh muc xuét ban phrflm dé trién 13m, hoi X
cho (02 ban, theo mau).
3.3 | S6 lwong hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
07 ngay (lam viéc) ké tir khi nhan ho so hop 1é.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phéan tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh S¢ Thong tin va
Truyen thong Ha Noi (Nop truc tuyén qua Cong dich vu cong cta thanh
ph6 Ha Noi hodc Cong Dich vu cong Qudc gia)
3.6 | L& phi

Chua quy dinh
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3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thei gian | Biéu mau/
Két qua
Bl | Kiém tra, tiép nhan ho so B phan Giohanh |- Giay tiép
- Trudng hop hd so day du, Mot cra chinh nhan hd so
chinh xac theo quy dinh: Léap va hen tra két
Glay tiép nhan hd so va hen qua;
tra két qua. (tdida3 |- Phiéu yéu
- Trudng hop hd so chua gio sau khi | cau bd sung,
day du, chua chinh xac theo tiép nhan |hoan  thién
quy dinh: Lap Phiéu yéu cau hoso) | ho so;
b6 sung, hoan thién ho so. - Phiéu tur
- Truong hop hod so khong chbi tiép
du diéu kién tiép nhan giai nhan  giai
quyét: Lap Phiéu tir chdi tiép quyét hd so
nhan giai quyét hd so thi tuc tha tuc hanh
hanh chinh. chinh
B2 Lanh dao 3 gio
Lanh dao phong chuyén mén | Phong Béo
thu Iy hd so phan cong cong | chi - Xuat ban
chuc tham dinh ho so - Truyén
thong
B3 | Tham dinh hd so: Chuyénvién | 2,5ngay | Theo mau tai
- Truong hop ho so khong | Phong Bao Thong tu so
du diéu kién giai quyét: du | chi - Xuat ban 01/2018/TT-
thao van ban thong bao tra| - Truyén VPCP ngay
lai hd so, bdo cdo Lanh dao thong 23/11/2018

phong Bao chi - Xuat ban -
Truyén thong trinh Lanh dao
S&, néu 10 1y do.

- Truong hop hd so chua du
diéu kién giai quyét: du thao
van ban thong bdo bod sung
hd so bdo cdo Lanh dao
phong Béo chi - Xuat ban -
Truyén thong trinh Lanh dao
So; néu r6 1y do, ndi dung
can bo sung.

- Truong hop ho so ding, du
theo quy dinh: tiép nhan hd
s0, tham dinh, du thao Gidy
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phép.
B4 | Kiém tra ho so Lanh dao 1,5 ngay
Lanh dao phong chuyén mon | Phong Béo
kiém tra ho so chi - Xuat ban
- Néu déng y: ky nhay du - Truyén
thao van ban, trinh Lanh dao théng
S& phé duyét.

- Né:u khong dong ¥:
Chuyén lai Chuyén vién.

B5 | Phé duyét ho so
- Néu dong y: Ky vao van ban;

- Néu khong dong y: Chuyén Lanh dao 86| 1,5 ngay

lai Lanh dao Phong.
B6 | Phat hanh van ban Van thu 04 g10
B7 | Giao va nhén tra két qua Phong Béo 02 gid | Phiéu kiém
chi - Xuat ban SO4t qua
- Truyén trinh  gidi
thong va Bo quyét ho so
phan
Mot ctra

4 | Biéu mau

1. Pon dé nghi cap giay phép to chuc trién 1am/hoi cho xuat ban pham
(Mdu sé 32);

2. Danh muc xuét ban pham dé trién 13m/hoi cho (Mdu sé 33).

(Cac mdu trén ban hanh tai Phy luc kém theo Théng tw sé 23/2023/TT-
BTTTT ngay 31/12/2023 cua Bé truéng Bo Thong tin va Truyén thong).
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHUC, CA NHAN PE NGHI... Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sbi.d .. (méucd) ... , Ngay......... thing......... ném..........
PON PE NGHI

Cap gidy phép to chirc trién 1im/hdi cho xuit ban pham

Kinh gti: S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi @

Tén t6 chirc/ca nhan dé nghi AP PhEP:.......ccovvvvivevrirereeseeeses e,

Tru so (dia chi)ieevc e, S6 dién thoat: ..o,

Can cur quy dinh phap luét hién hanh vé t0 chtrc trién 1am, hoi cho xuat
ban pham dé nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh/ SO xem xét, cap gidy phép to
chtrc trién 1am/hoi cho xuat ban pham voi cac thong tin sau day:

- Muc dich trién TAM/NOT CHO cv.veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt e e

- Thot gian tr ngay...... thang...... nam....... dén ngay...... thang...... nim......

= TA1 GHA GIEII 1ottt ettt ettt ettt ettt

Keém theo don nay:

- Danh muc xuét ban pham dé trién 1am/hoi cho;

- Danh sach cac don vi tham gia.

(T¢ 6 chirc, cd nhdn ndp ho so triee tuyén thu tuc nay trén Cong Dich vu
cong quoc gia thi gui keém file danh muc xudt ban phdm dé trién lam, hoi cho
trén Cong Dich vu cong quoc gia).

Tén to chirc/ca nhan dé nghi ............... cam két thyc hién dung cac quy
dinh cua phap luat vé trién 1am, hoi cho xuat ban pham va cac quy dinh phap
luat co lién quan.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC/CA NHAN
(Chit ky ciia nguwoi ¢é tham quyén, dau/ chik ky
$6 ciia co quan, t6 chirc)

B Ghi tén co quan tiép nhdn don nhi sau:

- Co quan, 16 chire ¢ Trung wong, co quan, t6 chirc, cd nhdn nwée ngodi giri ho so dén
Cuc Xudt ban, In va Phat hanh - B¢ Thong tin va Truyén thong;

- Co quan, t6 chirc, cd nhdn c6 tru 80 hodc cu tri tqi dia phirong va chi nhanh, van phong
dai dién, don vi truc thugc co quan, 16 chire & Trung wong ddt tai dia phirong giri ho so dén
S6 TTTT (noi t6 chire trién lam, héi cho).



TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)...
TEN TO CHUC/CA NHAN PE NGHI...

DANH MUC XUAT BAN PHAM PE TRIEN LAM/HQI CHQ

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

(Kém theo Pon dé nghi cdp gidy phép t6 chirc trién lam, hdi cho xudt ban pham, ngdy.... thang.... nam.....
I- PHAN GHI CUA CO QUAN, TO CHUC PE NGHI CAP GIAY PHEP
A \ . C0 kém theo Hinh thirc
Ten Tac Nha So Thé . Pi khac ciia
Ko pz £ Ly s ia ) ) A
STT x;e;ltéll):lln oid )]()l:‘iz: 1(1:;0'“% loai Tom tat ngi dung D Biing Biing <ut ban
an : ' X
VCD) video | cassette pham
1
2
Tong cong:

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
'l:() CHUC/CA NHAN ?
(Chit ky cua nguoi co tham quyén, dau/ chit ky so cuia co quan, to chirc)

lI- PHAN GHI CUA CO QUAN CAP GIAY PHEP

Xuat ban pham trén day dugc st dung de trlen 1am, hoi chg theo Gidy phep t6 chirc trién 1am, hoi chg xuat ban pham
. ciia S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi

T RO AURRNS  Y-7. ) AR thang...

8.

202-8-80 AeSN/¥TT+£2T 9S/ION VH OV DNOD

~

~
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14. Quy trinh Cép gidy phép hoat ddng in xuit ban pham (QT-07-BCXBTT)
(Co s0 in co tru s6 va chi nhanh/xwong in tai 02 quan, huyén, thi xa tro lén)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh tu, cach thuc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét tha tuc
hanh chinh Cép gidy phép hoat dong in xut ban pham tai S¢ Thong tin va
Truyén théng thanh phd Ha Noi (truong hop Co sé in ¢é tru sé va chi
nhanh/xwong in tai 02 qudn, huyén, thi xa tro lén).

2 | Phamvi

Ap dung cho cac cén bo, cdng chirc 1am viéc tai Bo phan tiép nhan ho so,
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Béo chi - Xuét ban -
Truyén thong va to chic, doanh nghiép lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Coso phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20/11/2012;

- Luat stra d6i, bo sung mot sé diéu cua 37 Luat co lién quan dén quy
hoach ngay 20/11/2018;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Quyét dinh s6 143/QD-TTg ngay 19/01/2016 cta Thu tuéng Chinh phu
vé viéc phé duyét phuong an don gian héa nhém thi tuc hanh chinh, quy
dinh lién quan dén hoat déng cta cac co sd in thudc pham vi chitc ning
quan ly cua Bo Théng tin va Truyén thong;

- Thong tu sé6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ciia Bo Thong tin
va Truyén théng quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot s diéu
cua Luat Xuat ban va Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013
cia Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Xuat ban;

- Nghi dinh sé 150/2018/ND-CP ngay 07 thang 11 niam 2018 sira d6i mot
s6 Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh
chinh trong linh vuc thong tin va truyén thong;

- Théng tw s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 ciia B
trwcéng Bo Théng tin va Truyén thong sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia
Théng tw sé 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thing 02 ndam 2020 cia B
trwéng Bé Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
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hanh mét sé diéu cia Ludt Xudt ban va Nghi dinh s6 195/2013/NP-CP
ngay 21 thang 11 nam 2013 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mét so diéu
va bién phdp thi hanh Ludt Xudt ban;
- Cong vin s6 1384/BTTTT-CXBIPH ngay 20/4/2020 cia B Thong tin
va Truyén théng vé viéc thao g& vudng mac khi thuc hién tha tuc hanh
chinh cap Giay phép hoat dong in xuat ban pham;
- Quyét dinh sé 6680/0P-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND Thanh phé
vé viéc thuec hién phwong dn 1y quyén gidi quyét thi tuc hanh chinh theo
Quyét dinh sé6 4610/0P-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND thanh phé
Ha Noi;

- Quyét dinh sé 3204/0D-UBND ngay 21/6/2024 cua UBND Thanh pho
phé duyét phwo’ng dn mdi, sira doi, bé sung va thay thé viéc iy quyén

trong gidi quyét thii tuc hanh chinh thuéc pham vi quan 1y ciia UBND
thanh phé Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

1. Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong in X
xuat ban pham (theo miu).

2. Ban sao mot trong cac loai gidy: ching X
nhan dang ky ho kinh doanh, gidy ching
nhan ding ky doanh nghiép, gidy chung
nhan dau tu hoic quyét dinh thanh 1ap co so
in con hiéu lyc tinh dén thoi diém ndp don.

3. So yéu Iy lich cua ngudi dimg dau co s X
in theo mau quy dinh.

- D1 voi ngudi dung dau co sé in xuat ban
pham: La nguoi dai dién theo phap luat
duoc ghi tai mot trong cac loai gidy chung
nhan ding ky kinh doanh, gidy chting nhan
dang ky doanh nghiép, gidy chting nhan
dau tu, quyét dinh thanh 1ap cta co quan c6
tham quyén;

4. Tai liéu ching minh vé viéc c6 mit bang X
san xuat va thiét bi dé thuc hién mot trong
cac cong doan ché ban in, in va gia cong sau
in xuét ban pham;
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- P6i v6i tai liéu ching minh vé mit bang
san xuat: Ban sao gidy ching nhin quyén sir
dung dat hodc hop dong hay cac loai gidy to
khac chimg minh vé viéc giao dat, thué dat,
thué mat bﬁng, nha xudng dé san xuét;

- Bdi véi tai liéu chting minh vé thiét bi: Ban
sao giéy to s& hiru hodc thué mua thiét bi;
truong hop chua co thiét bi, trong hd so dé
nghi cap gidy phép phai kém theo danh myc
thiét bi du kién dau tu,

Trong thoi han 06 thang, ké tir ngay duogc
cap gidy phép hoat dong in xuit ban pham,
co s& in phai hoan thanh viéc mua hoac
thué mua du thiét bi theo danh muc du kién
dau tu, gui ban sao chtng tir mua, thué mua
thiét bi cho co quan cap gidy phép hoat
dong in xuat ban pham.

5. Ban sao vin bang do co s¢ ddo tao chuyén
nganh in cap hodc ban sao gidy chting nhan
bdi dudng nghiép vu quan 1y hoat dong in
xuat ban pham do Bo Thong tin va Truyén
thong cap.

6. Ban sao ching thuc Gidy ching nhan du
di€u kién v€ an ninh, trat tu do co quan nha
nudc ¢o6 tham quyén cap.

3.3 | S6 lwgng ho so
01 bo

3.4 | Thai gian xi ly
10 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so hop 16.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan tiép nhan Vfél tra két 7qué thu tuc hanh chinh cua UBND cép
huyén gNép truc tuyén qua péng dich vu cong cua thanh ph6é Ha Noi
hodc Cong Dich vu cong Quoc gia)

3.6 | L& phi
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Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xi ly céng viéc
TT Trinh tw Trach | Thoigian | Biéu mau/
nhiém Két qua
Bl | Kiém tra, tiép nhan ho so Bophan | Giohanh |- Gidy tiép
- Truong hop hd so day du,| Mot cira chinh | nhan ho so va
chinh xac theo quy dinh: Lap hen tra két
Gidy tiép nhan ho so va hen tra qua;
két qua. - Phiéu yéu
- Trudng hop hd so chua day cau bd sung,
du, chua chinh xac theo quy Z. hoan thién ho
: A & n A 2 (toida 3 )
dinh: Lap Phiéu yéu cau bod S . | 8O3
sung, hoan thién ho so. glo sau khi | Phiéu tur
’ L ticpnhan | o T
- deng hqp hé so khong c?ﬁ hd so) choi tiép ’nhar}
di€u kién tiép nhan gidi quyét: giai quyét ho
Lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai so thi tuc
quyét ho so thu tuc hanh chinh. hanh chinh
B2 Lé&nh dao 03 gio
Lanh dag phong chuyén mon Bzgocr;ﬁ-
thu Iy ho so phan cong cong e
chuc tham dinh hd so Xuat bfm )
Truyeén
thong
B3 | Thim dinh hd so Chuyén | 05ngay |Theo mau tai
- Trudng hop hd so khong du vién Thong tu so
didu kién giai quyét: du thao| Phong 01/2018/TT-
van ban thong bao tra lai hd so, | Béo chi - VPCP  ngay
bao cio Lanh dao phong B&o | Xuat ban - 23/11/2018.
chi - Xuat ban - Truyén théng | Truyén
trinh Lanh dao S&, néu ro 1y do. thong

- Truong hop hd so chua du
diéu kién giai quyét: du thao
van ban thong bao bd sung hd
so, bdo cdo Lanh dao phong
B4o chi - Xuat ban - Truyén
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thong trinh Lanh dao S&; néu rd
Iy do, ndi dung can bo sung. Mau Gidy
- Truong hop hd so dung, du phép theo quy
theo quy dinh: tiép nhan ho so, dinh
tham dinh, du thao Gidy phép.
B4 | Kiém tra hé so Lanh dao | 02 ngay
Lanh dao phong chuyén mén| Phong
kiém tra hd so BaP chi -
- Néu déng ¥: ky nhay dy thao Xuat bf‘n )
van ban, trinh Lanh dao S& phé TruAyen
duyét. thong
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién
B5 | Phé duyét hd so
- N?u dong y: Ky vao van tfan; | Lanhqdao 1.5 ngdy
- Néu khong dong y: Chuyén lai So
Lanh dao Phong
B6 | Phat hanh van ban Vin thu 04 gio
B7 | Giao va nhan tra két qua Phong 02 gio |Phiéu kiém
Bao chi - soat qua trinh
Xuat ban - giai quyét hd
Truyén SO
théng va
B6 phan
Mot ctra
4 | Biéu miu

1. Pon dé nghi cép gidy phép hoat dong in (Mdu sé 17);

2. So yéu ly lich (Mdu s6 06);

(Cac mau trén ban hanh tai Phu luc kém theo T hong tu s6 23/2023/TT-
BTTTT ngay 31/12/2023 ciia Bé trudng Bé Théng tin va Truyén thong)

3. Danh muc thiét bi in du kién dau tu (néu chua c6 thiét bi).
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TEN DPON VI PE NGHI CAP PHEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Sb: ........ [oon... (néu co)

..................

~ DON DE NGHI
Cap giay phép hoat dong in

Kinh giri: S Thong tin va Truyén thong Ha Noi @

1. Tén don vi dé nghi cAp ZIAY PhépP:......oevvneee e
2. D18 Chi: oo —————————
3.S6 dién thoai: ..ot Emaili........ccooooviin,
4. M s6 doanh nghiép/ho kinh doanh: .

5. Quyet dinh thanh co s¢ in la don vi sy nghlep cong 1ap s6 . ngély

thANg ...... NAML...., NOT CAP....ueiee ettt
Dé nghi quy co quan xem xét cap gidy phép hoat dong in véi cac thong tin sau:
= TN CO SO TN ettt ettt e e e e e
-DPiachitrusd chinh: ... @)
- bién thoai: .........cceene. Email: .
- Dia chi chi nhanh va xuéng san xudt (neu co) .............................. @
- Dién thoai: ...ocooveevieiiit e Emaili.........cooooviiii
- Ho tén nguoi ding dau cosOin.........
- Cin cude cong dan so......... , cAp ngay... thang ... ndm ..., noi cép.........
-Chire v oo
- Tén t6 chirc, c4 nhan chit s6 hitu co s¢ in: .G

6. Noi dung dé nghi cap phép hoat dong: Che ban/ln/gla cong sau in xuat

ban pham®).
-Muc dich hoat 0ng ..........c.cooiuiiiiiiiiiieiin Q)
7. Danh muc thiét bi in (Ché ban, in, gia cong sau in)
] Chit
thl_gtnbi : lugng | Tinh
(Ghi : S6 dinh Nuée ) (Moi | nang st S8. noa
idn | HaNg danh | "20¢| Nam | s6 | 100% | dyng | SO7SIH
N8 | san |Model | thiét bi £ san | lwong | hodc da |(ché bin,| . &

TT | Vietva Xuét (S6 xuat xuét | (chiéc) uasic | in gia |92 Hoa don
theo s quaste | 1N 913 g thibt bi®
con may) dung tgi | cOng sau :
" ,,2) thoi diem | in)

8 dau tw)

8. Tai liéu chung minh vé viéc c6 mat bang san xuat gom: Ban sao Giay
ching nhan quyén st dung dat hoac hgp dong hoac céc loai gidy to khac chung
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minh vé viéc duoc giao dat, thué dat, thué mat bang, nha xuong sd... ngay ...
thANG ... DAM ... NOT CAP. ..ot

Q. Kem theo don nay gdm céc g1ay to sau day:

- So yéu Iy lich ctia nguoi duang dau co so in (ban chinh);

- Ban sao mot trong céc loai gidy: ching nhan dang ky ho kinh doanh, gidy
ching nhan ding ky doanh nghiép, gidy ching nhin dau tu hodc quyét dinh
thanh 1ap co s& in con hiéu luc tinh dén thoi diém nop don;

- Ban sao vin bang do co sd dao tao chuyén nganh in cip hodc ban
sao gidy chimg nhan boi dudng nghiép vu quan ly hoat dong in xuat ban pham do
B6 Thong tin va Truyen thong cap;

- Ban sao gidy chiing nhan du diéu kién an ninh - trat tu.

Chung t6i xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta hd so dé nghi cap
phép va cam két chap hanh dang cac quy dinh cua phap lut vé hoat dong in xuat
ban pham./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chir ky cua nguoi co tham quyen dau/
chit ky sé ciia co quan, t6 chirc)

b Ghi tén co quan cap gidy phép.

@ Ghi tén co sé in dé nghi cap phép. Truong hop co so in la don vi sw nghiép cong lap khong
c6 phap nhan thi ghi tén co quan chii quan cap trén truc tiép.

@ Ghi theo dia chi tru so chinh trén gidy chitng nhédn dang ky hé kinh doanh hodc gidy chitng
nhén dang ky doanh nghiép hodc gidy chirng nhén dau tw hodc quyét dinh thanh ldp doi véi co
S0 in sw nghiép cong lap.

@ Ghi theo dia chi chi nhéanhlxwéng san xudt trén glay chimg nhan dang ky ho kinh doanh
hodc gidy chimg nhdn dang ky doanh nghiép hodc gidy ching nhan dau tw hodc quyét dinh
thanh lgp doi véi co SO in sw nghiép dé thuc hién ché ban, in, gia céng sau in. Trieong hop cO
nhiéu dia chi san xudt (chi nhdnh) thi ghi lan lwot, ddy di tung dia chi.

®) Ghi day dii ho va tén, quoc tich cua toan bg cd nhdn va 16 chirc la dong chii sé hivu tinh dén
thoi diém ndp don (c6 thé Idp thanh danh muc kém theo).

©) Ghi tirng cong doan ché ban, in, gia cong sau in phit hop véi tinh ndng thiét bi in ciia co 56 in.

() Ghi 6 la kinh doanh hodc khéong kinh doanh (phuc vu néi bé).

®) Trwong hop thiét bi in nhdp khau trong giai doan ma phdp ludt khong quy dinh phai co gidy
phép khi nhap khau thi ghi nam nhap khau theo chitng tir hdi quan va chiu trach nhiém trude
phap ludt vé viéc khai nam nhdp khau do.
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] Mau s6 06
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Dan anh

3x4

SO YEU LY LICH

(Dung cho nguwoi duoc dw kién bé nhiém linh dao nha xudt ban/Ngwoi dé
nghi cdp chikng chi hanh nghé bién tip/Ngwoi du'ng ddu co s6 in/Ngwoi

dirng dau co sé kinh doanh nhgp khdu xudt ban phim)

Lo HO VAN . o
2. Tén thuong goi....... Dy PP
3. Can cudce cong dan so ....... cap ngay...thang...nam...,noi cap............
4. Piachilién hé:......cooeeviiiinnnnn, Dién thoai:.......ccoooviiviii e,
5. Ngay két nap vao Poan thanh nién cong san Hb Chi Minh:..../....../.......
6. Ngay két nap vao Pang Cong san Viét Nam: ..../...../.... Ngay chinh thirc:
S L

7. Tinh trang sttc khoe hi€n nay: ......cccccvviiiiiiiiiiiic e
8. Trinh d§ van hoa:..............ccoeennneee Trinh d0 ngoai ngit: .......ccocvvvvvivennnne,
9. Trinh d6 chuyén mon (dai hoc, trén dai hoc): ....ccceeeveveveeeeieeeeecns o )

10. Gidy chung nhan da hoan thanh khéa boi dudng kién thic phap luat
Xuat ban, nghiép vu bién tap/nghiép vu quan ly hoat dong in/nghiép vu phat hanh

xuét ban pham: Sé............ ngay cap:....../......./......Noi CAP v,
11. Chimg chi hanh nghé bién tap sb-................ ngay cap:...../....... / ......... @
12. NOi €ONE tAC: ...vcvevererereiiiieerevee e ChUC VU: v s ®)
13. QUAN HE GIA PINH

(Gom: Bo, me, vo, chong, con, anh, chi, em rudt)

S6 Ho va tén Quan Nam sinh S6 cin cudc cong | Nghé nghiép,
TT ¥ hé Nam | Nuw dan lam gi, & dau?
1
2
3

14. QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN ©®

Tir thang nam Lam cong tac gi? O dau? Ghi chu
dén thang nam
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15. KHEN THUONG VA KY LUAT

Ky AL e
To1 xin cam doan nhitng 161 khai trén 1a dung sy thyc va chiu trach nhiém
hoan toan trudc nhitng 101 khai trén.

Xac nhan cda dia phwong hodcco  ......... , ngay ..... thang ... nam .....
quan, don vi cong tac Nguwoi khai
(Chir ky cua nguoi co tham quyén, (Ky va ghi ro ho tén)

dau/chir ky so cua co quan, t6 churc)

Ngueoi khai So yéu Iy lich ¢6 trach nhiém khai day di vao ndi dung cdc muc trong So yéu 1y
lich va chiu trach nhiém vé nhitng loi khai cua minh;
MPéi véi So yéu 1y lich cia ngueoi dig dau co sé in, co so kinh doanh nhdp khdu xudt ban
phdm khéng bat buéc phdi khai cdc muc 5, 6, 11.

@) Dan anh (3cm x 4cm) va ¢ déng ddu giap lai cia co quan xac nhdn;

@Ghi chinh x4c trinh @ chuyén mon: ciz nhan, thac sy, tién sy va chuyén nganh dao tqo;

@7y nguwoi khai thugc doi nrong ndo thi ghi chinh xac mét trong ba logi gigy chiing
nhdn quy dinh tai diém d Khodn 1 Piéu 20, Piém d Khodan 2 Diéu 32, Diém b Khoan 3 Diéu 38
Ludt Xuat ban;

@Pai véi trieong hop bé nhiém tong bién tdp nha xuat ban va cap chiing chi hanh nghé bién
tap;

®)Khai chinh xac /ink virc hoat déng nghiép vu va chizc danh tai co quan, té chirc;

©®)Khai day di qua trinh hoat déng cua ban than tir khi hoc dai hoc.
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CQ, TC PE NGHI CAP PHEP... Poc lap - Tw do - Hanh phiic

DANH MUC THIET BI IN DU KIEN PAU TU
(Kem theo ho so dé nghi cap gidy phép hoat dong in)

Chit A
lwon Tinh nang
p Nim | Hing | Nwée | S6 ME | sir dung
So A oK, 1 s 2 - - (Moi L7 -
Tén thiéet bi san san san lwgng . 1~ | (Ché ban,
T X X X o | hodgeda | .
xuat xuat xuat | (chiéc) * . |In,glacong
qua si sau in)
dung)
1
2
3
4
9)

_Chung t01 cam két va chiu trach nhiém trudce phap luat vé viéc hoan tit dau
tur thiét bi in theo danh muc trén trong thoi han phap luat quy dinh.

Néu qué thoi han quy dinh nhung viéc dau tu khong hoan tat, chiing toi s&
nop lai Gidy phép hoat dong in cho co quan cp phép.

Trong qua trinh mua sam dau tu, néu co su thay doi vé chung loai thiét bi,
ching t6i s& ¢6 vin ban thong bao téi co quan cp phép./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAB LUAT
(Ky, ghi o ho tén va dong dau)
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15. Quy trinh Cap lai gidy phép hoat dong in xuit ban pham (QT-08-BCXBTT)
(Co s0 in co tru s6 va chi nhanh/xuwong in tai 02 quan, huyén, thi xa tro lén)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh ty, cach thic tiép nhan, chuyén giao va giai quyét tha tuc
hanh chinh Cap lai gidy phép hoat dong in xuat ban pham tai S& Théng tin
va Truyén thdng thanh phd Ha Noi (truong hop Co sé in ¢6 tru sé va chi
nhanh/xwong in tai 02 qudn, huyén, thi xa tro lén)

2 | Phamvi
Ap dung cho céc can bo, cdng chic 1am viéc tai Bo phan tiép nhan hd so,
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Bao chi - Xuat ban -
Truyén thong va to chic, doanh nghiép lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 cia Chinh pha quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Quyét dinh s6 143/QD-TTg ngay 19/01/2016 cta Thu tudng Chinh phi
vé viéc phé duyét phuong an don gian hda nhém thu tuc hanh chinh, quy
dinh lién quan dén hoat dong cua cac co s& in thuoc pham vi chic ning
quan ly cia Bo Thong tin va Truyén thong;

- Théng tu s 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 caa Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu caa Luat
Xuat ban va Nghi dinh sé 195/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bign phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Théng tw s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thing 12 nam 2023 cua Bo
trwong B Théng tin va Truyén thong sita doi, b6 sung mot sé diéu ciia
Théng tw s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thing 02 nam 2020 cia Bé
trwéng Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hwéng dan thi
hanh mét s6 dieu ciia Ludt xudt ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP
ngay 21 thang 11 nam 2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va
bién phdp thi hanh Ludt xudt ban;

- Quyét dinh so 6680/0D-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND Thanh phé vé
viéc thuc hién phwong dn 1ty quyén gidi quyét thi tuc hanh chinh theo Quyét
dinh sé 4610/0D-UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND thanh phé Ha Ngi;
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- Quyét dinh sé6 3204/0P-UBND ngay 21/6/2024 cia UBND Thanh pho
phé duyet phurong dn méi, sira déi, bé sung va thay thé viéc iy quyén trong
giai quyét thi tuc hanh chinh thugc pham vi quan 1y ciia UBND thanh phé
Ha Noi.

3.2 Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao
1. Pon dé nghi cp gidy phép hoat dong in X

xuat ban pham (theo miu).

2. Truong hop thay doi dia chi ciia mit bang X
san xuét, co s& in xuat ban pham gui kém
ban sao gidy chimg nhan quyén st dung dat
hodc hop dong hodc cic loai gidy to khéc
ching minh vé viéc giao dat, thué dat, thué
mit bang.

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

05 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so hop 1¢.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B0 phan tiép nhan va tra két qua thi tuc hanh chinh S¢ Théng tin va
Truyén thong Ha Noi (Nop truc tuyén qua Cong dich vu cong cia thanh
phd Ha Noi hodc Cong Dich vu cong Qudc gia)

3.6 | Lé phi
Chua quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc

TT Trinh tu Trach | Thoigian | Biéu mau/

nhiém Két qua

Bl | Kiém tra, ti€p nhin hd so: Bophan |Gis hanh |- Gidy tiép
- Truong hop hd so ddy du,| Motcua |chinh nhan hd so va
chinh xac theo quy dinh: Lap hen tra két
Gidy tiép nhan ho so va hen tra qua;
két qua. (tsi da 3 |- Phiéu yéu
- Trudng hop hd so chua day gid sau khi | cau bo sung,
du, chua chinh xac theo quy hoan thién ho
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dinh: Lap Phiéu yéu cau bo tiép nhan | so;
sung, hoan thién ho so. hd so) - Phiéu tu
- Trudng hop hd so khong du chdi tiép nhan
diéu kién tiép nhan giai quyét: giai quyét hd
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai so thi tuc
quyét ho so thi tuc hanh chinh. hanh chinh.
B2 Lanh dao | 03 gio
Lﬁnh dao phong chuyén mén thu Bzgoc?ﬁ ]
ly ho so phan cong cong chuc e b
thim dinh hé so Xuat ban -
Truyen
théng
B3 | Tham dinh hé so: Chuyén | 1,5ngdy |Theo mau tai
- Truong hop hd so khong du|  Vién Thong tu s0
diéu kién giai quyét: dy thao van | Phong 01/2018/TT-
ban théng bao tra lai ho so, bao | Béo chi - VPCP  ngay
c4o Lanh dao phong Bao chi - | Xuét ban - 23/11/2018.
Xuat ban - Truyén théng trinh | Truyén
Lanh dao S&, néu 4 1y do. thong
- Trudng hop hd so chua du diéu
kién giai quyét: du thao van ban
thong bao bd sung hd so bao
cao Lanh dao phong B&o chi -
Xuat ban - Truyén théng trinh
Lanh dao S&; néu ro ly do, noi
dung can bo sung. Mau GP theo
- Truong hop hd so dung, du quy dinh
theo quy dinh: tiép nhan hd so,
tham dinh, du thao Gidy phép.
B4 | Kiém tra ho so Lanh dao | 01 ngay
Lanh dao phong chuyén mén | Phong
kiém tra ho so Bép chi -
- Néu dong y: ky nhay du thao Xuat bfm )
van ban, trinh Lanh dao Se| 1'UYen
thong

phé duyét.
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- Néu khéng dong ¥: Chuyén lai
Chuyén vién.
Phé duyét ho so
BS | - N?u dong y: I‘(y vao van bqan; | Lanhqdao 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai So
Lanh dao Phong.
B6 | Phat hanh van ban Van thu 04 gio
B7 | Giao va nhan tra két qua Phong 02 gid | Phiéu kiém
Bao chi - soat qua trinh
Xuat ban - giai quyét ho
Truyén SO
théng va
B6 phan
Mot ctra
4 | Biéu mau

Pon dé nghi cap doi/cap lai gidy phép hoat dong in (Mdu sé 18, Phu luc
kém theo Théng tw sé 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 ciia Bé trudng
Bé Théng tin va Truyén théng)
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TEN PON VI PE NGHI CAP PHEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: ... [oon... (méuco) ... ,NQAY...... thang....... ndm.........
~ DONDENGHI
Cap doi/cap lai giay phép hoat dong in
KINh @U: covviccccee e @
1. TN don vi A8 NENIt...ooueie e @
2.Diachi: .
3. 50 dién thoai: ...cc. s v, Email.......ccooviiiiiiiie,
4. Ma so doanh nghiép/h¢ kinh doanh:......................
5. Quyét dinh thanh lap ddi V01 ¢o s0 in la do vi sy nghiép cong lap s0 .
ngay...... thang ...... nam...... , 1Ol cap ....................................
6 Co s¢ in da duogc cap gidy phép hoat dong in sb:........ ngay ...thang
0
Hlen nay, do don vi c6 sy thay d6i thong tin/lam mat/hong gidy phép hoat
dong in. Ly do (thay doi thong H/MAYAONE). .o

Pé dam bao co s in hoat dong dung quy dinh cua phap luat, dé nghi quy
Co quan xem xét cap doi/cap lai gidy phép hoat dong in cho co s in theo céc
thong tin thay doi sau:

il S T AT 2 o TSRS

-Diachitrusd chinh:.........oooiiii @)

- Dién thoai ..o e, Emaili......c.coooeiiiiin,

- Dia chi chi nhanh va Xuong san XUat:...............cceeeuueiieviiennneens @

- Dién thoai: c.ococvveeciec s e Emaili.....c..ccooooviiin,

- Ho tén ngu’m dung dau COSO MM vttt

- Can cudc cong dan so:... cap ngay ..... thang...... nam.... noi cap........

SChUC VU L,

- Tén t6 chtrc, c4 nhan chil & hitu €O SO Nz .eveeeeeiiiiiiiiiien ®)

- Noi dung hoat dong ché ban/in/gia céng sau in dé nghi duoc
cAp phép:............. (6)

- Muc dich hoat dONg .........ccovuiiiiiiiiiii e 7
7. Thay doi vé thiét bj in (néu ¢O)......c.veeeiveeeiiiiieeieieeee . ®
8. Thay d6i vé dia diém, mat bang san Xudt (Néu €O).......evureeeenesenn., ©

Don vi gu:l kem theo don nay cac tai li¢u lién quan dén thay d6i thong
tin/mat/ hong gidy phep hoat dong in theo quy dinh cua phap luat.

Chung t01 xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c cua ho SO dé nghi cap
ph¢p va cam két chdp hanh dung cac quy dinh ctia phap luat vé hoat dong in
xuét ban pham./.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chir ky cua nguoi co tham quyen dau/
chit ky s6 ciia co quan, t6 chirc)
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DGhi tén co quan cap gidy phép.

@Ghi tén co s¢ in dé nghi cdp phép. Truong hop co so in la don vi sy nghiép cong ldp khong c6 phap
nhén thi ghi tén co quan chii quan cdp trén truc tiép.

®Ghi theo dia chi tru so chinh trén gidy chimg nhan dang ky kinh doanh hodc gidy chitng nhdn dang
ky doanh nghiép hodc gidy chitng nhdn dau tu hodc quyét dinh thanh ldp doi véi co s¢ in sw nghiép.
AOGhi theo dia chi chi nhanh/xuéng san xuat trén gidy ching nhdn dang ky hg kinh doanh hodc gidy
chimg nhan dang ky doanh nghiép hodac gidy chitng nhdn dau tw hodc quyét dinh thanh lgp doi voi co
s& in sw nghiép dé thuc hién ché ban, in, gia cong sau in. Trieong hop cé nhiéu dia chi san xudt (chi
nhanh) thi ghi lan heot, day di tirng dia chi.

OGhi ddy di ho va tén, quoc tich ciia toan by cd nhan va té chirc la dong chii sé hitu tinh dén thoi
diém nop don (cé thé ldp thanh danh muc kém theo).

© Ghi timg cong doan ché ban, in, gia céng sau in phit hop voi tinh ning thiét bi in ciia co sé in.

) Ghi 16 la kinh doanh hodc khéng kinh doanh (phuc vu ngi bg).

®) Néu c6 suw thay doi (tang hodc gidm) vé thiét bi S0 VOi lan cap phép trucce do thi ké khai day du
thong tin cua thiét bi thay doi: Tén, hang san xudt, model, s6 mdy, nwde san xudt, nam san xudt,
chat lwong, tinh nang sir dung; 6, ngay, thang, nam héa don mua, ban hang va gidy phép nhéap
khau (neu thiét bi nhdp khau trong thoi gian quy dinh phdi c6 gidy phép. Truong hop thiét bi in
nhdp khdu trong giai dogn ma phdp ludt khong quy dinh phai c6 giay phép khi nhap khau thi ghi
nam nhdp khdu theo chimg tir hdi quan va chiu trach nhiém trude phdap ludt vé viéc khai nam
nhdp khau do).

©) Néu cé sw thay doi vé dia diém, mdt bang san xudt so véi lan cdp phép truce do thi ké khai lai
theo dia chi dang ky thay doi trén gidy chumg nhén dang ky kinh doanh hodc gidy chirng nhdn ding
ky doanh nghiép hodc gidy chirng nhdn dau t hodc quyét dinh thanh lgp doi véi co so in sw nghiép
cong ldp.
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16. Quy trinh Cap doi gidy phép hoat dong in xuit ban pham (QT-09-BCXBTT)
(Co s0 in co tru s va chi nhanh/xuwong in tai 02 quan, huyén, thi xa tro lén)

1 | Muc dich

Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét thu tuc hanh chinh
Cap d6i gidy phép hoat dong in xuat ban pham tai S& Thong tin va Truyén
thong thanh phé Ha Noi (truong hop Co sé in ¢é tru sé va chi
nhanh/xwong in tai 02 qudn, huyén, thi xa tro lén).

2 | Phamvi
Ap dung cho céc can b, cong chuc 1am viéc tai Bo phan tiép nhan hd so,
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; Phong Béo chi - Xuat ban -
Truyén thong va to chuc, doanh nghiép lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Coso phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Quyét dinh s6 143/Qb-TTg ngay 19/01/2016 cua Thu tuéng Chinh phu
vé viéc phé duyét phuong an don gian héa nhdm tha tuc hanh chinh, quy
dinh lién quan dén hoat déng cua cac co sé in thuoc pham vi chirc ning
quan ly cua Bo Thong tin va Truyén thong;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cia B Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat
Xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Théng tw s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thing 12 nam 2023 ciia B
trwéng Bo Thong tin va Truyén théng sita doi, b6 sung mét s6 diéu cia
Théng tw so 01/2020/TT-BTTTT ngdy 07 thdang 02 ndm 2020 ciia B
trwéng Bé Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mét s6 diéu cia Ludt xudt ban va Nghi dinh s6 195/2013/NP-CP
ngay 21 thang 11 nam 2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu
va bién phdp thi hanh Ludt xudt ban;

- Cong van sd 1384/BTTTT-CXBIPH ngay 20/4/2020 cia Bo Thong tin
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va Truyén théng vé viéc thao g vudng mac khi thuc hién tha tuc hanh
chinh cap Giay phép hoat dong in xuat ban pham:;

- Quyét dinh sé 6680/0P-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND Thanh phd
vé viéc thuc hién phuong dn 1y quyén gidai quyét thi tuc hanh chinh theo
Quyér dinh sé 4610/0D-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND thanh phd
Ha Noi;

- Quyét dinh sé 3204/0P-UBND ngady 21/6/2024 ciia UBND Thanh phé
phé duyét phirong dn méi, sira doi, bé sung va thay thé viéc iy quyén trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh thuéc pham vi quan 1y ciia UBND thanh pho
Ha Noi.

3.2 Thanh phan hé so Ban chinh |  Ban sao
1. Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong in X

xuat ban pham (theo mau).

2. Ban sao gidy chimg nhan quyén sur dung X
dat hoic hop dong hoic cac loai gidy to khac
ching minh vé viéc giao dat, thué dat, thué
mit bang (trudng hop thay doi vé dia chi mit
bang san xuat)

3. Gidy to chirng minh vé viéc c6 mot trong X
nhiing ndi dung thay doi vé tén goi, dia chi,
thanh 13p chi nhéanh, chia tach hodc sap nhap
co s& in.

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thai gian xi ly

05 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so hop 1¢.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua thi tuc hanh chinh S¢ Thong tin va
Truyén thong Ha Noi (Nop truc tuyén qua Cong dich vu cong cta thanh
phd Ha Noi hodc Cong Dich vu cong Qudc gia)

3.6

Lé phi
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Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xi ly céng viéc
TT Trinh tw Trach | Thoigian | Biéu mau/
nhiém Két qua
Bl | Kiém tra, tiép nhéin ho so: B6 phan | Gio hanh
- Truong hop hd so ddy du,| Motcwra | chinh |- Gidy tiép
chinh x4c theo quy dinh: Lap nhin ho so va
Gidy tiép nhan ho so va hen tra hen tra két qua;
ket qua. (t5i da 3 - Phiéu yéu cau
- Truong hop hd so chua day gio sau khi bo sung, hoan
du, chua chinh xac theo quy tiép nhan | thiénhd so;
dinh: Lap Phiéu yéu cau bo ho so) - Phiéu tr
sung, hoan thién ho so. chbi tiép nhan
- Truong hop hd so khong du giai quyét hod
diéu kién tiép nhan giai quyét: so  thu tuc
Lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai hanh chinh.
quyét ho so thi tuc hanh chinh.
B2 Lanh dao 03 gio
Phon
Lanh dao phong chuyén mon B4o ch?’
thu Iy hd so phin cong cong L.
, 2 . X Xuat ban -
chac tham dinh ho so N
Truyen
thong
B3 | Tham dinh hd so: Chuyén 1,5 ngay TBCOInélt@
- Trudng hop ho so khong du Vién Thong tu so
diéu kién giai quyét: dy thdo | Phong 01/2018/TT-
van ban thong bao tra lai ho so, Bép chi - VPCP  ngay
bdo cdo Lanh dao phong Bao | Xuat ban - 23/11/2018.
chi - Xuat ban - Truyén théng | Truyen
trinh Lanh dao S&, néu ro 1y do. thong

- Truong hop hd so chua du
diéu kién giai quyét: du thao
van ban thong bao bd sung hod
so bdo cao Lanh dao phong
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Béo chi - Xuat ban - Truyén
thong trinh Lanh dao S¢; néu 1o
1y do, ndi dung can bd sung.

. Mau Gidy
- Truong hop hé so dung, du phép theo quy
theo quy dinh: ti€p nhén ho so, dinh
tham dinh, du thao Giay phép.
B4 | Kiém tra ho so Lanh dao | 01 ngay
Lanh dao phong chuyén moén| Phong
kiém tra ho so Bao chi -
_ Néu ddng ¥: ky nhay du thao | -<uatban -
van ban, trinh Lanh dao S¢ TruAyen
phé duyét. thong
- Néu khong dong y: Chuyén
lai Chuyén vién.
Phé duyét ho so
85 | Néu dong y: ‘K}'I vao van l?én; Lﬁnhvdao 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai So
Lanh dao Phong.
B6 | Phat hanh van ban Vin thu 04 gio
B7 | Giao va nhan tra két qua Phong 02 gid |Phiéu  kiém
Bao chi - soat qua trinh
Xuat ban - giai quyét ho
Truyén S0
thdng va
B6 phan
Mot ctra

Biéu mau

Pon dé nghi cip ddi/cap lai gidy phép hoat dong in (Mdu sé 18, Phu luc
kém theo Théng tw s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 ciia Bé trucng

Bé Théng tin va Truyén théng)
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TEN PON VI PE NGHI CAP PHEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: ... [ooo... (néu co)
...... , ngay...... thang....... nam..........
PON PE NGHI
Cap doi/cap lai giay phép hoat dong in
KINh GU voveviviiiicics e @)
1. Tén don vi A8 Nhit. ... oevee it @)
2. D18 Chli oo
3. S6 dign tho@iz...cvv. . covvrereeeeeereereeieenae, 1111 S
4. M s6 doanh nghiép/hd kinh doanh:.............cc.coveeiiineiie i,
5. Quyét dinh thanh lap doi v6i co s¢ in 1a do vi sy nghiép cong 14p s6
............... ngay......thang......nadm......, NOTCAP......coviiiiieiii i,
6. Co sO in dd dugc cap gidy phép hoat dong in sb:........ ngay ...thang

clNAM O
Hién nay, do don vi c6 su thay doi théng tin/lam mat/hong gidy phép hoat
dong in. Ly do (thay d6i thong tin/mat/hong).............coeeeeeeieeeieeeieeeenn...
Pé dam bao co sd in hoat dong diing quy dinh cta phap luat, d& nghi quy
co quan xem xét cap doi/cap lai gidy phép hoat dong in cho co s& in theo céac
thong tin thay doi sau:

Sl K<) s T 2o 2 o PRSP
-Pia chi tru SO Chinh:. ..., )
- DPién thoai: ..oocvveicii s Emaili...c.coooveiiiiiiiiieee,
- Dia chi chi nhanh va XuUong SAN XUAL: . ..........veeueeeieeeieeeeieeee, @

- Dién thoai: ..o e Email:....oooveiiiiiiiiieee,
- Ho tén ngudi dimng dAu €O SO IN: ....evenneeee el

- Can cudce cong dan so:...... cip ngdy ..... thang...nam.... noi cp........
SO VU o

- Tén t6 chirc, ¢4 nhan chii sG hitu €O SO IN:..envvneeeeeeeeeieeeieeen. ®)
- Noi dung hoat déng ché ban/in/gia cong sau in dé nghi duoc

CAP PhEP . oo (6)

-Muc dich hoat @ONg ........ooiviiii e Q)
7. Thay doi vé thiét bi in (N CO)......vevene et (®)
8. Thay ddi vé dia diém, mit bang san xuat (néu c6)...................... ©

DPon vi gui kem theo don nay cac tai li¢u lién quan dén thay doi thong
tin/mat/ héng gidy phép hoat dong in theo quy dinh cta phap luat.
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Chung t6i xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua hd so dé nghi cp
phép va cam két chap hanh ding cac quy dinh cua phap luat vé hoat dong in
xuét ban pham./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chit ky ciia nguwoi ¢é tham quyén, dau/
chit ky s6 ciia co quan, t6 chirc)

OGhi tén co quan cap gidy phép.

@Ghi tén co so in dé nghi cap phép. Truong hop co s6 in la don vi sw nghiép cong ldp khong cd phap
nhan thi ghi tén co quan chui quan cap trén truc tiép.

®Ghi theo dia chi tru sé chinh trén gidy chumg nhan dang ky kinh doanh hodc gidy chitng nhdn ding
ky doanh nghiép hodc gidy chitng nhdn dau tur hodc quyet dinh thanh ldp doi véi co sé in su nghiép.
AGhi theo dia chi chi nhanh/xwong san xuat trén gidy chimg nhdn dang ky ho kinh doanh hodc gidy
chimg nhdn dang ky doanh nghiép hodc gidy chimg nhdn dau tw hodc quyét dinh thanh lgp doi voi co
6 in sw nghiép dé thuce hién ché ban, in, gia cong sau in. Truong hop cé nhiéu dia chi san xudt (chi
nhdanh) thi ghi lan leot, day di timg dia chi.

OGhi day di ho va tén, quoc tich ciia todn bé cd nhdn va t6 chirc la dong chii s hitu tinh dén thoi
diém ngp don (cé thé lap thanh danh muc kém theo).

©) Ghi timg cong doan ché ban, in, gia cong sau in phit hop voi tinh néng thiét bi in ciia co s in.
() Ghi r6 la kinh doanh hodic khéng kinh doanh (phuc vy ngi bo).

®) Néu cé sw thay doi (tang hodc giam) vé thiét bi so véi lan cap phép trudc do thi ke khai
day di thong tin cua thiét bi thay doi: Tén, hang san xudt, model, s6 mdy, nwéc sian xudt,
nam san xudt, chdt legng, tinh nang s dung; so, ngay, thang, nam hoa don mua, ban hang
va gidy phép nhap khau (néu thiét bi nhdp khau trong thoi gian quy dinh phdi c6 gidy phép.
Trieong hop thiét bi in nhdp khau trong giai doan ma phap ludt khong quy dinh phai co gidy
phép khi nhdp khau thi ghi nam nhap khau theo chirng tiv hai quan va chiu trach nhiém truée
phap ludt vé viéc khai nam nhép khau dé.).

®) Néu c6 sw thay doi vé dia diém, mat bang san xudt so voi lan cap phép truée dé thi ke
khai lai theo dia chi dang ky thay déi trén glay chimg nhan dang ky kinh doanh hodc gidy
chimg nhdn dang ky doanh nghiép hodc gidy ching nhdn dau tw hodc quyét dinh thanh lgp
doi voi co s6 in sw nghiép cong lap.
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17. Cip gidy xdc nhén ding Ky hoat dong phat hanh xuét ban phim
(QT-10-BCXBTT) ?
(Doanh nghiép co tru so va chi nhanh/dia diém kinh doanh tai 02 qudn, huyén,

thi xd tro lén)

Muc dich

Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét tha tuc hanh chinh Cép
gidy xac nhan dang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham tai S& Thong
tin va Truyén théng thanh phd Ha Noi (truong hop Doanh nghiép cé tru sé
va chi nhanh/dia diém kinh doanh tai 02 quan, huyén, thi xd tro lén).

Pham vi

Ap dung cho cac cén bo, cdng chirc 1am viéc tai Bo phan tiép nhan ho so,
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Béo chi - Xuét ban -
Truyén thdng va té chie, doanh nghiép lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20/11/2012;
- Luat Cu tri ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bien phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu sé 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua B Thong tin
va Truyén théng quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot sb diéu
cua Luat Xuat ban va Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013
cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Xuat ban;

- Théng tw s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thing 12 nam 2023 cia Bé
trwoéng Bé Thong tin va Truyén théng sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia
Théng tw sé 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thing 02 ndam 2020 cia B
triwéng Bé Théng tin va Truyén théng quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mét s6 diéu ciua Ludt Xudt ban va Nghi dinh s6 195/2013/NP-CP
ngay 21 thang 11 nam 2013 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu
va bién phdp thi hanh Ludt Xudt ban;

- Quyét dinh sé 6680/0P-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND Thanh phé
vé viéc thyec hién phwong dn 1y quyén gidi quyét thi tuc hanh chinh theo
Quyér dinh s6 4610/0P-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND thanh phé
Ha Noi;
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- Quyét dinh sé 3204/0P-UBND ngay 21/6/2024 ciia UBND Thanh phé
phé duyét phuong dn mdéi, sira déi, bé sung va thay thé viéc sy quyén
trong gidi quyét thi tuc hanh chinh thugc pham vi qudn Iy cia UBND
thanh pho Ha Ngi.

3.2 Thanh phan hé so Ban chinh |  Ban sao

1. Pon d nghi dang ky/dang ky lai hoat X
dong phat hanh xuét ban pham (theo mau)

2. Ban sao gidy to s¢ hitu tru s¢ hodc hop X
déng thué, muon tru s& dé lam dia diém

kinh doanh

3. Ban sao gidy to chimg minh dugc phép X

thuong tra tai Viét Nam do co quan co tham
quyén cua Viét Nam cap cho nguoi ding
dau co s¢ phat hanh c6 quoc tich nudce ngoai

4. Ban sao vin bang hodc ching chi boi X
dudng kién thtrc, nghiép vu vé phat hanh
xudt ban phdm cta nguoi dimg dau co so
phat hanh do co s dao tao, bdi dudng
chuyén nganh phat hanh xuat ban pham cap.

* Truong hop nép ho so qua dich vu céng truc tuyén: thanh phdn hé so
quy dinh “ban sao” sé€ la ban sao chung thuc dién tur.

3.3 | S6 lwgng ho so

01 bo

3.4 | Thoi gian xw ly

05 ngay 1am viéc ké tir khi nhan hd so hop Ié.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua thii tuc hanh chinh S¢ Théng tin va
Truyén thong Ha Noi (Nop truc tuyén qua Cong dich vu cong cua thanh
phé Ha Noi hodc Cong Dich vu cong Qudc gia)

3.6 | Lé phi

Chua quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
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TT Trinh tu Trach | Theigian | Biéu mau/
nhig¢m Két qua
Bl | Kiém tra, tiép nhan hd so Bo phan | Gio  hanh
- Truong hop hd so day du,| Mot cira chinh - Gidy tiép
chinh xac theo quy dinh: Lép nhan hd so va
Gidy tiép nhan ho so va hen tra hen tra két qua;
két qua. (toi da 3|- Phiéu yéu cau
- Truong hop hd so chua day gio sau khi bo sung, hoan
du, chua chinh, Xac theg quy tiép nhan thién ho so;
dinh: Lap Phicu yéu cau bo hé so) - Phiéu tur
sung, hoan thi¢n ho so. chdi tiép nhan
- Truong hop hod so khéng du giai quyét ho
diéu kién tiép nhan giai quyét: so thu tuc
Lap Phiéu tir chi tiép nhan giai hanh chinh
quyét ho so thi tuc hanh chinh.
B2 Lanh dao 03 gio
Lanh daQ phong chuyén mon BZSOCTE_
thu Iy ho so phan cong cong e 1
chtrc tham dinh hd so Xuat bfm )
Truyén
thong
B3 | Tham dinh ho so Chuyén | 1,5ngay |Theo miu tai
- Trudng hop hd so khong da |  Vién Thong tu 6
didu kién giai quyét: du thao| Phong 01/2018/TT-
vin ban théng bao tra lai ho so, | Béo chi - VPCP  ngay
bdo cao Lanh dao phong Bao | Xuat ban - 23/11/2018.
chi - Xuat ban - Truyén théng | Truyén
trinh Lanh dao S&, néu rd ly do. théng

- Truong hop hd so chua du
diéu kién giai quyét: du thao
van ban thong bao bd sung hd
so bao cédo Lanh dao phong
B&o chi - Xuat ban - Truyén
thong trinh Lanh dao S&; néu rd
Iy do, n6i dung can bo sung.

- Truong hop hd so dung, du

Mau Gidy xac
nhén theo quy
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theo quy dinh: tiép nhan ho so, dinh
tham dinh, du thao Gidy phép.
B4 | Kiém tra hd so Lanh dao | 01 ngay
Lanh dao phong chuyén mén | Phong
kiém tra ho so Baf) chi -
- Néu ddng y: ky nhay du thao Xuat b?n )
van ban, trinh Lanh dao So TruAyen
phé duyét. thong
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyén vién
Phé duyét ho so
B5 | - Nt’eu dong y: ¥(y vao van l?an; | Lanhqdao 01 ngay
- Néu khéng dong y: Chuyén lai So
Lanh dao Phong
B6 | Phat hanh van ban Vin thu 04 gio
B7 | Giao va nhan tra két qua Phong 02 gid |Phiéu kiém
Bao chi - soat qua trinh
Xuat ban - giai quyét ho
Truyén SO
théng va
B6 phan
Mot ctra
4 | Biéu mau

Pon dé nghi dang ky/dang ky lai hoat dong phat hanh xuat ban pham
(Mdu sé 35, Phu luc kém theo Théng tw so6 23/2023/TT-BTTTT ngay

31/12/2023 ciia Bé truong B Théng tin va Truyén thong).
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TEN CQ TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO PE NGHI Doc lap - Tw do - Hanh phuc
So:...... [oci... (néucoé) .. , ngay ...... thang ...... nam......
PON PE NGHI

Ping ky/Ping ky lai hoat ddng phat hanh xuit ban pham

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén théng Ha Noi @

Tén co s& phat hanh: ...
Tén nguoi dung dau: ...l Quoc tich: ...................
Can cude cong dan/ ho chicu so....... , Cap ngay...... thang.....nam

Dia chi tru s& chinh:.......cccoeeiiii e
DIEN thOal . uuiiiiiiiii e

TWEDSILE (U CO): wavervrrieeeeeeseee e et e e eee et ee st ee sttt en et en st ene e
M3 86 doanh nghiép hodc ma sO thué...........ooiiiriiii e
Chi nhanh:
- SO TronNg Chi NHAND: ....v.e et
- Dia chi, s6 dién thoai ting chi nhanh: ..........cccovvveveereeeseeeeene
Pia diém kinh doanh:
- S6 luong dia QI v
- Pia chi, s6 dién thoai ting dia didm:........cocovvveevreereirereeeeninenn,
Can ctr Luat Xuat ban ndm 2012 va cac vin ban quy dinh chi tiét, huéng
dan thi hanh, don vi chung to1 guri dén quy co quan hd so dang ky hoat dong
phat hanh xuat ban pham (lan dau /dang ky lai). Kém theo don nay 1a cac gidy to
theo quy dinh cua phap luat.
Chung t61 cam két dam bao day du cac diéu kién va thyc hién dung cac quy
dinh ctia phap luat vé hoat dong phat hanh xuat ban pham. Dé nghi S¢ Thong tin va
Truyén thong xem xét xac nhan dang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chit ky cua nguoi co tham quyén, dau/
chit ky so cua co quan, toé chirc)
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Cha thich:
W - Co sé phat hanh cé tru sé chinh va chi nhanh tai 02 tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong tré 1én giri ho so dén Cuc Xudt ban, In va Phdt hanh;
- Co so phat hanh co tru so va chi nhanh/dia diém kinh doanh tai cung 01
quan, huyén, thi xa dang ky voi UBND qudn, huyén, thi xa do.
- Co so phat hanh co tru so va chi nhanh/dia diém kinh doanh tai 02 quan,
huyén, thi xad tro lén dang ky voi So TT&TT Ha Noi.
@ T rwong hop dang ky hoat dong (lan dau hodc dang ky lai), kem theo Don
nay gom gidy to quy dinh tai cdc diém b, ¢ va d khoan 3 Bleu 17 Théng tw s6
01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ciia Bé Théng tin va Truyén théng.
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18. C4p lai Gidy xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuit ban pham
(QT-11-BCXBTT)

(Doanh nghiép co tru so va chi nhanh/dia diém kinh doanh tai 02 quan, huyén,
thi xd tro lén)

1 | Muc dich

Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét thu tuc hanh chinh
Cép lai gidy xac nhan ding ky hoat dong phét hanh xuat ban pham tai
S¢ Théng tin va Truyén théng thanh phd Ha Noi (trwong hop Doanh
nghiép co tru so va chi nhanh/dia diém kinh doanh tai 02 qudn, huyén,
thi xd tro lén).

2 | Phamvi
Ap dung cho cac cén bo, cdng chirc 1am viéc tai Bo phan tiép nhan ho so,
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Béo chi - Xuét ban -
Truyén thong va to chic, doanh nghiép lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Coso phap ly

- Luat Xuét ban ngay 20/11/2012;
- Luat Cu tra ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Théng tu sb 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cta B Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat
Xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban;

- Théng tw s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thing 12 nam 2023 cia Bé
trwong B Théng tin va Truyén thong sira doi, b6 sung mét so diéu ciia
Théng tw sé 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thing 02 ndam 2020 cia B
trwéng Bé Théng tin va Truyén théng quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mét s6 diéu ciua Ludt Xudt ban va Nghi dinh s6 195/2013/NP-CP
ngay 21 thang 11 nam 2013 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu
va bién phdp thi hanh Ludt Xudt ban;

- Quyét dinh sé 6680/0P-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND Thanh phé
vé viéc thyec hién phwong dn 1y quyén gidi quyét thi tuc hanh chinh theo
Quyér dinh s6 4610/0P-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND thanh phé
Ha Noi;
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- Quyét dinh s6 3204/0P-UBND ngay 21/6/2024 cua UBND Thanh pho
phé duyét phLm’ng dn méi, sita doi, bé sung va thay thé viéc ity quyén

trong gidi quyét thii tuc hanh chinh thuéc pham vi quan 1y ciia UBND
thanh phé Ha Ngi.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh |  Ban sao

1. Pon d nghi dang ky/dang ky lai hoat X
dong phat hanh xuét ban pham (theo mau)

2. Ban sao gidy to s¢ hitu tru sé hodc hop X
déng thué, muon tru sé dé lam dia diém
kinh doanh

3. Ban sao gidy to chimg minh dugc phép X
thuong tra tai Viét Nam do co quan co tham
quyén cta Viét Nam cdp cho ngudi ding
dau co so phat hanh c6 qudc tich nudc ngoai

4. Ban sao vin bang hodc ching chi boi X
dudng kién thtrc, nghiép vu vé phat hanh
xudt ban phdm cta nguoi dimg dau co so
phat hanh do co s& dao tao, bdi dudng
chuyén nganh phat hanh xuat ban pham cap.

* Triwong hop nép ho so qua dich vu cong triec tuyén: thanh phan hé so
quy dinh “ban sao” sé€ la ban sao chung thuc dién tur.

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

05 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so hop 1¢.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan tiép nhéan va tra két qua thi tuc hanh chinh S& Thong tin va
Truyén thong Ha Noi (NOp truc tuyén qua Cong dich vu cong ctia thanh
phé Ha Noi hodc Cong Dich vu cong Qudc gia)

3.6

Lé phi

Chua quy dinh

3.7

Quy trinh xir ly cdng viéc
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TT Trinh tu Trach | Thoigian | Biéu mau/
nhi¢m Két qua
Bl | Kiém tra, tiép nhéin ho so: B6 phan | Gio  hanh
- Trudng hop hd so ddy du,| Motcua |chinh - Gidy tiép
chinh xac theo quy dinh: Lép nhan hd so va
Gidy tiép nhan ho so va hen tra hen tra két qua;
két qua. (i da 3 - Phiéu yéu cau
- Truong hop hd so chua day gio sau khi bd sung, hoan
du, chua chinh Xac theg quy tiép nhan thién ho so;
dinh: Lap Phiéu‘yéu cau bo hd s0) - Phiéu tr
sung, hoan thién ho so. chdi tiép nhan
- Truong hop hd so khong du giai quyét hd
diéu kién tiép nhan giai quyét: so thii tuc
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai hanh chinh.
quyét ho so thu tuc hanh chinh.
B2 Lanh dao 03 gio
Lanh dag phong chuyén mon Bzgocr;ﬁ-
thu ly ho so phan cong cong P
chuc tham dinh hd so Xuat b?n )
Truyen
thong
B3 | Tham dinh ho so: Chuyén | 1,5ngay |Theo mau tai
- Truong hop hd so khong da|  Vien Thong tu so
didu kién giai quyét: du thao| Phong 01/2018/TT-
van ban thong bao tra lai hd so, | Béo chi - VPCP  ngay
bao cao Lanh dao phong B&o | Xuat ban - 23/11/2018.
chi - Xuat ban - Truyén thong | Truyén
trinh Lanh dao S&, néu 1o 1y do. thong
- Truong hop hd so chua du
diéu kién giai quyét: du thao
van ban thong bao bo sung ho
so bdo cdo Lanh dao phong
B&o chi - Xuat ban - Truyén
thong trinh Lanh dao S&; néu ro
Iy do, ndi dung can bo sung. Mau  GXN
- Truong hop hd so dung, du theo quy dinh
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theo quy dinh: tiép nhan ho so,
tham dinh, du thao Gidy phép.
B4 | Kiém tra hé so Lanh dao | 01 ngay
Lanh dao phong chuyén mén | Phong
kiém tra hd so Baf) chi -
- Néu dong y: ky nhay dy thao Xuat b?n )
van ban, trinh Lanh dao S¢ TruAyen
phé duyét. thong
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Chuyeén vién.
Phé duyét ho so
B5 | - Nt’eu dong y: ¥(y vao van l?an; | Lanhqdao 01 ngay
- Néu khéng dong y: Chuyén lai So
Lanh dao Phong.
B6 | Phat hanh van ban Vin thu 04 gio
B7 | Giao va nhan tra két qua Phong 02 gid |Phiéu kiém
Bao chi - soat qua trinh
Xuat ban - giai quyét ho
Truyén SO
théng va
B6 phan
Mot ctra
4 | Biéu mau

Pon dé nghi dang ky/dang ky lai hoat dong phat hanh xuat ban pham
(Mdu sé 35, Phu luc kém theo Théng tw so6 23/2023/TT-BTTTT ngay

31/12/2023 ciia Bé truong B Théng tin va Truyén thong).
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO PE NGHI Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb:...... /... (méucd) L. , ngay ...... thang ...... nam ......
PON PE NGHI

Diing ky lai hoat dong phat hanh xuét ban phim

Kinh gui: S& Thong tin va Truyén thong

Tén co SO phat hanh: ...
Tén ngudi ding dau:........oooveeeeeeieeeei Quéc tich:.........coeo.....
Can cudc cong dan/ ho chiéu sb.......... , cap ngay.......thang.....

Dia chi tru S Chinh: ..o

DiI€n thoal: ..o

Bl s

Website CTC I 1C) TR

M3 s6 doanh nghiép hodic ma sd thué..............c.oooiiiiiiiiinii i,

Chi nhanh:

= SO 1TUONE Chi NNANN: ..ot
- Dia chi, sb dién thoai ting chi nhanh: .........ocooeiii

Pia diém kinh doanh:

-S6 lugng dia GHEINL: vttt ettt ettt ettt
- Pia chi, s dién thoai tung dia GHEIM. v

Cin ctr Luat Xuét ban nim 2012 va cac vin ban quy dinh chi tiét, hudng din thi
hanh, don vi ching toi gui dén quy co quan hd so ding ky hoat dong phat hanh Xuét
ban pham (lan dau /dang ky lai). Kém theo don nay 1a cic gidy to theo quy dinh cia
phép luat.

Chiing t6i cam két dam béo day du cac didu kién va thuc hién ding cac quy dinh
ctia phap luat vé hoat dong phat hanh xuét ban pham. D& nghi S& Thong tin va Truyén
thong xem Xét xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuét ban pham./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

(Chit ky cua nguoi co tham quyen dau/
chir ky s6 ciia co quan, t6 chikc)

Chu thich:
W Co s6 phat hanh ¢6 tru sé chinh va chi nhdanh tai 02 tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong tré 1én giri ho
so dén Cuc Xudt ban, In va Phat hanh; ‘
- Co 6 phdt hanh ¢6 tru sé va chi nhanh/dia diém kinh doanh tai cing 01 qudn, huyén, thi xa dang ky véi
UBND qudn, huyén, thi xa do.
- Co so phat hanh co tru so va chi nhanh/dia diém kinh doanh tai 02 quan, huyén, thi xa tro lén dang ky voi S¢
TT&TT Ha Noi.

(Xem tiép Cong bao 225+226)
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