CONG BAO HA NOI/S6 133+134/Ngay 10-5-2024

VAN BAN PHAP LUAT KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Quyét dinh s6 2302/QD-UBND ngay 02 thang 5 nim 2024
vé viéc phé duyét diéu chinh quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vire xay dung thudc thAm quyén giai quyét ciia S¢ Xy dung Ha Noi
trén dia ban thanh phd Ha Noi

(Tiép theo Cong béo sd 131+132)
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QT-16: Tham dinh gia ban, thué mua, thué nha & xa hdi dwoc dau tw

xdy dung theo du an khong sir dung ngudn von hoic hinh thirc quy dinh tai
khoén 1 Piéu 53 ciia Luat Nha & s6 65/2013/QH13 da dwoc sira doi bo sung
tai diém b khoan 6 Diéu 99 ciia Luit PPP s6 64/2023/QH14 trén pham vi
dia ban.

1.

Muc dich:

- Quy trinh nay quy dinh thong nhat trinh ty cic budc tién hanh tham dinh
gia ban, gia cho thué, cho thué mua nha & xi hoi trén dia ban thanh phd Ha
Noi theo quy dinh tai Nghi dinh sé 100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta
Chinh Phua vé Phét trién va quan 1y nha & xa hoi (sau ddy viét tdt la Nghi
dinh s6100/2015/NP-CP); Nghi dinh sé 49/2021/NB-CP ngay 01/4/2021
cia Chinh Phu vé sira ddi, bod sung mot sé didu cua Nghi dinh sé
100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh Phu vé Phat trién va quan 1y
nha ¢ xa hoi (sau day viét tdt la Nghi dinh s6 49/2021/NP-CP); Nghi dinh
sd 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cta Chinh phu vé stra d6i, bd sung mot
sd diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc ciia Bo Xay dung;
Thong tu s6 09/2021/TT-BXD ngay 16/8/2021 cua B6 Xay dung vé hudng
dan thuc hién mét sd ndi dung ctia Nghi dinh s6 100/2015/ND-CP ngay 20
thang 10 nim 2015 cta Chinh phtl vé phét trién va quan 1y nha ¢ x3 hoi va
Nghi dinh s6 49/2021/ND-CP ngay 01 thang 4 nim 2021 cua Chinh phu
stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sb 100/2015/ND-CP ngay 20
thang 10 ndm 2015 cua Chinh phi vé phat trién va quan 1y nha ¢ xa
hoéi (sau ddy viét tat la Thong tw sé 09/2021/TT-BXD); Quyét dinh sb
1643/QD-UBND ngay 27/3/2024 ctia Uy ban nhan dan Thanh phd Ha Noi
vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh stra d6i thuéc pham vi chirc
nang quan 1y nha nude cua S& Xay dung Ha Noi.

- Yéu cau: Viéc tham dinh phai phi hop v6i cac quy dinh ctia phap luat
hién hanh vé phat trién va quan Iy nha & xa hoi va cac quy dinh khac co
lién quan; Kiém soat chat lugng hd so dam bao chét luong trude khi ra van
ban théng bao két qua tham dinh cho chu dau tu.

- Thuc hién tét cac quy dinh cia Nha nudc va Thanh phd vé cai cach hanh
chinh, phan dinh 3 trach nhiém cta cac t6 chirc, c4 nhan lién quan dén qua
trinh tham dinh.
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Pham vi:

- Ap dung d6i v&i t6 chtrc, ho gia dinh, c4 nhan va cac co quan quan Iy nha
nudce ¢6 lién quan dén linh vuc phat trién va quan 1y nha ¢ x3 hoi theo du
an duoc dau tu xay dyng bang ngudn von ngoai ngan sach dé cho thué, cho
thué mua, ban cho cac d6i tuong theo quy dinh ctia Luat Nha & va theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 100/2015/ND-CP, Nghi dinh s 49/2021/ND-CP,
Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP va Thong tu s6 09/2021/TT-BXD.

- Phong Kinh té va Vat liéu xay dung, Vin phong S& va cac phong, ban ¢o
lién quan co trach nhiém thyc hién Quy trinh nay. Phong Kinh té va Vat
liéu xay dung lam dau mdi giup Giam déc S¢ to chirc thyc hién. Cac can
bo, cong chirc dugc giao nhiém vu tham dinh ¢6 trach nhiém tuan thu quy
trinh nay.

Noi dung quy trinh:

3.1

Co sé phap ly:

- Luat Nha ¢ nim 2014.

- Nghi dinh s6 100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua Chinh phu vé phat
trién va quéan 1y nha ¢ xa hoi.

- Nghi dinh s6 49/2021/ND-CP ngay 01/4/2021 cta Chinh Phu vé sira d6i,
bd sung mot sd diéu cta Nghi dinh sé 100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015
ctia Chinh Phii vé Phat trién va quan 1y nha ¢ xi hoi.

- Nghi dinh sb 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cua Chinh phu vé sira
doi, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan ly nha
nudc cua B§ Xay dung.

- Thong tu s 09/2021/TT-BXD ngay 16/8/2021 cta Bo Xay dung vé
huéng din thuc hién moét s6 ndi dung cta Nghi dinh sé 100/2015/ND-
CP ngay 20 thang 10 ndm 2015 ctia Chinh phii vé phat trién va quan 1y nha
& x3 hoi va Nghi dinh s6 49/2021/ND-CP ngay 01 thang 4 nim 2021 cia
Chinh phu stra d6i, bd sung mot sd diéu ctia Nghi dinh s6 100/2015/ND-
CP ngay 20 thang 10 ndm 2015 ctia Chinh phii vé phat trién va quan 1y nha
0 x4 hoi.
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- Quyét dinh s6 758/QD-BXD ngay 20/7/2023 ctia Bo Xay dung vé viéc
cong bd tha tuc hanh chinh duogc stra ddi, bd sung trong linh vuc nha ¢
thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua Bo Xay dung.

- Quyét dinh sb 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ctia Uy ban nhan déan thanh
phb Ha Noi vé viéc thuc hién phuong an iy quyén giai quyét giai quyét thi
tuc hanh chinh theo Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cta Uy
ban nhan dan thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 818/QD-UBND ngay 07/02/2024 ctia Uy ban nhan dan
thanh phd Ha Noi vé viéc Uy quyén cho S& Xay dung Ha Noi giai quyét,
tiép nhan mot s tha tuc hanh chinh trong linh vuc xay dung thude thAm
quyén quyét dinh cua Uy ban nhan dan Thanh phé

- Quyét dinh s6 1643/QD-UBND ngay 27/3/2024 ctua Uy ban nhan dan thanh
phé Ha Noi vé viéc cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh stra doi thudc
pham vi chirc nang quan ly nha nudc ciia S Xay dung Ha Noi.

- Céc van ban quy dinh, hudng dan khac ciia B6 Xay dung va ctia Thanh phd.

3.2

Ban Ban

Thanh phan ho so )
chinh sao

- Vin ban ctia Chu dau tu dé nghi thAm dinh gia bén, gia
thué va gia thué mua nha & xa hoi (trudng hop chu dau
tu 13 lién danh kém theo Hop d6ng lién danh) + Phuong X
an xac dinh gia ban, gia cho thué, gid cho thué mua nha
0 xa hoi.

- Céac ho so lién quan dén quy hoach (Quyét dinh phé
duyét quy hoach chi tiét 1/500 ctia cap c6 thim quyén;
Vin ban chip thuan mit bang, phuong an kién tric cia
S Quy hoach — Kién truc...)

- Vin ban lién quan dén chu truong dau tu (Chap thuan
chu trwong dau tu hodc chap thuan dau tu; quyét dinh X
phé duyét DA cua cap c6 tham quyén...).
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- Van ban lién quan dén cong tac tham dinh (két qua
tham dinh thiét ké co s&, thiét ké ban v& thi cong cua co
quan c6 thAm quyén kém theo hd so lién quan (ban v&,
du toan, quyét toan...)...)

- Cac quyét dinh phé duyét du an, thiét ké, du toan,
quyét toan... ctia chu dau tu.

- Quyét dinh giao dat cho chu dau tu cia Uy ban nhan
dan Thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh/van ban mién tién sir dung dat, mién tién
thué dat ctia Cuc Thué Ha Noi.

- C4c van ban lién quan dén nghia vu tai chinh vé dat (néu
co).

- Vian ban cua Uy ban nhan dan cic quin, huyén, thi xa
xac nhan vé chi phi giai phong mit bang, chi phi dau tu X
ha tang (néu co).

- Giay phép xay dung (trir trudng hop duoc mién gidy
phép theo quy dinh) + ban v& cip phép (néu co).

S6 lwong hd so: 01 bo hd so.

Thoi gian xir Iy: Trong thoi han 28 ngay, ké tir ngay nhan dugc Ho so hop
1¢ dé nghi tham dinh gia cta cha dau tu, S Xay dung c6 trach nhiém to
chtrc thdm dinh va c6 vin ban thong bao két qua tham dinh cho chu dau tu,
trong d6 néu rd cac ndi dung dong ¥ va ndi dung can chinh stra (néu co).

Noi nhén va tra két qua: Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh S& Xy dung (sau day viét tit 1a BPTN&TKQ)

Phi/L¢ phi: Khong co6
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3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Thoi Biéu mau/
TT Trinh ty - . .
nhiém gian Keét qua
T6 chitc/ca nhan (sau ddy viét tit | T chic/ca Thanh phan
12 TC/CN) ¢6 nhu cdu chuén bi | nhan co dé . hd so theo
\ ~ A ) X . Khi co , X .
B1 | va nfp day du ho so theo quy | nghithyc o G hudng dan tai
dinh tai myc 3.2 v& bo phén tiép | hien thatuc | o0 | muyc3.2
nhan va tra két qua. hanh chinh
B2 | Tiép nhén, ban giao hd so: 1 ngay
- TC/CN ndp hd so truc tiép tai
bd phan tiép nhan va tra két qua
hoic qua dich vu buu chinh. Ho
so dugc gui qua dich vu buu
chinh phai ghi 10 dia chi gui, dia
chi nhan két qua va tu chi tra
cudc phi theo quy dinh cua don
vi cung cép dich vu buu chinh. o
Can bo,

- Cong chirc bd phan tiép nhan va
tra két qua (sau day viét tat 1a
CCBPTN&TKQ) tiép nhan ho so
dé nghi tham dinh, kiém tra tinh
hop 18, day du cua ho so va xir ly
nhu sau:

+ Trudng hop ho so khéng thude
pham vi quyét
CCBPTN&TKQ huéng  dan
TC/CN dn co quan c6 thim
quyén dé giai quyét. Truong hop

giai

TC/CN yéu cau c6 van ban tra 10
hodc hd so duge gui qua dich vy

cong chuc,
B6 phan
tiép nhan
va tra két
qua
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buu chinh, cong chitc bd phan
tiép nhan va tra két qua phai tra
161 bang vin ban néu rd 1y do ho
so khong dugc tiép nhan.

+ Trudng hop ho so chua hop 18,
chua day du theo quy dinh, cong
chtrc bd phan tiép nhan va tra két
qua huéng dan cy thé, day du,
mot 1an; lap phiéu huong dan
hoan thién ho so giao cho TC/CN
hodac gui qua duong buu chinh
trong thoi gian 24h ké tir thoi
diém nhan ho so (néu hd so duoc
gui qua dich vu buu chinh).

+ Trudng hop hd so da hop 18,
day du theo quy dinh, cong chirc
bd phan tiép nhan va tra két qua
tiép nhan hd so, nhap thong tin
vao phan mém dién tir va s6 theo
ddi ho so; lap gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua kém theo
danh muc hd so trinh tham dinh
theo quy dinh va giao gidy tiép
nhén ho so va hen tra két qua cho
TC/CN hoac gui qua dudng buu
chinh (néu hd so duogc guri qua
dich vu buu chinh).

B3

Kiém tra chit lwong ho so:

7 ngay

- Sau khi tiép nhén hd so, cong
chtrc bo phan tiép nhan va tra két
qua lap phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.

- B6 phan

tiép nhan

va tra két
qua chuyén

172 ngay
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- Cong chtrc bo phan tiép nhan va
tra két qua ban giao ho so va phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét hd
so cho Chuyén vién dai dién cua
Phong Kinh t& va Vat lidu xay
dung (sau day viét tat 1a CVVT)
ngay trong ngay. Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd so duoc
chuyén theo hd so va luu tai bd
phan tiép nhan va tra két qua

Kiém tra chiat lwgng hd so,
phén cong thu Iy ho so:

-CVVT tiép nhén, kiém tra hd so
tir bd phan tiép nhan va tra két
qua :

+ Trudong hop hd so di day du
theo quy dinh: CVVT lap phiéu
giao viéc chuyén Lanh dao phong
giao viéc ngay trong ngay nhan
hé so.

+ Truong hop hd so chua day du
theo quy dinh: CVVT bao céo
Lanh dao phong xem xét, xu 1y
hé so.

- Lanh dao phong va CVTD hoac
can bg, cong chuc chu tri tham
dinh (sau day viét tat la CVTD)
kiém tra chét luong hd so.

- Truong hop ho so chua du diéu
kién dé giai quyét, trong thoi
gian 08 (tam) ngay lam viéc tu
ngay nhan dugc hd so, CVTD

truc tiép
trong ngay
lam viéc
hoac
chuyén vao
dau gio
ngay lam
viée tiép
theo ddi
vOi truong
hop tiép
nhan sau 15
gi0 hang
ngay
- Phong
Kinh té va
Vat liéu

xdy dung

1/2 ngay

6 ngay
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thao van ban néu 16 ly do va céc
ndi dung can chinh sira, bd sung
(thong bao mot 1an), thong qua
Lanh dao phong kiém tra, thong
nhat noi dung, ky tat, trinh Lanh
dao So ky, gtri bo phén tiép nhan
va tra két qua. Bo phan tiép nhan
va tra két qua co trach nhiém lién
hé v6i Chu dau tu dé yéu cau bd
sung ho so theo nhing thong bao
ctia Phong Kinh té va Vat liéu xay
dung kém theo vin ban xin 16i ctia
bo phan tiép nhan va tra két qua
(néu 13 15i ctia céng chic bo phan
tiép nhan va tra két qua). Thong
bdo bo sung hd so duge nhap vao
phiéu kiém soat qud trinh giai
quyét hd so, Chu dau tu hoan
chinh ho so va ndp b sung tai bd
phan tiép nhan va tra két qua trudc
khi chuyén lai cho Phong Kinh té
va Vit li¢u xdy dung. Cong churc
bd phén tiép nhan va tra két qua
phéi hop véi CVTD ra soét, kiém
tra hd so ndp bo sung cuia Chu dau
tu trudc khi nhan.

- Trudng hop hd so khong du
diéu kién giai quyét, trong thoi
gian 06 (sau) ngay lam viéc tu
4 | ngay nhan duoc hd so, CVTD
thdo van ban néu rd ly do khong
du diéu kién dé giai quyét, thong
qua Linh dao phong kiém tra,
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thong nhat nodi dung, ky tit, trinh
Lanh dao S¢ ky, gui bd phén tiép
nhén va tra két qua kém theo hd
so da nop dé tra lai cho Chu dau
tu. Thong bao dugc nhdp vao
muc tra két qua trong sb theo ddi
hd so va phan mém dién tir. Thoi
han thong bao phai trong thoi han
giai quyét ho so theo quy dinh tai
Muc 3.4 quy trinh nay.

Giai quyét hd so (td chirc

B4 | tham dinh): 20 ngay
Liy y kién céia co quan, to
1 |chitc lién quan, thuc hién thim
dinh (khi cén thiét):
- Trén co s& hd so thim dinh, néu
can thiét 1y y kién cta co quan, t6 | - Can bo,
chuc lién quan, CVVT thao van cong Ch‘I'IC,
ban dé nghi gop ¥, cung cép cac | thuly ho so
tai lidu, sé lidu can thiét co lien| Phong
quan dé phuc vu cong tac tham | Kinhté va
dinh guri céc co quan, td chirc lign | Vatliéu | 15 ngay
quan lay y kién vé&: Thanh phan xdy dung
cac ndi dung sb liéu du toan va| - BO phan
thanh phan c4c ndi dung chi phi| ti€p nhan
theo ho so thiét ké dé xac dinh dwa |  va tra
vao trong phuong an tinh gid nha |  két qua

¢ xa hoi...; Phuong an xéc dinh
dién tich chung-riéng cua du
an...; Co ché cua dy an, nghia vy
ciia nha dau tu..(néu can) bao
cdo Linh dao phong kiém tra
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théng nhét ndi dung vin ban, ky
chuyén cac phong lién quan xin y
kién. Trong thoi gian 5 (nim)
ngay, cac don vi ¢ ¥ kién phan
hoi gui vé Phong Kinh té va Vat
liéu xay dung.

2 | Thuye hién tham dinh:

- CVTD tham dinh gia ban, gia
cho thué, cho thué mua theo
nhitng ndi dung quy dinh tai theo
quy dinh tai Thong tu s
09/2021/TT-BXD. Trong qua
trinh thAim dinh CVTD c¢6 trach
nhiém bdo cao nhitng kho khan,
vuong mic (néu cd) cho Lanh
dao phong dé duoc chi dao xtr ly
va giai quyét kip thoi.

3 | Trinh duyét thAm dinh 5 ngay

- CVTD dy thdo van ban thong
bao két qua tham dinh bio céo
Lanh dao phong kiém tra thong 3 ngay
nhat ndi dung vin ban, ky tat
trinh Lanh dao So.

- Trong truong hgp du thdo van
ban can hoan chinh theo chi dao
cia Lanh dao So, CVID tiép
nhan du thao va hoan chinh van
ban, bdo cdo Lanh dao Phong dé
trinh Lanh dao S¢ ky chinh thirc.

2 ngay

B5 | Tra két qua giai quyét hd so
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- CVVT phéi hop véi CVTD ghi
chép, hoan chinh day du ndi dung
Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so trong qua trinh thu 1y
hé so; Trong thoi gian khong qua
01 ngay lam viéc tir khi van ban
thong bio két qua thim dinh
duogc phat hanh, CVVT ban giao
Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so, van ban thong bao
két qua tham dinh cho bd phan
tiép nhan va tra két qua dé thuc
hién tra két qua cho Chu dau tu.

- Pbi voi cac hd so di qua han
giai quyét, CVTD c¢6 vin ban
néu ro ly do qué han va thoi han
tra két qua lan sau théng qua
Lanh dao phong kiém tra, thong
nhat noi dung van ban, ky tat,
trinh Lanh dao S¢ ky dé xin 15i
Chu dau tu. Thoi han tra két qua
lan sau khong duoc qua 1/3 thoi
gian tham dinh theo quy dinh.

- Két thiic qua trinh giai quyét hd
so cong chirc bd phan tiép nhan
va tra két qua , CVVT hoan thién
day du cac ndi dung thong ké,
theo ddi viéc thuc hién giai quyét
thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

- Phong
Kinh té va
Vit licu
xdy dung;
- BO phan
tiép nhan
va tra
két qua;

Gi6 hanh
chinh

B6

Luwu trit hd so
Thuc hién luu trir tai liéu theo
quy dinh cua Sé.

Phong
Kinh té va
Vat liéu

xay dung

Danh muc ho
SO
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Biéu mau

MAu vin ban dé nghi co quan cé thAm quyén tham dinh
gia ban, gia cho thué, gia thué mua nha & xa hoi
Ban hanh tai Phu luc I kem theo Nghi dinh s6 49/2021/ND-CP
ngay 01/4/2021 cua Chinh phu

TEN BEN PE NGHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THAM PINH GIA Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: S L., ngay... thang... nam ...
V/v dé nghi tham

dinh gia ban, gia cho
thué, gia thué mua
NOXH

Thuc hién quy dinh tai Luat Nha ¢ nam 2014, Nghi dinh
s6 49/2021/ND-CP ngay thang nam 2021 cta Chinh phu vé stra doi, bd
sung mot sd diéu cta Nghi dinh s6 100/2015/ND-CP ngay 20 thang 10
nim 2015 cta Chinh phu vé Quan 1y va Phat trién nha ¢ x4 hoi,............
da lap phuong an vé gia ban, gia cho thué, gia thué mua nha & x hoi tai du
an (c6 phuong an gia kém theo).

Kinh dé nghi®............ xem xét, thAm dinh gid ban, gia cho thué,
gia thué mua nha ¢ xa hoi tai dy an.................... theo quy dinh hién
hanh cta phap luat.

THU TRUONG
Noi nhin: BEN PE NGHI THAM PINH GIA
- Nhur trén; (Ky, ghi ré ho tén va déng ddu)

-Luu: .......

' Tén dia phuwong noi ¢6 du an.
2 S¢ Xay dung hodc co quan c6 chirc ning tham dinh gia cua dia phuong.
3 Tén bén dé nghi tham dinh gid ban, gia cho thué, gia thué mua nha & xa hoi.
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QT-17: Thii tuc cong nhin chii dau tw dy 4n xdy dung nha & thudc tham

quyén ciia Uy ban nhén dén cép tinh (trong trwomg hop cé nhidu nha dau tu du
an xiy dung nha ¢ thwong mai dwgc chip thuin chi trwong diu tw theo phap
luat vé dau tw).

1

Muc dich:

Quy dinh théng nhét trinh ty, thanh phﬁn hd so, cic bude tién hanh thim dinh
hd so cong nhan chu dau tu du 4n xay dung nha & thudc thim quyén ciia Uy ban
nhan dan cp tinh (trong trudng hop c6 nhidu nha du tu du an x4y dung nha &
thuong mai duoc chap thuan chu truong dau tu theo phap luat vé dau tu).

Pham vi:

Ap dung ddi v6i nha dau tu xay dung du 4n nha ¢ thwong mai thyc hién thu tuc
cong nhan chu dau tu dy 4n x4y dung nha ¢ thudc thAm quyén cua Uy ban nhan
dan cép tinh (trong trudng hop c6 nhiéu nha dau tu du 4n xay dung nha &
thwong mai duoc chap thuan chu truong dau tu theo phap ludt vé dau tw)

Cén bo, cong chirc, vién chirc thude phong chuyén mén dugc phan cap quan 1y,
bd phén tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va cac phong c6
lién quan thugc S& Xay dung chiu trach nhiém thyc hi¢n va kiém soat quy trinh
nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

- Luat Nha ¢ 65/2014/QH13.

- Nghi dinh s 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Nha 6.

- Théng tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo Xay dung hudng dan
thue hién mot s ndi dung cua Ludt Nha ¢ va Nghi dinh sé 99/2016/ND-CP cua
Chinh phu.

- Nghi dinh s6 30/2021/ND-CP ngay 26/3/2021 cia Chinh phu stra ddi bd sung
mot s6 didu ctia Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s didu cua Luat Nha o.

- Nghi quyét s6 101/NQ-CP ngay 06 thang 10 nim 2017 vé viéc don gian hoa
thi tuc hanh chinh, gidy t& cong dan lién quan dén quan 1y dan cu thudc pham
vi chtrc nang quan 1y nha nudc cua Bo xay dung.

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyuc hién co ché mét cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét s quy
dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot
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ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 705/QD-BXD ngay 11/6/2021 cua Bo Xy dung vé viéc cong
bd thu tuc hanh chinh ban hanh méi, thi tuc hanh chinh duoc thay thé, stra doi,
b6 sung va thi tuc hanh chinh bi bai bd trong linh vuc nha &, kinh doanh bét
dong san thudc pham vi chirc ndng quan 1y nha nudc ciia B Xay dung.
- Quyét dinh s6 4758/QD-UBND ngay 22/9/2023 cta Uy ban nhin dan Thanh
phé vé viée cong bd Danh muc tht tuc hanh chinh thudc pham vi chic ndng
quan ly nha nudc cua S¢ Xay dung Ha Noi.

3.2 | Yéu cu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh
Khong

3.3 | Poi twong thie hién thi tuc hanh chinh
Nha dau tu xay dung du 4n nha & thuong mai.

3.4 | Thanh phén ho so Ban chinh | Ban sao c6 chirng thue
Vin ban dé nghi cua nha dau tu (trong X

d6 ghi rd tén, dia chi nha dau tu, cic dé
xuat, du kién tién d6 thuc hién du an).

- Vin ban chép thuan chu treong dau X
tu dy 4n clia co quan ¢ tham quyén;

- Gidy chung nhan ding ky doanh
nghiép hodc Gidy ching nhan ding ky
dau tu;

- Giy to chimg minh quyén st dung
dat d¢ thyuc hién dy én;

- Hop dong ty quyén (trong d6 quy dinh
15 quyén va trach nhiém cuta cac bén);

- Gidy to chung minh ning luc tai
chinh dé thuc hién du an theo quy
dinh cua phap luat vé dat dai;

- Gidy to chimg minh c6 vén ky quy
hodc bao ldnh ngan hang vé nghia vu
ky quy thuc hién du 4n theo quy dinh
ctia phép luat vé dau tu.

Truong hop co sé dir lidu vé dan cu, vé dang ky dau ti, vé doanh nghiép dwoc
két néi van hanh va cong dan da dwoc cdp s6 dinh danh cé nhdn thi dwoc sir
dung s6 dinh danh cd nhdn thay thé cho cdc gidy to lién quan dén nhan than
néu trén.
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3.5 | S6 lwong ho so
01 bo
3.6 | Thoi gian xur ly
Khong quéa 20 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 18 theo quy dinh, trong do:
- Thoi han S¢ Xay dung tra 101 vé tinh hop 1 ctia ho so (néu c6): khong qué 05
ngay ké tir ngay tiép nhan hd so.
- Thoi han dé Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, ky quyét dinh cong nhan
chu dau tu du an: khong qua 05 ngay ké tir ngdy nhan dugce hd so va bao cdo
thAm dinh cua S& Xay dung
3.7 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan mot cira/Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
- S¢ Xay dung
3.8 | Lé phi
Khong
3.9 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhi¢m Thoi gian Biéu maw/Két qua
Bl | Nha dau tu c6 nhu cau
chuan bi va ndp day du
hd so th dinh tai Thanh phan hé so
sotheo quydinh i\ Gy i
muc 3.4 vé bg phan tiép | Nha dau tu . theo myc 3.4
P S chinh
nhén va tra két qua (ndp
truc tiép hodc qua
duong buu dién)
B2 | Céan b9, cong chuec, vién 72 ngay - Phiéu yéu cau
chiic B phan tiép nhan bd sung, hoan thién hd
va tra két qua thudc So 50 - mau sd

Can bo, cong 02/TT01/2018/VPCP

- Phiéu tir chéi tiép

Xay dung Ha Noi tiép
nhéan hd so cua Nha dau

tu co trach nhiém xem

churc, vién
chure bd phan

P nhan giai quyét ho so
tiép nhén va an glat quy

xét, kiém tra tinh chinh . - mau s

Ch ae 1A tra két qua
xac, day du cia ho so: 03/TT01/2018/VPCP
a) Truong hop ho so - Gidy tiép nhan hd so

chua day du, chua va hen ngay tra két
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chinh x4c theo quy
dinh,
chie, vién chic tiép

can b, cong
nhan hd so huéng din
Nha dau tr bd sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh va néu 1o ly
do theo mau Phiéu yéu
cau b sung, hoan thién
hd so;

b) Truong hop tir chdi
nhan hd so, can bo,
cong chirc, vién chirc
tiép nhan hd so phai néu
13 1y do theo mAu Phiéu
tir chéi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh,;

¢) Trudng hop hd so
day du, chinh xac theo
quy dinh, can bd, cong
chtrc, vién chirc tiép
nhan hd so va lap Gidy
tiép nhan hod so va hen
ngay tra két qua

qua - mau s0
01/TT01/2018/VPCP

B3

- Ban giao hd so vé
phong chuyén mén

- Céan b9, coéng chuec,
vién chic tiép nhan
hd so bao cao linh
dao phong phén cong
thuc hién

- Bb
Tiép nhan va

phan

Tra két qua
chuyén truc
tiép trong
ngay lam viéc
hodc chuyén
vao dau gid
ngay lam vi¢c
tiép theo dbi
vol  truong
hop tiép nhan
sau 15 gio

2 ngay

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
- mau 5O
05/TT01/2018/VPCP
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hang ngay
- Phong
Chuyén mon
B4 | Phan cong thu Iy hd so | Lanh dao | 01 ngay
Phong
B5 | Can b9, cong chuc, vién - Can bo, 03 ngay - Phiéu kiém soét qua
chiuc dugc phan cong| cong chirc, trinh giai quyét ho so
thy Iy ho so tién hanh | vién chic thu — mau s
kiém tra, noi dung hd so: 1y ho so 05/TT01/2018/VPCP
- Pbi v6i hd so qua | phong chuyén
kiém tra, chua di diéu mon
kién giai quyét, phong
Chuyén mén tra lai ho | . B6 phan
so kém theo thong bao | Tiép nhan va
bang van ban va néu 16 | tr3 két qua
Iy do, ndi dung can bo
sung theo mau Phiéu
yéu cau bd sung, hoan
thién ho so — mau s6 02
dé gui cho té chirc
thong qua Bo phén tiép
nhan va tra két qua
Thoi gian thong bao tra
lai hd so khong qua 05
ngdy lam viéc ké tir
ngay tiép nhan hd so.
Thoi han giai quyét
duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan dt h so.
- Truong hop, dat yéu
ciu tién hanh budc
tiép theo.
B6 | Tham dinh hd so, 1ap t& | Can b¢, cong Du thao T& trinh
trinh bao cao lanh dao Ch}’m’ Vién, 06 ngay (H6 so, du thao Quyét
hong xem xét chire thu 1y N
phong xem Xet. hd so dinh kém theo)
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B7 | Lanh dao phong xem
xét to trinh va ho so:
*+ Neu ho so hop 1& ky Dy thao T trinh
to trinh bao cao lanh Lanh dao N ) B
R . . (HO so, du thao Quyét
dao S¢ Xay dung. phong 01 ngay i .
. A A dinh kem theo)
+ Néu hd so khong hop | Chuyén mén
1€ chuyén lai can bQ,
cong chuc, vién chic
thim dinh, néu 13 1y do.
B8 | Lanh dao S¢ Xay dung | Lanh dao So 02 ngay To trinh
xem xét va ky to trinh | Xay dung (HO so, du thao Quyét
bao cao Uy ban nhan dinh kém theo)
dan Thanh phd phé
duyét
B9 | Lanh dao Sé Xay dung
xem Xx¢&t, k}/ To trinh Té trinh
kém theo ho so va dy | Lanhdao S¢ 01 ned - iy thi
. nga
thdo Quyét dinh trinh | Xay dung sy (A’Ods'(:q,h kl"It ali)
Uy ban nhan dan Thanh Quyet dinh kém theo)
phé phé duyét.
B10 | Uy ban nhan dan Thanh
phd xem xét hd so va & dinh Uv b
phé duyét. , Quyet dinh Uy an
Vs e v b Uy ban nhan 05 ned nhéan dan Thanh pho
. nga 5
an phong - Ly ar} dan thanh pho gay cong nhan chu dau tu
nhan dan thanh pho A N
. . . du én xay dung nha &
chuyén két qua ve So
Xay dung
Bl1 | Tiép nhan két qua tr| - Canbo, Quyét dinh ciia Uy
Vin phong Uy ban nhan 'cAf)ng c,hl'rc, ban nhan dan Thanh
dan thanh phé, sao luu | V" chkuc thy phé cong nhan chu
) . 1y ho so Gid hanh A S
Ban giao két qui vé bo phong i0 | an dau tu du 4n xay dung
phén tiép nhan va trd | Chuyén mon chinh nha &
két qua . - Vin thu S¢
Xay dung

Luu hd so theo quy dinh
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B12 | Tra két qua cho t6 chuc, - Bo phan Quyét dinh cua Uy
c4 nhan theo gidy hen 4+~ | Thoigian ban nhan dan Thanh
Tiép nhan va heo ol hé cd han chi
tra két qua theo giay ‘p 0 cong nhan chu
hen dau tu du an xay dung
nha &

B13 | Théng ké va theo ddi:| -Céanbd, |Gid  hanh |- Phiéu theo ddi qua
Can bg, cong churc, vién | cong chitc, | chinh trinh xu ly cong viéc
chtre thy 1y hd so phong | vién chire thu (tai So).

Chuyén moén cé trach 1y ho so - S theo ddi két qua
nhi¢m thdng ké cac thu phong xur 1y cong viée
tuc hanh chinh thyc | Chuyén mon -S4 thén ¢ ké theo dbi
h1§n tai Ador: Vi \féo sO W so - miu sb
thong k& ket qua thuc 06/TT01/2018/VPCP
hién thu tuc hanh chinh

4 | Biéu miu
Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh kéem
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

5 | HO SO LUU : Ho so lwu bao gdm cac thanh phén sau.

1. Thanh phan ho so theo muc 3.3.

2. Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh phd cong nhan chi du tu du 4n xay dung
nha &.

3. To trinh dé nghi cua S Xay dung.

4. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

5. Cac hd so, tai liéu lién quan khéc.

Hb so dugc luu tai phong Chuyén mon.
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QT-18: Thué, thué mua nha & xa héi thudc sé hiru nha nwéc
1 | Muc dich:
Quy dinh thoi gian, ndi dung, trach nhiém thyuc hién, kiém tra va danh gia
két qua thuc hién thi tuc cho thué, thué mua nha & xa hoi thudc so hitu
nha nudc.
2 | Pham vi:
Ap dung ddi véi td chire, cd nhan ¢6 nhu cu thuc hién thu tuc cho thué,
thué mua nha & xa hoi thudc sé hiru nha nude.
Can bd, cong chirc thudc phong chuyén mén duoc phan cdp quan 1y, bo
phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thl tuc hanh chinh va cac phong co
lién quan thudc S& Xay dung chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy
trinh nay.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cos6 phap ly
- Luat Nha ¢ 65/2014/QH13.

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua Luat Nha 6.

- Nghi dinh s6 30/2021/ND-CP ngay 26/3/2021 cua Chinh phu stra d6i, bd
sung mdt s6 diéu cua Nghi dinh 6 99/2015/ND-CP

- Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo Xay dung hudng
dan thyc hién mot sb noi dung cua Luat Nha & va Nghi dinh s6 99/2016/ND-
CP cua Chinh phu.

- Quyét dinh 705/QD-BXD ngay 11/6/2021 ctia B Xay dung vé viéc cong
bb danh muc thu tuc hanh chinh dugc thay thé va thu tuc hanh chinh bi bai
bo thudc pham vi chirc nang cua By Xay dung.

- Quyét dinh s6 25/2019/QD-UBND ngay 5/11/2019 cta Uy ban nhan dan
Thanh phd ban hanh quy dinh vé ban, cho thué, cho thué mua nha & xa hoi
trén dia ban Thanh phd.

- Quyét dinh sb 4758/QD-UBND ngay 22/9/2023 cua Uy ban nhan déan
Thanh phd vé viéc cong bé Danh muc tha tuc hanh chinh thudc pham vi
chtrc nang quan ly nha nudc cia S& Xay dung Ha Noi.
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3.2

Piéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

Déi tuong dugc thué, thué mua nha & bao gdm: (1) Ngudi c6 cong voi
cach mang theo quy dinh cta phap luat vé vu dai ngudi co cong véi cach
mang; (2) Nguoi thu nhap thap, ho nghéo, cin nghéo tai khu vuce do thi;
(3) Nguot lao dong dang lam viéc tai cac doanh nghiép trong va ngoai khu
cong nghiép; (4) ST quan, ha si quan nghiép vu, ha si quan chuyén mén k¥
thuat, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan trong co quan, don vi thudc
cong an nhan dan va quan ddi nhan dan; (5) Can bo, cong chirc, vién chiic
theo quy dinh ctia phap lut vé can bo, cong chirc, vién chirc; (6) Cac d6i
tuong da tra lai nha & cong vu; (7) HO gia dinh, ca nhan thude dién bi thu
hoi dat va phai giai toa, pha d& nha & theo quy dinh ctia phap luat ma chwa
dugc Nha nude boi thudng bang nha &, dat & dap ung cac diéu kién sau:

- Chua c6 nha ¢ thudc s¢ hiru cua minh, chua dugc mua, thué hoac thué
mua nha & xa hoi, chua dugc hudng chinh sach hd trg nha &, dat & dudi
moi hinh thirc tai noi sinh séng, treong hop da c6 nha & thudc sé hitu cta
minh thi phdi c6 dién tich binh quan trong h¢ gia dinh dudi 10m2
san/ngudi,

- Phai c6 dang ky thuong trd tai tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi
cd nha ¢ xa hoi; truong hop khong cd dang ky thuong tra thi phai c6 dang
ky tam tra tir mot nim trd 18n tai tinh, thanh phd nay,

- P6i véi cac ddi tuong (2), (3), (4), (5) néu trén thi phai thudc dién
khong phai nop thué thu nhap thuong xuyén theo quy dinh cta phap luat
vé thué thu nhap c4 nhan; trudng hop 13 hd nghéo, cin nghéo thi phai
thudc dién nghéo, can ngheéo theo quy dinh ctia Thu tudng Chinh phu.

3.3

Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao

bon dang ky thué, thué mua nha ¢ X
xa hoi thudc sé hiru nha nudc

Gidy to chirng minh thudc ddi tuong X
va ¢6 du diéu kién vé nha &, cu tr,

thu nhap

Gidy to chirng minh thudc ddi tuong X

duoc mién, giam tién thué nha & xa

hoi (néu co)
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3.4 | So6 lwong hd so
02 bo (01 bo luu tai co quan tiép nhan hd so va 01 bd chuyén cho S¢ Xay
dung (néu don vi quan 1y van hanh 13 co quan tiép nhan ho so) hodc 01 bd
chuyén cho don vi quan 1y van hanh (néu S¢ Xay dung 1a co quan tiép
nhan ho so)
3.5 | Thoi gian xir ly
Khéng qué 28 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢; trudng hop phai
t6 chtrc xét duyét, té chirc cham diém thi thoi han giai quyét 1a khong
qua 60 ngay.
3.6 | Noi tiép nhén va tra két qua
B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tht tuc hanh chinh - Sé Xy dung
3.7 | Lé phi
Khoéng
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi 2 ox
TT Trinh tu . i Biéu mau/Két qua
nhiém gian
Bl | Co quan, to chtrc ¢6 nhu cau | Co quan,
chuan bi va ndp day da ho so | to chirc ¢o
theo quy dinh tai muc 3.3 vé | dénghi | Gio | Thanh phanho so
bd phan tiép nhan va tra két | thuyc hién | hanh theo muc 3.3
qua (ndp truc tiép hoic qua| thu tuc chinh
duong buu dién) hanh
chinh
B2 | Can by, cong chirc, vién Can bé - Phiéu yéu cau
chirc B phan tiép nhan va tra afl © bd sung, hoan thién
két qua .thuoc S& Xay dung hf:ong“ hd so -mau sb
Ha Noi tiép nhan hd so cua | © E‘f’ Vbl?n 1, | 02/TT01/2018/VPCP
co quan, to chic co trach ¢ Auc f) ngdy | - Phiéu tir chdi tiép
o L1z , phan tiép o A,
nhiém xem xét, ki€ém tra tinh S nhan giai quyét hd
T S nhén va ' < 2
chinh x4c, day du cia ho so: AP SO - mau so
tra két qua
03/TT01/2018/VPCP
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a) Truong hop ho so chua
day du, chua chinh xac theo
quy dinh, can bd, cong chirc,
vién chirc tiép nhan hd so
phai huéng dan dai dién co
quan, tO chtrc bd sung, hoan
thién hd so theo quy dinh va
néu rd 1y do theo miu Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
hé so;

b) Trudng hop tir chdi nhan
hd so, can bo, cong chuec,
vién chic tiép nhan hod so
phai néu r5 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho
so tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can
b0, cong chirc, vién chuc tiép
nhan ho so va 1ap Gidy tiép
nhan hd so va hen ngay tra
két qua.

- Giy tiép nhan ho
so va hen ngay tra
két qua - mau sb
01/TT01/2018/VPCP

B3

- Ban giao hd so vé phong
chuyén mon

- Can bo, cong chic, vién
chire tiép nhan ho so béo cao
lanh dao phong phan cong
thuc hién

- B6 phan
Tiép nhan
va Tra két
qua
chuyén
truc tiép
trong ngay
lam viéc
hoac
chuyén
vao dau
gio ngay
lam viéc

Vs
ngay

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so — mau sd
05/TT01/2018/VPCP
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tiép theo
doi véi
truong
hop tiép
nhan sau
15 gio
hang ngay
- Phong
Chuyén
mon
B4 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao| Ol
Phong ngay
B5 | Thim dinh hd so: Can bo, -12
cong chuc, vién chuc duoc ngay
phan cong thu ly ho so tién (doi
hanh tham dinh: Véi
- 1?6i v6i ho so qua th‘ém tra, | Cén b truong R ,
thdm dinh chua du didukién | . | hep | - Phicukiém soit
gidgi quyét, phong Chuyén| 0% | tpopg | qué trinh gidi quyet
mon trd lai hd so kém theo | PUC Vien phii 6| 100 —mauso
thong béo bing van ban va | SPUcthu \ = . 105/ TT01/2018/VPCP
néu rd 1y do, ndi dung can bd Iy ho so Yot
sung theo mau Phiéu yéu cau phong duyét, | - MAu phiéu xin 15i
bd sung, hoan thién hd so — chu}/én ; 6; J va hen lai ngay tra
mau Séﬁ 02 dé giri cho co mon churc két .qué.— mau sd
quan, 6 chic thong qua Bo chém | 04/TT01/2018/TT-
phan tiép nhéan va tra két qua . | _ Bo phan | gign, ) VPCP
Th(‘)’i gian thong bao tra lai Tiép nhan 14
ho so khong qua 03 ngay lam | 3 tra két )
viéc ké tir ngay tiép nhan hd qua ngéy
so, tru truong hop phap luat (doi
chuyén nganh c6 quy dinh cu VoI
thé vé thoi gian. Thoi han truong
giai quyét duoc tinh lai tir hop

dau sau khi nhan du ho so

phdi t6
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- P6i v6i ho so qua han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, phong Chuyén mon phai
thong bao bang vin ban cho
Bo phan tiép nhan va tra két
qua va g van ban xin 16i to
chuc, ca nhan, trong d6 ghi
15 1y do qué han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo
mau phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua. Viéc hen lai
ngay tra két qua dugc thuc
hién khong qua mot 1an

- Trudng hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

chirc
xet
duyét,
16
chiec
cham
diém)

B6

Hoan thién ho so, lap td trinh
trinh 1anh dao phong xem xét

Can b9,
cong
churc, vién
chuirc thu

1y hd so

03
ngay

Du thao to trinh,
Quyét dinh phé duyét
danh sach nguoi dugc
thué, thué mua nha &

xa hoi thude so hiru
nha nudc

B7

Lanh dao phong xem xét to
trinh va hd so:

+ Néu ho so hop 18 ky to
trinh trinh 1anh dao S& Xay
dung phé duyét

+ Néu hd so khong hop 18
chuyén lai can bd, cong
chtic, vién chirc tham dinh,
néu ro 1y do

Lanh dao
phong
Chuyén
mon

02
ngay

T& trinh

Hb so dinh kém

B8

Lanh dao S& Xay dung xem
xét to trinh, hd so va va ky
vin ban dé nghi Uy ban nhan

Lanh dao
So Xay
dung

02
ngay

Vin ban dé nghi Uy
ban nhian dan thanh
phd phé duyét danh
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dan thanh phd phé duyét sdch nguoi  duogc
thué, thué mua nha o
xa hoi thudc sé hiru
nha nudc
B9 | Uy ban nhan dan thanh phd Quyét dinh cia Uy
xem xét hd so va phé duyét ban nhan dan Thanh
két qua Uy ban phd phé duyét danh
Vin phong Uy ban nhan dan nhan dan 07 sach nguoi  duogc
thanh phd chuyén két qui vé | thanh phd ngay | thué, ‘Fhué mua nha ¢
S6 Xay dung xa hoi thudc s¢ hitu
nha nudce
B10 | Tiép nhan két qua tr Vin| - Can bo, Quyét dinh cua Uy
phong Uy ban nhin dan cong ban nhan dan Thanh
Thanh phé chtrc, vién phd phé duyét danh
Ban giao két qua vé& bo phan | chuc thu sach  nguoi  duogc
tiép nhan va tra két qua 1y ho so Gio | thué, thué mua nha ¢
Luu hd so theo quy dinh phong hanh | xa hoi thudc sé hitu
Chuyén | chinh | nha nudc
mon
- Van thu
So Xay
dung
B11 | Tra két qua ,cho t6 churc, ca Thei Quyét dinh phé duyét
nhan theo giay hen - B@ phéan gian danh sach nguoi duogc
tiép nhé}l theo thué, thué mua nha &
va tra két .2 | x4 hoi thuoc sé hiru
qua Sy nha nudc
hen
B12 | Thong ké va theo doi: Can | - Canbo, | Gio |- Phiéu theo ddi qua
b0, cong churc, vién chuc thu cong hanh | trinh xur 1y cong viéc
Iy hd so phong Chuyén mén | chirc, vién | chinh | (tai So).
¢6 trach nhiém thong ké céac chﬁq thu - S theo doi két qua
thu tuc hanh chjnh ’thuc hiép 1y ho so xir Iy cong viée
tai don vi vao so thong ké két | phong - Sb théng ké theo
qua thyc hién thu tuc hanh | Chuyén d3i hd so - maiu sé
chinh mon

06/TT01/2018/VPCP
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Biéu mau

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

2. Biéu mau sb 01: Pon ding ky — phu luc 09 Ban hanh kém theo Thong
tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia B6 Xay dung.

3. Biéu mdu s6 2.1: Mau gidy xac nhan vé ddi twong va thyc trang nha &
Ban hanh kém theo Phu luc s6 13, 14, 15, 16 Théng tu s6 19/2016/TT-
BXD ngay 30/6/2016 cua Bé Xay dung.

Biéu miu s6 2.2: Mau giéy xéc nhan vé diéu kién thu nhap Ban hanh kem
theo Phy luc sé 17 va 18 Théng tw sé 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016
cua Bo Xay dung.

Biéu mau sb 2.3: Mau don dang ky thué, thué mua nha ¢ xa hoi thudc sé
hitu nha nuéc (Ban hanh kém theo Phu luc so6 09 Théng tw s 19/2016/TT-
BXD ngay 30/6/2016 cua Bo Xay dung).

HO SO LUU : Hb so luu bao gdm cac thanh phan sau.

1. Thanh phan hé so theo muc 3.3

2. Quyét dinh; To trinh dé nghi

3. Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot ctra lién thong duoc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

4. Hd so duoc luu tai phong Chuyén mon. Cac mau theo co ché mot cira
quy dinh tai thong tw 01/2018/TT-VPCP luu trit tai bd phan tiép nhan va tra
két qua .
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Biéu miu s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

MAU PON PANG KY THUE, THUE MUA NHA O XA HOI
THUQC SO HUU NHA NUOC

Hinh thic dang ky' Thué O Thué mua [
KAND U2 oottt ettt es
HO VA 1810 NGUOT VIBE QOTI .ot
CMND (h6 chiéu hodc thé quan nhan hodc thé cin cudc cong dan)
SOuuveeeereesrreriereenns cap ngay........ oveeans Joiieeeeannn, 11 USROS USSR PRRRP
NGRE NGRIBPZ e e e et et oottt
INOT LA VIBCH: et e e e et e e s e eeseseeeeeen.
INOT G IEI TA17 ettt ettt e teeeeeeeeeeeeesssseaans
Ho khau thuong tri (hoac tam tra) Y 172 EA RN
TRUGC AOT TOTE et s e ee e
S thanh vién trong ho gia dinh®........................ ngudi, bao gdm:
1. HO VAEN: oo (617110 DX S T
Nghé nghilp......ooveeveeeereeeeans Tén co quan (don Vi)...coeeevveeeieeeeiiecies ceveeieens
2. HOVatén: ...ooooveviiieiiieeeen, CMND 6. lac i,
Nghé nghi8p......ocoveevereeeeeeenan, Tén co quan (don Vi)...ccoeeevveerieeeniiiies e
K & (VT N CMND S8 |
Nghé nghibp......coeveeeeeeeeeeeenane Tén co quan (Ao Vi)...o.oeeevveeeieeeeiieiies ceveeiens
e ettt ae e et en bt e et e e st e te s tebeere heeseenteseentesseetenseenaens

! Panh diu vao 6 ma nguoi viét don c6 nhu cAu mua, thué, thué mua nha 6.

2Ghi tén co quan quan Iy nha & x4 hdi hodc don vi quan 1y vAn hanh nha & xa hdi.

3Néu dang lam viéc tai co quan, t6 chirc thi ghi r& nghé nghiép, néu 14 lao dong tu do thi ghi la lao dong tu do,
néu da nghi huu thi ghi da nghi huu....

“Néu dang lam viéc thi méi ghi vao muc nay.

Ghi rd nguoi viét don thudc ddi tugng theo quy dinh dugc hd tro nha & xa hoi (vi du nhu 1a can b cong chirc,
vién chic ....).

6th 13 sb lwong thanh vién trong hd gia dinh va ghi ho tén, mbi quan hé cua timg thanh vién véi ngudi dung tén
viéet don.
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T6i va nhitng ngudi trong ho gia dinh cam két chua duoc thy huéng chinh sach
hd trg vé nha &, dit & dudi bat cir hinh thirc nao (khéng dp dung doi véi truong hop tdi
dinh cw va truong hop tra lai nha o cong vu).

Tinh trang nha & cia ho gia dinh hién nay nhu sau’: (c6 Gidy xac nhan vé thuc
trang nha ¢ cua ho gia dinh, ca nhan kém theo don nay).

- Chua ¢6 nha ¢ thudc s¢ hitu cua ho gia dinh

- C6 nha & nhung chat chdi dién tich binh quan dudi 10m? san/ngudi

- C6 nha ¢ nhung nha & bi hu hdng, dot nat (hu hong khung — tuong, mai)

- B3 c6 dat & nhung dién tich khuon vién dat & thdp hon tiéu chuén dién tich
t6i thiéu thudc dién dugc phép cai tao, xdy dung theo quy dinh ctia Uy ban nhan
dan cép tinh.

O O O O

- C6 nha & nhung thudc dién bi giai toa khi Nha nudce thu hoi dat O

- C6 dat & gin v6i nha & va phai di chuyén chd & nhung khong du dicu kién[]
duoc boi thuong vé dat ¢ va khong c6 chd & nao khac.

- T61 da trd lai nha & cong vy, hién nay chua c6 nha ¢ tai noi sinh séng sau khi[]
tra lai nha ¢ cong vu

- Kho6 khin vé nha & khac® (ghi 18 001 dUNE)........oeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

To6i lam don nay dé nghi dugc giai quyét 01 cin hd (cin nha) theo hinh

+ Mong mudn dugc giai quyét can hd (¢an NhA) SO.........oveveevveeeeeeeeeeeeeeeeeeann
+ Dién tich san sir dung can hg...........cccoeeee. m? (déi vo1 nha chung cu);
+ Dién tich san xAy dung............cccocveveeveennnn.e. m? (dbi v6i nha lién ké);

T61 xin cam doan nhiing 101 khai trong don 1a ding su thuc va hoan toan chiu
trach nhiém tru6c phap ludt vé cic ndi dung dd ké khai. Khi duoc giai

.......... ,Ngay ....... thang ......ndm ........
Nguwoi viet don
(ky va ghi ro ho tén)

"Nguoi viét don danh déu vao 6 phit hop vé6i hién trang thyc t& nha & ciia ho gia dinh.
$Nhirng kho khdn vé nha ¢ khong thudc cac ndi dung kho khan da néu
°Ghi rd nhu cau mua, thué, thué mua
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Biéu miu s6 2.1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

MAU GIAY XAC NHAN VE POI TUQNG VA THUC TRANG NHA O PE
PANG KY THUE, THUE MUA NHA O XA H()I THUQC SOHUU NHA NUOC
Kinh giri: Uy ban nhan dan cAp X3 ..o

Ho va tén ngudi dé nghi X4C NHAN: .......c.vovueveeeeeieeeeeeeeeeeee e
S6 CMND (ho chiéu hodc thé quan nhan hodc thé can cudc cong dan)

NOT G RIEN TAIL oo e e e eaeeeeeeee e
H6 khau thuong tri (HoAc tam tr) SO.......w.veveeeeeeeee e e e tai:

La ddi twong co cong voi cach mang (ban sao co chung thuc hodc ban sao tur
s0 gbe do co quan c6 tham quyén cap gidy to chung minh vé d6i trong kém theo)

Thyc trang vé nha & hién nay nhu sau'':

- Chua c6 nha ¢ thudc sé hiru cia hé gia dinh O

- C6 nha ¢ nhung chét choi dién tich binh quan dudi 10m? san/nguoi O

- C6 nha ¢ nhung da bi hu hong khung, twong, mai nha va di¢n tich khuén
vién dét cia nha 6 thép hon tiéu chuan dién tich téi thiéu thuoc dién duge phép U
cai tao, xay dung theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh

- C6 nha ¢ nhung nha ¢ bi hu hong, dot nat (hu hong khung — tuong, mai) 7

- C6 nha & nhung thudc dién bi giai toa khi Nha nudce thu hoi dat O

- Co g’[ét & gin voi nha ¢ va phai di ch~uyén chd ¢ nhung khéng du diéu O
kién dugc boi thuong vé dat & va khong c6 cho ¢ nao khac.

- Kho khin vé nha ¢ khac'? (ghi 16 001 dung).........ovveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens

T61 va nhiing nguoi trong hd gia dinh cam két chua dugc thy huong chinh
sach ho trg vé nha d, dat & dudi bat cir hinh thirc nao.

To1 xin cam doan nhﬁr}g 101 khai trén la ding sy thuc va hoan toan chiu
trach nhiém trudce phap luat vé cac noi dung da ké khai.

(Ky va ghi ro ho tén)

19Ghi tén UBND cép x4 noi nguoi d& nghi xac nhan dang cu trii theo hinh thirc ding ky thuong trii hodc ding ky
tam tru tir 01 ndm tro 1én.

1Cén ctr vao thuc trang nha & hién tai cia nguoi dé nghi xac nhan dé danh dau vao 1 trong 6 6 cho phu hgp.
12Nhitng khé khin vé nha & khong thudc cac ndi dung khé khin da néu.
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Nguoi dé nghi xac nhan
X4c nhin cta Uy ban nhan dan cap xa” .......cccoeeeninnennen. ve:
1. Ong/Ba la doi twong c6 cong véi caich mang

3. Ong/Ba chua dugc huéng chinh sach hd trg' vé nha &, dat & ciia Nha nuée
(Ky tén, dong ddu)

BUBND cép xa noi ngudi d& nghi xac nhan dang cu tra theo hinh thirc ding ky thuong trii hodc dang ky tam tri
tr 01 nam trd 1én.
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Biéu mau so 2.1

MAu gidy xdc nhan ddi twong, thwe trang nha & va diéu kién vé thu nhap doi véi
cac doi twong dwoc quy dinh tai khoan 4, 5, 6, 7 Piéu 49, Luit Nha ¢ 2014
(Ban hanh kem theo Phu luc 56 14 Thong tw s6 19/2016/TT-BXD
ngay 30/6/2016 cua Bo Xdy dung)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

MAU GIAY XAC NHAN VE POI TUQNG, THUC TRANG NHA O VA
PIEU KIEN THU NHAP DE PANG KY THUE, THUE MUA NHA G XA HOI
THUQC SO HUU NHA NUOC

KIND @UIM: ettt
HO VA t80 NGUOT 8 NENT:. et

S5 CMND (ho chiéu hoic thé quin nhan hodc thé cin cudc cong dan)

INGRE NERIBP ...t
INOT LA VIBC ™ ettt e et eeeee e s e e e e eeeeaens

INOT G IEI TA1%.. oottt aertereeeeteeeeeeeeseessras

Ding ky ho khau thudng tri (hodc tam tri) tai'®: ......o.covveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

S6 s6 ho khau thuong tri (hodc tam tri)..........c.oveveveeeenee. noi cp

S6 thanh vién trong ho gia dinh............... nguoi.
THUGC AOT TGN Tttt ee e

Tinh trang nha & hién nay ctia ho gia dinh t6i nhu sau'®:
- Chua ¢6 nha ¢ thudc so hitu ciia ho gia dinh O

- C6 nha & nhung chat chdi dién tich binh quan dudi 10m? san/nguoi O

HGui Co quan, don vi cua ngum dé nghi xac nhan (neu ho gia dinh c6 02 ngudi tré 18n 1a dbi tuong thude 02 co
quan, t6 chure thi phai giri dé ngh1 dén cac co quan, to chirc dé dugc xac nhan). Truong hop ngudi dé nghi xac
nhdn da nghi viéc hodc hanh nghé tir do thi UBND cip xa noi ngudi dé nghi xéc nhan dang cu tra theo hinh thire
dang ky thuong tra hodc dang ky tam tra tir 01 nam trd 1€n chi xac nhan vé dbi tugng va thuc trang nha ¢, khong
phai xac nhan vé didu kién thu nhap.

15Néu dang lam viéc thi méi ghi vao muyc nay.

16Ghi dia chi theo s6 ho khau thudng tra hodic ghi dia chi noi ding ky tam tra cta ngudi dé nghi.

7Ghi 15 nguoi dé nghi xac nhan thudc dbi tugng theo quy dinh (vi du nhu 14 cén bg cong chire, vién chire ....).

18Czn ctr vao thyc trang nha & hién tai ctia ngudi dé nghi xéc nhan dé danh d4u vao 1 trong 6 6 cho phi hop.
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- C6 nha & nhung nha ¢ bi hu hong, dot nat (hu hong khung — tudng, mai) O

- C6 nha & nhung bi hu héng khung, tudng va mai nha va dién tich khuodn vién
dét ctia nha & thép hon tiéu chuin dién tich ti thiéu thude dién duogc phép cai tao, xa
dung theo quy dinh ciia Uy ban nhan dén cép tinh.

- C6 nha ¢ nhung thudc dién bi giai toa khi Nha nudc thu hoi dat O

- Co dat ¢ gin voi nha & va phai di chuyén chd ¢ nhung khong du diéu kién[]
dugc boi thuong vé dat ¢ va khong c6 cho ¢ nao khac.

- Kho khin vé nha ¢ khac'® (ghi 18 ndi dung).........oooevveeeeeeeeeeceeeeeeeeeeeeeen.

To6i va nhitng ngudi trong hd gia dinh cam két chua duoc thu hudng chinh sach
ho tr¢ vé nha ¢, dat & dudi bat cur hinh thire nao.

T61 va ho gia dinh cuia t61 hién khong phai ndp thué thu nhap thudng xuyén.

T61 xin cam doan nhiing 101 khai trong don 1a ding sy thuc va hoan toan chiu
trach nhiém trudc phéap ludt vé cac ndi dung da ké khai./.

.......... , Ngay ....... thang .....nam ........
Nguwoi viet don
(ky va ghi ro ho tén)

X4c nhan cia Thu truwédng co quan, don vi hoic 1anh dao

Uy ban nhan dan c4p xa ciia nguoi dé nghi
1. Ong/Bd thudc doi twong diroc hwong chinh sdach hé tro nha &

3. La doi twong khéng phdi ndp thué thu nhdp thuong xuyén

"Nhitng khé khin v& nha & khong thudc cac ndi dung khé khan di néu.

0Truong hop ngudi dé nghi xéc nhan da nghi viéc hodc hanh nghé tu do thi UBND cép x4 noi ngudi dé nghi xac
nhdn dang cu trii theo hinh thirc ddng ky thuong tra hodc dang ky tam trii tir 01 nim tré 1én chi x4c nhan v& ddi
tugng va thuc trang nha ¢, khong phai xac nhan vé diéu kién thu nhap.

21Cq quan phai x4c nhén rd thyc trang ciia nha & 1a thude 1 trong 7 ndi dung khé khin vé nha & ma ngudi dé nghi
xac nhén da khai.
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Biéu miu s6 2.2
MAu gidy xac nhan ddi twong va thuc trang vé nha ¢ ddi véi doi twong dwge
quy dinh tai khoan 8 Di€u 49 Luét Nha ¢ 2014
(Ban hanh kéem theo Phu luc so 15 Thong tw so 19/2016/TT-BXD
ngay 30/6/2016 cua Bo Xdy dung)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

MAU GIAY XAC NHAN VE POI TUQNG VA THU'C TRANG NHA O PE
PANG KY THUE, THUE MUA NHA O XA HOI THUQC SO HU'U NHA NUOC

KAND @UIZ2: oo ettt ettt es

NENE NERIBP: et

(0511 (oI V2T E RPN

INOT LN VIBCZ: ettt ee et et e e e et e et e e e eeeaeeeenn

INOT G RIBN E217%: .. ettt et e e ee et e e e e e e eee e

Ding ky ho khau thuong trii (hodc tam tril) tais........o.co.vvevveveeeeeeeeeeeeeeee e,

S6 s6 ho khiu thuong tri (hodc tam trh).........o.ceeveeeeeeeenn.. 001 CAP.veveveeann.

S6 thanh vién trong ho gia dinh............... nguoi.

Tinh trang nha & hién nay ctia hd gia dinh t61 nhu sau:

- T6i d4 tra 12i Nha & CONG VU 212 .....ooeeeeeeeeee e,

- Hién tai chua c¢6 nha & tai noi sinh séng sau khi trd lai nha & cong vu.

T61 xin cam doan nhitng 101 khai trong don 1a dung sy thuc va hoan toan chiu
trach nhiém trude phap lut vé cac noi dung da ké khai./.

.......... , ngay ....... thang .....nam ........
Nguwoi dé nghi xdac nhan
(ky va ghi ro ho tén)

2Gti Co quan, don vi noi ngudi dé nghi xac nhan dang lam viéc hodc lam viéc trude khi nghi huu va co quan,
don vi quan 1y nha & cong vu cia ngudi d& nghi.

2Néu dang lam viéc thi méi ghi vao muc nay.

24Noi cu tra theo hinh thirc dang ky thudng tri hodc dang ky tam trt tir 01 ndm trd 1én.

23Ghi 10 dia chi nha ¢ cong vu da tra.
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Biéu miu s6 2.3
MAu gidy x4c nhan cia Uy ban nhéan dén cip huyén noi di tweng cé nha, dat bj
thu hoi quy dinh tai Khoan 10 Diéu 49 Luét Nha ¢ 2014
(Ban hanh kem theo Phu luc so 16 Thong tw so 19/2016/TT-BXD
ngay 30/6/2016 cua Bo Xdy dung)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

MAU GIAY XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN VE VIEC
CHUA DPUQC NHA NUGC BOI THUONG PE PANG KY THUE,
THUE MUA NHA O XA HQI THUQC SO HUU NHA NUOC

KAND @UIZ0: oo ettt es

Tinh trang nha & hién nay ctia ho gia dinh t6i nhu sau®®:
- C6 nha ¢ nhung thudc dién bi giai toa khi Nha nudc thu hoi dat O
- C6 dat & gin v6i nha & va phai di chuyén chd & nhung khong du dicu kién[]
duoc boi thuong vé dat ¢ va khong c6 chd & nao khac.
T6i (hodc ho gia dinh) c6 nha, dét bi thu hoi tai dia chi.......ocooveereeeeeeeeeeeenn.
chua duge Nha nude boi thuong bﬁng nha &, dat & tai dinh cu.
T61 xin cam doan nhiing 101 khai trong don 1a ding su thuc va hoan toan chiu
trach nhiém trude phap luat vé cac noi dung da ké khai./.

.......... , Ngay ....... thang .....nam ........
Nguwoi dé nghi xdac nhan
(ky va ghi ro ho tén)

Xac nhan cia Uy ban nhin din cip huyén ................ vé viéc nguoi bi
thu hoi nha, dat chwa dwgc Nha nude boi thuwong bang nha ¢ hodc dat ¢ tai dinh cu
(ky tén, dong dau)

*Gui Uy ban nhan dan cap huyén noi ¢ nha, dat bj thu hoi.
*’Tén nguoi dé nghi xdc nhan dang ky thué, thué mua nha & xa hoi. )
28Can cur vao thyc trang nha ¢ hién tai cua ngudi dé nghi xdc nhan dé danh dau vao 1 trong 2 6 cho phu hop.
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QT-19: Cho thué nha & cii thugc sé¢ hiru Nha nwée
Muc dich:

1 |- Quy dinh vé trinh tu, nodi dung thuc hién viéc cho thué nha & cii thudc
sO hitu Nha nudc.
- Quy dinh 16 trach nhiém cua tung don vi, cd nhan trong qua trinh thyuc
hién, gbp phan nang cao hiéu qua thyc thi nhiém vu va ting cuong thuc
hién cai cach hanh chinh theo chi dao ctia Uy ban nhan dan Thanh phd.

2 | Pham vi:
Quy trinh nay 4p dung cho cac don vi, ca nhan thuoc Pon vi quan 1y van
hanh nha & cii (Cong ty TNHH MTV Quan 1y va Phét trién nha Ha Noi;
don vi ca nhan thudoc S¢ Xay dung trong viéc cho thué nha ¢ thudc so
hiru Nha nudc.

3 | Noi dung quy trinh:

3.1 | Cosé phap ly:

- Luat nha ¢ s6 65/2014/QH13 ngay 25/11/2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 caa Chinh pha vé quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Nha o; Nghi
dinh 30/2021/ND-Chinh pha ngay 26/3/2021 stra d6i, bo sung Nghi dinh
99/2015/NP-CP; Nghi dinh sé 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cua
Chinh phu Sira d6i, bd sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh thudc linh
vuc quan ly nha nudc cua Bo Xay dung.

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ctia Chinh phu Stra ddi, bo sung mot s6
diéu cua céc nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuét trinh s6 ho khau, sb
tam tra gidy khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cip dich vu cong.

- Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo Xay dung hudng
dan thyc hién mot s6 ndi dung cta Luat Nha & va Nghi dinh s6
992015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta chinh phu vé viéc quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Ludt Nha 6.

- Quyét dinh sb 133/QD-BXD ngay 03/3/2023 B6 Xay dung vé viéc cong
b stra d6i, bo sung thii tuc hanh chinh trong linh vyc nha & lién quan dén
béi bo thanh phan hd so vé xuét trinh s6 ho khau gidy thudc pham vi va
chtrc nang quan ly nha nudc cia B6 Xay dung.
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- Quyét dinh s6 17/2018/QD-UBND ngay 6/8/2018 ctia Uy ban nhén dan
Thanh phd ban hanh quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung thudce tham quyén

ctia Uy ban nhin dian Thanh phd vé quan 1y, st dung nha & cii thudc so

hitu Nha nuée trén dia ban thanh phd Ha Nai.

- Quyét dinh s6 4758/QD-UBND ngay 22/9/2023 caa Uy ban nhan dan
Thanh phd vé viéc cong bd Danh muyc tha tuc hanh chinh thudc pham vi

chtrc nang quan ly nha nudc cia S& Xay dung Ha Noi.

3.2

Thanh phan ho so:

Ban
chinh

Ban

sao

1. Pon dé nghi thué nha ¢ cii

X

2. Pon dé nghi chuyén quyén thué nha ¢ dbi véi truong
hop chuyén quyén thué nha & sau ngay 6/6/2013

X

3. Gidy to chimg minh viéc st dung nha &

4.Ban sao thé Can cudc cong dan hodc Chung minh
nhan dan hoic ho chiéu con gia tri hodc thé quan nhan
ctia ngudi c6 don dé nghi thué nha ¢; trudng hop 14 vo
chong phai c6 thém ban sao c6 ching thuc gidy dang ky
két hon.

Trudng hop di duoc cép sd dinh danh ¢4 nhan va co so
dir liéu qudc gia vé dan cu, co sd dit lidu vé dang ky dau
tu, dang ky doanh nghiép duoc két ndi, van hanh thi
duoc sir dung s6 dinh danh c4 nhan thay thé cho cac gidy
to lién quan dén nhan than khi thuc hi¢n thu tuc nay

5. Ban sao giay t0 ching minh thudc doi tuong duoc
mién, giam tién thué nha & (néu co)

3.3 | SO lwong ho so:
02 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
3.4.1 | Tai Pon vi quan 1y van hanh:

- Béi voi trudong hop thudc Khoan 3 Diéu 10 Nghi quyét
s& 58/1998/NQ-UBTVQH10; Piéu 2 Nghi quyét sd
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23/2003/QH11; Khoan 2 Diéu 5, Piéu 6, Khoan 2 Diéu
7 Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQHI11: 10 ngay ké
tir ngay nhan da ho so hop 18 (Tai Xi nghiép: 07 ngay;
Tai Cong ty: 03 ngay);

- Pdi v6i truong hop quy dinh tai Diém a Khoan 2 Diéu
57 Nghi dinh 99/2015/ND-CP: 15 ngay ké tir ngay nhan
du ho so hop 18 (Tai Xi nghiép: 10 ngay; Tai Cong ty:
05 ngay);

- Péi voi truong hop quy dinh tai Piém b Khoan 2
Piéu 57 Nghi dinh 99/2015/ND-CP: 15 ngay ké tur
ngay nhan du ho so hop 18(Tai Xi nghiép: 10 ngay;
Tai Cong ty: 05 ngay);

- P6i voi truong hop nguoi nhan chuyén quyén thué nha
& cil trude ngdy 6/6/2013 quy dinh tai Piém ¢ va Diém
D khoan 2 Diéu 57 Nghi dinh 99/2015/ND-CP: 15 ngay
ké tir khi nhan du ho so hop 1& (Tai Xi nghiép: 10 ngay;
Tai Cong ty: 05 ngay); khong ké thoi gian ding bao 30
ngdy va x6a niém yét theo quy dinh;

- B6i voi trudng hop ngudi nhan chuyén quyén thué nha
& cii sau ngdy 6/6/2013 quy dinh tai Piém ¢ va Piém D
khoan 2 Diéu 57 Nghi dinh 99/2015/ND-CP: 20 ngay
ké tir khi nhan du ho so hop 1& (Tai Xi nghiép: 10 ngay;
Tai Cong ty: 10 ngay).

3.4.2 | Tai Sé XAy dung :

- P6i voi truong hop thude Khoan 3 Diéu 10 Nghi quyét
s6 58/1998/NQ-UBTVQHI10; Piéu 2 Nghi quyét sb
23/2003/QH11; Khoan 2 Piéu 5, Piéu 6, Khoan 2 Piéu
7 Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQH11: 20 ngay ké
tir ngdy nhan du ho so hop 18.

- Pbi v6i truong hop quy dinh tai Piém b Khoan 2 Piéu
57 Nghi dinh 99/2015/ND-CP: 15 ngay ké tir ngay nhan
da ho so hop 1é.

- P6i voi truong hop nguoi nhan chuyén quyén thué nha

& cii sau ngdy 6/6/2013 quy dinh tai Piém ¢ va Piém D
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khoan 2 Diéu 57 Nghi dinh 99/2015/ND-CP: 10 ngay
ké tir khi nhan du ho so hop 1.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua - Xi nghiép Quan Iy va
Phat trién nha truc thudc;

B0 phan tiép nhéan va tra két qua - Cong ty TNHH MTV
Quan ly va Phat trién nha Ha Noi.

B6 phan tiép nhan va tra két qua - S& Xay dung Ha Noi

3.6 |Léphi

Khong
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
. Trach Thoi | Biéu miw/
TT Trinh tw N . ,
nhiém gian Keét qua
3.7.1 | Tai Xi nghiép quan Iy va phat tién
nha tryc thudc
Bl | Nop hd so: Nguoi dai| Gio Thanh
Nguoi dai dién bén thué nha nop |dién  bén | hanh | phanho so
hd so tai B6 phan tiép nhén va tra | thué nha chinh theo muc
két qua - Xi nghiép Quan ly va 3.2

Phat trién nha truc thudc

B2 | Huéng dén va tiép nhan ho so: B6 phan| Gio
- Cén bd "B phan tiép nhan va tra | ti€p nhan| hanh
két qua" tiép nhan va huéng dan |Vva tra két| chinh
Nguoi dai dién bén thué nha vé ngi | qua - Xi
dung hd so: nghiép

+ Néu hd so chua diy du can bo | quan Iy .\q’é
tiép nhan tra lai ho so va hudng dan phat  trién
Nguoi dai dién bén thué nha hoan | Phd  truc
thién, bd sung. thudc
+ Néu hd so da day du noi dung

theo quy dinh, can bo tiép nhéan
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viét phiéu nhan ho so va hen ngay
tra két qua ho so (theo mau). Thoi
han tra két qua cho Nguoi dai
dién bén thué nha co thé thay doi
trong treong hop phai giai trinh,
bo sung ndi dung hé so day du
theo quy dinh.

- Cudi bubi nhan, can bd "B phan
tiép nhan va tra két qua" viét phiéu
giao nhan hd so hanh chinh (theo
mAau). Truong bd phan tiép nhan ky
giao nhan v4i phong Quan 1y nha.

B3

Thu 1y ho so tai Xi nghiép
QL&PT nha truc thugc:

- Lanh dao Phong Quan 1y nha giao
can bo thu 1y ho so (theo mau)

- Céan bo thu 1y hd so kiém tra nodi
dung hd so, kiém tra hién trang, 1ap
bién ban xac minh, trudng hop can
bo sung hd so, Lanh dao phong
Quan 1y nha ky vin ban yéu cau bd
sung ho so.

- Truong hop ho so khong du diéu
ki€n, Phong quan 1y nha trinh Lanh
dao Xi nghiép ky van ban tra 101
Nguoi dai dién Bén thué nha va néu
o 1y do.

- Trudong hop hd so du diéu kién,
can bo thu ly ho so, du thao bao cdo
trinh Lanh dao phong Quan 1y nha.
- Lanh dao phong Quan ly nha
tham dinh ho so trinh Lanh dao Xi
nghiép ky bao cao va hd so.

Phong
Quan Iy
nha va
Lanh dao
Xinghi¢p

Theo
quy dinh
tai muc
34.1
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3.7.2 | Tai Cong ty TNHH MTV Quin

1y va Phat trién nha Ha Noi

B4 | Nop hd so: CanboBo | Gio Thanh
Bo phan Tiép nhan va tra két qua | phén tiép hanh | phan ho so
ciia Xi nghiép chuyén hd so dén |nhanvatra | chinh theo muc
B6 phan Tiép nhan va tra két qua két qua 3.2
Cong ty cua

Xinghi¢p

B5 | Huémg dén va tiép nhan ho so: Bo phan
- Néu ho so chua day du can bo tiép tiép nh4n
nhén tra lai ho so va huéng din don | vatra
vi hoan thién, bd sung. Thoi han tra két qua
ké:t qua cho Xi nghiép c6 thé thay Cong ty
doi trong truong hop phai giai trinh,
b6 sung ndi dung ho so diy du theo
quy dinh.
- Cudi budi nhan, can bo "Bo phan
tiép nhan va tra két qua" viét phiéu
thu 1y thdm dinh hd so (theo miu)
ban giao cho Phong quan ly nha.

B6 | Thuly hd so': Theo
- Lanh dao Phong Quan 1y giao can | Phong quy dinh
b6 thu 1y ho so. Quan ly| taimuc
_ Cén bo thu 1y hd so kidm tra noi [nha ~ va| 341
dung hd so, kiém tra hién trang |1anh  dao
(néu can), truong hop can bo sung | Cong ty

ho so, trinh Lanh dao phong Quan
Iy nha ky van ban yéu cau bd sung
hé so.

- Trudng hop hod so khong du diéu
kién, Phong quan ly nha trinh Lanh
dao Cong ty ky van ban tra 101 Xi
nghi¢p va néu 16 ly do trong vong
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10 ngay lam viéc.

- Truong hop hd so du diéu kién, can
bo thy Iy hd so dy thao Théng béo
chip thuan truong hop thudc thim
quyén cua Cong ty hodc béo cao dé
xuat S¢ Xay dyng trinh Lanh dao
phong Quan 1y nha.

- Lanh dao phong Quan 1y nha tham
dinh hd so trinh Lanh dao Cong ty
tham ky.

- B6 phan Tiép nhéan va tra két qua
ha thyc hién luu gitt ho so theo quy
dinh va chuyén hd so vé B phan
Tiép nhan va tra két qua cua Xi
nghiép truong hop thudc thim
quyén cta Cong ty.

- B6 phan Tiép nhéan va tra két qua
chuyén hd so téi Bo phan Tiép
nhan va tra két qua cta So Xay
dung truong hop thudc tham quyén
cua S¢ Xay dung.

3.7.3

Tai Sé Xay dung

B7

Nop ho so:

Cong ty TNHH MTV Quan Iy va Phat
trién nha Ha Noi nop 01 bo ho so gbe
tai BO phan tiép nhan va tra két qua -
So Xay dung Ha Noi doi véi cac
truong hop thude thim quyén ciia S&
Xay dung va ctia Uy ban nhan dan
Thanh ph quy dinh tai myc 3.4.2

Cén b0
thuoc Bo
phan tiép

nhan va tra
két qua -

Cong ty

Gio
hanh
chinh

Thanh
phan ho so
theo muc
3.2

B8

Tiép nhan ho so:

- Bon vi quéan 1y van hanh gui van
ban va ho so theo quy dinh dén S&
Xay dung

S&
Xay dung

Gio
hanh
chinh
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B9 |Thulyhdso: Thanh

Céan bo thy 1y hd so kiém tra noi phan ho so
dung ho so, trudng hop can bd sung theo muc
ho so, phong chuyén mén trinh lanh 3.2
dao s ky van ban yéu cau bo sung
hd so. Cac truong hop nhu sau:

. R , A Phong Gi1o
- Tmmg hop t;huOC; Khoan 3 biéu Phap ché hanh
10 Nghi quyet‘ so 58/ 1998/NQ: chinh
UBTVQHI10; biéu 2 Nghi quyét s
23/2003/QH11; Khoin 2 Didu 5,| Phong
Didu 6, Khoan 2 Diéu 7 Nghj quyét | quanly
s8 755/2005/NQ-UBTVQHI 1. nha va
- Truong hop quy dinh tai Piém b trt:ng Atém
Khoan 2 Didu 57 Nghi dinh| 03tdong
99/2015/ND-CP. san
- Truong hop ngudi nhan chuyén
quyén thué nha & cii sau ngay Phong
6/6/2013 quy dinh tai Diém ¢ va| dquanly
Diém D khoan 2 Diéu 57 Nghi dinh | 1ha va
99/2015/ND-CP. trung tam

bat dong
san
B10 | Xét duyét ho so :

- Truong hop thudc Khoan 3 Piéu Phong
10 Nghi quyét so 58/1998/NQ-| Phap ché

UBTVQHI10; Piéu 2 Nghi quyét sb
23/2003/QH11; Khoan 2 Diéu 3,
Diéu 6, Khoan 2 Piéu 7 Nghi quyét
s6 755/2005/NQ-UBTVQHI11:

+ Khi ho so dd day da, can bo thu
ly du thao Quyét dinh xac l1ap so
hitu toan dan d6i véi truong hop
thuoc Piéu 2 cta Nghi quyét sb
23/2001/QH11 va Khoan 2 Piéu 3,
Piéu 6 Khoan 2 Piéu 7 cua Nghi
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quyét s0 755/2005/NQ-
UBTVQHI11; du thiao Quyét dinh
xac 1ap s hitu nha nudc doi véi
truong hop thudc Khoan 3 Diéu 10
Nghi quyét s6 58/1998/NQ-
UBTVQHI10, trinh 1anh dao Phong
phé duy¢t sau d6 trinh Lanh dao sé
ky ban hanh.
+ Sau khi c6 Quyét dinh xac 1ap s
hiru sé hiru toan dan hodc quyét
dinh xac l1ap s& hiru Nha nudc, can
b0 thu 1y 1ap du thao To trinh bao
cdo Uy ban nhan dan Thanh phd Theo
phé duyét. :
\ . R Phong quy dinh
- Truong hop quy dinh tai Diém b e i
Khoin 2 Didu 57 Nghi dinh| dquanly | feimue
99/2015/ND-CP: nha v 342
Khi hd so ddy di, can b thy Iy | Tungtam
b4o c4o lanh dao Phong phé duyét | batdong
sau d6 trinh Lanh dao S¢ ky. san
- Truong hop ngudi nhan chuyén
quyén thué nha & cii sau ngdy
6/6/2013 quy dinh tai Piém ¢ va
Piém D khoan 2 Diéu 57 Nghi dinh
99/2015/Nb-CP:
Khi hd so ddy du, can bo thu Iy 1ap | Phong
b4o cdo va van ban chap thuan trinh | quanly
lanh dao Phong phé duyét sau d6| nhava
trinh Lanh dao S¢ ky ban hanh trung tam
bat dong
san
Bll |Lanh dao S& ky ban hanh Quyét S¢
dinh phé duyét doi twong thué nha | Xay dung
O ¢t thudc so hitru Nha nude
B12 | Ban hanh vin ban d nghi ky hop| Phong

dong thué nha ¢ cl thudc sé hiru

quan ly
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Nha nudc : nha va
Sau khi c6 Vin ban phé duyét dbi | trungtam
twong thué nha & cii thudc s¢ hiru | bat dong
nha nudc, can bd thu ly ban hanh san
van ban dé nghi Pon vi quan 1y van
hanh nha & cii ky két Hop dong
thué nha & cii véi nguoi co don dé
nghi thué nha.

B12 | Tra két qua Sé Xay dung : S& Gid
S¢ Xay dyng tra van ban chip | Xaydyng | hanh
thuan chuyén quyén thué nha; vin chinh
ban dé nghi ky Hop dong thué nha
o cli cho Pon vi quan 1y van hanh
(Cong ty TNHH MTV Quan ly va
Phat trién nha Ha Noi)

B13 | Tiép nhan giai quyét két qua, vin
ban cua S¢ Xay dung:

- Bo phélr.l ,Tié'p nhér} va tra két qua Phong
Cong ty tiép nhan ho so tor BO phan quin 1§
Tiép nhan va tra két qui cia S¢ ha v
Xay dung, trinh Lanh dao Phong 13 ava
Quan 1y nha phé giao can bo thy Iy, | -anh dao
Cong ty

- Cén bo thu 1y du thdo Thong bao
Ky hop dong thué nha hodc vin ban
chi dao trinh Lanh dao Phong Quan
1y nha tham dinh.

- Lanh dao Phong Quan 1y nha thdm
dinh trinh Lanh dao Cong ty tham ky
van ban, thong bao va hé so.

- B6 phan Tiép nhéan va tra két qua
cua Phong Quan 1y nha thyc hién
lwu gitt hd so theo quy dinh va
chuyén ho so vé Bo phan Tiép nhan
va tra két qua cua Xi nghiép.
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B15 | Tra két qua tai Xi nghiép : B6 phén

B phan tiép nhén va tra két qua cua | iép nhé,n

Xi nghiép thuc hién luu trit hd so | va tra ket

theo quy dinh va tra két qua Hop | qua Xi

dong thué nha cho ngudi dai dién cua | nghiép

Bén thué nha theo Phiéu hen.
4 Biéu miu:

1. Pon dé nghi thué nha & cii.

2. Pon dé nghi chuyén quyén thué nha ¢ ddi v6i truong hop chuyén
quyén thué nha & sau ngay 6/6/2013.
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Biéu mau so 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI THUE NHA O CU THUQC SO HUU NHA NUOC
Kinh gui: ...

L1 LA L

CCCD (ho chiéu hodc thé quan nhan) O .......oeoeeeeiee e

CAP DAY oo 1 ) S S
NOT G RIEN L1 .t
S6 thanh vién trong ho gia dinh ........................ ngudi, bao gdm:
1.Hovatén....................o.., SOCCCD: ..o, A,
2. Hovatén.......................... sOCCCD: ..., A,
3. HO VAteN......ove i, SO CCCD: .o, .
4. HOVAEN.....cooeeiiie i, sO CCCD: ..o Jao
5. HoVAteN.......cccoeeivieei, SOCCCD: ..., A,

T6i lam don nay dé nghi duoc giai quyét cho thué nha ¢ tai dia chi so:

T6i xin chdp hanh day du cac quy dinh cua nha nudc vé quan 1y, sit dung nha &
cli thudc so hiru Nha nude. Toi cam doan nhitng 161 khai trong don 1a ding sy thuc va
hoan toan chiu trach nhi¢ém trudc phap luat vé céc nodi dung da ké khai.

T6i cam két nha & dang st dung khong c6 tranh chip, khiéu kién./.

Céc thanh vién trong ho gia dinh ghi ooy Ngay ... thang ...... nam ...........

0 ho tén va ky tén xac nhan . .
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)
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‘ ] i Biéu miu sb 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Ha Noi, ngay ... thang ... nam 20...

PON PE NGHI CHUYEN QUYEN THUE NHA O
THUQC SO HU'U NHA NUGC
(Diing cho truong hop chuyén quyén thué nha sau ngdy 6/6/2013)

Kinh gui: - S6 Xay dung Ha Noi
- Cong ty TNHH MTYV Quin ly va Phat trién nha Ha Ngi
- Xi nghiép Quan ly va Phat triénnha...........................

Bén chuyén quyén (Nguwoi dai dién ky hop dong thué nha/nguoi cé tén trong
gidy to phdn phoi nha ¢ hodc nguwoi dai dién dwoc iy quyén- Ghi ré ho tén, tudi, dia

CREUTRUEONG TFU): oo e e e e et e e e e
Bén nhén chuyén quyén(Ghi ré ho tén, tudi, dia chi thwong tri):...............
* Pia chi nha dé nghi chuyén quyén thué: .......................cocooiiin.

* Vi tri - Dién tich nha chuyén quyén thué:
- S6 hop d6ng thué nha/vin ban phan phdi nha & (ngay, thang, nam) :

-Loainha.......................l VIt o
- Tong dién tichnhd & .......oovivvieiiieiiiee m?.
Trong d6: + Dién tichchinh @ ..................cn, m?.
+Diéntichphu ..o, m>.
Dién tich bén thué nha ty xay dung thém:
- C6 phép P m?.
- Khong phép O m?.
Chuyén quyén thué mot phan hay toan bd hop dong thué nha.....................

* Théa thuin cia hai bén chuyén quyén thué:
= CAC diBU KIBN (NEU CO) .ot
- Cac gidy to lién quan dén nha chuyén quyén thué
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Cam két ciia bén chuyén quyén thué:

Chung t6i xin cam doan ndi dung ké khai trong don 1a ding sy that, néu sai chiing
t6i xin chiu trach nhiém trudc phap luat. Viéc chuyén quyén thué nha cia ching toi hoan
toan ty nguyén va moi thanh vién trong gia dinh nhat tri. Néu co quan quan 1y chap thuan
viéc chuyén quyén thué nha & cii thudc so hiru Nha nude, ching t6i chap hanh day da quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Bén chuyén quyén thué Bén nhén chuyén quyén thué i
(Cdc thanh vién trong hop dong thué nha  (Cac thanh vién dang ky trong hop dong
trr 18 tuoi tro lén ky, ghi ro ho tén) thué nha ky, ghi ro ho tén)

XAC NHAN CUA PON VI QUAN LY VAN HANH NHA O CU
(ky tén, dong dau)

ooooooooooooooo
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QT-20: Ban nha & cii thugc sé hiru nha nwéc

MUC PiCH

- Quy dinh vé trinh tu, ndi dung thuc hién ban nha & cii thudc s hiru nha
nude trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

- Quy dinh 10 trach nhiém cua tirng don vi, ¢4 nhan trong qua trinh thuc
hién, gép phan ning cao hiéu qua thuc thi nhiém vu va ting cudng thuc
hién cai cach hanh chinh theo chi dao ctia Uy ban nhan dan Thanh phd.

PHAM VI

- Quy trinh nay huéng din vé trinh tu thuc hién ban nha & cii thudc s
hitu nha nude trén dia ban Thanh phd Ha Nbi.

- Quy trinh nay dp dung cho cac don vi, cd nhan thuoc Cong ty TNHH
mdt thanh vién Quan 1y va Phat trién nha, S& Xay dung trong viéc ban
nha & cii thudc s¢ hiru Nha nudc theo Nghi dinh 99/2015/ND-CP.

NOI DUNG QUY TRINH

3.1

Co s6 phap ly

- Luat Dat dai ngay 29 thang 11 nam 2013;

- Luat Nha ¢ ngay 25 thang 11 nam 2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/NB-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phi1 quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Nha ¢; Nghi dinh sb
30/2021/ND-CP ngay 26/3/2021 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung mot sb
diéu ciia Nghi dinh s6 99/2015/NP-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phu;
Nghi dinh sb 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu Sira doi, bo
sung mot s6 diéu ctia cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nude cua
B6 Xay dung.

- Cin ctr Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé
thue hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ctia Chinh phu Sira doi, b sung mét sb

diéu cua céac nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh s6 hd khau, so
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tam trG gidy khi thuc hién thi tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong.

- Can ctr Thong tu sé 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua By Xay
dung hudng dan thyc hién mét sd ndi dung ctuia Luat Nha & va Nghi dinh
s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng din thi hanh mot s6 diéu cta Luat Nha 0.

- Can ctr Quyét dinh s6 705/QD-BXD ngay 11/6/2021 ctua Bo Xay dung
vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ban hanh méi, thi tuc hanh chinh
duoc thay thé, stra d6i, bd sung va thi tuc hanh chinh bi bii bo trong linh
vuc nha &, kinh doanh bt dong san thudc pham vi chirc ning quan 1y nha
nudc cua Bo Xay dung.

- Quyét dinh s6 133/QD-BXD ngay 03/3/2023 Bo Xay dung vé viéc cong
b stra d6i, bd sung tht tuc hanh chinh trong linh vyc nha & lién quan dén
bai bo thanh phan hd so vé xuét trinh s6 ho khau gidy thudc pham vi va
chtrc nang quan ly nha nudc cia B§ Xay dung.

- Can ctr Quyét dinh sb 17/2018/QD-UBND ngay 06/8/2018 cta Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh Quy dinh chi tiét mot sb ndi dung thudc
tham quyén ctia Uy ban nhan dan Thanh phd vé quan 1y, stt dung nha ¢
cii thudc s6 hitu nha nude trén dia ban thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 4758/QD-UBND ngay 22/9/2023 ctia Uy ban nhan dan
Thanh phd vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi
chtrc nang quan ly nha nudce cia S& Xay dung Ha Noi.

- Quyét dinh s6 2628/CTQL&PTN-QL ngay 19/11/2018 cua Cong ty
trach nhiém hitu han moét thanh vién Quan 1y va Phat trién nha Ha Noi.
Ban hanh Quy dinh trinh t, thoi gian thu 1y; Phan cap trach nhiém giai
quyét trong cong tac tiép nhan nha co quan ty quan chuyén giao, quan 1y
ky Hop dong thué nha & cii va ban nha & cii, bao tri, cai tao, xay dung lai
nha ¢ ci thudc s¢ hitu Nha nudc theo Nghi dinh 99/2015/ND-CP ngay
20/10/2015 cua Chinh pho; Thong tu sd 19/2016/TT-BXD ngay
30/6/2016 ctia Bo Xay dung; Theo chitrc ning nhiém vu duoc Uy ban
nhan dan Thanh phé giao cho Cong ty TNHH mdt thanh vién QL&PT
nha Ha Noi tai Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s 17/2018/Qb-
UBND ngay 06/8/2018.
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3.2

Thanh phan ho so

>

Ban
chinh

Ban sao
hoac
photo cé
ban
chinh dé
doi
chiéu

3.2.1

Nop tai Cong ty TNHH MTV Quidn Iy va Phdt trién

nha Ha Nji

1. Pon dé nghi mua nha ¢ cii (mau don theo phu luc
12 Thong tu sé 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016
cia Bo Xay dung) hoic mau Pon mua nha theo
Nghi dinh s6 61/CP (mAu cil);

Mau 01

2. Ban sao thé Can cudc cong dan hodac Chirng minh
nhan dan hodc ho chiéu con gia tri hodc thé quan
nhan cia ngudi c6 don dé nghi thué nha &; trudng
hop 14 vo chong phai c6 thém ban sao c6 ching thuc
gidy dang ky két hon. Trudng hop chua két hon thi
phai c6 gidy xac nhan ciia Uy ban nhan dan phuong
vé tinh trang hon nhan.

Trudng hop da duoc cép sé dinh danh ca nhéan va co
so dir liéu quéc gia vé dan cu, co so dit lidu vé ding
ky dau tu, ding ky doanh nghiép duogc két ndi, van
hanh thi dugc stir dung s6 dinh danh c4 nhan thay thé
cho cac gidy to lién quan dén nhan than khi thuc
hién thu tuc nay.

4. Hop ddng thué nha & cii;

5. Giay to ching minh thudc doéi tuong dugc mién,
gidm tién mua nha & (néu co);

6. Pon, gidy to, ban v& hoach dinh dién tich hoic
x4c nhan mua dién tich ngoai Hop ddong (néu co);

7. Cac gidy to khac co lién quan (néu c6 nhu Gidy
chtng ttr, Gidy ty quyén, Pon dé nghi, Vin ban giai
trinh ho so,....);
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8. Truong hop ngudi cé tén trong Hop dong thué
nha ¢ cii d3 xuit canh ra nudc ngoai thi phai c6 vin
ban uy quyén (c6 xac nhan cia co quan cong chimg
hodc chuing thuc theo quy dinh) cho cac thanh vién
khac dtng tén mua nha &; néu c6 thanh vién co tén
trong hop dong thué nha & da chét thi phai c6 gidy
chung tur.

9. Truong hop co6 thanh vién thué nha ¢ khude tu
quyén mua va dimg tén trong Gidy ching nhan phai
c6 vin ban khude tir quyén mua, khong ding tén
trong Gidy ching nhin va cam két khong c6 tranh
chép, khiéu kién vé viéc mua ban nha & nay;

3.2.2

Nop tai So Xdy dung Ha Nji

1. Pon dé nghi mua nha ¢ cii (mau don theo phu luc
12 Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016
cia Bo Xay dung) hoic mau Pon mua nha theo
Nghi dinh s6 61/CP (mAu cil);

Mau 01

2. Ban sao thé Can cudc cong dan hoac Chirng minh
nhan dan hoic ho chiéu con gia tri hodc thé quan
nhan cua ngudi ¢6 don dé nghi thué nha &; trudng
hop 14 vo chong phai c6 thém ban sao c¢6 ching thuc
gidy dang ky két hon. Trudong hop chua két hon thi
phai c6 gidy xac nhan cia Uy ban nhan dan phuong
vé tinh trang hon nhan.

Truong hop d3 dugc cap sé dinh danh ¢4 nhan va co
so dir liéu qudc gia vé dan cu, co so dit liéu vé dang
ky dau tu, ding ky doanh nghiép duogc két ndi, van
hanh thi dugc str dung s6 dinh danh cé nhan thay thé
cho cac gidy to lién quan dén nhan than khi thuc
hién thu tuc nay.

4. Hop ddng thué nha ¢ cii ;

5. Giay to chung minh thudc doi tuong dugc mién,
gidm tién mua nha & (néu co);
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6. Quyét dinh mién giam tién st dung dat cua Chi
cuc Thué (néu co);

7. Ho so ky thuat thira dat do Cong ty TNHH MTV
Quan 1y va Phét trién nha Ha Noi va Cong ty co tu
cach phap nhan vé do dac dia chinh;

8. Quyét dinh phé duyét gid ban;

9. Dy thdao Hop dong mua ban nha (theo mau tai
Phu lyc s6 22 Théng tu s6 19/2016/TT-BXD ngay
30/6/2016 cua Bo Xay dung) cd ky nhay cua lanh
dao Cong ty TNHH MTV Quan 1y va Phat trién nha;

Mau 02

10. Pon, gidy to, ban vé& hoach dinh dién tich hoic
xac nhan mua dién tich ngoai Hop ddong (néu c6);

11. Truong hop ngudi co tén trong Hop dong thué
nha ¢ cii d3 xuit canh ra nudc ngoai thi phai ¢6 vin
ban uy quyén (c6 xac nhan cia co quan cong chimg
hodc ching thuc theo quy dinh) cho céc thanh vién
khac dimg tén mua nha &; néu c6 thanh vién c6 tén
trong hop dong thué nha o di chét thi phai c6 gidy
chung tur.

12. Ban v& thé hién dién tich nha, dat duoc ban;

13. Ban tinh gid ban nha & ci;

14. To trinh, Cong vin dé nghi ky Hop dong ban nha

15. Truong hop c6 thanh vién thué nha & khudc tu
quyén mua va dimg tén trong Gidy chimg nhan phai
¢6 van ban khudce tir quyén mua, khong dimg tén
trong Gidy ching nhan va cam két khong co tranh
chép, khiéu kién vé viéc mua ban nha & nay;

16. Cac gidy to khac c¢6 lién quan (néu c6 nhu
Gidy chung tir, Gidy ty quyén, Pon dé nghi, Cong
van bao c4o ngudn gdc nha &; cong van giai trinh
ho so,. o)
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3.3 | S6 lwong hd so: 02 bd hd so
3.3.1 | Ngwoi mua nha nép tai Cong ty TNHH MTV Qudn Iy va Phdt trién
nha HN
02 bo
3.3.2 | Cong ty TNHH MTV Qudn Iy va Phdt trién nha Ha Néi nop lai cho S¢
Xay dung Ha Nji dé tham dinh
02 bo
3.4 | Thoi gian xwr ly
45 ngay ké tir ngay don vi Quan Iy van hanh nha ¢ tiép nhan du hd so
hop 1é theo quy dinh cho dén khi S& Xay dung ky Hop dong mua ban
nha & cii (khong bao gom thoi gian niém yét cong khai tai Uy ban nhan
dan cap xa (néu co), thoi gian ngudi mua nha thuc hién nghia vu tai
chinh va thoi gian cac co quan c6 thAm quyén thuc hién cip Gidy
chirng nhan).
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
3.5.1 | Noi tiép nhin ho so
- B6 phén tiép nhan ho so - Cac Xi nghiép Quan 1y va Phat trién nha; Ban
Tiép nhan ban nha Cong ty TNHH MTV Quén 1y va Phat trién nha Ha
Noi nhén ho so ciia ngudi mua nha.
- Tai S& Xay dung tiép nhan hd so dé nghi cua Coéng ty TNHH MTV
Quan 1y va Phat trién nha Ha Noi:
+ B0 phan Van thu S¢ tiép nhan To trinh, Cong van,;
+ Phong Quan 1y nha va Thi truong bat dong san nhan ho so cu thé.
- B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua TTHC- Chi nhanh Vin phong
Ping ky dat dai Thanh phd thuéc S Tai nguyén va Moi trudng nhan hod
so cap Gidy chimg nhan cua Cong ty TNHH MTV Quan 1y va Phat trién
nha Ha N&i hoac cia ngudi mua nha.
3.5.2 | Noi tra két qua

- Phong Quan 1y nha va Thi trudng bat dong san tra hd so cho Cong ty
TNHH MTV Quan ly va Phat trién nha Ha Noi.
- Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua thi tuc hanh chinh - Chi nhanh
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Vin phong Pang ky dat dai Thanh phd thudoc Sé Tai nguyén va Moi
truong tra Gidy chimg nhan cho Cong ty TNHH MTV Quan 1y va Phat
trién nha Ha Noi hoic ngudi mua nha (truong hop ngudi mua nha tu ndp
hd so).
- B phén tiép nhan h so - Cac Xi nghiép Quan 1y va Phat trién nha; Ban
Tiép nhan ban nha Cong ty TNHH MTV Quan 1y va Phat trién nha Ha
Noi tra Gidy chimg nhan cho ngudi mua nha.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
Biéu
. Trach Thoi x
TT Trinh tw N . mau/
nhiém gian P .
Két qua
3.7.1 | Tai Cong ty TNHH MTV Qudn Iy va Phat trién nha Ha Nji
Bl | Nop ho so: Nguodi mua Thanh
Ngudi mua nha nép don va hd so nha phén ho
mua nha tai bd phan tiép nhan hd so so' theo
hanh chinh ctua cac Xi nghi¢p Quan muc
Iy va Phat trién nha hodc tai Cong ty Gid 3.2.1
TNHH MTV Quan 1y va Phat trién Hanh
nha Ha Nbi.
2 Ha Noi chinh
B2 | Hudng dan va tiép nhan ho so: B phan tiép
- B6 phén tiép nhan hd so hanh chinh nhan ho so
ctia cic Xi nghiép Quan Iy va Phat| hanh chinh
trién nha hodc tai Coéng ty TNHH c.ac Xi
MTV Quén Iy va Pht trién nha Ha | "ghiép Quan
Noi huéng din, tiép nhan don va ho| 1 V& Phdt
. trién nha,
so mua nha.
4 ha b o Cong ty
+ Néu ho so ¢ ‘ua day du, can bS) tlefg TNHH MTV
nhan tra lai ho so va hudéng dan dé s s s
Quan ly va

ngudi mua nha hoan thién, bd sung.

Phat trién
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+ Néu ho so di day da ndi dung theo | nha Ha Noi
quy dinh, cn bo tiép nhan viét phiéu
nhan ho so, vao s6 dé theo ddi, nhap
trén may vi tinh dé tong hop bao cdo
va theo ddi tién d thuc hién.
- Cudi budi nhéan ho so, Bo phan tiép
nhan ho so hanh chinh cac Xi nghiép,
Cong ty chuyén giao ngay cho phong
Ban nha Xi nghiép, Ban Tiép nhan
Ban nha Cong ty dé thuc hién.
B3 | Truong bd phan ban nha phan cong | BO phan ban
can bo thy 1y ho so. nha Xi
nghiép,
Cong ty
TNHH MTV
Quan ly va
Phat trién
nha Ha Noi
B4 | Truong hop ho so chua du diéu kién | B phéan ban Gio
phdi c6 van ban thong bdo ndi dung nha Xi hanh
can bo sung cu thé toi ngudi mua | nghiép, chinh
nha, thoi gian bd sung hd so khong | Congty
tinh vao thoi gian giai quyét. TNHH MTV
Truong hop hd so di didu kién giai | QUanly va
quyét, chuyén B5. Phat trién
nha Ha Noi
B5 | B0 phan ban nha cac Xi nghi€p,| Xinghiép,
Cong ty bdo cdo Lanh dao giao Cong ty
Phong chtrc ning c6 trach nhiém t6 | TNHH MTV
chirc kiém tra, xac minh hd so vé| Quanly va
quan 1y; thyc té sir dung. Phit trién
nha Ha Noi

Pbi voi truong hop di co thong sb
ban nha, chuyén B9.
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Dbi voi truong hop chua co théng sb
ban nha, chuyén B6.

B6 | Xay dung thong s6 ban nha: - B6 phan Gio
Ddi v6i trudng hop chua co thong sb | bannha Xi | hanh
ban nha: BO phan ban nha cua céc nghiép, chinh
Xi nghiép hodc Cong ty to chic moi | Congty (07
Cong ty cung To chuyén vién lién | TNHH MTV ngay)
nganh Thanh phd bao gém cac S¢: | Quanly va
Xay dung, Quy hoach kién truc, Tai | Phat trién
nguyén va moi trudng, Tai chinh va | nha Ha Noi
Cuc thué Thanh phd di kiém tra| chutri.
thuc dia, 1ap bién ban xdc dinh cac| - Céc Sé:
thong s6 ban nha & vé: dbi tuong | Xay dung,
dugc mua, dia chi nha & dugc ban | Quy hoach
va diéu kién duoc mua nha; gia nha | kién trac,

; cap hang nha &; chét lugng con | Tai nguyén
lai ciia nha ¢; hé s diéu chinh gia va moi
tri st dung cta nha &, dat o; gia| truong, Tai
chuyén quyén str dung dat (goi tat 1a | chinh va
4 thong sb). Cuc thué
- Xi nghiép 1ap danh sach, trinh bién | Thanh phd
ban xac dinh 4 théng sb dé Cong ty

va to chuyén vién lién nganh Thanh

phé tham dinh.

- Trén co s& danh sach d6i tugng

duoc mua nha & va hd so dé nghi

mua nha & cii dugc thiét 1ap theo quy

dinh, Cong ty trinh S& Xay dung.

B7 | Béo cao Hoi dong xé4c dinh gia ban nha: Cong ty Gio
- S¢ Xay dung kiém tra hd so va bao | TNHHMTV | hanh
cao Hoi ddng xac dinh gia ban nha ¢ | Quanlyva | chinh
cii Thanh phd xem xét: Phat trién (08
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+ Truong hop khong duoc Hoi dong | nha Ha Noi, | ngay)
xac dinh gia ban nha duyét du diéu| Hoi dong
kién ban nha ¢ cii, S& Xay dung c6 | xac dinh gia
Vian ban gui don vi quan ly van hanh | ban nha ¢ cii
nha & dé thong bao cho ngudi mua| Thanh phd
nha dugc biét;
+ Truong hop duoc Hoi doéng xéc
dinh gia ban nha duyét du diéu kién
ban nha & ci, ky bién ban hop Hoi
ddng phé duyét viéc ban nha 6.
B8 | So Xay dung quyét dinh phé duyét| So Xay Gio
quyét dinh viéc ban nha 6. dung hanh
chinh
(05
ngay)
B9 | Do v&, thiét 1ap ho so ki thuat thira dat: | Bo phan ban |  Gid
- B6 phan ban nha Xi nghi¢p, Cong nha Xi hanh
ty TNHH MTV Quén Iy va Phat trién | nghiép, | chinh
nha Ha Nbi: phdi hop véi Cong ty co| Cong ty (07
tu cach phap nhan vé do dac Pia | TNHHMTV ngay)
chinh kiém tra tai thyc dia, xac lap | Quan ly va
cic canh thira cta khudn vién dat| Phat trién
chuyén quyén st dung, 1ap hd so ky | nha Ha Noi

thuat thira dat, trinh ky hd so k¥ thuat
thra dat.

- B0 phan ban nha Xi nghi¢p, Cong
ty TNHH MTV Quan Iy va Phat trién
nha Ha Noi: Chuyén Cong ty c6 tu
cach phap nhan vé do dac Pia chinh
tham dinh.
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B10 | - Truong hop nguot mua nha khong | Xi nghiép Gio
c6 ché d6 mién, giam tién s dung | Quanly va hanh
dat, chuyén B12; Phat trién chinh
- Truong hop ngudi mua nha c6 ché | nha, Cong ty
d6 mién, giam tién sir dung dat, Bo | INHHMTV
phan ban nha Xi nghiép, Cong ty | Quanly va
TNHH MTV Quan 1§ va Phat trién | Phat trién
nha Ha Noi trinh Lianh dao Xi| nha Ha Noi
nghiép, Cong ty c6 Van ban (kém
ban sao hd SO) dé nghi Chi cuc
Thué cip huyén (noi c6 nha ban)
ban hanh quyét dinh mién, giam
tién stir dung dat.

B11 | Chi cuc Thué cip huyén (noi c6 nha | Chi cuc Gio
ban) ban hanh quyét dinh mién, giam | Thué cap hanh
tién sir dung dat. huyén (noi | chinh

c6 nha ban) (03
ngay)

B12 | Tinh gia, kiém tra thAm dinh ho so | Bo phanban | Gid
ban nha: nha cac Xi hanh
+ Can ctr Quyét dinh phé duyét ddi | nghiép Quan | chinh
twong, dia chi, gi4 ban nha & cii, cac | 1y va Phat
Xi nghiép Quan 1y va Phat trién nha trién nha
chiu trach nhiém tinh gi4 ban nha va hodc (05
gia dat co quan stir dung; ap dung cac ngay)

ché d6, chinh sach mién giam tién
nha va tién co quan st dung dat &
(néu c6) cho cac hd mua nha; Cac Xi
nghiép Quan 1y va Phéat trién nha
chuyén Ban Tiép nhan Ban nha Cong
ty ho so di hoan thién, kém theo ban
v& ché ban Gidy chtng nhén, thé hién
dién tich nha, dat duoc ban.
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B13 |+ Ban Tiép nhan Ban nha Cong ty | Ban tiép Gio Mau 02
kiém tra, thim dinh ho so ban nha do| nhanban | hanh
Xi nghiép thu 1y, trinh lanh dao Cong | nha Cong ty | chinh
ty ky duyét ho so ban nha & cii, du | TNHH MTV (02
thao Hop dong mua ban nha ¢ (theo | Quanlyva | pgay)
Mau 02); Lap to trinh kém danh sach | Phat trién
hd mua nha trinh Lanh dao Cong ty | nha Ha Noi
ky duyét.
+ Cong ty ¢6 To trinh kém theo Hb
so bao cdo S¢ Xay dung.
3.7.2 | Tai So Xay dung Ha Nji
B14 | Nop ho so: Cong ty Gio Thanh
- Nop T& trinh, Cong vin tai Bo phan | TNHHMTV | hanh phan ho
Vin thu Sé; Quanlyva | chinh | so theo
- Nop 02 bo hd so cu thé theo muc Phat trién muc
3.2.2 tryc tiép tai Phong Quan ly nha Ha Noi 322
nha va Thi truong bat dong san- SO
Xay dung.
B15 | Huéng dan va tiép nhan ho so: Phong quéan
- C4n bo Phong Quan Iy nha va Thi| lynhava
truong bat dong san tiép nhan va| Thitruong
huéng din Céng ty TNHH MTV | Vit dong san
Quan 1y va Phat trién nha Ha Noi vé -So
nodi dung hd so: Xay dung.
+ Néu hd so chua day du, can bd
tiép nhén tra lai hd so va huéng dan
dé Cong ty hoan thién, bd sung.
+ Néu ho so dd day du ndi dung theo
quy dinh, can b tiép nhan hd so ky
nhan ho so, vao so theo déi va bao
cdo Trudng phong.
B16 | Truong phong phan cong can b thu | Phong Quan
Iy hd so kém theo To trinh dé nghi| 1y nhava
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ky Hop dong mua ban nha & cii thudc
sO hitu nha nudc.

Thi truong
bat dong san

B17

Thu 1y ho so:

Can bo thu 1y xem xét ndi dung hd
so; Tiép nhan hd so va thAm dinh
hd so:

- Truong hop hod so khong du didu
kién, yéu ciu can bd sung thém
thong tin vao ho so, can bo thy 1y du
thdo van ban, bdo cdo Phd Truong
phong dé xem xét bao cédo Trudng
phong ky trinh lanh dao S& ky vén
ban tra ho so.

- Truong hop ho so day du, du diéu
kién giai quyét ban nha theo quy
dinh, can bd thy Iy hd so bao cao
thim dinh ho so, trinh Pho Truéng
phong xem xét; Phd Truong phong
bao cdo Trudng phong xem xét.

Phong Quan
ly nha va
Thi truong
bat dong san

Gio
hanh
chinh

(05
ngay)

Thanh
phan ho
so theo
muc 3.2

B18

Trudng phong xem xét:

- Trudng hop hd so dung quy dinh:
Truéng phong duyét, ky bao céo
tham dinh ho so, trinh Lanh dao S&
xem xét, ky Hop d6ng mua ban nha
O cu;

- Truong hop hd so khong dung quy
dinh: Truéng phong ky nhay van ban
trinh 1anh dao S& tra ho so, chuyén
lai can bd thuy Iy giao lai can bd thu
Iy ho so dé tra lai Cong ty TNHH
MTV Quan 1y va Phat trién nha Ha
Noi yéu cau hoan thién hd so theo
quy dinh.

Phong Quan
ly nha va
Thi truong
bat dong san

Gio
hanh
chinh

(01
ngay)
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B19 | Lanh dao S¢ xem xét: Phé Giam Gio
- Truong hop hd so ding quy dinh, dbc So hanh
duyét bao cao tham dinh hd so va ky chinh
Hop dong mua ban nha & cii va tra hd
so cho Phong Quéan ly nha va Thi
truong bat dong san;
- Truong hop hd so khong dung quy
dinh, ky vin ban tra lai hd so cho
Phong Quan 1y nha va Thi truong bat
dong san;
B20 | Tra két qua: Phong Quan
- Truong hop hd so dugc duyét: | lynhava
Phong Quan 1y nha va Thi trudng bat | Thi truong
dong san; giri hd so cho Cong ty bat dong
TNHH MTV Quén 1y va Phét trién | san; Cong ty
nha Ha Noi dé Thong bao moi cong | TNHHMTV
dan 1én ky Hop ddng mua ban vanop | Quanly 7V51
tién mua nha; Phat trién Gio
- Truong hop hdé so khong duogc nha Ha Noi hé,nh
duyét: Phong Quén 1y nha va Thi chinh
truong bat dong san tra coéng vin
kém ho so cho Coéng ty TNHH MTV
Quan 1y va Phat trién nha Ha Noi
hoan thién hé so theo quy dinh.
B21 | Céong ty TNHH MTV Quan ly va| Congty
Phat trién nha Ha Noi t6 chuac ky | TNHH MTV
Hop dong mua ban nha & v6i nguoi| Quanly va
mua nha; Phat trién
nha Ha Noi
B22 | Nguoi mua nha ky Hop dong mua| Nguoi mua
ban nha & cii thudc s& hiru nha nudc nha
va ndp tién mua nha vao Ngan sach Cong ty

nha nudc.

TNHH MTV
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Sau khi nop tién mua nha vao Kho
bac Nha nudc, ngudi mua nha ndp lai
ching tir héa don mua nha cho Cong
ty TNHH MTV Quan Iy va Phat trién
nha Ha Noi trong vong 30 ngay ké tir
ngay ky Hop dong mua ban nha ¢.
Thoi gian ngudi mua nha khéng dén
ky Hop dong mua ban nha hoic
chdm ndp tién mua nha hoic chim
ndp lai ching tir hdéa don mua nha thi
khong tinh vao thoi gian giai quyét
ho so ban nha.

Cong ty TNHH MTV Quan ly va
Phat trién nha Ha Noi gui ho so da
hoan thanh nghia vy tai chinh cho
Phong Quan 1y nha va Thi trudng bat
dong san.

Quan ly va
Phat trién
nha Ha Noi1

B23

Cén bo thu 1y hd so Phong Quan ly
nha va Thi trudng bat dong san trinh
lanh dao phong ky Vian ban dé nghi
Chi nhanh Vian phong Ping ky dat
dai cdp Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai
san khac gan lién véi dat.

Lanh dao Phong Quan ly nha va Thi
truong bat dong san ky, trinh Lanh
dao S¢.

Pho Giam
ddc S&

Gio
hanh
chinh

(02
ngay)

B24

Sau khi Lanh dao So ky Vin ban dé
nghi cép GCN, can bd thuy ly gui hd
so cho Cong ty TNHH MTV Quan ly
va Phat trién nha Ha Noi dé nop tai
Chi nhanh Vian phong Ping ky dat
dai cdp Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai

Phong Quan
Iy nha va
Thi truong
bat dong san

Gio
hanh
chinh
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san khac gan lién véi dat..

B25

Cong ty TNHH MTV Quan ly va | Phong Quan | Gio
Phat trién nha Ha Noi chuyén hd so| 1y nhava hanh
dé nghi Chi nhanh Vin phong Pang | Thitruong | chinh
ky dat dai cAp Gidy chung nhan | bat dong san
quyén st dung dat, quyén s¢ hitu nha
& va tai san khac gin lién véi dat.
Néu ¢6 nhu ciu, ngudi mua nha dugc
nhan 01 bo hd so tir Cong ty TNHH
MTV Quan 1y va Phat trién nha Ha
Noi dé nop tryc tiép cho Vin phong
dang ky dat dai.

Viéc giai quyét thu tuc cip Gidy
ching nhan thuc hién theo quy trinh
vé cip Gidy chung nhin cta Chi
nhanh Vin phong Ping ky dat dai
Thanh phd thudc S¢ Tai nguyén va
Moi truong.

BIEU MAU

4.1 Tai Cong ty TNHH MTV Qudn Iy va Phdt trién nha Ha Nji

1. Pon dé nghi mua nha & cii (mAu don theo phu luc 12 Thong tu sb
19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo Xay dung) (Mau 01) hoic mau
Pon mua nha theo Nghi dinh s6 61/CP (mau ci).

4.2 Tai So Xay dung Ha Nji

Pon dé& nghi mua nha & cii (miu don theo phu luc 12 Thong tu sd
19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bd Xay dung) Mau 01 hoic mau
Pon mua nha theo Nghi dinh s6 61/CP (mau cil);

Du thao Hop déng mua ban nha (theo mau tai Phu luc sb 22 Thong tu $6
19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia Bo Xay dung); Mau 02

- S6 theo ddi két qua xtr Iy cong viéc.
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Miu 01
Méu don dé nghi mua nha 6 cii thudc s¢' hiru nha nuéc
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 19/2016/ TT-BXD ngay 30/6/2016 cua By Xay dung)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI MUA NHA O CU THUQC SO HUU NHA NUOC

Kinh gfl:ilz ..........................................................................

HO VA t80 NEUST & NZNE 2 8%+ vvvee oo ee e eseeeeeeee s

CMND (ho chiéu hodc thé quan nhan hoac thé can cudc cong dan)
1S JOO cip ngay........ oieens Jovoreieeenn. tai. .....

INOT G NIEN TA15 e ae e e

Ho khau thuong tra (hoac tam tr) SO 1723 LR

Vavo (chéng) 12‘13: ....................... CMND (ho chiéu hoic thé quan nhan hoac
thé cin cude cong dan) so.................. cip ngay........ [oveaane. [ovieevunannn. 11 SR

Ho khau 11000 (02 1Yo 4 N 23 SRRSO PPR

T6i 1am don nay dé nghi .............. ghi tén co quan quan Iy nha &) giai quyét
cho t61 mua nha ¢ tal d1a Chi.........ooooiiiiiiiie e

- Hop dong thué nha & sb................. ky ngay............. A Joreeereereerees v6i
dién tich cu thé sau:

- Tong dién tich nha ¢ dang str dung:..........c.coveeeeen..... m”~, trong do

+ Dién tich theo hop ddng thué nha: Dién tich nha............. m~; Dién tich
dat.......... m?

+ Dién tich nam ngoai hop déng thué nha: Dién tich nha............. m2; Dién
tich dat .............. m2 (néu co):

Dién tich nha, dit ngoai hop déng nay toi da str dung lién tuc, 6n dinh
va khong co6 tranh chép, khiéu kién, hién nay da xay dung, cdi tao st dung voi

hién trang:4 .............................

Kém theo don nay 1a cac gidy to lién quan nhu sau5:
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Ghi chu:
I Ghitén co quan quan ly nha o.

2 Ghi tén ngueoi dai dién thay mdt cdc thanh vién thué nha & dirng tén ky két
hop dong mua ban nha o.

3 Ghi day di tén vo, chong (néu co).

4 Ghi ro thuiee trang sir dung ciia phan dién tich ngodi hop dong (nhw da cdi
tao, xdy dung thanh nha hai tang....) (néu c).

9 Ghi 16 bdn sao gidy CCCD hodc thé cin cude cong dan hodc hd chiéu
hodic thé qudn nhén; bdan sao c6 chitng thuwc ho khau gia dinh hodc gidy dang ky két
hén; hop dong thué nha; gidy to chitng minh dd ndp du tién thué nha; gidy to
chirng minh doi twong mién, giam tién mua nha....

Ho gia dinh t6i bao gom cdc thanh vién cé tén trong hop dong thué nha o tir
i 18 tuéi tré 1én) thdng nhat ctt Ong (DA)....oveveveeveeeeeeeeeeeeeeeeee. , CCCD (ho
chiéu hodc thé quan nhan) so............ CAP NEAY ..o oo 8Bl la
dai dién cac thanh vién trong ho gia dinh dé ky hop dong mua ban nha &. Sau khi
hoan thanh tht tuc mua ban nha &, d& nghi co quan c6 thdm quyén ghi tén cac
thanh vién sau vao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat, bao gom:

Ong (ba)....c.cevevveeecreeeiinens SO CCCD..o.eeeee. TR
Ong (DA, SO CCCD.....covveveeen. T,
Ong (D3).ceveeeeeeeeeaee. $6 CCCD.....covveern.. B,
Ong (ba)....cceevveeeiieeenrennne, SO CCCD..oveeeeeeree. la.

T6i xin chap hanh ddy du cac quy dinh cta nha nudc vé mua ban nha ¢ va
cam doan nhirng 161 khai trong don 1a ding sy thuc va hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luat vé cac ndi dung di ké khai./.

(Ghi 16 kém theo don nay la ban vé so do, vi tri nha ¢, dat & dé nghi mua)

Cac thanh vién trong h¢ gia dinh co tén  .......... , ngay ....... thang .....nam ........
trong hop dong thué nha ky va ghi rd Nguoi viétdon
ho tén6 Ky va ghi vo ho tén)

6 Trudng hop cac thanh vién trong gia dinh ¢6 tén trong hop ddng thué nha da c6 vin ban thoa thuan riéng vé
viée ctr ngudi dai dién ky hop ddng mua ban nha ¢ va danh sach nhitng ngudi duoc ghi tén vao Gidy ching nhan
quyén sir dung dit, quyén s hiru nha & va tai san gén lién voi dét thi khong nhat thiét tit ca cac thanh vién trong
gia dinh phai ky tén vao don nay.
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Béan vé so' do nha 6, dat & kém theo don dé nghi mua nha & cii

Vi du 1: Truong hop ngudi mua nha & chi cé dién tich theo hop dong thué nha &

Dién tich nha & theo hop dong

Xac nhan caa Bén cho thué nha &
(ky tén, dong dau)

Vi du 2: Truong hgp ngudi mua nha & ¢6 ca dién tich theo hop dong thué va

So dd So dd
Dién tich nha & theo hop Dién tich nha & nam ngoai
ddng thué co6 dién tich nim ngoai hop dong thué
hop dong thué

Xac nhén ciia Bén cho thué ddi véi  Chir ky ciia cac hd lién ké doi véi dién tich
dién tich theo hgp dong thué nam ngoai hgp dong thué nha &

X4c nhin cia Uy ban nhan dan cap xa

dang sur dung tai dia chi SO,
hién nay 1a khong c6 tranh chip, khiéu kién
trong st dung nha &, dat &, phu hop voi quy
hoach x4y dung nha & di dugc co quan ¢ tham
quyén phé duyét.
TM. UBND ...........c........
(K tén, déng dau)
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- Trong truong hop ngudi mua chi co dién tich nha & theo hop dong thué nha ¢ thi chi
st dung ban v€ so d6 nha & theo vi du 1 va chi can c¢6 dong dau xac nhan cua Bén cho thué
nha ¢.

- Trong trudng hop ngudi mua c6 ca dién tich ngoai hop dong thué nha ¢ thi 1ap so do
theo vi du 2, trong d6 phai the hién o ca dién tich theo hop dong va dién tich ngoai hgp dong.
Bén cho thué nha ¢ dong dau xac nhan do6i véi dién tich theo hop dong; do6i vaéi dién tich
ngoai hgp dong thi c¢6 chit ky xac nhan cua cac hd lién ké va c6 xac nhan cia UBND cap xa
noi c6 nha ¢ vé dién tich nam ngoai hgp dong 1a khong co tranh chap, khiéu kién.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MAu s 04a/PK
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PHAN GHI CUA NGUOINHAN HO SO

D3 kiém tra ndi dung don ddy du, &
rang, thong nhat véi gidy to xuét trinh.

DON DANG KY” CAP GIAY CHGNG NHAN QUYEN Sﬂ) Vo sb tiép nhan hd so s6:......Quyén....
DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC
GAN LIEN VOI DAT

Ngay...... /e /e
Ngudi nhan hé so

(Ky va ghi ré ho, tén)

L. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 9
(Xem ky hwong dan viét don trueoc khi ké khai; khong tay xod, swa chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii s& hiru tai san gin lién véi dit, nguoi quan ly dat

1.2. Dia chi thudng tri (D L,
(Panh ddu
A . < , < , A s 1s 34 \/ vao 0
2. beé nghi: - bang ky QSDD [ ] Dangky quyén quan ly dat ]

trong  lira
- Cép GCN d6i v6i dat []  Cép GCN doi véi tai san trén dat [] | chon)

3.Thira dAt AANG KY @ ..o
3.1.Thtra d4t $8: «.ovvveeeieeee e 3.2, TODAN A0 SO: +ov e ;
R O 1 o] oV 721 RO RURR ;
3.4. Diénftich: ................... m% st dung chung: ...................... m?; st dung riéng: .........ccoo..o... M%;
3.5. Str dung vao muc dich: ........ccoceviiiiiiiiiiiie, i thod diém: ..o ;
3.6. Thoi han dé nghi dugc su dung QAL e, ;
3.7. Ngudn géc ST AUNG (3):eeeeniciiins O U DI PN O coeeens
3.8. C6 quyén st dung han ché doi véi thira dat so....... ,CUA o , 101 dung quyén st
QUI . e e e ;

4. Tai san gan lién voi dat (Chi ké khai néu co nhu cau duoc chung nhan quyén so hitu tai san)




CONG BAO HA NOI/S6 133+134/Ngay 10-5-2024 73
4.1. Nha 0, cong trinh xdy dung khac:
a) Loai nha &, cONG trNh®: L.....oooiiiieiiiceceee ettt :
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);
¢) Dién tich san (doi vdi nhd) hodc cong suat (@i véi cong trinh khdc): ........oecoveeeeneeen..... :
d)Sohituchung: .............ooovvveeeeeeeee. M2, SO DU TIENG: oo m?;
@) K CAUL . ..o, 2€) SO AN oo ;

) ThOi han SG MU AEN: ......o..oveeceeeeeeeeee e

(Trieong hop c6 nhiéu nhd 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc thong tin chung va téng dién tich ciia cdc nhd 6,
cong trinh xdy dung; dong thoi lgp danh sach nha o, cong trinh kem theo don)

4.2. Rirng sin xudt la rieng trong: 4.3. Cay ldu nam:
a) Loaicay chi yeu: ........c.coevevvininnie ;
b) Dién tich: ... m?;
) Nguon}goc ‘tao .lap: a) Loai cay chil yéu:.................. ;
- Ty trong rung: 2.
. A b) Dién tich: ...............oone. m-;
- Nha nudc giao khéng thu tién: o ; )
¢) S6 hitu chung:..................... Mm%,
- Nha nudc glao co thu tién: 5.
- Nhan chuyen quyén: S& hitu 1iéng:...cveeveeieieieenes m*;
d) Thoi han sé hitu dén: ...............
- Ngudn von trong, nhin quyén: .................
d) S¢ hiru chung: ....... m’, 86 hiruriéng: ....... m?;
d) Thoi hansohtudén: ..........cooiiiiiinnnn...

5. Nhitng gifly t0 ndp Kem theo: ...

6. C6 nhu cau ghi ng' ddi véi loai nghia vu tai chinh: ...
D nghi KNAC 1 oo

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that, néu sai t6i hoan
toan chiu trdch nhiém trudc phap luat.

., hgay .... thang ... nam

Nguoivietdon
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau néu co)

Huéng dan:

(1) Cd nhdn ghi ho tén, nam sinh, 56 gidy CMND; hé gia dinh ghi chit “H ong” (hodc “H¢ ba”), sau do
ghi ho tén, nam sinh, so gidy chitng minh nhdn ddn (néu c6) cua hai vo chong chii hg (ngueoi ¢o chung quyén sir dung
dat cita hd). Té chire ghi tén va quyét dinh thanh lgp hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép ddu tw (gom tén va so,
ngay ky, co quan ky van ban). Ca nhan nude ngoai va nguoi Viét Nam dinh cw & mede ngoai ghi ho tén, ndm sinh,
quéc tich, s6 va ngay cdp, noi cap hg chiéu. Truong hop nhiéu chii cing sir dung dat, cing s¢ hitu tai san thi ké khai
tén cdc chi do vao danh sdach kém theo).

(2) Trwong hop dang ky nhiéu thira dit nong nghiép ma khong aé nghi cap glay hodic dé nghi cdp chung mot
GCN nhiéu thira dat nong nghiép thi tai dong ddu cia diém 3 muc I chi ghi tong s6 thira va ké khai timg thira vio
danh sdach kém theo (Mau 04c/DK).

(3) Ghi cu thé: dwge Nha nuée giao co thu tién hay giao khéng thu tién hay cho thué trd tién mét lin hay
thué tra tién hang nam hodic nguén goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha 6 riéng 16, can hé chung cu, van phong, nha xwong, nha kho.
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II. PHAN XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA (PHUONG, THI TRAN)

(Vé tinh trang nha ¢ xdy dung trén ddt trong trong khudén vién nha ¢ cii thudc sé hivu nha nwée
khong co tranh chap, khiéu kién, phu hop quy hoach va khong vi pham cac cong trinh ha tang

ky thudt cua ngoi nha)

1. NOi1 dung ké khai SO VO1 hi€n trang: .........oooiiiiiiiiiiiiiiie ettt e e
2. NGUON ZOC ST AUNE GAL: ...t

3. Thoi diém st dung dat vao muc dich AN K .. .oeeveeeeeeee e .

4. Thoi diém tao 1ap tai san gan 18n vOi At .. ...t e,
5. Tinh trang tranh chip dat dai, tai san gdn Li8n v GAt:.........coo oo
6. Su phu hop v6i quy hoach st dung dat, quy hoach Xy dung:............coovveoeeeeeeeeeeeeen.
7. No1 dung khac :. e
Ngay....... thang ...... nam ...... Ngdy ....... thang ...... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhin din
(Ky, ghi ro ho, tén) Chii tich

(Ky tén, dong diu)

III. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiem tra Giam doc

(Ky, ghi v ho, tén va chirc vu) (Ky tén, déng dau)
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QT-21: Thi tuc gidi quyét Ban phan dién tich nha dat sir dung chung ddi
v6i treong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 71 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP.

1 |MUCbiCcH

- Quy dinh vé trinh tu, noi dung thuc hién ban phﬁn dién tich nha dat st
dung chung trong khuon vién nha ¢ cii thuoc sé hiru nha nudc trén dia
ban Thanh phé Ha Noi.

- Quy dinh r6 trach nhiém cua tirng don vi, ¢4 nhan trong qué trinh thuc
hién, gop phan nang cao hiéu qua thyc thi nhiém vu va ting cudng thyc
hién cai cach hanh chinh theo chi dao cua Uy ban nhan dan Thanh phd.

2 | PHAM VI

Quy trinh nay hudng dan vé trinh tu thuc hién ban phﬁn dién tich nha dat
st dung chung trong khuon vién nha ¢ cii thudc so hiru nha nudc trén dia
ban thanh phd Ha Noi.

Quy trinh nay ap dung cho cac don vi, ca nhan thudc Coéng ty TNHH mot
thanh vién QL&PT nha Ha Noi (goi tat 1a Cong ty TNHH MTV
QL&PTN Ha Noi), S& Xdy dung trong viéc ban phan dién tich nha dat st
dung chung trong khuén vién nha ¢ cti thudc s¢ hiru nha nudc theo Nghi
dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phu va Nghi dinh
30/2021/NB-CP ngay 26/03/2021 cua Chinh phu.

3 | NOI DUNG QUY TRINH

3.1 | Cos6 phap ly

- Luat Pat dai ngay 29 thang 11 nim 2013;

- Luat Nha ¢ ngay 25 thang 11 nam 2014;

- Nghj dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Nha &; Nghi dinh s6
30/2021/ND-CP ngay 26/03/2021 ctua Chinh phu vé sta doi, bd sung
Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP.

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP cua Chinh phu Stra d6i, bd sung mot sd
diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuét trinh s6 ho khau, sd
tam tra giéy khi thyc hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong

- Can ct Quyét dinh s6 705/QD-BXD ngay 11/6/2021 cua Bo Xay dung
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vé viéc cong bo thil tuc hanh chinh méi ban hanh; thu tuc hanh chinh
dugc thay thé, stra d6i, bd sung va thi tuc hanh chinh bi bii bo trong linh
vue nha &, kinh doanh bat dong san thudc pham vi chirc ning quan Iy nha
nudce cua Bo Xay dung;

- Quyét dinh sb 133/QD-BXD ngay 03/3/2023 Bo Xay dung vé viéc cong
bb stra d6i, bo sung thii tuc hanh chinh trong linh vic nha ¢ lién quan dén
bii bo thanh phan hd so vé xuét trinh s6 ho khau gidy thudc pham vi va
chtrc ndng quan 1y nha nudce cia B§ Xay dung

- Can clr Quyét dinh s6 17/2018/QD-UBND ngay 06/8/2018 ctia Uy ban
nhan dan Thanh pho ban hanh Quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung thudc
tham quyén cua UBND Thanh pho vé€ quan 1y, sit dung nha ¢ cii thude so
hiru nha nudc trén dia ban thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 2554/QD-UBND ngay 13/5/2014 cua Uy ban nhan dan
Thanh pho Ha No§i v€ viéc cong b6 md hinh quan 1y chat lwong ISO
9001:2008 cho cac loai hinh co quan hanh chinh nha nuéc tai Ha Noi;

- Quyét dinh s6 07/2016/QD-UBND ngay 08/3/2016 cua Uy ban nhan
dan Thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché
mot ctra, co chqé mot ctra mot ctra lién thong trong giai quyét cong viée
cﬁe} cd nhan, t0 chtrc tai cdc co quan hanh chinh nha nudc thude thanh
pho Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4758/QD-UBND ngay 22/9/2023 ciia Uy ban nhan dan
Thanh pho Ha Noi vé viéc cong bo Danh muyc thu tuc hanh chinh, thu tuc
hanh chinh bi bai bé thudc pham vi chirc ndng quan 1y nha nudc cia So
Xay dung;

- Quyét dinh s 2628/CTQL&PTN-QL ngay 19/11/2018 cua Cong ty
TNHH MTV Quan Iy va Phét trién nha Ha Noi ban hanh Quy dinh trinh
tu, thoi gian thuy ly; Phan cép trach nhiém giai quyét trong cOng tac tiép
nhan nha co quan ty quan chuyén giao, quan 1y ky Hop dong thué nha &
cll va ban nha & cii, bdo tri, cai tao, xay dung lai nha & cli thudc sé hiru
Nha nudc theo Nghi dinh 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua Chinh
phu; Thong tu sé 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo Xay dung;
Theo chtrc ning nhiém vy duoc Uy ban nhan dan Thanh phd giao cho
Cong ty TNHH MTV Quan 1y va Phat trién nha Ha Nbi tai Quy dinh ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 17/2018/QD-UBND ngay 06/8/2018.
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3.2

Thanh phin ho so

Ban
chinh

>

Ban
sao
hoac
photo
co
ban
chinh
dé aoi

chiéu

3.2.1

Ngp tai Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Nji

1. Pon d& nghi mua phan dién tich nha dét sir dung
chung trong khuon vién nha ¢ cii thudc sé hitu nha
nuéc (mau don theo phu luc Nghi dinh $6
30/2021/ND-CP ngay 26/03/2021 cua Chinh phu vé
stra d6i, b6 sung Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP)

Mau 01

2. Ban sao thé Can cudc cong dan hoac Chirng minh
nhan dan hodc ho chiéu con gia tri hodc thé quan nhan
ciia ngudi c6 don dé nghi thué nha &; trudng hop 1a
vo chong phai c6 thém ban sao ¢ chimg thuc gidy
dang ky két hon. Trudng hop chua két hon thi phai c¢6
gidy xac nhan cua Uy ban nhan dan phuong vé tinh
trang hon nhan.

Truong hop d3 duoc cap sb dinh danh c4 nhan va co
s& dur liéu quéc gia vé dan cu, co so dit liéu vé dang
ky dau tu, ding ky doanh nghiép dugc két ndi, van
hanh thi dugc sir dung s6 dinh danh c4 nhan thay thé
cho céc gidy to lién quan dén nhén than khi thyc hién
thu tuc nay.

3. Gidy chung nhan dbi véi phan dién tich nha dat da
mua. Truong hop chua Gidy ching nhan thi phai c6
hop dong mua ban phan dién tich nha & di ky két voi
co quan c6 thim quyén.

Ngudi dé nghi nop ban sao va xuat trinh ban gdc gidy
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t& ching minh quy dinh néu trén dé co quan tiép nhan
d6i chiéu (néu ndp hd so truc tiép) hoic ndp ban sao
c6 cong ching hodc ching thuc (néu hop ho so qua
duong buu dién).

4. T6 chtrc, ho gia dinh, c4 nhan dang st dung toan bd
bién sb nha, trong d6 c6 di¢n tich nha, d4t ma Nha
nudc di ban trude ddy nay dd mua gop Gidy chimg
nhan dé quy vé 1 chu ¢é trach nhiém thué Cong ty c6
tu cach phap nhan vé do dac Dia chinh do v& Ho so
ky thuat thira dat toan bo bién s6 nha.

5. Cac giay to khac c6 lién quan nhu Gidy ching tt,
Gidy Uy quyén, Pon d& nghi, Gidy phép xdy dung;
Bién ban thoa thuan ban v€ hoach dinh dién tich ...

(néu cd).

6. Truong hop nguoi cb tén trong Gidy chimg nhén,
d3 xudt canh ra nudc ngoai thi phai c6 vin ban ty
quyén (c6 xac nhin cua co quan cong chimg hoic
chung thuc theo quy dinh) cho cac thanh vién khac
trong Gidy chtng nhan viéc dng tén mua nha &; néu
c6 thanh vién c6 tén trong Gidy ching nhan da chét
thi phai c6 gidy ching ti.

7. Truong hop c6 tén 1a thanh vién trong Gidy ching
nhéan, néu khong mudn tiép tuc dimg tén trén Gidy
ching nhén, phai lam don khudc tir quyén mua nha &
cii va dé nghi khong dimg tén trong Gidy ching nhan;

3.2.2

Nop tai So Xay dung Ha Nji

1. Pon dé nghi mua phan dién tich nha dat st dung
chung trong khudn vién nha & cii thudc s¢ hitu nha
nudc (mau don theo phu luc Nghi dinh s
30/2021/ND-CP ngay 26/03/2021 cua Chinh phu vé
stra 61, bd sung Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP).

Mau 01

2. Bén sao thé Can cudc cong dan hoac Chung minh
nhan dan hodc hd chi€u con gié tri hoac thé quan nhan
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ciia ngudi c6 don dé nghi thué nha &; trudng hop 1
vo chong phai c6 thém ban sao ¢ chimg thuc gidy
dang ky két hon. Trudng hop chua két hon thi phai 6
gidy xac nhan cua Uy ban nhan dan phudng vé tinh
trang hon nhan.

Truong hop da dugc cip s6 dinh danh c4 nhan va co
so dir liéu qudc gia vé dan cu, co so dir liéu vé ding
ky dau tu, dang ky doanh nghiép dugc két ndi, van
hanh thi duoc sir dung s6 dinh danh ca nhan thay thé
cho céc gidy to lién quan dén nhén than khi thyc hién
thu tuc nay.

3. Giy chitng nhan dbi v6i phan di¢n tich nha dat da
mua. Trudng hop chua Gidy ching nhan thi phai c6
hop dong mua ban phan dién tich nha ¢ da ky két voi
co quan c6 tham quyén.

Ngudi dé nghi ndp ban sao va xut trinh ban gbc gidy
t& chimg minh quy dinh néu trén dé co quan tiép nhan
d6i chiéu (néu ndp hd so truc tiép) hoic ndp ban sao
¢ cong chimg hoic chimg thuc (néu hop hd so qua
duong buu dién).

4. H6 so ky thuat thira dat do Cong ty c6 tu cach phap
nhén vé do dac dia chinh vé.

5. Quyét dinh phé duyét gia ban;

6. Du thao Hop dong mua ban nha (theo mau tai Phu
luc s6 22 Théong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay
30/6/2016 cuia Bo6 Xay dung) c6 ky nhdy cua lanh dao
Cong ty TNHH MTV Quén 1y va Phat trién nha;

8. Truong hop nguoi co tén trong Gidy chimg nhén,
d3 xudt canh ra nudc ngoai thi phai c6 vin ban ty
quyén (c6 xac nhan cia co quan cong ching hoic
chung thuc theo quy dinh) cho céc thanh vién khac
trong Gidy chimg nhan viéc ding tén mua nha &; néu
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c6 thanh vién co tén trong Gidy ching nhan di chét
thi phai c¢6 gidy chimg tu.

9. Trudng hop c6 tén 1a thanh vién trong Gidy ching X
nhan, néu khong muén tiép tuc ding tén trén Gidy
chtng nhan, phai 1am don khudc tir quyén mua nha &
cii va dé nghi khong dung tén trong Gidy ching nhan;

10. Ban tinh gid ban nha ¢ ct X

11. To trinh, Cong van dé nghi ky Hop dong ban nha X

12. Vin ban bao cdo khong co6 ngudn gbc 1a nha
chuyén dung, nha cd, nha biét thu thudc danh muc
khéng dugc ban. Van ban giai trinh hd so (néu ho so
cham giai quyét);

13. Cac gidy to khac c6 lién quan nhu Gidy chimg tir, X
Gidy Uy quyén, Pon d& nghi, Gidy phép xdy dung;
Cong van bao cdo ngudn gdc vé nha ¢; Bién ban thoa
thuan ban v& hoach dinh dién tich ... (néu co).

33

S6 lwong ho so

3.3.1

Nép tai Cong ty TNHH MTV Qudn Iy va Phdt trién nha Ha Nji

02 bo

3.3.2

Cong ty nha nop tai So Xdy dung Ha Nji

02 bo

3.4

Thoi gian xir ly

45 ngay duoc tinh ké tir ngay Cong ty tiép nhan du ho so hop 18 theo quy
dinh cho dén khi S& Xay dung Ha Noi ky Hop dong mua ban nha ¢ cii
(khong bao gom thoi gian niém yét cong khai tai Uy ban nhan dan cép xa
(néu c¢06), thoi gian ngudi mua nha thyc hién nghia vy tai chinh va thoi
gian cac co quan c6 tham quyén thyc hién cdp Gidy ching nhan).

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

3.5.1

Noi tiép nhin ho so
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- BO phén tiép nhan hd so - Cac Xi nghiép Quan ly va Phat trién nha; Ban
Tiép nhan ban nha Cong ty TNHH MTV Quan 1y va Phat trién nha Ha
No6i nhan hd so cia ngudi mua nha.

- Tai S& Xay dung tiép nhan hd so dé nghi cua Cong ty TNHH MTV
Quan 1y va Phét trién nha Ha Noi:

+ B0 phan Van thu So¢ tiép nhdn T¢ trinh, Cong van,;

+ Phong Quan 1y nha va Thi truong bat dong san nhan ho so cu thé.

- B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua tha tuc hanh chinh - Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai Thanh phé thudc S Tai nguyén va Méi
truong nhan hd so cip Gidy ching nhan ctia Cong ty TNHH MTV Quan
Iy va Phat trién nha Ha Noi hodc ctia ngudi mua nha.

3.5.2

Noi trd két qud

- Phong Quan 1y nha va Thi trudng bat dong san tra hd so cho Cong ty
TNHH MTV Quan ly va Phat trién nha Ha Noi.

- B6 phén tiép nhan ho so va tra két qua thu tuc hanh chinh - Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai Thanh phé thudc S Tai nguyén va Mai
truong tra Gidy chtng nhan cho Cong ty TNHH MTV Quan 1y va Phat
trién nha Ha Noi hoic ngudi mua nha (trudng hop nguodi mua nha ty nop
hd s0).

- BO phén tiép nhan hd so - Cac Xi nghiép Quan ly va Phat trién nha; Ban
Tiép nhan ban nha Cong ty TNHH MTV Quan 1y va Phat trién nha Ha
Noi tra Gidy chimg nhan cho nguoi mua nha.

3.6

Lé phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty Trach nhiém Thoi Biéu
gian mau/

3.7.1

Tai Cong ty TNHH MTVQudn Iy va Phit trién nha Ha Nji
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Bl | Nop hé so: Nguoi mua Gio Thanh
Ngudi mua nha ndp don va hd so nha hanh phan
mua phan dién tich nha dat sir dung chinh | ho so
chung trong khuon vién nha & cii theo
thudc sé hitu nha nudc tai bd phan muc
tiép nhan hd so hanh chinh Cong ty 3.2.1
TNHH MTV Quan 1y va Phat trién
nha Ha Noi.

B2 | Hudng dan va tiép nhan ho so: Bo phan tiép Gio (Phiéu

- B6 phan tiép nhan hd so hanh| nhéan ho so hanh | s6 B2)
chinh cia Céng ty TNHH MTV | hanh chinh chinh
Quan 1y va Phat trién nha Ha Noi Cong ty
huéng dan, tiép nhan don vahd so. | TNHH MTV
+ Néu ho so chua day du, can bo tiép Quan %y va
nhén tré lai hd so va huéng dn dé | Phat trién nha
ngudi mua nha hoan thién, bo sung. Ha Noi
+ Néu ho so di day dia ndi dung theo
quy dinh, can b tiép nhan viét phiéu
nhén ho so, vao s dé theo ddi, nhap
trén may vi tinh dé tong hop béo céo
va theo ddi tién do thyc hién;
- Cubi budi nhan hd so, B phan
tiép nhan hd so hanh chinh bao céo
lanh dao Cong ty va ban giao hod so
cho Truéng Ban tiép nhan ban nha
Cong ty dé thuc hién.

B3 | Truong Ban tiép nhan Ban nha Cong | Bo phan ban
ty phan cong can b thu 1y ho so. nha Cong ty

B4 | Trudng hop hd so chua du diéu kién Cong ty Gio
phai c6 van ban thong bao ndi dung | TNHH MTV hanh
can bd sung cu thé téi nguoi mua| Quanly va chinh
nha, thoi gian bd sung hd so khong | Phat trién nha
tinh vao thoi gian giai quyét. Ha Noi
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Cong ty TNHH MTV Quan ly va
Phit trién nha Ha Noi chju trach
nhiém vé ngudn gdc nha & cii, d6i
tuong, diéu kién nha & cii dwgc mua
theo quy dinh (khong c6 ngudn gbc
1a nha chuyén dung, nha co, nha biét
thy thudéc danh muc khong dugc
ban; nha dang c6 tranh chap, khiéu
kién; nha bi vudng quy hoach); tinh
phap 1y va tinh chinh x4c cta ho so.

B5

Sau khi nhan duoc don mua phén
dién tich nha dit st dung chung
trong khuon vién nha & cii thudc so
hiru nha nudc, Cong ty TNHH MTV
Quan 1y va Phat trién nha Ha Noi ¢6
thong bao dé niém yét cong khai tai
bién s6 nha va Uy ban nhan dan cip
xa, phuong trong thoi han 30 ngay;
Phbi hop véi can bd Uy ban nhéan
dan phuong lap bién ban thoi gian
bt dau va két thiic viéc niém yét tai
bién s6 nha.

Sau thoi gian niém yét, Uy ban nhan
dan xa, phuong c6 van ban xac nhan
khong c¢6 tranh chap, khiéu kién dbi
v6i viéc mua phan dién tich nha dat
st dung chung trong khudn vién nha
0 cl thudc s& hiru nha nudc. Thoi
gian niém yét cong khai khong tinh
vao thoi gian thuc hién.

Cong ty
TNHH MTV
Quan ly va
Phét trién nha
Ha Noi

B6

Xay dung thong sb ban nha:

Ban tiép nhan Béan nha Céng ty to
chirc moi To chuyén vién lién nganh
Thanh phé bao gém cic So: Xay

- Ban tiép
nhan Ban nha
Cong ty
TNHH MTV

Gio
hanh
chinh

(05
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dung, Quy hoach kién trGc, Tai QL&PTN ngay)
nguyén va moi truong, Tai chinh va Ha Noi
Cyc thue Thanh pho di kiem tra thue | _ 40 g4: Xay
di’a, ky bién ban ,xéc dinh cac thong dung, Quy
sO ban nha ¢: doi tuong duc,rf: mua, | poach kién
dia chi nha & duogc ban va di,éu kién trac, Tai
duoc mua’ nha; gid nha &; cap hang nguyén va méi
nha (f)’; C}‘lﬁt luong con lai ctia nha 6; truong, Tai
hé so dié}l chinh gia tri 751"1: dung cua chinh va Cuc
nha o, ’dét 0; ,gié chuyén, quyén st | . & Thanh
dung dat (goi tat 1a thong s6 ban nha). ph

B7 | B4o cao Hoi dong xac dinh gia ban Cong ty Gio
nha & (xac dinh gia ban nha ¢): TNHH MTV hanh
- Trén co sé danh sach ddi twong| Quanlyva chinh
duoc mua nha & va hd so dé nghj| Phat trién nha (25
mua nha & cii duge thiét 1ap theo quy | Ha Noi, Cac ngay)
dinh. Cong ty trinh S¢ Xay dung. S¢: Xay dung,

- S& Xay dung kiém tra hd so va bao Quy hoach
cao Hoi dong xac dinh gia ban nha & kien trac, Téi.
cii Thanh phé xem xét: nguyén‘ va moi
+ Truong hop duoc Hoi dong xac fruong,
dinh gi4 ban nha & duyét da didu | Laichinhva
kién ban nha & cii, Hoi dong xac| Cucthué
dinh gia ban nha & ky Bién ban hop | Thanh phd
phé duyét quyét dinh viéc ban nha &;

+ Truong hop khong duge xac dinh

gia ban nha & duyét du diéu kién

ban nha ¢ cii, S Xay dung c6 Van

ban gui don vi quan 1y van hanh

nha & dé thong bao cho ngudi mua

nha duoc biét.

B8 | So Xay dung ban hanh Quyét dinh | So Xay dung Gio
phé duyét doi tuong, dia chi, don gia hanh
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m2 nha ¢ cii, don gia m2 chuyén
quyén st dung dat ddi véi cac
truong hop ban phan dién tich nha,
dat str dung chung trong khuon vién
nha ¢ cii thudc s¢ hiru nha nudc.

chinh
(5 ngay)

B9

Tinh gia ban nha, kiém tra thim dinh
hd so, du théao danh sach va ho so dé
trinh S¢ Xay dung ky hop dong mua
ban nha:

- Can cr Quyét dinh phé duyét doi
tuong, dia chi, gia ban nha ¢ ci,
Ban tiép nhin ban nha Cong ty
TNHH MTV Quan ly va Phat trién
nha Ha Noi chiu trach nhiém tinh
va ky vao Ban gid ban nha va gia
dat co quan sir dung; Du thao va ky
nhdy vao Hop déng mua ban nha ¢
(theo Mau 02); Dy thao T& trinh,
danh sach hd mua nha trinh Lanh
dao Cong ty ky duyét;

- Lanh dao Cong ty kiém tra, ky Ban
tinh gia ban nha; ky nhay vao Hop
déng mua ban nha & (theo Mau 02);
ky To trinh, danh sach h mua nha
g1 S¢ Xay dung.

Ban tiép nhan
ban nha Cong
ty TNHH
MTV Quaén ly
va Phat trién
nha Ha Noi

Gio
hanh
chinh

(05
ngay)

Mau
02

3.7.2

Tai So Xay dung Ha Nji

B10

Nop ho so:

Cong ty TNHH MTV Quan 1y va
Phat trién nha Ha N1 ndp truc tiép
02 bo ho so tai BO phan tiép nhan va
tra két qua 1a Chuyén vién cua
Phong Quéan ly nha va Thi truong
bat dong san - SO Xay dung

Cong ty
TNHH MTV
Quan ly va
Phat trién nha
Ha Noi

Gio
hanh
chinh

Thanh
phan
ho so
theo

muc
322
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B11 | Hudng dan va tiép nhan hd so: Bo phan tiép Gio
Chuyén vién "Bo phan tiép nhan va tra nhén va hanh
két qua" tiép nhan va huéng dan Cong | tra két qua - chinh
ty TNHH MTV Quan 1y va Phét trién | gg Xay dyng.
nha Ha Noi.
B12 |- Chuyén vién "Bo phan tiép nhan va | Phong Quan
tra két qua" viét phiéu giao nhan hd so | Iy nh‘é va rfhi
hanh chinh bao cdo Trudng phong. tru;’orng ‘E)at
dong san
- Truong phong phan cong Pho
Trudng phong thu ly.
- Ph6é Truéng phong phan cong
Chuyén vién thu Iy hd so.
B13 | Thu Iy hé so: Phong Quan Gio | Thanh
Chuyén vién phong Quan Iy nha va | lynhavaThi | hanh | phén
Thi truong bat dong san thu 1y xem | truong bat chinh | héso
xét ndi dung hd so; Tiép nhan ho so, |  dong san (03 theo
vao s0 theo ddi va tham dinh hé so ngay) | muc
3.2

- Trudng hop ho so day du, du diéu
kién giai quyét ban nha theo quy
dinh Chuyén vién thu Iy ho so hoan
thién dy thao Hop déng mua ban nha
& cii; bdo cdo tham dinh ho so, trinh
Pho Trudng phong xem xét;

- Trudng hop hd so khong du diéu
kién, yéu cdu can bd sung thém
thong tin vao hd so, Chuyén vién
thu Iy du thdo van ban, bao cao Pho
Truéng phong ky phé duyét trinh
lanh dao SO ky vin ban tra ho so,
sau d6 s& giao lai cho "Bo phén tiép
nhan va tra két qua" dé tra lai yéu
cau hoan thién ho so theo quy dinh.
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Bl14 |- Trudong hop hd so dang quy dinh: | Phong Quén Gio
Pho Trudng phong ky bao céo tham 1y nha va Thi hanh
dinh hd so, trinh Truéng phong xem truong bat chinh
xét, ky nhay Bao cdo tham dinh va |  dong san 01
ky nhay du thao Hop dong mua ban ngay)
nha ¢ ct.

Truong phong ky Béo cdo tham
dinh, Thong bao ndp tién mua nha
va ky nhdy du thao Hop dong mua
ban nha ¢ cii trinh 1anh dao So.

- Truong hop hd so khong dung quy
dinh Pho Truong phong ky trinh
Truong phong ky nhdy vin ban dé
trinh ldnh dao S& ky tra hd so;

B15 | Phé Giam dbc S& xem xét: Phé Giam déc |  Gio

- Truong hop hé so ding quy dinh, Ny hanh
duyét bao céo tham dinh hd so va ky chinh
Hop dong mua ban nha & cii va tra (01
ho so ch(? Phong Quan 1y nha va Thi ngay)
truong bat dong san;
- Truong hop hd so khong diung quy
dinh, ky van ban tra lai hd so cho
Phong Quéan 1y nha va Thi truong
bat dong san .

B16 | Tra két qua: Van phong S¢& Gio
- Truong hop hd so dugc duyét: | Phong Quan Iy |  hanh
chuyén vién phong Quan ly nha va | phy va Thi chinh
Thi trué‘mg bat Eiéng san gui ho so triromg bt
mua nha cho Céng ty TNHH MTV . ,

dong san

Quan 1y va Phat trién nha Ha Noi dé
Thong bao (1an 1 hoic 1an 2 néu sau
30 ké tir ngay thong bao 1an 1 nguoi
mua nha khong ky Hop dong mua
ban nha), t6 chuc ky Hop dong mua
ban nha & véi nguodi mua nha va bao
cao S¢ Xay dung;
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- Truong hop hd so khong duoc
duy¢t: Phong Quéan 1y nha va Thi
truong bat dong san tra lai cong
van kém hd so cho "Bo phan tiép
nhan va tra két qua" dé tra cho
Cong ty yéu cau hoan thién hod so
theo quy dinh.

B17

Nguoi mua nha ky Hop dong mua
ban nha & cti thudc s¢ hiru nha nudc
va Nop tién mua nha vao Ngéan sach
nha nudc.

Sau khi ndp tién mua nha vao Kho
bac Nha nudc, Cong ty TNHH MTV
Quan 1y va Phat trién nha Ha Noi
nop lai hd so kém chung tir hoa don
mua nha, héa don thu tién thué nha
con ng dong (néu cd) cho Chuyén
vien Phong Quan ly nha va Thi
truong bat dong san.

Thoi gian ngudi mua nha khong dén
ky Hop dong mua ban nha hoic
cham ndp tién mua nha hodc cham
ndp lai ching tir héa don mua nha
thi khong tinh vao thoi gian giai
quyét hd so ban nha.

Nguoi mua
nha

Gio
hanh
chinh

B18

Chuyén vién Phong Quan ly nha va
Thi truong bat dong san thu Iy ho so
trinh 1anh dao phong ky Vian ban dé
nghi Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai cAp Gidy ching nhan quyén
str dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién véi dat.

Lanh dao Phong Quan 1y nha va Thi
truong bat dong san ky, trinh Lanh
dao So.

Phong Quan ly
nha va Thi
truong bat

dong san Pho

Giam déc S6

Gio
hanh
chinh

Phiéu
s6 06
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B19 | Lanh dao S& ky Vian ban dé nghi cip | Phong Quan 1y Gio
gidy chtng nhan, Chuyén vién ban| nha va Thi hanh
hanh Cong van. truong bat chinh
dong san ; Pho
Giam déc S6

B20 | Chuyén vién chuyén ho so cho Céng | Phong QLN Gio
ty TNHH MTV Quan ly va Phat &TTBDS hanh
trién nha Ha Nbi dé trinh Chi nhanh chinh
Van phong Dang ky dat dai cap Glay
ching nhan quyén su dung dat,
quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac
gin lién véi dat)

Néu c6 nhu ciu, ngudi mua nha
dugc nhan 01 bo hd so tir Cong ty
TNHH MTV Quan 1y va Phat trién
nha Ha Noi dé nop truc tiép cho Chi
nhanh Vian phong Pang ky dat dai.

4 |BIEUMAU

4.1 Tai Cong ty TNHH MTV Quadn Iy va Phdt trién nha Ha Nji

1. Pon dé nghi mua phan dién tich nha, dat str dung chung trong khu6n vién nha & ¢t
thudc s& hiru nha nudc (még don tpeo phu luc Nghi dinh’sé 30/2021/ND-CP ngay
26/03/2021 cta Chinh phu vé stra doi, bo sung Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP)

4.2 Tai So Xay dung Ha Nji

Pon dé nghi mua phan dién tich nha, dat sir dung chung trong khu6n vién nha ¢ cti
thudc s& hiru nha nudc (mau don t}leo phu luc Nghi dinh, s0 30/2021/ND-CP ngay
26/03/2021 cta Chinh phu vé stra do1, bo sung Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP)

Dy thao Hop déng mua ban nha (theo mau tai Phu l~uc sb 22 Thong tu sb
19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia B Xay dung); Mau 02

Hé thong biéu nﬁu theo co ché mot cira, mot cura lién théng duoc ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 gom:

- Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua ;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (dugc luu tai Phong chuyén mon);

- S6 theo ddi két qua xir 1y cong viéc;

- S6 thong keé két qua thuc hién thi tuc hanh chinh.

Phiéu giao, nhan ho so giai quyét thii tuc hanh chinh
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Maiu 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phic
PON PE NGHI

Kinh gui:
- S& Xay dung Ha Noi;
- Cong ty TNHHMTV Quan Iy va Phat trién nha Ha Noi;
- UBND Phuong......cccceeeiieeiieiee e ;
- UBND QUAN ..o ;
- Van phong Dang ky dat dai Chi nhanh ..............c.coo......... ;

T6i lam don nay dé nghi giai quyét mua phin dién tich nha, dit sir dung
chung trong khuon vién nha & cii thugc sé hiru nha nwéec.

Dién tich nha, dit d& nghi giai quyét néu trén gia dinh toi da sir dung lién
tuc, on dinh va khong c6 tranh chap, khiéu kién. Kém theo don nay 13 cac gidy to
lién quan nhu sau:

Lot

D ettt

B et

Ho6 gia dinh t6i thong nhat cir 6ng (DA) ..eoveoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens , CCCD
(CMND) S0 .eveeeveeerieeeiieeeireenns la dai dién cac thanh vién trong ho gia dinh dung

don dé nghi va 1am cac thu tuc dé duoc giai quyét mua phan dién tich nha, dit st
dung chung trong khuon vién nha & cii thudc s¢ hitu nha nudc.

Sau khi hoan thanh thi tuc, dé nghi co quan c6 tham quyén ghi tén cac thanh
vién sau vao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gin lién voi dét, bao gom:
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ONE (DA, CCCD (CMND)......ccoeuue.. 13,
ONG (D3).cveeeeeeeeeee. CCCD (CMND)....coovveverean. 18
ONG (DA CCCD (CMND)....c.cooveeeenn. 18

T6i xin chap hanh day du cac quy dinh ctia nha nude va cam doan nhimng 161
khai trong don la diing sy thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé
cac noi dung da ké khai./.

Cac thanh vién trong h¢ gia dinh ..., ngay ....... thang .....nam........
nguoi co don dé nghi Nguoi viet don
(ky va ghi ro ho tén) (ky va ghi ro ho tén)

Xac nhén ciia Uy ban nhan dan cap
x4 vé dién tich dé nghi giai quyét
khéong cé tranh chép, khiéu kién, phu
hgp véi quy hoach xay dung nha &
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MAu sé 04a/PK
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN
HO SO

Di kiém tra n6i dung don dy

o , . . , ~ . . di, 15 rang, théng nhét voi

PON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG | gidy t xuit trinh.

DAT, QUYEN SO HU'U NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN | (. e oo
VOI AT 56 Quyé...

Ngudi nhan hé so
KINh @i eeceiicciieciee e e

(Ky va ghi ro ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem kj hwéng ddn viét don triede khi ké khai; khong tay xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii sé hiru tai san gin lién véi dit, ngudi quan ly dat
1.1 TN (VIGE CRIE i1 FOG) ...

12, Dia chi thudng trll (1 L,

2. Pé nghi: - Dang ky QSDD [] Dangky quyén quan ly dat ] (Padnh

- Cép GCN dbi voi dit []  Chp GCN dbi voi tai san trén dit [ dau V

vao o

tréng

lva

chon)

3. Thiva dat AANG KY @ ..o
3.1.Thtra @4t SO: «ooeeee e 232 TODAN A0 SO: +ovneeeeee e ;
R IR O 3¢l 1 172§ LSRR ;
3.4. Diéntich: ...................m% st dung chung: ...........cc........... m?; st dung riéng: ................ m%
3.5. Str dung vao muc dich: ........cooooviiiiiiiii ,tor thod diém: ..o, ;
3.6. Thoi han dé nghi duoe ST dUNE AL .....o..veveieeeeeeeeeeeeeeeee e e ;
3.7. Ngudn goc SU AUNE (3)neiieiiie ettt ettt ettt ettt e sateesatae et e e nbe e e entaeeasbeeenbeeenneaes ;
3.8‘. Co quyen st dung han ché ddi véi thira dat sb....... L CUA , n6i dung

QUYEI ST AUNG. ..ottt et et e e ;

4. Tai san gan lién voi dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau dwoc chimg nhan quyén sé hitu tdi sdn)
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4.1. Nha 0, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha &, cONE triNh®™: ...ttt :
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

¢) Dién tich san (doi vdi nha) hodc cong suat (doi voi cong trinh khdc): .......oecoeeeeeeeeceneeen, :
d)Séhituchung: ............coooivieieeeeee. M2, SGRTUTIENG: oo, m?;
) KEt CAUL. ..., 5€) SO TANG: v ;
) ThOT han SO MU GEN: ..o

(Trieong hop c6 nhiéu nha 6, céng trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc thong tin chung va tong dién
tich cua cac nha o, cong trinh xdy dung; dong thoi lgp danh sach nha o, cong trinh kem theo don)

4.2. Rirng sin xudt la rirng trong: 4.3. Cay lau nam:
a) Loai cAy chl yéu: ..........cc.coveennn.... ;
b) Diéntich: ......................... m?; _
¢) Nguén géc tao lip: a) Loai cdy cha yéu:.............. ;
A \ b) Dién tich: ......................
- Ty trOng rung: [] 2.
- Nha nudce giao khong thu tién: [] m ’S hitu ch 2
- Nha nudce giao 6 thu tién: [] Cg ﬁ U GRS e 12n ’
_Nhén chuyen quyen [] . o %;'lu rler;lg ............. h mdz .
- Nguén vén trdng, nhan quyen e ] ) Ol han so hiu - dén:
d) S¢ hiru chung: ....... m?, S& hu:u rleng: ....... m? |
d) Thoi hansohiru dén: ...............................
5. Nhitng idy t0 ndp Kem theo: ..........oo.oiiiiiie i,
6. C6 nhu cau ghi no' doi véi loai nghia vu tai chinh: ...,
B8 NEHT KNACT ©... et

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai téi hoan toan chiu
trach nhi€m trudc phap luat.

., hgay .... thang ... nam ......

Nguoi viét don
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau néu co)

Hudng dan:

(1) Cé nhdn ghi ho tén, nam sinh, sé gidy CMND; h¢ gia dinh ghi chit “Hé éng”
(hodc “Hé ba”), sau d6 ghi ho tén, ndm sinh, sé gidy chimg minh nhdn dan (néu co) ciia
hai vo chong chii hé (ngueoi c6 chung quyén sik dung dat ciia hé). To chike ghi tén va quyét
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dinh thanh ldp hodc gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén va soé, ngay ky,
co quan ky van ban). Ca nhdan nudc ngoai va nguoi Viét Nam dinh cw o nudc ngoai ghi
ho tén, nam sinh, quoc tich, s6 va ngay cap, noi cap hé chiéu. Truong hop nhiéu chii cing
si dung dat, ciing s¢ hivu tai san thi ké khai tén cdc chii @6 vao danh sach kém theo).

(2) Truong hop ding ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khéng dé nghi cdp gidy
hodic dé nghi cap chung mét GCN nhiéu thira dat nong nghiép thi tai dong dau cia diém 3
muc I chi ghi tong s6 thira va ké khai timg thira vao danh sach kém theo (Mau 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha mede giao cé thu tién hay giao khéng thu tién hay cho
thué trd tién mot lan hay thué tra tién hang nam hodc nguén goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng 16, can hg chung cw, van phong, nha xudéng, nha kho,

II. PHAN XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA (PHUONG, THI TRAN)

(Vé tinh trang nha ¢ xdy dung trén dat trong trong khudn vién nha ¢ cii thudc sé hitu nha nuée
khong cé tranh chdp, khiéu kién, phit hop quy hoach va khdng vi pham cdc cong trinh ha tang ky
thudt cua ngoi nha)

1. NOi dung k& khai SO VO hi€n trang: .......cc.ccovvieiiiiiiiieeiie ettt e aaeeas e e
2. NGUON ZOC ST QUNE GAL: oottt e e e evee e eee e eeeeeeeeae
3. Thoi diém str dung dét vao muc dichdang ky ...
4. Thoi diém tao 1ap tai san gin lién véi dat ..............................................................
5. Tinh trang tranh chip dat dai, tai san gan 18N VOT QAo

6. Su phu hop véi quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung:..
7. Noi dung khac :.

Ngay....... thang ...... nam ...... Ngc‘zy ....... thang ...... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhin din
(Ky, ghi ro ho, tén) Cha tich

(Ky tén, dong diu)

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DPAI

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguwoi kiem tra Giam doc

(Ky, ghi ro ho, tén va churc vu) (Ky tén, dong dau)
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QT-22: Thii tuc giai quyét chuyén quyén sir dung dat lién ké nha & cii

tl}u@c so' hitu nha nwéc quy dinh tai khoin 2 Piéu 71 Nghi dinh
s0 99/2015/ND-CP.

1

MUC PiCH

- Quy dinh vé trinh tu, ndi dung thuc hién chuyén quyén st dung dat lién
Kké trong khuon vién nha ¢ cii thudc s¢ hiru nha nude trén dia ban thanh phé
Ha Noi.

- Quy dinh rd trach nhiém cua ting don vi, cd nhan trong qua trinh thuc
hién, gép phan nang cao hiéu qua thuc thi nhiém vu va ting cudng thuc
hién cai cach hanh chinh theo chi dao ctia Uy ban nhén dan Thanh phd.

PHAM VI

Quy trinh nay huéng dan vé trinh tu thuc hién chuyén quyén str dung dat
lién ké trong khudn vién nha & cii thudc s¢ hitu nha nudc trén dia ban
thanh ph6 Ha Noi.

Quy trinh nay ap dung cho cac don vi, ca nhan thuoc Cong ty TNHH mot
thanh vién QL&PT nha Ha Noi (goi tat 1a TNHH MTV Quan 1y va Phat
trién nha Ha Noi), S¢ Xay dung trong viéc chuyén quyén sir dung dét lién
ké trong khudn vién nha & cii thugc s¢ hitu nha nudc theo Nghi dinh sb
99/2015/NDB-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phia va Nghi dinh
30/2021/ND-CP ngay 26/03/2021 ctia Chinh phu.

NOI DUNG QUY TRINH

3.1

Co s6 phap ly

- Luat Pat dai ngay 29 thang 11 nam 2013;

- Luat Nha & ngay 25 thang 11 nam 2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu ctia Luat Nha &; Nghi dinh sb
30/2021/ND-CP ngay 26/03/2021 cta Chinh phi vé sira dbi, bd sung
Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP.

- Nghi dinh s 104/2022/ND-CP cta Chinh pha Stra ddi, b6 sung mot sb
diéu cua céc nghi dinh lién quan dén viée nop, xuét trinh s6 ho khau, sd
tam tra gidy khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cip dich vu cong
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- Can cr Quyét dinh s6 705/QD-BXD ngay 11/6/2021 cua Bé Xay dung
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh mdi ban hanh; tha tuc hanh chinh
duoc thay thé, stra d6i, bd sung va tha tuc hanh chinh bi bai bo trong linh
vuc nha ¢, kinh doanh bat dong san thudc pham vi chirc nang quan 1y nha
nudc cua Bo Xay dung;

- Quyét dinh sé 133/QD-BXD ngay 03/3/2023 Bo Xay dung vé viéc cong
b stra ddi, bo sung thu tuc hanh chinh trong linh vuc nha ¢ lién quan dén
béi bo thanh phan hd so vé xuat trinh s6 ho khau gidy thudc pham vi va
chtrc ndng quan ly nha nudc cia B§ Xay dung;

- Can cr Quyét dinh sb 17/2018/QD-UBND ngay 06/8/2018 ciia Uy ban
nhan dan Thanh phd ban hanh Quy dinh chi tiét mot sé ndi dung thude
tham quyén ctia Uy ban nhan dan Thanh phd vé quan 1y, sir dung nha & cii
thudc so hitu nha nuée trén dja ban thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 2554/QD-UBND ngay 13/5/2014 ctia Uy ban nhan dén
thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd mé hinh quan 1y chat lwong ISO
9001:2008 cho cac loai hinh co quan hanh chinh nha nudc tai Ha Noi;

- Quyét dinh s6 07/2016/QD-UBND ngay 08/3/2016 ctia Uy ban nhan
dan thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mot
cira, co ché mot cira mot cira lién thong trong giai quyét cong viée cia
cac nhan, to chirc tai cac co quan hanh chinh nha nudc thudc thanh phd
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4758/QD-UBND ngay 22/9/2023 cta Uy ban nhan dén
thanh phé Ha Noi vé viée cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh, tha tuc
hanh chinh b1 bai bé thugc pham vi chirc nang quan ly nha nudc ctia S&
Xay dung;

- Quyét dinh sb 2628/CTQL&PTN-QL ngay 19/11/2018 cua Cong ty
TNHH MTV Quan 1y va Phét trién nha Ha No6i ban hanh Quy dinh trinh
tu, thoi gian thu 1y; Phan cp trach nhiém giai quyét trong cong tac tiép
nhén nha co quan tu quan chuyén giao, quan 1y ky Hop dong thué nha ¢
cll va ban nha & cii, bao tri, cai tao, xay dung lai nha ¢ cii thudc s¢ hitu
Nha nudc theo Nghi dinh 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh
phu; Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia Bo Xay dung;
Theo chitc niang nhiém vu dugc Uy ban nhan dan Thanh phé giao cho
TNHH MTV QL&PTN Ha Noi tai Quy dinh ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 17/2018/QD-UBND ngay 06/8/2018.
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3.2

Thanh phan ho so

Ban
chinh

>

Ban
sao
hoac
photo
co
ban
chinh
dé aoi

chiéu

3.2.1

Nép tai Cong ty TNHH MTV Qudn Iy va Pht trién nha Ha Nji

1. Pon dé nghi chuyén quyén sir dung dat d6i voi dat
lién ké trong khuén vién nha & cii thudc so hiru nha
nuéc (mau don theo phu luc Nghi dinh sb
30/2021/ND-CP ngay 26/03/2021 cta Chinh phu vé
stra d6i, bd sung Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP).

Mau 01

2. Ban sao thé Can cudc cong dan hoac Chiing minh
nhan dan hodc ho chiéu con gia trj hodc thé quan
nhan cta nguoi ¢6 don dé nghi thué nha &; trudng
hop 1a vo chong phai c6 thém ban sao ¢ ching thyc
gidy dang ky két hon. Truong hop chua két hon thi
phai c6 gidy xac nhan cta Uy ban nhan dan phuong
vé tinh trang hon nhan.

Truong hop di duoc cap sé dinh danh ca nhan va co
s& dir liéu quéc gia vé dan cu, co s& dit liéu vé dang
ky dau tu, dang ky doanh nghiép dugc két ndi, van
hanh thi dugc sir dung s6 dinh danh ca nhan thay thé
cho cac gidy to lién quan dén nhan than khi thuc hién
thu tuc nay.

3. Gidy chung nhan ddi v6i phan dién tich nha dat da
mua. Truong hop chua Gidy chimg nhan thi phai c6
hop dong mua ban phan dién tich nha & da ky két véi
co quan c6 thim quyén.

Nguoi dé nghi ndp ban sao va xuat trinh ban goc
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gidy to chimg minh quy dinh néu trén dé co quan tiép
nhan d6i chiéu (néu ndp ho so tryc tiép) hodc nop
ban sao ¢ cong chung hoic ching thue (néu hop hd
so qua duong buu dién).

4. Giay to chiing minh thudc doéi tugng dugc mieén,
gidm tién mua nha & (néu co6 va chua dugc tinh mién
giam trudc day);

5. Céc gidy to khac c6 lién quan nhu Gidy chimg ti,
Gidy uy quyén, Pon dé nghi, Gidy phép xay dung;
Bién ban thoa thuan ban vé hoach dinh dién tich
...(néu co).

6. Trudng hop nguoi co tén trong Gidy chung nhan,
dd xuét canh ra nudc ngoai thi phai co van ban uy
quyén (c6 xac nhdn ctia co quan cong ching hoic
chung thuc theo quy dinh) cho céac thanh vién khac
trong Gidy chtng nhén viéc dimg tén mua nha &; néu
c¢6 thanh vién c6 tén trong Gidy ching nhan di chét
thi phai c6 gidy ching ti.

7. Trudng hop c6 tén 1a thanh vién trong Gidy
chtig nhan, néu khéng mudn tiép tuc dung tén trén
Gidy chung nhan, phai lam don khuéc tir quyén
mua nha & cii va dé& nghi khong dung tén trong
Gidy chtrmg nhan;

3.2.2

Nop tai So Xay dung Ha Nji

1. Pon dé nghi chuyén quyén st dung dat lién ké
trong khuodn vién nha & cli thugc s& hitu nha nudc
(mAu don theo phu luc Nghi dinh sé 30/2021/ND-CP
ngdy 26/03/2021 ctia Chinh phu vé sira doi, bo sung
Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP)

Mau 01

2. Ban sao Giay ching minh nhan dan hodc thé can
cuoc cong dan hodc ho chiéu dang con gia tri hoac
thé quan nhan cia nguoi dé nghi mua nha o;

3. Trudng hop 13 vo chong thi phai c6 Gidy dang ky két
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hon. Truong hop chura két hon thi phai co gidy xac nhan
cta Uy ban nhén dan phuong vé tinh trang ho nhan.

4. Giay chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru
nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat

5. Giay to chimg minh thudc d6i twong duoc mién,
gidm tién mua nha & (néu co va chua dugce tinh mién
giam trudc day);

6. Quyét dinh mién giam tién st dung dat cua Chi
cuc Thué (néu co);

7. Ho so k¥ thuat thira dat do Cong ty TNHH MTV
Quan 1y va Phat trién nha Ha Noi va Cong ty c6 tu
cach phap nhan vé do dac dia chinh vé.

8. Quyét dinh phé duyét gia ban;

9. Du thao Hop dong mua ban nha (theo mau tai Phy
luc s6 22 Thong tu sd 19/2016/TT-BXD ngay
30/6/2016 cua BO Xay dung) c6 ky nhdy cua lanh
dao Coéng ty TNHH MTV Quan 1y va Phat trién nha.

10. Truong hop ngudi co tén trong Gidy ching nhén,
dd xuét canh ra nudc ngoai thi phai co vin ban uy
quyén (co xac nhén cia co quan cong chimg hoic
ching thuc theo quy dinh) cho céac thanh vién khac
trong Gidy chtng nhén viéc dimg tén mua nha &; néu
c¢6 thanh vién co tén trong Gidy ching nhan di chét
thi phai c6 gidy chimg tu.

11. Truong hop ¢ tén la thanh vién trong Gidy
ching nhan, néu khéng mudn tiép tuc ding tén trén
Gidy chimg nhan, phai lam don khuéc tir quyén mua
nha & cii va dé nghi khong dung tén trong Gidy
ching nhén;

12. Ban tinh gid ban nha & cii

13. To trinh, Cong vin dé nghi ky Hop déng ban nha
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14. Van ban bao cdo khong c6 ngudn gbc 1a nha
chuyén dung, nha cd, nha biét thu thuéc danh muc
khong dugc ban. Vin ban giai trinh ho so (néu ho so
cham giai quyét).

15. Cac gidy to khac c6 lién quan nhu Gidy chimng ti, X
Gidy uy quyén, Pon dé nghi, Gidy phép xay dung;
Cong van bao céo ngudn gbc nha o; Bién ban thoa
thuan ban v& hoach dinh dién tich ... (néu co).

3.3

S6 lrong ho so

3.3.1

Nop tai Cong ty TNHH MTV Qudn Iy va Phdt trién nha Ha Nji

02 bo

3.3.2

Nop tai So Xdy dung Ha Noi

02 bo

3.4

Thoi gian xir ly

45 ngay duoc tinh ké tir ngay Cong ty tiép nhan da ho so hop 16 theo quy
dinh cho dén khi S& Xay dung Ha Noi ky Hop dong mua ban nha & cii
(khong bao gom thoi gian niém yét cong khai tai Uy ban nhan dan cap xa
(néu c0), thoi gian ngudi mua nha thuc hién nghia vu tai chinh va thoi
gian céc co quan c6 tham quyén thuc hién cip Gidy ching nhan).

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

3.5.1

Noi tiép nhin ho so

- B6 phén tiép nhan ho so - Cac Xi nghiép Quan Iy va Phat trién nha; Ban
Tiép nhan ban nha Cong ty TNHH MTV Qudan ly va Phat trién nha Ha
No6i nhan ho so ctia ngudi mua nha.

- Tai S& Xay dung tiép nhan hd so dé nghi ciia Cong ty TNHH MTV
Quan ly va Phat trién nha Ha Nou:

+ B0 phan Van thu So tiép nhan T¢ trinh, Cong van,;

+ Phong Quan 1y nha va Thi truong bat dong san nhan ho so cu thé.

- B phén tiép nhan ho so va tra két qua thi tuc hanh chinh - Chi nhanh
Van phong DPang ky dat dai Thanh ph6 thuoc S¢ Tai nguyén va Moéi
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truong nhan ho so cap Gidy ching nhan ciia Cong ty TNHH MTV Quan
Iy va Phat trién nha Ha Noi hodc ciia ngudi mua nha.

3.5.2

Noi trd két qua

- Phong Quan 1y nha va Thi truong bat dong san S¢ Xdy dung tra hd so
cho Coéng ty TNHH MTV Quan Iy va Phat trién nha Ha Noi.

- B6 phéan tiép nhan ho so va tra két qua thu tuc hanh chinh - Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai Thanh phd thudc S¢ Tai nguyén va Moi
truong tra Gidy ching nhan cho Cong ty TNHH MTV Quan 1y va Phat
trién nha Ha Noi hodc ngudi mua nha (trudng hop ngudi mua nha tu ndp
hd so).

- B6 phén tiép nhan hd so - Cac Xi nghiép Quan 1y va Phat trién nha; Ban
Tiép nhan ban nha Céng ty TNHH MTV Quan 1y va Phat trién nha Ha Noi
tra Gidy ching nhan cho nguoi mua nha.

3.6 | Lé phi
Khong

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | Biéu

mau/
Két
qua
3.7.1 | Tai Cong ty TNHH MTV Qudn Iy va Phdt trién nha Ha Nji

Bl | Nop ho so: Nguoi mua | Gio hanh | Thanh
Ngudi mua nha nép don va hd so nha chinh phan
chuyén quyén sit dung dat lién ké hd so
trong khuén vién nha & cii thudc so theo
hiru nha nuée tai bo phan tiép nhan hd muc
Quan Iy va Phat trién nha Ha Noi.

B2 | Huéng dan va tiép nhan ho so: B0 phan tiép | Gio hanh | (Phiéu
- B6 phén tiép nhan hd so hanh | nhénho so chinh $0
chinh cua Céng ty TNHH MTV | hanh chinh B2)
Quan 1y va Phat trién nha Ha Noi|  Congty
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huéng dan, tiép nhan don va ho so. | TNHH MTV
+ Néu ho so chua diy du, can by | Quanlyva
tiép nhan tra lai hd so va huong | Phat trién nha
dan dé ngudi mua nha hoan thién, Ha No6i
bo sung.
+ Néu hd so d3 diy du nodi dung
theo quy dinh, can bo tiép nhan
viét phiéu nhan hd so, vao sd dé
theo ddi, nhap trén may vi tinh dé
tong hop bao co va theo ddi tién
do thuc hién;
- Cudi budi nhan hd so, B phan
tiép nhan hd so hanh chinh béo cio
lanh dao Cong ty va ban giao ho so
cho Truong Ban Tiép nhan ban nha
Cong ty dé thyc hién.
B3 | Truong Ban Tiép nhan Béan nha | BO phan ban
Cong ty phan cong can bd thy ly | nha Cong ty
ho so. TNHH MTV
Quan {y va
Phat trién nha
Ha Noi
B4 | Truong hop ho so chua da diéu kién Cong ty Gi0 hanh
phai c6 van ban thong bao noi dung | TNHH MTV chinh
can bd sung cuvthé to1 pgudi mua | Quan ly va
nha, thoi gian bo sung hérso khong | phat trién nha
tinh vao thoi gian giai quyeét. Ha Noi

Cong ty TNHH MTV Quan 1y va
Phat trién nha Ha Noi chiu trach
nhiém vé ngudn gdc nha & cii, ddi
tuong, diéu kién nha & cii dugc mua
theo quy dinh (khéng c6 ngudn gdc
12 nha chuyén dung, nha cd, nha biét
thy thugc danh muc khong duoc
ban; nha dang c6 tranh chap, khiéu
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kién; nha b1 vudng quy hoach); tinh
phap 1y va tinh chinh xéac cta ho so.

B5

Sau khi nhan duoc don chuyén
quyén st dung dat lién ké trong
khuon vién nha & ci thudc s¢ hiru
nha nudc, Cong ty TNHH MTV
Quan 1y va Phat trién nha Ha Néi co
thong bao dé niém yét cong khai tai
bién s6 nha va Uy ban nhan dan cip
xa, phuong trong thoi han 30 ngay;
Phéi hop véi can bo Uy ban nhdn
dan phuong 1ap bién ban thoi gian
bt dau va két thic viéc niém yét tai
bién s nha.

Sau thoi gian niém yét, Uy ban nhan
dan xa, phuong c6 van ban xac nhan
khong co6 tranh chép, khiéu kién,
phu hop quy hoach va khong wvi
pham cac cong trinh ha tang k¥
thudt cua ngdi nha d6i véi viee
chuyén quyén sir dung dat lién ké
trong khuon vién nha & cii thudc so
hitu nha nudc. Thoi gian niém yét
cong khai khong tinh vao thoi gian
thuc hién.

CoOng ty
TNHH MTV
Quan ly va
Phit trién nha
Ha Noi

B6

Xay dung thong s ban nha:

Ban Tiép nhin Ban nha Cong ty to
chtrc moi T chuyén vién lién nganh
Thanh phd bao gém cic So: Xay
dung, Quy hoach kién trac, Tai
nguyén va moi truong, Tai chinh va
Cuc thué Thanh phé di kiém tra thuc
dia, ky bién ban xac dinh cac thong
s6 ban nha &: dbi tuong duoc mua,

- Ban Tiép
nhan Ban nha
Cong ty
TNHH MTV
Quan ly va
Phat trién nha
Ha Noi
- Céac S¢: Xay
dung, Quy
hoach kién
trac, Tai

Gi0 hanh
chinh
(05 ngay)
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dia chi nha ¢ dugc ban va diéu kién | nguyén va moi
dugc mua nha; hé s6 diéu chinh dit truong,

&; gia chuyén quyén stir dung dat. Tai chinh }’é
Cuc thué
Thanh phd

B7 | Béo cdo Hoi dong xéc dinh gid bannha: | Céngty | Gid hanh
- Trén co sO danh sach d6i tuong | TNHHMTV chinh
dugc mua nha & va hd so d& nghi| Quan %}" va | (25 ngay)
mua nha & cii duoc thiét 1ap theo quy | Phat trién nha
dinh. Cong ty trinh S¢ Xay dung. Ha No¢1, Cac
- S& Xay dyng kiém tra hd so va So: Xay dyng,
béo cédo Hoi dong xac dinh gia ban Quy hoach
nha ¢ cii Thanh phd xem xét: kiénAtrlic‘, Taj.

+ Truong hop dugc xac dinh gia ban nguy‘en va I‘I%Ol
\ N e A A 1AL 1o . . | truong, Tai

nha & duyét du dieéu kién ban nha & ] .

cii, Hoi dong xéc dinh gid ban nha | C0n VA

cii Thanh phd phé duyét Bién ban | Cucthué

hop viéc ban nha &; Thanh phd

+ Truong hop khong duoc xac dinh

gia ban nha ¢ duyét da diéu kién

ban nha & cii, S& Xay dung c6 Van

ban gui don vi quan 1y van hanh nha

& dé thong bao cho ngudi mua nha

dugc biét.

B8 |S& Xay dung ban hanh Quyét dinh | S¢ Xay dung | Gid hanh
phé duyét dbi tuwong, dia chi, don chinh
gia ban nha ¢ cii, don gia chuyén (05 ngay)
quyén st dung dat doi véi cac
truong hop chuyén quyén st dung
dat lién ké trong khudn vién nha ¢
cti thudc sé hiru nha nudc.

B9 | Truong hop ngudi mua nha thude Cong ty Gio hanh
dbi twong va du diéu kién mién, | TNHHMTV | chinh

giam tién st dung dat, Cong ty

Quan ly va
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TNHH MTV Quén Iy va Phat trién | Phat trién nha
nha Ha N6i c6 Van ban (kém ban Ha Néi
sao ho so) dé nghi Chi cuc Thué cap
huyén (noi c¢6 nha ban) ban hanh
quyét dinh sb tién mién, giam tién
st dung dat.

B10 | Chi cuc Thué cap huyén (noi ¢6 nha | Chi cuc Thué | Gid hanh
ban) ban hanh quyét dinh sb tién cap huyén chinh
mién, giam tién str dung dat (néu c6 | (noico nha
ché do mién giam). bén)

B11 | Do v&, thiét 1ap ho so ky thuat thira dat: Gid hanh
Ban Tiép nhian Ban nha Céng ty | Cong ty co tu chinh
TNHH MTV Quén Iy va Phat trién |  céch phap
nha Ha N¢i phéi hop véi Cong ty co | nhéan vé do
tw cach phap nhan vé& do dac Dia | dac Dia chinh
chinh kiém tra tai thuc dia, xac 1ap | VvaCongty
cac canh thira ctia khuon vién dat TNHH MTV
chuyén quyén st dung, 1ap ho so ki Quan %y va
thuat thira dét, trinh ky hd so ky | Phat trién nha
thuat thira dét déi v6i truong hop |  Ha NOI
chuyén quyén sir dung dat lién ké
trong khudén vién nha & cti thudc so
hiru nha nudc.

B12 | Tinh gia ban nha, kiém tra thim | Ban tiép nhan | Gio hanh
dinh hd so, dy thao danh sach va hd | ban nha Cong | chinh
so dé trinh S& Xay dung ky hop ty TNHH (05 ngay)
dong mua ban nha: MTV Quan ly
- Can clt Quyét dinh phé duyét dbi | va Phat trién

nha Ha No6i

tuong, dia chi, gia ban nha & ci,
Ban tiép nhan ban nha Cong ty
TNHH MTV Quaén 1y va Phat trién
nha Ha NoO1 chiu trach nhi€ém tinh

va ky vao Ban gia ban nha va gia
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dat co quan st dung; Du thao va ky
nhay viao Hop déng mua ban nha ¢
(theo Mau 02); Du thao T trinh, Mau
danh sach hd mua nha trinh Lanh 02
dao Cong ty ky duyét;
- Lanh dao Cong ty kiém tra, ky Ban
tinh gia ban nha; ky nhdy vao Hop
ddng mua ban nha & (theo Mau 02);
ky T¢ trinh, danh sach ho mua nha
guri So Xay dung.

3.7.2 | Tai S¢ Xdy dung Ha Ngi

B13 | Nop hd so: Cong ty Gid hanh | Thanh
Cong ty TNHH MTV Quan 1y va| TNHHMTV | chinh | phan
Phat trién nha Ha Noi nop truc tiép Quan ly va ho so
02 bo hd so tai Bo phan tiép nhan va | Phat trién nha theo
tra két qua cia Phong Quan 1y nha Ha Noi muc
va Thi truong bat dong san - SO 322
Xay dung

B14 | Hudng dan va tiép nhan hd so: Bo phan tiép | Gio hanh
Chuyén vién cua Phong Quén ly | nhén va tra két | chinh
nha va Thi truong bat dong san & qua - So
"Bo phan tiép nhan va tra két qua" | Xay dung.
tiép nhan va huéng dan Coéng ty
TNHH MTV Quén 1y va Phat trién
nha Ha Noi

B15 | - Chuyén vién cia Phong Quan ly | Phong Quéan
nha va Thi truong bat dong san "Bo | 1y nha va Thi
phan tiép nhan va tra két qua" viét | truong bét
phiéu giao nhan hd so hanh chinh dong san

bdo cao Truong phong.

- Truéng phong phan cong Pho
Trudéng phong thu ly.

- Phé Truong phong phan cong
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Chuyén vién thu 1y ho so.

Bl6

Thuy Iy hé so:

Chuyén vién phong Quan ly nha va
Thi truong bat dong san thu 1y xem
xét ndi dung ho so; Tiép nhén hd so,
véo sb theo dbi va thim dinh ho so

- Trudng hop hd so day du, du diéu
kién giai quyét ban nha theo quy
dinh Chuyén vién thu Iy hd so hoan
thién dy thao Hop dong mua ban
nha & cii; bdo cdo tham dinh hd so,
trinh Pho Trudng phong;

- Trudng hop hd so khong du diéu
kién, yéu cau can bd sung thém
thong tin vao hd so, Chuyén vién
thu 1y du thdo van ban, bdo cdo Pho
Truéng phong ky phé duyét trinh
lanh dao S& ky van ban tra hd so
cho Cong ty yéu cau hoan thién hd
so theo quy dinh.

Phong Quan
1y nha va Thi
truong bat
dong san

Gi0 hanh
chinh
(03 ngay)

Thanh
phan
hd so
theo

muc
3.2

B17

- Trudng hop hd so dung quy dinh:
Phé Trudng phong ky béo céo tham
dinh hé so, trinh Truong phong xem
xét, ky nhay Bao cao tham dinh, du
thao Hop dong mua ban nha ¢ cii;
Truéng phong ky Bdo cdo tham
dinh, ky nhay du thao Hop dong
mua ban nha ¢ ci trinh 1anh dao S¢.
- Truong hop hd so khong dang quy
dinh Pho Truong phong ky trinh
Truong phong ky nhay vin ban dé
trinh 1anh dao S& ky tra hd so;

Phong Quan
1y nha va Thi
truong bat
dong san

Gi0 hanh
chinh
(01 ngay)
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B18

Phé Giam ddc S& xem xét:

- Trudng hop hod so dung quy dinh,
ky duyét bao cao tham dinh ho so va
Hop ddng mua ban nha & cii;

- Truong hop hd so khong dang quy
dinh, ky van ban tra lai hd so cho
Phong Quan 1y nha va Thi truong
bat dong san .

Pho Giam ddc
S&

Gi0 hanh
chinh
(01 ngay)

B19

Tra két qua:

- Truong hop hd so duoc duyét:
chuyén vién phong Quan ly nha va
Thi trudong bat dong san gui ho so
cho Cong ty TNHH MTV Quan 1y
va Phat trién nha Ha No6i dé Thong
béo (1an 1 hoic 1an 2 néu sau 30 ké
tir ngay théng bao 1an 1 ngudi mua
nha khong ky Hop dong mua béan
nha), t6 chirc ky Hop dong mua ban
nha ¢ véi nguoi mua nha va bao céo
S¢ Xay dung.

- Trudng hop hd so khong duoc
duyét: Phong Quan 1y nha va Thi
trudng bat dong san tra lai cong
van kém ho so cho "Bo phan tiép
nhan va tra két qua" dé tra cho
Cong ty yéu cau hoan thién ho so
theo quy dinh.

Vian phong
S&-Phong
Quan ly nha
va Thi truong
bat dong san

Gi0 hanh
chinh

B20

Nguoi mua nha ky Hop dong mua
ban nha & ci thudc sé hiru nha nudc
va Nop tién mua nha vao Ngan sach
nha nudec.

Sau khi ndp tién mua nha vao Kho
bac Nha nudc, ngudi mua nha ndp
lai ching tir hda don mua nha cho

Nguoi mua
nha

Gi0 hanh
chinh
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Cong ty TNHH MTV Quan 1y va
Phét trién nha Ha Noi.

Thoi gian ngudi mua nha khong dén
ky Hop dong mua ban nha hoic
cham ndp tién mua nha hodc cham
nop lai chung tr héa don mua nha
thi khong tinh vao thoi gian giai
quyét ho so ban nha.

B21

Chuyén vién thy Iy hé so Phong
Quan 1y nha va Thi trudng bat dong
san trinh va 1anh dao phong ky Van
ban d& nghi Chi nhanh Vin phong
Ping ky dat dai cap Gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién
voi dat.

Lanh dao Phong Quan 1y nha va Thi
truong bat dong san ky, trinh Lanh
dao Sé.

Phong Quan
1y nha va Thi
truong bat
dong san

Gi0 hanh
chinh

Phiéu
s6 06

B22

Sau khi Lanh dao S& ky Van ban
dé nghi cdp gidy chung nhan,
chuyén Chuyén vién thu 1y ban
hanh Cong van.

Pho Giam ddc
S&

Gi0 hanh
chinh

B23

Chuyén vién Phong Quan Iy nha va
Thi truong bat dong san chuyén ho
so cho Coéng ty TNHH MTV Quan
1y va Phat trién nha Ha Noi dé nghi
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai cap Gidy chung nhan quyén st
dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién véi dat).

Néu c6 nhu cdu, ngudi mua nha
duoc nhan 01 bd ho so tir Cong ty
TNHH MTV Quén 1y va Phat trién
nha Ha Noi dé nop truc tiép cho Chi

Cong ty
TNHH MTV
Quan ly va
Phit trién nha
Ha Noi

Gi0 hanh
chinh
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nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

4 | BIEUMAU

4.1 Tai Cong ty TNHH MTV Qudn Iy va Phdt trién nha Ha Nji

1. Pon dé nghi mua chuyén quyén st dung dat lién ké trong khuén vién nha & cii
thudc so hitu nha nude (miu don theo phu luc Nghi dinh sb 30/2021/NB-CP ngay
26/03/2021 ctia Chinh phu vé sira d6i, b6 sung Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP)

4.2 Tai So Xay dung Ha Nji

Pon dé nghi chuyén quyén sir dung dat lién ké trong khuon vién nha & cii thudce
sO hitu nha nudc (miu don theo phu luc Nghi dinh sé 30/2021/ND-CP ngay
26/03/2021 cua Chinh phu vé sira doi, bo sung Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP)

Du thao Hop déng mua ban nha (theo mau tai Phu luc sb 22 Thong tu sb
19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia Bo Xay dung); Mau 02

Hé théng biéu mau theo co ché mot clra, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 gom:

- Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (dugc luu tai Phong chuyén mon);

- S6 theo dai két qua xur 1y cong viéc;

- S6 thong keé két qua thuc hién thi tuc hanh chinh.

Phiéu giao, nhan ho so giai quyét thii tuc hanh chinh
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Miu 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PON PE NGHI

Kinh gui:
- S¢ Xay dung Ha Noi;
- Cong ty TNHHMTV Quan Iy va Phat trién nha Ha Noi;
- UBND Phuong......cccceeeiieeiieeee et ;
- UBND QUAN ..o ;
- Van phong Dang ky dat dai Chi nhanh .............ccccoo........ ;

cap ngay........ [eviiid e tai.........

T6i lam don nay dé nghi giai quyét mua phin dién tich dit lién ké trong
khuon vién nha & cii thugc sé hiru nha nwée.

Dién tich nha, dit dé nghi giai quyét néu trén gia dinh t6i da sir dung lién
tuc, 6n dinh va khong co tranh chap, khiéu kién. Kém theo don nay 1a cac gidy to
lién quan nhu sau:

L e,
D et
B e e
Ho6 gia dinh t6i thong nhat cir 6ng (DA) ..eoveoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean , CCCD
(CMND) S0 .evveeveeerieeeieeeeiieenns la dai dién cac thanh vién trong ho gia dinh dang

don dé nghi va 1am cac thu tuc dé duoc giai quyét mua phén dién tich nha, dét su
dung chung trong khuon vién nha & cii thudc sé hiru nha nudc.

Sau khi hoan thanh thii tyc, dé nghi co quan c6 tham quyén ghi tén cac thanh
vién sau vao Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai san
khac gén lién voi dét, bao gom:
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ONG (DA, CCCD (CMND)......cooeuun.. 13,
ONG (D3).cveeeeeeeeeee. CCCD (CMND)....coovveverean. 18
ONG (DA CCCD (CMND)....c.cooveeeenn. 18

T6i xin chap hanh day du cac quy dinh ctia nha nude va cam doan nhimng 161
khai trong don 1a diing sy thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé
cac noi dung da ké khai./.

Cac thanh vién trong ho gia dinh ..., ngay ....... thang .....nam ........
nguoi co don dé nghi Nguoi viet don
(ky va ghi ro ho tén) (ky va ghi ro ho tén)

Xac nhén ciia UBND cip xi vé dién
tich dé nghi giai quyét khong cé
tranh chip, khiéu kién, phi hop véi
quy hoach xiy dung nha &



CONG BAO HA NOI/S6 133+134/Ngay 10-5-2024 113

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MAu sé 04a/PK
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN
HO SO

Di kiém tra n6i dung don ddy

o , . . , ~ . . di, 15 rang, théng nhét voi

PON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG | gidy t xuit trinh.

DAT, QUYEN SO HU'U NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN | (. e oo
VOI AT 56 Quyé...

Ngudi nhan hé so
KINh @i eeceiiiciiecee e

(Ky va ghi ro ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem kj hwéng ddn viét don triede khi ké khai; khong tay xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii sé hiru tai san gin lién véi dit, ngudi quan ly dat
1.1 TN (VIGE CRIE i1 FOG) ...

12, Dia chi thudng trll (O L

2. Pé nghi: - Dang ky QSDD [] Dangky quyén quan ly dat ] (Padnh

- Cép GCN dbi voi dit []  Chp GCN dbi voi tai san trén dit [ dau V

vao o

tréng

lva

chon)

3. Thira dAt AANG KY @ ..o
3.1.Thtra @At SO: «.oveeee e 232 TODAN A0 SO: +vvneeeeee e ;
R IR O 3P W e] 1 187§ LRSS ;
3.4. Diéntich: ...................m% st dung chung: ...........ccc.......... m?; st dung riéng: ................ m%
3.5. Str dung vao muc dich: ........cooooviiiiiiiii ,tir thod diém: oo ;
3.6. Thoi han dé nghi GUoe ST dUNEG GAL: ... e, ;
3.7. Ngudn goc SU AUNE (3)neiieiiie ettt ettt ettt et e e eabee e sabaeesaeeesbe e enbeaenneeeesneaeennneas ;
3.8‘. Co quyen st dung han ché ddi véi thira dat sb....... L CUA ot , ndi dung

QUYEI ST AUNG. ..ottt et e e e e e ;

4. Tai san gan lién voi dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau dwoc chimg nhan quyén sé hitu tdi sdn)
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4.1. Nha 0, cong trinh xdy dung khadc:

a) Loai nha &, cONE triNh®™: ...ttt :
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

¢) Dién tich san (doi vdi nha) hodc cong suat (doi voi cong trinh khdc): .......oecoeeeeeeeeceneeen, :
d)Séhituchung: ............coooivieieeeeee. M2, SGRTUTIENG: oo, m?;
) KEt CAUL. ..., 5€) SO TANG: v ;
) ThOT han SO MU GEN: ..o

(Trieong hop c6 nhiéu nha 6, céng trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc théng tin chung va tong dién
tich cua cac nha o, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sach nha o, cong trinh kem theo don)

4.2. Rirng sin xudt la rirng trong: 4.3. Cay lau nam:
a) Loai cAy chi yeu: ..........coocvveennn.... ;
b) Diéntich: ......................... m?; _
¢) Nguén géc tao lip: a) Loai cdy cha yéu:............. ;
A \ b) Dién tich: ......................
- Ty trOng rung: [] 2.
- Nha nudce giao khong thu tién: [] m ’S hitu ch 2
- Nha nudce giao 6 thu tién: [] Cg ﬁ U GRS e 12n ’
_Nhén chuyen quyen [] . o %;'lu rler;lg ............. h mdi .
- Ngudn von trdng, nhan quyen R ) Ol han ¢ hiru - den:
d) S¢ hiru chung: ....... m?, S& hu’u rleng: ....... m’ | T
d) Thoi hansohiru dén: ...............................
5. Nhitng idy t0 ndp KEm theo: ..........o..ooiimiii i,
6. C6 nhu cau ghi ng' ddi véi loai nghia vu tai chinh: .....................oooiiiiiiiiiieeii.,
B8 NI KNACT ©..e et

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai téi hoan toan chiu
trach nhi€m trudc phap luat.

., hgay .... thang ... nam ......

Nguoi viét don
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau néu co)

Hudng dan:

(1) Cd nhdn ghi ho tén, nam sinh, sé gidy CMND; hé gia dinh ghi chiv “H¢ dng”
(hodc “Hé ba”), sau d6 ghi ho tén, ndm sinh, sé gidy chimg minh nhdn dan (néu co) ciia
hai vo chong chii hé (ngueoi cé chung quyén sir dung dat ciia hd). To chire ghi tén va quyét
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dinh thanh Idp hodc gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén va sé, ngay ky,
co quan ky van ban). Ca nhdan nudc ngoai va nguoi Viét Nam dinh cw o nudc ngoai ghi
ho tén, nam sinh, quoc tich, s6 va ngay cdp, noi cap hé chiéu. Truong hop nhiéu chii ciing
si dung dat, ciing s6 hivu tai san thi ké khai tén cdc chit @6 vao danh sach kém theo).

(2) Truong hop ding ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khéng dé nghi cdp gidy
hodic d@é nghi cap chung mét GCN nhiéu thira dat ndng nghiép thi tai dong dau cia diém 3
muc I chi ghi tong so thira va ké khai timg thira vao danh séch kém theo (Mdu 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha mede giao cé thu tién hay giao khéng thu tién hay cho
thué trd tién mot lan hay thué tra tién hang nam hodc nguén goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng 16, can ho chung cu, van phong, nha xuong, nha kho,

II. PHAN XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA (PHUONG, THI TRAN)

(Vé tinh trang nha ¢ xdy dung trén dat trong trong khudn vién nha ¢ cii thudc sé hitu nha nuée
khong cé tranh chdp, khiéu kién, phit hop quy hoach va khdng vi pham cdc cong trinh ha tang ky
thudt cua ngoi nha)

1. NOi dung k& khai SO VO hi€n trang: .......cc.ccovvieiiiiiiiieeiie ettt e aaeeas e e
2. NGUON ZOC ST AQUNE GAL: oot et ee e e eee e e s neeae
3. Thoi diém str dung dét vao muc dichdang ky ...,
4. Thoi diém tao 1ap tai san gin lién véi dat ..............................................................
5. Tinh trang tranh chip dat dai, tai san gan 180 VOT GAt:........oii s
6. Su phu hop véi quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung:..

7. Noi dung khac :.

Ngay....... thang ...... nam ...... Ngc‘zy ....... thang ...... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhin din
(Ky, ghi ro ho, tén) Cha tich

(Ky tén, dong diu)

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DPAI

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiem tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho, tén va churc vu) (Ky tén, dong dau)

(Xem tiép Cong bao 135+136)
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