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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 175/QD-UBND Ha Noi, ngay 10 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

Ve viéc phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh
linh vuc Lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam thugc pham vi chirc ning
quan ly nha nwéc cia S¢ Lao dgng-Thwong binh va Xa hoi thanh pho Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phiong ngay 19/6/2015; Ludt
sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chire Chinh phu va Ludt T6 chirc
chinh quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thwe hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sira doi,
b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia
Chinh phii vé thuwce hién co ché mét ciea, mot cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Can civ Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin
phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé diéu cua Nghi dinh sé
61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mdt cira, mét cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam déc S Lao dong - Thwong binh va Xa hoi tai
To trinh s6 4983/TTr-SLPTBXH ngay 25/12/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh ndi bo giai
quyét thu tuc hanh chinh trong linh vuc Lao ddng nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam thudc pham vi chitc ndng quan ly nha nudc cua S& Lao dong-
Thuong binh va X4 hoi thanh phd Ha Néi, trong d6: 01 quy trinh ndi bo giai
quyét thi tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét chung ctia S& Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi va UBND cip huyén; 02 quy trinh noi bd giai quyét
thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cia UBND cép huyén trén dja
ban thanh phé Ha Noi.



CONG BAO HA NOI/S6 225/Ngay 14-01-2025 39

Bii bo 03 quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc Lao
dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam thudc pham vi chirc nang quan ly nha
nude cia SO Lao dong-Thuwong binh va Xa hoi thanh phd Ha Noi, trong do:
01 quy trinh thudc tham quyén giai quyét chung cua So Lao dong - Thuong
binh va X& hoi va UBND cip huyén; 02 quy trinh thudc thim quyén giai
quyét ctia UBND cép huyén trén dia ban thanh phd Ha Noi.

(Chi tiét tai cdc Phu luc kém theo)

Piéu 2. S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chu tri, phbi hop véi cac
co quan, don vi lién quan, cin cit Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir
dé phuc vu viéc tiép nhan, giai quyét tha tuc hanh chinh trén Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh cta thanh phé theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Céac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh sau day hét hiéu lyc:

S6 1 (m3 QT-01) muc A, S6 1 (m3 QT-02) muc B, S6 2 (md QT-03)
muc B linh vyc lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam, tai Phu luc 1, 2
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2707/QD-UBND ngay 23/5/2024 ctua Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phé.

Pi¢u 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam ddc cac
S6, Thu trudng cac Ban, nganh thudc thanh phd; Cha tich Uy ban nhin din
cac quan, huyén, thi xa; Chu tich Uy ban nhan dan céc xa, phuong, thi trin va
cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Ha Minh Hai
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Phu luc 1

DANH MUC QUY TRINH NOQI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VUC LAO PONG NUOC NGOAI LAM VIEC TAI
VIET NAM THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA
SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQOI THANH PHO HA NOI

(Kém theo Quyét dinh s6 175 /OD-UBND ngay 10 thang 01 niam 2025

ciia Chii tich UBND thanh phé Ha N§i)

A. CAC QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC

HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CHUNG CUA SO
LAO PQNG - THUONG BINH VA XA HQI VA UY BAN NHAN DAN CAP
HUYEN TREN PIA BAN THANH PHO HA NOQI (01 quy trinh).

STT

Tén quy trinh ngi bo

Ky hiéu

Xéc nhan nguoi lao dong khong thudc dién cap gidy phép
lao dong

QT-01

B. CAC QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI (02 quy trinh).

lam viéc tai Viét Nam

STT Tén quy trinh ndi bo Ky hiéu
1 Cap lai gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai QT-02
lam viéc tai Viét Nam
) Gia han giay phép lao dong cho nguoi lao dong nudc ngoai QT-03
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Phu luc 2
NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VU'C LAO PONG NUOC NGOAI LAM VIEC TAI
VIET NAM THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA
SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh s6 175 /QD-UBND ngay 10 thang 01 nam 2025
ciia Chii tich UBND thanh phé Ha Ngi)

A. NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CHUNG CUA SO
LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI VA UY BAN NHAN DAN CAP
HUYEN TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI.

1. Quy trinh: Xac nhan nguoi lao dng nudc ngoai khong thugc dién cap
giay phép lao dong (QT-01)

1 | Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va cach thirc thuc hién tht tuc hanh chinh cta thu tuc Xac
nhén ngudi lao dong nude ngoai khong thude dién cap gidy phép lao dong.

2 | Pham vi

Ap dung ddi véi td chire, ca nhan ¢6 nhu cau thyc hién thu tuc Xac nhan
ngudi lao dong khong thudc dién cap gidy phép lao dong.

Cén b9, cong chtrc thudc Phong chuyén mon, B phan TN&TKQ giai
quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thuéc Sé Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi/UBND cip huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy
trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Cosé phaply

- Bo ludt Lao df)ng nam 2019;

- Ngh1 dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé nguoi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam va tuyén dung, quan
1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chirc, ca nhin nudc ngoai tai
Viét Nam;
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- Nghi dinh sb 70/2023/ND-CP ngay 18/09/2023 ctia Chinh phu quy dinh
stra d6i, bé sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam
viéc cho to chue, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam,;
- Quyét dinh s6 1560/QD-LDTBXH ngay 17/10/2023 ctia B6 Lao dong —
Thuong binh va X3 hoi vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh duoc sira d6i,
bd sung tai Nghi dinh sé 70/2023/ND-CP ngay 18/9/2023 ciia Chinh phu
stra doi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh 152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam 1am
viéc cho céc t6 chirc, ca nhan nude ngoai tai Viét Nam,;
- Quyét dinh sé 1242/QP-SLDTBXH ngay 28/11/2024 cua Giam dbc SO
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi Ha Noi vé viée uy quyén cho UBND
cac quin, huyén, thi xa giai quyét thu tuc lién quan dén viéc cap gidy phép
cho ngudi lao dong nudc ngoai thude thim quyén giai quyét ciia S¢ Lao
dong -Thuong binh va Xa hdi.

3.2 | Thanh phin hd so Ban | Bin

chinh | sao

Vin ban dé nghi xac nhan ngudi lao dong nudc ngoai

(1) |khong thudc dién cip gidy phép lao dong theo Mau sé <
09/PLI Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh so
152/2020/NDb-CP
Gidy chimg nhan sttc khoe hodc gidy kham sirc khoe do

(2) |co quan, t6 chuc y té co tham quyén cip cua nude ngoai
hodc cuia Viét Nam cap co gia tri trong thoi han 12 thang,
ké tir ngdy ky két luan strc khoe dén ngay ndp ho so hoic X
gidy ching nhan c6 du suc khoe theo quy dinh cua B
truong Bo Y té.
Vin ban chap thuan nhu cau str dung ngudi lao dong nude

(3) |ngoai trir truong hop khong phéi xdc dinh nhu cau su X

dung nguodi lao dong nudc ngoai.
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4)

Bén sao c6 ching thyc ho chiéu hodc ban sao ho chiéu co
xac nhan cia nguodi st dung lao dong

)

Céc gidy to dé ching minh nguoi lao dong nudc ngoai
khong thudc dién cp gidy phép lao dong.

Cac gidy to quy dinh tai diém (2), (3) va (5) 1a 01 ban gdc hodc ban sao
¢ chtng thuc, néu ciia nude ngoai thi phai hop phap hoa lanh su, dich ra
tiéng Viét va cong chimg hodc ching thuc trir truong hop duge mién hop
phap hoa lanh sy theo diéu udc qudc té ma nudc Cong hoa xd hoi chu
nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu la thanh vién hodc theo
nguyén tic c6 di co lai hodc theo quy dinh cta phap luat.

33

S6 lwong ho so

01bo

34

Thoi gian xir ly

05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duoc da hd so hop 1é theo quy dinh.

35

Noi tiép nhan va tra két qua

(1) Bo phan Mot ctra cia UBND cap huyén noi nguoi st dung lao dong
dang ky kinh doanh trong céc trudng hop sau:

1.1. Nguoi lao dong nudc ngoai két hon véi nguoi Viét Nam va sinh séng
trén 1anh thd Viét Nam;

1.2. Tinh nguyén vién 1a nguoi lao dong nudce ngoai lam vi¢e tai Viét Nam
theo hinh thirc tu nguyén va khong huong luong dé thuc hién didu udc
quéc té ma nudc Cong hoa xi hdi chi nghia Viét Nam 1a thanh vién va c6
x4c nhan cua co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hoic to chic quoc té
tai Viét Nam;

1.3. Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac trudong, co sé dao tao ¢ nudc
ngoai c6 thdéa thuan thuc tap trong cac co quan, t6 chuc, doanh nghiép tai
Viét Nam; hoc vién thuc tap, tdp su trén tau bién Viét Nam;

1.4. Pugc Bo Gido duc va Pao tao xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai
vao Viét Nam dé thyc hién cac cong viéc sau:
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a) Giang day, nghién ctru;
b) Lam nha quan 1y, giam dc diéu hanh, hiéu truong, phé hiéu trudng co
so gido duc do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hodc to chic lién
chinh phti dé nghi thanh 14p tai Viét Nam
(2) Bo phan Mot cira S¢ Lao dong-Thuong binh va X3 hoi thanh phd Ha
Noi, 6 75 Nguyén Chi Thanh, Dong Da, Ha Noi: Péi vdi cdc trwong hop
con lai.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi Biéu mau/
TT Trinh ty A ] P .
nhiém gian Két qua
Céng dan truy cdp qua Cong thong
tin dién t¢ (tai dia chi
dichvucong.hanoi.gov.vn hodc
Dichvucong.gov.vn) tai va khai bao
ndi dung va 1am theo hudng dan.
Sau khi dién ddy du thong tin
yéu cau, nguoi yéu cau tich vao . ,
X L aha . | Cong chtrc
dau cam két va dién ma xac nhan R . N
a1 . o . B0 phan Thanh phan
va gui ho so, cong dan xac nhan o . \
N A e LA A Motctra | 1/2ngay | ho so theo
ma dé gui thong tin yéu cau Ién ] o
B1 hé thé cua lam viéc muc 3.2
¢ thong.
 TIOnS S&/UBND

Cong chuac bd phan Mot cua| | )
kiém tra tinh chinh xac, day du cap huyen
ctia hd so, tich chuyén ho so vé
phong chuyén mon.

Dbi voi hd so cong dan ndp truc
tiép, cong chirc by phan mot cira
hudng dan, kiém tra va tiép nhan
hé so, ghi gidy tiép nhan ho so va




CONG BAO HA NOI/S6 225/Ngay 14-01-2025

45

hen tra két qua trao cho coéng dan
va ban giao hé so vé phong
chuyén mon thyuc hién tham dinh.

Kiém tra ho so:

- Tiép nhéan hd so truc tiép hoac
hd so tryc tuyén trén hé théng
giai quyét TTHC ciia thanh phd.
- No6i dung kiém tra: Cin ct
kiém tra: Theo muc 3.1

- Trudong hop hd so chua day
du, chua hop 1¢ theo quy dinh

Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan

‘ Cong chirc thién hd so;
hoefuz khong du diéu kié,n giai duogc phan Thong béo hd
q?yét;thi soan tl:lé.OI 'PAhléu‘A yéu cong clia | 1,5ngdy | so khong da

B2 cau,bo sung, ,hoan, thién hd so/ | ga/UBND lam viéc | didu kién giai
Phié’u tfl: chéi tiép nhan giai cAp huyén quydt/thong
quyét hd so trin‘h lanh dao bao tré lai hd so
phbng xem xét ((,iéng thot tich - Hodc phiéu
chuyén trén hé thong). trinh duyét hd s
- Trudong hop ho so day da dam
bdo theo quy dinh, chuyén vién
thu ly du thao van ban tra 10i
trinh 1anh dao phong xem xét
(ddng thoi tich chuyén, cip nhat
nodi dung trén hé thong).

Lanh dao Phong chuyén mon trinh | Lanh dao
lanh dao S¢ LDTB&XH/UBND Phong
cap huyén xem xét, phé duyét| chuyén 1 ngay Phiéu trinh

B3 | phiéu trinh (ddng thoi tich chuyén, | mén ctia | lam viéc

cap nhét noi dung trén hé thng) S6/UBND

cap huyén
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Lanh dao S¢ LDTB&XH /UBND | Lanh dao
cap huyén kiém tra hd so trén hé | S& Lao
thong va c¢6 ¥ kién dong y hay | dong va | nos K&t qud oidi
) nga et qua giai
khong dong y x4ac nhan khong| Thuong . 8 ?I A,q 8
B4 . . 2 N . | lamviéc | quyéet TTHC
thudc truong hop cap phép tai| binh — Xa
phiéu trinh (dong thoi tich chuyén, | hoi/UBND
cap nhét nodi dung trén hé thng) cép huyén
+ Truong hop lanh dao So
LDTB&XH/UBND cap huyén
déng y, cong chirc in x4c nhan
khong thudc truong hop gidy
phép, trinh lanh dao So
LDTBXH/UBND cép huyénky. | Céng chirc Vin ban xéc
+ Trudng hop 1anh dao S6/UBND | dugc phan 172 ngay nhén hodc
Bs cap huyén khoéng dong y, cong| cong cua L vige | VAR ban tré 101
chtrc in van ban tra 161 khong du | S6/UBND ' khong cap
didu kién cdp xac nhan khong| cap huyén giay xac nhan
thudc truong hop cip phép, trinh
lanh dao S6 LDTB&XH/UBND
cap huyén ky tra hodc ghi nhan y
kién ly do h so khong dat trén hé¢
thong chuyén bd phan 01 cira.
Cong chuc phong chuyén mon | ,
R o Cong chirc Az
vao sO van ban, luu trit ho so, ) Phiéu kiém
Az ~ 1 | duocphin \ .
chuyén tra két qua cho B6 phan . , 1/2 ngay soat qua
A ) A Ny 2 cong Cua \ A .
B6 | mot ctra dong thoi tich chuyén, , lam viéc trinh gidi
A A ,( 0 A A /( SO/UBND /( /‘\
cap nhat két qua trén h¢ thong | . quyét ho so
A LA e A cap huyén
trén h¢ thong
4 két qua 2 nhan. t6 chire | Cong chu S6 theo ddi
Tra ketr qua cho cé nhan, to chirc OfAlg CAUC Gi& hanh Y ‘Aeo 01
B7 theo giay hen. B§ phén chinh ho so

mot cira
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(Poi véi treong hop hé so nop cua
triec tuyén: sau khi kiém tra déi | S6/UBND
chiéu ho so goc tring khép véi| cap huyén
hé so da nép qua mang, thuc
hién viéc tra két qua va ban giao
hé so goc vé phong chuyén mén
dé lweu triv theo quy dinh).

Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mot clra, mot ctra lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban dé nghi x4c nhan ngudi lao dong nudc ngoai khéng thudc dién
cap gidy phép lao dong theo Mau s6 9/PLI Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s 152/2020/ND-CP
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TEN DOANH NGHIEP/ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TO CHUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
SO i vteeevenns, NEAY ... thdng .... nam ... ...

V/v xé4c nhan nguoi lao dong
nudc ngoai khong thudc dién
cép gidy phép lao dong

Kinh gui: ................. () T
1. Tén doanh nghiBp/td CTIC: ....evve et
2. Loai hinh doanh nghiép/té chirc (doanh nghiép nha nuéc/doanh nghiép c6 vén
dau tu nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/to chuec:

3. Téng s6 ngudi lao dong dang 1am viée tai doanh nghiép, t6 chirc: .........ngudi

Trong d6 s6 ngudi lao dong nudc ngoai dang lam viée 1a: ............ nguoi
4. 1A ChI: s
5.Piénthoai: .................. 6. Email (néu CO) ettt e

7. Gidy phép kinh doanh (hoat d0nE) SO: .. .evvveiee et e,

Co quan cap: ................ CO @i tri AN NEAY: ....oeiee e
Linh vuc kinh doanh (hoat d0ng): ...,

8. Nguoi ndp hd so cua doanh nghiép/té chtrc dé lién hé khi can thiét (sé dién thoat,
ML) . .o e
Cin ctr vin ban sb....(ngay ... thang ... ndm...) cta... vé viéc chip thuan st dung
nguoi lao dong nudc ngoai, (tén doanh nghiép/td chirc) dé nghi ...................
(2) x4c nhan nhitng ngudi lao dong nude ngoai sau diy khong thudc dién cip
gidy phép lao dong:

I 5 (O V2 T () o
10. Ngay, thang, ndm sinh: ......... 11. G161 tinh (Nam/Ni): ...oooovviiiiiiiin.
12. Qudc tich: .....oovvveieeeiinn. 13. S6hO Chidu: «oovvveeeee e,
14. Co quan cap: ..o 15. CO gid tri N nEAY: o..oevvviieeie)
L6, VIt CONE VIGC: 1.viiittiit ettt et et et e e eereae e e enae e
17. Chlrc danh CONG VICC: ...vviiinitit et eaens

18. Hinh thirc 1am VIEC: ... oo e e
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19. Trinh d6 chuyén mon (tay ngh&) (N CO): ... oevvveeeee e

20. Lam viéc tai doanh nghiép/té ChUC: oo

21.Dia diém JAM VIEC: ...oviiiiiiiiiiiit it

22. Thoi han lam viéc: Tu (ngay..... thang ..... nim.....)........dén (ngdy...... thang
.. nam...)...

23. Truong ho*p lao dong nudc ngoai khong thudc dién cap gidy phép lao dong

(néu rd thude ddi tuong nao quy dinh tai Pidu Nghi dinh s6..................co...... ):

24. Céc gidy to ching minh kém theo (liét ké tén cac gidy t0): .......oevvvneeeenn...
Xin tran trong cam on!
PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
Noi nhn: (Ky va ghi ro ho tén, dong dau)
- Nhu trén;
-Luu: ...l

Ghi chii: (1), (2) S6 Lao dong - Thuong binh va xa hoi tinh, thanh phd/UBND cap huyén...
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B. NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC

HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CHUNG CUA SO
LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI VA UY BAN NHAN DAN CAP
HUYEN TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI

1. Quy trinh: Cép lai gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nudéc

ngoai lam viéc tai Viét Nam (QT-02)

1

Muc dich

Quy dinh chi tiét trinh tu giai quyét tha tuc cp lai Gidy phép lao dong cho
nguoi lao dong nude ngoai lam viéce tai Viét Nam.

Pham vi

Ap dung ddi voi to chirc, ca nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc cép lai Giéiy
phép lao dong cho nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam.

Céan b, cong chirc thuoc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, phong
chuyén moén thuéc UBND cép huyén chiu trach nhiém thyc hién va kiém
soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- B ludt Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cta Chinh phu quy dinh
vé nguoi lao dong nude ngoai lam viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan
1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho td chirc, c4 nhan nudc ngoai tai
Viét Nam;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18/09/2023 cuia Chinh pha quy dinh
sit d6i, bd sung mot sé didu cua Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 ctia Chinh pht quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai 1am
viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam
viéc cho 6 chirc, ca nhin nudc ngoai tai Viét Nam;

- Quyét dinh s6 1560/QD-LDTBXH ngay 17/10/2023 cua B Lao dong —
Thuong binh va X3 hoi vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh duoc sira d6i,
bd sung tai Nghi dinh sb 70/2023/ND-CP ngay 18/9/2023 cuia Chinh phu
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stra d0i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh 152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 cua Chinh phi quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam
viéc cho céc t6 chirc, ca nhan nude ngoai tai Viét Nam,;

- Nghi quyét sé 06/2020/NQ-HPND ngay 07/07/2020 ctia Hoi déng nhan
dan Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mét sé quy dinh thu phi, 1& phi
trén dia ban thanh phé Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh ctia Hoi dong
nhan dan Thanh phd;

- Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HPND ngay 04/7/2023 cta Hoi déng nhan
dan thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot s quy dinh thu phi, 1& phi trén
dia ban thanh phd Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan
dan Thanh phd;

- Quyét dinh s6 1242/QD-SLDTBXH ngay 28/11/2024 ctia Giam dbc So
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi Ha Noi vé viéc uy quyén cho UBND
cac quan, huyén, thi xa giai quyét thu tuc lién quan dén viéc cap gidy phép
cho nguoi lao dong nudc ngoai thudc tham quyén giai quyét ctia SO Lao
dong -Thuong binh va Xa hdi.

3.2 | Thanh phin hd so Ban - ‘ban
) ANt phan o s chinh | sao
Vin ban dé nghi cip lai gidy phép lao dong theo miu sd
0 11/PLI Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh s X
152/2020/ND-CP, stra doi boi Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP
02 anh mau (kich thudc 4cm x 6cm, phong nén trang, mit
@) nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup X
khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so.
Gidy phép lao dong con thoi han da dugc cap:
+ Truong hop gidy phép lao dong con thoi han bi mét thi
phai c6 xac nhén cua co quan cong an cap xi noi ngudi
3) nudc ngodi cu tri hodc co quan c6 thAm quyén cua nudc X

ngoai theo quy dinh cta phap luat.
+ Trudng hop thay d6i noi dung ghi trén gidy phép lao
dong thi phai co cac gidy to chimg minh.
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tic co di co lai hodc theo quy dinh cta phap luat.

Gidy to quy dinh tai diém (3) néu trén 13 ban gbc hodc ban sao c6 ching thyc trir
truong hop gidy phép lao dong bi mét, néu cua nudc ngoai thi phai hop phap hoa
lanh sy va phai dich ra tiéng Viét va cong chung hodc ching thuc trir truong hop
duoc mién hop phap héa lanh su theo diéu udc qudc té ma nude Cong hoa xi hoi
cht nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh vién hodc theo nguyén

yéu cau, nguoi yéu cau tich vao
dau cam két va dién ma xac nhan
va gui ho so, cong dan xac nhan

cap huyén

3.3 | SO lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan d ho so hop 16 theo quy dinh
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC caa UBND cép huyén
noi nguoi st dung lao dong dang ky kinh doanh.
3.6 | Lé phi
+ Truong hop ndp truc tiép: 300.000 dong/1 gidy phép.
+ Truong hop ndp ho so dich vu cong truc tuyén: bang khong (khéng thu).
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tw TrfiAch ThO’l Bié}l m§1!1/
nhiém gian Két qua
Céng dan truy cdp qua Cong thong
tin dién tr (tai dia chi
. . | Cone chi .
ﬁ.cl;vucong.hanoagmj..vn‘ " I.lgg’lc l())flg EA uc Thanh phin
0 phan 5
fc vucon‘g.(‘gov.vn) tai Ya 21 a0 .Ap ; 1/4ngdy | hb so theo
nd1 dung va lam theo hudng dan. Mot ctra N
Bl e h ad e an . , lam viéc muc 3.2
Sau khi dién day du thong tin | cuia UBND
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mi dé gui thong tin yéu cau 1én
hé thong.

Cong chuac bd phan Mot cua
kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so, tich chuyén ho so vé
phong chuyén mon.

Déi voi hd so cong dan ndp truc
tiép, cong chiuc bd phan mot
ctra hudng dan, kiém tra va tiép
nhan ho so, ghi gidy tiép nhin
hd so va hen tra két qua trao
cho cong dan va ban giao ho so
vé phong chuyén mén thyc hién
tham dinh.

B2

Kiém tra ho so:

- Tiép nhan ho so truc tiép hodc
hd so tryc tuyén trén hé théng
giai quyét TTHC ctia thanh phd.
- No6i dung kiém tra: Can cir
kiém tra: Theo muc 3.1

- Truong hop hod so chua day du,
chua hop 1€ theo quy dinh hoac
khong du diéu kién giai quyét thi
soan thao: Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so/ Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hd so trinh
lanh dao phong xem xét (dong
thoi tich chuyén trén hé thng).

- Trudng hop hd so day du dam
bdo theo quy dinh, chuyén vién
thu ly du thdo van ban trd 101
trinh 1anh dao phong xem xét
(déng thoti tich chuyén, cap nhat
ndi dung trén hé thong).

Cong chirc
dugc phan
cong cua
UBND cip
huyén

1 ngay
lam viéc

Phiéu yéu cau
bo sung, hoan
thién hd so;
Thong bao hd
so khong du
diéu kién giai
quyét/théng

béo trd lai ho so
- Hodc phiéu
trinh duyét hd so
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Lanh dao Phong chuyén mén | Lanh dao
trinh 1anh dao UBND cip huyén Phong . .
, R N P . . | 1/2ngay | Phiéu trinh
B3 xem xé&t, phé duyét phiéu trinh | chuyén moén lam vidc
(ddng thoi tich chuyén, cip nhat | cia UBND i
ndi dung trén hé théng) cap huyén
Lanh dao UBND cip huyén
kiém tra hd so trén hé thong va N
Y S , N A Lanh dao . ) Y
c6 y kién dong y hay khong dong UBND ¢4 1/2 ngay | Két qua giai
/ . 7 \ ca R r
B4 |y cap phép tai phi€u trinh (dong . P lam viéc | quyét TTHC
e 2 . NN huyén
thoi tich chuyén, cdp nhat noi
dung trén hé thong)
+ Trudong hop lanh dao UBND
cip huyén dong y, cong chirc in
gidy phép, trinh 1anh dao UBND
A h A g )
c4p }Jyenky . Cong chirc i ,
+Truong hop lanh dao UBND duoe dhan Giay phép
cap huyén khong dong ¥, cong N P , 1/2 ngay | hoac van ban
cong cua
B5 | churc in van ban tra 161 khong du s . | lamviéc | tra 101 khong
A A £ , X ~ UBND cap A X ,
diéu kién cap phép, trinh lanh huve cap giay phép
. uyén
dao UBND cap huyén ky tra Y6
hodc ghi nhan ¥ kién 1y do ho so
khong dat trén hé thong chuyén
bo phan 01 ctra.
Cong chuc phong chuyén moén | ,
N o Cong chirc N
vao sO van ban, luu trit ho so, ) Phiéu kiém
X LA ~ 1 | duocphin . e
chuyén tra két qua cho B phan . , 1/4 ngay | soat qua trinh
n X A 2 cong Cua . ‘A )
B6 | mot ctra dong thoi tich chuyén, . | lam vige giai quyet
. o X a1 oz UBND cap A
cap nhat két qua trén hé¢ thong ) ho so
A LA LA huyén
trén h¢ thong
Tra két qua cho ca nhan, t6 chic | Cong chirc | Gid hanh | S theo doi
B7 | theo gidy hen. B6 phan chinh ho so
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(Poi véi treong hop hé so ngp| mdt cira
triec tuyén: sau khi kiém tra déi | cia UBND
chiéu ho so goc tring khép véi| cap huyén
hé so da nép qua mang, thuc
hién viéc tra két qua va ban giao
hé so goc vé phong chuyén mén
dé lweu triv theo quy dinh).

Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mot clra, mot ctra lién thong dugc ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van
phong Chinh phu.

Mau s6 11/PLI Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-
CP, sira doi bai Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP.
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TEN DOANH NGHIEP/ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TO CHUC Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
St e eeeeeenen, NGAY ... thang ... nam .......

V/v Cép/cap lai/gia han gidy phép
lao ddng cho nguoi lao dong

nudc ngoai

1. Tén doanh nghiép/to chirc: .

2. Loai hinh doanh nghlep/to chuc (doanh nghlep nha nu’oc/doanh nghlep co
vbn dau tu nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/td chirc).........c.c..vevn....

3. Tong s6 ngudi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, t6 chuc: ......... nguoi
Trong d6 s6 ngudi lao dong nudc ngoai dang lam viée 1a: ............ nguoi

. D0a Chi:
5.Piénthoai: ..................... 6. Email (néu CO) ettt
7. Gidy phép kinh doanh (hoat dOng) SO: .......evvveeeeiee e,
Co quan CAp: .......coeevunnen. CO gia tri A8 NGAY: . oevvn e

Linh vuc kinh doanh (hoat dong): . e
8. Ngudi ndp hod so cua doanh nghlep/to chuc dé hen he kh1 can thlet (sb dlen
thoai, email): .

Can ctr van ban thong béo chép thuan v1 tri cong vi¢c st dung nguoi lao dong
nudc ngodi s6 ............... (ngay ... thang ... ndm...) cia ......................

(tén doanh nghiép/to chirc) dé nghl cap/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho
ngudi lao dong nude ngoai, cu thé nhu sau:

9. Ho va tén (chtr in hoa): .

10. Ngay, thang, nam smh.... 11 G101 t1nh (Narn/Nu) ...............
12, QUBC HCR ettt
13. Ho chiéu/gidy to co gia tri di lai qudc t& sO: ...oovvneeiviiiiiiiii.
Co quan cp: ......... CO gid tri A8 NAY: .oveeeiie e,
14. Trinh d6 chuyén mon (tay nghé) (néu cO): ....coovvneeivneeeiiane,
15. Lam viéc tai doanh nghiép/té ChUC: oo,
16. Pia GIem 1AM VIBC: ... vn e,
17, VI CONZ VICC: nviettitieit et e et e e e e e
18. Chirc danh cONG VIEC: ...ouviiniiiiiiiii i e,
19. Hinh thlrc 1am VI€C: ... ..oiii i e,

20. Luong binh quan/thang:. ....triéu dong.
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21. Thoi han lam viéc tir (ngay...thang...nim...) dén (ngdy... thang...nam...):
22. Noi dang ky nhin gidy phép 1a0 ONG: ........vueiie et
23. Ly do d& nghj (chi ap dung ddi véi trudng hop cp lai gidy phép lao dong):

24. Noi lam viéc

- Noi lam viéc lan 1:

F D18 GEM LAM VIBC: .o ee e e
F VI CONE VIEC: oottt e e et e rae e
+ Chlrc danh cONG VIEC: .. .viini i e
+ Thoi han lam viéc tor (ngay ..... thang ..... nim...) d&én (ngay ..... thang .....
Nam.....)...oeennnnn...

SNOTTAM VIEC AN 27 oo,

F DA GEM TAM VIBC: . ev e

F VI CONE VIEC: vttt e e

+ Chtirc danh cONG VIEC: .. .viniii e,

+ Thoi han 1am viée tir (ngdy ..... thang ..... nam.....) dén (ngdy ..... thang .....
NAM.....) eeeeennnnn

- Noi 1am viéc cudi cting hodic hién tai: ..........co.ooveeviieeiiiieeeeinnan,

+Dia GEM TAM VIBC: . ev e

F VIt CONE VIEC: vttt e e

+ Chtrc danh cONG VIEC: ....viiiiii e

+ Thoi han lam viéc tor (ngay ..... thang ..... nam...) d&én (ngay ..... thang .....
NAM.....)eeeeeneennnn.

(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhiing thong tin néu trén l1a ding sy that.
Néu sai, (Doanh nghi€p/t6 chirc) xin hoan toan chiu trach nhi¢ém trudc phap luét.

PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
Noi nhén: (Ky va ghi 6 ho tén, déng déu)
- Nhu trén;
-Luu: ...

Ghi chu:
(1) UBND cap huyén ... ) )
(2), (3) Khong ap dung doi véi truong hop cap lai/gia han giay phép lao dong
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2. Quy trinh: Gia han gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nuréc ngoai
lam viéc tai Viét Nam (QT-03)

1 | Muc dich

Quy dinh chi tiét trinh tu giai quyét thu tuc gia han Gidy phép lao dong cho
nguoi lao dong nude ngoai lam viéce tai Viét Nam

2 | Pham vi

Ap dung ddi véi to chirc, ca nhan c¢6 nhu cau thyc hién thu tuc gia han Gidy
phép lao dong cho ngudi lao dong nude ngoai lam vige tai Viét Nam.

Can bd, cong chirc thudc Bo phin TN&TKQ giai quyét TTHC, phong
chuyén moén thuéc UBND cép huyén chiu trach nhiém thyc hién va kiém
soat quy trinh nay.

3.1 | Co sé phap ly

- B luat Lao dong nam nam 2019;

- Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 ctia Chinh pha quy dinh
vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viéce tai Viét Nam va tuyén dung, quan
1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to chirc, ca nhan nudc ngoai tai
Viét Nam;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18/09/2023 ctia Chinh phu quy dinh
sit doi, bo sung modt sd diéu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 ctia Chinh pht quy dinh vé nguoi lao dong nude ngoai lam viée
tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho
td chirc, ca nhan nudce ngoai tai Viét Nam;

- Quyét dinh s6 1560/QD-LDTBXH ngay 17/10/2023 cua B Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong b6 tha tuc hanh chinh dugc stra doi, bd
sung tai Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18/9/2023 cua Chinh phu stra
d6i, bd sung mot s dicu cua Nghi dinh 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020
ctia Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét
Nam va tuyén dung, quan Iy ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho cac to
chtrc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Nghi quyét sé 13/2021/NQ-HDPND ngay 08/12/2021 cua Hoi dong nhan
dan Thanh phd Ha Noi vé viéc stra d6i, bd sung mot sd diéu ctia Nghi quyét
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s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cua Hoi dong nhan dan Thanh phd
Ha Noi quy dinh thu phi, 1é phi trén dia ban thanh phé Ha Noi thudc tham
quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan Thanh phd;

- Nghi quyét s 07/2023/NQ-HPND ngay 04/7/2023 ctia Hoi dong nhan
dan Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mét s6 quy dinh thu phi, 18 phi trén
dia ban thanh phd Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan
dan Thanh phd;

- Quyét dinh s6 1242/QD-SLDTBXH ngay 28/11/2024 cua Giam dbc So
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi Ha Noi vé viée iy quyén cho UBND céc
quan, huyén, thi xa giai quyét thu tuc lién quan dén viéc cap gidy phép cho
nguoi lao dong nudc ngoai thude thim quyén giai quyét ciia SO Lao dong -

Thuong binh va Xa hoi.
Ban Ba
N an
3.2 | Thanh phan ho so chin
sao
h
Vin ban dé& nghi gia han gidy phép lao dong theo miu sb
11/PLI  Phu luc Ibanhanh kém theo Nghi dinh
. . . X
(1) | s6152/2020/ND-CP, sta doi boi Nghi dinh  so
70/2023/ND-CP.
02 anh mau (kich thuéc 4cm x 6cm, phong nén trang, mat
) nhin thing, dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup X
khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so.
(3) | Gidy phép lao dong con thoi han da duoc cap: X X
Vin ban chap thuan nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc
@) ngoai trir nhitng trudng hop khong phai xac dinh nhu cau X X
st dung nguoi lao dong nudc ngoai,
5) Ban sao c¢6 chimg thuc ho chiéu hodc ban sao ho chiéu c6
X
xac nhan cia nguodi st dung lao dong
Gidy chung nhan stc khoe hodc gidy kham stc X X
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(6)

khoe do co quan, to chirc y té c6 thAm quyén cép cia nudc
ngoai hodc cta ViétNamcip co6 gia tri trong thoi
han 12 thang, ké tir ngay ky két luan suc khoe dén ngay
nép ho so hodc gidy chung nhan c6 du sic khoe theo
quy dinh ctia Bo trudng B Y té;

(7)

Mot trong cac gidy o chimg minh ngudi lao dong nudc ngoai tiép
tuc 1am viécchongudi st dung lao dong theo ndi dung gidy
phép lao dong da dugc cap nhu sau:

-P6i voi nguoilao dong nudc ngoai di chuyén trong noi
bd doanh nghi€p phai cd6 van ban cua doanh nghi€p nudc
ngoai cusanglam viéc tai hién di€n thuong mai
ctia doanh nghiép nudc ngoai do trén lanh thd Viét Nam va
van ban ching minh nguoi lao ddng nudc ngoai da
duoc doanh nghiép nude ngoai d6 tuyén dung trudc khi lam
viéc tai Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc.

- Pbi voi nguoi lao dong nude ngoai thuc hién céac loai hop
dong hodc thoa thuan vé kinh té, thuong mai, tai chinh,
ngan hang, bao hiém, khoa hoc ky thuat, van hoa,
thé thao, gido duc, gido duc nghé nghiép va yté phai cé
hop ddng hoic thoa thuan ky két giira ddi tac phia
Viét Nam va phia nudc ngoai, trong dé phai cé thoa thuan
vé viéc nguoi lao dong nudce ngoai 1am viée tai Viét Nam.

-P6i v6i nguoi lao dong nude ngoai 13 nha cung cip dich
vu theo hop dong phai c6 hop dong cung cap dich vu ky két
gitta d6i tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai va vin ban
ching minh nguoi lao dong nuéc ngoai da lam viéc cho
doanh nghi€p nudc ngoai khong c6 hién dién thuong mai tai
Viét Nam duoc it nhat 02 nam.

- B61 vo1 nguoi lao dong nude ngoai chao ban dich vu phai
c6 van ban ctia nha cung cap dich vu cir nguoi lao dong nude
ngoai vao Viét Nam dé dam phan cung cap dich vu.




CONG BAO HA NOI/S6 225/Ngay 14-01-2025

61

-P6i v6i nguoilao dong nudc ngoai lam  viée cho to
chirc phi chinh phtt nudc ngodi, t6 chic quic t& tai
Viét Nam dugc phép hoat dong theo quy dinh cua phap luat
ViétNamphai c¢6 van ban cia coquan,td chic cu
nguoi lao dong nude ngoai dén 1am viée cho t chirc phi chinh
phii nude ngoai, to chirc qudc € tai Viét Nam trir truong hop
1am viéc theo hop dong lao dong va gidy phép hoat dong cua
t6 chuc phi chinh phi nudc ngodi, to chic qudc té tai
Viét Nam theo quy dinh cta phap luat.

- DB6i v6i nguoi lao dong nude ngoai 1a nha quan 1y, giam
dbc diéu hanh, chuyén gia, lao dong k¥ thuat thi phai c6
van ban ctia co quan, to chtrc, doanh nghiép nudc ngoai cir
nguoi lao dong nudc ngoai sang lam viéce tai Viét Nam va
phul hop véi vi tri cong viée du kién lam viéc hodc gidy to
chirng minh 1a nha quan 1y theo quy dinh.

Gidy to quy dinh tai cac diém (3), (4), (6) va (7) néu trén 1 01 ban gbc hodc ban
sao cO chung thuc, néu cta nude ngoai thi phai hop phap hoa lanh sy va phai dich
ra tiéng Viét va cong chtg hodc chimg thuc trir trudng hop dugc mién hop phap
hoéa lanh sy theo diéu udc qubc té ma nude Cong hoa xi hdi chu nghia Viét Nam
va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh vién hoic theo nguyén tic c6 di co lai hoic

theo quy dinh cta phép luat.

33

S6 lwgng ho so

01bo

34

Thoi gian xiwr ly

05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18 theo quy dinh

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC ctia UBND cip huyén

noi nguoi st dung lao dong dang ky kinh doanh.
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3.6 | Lé phi

+ Truong hop ndp truc tiép: 300.000 dong/1 gidy phép.

+ Truong hop ndp hd so dich vu cong truc tuyén: bang khong (khong thu).
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach Thei | Biéu miu/

: nhiém gian Két qua

Céng dan truy cap qua Cong thong

tin dién tor (taei dia chi

dichvucong.hanoi.gov.vn hodc

Dichvucong.gov.vn) tai va khai bao

noi dung va lam theo huéng dan.

Sau khi dién diy du thong tin

yéu cau, ngudi yéu cau tich vao

didu cam két va dién ma xac

nhan va gl’rith*) so, cong dan xac Cong chic ‘ .

npén ma dé’ gui thong tin yéu | s phan ‘ Thkanh phan

cau 1én hé thdng. Mot cira 1‘/2 ngdy ho so theo
Bl C.(Azng chitc bo phan M(f)t‘ clia| . BND lam vigc muc 3.2

kiém tra tinh chinh xac, day du| . A

" 1A . 2 1A s | cap huyén

cua ho so, tich chuyén ho so vé

phong chuyén mon.

Dbi v6i hd so cong dan ndp truc

tiép, cong chic by phan mot cua

huéng dan, kiém tra va tiép nhan

hé so, ghi gidy tiép nhan ho so va

hen tra két qua trao cho céng dan

va ban giao hé so vé phong

chuyén mén thyc hién tham dinh.

Kiém tra ho so: Cong chirc Phiéu yéu cau

- Tiép nhan hd so truc tiép hodc | dugc phan | 1,5 ngdy | bd sung, hoan
B2 | hd so truc tuyén trén hé thong | congcua | lamviéc |thién hd so;

giai quyét TTHC cuia thanh phd. | UBND cép Théng bao ho
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- Noi dung kiém tra: Can ctr kiém
tra: Theo muc 3.1

- Truong hop ho so chua day du,
chua hop 1€ theo quy dinh hoac
khong du diéu kién giai quyét thi
soan thao: Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so/ Phiéu tir choi
tiép nhan giai quyét hd so trinh
lanh dao phong xem xét (d6ng thoi
tich chuyén trén hé thong).

- Truong hop ho so diy du dam
bdo theo quy dinh, chuyén vién
thu ly du thdo van ban tra 1oi
trinh lanh dao phong xem xét
(ddng thoi tich chuyén, cap nhat
ndi dung trén hé thong).

huyén

so khong du
diéu kién giai
quyét/thong

béo trd lai ho so
- Hoac phiéu
trinh duyét hd so

B3

Lanh dao Phong chuyén mon
trinh 1anh dao UBND cap huyén
xem xét, phé duyét phiéu trinh
(ddng thoi tich chuyén, cap nhat
noi dung trén hé thong)

Lanh dao
Phong
chuyén

mon cua
UBND

cap huyén

1 ngay
lam viéc

Phiéu trinh

B4

Lanh dao UBND cidp huyén
kiém tra hd so trén hé théng va
¢6 v kién dong y hay khong dong
¥ cap phép tai phiéu trinh (dong
thoi tich chuyén, cdp nhat noi
dung trén hé thong)

Lanh dao
UBND
cap huyén

1 ngay
lam viéc

Két qua giai
quyét TTHC

B5

+ Truong hop lanh dao UBND
cap huyén dong y, cong chirc in
gidy phép, trinh lanh dao UBND
cap huyén ky.

Cong
chtrc duoc
phéan cong

cua

1/2 ngay
lam viéc

Giay phép
hoac van ban
tra 101 khong
cap gidy phép
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+ Truong hop lanh dao UBND | UBND
cip huyén khong dong ¥, cong | cap huyén
chtrc in van ban tra 161 khong du
diéu kién cip phép, trinh lanh
dao UBND cap huyén ky tra hoic
ghi nhan y kién Iy do hd so
khong dat trén hé thong chuyén
bd phan 01 cura.
Cong chirc phong chuyén mon Cong
vao sO van ban, luu trir hd so, | chite dugc Phiéu kiém
chuyén tra két qua cho B¢ phan | phan cong | 1/2 ngdy | soat qué trinh
B6 | mot cira dong thoi tich chuyén, cua lam viéc giai quyét
cap nhat két qua trén hé théng| UBND ho so
trén hé thong cap huyén
Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc
theo gidy hen.
(Doi véi truong hop hé so nép | Cong chirc : .
triec tuyén: sau khi kiém tra déi| BO phan s 50 thkeo doi
A A Y .. . Gi0 hanh ho so
B7 ch\zeu ho so goc trung khop voi| mot clra chinh
ho so da nop qua mang, thuc| caia UBND
hién viéc tra két qua va ban giao | cAp huyén
hé so goc vé phong chuyén mén
dé luu triv theo quy dinh).
4 | Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong

Chinh phu

Mau s6 11/PLI Phy lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-
CP, stra d6i boi Nghi dinh sé 70/2023/ND-CP
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Mau s6 11/PLI

TEN DOANH NGHIEP/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TO CHUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO: il teeereeen., NEAY ... thang .... nam .......

V/v Cép/cap lai/gia han gidy
phép lao dong cho nguoi lao
dong nudc ngoai

Kinh gui: ............... (D)oo

1. Tén doanh nghiép/t6 chuc: . .

2. Loai hinh doanh nghlep/to chu’c (doanh nghlep nha nu:crc/doanh nghlep co
vbn dau trr nude ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/td chirc)..........oovvveeeeeeeeene
3. Tong s6 ngudi lao dong dang 1am viée tai doanh nghiép, t6 chirc: ............ngudi

Trong d6 s6 nguoi lao dong nudc ngoai dang lam viée 1a: ......... nguoi
4. bia chi: . e
5. bién thoal .................. 6 Emall (neu co)

7. Gidy phép kinh doanh (hoat d0ng) SO: .......cevvueeiie e,
Co quan cap: ............... C6 gid tri AN NAY: ...ooovve e,
Linh vyc kinh doanh (hoat dong): . e —————
8. Ngudi nop hé so ciia doanh nghlep/to chuc dé lién he khl can thlet (so dlen th0a1
email): .
Can ctr van ban thong bao chap thuan v1 tri cong vi¢e st dung nguoi lao dong
nudc ngodi sb ......... (ngdy ... thang ... ndm...) cta ......... , (tén doanh nghiép/td
chtrc) dé nghi cp/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nude
ngoai, cu thé nhu sau:

9. Ho va tén (chit in hoa): .
10. Ngay, thang, nam smh .................. 11 G101 tlnh (Nam/Nu’) ................
12. Qudc tich:

13. Ho chiéu/gidy td c6 gia tri di lai quic t& $6: ...oovvneeeie e
Co quan cip: ......... C6 @id tri AN NEAY: ....oove e
14. Trinh d6 chuyén mon (tay ngh&) (éu €O): ... .oevvvneeeiie e,
15. Lam viéc tai doanh nghiép/té ChUC: oo
16. Dia diem LAM VIEC: ...eeiiiiiiiiiiiii e
L7, VI CONE VIGC: o.utiitiitt it e et eeenes
18. Chirc danh CONG VIEC: ....ouviiii it
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19. Hinh thirc 1am VIEC: ... e e
20. Luong binh quan/thang:. ....triéu dong

21. Thoi han lam viée tir (ngdy... thang ... ndm...) dén (ngay ... thang ... nam...):
22. Noi ding ky nhan gidy phép 1a0 d0Ng: ... oevvneee et
23. Ly do dé nghi (chi 4p dung ddi véi trudng hop cip lai gidy phép lao dong):

I. QUA TRINH PAO TAO (2)

II. QUA TRINH LAM VIEC (3)

24. Noi lam viéc

- Noi 1am viéc lan 1:

+Dia diem IAM VIEC: ...vviiiiiiiiiii i

F VI CONE VIEC: oottt e e e e e e e ae e

+ Chlirc danh cONE VIEC: .. .viiii i e e

+ Thoi han lam viéc tir (ngdy..... thang.... nim....) dén (ngdy..... thang.....

nam.....).........

= NOT LAM VIEE TAN 27 ...ttt

+Dia diem JAM VIEC: ...viiiiiiiiiiii et

F VI CONE VIEC: oottt e e e e eaee e

+ Chlrc danh cONG VIEC: .. uviiniii e e e

+ Thoi han 1am viéc tir (ngay ... thang ... ndm...) dén (ngay ... thang ... nim...)

- Noi lam viéc cudi cung hodc hi€ntai: ..o,

F D18 GEM TAM VIBC: .ot

F VI CONE VIEC: ottt et e e e e e ree e eree e

+ Chtirc danh cONE VIEC: ....viiiiii i e

+ Thoi han 1am viéc tir (ngdy ... thang ... ndm...) dén (ngay ... thang ... nim...)

(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhiing thong tin néu trén 1a dang su that.

Néu sai, (Doanh nghiép/td chirc) xin hoan toan chiju trach nhiém trudc phap luat.
DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC

Noi nhén: (Ky va ghi ro ho tén, dong dau)

- Nhu trén;

-Luu: .l

Ghi chu:
(1) UBND cap huyén...... ) )
(2), (3) Khong ap dung doi voi truong hop cap lai/gia han giay phép lao dong.
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Phu luc 3 )
DANH MUC QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC

HANH CHINH BI BAI BO LINH VU'C LAO PONG NUOC NGOAI
LAM VIEC TAI VIET NAM THUQC PHAM VI CHUC NANG CUA
SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HQI THANH PHO HA NOI
(Kem theo Quyét dinh sé 175/QD-UBND ngay 10 thang 01 nam 2025
ciia Chii tich UBND thanh phé Ha Ngi)

TT

Thir tr Quy trinh ngi b bi bai
bé tai Quyét dinh ciia
Chii tich UBND Thanh phé

Tén quy trinh ni b

A. CAC QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH BI BAI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CHUNG CUA
SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOQI VA UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN TREN DPIA BAN THANH PHO HA NOI

S6 1 (ma QT-01) muc A, tai Phu
luc 1, 2 ban hanh kém theo Quyét
dinh sé 2707/QD-UBND ngay
23/5/2024 cta Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phd

X4c nhan nguoi lao dong nudce
ngoai khong thudc dién cap giay
phép lao dong

B. CAC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH BI
BAI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI

S6 1 (ma QT-02) muc B, tai Phy
luc 1, 2 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 2707/QD-UBND ngay
23/5/2024 cta Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phd

Cap lai gidy phép lao dong cho
nguoi lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam

S6 2 (md QT-03) muc B, tai Phu
luc 1, 2 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 2707/QP-UBND ngay
23/5/2024 ctua Chi tich Uy ban
nhan dan Thanh phd

Gia han gidy phép lao dong cho
nguoi lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam
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