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VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Quyét dinh s6 424/QD-UBND ngay 21 thang 01 nim 2025 v viéc phé duyét

quy trinh ndi b gidi quyét thi tuc hanh chinh ban hanh méi, sira d6i, bo sung,

thay thé linh vue thanh 1ap va hoat dong ciia t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép

hop tic xi thudc thAm quyén gidi quyét ciia Uy ban nhin din quéin, huyén,
thi xi trén dia ban thanh phé Ha Ngi

(Tiép theo Cong bao sd 232+233)

Phu luc 02
NOI DUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
BAN HANH MOI, SUA POI, BO SUNG, THAY THE LINH VUC
THANH LAP VA HOAT PONG CUA TO HQP TAC, HOP TAC XA,
LIEN HIEP HQP TAC XA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UY BAN NHAN DAN QUAN, HUYEN, THI XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 424/0P-UBND ngay 21 thdng 01 nam 2025
ciia Chii tich UBND thanh phé Ha Néi)
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11. Dirng thwe hién thi tuc gidi thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa (QT-11)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thuc thuc hién TTHC dung thuc hién thu tuc giai
thé hop tac x3, lién hiép hop tac xa

Pham vi:

Ap dung dbi v6i ca nhan, t6 chic ¢6 nhu cau dung thuc hién thu tuc giai thé
hop tac x4, lién hiép hop tic xa. Lanh dao, cong chic Phong Tai chinh — Ké
hoach, lanh dao, cong chuc thudc B phan Tiép nhan va tra két qua thudc
UBND cap huyén

Noi dung quy trinh

3.1

Co s phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ctia Chinh phu vé ding ky t6
hop téac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac x3;

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ciia B6 Ké hoach va Pau
tu vé& viéc Ban hanh biéu mau thuc hién thu tuc ding ky to hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac
va quan ly Hé thng thong tin qudc gia vé hop tac xa;

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan
thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot sé Quy dinh thu phi, 1& phi trén dia
ban thanh phé Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan
Thanh phd;

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDPND ngay 04/7/2023 cua Hoi ddng nhan dan
thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 18 phi thudc tham quyén quyét dinh ctia Hoi
ddng nhan dan Thanh phd trén dia ban thanh ph Ha Noi;

6. Quyét dinh s 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cia Bo truong Bo Ké
hoach va Pau tu vé viée cong bd thi tuc hanh chinh ban hanh méi, stra d6i, bo
sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bod, hiy cong khai trong linh vuc
thanh 1ap va hoat dong cua to hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thude
pham vi chirc ning quan 1y ciia B6 Ké hoach va Pau tu;

7. Quyét dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ctia Chu tich UBND Thanh
phé vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh ban hanh méi, stra ddi, bd
sung, thay thé, thi tuc hanh chinh bii bo, huy bd, huy cong khai linh vuc
thanh 1ap va hoat dong ctua to hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thude
tham quyén giai quyét cua So Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan quén,
huyén, thi xa.




CONG BAO HA NOI/S6 234+235/Ngay 22-01-2025

3.2

Thanh phén ho so

Ban
chinh

Ban
$ao

(1) Thong bao vé viéc huy bo nghi quyét giai thé;
(2) Nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién vé viéc hay bo nghi
quyét giai thé.

* Trudong hop dang ky trén moi truong dién t:

Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi trén mdi trudng
dién tir bao gdm céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi
dang vin ban dién tir. HO so dang ky trén méi truong dién tir
c6 gia tri phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban gidy.

* Truong hop Gy quyén thuc hién thi tuc:

+ Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac xd co thé uy quyén cho to chirc, ca
nhan khac thue hién thu tuc dang ky t6 hop tic nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhén thuc hién thu tuc
dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo
hd so phai c6 van ban uy quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc
lién quan dén dang ky to hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac
xd. Vin ban uy quyén nay khong bat budc phai cong chimg,
chung thyc.

Truong hop Uy quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa kém theo
ho so ding ky phai ¢ ban sao hop dong cung cip dich vu véi
t6 chtrc lam dich vy, gidy gidi thiéu hodc vin ban phan cong
nhiém vu cta td chiec d6 cho cé nhan truc tiép thuc hién thu
tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyuc
hién tha tyc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gui
ho so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chit ky x4c nhén cua nhan vién buu
chinh va ngudi ¢6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu
chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thyc hién tha tuc dang
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.
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3.3 | S6 lwong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xur ly
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap huyén
- Hodc nop hd so truc tuyén qua mang dién tr tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn
3.6 | Lé phi, phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tir Trich nhigm | O Bien miu/
‘ : gian két qua
+ Trwong hop ding ky truc tiép :
Bl | Nop hd so tai Bo phan | Ngudi c¢6 thdm | Gid hanh | Theo muc 3.2
Tiép nhan va trakét qua | quyén dang ky t6 | chinh
hop tac, hop tac
xa, lién hi¢p hop
tac xa hodc nguoi
dai dién theo
iy quyén
B2 | Tiép nhan hd so va ghi | B6 phan Tiép | Gio hanh | Gidy bién nhin hod
Gidy bién nhan, hen ngay |nhan va tra két| chinh |so ding ky t0 hop
qua thuoc UBND tac/hgp tac xa
cap huyén
B3 | Chuyén ho so cho phong | BO phan Tiép | 0,5 ngay | Phiéu kiém soat
chuyén mon nhan va tra két quy trinh  gidi
qua thuoc UBND quyét ho so
cap huyén
B4 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao Phong | Gio hanh
Tai chinh chinh
K& hoach
B5 | Thu 1y va giai quyét hd | Cong chirc Phong | 2 ngay
so: Cong chire tién hanh | Tai chinh
xem xét tinh hop 1€ cia | Ké hoach

ho so:
Hoan thién ho so, chuyén
Lanh dao phong
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B6 | Phé duyét két qua: Linh dao Phong| 0,5 ngay | Thong tin vé viéc
Néu ddng ¥: phé duyét | Taichinh Ké hoach hay bo nghi quyét
cap nhat thong tin vao Co giai thé duoc cap
so dir liéu vé dang ky hop nhat vao Co sé dir
thc xa litu vé diang ky
Néu khong dong y: chuyén hop tac xa
lai BS

B7 | Théng ké va theo ddi | Cong chirc Phong - Phiéu theo ddi
Cong chirc Phong Tai|Tai chinh K& qua trinh xu ly
chinh Ké hoach va Cong | hoach va Cong cong viéc
chic Bo phan Tiép nhéan | chitc B  phén - S6 theo ddi két
va tra két qua thudc | Tiép nhan va tra qua xu ly cong viée
UBND cip huyén co|két qua thudc _ Sb théng ke két
trach nhiém thong ké cac | UBND cap huyén qua thuc  hién
TTHC thuc hién tai don TTHC
vi vao so6 thong ké két
qua thuc hién TTHC
+ Truwong hop dang ky qua mang dién tir:

Bl | Nop hd so dang ky dang | Nguoi co tham | Cangay | Theo muyc 3.2
ky t6 hop tac, hop tac x4, | quyén dang ky
lién hiép hop tac xa (trén | ding ky t6 hop tac,

Hé thong théng tin qudc | hop tac xd, lién
gia vé dang ky hop tdc xd) | hiép hop tic xa
hodac nguoi dai
dién theo iy quyén

B2 | Tiép nhan hd so va ghi | Hé thong thong tin | Ca ngay | Gidy bién nhan ho
Gidy bién nhan hd so | quic gia vé ding so dang ky t6 hop
dang ky hop tac xa qua | ky hop tac xa tac/hop tac xa trén
mang dién tr moi truong dién tur

B3 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao Phong| 0,5 ngdy

Tai chinh Ké
hoach thudc
UBND cép huyén

B4 | Thu 1y va giai quyét ho | Cong chic Phong | 2 ngay

so: Cong chirc tién hanh | Tai chinh Ké hoach

xem xé€t tinh hop I¢ cua
hd so:

Hoan thién ho so, chuyén
Lanh dao phong




CONG BAO HA NOI/S6 234+235/Ngay 22-01-2025 7

BS5 | Phé duyét két qua: Linh dao Phong| 0,5 ngay | Thong tin vé viéc
Néu dong ¥: phé duyét | Taichinh Ké hoach huy bo nghi quyét
cdp nhat thong tin vao giai thé duoc cap
Co so dit liéu vé ding ky nhat vao Co so dir
hop tac x4 lidu vé dang ky
Néu khong dong ¥: chuyén hop tac xa
lai B4

B6 | Thong ké va theo ddi Cong chirc Phong - Phiéu theo doi
Coéng chic Phong Tai|Tai  chinh Ké qua trinh xu 1y
chinh Ké hoach va Cong | hoach va Cong cOng viéc
chic Bo phan Tiép nhan Chl:l’c B phan - Sb theo ddi két
va tra két qua thudc T%ép nhan va tra qua xir 1y cong viéc
UBND cép huyén c6 |két qua  thude _ Sb théng ké két
trach nhiém thong ké cac | UBND cap huyén qua thuc hién
TTHC thuc hién tai don TTHC
vi vao s thong ké két
qua thuc hién TTHC

4 | Biéu mau

1. Mau Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai
dién/dia di€m kinh doanh (Phu luc V-25 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT);

2. MAu Gidy bién nhan hd so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir (Phu luc
V-26 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT)
3. Mau Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (MAu s6 04 Thong tu sb

01/2018/TT-VPCP);

4. Mau S6 theo ddi hd so (Mau sé 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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12. Thong bao lap chi nhanh, van phong dai dién é nwéc ngoai (QT-12)

1 | Muc dich:

phong dai dién & nudc ngoai

2 | Pham vi:

UBND cap huyén

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co s6 phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

hop tac, hop tac xa, li€n hi¢p hop tac xa;

thac va quan 1y Hé théng thong tin qudc gia vé hop tac xa;

Thanh phd;

ddng nhan dan Thanh phd trén dia ban thanh phd Ha Noi;

thudc pham vi chirc ning quan 1y ctia Bo Ké hoach va Pau tu;

huyén, thi xa.

Quy dinh trinh tu va céch thirc thyc hién TTHC thong bédo 1ap chi nhanh, van

Ap dung ddi v6i ca nhan, to chirc ¢c6 nhu cau thong bao 1ap chi nhanh, vin
phong dai dién ¢ nudc ngoai. Lanh dao, cong chic Phong Tai chinh — Ké
hoach, 1anh dao, cong chuc thuoc Bo phan Tiép nhan va tra két qua thudc

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ctia Chinh phu vé ding ky t6

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cua Bo Ké hoach va Pau
tu vé& viéc Ban hanh biéu mau thwe hién tha tuc ding ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap nhat, khai

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan
thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mot sb Quy dinh thu phi, 1€ phi trén dia
ban thanh phé Ha Noi thudc thdm quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan

5. Nghi quyét s 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cuia Hoi dong nhan dan
thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 1¢ phi thudc thAm quyén quyét dinh cua Hoi

6. Quyét dinh sd 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cua Bo truong Bo Ké
hoach va Pau tu vé viée cong b6 thi tuc hanh chinh ban hanh méi, stra ddi, bd
sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, huy cong khai trong linh
vuc thanh 1ap va hoat dong cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

7. Quyét dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ciia Chii tich UBND Thanh
phé vé viéc cong bd danh muyc thi tuc hanh chinh ban hanh méi, sira d6i, bd
sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, hiy bo, hiy céng khai linh vuc
thanh 1ap va hoat dong cua to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc
thAm quyén giai quyét cua So Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan quan,
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3.2

Thanh phan hé so

P

Ban
chinh

>

Ban
sao

Thong bao vé viéc thanh 13p chi nhanh/van phong dai dién cua
hop tac xa & nudc ngoai

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir bao gdm céc gidy td theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi
dang vin ban dién tir. HO so ddng ky trén méi truong dién tir
c6 gié tri phap 1y twong duwong hd so ding ky bang ban gidy.

* Truong hop Gy quyén thuc hién thu tuc:

+ C4 nhén ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xi c6 thé uy quyén cho td chirc, ca
nhan khac thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhén thuc hién thu tuc
dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo
ho so phai c6 vin ban Gy quyén cho ca nhan thuc hién thi tuc
lién quan dén dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac
xd. Vin ban uy quyén nay khong bat budc phai cong ching,
ching thuc.

Truong hop ty quyén cho t6 chirc thuc hién thi tuc
dang ky t0 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa kém theo
ho so dang ky phai c6 ban sao hop déng cung cap dich vu véi
t6 chirc 1am dich vy, gidy giéi thiéu hodc vin ban phan cong
nhiém vu cta to chttc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu
tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gui
hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan ctia nhan vién buu
chinh va nguoi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi ding ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu
chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thyuc hién thu tuc dang
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.
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3.3 | S6 lwong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thuéc UBND cép huyén
- Hodc nop ho so truc tuyén qua mang dién tir tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn
3.6 | L¢ phi, phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
oi Bién mau/
TT Trinh tu Trach nhiém T,h ol < )
gian két qua
+ Trwong hop dang ky trwc tiép :
Bl | Nop ho so tai B6 phan | Nguoi ¢6  thdm | Gio hanh | Theo muc 3.2
Tiép nhan va tra két qua | quyén dang ky t6| chinh
hop tac, hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa
hodc nguoi dai dién
theo Uy quyén
B2 | Tiép nhan hd so va ghi| Bo phan Tiép nhan | Gio hanh | Gidy bién nhan ho
Gidy bién nhan, henngdy | va tra két qua thuoc | chinh | so dang ky tO hop
UBND cép huyén tac/hop tac xa
B3 | Chuyén hdé so cho |Bo phan Tiép nhan| 0,5 ngay |Phiéu kiém soat
phong chuyén mon va tra ké"t qua thudc quy trinh giai quyét
UBND cap huyén ho so
B4 | Phan cong xir Iy hd so | Lanh dao Phong | Gio hanh
Tai chinh Ké hoach | chinh
B5 | Thu Iy va giai quyét hd | Cong chirc Phong | 2 ngay

so: Céng chirc tién
hanh xem xét tinh hop
1é ctia hd so:

Hoan thién hd so,
chuyén Lanh dao phong

Tai chinh K& hoach
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B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong| 0,5ngdy | Thong tin vé viéc
Néu dong y: phé duyét | Tai chinh K¢é hoach 1ap chi nhanh, van
cap nhat thong tin vao phong dai dién ¢
Co so dit lidu vé ding nuoc ngoai dugce
ky hop tac xa cap nhat vao Co
Néu khong déng ¥: so dir ligu vé dang
chuyén lai B5 ky hop tac xa

B7 | Thong ké va theo dbi|Céng chtic Phong - Phiéu theo doi
Cong chirc Phong Tai | Tai chinh Ké hoach qua trinh xu ly
chinh K& hoach va|va Cong chic B cong vigc
Cong chic Bo phan | phan Tiép nhan va - Sb theo dbi két
Tiép nhan va tra két qua | tra két qua thudc qua xtr Iy cong viée
thuoc UBND cap huyén UBND cap huy¢n - Sb théng ké két
cd trach nhiém thong qua thuc hién
ké cac TTHC th}rc h,ién TTHC
tai don vi vao so thong
ké két qua thuc hién
TTHC
+ Truwong hop dang ky qua mang dién tir:

Bl |Nop hd so ding ky |Ngudi c6 thdm | Cangdy | Theo muc 3.2
dang ky t6 hop tac, hop | quyén dang  ky
tac xd, lién hiép hop | ding ky to hop tac,
tac xd (rén Hé thong |hop tac x4, lién
théng tin quéc gia vé |hiép hop tic xi
dang ky hop tac xq) hodc nguoi dai dién

theo iy quyén

B2 | Tiép nhan ho so va ghi | H¢ théng thong tin| Cangay | Gidy bién nhan ho
Gidy bién nhan hd so | quic gia vé ding ky so dang ky t6 hop
dang ky hop tac xa qua | hop tacxa tac/hop tac xa trén
mang dién tr moi truong dién tr

B3 | Phan cong xtr 1y hd so | Lanh dao Phong Tai| 0,5 ngay

chinh K& hoach thuc
UBND cép huyén
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B4 | Thu Iy va giai quyét hd | Cong chiic Phong | 2 ngay
so: Coéng chirc tién | Tai chinh Ké hoach
hanh xem xét tinh hop
1é cua hd so:
Hoan thién hd so,
chuyén Lanh dao phong

B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong|0,5ngdy |Thong tin vé viéc
Néu dong ¥: phé duyét | Tai chinh Ké hoach l1ap chi nhanh, van
cap nhat thong tin vao phong dai dién &
Co so dit liéu vé dang nuoc ngoai  dugc
ky hop tac xa cap nhat vao Co
Néu khéng dong ¥: s¢ dir liéu ve dang
chuyén lai B4 ky hop tac xa

B6 | Thong ké vatheo ddi | Cong chirc Phong - Phiéu theo doi
Cong chtic Phong Tai | Tai chinh Ké hoach qua trinh xu ly
chinh Ké& hoach va|va Cong chic B cong vigc
Cong chitc B phan | phan Tiép nhan va - S6 theo ddi két
Tiép nhén va tra két|tra keét qua thudc qua xtr ly cong viéc
qua thuoc UBND cap | UBND cap huyén - Sb théng ké két
huyén coO trach nhiém qua thyc  hién
thong ké cac TTHC TTHC
thuc hién tai don vi vao
s6 théng ké két qua
thuc hién TTHC

4 | Biéu mau

1. Thong bao vé viéc thanh 1ap chi nhanh/van phong dai dién ctia hop tac xa &
nude ngoai (Phu luc I1-6, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT).

2. Mau Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai
dién/dia di€m kinh doanh (Phu luc V-25 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT);

3. Mau Gidy bién nhan hé so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir (Phu
luc V-26 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT)
4. Mau Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04 Thong tu sb

01/2018/TT-VPCP);

5. Mau S6 theo ddi hd so (Mau sd 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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13. Hiéu dinh, cip nhit, b sung thong tin ding ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa (QT-13)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thuc thuc hién TTHC hi¢u dinh, cap nhat, bo sung
thong tin dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

2 | Pham vi:

Ap dung ddi voi ca nhan, té chire ¢6 nhu cau hiéu dinh, cap nhat, bd sung
thong tin dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa. Lanh dao, cong chiic
Phong Tai chinh — K& hoach, 13nh dao, cong chuc thuoc B phan Tiép nhan
va tra két qua thuéc UBND cip huyén

3 | No¢i dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cta Chinh phu vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa;

3. Thong tu sb 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cia B Ké hoach va
Pau tu vé viéc Ban hanh biéu mau thyc hién thu tuc ding ky to hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac xa va quy dinh vé noi dung thong tin, viéc cap nhat,
khai thac va quan 1y Hé thng thong tin quéc gia vé hop tac xi;

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan
thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mot sé Quy dinh thu phi, 18 phi trén dia
ban thanh phé Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan
Thanh phd;

5. Nghi quyét sb 07/2023/NQ-HPND ngay 04/7/2023 cta Hoi dong nhan dan
thanh phé Ha Noi vé viéc thu phi, 1& phi thudc thAm quyén quyét dinh cua
Hoi d6ng nhan dan Thanh phd trén dia ban thanh phd Ha Nbi;

6. Quyét dinh s6 1739/QD-BKHPT ngay 13/8/2024 cia Bo truong Bo Ké
hoach va Pau tu vé viée cong bd thu tuc hanh chinh ban hanh méi, stra déi,
bd sung, thay thé, thi tuc hanh chinh bai bo, hiy bo, huy cong khai trong linh
vuc thanh 1ap va hoat dong cua to hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
thudc pham vi churc nang quan 1y cua Bo K& hoach va Pau tu;

7. Quyét dinh sb 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 cta Chu tich UBND
Thanh phd vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh ban hanh méi, sta
d61, bd sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, hity cong khai linh
vuc thanh 18p va hoat dong cua t6 hop téac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
thudc thAm quyén giai quyét cia S& K& hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan
quan, huyén, thi xa.
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3.2

Thanh phén ho so

Ban
chinh

Ban
$a0

- Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa phat hién noi
dung trén Gidy chung nhan ding ky hop tac xa chua chinh
xé4c so voi noi dung hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa:

(1) Vian ban dé nghi hiéu dinh thong tin.

- Truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa phat hién ndi dung
thong tin ding ky trong Co s dit lidu vé ding ky hop tac xa bi
thiéu hodc chua chinh xac so v6i Gidy chimg nhan dang ky hop
tac x4, Gidy ching nhan dang ky thué do qua trinh chuyén doi
dir liéu vao Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa:

(1) Vin ban dé nghi bo sung, hiéu dinh;

(2) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa;

(3) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky thué.

* Truong hop dang ky trén moi truong dign tir:

Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi trén mdi
truong dién tr bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat
Hop tac xi 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé
hién dudi dang vin ban dién tir. HO so ding ky trén moi
truong dién tir co gid tri phap 1y twong duong hd so ding ky
bang ban gidy.

* Truong hop Gy quyén thuc hién thii tuc:

+ C4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky to hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xd c6 thé ty quyén cho to chuc, ca
nhan khac thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tic nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ¢ nhan thyc hién thi tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so
phai c6 van ban ty quyén cho c4 nhéan thuc hién thu tuc lién
quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Vin ban uy quyén nay khoéng bat budc phai céng chimg,
chung thuc.

Trudng hop iy quyén cho t6 chirc thuc hién thi tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa kém theo ho so
dang ky phai c¢6 ban sao hop dong cung cap dich vu véi td
chtre 1am dich vy, gidy gi6i thiéu hodc van ban phin cong
nhiém vu cua té chitc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu
tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa.
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+ Trudng hop thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi
thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu
gti hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan ctia nhan vién buu
chinh va nguoi c6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu buu
chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc hi¢n thu tuc
dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi viéc Gy
quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 16
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap huyén
- Hodc ndp ho so truc tuyén qua mang dién tir tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn
3.6 | Lé phi
Hi¢u dinh thong tin: Khong
Cap nhat, bo sung thong tin: 30.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trich nhi¢m ;g‘: Bl'(ee’t' ::lﬁﬁ“/
1 |+ Truwong hop ding ky truc tiép:
Bl | Nop ho so tai B phan | Nguoi  c6 thAm | Gio hanh | Theo muc 3.2
Ti€p nhan va tra két qua | quyén dang ky hop | chinh
tac xa, lién hi€p hop
tac xa hoac ngu(‘)"i dai
dién theo uy quyén
B2 | Tiép nhan hd so va ghi | Bo phan Tiép nhéan | Gio hanh | Gidy bién nhan

Gidy bién nhan, hen ngdy | va tra két qua thuéc | chinh |hd so ding ky

UBND cip huyén t6 hop tac/hop
tac xa
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B3 |Chuyén hdé so cho|Bo phan Tiép nhan | 0,5 ngay | Phiéu kiém soat
phong chuyén mon va tra két qua thudc quy trinh giai
UBND cip huyén quyét hd so
B4 | Phan cong xtr Iy hd so | Lanh dao Phong Tai | Gio hanh
chinh K& hoach chinh
B5 | Thu Iy va giai quyét hd | Cong chirc Phong | 1,5ngdy | Du thio Gidy
so: Cong chirc tién hanh | Tai chinh Ké hoach chting nhan ding
xem x¢&t tinh hop 1¢ cua ky hop tac xa,
hd so: lién hiép hop
- Ho so khong du diéu tac  x&/Thong
kién: Dy thdo thong bao bao yéu cau stra
huéng din stra d6i bd d61 bo sung
sung, néu 1o ly do
- Hb so du diéu kién:
Hoan thién hd so,
chuyén Lanh dao phong
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong Tai| 0,5 ngay
Néu ddng ¥: ky duyét | chinh Ké hoach
van ban.
Néu khong dong ¥:
chuyén lai B5
B7 | Phat hanh két qua Van thu 0,25 ngay
B8 | Chuyén két qua cho Bo | Phong Tai chinh | 0,25 ngay
phan Tiép nhan va tra | Ké hoach
két qua
B9 | Tra két qua cho to chirc/ | BO phan Tiép nhéan | Gio hanh | Gidy chimg nhan
ca nhan va tra két qua thuoc | chinh | ding ky hop tac
UBND cip huyén x4, lién hiép hop
tac xa/Thong bao
yéu cau sira doi
b sung
B10 | Théng ké va theo ddi Cong chuac Phong - Phiéu theo doi

Cong chuc Phong Tai
chinh K& hoach va
Cong chuc B phan Bo
phan Tiép nhan va tra
két qua thuéc UBND
cAp huyén cO trach
nhiém théng ké cac

Tai chinh Ké hoach
va Cong chuac B9
phan Tiép nhan va
tra két qua thudc
UBND cap huyén

qua trinh xtr ly
cong viéc

- S6 theo dbi
két qua xu ly
cong viéc

- SO théng ké
két qua thuc
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TTHC thuc hién tai don hién TTHC
vi vao so thong ké két
qua thuc hién TTHC

II | + Truong hop ding ky qua mang dién tir

Bl | Nop hd so ding ky thay | Nguoi  ¢6  thim | Cangay | Theo muc 3.2
d6i ndi dung ding ky | quyén diang ky hop
hop tac xa, lién hiép hop | tac xa, lién hi€p hop
tac x4 (trén_Hé thong | tac xa hodc nguoi dai
théng tin_quéc _gia vé | dién theo iy quyén
dang ky hop tac xa)

B2 | Tiép nhan ho so va ghi | Hé thdng thong tin | Cangay | Gidy bién nhan
Gidy bién nhan hd so | qudc gia vé ding ky hdé so ding ky
dang ky hop tac xa qua | hop tac xa t6 hop tac/hop
mang dién tr tac xa trén moi

trurong dién tr

B3 | Phan cong xtr Iy hd so | Lanh dao Phong Tai| 0,5 ngay

chinh K& hoach thudc
UBND cip huyén

B4 | Thu Iy va giai quyét hd | Cong chtic Phong | 1,5ngdy | Dy thao Gidy
so: Cong chirc tién hanh | Tai chinh Ké hoach chimg nhan
xem x¢&t tinh hop 1€ cua dang ky hop téac
ho so: x4, lién hiép hop
- H6 so khong du diéu tac  x3/Thong
kién: Du thao thong bao bao yéu cau stra
huéng din stra d6i bd d6i bd sung
sung, néu 1o ly do
- Ho so du diéu kién:

Hoan thién hd  so,
chuyén Lanh dao phong
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong Tai| 0,5 ngay

Néu dong ¥: phé duyét két
qua (két qud drge chuyén
dén ngay ngueoi nép ho
so néu la théng bdo sira
d6i bo sung hé so)

Néu khong dong ¥:
chuyén lai B4

chinh K& hoach
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B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 ngay
B7 | Chuyén két qua cho B6 | Phong Tai chinh | 0,25 ngay
phan Tiép nhan va tra | K& hoach
két qua
B8 | Tra két qua cho t6 chire/ | B6 phan Tiép nhén | Gio hanh | Gidy chimg nhan
ca nhan va tra két qua thuoc | chinh | ding ky hop tac
UBND cap huyén x3, lién hiép
hop tac xa
B9 | Thong ké va theo ddi Cong chuac Phong - Phiéu theo doi
Cong chirc Phong Tai | Tai chinh Ké hoach qua trinh xur ly
chinh K& hoach va|va Cong chuc Bo cong viéc
Cong chirc B phan | phan Tiép nhén va - SO theo ddi
Tiép nhan va tra két qua | trd ket qua thudc két qua xu ly
thuoc UBND cap huyén | UBND cap huyén cong viéc
c6 trach nhiém thong ké _ S6 théng ké
cac TTHC thl,l’C hlél’l tal két qué thu‘c hlél’l
don vi vao sb théng ké TTHC
két qua thuc hién TTHC
4 | Biéu miu

1. Gidy dé nghij ding ky thay doi ndi dung Gidy chung nhan ding ky hop tac
xd/ Thong bao thay d6i ndi dung ding ky hop tac xa (Phu luc II-4, Thong tu
56 09/2024/TT-BKHDT).

2. Gidy chimg nhan dang ky hop tac x3 (Mau IV-1 Thong tu s6 09/2024/TT-
BKHDT);

3. Gidy bién nhan ho so ding ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau VI-1 Théng tu sb
09/2024/TT-BKHDT);

4. Gidy bién nhan ho so dang ky t6 hop tac/hop tac xa trén moi trudng dién tir
(Méu VI-2 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

5. Thong bao vé viéc sira ddi, bd sung hd so ding ky 6 hop tac/hop tac xa
(MAu VI-3 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

6. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sd 05 Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP);

7. S6 theo ddi hd so (Mau s 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).
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14. Thong bao bo sung, cip nhét thong tin trong ho so ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa (QT-14)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thac thuc hién TTHC hi¢u dinh, cap nhat, bo sung
thong tin dang ky hop tac xa, lién hi¢p hgp tac xa

2 | Pham vi:
Ap dung ddi voi ca nhan, to chire ¢6 nhu cu hiéu dinh, cap nhat, bd sung
thong tin dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tdc xa. Lanh dao, cong chirc
Phong Tai chinh — K& hoach, 13nh dao, cong chuc thugc B phan Tiép nhan
va tra két qua thuéc UBND cip huyén

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co s6 phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ctia Chinh phu vé dang ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa;

3. Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cua B Ké hoach va Pau
tu vé viéc Ban hanh biéu mau thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, hop tac
x4, 1ién hi¢p hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap nhat, khai
thac va quan 1y Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa;

4. Nghi quyét s 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 cua Hoi dong nhan dan
thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mot sé Quy dinh thu phi, 18 phi trén dia
ban thanh phd Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd;

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 ctia Hoi dong nhan dan
thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 1& phi thuéc thAm quyén quyét dinh cua
Hoi dong nhan dan Thanh phd trén dia ban thanh phd Ha Noi;

6. Quyét dinh s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cia Bo truong Bo Ké
hoach va Pau tu vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh ban hanh mdéi, stra d6i,
b sung, thay thé, thi tuc hanh chinh bai bo, hity bo, hity cong khai trong linh
vuc thanh 1ap va hoat dong cua td hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
thudc pham vi chirc nang quan 1y cua Bo K& hoach va Pau tu;

7. Quyét dinh s6 4799/QP-UBND ngay 13/9/2024 ciia Chu tich UBND
Thanh phd vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh ban hanh méi, sira
d6i, bd sung, thay thé, thu tyc hanh chinh bai bo, huy bo, hity cong khai linh
vuc thanh 1ap va hoat dong cua td hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
thudc tham quyén giai quyét cia S Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan
quan, huyén, thi xa.
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3.2

Thanh phén h so

Ban
chinh

Ban
$a0

- Truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa phat hién nodi
dung trén Gidy ching nhan ding ky hop tac xa chua chinh
xé4c so voi ndi dung ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa:

(1) Vin ban dé nghi hiéu dinh thong tin.

- Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung
thong tin dang ky trong Co s& dir liéu vé ding ky hop tac x3 bi
thiéu hodc chua chinh xac so v6i Gidy chimg nhan dang ky hop
tac x4, Gidy chung nhan dang ky thué do qua trinh chuyén doi
dir liéu vao Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa:

(1) Vin ban dé nghi b sung, hiéu dinh;

(2) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa;

(3) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky thué.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:

Hb so ding ky hop tac xd, lién hiép hop tac xi trén moi
truong dién tir bao gdm céc gidy to theo quy dinh tai Luét
Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé
hién dudi dang van ban dién tar. H6 so ding ky trén moi
truong dién tir ¢o gia tri phap 1y tuong duwong hd so ding ky
bang ban gidy.

* Truong hop Uy quyén thuc hién thi tuc:

+ C4 nhan kY tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa c6 thé uy quyén cho to chirc, ca
nhan khac thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tic nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhén thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo
ho so phai c6 vin ban ty quyén cho ¢4 nhan thyc hién thu tuc
lién quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac
xd. Van ban ty quyén nay khong bat budc phai cong ching,
ching thuc.

Truong hop ty quyén cho to chirc thuc hién thi tuc
dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa kém theo
hd so ding ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vu
voi to chire 1am dich vu, giéiy gio1 thiéu hodac van ban phan
cong nhiém vu cua td chire d6 cho c& nhan truc tiép thuc
hién tha tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa.
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+ Truong hop thyuc hién thi tuc ding ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri ho
so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chit ky xac nhéan ctuia nhan vién buu chinh va
ngudi ¢o tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu buu
chinh khong phai la buu chinh cong ich thuc hi¢n thu tuc
dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc uy
quyén thue hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 DPiéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

3.3

S6 lugng hé so

01 bo

3.4

Thaoi gian xir ly

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap huyén
- Hoac ndp ho so truc tuyén qua mang dién t tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn

3.6 | L¢ phi
Khong
3.7 | Quy trinh xt ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Th0’1 Bié’n mau/
’ : gian két qua
1 |+ Truwong hop ding ky truc tiép:

Bl

Nop hd so tai Bo phan | Ngudi  ¢6  tham | Gio hanh | Theo muc 3.2

Tiép nhén va tra két qua | quyén dang ky hop | chinh
tac xa, lién hi¢p hop
tac xa hodc nguoi dai
dién theo iy quyén
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B2 | Tiép nhan hd so va ghi | B6 phan Tiép nhan | Gid hanh | Gidy bién nhan hd
Gidy bién nhan, hen ngdy | va tra két qua thuoc | chinh | so ddng ky t6 hop
UBND cép huyén tac/hop tac xa
B3 |[Chuyén hd so cho|B6 phan Tiép nhan | 0,5 ngay | Phiéu kiém soat
phong chuyén mon va tra két qua thudc quy trinh giai
UBND cip huyén quyét hd so
B4 | Phan cong xirlyhd so | Lanh dao Phong | Gio hanh
Tai chinh K& hoach | chinh
B5 | Thu ly va giai quyét hd | Cong chuc Phong | 2 ngay
so: Cong chirc tién hanh | Tai chinh K& hoach
xem x¢t tinh hop 1€ cua
hd so:
- Ho so khong du diéu
kién: Dy thao thong bao
huéng dan sta doi bd
sung, néu 10 ly do
- Ho so du diéu kién:
Hoan thién ho so,
chuyén Lanh dao phong
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong Tai| 0,5 ngay | Thong tin duoc
Néu ddng ¥: ky duyét | chinh Ké hoach cap nhat vao Co
van ban. s dit liéu vé dang
Néu khong dong - ky hop tac xa
chuyén lai BS
B7 | Théng ké vatheo ddi | Cong chirc Phong - Phiéu theo dai
Coéng chic Phong Tai | Tai chinh Ké hoach qua trinh xu ly
chinh K& hoach va|va Cong chic Bo cong viéc
Céng chic B phan Bo | phan Tiép nhan va - S6 theo doi két
phan Tiép nhan va tra|trd két qud thudc qua xur Iy cong viée
két qua thuoc UBND | UBND cép huyén - S6 thong ké két
cip huyén co trach qua thyc hién
nhiém thdng ké cac TTHC
TTHC thuc hién tai don
vi vao sO théng ké két
qua thuc hién TTHC
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1T

+ Trwong hop diang ky qua mang dién tir

B1

Nop hd so ding ky thay
d6i noi dung dang ky
hop tac xa, lién hiép
hop tic xa (wrén Hé
théng théng tin quoc gia
vé dang ky hop tac xd)

Nguoi c¢6  tham
quyén ding ky hop
tac xa, lién hi¢p hop
tac xa hodc nguoi dai
dién theo Gy quyén

Cé ngay

Theo muc 3.2

B2

Tiép nhan ho so va ghi
Gidy bién nhan hd so
dang ky hop tac xa qua
mang dién tir

Hé théng thong tin
quéc gia vé dang ky
hop tac xa

Ca ngay

Gidy bién nhan
hd so ding ky to
hop tac/hop téac
xa trén  moi
truong dién tr

B3

Phén cong xur 1y hd so

Lanh dao Phong Tai
chinh K& hoach thudc
UBND cép huyén

0,5 ngay

B4

Thu Iy va giai quyét hd
so: Cong chuc tién hanh
xem xét tinh hop 1¢ cua
hé so:

- Hd so khéng du diéu
kién: Dy thao thong bao
huéng dan sta doi bod
sung, néu 10 1y do

- Ho so du diéu kién:
Hoan thién hd so,
chuyén Lanh dao phong

Cong chiic Phong
Tai chinh Ké hoach

2 ngay

B5

Phé duyét két qua:

Néu dong ¥: phé duyét két
qua (két qua dwoc chuyén
dén ngay ngueoi nop ho so
néu la théng bdo sira doi
b6 sung ho so)

Néu khong dong ¥:
chuyén lai B4

Lanh dao Phong Tai
chinh Ké hoach

0,5 ngay

Thong tin  dugc
cap nhat vao Co
s& dir liéu vé dang
ky hop tac xa
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B6 | Thong ké va theo doi Cong chirc Phong - Phiéu theo doi
Cong chirc Phong Tai | Tai chinh K& hoach qua trinh xir 1y
chinh Ké hoach va|va Cong chic Bo cong viéc
Cong chic B¢ phan | phan Tiép nhan va - S6 theo ddi
Tiép nhan va tra két qua | tra két qua thude két qua xu ly
thuéc UBND cip huyén | UBND cép huyén cong viéc
c6 trach nhiém thong ké - S6 théng ké két
cac TTHC th}rc h’ién tai qua thuc hién
don vi vao s6 thong ké TTHC
két qua thuc hién TTHC

4 | Biéu miu

1. Gidy dé nghi ding ky thay ddi noi dung Gidy ching nhan ding ky hop tac
xd/ Thong béo thay ddi ndi dung ding ky hop tac xi (Phu luc I1-4, Thong tu
56 09/2024/TT-BKHPT).

2. Gidy bién nhan hd so diang ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau VI-1 Théng tu sd
09/2024/TT-BKHDT);

3. Gidy bién nhan hd so ding ky t6 hop tac/hop tac x3 trén moi trudng dién tir
(Mau VI-2 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

4. Thong bao vé viéc stra doi, bd sung hd so dang ky t6 hop tac/hop tac xa
(Mau VI-3 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

5. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Miu sé 05 Théng tu sd
01/2018/TT-VPCP);

6. S6 theo ddi hd so (MAu sb 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).
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15. Hiéu dinh, cip nhit, bd sung thong tin ding Ky chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac x4, lién hiép hop tic xa (QT-15)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tu va céach thirc thuc hi¢n TTHC hi€u dinh, cap nhat, bo sung
thong tin ding ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua
hop tac xa, lién hiép hop tac xa
2 | Pham vi:
Ap dung ddi v&i ¢ nhan, to chitc ¢6 nhu ciu hiéu dinh, cap nhat, bo sung
thong tin ding ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cta
hop tac x4, lién hiép hop tic xi. Lanh dao, cong chirc Phong Tai chinh — Ké
hoach, lanh dao, cong chuc thuoc B phan Tiép nhan va tra két qua thudc
UBND cép huyén

3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh pha vé ding ky to
hop tac, hop tac xa, lié€n hi¢p hop tac xa;

3. Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cia B6 Ké hoach va
Pau tu vé viéc Ban hanh biéu mau thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa va quy dinh vé noi dung thong tin, viéc cap nhat,
khai thac va quan Iy Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac x3;

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan
thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mét s Quy dinh thu phi, 1 phi trén dia
ban thanh phd Ha Noi thudc thAm quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan
Thanh phd;

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDPND ngay 04/7/2023 ctia Hoi dong nhan dan
thanh phé Ha Noi vé viéc thu phi, 1& phi thudc thim quyén quyét dinh cua
Ho1 déng nhan dan Thanh phé trén dia ban thanh phé Ha Noi;

6. Quyét dinh s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cua Bo truong Bo Ké
hoach va Pau tu vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh ban hanh méi, sira doi,
b sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, hity bo, hity cong khai trong linh
vuc thanh 1ap va hoat dong cua t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thudc pham vi chirc ning quéan 1y ciia B6 Ké hoach va Pau tu;

7. Quyét dinh sb 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 cta Cha tich UBND
Thanh phd vé viéc cong bdé danh muc thi tuc hanh chinh ban hanh méi, sira
d6i, bd sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, hily cong khai linh
vuc thanh 1ap va hoat dong cua t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thudc thAm quyén giai quyét ciia S& Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhan din
quan, huyén, thi xa.
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3.2

Thanh phén hd so

Ban chinh

Ban
$ao

Hb so theo quy dinh tai cic khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu 26
Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP.

X

* Truong hop dang ky trén moi truong di¢n tu:

Hb so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xi trén moi
truong dién tir bao gém cac gidy to theo quy dinh tai
Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh 6 92/2024/ND-CP
duogc thé hién dudi dang van ban dién ta. HO so ding ky
trén moi truong di€n tir c6 gia tri phap ly twong duong
hé so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop Gy quyén thuc hién thii tuc:

+ Cé4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky to hop tac,
hop tac xa, lién hiép hop tac xi co thé uy quyen cho to
chtrc, ca nhan khéac thue hién thu tuc dang ky td hop tac
nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ¢4 nhan thyuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiep hop tac xa, kem
theo hd so phai c6 vin ban uy quyén cho ca nhan thuc
hién tha tuc lién quan dén ding ky t6 horp tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyén nay khong
bét budc phai cong ching, chimg thuc.

Truong hop uy quyén cho t6 chirc thuc hién thi tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép horp tac xa kem
theo ho so dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cap
dich vu véi td chuc 1am dich vu, glay gi6i1 thi€éu hoac van
ban phan cong nhiém vu cua t6 chire d6 cho c4 nhan truc
tiép thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac,
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

+ Truong hop thyc hién thil tuc ding ky to hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong
ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nop
ban sao phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac
nhan cta nhan vién buu chinh va ngudi ¢ thim quyén
ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu
buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc hién
thi tuc ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
xa thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP.
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3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thaoi gian xir ly

03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢

35

Noi tiép nhéan va tra két qua

- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap huyén

- Hodc ndp ho so true tuyén qua mang dién tir tai dia chi:

https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn

3.6

Lé phi

Hi¢u dinh thong tin: Khong
Cap nhat, bo sung thong tin: 30.000 dong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Bién mau/

két qua

+ Trwong hop ding ky

true tiop:

B1

Nop hd so tai Bo
phéan Tiép nhan va tra
két qua

Nguoi c6 tham
quyén diang ky hop
tac xa, lién hiép
hop tic x@ hodc
nguoi dai dién theo

uy quyén

Gid hanh
chinh

Theo muc 3.2

B2

Tiép nhan hd so va ghi
Gidy bién nhan, hen ngay

B Tiép
nhan va tra két
qua thuoc UBND

cap huyén

phan

Gid hanh
chinh

Gidy bién nhan ho
so dang ky t6 hop
tac/hop tac xa

B3

Chuyén hd so cho
phong chuyén mon

B
nhan va tra két
qua thuoc UBND
cap huyén

phan  Tiép

0,5 ngay

Phiéu kiém soat
quy
quyét ho so

trinh  giai

B4

Phén cong xur 1y hd so

Lanh dao Phong
Tai chinh K& hoach

G106 hanh
chinh
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B5 | Thu 1y va giai quyét|Coéng chic Phong | 1,5ngdy |Du thao  Gidy
hé so: Cong chirc tién | Tai chinh Ké hoach chung nhan déing
hanh xem xét tinh hop ky hoat dong cua
1¢ cta hd so: CN/VP/BbKD
- Ho so khong du diéu hop tic xa, lién
kién: Du thao thong hi€p hop tac xa/
bao hudng dén sira doi Théng bao yéu cau
bd sung, néu rd 1y do stra doi bd sung
- Ho so du diéu kién:
Hoan thién hd so,
chuyén Lanh dao phong
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong| 0,5 ngay
Néu ddng ¥: ky duyét | Tai chinh Ké hoach
van ban.
Néu khong dong ¥:
chuyén lai B5
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 ngay
B8 | Chuyén két qua cho | Phong Tai chinh| 0,25 ngay
Bo phan Tiép nhan va | Ké hoach
tra két qua
B9 | Tra két qua cho t6|Bo phan Tiép | Giohanh | Gidy ching nhén
chtrc/ca nhan nhan va tra két chinh dang ky hoat dong
qua thuéc UBND cua CN/VP/BDbKD
cap huyén hop tic xa, lién
hi¢p hop tac xa/
Thong bao yéu cau
stra doi bd sung
B10 | Théng ké va theo ddi | Cong chirc Phong - Phiéu theo ddi
Cong chirc Phong Tai | Tai  chinh  Ké qua trinh xi ly
chinh K& hoach va|hoach va Cong cong viéc
Cong chitc BO phan |chic B phéan - S6 theo ddi két
BO phan Tiép nhan va | Tiép nhan va tra qua xtr 1y cong viéc
tra két qua thuoc |két qua  thudc - S6 théng ké két
UBND cdp huyén c6 | UBND cap huyén qua thuc hién
trach nhiém thong ké TTHC
cac TTHC thuc hién
tai don vi vao s théng
ké két qua thuc hién
TTHC
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I | + Truong hop diang ky qua mang dién tir
Bl | Nop ho so ding ky thay | Nguoi  ¢6 thim | Cangay | Theo muc 3.2
doi ndi dung dang ky | quyén dang ky hop
hop tac x4, lién hi¢p hop | taic xa, lién hiép
tac x4 (rén Hé thong | hop tic x3 hodc
théng tin_quéc gia vé nguoi dai dién theo
dang ky hop tdac xa) Uy quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi | Hé théng théng tin | Cangay | Gidy bién nhan ho
Gidy bién nhan hd so | quéc gia vé ding so dang ky t6 hop
dang ky hop tac xa | ky hop tac xa tac/hop tac xa trén
qua mang dién tu moi truong dién tu
B3 | Phan cong xr Iy hd so | Lanh dao Phong | 0,5 ngay
Tai chinh Ké
hoach thudc
UBND cép huyén
B4 | Thu 1y va giai quyét|Coéng chic Phong| 1,5ngdy |Du thao  Gidy
h6 so: Cong chirc tién | Tai chinh Ké hoach chung nhan déing
hanh xem xét tinh hop ky hoat dong cua
1¢ cua hd so: CN/VP/BbKD
- Ho so khong du diéu hop tic xd, lién
kién: Du thao thong hi¢p hop tac xa/
bao hudng dén sira doi Théng bao yéu cau
bd sung, néu rd 1y do stra d6i bo sung
- Hd so du diéu kién:
Hoan thién hd so,
chuyén Léanh dao phong
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong| 0,5 ngay
Néu ddng ¥: phé | Taichinh Kéhoach
duyét két qua (két qua
dwoc chuyén dén ngay
ngueoi nép ho so néu
la théng bdo sira doi
b6 sung ho so)
Néu khong dong -
chuyén lai B4
B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 ngay




30 CONG BAO HA NOI/S6 234+235/Ngay 22-01-2025

B7 | Chuyén két qua cho | Phong Tai chinh | 0,25 ngay
Bo phan Tiép nhan va | Ké hoach
tra két qua

B8 | Tra két qua cho to | BO phan Tiép Gi0 hanh Gi‘ély ching nhan
chuc/ca nhan nhan va tra két chinh dang ky hoat dong

qua thuoc UBND cua
cap huyén CN/VP/DBKD
hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

B9 | Théng ké va theo déi | Cong chic Phong - Phiéu theo dai
Cong chirc Phong Tai | Tai  chinh  Ké qua trinh xu Iy
chinh K& hoach va|hoach va Cong cong viéc
Cong chitc BO phén |chtc B phan - S6 theo ddi két
Tiép nhan va trd két | Tiép nhan va tra qua xir Iy cong viée
quéa thuéc UBND cdp | két qua thude - S6 théng ké két
huyén c6 trach nhiém | UBND cap huyén qua thuc  hién
thong ké cac TTHC TTHC
thuc hién tai don wvi
vao sO thong ké két
qua thuc hién TTHC

4 | Biéu miu

1. Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky hoat dong chi nhanh/vin
phong dai dién cua hop tac xd (Phu luc II-7, Thong tu sb 09/2024/TT-
BKHDT).

2. Gidy chung nhan diang ky hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién hop tac
xa (Mau IV-2 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

3. Gidy chung nhan ding ky dia diém kinh doanh hop tac xa (Mau IV-3
Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

4. Gidy bién nhan ho so dang ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau VI-1 Thong tu sb
09/2024/TT-BKHDT);

5. Gidy bién nhan hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xd trén méi trudng dién tir
(Méu VI-2 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

6. Thong bao vé viéc sira d6i, bd sung hd so dang ky t6 hop tac/hop tac xa
(Mau VI-3 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

7. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hé so (Mau s6 05 Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP);

8. S theo ddi ho so (MAu s6 06 Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP);
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II. THU TUC HANH CHINH SUA POIL, BO SUNG, THAY THE

16. Quy trinh diang ky thanh 13p hop tac xa, lién hiép hop tac xa; ding ky
chuyén ddi to hop tac thanh hop tac xi; diang ky khi hop tac x4, lién hiép hop
tac xa chia, tach, hop nhat (QT-16)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tu va cach thuc thuc hién TTHC dang ky thanh 1ap hop tac xa,
lién hiép hop tac xa; dang ky chuyén doi t6 hop tac thanh hop tac xi; dang ky
khi hop téc x4, lién hiép hop tac xa chia, tach, hop nhét

2 | Pham vi:

Ap dung d6i véi ca nhan, t6 chic co6 nhu cau cip gidy ching nhin ding ky
thanh 1ap hop tac x3, lién hiép hop tac xi; dang ky chuyén dbi to hop tac
thanh hop tac xa; dang ky khi hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa chia, tach, hop
nhét. Lanh dao, cong chtrc Phong Tai chinh — K& hoach, 1anh dao, cong chirc
thudc BO phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cép huyén

3 | No¢i dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Luat Hop tac xi 2023;
2. Nghi dinh s 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh phua vé ding ky t6
hop téac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa;

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ciia B6 Ké hoach va Pau
tu vé viéc Ban hanh biéu mau thuc hién thu tuc ding ky to hop tac, hop tac
x4, 1ién hi¢p hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap nhat, khai
thac va quan ly Hé théng thong tin quéc gia vé hop tac xa;

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cua Hoi dong nhan dan
thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mot sé Quy dinh thu phi, 1& phi trén dia
ban thanh phé Ha Noi thude thim quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan
Thanh phd;

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 ctia Hoi dong nhan dan
thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 18 phi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi
ddng nhan dan Thanh phd trén dia ban thanh phé Ha Noi;

6. Quyét dinh s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cta Bo trudng Bo Ké
hoach va Pau tu vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh ban hanh méi, stra ddi,
b sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bii bo, hity bo, huty cong khai trong linh
vuc thanh 1ap va hoat dong cua t6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
thudc pham vi chirc niang quéan 1y ciia B6 Ké hoach va Pau tu;
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7. Quyét dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 cua Chu tich UBND
Thanh phé vé viée cong bd danh muc tha tuc hanh chinh ban hanh mdi, sta
d6i, bod sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, hily bo, hiy cong khai linh
vuc thanh 1ap va hoat dong cua t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xi
thugc tham quyén giai quyét cia Sé Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan
quan, huyén, thi xa.
. Y Ban | Ban

3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
- Truong hop dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa:
(1) Gidy dé nghi ding ky thanh lap;
(2) Piéu 1¢; X
(3) Nghi quyét hoi nghi thanh lap; X
(4) Danh séch thanh vién chinh hiic, thanh vién lién két gop von; X
(5) Danh sach, s6 dinh danh c& nhan cua nguoi dai’ dién theo X
phap luat 1a nguoi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy to phap
1y ctia nguoi dé;li dién theo phap luat 1a qgudi nudc ngoat; X X
(6) Ban sao gidy chirng nhan dang ky dau tu theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu 30 cua Luat Hop tac xa 2023;
(7) Ban sao gidy chimg nhan ding ky dau tu d6i voi du 4n X

thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hgp tac xa trong truong hop
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dugc tham gia thanh 1ap boi
ca nhan 14 nha dau tu nudc ngoai hodc t6 chirc kinh té ¢ von X
dau tu nude ngoai theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu.

- Trudng hop dang ky thanh 1ap hop tac x4 trén co sé chuyén

ddi tir t6 hop tac:

(1) Gidy dé nghi dang ky thanh lap;

(2) Diéu 1¢;

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh 1ap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von; X

(5) Danh sach, s6 dinh danh c4 nhan cua nguoi dai dién theo X

phap luat 12 nguoi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy to phap X

1y ctia nguoi dai dién theo phap luétvlél nguc‘wi nﬁuéc ngoai. X

- Truong hop hop tac xa dugc chuyén doi tir t6 hop tac c6 nha

dau tu nudc ngoai, to chirc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai X X

tham gia gop von, mua cd phan, mua phan vén gop thude
truong hop phai thuc hién thu tuc ding ky gép von, mua cd
phan, mua phan von gép theo quy dinh ctia Luat Pau tu:

(1) Gidy dé nghi ding ky thanh lap;

(2) biéu 1¢;
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(3) Nghi quyét hoi nghi thanh lap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von;
(5) Danh sach, s6 dinh danh c4 nhan cia ngudi dai dién theo
phap luat 12 nguoi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy to phap
1y ctia nguoi dai dién theo phap ludt 1a ngudi nude ngoai;

(6) Ban sao gidy chimg nhan ding ky dau tu theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu 30 ctia Luat Hop tac xi 2023;

(7) Ban sao vin ban cua co quan ding ky dau tu chap thuan
vé viéc gop von, mua cd phan, mua phan von gop ctia nha dau
tu nudc ngoai, to chirc kinh té ¢6 vén dau tw nude ngoai.

- Truong hop dang ky khi hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
chia, tach, hop nhét:

(1) Gidy dé nghi ding ky thanh lap;

(2) biéu 1¢;

(3) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von;
(4) Danh sach, s6 dinh danh c4 nhin ctia nguoi dai dién theo
phap luat 1a nguoi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy t& phap
ly ctia nguoi dai dién theo phap ludt 1a ngudi nude ngoai;

(5) Ban sao gidy chimg nhan ding ky dau tu theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu 30 ctia Luat Hop tac xi 2023;

(6) Ban sao gidy ching nhan ding ky dau tu d6i voi du an
thanh 13p hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trong truong hop
hop tac xa, lién hi€p hop tic xa dugc tham gia thanh 1ap boi
c4 nhan 14 nha dau tu nudc ngoai hoic t6 chirc kinh té ¢ von
dau tu nudc ngoai theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu;

(7) Nghi quyét chia hop tac xa (trong trudng hop diang ky khi
hop tac x4, lién hiép hop tac xa chia); Nghi quyét tach hop tac
x4, lién hiép hop tac xa (trong truong hgp dang ky khi hop tac
x4, lién hiép hop tac xa tach); Hop dong hop nhét, nghi quyét
thong qua hop dong hop nhét cua cac hop tac x4, lién hiép
hop téc xa bi hgp nhat (trong trudng hop dang ky khi hop tac
x3, lién hiép hop tac xa hop nhat).

SISl

e

oA A

* Truong hop dang ky trén moi truong dign tir:

Hb so ding ky hop tac xd, lién hiép hop tic xd trén moi
truong dién tir bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat
Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP duoc thé
hién dudi dang van ban dién tor. HO so dang ky trén méi
truong dién tir ¢ gia tri phap 1y twong dwong ho so ding ky
bang ban gidy.
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* Truong hop iy quyén thuc hién thi tuc:

+ C4 nhan ky tén tai van ban dé nghi ding ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac xa cd thé uy quyén cho to chirc, ca
nhan khac thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tic nhu sau:

Trudng hop ty quyén cho ca nhan thyuc hién thu tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so
phai c6 van ban iy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc lién
quan dén ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Vian ban uy quyén nay khong bit budc phai céng ching,
chung thuc.

Truong hop Gy quyén cho to chuc thyc hién thil tuc
dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa kém theo
hd so diang ky phai c¢6 ban sao hop dong cung cap dich vu
v6i t6 chac 1am dich vu, gidy gidi thiéu hodc vin ban phan
cong nhiém vu cua td chiac d6 cho c4 nhan truc tiép thuc
hién tha tuc lién quan dén ding ky to hop tac, hop tac x4,
lién hi¢p hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién tha tuc dang ky 6 hop tac, hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gti hd
so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chit ky xdc nhan cia nhan vién buu chinh va
ngudi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudong hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu
chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc hi¢n thu tuc dang
ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tic xi thi viéc uy
quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.
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S6 lugng ho so

01 bo

3.4

Thaoi gian xir ly

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cép huyén
- Hodc nop ho so truc tuyén qua mang dién tur tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn

3.6

Lé phi

200.000 dong
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3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Bién mau/
két qua
1 | + Truong hop diing ky truc tiép:
Bl | Nop ho so tai Bo phan | Nguoi ¢6  thdm| Gio hanh | Theo muc 3.2
Tiép nhan vatrakét qua | quyén dang ky t6 chinh
hop tac, hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa
hodc nguoi dai dién
theo Gty quyeén
B2 | Tiép nhan hd so va | B¢ phan Tiép nhan | Gid hanh | Gidy bién nhan hod
ghi Gidy bién nhan, | va tra két qua thudc chinh so dang ky t6 hop
hen ngay UBND cép huyén tac/hop tac xa
B3 | Chuyén hd so cho | B phan Tiép nhan| 0,5ngay |Phiéu kiém soat quy
phong chuyén mon va tra két qua thude trinh giai quyét ho so
UBND cap huyén
B4 | Phancong xirly hdso | Lanh dao Phong | Gid hanh
Tai chinh K& hoach chinh
B5 | Thu 1y va giai quyét | Cong chic Phong| 1,5ngdy |Du  thao  Gidy
hd so: Cong chirc tién | Tai chinh Ké hoach chtrng nhéan dang ky
hanh xem xét tinh t6 hop tac, hop tac
hop 16 ctia ho so: x4, lién hiép hop tac
- H6 so khong du xa/Thong bao yéu
diéu kién: Dy thao cau stra d6i bd sung
thong bao huéng dan
stra d6i bo sung, néu
ro ly do
- HO so du diéu kién:
Hoan thién hd so,
chuyén Lanh dao phong
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong| 0,5 ngay

Néu dong ¥: chuyén
Co quan thué trén Hé
thong dé phan hoi vé
ma s6 thué

Néu khéng dong :
chuyén lai BS

Tai chinh K& hoach
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B7 | Co quan thué phan | Co quan thué phan | Gid hanh
hdi ma sb thué hoéi truc tiép trén chinh
Hé thong
B8 | - Truong hop CQ thué | Linh dao Phong Tai | Gid hanh
chap thuan: Phé duyét | chinh Ké hoach chinh
két qua
- Truong hop CQ thué
khéng chip thuan: Phé
duyét thong bdo yéu
cau stra di bd sung
B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 ngay
B10 | Chuyén két qua cho | Phong Tai chinh | 0,25 ngay
Bo phan Tiép nhan | Ké hoach
va tra két qua
Bll | Tra két qua cho t6|Bo phan Tiép| Gidohanh |Gidy chung nhan
chtrc/ca nhan nhian va tra két| chinh |dang ky dang ky t6
qua thuoc UBND hop tac, hop tac xa,
cap huyén lién hiép hop tac xa
+ Théng bio vé co
quan quan 1y thué/
Thong bao yéu cau
stra d6i bd sung
B12 | Théng ké va theo dai - Phiéu theo dai

Cong chuc Phong Tai
chinh K& hoach va
Cong chuc Bo phan
Bo phan Tiép nhan
va tra két qua thudc
UBND cép huyén co
trach nhiém théng ké
cac TTHC thuc hién
tai don vi vao sb
thong ké két qua thuc
hién TTHC

Cong chic Phong
Tai chinh Ké
hoach va Cong
chic B& phan
Tiép nhan va tra
két qua thudc
UBND cap huyén

qua trinh xu 1y
cong viéc

- S0 theo ddi két
qua xu ly cong viéc
- S6 théng ké két
qua  thyc  hién
TTHC
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I | + Truwong hop dang ky qua mang dién tw
Bl |Nop hd so diang ky | Nguoi c6 tham| Cangay |Theo muc 3.2
dang ky t6 hop tac, hop | quyén dang  ky
tac x4, lién hiép hop tac | ding ky t6 hop tac,
xd (wrén_Hé thong |hop tac xd, lién
théng tin quoc gia vé | hiép hop tac xa
dang ky hop tac xq) hoic nguoi dai
dién theo iy quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi | Hé thong thong tin | Cangay | Gidy bién nhan ho
Gidy bién nhan hd so | quic gia vé diang so dang ky t6 hop
dang ky hop tac xa qua | ky hop tac xa tac/hgp tac xa trén
mang dién tr moi truong dién tu
B3 | Phan cong xir Iy hd so | Lanh dao Phong | 0,5 ngay
Tai chinh Ké
hoach thudc
UBND cap huyén
B4 | Thu 1y va giai quyéthd |  Cong chiic 1,5ngay |Du thao  Gidy
so: Cong chirc tién | Phong Tai chinh chung nhan dang ky
hanh xem xét tinh hop Ké hoach dang ky to hop tac,
1¢ ctia ho so: hop tac xa, lién hiép
- Ho so khong du diéu hop tac xd/Thong
kién: Du thao thong bao yéu cau stra do6i
béo huéng dan stra doi b sung
bd sung, néu rd 1y do
- Ho so du diéu kién:
Hoan thién hd so,
chuyén Lanh dao phong
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong| 0,5 ngay
Néu dong y: chuyén Co | Taichinh Kéhoach

thué
thong dé phan hodi vé

quan tren H¢E
ma s6 thué

Néu khong ddng :
chuyén lai B4
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B6 | Co quan thué phan héi | Co  quan thué| Gio hanh
mi s6 thué phan hoi tryc tiép chinh
trén Hé thong
B7 |- Truong hop CQ thué | Linh dao Phong| Gid hanh
chap thuan: Phé duyét | TaichinhKéhoach |  chinh
két qua
- Truong hop CQ thué
khong chap thuan: Phé
duyét thong bao yéu
cau stra d6i bd sung
B8 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 ngay
B9 | Chuyén két qua cho B | Phong Tai chinh | 0,25 ngay
phan Tiép nhan va tra | Ké hoach
két qua
B10 | Tra két qua cho t6|Bo phan Tiép| Giohanh | Gidy chimg nhan
chirc/c4 nhan nhan va tra két| chinh |ding ky dang ky
qué thuoc UBND dang ky t6 hop tac,
cap huyén hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa
+ Théng bio vé co
quan quan ly thué
B11 | Thong ké va theo ddi | Cong chirc Phong - Phiéu theo ddi qua
Cong chirc Phong Tai | Tai  chinh Ké trinh xtr 1y cong viée
chinh K& hoach va |hoach va Cong - S6 theo ddi két qua
Cong chiuc Bo phan Chl:l’c Bo  phén xtr Iy cong viée
Tiép nhan va tra két | Tiep nhan va trd - S4 théng ké két qua
qua thuoc UBND cép | két qua thudc thuc hién TTHC
huyén cé trach nhiém | UBND cap huyén

thong ké cac TTHC
thuc hién tai don vi vao
s6 théng ké két qua
thuc hién TTHC
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Biéu mau

1. Gidy dé nghi dang ky hop tac xa (Mau II-1 Théng tu sb 09/2024/TT-
BKHDT);

2. Gidy dé nghi dang ky to hop tic (Mau III-1 Phy lyc II Thong tu sb
09/2024/TT-BKHDT);

3. Danh sach thanh vién chinh thuc, thanh vién lién két gop von caa hop tac
xd (Mau II-2 Phu luc II Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

4. Danh sach ngudi dai dién theo phép luat ctia hop tac xa (Mau 11I-3 Phy luc
II Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

5. Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa (Mau IV-1 Thong tu sb 09/2024/TT-
BKHDT);

6. Giay chimg nhan ding ky t6 hop tac (Mau V-1 Thong tu sé 09/2024/TT-
BKHDT);

7. Thong bao vé co quan thué quan 1y truc tiép to hop tac/hop tac xd/chi
nhanh/vin phong dai dién cua hop tac xa (Mau VI-4 Théng tu s6 09/2024/TT-
BKHDT);

8. Gidy bién nhan ho so ding ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau VI-1 Théng tu sd
09/2024/TT-BKHDT);

9. Gidy bién nhan ho so ding ky to hop tac/hop tac x4 trén méi trudng dién tir
(Mau VI-2 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

10. Thong bao vé viée sira doi, bd sung hd so diang ky t6 hop tac/hop tac xa
(Méu VI-3 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT);

11. Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (Mau s6 05 Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP);

12. S6 theo ddi hd so (Mau sb 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).
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17. Ping ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, thong bao dia diém
kinh doanh (QT-17)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thtirc thuc hi¢n TTHC dang ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién, thong bao dia diém kinh doanh hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

2 | Pham vi:

Ap dung ddi v6i ca nhan, to chirc ¢6 nhu ciu ding ky hoat dong chi nhanh,
vin phong dai dién, thong bao dia diém kinh doanh hop tac x4, lién hiép hop
tac xd. Lanh dao, cong chitc Phong Tai chinh — K& hoach, ldnh dao, cong
chtrc thuoc Bo phan Tiép nhén va tra két qua thuéc UBND cép huyén

3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Co'sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;
2. Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ctia Chinh phu vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, li€n hiép hop tac xa;
3. Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cia B Ké hoach va Pau
tu vé viéc Ban hanh biéu mau thuc hién thu tuc ding ky td hop tac, hop tac
x4, li€n hi¢p hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap nhat, khai
thac va quan 1y Hé théng thong tin qudc gia vé hop tac xa;
4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 cua Hoi dong nhan dan
thanh phé Ha Nbi vé viéc ban hanh mot sb Quy dinh thu phi, 1€ phi trén dia
ban thanh phd Ha Noi thudc thdm quyén quyét dinh cua Hoi ddng nhan dan
Thanh phd;
5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 ciia Hoi dong nhan dan
thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 18 phi thuéc thAm quyén quyét dinh caa Hoi
ddng nhan dan Thanh phd trén dia ban thanh phd Ha Noi;
6. Quyét dinh s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cia Bo truong Bo Ké
hoach va Pau tu vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh ban hanh mdi, stra doi,
b sung, thay thé, tht tuc hanh chinh bai bo, hity bo, hity cong khai trong linh
vuc thanh 13p va hoat dong ctua td hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
thudc pham vi chirc niang quéan 1y ciia Bo Ké hoach va Pau tu;
7. Quyét dinh sd 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ciia Chu tich UBND
Thanh phd vé viéc cong bd danh muc tha tyc hanh chinh ban hanh méi, sira
d6i, bd sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, hiy cong khai linh
vuc thanh 1ap va hoat dong ctua td hop tac, hop tac xa, li€n hi¢p hop tac xa
thudc thdm quyén giai quyét cia S& Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan
quan, huyén, thi xa.




CONG BAO HA NOI/S6 234+235/Ngay 22-01-2025

41

3.2

Thanh phén ho so

Ban
chinh

Ban
$ao

- Truong hop dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién:
(1) Thong bao thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién;

(2) Ban sao hoidc ban chinh bién ban hop Hoi dong quan tri
(dbi vé6i t6 chitc quan tri day du) hoic Dai hoi thanh vién
(d6i voi to chirc quan tri rat gon) vé viéc thanh 1ap chi
nhanh, van phong dai dién;

(3) Bén sao hodc ban chinh quyét dinh cua Hoi déng quan tri
(dbi voi td chuc quan tri day du) hodc nghi quyét cua bai
hoi thanh vién (d6i véi to chirc quan tri rat gon) vé viée
thanh 1ap chi nhanh, van phong dai di¢n.

- Trudng hop thong bao dia diém kinh doanh:

(1) Théng béo 1ap dia diém kinh doanh.

X
X

* Truong hop dang ky trén moi truong dign tir:

Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd trén mdi
truong dién tir bao gém cac gidy to theo quy dinh tai Luat
Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé
hién duéi dang van ban dién tir. HO so dang ky trén moi
truong dién tir co gia tri phap 1y twong duwong ho so ding ky
bang ban gidy.

* Truong hop Gy quyén thuc hién thu tuc:

+ C4 nhén ky tén tai vin ban dé nghi ding ky t6 hop tac, hop
tac x3, lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho to chuc, ca
nhan khac thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tic nhu sau:

Truong hop uy quyén cho ¢4 nhan thyc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi, kém
theo hd so phai c6 vin ban iy quyén cho ca nhan thyc hién
thu tuc lién quan dén ding ky to hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xd. Vin ban 0y quyén nay khéng bat budc phai
cong chung, chung thuc.

Truong hop Gy quyén cho t6 chic thyc hién thu tuc
dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa kém theo
hd so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cip dich vu
v6i to chirc 1am dich vu, gidy giéi thiéu hodc van ban phan
cong nhiém vu cua t6 chic d6 cho c4 nhan truc tiép thuc
hién tha tuc lién quan dén diang ky to hop tac, hop tic x4,
lién hi¢p hop tac xa.
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+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky td hop tac, hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi
thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao
phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xdc nhan cua nhan X X
vién buu chinh va ngudi c6 tham quyén ky van ban dé nghi
dang ky.

+ Truong hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu
chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x4 thi viée
iy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu
12 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP.
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S6 lugng hé so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cép huyén
- Hodc nop ho so truc tuyén qua mang dién tir tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn

3.6

Lé phi

100.000 dong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

: . oA e e Bién miu/
Trinh tw Trach nhiém Thoi gian A .
két qua

+ Trwong hop dang ky truc tiép:

Bl

Nop hd so tai Bo phan | Ngudi c¢6  thdm | Gio hanh | Theo muc 3.2
Tiép nhan va trakét qua | quyén ding ky hop chinh
tac xa, lién hi¢p hop
tac xa hoac nguoi dai
dién theo iy quyén

B2

Tiép nhan hd so va ghi | B phan Tiép nhan | Gid hanh | Gidy bién nhan
Gidy bién nhan, hen ngay | va tra két qua thuoc | chinh | hd so ding ky
UBND cap huyén t6 hop tac/hop
tac xa
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B3 | Chuyén ho so cho phong | Bo phan Tiép nhan | 0,5 ngdy | Phiéu kiém soat
chuyén mon va tra két qua thudc quy trinh giai
UBND cip huyén quyét ho so
B4 | Phén cong xur 1y ho so Lanh dao Phong | Gio hanh
Tai chinh Ké hoach |  chinh
B5 | Thu Iy va giai quyét hd | Cong chic Phong | 1,5ngdy |Du thao Gidy
so: Cong chirc tién hanh | Tai chinh K& hoach ching  nhéan
xem x¢t tinh hop 1¢ cua dang ky hoat
hd so: dong cua
- Ho so khong du diéu CN/VP/DBKD
kién: Dy thdo thong bao hop tac xa, lién
huéng dan sira d6i bd hiép hop tac
sung, néu 10 1y do xa/T h@ng bf{O
- Hb so du didu kién: yéu cau sira doi
Hoan thién hd so, chuyén bo sung
Lanh dao phong
B6 | Phé duyét két qua: Lianh dao Phong| 0,5ngay
Néu ddng y: chuyén Co | Tai chinh K& hoach
quan thué trén Hé thong
dé phan hoi vé ma s6 thué
Néu khéng dong ¥: chuyén
lai BS
B7 | Co quan thué phan héi | Co quan thué phan| Gio hanh
mi s6 thué héi truc tiép trén Hé chinh
théng
B8 | - Truong hop CQ thué chdp | Linh dao Phong | Gio hanh
thuén: Phé duyét két qua Tai chinh Ké hoach |  chinh
- Truong hop CQ thué
khong chap thuan: Phé
duyét thong bao yéu cau
stra d6i bo sung
B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 ngay
B10 | Chuyén két qua cho Bo | Phong Tai chinh | 0,25 ngay
phan Tiép nhan va tra | Ké hoach

két qua




44 CONG BAO HA NOI/S6 234+235/Ngay 22-01-2025
B11 | Tra két qua cho t6 chuc/ | Bo phan Tiép nhan | Gid hanh | Gidy  chimg
ca nhan va tra két qua thudc chinh nhan dang ky
UBND cap huyén hoat dong cua
CN/VP/DbKD
hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa
+ Théng bao vé
CO quan quan
Iy thué/ Thong
bdo yéu cau
stra doi bd sung
B12 | Théng ké va theo déi|Cong chirc Phong - Phiéu theo doi
Cong chuc Phong Tai | Tai chinh Ké hoach qua trinh xu ly
chinh K& hoach va Céng | va Cong chiic B cong viec
chic Bo phan Bo phan | phan Tiép nhan va - S8 theo d5i
Tiép nhén va tré} két qua | tra két gué thudc két qua xu Iy
thuoc UBND cap ,huyén UBND céap huyén cong viée
co trach nhiém thong ké - Sb théng ké
cac TTHC thl;IC h’ién tai Két qui thue
d(?’n vi vao sO thong ké hién TTHC
két qua thuc hién TTHC
Il | + Truwong hop ding ky qua mang dién ti
Bl | Nop hd so ding ky hoat | Nguoi ¢6 tham| Cangdy | Theo muc 3.2
dong chi nhanh, vin | quyén ding hop tac
phong dai dién, thong | xa, lién hiép hop tac
bao dia diém kinh doanh | x3 hodc nguoi dai
(trén_Hé thong théng tin | dién theo uy quyén
quoc gia vé dang kv hop
tac xa)
B2 | Tiép nhan hd so va ghi | Hé thong thong tin | Cangay | Gidy bién nhan

Gidy bién nhan ho so
dang ky hop tac xa qua
mang dién tr

quéc gia vé ding ky
hop tac xa

hd so ding ky
t6 hop tac/hop
tac xa trén moi
truong dién tr
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B3 | Phan cong xirlyhdso  |Lanh dao Phong Tai| 0,5 ngay
chinh K& hoach thudc
UBND cép huyén
B4 | Thu Iy va giai quyét hd | Cong chic Phong | 1,5ngdy | Du thio Gidy
so: Cong churc tién hanh | Tai chinh Ké hoach chtmg  nhan
xem xét tinh hop 1€ cua dang ky hoat
hd so: dong cua
- Hd so khong du diéu CN/VP/DBKD
kién: Dy thdo thong bao hop tac xa,
huéng dan sira d6i bd lién hiép hop
sung, néu rd 1y do tac xa/ Thong
_ Hb so du didu kién: bao yéu cau
Hoan thién hd so, chuyén sura dOi bo sung
Lanh dao phong
BS | Phé duyét két qua: Lianh dao Phong| 0,5ngay
Néu dong y: chuyén Co | Tai chinh K¢ hoach
quan thué trén Hé thong
dé phan hoi vé ma s6 thué
Néu khong ddng ¥
chuyén lai B4
B6 | Co quan thué phan héi | Co quan thué phan | Gio hanh
mi s6 thué hdi truc tiép trén chinh
Hé thong
B7 | - Truong hop CQ thué chdp | Linh dao Phong | Gio hanh
thuén: Phé duyét két qua Tai chinh Ké hoach |  chinh
- Truong hop CQ thué
khong chép thuan: Phé
duyét thong bao yéu cau
stra d6i bo sung
B8 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 ngay
B9 | Chuyén két qua cho Bo | Phong Tai chinh | 0,25 ngay

phan Tiép nhan va tra
két qua

Ké hoach
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B10 | Tra két qua cho t6 chtrc/ | BO phan Tiép nhan | Gio hanh | Gidy  ching
ca nhan va tra két qua thuéc | chinh | nhan ding ky
UBND cép huyén hoat dong cua
CN/VP/DDBKD
hop tac xa,
lién hi¢p hop
tac xa + Thong
béo vé co quan
quan 1y thué
B11 | Théng ké va theo dai Cong chic Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai | Tai chinh K& hoach ddi qua trinh
chinh Ké hoach va Céng | va Coéng chiic B0 Xt Iy cong viée
chirc BY phan Tiép nhan | phan Tiép nhan va - 86 theo ddi
va tra két qua thudc |tra ket qua thudc két qua xu ly
UBND cip huyén c6 | UBND cap huyén cong viéc
trach nhiém thong ké cac - Sb théng ké
TTHC thgc hjén tai dop két qua thuc
vi vao s6 thong ké ket hién TTHC
qua thuc hién TTHC
4 | Biéu miu

1. Gidy d& nghi dang ky hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/Théng bao
dia diém kinh doanh cta hop tac xd (Mau II-5 Théng tu sb 09/2024/TT-
BKHDT);

2. Gidy chung nhan ding ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién hop tac
xd (Mau IV-2 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

3. Gidy chung nhan diang ky dia diém kinh doanh hop tac xa (Mau IV-3
Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

4. Thong bao vé co quan thué quan 1y tryc tiép t6 hop tac/hop tic xa/chi
nhanh/vin phong dai dién cua hop tac xa (Mau V-4 Thong tu sb 09/2024/TT-
BKHDT);

5. Gidy bién nhan ho so ding ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau VI-1 Thong tu sb
09/2024/TT-BKHDT);

6. Gidy bién nhan hd so ding ky to hop tac/hop tac xa trén moi trudng dién tir
(Méu VI-2 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT);

7. Thong bao vé viéc stra doi, b sung hd so diang ky to hop tac/hop tac xa
(Méu VI-3 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT);

8. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sd 05 Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP);

9. S6 theo ddi ho so (Méu sb 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).
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18. Quy trinh Piing ky thay d6i ndi dung ding ky hop tic x4, lién hiép hop tac
xd; Ping ky thay ddi noi dung ddi véi trwong hop hop tac xa, lién hiép hop
tac xa bi tach, nhan sap nhap (QT-18)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thirc thuc hién TTHC dang ky thay d6i ndi dung
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi; Pang ky thay doi nodi dung ddi véi
trrong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tach, nhan sép nhap

2 | Pham vi:

Ap dung ddi vé6i ca nhan, t6 chirc ¢6 nhu cau cip gidy ching nhin ding ky
dang ky thay d6i noi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi; Pang ky
thay d6i ndi dung ddi véi truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach,
nhan sap nhap. Lanh dao, cong chirc Phong Tai chinh — Ké hoach, 1anh dao,
cong chuc thudc Bo phan Tiép nhén va tra két qua thugc UBND cép huyén

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co'sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;
2. Nghi dinh s 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ctiia Chinh phu vé ding ky
to hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa;

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT ngay 16/5/2024 ctia Bo Ké hoach va
Pau tu vé viéc Ban hanh biéu mau thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa va quy dinh vé noi dung thong tin, viéc cap nhat,
khai thac va quan 1y H¢ théng thong tin quéc gia vé hop tac xa;

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan
thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mét sé Quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia
ban thanh phd Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd;

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 ctua Hoi ddng nhan dan
thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 1& phi thudc thim quyén quyét dinh cua
Hoi dong nhan dan Thanh phd trén dia ban thanh phd Ha Noi;

6. Quyét dinh s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cua B truong Bo Ké
hoach va Pau tu vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh ban hanh méi, stra doi,
bd sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, hity bo, hity cong khai trong linh
vuc thanh 1ap va hoat dong cua to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thudc pham vi chirc ning quéan 1y ctia B4 Ké hoach va Pau tu;
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7. Quyét dinh sb 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ciia Chu tich UBND
Thanh phé vé viée cong bd danh muc thi tuc hanh chinh ban hanh méi, sira
d6i, bd sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, hity cong khai linh
vuc thanh 18p va hoat dong cua t6 hop tac, hop tac xa, lién hi€¢p hop tac xa
thudc tham quyén giai quyét ciia So Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan
quan, huyén, thi xa.
. A LA Ban Ban
3.2 Thanh phan ho so chinh | sao
- Truong hop ding ky thay doi dia chi tru s& chinh cua hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa:
(1) Gidy d& nghi dang ky thay ddi ndi dung dang ky hop tac | X
xa, lién hi€p hop tac xa;
(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Pai hoi thanh vién | X | X
vé viée chuyén dia chi tru s& chinh cua hop tac xa, lién hiép
hop téc xa;
(3) Bén sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién | < | X
vé viée chuyén dia chi tru s& chinh cua hop tac xa, lién hiép
hop tac xa.
- Truong hop ding ky thay doi tén hop tac xa, lién hiép hop
tac xa: X
(1) Gidy dé nghi ding ky thay doi ndi dung dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa; X X
(2) Ban sao hoac ban chinh bién ban hop DPai hdi thanh vién
vé viéc thay doi tén hop tac x4, lién hiép hop tac xi; X X
(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét cua Dai hoi thanh vién
vé viéc thay ddi tén hop tac x4, lién hiép hop tac x4.
- Truong hop dang ky thay doi ngudi dai dién theo phap luat
cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa:
+ Truong hop chi thay d6i thong tin c4 nhan cta ngudi dai
dién theo phép luat dugc ghi nhan trén Gidy ching nhan dang
ky hop tac xa: X
(1) Gidy dé nghi ding ky thay doi ndi dung dang ky hop tac
xa, lién hi€p hop tac xa.
+ Trudong hop hop tac xa, lién hi¢p hgp tac xa dang ky thay
d6i nguoi dai dién theo phap luat dong thoi dang ky thay doi
X

cac nd1 dung khac:
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(1) Gidy dé nghi ding ky thay doi ndi dung dang ky hop tac
x3, lién hiép hop tac xa do Chu tich Hoi ddng quan tri (dbi
v6i tO chirc quan tri day du) hodc Giam dbc (d6i véi to chirc
quan tri rat gon) ky; trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri
(d6i véi to chirc quan tri day du) hodc Giam déc (d6i véi to
chtic quan tri it gon) dong thoi 1a ngudi dai dién theo phap
luat thi nguoi ky thong bao 1a nguoi méi duge bau 1am Cha
tich Hoi déng quan trj (di voi to chirc quan tri day du) hodc
Giam ddc (d6i voi to chirc quan tri rat gon);

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop DPai hdi thanh vién
vé viéc thay ddi nguoi dai dién theo phap luat;

(3) Ban sao hoic ban chinh nghi quyét ctiia Pai hoi thanh vién
vé viéc thay d6i nguoi dai dién theo phap luat;

(4) Danh sach, s6 dinh danh c4 nhan ctia nguoi dai dién theo
phap luat 1a nguoi Viét Nam; Danh sach, ban sao hd chiéu
nudc ngoai hodc gidy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu nuéc
ngoai cua nguoi dai dién theo phap luat 1a nguoi nudce ngoai.

- Trudng hop ding ky thay ddi von diéu 1é:

(1) Gidy dé nghi ding ky thay doi ndi dung dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop DPai hdi thanh vién
vé viéc thay d6i von diéu 1é;

(3) Ban sao hoic ban chinh nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién
vé viéc thay d6i von diéu 1¢;

(4) Ban sao vin ban cua co quan ding ky dau tu chap thuin
vé viéc gop von, mua cd phan, mua phan vén gdp cua nha dau
tu nude ngoai, to chire kinh té c¢6 von dau tu nude ngoai ddi
v6i trudng hop phai thuc hién thi tuc ding ky gbp vén, mua
b phan, mua phan von gop theo quy dinh ctia Luat Dau tu.

- Thay ddi ndi dung ddi véi trudng hop hop tac x4, lién hiép
hop tac xa bi tach, nhan sap nhap:

Ngoai cac gidy to twong tmg véi cac trudng hop diang ky thay
d6i néu trén, trong trudng hop ding ky thay doi ndi dung Gidy
ching nhan dang ky hop tac xa ddi v6i hop tac x3, lién hiép hop
tac x4 b tach thi hd so phai kém theo nghi quyét tach hop tac
x4, lién hiép hop tac xi; d6i v6i hop tac x3, lién hiép hop téc xa
nhan sap nhap thi hd so kém theo hop dong sap nhap, nghi
quyét thong qua hop dong sap nhap ciia cac hop tac x4, lién hiép
hop tac xa nhan sap nhap va dugc sap nhap.
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* Truong hop dang ky trén mdi truong dién tir:

Hb so diang ky hop tac x3, lién hiép hop tic xd trén moi
truong dién tr bao gém cac gidy to theo quy dinh tai Luat
Hop tac xi 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé
hién dudi dang van ban dién tr. HO so ding ky trén méi
truong dién tir co gia tri phap 1y twong duong hd so ding ky
bing ban gidy.

* Truong hop Gy quyén thuc hién tha tuc:

+ C4 nhan ky tén tai van ban dé nghi ding ky t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xi c6 thé uy quyén cho to chirc, ca
nhan khac thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tic nhu sau:

Trudng hop ty quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so
phai co van ban uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc lién
quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Vin ban ty quyén nay khong bit budc phai cong chimg,
ching thuc.

Truong hop ty quyén cho to chirc thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa kém theo
hd so ding ky phai c6 ban sao hop dong cung cip dich vu
v6i t6 chirc 1am dich vu, gidy gi6i thiéu hodc vin ban phan
cong nhi¢ém vu cua td chirc d6 cho c& nhan tryc tiép thuc
hién thu tuc lién quan dén dang ky to hop tac, hop tac x4,
lién hi¢p hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thi tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gii
hé so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chit ky xdc nhan ctia nhan vién buu
chinh va nguoi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu buu
chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc
dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP.

3.3

S6 lwong ho so

01 bd
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3.4

Thoi gian xir ly

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cép huyén
- Hodc ndp ho so true tuyén qua mang dién tu tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn

3.6 | L¢ phi
30.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

Bién mau/

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian £ .
két qua
1 | + Trwong hop ding ky truc tiép:
B1 | Nop hd so tai Bo phan | Nguoi co tham quyén | Gio hanh | Theo muc 3.2
Tiép nhan va trakét qua | dang ky hop tac x4, chinh
lién hi¢p hop tac xa
hodac nguoi dai dién
theo Gy quyén
B2 | Tiép nhan hd so va ghi| Bo phan Tiép nhan | Gio hanh | Gidy bién nhén
Gidy bién nhan, hen ngy | va tra két qua thudc chinh ho so dang ky 6
UBND cép huyén hop tac/hop tac xa
B3 Chuyén hd so cho | Bo phan Tiép nhan | 0,5 ngay Phiéu kiém soét
phong chuyén mon va tra két qua thudc quy trinh giai
UBND cap huyén quyét ho so
B4 | Phan cong xir Iy ho so | Lanh dao Phong Tai | Gio hanh
chinh K¢ hoach chinh
B5 | Thu Iy va giai quyét|Cong chirc Phong| 1,5ngdy |Du thao Gidy
hd so: Cong chirc tién | Tai chinh Ké hoach chimg nhan dang
hanh xem xét tinh hop ky hop tic xa,
1¢ ctia hd so: lién hiép hop tac
- H6 so khong du diéu xa/Thong  bao

kién: Dy thdo thong
bao hudng dan stra doi
bd sung, néu rd 1y do

- H) so di diéu kién:
Hoan thién hd so,
chuyén Lanh dao phong

yéu cau sua doi
b sung
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B6

Phé duyét két qua:

Néu dong y: ky duyét
van ban

- Truong hop chuyén tru
s6 khac quan/huyén,
khac tinh/thanh phd:
chuyén Co quan thué
trén Hé thong dé phan
hoi vé ma s6 thué.

Néu khong dong ¥
chuyén lai B5

Lanh dao Phong Tai
chinh Ké hoach

0,5 ngay

B7

Co quan thué phan hoi
mai s6 thué

Co quan thué phan hdi
truc tiép trén Hé thong

Gio hanh
chinh

B8

- Truong hop CQ thué
chap thuan: Phé duyét
két qua

- Truong hop CQ thué
khong chip thuan: Phé
duyét thong bao yéu
cau stra d6i bd sung

Lanh dao Phong Tai
chinh K& hoach

Gid hanh
chinh

B9

Phét hanh két qua

Van thu

0,25 ngay

B10

Chuyén két qua cho
B6 phan Tiép nhan va
tra két qua

Phong Tai chinh Ké
hoach

0,25 ngay

Bl1

Tra két qua cho to
chtrc/ca nhan

B phan Tiép nhan
va tra két qua thudc
UBND cép huyén

Gio hanh
chinh

Gidy chung
nhan dang ky
hop tac xa, lién
hi¢p hop tac
xa/Théong  bao
yéu cau stra doi
bd sung
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B12 | Thongké vatheo ddi | Céng chic Phong - Phiéu theo doi
Cong chirc Phong Tai | Tai chinh Ké hoach qua trinh xu ly
chinh Ké hoach va|va Cong chuc Bo cong viéc
Cong chuc BO phan | phan Tiép nhan va - S6 theo ddi
B0 phan Tiép nhan va | tra két qua thudc két qua xur ly
tra két qua thudc | UBND cip huyén cong viéc
UBND cip huyén co - Sb thdéng keé
trach nhiém théng ké két qua thuc
cac TTHC thuc hién hién TTHC
tai don vi vao s6 théng
ké két qua thyc hién
TTHC

I | + Truong hop dang ky qua mang dién tir

Bl |Nop ho so dang ky|Ngudi c¢6 thdm| Cangdy | Theo muc 3.2
thay d6i noi dung dang quyén dang ky hop
ky hop tdc xa, lién | t4c x4, lién hiép hop
hiép h(?,P tac Xa (&rén | tac xa hodc ngudi dai
Hé’ thong f‘ho”ng fin | dién theo lly quyén
quoc _gia vé dang ky
hop tac xa)

B2 | Tiép nhan ho so va ghi | H¢ théng thong tin| Cangdy | Gidy bién nhan
Gidy bién nhan ho so | quéc gia vé ding ky hd so dang ky
dang ky hop tac x| hop tac xa t6 hop tac/hop
qua mang dién tur tAc Xa trén moi

truong dién tir

B3 | Phan cong xir Iy ho so | Lanh dao Phong Tai| 0,5 ngay

chinh K& hoach thudc
UBND cép huyén

B4 | Thy 1y va giai quyét | Cong chitc Phong | 1,5ngay |Du thao Gidy

hd so: Cong chic tién | Tai chinh K€ hoach chimg nhén

hanh xem xét tinh hop
1& ctia hd so:

- Ho so khong du diéu
kién: Dy thdo thong
bao hudng dan sira doi

dang ky hop tac
x4, lién hiép hop
tic ~ xa/Thong
bao yéu cau stra
d6i b6 sung
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b sung, néu rd Iy do

- Ho so da diéu kién:
Hoan thién hd  so,
chuyén Lanh dao phong

B5

Phé duyét két qua:
Néu ddng ¥: phé duyét
két qua (két qud dwoc
chuyén  dén  ngay
nguoi nop hé so néu la
théng bdo sita doi bo
sung ho so)

- Truong hop chuyén
tru s¢ khac quan/huyén,
khac tinh/thanh phé:
chuyén Co quan thué
trén Hé théng dé phan
hdi vé m s6 thué.

Néu khong ddng ¥:
chuyén lai B4

Lanh dao Phong Tai
chinh K& hoach

0,5 ngay

B6

Co quan thué phan hoi
ma s6 thué

Co quan thué phan hdi
truc tiép trén Hé thong

Gio hanh
chinh

B7

- Truong hop CQ thué
chap thuan: Phé duyét
két qua

- Truong hop CQ thué
khong chip thuén: Phé
duyét thong bao yéu
cau stra d6i bd sung

Lanh dao Phong Tai
chinh K& hoach

Gio hanh
chinh

B8

Phét hanh két qua

Van thu

0,25 ngay

B9

Chuyén két qua cho
B6 phan Tiép nhan va
tra két qua

Phong Tai chinh Ké
hoach

0,25 ngay
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B10 | Tra két qua cho td|Bo phan Tiép nhan| Giohanh | Gidy  chung

chire/ca nhan va tra két qua thuoc | chinh | nhan ding ky
UBND cép huyén hop tac xa

B11 | Théng ké vatheo ddi | Cong chirc Phong - Phiéu theo doi
Cong chic Phong Tai | Tai chinh Ké hoach qué trinh xur ly
chinh Ké hoach va|va Coéng chic Bo cong viéc
Cong chitc B phan | phan Tiép nhan va - S6 theo ddi
Tiép nhan va tra két|tra két qua thudc két qua xu Iy
qua thuéc UBND cép | UBND cap huyén cong viéc
huyén co trach nhiém - S6 thdéng keé
thong ké cac TTHC két qua thuc
thuc hién tai don vi hién TTHC
vao sO thong ké két
qua thuc hién TTHC

4 | Biéu miu

1. Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung Gidy ching nhan ding ky hop tac
x3/Thong bao thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa hop tac xa (Mau II-4
Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

2. Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von cua hop tac
xa (Mau II-2 Phu luc II Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

3. Danh sach nguoi dai dién theo phap luat ciia hop tac xa (Mau II-3 Phu luc II
Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

4. Gidy chung nhan ding ky hop tac xa (MAu IV-1 Thong tu s6 09/2024/TT-
BKHDT);

5. Gidy xac nhan vé viéc thay d6i noi dung diang ky hop tac xa (Mau IV-4
Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

6. Gidy bién nhan ho so ding ky t6 hop tic/hop tac xd (Mau VI-1 Thong tu
s6 09/2024/TT-BKHDT);

7. Giay bién nhan ho so dang ky to hop tac/hop tac x4 trén moi trudong dién tir
(Mau VI-2 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

8. Thong bao vé viée stra d6i, bd sung hd so diang ky t6 hop tac/hop tac xa
(Mau VI-3 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

9. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sd 05 Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP);

10. S6 theo ddi hd so (Mau sb6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).
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19. Cap déi giay chirg nhin ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi (QT-19)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc thuc hién TTHC cap ddi gidy chimg nhén
dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

2 | Pham vi:
Ap dung dbi voi ca nhan, to chirc ¢6 nhu ciu cip ddi gidy chimg nhan dang
ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa. Lanh dao, cong chirc Phong Tai chinh —
Ké hoach, lanh dao, cong chuc thudc Bo phan Tiép nhén va tra két qua thuoc
UBND cip huyén

3 | No¢i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ctia Chinh phu vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa;

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ctiia B6 Ké hoach va Pau
tu vé viéc Ban hanh biéu mau thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap nhat, khai
thac va quan 1y Hé théng thong tin qubc gia vé hop tac xa;

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDPND ngay 07/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan
thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mot sé Quy dinh thu phi, 18 phi trén dia
ban thanh phd Ha Noi thudc thdm quyén quyét dinh caa Hoi dong nhan dan
Thanh phd;

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HPND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 1 phi thuéc thAm quyén quyét dinh cua
Hoi dong nhan dan Thanh phd trén dia ban thanh phd Ha Noi;

6. Quyét dinh s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cua Bo truong Bo Ké
hoach va Pau tu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ban hanh mdi, stra doi,
bd sung, thay thé, thi tuc hanh chinh bai bo, huy bo, huy cong khai trong linh
vuc thanh 1ap va hoat dong cua td hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
thudc pham vi chirc ning quan 1y ctia Bo Ké hoach va Pau tu;

7. Quyét dinh sb 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ciia Cha tich UBND
Thanh phé vé viéc cong bd danh muc thi tyc hanh chinh ban hanh méi, sira
ddi, bd sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, huy cong khai linh
vuc thanh 1ap va hoat dong cua td hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
thudc tham quyén giai quyét cua S Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan
quan, huyén, thi xa.
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3.2

Thanh phén ho so

Ban
chinh

Ban
$ao

- Truong hop hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa thuc hién thu
tuc dang ky, thong bao thay doi noi dung dang ky hop tac xa,
hop tac xa:

(1) Cac gidy to twong Ung quy dinh tai Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP ddi véi trudng hop ding ky, thong bao thay
d6i ndi dung dang ky hop tac xa;

(2) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky thué.

- Truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thyc hién thu tuc
thong bao tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tr¢ lai,
dang ky thanh 1ap, ddng ky thay doi, thong bao tam ngimg kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh tr& lai, chAm dit hoat dong dbi vai
chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh cung
huyén, quan, thi xa, thanh phé thugc tinh, thanh phé thudc
thanh phd truc thudc Trung uong noi hop tac xa, lién hiép hop
tac xa dat tru so chinh:

(1) Cac gidy to twong Ung quy dinh tai Nghi dinh sb
92/2024/Nb-CP;

(2) Gidy d& nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky hop tac xa;
(3) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky thué.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:

Ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi trén moi truong
dién tr bao gém céc gidy td theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi
dang van ban dién tir. HO so ding ky trén moi truong dién tir
c6 gié tri phap 1y twong dwong hd so diang ky bang ban gidy.

* Truong hop Gy quyén thyc hién thu tuc:
+ Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xi c¢6 thé uy quyén cho t6 chirc, ca
nhan khac thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:
Trudng hop ty quyén cho ¢4 nhan thuc hién thu tyc ding
ky to hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tac x4, kém theo hd so
phai co van ban iy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan
dén dang ky to hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac xd. Van ban
lly quyén nay khong bat budc phai cong chimg, ching thuec.
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Trudng hop uy quyén cho to chirc thuc hién thu tuc dang | X
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa kém theo ho so X
ding ky phai c6 ban sao hgp dong cung cdp dich vu voi t6
chirc 1am dich vy, gidy giéi thiéu hodc vin ban phan cong
nhiém vu cta td chic d6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién tha
tuc lién quan dén dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa.
+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi
thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao
phiéu gui hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich phat hanh c¢6 chit ky xac nhan cua nhan
vién buu chinh va ngudi ¢6 tham quyén ky vin ban dé nghi | X
dang ky. X
+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
khong phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc déng ky to
hop tac, hop tac xa, lién hlep hop tac xa thi viéc uy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP.

3.3

S6 lwgng hé so

01bd

3.4

Thoi gian xir ly

03 1am viéc ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1&

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cép huyén
- Hoéac ndp ho so truc tuyén qua mang dién tu tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn

3.6

Lé phi

30.000 dong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Thoi Bién miu/

Trinh tw Trach nhiém . ; .
‘ * gian két qua

+ Trwong hop ding ky triec tiép:

B1

Nop ho so tai Bo phan Tiép | Nguoi c6 thim quyén | Gid hanh | Theo muc 3.2
nhan va tra két qua dang ky hop tac xa,| chinh
lién hi¢p hop tac xa
hodc nguoi dai dién
theo tly quyén
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B2 | Tiép nhan hd so va ghi Gidy | B6 phan Tiép nhan | Gio hanh | Gidy  bién
bién nhan, hen ngay va tra két qua thugc | chinh | nhan hd so
UBND cip huyén diang ky tb
hop tac/hgp
tac xa
B3 | Chuyén hd so cho phong | Bo phan Tiép nhan | 0,5 ngdy | Phiéu kiém
chuyén mon va tra két qua thudc soat quy
UBND cip huyén trinh  gidi
quyét ho so
B4 | Phan cong xur 1y ho so Lanh dao Phong | Gio hanh
Tai chinh K& hoach chinh
B5 | Thu Iy va giai quyét hd so: | Cong chiac Phong | 1,5ngiay | Dy thdo
Cong chirc tién hanh xem xét | Tai chinh K& hoach Gidy ching
tinh hop 1¢ ctia hd so: nhdn ding
- Ho so khéng du diéu kién: ky hop tac
Du thido thong bao hudng x4, lién hiép
dan stra d6i bd sung, néu rd hop tac xd/
Iy do Thong bao
- Hb so dit didu kién: Hoan thién yéu cau sira
h6 so, chuyén Lanh dao phong doi bo sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong| 0,5 ngay
Néu ddng y: ky duyét van ban | Tai chinh K& hoach
Néu khong dong y: chuyén
lai B5
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 ngay
B8 | Chuyén két qua cho Bo phan | Phong Tai chinh | 0,25 ngay
Tiép nhan va tra két qua Ké hoach
B9 | Trakét quachotd chiic/canhan | Bo phan Tiép nhan | Gio hanh | Gidy chimg
va tra két qua thuéc | chinh | nhan ding
UBND cip huyén ky hop tac
x4, lién hi¢p
hop tac xa/
Thong bao

yéu cau sua
do1 bo sung
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B10 | Théng ké va theo ddi Cong chirc Phong - Phiéu theo
Cong chitc Phong Tai chinh | Tai chinh Ké hoach doi qua
Ké hoach va Cong chic Bo | va Cong chic Bo trinh xt ly
phan Bo phan Tiép nhan va | phan Tiép nhan va cong vigc
tra két qua thuoc UBND cap | tra két qua thudc - S6 theo ddi
huyén c6 trach nhiém thdng | UBND cép huyén két qua xur
ké cac TTHC thuc hién tai 1y cong viéc
don vi vao sb thong ké két - S6 thong
qua thyc hién TTHC ké két qua
thuc  hién
TTHC
II | + Truong hop dang ky qua mang dién tir
Bl | Nop ho so dang ky thay d6i | Ngudi c¢6 thim | Cangay | Theo muc3.2
ndi dung ding ky hop tac x4, | quyén dang ky hop
lién hi€p hop tac xa (trén Hé | taic xa, lién hi¢p
thong théng tin quéc gia vé | hop tic xi hodc
dang ky hop tac xd) nguoi dai dién theo
iy quyén
B2 | Tiép nhan hd so va ghi Gidy | Hé thong thong tin | Cangay | Gidy bién
bién nhan ho so dang ky hop | quéc gia vé ding nhan hd so
tac xa qua mang dién tu ky hop tac xa ding ky tb
hop tac/hop
tic xa trén
moi  truong
dién tu
B3 | Phan cong xur 1y hd so Lanh dao Phong Tai | 0,5 ngay
chinh Ké hoach thudc
UBND cép huyén
B4 | Thu Iy va giai quyét hd so: | Cong chiuc Phong | 1,5ngay | Dy thao
Cong chirc tién hanh xem xét | Tai chinh Ké hoach Gidy chung
tinh hop 1¢ ctia ho so: nhan dang
- Ho so khong du diéu kién: ky hop tac
Dy thao thong bdo hudng x4, lién hi€p
dan stra doi bo sung, néu rd hop tac xa/
Iy do Thong bao

- Hb so du diéu kién: Hoan thién
h6 so, chuyén Lanh dao phong

yéu cau sua
doi bo sung
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B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong| 0,5 ngay
- Néu dong ¥: phé duyét két | Tai chinh Ké hoach
qua (két qua dwoc chuyén
dén ngay nguoi nép hé so
néu la théng bdo sira doi bo
sung ho so)
- Néu khéng ddng y: chuyén
lai B4
B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 ngay
B7 | Chuyén két qua cho Bo phan | Phong Tai chinh | 0,25 ngay
Tiép nhan va tra két qua Ké hoach
B8 | Trakét qua chotd chiic/ canhan | BO phan Tiép nhan | Gio hanh | Gidy chung
va tra két qua thuéc | chinh | nhan ding ky
UBND cép huyén hop tac xa
B9 | Théng ké va theo ddi Cong chic Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh | Tai chinh K& hoach doi  qua
K& hoach va Cong chuc B va Cong chuc Bo trinh xu ly
phan Tiép nhan va tra két qua | phan Tiép nhan va cong viéc
thuoc UBND cép huyén co | tra két gué thude - S6 theo ddi
trach nhiém théng ké cac | UBND cap huyén két qua xu
TTHC thuc hién tai don vi 1y cong viéc
vao so théng ké két qua thuc - Sb théng
hién TTHC ké két qua
thuc hién
TTHC
4 | Biéu miu

1. Gidy dé nghi ding ky thay doi ndi dung Gidy chtng nhan ding ky hop tac
x4/Thong bao thay ddi noi dung ding ky hop tic xa hop tac xa (Mau I1-4
Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);
2. Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von cua hop tac
x4 (Mau II-2 Phy luc II Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT);
3. Danh sach nguoi dai dién theo phap luat ctua hop tac xa (Mau I1I-3 Phy lyc II
Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);
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4. Gidy chirmg nhan ding ky hop tac xa (Mau IV-1 Thong tu sé 09/2024/TT-
BKHDT);

5. Gidy xac nhan vé viéc thay doi noi dung ding ky hop tac xa (Mau IV-4
Thong tu s0 09/2024/TT-BKHDT);

6. Gidy bién nhan ho so ding ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau VI-1 Thong tu sd
09/2024/TT-BKHDT);

7. Giay bién nhan ho so ding ky t6 hop tac/hop tac xi trén moi truong dién tir
(Mau VI-2 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

8. Thong bao vé viéc stra d6i, bo sung hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xa
(Mau VI-3 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

9. Phiéu kiém soat quéa trinh giai quyét hd so (Miu sé 05 Théng tu s
01/2018/TT-VPCP);

10. S6 theo ddi hd so (Mau s 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).
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20. Thong bao thay ddi ndi dung ding ky hop tic xi, lién hiép hop tac xa;
thong bao thay ddi ndi dung ding ky doi véi hop tac xa, lién hiép hop tic xi
bi tach, nhan sap nhap (QT-20)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thic thuc hién TTHC dang ky thay d6i noi dung
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi; Dang ky thay d6i ndi dung ddi voi
truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach, nhan sap nhap

2 | Pham vi:

Ap dung d6i v6i ca nhan, t6 chirc ¢6 nhu cau cap gidy ching nhan dang ky
dang ky thay doi noi dung ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi; Dang ky
thay d6i noi dung dbi voi trudng hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach,
nhan sap nhap. Lanh dao, cong chirc Phong Tai chinh — K& hoach, 1anh dao,
cong chuc thudc Bo phan Tiép nhén va tra két qua thugc UBND cép huyén

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;
2. Nghi dinh s 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ctia Chinh phu vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ciia Bo Ké hoach va
Pau tu vé viéc Ban hanh biéu mau thyuc hién thi tuc ding ky t6 hop tac, hop
tac x3, lién hiép hop tac xa va quy dinh vé noi dung thong tin, viéc cap nhat,
khai thac va quan Iy Hé thdng thong tin qudc gia vé hop tac xa.

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cia Hoi dong nhan dan
thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mot sé Quy dinh thu phi, 18 phi trén dia
ban thanh phd Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan
Thanh phd.

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
thanh phé Ha Noi vé viéc thu phi, 1& phi thudc thim quyén quyét dinh cta
Hoi dong nhan dan Thanh phd trén dia ban thanh phd Ha Noi.

6. Quyét dinh s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cua Bo truong Bo Ké
hoach va Pau tu vé viéc cong bd thil tuc hanh chinh ban hanh mdi, stra doi,
bd sung, thay thé, thii tuc hanh chinh bai bo, hily bo, hity cong khai trong linh
vuc thanh 1ap va hoat dong ciia to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thudc pham vi chirc ning quan 1y ciia B6 Ké hoach va Pau tu.
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7. Quyét dinh sb 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 cua Chu tich UBND
Thanh phd vé viéc cong bd danh muc tha tyc hanh chinh ban hanh méi, sira
d6i, bd sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, hity cong khai linh
vuc thanh 13p va hoat dong ctua to hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
thudc tham quyén giai quyét cia S¢ Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhin dan
quan, huyén, thi xa.
N A A Ban Ban
3.2 Thanh phin ho so chinh | sao
- Trudng hop thong bao thay doi nganh, nghé kinh doanh:
(1) Thong bao thay ddi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép X
hop tac xa;
(2) Ban sao hoac ban chinh bién ban hop Pai hoi thanh vién X X
vé viéc thay d6i nganh, nghé kinh doanh; X X
(3) Ban sao hoac ban chinh nghi quyét cia Pai hoi thanh vién
vé viéc thay ddi nganh, nghé kinh doanh.
- Trudng hop thong bao thay doi thong tin dang ky thué: X
(1) Thong bao thay ddi ndi dung diang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa.
- Truong hop thong bao thay d6i théng tin vé thanh vién
chinh thirc, thanh vién lién két gop vén 1a t6 chirc kinh té co
vbn dau tu nudc ngodi, ca nhan 1a nha dau tu nude ngoai: X
(1) Thong béo thay dbi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa; X X
(2) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop
vbn 1a t6 chirc kinh t& c¢6 vén dau tu nudc ngoai, ca nhan 1a
nha dau tu nudc ngoai sau khi thay doi; X
(3) Ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chip thuan
vé viéc gop von, mua cd phan, mua phan vdén gop ctia nha dau
tu nudc ngoai, to chue kinh té ¢6 vén dau tu nudc ngoai ddi
v6i trudng hop phai thuc hién tha tyc dang ky gop vén, mua
cb phan, mua phan von gop theo quy dinh cta Luat Pau tu.
- Truong hop thong béo thay doi ndi dung ding ky ddi véi | X

hop tac xa, lién hié€p hop tac xa bi tach, nhan sép nhap
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Ngoai cc gidy to twong Gmg véi cac truong hop thong bao
thay d6i noi dung ding ky d6i v4i hop tac x4, lién hiép hop
tac xa tai 3 truong hgp néu trén thi trong truong hop thong
bao thay d6i noi dung dang ky ddi voi hop tac x4, lién hiép
hop tac x4 bi tach thi hd so phai kém theo nghi quyét tach hop
tac x3, lién hiép hop tac xi; d6i voi hop tac x3, lién hiép hop
tac xa nhan sap nhap thi hd so kém theo hop dong sap nhap,
nghi quyét thong qua hop ddéng sap nhap cia cac hop tac x3,
lién hiép hop tac xa nhan sap nhap va dugc sap nhap.

* Truong hop dang ky trén moi truong dign tir:

Hb so ding ky hop tac xi, lién hiép hop tac xi trén moi
truong dién tr bao gdm céac gidy to theo quy dinh tai Luat
Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP dugc thé
hién dudi dang van ban dién tir. HO so ding ky trén méi
truong dién tir co gia tri phap 1y twong dwong hd so ding ky
bang ban gidy.

* Truong hop Gy quyén thuc hién thu tuc:

+ C4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky to hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tic xi c6 thé uy quyén cho to chirc, ca
nhan khac thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:

Truong hop Uy quyén cho cd nhan thyc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi, kém theo
ho so phai c6 van ban ty quyén cho ca nhéan thuc hién thu tuc
lién quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
xd. Vin ban iy quyén ndy khong bat budc phai cong chimg,
chung thuc.

Truong hop @y quyén cho to chuc thyc hién thi tuc
dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi kém theo
hd so ding ky phai c6 ban sao hop déng cung cap dich vu
v6i t6 chuce lam dich vu, gidy giéi thiéu hodc van ban phan
cong nhi¢ém vu cua td chie d6 cho c nhan truc tiép thuc
hién thi tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, hop tac xi,
lién hiép hop tac xa.
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+ Trudng hop thyuc hién thu tuc ding ky to hop tac, hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thi tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri
hé so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu
chinh va ngudi ¢6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu
chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc
dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi viée uy
quyén thue hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cép huyén
- Hodc ndp hd so truc myén qua mang dién tu tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn

3.6

Lé phi

30.000 dong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Thoi

Trinh tu Trach nhiém )
gian

+ Truwong hop ding ky true tiép:

Bl

Nop ho so tai Bo phan | Nguoi ¢6 thim quyén | Gio hanh
Tiép nhan va tra két qua | dang ky hop tac xa,| chinh
lién hi¢p hop tic xa
hoac nguoi dai di¢n
theo ty quyén

Theo muc 3.2
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B2 | Tiép nhan hd so va ghi| Bo phan Tiép nhan va | Gid hanh | Gidy bién nhan
Gidy bién nhan, henngdy | tra két qua thudc| chinh |hd so dang ky
UBND cap huyén t6 hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén hd so cho [B6 phan Tiép nhan va 0,5ngiy | Phiéu kiém soat
phong chuyén mon tra két qua thuoc UBND) quy trinh gidi
cap huyén quyét ho so
B4 | Phan cong xir Iy hd so | Lanh dao Phong Tai | Gio hanh
chinh Ké hoach chinh
B5 | Thu Iy va giai quyét hd | Cong chitc Phong Tai | 1,5ngdy | Du thao Gidy
so: Cong chirc tién hanh | chinh K& hoach ching  nhén
xem x¢&t tinh hop 1€ cua dang ky hop
ho so: tac xa, lién
- Ho so khong du diéu hiép hop tac
kién: Dy tho thong béo xa/Thong  bao
huéng din sia ddi bd yéu cau sima
sung, néu rd ly do doi bo sung
- Ho so du diéu kién:
Hoan thién hd so,
chuyén Lanh dao phong
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong Tai| 0,5 ngay
Néu dong ¥: ky duyét | chinh K& hoach
van ban
Néu khong dong ¥:
chuyén lai B5
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 ngay
B8 | Chuyén két qua cho B | Phong Tai chinh | 0,25 ngay
phan Tiép nhan va tra | Ké hoach
két qua
B9 | Tra két qua cho t6 chire/ | BO phan Tiép nhan va | Gio hanh | Gidy  chung
ca nhan tra két qua thudc| chinh |nhan ding ky
UBND cép huyén hop tac xa, lién
hi¢p hop tac

xa/Thong  bao
yéu cau sura doi
b sung
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B10 | Théng ké va theo dai Cong chic Phong Tai - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai | chinh Ké hoach va ddéi qua trinh
chinh Ké hoach va|Cong chic BO phan xu ly cong viée
Cong chirc B6 phan B¢ | Tiép nhén va tr?‘ ket qua - S6 theo ddi
phan Tiép nhan va tra | thuoc UBND cap huyén két qua xu ly
két qua thuoc UBND cong viée
cap huyén ¢ trach - SO théng ké
nhiém thong ké céc két qua thuc
TTHC thuc hién tai don hién TTHC
vi vao sO thong ké két '
qua thuc hién TTHC

I | + Truong hop dang ky qua mang dién tw

Bl | Nop hd so dang ky thay | Nguoi c¢6 tham quyén | Cangay | Theo muc 3.2
d6i noi dung dang ky | dang ky hop tic x4,
hop tac xa, lién hi¢p hop | lién hi¢p hop tac xa
taic x3 (rén H¢ théng | hoic nguoi dai dién
théng tin _quéc gia vé | theo uy quyén
dang ky hop tdac xa)

B2 | Tiép nhan hd so va ghi | Hé théng thong tin | Cangay |Gidy bién
Gidy bién nhan hd so | qubc gia vé ding ky nhin hd so
dang ky hop tac xa qua | hop tac xa dang ky 16
mang dién tr hop  tac/hop

tac xa trén moi
truong dién tir

B3 | Phén cong xtr 1y ho so | Lanh dao Phong Tai| 0,5 ngay

chinh Ké hoach thudc
UBND cép huyén
B4 | Thy 1y va giai quyét hd | Cong chirc Phong Tai | 1,5ngay | Du thdo Gidy

so: Cong chirc tién hanh
xem x¢&t tinh hop 1€ cua
hé so:

- Hb so khong du diéu
kién: Dy thao thong bao
huéng din stra d6i bd
sung, néu rd ly do

chinh K& hoach

chimg  nhan
dang ky hop
tac xa, lién

hi€p hop tac
xa/Thong bao
yéu cAu stra
dbi bo sung
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- Ho so du diéu kién:
Hoan thién hd so,
chuyén Lanh dao phong

B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong Tai| 0,5 ngay
- Néu ddng ¥: phé duyét | chinh K& hoach
két qua (két qua duoc
chuyén dén ngay nguoi
nop ho so néu la théng béo
stka doi bo sung hé so)

- Néu khong dong ¥:
chuyén lai B4

B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 ngay

B7 | Chuyén két qua cho Bo | Phong Tai chinh Ké | 0,25 ngay
phan Tiép nhan va tra | hoach
két qua

B8 | Tra két qua cho t6 chuc/ | B6 phan Tiép nhan va | Gio hanh | Gidy  ching
ca nhan tra két qua thudc| chinh |nhan ding ky

UBND cap huyén hop tac xa/

B9 | Théng ké va theo ddi | Cong chirc Phong Tai - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai | chinh Ké hoach va déi qua trinh
chinh Ké& hoach va|Cong chic BO phan xu ly cong viée
Cong chuc BO phan Tiép nhan va tré két qua - SO theo doi
Tiép nhan va tra két qua | thudc UBND cdp huyén két qua xu ly
thuoc UBND cép huyén cong viéc
¢6 trach nhiém thong ké - S6 théng ké
cac TTHC thuc hién tai két qua thuc
don vi vao so thong ké hién TTHC
két qua thuc hién TTHC

4 | Biéu miu

1. Gidy dé nghj ding ky thay doi noi dung Gidy chimg nhan ding ky hop tac
x3/Thong bao thay doi noi dung ding ky hop tic xa hop tac xa (Mau 11-4
Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);
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2. Danh sach thanh vién chinh thuc, thanh vién lién két gop von cua hop tac
xa (Mau I11-2 Phu luc II Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

3. Danh sach ’ngu’()i dai dién theo phap luat cua hop tac xa (Mau II-3 Phu lyc
IT Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

4. Gidy ching nhan diang ky hop tac xa (Mau IV-1 Thong tu s6 09/2024/TT-
BKHDT);

5. Gidy Xég nhan vé viéc thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa (Mau IV-4
Thong tu sb 09/2024/TT-BKHDT);

6. Gidy bién nhan hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau VI-1 Thong tu s6
09/2024/TT-BKHDT);

7. Giay bién nhan hd so dang ky t6 hop tac/hop tac xi trén moi truong dién tir
(MAu VI-2 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

8. Thong bao vé viée stra d6i, bo sung hd so ding ky 6 hop tac/hop tac xa
(MAu VI-3 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

9. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sé 05 Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP);

10. S6 theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).
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21. Thong bdo vé viéc thanh 14p doanh nghiép ciia hop tac x4, lién hiép
hop tac xa (QT-21)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thuc thuc hién TTHC thong bao vé viéc thanh lap
doanh nghiép cuia hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

2 | Pham vi:

Ap dung d6i voi ca nhan, t6 chirc c6 nhu ciu thong bao vé viéc thanh lap
doanh nghiép cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa. Lanh dao, cong chirc Phong
Tai chinh — K& hoach, 1anh dao, cong chuc thudc Bo phan Tiép nhén va tra két
qua thuoc UBND cép huyén

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co s6é phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cta Chinh phu vé ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa;

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cua Bo Ké hoach va Pau
tu vé viéc Ban hanh biéu mau thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac
va quan ly Hé thdng thong tin qudc gia vé hop tac xa;

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan
thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot s Quy dinh thu phi, 1& phi trén dia
ban thanh phé Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan
Thanh phd;

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 1& phi thudc tham quyén quyét dinh ciia Hoi
ddng nhan dan Thanh phd trén dia ban thanh phé Ha Noi;

6. Quyét dinh sé 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cua Bo truong By Ké
hoach va Pau tu vé viéc cong b thi tuc hanh chinh ban hanh méi, stra d6i, bd
sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bii bo, hity bo, huy cong khai trong linh vuc
thanh 1ap va hoat dong cta to hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thude
pham vi chirc ning quan 1y ciia B6 Ké hoach va Pau tu;

7. Quyét dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ciia Chii tich UBND Thanh
phd vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh ban hanh méi, stra dbi, bd
sung, thay thé, thi tuc hanh chinh bii bo, huy bd, huy cong khai linh vuc
thanh 1ap va hoat dong ctua t6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thude
tham quyén giai quyét ctia S& Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhan din quan,
huyén, thi xa.
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3.2

Thanh phén hé so

Ban
chinh

Ban

sao

(1) Thong bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:

H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi trén moi truong
dién tir bao gdm céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/NDP-CP duoc thé hién dudi
dang vin ban dién tir. H6 so dang ky trén moi truong dién tir
c6 gia tri phap 1y twong duwong hd so ding ky bang ban gidy.

* Truong hop Gy quyén thuc hién thi tuc:

+ Ca nhén ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xi c6 thé iy quyén cho td chirc, ca
nhan khac thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:

Trudng hop ty quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so
phai c6 vin ban ty quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc lién
quan dén dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Vin ban uy quyén ndy khong bat budc phai cong ching,
chung thyc.

Truong hop Gy quyén cho to chuc thyc hién thi tuc
dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa kém theo
hd so ding ky phai c6 ban sao hop dong cung cép dich vu véi
t6 chirc 1am dich vy, gidy gidi thiéu hodc vin ban phan cong
nhiém vu cta to chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu
tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thi tuc ddng ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hi¢p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri
hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chit ky x4c nhan ctia nhan vién buu
chinh va ngudi c6 thdm quyén ky vin ban dé nghi ding ky.

+ Trudong hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu
chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thyuc hién thu tuc dang
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xi thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12
Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP.
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3.3 | So lwgng ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xur ly
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap huyén
- Hoédc ndp ho so truc tuyén qua mang dién tr tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn
3.6 | L¢ phi, phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tir Tréch nhi¢m Thot | Bien mav/
: ) gian két qua
+ Truwong hop ding ky truc tiép:
Bl NQp hd so tai BQ phan | Nguoi ¢ t?ém quyén | Gio hanh | Theo muc 3.2
Ti€p nhan va tra két qua | dang ky t0 hop tac,| chinh
hop tac xa, lién hiép
hop tac xa hodc ngu:’c‘ri
dai dién theo ty quyén
B2 Tié‘:p nhan hd so va ghi | Bo phan Tiép nhéan | Gio hanh G‘iély bién nhén
Gidy bién nhan, hen ngay | va tra két qud thudc | chinh hf) so dang ky
UBND cap huyén to hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén hd so cho phong | Bo phéq Tiép nhan | 0,5 ngdy | Phiéu kiém soat
chuyén mon va tra ké,t qua thudc quy tri‘nh giai
UBND cap huy¢n quyét ho so
B4 | Phan cong xir Iy hd so | Lanh dao Phong Tai | Gi¢ hanh
chinh K¢é hoach chinh
B5 | Thu 1y va giai quyét hd | Cong chirc Phong | 2 ngay

so: Cong chire tién hanh
xem x€t tinh hop 1€ ctua
hé so:

Hoan thién hd  so,
chuyén Lanh dao phong

Tai chinh Ké hoach
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B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong Tai| 0,5ngay | Thong tin vé
Néu ddng y: phé duyét | chinh Ké hoach vigc thanh lap
cip nhat théng tin vao doanh  nghiép
Co s¢ dir lidu vé dang cua hop tac xa,
ky hop tac xa lién hiép hop
Néu khong déng v chuyén tac xa duoc cap
lai BS nhat thong tin
’ vao Co s¢ dir
liéu vé dang ky
hop tac xa
B7 | Théng ké va theo doi Cong chitc Phong - Phiéu theo dai
Cong chuc Phong Tai | Tai chinh Ké hoach qua trinh xir ly
chinh Ké hoach va Céng | va Cong chic Bo cong viéc
chtic B phan Tiép nhan | phan Tiép nhan va - So6 theo dai
va tra két qua thuoc |tra két qua thudc két qua xu ly
UBND cdp huyén co | UBND cap huyén cong viée
trach nhiém théng ké - S6 théng ké
cac TTHC thgc hjén tai két qua thuc
dqn vi vao s6 thong ké hién TTHC
két qua thuc hi¢n TTHC
+ Trwong hop dang ky qua mang dién tir:
Bl | Nop hd so ding ky dang | Ngudi c¢6  tham | Cangay | Theo muc 3.2
ky to hop tac, hop tic | quyén ding ky dang
x4, lién hiép hop tac xa | ky t0 hop tac, hop
(trén Hé thong théng tin | tac xa, lién hiép hop
quoc gia vé dang ky hop | tic xa hodc ngudi dai
tdc xa) dién theo iy quyén
B2 | Tiép nhan hd so va ghi | Hé thdng thong tin | Cangdy | Gidy bién nhan
Gidy bién nhan hd so | qudc gia vé diang ky hd so dang ky
dang ky hop tadc xa qua | hop tac xa t6 hop tac/hop
mang dién tr tac xa trén moi
truong dién tr
B3 | Phan cong xr Iy hd so | Lanh dao Phong Tai| 0,5 ngay

chinh K& hoach thudc
UBND cép huyén




CONG BAO HA NOI/S6 234+235/Ngay 22-01-2025 75

B4 | Thu 1y va giai quyét hd | Cong chirc Phong | 2 ngay
so: Cong chire tién hanh | Tai chinh K& hoach
xem x¢&t tinh hop 1€ cua
ho so:
Hoan thién hd  so,
chuyén Lanh dao phong
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong Tai| 0,5ngay | Thong tin vé
Néu ddng ¥: phé duyét | chinh Ké hoach vi¢c thanh lap
cap nhat thong tin vao doanh  nghiép
Co so dir lidu vé ding cia hop tic x4,
ky hop tac xa liéen hi¢p hop
Néu khong dong ¥: tac xa dugc cap
chuyén lai B4 nhat thong tin
vao Co so du
liéu vé dang ky
hop tac xa
B6 | Théng ké va theo ddi Cong chac Phong - Phiéu theo dai
Cong chirc Phong Tai| Tai chinh Ké hoach qua trinh xir ly
chinh Ké& hoach va Cong | va Cong chic B cong viéc
chitc B phan Tiép nhan | phan Tiép nhan va - S6 theo dbi
va trda két qua thudc |tra két qua thudc két qua xut Iy
UBND cép huyén c6 | UBND cép huyén cong viée
trach nhiém thong keé - S6 théng ké
cac TTHC thyc hién tai két qua thuc
don vi vao so thong ké hién TTHC
két qua thuc hién TTHC
4 | Biéu miu

1. Thong bao vé viéc thanh 1dp doanh nghiép doanh nghiép cua hop tic xi
(Méu II-12 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);
2. Mau Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc V-25 Théng tu 01/2021/TT-BKHDT);

3. MAu Gidy bién nhan hé so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir (Phy luc
V-26 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT)
4. Mau Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (Mau sb 04 Thong tu sd

01/2018/TT-VPCP);

5. MAu Sb theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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22. Ping ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tic x4, lién hiép hop tac xa (QT-22)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thic thyc hién TTHC dang ky thay d6i noi dung
dang ky hoat dong cua chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh
cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa;

2 | Pham vi:

Ap dung d6i v6i ca nhan, t6 chirc ¢6 nhu cau cip gidy ching nhin ding ky
ding ky thay doi noi dung diang ky hoat dong cua chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa, lién hi¢p hop tadc xa. Lanh dao,
cong chuc Phong Tai chinh — K& hoach, 1anh dao, cong chuc thuoc BO phan
Tiép nhén va tra két qua thuéc UBND cip huyén

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ctiia Chinh phu vé ding ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa;

3. Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ciia B6 Ké hoach va Pau
tur vé viéc Ban hanh biéu mAu thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, vi¢c cap nhat, khai
thac va quan Iy Hé théng thong tin quéc gia vé hop tac xa;

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctia Hi déng nhan dan
thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mét sé Quy dinh thu phi, 1& phi trén dia
ban thanh phd Ha Néi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd;

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 ctua Hoi dong nhan dan
thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 18 phi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi
ddng nhan dan Thanh phd trén dia ban thanh phd Ha Noi;

6. Quyét dinh sb 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cua Bo truong Bo Ké
hoach va Pau tu vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh ban hanh mdi, stra doi,
b sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, hity bo, hity cong khai trong linh
vuc thanh 13p va hoat dong cua td hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
thudc pham vi chirc niang quéan 1y ciia Bo Ké hoach va Pau tu;
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7. Quyét dinh sb 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ctua Chu tich UBND
Thanh phd vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh ban hanh méi, sta
d6i, bo sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, huy cong khai linh
vuc thanh 13p va hoat dong cua td hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa

thudc thaim quyén giai quyét cua S Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhan déin

quan, huyén, thi xa.

3.2

Thanh phan ho so

Ban
chinh

Ban

sao

Gidy dé nghi ding ky thay ddi noi dung ding ky hoat dong
chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh.

X

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tir:

Hob so ding ky hop tac xi, lién hiép hop tic xi trén moi
truong dién tr bao gém cac gidy to theo quy dinh tai Luat
Hop tac xi 2023 va Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP dugc thé
hién dudi dang vin ban dién tr. HO so ding ky trén moi
truong dién tir co gia tri phap 1y twong dwong hé so dang ky
bang ban gidy.

* Truong hop Gy quyén thuc hién thi tuc:

+ C4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa c6 thé uy quyén cho to chirc, ca
nhan khéc thyc hién thu tuc dang ky to hop tac nhu sau:

Truong hop Uy quyén cho ci nhan thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo
h so phai ¢6 van ban ty quyén cho c nhan thyc hién thu tuc
lién quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop
tac x. Vin ban Gy quyén niay khong bat budc phai cong
ching, chimg thuec.

Trudng hop ty quyén cho t6 chirc thyuc hién thu tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa kém theo hd so
dang ky phai co ban sao hop dong cung cap dich vu véi to
chtrc 1am dich vu, gidy giéi thiéu hodc van ban phan cong
nhiém vu cia to chic d6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién thu
tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa.
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+ Truong hop thyc hién thu tuc ding ky to hop tac, hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi
thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao
phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung tng dich vu
buu chinh cong ich phat hanh cé chir ky xac nhan cua nhan
vién buu chinh va nguoi ¢6 thim quyén ky vin ban dé nghi
dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu
chinh khong phai 1a buu chinh céng ich thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc
iy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

3.3

S6 lugng hé so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cép huyén
- Hodc nop ho so truc tuyén qua mang dién t tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn

3.6

Lé phi

30.000 dong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw Trach nhiém Thoi gian

Bién mau/

két qua

+ Trwong hop dang ky truc tiép:

B1

Nop hd so tai Bo phan | Ngudi ¢6  thdm | Gid hanh
Tiép nhan va trakét qua | quyén ding ky thay chinh

d6i ndi dung ding
ky hoat dong cua
chi nhanh, van

Theo muc 3.2
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phong dai dién, dia
diém kinh doanh
cua hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa;
hoac nguoi dai dién

theo iy quyén
B2 | Tiép nhan hd so va ghi | B6 phan Tiép nhan | Gio hanh | Gidy bién
Giéy bién nhan, hen ngay | va tra két qua thudc chinh nhdn hd so
UBND cép huyén dang ky to hop
tac/hop tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong | Bo phan Tiép nhan | 0,5ngay | Phiéu kiém soat
chuyén mon va tra két qua thudc quy trinh giai
UBND cap huyén quyét ho so
B4 | Phéan cong xur 1y ho so Lanh dao Phong | Gio hanh
Tai chinh Ké hoach |  chinh
B5 | Thu Iy va giai quyét hd | Cong chic Phong | 1,5ngay | Du thao Gidy
so: Cong chirc tién hanh | Tai chinh K& hoach ching nhan
xem xé€t tinh hop 1€ cua dang ky dang
hd so: ky hoat dong
- H6 so khong du diéu cta chi nhanh,
kién: Du thao thong béo van phong dai
huéng din sia dbi bd dién, dia diém
sung, néu ro 1y do kinh  doanh
- b so di didu kién: cua hop tic
Hoan thién hd so, chuyén x3, lién hicp
Lanh dao phong hop tic xa/
Thong bao
yéu cau stra
dbi bd sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong| 0,5ngay

Néu déng y: ky duyét
van ban

- Truong hop chi nhanh/
van phong dai dién
chuyén tru s khac quan/

Tai chinh K& hoach
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huyén, khac tinh/thanh
phé: chuyén Co quan
thué trén Hé théng dé
phan hoi vé ma s6 thué.
Néu khong ddng ¥
chuyén lai B5

B7

Co quan thué phan hoi

ma sO thué

Co quan thué phan
hdi truc tiép trén
Hé thong

Gi0 hanh
chinh

B8

- Trudng hop CQ thué
chap thuan: Phé duyét
két qua

- Trudng hop CQ thué
khong chap thuan: Phé
duyét thong bao yéu cau

stra d61 bo sung

Lanh dao Phong
Tai chinh Ké hoach

Gio hanh
chinh

B9

Phét hanh két qua

Van thu

0,25 ngay

B10

Chuyén két qua cho Bo
phan Tiép nhan va tra

két qua

Phong Tai chinh

K¢é hoach

0,25 ngay

Bl1

Tra két qua cho t6 chuc/

ca nhan

Bo phéan Tiép nhan
va tra két qua thudc
UBND cap huyén

Gi0 hanh
chinh

Gidy  chimg
nhan dang ky
hoat dong cua
chi nhanh, van
phong dai dién,
dia diém kinh
doanh cua hop
tac xa, lién
hi€p hop tac
xa/ Thong bao
yéu cau sira doi

b6 sung
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B12 | Théng ké va theo dai Cong chirc Phong - Phiéu theo doi
Cong chic Phong Tai | Tai chinh Ké hoach qué trinh xur 1y
chinh Ké hoach va Céng | va Coéng chic B cong viéc
chitc BO phan Bd phan | phdn Tiép nhan va - Sb theo ddi
Tiép nhan va tra két qua | tra két qua thuoc két qua xtr Iy
thugc UBND cdp huyén | UBND cap huyén cong viéc
c¢6 trach nhiém théng ké - SO théng keé
cac TTHC thyc hién tai két qua thyc
don vi vao so thong ké hién TTHC
két qua thuc hién TTHC

II | + Trwong hop dang ky qua mang dién tw

Bl | Nop hd so ding ky thay | Ngudi ¢6 thim| Cangdy | Theo muc 3.2
d6i noi dung dang ky hop | quyén ding ky hop
tac xa, lién hi€p hop téac | tdc xa, lién hi¢p hop
Xa (trén_Hé thong thong | tac x3 hodc nguoi dai
tin_quéc gia vé dang ky | dién theo iy quyén
hop tac xa)

B2 | Tiép nhan hd so va ghi | Hé thong thong tin | Cangdy | Gidy bién nhan
Gidy bién nhan hd so | qudc gia vé dang ky hé so dang ky
dang ky hop tac x3 qua | hop tac xa t6 hop tac/hop
mang dién tr tac xa trén moi

truong dién tr

B3 | Phén cong xur 1y hd so Lanh dao Phong Tai| 0,5 ngay

chinh K& hoach thudc
UBND cép huyén

B4 | Thu Iy va giai quyét ho | Cong chic Phong | 1,5ngay |Du thao Gidy

so: Cong chirc tién hanh | Tai chinh K& hoach ching  nhan

xem xé€t tinh hop 1€ cua
hd so:

- Ho so khong du diéu
kién: Dy thao thong bao
huéng dan soa doi bo
sung, néu 10 ly do

- H6 so du didu kién:
Hoan thién hd so, chuyén
Lanh dao phong

dang ky hoat
dong cua chi
nhanh,
phong dai dién,
dia diém kinh
doanh cua hop
lién

van

tac x4,
hi€p hop tac
xa/ Thong bao
yéu cdu stra
d6i bo sung
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B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 ngay
Néu ddng ¥: phé duyét két | Tai chinh Ké hoach
qua (két qua dwoc chuyén
dén ngay nguoi ngp ho so
néu la théng bdo sira doi
b6 sung ho so’)
- Truong hop chi
nhanh/van phong dai dién
chuyén tru s& khéc
quan/huyén, khac
tinh/thanh phé: chuyén Co
quan thué trén Hé thong
dé phan hoi vé ma sb thué.
Néu khong ddng ¥:
chuyén lai B4
B6 | Co quan thué phan hdi | Co quan thué phan | Gio hanh
ma s6 thué hoi tryc tiép trén chinh
Hé théng
B7 |- Truong hgp CQ thué | Linh dao Phong Tai | Gid hanh
chap thuan: Phé duyét | chinh Ké hoach chinh
két qua
- Trudng hop CQ thué
khong chap thuan: Phé
duyét thong bao yéu cau
stra d6i bo sung
B8 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 ngay
B9 | Chuyén két qua cho B9 | Phong Tai chinh | 0,25 ngay
phan Tiép nhan va tra | Ké hoach
két qua
B10 | Tra két qua cho to chirc/ | B phan Tiép nhdn| Gio hanh | Gidy  chung
ca nhan va tra két qua thuéc | chinh | nhan ding ky

UBND cép huyén

hoat dong cua
chi nhanh, van
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phong dai
dién, dia diém
kinh doanh
cua hop tac xa,
lién hiép hop
tac xa
B11 | Théng ké va theo dai Cong chirc Phong - Phiéu theo
Cong chic Phong Tai| Tai chinh K& hoach ddi qué trinh
chinh Ké hoach va Cong | va Cong chic Bo xur Iy cong viéce
chire BO phan Tiép nhén | phan Tiép nhan va - S6 theo dbi
va tra két qua thuoc|trd két qua thude két qua xir Iy
UBND cip huyén c6 | UBND cap huyén cong viée
trach nhiém thong ké cac - S6 théng ké
TTHC thyc hién tai don két qua thuc
vi vao s6 thong ké ket hién TTHC
qua thuc hién TTHC
4 | Biéu miu

1. Gidy dé nghi ding ky thay doi ndi dung dang ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, dia di€ém kinh (Mau II-5 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);
4. Gidy chimg nhan dang ky hoat dong ctia chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh (Mau IV-2 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

5. Giay xac nhan vé viéc thay d6i ndi dung diang ky chi nhanh, vin phong dai
dién (Mau IV-5 Thong tu so6 09/2024/TT-BKHDT);

6. Giay bién nhan ho so diang ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau VI-1 Théng tu sd
09/2024/TT-BKHDT);

7. Giay bién nhan hd so dang ky t6 hop tac/hop tac xa trén moi trudong dién tir
(Mau VI-2 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

8. Thong bao vé viéc stra d6i, bd sung hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xa
(Mau VI-3 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

9. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau s 05 Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP);

10. S6 theo ddi hd so (Mau s 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).
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23. Thong b4o tam ngirng kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré lai d6i véi
hop tac xi, lién hiép hop tic xa, chi nhanh, vin phong dai di¢n, dia diém kinh
doanh (QT-23)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thirc thuc hién TTHC thong béo tam ngung kinh
doanh/ tiép tuc kinh doanh tr¢ lai ddi v6i hop tac x, lién hiép hop tac xa, chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh

2 | Pham vi:

Ap dung ddi véi ca nhan, t6 chirc ¢6 nhu cau thong bio tam ngung kinh
doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai d6i v&i hop tac xa, lién hiép hop tac x3, chi
nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh. Lanh dao, cong chuc Phong
Tai chinh — K& hoach, lanh dao, cong chuc thudéc Bo phan Tiép nhan va tra
két qua thuoc UBND cap huyén

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Coso phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;
2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cta Chinh phu vé dang ky t6
hop téac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac x3;

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ciia B6 Ké hoach va Pau
tu vé viéc Ban hanh biéu mau thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, hop tac
x3, lién hiép hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap nhat, khai
thac va quan ly Hé théng thong tin qudc gia vé hop tac xa;

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 ctua Hoi ddng nhan dan
thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot s Quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia
ban thanh phd Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan
Thanh phd;

5. Nghi quyét sb 07/2023/NQ-HPND ngay 04/7/2023 ctia Hoi dong nhan dan
thanh phé Ha Noi vé viéc thu phi, 18 phi thudc thAm quyén quyét dinh cua
Hoi dong nhan dan Thanh phd trén dia ban thanh phd Ha Noi;

6. Quyét dinh sb 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cua Bo truong Bo Ké
hoach va Pau tu vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh ban hanh méi, stra doi,
b sung, thay thé, thi tuc hanh chinh bai bo, hily bo, huy cong khai trong linh
vuc thanh 1ap va hoat dong cua to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bo K& hoach va Pau tu;
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7. Quyét dinh sb 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 cia Chu tich UBND
Thanh phd vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh ban hanh méi, sira
d6i, bd sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, hity cong khai linh
vuc thanh 1ap va hoat dong ciia to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

thudc tham quyén giai quyét ciia S Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan

quan, huyén, thi xa.

3.2

Thanh phén ho so

Ban
chinh

Ban

sao

- Truong hop thong bao tam ngung kinh doanh:

(1) Thong bao tam ngung kinh doanh;

(2) Ban sao hoac ban chinh bién ban hop Pai hoi thanh vién
vé viéc tam ngimg kinh doanh d6i voi trudng hop hop tac x4,
lién hi¢p hop tac xa thong bao tam ngung kinh doanh;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién
vé viéc tam ngimg kinh doanh d6i véi truong hop hop tac x3,
lién hi¢p hop tac xa thong bao tam ngung kinh doanh.

- Trudng hop thong bao tiép tuc kinh doanh tré lai:

(1) Théng bao tiép tuc kinh doanh tré lai.

X
X

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:

Hb so ding ky hop tac xd, lién hiép hop tac xi trén moi
truong dién tr bao gdm céac gidy to theo quy dinh tai Luat
Hop tac xi 2023 va Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP dugc thé
hién dudi dang van ban dién tar. H6 so ding ky trén moi
truong dién tir co gia tri phap 1y twong dwong hd so dang ky
bang ban gidy.

* Truong hop iy quyén thuc hién tha tuc:
+ C4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xi c6 thé ty quyén cho t6 chic, ca
nhan khac thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:
Truong hop uy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo
hd so phai c6 van ban iy quyén cho c4 nhan thuc hién thu tuc
lién quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
xd. Vin ban Gy quyén ndy khong bit budc phai cong chimg,
chung thuc.
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Truong hop Gy quyén cho to chic thyc hién thi tuc | X X
dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa kém theo
hd so ding ky phai c6 ban sao hop déng cung cap dich vu
v6i to chirc 1am dich vu, gidy giéi thiéu hodc van ban phin
cong nhiém vu cua t6 chirc do cho ca nhan truc tiép thuc
hién tha tuc lién quan dén dang ky to hop tac, hop tac xa, X
lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc
hién thi tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gui
hé so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhén vién buu | ¢ X
chinh va nguoi c6 tham quyén ky van ban d€ nghi dang ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu
chinh khong phai la buu chinh cong ich thuc hién thu tuc
dang ky to hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tac xa thi viéc ay
quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

33

S6 lwgng hd so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cép huyén
- Hodc ndp ho so truc tuyén qua mang dién tu tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn

3.6

L¢ phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

. i ” ... Bién mau/
Trinh tw Trach nhiém Thoi gian

két qua
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I |+ Truong hop ding ky truc tiép:
Bl |Nop hd so tai Bo phan | Nguoi c¢6  tham | Gio hanh | Theo muc 3.2
Tiép nhan va tra két qua | quyén diang ky hop chinh
tac xa, lién hiép hop
tac xa hodc nguoi dai
dién theo Gy quyén
B2 | Tiép nhan hd so va ghi | BO phan Tiép nhan | Gio hanh | Gidy  bién
Giéy bién nhén, hen ngay | va tra két qua thudc chinh nhan hd so
UBND ciép huyén dang ky tb
hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong | B phan Tiép nhan | 0,5ngdy |Phiéu kiém
chuyén mon va tra két qua thudc soat quy trinh
UBND cép huyén giai quyét ho
SO
B4 | Phan cong xur 1y ho so Lanh dao Phong Tai| Gio hanh
chinh K¢ hoach chinh
B5 | Thu Iy va giai quyét hd | Cong chirc Phong | 1,5ngdy | Du thao Gidy
so: Cong chuc tién hanh | Tai chinh K& hoach x4c nhan vé
xem x¢t tinh hop I¢ cua viéc hop tac
hd so: xa thong bao
- Hd so khong du diéu tam  ngung
kién: Dy thdo thong bao kinh doanh/
hudng din sira ddi bo tiép tuc kinh
sung, néu rd ly do doanh tr¢ lai/
- Hbd so du diéu kién: Thong  bao
Hoan thién hé so, chuyén yéu cau sira
Lanh dao phong d6i bo sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong Tai| 0,5 ngay
Néu dong y: ky duyét | chinh K& hoach
van ban.
Néu khong dong ¥:
chuyén lai BS
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 ngay
B8 | Chuyén két qua cho B6 | Phong Tai chinh | 0,25 ngay
phan Tiép nhan va tra | Ké hoach

két qua
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B9 | Tra két qua cho t6 chuc/ | B phan Tiép nhan | Gio hanh |Gidy  xac
ca nhan va tra két qua thudc chinh nhan vé viée
UBND cap huyén hop tic xa
thong  bdo
tam  ngung
kinh  doanh/
tiép tuc kinh
doanh tr¢ lai/
Thong  béo
yéu cau sia
ddi bd sung
B10 | Théng ké va theo dai Cong chtc Phong - Phiéu theo
Cong chiac Phong Tai | Tai chinh Ké hoach doi qua trinh
chinh K& hoach va Cong | vd& Cong chiic B9 xtr Iy cong viée
chitc Bo phan Bo phan | phan Tiép nhan va - S6 theo ddi
Tiép nhan va tra két qua | tra két qua thuoc két qua xir Iy
thuoc UBND cip huyén | UBND cap huyén cong viéc
c6 trach nhiém thong ké - S6 théng ké
cac TTHC thuc hién tai két qua thuc
don vi vao so thong ké hién TTHC
két qua thuc hién TTHC
II | + Truong hop dang ky qua mang dién tir
Bl | Nop hd so ding ky thay | Nguoi c¢6  thdm | Cangdy | Theo muc 3.2
d6i noi dung diang ky hop | quyén ding ky hop
tac xa, lién hi¢p hop tac | tdc xa, lién hi¢p hop
Xa (trén_Hé thong théng | tac xa hodc nguoi dai
tin_ quoc gia vé dang ky | dién theo oy quyén
hop tac xa)
B2 | Tiép nhan ho so va ghi | H¢ théng thong tin | Cangdy | Gidy bién

Gidy bién nhan hd so
dang ky hop tic xa qua
mang dién tr

quéc gia vé ding ky
hop tac xa

nhan hd so
ding ky tb

hop tac/hop
tic xa trén
moi  truong

dién tu
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B3 | Phan cong xur 1y hd so Lanh dao Phong Tai| 0,5 ngay
chinh K& hoach thuoc
UBND cap huyén
B4 | Thu Iy va giai quyét hd | Cong chirc Phong Tai| 1,5ngdy | Du thao Gidy

so: Cong churc tién hanh
xem xét tinh hop 1€ cua
hé so:

- Hd so khong du diéu
kién: Dy thao thong bao
huéng dan sira doi bod
sung, néu rd ly do

- H6 so du diéu kién:
Hoan thién ho so, chuyén
Lanh dao phong

chinh Ké hoach

x4c nhan vé
viec hop tac
xa thong bdo
tam  ngung
kinh  doanh/
tiép tuc kinh
doanh tr¢ lai/
Thong
yéu cau sta

bao

doi1 bo sung

B5

Phé duyét két qua:

Néu ddng ¥: phé duyét két
qua (két qud dwoc chuyén
dén ngay nguoi ngp ho so
néu la théng bdo sira doi
b6 sung ho so')

Néu khong dong v:
chuyén lai B4

Lanh dao Phong Tai
chinh Ké hoach

0,5 ngay

B6

Phat hanh két qua

Van thu

0,25 ngay

B7

Chuyén két qua cho Bo
phan Tiép nhan va tra
két qua

Phong Tai chinh

Ké hoach

0,25 ngay

B8

Tra két qua cho to chire/
ca nhan

B6 phan Tiép nhéan
va tra két qua thudc
UBND cép huyén

Gio hanh
chinh

Gidy x4c nhan
vé viéc hop tac
xa thong bao
tam  ngung
kinh doanh
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B9 | Théng ké va theo doi Cong chtc Phong - Phiéu theo
Cong chic Phong Tai | Tai chinh Ké hoach doi qua trinh
chinh Ké hoach va Cong | va Cong chuc Bo xu ly cong viéc
chirc BO phan Tiép nhan | phan ffiép nhan va - S6 theo doi
va tra két qua thuoc |tra ket qua thude két qua xu ly
UBND cép huyén c6 trach | UBND cép huyén cong viéc
nhiém thong ké cac - S6 théng ké
TTHC thyc hién tai don két qua thuc
vi vao s6 thong ké két hién TTHC
qua thuc hién TTHC

4 | Biéu miu

1. Thong bao vé viéc tam ngimg kinh doah/tiép tuc kinh doanh trd lai cta hop
tac xa (Mau II-8 Thong tu so6 09/2024/TT-BKHDT);

2. Gidy x4c nhan vé viéc hop tac xi théng bao tam ngimg kinh doanh (Mau
IV-8 Thong tu so6 09/2024/TT-BKHDT);

3. Gidy bién nhan hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau VI-1 Thong tu s6
09/2024/TT-BKHDT);

4. Gidy bién nhan ho so dang ky to hop tac/hop tac xa trén moi trudong dién tir
(Mau VI-2 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

5. Thong bao vé viéc stra d6i, bo sung hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xa
(Mau VI-3 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

6. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sé 05 Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP);

10. S6 theo ddi hd so (Mau s 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).
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24. Cap lai Gidy chirng nhan ding ky hop tic xi, Gidy ching nhin ding
ky hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chirng nhin ding ky dia
diém kinh doanh ciia hop tic x4, lién hiép hop tac xi (QT-24).

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thirc thuc hién TTHC cép lai Gidy ching nhan ding
ky hop tac x4, Gidy chimg nhan diang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, Gidy chung nhan ding ky dia diém kinh doanh cua hop tac x4, lién hiép
hop tac xa

2 | Pham vi:

Ap dung ddi voi ca nhén, to chirc ¢6 nhu cau cép lai Gidy chimg nhan ding
ky hop tac x3, Gidy ching nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién, Gidy chung nhan ding ky dia diém kinh doanh cua hop tac x3, lién hiép
hop tac xa. Lanh dao, cong churc Phong Tai chinh — K& hoach, 13nh dao, cong
chtrc thudc Bo phan Tiép nhan va tra két qua thuéc UBND cip huyén

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;
2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cta Chinh phu vé dang ky to
hop téac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac x3;

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ciia B6 Ké hoach va Pau
tu vé viéc Ban hanh biéu miu thuc hién tha tuc dang ky to hop tac, hop tac
xa, 1i€n hi¢p hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap nhat, khai
thac va quan 1y Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa;

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDPND ngay 07/7/2020 ctiia Hoi dong nhan dan
thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mot sé Quy dinh thu phi, 1& phi trén dia
ban thanh phd Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd;

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDPND ngay 04/7/2023 ciia Hoi dong nhan dan
thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 1& phi thudc thim quyén quyét dinh cua
Hoi dong nhan dan Thanh phd trén dia ban thanh phd Ha Noi;

6. Quyét dinh s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cua Bo truong Bo Ké
hoach va Pau tu vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh ban hanh mdi, sta d6i,
bd sung, thay thé, thii tuc hanh chinh bai bo, hily bo, huy cong khai trong linh
vuc thanh 1ap va hoat dong ctua td hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Ké hoach va Pau tu;
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7. Quyét dinh sb 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 cua Chu tich UBND
Thanh phd vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh ban hanh méi, sira
d6i, bd sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, hiy cong khai linh
vuc thanh 1ap va hoat dong ctua td hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

thudc thAm quyén giai quyét cia S¢ Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan

quan, huyén, thi xa.

3.2

Thanh phén ho so

Ban
chinh

Ban
$ao

Vin ban d& nghi cép lai Gidy chung nhan diang ky hop tac xa;
Gidy chtmg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién; Gidy chung nhan ding ky dia diém kinh doanh.

X

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

H) so ding ky hop tac xi, lién hiép hop tic xi trén moi
truong dién tr bao gém céac gidy to theo quy dinh tai Luat
Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP dugc thé
hién dudi dang van ban dién tr. HO so ding ky trén moi
truong dién tir co gia tri phap 1y tuong dwong hd so ding ky
bang ban gidy.

* Truong hop iy quyén thuc hién thi tuc:

+ C4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky to hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tic xd c6 thé ty quyén cho to chirc, ca
nhan khac thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:

Trudng hop ty quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so
phai ¢6 vin ban uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc lién
quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xA.
Vin ban uy quyén nay khong bit budc phai céng ching,
ching thuc.

Truong hop Gy quyén cho to chirc thyc hién thu tyc
dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa kém theo
hé so ding ky phai c6 ban sao hop dong cung cip dich vu
v6i t6 chuc lam dich vu, gidy giéi thiéu hodc vin ban phan
cong nhiém vu cua td chirc d6 cho cé nhan truc tiép thuc
hién thua tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa.
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+ Trudng hop thyuc hién thi tuc ding ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc
hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gui
hd so theo miu do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chir ky x4c nhdn cua nhan vién buu | x X
chinh va ngudi ¢6 thAm quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu buu
chinh khong phai la buu chinh cong ich thuc hién thu tuc
dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi viéc ty
quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12
Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP.

3.3 | S6 luwgng ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xi ly
03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d ho so hop 1¢
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thuéc UBND cép huyén
- Hodc ndp hd so truc myén qua mang dién tu tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn
3.6 | Lé phi
30.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
: . . e Bién miu/
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian £ .
két qua
1 | + Trwong hop ding ky truc tiép:
Bl | Nop ho so tai Bo phan | Nguoi  ¢6  thdm | Giod hanh | Theo muc 3.2
Tiép nhan va trakét qua | quyén dang ky hop |  chinh
tac xa, lien hi¢p hop
tac xa hodac nguoi dai
dién theo uy quyén
B2 | Tiép nhan hd so va [B6 phan Tiép| Gio hanh | Gidy bién nhan hod

ghi Gidy bién nhan, | nhan va tra két| chinh |so ding ky t6 hop
hen ngay qua thuoc UBND tac/hop tac xa

cap huyén
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B3 | Chuyén hd so cho|Bo phan Tiép| 0,5ngay |Phiéu kiém soat quy
phong chuyén mon nhan va tra két trinh giai quyét hd
qua thuéc UBND SO
cap huyén
B4 | Phancong xir [y hdso | Lanh dao Phong | Gid hanh
Tai chinh Ké hoach | chinh
B5 | Thu Iy va giai quyét | Cong chiac Phong| 1,5ngay | Du thao Gidy chimg
hd so: Coéng chuc | Tai chinh Ké hoach nhan ding ky hop
tién hanh xem xét tac xd, Gidy ching
tinh hop 18 cta hd so: nhan dang ky hoat
- Hé SO khf)ng du df)ng chi nhanh, van
diéu kién: Dy thao phong dai dién,
thong bao hudng dan Gidy ching nhan
stra d6i bo sung, néu dang ky dia dim
1d Iy do kinh doanh/ Thong
- Hb so di didu kién: b:;io yéu cau stra doi
Hoan thién hd so, b0 sung
chuyén Lanh dao phong
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong| 0,5ngay
Néu ddng y: ky duyét | Tai chinh K& hoach
van ban.
Néu khong dong -
chuyén lai BS
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 ngay
B8 | Chuyén két qua cho | Phong Tai chinh | 0,25 ngay
Bo phan Tiép nhan | Ké hoach
va tra két qua
B9 | Tra két qua cho t6 |B6 phan Tiép| Giohanh | Gidy chung nhéan
chtre/c4 nhan nhan va trd két| chinh |ding ky hop tic x4,

qua thugc UBND
cap huyén

Gidy chimg nhan
dang ky hoat dong
chi nhanh, van

phong dai dién,
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Gidy ching nhan
ding ky dia diém
kinh  doanh/Thong
bao yéu cau stra doi
b sung

B10 | Théng ké va theo d&i | Cong chitc Phong - Phiéu theo d&i qua
Cong chirc Phong Tai | Tai  chinh Ké trinh x1r Iy cong viéc
chinh K& hoach va|hoach va Cong - S6 theo ddi két
Cong chirc Bd phan Ch‘?»’c B§  phén qua xir Iy cong viéc
Bo phan Tiép nhan | Tiép nhan va tra _ Sb théng ké két
va tra két qua thuoc | ket qué thugc qué thue hién TTHC
UBND cép huyén co | UBND cap huyén
trach nhiém thong ké
cac TTHC thuc hién
tai don vi vao sb
thdng ké két qua thuc
hién TTHC

Il | + Truwong hop ding ky qua mang dién ti

Bl |Nop ho so ding ky | Nguoi c6 thdm| Cangdy |Theo muc 3.2
thay d6i nodéi dung | quyén ding ky hop
dang ky hop tac xa, | tic x3a, lién hi¢p
lién hi¢p hop tac xa | hgp tdc x@ hodc
(trén Hé thong théng | ngudi dai dién theo
tin quéc gia vé dang | uy quyén
ky hop tac xa)

B2 | Tiép nhan hd so va | Hé thong thong tin | Cangdy |Gidy bién nhan hod
ghi Gidy bién nhan ho | qudc gia vé ding so dang ky t6 hop
so dang ky hop tac xa | ky hop tac xa tac/hgp tac xa trén
qua mang dién tr moi truong dién tu

B3 | Phan cong xir Iy hd so | Lanh dao Phong | 0,5 ngdy

Tai chinh K&
hoach thudc
UBND cép huyén
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B4 | Thu 1y va giai quyét | Cong chic Phong | 1,5ngdy | Dy thao Gidy chimg
hé so: Coéng chic | Tai chinh K& hoach nhan dang ky hop
tién hanh xem xét tac x4, Gidy ching
tinh hop 1¢ ctia hd so: nhan dang ky hoat
- H6 so khong du dong chi nhanh, van
didu kién: Du thao phong dai dién, Gidy
thong bao huéng dan chung nhétn dang
stra d6i bd sung, néu ky dia diém kinh
13 1y do doanh/Thong bao yéu
- HS so du didu kién: cau stra doi bo sung
Hoan thién ho so,
chuyén Léanh dao phong

B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong| 0,5ngay
Néu ddng y: phé | Taichinh Ké hoach
duyét két qua (két
qud dwoc chuyén dén
ngay nguoi np ho so
néu la théng bdo sira
d6i bé sung ho so)
Néu khéng dong ¥:
chuyén lai B4

B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 ngay

B7 | Chuyén két qua cho | Phong Tai chinh | 0,25 ngay
Bo phan Tiép nhén | Ké hoach
va tra két qua

B8 | Tra két qua cho to |B6 phan Tiép| Giohanh | Gidy ching nhan
chtrc/ ca nhan nhan va tra két chinh dang ky hop tac xa,

qua thuoc UBND
cap huyén

Gidy ching nhén
dang ky hoat dong
chi nhanh, véan
phong dai dién, Gidy
chung nhan dang ky
dia diém kinh doanh
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B9 | Thong ké va theo ddi | Cong chitc Phong - Phiéu theo d&i qua
Cong chirc Phong Tai | Tai  chinh Ké trinh xtr Iy cong viéc
chinh K& hoach va|hoach va Cong - S6 theo doi két
Cong chic B phan Chl?»’c B6  phan qua xtr Iy cong viée
Tiép nhén va tra két | Tiép nhan va tra - Sb théng k& két
qué thuéc UBND cép | ket quejl thudc qua  thuc  hién
huyén c6 trach nhiém | UBND cap huyén TTHC
thong ké cac TTHC
thuc hién tai don vi
vao sO thong ké két
qua thuc hién TTHC

4 | Biéu miu

1. Gidy d& nghi cdp lai Gidy chimg nhin ding ky hop tac xa (Mau II-11
Thong tu sb 09/2024/TT-BKHDT);

2. Gidy chtng nhan ding ky hop tac xa (Mau IV-1 Thong tu s6 09/2024/TT-
BKHDT);

3. Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién hop tac
xa (Mau IV-2 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

4. Gidy ching nhan dang ky dia diém kinh doanh hop tac xa (Mau IV-3
Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

5. Gidy bién nhan ho so dang ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau VI-1 Thong tu sd
09/2024/TT-BKHDT);

6. Gidy bién nhan hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xa trén moi truong dién tir
(MAu VI-2 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

7. Thong bao vé viéc stra ddi, bd sung hd so ding ky to hop tac/hop tac xi
(MAu VI-3 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

8. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sb 05 Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP);

9. S6 theo ddi ho so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).
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25. Ping ky giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi (QT-25)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thac thuc hién TTHC ding ky giai thé hop tac x4,
lién hiép hop tac xa

Pham vi:

Ap dung dbi v6i ca nhan, t6 chirc c6 nhu cau ding ky giai thé hop tac x3, lién
hié€p hop tac xa. Lanh dao, cong chirc Phong Tai chinh — K& hoach, 1anh dao,
cong chire thudc Bo phan Tiép nhan va tra két qua thuéc UBND cip huyén

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ctia Chinh phi vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa;

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ctua B6 Ké hoach va Pau
tur vé viéc Ban hanh biéu miu thuc hién thu tuc ding ky to hop tac, hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap nhat, khai
thac va quan 1y Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa;

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDPND ngay 07/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan
thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mot sé Quy dinh thu phi, 18 phi trén dia
ban thanh phd Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan
Thanh phd;

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HPND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
thanh phé Ha Noi vé viéc thu phi, 18 phi thudc thAm quyén quyét dinh cua
Hoi dong nhan dan Thanh phd trén dia ban thanh phd Ha Noi;

6. Quyét dinh s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cua B truong Bo Ké
hoach va Pau tu vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh ban hanh m&i, stra d6i,
b sung, thay thé, thi tuc hanh chinh bai bo, hity bo, hily cong khai trong linh
vuc thanh 1ap va hoat dong ciia to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thudc pham vi chirc ning quan 1y ctia Bo K& hoach va Pau tu;

7. Quyét dinh sb 4799/QP-UBND ngay 13/9/2024 ciia Cha tich UBND
Thanh phé vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh ban hanh méi, sira
ddi, bod sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, hay bo, hity cong khai linh
vuc thanh 13p va hoat dong cua to hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
thudc tham quyén giai quyét cia S¢ Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhén dan
quan, huyén, thi xa.
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3.2

Thanh phén hd so

Ban
chinh

Ban

sao

(1) Thong béo vé viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa;
(2) Bao cao vé viéc xir 1y tai san cua hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 giai thé;

(3) Quyét dinh vé viéc thu hdi quy chung khong chia, tai san
chung khong chia ctia Uy ban nhan dan cp huyén noi hop tac
x4, lién hiép hop tac xa dat tru s¢ chinh trong truong hop hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa cd quy chung khong chia, tai san
chung khéng chia c6 ngudn hd tro toan bo tir Nha nudc;

(4) Béo cio két qua chuyén nhuong, thanh 1y tai san cta hoi
ddng thanh 1y tai san chung khong chia trong truong hop hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa c6 quy chung khong chia, tai san
chung khong chia c6 ngudn hd tro mot phan ciia Nha nudc.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tir:

Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi trén méi
truong dién tir bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luét
Hop tac xi 2023 va Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP dugc thé
hién duédi dang vin ban dién tr. HO so ding ky trén moi
truong dién tir ¢o gia tri phap 1y twong duong ho so ding ky
bang ban gidy.

* Trudng hop Gy quyén thuc hién thu tyuc:

+ C4 nhan kY tén tai vin ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xi c6 thé ty quyén cho to chic, ca
nhan khac thue hién thu tuc dang ky to hop tac nhu sau:

Truong hop Uy quyén cho ca nhan thyc hién thi tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kém theo
hd so phai c6 van ban iy quyén cho c4 nhan thyuc hién thu tuc
lién quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac
xd. Vin ban oy quyén nay khong bat budc phai cong ching,
chting thuec.

Trudng hop uy quyén cho t6 chirc thue hién thi tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa kém theo ho so
ding ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vu véi t6
chtrc 1am dich vy, gidy gi6i thiéu hodc van ban phan cong
nhiém vu cta t6 chirc d6 cho ¢4 nhan truc tiép thyc hién tha
tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa.
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+ Trudng hop thuc hién thu tuc ding ky to hop tac, hop téc xa, X
lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thii tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri
hd so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c¢6 chir ky xac nhan ctia nhan vién buu
chinh va ngudi c6 thAm quyén ky van ban dé nghi dang ky.
+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu
chinh khoéng phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc X X
dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc ay
quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.
3.3 | SO lwgng hd so
01bo
3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap huyén
- Hoéac ndp ho so true tuyén qua mang dién tu tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. i ” ... Bién mau/
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian A .
két qua
I | + Truwong hop ding ky truc tiép:
Bl |Nop ho so tai Bo [Ngudi ¢6 tham| Gio hanh | Theo muc 3.2
phan Tiép nhan va | quyén ding ky hop chinh
tra két qua tac x4, lién hiép hop
tac xa hoac nguoi dai
dién theo Gy quyén
B2 | Tiép nhan ho so va | Bo phan Tiép nhan | Gio hanh | Gidy bién nhan ho
ghi Gidy bién nhan, | va tra két qua thuoc | chinh | so dang ky to hop
hen ngay UBND cip huyén tac/hop tac xa
B3 | Chuyén hd so cho | Bo phan Tiép nhan| 0,5ngdy |Phiéu kiém soat
phong chuyén mén | va tra két qua thudce quy trinh giai quyét
UBND cip huyén hd so
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B4

Phan cong xu ly
hd so

Lanh dao Phong Tai
chinh K& hoach

Gi0 hanh
chinh

BS5

Thu Iy va giai quyét
hé so: Cong chrre tién
hanh xem xét tinh
hop 1& ctia hd so:

- HO so khong du
diéu kién: Dy thdo
thong bao huodng
dan stra d6i b6 sung,
néu ro ly do

- H6 so du didu
kién: Hoan thién hd
so, chuyén Léanh
dao phong

Cong chic Phong
Tai chinh K& hoach

1,5 ngay

Dy thao Thong béo
vé viéc hop tac xa
da giai thé/chdm
dot t6n tai/Thong
béo yéu cau sira d6i
bo sung

B6

Phé duyét két qua:

- HO so khong du
diéu kién: Duyét
thong bdo hudng
dan stra d6i bo sung.
- Hb so du diéu kién:
chuyén Co quan thué
trén Hé thng dé phan
héi vé viéc da hoan tit
nghia vy vé thué

Néu khong dong ¥:
chuyén lai BS

Lanh dao Phong
Tai chinh K& hoach

0,5 ngay

B7

Co quan thué phan
ho1 vé viéc da hoan
tat nghia vu vé thué

Co quan thué phan
hoi tryc tiép trén
Hé théng

2 ngay

B8

- Truong hop CQ
thué chdp thuan:
Phé duyét két qua

- Truong hop CQ
thué khoéng chap
thuan: Phé duy¢t
thong bao yéu ciu
stra d6i bd sung

Lanh dao Phong Tai
chinh K¢é hoach

Gio hanh
chinh
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B9 | Phathanh két qua | Vin thu 0,25 ngay
B10 | Chuyén két qua cho | Phong Tai chinh | 0,25 ngay
B6 phan Tiép nhan | Ké hoach
va tra két qua
Bl | Tra két qua cho to | Bd phan Tiép nhan | Gid hanh | Théng bao vé viée
chtrc/ca nhan va tra két qua thudc chinh hop tac xa da giai
UBND cép huyén thé/chAm dut ton
tai/Thong bao yéu
cau stra doi bo sung
B12 | Théng ké va theo | Cong chirc Phong - Phiéu theo d&i qua
ddi Coéng  chuc | Tai chinh Ké hoach trinh xr Iy cong viéc
Phong Tai chinh Ké | va Cong chiic B9 - S3 theo d&i két
hoach va Cong chtrc | phan Tiép nhan va qué xir Iy cong viéc
B(f)’ phan Bo phélp tra ket gué thudc -8 théng Ké két qua
Ti€p nhan va tra két | UBND cap huyén thuc hién TTHC
qua thuoc UBND S
cp huyén co trach
nhiém théng ké cac
TTHC thuc hién tai
don vi vao s6 théng
ké két qua thuc hién
TTHC
Il | + Trwong hop ding ky qua mang dién tir
Bl | Nop hd so dang ky | Nguoi ¢6  thdm | Cangdy | Theo muc 3.2
thay d6i ndi dung | quyén ding ky hop
dang ky hop tac xa, | tac x4, lién hi¢p hop
lién hi¢p hop tac xa | tdc xa hoac nguoi dai
(trén Hé thong théng | dién theo ty quyén
tin quoc gia vé ding
ky hop tac xa)
B2 | Tiép nhan ho so va | Hé thong thong tin | Cangdy | Gidy bién nhan hod

ghi Gidy bién nhan
hd so ding ky hop
tic xa qua mang
dién tuo

quéc gia vé dang ky
hop tac xa

so dang ky t6 hop
tac’hop tdc xa trén
moi truong dién tur
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B3

Phan cong xu 1y
ho so

Lanh dao Phong
Tai chinh Ké
hoach thuoc
UBND cép huyén

0,5 ngay

B4

Thu Iy va giai quyét
hé so: Cong chic tién
hanh xem xét tinh
hop 1& ctia hd so:

- HO so khong du
diéu kién: Dy thdo
thong bdo hudng
dan stra d6i bo sung,
néu rod ly do

- H6 so du diéu
kién: Hoan thién ho
so, chuyén Lanh
dao phong

Cong chac Phong
Tai chinh K& hoach

1,5 ngay

Du thao Thong bao
vé viéc hop tac xa
dd giai thé/chim
dat t6n tai/Thong
béo yéu cau stra d6i
bo sung

B5

Phé duyét két qua:

- HO so khong du
diéu kién: Duyét
thong bao huodng
dan stra d6i bo sung.
- HO so du diéu
kién: chuyén Co
quan thué trén Heé
théng dé phan hoi
vé viéc dd hoan tat
nghia vu vé thué
Néu khong dong v:
chuyén lai BS

Lanh dao Phong
Tai chinh Ké hoach

0,5 ngay

B6

Co quan thué phan
ho1 vé viéc da hoan
tat nghia vu vé thue

Co quan thué phan
hdi truc tiép trén
Hé théng

2 ngay

B7

- Truong hop CQ
thué
Phé duyét két qua

chap thuan:

Lanh dao Phong
Tai chinh K¢ hoach

Gio hanh
chinh
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- Truong hop CQ
thué khong chap
thuan: Phé duyét
thong bao yéu cau
stra d6i bd sung
B8 | Phathanhkétqua | Van thu 0,25 ngdy
B9 | Chuyén két qua cho | Phong Tai chinh | 0,25 ngay
Bo6 phan Tiép nhan | Ké hoach
va tra két qua
B10 | Tra két qua cho t6 | Bo phan Tiép nhan | Gio hanh | Thong bao vé viéc
chtrc/ca nhan va tra két qua thudc chinh hop tic xa da giai
UBND cép huyén thé/chAm durt ton tai
Bll | Théng ké va theo | Cong chitc Phong - Phiéu theo d&i qua
déi Coéng  chuc | Tai chinh Ké hoach trinh xtr Iy cong viéc
Phong Tai chinh Ké | va Coéng chuc Bo - S6 theo ddi két qua
hoach va Céng chtic | phan Tiép nhin va Xt ly cong viée
Bo phan Tiép nhan | tra két qud thudc - S6 thong ké két qua
va tra két qua thudoc | UBND cap huyén thuc hién TTHC
UBND cép huyén co
trach nhiém thong
ké cac TTHC thuc
hién tai don vi vao
s6 thong ké két qua
thuc hién TTHC
4 | Biéu miu

1. Thong bao vé viée giai thé hop tac xa (Mau I1-9 Thong tu s6 09/2024/TT-
BKHDT);

2. Thong bao vé viéc hop tac xa da giai thé/chdm dut ton tai (Mau IV-9 Phy
luc IT Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

3. Giay bién nhan ho so ding ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau VI-1 Thong tu sb
09/2024/TT-BKHDT);

4. Qiéy bién nhan ho so dang ky t6 hop tac/hop tac xa trén moi truong dién tir
(Méu VI-2 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

5. Thong bao vé viéc stra ddi, bd sung hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xa
(MAu VI-3 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

6. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sé 05 Théng tu sd
01/2018/TT-VPCP);

7. S6 theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).
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26. Cham dirt hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua hgp tac x4, lién hiép hop tac xa (QT-26)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tu va céach thac thyc hién TTHC chdm dat hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa, lién hi€p hop
tac xa

2 | Pham vi:

Ap dung ddi v6i ca nhan, t6 chie ¢6 nhu cau ding ky cham dut hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa, 1ién hi¢p hop
tac xa. Lanh dao, cong chuc Phong Tai chinh — Ké hoach, lanh dao, cong
chtrc thuoc Bo phan Tiép nhén va tra két qua thugc UBND cép huyén

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co'sé phap Iy

1. Luat Hop tac xi 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ctia Chinh phu vé dang ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa;

3. Thong tu sb 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cua Bo Ké hoach va
Pau tu vé viéc Ban hanh biéu mau thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa va quy dinh vé nodi dung thong tin, viéc cap nhat,
khai thac va quan 1y Hé thong thong tin qubc gia vé hop tac x4;

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctua Hoi déng nhan dan
thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mot sé Quy dinh thu phi, 18 phi trén dia
ban thanh phd Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd;

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 1& phi thudc thim quyén quyét dinh cua
Hoi déng nhan dan Thanh phé trén dia ban thanh phé Ha Noi;

6. Quyét dinh s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cua Bo truong Bo Ké
hoach va Pau tu vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh ban hanh méi, stra doi,
b sung, thay thé, thii tuc hanh chinh bai bo, hily bo, hily cong khai trong linh
vuc thanh 13p va hoat dong ctua to hop tac, hop tac xa, li€n hi¢p hop tac xa
thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bo K& hoach va Pau tu;

7. Quyét dinh sb 4799/QD-UBND ngiy 13/9/2024 ctia Cha tich UBND
Thanh phé vé viée cong bd danh muc tht tuc hanh chinh ban hanh méi, sta
d6i, bd sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, hity cong khai linh
vuc thanh 1ap va hoat dong ctua td hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
thudc thAm quyén giai quyét cia S¢ Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan
quan, huyén, thi xa.
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Ban | Ban

3.2 Thanh phin ho
AMh pAan ho so chinh | sao

(1) Thong bao vé viéc chdm duat hoat dong chi nhanh, van X
phong dai dién, dia diém kinh doanh;
(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Hoi dong quan tri X X
(d6i voi to chirc quan tri day du) hodc Pai hoi thanh vién (dbi
voi to chue quan tri rat gon) vé viéc chAm dut hoat dong chi
nhanh, vin phong dai dién di véi truong hop chdm dut hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién,;

(3) Ban sao hoic ban chinh quyét dinh cua Hoi ddng quan trj X X
(do1 voi to chire quan tri day du) hoac nghi quyét cua Pai hoi
thanh vién (déi voi to chire quan tri rat gon) vé viéc cham dut
hoat dong chi nhanh, van phong dai dién dbi véi truong hop
chidm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:
Hob so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi trén méi X
truong dién tr bao gdm céac gidy to theo quy dinh tai Luat
Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s§ 92/2024/ND-CP dugc thé
hién dudi dang van ban dién tr. HO so ding ky trén méi
truong dién tir co gia tri phap 1y twong duwong hd so dang ky
bang ban gidy.

* Truong hop iy quyén thuc hién thu tuc:
+ C4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky to hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xi c6 thé uy quyén cho to chirc, ca
nhan khac thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:

Truong hop Uy quyén cho ca nhan thyc hién thil tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo
ho so phai c6 van ban ty quyén cho ca nhéan thuc hién thu tuc
lién quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
xd. Van ban ty quyén nay khong bit budc phai cong ching,
chung thuc.

Truong hop ty quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop téc xa kem theo hd 0| x X
dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vu voi to
chtc 1am dich vu, gidy gi6i thiéu hodc vin ban phan cong
nhiém vu caa td chire d6 cho c4 nhén truc tiép thuc hién thu
tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa.
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+ Truong hop thyuc hién thi tuc ding ky to hop tac, hop tac x4, X
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gui
hd so theo miu do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chir ky x4c nhan cia nhan vién buu
chinh va nguoi c6 thAm quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu buu X X
chinh khong phai la buu chinh cong ich thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi viée uy
quyén thue hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 DPiéu 12
Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP.

3.3

S6 lwong hd so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan d hd so hop 1¢

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cép huyén
- Hoac nop ho so truc tuyén qua mang dién tu tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Th0'1 Bié,n mau/
: : gian két qua
I |+ Trwong hop ding ky truc tiép:
Bl | Nop ho so tai Bo phan | Ngudi ¢6 thim | Gid hanh | Theo muc 3.2
Tiép nhan va tra két qua | quyén dang ky hop chinh
tac x3a, lién hi€p
hop tic xa hodc
nguoi dai dién theo
Uiy quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi [ B6 phan Tiép | Gio hanh | Gidy bién nhan ho

Gidy bién nhan, henngdy | nhan va tra két| chinh |so ding ky to hop
qua thuoc UBND tac/hop tac xa
cap huyén
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B3

Chuyén hdé so cho
phong chuyén mon

Bo phan Tiép
nhan va tra két
qua thuoc UBND
cap huyén

0,5 ngay

Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét

ho so

B4

Phén cong xir 1y hd so

Lanh dao Phong
Tai chinh K& hoach

Gid hanh
chinh

B5

Thu 1y va giai quyét
hd so: Cong chic tién
hanh xem xé&t tinh hop
1& cta hd so:

- Ho so khong du diéu
kién: Dy thao thong
béo huéng dan stra ddi
bd sung, néu rd Iy do

- Ho so du diéu kién:
Hoan thién hd so,
chuyén Lanh dao phong

Cong chtric
Phong Tai chinh
K& hoach

1,5 ngay

Du thao Thong bao
vé viéc chim dut
hoat dong chi
nhanh, van phong
dai dién, dia diém
kinh  doanh
hop tac xa/ Thong
bdo yéu cdu sua
d6i bo sung

cua

B6

Phé duyét két qua:
- H6 so khong du
diéu Duy¢t
thong bao hudng dan
stra d61 bd sung.

kién:

- Ho so du diéu kién:
chuyén Co quan thué
trén Hé théng dé phan
hdi vé viéc da hoan tat
nghia thué
(Truong hop cham dut
hoat dong chi nhanh/
van phong dai di¢n)

vu  vé

Néu khong dong y:
chuyén lai BS

Lanh dao Phong
Tai chinh K& hoach

0,5 ngay

B7

Co quan thué phan hoi
veé viéc da hoan tat
nghia vu vé thué

Co quan thué
phan héi truc tiép
trén Hé thong

2 ngay
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B8 | - Truong hop CQ thué | Lanh dao Phong | Gid hanh
chép thuan: Phé duyét | Taichinh Kéhoach |  chinh
két qua
- Trudng hop CQ thué
khong chap thuan: Phé
duyét thong bao yéu
cau stra d6i bd sung
B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 ngay
B10 | Chuyén két qua cho | Phong Tai chinh| 0,25 ngay
Bo phéan Tiép nhan va | Ké hoach
tra két qua
Bl | Tra két qua cho t6|B6 phan Tiép| Giohanh | Thong bao vé viéc
churc/ca nhan nhan va tra két chinh chidm dut hoat dong
qua thuoc UBND chi nhanh, van
cép huyén phong dai di¢n, dia
diem kinh doanh
cua hop tac xa/
Théng bao yéu cau
stra d6i bd sung
B12 | Théng ké va theo ddi | Cong chirc Phong - Phiéu theo d&i qua
Cong chuic Phong Tai | Tai  chinh Ké trinh xtr ly cong viéc
chinh Ké hoach va |hoach va Cong - S6 theo doi két
Coéng chirc Bo phan |chic  Bo  phan qua xur ly cong viéc
B¢ phén Tiép nhan va | Tiep nhan va tra _ S théng ke két
tra  két qua thuodc | ket quai’ thude qui  thuc  hién
UBND cép huyén c6 | UBND cap huyén TTHC
trach nhiém théng ké
cac TTHC thuc hién
tai don vi vao sb théng
ké két qua thuc hién
TTHC
I | + Truong hop dang ky qua mang dién tw
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Bl |Nop hd so dang ky |Ngudi c¢6 thim| Cangdy | Theo muc 3.2
thay d6i ndi dung dang | quyén ding ky hop
ky hop tac xa, lién |tic xa, lién hi¢p
hi€p hop tdc xa (&rén | hgp tic xa hodc
Hé thong théng tin | nguoi dai dién theo
quoc_gia vé dang ky | uy quyén
hop tac xa)

B2 | Tiép nhan ho so va ghi | Hé thong thong tin | Cangdy | Gidy bién nhan hd
Gidy bién nhan hd so | quéc gia vé diang so dang ky t6 hop
dang ky hop tac xa qua | ky hop tac xa tac/hop tac xa trén
mang dién tir moi truong dién tur

B3 |Phan cong xtr Iy hd so | Lanh dao Phong | 0,5 ngdy

Tai chinh K&
hoach thuoc
UBND cap huyén

B4 | Thu ly va giai quyét | Cong chiic Phong | 1,5ngdy |Du thiao Thong bao
ho so: Cong chuc tién | Tai chinh K& hoach vé viéc chdm dut
hanh xem xét tinh hop hoat dong chi nhanh,
1¢ ctia hd so: van phong dai dién,
- Ho so khong du diéu dia diém kinh doanh
kién: Du thdo thong cuia hop tac xa/
bao hudng dan sta d6i Théng bao yéu cau
bd sung, néu rd 1y do stra d6i bd sung
- H6 so di diéu kién:

Hoan thién hd so,
chuyén Lanh dao phong
B5 | Phé duyét két qua: Linh dao Phong| 0,5 ngay

- H6 so khong du
diéu  kién: Duyét
thong bao huéng dan
stra d6i b sung.

- H6 so du diéu kién:
chuyén Co quan thué
trén Hé théng dé phan
hdi vé vigc dd hoan tat
nghia wvu vé thué

Tai chinh K& hoach
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(Truong hop cham dut
hoat dong chi nhanh/
van phong dai dién)

Néu khong ddng ¥:

chuyén lai BS
B6 | Co quan thué phan héi | Co quan thué| 2 ngay
vé viéc dd hoan tat phan hoi tryc tiép
nghia vu vé thué trén Hé thong
B7 |- Truong hop CQ thué | Lanh dao Phong | Gio hanh
chap thuin: Phé duyét | Tai chinh Ké hoach chinh
két qua
- Truong hop CQ thué
khong chip thuan: Phé
duyét thong bao yéu
cau stra d6i bd sung
B8 | Phat hanh két qua Van thu 0,25 ngay
B9 Chuyén két qua cho | Phong Tai chinh | 0,25 ngay
B phan Tiép nhan va | Ké hoach
tra két qua
B10 | Tra két qua cho t6|B§ phan Tiép| Gio hanh | Thong bdo vé& viéc
chtrc/ca nhan nhan va tra két chinh chdm dut hoat dong
qua thuoc UBND chi nhanh, van
cép huyén phong dai di¢n, dia
diém kinh doanh
cua hop tac xa
B11 | Thong ké va theo ddi | Cong chitc Phong - Phiéu theo d5i qua

Cong chuc Phong Tai
chinh Ké hoach va
Cong chic B9 phan
Tiép nhan va tra két
qua thuoc UBND cap
huyén c6 trach nhi¢m
thong ké cac TTHC
thuc hién tai don vi
vao sO thong ké két
qua thuc hién TTHC

Tai chinh Ké
hoach va
Bo
Tiép nhan
két qua thudc
UBND cép huyén

Cong
chuc phan

va tra

trinh x1r Iy cong viéc
- S6 theo ddi két qua
xu Iy cong viéce
- S6 théng ké két qua
thuc hién TTHC
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Biéu mau

1. Thong bao vé viéc chadm dat hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, dia
diém kinh doanh cta hop tic x3a (Mau II-10 Thong tu s 09/2024/TT-
BKHDT);

2. Thong bao vé viéc chi nhanh, vin phong dai di¢n, dia diém kinh doanh cua
hop tac xa chdm dat hoat dong (Mau IV-7 Phu luc 1I Thong tu sb
09/2024/TT-BKHDT);

3. Giay bién nhan ho so ding ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau VI-1 Thong tu sb
09/2024/TT-BKHDT);

4. Gidy bién nhan ho so ding ky to hop tac/hop tac x3 trén moi trudong dién tir
(MAu VI-2 Thong tu sb 09/2024/TT-BKHDT);

5. Thong bao vé viée sira ddi, bo sung hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xa
(Mau VI-3 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

6. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (MAu s6 05 Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP);

7. S6 theo ddi ho so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);

(Xem tiép Cong bao sb 236+237)
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