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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Pioc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 424/QD-UBND Ha No¢i, ngay 21 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh ban hanh
méi, sira doi, bo sung, thay thé linh vire thanh Iap va hoat dong ciia to hop tac,
hop tac xa, lién hiép hop tac xi thudc tham quyén giai quyét cia
Uy ban nhan din quén, huyén, thi xa trén dia ban thanh phé Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt T6 chite Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc Chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vian phong
Chinh phii hwdng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-
CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, mét cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 18/2020/0D-UBND ngay 04/09/2020 ciia UBND
thanh phé Ha Néi vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cira, mét cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Néi;

Can cir Can cir Quyét s6 1739/0D-BKHPT ngay 13/8/2024 ciia Bé trudng
B¢ Ké hoach va Pau tw vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh ban hanh méi, sia
doi, b6 sung, thay thé, thii tuc hanh chinh bdi bo, hiiy bé, hiy céng khai trong
linh viee thanh 1dp va hoat dong cua t6 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa
thuéc pham vi chire ndang quan 1y ciia Bé Ké hoach va Pau tu;

Can cit Quyét dinh s6 4799/0P-UBND ngay 13/9/2024 cia Chii tich
UBND thanh phé vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh ban hanh méi,
sita doi, b6 sung, thay thé, thii tuc hanh chinh bai bo, hity bo, hity cong khai linh
viee thanh ldp va hoat dong ciia t6 hop tdc, hop tic xd, lién hiép hop tic xd
thuéc tham quyén gidi quyét ciia S¢ Ké hoach va Pau tu, UBND qudn, huyén,
thi xa,

7/
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Theo dé nghi cua Gidam doc S Ké hoach va Pau tw tai To trinh sé
122/TTr-KH&DPT ngay 3/12/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 15 quy trinh noi bd giai
quyét thu tuc hanh chinh ban hanh méi, 11 quy trinh ndi b giai quyét thu tuc
hanh chinh sira doi, bo sung, thay thé linh vuc thanh 1ap va hoat dong cua to
hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa thudc thim quyén giai quyét cua Uy
ban nhan dan quan, huyén, thi x trén dja ban thanh phd Ha Noi (chi tiét tai
Phu luc kem theo).

Pi¢u 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky; Cac quy trinh
ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh linh vyc thanh 1ap va hoat dong lién hiép
hop tac xa thudc tham quyén giai quyét ciia S¢ Ké hoach va Pau tu Ha Noi tir s6
52 dén 66 phu lyc 02, linh vyc thanh 13p va hoat dong cua hop tac xi thudc tham
quyén giai quyét cia UBND cip huyén tir s6 72 dén 87 phu luc 02 duoc ban
hanh tai Quyét dinh s6 3534/QD-UBND ngay 29/9/2022 ciia Chu tich UBND
thanh phé Ha Noi vé viéc phé duyét quy trinh nodi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh linh vyc thanh 13p va hoat dong cua doanh nghiép, lién hiép hop tac xa
thudc tham quyén giai quyét ctia S& Ké hoach va Pau tu Ha Noi; linh vuc thanh
1ap va hoat dong cua ho kinh doanh, hop tac xi thudc tham quyén giai quyét caa
UBND cép huyén trén dia ban thanh phd Ha No6i hét hiéu luc ké tir ngay Quyét
dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND Thanh phé; Giam déc S¢ Ké hoach va
Pau tu; Thu trudng cac don vi lién quan thudc Thanh phd; Cha tich UBND céc
quan, huyén, thi xa va céc td chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh
Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Ha Minh Hai
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Phu luc 01
DANH MUC QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
BAN HANH MOIL SUA POIL BO SUNG, THAY THE LINH VUC THANH LAP
VA HOAT PONG CUA TO HQP TAC, HQP TAC XA, LIEN HIEP

HOP TAC XA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA UY BAN NHAN DAN QUAN, HUYEN, THI XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 424/0P-UBND ngay 21 thang 01 ndm 2025

ciia Chii tich UBND thanh pho Ha Néi)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI

STT Tén quy trinh ndi bo Ky
hi¢u
Pé nghi thay doi tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic | QT-01
i x4, chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh cuta
hop tac x4, lién hiép hop tac x3 do xAm pham quyén s& hitu
cong nghiép
Dé nghi hity bé Gidy chung nhan dang ky t6 hop tac, Gidy | QT-02
5 chting nhin dang ky hop tac xi, Gidy ching nhan ding ky
chi nhanh, van phong dai dién dbi véi truong hop nodi dung
ké khai trong ho so dang ky thanh 1ap 13 gia mao
Ping ky thanh 1ap t6 hop tac; dang ky t6 hop tic trong | QT-03
3 truong hop da dugc thanh 1ap trudc ngay Luat Hop tac xa co
hiéu lyc thi hanh, thudc ddi twong phai dang ky theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 107 Luat Hop tac xa 2023
4 Cép lai Gidy chting nhan dang ky to hop tac do bi mét, chay, | QT-04
rach, nat hodc bi tiéu huy
5 | bang ky thay d6i noi dung dang ky t6 hop tac; QT-05
6 | Hiéu dinh, cap nhat, bo sung thong tin ding ky t6 hop tac QT-06
. Thong bao tam nging kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trd lai | QT-07
dbi véi to hop tac
8 | Cham diit hoat dong to hop tac QT-08
9 | Dung thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tdc xa | QT-09
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STT Tén quy trinh ni b Ky
hiéu
10 | Dung thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac QT-10
11 | Dimg thyc hién tha tuc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tacxa | QT-11
12 | Thong bao lap chi nhanh, van phong dai dién & nudc ngoai QT-12
13 Hi¢u dinh, cap nhat, bo sung thong tin dang ky hop tac xa, | QT-13
lién hiép hop tac xa
14 Thong béo bo sung, cip nhit thong tin trong hd so ding ky | QT-14
hop tac xa, lién hiép hop tac xa
Hiéu dinh, cip nhat, bo sung thong tin dang ky chi nhanh, | QT-15
15 | van phong dai dién, dia diém kinh doanh cta hop tac xa, lién
hiép hop tac xa
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II. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH SUA POI, BO SUNG,

THAY THE
STT Tén quy trinh ni b Ky
hi€éu

Dang ky thanh 14p hgp tac xa, lién hiép hop tac xa; dang ky | QT-16
1 | chuyén d6i t6 hop tac thanh hop tac xi; ding ky khi hop tac

x4, lién hiép hop tac xa chia, tach, hop nhat

Dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, thong bao | QT-17
2 S

dia diém kinh doanh

Ding ky thay doi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop | QT-18
3 | tac xa; Pang ky thay doi noi dung d6i véi trudng hop hop tac

x4, lién hi€p hop tac xa bi tdch, nhan sap nhép
4 | Cap d6i Gidy chimg nhin dang ky hop tic x4, lién hiép hop tic xa | QT-19

Thong bao thay ddi noi dung ding ky hop tac x4, lién hiép | QT-20
5 | hop tac xa; Thong bao thay d6i noi dung ding ky d6i voi hop

tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tach, nhan sap nhap
6 Thong béo vé viéc thanh 13p doanh nghiép cua hop tac x3, | QT-21

lién hiép hop tac xa

Ding ky thay d6i ndi dung dang ky hoat dong cta chi nhanh, | QT-22
7 | van phong dai dién, dia diém kinh doanh cta hop tac xa, lién

hiép hop tac xa;

Thong bao tam nging kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tr¢ lai | QT-23
8 | d6i voi hop tac x4, lién hiép hop tac xd, chi nhanh, vin

phong dai dién, dia diém kinh doanh

Cép lai Gidy chung nhan ding ky hop tac xd, Gidy chung | QT-24
9 nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, Giéy

ching nhan dang ky dia diém kinh doanh ctia hop tac x4, lién

hiép hop tac xa
10 | Pang ky giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa QT-25
" Cham dat hoat déng chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém | QT-26

kinh doanh cta hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
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Phu luc 02
NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
BAN HANH MOIL SUA POL BO SUNG, THAY THE LINH VUC THANH LAP
VA HOAT PONG CUA TO HQP TAC, HQP TAC XA, LIEN HIEP

HQP TAC XA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA UY BAN NHAN DAN QUAN, HUYEN, THI XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 424/0P-UBND ngay 21 thang 01 ndm 2025

ciia Chii tich UBND thanh phé Ha Noi)

I. THU TUC HANH CHINH MOI

1. P& nghi thay déi tén to hop tac, hop tic xa, lién hiép hop tac xi, chi
nhéanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac x4, lién hiép
hop tac xi do xAm pham quyén sé hiru cong nghiép (QT-01)

1 | Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thtrc thuc hién TTHC yéu cau thay
d6i tén to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh cta hop tac x4, lién hiép hop tic x3 do
xam pham quyén so hitu cong nghiép.

2 | Pham vi:

Ap dung ddi véi ca nhan, to chic c6 yéu cau ding ky thay doi tén td hop
tac, hop tac xa, 1ién hi€p hop tadc xa, chi nhanh, van phong dai di¢n, dia
diém kinh doanh cua hop tac x4, lién hiép hop tac xd do xam pham
quyén s hitu céng nghiép. Lanh dao, cong chirc Phong Tai chinh — Ké
hoach, lanh dao, cong chirc thuoc B phén Tiép nhén va tra két qua thude
UBND cép huyén.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ctia Chinh phu vé ding
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4;

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cua Bo Ké hoach va
Pau tur vé viéc Ban hanh biéu mau thuc hién thi tuc dang ky to hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tic x3 va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc
cap nht, khai thac va quan Iy Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa;

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctia Hoi ddng nhan
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dan thanh pho Ha Noi vé viéc ban hanh mét s6 Quy dinh thu phi, 1é
phi trén dia ban thanh phd Ha Noi thudc thadm quyén quyét dinh ctia Hoi
d6ng nhan dan Thanh phd;

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HPND ngay 04/7/2023 ctua Hoi dong nhan
dan thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 1& phi thuéc thim quyén quyét
dinh ctia Hoi dong nhan dan Thanh phé trén dia ban thanh ph Ha Noi;

6. Can ctr Quyét s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 ciia B trudng Bo
Ké hoach va Pau tu vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh ban hanh méi,
stra doi, bd sung, thay thé, thi tuc hanh chinh bai bo, huy bo, hiy cong
khai trong linh vuc thanh 1ap va hoat dong cua t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa thudc pham vi chtic ning quan 1y cia Bo Ké hoach va
Pau tu;

7. Quyét dinh sd 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 cua Chu tich UBND
Thanh phé vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh ban hanh méi,
stra doi, bd sung, thay thé, thil tuc hanh chinh bai bo, huy bo, hiy cong
khai linh vuc thanh 1ap va hoat dong cua to hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac x3 thudc tham quyén giai quyét caa Sé Ké hoach va Pau tu, Uy
ban nhan dan quan, huyén, thi xa.

3.2

Ban | Ban

Thanh phin hd
amh phin A0 s chinh | sao

(1) Vin ban dé nghi gti dén co quan ding ky kinh doanh
cap huyén dé yéu cau t hop t‘éc, hop tac x4, lién hi¢p hop | ¢
tdc xa cd tén xam pham quyén s& hitu cong nghi¢p phai
thay doi tén to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa;

(2) Vin ban két luan cua co quan c6 thim quyén vé viéc
st dung tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa 1a
x4m pham quyén s& hitu cong nghiép; X
(3) Gidy chimg nhan diang ky nhén hiéu, Gidy chimg nhan
ding ky chi din dja 1y; ban trich luc S6 dang ky quéc gia
vé nhdn hiéu, chi dan dia 1y dugc bao hg do co quan quan
1y nha nuéc vé sé hiru cong nghiép cap; Gidy ching nhan
nhan hi¢u dang ky quéc té duoc bao ho tai Viét Nam do X X
co quan quan 1y nha nudc vé so hitu cong nghiép cip; hop
ddng str dung ddi twong quyén so hitu cong nghiép trong
truong hop nguoi yéu cau 1a nguoi duge chuyén quyén sir
dung d6i twong s hiru cong nghiép do.
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* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

Hb so dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa trén moi
truong dién tr bao gdm céc gidy to theo quy dinh tai Luat
Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duoc
thé hién dudi dang van ban dién ta. HO so dang ky trén
moi truong dién tir c6 gia tri phap 1y twong duong hd so
ding ky bang ban gidy.

* Truong hop Gy quyén thuc hién thu tuc:

+ C4 nhan ky tén tai van ban dé nghi ding ky t6 hop téc,
hop tac x4, lién hiép hop tic x3 co thé uy quyén cho t6
chtrc, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky to hop tac
nhu sau:

Trudng hop uy quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc
dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kém
theo hd so phai c¢6 van ban uy quyén cho ca nhan thuc
hién tha tyuc lién quan dén dang ky 6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xi. Vian ban uy quyén ndy khong bat
budc phai cong chiing, chirng thuc.

Trudng hop Uy quyén cho t6 chuc thuc hién thu tyc
ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi kém
theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cip
dich vu véi t6 chire lam dich vy, giéy gi6i1 thi¢u hodc van
ban phéan cong nhiém vu cua t6 chic d6 cho ca nhan truc
tiép thuc hién tha tuc lién quan dén ding ky to hop tac,
hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thyc hién tha tuc ding ky to hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong
ich, khi thuc hi€n tha tuc, nhan vién buu chinh phai ndp
ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xéc
nhan ctia nhan vién buu chinh va nguoi c6 tham quyén ky
van ban dé nghj dang ky.

+ Truong hop tty quyén cho don vi cung cap dich vu buu
chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi
viée iy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.
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33

S6 lugng ho so

01bo

3.4

Thoi gian xir ly

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc diy du gidy to quy dinh.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- B6 phan Tiép nhén va tra két qua thuoc UBND cip huyén

- Hodc ndp hd so truc tuyén qua mang dién tir tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn

3.6 | L¢ phi
Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Bién miu/
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian . X
két qua
Diing ky trwec tiép:
B1 | Gui van ban dé nghi
dén co quan ding ky
kinh doanh cip
huyén dé yéu cau to Chu thé
hop tac, hop tac x3, | quyén so hitu
lién hi€p hop tac xa | coO hié Gi0 hanh
1f:n A1¢p qu ac xa convg ng I?P 10 , an Theo muc 3.2
c6O tén xam pham | hoac nguoi chinh
quyén so hitu cong | dai dién theo
nghiép phai thay doi| 1y quyén
tén t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi€p hop
tac xa.
B2 | Tiép nhan va chuyén | Bo phan Tiép Phiéu kiém soat qua
hd so cho phong| nhanvatra trinh giai quyét ho so;
chuyén mon. két qua thuodc 0,5 ngay

UBND

cap huyén
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B3 |Phan cong xu ly| Lanhdao Phiéu kiém soat qua

ho so Phong Gid hanh | trinh giai quyét ho so;
Tai chinh chinh
Ké hoach

B4 | Thy Iy va giai quyét Phiéu kiém soat qua
hé so: Cong chiic trinh giai quyét ho so;
tién hanh xem xét Du thao Théng bao
tinh hop 1¢ cta hd so: yéu cau to hop tac,
- Hé so khong du Cong chirc hop t’éc iiﬁa’lifin hiép
diéu kién: Du thao Phong hop tac xa ‘co tén xam
thong bdo hudng e 1,5ngay |pham quyén so hiu

x . a2 Tai chinh n . .
dan stra doi bo sung, ) cong nghiép phai
néu 15 1y do. Kehoach ding ky thay doi
- Hd so du didu tén/Du‘ thao Th6r71g
kién: Hoan thién ho b{lo vé Vi‘éc sua doi,
so, chuyén Léanh bo sung ho so.
dao phong.

B5 | Phé duyét két qua: Phiéu kiém soat qua
- Néu dong y: ky trinh giai quyét ho so/
duyét vin ban Thong bao yéu cau tod
- Néu khéng dong y: | Lanh dao hop tac, hop tac xa,
chuyén lai BS. Phong lién higp hop tac x4

o 0,5ngay |cd6 tén xam pham
Tai chinh N o A
) quyén so& hitu cong
K& hoach nghiép phai dang ky
thay d6i tén/Thong
bdo vé viéc sua doi,
b sung ho so.

B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 ngdy Phiéu kiém soé,t qué

trinh gidi quyét ho

B7 | Chuyén két qua cho Phong s0/Théng bao yéu ciu
Bo phan Tiép nhan | Tajchinh | 0,25 ngay | 0 hop tac, hop téc xa,

va tra két qua

Ké hoach

lién hiép hop tic xa
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B8

Tra két qua cho to
chitc/cé nhan déi voi
truong hop nhén truc
tiép/Ban giao cho
nhan vién buu chinh
d6i v6i truong hop
uy quyén cho don vi
cung cdp dich wvu
buu chinh cong ich.

B6 phan
Tiép nhan va
tra két qua
thuoc UBND

cap huyén

Gi0 hanh
chinh

c6 tén xam pham
quyén so hitu cong
nghiép phai dang ky
thay d6i tén/Thong
bao vé viéc sua doi,
b sung ho so.

B9

Thong ké va theo ddi
Cong chuc Phong
Tai chinh K& hoach
va Cong chic Bo

phan “Mot cua”
thugoc UBND cip
huyén c6  trach

nhiém thong ké céc
TTHC thuc hién tai
don vi vao s6 théng
ké két quéa thuc hi¢n
TTHC

Cong chirc
Phong Tai
chinh Ké
hoach va
Cong chirc
B6 phan Tiép
nhan va tra
két qua thudc
UBND

cap huyén

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
S6 theo dbi hd so; SH
théng ké két qua thuc
hién TTHC

Bi¢u mau

1. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau s6 05 Thong tu sd

01/2018/TT-VPCP);

2. S6 theo ddi hd so (Mau s 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).
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2. Pé nghi hity bé Gidy chirng nhian ding ky to hop tac, Gidy chirng

nhén ding ky hop tic xd, Gidy chitng nhin ding ky chi nhanh, vin phong
dai dién ddi v6i trwong hop ndi dung ké khai trong hé so ding ky thanh lap
la gia mao (QT-02)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ti va cach thic thyc hién TTHC huy bo Gidy chimg nhan
dang ky to hop tac, Gidy chung nhan ding ky hop tac xa, Gidy chimg
nhén dang ky chi nhanh, vin phong dai dién d6i v6i truong hop ndi dung
ké khai trong hd so dang ky thanh lap 1a gia mao

Pham vi:

Ap dung ddi véi ca nhan, t6 chirc ¢ nhu cau dé nghi huy bé Gidy ching
nhan ding ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac x3, Gidy
ching nhan dang ky chi nhanh, vin phong dai dién d6i véi trudng hop
ndi dung ké khai trong hd so ding ky thanh 1ap 13 gia mao. Lanh dao,
cong chic Phong Tai chinh — K& hoach, 13nh dao, cong chirc thuoc Bo
phan Tiép nhan va tra két qua thuéc UBND cép huyén

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ctia Chinh phu vé diang
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa;

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ctia B6 Ké hoach va
PAu tu vé viéc Ban hanh biéu mau thuc hién thu tuc dang ky to hop téc,
hop tac x4, lién hiép hop tac xd va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc
cap nhat, khai thac va quan 1y Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac x;
4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 ctia Hoi dong nhan
dan thanh phdé Ha Noi vé viéc ban hanh mot sé Quy dinh thu phi, 16
phi trén dia ban thanh phd Ha Noi thudc thim quyén quyét dinh ciia Hoi
d6ng nhan dan Thanh phd;

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDPND ngay 04/7/2023 ctia Hoi dong nhan
dan thanh phé Ha Noi vé viéc thu phi, 18 phi thudc thim quyén quyét
dinh ctia Hoi ddng nhan dan Thanh phd trén dia ban thanh phd Ha Noi.

6. Can cir Quyét dinh sé 1739/QD-BKHDPT ngay 13/8/2024 cta Bo
truong B Ké hoach va Pau tu vé viée cong bd thi tuc hanh chinh ban
hanh mdi, sira d6i, bo sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bii bo, hiy bo,
hay cong khai trong linh vuc thanh 1ap va hoat dong cuia to hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa thudc pham vi chirc ning quan Iy ctia Bo Ké
hoach va Pau tu;
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7. Quyét dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 cta Chu tich UBND
Thanh phd vé viéc cong b danh muc thu tuc hanh chinh ban hanh mdi,
stra doi, bo sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, huy cong
khai linh vyc thanh 1ap va hoat dong cua to hop tac, hop tac x3, lién hiép
hop tac xa thudc tham quyén giai quyét caa S¢ Ké hoach va Pau tu, Uy
ban nhan dan quan, huyén, thi xa.

. A LA Ban | Ban

3.2 Thanh phan ho so chinh | sao

(1) Vin ban dé nghi thu hdi Gidy ching nhan ding ky to

hop tac, hop tac xa, chi nhanh, van phong dai di¢n; X

(2) Ban sao vin ban ctia co quan nha nude ¢6 thim quyén

cAp van ban tra 101 vin ban do co quan dé cép bi gia mao; X

(3) Ban sao van ban tra 10i cia co quan cong an vé viéc

ndi dung ké khai trong ho so ding ky t6 hop tac, hop tac X

x4, lién hié€p hop tac xa la gid mao.

* Tru’(‘)’ng hop ding ky trén moi truong dién tir:
Hb so dang ky hop tac xa, hen hiép hop tadc xa trén moi | X
truong dién tir bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat
Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc
thé hién dudi dang van ban dién t. HO so dang ky trén
moi truong dién tir co gia tri phap ly tuong duong hd so
dang ky bang ban glay

* Truong hop Gy quyén thyuc hién thu tuc:

+ Ca nhén ky tén tai van ban dé nghi ding ky t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tic xa co thé iy quyén cho to
chtrc, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky to hop tac
nhu sau: X

Trudng hop ty quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc
ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi, kém
theo hd so phai c¢6 vian ban ty quyén cho ca nhan thuc
hién thu tuc lién quan dén ding ky to hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xd. Van ban uy quyén nay khong bat
budc phai cong ching, ching thuc.

Trudng hop Uy quyén cho t6 chire thuc hién thu tuc
ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi kém
theo hd so ding ky phai co ban sao hop dong cung cip
dich vu véi t6 chire 1am dich vu, gidy giéi thiéu hodc van
ban phéan cong nhiém vu cua t6 chirc d6 cho c nhan truc
tiép thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky to hop tac,
hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
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+ Truong hop thuc hién tha tuc ding ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hop tadc xa qua dich vu buu chinh cong
ich, khi thuc hi€n thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp
ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac
nhén cta nhan vién buu chinh va ngudi c6 thim quyén ky
van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu
chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc hi¢n thu tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa thi
viéc iy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 12 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP.

3.3

S6 lrgng ho so

01bo

3.4

Thoi gian xir ly

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dugc day du gidy to quy dinh.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- B6 phan Tiép nhén va tra két qua thuoc UBND cip huyén
- Hodc ndp hd so truc tuyén qua mang dién tir tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn

3.6

L¢ phi

Khong quy dinh

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

Trinh tu Thoi gian

nhiém

Diing ky triee tiép:

Bl

Giri vin ban dén co| Nguoi Gio Theo myc 3.2

quan dang ky kinh | ¢ nghi hanh chinh
doanh cap h}lyén (,ié thu hdi
nghi thu hoéi Gidy
ching nhan dang ky
tb hop tac, hop tac xa,
chi nhanh, van phong
dai dién

Trach Bién miuw/
két qua
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B2 | Tiép nhan hdé so va| B phin 0,5ngay |Phiéu kiém soat qua
chuyén hd so cho| Tiépnhan trinh giai quyét ho so;
phong chuyén mon va tra két

qua thudc
UBND
cap huyén
B3 | Phan cong xtr Iy hd so | Lanh dao Gio Phiéu kiém soat qua
Phong hanh chinh | trinh giai quyét hd so;
Tai chinh
Ké hoach

B4 | Thu 1y va giai quyét hd | Cong chtie | 1,5ngay | Phiéu kiém soat qua
SO: Phong trinh giai quyét ho
- Ho so khong du diéu | Tai chinh so; Du thao Thong
kién: Dy théo vin ban | Ké hoach bao v€ vigc vi pham

tra 101 ngudi dé nghi.

- Ho so du diéu kién:

+ Trudng hop can xéc
dinh ndi dung ké khai
trong hd so dang ky 1a
gia mao: Du thao van
ban kém theo hd so
dang ky to6 hop tac,
hop tac xa, lién hiép
hop tac xi dén co quan
quy dinh tai khoan 2
Piéu 23 Nghi dinh s6
92/2024/Nb-CP.

+ Trudng hop ndi dung
ké khai trong hd so
ding ky thanh lap t6
hop tac, hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa,
chi nhénh, van phong
dai dién la gia mao:
Dy thao thong bio vé
hanh vi vi pham va ra
quyét dinh thu hoi
Gidy chimg nhan ding
ky t6 hop tac, hop tac
xa, chi nhanh, van

cua hop tac xa thudc
truong hop thu hoi
Gidy chimg nhan
dang ky hop tac
x3/Gidy ching nhan
dang ky hoat dong
chi nhanh/van phong
dai dién cua hop tac
xd/Quyét dinh vé
viéc thu hoéi Gidy
ching nhan dang ky
hop tic x&/Quyét
dinh vé viéc thu hoi
Gidy chimg nhan dang
ky hoat ddng chi
nhanh/van phong dai
dién cua hop tac
x3/Thong bao vé viéc
vi pham cua t6 hop
tac thudc truong hop
thu héi Gidy chimg
nhin ding ky t6 hop
tac/Quyét dinh vé
viec thu hoi Gidy
chimg nhan dang ky
t6 hop tac
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phong dai dién.

+ Truong hop ndi dung
ké khai trong ho so
dang ky thay doi ndi
dung ding ky t6 hop
tac, hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa, chi
nhanh, van phong dai
dién 1a gia mao:

* Du thao thong bao
vé hanh vi vi pham cta
t6 hop tac, hop tac x3,
lién hi¢p hop tac xa,
chi nhanh, van phong
dai dién va quyét dinh
thu hoi Gidy ching
nhan ding ky t6 hop
tac, hop tac xa, chi
nhanh, van phong dai
dién cua lan dang ky
thay doi dugc cip trén
co sO ndi dung ké khai
trong hd so diang ky
thay do6i 1a gia mao
trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay
nhan dugc gidy to quy
dinh tai khoan 2 Diéu
23 Nghi dinh sd
92/2024/ND-CP.

* Du thao dang tai
thong bao vi pham cua
t6 hop tac, hop tac x4,
lién hi¢p hop tac xa,
chi nhanh, van phong
dai dién trén Cong
thong tin qudc gia vé
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dang ky doanh nghiép.

* Du thao thong bao
cho co quan quan ly
thué, co quan nha nudc
c6 thim quyén vé hanh
vi vi pham cua t6 hop
tac, hop tac xa, lién
hié¢p hop tac xa, chi
nhénh, van phong dai
dién dé phdi hop quan
Iy va xu ly theo quy
dinh cua phap luat.

* Dy thao Gidy chimg
nhan diang ky t6 hop
tac, Gidy chimg nhan
dang ky hop tac xa,
Gidy chimg nhan dang
ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai
dién trén co s& hd so
hop 1& lién ké trudc
ho so ding ky thay
d6i c6 noi dung ké
khai la gia mao.

B5

Phé duyét két qua:

- Néu ddng y: ky duyét
van ban

- Néu khong dong ¥:
chuyén lai B5.

Lanh dao
Phong
Tai chinh
Ké hoach

0,5 ngay

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho
so/ Thong bao vé
viéc vi pham cua
hop tac xa thudc
truong hop thu hoi
Gidy chimg nhan
dang ky hop tac
x3/Gidy ching nhan
dang ky hoat dong
chi nhanh/van phong
dai dién cua hop tac
x3/Quyét dinh vé
viéc thu hoéi Gidy
chimg nhan dang ky
hop tac x3/Quyét




dinh vé& viéc thu hoi
Gidy chimg nhan
dang ky hoat dong
chi nhanh/van phong
dai dién cua hop téac
xa/Thong bao vé viéc
vi pham cua to6 hop
tac thudc truong hop
thu hoi Gidy ching
nhin ding ky to hop
tac/Quyét dinh vé
viec thu hoéi Gidy
chimg nhan dang ky
t6 hop tac.

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hod so/
Théng bao vé viée vi
pham cua hgp tac xa
thudc truong hop thu
hoéi Gidy chimg nhan
dang ky hop téc
x3/Gidy chimg nhén
dang ky hoat dong chi
nhanh/van phong dai
dién cua hop tac
xﬁ/Quyét dinh vé viéc
thu hoi Gidy chimg
nhén dang ky hop tac
x8/Quy: &t dinh vé€ viéc
thu h01 Gidy chung
nhan dang ky hoat
dong chi nhanh/van
phong dai dién cua
hop tac xa/Thong bao
vé viéc vi pham cua to
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B6 | Phat hanh két qua Vanthu | 0,25 ngay
B7 | Chuyén két qua cho Bo Phong 0,25 ngay
phan Tiép nhan va tra | Tai chinh
két qua K& hoach
B8 | Tra két qua cho t6| BO phan Gio
chirc/ca nhan d6i véi| Tiépnhan | hanh chinh
truong hop nhdn truc | va tra két
tiép/Ban giao cho nhan | qua thudc
vién buu chinh déi véi| UBND

truong hop ay quyén
cho don vi cung cép dich
vu buu chinh cong ich.

cap huyén

hop tac thude truong
hop thu hdi Gidy
chung nhéan dang ky
to hop tac/ Quyet dinh
vé viéc thu hoi Gidy
chung nhan dang ky
t6 hop tac
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Thong ké va theo ddi | Cong chirc Phiéu kiém soét qua
Cong chuc Phong Tai | Phong Tai trinh giai quyét ho
chinh Ké& hoach va| chinh Ké so; SO theo ddi hd
Cong chuc B0 phan | hoach va so; SO théng ké két
“Mot  cua”  thudce | Cong chuc qua thuc hién TTHC
UBND cip huyén c6| B phan

trach nhiém théng ké | Tiép nhan

cac TTHC thuc hién| va tra két

tai don vi vao sb thong | qua thudc

ké két qua thuc hién| UBND

TTHC cap huyén

Biéu mau

1. Thong bao vé viéc vi pham cua hop tac xa thudc truong hop thu hoi
Gidy chirng nhan dang ky hop tac x3/Gidy ching nhan ding ky hoat dong
chi nhanh/van phong dai dién cua hop tac xa (Mau s6 01, Phu luc kém
theo Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18 thang 07 nim 2024 cua
Chinh phu).

2. Quyét dinh vé viéc thu hdi Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa (Mau
s6 02, Phu luc kém theo Nghi dinh s6 92 /2024/ND-CP ngay 18 thang 07
nam 2024 cua Chinh phu).

3. Quyét dinh vé viéc thu hdi Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi
nhanh/vin phong dai dién ctia hop tac xa (Mau s6 03, Phu luc kém theo
Nghi dinh s6 92 /2024/ND-CP ngay 18 thang 07 ndzm 2024 cta Chinh ph).
4. Thong bao vé viée vi pham cia t6 hop tac thudc truong hop thu hoi
Gidy chtng nhan ding ky t6 hop tac (Mau s6 04, Phu luc kém theo Nghi
dinh s6 92 /2024/ND-CP ngay 18 thang 07 nim 2024 cta Chinh phu).

5. Quyét dinh vé viéc thu hoi Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac (Mau
56 05, Phu luc kém theo Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18 théang 07
nam 2024 cua Chinh phu).

6. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sé 05 Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP);

7. S theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).




58 CONG BAO HA NOI/S6 232+233/Ngay 22-01-2025

3. Ping ky thanh 1ap t6 hop tac; ding ky t6 hop tic trong truomg hop
da dwoc thanh lap trwéc ngay Luat Hop tac xa cé hi€u lwe thi hanh, thudc
dbi twong phai diing ky theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luat Hop tac xa
2023 (QT-03)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thirc thuc hién TTHC dang ky thanh 1ap t6
hop tac; dang ky to hop tac trong truong hop di dugc thanh 1ap trudce
ngay Luat Hop tac xa ¢ hiéu luc thi hanh, thuéc ddi twong phai ding ky
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Luat Hop tac xa 2023

2 | Pham vi:

Ap dung ddi voi ca nhan, t6 chirc c¢6 nhu cau cap gidy ching nhin ding
ky thanh 1ap t6 hop tac; ding ky to hop tac trong trudng hop da duoc
thanh 14p trudc ngay Luat Hop tic xi ¢6 hiéu luc thi hanh, thudc ddi
tuong phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luat Hop tac xa
2023. Lanh dao, céng chirc Phong Tai chinh — K& hoach, 1dnh dao, cong
chuc thuoc Bo phan Tiép nhan va tra két qua thuéc UBND cép huyén

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap Iy

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ctia Chinh phu vé diang
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa;

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ctia Bo Ké hoach
va Pau tu vé viéc Ban hanh biéu mau thyc hién thi tuc dang ky to hop
tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa va quy dinh vé noi dung thong tin,
viéc cap nhat, khai thac va quan Iy Hé théng thong tin qubc gia vé
hop tac xa;

4. Nghi quyét s 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cua Hoi dong
nhan dan thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mét sb Quy dinh thu phi,
1¢ phi trén dia ban thanh phé Ha Noi thudc thim quyén quyét dinh cua
Hoi dong nhan dan Thanh phd;

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HPND ngay 04/7/2023 ctia Hoi dong nhan
dan thanh ph6 Ha Noi vé viéc thu phi, 18 phi thudc tham quyén quyét
dinh ctia Hoi dong nhan dan Thanh phd trén dia ban thanh phé Ha Noi;
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6. Quyét dinh s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cua Bo truong Bo
Ké hoach va Pau tu vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh ban hanh méi,
stra doi, bo sung, thay thé, thi tuc hanh chinh bai bo, huy bd, hiy cong
khai trong linh vuc thanh 13p va hoat dong cua t0 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa thudc pham vi chirc ning quan 1y ciia Bo Ké hoach
va Dau tu.

7. Quyét dinh sé 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ctia Chu tich UBND
Thanh phé vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh ban hanh méi,
stra doi, bo sung, thay thé, thi tuc hanh chinh bai bo, hiuy bd, hiy cong
khai Iinh vuc thanh 13p va hoat dong cua to hop tac, hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa thudc tham quyén giai quyét ciia S& Ké hoach va Pau tu, Uy
ban nhan dan quan, huyén, thi xa.

3.2

Ban | Ban

Thanh phin hé so
anh phan ho s chinh | sao

- Truong hop ding ky thanh 14p t6 hop tic sau ngay Luat
Hop tac xa ¢o6 hiéu luc thi hanh:

(1) Gidy d& nghi dang ky thanh 1ap t6 hop tac;

(2) Hop dong hop tac;

(3) Danh sach thanh vién t6 hop tac;

(4) Ban sao hodc ban chinh vin ban uy quyén cta thanh
vién to hop tac gho mdt c4 nhan hodc mot phap nhan lam
nguoi dai dién t6 hop tac;

oA A K

(5) Ban sao Gidy chtng nhan dang ky thué (sir dung trong
truong hop T6 hop tac thanh 1ap sau khi Luat Hop tac xa X
c6 hiéu lyc thi hanh va d3 thyc hién thi tuc thong bao dén
Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nam
2019 cta Chinh phil vé to hop tac thay d6i noi dung hoat
dong dan dén thuoc ddi twong phai dang ky kinh doanh
hodc ¢6 nhu ciu ding ky kinh doanh theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 107 Luat Hop tac x3).

- Truong hop t6 hop tac d3 dugc thanh 1ap trudc ngdy
Luat Hop tac xi c6 hiéu luc thi hanh ma thudc d6i tuong
phai ding ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Luat
Hop tac xa 2023:

(1) Gidy dé nghi cap Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac;
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(2) Ban sao Gidy chung nhan diang ky thué; X
(3) Céc gidy to tuong Gng voi timg trudng hop ding ky
thay df}i noi dung ding ky to6 hop tac quy dinh tai Ngh} X
dinh s6 92/2024/ND-CP (st dung trong truong hgp to
hop tac c6 thay d6i ndi dung ding ky t6 hop tac da thong
bao t6i Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran, t6 hop tac).

* Truong hop ding ky trén moi truong dién tir:
Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi | X
truong dién tir bao gdm céc gidy to theo quy dinh tai Luat
Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sé 92/2024/NDP-CP duogc
thé hién dudi dang vin ban dién ttr. Hd so ding ky trén
moi trudng dién tir co gia tri phap 1y twong duwong hd so
dang ky bang ban gidy.

* Truong hop Gy quyén thuc hién tha tyc:

+ Ca nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky to hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa c6 thé iy quyén cho 6 chuc, ca
nhén khéc thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac nhu sau:

Truong hop Uy quyén cho ¢4 nhan thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém
theo hd so phai c¢6 vin ban Uy quyén cho ca nhan thyc
hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tic xd. Vin ban uy quyén nay khong bat
budc phai cong chirng, chirng thuc.

Trudng hop uy quyén cho t6 chic thyc hién thu tuc

dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa kém
theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cip | X
dich vu véi t6 chirc lam dich vu, gidy gi6i thiéu hodc vin
ban phan céng nhiém vu cua to chirc d6 cho ca nhan truc
tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky to hop tac,
hop tac xa, lién hié€p hop tac xa.
+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky to hop tac, hop
tac x4, lién hi¢p hop tac xa qua dich vy buu chinh cong
ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nop
ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac
nhén cta nhin vién buu chinh va ngudi c6 tham quyén ky
van ban dé nghj dang ky.
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+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu
chinh khong phai la buu chinh cong ich thyc hién thu tuc |  x X
dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi
viéc iy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2
Diéu 12 Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP.

3.3 | SO lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhéan va tra két qua
- B6 phan Tiép nhén va tra két qua thuoc UBND cap huyén
- Hodc ndp hd so truc tuyén qua mang dién i tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Bién mau/
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian R .
két qua
I |+ Trwong hop ding ky truc tiép:
Bl |Nop hd so tai Bo| Ngudi co thim Gio Theo muc 3.2
phan Tiép nhan va | quyén dang k¥ | hanh chinh
tra két qua t6 hop tac, hop
tac xa, lién hiép
hop tac xa hodc
nguoi dai dién
theo iy quyén
B2 | Tiép nhan hd so B0 phan Gid | Gidy bién nhan ho
va ghi Gidy bién | Tiép nhan va tra | hanh chinh | S0 dang ky t6 hop
nhan, hen ngay két qua thudc tac/hop tac xa
UBND

cap huyén
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B3 | Chuyén hd so cho B6 phan 0,5 ngay | Phiéu kiém soat quy
phong chuyén mén | Tiép nhén va tra trinh giai quyét ho so
két qua thudc
UBND
cap huyén
B4 | Phan cong xu ly Lanh dao Gi0 hanh
ho so Phong Ti chinh | chinh
K& hoach
B5 |Thu 1y va giai| Cong chirc 1,5 ngdy | Dy thao Gidy ching
quyét ho so: Cong Phong nhan ding ky t6 hop
chic tién hanh Tai chinh tac/Thong bao yéu
xem xét tinh hop Ké hoach cau sira d6i bo sung
1¢ cta hd so: '
- Ho so khong du
diéu kién: Du thao
thong bao hudng
dan stra doi bo
sung, néu 10 ly do
- Ho so du diéu
kién: Hoan thién
hd so, chuyén
Lanh dao phong
B6 | Phé duyét két qua: | Lanh dao Phong | 0,5 ngay
Néu dong Tai chinh
chuyén Co quan Ké hoach
thué trén Hé thong
dé phan hoi vé ma
sO thué
Néu khong dong
y: chuyén lai B5
B7 | Co quan thué phan | Co quan thué | Gio hanh
héi ma s6 thué phan hoi truc chinh

tiép trén
Hé thong
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B8 |- Truong hop CQ | Lanh dao Phong | Gio hanh
thué chap thuan: Tai chinh chinh
Phé duyét két qua Ké hoach
- Truong hop CQ
thué khong chap
thudn: Phé duyét
thong bao yéu cau
stra d6i bo sung
B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 ngay
B10 | Chuyén két qua Phong Tai 0,25 ngay
cho B phan Tiép | chinh Ké hoach
nhan va tra két qua
B11 | Tra két qua cho t6 | Bo phan Tiép | Gio hanh | Gidy chting nhédn
chirc/ca nhan nhan va tra két chinh | dang ky ding ky to
qua thude hop tac + Thong bao
UBND vé co quan quan ly
cép huyén thué/Thong béo yéu
cau stra doi bo sung
B12 | Théng ké va theo Cong chuc - Phiéu theo ddi qua
déi Cong chuc Phong Tai trinh xur Iy cong viée
Phong Tai chinh | chinh Ké hoach - SO theo ddi két qua
Ké hoach va Céong | va Cong chuc xir 1y cong viée
chuc B(_A? phan Bo | B phan Tiél,) Y, théng ke két
phan Tiép nhan va | nhan va tra két qua thuc hién TTHC
tra két qua thudc qua thude
UBND cép huyén UBND

c6 trach nhiém
thong ké cac
TTHC thuc hién
tai don vi vao so6
théng ké két qua
thuc hién TTHC

cap huyén
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I | + Trwong hop ding ky qua mang dién tir
Bl | Nop ho so dang ky | Nguoi co tham | Cangay | Theo muc 3.2
dang ky t6 hop tac, | quyén ding ky
hop tac x4, lién | dangky to hop
hi¢p hop tac xa | tac, hop tac xa,
(trén__Hé thong | lién hiép hop
théng tin qudc gia tac xa hoac
vé dang k¢ hop | nguoi dai dién
tdc xa) theo iy quyén
B2 | Tiép nhan hd so | Hé théng théng | Cangay | Gidy bién nhan hd
va ghi Gidy bién| tin qudc gia so dang ky t6 hop
nhan ho so ding vé dang ky tac/hgp tac xa trén
ky hogp tac xa qua hop thc xa moi truong dién tir
mang dién tir
B3 | Phan cong xu ly Lanh dao 0,5 ngay
ho so Phong Tai chinh
K& hoach
thuoc UBND
cap huyén
B4 | Thu Iy va gia Cong chuc 1,5 ngdy | Dy thao Gidy chimg
quyét hd so: Cong Phong Tai nhan dang ky dang
chic tién hanh | chinh Ké hoach ky t0 hop tac/Thong

xem xét tinh hop
1¢ ctia hd so:

- H so khéng du
diéu kién: Dy thao
thong bao hudng
din sta d6i bo
sung, néu 10 1y do
- H6 so du diéu
kién: Hoan thién
chuyén
Lanh dao phong

ho so,

bao yéu cau stra doi
bo sung
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B5 | Phé duyét két qua: | Lanh dao Phong | 0,5 ngay
Néu dong ¥ Tai chinh
chuyén Co quan Ké hoach
thué trén Hé thong
dé phan hoéi vé ma
sO thué
Néu khong dong
y: chuyén lai B4
B6 | Co quan thué phan | Co quan thué | Gio hanh
héi ma s6 thué phan hoi truc chinh
tiép trén
Hé thong
B7 |- Truong hop CQ | Lanh dao Phong | Gid hanh
thué¢ chép thuan:|  Taichinh chinh
Phé duyét két qua K& hoach
- Truong hop CQ
thué khong chip
thuan: Phé duyét
thong bao yéu cau
stra d6i bo sung
B8 | Phat hanh két qua Van thu 0,25 ngay
B9 | Chuyén két qua| PhongTai | 0,25 ngay
cho B phan Tiép | chinh Ké hoach
nhan va tra két qua
B10 | Tra két qua cho t6 | B0 phan Tiép | Gio hanh | Gidy chang nhan
churc/ca nhan nhanvatrakét | chinh |diang ky dang ky
qua thude dang ky t6 hop tac +
UBND Thong bao vé co
cap huyén quan quan 1y thué
B11 | Thong ké va theo Cong chuc - Phiéu theo d&i qua
déi Cong chuc Phong Tai trinh xur Iy cong viée
Phong Tai chinh | chinh Ké hoach - SO theo ddi két qua

K¢é hoach va Cong

va Cong churc

xtr ly cong viéce
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chic Bo phan B6 phan - SO thong ké két
Tiép nhdn va tra | Tiép nhan va tra qua thuc hién TTHC
két qua  thude | két qua thude
UBND cap huyén | UBND cép
cc'), trach nhiém huyén

thong ké cac
TTHC thuc hién
tai don vi vao s
thong ké két qua
thuc hién TTHC

Biéu mau

1. Gidy d¢ nghi dang ky to hop tac (MAu III-1 Phy luc II Thong tu sd
09/2024/TT-BKHDT);

2. Danh sich thanh vién t6 hop tac (Phu luc III-2, Thong tu s
09/2024/TT-BKHDT).

3. Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von ctia hop
tac xa (M?lu [I-2 Phuy lyc IT Thong tu sb 09/2024/TT-BKHDT);

4. Gidy chung nhan ding ky t6 hop tic (Miu V-1 Théng tu sd
09/2024/TT-BKHDT);

5. Thong bao vé co quan thué quan 1y truc tiép to hop tac/hop tac xd/chi
nhanh/van phong dai dién cua hop tic xd (Mau VI-4 Théng tu sb
09/2024/TT-BKHDT);

6. Gidy bién nhan hé so dang ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau VI-1 Thong
tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

7. Gidy bién nhan hd so diang ky to hop tac/hop tac xa trén moi truong
dién tir (Mau VI-2 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

8. Thong bao vé viée sira doi, bd sung hd so ding ky t6 hop tac/hop tac
xd (MAu VI-3 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

9. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Miu s6 05 Théng tu s6
01/2018/TT-VPCP);

10. S6 theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).
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4. Cap lai Gidy chimg nhin ding ky to hop tic do bi mat, chay, rach,

nat hoac bi tiéu hay (QT-04)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu va céach thic thyc hi¢n TTHC cép lai Gia”iy ching nhan
dang ky to hop tac do bi mét, chay, rach, nat hodc bi ti€u huy.

2 | Pham vi:
Ap dung d6i v6i ca nhan, t6 chitc ¢6 nhu cip lai Gidy chimg nhan ding
ky to hop tac do bi mat, chay, rach, nat hodc bi ti€éu huy. Lanh dao, cong
chtrc Phong Tai chinh — K& hoach, 1anh dao, cong chtrc thudc Bo phan
Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cép huyén.

3 | N¢i dung quy trinh

3.1 | Coso phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh phu vé ding
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa;

3. Thong tu sé 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cua Bo Ké hoach
va Pau tu vé viéc Ban hanh biéu miu thuc hién thu tuc ding ky to hop
tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi va quy dinh vé ndi dung thong tm
viéc cap nhat, khai thac va quan 1y Hé théng thong tin qudc gia vé
hop tac xa;

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctua Hoi dong
nhan dan thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mot sb Quy dinh thu phi,
1¢ phi trén dia ban thanh phd Ha Noi thudc thAm quyén quyét dinh cta
Hoi dong nhan dan Thanh phd;

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDPND ngay 04/7/2023 cta Hoi dong nhan
dan thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 1¢ phi thudc tham quyén quyét dinh
ctia Hoi dong nhan dan Thanh phd trén dia ban thanh phd Ha Noi;

6. Quyét dinh s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 ctia Bo truong Bo Ké
hoach va Pau tu vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh ban hanh méi, stra ddi,
b6 sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, hily bo, hity cong khai trong
linh vyc thanh 1ap va hoat dong cua to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop
tac xa thudc pham vi chirc nang quan 1y cua B Ké hoach va Pau tu.

7. Quyét dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 caa Chu tich UBND
Thanh phd vé viéc cong bd danh muyc thi tuc hanh chinh ban hanh méi,
stra d6i, bo sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, hiy bo, huy cong
khai linh vuc thanh 13p va hoat dong cua to hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac xi thudc thadm quyén giai quyét cia S& Ké hoach va Pau tu,
Uy ban nhan dan quén, huyén, thi xa.
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3.2

Thanh phan ho so

Ban
chinh

>

Ban
sao

Gidy dé nghi cap lai Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tac.

X

* Truong hop ding ky trén moi truong dién tir:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi
truong dién tir bao gdm céac gidy td theo quy dinh tai
Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP
duoc thé hién dudi dang van ban dién tur. HO so dang
ky trén moi truong dién tir co6 gid tri phap ly tuong
duong ho so dang ky bang ban giay.

X

* Truong hop Gy quyén thuc hién tha tyuc:

+ C4 nhan ky tén tai van ban dé nghi ding ky to hop
tac, hop tac x3, lién hiép hop tic xa c6 thé uy quyén
cho t6 chirc, ca nhan khac thuc hién thi tuc dang ky to
hop tac nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién thi
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa,
kém theo hd so phai ¢6 vin ban ty quyén cho ¢4 nhan
thyc hién thu tyuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xi. Vin ban uy quyén ndy
khong bat budc phai cong chimg, chtng thuc.

Truong hop ty quyén cho to chtrc thuc hién tha

tuc dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4
kém theo ho so ding ky phai c¢6 ban sao hop dong cung
cép dich vu véi t6 chtc 1am dich vu, giéy gio1 thi¢u
hodc van ban phan cong nhiém vu cia td chie d6 cho
c4 nhan truc tiép thyc hién thu tuc lién quan dén ding
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
+ Truong hop thyc hién tha tuc ding ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong
ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu gui hd so theo mau do doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit
ky x4c nhan cta nhan vién buu chinh va ngudi ¢ tham
quyén ky vin ban dé nghi dang ky.
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+ Truong hop uy quyén cho don vi cung céap dich vu

buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc hién

thu tuc ding ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac
x4 thi viéc Gy quyén thyuc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 DPiéu 12 Nghj dinh s 92/2024/ND-CP.

3.3 | SO lwong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cép huyén
- Hodc ndp hd so truc tuyén qua mang dién t tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn
3.6 | L¢ phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian Ble;n ma’u/
két qua
I |+ Trwong hop ding ky truc tiép:
Bl | Nop ho so tai Bo phan | Ngudi c6 tham G106 hanh | Theo muc 3.2
Tiépnhan vatrakét qua | quyén dang ky chinh
hop tac xa, lién
hiép hop tac xa
hodc nguoi
dai dién
theo iy quyén
B2 | Tiép nhan hd so va ghi| BO phan Tiép | Gid hanh | Gidy bién
Gidy bién nhan, henngdy | nhan va tra két chinh |nhdn ho so
qua thuoc UBND dang ky t6 hop
cap huyén tac/hop tac xa
B3 | Chuyén hd so cho B6 phan 0,5 ngay | Phiéu kiém soat
phong chuyén mon Tiép nhan va tra quy trinh giai
két qua thudc quyét ho so
UBND cép huyén
B4 | Phan cong xtr Iy ho so | Lanh dao Phong | Gid hanh
Tai chinh K& hoach| chinh
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B5 | Thu ly va giai quyét Cong chirc 1,5ngay |Dy thao Gidy
hd so: Cong chtrc tién Phong Tai chinh chiimg vnhefm
hanh xem xét tinh hop K& hoach dang ky t0 hop
1é ctia hd so: ' tac/Thong bao
- H6 so khong du diéu Y@U cau stra doi
kién: Dy thao thong b sung
bao huéng dan stra doi
b sung, néu rd 1y do
- Ho6 so du diéu kién:
Hoan thién hd so,
chuyén Lanh dao phong
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao 0,5 ngay
Néu dong y: Ky duyét | Phong Tai chinh
van ban. Ké hoach
Néu khong dong ¥:
Chuyén lai BS
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 ngay
B8 | Chuyén két qua cho| Phong Taichinh | 0,25 ngay
B6 phén Tiép nhan va Ké hoach
tra két qua
B9 | Tra két qua cho tb B6 phan Gio hanh | Gidy chiing
chure/ca nhan Tiép nhan va tra chinh n}lém dang ky
két qua thude to hop
UBND tac/Thong bao
cép huyén yéu cau sua
do1 bo sung
B10 | Théng ké va theo doi Cong chuc - Phiéu theo
Cong Chl:l’,C Phong Tai | Phong Tai chinh déi qua trinh
chinh Ké hoach va K& hoach va xur Iy cong viéc
CGng Chl'l’C’ Bo Phén Cf)ng chitc - Sé theo doi
Bo phn Tiép nhan va | pa e Tido két qua xi Iy

tra két qua thudc
UBND cép huyén co
trach nhiém théng ké
cac TTHC thuc hién
tai don vi vao sb
thdng ké két qua thuc
hién TTHC

nhan va tra két

qua thuéc UBND

cap huyén

cong vi¢c

- S6 thdng ké
két qua thuc
hién TTHC
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I |+ Trwong hop ding ky qua mang dién tir
Bl |Nop hd so dang ky| Ngudico thim Céangay | Theo muc 3.2
thay d6i ndi dung| quyén dingky
dang ky hop tac x3a, | hop tac xa, lién
lién hi€p hop tac xa | hi€p hop tac xa
(trén He thong thong | hodc nguoi dai
tin_quéc gia vé ding dién theo
ky hop tac xa) iy quyén
B2 | Tiép nhan hd so va | Hé thong thong tin | Cangay | Gidy bién
ghi Gidy bién nhan hd | qubc gia vé ding nhan hd so
so dang ky hop tac xa ky hop tac xa dang ky t6 hop
qua mang dién tir tac/hop tac xa
trén moi
truong dién tr
B3 | Phan cong xu 1y ho so Lanh dao 0,5 ngay
Phong Tai chinh
Ké hoach thudc
UBND cép huyén
B4 | Thu ly va giai quyét Cong chirc 1,5ngay |Du thio Gidy
ho so: Cong churc tién Phong Tai chinh ching ?nh;ﬁl’l
hanh xem xét tinh hop Ké hoach dang ky t6 hop
1€ cua ho so: tac/Thong bao
- Ho so khong du diéu yéu cau sua
kién: Du thao thong ddi bo sung
béo hudng dan stra doi
b sung, néu rd 1y do
- Ho so da diéu kién:
Hoan thién hd so,
chuyén Lanh dao phong
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 ngay
Néu d@)ng y: phé Tai chinh
duyét két qua (ket Ké hoach

qud dwoc chuyén dén
ngay nguoi nop ho so
néu la théng bdo sira
doi bé sung hé so)
Néu khong dong ¥:
chuyén lai B4
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B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 ngay

B7 | Chuyén két qua cho| Phong Taichinh | 0,25 ngay
Bo phan Tiép nhan va Ké hoach
tra két qua

B8 | Tra két qua cho tb B6 phan Gio hanh | Gidy  ching
chtrc/ca nhan Tiép nhan va chinh | nhan ding ky

tra két qua thudc t0 hop tac
UBND
cap huyén

B9 | Théng ké va theo ddi | Cong chirc Phong - Phiéu theo
Cong chuc Phong Tai Tai chinh Ké déi qua trinh
chinh K& hoach va| hoachva Céong Xt Iy cong viée
Cong chic Bo phan| chuc Bo phan - S6 theo dai
Tiép nhan va tra két | Tiép nhan va tra két qua xu ly
qua thuéc UBND cip két qua thudc cong viéc
huyén co6 trach nhiém UBND - SO thong keé
thong ké cic TTHC cap huyén két qua thuc
thuc hién tai don vi hién TTHC
vao sO théng ké két
qua thuc hién TTHC

4 |Biéu miu

1. Giay dé nghi cip lai Gidy chtng nhan ding ky t6 hop tac (Mau I1I-6
Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

2. Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tic (Mau V-2 Théng tu sb
09/2024/TT-BKHDT);

3. Gidy bién nhan hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau VI-1 Thong
tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

4. Gidy bién nhan ho so ding ky t6 hop tac/hop tac xi trén mdi trudng
dién tor (Mau VI-2 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

5. Thong bao vé viéc stra d6i, bd sung hd so ding ky t6 hop tac/hop tac
xd (Méu VI-3 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

6. Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so (Mau s6 05 Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP);

7. S6 theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).
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5. Ping ky thay doi ndi dung ding ky to6 hop tac (QT-05)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thic thyc hién TTHC dang ky thay d6i noi
dung ding ky t6 hop tac

2 | Pham vi:
Ap dung d6i v6i ca nhan, to chirc ¢ nhu cau cip gidy chting nhan
dang ky thay d6i ndi dung ding ky to hop tac. Lanh dao, cong chic
Phong Tai chinh — K& hoach, ldnh dao, cong chirc thudc Bo phan Tiép
nhén va tra két qua thuoc UBND cap huyén

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh sd 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ctia Chinh phu vé
dang ky t6 hop téc, hop tac xa, lién hiép hop tac xa;

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cua Bo Ké hoach va
Pau tu vé viéc Ban hanh biéu mau thuc hién thu tuc dang ky to hop téc,
hop tac x4, lién hiép hop tic xi va quy dinh vé nodi dung thong tin, viéc
cap nhat, khai thac va quan Iy Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xi;
4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cua Hoi dong
nhan dan thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mét sb Quy dinh thu phi,
1¢ phi trén dja ban thanh phd Ha Noi thudc thim quyén quyét dinh cta
Hoi dong nhan dan Thanh phé;

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 ctia Hoi dong nhan
dan Thanh ph6 Ha Noi vé viéc thu phi, 1& phi thuc thim quyén quyét
dinh ciia Hoi dong nhan dan Thanh phd trén dia ban Thanh phd Ha Noi;
6. Quyét dinh s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 ciia BO truong Bo Ké
hoach va Pau tu vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh ban hanh méi, sira doi,
b6 sung, thay thé, thil tuc hanh chinh bai bo, hily bo, huy cong khai trong
linh vuc thanh 13p va hoat dong ciia to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa thudc pham vi chirc ning quan Iy ciia B Ké hoach va Pau tu;
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7. Quyét dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 cta Cha tich UBND
Thanh phé vé viéc cong bd danh muc thé tuc hanh chinh ban hanh
md&i, stra doi, bo sung, thay thé, thi tuc hanh chinh bai bo, hay bo, huy
cong khai linh vuc thanh 13p va hoat dong cua to hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa thudc tham quyén giai quyét cua S Ké hoach va
Pau tu, Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xa.

3.2

Ban Ban

Thanh phan hd so
P chinh | sao

- Trudong hop dang ky thay doi: Tén to hop tac; Nganh,
nghé kinh doanh; Pia chi tru sé to hop tac; va Tong gia
tri phan von gop:

(1) Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky t hop tc; |  x
(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop thanh vién to X X
hop tac vé viéc thay d6i noi dung dang ky to hop tc.
- Trudng hop thay d6i ngudi dai dién t6 hop tac:

(1) Gidy dé nghj déng ky thay doi ndi dung dang ky o hop tac; |
(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop thanh vién to X X
hop tac vé viéc thay doi nguoi dai dién;

(3) Ban sao hodc ban chinh vin ban ty quyén cia thanh

vién t6 hop tic cho mot ca nhan hodc mot phap nhan X X
1am nguoi dai dién méi cia to hop tac.
- Truong hop t6 hop tac thay doi thong tin dang ky thué
ma khong thay d6i ndi dung dang ky kinh doanh, trur
thay doi phuong phap tinh thué:
(1) Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung ding ky t6 hop téc.
X

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:
H6 so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi | X
truong dién tir bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai
Luat Hop tac xi 2023 va Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP
duoc thé hién dudi dang van ban dién tir. HO so dang ky
trén moi1 truong dién tir c6 gia tri phap Iy twong duong

hé so diang ky bang ban gidy.
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* Truong hop Gy quyén thuc hién tha tuc:

+ Ca nhan ky tén tai vin ban dé nghj dang ky t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xd co thé ty quyén cho to
chtic, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky to hop tac
nhu sau:

Truong hop iy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc
dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém
theo hd so phai c6 van ban ty quyén cho cd nhan thyc
hién thu tuc lién quan dén diang ky t6 hop tac, hop tac
x3, lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyén nay khong
bét budc phai cong ching, ching thuc.

Trudng hop ty quyén cho to chirc thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa kém
theo ho so diang ky phai c6 ban sao hop dong cung cip
dich vu véi t6 chic 1am dich vu, gidy gidi thiéu hodc
vin ban phan cong nhiém vu cta t6 chirc d6 cho ca nhan
truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky to hop
tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

+ Trudong hop thyc hién thi tyc dang ky to hop tac, hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong
ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai np
ban sao phiéu giri ho so theo miu do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chir ky xac
nhan ctia nhan vién buu chinh va nguoi co tham quyén
ky vin ban dé nghj dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu
buu chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc hién
thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
x4 thi viéc Gy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

33

S6 lwgng ho so

01 bd
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3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- B6 phan Tiép nhén va tra két qua thuoc UBND cip huyén
- Hodc ndp hd so truc tuyén qua mang dién ti tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. . o . Bién mau/
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian £ .
ket qua
1 |+ Trwong hop ding ky truec tiép:
Bl |Nop ho so tai Bo phan | Nguoi co thim Gio Theo muc 3.2
Tiép nhan va tra két qua quyén dang ky | hanh chinh
hop tac xa, lién
hiép hop tac xa
hodc nguoi
dai dién theo
iy quyén
B2 | Tiép nhin hd so va ghi| B phéan Tiép Gio Gidy bién
Gidy bién nhan, henngdy | nhan va tra két | hanh chinh | nhdn hd so
qua thude ding ky t6
UBND hop tac/hop
cap huyén tac xa
B3 |Chuyén hd so cho| B phéan Tiép 0,5 ngay | Phiéu kiém soat
phong chuyén mon nhén va tra két quy trinh gidi
qua thude quyét hd so
UBND
cap huyén
B4 | Phan cong xir Iy hd so | Lanh dao Phong Gio
Tai chinh hanh chinh

K& hoach
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B5 | Thu ly va giai quyét ho Cong chirc 1,5ngay |Du thao Gidy
so: Cong chirc tién Phong chimg nhén
hanh xem xét tinh hop Tai chinh dang ky t6 hop
1¢ ctia ho so: Ké hoach tac/Thong bao
- Ho so khong du diéu yéu ciu sira
kién: Du thdo thong ddi b6 sung
béo hudng dan stra doi
bd sung, néu 15 1y do
- Ho so du diéu kién:

Hoan thién hd so,
chuyén Lanh dao phong

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 ngay
Néu dong y: Ky duyét Tai chinh
van ban Ké hoach
- Truong hop chuyén tru
s khac quan/huyén,
khac tinh/thanh phé:
chuyén Co quan thué
trén Hé thdng dé phan
hoi vé ma s6 thué.

Néu khong dong ¥:
Chuyén lai B5

B7 | Co quan thué phan hoi| Co quan thué Gio
ma so thué phan hoi truc | hanh chinh

tiép trén
Heé thong

B8 |- Truong hop CQ thué | Lanh dao Phong Gio
chép thuan: Phé duyét Tai chinh hanh chinh
két qua K& hoach

- Truong hop CQ thué
khong chap thuan: Phé
duyét thong bao yéu
cau sira doi bd sung




78 CONG BAO HA NOI/S6 232+233/Ngay 22-01-2025
B9 | Phat hanh két qua Van thu 0,25 ngay
B10 | Chuyén két qua cho Bo Phong 0,25 ngay
phan Tiép nhan va tra Tai chinh
két qua Ké hoach
Bll |Tra két qua cho to B6 phan Gio Gidy  ching
chirc/ ca nhan Tiép nhan va | hanh chinh | nhan dang ky
tra két qua to hop
thugc UBND tac/Thong  bao
chp huyén y@u cau sua doi
bo sung
B12 | Théng ké va theo ddi Cong chirc - Phiéu theo
Cong chuc Phong Tai Phong Tai doi qua trinh
chinh Ké&é hoach va | chinh Ké hoach xur Iy cong viée
Cong chirec B phan Bo | va Cong chirc - S6 theo doi
phan Tiép nhan va tra B phan két qua xir ly
két qua thugc UBND | Tiép nhan va cong viéc
cap huyén c6 trach |  tra két qua - S4 théng ké
nhiém thong ké cic| thuoc UBND Két qua thuc
TTHC thl_l‘Cq hlé’n tai cép huyén hién TTHC
don vi vao s6 thong ké
két qua thyc hién
TTHC
I | + Trwong hop ding ky qua mang dién tw
Bl |Nop ho so ding ky| Nguodicothim | Cangay | Theo muc 3.2
thay d6i noi dung ding | quyén ding ky
ky hop tac xa, lién | hgp tic xa, lién
hi¢p hop tac xa (#rén | hi¢p hop tac xa
Hé thong théng tin | hodc nguoi dai
quoc_gia vé dang ky dién theo
hO’Q tac xd) ﬁy quyén
B2 | Tiép nhan hd so va ghi | Hé théng thong | Cangay | Gidy bién nhan
Gidy bién nhan hd so| tin qudc gia hd so dang ky
dang ky hop tac xa qua |  vé dang ky t6 hop tac/hop
mang dién tir hop téc xa tac xa trén
moéi  truong

dién tr
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B3 |Phan cong xtr Iy hd so | Lanh dao Phong | 0.5 ngay
Tai chinh Ké
hoach thuoc
UBND
cap huyén
B4 | Thuy ly va giai quyét ho Cong chirc 1,5ngay |Du thao Gidy
so: Cong chirc tién Phong chimg nhén
hanh xem xét tinh hop Tai chinh dang ky td hop
1¢ ctia ho so: Ké hoach tac/Thong bao
- Ho so khéng du diéu yéu cau sira
kién: Dy thao thong d6i b6 sung
béo hudng dan stra doi
bd sung, néu 15 1y do
- HO so du diéu kién:
Hoan thién hd so,
chuyén Lanh dao phong
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 ngay
Néu dong y: Phé duyét két Tai chinh
qua (két qud duoc chuyén K& hoach
dén ngay nguoi nép ho so
néu la thong bdo sira doi
b6 sung ho so)
- Trudng hop chuyén tru
s& khac quan/huyén, khac
tinh/thanh phé: chuyén
Co quan thué trén Hé
théng dé phan hoi vé ma
s6 thué.
Néu khong dong ¥
chuyén lai B4
B6 | Co quan thué phan héi | Co quanthué | Gid hanh
mi s6 thué phan hoéi truc chinh

tiép trén
Heé thong
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B7 |- Truong hop CQ thué | Lanh dao Phong | Gid hanh
chap thuan: Phé duyét Tai chinh chinh
ket qua ’ K& hoach
- Truong hop CQ thué
khong chap thuan: Phé
duyét thong bao yéu
cau sira doi bd sung

B8 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 ngay

B9 | Chuyén két qua cho Bo Phong 0,25 ngay
phan Tiép nhan va tra Tai chinh
ket qua K& hoach

B10 | Tra két qua cho to| BOphan Tiép | Gio hanh | Gidy chimng
chtre/ ca nhan nhén va tra két chinh nhan dang ky

qua thude t6 hop tac
UBND
cap huyén

B11 | Théng ké va theo di Cong chirc - Phiéu theo
Cong chuc Phong Tai Phong Tai ddi qua trinh
chinh K& hoach va| chinh K& hoach xu Iy cong viéc
Cong chitc Bo phan| va Congchuc - S6 theo dbi
Tiép nhan va tra két| BO phan Tiép két qua xir Iy
qua thuoc UBND cép | nhan va tra két cong viéc
huyén c6 trdch nhi¢m qua thude - S6 théng ké
thong ké cac TTHC UBND két qua thuc
thyc hién tai don vivao | c¢ép huyén hién TTHC
s6 thong ké két qua
thuc hién TTHC

4 | Biéu miu

1. Gidy dé nghi ding ky thay do6i ndi dung dang ky t6 hop tac (Mau II1-
3 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);
2. Gidy chimg nhan ding ky t0 hop tic (Mau V-1 Thong tu sb

09/2024/TT-BKHDT);
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3. Gidy xac nhan vé viéc thay d6i noi dung ding ky to hop tac (Mau V-
3 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

4. Gidy bién nhan hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau VI-1
Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

5. Gidy bién nhan ho so ding ky t6 hop tac/hop tic xa trén moi truong
dién tir (Mau VI-2 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

6. Thong bao vé viéc sira ddi, bd sung ho so dang ky t6 hop tac/hop tac
xa (Mau VI-3 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

7. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau s6 05 Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP);

8. SO theo ddi ho so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).
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. Hi¢u dinh, cip nhit, b6 sung thong tin ding ky to hop tac (QT-06)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thiac thyc hién TTHC hi€u dinh, cdp nhat, bo
sung thong tin dang ky to hop tac

2 | Pham vi:
Ap dung dbi vai ca nhan, t chic ¢6 nhu cau hiéu dinh, cap nhat, bd sung
thong tin dang ky to hop tac. Lanh dao, cong chitc Phong Tai chinh — Ké
hoach, 1anh dao, cong chirc thuoc Bo phan Tiép nhan va tra két qua thudc
UBND cip huyén

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cta Chinh phu vé dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4;

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cia B6 Ké hoach va
Dau tu vé viéc Ban hanh biéu miu thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa va quy dinh vé ndi dung théng tin, viéc cap
nhat, khai thac va quan 1y Hé théng thong tin qubc gia vé hop tac x4;

4. Nghi quyét sé 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cua Hoi dong nhan
dan thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mot sé Quy dinh thu phi, 1¢
phi trén dia ban thanh phd Ha Noi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi
ddng nhan dan Thanh phd;

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HPND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan
dan thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 18 phi thudc tham quyén quyét dinh
ctiia Hoi dong nhan dan Thanh phd trén dja ban thanh phé Ha Noi;

6. Quyét dinh s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cua Bo truong Bo Ké
hoach va Pau tu vé viéc cong bd tht tuc hanh chinh ban hanh méi, stra doi,
bd sung, thay thé, thii tuc hanh chinh bii bo, hily bo, hity cong khai trong
linh vuc thanh 13p va hoat dong ciia to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop
tac xa thuoc pham vi chirc ndng quan ly ctia Bo K& hoach va Pau tu;

7. Quyét dinh sb 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ctua Chu tich UBND
Thanh phd vé viéc cong bd danh muyc thu tuc hanh chinh ban hanh méi,
stra ddi, bd sung, thay thé, thi tuc hanh chinh bii bo, hiy bo, hiy cong
khai Iinh vuc thanh 1ap va hoat dong cua t0 hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac x3 thudc thim quyén giai quyét cua So Ké hoach va Pau tu, Uy
ban nhan dan quan, huyén, thi xa.
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3.2

Thanh phén hd so

Ban
chinh

Ban
$ao

- Truong hop t0 hop tac phat hién ndi dung trén Gidy
chtng nhan ding ky t6 hop tac chua chinh xdc so v&i noi
dung ho so dang ky t6 hop tac:

(1) Vin ban dé nghi hiéu dinh thong tin

- Truong hop t6 hop tac phat hién ndi dung thong tin dang
ky trong Co s& dit liéu vé ding ky hop tac xa b thiéu hoic
chua chinh x4c so v6i ho so dang ky td hop tac, Gidy chimg
nhan ding ky thué do qué trinh chuyén dbi dir liéu vao Co
so dir lidu vé dang ky hop tac xa:

(1) Vin ban dé nghi b sung, hiéu dinh;

(2) Ban sao thong bao thanh 1ap/thay d6i t6 hop tac;

(3) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky thué.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:

Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 trén méi
truong dién tir bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat
Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s 92/2024/ND-CP dugc thé
hién dudi dang van ban dién tir. HO so diang ky trén moi
truong dién tir ¢6 gid tri phap 1y trong dwong hd so dang ky
bang ban gidy.

* Truong hop iy quyén thuc hién thi tuc:

+ Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xi co thé ty quyén cho to
chtrc, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky td hop téac
nhu sau:

Truong hop iy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc
dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic x4, kém
theo hd so phai co van ban ty quyén cho cé nhan thuc hién
th tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, hop tic x4, lién
hiép hop tac x3. Vin ban Gy quyén nay khong bit budc phai
cong chung, chung thuc.

Tru’O’ng hop iy quyén cho to chuc thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hlep hop tac xa kem
theo hd so dang ky phai co ban 520 hop ddng cung cép dich
vu vé6i to chire 1am dich vu, glay gidi thi€u hodc van ban
phan cong nhiém vu cta to chirc d6 cho ¢4 nhan truc tiép
thue hién thu tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, hop tac
x4, li€n hi¢p hop tac xa.
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+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh céng
ich, khi thuc hi¢n thu tuc, nhan vién buu chinh phai nop
ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung
ung dich vy buu chinh cong ich phat hanh CQ chir k}"/ xac X X
nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi c6 tham quyén ky
van ban dé nghi dang ky.
+ Trudng hop iy quyén cho don vi cung cép dich vu buu
chinh khong phai la buu chinh cong ich thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi viée
iy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu
12 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP.
3.3 | S6 lwong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xur ly
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap huyén
- Hodc nop hd so truc tuyén qua mang dién tu tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trich nhiém | Thoigian | Dion maw/
két qua
1 | + Truwong hop ding ky truc tiép:
B1 | Nop hd so tai Bo phan | Nguoi co tham Theo muc 3.2
Tiép nhén va tra két qua quyén diang ky
hg}) tac xai her~1 Gis hanh
hiép hop tac xa ,
- A chinh
hoac nguoi dai
dién theo
uy quyén
B2 | Tiép nhan hd so va ghi Bo phéan Gidy bién nhan hd
Gidy bién nhan, hen ngay | Tiép nhanvatra| . . . so dang ky to hop
két qua thuoe | OO DA | eomop thexa
UBND chinh
cap huyén
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B3 | Chuyén hé so cho phong B6 phan Phiéu kiém soat
chuyén mon Tiép nhan va quy trinh giai
trakétqua | 0,5ngay |quyéthoso
thuoc UBND
cap huyén
B4 | Phan cong xtr Iy hd so Lﬁ‘nh daf). Gid hanh
Phong Tai ,
chinh Ké hoach chinh
B5 | Thy Iy va giai quyét hd Du thao Gidy
so: Cong chire tién hanh chimg nhan dang
xem xét tinh hop 1€ cua ky t hop tac/
hd so: Thong bao yéu
- HO so khong di didu| Cong chic chu sira doi bo
kién: Du thao thong bao Phong Tai 1,5 ngay | Sung
huéng dan sira d6i bd | chinh Ké hoach
sung, néu 10 ly do
- Ho6 so du diéu kién:
Hoan thién hd so, chuyén
Lanh dao phong
B6 | Phé duyét két qua:
Néu ddng y: ky duyét| Lanhdao
van ban. Phong Tai 0,5 ngay
Néu khéng ddng y: | chinh Ké hoach
chuyén lai BS
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 ngay
B8 | Chuyén két qua cho Bo .
phélz] Tiép I?hﬁ.l’l va tr;i Ph(‘)ng Tai 0,25 ngay
P : chinh Ké hoach |
két qua
B9 | Tra két qua cho t6 churc/ B phan Tiép Gidy chimg nhan
c4 nhan nhanvatrakét | | dang ky o hop
qua thuoe Gio hanh | ¢40/Thong  béo
UBND chinh | vay ciu sira dbi

cap huyén

b0 sung
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B10 | Thong ké va theo ddi . , - Phiéu theo ddi
R . . .. Cong chtic .. L
Cong chuc Phong Tai Phone Tai qua trinh xu ly
chinh K& hoach va Cong . % cong vigc
) N .. .2 | chinh K& hoach h ek
chitc B6 phan BO phan < A , - SO theo doi két
.; Y .| va Cong chirc e
Tiép nhan va trd két qua B6 phan Tié qua xu ly cong viéc
thuoc UBND cép huyén nhélr?v:él trd kgt - S6 thong keé két
c6 trach nhiém thong ké .ué thude qua thuc hién
cac TTHC thyc hién tai| o o TTHC
R A UBND
don vi vao s6 thong ké chp huven
két qua thuc hién TTHC by
Il | + Truwong hop ding ky qua mang dién tw
Bl |Nop ho so diang ky thay | Ngudi ¢ tham Theo muc 3.2
d6i noi dung dang ky hop | quyén dang ky
tac xa, lién hi¢p hop tac | hop tac xa, lién
X (trén Hé thong théng | hiép hop tic xd | Ca ngay
tin quoc gia vé dang ky | hodc ngudi dai
hop tac xa) dién theo
uy quyén
B2 Tlip nhgin ho fo Vzi ghi He théng thong G‘Alay bien n%larxl
Giay bién nhadn hd so . . ho so dang ky to
< , A tin quoc gia .y , ,
dang ky hop tac xa qua N , Cangay |hop tac/hop tac
D vé dang ky N R ..
mang dién tr hob the x5 xa trén moi
op fac xa truong dién tir
B3 | Phan cong xtr Iy ho so Lanh dao
Phong Tai
chinh Ké hoach | 0,5 ngay
thuoc UBND
cap huyén
B4 | Thu Iy va giai quyét hd Du thao Gidy
so: Cong churc tién hanh chimg nhan dang
xem xét tinh hop 18 cua ky t hop tac/
hd so: Thong bao yéu
- H6 so khong du didu| Cong chiic cau stra doi bo
kién: Du thao thong bao Phong Tai 1,5 ngay | sung
huéng dan sira d6i bo | chinh Ké hoach
sung, néu 10 ly do
- H6 so du didu kién:
Hoan thién ho so, chuyén
Lanh dao phong
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B5 | Phé duyét két qua:
Néu dong y: phé duyét két
o 00 7 0 i
1 N8V NEWOL 0P N0 ST\ i chinh | 0,5 ngay
néu la thong bao swa doi )
2 2 K¢ hoach
bo sung ho so)
Néu khong dong ¥: chuyén
lai B4
B6 | Phat hanh két qua Van thu 0,25 ngay
B7 | Chuyén két qua cho B Phong
phan Tiép nhan va tra Tai chinh 0,25 ngay
két qua Ké hoach
B8 | Tra két qua cho to chirc/ B6 phan Gidy chimg nhan
ca nhan TIGP nglan VA | s hanh d’ang ky t0 hop
tra két qua chinh tac
thuéc UBND
cap huyén
B9 | Thong ké va theo dbi N - Phiéu theo ddi
R , \ .. Cong chtrc . L
Cong chuc Phong Tai ; qua trinh xu ly
, X S n Phong . N
chinh Ké hoach va Coéng Tai chinh cong vigc
chitc B6 phan Ti€p nhan £ \ - SO theo doi ket
. Lz , ;. K¢ hoach va 1 A en
va tra két qua thudc Cone chite Bo quaxu Iy cong viee
UBND cép huyén co| e QHe B _ S théng ké
, i P ~ .| phan Tiép nhan z \
trach nhiém thong ké cac va tra két qua két qua thuc
TTHC thyc hién tai don | o 20 <04 hi¢n TTHC
N . 1z | thuoc UBND
vi vao sO thong ké két Ao huvén
qua thyc hién TTHC Py
4 | Biéu miu

1. Gidy dé nghi ding ky thay ddi noi dung dang ky t6 hop tac (Phu luc III-
3, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

2. Gidy chtng nhan dang ky t6 hop tac (Mau V-1 Théng tu s6 09/2024/TT-
BKHDT);

3. Giay bién nhan ho so diang ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau VI-1 Thong tu
s6 09/2024/TT-BKHDT);

4. Gidy bién nhan hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xa trén méi truong dién
tir (Mau VI-2 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

5. Thong béo vé viée stra d6i, bd sung hd so ding ky 6 hop tac/hop tac xa
(Mau VI-3 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

6. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau s6 05 Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP);

7. S6 theo ddi ho so (Méu sb 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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7. Thong bao tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai ddi véi
t0 hop tac (QT-07)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tu va cach thic thyc hién TTHC thong bao tam ngung kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai di véi t6 hop tac

2 | Pham vi:

Ap dung dbi voi ca nhan, t6 chirc ¢6 nhu cau thong bao tam nging kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai d6i véi td hop tac. Lanh dao, cong chirc
Phong Tai chinh - K& hoach, 13nh dao, cong chuc thuoc B phan Tiép nhan
va tra két qua thuéc UBND cip huyén

3 | No¢i dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;
2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh phua vé ding ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi;
3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cia Bo Ké hoach va
Pau tu vé viéc Ban hanh biéu miu thuc hién thi tuc dang ky to hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xi va quy dinh vé noi dung thong tin, viéc cap
nhat, khai thac va quan Iy Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xi;
4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctia Hoi dong nhan
dan thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mét s6 Quy dinh thu phi, 18 phi trén
dia ban thanh phd Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi ddng nhan
dan Thanh phd;

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan
dan thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 18 phi thudc tham quyén quyét dinh
ctia Hoi d6ng nhan dan Thanh phd trén dia ban thanh phé Ha Noi;
6. Quyét dinh s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cua Bo truong By Ké
hoach va Pau tu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ban hanh mdi, sira doi,
bo sung, thay thé, tha tuc hanh chinh bii bo, huy bo, huy cong khai trong
linh vuc thanh 1ap va hoat dong cua to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac
xa thuoc pham vi chirc nang quan ly cua B0 K& hoach va Pau tu;
7. Quyét dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ctia Chi tich UBND
Thanh phé vé viéc cong bd danh myc thu tuc hanh chinh ban hanh mdi, sira
d6i, bo sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, huy cong khai
linh vuc thanh 1ap va hoat dong cua to hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac
x4 thudc tham quyén giai quyét ciia So K& hoach va Pau tu, Uy ban nhan
dan quan, huyén, thi xa;
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3.2

Thanh phén hé so

Ban
chinh

Ban
$a0

- P6i v6i trudng hop thong bao tam ngimg kinh doanh:

(1) Thong bao tam ngung kinh doanh;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop thanh vién to hop
tac vé viéc tam nging kinh doanh.

- P6i véi trudng hop thong bao tiép tuc kinh doanh tro lai
(1) Théng béo tiép tuc kinh doanh tré lai.

X
X

* Truong hop dang ky trén moi truong dign tir:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic xi trén moi
truong dién tir bao gdm céc gidy to theo quy dinh tai Luat
Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s 92/2024/ND-CP duoc thé
hién du6i dang van ban dién tir. HO so ding ky trén moi
truong dién tr ¢ gia tri phap 1y twong dwong hd so ding ky
bang ban gidy.

* Truong hop Gy quyén thuc hién thu tuc:

+ C4 nhéan ky tén tai vin ban dé nghi ding ky to hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xi co thé uy quyén cho t6 chirc, ca
nhan khac thyc hién tha tuc ding ky t6 hop tac nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhéan thyc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x3, kém
theo hd so phai c6 van ban iy quyén cho ca nhan thuc hién
thu tuc lién quan dén ding ky to hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tic x4. Vin ban uy quyén nay khong bat budc phai
cong chung, chung thuec.

Truong hop ty quyén cho t6 chirc thuc hién thi tuc

dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi kém
theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich
vu véi t6 chirc 1am dich vu, gidy gidi thiéu hodc vin ban
phan cong nhiém vu cua t6 chirc d6 cho ca nhén truc tiép
thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa.
+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi
thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao
phiéu gui hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich
vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhéan cua
nhan vién buu chinh va ngudi c6 thim quyén ky van ban dé
nghi dang ky.
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+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu
chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x4 thi viée
iy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu
12 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP.
3.3 | S6 lwong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cép huyén
- Hodc nop hd so truc tuyén qua mang dién tr tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tuw Trach nhiém T,h ol Bien ma?u/ ket
gian qua
1 |+ Trwong hop ding ky truc tiép:
Bl | Nop ho so tai Bo phan | Nguoicoé tham | Gio hanh | Theo muyc 3.2
Tiép nhén va tra két qua | quyén dang ky hop chinh
tac xa, lién hié€p hop
tac xa hodc nguoi
dai dién theo
iy quyén
B2 | Tiép nhan hd so va ghi| B phan Tiép nhan | Gio hanh | Gidy bién nhan
Gidy bién nhan, henngdy | va tra két qua thudc chinh | hd so ding ky
UBND cép huyén t6 hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén hd so cho| B phan Tiép nhan | 0,5 ngdy | Phiéu kiém soat
phong chuyén moén va tra két qua thudc quy trinh giai
UBND cip huyén quyét ho so
B4 | Phan cong xir Iy hd so | Lanh dao Phong Tai | Gio hanh
chinh Ké hoach chinh
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B5 | Thu Iy va gidi quyét ho | Céng chirc Phong | 1,5ngay | Du thao Gidy
so: Cong chuc tién | Tai chinh Ké hoach x4c nhan vé
hanh xem xét tinh hop viéc t6 hop tac
1€ cua ho so: . thong bio tam
- HO so khong du dicu ngung kinh
kién: Dy thao thong doanh/tiép tuc
ba:lo huéng dan stra doi kinh doanh trd
b6 sung, néu 6 ly do lai/Théng  béo
- Ho so du diéu kién: yéu ciu sta
Hoa‘mq thitn ho so, dbibd sung
chuyén Lanh dao phong

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong Tai | 0,5 ngay
Néu dong y: ky duyét | chinh K& hoach
van ban.

Néu khong déng y:
chuyén lai B5

B7 | Phéat hanh két qua Vin thu 0,25 ngay

B8 | Chuyén l;ét qua cho B | Phong Tai chinh Ké | 0,25 ngay
phan Tiép nhan va tra hoach
két qua

B9 | Tra két qui cho t0| Bo phan Tiép nhan | Gio hanh | Gidy x4c nhan
chirc/ ca nhan va tra két qua thuéc | chinh | vé& viéc to hop

UBND cip huyén tac théng bao
tam ngung
kinh
doanh/tiép tuc
kinh doanh tré&
lai/Thong bao
yéu cdu sira
d6i bo sung

B10 | Thong ké va theo ddi | Cong chirc Phong - Phiéu theo
Cong chiic Phong Tai | Tai chinh Ké hoach ddi qua trinh

chinh K& hoach va
Cong chuc Bo phan Bo
phan Tiép nhan va tra
két qua thuoc UBND
cip huyén co trach
nhiém thdng ké cac
TTHC thuc hién tai
don vi vao so thong ké
két qua thuc hién
TTHC

va Cong chirc Bo

phan Tiép nhan va
tra két qua thudc

UBND cép huyén

xur ly cong viéc
- S6 theo ddi
két qua xu Iy
cong viéc

- S6 théng ké
két qua thuc
hién TTHC
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II | + Truwong hop dang ky qua mang dién tw

Bl | Nop ho so dang ky thay Nguoi c6 tham Cangay | Theo myc 3.2
d6i noi dung ding ky | quyén ding ky hop
hop tac xa, lién hi¢p | tac xa, lién hi€p hop
hop tic xa (&rém Hé | tac xa hodc nguoi
thong théng tin quéc gia dai dién theo
vé ding ky hop tdc xd) iy quyén

B2 | Tiép nhan ho so va ghi | Hé théng thong tin | Cangay | Gidy bién nhan
Gidy bién nhin hd so | qudc gia vé dang ky hd so ding ky
dang ky hop tac xa qua hop tac xa t6 hop tac/hop
mang dién tr tac xa trén moi

truong dién tr
B3 | Phan cong xir Iy hd so | Lanh dao Phong Tai | 0,5 ngay
chinh Ké hoach
thuoc UBND
cap huyén

B4 | Thy Iy va giai quyét hd | Cong chitc Phong | 1,5ngdy | Dy thao Gidy
so: Cong chirc tién | Tai chinh K& hoach xdc nhan vé
hanh xem xét tinh hop viéc t6 hop tac
1é ctia hd so: thong bdo tam
- H6 so khong du diéu ngung  kinh
kién: Dy thao thong doanh/tiép tuc
bao hudng dan sira doi kinh doanh trg
b6 sung, néu 1 Iy do lai/Thong  bao
- Ho so du didu kién: yéu cau sua
Hoan thién hd  so, ddi bo sung
chuyén Lanh dao phong

B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong Tai | 0,5 ngay
Néu dbéng y: Phé| chinh K¢é hoach

duyét két qua (két qua
dwoc chuyén dén ngay
nguoi nép hé so néu
la théng bdo sia doi
bé sung hé so)

Néu khong dong ¥:
chuyén lai B4
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B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 ngay
B7 | Chuyén két qua cho B6 | Phong Tai chinh | 0,25 ngay
phan Tiép nhan va tra Ké hoach
két qua
B8 | Tra két qua cho t6| BoO phan Tiép nhan | Gio hanh | Gidy x4c nhan vé
chtre/ ¢4 nhan va tra két qua thuéc | chinh | viéc to hop tac
UBND cép huyén thong bdo tam
ngung kinh
doanhtiép  tuc
kinh doanh tr lai
B9 | Thong ké va theo doi Cong chire Phong - Phiéu theo
Cong chitc Phong Tai | Tai chinh K& hoach ddi qua trinh
chinh Ké hoach va| vaCong chuc B xur ly cong viéc
Cong chitc BO phan | phan Tiép nhan va - S6 theo doi
Tiép nhan va tra két| tra két qua thudc két qua xu ly
quéa thuéc UBND cip | UBND cép huyén cbng viéc
huyén c6 trach nhiém - S6 théng ké
thong ké cac TTHC két qua thuc
thuc hién tai don vi vao hién TTHC
s6 théng ké két qua
thuc hién TTHC
4 | Biéu miu

1. Thong bao vé viée tam ngung kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai cua
t6 hop tac (Phu luc I11-3, Thong tu sé 09/2024/TT-BKHDT);

2. Gidy xé4c nhdn vé viéc t6 hop tac thong bao tam ngimg kinh doanh/tiép
tuc kinh doanh tr¢ lai (Mau V-4 Thong tu $6 09/2024/TT-BKHDT);

3. Gidy bién nhan hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau VI-1 Thong tu
56 09/2024/TT-BKHDT);

4. Gidy bién nhan ho so ding ky t6 hop tac/hop tac xa trén moi trudng dién
tir (Mau VI-2 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

5. Thong bao vé viéc stra d6i, bd sung ho so ding ky to hop tac/hop tac xa
(Méu VI-3 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT);

6. Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (Mau s6 05 Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP);

7. S6 theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).
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8. Cham dirt hoat dong td hop tac (QT-08)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc thyc hién TTHC chim dit hoat dong t6 hop tac

2 | Pham vi:
Ap dung ddi v6i ca nhén, t6 chirc c6 nhu cdu chidm dat hoat dong t6 hop
tac. Lanh dao, cong chirc Phong Tai chinh — K& hoach, 13nh dao, cong chuc
thudc BO phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap huyén

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Luat Hop tac xi 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ctia Chinh phu vé dang ky
to hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa;

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT ngay 16/5/2024 ciia Bo Ké hoach va
Pau tu vé viéc Ban hanh biéu miu thuc hién thu tuc dang ky td hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa va quy dinh vé noi dung thong tin, viéc cap
nhat, khai thac va quan Iy Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa;

4. Nghi quyét s 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cua Hoi déng nhan
dan thanh phd Ha No6i vé viéc ban hanh mét s Quy dinh thu phi, 18
phi trén dia ban thanh phd Ha Noi thudc thim quyén quyét dinh cia Hoi
d6ng nhan dan Thanh phd;

5. Nghi quyét sb 07/2023/NQ-HDPND ngay 04/7/2023 cia Hoi dong nhan
dan thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 1& phi thudc thim quyén quyét dinh
ciia Hoi dong nhan dan Thanh phé trén dia ban thanh phd Ha Noi;

6. Quyét dinh s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 ciia Bo truong Bo Ké
hoach va Pau tu vé viée cong b6 tha tuc hanh chinh ban hanh méi, stra doi,
bd sung, thay thé, thii tuc hanh chinh bai bo, hity bo, hity cong khai trong
linh vuc thanh 1ap va hoat dong cua td hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac
xa thudc pham vi chirc ndng quan ly ctia B K& hoach va Pau tu;

7. Quyét dinh sd 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 cia Chu tich UBND
Thanh phé vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh ban hanh mdi, sira
d6i, bd sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bii bo, hiy bo, hiy cong khai
linh vyc thanh 13p va hoat dong ctuia t6 hop téac, hop tac xa, lién hi€p hop tac
x3 thudc thim quyén giai quyét cua S¢ Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhan
dan quén, huyén, thi xa.
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3.2

Thanh phén hé so

Ban
chinh

Ban
$ao

- Trudng hop thong bao cham dit hoat dong t6 hop tac:

(1) Bién ban hop thanh vién t6 hop tac vé viéc chdm dut
hoat dong cua to hop téc;

(2) Phuong an giai quyét ng (néu c6): Phuong an giai quyét
ng phai co tén, dia chi ctia chii no; s6 ng, thoi han, dia diém
va phuong thtrc thanh toan s6 ng do; cach thirc va thoi han
giai quyét khiéu nai cta chii no.

- Truong hop dang ky chdm dut hoat dong to hop tac:

(1) Thong bao chdm dut hoat dong t6 hop tac;

(2) Quyét dinh vé viéc thu hdi quy chung, tai san chung cua
Uy ban nhan dan cip huyén noi t6 hop tac dit tru s trong
treong hop t6 hop tac c6 quy chung, tai san chung c6 ngudn
hd tro toan bo tir Nha nudc;

(3) Béo céo két qua chuyén nhuong, thanh 1y tai san cua
Hoi dong thanh 1y tai san chung trong truong hop t6 hop
tac c6 quy chung, tai san chung c6 ngudn hd tro mot phan
cua Nha nudc.

X

X

* Truong hop dang ky trén mdi truong dién ti:

Hb so dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa trén moi
truong dién tir bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat
Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé
hién dudi dang vin ban dién tir. HO so dang ky trén moi
truong dién tir c¢6 gia tri phap 1y twong duwong hd so dang ky
bang ban gidy.

* Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc:

+ Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xd co thé uy quyén cho t6
chtic, ca nhan khac thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac
nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thyc hién thi tuc
dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém
theo hd so phai c¢6 van ban ty quyén cho ca nhan thyc hién
tht tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac x4. Van ban iy quyén nay khong bét budc phai
cong chung, chung thuc.
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Truong hop uy quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi kém
theo ho so ding ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich
vu v6i t6 chirc 1am dich vu, gidy giéi thiéu hodc vin ban
phan cong nhiém vu cua t6 chirc d6 cho ¢4 nhan truc tiép
thue hién tha tuc lién quan dén dang ky to hop tac, hop tac
xa, lién hi€p hop tac xa.

+ Trudng hop thue hién th tuc dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi
thuc hi¢én thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao
phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich phat hanh c6é chit ky xac nhan ctia nhan
vién buu chinh va ngudi c6 thim quyén ky van ban dé nghi
dang ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu
chinh khong phai 1a buu chinh céng ich thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi viéc
iy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu
12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

33

S6 luwgng ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18

35

Noi tiép nhén va tra két qua

- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap huyén
- Hoac ndp ho so truc tuyén qua mang dién tu tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn

3.6

L¢ phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian

Bién mau/
két qua

+ Trwong hop ding ky truc tiép:
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Bl | Nop hd so tai B phan| Ngudicodthim | Gid hanh | Theo muc 3.2
Tiép nhén va tra két qua quyén ding ky chinh
hop tac xa, lién
hiép hop tac xa
hodc nguoi dai
dién theo
iy quyén
B2 | Tiép nhan hd so va ghi| BoOphan Tiép | Gio hanh | Gidy bién nhan
Gidy bién nhan, hen ngdy | nhan va tra két chinh hé so dang ky
qua thudce t6 hop tac/hop
UBND cép tac x4
huyén
B3 | Chuyén hé so cho phong B0 phan 0,5 ngdy | Phiéu kiém soat
chuyén mon Tiép nhéan va tra quy trinh  giai
két quéa thudc quyét ho so
UBND cip
huyén
B4 | Phan cong xir 1y hd so Lanh dao Phong | Gio hanh
Tai chinh chinh
K& hoach
B5 | Thu Iy va giai quyét hd|  Cong chirc 1,5ngdy | Dy thao Thong
so: Cong chirc tién hanh | Phong Tai chinh bao vé viéc to
xem xét tinh hop 1& cua Ké hoach hop tac da
hd so: chdm dut hoat
- H6 so khong du diéu dong/Thong
kién: Dy thao thong bio bé}O yéu cau sua
huéng dan sia doi bd d6i bo sung
sung, néu rd ly do
- HO so du diéu kién:
Hoan thién hd so, chuyén
Lanh dao phong.
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 ngay
- Ho so khong du diéu kién: Tai chinh
Duy¢t thong bao hudng Ké hoach

dan stra do1i bo sung.
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- H6 so du diéu kién:
chuyén Co quan thué trén
Hé thong dé phan hoi vé
viéc dd hoan tat nghia vu
vé thué
Néu khéng dong y: chuyén
lai BS
B7 | Co quan thué phan hdi vé | Co quan thué 2 ngay
viéc da hoan tat nghia vu | phan hoi truc
vé thué tiép trén Hé
thong
B8 |- Truong hop CQ thué | Lanh dao Phong | Gid hanh
chip thugn: Phé duyét|  Taichinh chinh
két qua K& hoach
- Truong hop CQ thué
khong chip thuan: Phé
duyét thong béo yéu cau
stra d6i bo sung
B9 | Phat hanh két qua Van thu 0,25 ngay
B10 | Chuyén két qua cho B6 phan | Phong Tai chinh | 0,25 ngay
Tiép nhén va tra két qua Ké hoach
B11 | Tra két qua cho t6 chic/ | BO phan Tiép Gio hanh | Théng béo vé
ca nhan nhén va tra két chinh viée t hop tac da
qua thudc chim dit hoat
UBND cip dong/Thong bao
huyén yéu cau sira doi
b6 sung
B12 | Théng ké va theo ddi| Cong chirc - Phiéu theo
Cong chuc Phong Tai| Phong Tai chinh doi qua trinh
chinh Ké hoach va Cong | K& hoach va xur ly cong viéc
chicc BO phan B§ phan| Cong chic Bo - S6 theo doi
Tiép nhan va tra két qua | phan Tiép nhan két qua xir ly
thugc UBND cap huyén | va tra két qua cong viée
c6 trach nhiém thong ké | thuoc UBND - S6 théng ké
cac TTHC thI;IC hjén tai cap huyén két qua thuc
don vi vao s6 thong ké hién TTHC
két qua thuc hién TTHC '
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Il | + Truong hop dang ky qua mang dién tir
Bl | Nop ho so ding ky thay | Ngudicotham | Cangay | Theo muc 3.2
d6i ndi dung dang ky hop quyén diang ky
tac xa, lién hi€p hop tac | hop tac xa, lién
xa (l‘l/‘é{/l He théng thong hiép hop tac xa
tin_quoc gia vé dang ky hodc ngudi dai
hop tac xa) dién theo
uy quyén
B2 | Tiép nhan hd so va ghi | Héthdng théng | Cangay |Gidy bién nhan
Gidy bién nhan hd so| tin quéc gia hd so ding ky
dang ky hop tic xa qua| & dangky t6 hop tac/hop
mang dién tur hop tac xi tac xa trén moi
truong dién tir
B3 | Phan cong xit Iy hd so Lanh dao Phong | 0,5 ngay
Tai chinh Ké
hoach thudc
UBND
cap huyén
B4 | Thy Iy va gidi quyét h0|  Cong chic 1,5ngay | Dy thao Thong
so: Cong chue tién hanh | Phong Tai chinh bao vé viéc to
xem x¢t tinh hop 1¢ cua Ké hoach hop tac da
ho};o: Khone di did chim dit hoat
- H6 so khong du diéu A A
kién: Dy thio thong bio dong/Thong
huéng din sira ddi bd bdo yeu cau sta
sung, néu rd 1y do doi bo sung
- H6 so du diéu kién:
Hoan thién hd so, chuyén
Lanh dao phong
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 ngay
- H6 so khong du diéu kién: Tai chinh
Duyét thong bao hudng K& hoach

dan stra d6i bo sung.

- H6 so du diéu kién:
Chuyén Co quan thué
trén Hé thong dé phan hoi
vé viéc da hoan tit nghia
vu vé thué

Néu khong dong ¥: Chuyén
lai B5
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B6 | Co quan thué phan hoi vé | Co quan thué 2 ngay
viéc da hoan tat nghia vu | phan hdi truc
vé thué tiép trén
Hé théng
B7 | - Truong hop CQ thué chap | Lanh dao Phong | Gid hanh
thuan: Phé duyét két qua Tai chinh chinh
- Truong hop CQ thué Ké hoach
khong chip thuan: Phé
duyét thong béo yéu cau
stra d6i bd sung
B8 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 ngdy
B9 | Chuyén két qua cho Bo phan | Phong Tai chinh | 0,25 ngay
Tiép nhéan va tra két qua Ké hoach
B10 | Tra két qua cho t6 chic/ | Bo phan Tiép | Gio hanh | Thong bao vé
ca nhan nhan va tra két chinh | viéc to hop tac
qua thudce dd cham dat
UBND cip hoat dong
huyén
B11 | Théng ké va theo dai Cong chire - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai | Phong Tai chinh doi qua trinh
chinh K& hoach va Coéng | K& hoach va xu ly cong viéc
chirc B phan Tiép nhan | Cong cht'rc Bo - SO theo dbi
va tra két qua thudc | phan Tiep nhan két qua xu ly
UBND cép huyén c6| vatraketqua cong viée
trach nhiém théng ké cac | thuoc UBND - S6 thong keé
TTHC thuc hién tai don cép huyén két qua thuc
vi vao so théng ké két hién TTHC
qua thuc hién TTHC
4 | Biéu miu

1. Thong bao vé viéc chdm dat hoat dong t6 hop tac (Mau III-5 Thong tu

s6 09/2024/TT-BKHDT);

2. Thong béo vé vic t0 hop tac da chdm dirt hoat dong (Mau V-6 Phu luc
11 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);
3. Gidy bién nhan ho so dang ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau VI-1 Théng tu

50 09/2024/TT-BKHDT);

4. GiéNy bién nhan ho so dang ky t6 hop tac/hop tac xa trén moi trudng dién
tir (Mau VI-2 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);
5. Thong bao vé viée stra d6i, bd sung hd so ding ky to hop tac/hop tac xa

(MAu VI-3 Thong tu s 09/2024/TT-BKHDT);

6. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (MAu sb 05 Thong tu sb

01/2018/TT-VPCP);

7. S6 theo ddi hd so (Mau s 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).
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9. Durng thwe hi¢n thi tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa (QT-09)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc thuc hién TTHC dung thuc hién thu tuc
dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

2 | Pham vi:

Ap dung ddi véi ¢4 nhan, t6 chic ¢6 nhu ciu Quy dinh trinh tuy va cach
thuc thuc hién TTHC dung thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa. Lanh dao, cong chuc Phong Tai chinh — Ké hoach,
lanh dao, cong chuc thuoc B phan Tiép nhan va tra két qua thudc
UBND céip huyén

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Coséphaply

1. Luat Hop tac xd 2023;
2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cta Chinh phu vé ding
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa;

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ciia Bo Ké hoach va
Pau tu vé viéc Ban hanh biéu miu thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac,
hop tac xa, lién hiép hop tac x3 va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc
cap nhat, khai thac va quan 1y Hé thdng thong tin qudc gia vé hop tac xa;
4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctiia Hoi dong nhan
dan thanh phé Ha Noi vé viéec ban hanh mot sb Quy dinh thu phi, 1€
phi trén dia ban thanh phé Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi
ddng nhan dan Thanh phd;

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HPND ngay 04/7/2023 ctua Hoi dong nhan
dan thanh phé Ha Noi vé viéc thu phi, 1& phi thudc tham quyén quyét dinh
ctia Hoi d6ng nhan dan Thanh phd trén dia ban thanh phd Ha Noi;

6. Quyét dinh s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 ciia B truong Bo Ké
hoach va Pau tu vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh ban hanh méi, sta
d6i, bd sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, hily cong khai
trong linh vyc thanh 1ap va hoat dong cua td hop tac, hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa thudc pham vi chie ning quan Iy cua Bo Ké hoach va Pau tu;
7. Quyét dinh sb 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 cua Chu tich UBND
Thanh phé vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh ban hanh méi,
sira d6i, bo sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, hity bo, huy cong
khai linh vuc thanh 1ap va hoat dong cua td hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac xa thudc tham quyén giai quyét cua S Ké hoach va Pau tu, Uy
ban nhan dan quan, huyén, thi xa.
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3.2

Thanh phén hé so

Ban
chinh

Ban
sao

Gidy dé nghi dimng thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa.

X

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:

Ho so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi trén moi
truong dién tir bao gdm cac gidy td theo quy dinh tai Luat
Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duoc
thé hién dudi dang van ban dién tu. H6 so dang ky trén
moi trudng dién tr ¢o gia tri phap 1y twong dwong hd so
dang ky bang ban gidy.

X

* Trudng hop Gy quyén thuc hién thi tuc:

+ Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xi ¢ thé uy quyén cho t6
chtrc, ca nhan khac thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac
nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho ¢4 nhan thyc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi, kém
theo hd so phai ¢ vin ban oy quyén cho ca nhan thuc hién
thu tuc lién quan dén ding ky to hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac x3. Vian ban uy quyén nay khong bat budc
phai cong chung, chirng thuc.

Truong hop oy quyén cho t6 chice thuc hién thu tuc
dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa kém
theo hd so dang ky phai co ban sao hop dong cung cip
dich vu véi t6 chirc 1am dich vu, gidy gidi thiéu hodc van
ban phan cong nhi€ém vu cua td chirc d6 cho ca nhan truc
tiép thuc hién thu tuc lién quan dén diang ky to hop tac,
hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky o hop tac, hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi
thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao
phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cong ich phat hanh c¢6 chir ky xac nhan cua nhan
vién buu chinh va nguoi c6 tham quyén ky van ban dé nghi
dang ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu buu
chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thyc hién tha tuc
dang ky to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa thi viéc
iy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu
12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.
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3.3 | S6 lwong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d hd so hop 1¢
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cép huyén
- Hodc nop ho so truc tuyén qua mang dién tir tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn
3.6 | L¢ phi, phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian | Bién miu/ két qua
+ Trwong hop ding ky truc tiép :
Bl |N¢p hd so tai BO| Ngudicothdm | Gio hanh | Theo muc 3.2
phén Tlép nhan va quyén dﬁng k}'] chinh
tra két qua t6 hop tac, hop
tac xa, lién hiép
hop tac xa hoac
nguoi dai dién
theo ty quyén
B2 | Tiép nhdn ho so va | Bo phan Tiép | Gio hanh | Gidy bién nhan ho so
ghi  Gidy bién | nhan va tra két chinh |diang ky t6 hop
nhan, hen ngay qua thudc tac/hop tac xa
UBND cip
huyén
B3 | Chuyén hd so cho B6 phan Tiép 0,5 ngdy | Phiéu kiém soat quy
phong chuyén moén | nhén va tra két trinh giai quyét ho so
qua thude
UBND cip
huyén
B4 | Phan cdéng xu 1y | Lanh dao Phong | Gio hanh
ho so Tai chinh chinh

Ké hoach
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B5 |Thu ly va giai Cong chirc 1,5ngay | Du thdao Thong bao
quyét hd so: Cong | Phong Tai chinh vé viée dimg/tir chdi
chic tién hanh Ké hoach dimg thuc hién tha
xem xé&t tinh hop tuc dang ky hop tac
1¢ cua ho so: xa/Thong bao yéu
- Ho6 so khéng du cAu sira doi bd sung
diéu kién: Du thao
thong bao huodng
din stra do6i bo
sung, néu 10 ly do
- H6 so du ditu
kién: Hoan thién
ho so, chuyén Lanh
dao phong

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao 0,5 ngay | Thong bao vé viéc
Néu dong ¥: ky | Phong Tai chinh dimg/tir chéi dimg
duyét van ban. Ké hoach thuc hién thu tuc
Néu khong dong ¥: dang ky hop tac xa/
chuyén lai B5 Thong bao yéu ciu

stra d6i bd sung

B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 ngay

B8 | Chuyén két qua | Phong Taichinh | 0,25 ngay
cho B phan Tiép K& hoach
nhan va tra két qua

B9 | Tra két qua cho to B6 phan Gid hanh
chirc/ca nhan Tiép nhan vatra | chinh

két qua thudc
UBND cip
huyén

B10 | Thong ké va theo| Céng chirc - Phiéu theo ddi qua
doi Cong chuc | Phong Tai chinh trinh xur Iy cong viée
Phong Tai chinh | K& hoach va - S6 theo ddi két qua
Ké& hoach va Coéng | Céng chic Bo xu 1y cong viéc
chtrc B phan Tiép | phan Tiép nhan - SO théng ké két
nhan va tra két qua | va tra két qua qua thuc hién TTHC
thupoc UBND cdp | thuoc UBND

huyén c6 trach
nhiém thdng ké cac
TTHC thyuc hién tai
don vi vao sb
thong ké két qua
thuc hién TTHC

cap huyén
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+ Truwong hop dang ky qua mang dién tir:

Bl |[Nop hd so ding | Nguoicodtham | Cangay | Theo muyc 3.2
ky dang ky to hop | quyén dang ky
tac, hop tac x4, | dangky to hop
lién hi¢p hop tac | tac, hop tac xa,
xd (trén_Hé thong | lién hiép hop tac
théng tin quéc gia | xi hodc ngudi
vé dang kv _hop | dai dién theo
tdc xa) lly quyén
B2 | Tiép nhan hd so va Hé thong Cangdy |Gidy bién nhan ho
ghi Gidy bién nhan thong tin so diang ky to hop
ho so dang ky hop quéc gia tac/hgp tac xa trén
ta'cA X?. qua mang ve dang ky moi truong dién tur
dién tu
hop tac xa
B3 | Phan cong xtr Iy hd so Lanh dao 0,5 ngay
Phong Tai chinh
K& hoach thudc
UBND
cap huyén
B4 | Thu Iy va giai quyét Cong chuce 1,5 ngay | Du thao Thong béo
hdé so: Céng chic | Phong Tai chinh vé viéc ding/tir chdi
tién hanh xem xét Ké hoach dimg thuc hién tha

tinh hop 1¢ ctia hd so:
- Ho so khong du
diéu kién: Dy thao
thong bao hudng
dan

sung, néu 10 ly do

sua doi bod

- HO6 so du dicu
kién: Hoan thién
h6 so, chuyén

Lanh dao phong

tuc dang ky hop tac
xa/Théong bao yéu
cau sira doi bd sung
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B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao 0,5ngdy | Thong bao vé viéc
Néu dong y: phé Phong Tai chinh dimg/tr chbi dimg
duy¢t ket qua (ke K& hoach thyc hién thu tuc
qua dwgc chuy en . dang ky hop tac xa/
den ngay nguoi A P
nép ho so néu la T}lonxg. b?o yeu cau
thong bdo_sia doi stra d6i bo sung
bo sung ho so)
Néu khong dong v:
chuyén lai B4

B6 | Phat hanh két qua Van thu 0,25 ngay

B7 |Chuyén két qua | Phong Taichinh | 0,25 ngay
cho B phan Tiép K& hoach
nhan va tra két qua

B8 | Tra két qua cho t6 | BO phan Tiép | Gio hanh
chirc/cé nhan nhan va trakét | chinh

qua thude
UBND cip
huyén

B9 | Théng ké va theo| Cong chirc - Phiéu theo ddi qua
doi Cong chuc | Phong Tai chinh trinh xur Iy cong viéc
Phong Tai chinh | K& hoach va - S6 theo ddi két qua
Ké hoach va Cong | Cong chirc Bo xu ly cong viée
chirc B9 phan Tiep | phan Tiep nhan - S0 thong ke két
nhan va tra két q1,1£1 va tra két qua qua thuc hién TTHC
thuoc UBND cap| thuoc UBND
huyén co6 trach cap huyén
nhiém thong ké céc
TTHC thuc hién tai
don vi vao sb
thong ké két qua
thuc hién TTHC

4 | Biéu miu

1. Miu Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép qua mang dién tur
(Phu luc V-26 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT)
2. Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04 Thong tur sd

01/2018/TT-VPCP);

3. MAu S6 theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).
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10.

Dirng thwe hién thii tuc ding ky to hop tac (QT-10)

Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thuc thuc hién TTHC dung thuc hién thu tuc
ding ky t6 hop tac.

Pham vi:

Ap dung ddi véi ca nhén, t6 chirc ¢6 nhu cau Quy dinh trinh tw va cach
thirc thuc hién TTHC dung thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac. Lanh dao,
cong chuc Phong Tai chinh — K& hoach, 1anh dao, cong chuc thugc Bo
phan Tiép nhan va tra két qua thuéc UBND cap huyén.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cta Chinh phu vé diang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi;

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cta B6 Ké hoach va
Pau tu vé viéc Ban hanh biéu méu thyc hién thu tuc ding ky to hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xd va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap
nhat, khai thac va quan Iy Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xi;

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctia Hoi ddng nhan
dan thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh méot sé Quy dinh thu phi, 18
phi trén dia ban thanh phd Ha Noi thudc thAm quyén quyét dinh cta Hoi
ddng nhan dan Thanh phd;

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HPND ngay 04/7/2023 ctia Hoi dong nhan
dan thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 1& phi thudc tham quyén quyét dinh
ctia Hoi dong nhan dan Thanh phé trén dia ban thanh phd Ha Noi;

6. Quyét dinh s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 ctia Bo truong Bo Ké
hoach va Pau tu vé viée cong bd thi tuc hanh chinh ban hanh méi, sira doi,
bd sung, thay thé, thi tuc hanh chinh bii bo, hay bo, huy cong khai trong
linh vuc thanh 14p va hoat dong cua t6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop
tac xa thudc pham vi chirc ndng quan ly cua Bo K& hoach va Pau tu;

7. Quyét dinh sb 4799/QP-UBND ngay 13/9/2024 ctia Cha tich UBND
Thanh phd vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh ban hanh méi,
stra doi, bod sung, thay thé, thi tuc hanh chinh bai bo, huy bo, huy cong
khai linh vyc thanh 1ap va hoat dong cta td hop téac, hop tac xa, lién hiép
hop tac xd thudc thim quyén giai quyét cia S¢ Ké hoach va Pau tu, Uy
ban nhan dan quan, huyén, thi xa.
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3.2

Thanh phén ho so

Ban
chinh

Ban
$ao

Gidy dé nghi dimg thyc hién tha tuc dang ky t6 hop tac

X

* Truong hop dang ky trén mdi truong dién tur:

Hb so dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xi trén moi
truong dién tr bao gém cac gidy to theo quy dinh tai Luat
Hop tac x3 2023 va Nghi dinh s 92/2024/ND-CP duoc thé
hién dudi dang van ban dién tir. HO so diang ky trén moi
truong dién tir c6 gia tri phap 1y twong duong hd so ding ky
bang ban gidy.

X

* Trudng hop Uy quyén thuc hién thi tuc:

+ C4 nhén ky tén tai vin ban dé nghi ding ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho t6 chirc, ca
nhan khéc thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac nhu sau:

Trudng hop uy quyén cho c4 nhan thuc hién thu tuc
dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi, kém
theo hd so phai c6 van ban ty quyén cho c4 nhan thuc hién
th tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac x4. Vin ban uy quyén nay khong bét budc phai
cong ching, chung thuec.

Truong hop Gy quyén cho to chuc thyc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa kém
theo ho so ding ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich
vu v6i t6 chirc 1am dich vu, gidy gidi thiéu hodc van ban
phan cong nhiém vu cua t6 chic d6 cho ¢4 nhan tryc tiép
thue hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, li€n hi¢p hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, hop tac
xa, lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich,
khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban
sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg
dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chitr ky xac nhan
ciia nhan vién buu chinh va ngudi c¢6 tham quyén ky van
ban dé nghi ding ky.

+ Truong hop oy quyén cho don vi cung cip dich vu buu
chinh khong phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc
dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi viéc
iy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu
12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.
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3.3 | SO lwong hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d ho so hop 16
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cép huyén
- Hoédc ndp h so truc tuyén qua mang dién tur tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn
3.6 | Lé phi, phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Bién miu/
TT Trinh tu Trach nhi¢ém | Thoi gian A
két qua
+ Truwong hop ding ky truc tiép:
B1 | Nop hd so tai BO Nguoi co tham Gio hanh | Theo muc 3.2
phan Tiép nhan va quyén dang ky t0 chinh
tra két qua hop tac, hop tac
x4, lién hi¢p hop
tac xa hoac nguoi
dai dién theo
uy quyén
B2 | Tiép nhan ho so va B6 phan Gio hanh | Gidy bién nhan ho
ghi Gidy bién| Tiép nhanva chinh |so ding ky t& hop
nhan, hen ngay tra két qua thudc tac/hop tac xa
UBND cap huyén
B3 | Chuyén hd so cho B0 phén 0,5 ngdy | Phiéu kiém soat quy
phong chuyén moén | Tiép nhan va trinh giai quyét ho so
tra két qua thudc
UBND cap huyén
B4 | Phan cong xut ly | Lanh dao Phong | Gid hanh
hé so Tai chinh chinh

Ké hoach
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B5 |Thy 1y va giai Cong chtrc 1,5ngay | Du thao Thong bao
quyét ho so: Cong | Phong Tai chinh vé viéc ding/tir chdi
chuac tién hanh| g hoach dimg thyc hién thi
xem xé&t tinh hop < ;LA
1¢ cta hd so: tuc dang ky o hop
- Hb so khon g di ta'}c/Théngq bé}O yéu
diéu kién: Dy thao cau stra d6i bo sung
thong bao hudng
dan sta doi bo
sung, néu 10 ly do
- HO so du diéu
kién: Hoan thién
hd so, chuyén Lanh
dao phong

B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao 0,5ngdy | Thong bao vé viéc
Néu dong y: ky| Phong Tai chinh dimg/tr chdi ding
duyét van ban. Ké hoach thyc hién thu tuc
Néu 1§h6ng dong y: dang ky td hop tac/
chuyén lai B5 Thong bao yéu cau

sira d6i bo sung

B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 ngay

B8 | Chuyén két qua| Phong Taichinh | 0,25 ngay
cho Bo phan Tiép K& hoach
nhan va tra két qua '

B9 | Tra két qua cho 6 B6 phéan Gio hanh
chure/ca nhan Tiép nhén va tra chinh

két qua thudc
UBND cép huyén

B10 | Théng ké va theo Cong chuc - Phiéu theo d&i qua
déi  Cong chuc Phong Tai chinh trinh x1r Iy cong viéc
Phbng Tai chinh K& hoach va - S6 theo ddi két qua
Ké, hoai:h Vf“ Cé_r}g Cong chirc Bo xur Iy cong viée
chirc Bo phan Tiep | ypap Tiép nhan - SO théng ké két
?ﬁ‘é‘:cv% E\}gt ‘gg; va tra két qua qué thuc hién TTHC

i thuoc UBND

huyén c6 trach
nhiém thong ké cac
TTHC thuc hién tai
don vi vao sb
thong ké két qua
thuc hién TTHC

cap huyén
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+ Trwong hop ding ky gua mang dién tir:

Bl |Nop hd so dang| Nguoicétham | Cangdy | Theo muyc 3.2
ky ding ky t6 hop | quyén ding ky
tac, hop tac x4, | dingky t6hop
lién hi¢p hop tac | tac, hop tac xa,
xd (trén_H¢ thong | lién hiép hop tac
théng tin quéc gia | xa hodc ngudi dai
vé_dang kv _hop di¢n theo
tac xa) iy quyén
B2 | Tiép nhan ho so va Heé thdng Cangay |Gidy bién nhan hd
ghi Giéy bién nhan | thong tin quéc gia so dang ky to hop
ho so dang ky hop vé dang ky tac/hop tac xa trén
tdic xa qua mang hop tac xa moi truong dién tur
dién tur
B3 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao 0,5 ngay
Phong Tai chinh
Ké hoach thudc
UBND cép huyén
B4 | Thy Iy va giai quyét Cong chirc 1,5ngay | Dy thao Thong bao
h@g so: Cong chuc | Phong Tai chinh vé viée ding/ tur chbi
tien hanh xem x¢ét Ké hoach dung thuc hiép thu
tinh hop 1€ cua ho so: tuc dang ky t6 hop
- HO so khéng du ta’l‘c/ThGngq bé}o yéu
diéu kién: Dy thao cau sira d6i bo sung
thong bao hudng
dan sta doi bo
sung, néu 1o ly do
- H6 so du dicu
kién: Hoan thién
hé so, chuyén Lanh
dao phong
B5 | Phé duyét két qua: | Lanh dao Phong | 0,5ngdy | Thong bio vé viéc
Néu ddng y: phé Tai chinh dimg/tr chdi dimg
duyét két qua (ke Ké hoach thye hién thu tuc

qua dwoc chuyén
dén ngay nguoi
nép ho so néu la
théng bdo sira doi
b6 sung ho so)

Néu khéng dong y:
chuyén lai B4

déng ky t0 hop tac/
Thong bao yéu céau
sura doi bo sung
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B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25 ngay

B7 | Chuyén két qua| Phong Taichinh | 0,25 ngay
cho Bo phan Tiép Ké hoach
nhan va tra két qua

B8 | Tra két qua cho t6 | Bo phan Tiép nhan| Gio hanh

churc/cé nhan va tra két qua chinh
thuoc UBND
cap huyén

B9 | Théng ké va theo | Cong chirc Phong - Phiéu theo ddi qua
ddi Cong chirc| Taichinh Ké trinh xir 1y cong viée
Phong Tai chinh | hoach va Cong - S6 theo ddi két qua
Ké& hoach va Coéng | chirc BO phan xur ly cong viéce
chtrc Bo phéq Tiép Tiép nhén va tra - S6 théng ké két
nhan va tra két qua két qua thudc qua thyc hién TTHC

thugoc UBND cap | UBND cip huyén
huyén c6 trach
nhiém thong ké cac
TTHC thuc hién tai
don vi vao sb
thong ké két qua
thuc hién TTHC

4 | Bi€u mau

1. Thong béo vé viée dimg/tir chdi dimg thuc hién tha tuc ding ky hop tac
xd (Méau V-7 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

2. Mau Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir (Phy
luc V-26 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT)

3. Mau Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04 Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP);

4. MAu Sb theo ddi hd so (MAau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).

(Xem tiép Cong béo sd 234+235)



VAN PHONG UBND THANH PHO HA NOQI XUAT BAN

bia chi:
bién thoai:
Fax:
Email:
Website:

12 Lé Lai - Hoan Kiém - Ha Noi
024.38253536 - 024.37739442
024.37739443
congbao@hanoi.gov.vn
www.hanoi.gov.vn



		Văn phòng UBND Thành phố Hà Nội - ĐT: 02438253536 - 0789111111 - Email: vanthu@hanoi.gov.vn
	2025-05-16T16:44:16+0700
	UBND Thành phố Hà Nội
	Lý Thị Như Hoa<lythinhuhoa_vpubtp@hanoi.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




