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VAN BAN PHAP LUAT KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Poc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 605/QB-UBND Ha Néi, ngay 06 thang 02 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vire Po dac va Ban d6 thudc pham vi chire niing quan Iy nha nwée
ciia S& Tai nguyén va Méi trwong thanh phdé Ha Noi.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI
Can civ Ludt To chirc chinh quyén dia phirong ngdy 19/6/2015; Ludt sita

doi bo sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chire Chinh phu va Luat T 6 chite chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phi vé
thie hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 sira déi, b6 sung mot sé
diéu ciia Nghi dinh sé6 61/2018/ND-CP;

Can cir Théng twe s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong
Chinh phii hwéng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé6 5468/0D-UBND ngay 17/10/2024 ciia Uy ban
nhan dan Thanh phé vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh linh viee Po
dac va ban dé trén dia ban thanh pho Ha Néi;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tai nguyén va Méi truong tai To trinh so
705/TTr-STNMT-VP-DDBD&VT ngay 23/01/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh ndi bod giai
quyét thi tuc hanh chinh linh vuc do dac va ban d6 thudc thAm quyén giai
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quyét cua SO Tai nguyén va Moi truong thanh phd Ha Noi; lién thong v6i Bo
Tai nguyén va Moi trudong.
(Chi tiét tai cdc Phy luc kém theo)

Piéu 2. Giao S Tai nguyén va Moi truong Ha Noi chu tri, phdi hop véi
cac co quan, don vi ¢ lién quan, cin cir Quyét dinh nay x4y dung quy trinh dién
tir giai quyét tha tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh Thanh phé theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Quyét dinh s6 5356/QD-UBND ngay 23 thang 10 nim 2023 ctia Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phé hét hiéu lyc.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam ddc cac So;
Thu trudng cac ban, nganh thuéc Thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dan cac
quan, huyén, thi xd; Cha tich Uy ban nhan déan céc x4, phuong, thi trin va céc to
chtrc, ¢4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Ha Minh Hai
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NOI DUNG CAC QUY TRIiNH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC PO PAC BAN PO VA VIEN THAM THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI;
LIEN THONG VOI BQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 605/0P-UBND ngay 06 thang 02 nam 2025
ciia Uy ban nhén dén thanh pho Ha Noi)

A. THU TUC HANH CHIiNH CAP THANH PHO
1. Cép, gia han, cép lai, cAp ddi chimg chi hanh nghé do dac va ban
do hang II (QT - 01.PPBD)

1.1. Truwong hop cip chirng chi hanh nghé do dac va bin dé hang II
(QT—01.1.DDBD)

1 | Muc dich:

Quy trinh ndy quy dinh nodi dung, trinh ty thuc hién viéc cip chting chi hanh
nghé do dac va ban dd hang II; dam bao cong khai, minh bach, dat hiéu qua
va dung thoi gian quy dinh.

2 | Pham vi:
Ap dung d6i v&i ca nhan c6 nhu cau cip chimg chi hanh nghé do dac va ban
do hang II.

Can b9, cong chirc phong chuyén mén (phong Do dac Ban dd va Vién
tham), B6 phén tiép nhan ho so va tra két qua (TN&TKQ) giai quyét thu tuc
hanh chinh va céc phong ¢6 lién quan thudc S¢ Tai nguyén Moi truong Ha
Noi chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap Iy

- Luat do dac ban do;

- Nghi dinh sb 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 cta Chinh phii Quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Po dac va Ban dd;

- Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31/12/2021 caa Chinh phu stra doi,
b6 sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 cta
Chinh phi1 Quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Po dac va Ban do;

- Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP ngay 12/5/2023 ctia Chinh phu stra d6i, bo
sung mot sd diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh
trong linh vyuc tai nguyén va moi truong;
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- Quyét dinh s6 3096/QD-BTNMT ngay 26/9/2024 ctiia B6 Tai nguyén va
Méi truong coéng bd thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bd sung trong linh
vue do dac va ban do thudc pham vi chtic nang quan 1y nha nuéc cua Bo
Tai nguyén va Moéi truong;

- Quyét dinh s6 5468/QD-UBND ngay 17/10/2024 ctia Uy ban nhan dan
thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh linh vyc
Po dac, ban do trén dia ban thanh phé Ha No1.

3.2

Thanh phin ho so Ban chinh | Bén sao

Pon d& nghi cip chimg chi hanh nghé do dac va X
ban dd theo Mau s6 12 Phu luc IA ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (duogc sira
ddi, bd sung boi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh sb
22/2023/ND-CP) kém theo 01 anh mau c& 4x6
cm cd nén mau trang.

Vin bang, chimg chi vé chuyén mon do co so dao X
tao hop phap cép;

Gidy chung nhan du stc khoe hanh nghé do co
s& kham bénh, chita bénh c6 du diéu kién theo
quy dinh.

Ban khai kinh nghiém nghé nghiép theo Mau sd X
13 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6
136/2021/ND-CP (duoc sira dbi, b sung boi
khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh s 22/2023/ND-CP).

Gidy to chimg minh 13 ngudi dugc mién sat hach X
kinh nghiém nghé nghiép, kién thirc phéap luat.

Két qua sat hach dat yéu c:?lu trong truong hop da X
sat hach trudc ngay ndp ho so dé nghi cap ching
chi hanh nghé.

33

S6 lwong ho so: 01 bo

3.4

Thoi gian xir ly:

Sau thot han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so dé nghi cap ching chi
hanh nghé hang II.
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Thoi gian thu Iy ho so khdng bao gom thoi gian té chire cung cdp, bé sung

ho so.
3.5 | Noi ,tié'p nhén va tra két qua: , ,
- Ti€p nhén ho so va tra két qua: Bo phan Ti€p nhén va Tra ket qua giai
quy€t thu tuc hanh chinh S6 Tai nguyén va Moi truong Ha Noi.
Dia chi: s6 18 Huynh Thic Khang, phuong Lang Ha, quan Dong Da, thanh
ph6 Ha Noi. ‘
- Két qua: Chung chi hoat dong do dac va ban d6 hang I1.
3.6 | Phi, L¢ phi:
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
e B.Z X /
TT Trinh tu Tréch nhigm | 10O 1% mat
gian Két qua
- Tiép nhan ho 50
+ Tiép nhan, kiém tra _Hb so
tinh ddy du cta ho so - Gidy tiép nhan ho
theo quy dinh. so va hen ngaiy tra
+ Lap hé so, Lap gidy
két qua (mau s0 01);
tiép nhan ho so va hen _ Phidu véu ciu bo
tra két qua, in sO theo A LA N AL y
451 ho so - B phan Mot ctra; sung, Iloan’thwn hd
A 1z .. | - Phong chuyén so (mau so6 02);
Bl | Lap Phicu kiém sodt mén (phong Do - Phiéu tir chbi tiép
ua trinh giai quyét ho so \ N A s , 1A
qa A 2 dac, Ban do va nhan giai quyét ho
cho tirng ho so cu thé. X \ X%
2 A ~ | Vién tham) 01 ngay | so (mau so6 03);
* Chuyén ho so da - Phiéu kiém soat
nhén cho Lanh dao S&
a0 vide qua trinh giai quyét
& S hd so (mau sd 05);
N C huyén hOA 50 Cl}O - S6 theo ddi hd so
phong chuyén moén (mau sé 06)
(phong Do dac, Ban do '
va Vien tham)
Lanh  dao  phong ‘
chuyén moén (phong |, . \ - HO so;
B2 bo dac, Ban dd va (I;I?Ehén 3?;1 ivéﬁ - Phiéu kiém soat
Vién tham) phén cong A & 0,5 ngay | qua trinh giai quyét

chuyén vién giai quyét
ho so

quyét ho so

hd so (méu s 05).
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TT Trinh tyr Trach nhigm | 0O Bicu miuw/
: : gian Keét qua
Chuyén vién giai quyét
hd so, bdo céo lanh
dao phong thanh lap
Hoi dong xét chp | Chuyén vién giai —
, . LR , X 1A n - Ho so;
ching Ch}’ tov chire quet he s, H'Ql 6,5 ngdy | - Phiéu kiém soat
B3 | danh gia ho so, to chuc | dong  xét  cap | o ;
sit hach kinh nghiém | chimg chi qud trinh giai quyet
nghé nghiép, kién thirc ho so (mau 56 05).
phép luét cuia cd nhan
ding ky cip chung chi
hanh nghé
Phé duyét danh §éch ca Hoi ddng xét cép
B4 | nhan trung tuyén qua | ., i 0,5 ngay | - Danh sach
, ching chi
sat hach
Lanh dao SO xem xét,
BS | phé duyét chimg chi|Lanh dao S¢ 01 ngay | - Chung chi;
hanh nghé cho c4 nhan
Chuyén vién giai quyét . o - H6 so;
hd so chuyén B¢ phan Chuyén vien: giai 0,5 ngay | - Phiéu kiém soat

B6

mot cua tra két qua
cho khach hang

quyét hd so, Bo
phan mot clra

qua trinh giai quyét
hé so (méu s 05).

Biéu mau

- MAu s 12 Phu lyc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP
ngay 31/12/2022 ciia Chinh phu (dugc sira d6i, bo sung boi khoan 5 Diéu 9
Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP);
- MAu sb 13 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP
ngay 31/12/2022 caa Chinh phi (duoc stra doi, bo sung bdi khoan 5 Diéu 9
Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP);
- MAu s 19 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP
ngay 13/3/2019 ciia Chinh phi (dugc sira d6i, b sung bdi khoan 4 Diéu 9
Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).
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1.2. Trwong hop gia han chirng chi hanh nghé do dac va bin do hang

11 (OT - 01.2.DDPBD)

1 | Muc dich:
Quy trinh na‘ly quy dinh noi dupg, trinh tu thyc hién viéc gia han ching
chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II; ddm bao cong khai, minh bach,
dat hiéu qua va ding thoi gian quy dinh.

2 | Pham vi:
Ap dung‘d(*)i v6i ¢4 nhan c6 nhu cau gia han chimg chi hanh nghé do dac
va ban do6 hang II.
Can b, cong chire phong chuyén mén (phong Po dac Ban dd va ’Vién
tham), BO phan tiép nhan ho so va tra két qua (TN&TKQ) giai quyét thu
tuc hanh chinh va cac phong c6 lién quan thugc S¢ Tai nguyén Moi
truong Ha N1 chiu trdch nhiém thyc hi¢n va kiém soat quy trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Cosé phaply

- Luat do dac ban do;

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 ctia Chinh pha Quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luét Po dac va Ban dd;
- Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP ngay 31/12/2021 cta Chinh phi stra
d6i, bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh sb 27/2019/ND-CP ngay
13/3/2019 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét mot sd dicu cta Luat Po dac
va Ban do;
- Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP ngay 12/5/2023 cta Chinh phu sira d6i,
bd sung mot sd diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vyc tai nguyén va méi truong;
- Quyét dinh s6 3096/QD-BTNMT ngay 26/9/2024 ctia Bo Tai nguyén
va Moi trudng coéng bd thu tuc hanh chinh dugc stra d6i, bd sung trong
linh vuc do dac va ban d6 thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nudc
cua Bo Tai nguyén va Moi truong;
- Quyét dinh sb 5468/QD-UBND ngay 17/10/2024 cta Uy ban nhan dan
thanh ph6 Ha Noi vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc
Po dac, ban do trén dia ban thanh phé Ha Noi.
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3.2

Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao

Pon dé nghi gia han chimg chi hanh nghé do dac
va ban d6 theo Mau sd 12 Phu luc TA ban hanh X
kém theo Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP (dugc
stra d6i, bd sung boi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh s6
22/2023/ND-CP).

Ban khai tham gia hoat dong do dac va ban dd
hoic chimg nhan lién quan dén viéc cap nhat kién
thie theo Mau s6 20 Phu luc I ban hanh kém theo X
Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP lién quan dén noi
dung hanh nghé trong khoang thoi gian 03 nim
trude thoi diém ching chi hét han;

Gidy chimg nhan stc khoe do co s¢ kham bénh, X
chita bénh c6 du diéu kién theo quy dinh.

Chimg chi hanh nghé do dac va ban db da duoc cap. X

33

S6 lwong ho so: 01 bo

3.4

Thoi gian xir ly:

Trong thoi han 03 ngdy 1am viéc ké tir khi nhan du hd so hop 16
Thoi gian thu Iy hé so khéng bao gom thoi gian té chirc cung cdp, bo
sung ho so.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua:

- Tiép nhan hd so va tra két qua: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh S& Tai nguyén va Méi truong Ha Noi

Pia chi: s6 18 Huynh Thic Khang, phuong Lang Ha, quin Ddng Da,
thanh pho Ha Noi.

- Két qua: Chung chi hoat dong do dac va ban do hang I1.
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Phi, L¢ phi:
3.6
Khong
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
. . . o Biéu mau/
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian £ ,
* j Két qua
- Tiép nhén hd so:
+ Tiép nhan, kiém
tl'il tinh day du.cua _HY so
ho so theo quy dinh. Gt &0 nhin ha
+ Lap ho so, Lap o iep 0
Lk A 1A so va hen ngay tra
gidy ti€p nhan ho [
so va hen tra két ket qu,a (man S? Ol):
qué, in sO theo doi - Phiéu yéu cau bd
hd so. - B6 phan Mot cua; sung, hoan thi¢n
+ Lap Phiéu kiém |- Phong chuyén h6 so (mau so 02);
B1 |soat qua trinh giai | mon (phong Do - Phiéu tir chdi tiép
quyét hd so cho |[dac, Ban dd va nhan giai quyét hd
timg héxso Cl,l thé. ) Vién tham) 0,75 ngay | SO (majlu sO 93);
+ Chuyén ho so da - Phiéu kiém soat
nhan. ChO' Lanh dao qua trinh gii quyét
S6 giao viee. hé so (mau sb 05);
*h Chﬁﬁ“ 1;10 S0 - 86 theo ddi hé so
cho phong chuyen (mAu sb 06).
mén (phong Do
dac, Ban db6 va
Vién tham)
Lanh dao phong .
chuyén mon (phong - Ho so;
Po dac, Ban dd va | Lanh dao va chuyén .| - Phiéu kiém soat
B2 | . , o o | 0,25 ngay L
Vién tham) phan | vién gidi quyétho so qua trinh giai quyet

cong chuyén vién
giai quyét ho so

hé so (mau sb 05).
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TT

Trinh tyw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
huyén vién kié s
t(;a uyc.e? Vle?t . eém _Hb so;
, gidi quyet ho so N \ N
b5 | g gh anfl}f o ChuA’ytetrllk V:n giai| Ol ngay |- 1?}11cjeuhk1§r}1 soa;lt
uyet ho s
dao phong duyét quy El:a rin :glaliq(;lsye
Chimg chi hanh nghé 0 50 (mau s6 03).
Lanh dao phong xem - Ho so;
xét, trinh Lanh dao - Phiéu kié At
B4 , A .., |Lanh dao phong | 0,25 ngay ) 1?u 1.eqr'n soa:
S¢ duyét Chung chi qua trinh giai quyét
hanh nghé hd so (méu s6 05)
Lanh dao S¢
auh a0 29 XEm) , |- Chimg chi hanh
B5 | xét, duy¢t Chung | Lanh dao So 0,5 ngay 3
Y1 s P nghg¢;
chi hanh nghé
Chuve ” ‘
uxyte;llk V1enh glla1 han _Hb so:
uyet ho so chuyén uyén vién giai . . .
qu R . y7 Ay N s .| 0,25 ngay |- Phiéu kiém soat
B6 | B0 phan mdt cwtra | quyet ho so, Bo o <
. 1A . NV qua trinh giai quyet
tra két qua cho | phan mot cura B3 5 <505
khach hang 0 so (mau so 05).
Tra két qua giai . ,
p qlf g o G106 hanh | Két qua dugc tra
B7 |quyét thu tuc | B0 phan mot clra ] ) .
. , chinh cho khach hang
hanh chinh
4 | Biéu miu

- MAu s 12 Phu lyc IA ban hanh kém theo Nghi dinh sé 136/2021/ND-
CP ngay 31/12/2022 ctia Chinh phu (dugc sira d6i, bd sung boi khoan 5
Piéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP);
- Mau sb 19 Phuy luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-
CP ngay 13/3/2019 ctia Chinh phu (dugc stra doi, bd sung bai khoan 4
Diéu 9 Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP);
- MAu s 20 Phu lyc I ban hanh kém theo N s6 27/2019/NDP-CP ngay
13/3/2019 ctia Chinh phu.
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1.3. Trwong hop cip lai/ cdp doi chieng chi hanh nghé do dac va béin do

hang 11 (QT - 01.3.DDBD)

1 | Muc dich:
Quy trinh nay quy dinh noi dung, trinh tu thuc hién viéc cap lai/ cap doi
chtng chi hanh nghé do dac va ban do hang II; dam bao cong khai, minh
bach, dat hi¢u qua va dang thoi gian quy dinh.

2 | Pham vi:
Ap dung d6i v6i ca nhan c6 nhu cau cip lai/ cap doi chting chi hanh nghé
do dac va ban d6 hang IL.
Can b, cong chirc phong chuyén mén (phong Po dac Ban dd va Vién
tham), Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua (TN&TKQ) giai quyét thu
tuc hanh chinh va céc phong c¢6 lién quan thuoc S& Tai nguyén Mai truong
Ha Noi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soét quy trinh nay

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phaply

- Luat do dac ban d6;

- Nghi dinh s6 27/2019/NB-CP ngay 13/3/2019 ctia Chinh phu Quy dinh
chi tiét mot sé diéu cuia Luat Po dac va Ban dd;

- Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31/12/2021 cua Chinh phu sira d6i,
b6 sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 cua
Chinh phii Quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Po dac va Ban do;

- Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12/5/2023 cua Chinh phu stra d6i, bd
sung mot s6 diéu ctia cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh
trong linh vuc tai nguyén va moi truong;

- Quyét dinh s6 3096/QD-BTNMT ngay 26/9/2024 cua Bo Tai nguyén va
Méi trudng cong bd thi tuc hanh chinh dugc sira d6i, bd sung trong linh
vue do dac va ban dd thude pham vi chiic ndng quan 1y nha nudc cua Bo
Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s 5468/QD-UBND ngay 17/10/2024 cta Uy ban nhin dan
thanh phé Ha No1 vé viéc cong b6 Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc
Po dac, ban do trén dia ban thanh phé Ha Noi.
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3.2

Thanh phan ho so Ban chinh| Ban sao

Pon dé nghi cap chimg chi hanh nghé do dac va ban
dd theo Mau sb 12 Phu luc IA ban hanh kém theo X
Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (dugc sira doi, bo
sung boi khoan 5 Piéu 9 Nghj dinh s6 22/2023/ND-
CP) kém theo anh mau c¢& 4x6 c6 nén mau tring
hodc tép tin chtra arnhmafu chup tir ban chinh don
dé nghi cép lai chung chi hanh nghé kém theo anh
mau c¢d 4x6 c6 nén mau trang.

Chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 di duoc cap X
(d6i véi trudng hop cap doi).

33

S6 lwong hd so: 01 bd

3.4

Thoi gian xir ly:

Trong thoi han 03 ngdy 1am viéc ké tir khi nhan du hd so hop 16
Thoi gian thu Iy hé so khéng bao gom thoi gian té chirc cung cdp, bo sung
hé so.

35

Noi tiép nhin va tra két qua:

- Tiép nhén ho so va tra két qua: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai
quyeét tha tuc hanh chinh S¢ Tai nguyén va Moi truong Ha Noi

Dia chi: s6 18 Huynh Thuc Khang, phuong Lang Ha, quin Pong Da,
thanh pho Ha Noi.

- Két qua: Chung chi hoat dong do dac va ban do hang I1.

3.6

Phi, L¢ phi:

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc
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. ) o . Biéu mau/
TT Trinh tyw Trach nhiém Thoi gian £ .
Ket qua
- Tiép nhan hd so: \
s x - HO so
+ Ti€p nhan, ki€ém tra P
, pA . - Gidy tiép nhan
tinh day du cua ho so \ . :
. ho so va hen ngay
theo quy dinh. o T
, . tra két qua (mau
+ Lap ho so, Lap giay s6 01):
tiép nhan ho so va .4’ Ly 2
. 1A . e 2 - Phiéu yéu cau bo
hen tra két qua, in sb hoin thién
1 sung, hoan
theo doi ho so. - B phan Mot cira; \ g x4
. , ho so (mau so 02);
+ Lap Phi€éu kiém |- Phong chuyén P Z.
, C s T . - Phiéu tur choi
B1 |soat qua trinh giai | moén (phong Do Tz .
£, 1A . , PO tiep nhan giai
quyét ho so cho tung | dac, Ban 46 va L4 A x
h so cu th Vién thém) quyét hd so (mau
0 so cu thé. ién tham 5 .
¢ i . 0,75 ngay sO 03),
+ Chuyén ho so da Phidy kid it
- Phiéu kiém soa
nhan cho Lanh dao S¢& , . .
o qua trinh giai
giao vigc. ro— -
. quyet ho so (mau
+ Chuyén ho so cho s 05)
h¢ huyé 0 . N
PROTS - STHYeR - mon - Sb theo ddi hd
(phong Do dac, Ban x  z
N e 1, so (mau s6 00).
do va Vién tham).
L}a;mhA daf) (Elﬁ?ng _Hb so:
chuyén mon on , ,
Y . g Lanh dao va - Phiéu kiém soat
B2 Po dac, Ban do va v . ) -
x chuyén vién giai
Vién tham) phan cong }: A 8 0,25 ngay qua; tr‘Am glxal
. o ... | quyéet ho so quyét ho so (mau
chuyén vién giai .
£, 1A s0 05).
quyét ho so
) 2 - Hb so;
Chuyén vién kiém tra, Phidy Lid )
gii quyét hd so, trinh | Chuyén vién gigi | 01 ngay |~ et xiem soat
B3 qua trinh gidi

lanh dao phong duyét
Chung chi hanh nghé

quyét ho so

quyét ho so (miu
s6 05).
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
N . -Hb SO,
Lanh dao phong xem L
. ) ~ - Phiéu kiém soéat
B4 xét, trinh Lanh dao Lanh dao ohe 0.95 ng . winh eid
anh dao phon nga
S duyét Chimg chi WOPRONE | Theo BaY quaﬁt hrj“ gial
T q?ye 0 so (mau
s0 05)
Lanh dao S¢
R 7 | £ Chimg chi hanh
B5 | xét, duyét Chung chi | Lanh dao S¢ 0,5 ngay \
\ A ngh¢;
hanh nghé
. . . R . -Hb SO,
Chuyén vién giai quyét | Chuyén vién giai L ’
A 2 DA 1A £, 1A A .| - Phiéu kiém soat
ho so chuyén B phan | quyét hd so, Bo | 0,25 ngay -
B6 N A A qua trinh  giai
mot cira tra két qua cho | phdn mot cura £ pa <
khsoh hing qllye 0 so (mau
s0 05).
Tra két qua giai quyét Gio hanh | Két qua duoc tra
B¢ phan mot ct .
B7 thu tuc hanh chinh © phati met eud chinh cho khach hang
4 | Biéu miu

- MAu s6 12 Phuy lyc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP
ngay 31/12/2022 cia Chinh phu (dugc sira doi, bd sung béi khoan 5 Diéu
9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP);
- MAu s6 19 Phu lyc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP
ngay 13/3/2019 cua Chinh phu (duoc sira doi, bd sung boi khoan 4 Piéu 9
Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).
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2. Quy trinh Cung cip thong tin, dir liéu, sin pham do dac va ban do

(QT-02.PDBD)

1 | Muc dich:
Quy trinh nay quy dinh ndi dung, trinh ty thyuc hién vi¢c Cung cép thong
tin, dir liéu, san phém do dac va ban do; dam béo cong khai, minh bach,
dat hiéu qua va ding thoi gian quy dinh.

2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi t chirc, ca nhan nhu ciu dé nghi cung cp thong tin, dit
liéu, san pham do dac va ban do.
Cén b don vi chuyén mon (Trung tdm Cong nghé Thong tin Tai nguyén
Moi trudng Ha Noi), BO phén tiép nhan ho so va tra két qua (TN&TKQ)
giai quyét Thi tuc hanh chinh va cic phong c6 lién quan thudc S& Tai
nguyén Moi truong Ha Noi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy
trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luat do dac ban do;

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 ctia Chinh phu Quy dinh
chi tiét mot sb diéu cua Luét Po dac va Ban dd;

- Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31/12/2021 cua Chinh phu sira d6i,
bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019
ctia Chinh phii Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luét Po dac va Ban d6;

- Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12/5/2023 ctia Chinh phu stra doi, bo
sung mot sd diéu ctia cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh
trong linh vuc tai nguyén va moi truong;

- Quyét dinh s6 3096/QD-BTNMT ngay 26/9/2024 cua Bo Tai nguyén va
Méi trudong cong bd thi tuc hanh chinh dugc sira d6i, bd sung trong linh
vue do dac va ban d6 thudc pham vi chtic ning quan 1y nha nudc cia Bo
Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh s 5468/QD-UBND ngay 17/10/2024 cta Uy ban nhan dan
thanh phé Ha No1 vé viéc cong b6 Danh muc thu tuc hanh chinh Iinh vuc
Do dac, ban d6 trén dia ban thanh phd Ha Noi.
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3.2 Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao

Truwong hop thwe hién bang hinh thie true tiép
3.241 . oA
hoac buu dién:

Xuat trinh CMND/thé Can cudc cong dan/sé dinh X
danh c4 nhan/hd chiéu d6i véi c4 nhan.

Xuat trinh gidy gidi thi€u hodc cong van cua co X
quan, td chirc doi vdi co quan, to chuc.

Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dit liéu, san pham
do dac va ban d6 theo Mau sb 03 Phu luc IA ban X
hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (dugc
stra doi, bo sung boi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh s6
22/2023/ND-CP).

3.2.2 | Truong hop thue hién bing hinh thirc tryc tuyén

Tép tin chira gidy gidi thiéu hodc cong vin cua co
quan, to chirc; tép tin chira phiéu yéu cau cung cap
thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban do va ky
bang chit ky sb. truong hop khong c6 chir ky sé thi
xuét trinh CMND/thé Cin cudc cong dan/sé dinh
danh c& nhan/hd chiéu khi 1am thi tuc mé tai khoan
giao dich truc tuyén, dong thoi cung cap sb dién
thoai di dong.

3.3 | S6 lwong ho so: 01 bd

Thoi gian xir ly:

3.4 Ngay trong ngay lam viéc hodc theo thoi gian thdng nhat véi bén yéu cau
: cung cap.
Thoi gian thy Iy hé so khong bao gom thoi gian té chirc cung cdp, bo sung

ho so.
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Noi tiép nhin va tra két qua:
- Tiép nhén ho so va tra két qua: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh S& Tai nguyén va Méi truong Ha Noi

3.5 | bia chi: ,sé 18 Huynh Thic Khang, phuong Lang Ha, quan Péng Pa,
thanh pho Ha Noi.

- Két qua: Thong tin, dit liéu, san pham do dac va ban do khong thudc
pham vi bi mat nha nudc
Phi, L¢ phi:

3.6 |- Thong tu sé 47/2024/TT-BTC ngay 10/7/2024 cua B¢ Tai chinh quy dinh
murc thu, ché d6 thu, ndop, mién, guém 1y va st dung phi khai thac, sir dung
thong tin dir liéu do dac va ban do.

3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc

X . ‘n N Biéu miu/
TT Trinh tw Trach nhi¢ém Thoi gian £ .
’ ’ Két qua
- Tiép nhén hd so:
+ Tiép nhan, kiém -H so
tra tinh day du cua - Gidy tiép nhan hod
ho so theo quy dinh. so va hen ngay tra
+ Lap ho so, Lap ket qua (mau so 01);
gidy tiép nhan ho - Phiéu yéu cau .bé
so va hen tra két sung, ho:‘m A,thlén
qua, in sb theo ddi | - By phan Mot ctra; ho 50 (mau 59 02,) ;
A S n - Phicu tur choi tiép
ho so. - Don vi chuyén nhan giai quyét hd
A A0 kid 5 4 0,5 nga ey
B1 | T Lap Phicu kiém | mén (Trung tam gay 50 (mau s6 03);

soat qua trinh giai
quyét hé so cho
ting ho so cuy thé.
+ Chuyén ho so da
nhan cho Lanh dao
S¢ giao viée Trung
tam Cong nghé
thong tin  Tai
nguyén Moi trudng
Ha Noi.

cong ngh¢ thong tin

Tai nguyén Moi
truong Ha Noi)

- Phiéu kiém soat
qua trinh  giai
quyét hd so (miu
s6 05)

- Trung tam CoOng
nghé thong tin Tai
nguyén Moi truong
Ha Noi tiép nhan
ho so
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Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian P .
Két qua

+ Chuyén ho so cho

don vi chuyén moén

(Trung tam Cong

nghé thong tin Tai

nguyén Moi trudng

Ha Noi) phan cong

thy 1y ho so

. o -H6 so

Phong ban, can bd ) }Dhong chuzlen nAlon - Phiéu kiém soat

giai quyét ho so, trinh cua ATrurig tam cong | qua trinh giai quyét
B2 lanh dao Trung tam Egh@ Artlh(;\l/l[%i t:ugnal 0.25 ngay hé so (méu s6 05)

xemx¢t, ky duyét Hgéul}\’%i 0 s - S6 theo ddi hd so

' (mau sb 06).

C:éln bo giéiwquyét ’ _Hbso;

hoé so chuyén B¢ | Can by gidi quyét R )
B3 |phin mét cia trd|hd so, Bo phan| 0,25 ngay |~ Lriew kiem sodt

két qua cho khach | mot cira qia tr1nh~g1a1, quyet

i ho6 so (mau so 05).
4 | Biéu miu

- Mau s6 03 Phu lyc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP
ngay 31/12/2022 ctua Chinh phu (duoc stra doi, bd sung bai khoan 5 Piéu
9 Nghi dinh s 22/2023/ND-CP)
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3. Tham dinh hd so cip, bo sung, gia han gidy phép hoat dong do dac

va ban d0 (theo quy dinh tai diém b khoin 1 Diéu 33 Nghi dinh so
27/2019/NP-CP ngay 13/3/2019 ciia Chinh phii) (QT-03.PDBD)

1.1. Trwong hop Tham dinh hé so cdp, bé sung Gidy phép hoat dpng do

dac va ban do (QT-03.1.PPBD)

1 | Muc dich:
Quy trinh nay quy dinh néi dung, trinh tu thuc hién viéc Tham dinh ho so
cap/ bd sung gidy phép hoat dong do dac va ban dd; dam bao cong khai,
minh bach, dat hiéu qua va dung thoi gian quy dinh.

2 | Pham vi:
Ap dung ddi véi to chire, don vi than,l gia hoat dong do dac va ban do c6 tru
s¢ chinh dong trén dia ban Thanh phd Ha Noi.
Can bg, cong chirc phong chuyén mén (phong Po dac Ban dd va Vién
tham), BO phan tiép nhan ho so va tra két qua (TN&TKQ) giai quyét thi tuc
hanh chinh va cac phong c6 lién quan thugc So Tai nguyén Mai truong Ha
N&i chiu trach nhiém thuc hién va ki€m soat quy trinh nay

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luat do dac ban do;

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 cta Chinh phii Quy dinh
chi tiét mot sé diéu ctia Luat Po dac va Ban do;

- Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP ngay 31/12/2021 cta Chinh phu sta d6i,
bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 cua
Chinh phu Quy dinh chi tiét mot sb diéu ctia Luat Po dac va Ban d6;

- Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12/5/2023 ctia Chinh phu sira d6i, bo
sung mot sd diéu cua céc Nghl dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh
trong linh vuc tai nguyén va moi truong;

- Quyét dinh s6 3096/QD-BTNMT ngay 26/9/2024 ciia B6 Tai nguyén va
Méi truong coéng bd thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bd sung trong linh
vue do dac va ban do thudc pham vi chtic nang quan 1y nha nuéc cua Bo
Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh sé 5468/QD-UBND ngay 17/10/2024 ctia Uy ban nhan dan
thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc
Do dac, ban do trén dia ban thanh phé Ha No1.
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3.2

Thanh phan hd so

Ban chinh

Ban sao

Pon dé nghi cap glay phep hoat dong do dac va
ban dd theo MAu sb 04 hoic mau s0 06 Phu luc 1A
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP
ngay 31/12/2021 caa Chinh phu (dugc sira d6i, bo
sung bdi khoan 6 Piéu 9 Nghi dinh $6
22/2023/ND-CP) hoic don dé nghi cip bd sung
danh muc hoat dong do dac va ban dd theo MAu sb
07 Phuy luc TA ban hanh kém theo Nghi dinh s0
136/2021/ND-CP ngay 31/12/2021 cua Chinh phu
(dugc sira d6i, bd sung bdi khoan 6 DPiéu 9 Nghi
dinh s6 22/2023/ND-CP)

Quyet dinh quy dinh chtc nang, nhiém vu ddi vai
cac to chirc denghl cap gidy phép hoat dong do
dac va ban db khong co gidy chimg nhan dang ky
doanh nghiép

Vin bang tot nghiép dai hoc trd 1én thude chuyén
nganh vé do dac va ban do, ban khai qua trinh
cong tac cia ngudi phu trach ky thuat theo Mau
s6 05 Phy lyc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s
136/2021/ND-CP (duoc sira doi, bd sung boi
khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP)
hodc ching chi hanh nghé do dac va ban do hang
I; hop ddng lao dong hodc quyét dinh tuyén dung;
quyét dinh b6 nhiém cta ngudi phu trach ki thuat

Vin bang, ching chi chuyén mén vé do dac va
ban d6, hop dong lao dong hodc quyét dinh tuyén
dung cua cac nhan vién ky thuat do dac va ban
d6; ban khai qua trinh cong tic cua it nhat 01
nhan vién ky thuat c6 thoi gian hoat dong thuc té
t6i thiéu 05 nam phu hop véi ndi dung dé nghi
cap phép/ bod sung danh muyc gidy phép theo Mau
s6 05 Phy lyc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6
136/2021/ND-CP (duoc sira doi, bd sung boi
khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP)
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Hoéa don hodc gidy td chirg minh sé¢ hitu phuong
tién do, thiét bi, ching minh s hitu hodc quyén
su dung phén mém, cong ngh¢ do dac va ban do; X
gidy kiém dinh, hiéu chuan phuong tién do con
hiéu luc.

3.3 | S6 lwong ho so: 01 bd
Thoi gian xir ly:

3.4 | 12 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 1é
Thoi gian thu Iy ho so khéng bao gom thoi gian té chirc cung cdp, bé sung
hé so.
Noi tiép nhén va tra két qua:
- Tiép nhan hod so va tra két qua: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh S& Tai nguyén va Méi truong Ha Noi

35 Dia chi: s6 18 Huynh Thuc Khang, phuong Lang Ha, quan Pong Pa, thanh

™ | ph6 Ha Noi.

- Két qua: Bién ban tham dinh ho so cap/ bd sung ndi dung Gidy phép hoat
dong do dac va ban dd (theo mau s6 09 Phu luc TA ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 136/2021/ND-CP)
Phi, L¢ phi:
Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 34/2017/TT-BTC ngay 21/4/2017
ctia BO Tai chinh quy dinh mic thu, ché d¢ thu, ndp, quan 1y va sir dung phi

3.6 thAm dinh cdp gidy phép hoat dong do dac va ban d6; Théng tu sb
33/2019/TT-BTC ngay 10/6/2019 cta Bo Tai chinh stra d6i, b6 sung mot sd
diéu ctia Thong tu sd 34/2017/TT-BTC ngay 21/4/2017 va Thong tu sb
196/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016 cia B Tai chinh.

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
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Thoi gian 2 =
. . N . Biéu mau/
TT Trinh tw Trach nhiém (ngay p .
. Két qua
lam viéc)
- Tiép nhan hd so:
+ Tiép nhan, kiém tra - Ho SO
tinh ddy du cua ho so - Giay tiép nhén
theo quy dinh. ho‘ S0 va h@r}
T o ngay tra két qua
+ Lap ho so, Lap giay (mAu s6 01);
ti€p nhan ho so va hen - Phiéu yéu cau
tra két qua, in s6 theo bo sung, hoan
ddi ho so. - BO phan Mot cira; thién ho so (méu
+ Lap Phibu kiém soat|” Fnong chuyén | s p5y [$002); =
B1 : tinh oidi & b moén (phong Po - Phi€u tu choi
qua tfl gial quyet RO 50| dac, Ban do va ticp nhan giai
cho timg ho so cu thé. Vién tham) quyét ho so (mau
+ Chuyén hd so da nhan s0 03);
cho Lanh dao S¢ giao - P,hleu }<1em S0l
viéc phong Do dac, Ban qua, U;mh glal
NI quyét ho so (mau
do va Vien tham. Z }
o s0 05);
+ Chuyén ho so cho phong - S6 theo ddi hd
chuyén mon (Po dac, Ban so (mau sb 06).
dd va Vién tham)
Lanh dao phong chuyén - Ho so;
mon @hbng po dac, | Lanh dao va - Phiéu kiém soat
B2 | Ban do va Vién tham) | chuyén vién giai | 0,5ngay |qud trinh giai
phan cong chuyén vién | quyét ho so quyét ho so (miu
giai quyét ho so 56 05).
Chuyén vién giai quyét - H6 so;
ho so, t0 chirc tham - Bién ban tham
glnlﬁ, l:c,lp }31? bar} ﬂgtm Chuyén vién gidi 06 nod diqr%h va van ban
g3 | dinh va van ban gii Cuc quydt hd so g4y | guri Cyc Do dac

Po dac Ban d6 va
Thong tin Dia ly Viét
Nam, trinh lanh dao
phong duy¢ét

Ban do6 va
Thong tin Dia 1y
Viét Nam;
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- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so (méu s6 05).
- Ho SO,
Lanh dao phong xem ;ﬁ:}lle\?é BZE bt:r?m
B4 xet, xac nhan Bién ban | Lanh dao phong 01 noi T4 4.z .
tham dinh va van ban, | chuyén mon gy - P,hleu }<1em SO,?‘F
trinh Lanh dao S¢ duyét qua trinh  giai
quyét hé so (mau
50 05)

Lanh dao SO xem xét, .

ky Bién ban tham dinh - HO so;

B5 | va vin ban guri Cuc Do | Lanh dao S& 02 ngdy |- Bién ban tham
dac Ban d6 va Thong tin dinh va van ban
Dia ly Viét Nam
- Phat hanh van ban gui
Cuc Po dac Ban d6 va Chuyén vién - H6 so;

B6 | Thong tin Dialy Viét Nam | duoc giao thy Iy | 01 ngdy |- Bién ban thim
- Chuyén B4 phan mét cira | ho so; Vin thu S& dinh va van ban
tra két qua cho khach hang

- Ho so;
- Bién ban tham
— e I Gio dinh va vin ban
B | ik | | Bahohioh |- Phiu kiém sod
qua trinh  giai
quyét ho so (miu
s6 05).
4 | Biéu miu

- MAu s6 04 Phu lyc IA ban hanh kém theo Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP
ngay 31/12/2021 ciia Chinh phua (dugc sira d6i, bo sung boi khoan 6 Dicu 9
Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP);

- Mau s6 05 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/NDP-CP
ngay 31/12/2021 ciia Chinh phu (dugc sira d6i, bo sung boi khoan 5 Diéu 9
Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP);

- MAu s6 06 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP
ngay 31/12/2021 caa Chinh phi (duoc stra doi, bo sung bdi khoan 6 Diéu 9
Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP);

- Mau sb 09 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/NDP-CP
ngdy 31/12/2021 cta Chinh phu.
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1.2. Trwong hop tham dinh hé so gia han Gidy phép hoat dpng do dac

va ban dé (QT-03.2.PDBD)

1

Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh ndi dung, trinh tu thyc hién viéc Tham dinh hd so
gia han gidy phép hoat dong do dac va ban d6; dam bao cong khai, minh
bach, dat hi¢u qua va dang thoi gian quy dinh.

Pham vi:

Ap dung ddi véi td chire, don vi tham gia hoat dong do dac va ban dd co
try s¢ chinh déng trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

Can bg, cong chirc phong chuyén mén (phong Po dac Ban d6 va Vién
tham), BO phan tiép nhan ho so va tra két qua (TN&TKQ) giai quyét tha
tuc hanh chinh va cac phong c6 lién quan thudc Sé Tai nguyén Mai truong
Ha Nbi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Luat do dac ban do;

- Nghi dinh 86 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 ctia Chinh phu Quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luét Po dac va Ban dd;

- Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31/12/2021 cua Chinh phu sira d6i,
bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019
cta Chinh phu Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Po dac va Ban do;

- Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12/5/2023 cta Chinh phu stra d6i, bd
sung mot s6 diéu ctia cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh
trong linh vuc tai nguyén va moi trudng;

- Quyét dinh s6 3096/QD-BTNMT ngay 26/9/2024 cua Bo Tai nguyén va
MBoi trudng cong bd thu tuc hanh chinh dugc stra d6i, bo sung trong linh
vue do dac va ban d6 thudc pham vi chtrc nang quan 1y nha nudc cia Bo
Tai nguyén va Moi truong;

- Quyét dinh sb 5468/QD-UBND ngay 17/10/2024 cua Uy ban nhin dan
thanh phé Ha No1 vé viéc cong b6 Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc
Po dac, ban do trén dia ban thanh phé Ha Noi.
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3.2

Thanh phén ho so

Ban chinh

Ban sao

Pon dé nghi gia han gidy phép hoat dong do dac
va ban d6 theo Mau s6 07 Phu luc IA ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay
31/12/2021 cta Chinh phu (duwgc sira doi, bd
sung boi khoan 6 Piéu 9 nghi dinh $6
22/2023/ND-CP)

Quyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém vu dbi
v6i cac to chire dé nghi cap gidy phép hoat dong
do dac va ban dd khéng cé gidy chting nhan
dang ky doanh nghiép.

Van béng tdt nghi¢p dai hoc trd lén thudc
chuyén nganh vé do dac va ban do, ban khai qua
trinh cong tac ciia nguoi phu trach k¥ thuat theo
Mau s6 05 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 136/2021/ND-CP (duoc sira doi bd sung
boi Khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh s 22/2023/ND-
CP) hodc chung chi hanh nghé do dac va ban do6
hang I; hop dong lao dong hoac quyét dinh
tuyén dung; quyét dinh bd nhiém cta ngudi phu
trach k¥ thuat.

Vin bang, chimg chi chuyén mén vé do dac va
ban dd, hop dong lao dong hodc quyét dinh
tuyén dung cua cac nhan vién ky thuat do dac va
ban d6; ban khai qué trinh cong tac cua it nhat
01 nhan vién k¥ thudt c6 thoi gian hoat dong
thue té t6i thiéu 05 ndm phu hop voi ndi dung dé
nghi cip phép/ bd sung danh muc gidy phép theo
Mau s6 05 Phu lyc IA ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 136/2021/ND-CP.

Hoa don hodc gidy to chimg minh s¢ hitu
phuong tién do, thiét bi, ching minh so hiru
hodc quyén s dung phan mém, cong nghé do
dac va ban d0; gidy kiém dinh, hiéu chuan
phuong tién do con hiéu luc.

33

S6 lwong ho so: 01 bo
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3.4 | Thoi gian xur ly:
10 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1é

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua:
- Tiép nhan ho so va tra két qua: Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua
(TN&TKQ) giai quyét tha tuc hanh chinh cap tinh (viét tat 1a B phan Mot cua)
- Két qua: Biéanén,thém dinh ho so cdp Gidy phét hoat dong do dac va
ban do (theo mau s6 09 Phu luc TA ban hanh kém theo Nghi dinh so
136/2021/ND-CP)

3.6 | Phi, L¢ phi:
Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu 56,34/2017/TT-BTC ngay 21/4/2017
cua Bo Tai chin}} quy,dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va su dung
phi tham dinh cap giay phep hoat dong do dac va ban d6; Thong tu s6
33/2019/TT-BTC ngay 10/6/2019 cua Bo Tai chinh sura doi, b6 sung mot
s0 diéu cua Thong tu s6 34/2017/TT-BTC ngay 21/4/2017 va Thong tu so
196/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016 cua B Tai chinh.

3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc

TT Trinh ty Trich nhigm | 1O Bicu mau/

’ : gian Két qua
- Tiép nhan ho so: -Hd so
+ Tiép nhan, kiém - Giay tiép nhan ho
tra tinh day du ctia SO va hen ngay tra
h6 so theo quy dinh. ket qua (m?u SOAOI); 2
s A - Phiéu yéu cau bod

- ’Lap' ho so, Lap | - Bo phan Mot cira; sung, hoan thién ho
gidy ti€p nhin h6 |- Phong chuyén so (mauso 02);

Bl |so va hen tra két | mon (phong Do - Phicu tr choi ti€p
qua, in sb theo doi | dac, Ban do va nhén giai quy€t ho so
hd so. Vien thdm) 1,5 ngay | (mu s6 03);

. P - Phi€u kiém soat qua

+ Lap Phicu kiém trinh giai quyét ho so
soat qua trinh giai (mAu sb 05)
quyét hd so cho - S~é theo doi hé so
timg ho so cu the. (méu s0 06).
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) B.K X
T Trinh ty Trich nhigm | MO e mau/
: : gian Két qua
+ Chuyén ho so da
nhan cho Lanh dao
S¢ giao viéc phong
Po dac, Ban db va
Vién tham.
+ Chuyén ho so
cho phong chuyén
moén (phong Do
dac, Ban db6 va
Vién tham)
Lanh dao phong
chuyén moén (phong | ~ _ . - HO so;
. .+ .|Lanh dao va o
Do dac, Ban do va A e .| - Phiéu kiém soat qua
B2 x , .| chuyén vién giai| 0,5 ngay . L
Vién thdm) phan IO trinh gidi quyét ho so
. . .. | quyét ho so g
cong chuyén vién (mau so6 05).
giai quyét ho so
Chuyén vién giai .
quyét hd so, to - HO s0; 7
chic thim dinh, - Bién ban tham dinh
lap Bién ban tham A A as () 7AW Lot gfri‘Cuc
. . . ., |Chuyén vién giai ., | Po dac Ban do va
dinh va van ban 2 1A 04 ngay D,
B3 i, quyét ho so Thong tin Dia 1y Viét
giri Cuc Po dac
Ban dd va Thon Bl
. . , Ag - Phiéu kiém soat qua
tin Pia ly Viét . SO
i 3 trinh gidi quyét ho so
Nam, trinh lanh (mﬁu & 05).
dao phong duyét
Lianh dao phong _H?ASO;W .
xem xét, xdc nhén Lot d N - Bién Ean tham dinh
; an ao on a van ban;
B4 | Bién ban thim dinh G40 PHONB | ) jhogy | VA Van ban;
N . ., | chuyén mén - Phiéu kiém soat qua
va van ban, trinh rinh gid; & hi
Lanh dao S& duyét rinh giai quyéet ho so

(mAu sb 05)
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TT Trinh tw Trach nhigm | 10! Bieu mau/
: : gian Keét qua
Lanh dao S¢ xem
xét, ky Bién ban
tham dinh va vin - HO so;
B5 |ban gii Cuc Do | Lanh dao So 02 ngdy |- Bién ban thim dinh
dac Ban dd va va van ban
Thong tin Dia ly
Viét Nam
- Phat hanh van ban
11 Cuc Do dac Ban ,
g\;n . . . | Chuyén vién "
do va Thong tin Pia . , - HO so;
p—— duoc giao thu ly . ) . ,
B6 | ly Viét Nam; hd so: 01 ngay |- Bién ban tham dinh
- Chuyén Bo phan ’ va van ban
n y ,';p " | Van thu So
mot cura tra két qua
cho khach hang
- Hb SO,
. - Bién ban tham dinh
1A a e xna s | Giohanh | Kinb?n am i
BT Tra két qua giai quyet | BO phan mot cura chinp | V& van ban
thu tuc hanh chinh - Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(mAiu s6 05).
4 | Biéu miu

- MAu s6 05 Phuy lyc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s 136/2021/ND-CP
ngay 31/12/2021 cta Chinh phu (duoc stra doi, bd sung bai khoan 5 Piéu
9 Nghi dinh s 22/2023/ND-CP)
- MAu s6 07 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s 136/2021/ND-CP
ngay 31/12/2021 cta Chinh phu (dugc sira doi, bd sung boi khoan 6 Diéu
9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP)
- MAu s6 09 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP
ngdy 31/12/2021 ctia Chinh phu
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Miu s6 03
(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh sé 136/2021/NP-CP ngay 31 thing
12 nam 2021 cua Chinh phu; duoc sua doi, b6 sung boi khoan 5 Piéu 9
Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 ciia Chinh phii)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU YEU CAU
CUNG CAP THONG TIN/DU LIEU/ SAN PHAM PO PAC VA BAN PO
So: ...

Khoéng thugc Danh muc bi mit nha nwéc [ | Thuge Danh muc bi mit nha nuée [ |

S6 Chung minh nhan dan/sé thé Cin cudc cong dan/sé dinh danh ca
nhan/Ho chiéu ............. ngay cap: ...... NOT CAP: et

Dai dién cho (B&n Y&u CAU CUNE CAP): ...nvvneeeeeee e

Daa Chi: oo

Danh muc thong tin, dir li€u, san pham do dac va ban d6 yéu cau cung cap:

Danh muc DPon " Muc dich str dung
: Kh So g z . Hinh thu
STT | thong tin, dir R vi 0 (Ghi 10 tén dé an, n Au’c
A2 2 vue | |, lwgng A . cung cap
li€u, sdn pham tinh du &n, cong trinh)

Bén yéu cau cung cap cam két thuc hién, ddng thoi thong bao cho nguoi ¢6
lién quan dén quan ly va khai thac, st dung thong tin, dir li¢u, san phém do dac
va ban do thyc hién nhimg quy dinh sau:

- Khai thac, st dung thong tin, dit liéu, san pham ding muc dich khi dé
nghi cung cap;
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- Khong cung cdp, chuyén nhuong cho t6 chirc, ca nhan khac dé sir dung
vao muc dich khac;

- Cam két thuc hién theo dung quy dinh ctia Nha nudc vé quan 1y va sir
dung tai liéu thugc Danh muc bi mat nha nudc (néu c0); khong sir dung thong
tin, dit liéu ban dd duogc cung cép dé két ndi thanh khu vuc thudc pham vi bi mat

nha nudec.
..., ngay ... thang ... nam ...
DUYET CUNG CAP® BEN YEU CAU CUNG CAP
(Chuee vu, ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén)
Ghi chu:

M Thi trudng co quan, t6 chirc cung cap thong tin, dit lidu, san pham do dac va ban dd
duyét cung cép thong tin, dir 1i€u, san phém do dac va ban dd khong thugc danh muc
bi mat nha nudc.

@ Nguoi ¢6 thAm quyén quy dinh tai khoan 8 Diéu 21 Nghi dinh s 27/2019/ND-CP
duyét cung cép thong tin, dir liéu, san phém do dac va ban d6 thuéc Danh muc bi mat
nha nuée khi c6 van ban dé nghi cua cip c6 thim quyén.
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Maiu s6 04
(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh sé 136/2021/NP-CP ngay 31 thing
12 nim 2021 cia Chinh phii; dwoc sita di, bé sung boi khodn 6 Piéu 9
Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12 thing 5 nam 2023 ciia Chinh phit)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

PON PE NGHI
CAP GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Kinh gi: . o '
- Cuc bo dac, Ban do va Thong tin dia Iy Viét Nam;
- S& Tai nguyén va Moi trudng tinh, thanh ph ....

Phan I. NHUNG THONG TIN CHUNG

L. T8N 0 CITIC: oo,

2. Pia chi tru s& chinh: s6 nha, thon/dudng phd ...
xa/phuong/thi tran ......... huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh pho................
3. SO dién thoais «.ovovveeeeeeieeeei Fax: .o
4. E-mail: oo, WebSite: ..cccoovviiviieiieieeeeeee,
5. M4 s6 doanh nghiép cta Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép/sé, ky
hiéu Quyét dinh thanh 1ap: ................ NgAY CAp ............. NOi CAP....evvee,

6. Tong s6 ngudi lao dong: .....Luc lugng k¥ thuat vé do dac va ban do:......

7. Gidy phep hoat dong do dac va ban d6 da cap® (néu co), sb gidy
phép:........ , Ny cAp ........ ,ngay héthan ......... Danh muc hoat dong do dac

Can ct Nghi dinh sd 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Po dac va ban d6; Nghi dinh
s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 caa Chinh phu stra doi, bo
sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019
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cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat Po dac va ban do, dé
nghi Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam cap gidy phép hoat dong
do dac va ban d6 véi cac Danh muc hoat dong do dac va ban d6 sau:

Phén II. KE KHAI NANG LUC

I. LUC LUQONG KY THUAT
1. Luc lugng k¥ thuat do dac va ban d6 phan tich theo nganh, nghé

Don vi tinh: Nguoi
STT| Nganh, nghi® |Daihoctrolen| 1 7UN8CAP: Cong nhin
sanh, Ng v cao diang ky thuat
(Tréc dia) 05 02 0
(Pia chinh)
2. Nguoi dai dién theo phap luat va nguoi phu trach ky thuat
Thoi gian
Ho va tén Chirc vu Bang cap hoat dong
thue t& ®
(Nguyén Van A)| (Giam déc) | coooeveiee |
(Nguyén Vin B)| (Phu trach k¥ thuat) | (K su tric dia) (05 nam)
3. Danh sach nhan lyc ky thuat do dac va ban dd
. ) Ma sé Thoi gian
Ho va tén Chirc vu Bang cap bao hiém | hoat dong
xa hgi | thuc te®
X xrx (Phu trach ~ L 4. <
(Nguyén Van B) k§ thudt) (Ky su trac dia) |............... (05 ndm)
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2 |(Nguyén Vin C) |(Nhan vién)| (K§ su dia chinh) |............... (08 nam)
3 ((Nguyén Van D) |(Nhan vien)| (Trung cap dia (06 nim)
chinh) [
4 |(Nguyén Van D) [(Nhan vién)|(Trung cap tric dia)|............... (04 nam)
5 |(Nguyén Van E) |(Nhan vién)|(Cao dang tric dia)|............... (06 nam)
II. THIET BI CONG NGHE
sTt| 1én phuong tien do, | Don vi | g lwgng |Tinh trang®| Ghi chi
thiét bi, phan mém tinh
1
2
3
Cam két: ............... (tén t6 chirc) xin chiu trach nhiém vé toan bo nodi
dung ké khai nay.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chitc vu, ky, ho tén, déng ddu)
Ghi chii:

(M Gidy phép hoat dong do dac va ban dd cap 1an dau, bd sung, gia han, cp lai, cip doi.
(@ K& khai theo vin bang chuyén mén.
3 K¢é khai tong thoi gian hoat dong thuc té vé do dac va ban dd phu hop v6i Danh muyc

dé nghi cap gidy phép.

) K¢ khai gidy kiém dinh, hiéu chuan phuong tién do con hiéu luc.
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Mau 56 05
(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh sé 136/2021/NP-CP ngay 31 thing
12 nim 2021 cia Chinh phii; dwoc sika doi, bé sung boi khodn 5 Piéu 9
Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 ciia Chinh phii)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI QUA TRINH CONG TAC®

I. THONG TIN CHUNG

Ngay thang nam sinh: ...,
S6 Chimg minh nhan dan/sé thé Can cude cong dan/sé dinh danh c4 nhan:

.................. NEAY CAP .o eeveeee NOTCAD .ot
Dia chi thuong tra: s6 nha, thon/dudng phd ...................... ; Xxa/phuong/
thi tran ........ huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh pho..........ouvevieeeeeeeenn,

II. QUA TRINH PAO TAO

Thaoi gian Co sé dao tao Bing cap dwoc nhian | Nim tot nghiép

Tu dén

I1I. QUA TRINH CONG TAC THAM GIA HOAT PONG PO PAC
VA BAN PO

Tén dé an, du an, thiét ké
STT | ky thuit - du toan nhi¢ém
vu do dac va ban do

NOi dung cong Vi tri Thaoi gian
viéc da tham gia | ddm nhiém | tham gia
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Do dac, thanh 1p ban 40| p, 4o hann 13 | 01/2000 -

d@ h?nh ty 1€ 1:500 khu do ban do dia hinh P\ Nhan vién 6/2000

thi Vincom

Po dac, thanh 1ap ban do \ A

dia hinh ty 18 11000 khy| DO dac, thanh Tap| oL 812000 -
R . ‘ . ban do6 dia hinh 3/2001

cong nghié€p Thang Loi

Do dac, thanh 14p ban do| Xay dung ludi toa

dia cl}inh, ké khai dang ky| do dia ’chinh; do vé Nhan vién 5/2001 -

lap ho so dia chinh huyén| chi tiét; bién tap 5/2004

..., tinh .... ban d6 dia chinh

irinh nha chung cu Thang| PO 450 thanh 18p| o oo | 82004 -

Long ban do cong trinh 11/2004

Po dac, thanh lap ban do|Po dac, thanh 1ap Nhan vién 3/2005 -

dia hinh .... ban do6 dia hinh 9/2005

Po dac, thanh 1ap ban dod Xay dung ludi toa

dia CI}inh, ké khai dang ky| do dia ’chinh; do vé Nhan vién 01/2005 -

lap ho so dia chinh xa ...,| chi tiét; bién tap 6/2006

huyén ..., tinh .... ban dd dia chinh

T61 xin cam doan ndi dung ban khai nay 1a ding sy that, néu sai to61 hoan

toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

.., NEay... thang ... nam...
NGUOI KHAI
(Ky va ghi ro ho, tén)

XAC NHAN CUA TO CHUC
(Ghi ré chirc vu, ho, tén; ky va déng ddu)

() Ban khai qua trinh cong tac cho ngudi phu trach k¥ thuat vé do dac va ban dd, nhan
vién k¥ thuét c6 thoi gian hoat dong thuc té tdi thiéu 05 nam phu hgp véi ndi dung dé
nghi cip phép.

@ T4 chirc x4c nhan ban khai qua trinh céng tic cua c4 nhan tham gia thuc hién nhiém
vu do dac va ban dd tai don vi minh va chiju trach nhiém vé noi dung xac nhan. Truong
hop c4 nhan d3 cong tac tai nhiéu td chirc thi tai mdi t chirc cong tac c4 nhan phai co
mot ban ké khai dugc xac nhan.
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MAu sb 06
(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/NP-CP ngay 31 thdng
12 nam 2021 cua Chinh phu; duoc sia doi, b6 sung boi khoan 6 Piéu 9
Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12 thing 5 nam 2023 ciia Chinh phit)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

PON PE NGHI CAP BO SUNG DANH MUC
HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Kinh gui: . o _
- Cuc DPo dac, Ban do va Thong tin dia ly Viét Nam;
- SO Tai nguyén va Mbi trudng tinh, thanh ph ....

Phan I. NHUNG THONG TIN CHUNG

TEN 10 CUIC: oottt e e e e

Dia chi tru s chinh: s6 nha, thén/duong phd .................... ; Xxa/phuong/
thi trdn ........ huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh phé............ooeeeeenn.

S6 dién thoai: ........... Fax:... o~ E-mail: ... Website:..

Mai sb doanh nghiép cua Gidy chu‘ng nhan ding ky doanh nghiép/sé, ky
hiéu Quyét dinh thanh lap: ................ NgAY CAP ...eennn.... N0 CAP.....eve,

Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 da cap'", sé gidy phép:........ , Ngay
cép ........ , hgay hét han ......... Danh myc hoat dong do dac va ban dd duoc
CAD PGP e

B4o cdo tom tit tinh hinh hoat dong cua t6 chac tir khi duoc ca”ip
phép: (cac cong trinh do dac va ban d6 da thyc hién tir ndm ... dén ndm ...):

Chu Thoi gian Pia diém

diu tw | thwchién | thwe hién Ghi chu

STT | Tén cong trinh
1
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Can ctr Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 niam 2019 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Po dac va ban do; Nghi dinh
sd 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2021 cua Chinh phu stra d6i, bd
sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu ctia Luat Do dac va ban dd, dé nghi
Cuc Do dac, Ban d6 va Thong tin dia 1y Viét Nam cap bd sung nodi dung hoat
dong do dac va ban dd nhu sau:

L e e
o
(Ghi 15 cac nodi dung hoat dong dé nghi cap bd sung)

Phin II. KE KHAI NANG LUC

I. LUC LUQONG KY THUAT

1. Luc lugng k¥ thuat do dac va ban d6 phan tich theo nganh nghé

Don vi tinh: nguoi

Thay déi so véi
Nganh, Pai hoc ’Erung CA(“)ng ) th:‘)’i diém du:g'c
STT A v n cap, cao nhan ky cap giay phép
nghe® tré 1én 2 ) 2
dang thuat (s0 luong
tang/giam)
(Tréc dia) 07 01 0 + 02 dai hoc;
I - 01 Trung cép
2
3

2. Nguoi dai dién theo phap luat va ngudi phu trach ky thuat
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A , S Thoi gian hoat
STT Ho va tén Chire vu Bang cap dong thue t&®
1 | (Nguyén Vin A) (Gidam d6¢) | e |
2 | (Nguyén Van B) | (Phu trich ky thuat) | (3 ¥ (05 nam)
gwy - YHUEY e dia)
3. Danh sach nhan lyc ky thuat do dac va ban dd duge bd sung
M3i s Thoi gian
STT Ho va tén Chire vu Bang cip | bio hiém | hoat dong
xa hoi | thucté®
X \rx A en (K¥ su tric .
I | (Nguyén Van C) | (Nhan vién) dia) | (05 nam)
2 | (Neuyén Van D) | (Nhan vieny | (o€ €@ (03 nam)
uyen Van anvién) | . T | ... nam
s dia chinh)
II. THIET BI CONG NGHE
n o Thay ddi so véi
Ten phuong tien | o vi| S6 | Tinh | théi diém dwoc clp
STT do, thiét bi, L. 4 & N
N tinh | lwong | trang® giay phép
phan mém £ - .
(S6 luong tang/giam)
1 | (Toan dac dién tir) 03 +02
2
3
Cam két: ............... (tén t6 chirc) xin chiu trach nhiém vé toan b noi
dung k¢ khai nay.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chuee vu, ky, ho tén, dong dau)
Ghi chu:

() Gidy phép hoat dong do dac va ban do cip lan dau, bo sung, gia han, cap lai, cip doi.
@ K& khai theo vin bang chuyén mon.
®) Ké khai tong thoi gian hoat dong thuc té vé do dac va ban dd phu hop v6i Danh muc d& nghi cap
gidy phép.
@) K& khai gidy kiém dinh, hiéu chuan phuong tién do con hiéu lyc.
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MAu s6 07
(Ban hanh kém theo Phy luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nim
2021 ciia Chinh phii; dwoc sira doi, b6 sung boi khodn 6 Diéu 9 Nghi dinh s6
22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

., hgay ... thang ... nam

PON PE NGHI
GIA HAN GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO
Kinh guri: .
- Cuc bo dac, Ban do va Thong tin dia ly Viét Nam;
- S& Tai nguyén va Mai truong tinh, thanh phd ...
Phin I. NHUNG THONG TIN CHUNG

L T8N 0 CHTIC: oo e e,

2. Pia chi try sé chinh: sd nha, thon/dudng phd ................ ; xa/phuong/
thi tran ........ huyén/quan/thi x............ tinh/thanh pho............oveeeeeeenn.
3. SO dién thoais «.ovvvneeeieieiei Fax: .o
4. E-maili....cccoooiieiiieiieeee e Website:.......coovvriieeiieeieeeeeee

5. Ma s6 doanh nghiép ciia Gidy chu’ng nhan diang ky doanh nghiép/sd, ky
hiéu Quyét dinh thanh lap: ................ ngay cap ............. N0 CAp.....oeve,

6. Tong ) nguoi lao dong: ....Luc lugng k¥ thuat vé do dac va ban do: ...

7. B4o c4o tom tit tinh hinh hoat dong ciia t6 chirc tir khi dugc cip gidy
phép. Néu mot so cong trinh da thuc hién trong thoi gian dugc cap giay phép.

8 Gidy phép hoat dong do dac va ban do da cap, sé gidy phép:........ ,
ngay cap ........ , ngdy hét han ......... Danh muc hoat dong do dac va ban do
duoc cap phép:

Can ctr Nghi dinh s6 27/2019/NDP-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mgt s6 diéu cua Luat Do dac va ban do; Nghi dinh
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s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu sta d6i, bd
sung mot s diéu ctia Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu ctia Luat Do dac va ban dd, dé nghi
Cuc Do dac, Ban d6 va Théng tin dia 1y Viét Nam gia han gidy phép hoat dong
do dac va ban d6 véi cac Danh muc hoat dong do dac va ban d6 sau:

L ettt

D ettt

K JO OO O OO

Dot
Phén II. KE KHAI NANG LUC

I. LUC LUQONG KY THUAT

1. Luc luong k¥ thudt do dac va ban db phan tich theo nganh, nghé
Don vi tinh: Nguoi

Trung cz‘ip,

Cong nhan

A AQ) : & 1a .

STT | Nganh, nghé Dai hoc tro 1én cao ding ky thuat
1 (Trac dia) 05 02 0
2 (Pia chinh)

2. Nguoi dai dién theo phap luat va nguoi phu trach k¥ thuat

Thoi gian
STT Ho va tén Chitrc vu Bing cip hoat dong
thue té @
1 | (Nguyén Vin A) (Giam d6¢) | e |
2 | (Nguyén Van B)| (Phu trach k§y thuat) | (K§ su tric dia) (05 ndm)
3. Danh siach nhan lyc ky thuat do dac va ban dd
M3 s6 L
. . bao hiém |1hoi gian
STT Ho va tén Chire vu Bang cap xi hoi |hoat dong
’ thuc te ®
X xre (Phu trach N T P .
1 | (Nguyén Van B) k§ thudt) (K¥ su trac dia) (05 ndm)
2 | (Nguyén Vian C) |(Nhan vién)| (K¥ su dia chinh) (08 nam)
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X s A (Trung cép <
3 | (Nguyen Van D) |(Nhan vién) dia chinh)  |............... (06 nidm)
4 | (Nguyén Van D) |(Nhan vién)|(Trung cip tric dia) (04 ndm)
5 | (Nguyén Vin E) |(Nhan vién)| (Cao dang tric dia) (06 ndm)

II. THIET BI CONG NGHE

Tén ph tién do,| D i .
STT eip Em’ngA 1§nA % (T,n Y1 sé lwong |Tinh trang®| Ghi cha
thiét bi, phan mém tinh
1
2
3
Ly do dé nghi gia han gidy phép: ..........ovieeeeiieeieeiees
Cam két: ... (tén t6 chirc) xin chiu trach nhiém vé toan bd nodi
dung k¢ khai nay.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chuee vu, ky, ho tén, dong dau)
Ghi chu:

(M Gidy phép hoat dong do dac va ban dd cap 1an dau, bd sung, gia han, cip lai, cAp doi.

@ K¢ khai theo van bang chuyén mén.

) K¢ khai tong thoi gian hoat dong thyc té vé do dac va ban d6 phu hop voi Danh muc
dé nghi cap gidy phép.

@ K& khai gidy kiém dinh, hiéu chun phuong tién do con hiéu lyc.
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MaAu s6 09
(Ban hanh kem theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/NP-CP
ngay 31 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN THAM PINH HO SO PE NGHI
CAP/GIA HAN/BO SUNG GIAY PHEP HOAT PONG
PO PAC VA BAN PO

Ngay ... thang ... nam ... tai ... (Tru sé chinh cua t6 chirc dé nghi cap/gia
han/b6 sung gidy phép), dai dién co quan quan 1y chuyén nganh vé do dac va
ban d6 thudc Bo Tai nguyén va Moi truong/co quan chuyén mon vé tai nguyén
va méi trudng thudc Uy ban nhan dan cap tinh.... di tién hanh tham dinh ho so
dé nghi cip/gia han/bd sung gidy phép hoat dong do dac va ban dd cua

.. (tén t6 chtrc d& nghi cdp/gia han/bd sung gidy phép).

Thanh phin ciia co quan tham dinh

Lo erieeireeseieesieeeseeeeeneeee . .02 (Gh 10 hO, tén, chirc vu)
2 i eeeeieeeesiiaeessseeeaeeene e ne ... (G TO DO, tén, chitc V)
Thanh phén cia t6 chirc dé nghi cap/gla han/b6 sung gidy phép

Lo e erieeeseeeseeessneee s . .02 (G 1O DO, tén, chirc vu)
2 it esiieeeesieeeeesennn. .- (G 1O DO, tén, chilc VU)
I. NOI DUNG THAM PINH

1. Tham dinh sy day du, tinh hop 1&, pht hop cta ho so

Két luan vé su day du, hop 1€, phu hop voi thuc té cua cac tai liéu trong
hé so theo quy dinh cta phap lut.

2. Tham dinh ning lyc hoat dong do dac va ban do cua t6 chirc

a) Tham dinh thanh phan lyc luong k¥ thuat:

(Déi chiéu s6 lugng va trinh do cua lyc lugng k¥ thuat do dac va ban dd
hién ¢6 cta t6 chirc thé hién trong cac tai liéu nhu bang luong, hop dong lao
dong, bao hiém xa hoi, cac quyét dinh ctia co quan c6 thAim quyén lién quan dén
nhan su v.v... voi luc lwong ki thuat ké khai trong hd so).

Két qua tham dinh luc lugng k¥ thuat do dac va ban dd, néu cu thé vé:
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- Nguoi phu trach k¥ thuat: Ho va tén, chirc vy, trinh do chuyén mon, thoi
gian hoat dong thyc té, hop dong lao dong, ban khai qua trinh céng tac, qua trinh
dong bao hiém x3 hoi.

- Thong ké cu thé nhan lyc k¥ thuat vé do dac va ban do:

Két luan vé su phu hop cua ban ké khai trong hd so voi luc luong ki thuat
do dac va ban dd cua to chirc, nang luc chuyén mon thyc hién ndi dung hoat
dong do dac va ban dd dé nghi cip/gia han/bd sung gidy phép.

b) Tham dinh ning luc thiét bi, cdng nghé:

(D6i chiéu sd luong va tinh trang cta thiét bi, cong nghé do dac va ban dd
hién c6 cua to chirc véi ké khai trong ho so).

Két qua thAm dinh ning luc thiét bi, cong nghé, néu cu thé vé tén, loai, s6
lugng cua thiét bi do dac; cac phﬁn mém chuyén nganh:

- Thiét bj phuc vu hoat dong do dac va ban do:

- Thiét bi tin hoc:

- Phan mém:

Két luan vé nang luc thiét bi, cong nghé vé do dac va ban d6 cta to chirc.

Két luan vé su phu hop ctua ban ké khai trong hd so véi nang lyuc thiét bi,
cong nghé hién cé cua t6 chirc, kha niang dap ung yéu cau thuc hién ndi dung
hoat dong do dac va ban d6 dé nghi cap/gia han/bd sung gidy phép.

II. KET LUAN VA KIEN NGHI

1. Két luan

Néu két luan vé tinh hop 1€, xac thuc cua ho so; su phu hop gitra nang luc
vé nhan Iyc, thiét bi, phan mém, céng nghé thuc té cia to chuc véi ké
khai trong h so.

2. Kién nghi

Can ctr Nghi dinh s6 27/2019/NDP-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Po dac va ban d6, Nghi dinh
s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 caa Chinh phu stra doi, bo
sung mot sd diéu ciia Nghi dinh s6 27/2019/NP-CP ngay 13 thang 3 nam 2019
ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Po dac va ban d6, dé nghi
Cuc Po dac, Ban d va Thong tin dia Iy Viét Nam cép/gia han/b6 sung gidy
phép hoat dong do dac va ban do cho ........... (tén t6 chirc) v6i cac ndi dung hoat
dong do dac va ban do sau day:
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(Ghi 18 céc noi dung hoat dong dé nghi cap phép)

Bién ban nay duogc 1ap thanh 03 (ba) ban: 01 ban giao cho to chic dé nghi
cap/gia han/bd sung gidy phép; 01 ban luu tai co quan tham dinh hd so; 01 ban
gtri Cuc Po dac, Ban do va Théng tin dia Iy Viét Nam kém theo hd so dé nghi
cap/gia han/bd sung gidy phép hoat dong do dac va ban do.

DAI DIEN PAI DIEN TO CHUC
CO QUAN THAM DINH ¥ (Chitc vu, ky, ho tén,déng dau)
(Chuee vu, ky, ho tén,dong dau)

THU TRUONG CO QUAN THAM DINH )
(Chure vu, ky, ho tén,dong dau)

Ghi chu:

(M Néu dai dién co quan thim dinh ky tén nhung khéng duoc phép dong déu thi phai
¢6 xac nhan va ky tén, dong dau ctia lanh dao co quan tham dinh.
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Maiu s6 12
(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/NP-CP ngay 31 thdng
12 nim 2021 cia Chinh phii; dwoc sika doi, bé sung boi khodn 5 Piéu 9
Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12 thing 5 nam 2021 ciia Chinh phit)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

., hgay ... thang ... nam

PON PE NGHI CAP/CAP LAI/CAP POI/GIA HAN @
CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN PO

Kinh gui............... (Tén co quan c6 thAm quyén cap chimg chi)

1. Ho va tén:

2. Ngay, thang, ndm sinh: .

3. Qubc tich: .

4. S6 Chu‘ng minh nhan dan/sé thé Cin cudc cong dan/sé dinh danh ca
nhan: . . NEAY CAP: v, 10T CAP. e

5. Dia chi thuong tri: s6 nha, thon/dudng pho .....................; xd/phudng/
thi tran ........ huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh pho............ccveeien.

6. S6 dién thoais..................... Email: ..o

7. D0on Vi cONG tAC (NEU CO).. .o,

8. Trinh d§ chuyén mon (ghi rd chuyén nganh dao tao): ..

9. ba hoan thanh Chuo’ng trinh bdi dudng kién thirc vé hoat dong do dac va
ban dd ngay ... thang ....nam ......... 1

10. M sb chimg chi hanh nghé d3 duoc cap (08U CO): wvevvivvnneeeien,
11. Thoi han c6 hiéu luc ctia chimg chi hanh nghé da dugc cap dén ngay

Dé nghi dugc cap/cap lai/cap doi/gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban
d6 nhu sau:
a) Céap chimg chi hanh ngh@ ...........cocoocovveenn.e. []®

Hang: ......... Noi dung hanh nghé D ... oo,
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Két qua sat hach theo Quyét dinh s6 ..... ngay ..... thang .... nam .....:
- Piém kién thirc phép luat ®:
- Piém kinh nghiém nghé nghiép ®:

b) Cap lai chtng chi hanh nghé ....................... []®
Ly do dé nghi cp lai ching chi: ..........o.ooiiiieii e,
¢) Cap doi chtng chi hanh nghé ....................... []®
Ly do dé nghi cAp d6i chimg Chi: ........ooveveieeie e,
d) Gia han chimg chi hanh nghé ........................ []®

Ly do dé nghi gia han ching chi: ...........cccovuiiieiii e,

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bd ndi dung don nay va cam két hanh
nghé do dac va ban d6 theo dung ndi dung ghi trong ching chi dugc cap va tuan
thu cac quy dinh cua phap luét c6 1ién quan.

NGUOI LAM PON
(Ky, ho tén)

Ghi chu:

(M Ghi phthop véi timg trudng hop cu thé.
@ Luya chon va chi danh dau vao mot 6 phi hop voi don dé nghi.
®) Trudng hop mién thi, c4 nhan ghi rd mién thi kém theo tai liéu ching minh.
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MAu s6 13

(Ban hanh kém theo Phy luc IA Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP ngay 31 thing
12 ném 2021 cia Chinh phii; dwoc sira doi, bé sung boi khodn 5 Piéu 9
Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12 thing 5 nam 2021 ciia Chinh phit)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP

I. THONG TIN CHUNG

| (IR TR (< s TR

Ngay thang ndm sinh: ... e,

S Chirng minh nhan dan/sb thé Can cudc cong dan/sb dinh danh c4 nhan:
............ NZAY CAP...venvvvee NOT CAP vieeiieeeieieeeeere e eee e e rreeesee s enteeeenaeennee s

Dia chi thuong tra: S6 nha, thon/dudng phé .........; Xd/phuong/thi trin
........ Huyén/quan/thi xa............Tinh/thanh pho.......... ..o

M3 80 DA0 NIEM XA NOT: eovvveeerrieseieseseeiseeesse st senese

Thoi gian dong bao hiém xa hoi O: tir thang....nam .. dén ...thang.. nam.

Trinh dQ ChUY&n MON:.......eieiiieiie e e e
TE Chire XAC TNAN @t
M3 sd ching chi hanh nghé do dac va ban do da dugc cap: .............
NEAY CAP. ..o, CO QUAN CAP: ..o,

II. QUA TRINH CONG TAC THAM GIA HOAT PONG PO PAC
VA BAN PO

Tén dé an, du an, thiét ke NOi dung Vi tri dam e
~ R S ‘A A en A Thoi gian
STT |ky thuat - du toan nhiém vu cong viec nhiém, co quan .
0 . . . . . tham gla

do dac va ban do da tham gia thue hi€én
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T61 xin cam doan ndi dung ban khai nay 1a ding sy that, néu sai to61 hoan

toan chiu trach nhiém trudc phap luat.
...... , ngay......thang.....nam... ...

XAC NHAN CUA TO CHUC NGUOI KHAI
(Ghi ro churc vu, ho, tén; ky va dong dau) (Ky va ghi ro ho, tén)
Ghi chu:

(M Thoi gian dong bao hiém xa hoi tai to chirc x4c nhén.

) To chirc x4c nhan ban khai qua trinh cong tac clia ¢4 nhan tham gia thuc hién nhiém
vu do dac va ban d6 tai don vi minh va chiu trach nhi€ém vé ndi dung xac nhan. Truong
hop ca nhan da cong tac tai nhiéu to chire thi tai moi to chirc cong tac ca nhan phai co6
mot ban ké khai dugc xac nhan.



52 CONG BAO HA NOI/S6 248/Ngay 17-02-2025

Miu s6 19
(Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/NP-CP ngay 13 thing 3
nam 2019 ciia Chinh phii; dwoe sira doi, bé sung béi khodn 4 Diéu 9 Nghi dinh
56 22/2023/NP-CP ngady 12 thang 5 nam 2023 ciia Chinh pht)

Trang 1, trang 4

1. Chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 gdm 4 trang mdi trang co kich thudc
13,5x 18 cm.

2. Trang 1 va trang 4 in c6 tong mau xanh 14 ma.

3. Trang 2 va trang 3 mau trdng, in hinh tréng d6ng mau vang nhat.
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Trang 2 trang 3

CHUNG CHi HANH NGHE PO PAC VA BAN PO

Anh 4x6
(Péng ddu néi ciia
co quan cap Chit ky ctia ngudi
ching chi)

duoc cép chimg chi

HO VA LEN: ...cevvveevveereerrerererneerenvennerersrsennesee s T v 0 PR

Ngay thang nam SINN: ......oocoeiveiiiieie e e

S6 Ching minh nhan dan/sé thé Can cudce cong dan/sé dinh danh
canhan: ............ ngay cip A

Trinh d0 chuy€n mON: .......cocevvevieiiiirre e

CO SO QA0 TAO: ..eviveeiciieiie ettt s ebe et eaesenens

Hinh thirc chimg chi: (cAp mdi, cip déi, cap lai, gia han).

Chimg chi c6 gia tri dén ngay...... thang....... nam.......

Noi dung dwec hanh nghé do dac va bén db:

e LN e ;
iy T e, N ) PP
L A T A ;
NG A T W AT ) PPN ;
S \Lad Lanlal BUEARL
......... , ngay .....thang.....nam..........
THU TRUONG CO QUAN

(Chike vy, ky, ho tén, dong ddu)
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Miu s6 20
(Ban hanh kem theo Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/NP-CP
ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP/CAP NHAT
KIEN THUC CHUYEN MON

2. Trinh @0 chuyen moON: ..........cc. coviiiiie e e
3. Thoi gian c¢6 kinh nghiém nghé nghiép ) (bao nhiéu nam, thang): ...........
4. DON Vi CONG tAC (MU CO): v e s e e

5. Ma sb ching chi hanh nghé do dac va ban do da duoc cap: ....c.............
NEAY CAP. ..o CO QUAN CAP: ..o

6. Qua trinh hoat dong chuyén mon hodc cap nhat kién thirc vé do dac va
ban do:

Thoi gian Noi dung hanh nghé/
hanh nghé/cap Pon vi cong tac/ cap nhat kién thirc
nhét kién thl'rc‘do Hoat dong doc lap do dac va ban @6 Ghi chii
dac va ban do (Ghi 10 tén don vi, (Ghi 10 linh vuc, chuce

(Tir thang, nam dén | s6 dién thoai lién hé) | danh hanh nghé do dac
thang, nam) va ban do)
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T61 xin cam doan ndi dung ban khai nay 1a dang sy that, néu sai to61 hoan
toan chiu trach nhiém./.

e , ngay........ thang... nam........
XAC NHAN CUA TO CHUC NGUOI KHAI
QUAN LY TRY'C TIEP (néu co) (K3, ho tén)
(Chute vu, ky tén, dong dau)

Ghi chu:

(1) Tinh theo thdi gian 1am viéce sau khi c6 biang cip chuyén mon dau tién.
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