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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 824/QD-UBND Ha N¢i, ngay 20 thang 02 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh ban hanh méi,
thit tuc hanh chinh dwoc thay thé trong linh vire nha &, linh vuc kinh doanh
bat dong san thudc pham vi chirc ning quan Iy nha nwéc ciia S& Xay dung

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NQI

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Ludt sia
doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Luat T6 chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2015 ciia Chinh phii vé thirc
hién co ché mét civa, mot ciea lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng te s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2015 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién théng
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 18/2020/0P-UBND ngay 04/9/2020 ciia UBNDThanh
pho ban hanh Quy dinh thie hién co ché mot cira, mét civa lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh ph5 Ha Noi;

Can cir Quyét dinh sé6 891/0P-BXD ngdy 25/9/2024 ciia Bé Xdy dung vé
viec Cong bé thii tuc hanh chinh ban hanh méi, thii tuc hanh chinh dwoc thay thé
trong linh vuec nha o thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nuoc cua Bo Xay dung.

Can cit Quyét dinh s6 907/0P-BXD ngay 04/10/2024 ciia B Xdy dung vé
viec Cong bé thii tuc hanh chinh ban hanh méi, thii tuc hanh chinh dwoc thay thé
trong linh vue kinh doanh bdt dong san thuéc pham vi chirc ndng qudn 1y nha
nuwoc cua Bo Xay dung;

Can cir Quyét dinh s6 5690/0P-UBND ngdy 30/10/2024 ciia UBND thanh
phé Ha Néi vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh ban hanh mdéi, thii tuc hanh chinh
dwoc thay thé trong linh viee kinh doanh bdt ddng san thuéc pham vi chirc nang
quan ly nha nuwoc cua So Xay dung.
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Can cir Quyét dinh s6 6376/0P-UBND ngay 11/12/2024 ciia UBND thanh
phé Ha Néi vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh ban hanh mdéi, thii tuc hanh chinh
dwoc thay thé trong linh viee nha & thuéc pham vi chirc ndng qudn Iy nha mede
cua So Xay dung;

Theo dé nghi ciia Giam déc S¢ Xay dwng tai To trinh s6 34/TTr-SXD(VP)
ngay 11/02/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 13 quy trinh ndi bo giai quyét
cac thu tuc hanh chinh Ilinh vuc nha ¢ va linh vuc kinh doanh bat dong san thudc
chic nang quan ly nha nudc cuia S& Xay dung. Trong do: 11 thu tuc hanh chinh
linh vuc nha & va cong sd, 01 tha tuc hanh chinh linh vuc kinh doanh bat dong san
thudc tham quyén giai quyét cua S& Xay dung; 01 thu tuc hanh chinh linh vyc nha
& va cong sé thude thim quyén giai quyét ciia cap huyén.

(Chi tiét tai Phu luc kém theo)

Piéu 2. Giao S¢ Xay dung chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién
quan cin cr Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir dé phuc vu viéc tiép nhén,
giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
ctia Thanh phé theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Cac quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh s6 16 (QT-16), s6 18 (QT-
18), s6 19 (QT-19), s6 21 (QT-21), s6 24 (QT-24) tai Phy lyc dinh kém Quyét dinh
s6 2302/QD-UBND ngay 02/5/2024 ctia Cha tich UBND Thanh ph hét liéu luc.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam ddéc, Thu
truong cac S&, ban, nganh Thanh phé; Chu tich UBND cac quén, huyé¢n, thi xa va
cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Trong Pong
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Phu luc 01

DANH MUC CAC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC

CUA SO XAY DUNG HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 824/0D-UBND ngay 20 thing 02 ndm 2025

ciia Uy ban nhan dén thanh phé Ha NGi)

Ky hiéu
STT Tén Quy trinh
Quy trinh
I. | Linh vuc nha & va cong s&
Thu tuc thong bao du diéu kién dugce huy dong von théng qua
01. |viéc gop von, hop tac dau tu, hop tac kinh doanh, lién doanh, QT-01
lién két cua t6 chic va ca nhan dé phat trién nha 6.
0 Thu tuc chuyén dbi cong ning nha & dbi véi nha ¢ xay dung QT-02
" | trong dy 4n thudc thAm quyén chip thuin cia UBND cp tinh.
Thu tuc chap thuan cha truong dau tu dong thoi voi chap thuan
03. | nha d4u tr du 4n cai tao, xay dung lai nha chung cu khéng bang QT-03
ngudn von dau tu cong.
Thu tuc diéu chinh chip thun chu truong dau tu dong thoi véi
04. chép thuan nha dau tu du 4n cai tao, xay dung lai nha chung QT-04
cu khong bang ngudn vén dau tu cong.
05 Thu tuc dé xuit co ché wu dii dau tu theo quy dinh tai diém c OT-05
" | khoan 2 Diéu 198 ctia Luat Nha & 2023.
06 Thu tyc théng béo don vi du didu kién quan 1y van hanh nha chung QT-06
" | cur d6i véi treong hop ndp ho so tai S& Xay dung.
07, T.hﬁ tuc thué nha & cong vu thudc thim quyén quan 1y cua QT-07
dia phuong.
08 Thu tyc cho thué nha & cii thudc tai san céng ddi véi truong QT-08
" | hop chua c6 hop dong thué nha 6.
Thit tuc giai quyét ban phéan dién tich nha dat sir dung chun
09, u tuc giai quy: p . ung chung QT-09

ctia nha ¢ cii thudc tai sdn cong.
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Ky hiéu
STT Tén Quy trinh
Quy trinh
10 Thu tuc cho thué, cho thué mua nha ¢ x3 hoi do Nha nuée dau QT-10
" | tu xdy dung bang von dau tu cong.
T Thu tuc thim dinh gia ban, gia thué mua nha ¢ xa hdi/nha & QT-11
" | cho luc lugng vii trang nhan dan.
II | Linh vuc Kinh doanh bét dong san
Ding ky cap quyén khai thac, st dung thong tin, dit liéu vé
12. | nha & va thi truong bit dong san thudc thim quyén giai quyét QT-12
cua UBND tinh.
Linh vuc nha ¢ va cong s&
13. | Thu tuc cong nhan Ban quan tri. QT-16
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Phu luc 02
NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC
CUA SO XAY DUNG HA NQI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 824/0P-UBND ngay 20 thang 02 ndm 2025
ciia Chii tich Uy ban nhén dén thanh phé Ha Néi)

QT-01: Thi tuc thong bio di diéu kién dwoc huy dong von thong qua
viéc gép von, hop tac dau tw, hop tac kinh doanh, lién doanh, lién ket cua cac
to chirc va ca nhan deé phat trién nha 6.

1 | Muc dich:

Quy dinh théng nhat trinh ty, thanh phan hd so, cac budc tién hanh thim dinh hd
so thong bao du diéu kién dugc huy dong von thong qua viée gop von, hop tac
dau tu, hop tac kinh doanh, lién doanh, lién két cta cac t6 chirc va c4 nhan dé
phat trién nha & trén dia ban thanh phd Ha Nbi theo quy dinh.

2 | Pham vi:

Ap dung d6i véi:

- T6 chtrc ¢4 nhu cau thyuc hién thu tuc thong bao du diéu kién duoc huy dong
vbn thong qua viéc gop von, hop tac dau tu, hop tac kinh doanh, lién doanh, lién
két cuia cac to chirc va ca nhan dé phat trién nha & trén dia ban thanh phd Ha Noi.
- Can bo, cong chirc, vién chire thudc phong chuyén mon dugc phan cép quan 1y,
bd phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thudc S¢ Xay
dung chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Luat Nha ¢ nam 2023;

2. Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu ctia Luat Nha &;

3. Nghi quyét s6 101/NQ-CP ngay 06 thang 10 nam 2017 vé viéc don gian hoa
thi tuc hanh chinh, gidy to cong dan lién quan dén quan 1y dan cu thudc pham vi
chic nang quan 1y nha nude cua Bo xay dyng;

4. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot ctra, mot
ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

5. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s quy
dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
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6. Quyét dinh sé 891/QD-BXD ngay 25/9/2024 cia B6 Xay dung vé viéc cong
bd tht tuc hanh chinh ban hanh méi, tht tuc hanh chinh duoc thay thé trong linh
vuc nha ¢ thudc pham vi chirc ndng quan 1y nha nudc cia B Xay dung;

7. Quyét dinh s6 6376/QD-UBND ngay 11/12/2024 ctia UBND Thanh phd vé
viéc cong b6 thi tuc hanh chinh méi, thu tuc hanh chinh duge thay thé trong linh
vuc nha ¢ thudc pham vi chitc ndng quan 1y nha nudc cua S¢ Xay dung Ha Noi.

3.2

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Thudc mot trong céac hinh thirc phat trién nha & theo du an quy dinh tai khoan 1
Piéu 30 ctia Luat Nha ¢, trir du 4n dau tu xdy dung két cdu ha tang khu nha ¢ dé
chuyén nhuong quyén st dung dit theo hinh thirc phan 16 ban nén cho c4 nhan tir
xay dyng nha 6.

- Dy 4n di c6 quyét dinh giao dat, cho thué dat ctia co quan c¢6 tham quyén hoic
c6 quyén sir dung dat theo quy dinh cua phéap luat vé dat dai. Truong hop du an
dau tu xay dung nha & thudc dién chip thuin chu trwong dau tu dong thoi véi
chéap thuin nha dau tu lam chi dau tu dy 4n thi phai c6 van ban chip thuén chu
truong dau tu ciia co quan c6 thidm quyén va di duoc co quan c6 thim quyén cho
phép chuyén muc dich st dung dat d6i véi phan dat phai chuyén muc dich st
dung (néu co).

33

Thanh phin ho so Ban chinh | Bén sao cé
chirng thuc

Ho so cua chu dau tw du an nha &, bao gom:

- Vin ban dé nghi cta chi dau tu du 4n (néu 1 céc X
thong tin vé tén chu dau tu, vi tri du an, tién do thuc
hién dy an, hinh thic va mic von huy dong, thoi
han huy dong vdn).

- Quyét dinh giao dét, cho thué dét cia co quan c6 X
thAm quyén hodc c6 quyén sir dung dat theo quy
dinh ctia phap luat vé dat dai.

- Truong hop du 4n dau tr xdy dung nha ¢ thudc X
dién chip thuin chu treong dau tu dong thoi voi
chip thuan nha dau tr lam chi dau tu dy an thi phai
c6 van ban chap thuén chu treong dau tu cia co quan
c6 thim quyén va di dugc co quan c6 thim quyén
cho phép chuyén muc dich st dung dat ddi véi phan
d4t phai chuyén muc dich st dung (néu c6).
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3.4 | SO lwong ho so
01 bo
3.5 | Thoi gian xir ly
Khéng qué 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18, trong dé:
Thoi han S¢ Xay dung tra 16i vé tinh hop 18 cua hd so (néu co): khong qua 10
ngay ké tir ngay tiép nhan ho so.
3.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan mot cira/Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC - S¢ Xay dung.
3.7 | Lé phi
Khong
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Tréch nhiém Thoi Biéu mau/Két qua
gian
Bl |To chirc ¢ nhu | To chic c6 dé nghi| Gid hanh | Thanh phin hd so theo
ciu chuan bi va | thuc hién chinh | muc 3.3
nop day du hd so
theo quy dinh tai
muc 3.3 vé bd
phan tiép nhan va
tra két qua (ndp
tryc tiép hodc qua
duong buu dién)
B2 Céan bé: Céng Chl’IC, Céan b67 Céng Chl:rc) 01 ngéy - Phléu Yéu Céu bé sung,

vién chirc B phan | vién chirc bd phén tiép hoan thién hd so -mau sb
TN&TKQ thudc | nhan va tré két qua 02/TT01/2018/VPCP

S¢ Xay dung Ha - Phiéu tir chéi tiép nhan
Noi tiép nhan hd giai quyét hd so - mau sb
so cla to chirc co 03/TT01/2018/VPCP
trach r}hiém xem - Gidy tiép nhan hd so va
xet, kiém tra tinh hen ngay tra két qua - mau
chinh xéc, day du s6 01/TT01/2018/VPCP

cua ho so:
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- Truong hop hd
so chua diay du,
chua chinh xéc
theo quy dinh, can
by, cong chic,
viéen chic tiép
nhan hd so hudéng
dan bo sung, hoan
thién hd so theo
quy dinh va néu 1o
ly do theo mau
Phiéu yéu ciu

bd sung, hoan
thién ho so;
- Truong hop tur

chéi nhan hod so,
can b, cong chi,
vién chuc  tiép
nhan hd so phai
néu roly do theo
mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;
- Trudng hop hd
so ddy du, chinh
xac theo quy dinh,
can bg, cong churc,
vién chic  tiép
nhan ho so va lap
Gidy tiép nhan ho
so va hen ngay tra
két qua.

B3

- Ban giao hd so vé
phong chuyén mén
- Can bo, cong
chuc, vién chuc
tiép nhan hd so
bao cao lanh dao
phong phan cong
thuc hién

- Bo phan TN&TKQ
chuyén truc  tiép
trong ngay lam viéc
hodc chuyén vao dau
gid ngay lam viéc
tiép theo doi véi
trueong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay
- Phong Chuyén mon

- Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét hd so — mau sb
05/TT01/2018/VPCP
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B4 | Phan cong thu 1y | Lanh dao Phong
ho so
B5 |Can  bo, cOng |- Can bo, cong chic, | 07 ngdy |- Phiéu yéu cau bd sung,

chuc, vién chuc
dugc phan cong
thu 1y ho so tién
hanh kiém tra, noi
dung hd so:

- Dbi v6i hd so
qua kiém tra, chwa
du didu kién giai
quyét, phong
chuyén mon tra lai
hé so kém theo
thong bao bang
van ban va néu 1o
ly do, ndi dung
can bd sung theo
mAu Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan
thién hd so — mau
s6 02 dé giri cho to
chirc thong qua B0
phan Tiép nhan va
Tra két qua. Thoi
gian théng bao bd
sung hd so khong
qua 07 ngay lam
viee ké tir ngiy
tiép nhin ho so.
Thoi  han  gia
quyét duoc tinh lai
tr diu sau khi
nhan du hd so.

- Truong hop dat
yéu cau, tién hanh
du thao Van ban
thong bao du didu
kién huy dong vén
cho phat trién nha
6dé bao cao Lanh
dao Phong, Lanh
dao S& xem xét.

vién chirc thu 1y ho so
phong chuyén mon

- B§ phan Tiép nhan
va Tra két qua

hoan thién hd so -mau sb
02/TT01/2018/VPCP
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B6

Lanh dao phong
xem xét Van ban
va ho so:

- Truong hop hd
so dam bao du
diéu kién theo quy
dinh, ky tit Vian
ban, bao cao lanh
dao S¢ Xay dyng.
- Trudng hop hd so
khong dam bao du
diéu kién theo quy
dinh, chuyén lai
can bd, cong chirc,
viéen chic thim
dinh, néu ly do.

Lanh dao phong

03 ngay

HO so, dy thao Vin ban
thong bao du diéu kién
huy dong vén cho phat
trién nha ¢ (kém theo)

B7

Lanh dao So Xay
dung xem xét
Vin ban va hd so:
- Truong hop hd
so dam bao du
diéu kién theo
quy dinh, ky Van
ban chép thuan.

- Trudng hop hd
so khong dam bao
dt diéu kién theo
quy dinh, chuyén
lai phong chuyén
mon, néu 1y do.

Lanh dao S¢ Xay dung

04 ngay

HO so, du thao Vin ban
thong bao du diéu kién
huy dong vén cho phat
trién nha ¢ (kém theo)

B8

Tiép nhan két
qua va thyc hién
nhan ban

Ban giao két
qua vé bd phan
Ti€p nhan va

Tra két qua
Luu hd so theo
quy dinh

- Can b, cong chuc,
vién chirc thu Iy ho so
phong Chuyén mon

- Van thu

Gio hanh
chinh

Van ban thong bao du
diéu kién huy dong vén
cho phat trién nha 6.
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B9 | Tra két qua cho t6 | - Bo phan Tiép nhan | Thoi gian | Vin ban thong bao du

chtrc theo gidy hen. | va Tra két qua theo diéu kién huy dong von
gjéy hen | cho phat trién nha 6.

B10 | Théng ké va theo | Can b0, cong chiic, | Gid hanh | - Phiéu theo ddi qua trinh
doi: Can b, cong | vién chirc thy 1y ho| chinh | xi Iy cong viée (tai S6).
chuc, vién ‘ chirc | go phong Chuyén - S6 theo ddi két qua xur
tha 1y ho so| a0 1y cong viéc
phong  Chuyén - Sb théng ké theo ddi hd
moén c6 trach 5o - mau sd
nhiém thong ke 06/TT01/2018/VPCP
cac thu tuc hanh
chinh thuyc hién
tai don vi vao sd
thong ké két qua
thuc hién thu tuc
hanh chinh

4 Biéu miu.
Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién duoc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

5 | Ho so lwu: bao gdm céc thanh phén sau.

1. Thanh phéan h so theo muc 3.3.

2. Vin ban dé nghi cua chu dau tu.

3. Vin ban thong bao du didu kién huy déng von cho phat trién nha 6.

4. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
keém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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QT-02: Thii tuc chuyén dbi cong ning nha & ddi véi nha & xay dung trong duw
an thudc thim quyén chép thuin ciia UBND cép tinh

1 | Muc dich:

Giai quyét dé xuat chuyén doi cong nang nha & d6i véi nha ¢ xay dung trong du
an thudc thim quyén chap thuan cia UBND cép tinh.

2 | Pham vi:

Ap dung déi véi:

- Chu dau tu ¢6 nha & ¢ nhu cau chuyén ddi cong ning.

- Cac S0, nganh, UBND cac quan, huyén, thi xa va cac don vi lién quan.

- Can bo, cong chirc, vién chirc thudc phong chuyén mén dugc phan cip quan Iy,
bd phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan thudc S& Xay
dung chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat thu tuc nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

1. Luat Nha ¢ nam 2023;

2. Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mét s6 diéu ctia Luat Nha o.

3. Nghi quyét s6 101/NQ-CP ngay 06 thang 10 nim 2017 vé viéc don gian hoa
thi tuc hanh chinh, gidy to cong dan lién quan dén quan 1y dan cu thudc pham vi
chtrc nang quan ly nha nudc cua Bo xay dung

4. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

5. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét s quy
dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

6. Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25/9/2024 cia B6 Xay dung vé viéc cong
bd thi tuc hanh chinh ban hanh méi, tha tuc hanh chinh duoc thay thé trong linh
vuc nha 6 thudc pham vi chtrc ndng quan ly nha nude cua Bo Xay dung

7. Quyét dinh s6 6376/QD-UBND ngay 11/12/2024 cia UBND Thanh phé vé
viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi, thu tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh
vuc nha ¢ thudc pham vi chirc ndng quan ly nha nudc cia S¢ Xay dung Ha Noi.

3.2 | Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

- Nha ¢ da hoan thanh viéc nghiém thu dua vao st dung theo quy dinh ctia phap
luat vé xay dung nhung chua bb tri sir dung.

- Nha & chuyén d6i cong ning phai dap Gmg quy dinh tai khoan 2 Diéu 124 cua
Luat Nha ¢ va quy dinh tai Diéu 49 cua Nghi dinh 95/2024/ND-CP.
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- Chi thuc hién chuyén doi cong ning d6i voi nha ¢ thudc dién quy dinh tai
khoan 1 Diéu 124 cta Luit Nha &; d6i v6i nha chung cu thi c6 thé chuyén ddi
mot phﬁn hodc toan bg nha chung cu.

- Viéc chuyén d6i cong nang nha ¢ khong duoc lam thay doi hé thong ha ting k§
thuat, ha tﬁng xa hoi cua khu vuc c6 nha & chuyén doi, phai bao dam quy chuén,
tiéu chudn theo phap lut vé xay dung va tudn thu nghia vu tai chinh, thué dbi
v6i nha ¢ dugce chuyén ddi theo quy dinh cua phéap luat vé dat dai, phap luat vé
nha &, phap luat vé thué va phap luat co lién quan.

3.3

Ban sao co

Thanh phan ho Ban chinh
an p an ho so an cnin chl'rng thl.l’c

- Vin ban dé nghi chuyén d6i cong ning nha & X
dugc 1ap theo Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi
dinh s 95/2024/ND-CP;

- Pé an chuyén do6i cong ning nha ¢ bao gdm cac X
ndi dung: dia chi, ) lugng nha & can chuyén ddi;
nguyén nhan, su can thiét phai chuyén d6i cong ning
nha &, thoi gian thuc hién viéc chuyén dbi, loai nha
& sau khi chuyén déi, phuong 4n quan 1y sir dung
nha ¢ sau khi chuyén ddi (cho thué, cho thué mua
hodc ban theo quy dinh phap ludt vé nha ), trach
nhiém thuc hién cia cac ca nhan, co quan, t6 chirc
lién quan, viéc thuc hién nghia vy tai chinh (néu c0)
va cac ndi dung khéc co lién quan;

- Ban sao va xuit trinh ban chinh dé ddi chiéu hodc X
ban sao dugc ching thuc hoac ban sao dién tur co
gia tri phap 1y gidy to: Quyét dinh hodc chap thuan
chu trwong dau tu du 4n cia co quan c6 thim
quyén, gidy t& nghiém thu dua nha ¢ vao st dung
theo quy dinh ctia phap luat vé xay dung.

- Cac van ban khéc c6 lién quan cua dy an); X

3.4

S6 lwong hé so

01 bo

3.5

Thoi gian xir ly

Khong quéa 45 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18, trong do:
Thoi han S¢ Xay dyng tra 101 vé tinh hop 1é cta hd so (néu co): khong qua 15
ngay ké tir ngay tiép nhan hd so.
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3.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan mot ctra/BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC - S¢ X4y dung.

3.7 | Lé phi
Khong

3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty Trach nhiém Thoi Biéu miu/Két qua

gian

Bl | Chu diu tu 1ap 01 by | T6 chirc co dé nghi | Gio hanh | Thanh phan hé so theo
hdé so quy dinh tai | thuc hi¢n chinh | muc 3.3
khoan 1 Diéu 51 Nghi
dinh s 95/2024/ND-

CP ngay 24/7/2024
cia Chinh phu, gui
dén S¢ Xay dung.

B2 | Can b0, cong chuc, | Can bg, cong chic, | 01 ngay | - Phiéu yéu cau
vién chic Bo phan | vién chirc bd phén tiép b6 sung, hoan thién hd
TN&TKQ thudc S¢ | nhénvatra két qua S0 - mau sb
Xay dung Ha Noi 02/TT01/2018/VPCP

tiép nhan hod so cua
t6 chirc c6 trach
nhiém xem xét, kiém
tra tinh chinh xac,
day du cua ho so:

- Trudng hop hd so
chua day du, chua
chinh x4c theo quy
dinh, can bg, cong
chirc, vién chirc tiép
nhén ho so huéng dan
bd
hd
va néu 10 ly do theo

sung, hoan thién
so theo quy dinh

mau Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién
ho so;

- Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so -
mau sb
03/TT01/2018/VPCP

- Gidy tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua
- mau sb
"01/TT01/2018/VPCP
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- Trudng hop tir chdi
nhan hd so, can bo,
cong chirc, vién chuce
tiép nhan hd so phai
néu roly do theo
mau Phiéu tr chdi
giai quyét hd so tha
tuc hanh chinh;
- Truong hop hd so
day du, chinh xéc
theo quy dinh, can
bd, cong chuc, vién
chtre tiép nhan ho so
va lap Gidy tiép
nhan hd so va hen
ngay tra két qua.

B3 |- Ban giao hd so vé |- BO phan Tiép nhin - Phiéu kiém soat qua
phong chuyén mén  |va Tra két qua chuyén trinh giai quyét hd so —
- Céan b9, cong chire, |truc tiép trong ngay mau s0
vién chirc tiép nhan [1am viéc hodc chuyén 05/TT01/2018/VPCP
hdé so bao co lanh |vao dé}l gio ngdy lam
dao phong phan cong |Vviée tiép theo doi vai
thure hién truong hop tiep nhan

sau 15 gio hang ngay
- Phong Chuyén mén
B4 | Phan cong thu Iy ho so | Lanh dao Phong
B5 | Can b9, cong chuc, | - Can bg, cong chuc, - Phiéu yéu céu bd sung,

vién chirc dugc phan
cong thu 1y hd so
tién hanh kiém tra,
n6i dung hd so:

- Péi véi hd so qua
kiém tra, chua du

vién chire thu 1y ho so
phong chuyén mon

- B0 phan Tiép nhan
va Tra két qua

10 ngay

hoan thién hd so -mau sd
02/TT01/2018/VPCP
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diéu kién giai quyét,
phong chuyén mon
trd lai hd so kém
theo thong bao bang
van ban va néu 10 ly
do, ndi dung can bd
sung theo mau Phiéu
yéu cidu bd sung,
hoan thién hd so —
mau s6 02 dé gui
cho to chirc thong
qua BO phan Tiép
nhan va Tra két qua.
Thot gian thong béo
bd sung hd so khong
qua 10 ngay Ilam
viéc ké tir ngay tiép
nhan hd so. Thoi
han giai quyét duoc
tinh lai tr ddu sau
khi nhan di hd so.

- T6 chitic thim dinh
hd so, du thio vin
ban  chip  thuan
chuyén d6i cong ning
nha &, bao cao Lanh
dao Phong xem xét.

(Trwong hop can xin
¥ kién cdc s¢ nganh
don vi lién quan, tién
hanh tién hanh duw
thao Van ban giri ldy
¥ kién gop ¥ cia cdc
co quan, don vi; bao
cao Lanh dao Phong,
Lanh dao So xem xét)
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B6

Lanh dao phong
xem xét van ban bao
céo va hd so:

- Truong hop ho so
dam bao du didu
kién theo quy dinh,
ky tat du thao bao
cao, trinh Lanh dao
S¢ Xay dung.

- Truong hop hd so
khong dam bao du
didu kién theo quy
dinh, chuyén lai can
bd, cong chuc, vién
chic thu 1y hd so,
néu ly do.

Lanh dao phong
Chuyén mon

02 ngay

Du thao van ban bao
(Hd so phap ly du an
kém theo)

B7

Lanh dao S& Xay
dung xem xét van ban
bao cao va hd so:

- Truong hop ho so
dam bao du diéu
kién theo quy dinh,
ky van ban bao cao
UBND Thanh phd
chap thuan.

- Truong hop ho so
khong dam bao du
diéu kién theo quy
dinh, chuyén lai
phong chuyén mon,
néu ly do.

Lanh dao
S¢ Xay dung

02 ngay

Vin ban bao cao (H) so
phap 1y du an kém theo)

B8

UBND Thanh phd
xem xét, chap thuin
bang vin ban;

Van phong UBND
thanh phd tra két qua
vé S Xy dung.

UBND Thanh phé

30 ngay

Van ban chap thuan
chuyén doi cong nang
nha &
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B9 Tiép nhan két qua | - Can bg, cong chirc, | Gio hanh | Van ban chép thuan
va thyc hién nhan | vién chic thulyhdso | chinh | chuyén dbi cong ning
ban Ban giao két | phong Chuyén mon nha ¢
qué vé bo phan Tiép | - Van thu
nhan va Tra két qua
Luu hd so theo
quy dinh

B10 | Tra két qua cho to |- B phan Tiép nhan | Thoi gian| Van ban chdp thudn
chic, ca nhan theo | va Tra két qua theo |chuyén doi cong ning
giéy hen giéy hen | nha &

B11 | Théng ké va theo | Can b0, cong chic, | Giohanh| - Phiéu theo ddi qua
ddi: Can bd, cong | viénchicthulyhdso| chinh |trinh xt 1y cong viée
chtrc, vién chic thu | phong Chuyén mon (tai So).

Iy hd so phong _ Sb theo dbi két qua
Chuyén  mon ’C(') xtr ly cong viéc
tréch nhiém  thong - S6 théng ké theo doi
ké cac thu tuc hanh hd so - miu sb
chinh thuc hi¢n tai 06/TT01/2018/VPCP
don vi vao s thong
ké két qua thuc hién
thu tuc hanh chinh

4 | Biéu miu.
1. Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién dugc ban hanh kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
2. Van ban d& nghi chuyén d6i cong ning nha & duoc 1ap theo Phu luc IV ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP.

5 | Ho so hru: Bao gdm cac thanh phan sau.

1. Thanh phan hd so theo muc 3.3.

2. Vin ban dé nghi cua chu dau tu.

3. Van ban chap thuan viéc chuyén doi cong ning.

4. H¢ théng biéu mau theo co ché mdt cira, mot cua lién thong dugc ban hanh

keém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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QT- 03: Thii tuc chip thuin chi trwong diu tw dong thoi véi chip thuin nha
dau tu du an cdi tao, xay dung lai nha chung cu khong bang nguon von dau tw cong.

1 | Muc dich:

Quy dinh théng nhat trinh ty, thanh phan hd so, cic budc tién hanh tham dinh ho
so dé nghi chdp thuan chu trrong dau tu ddng thoi v6i chap thuan nha dau tu lam
chil dau tu d6i voi du 4n cai tao, xay dung lai nha chung cu khong bang nguén vén
dau tu cong trén dia ban thanh phd Ha Noi d6i voi cac du an do UBND thanh phd
Ha Noi quyét dinh viéc dau tu theo quy dinh.

2 | Pham vi:

Ap dung ddi véi:

- Cac S0, nganh, UBND cac quan, huyén, thi xa va cac don vi lién quan.

- T chitc ¢6 nhu cau thuc hién tha tuc chuyén nhuong toan bd hodc mot phén du
an bat dong san trén dja ban thanh phd Ha No6i d6i voi cac dy an do UBND thanh
pho Ha Noi quyet dinh viée dau tu.

- Can by, cong chire, vién chire thudc phong chuyén mon duoc phan cip quan 1y,
bd phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thudc S& Xy
dung chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Luat Nha & nam 2023;

2. Nghi dinh s6 98/2024/ND-CP ngay 25/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s didu cia Luat Nha & vé cai tao, xay dyng lai nha chung cu;

3. Nghi quyét s6 101/NQ-CP ngay 06 thang 10 nim 2017 vé viéc don gian hoa
thi tuc hanh chinh, gidy t& cong dan lién quan dén quan 1y dan cu thudc pham vi
chtric nang quan ly nha nude cua Bo xay dung;

4. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

5. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng din thi hanh mot sb quy
dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

6. Quyét dinh sé 891/QD-BXD ngay 25/9/2024 ctua Bo Xay dung vé viéc cong bd
thu hanh chinh ban hanh méi, tha tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc kinh
doanh bt dong san thudc pham vi chire ning quan 1y nha nude ciia Bo Xay dung;

7. Quyét dinh s 6376/QD-UBND ngay 11/12/2024 cia UBND Thanh phd vé
viéc cong bd thi tuc hanh chinh mdi, thu tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh
vuc nha ¢ thudc pham vi chirc ndng quan ly nha nudc ciia S¢ Xay dung Ha Noi.
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3.2 | Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh
Khong
33 Thanh phin ho so d& nghi Ban chinh | Béan sao co
chip thuin chi truwong dau tu: chirng thye
Vin ban dé nghi chap thuin chi truong dau tu du X

an theo Mau sd 01 quy dinh tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 98/2024/ND-CP.

Pé xuit du an dau tu bao gém cac ndi dung quy
dinh tai diém b khoan 1 Diéu 69 ciia Luat Nha ¢ va
hiéu qua dau tu kinh té - x4 hoi cua du an.

Phuong an boi thuong, hd tro, tai dinh cu va bd tri
chd & tam thoi, bd tri tai dinh cu (sau day goi
chung 14 phuong 4n bdi thuong, tai dinh cu) da
dugc cac chu so hitu nha chung cu thdng nhét véi
nha dau tu trén co s& ké hoach cai tao, xay dung lai
nha chung cu dd dugc Uy ban nhan din cdp tinh
phé duyét.

Ban sao va xuit trinh ban chinh dé d6i chiéu hodc
ban sao dugc chung thuc hoac ban sao di¢n tir co
gi4 tri phap 1y gidy to sau: Gidy ching nhan ding
ky doanh nghiép, gidy to' ching minh viéc thanh
1ap, quyét dinh thanh 14p hoic cac gidy to khac co
gia tri phdp ly tuong duong; bdo céo tai chinh 02
nam lién ké véi nam dang ky tham gia lam cha dau
tu da duoc co quan kiém toan doc 1ap kiém toan;
cam két hd tro tai chinh cta cong ty me (néu co);
cam két hd tro tai chinh cta td chirc tai chinh hodc
tai liéu khac chirng minh ning lyc tai chinh; gidy
to ching minh vé von chu s& hitu dé thuc hién du
an theo quy dinh cta phap luat kinh doanh bét
dong san.

DP6i v6i truong hop théa thuan chuyén nhuong
quyén su dung dat dé thuc hién du 4n cai tao, xay
dung lai nha chung cu theo quy dinh tai Diéu 16
ciia Nghi dinh s6 98/2024/ND-CP thi ngoai céc
gidy to quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 1
Diéu 10 cta Nghi dinh s 98/2024/ND-CP, nha
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dau tu phai c6 ban gdc van ban thoa thuin chuyén
nhuong quyén st dung dat theo Mau sb 07 quy
dinh tai Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
98/2024/ND-CP va kém theo ban sao cd cong
chtng hoic chimg thuc gidy t& ching minh quyén
sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat
qua cac thoi ky theo quy dinh cia phap luat dét dai,
phap luat nha ¢ cta céac chu sé hiru nha chung cu.

3.4

S6 lwong hé so

08 bo hd so.

3.5

Thoi gian xwr ly

Khong quéa 35 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, trong do:

- Thoi han S& Xy dung tra 101 vé tinh hop 18 cta hd so (néu co): khong qua 03
ngay ké tir ngay tiép nhan ho so.

- Thoi han dé co quan duoc iy v kién tra 16i: Khong qua 15 ngay ké tir ngay
nhén duoc hd so va van ban dé nghicoy kién.

- Thoi han S¢ Xay dung tong hop, 14p bao cao tham dinh trinh UBND Thanh phé
xem xét, chap thuan: Khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan duoc ¥ kién thim dinh
ctia cac co quan duge xin ¥ kién thim dinh.

- Thoi han dé UBND Thanh phd xem xét, ky quyét dinh chip thuan chu truong
dau tu dong thoi voi chap thuin nha du tu 1am chi dau tu: khong qua 05 ngay
ké tir ngay nhan duoc ho so va bao cao tham dinh ctia S& Xay dung.

3.6

Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phan mot cira/Bo phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC - S¢ Xay dung.

3.7

Lé phi

Khong

3.8

Quy trinh, trinh ty thue hién

TT

Trinh ty Trach nhiém Thoi gian | Biéu miu/Két qua

B1

T6 chirc ¢6 nhu cau | TS chite ¢6 d& nghi | Giyhanh | Thanh phan hd so
chuan bi va ndp | thuc hién chinh | theo muc 3.3

day da ho so theo
quy dinh tai muc
3.3 vé bo phan tiép
nhan va tra két qua
giai quyét TTHC -
S¢ Xay dung (ndp
truc tiép hodc qua
duong buu dién)
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B2

Can b0, cong churc,
vién chitc BO phén
Tiép nhan va Tra két
qua thuoc So Xay
dung Ha Noi tiép
nhan hd so cua to
chirc c6 trach nhiém
xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, ddy dii cia
ho so:

- Truong hop hd so
chua ddy du, chua
chinh xac theo quy
dinh, can by, cong
chirc, vién chuc tiép
nhdn hd so hudng
dan bd sung, hoan
thién ho so theo quy
dinh va néu o ly do
theo mau Phiéu yéu
cau bdsung, hoan
thién ho so;

- Trudng hop tir chdi
nhan hd so, can b,
cong chic, vién
chirc tiép nhan ho so
phai néu roly do
theo mau Phiéu tir
chdi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;

- Truong hop hd so
day du, chinh xéc
theo quy dinh, can
bd, cong chire, vién
chuc tiép nhan hd
so va lap Gidy tiép
nhan hd so va hen
ngay tra két qua

Cén bo, cong chuc,
vién chirc b phan tiép
nhan va trd két qua

01 ngay

- Phibu yéu cau
bd sung, hoan thién
ho so - mau sd
02/TT01/2018/VPCP

- Phiéu tir chdi tiép
nhén giai quyét hd so
- méu sb
03/TT01/2018/VPCP
- Giay tiép nhan ho so
va hen ngay tra két
qua - miu sd
01/TTO01/2018/VPCP
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B3 |- Ban giao hd so vé |- Bo phan Tiép nhan va - Phiéu kiém soat qua
phong chuyén mén |Tra két qua chuyén trinh giai quyét hd so
- Cén bo, cong chirc, |truc tiép trong ngay — mau sb
vién chire tiép nhan |lam viéc hodc chuyén 05/TT01/2018/VPCP
hé so bao céo lanh |vao dﬁ}l gio ngéy lam
dao ph(‘)ng phén viéc tlép theo do61i voi
cong thyc hién truong hop ti€p nhan
sau 15 gio hang ngay
- Phong Chuyén moén
B4 | Phan cong thu ly | Lanh dao Phong
hd so
B5 | Can b, cong chuc, | - Can bd, cong churc, - Phiéu yéu cau

chiuc duoc
phan cong thy 1y hd
so tién hanh kiém
tra, n01 dung hd so:

vién

- DBéi véi hd so qua
kiém tra, chua du
dicu kién giai quyét,
phong chuyén mon
tra lai hd so kém theo
théng bao bang van
ban va néu 19 1y do,
ndi dung can bd sung
theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan
thién ho so - miu sb
02 dé guri cho t6 chire
thong qua B phén
TN&TKQ. Thoi gian
thong bao tra lai hd
so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan hd so,
trr truong hop phap
luat chuyén nganh co
quy dinh cu thé vé

vién chirc thu 1y ho so
phong chuyén mon

- BO phan Tiép nhan
va Tra két qua

01 ngay

bd sung, hoan thi¢n
hd so - mau s
02/TT01/2018/VPCP
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thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh
lai tr dau sau khi
nhén du hd so.

- Truong hop, dat yéu
cau tién hanh dy thao
van ban lay y kién
cua cac So nganh dé
bao cao Lanh dao S&
xem x¢ét.

B6

- Lanh dao S¢ xem
xét, ky duyét Vin
ban dé giri cac So,
nganh cho ¥ kién.

(Trong van ban dé
nghi ldy vy kién
thAm dinh, S& Xay
dung phai néu 1o
cac ndi dung dé
nghi thim dinh cia
ting co quan quy
dinh tai diém b
khoin 1 Diéu 11
cua Nghi dinh $6
98/2024/ND-CP)

Lanh dao S¢ Xay dung

01 ngay

Dy thao Vian ban liy
y kién tham dinh céc
S¢, nganh

B7

- S6 Xay dung gui
van ban téi cac So,
nganh kém hd so
du 4n dé 1ay y kién.
- Tbéng hop vin
ban y kién cia céc
S&, nganh.

(Trong thoi han 15
ngay, ké tir ngiy
nhan duoc van ban
kém hd so liy y

S¢ Xay dung; Phong
chuyén mén; Bo phan
Tiép nhan va Tra két
qua

15 ngay

Vin ban ldy ¥ kién
thAm dinh va Van ban
tham gia y kién tham
dinh cua cac S, nganh.
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kién, co quan duoc
lay y kién phai co
van ban tra 101 vé
nhitng ndi dung
thuoc pham vi quan
ly nha nudc cuia
minh lién quan dén
hé so du an giri S6)

B8

Téng hop ¥ kién
tham dinh cla cac
S&, nganh.

- Truong hop ho so
dam bao cac diéu
kién theo quy dinh
lap To trinh bao céo
Lanh dao phong
xem xét;

- Truong hop khong
dam bao, tra lai hd
so kem theo thong
bo bang vin ban va
néu ro ly do, ndi
dung cin bd sung
theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan
thién hd so — miu sd
02 d giri cho t6
chic thong qua Bo
phan Tiép nhdn va
Tra két qua.

Cén b, cong chuec,
vién chure thu Iy ho so

B9

Lanh dao phong
xem x¢Et to trinh va
hd so:

- Truong hop hd so
dam bao du diéu

Lanh
Chuyén mon

dao  phong

10 ngay

Dy thao To trinh (H)
so, dy thao Quyét
dinh kém theo)

Dy thao To trinh (H)
so, du thao Quyét
dinh kém theo)
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kién theo quy dinh,
ky tat to trinh bao
cao lanh dao S¢&
Xay dung.

- Truong hop hd so
khong dam bao du
diéu kién theo quy

dinh, chuyén lai
can bo, cong chuec,
vien chac tham

dinh, néu 1y do.

B10

Lanh dao S¢& Xay
dung xem xét to
trinh va ho so:

- Truong hop hd so
dam bao du diéu
kién theo quy dinh,
ky To trinh bdo cao
UBND Thanh phd
phé duyét.

- Truong hop hd so
khong dam bao du
diéu kién theo quy
dinh,
phong chuyén mon,

chuyén lai

néu ly do.

Lanh dao S¢ Xay dung

To trinh (Hé so, du thao
Quyét dinh kém theo)

B1l1

UBND thanh phd
xem xét va ky
quyét dinh;

Vian phong UBND
thanh ph tra két qua
vé S Xay dung.

UBND Thanh phé

07 ngay

Quyét dinh  chip
thuan chu truong dau
tu dong thoi chap
thuan nha dau tu 1am

chu dau tu
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B12 |Tiép nhan ket |. Can bg, cong chic, | Giorhanh | Quyét dinh chip thuan
q‘ﬁ? ng thue hién | vien chie thy Iy hd so | chinh | ch trwrong dAu tr ddng
n ‘an . an . . | phong Chuyén mon thoi chép thuan nha
Ban giao két qua vé 5 dAu tr 1am chit diu tu
b6 phﬁl’l Tlép nhan | - Van thu au am chu dau
va Tra két qua
Luu hd so theo
quy dinh

B13 | Tra két qua cho tb | - Bo phan Tiép nhan | Théi gian | Quyét dinh qhép thuan
chirc, ca nhan theo | va Tra két qua theo Cllllu tmﬁl,lg d?lu t d?lllllg

e % thoi chap thuan nha
h 3 -‘

gy et gy hen | 43yt 1am cha diu tu

B14 | Théng ké va theo - Phiéu theo ddi qua
doi: Céan bo, cong trinh xr ly cong vi¢e
churc, vién chirc thu (tai So).
ly hdo so phong| .. . , - S6 theo ddi két qua

R ) | Can bd, cong chirc, RO L
Chuyén moén c6| ., , s Gio hanh | XU ly cong viée
, n B vién chircthu Iy ho so A A .
trach nhiém thong hone Chuven mon chinh | - SO thong ké theo doi
ké cac TTHC thye | P08 hé so - mau s
hién tai don vi vao 06/TT01/2018/VPCP
s6 thong ké két qua
thuc hién TTHC
4 | Biéu miu.
1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cura lién duoc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
2. Biéu mau s6 01: Vin ban d& nghi chip thun chi treong dau tu do nha dau tu dé
xuit (mAu tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s 98/2024/ND-CP ngay
25/7/2024).
5 | Ho so hru: bao gdm cac thanh phan sau.

1. Thanh phan hd so theo muc 3.3.

2. T& trinh d& nghi chip thuan chi truong dau tu.

3. Chép thuan chii truong dau tu.

4. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban hanh
keém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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QT- 04: Thii tuc diéu chinh chip thuin chii trwong diu tw dong thoi véi chap
thuéin nha diu tw du 4n cii tao, xdy dung lai nha chung cw khong bing ngudn von
dau tu cong.

1 | Muc dich:

Quy dinh théng nhat trinh ty, thanh phan h so, cac budc tién hanh thim dinh hd
so dé nghi diéu chinh chap thuan chu treong dau tu ddng thoi v6i chap thuan nha
dau tu 1am chu dau tu ddi véi du an cai tao, xay dung lai nha chung cu khong
bang ngudn vbn dau tu cong trén dia ban thanh phd Ha Noi dbi v6i cac du an do
UBND thanh phé Ha Noi quyét dinh viéc dau tu theo quy dinh.

2 | Pham vi:

Ap dung d6i véi:

- Cac S0, nganh, UBND cac quan, huyén, thi xa va cac don vi lién quan.

- T6 chtrc ¢6 nhu cau thuc hién thi tuc chuyén nhuong toan by hoac mot phén
du 4n bat dong san trén dia ban thanh phé Ha Noi ddi véi cac du 4n do UBND
thanh phd Ha Noi quyét dinh viéc dau tu.

- Can bo, cong chirc, vién chire thudc phong chuyén mon duge phan cap quan 1y,
bd phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thudc S Xay
dung chiu trach nhi€m thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Co s6 phap ly

1. Luat Nha ¢ ndm 2023;

2. Nghi dinh s6 98/2024/ND-CP ngay 25/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mét sb diéu cua Luat Nha & vé cai tao, xay dung lai nha chung cu;

3. Nghi quyét s6 101/NQ-CP ngay 06 thang 10 nam 2017 vé viéc don gian hoa
thi tuc hanh chinh, gidy t& cong dan lién quan dén quan 1y dan cu thudc pham vi
chtrc nang quan ly nha nudc cua Bo xay dung;

4. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thi tyc hanh chinh;

5. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét sé quy
dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot
clra, mdt ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

6. Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25/9/2024 ctua Bo Xay dung vé viéc cong bd
tht hanh chinh ban hanh méi, thi tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc kinh
doanh bt dong san thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nude ciia B Xay dung;
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7. Quyét dinh sb 6376/QD-UBND ngay 11/12/2024 cia UBND Thanh phd vé
viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi, thi tuc hanh chinh duge thay thé trong linh
vuc nha ¢ thuoc pham vi chitc nang quan 1y nha nude cua S¢ Xay dung Ha Noi.

3.2

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Khong

33

Thanh phén hé so' dé nghi chip thuin Ban chinh | Béan sao cé
chii trwong dau tu: chirng thuc

Vin ban d& nghi diéu chinh chap thuan chu truong X
dau tu dyu 4n co cac ndi dung vé nha du tu va cam
két ctia nha dau tur ddi voi truong hop da lya chon
duogc chu dau tu du an; cac nodi dung dé nghi diéu
chinh, giai trinh hodc cung cip tai lidu lién quan dén
viéc dé nghi diéu chinh ndi dung ciia van ban chap
thuén chu truong dau tu.

Ban sao va xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu hoac X
ban sao dugc chung thuc hodc ban sao dién tir co
gi4 tri phap 1y cac gidy to sau:

- Vin ban chip thuan chu treong du tu du 4n cia
co quan c6 thim quyén;

- Quyét dinh chdp thuin nha du tu hodc quyét dinh
phé duyét két qua trang dau thau du an cai tao, xay
dung lai nha chung cu ctia co quan c6 tham quyén;

B4o c4o tinh hinh trién khai du 4n dén thoi diém dé X
nghi diéu chinh

3.4

S6 lwong ho so

08 bd ho so.

35

Thoi gian xir ly

Khong qua 35 ngay, ké tir ngay nhan di hd so hop 18, trong do:

- Thoi han S¢ Xay dung tra 161 vé tinh hop 1é ctia hd so (néu c6): khong qua 03
ngay ké tir ngdy tiép nhén hd so.

- Thoi han dé co quan duogc 14y ¥ kién tra 1oi: Khong qua 15 ngay ké tir ngay
nhan duge ho so va vin ban dé nghi c6 ¥ kién.

- Thoi han S& Xay dung tong hop, 1ap bao cao tham dinh trinh UBND Thanh
phé xem xét, chap thuan: Khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan duoc y kién tham
dinh ctia cac co quan duogc xin y kién tham dinh.
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- Thoi han dé UBND Thanh phd xem xét, ky quyét dinh chip thuan chu truong
dau tu dong thdi véi chap thusn nha dau tu lam cha dau tu: khéng qua 05 ngay

ké tir ngay nhan duoc hd so va bao cdo tham dinh cia S¢ Xay dung.

3.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
B§ phan mdt cura/Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh -
S¢ Xay dung.

3.7 | Lé phi
Khong

3.8 | Quy trinh, trinh tu thuc hién

. . - Thoi 2 x oz .

TT Trinh tw Trach nhiém gian Biéu mau/Két qua

Bl | T6 chic c6 nhu cau | T6 chirc ¢6 dé nghi | Gio hanh | Thanh phin hd so
chuan bi va ndp day | thyc hién chinh | theo myc 3.3
da hd so theo quy
dinh tai muc 3.3 vé
bo phan tiép nhan va
tra két qua giai quyét
thi tuc hanh chinh -

Sé¢ Xay dung (ndp
truc tiép hodc qua
duong buu dién)

B2 | Cén b9, cong chirc, | Can b, cong chire, - Phiéu yéu cau
vién chitc BO phan | vién chirc bd phan tiép bd sung, hoan thién
Tiép nhan va Tra két | nhan va trd két qua ho so - mau sd
qua thugc So Xay 02/TT01/2018/VPCP
dung Ha Noi ticp - Phiéu tur chéi tiép
nhan h6 so cua to nhén giai quyét hd so
chuc ¢6 trach nhiém R S
xem xét, kiém tra 01 ngay | (3/TT01/2018/VPCP

tinh chinh xac, day
du cua hd so:

- Truong hop hd so
chua diy du, chua
chinh xac theo quy
dinh, can b, cong
chirc, vién chuc tiép

- Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két
qua - miu sd
01/TT01/2018/VPCP
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nhan hé so huéng dan
b6 sung, hoan thién
hé so theo quy dinh
va néu rd ly do theo
mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién
hd so;

- Trudng hop tir chdi
nhan hod so, can bo,
cong chuc, vién
chtre tiép nhén ho so
phai néu roly do
theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh;

- Trudng hop ho so
day du, chinh xac
theo quy dinh, can
by, cong chuc, vién
chtre tiép nhén ho so
va lap Gidy tiép
nhan hd so va hen
ngay tra két qua

B3

- Ban giao hd so vé
phong chuyén mon

- Can b9, cong chtr,
vién chirc tiép nhan
hd so bao cao lanh
dao phong phan
cong thuc hi¢n

- Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua
chuyén tryc tiép
trong ngay lam viéc
hodc chuyén vao dau
gi0 ngay lam viéc
tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay
- Phong Chuyén moén

- Phiéu kiém soat quéa
trinh giai quyét hd so
— mau s
05/TT01/2018/VPCP

B4

Phan cong thu 1y hd so

Lanh dao Phong
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B5

Céan b, cong chuec,
vién chirc dugc phan
cong thu 1y hd so
tién hanh kiém tra,
n6i dung ho so:

- Dbi v6i hd so qua
kiém tra, chua du diéu
kién giai quyét, phong
chuyén mén tra lai hd
so kem theo thong
bao bang van ban va
néu rd ly do, ndi dung
can bd sung theo miu
Phiu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so
- mau sb 02 dé gui
cho t6 chirc théng qua
Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua. Thoi
gian thong béo tra lai
hd so khéng qua 03
ngdy lam viéc ké tir
ngdy tiép nhan hd so,
tror truong hop phép
luat chuyén nganh c6
quy dinh cu thé vé
thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh
lai tr dau sau khi
nhan d ho so.

- Truong hop, dat
yéu cau tién hanh
du thao van ban
ldy ¥ kién cua cac
S¢ nganh dé bao
cao Lanh dao S¢
xem xé&t.

- Can bg, cong chuc,
vién chire thu 1y ho so
phong chuyén mon

- B phan Tiép nhan
va Tra két qua

01 ngay

- Phicu yéu cau
bo sung, hoan thi¢n
ho so - mau so

02/TT01/2018/VPCP
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B6

- Lanh dao S& xem
xét, ky duyét Van
ban dé giri cac So,
nganh cho ¥ kién.
(Trong vian ban dé
nghi ldy ¥ kién
tham dinh, S¢ Xay
dung phdi néu 1o
cac ndi dung dé
nghi thAim dinh cta
trng co quan duoc
lay y kién)

Lanh dao S Xay dung

01 ngay

Dy thao Vin ban lay
v kién thAm dinh cac
S&, nganh

B7

- S¢ Xay dung gui
van ban téi cac So,
nganh kém ho so du
an dé lay y kién.

- Téng hop van ban y
kién ctia cac S&, nganh.
(Trong thoi han 15
ngay, ké tir ngay
nhan duoc van ban
kém hd so liy ¥
kién, co quan dugc
lay y kién phai c6
vin ban tra 10i vé
nhitng nd1  dung
thudc pham vi quan
Iy nha nudc cuia
minh lién quan dén
hd so du an giri S6)

S¢ Xay dung; Phong
chuyén mon; BO
phan Tiép nhan va
Tra két qua

15 ngay

Vin ban lay ¥ kién
tham dinh vi Vin ban
tham gia y kién tham
dinh cua cac S, nganh.

B8

Téng hop ¥ kién
tham dinh cua céc
S&, nganh.

- Truong hop hd so
dam bao céc diéu kién
theo quy dinh lap To
trinh bdo cdo Lanh
dao phong xem xét;

Cén bg, cong chuc,
vién churc thu 1y ho so

10 ngay

Dy thao T trinh (HO
so, du thao Quyét
dinh kém theo)
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- Truong hop khong
dam bao, tra lai hd
so kém theo thong
bao bang van ban va
néu rd ly do, noi
dung can bd sung
theo mau Phiéu yéu
cidu bd sung, hoan
thién ho so — mau sb
02 d gui cho tb
chiic thong qua Bo
phan Tiép nhan va
Tra két qua.

B9

Lanh dao phong xem
xét t& trinh va hd so:
- Truong hop hd so
dam bao du diéu kién
theo quy dinh, ky tat
to trinh bao cdo lanh
dao S¢ Xay dung.

- Trudng hop hd so
khong dam bao du
diéu kién theo quy
dinh, chuyén lai can
bd, cong chuc, vién
chirc thim dinh, néu
1y do.

Lanh dao phong
Chuyén mén

Du thao T trinh (H6
so, du thao Quyét
dinh kém theo)

B10

Lanh dao S¢& Xay
dung xem xét to
trinh va hd so:

- Truong hop hd so
dam bao du diéu
kién theo quy dinh,
ky T¢ trinh bao céo
UBND Thanh phd
phé duyét.

- Trudng hop hd so
khong dam bao du
diéu kién theo quy
dinh, chuyén lai
phong chuyén mon,
néu ly do.

Lanh dao S¢ Xay dung

T trinh (H6 so, du thao
Quyét dinh kém theo)
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B11 | UBND thanh ph6 xem | UBND Thanh phé 07 ngay | Quyét dinh diéu chinh
xét va ky quyét dinh; chép thuan chu truong
Van phong UBND dau tu dong thoi chap
thanh phé tra két qua thuan nha dau tu lam
vé So Xay dung. chu dau tu
B12 | Tiép nhan két qua va | - Can bo, cong chirc, | Gid hanh | Quyét dinh diéu chinh
thuc hién nhan ban vién chuc thu 1y hd so chinh Chép thuan chu truong
Ban giao két qua vé | phong Chuyén mén dau tu dong thoi chap
bo phan TN&TKQ - Van thu thuan nha dau tu 1lam
Luu hd so theo chu dau tu
quy dinh
B13 | Tra két qua cho t6 |- Bo phan Tiép nhan | Thoi gian | Quyét dinh diéu chinh
chiic, cd nhan theo | va Tra két qua theo chap thuan chu truong
gidy hen gidy hen dau tu dong thoi chap
thuan nha dau tu lam
chu dau tu
Bl4 | Théng ké va theo - Phiéu theo ddi qua
doi: Cén bg, cong trinh xr 1y cong viéc
chire, vién chirc thu (tai So).
ly hd so phong - Sb theo ddi két qua
Chuyén mén c¢6 | Can by, cong chirc, Gio hi xtr ly cong viéce
, A 4 £ A , ;LA 10 hanh , . .
trach nhi€ém thong ké | vién chirc thu Iy ho so hinh - S0 thong ké theo ddi
cac TTHC thyc hién | phong Chuyén mon chin hd so - mau s
tai don vi vao s 06/TT01/2018/VPCP
thong ké ket qua
thyc hién Tiép nhan
va Tra két qua
4 | Biéu miu.
1. Hé théng biéu mau theo co ché mdt cira, mdt ctra lién duge ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
2. Biéu mau sb 01: Vin ban dé nghi chip thuén chu truong dau tu do nha dau tu
dé xuat (mAu tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 98/2024/ND-CP ngay
25/7/2024).
5 | Ho so lwu: bao gdm cac thanh phan sau.

1. Thanh phan hd so theo muyc 3.3.
2. To trinh d& nghi chap thuan chi truong dau tu.
3. Chap thuén chu truong dau tu.
4. Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
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. QT-05: Thu tuc dé xuét co ché wu dii diu tu theo quy dinh tai diém ¢ khoan
2 Dieu 198 cua Luit Nha & 2023

1 | Muc dich:
Giai quyét dé xuat co ché vu dai du tu theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu
198 ciia Luat Nha & 2023

2 | Pham vi:

Ap dung déi véi:

- Nha dau tu du 4n cai tao, xay dung lai nha chung cu

- Cac S0, nganh, UBND cac quan, huyén, thi xa va cac don vi lién quan.

- Can bd, cong chirc, vién chirc thudc phong chuyén mén dugc phan cp quan 1y,
bd phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thuoc S¢ Xay
dung chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat thu tuc nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Luat Nha & ndm 2023;

2. Nghi dinh s6 98/2024/ND-CP ngay 25/7/2024 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
mét sb diéu cua Luat Nha & vé cai tao, xay dung lai nha chung cu;

3. Nghi quyét s6 101/NQ-CP ngay 06 thang 10 nim 2017 vé viéc don gian hoa
thi tuc hanh chinh, gidy t& cong dan lién quan dén quan 1y dan cu thudc pham vi
chtrc ndng quan ly nha nudc ciia B xay dung;

4. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyuc hién co ché mot ctra, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

5. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét s quy
dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

6. Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25/9/2024 ctua Bo X4y dung vé viéc cong
bd thi tuc hanh chinh ban hanh méi, tht tuc hanh chinh duoc thay thé trong linh
vuc nha ¢ thugc pham vi chirc nang quan ly nha nude cia B Xay dung;

7. Quyét dinh s6 6376/QD-UBND ngay 11/12/2024 cia UBND Thanh ph vé
viéc cong bd thi tuc hanh chinh m&i, tha tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh
vuc nha ¢ thudc pham vi chirc ndng quan ly nha nudc cia S¢ Xay dung Ha Noi.

3.2 | Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

Khong
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3.3 Thanh phin hd so Biin chinh | Dan 830 ¢0
chung thuc
- Vian ban dé nghi ctia chii dau tu dy an (néu rd cac X
thong tin vé tén, dia chi ctia chu dau tu du an, ndi
dung uvu dai da dugc huodng trudc day, dé xuat
hudng co ché vu dai dau tu méi theo quy dinh).
- Van ban chép thuan chu truong dau tu du an, X
quyét dinh chap thuan nha dau tu (néu cod);
- Quyét dinh giao dat, cho thué dat (néu co) X
- Cac van ban khéc c6 lién quan cua dy én); X
3.4 | S6 lwong ho so
04 bo
3.5 | Thoi gian xir ly
Khéng qué 50 ngay ké tir ngdy nhan di hd so hop 18, trong dé:
Thoi han S¢ Xay dyng tra 101 vé tinh hop 1é cta hd so (néu co): khong qua 15
ngay ké tir ngay ti€p nhéan ho so.
3.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
B0 phan mdt cira/B§ phan tiép nhan va tra Kkét qua giai quyét thu tuc hanh chinh -
S¢é Xay dung.
3.7 | Lé phi
Khong
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém  |Thoigian| Biéu mauw/Két qua
B1 |Chi ddu tw ¢6 vin | T4 chirc c6 d& nghi | Gid hanh | Thanh phin hd so theo

ban dé nghi gii S&
Xay dung bao gém
cac ndi dung: tén,
dia chi cua chu dau
tu du an, ndi dung
uu dai da  duoc
huong trude day, dé
xuat huong co ché
wu dii dau tu méi
theo quy dinh kém
theo 04 bd hd so
phap 1y lién quan

thuc hién chinh | muc 3.3
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dén du an cai tao,
xdy dung lai nha
chung cu

B2

Cén b9, cong chirc,
vién chirc By phén
Tiép nhan va Tra két
qua thuoc S¢ Xay
dung Ha Noi tiép
nhan hd so cua to
churc ¢6 trach nhiém
xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day
di ctia hd so:

- Trudng hop hd so
chua day du, chua
chinh xac theo quy
dinh, can bg, cong
chirc, vién chirc tiép
nhan hd so hudng
din bd sung, hoan
thién hd so theo quy
dinh va néu 16 1y do
theo miu Phiéu yéu
cau bosung, hoan
thién ho so;

- Truong hop tr
chéi nhén hd so, can
bd, cong chire, vién
chirc tiép nhan hd so
phai néu r5ly do
theo mau Phiéu tir
chdi giai quyét hd so
tha tuc hanh chinh;

- Truong hop hod so
day du, chinh xac
theo quy dinh, can
bo, cong chure, vién
chuc tiép nhan hd
so va lap Giay tiép
nhan hd so va hen
ngay tra két qua.

Can bd, cong chic,
vién chirc bd phén tiép
nhén va tra két qua

01 ngay

- Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so - mau
s6 02/TT01/2018/VPCP
- Phiéu tir chdi tiép nhan
gidi quyét ho so - miu
s6 03/TT01/2018/VPCP
- Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua -
mau sd
"01/TT01/2018/VPCP
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B3

- Ban giao hd so vé
phong chuyén mon
- Can Dbg, cong
chirc, vién chuc
tiép nhan hd so
bao cao lanh dao
phong phan cong
thuc hién

- Bd phan Tiép
nhan va Tra két
qua chuyén truc
tiép trong ngay lam
viéc hoac chuyén
vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo
dbi vé6i truong hop
tiép nhan sau 15
gid hang ngay

- Phong Chuyén mon

B4

Phan coéng thu ly
hé so

Lanh dao Phong

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so —
mau sd
05/TT01/2018/VPCP

B5

Cén b9, cong chuc,
duoc
phan cong thu 1y hd

vién chirc
so tién hanh kiém
tra, ndi dung hd so:
- Dbi v6i ho so qua
kiém tra, chua du
diéu kién giai quyét,
phong chuyén moén
tra lai hd so kém
theo thong bao bang
van ban va néu ro ly
do, ndi dung can bd
theo
Phiéu yéu cau bd

sung mau
sung, hoan thién hod
so — mau sd 02 &
guri
thong qua B phan

cho t0 chuc

Tiép nhan va Tra
két qua. Thoi gian
théng bao bd sung

- Cén bg, cong chuc,
vién chirc thu 1y ho so
phong chuyén mén

- B phan Tiép nhan
va Tra két qua

12 ngay

- Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so - mau
s6 02/TT01/2018/VPCP
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hé so khong qua 10
ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan hd
so. Thoi han giai
quyét duoc tinh lai
tir dau sau khi nhan
du ho so.

- Truong hop dat
yéu cau, tién hanh
du thao Van ban guri
lay ¥ kién gop y cua
cac co quan: SO Ké
hoach va Pau tu, S&
Tai chinh, S& Tai
nguyén va Moi
truong, SOo  Quy
hoach - Kién truc,
Cuc Thué Thanh
phd; bdo cao Lanh
Lanh
dao S& xem xét.

dao Phong,

B6 |- Lanh dao S¢ xem | Lanh dao So Xay dung | 02 ngay | Du thdo Vin ban ldy ¥
xét, ky duyét Van kién cac S&, nganh
ban lay y kién cac
S&, nganh.

B7 |- S& Xay dung gui | S¢ Xay dung; Phong | 15 ngay | Van ban lay v kién va

van ban tdi cac So,
nganh kém hd so
du én dé lay y kién.
- Toéng hop vin
ban y kién cua céc
S, nganh.

(Trong thoi han t6i
da 15 ngay, ké tur
ngay nhan dugc

chuyén mon; BO
phan Tiép nhan va
Tra két qua

Vin ban tham gia ¥ kién

cua cac S¢, nganh.




64

CONG BAO HA NOI/S6 249+250/Ngay 24-02-2025

van ban dé nghi cua
S¢ Xay dung, cac
S¢&, nganh phai co
van ban tra 161)

B8

Téng hop y kién
cua cac S&, nganh

- Truong hop hd so
dam bao cac dicu
kién theo quy dinh
1ap bédo cao UBND
Thanh phd, bao céo
Lanh dao Phong
xem X€t;

- Truong hop khong
dam bao, trd lai hd
so kém theo thong
bao bang vin ban va
néu 10 ly do, noi
dung can bd sung
theo miu Phiéu yéu
cau bo sung, hoan
thién hd so — mau s6
02 dé gui cho to
chirc thong qua Bo
phan Tiép nhan va
Tra két qua.

Céan bd, cong chuc,
vién chuc thu 1y ho so

06 ngay

Du thao van ban bao cao
(HO6 so, van ban gop ¥ clia
cac S&, nganh kem theo)

B9

Lanh dao phong
xem xét van ban
béo céo va hd so:

- Truong hop hd so
dam bao du diéu
kién theo quy dinh,
ky tit du thao bao
cao, trinh Lanh dao
S¢ Xay dung.

Lanh dao
Chuyén mon

phong

02 ngay

Du thao vin ban bao (HO
s0, van ban gop y cia cac
S&, nganh kém theo)
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- Trudng hop hd so
khong dam bao du
diéu kién theo quy
dinh, chuyén lai can
bd, cong chure, vién
chic thu 1y hd so,
néu ly do.

B10

Lanh dao S& Xay
dung xem xét van
ban béo céo va ho so:
- Trudng hop hd so
dam bao du didu
kién theo quy dinh,
ky van ban bao céo
UBND Thanh phd
chép thuan.

- Truong hop hd so
khong dam bao du
diéu kién theo quy
dinh, chuyén lai
phong chuyén mon,
néu ly do.

Lanh dao S¢ Xay dung

02 ngay

Van ban bao cdo (HO so,
van ban gop y cua cac
S&, nganh kém theo)

Bl11

UBND Thanh phd
xét, chap
thuan bang vin ban
viéc ap dung co
ché wu dai theo quy
dinh tai diém c
khoan 2 Piéu 198
cua Luat Nha o;

Van phong UBND
thanh phd tra két qua
vé S Xay dung.

Xem

UBND Thanh phé

10 ngay

Vin ban chap thuan ap
dung co ché wu dai

B12

Tiép nhan két
qua va thyc hién
nhan ban

- Cén bg, cong churc,
vién chirc thu Iy hd so
phong Chuyén mon

Gio hanh
chinh

Vin ban chdp thuan ap
dung co ché wu dai
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Ban giao két |- Vinthu
qua vé bd phén
Tiép nhan va
Tra két qua.
Luu hd so theo
quy dinh

B13 | Tra két qua cho t6 | - Bo phan TN&TKQ | Thoi gian| Van ban chdp thuan ap
churc, ca nhan theo theo dung co ché wu dii
gidy hen gidy hen

B14 | Thong ké va theo | Can bd, cong chirc, | Gid hanh | - Phiéu theo ddi qua trinh
ddi: Can bo, cong | vién chic thulyhdso | chinh | xir Iy cong viée (tai SG).
churc, vién chire thu | phong Chuyén mon - S6 theo ddi két qua xir
ly hd so phong 1y cong viéc
Chuyén moén co - Sb théng ké theo doi
trdch nhi¢ém thong hd so - miu sb
ke cac TTHC thuc 06/TT01/2018/VPCP
hién tai don vi vao
sO thong ké két qua
thuc hién TTHC

4 | Biéu miu.
1. Hé théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién dugc ban hanh kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
5 | Ho so hru: bao gdm cac thanh phan sau.

1. Thanh phan h so theo muc 3.3.

2. Vin ban dé nghi cua chu dau tu.

3. Vin ban chép thuan ap dung co ché wu dai.

4. Hé théng biéu miu theo co ché mdt cira, mot cua lién thong dugc ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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~ QT-06: Thu tuc thong bao don vi du diéu kién quan 1y vin hanh nha chung
cu doi vai truong hop ndp ho so tai S¢ Xay dung.

1 | Muc dich

Quy dinh théng nhét trinh ty, thanh phan hd so, cic budc tién hanh thdm dinh hd
so dé nghi théng bao don vi du diéu kién quan Iy van hanh nha chung cu theo
quy dinh ctia Luat Nha ¢ nam 2023.

2 | Pham vi:

Ap dung d6i véi:

- T6 chire ¢6 nhu cau thong bao don vi du diéu kién quan Iy van hanh nha chung
cu theo quy dinh ctia Luat Nha & nam 2023.

- Cén b, cong chirc, vién chirc thudc phong chuyén moén duoc phan cip quan
1y, bd phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va cac
phong c6 li€n quan thudc S& Xay dung chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat
quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

1. Luat Nha ¢ nam 2023.

2. Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cua Luat Nha &;

3. Thong tu sb: 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cia Bo Xay dung quy dinh
chi tiét mot s diéu ctua Luét Nha &;

4. Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25/9/2024 cia Bo truéng Bé Xay dung vé
Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh ban hanh mdi, thu tuc
hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc nha & thugc pham vi chirc nang quan 1y
cua Bo Xay dung;

5. Quyét dinh s6 6376/QD-UBND ngay 11/12/2024 cia UBND Thanh phd vé
viéc cong b6 thi tuc hanh chinh méi, thu tuc hanh chinh duge thay thé trong linh
vuc nha ¢ thudc pham vi chirc ndng quan ly nha nudc cia S¢ Xay dung Ha Noi.

3.2 Thanh phén ho so Ban Ban sao y
chinh chirng thuc

1. Van ban dé nghi ctia don vi c6 nhu cau, trong do ).
néu ro: tén don vi, dia chi tru s¢ chinh, thong tin
ngudi dai dién theo phéap ludt theo gidy to dang ky
kinh doanh hoac quyét dinh thanh 13p, hoat dong.
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2. Gidy to ching minh c¢6 chitc ning quan ly van
hanh nha chung cu hodc quan 1y bit dong san cua
don vi dé nghi.

3. Danh sach nguoi quan ly, nhan vién thudc céc
phong, ban cua don vi quan ly van hanh kém theo
ban sao co chimg thyc vin bang, chimg chi tir trinh
d6 trung cap tro 1én chimg minh vé chuyén moén,
nghiép vu tuong ung voi cong viée quan 1y van hanh
trong cac linh vyc quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu
150 cua Luat Nha 6.

4, Giéy chirng nhan da hoan thanh khoa dao tao bdi
dudng kién thirc chuyén mon nghiép vu quan 1y van
hanh nha chung cu cia cac ddi trong quy dinh tai
diém ¢ khoan 2 Diéu 84 cua Nghi dinh
s6 95/2024/ND-CP theo miu quy dinh tai Phu luc
XIII ban hanh kém theo Nghi dinh sé 95/2024/ND-
CP sau khi da duoc dao tao tai cac co s& cod churc
ning dao tao theo chuwong trinh khung dao tao, bdi
dudng nghiép vu vé quan 1y van hanh nha chung cu
do B Xay dung quy dinh.

3.3

S6 lwong hé so

01 bo

3.4

Thaoi gian xir ly

Khéng qué 30 ngay, ké tir ngay co quan tiép nhan nhan du hd so hop 1é.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phan mot cira/BO phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC - S¢ X4y dung.

3.6

Lé phi

Khong

3.7

Quy trinh xi ly cong viéc

TT

Trinh ty Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu méu/
Keét qua

Bl

Nop hd so: Pon vi dang ky quan ly
Nop truc tiép 01 bo hd so tai | van hanh nha chung cu
B0 phan tiép nhén va tra két
qua giai quyét thu tuc hanh
chinh - S& Xay dung

Gio hanh
chinh

Thanh phan
hd so theo
muc 3.2
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B2

Hudng dan va tiép nhan hd so:
- Can bo "B phan tiép nhan
va tra két qua" tiép nhan va
huéng dan don vi vé nodi
dung ho so:

+ Néu ho so chua day du,
can bo tiép nhan tréa lai ho so
va huéng dan don vi hoan
thién, b sung.

+ Néu hd so da day da noi
dung theo quy dinh, can bd
tiép nhéan viét phiéu nhan ho
so va hen ngay tra két qua
hd so. Thoi han tra két qua
cho dbi twong c6 thé thay
d6i trong truong hop, b
sung ndi dung hd so day du
theo quy dinh.

- Cudi budi nhan, can bo "Bo
phén tiép nhan va tra két qua"
viét phiéu giao nhan ho so
hanh chinh. Truong b phan
tiép nhan ky giao nhin voi
phong chuyén mén va chuyén
hd so 1én Phong QLN&TTBD
dé Truéng phong phan cong
can bg thu ly.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh - S&
Xay dung.

Gio hanh
chinh
(1 ngay)

B3

Trudng phong phan cong
can bo thu 1y ho so.

Phong Quan Iy nha va
Thi truong béat dong san

Gid hanh
chinh
(1 ngay)

B4

Thu ly hd so:

Céan bo thu ly xem xét noi
dung ho so; Tiép nhén hd so,
vao s6 theo ddi va tham dinh
hd so.

Phong Quan Iy nha va
Thi truong bt dong san

Gio hanh
chinh
(25 ngay)

Thanh phan
hd so theo

muc 3.2
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- Trudng hop hd so day du,
du diéu kién giai quyét theo
quy dinh, can b thu ly ho so
hoan thién van ban tra 101
trinh Truong phong xem xét;
- Trudng hop hd so khong du
hodc khéng dung cac gidy to
theo quy dinh thi trong thoi
han t6i da 15 ngay, ké tir ngay
tiép nhan hd so, can bd thu ly
trinh ky van ban thong bao cho
don vi nop hd so con thiéu, sau
do sé giao lai cho "BO phén
tiép nhan va tra két qua" dé tra
lai hodc yéu cau hoan thién hd
so theo quy dinh.

- Truong hop trong qua trinh
thy 1y hd so d& nghi ma phat
hién don vi muon giéy to
chiing minh nhan vién cua
don vi quan ly van hanh khac
dugc cong nhan thi c6 van ban
théng béo tir chdi cong nhan
don vi du diéu kién quan ly
van hanh nha chung cu.

B5

Trudong phong xem xét:

- Trudng hop hd so dung quy
dinh, Duyét, ky béo cdo thim
dinh hd so, trinh Phé Giam
dbc S¢ xem xét, ky van ban
tra 101 theo quy dinh;

- Trudng hop hd so khong
diang quy dinh, ky van ban tra
hé so, trinh linh dao S ky;
can bg thu ly giao lai cho "Bo
phan tiép nhan va tra két qua"
dé tra lai hodc yéu cAu hoan
thién ho so theo quy dinh.

Phong Quan ly nha va
Thi truong béat dong san

Gio hanh
chinh
(01 ngay)
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B6 | Pho Giam dbc S¢ xem xét: | Pho Gidm ddc S¢ Gi¢ hanh
- Trudng hop hd so dung chinh
quy dinh, duyét bao céo (01 ngay)
thim dinh ho so va ky vin
ban tra 161 theo quy dinh.
- Trudng hop hd so khong
ding quy dinh, ky van ban
tra 1oi khong du diéu kién,
giao Phong Quan ly nha va
Thi trudng bit dong san giao
lai "Bg phan tiép nhan va tra
két qua" dé tra lai hodc yéu
cAu hoan thién ho so theo
quy dinh.
B7 | By phan tiép nhan va tra két | Phong Quan 1y nha va | Gio hanh
qua don vi dén nhan két qua | Thi trudng bat dong | chinh
hodc giri qua dudng buu dién. | san va Bo phan tiép (01 ngay)
nhan va tra két qua
4 | Biéu miu
1. Biéu mau: Vian ban thong bao du diéu kién thuc hién quan 1y van hanh nha
chung cu, giri don vi van hanh va ding tai cong khai thong bao nay trén Cong
thong tin dién tir ciia So; van ban thong bao c6 cac ndi dung: tén don vi, dia chi,
thong tin ngudi dai dién theo phap lut va c6 gia tri trong thdi han 05 nam, ké tir
ngay ky.
5 | Ho so lvu

1. Thanh phan hd so theo muc 3.2

2. Vin ban dé nghi cua don vi

3. Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cura lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
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QT-07: Thii tuc thué nha & cong vu thudc thAm quyén quan Iy cia dia phwong

Muc dich
Quy dinh vé trinh tu, noi dung, thoi gian thyc hién thué nha & cong vu trén dia
ban Thanh phé Ha Nbi.

Pham vi

Quy trinh nay huéng dan vé trinh tu thuc hién thué nha & cong vu trén dia ban
Thanh phé Ha Noi thudc tham quyén cua S& Xay dung, ap dung cho ddi tuong
thuc hién thu tuc hanh chinh 1a ngudi thude dién duge thué nha cong vu do dia
phuong quén ly; can bg cong chirc S& Xay dung; can bd nhan vién don vi quan
1y van hanh nha 6.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Luat Nha ¢ ngay 27/11/2023;

2. Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Ludt Nha o;

3. Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25/9/2024 cia Bo Xdy dung vé viéc cong
bd thi tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc nha ¢ thuoc pham vi chirc
nang quan ly nha nudc cua B Xay dung;

4. Quyét dinh sd 6376/QD-UBND ngay 11/12/2024 ciia UBND Thanh phd vé
viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi, thu tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh
vuc nha ¢ thudéc pham vi chirc nang quan ly nha nude cuia S¢ Xay dung Ha Noi.

3.2

Thanh phin ho so Ban chinh | Bén sao cé
chirng thuc
hoac photo
c6 ban
chinh d@é
dbi chiéu

1. bon dé nghi thué nha ¢ cong vu da c6 xac nhan cua Biéu mau
co quan dang truc tiép quan 1y can bd, cong chirc vé
thyc trang nha & quy dinh tai mau don s6 03 Phy luc
s6 III Nghi dinh sb 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024
cta Chinh phu;

2. Van ban dé nghi cua co quan, don vi noi nguoi X
ndp don dang cong tac;

3. Quyét dinh diéu dong, luan chuyén/ bd nhiém cua X
nguoi thué nha ¢ cong vu;
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4. Cian cude cong dan hodc ho chiéu dang con gia tri X
hodc thé quan nhan cua ngudi dé nghi thué nha ¢

cong vu;

5. Truong hop 13 vo chong thi phai c¢6 thém Gidy X
dang ky két hon;

6. Gidy to ching minh di tra lai nha & cong vu da X

str dung trudc day (néu co).

7. a) Doi véi doi twong quy dinh tai diém b (dwoc diéu dong, ludn chuyén, biét
phdi tir co quan trung wong vé dia phwong cong tac hodc tir dia phirong nay dén
dia phuong khac dé giiv chirc vu tir Phé Chi tich Uy ban nhdn déan cdap huyén,
Phé Gidm doc S¢ va twong dwong tré 1én) khodn 1 Piéu 45 cia Ludt Nha ¢ thi
phdi dép vmg cac diéu kién sau day;

- C6 quyét dinh diéu déng, ludn chuyén, biét phdi cong tac va gidy to chirng
minh thudc doi tuwong thué nha o cong vu,

- Thuoc dién chwa co nha o thuéc so hitu cua minh va chwa dwoc thué, thué mua
hodc mua nha & xa héi tai noi dén cong tdac hodc da co nha ¢ thudc so hitu cua
minh tai noi dén céng téc nhung cé dién tich nha & binh quédn trong hé gia dinh
duwoi 20 m? san/nguoi.

7. b) Péi véi doi twong quy dinh tai diém c va diém d khodn 1 Diéu 45 ciia Ludt
Nha ¢ thi phdi dap ieng cdc diéu kién sau day:

- C6 quyét dinh diéu dong, ludn chuyén, biét phdi hodc cir dén cong tdc tai cdc
khu viee theo quy dinh tai diém ¢ hodc diém d khoan 1 Diéu 45 cia Ludt Nha &;

- Thuoc dién chwa co nha o thudc so hitu cua minh va chwa dwoc thué, thué mua
hodc mua nha & xa héi tai noi dén cong tdc hodc da co nha ¢ thudc so hitu cua
minh tai noi dén céng tac nhung cé dién tich nha & binh quan trong hé gia dinh
dudi 20 m? san/nguoi; truong hop cik dén cong tac tai khu vuec néng thén ving
dong bang, trung du thi phdi ngoai dia ban cdp huyén va cach noi ¢ cia minh
dén noi cong tac tir 30 km tré lén.

Trwong hop dén cong tac tai khu viee néng thon ving sdu, viing xa cé diéu kién
kinh té - xd héi dic biét khé khan, khu viee bién gioi, hai dao thi Uy ban nhan dan
cap tinh quy dinh khoang cdach cho phit hop véi tinh hinh thic té cia timg khu
viee nhung phdi cdch xa tir noi & ciia minh dén noi cong tdc t6i thiéu la 10 km.

3.3 | SO lwgng ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly

Khong qua 30 ngdy, trong d6: Khong qua 20 ngay, ké tir ngay S& Xay dung nhin
duoc vin ban clia co quan, to chirc noi ngudi thué dang cong tac.
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B phén tiép nhan va tra két qua - S& Xay dung Ha Noi
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhi¢ém | Thoigian | Biéu miu/
Két qua
B1 | Nop ho so: DP6i tuong thué Gid Thanh phan
Nop truc tiép 01 bd ho so tai Bo | nha & cong vu | hanh chinh | ho so theo
phan tiép nhan va tra két qua - muc 3.2
S¢ Xay dung Ha Nai.
B2 | Huéng dan va tiép nhén ho so: Bd phan Tiép Gio
- Can bo "Bo phan tiép nhan va | nhdn va tra ket | hanh chinh
tra két qua" tiép nhan va huéng | qua - SO Xay (1 ngay)

din ddi twong thué nha & cong
vu vé ndi dung ho so:

+ Néu hd so chua d'?ly du, can bo
tiép nhan tra lai hd so va hudng
din ddi twong thué nha & cong
vu hoan thién, b6 sung.

+ Néu hd so di day du noi dung
theo quy dinh, can bo tiép nhan
viét phiéu nhan hd so va hen
ngdy tra két qua hd so (duoc thé
hién trong Nghi dinh s
95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024
ctia Chinh phi). Thoi han tra két
qua cho dbi twong c6 thé thay doi
trong trudng hop, bd sung nodi
dung hd so ddy du theo quy dinh.
- Cudi bubi nhén, can bd "Bo phan
tiép nhan va tra két qua" viét phiéu
giao nhdn hd so hanh chinh.
Trudng bd phéan tiép nhan ky giao
nhan voi1 phong chuyén moén va
chuyén hd so 1én Phong
QLN&TTBD d Pho Trudng
phong phan cong can bo thu ly.

dung.
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B3

Truéng phong phan cong va
chuyén hd so téi Pho phong,
can bo thu ly ho so.

Phong Quan 1y nha
va Thi truong bt
dong san

Gio
hanh chinh
(1 ngay)

B4

Thu Iy hd so:

Céan by thu ly xem xét noi
dung hd so; Tiép nhan hd so,
vao s6 theo ddi va tham dinh
ho so - Truong hop hd so diy
du, do diéu kién giai quyét
theo quy dinh, can bd thu ly
hd so soan thao va ky bao cdo
thim dinh, T& trinh va Du
thao Quyét dinh trinh UBND
Thanh Pho
Trudng phong xem xét;

phé  chuyén
- Truong hop hd so khong du
diéu kién, yéu cu can bd
sung thém thong tin vao hd
s0, can bg thu 1y bdo cédo Pho
phong, ky trinh Truéng phong
phé duyét Phiéu tra hd so, sau
doé s€ giao lai cho "B§ phén
tiép nhan va tra két qua" dé
trd lai hodac yéu cau hoan thién
hd so theo quy dinh .

Phong Quan ly nha
va Thi truong bt
dong san

Gio
hanh chinh
(03 ngay)

Thanh phan
hd so theo
muc 3.2

B5

Pho Truong phong xem xét:

- Truong hop hd so dung quy
dinh: Ky nhdy To¢ trinh va
trinh Truong phong xem xét;

- Trudng hop hd so khong
dung quy dinh: ky nhay Phiéu
tra hd so, va trinh Trudng
phong ky nhay Phiéu tra ho so.

Phong Quan ly nha
va Thi truong bét
dong san

Gio hanh
chinh
(01 ngay)

B6

Trudng phong xem xét:
- Truong hop hd so dung
quy dinh:

Phong Quan ly nha
va Thi truong bt
dong san

Gio hanh
chinh
(01 ngay)
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Ky nhdy To¢ trinh va trinh
Phé Giam dbc S& xem xét, ky
To trinh va ky nhay du thao
Quyét dinh;

- Trudng hop hd so khong
dung quy dinh: ky Phiéu tra
hd so, chuyén lai cén bg thy 1y
giao lai cho "BO phan tiép
nhan va tra két qua" dé tra lai
hoac yéu cau hoan thién ho so
theo quy dinh.

B7

Phé Giam ddc S¢ xem xét:

- Trudng hop ho so dung quy
dinh: ky T¢ trinh, ky nhay Du
thao Quyét dinh va tra hd so
cho Phong QLN&TTBDS dé
ban hanh va gti trinh UBND
Thanh phd.

- Trudng hop hd so khong
dung quy dinh, tra lai hd so cho
Phong QLN&TNBDS kiém tra
lai hodc giao lai cho "B$ phan
tiép nhan va tra két qua" dé tra
lai hodc yéu cau hoan thién hd
so theo quy dinh.

Ph6 Giam dbc S&

Gio
hanh chinh
(01 ngay)

B8

UBND Thanh phd xem xét, phé
duyét ban hanh Quyét dinh.

UBND Thanh phd
Ha Noi

Gio
hanh chinh
(7 ngay).

B9

Tra két qua: Sau khi c6 két
qua cia UBND Thanh phd,
S¢ Xay dung Ha No6i c6 van
ban thong bao dén ddi tuong
thué nha & cong vu va don vi
quan ly van hanh (Trung tam
quan 1y nha thanh phé Ha
No6i/Céng ty TNHH MTV
Quan 1y va Phat trién nha Ha
No6i) thuc hién viéc Ky Hop
ddng thué nha & cong vu.

Phé Giam doc S&
Xay dung;

Phong Quan ly nha
va Thi truong bat
dong san

Gi0 hanh
chinh
(4 ngay)
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B10 | Bo phan tiép nhan va tra két | Phong Quan Iy nha | Gid hanh
qua moi d6i twong thué nha & | va Thi truong bat |  chinh
cong vu dén nhan két qua | dong san va BO (01 ngay)
hoic giri qua dudng buu dién. | phan tiép nhan va

tra két qua
4 | Biéu miu:
Don dé nghi thué nha & cong vu
5 | Hd so hru:

Pon d¢ nghi thué nha ¢ cong vu

Thanh phan Ho so theo muc 3.2

S6 thong ké két qua thu tuc hanh chinh

Phiéu theo ddi qua trinh xur 1y cong viéc

Phiéu ban giao két qua

Phiéu giao — nhan hd so giai quyét thi tuc hanh chinh
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_ MAU BON BE NGHI THUE NHA O CONG VU
(theo Mdau so 03 phu luc so Il cua Nghi dinh so 95/2024/ND-CP cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI THUE NHA O CONG VU
Kinh gui: Co quan dai di€n chu s¢ hiru nha ¢ cong vu.

TN TO1 LA: .ottt e e e e e e e e e e e e e et eeeeee e e e eee et eeeeeeeeeaaaaes

Hién nay t61 chua c6 nha & (chua c6 nha & thudc s& hitu ciia minh, chua dugc mua,
thué, thué mua nha & xa hdi) tai noi dén cong tac.

T6i 1am don nay dé nghi co quan........................... xem xét cho té1 dugc thué
nha ¢ cong vu va cam doan chdp hanh ddy du cac quy dinh cua Nha nuéc vé thué, sir
dung nha & cong vu (s6 thanh vién trong gia dinh & cung 1a:.............. nguoi)

Kém theo don nay 14 ban sao Quyét dinh s....ngay ..../..../...... cua ....... vé viée

bo nhiém hoac/va diéu dong, luan chuyén cong tac.
To1 cam doan nhiing 161 khai trong don la ding sy thuc va chiu trach nhiém vé

nhitng 101 khai cia minh trudc phap luat.

....... , ngay......thang......nam... ...
Xac nhén ciia co quan quén 1y nguoi dé Nguwoi lam don
nghi thué nha ¢ cong vu (Ky va ghi ro ho tén)

(vé thuc trang nha ¢ tai dia phwong noi
dén cong tac)

' Truong hop nguoi dé nghi c6 s6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac trudong thong tin
khéac lién quan dén nhan than.
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_ MAU BON BE NGHI THUE NHA O CONG VU
(theo Mdau so 03 phu luc so Il cua Nghi dinh so 95/2024/ND-CP cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI THUE NHA O CONG VU
Kinh gui: Co quan dai di€n chu s¢ hiru nha ¢ cong vu.

TN TO1 LA: .ot e e e e e e e e e e e e e et ee e e e e e e e et e eaaaaaeeaaeaaaes

Hién nay t61 chua c6 nha & (chua c6 nha & thudc s& hitu ciia minh, chua dugc mua,
thué, thué mua nha & xa hdi) tai noi dén cong tac.

T61 lam don nay d€ nghi co quan........................... xem xét cho t61 duge thué
nha & cong vu va cam doan chap hanh day du cdc quy dinh ctia Nha nudc ve thué, s

Kém theo don nay 1a ban sao Quyét dinh s6.....ngay ..../..../........ cua ....... vé viée
bd nhiém hodc/va diéu dong, luan chuyén cong tac.
T6i cam doan nhimng 151 khai trong don 1a dung sy thuc va chiu trach nhiém vé

nhitng 101 khai cia minh trudc phap luat.

....... , ngay......thang......nam... ...
Xac nhén ciia co quan quén 1y nguoi dé Nguwoi lam don
nghi thué nha & cong vu (Ky va ghi ro ho tén)

(vé thuc trang nha ¢ tai dia phiwong noi
dén cong tdc)

' Truong hop nguoi dé nghi c6 s6 dinh danh ca nhén thi khong phai ké khai cac trudng thong tin
khéac lién quan dén nhan than.
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QT-08: Thii tuc cho thué nha ¢ cii thudc tai sin cong ddi véi trwong hop chua
c6 hop dong thué nha é.

1 Muc dich:

- Quy dinh vé trinh tu, ndi dung thuc hién viéc cho thué nha & cii thudc s¢ hitu
Nha nudc.

- Quy dinh ro trach nhi€m cua ting don vi, cd nhan trong qua trinh thyc hién,
gop phan nang cao hiéu qua thuc thi nhiém vu va ting cuong thuc hién cai
cach hanh chinh theo chi dao ctia UBND Thanh phd.

2 Pham vi:

Quy trinh nay 4p dung cho cac don vi, cd nhan thudc Pon vi quan 1y van hanh
nha & cii (Cong ty TNHH MTV Quén 1y va phat trién nha Ha Noi; don vi ca
nhan thugc S& Xay dung trong viéc cho thué nha & thudc s¢ hiru Nha nude.

3 Noi dung quy trinh:

3.1 | Coso phap ly:

1. Luat nha ¢ nam 2023;

2. Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 20/10/2015 ciia Chinh phii vé quy dinh
chi tiét mot sb diéu cua Luat Nha &;

3. Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cua Bo Xay dung hudng din
thuc hién mot s6 ndi dung cua Luat Nha o;

4. Quyét dinh sb 891/QD-BXD ngay 24/7/2024 ciia B6 Xay dung vé viéc cong
bd thi tuc hanh chinh ban hanh méi, tha tuc hanh chinh dugc thay thé trong
linh vuc nha ¢ thudc pham vi chirc nang quan ly Nha nudc cua Bo Xay dung;
5. Quyét dinh s6 6376/QD-UBND ngay 11/12/2024 caa UBND Thanh phd vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi, thu tuc hanh chinh duoc thay thé trong
linh vuc nha ¢ thudéc pham vi chitc nang quan ly nha nudc cua S¢ Xay dung

Ha Noi.
3.2 Thanh phén hé so: Bian | Ban sao
chinh
1. Pon d& nghi thué nha ¢ cii X
2. Gidy to chimg minh viéc sir dung nha & X
3. Ban sao thé Can cudc cong dan hodc Chirmg minh nhan X
dan hodc ho chiéu con gia tri hoac thé quan nhan ctia ngudi
c6 don dé nghi thué nha &; trudng hop 14 vo chdng phai co
thém ban sao c6 ching thuc gidy dang ky két hon.
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Trudng hop dd duogc cap s6 dinh danh c4 nhan va co so dit
lidu quéc gia vé dan cu, co so dir liéu vé dang ky dau tu,
dang ky doanh nghiép duoc két ndi, van hanh thi duge st
dung s dinh danh c4 nhan thay thé cho cac gidy to lién
quan dén nhan than khi thuc hién tha tuc nay.

4. Ban sao giay to chirng minh thudc doi tugng dugc mien,
gidm tién thué nha & (nu co)

33

S6 lwong hd so: 02 bd

3.4

Thoi gian xir ly: Khéng qua 30 ngay, trong do:

34.1

Tai Pon vi quan ly van hanh:

- Péi voi truong hop thudc Khoan 3 Piéu 10 Nghi quyét s6
58/1998/NQ-UBTVQHI10; DPiéu 2 Nghi quyét sb
23/2003/QH11; Khoan 2 Piéu 5, Diéu 6, Khoan 2 Diéu 7 Nghi
quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQH11: 10 ngay ké tir ngdy nhan
di1 hd so hop 1¢ (Tai Xi nghiép: 07 ngay; Tai Cong ty: 03 ngay);
- Déi véi truong hop quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 62
Nghi dinh 95/2024/ND-CP: 15 ngay ké tir ngay nhén di ho
so hop 1€ (Tai Xi nghiép: 10 ngay; Tai Cong ty: 05 ngay);

- DBéi v6i trudng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 63 Nghi
dinh 95/2024/NP-CP: 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so
hop 1€ (Tai Xi nghiép: 10 ngay; Tai Cong ty: 05 ngay);

- DBéi v6i trudng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 62 Nghj
dinh 95/2024/ND-CP: 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so
hop 1€ (Tai Xi nghiép: 10 ngay; Tai Cong ty: 05 ngay).

34.2

Tai S¢ Xay dung:

- P6i v6i trudng hop thude Khoan 3 Diéu 10 Nghi quyét s6
58/1998/NQ-UBTVQHI10; Diédu 2 Nghi quyét sb
23/2003/QH11; Khoan 2 Diéu 5, Piéu 6, Khoan 2 Piéu 7
Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQH]11: 20 ngay ké tir
ngay nhan da ho so hop 1¢.

- Béi v6i truong hop quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 62
Nghi dinh 95/2024/ND-CP: 15 ngay ké tir ngay nhin di
hé so hop 16.

- DBéi v6i trudng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 63 Nghi
dinh 95/2024/ND-CP: 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so
hop I€.

- Péi v6i truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 62 Nghi
dinh 95/2024/ND-CP: 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so
hop I€.
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3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bo phén tiép nhan va tra két qua - Xi nghiép Quan 1y va
Phat trién nha truc thudc;
B0 phan tiép nhan va tra két qua - Céng ty TNHH MTV
Quan 1y va Phat trién nha Ha Noi.
B0 phén tiép nhan va tra két qua - S& Xay dung Ha Noi
3.6 L¢ phi
Khong
3.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mau/
Két qua
3.7.1 | Tai Xinghiép QL&PTN truc thudc
BI | Nop hd so: Nguoidai | Giohanh | Thanh phan
Nguoi dai dién bén thué nha ndp dién bén chinh h6 so theo
ho so tai B phan tiép nhan va tra thué nha muc 3.2
két qua - Xi nghiép Quan ly va
Phat trién nha truc thude
B2 | Hwéng din va tiép nhin ho so: Bo phan tiép | Gid hanh
- Cén by "BO phan tiép nhan va | nhanva tra chinh
tra két qua" tiép nhan va hudng | ketqua - Xi
dan Nguoi dai dién bén thué nha | nghiép Quan
vé ndi dung hd so: ly va Phat

+ Néu hd so chua ddy da can bod
tiép nhén tra lai hd so va hudng
dan Nguoi dai dién bén thué nha
hoan thién, bd sung.

+ Néu ho so dd day du ndi dung
theo quy dinh, can bd tiép nhan
viét phiéu nhan ho so va hen ngay
tra két qua ho so (theo mau). Thoi
han tra két qua cho Nguoi dai dién
bén thué nha co thé thay ddi trong
truong hop phai giai trinh, bd
sung ndi dung ho so day du theo
quy dinh.

trién nha truc
thudc
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- Cubi budi nhan, can bd "Bo
phan tiép nhan va tra két qua" viét
phiéu giao nhan hd so hanh chinh
(theo miu). Truéng bd phan tiép
nhan ky giao nhan vdéi phong
Quan 1y nha

B3

Thu 1y hd so tai Xi nghiép
QL&PT nha truc thuge:

- Lanh dao Phong Quan 1y nha giao
can bo thu 1y hd so (theo méu)

- Cén bo thu ly ho so kiém tra noi
dung hd so, kiém tra hién trang,
1ap bién ban xac minh, trudng hop
can bd sung hd so, Lanh dao
phong Quan ly nha ky van ban
yéu cau bo sung hd so.

- Trudng hop ho so khong du diéu
kién, Phong quan ly nha trinh
Lanh dao Xi nghiép ky van ban
tra 101 Nguoi dai dién Bén thué
nha va néu ro 1y do.

- Truong hop ho so du diéu kién,
can bo thy 1y ho so, du thao bao
céo trinh Lanh dao phong Quan
1y nha.

- Lanh dao phong Quan ly nha
tham dinh ho so trinh Lanh dao Xi
nghiép ky bao cdo va ho so.

Phong Quan
ly Nha va
Lanh dao
Xi nghi¢p

Theo quy
dinh tai
muc 3.4.1

3.7.2

Tai Cong ty TNHH MTV Quin
1y va phat trién nha Ha Noi

B4

Nop hd so:

Bo phan Tiép nhén va tra két qua
cia Xi nghiép chuyén hd so dén
Bo phén Tiép nhéan va tra két qua
Cong ty

Céan bd Bo
phan tiép
nhan va tra
két qua cua
Xi nghiép

Gio hanh
chinh

Thanh phan
ho so theo
muc 3.2
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B5 | Hwéng din va tiép nhan hod so: | BO phén tiép
- Néu hd so chua diy du can by | nhénvatra
tiép nhén tra lai hd so va hudng két qua
din don vi hoan thién, bd sung. Cong ty
Thoi han tra két qua cho Xi
nghiép co thé thay ddi trong
truong hop phai giai trinh, bd
sung ndi dung ho so day du theo
quy dinh.
- Cubi budi nhan, can bo "B phan
tiép nhén va tra két qua" viét phiéu
thy 1y thAm dinh hd so (theo mau)
ban giao cho Phong quan 1y nha
B6 | Thulyhdso: Theo quy
- Lanh dao Phong Quan ly giao Phong Quan dinh tai
can bo thu 1y ho so 1y nha va lanh | muc 3.4.1
- Can b6 thu 1y hd so kiém tra noi | dao Cong ty

dung hd so, kiém tra hién trang
(néu can), trudng hop can bd sung
hé so, trinh Lanh dao phong Quén
Iy nha ky van ban yéu ciu bd sung
hé so.

- Trudng hop ho so khong du diéu
kién, Phong quan ly nha trinh
Lanh dao Cong ty ky van ban tra
161 Xi nghi¢p va néu r6 ly do
trong vong 10 ngay lam viéc.

- Trudng hop hd so du diéu kién,
can bo thu ly hd so du thao Thong
b4o chip thuan trudng hop thudce
thim quyén ciia Cong ty hoic béo
cdo dé xudt S& Xay dung trinh
Lanh dao phong Quan ly nha.

- Lanh dao phong Quan 1y nha
thim dinh hd so trinh Lanh dao
Cong ty thim ky.
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- B6 phan Tiép nhén va tra két qua
ha thyc hién luu gitr hd so theo
quy dinh va chuyén hd so vé Bo
phan Tiép nhan va tra két qua cua
Xi nghiép truong hop thudc tham
quyén cua Cong ty.

- BO phan Tiép nhén va tra két qua
chuyén hd so t6i Bo phan Tiép
nhan va tra két qua cua So Xay
dung truong hop thudc tham
quyén cua S¢ Xay dung.

3.7.3

Tai S¢ Xay dung

B7

Nop ho so:

Cong ty TNHH MTV Quan ly va
phat trién nha Ha Noi nop 01 bod
hd so géc tai BO phan tiép nhan va
tra két qua - S¢ Xay dung Ha Noi
d6i véi cac truong hop thude tham
quyén cua S& Xay dung va cua
UBND Thanh phd quy dinh tai
muc 3.4.2

Can b0 thudc
B phan tiép
nhan va tra
két qua -
Cong ty

Gio hanh
chinh

Thanh phan
hd so theo
muc 3.2

B8

Tiép nhan hd so:

- Pon vi quan ly van hanh gui van
ban va hd so theo quy dinh dén S&
Xay dung

S¢ Xay dung

Gio hanh
chinh

B9

Thu Iy ho so :

Cén b thu ly hd so kiém tra noi
dung hd so, truong hop can bd
sung hd so, phong chuyén mon
trinh 1anh dao s& ky van ban yéu
cdu bd sung hd so. Céac trudng
hop nhu sau:

- Truong hop thudc thudc Khoan 3
Diéu 10 Nghi quyét s6 58/1998/NQ-
UBTVQHI10; Piéu 2 Nghi quyét sb
23/2003/QH11; Khoan 2 DPiéu 5,
Diéu 6, Khoan 2 Piéu 7 Nghi quyét
s6 755/2005/NQ-UBTVQHI 1.

Phong PC-
CSNO

Gio hanh
chinh

Thanh phan
hd so theo
muc 3.2
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- Truong hop thudc diém b khoan 2
Diéu 62 Nghi dinh 95/2024/ND-CP.
- Truong hop thudc khoan 3 Diéu
63 Nghi dinh 95/2024/ND-CP.

- Trudng hop thudc khoan 2 Diéu
62 Nghi dinh 95/2024/ND-CP.

Phong QLN
va TTBDS
Phong QLN
va TTBDS
Phong QLN
va TTBDS

B10

Xét duyét ho so:

- Truong hop thujc Khoan 3 Piéu
10 Nghi quyét sb 58/1998/NQ-
UBTVQHI10; Piéu 2 Nghi quyét s6
23/2003/QH11; Khoan 2 Piéu 5,
Piéu 6, Khoin 2 Piéu 7 Nghi quyét
s0 755/2005/NQ-UBTVQHI11:

+ Khi ho so da day da, can bo thu
ly du thao Quyét dinh xac lap so
hitu toan dan dbi vé6i truong hop
thuoc Diéu 2 cia Nghi quyét sd
23/2001/QH11 va Khoan 2 Piéu
5, Piéu 6 Khoan 2 Piéu 7 cua
Nghi quyét sé 755/2005/NQ-
UBTVQHI11; du thiao Quyét dinh
xac 1ap s¢ hiru nha nude ddi voi
truong hop thudc Khoan 3 Diéu
10 Nghi quyét sb 58/1998/NQ-
UBTVQH10, trinh lianh dao
Phong phé duyé¢t sau do6 trinh
Lanh dao sé ky ban hanh.

+ Sau khi c6 Quyét dinh xac lap
s& hiru sé hiru toan dan hoac
quyét dinh xac 1ap so hitu Nha
nudc, can bd thu ly 1ap du thao To
trinh bao cdo UBND Thanh phd
phé duyét

- Truong hop thujc diém b
khoin 2 Diéu 62 Nghi dinh
95/2024/ND-CP: Khi hd so diy
dua, can b thu 1y bao cdo lanh dao
Phong phé duyét sau do6 trinh
Lanh dao S¢ ky ban hanh.

Phong
Phap Ché

Phong QLN
va TTBDS

Theo quy
dinh tai
muc 3.4.2
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- Trwong hop thudc khoan 3
Piéu 63 Nghi dinh 95/2024/ND-
CP: Khi hd so day du, can bo thy
ly lap béo cao va van ban chap
thuan trinh lanh dao Phong phé
duyét sau do trinh Lanh dao S¢ ky
ban hanh.

- Trwomg hop thu¢c khoin 2
Piéu 62 Nghi dinh 95/2024/ND-
CP: Khi ho so day du, can bo thy
ly 1ap bao cdo va vin ban chap
thuan trinh lanh dao Phong phé
duyét sau do trinh Lanh dao So¢ ky
ban hanh.

Phong QLN
va TTBDS

Phong QLN
va TTBDS

Bl1l1

Lanh dao S& ky ban hanh Quyét
dinh phé duyét ddi twong thué nha
O cti thudc s& hiru Nha nudc

S¢ Xay dung

B12

Ban hanh vin ban dé nghi ky hop
ddng thué nha & cii thudc sé hitu
Nha nudc:

Sau khi c6 Vin ban phé duyét doi
tuong thué nha ¢ cii thudc sé hiru
nha nudc, can bd thu 1y ban hanh
vin ban dé nghi Pon vi quan ly
van hanh nha & cii ky két Hop
ddng thué nha & cii véi nguoi co
don dé nghi thué nha.

Phong QLN
va TTBDS

B13

Tra két qui Sé Xay dung:

S¢ Xay dung tra vin ban chap
thuan chuyén quyén thué nha; van
ban d& nghi ky Hop ddng thué nha
O cli cho Pon vi quan 1y van hanh
(Cong ty TNHH MTV Quan ly va
phat trién nha Ha Noi)

S¢ Xay dung

Gio hanh
chinh
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B14

Tiép nhén giai quyét két qua,
van ban cua Sé Xay dung:

- BO phan Tiép nhén va tra két qua
Cong ty tiép nhan hd so tir Bo
phan Tiép nhan va tra két qua cua
S¢ Xay dung, trinh Lanh dao
Phong Quan ly nha phé giao can
bd thu ly.

- Can bo thuy 1y du thdo Thong bao
Ky hop dong thué nha hoic vin
ban chi dao trinh Lanh dao Phong
Quan 1y nha tham dinh.

- Lanh dao Phong Quéan ly nha
thAm dinh trinh Lanh dao Cong
ty tham ky van ban, thong bao va
h6 so.

- BO phan Tiép nhén va tra két qua
cua Phong Quan ly nha thyc hién
lwu gitt hd so theo quy dinh va
chuyén hd so vé Bo phan Tiép

nhan va tra két qua cua Xi nghiép.

Phong QLN
va Lanh dao

Cong ty

B15

Tra két qua tai Xi nghiép :

B phén tiép nhan va tra két qua cua
Xi nghi¢p thuc hién luu trir hd so
theo quy dinh va tra két qua Hop
dong thué nha cho ngudi dai dién
ctia Bén thué nha theo Phiéu hen.

B phan tiép
nhan va tra
két qua
Xi nghiép

Biéu mau:

1. Pon dé nghi thué nha & cii
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MAu don dé nghi thué nha & cii thudc tai sin cong

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI THUE NHA O CU THUQC TAI SAN CONG

Kinh guils ...

Ho va t8n nguoi d8 NI ..oooe et
Namsinh ... Giditinh ...
SO dinh danh CAMNAN: ....on e
NOT O NN t1: et
S6 thanh vién trong ho giadinh* ........................ ngudi, bao gdom:

I.Hovatén ........oooinnnnnnn... s6 dinh danh canhan .............cooeiiiiiiii.,
2. Hovatén .......oooovviiiiiiiiiinn sd dinh danh canhan ...........coovviiiiiiiiin..
3.Hovatén ...oooovviinnn. .. s6 dinh danh canhan ...........ccovveiiiiiiiin..
4. Hovatén ...........ooeevvviiinnnn. s6 dinh danh cAnhan ...........ccoooeeiiiiinii,
e,
T6i lam don nay dé nghi dwoc giai quyét cho thué nha ¢ tai dia chisé® ................

Kém theo don nay la cac giay to lién quan dén nha & nhu sau®:

T6i xin chap hanh ddy du cac quy dinh ctia Nha nude vé quan 1y, st dung nha & cii
thudc tai san cong. Té1 cam doan nhitng 101 khai trong don 1a ding sy thyc va hoan toan
chiu trach nhi€m trudc phap luat vé cac ndi dung da ké khai.

T6i cam két nha & dang sir dung khong co tranh chép, khiéu kién.

......... , ngay ....... thang ....... nam ......
Cac thanh vién trong h¢ gia dinh Nguwoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

! Ghi tén don vi quan 1y van hanh nha & hodc co quan quéan 1y nha &.

2 Ghi tén ngudi dai dién cac thanh vién trong ho gia dinh dé nghi thué nha 6.

3 Ghi theo quy dinh cua phap luat vé cu tra.

4 Ghi 15 s6 luong thanh vién trong h¢ gia dinh va ghi ho t@n, mdi quan hé cta timg thanh vién
v6i nguoi dung tén viét don.

5 Ghi rd dia chi nha & ma ngudi dang sir dung nha & dé nghi duoc ky hop dong thué.

® Ghi & Quyét dinh hodc vin ban phan phdi, bo tri nha & hodc hop dong thué nha hogc gidy to
chimg minh str dung nha ¢ theo quy dinh; gidy to ching minh thugc ddi tugng mién, giam tién
thué nha &...(néu co).
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QT-09: Thii tuc giai quyét ban phén dién tich nha dat sir dung chung ciia nha

& cil thudc tai san cong.

1 Muc dich
- Quy dinh vé trinh tu, ndi dung thyc hién ban phﬁn dién tich nha dat sir dung chung
trong khuon vién nha & cii thudc tai san cong trén dia ban Thanh phd Ha Noi.
- Quy dinh 10 trach nhiém cua tung don vi, cd nhan trong qué trinh thyc hién,
gop phan nang cao hiéu qua thuc thi nhiém vu va ting cuong thuc hién cai
cach hanh chinh theo chi dao ctia UBND Thanh phd.

2 Pham vi
- Quy trinh nay huéng dan vé trinh ty thyc hién ban phan dién tich nha dat sir
dung chung trong khudn vién nha & cii thudc tai san cong trén dia ban Thanh
phé Ha Noi.
- Quy trinh nay &p dung cho cac don vi, cd nhan thudéc Cong ty TNHH mot
thanh vién QL&PT nha Ha Noi (goi tit 1a Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha
Noi), S¢ Xay dung trong viéc ban phan dién tich nha dat sir dung chung trong
khuon vién nha & cii thudc thude tai san cong theo Nghi dinh s6 95/2024/ND-
CP ngay 24/7/2024 ctia Chinh phu.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Coséphaply

- Luat Nha ¢ nam 2023;

- Nghi dinh sb 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sb diéu cua Luat Nha o;

- Théng tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cia Bé X4y dung Quy dinh
chi tiét mot sb diéu cua Luat Nha &;

- Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25/9/2024 ctia Bo truong Bo Xay dung vé
Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh ban hanh mdi, tha tuc
hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc nha ¢ thudc pham vi chirc ning quan
Iy cua Bo Xay dung;

- Quyét dinh sb 6376/QD-UBND ngay 11/12/2024 cia UBND Thanh phd vé
vi€c cong bd thu tuc hanh chinh méi, tha tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh

vuc nha ¢ thudc pham vi chirc ndng quén 1y nha nudce ciia S¢ Xay dung Ha Noi.
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3.2 Thanh phén hé so Ban Ban sao co
chinh chuing thuc
hoac ban sao
kém ban
chinh dé
déi chiéu
3.2.1 | Nép tai Cong ty TNHH MTV Qudn ly va Phdt trién nha Ha Nji

1. Pon dé nghi duoc 1ap theo Mau s6 04 cia Phu
luc Vban hanh kém theo Nghi dinh sb
95/2024/Nb-CP

Mau 01

2. Ban sao c6 chung thyc hodc ban sao kém ban
chinh dé d6i chiéu gidy chung nhan két hon dbi
vé6i truomg hop 13 vo chong.

Truong hop dd duge cdp sb dinh danh c4 nhan va
co so dir liéu quéc gia vé dan cu, co s& dit liéu vé
dang ky dau tu, ding ky doanh nghiép duogc két
ndi, van hanh thi dugc st dung s6 dinh danh ca
nhan thay thé cho cac gidy to lién quan dén nhan
than khi thyc hién thu tuc nay

3. Gidy chimg nhan ddi voi phan dién tich nha, dit
d3 mua; néu chua c6 Gidy chimg nhan thi phai c6
hop dong mua ban phan dién tich nha & da ky véi
co quan c6 thAm quyén, gidy t& ching minh da
thanh toan hét tién mua phan dién tich nha dat
theo hop dong da ky;

Ngudi dé nghi ndp ban sao va xuat trinh ban gdc
gidy to chirng minh quy dinh néu trén dé co quan
tiép nhan ddi chiéu (néu ndp hd so truc tiép) hoic
ndp ban sao cd cong chimg hodc ching thuc (néu
hop hd so qua duong buu dién) ban sao thuc hién
khong qua 2 ngay.

4. T6 chirc, ho gia dinh, ca nhan dang st dung
toan bo bién s nha, trong do6 co dién tich nha, dat
ma Nha nudc da ban trudec day nay da mua gop
Gidy chimg nhan dé quy vé 1 chu co trach nhiém
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thué Céng ty co tu cach phap nhan vé do dac Pia
chinh do v& Hb so k¥ thuat thira dat toan bo bién
s6 nha (Pon vi van hanh c6 chiu trach nhiém kiém
tra dién tich da thué do v&, du diéu kién thi véi t6
chtre 1ap hd so mua).

5. Cac gidy to khac c6 lién quan nhu Gidy ching
tir, Gidy uy quyén, Don dé nghi, Gidy phép xay
dung; Bién ban thoa thuan ban vé hoach dinh dién
tich ... (néu co).

6. Truong hop ngudi co tén trong Gidy ching nhan,
da xuat canh ra nudc ngoai thi phai c¢6 van ban uy
quyén (c6 xac nhan cua co quan cong ching hoic
chimg thuc theo quy dinh) cho cac thanh vién khéc
trong Gidy ching nhan viéc dimg tén mua nha o;
néu c6 thanh vién c6 tén trong Gidy chimg nhén di
chét thi phai c6 gidy chimng tr.

7. Truong hop c6 tén 1a thanh vién trong Gidy
ching nhdn, néu khong muén tiép tuc dung tén
trén Gidy chimg nhan, phai lam don tu nguyén
khude tir quyén mua nha & cii va dé nghi khong
dung tén trong Gidy chirmg nhan;

3.2.2

Nop tai So Xdy dung Ha Nji

1. Pon d& nghi dugc 1ap theo Mau s6 04 cia Phuy luc
V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP

Mau 01

2. Ban sao c6 chung thyc hodc ban sao kém ban
chinh dé d6i chiéu gidy ching nhan két hon dbi
v6i trudong hop 1a vo chdng. Trudng hop chua két
hén thi phai ¢6 gidy xac nhan cia UBND phuong
vé tinh trang hon nhan.

Truong hop dd duge cp sé dinh danh ¢4 nhan va
co so dur liéu quéc gia vé dan cu, co so dir lidu vé
dang ky dau tu, ding ky doanh nghiép duogc két
ndi, van hanh thi dugc st dung s6 dinh danh ca
nhan thay thé cho cac gidy to lién quan dén nhan
than khi thyc hién thu tuc nay.
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3. Gidy chtng nhan ddi voi phan dién tich nha dat
d3 mua, cip Gidy chimg nhan. Trudng hop chua
Gidy chimg nhén thi phai c6 hop dong mua ban
phan dién tich nha ¢ da ky két voi co quan c6
thiam quyén.

Ngudi dé nghi ndp ban sao va xuit trinh ban gbc
gidy to chimg minh quy dinh néu trén dé co quan
tiép nhan ddi chiéu (néu ndp ho so truc tiép) hodc
ndp ban sao c6 cong chimg hodc chimg thuc (néu
hop hd so qua dudong buu dién).

4. To chirc, ho gia dinh, ca nhan dang st dung
toan bo bién s nha, trong d6 c6 dién tich nha, dat
ma Nha nudc da ban trudec day nay da mua gop
Gidy chimg nhan dé quy vé 1 chii ¢ trach nhiém
thué Cong ty c6 tu cach phap nhan vé do dac Dia
chinh do v& HO so k¥ thuat thira dat toan bo bién
sb nha (Pon vi van hanh c6 chiu trach nhiém kiém
tra dién tich da thué do v&, du diéu kién thi véi to
chire 1ap ho so mua).

5. Quyét dinh phé duyét gia ban;

6. Dy thao Hop dong mua ban nha ¢ cii thudc tai
san cong (theo mau tai Phu luc s6 VII Thong tu )
05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cua Bo Xay
dung) c6 ky nhdy cua lanh dao Cong ty TNHH
MTV QL&PTN;

Mau 02

7. Trudng hop ngudi co tén trong Gidy ching nhan,
da xudt canh ra nudc ngoai thi phai c6 van ban uy
quyén (c6 xac nhan cua co quan cong ching hoic
chimg thuc theo quy dinh) cho cac thanh vién khéc
trong Gidy chimg nhén viéc dimg tén mua nha &;
néu c6 thanh vién c6 tén trong Gidy chimg nhan da
chét thi phai c6 gidy chimng tir.

8. Truong hop co tén la thanh vién trong Gidy
ching nhdn, néu khong mudn tiép tuc dung tén
trén Gidy ching nhdn, phai lam don khudc tir
quyén mua nha & cii va dé nghi khong ding tén
trong Gidy chimg nhan;
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9. Ban tinh gid ban nha ¢ cli X

10. T& trinh, Cong vin dé nghi ky Hop dong ban nha X

11. Vian ban bao cdo khong co ngudn gbe 1a nha
chuyén dung, nha ¢d, nha biét thy thudc danh muc
khong dugc ban. Vin ban giai trinh hd so (néu hd
so cham giai quyét); Ho so lién quan dén viéc ban
nha cip GCN.

12. Céc gidy to khac c6 lién quan nhu Gidy chimg X X
tir, Gidy uy quyén, Don dé nghi, Gidy phép xay
dung; Cong van bao cdo ngudn gbe vé nha ¢; Bién
ban thoa thuan ban v€ hoach dinh dién tich ...
(néu cb).

33

S6 lwong hd so

3.3.1

Npp tgi Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Ni

02 bd

3.3.2

Cong ty nha nop tai So Xdy dung Ha Nji

01 bd

3.4

Thaoi gian xir ly

Khéng qua 50 ngay, ké tir ngay don vi quan 1y van hanh tiép nhan du ho so hop
1¢ hodc khong qua 45 ngay, ké tir ngdy S¢ Xay dung tiép nhan du ho so hop 18
(khong bao gdom thoi gian niém yét cong khai tai UBND cap xa (néu co), thoi
gian ngudi mua nha thyc hién nghia vu tai chinh va thoi gian cac co quan co
thim quyén thuc hién cap Gidy chig nhan).

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

3.5.1

Noi tiép nhin ho so

- BO phan tiép nhan hd so - Cac Xi nghiép Quan 1y va Phat trién nha; Ban Tiép
nhan ban nha Cong ty TNHH MTV Quan 1y va Phat trién nha Ha Noi nhan hd
SO cua ngudi mua nha.

- Tai S¢ Xay dung tiép nhan hd so dé nghi cia Cong ty TNHH MTV Quan ly
va Phét trién nha Ha Noi:

+ B6 phan Van thu S& tiép nhan To¢ trinh, Cong van;

+ Phong Quén 1y nha va Thi trudng bat dong san nhan ho so cu thé.

- B0 phan tiép nhén hd so va tra két qua TTHC thuéc UBND cép huyén nhan
hd so cip Gidy ching nhan cia Cong ty TNHH MTV Quan 1y va Phat trién
nha Ha Noi hodc ctia ngudi mua nha.
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3.5.2

Noi tri két qui

- Phong Quan 1y nha va Thi trudong bit dong san tra hd so cho Cong ty TNHH
MTV Quan Iy va Phat trién nha Ha Noi.

- B phéan tiép nhéan ho so va tra két qua tha tuc hanh chinh thugc UBND cép
huyén tra Gidy chimg nhén cho Céng ty TNHH MTV Quan 1y va Phat trién
nha Ha Noi hodc ngudi mua nha (truong hop ngudi mua nha ty ndp ho so).

- B6 phan tiép nhan hd so - Cac Xi nghiép Quan 1y va Phat trién nha; Ban Tiép
nhan ban nha Cong ty TNHH MTV Quan 1y va Phét trién nha Ha Noi tra Giy
ching nhan cho ngudi mua nha.

3.6

L¢ phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty Trach nhiém Thoi Biéu mau/
gian Két qua

3.7.1

Tai Cong ty TNHH MTV Qudn Iy va Phdt trién nha Ha Ni

B1

Nop hd so: Nguodi mua nha Gio Thanh phan
Nguot mua nha ndp hanh chinh | o so theo
don va hd so mua muc 3.2.1

phan dién tich nha dat
st dung chung trong
khuén vién nha ¢ ci
thudc tai sdn cong tai
bd phéan tiép nhan hd
so hanh chinh Cong
ty TNHH MTV Quan
ly va Phat trién nha
Ha Noi.

B2

Huéng dan va tiép | B6 phdn tiép nhan hd so Gio (Phiéu s6 B2)
nhén ho so: hanh chinh Coéng ty | hanh chinh
- B phan tiép nhan | TNHH MTV Quan ly va
hd so hanh chinh cta | Phét trién nha Ha Noi
Cong ty TNHH MTV
Quan 1y va Phat trién
nha Ha No6i huodng
dan, tiép nhan don va
hd so .
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+ Néu hd so chua day
da, can bd tiép nhan
tra lai hd so va hudng
dan dé nguoi mua nha
hoan thién, b sung.

+ Néu ho so da day
da ndi dung theo quy
dinh, can bo tiép nhan
viét phiéu nhan hd so,
vao sd dé theo doi,
nhép trén may vi tinh
dé tong hop bao cdo
va theo dbi tién do
thuc hién;

- Cudi budi nhan hd
so, BO phan tiép nhan
hd so hanh chinh béo
cdo lanh dao Cong ty
va ban giao hd so cho
Trudng Ban tiép nhan
ban nha Cong ty dé
thuc hién.

B3

Truéong Ban tiép
nhan Ban nha Cong
ty phan cong can bo
thy 1y ho so.

B0 phan ban nha Cong ty

B4

Trudng hop hd so
chua du diéu kién phai
cd van ban thong bao
ndi dung can bd sung
cu thé t6i ngudi mua
nha, thoi gian bo sung
hd so khong tinh vao
thoi gian giai quyét.

Cong ty TNHH MTV
Quan 1y va Phat trién
nha Ha Noi chiu trach
nhiém vé ngudn goc

Coéng ty TNHH MTV
Quan 1y va Phat trién
nha Ha Noi

Gio
hanh chinh
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nha & cii, d6i tuong,
diéu kién nha & cii
dugc mua theo quy
dinh (khong c6 ngudn
gbc 13 nha chuyén
dung, nha ¢, nha biét
thuy thudoc danh muc
khong duogc ban; nha
dang c6 tranh chap,
khiéu ki¢n; nha bi
vuong quy hoach);
tinh phap ly va tinh
chinh xéc ctia ho so.

B5

Sau khi nhan duoc
don mua phan dién
tich nha dat s dung
chung trong khuon
vién nha & ci thudc
tai san cong, Cong ty
TNHH MTV Quan ly
va Phat trién nha Ha
Noi co thong bao dé
niém yét cong khai tai
bién sb nha va UBND
cap xd, phuong trong
thoi han 30 ngay; Phoi
hop véi can b UBND
phuong 1dp bién ban
thoi gian bit dau va
két thiic viéc niém yét
tai bién sb nha.

Sau thoi gian niém yét,
UBND xa, phuong c6
van ban xac nhan
khong cé tranh chip,
khiéu kién ddi véi viée
mua phan dién tich
nha dat st dung
chung trong khudn

Coéng ty TNHH MTV
Quan 1y va Phat trién
nha Ha Noi
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vién nha & ci thudc
tai san cong. Thoi
gian niém yét cong
khai khong tinh vao
thoi gian thuc hién.

B6

Xay dyng thong sd
ban nha:

Ban tiép nhin Ban
nha Cong ty to chuc
moi T6 chuyén vién
lién nganh Thanh ph
bao gdm cac S&: Xay
dung, Quy hoach kién
trac, Tai nguyén va
moi truong, Tai chinh
di kiém tra thuc dia,
ky bién ban xac dinh
cac thong sb ban nha
& dbi tuong duoc
mua, dia chi nha &
dugc ban va diéu kién
dugc mua nha; gia
nha &; cip hang nha
&; chét lugng con lai
cta nha &; hé sb diéu
chinh gia tri st dung
cia nha ¢, dat o; gia
chuyén quyén su
dung dat (goi tit la
thong sd ban nha).

- Ban tiép nhan Ban nha
Cong ty TNHH MTV
Quan 1y va Phat trién
nha Ha Noi

- Céac S¢: Xay dung,
Quy hoach kién truc, Tai
nguyén va moi trudng,
Tai chinh va Cyc thué
Thanh phé

Gio
hanh chinh
(05 ngay)

B7

Bao cédo Hoi dong xac
dinh gid ban nha &
(XDPGBNO):

- Trén co so danh
sach doi tuong duoc
mua nha & va hd so
dé nghi mua nha & cii
duoc thiét lap theo
quy dinh. Cong ty
trinh S& Xay dung.

Cong ty TNHH MTV
Quan 1y va Phat trién
nha Ha N¢i, Cac S¢:
Xay dung, Quy hoach
kién trac, Tai nguyén va
modi truong, Tai chinh va
Cuc thué Thanh phé

Gio
hanh chinh
(25 ngay)
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- S& Xay dung kiém
tra hd so va bao cdo
Hoi dong XDPGBNO
cii Thanh phé xem xét:
+ Truong hop duoc
Hoi dong XDGBNO
duyét du diéu kién
ban nha & cu, HO1
dong XPGBNO ky
Bién ban hop phé
duyét quyét dinh viéc
ban nha o,

+ Truong hop khong
duoc XDGBNO
duyét du diéu kién
ban nha ¢ cli, So¢ Xay
dung c6 Vin ban gui
don vi quan ly van
hanh nha ¢ dé thong
bdo cho ngudi mua
nha dugc biét.

B8

S¢ Xay dung ban hanh
Quyét dinh phé duyét
déi tugng, dia chi, don
gia m2 nha ¢ cii, don
gia m2 chuyén quyén
str dung dat d6i voi cac
trudng hop ban phan
dién tich nha, dat str
dung chung trong
khudén vién nha & ci
thudc tai san cong.

S¢ Xay dung

Gio
hanh chinh
(5 ngay)

B9

Tinh gida ban nha,
kiém tra tham dinh ho
so, du thao danh sach
va hd so dé trinh S&
Xay dung ky hop
d6ng mua ban nha:

Ban tiép nhan ban nha
Cong ty TNHH MTV
Quan ly va Phét trién
nha Ha Noi

Gio
hanh chinh
(05 ngay)
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- Can cir Quyét dinh
phé duyét dbi tuong,
dia chi, gia ban nha &
cli, Ban tiép nhan ban
nha Cong ty TNHH
MTV Quan ly va Phat
trién nha Ha Noi chiu
trach nhiém tinh va

Mau 02

ky vao Ban gid ban
nha va gia dat CQSD;
Dy thdo va ky nhay
vao Hop dong mua
ban nha & (theo Mau
02); Dy thao To trinh,
danh sach h§ mua nha
trinh Lanh dao Cong
ty ky duyét;

- Lanh dao Cong ty
kiém tra, ky Bén tinh
gia ban nha; ky nhay
vao Hop dong mua
ban nha & (theo Mau
02); ky T¢ trinh, danh
sdch hd mua nha gir
S¢ Xay dung.

3.7.2 | Tai S¢ Xay dung Ha Nji

B10 | Nop ho so: Cong ty TNHH MTV Gio Thanh phan
Cong ty TNHH MTV | Quan 1y va Phat trién | hanh chinh | ho so theo
Quan 1y va Phat trién | nha Ha Noi muyc 3.2.2
nha Ha Noi ndp truc
tiép 02 bd hd so tai BO
phan tiép nhan va tra
két qua 1a Chuyén vién
cua Phong
QLN&TTBD - So
Xay dung
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Bl11

Huéng dan va tiép
nhan ho so:

Chuyén vién "B0
phén tiép nhan va tra
két qua" tiép nhan va
huéng dan Cong ty
TNHH MTV Quan
1y va Phat trién nha
Ha No6i

Bd phan tiép nhan va tra
két qua - S¢ Xay dung.

B12

- Chuyén vién "BQ
phén tiép nhan va tra
két qua" viét phiéu
giao nhan hd so
hanh chinh bdo céo
Truong phong.

- Trudéng phong phan
cong Phd Trudng
phong thu ly.

- Ph6 Trudéng phong
phan cong Chuyén
vién thy 1y hd so.

Phong Quéan ly nha va
Thi truong bat dong san

Gio
hanh chinh

B13

Thuy 1y hé so:

Chuyén vién phong
QLN&TTBD thu ly
xem xét ndi dung hd
S0O; Tiép nhan hd so,
vao so6 theo ddi va
tham dinh ho so

- Trudng hop ho so
day du, du diéu kién
giai quyét ban nha
theo quy dinh
Chuyén vién thu ly
ho so hoan thién du
thao Hop dong mua
ban nha & cii; bao
c4o thAm dinh ho so,
trinh  Phé Truodng
phong xem xét;

Phong Quéan ly nha va
Thi truong bat dong san

Gio
hanh chinh
(05 ngay)

Thanh phan
hd so theo
muc 3.2
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- Trudong hop hd so
khong du diéu kién,
yéu cdu can bd sung
thém thong tin vao hd
s0, Chuyén vién thu
Iy du thdo van ban,
bdo cdo Pho Trudng
phong ky phé duyét
trinh lanh dao S& ky
van ban tra hd so, sau
doé s€ giao lai cho "B§
phan tiép nhan va tra
két qua" dé tra lai yéu
cAu hoan thién hd so
theo quy dinh.

Bl4 |- Truong hop hd so | Phong Quéan ly nha va Gio
dung quy dinh: Ph¢é | Thi truong bat dong san | hanh chinh
Truong Phbng k}'l (03 ngay)
bao cao tham dinh ho
so, trinh Trudng
phong xem xét, ky
nhay Bdo cdo thim
dinh va ky nhay du
thao Hop dong mua
ban nha & c;

Trudng phong ky Bao
c4o tham dinh, Thong
bao ndp tién mua nha
va ky nhdy du thdo
Hop ddng mua ban
nha ¢ ci trinh lanh
dao So.

- Trudong hop hd so
khong ding quy dinh
Ph6 Truong phong ky
trinh Truong phong
ky nhdy vin ban dé
trinh 1anh dao S¢ ky
tra ho so;
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B15

Phé Giam dbc S¢
xem xét:

- Trudong hop hd so
dang quy dinh, duyét
bao cdo tham dinh ho
so va ky Hop dong
mua ban nha ¢ cii va
tra hd so cho Phong
Quéan ly nha va Thi
truong Bt dong san;

- Trudong hop hd so
khong ding quy dinh,
ky vin ban tra lai ho
so cho Phong Quan ly
nha va Thi truong Bt
dong san.

Ph6 Giam dbc S&

Gio
hanh chinh
(02 ngay)

Bl6

Tra két qua:

- Truong hop hd so
dugc duyét: chuyén
vién phong Quan ly
nha va Thi truong Bt
dong san gui hd so
mua nha cho Cong ty
TNHH MTV Quan ly
va Phat trién nha Ha
Noi dé Thong bao
(lan 1 hoic 1an 2 néu
sau 90 ké tir ngay
thong béo 1an 1 ngudi
mua nha khong ky
Hop ddng mua ban
nha), t6 chiac ky Hop
déng mua ban nha &
vO1 ngudi mua nha va
bao cdo S¢ Xay dung;
- Truong hop hd so
khong duge duyét:
Phong Qudan ly nha
va Thi truong Bt
dong san tra lai cong
vin kém hd so cho

Van phong Sé& Phong
Quan ly nha va Thi
truong Bat dong san

Gio
hanh chinh
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"Bo phéan tiép nhan
va tra két qua" dé tra
cho Cong ty yéu cau
hoan thién hd so theo

quy dinh.
B17 | Nguoi mua nha ky | Nguoi mua nha Gio
Hop dong mua ban hanh chinh

nha & cii thudc tai san
cong va Nop tién mua
nha vao Ngan sach
nha nudec.

Sau khi ndp tién mua
nha vao Kho bac Nha
nuoc, Cong ty TNHH
MTV Quan ly va Phat
trién nha Ha Ngi nop
lai hd so kém ching
tr hdéa don mua nha,
héa don thu tién thué
nha con no dong (néu
cd) cho Chuyén vién
Phong Quan ly nha va
Thi truong Bit dong
san.

Thoi gian ngudi mua
nha khong dén ky
Hop ddng mua ban
nha hodc chiam ndp
tién mua nha hodc
cham ndp lai ching tir
hdéa don mua nha thi
khong tinh vao thoi
gian giai quyét hd so
ban nha.

B18 | Chuyén vién Phong | Phong Quan Iy nha va Gio Phiéu s 06
Quan 1y nha va Thi | Thi truong B4t dong san | hanh chinh
truong Bat dong sdn | Pho Giam dbc So
thu 1y ho so trinh 1anh
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dao phong ky Van
ban d& nghi Chi
nhanh Van phong
Ding ky dit dai cip
Gidy chung nhéan
quyén st dung dat,
quyén s& hiru nha &
va tai san khac gin
lién voi dat.

Lanh dao Phong Quan
Iy nha va Thi truong
Bét dong san ky, trinh

Lanh dao Sé.

B19 | Lanh dao S¢ ky Van | Phong Quan ly nha va Gio
ban dé nghi cép GCN, | Thi truong Bt dong san | hanh chinh
Chuyén vién ban hanh | Phé Giam ddc So
Cong van.

B20 | Chuyén vién chuyén | Phong Quéan 1y nha va Gio
hd so cho Cong ty | Thi truong Bt dong san | hanh chinh

TNHH MTV Quan ly
va Phat trién nha Ha
Noi dé trinh Chi
nhanh Van phong
Ding ky dat dai cip
Gidy chung nhan
quyén st dung dat,
quyén s& hiru nha &
va tai san khac gin
lién voi dat).

Néu c¢6 nhu cau,
ngudi mua nha duogc
nhan 01 by hd so tir
Cong ty TNHH MTV
QL&PTN Ha Noi dé
ndp truc tiép cho Chi
nhanh Van phong
Ding ky dit dai.
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4 | BIEUMAU

4.1 Tgi Cong ty TNHH MTV Qudn Iy va Phit trién nha Ha Npi

Pon dé nghi dugc 1ap theo Mau s6 04 cua Phy luc V ban hanh kém theo Nghi dinh $6
95/2024/ND-CP

4.2 Tgi S¢ Xay dung Ha Npi

Pon dé nghi dugc 1ap theo MaAu s6 04 cta Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh sb
95/2024/ND-CP

Dy thao Hop dong mua ban nha (theo mau tai Phu luc sé VII Thong tu s6 05/2024/TT-
BXD ngay 31/7/2024 cia Bo Xay dung); Mau 02

Heé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém theo
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 gdm:

- Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua ;

- Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd so (duoc luu tai Phong chuyén mén);
- S theo di két qua xtr Iy cong viéc;

- S6 théng ké két qua thue hién TTHC.

Phiéu giao, nhan ho so giai quyét thi tuc hanh chinh
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MAu don dé nghi giai quyét ban phan dién tich nha, dit sir dung chung
trong nha & cii thugc tai sian cong
(Ban hanh kem theo mau sé 04 phu luc V cua Nghi dinh 56 95/2024/ND-CP
ngay 24 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI'
Kinh @ui®: ...
Ho va t8n ngudi d8 nghi®: ...ooo e
Namsinh .............o.ooeeen. Gioitinh ...
SO dinh danh CANNAN: ....... e
NOT G N 11 e e
va vo (chong)®: ......oooiiieiiii s6 dinh danh cAnhan ............coevveeveenn ..
NOT O NI LAI: o e s
T6i 1am don nay d& nghi.............c..cooeeeii. (ghi tén co quan quan ly nha o) giai
quyét ...... (ghi rd ndi dung nhu tiéu d& don dé nghi).

Dién tich nha, dat st dung chung dé nghi giai quyét néu trén da st dung lién tuc, on dinh
va khong co tranh chap, khiéu kién. Kém theo don nay 1a cac gidy to lién quan nhu sau®:

D e,
B e,
Ho gia dinh toi théng nhat cir ong (bd) .................. s6 dinh danh c4 nhén:

.................. 1a dai dién cac thanh vién trong ho gia dinh dtng don dé nghi va lam céc
thi tuc dé duogc giai quyét’
Sau khi hoan thanh thu tuc, dé nghi co quan ¢ tham quyén ghi tén cac thanh vién sau

vao Giady chirng nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat, bao gom:

Ong (ba) ...ooovveieeiinn.. sddinhdanh canhanla ...........................
Ong (ba) ...ooovviieeiin.. sd dinh danh canhan la............................

Ong (ba) ..o sddinhdanh canhanla ...........................
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Téi xin chap hanh ddy du cac quy dinh ctia Nha nude va cam doan nhimg 161 khai
trong don 1a dung su thyc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé cac ndi dung
da ké khai.

....... , ngay ...... thang .... nam ......
Cac thanh vién trong h¢ gia dinh nguoi Nguwoi viet don
c6 don dé nghi (Ky va ghi vo ho tén)

(Ky va ghi r6 ho tén)®

Xac nhan ciia UBND cip xi vé dién tich

dé nghi giai quyét khong cé tranh chép,

Kkhiéu kién, phu hop véi quy hoach xiy
dung nha ¢

! Ghi r& d& nghi giai quyét ban phan dién tich nha dét sir dung chung trong nha & cii thudc
tai san cong.

2 Ghi tén co quan quan 1y nha &.

3 Ghi tén chi s hitu nha 6.

4 Ghi theo quy dinh ctia phép ludt vé cur tru.

3 Ghi day di ho tén vo hodc chong (néu co).

6 Ghi 16 cac gidy to quy dinh tai Piéu 77 Nghi dinh nay.

7 Ghi rd noi dung giai quyét nhu tiéu dé don dé nghi.

$ Truong hop nguoi c6 don d& nghi dai dién cho ho gia dinh nhiéu thanh vién thi phai co
day du cac thanh vién trong ho gia dinh ky vao don.

(Xem tiép Cong bao s 2514+252)
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