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VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Quyét dinh sé 824/QD-UBND ngay 20 thang 02 nim 2025 vé viéc phé duyét
quy trinh ngi b gig”li quyét thi tuc hanh chinh ban hanh méi, thl':l tuc hanh chinh
dugc thay thé trong linh vue nha &, linh vuc kinh doanh bat djong san
thugc pham vi chirc ning quéan ly nha nwée cia S¢ Xay dung

(Tiép theo Cong bao 249+250)

Phu luc 02

NOQI DUNG CAC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO XAY DUNG HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 824/0P-UBND ngady 20 thdng 02 niam 2025
ciia Chii tich Uy ban nhédn dén thanh phé Ha N§i)
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QT-10. Thii tuc cho thué, cho thué mua nha & xi hdi do Nha nwéc diu tw xiy
dung bang von dau tu cong.

1 | Muc dich

Quy dinh trinh ty, thanh phan hd so, quy trinh xtr Iy hd so tha tuc hanh chinh
(TTHC) thué, thué mua nha & x3 hoi do Nha nuéce dau tu xdy dung bing von dau
tu cong trén dia ban thanh pho Ha Noi.

2 | Phamvi

Ap dung d6i véi:

- béi twong thuc hién TTHC: c4 nhan thudc dién duoc huéng chinh sach hd trog
vé nha & x3 hoi theo quy dinh ctia Luit Nha & nim 2023.

- Co quan thuc hién TTHC: can bd, cong churc thudc phong chuyén mén dugc
phan cdp quan 1y, bd phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién
quan thudc S¢ Xay duyng; Can b, vién chirc ciia don vi Quan 1y van hanh chiu
trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

1. Luat Nha ¢ nam 2023;

2. Nghi dinh s6 100/2024/ND-CP ngay 26/7/2024 caa Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 didu ciia Luat Nha ¢ vé phat trién va quan 1y nha & xa ho;

3. Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cua Bo Xay dung quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Luat nha &;

4. Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25/9/2024 cua Bo trudong Bo Xay dung vé
Cong bd kém theo Quyét dinh nay tha tuc hanh chinh ban hanh méi, thu tuc
hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc nha ¢ thudc pham vi chirc ning quéan 1y
cua Bo Xay dung;

5. Quyét dinh sb 6376/QD-UBND ngay 11/12/2024 cia UBND Thanh phd vé
viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi, thi tuc hanh chinh duoc thay thé trong linh
vuc nha ¢ thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua S¢ Xay dung Ha Noi.

Ban sao y
Bin ching thuc
3.2 Thanh phin ho so chinh | hoic photo

¢6 ban chinh
dé doi chiéu

1. Trwong hop thué nha & xa hoi:
- Pon ding ky thué nha & xd hoi theo mau (Mdu sé 01 |  x
tai Phu luc Il cua Nghi dinh s6 100/2024/NP-CP ngay
26/7/2024 cua Chinh phu);
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- Gidy to ching minh d6i trong da duoc x4c nhéan theo
huéng dan ciia Bo trusng Bo Xay dung, B truong Bo
Qudc phong, Bo trudng Bo Cong an (Mau s6 01 tai Phu
luc I ciia Théng tw s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024
cua Bo Xay dung;

- Can cudc cong dan, Gidy khai sinh cua cac thanh vién
chua duoc cap Cin cude cong dan cta cac thanh vién
trong gia dinh.

- Truong hop 1 vo chong thi phai c¢6 thém Gidy ding
ky két hon.

- Giéy to chung minh thude ddi tuong dugc mién, giam
tién thué nha & xa hoi (néu co).

2. Truwong hop thué mua nha é xa hoi:

- Pon ding ky thué nha & xi hoi theo mau (Mdu s6 01
tai Phu luc Il cua Nghi dinh s6 100/2024/NP-CP ngay
26/7/2024 cua Chinh phu);

- Gidy to ching minh dbi twong dd duoc xac nhéan theo
hudng dan cua Bo truong Bo Xay dung, BO truéng Bo
Qudc phong, Bo trudng Bo Cong an (Mau s6 01 tai Phu
luc I ciia Théng tw s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024
cua Bo Xay dung);

- Cin cude cong dan, Gidy khai sinh cua cac thanh vién
chua dugc cdp Can cudc cong dan cia cac thanh vién
trong gia dinh.

- Trudng hop 14 vo chdng thi phai c6 thém Gidy ding
ky két hon.

- Gidy to chimg minh diéu kién vé nha & dé duogc thué
mua nha ¢ xa hoi:

+ M3u sb 02 tai Phy luc I cua Thong tu s6 05/2024/TT-
BXD ngay 31/7/2024 cia B6 Xay dung (doi véi truong
hop chua co nha o).

+ M3u sb 03 tai Phu luc I cua Thong tu s6 05/2024/TT-
BXD ngay 31/7/2024 cua B6 Xay dung (truong hop co
nha & nhung dién tich binh qudn dau nguoi thiap hon
15m? san/nguoi).

* Truong hop nguoi dimmg don da két hén thi vor hodc chong
clia ngwoi d6 ciing phdi ké khai mau gidy to chimg minh
diéu kién vé nha & theo Mau sé 02 tai Phu luc I cia Thong
twr s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 ciia B Xay dung
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- Gidy t& ching minh diéu kién vé thu nhap dé duoc thué
mua nha ¢ xa hoi:

+ Mau s6 04 tai Phy luc I cua Thong tu sb 05/2024/TT-
BXD ngay 31/7/2024 cua Bo Xay dung (ddi véi truong
hop la cac doi twong quy dinh tai khodn 5, khodn 6,
khoan 7 va khodn 8 Diéu 76 Ludt nha & nam 2023).

+ Mau sb 05 tai Phy luc I cta Thong tu s6 05/2024/TT-
BXD ngay 31/7/2024 cia Bo Xay dung (doi véi doi
twong quy dinh tai khodn 5 Piéu 76 Ludt nha & nam
2023 nhung khéng cé hop dong lao dong).

* Truong hop nguoi viét don dang ky thué mua nha & xd
héi da két hén thi vo hodc chong cia nguwoi dé ciing phdi
ké khai mau gidy to chitng minh diéu kién vé thu nhdp
theo Mau s6 04 hodc Mau sé 05 tai Phu luc I cia T, hong
tir s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 ciia Chinh phi.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
Khéng qué 30 ngay, ké tir ngay don vi tiép nhan hd so nhan da hd so nhan da hd
so hop 1€.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan mot cira/BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC - S¢ X4y dung.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viée
T Trinh tu Trich Thm Bié:l mé?/
nhi¢ém gian Keét qua
Bl | Nop ho so: Ngudicd | Giovhanh | Thanh
Nop truc tiép 01 bo hd so day du, dung nhu cau chinh phén ho so
quy dinh tai BO phan tiép nhan va tra thué, theo muc
két qua giai quyét TTHC thudc S¢ Xay | thué mua 3.2
dung hodc don vi quan ly van hanh.
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B2 | Huéng dan va tiép nhan ho so: B6 phan Gid hanh
- Cén b6 "Bo phan tiép nhan va tra két | Tiépnhan | chinh
qua" tiép nhan va huéng din ngudi co | vatrakét | (01 ngay)
nhu cau thué, thué mua vé noi dung qué’giéi
hd so: quyét tha
+ Néu hd so khong c6 du cac gidy to | tuc hanh
theo quy dinh thi phai tra 16i ngay d¢é | chinh-So
ngudi ndp don bd sung gidy to. Xay dung.

+ Néu hd so di diy du ndi dung theo
quy dinh, can bd tiép nhan viét phiéu
nhan hd so va hen ngay tra két qua hd
so (dwoc thé hién trong Piéu 37 Nghi
dinh 100/2024/ND-CP). Thoi han tra
két qua cho ddi twong c6 thé thay d6i
trong truong hop, bo sung ndi dung hod
so day du theo quy dinh.

- Cubi budi nhan, can bd "B phan tiép
nhan va tra két qua" viét phiéu giao
nhén hd so hanh chinh. Trudng bd phan
tiép nhan ky giao nhan voi phong chuyén
mén va chuyén hd so 1én Phong
QLN&TTBDS/ Lanh dao don vi quan ly
van hanh dé Truong phong/ Lanh dao don
vi quan 1y van hanh phan cong can b thu
ly. (Truong hop don vi quan ly van hanh
nha & tiép nhan hod so thi sau khi kiém tra
va phan loai hé so, don vi nay phai c6 bao
c4o Danh sach nguoi du didu kién thué
nha, thué mua nha & kém theo hd so hop
16 gtri S& Xay dung xem xét, kiém tra)

B3 | Truéng phong phan cong Pho phong | Phong Quan | Gid hanh
phu trach. 1y nha va chinh

Thi truong | (01 ngay)
bat dong san

B4 | Pho phong phu trach phan cong can b | Phong Quan | Gio hanh
thu ly 1y nha va chinh

Thi truong | (01 ngay)

bat dong san
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B5

Thu Iy ho so:

Cén bo thu ly xem xét ndi dung hd so:
Tiép nhan hd so, vao s6 theo doi va
tham dinh ho so.

- Kiém tra sy trung 1ap, loai trur truong
hop nguoi thué nha, thué mua nha da
dugc huong chinh sich nha ¢ xa hoi
nhiéu lan.

- Trudng hop hd so day du, du diéu kién
giai quyét theo quy dinh, can bd thu ly
hd so 14p Danh sach ngudi du diéu kién
thué, thué mua nha ¢ xa hoi; To trinh va
Du thao Quyét dinh cia UBND Thanh
phé phé duyét Danh sach ngudi du diéu
kién thué, thué mua nha & xa hoi; Trinh
Pho phong xem xét:

+ Trudng hop tong sé hd so ding ky
thué (hop 18) bang hoic it hon tong sd
can nha & xa hoi dé cho thué thi Danh
sach nguoi dugc thué 1a Danh sich
ngudi du didu kién thué, thué mua da
dang ky.

+ Trudong hop tong sé hd so ding ky
thué, thué mua (hop 1¢) nhiéu hon tong
s6 can nha & xa hoi dé cho thué, thué
mua thi vi¢c xét duyét, lya chon dbi
tugng duoc thué thuc hién theo hinh
thite bbc tham (truc tiép hoac truc
tuyén). Viéc bdc tham phai co bién ban
két qua bdc tham.

- Trudng hop hd so khong du diéu kién,
yéu cau can bd sung thém thong tin vao
hd so, can bd thu 1y bao cdo Phé phong
ky vin ban dé nghi bd sung ho so, ky
nhay Phiéu tra ho so, va trinh Truong
phong ky Phiéu tra ho so.

Phong Quan
1y nha va
Thi trudong
Bét dong
san
Phong Phat
trién do thi

Phong Quan
ly nha va
Thi truong
bat dong san

Gid hanh
chinh
(07 ngay)

Gi0 hanh
chinh
(02 ngay)

Gio hanh
chinh
(05 ngay)

Thanh
phan hd so
theo muc
3.2
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B6

Ph6 Trudng phong xem xét:

- Truong hop hd so ding quy dinh: Ky
nhdy To¢ trinh va trinh Trudéng phong
xem Xxét;

- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh: van ban dé nghi bd sung ho so, ky
nhay Phiéu tra hd so, va trinh Trudng
phong ky nhay Phiéu tra ho so.

Phong Quan
1y nha va
Thi truong
bt dong san

Gid hanh
chinh
(01 ngay)

B7

Trudng phong xem xét:

- Trudng hop hd so ding quy dinh:

Ky nhdy To¢ trinh va trinh Pho Giam
dbc S xem xét, ky To trinh va ky nhay
du thao Quyét dinh;

- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh, ky Phiéu tra hd so, chuyén lai can
bo thu 1y giao lai cho "B phan tiép
nhén va tra két qua" dé tra lai hodc yéu
cau hoan thién hd so theo quy dinh.

Phong Quan
ly nha va
Thi truong
bat dong san

Gi0 hanh
chinh
(01 ngay)

B8

Ph6 Gidm doc S& xem xét:

- Trudng hop hd so ding quy dinh, ky
To trinh, ky nhay Dy thao Quyét dinh
va tra hd so cho Phong QLN&TTBPS
dé ban hanh va giri trinh UBND
Thanh phd.

- Trudng hop hd so khéng ding quy
dinh, tra lai hd so cho Phong
QLN&TNBDS kiém tra lai hodc giao lai
cho "B phan tiép nhan va tra két qua" dé
tra lai hoac yéu cAu hoan thién hd so theo
quy dinh.

Pho
Giam dbc
S&

Gi0 hanh
chinh
(01 ngay)

B9

UBND Thanh phd xem xét ban hanh
Quyét dinh phé duyét danh sach
ngudi du diéu kién thué, thué mua
nha ¢ xa hoi.

UBND
Thanh phé

Gi0 hanh
chinh
(7 ngay)

B10

Sau khi c6 Quyét dinh phé duyét danh
sach nguoi du diéu kién thué, thué mua
nha & x3 hoi cia UBND Thanh phd,
chuyén két qua xudng Bo phan tiép
nhan va tra két qua.

Phong Quan
1y nha va
Thi trudng
bat dong san

Gid hanh
chinh
(2 ngay)

Quyét dinh
phé duyét
danh sach
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Bl1

Bo phan tiép nhan va tra két qua tra két | BO phan tiép | Gid hanh | Quyét dinh
qua theo gidy hen (néu c6) hodc gtri qua | nhén va tra chinh phé duyét
duong buu dién. két qua (01 ngay) | danh séach

* Nguoi co tén trong danh sach du diéu kién thué, thué mua nha & xa hoi lién hé
v6i don vi quan 1y van hanh (Trung tdm Quan Iy nha thanh ph Ha Noi) dé dugc
thuc hién viéc Ky hop déng cho thué, thué mua nha & xa hoi.

Biéu mau

- Pon dang ky mua, thué mua, thué¢ nha ¢ xa hoi theo Mau sb 01 tai Phu luc II
Nghi dinh s 100/2024/ND-CP ngay 26/7/2024 ciia Chinh phu.

- Giy to chirng minh d6i tuong duoc hudng chinh sach hd tro vé nha ¢ xa hoi.

- Gidy to chimg minh diéu kién vé nha ¢ dé dugc mua, thué mua nha & x4
hdi/nha & cho luc luong vii trang nhan dan dbi voi trudng hop chua co nha &
thudc s¢ hitu cua minh.

- Gidy to chimg minh diéu kién vé nha ¢ dé dugc mua, thué mua nha & x4
hoi/nha & cho luc luong vii trang nhan dan d6i vé6i trudng hop c6 nha & nhung
dién tich nha & binh quan dau ngudi thdp hon 15m? san/ngudi.

- Giéy to ching minh diéu kién vé thu nhap dé duoc mua, thué mua nha &
x4a hoi.

- Giy ké khai vé diéu kién thu nhap dé dugc mua, thué mua nha & xa hoi ddi
v6i d6i twong ngudi thu nhéap thap tai khu vue d6 thi (trudng hop khong c6 hop
ddng lao dong).

HO so lru

1. Thanh phan hd so theo muc 3.2.

2. Van ban d¢€ nghi cia ngudi ¢6 nhu cau thué, thué mua.

3. Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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MAu s6 01. Pon ding ky mua, thué mua, thué nha ¢ x4 hi
(tai Phu luc Il Nghi dinh so 100/2024/ND-CP ngay 26/7/2024 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PANG KY MUA, THUE MUA, THUE NHA O XA HOQI

Hinh thuoe dang ky[1]: Mua o Thué muaoc Thué o

CKINN GUI[2] e e et etae e eaeeetbe e ebeeeannaeans

. HO VA 181 NEUOT VI QOML: ..ot
. Can cudc cong dan $6 .........o......... cap ngay........ oveeornnn oveeerenn {7} SO
 NGNE NERIEPL3 Lottt
CINOT LAM VIECLA ] ettt ettt et et e e ettt e e saae e esseeeabaeesaaeearaeean
CINOT G RIEN AII ittt et
. Bang ky thuong tra (hodc dang ky tam trl) taii.....cc.eeeeveeeeiieiiiieecieece e
- THUOC BT TEONELS T vttt es e en e

. Ho va tén cta cdc thanh vién trong ho gia dinh[6].........cccccocveieinc, Can cudc cong dan
SO....... cap ngay........ oeeennnn [oveeunn 1) SO USROS URRUUUPRRPPRO

O 0 3 N D K~ W o —

10. Thuc trang vé nha & cua t6i nhu sau:

10.1. Chua c6 nha ¢ thudc so hiru cua minh O
10.2. C6 nha & nhung dién tich nha ¢ binh quan dau nguoi thap hon 15 O
m? san/ngudi[7]

11. T61 c6 murc thu nhép hang thang la:

11.1. D6i v6i d6i tugng quy dinh tai khoan 5, khoan 6 va khoan 8 Diéu 76 ciia Luat Nha
050 27/2023/QH15 ngay 27 thang 11 nam 2023[8] thi danh dau vao mot trong hai 6 dudi
day:

- Truong hop 1a ngudi doc than: thu nhap hang thang thuc nhan khong qua 15 tri¢u
ddng tinh theo Bang tién cong, tién luong do co quan, don vi, doanh nghiép noi toi 0
lam vi¢c xac nhan[9].

- Trudng hop da két hon theo quy dinh ciia phéap luat: tong thu nhap hang thang thyc
nhén cia toi va vo (chdng) t6i khong qua 30 triéu dong tinh theo Bang tién cong, tién
lvong do co quan, don vi, doanh nghiép noi t6i va vo (chdng) toi lam viéc xéc
nhan[10].

11.2. Déi v6i ddi twong quy dinh tai khoan 7 Diéu 76 cta Luat Nha ¢[11] thi danh dau
vao mot trong hai 6 dudi day:

|

- Truong hop la nguoi doc than thi c6 thu nhap hang thang thyc nhan khong qua tong
thu nhap cua sy quan c6 cip bac ham Dai ta (gém luong co ban va phu cép theo quy
dinh) dugc co quan, don vi noi cong tac, quan ly xac nhan.

- Trudng hop dé két hon theo quy dinh cia phép luat:
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+ Téi va vo (chong) toi déu thudc ddi twong quy dinh tai khoan 7 Diéu 76 cua Luat
Nha ¢ thi co tong thu nhap hang thang thuc nhan khong quéa 2,0 lan tong thu nhap
ctia si quan c6 cap bac ham Pai td (gém luong co ban va phu cap theo quy dinh)
dugc co quan, don vi noi cong tac, quan 1y xac nhan.

+ Vo (chdng) t6i khong thudce ddi twong quy dinh tai khoan 7 Diéu 76 ctiia Luat Nha

& thi ¢6 téng thu nhap hang thang thuc nhan khéng quéa 1,5 1an téng thu nhap cua si o
quan cé cap bac ham Dai t4 (gom luong co ban va phu cap theo quy dinh) duoc co
quan, don vi, doanh nghi¢p noi t61 lam vi¢c xac nhan.

12. Toi chua dugc mua hodc thué mua nha ¢ xa hoi, chua dugc huong chinh sach hd tro
nha ¢ dudi moi hinh thirc tai tinh, thanh phé truc thudc Trung vwong noi ¢6 du an dau tu
xdy dung nha ¢ xa hoi.

T6i xin cam doan nhiing 101 khai trong don 1a ding su thyc va hoan toan chiu trach
nhiém trude phap luat vé cac ndi dung da ké khai. Khi dugc gidi quyet[Ql ......... nha & xa
hoi, t6i cam két chap hanh day du cac quy dinh ctia Nha nudc vé quan 1y, sir dung nha &
xa hoi.

......... , ngay........ thang....... nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi ro ho tén)

[1] Pénh d4u vao 6 ma nguoi viét don c6 nhu ciu ding ky.

[2] Ghi tén cha ddu tw xay dyng nha & x hoi.

[3] Néu dang lam viéc tai co quan, td chure thi ghi 10 nghé nghiép, néu 12 lao dong tu do thi ghi la lao dong tu do,
néu da nghi huu thi ghi da nghi huwu...

[4] Néu dang lam viéc thi m6i ghi vao muc nay, trir di trong 1a si quan, quin nhan chuyén nghiép, ha si quan thudc
luc lwong vii trang nhan déan, céng nhan cong an, céng chirc, cong nhan va vién chirc quéc phong dang phuc vu tai
ngii; nguoi 1am cong tac co yéu, ngudi lam cong tac khac trong t6 chirc co yéu hudng luong tir ngan sach nha nude
dang cong tac.

[5] Ghi rd nguoi ¢6 don thudc dbi tugng theo quy dinh dugc hd trg nha & xa hoi.

[6] Ghi rd ho tén va mbi quan hé cua timg thanh vién voi nguoi ding don.

[71 Bbi véi trudng hop ddc than: dién tich nha & binh quan diu ngudi dbi véi ngudi do.

Déi véi truong hop ho gia dinh: dién tich nha & binh quan diu nguoi déi v6i nguoi d& nghi xac nhéan, vo/chdng
nguoi dé nghi xac nhan (néu ¢0), cha, me¢ cua nguoi dé nghi xac nhan bao g@)m ca cha, me Vq/chéng cua nguoi do
(néu co) va cac con cua ngudi dé nghi xac nhan (néu co).

[8] Nguoi thu nhap thp tai khu vuc do thi (khoan 5 Bidu 76); céng nhan, ngudi lao dong dang lam viée tai doanh
nghiép, hop tac x4, lién hiép hop tic xa trong va ngoai khu cong nghiép (khoan 6 Diéu 76); can bg, cong chirc, vién
chire theo quy dinh cta phéap luat vé can bo, c6ng chtre, vién chirc (khoan 8 Didu 76)

[9] Trudng hop dbi tugng 1a ngudi thu nhap thép khu vuc db thi khong c6 hop ddng lao dong, néu 1a ngudi doc than
thi murc thu nhap hang thang thyc nhan khong qua 15 triéu déng. Uy ban nhan dén cap xa xac nhan diéu kién vé thu
nhap.

[10] Truong hop dbi tugng 1a ngudi thu nhap thip khu vuc d6 thi khéng cé hop ddng lao dong, néu d3 két hon theo
quy dinh cua phap luat thi tdng mirc thu nhép hang thang cua nguoi ding don va vo/chdng cta ngudi dimg don
khéng qué 30 triéu ddng. Uy ban nhén dan cip xi x4c nhin diéu kién vé thu nhap.

[11] S§ quan, quan nhan chuyén nghiép, ha s§ quan thudc luc lugng vii trang nhan dan, cong nhan cong an, cong
chirc, cong nhén va vién chirc quéc phong dang phuc vu tai ngii; ngudi lam cong tac co yéu, nguoi lam cong tac
khéc trong td chirc co yéu huong lwong tir ngén sach nha nude dang cong tac (khoan 7 Diéu 76).

[12] Ghi rd hinh thirc duge giai quyét chinh sach hd tro vé nha & xa hoi (mua, thué mua, thug).

* Kém theo ban phd t6 Cin cudc cong dan, Gidy khai sinh cia cac thanh vién chwa dwoc cip Cin cude cong dan
ciia cac thanh vién trong ho gia dinh va ban chinh dé déi chiéu.
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MAU GIAY TO CHUNG MINH POI TUONG, PIEU KIEN PUOC HUONG

CHINH SACH HO TRO VE NHA O XA HOI

(Kém theo Théng tw sé 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 ciia B truéng Bé Xay dung

quy dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt Nha )

Mau s6 01 |Gidy to ching minh d6i twong dwoc hudng chinh sach hd tro vé nha ¢
x4 hoi

Mau s6 02 Giéy to ching minh diéu kién vé nha ¢ dé duoc mua, thué mua nha ¢ xa
hoi/nha & cho luc lwong vii trang nhan dan d6i véi trudong hop chua co nha
0 thudc s¢ hiru cua minh

Mau s6 03 Gi'ély to ching minh diéu kién vé nha ¢ dé duoc mua, thué mua nha ¢ xa
hoi/nha & cho lyc lwgng vil trang nhan dan d6i vé6i truong hop c¢6 nha &
nhung dién tich nha & binh quan dau ngudi thap hon 15m? san/ngudi

Mau sb 04 Giéy to ching minh diéu kién vé thu nhép dé duoc mua, thué mua nha &
x4 hoi

Mau s6 05 Gi'ély ké khai vé diéu kién thu nhap dé duoc mua, thué mua nha & x3 hoi

dbi voi dbi tuwong ngudi thu nhap thip tai khu vuc do thi (truong hop
khong c6 hop dong lao dong)
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MAu s6 01. Gidy to chirng minh ddi twong dwgec hwéng chinh sach hd trg vé nha &
xa hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY XAC NHAN VE POI TUQNG

5. Pang ky thuong tra (dang Ky tam tril) tai: ....ceeeevieeiieeeiieecieecee e
6. NGHE NERIBP ... e, Tén co quan (don vi)...................
7. LA GO1 TGN ettt e eee e e

T61 xin cam doan nhiing 161 khai trén 1a ding sy thuc va hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luat vé cac ndi dung da ké khai./.

........ ngay......thang......nam... ...
Ngwoi ké khai Giay xac nhan vé doi twgng
(Ky va ghi ro ho tén)

Xac nhan cia co quan, don vi, doanh nghiép.......... veé:
(07170712 VRN 1a doi twong*......ccoounnnnnnen
(Ky tén, dong dau)
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(- Co quan, don vi, doanh nghiép noi ngudi ké khai Gidy xac nhan vé ddi tuong dang lam viéc
trong truong hop nguoi ké khai 1a: (i) Nguoi thu nhap thap tai khu vuc do thi; (ii) Cong nhan,
nguoi lao dong dang lam vi¢c tai doanh nghi¢p, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa trong va ngoai
khu cong nghiép; (iii) Can bo, cong chirc, vién chiic theo quy dinh ctia phap luat vé can bo, cong
chtrc, vién chirc.

Truong hop nguoi ké khai da nghi ché do (nghi huu) thi co quan, don vi, doanh nghiép ra Quyét
dinh nghi ché @6 cua nguoi do thyc hién viéc xac nhan.

- Co quan quan 1y nha & céng vu ctia ngudi ké khai Gidy xac nhan vé d6i tuong trong truong hop
nguoi ké khai thudc déi tuong d tra lai nha ¢ cong vu.

- Uy ban nhéan déan cip huyén noi ngudi ké khai Gidy xac nhan vé d6i tugng ddi voi ho gia dinh,
ca nhan thudc truong hop bi thu hdi dat va phai giai toa, pha d& nha ¢ theo quy dinh cta phap
luat ma chua duge Nha nude bdi thuong bﬁng nha ¢, dit 6.

- Dai hoc, hoc vién, truong dai hoc, cao d'fmg, day nghé, truong chuyén biét theo quy dinh cua
phap luét; truong dan toc ndi tra cong 1ap thuc hién viéc xac nhan Giéy to xac nhan vé d6i tuong
dbi véi hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai co so dao tao, gido duc do minh quan 1y.

214 noi thudng tri hodc noi tam tri ciia ngudi ké khai dang thuong xuyén sinh sbng.

3 Ghi 16 nguoi ké khai 1a d6i tuong:

- Nguoi thu nhép thép tai khu vuc do thi;

- Cong nhan, nguoi lao dong dang lam viéc tai doanh nghi¢p, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
trong va ngoai khu cong nghiép;

- Can b9, cong chtrc, vién chiic theo quy dinh cua phap luét vé can b, cong chtrc, vién chirc;

- Dbi tugng da tra lai nha & cong vu theo quy dinh, trir truong hop bi thu hdi nha & céng vu do vi
pham quy dinh;

- Ho gia dinh, c4 nhan thudc truong hop bi thu hdi dat va phai giai toa, pha d& nha ¢ theo quy
dinh cua phap ludt ma chua dugc Nha nudc boi thuong béng nha ¢, dit &;

- Hoc sinh, sinh vién dai hoc, hoc vién, truong dai hoc, cao dfing, day nghé, truong chuyén biét
theo quy dinh cua phap luat; hoc sinh truong dan toc ndi tri cong lap.

4Pbi tuong thude muyc ké khai s6 7.
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MAu sé 02. Gidy to chimg minh diéu kién vé nha ¢ dé dwgc mua, thué mua nha & xa
héi/nha & cho luc lwgng vii trang nhan dan (truwong hop chua co nha o thudc so hiru cuia minh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY XAC NHAN VE PIEU KIEN NHA O

1. Kinh gui’: Van phong/Chi nhanh vin phong diang ky dat dai quan/huyén...........
thudc tinh/Thanh phd ................... (noi ¢6 dy 4n dau tu xdy dung nha & xi hoi/nha ¢
cho luc lugng vii trang nhan dan)

9. T6i va vo/chdng t6i (néu c6) khong co tén trong Gidy ching nhan quyén st dung
dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dit hodc Gidy ching nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat theo quy dinh ctia phéap luat vé dat dai
(sau day goi chung 1a Gidy chimng nhan) tai tinh/Thanh phd (noi c6 du 4n dau tu xay
dung nha & x4 hoi/nha & cho luc lugng vii trang nhan dan)®.

T61 xin cam doan nhirng 161 khai trén 1a ding sy thyc va hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luat vé cac noi dung da ké khai./.
., ngay......thang......nam... ...
Nguoi ké khai Gidy xdc nhin vé diéu ki¢n nha &
(Ky va ghi ro ho tén)

Xac nhin cia Vin phong/Chi nhanh vin phong ding ky dat dai
quan/huyén................. thugc tinh/Thanh pho................ (noi ¢6 du an dau tu xay
dung nha é xa h¢i/ nha é cho lyc lwgng vii trang nhan dan) ve:

Ong/Ba.....ccvvveeeeeerneeervnennnn. khong c6 tén trong Gidy chimg nhan tai tinh/Thanh
1] 1 1 RN (noi ¢6 du an dau tw xay dung nha ¢ xa h¢i/ nha & cho luc lwong vii

trang nhan déan). )
(Ky tén, dong dau)



16 CONG BAO HA NOI/S6 251+252/Ngay 24-02-2025

3 Vin phong/Chi nhanh Vép phong ding ky dét dai cip huyén thudc tinh/thanh phd truc thude
Trung wong noi ¢6 dy an dau tu xay dung nha ¢ xa hdi/nha & cho luc lugng vii trang nhan dan.
614 noi thudng tri hodc noi tam tri ciia ngudi ké khai dang thuong xuyén sinh sbng.

7 Ghi rd nguoi ké khai 1 d6i tugng:

- Nguoi c6 cong voi cach mang, than nhan liét s thudc truong hop duoc hd tro cai thién nha &
theo quy dinh ctia Phap 1énh Uu dai nguoi co cong véi cach mang;

- H¢ gia dinh ngheo, can nghéo tai khu vuc nong thon;

- Ho gia dinh nghég, can ngheo tai khu vuc néng thon thudc ving thuong xuyén bi anh hudng
béi thién tai, bién doi khi hau;

- Ho gia dinh nghéo, can nghéo tai khu vuc d6 thi;

- Ngudi thu nhap thap tai khu vuc do thi;

- Cong nhan, nguodi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
trong va ngoai khu cong nghiép;

- ST quan, quan nhan chuyén nghiép, ha si quan thudc lyc luong vii trang nhan dan, cong nhan
cong an,’c()ng churc, cong nhan va vién chl'xcvquéc phbng dang phuc vu tai ngili; nguoi lam cong
tac co yeu, nguoi lam cong tac khac trong t6 chirc co yéu huong luong tir ngan sach nha nudc
dang cong tac;

- Can b9, cong chtrc, vién chiic theo quy dinh cua phap luét vé can b, cong chtrc, vién chic;

- bbi tugng da tra ‘lai nha ¢ cong vu theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 125 cua Luat Nha &, trir
truong hop bi thu hoi nha & cong vu do vi pham quy dinh cua Luat Nha o;

- Ho gia dinh, ca nhén thugc truong hop bi tpu hoi dat Yé phai giai Eéa. pha do nha ¢ theo quy
dinh cta phap ludt ma chua dugc Nha nudc boi thuong bang nha 6, dat 6.

8 Ghi 6 tén tinh/thanh phé truc thudc Trung wong noi c6 du an dau tu xdy dung nha ¢ xa hi/nha
0 cho lyc lugng vii trang nhan dan.
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Mau s6 03. Gidy to chimg minh diéu ki¢n vé nha & dé dwoc mua, thué mua nha ¢ xa
h¢i/ nha & cho luc lwgng vii trang nhan dan (truong hop cé nha o nhung dién tich nha
¢ binh quan dau nguoi thap hon 15m? san/nguoi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY XAC NHAN VE PIEU KIEN NHA O

1. Kinh gri®: Uy ban nhan dAn XA/PRUONE..........cveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees e
P (VI 1 1<) | O OO PSPPSR
3. Can cudc cong dan s6: .................. CAP NGAY ../l oo AL e,

4. NOT G hIEN tA110:. .ottt
5. Dang Ky thuong trll ta1.....cccuvieiiiieiieeie e
6. HO VA t81 VO/ChONE (NEU CO): .o
Can cude cong dan 8d................... CAP NGAY .../ oo AL e,
7. DANE KY K&t NON SO (MEU CO)-.vr e
8. Ho va tén cac thanh vién trong ho gia dinh!' (N€u €O).uuvuvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
Can cude cong dan 86................... CAP NGAY .../ Lo
9. LA BO1 tOME 2 ettt eeees

10. Toi hoac vo/chdng toi (néu c6) cam két c6 ten trong Glay chting nhan quyén st
dung dat, quyén so htru nha ¢ va tai san khac gin lién v6i dat hoic Gidy ching nhén
quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat theo quy dinh cua phap luat vé

dat dai (sau ddy goi chung 1a Gidy chimg nhan) sb: Pessssanieentseirontnee , dién tich san sur
dung nha & ......... m?, di¢n tich nha ¢ binh quan dau nguoi thap hon
15m? san/ngudi'3 tai tinh/Thanh pho................. (noi ¢6 dy 4n dau tu xay dyng nha &

xa hoi/nha & cho lyc lugng vii trang nhan dan).

T61 xin cam doan nhirng 161 khai trén 1a ding sy thyc va hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luat vé cac noi dung da ké khai./.
.., Nay... ... thang... ... nam... ...
Nguoi ké khai Gidy xac nhan vé diéu kién nha &
(Ky va ghi ro ho tén)

Xac nhan cia Uy ban nhan dan xa/phuong.............. vé
L1 7174 3 3 VN c6 tén trong Giay chung nhéan so......... ,
dién tich san st dung nha é......... m?, dién tich nha & binh quin dau ngudi thap

hon 15m? san/ngudi ’
(Ky tén, dong dau)
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9 UBND cép xi noi ngu(‘)ri ké khai Gidy xac nhan vé diéu kién nha & dang cu tra theo hinh thirc
dang ky thuong tra do6i vai truong hop nguoi ké khai cd nha & thudc so hitu cia minh nhung
dién tich nha & binh quan ddu ngudi thap hon 15m? san/ngudi.

10La noi thudng tra hodc noi tam trd ma ngudi ké khai dang thuong xuyén sinh séng.

"1 Chi liét ké VQ’/ChéI‘lg cua nguoi ké khai‘Giéy x4c nhan vé di'éu kién nha & (néu c6), cha, me cia
ng}rc‘ri ké khai bao gom ca cha, me vg/chong cua ngudi d6 (néu cd) va cac con cua nguoi ké khai
(neu c6) dang ky thuong tra tai can nha do.

12 Ghi rd nguoi ké khai 1a d6i tuong:

- Nguoi c6 cong voi cach mang, than nhan 1iét si thudc truong hop dugce hd tro cai thién nha &
theo quy dinh ctia Phap 1énh Uu dai ngudi c6 cong véi cach mang;

- H¢ gia dinh ngheo, can nghéo tai khu vuc nong thon;

- Ho gia dinh nghég, can nghéo tai khu vyc nong thon thudc ving thuong xuyén bi anh hudéng
béi thién tai, bién doi khi hau;

- H¢ gia dinh ngheo, can nghéo tai khu vuc d6 thi;

- Ngudi thu nhap thap tai khu vuc do thi;

- Cong nhan, nguoi lao dong dang lam viéc tai doanh nghi¢p, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
trong va ngoai khu cong nghiép;

- S quan, quan nhan chuyén nghiép, ha si quan thudc lyc luong vii trang nhan dan, cong nhan
cong an,’cf)ng chure, cong nhan va vién cht’rcvqu(”)c phbng dang phuc vu tai ngii; nguoi lam cong
tac co yeu, nguoi lam cong tac khac trong t6 chuc co yéu huong luong tir ngan sach nha nudc
dang cong tac;

- Can b9, cong chtrc, vién chire theo quy dinh cuia phéap luat vé can b, cong chtre, vién chirc;

- bbi tugng da tra ‘lai nha ¢ cong vu theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 125 cua Luat Nha &, trir
treong hop bi thu hoi nha & cong vu do vi pham quy dinh cua Luat Nha &;

- Ho gia dinh, ca nhén thugc truong hop bi tpu hoi dat Yé phai giai Eéa, pha do nha ¢ theo quy
dinh cua phap ludt ma chua dugc Nha nudce boi thuong bang nha 6, dat 6.

13Péi voi truong hop doc than: dién tich nha ¢ binh quan dau nguoi dbi véi ngudi do.

Dbi voi trudng hop ho gia dinh: dién tich nha & binh quan dau nguoi ddi véi nguoi ké khai Gidy
xe‘ic nhéan vé dicu kién‘nhé 0, vo/chong ngg‘oi ké khai (néu c0), cha, me cua ngu("yi ké khai bao
gom ca cha, me vg/chong cua ngudi d6 (néu cd) va cac con cua nguodi ké khai (n€u co) dang ky
thuong trt tai can nha do.
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Miu s6 04. Gidy to chirng minh diéu kién vé thu nhap dé dwgc mua, thué mua nha &
xa hoi'

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY XAC NHAN VE PIEU KIEN THU NHAP

9. Tbi ¢6 thu nhip hang thang thuc nhén tinh theo Bang tién cong/tién luong 1a
........................ (photo Bdng tién céng/tién lwong trong 01 nam lién ké, tinh tir thoi

diém nép ho so hop 1é cho chi dau tw dé dang ky mua, thué mua nha 6 xa hoi)'®

T61 xin cam doan nhiing 161 khai trén la ding sy thuc va hoan toan chiu trach nhiém
trude phap ludt vé cac noi dung da ké khai./.
....... , ngay......thang.....nam......
Nguwoi ké khai Giay xdac nhan vé diéu Kkién thu nhap
(Ky va ghi ro ho tén)

Xac nhan cia co quan, don vi, doanh nghiép....

1a Ong/Ba ........ c6 thu nhap hang thang thuc
nhan la ........... dong.

(Ky tén, déng dau)
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14 Thoi han x4c nhan diéu kién vé thu nhép trong 01 nam lién k&, tinh tir thoi diém nop hd so hop
1é cho chu dau tu dé dang ky mua, thué mua nha ¢ xa hoi.

15 Co quan, don vi, doanh nghiép noi ngudi ké khai Gidy xac nhan vé diéu kién thu nhap dang
lam viéc trong truong hop nguoi ké khai la: (i) Cong nhéan, nguoi lao dong dang lam viéc tai
doanh nghiép, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trong va ngoai khu cong nghiép: (ii) ST quan, quan
nhéan chuyén nghiép, ha si quan thuoc luc luong vii trang nhén dan, cong nhan céng an, cong
chirc, cong nhan va vién chirc quoc phong dang phuc vu tai ngii; ngudi lam cong tac co yéu,
ngudi 1am cong tac khac trong to chirc co yéu hudng luong tir ngan sach nha nudc dang cong
tac; (iii) Can bg, cong chirc, vién chitc theo quy dinh ctia phap luét vé can bo, cong chuc, vién
chuec.

Trudong hop nguoi ké khai da nghi ché do (nghi hwu) thi gidy to ching minh diéu kién vé thu
nhap 14 Quyét dinh nghi viéc huong ché do huu tri ciia nguoi do.

10 La noi thudng tra hodc noi tam tra cta ngudi ké khai dang thudng xuyén sinh song.

17 Ghi rd nguoi ké khai 1a d6i tuong:

- Cong nhan, nguoi lao dong dang lam viéc tai doanh nghi¢p, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
trong va ngoai khu cong nghiép;

- ST quan, quan nhan chuyén nghiép, ha si quan thudc luc lugng vii trang nhan dan, cong nhan
cong an, cong chirc, cong nhan va vién chirc qudc phong dang phuc vu tai ngii; nguoi lam cong
tac co yéu, ngudi lam cong tac khac trong to chirc co yéu huong luong tir ngan sach nha nudc
dang cong tac;

- Can b9, cong chtc, vién chue theo quy dinh cua phap luét vé can bd, cong chuec, vién chirc;

- Truong hop nguoi ké khai Gidy xac nhan vé diéu kién thu nhap 1a vo hodc chong ciia ngudi
dang ky mua, thué mua nha & xa hoi thi khong phai ké khai muc nay.

18P6i véi ddi twong 1a ST quan, quan nhan chuyén nghiép, ha si quan thudc luc luong vii trang
nhan dan, cong nhan cong an, cong chirc, cong nhan va vién chirc qudc phong dang phuc vu tai
ngii; nguoi 1am cong tac co yéu, Nguoi 1am cong tac khac trong to chirc co yéu hudng luong tir
ngan sach nha nudc dang cong tac thi ké khai thu nhap hang thang thuc nhan do co quan, don vi
noi cong tac quan 1y xac nhan (Photo Bang thu nhap hang thang trong 01 nam lién k&, tinh tir
thoi diém ndp ho so hop 1¢ cho chu dau tw dé dang ky mua, thué mua nha ¢ xa hoi).
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MAu sb 05. Gidy ké khai vé diéu kién thu nhip dé dwoc mua, thué mua nha ¢ xi hdi
doi voi doi twgng thu nhap thap tai khu vwe do thi (rruong hop khong co hop dong
lao dong)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY KE KHAI VE PIEU KIEN THU NHAP

5. Pang ky thuong tra (dang ky tam tril) tai: ....coeevveeeeiiieieeeeeeee e
6. HO VA t81 VO/ChONE (NEU €O
Can cudc cong dan $O........ovvveveeveeenan, cap nEAY ..../c../ el
Nghé nghibp.....oveeeeeeeeeeeeeeeceeeeee. Tén co quan (don vi) (Néu ¢O).euveveeeeeeeeenn.
7. AN KY K&t NON SO (NEU CO)..vo e,

8. Toi 1a ngudi thu nhap thap tai khu vuc do thi (khéng c6 hop dong lao dong) va co
thu nhap hang thang thuc nhén la:

- Trudng hop 14 ngudi doc than: thu nhap hang thang thyc nhan khong qué 15 tridu dong o

- Trudng hop di két hon theo quy dinh cua phap luat: tong thu nhap hang thang cua
t61 va vo/chong toi thie nhan khong qué 30 triéu dong o

T61 xin cam doan nhirng 161 khai trén 1a ding sy thyc va hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luat vé cac ndi dung da ké khai..
....... , ngay......thang.....nam... ...
Nguoi ké khai Gidy xac nhan vé diéu kién thu nhap
(Ky va ghi ro ho tén)

Xac nhén cia Uy ban nhin dén
xa/phudng.......ccoeevenneee 1a Ong/Ba ............. c6 thu
nhap hang thing thwe nhan khong qua 15 triéu dong
(d6i véi truong hop ddc than) va khong qua 30 triéu

dong (d6i véi trudong hop da két hon).
(Ky tén, déng déu)

19Uy ban nhan dan cap xa noi nguoi ké khai Gidy xac nhan vé diéu kién thu nhép 12 ngudi thu nhap thip
(khong c6 hop dong lao dong) diang ky thudng tri tam tri xac nhan vé diéu kién thu nhap.
20 L4 noi thuong tra hodc noi tam tra ciia ngudi ké khai dang thuong xuyén sinh song.
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QT-11. Thi tuc thAm dinh gia ban, gia thué mua nha & xa hdi/nha & cho lrc
lwgng vii trang nhan dan.

1. | Muc dich:

- Quy trinh nay quy dinh thong nhat trinh ty cac budc tién hanh tham dinh gia
ban, gia thué mua nha ¢ xa hoi/nha & cho luc lugng vii trang nhan dan theo quy
dinh tai Luat Nha & s 27/2023/QH15; Nghi dinh s6 100/2024/ND-CP ngay
26/7/2024 cia Chinh Phu vé quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Nha & vé
phat trién va quan 1y nha & xi hoi; Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25/9/2024
cua Bo Xay dung vé cong bd thu tuc hanh chinh ban hanh méi, thu tuc hanh
chinh duogc thay thé trong linh vuc nha ¢ thudc pham vi chirc ning quan 1y cia
Bo Xay dung;Quyét dinh sb 6376/QD-UBND ngay 11/12/2024 cia UBND
Thanh phd Ha Noi vé viéc cong b thu tuc hanh chinh ban hanh méi, thu tuc
hanh chinh thay thé trong linh vuc nha & thuéc pham vi chirc ning quan 1y nha
nudc cua S& Xay dung.

- Yéu cau: Viéc thim dinh phai phu hop vé6i cac quy dinh cua phap luat hién
hanh vé phat trién va quan 1y nha ¢ xa hoi va cac quy dinh khac cé lién quan;
Kiém soat chit lugng hd so dam bao chét luong trude khi ra vin ban théng bao
két qua thAm dinh cho chu dau tu.

- Thyc hién tdt cac quy dinh cua Nha nuédc va Thanh phé vé cai cach hanh chinh,
phéan dinh r6 trdch nhiém ctia céc t6 chirc, ca nhan lién quan dén qua trinh tham dinh.

2. | Pham vi:

- Ap dung ddi v6i t6 chuc, ho gia dinh, c4 nhan va cic co quan quan 1y nha nudce
¢6 lién quan dén linh vyc phat trién va quan 1y nha ¢ xa hoi/nha & cho lyc lugng
vil trang nhan dantheo quy dinh tai Luat Nha & s6 27/2023/QH15; Nghi dinh )
100/2024/ND-CP ngay 26/7/2024 cta Chinh Phu.

- Phong Kinh té va Vit liéu xdy dung, Vin phong S& va cac phong, ban co lién
quan c6 trach nhiém thyc hién Quy trinh nay. Phong Kinh té va Vat lidu xdy
dung lam dau mbi giup Giam ddc S& td chire thue hién. Cac can bo, cong chuc
dugc giao nhi¢m vu tham dinh c6 trach nhiém tuén thu quy trinh nay.

3. | N§i dung quy trinh:

3.1 | Co sé phap ly:
- Luat Nha & s6 27/2023/QH]15;

- Nghi dinh s6 100/2024/ND-CP ngay 26/7/2024 cta Chinh Phii vé quy dinh chi
tiét mot s6 didu cua Luat Nha ¢ vé phaét trién va quan 1y nha ¢ xa hoi;
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- Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25/9/2024 ciia Bd Xay dung vé cong bd thu
tuc hanh chinh ban hanh mai, tha tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc
nha ¢ thudc pham vi chirc ndng quan ly ciia By Xay dung;

- Quyét dinh s6 818/QD-UBND ngay 07/02/2024 cia UBND thanh phd Ha Noi
vé viéc uy quyén cho S¢ Xay dung Ha Noi giai quyét, tiép nhan mot sé thu tuc
hanh chinh trong linh vuc xay dung thudc thim quyén quyét dinh cia UBND
Thanh phd;

- Quyét dinh s6 6376/QD-UBND ngay 11/12/2024 ciia UBND Thanh phd Ha Noi
vé viée cong bd thi tuc hanh chinh ban hanh méi, tht tuc hanh chinh thay thé trong
linh vuc nha & thudc pham vi chirc ndng quan ly nha nudc cia S& Xay dung;

- Cac van ban quy dinh, huéng din khac cua Bo Xay dung va ctiia Thanh phd.

3.2

Ban Ban

Thanh phén ho
anh phan 1o so chinh sao

- Vian ban ciia Chi du tu d& nghi thim dinh gia ban, gia thué
va gia thué mua nha ¢ xa hoi (truong hop chii dau tu 1a lién
danh kém theo Hop ddng lién danh) + Phuong an xac dinh
gia ban, gia cho thué, gia cho thué mua nha & xa hoi.

- Céc ho so lién quan dén quy hoach (Quyét dinh phé duyét
quy hoach chi tiét 1/500 cua cdp c6 thim quyén; Vin ban
chip thuin mit bang, phuong 4n kién truc cua S& Quy
hoach — Kién tric...)

- Vin ban lién quan dén chu treong dau tu (Chip thuin cha
truong dau tu hodc chap thuan dau tu ; quyét dinh phé duyét X
DA ciia cap c6 thim quyén...).

- Vin ban lién quan dén cong tac tham dinh (két qua thim
dinh thiét ké co s, thiét ké ban v& thi cong cia co quan ¢
thAim quyén kém theo hd so lién quan (ban vé&, du toan,
quyét toan...)...)

- Cac quyét dinh phé duyét du an, thiét ké, du toan, quyét
toan... ciia chu dau tu.

- Quyét dinh giao dit cho chu dau tu cia UBND Thanh phd
Ha Noi.
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7 | Quyét dinh/van ban mién tién st dung d4t, mién tién thué <
dat cua Cuc Thué Ha Noi.

8 | - Cac van ban lién quan dén nghia vu tai chinh vé dat (néu c). X
- Van ban cia UBND cac quan, huyén, thi xa xac nhan vé

9 R WIETY . < 1.3 < 1y oaA A A . X
chi phi giai phong mat bang, chi phi dau tu ha tang (néu c9).

0 | Gidy phép xay dung (trir trudng hop duoc mién gidy phép X
theo quy dinh) + ban v& cip phép (néu co).

3.3 | S6 lwong hd so: 01 bd hd so.

3.4 | Thoi gian xir ly: Trong thoi han 28 ngay, ké tir ngdy nhan dugce Ho so hop 1¢ dé
nghi thdm dinh gia cia Chu dau tu, S& Xay dung co6 trach nhiém td chirc thim
dinh va ¢ vin ban thong bao két qua thAm dinh cho chu déu tu, trong d6 néu rd
cac ndi dung dong ¥ va ndi dung can chinh sira (néu co).

3.5 | Noi nhan va tra két qua: Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh S& X4y dung (sau day viét tit 1a BPTN&TKQ)

3.6 | Phi/L¢ phi: Khong co

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trich T.hO’l Ble:1 ma:x/
: nhi¢ém gian Két qua
TG chitc/ca nhan (sau ddy viét tit 1a | T4 chirc/ca Thanh phan hd
B1 TC/CN) ¢6 nhu ciu chudn bi va nép | nhan co dé Khi co so theo hudng
day da hd so theo quy dinh tai muyc 3.2 nghi thuc nhu cAu | dan tai myc 3.2
vé bo phan tiép nhan va tra két qua. hién TTHC
B2 | Tiép nhin, ban giao hd so: 1 ngay
- TC/CN ndp hd so truc tiép tai Can bg,
BPTN&TKQ hoac qua dich vu buu | cdng chtrc,
chinh. Hd so duoc gui qua dich vu | BO phan tiép
buu chinh phai ghi r6 dia chi guri, | nhan va tra
dia chi nhan két qua va tu chi tra két qua
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cuoc phi theo quy dinh cua don vi
cung cip dich vu buu chinh.

- Cong chirc bd phan tiép nhan va
tra két qua (sau day viét tat la
CCBPTN&TKQ) tiép nhin hd so
dé nghi tham dinh, kiém tra tinh
hop 18, diy du cua hd so va xur Iy
nhu sau:

+ Truong hop hd so khéng thude
pham vi giai quyét,
CCBPTN&TKQ huéng din TC/CN
dén co quan c6 tham quyén dé giai
quyét. Truong hop TC/CN yéu cau
¢6 van ban tra 161 hodc hod so duoc
gii qua dich vy buu chinh,
CCBPTN&TKQ phai tra 10i bang
vin ban néu 16 1y do hd so khong
duoc tiép nhan.

+ Truong hop hd so chua hop 18,
chua diay da theo quy dinh,
CCBPTN&TKQ huéng dan cu thé,
day du, mot lan; lap phiéu hudng
dan hoan thién hd so giao cho
TC/CN hoac gui qua duong buu
chinh trong thoi gian 24h ké tir thoi
diém nhan ho so (néu hd so dugc
guri qua dich vu buu chinh).

+ Trudng hop ho so di hop 1¢, day
du theo quy dinh, CCBPTN&TKQ
tiép nhén hd so, nhép thong tin vao
phan mém dién tir va sb theo ddi hd
so; lap gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua kém theo danh muc hd
so trinh thim dinh theo quy dinh va
giao gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua cho TC/CN hodc gui qua
duong buu chinh (néu hd so duge
guri qua dich vu buu chinh).
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B3 | Kiém tra chit lugng hd so: 7 ngay
- Sau khi tiép nhan hd so,
CCBPTN&TKQ Iap phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét ho so.
- CCBPTN&TKQ ban giao hd so
va phiéu kiém soat qua trinh giai
1 qyyét hd so cho .Chuyén vién (.iai 1/2 ngay
dién cua Phong Kinh té va Vat liéu
xdy dung (sau day viét tit 1a
CYVT) ngay trong ngély., Pl‘lié’u - Bo phan
kiém soat qqué trinh giiéi quyet ho so | 1y &TKQ
dugc chuyén theo ho so va luu tai chuyén tryc
BPTN&TKQ. tiép trong
i ] . ngay lam
Kiém tra chat lwgng ho so, phan | | iac hosc
cong thy 1y hd so: chuyén vio
-CVVT tiép nhén, kiém tra ho so tir dau gio
BPTN&TKQ: ngay lam
+ Trudng hop hd so di ddy da theo |  Viée t‘iép
quy dinh: CVVT lap phiéu giao | theo doivei
viéc chuyén Lanh dao phong giao trgﬁrng hop
2 | viéc ngay trong ngay nhan hd so. tiép nhan 1/2 ngay
. N ., | saul5gio
+ Trudong hop hd so chua day du hang ngay
theo quy dinh: CVVT béo cdo Lanh .
dao phong xem xét, xur ly ho so. Iéi:}}ll(s?g .
- Ijénh dao phong va Chuyén vién Vat liélf :(/;y
tham din}} hoac can bo, céng c}u’rc dung
chu tri tham dinh (sau day viét tat la
CVTD) kiém tra chét luong hd so.
- Truong hop hd so chua di dicu
kién dé giai quyét, trong thoi gian
3 08 (tdm) ngay lam viéc tor ngay 6 ngay

nhan duge ho so, CVTD thao vin
ban néu 10 1y do va cac ndi dung
can chinh stra, b sung (théng bao
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mot lan), théng qua Lanh dao
phong kiém tra, théng nhat noi
dung, ky tat, trinh Lanh dao S¢ ky,
gii BPTN&TKQ. BPTN&TKQ c6
trich nhiém lién hé véi Chu du tu
dé yéu cau bd sung hd so theo
nhiing théng bao cua Phong Kinh té
va Vit liéu xay dung kem theo van
ban xin 16i cia BPTN&TKQ (néu 1a
16i cia CCBPTN&TKQ). Thong
bao bd sung hd so duoc nhdp vao
phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so, Chu dau tu hoan chinh hé so
va nop bd sung tai BPTN&TKQ
trude khi chuyén lai cho Phong Kinh
t6 va Vat liéu xay  dung.
CCBPTN&TKQ phdi hop
v6iCVTD ra soat, kiém tra hd so
nop bd sung ctia Chi dau tu trude
khi nhan.

- Trudng hop ho so khong du dicu
kién giai quyét,trong thoi gian 06
(sdu) ngay lam viéc tr ngay nhan
duoc hd so,CVTD théo van ban néu
13 1y do khong du diéu kién dé giai
quyét, thong qua Linh dao phong
kiém tra, théng nhat ndi dung, ky
tit, trinh Lanh dao S& ky, gui
BPTN&TKQ kém theo hd so da
nop dé tra lai cho Chu dau tu.
Thoéng bao dugc nhap vao muc tra
két qua trong so theo ddi hd so va
phan mém dién tir. Thoi han thong
béo phai trong thoi han giai quyét
hd so theo quy dinh tai Muc 3.4 quy
trinh nay.
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B4

Gidi quyét ho so (6 chirc thAm dinh):

20 ngay

LAy y kién ciia co quan, to chirc
lién quan, thwe hién thim dinh
(khi cén thiét):

- Trén co s hd so thAm dinh, néu
can thiét l1dy ¥ kién cua co quan, to
chtrc lién quan, CVTD thdo van ban
dé nghi gop ¥, cung cap céc tai liéu,
s liéu can thiét co lién quan dé
phuc vu cong tac thim dinh giri cac
co quan, to chtrc lién quan 1y y kién
vé: Thanh phan cac ndi dung sd liéu
du toan va thanh phan cac ndi dung
chi phi theo hd so thiét ké dé xac
dinh dua vao trong phuong an tinh
gia nha ¢ xa hoi...; Phuong an xac
dinh di¢én tich chung-riéng cua du
an...; Co ché cua du an, nghia vu cia
nha dau tu...(néu can) bao cao Linh
dao phong kiém tra théng nhit noi
dung van ban, ky chuyén cac phong
lién quan xin y kién. Trong thoi gian
5 (nam) ngay, cac don vi c6 ¥ kién
phan hoi giri vé Phong Kinh té va
Vit liéu xay dung.

Thue hi¢n thAm dinh:

- CVTD tham dinhgia ban, gia cho
thué, cho thué mua theo nhirng ndi
dung quy dinh tai theo quy dinh tai
Thong tu sb 09/2021/TT-BXD.
Trong qué trinh thim dinh CVTD
c6 trach nhiém bdo cao nhiing kho
khan, vuéng mac (néu c¢6) cho Lanh
dao phong dé dugce chi dao xtr Iy va
giai quyét kip thoi.

- Can bo,
cong chuec,
thu 1y hd so

Phong
Kinh té va

Vit liéu

xay dung

- BO phan
TN&TKQ

15 ngay
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Trinh duyét thim dinh

5 ngay

- CVTD du thao van ban thong bao
két qua tham dinh béo cdo Lanh dao
phong kiém tra théng nhat noi dung
van ban, ky tat trinh Lanh dao S¢.

3 ngay

- Trong trudong hgp du thdo van ban
can hoan chinh theo chi dao cua
Lanh dao So, CVTD tiép nhan du
thao va hoan chinh van ban, bao cao
Lanh dao Phong dé trinh Lanh dao
S& ky chinh thure.

2 ngay

BS

Tra két qua giai quyét hd so

- CVVT phdi hop v6i CVTD ghi
chép, hoan chinh day du noi dung
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
hd so trong qud trinh thu 1y hd
so;Trong thoi gian khong qua 01
ngay lam viéc tir khivan ban thong
béo két qua tham dinh dugc phat
hanh, CVVT ban giaoPhiéu kiém
soat qua trinh giai quyét hd so,vin
ban thong bao két qua tham dinh
cho BPTN&TKQ dé thuc hién tra
két qua cho Chu dau tu.

- Pbi v6i cac hd so dd qua han giai
quyét, CVTD ¢6 vin ban néu 13 1y
do qua han va thoi han tra két qua
lan sau théng qua Lanh dao phong
kiém tra, thong nhat ndi dung vin
ban, ky tat, trinh Lanh dao So ky dé
xin 16i Chi ddu tu. Thoi han tra két
qua 1an sau khong duoc qua 1/3 thoi
gian thdm dinh theo quy dinh.

- Phong
Kinh té va
Vat licu
xay dung;
- BO phan
TN&TKQ;

Gio hanh
chinh
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- Két thiic qua trinh giai quyét hd so
CCBPTN&TKQ, CVVT hoan thién
day du cac ndi dung thong ké, theo
doi vige thyc hién gidi quyét thu tuc
hanh chinh theo quy dinh.
N Phong
Luu trir ho so . . \
L o Kinh té va Danh muc ho
B6 | Thuc hién Iuu trir tai liéu theo quy e 1e A
. . Vat liéu SO
dinh cua So. .
xay dung
4 | Biéu miu

Mau vin ban dé nghi co quan c6 thim quyén tham dinh gia ban, gia cho thué,

gia thué mua nha ¢ xa hoi
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MAu viin ban dé nghi co quan c6 thAm quyén thim dinh
gia ban, gia cho thugé, gia thué mua nha & xa hoi

TEN BEN DE NGHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THAM DINH GIA Doc lap - Tw do - Hanh phic
86 ..... 1

V/v d& nghi tham dinh gi4 bén,
gia thué mua nha ¢ xa hoi/gia
ban, gid thué mua nha & cho luc
lugng vii trang nhan dan

Thuc hi¢n quy dinh tai Luat Nha ¢ sb6 27/2023/QH15 ngay 27 thang 11 nam 2023,
Nghi dinh s6.../2024/ND-CP ngay... thang... ndim 2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s& diéu ciia Luat Nha & vé phat trién va quan 1y nha & xi hoi, *.......... da 1ap phuong

an vé gia ban, gia thué mua nha ¢ xa hoi/gia ban, gia thué mua nha & cho luc luong vii
trang nhan dan tai du an (c6 phuong an gid kem theo).

Kinh d& nghi 2........ xem xét, tham dinh gia ban, gia thué mua nha & xa hoi/gia ban,
gia thué mua nha & cho luc lugng vii trang nhan dan tai du an....... theo quy dinh hi¢n
hanh ctia phap luat.

~ THU TRUONG
Noi nhgn: BEN DE NGHI THAM DINH GIA
phurtren: (KY,, ghi 6 ho tén va dong dau)

! Tén dia phuong noi c6 du an.
2 8¢ Xay dung hodc co quan ¢ chire ning thim dinh gia cta dia phuong.

3 Tén bén d& nghi tham dinh gi4 ban, gia cho thué, gia thué mua nha & xa hoi.
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QT- 12. Ping ky cap quyen khai thac, sir dung théng tin, di liéu vé nha & va thi
truong bat dong san thudc tham quyén giii quyét cia UBND tinh.

1 | Muc dich

Quy dinh thdng nhét trinh ty, thanh phan hd so, cic budc dé cip quyén khai
thac, sir dung théng tin, dit liéu vé nha & va thi trudng bat dong san theo quy
dinh cta Luét Kinh doanh bét dong san nam 2023.

2 | Pham vi

Ap dung d6i véi:

- Té chirc, ca nhan c6 nhu cau khai thac, st dung thong tin, dir li¢u vé nha & va thi
trudng bat dong san theo quy dinh cua Luat Kinh doanh bat dong san nam 2023.

- Can b, cong chirc, vién chirc thudc phong chuyén mén duoc phan cip quan 1y,
bd phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong cé lién quan thudc S Xay

dung chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Luét Kinh doanh Bat dong san nam 2023;

2. Nghi dinh sé 94//2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét luat kinh doanh bat dong san vé xay dung va quan 1y hé thong thong tin, co
s& dit liéu vé nha & va thi truong bét dong san;

3. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot ctra, mot
ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

4. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sé quy
dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

5. Can ctt Quyét dinh s6 907/QD-BXD ngay 04/10/2024 cia Bd Xay dung vé
viéc Cong bd thi tuc hanh chinh ban hanh m&i, thi tuc hanh chinh duogc thay thé
trong linh vuc kinh doanh bt déng san thuéc pham vi chirc ning quan 1y nha
nudc cua Bo Xay dung;

6. Can ctr Quyét dinh sb 5690/QD-UBND ngay 30/10/2024 ciia UBND thanh
phé Ha Noi vé viéc cong b6 thi tuc hanh chinh ban hanh méi, thi tuc hanh chinh
duoc thay thé trong linh vyc kinh doanh bét dong san thudc pham vi churc ning
quan ly nha nudc cua S& Xay dung.
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3.2 Thanh phén ho so Béan Ban sao y
chinh | chung thuc
1. Phiéu dé nghi cdp quyén khai thac thong tin, dir liu X
vé nha & va thi truong bt dong san.
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xur ly
07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan mot cira/Bo phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC - S¢ Xay dung.
3.6 | Lé phi
Theo quy dinh ciia phap luat vé gid, sd tién thu dugc tir cung cip dich vu thong
tin, dit liéu vé nha &, thi truong bat dong san thuc hién theo quy dinh ctia B
truong B Tai chinh.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach Thoi Biéu
nhiém gian mau/Két
qua
Bl | Nop hd so: T6 chitc, | Gidhanh | Thanh
Nop truc tiép 01 bd hd so tai BO phan ca nhan chinh phéan ho
tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC so theo
- S& Xay dung muc 3.2
B2 | Huéng dan va tiép nhan ho so: B6 phén tiép | Gid hanh
- Cén b "B¢ phén tiép nhan va tra két | nhdnvatra |  chinh
qua" tiép nhan va huéng dan 6 chic, ca | ket qua giai 0,5
nhan thyc hién. quyet TTHC | ngay)
- Cubi budi nhan, can bd "B phan tiép | - So Xay
nhan va tra két qua" viét phiéu giao nhan dung.
hd so hanh chinh. Trudong bd phan tiép
nhan ky giao nhan véi phong chuyén mén
va chuyén hd so 1én Phong QLN&TTBD
dé Trudng phong phan céng can b thu ly.
B3 | Trudéng phong phén cong can bo thu ly | Phong Quéan | Gio hanh
hd so. Iy nha va chinh
Thi trudong 0,5

bét dong san

ngay)
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B4 | Can b thu ly: Phong Quan | Gid hanh | Thanh

Huéng dan to chirc, ca nhan truy cap, ly nha va chinh phén ho
khai thac, sit dung thong tin, dir liéu vé Thi truong | (06 ngay) | so theo
nha & va thi trudng bat dong san. bat dong san muyc 3.2

4 | Biéu miu
1. Biéu mau: Phiéu dé nghi cap quyén khai thac thong tin, dir liéu vé nha & va thi
truong bt dong san.

5 | Hd so luu

1. Thanh phan hd so theo muc 3.2

2. Phiéu dé nghi cua t6 chtrc, ca nhan

3. Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018




CONG BAO HA NOI/S6 251+252/Ngay 24-02-2025 35

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

\

....... ngay ... thang ... nam ...

PHIEU PE NGHI
CAP QUYEN KHAI THAC THONG TIN,
DU LIEU VE NHA O VA THI TRUONG BAT PQNG SAN

Kinh gui: B6 Xay dung/Uy ban nhan dén tinh, thanh phd....

1. Tén to chirc, ca nhan yéu cau cung cAp dif U «...eeeveeeeeeeeeeeeeeee e,
Dai dién 14 6ng (ba): ...S6 Can cude/HO chibu ....cap ngdy .../..../... tai ....; qudc tich ...
2 O 1T <] 1§ RO PPRRRRRRRRt

3.S6 diénthoai ....ovvvvveeennnn. sfax oo s E-mail: o
4. Danh muc va nodi dung thong tin, dit liéu can cung cap:

Danh dau "X" vao noi dung can cung cap thong tin:

0 Thong tin phép Iy cuady én: .................. (tén du an)

0 Tinh hinh giao dichctadu an ............... (tén du an)

0 Gid ban binh quan ctiadu an ............... (tén du an)

0 Co cdu loai hinh bt dong san cua du an (tén dw 4n): ............... (tén du an)

0 Thong tin, dit liéu vé& ching chi moi gidi bat dong san
0 Cac thong tin, dir li¢u khac: ................... (liét ké theo yéu cau cua td chirc/ca
nhan dang ky)
5. Muc dich str dung thong tin, dit HiEU: ......c.ceoeviiiiiieiiie e
6. Thoit han truy cap, st dung thong tin: 0 01 thang o 03 thang o 06 thang o 12 thang
7. Hinh thtrc khai thac, st dung va phuong thirc nhan két qua:
0 Ban giay 0 Nhan tai noi cung cap 0 Luu trir dién td USB
0 Gui EMS theo dia chi o Tai khoan truy cép 0 Email
8. Cam két str dung dir liéu: Toi cam doan khong sir dung dit liéu duoc cung cép trai
voi quy dinh cta phap luat va khong cung cap cho bat ky bén thir ba nao khac.

NGUOI YEUCAU
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau neu la
co quan, to chuc)
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QT-13.Thi tuc cong nhan Ban quan tri nha chung cw

1

Muc dich

- Quy dinh v& trinh ty, ndi dung thyuc hién cong nhan Ban quan tri nha chung
cu trén dia ban Thanh phé Ha Noi.

- Quy dinh 10 trach nhi€m cua ting don vi, ca nhan trong qua trinh thuc hién,
g6p phan nang cao hiéu qua thyc thi nhiém vu va ting cudng thuc hién cai
cach hanh chinh theo chi dao cia UBND Thanh phd.

Pham vi

- Quy trinh nay huéng dan vé trinh ty thuc hién cong nhin Ban quén tri nha
chung cu trén dia ban Thanh ph Ha Noi.

- Quy trinh nay 4p dung cho cac don vi, c4 nhan thuéc UBND cip xi, UBND
cAp huyén trong viéc ban nha ¢ cii thudc tai san cong theo Nghi dinh
95/2024/ND-CP.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Nha ¢ nam 2023;

- Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sb didu cua Luat Nha o;

- Quy ché quan 1y sir dung nha chung cu ban hanh kém theo Thong tu sb
05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cta B6 Xay dung;

- Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25/9/2024 ctia Bo truong Bo Xay dung vé
Cong bd kém theo Quyét dinh nay tha tuc hanh chinh ban hanh mai, thu tuc
hanh chinh duoc thay thé trong linh virc nha ¢ thudc pham vi chirc ning quan
Iy cia Bo Xay dung;

- Quyét dinh s6 6376/QD-UBND ngay 11/12/2024 caa UBND Thanh phd vé
viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi, tha tuc hanh chinh duoc thay thé trong
linh vuc nha & thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc ciia S¢ Xay dung
Ha Néi.

3.2

Ban sao hoiac
Ban photo c6 ban

chinh | chinh dé ddi

chiéu

Thanh phén ho so

3.2.1

Nop hd so truc tiép hodc qua dich vy buu chinh hodc truc tuyén (néu c0) dén
Uy ban nhéan déan cip huyén, cip xi noi c6 nha chung cu

3.2.1.1

Pdi v6i Ban quan tri dugc bau tai HOi nghi nha chung cu lan dau thi hd so dé
nghi c6ng nhan Ban quan tri bao gom:




CONG BAO HA NOI/S6 251+252/Ngay 24-02-2025

37

1. Vin ban dé nghi ctia chu dau tu, trong do néu 1o tén
Ban quéan tri da dugc Ho1 nghi nha chung cu thong qua;
néu thanh 1ap Ban quan tri cta toa nha chung cu thi tén
Ban quan tri dugc dat theo tén hoac s6 toa nha; néu
thanh 13p Ban quan tri cua cum nha chung cu thi tén
Ban quan tri do Hoi nghi nha chung cu quyét dinh

2. Bién ban hop Hdi nghi nha chung cu vé viéc bau Ban
quan tri

3. Danh sach cac thanh vién Ban quan tri, trong d6 néu
chtrc danh Trudng ban, Pho ban quan tri

4. Quy ché hoat dong ciia Ban quén tri da duwoc Hoi nghi
nha chung cu thong qua

3.2.2.2

Truong hop bau lai Ban quan tri khi hét nhiém ky, bau
Ban quan tri mdi do bi mién nhiém, bai nhiém theo quy
dinh hodc bau thay thé thanh vién Ban quan tri, bau thay
thé Truong ban, bau thay thé Pho ban quan tri khong
phai 1a dai dién cua chu diu tu hoic do chu diu tu
khong cir dai dién thay thé thi ho so dé nghi cong nhan
Ban quan trj bao gom:

1. Van ban dé nghi cua Ban quan tri duoc bau;

2. Ban gdc quyét dinh cong nhan Ban quan tri;

4. Bién ban hop Hoi nghi nha chung cu vé viéc bau lai,
bau thay thé Ban quan tri hodc thanh vién Ban quén trj
hodc bau thay thé Trudng ban, Phé ban quan tri; truong
hop bau thay thé thanh vién Ban quan tri theo hinh thirc
xin y kién céc chi s¢ hitu can ho thi phai c6 bién ban
theo quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 26 ciua Quy ché
Quan ly, st dung nha chung cu ban hanh kém theo
Théng tu sb 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cua Bo
truéong Bo Xay dung

4. Danh sach cac thanh vién Ban quan tri, trong d6 néu
chtrc danh Trudng ban, Pho ban quan tri

5. Quy ché hoat dong cua Ban quan tri dd duoc Hoi
nghi nha chung cu thong qua (néu co stra doi, bo sung
quy ché nay)
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Truong hop dé nghi cong nhin Ban quén tri cua toa nha
sau khi tach khoi cum nha chung cu thi ho so bao gom
cac gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 22 cua Quy ché
Quan ly, st dung nha chung cu ban hanh kém theo
Thong tu sé 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cua Bo
truong B Xay dung kém theo bién ban théng nhét tach
khoi cym nha chung cu cua dai dién cac chu s¢ hitu nha
chung cu theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 27 cua
Quy ché Quan 1y, sir dung nha chung cu ban hanh kém
theo Thong tu sb 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cua
B6 truéong Bo Xay dung; truong hop thudc dién quy
dinh tai diém c khoan 2 Diéu 27 cia Quy ché Quan ly,
st dung nha chung cu ban hanh kém theo Thong tu
s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cia Bo trudong Bo
Xay dung thi phai co thém ban gdc quyét dinh cong
nhan Ban quan tri.

Truong hop dé nghi cong nhan Ban quan tri ciia cum
nha chung cu sau khi c¢6 tdoa nha tach khoi cum thi ho so
bao gdm vin ban dé nghi cua Ban quan tri cum nha
chung cu, ban gbc quyét dinh cong nhan Ban quan tri
cum nha chung cu, danh sach cac thanh vién Ban quan tri
cum nha chung cu con lai (ghi 1 ho, tén va chirc danh
trong Ban quan tri); truong hop phai bau lai Truéng ban
quan tri cum nha chung cu theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Diéu 27 cua Quy ché Quan ly, s dung nha
chung cu ban hanh kém theo Thong tu sé 05/2024/TT-
BXD ngay 31/7/2024 cta B§ truéng Bo Xay dung thi
phai kém theo bién ban hop Hoi nghi nha chung cu vé
viéc bau Trudng ban va danh sach nguoi duoc bau.

Truong hop d& nghi cong nhin Ban quan tri cum nha
chung cu sau khi nhap cac Ban quan tri ciia cac toa nha
thi hd so bao gdm cac gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu
22 cta Quy ché Quan 1y, st dung nha chung cu ban
hanh kém theo Thong tu s 05/2024/TT-BXD ngiy
31/7/2024 ctua Bo truong Bo Xdy dung, bién ban dé
nghi tap thé cua dai dién cac chu s& hiru nha chung cu
theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 27 cta Quy ché
Quan ly, st dung nha chung cu ban hanh kém theo
Théng tu sb 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cua Bo
truong B6 Xdy dung va ban gdc cac quyét dinh cong
nhan cdc Ban quan tri toa nha chung cu.
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Truong hop d nghi cong nhan Ban quan tri cum nha X
chung cu do nhap Ban quan tri cua toa nha vao Ban
quan tri cia cum nha chung cu thi hd so bao gdm vin
ban dé nghi ctia Ban quan tri cym nha chung cu kém
theo cac bién ban hop quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu
27 cta Quy ché Quan 1y, st dung nha chung cu ban
hanh kém theo Thong tu s 05/2024/TT-BXD ngiy
31/7/2024 cia B6 truong Bo Xay dung, danh sach cac
thanh vién Ban quan trj ciia cum (bao gdm ca thanh vién
méi cua toa nha nhip vao cum) va ban gbc quyét dinh
cong nhan Ban quan tri toa nha, cum nha chung cu.

3.3 | S6 lwong hd so: 01 bd hd so ndp dén Uy ban nhan dan cip huyén hoic
UBND cap xa dugc uy quyén
3.4 | Thoi gian xir ly
7 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop 1.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
3.5.1 | Noi tiép nhin ho so
- B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua TTHC UBND cép huyén hoic UBND
cap xa dugc uy quyen
3.5.2 | Noi trd két qua
B phan tiép nhan hd so va tra két qua TTHC UBND cép huyén hoic UBND cép
xa dugc uy quyén.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Thm Bié:l mﬁ?/
gian Két qua
3.7.1 | Tai UBND cip huyén hodc UBND cip xa dwoc iiy quyén.
Bl | Nop ho so: Ban quan tri | Gio Tha‘m‘h
Ban quan tri nha chung cu méi dugc | nha chung cu | hanh | phan ho so
Hoi nghi nha chung cu bau ndp hd so| moidugc | chinh | theo muc
vao BoO phan tiép nhan ho so va tra két | Hoi nghi nha 3.2

qua TTHC UBND cép huyén, UBND chung cu bau
cip xa duogc Gy quyén.
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B2 | Huéng dan va tiép nhan ho so: B6 phéan Tiép | Gio
- Bo phan tiép nhan hd so va trd két qua | nhénhdso | hanh
TTHC UBND cép huyén, UBND cip xa chinh
duoc Uy quyén hudng dan, tiép nhan
don va hd so mua nha.
+ Néu hd so chua day du, can bo tiép
nhan tra lai hd so va huéng dan dé
Ban quén tri nha chung cu méi dugce
Hdi nghi nha chung cu bau hoan thién,
bd sung.
+ Néu hd so dd day du nodi dung theo
quy dinh, can bo tiép nhan viét phiéu
nhan hd so, vao s6 dé theo doi, nhap
trén may vi tinh dé téng hop bao cdo va
theo ddi tién do thyc hién.
- Cudi bubi nhan hd so, B phan tiép
nhan hdé so hanh chinh UBND cip
huyén, cidp xd chuyén giao ngay cho
phong ban dé thyc hién.

B3 | Truong phong phan cong can bg thy ly | Phong ban
hd so kém theo T trinh dé& nghi ky | chuyén mén
Hop dong mua ban nha & cii thudce tai | cip huyén
san cOng. hoic cép xa

duoc uy
quyén

B4 | Thu Iy hd so: Phong ban | Gio Thanh
Can bd thy Iy xem xét ndi dung hd so; | chuyén mon | hanh | phan ho so
Tiép nhén ho so va thim dinh hd so: cép huyén chinh | theo muc
- Trudng hop hd so khong du didu kién, | hodccépxa | (04 3.2
y@u cAu can bd sung thém thong tin vao duoc uy ngay)
h6 so, can bd thu ly du thao van ban, quyén

béo cdo Pho Trudng phong dé xem xét
bao cdo Trudng phong ky trinh 1anh dao
S& ky van ban tra ho so.

- Trudng hop ho so day du, du diéu kién
giai quyét ban nha theo quy dinh, can
b6 thu 1y ho so bao céo tham dinh hd
so, trinh Ph6 Truong phong xem xét;
Pho Truong phong bao cdo Truong
phong xem xét.
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B5 | Truéng phong xem xét: Phong ban Gio

- Truong hop hd so dung quy dinh: | chuyénmoén | hanh
Truong phong, ban duyét, ky béo cao| caphuyén | chinh
thim dinh h so, trinh Lanh dao Uy ban | hodc cép xa
nhan din cap huyén hoic UBND cép x4 dU(.YC‘le (02
duoc Uy quyén xem xét, ban hanh quyén ngay)
Quyeét dinh cong nhan Ban quan tri;
- Truong hop hd so khong ding quy
dinh: Truéng phong ky nhay van ban
trinh lanh dao Uy ban nhan dan cip
huyén hoic UBND cip xi dugc uy
quyén tra ho so, chuyén lai can bd thy ly
giao lai can bd thu ly hd so dé tra lai Ban
quan tri nha chung cu méi dugc Hoi
nghi nha chung cu bau.

B6 | Lanh dao Uy ban nhan dan cép huyén | Lanh dao Uy | Gio
hoic UBND cip x3 dugc uy quyén | ban nhan din | hanh
xem xét: cip  huyén | chinh
- Truong hop hd so ding quy dinh ky | hodc  UBND | (01
Quyét dinh cong nhan Ban quén tri cap xd duge | ngay)
- Trudong hop hd so khong dung quy | UY quyén
dinh, ky van ban tra lai hd so cho phong
ban chuyén mén cip huyén hoic UBND
cap xa duogc Gy quyén.

B7 | Tra két qua: Bo phén tiép
B phan tiép nhan hd so va tr két qua | nhanhoso | Gio
TTHC UBND cip huyén hoic UBND hanh hanh
cap xa duogc Gy quyeén. chinh

4 | Biéu miu: Khong
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