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VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Quyét dinh s6 27/QD-UBND ngay 05 thang 01 nim 2025 vé viéc phé duyét
Quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén
ciia Ban Quan Iy cic khu cong nghiép va ché xuat Ha Noi

(Tiép theo Cong béo s6 209+210)

Phu luc 2

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
CUA BAN QUAN LY CAC KHU CONG NGHIEP VA CHE XUAT HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 27/0P-UBND ngay 05 thang 01 nam 2025
ciia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé Ha Néi)
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22. Thii tuc thanh ldp vin phong diéu hanh cia nha diu tw nwéc ngoai trong
hop dong BCC (QT-22)

Muc dich:

1 Quy dinh trinh ty va cach thic thuc hién thu tuc thu tuc thanh 1ap van phong
di€u hanh cua nha dau tu nudce ngoai trong hop dong BCC.
Pham vi:

5 Ap dung‘d(")i voi cac td c}}frc, ca nhan thuc hién thu tl%c thu tuc thanh 1ap van
phong diéu hanh cua nha dau tu nudc ngoai trong hop dong BCC.
Can b, cong chire thude Ban Quan 1y cac Khu cong nghiép va ché xuat Ha Noi.

3 Noi dung quy trinh:

3.1 Co cé phap ly

- Luat Dau tu s 61/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 31/2021/NB-CP ngay 26/03/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hinh mét s§ diéu ciia Luat Dau tu;

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu vé cip ban sao
tir s6 gdc, ching thuc ban sao tir ban chinh, ching thyc chit ky va ching thuc
hop ddng giao dich;

- Nghi dinh s6 111/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 ctia Chinh phi vé chimg nhan
lanh sy, hop phap hoéa lanh su;

- Thong tu s6 03/2021/TT-BKHPT ngay 09/04/2021 cua Bo truéng Bo Ké
hoach va Pau tu quy dinh mau vin ban, bao c4o lién quan dén hoat dong dau tu
tai Viét Nam, dau tu tir Viét Nam ra nude ngoai va xuc tién dau tu; Thong tu )
25/2023/TT-BKHDT ngay 31/12/2023 cua Bo trudng Bo Ké hoach va Dau tu vé
viéc stra ddi, b sung mot sé Piu cuia Thong tu sé 03/2021/TT-BKHPT ngay
09/4/2021 cua B truong Bo K& hoach va Pau tu quy dinh mau vin ban, bao céo
lién quan dén hoat dong dau tu tai Viét Nam, dau tu tir Viét Nam ra nuée ngoai
va xuc tién dau tu;

- Quyét dinh s6 701/QD-BKHDT ngay 02/6/2021 cia B6 Ké hoach va Dau tu
cong bd thi tuc hanh chinh méi, bai bo trong linh vyc dau tu tai Viét Nam thudc
pham vi chirc ning quan 1y cua B K& hoach va Pau tu;

- Quyét dinh s6 3100/QD-UBND ngay 14/7/2020 ctia Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phd Ha Noi vé viéc thong qua phuong an don gian hoa tha tuc hanh chinh
thudc thAm quyén giai quyét cia Ban Quan 1y cac khu cong nghiép va ché xuat
Ha Noi.
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- Quyét dinh s6 2469/QD-BKHDT ngay 25/10/2024 cta B truong Bo Ké hoach
va Pau tu Cong bd tht tuc hanh chinh stra ddi, bd sung trong linh vuc dau tu tai
Viét Nam va dau tu tir Viét Nam ra nudc ngoai thudc pham vi chirc ning quan
Iy cia Bo K& hoach va Pau tu.

3.2 Thanh phin ho so Ban chinh | Bén sao
1. Van ban ding ky thanh lap van phong didu hanh
gom: tén va dia chi van phong dai dién tai Viét Nam
(néu co6) cua nha dau tu nudc ngoai trong hop dong
BCC; tén, dia chi van phong diéu hanh; ncf?i dung, thoi X
han, pham vi hoat dong ctia van phong di€u hanh; ho,
tén, noi cu tra, sO Gidy chimg minh nhan dén, thé Can
cudc cong dan hodc HO chiéu cia nguoi dirng dau van
phong dicu hanh;
2.‘ Quyét dir}h cia nha dau tu nudc ng9éi trong hop X
dong BCC ve viéc thanh 1ap van phong diéu hanh;
3. Ban 520 quyét dinh bd nhiém ngudi dung dau vin X
phong di€u hanh;
4. Ban sao hop dong BCC. X
33 S6 lwong ho so:
01 (mot) bd
34 Thaoi gian xtr ly:
02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua:
T chire, ca nhan nop hd so:
- Truc tiép tai bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua Ban Quan 1y cac khu cong
nghiép va ché xuat Ha Noi.
- Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong hodc Hé thong thong tin quc gia vé dau tu
tai dia chi fdi.gov.vn;
- Dich vu buu chinh.
3.6 L¢ phi
Khong
3.7 Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh ty Trach nhiém Thot Biéu miuw/Két qua

gian
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Budc 1

Tiép nhan ho so:

- Trudng hop ho so di dicu
kién: Thuc hién tiép nhan
ho so va thyuc hién chuyén
cho Phong chuyén mon.
Chuyén hd so dén Phong
chuyén mén (chuyén
sang B2).

- Trudng hop hd so
khong du diéu kién: Gui
thong bao hudng dan dén
Nha dau tu.

Cong chirc
tiép nhan ho
so tai by phan
Mot cira

01 gid

- Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua (Mdu
s6 01 Théng tw so
01/2018/TT-VPCP)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(Mdu sé6 05 Thong tw
6 01/2018/TT-VPCP)

- Ho so

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly
dau tu chuyén hd so cho
Chuyén vién.

Chuyén vién Phong Quan
ly dau tu kiém tra tinh
diy du, tinh hop 1y va
hop phap cia ho so:

+ Néu hod so hop 1€ soan
thao Van ban trinh Lanh
dao Phong xem xét trinh
Lanh dao Ban ky;

+ Néu ho so khong dam
bao yéu cau, chuyén hd
so BO phan Mot cura (cé
thong bao 1y do bang vin
ban do Lanh dao Ban ky);
B6 phan Mot ctra lién hé
tra hd so cho to chuc,
cong dan.

Chuyén vién
Phong Quan ly
dau tu

01 ngay

- Vin ban gui lay y
kién cac S¢, Nganh.

- Thong bao tra ho so.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(Mdu sé6 05 Thong tw
s6 01/2018/TT-VPCP)

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan
1y dau tu 1ap béo céo tong
hop, Thong bao vé viée
dap ung diéu kién gop
voén, mua cd phan, mua
lai phan vbn gop cua nha
dau tu nudc ngoai trinh
Lanh dao Phong.

Chuyén vién
Phong Quan ly
dau tu

04 gioy

- B4o cao téng hop;

- Théng bao vé viée
dap ung diéu kién gop
von, mua ¢ phﬁn, mua
lai phan vbén gop cua

nha dau tu nudc ngoai.
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- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(Mau s6 05 Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP)
Lanh dao Phong Quan ly Lanh dao 01 gio
Budc 4 |Pau tu trinh hd so dé | Phong Quan ly
Lanh dao Ban xem xét. Pau tu
Phé duyét - Théng bao vé viéc
Lanh dao Ban xem xét, d'é}P ung diej:u k‘ién gop
theo tham quyén giai quyét. von, mua C(? phan, mua
- Néu dong y: Ky duyét Tai pl}ﬁn von gop cua
Quyét dinh chép thuan nha dau tu nudc ngoai.
didu chinh cha truong | LanhdaoBan | 01 gid |-Vanbany kién chi dao.
Budc 5 | dau tu va tra két qua cho - Phiéu kiém soat qua
Phong Quan 1y dau tu. trinh giai quyét hd so
- Néu khong ddng ¥: Phé (Méu s6 05 Thong tu
¥ kién va chi dao hudng 50 01/2018/TT-VPCP)
giai quyét.
- Théng bio vé viée
dap ung diéu kién gbp
von, mua ¢ phﬁn, mua
lai phan vbén gop cua
Phong Quan 1y Piu tu nha du tu nudc ngoai.
tiép nhan két qua, vao s6 | Chuyén vién - Vin ban y kién chi dao.
Budc 6 | theo ddi, ban giao két qua | Phong Quanly | 01 gid | - Phiéu kiém soat qua
cho bo phan Mot cra va | Pautu trinh giai quyét hd so

(Mau sé6 05 Théng tw
6 01/2018/TT-VPCP)

- S6 theo ddi hd so
(Mau sé 06 Théng tw
01/2018/TT-VPCP).

Bi¢u mau

1. Biéu mau:

- Van ban diang ky thanh 14p vin phong diéu hanh cta nha dau tu nude ngoai
trong hop dong hop tac kinh doanh theo Mau A.1.8 ban hanh kém theo Thong tu
s6 03/2021/TT-BKHDT, Thong tu s6 25/2023/TT-BKHPT.
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- Giay chung nhan dang ky hoat dong van phong diéu hanh theo Mau A.I1.12
ban hanh kem theo Thong tu s6 03/2021/TT-BKHDT.

2. Biéu mau theo ddi, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Théng tu
s0 01 Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 21/11/2018 cua B6 truong, Chi nhi€ém
Van phong Chinh phu (Méu 01-06):

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau sb 02);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau sb 03);

- Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (MAu s6 04);

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sb 05);

- S6 theo ddi hd so (Mau s6 06).

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc:

Hop dong BCC duoc ky két giita nha dau tu trong nude voi nha dau tu nude ngoai
hodc gitta cac nha ddu tu nudc ngoai thyc hién thi tuc cap Gidy chimg nhan dang ky dau
tu theo quy dinh tai Diéu 38 cua Luat Pau tu.
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Miu A.L8
Vin ban ding ky thanh lip viin phong dié¢u hanh ciia nha diu tw nwéc ngoai trong
hop dong Hop tac kinh doanh
(Diéu 49 Ludt Pau tw)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

VAN BAN DANG KY

THANH LAP VAN PHONG PIEU HANH CUA NHA PAU TU NUGC NGOAI
TRONG HQP PONG HQP TAC KINH DOANH

Kinh gui: ................. (Tén co quan déang ky dau tu)

Nha du tu ding ky thanh l1ap Vin phong diéu hanh cua nha ddu tu nudc ngoai
trong hop dong hop tac kinh doanh véi cac ndi dung nhu sau:

I. NHA PAU TU

1. P6i véi nha dau tu 1a ca nhéan:

Hotén: ... Gioitinh: ...

Ngaysinh: ... QUOC HCh: L.ueii e

(Tai liéu vé tw cach phdp Iy ciia cd nhdn)' s6:....; ngay cap ...; Noi cap: .......

Diachithuong tri: ...

ChO O RN A1+ e

M3 s6 thué (tai Viet Nam - 761 CO): ...ovvveeeeee e

Pién thoai: ..................... Fax:.......oooviiinl. Email: ........................

2. P6i v6i nha diu tw 13 doanh nghiép/td chirc:

Tén doanh nghiEP/O ChTIC: .......niie e

(Tai liéu vé tw cach phdp Iy ciia t6 chirc)* s6:....; ngdy cap ...; Co quan cap: ........

Pia chitru sO: oo

M3 s6 thué (tai Viet Nam - 761 CO): ...oevveeieeeeeee e

Dién thoai: ............ Fax:.............. Email: ............... Website (néu cd): ... ...

Dia chi vin phong dai dién Viét Nam (néu cd):

II. THONG TIN VE DU AN PAU TU

2. Mi sb du an/sé Gidy chung nhan ding ky dau tu/Gidy ching nhan dau tu/Gidy
phép dau tu/Gidy phép kinh doanh:
3 INGAY CAP: oot
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III. NOI DUNG PANG KY VAN PHONG DPIEU HANH DU AN PAU TU

1. Tén vin phong diéu hanh:

TEN DANG ENG VIBE: .ot eeees
Tén bang tiéng NUOC NZOAL (TEU CO): ..o,
TN VIBE TR (FU CO) e

3. N¢i dung, pham vi hoat dong ciia vin phong diéu hanh (ghi cu thé theo timg
néi dung va pham vi hoat déng ciia Van phong diéu hanh): ..............coecevoeeeeeeenenn..

4. Thoi han hoat dong (ké tir ngay dwoc cap Gidy chirng nhdn dang ky hoat dong
van phong diéu hanh):

5. Thong tin ngudi dirng diu vin phong diéu hanh:

Hotén: ... Giditinh: . ...
Ngaysinh: ... QUOC HICH: .o
Tai lidu vé tu cach phap 1y ctia ¢4 nhan SO: c....veeeeeeeeeeeeeeeeen.

NGAY CAP: vl NOT CAD: e,
Diachithuong tri: ...

ChO G hIBN LAI: +e et

Piénthoai: ..................... Fax: ..o Email: ...................... ..

IV.NHA DAU TU CAM KET:

1. Chiju trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phap, chinh xéc, trung thue cua hd
sO va cac van ban gui co quan nha nudc c6 tham quyén.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luat Viét Nam va cac quy dinh
cua Giay chirng nhan dang ky hoat dong Van phong di¢u hanh.

V. HO SO KEM THEO

1. Cac van ban quy dinh tai khoan 4 Diéu 49 Luat Pau tu

2. Cac tai liéu lién quan khac (néu co).

........ ,ngay.......thang........nam......
Nha diu tw
Ky, ghi 1 ho tén, chitc danh va déng déu
(néu co)
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] Méu A.IL.12 ‘
Giay chirng nhin ding ky hoat dong van phong diéu hanh
(Khoan 5 Diéu 49 Luat Pau tu)

CO QUAN PANG KY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DAU TU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO
GIAY CHUNG NHAN

PANG KY HOAT PONG VAN PHONG DPIEU HANH CUA NHA PAU TU
NUOC NGOAI TRONG HQP PONG HQP TAC KINH DOANH
(chtrng nhan le‘iqn C[ﬁu: ngay..... thang.... ndm)
(chirng nhan thay doi 1an tha...: ngdy.... thang.... ndm)

Can cir Ludt Pau tw s6 61/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;
Can cir Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP ngay 26 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hwong dan thi hanh mot so diéu cua Ludt Pau tu;

_ Can cit Thong tur $6.../2021/TT-BKHDT ngdy.... ciia B§ trung Bo Ké hoach va
Dau tw quy dinh biéu méu tﬁuc hién hoat dong dau tw tai Viét Nam, dau tw cua Viét Nam
ra nuwoc ngoai va xuc tién dau tu;

Can cit Gidy chirng nhdn dang ky dau tw sé .....do ... CAP NGAY ... oo, ;

CUM CUL.. et ettt ettt et et ;

Can ci ... quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va té chirc bg may cia ... ;

Xét van ban dé nghi thanh Idp van phong diéu hanh va ho so kem theo do....... (tén
nha dau tw) ndp ngay ..... va ho so bé sung ndp ngady ... (néu co).

TEN CO QUAN PANG KY PAU TU

Chung nhan nha dau tu:

1. Nha diu tu:

a) Déi véi nha dau tw la cd nhén:

Hotén: ..................... GIOT NN oo
Ngaysinh: ..., QUOC HCR: oo
(Tai lidu vé tw cach phdp Iy ciia cd nhédn)' s6........ : ngdy cap....... : Noi cp: .........
M 56 thué (tai VIt NaM — 7181 CO): cvveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo,
Dia chi thuong trll: .....ccooiiiieee et
CRO G REBI TA1: vttt e ee et e eeee e e eeeas e e e ees e nenees
bién thoai: ................ Fax: ................... Email: ...oooooiiiiiiieee

! La mot trong céc loai gidly to sau: Pinh danh c4 nhan, thé Can cu6c cong dan, Gidy ching minh nhan dan, Ho
chiéu, giay to chirng thuc ca nhan hop phap khac.
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b) Péi véi nha dau tw la doanh nghiép/té chirc:

Tén doanh NZHIEP/AO CHTIC: .......veeeeeeeeeeeeee oo o
.(Tai liéu vé tw cach phdp Iy ciia té chirc)? sb: ...; ngdy cép: ... : Co quan cap: ...
M3 58 thué (tai VIt NAM — 716U CO): vvvrveeeeeeeeeeeeeeeeee oo eeee e,
PA CHI tTU SO: oottt e e e e e e e e e e e e st a et e ae e saeeeeeeas
bién thoai: ............... Fax: ...l Email: ......... Website (néu co):

Théng tin vé ngwoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép/té chive:

Hotén: ..o, Gi01 tinh: oo,
Chic danh: ..................... Ngay sinh: .......c.c..eoveveeeeeene.. Quédc tich: ...
...... (Tai liéu vé tw cdach phdp Iy ciia cd nhén) s6........; ngdy cap.......; Noi cap
Dia chi thuOng trl: ....ccviiiiieeece ettt e era e
CRO G REBI EA1: vttt e ee e ee et e e eee e ee e eeeeses e e eese e aenees
bién thoai: ................ Fax: ................... Email: ..o

2. Nha diu tu tiép theo (néu cé): ghi twong tu nhu nha dau tu thir nhét.
Ping ky thanh lap Van phong diéu hanh du 4n du tw ............... (tén du dn), ma sd

du an/sé Gidy chung nhan ding ky dau tu/Gidy ching nhan dau tu/Gidy phép dau

tu/Gidy phép kinh doanh .............. do oo (tén co quan cdp) cip ngay....... thang

nam ........ véi cac ndi dung sau:
Piéu 1: Noi dung ding ky Vin phong diéu hanh du an dau tu.
1. Tén van phong didu NANK: .......o.ooevieieeeeeeeeeeeeee e
2. Dia chi VAN PRONE: .ooiieiiiiieeee e e e
(Poi véi di dn ngodi KCN, KCX, KCNC, KKT: ghi s6 nhd, dwong phd/xém,

phuong/xd, qudn/huyén, tinh/thanh pho. Déi véi di dn trong KCN, KCX, KCNC, KKT:
ghi s6 dwong hodc 16..., tén khu, qudn/huyén, tinh/thanh phé).

3. Noi dung, pham vi hoat dong ctuia van phong dieu hanh: ..o
4. Thoi han hoat AONE: .....c.eeeiiiiiieeeeee e e e
5. Thong tin ngudi dimg dau vin phong diéu hanh:

Ho t8n (ghi ho 11 BANG CHIF N HOQ): ..o,
Gidi tinh: ..., Ngay sinh: ....................., Quéc tICh: oo,
Tai lidu vé tu cach phap 1y cla A NHAN SO .......veveeeeeeeeeeeeeeee e

NEAY CAP: v e NOT CAP: vt

2 La mét trong cac loai gidy to sau: Quyét dinh thanh lap, Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép, tai liéu tuong
duong khac.
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Dia chi thuong trll: .....ccoooiiiee et

CRO GBI LAI: et e et e e e eeeeees e et es e e e e e e eee s eeeeens

Pién thoai: ................ Fax: ...l Email: ..o

(Trong trudng hop diéu chinh) Gidy ching nhan ding ky hoat dong vin phong diéu
hanh cua nha dau tu nudc ngoai trong hop dong hop tac kinh doanh nay co6 hi¢u luc ké tu
ngay ky va thay thé Giay chung nhan dang ky (di€u chinh) hoat dong van phong dic¢u
hanh cta nha dau tu nudc ngoai trong hop dong hop tac kinh doanh so ................. do
....... (tén co quan cap) cap ngay ......

Piéu 2: Gidy ching nhan thanh 1ap vin phong diéu hanh nay dwoc 1ap thanh

(bang chir) ban gdc; mdi nha dau tu duoc cp 01 ban va 01 ban luu tai Co quan ding

ky dau tu.
THU TRUONG
Noi nhn: CO QUAN PANG KY PAU TU
- Nhu Diéu 2; (ky, ghi ro ho tén, chirc danh

-Luu: VT,... va déng dau)
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23. Thii tuc cham dirt hoat dong viin phong diéu hanh ciia nha diu tw nwéc ngoai
trong hop dong BCC (QT-23)

Muc dich:
1 Quy dinh trinh ty va cach thtrc thyc hién tha tuc cham dut hoat dong van phong
diéu hanh cta nha diu tu nuéc ngoai trong hop déng BCC.
Pham vi:
Ap dung ddi véi cac td chire, ca nhan thue hién thi tuc chAm dit hoat dong van
2 phong diéu hanh cta nha diu tu nudc ngoai trong hop déng BCC.
Can bg, cong churc thude Ban Quan ly cac Khu cong nghiép va ché xuit Ha Noi.
3 Noi dung quy trinh:
3.1 Co so phap ly

- Luat Dau tu s6 61/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP ngay 26/03/2021 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
va hudng din thi hanh mot sb diéu cua Luat Pau tu;

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phu vé cép ban sao
tir s6 gdc, ching thuc ban sao tir ban chinh, ching thyc chit ky va ching thuc
hop ddng giao dich;

- Nghi dinh s6 111/2011/NB-CP ngay 05/12/2011 ctia Chinh phii vé ching nhan
lanh su, hop phép hoa lanh sy;

- Thong tu s6 03/2021/TT-BKHPT ngay 09/04/2021 ctua Bo truong Bo Ké
hoach va Pau tu quy dinh mau vian ban, bao cao lién quan dén hoat dong dau tu
tai Viét Nam, dau tu tir Viét Nam ra nudc ngoai va xac tién dau tu; Thong tu $6
25/2023/TT-BKHDT ngay 31/12/2023 cua Bo trudng B Ké hoach va Dau tu vé
viéc stra doi, b sung mot s6 Pidu cua Thong tu sd 03/2021/TT-BKHPT ngay
09/4/2021 cua B truong Bo K& hoach va Pau tu quy dinh mau vin ban, bao cao
lién quan dén hoat dong dau tu tai Viét Nam, dau tu tir Viét Nam ra nuée ngoai
va xtc tién dau tu;

- Quyét dinh s6 701/QD-BKHPT ngay 02/6/2021 ctia B4 Ké hoach va Pau tu
cong bd thi tuc hanh chinh méi, bai bo trong linh vyc dau tu tai Viét Nam thudc
pham vi chtic ning quéan 1y cia B6 Ké hoach va Dau tu;

- Quyét dinh s6 3100/QD-UBND ngay 14/7/2020 ctia Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phd Ha Noi vé viéc thong qua phuong an don gian hoa thu tuc hanh chinh
thudc thAm quyén giai quyét cia Ban Quan 1y cac khu cong nghiép va ché xuét
Ha Noi.
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3.2 | Thanh phén ho so Ban chinh | Ban sao
1. Quyét dinh chdm dut hoat dong cua vin phong diéu
hanh trong truong hop van phong diéu hanh cham duat X
hoat dong trudc thoi han;
2. Danh sach cha ng va sd no da thanh toan; X X
3. Danh sach nguoi lao dong, ’quyén va loi ich cua X X
nguoi lao dong da duoc gidi quyét;
4. Xac nhe:m cﬁ’a co quan thué vé viéc di hoan thanh X X
nghia vu vé thug;
5. Xac nhan cta co quan bao hiém x3 hoi vé viéc da
hoan thanh nghia vu vé bao hiém xa hoi; X X
6. Gidy ching nhan dang ky hoat dong van phong diéu X
hanh;
7. Ban sao Gidy ching nhan dang ky dau tu; X
8. Ban sao hop dong BCC. X

33 S6 lwong ho so:
01 (mot) bo

34 Thoi gian xir ly:
02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

3.5 Noi tiép nhén va tra két qua:
T6 chuc, c4 nhan ndp hd so:
- Truc tiép tai bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua Ban Quan 1y cac khu cong
nghi¢p va ché xuat Ha Noi.
- Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong hoidc Hé thong thong tin qudc gia vé dau tu
tai dia chi fdi.gov.vn;
- Dich vu buu chinh.

3.6 Lé phi
Khong

3.7 Quy trinh xir ly cong viéc:

TT Trinh tu Trach nhi¢m Thoi Biéu maw/Két qua

gian
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Budc 1

Tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so du
diéu kién: Thuc hién tiép
nhan hd so va thuc hién
chuyén cho  Phong
chuyén mén. Chuyén hd
so dén Phong chuyén
mon (chuyén sang B2).

- Trudng hop hd so
khong du diéu kién: Gui
thong bao hudng dan dén
Nha dau tu.

Cong chirc
tiép nhan ho
so tai by phan
Mot cira

01 gid

- Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua (Mdu
so 01 Théng tw sé
01/2018/TT-VPCP)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(Mdu sé6 05 Thong tw
6 01/2018/TT-VPCP)

- Ho so

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly
dau tu chuyén hd so cho
Chuyén vién.

Chuyén vién Phong Quan
ly dau tu kiém tra tinh
diy du, tinh hop 1y va
hop phap cia ho so:

+ Néu hod so hop 1€ soan
thao Van ban trinh Lanh
dao Phong xem xét trinh
Lanh dao Ban ky;

+ Néu ho so khong dam
bao yéu cau, chuyén hd
so BO phan Mot cura (cé
thong bao 1y do bang vin
ban do Lanh dao Ban ky);
B6 phan Mot ctra lién hé
tra hd so cho to chuc,
cong dan.

Chuyén vién
Phong Quan ly
dau tu

01 ngay

- Vin ban gui lay y
kién cac S¢, Nganh.

- Thong bao tra ho so.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(Mdu sé6 05 Thong tw
s6 01/2018/TT-VPCP)

Budc 3

Chuyén vién Phong Quan
1y dAu tu 14p bao céo tong
hop, Thong bao vé viée
dap ung diéu kién gop
voén, mua cd phan, mua
lai phan vbn gop cua nha
dau tu nudc ngoai trinh
Lanh dao Phong.

Chuyén vién
Phong Quan ly
dau tu

0,5 ngay

- Bio céo tong hop;

- Théng bao vé viée
dap ung diéu kién gbp
von, mua ¢ phﬁn, mua
lai phan vbén gop cua

nha dau tu nudc ngoai.
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- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(Mdu sé 05 Théng tw
$6 01/2018/TT-VPCP)
Lanh dao Phong Quan ly Lanh dao 01 gio
Budc 4 |Pau tu trinh hd so dé | Phong Quan ly
Lanh dao Ban xem xét. Pau tu
Phé duyét - Théng bao vé viéc
Lanh dao Ban xem xét, d'é}P ung diej:u k‘ién gop
theo tham quyén giai quyét. von, mua C(? phan, mua
- Néu dong y: Ky duyét Tai pl}ﬁn von gop cua
Quyét dinh chép thuan nha dau tu nudc ngoai.
diéu chinh chu truong | Lanh dao Ban | 01 gio |- Van ban ¥ kién chi dao.
Budc 5 | dau tu va tra két qua cho - Phiéu kiém soat qua
Phong Quan 1y dau tu. trinh giai quyét hd so
- Néu khong ddng ¥: Phé (Méu s6 05 Thong tu
y kién va chi dao hudng 50 01/2018/TT-VPCP)
giai quyét.
- Théng bio vé viée
dap ung diéu kién gbp
von, mua ¢ phﬁn, mua
lai phan vbén gop cua
Phong Quan 1y Pau tu nha du tu nudc ngoai.
tiép nhan két qua, ldy | Chuyén vién - Vin ban y kién chi dao.
Budc 6 | dau, vao sé theo ddi, ban | Phong Quanly | 01 gid | - Phiéu kiém soat qua
giao két qua cho bd phan Pau tu trinh giai quyét ho so
Mot cira va luu trit hd so (Méu 56 05 Thong tu
6 01/2018/TT-VPCP)
- S6 theo ddi hd so
(Mau sé6 06 Théng tw
01/2018/TT-VPCP).
4 Biéu miu

1. Biéu mau:

- Vin ban théng bao chim dut vin phong diéu hanh cua nha dau tu nude ngoai
trong hop dong hop tac kinh doanh theo Mau A.I.10 ban hanh kém theo Thong

tu s6 03/2021/TT-BKHDT.
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- Quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan dang ky hoat dong cta vian phong diéu
hanh theo Mau A.Il.13 ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2021/TT-BKHDT.

2. Biéu mau theo dai, giai quyét thi tuc hanh chinh ban hanh kém theo Théng tu
s0 01 Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 21/11/2018 cua B6 truong, Chi nhi€ém
Van phong Chinh phu (Méu 01-06):

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01);

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau sb 02);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau sb 03);

- Phiéu xin 15 va hen lai ngay tra két qua (MAau sd 04);

- Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd so (Mau sb 05);

- S theo ddi hd so (Mau sb 06).
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Miu A.L10
Vin ban thong bao chim dirt hoat dong vin phong diéu hanh ciia nha dau tw
nudée ngodi trong hep dong HOP TAC KINH DOANH
(Dieu 50 Ludt Pau tw)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

VAN BAN THONG BAO

CHAM DUT HOAT PQNG VAN PHONG DPIEU HANH CUA NHA PAU TU
NUOGC NGOAI TRONG HQP PONG HQP TAC KINH DOANH

Kinh gui: ........... (Tén co quan déang ky dau ti)
Nha dau tu ding ky thong bao chAm dut vin phong diéu hanh cta nha ddu tu nudce
ngoai trong hop ddng hop tac kinh doanh véi cac ndi dung nhu sau:

I. NHA PAU TU

1. Poi v6i nha dau tu 1 ca nhan:

Hotén: ..................... GIOT NN e
NEAY ST veveeeee e dQUOC HHCRE e e
...... (Tai lidu vé tw cdach phdp Iy ciia cd nhdn)?* s6........; ngdy cap.......; Noi cip

Dia chi thuONg trl: ..oooviieiece e e aas
CRO G MBI LI: vttt e e e e et e e et ee e e e e e e s et ee e e e e e es e eeeneee oo
M3 86 thué (ta1 VBt NAIN = 78U CO): eevereeeeeeeeeeeeee e ee e ee e ee e oo
bién thoai: ................ Fax:................... Email: ..o

2. P6i v6i nha diu tw 12 doanh nghiép/to chire:

Tén doanh NGHIEP/O CHTIC: ... ..ot

bién thoai: ............... Fax: ...l Email: ......... Website (néu co):
bia chi van phong dai di¢n tai Viét Nam (néu co):
ILTHONG TIN VE DU AN PAU TU

2 Lz} m(f)tr trong cac loai giéy to sau: Pinh danh c4 nhén, thé Can cudc cong dan, Giéy chirng minh nhan dan, H
chiCu, gidy to ching thue ca nhan hop phap khac. )

3 La mdt trong céc loai gidy to sau: Quyét dinh thanh 1ap, Giay ching nhan ding ky doanh nghiép, tai liéu twong duong
khac.
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LTI AU AN ettt e e e e e e e e e e e e e e s et

2. Mi s du an/sé Gidy chung nhan dang ky dau tu/Gidy ching nhan dau tu/Gidy
phép dau tu/Gidy phép Kinh dOann: ...........o.oooveeieeeeeeeeeeeeeeeee e

3 INEAY CAP: oo eeee et e e es e

4. CO QUAN CAP: oot ea e ee e e eee e s eee e e eeneenas

5. Dia diém thuc hien i 400 ..o

LY O To A TS VI 11 g o PR

2 T 1o TSRO

III. NOI DUNG VAN PHONG PIEU HANH DU AN PAU TU PA PANG KY

1. Tén viin phong diéu hanh:

TEN DANG HENG VIBE: .o .
Tén bang ting NUOC NEOAL (OU CO): ooveereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e .
TEN VAL tAL (T1OU CO): v oo e e e e et e ee e

2. Dia chi vian phong (ghi sé nhd, dwong phd/xém, phwong/xd, qudn/huyén,
tinh/thanh phé):

3. Noi dung, pham vi hoat ddng ciia viin phong diéu hanh (ghi cu thé theo timg
néi dung va pham vi hoat déng ciia Van phong diéu hanh): ............oooeceeoeeeeeeeeeevcenene.

4. Thoi han hoat ddng (ghi sé nam ké tir ngdy dwoc cap Gidy chimg nhdn dang ky
hoat AOng van phong @ieu RANM): ..............cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

5. Thong tin ngudi dirng diu vin phong diéu hanh:

Hotén: ................. GIOT NN e

Ngay Sinh: ....oooeieeeevieeeee e dQUOC HCRE oo,

Tai lidu vé tu cach phap 1y clia ¢4 NHAN SO & .e.veveeeeeeeeeeeeeeee e

Ngay Cap: .oveveen o NOT CAP: et

Dia chi thuong trl: ...ocoeeeiie e e

CRO G MBI EAI: .ottt e e e e st e e et e e eeeeeeeeneens

bién thoai: ................ Fax:................... Email: ..o

IV.NQI DUNG CHAM DUT VAN PHONG PIEU HANH DU AN PAU TU

Thong bao chdm dut vin phong diéu hanh dy 4n dau tu (tén van phong diéu hanh)

............................. , d3 dugc cAp Gidy chung nhan diang ky hoat dong van phong diéu
hanh cho nha dau tu nude ngoai trong hop dong hop tac kinh doanh sb........ ngay......... voi
ndi dung nhu sau:

1. Thoi diém chidm dat van phong didu hanh du 4n dau tu: tir ngay.... .cooveeee......

2. Giai trinh Iy do chim diit hoat AONE: .......veveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
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V.NHA PAU TU CAM KET:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xé4c, trung thuc ciia hd
sO va cac van ban gui co quan nha nudc c6 tham quyén.

2. Chép hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luat Viét Nam c6 lién quan.

VI. HO SO KEM THEO

1. Cac van ban theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 50 Luat Dau tu.

2. Céc van ban khac ¢6 lién quan.

v eeeeeen, NEAY ... thang ... nam ...

Nha dau tu o
Ky, ghi rd ho tén, chirc danh va dong dau (neu co)
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Méu A.IL13
Vin ban quyét dinh thu héi Gidy chirng nhén diing ky hoat dong
ctia viin phong diéu hanh
(Khoan 3 Diéu 50 Ludt Pau ti)

CO QUAN DANG KY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAU TU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
So:eeeeveee L, ngay ...... thang ..... nam ......

TEN CO QUAN PANG KY PAU TU

Can cir Ludt Pau tw s6 61/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;
Can cir Nghi dinh s 31/2021/ND-CP ngay 26 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot so diéu cua Ludt Dau tu;

Can cit Gidy chimg nhdn dang ky dau th/Gzay chitng nhan dau tw/Gzay phép diu
tuw/Gidy phép kinh doanh/Quyét dinh chii truong dau ti 56 .....do ... cdp ngay ........ ;

‘ Cancir ...... (van ban, tai liéu la can cu truc tlep dé cham dut hoat dong cua dy an

dau tw);

Can cir ... quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va t6 chire bd mdy ciia ...
(ghi tén co quan dang ky dau tu);

Xét van ban cua ........ (co quan cé tham quyén, néu cé).

QUYET DPINH:

Piéu 1: Thu hdi Gidy chimg nhan dang ky hoat dong cta van phong diéu hanh cia
nha dau tu nudc ngoai trong hop ddéng hop tac kinh doanh:

- Tén vaAn phong U BAMN: «.....oeieeeeeeceeee ettt

- Gidy chirng nhan ding ky hoat dong cua van phong diéu hanh cta nha dau tu nuée

ngoai trong hop dong hop tac kinh doanh s6 ................ , do e (tén co quan cap)
cap lan du ngay ...... thang ..... nam ........ va diéu chinh ngay...... thang ....... nam ....
= LY do chAm dtt NOAt GONE: ......eveeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Piéu 2: Nha diu tu co trach nhiém hoan thanh cac thi tuc thanh 1y theo quy dinh
cta phap luat.

Piéu 3: Quyét dinh nay c6 hiu luc ke tir ngay...... Quyét dinh nay dugc Iap thanh
....... (bang chif) ban goc; moi nha dau tu duge cap 01 ban; va 01 ban luu tai Co quan
dang ky dau tu.

THU TRUONG
Noi nhn: CO QUAN PANG KY PAU TU
- Nhu Diéu 3; (ky, ghi ro ho tén, chirc danh

-Luu: VT,... va dong dau)
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II- LINH VU'C CONG THUONG
24. Thu tuc CAp Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién céa thwong nhén
nuwdc ngoai tai Viét Nam (QT-24)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thtrc tham dinh Cip Gidy phép thanh lap
1 Vian phong dai dién cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam hoat dong trong
cac khu cong nghiép Ha Noi

Pham vi: Ap dung ddi v6i cac thuong nhan nudc ngoai. Can bo, cong chirc
thuoc Ban Quan 1y cac Khu cong nghiép va ché xuat Ha Noi.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Cosophaply

- Nghj dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luat Thuong mai ngdy 14/6/2005 vé vin phong dai dién, chi nhanh cua
thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Théng tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cua B6 Cong Thuong quy dinh
biéu mau thuc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh cua
thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu s 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 ciia B Tai chinh quy dinh
murc thu, ché do thu, ndp 18 phi cap gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién cua
td chire xuc tién thuong mai nudc ngoai, thwrong nhan nude ngoai tai Viét Nam;
- Quyét dinh s6 3500/QD-BCT ngay 29/12/2020 ctia Bo Cong thuong vé viéc
phé duyét danh muc thu tuc hanh chinh thudc chirc nang quan ly cua B Cong
thuong nam 2020.

3.2 Thanh ph?ln ho so: Ban chinh | Ban sao

1. Bon d& nghi cip gidy phép thanh 14pVin phong dai
dién theo mau MP-1 Théng tu s6 11/2016/TT-BCT do X
dai dién c6 thAm quyén cua thuong nhan nudc ngoai ky.

2. Ban sao Gidy ding ky kinh doanh hoic gidy to c6 gia
tr1 tuong duong cua thuong nhan nudc ngoai dugc co
quan c6 thAm quyén noi thuong nhan nuéc ngoai thanh
lap xac nhan. Trong truong hop Gidy ding ky kinh
doanh hodc gidy to co gia tri twong duong cua thuong
nhan nudc ngoai ¢6 quy dinh thoi han hoat dong thi
thoi han d6 phai con it nhat 1a 01 niam tinh tir ngdy ndp
ho so
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3. Van ban cua thuong nhan nuéc ngoai cii/bd nhiém
ngudi dimg dau Vin phong dai dién

4. Ban sao bao c4o tai chinh c6 kiém toan hodc van ban
xac nhan tinh hinh thyc hién nghia vu thué hodc tai
chinh trong ndm tai chinh gan nhat hoic gidy to c6 gia
tri twong duong do co quan, t chirc c6 thAm quyén noi X
thuong nhan nudc ngoai thanh 1ap cép hodc xac nhan,
ching minh sy tdn tai va hoat dong cua thuong nhan
nudc ngodi trong nam tai chinh gan nhat

5. Ban sao ho chiéu hoic gidy chimg minh nhan dan
hodc thé cin cudc cong dan (néu 13 nguoi Viét Nam);
hodc ban sao ho chiéu (néu 1a ngudi nudc ngoai) cia
ngudi ding dau Vin phong dai dién

6. Tai liéu vé dia diém du kién dit try sé Vin phong dai
dién bao gom:

- Ban sao bién ban ghi nhé hodc thoa thuan thué dia
diém hodc ban sao tai liéu chimg minh thuong nhan ¢
quyén khai thac, st dung dia diém dé dat tru s& Vian X
phong dai dién;

- Bén sao tai ligu vé dia diém dy kién dit try s Vin
phong dai dién theo quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh nay
va quy dinh phap luat c6 lién quan.

3.3

S6 lwong ho so:

01 (mot) bo

3.4

Thoi gian xtr ly:

- 3 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc b hd so day di hop 1¢.

- 13 ngay lam viéc trong truong hop viéc thanh 1ap Van phong dai dién chua
duoc quy dinh tai van ban quy pham phap luat chuyén nganh (bao gdm thoi gian
lay y kién ctia B6 quan 1y chuyén nganh).

3.5

Noi tiép nhén:

- Truc tiép tai B phan Mot ctra; hoac
- Truc tuyén tai Céng Dich vu cong; hodc
- Dich vu buu chinh.

3.6

Lé phi: 3.000.000 Bong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc:
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TT Noi dung cong vige Eﬁicn'; ;‘;‘: Két qua/San phim

Doanh nghiép dén ndp hd so
tai BO phan Mot cua - Ban - Gidy tiép nhan ho so
quan ly: va hen tra két qua
- Neu ho so chua hop 18, cdn | Cang chic (Mdu s6 01 Thong tur
bo Mot cira s& huong dan lai | tiép nhan 01/2018/TT-VPCP)

Buéc 1 | tha tuc hd so theo quy dinh. hd so tai 2 gioy - Phiéu kiém soat qua
- Néu hd so hop 18 (dau muc B6 phan trinh giai quyét hd so
hd so diy di, ké khai theo | Motcua (Mdu s6 05 Thong ne
qui dinh): Tiép nhan hd so 50 Q]/ZOI 8/TT-VPCP)
theo quy dinh va chuyén ho -Ho so
so dén phong chuyén mén.
Phong chuyén ‘ mon tié:p - 1 ngay,
nhdn, giao ho6 so dén 2 gio
Chuyén vién thu ly: (10 giQ)
Néu hé so dam bao céc yéu cau (voi héA - Phicu tir Cl}éi ‘ﬁép
quy dinh, chuyén vién thy Iy hd iﬁ;";ﬁ; nhan gidi quyét ho so
so dy thao cac van ban lién dinh) (Mau s6 03 Thong tu
quan, ky tit, bao cdo truong 11 01/2018/TT-VPCP)
phong Xem Xeét, ky nhay trinh ngﬁy, 2 |- Phléu xin 16i va hen
Lanh dao Ban ky duyét. gio lai ngay tra két qua
- Truéng hop hd so cin phai | Chuyén vién ( 53? I%(i)ds)c (Méu s6 04 Thong te

Bude 2 x4c minh, thim tra thu‘c té phong chua 01/. 2,0] 8/TT-VPCP )
thi can bd phu trach ho so| Quanly | qugc quy | - Gidy phép kem ho so
tryc tiép tién hanh tham tra, | doanh nghiép | dinhtai | da ké khai hoan chinh
xac minh, 1ap Pién ban va :’fm iirtln - Pon dé nghi cdp
can bo thu Iy hd so du thao %hzlf loat | Gidy phép Thanh lap
c,aic van ban lién quan, ky chuyéri Vian phong dai dién
tat, Truéng phong ky nhay. nganh — | theo Mdu MD-1 kém
- Trudng hop hd so can thiét bao g0M | theo  Thing tw 6
phai thong qua y kién cuia g;itg(;y 112016/TT-BCT
cac So, ban nganh lién quan kién cua
thi chuyén vién thu ly soan B0 quan
cong van xin y kién dén Céc 1y)
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S¢, nganh lién quan. Cong
van xin y kién chuyén vién
thu 1y ciing ky nhay két thic
van ban, Truong phong ky
nhay trinh Lanh dao Ban.

Lanh dao Phong kiém tra,
duyét hd so trinh Lanh dao

- H6 so kém Gidy
phép Van phong dai
dién da ké khai hoan
chinh theo muc 3.2

Ban: Lanh dao - Phiéu tir chdi tiép
Buée3 | N,éu (?(A)n‘g y: If}'/ nhay Gidy Phong 4 gics nhé? gieji quyét Ah(A) Ny
phép va trinh Lanh dao Ban. Doanh (Mdu so 03 Thong tu
- Néu khong dong y: Phé y |  nghi¢p 01/2018/TT-VPCP)
kién va d& nghi cic hudng - Phiéu xin 13i va hen
giai quyét (quay lai bude 3). lai ngay tra két qua
(Mau so 04 Thong tu
01/2018/TT-VPCP)
- T¢ trinh, HO so kém
Gidy phép Vin phong
. , dai dién da ké khai
Lanh dao Ban xem xét, theo . )
2 A o £ hoan chinh
tham quyén giai quyét. , L,
. N - Phiéu tu choi tié
. Néu ddng ¢ Ky duyét| Sen Hrchor e
Bude 4 | Gy ohe Lanh dao 4 oid nhan gidi quyet ho so
C iay phép. i ~
}:p pA . . Ban 8 (Mau so 03 Thong tu
- Néu khong dong y: Phé y 01/2018/TT-VPCP)
kién va dé nghi cac hudng T
z Sy, - Phi€u xin 161 va hen
gidi quyéet (quay lai budc 4). o . 1A \
lai ngay tra két qua
(Mau s6 04 Théng tu
01/2018/TT-VPCP)
- Gidy phép Vin
Tiép nhan két qua, vao sd | Chuyén vién p hong’dal i o
. theo ddi, dong diu, ban giao | Phong Quan .. |- Phiéu tur choi tiép
Bugc 5 két qua cho B phan Mot | 1y doanh 04 gio nhan giai quyét hd so
cua va luu trir ho so nghiép (Md~u s6 03 Théng tir

01/2018/TT-VPCP)
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- Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua
(Md~u 56 04 Thong tu
01/2018/TT-VPCP)

- Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét hd so
Wéu 56 05 Thong tw
s6 01/2018/TT-VPCP).
- Sb theo déi hd so
(Mau s6 06 Thong tw
s6 01/2018/TT-VPCP).

Bi¢u mau

1. Mau DPon dé nghi cip Giap phép thanh 14p Vin phong dai dién;

- Pon dé& nghi cAp Gidp phép thanh 14p Vin phong dai dién dugc ké khai hoan
chinh va hop 1¢ theo Mau MD-1 Thong tu s6 11/2016TT-BCT do dai dién c6
tham quyén cua thuong nhan nudc ngoai ky;

- Hé thng biéu mau trong quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh ban hanh kém
theo Thong tu s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B0 truong, Chu
nhi¢m Van phong Chinh phu.

2. Biéu méu theo ddi, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Thong tu
s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctuia BJ trudng, Chu nhiém Van phong
Chinh phu (Mau so6 01-06)

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s 01);

- Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién hd so (Mau s6 02);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau sb 03);

- Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua (Mau sb 04);

- Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so (Mau sb 05);

- S6 theo ddi hd so (Mau sb 06).
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, Méu Mb-1
(Ban hanh kéem theo Thong tw so 11/2016/TT-BCT)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Dia diém, ngay... thang... nam...

PON DE NGHI CAP/CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG DAI DIEN

Kinh gui: ......... (tén Co quan cap Gidy phép)

Tén thuong nhéan: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép) ...................
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa) .........coocoovveeeeveeerreereennn,
TN thuong NhAN VIEE AL ......o..o.vviveieeieeeeeeeeeeeee e,
Gidly phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ........ Ngay cap:
O B Oo A | -1 4 I o7 o USSR PRSPPI

Pién thoai:......ccouuvvvenneen. Fax:.oooovvivennnn Email:........... WeDSItE: ..
~ Van phong dai dién da dugc cap phép thanh 1ap tai Viét Nam va dang hoat dong
(n€u co):
Vin phong dai dién s 1:

TEn Van phong dai di€n: .......ccoooviiiiiieiiecee e e
Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién s6:... Ngay cap.../.../... Co quan cip: .......
VA SO EIUE: oottt et e e e et e e ee et ee e eeeee e e
Pién thoai: ................ Fax: .ccocooovvinnnnin. Email: ........ Website: (néu [¢70) SRR
N1 dung hoat dong cua Van phong dai di€n: ...........ceeceeeveiiiiiiiiiiieneie e

Vin phong dai dién s6 ...:

................................................................... (khai bao tuong tu nhu trén)

Van phbng dai c}ién da duoc cép phép thanh lap ta‘i Viét Nam va da ’chém dut hoat
dong, bao gom ca cham duat hoat dong theo Khoan 1 DPiéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-
CP (néu co):

Vin phong dai dién s6 ...:

Tén Van phong dai di€n: .......ccoeeiiiiiie et
Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién sé:... Ngay cép.../.../... Co quan cép: .......
N1 dung hoat dong cua Van phong dai di€n: ...........ceeeeveeeiiiiiiiniciieeieee e
Thoi diém Co quan cap Gidy phép cong b viée cham dirt hoat dONg: .......ceveeeneeee...

Vian phong dai dién so ...:
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................................................................ (khai bao tuong tu nhu trén)

D& nghi cip (cip lai)! Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién s6 ... 2 nhw sau:
TEn Van phong dai di€n: ......cooooiiiiiiiiieiii e e e et
Tén giao dich BANE HENEG ANN: .....vieeeeeeeeeee et
TEN VIBE tAL (NEU CO): vt s e

Dia diém dat tru s0 Van phong dai dién: (ghi s6 nha, duong/phd, phuong/xa,
quan/huyén, tinh/thanh Pho).........cceeoiiiiiiiii e e

No6i dung hoat dong cua Van phong dai dién: (néu linh vuc hoat dong, cong viéc
thuc hién)

Thoi han ctia Gidy phép thanh JAP: ........oooveiii e
Nguoi ding dau Vin phong dai dién:

HoO VAN .ccoviiieeeeeeeeeeeeeeee G101 tINN: oo
QUBEC HICI: ettt ettt e et ee et eeenae
S6 dinh danh ca nhan/Ching minh nhan dan/Ho CRIEU: oo,
NGAY CAP oo/ oo oo NOL CAP? oo,

Noi ding ky luu tri (d6i véi ngudi nude ngoai)/Noi dang ky thuong tra (ddi véi
NZUOT VIEE NAIM): 1ottt ettt e e e et ae et aeeeaeensbeeenseaennaeeenene

Chiing tdi cam két:

1. Chju trach nhiém vé su trung thuc va chinh xdc cia ndi dung Pon deé nghi va hd
so kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap lujt
Viét Nam lién quan dén Van phong dai dién cua thuong nhén nudc ngoai tai Viét Nam va
cac quy dinh cua Giay phép thanh lap Van phong dai dién./.

Pai di¢n cé thim quyén cia
thwong nhan nwdc ngoai
Ky, ghi r6 ho tén va dong dau (néu co)

! Thuong nhan lya chon cdp hodc cap lai (viéc cap lai 4p dung cho truong hop cip lai theo
Khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP).

2 Thuong nhén tu khai bao trén co so thir ty cac Vian phong dai dién da duoc cép phép trudce do.

3 Trudng hop nguoi dimg dau Vian phong dai dién 1a ngudi Viét Nam da dugc cap s dinh danh
c4 nhan, chi ké khai ho va tén, s6 dinh danh c4 nhan.
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25. Thii tuc Piéu chinh Gidy phép thanh Iap Vin phong dai dién ciia thwong nhén
nuwdc ngoai tai Viét Nam (QT-25)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thirc thim dinh Cap Gidy phép diéu chinh

1 Vian phong dai dién ctia thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam hoat dong trong
cac khu cong nghiép Ha N1

5 Pham vi: Ap dung ddi véi Vin phong dai dién trong cac khu cong nghiép. Can
b, cong chirc thudc Ban Quan 1y cac Khu cong nghiép va ché xuat Ha Noi.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Coséphaply
- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luat Thuong mai ngay 14/6/2005 vé& vin phong dai dién, chi nhanh cua
thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam;
- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cua B6 Cong Thuong quy dinh
biéu méu thue hién Nghi dinh s 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cia Chinh
pht quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai di¢n, Chi nhanh cua
thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam;
- Thong tu sé 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 ciia B Tai chinh quy dinh
murc thu, ché do thu, nop l¢ phi cép giéy phép thanh 1ap Van phong dai di¢n ctia
t6 chire xuc tién thuong mai nudc ngoai, thuong nhan nude ngoai tai Viét Nam;
- Quyét dinh sb 3500/QD-BCT ngay 29/12/2020 cua Bo Cong thuong vé viée
phé duyét danh muc thu tuc hanh chinh thudc chirc nang quan ly cua B Cong
thuong nam 2020.
5 5 Ba
3.2 | Thanh phin hd so: Bén chinh s::

1. Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép thanh l4p Vin
phong dai dién (theo midu MD-3 Théng tu sb
11/2016/TT-BCT) do dai dién c6 thim quyén cua X
thuong nhan nudc ngoai ky
2. Ban chinh Giéy phép thanh 1ap van phong dai di¢n da
duoc cap X
3. Truong hop diéu chinh Giay phép quy dinh tai Khoan
1 biéu 15 Nghi dinh 07/2016/ND-CP: Ban sao tai liéu
phap 1y do co quan c6 thim quyén cip chimg minh sy X
thay ddi tén goi hodc dia chi dat tru sé cua thuong nhan
nudc ngoai.
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4. Trudng hop diéu chinh Gidy phép quy dinh tai Khoan
2 Piéu 15 Nghi dinh 07/2016/ND-CP : Ban sao tai liéu
phap 1y do co quan c6 thAm quyén cip ching minh sy
thay doi ndi dung hoat dong cua thwong nhan nudc ngoai

5. Trudong hop diéu chinh Gidy phép quy dinh tai Khoan
3 Piéu 15 Nghi dinh 07/2016/ND-CP ngay 25/1/2016:
Vin ban coa thuwong nhin nudc ngoai cir/bd nhiém
ngudi ding diu méi cia Vin phong dai dién, Chi
nhanh; ban sao ho chiéu hodc gidy ching minh nhan
dan hodc thé cin cudc cong dan (néu 1a nguoi Viét X
Nam) hodc ban sao hd chiéu (néu 1a ngudi nudc ngoai)
ctia nguoi dimg dau méi ciia Vian phong dai dién/Chi
nhanh; gidy to chimg minh ngudi ding dau cii ciia Vian
phong dai di¢n, Chi nhanh da thuc hién nghia vu thué
thu nhdp c4 nhan dén thoi diém thay doi.

6. Truong hop diéu chinh Giay phép quy dinh tai Khoan
6 va Khoan 7 Diéu 15 Nghi dinh 07/2016/ND-CP ngay
25/1/2016: Ban sao bién ban ghi nhé hodc thoéa thudn
thué dia diém hodc ban sao tai liéu chirng minh thuong
nhan co quyén khai thac, sir dung dia diém dé dat tru s& b'e
Vian phong dai dién, Chi nhanh; ban sao tai li¢u vé dia
diém du kién dt tru s6 Van phong dai dién, Chi nhanh
theo quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh nay va quy dinh
phap luat c6 lién quan.

3.3

S6 lwong ho so:

01 (mot) bd

3.4

Thaoi gian xir ly:

- 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é, Ban quan 1y diéu chinh
hoic khong diéu chinh Gidy phép thanh 1apVin phong dai dién. Truong hop
khong diéu chinh c6 vin ban néu 13 1y do.

- 13 ngay lam viéc trong trudng hop viée diéu chinh ndi dung hoat dong cua
Vian phong dai dién chua dugc quy dinh tai van ban quy pham phap luat chuyén
nganh (bao gdm thoi gian 1ay y kién ciia Bo quan 1y chuyén nganh).

3.5

Noi tiép nhén:

- Truc tiép tai B phan Mot ctra; hodc

- Truc tuyén tai Céng Dich vu cong; hoac
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- Dich vu buu chinh.
3.6 | Lé phi: 1.500.000 Pong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc:
Trach Thoi . 2
TT Noi dung cong viéc ric ) Két qua/San pham
nhiém gian
Doanh nghiép dén ndp héd so
tai B0 phan Mot ctra - Ban - Giéy tiép nhan hd
quan ly: so va hen tra két qua
- Néu hd so chua hop 1¢, can Cérng chire (Mau so 01 Thong tur
Budc 1 | tha tuc ho so theo quy dinh. hd so tai 2 gid |- Phiéu kiém soat qua
- Néu ho so hop 1¢ (ddu myc | B¢ phan trinh gidi quyét ho so
ho so day du, ké khai theo qui | Mot cira (Mau s6 05 Thong tur
dinh): Tiép nhan hd so theo 56 01/2018/TT-VPCP)
quy dinh va chuyén ho so dén - Ho so
phong chuyén mon.
Phong chuyén moén tiép nhan, -1 - Phibu tr chéi tiép
giao hd so dén Chuyén vién ngay,2 | ... gidi quyét hd so
thl;l ly:‘ . glot‘(IO (Mau s6 03 Thong tu
Néu ho so dam bao cac yéu cau gio) 01/2018/TT-VPCP)
quy dinh, chuyén vién thu 1y hd (v6ihd | Phidu xin 18i va hen
so du thdo cac van ban lién so hop lai nedy tra ké -
. ai ngay tra két qua
quan, ky tat, bao cao truong 1€ theo (Méu 56 04 Thong e
phong xem xét, ky nhdy trinh quy 01/2018/TT-VPCP)
Lanh dao Ban ky duygét. ) dinh iy 3
e . a0 ball kyk e N _. | Chuyén vién nh) - Giay phép kém ho so
|- Trudng hop ho so can phai | 5, 11| 45 k& khai hoan chinh
Budc 2 | xac minh, tham tra thuc té thi ngay, 2 A o
) Doanh - Don dé nghi cap
can by phu trach ho so truc A gio . , o
N 2 , nghiép i Giay phép Thanh lap
tiep tién hanh tham tra, xac (90 gid) Vin vhome dai dién
minh, 1ap bién ban va can bd (v6i hd P ~ & de N
1A T theo Mau MP-3 kem
thu 1y ho so dy thdo cac van so chua . p
ban lie 0 it True theo Thong tuw so
pﬁgnglellz , ?1‘;1“’ y 1L, truong duoc | 112016/ TT-BCT
. Y A XA ‘quy . | - Phiéu kiém soat quéa
- Truong hop ho so can thiét dinh tai | | o
e 4 A A ., ~ .. | trinh gidi quyét ho so
phai thong qua y kién cuia céac van ban 4 .
S¢, ban nganh lién quan thi quy d\,lau $0 05 Thong tw
. , . 50 01/2018/TT-VPCP)
chuyén vién thu 1y soan cong pham
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van xin y kién dén Céac So, phap
nganh lién quan. Cong van xin luat
¥ kién chuyén vién thu Iy ciing chuyén
ky nhay két thic vin ban, nganh —
Truéng phong ky nhay trinh bao gom
Lanh dao Ban. ca thoi
gian lay
¥ kién
cua Bo
quan ly)
- Hb so kém Giay
phép Van phong dai
dién da ké khai hoan
chinh theo muc 3.2
Lanh dao Phong kiém tra, - Phiéu tir chéi tiép
duyét hd so trinh Linh dao nhan giai quyét hd so
Ban: Lanh dao (Mdu s6 03 Théng tu
Bude3 |- Neu fiér}g y:NKy nhay Gidy th‘)ng 4 gio 0]/2.0A]8/.TT- :V.PC"P)
phép va trinh Lanh dao Ban. Quan ly - Phiéu xin 101 va hen
- Néu khong ddng y: Phé y | doanh nghiép lai ngay tra két qua
kién va dé nghi cac hudng giai (Mau s6 04 Thong tu
quyét (quay lai budc 3). 01/2018/TT-VPCP)
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
(Mau s6 05 Théng tw
56 01/2018/TT-VPCP)
- T¢ trinh, HO so
kém Gidy phép Vin
N , hong dai dién da ké
Laxnh da(i Ba'rnl‘xemxxet, theo Ehai I%oéln chinh
tham quyén giai quyét: y (s
B N ] , R - Phiéu tr choi tiép
- Néu dong y: Ky duyét N . L1 n
Buoe 4 | Gidy phép. Lanh dao 4 iy nhail glejl quyetAho SO
Ban (Mau so 03 Thong tu

- Néu khong dong y: Phé ¥
kién va d& nghi cac huéng giai
quyét (quay lai budc 4).

01/2018/TT-VPCP)
- Phiéu xin 18i va hen
lai ngay tra két qua
(Mau s6 04 Théng tu
01/2018/TT-VPCP)
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- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(Madu s6 05 Théng tu
56 01/2018/TT-VPCP)

Budc 5

- Gidy phép diéu chinh
Van phong dai dién

- Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so
(Mdu sé 03 Thong tw
01/2018/TT-VPCP)

- Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua
04 gio | (Mdu sé 04 Théong tir
01/2018/TT-VPCP)

- Phiéu kiém sodt qua
trinh giai quyét hd so
(Mau s6 05 Théong tie
s6 01/2018/TT-VPCP).
- S6 theo ddi hd so
(Mau s6 06 Théong tir
s6 01/2018/TT-VPCP).

Tiép nhan két qua, vao sb theo | Chuyén vién
doi, dong diu, ban giao két Phong
quéa cho B phan Mot ctra va Quaén ly
luwu trit hd so doanh nghiép

Biéu mau

1. Mau DPon dé nghi cAp Gidp phép thanh 14p Vin phong dai dién;

- Pon dé nghi cap Gidp phép thanh 1ap Vin phong dai dién duoc ké khai hoan
chinh va hop 1€ theo Mau MD-3 Thong tu s6 11/2016TT-BCT do dai dién co
tham quyén cua thuong nhan nudc ngoai ky;

- Hé théng biéu mau trong quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu.

2. Biéu mau theo doi, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Thong
tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truéng, Chu nhiém Vian
phong Chinh phii (Mau s6 01-06)

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (Mau s6 02);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau sb 03);

- Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (Mau sd 04);

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sb 05);

- S6 theo ddi hd so (Mau sb 06);




34 CONG BAO HA NOI/S6 211+212/Ngay 10-01-2025

Mau MD-3

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Pia Diém, ngay... thing... nam...

PON PE NGHI PIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG DPAI DIEN

Kinh giii: ........ (tén Co quan cip Gidy phép)

Pé nghi Pi¢u chinh Gidy phép thanh lip Vin phong dai di¢n nhu sau:

Tén Vin phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh IAp) ......oovveveeeeeeeeeeeeeeseeeeens

Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién sb: ....... NEAY CAP <./ ef oo,

SThir ty cia VAN phong dai difN: ......c.cooveveeiieiieeeeeeeeee e

bién thoai............... Fax:.oooooouvennne. Email:............... Website: (néu CO) rrreeerreeeeene

A SO thUS: ..o neeaenean

NOT AUNE DIBU CHINN: .. ere e

LY d0 DIEU CRINN <o

Chiing tdi cam két:

1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac ctia ndi dung Pon dé nghi va hd
so kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cta Nghi dinh sé 07/2016/NB-CP, phéap luat
Viét Nam lién quan dén Van phong dai dién cua thuong nhén nude ngoai tai Viét Nam va
cac quy dinh cua Giay phép thanh lap Van phong dai dién./.

Dai dién c6 tham quyén ctia thuong nhan nudc ngoai
Ky, ghi ro ho tén va dong ddu (néu co)

6 Chi 4p dung ddi véi thuong nhin nuée ngoai c6 nhiéu hon mot Van phong dai dién tai
Viét Nam va da dugc cap phép trudc ngay Thong tu nay co6 hiéu luc. Thuwong nhan nudc
ngoai tu xac dinh thir tu cua Van phong dai dién theo thoi gian thanh 1ap.
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26. Thi tuc Cép lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia thuong
nhin nudc ngoai tai Viét Nam (QT-26)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thic tham dinh Cép lai Gidy phép thanh 1ap
1 Vian phong dai dién ctia thuong nhan nude ngoai tai Vi¢t Nam hoat dong trong céc
khu cong nghiép Ha N1

Pham vi: Ap dung ddi véi Vian phong dai dién ctathuong nhan nudc ngoai tai cac
2 khu cong nghiép. Can bg, cong chuc thudoc Ban Quan 1y cac Khu cong nghiép va
ché xuat Ha N¢i.

3 Noi dung quy trinh

3.1 Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
Luat Thuong mai ngdy 14/6/2005 vé vin phong dai dién, chi nhanh cia thuong
nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 ctia B Cong Thuong quy dinh biéu
mau thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vian phong dai dién, Chi nhanh cta thuong nhan
nudc ngoai tai Viét Nam;

- Théng tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 ciia Bo Tai chinh quy dinh mtc
thu, ché do thu, ndp 1¢ phi cip gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cua t6 chirc
xuc tién thuong mai nude ngoai, thuong nhan nude ngoai tai Viét Nam;

- Quyét dinh s 3500/QD-BCT ngay 29/12/2020 ctua Bo Cong thuong vé viée phé
duyét danh muc thu tuc hanh chinh thudc chitc nang quan ly cia B6 Cong thuong
nam 2020.

3.2 Thanh phén hé so: Ban chinh | Ban sao

1. Don dé nghi cip lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai
dién theo Mau MP-2 Thong tu sé 11/2016/TT-BCT do X
dai dién c6 thAm quyén cua thuong nhin nudc ngoai ky;

Dbi voi truong hop cip lai theo quy dinh tai Khoan 1 Didu
18 Nghi dinh 07/2016/ND-CP bd sung thém gidy to sau:
Thong bao vé viéc chdm dit hoat dong Van phong dai dién X
giri Co quan cp Gidy phép noi chuyén di theo quy dinh tai
Diém a Khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh 07/2016/ND-CP

2. Ban sao Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién da

duogc cap
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3. Ban sao bién ban ghi nhd hodc thoéa thuan thué dia diém
hodc ban sao tai lidéu chimg minh thuong nhan c6 quyén khai X
thac, sir dung dia diém dé dit tru s& Van phong dai dién
4. Ban sao tai liéu vé dia diém du kién dat try s& Van
phong dai dién theo quy dinh tai biéu 28 Nghi dinh X
07/2016/ND-CP va quy dinh phép luat c6 lién quan
3.3 | S6 lwong hd so: 01 (m6t) bo
34 Thaoi gian xir ly:
05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhén:
- Truc tiép tai B phan Mot ctra; hodc
- Truc tuyén tal Céng Dich vu cong; hodc
- Dich vu buu chinh.
3.6 | Lé phi: 1.500.000 Ddng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc:
ns A en Trach Thoi . <
TT Noi dung cong viéc nhiém gian Két qua/San pham
Doanh nghiép dén ndp hd so o i
tai B phan Mot ctta - Ban - Giay tiép nhan ho so Vél,
quan ly: hen tra két qua (Mdau so
- Néu hd so chua hop 18, can Cong chuc 01 Thong tw 01/2018/TT-
by Mot ctra s& huong dan lai tié‘p nhén yP CP2 q
Budc 1 | thu tuc ho so theo quy dinh. ho so tai 02 gio |- Phiéu kiém soat qua
- ‘Né’u hé so hop 1& (ddu muc| BO phan trinh giai quyét ho so
ho so day du, ké khai theo qui | Mot clra (Mau s6 05 Thong tu so
dinh): Tiép nhan ho so theo 01/2018/TT-VPCP)
quy dinh va chuyén ho so dén - HO so
phong chuyén mon.
Phong ‘chuyén’mf)n tiép nhan, - Phiéu tir chdi tiép nhan
giao ’hé so dén Chuyén vién giai quyét hd so (Mdu sé
thuly: Chuyén vién 03 Thong tw 01/2018/TT-
Neéu ho so dam bao cac yéu phong 3ngay, | ppcp)
Budc 2 | cau quy dinh, chuyén vién thu o 2 gidy 2 xe .
.1 X , . e 1 Quan ly ..y | - Phiéu xin 101 va hen lai
Iy ho so du thdo cac van bin doanh nehic (26 gi10) S trh kit aud (M sd
lién quan, ky tat, bao cao ghiep ngay tfa ¢t qua (Mau so
truéng phong xem xét, ky nhay 04 Thong tw 01/2018/TT-
trinh Lanh dao Ban ky duyé¢t. VPCP)
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- Giay phép dé nghi cap
lai kém hd so da ké khai
hoan chinh

- Pon dé nghi cdp lai
Gidy phép thanh ldp Van
phong dai dién theo Mau
MP-2 Théng tr sé
11/2016/TT-BCT

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(Mdu s6 05 Théng tw s
01/2018/TT-VPCP)

Lanh dao Phong kiém tra, duyét
hd so trinh Lanh dao Ban:

- Ho so kém dé nghi cap
lai Gidy phép VPPD da
ké khai hoan chinh theo
muc 3.2

- Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so (Mdu sé

. _, Lanh dao 03 Thong tu 01/2018/TT-
- Néu déng ¥: Ky nhiy Gidy | b . one
. s ~ ong .\ VPCP)
Budc 3 | phép va trinh Lanh dao Ban. 4 gio T .
< . s, . Quan ly - Phi€u xin 101 va hen lai
B ‘E\Ieu‘ kllong 'do?g y:’ Phe'?f doanh nghiép ngay tra két qua (Mcfu s0
klen’ va dé nghi cac hudéng giai 04 Théng te 01/2018/TT-
quyéet (quay lai budce 3). VPCP)
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(Mdu s6 05 Théng tw sé
01/2018/TT-VPCP)
- T trinh, H6 so kém Dé
nghi cip lai Gidy phép
thanh 1ap Van phong dai
Lanh dao Ban xem xét, theo dién da ké khai hoan chinh
tham quyén giai quyét. - Phiéu tir chdi tiép nhan
Bude 4 -NéU: dong y: Ky d}lyét Gidy phép. Lanh dao 04 gid gidi qliyét hd so (Mau s6
- Néu khong dong y: Phé y Ban 03 Thong tu 01/2018/TT-

kién va d& nghi cac huéng giai
quyét (quay lai budc 4).

VPCP)
- Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua (Mdu so
04 Théng tw 01/2018/TT-
VPCP)
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- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(Mdu s6 05 Théng tw s
01/2018/TT-VPCP)

Budc 5

- Gidy phép cip lai Vian
phong dai dién

- Phiéu tr chéi tiép
nhan giai quyét hd so
(Mdu so 03 Théng tw
01/2018/TT-VPCP)

. : : N - Phiéu xin 18i va hen lai
Tiep nhan két qud, vao so theo | Chuyén vién Y

dai, dong dau, ban giao két qua Phong
cho Bo phan Mot ctra va luu Quan ly
trir ho so doanh nghiép

ngay tra két qua (Mdu sé
04 gio | 04 Thong tw 01/2018/TT-
VPCP)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(Mdu s6 05 Théng tw s
01/2018/TT-VPCP).

- S6 theo dbi ho so (Mdu
s6 06 Thong tw s
01/2018/TT-VPCP).

Biéu mau

1. Mau Pon dé& nghi cip lai Gidp phép thanh 14p Vin phong dai dién;

- Pon d& nghi cip lai Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién duoc ké khai hoan
chinh va hop 1 theo Mau MD-2 Thong tu s6 11/2016TT-BCT do dai dién ¢6 tham
quyén cua thuong nhan nude ngoai ky;

- Hé théng biéu mau trong quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém
theo Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truéng, Chu nhiém
Van phong Chinh phu.

2. Biéu miu theo ddi, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B9 truong, Chu nhiém Van phong Chinh

pha (Mau s6 01-06)

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01);

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau sb 02);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau sb 03);

- Phiéu xin 15i v& hen lai ngay tra két qua (MAau s6 04);

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sb 05);
- S6 theo ddi hd so (Mau sb 06).
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Mau MP-2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Pia Diém, ngay... thing... ndm...

PON DE NGHI CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG DPAI DIEN

Kinh giii: ........ (tén Co quan cip Gidy phép)
Tén thwong nhén: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Ding ky doanh nghiép) ..................
Tén thwong nhin bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa) ........oooveveeeeereeeeeeeereeenn.
Ten thuong NhAN VIEE TAL: .......c..oviveeveieeeeeeeeeeeeeeeee e

Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ......... Ngay cap:

Dién thoai:..................... Fax:..oooooeeeinn. Email............ Website: (néu (670 JSIUR

Pé nghi cap lai* Gidy phép thanh lip Vin phong dai di¢n nhw sau:

Tén Vin phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh 1AP) .....o.eveeveeeeereeeeeeeeeeeeeene.
Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién sd: ... Ngay cap: .../e../ oo,
SThir tyr ctia Van phong dai di€n: .......c.c.oeveveeeeiieeeeeeeeee e

Di¢n thoai:................... Fax:...ooooveinnenn. Email:........... Website: (néu ¢6) .................
M SO tHUE: ..o
LY O CAP LAI: vt eeees

Chiing tdi cam két:

1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac cua ndi dung Bon dé nghi va hd
so kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh quy dinh ciia Nghj dinh s6 07/2016/ND-CP, phap lujt
Viét Nam lién quan dén Van phong dai dién cua thuong nhén nudc ngoai tai Viét Nam va
cac quy dinh cua Giay phép thanh lap Van phong dai dién./.

Dai dién c6 tham quyén clia thwong nhén nudce ngoai
Ky, ghi ro ho tén va dong dau (néeu co)

4 Ap dung cho truong hop cap lai theo Khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh sé 07/2016/ND-CP.
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27. Tha tuc gia han Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién cia thwong

nhin nudc ngoai tai Viét Nam (QT-27)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thic tham dinh Cap gia han Giay phép
thanh 13p Van phong dai dién cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam hoat
dong trong cac khu cong nghiép Ha No1

Pham vi: Ap dung ddi v6i cac Vian phong dai dién thuong nhan nuéc ngoai
trong khu cong nghiép. Can bg, cong chirc thudc Ban Quén 1y cac Khu cong
nghiép va ché xuat Ha Noi.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh s 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luat Thuong mai ngay 14/6/2005 vé vin phong dai dién, chi nhanh cua
thuwong nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 ctia B6 Cong Thuong quy dinh
biéu mAiu thuc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh
pht quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai di¢n, Chi nhanh cua
thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu 143/2016/TT-BCT ngay 26/9/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh mtrc
thu, ché do thu, ndp 18 phi cAp gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cua to
chtre xtic tién thuong mai nudc ngoai, thwong nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Quyét dinh s 3500/QD-BCT ngay 29/12/2020 ctia Bo Cong thuong vé viée
phé duyét danh muc thu tuc hanh chinh thudc chirc nang quan 1y cia B6 Cong
thuong nam 2020.

3.2

Ban

Thanh phén hé so: Ban chinh
sao

1. Pon dé nghi gia han Gidy phép thanh 1ap Van phong dai
dién theo mau MD-4 Thong tu s6 11/2016/TT-BCT do dai X
dién c6 tham quyén cua thuong nhan nudc ngoai ky;

2. Gidy dang ky kinh doanh hoic gidy to ¢ gid tri twong
duong ctua thuong nhan nudc ngoai

3. B4o céo tai chinh co kiém toan hodc van ban xac
nhan tinh hinh thyc hién nghia vu thué hodc tai chinh
trong ndm tai chinh gn nhét hoic gidy t& co gia tri X
twong duong do co quan, t6 chic co thdm quyén noi
thuong nhan nudc ngoai thanh 14p cip hoic xac nhin,
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ching minh sy ton tai va hoat dong cua thuong nhan
nudc ngoai trong nam tai chinh gin nhat

4. Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién da duoc cip.

3.3 | S0 lwong ho so: 01 (mot) bo

3.4 | Thoi gian xu ly:
- 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dua ho so hop 16, Ban quan 1y gia han hoic
khong gia han Gidy phép thanh 1apVin phong dai dién. Truong hop khong diéu
chinh c6 van ban néu rd 1y do.
- 13 ngay lam viéc trong truong hop viéc thanh 1ap Van phong dai dién chua
dugc quy dinh tai vin ban quy pham phéap luat chuyén nganh (bao gém thoi
gian 1ay y kién ctia Bo quan 1y chuyén nganh).

3.5 | Noi tiép nhén:
- Tryc tiép tai B6 phan Mot cira; hodc
- Truc tuyén tai Céng Dich vu cong; hodc
- Dich vu buu chinh.

3.6 | Léphi:
1.500.000 Bong

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc:

Trach Thoi . 2
TT Noi dung cong viéc ric ] Két qua/San pham
nhiém gian
Doanh nghiép dén ndp hd so
tai B phdn Mot cura - Ban - Gidy tiép nhan ho so
quan ly: va hen tra két qua
- Néu ho so chua hop 18, can | Cong chirc (Mdu sé 01 Théng tu
bd Mot cira s& huéng dan lai | tiép nhan hd 01/2018/TT-VPCP)
Budc 1 | thi tuc ho so theo quy dinh. so tai BO 2 gid |- Phiéu kiém soat qua

- Néu hd so hop 18 (ddu muc | Pphan Mot trinl~1 gié}i quyet hd so
hd so day du, ké khai theo cua (Mau so 05 Thong tu

qui dinh): Tiép nhan hd so
theo quy dinh va chuyén hd
so dén phong chuyén mon.

56 01/2018/TT-VPCP)
-Hb so
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-1
Phong chuyén mén tiép nhan, n.g‘ayi(Z)
giao hd so dén Chuyén vién gle‘(
thu Iy gio)
Néu ho so dam béao cic yéu (Voﬁ ho
chu quy dinh, chuyén vién e | - Phiéu tir chéi tiép
thu 1y ho so du thao cac van i . nhan giai quyét hd so
ban lién quan, ky tat, bao d(ilnl}ll) (Mdu sé 03 Thong tu
cao truong phong xem xét, ‘ 01/2018/TT-VPCP)
ky nhay trinh Lanh dao Ban "11 - Phiéu xin 13i va hen
ky duyét. nga.)‘f, 2 lai ngay tra két qua
\ | . (1 x Js A
- Truong hop hod so can phai &l .| Mau so 04 Thong tw
xic minh, thim tra thyc & (90.8i9) | 912018/TT-VPCP)
thi can bd phu trach hd so | Chuyén vién (voiho | _ Giay phép d€ nghi
. tryc tiép tién hanh tham tra, phong so chua gia han kém ho so da
Bugc2 | ~ " A LA Teae s N dugc A Lo T ,
xac minh, 1ap bién ban va Quan ly : ké khai hoan chinh
can bo thu Iy hd so du thao | doanh nghiép d,?;y | - Don dé nghi gia han
cac van ban lién quan, ky 1 bt?l Giay  phép  thanh
tat, Truong phong ky nhay. Vanban \ yan, Vin phong dai dién
 Truomg hop hd so cin thit Y | theo mdu MD-4 Thing
phai thong qua y kién cua phé,lrm tw 56 11/2016/TT-BCT
al A R ’ ’
cac S¢, ban nganh lién quan I;uﬁf - Phle‘{ 1.<1em soat qua
thi chuyén vién thu ly soan chuvén trinh gidi quyet ho so
cong van xin ¥ kién dén Cac . yh (Mau s6 05 Thong tu
So, nganh lién quan. Cong glgan . | s001/2018/TT-VPCP)
’ . X ao gom
van xin ¥ kién chuyén vién ca ti(‘)i
thvu ly f:ung k}i nhay k‘et thu(’: gian iy
van ban, Trudéng phong ky ¢ kién
nhdy trinh Lanh dao Ban. oA
cua BO
quan ly)
Lanh dé_‘IO Phong kiém tra, - Hb so kém d& nghi gia
duyét ho so trinh Lanh dao = . .
Ban: Linh dao han Giay phép thanh
. - Néu dong y: Ky nhay Gidy Phong .. | 1ap Van phong dai dién
Buoc 3 R, N 4 gio ~ 1A C ,
phép va trinh Lanh dao Ban. Quan ly da k& khai hoan chinh
- Néu khong dong y: Phé ¥ | doanh nghiép theo muc 3.2

kién va dé nghi cac hudng
giai quyét (quay lai budc 3).
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- Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so
(Mdu sé 03 Thong tu
01/2018/TT-VPCP)

- Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua
(Mau s6 04 Théong tu
01/2018/TT-VPCP)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(Mdu sé 05 Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP)

Budc 4

Lanh dao Ban xem xé&t, theo
thim quyén giai quyét.

- Néu dong y: Ky duyét
Gidy phép.

- Néu khong dong ¥: Phé ¥
kién va dé nghi cac hudng
giai quyét (quay lai budc 4).

Lanh dao
Ban

4 gio

- T trinh, H) so kém
Dé nghi gia han Gidy
phép thanh lap Van
phong dai dién da ké
khai hoan chinh

- Phiu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so
(Mau s6 03 Thong tu
01/2018/TT-VPCP)

- Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua
(Mdu sé 04 Thong tu
01/2018/TT-VPCP)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(Mdu sé 05 Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP)

Budc 5

Tiép nhan két qua, vao sb
theo doi, dong dau, ban giao
két qua cho BO phan Mot
ctra va luu trit ho so

Chuyén vién
Phong

Quan ly
doanh nghiép

4 gio

- Bé nghi gia han Giay
phép thanh 1ap Van
phong dai dién

- Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hod so
(Mdu sé 03 Théong tu
01/2018/TT-VPCP)

- Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua
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(Mdu sé6 04 Thong tu
01/2018/TT-VPCP)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(Mau 56 05 Théng tw s6
01/2018/TT-VPCP).

- S6 theo ddi hd so
(Mau s6 06 Thong tw s6
01/2018/TT-VPCP).

Biéu mau

1. Mau Pon d& nghi cap gia han Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién;

- Pon d& nghi cAp Gidp phép thanh 14p Vin phong dai dién duoc ké khai hoan
chinh va hop I¢ theo Mau MD-4 Thong tu so 11/2016TT-BCT do dai dién c6
tham quyén cua thuong nhan nudc ngoai ky;

- Hé thong biéu mau trong quy trinh giai quyét th tuc hanh chinh ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B treong, Chu
nhiém Vian phong Chinh phu.

2. Biéu méu theo ddi, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Thong
tu s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta B trudng, Chu nhiém Van
phong Chinh pht (Mau s6 01-06)

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01);

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau sb 02);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau sb 03);

- Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (Mau sb 04);

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sb 05);

- S6 theo d&i hd so (Mau s6 06);
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Mau MP-4

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Pia Diém, ngay... thing... ndm...
DPON DE NGH] GIA HAN GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG DAI DIEN
Kinh giii: ........ (tén Co quan cip Gidy phép)

Tén thuong nhén: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Ding ky doanh nghiép) ........cceeee.e.....
Tén thuong nhén bang tiéng Anh: (ghi bang chit in ©0a).........cceveeveveeeeeeeeeeeeeeeeeeene.
TEN thUONE MRAN VIEE AL ...t ree e
Gidy phép thanh lap/Dang ky kinh doanh/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngay cép: .../.../... Co

Thoi han con lai ctia Gidy phép thanh 1ap/Dang ky kinh doanh: ............cccccoveeiervreennee.
Di¢n thoai:.............. Fax:...cooooeiinie Email:................. Website: (08U €O).....vuveveeeeeeeane..
Pé nghi gia han Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién nhu sau:

Tén Vin phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh IAP) .......oevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién sd: ... NgAy CAp: .../e./ weeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeres
TThir tu cia VAn phong dai di€n: ........c.ooveuievieeieeeeeeeee et
M SO tHUE: ..ot

S6 lao dong lam viéc tai Van phong dai dién tai thoi Piém gia han:... nguoi; trong do:
- S6 lao dong nudc ngoai:. .. nguoi;
- Sd lao dong Viét Nam: ... nguoi.

Chiing t6i cam két:

1. Chiju trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac cua ndi dung Pon dé nghi va hd so
kém theo.

2. Chip hanh nghiém chinh quy dinh cua Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luit Viét
Nam lién quan dén Vin phong dai dién cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam va cac
quy dinh cta Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién./.

Dai dién c6 tham quyén cia thwong nhan nudc ngoai
Ky, ghi r6 ho tén va dong dau (néu co)

7 Chi 4p dung ddi véi thuong nhan nude ngoai ¢6 nhiéu hon mot Vin phong dai dién tai
Viét Nam va da dugc cap phép trudec ngay Thong tu nay cd hi¢u luc. Thuong nhan nudc
ngoai ty xac dinh thir ty cua Van phong dai dién theo thoi gian thanh 1ap.
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28. Thii tuc cham diit hoat ddng viin phong dai dién ciia thwong nhin nwéc ngoai
tai Viét Nam (QT-28)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh chdm dit hoat dong cua Vin
1 phong dai dién ctua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam hoat dong trong céc khu
cong nghiép Ha Noi1

Pham vi: Ap dung ddi v6i cac Vian phong dai dién ciia thuong nhan nudc ngoai
2 trong cac khu coéng nghiép. Can b, cong chirc thuoc Ban Quan 1y cac Khu cong
nghiép va ché xuat Ha Noi.

3 Noi dung quy trinh

3.1 Co s6 phap ly

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
Luat Thuong mai v€ van phong dai di¢n, chi nhanh cta thuong nhan nudc ngoai tai
Viét Nam;

- Théng tu sb 11/2016/TT-BTM ngay 05/7/2016 cua B6 Cong Thuong hudng dan
thuc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP;

- Quyét dinh 3500/QD-BCT phé duyét danh muc thu tuc hanh chinh thuc pham vi
chtric ndng quan ly cia B Cong Thuong nam 2020

3.2 Thanh phén ho so: Ban chinh | Ban sao

1. Thong bao vé viéc cham dit hoat dong Vin phong dai
dién theo Mau TB Théng tu s 11/2016/TT-BCT do dai
dién c6 thAm quyén cua thwong nhin nudc ngoai ky, trir X
truong hop quy dinh tai Khoan 5 Piéu 35 Nghi dinh
07/2016/ND-CP;

2. Vanban cta Co quan cap Gidy phép khong gia han
Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién (dbi véi truong
hop quy dinh tai Khoan 4 Diéu 35 Nghi dinh 07/2016/ND-
CP) hoic ban sao Quyét dinh thu hdi Gidy phép thanh lap X
Vin phong dai dién cua Co quan cdp Gidy phép (ddi voi
truong hop quy dinh tai Khoan 5 Piéu 35 Nghi dinh
07/2016/ND-CP)

3. Danh sach chu ng va s6 ng chua thanh toan, gom ca ng
thué va no tién dong bdo hiém xa hoi

4. Danh sach ngudi lao dong va quyén loi tuong (mg hién
hanh cua nguoi lao dong

5. Giay phép thanh lap Vin phong dai dién

3.3 | So lwong hd so: 01 (mot) bd

34 Thoi gian xir ly:

03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18

3.5 | Noi tiép nhan:
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- Truc tiép tai BO phan Mot ctra; hoac

- Truc tuyén tai Céng Dich vu cong; hoac

- Dich vu buu chinh.
3.6 | Lé phi: Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc:
A A - Trach Thoi £ - Qx X
TT Noi dung cong viéc nhi¢m gian Két qua/San pham
Doanh nghiép dén nop hé so
t@i»Bf), phan Mot cira - Ban - Gidy tiép nhan hd 50 va
quan ly:‘ . ) hen tra két qua (Mdu so
- Néu ho so chua hop 1, can Cong chire 01 Théong tw 01/2018/TT-
b6 Mot ctra s& huong din lai | 1ip nhan VPCP)
Budc 1 | thu tuc ho so theo quy dinh. ho so tai 04 gio |- Phicu kiem soat qua
- Néu hd so hop 1¢ (ddu myuc | BO phan trinh gidgi quyét ho so
ho so ddy du, ké khai theo qui | Mot cira (Méu s6 05 Thong tw 56
dinh): Tiép nhan ho so theo 01/2018/TT-VPCP)
quy dinh va chuyén ho so dén - Ho so
phong chuyén mon.
- Phiéu tur chdi tlep nhan
giai quyét hd so (Mdu so
03 Thong tw 01/2018/TT-
VPCP)
- Phiéu xin 16i va h¢~n lai
ngay tra két qua (Mdu so
) 04 Thong tw 01/2018/TT-
Phong chuyén moén tiép nhén, VPCP)
giao ho so dén Chuyén vién - Théng bao vé viéc
th1,_1 1y:‘ | Chuyén vién ché}m dl'l“[. h(?ailt dong Vz;m
Néu ho so dam bao cac yéu cﬁg phong phong dai dién theo Mau
Budc 2 | quy dinh, chuyén vién thu Iy ho i 16 8gio |TB  Thong tu  s0
so dy thio cic vin ban lién| , QUL 11/2016/TT-BCT do dai
i doanh nghiép

quan, ky tit, bao céo trudng
phong xem xét, ky nhay trinh
Lanh dao Ban ky duyét.

dién c6 tham quyén cua
thuong nhan nudc ngoai

ky, trrt  truong hop
quy dinh tai Khodn 5
biéu 35 Nghi dinh

07/2016/ND-CP;

- Phiéu kiém soat qua
trinh  giai quyét ho 50
(Mau s6 05 Théng tw sé
01/2018/TT-VPCP)
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Budc 3

L\?mh dao Phong kiém tra, duyét
ho so trinh Lanh dao Ban:

- Néu ddng ¥: Ky nhay Gidy
phép va trinh Lanh dao Ban.
- Néu khong dong y: Phé y
kién va dé nghi cac huong
giai quyet (quay lai budc 3).

Lanh dao
Phong

Quan ly
doanh nghiép

4 gio

- To trinh, van ban thong
bao Thong tin céng bd
trén trang thong tin dién
tr cua Ban Quan ly céc
khu cong nghiép va ché
xuat Ha Noi kém hd so
da ké khai hoan chinh
theo muc 3.2

- Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so (Mdu sé6
03 Thong tw 01/2018/TT-
VPCP)

- Phiéu xin 18i va hen lai
ngay tra két qua (Mdu so
04 Thong tw 01/2018/TT-
VPCP)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(Mau s6 05 Théng tw sé
01/2018/TT-VPCP)

Budc 4

L?Enh dao‘ Ban xem ’Xé'[, theo
tham quyén giai quyét.

- Néu dong ¥: Phé duyét
thong tin cong bd trén trang
thong tin dién t& cia Ban
Quan ly.

- Néu khong dong y: Phé ¥
kién va dé nghi cac huong
giai quyét (quay lai budc 4).

Lanh dao
Ban

4 gio

- To trinh, van ban thong
bao Thong tin céng bd
trén trang thong tin dién
tor cua Ban Quan 1y céc
khu cong nghiép va ché
xuat Ha Noi kém ho so
da ke khai hoan chinh

- Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so (Mdu so
03 Thong tw 01/2018/TT-
VPCP)

- Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua (Mdu so
04 Thong tw 01/2018/TT-
VPCP)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(Mdu s6 05 Théng tw sé
01/2018/TT-VPCP)
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Budc 5

- Théng tin cong bd trén
trang thong tin dién t
cia Ban Quan ly
- Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so (Mdu sé6
03 Thong tw 01/2018/TT-

VPCP)
Tiép nhan két qua, vao so6 | Chuyén vién - Phiéu xin 13i va hen lai
theo ddi, ban giao két qua cho Phong 04 oic ngay tra két qua (Mdu so
B phan Mot cira va luu trit | Quan Iy 8191 04 Théong tue 01/2018/TT-
ho so doanh nghlép VPCP)

- Phiéu kiém soat qua
trinh  giai quyét ho Sy
(Mau s6 05 Théng tw sé
01/2018/TT-VPCP).

- So theo dbi hd so (Mau
s6 06 Thong tw s
01/2018/TT-VPCP).

Biéu mau

+ Théong bao vé viéc cham dirt hoat dong Vin phong dai dién theo Miu TB
Théong tw s6 11/2016/TT-BCT do dai dién c6 thim quyén cia thwong nhén
nudc ngoai ky;

1. Thong bao vé viéc chim dit hoat dong Vin phong dai dién

- Théng bao vé viéc chdm dut hoat dong Van phong dai dién theo Mau TB Théng tu
s6 11/2016/TT-BCT do dai dién c6 thim quyén cua thuong nhan nudce ngoai ky;

- Hé théng biéu ,mau trong quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém
theo Thong tu so 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém
Van phong Chinh phu.

2. Biéu mau theo ddi, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh
phu (Mau so 01-06)

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau sb 01);

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau sb 02);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03);

- Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (Mau sb 04);

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau sb 05);

- S6 theo ddi hd so (Mau sb 06).
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Mau TB

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Pia Diém, ngay... thing... ndm...

__ THONG BAO CHAM DUT HOAT PONG
CUA VAN PHONG DAI DIEN.../CHI NHANH ... TAI VIET NAM
Kinh guri: ... (tén Co quan cip Gidy phép)
Tén thuong nhén: (ghi bang chit in hoa tén thuong nhan bang tiéng Anh).......................
Tén Van phong dai dién/Chi nhanh tai Viét Nam: (ghi béang chit in hoa tén Vin phong dai
dién/Chi nhanh trong Gidy phép thanh 12p): ......coooiiiiiiiiii e,
Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién/Chi nhanh sb.............. Ngay cap: ... /...)coo.......
bia chi tru sé Van ph(‘)pg dai dién/Chi nhanh: (ghi dia Piém dat tru s& Van phong dai
dién/Chi nhanh theo Gidy phép thanh 1ap) ......ccooviiieiiiiii e
Dién thoai............... Fax:...occovnnns Email:................. Website: (08U €O) vuvereeereean
Thoi han hoat dong: tir ngdy.... thang... nim.... dén ngdy... thing... NAM.........coevveennne.e.

"Thong bao viée thanh toan (hodc chua thanh toan) cac Khoan ng va thyc hién cac nghia
vu khac c6 1ién quan dén viéc cham dut hoat dong cua Van phong dai di¢n.../Chi nhanh...:
L TRUE: ettt e e e et e et et e e ee e eeeeeen.

4. Cac nghia VU KNAC (NEU CO): w.vuveveeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Pé nghi chim dit hoat dong Vin phong dai dién.../Chi nhanh tai Viét Nam:
Tur ngay...thang...nam...
LY do ChAm dirt BOAE GONE: ...t e ee e es e eeeee e
Chiing t6i cam két:
1. Chiju trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac cua ndi dung Thong bao nay.
2. Chép hanh nghiém chinh quy dinh cta Nghj dinh s6 07/2016/ND-CP, phap ludt Vit
Nam lién quan dén cham duat hoat dong cua Van phong dai dién/Chi nhanh cta thuong
nhan nudc ngoai tai Viét Nam./.

Dai dién c6 tham quyén ctia thuong nhan nudc ngoai

Ky, ghi ro ho tén va dong dau (néu co)

' Trong trudng hop cham dit hoat dong do chuyén dia Piém dit try s& Van phong dai
dién theo quy dinh tai Khoan 1 Dicu 18 ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, khong phai ké
khai ndi dung nay.
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I11- LINH VUC QUAN LY LAO PONG

29. Thi tuc dang ky ndi quy lao dong cua doanh nghiép (QT-29)

Muc dich:

Quy dinh trinh ty giai quyét thii tuc hanh chinh Thira nhan Noi quy lao dong cho
cac doanh nghiép trong Khu cong nghiép va cach thic phdi hop gitta cac bo phan
v6i bd phan mot ctra ciia Ban Quan 1y cac khu cong nghiép va ché xuat Ha Noi
dam bao tuan thu diy du cac qui dinh cua nha nudc va dap ing nhanh nhét yéu cau
cua cong dan.

Pham vi:
Ap dung d6i vé6i cac doanh nghiép trong cac Khu cong nghiép cua Ha Noi

Noi dung quy trinh:

3.1

Co sé phap ly

- Luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia BO Luat Lao dong vé diéu kién lao dong va
quan h¢ lao dong;

- Quyét dinh s6 338/QD-LDTBXH ngay 17 thang 3 nim 2021 cua Bo trudng Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viée cong bd bo thu tuc hanh chinh.

3.2

Thanh phén hé so Bén chinh Ban sao

1. Vin ban dé nghi diang ky Noi quy Lao dong; X

2. Noi quy lao dong: 02 quyén ndi quy

No6i dung cua ban Noi quy lao dong bao gém
nhitng ndi dung chu yéu dugc quy dinh trong
Khoan 2 Piéu 118 cta B lut Lao dong nam 2019;

3. Van ban gop y cua to chuc dai dién nguoi lao
dong tai co s doi voi boi co to chic dai dién X
nguoi lao dong tai co s¢

4. Cac van ban cua nguoi st dung lao dong c6 qui
dinh lién quan dén ky luat lao dong va trach nhiém X

vat chét (néu co).

3.3

S6 lwong ho so:

01 bd ho so (trong d6 c¢6 02 quyén nodi quy lao dong)

3.4

Thoi gian xir ly:

- 06 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so ban ctmg day du, hop 18
- 06 ngay lam viéc keé tir khi hd so ndp trén hé thong + 08 tiéng lam viéc

35

Noi tiép nhén va tra két qua:
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- Cong dich vu cong truc tuyén dvc.vieclamvietnam.gov.vn cua B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;
hodac nop qua Céng dich vu cong quéc gia; hodc nop hod so qua Dich vu buu chinh;
- Truc tiép tai Ban Quan 1y cac khu cong nghiép va ché xuat Ha Noi- Toa nha
CC02, Khu d6 thi Md Lao, phudng Mo Lao, quan Ha Pong, thanh phé Ha Noi.
3.6 Lé phi
Khong
3.7 Quy trinh xir ly cong viéc:
Thoi 2 x .
TT Trinh ty Trach nhiém gian Biéu mau/Két qua
Bo phan “Mot cra” Ban | Cong chuc 02 gio |- Phiéu tir chdi tiép nhan
Quan ly kiém tra dau muc | tiép nhan tai gidi quyét hd so (Mdu so
hd so. Truong hop H6 so |  BO phan 03 Théng tw 01/2018/TT-
chua hop 18, huéng dan | Mot cira VPCP)
doanh nghi€p chinh sua, - Gidy tiép nhan ho so va
Bude 1 bd sung. Truong hop hod hen tra két qua (Mdu sé 01
so hop 18, chuyén ho so Théng tw s6 01/2018/TT-
dén phong chuyén mon dé VPCP)
thim dinh. - Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so (Mdu s6 05
Théng tw s6 01/2018/TT-
VPCP)
Truéng phong quan ly
doanl} nghAiép tiép nhan }ql(;) Lanh dao
so tor bd phan 1 cua .
. A A ) Phong
Budc 2 | chuyén chuyén vién phong Quan I§
thim dinh: v
A . X doanh nghi¢p .
Ho so np truec tiép 2 gio
Ho so ndp online 2 gio
Chuyén vién (phong Quan X
Iy doanh nghiép) tiép 3 AChuy~en
nhan, thim dinh ho so: vien, L‘?nh
B3.1: Truong hop Hd | dao phor}g
Bu6c 3 | khong dap dmg quy dinh Quan ly.A Yéu cau doanh nghiép bd
phap luit: doan~h nghiép sung ho so.
_ Chuyén vién thu 1y hd so | Lagh dao
. \ an .
thim dinh ghi 16 1y do yéu cu 42 gio
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b6 sung, chuyén dén Lanh dao
Phong dé xin ¥ kién;

- Lanh dao phong chap
thuan y kién thdm dinh hd
so, trinh Lanh dao Ban;

- Lanh dao Ban duyét tra

Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so (Mdu so 05
Théng tw s6 01/2018/TT-
VPCP)

161 doanh nghiép.
B3.2: Trudmg hop Hb so dap
ung quy dinh phap luat:
- Chuyén vién thu ly théfn - Chuyén | 42 gjy Duyét hé so hop 18
dinh ho so, ghi 6 ¥ kién | vién,  Lanh T o
thAm dinh hd so hop 1& | dao phong P‘}il,eu kiemk soat q‘f‘ timh
chuyén dén lanh dao phong | Quan ly gla{ quyet ho A,SG (Mau 56 03
xin y kién; doanh nghiép Zl)ogf) tw 50 012018/TT-
- Lanh dao phong chip |- Lanh dao )
thuan y kién thdm dinh hd | Ban
so, trinh Lanh dao Ban;
- Lanh dao Ban duyét hd so.
Hoan thién hd so:
- Lay s, dong dau ban . X . 1A R
ha nh};én ban £ Chuyén vién Tra ket c{ua hé so hop 1€
- Chuyén két qua xir Iy phong du:(_yrc ducht
. A . 1 . Phi€u kiém soat qua trinh

Bu6c 4 | t6i bo phan tiép nhan va Quan ly 2 gio X 1A 5 %
tra két qua dé tra cho | doanh nghiép ‘;{1; ' quyét ho xsoo%ag;;?]f;j
doanh nghiép VPOCl'qf’) e so i
Thuc hién luu trir theo
quy dinh
Nop ho so goc: (Poi véi
doanh nghiép nép hd so 1 gio
trén mang dién tir) B phan Tiép nhan ho so gdc

Buge 5 | Sau khi HO so trén mang Mot cita Phiéu kiém sodt qua trinh

dién to da duoc duyét,
doanh nghiép ndép hod so
ban giéy tai bd phan Mot
ctra — Ban Quan ly.

giai quyét hd so (Mdu so 05
Théng tw s6 01/2018/TT-
VPCP)
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B phan mot ctra chuyén
hd so ban gidy dén
phong chuyén mén dé
dbi chiéu, trinh ky va luu
theo quy dinh.
Pbi chiéu ho so gbe voi hd
so da duoc duyét trén
mang d1¢n‘tu. . 1. Van ban tra hd so, Néu
B(?.l. Tru:o’ng hqukhqug 13 1y do;
:;““ﬁ ki‘h‘ip' f;,‘“}-‘lfe;‘f“m _ Phiéu kiém sodt qué trinh
Y y’v ba”mt "mh* 0 SAO’ giai quyét hd so (Md~u 56 05
Soah vam DAL TR 10 SO Chuyen vien Thong e 6 01/2018/TT-
, 0 ly do, bdo céo lanh dao . )
Budc 6 . P N phong Quan VPCP)
phong dé trinh lanh dao , N o o .
a1 A ly doanh 3gid | 2. TO trinh, van ban thira
Ban ky tra ho so. N s .
. . nghiép nhan Ni quy lao dong.
B6.2. Trwong hop trung gz , o
. A , - Phi€u kiém soat qué trinh
khép: Chuyén vién thu ly £ b MEs sé 05
hd so soan vin ban thira gla{ quye OEG( ai 50
A n- o Thong tw so 01/2018/TT-
nhan NoOi quy lao dong, VPCP
chuyén dén Lanh dao )
phong dé kiém tra, ky tat,
trinh Lanh dao Ban ky.
- Du thao Van ban thua
N nhan NOi quy lao ddng
. Lanh dao e 1.
Lanh dao phong kiém tra phong hodc van ban tra ho so
Budc 7 | hd so, k§ nhay va trinh " 02 gio' | - Phiéu kiém soat qua trinh
lanh dao Ban ky Quan y,A giai quyét hd so (Mdu s6 05
doanh nghiép . p
Thong tw so 01/2018/TT-
VPCP)
Budc 8 | Lanh dao Ban ky Gidy | Lanh daoBan | 1gid |- Van ban thira nhan Noi

xac nhan hoac van ban
tra ho so dé doanh nghiép
hoan chinh

quy lao dong hoac van ban
tra hd so

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so (Mdu s6 05
Théng tw s6 01/2018/TT-
VPCP)
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Hoan thién ho so:
- Lay s0, dong dau ban
hanh van ban

Chuyén vién

01 gio

- Van ban thura nhan NoOi
quy lao dong hoac van ban
tra ho so

- Chuyén két qua xir 1y | phong Quan _ Phiéu kiém sodt qua trinh
Budc 9 tO} b('); phanﬁ tleg) nhqan va ly do.aAnh gidi quyét hd so (Mdu 56 05
tra két qua dé trd cho nghi¢p Thong tw sé 01/2018/TT-
doanh nghiép VPCP)
- Thuc hién luu trir theo
quy dinh
4 Biéu miu

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mdu sé 03 Théng tw 01/2018/TT-VPCP);
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu so 01 Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP);
- Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so (Mau s6 05 Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP).
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30. Thii tuc ding ky ké hoach dwa ngudi lao dong thuc tap thoi han duéi 90
ngay (QT-30)

Muc dich:

Quy dinh trinh ty giai quyét thu tuc hanh chinh Ding ky ké hoach dua nguoi lao
dong di thuc tp & nude ngoai dudi 90 ngay va cach thie phdi hop giira cac bd
phén vé&i bd phan mot cira ciia Ban Quan 1y cac khu cong nghiép va ché xuat Ha
Nbi dam béo tuan thii day dii cac qui dinh ciia nha nudc va dap tmg nhanh nhét
yéu cau cta cong dén.

Pham vi: Ap dung d6i véi cac to chie trong va ngoai nude trong Khu cong nghiép

Noi dung quy trinh:

3.1

Co sé phap ly

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai 2006;

- Nghi dinh s 126/2007/ND-CP ngay 01/8/2007 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nude ngoai theo hop dong;

- Thong tu sd 21/2007/TT-BLDTBXH ngay 08/10/2007 cia Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi huéng dan chi tiét mot sé diéu cua Luat Nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop ddng va Nghi dinh s6 126/2007/ND-
CP ngay 01/8/2007 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6
diéu ctia Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viée & nudc ngoai theo hop dong;
- Thong tu lién tich sé 17/2007/TTLT-BLDTBXH-NHNN ngay 04/9/2007 cua
B6 Lao dong — Thuong binh va Xa hdi va Ngan hang Nha nudc quy dinh viéc
quan 1y va sir dung tién ky quy cia doanh nghiép va tién ky quy cua ngudi lao
dong di 1am viéc & nude ngoai theo hop dong;

- Quyét dinh sé 1632/QD-LDTBXH ngay 06/11/2015 caa Bé Lao dong Thuong
binh va X& hoi vé cong bd tha tuc hanh chinh cta bd truong Bo Lao dong Thuong
binh va Xa hoi.

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh Bén sao

1. Van ban Piang ky hop dong nhéan lao dong thuc
tap (ban chinh, theo mau s6 06, Ban hanh kém theo X
Théng tu s6 21/2007/TT-BLDTBXH).

2. Hop déng nhan lao dong thyc tap, c6 ban dich
bang tiéng Viét.

3. Tai liéu ching minh viéc dua lao dong di lam
viéc & nudc ngoai phu hop véi phap luat cua nude X
tiép nhan lao dong (ho chiéu).
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4. Giay chimg nhén ding ky kinh doanh

5. Gidy x4c nhan ky quy cua doanh nghiép do ngin

hang thwong mai noi doanh nghiép ky quy cap

3.3 | S6 lwong hd so:
02 (hai) bd

3.4 | Thoi gian xir ly:

05 ngay lam viéc, ké tir nhan ddy dt hd so hop 1&

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua:

- Cong dich vu cong quéc gia; hodc cong dich vu cong thanh phé Ha Noi; hoac
ndp ho so qua Dich vy buu chinh;

- Truc tiép tai Ban Quan Iy cac khu cong nghiép va ché xuit Ha Noi-Toa nha
CC02, Khu d6 thi Md Lao, phuong Mo Lao, quan Ha Bong, thanh ph6 Ha Noi:

3.6 | Lé phi
Khong

3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc:

Thoi 2 x .

TT Trinh ty Trach nhiém gian Biéu mau/Két qua
Doanh nghiép dén nép hé so'| Congchic |2 gid - Phiéu tir chéi tiép
tai B6 phan Mgt cira - Ban | ti¢p nhén tai nhan giai quyét hd so
Quin ly: i . B0 phan (Mdu s6 03 Théng tw
Can bd mot cura ki€ém tra dau mot cura 01/2018/TT-VPCP)
mkuc ho so va tié{) Ill:lé.l’l l:léu ) Giéy tiép nhdn hd so
hd so chua hop 1€ thi hudng . o ]

x A , , va hen trd két qua
Budc 1 | dan doanh nghiép chinh stra, [ .
2 e (Mdau so 01 Thong tw
bo sung theo quy dinh; truong P
hop hd so hop 1& (di ddu muc 50 01{201(%/7T_VPCP)
hd so duoc ké khai theo qui - Phiéu kiém soat qua
dinh) thi lam thii tyc tiép nhan trinh giai quyet ho so
hé so, chuyén dén phong (Mau s6 05 Thong tir
chuyén mén. s6 01/2018/TT-VPCP)
True \ .1
rugAng P}long Aquari ly d(‘)anI} Lanh dao
nghiép ti€p nhan ho so tir bd .
, R , 2 . Phong .
Buéc 2 | phan 1 ctra chuyén chuyén Quan I§ 2 gio
vién phong thim dinh: y' A
doanh nghiép

Ho so ndp truc tiép
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Budc 3

Chuyén vién thu Iy hé so:

- Truong hop hd so phu hop
voi quy dinh ctua phap luat, da
diéu kién cép phép, can bo thu
Iy soan thdo van ban phé
duyét, bao cdo Trudng phong
kiém tra, ky tt, trinh Lanh
dao Ban ky.

- Trudng hop hd so chwa phu
hop véi quy dinh cta phap
luat, can bo thu 1y soan thdo
van ban d& nghi doanh nghiép
bd sung hd so hoic tir chdi
cdp phép, bdo cido Trudng
phong kiém tra va ky tat, trinh
lanh dao Ban ky.

Chuyén vién,
Lanh dao
phong
Quan ly
doanh nghiép

28 gio

28 gio

Van ban phé duyét
hoac van ban yéu
ciu doanh nghiép
chinh sta, bd sung
hogc vin ban tir chéi
phé duyét

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hod so
(Mau s6 05 Théng tu
s6 01/2018/TT-VPCP

Lanh dao phong tién hanh
xem xét, theo thim quyén
giai quyét.

- Trudng hop hd so hop 1é:
Trudng phong ky tat van ban,
trinh Lanh dao Ban ky duyét.

- Truong hop khong hop 1&:
ghi 13 ¥ kién va dé nghi cac
huéng giai quyét hd so (quay
lai budce 3).

Lanh dao
phong Quan
1y doanh
nghiép

4 gio

Vian ban phé duyét
hoac van ban yéu
cau doanh nghiép
chinh sua, bo sung
hogc vin ban tir chéi
phé duyét

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hod so
(Madu s6 05 Théong tw
56 01/2018/TT-VPCP)

Budc 4

Lanh dao Ban ky van ban
phé duyét hodc viin ban tra
hé so' dé doanh nghiép hoan
chinh hoic viin ban tir chdi
phé duyét.

Lanh dao Ban

2 gio

Van ban phé duyét
hodc van ban yéu
ciu doanh nghiép
chinh sta, bd sung
hodc van ban tir chi
phé duyét

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(Mau s6 05 Théong tw
56 01/2018/TT-VPCP)
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Hoan thién hd so:
- Lay sb, dong dau ban hanh

Chuyén vién

Van ban phé duyét
hoac van ban yéu
ciu doanh nghiép
chinh sta, bd sung

van ban phong e L
. 21X 1 e 1A . . hoac van ban tir choi
Budce 5 | - Chuyén két qua xtr 1y té1 bo Quan ly 2 gio hé duvet
phan tiép nhéan va tra két qua | doanh nghiép P Z y.'; , ,
2, A Phiéu kiém soat qua
de tra cho doanh nghiép . PR
n N . trinh giai quyet hod so
Thuc hién luu trit theo quy dinh ~ )
(Mau so 05 Thong tw
s6 01/2018/TT-VPCP)
4 | Bitu miu

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 Théng tw 01/2018/TT-VPCP);
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu s6 01 Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP);
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu s6 05 Théong tw s6 01/2018/TT-VPCP);
- Vian ban Dang ky hop dong nhan lao dong thuc tap (Mdu s6 06, Ban hanh kém

theo Thong tw so 21/2007/TT-BLPTBXH).
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Phu luc sé: 06
Ban hanh kém theo Thong tw so 21/2007/TT-BLDTBXH
ngay 08 thang 10 nam 2007 cia B Lao dong - Thwong binh va Xa héi

Tén doanh nghiép CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiuc

SO: eevvviniiiiiiieees L, ngay ... thang ... nam ...

PANG KY HQP PONG NHAN LAO PONG THUC TAP
Kinh giri: Ban Quan 1y cac khu cong nghiép va ché xuét (thanh phd)...

1. TEn doanh NEIIEP: ...cccuviiiii it e e et ae e enees
= TEN @120 AICK: oo et
-Pia Chi tru SO ChINN: ..ooeiiiii e
-DBiénthoai: .......coooiiiiiiiii . s Faxo oo ;E-mail: oo,
- Ho va tén nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép: ......... ...l
2. Doanh nghiép dang ky Hop dong nhan lao dong thuc tap lam viéc tai ..................
da ky ngay ......... thang .......... nam ......... VG161 tAC oo,
- Pia chi cta tb chirc tiép nhan lao dOng thuc taAp: ....cceeeevveieiiieeeeceeeee e,
-DPién thoai: ...coocvvveiiiiiiii S FAX
= NEUOT QA1 AIEN: .ottt et ettt e et e e s e e ebeaeenes
11 (oY | OSSP P PP PP RPRRRRRR
3. Nhitng ndi dung chinh trong Hop ddng nhén lao dong thuc tap:
= SO THONE: e ,trong @O Nl c.vveeeiieeee
- Nganh nghé: .................. , trong do: s6 co nghé: ................ , 80 khong nghé: ...........
- Noi thuc tap (Tén nha mdy, céng truong, vién diéu dwéng, truong hoc, tau vin
tai, tau cq, ...... PSR
- Dia chi NOTthUC tAP: 1ovviieiiiecie et e
= Thoi DA NOP AONE: .ot eee e
- Thot gian thuc tap (gio/ngay); ................ : s0 ngay thyc tap trong tuan: ..................
= MUC THONE CO DAN: ..o e e e
= CAC PIU CAP KNAC (TOU CO): e
- Ché @6 1am thém gid, 1am thém vao ngay nghi, ngay 1&: .......coovevemeereeeeeeeeenn.
= DHEU KIBIL AL, G oo e e e e e eee e
- Céc ché do bao hiém nguodi lao dong dugc hudng tai nude dén thuc 171 NS
- Bdo ho lao dOng tai noi thuc tAP: ....ccvieeiiieeieee e

- Cac chi phi do @61 tAC AA1 thO: ...,
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= V& MAY DAY .eiiiiiiiciiiieeeeeee et e eette et e e et e ettt e e ettt e e e earaaeenaeeeees .

4. Chi phi ngudi lao dong phai tra trude khi di (néu co):

= VE MAY DAY oottt ettt et e et e e e e eeaaeen

- Hoc phi bdi dudng kién thirc can thibt: .............coooveviveeeeeeeeeeeeeee e

- Bao hiém xa hoi (Pong cho co quan BHXH Viét Nam): ........ocveeeeeeeeeeeeereeeeeerenes

= VEMAY DAY TUQt A1: oo e

VA T PSR SSRR

- Thu khac (néu 6, ghi cu thé cAc KROAR): ...........ooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees

5. Céc khoan thu tir tién luong ctia ngudi lao dong trong thoi gian thuc tip & nudce
ngoai (thué hodc cdc loai phi theo quy dinh ciia mede dén thuc 1Gp, ..) . ....cooeveeeeenn...

6. Dy kién thoi gian XUAL CANN: .......ovveeeieeeeeeeeeeee e

Doanh nghi¢p cam két thuc hién déy da trach nhiém, nghia vu theo diing quy dinh
ctia phap luat vé dua ngudi lao dong di 1am viéc & nudce ngoai./.

TONG GIAM POC
HOAC GIAM DOC DOANH NGHIEP
(Ky tén, dong dau va ghi 16 ho tén)
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IV - LINH VUC QUAN LY HOAT PONG XAY DUNG

31. Thi tuc Cép gidy phép xiy dung méi ddi véi cong trinh cAp dic biét, cip
I, cip II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin nguwdng, ton gido
/Twgng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khéng theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dv an) (QT-31)

1 | Muc dich:

Quy dinh thong nhat trinh ty va cach thic thim dinh, cap gidy phép xdy
dyng méi thuoc tham quyén giai quyét cua Ban Quan 1y cac khu cong nghiép
va ché xuat Ha Noi.

2 | Pham vi

- Ap dung d6i v6i t6 chirc, ca nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc cap gidy phép
xay dung méi thudc thdm quyén cia Ban Quén 1y cac khu cong nghiép va ché
xuét Ha Noi.

- Can bo, cong chirc thudc phong Quan Iy Quy hoach va xay dung lam dau mbi
phdi hop v6i Van phong Ban, cac phong, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém
thuc hién, kiém so4t tuan thi quy trinh nay.

3. | N§i dung quy trinh:

3.1 | Cos6é phap ly

1. Luat Xay dung ngay 18/6/2014; Luat sd 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020 cta
Quéc hdi stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Xay dung;

2. Nghi dinh sb 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021; Nghi dinh s6 53/2017/ND-
CP ngay 08/5/2017; Nghi dinh sb 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021; Nghi dinh
s6 35/2022/ND-CP ngay 28/5/2022; Nghi dinh s& 35/2023/ND-CP ngay
20/6/2023;

3. Thong tu s6 08/2018/TT-BXD ngay 05/10/2018; Théng tu sé 06/2021/TT-
BXD ngay 30/6/2021 cua Bo Xay dung;

4. Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cua Bo Xay dung vé cong bd
thu tuc hanh chinh ban hanh méi; tha tuc hanh chinh dugc thay thé; thu tuc hanh
chinh bi bai bé trong linh vuc hoat ddng xay dung thudc pham vi chirc nang quan
1y nha nudc cia B Xay dung;

5. Nghi quyét cua Hoi dong nhan dan s6 06/2020/NQ-HDND ngay 7/7/2020 va sb
07/2023/NQ-HDND ngay 4/7/2023 quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia ban thanh phd;
6. Quyét dinh s6 4206/QD-UBND ngay 17/9/2021; Quyét dinh s 01/2023/QP-
UBND ngay 06/01/2023; Quyét dinh s6 5209/QD-UBND ngay 10/12/2021;
Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 13/01/2022 cta Uy ban nhan dan thanh
phd Ha Noi; Quyét dinh sb 2538/QD-UBND ngay 20/7/2022;
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7. Quyét dinh s 864/QD-UBND ngay 10/02/2023 ciia Uy ban nhan dan Thanh phd.

3.2

Thanh phén ho so

Ban
chinh

Ban

sao

3.2.1 Déi véi cong trinh khéng theo tuyén.

01

Pon dé nghi cap gidy phép xdy dung theo miu; Trudng hop dé
nghi cap gidy phép xay dung co thoi han thi tiéu dé cua don dugc
d6i thanh “Pon dé nghi cap gidy phép xdy dung c6 thoi han”

02

Mot trong nhiing gidy to chimg minh quyén sir dung dét theo
quy dinh cta phap luat vé dat dai.

03

- Quyét dinh phé duyét du an;

- Vin ban thong bao két qua thdm dinh cia co quan chuyén
mon vé xay dung va hd so ban v& thiét ké co s duge dong dau
xéac nhan kém theo (néu co);

- B4o c4o két qua tham tra thiét ké xay dung theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu 41 Nghi dinh s6 15/2021/NB-CP ngay 03/3/2021
ctiia Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 noi dung vé quan Iy du
an dau tu xay dung;

- Gidy chimg nhan tham duyét thiét ké vé phong chay va chira
chay va cac tai liéu, ban vé& duoc thim duyét kém theo theo quy
dinh cua phap luat vé phong chay, chira chay;

- Vin ban két qua thuc hién thu tuc vé bao vé moi truong theo
quy dinh cua phap luit vé& bao vé mdi truong ddi véi trudng
hop khéng thdm dinh bao cdo nghién ctru kha thi dau tu xay
dung tai co quan chuyén mon vé xay dung;

04

02 bd ban vé& thiét ké xdy dung trong hd so thiét ké xdy dung
trién khai sau thiét ké co s¢ dugc phé duyét theo quy dinh cua
phap luat vé xay dung, gdm:

+ Ban vé téng mat bﬁng toan du an;

+ Mat béng dinh vi cong trinh trén 16 dat;

+ Ban vé kién trac cic mat b::ing, cac mat dung va mat cat chu
yéu cua cong trinh;

+ Ban v& mat bé“tng, mit cét mong;

+ Cac ban vé& thé hién giai phap két cau chinh ciia cong trinh;

+ Ban v€& mat béng d4u ndi voi hé théng ha tfmg k¥ thuat bén
ngoai cong trinh, du an.
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05

Ban sao hodc ma sb ching chi hanh nghé cua td chire thiét ké,
thim tra thiét ké xdy dung, ching chi hanh nghé cua chu
nhiém, chu tri thiét ké, tham tra thiét ké xay dung cong trinh
duogc cap theo quy dinh.

3.2.2 Déi véi cong trinh theo tuyén.

01

Pon dé nghi cap gidy phép xdy dung theo mau; Truong hop dé
nghi cip gidy phép xay dung c6 thoi han thi tiéu dé cua don duoc
d6i thanh “Pon dé nghi cap gidy phép xay dung c6 thoi han”

02

Mot trong nhitng gidy t& ching minh quyén st dung dit theo
quy dinh cua phéap luat vé dit dai hodc vin ban chap thuin cua
co quan nha nudce c6 thAm quyén vé vi tri va phuong an tuyén
hoic Quyét dinh thu hdi dat cua co quan nha nudc co tham
quyén theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai;

03

- Quyét dinh phé duyét du an;

- Vin ban thong bao két qua thdm dinh cia co quan chuyén
mon vé xay dung va hd so ban v& thiét ké co s duge dong dau
xéac nhan kém theo (néu co);

- B4o c4o két qua tham tra thiét ké xay dung theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu 41 Nghi dinh sé 15/2021/NP-CP ngay 03/3/2021
ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 noi dung vé quan 1y du
an dau tu xay dung;

- Gidy chung nhan thim duyét thiét ké vé phong chay va chira
chay va cac tai liéu, ban vé& duoc thim duyét kém theo theo quy
dinh cia phap ludt vé phong chay, chira chay;

- Vin ban két qua thuc hién thu tuc vé bao vé moi truong theo
quy dinh cua phap luat vé bao vé mdi truong doi véi trudng
hop khong tham dinh bao cdo nghién ctru kha thi dau tu xay
dung tai co quan chuyén mén vé xay dung;

04

02 bo ban vé& thiét ké xay dung trong hd so thiét ké xay dung
trién khai sau thiét ké co s& dugc phé duyét theo quy dinh cia
phap luat vé xay dung, gom:

+ Ban vé téng mat bé“mg toan du an;

+ Mat béng dinh vi cong trinh trén 16 dat;

+ Ban v& kién trac cac mat b?mg, cac mat dung va mat cat chu
yéu clia cong trinh;
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+ Ban vé mat bﬁng, mit cét mong;

+ Céc ban v& thé hién giai phap két ciu chinh cia cong trinh;

+ Ban v& mit bang dau ndi véi hé thong ha tang k¥ thuat bén
ngoai cong trinh, dyu an.

3.2.3 Doi véi cong trinh tin nguwing

01

Pon dé nghi cap gidy phép xdy dung theo mau; Trudng hop dé
nghi cip gidy phép xay dung c6 thoi han thi tiéu dé cua don duoc
d6i thanh “Pon dé nghi cap gidy phép xdy dung c6 thoi han”

02

Mot trong nhitng gidy t& ching minh quyén st dung dat theo
quy dinh cta phap luat vé dat dai.

03

Vin ban chép thuan vé sy can thiét xay dung va quy mé cong
trinh cta co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido thudc
Uy ban nhan dan cép tinh

04

02 bo ban v& thiét ké xay dung kém theo Gidy ching nhin
thim duyét thiét ké vé phong chay, chira chay kém theo ban v&
thim duyét trong trudng hop phap luit vé phong chay va chira
chay co yéu ciu; bao cdo két qua tham tra thiét ké xay dung
trong truong hop phap luat vé xay dung c¢6 yéu cau, gom:

+ Ban v& mit bang cong trinh trén 16 dat kém theo so dd vi tri
cong trinh;

+ Ban v€ mat bﬁng cac téng, cac mat dung va mat cit chinh cua
cong trinh;

+ Ban v& mit bang mong va mit cit mong kém theo so dd dau
nbi hé thdng ha ting k§ thuat bén ngoai cong trinh gdm cép
nudc, thoat nudc, cép dién;

+ Ddi v6i cong trinh xdy dung c6 cong trinh lién ké phai c¢6 ban
cam két bao dam an toan dbi voi cong trinh lién ké.

3.2.4 Déi véi cong trinh ton gido

01 |DPon dé nghi cip gidy phép xay dung theo mau; Truong hop dé
nghi cip gidy phép xay dung c6 thoi han thi tiéu dé cua don duoc
d6i thanh “Pon dé nghi cap gidy phép xay dung c6 thoi han”

02 | Mot trong nhiing gidy to ching minh quyén st dung dat theo

quy dinh cta phap luat vé dat dai.
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03 | Van ban chap thuan vé sy can thiét xdy dung va quy md cong X
trinh cua co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido thudc
Uy ban nhan dan cép tinh

04 | - Quyét dinh phé duyét duy an; X
- Vin ban thong bao két qua thdm dinh cta co quan chuyén
mon vé xdy dung va ho so ban vé& thiét ké co so duge dong dau
xéac nhan kém theo (néu co);

- B4o cdo két qua tham tra thiét ké xay dung theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu 41 Nghj dinh sé 15/2021/NB-CP ngay 03/3/2021
ctiia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 noi dung vé quan 1y du
an dau tu xay dung;

- Gidy chimg nhan tham duyét thiét ké vé phong chay va chira
chay va cac tai liéu, ban v& duoc thim duyét kém theo theo quy
dinh ctia phap luat vé phong chay, chira chay;

- Vin ban két qua thuc hién thu tuc vé bao vé moi truong theo
quy dinh cua phap luat vé bao vé mdi truong ddi véi trudng
hop khong tham dinh bao cdo nghién ctu kha thi dau tu xay
dung tai co quan chuyén mon vé xay dung;

05 | 02 bo ban vé& thiét ké xay dung trong ho so thiét ké xay dung X
trién khai sau thiét ké co s& dugc phé duyét theo quy dinh cia
phap luat vé xay dyng, gdm:

+ Ban vé téng mat bé“mg toan du an;

+ Mat béng dinh vi cong trinh trén 16 dat;

+ Ban v& kién trac cac mat b?mg, cac mat dung va mat cat chu
yéu clia cong trinh;

+ Ban v& mat béng, mit cét mong;

+ Céc ban v& thé hién giai phap két ciu chinh cia cong trinh;

+ Ban v€& mat béng d4u ndi voi hé théng ha tfmg k¥ thuat bén
ngoai cong trinh, dy an.

Doi véi ho so cdp gidy phép xdy dung cong trinh tin ngudong, tén gido thudc dw dan
bao quan, tu bé, phuc hoi di tich lich swr - van hoa, danh lam thcfng canh, ngodi cdc tai
liéu quy dinh tai muc 3.2.3 va 3.2.4 khodn ndy, phdi bé sung van ban vé sy can thiét
xdy dung va quy mé céng trinh ciia co quan quan 1y nha nude vé vin héa theo quy
dinh ciia phdp ludt vé di san vin héa.
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3.2.5 Déi véi cong trinh twong ddi, tranh hoanh tring.

01

Pon dé nghi cap gidy phép xdy dung theo mau; Trudng hop dé
nghi cap gidy phép xdy dung c6 thoi han thi tiéu dé cua don dugc
d6i thanh “Pon dé nghi cap gidy phép xay dung c6 thoi han”

02

Mot trong nhitng gidy t& ching minh quyén sir dung dat theo
quy dinh cta phap luat vé dat dai.

03

- Quyét dinh phé duyét du an;

- Vin ban thong bao két qua thdm dinh cia co quan chuyén
mon vé xay dung va ho so ban v& thiét ké co s duge dong dau
xé4c nhan kém theo (néu co);

- B4o cdo két qua tham tra thiét ké xay dung theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu 41 Nghj dinh sé 15/2021/NB-CP ngay 03/3/2021
ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 noi dung vé quan ly dy
an dau tu xay dung;

- Gidy chung nhan thim duyét thiét ké vé phong chay va chira
chay va céc tai liéu, ban v& dugc thim duyét kém theo theo quy
dinh cua phap luat vé phong chay, chira chay;

- Vin ban két qua thuc hién thu tuc vé bao vé moi truong theo
quy dinh cua phap luit vé& bao vé mdi truong ddi véi trudng
hop khong tham dinh béo cdo nghién ctru kha thi dau tu xay
dung tai co quan chuyén mén vé xdy dung;

04

02 bd ban vé& thiét ké xdy dung trong hd so thiét ké xdy dung
trién khai sau thiét ké co s& dugc phé duyét theo quy dinh cia
phap luat vé xay dung, gom:

+ Ban vé téng mat bﬁng toan du an;

+ Mat bé“lng dinh vi cong trinh trén 16 dat;

+ Ban vé kién trac cdc mat b::ing, cac mat dung va mat cit chu
yéu clia cong trinh;

+ Ban v& mat bé“tng, mit cét mong;

+ Céc ban v& thé hién giai phap két ciu chinh cia cong trinh;

+ Ban v& mit bang dau ndi véi hé thong ha tang k¥ thuat bén
ngoai cong trinh, dyu an.

05

Van ban chap thuan ve su can thiét xay dung va quy mo cong
trinh cia co quan quan 1y nha nudc vé van hoa.
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3.2.6 Déi vdi hé so’ cip gidy phép x4y dung cong trinh theo giai doan khéng theo tuyén

01 |Pon dé nghi cap gidy phép xay dung theo mau; X

02 | Mot trong nhitng gidy to chimg minh quyén st dung dit theo X
quy dinh cta phap luat vé dat dai.

03 |. Quyét dinh phé duyét du an; X
- Vin ban thong bao két qua thdm dinh cia co quan chuyén
mon vé xay dung va ho so ban vé& thiét ké co s duge dong dau
xéac nhan kém theo (néu co);

- B4o c4o két qua tham tra thiét ké xay dung theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu 41 Nghj dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021
ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 noi dung vé quan 1y du
an dau tu xay dung;

- Gidy chung nhan thim duyét thiét ké vé phong chay va chira
chay va cac tai liéu, ban v& duoc thim duyét kém theo theo quy
dinh ctia phap luat vé phong chay, chira chay;

- Vin ban két qua thuc hién thu tuc vé bao vé moi truong theo
quy dinh cua phap luat vé bao vé mdi truong ddi véi trudong
hop khéng thdm dinh bao cdo nghién ciru kha thi dau tu xay
dung tai co quan chuyén mon vé xay dung;

04 | 02 bo ban vé& thiét ké xdy dung trong hd so thiét ké xay dung | X
trién khai sau thiét ké co s& dugc phé duyét theo quy dinh cua
phap luat vé xay dung, gom:

+ Ban vé téng mat bé“mg toan du an;

+ Mat béng dinh vi cong trinh trén 16 dat;

+ Ban vé kién trac cdc mat b::ing, cac mat dung va mat cit chu
yéu cua cong trinh;

+ Ban v& mat bé“tng, mit cét mong;

+ Cac ban vé& thé hién giai phap két cau chinh ciia cong trinh;

+ Ban v& mit bang dau ndi véi hé thong ha tang k¥ thuat bén
ngoai cong trinh, du an.

3.2.7 Déi véi ho so cip gidy phép xdy dung cong trinh theo giai doan theo tuyén
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01

Don dé nghj cap gidy phép xay dung theo mau;

02

Mot trong nhiing gidy to chimg minh quyén sir dung dét theo
quy dinh cua phéap luat vé dit dai hodc vin ban chap thuin cia
co quan nha nudc c6 thAm quyén vé vi tri va phuong an tuyén;
quyét dinh thu hdi dit ciia co quan nha nudc c6 thim quyén
phén d4t thuc hién theo giai doan hodc ca dy an theo quy dinh
cta phap luat vé dat dai;

03

- Quyét dinh phé duyét du an;

- Vin ban thong bao két qua thdm dinh cia co quan chuyén
mon vé xay dung va ho so ban vé& thiét ké co s& duoc dong dau
xéac nhan kém theo (néu co);

- B4o c4o két qua tham tra thiét ké xay dung theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu 41 Nghi dinh sb 15/2021/NB-CP ngay 03/3/2021
ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 noi dung vé quan 1y du
an dau tu xay dung;

- Gidy chung nhan thim duyét thiét ké vé phong chay va chira
chay va cac tai liéu, ban vé& duoc thim duyét kém theo theo quy
dinh cua phap luat vé phong chay, chira chay;

- Vin ban két qua thuc hién thu tuc vé bao vé moi truong theo
quy dinh cua phap luat vé bao vé mdi trudong ddi véi trudng
hop khéng thdm dinh bao cdo nghién ciru kha thi dau tu xay
dung tai co quan chuyén mon vé xay dung;

04

02 bd ban vé& thiét ké xdy dung trong hd so thiét ké xay dung
trién khai sau thiét ké co s& dugc phé duyét theo quy dinh cia
phap luat vé xay dyng, gdm:

+ Ban vé téng mat bﬁng toan du an;

+ Mat béng dinh vi cong trinh trén 16 dat;

+ Ban vé kién trac cdc mat b::ing, cac mat dung va mat cit chu
yéu cuia cong trinh;

+ Ban vé mat bﬁng, mit cét mong;

+ Cac ban v& thé hién giai phap két cau chinh ciia cong trinh;

+ Ban v€& mat béng d4u ndi voi hé théng ha t?mg k¥ thuat bén
ngoai cong trinh, dy an.

3.2.8 Doi vdi ho so cip gidy phép xdy dung cho dw dn, nhém céng trinh thujc duw dn

01

Pon dé nghi cap gidy phép xay dung theo mau;

X
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02

Mot trong nhitng gidy t& chimg minh quyén st dung dét theo quy
dinh cta phap luat vé dét dai cua nhom Cong trinh hodc toan bd
du an.

03

- Quyét dinh phé duyét duy an;

- Vin ban thong bao két qua thdm dinh cta co quan chuyén
mon vé xay dung va ho so ban v thiét ké co s& duoc dong diu
xac nhan kém theo (néu c0);

- B4o c4o két qua tham tra thiét ké xay dung theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu 41 Nghi dinh sé 15/2021/NB-CP ngay 03/3/2021
ctiia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s noi dung vé quan 1y du
an dau tu xay dung;

- Gidy chung nhan thim duyét thiét ké vé phong chay va chira
chay va cac tai liéu, ban v& duoc thim duyét kém theo theo quy
dinh ctia phap luat vé phong chdy, chira chay;

- Vin ban két qua thuc hién thu tuc vé bao vé moi truong theo
quy dinh cua phap luat vé& bao vé mdi truong ddi véi trudng
hop khéng thdm dinh bao cdo nghién ciru kha thi dau tu xay
dung tai co quan chuyén mon vé xay dung;

04

02 bo ban vé& thiét ké xay dung trong hd so thiét ké xay dung
trién khai sau thiét ké co s& dugc phé duyét theo quy dinh cua
phép luit vé xay dung cua timg cong trinh trong nhém Céng
trinh hodc toan bo du an da dugc phé duyét, gém:

a) Ddi v6i cong trinh khong theo tuyén:

Ban v& thiét ké xay dung trong hd so thiét ké x4y dung trién
khai sau thiét ké co s¢ duoc phé duyét theo quy dinh cta phap
luat vé xay dung, gém;

+ Ban vé téng mat béng toan du an;

+ Mat bé“lng dinh vi cOng trinh trén 16 dat;

+ Ban v& kién tric cac mat béng, cac mat dung va mat cit chu
yéu cuia cong trinh;

+ Ban vé mat béng, mit cét mong;

+ Céc ban v& thé hién giai phap két cau chinh cta cong trinh;

+ Ban v€& mat béng d4u ndi voi hé théng ha t?mg k¥ thuat bén
ngoai cong trinh, du 4n ddi voi cong trinh khong theo tuyén;

b) Bdi v6i cong trinh theo tuyén:

B ban v& thiét ké xay dung trong ho so thiét ké xay dung trién
khai sau thiét ké co s¢ dugc phé duyét theo quy dinh cua phap
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luat vé xay dung, gdm:

+ So dd vi tri tuyén cong trinh;

+ Ban v& mit bang tong thé hodc ban v& binh d6 cong trinh;

+ Ban v& cac mit cat doc va mit cit ngang chi yéu cua tuyén
cong trinh;

+ Ban v€é mat bﬁng, mat cit mong;

+ Cac ban v& thé hién giai phap két cau chinh cta cong trinh;
ban v& mit bang d4u ndi véi hé thdng ha tang k§ thudt bén
ngoai cong trinh, du an d6i véi cong trinh theo tuyén.

05 | Ban sao hodc ma s ching chi hanh nghé cua to chuc thiét ké,
tham tra thiét ké xay dung, chimg chi hanh nghé ciia chi nhiém,
chir tri thiét ké, thim tra thiét ké xay dung cong trinh dugc cip
theo quy dinh.

3.2.9 Doi véi ho so cip gidy phép xiy dung cho cong trinh quéng cdo

Thuc hién theo quy dinh cta phap lut vé quang céo.

3.2.10 Péi véi ho so cip gidy phép xdy dung cho cong trinh ciia cdc co quan ngogi
giao va té chirc quéc té

Déi voi HO so dé nghi cap gidy phép xdy dung d6i véi cong
trinh clia cac co quan ngoai giao, t6 chirc qudc té va co quan
nudc ngoai dau tu tai Viét Nam duoc thuc hién theo quy dinh
tuong ng tai muc 3.2.1 hodc 3.2.2 va cac diéu khoan quy dinh
cua Hiép dinh hodac thda thuan da duogc ky két v6i Chinh phu
Viét Nam.

3.3 | S6 lwgng hd so

01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly

15 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

- BO phan tiép nhan va tra két qua thi tuc hanh chinh Ban Quan 1y cac khu cong

nghiép va ché xuat Ha Noi.

- Chi1 dau tu ndp truc tiép hodc qua duong buu dién hodc truc tuyén.




72 CONG BAO HA NOI/S6 211+212/Ngay 10-01-2025

3.6 | Phi/L¢ phi
Thu theo quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

T Trinh tuw Trich T.hm Keét ql;a/San

: nhi¢m gian pham

B1 | Tiép nhan ho so Cong chuc | 0,5 ngay | - Gidy tiép nhéan
- Truong hop hd so dua diéu kién: tiép nhan hd so va hen tra
Thuc hién tiép nhén hd so va thuc | tai Bo phan két qua (Mdu $6
hién chuyén cho Phong chuyén| moétcira 01 Thong tu
mon, Chuyén hd so dén phong 01/2018/TT-VPCP).
chuyén mén (chuyén sang B2). - Phiéu kiém soat
- Trudong hop hd so khong du diéu qua trinh  giai
kién: Huéng dan cong dan thyc hién. quyét hd so (Mau

s6 05 Théng tuw
01/2018/TT-VPCP)

B2 | Tiép nhan, kiém tra va phan cong | Truong | 0,5 ngay | - Phiéu kiém soat
thu 1y ho so: phong qua trinh  giai
Trudéng Phong Quan Iy Quy hoach | Quan ly quyét hd so (Mdu
va xdy dung tiép nhan ho so tir b | Quy hoach s6 05 Théng tu
phan mét cira chuyén dén. Trudng | va xdy dung 01/2018/TT-VPCP)
phong xem xét va phan cong - HO so theo
chuyén vién thy 1y ho so Muc 3.2

B3 | Giai quyét ho so, kiém tra thue dia:
B3.1. Kiém tra hd so va thyc dia tai | Chuyén 4 ngay
hién truong va Soan thdo van ban | vién phong
liy v kién cac phong chuyén mén | Quy hoach
thudc Ban Quan 1y (néu can thiét). xay dung - Bién ban kiém tra;

- Truong phong duyét dy thao va ky
van ban ldy ¥ kién cdc phong
chuyén mon thuoc Ban Quan ly
(Thoti gian 0,5 ngay),

- Thoi gian co van ban tra loi cua
cdc phong chuyén mon thudoc Ban
Quan ly khong qua 2 ngay lam viéc;

- Vian ban lay y
kién cac phong
chuyén moén thude
Ban Quan ly
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B3.2. Truong hop hd so khong du
diéu kién thdm dinh theo quy dinh

Sau khi kiém tra thyc dia, tién hanh
soan thao van ban thong bao 1y do
hé so khong du diéu kién cap phép
theo quy dinh

Chuyén
vién phong
Quy hoach

xay dung

0,5 ngay

- Phiéu tir chéi
tiép giai
quyét hd so (Mdu
s6 03 Thong tu
01/2018/TT-VPCP)
- Phiéu kiém soat
qua
quyét hd so (Mdu
s6 05 Théng tuw
01/2018/TT-VPCP)

nhan

trinh  giai

- Lanh dao phong duyét dy thao va
ky nhay.

Truong
phong
Quy hoach
xay dung

0,5 ngay

- Phiéu tir chéi
tiép nhan giai
quyét hd so (Mau
s6 03 Thong tu
01/2018/TT-VPCP)
- Phiéu kiém sodt
trinh  giai
quyét hd so (Mau
s6 05 Théng tu
01/2018/TT-VPCP)

qua

- Lanh dao Ban phu trach duyét va
ky van ban tra 101.

Lanh dao
Ban

0,5 ngay

- Phiéu tir chéi
tiép nhan giai
quyét hd so (Mau
s6 03 Thong tu
012018/TT-VPCP)
- Phiéu kiém sodt
qua trinh giai
quyét hd so (Mdu
s6 05 Thong tu
012018/TT-VPCP)

- Tra ho so va van ban tra 101 dén bd
phan Mot ctra

Chuyén
vién phong
Quy hoach

xay dung

0,5 ngay

- Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so
(Mau 56 03 Théng t
01/2018/TT-VPCP)
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- Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so (Mdu
s6 05 Théng tu

01/2018/TT-VPCP)
B3.3 (Truong hop 1). Sau khi kiém | Chuyén | 0,5 ngay
tra thuc dia, tong hop van ban gop ¥ | vién phong
cua cac phong chuyén moén thudc | Quy hoach - Phiéu kiém soat
Ban Quan 1y va thdm dinh ho so | xay dung qua trinh  giai
tién hanh soan vin ban tra hd so quyét hd so (Mau
hoic d& nghi bd sung hd so, nodi rd s6 05 Thong tu
1y do bd sung hd so hodc tir chdi 01/2018/TT-VPCP)
thim dinh. - Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan
- Lanh dao phong duyét dy thdo va | Truong |0,5 ngay thién hd so (Mdu
ky nhdy. phong Quy s6 02 Théng tu
hoach xay 01/2018/TT-VPCP).
dung - Phibu tir chéi
- Lanh dao Ban phu trach duyét va | Lanh dao | 0,5 ngay tiép’ nhém gifﬁ
ky van ban tra 1oi. Ban ql}yét ho so (Mdu
so 03 Thong tw
- Tra hd so va van ban tra 16 dén bo | Chuyén | 0,5 ngay | 01/2018/TT-VPCP)
phén Mot ctra vién phong
Quy hoach
xay dung
a. Tiép nhin bd sung 1an 1: Tiép | Chuyén |0,5 ngdy |- Phiéu kiém soat
nhan hd so dd dugc bd sung theo | vién phong qua trinh  giai
thong bao, tién hanh ra soat tham | Quy hoach quyét hd so (Mau
dinh. Hd so chua dap tng duoc yéu | xay dung s6 05 Théng tu
cau theo thong bao, tién hanh soan 01/2018/TT-VPCP)
vin ban d& nghi tiép tuc bd sung - Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so
- Lanh dao phong duyét du thao va | Truong | 0,5 ngay | 13, » Méu s6 02
ky nhay. phong Thong e 012018/TT-
Quy hoach VPCP)

xay dung
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- Lanh dao Ban phu trach duyét va | Lanh dao | 0,5 ngay
ky van ban tra 1oi. Ban
- Tra hd so va vin ban tra 101 dén bd | Chuyén | 0,5 ngay
phan Mot ctra vién phong
Quy hoach
xay dung
b. Tiép nhéan bd sung lan 2: Tiép tuc | Chuyén | 1,5 ngay | - Phiéu kiém soét
tiép nhan hd so di duoc bd sung | vién phong quéd trinh giai

theo théng bao 1an 2, tién hanh ra | Quy hoach quyét hd so (Mdu
soat thim dinh. Hd so chua dap Gmg | xAy dung s6 05 Thong tu
dugc yéu cau theo théng béo lan 2, 01/2018/TT-VPCP)
tién hanh soan van ban thong béo 1y - Phiéu tir chdi
do khong cip gidy phép tiép nhan giai
quyét hd so (Mdu
- Lanh dao phong duyét du thao va | Truong |0,5ngay | (5 03 77h6n o e
ky nhay. phong 01/2018/TT-VPCP)
Quy hoach
xay dung
- Lanh dao Ban phu trach duyét va | Lanh dao | 0,5 ngay
ky van ban tra 101. Ban
- Tra hd so va vin ban tra 10i dén bd | Chuyén | 0,5 ngay
phan Mot ctra vién phong
Quy hoach
xay dung
B3.4 (Truong hop 2). HO so du
diéu kién tham dinh theo quy dinh:
Sau khi kiém tra hd so, kiém tra | Chuyén |4,5ngdy |- Ty trinh bio céo
th}l’C dia (bao g(k)m, ca truong hQI? vién phong vé cdc ndi dung
tiép nhan céac y kién chinh stra bo | Quy hoach ctia hd so,
sung theo yéu cau). Chuyén vién | xay dung

thu ly hd so tién hanh soan du
thao du thao To trinh va két qua
giai quyét

- Giay phép xay
dung.

- Thong bdo ndp
¢ phi cap gidy
phép xay dung
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- Phiéu kiém sodt
qua trinh giai
quyét hd so (Mdu
s6 05 Thong tu
01/2018/TT-VPCP)

B4

Trudng phong phé duyét, ky tat
trinh Lanh dao Ban

Truong
phong
Quy hoach
xay dung

0,5 ngay

- To trinh bao céo
vé cac ndi dung
ctia ho so,

- Giay phép xay
dung.

- Thong bdo ndp
¢ phi cip gidy
phép xay dung

- Ho so thiét ké

- Phiéu kiém sodt
qua trinh giai
quyét hd so (Mdu
s6 05 Thong tu
01/2018/TT-VPCP)

BS

Lanh dao Ban tién hanh xem xét,
theo thim quyén giai quyét.

- Néu ddng y: Ky duyét vin ban va
tra két qua cho chuyén vién phong
Quan 1y Quy hoach xady dung
(Chuyén sang budc 6)

- Néu khong ddng y: Phé y kién va
dé nghi cac hudng giai quyét (quay
lai bude 3).

Lanh dao
Ban

0,5 ngay

- To trinh bao céo
vé cac noi dung
cta hd so,

- Gidy phép xay
dung.

- Thong bao nop
16 phi cip gidy
phép xay dung.

- Ho so thiét ké

- Phiéu kiém sodt
qua trinh  giai
quyét hd so (Mau
s6 05 Thong tu
01/2018/TT-VPCP)

B6

Hoan thién ho so:

- Giay phép xay
dung.
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- LAy sd, dong diu ban hanh van | Chuyén |0,5ngdy |- Théng bio ndp
ban hodc gidy phép xay dung. vién Phong 16 phi cap gidy

- Chuyén két qua xir 1y toi Bo phan Qliy hoach phép xay dung
tiép nhan va tra két qua dé tra két xdy dyng - Ho so thiét ké
quéa cho cong dan theo quy dinh. - Phiéu kiém soat
- Thuc hién luu trir theo quy dinh. qua trinh  giai

quyét hd so (Mau
s6 05 Thong tu
012018/TT-VPCP)

4 | Biéu mau

- Pon d& nghi cip gidy phép xy dung theo miu s 01 Phu lyc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021.

- Quyét dinh phé duyét du an theo mau s6 03 Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 152021/ND-CP ngay 03/3/2021.

- B4o cao két qua tham tra thiét ké xay dung theo mau s6 05 Phu lyc I ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 152021/ND-CP ngay 03/3/2021.

- Biéu mau theo ddi, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia B¢ truéng, Chi nhiém Vin phong
Chinh pha (Mau s6 01-06):

+ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01).

+ Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02).

+ Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau sb 03).

+ Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua (MAu sb 04).

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau sb 05).

+ S theo ddi ho so (MAu sb 06).

Ghi chu:
) - Thoi gian ldy ¥ kién co quan c6 lién quan khéng tinh vao thoi gian thu Iy ho so
cdp gidy phép xdy dung.
- Truong hop hé so gui tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh : Cac van ban, gidy

10, ban vé thiét ké trong ho so dé nghi cap phép xdy dung la ban chinh hodc ban sao cé
chieng thue, ban sao dién tir.

- Truong hop hé so gui thong qua cong dich vu céng truc tuyén: Céc vin badn,
gidy 10, ban vé thiét ké trong ho so dé nghi cap phép xdy dung la bdn sao dién tir.

- Truong hop thiét ké xdy dung cia cong trinh dd dwoc co quan chuyén mén vé
xdy dung tham dinh, cac ban vé thiet ké quy dinh néu trén la ban sao co chung thuc hoac
ban sao dién tw cac ban vé thiét ké xday dung da dwoc co quan chuyén mon vé xday dung
tham dinbh.
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- Cac logi gidy 10 hop phdp vé dat dai dé cap gidy phép xdy dung dweoe thuc hién
theo Nghi dinh s6 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 cua Chinh phu quy dinh cac logi gidy
to hop phap veé dat dai deé cap gidy phép xdy dung.

- Trong cac truong hop sau ddy chu dau tw phai dwoc co quan nha miedc co tham
quyen xdc nhdn bang van bdn vé viéc da co du diéu kién ve quyén sir dung ddt hodc
quyén s¢ hitu nha & va tai san khdc gan lién véi ddt dé cdp gidy phép xdy dung:

a) Gidy to da hét thoi han (doi véi gidy to c6 quy dinh thoi han).

b) C6 tranh chdp vé quyén sir dung dat, quyén sé hitu cong trinh.

¢) O ddt xdy dung cong trinh chiea giai phong mdt bang toan bg hodc mot phan.”

- Trong truong hop gldy 10 vé quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat dang thé chap quyén sir dung ddt hodc quyén sé hitu cong trinh:
Chui dau tw phai dwege bén nhdn thé chap chdp thudn dau tw vao tai san thé chdp bang
van ban.

- Céc biéu mau tir 1-6 quy dinh tai Phu luc ban hc?nh kem theo Thong tw
0{/20]8/TT—VPCP ngay 23/11/2018 hb{éng dan thi hanh mét 50 quy dinh cua Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ve thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thii tuc hanh chinh, biéu mau 6 7 ¢6 ndi dung mé ta day du cac yéu cau
vé cong tdac thy Iy hé so theo quy dinh, gom Thong tin ve ho S0, Ket qud kiém tra, Két
ludn vq dé xuat, Két qua thu ly hé so, Y kién d@é xuat; biéu mau s6 8,9 quy dznh tai Nghi
dinh so 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so noi dung
vé quan ly du an dau tw xdy dung.
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) Mau s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON DPE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG

(Str dung cho cong trinh: Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng tén
giao/Twong dai, tranh hoanh trang /Nha o riéng lé/Swra chita, cadi tao/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dw an/

Di doi cong trinh)

Kinh gtri: ...
1. Thong tin vé chu dau tu:
- Tén chit dAu tw (180 Cht NO): oo v,
-Nguoidaidién: ............ooooiiiiin.. Chirc vu (néu ¢0): vovveeveeeeeieeennn
-Piachiliénhé: sdnha: ..............cooooiiii. duong/phd: ....ooeeeiiiiii .
phuong/xa: ................. quan/huyén: ................... tinh/thanh phé: ...............

2SO BN thOAL: e
2. Thong tin cong trinh:
- Pia diém xay dung:

LO @At SO: ovve e Dién tich ........... m>.

Taisdnha: ......oooooeeeiiieiiinn.l Auong/phd ...
phuong/xa: ......ooovviiiii quan/huy€n: .........oooiiiiiiiiii
tinh, thanh PhO: ... e

3. T6 chirc/ca nhan 1ap, tham tra thiét ké xay dung:

3.1. T4 chirc/ca nhan l1ap thiét ké xay dung:

- Tén t6 chirc/ca nhan: Ma s chimg chi ning lyc/hanh nghé:

- Tén va ma s6 ching chi hanh nghé cua cac chi nhiém, cha tri thiét ké:

3.2. T chirc/ca nhan tham tra thiét ké xay dung:

- Tén t6 chirc/ca nhan: Ma sé chimg chi nang lyc/hanh nghé:

- Tén va mi s6 ching chi hanh nghé ciia cac chi tri tham tra thiét ké:....

4. Noi dung dé nghi cap phép:

4.1. P6i véi cong trinh khong theo tuyén, tin ngudng, ton gido:

-Loaicongtrinh: ... CAp cong trinh: ...............
-Dién tich xAy dung: ... m?,
- COt XAY dUNE: oo, m.

- Tong dién tich san (d6i v6i cong trinh dan dung va cong trinh co6 ket ciu dang
e m?(ghi ré dién tich san cdc tang ham, tang trén mat dat, tang ky thudt,

tang ling, tum).
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‘ -‘Chiéu cao cong trinh: .............. SRTISPS m (trong dé ghi ré chiéu cao cdc tang
ham, tang trén mat dat, tang lung, tum - néu co).
- Sb tang: e (ghi ré s6 tang ham, tang trén mat dat, tang ky thudt,
tang lung, tum - néu co).
4.2. B6i véi cong trinh theo tuyén trong do thi:

-Loaicong trinh: ........................l Cap cong trinh: ..........coeeivieeiiiineii

- Tong chiéu dai cong trinh: ............... m (ghi ré chiéu dai qua ting khu vuc dac
thu, qua tieng dia gioi hanh chinh xa, phwong, quan, huyén, tinh, thanh pho).

- Ct cua cong trinh: ...l m (ghi 16 cot qua tirng khu vic).

- Chiéu cao tinh khong cua tuyén: ......... m (ghi 16 chiéu cao qua cdc khu viec).

- B§ sdu cong trinh: ............... m (ghi ro6 do sau qua tung khu vuc).

4.3. D6i voi cong trinh tuong dai, tranh hoanh hang;

-Loaicong trinh: .......................L. Cap cong trinh: ..........ovevvieeeieeein..

-Dién tich XAy dung: ..........cooiiiiiiii m?.

= COt XAY dUNE: oooveeie e m.

- Chiéu cao cong trinh: .........cooovueieiiiii i m.

4.4. D6i v6i cong trinh nha & riéng 1é:

- CAp cONG trinh: L.ooeii e

- Dién tich xdy dung ting 1 (tAng trét): .........cooeeiivuniiiiiiiieeiiiee, m?,

- Tong dién tich san: ... m?(trong doé ghi r6 dién
tich san cdc tang ham, tang trén mdt dat, tang ky thudt, tang limg, tum).

- Chiéu cao cong trinh: ............ m (trong dé ghi ré chiéu cao cdc tang ham, tang

trén mat dat, tang limg, tum).

- Sb tang: (trong d6 ghi ré s6 tang ham, tang trén mat dat, tang kj thudt, ting
lung, tum).

4.5. Bbi véi truong hop cai tao, sira chira:

-Loaicong trinh: .........................L. CAp cong trinh: ........coooveeiieeeeiinn....

- Cac ndi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 twong Gng voi loai cong trinh.

4.6. D6i véi truong hop cip gidy phép theo giai doan:

- Giai doan 1:

+ Loai cong trinh: ........................... Cap cong trinh: ..........cooeeiueiiii....

+ Céc ndi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong Gng voi loai va giai
doan 1 cua cong trinh.

- Giai doan 2:

Céc ndi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 twong ung voi loai va giai
doan 1 cta cong trinh.

- Giai doan ...

4.7. Bdi voi truong hop cap cho Dy an:

ST AU AN o
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ba duogc: ............. phé duyét, theo Quyét dinh s6: .............. NEAY vvvvveennnnnnes
- Gom: (n) cong trinh

Trong do6:

Cong trinh sb (1-n): (tén cong trinh)

* Loai cong trinh: ........................ CAp cong trinh: .......ocooveiiieiiieniin.
* Céc thong tin chii yéu ctia cOng trinh: ...........ooveiueiiiieeiiee e

4.8. Bbi véi truong hop di doi cong trinh:
- Cong trinh can di doi:

-Loaicong trinh: ........................ Cap cong trinh: .........ccooeveeeiiiineei..
- Dién tich xay dung tAng 1 (tANG trét): ......oevveneeii e m?,

- Tong dién tich SAN: .........oevuueeii e m?.

- Chiéu cao cONng trinh: .........cooovuieiiiie i m.

- Pia diém cong trinh di doi dén:

LO At SO oovvveeiiie e Diéntich..........ocooviiiii m?.
Tal: o QUONE: ..o
phuong (Xa) .....covvviiiiinnnnn... quan (huyén) ..........cooiiiiiiiiii
tinh, thanh PRO: ... i
SO AN, e

5. Dy kién thoi gian hoan thanh cong trinh: ..............cooovieiiiieeeiieei, thang.

6. Cam két: To6i xin cam doan 1am theo ding gidy phép dugc cép, néu sai toi xin
hoan toan chiu trach nhi¢m va bi xtt 1y theo quy dinh cua phap luat.

Gui kem theo Don nay cdc tai liéu:

1-

2-

, ngay ..... thang .... nam.....
NGUOI LAM DON/DAI DIEN CHU PAU TU
(Ky, ghi ré ho tén, déng dau (néu c6))
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MaAu s6 03
CO QUAN PHE DUYET CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: ..., ngay ... thang ... nam ....

QUYET PINH
Phé duyét du an (tén du an....)*
(CO QUAN PHE DUYET)

Can cir Ludt Xdy dung 6 50/2014/QH13 da dwoc sia gféi, bé sung mot sé diéu theo
Lugt so 03/2016/QHI14, Ludt so 35/2018/QH14, Ludt so 40/2019/QHI14 va Ludt so
62/2020/QH14;

Can cir Nghi dinh SO ... /2021/ND-CP ngay ... thang ... nam 2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so noi dung vé quan ly dw an dau tw xdy dung;

Cdc can cu phap ly khac co lién quan,

Can cir Théng bdo két qud tham dinh so... cia co quan tham dinh (néu c6);

Theo dé nghi cua.... tai To trinh s6... ngay... ciia ...

QUYET DPINH:

Piéu 1. Phé duyét dy an (tén du an....) véi cic ndi dung chi yéu nhu sau:

1. Tén du an:

2. Nguoi quyét dinh dau tu:

3. Chii dau tu:

4. Muyc tiéu, quy mé dau tu xay dung:

5. T chure tu vén 1ap Bao cdo nghién ctru kha thi (Bao cao kinh té - k¥ thuat) dau tu
xay dung, t0 chirc 1ap khdo sat xay dung (néu cd); to chirc tu van 1ap thict ke co sé:

6. Dia diém xay dung va di¢n tich dat su dung:

7. Loai, phém du an; loai, cép cong trinh chinh; thoi han st dung cua cong trinh
chinh theo thiét ké:

8. S6 budce thiét ké, danh muc tiéu chuin chu yéu duoc lua chon:

9. Tong mirc dau tu; gia tri cac khoan muc chi phi trong tong murc du tu:

) 10. Tién d6 thuc hién du an; phan ky dau tu (néu c0); thoti han hoat dong cia du an

(n€u co);

11. Ngudn vén dau tu va du kién bé tri ké hoach von theo tién do thuc hién du an:

12. Hinh thirc t6 chtc quan 1y dy an duge ap dung:

13. Yéu cau vé ngudn lie, khai thac s dung tai nguyén (néu co); phuong an bdi
thuong, ho tro, tai dinh cu (néu co):

14. Trinh tu dau tu xay dung ddi v6i cong trinh bi mat nha nudce (néu co):

15. Cac ndi dung khéac (néu co).
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Piéu 2. T chuc thyc hién.

Piéu 3. T6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém, thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: CO QUAN PHE DUYET
-Nhu biéu 3; (KY, ghi ro ho tén, chirc vu va déng dau)
- Céc co quan c0 lién quan;

- Luu:...

*Ghi chii: Mau sb 03 ap dung dbi voi dy an dau tu x@y dung co yéu cau lap Bao céo
nghién ctru kha thi dau tu xay dung va lap Bao céo kinh té-k¥ thuat dau tu xay dung.
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MAu sb 05

PON VI THAM TRA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Sb: . ngay ... thang ... nam .......

BAO CAO KET QUA THAM TRA THIET KE XAY DUNG
(Tén cong trinh ...)
Kinh giri: (Tén chu dau tw).

Can C}’I Luat Xay dung ) 50{2014/QH13 da duoc sirg ddi, bd sung mot ) diéq
theo Luat s6 03/2016/QH14, Luat s6 35/2018/QH14, Luat s6 40/2019/QH14 va Luat so
62/2020/QH14;

Can cir Nghi dinh s6 ....... /2021/ND-CP ngay... thang .... nam 2021 ctua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot so6 ndi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;

Céc can cu phap ly khac c6 lién quan;

Cian ctr Vin ban sb... ngdy... thang... ndm ... cia (Pon vi dé nghi thim tra) ...vé
viéc...;

Thuyc hién theo Hop dong tu van tham tra (so hiéu hop dong) giita (Tén chu dau tu)
va (Tén don vi tham tra) vé viéc thdm tra thiét ké k¥ thuit, thiét ké ban v& thi cong va du
toan xay dung (Tén cong trinh). Sau khi xem xét, (Tén don vi tham tra) béo cao két qua
tham tra nhu sau:

I. THONG TIN CHUNG VE CONG TRINH
- Tén cong trinh; loai, cép cong trinh; thoi han st dung cua cong trinh chinh theo
thict ke.
- Tén du an:
- Chu dau tu:
- Gia tri dy toan xay dung:
- Nguén von:
- bia diém xay dung:
- Nha thau khao sat xay dung:
- Nha thau thiét ké xay dung:
II. DANH MUC HO SO PE NGHI THAM TRA
1. Van ban phap ly:
(Liét ké cac van ban phap ly cta du an)
2. Danh muc hd so d& nghi tham tra:
3. Cac tai liéu str dung trong thim tra (néu co)
1. NOI DUNG CHU YEU THIET KE XAY DUNG
1. Quy chuén, tiéu chuan k¥ thuat ap dung.
2. Giai phap thiét ké chu yéu cua cong trinh.
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(Mo ta giai phap thiét ké chii yéu ciia cong trinh, by phan cong trinh)

3. Co s¢ xac dinh du toan xay dung.

IV.NHAN XET VE CHAT LUQNG HO SO PE NGHI THAM TRA

(Nhan xet va co danh gia chi tiét nhitng ndi dung dudi day theo yéu cau thim tra
cua chu dau tu)

Sau‘khi nhén dqu hd so cua (Tén chu dau tu), qua xem xét (Tén don vi thim tra)
bao cdo ve chat lugng ho so dé nghi tham tra nhu sau:

1. Quy cach va danh myc hé so thuc hién thim tra (nhan xét vé quy cach, tinh hop
1€ ctia ho so theo quy dinh).

2. Nhan xét, danh gia vé cac ndi dung thiét ké xay dung theo quy dinh tai Diéu 80
Luat Xay dung 2014.

3. Nhan xét, danh gia vé du toan xay dung, cu thé:

a) Phuong phap lap du toan dugc Iya chon so véi quy dinh hién hanh;

b) Cac co so dé x4c dinh cac khoan muc chi phi;

¢) Vé don gia ap dung;

d) Chi phi xay dung hop 1y (Giai phap thiét ké va st dung vat li¢u, trang thiét bi
phu hop véi cong nang sir dung cua cong trinh bao dam tiét kiém chi phi dau tu xay dung
cong trinh).

4. Két luan cta don vi tham tra vé viéc du diéu kién hay chua du diéu kién dé thuc
hién tham tra.

V.KET QUA THAM TRA THIET KE XAY DUNG

(M6t sb hodc toan l?(f) ndi dung dudi day tuy theo yéu cau tham tra cta chu dau tu
va co quan chuyén mon vé xay dung)

1. Su phu hop cia thiét ké xay dung budc sau so vai thiét ké xay dung budc trude:

a) Thiét ké k¥ thuat (thiét ké ban v& thi cong) so véi thiét ké co so;

b) Thiét ké ban v& thi cong so v6i nhiém vu thiét ké trong trudng hop thiét ké mot budc.

2. Sy tuan thu cac ti€u chuén 4p dung, quy chuan k¥ thuat; quy dinh cua phéap luat
ve sir dung vat liu xay dung cho cong trinh:

- V& su tudn thi cac tiéu chuén 4p dung, quy chuén ky thuat:

- V& sir dung vat liéu cho cong trinh theo quy dinh cta phap luat:

3. Panh gia su phu hop céac giai phap thiét ké xay dung véi cong ning sir dung cua
cong trinh, mirc do an toan cong trinh va bdo ddm an toan cua cong trinh 1an cén:

- Panh gia sy phu hop cua ting giai phap thiét ké v6i cong nang sir dung cong trinh.

- Banh gi4, két luan kha nang chiu lyc cua két cau cong trinh, giai phap thiét ké bao
dam an toan cho cong trinh lan can.

4. Su hop ly cua viéc lua chon day chuyén va thiét bi cong nghé dbi véi thiét ké
cong trinh c6 yéu cau ve cong nghé (néu co).

5. Su tuan thi cac quy dinh vé bao vé méi trudng, phong, chdng chay, nd.

6. Yéu cau hoan thién hd so (néu co).

VI. KET QUA THAM TRA DU TOAN
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1. Nguyén tic tham tra:

a) V& sy phu hop giita khéi luong chu yéu ciia du toan véi khoi luong thiét ké;

b) Vé tinh dung dan, hop 1y cua viée ap dung, van dung don gia xay dyng cong
trinh, dinh muc chi phi ty 1§, du todn chi phi tu van va du toan cac khoan muc chi phi
khéc trong du toan xay dung;

¢) Vé gia tri du toan cong trinh.

2. Gia tri du toan xay dung sau thdm tra

Duya vao cAc cin cr va nguyén tac néu trén thi gia tri du todn sau thim tra nhu sau:

Gia tri dé nghi| Gia tri sau | Ting, giam

STT N9i dung chi phi thim tra thim tra (+3-)

Chi phi xay dung

Chi phi thiét bi (néu co)

Chi phi quéan ly dy éan

Chi phi tu van dau tu xdy dung
Chi phi khac

Chi phi dy phong

Tong cong

AN DN |W[IN|—

(C6 Phy lyc chi tiét kém theo)
Nguyén nhan tdng, gidm: (néu ro ly do tang, giam).
3. Yéu cau hoan thién ho so (néu co).
VIL KET LUAN VA KIEN NGHI
’ Hb so thiét ké xdy dung va du toan xdy dung du diéu kién dé trién khai cac budc
tiep theo.
Mot sb kién nghi khac (néu c6).
CHU NHIEM, CHU TRI THAM TRA CUA TUNG BQO MON
- (K¥, ghi 5 ho tén, chimg chi hanh nghé s6....)
- (Ky, ghi 16 ho tén, chimg chi hanh nghé s6....)
q (Két qua thégn tra dugc bd sung thém mot s6 noi dung khac nham dap tng yéu cau
tham tra cua chu dau tu va nha thau tu van tham tra).

Noi nhn: PON VITHAMTRA
- fhu trén; (Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu va dong dau)
-Luui.......

(Xem tiép Cong béo sb 213+214)
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