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VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NQI Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sb: 1916/QD-UBND Ha Noi, ngay 04 thang 4 nam 2025
QUYET PINH

. Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh néi bd linh vuc ]
Kiém soat thi tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly cia UBND Thanh pho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can civ Ludt Té chite Chinh quyén dia phwong sé 65/2025/QHI15 ngay
19/02/2025;

Can cit Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15/9/2022 cia Thii tuwéng Chinh
phu ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo ra soat,
don gian hoa thu tuc hanh chinh (TTHC) noi bo trong cdc co quan hanh chinh nha
nuoc giai doan 2022-2025;

Can cir Ké hoach sé 281/KH-UBND ngay 28/10/2022 ciia UBND Thanh phé
vé viéc ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong cac co quan hanh
chinh nha nuoc giai doan 2022-2025;

Can cir Ké hoach sé 136/KH-UBND ngay 04/5/2024 ciia UBND Thanh phé
vé viéc ra sodt, xdy dung phirong dn don gian héa, ity quyén gidi quyét thii tuc
hanh chinh néi bé trong cdc co quan hanh chinh nha nwée thanh phé Ha Ngi nam
2024; trong hé thong hanh chinh nha nuée giai doan 2022-2025;

Can cir Céng vin sé 2495/UBND-KSTTHC ngay 31/7/2024 cia UBND
Thanh phé vé viéc ra sodt, don gidn héa, iy quyén gidi quyét TTHC néi b theo Ké
hoach s6 36/KH-UBND ngay 04/5/2024 ciia UBND Thanh pho,

Theo dé nghi ciia Gidm doc Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tai To trinh
$6 46/TTr-TTPVHCC. ngay 28/3/2025.

QUYET PINH:
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Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy 06 thi tuc hanh chinh ndi bo trong
linh vuc Kiém soat thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y cia UBND thanh
phé Ha No¢i, thay thé cac thu tuc hanh chinh no1 bd $6: 5,6,7,8,9,10 tai Phu luc I
Quyét dinh s6 4824/QD-UBND ngay 13/9/2025 ctia Chu tich UBND Thanh phd.

(Chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Gidm d6c Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd, Giam ddc cac so, Thi trudng cic ban, nganh
va cac to chirc ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

N guyén Trong Dong
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Phu luc )
DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ LINH VU'C KIEM SOAT
THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI QUAN LY CUA

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

(Kém theo Quyét dinh s 1916/0D-UBND ngay 04 thing 4 ndm 2025

ciia Chii tich Uy ban nhén déan Thanh pho)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ

STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vue Co quan thye hién
Ban hanh Quyét dinh cong bd thu Trung tam Phuc vu hanh|
tuc hanh chinh thudc thAm quyén | _ . | chinh cong Thanh phd;

1. |cua Chu tich Uy ban nhan dan Kiem soat Céac S¢, ban, nganh Thanh|
Thanh phé TTHC phd c6 TTHC lién quan
Ban hanh Quyét dinh cong bd thu
tuc hanh chinh thudc tham quyén
cia Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd dbi v6i Quyét dinh
cong bd thi tuc hanh chinh duoc . .
giao quy dinh hoac quy dinh chi Tn’mg Atam Pl}uc VI{, hanh
tiét trong van ban quy pham phap Kiém soat ch,mh cqong Than}} pho; .

5 | luét cua cac clp chinh quyén trén | TTHC Cac S0, ban, nganh Thanh
dia ban tinh, thanh phd truc thude pho ¢6 TTHC lién quan
Trung wong
Ban hanh Quyét dinh cong bé thu
tl%C hénl} chinh }hu(f)c thémA quy%n Trung tim Phuc vu hanh
cua Chu tich Uy ban nhan dan , n . P

\ L aAs i s 1. > chinh cong Thanh pho;
Thanh ph6 doi véi van ban quy | Kiémsoat| i . .

3. | pham phap luét c6 hiéu luc ké tt| TTHC Caf S,O’ ban, r,lganh Thanh
ngay thong qua hoac ky ban hanh pho c6 TTHC lién quan
Phé duyét quy trinh ndi bd giai Trung tdm Phuc vu hanh|
quyét tht tuc hanh chinh thudc| ., | chinh cong Thanh phd;

4 thAm quyén cua Chu tich Uy ban Kl;;angat Céac S¢, ban, nganh Thanh|

nhan dan Thanh phé

phd c6 TTHC lién quan
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STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vue Co quan thwe hién
Xay dung, trinh ban hanh céc van
ban chi dao diéu hanh linh vuc
hoat dong kiém soat thi tyc hanh
S e S e Trung tam Phyc vu hanh
chinh, thuc hién co ché mdt cira, . . . f
A 1in A A a1 2 chinh cong Thanh pho;
mot cua lién thong trén dia ban | Kidmsoat| .. . . .
S. Thanh phé (trr van ban quy| TTHC Caf S,O’ ban, qganh Thanh
pham phap luat) pho ¢6 TTHC lién quan
Trung tdm Phuc vu hanhl
Tham dinh phuong an don gian Kidm soi chinh cong Thanh pho;
6 héa thu tuc hanh chinh theo ké TTHC Céac S¢, ban, nganh Thanh|

hoach hang ndm

phé ¢6 TTHC lién quan

Ghi chi: Ngay giai quyét cong viée tai ndi dung cu thé cua ting TTHC tai
phan II duoc tinh 13 ngay 1am viéc.
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
NOI BQ
1. Ban hanh Quyét dinh cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh thudc
tham quyén ciia Chi tich UBND Thanh pho

1.1. Trinh tu thuc hién:

Buwéc 1: Trén co sd Quyét dinh cong bd cua bd, co quan ngang bd, cac SG,
ban, nganh chuyén mén vé nganh, linh vuc thuéc UBND Thanh phé xay dung To
trinh, du thao Quyét dinh céng bd danh muc thi tuc hanh chinh va giri dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

Budc 2: Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh thuc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong (sau ddy viét tit 1a Trung tdm) chiu trach nhiém giup Giam déc Trung
tam kiém so4t vé thé thirc, ndi dung Quyét dinh cong bd sau khi nhan duoc hd so
trinh ban hanh Quyét dinh cong b danh muc thu tuc hanh chinh.

- Béi voi trudng hop dy thao Quyét dinh cong bd dap ung du diéu kién vé noi
dung va hinh thirc, trinh Giam déc Trung tam ky, ban hanh.

- P6i véi trudong hop dy thao Quyét dinh cong bd chua dap tng du diéu kién
vé ndi dung va hinh thirc, Phong kiém soat thu tuc hanh chinh tham muu van ban
gop v kién cta Trung tdm gui don vi xdy dung du thao Quyét dinh cong bd dé
hoan thién du thao chdm nhat sau 05 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so trinh ban
hanh Quyét dinh cong bo.

Bwéc 3: Cac SO, ban, nganh - co quan du thao Quyét dinh cong bd nghién
ctru, tiép thu, giai trinh, hoan thién du thao Quyét dinh cong bd dé guri Giam ddc
Trung tAim Phuc vu hanh chinh cong ky, ban hanh chdm nhét sau 03 ngay ké tur
ngay nhan dugc van ban gop y. Van ban tiép thu, gidi trinh dugc bd sung kém theo
hd so hoan thién trinh ban hanh Quyét dinh cong b.

Buéc 4: Quyét dinh cong bd sau khi dugc ky, ban hanh gui dén Cuc Kiém
soat thu tuc hanh chinh thuoc Van phong Chinh phu (ban dién tir thong qua Co s¢
dir liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh) va cac co quan, don vi ¢c6 tham quyén giai
quyét thu tuc hanh chinh cham nhat sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay ky ban hanh;
dong thoi cong khai trén Co s¢ dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh va tich hop
dir liéu dé cong khai trén Cong thong tin dién tir cia Thanh phd theo quy dinh.

1.2. Cach thurc thuc hién:

- NOp truc tiép tai BO phan Van thu;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh caia UBND Thanh phd.
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1.3. Dia diém thuc hién:

Tai B0 phan van thu cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong — 258 Vo Chi
Cong, quan Tay HO, thanh pho Ha Noi.

1.4. Thanh phan hé so:

- Van ban hoac To trinh;

- Dy thao Quyét dinh cong bé danh muc thu tuc hanh chinh (kém theo Phu
luc) ¢6 chir ky nhay cua Giam ddc/Thu trudng co quan, don vi.

- Van ban tiép thu, giai trinh dugc bd sung kém theo hd so hoan thién trinh
ban hanh Quyét dinh cong bd. (trong trudng hop du thao chua dam bao diéu kién,
Trung tAm gop ¥ dé hoan thién du thao trude khi trinh Giam ddc Trung tAm ky ban
hanh Quyét dinh coéng bd).

1.5. 86 lwong hé so: 01 bo.
1.6. Thoi han gidi quyét:

- D6i v6i truong hop du thao Quyét dinh cong bd dap tmg du diéu kién vé noi
dung va hinh thuc:

+ Trong vong 05 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho so trinh ban hanh Quyét dinh
cong bd, phong Kiém soat TTHC trinh Giam doc Trung tim ky ban hanh Quyét
dinh cong bo;

+ Trong 02 ngay, Giam doc Trung tim ky ban hanh Quyét dinh cong bd.

- Béi v6i trudong hop du thao Quyét dinh cong bd chua dap tng du diéu kién
vé noi dung va hinh thuc:

+ Trung tdm dy thao van ban gbp ¥ gui cac SO, ban, nganh dé hoan thién du
thao cham nhat sau 05 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so trinh ban hanh Quyét dinh
cong bo.

+ Cac S6, ban, nganh tiép thu, giai trinh, hoan thién du thao Quyét dinh cham
nhat sau 03 ngay ké tir ngay nhan duogc vin ban gép y cua Trung tAm.

+ Trong vong 05 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so trinh ban hanh Quyét dinh
cong bod (da dugc hoan thién, tiép thu), phong Kiém soat thu tuc hanh chinh trinh
Giam doc Trung tdm ky ban hanh Quyét dinh cong bo.

+ Trong 02 ngay, Giam déc Trung tAm ky ban hanh Quyét dinh cong bd.

1.7. Déi twgng thuwe hign TTHC néi bé: Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
Thanh phd; Cac S&, ban, nganh Thanh phd ¢6 thi tuc hanh chinh lién quan.

1.8. Co' quan/nguoi cé tham quyén gidi quyet TTHC ngi bo: Glam dbe
Trung tim thyc hién nhiém vu theo ndi dung iy quyén tai Quyét dinh sé 46/QD-
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UBND ngay 06 thang 01 nim 2025 cta Chu tich UBND thanh phé Ha Noi phd vé
viéc iy quyén céng bd danh muc thu tuc hanh chinh, thu tuc hanh chinh thudc
tham quyén ctua Cha tich UBND Thanh phd.

1.9. Két qua thwe hién TTHC néi bé: Quyét dinh cong bd danh muc thu tuc
hanh chinh.

1.10. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

1.11. Tén mdu don, mdu to khai: Theo quy dinh tai Thong tu s
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vin phong Chinh phii vé huéng dan
nghié¢p vu ki€m soat tha tuc hanh chinh.

1.12. Yéu céu, diéu kién thuc hi¢n TTHC néi b (néu c6): Khong quy dinh

1.13. Can cvwr phap ly cia TTHC ngi bj:

Can ct Luat T6 chac Chinh quyén dia phuong sd 65/2025/QH15 ngay
19/02/2025;

Can ctr Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cta Chinh phu vé Kiém
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua Chinh
phu vé stra doi, bé sung mdt so di€u cua cac nghi dinh 1ién quan dén ki€ém soat thu
tuc hanh chinh, Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ctia Chinh phu vé
stra doi, bo sung mot sé diéu cta cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta B truong, Chi
nhiém Vin phong Chinh phti huéng dan nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh;

Can ctr Nghi quyét s6 06/NQ-HDPND ngay 25/02/2025 ctia HDND Thanh phé
v€ viéc thanh lap, t6 chuc lai cac co quan chuyén mon, to chirc hanh chinh khac
thuoc UBND thanh phd Ha Noi;

Can cir Quyét dinh 63/QD-UBND ngay 24/10/2024 ctia UBND Thanh phb
quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chuc cua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong Thanh phd;

Can ctr Quyét dinh s6 46/QD-UBND ngay 06/01/2025 vé viéc iy quyén cong
bb danh muc thi tuc hanh chinh, thii tuc hanh chinh thudc thim quyén cua Chu
tich UBND thanh phd Ha Nai.
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2. Ban hanh Quyét dinh cong bé thi tuc hanh chinh thudc thAim quyén
ciia Chi tich UBND Thanh phé ddi véi Quyét dinh cong bd thi tuc hanh
chinh dwoc giao quy dinh hoic quy dinh chi tiét trong vin ban quy pham
phap luit ciia cic cip chinh quyén trén dia ban tinh, thanh pho truc thudc
Trung wong

1.1. Trinh tu thuc hién:

Bwéc 1: Co quan chuyén mon vé nganh, linh vuc thuoc UBND Thanh phd
xay dung T& trinh hodc vin ban, dy thao Quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh va
giri dén Trung tdm dé trinh ky, ban hanh Quyét dinh cong bd cham nhét trudc 08
ngay tinh dén ngay van ban quy pham phap luat c6 quy dinh vé thi tuc hanh chinh
co hiéu luc thi hanh.

Buéc 2: Can cir vao Quyét dinh cong b cta bd, co quan ngang bd va cac van
ban quy pham phép luat ¢6 lién quan, Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh thudc
Trung tdm chiu trach nhiém gitip Giam ddc Trung tam kiém soat vé hinh thirc, noi
dung du thao Quyét dinh cong bd sau khi nhan dugc hd so trinh ban hanh Quyét
dinh cong bé.

- Dbi v6i truong hop du thao Quyét dinh cong bd dap tmg du diéu kién vé noi
dung va hinh thurc, phong Kiém soat TTHC trinh Giam doc Trung tam ky, ban hanh.

- D6i véi dy thao Quyét dinh cong bd chua dap tng du diéu kién vé noi dung
va hinh thire, Trung tdm c6 van ban gop y. kién giri co quan, don vi du thao Quyet
dinh céng dé hoan thién dy thao cham nhit sau 02 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd
so trinh Quyét dinh cong bé.

Buge 3: Cac So, ban, nganh - co quan du thao Quyét dinh cong b nghién
ctru, tiép thu, giai trinh, hoan thién dy thao Quyét dinh cong b6 dé gui Giam doc
Trung tam ky ban hanh cham nhat sau 02 ngay ké tu ngay nhan dugc van ban gop
y. Van ban tiép thu, giai trinh dugc bd sung kém theo hod so hoan thién trinh ban
hanh Quyét dinh cong bo.

Buéc 4: Quyét dinh cong bd sau khi dugc ky, ban hanh gui dén Cuc Kiém
soat thu tuc hanh chinh thu¢c Van phong Chinh phu (ban dién tir thong qua Co s¢
dr liéu quoc gia vé thu tuc hanh chinh) va cac co quan, don vi c6 tham quyén giai
quyét thu tuc hanh chinh chdm nhat sau 03 ngay lam viéc ké tur ngay ky ban hanh;
dong thoi cong khai trén Co s¢ dit liu qudc gia vé thu tuc hanh chinh va tich hop
dir li€u dé cong khai trén Cong thong tin dién tir cia tinh theo quy dinh.

2.2. Cach thirc thuce hién:

- Nop truc tiép tai BO phan Vin thu Trung tim;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh cia UBND Thanh phd.
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2.3. Pia diém thuc hi¢n:

Tai B0 phan van thu cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong — 258 Vo Chi
Cong, quan Tay Ho, thanh phd Ha Nbi.

2.4. Thanh phén hé so:

- T¢ trinh;

- Dy thao Quyét dinh cong b6 thu tuc hanh chinh (kém theo Phu luc) c6 chir
ky nhay ctia Gidam d6¢/Thi trudng co quan, don vi.

- Vin ban tiép thu, giai trinh duoc bd sung kém theo hd so hoan thién trinh
ban hanh Quyét dinh cong bd. (trong truong hop du thao chwa dam bao diéu kién,
Trung tAm gop ¥ dé hoan thién du thao trude khi trinh Giam ddc Trung tim ky ban
hanh Quyét dinh).

2.5. 86 lwong hé so: 01 bo.
2.6. Thoi han gidi quyét:

- Béi voi trudng hop dy thao Quyét dinh cong bd dap ung du diéu kién vé noi
dung va hinh thuec:

+ Trong vong 05 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so trinh ban hanh Quyét dinh
cong bd, phong Kiém soéat tha tuc hanh chinh trinh Giam ddc Trung tim ky ban
hanh Quyét dinh;

+ Trong 02 ngay, Giam dbc Trung tim ky ban hanh Quyét dinh.

- Béi véi truong hop du thao Quyét dinh cong bd chua dap tng du diéu kién
vé ndi dung va hinh thic:

+ Trung tdm dy thao van ban gbp ¥ gui cac SO, ban, nganh dé hoan thién du
thao cham nhét sau 02 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho so trinh ban hanh Quyét dinh
cong bo.

+ Céc S¢, ban, nganh tiép thu, gidi trinh, hoan thién du thio Quyét dinh cham
nhat sau 02 ngay ké tir ngay nhan duogc vin ban gop y cua Trung tim.

+ Trong vong 04 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so trinh ban hanh Quyét dinh
cong bd (da dugc hoan thién, tiép thu), phong Kiém soat thi tuc hanh chinh trinh
Giam dbc Trung tdm ky ban hanh Quyét dinh.

+ Trong 02 ngay, Giam dbc Trung tim ky ban hanh Quyét dinh cong bd.

2.7. Péi twong thwe hién TTHC néi bé: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Thanh phé; Cac So, ban, nganh Thanh phd c6 thu tuc hanh chinh lién quan.
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2.8. Co' quan/ngwoi cé tham quyén gidi quyet TTHC ngi bo: Glam dbe
Trung tim thyc hién nhiém vu theo ndi dung iy quyén tai Quyét dinh sd 46/QD-
UBND ngay 06 thang 01 nam 2025 ctia Chi tich UBND thanh phd Ha Noi phd vé
viéc Uy quyén cong b danh muc thu tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh thudc
thim quyén ctia Chu tich UBND Thanh phé.

2.9. Két qud thwe hién TTHC ngi bé: Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh
dbi VO’l Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh duoc g1a0 quy dmh hoac quy dinh
chi tiét trong van ban quy pham phap luat cua cac cap chinh quyén trén dia ban
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong

2.10. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

2.11. Tén mdu don, mdu to khai: Theo quy dinh tai Thong tu s
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu vé huong dan
nghiép vu ki€m soat thu tuc hanh chinh.

2.12. Yéu cdu, diéu kién thwe hign TTHC néi bg (néu c6): Quyét dinh cong
bo thu tuc hanh chinh cua Gidm doc Trung tam phuc vu hanh chinh cong Thanh
phd dugc ban hanh cham nhat trude 05 ngay tinh dén ngay van ban quy pham phap
luat c6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh c6 hi¢u lyc thi hanh.

2.13. Can cwr phap ly ciia TTHC noi bo:

Can ct Luat T6 chic Chinh quyén dia phuong s 65/2025/QH15 ngay
19/02/2025;

Can ctr Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cta Chinh phu vé Kiém
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua Chinh
phu vé stra doi, bé sung mdt so di€u cua cac nghi dinh 1ién quan dén ki€ém soat thu
tuc hanh chinh, Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cia Chinh phu vé
stra doi, bo sung mot s6 di€u cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta B truéng, Cha
nhiém Vin phong Chinh pht huéng dan nghiép vu kiém soat thii tuc hanh chinh;

Can ctt Nghi quyét s6 06/NQ-HPND ngay 25/02/2025 caa HDPND Thanh phd
v€ vi¢c thanh lap, t6 chuc lai cdc co quan chuyén moén, t6 chirc hanh chinh khéc
thuéc UBND thanh pho Ha Noi;

Can cr Quyét dinh 63/QD- UBND ngay 24/ 10/2024 ctia UBND Thanh phd
quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu to chtc ctia Trung tim Phuc
vu hanh chinh c6ng Thanh phd;

Can ctr Quyét dinh s6 46/QD-UBND ngay 06/01/2025 vé viéc iy quyén cong
bo danh muc thu tuc hanh chinh, thu tuc hanh chinh thudc tham quyén cua Chu
tich UBND thanh pho Ha Ngi.
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_3.Ban hanh Quyét dinh cong bo danh muc thi tuc hanh chinh thugc
tham quyén cua Chu tich UBND Thanh pho doi véi van ban quy pham phap
luat c6 hi€u luc ké tir ngay thong qua hoidc ky ban hanh.

3.1. Trinh tu thuc hién:

Bugre 1: Cac S0, ban, nganh - co quan chuyén mén vé nganh, linh vuc thudc
UBND Thanh ph6 chu tri soan thao van ban quy pham phap lut du thao Quyét
dinh cong bd ngay trong qua trinh du thao van ban quy pham phap luat c6 quy dinh
thu tuc hanh chinh.

Budre 2: Sau khi van ban quy pham phap lut duge ky ban hanh, co quan, don
vi du thao quyét dinh cong bo gui ho so trinh ban hanh quyét dinh cong b6 gom:
To trinh, du thao quyet dinh cong bo guri dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Thanh pho.

Bwéc 3: Can ctr vao Quyét dinh cong bd cua bg, co quan ngang bd va cac van
ban quy pham phap luét c6 lién quan, Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh gitp
Giam d6c Trung tdm kiém soat vé hinh thirc, ndi dung Quy¢t dinh cong bo sau khi
nhan dugc ho so trinh ban hanh Quyét dinh cong bo.

- Doi v6i truong hop du thao Quyet dinh cong bo dap img du dicu kién ve ndi
dung va hinh thirc, phong Kiém soat thu tuc hanh chinh trinh Gidm doc Trung tam
ky, ban hanh.

- D6i véi du thao Quyét dinh cong bd chwa dap tng du diéu kién vé ndi dung
va hinh }htrc, Trung tam gui co quan,’d(m vi du thao Quyét dinh cong bd y lgién
gop y d€ hoan thién du thao chdm nhat sau 02 ngay ké tu ngay nhén dugc ho so
trinh Quyét dinh cong bo.

Buéc 4: Cac So, ban, nganh - co quan dy thao Quyét dinh cong bb hoan
thién Quyét dinh cong bd trén co so y kién gop y cua Trung tam dé trinh Giam
dbc Trung tdm ky, ban hanh cham nhét sau 01 ngay ké tir ngdy nhan duoc van
ban gop y.

Buéc 5: Quyét dinh cong bd sau khi dugc ky, ban hanh gui dén Cuc Kiém
soat thu tuc hanh chinh thugc Van phong Chinh phu (ban dién tir thong qua Co s
dir liéu quoc gia v€ thu tyc hanh chinh); Thuong tryc: Thanh uy, HDND Thanh
ph6; UBND Thanh pho: Chu tich, cac Pho Chu tich (dé bdo cdo) va cac co quan,
don vi c6 tham quyén giai quyét thu tuc hanh chinh chdm nhat sau 03 ngay lam
viéc ké tir ngay ky ban hanh; dong thoi cong khai trén Co so dir liéu quoc gia vé
thu tuc hanh chinh va tich hop dir liéu dé€ cong khai trén Cong thong tin dié€n tir cua
tinh theo quy dinh.

3.2. Cach thirc thuc hién:

- NOp truc tiép tai BO phan Van thu Trung tam;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh cia UBND Thanh phd.
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3.3. Pia diém thuc hi¢n:

Tai B0 phan van thu cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong — 258 Vo Chi
Cong, quan Tay HO, thanh pho Ha Nai.

3.4. Thanh phén hé so:

- To trinh;

- Dy thao Quyét dinh cong bo thi tuc hanh chinh (kém theo Phu luc) ¢6 chit
ky nhay cua Giam doc/Thu trudng co quan, don vi.

- Vian ban tiép thu, giai trinh duoc bd sung kém theo hd so hoan thién trinh
ban hanh Quyét dinh cong bd (trong trudong hop du thao chua dam bao diéu kién,
Trung tAm gop ¥ dé hoan thién dy thao trudc khi trinh Giam déc Trung tim ky ban
hanh Quyét dinh cong bd).

3.5. 86 lwong hé so: 01 bo.
3.6. Thoi han gidi quyét:

- Béi voi truong hop dy thao Quyét dinh cong bd dap ung du diéu kién vé noi
dung va hinh thuc:

+ Trong vong 04 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so trinh ban hanh Quyét dinh
cong bo, phong Kiém soat TTHC trinh Giam doc Trung tam ky ban hanh Quyét
dinh cong bo;

+ Trong 02 ngay, Giam dbc Trung tim ky ban hanh Quyét dinh cong bd.

oo Dbi véi trudng hop du thao Quyét dinh cong bd chwa dap tmg du diéu kién
v€ ndi dung va hinh thuc:

+ Trung tam dy thao van ban gop y gui cac S¢, ban, nganh dé hoan thién du
thao chdm nhat sau 02 ngay ké tr ngay nhén duoc ho so trinh ban hanh Quyét dinh
cong bo.

~ +Cac So, bar}, nganh tiép thu, giai trinh, hoan thién dy thao Quyét dinh cham
nhat sau 01 ngay ké tir ngady nhan dugc van ban gop y cua Trung tam.

+ Trong vong 04 ngay ké tur ngay nhan dugc }16 so trinh ban hanh Quyét dinh
cong bo (dd dugc hoan thién, tiép thu), phong Kiém soat thu tyc hanh chinh trinh
Giam doc Trung tam ky ban hanh Quyét dinh cong bo.

+ Trong 02 ngdy, Giam dbc Trung tim ky ban hanh Quyét dinh cong bo.

3.7. p(fi tuwgng thwe hign TTHC ngi bg: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Thanh pho; Cac Sé, ban, nganh Thanh pho c6 thu tuc hanh chinh lién quan.

3.8. Co quan/ngwoi cé thim quyén gidi quyet TTHC ngi bp: Giam dbe

Trung tim thyc hién nhiém vu theo ndi dung iy quyén tai Quyét dinh sd 46/Qb-
UBND ngay 06 thang 01 ndm 2025 cta Chu tich UBND thanh phé Ha Noi phd vé
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viéc uy quyen cong bd danh muc thi tuc hanh chinh, thu tuc hanh chinh thudc
thim quyén ctia Chu tich UBND Thanh phé.

3.9. Két qua thwce hién TTHC néi bg:’Quyé't dinh cong bd danh muc thu tuc
hanh chinh nganh, linh vyc chuyén mén doi voi van ban quy pham phap luat co
hiéu luc ké tir ngay thong qua hoac ky ban hanh.

3.10. Phi, I¢ phi (néu cé): Khong quy dinh

3.11. Tén mau don, mdu to khai:

- T¢ trinh hoac van ban;

- Du thao Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh theo Muc II Phu luc IT kém
theo Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu
vé hudng dan nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

 3.12. Yéu cau, diéu ki¢gn thuc hign TTHC ndi by (néu cd): Quyét dinh cong
bo thu tuc hanh chinh cua Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh
pho phai dugc ban hanh chadm nhat trude 05 ngay tinh dén ngay van ban quy pham
phép luat c6 quy dinh vé tha tuc hanh chinh ¢6 hi€u lyc thi hanh.

3.13. Can cwr phap ly ciia TTHC noi bo:

Can ctr Luat T6 chic Chinh quyén dija phuong s 65/2025/QH15 ngay
19/02/2025;

Can ctr Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh pht vé Kiém
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cta Chinh
phu vé stra d6i, bd sung mot sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém so4t thu
tuc hanh chinh, Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ctia Chinh pha vé

stra d6i, bd sung mot sd diu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Can ctr Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo truong, Chu
nhiém Van phong Chinh pht hudng dan nghi¢p vu ki€m soat tha tuc hanh chinh;

_ Can clr Nghi quyét s6 06/NQ-HDND ngay 25/02/2025 ciia HDND Thanh pho
v€ viéc thanh 1ap, t6 chue lai cac co quan chuyén moén, t6 chirc hanh chinh khac
thuoc UBND thanh pho Ha Noi;

Can ctr Quyét dinh 63/QD- UBND ngay 24/10/2024 cia UBND Thanh phd

quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu to chtrc ctia Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong Thanh phd;

Can ctr Quyét dinh s6 46/QD-UBND ngay 06/01/2025 vé viéc ty quyen cong
bd danh muc thu tyc hanh chinh, tha tuc hanh chinh thudc thAm quyén cta Chu
tich UBND thanh phé Ha Noi.
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4. Xay dyng, trinh ban hanh Quyét dinh phé duyét quy trinh ngi b giai
quyét thi tuc hanh chinh theo nganh, linh vire chuyén mén thugc tham quyén caa
Chu tich UBND Thanh pho

4.1. Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Cac S&, ban, nganh - co quan chuyén mén vé nganh, linh vyc thudc
UBND Thanh phd chu tri chu tri phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan ra
soat, xdy dung quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh thudc thim quyén
tiép nhan va giai quyét cua cap tinh, huyén, xa va giri ho so trinh (gém T trinh, du
thao Quyét dinh phé duyét) dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé.

Bwéc 2: Can ctr vao Quyét dinh cong bd ciia bd, co quan ngang bd va cac vin
ban quy pham phap luét c6 lién quan, Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh gitp
Giam d6c Trung tim tham dinh, kiém soat vé hinh thirc, ndi dung quy trinh trudc
khi trinh Chu tich UBND Thanh phd phé duyét.

- Doi v6i truong hop du thao Quyét dinh phé duyét dap tmg du dieu kién ve
ndi dung va hinh thurc, Phong Kiém soat thu tuc hanh trinh Giam doc Trung tam
ky, ban hanh.

- Doi v6i truong hop dy thao Quyét dinh phé duyét chua dép (mg du diéu
kién vé ndi dung va hinh thirc, Trung tdm gui co quan, don vi du thao Quyét dinh
cong bo y kién gop y d€ hoan thién du thao cham nhat sau 05 ngay ké tur ngay nhan
dugc ho so trinh ban hanh Quyét dinh phé duyét.

Buwéc 3: Cac SO, ban, nganh - co quan du thao Quyét dinh phé duyét nghién
ctru, ti€p thu, gidi trinh, hoan thién dy thao Quyét dinh phé duyét dé trinh Gidm
dbc Trung tim ky, ban hanh cham nhit sau 03 ngay ké tir ngay nhan duogc van ban
gdp y. Vin ban tiép thu, giai trinh dugc bd sung kém theo hd so hoan thién trinh
ban hanh Quyét dinh phé duyét.

Budc 4: Trén co s& ndi dung quy trinh ndi bd dugc phé duyét, Giam dde
Trung tam dé nghi cac don vi lién quan phoi hop voi Trung tam xay dung quy
trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai phan mém cua H¢ thong thong tin
mot ctra dién tr Thanh pho dé ap dung thong nhat trén dia ban Thanh pho.

4.2. Cach thurc thuc hién:

- NOp truc tiép tai BO phan Van thu;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh cia UBND Thanh phd.

4.3. Pia diém thuc hién:

Tai BO phan yén thu cﬁq Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong — 258 Vo Chi
Cong, quan Tay HO, thanh pho Ha Nai.
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4.4. Thanh phan hé so:

- To trinh;

- Dy thédo Quyét dinh phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh
(kém theo Phu luc) c6 chit ky nhay cua Giam doc/Thu trudng co quan, don vi.

- Van ban tiép thu, giai trinh duoc bd sung kém theo hd so hoan thién trinh
ban hanh Quyét dinh phé duygt. (trong truong hop du thao chua dam bao di€u
kién, Trung tam gop y d€ hoan thién dy thao trude khi trinh Gidm doc Trung tdm).

4.5. S6 lwong hoé so: 01 bo.
4.6. Thoi han gidi quyét:

- Béi v6i trudng hop du thao Quyét dinh phé duyét dap tmg du diéu kién vé
nd1 dung va hinh thuec:

+ Trong vong 08 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho so trinh ban hanh Quyét dinh
phé duyét, phong Kiém soat thu tuc hanh chinh trinh Giam doéc Trung tam ky ban
hanh Quyét dinh;

+ Trong 02 ngay, Giam d6c Trung tim ky ban hanh Quyét dinh.

- D6i v6i trudng hop dy thao Quyét dinh phé duyét chua dap tng du dicu
kién v€ ndi dung va hinh thic:

+ Trung tam dy thao van ban gop y gui cac So, ban, nganh dé hoan thién du
thao chdm nhat sau 05 ngay k& tur ngay nhan dugc ho so trinh ban hanh Quyét dinh
cong bo.

+ Cac S6, ban, nganh tiép thu, giai trinh, hoan thién dy thao Quyét dinh chim
nhat sau 05 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban gbp y cua Trung tam.

+ Trong vong 05 ngay ké tir ngay nhén duoc l}?) so trinh ban hanh Quyét dinh
phé duyét (da dugc hoan thién, ti€p thu), phong Kiém soat thu tyc hanh chinh trinh
Gidm doc Trung tam ky ban hanh Quyét dinh.

+ Trong 02 ngay, Giam dbc Trung tdm ky ban hanh Quyét dinh.

4.7. Déi twgng thwe hi¢gn TTHC ngi bg: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Thanh pho; Cac S&, ban, nganh Thanh pho c6 thu tuc hanh chinh lién quan.

4.8. Co quan/nguoi c6 tham quyén gidi quyét TTHC ngi bé: Giam dbc
Trung tAm thyc hién nhiém vu theo ndi dung ty quyén tai Quyét dinh sé 1716/Qb-
UBND ngay 25/3/2025 vé viéc Chu tich UBND Thanh phd ty quyén cho Giam
dbc Trung tAm phuc vu hanh chinh cong Thanh phd thyc hién Phé duyét quy trinh
nodi bo giai quyét thi tuc hanh chinh; Phé duyét quy trinh dién tir giai quyét thu tuc
hanh chinh; Phé duyét phuwong 4n tai ciu trac quy trinh giai quyét thd tuc hanh
chinh; Phé duyét quy trinh dién tir thyc hién thu tuc hanh chinh ndi bg thugc pham
vi quan 1y cia UBND Thanh phd.
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4.9. Két qud thue hign TTHC ngi bj: Quyét dinh phé duyét quy trinh ndi bo
giai quyét tha tuc hanh chinh.

4.10. Phi, I¢ phi (néu cé): Khong quy dinh

4.11. Tén méu don, méu to khai:

- To trinh;

- Dy thao Quyét dinh phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh
va Phu lyc (theo van ban s6 539/SKHCN-TDC ngay 10/5/2019 cua S¢ Khoa hoc
va Cong nghé hudng dan xay dung quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh).

4.12. Yéu cau, diéu kién thuwe hi¢gn TTHC néi bé (néu c6): Khong quy dinh.
4.13. Can cwr phap ly cia TTHC ngi bj:
Can ctr Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong ngay 19/02/2025;

Cén ctr Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2015 ctia Chinh phu vé thyc
hién co ché mot cura, mdt ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Can cr Thong tu sO 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/NP- CP
ngay 23/4/2015 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot ctra lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Cén ctr Quyet dinh s 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 UBND thanh
phé Ha Noi Ve sura d6i, bd sung mot sé diéu cua Quy dinh ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND thanh phd Ha Noi
ban hanh quy dinh thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi;

Can cu Quyet dinh sb s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh
phé Ha No1 vé viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét TTHC theo Quyét
dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND thanh phd Ha Noi;

~ Can cur Quyét dinh 63/2024/QD-UBND ngay 24/10/2024 cua UBND Thanh
pho vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém’ vy, quyén han va co cau t6 chuc cta Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho Ha Noi;

Can ctr Quyét dinh s6 1716/QD-UBND ngay 25/3/2025 ctia UBND thanh ph
Ha Noi vé viéc Chu tich UBND Thanh phé uy quyén cho Giam débc Trung tam
phuc vu hanh chinh c6ng Thanh phd thuc hién Phé duyét quy trinh ndi bo giai
quyét thu tuc hanh chinh; Phé duyét quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh; Phé duyét phuong an tai cdu triic quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh;
Phé duyét quy trinh dién tr thuc hi€n tha tuc hanh chinh ndi bd thudoc pham vi
quan Iy nha nudc cia UBND Thanh phd.
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Phu lucl

DANH MUC CAC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VUC ...
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO ... THANH PHO HA NQI
(Kém theo Quyét dinh sé ..../OP-UBND ngady ... thdng ... ndm 2025
ciia Chii tich Uy ban nhén dén thanh phé Ha Néi)

TT Tén quy trinh ngi b Ky hiéu

1. QT-01
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Phu luc II
NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VUC...
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO ...... THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh sé....../OP-UBND ngay ... thing.... nam 202
ciia Chii tich Uy ban nhén dén thanh phé Ha Néi)

1. Quy trinh ....(QT-01)

Muc dich:
Quy dinh trinh ty va céch thuec...

Pham vi:
2 | Ap dung ddi voi ca nhan. ...
Can bg, cong chtrc...chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

2 2

Thanh phén hd so Ban Ban

3.2 chinh $ao0

3.3 | SO lwong ho so

01 bd

3.4 | Thoi gian xir ly

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

3.6 | Phi, 1¢ phi

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
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Trinh ¢ Trich nhia Thoi | Biéu Miu/
TT rinh tw rach nhiem gian Két qué
B1 | Nop ho so Cé nhan Giod | Theo muc 3.2
hanh
chinh
B2
B3
B4
B5
B6
B7
B8
B9 | Théng ké va theo doi Chuyénvién Bo | Gio | Phiéukiém
Chuyén vién c6 trach nhiém phan mot ctra hanh soat qua
théng ké két qua thyc hién chinh trinh giai
TTHC quyét hd
s0; SO theo
ddi ho so
4 | BIEUMAU

Mau don, to khai kém theo./.
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5. X4y dung, trinh ban hanh cac vin ban chi dao diéu hanh linh vue hoat
dong kiém soat thii tuc hanh chinh, thwe hién co ché mét cira, mot cira lién
thong trén dia ban Thanh phd (trir vin ban quy pham phap luit)

5.1. Trinh tw thwc hién:

Bwéc 1: Trén co sd cac quy dinh, chi dao ciia co quan, ngudi c6 thim quyén,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong giao phong Kiém soat thu tuc hanh chinh
tham muu xay dung du thao van ban.

Trong thoi han 05 ngay, Phong Kiém soat TTHC xay dung dy thao vin ban
trinh Ianh dao Trung tam:

Truong hop khong phai 1dy v kién co quan don vi khac: Lanh dao Trung tAm
phé duyét trong thoi gian 1/2 ngay, trinh Cha tich UBND Thanh phd (hodc Phé
Chu tich Thanh phd). Lanh dao UBND Thanh phd xem xét ky ban hanh trong thoi
gian 01 ngay.

Truong hop 13y y kién co quan don vi khac: Trong thoi gian 01 ngay, ké tir
ngay phong chuyén mon trinh, Lanh dao Trung tam ky van ban guri don vi duogc
lay y kién. Trong thoi gian 07 ngay ké tir ngdy nhan duogc vin ban, don vi dugc lay
¥ kién phai c6 van ban tra 101 (hodc gop ¥). Trén co so ¥ kién gép y, Trung tAm
tong hop, hoan thién dy thao trong thoi gian 02 ngay, trinh UBND Thanh phé
(hodc lanh dao UBND Thanh phé) ky.

Bwéc 2: Sau khi vin ban duoc ky, phong Hanh chinh - t6 chic thudc Vian
phong UBND Thanh phd 1am tha tuc ban hanh trong thoi gian 1/2 ngay.

5.2. Cdch thirc thue hign: truc tiép, dién .

5.3. Dia diém thuc hién:

Tai B phan van thu ctia Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong — 258 V4§ Chi
Cong, quan Tay Ho, thanh phd Ha Nbi.

5.4. Thanh phan hé so:

- T¢ trinh;

- Dy thao Quyét dinh, ké hoach, van ban chi dao cia UBND Thanh phé (kém
theo Phu luc va tai liéu lién quan) c6 chir ky nhdy cua lanh dao Trung tam, trinh
Chu tich UBND Thanh phé (hoac Pho Chu tich) ky, ban hanh.

5.5. 86 lwong ho so: 01 bo.
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5.6. Thoi han gidi quyét:

- Béi véi cac van ban khong phai 1y ¥ kién: 06 ngay ;

- Bdi véi cac van ban phai 14y ¥ kién : 15 ngay

5.7. Doi twong thwe hign TTHC ndi bj: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
Thanh phé; Céc S¢, ban, nganh Thanh phé c6 thu tuc hanh chinh lién quan.

5.8. Co quan/nguwoi cé thim quyén gidi quyét TTHC ngi bé:

- Co quan thuc hién: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong Thanh phd.

- Co quan/ngudi c6 thAm quyén quyét dinh TTHC ndi bd: Uy ban nhan dan
Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

5.9. Két qud thue hién TTHC ngi bg: Quyét dinh, Ké hoach, vin ban chi dao
thue hién hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh, thuc hién co ché mét cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban Thanh phd.

5.10. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

5.11. Tén méau don, mau to khai: Theo quy dinh tai Nghi dinh $6
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 vé cong tac van thu

- To trinh;

- Dy thao Quyét dinh, Ké hoach, van ban chi dao thuc hién hoat dong kiém
soat thu tuc hanh chinh, thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai
quyét thi tuc hanh chinh trén dja ban Thanh phd.

5.12. Yéu cdu, diéu kign thwc hign TTHC ngi bg (néu cé): Khong quy dinh

5.13. Can cwr phap ly cia TTHC noi bo:

Can ctr Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B truong, Chu
nhiém Vin phong Chinh pht huéng din nghiép vu kiém soat tht tuc hanh chinh;

Can ctir Nghi quyét sé6 06/NQ-HDND ngay 25/02/2025 ctia HDND Thanh phé
vé viéc thanh lap, t6 chue lai cac co quan chuyén mon, td chirc hanh chinh khac
thuoc UBND thanh phd Ha Noi;

Can ctr Quyét dinh 63/QD-UBND ngay 24/10/2024 cia UBND Thanh phd quy
dinh chtic nang, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chic cua Trung tam Phyc vu
hanh chinh c6ng Thanh phé.
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6. Thii tuc: Ra soat, tham dinh, phé duyét phwong an don gian hoéa thi tuc
hanh chinh theo ké hoach hang nim

10.1. Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Dinh ky hang nam hoac theo chi dao cia Van phong Chinh phu,
UBND Thanh phé, 1anh dao UBND Thanh phd, Phong kiém soat TTHC thudc
Trung tdm chu tri, trinh Giam dbc Trung ky to trinh va ky nhay du thao trinh Cha
tich UBND Thanh phd ky ban hanh K& hoach ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh
thudc thim quyén quan 1y trén dia ban Thanh phd; hudéng dan, kiém tra, dén doc
viéc thuc hién ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh theo Ké hoach da duoc phé
duyét. K& hoach ra soat, danh gia TTHC dugc xdy dung theo mau tai Phu luc V ban
hanh kém theo Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vin phong
Chinh phu.

Ngoai ra, trong qua trinh thuc hién TTHC, néu phat hién TTHC, nhom TTHC
quy dinh hanh chinh c6 vuéng mic, bat cap, gdy can trd hoat dong san xuét kinh
doanh va doi séng cua nhan dan ma chua c6 trong Ké hoach ra soat, danh gia
TTHC, Trung tdm kip thoi dé xuét co quan, ngudi c6 tham quyén xem xét, quyét
dinh viéc ra soat, danh gia.

Budc 2: Can ctt Ké hoach ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh, Cac S¢, ban,
nganh - co quan dugc giao chu tri ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh hodc nhom
thu tuc hanh chinh, quy dinh hanh chinh c6 lién quan tip trung tién hanh ra soat
theo yéu cau vé muc tiéu va tién do cua ké hoach (theo quy dinh tai Diéu 24 Thong
tu s6 02/2017/TT-VPCP); tong hop két qua ra soat, danh gid gém: ndi dung
phuong 4n don gian hoa thu tuc hanh chinh va cac sang kién cai cach thu tuc hanh
chinh; 1y do; chi phi cit giam khi don gian hoa; kién nghi thuc thi.

Buwdc 3: Cac S&, ban, nganh - co quan dugc giao chu tri ra soat, danh gia thu
tuc hanh chinh hoic nhém thi tuc hanh chinh giri két qua ra soat, danh gia va biéu
mau ra soat, danh gia; so d0 nhom thu tuc hanh chinh trudce va sau ra soat (déi Vo1
truong hop ra soat nhom); tong hop, tiép thu, giai trinh phuong an don gian hoa,
sang kién cai cach tha tuc hanh chinh thudc linh vyc ra soéat giri Trung tim dé xem
xét, danh gia chat luong va tong hop bao cao UBND Thanh phd.

Buwdc 4: Trén co sé danh gia cua Trung tam, cac So, ban, nganh duoc giao chu
tri ra soat, danh gia hoan thién két qua ra soat, danh gia va du thao Quyét dinh
thong qua Phuong an don gian hoa, sang kién cai cach thi tuc hanh chinh d6i véi
ting linh vuc hodc theo nodi dung dugce giao chu tri, theo mau tai Phy lyc VI ban
hanh kém theo Thong tu s 02/2017/TT-VPCP cua Vin phong Chinh phu, trinh
Chu tich UBND Thanh phd phé duyét.
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Buéc 5: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tham muu Bao céo két qua
ra soat, danh gid thi tuc hanh chinh cia UBND Thanh phé kém theo phuong an don
gian héa thu tuc hanh chinh d3 dwoc phé duyét giri vé cac Bo, co quan ngang bo dé dé
nghi xem xét, xt Iy theo pham vi, chltc nang quan ly cia by, co quan ngang b trudc
ngay 15/9 hang nam.

6.2. Cach thirc thuc hién:

- Nop truc tiép tai Bo phan Vin thu;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh cia UBND Thanh phd.
6.3. Dia diém thwe hién:

Tai B phan van thu cta Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong — 258 V4§ Chi
Cong, quan Tay HO, thanh pho Ha Nai.

6.4. Thanh phin ho so:
- T¢ trinh;

- Dy thao Quyét dinh thong qua Phuong an don gian hoa (theo mau tai Phu luc
VI ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP cta Vin phong chinh phu)
c6 chit ky nhay cua Giam dc/Thi trudng co quan, don vi.

- Vin ban tham gia y kién, tiép thu, giai trinh dugc bod sung kém theo ho so
hoan thién trinh ban hanh Quyét dinh.

6.5. S6 lwong ho so: 01 bo.

6.6. Thoi han gidi quyét:

Theo thdi gian tai cac Ké hoach cia UBND Thanh phd, hoan thanh trudc ngay
20/8/2024 hang nam.

6.7. Doi twong thwe hién TTHC ndi bp: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong;
Céac S, ban, nganh Thanh phd ¢6 thi tuc hanh chinh lién quan.

6.8. Co' quan/nguwoi c6 tham quyén gidai quyét TTHC néi bg: Chu tich UBND
Thanh phd.

6.9. Két qud thwe hién TTHC ni bé: Quyét dinh thong qua phuong an don
gian héa TTHC thudc pham vi quan Iy cia UBND Thanh pho.

6.10. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

6.11. Tén mdu don, mdu to khai: Theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2017/TT-
VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vin phong Chinh phil vé huéng dan nghiép vu kiém
soat thu tuc hanh chinh.
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6.12. Yéu cdu, diéu kién thwc hién TTHC néi bg (néu cé): Khong quy dinh

6.13. Can cw phap ly ciia TTHC ngi bg:

Can ct Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Bo truong, Chu
nhiém Vin phong Chinh pht huéng dan nghiép vu kiém soat thii tuc hanh chinh;

Can ctir Nghi quyét s6 06/NQ-HDND ngay 25/02/2025 ctia HDND Thanh phé
vé viéc thanh lap, t6 chuc lai cac co quan chuyén mon, td chirc hanh chinh khac
thuc UBND thanh phé Ha Noi;

Can ctir Quyét dinh 63/QD-UBND ngay 24/10/2024 cia UBND Thanh phé quy
dinh chiic nang, nhiém wvu, quyén han va co ciu t6 chirc cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong Thanh phd.
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