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VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: 1286/QD-UBND Ha Noi, ngay 05 thang 3 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh linh vue
quan ly nha nwée veé hi; quy xa hfi, quy tir thi€n; cong chire, vién chirc
thugc pham vi chirc ning quan ly cia S Noi vu thanh pho Ha Ngi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén 65/2025/QH15 ngay 19/02/2025;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thwe hién co ché mét cira, mot cvra lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh so6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh phi sira doi,
b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh
phii; Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong Chinh phii
hwéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu;

Can cir Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ciia Chinh phit Quy
dinh vé t6 chire, hoat ddng va quan Iy héi; Nghi dinh sé 93/2019/NP-CP ngdy
25/11/2019 ciia Chinh phii vé té chirc, hoat dong ciia quy xd héi, quy tir thién;
Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ciia Chinh phi sita doi, bé sung
mét sé diéu cia Nghi dinh sé 93/2019/NP-CP ngay 25/11/2019 ciia Chinh phii vé
16 chire, hoat déng cia quy xd héi, quy tiv thién; Nghi dinh s6 138/2020/NP-CP
ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy cong chirc; Nghi dinh s6
116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ciia Chinh phii sira déi b6 sung mét s6 diéu ciia
Nghi dinh s6 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan Iy
cong chire va Nghi dinh sé 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chdt
lirong dau vao cong chirc;
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Can cir Quyét dinh sé 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 ciia B6 Néi vu vé viéc
cong bé thii tuc hanh chinh tai Nghi dinh s6 126/2024/NP-CP ngay 08/10/2024
ciia Chinh phii Quy dinh vé t6 chirc, hoat déng va quan Iy héi; Quyét dinh so
817/OD-BNV ngay 20/11/2024 ciia B¢ Néi vu vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh
quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/NP-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phii vé t6
chire, hoat dong ciia qui xa hdi, quy tir thién; Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP ngay
23/10/2024 ciia Chinh phi sira @i, b6 sung mét sé6 diéu ciia Nghi dinh s6
93/2019/NP-CP ngay 25/11/2019 ciia Chinh phii vé té chirc, hoat dong ciia quy xa
héi, quy tir thién; Quyét dinh so 785/0D-BNV ngay 06/11/2024 ciia B Noi vu vé
viéc cong bé thii tuc hanh chinh cong bé danh muc thi tuc hanh chinh linh vuec
Céng chire, vién chirc quy dinh tai Nghi dinh s6 116/2024/NP-CP ngay 17/9/2024
ciia Chinh phii sira doi bé sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh so 138/2020/NP-CP
ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sit dung va qudn 1y céng chirc va Nghi dinh s6
06/2023/NP-CP ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat heong dau vao céng chirc;

Can cir Quyét dinh s6 228/0D-UBND ngay 12/01/2024 cua Uy ban nhdn
dan thanh phé Ha NGi vé viéc iy quyén cho S6 Noi vu thanh phé Ha NGi thue hién
gidi quyét mot so thi tuc hanh chinh linh viec néi vu thudc tham quyén gidi quyét
ciia Uy ban nhdn déan thanh phé Ha Néi; Quyét dinh sé 6672/0D-UBND ngay
26/12/2024 cia Uy ban nhdn din Thanh phé vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh
linh vuee qudn 1y nha nwée vé hdi; quy xd hdi, quy tiv thién; cong chire, vién chirc
thuéc pham vi quan 1y cia S6 Noi vu thanh phé Ha Néi; Quyét dinh so 151/0P-
TTPVHCC ngay 26/02/2025C cia Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thanh phé
Ha Néi vé viéc cong bé dieu chinh dia diém thwc hién thi tuc tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Noi vu tai To trinh s6 366/TTr-SNV ngay 18
thang 02 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 32 quy trinh ndi bd giai quyét tha
tuc hanh chinh linh vuc quan Iy nha nudc vé hoi; quy xa hoi, quy tir thién; cong
chtrc, vién chire thudc pham vi quan 1y cua S6 Noi vu thanh phd Ha Noi.

(Chi tiét tai cac Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao S& Noi vu chu tri, phdi hop vdi cac co quan lién quan cin ctr
Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét thii tuc hanh chinh dé phuc
vu viéc cung cip dich vu cong truc tuyén theo quy dinh.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay ky.

Céac quy trinh ndi bo sau day hét hiéu lyc:

Tir QT-23 dén QT-30 Muc VI phian A Phu luc 1 kém theo Quyét dinh sb
1302/QD-UBND ngay 15/4/2022 cua Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi.

Tir QT-31 dén QT-39 Muc VII phan A Phu lyc 1 kém theo Quyét dinh sb
1302/QDb-UBND ngay 15/4/2022 cua Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi.

Tir QT-52 dén QT-58 Muc III phan B Phu luc 1 kém theo Quyét dinh sb
1302/QDb-UBND ngay 15/4/2022 cua Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi.

Tir QT-07 dén QT-09 Muc VI Phan A Phu luc 2 kém theo Quyét dinh sd
1009/QD-UBND ngay 16/02/2023 cta Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd Ha Ngi.

Tir QT-27 dén QT-31 Muyc I Phan C Phu lyc 1 kém theo Quyét dinh sb
1009/Qb-UBND ngay 16/02/2023 cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho Ha Néi.

Tir QT-32 dén QT-40 Muc II Phan C Phu luc 1 kém theo Quyét dinh sd
1009/QD-UBND ngay 16/02/2023 cta Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd Ha Ngi.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam ddc S& Noi vy,
Thu trudng cac so, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thi xa va
cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Trong DPong
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Phu luc 1
DANH MUC CAC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VU'C QUAN LY NHA NUGC VE HOI; QUY XA HOI,
QUY TU THIEN; CONG CHUC, VIEN CHUC THUQC
PHAM VI QUAN LY CUA SO NOQI VU THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 1286/0P-UBND ngay 05 thdng 3 ndm 2025
ciia Chii tich Uy ban nhén dan thanh phé Ha Néi)

A. DANH MUC CAC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOI; QUY XA HOI, QUY
TU THIEN; CONG CHUC, VIEN CHUC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO NOQI VU VA CAC SO CHUYEN NGANH (18 quy trinh)

TT Linh vuc/Tén quy trinh ndi b Ky hi¢u
I | LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOQI (08 TTHC)
1 | Thu tuc cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi QT-01
2 | Tha tyuc thanh 1ap hoi QT-02
3 Tht tuc bao cdo to chirc dai hoi thanh 1ap, dai hoi nhiém ky, QT-03
dai hoi bat thuong ctia hoi
4 | Thu tue thong bdo két qua dai hoi va phé duyét do6i tén hoi, OT-04
phé duyé¢t dieu 1€ hoi
5 | Thu tuc chia, tach; sap nhap; hop nhét ho1 QT-05
6 | Thi tuc hoi tu giai thé QT-06
7 | Thu tuc cho phép hoi ddt chi nhanh hoac van phong dai dién QT-07
Thu tuc cho phép hdi hoat dong trd lai sau khi bi dinh chi co
8 .. QT-08
thoi han
- LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE QUY XA HOIL QUY
TU THIEN (07 TTHC)
1 | Thu tuc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy QT-09

Thu tuc cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan
2 | thanh vién Hoi déng quan 1y quy; cong nhdn thay dbi, bo sung | QT-10
thanh vién Hoi déng quan Iy quy

Tht tuc cong nhan diéu 18 (stra doi, bo sung) quy; ddi tén quy QT-11

4 | Thu tuc cap lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy QT-12
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TT Linh vuc/Tén quy trinh ndi b Ky hi¢u
Thu tuc cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi
5 . QT-13
hoat dong
Thu tuc hop nhét, sép nhap, chia, tdich, m¢& rong pham vi hoat
6 . N QT-14
dong quy
7 | Tha tuc quy tu giai thé QT-15
I | LINH VU'C CONG CHUGC, VIEN CHUC (03 TTHC)
1 | Tha tuc thi tuyén céng chic QT-16
2 | Thu tuc xét tuyén cong chirc QT-17
3 Thu tuc tiép nhan vao cong chirc khong gilr chirc vu lanh dao, QT-18
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B. DANH MUC CAC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOI; QUY XA HOI,
QUY TU THIEN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN
NHAN DAN CAP HUYEN (14 quy trinh)

TT Linh vuc/Tén quy trinh ndi b Ky hi¢u

I |LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOI (07 TTHC)

1 | Thu tuc cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi QT-19

2 | Thu tuc thanh 1ap hoi QT-20
Thu tuc bao cdo to chirc dai hoi thanh 1ap, dai hoi nhiém ky, dai

3 Y ) 1A QT-21
hoi bat thuong cua hoi
Tht tuc thong bao két qua dai hoi va phé duyét d6i tén hoi, phé

4 e A 1A Al QT-22
duyét dicu I¢ hoi

5 | Tha tuc chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi QT-23

6 | Thi tuc hoi tu giai thé QT-24

7 | Thu tuc cho phép hoi hoat dong trd lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han | QT-25

I LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE QUY XA HOIL QUY TU
THIEN (07 TTHC)

1 | Thi tuc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy QT-26
Thi tyc cong nhan quy da diéu kién hoat dong va cong nhan

2 | thanh vién H01 dong quan 1y quy; cong nhan thay do6i, bé sung | QT-27
thanh vién Hoi déng quan Iy quy

3 | Thi tuc cong nhan diéu 1& (stra d6i, bd sung) quy; ddi tén quy QT-28

4 | Thu tuc cap lai gidy phép thanh 14p va cong nhan diéu 18 quy QT-29
Thu tuc cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi

5 o QT-30
hoat dong
Thu tuc hop nhét, sédp nhap, chia, tdich, mé rong pham vi hoat

6 . N QT-31
dong quy

7 | Thu tuc quy tu giai thé QT-32
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Phu luc II

NOI DUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOQI; QUY XA HOI,
QUY TU THIEN; CONG CHUC, VIEN CHUC THUQC PHAM VI
QUAN LY CUA SO NOI VU THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1286/QD-UBND ngay 05 thang 3 ndam 2025
ciia Chii tich Uy ban nhén dan thanh phé Ha Néi)

A, QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC QUAN LY NHA NUGC VE HOI; QUY XA HQIL, QUY TU
THIEN; CONG CHUC, VIEN CHUC THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO NOQI VU VA CAC SO CHUYEN NGANH (18 quy trinh)

I. LINH VU'C QUAN LY NHA NUGC VE HOI (08 TTHC)
1. Cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi (QT - 01)

Muc dich: Quy dinh trinh tu tiép nhén, xem xét va ra van ban/Quyét dinh cong
nhan Ban van dong thanh 1ap hdi trong pham vi Thanh phé

Pham vi

T6 chirc, ca nhan c6 nhu cau thanh 1ap Hoi. Cong chtc 1am viée tai bd
2 | phan tiép nhan hd so, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; Phong
chuyén moén thudc S& QLNN vé nganh, linh vuc hoi hoat dong va cac ca
nhan, t6 chuc lién quan.

3 | N¢i dung quy trinh

Co sé phap ly

- Luat T chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luét stra ddi, bd
sung mot s diéu cua Ludt t chirc Chinh phu va Luat to chire chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé viéc sira
3.1 | dbi, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cura lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ciia Chinh pha Quy dinh vé
td chure, hoat dong va quan ly hoi;

- Quyét dinh sb 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 cua B Noi vu vé viée cong bd
thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh pht Quy dinh vé tb chirc, hoat dong va quan 1y hoi;
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- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ciia Uy ban nhan déin thanh
phd Ha Noi vé viéc cong b danh muyc thu tuc hanh chinh linh vuc quéan 1y nha
nuée vé hoi; quy xa hoi, quy tur thi€n; cong chue, vién chirc thugc pham vi chirc
ning quan ly cua S& Noi vu thanh phd Ha Nbi.

3.2

XL x . Béan
Thanh phan ho so Ban goc i Ban sao
chinh

1. Pon dé nghi cong nhan ban van
dong thanh 1ap hoi (theo mau)

2. So yéu 1y lich ca nhan (theo mau) X

3. Phiéu 1y lich tu phap sb 1 (néu thanh
vién ban van dong thanh 1ap hoi 1a can
bd, cong chuic, vién chuc duoc co
quan c6 thAm quyén dong ¥ cho tham X
gia ban vin dong thanh 1ap hoi bing
van ban theo quy dinh vé& phan cép
quan ly can bd thi khong phai ndp)

4. Danh sach trich ngang cua nhiing
nguoi du kién trong ban van dong X
thanh 1ap hoi

5. Van ban dong y cua co quan co
tham quyén do6i voi can bg, cong X
churc, vién chirc

6. Cac van ban lién quan (néu co) X

3.3

S6 lwong ho so

01 bd (ban chinh)

3.4

Thoi gian xir ly

30 ngay lam viéc ké tur ngay S& QLNN vé nganh, Iinh vuc hoi du kién hoat
dong nhan ho so day du va hop phép.

35

Noi tiép nhén va tra két qua

- Céch 1: Nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh cia Uy ban nhan dan cap huyén.

- Cach 2: Qua hé thong buu chinh.

- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
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3.6 | Lé phi
Khoéng co
3.7 | Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh cong nhéan ban van dong thanh lap hoi
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tw Trich T.hm B1e:1 ma}ll
: nhi¢m gian Két qua
Bl |- Chuén bj day da ho so theo quy dinh. Té chuc, Theo muc
- Nop ho so. ca nhan 32
- Tiép nhén hd so; Van phong a2
;o A LA Sy A 1 \ Giay tiép
- Ky giao nhan ho so, ghi giay tiép | (B0 phan 1/2 ngay REAN
~ . £ ~ nhan ho so
B2 | nhén, hen ngay. Ti€p nhan \ ,
va Trd va h@n tra
- &n hd & : &n mo . ) ket qua
Chuyén ho so dén phong chuyén mon két qua) 1/2 ngay q
) ‘ o . Lanh dao Phle’u kle’m
Lanh dao phong chuyén mon chuyén . \ soat qua
B3 A n , Y Phong 01 ngay . e
ho so cho cong chure thu 1y ho so N trinh giai
chuyén mon £, 1A
quyét ho so
Cong chirc phong chuyén moén tham Phiéu yéu
dinh ho so: Cong chiic cau bo sung,
a) Truong hop hd so khong du diéu | tham dinh; hoan thién
kién giai quyét: du thio vian ban| Lanh dao ho so;
thong bao tra lai hd so (linh dao S | phong xem Phiéu tir chdi
B4 ky), néu rd 1y do. xét, trinh 05 ngay tiép nhan
b) Trudong hop hd so chua da diéu | 1anh dao So; giai quyet
kién giai quyét: du thao van ban | lanh dao So ho so;
thong bao b sung ho so (lanh dao S¢ | xem xét, ky Phiéu kiém
ky); néu rd 1y do, ndi dung cin bd sung. van ban soat qua
¢) Trudong hop hd so du diéu kién: | (ncu co) trinh giai
cong chuc thuc hién theo Budc 5. quyét ho so
5.1 Vin ban ldy y kién cac co quan,
don vi ¢o lién quan X )
- Cong chire dy thao van ban ldy ¥ kién C0£1g chirc/ Vian ban
, A ) Lanh dao . et
B5 | cac co quan, don vi c0 lién quan; . 8 02 ngay (gui kém
~ . 2 .| Phong/ Lanh .
- Lanh dao Phong kiém tra du théo dao S& ho so)

van ban, ky nhdy trinh Lanh dao S¢;
- Lanh dao S¢ xem xét, ky van ban.
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TT | Trinh tu Trich Th0’1 Bié:l mz"i}l/
: nhiém gian Két qua
Ngay sau
5.2 Phat hanh vin ban B0 phan khi 1anh
vanthu | 420 SO ky
van ban
5.’3 Cci quan, <’i0”n then Lquan flghl?n Co quan,
cuu h‘o s0, cO ¥ kl‘en bang van ban donvilien | 07 ngay Vin ban
gtri vé S& QLNN vé nganh, linh vuc '
hoi du kién hoat dong quan
Téng hop két qua:
a) Truong hop hd so du diéu kién:
cong chirc tong hop v kién cua cac
co quan, don vi lién quan, dy thdo
T& trinh coa Giam déc S&, Quyét
dinh ciia Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd vé viéc cong nhdn ban | Céng chirc To trinh;
B6 |van dong thanh lap hoi, trinh Lanh |  Phong 03 ngdy | Quyét dinh/
dao Phong. chuyén mon Vian ban
b) Trudng hop hd so khéng du diéu
kién: cong chirc téng hop bao cdo,
dy thdo T trinh cia Gidm dbc S&
kém vin ban khoéng dong y cua Cha
tich Uy ban nhan dan (trong d6 néu
0 1y do).
Kiém tra ho so, du thdo cac van ban: ‘
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh Lanh dao Ho so kem
B7 Lanh dao S. Phong 01 ngay | theo du thdo
. . . chuyén mon van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Phé duyét nd1 dung van ban: T& trinh,
B8 |- Néu ddng y: Ky duyét van ban; Linh dao S& | 01 ngay | Quyét dinh/
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. Vin ban
Phat hanh vén ban, giri hd so trinh o
B9 |lanh dao Uy ban nhan dan Thanh Vin thu 1/2 ngay Van t::n’ ho

phd phé duyét




12 CONG BAO HA NOI/S6 261+262/Ngay 12-3-2025
TT | Trinh tu Trich T.hO’l Ble}\l mall/
: nhiém gian Két qua
Trinh Ch1,1 t1c}} Uy ban nhan dan Linh dao
Thanh pho quyét dinh cong nhan ban , C oL
A A . N At e e Uy ban Quyeét dinh/
B10 | van dong thanh 1ap hoi hodc van ban han d3 07 ngay o
tra 101 khong ddng ¥ (trong d6 co n ‘an anA Vin ban
A1y Thanh pho
néu 1o ly do)
Quyét dinh/
Vin phong Van ban;
A ha Phiéu kiém
- Tiép nhan, tra két qua; 1(30 pl;laﬂn S0t qué
. i€p nhéan >
B Théng ké va theo doi: pINER | L2ngdy | nh giai
va Tra P
1t aus quyét ho so;
St qua) S4 theo dbi
hé so
Truong hop hd so qua ngdy hen tra | Cong chirc Phiéu xin 15i
két qua theo quy dinh, dy thao vin Phong Gio hanh | va hen lai
ban xin 16i va hen lai ngay tra két | chuyén mén chinh ngay tra
qua cho td chirc/ca nhan biét. két qua
Cong chirc Quyét dinh/
B12 | Luuhd so Phong 01 ngay Van ban;
chuyén mon Hb so
4. | Tén miu don, mau to khai
- Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi (theo Mau s6 03, kém theo
Quyét dinh s 780 /QD-BNV ngay 05/11/2024 ctia Bo Noi vu).
- So yéu 1y lich c4 nhéan (theo MAu s 17, kém theo Quyét dinh s6 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 ctia B§ Nai vu).
5. | Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

a) Trudng ban van dong thanh 1ap hdi 1a nguoi co phém chét chinh tri, dao dtrc
tdt, c6 kinh nghiém, c6 uy tin, am hiéu trong linh vuc hoi du kién hoat dong va
séng thuong tru tai Viét Nam;

Thanh vién ban van dong thanh 1ap hoi 1a can by, cong chirc, vién chirc phai
duoc su d@)ng y cho tham gia ban van dong thanh 1ap hoi bfmg van ban cua co
quan c6 thAm quyén theo quy dinh vé phan cp quan Iy can bo.
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TT

Trach Thoi Biéu miu/

Trinh ty A . £ -
: nhiém gian Két qua

Thanh vién ban van dong thanh lap hoi la td chuec, cong dan Viét Nam tim
huyét, trach nhi€ém, hoat dong trong linh vyc hoi dy kién hoat dong hoac co lién
quan dén Iinh vuc hdi du kién hoat dong. Cac thanh vién ban van dong thanh
1ap hoi phai dam bao cac diéu kién sau:

- Béi voi to chuc:

Puoc thanh 1ap hop phap, c6 diéu 18 hoic vin ban quy dinh chirc ning, nhiém
vu ctia to chue; ¢6 don tham gia ban van dong thanh 1ap hoi;

C6 nghi quyét cua tap thé lanh dao hodc quyét dinh cua nguoi dimg dau cod
tham quyén vé viéc tham gia ban van dong thanh 1ap hdi va cir nguoi dai dién
tham gia thanh vién ban van dong thanh lap hoi. Nguoi dugce cur lam dai dién la
cong dan Viét Nam, cé dﬁy da nang luc hanh vi dan sy, dam bao stc khoe va
khong c6 an tich;

- Béi voi cong dan: co6 don tham gia ban van dong thanh lap hoi, c6 day du
nang lyc hanh vi dan sy, ddm bao suc khde va khong cé an tich.

b) DPbi véi hoi cd pham vi hoat dong trong Thanh phé, ban van dong thanh lap
hoi phai c6 it nhét nim thanh vién tai 02 don vi hanh chinh cép huyén tré 1én.

¢) Ban van dong thanh 14p hoi tur giai thé khi dai hoi bau ra Ban chap hanh ctia hoi.
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2. Thi tuc thanh lap hoi (QT-02)

Muc dich:
Quy dinh vé trinh tu va céch thirc thuc hién tha tuc thanh 1ap hoi

Pham vi

T chuc, ca nhan lién quan c6 nhu cau thanh 1ap Hoi. Cong chirc lam viée tai bd
phan tiép nhan hd so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong chuyén
mon thudc S& Noi vu va cac c nhan, td chire lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bd
sung mot sd diéu cua Luat td chire Chinh phu va Luat td chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, co ché mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 caa Chinh phua vé viéc sta
d61, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phii vé thyc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh phi Quy dinh vé tb
chure, hoat dong va quan 1y hoi;

- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 ciia Bo Noi vu vé viée cong bd
thii tuc hanh chinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Quyét dinh sé 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ctia Uy ban nhan dan thanh
phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc quan ly nha
nude vé hoi; quy xa hoi, quy tur thién; cong chirc, vién chire thudc pham vi chuce
nang quan 1y cta S& Noi vu thanh phd Ha Noi.

3.2

Ban | Ban Ban

Thanh phin hd so
anh phan ho s goc | chinh | sao

1. Bon dé nghi thanh lap hdi (theo mau) X

2. Du thao diéu 1& hoi (theo mau)

3. Quyét dinh cong nhan ban van dong thanh lap hoi kém X
theo danh sach thanh vién ban van dong thanh l1ap héi

4. Danh sach va don dang ky tham gia thanh 1ap héi cia to
chtrc, cong dan Viét Nam dang ky tham gia thanh 14p hoi X
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5. So yéu 1y lich ca nhan theo miu (ban goc) va phiéu ly
lich tw phap s6 1 (ban chinh) cta trudng ban van dong | x X
thanh 1ap hoi khong qua 06 thang tinh dén ngay nop hd so

6. Y kién ddng y cia co quan c6 thim quyén theo quy
dinh vé phan cép quan ly can bd dbi véi can bo, cong chuc, X
vién chuc tham gia lam trudng ban van dong thanh lap hoi

7. Vin ban ching minh quyén sir dung hop phap noi du X X
kién dat tru sé ctia hoi theo quy dinh cta phép luat

8. Ban ké khai tai san thanh 1ap hoi cia ban van dong | x
thanh 1ap hoi tu nguyén dong gop (néu cb)

9. Ban cam két dam bao kinh phi hoat dong trong nhiém | x
ky 1an thtr nhat ctia hoi néu duoc thanh lap

3.3 | S6 lwgng ho so
01 bo (ban chinh)

3.4 | Thoi gian xir ly
60 ngay lam viéc ké tir ngdy Sé Noi vu nhan hd so day da va hop phap.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céach 1: Nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhén va Tra két qua thu tuc hanh
chinh cua S& No§i vu thanh phé Ha Noi, dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Cau Giéy, s6 85 phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quan Céau Gidy, Ha Noi.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan d6i voi hd so giri qua buu
chinh, dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Cau Gi'ély, sb 85
phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giéy, Ha Noi.
- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Ni (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi
Khoéng c6

3.7 | Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh cho phép thanh lap hoi

3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc

— Trinh i Trach Thoi Biéu maiu/

nhiém gian Két qua
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- Chuan bj day du ho so theo quy dinh. | T4 chur,
B1 . Y aw (,)C AC Theo muc 3.2
- Nop ho so ca nhan
N Giay tiép
- Tiép nhan ho so nhan h so
_ , . A A . e e o R 1/2 \
nhlfy 1gflao n¥1an Ho so, ghi giay tiép | Van phong ngay vi hen tra
an, hen nga A 1A ’
) 8y (]_3,0 phén két qua
B2 Ti€p nhan —
va Tra Phiéu kiém
Chuvén hd so dén phe huven mé két qua) 1/2 1 soat qua trinh
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon ngay gidi quyét
ho so
Lanh dao Phiéu kiém
Linh dao phong chuyén mén chuyén | Phong . soat qua trinh
B3 A Z A , , A A Ol ngay o A
ho so dén cong chirc thu Iy ho so chuyén glal quyet
mon ho so
Cong chirc phong chuyén moén tham
dinh ho so: C;l(;ng ;hl;c Phiéu yéu cau
a) Truong hop hd so khong du diéu tLEiI::h én ’ bd sung, hoan
kién giai quyét: du thao van ban thong 3‘1 80 thién ho so;
a1 A ~ .« 1.~ _~_ | phong xem y .
bao tra lai ho so (lanh dao S¢ ky), néu o Phiéu tir chdi
6 1y do x&t, trinh tiép nhan giai
B4 ' . N 1anh dao 15 ngay P 1A 8
b) Truong hop ho so chua du diéu kién S&: Lanh quyet ho so;
giai quyét: du thao vin ban thong bao da,lo 35 Phiéu kiém
b6 sung ho so (1anh dao So ky); néu 16 xe.m <t soat qua trinh
' oi in bd ’ iai quyét
1y do, ndi dung can‘bo sung. ‘ Ky viin bin g fl Yy
¢) Truong hop ho so du diéu kién: (néu co) ho so
cong chuc thuc hién theo Budc 5.
5.1 Vin ban lay y kién cic co quan,
don vi ¢6 lién quan Cong
- Cong chirc du thao van ban ldy ¥ thC/ o
A A " | Lanh dao . Van ban (gui
B5 | kién céc co quan, don vi c6 lién quan; . 05 ngay N
. 2 Phong/ kém ho so)
- Lanh dao Phong kiém tra dy thdo ~
Lanh dao
van ban, ky nhay trinh Lanh dao S¢; S

- Lanh dao S¢ xem xét, ky van ban.
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Ngay sau
5.2 Phét hanh van ban Bo phan | khi lanh
van thu | dao So ky
van ban
5.3 Co quan, don vi lién quan nghién | Co quan,
ctru ho so, c6 ¥ kién bang van ban giri don vi 10 ngay Vin ban
veé S& Noi vu lién quan
Téng hop két qua:
a) Truong hop hd so du diéu kién:
cong churc tong hop v kién cua cac co
quan, don vi lién quan, dy thdo To R ,
. , - X \ L 4 Cong chirc
trinh cua Gidm doc So, Quyét dinh Phon Quyét dinh/
B6 | cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh Ag 10 ngay }i :
A \ . NN chuyén Vin ban
pho veé viéc cho phép thanh 1ap hoi, men
trinh Lanh dao Phong.
b) Truong hop hd so khong du diéu
kién: cong chirc tong hop bao cao, dy
thdo van ban tra 10i.
Kiém tra hd so, du thao cac van ban: Lanh dao N .
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh Ph(‘)n' HO 5o kem
B7 |~ 8 y. Ky Hay ’ 'S 03 ngay | theo du thdo
Lanh dao Sé. chuyén o,
. . . z van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. mon
Phé duyét noi dung van ban: [k d Quyét dinh/
_NA X WY PR o a a0 \ uyet din
B8 Nfu dorAlg y: I‘A{y d,uyet Var: ban‘, & 03 ngay Vin ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7.
Phat hanh vin ban, gi hd so trinh Vin ban
B9 | lanh dao Uy ban nhan dan Thanh phd | Vanthu | 1/2 ngay A sg
phé duyét
Trinh Chu tich Uy ban nhan dan Lénhb(:io
B10 | Thanh phd quyét dinh v& viéc cho| Y "ot | 10ngay | Quyétdinh
hép thanh 14p hoi nhan dan
phep ap ¢ Thanh phd
Quyét dinh/
Vian phong Vin ban;
- Tiép nhan, tra két qua; (]_35) ph%_iAn . P?iéu %{ié‘m
B11 X . .. Tiép nhan | 1/2ngay | soat qua trinh
- Thong ké va theo doi: s 14 . £ 1A
va Tra két giai quyet ho
qua) s0; SO theo

doi1 ho so
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Trudng hop hd so qua ngay hen tra két | Cong chire Phiéu xin 16i
qua theo quy dinh, du thao van ban xin Phong Gio hanh va hen lai
16i va hen lai ngay tra két qua cho td chuyén chinh ngay tra
chtrc/c4 nhan biét. mon két qua
Cong chtrc
‘ Ph¢ ét dinh;
BI12 | Luu hd so ng | heay | QLA
chuyén Ho so
mon
4. | Tén miu don, miu to khai
- Pon d& nghi thanh 1ap hoi (theo Mau sb 04 kém theo Quyét dinh sb 780/QDb-
BNV ngay 05/11/2024 ctia B§ Noi vu).
- Dy thao Diéu 18 hoi (theo Mau sé 09 kém theo Quyét dinh s6 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cua Bo Noi vu).
- Pon clia cong dan Viét Nam diang ky tham gia hoi (theo Mau s6 01, kém theo
Quyét dinh s6 780 /QD-BNV ngay 05/11/2024 cia B6 Noi vu).
- Pon cua td chirc Viét Nam diang ky tham gia hoi (theo Mau sé 02, kém theo
Quyét dinh s6 780 /QD-BNV ngay 05/11/2024 ctia B6 Noi vu).
5. | Yéu chu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

a) Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd cho phép thanh lap ddi véi hoi c6 pham
vi hoat dong trong Thanh phé.

b) Diéu kién thanh 1ap hoi: dam bao theo quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh s
126/2024/ND-CP cua Chinh phu.

c) Phai c6 Ban van dong thanh 1dp hoi dugc Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
phd cong nhén.
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3. Thii tuc bo cdo t6 chirc dai hdi thanh lap, dai hdi nhiém ky, dai hoi bat

thwong cia héi (QT - 03)

Muc dich:

1 Quy dinh v& trinh tu va cach thirc thuc hién th tuc bdo cdo to chire dai hoi thanh lap,
dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong cua hoi hoat dong trong pham vi Thanh phd
Pham vi:

2 | Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong Thanh phd. Cong chirc 1am viéce tai bo phan tiép
nhan hd so, tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh; Phong chuyén mén thudc
S& Noi vu va cac ca nhan, to chirc lién quan.

3 Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Ludt sira doi, bd sung
mot s6 diéu cua Luat to chirc Chinh pha va Luat to chirc chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé thyc hién co
ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cta Chinh phu vé viéc stra doi,
bd sung mot sé didu cia Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, co ché mot cira lién thong trong giai
3.1 | quyét tha tyc hanh chinh;
- Nghi dinh s6 126/2024/NP-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh phi Quy dinh vé to
chtrc, hoat dong va quan ly hdi;
- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 ciia Bo Néi vu vé viée cong bo
thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh
phu Quy dinh vé t6 chire, hoat dong va quan 1y hoi;
- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ctua Uy ban nhan dan thanh
phé Ha Noi vé viée cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha
nude vé hoi; quy xa hoi, quy tur thién; cong chuic, vién chire thuoc pham vi chue
ning quan 1y cua S No6i vu thanh phd Ha Noi.
12 . NN Ban Bin | Ban

4 | Thanh phan ho so gbe chinh | sao
* Hd so bao cdo t6 chirc dai hdi thanh lap
1. Vin ban bao céo t6 chirc dai hoi thanh 1ap ciia Ban | X
Van dong thanh 1ap héi
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2. Dé 4n nhan su, trong do néu o tiéu chuén, co ciu,
sb lugng, du kién danh sach thanh vién ban Ché.p hanh,
ban thuong vy, ban kiém tra, cac chirc danh chu tich,
pho chu tich hoi va chie danh khac (néu c6)

3. Y kién ddng ¥ cua co quan c6 thim quyén theo quy
dinh vé phan cip quan 1y can bo ddi véi nhan sy 1a can
bd, cong chirc, vién chuc du kién tham gia ban chép
hanh, ban thuong vu hodc gitt cac chirc danh chu tich,
pho chu tich hoi

4. Truong hop du kién chu tich hoi khong phai 1a
truong ban van dong thanh 1ap hoi phai bo sung so yéu
Iy lich c4 nhan va phiéu 1y lich tu phap s6 1 (ban chinh)
khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp hd so; néu chu
tich hoi du kién néu trén 1a can bo, cong chirc, vién
chtrc hoac la can bd, cong chirc, vién chirc da nghi huu
dugc co quan c6 thim quyén dong y bang vin ban theo
quy dinh vé& phan cip quan 1y can bd thi khong phai nop
phiéu 1y lich tu phap sb 1

5. Dy kién thoi gian, dia diém t6 chiuc dai hoi, so
lwong dai biéu moi, dai biéu chinh thirc tham du dai
hoi, du kién chuong trinh dai hoi

* Ho so bao cao to chirc dai hgi nhiém ky

1. Vian ban bao cdo vé viée to chirc dai hoi nhiém ky
cta hoi; néu trong dai hdi nhiém ky c6 ndi dung vé doi
tén hoi thi kém theo don dé nghi ddi tén hoi, trong do6
néu 13 1y do, su can thiét phai d6i tén hoi

2. Nghi quyét cta ban chap hanh hoi vé viée to chuc
dai hoi nhiém ky va viéc doi tén hoi (néu co)

3. Du thdo bao cao tong két cong tic nhiém ky va
phuong hudéng hoat dong nhi€ém ky téi cua hoi. Bao
c40 kiém diém cua Ban chip hanh, ban kiém tra va bao
cao tai chinh cua hoi

4, Dy thao diéu 1é (stra ddi, bd sung) hoac du thao diéu
1¢ theo tén méi (néu c6)
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5. Dé 4n nhan su, trong do néu o tiéu chuén, co ciu,
$6 lugong, du kién danh sach thanh vién ban chép hanh,
ban thuong vy, ban kiém tra, cac chitc danh chu tich,
pho chu tich hoi va chire danh khac (néu c6)

6. So yéu 1y lich c4 nhan va phiéu Iy lich tu phap sb 1
khéng qua 06 thang tinh dén ngay ndp hd so cta nhan
su du kién 1a chu tich hdi; néu nhan su du kién chu tich
héi 1a can bd, cong chure, vién chic hoac 1a can bo,
cong chuce, vién chirc da nghi huu dugc co quan co
thAim quyén dong ¥ bang vin ban theo quy dinh vé
phan cip quan 1y can bd hodc dang 1a chu tich hoi
nhiém ky hién tai ctia hoi thi khong phai nop phiéu 1y
lich tu phap s6 1

7. Y kién ddng ¥ cua co quan c6 thim quyén theo quy
dinh vé phan cip quan 1y can bd ddi v6i nhan sy 14 can
bd, cong chirc, vién chirc du kién tham gia ban chap
hanh, ban thuong vu hodc gilt cac chirc danh chu tich,
pho chu tich héi

8. Dy kién thoi gian, dia diém t6 chuc dai hoi, sb
lwong dai biéu moi, dai biéu chinh thirc tham du dai
hoi, dy kién chuong trinh dai hoi

9. Béo cao sO lugng hoi vién, trong d6 néu rd so hoi
vién chinh thirc cua hoi

10. Cac ndi dung khac thudc thAm quyén cua dai hoi
theo quy dinh cta diéu 1¢ hoi va quy dinh cua phap luat
(néu co)

* Ho so bao cdo dai hoi bat thwong

1. Van ban béo cdo td chirc dai hoi bat thuong cua hoi;
Néu trong dai hoi bat thudong co ndi dung vé dbi tén
hoi thi kém theo don dé nghi ddi tén hoi, trong d6 néu
13 1y do, su can thiét phai d6i tén hoi

2. Nghi quyét ctia Ban chidp hanh hoi vé viéc t6 churc
dai hoi bat thuong trong d6 néu 16 ndi dung thao luan
va quyét dinh tai dai hoi




22 CONG BAO HA NOI/S6 261+262/Ngay 12-3-2025
3. Du thdo nhitng ndi dung thao luan va quyét dinh tai
dai hoi
4. Dy kién thoi gian, dia diém t6 chirc dai hoi, s6
luong dai biéu moi, dai biéu chinh thirc tham du dai X
hoi, dy kién chuong trinh dai hoi
3.3 | SO lwong ho so
01 bo (ban chinh)
3.4 | Thoi gian xtr ly
45 ngay 1am viéc (d6i véi dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong); 15 ngay lam viéc
(d6i v6i dai hoi thanh 1ap) ké tir ngdy SO Noi vu nhan hd so diy da va hop phap.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhéan va Tra két qua thu tuc hanh
chinh cua S& NoOi vu thanh phé Ha Noi; dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuyc vu
hanh chinh cong Cau Giéy, sO 85 phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quan Cau Gidy, Ha Noi.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan dbi véi hd so gl qua buu
chinh; dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Cau Giéy, sb 85
phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giéy, Ha Noi.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Khoéng co
3.7 | Két qua thye hién thii tuc hanh chinh
Cong vin cho phép hoi t6 chirc dai hoi thanh lap/dai hoi nhiém ky/dai hoi bat
thuong.
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach v e Biéu mau/
TT Trinh tu nhi¢m Thoi gian Két qua
Bl | Clﬂluénkbi day du hd so theo quy dinh. To chl}’c, Theo muc 3.2
- Nop ho so ca nhan
- Tiép nhan ho so Vin phong nh(?lag ;tle(f ‘
. o . an ho so va
- Ky giao nhan Ho so, ghi gidy tiép | (Bophan | 1/2ngay h.en tra kit
B2 | nhan, hen ngay Tiép nhan C
Y qua
va Tra ket iy ki
- Chuyén ho so dén phong chuyén mén qua) 1/2 ngay P, feu kiem
soat qua trinh
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giai quyét ho so
Lanh dao Phiéu kiém
B3 Lanh dao phong chuyén moén chuyén Phong 01 ned soat qua trinh
hé so dén cong chire thu Iy hd so chuyén g2y giai quyét
mon ho so
Cong chirc phong chuyén mon thim
. A Cong chirc A A X
dinh ho so: thder, dinh 10 e Phiéu yéu cau
\ \ : nga 2 \
a) Trudng hop hd so khong dii didu | o CHED %Y1 b6 sung, hoan
. % Lo . Lanh dao (02 ngay A A
kién giai quyét: du thdo van ban thong . Lo o thién ho so;
s A N ... .~ |phongxem | (doivéi D
bao tra lai ho so (Ianh dao So¢ ky), néu o A Phiéu tir choi
o xét, trinh ho so . N
o 1y do. N . . tiép nhan giai
B4 | b) Truomg hop hd so chua da didu kien | o 920 | XINPRED |06 sor
) Trmg bop 16 so chua i A ki | g | g e | W00
lg)lfll quyic; u tr'c;(;l \(;an Setnkt’ ongA a(~) dao S& xem | dai hoi : 1cu ; 1e‘mh
,O sungN 0 50 ( e; ;ao 0 ky); néu rd xét, ky vin | thanh 1ap) soaj[qc.lua tr:n
1y do, ndi dung can bo sung. ban giai quyet
¢) Trudng hop hd so du diéu kién: (néu co) hd so
cong chuc thuc hién theo Budc 5.
5.1 Van ban liy y kién cac co quan, 03 ngay
don vi ¢6 lién quan Cong (01 ngay
- Cong chirc dy thao vin ban 1y ¥ | chuc/ dbi voi
kién cac co quan, don vi ¢0 lién quan; Lanh dao hd so Vin ban
- Lanh dao Phong kiém tra du thao van | Phong/ xin phép | (i kem hd 50)
ban, ky nhay trinh Lanh dao Sé; Lanhdao | 4 chuc
- Lanh dao S¢ xem xét, ky van ban. So dai hoi
thanh 1ap)
Ngay sau
Bs | 5-2 Phat hanh van ban Bo phan | khilanh
van thu | dao So ky
van ban
10 ngay
(05 ngay
5.3 Co quan, don vi lién quan nghién | quan doi voi
ctru hd S0, cO Y kién béing van ban gui don vi ’ ho so Vin ban
vé S Noi vu o xin phép
lién quan .
to chuc
dai hoi

thanh 1ap)
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Téng hop két qua:
a) Truong hop hd so du diéu kién:
cong chirc téng hop ¥ kién cia cac co
quan, don vi lién quan, du thao van ban:
* Pi v6i hoi do Pang, Nha nude giao 05 ngay
nhiém vu: TO trinh cua Giam dbc S, (02, ngay
du thao vian ban cua Chu tich Uy ban Cong churc déi‘ voi
Be | nhan dan Thanh phd vé viéc cho phép | Phong ho so Vin ban
t6 chirc dai hoi (nhiém ky, bt thuong) | chuyén | xin phép
* Pi v6i cac hoi con lai: Vin ban cia mon 0 Chlfc
Giam dbc S Noi vu vé viée cho phép dai hoi
t8 chirc dai hoi (thanh 1ap, nhiém ky, thanh 13p)
bét thuong)
b) Truong hop hd so khong du diéu
kién: cong chirc tong hop bao cao, du
thao van ban tra 10i.
02 ngay
(01 ngay
Kiém tra ho so, du thao cac van ban: Lanh dao | ddivéi .
. . N Ho so kém
B7 | - Néu dong y: ky nhdy van ban, trinh | Phong hoso 1 eo dur thao
Lanh dao S6. chuyén | xinphép | s pan
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. mon 6 chire
dai hoi
thanh 1ap)
Phé duyét ngi dung van ban:
L Lanh dao . .
B8 | - Néu ddng y: Ky duyét van ban; S 01 ngay Van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7.
* P61 voi hd so xin phép to chuc dai
hoi (nhiém ky, bat thuong) cia hoi do
Dang, Nha nudc giao nhiém vu: phat
l}élnh van ban, gir hd so triph lanh dao Vin ban. hd
B9 | Uy ban nhan dan Thanh pho phé duyét. | Van thu 1/2 ngay . ’

* Pi v6i hd so xin phép to chic dai
hoi thanh 1ap: Phat hanh van ban cia
Giam ddc S& Nbi vu vé viée cho phép
t6 chtic dai hoi.
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* Trinh C;hﬁ tich Uy ban nhé&n dan | Lanh dao
Thanh phd van ban ,cho phép t(A)’Chl'IC Uy ban
dai hoi (nhiém ky, bat thuong) (461 v61 | phan dan
B10 | hoi do Bang, Nha nuéc giao nhiém vu). Thanh 10 ngay Vin ban
* Trinh Giam dbc S& Noi vu van ban | Pho/ Gidm
cho phép té chirc dai hoi (nhiém ky, | doc So
bat thuong) (461 voi hoi con lai). Noi vu
— Quyét
Vén phong dinh/Van bén;
- Tiép nhén, tra két qua; (BO phan Phicu kiém
. o . Tiép nhan | 1/2 ngay | soat qua trinh
- Thong ké va theo doi: va Tra giai quyét hd
B11 két qua) S0; S(A)‘theo
doi ho so
Truong hop hd so qua ngay hen tra két | Cong chirc Phiéu xin 1§i
quéa theo quy dinh, dy thdo van ban xin Phong Gi0 hanh va hen lai
16i va hen lai ngay tra két qua cho t6 | chuyén chinh ngay tra
chirc/ca nhan biét. mon két qua
Cong chirc
. . Van ban;
BI2 | Lyuhod so PhonAg 01 ngay .
chuyén HO so
mon
4. | Tén mAu don, miu to khai
Khong c6
5.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoi t6 chirc dai hoi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong sau khi co y
kién bang vin ban cla co quan nha nudc ¢ thAm quyeén.
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4. Thii tuc thong bao két qua dai hi va phé duyét ddi tén hoi, phé duyét diéu 18
hoi (QT - 04)

Muc dich:
1 | Quy dinh vé trinh tu va cach thirc thuc hién thu tuc thong bao két qua dai hdi va
phé duyét d6i tén hoi, phé duyét didu 18 hoi

Pham vi

Hoi c6 pham vi hoat dong trong Thanh phé. Cong chuc lam viéc tai by phan tiép
nhan hd so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong chuyén mén thudc
S& Noi vu va cac ca nhan, to chirc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

- Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira ddi, bo sung
mdt s6 diéu cua Luat to chirc Chinh pha va Luat t6 chire chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co
ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé viéc sta
d6i, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, co ché mot ctra lién thong trong giai
3.1 | quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh phii Quy dinh vé t6
chure, hoat dong va quan 1y hoi;

- Quyét dinh sé 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 ctua Bo Noi vu vé viée cong bd
thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh
pht Quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Quyét dinh sé 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cia Uy ban nhan dan thanh
phé Ha Nbi vé viéc cong b danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha
nude veé hoi: quy xa hoi, quy tur thién; codng chirc, vién chirc thudc pham vi chirc
ning quan 1y caa S Noi vy thanh phd Ha Noi.

. A LA Ban 3
3.2 | Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Vin ban béo co két qua dai hoi (theo mau), trong d6
c6 d& nghi phé duyét diéu 1& hoi (néu c6) hodc dé nghi
d6i tén hoi. Truong hop dai hoi quyét dinh khong sira X
d6i, bd sung diéu 1 thi hoi bao cao Uy ban nhan dan
Thanh phd vé viéc tiép tuc thuc hién diéu 16 hién hanh
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2. Néu trong dai hoi c6 noi dung vé doi tén hoi thi kém
theo don dé nghi ddi tén hoi, trong d6 néu 16 1y do, su X
can thiét phai doi tén hoi

3. Du thao diéu 1é hodc du thao Diéu 18 stta doi, bd X
sung (theo mau)

4. Bién ban dai hoi; bién ban bau ban thuong vu, ban
kiém tra va cac chirc danh chu tich, pho chu tich hoi X
(c6 danh sach kém theo)

5. Truong hop chu tich hoi khong phai 1a nhan sy du
kién dd bao cdo co quan nha nudc co tham quyén thi
hoi bd sung so yéu 1y lich ¢4 nhan va phiéu 1y lich tu
phap s 1 khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp hd

X
s0. Chu tich héi 1a can b9, cong chure, vién chure hoac
la can bg, cong chirc, vién chirc da nghi huu duoc co
quan c6 thdm quyén dong y bang van ban theo quy
dinh vé& phan cip quan 1y can bd thi khong phai nop
phiéu 1y lich tu phap sb 1
6. Chuong trinh hoat dong cua hoi X
7. Nghi quyét dai hoi X

3.3 | S6 lwgng hd so
01 bo (ban chinh)

3.4 | Thoi gian xur ly
60 ngay lam viéc ké tir ngdy S¢ Noi vu nhan hd so diy da va hop phap.

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Céch 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thi tuc hanh
chinh cua S& NoOi vu thanh phé Ha Noi, dia chi: Chi nhanh Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng Cau Gidy, s6 85 phd Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quan Cau Gidy, Ha Noi.
- Cach 2: Qua hé thong buu chinh: Noi tiép nhan ddi véi hd so giri qua buu
chinh, dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Cau Giéy, sb 85
phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giéy, Ha Noi.
- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong tryc tuyén thanh phd Ha
N&i (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi

Khoéng c6
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3.7 | Két qua thye hi¢n thii tuc hanh chinh
- Thong bao ¥ kién ciia Giam ddc S& Noi vu vé viée hoi da t6 chire dai hoi dam
bao theo quy dinh cta phép luat va diéu 18 hoi;
- Théong bao ¥ kién ciia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé vé viéc hoi di to
chiic dai hoi dam bao theo quy dinh ctia phap ludt va diéu 1¢ hoi (d6i voi hoi do
bang, Nha nudc giao nhiém vu);
- Quyét dinh ciia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd cho phép doi tén va phé
duyét diéu 1 cua hoi (néu co);
- Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét diéu 16 hoi hoic
Quyét dinh phé duyét diéu 18 (sira ddi, bd sung) cua hoi (néu cb).
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh ty Trach | 1y o gian | Dion mav/
) nhi¢m Két qua
1 |- Chuan bi day da hd so theo quy dinh. Té chuc, Theo muc
- Nop hé so ca nhan 32
- Tiép nhan hd so Giay tiep
K$ o han HO hi oidy 6 12 nod nhan ho so
- K y giao n‘ an Ho so, ghi giay tiep | phong gy | s hen tra
nhén, hen ngay o K&t qua
B2 (BO phan ctqua
Tiép nhan va Phicu kiém
, \ , Tra két quél) soat qué
- Chuyén ho so dén phong chuyén mad 1/2 nga e
uyén ho so dén phong chuyén moén ngay | ..o idi
quyét hd so
Phiéu kié
< . A x 1| Lanhdao enem
Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho . . soat qua
B3 PR - s Phong 01 ngay .
so dén cong chure thu 1y ho so N trinh giai
chuyén mon L
quyét ho so
Cong chirc phong chuyén mon thim Cong churc Phiéu yéu
dinh hd so: thim dinh; ciu bo
a) Truong hop hd so khéng da diéu kién |  Lanh dao sung, I}oém
giai quyét: Du thao van ban thong bao tra | phong xem 15 ned thién ho so;
B4 | lai h so (linh dao S ky), néurd 1y do. | xét, trinh lanh Y 1 Phidu i
b) Trudng hop hd so chua da didu kién | dao S¢; Lanh chdi tiép
giai quyét: Du thao van ban thong bao | dao SO xem nhan giai
b6 sung ho so (lanh dao S& ky); néu rd | X€t, ky van quyet
1y do, ndi dung can bd sung. ban (néu co) hd so;
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Trach

Biéu mau/

TT | Trinh tw nhiém Thoi gian Két qua
¢) Trudng hop hd so du didu kién: Phiéu kiém
cong chuc thuc hién theo Budc 5. soat qua

trinh giai
quyét hd so

5.1 Dy thao van ban lay ¥ kién cac co
quan, don vi ¢6 lién quan
- Cong chirc du thao van ban léy N klén Cong chte/ 04 ngay Van ban
cac co quan, don vi c6 lién quan; Lanh dao (guri kém
- Lanh dao Phong kiém tra dy thao vin Phong/ hd s0)
ban, ky nhdy trinh Lanh dao So; Lanh dao
- Lanh dao S¢ xem xét, ky van ban. S&

B6 phan Sau khi
5.2 Phat hanh vin ban van thu lanh dao

BS S& ky
5.3 Co quan, don vi lién quan nghién | Co quan,
ctru hd so don vi lién 10 ngay Vin ban

quan
5.4 T6 chuc lay ¥ kién céc co quan, don | Cong chirc/
vi ¢6 lién quan vé dy thao didu 1¢ hoi va | Lanhdao | 01 ngay | Bién ban,
ho so d€ nghi phé duyét diéu 1€ hoi. Phong/ Lanh Vin ban
dao S¢; Co
quan, don vi,
ca nhan
lién quan
Téng hop két qua:
a) Truong hop ho so du diéu kién: cong
chuc téng hop ¥ kién cua cac co quan,
don vi lién quan, du thao van ban:
= . . Cong chuc \ . 1

e |- Thong bao y kién cia Giam doc So Phong 10ngay | Van ban,

Noi vu vé viée hoi da t6 chic dai hoi Quyét dinh

dam bao theo quy dinh cua phap luat
va diéu 18 hoi;

- T¢ trinh cta Giam doc S¢ Noi vy, du
thao Thong béo y kién cua Chu tich Uy

chuyén mon
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TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/
Keét qua

ban nh4n dan Thanh phd vé viéc hoi da
t6 chirc dai hoi dam bao theo quy dinh
ctia phap luat va diéu 18 hoi (voi hoi do
bang, Nha nudc giao nhiém vy);

* Véi hoi to chuc dai hoi co d& nghi
ddi tén va phé duyét diéu 1& cua hoi
hodc dé nghi phé duyét diéu 1¢ hoi; phé
duyét diéu 18 (sua doi, bd sung):

- Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh phé cho phép dbi tén va phé
duyét diéu 18 cua hoi;

- Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh phd phé duyét didu 18
hoi/phé duyét diéu 1¢ (sira d6i, bo sung).
b) Truong hop hd so khong du diéu
kién: cong chirc tong hop bao cdo, du
thao van ban tra 1o1.

B7

Kiém tra hd so, du thao cac van ban:

- Néu ddng y: ky nhay vin ban, trinh
Lanh dao S¢.

- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.

Lanh dao
Phong
chuyén mon

03 ngay

Hb so
kém theo
du thao
van ban,
Quyét dinh

B8

Phé duyét ngi dung van ban:
- Néu ddng y: Ky duyét van ban;
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7.

Lanh dao S¢

03 ngay

Van ban,
Quyét dinh

B9

Phat hanh vin ban, giri hd so trinh lanh
dao Uy ban nhan dan Thanh phé phé
duyét

Van thu

1/2 ngay

Van ban,

ho so

B10

* Trinh cip c6 thAm quyén quyét dinh:
- Thong béo ¥ kién cua Giam dbc S&
Noi vu vé viéc hoi da to chiic dai hoi
dam bao theo quy dinh cua phdp luat
va didu 1¢ hoi;

Giam doc So
Noi vu/
Lanh dao
Uy ban

nhan dan

10 ngay

Van ban/
Quyét dinh
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TT | Trinh tw Trach | 1y 5i gian | BiCU maw
’ nhi¢m Két qua
- Théng bao ¥ kién cua Chu tich Uy Thanh pho
ban nhan dan Thanh phd vé viéc hoi da
t6 chirc dai hoi dam bao theo quy dinh
ctia phap luat va diéu 18 hoi (voi hoi do
bang, Nha nudc giao nhiém vu);
- Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh phé cho phép dbi tén va phé
duyét diéu 18 hoi;
- Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh phd phé duyét diéu 1& hoi
hodc Quyét dinh phé duyét diéu 18 (stra
di, bd sung) cua hoi.
Quyét dinh/
Van ban;
Vin phong Phiéu kiém
- Tiép nhan, tra két qua; A At qud
1e1p nhan, tra két qua; (BQ phan 12 ngdy s?at q1'1f1.
- Théng ké va theo dai: Tiép nhan va trinh giai
B11 Tra két quad) quyejt ho
so; SO theo
ddi ho so
Truong hop ho so quéa ngdy hen tra két | Cong chirc Phiéu xin
qua theo quy dinh, dy thao van ban xin Phong Gi& hanh 16i va hen
16i va hen lai ngay tra két qua cho to | chuyén méon chinh lai ngay tra
chtrc/ca nhan biét. két qua
Cong chirc Vin ban:
B12 | Lyuhd so Phong 01 ngay . ’
chuyén mon Ho so
4. | Tén miu don, miu to khai

1. Cong van bao cao két qua dai hoi (theo Mau s 5 kém theo Quyét dinh sb 780 /
Qb-BNV ngay 05/11/2024 ctia B Noi vu).

2. Du théo diéu 1é hodc du thao diéu 1¢ sira d6i, bo sung (theo MaAu sb 9 kém theo
Quyét dinh s6 780 /QD-BNV ngay 05/11/2024 ctia BO Noi vu).
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TT | Trinh tw Trach | 1y 5i gian | BiCU maw
’ nhi¢m Két qua
5. | Yéu céu, diéu ki¢n thuc hi¢n thi tuc hanh chinh

1. Trudng hop hoi dbi tén thi tén méi cua hoi phai dam bao quy dinh tai khoan 1
Diédu 10 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP, khong duoc gay nham 1an va lam thay doi
linh vuc hoat dong chinh cua hoi hodc gay nham 1an véi linh vuc hoat dong cua
cac hoi dd duoc thanh 1ap hop phap. Tén méi cta hoi va didu 18 (sira doi, bd sung)
hoi ¢ hiéu luc ké tir ngdy co quan nha nudc c6 thim quyén quyét dinh phé duyét;

2. Dy thao diéu 1¢ (hodc diéu 1é sira d6i, bd sung) cua hoi phai duoc hoan thién phu
hop v6i quy dinh ciia phap ludt theo y kién cua cac co quan lién quan dén linh vuc
hoi hoat dong. Trudng hop nodi dung diéu 16 hdi trai v6i quy dinh cua phap luat thi
co quan nha nudc co thim quyén tir chdi phé duyét va yéu cau, huéng dan hoi
hoan thién diéu 1¢ hoi dam bao phi hop véi quy dinh ciia phap luat;

3. Picu 1¢ hoi co hiéu lyc ké tir ngay co quan nha nude c6 thim quyén quyét dinh
phé duyét.
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5. Thii tuc chia, tich; sap nhap; hop nhit hdi (QT - 05)

1 | Muc dich:
Quy dinh vé trinh tu va cach thirc thuc hién thu tuc chia, tach; sap nhap; hop
nhét hoi

2 | Pham vi
Hoi c6 pham vi hoat dong trong Thanh phd. Cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép
nhan ho so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong chuyén mén thudc
S& Noi vu va cac ¢4 nhan, to chirc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly
- Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bd sung
mot sb diéu cua Lut té chirc Chinh phu va Luét t6 chtrc chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyuc hién co
ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé viéc sta
d6i, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia
Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, co ché mot cua lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh phit Quy dinh vé t6
chure, hoat dong va quan ly hoi;
- Quyét dinh sb 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 caa Bo Noi vu vé viée cong bd
thi tyc hanh chinh tai Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh
pht Quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;
- Quyét dinh sé 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cta Uy ban nhan din thanh
phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc quan ly nha
nude veé hoi; quy xa hoi, quy tur thién; cong chirc, vién chirc thudc pham vi chirc
ning quan ly caa S Noi vy thanh phd Ha Noi.
3.2 | Thanh phin ho so cﬁ?lilh Ban sao

1. Pon dé nghi chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi (theo X
mau)
2. Pé 4n chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi X
3. Nghi quyét cua Ban chép hanh hoi vé viéc chia, tich; X
sap nhap; hop nhit hoi
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4. Dy thao diéu 1é hoi méi do chia, tach; sap nhap; hop X
nhét hoi
5. Danh sach ban chdp hanh va ban kiém tra ctia hoi X
moi do chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi
6. So yéu 1y lich c4 nhan, phiéu Iy lich tu phap sé 1 X
(ban chinh) khong qua 06 thang tinh dén ngay nop hod
so ctia nhan sy du kién 1a chu tich ctia hdi méi
7. Vin ban xac nhan noi dy kién dit tru s& cua hoi X X
hinh thanh méi do chia, tach; sdp nhap; hop nhét hoi

3.3 | S6 lwgng hd so
01 bd (ban chinh)

3.4 | Thoi gian xur ly
60 ngay lam viéc ké tir ngdy S¢ Noi vu nhan ho so diy da va hop phap.

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhén va Tra két qua thu tuc hanh
chinh cta S& NoOi vu thanh phé Ha No¢i; dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Cau Giéy, s6 85 phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quan Cau Gidy, Ha Noi.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan ddi voi hd so giri qua buu
chinh; dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Cau Giéy, sb 85
phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giéy, Ha Noi.
- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong tryc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi
Khoéng c6

3.7 | Két qua thye hi¢n thii tuc hanh chinh
Quyét dinh cho phép chia/tach/sap nhap/hop nhat hoi.

3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tuw Trich T-hm B1e:1 ma}1/

’ nhiém gian Két qua

- Chuén bj ddy dii hd so theo quy dinh. | T4 chic, c4

B1 Au < v e ¢ IAIC’ cd Theo muc 3.2
- NOp ho so nhan
- Tiép nhan hd so V(gn phong niiaylfiep

. R L B0 phéan : an ho so

B2 -hlfy }gllao nl}an HO so, ghi gidy tiép Tiép nhn va 1/2 ngay va hen trd

nhan, hen ngay Tra két qua) két qua
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TT Trinh tu Trich T.hO’l Ble:1 mall/
) nhi¢m gian Két qua
Phiéu kiém
;o . At qua trinh
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon 1/2 ngay Sogié?l(l;;é}?
ho so
Lanh d Phiéu kiém
B3 Lanh dao phong chuyén moén chuyén ;h‘ 40 01 nod soat qua trinh
hé so dén cong chire thu 1y ho so Aong . ngay giai quyét
chuyén mon .
ho so
Cong chirc phong chuyén moén tham
dinh ho so: ‘ | Cong chic Phiéu yéu cau
a) Truong hop ho so khong du di€u | tham dinh; bd sung, hoan
kién gidi quyét: du thdo van ban | Lanh dao thién hd so;
thong béo tra lai hd so (lanh dao S& | phong xem Phidu tir chéi
ky), néu 5 ly do. xét, trinh .| tiép nhan giai
B4 \ A . 4 A ~ .. | 15 ngay PR
b) Truong hop ho so chua du diéu | 1anh dao S¢; quyét ho so;
kién giai quyét: dy thao van ban thong | Lanh dao S Phiéu kiém
bao bd sung hod so (lanh dao So ky); | xem xét, ky soat qua trinh
néu ré 1y do, ndi dung can bd sung. van ban giai quyét
¢) Trudng hop hd so du diu kién: | (néu co) ho so
cong chuce thuc hién theo Budc 5.
5.1 Van ban lay y kién cic co quan,
don vi c6 lién quan
- '(Eéng chirc du thio \'fér{ paim lay y Cong chite/
kién czc (;:0 quzn, dmkl Yl co hez qu}alm, Lanh dao Vin ban
- Lanh dao Phong kiém tra dy thao , N
b o et L o Sor || 05 ngay | (et kem hd so)
van ban, ky nhay trinh Lanh dao S6; | | 51 440 S6
- Lanh dao S¢ xem xét, ky van ban.
B5
Ngay sau
5.2 Phét hanh van ban B6 phan khi lanh
vinthe | 980 SOKY
van ban
5.3 Co quan, don vi lién quan nghién | Co quan,
ctru ho so, ¢6 y kién bang van ban gui don vi 10 ngay Vin ban

ve SO Noi vu

lién quan
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TT Trinh tu Trich T.hO’l Ble:1 mall/
) nhi¢m gian Két qua
Tong hop két qua:
a) Truong hop hd so du diéu kién:
cong chuc tong hop ¥ kién cia cac co
quan, don vi lién quan, du thao To
trinh cua Giam dbc S, Quyét dinh . ,
, L o ; Cong chuc o
cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh . . Quyeét dinh/
B6 P L, ) Phong 10 ngay -
pho vé viéc cho phép tach hdi/chia chuvén mén Vian ban
hoi/sap nhap hoi/hop nhat hoi, trinh | &~
Lanh dao Phong.
b) Truong hop hd so khong du diéu
kién: cong chirc tong hop bao céo, dy
thao van ban tra 101.
Kiém tra ho so, du théo cac van ban: .
Néu dong ¥: ky nhay van ban, trinh Lanh dgo Ho sokém
B7 | .. gqy. Y Ay ’ Phong 03 ngay | theo du thao
Lanh dao So. A . 1.
. ) .. chuyén mon van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Phé duyét ndi dung van ban: .
A X , , Ny 12 ~ , R Quyeét dinh/
B8 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; Lanh dao S¢ | 03 ngay Vin ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7.
Phat hanh vin ban, giri hd so trinh < 1a
. , e . P 5 . Vin ban,
B9 | lanh dao Uy ban nhan dan Thanh pho Van thu 1/2 ngay N
A A ho so
phé duyét
Trinh Chu tich Uy ban nhan dan | Lénhdao
Thanh phd quyét dinh vé& viéc cho Uy ban . Jp.
B10 oo o 10 t dinh
phép tach hdi/chia hoi/sap nhdp | nhan dan neay QuyCt din
hoi/hop nhat hoi Thanh phé
Quyét dinh/
Van bén;
Vién phong hin kér:’
B11|" Tiép nhan, tra Kkét qua; (Bo phan 1/2 1o P’tleu ) {:imh
. . nga
- Théng ké va theo di: Tiép nhn va 84y | soat qua trint
Tra két qua) glal quyct ho
so; SO theo

doi ho so
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TT Trinh tu Trich T.hO’l Ble:1 mall/
) nhi¢m gian Két qua
Trudng hop hd so qua ngay hen tra | Cong chirc Phiéu xin 16i
két qua theo quy dinh, dy thao vian | Phong Gid hanh | va hen lai
ban xin 15i va hen lai ngay tra két qua | chuyén moén chinh ngay tra
cho t6 chirc/ca nhén biét. két qua
. Cong chirc .| Quyétdinh;
B12 | Luu ho so Phong 01 ngay A
A A Ho so
chuyén mon
4. | Tén miu don, mau to khai
- Pon d& nghi tach hoi (theo Mau sé 10 kém theo Quyét dinh sé 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cua Bo Noi vu).
- Pon d& nghi chia hoi (theo Mau sé 11 kém theo Quyét dinh sé 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cua Bo Noi vu).
- Pon dé nghi sap nhap hoi (theo Mau sé 12 kém theo Quyét dinh sb 780 /QD-
BNV ngay 05/11/2024 ctia B Noi vu).
- Pon dé nghi hop nhét hoi (theo Mau sé 13 kém theo Quyét dinh sé 780 /QP-
BNV ngay 05/11/2024 ctia BO Noi vu).
5. | Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Trong thoi han 60 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh cua Chu tich UBND
Thanh phd cho phép chia, tach, sap nhap, hop nhit hoi, cac hoi méi phai t chirc
dai hoi dé thong qua cac ndi dung dugc quy dinh tai khodn 1 Piéu 20 Nghi dinh
s6 126/2024/ND-CP.




38 CONG BAO HA NOI/S6 261+262/Ngay 12-3-2025
6. Thii tuc hi tw giai thé (QT - 06)

Muc dich:

! Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thuc hién thu tuc hoi tu giai thé
Pham vi

) Hoi co pham vi h(’)at dong trong Thz‘mh phé. Cong chuc 1am viée tai bd phan tiép
nhén ho so, tra két qua gidi quyet tha tuc hanh chinh; Phong chuyén mén thudc
S& Noi vu va cac ca nhan, to chirc lién quan.

3 | Néi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat T6 chtrc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Lut stra ddi, bd sung
mot s6 diéu cua Ludt to chirc Chinh pha va Luat to chtc chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh pha vé thuc hién co
ché mét ctra, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cta Chinh phu vé viéc sta
d6i, bd sung mot sd didu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai

3.1 | quyét tha tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh phii Quy dinh vé t6
chure, hoat dong va quan 1y hoi;
- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 ctia Bo Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh
pht Quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;
- Quyét dinh sé 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ctia Uy ban nhan dan thanh
phé Ha Noi vé viée cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha
nude vé hoi; quy xa hoi, quy tur thié€n; cong chure, vién chirc thudc pham vi chire
ning quan 1y caa S& Noi vy thanh phd Ha Nbi.
\ A LA . B Ban
3.2 | Thanh phan hoé so Ban chinh
sao

1. Don d& nghi giai thé hoi (theo mau) X
2. Bién ban c6 chit ky cua trén 1/2 tong sd hoi vién chinh
thirc hodc nghi quyét ctia ban chip hanh hoi vé viéc giai X
thé hoi

3. Ban ke tai san, tai chinh X
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4. Du kién phuong thirc xir 1y tai san, tai chinh va thoi han X

thanh toan cac khoan no

3.3

S6 lwong ho so

01 bo (ban chinh)

3.4

Thoi gian xir ly

45 ngay lam viéc ké tir ngay So Noi vu nhan ho so day du va hop phap.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai B0 phan Tiép nhén va Tra két qua thu tyuc hanh
chinh ctia S& Noi vu thanh phé Ha Nai, dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong Ciu Giéy, sO 85 phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan
Cau Gidy, Ha Noi.

- Cach 2: Qua hé thdng buu chinh: Noi tiép nhan ddi v6i ho so giri qua buu chinh,
dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong Cau Gidy, sb 85 phé Dich
Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giéy, Ha Noi.

- Cach 3: Nop ho so tryc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh ph Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6

L¢ phi

Khong c6

3.7

Két qua thye hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh giai thé hoi

3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh fu Trich T.hO’l Ble:1 mall/
’ nhi¢m gian Két qua
- Chuan bj ddy dii hd so theo quy dinh. | T4 chirc, c4
Bl o Y e o° lfc’ « Theo muc 3.2
- Nop ho so. nhan
» s Gidy tiép
- Tle’p n.han hoA SO ‘A L - nhan hd so
- Ify giao nI‘lan Ho so, ghi giay tiép Vin phong ngay v hen tra
nhén, hen ngay. . )
B (BO phan két qua
Tiép nhén va Phiéu kiém
L L. | Trakeétqua) .| soat qua trinh
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon 1/2 ngay

giai quyét

ho so
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TT Trinh tu Trich T.hO’l Ble:1 mall/
’ nhi¢m gian Két qua
Phiéu kiém
. Lanh & s
B3 | Lanh dao phong chuyén mén chuyén ;I}ll(‘)n a0 01 ngay soat qua tr}nh
hé so dén cong chire thy Iy hd so . & A glai quyct
chuyén mon h
0 so
Cong chirc phong chuyén mén tham
dinh ho so: Cong chuc Phiéu yéu cau
a) Trudong hop hd so khong du didu | thdm dinh; bd sung,‘hoén
kién giai quyét: dy thao van ban thong | Lanh dao thién ho so;
bao tra lai hd so (linh dao S¢ ky), néu | phong xem Phiéu tir chéi
B4 0 1y do. xét, trinh 10 ngay | tiep nhén giai
b) Trudng hop hd so chua du diéu kién lanh dao So; qu)./e’t ho' 750;
giai quyét: du thao vin ban thong bio | Lanh dao S& Phiéu kiém
b6 sung hd so (Ianh dao S¢ ky); néu rd | xem xét, ky soa-t qua trjnh
1y do, ndi dung can b sung. vin ban glal‘quyet
\ \ Al 4 ho
¢) Truong hop hd so du didu kien: | (B€UCO) 050
cong chuc thuc hién theo Budc 5.
5.1 Van ban lay ¥ kién cac co quan,
don vi c6 lién quan
R i , . . .z, | Congchuc/
- Cong chuc duy thao van ban lay y oo y
kién cac co quan, don vi c6 lién quan; | Lanhdao | 3 ngay Van ban (gui
2 Phong/ kem ho so)
- Lanh dao Phong kiém tra du thdo
vin ban, ky nhdy trinh Lanh dao S¢; | Lanh dao S¢
- Lanh dao S¢ xem xét, ky van ban.
5 Ngay
B6 oha sau khi
0 phan ~
5.2 Phat hanh van ban PPN Janh dao
van thu S¢ ky
van ban
5.3 Cg quan, don Vl li‘én quan nghién | Cg quan, o
ctru ho s0, ¢6 y kién bang van ban giti | don vi 10ngay | Yanban

veé S6 Noi vu

lién quan
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— Trinh tu Trich T.hO’l Ble:1 mall/
’ nhi¢m gian Két qua
Téng hop két qua:
a) Truong hop hd so du diéu kién:
Cong chirc tong hop ¥ kién cua cac co
quan, don vi lién quan, du thio To
trinh cua Giam ddc SO, Quyét dinh | Céng chirc L, a4
B6 | cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh Phong 05 ngay Qu}iet d%nh/
A XA ea 2 1 As . ~ ~ ~ Van ban
pho vé viéc giai thé hdi, trinh Lanh | chuyén mén
dao Phong.
b) Truong hop hd so khong du diéu
kién: Cong churc tong hop bdo cdo, du
thao van ban tra 101.
Kiém tra ho so, du thdo cac van ban: .
Lax Lanh dao Ho6 so kém
- Néu dong y: Ky nhdy van ban, trinh . . .
B7 N . Phong 02 ngay | theo du thao
Lanh dao So. N . 1.
] . . chuyén mon van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Phé duyét ndi dung van ban: ,
LA o ne e 14 N , . Van ban tham
B8 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; Lanh dao S¢ | 01 ngay dinh
. \ . m
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7.
Phat hanh vin ban, gui hd so trinh oo
N , A . B . . Van ban,
B9 | 1anh dao Uy ban nhan dan Thanh phd Van thu 1/2 ngay B
0 so
phé duyét
Lanh dao
Trinh Chii tich Uy ban nhan dan Thanh Uy ban . L
B10 . . o 10 ngay | Quy¢ét dinh
pho quyét dinh vé viéc gidi thé hoi nhan dan
Thanh phé
Quyét dinh/
Van phong V.a’n be,qul;
Tiép nhan, tra két qua; B6 pha Phi¢u kiém
B11 . 7 ( OPan ngay | soat qua trinh
- Thong ké va theo doi: Ti€p nhan va . oY
Tra két qud) gidi quyet ho
ra .
q so; SO theo

do1 ho so
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TT Trinh tu Trich T.hO’l Ble:1 mall/
’ nhi¢m gian Két qua
Truong hop hd so qué ngay hen tra | Cong chirc Gio Phiéu xin 13i
két qua theo quy dinh, dy thao vin Phong hanh va hen lai
ban xin 16i va hen lai ngay tra két qua | chuyén mén | chinh ngay tra két
cho t6 churc/ca nhén biét. qua
Cong chy -
‘ ong cie Quyét dinh;
B12 | Luu ho so Phong 01 ngay .
Al A Ho6 so
chuyén mon
4. | Tén miu don, mAu t& khai

DPon dé nghi giai thé hoi (theo Mau sé 14 kém theo Quyét dinh sé 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cua B§ N1 vu).

5. | Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

a) Hoi thong bao thoi han thanh toan no (néu c6) cho cac td chirc, ca nhan c6
lién quan theo quy dinh cta phéap luét tai tru s& cua hoi, van phong dai dién (néu
co) trong thoi gian 30 ngay lam vigc.

b) Hoan thanh thanh todn n¢ va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong thong béo
ctia hoi khi xin giai thé ma khong cé don khiéu nai.
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7. Thi tuc cho phép héi dat chi nhanh hoac van phong dai dién (QT - 07)

Muc dich:

Quy dinh vé trinh tu va cach thire thuc hién thu tuc cho phép hoi dat chi nhanh
hodc van phong dai dién

Pham vi

Hoi c6 pham vi hoat dong toan quéc hodc lién tinh khong dat tru so tai Ha Noi.
Cong chirc 1am viée tai bo phan tiép nhan ho so, tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh; Phong chuyén mon thudoc S Noi vu va céc ¢ nhan, td chue lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly
- Luat T6 chtrc chinh quyén dia phuong ngdy 19/6/2015 va Luét sira doi, bd
sung mot sd diéu cua Luat to chire Chinh phu va Luét to chtc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé viéc sira
dd1, bd sung mot sd didu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot clra, co ché mot ctra 1ién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cta Chinh pha Quy dinh vé
td chure, hoat dong va quan 1y hoi;

- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 ctia B Noi vu vé viéc cong bd
thii tuc hanh chinh tai Nghi dinh s6 126/2024/NDP-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh pht Quy dinh vé tb chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cta Uy ban nhan dan thanh
phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc quan ly nha
nude vé hoi; quy xa hoi, quy tur thién; cong chirc, vién chirc thugc pham vi chuce
ning quan 1y ctia S& Noi vu thanh phd Ha Nai.

3.2

s \ Ban
Thanh phan ho Ba
anh phan ho so chinh an sao

1. Pon xin phép ddt chi nhanh hoac van phong dai

dién (theo mau)
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2. Vin ban chimg minh quyén sir dung hop phép noi du
kién dat chi nhanh hodc véan phong dai dién cua hoi theo
X
quy dinh cua phép luét (ban chinh hodc ban sao c6 chic
thuc hodc ban sao, xuét trinh ban chinh dé d6i chiéu)
3. Quyét dinh thanh 14p héi va diéu 1& hoi (ban chinh
hodc ban sao ¢6 chtrc thuc hodc ban sao, xuét trinh X
ban chinh dé dbi chiéu)
3.3 | S6 lwong ho so
01 bd (ban chinh)
3.4 | Thoi gian xir ly
30 ngay lam viéc ké tir ngdy S¢ Noi vu nhan hd so day du va hop phap.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céach 1: Nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhén va Tra két qua tha tuc hanh
chinh cua S& Noi vu thanh phé Ha Noi; dia chi: Chi nhanh Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong Cau Gidy, s6 85 phd Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quan Cau Gidy, Ha Noi.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan ddi véi hd so gui qua buu
chinh; dia chi: Chi nhanh Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Cau Gidy, s6 85
phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giéy, Ha Noi.
- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
No&i (dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Khoéng co
3.7 | Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh
Quyét dinh cho phép hdi dat chi nhanh hoac van phong dai dién
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
T z h Th\ . B-}’\ X
TT | Trinh ty rac hoi | Bicu mau/
’ nhié¢m gian Keét qua
Bl |- Chuan bi day du ho so theo quy dinh. T4 churec, Theo muc
-Nop hd so. ca nhan 3.2
- Tiép nhéan ho so Van phong Giay tiep
B2 K% wino nhan Ha hi b tiéo nha (Bo phan 1/2 nhén ho so
-Ky gl‘ao nhan HO so, ghi giay tiép nhan, | 1;¢, nhanva | ngay va hen tr
hen ngay. Tra két qua) két qua
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TT | Trinh tu Trich T.hO’l Ble? majl/
’ nhié¢m gian Keét qua
Phiéu kiém
. s 1/2 at qua
- Chuyén ho so cho phong chuyén mon . s?a q1.1:a.
ngay trinh giai
quyét ho so
Phiéu kiém
~ \ N N 2 1A Lanh dao ’11 ,
Lanh dao phong chuyén mon chuyén ho . . soat qua
B3 K ) N Phong 01 ngay )
so cho cong chire thu 1y ho so . trinh giai
chuyén mon L oa
quyét ho so
. , . . . 2 ) , Phiéu yéu
Cong chirc phong chuyén moén tham | Cong chirc A bd
dinh hd so: tham dinh; catl 50 Sung,
) 2 o hoan thién
a) Truong hop ho so khong du diéu kién | Lanh dao 1 so:
giai quyét: du thao vin ban théng bao tra | phong xem Phid ‘;u
lai hd so (lnh dao S& ky), néu o 1 do. xét, trinh ‘ R
. N e Lia 5 05 ngay | choi tiep
B4 | b) Truong hop ho so chua du diéu kién lanh dao nhén eidi
giai quyét: du thao van ban thong bao by | S0; Lanh quy é? ) h%) ‘o
sung ho so (linh dao So ky); néu 15 1y dao So o
N X 42 L Phicu kiem
do, ndi dung can bo sung. xem xét, ky o
\ A e A 1A A 50 ha soat qua
¢) Truong hop ho so du diéu kién: cong | Van ban trinh oidi
chtrc thyc hién theo Budce 5. (néu co) . gx
quyét ho so
5.1 Van ban xin ¥ kién cac co quan, don
vi ¢6 lién quan | Cong chire/
- Cong churc du thdo van ban xin y kién | [3nh dao Vin ban
cac co quan, don vi ¢6 lién quan; Phong/ 02 ngay | (guikém
- Lanh dao Phong kiém tra du thao van | Linh dao ho s0)
ban, ky nhay trinh Lanh dao Sé; S&
B5 | - Lanh dao S& xem xét, ky van ban.
Ngay
B0 phan sau khi
5.2 Phat hanh van ban vanthe | lanh
dao So
ky van

ban




46 CONG BAO HA NOI/S6 261+262/Ngay 12-3-2025
TT | Trinh tu Trich T.hO’l Ble? majl/
’ nhié¢m gian Keét qua
5.3 Co quan, don vi lién quan nghién | Co quan,
ctru ho s0, ¢o y kién b?mg van ban gui vé | donvilién | 07 ngay Vin ban
S Noi vu quan
Tong hop két qua:
a) Trudong hop hd so du diéu kién: cong
chtrc téng hop ¥ kién cua cic co quan,
don vi lién quan, du thdo To¢ trinh cua . )
. Iy L, 4 , . Cong chirc
Giam doéc So, Quyét dinh cua Chu tich Phon Quyét dinh/
B6 | Uy ban nhan dan Thanh phd vé viéc cho Ag 03 ngay }i :
LA aee 1 1 L . chuyén Vian ban
phép hodi dit chi nhanh hoac van phong mon
dai dién, trinh Lanh dao Phong.
b) Trudng hop hd so khong du diéu
kién: cong chirc tong hop bao céo, du
thao van ban tra 10i.
Kiém tra hé so, dy thao cac van ban: Linh d HB so ké
L anh dao 0 so kém
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh . . \
B7 Lanh dao So. PhAong ) 01 ngay the(i du fhao
. . . chuyén mon van ban
- Néu khong dong y: Chuyen lai B6.
Phé duyét ndi dung van ban: Linh d Quyét dinl
A X 1 Ay = . ann dao . uyet din
B8 Ne,u dong y: Ky duyét Var} ban', S& 01 ngay Vin ban
- Néu khong dong y: Chuyen lai B7.
B9 l?hat hanh Yan ‘E)an, g}l’l ho s? tn?h larlh dao Vian thu 1/? Var: ban,
Uy ban nhan dan Thanh pho phé duy¢t ngay ho so
. k3 L~1'lh d
Trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh 8 baio
B10 | phd quyét dinh cho phép hoi dit chi nhe‘}:n 4 | 07 ngdy Quyét dinh
nhanh hodc van phong dai dién Thanh ph 5
Quyét dinh/
Van phong V.'ern b%{l;
Bb bha Phiéu kiém
- Tiép nhan, tra két qua; (, ;Q p %n 1/2 soat qua
B11 e . . Ti€p nhan . .
- Thong ké va theo doi: ‘s ngay trinh giai
va Tra Lo
P quyet ho so;
ket qua) S6 theo doi

ho so
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TT | Trinh tu Trich T.hO’l Ble? ma?/
’ nhié¢m gian Keét qua
Truong hop hd so qua ngay hen tra két | Cong chire Phiéu xin 16i
qua theo quy dinh, du thao van ban xin Phong Gio va hen lai
16i va hen lai ngay tra két qua cho to chuyén hanh | ngay tra két
chtrc/c4 nhan biét. mon chinh qua
\ Cong chire .| Quyét dinh;
B12 | Luuho so Phong 01 ngay A
A A Ho so
chuyén mon
4. | Tén miu don, mau to khai
Pon dé nghi dit chi nhanh, vin phong dai dién (theo Mau s6 15, kém theo Quyét
dinh s6 780 /QD-BNV ngay 05/11/2024 ctia Bd Noi vu).
5. | Yéu clu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoi c6 pham vi hoat dong toan quéc hodc lién tinh dat chi nhanh hodc van
phong dai dién tai Thanh phé (khac véi noi dat tru sé cua hoi).
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8. Thu tuc cho phép hoi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi c¢6 thoi han (QT - 08)

Muc dich:
Quy dinh vé trinh tu va cach thae thuc hién tha tuc cho phép hoi hoat dong tro
lai sau khi bi dinh chi c6 tho1 han

Pham vi

Hoi c6 pham vi hoat dong trong Thanh phé. Cong chuc lam vige tai by phan
tiép nhan hd so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong chuyén mén
thudc S& Noi vu va cac ¢ nhan, td chuc lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly
- Luét T6 chirc chinh quyén dia phuwong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bd
sung mot sd diéu cua Luat to chire Chinh phu va Luét to chic chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé viéc sira
dd1, bd sung mot sd didu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phii vé thuc hién co ché mot cira, co ché mét cira lién thong trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cta Chinh pht Quy dinh vé
td chire, hoat dong va quan 1y hoi;

- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 ctiia Bo Noi vu vé viée cong bd
thii tuc hanh chinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia
Chinh pha Quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ctia Uy ban nhan dan thanh
phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc quan ly nha
nude vé hoi; quy xa hoi, quy tir thién; cong chirc, vién chirc thuoc pham vi chirc
ning quan 1y cua S& Noi vu thanh phd Ha Noi.

3.2

\ A LA Ban )
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. bon dé nghi dugc hoat dong trd lai ciia hdi X

2. Bao cao cua ban Chép hanh hoi va cac tai liéu X
chirmg minh hoi da khic phuc sai pham (theo mau)

33

S6 lwong ho so

01 bo (ban chinh)
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3.4 | Thoi gian xir ly
30 ngay lam viéc ké tir ngdy S¢ Noi vu nhan ho so day du va hop phap.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céach 1: Nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhén va Tra két qua tha tuc hanh
chinh cua S& Noi vu thanh phé Ha N&i, dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Cau Gidy, s6 85 phd Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quan Cau Gidy, Ha Noi.
- Cach 2: Qua hé thong buu chinh: Noi tiép nhan ddi véi hd so gui qua buu
chinh, dia chi: Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Cau Giéy, sb 85
phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quéan Cau Giéy, Ha Noi.
- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
N&i (dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Khoéng c6
3.7 | Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh
Quyét dinh cho phép hdi hoat dong trd lai
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tuw Tr:aAch T.hm Ble:l ma}1/
’ nhiém gian Két qua
- Chuén bj day du hd so theo quy dinh. X chitc. c4
Bl . To Chlfc’ ca Theo muc 3.2
- Nop ho so. nhén
- Tiép nhan hd so Giay tiép
o N o - | Van phe 1/2 nhén ho so va
- Ky gl‘ao nhan HO so, ghi giay tiép nhan, | Van phong ngy hen tra két
hen ngay. (B6 phan qua
B2 iép nha 2
Tiép nhan Phiéu kiém
va Tra két , L s
Chuyén ho so cho phong chuyén mon ud) 172 sodt qua trinh
Y phong chuy q ngay giai quyét
ho so
Lanh dao Phiéu kiém
B3 Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho Phong 01 soat qua trinh
so cho cong chuc thu 1y ho so chuyén ngay giai quyét

mon ho so
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TT Trinh tw Tr:aAch T.hm Ble:l ma}1/
’ nhiém gian Két qua
Cong churc tham dinh h so: Phiéu yéu cau
a) Truong hop hd so khong da diéu kién bo sung, hoan
gi‘éli iluyét:NDu thao V;ﬁl’l ,bén Ehéllg ‘E)éo tra Cong chire/ thfﬂl h‘f) Soj‘
lai ho so (lanh dao S¢ ky), néu o 1y do. Lanh dao 05 Phiéu tur choi
B4 | b) Trudng hop hd so chua da didu kién ph(‘)ng./ ngay tiep lzh‘fh: giai
giai quyét: dy thao van ban thong béo bd | Lanh dao quyet ho 505
sung hd so (lanh dao S¢ ky); néu 13 1y SG Phi€u kiém
do, ndi dung can bo sung. soat qua trinh
¢) Truong hop hd so du didu kién: Cong g1a}111;quget
chire thyc hién theo Bude 5. °°
5.1 Van ban xin ¥ kién céc co quan, don
vi c6 lién quan ’ Cong
- ’Céng chuc du th'fio Vér} ban xin y kién | chirc/ L‘ﬁnh 0 Vin ban
cac co quan, don vi c6 lién quan; dao Phong/ . Lo s
2 Lanh d ngay | (giri kém ho so)
- Lanh dao Phong kiém tra dy thao van | 311 €20
ban, ky nhay trinh Lanh dao S¢; So
- Lanh dao S¢ xem xét, ky van ban.
BS Ngay
Bo phan | sau khi
3 lanh
5.2 Phat hanh van ban vén the | fant
dao So
ky van
ban
5.3 Co quan, don vi lién quan nghién | Co quan, 07
ctru hd so, co y kién béng van ban gui vé | don vi lién i Vin ban
S Noi vu quan g2y
Téng hop két qua:
ail ’Tr:rxonghho'prligxso (;1‘u drleu kién: ang Cong chitc
c- u’i ong hop y lefl cua‘ ca(f co qflan, on Phong 03 Quyét
B6 | vi lién quan, dy thao T¢ trinh cia Gidm R . ) L
o e . R chuyén ngay | dinh/Van ban
doc S¢, Quyét dinh cia Chu tich Uy ban mon

nhan dan Thanh phé vé viéc cho phép hoi
hoat dong tré lai, trinh Lanh dao Phong.
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TT Trinh tw Tr:aAch T.hm Ble:l ma}1/
’ nhiém gian Két qua
b) Trudng hop hd so khoéng du diéu
kién: Cong chuc téng hop bao céo, du
thao van ban tra 10i.
Kiém tra hd so, dy thao cac van ban: Lanh dao A .
. Ho6 so kem
- Néu dong y: Ky nhdy van ban, trinh Phong 01 )
B7 N ” K . theo du théao
Lanh dao Sé. chuyén ngay viin bn
- Néu khong dong y: Chuyén lai B5. mon
Phé &t noi an ban: .
€ duyétndi dung v bin: Lanhdso | 01 | Quyétdint
B8 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; So nod Vin ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. ey
B9 l?hat hanh Yan 1tA)an, g}rl ho s? m?h lanAh dao Vin thur 1/? Var: ban,
Uy ban nhan dan Thanh pho phé duyét ngay ho so
, Lanh
Trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh S biio o
B10 frléél aguyét dinh cho phép hoi hoat dong nh;’n din | ngay Quyét dinh
; Thanh phd
Quyét dinh/
Vian phong Van ban;
. : B0 pha Phiéu kié
- Tiép nhan, tra két qui; (Bophan | e kiem
A . - Ti€p nhan . soat qua trinh
- Thong ké va theo doi: o ngay 4 a
va Tra giai quyet ho
B11 két qua) s0; SO theo ddi
ho so
Truong hop hd so qua ngay hen tra két | Cong chirc Phiéu xin 16i
qua theo quy dinh, du thdo van ban xin Phong Gio va hen lai
16i va hen lai ngay tra két qua cho t6 | chuyén hanh ngay tra két
chtrc/ca nhan biét. mon chinh qua
Cong chirc
, Ph¢ 1 ét dinh;
B12 | Luuhd so ore 01 | Quytdinh;
chuyén ngay Ho so
mon
4. | Tén miu don, miu t& khai
Khong cé
5. | Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoi da khéc phuc hau qua céc vi pham da duogc co quan co6 tham quyén két luan.
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DANH MUC CAC MAU TRINH BAY VAN BAN AP DUNG
CHO HOQI VA TO CHUC, CONG DAN VIET NAM

(Kém theo Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05 thang 11 nam 2024 ciia B6 Néi vu)

Mausé 01 | Pon cong dan Viét Nam dang ky tham gia hoi

Mau s6 02 | Pon t6 chirc Viét Nam dang ky tham gia hoi

Mausd 03 | Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh lap hoi

MAu s6 04 | Pon dé nghi thanh lap hoi

Mau s 05 Cong van béo cao két qua dai hoi

Mau s 06 Cong van bao cdo dat chi nhanh, van phong dai dién

Mau s6 07 Cong van bao céo thay ddi dia chi noi dat tru s caa hoi

Mau s6 08 | Cong vin bao cao thay doi chirc danh lanh dao hoi

MAiusb 09 | Diéu 16 hoi

Mausb 10 | Pon dé nghi tach hoi

Mausb 11 | Pon dé nghi chia hoi

MAu sd 12 | Pon dé nghi sap nhap hoi

MAiu sd 13 | Pon dé nghi hgp nhat hoi

Mau sb 14 | Pon dé nghi giai thé hoi

Mausd 15 | Pon dé nghi dat chi nhanh, van phong dai dién

MAiusbd 16 | Béo céo hoat dong hoi

MAusd 17 | So yéu 1y lich ca nhan
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Miu s6 01. Pon cong din Viét Nam ding ky tham gia hgi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY
Tham gia Hoi ...(1)...
Kinh gui: ...(2)....

Sau khi nghién ctru ton chi, muc dich, linh vuc dy kién hoat dong, pham vi hoat
dong cua Hoi ...(1)..., to1 tdn thanh va tu nguyén lam don nay dé dang ky tham gia lam
héi vién...(3)... cia Hoi.

| S (0T T (<) AN

2.Sinhngay: .......coovvviiiiinnnnn. : nghé nghiép:

3.B1achi thuOng trll: ... e

4. S8 CAN CUGC CONG QAN ..o

S DN thOal: Lo i

6. D1a chi N h€: ...

Trén trong dé nghi ...(2).... xem xét, dong ¥ dé toi tham gia Hoi.

., NEAY... thang... nam ...
NGUOI VIET DON

(Chit ky)

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén hoi du kién thanh 1ap hodc tén hoi da dugce thanh 14p hop phap.

(2) Tén ban van dong thanh 1ap héi duge co quan nha nudce co tham quyén cong nhan hodc tén
héi da dugc thanh 1ap hop phap.

(3) Ghi r0 1a hoi vién chinh thire, hdi vién lién két hodc hoi vién danh du.
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MAu s6 02. Pon té chirc Viét Nam diing ky tham gia hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON DANG KY
Tham gia Hi ...(1)...
Kinh gui: ...(2)....
Sau khi nghién ctru ton chi, muc dich, Iinh vuc du kién hoat dong, pham vi hoat

dong cia Hoi ...(1)..., chung t61 tdn thanh va ty nguyén lam don nay dang ky tham gia
lam hoi vién ...(3).... cia Hoi.

1. Thong tin co ban vé t6 chirc

Q) T Lo
D) Pia Chi ..o
¢) S6 Gidy phép hoat dong (diéu 18): ............... dOoueei
CAP NEAY ..o thANG L. A oo
d) Nguoi dai dién theo phdp ludt: ...
2. Nguoi dai dién td chirc tham gia HO1

a)Hovatén: ...............ooiiiial. ;Chlre vu:
D) Dia Chi: ..o e
c) SO GIEN thOL: e e
Tran trong dé nghi ...(2)... xem xét, déng ¥ dé chiing toi tham gia Hoi.

..., Ngay ... thang ... nam ...

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nh.u trén; (Chir ky, dau)

- il.r’u: VT, ...

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi duy kién thanh lap.

(2) Tén ban van dong thanh 1ap héi duge co quan nha nudce co tham quyén cong nhan hodc tén
hoi da dugc thanh 1ap hgp phap.

(3) Ghi 10 la hoi vién chinh thirc, hdi vién lién két hodc hoi vién danh du.
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MAu s6 03. Pon dé nghi cong nhin ban vin dong thanh lap hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cong nhan Ban Vin dong thanh lap Hoi ...(1)...

Kinh gui: ...(2)....

Téi la ... dai dién nhirng nguoi sang lap (Ban Sang 1ap) Hoi ...(1)... trén trong dé
nghi ...(2)... xem xét, quy¢et dinh cong nhan Ban Van dong thanh 1ap Hoi ...(1)... nhu sau:

I. Su cén thiét va co sé cong nhan

1. Su can thiét

...................................................................... (B) oo
2. Co so

..................................................................... (4) o
I1. Tén, ton chi, muc dich

1. Tén Hoi:

................................................................... (5) e
2. Ton chi, muc dich cua Hoi
................................................................... (6) e

....................................................... (7) e

Thong tin khi can lién hé:

HoO VA I, i

DA Gl oo

SO GBI thOGI: « et e

Ban Sang lap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Van dong
thanh 1ap Hoi ...(1)....

Noi nhin: ..., ngay ... thang ... nam ...
- Nhu trén; TM. BAN SANG LAP HOI
- Luu: Ban Sang lap Hoi. (Chir ky)

Ho va tén
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Ghi chu:

(1) Tén hoi dy kién thanh lap.

(2) Tén co quan nha nudc c6 tham quyén cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi.

(3) Khai quat thuc trang linh vuc héi du kién hoat dong va su can thiét thanh 1ap hoi.

(4) Néu 10 viéc dé nghi cong nhén ban van dong thanh 1ap hoi phu hop quy dinh tai Nghi dinh
nay va quy dinh cta phap luat co lién quan (néu co).

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu co), tén viét tat (néu c6) phit hop véi linh vuc
hoi duy kién hoat dong va quy dinh ctia phap luat.

(6) Xac dinh cu thé ton chi, muc dich phu hop tén goi va quy dinh ctia phap luét.

(7) Xac dinh cy thé pham vi, linh vyuc hoat ddng chinh, co quan quan 1y nha nude vé linh vuc hoi
du kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh ctia phap luat.

(8) Ho so theo quy dinh tai Nghi dinh nay va cac tai liéu co lién quan (néu co).
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MAu s6 04. Pon dé nghi thanh 1ap héi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Thanh 1ap Hoi ...(1)...
Kinh gui: ...(2)...
Ban van dong thanh 1ap Hoi ...(1)... tran trong dé nghi ...(2)... xem xét, cho phép
thanh 1ap H6i ...(1)... nhu sau:
I. Sw can thiét va co sé thanh lap

1. Su can thiét

................................................. (3) e
2. Co so

................................................. (4) o
I1. Tén hoi, ton chi, muc dich

1. Tén Hoi:

.............................................. (5) tee e

I11. Pham vi, linh vuc hoat dong va nhiém vu, quyén han

1. Pham vi, linh vuc hoat dong

............................................. (7) e
2. Nhiém vy, quyén han

.............................................. (B) e
IV. Tai san, tai chinh va tru sé ban dau:

1. Tai san, tai chinh dONE GOP: ... .o e
2. Noi du kién dat tru & €8 HOL: «ovvneeeee e

V. Ho6 so, gom:

................................................. (9) i
Thong tin khi can lién hé cua dai dién Ban van dong thanh 1ap hoi:

HoO VA €I oo
DA Gl oo

SO GIBN tROGL: « e et
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Ban Van dong thanh 1ap Hoi d& nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cho phép thanh
lap Hoi ...(1)...

Noi nhdn: . i 5
- Nhu trén; we, QY ... thang ... nam ...
-Luu: .. TM. BAI\{ VAN DONG
TRUONG BAN
(Chit k)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén hoi dy kién thanh 1ap.

(2) Tén co quan nha nudc cd tham quyén cho phép thanh lap hoi.

(3) Khai quat thuc trang linh vuc héi du kién hoat dong va su can thiét thanh 1ap hoi.

(4) Bao dam theo quy dinh tai Nghi dinh nay va quy dinh phap luét ¢6 lién quan (néu c6).

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu cb), tén viét tat (néu cd) phu hop véi linh vuc
hoi du kién hoat ddng va quy dinh cua phap luat.

(6) Xac dinh cu thé ton chi, muc dich phu hop tén goi va quy dinh ctia phap luét.

(7) Xéac dinh cu thé pham vi, linh vyc hoat dong chinh, co quan quan 1y nha nudc vé linh vuc hoi
du kién hoat dong phti hop tén goi, quy dinh ctia phap luat.

(8) Néu cac nhiém vy, quyén han ciia hoi phu hop tén goi va quy dinh tai Nghi dinh nay va quy
dinh ctia phap luat c6 lién quan (néu co).

(9) Theo quy dinh tai Nghi dinh nay va tai liéu lién quan (néu c6).
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Mau s6 05. Cong van bao cao két qua dai hoi

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: B 0 , ngay ... thang ... nam ...
V/v bao cao két qua Pai hoi

Kinh gii: ...(3)...

Ngay ... thang ... ndm ..., Pai hdi thanh 1ap (Pai hoi nhiém ky ... hodac Pai hoi bat
thuong) Hoi...(1)... da duoc td chuec tai..., Pai hoi da thao luan va thong qua ndi dung sau:

Tai liéu khac c6 lién quan (néu co)

Hoi ...(1)... bdo céo két qua Pai hoi véi ...(3)...va d& nghi xem xét, quyét dinh.

TM. BAN CHAP HANH
Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
L .
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén héi.

(2) Viét tat tén hoi.

(3) Co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép thanh lap hoi.
(4) Nhirng ndi dung da duogc Dai hdi thao luan, thong qua.
(5) Liét ké thanh phan ho so theo quy dinh tai Nghi dinh nay.
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MAu s6 06. Cong viin bdo cdo dit chi nhanh, vin phong dai dién

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: )2 , ngay... thang ... nam ...
V/v dat dat chi nhanh hoac van
phong dai dién cua Hoi
Kinh gui: ...(3)...

Uy ban nhén dan ...(4)... d3 c6 Quyét dinh s6 ... ngay... thang ... nim ... cho phép
Hoi ...(1)... dédt chi nhadnh hodc van phong dai dién.

Pia Ch oo,

SO GBI thOGI: « v e,

Truong Chi nhanh hodc van phong dai dién (néu co): .......ooovviiieiiiiiell

Thuc hién quy dinh cua phap luat vé hoi, Hoi ...(1)... tran trong bdo cdo vébi
..(3)... vé viéc Hoi dat chi nhanh hodc van phong dai di¢n cua Hoi tai ...(4)... (c6 ban sao
Quyét dinh kém theo).

TM. BAN THUONG VU
Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu trén; (Chit ky, dau)
Luu...
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi.

(2) Viét tat tén hoi.
(3) Co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap hoi.

(4) Tén tinh, thanh phd tryc thudc trung wong di cho phép hoi dit chi nhanh hodc vian phong
dai dién.
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MAu s6 07. Cong viin bAo cdo thay dbi dia chi noi dit tru sé ciia hdi
(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

86: ... /..(2)...
V/v thay d6i dia chi noi dat tru
s& cua Hoi

Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

..., Ngay... thang ... nam ...

Kinh gui: ...(3)...

Hoi ...(1)... thay ddi dia chi noi dat tru cua Hoi nhu sau:

bia chi noi dat tru s6 méi: .............

.................. (4) oo,

Dién thoai, fax (NEU CO): ..o e

Thuc hién quy dinh cta phap luat vé hoi, Hoi ...(1)... trdn trong bao cao voi
...(3)... vé viéc Hoi di thay ddi dia chi noi dit tru so ctia Hoi.

Noi nhédn:
- Nhu trén;

b

- Luu: ...

Ghi chu:
(1) Tén hoi.
(2) Viét tit tén hoi.

(3) Co quan nha nudc quy dinh tai Nghi dinh nay.

(4) Ghi chi tiét, cy thé noi dat try s& méi ctia hoi.

TM. BAN THUONG VU
CHU TICH
(Chir ky, dau)

Ho va tén
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MAu s6 08. Cong viin bAo cdo thay dbi chirc danh linh dao hdi

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

86: .../...(2)... <., NGAY... thdng ... ndm ...
V/v thay d6i chirc danh 1anh dao

Kinh gii: ...(3)...

Hoi da thay dbi cac chirc danh chu tich, pho chu tich, tong thu ky, thanh vién ban
chép hanh, ban thuong vy, ban kiém tra ctia Hoi nhu sau (4):

1.ONng (ba):i. ..o schire vu: Lo
2.0ng (b)) i schircvu: oo
3.0ng (bA): i schiicvu: Lo

Tai lidu giri kém theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh sb 126/2024/ND-CP
cta Chinh phu.

Thuc hién quy dinh phap luat vé hoi, Hoi tran trong bao cdo voi ...(3)... vé viéc
thay ddi chue danh 13anh dao cua Ho1.

TM. BAN THUONG VU
Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén; (Chit ky, dau)
L ..
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi.

(2) Tén viét tit cia hoi.
(3) Co quan nha nudc quy dinh tai Nghi dinh nay.
(4) Ghi cy thé cac truong hop thay d6i Chu tich, Pho Chi tich theo quy dinh ciia diéu 1é hoi.
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MAu s6 09. Diéu 18 hdi (*)

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PIEU LE HOI ...Q2)...
(Kém theo Quyét dinh s6 ... /OP- ... ngay... thang... ndm ... cia...)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Tén goi, biéu twong

1. TN HENE VICE: .ot
2. Tén tiéng nudc ngoAi (NEU CO): ...ovvneee e
3. T8N VIt tAt (U CO): ..t
4. BiGU tONE (NEU CO): ..ot
Piéu 2. Tén chi, muc dich

Hoi ...(2)... (sau day goi tit 1a Hoi) 1a to chuc ...(3)... cua ...(4)..., tu nguyén
thanh lap, nham muc dich tap hop, doan két hoi vién, bao vé quyén, loi ich hop phap cua
hoi vién, hd trg nhau hoat dong c6 hiéu qua, gop phan vao viéc phat trién kinh té - xa hoi
cua dat nudc.

Piéu 3. Tu cach phap Iy, tru s¢

1. Hoi ¢6 tu cach phap nhan, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh
phap luat Viét Nam va bicu 1€ Hoi dugce co quan nha nude c6 tham quyén phé duyét.

2. Tru sO cla HOT At 11 o..unnet s

Diéu 4. Pham vi, linh vuc hoat dong

1. Hoi hoat dong trong pham vi ...(5)..., vé linh vuyc...(6)...

2. Héi chiu sy quan ly nha nudc cua ...(7)..., su quan 1y cua ...(8)... va cac bg,
nganh khéac c6 lién quan vé linh vuc Hoi hoat dong theo quy dinh phép lut.

Diéu 5. Nguyén tic té chirc, hoat dong

1. Ty nguyén, tu quan.

2. Dan chu, binh déng, cong khai, minh bach.
3. Tu bao dam kinh phi hoat dong (9).

4. Khong vi muyc dich 1¢gi nhuan.

5. Tuan thu Hién phap, phap luat va Diéu 1& Hoi.
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Chuong I1
QUYEN, NGHIA VU, TRACH NHIEM CUA HOI
Diéu 6. Quyén ciia Hoi
Can ctr quy dinh tai Diéu 23 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP dé quy dinh cu thé.

Hoi do Pang, Nha nudc giao nhi€ém vu can clt cac quy dinh chung tai biéu 23
Nghi dinh s 126/2024/ND-CP va quy dinh riéng tai khoan 1 Piéu 38 Nghi dinh sb
126/2024/ND-CP d quy dinh cy thé.

Piéu 7. Nghia vu, trach nhiém ciia Hji
Cin cir quy dinh tai Dicu 24 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP dé quy dinh cy thé.

Hoi do Dang, Nha nudc giao nhi€ém vu can ctr cac quy dinh chung tai biéu 24
Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP va quy dinh riéng tai khoan 2 Piéu 38 Nghi dinh sb
126/2024/ND-CP d quy dinh cy thé.

Chuong 111
HOI VIEN
Diéu 8. Hoi vién, tidu chuin hdi vién
1. Hoi vién caa Hoi gdm héi vién chinh thirc, hoi vién lién két va hoi vién danh dy:
a) Hoi vién chinh thuc: t6 chirc, cong dan Viét Nam c6 du tiéu chudn quy dinh
tai khoan 2 Picu nay, tan thanh Diéu 1€ Hoi, tu nguyén gia nhap Hoi, cé thé trd thanh hoi
vién chinh thie cua Hoi.

b) Hoi vién lién két néu cod) .......oovevvneiinn.... (10). e
¢) Hoi vién danh du (néucd) .........ooooeeiinn... (1)
2. Tiéu chuén hdi vién chinh thire: .................. (12) e

Piéu 9. Quyén ciia hdi vién
1. Puoc Hoi bao vé quyén, loi ich hop phéap theo quy dinh ctia phap luat.

2. Pugc Hoi cung cép thong tin lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi, duoc
tham gia cac hoat dong do Ho1 td chure.

3. Puoc tham gia thao luin, quyét dinh cac chi trwong cong tac ctia Hoi theo
quy dinh cta Hoi; duoc kién nghi, dé xuét ¥ kién vé6i co quan c6 thAm quyén vé nhiing
van dé ¢6 lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi.

4. PBugc dy bai hoi, tng cir, dé cu, bau cir cac co quan, cac chirc danh lanh dao
va Ban Kiém tra Hgi theo quy dinh ctia Hoi.

5. Puoc gidi thiéu hoi vién méi.
6. Puogc khen thudng theo quy dinh ctia Hoi.

7. Bugc cap thé hoi vién (néu co).
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8. Puoc ra khoi Hoi khi xét thiy khong thé tiép tuc 1a hoi vién.

9. Hoi vién lién két, hoi vién danh dy dugc huéng quyén va nghia vu nhu hoi
vién chinh thirc, trir quyén biéu quyét cac van dé ctia Hoi va quyén tng ctr, dé ctr, bau cir
Ban Chép hanh, Ban Kiém tra Hoi.

Diéu 10. Nghia vu ciia hdi vién

1. Nghiém chinh chap hanh chu truong, dudng 16i cua Dang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudce; chap hanh Diéu 1€, quy dinh cua Hoi.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat cua Hdi; doan két, hop tac véi cac hoi
vién khac dé xay dung Hoi phat trién viing manh.

3. Bdo v¢€ uy tin cia Hoi, khong duge nhan danh HQi trong cdc quan h¢ giao
dich, trir khi dugc 1anh dao Hoi phan cong bang van ban.

4. Thyc hién ché do thong tin, bao céo theo quy dinh ctia Hdi.

5. Pong hoi phi day dii va diing han theo quy dinh ciia Hoi.

Ban Chép hanh ban hanh Quy ché quy dinh cu thé vé két nap hdi vién, cho hoi
vién ra khoi Hoi phu hgp quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ Hoi.
Chuong IV
TO CHUC, HOAT PONG
Diéu 12. Co céu td chirc ciia Hji
1. Pai hoi.
2. Ban Chap hanh (hoic tén goi khéc).
3. Ban Thuong vu (hoac tén goi khac).
4. Ban Kiém tra.
5. Cac to chirc thudc Hoi (14).
Diéu 13. Pai hoi

1. Co quan lanh dao cao nhét cia Hoi 12 Pai hoi nhiém ky hodc bai hoi bat
thuong. Dai hoi nhiém ky duoc to chic ...(15)... mot lan. Pai hoi bt thudong duogc triéu
tap khi it nhat c6 2/3 (hai phan ba) tong sb uy vién Ban Chip hanh hoic c6 it nhat 1/2
(mot phan hai) tong s6 hoi vién chinh thire dé nghi.
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2. Dai hoi nhiém ky hodc Dai hoi bt thudng duoc t6 chirc dudi hinh thire Dai
hoi toan thé hoic Pai hoi dai biéu. Pai hoi toan thé hoic Dai hoi dai biéu duogc t6 chic
khi ¢6 trén 1/2 (mdt phan hai) s6 hoi vién chinh thirc hodc c6 trén 1/2 (mdt phan hai) sb
dai biéu chinh thuc duoc triéu tap co6 mat.

3. Nhiém vu cua Pai hoi:

a) Béo cdo sb lugng dai biéu tham du dai hdi va bao cdo thdm tra tu cach dai
biéu tham du dai hoi;

b) Thong qua chuong trinh dai hoi, quy ché dai hoi, quy ché bau cu;

¢) Thao luén, thong qua bio cio tong két nhiém ky va phuong hudng hoat dong
nhiém ky ti€p theo cuia Hoi; bao cdo kiém diém ctia Ban Chap hanh, Ban Kiém tra; bao
cao tai chinh cua Hoi;

~ d)Théng qua diéu 1¢ Hoi hodc thao luan d6i tén Hoi (néu co) thong qua viée sira
do61, bo sung Picu I¢ hoac tiép tuc sir dung Dicu 1€ hién hanh;

d) Chia, tach; sap nhap, hop nhat (néu co);

e) Thong qua dé an nhéan sy dai hoi; biéu quyét sé lugng thanh vién Ban Chéap
hanh, Ban Kiém tra cho c4 nhiém ky cua hdi; dé cu, ung ctr vao danh sach Ban Chap
hanh, Ban Kiém tra Hoi;

) Bau Ban Chép hanh, Ban Kiém tra Hoi (16);

h) Cac van dé khac theo quy dinh cua Diéu 1¢ Hoi (néu co);

i) Thong qua nghi quyét Dai hoi.

4. Nguyén tic biéu quyét tai Dai hoi:

a) Dai hi c6 th’é biéu quyét béng hinh thirc gio tay hodc bé phiéu kin. Viéc quy
dinh hinh thirc biéu quyét do Pai hdi quyét dinh;

b) Viéc biéu quyét thong qua cac quyét dinh ctia Dai hoi phai dugc qua 1/2 téng
s0 dai biéu chinh thurc dugc tri€u tap tan thanh.

Piéu 14. Ban Chap hanh Hoi (hoic tén goi khac)

1. Ban Chép hanh Hoi 14 co quan linh dao gitta 02 ky Dai hoi do Dai hoi bau
trong s0 cac hdi vién chinh thuc cia Hoi. SO lugng, co cau, ti€u chuan, di€u kién, stic
khde, do tudi cua ty vién Ban Chap hanh do DPai hdi quyét dinh. Nhiém ky ciia Ban Chap
hanh trung v6i nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctiia Ban Chép hanh:

a) T chire trién khai thyc hién nghi quyét Dai hoi, Diéu 18 Héi, lanh dao moi
hoat dong ctia Hoi gitra hai ky Dai hoi;

b) Chuén bi va quyét dinh triéu tap Dai hdi;
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¢) Quyét dinh chuwong trinh, ké hoach cong tic hang nim cta Hoi;

d) Quyét dinh co ciu té chirc bd may ctua Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong cua
Ban Chép hanh, Ban Thudong vu, Ban Kiém tra; Quy ché quan ly, st dung tai chinh, tai
san cua Hoi; Quy ché quan ly, st dung con dAu cua Hoi; Quy ché khen thuong, ky luat;
Quy ché giai quyét kién nghi, phan anh, tranh chip, khiéu nai, t6 cdo; Quy ché quan ly
hoi vién; Quy tic dao duc trong hoat dong cta hoi, cac quy ché khac va quy dinh trong
ndi bo HOi phu hop vaoi quy dinh cia Diéu 1& Hoi va quy dinh cta phap luét;

d) Bau, mién nhiém, bai nhiém, tam dinh chi cong tac va cho phép cong tac trd
lai d6i v6i Chu tich, cac Phé Chu tich, uy vién Ban Thuong vy, iy vién Ban Chép hanh,
Truéng Ban, Phé Trudng Ban, oy vién Ban Kiém tra (17); bau bd sung iy vién Ban Chap
hanh, Ban Kiém tra. SO ty vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra bau bo sung khong duoc
qua... s6 luong thanh vién Ban Chip hanh, Ban Kiém tra (18) di duoc Dai hoi quyét
dinh. Tong s thanh vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra (ké ca ay vién Ban Chap hanh,
Ban kiém tra duoc bo sung) khong vuot qua sb lwong thanh vién Ban Chip hanh, Ban
Kiém tra (19) da duoc Dai hoi biéu quyét thong qua;

e) Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cua Diéu 1& Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Chap hanh:

a) Ban Chip hanh hoat dong theo Quy ché cua Ban Chap hanh, tuan thu quy
dinh cua phap luat va Diéu 1& Hoi;

b) Ban Chip hanh mdi nam hop... 1an, c6 thé hop bat thudng khi ¢ yéu cau cia
Ban Thudng vu hodc trén... tong s6 thanh vién Ban Chap hanh. Ban Chip hanh c6 thé t6
chtre hop truc tiép hodc qua nén tang tng dung truc tuyén hoic két hop ca hai hinh thirc
truc tiép va truc tuyén do Ban Chip hanh quyét dinh;

¢) Cac cudc hop ciia Ban Chip hanh 1a hop 18 khi c6... thanh vién Ban Chép
hanh tham gia du hop. Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét bang hinh thic gio tay hodc bd
phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Chap hanh quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh ctia Ban Chip hanh duoc thong qua khi c6 trén...
tong s6 thanh vién Ban Chip hanh biéu quyét tan thanh. Trong trudng hop sb ¥ kién tan
thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 y kién cta Chu
tich Ho1;

d) Giira hai ky hop, Ban Chip hanh c6 thé biéu quyét hodc quyét dinh cac van
dé thudc tham quyén ciia Ban Chép hanh thong qua viéc 1dy y kién Ban Chép hanh
bang vin ban.

Diéu 15. Ban Thuong vu Héi (hodc tén goi khac)

1. Ban Thudng vu Hoi do Ban Chép hanh bau trong sb cac uy vién Ban Chép
hanh; Ban Thuong vu Hoi gém: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac uy vién. So luong, co
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cAu, tiéu chudn thanh vién Ban Thudng vu do Ban Chép hanh quyét dinh. Nhiém ky coa
Ban Thuong vy trung véi nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vy va quyén han cia Ban Thudng vu:

a) Gitip Ban Chap hanh trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 1¢ Hoi; t6
chtre thue hién nghi quyét, quyét dinh ctia Ban Chép hanh; lanh dao hoat dong ctia Hoi
gitra hai ky hop Ban Chip hanh;

b) Chuan bi ndi dung va quyét dinh triéu tdp hop Ban Chap hanh;

¢) Quyét dinh thanh l4p cac t6 chirc thuoc Hoi theo nghi quyét cia Ban Chap
hanh; quy dinh chirc nang, nhi€ém wvu, quyén han co ciu t6 chic; quyét dinh bd nhiém,
mién nhiém lanh dao c4c t6 chirc thudc Hoi;

d) Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cua Piéu 1& Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Thudng vu:

a) Ban Thudng vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chép hanh ban hanh, tuan thii
quy dinh cta phap luat va Diéu 1& Hoi;

b) Ban Thudng vu mdi ndm hop... 1an, c6 thé hop bat thuong khi c6 yéu ciu cia
Chu tich Ho1 hoac trén... téng s6 thanh vién Ban Thuong vy. Ban Thuong vu co thé to
chtrc hop tryc tiép hodc qua nén tang Gng dung truc tuyén hoic két hop ca hai hinh thirc
tryc tiép va truc tuyén do Ban Thuong vu quyét dinh;

¢) Cac cudc hop cua Ban Thuong vu 1a hop 1€ khi c6... thanh vién Ban Thuong
vu tham gia du hop. Ban Thudng vu c6 thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bod
phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Thuong vu quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh cia Ban Thudng vu duoc thong qua khi c6 trén...
téng s6 thanh vién Ban Thudng vu biéu quyét tan thanh. Trong truong hop sd v kién tan
thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 y kién cua Cha
tich Ho1;

d) Giira hai ky hop, Ban Thuong vu ¢ thé biéu quyét hodc quyét dinh cac van
dé thudc tham quyén ctua Ban Thuong vu thong qua viée 14y ¥ kién Ban Thuong vu bing
van ban.

Piéu 16. Ban Kiém tra Hgi

1. Ban Kiém tra Hoi do Pai hoi bau (20). Ban Kiém tra gdm Truéng ban, Pho
truong ban (néu cd) va mot sb uy vién. S6 lugng, co cu, tiéu chuin ty vién Ban Kiém
tra do Pai hoi quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban Kiém tra trung véi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Kiém tra:
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a) Kiém tra, giam sat viéc thyc hi¢n biéu 1¢ Hoi, nghi quyét Dai hoi; nghi quyét,
quyét dinh cua Ban Chép hanh, Ban Thuong vy, cac quy ché cua Hoi trong hoat dong cua
cac t6 chirc thuoc Hoi, hoi vién;

b) Xem xét, xtt ly don, thu, phan anh, kién nghi, tranh chép, khiéu nai, t& céo
cua to chirc, hoi vién va cong dan lién quan tdi td chtrc Hoi, hoi vién, cac to chic thude
Hoi da duoc quy dinh trong Quy ché giai quyét phan anh, kién nghi, tranh chap, khiéu
nai t& cdo ctia Hoi theo quy dinh cua phap luat va Piéu 1& Hoi. Téng hop, dé nghi Ban
Thuong vu, Ban Chip hanh xem xét, giai quyét don phan anh, kién nghi, tranh chép,
khiéu nai, t6 cdo thudc thm quyén cua Ban Thudng vu, Ban Chip hanh. Truong hop
khong giai quyét duoc thi chuyén Toa an giai quyét theo quy dinh cta phap luat.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Kiém tra:

Ban Kiém tra hoat dong theo quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuan thi quy
dinh cua phap luat va bicu 1€ Hoi. Gitra hai ky hop, Ban Kiém tra co6 thé biéu quyéet hodc
quyét dinh cac van d¢ thudc tham quyén cua Ban Kiém tra thong qua viéc lay y kién
thanh vién bang van ban.

Pieu 17, oo (1)

Diéu 18. Chi tich, Phé Chu tich Hdi (hoic tén goi khac)

1. Chu tich Hdi 1a dai dién ctia Hoi trude phap luat, chiu trach nhiém trudc phap
luat vé moi hoat dong ctiia Hoi. Chu tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong so6 cac uy vién
Ban Thuong vu Hoi.

2. Tiéu chuan, diéu kién Chu tich Hoi:

a) Tiéu chuan:

- Chap hanh va thyc hién cac chu truong, dudong 16i cua Pang, phap luat cia
Nha nudc;

-Co phém chét chinh tri, dao dirc tdt;

- C6 uy tin va hiéu biét vé linh vuc hoi hoat dong;

-Co quéc tich Viét Nam;

- C6 nang luc hanh vi dan su d'?ly du, khong co an tich;

b) Piéu kién:
- Khong gitt chire danh chu tich qua 02 hoi;
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- Khong phai 1a cén bo, cong chirc trong cac co quan, to chirc truc tiép quan 1y
hozc tham muu quan 1y vé linh vyc hoat dong chinh ctia hoi; trir truong hop duoc cip c6
thim quyén dong ¥ bang vin ban theo quy dinh vé phan cip quan 1y can by;

- Nhan sy du kién cha tich hdi 1a can b, cong chirc, vién chuc hodc 1a cén bo,
cong chirc, vién chirc da nghi huu phai duoc cap c6 thim quyén dong y bang vin ban
theo quy dinh vé phan cap quéan 1y can bo;

3. Nhiém vu, quyén han cua Chu tich Hoi:

a) Thuc hién nhi¢m vy, quyén han theo Quy ché hoat dong ctia Ban Chép hanh,
Ban Thuong vu Hoi;

b) Chiu trach nhiém toan dién trudc co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap
Hoi, co quan quan ly nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cua Hoi, trude Ban Chép
hanh, Ban Thuong vy Hoi vé moi hoat dong cua Hoi. Chi dao, diéu hanh moi hoat dong
ctia Hoi theo quy dinh Diéu 18 Hoi; nghi quyét Dai hoi; nghi quyét, quyét dinh ciia Ban
Chép hanh, Ban Thuong vu Héi;

¢) Chu tri cac phién hop cua Ban Chép hanh; chi dao chuan bi, triéu tap va chu
tri cac cugc hop cua Ban Thuong vuy;

d) Thay mat Ban Chap hanh, Ban Thudng vu ky cac vin ban cta Hoi;

d) Khi Chu tich Hoi vang mit, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viéc cia
Hoi duoc uy quyén béng van ban cho mot Pho Chu tich Hoi;

e) Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cua Piéu 1¢ Hoi.

4. Sb lugng Pho Chu tich hoi ........oeevveeiinnn.... 4) . i

5. Pho Chu tich Hoi do Ban Chép hanh bau trong sb cac ty vién Ban Thudng vu
Hoi. Tiéu chuan Pho Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Hoi quy dinh

Pho Chu tich gitip Chu tich Hoi chi dao, diéu hanh cong tac cua Hoi theo su
phan cong cua Chu tich Hoi; chiu trach nhiém trudc Chu tich Hoi va trude phap luat vé
linh vyc cong viéc duge Chu tich HOi phan cong hodc uy quyén. Pho Chu tich Hoi thuc
hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chép hanh, Ban Thuong vu
Hoi phu hop véi Diéu 16 Hoi va quy dinh ctua phap luit.

6. Mién nhiém, bii nhiém Chu tich va Phé Chu tich Hoi:

a) Chu tich va Pho Chu tich Hoi duoc mién nhiém trong cac trudng hop: khong
dua suc khoe; khong du nang luc va uy tin dé hoan thanh nhiém vy; theo yéu cu nhiém
vu ctia co quan c6 thdm quyén; nhan su c6 don xin tir chirc vi 1y do c4 nhén;

b) Chu tich va Pho Chu tich Hoi bi bai nhiém khi c6 két luan cia cap c6 thim
quyén vé viéc Chu tich va Pho Chu tich Hoi vi pham phap luat, Didu 18 Hoi lam anh
huong dén uy tin, hoat dong cia Ho1 hoac bi Toa an két an c6 toi;
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¢) Khi mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi phai dong thdi bau Chu tich khac dé
thay thé theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Hoi hodc phan cong ngudi didu hanh hoat
dong cua Hoi trong thoi gian chua bau dugc Chu tich Hi.

7. Pinh chi cong tac va cho phép cong tac trd lai dbi voi Chu tich, Pho Chu tich:

a) Chu tich va Pho Chu tich Ho1 bi dinh chi trong cac truong hop: bi tam giam,
tam gilt dé diéu tra xét xur theo quy dinh cua phép luét; vi pham nghi€m trong biéu 18,
quy ché, quy dinh cua Hoi;

b) Ban Chép hanh Hoi quy dinh cu thé hanh vi vi pham, tham quyén, trinh tu,
thu tuc dinh chi cong tac, cho phép cong tac trd lai ddi véi Chu tich, Pho Chu tich Hoi.

Chuwong V
POI TEN, CHIA, TACH, SAP NHAP, HQOP NHAT VA GIAI THE HOI
Diéu 20. Doi tén, chia, tich, sap nhap, hop nhit va giai thé Hji
Viéc dbi tén, chia, tach, sap nhap, hop nhat va giai thé Hoi thuc hién theo quy dinh
cua B¢ luat Dan sy, quy dinh cua phép luat vé hoi, nghi quyét Ban Chép hanh Ho1 va cac
quy dinh phap luat c6 lién quan.

Pieu 21. Thu hoi con dau cia Hoi

Viéc thu hdi con dau dbi voi Hoi doi tén, Hoi bi chia, sap nhap, hop nhat, bi dinh chi
hoat dong c6 thoi han, giai thé dugce thuc hién theo quy dinh ctia phap luét vé quan 1y, st
dung con dau va cac quy dinh cua phap luat co6 lién quan.

 Chuongvi
TAI CHINH VA TAI SAN

Diéu 22. Tai chinh, tai san cia Hoi

1. Tai chinh cta Hoi:

a) Nguon thu ctua Hoi:

- Phi gia nhap Hoi, héi phi hang nam cua hoi vién;

- Thu tir cac hoat dong ctia Hoi theo quy dinh ctia phép luat;

- Tién tai tro, ung ho cua td chic, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh caa
phép luat;

- Ngan sach nha nuéc hd tro (néu cd) cho cac nhiém vu Pang, Nha nudc giao
theo quy dinh cta phap luat;

- Cac khoan thu hop phap khac;

b) Cac khoan chi cua Hoi:

- Chi hoat dong thuc hién nhiém vu cua Hoi,
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- Chi thyc hién nhiém vu Pang, Nha nudc giao (néu co);

- Chi thué tru s&, mua sdm phuong tién lam viéc;

- Chi thuc hién ché d6, chinh sach dbi véi nhitng ngudi 1am viée tai Hoi theo
quy dinh cta Ban Chap hanh Hoi phu hop véi quy dinh ctia phap luat;

- Chi khen thudng va céc khoan chi khac theo quy dinh ctia Ban Chap hanh.

2. Tai san cua Hoi:

a) Tai san cua Hoi bao gém tru s, trang thiét bi, phuong tién phuc vu hoat dong
cua Hoi va cac tai san hop phép khac theo quy dinh ctia phap luat. Tai san cua Hoi dugc
hinh thanh tir ngudn kinh phi cua Hoi do cac t6 chirc, c4 nhan trong va ngoai nudc hién,
tang theo quy dinh cua phép luat;

b) Viéc quan ly, sir dung tai san cua Hoi thyc hién theo quy dinh ctua phap luat
dan su, phap luat ve tai san, tai chinh, ké toan va Diéu 1€ cua Hoi. Poi voi tai san cong
thuc hién theo quy dinh ctia phéap luat vé quan 1y, st dung tai san cong;

¢) Khi hoi chia tach, sap nhap, hop nhat, giai thé thi hoi kiém ké, phan loai tai
san dé xac dinh viéc xtr 1y tai san:

- D6i v6i tai san ctia Hoi 12 tai san cong thi viéc quan ly, st dung, xu ly thuc
hién theo quy dinh cua phap luét vé tai san cong;

- Pbi v6i tai san cua Hoi duoc hinh thanh tir nguén tu c6 cua Hoi thi viéc quan
ly, st dung va xur ly duoc thuc hién theo quy dinh ctia phéap luat vé dan sy, phap luat co
lién quan va Diéu I¢ cua Hoi.

Diéu 23. Quan 1y, sir dung tai chinh, tai san ciia Hoi

1. Quan ly, st dung tai chinh, tai san cua Hoi:

a) Tai chinh, tai san cua Héi chi dugc sir dung cho céc hoat dong cuia Hoi;

b) Tai chinh, tai san cua Hoi khi chia, tach; sap nhap; hop nhét, dinh chi hoat
dong co thoi han va giai thé duoc gidi quyét theo quy dinh cua phap luat vé hdi va phap
luat co lién quan.

¢) Ban Chép hanh Hoi ban hanh quy ché quan 1y, s dung tai chinh, tai san ciia
Hoi dam bao nguyén tac cong khai, minh bach, tiét kiém phu hop véi quy dinh cua phap
luat vé tai chinh, ké toan, vé quan ly, sir dung tai san cong va cac quy dinh ctua phap luat
khac ¢o lién quan.

2. Thyc hién cong tac ké toan, kiém toan, théng ké:

a) Hoi phai to chuc cong tac ké toan, thong ké theo dung quy dinh cua Luat Ké
toan, Luat Thong ké va cac van ban hudng dan thuc hién, cu thé:

- Chap hanh cic quy dinh vé chung tir ké toan; hach toan ké toan va cac nghiép
vu kinh té, tai chinh, tai san co lién quan dén Hoi;
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- M sb ké toan ghi chép va luu trit cac nghiép vu kinh té, tai chinh, tai san c6
lién quan dén Hoi (phan anh, theo doi chi tiét s6 thu, chi tién, hién vat do céc td chic, ca
nhan déng gop, vién tro, tai trg va cac khodn thu, chi khac theo quy dinh cta phép luat va
Piéu 1& Hoi);

- Lap day du, ding han cic bao cdo tai chinh, quyét toan nim giri co quan nha
nude co tham quyén cho phép thanh 1ap Hoi va co quan tai chinh cing cip véi co quan
nha nude c6 thim quyén cho phép thanh 1ap Hoi hodc co quan tai chinh ciia co quan nha
nude c6 tham quyén cho phép thanh lap Hoi;

- Lap day du hd so tai liéu ching tir khac co lién quan theo quy dinh cua phap
luat vé phong, chong rira tién.

b) Chiu su thanh tra, kiém tra, kiém toan vé viéc thu, chi, quan ly va st dung tai
chinh, tai san ctia co quan tai chinh ciing cdp véi co quan nha nudc c6 tham quyén cho
phép thanh 1ap hoi hodc co quan tai chinh ciia co quan nha nuée ¢ thAim quyén cho phép
thanh 1ap hoi va co quan kiém toan c6 thim quyén;

¢) Cung cap cac thong tin can thiét giri co quan nha nudce c6 thim quyén khi c6
yéu cau theo quy dinh caa phap luat.

Diéu 24. Giai quyét tai san, tai chinh khi Hdi chia, tach, sap nhip, hop nhit,
dinh chi hoat dong c6 thoi han va giai thé Hoi

Cin ctr quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP dé quy dinh cu thé.

Chuwong VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Diéu 25. Khen thuéng

1. T6 chuc thudéc Hoi, hoi vién co thanh tich Xuét sic dugc HO1 khen thudng
hoac duoc Hoi dé nghi co quan, td chirc ¢6 tham quyén khen thuong theo quy dinh cua
phép luat.

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé hinh thic, thim quyén, thu tyc khen
thuong trong ndi bd Hoi theo quy dinh cia phép luat va Diéu 1€ Hoi.

Diéu 26. Ky luat

1. T6 chirc thudc Hoi, hoi vién vi pham phép luat; vi pham biéu 1¢, quy dinh,
quy ché hoat dong ctia HQi thi bi xem xé&t, thi hanh ky luat bang cac hinh thuec:

Truong hop gy thiét hai vé vat chat thi phai bdi thuong va chiu trach nhiém
theo quy dinh cta phap luat.
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2. Ban Chép hanh Héi quy dinh cu thé thim quyén, quy trinh xem xét ky luét
trong Hoi theo quy dinh cuia phap luat va Diéu 1¢ Hoi.

Chuwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 27. Sira ddi, bo sung Diéu 1¢ Hji

1. Viéc stra d6i, bd sung Piéu 1&6 Hoi duge Pai hoi thong qua khi o trén.... tong
s dai biéu chinh thirc tan thanh.

2. Piéu 1& phai dugc Hoi hoan thién dam bao phu hgp theo quy dinh cua phép
ludt va dugc co quan nha nude c6 thim quyén cho phép thanh lap Hoi phé duyét.

Diéu 28. Hiéu luc thi hanh

1. Piéu 1& Hoi ...(2)... gdm... Chuong... Piéu di dugc Pai hoi...(27)... Hoi...(2)...
thong qua ngay... thang... nam... tai... va c6 hiéu luc thi hanh theo Quyét dinh phé duyét
cua... (28)...

2. Can clr quy dinh phap luat vé& hoi va Diéu 18 Hoi, Ban Chip hanh Hoi ...(2)...
c6 trach nhi€ém hudng dan va td chuc thuc hién Diéu 18 nay.

Ghi chu:

(*) Mau nay huéng dan ndi dung chinh cta diéu 1¢ hoi; néu sira d6i, bd sung thi ghi: Pidu
1¢ (stra ddi, b6 sung). Can cir quy dinh ctia phap ludt vé hoi va phap luat co lién quan; cin cir tinh
chét, pham vi, linh vyc hoat dong, td chirc ctia hoi, hdi c6 thé bd sung quy dinh cho phu hop.

(1) Tén co quan nha nude cd tham quyén phé duyét diéu 18.

(2) Tén hoi.

(3) Ghi 5 hoi 1a t6 chire chinh tri - xa hoi hodc chinh tri - xa hoi - nghé nghiép hodc xa
hoi - nghé nghiép hoac xa hdi....

(4) Ghi rd ddi tugng tap hop ciia hoi.

(5) Ghi 10 pham vi hoat dong ctia hdi: toan quéc hodc lién tinh, trong tinh, trong huyén,
trong xa,....

(6) Ghi 16 linh vyc hoat dong chinh cta hoi.
(7) Co quan nha nudc cho phép thanh 1ap hoi.
(8) Co quan nha nudc quan 1y linh vuc hoat dong chinh cia hdi.

(9) Trir cac hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu (dugc hd tro kinh phi thuc hién
nhiém vu duoc giao).

(10) (11) Quy dinh cu thé hoi vién lién két, hoi vién danh du (néu c6) phut hop voi quy
dinh tai Nghi dinh nay.

(12) Quy dinh cu thé tiéu chuan hoi vién chinh thirc ciia hoi.
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(13) Quy dinh cu thé tha tuc, thim quyén két nap hdi vién; thu tuc ra hdi ddi voi hoi vién.

(14) Can ct tinh hinh thuc té, hoi quy dinh cu thé cac t6 chtrc thudc hoi theo quy dinh
tai Didu 25 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP.

(15) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hoi ctia hoi nhung khong quéa 05 nam.

(16), (18), (19), (20) Néu 14 hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu thi Ban kiém tra do
Ban chip hanh bau. Bau Ban kiém tra thuc hién theo quy dinh ctia Nghi dinh nay.

(17) Néu 12 hoi do Pang, Nha nuéc giao nhiém vu thi bd sung: “Viéc bau cir, mién
nhiém, bai nhiém, tam dinh chi cong tac, cho phép cong tac tré lai ddi v6i chu tich va pho
chu tich hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu phai bao cdo cap c6 tham quyén cho y kién
trude khi thue hién”.

(21) Céac to chtrc thudc hoi can ci Pidu 25 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP dé
quy dinh cu thé.

(22), (23) Hoi quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién, do6 tudi, stc khoe, nhiém ky cua
chu tich hoi.

(24) Hoi quy dinh: (i) Hoi hoat dong trong pham vi toan quéc hodc lién tinh bau khong
qua 03 pho chu tich chuyén trach. S6 luong pho chii tich khéng chuyén trach do hoi tu quyét
dinh nhung khong qua 03 lan s6 lugng phé chu tich chuyén trach; (ii) Hoi hoat dong trong pham
vi cép tinh dugc bau khong qua 02 phé chu tich chuyén trach. S6 lugng pho chu tich khong
chuyén trach do hoi tu quyét dinh nhung khong quéa 03 1an s lwong pho chu tich chuyén trach;
(iii) Hoi hoat dong trong pham vi cap huyén duoc bau 01 phé chii tich chuyén trach. S6 lwong
pho chu tich khong chuyén trach do hoi ty quyét dinh nhung khong qué 03 14an s luong phé chit
tich chuyén trach; (iv) Hoi hoat dong trong pham vi cdp xi duge bau 01 phé chu tich chuyén
trach. S6 lwong pho chu tich khong chuyén trach do héi tu quyét dinh nhung khong qué 02 1an sd
lugng pho chu tich chuyén trach; trir hoi do Pang, Nha nudce giao nhiém vu.

(25) Céc chirc danh khéac: Tong thu k... (néu co).

(26) Ghi rd céc hinh thirc ky luat: Khién trach, canh cdo, khai trir....

(27) Pai hoi thanh 1ap hoidc dai hoi toan thé hodc dai hoi dai biéu lan thi... hodc dai hoi
bat thuong.

(28) Thu trwdng co quan nha nudc co tham quyén cho phép thanh Iap hoi phé duyét
biéu 1&: B truong Bo Noi vu hoac Chu tich UBND céap tinh hodc Chu tich UBND cap huyén
theo phan cap.
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MAu s6 10. Pon dé nghi tach hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Tach Hbi ...(1)... thanh Hi... (1)... va Hdi ...(2)...
Kinh gui: ...(3)...

Theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08 thang 10 nam 2024
ctia Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan 1y hoi; Hoi ...(1)... thong qua viée
tach Hoi ...(1)... thanh Hoi ...(2)....nhu sau:

1. Ly do tach hoi:

Céc tai lidu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HoO VA eI, i
Dia Chi: oo
SO GIBN tHOGL: « -+ e e

Hoi ...(1)... d& nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép tach Hoi ...(1)... thanh
Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)....

Noi nhin: <oy NEAY... thang... nam...
- Nhu trén; TM. BAN CHAP HANH
Lu . CHU TICH

(Chir ky, déu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi bi tach.

(2) Tén hoi dugce thanh 1ap mai do tach hoi.

(3) Co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép tach hoi.

(4) Néu 15 1y do, su can thiét phai tach hoi va viéc tach phii hop quy dinh cua phép luat.
(5) Theo Nghi dinh nay.
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MAu s6 11. Pon dé nghi chia hi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON DPE NGHI
Chia Hgi ...(1)... thanh Hgi ....(2)... va Hgi ...(3)...
Kinh gui: ...(4)...

Theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08 thang 10 nam 2024
ctia Chinh phu quy dinh vé td chirc, hoat dong va quan 1y hoi; Hoi ...(1)... thong qua viée
chia H6i thanh Hoi ...(2)... va Hoi ...(3)... nhu sau:

1. Ly do chia hoi

...................................... (5) e

2. HO so gom:

...................................... (0) e
Cac tai liéu co lién quan (néu co).

Thong tin HEn he: ... e

HoO Va8 oot
Bia G oo
SO GBI thOGL: « e

Hoi ...(1)... & nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép chia Hdi ...(1)... thanh
Hoi ...(2)... va Hoi ...(3)....

Noi nhin: .., NEAY... thang... nam...
- N%lu trén; TM. BAN CHAP HANH

. CHU TICH
TR (Chir ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi bi chia.
(2) (3) Tén hoi dugc thanh lap maéi do chia.

(4) Co quan nha nudc c¢6 thim quyén cho phép chia hoi.

(5) Néu 13 1y do, su can thiét phai chia hoi va viéc chia hoi pht hop quy dinh ctia phap luat.
(6) Theo Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP .
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MAu s6 12. Pon dé nghi sap nhap héi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON DPE NGHI
Sap nhap HGi ...(1)... vao Hoi ...(2)...
Kinh gui: ...(3)...
Theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08 thang 10 nim 2024
ctia Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan Iy hoi; Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)...
da thong qua viéc sap nhap Hai ...(1)... vao Hoi ...(2)... nhu sau:

1. Ly do s&p nhép hoi

Céc tai liéu c6 lién quan (néu co)

Thong tin lién h¢:

HoO VA €I oo
BIa G oo
SO AN thOGI: « e
Dé nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Hoi ...(1)... vao Hoi...(2)....

..., hgay... thang... nam ...

TM. BAN CHAP HANH  TM. BAN CHAP HANH

Noi nhén: HOL ...(1)... HOLI ...(2)...
- Nhu trén; CHU TICH CHU TICH
Lu: _ (Chir ky, dau) (Chit ky, dau)
et Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén hoi bi sap nhép.

(2) Tén hoi dugc sap nhap.

(3) Co quan ¢ tham quyén cho phép sap nhap hoi.

(4) Néu rd 1y do, su can thiét sap nhap hoi va viéc sap nhap phu hop quy dinh ciia phap lut.
(5) Theo Nghj dinh s 126/2024/ND-CP.
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MAu s6 13. Pon dé nghi hop nhit hi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON DPE NGHI
Hop nhit Hdi ...(1)... va Hji ...(2)... thanh Hoi ...(3)...
Kinh gui: ...(4)...
Theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08 thang 10 nim 2024

ctia Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan Iy hoi; Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)...
d3 thong qua viéc hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... thanh Hdi ...(3)... nhu sau:

1. Ly do s&p nhap hoi

- Céc tai liéu c6 lién quan (néu cd).

Thong tin lién h¢:

HoO VA €I, e
PIa G oo
SO AN thOGI: « v e

Pé nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)...
thanh Hoi ...(3)....

..., ngay... thang... nam ...

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH  TM. BAN CHAP HANH
- Nhu trén; HOI ...(1)... HOI ...(Q2)...
- CHU TICH CHU TICH
-Luu: ... (Chir ky, ddu) (Chir ky, ddu)

Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

(1) (2) Tén hoi bi hop nhat.

(3) Tén hoi thanh 14p m&i do hop nhat.

(4) Co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép hop nhét hoi.

(5) Néu rd 1y do, sy can thiét hgp nhét hoi va viéc hop nhit phi hop quy dinh cta phép luét.
(6) Theo Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP .
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MAu s6 14. Pon dé nghi giai thé hji

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON DPE NGHI
Giai thé Hoi ...(1)...
Kinh gui: ...(2)...
Theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08 thang 10 nim 2024
cua Chinh Phﬁ quy dinh vé to chure, hoat dong va quan ly hoi; Hoi ...(1)... da thdng qua
viéc giai thé nhu sau:

1. Ly do giai thé hoi

- Cac tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HoO VA I, i
Bia Gl oo
SO AN thOGI: « e eee et
Hoi ...(1)... dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh giai thé Hoi.

.., NEAY... thang... nam...

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH
- Nhu trén; CHU TICH
e (Chit ky, déng ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi d& nghi giai thé.

(2) Tén co quan nha nudc ¢6 tham quyén giai thé hoi.

(3) Néu 13 1y do giai thé hoi va viéc giai thé phu hop quy dinh cta phép luat.
(4) Theo Nghi dinh sb 126/2024/ND-CP.



CONG BAO HA NOI/S6 261+262/Ngay 12-3-2025 81

Mau s6 15. Pon dé nghi dit chi nhanh, vin phong dai dién

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DON XIN PHEP
Dat chi nhanh hoic van phong dai dién
Kinh giri: Uy ban nhan dan ...(1)...

Hdi ...(2)... bao cdo Uy ban nhan dén ...(1)... xem xét, cho phép Hoi dit chi nhanh
hodc van phong dai di¢n cua Héi tai ...(1)... nhu sau:

1. Su can thiét dat chi nhanh hodc van phong dai dién

........................................ (3) ettt
2. HO so gom:

........................................ (A) et
Thong tin lién hé¢:

HoO VA €I e
DA i o
SO AN thOGL: « et

Hoi ...(2)... @& nghi Uy ban nhan dan ....(1)... xem xét, cho phép Hoi dit chi nhanh
hoac van phong dai dién.

..., hgay... thang... nam ...

Noi nhan: TM. BAN THUONG VU
- Nhu trén; CHU TICH
T (Chir ky dau)

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén tinh hodc thanh phé tryc thudc trung wong.
(2) Tén hoi dé nghi dat chi nhanh hodc van phong dai dién.

(3) Néu 16 sy can thiét dat chi nhanh hodc vin phong dai dién va dia chi dy kién noi dit chi
nhanh hodc van phong dai dién.

(4) Ho so theo quy dinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP.
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MAu s6 16. Bio cao hoat dong hoi

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S: ... /BC-...(Q2)... .., NGAy ... thang ... nam ...
BAO CAO HOAT PONG
NAM ...

Thuc hién quy dinh cua phép ludt, Hoi ...(1)... bdo cdo tinh hinh t0 chure, hoat
dong cia HO1 nam... nhu sau:
1. V& to chirc ciia Hoi
a) Vé hoi vién:
TONE SO NOT VIBI: ...
Trong do6:
HOT VIBN 0 CRTC: .ot
HO1 VIEN CANNAN: ...
S6 hoi vien mai két nap trong NAM: .........o..eiiu e
Trong do6:
HOT VIBN 10 CRTEC: oo
HO1 VIEN CANNAN: L. oo
b) Nhitng nguoi [am viée chuyén trach tai HO1: ...
Trong d6: S bién ché dugc co quan c6 tham quyén giao (néu co): ......c...oeeo.....
¢) Sb luong cac t6 chire thudc Hoi (trong d6 1am 1 sb thanh 14p méi trong ndm
bao céao)
- T6 chirc €6 tur cAch Phap MNAN: ......oouniiii e
- Phong, ban, don vithudc: ........oooiiiiii
- T chitc €O SO thUOC HOE: . evneee e
-Van phong Gal di€n: ...t
’ d) Viéc kién toan t6 chuac Hoi (té churc Ba‘i hoi, hoi nghi thuong nién; hop Ban
Chap hanh, Ban Thudng vu theo quy dinh cua DPicu 1€ Hoi, kién toan ban lanh dao, cac
chtrc danh chu chot...)

2. Két qua hoat dong
a) Két qua nhiing hoat dong ctia Hoi:
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Truong hop Hoi (bao gom td chirc ¢6 tu cach phap nhan thudc Hoi) nhin ngudn
tai trg c,ﬁa cac to chirc, c4 nhan nudc ngoai phai bé}o c40 co quan cb thim quyén vé muc
dich, ke ho‘ach st dung tr’uc'rc khi thuc hién va két qua thuc hién, trong dé néu rd cac
thong tin vé hoat dong, két qua thuc hién cac khodn vién trg nudc ngoai (dugc co quan
chtre ning c6 thim quyén phé duyét), hop déng dich vu hoac thoa thuefull hop tac V(’Y}' nu(:)’c
ngoai (khong thuc hién phé duyét); thong tin vé nha tai trg; thong tin doi tac truc ti€p ti€p
nhan, thuc hién tai tro.

b) Viéc thyc hién nhi€ém vu dugc co quan c6 thAm quyén giao:

3. Tai chinh caa Hoi

a) TOong nguon thu ca HOL: .....eiuee et

Trong do:

- Ngan sach nha nUOC hO tr0: ....ouneie e

- Kinh phi do t& chlrc nudc NOAT tA1 Q7 +..vvn'eree el

Néuqré gia :[ri ngudn kinh phi, tai chinh do nuc’rc‘ngoéi tai tro (dugc co quan nha
nudc ¢o tham quyén phé duyét) hodc tai trg ‘Eheo hop dong dich vu hoac tl}(")a thuan hop
tac (khong thyc hién phé duyét) kem theo két qua thuc hién nghia vy thué va quy dinh
phap luat lién quan hop ddng dich vu hodc théa thuan hop tac cua Hoi.

- Hoi tu huy dong tir cac ngudn KRAC: ....vevene e,

D) TONG Chi CUA HOE: v

4. Tai san cua Hoi

a) Tai san hinh thanh tir ngan sach nha nudc hoac duge Nha nude giao

b) Tai san tir ngudn vién trg va tai san tir cac nguon hop phap khac caa Hoi

5. Dy kién phwong hwéng, nhi¢ém vu nim...

Trén day l1a ndi dung bao cao vé t6 chirc, hoat dong nam ..., HGi...(1)... bdo cao

(3)....

TM. BAN CHAP HANH
Noi nhg?n: CHU TICH
- N%lu trén; (Chir ky, dau)
- Ll’l’ul
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi.

(2) Tén viét tit cia hoi.
(3) Tén co quan nha nudc c6 tham quyen cho phép thanh 1ap hoi.
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MAu s6 17. So' yéu 1y lich ¢4 nhan

SO YEU LY LICH CA NHAN
1) Ho va tén khai sinh (viét chitin hoa): ...............ccooeeiiiiiiieiiiinn,
anh mau 2) Ten @01 Khac: ..o
(4 X 6 cm) 3) Sinh ngay: ...... thang.....nam......... , Gidi tinh (nam, nit):...........
4) Noi sinh: Xa............ , Huyén............ ,Tinh. ..o
5) Qué quan: Xa............ , Huyén............ , Tinh. ...
6) Dantoc: ....ooovviiiiiii , 1) TON A0 o
8) NOT thUONE T ..o e e e e eaans
(Sé nha, duong phé), thanh phé; xO6m, thon, xa, huyén, tinh)
0) NOT O hi€N NAY: ..ot e
(Sé nha, duong phé, thanh phé; x6m, thon, xa, huyén, tinh)
10) NhE NGRIBP CONEG tAC: ..ot
11) Ngay tuyén dung: ..../..../....., Co quan tuyén dung: ..............ccceevueeeeeeeen..
12) Chtrc vu (chure danh) hién tai: ............ Ngay thang nim bd nhiém: ...............
(vé chinh quyén hodc Dang, doan thé, ké ca chtrc vy kiém nhiém)
13) Cong viéc chinh dUQe glao: ......o.oviniiii i
14) Ngach cong chirc (vién chirc) néu co:... Ngay thang nim bd nhiém ngach:..., Ma
ngach: .....
Bac luong:..., H¢ $6:....., Ngay huong: .../.../...., Phu cép chuc vu:..., Phu cép khac:
15.1-Trinh d6 gido duc phd thong (da tdt nghiép 16p may/thudc hé nao): ...............
15.2-Trinh d chuyén mon cao NhAt: ............ooeoiueeeiieiie e

(TSKH, TS, Ths, ctir nhan, k¥ su, cao déng, trung cép, SO cép; chuyén nganh)
15.3-Lyludn chinh tri: ..o e
(Cao cép, trung cip, so cdp va tuong duong)

15.4-Quan 1y nha NUGC: ... e
(Chuyén vién cao cép, chuyén vién chinh, chuyén vién, can suy,........ )

T T A 02 B I 1§
(Tén ngoai ngir + Trinh d6 A, B, C, D,...)

L5 0-TaN RO o
(Trinh 0 A, B, C,...)

16) Ngay vao Dang Cong san Viét Nam:.../...../..., Ngay chinh thtc:..../...../.......
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17) Ngay tham gia t6 chirc chinh tri - X8 D01t ...oevveeiee e,
(Ngay tham gia td chirc: Doan, Hoi.....va 1am viéc gi trong t6 chirc do)

18) Ngay nhap ngii:.../...../..., Ngay xuat ngii:.../../..., Quan ham cao nhat: .........
19) Danh hiéu dugc phong ting cao NhAt: ............ooeeeiiieeiiiiie e,

(Anh hung lao dong, anh hing luc lwong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan dan
va uu tu,....)

20) SO IIONZ CONG TAC: .+ttt eieee ettt et ie e et e et e e e e e e eaeae e eneeeanaens
21) Khen thuong: ....................

(Hinh thtrc cao nhat, nim nao)

22) Ky TUt: oo

(vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, nim nao)

23) Tinh trang suc khoe: .............. , Chiéu cao: ....., Can nang: ..... kg, Nhom mau:

La con gia dinh chinh sach:................
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhidm chat doc da cam Dioxin)
25) S6 CMND hoic s6 Cin cude cong dan hodc s Cian cudc: ... Ngay cp:..../..../.....
26) S6 6 BHXH (néu ¢d): ..............
27) Pao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, 1y luan chinh tri, ngoai ngt, tin hoc
. . Chuyén nganh dao tao, | Tt thang, nam- },Imh, Va,n ban‘%’
Tén truong Aoy o~ 2o . |thtc dao| ching chi,
boi dudng dén thang, nam . A s
tao trinh do gi
..................................................... T S I
..................................................... T O O
..................................................... T N [
..................................................... T s [
..................................................... S R N P
..................................................... B O O P

Ghi chii: Hinh thic dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng... Vin bang:
TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, KV su...

28) Tom tét qua trinh cong tac
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Chtrc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan thé, to
chtre x3 hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, bdi dudng vé chuyén mén,
nghiép vu,...

Twr thang, nam
dén thang, ndm

29) Pic diém lich sir ban than:

- Khai ro: bi bat, bi tu (tir ngay thdng ndm nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau), da khai
bao cho ai, nhitng van dé gi ? Ban than c6 lam viéc trong ché d6 cii (co quan, don vi nao,
dia diém, chirc danh, chiic vy, thoi gian 1am viéc...)

- Tham gia hodc c6 quan h¢ vdi cac to chic chinh tri, kinh té, xa hdi nao & trong nudc
(lam gi, t6 chuc nao, dat tru s6 ¢ dau ... 7): ....

- Tham gia hoac c¢6 quan hé véi céc td chtrc chinh tri, kinh té, xa hdi nao ¢ nudc ngoai
(lam gi, t6 chirc nao, dit tru s¢ ¢ dau ... ?): ...

- C6 than nhan (Cha, me, vo, ché)ng, con, anh chi em rudt) & nudc ngoai (1am gi, dia chi... ) ?
30) Quan h¢ gia dinh
a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoac ch(‘A)ng), cac con, anh chi em rudt
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Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghiép, chitc danh, chirc vu,
don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
nudc); thanh vién cac té chire chinh tri - xa hoi

b) Vé bén vg (hoac chéng): Cha, me, anh chi em ruot

Moi
quan h¢

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu,
don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai
nudc); thanh vién cac té chire chinh tri - xa hoi

. ?
Ngay....thang...nam .......
Ngwoi khai

T61 xin cam doan nhiing 101 khai trén day la ding su
that, néu c6 diéu gi khong ding téi xin chiu trach
nhiém trudce phap luat vé 101 khai cua minh

(Ky tén, ghi ro ho tén)
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II. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE QUY XA HOIL, QUY TU
THIEN (07 TTHC)

1. Thii tuc cap gidy phép thanh lip va cong nhan diéu 1¢ quy (QT-09)

L | Myc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra Vin ban/Quyét dinh cip Gidy phép
thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy (dbi v6i quy c6 pham vi hoat dong trong
Thanh phd); quy c6 to chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat
dong trong pham vi huyén, xa.

2 | Phamyvi
Céan bd, cong chirc thudc S& NoOi vu, cac co quan lién quan chiu trach nhiém
thuc hién quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Co s6 phap Iy

- Luat To chirc chinh quyén dia phuwong ngay 19/6/2015 va Luat stra d6i, bo
sung mot s6 diéu cua Ludt to chie Chinh phii va Luat t6 chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, co ché mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/NB-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé viéc sira
d6i, bo sung mot s6 dicu ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 clia
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phu vé t6 chtrc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cta Chinh phu stra d6i, bd
sung mot sb diéu ciia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ciia Chinh
phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién;

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cta B Noi vu vé viée cong bd
thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
cua Chinh phu vé td chire, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién va Nghi dinh
s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sira ddi, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP.
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- Quyét dinh sé 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ctia Uy ban nhan dan thanh
phé Ha Noi vé viéc cong b danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha
nude vé hoi; quy xa hoi, quy tur thién; cong chirc, vién chire thude pham vi chure
ning quan 1y caa S Noi vu thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phin ho so Ban chinh | Bin sao

1. Bon dé nghi thanh lap quy (theo mau); X

2. Du thao Diéu 1é quy (theo mau); X

3. Ban cam két dong gop tai san thanh 1ap quy cta
cac sang 1ap vién (theo mau);

4. Tai liéu chimg minh tai san dong gop dé thanh lap quy; X

5. Vin ban bau cac chire danh sang 13p quy (theo miu);
van ban xac nhan tru so;

6. So yéu Iy lich c4 nhan (theo miu) va phiéu 1y lich tu X
phap s6 01 do co quan c6 tham quyén cip cho cac sang
lap vién thanh 1ap quy khong qua 06 thang tinh dén
ngay ndp ho so va hd so theo quy dinh tai Diéu 11, Diéu
12 hoic Piéu 13 Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP va
khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP; trudong
hop sang 1ap vién theo quy dinh tai diém a khoan 5
Diéu 1 Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP thi khong can
phiéu 1y lich tu phap s6 01

5. Ban sao di chuc c6 chung thyc; Hop dong uy quyén X

c¢6 cong ching (néu co).

33

S6 lwong ho so
01 bd (ban chinh)

3.4

Thoi han giai quyét

60 ngay ké tir ngdy S& Noi vu Ha Noi nhan ddy do hd so hop 16 va ¥ kién cua
cac co quan lién quan vé viéc cap gidy phép thanh 14p va cong nhin Diéu 18 quy.

35

Noi tiép nhén va tra két qua

- Céch 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh
chinh cta S& NoOi vu thanh phé Ha Noi; dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Cau Giéy, sb 85 phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,

quan Cau Giay, Ha Noi.
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- Cach 2: Qua hé thdng buu chinh: Noi tiép nhan ddi voi hd so giri qua buu
chinh; dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Cau Giéy, s6 85
phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giéy, Ha Noi.
- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi Bié Xu/
TT Trinh tw Trach nhiém . o1 1e:1 ma}l
gian Két qua
Bl A LA Ca nhan, to (?110 Theo muc
Nop ho so , hanh
chuc ] 32
chinh
- Phiéu
Bo phé‘n tiép n}lén va tra két qua ti:ép cau bé sung,
nhan ho S0, kiém tra tinh hop 1¢, day hoan thién
du cua ho so: hé so (Mau
+ Néu hd so chua day du, chwa hop 18: B6 phan s0 02)
- hu‘(?’ng flﬁn cho t6 chtrc, ca nhan hoan Tiép nhan va - Gidy ‘tiép
thién ho so. Tra két qua Tra nhén ho so
+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép nhan ngay | vahentrd
ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay ket qua (Mau
tra két qua va chuyén hd so dén lanh s001)
dao Phong ghuyén mon S& Noi vu thy - S8 theo
ly, giai quyet Ol'ngay | g5i ho so
(Mau s6 06)
Phiéu kiém
B3 | Phan cong cong chirc thy 1y ho so phong 01 ngay | trinh gidi
chuyén mon quyet ho so
(Mau s6 05)
Thdm dinh hd so: Cong chirc phong - Phicy tir
B4 | chuyén mén xem xét, tham dinh hd so: choi tiep
. R R o + Lanh dao | 15ngay | nhan giai
a) Truong hop ho so khong du dieu Sy quyét hd so
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TT Trinh ty Trach nhiém T_h o Blé:l mﬁ? /
gian Két qua
kién: Cong chuc phong chuyén mén | + Lanh dao + Cong (Mau ) 03);
du thao thong bao bing vin ban néu phong chure - Phiéu yéu
16 1y do ho so khong du dicu kién gidi | chuyén mon | Phong | ciu bo sung,
quyét trinh Lanh dao Phong va Lanh | + Cong chire | chuyén | hoan thién
dao Sé. phong mon: 10 | hé so (Mau
b) Trudong hop hd so can bd sung: chuyén mon ng'ily 50 O?,);
Cong chuc phong chuyén moén thong * Lanh f"Phléu
bao bang vin ban néu rd 1y do hd so d‘a © kiém sodt
A 1R . ~ \ \ phong: qué trinh
can bo sung trinh Lanh dao Phong va X z
Lanh dao S¢. 03 ngdy gl quygt
: ‘ ‘ +Lanh | ho so (Biéu
¢) Truong hop ho so du dicu kién: dao So: mau 05)
Cong chic phong chuyén mon thuc 02 ngay
hién theo Budc 5.
B5.1: Dy thao vin ban xin y kién cac Conﬁg‘ chirc 03 ngay
co quan co lién quan. phons
chuyén mon
B5.2: Lanh dao Phong chuyén moén Lanh dao
kiém soat vin ban du thao, ky nhdy Phong 02 ngay
trinh Lanh dao S¢ chuyén mon
. , Cong van
B5.3: Lanh dao S¢ xem xét, ky van | Lanh dao S¢
ban; OC()ng chuc I?h(‘)ng chuyén mén | Cgng chuc 01 ned
B5 chuyén van ban d?n bd phén van thu phong g2y
(Van phong S&) dé phat hanh chuyén mon
Ngay
B5.4: Liy sb, dong déu, phat hanh | Bophan | Saukhi
vin ban } lanh dao
van thu S6 ky
van ban
B5.5: Co quan, don vi I%én quan Co quan V’érli.‘tzén (fho
nghién ctru ho so, gép y kién gui vé 10 ngay y ien cua
S6 Noi vu lién quan cac co quan,

don vi
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Th‘ . B-Z X
TT Trinh ty Trach nhiém ) ol 1e:1 ma}l /

gian Két qua

Cong chirc phong chuyén mon tong

hop ¥ kién céc co quan lién quan, 1ap

to trinh cua S& NoOi vu va du théao

Quyeét dinh cia Chu tich Uy ban nhan

dan Thanh pho trinh Lanh dao Phong | Cong chuc To trinh/

B6 | néu du diéu kién. phong 07 ngay | Quyét dinh/
(Tru(‘mg‘ hop y‘ kién cac co quan chuyén mon Vin ban
khong dong y, can giai trinh bo sung:
cong chic phong chuyén mén tong
hop, du thao bdo cao Uy ban nhan dan
Thanh phd xem xét chi dao).

Lz?mh‘dao I?h(‘)ng c%luyén r?én.xem xvét Lanh dao Tés trinh/

B7 | T trinh va du thao Quyét dinh hoac Phong 03 ngay Quyét dinh/
van ban do cong chuc tham muu, ky chuyén mén Vin ba;m
nhay trinh Lanh dao S&

Lanh dao S¢ ky To trinh va ky nhay )

Bs | du thao Quyét dinh cta Chu tich Uy | Pho Gidmdoc | ' . | To trink/
bap nhan dan Thénh’ phd hodc cho ¥ | Giam dée S& gy Quyét dinh
kién chi dao gidi quyét
Lanh dao Uy ban nhan dan Thanh phé
ky Quyét dinh va chuyén S& Noi vu y
thuc hién theo Buéc 10. Lf‘nh dao

. R B R . Uy ban &t dinh /

B9 | Truong hop khong chap thuin hoac A 10 nes Quyet din

X ae . 1A 2 , . nhan dan ngay Vin ba
can phai xin y kién b6 sung cac don vi . . an ban
lién quan, Uy ban nhan din Thanh Thanh pho
phd c6 van ban gii S¢ Noi vu dé tiép
tuc thuc hién theo Budc 5.

B10 | Tiép nhan két qua tir Bo phan mot | DO Phan Quyét dinh
ctra, Van phong Uy ban nhin dan Tiep nI,12.1n va | 01 ngay yv i
Thanh phd Tra két qua Van ban

BI1 | vio sé/phn mém thit tuc hanh chinh | BOphan Theo | - Quyétdinty
theo ddi va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan | Ti€p nhan va 2 Vin ban:

Tra két qua phiéu | - Van ban;
h@n - Phiéu
01 ngay kiém soat

qua trinh
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TT Trinh ty Trach nhiém T_h ol B1e:1 ma}1 /
gian Két qua
- Théng ké va theo doi Phong chuyen gidi quyét
o . . mon, Bo phan ho so;
Chuyen vién SO <o trach nhi¢ém thong Tip nhan va S/phan
ké két qua thuc hién thu tuc hanh chinh Trd két qua mém thu tuc
hanh chinh
theo doi
ho so
BI12 Truong hop hd so qué ngdy hen tra . Phiéu xin
két qua theo quy dinh, du thao van|  TRong 13i va hen
ban xin 16i va hen lai ngay tra két qua | chuyén mén | 01 ngdy | lai ngay tra
cho t6 chirc/ca nhén biét. két qua
(mau sb 04)
B13 | Luu trit ho so theo quy dinh Phong
. 01 ngay
chuyén mén
4 | Biéu miu

- Hé théng biéu miu theo co ché mét ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh kem
theo thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn ho so va
hen tra két qud, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so; Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so; Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyét ho so; Phiéu xin 16
va hen lai ngay tra két qud, sé theo déi hé so)

- Pon dé nghi cip gidy phép thanh 14p va cong nhan Piéu 1& quy (theo Mau s 01,
ban hanh kém theo Quyét dinh s 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cia Bo Noi vu).
- Diéu 18 miu cta quy xa hoi (theo Mau sb 02, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 cua B Noi vu).

- PBiéu 16 miu cua quy tir thién (theo Mau s6 03, ban hanh kém theo Quyét dinh sb
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 cua B Noi vu).

- Ban cam két déng gop tai san thanh ldp quy cua cac sang lap vién (theo Mau
sb6 04, ban hanh kém theo Quyét dinh sb 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cia
Bo Noi vu).

- Vin ban bau cac chirc danh sang lap quy (theo Mau sd 05, ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi vu).

- So yéu 1y lich c4 nhan (theo Mau s6 19, ban hanh kém theo Quyét dinh sb
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 cua B Noi vu).
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2. Thii tuc cong nhan quy di diéu kién hoat dong va cong nhin thanh vién
Hi ddng quin ly quy; cong nhin thay doi, bo sung thanh vién hdi ddong quan ly quy
(QT-10)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra Van ban/Quyét dinh Cong nhan quy du
diéu kién hoat dong va coéng nhan thanh vién hoi dong quan 1y quy (ddi voi quy
¢6 pham vi hoat dong trong Thanh phd); quy co to chirc, ca nhan nudc ngoai gop
tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

2 | Pham vi
Cén bd, cong chuc thudoc S¢ Noi vy, cac co quan lién quan chiu trach nhi¢m thuc
hién quy trinh nay

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co s& phap ly

- Luat T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Lut stra ddi, bd sung
mot sd diéu cua Luat to chire Chinh phu va Luat td chirc chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;

- Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctiia Chinh pha vé thyc hién co
ché mot ctra, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/NB-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé viéc sira doi,
b6 sung mot sb diéu cua Nghi dinh sd 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh
phu vé thue hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh pha vé t6 chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tir thién;

- Nghj dinh s 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu stra d6i, bd sung
mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 caa Chinh phil vé
t6 chirc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién;

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctiia Bo Noi vu vé viée cong bd thi
tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua
Chinh phu vé to chtrc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tur thién va Nghi dinh sb
136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ctua Chinh phu stra d6i, bd sung mot sd diéu
ctia Nghj dinh s 93/2019/ND-CP;

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ciia Uy ban nhan dan thanh
phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan ly nha
nude vé hoi; quy xa hoi, quy tr thién; cong chirc, vién chirc thudc pham vi chirc

ning quan 1y ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi.
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3.2

Thanh phin ho so

Ban
chinh

Ban sao

* Ho so dé nghi cong nhan quy du diéu kién hoat dong
va cong nhan thanh vién Hoi ddng quan 1y quy:

1. Tai liéu chiing minh viéc hoan tat cac thu tuc cong bd
vé viéc thanh 1ap quy va chuyén tién vao tai khoan quy,
chuyén quyén sé hitu tai san dong gop thanh 1ap quy.

2. Danh séch, dia chi, sd dién thoai lién hé, so yéu ly
lich c4 nhan (theo miu kém theo Nghi dinh )
136/2024/ND-CP) va phiéu 1y lich tu phap sb 01 do co
quan c6 thdm quyén cép cho cac thanh vién Hoi dong
quan 1y quy khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho
so; Trudong hop cén bg, cong chirc, vién chirc tham gia
Hoi dong quan 1y quy, ngudi dd nghi huu duoc cip co
thim quyén theo quy dinh vé phan cip quan 1y can bo
ddng y gidi thiéu bau Chu tich Hoi dong quan 1y quy thi
khéng can phiéu 1y lich tu phap sb 01; Dbi v6i thanh
vién Hoi dong quan 1y quy 1a nguoi nudc ngoai phai
cung cip so yéu 1y lich c6 xac nhan cua co quan c6
thAm quyén ciia nude ngudi d6 mang qudc tich, di dugc
dich thuat va hop phap hoéa lanh sy;

3. Vin ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cic
chtrc danh Hoi dong quan 1y quy.

* Hd so dé nghi cong nhan thay doi, bd sung thanh vién
Hoi ddéng quan 1y quy hodc cong nhan Hoi dong quan
1y quy nhiém ky tiép theo:

1. Van ban néu rd 1y do thay ddi, bd sung thanh vién Hoi
ddng quan 1y quy hodc cong nhan Hoi dong quan 1y quy
nhiém ky tiép theo.

2. Danh sach, dia chi, sé dién thoai lién hé, so yéu Iy
lich c4 nhan (theo mau kém theo Nghi dinh nay) va
phiéu 1y lich tu phap sé 01 do co quan c6 tham quyén
cap cho cac thanh vién Hoi ddng quan Iy quy khong qua
06 thang tinh dén ngay nop hd so. Trudng hop can bo,
cong chirc, vién chie tham gia Hoi dong quan 1y quy,
ngudi di nghi huu duoc cdp co thAm quyén theo quy
dinh vé& phéan cip quan 1y can bo dong y gidi thidu bau




96

CONG BAO HA NOI/S6 261+262/Ngay 12-3-2025

Chu tich Hoi ddng quan 1y quy thi khong can phiéu 1y
lich tu phap sb 01. Di véi thanh vién Hoi déng quan 1y
qu¥ 14 nguoi nude ngoai phai cung cap so yéu 1y lich c6
x4c nhan cua co quan cd thdm quyén cua nudc ngudi do
mang qudc tich, dd duoc dich thuit va hop phap hoa
lanh su.

3. Vin ban bau thanh vién Hoi dong quan 1y quy; van
ban bau chic danh Chu tich, Phé Chu tich Hoi ddong X
quan ly quy

4. Truong hop céng nhan Hoi dong quan 1y quy nhiém
ky tiép theo: van ban cta Ban sang lap quy dé cir Hoi
ddng quan 1y quy, trudng hop sang lap vién khong dé
ctr thi ¢6 van ban ctia Hoi dong quan 1y quy nhiém ky
trude bau ra Hoi dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo;
bao céo tong két nhiém ky to churc, hoat dong cia quy;
bao céo vé tinh hinh quan 1y, sir dung tai san, tai chinh
cliia quy trong nhiém ky va bao céo kiém toan (néu cd)
vé tinh hinh quan 1y, str dung tai san, tai chinh cua quy
trong nhiém ky theo quy dinh phap luat.

3.3

S6 lwong ho so
01 bd (ban chinh)

3.4

Thoi han giai quyét

- 60 ngay ké tir S& Noi vu Ha Noi nhan d hd so hop 1& vé viée cong nhan quy du
diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hi dong quan ly quy.

- 60 ngay ké tir ngay S& Noi vu Ha Noi nhan du hd so hop 18 va ¥ kién cua cac co
quan lién quan vé€ vi¢c cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

35

Noi tiép nhin va tra két qua

- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai B§ phan Tiép nhén va Tra két qua thu tuc hanh
chinh cua S& Noi vu thanh phé Ha No¢i, dia chi: Chi nhanh Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong Cau Giéy, s6 85 phé) Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quan Cau Gidy, Ha Noi.

- Cach 2: Qua hé thong buu chinh: Noi tiép nhan d6i voi hd so giri qua buu chinh,
dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Cau Giéy, sb 85 phé) Dich
Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giéy, Ha Noi.

- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
No&i (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6

Lé phi




CONG BAO HA NOI/S6 261+262/Ngay 12-3-2025 97
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi Biéu mau/
: nhiém gian Két qua
) Ca nhén, Gi0 hanh | Theo myc
Bl | Nop ho so i
- Phiéu
Bo phép tiép n}lén va tra két qua tiép cau b sung,
nhan h6‘s0, kiém tra tinh hop 1€, day hoan thién
du cua ho so: hd so (Mau
+ Néu h(? so chua ddy du, chvahop 1&: | g 6 phan s0 02)
hudng ‘dén cho t6 chtrc, c4 nhan hoan Tiép nhan va - Gidy tiép
B2 thlén ho so. Tra két qué Trd ngay nhan h("j SO
+ Néu hd so diy du, hop 1¢: tiép nhan va hen tra
ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay ket qua
tra két qua va chuyén hd so dén lanh (Mau s6 01)
dao Phong f:huyén mon S Noi vu thu 0l ngay |- S theo doi
ly, giai quyét hé so (Mau
s6 06)
Phiéu kiém
Lanh dao soat qua
B3 | Phan cong cong chirc thy 1y ho so phong 01 ngay trinh giai
chuyén mén quyét ho so
(Mau s6 05)
Thim dinh hd so: Coéng chirc phong 15 ngay: - Phibu tur
chuyén mon xem xét, tham dinh ho so: ¢ Lanh dao + Cong chéi tié D
a) Truong hop hd so khéng du diéu 35 chure nhan giai
kién: cong chirc phong chuyén mon du y phong quyét ho so
thao thong bao bang vin ban néu 6 1y * Lar{h dao chuyén (Mau s
B4 | do hd so khong du diéu kién giai quyét N phAong i moén: 10 03);
) ~ \ N . chuyén mon ; .
trinh Lanh dao Phong va Lanh dao So. i , ngay - Phiéu yéu
b) Trudng hop hd so can bd sung: cong + Confg chiic | 4 ranh | chubd sung,
chirc phong chuyén mon thong béo bang phAong _|dao phong:| hoan thién
van ban néu 15 1y do hd so can bd sung chuyénmén | 3 ngdy | hd so (Mau

trinh Lanh dao Phong va Lanh dao So.

s6 02);
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TT Trinh tu Trich T.hO’l Ble:1 ma:x/
’ nhi¢m gian Két qua
¢) Truong hop hd so du diéu kién: +Lanh | - Phiéu kiém
Cong chuc phong chuyén moén thyc dao S&: | soat qua trinh
hién theo Budc 5. 02 ngay giai q'I}yét 136
so (Biéu mau
05)
. . Cong chy .
B5.1: Du thao van ban xin y kién céc onﬁg(‘ncl e 03 ngay
co quan co lién quan. P . g .
chuyén mon
B5.2: Lanh dao Phong chuyén moén | Lanh dao
kiém soat van ban du thao, ky nhay Phong 02 ngay
trinh Lanh dao S¢ chuyén mon . B
Cong van
B5.3: Lanh dao S6 xem xét, ky van | Lanh dao S¢
ban; Cong chuc phong chuyén moén | Cong chirc \
S S 01 ngay
BS chuyén van ban dén b phin van thu phong
(Vin phong S&) dé phat hanh chuyén mon
Ngay sau
. . B0 phan khi 1anh
B5.4: Liy s6, dong déu, phét hanhvanban | - 0 Hlanh
van thu dao S¢ ky
van ban
Vian ban cho
B5.5: Co quan, don vi lién quan nghién Co quan 10 ned ¥ kién cua
ctru hd so, gop vy kién giri vé& S¢ Noi vu lién quan 4y cac co quan,
don vi
Cong chtic phong chuyén mon tong
hop ¥ kién cac co quan lién quan, 1ap
to trinh cua S& NO1 vu va du thao
Quyét dinh ciia Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh phé trinh Lanh dao Phong | Cong chirc T& trinh/
B6 | néu du dicu kién. phong 07 ngay | Quyét dinh/
(Truong hop ¥ kién cac co quan khéng | chuyén mon Vian ban

dong ¥, can giai trinh bd sung: cong
chtrc phong chuyén mén tong hop, du
thao bao cdo Uy ban nhan dan Thanh
phé xem xét chi dao).
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TT Trinh tu Trich T.hO’l Ble:1 majl/
’ nhi¢m gian Két qua
Lanh d h¢ huyén mo ot
a‘m . a0 p ong cq uyen n:on‘xem Xf: Lanh dao T trinh/
To trinh va dy thdo Quyét dinh hoac . . £ ae
B7 | . . N i } Phong 03 ngay | Quyét dinh/
van ban do cong chic tham muu, ky chuvén mon Vin ban
nhay trinh Lanh dao S& 4
Lanh dao Sé ky To trinh va ky nhay du Pho
thiao Quyét dinh ctua Chi tich Uy ban o . T& trinh/
B8 : . ’ y Giam d 03 -
nhan dan Thanh pho hodc cho y kién | fam . ¢ neay Quy¢t dinh
. . X Giam doc So
chi dao giai quyét
Lanh dao Uy ban nhan dan Thanh phd
ky Quyét dinh va chuyén S& Noi vu
thuc hién theo Budc 10. . ,
Truong hop khong chip thuan (can | oo 420 Uy Quyét dinh /
B9 Iliuong ) (I{pA boxng ¢ al? duan -(fim ban nhan dan | 10 ngay Vyan b.éln
phai xin y kién oA sun:g cac ‘ on VLAICI’l Thanh phé
quan), Uy ban nhan dan Thanh pho co
van ban gui S& Noi vu dé tiép tuc thuc
hién theo Budc 5.
. X A 1A C n DA A Ar o Bo phan A, 2
B10 Ti€p nhan két qua tr B phan mét cira, Tiéo nhan va | 01 nea Quyeét dinh
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd p L &ay /Van ban
Tra két qua
. ) B¢ phan T
- Vao s0 theo doi va tra ket qua cho t0 | Tiép nhan va ) Qu}/et Cfmh
chirc/ca nhan Tra két qua / Va’n ba{1;
- Phiéu kiém
Theo ) )
B11 Phong | phiéuhen | S020dud
£ n s . R R . trinh giai
- Thong ké va theo ddi chuyén mén, | 01 ngay LA
o L . B bhin quﬁyet ho so;
Chuyen vién S¢ c6 trach nhiém thong b op an- 36 theo di
ké két qua thyrc hién thu tuc hanh chinh | Tiép nhan va 1 so
Tra két qua
B12 | Truong hop ho so qua ngay hen tra két Phong Phiéu xin 16i
qua theo quy dinh, du thdo van ban xin | chuyén mon va hen lai
16i va hen lai ngay tra két qua cho to 01 ngdy | ngay tra két
chtrc/ca nhan biét. qua (mau sb
04)
) : Ph¢
B13 | Luu trit ho so theo quy dinh one 01 ngay

chuyén mon
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TT Trinh tu Trich T.hO’l Ble:1 ma:x/
’ nhi¢m gian Két qua
4 | Biéu miu

- Hé théng biéu mau theo co ché mét ctra, mot ctra lién thong dugc ban hanh kem
theo thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so va hen
tra két qua, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so; Phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién ho so; Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyét ho so; Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua, sé theo doi hé so).

- So yéu 1y lich ca nhan (theo Mau sb 19, ban hanh kém theo Quyét dinh sb 817/QD-
BNV ngay 20/11/2024 cta B Noi vu).

- Quyét dinh c6ng nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi
ddng quan 1y quy.

- Quyét dinh cong nhan thay doi, bo sung thanh vién Hoi dong quan 1y quy hoic
cong nhan Hoi dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo.
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3. Thii tuc cong nhén diéu 1é (sira d6i, b6 sung) quy; doi tén quy (QT-11)

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra van bén/cép Quyét dinh cong nhéan
stra doi, bd sung diéu 16 quy (ddi v6i quy c6 pham vi hoat dong trong Thanh
phd); quy c6 to chirc, ca nhan nudc ngoai gdp tai san dé thanh lap, hoat dong
trong pham vi huyén, xa.

Pham vi
Cén bd, cong chic thugec S& NoOi vu, cac co quan li€én quan chiu trach nhiém
thuc hién quy trinh nay

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

- Luat TH chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bd
sung mot sd diéu cua Luat td chire Chinh phu va Luat t6 chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phi vé thuc hién co
ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé viéc sira
d61, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phii vé thyc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat
dong cuia quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ctia Chinh phu stra d6i, bd
sung mot s diéu ciia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh
phu vé td chuc, hoat dong ctua quy xa hoi, quy tu thién;

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd
thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
cua Chinh phu vé td chire, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién va Nghi dinh
s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ctia Chinh phu stra ddi, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s 93/2019/ND-CP;

- Quyét dinh sb 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ciia Uy ban nhan dan thanh
phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc quan ly nha
nude vé hoi; quy xa hoi, quy tur thién; cong chirc, vién chire thudc pham vi chire
nang quan 1y ctia S Noi vu thanh phd Ha Noi.
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3.2 Thanh phén hé so Ban chinh | Ban sao
1. Pon dé nghi céng nhan diéu 18 (stra doi, bd sung) quy X
va d6i tén (néu co) (theo miu)
2. Nghi quyét cua Hoi ddng quan 1y quy néu rd 1y do X
vé viéc sira d6i, bd sung diéu 18 quy va doi tén (néu co)
3. Du théo diéu 1¢ stra d6i, bd sung (theo m?tu). X
4. Y kién dong y bang van ban cia sang lap vién hodc X
ngudi dai dién hop phép cia sang lap vién (néu c6) dbi
vé6i truong hop dbi tén quy

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo

3.4 | Thoi han giai quyét
- 60 ngay ké tir ngay S¢ Noi vu nhan du hd so hop 16 va ¥ kién cua cac co quan
lién quan vé viéc cong nhan diéu 18 (stra doi, bd sung) quy;
- 60 ngay ké tir ngdy S¢ Noi vu nhan da ho so hop 18 vé viée ddi tén quy.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céach 1: Nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh
chinh cta S& NoOi vu thanh phé Ha Noi; dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Cau Gidy, s6 85 phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quan Cau Gidy, Ha Noi.
- Cach 2: Qua hé thong buu chinh: Noi tiép nhan d6i v6i ho so giri qua buu
chinh; dia chi: Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Cau Giéy, s6 85
phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giéy, Ha Noi.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
N&i (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi
Khong

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh fu Trich T-hO’l Ble? ma:x/

j nhiém gian Két qua
B1 Nop hd so Canhan, | Gio hanh | Theo muc 3.2
t6 chire chinh
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TT Trinh tu Trich T-hm Ble:1 ma}l/
j nhiém gian Két qua
Bo phén tiép nhan va tra két qua tiép - Phiéu yéu
nhén hd so, kiém tra tinh hop 1€, dﬁy cau bd sung,
du cua ho so: hoan thién hd
+ Néu hd so chua day du, chua hop 18: o so' (Mau s6 02)
Huéng dan cho to chirc, ca nhan hoan B? phafl - Giay tiép
thién ho so. Tiép nhap Tra ngay | nhéan ho so va
B2 , . . , va Tra két hen tra két
+ Néu ho so day du, hop 1¢: Tiép nhin qué e
hd so va ghi gidy bién nhén, hen ngay qua
tra két qua va chuyén hd so dén lanh (Mau s6 01)
df_lO Pﬁl}bng fhuyén mon So Noi vu thy 01 ngay -S4 theo dai
ly, giai quyét hd so
(Mau s6 06)
Lanh dao | Ol ngay Phiéu kiém
. h¢ at qua trinh
B3 | Phan céng cong chirc thy 1y hd so P onAg S(?a}, quaA’ ' N
chuyén giai quyét ho
mon so (Mau s 05)
Tham dinh hd so: Cong chirc phong | + Lanh dao
chuyén mén xem xét, tham dinh ho so: S¢ 15 ngay: - Phiéu tir
a) Truong hop ho so khong dii diéu | + Lanh dao | +Cong choi tiép
kién: Cong chtic phong chuyén mon phong chuc nhé}n gjéi
du thao thong bao bang vin ban néu | chuyén phong quzlét I}G Y
15 1y do ho so khong du didu kién giai mon chuyén | (Maus6 03);
quyét trinh Lanh dao Phong va Lanh + Cong moén: 10 |- phibu yéu clu
B4 dao So. chiic ngay | b sung, hoan
b) Trudng hgp hd so can bd sung: | phong + Lanh thiNén h’6 S0
Cong chuc phong chuyén moén thong |  chuyén dao (Mau s6 02);
b4o bang vin ban néu rd 1y do hd so mon phong: 03 | _ phiéu kidm
can bd sung trinh Lanh dao Phong va ngay S04t qué trinh
Lénh dao So. +Lanh | gidi quyét hd
¢) Truong hop hd so du diéu kién: dao Sg: | so (Biéu mau
Cong chtiic phong chuyén mon thuc 02 ngay 05)

hién theo Budc 5.
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T Trinh tu Trich Thoi Bié:l mﬁ:n/
j nhiém gian Két qua
Cong chirc
B5.1: Dy thao vin ban xin ¥ kién cac phong 03 ngay
co quan co lién quan. chuyén
mon
B5.2: Lanh dao Phong chuyén moén Lan}‘l dao
R O . . Phong .
kiém soat van ban du thdo, ky nhay huve 02 ngay
trinh Lanh dgo S& yEn
mon
Lanh dao Cong vin
B5.3: Lanh dao S& xem xét, ky van S&
B5 | ban; QC()ng chuc ph(‘)ng chuyén mon | Cong chuc 01 ngiy
chuyén van ban dén b phan van thu phong
(Vin phong S&) dé phat hanh chuyén
mon
Ngay sau
B5.4: Ly sb, dong ddu, phat hanh | Bophan | khilanh
van ban van thu | dao S¢ ky
van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan , ,Va.r;l bar} Ch(,)
nghién ctru hd so, gop ¥ kién giri vé Cquuan 110 ngay y kién ctia cac
S& Néi vu lién quan c0 quan,
don vi
Cong chirc phong chuyén mon tong
hop ¥ kién cac co quan lién quan, lap
to trinh cua S& NOi vu va du thao
Quyét dinh ctiia Chu tich Uy ban nhan | )
dan Thanh phd trinh Lanh dao Phong Confv" chirc To trinh /
B6 | néu du diéu kién. Iilhonjg 07 ngay Quyét
(Truong hop ¥ kién cac co quan Cnlllgr?n dinh/Van ban
khong dong y, can giai trinh bo sung:
cong chic phong chuyén mon tong
hop, du thao bao cdo Uy ban nhan dan
Thanh phd xem xét chi dao).
Lanh dao phong chuyén mon xem xét | Lanh dao
g7 | To trinh va dy thao Quyét dinh hodc | Phong 03 ngdy Quyét dinh /
van ban do cong chuc tham muu, ky | chuyén Vin ban
nhay trinh Lanh dao S& mon
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TT Trinh tu Trich T-hm Ble:1 ma}l/
j nhiém gian Két qua
Lanh dao S&¢ ky To trinh va ky nhay e
gg | du thio Quyét dinh cua Chi tich Uy (1;2: gﬁﬁ 03 e Té trinh/
ban nhan dan Thanh phd hodc cho y 4 (éc & g2y Quyét dinh
kién chi dao giai quyét
Lanh dao Uy ban nhan dan Thanh phd
ky Quyét dinh va chuyén S& Nboi vu
thuc hién theo Budce 10. Lanh dao
B9 Truong hop khong chip thuin hoic Uy ban 10 nga Quyét dinh
can phai xin y kién b6 sung cac don vi | nhan dén Y /Van ban
lien quan, Uy ban nhan dan Thanh | Thanh phd
phd c6 van ban gii S¢ Noi vu dé tiép
tuc thuc hién theo Budc 5.
Tiép nhan két qua tr BO pha ot BO phan
iep van ¢t qua O phan mot | . & nhan ‘ o
B10 | ctra, Van phong Uy ban nhan déan v 01 ngay Quy¢ét dinh
Thanh phé .
Tra két qua
B9 phéan
Tiép nhan £, 4
- Vo sb theo ddi va tra két qua cho t6 | va Tra két - Quyctdinh
1A , /Van ban;
chtrc/ca nhan qua o
Phe Theo - Phiéu kiém
on - A
Bl11 . L - Ag phi€u hen | 504t qua trinh
- Thong ké va theo doi chuyén . . PN
. . , . ) 01 ngay | gidi quyét ho
Chuyén vién S& co trach nhiém thong | mon, BO <o: S& theo
ké két qua thyuc hién thu tuc hanh chinh | phén Tiép 2
R doi ho so
nhan va Tra
két qua
Truong hop hd so qua ngay hen tra Phe Phiéu xin 15i
. on
B12 k?t ql‘lé ‘ilileo‘ quy di'nh, ‘du ‘fhé? Vél} chuyéi 01 ngay Vé} he_:nq lai
ban xin 101 va hen lai ngay tra két qua - ngay tra két
. . mon 5 2
cho t0 chure/cé nhan biét. qua (mau s 04)
Phong
B13 | Luu trit ho so theo quy dinh chuyén 01 ngay

mon
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TT Trinh tu Trich T-hm Ble:1 ma}l/
nhiém gian Két qua
4 | Biéu miu

- Hé théng biéu mAu theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn ho so va
hen tra két qua, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so; Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so; Phiéu tir choi tiép nhdn gidi quyét ho so; Phiéu xin 16i
va hen lai ngdy trd két qua, sé theo déi ho so)

- Pon dé nghi cong nhan diéu 18 (stra d6i, bd sung) quy (theo Mau s6 07, ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ciia Bd Noi vu).

- Pon dé nghi dbi tén quy va cong nhan Piéu 1& quy (theo MAu sb 11, ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ciia Bd Nbi vu).

- Piéu 16 miu cua quy x3 hoi (theo MAu s6 02, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 cua B Noi vu).

- biéu 18 miu cua quy tir thién (theo MAu s 03, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 cua B Noi vu)..

- Quyét dinh cong nhan diéu 1& (sira ddi, bod sung) quy; cho phép doi tén va cong
nhan diéu 1é (stra doi, bo sung) cua quy
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4. Thii tuc cap lai gidy phép thanh lap va cong nhén diéu 1¢ quy (QT-12)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh ty tiép nhéan, xem xét va ra Van bén/Quyét dinh cép lai Gi'ély
phép thanh 14p va coéng nhan Diéu 1& quy (ddi v6i quy c¢6 pham vi hoat dong
trong Thanh phd); qu¥ co t6 chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap,
hoat dong trong pham vi huyén, xa
2 | Pham vi
Céan bd, cong chirc thuoc S& Noi vu, cac co quan lién quan chiu trach nhiém
thuc hién quy trinh nay.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly

- Luat To chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua Luat to chie Chinh phii va Luat t6 chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, co ché mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé viéc sira
d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phii vé thyc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ctia Chinh phu stra d6i, bd
sung mot sb diéu ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ciia Chinh
phu vé td chuc, hoat dong ctua quy xa hoi, quy tu thién;

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctua B6 Noi vu vé viéc cong bd
thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
ctia Chinh phu vé t6 chic, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién va Nghi dinh
s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ciia Chinh phu stra d6i, bd sung mot sb
diéu ctia Nghj dinh s 93/2019/ND-CP;

- Quyét dinh sé 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ciia Uy ban nhan dan thanh
phé Ha Noi vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan ly nha
nude vé hoi; quy xa hoi, quy tr thién; cong chirc, vién chire thudc pham vi chire
ning quan 1y caa S& Noi vu thanh phd Ha Noi.
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\ A LA Bén .
3.2 | Thanh phan ho so , Ban sao
chinh
1. Don dé nghi cap lai gidy phép thanh lap va cong nhan X
diéu 1& qu¥ trong d6 néu 13 1y do dé nghj cép lai.
2. Trudng hop bi mat thi phai giri kém theo xac nhan X
cua co quan cong an; trudong hop bi rach, nat thi phai
gtri kém theo gidy phép bi rach, nat.
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo (ban chinh)
3.4 | Thoi han giai quyét
60 ngay ké tir ngay SO Noi vu Ha Noi nhan hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céach 1: Nop h so truc tiép tai BO phan Tiép nhéan va Tra két qua thua tuc hanh
chinh cua S& NoOi vu thanh phé Ha Noi, dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Céu Giéy, sb 85 phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quan Cau Gidy, Ha Nbi.
- Cach 2: Qua hé thdng buu chinh: Noi tiép nhan d6i voi hd so giri qua buu
chinh, dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Cau Giéy, s6 85
phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quéan Cau Giéy, Ha Noi.
- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tal Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha
No¢i (dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh fu Trich T-hO’l Ble? mafl/
’ nhiém gian Két qua
. Gio
5 Cé nhan, to
Bl NOp ho so an e,m’ °| hanh Theo muc 3.2
chtrc ]
chinh
Bo phén tiép nhan va tra két qua tiép - Phiéu yéu cau
nhéan hd so, kiém tra tinh hop 1€, déy B0 phan bd sung, hoan
du ctia ho so: Tiép nhan Tra thién ho so
B2 L3 ; 3 Tra ké Mau s6 02
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1€: va raq et ngay ( a?l, SO. : )
huéng dan cho to chic, ca nhan hoan qua - Gla}" tcp
thién ho so. nhan ho so va




CONG BAO HA NOI/S6 261+262/Ngay 12-3-2025

109

TT Trinh tuw Trich T.hO’l Ble? majl/
) nhi¢m gian Keét qua
+ Néu hd so ddy da, hop 18: tiép nhan hen tra két qua
hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay 01 ngay (Mf‘u S0 01).
tra két qua va chuyén ho so dén lanh - S0 t‘heo doi
dao Phong chuyén mon S¢ Noi vu thy PO 59
ly, giai quyét (Mau s6 06)
Lanh dao Phiéu kiém
o ) N phong . soat qua trinh
B3 | Phan cong cong chirc thy 1y hd so chuyén 01 ngay gii quyét hd
mon so (Mau s 05)
Tham dinh hd so: Coéng chic phong
chuyén mén xem xét, tham dinh hé so:
) o 15 ngay: R
a) Truong hop ho so khong du diéu | | x40 0| o Cong |~ Rhleu tir choi
kién: cong chic phong chuyén mon S5 chire 10 tiép nhan giai
du thao thong bao bing vin ban néu ¢ Linh dao | neay: quyeét ho so
161y do hd so khong du didu kign giai | 0O i ~y’h (Mau s6 03);
quyét trinh Lanh dao Phong va Lanh P Ag AN\ phiéu yéu cau
. chuyén dao 2 ;
dao So. K : bo sung, hoan
B4 ‘ ‘ 7 mon phong thién hd
b) Truong hop ho so can bd sung: | Cong chuyén 1:¢n AO 89
cong chirc phong chuyén moén thong chire mén: 03 (MaP, S0 9?)’
b4o bang vin ban néu rd 1y do hd so phong ngay; - Phi¢u kiém
can bd sung trinh Lanh dao Phong va chuyén | + Lanh soat qua trinh
Lanh dao Sg. mon dao Sg: | 541 quyetho
A S 07 | so(Mau so 05)
c) Truong hop hd so du diéu kién: 02 ngay
cong chuac phong chuyén moén thuc
hién theo Budc 5.
Cong chirc
B5.1: Dy thao vin ban xin y kién céac phong 03 ngay
co quan co lién quan. chuyén
mon
B5 Cong van
Lanh dao
B5.2: Lanh dao Phong chuyén moén Phong
kiém soat vin ban du thao, ky nhay chuyén 02 ngay

trinh Lanh dao S&

mon
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— Trinh tu Trich T.hO’l Ble? majl/
) nhi¢m gian Keét qua
Lanh dao
B5.3: Lanh dao S¢ xem xét, ky van So
ban; Cong chuc phong chuyén moén | Cong chuc | 01 ngay
chuyén vin ban dén bo phan vin thu |  phong
(Vin phong S&) dé phat hanh chuyén
mon
B5.4: Liy sb, dong ddu, phat hanh | B phan Ngay
van ban van thu sau khi
lanh dao
S& ky
van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan , Vian ban cho y
A 1A ., .z .. | Coquanco . DR
nghién ctu ho so, gop ¥ kién giri vé | .. 10 ngay | kién cua cac co
e N(A: lién quan .
S& No6i vu quan, don vi
Cong chirc phong chuyén mon tong
hop ¥ kién céc co quan lién quan, lap
to trinh cua S& NOi1 vu va du théao
Quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan | ,
A \ Lo ~ . Cong chirc
dan Thanh pho trinh Lanh dao Phong e Té trinh/Quyét
B6 | néu di didu kién. PRORE 1 g nogy | O HIHIAUYE
. R ) chuyén neay dinh/Van ban
(Truong hop y kién cidc co quan mon
khong dong v, can giai trinh bd sung:
cong chic phong chuyén mén tong
hop, du thao bao cdo Uy ban nhan dan
Thanh phd xem xét chi dao).
szmh ‘dao p‘h(‘)ng chquyén mf)n )fem xﬁét Lanh dao
To trinh va du thdo Quyét dinh cua Phon Té trinh/Qu &
B7 | Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph Ag 03 ngay i - y
- R , chuyén dinh/Van ban
hodc van ban do cong chirc tham muu, mon
ky nhay trinh Lanh dao S&
Lanh Flao SoAky 'To tr}nh Vaq k‘y nhf;ly Phé Gidm o .
B8 du thdo Quyét dinh cia Chu tich Uy doe. Giam | 02 nea To trinh/Quyeét
ban nhan dan Thanh phd hodc cho ¥ g éc 6 g2y dinh

kién chi dao giai quyét
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— Trinh tu Trich Th0’1 Bié:l m?l:l/
: nhi¢ém gian Két qua
Lanh dao Uy ban nhan dan Thanh phd
ky Quyét dinh va chuyén So Noi vu
thuc hién theo Budc 10. Lanh dao
B9 T‘ru()'ng hop khQng S:hép thuan hoic | Uy ban 10 ngay Quyét dinh
can phai xin y kién bo sung cdc don vi | nhén dan /Van ban
lién quan, Uy ban nhan dan Thanh | Thanh phd
phd c6 van ban gii S¢ Noi vu dé tiép
tuc thuc hién theo Budc 5.
Tiép nhan két qua tir Bo phan mot T]?gppfgn ’
B10 | ctra, Vén’ phong Uy ban nhin dan v i 01 ngay Quyeéet dinh
Thanh pho Tra két qua
B6 phéan
Tiép nhan - Quyét dinh /
- Vao sé/ph?m mém thu tuc hanh | va Tra két Van ban,;
chinh theo ddi va tra két qua cho to qua Theo - Phiéu kiém
chirc/ca nhan hidu soat qua :[rinh
B11 Phong phen giai quyét hd
- Thong ké va theo doi , chuyén 01 ﬂgéy 50 So6/ phan
Chuyén vién S& co6 trach nhiém thong | mon, Bo mém thu tuc
ké két qua thuc hién thu tuc hanh chinh | phan Tiép hanh chinh
nhan va theo ddi hd so
Tra két qua
Truong hop hd so qué ngdy hen tra Phong Phiéu xin 15i
B2 két q1.1é tx}.leo‘ quy dj.nh, ‘du ‘fhé? Vér} chu}/én 01 ngay va h?n }ai n%e‘ly
ban xin 101 va hen lai ngay tra két qua mon tra két qua
cho t6 chirc/ca nhén biét. (mAu s 04)
Phong
B13 | Luu trit ho so theo quy dinh chuyén 01 ngay
mon
4 | Biéu miu

- Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn ho so va
hen tra két qua, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so; Phiéu yéu cau bé
sung, hoan thién ho so; Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 10
va hen lai ngdy trd két qua, sé theo déi ho so)

- Cap lai Gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1¢ quy
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5. Thi tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dgng (QT-13)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra Van ban/Quyét dinh cho phép quy
hoat dong trd lai sau khi bi dinh chi c¢6 thoi han hoat dong (déi voi quy c6 pham
vi hoat dong trong Thanh phd); qui c6 t6 chirc, c4 nhan nude ngoai gdp tai san
dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

2 | Pham vi
Cong chuce thude S& Noi vy, cac co quan lién quan chiu trdch nhi¢m thyuc hién
quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luat To chirc chinh quyén dia phuwong ngay 19/6/2015 va Luat stra d6i, bo
sung mot sd diéu cua Luat td chic Chinh phu va Luat t6 chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phi vé thuc hién co
ché mot cira, co ché mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé viéc sira
d61, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ctia Chinh phii sira doi, bo
sung mot s diéu ciia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh
phu vé t6 chirc, hoat dong ctua quy xa hoi, quy tu thién;

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd
thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
ctia Chinh phu vé to chire, hoat dong cuia quy xa hoi, quy tir thién va Nghi dinh
s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ciia Chinh phu stra d6i, bd sung mot sb
diéu cuia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP;

- Quyét dinh sb 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ciia Uy ban nhan dan thanh
phé Ha Noi vé viéc cong b danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha
nude vé hoi; quy xa hoi, quy tur thién; cong chirc, vién chure thudc pham vi chue
nang quan 1y ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi.
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3.2 Thanh phén hé so Ban chinh | Ban sao
1. Pon dé nghi cho quy hoat dong trd lai (theo mau) X
2. Bao cao cua Hoi dong quan 1y quy va céac tai lidu <
chtng minh quy di khic phuc sai pham (theo méu).
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo (ban chinh)
3.4 | Thoi han giai quyét
60 ngay ké tir ngay S& Noi vu Ha Noi nhan dii hé so hop 1¢.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céach 1: Nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh
chinh cua S& NoOi vu thanh phé Ha Noi; dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Cau Giéy, sb 85 phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quan Cau Gidy, Ha Noi.
- Cach 2: Qua hé thdng buu chinh: Noi tiép nhan ddi voi hd so giri qua buu
chinh; dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Cau Giéy, sb 85
phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giéy, Ha Noi.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi: Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
— Trinh fu Trich T.hO’l Ble:1 majl/
’ nhi¢m gian Keét qua
B1 Nop ho so Canhan, t6 | Gid hanh | Theo muc
chtrc chinh 3.2
Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép - Phiéu yéu
nhén hd so, kiém tra tinh hop 1¢, déy cAu bd sung,
du cua ho so: hoan thién
+ Néu hd so chua day du, chwa hop 18: hoé so (Mau
p x 2 . p A \ i Sé 02
gll-(jni flan cho t6 chirc, ca nhan hoan B¢ phan Tra ngay o t)m’
1@1} 0 ‘so. ‘ ) Tiép nhan va - Alay }\lep
B2 + Néu ho s0 d?‘}’ dq, hop 1¢: tiép nhan | .. 4 qui nl{an ho 50
ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay 01 1o va ,hen tra
tra két qua va chuyén ho so dén lanh neay két qua
dao Phong chuyén mon S& Noi vu thy (Mau s6 01)
ly, giai quyét - S6 theo ddi
hd so (Mau
s6 06)
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— Trinh tu Trach Thoi Biéu mau/
: nhiém gian Két qua
Phiéu kiém
Lanh dao soat qua
B3 | Phan cong cong chirc thu 1y ho so phong 01 ngay trinh giai
chuyén mon quyét ho so
(Mau s6 05)
Tham dinh hd so: Coéng chic phong Phidy 1o
chuyén mén xem xét, tham dinh ho so: 15 noav- ) hAl.etl,l; u
5 N = : choi tié
a) Truong hop ho so khong du diéu + Lan¥1 dao N C(%)ny nhan gigi
kién: cong churc phong chuyén moén S6 chite 1% u ét o so
du thao thong béo bang van ban néu | T Lanhdao e (?\/Igu s6 03);
13 1y do hd so khong du didu kién giai |  phong &4 D v
quyét trinh Linh dao Phong va Lanh chuyén mén | Lanh N 1exu yeu
B4 dao Sé. + Cong chirc E?o ciu ‘bot}Sll'l?g’
N . . . oan thién
b) Truong hgp hd so can bo sung: phong fhuorgi hd so (Méu
cong chirc phong chuyén mén thong | chuyén mon m(‘)n}'/ 03 s 02):
bao bang vin ban néu rd 1y do hd so 0 51. ' Phid k',x
can bo sung trinh Lanh dao Phong va g~y, - et ke
Lanh dao S& + Lanh soat qua
' ' \ ) y: trinh giai
¢) Truong hop hd so di didu kién: daoSo: | trinh glai
A . . A A 02 ngay | quyéthd so
cong chirc phong chuyén mon thuc (Mu s 05)
hién theo Budc 5.
B5.1: Dy thao vin ban xin y kién cac Cong‘ chie .
A phong 03 ngay
co quan co lién quan. N
chuyén mon
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mén | Lanh dao
kiém soat van ban du thao, ky nhay Phong 02 ngay
trinh Lanh dao S& chuyén mon
B5 | B5.3: Lanh dao S¢ xem xét, ky van | Lanh dao So Cong vin
ban; Cong chic phong chuyén moén | Coéng chirc 01 nea
chuyén vin ban dén b phan vin thu phong 84
(Vin phong S&) dé phat hanh chuyén mén
Ngay sau
B5.4: Lay sb, dong diu, phat hanh | BOphan | khilinh
van ban van thu dao S¢ ky

van ban
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— Trinh tu Trich T.h(‘)’i Bié:l m?l:l/
) nhi¢m gian Keét qua
Vian ban cho
B5.5: Co quan, don vi lién quan | 4 quan ¢6 ‘ ¥ kién cua
nghién ciru ho so, gop y kien gui vé | |;5, quan 10 ngay céc co quan,
S& Noi vu don vi
Cong chirc phong chuyén mén tong
hop ¥ kién cac co quan lién quan, 1ap
to trinh cua S& NoOi vu va du thao
Quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh phd trinh Lanh dao Phong | Céng chirc To trinh
B6 | néu Uy ban nhan dan dua diéu kién. phong 08 ngdy | /Quyét dinh/
(Truong hop v kién cac co quan chuyén mén Vin ban
khong ddng ¥, can giai trinh bd sung:
cong chic phong chuyén moén tong
hop, du thdo bdo cao Uy ban nhan dan
Thanh phd xem xét chi dao).
Lanh dao phong chuyén II’lf)Il xem xét Lanh dao T& trinh/
B7 To trinh va dy thao Quyét dinh hodc Phong 03 ngdy Quyét dinh/
van ban do cong chuc tham muu, ky chuyén mén Vin ban
nhdy trinh Lanh dao S&
Lanh dao Sc”r’ky To trinh va ky nhay Phé Gidm o
pg | du thao Quyét dinh cta Chii tich UY | 450 Gism | 02 ngay To frlnP/
ban nhan dan Thanh pho hodc cho ¥ | 4« g4 Quyét dinh
kién chi dao giai quyét
Lanh dao Uy ban nhan dan Thanh phé
ky Quyét dinh va chuyén So Noi vu
thuc hién theo Buée 10. Lanh dao
B9 | Truong hop khong chap thuan hoic Uy ban 10 ngay Quyet dinh/
can phai xin y kién b6 sung cac don vi nhan dén, Van ban
litn quan, Uy ban nhan dan Thanh | Thanhphd

phd c6 van ban gui S& Noi vu dé tiép
tuc thuc hién theo Budc 5.
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— Trinh tu Trich T.hO’l Ble:1 majl/
) nhi¢m gian Keét qua
Tiép nhan két qua tr Bo phan mot | B phan
B10 | ctra, Van phong Uy ban nhan dan | Tiépnhanva | 01 ngdy | Quyét dinh
Thanh phd Tra két qua
Bo phan " Quyet dink
Gox Tiép nhan va /Van ban;
- Vao s6/ phan mém thu tuc hanh p PR - Phidu kidm
, N s s 1A , 2 | Trakeétqua
chinh theo doéi va tra két qua cho to S04t qua
churc/ca nhan ‘ Theo trinh gidi
Bl11 l;honAg phicu hen | quyét ho so;
- Thong ké va theo doi ¢ AuyenA 01 ngay S6/phan
, . ‘ mon, Bo A Tre
Chuyén vién S¢ c6 trach nhiém thong han Tié mém Uy ban
ké két qua thyuc hién Uy ban nhan dan P A pq nhén dan
nhan va Tra N
PR theo ddi ho
két qua SO
; Phiéu xin 16i
Tfuong hop ho so gué ngay I}en tfé Phong V;elﬁ;riaiol
két qua theo quy dinh, du thao van R R . . Y X
B12 |, . " .. T . | chuyénmon | 01 ngady | ngay tra két
ban xin 101 va hen lai ngay tra két qua . x
I Ry qua (mau
cho t6 chure/cd nhan biét.
04)
N . Ph¢
B13 | Luu trir ho so theo quy dinh Aong R 01 ngay
chuyén mon
4 | Biéu miu

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kem
theo thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn ho so va
hen tra két qua, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so; Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so; Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 10i
va hen lai ngay trd két qua, sé theo déi hé so).

- Pon dé nghi cho quy hoat dong trd lai (theo Mau sb 16, ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi vu).

- B4o c4o quy da khic phuc sai pham (theo Mau s6 17, ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi vu).

- Quyét dinh cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi cé thoi han
hoat dong.
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6. Thi tuc hop nhét, sap nhép, chia, tich, mé réong pham vi hoat dong quy

(QT-14)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra Vin ban/Quyét dinh cho phép hop
nhat, sap nhap, chia, tach, md rong pham vi hoat dong quy (ddi v6i quy c6 pham
vi hoat dong trong Thanh phd); qui c¢6 td chirc, c4 nhan nudc ngoai gop tai san
dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

2 | Pham vi

Cong chue thude S& Noi vy, cac co quan li€n quan chiu trach nhi¢m thyuc hién

quy trinh nay.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

- Luat T6 chie chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bd
sung mot s6 diéu cua Luat to chire Chinh phu va Luat t6 chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé thuc hién co
ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii vé viéc sira
d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phii vé thyc hién co ché mot ctra, co ché mot cira lién thong trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ciia Chinh phu vé t6 chtrc, hoat
dong cua quy xa hdi, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ctia Chinh phu sira doi, bd
sung mot s diéu ciia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh
phu vé tb chire, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua B Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
cua Chinh phu vé td chire, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thi€n va Nghi dinh
s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu stra d6i, bd sung mot sb
diéu ctia Nghj dinh s 93/2019/ND-CP;

- Quyét dinh sé 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ctia Uy ban nhan dan thanh
phé Ha Noi vé viée cong bd danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc quan ly nha
nude vé hoi; quy xa hoi, quy tur thién; cong chue, vién chuc thudc pham vi chirc

ning quan 1y caa S No6i vu thanh phd Ha Noi.
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3.2 Thanh phén ho so Ban chinh | Ban sao

* Hd so dé nghi hop nhét, sép nhap, chia, tach quy:

1. Pon dé nghi hop nhét, sap nhép, chia, tach quy, trong
d6 néu 1o 1y do va tén goi mdi ciia quy (theo mau).

2. Dy thao diéu 18 quy (theo mau).

3. Nghi quyét ciia Hoi dong quan 1y quy vé viéc hop
nhat, sp nhap, chia, tich quy; ¥ kién ddng ¥ bang vin
ban cua sang lap vién hoac nguoi dai dién hop phap cia
sang lap vién (néu co).

4. Dy kién nhan sy Hoi dong quan 1y quy.

5. Phuong 4n giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi
hop nhét, sap nhap, chia, tach quy.

* Ho so dé nghi mé rong pham vi hoat dong quy:

1. Pon d& nghi mé rong pham vi hoat dong (theo mau).

2. Dy thao diéu 18 quy (theo mau).

3. Van ban cia Ban sang lap quy; Nghi quyét cua Hoi
ddng quan 1y quy vé viéc mé rong pham vi hoat dong
cua quy.

4. Tai liéu chiing minh tai san dong gép dam bao theo
quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

5. Trudong hop bd sung sang 1ap vién thanh lap quy: ho so
theo Diéu 11 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va khoan 5
Diéu 1 Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP, so yéu 1y lich ca
nhan (theo mau kém theo Nghi dinh s6 136/2024/ND-
CP) va phiéu 1y lich tu phap sb 01 do co quan c6 thim
quyén cap cho cac sang lap vién thanh 1ap quy khong qua
06 thang tinh dén ngay ndp hd so; néu sang 1ap vién la
can bg, cong chirc, vién chiic dugc co quan cé tham
quyén dong y bang vin ban theo quy dinh vé& phan cip
quan 1y can b thi khong can phiéu Iy lich tu phép s6 01.

6. B4o céo vé qué trinh t6 chirc, hoat dong ctia quy va
phuong hudéng hoat dong ctia quy khi dugc md rong
pham vi hoat dong; bao céo vé quan ly, st dung tai san,
tai chinh cua quy; bao céo kiém toan (néu co) vé& quan
1y, st dung tai san, tai chinh cta quy; phuong an giai
quyét tai san, tai chinh, lao dong khi mé rong pham vi
hoat dong cta quy.
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* Trudng hop c6 su thay ddi vé dia gii hanh chinh: Ho
so dé nghi hop nhét, sap nhdp, chia, tach, m¢ rong
pham vi hoat dong quy thuc hién nhu trén.

3.3 | S6 lwgng ho so
01 bd (ban chinh)
3.4 | Thoi han giai quyét
- 60 ngay ké tir ngay S& Noi vu nhan di hd so hop 18 vé viée cho phép hop nhét,
sap nhap, chia, tach quy.
- 60 ng?ty ké tir ngay S& No6i vu nhan da ho so hop 16 va ¥ kién ctia cac co quan lién
quan ve vi¢c cho phép md rong pham vi hoat dong cua quy.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céach 1: Nop ho so truc tiép tz,,li Bo phan Tiép nhén va Tra két qua thu tuc hanh
chinh cua S& Noi vu théph pI}é Ha N(f)i, dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c?)ng Cau Giay, so 85 pho Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quan Cau Giay, Ha Noi.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan d6i véi hd S0 gui qua ]auu
chiph, dia chi: Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh c}}inh c’(‘)ng Cau Giay, so 85
pho Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, Ha Noi.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Ni (dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi Biéu mau/
T Trinh ty nhiém gian Két qua
B1 | Nop ho so Ca nhefin, ] Go Flémh Theo muc 3.2
chure chinh
Bo phép tiép nqhém va tra két qua tiép - Phié:u yéu
nhan ho S0, kiém tra tinh hop 1¢, day cau bo sung,
du cua ho so: hoan thién ho
+ Néu hd so chua day di, chua hop | B¢ phan s0' (Mau 56 02)
1¢: huc’mg d@n cho to chuc, cd nhan | Tiép nhap Tra ngay - Giéy tiep
B2 | hoan thién ho so. va Tra két nhan ho so va
+ Néu hd so day du, hop 18: tiép nhan qua hen tra két qua
hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay . (Mau s6 01)
tra két qua va chuyén hod so dén lanh Ol ngay | _ S6 t}leo doi
dao Phong chuyén moén S& Noi vu ho so
thu 1y, giai quyét (Mau sb 06)
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Lanh dao Phiéu kiém
\ h¢ At qua trinh
B3 | Phan cong cong chirc thu Iy ho so (iluo;z:i 01 ngay SgOiZi ;133 é?}? 3
mon so (Mau s6 05)
Tham dinh hd so: Céng chirc phong + Lanh dao
chuyén mon xem xét, thAm dinh ho so: S§ ' 15 ngay: _ Phiéu tir chéi
a) Truong hop ho so khong du dicu | | 1 5. dao + C(,)ng tiép nhan giai
kién: cong chirc phong chuyén mon phong chirc quyét hd so
du thao thong bao bing vin ban néu chuyén phong (Mau sb 03);
rd Iy do ho so khong du diéu kién . chuyén g
y do g - mon Ay - Phiéu yéu
gidi quyét trinh Lanh dao Phong va + Cong mon: clu b sung
B4 Lanh dao Sé. ‘ ‘ 7 chirc 10 ngay hoan thién
b) Truong hgp hd so can bo sung: phong + Lanh hd so
cong chirc phong chuyén mon thong chuyén dao My s 00):
b4o bang vin ban néu rd 1y do ho so mén phong: ( ali,so " );
can bd sung trinh Lanh dao Phong va 03 ngay B lfhleu’klc‘am
Lanh dao SG. +Lann | SCdtaud trinh
c) Truong hop hd so du diéu kién: dao So: silzlli/[%iyseg }(;(;)
cong chirc phong chuyén moén thuc 02 ngay
hién theo Budc 5.
B5.1: Dy thao vin ban xin ¥ kién cac | Cong chirc
co quan co lién quan. phong 03 ngay
chuyén
mon
Lanh d
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mon ia)rlll(‘)n a0
kiém sodt van ban dy thio, ky nhay | * éi 02 ngay
trinh Lanh dao S& mgn
B5 N , o Lanh dao Cong van
B5.3: Lanh dao S& xem xét, ky van 35
ban; Cong chic phong chuyén mon
. . O ) 01 nga
chuyén van ban dén bd phén van thu Conﬁg‘ chire neay
(Vin phong S&) dé phat hanh phong
chuyén moén
Ngay sau
B5.4: Liy sb, dong diu, phat hanh | Bophin | khilanh
van ban van thu | dao S¢ ky

van ban
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B5.5: Co quan, don vi lién quan ) Van ban cho ¥
cn A , ..z .. | Coquanco 10 nea Kidn o
nghién ctru ho so, gop ¥ kién guri vé lién quan ngay 1cn cua co
S& Noi vu q quan, don vi
Cong chirc phong chuyén mén tong
hop v kién cic co quan lién quan, lap
to trinh cua S& NOi vu va du thao
Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan X )
dan Thanh phd trinh Lanh dao Phong Cong chire o .
X e iAo 1:a phong . To trinh/Quyét
B6 | néu du diéu kién. 08 ngay ) .
) chuyén dinh/Van ban
(Truong hop y kién cic co quan mon
khong déng Y, can giai trinh bd sung:
cong chirc phong chuyén mén tong
hop, du thdo bido cao Uy ban nhan
dan Thanh phd xem xét chi dao).
Lanh h¢ huyén mo 5t x
2‘11’1 ‘dao p ong C? uyén n:on'xem x? Linh dao Té trinh/
To trinh va du thao Quyét dinh hoac Phon .
B7 | . .. n . , g 03 ngay Quyeét dinh/
van ban do cong chirc tham muu, ky chuyén
nhdy trinh Lanh dao S¢& mén Van ban
Lanh dao Sé ky To trinh va ky nhay .
' L L Pho Gia -
BS du thao Quyét dinh cua Chu tich Uy 4 ° Gl_?m 02 ngay To trinh/
. oc, Giam L, 4
ban nhian dan Thanh phd hoidc cho y i S5 Quyét dinh
y . ; oc
kién chi dao giai quyét
Lanh dao Uy ban nhan dan Thanh
phd ky Quyét dinh va chuyén S& Noi
vu thuc hién theo Budc 10.
, Lanh dao
T‘ruc‘rng hop khén,g cl}ép thuén hodc Uy ban . Quyét dinh/
B9 | ¢in phai xin ¥ kién bd sung cic don nhan dén 10 ngay Vin ban
Vi l,1en quan, Uy bz.ln nhan.dan tha.r}h Thanh phé
pho ¢6 van ban giri S& Noi vu de tiep
tuc thuc hién theo Budc 5.
Tiép nhan két qua tr Bo phan mdt Bf) p hafl
B10 | cua, Vén’ phong Uy ban nhan déan Tle? ;hqan 01 ngay Quyét dinh
Thanh phd va lra
két qua
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o Do phan - Quyét dinh/
- Vao so/phan mém thu tuc hanh va "llzré Két Van ban;
chinh theo doi va tra két qua cho to ua - Phiéu kiém
churc/ca nhan q Theo soat qua trinh
Phong " L1 A
B11 ) chuvén phi€u hen | giai quyet ho
- Thong ké va theo doi ’ ményBé 01 ngay s0; SO/phan
Chuyén vién S¢ ¢o trach nhiém thong han ’Tié mém thu tuc
ké két qua thyc hién thu tyc hanh chinh P A pq hanh chinh
nhan va Tra a1 A
L theo doi ho so
két qua
Truong hop hd so qua ngay hen tra Phong Pl\lllaelﬁ;ﬁ;iol
B12 két qua theo quy dinh, dy thao van | chuyén 01 ned nodv tra ké t
ban xin 101 va hen lai ngay tra két qua mon 52y I%a}gmau <8
cho t6 chure/céd nhan biét. q 04)
. Phong
B13 | Luu trit ho so theo quy dinh chuyén 01 ngay
mon
4 Biéu miu

- Hé thong biéu mﬁu theo co ché mot clra, mot ctra lién thong dugc ban hanh kem
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 172018 (Gzay tiép nhan ho 50" vd
hen tra két qua, Phiéu kiém sodt qud trinh giai quyét ho 50, Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so; Phleu tir choi tlep nhén gidi quyét ho so; Phiéu xin 16
va hen lai ngdy tra két qua, s6 theo déi ho so)

- Pon d& nghi tich quy (theo Mau sé 12, ban hanh kém theo Quyét dinh sd
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 cua B Noi vu).

- Pon d& nghi chia quy (theo Mau sb 13, ban hanh kém theo Quyét dinh sd
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 ctia Bd Noi vu).

- Pon dé nghi hop nhit quy (theo Mau sb 14, ban hanh kém theo Quyét dinh sd
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 ctia Bo Noi vu).

- Pon d& nghi sap nhap quy (theo Mau s6 15, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
817/QDb-BNV ngay 20/11/2024 ctia B§ Noi vu).

- Pon & nghi mo rong pham vi hoat dong (theo Mau sé 08, ban hanh kém theo
Quyet dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua B6 Noi vy).

- Piéu 16 miu cua quy xi hoi (theo Mau s6 02, ban hanh kém theo Quyét dinh sd
817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua B6 Noi vu).

- Piéu 1¢ mau cia quy tir thién (theo MAu s6 03, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 cua B Noi vu).

- So yéu 1y lich c4 nhan (theo Mau s6 19, ban hanh kém theo Quyét dinh sd
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi vu).

- Quyét dinh cho phép hop nhat, sdp nhép, chia, tich, m¢ rong pham vi hoat
dong quy.
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7. Thii tuc quy tw gidi thé (QT-15)

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra Van bén/Quyét dinh vé viéc giai thé
quy (d6i véi quy c6 pham vi hoat dong trong Thanh phd); quy c6 t6 chuc, ca
nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

Pham vi
Céan bd, cong chirc thuoc S& Noi vu, cac co quan lién quan chiu trach nhiém
thuc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat TH chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bd
sung mot s6 diéu cua Luat to chire Chinh phii va Luat t6 chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, co ché mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé viéc sira
d6i, bo sung mot s6 dicu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 clia
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cura lién thong trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat
dong cia quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ctia Chinh phii sira doi, bo
sung mot sb diéu ciia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ciia Chinh
phu vé td chuc, hoat dong ctua quy xa hoi, quy tur thién;

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctia B Noi vu vé viéc cong bd
thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
cua Chinh phu vé td chire, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién va Nghi dinh
s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot sb
diéu cuia Nghj dinh s6 93/2019/NP-CP;

- Quyét dinh sb 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ctia Uy ban nhan déan
thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd danh myc thii tuc hanh chinh linh vuc
quan 1y nha nude vé hoi; quy x3 hoi, quy tir thién; cong chirc, vién chirc
thudc pham vi chiic ning quan 1y ciia S& Noi vu thanh ph Ha Noi.

3.2

. A A Ban .
Thanh phéan ho so chinh Ban sao

1. Pon d& nghi giai thé quy (theo mau); X

2. Nghi quyét ciia Hoi dong quan 1y quy vé tu giai thé, X
trong d6 néu rd 1y do giai thé quy;
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3. Ban kiém ké tai san, tai chinh ctia qu¥ c6 chit ky cia X
Chu tich Hoi ddng quan 1y quy, Truong Ban Kiém tra,
Giam dbc va phu trach ké toan;
4. Dy kién phuong thirc xir 1y tai san, tai chinh, lao X
dong va thoi han thanh toan cac khoan no;
5. Thong bao thoi han thanh toan no (néu cd) cho cac X
t6 chirc va c4 nhan co6 lién quan theo quy dinh cua
phap ludt va thong bao lién tiép trén 03 sb bao viét
hoac bao dién tir ¢ dia phuong;
6. Cac tai liéu chirng minh vi¢c hoan thanh nghia vu X
tai san, tai chinh cia quy.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo (ban chinh)

3.4 | Thoi han giai quyét
60 ngay ké tir ngay két thic thoi han ghi trong thong béo thanh toan no va thanh
ly tai san, tai chinh ctia quy khi quy tu giai thé ma khong c6 don khiéu nai

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céch 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh
chinh cia S& NoOi vu thanh phé Ha Noi; dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Cau Giéy, sb 85 phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quan Cau Gidy, Ha Noi.
- Cach 2: Qua hé thdng buu chinh: Noi tiép nhan ddi voi hd so guri qua buu
chinh; dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Cau Giéy, s6 85
phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giéy, Ha Noi.
- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
N&i (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi
Khong

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

— Trinh tu Trich T.hO’l Ble:1 ma:x/

’ nhi¢m gian Keét qua
B1 Nop ho so Canhan, |Gio hanh| Theo muc 3.2
to chirc | chinh
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T Trinh tu Trach Thoi Biéu mau/
: nhiém gian Ket qua
Bd phan tiép nhan va tra két qua tié g .
nﬁérlz hd so,pkiérﬁ tra tinh h(ypqlé, dﬁl})f ) Rhleu yeu cat
du cta hd so: bo sung,‘hoén
+ Néu hd so chua day du, chua hop 18: thls n h? 50
huéng din cho t6 chirc, c4 nhan hoan | B0 phan (Mau 50 02)
gy | thién ho so. Ticp nhan va Tra ngay |- Gidy tiep nhan
+ Néu hd so ddy du, hop 1¢: tiép nhan | Tra ket qua ho so }’é‘ hen tra
ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay ket qua
tra két qua va chuyén hd so dén lanh 01 ngay (Mau ) 01)
dao Phong (,:huyén moén S& Noi vu thu - S8 theo ddi hd
ly, giai quyét so (Mau sb 06)
Lanh dao Phié,u k‘iém soa !
B3 | Phan cong cong chirc thu 1y ho so phong 01 ngay qua tfmhk slat
chuyén mén q}{yet hNO S0
(Bi€u mau 04)
Tham dinh hd so: Coéng chic phong
chuyén mon xem xét, tham dinh ho so: 15 nes
a) Truong hop hd so khong du didu | T Lanh dao njgay
kién: cong chirc phong chuyén mon S6 i Cf)ng
du thao thong bao bang van ban néu | T Lanh dao chuc‘:
6 1§ do hé so khong i didu kién giai | phong | 1018
quyét trinh Lanh dao Phong va Lanh |chuyén mon *Lanh (Mau theo
B4 dao So. +Cong ;112:10 Thoéng tu s6
b) Truong hop hd so cin bd sung: | chic phong P onjg 01/2018/TT-
cong chirc phong chuyén moén théng |chuyén mon chuAye.n VPCP)
b:cio be:“lng vin ban néu 13 1y do hd so O;nr(:;ly
can bo sung trinh Lanh dao Phong va h
Lanh dao So. *Lanh
¢) Truong hop hd so du diéu kién: gg(;:;}']
cong chic phong chuyén moén thuc
hién theo Budc 4.
B5.1: Dy thao van ban xin y kién céc Cong‘ chire . Cong van
B5 phong 03 ngay

co quan c0 lién quan.

chuyén mon
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TT Trinh tu Trich T-hm Ble:1 ma}l/
j nhiém gian Két qua
B5.2: Lanh dao Phong chuyén moén | Lanh dao
kiém soat van ban du thio, ky nhay Phong 02 ngay
trinh Lanh dao S& chuyén moén
B5.3: Lanh dao S& xem xét, ky van Lanshédao
ban; XConfg chﬂu:c ghonig chAuyeri mon Céng chirc | 01 ngay
chuyén van ban dén b phan van thu phong
(Van phong S¢&) dé phat hanh chuyén mén
B0 phan | Ngay sau
B5.4: Liy sb, dong dau, phat hanh van the | khi lan?h
. 1. dao S¢
van ban L <
ky van
ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Va.r;l bar} Ch? Y
a1 v 1.4 .. x| Coquan . kién cua cac
nghién ctu ho so, gop v kién gui vé | ., 10 ngay
S T A: lién quan CO quan,
Sé No1 vu }
don vi
Cong chirc phong chuyén mon tong
hop y kién cac co quan li€n quan, lap
to trinh cua S& NO1 vu va du théao
Quy¢ét dinh cua Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh pho trinh Lanh dao Phong | Cong chirc T& trinh/

B6 | néu du dicu kién. phong 08 ngay | Quyét dinh/
(Truong hgp y kién céc co quan [chuyén mon Van ban
khong dong y, can giai trinh bo sung:
can bd thu ly tong hop, du thdo bao
cao Uy ban nhin dan Thanh phd xem
x¢ét chi dao).

Le‘lnh‘dao I:?hong c%luyen mon xem Xf:t Lanh dao .

B7 To trinh va dy thao Quyét dinh hoac Phon 03 nei Quyeét dinh /
van ban do cong chuc tham muu, ky h A(r)l iAn g2y Vian ban
nhay trinh Lanh dao So. chtyen mo
Lanh dao S¢ ky To trinh va ky nhay s

oo | du thio Quyét dinh cia Chi tich Uy ggf (éllzr; 02 oy | T trinh/
ban nhan dan Thanh phé hodc cho y A g2y Quyeét dinh
L R A x doc So
kién chi dao giai quyét.
Lanh dao Uy ban nhan dan Thanh phd | Lanh dao L
, L e . 2 Y arns ) . Quyeét dinh /
B9 | ky Quyét dinh va chuyén S& Noi vu | Uy ban 10 ngay Vin ban
thuc hién theo Budce 10. nhan dan
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T z h Th\ 0 B-K X
TT Trinh tu ric : oi 1e:1 ma}l/
nhiém gian Két qua
Trudng hop khong chép thuin hosc | Thanh pho
can phai xin ¥ kién bo sung cac don vi
lién quan, Uy ban nhan dan Thanh
phd c6 van ban giri S& Noi vu dé tiép
tuc thuc hién theo Budc 5.
Tjép nliéln ké"t quéq tr Bo phe;m mfﬁt .]?(f) phAzfln ‘ ‘ Quyét dinh /
B10 | ctra, Van phong Uy ban nhan dan |Ti€p nhanva| 01 ngay L
. ) A Vian ban
Thanh pho Tra két qua
\ 2 A X ) \ B@ phén
- Yao s0/ p?an ‘meqm l:hu '[}lC hanI; Tiép nhan va Sé/phin mém
chlrnh t’heoAd01 va trd két qua cho to Tra két qua T}leo thit tuc hanh
B11 | chic/ca nhén phiéu hen| chinh theo dgi
Phong + | tiép nhan hd
‘ chuyén moén Ol ngay P \ k.‘ \
- Luu ho so theo doi. Y - 80, tra ket qua
(S6 No6i vu)
Truong hop hd so qua ngay hen tra Phong Phiéu xin 15i
B12 két qua ‘Eheo quy dinh, du thé9 van chuyén mon| 0] ngay va hen }ai ngay
ban xin 101 va hen lai ngay tra két qua tra két qua
cho t6 chirc/ca nhén biét. (mau 04)
) . Ph¢
B13 | Luu trit hd so theo quy dinh 18 | 01 ngay
chuyén mén
4 | Bidu miu

- Hé théng biéu mau theo co ché mdt cira, mot ctra lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so va hen
tra két qud, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so; Phiéu yéu cau b sung,
hodn thién ho so; Phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két qud, sé theo déi ho so)

- Pon @& nghi giai thé quy (theo Mau sé 10, ban hanh kém theo Quyét dinh sd

817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctia Bd Noi vu).

- Quyét dinh giai thé va thu hoi gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18 quy.

(Xem tiép Cong bao sb 263+264)
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