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VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Quyét dinh s6 1286/QD-UBND ngay 05 thang 3 nim 2025 vé viéc phé duyét

quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh linh vire quéan 1y nha nuéce vé

hoi; quy xa hoi, quy tir thién; cong chirc, vién chirc thugc pham vi chirc nang
quén Iy ciia S& Noi vu thanh phé Ha Noi

(Tiép theo Cong bao sd 261+262)

Phu luc II

NOI DUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOI; QUY XA HOIL QUY TU THIEN;
CONG CHUC, VIEN CHUC THUQC PHAM VI QUAN LY
CUA SO NOI VU THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1286/0D-UBND
ngay 05 thang 3 nam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhén ddn thanh phé Ha Néi)
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DANH MUC MAU VAN BAN AP DUNG CHO QUY
VA CA NHAN, TO CHUC LIEN QUAN

(Kém theo Quyét dinh sé 817/0D-BNV ngay 20 thing 11 nam 2024 ciia B¢ Nji vu)

Mau s6 01 | Pon dé nghi cap gidy phép thanh l4p va cong nhan Diéu 1 quy

Mau s6 02 | Diéu 16 mau cia quy x4 hoi

Mau s6 03 | Diéu 1é mau ciia quy tir thién

Mau s6 04 | Cam két tai san dong gop thanh 1ap quy

Mau s6 05 | Bién ban bau cac chitrc danh Ban sang 1ap quy

Mau s6 06 | Vin ban dé nghi gia han thoi gian chuyén quyén sé hitu tai san dong gop
thanh 1ap quy

Mau s6 07 | Pon dé nghi céng nhan diéu 18 (stra d6i, bd sung) quy

Mau s6 08 | Pon dé nghi cip gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy trén co s&
mo rdng pham vi hoat dong

Mau s6 09 | Thong bao thanh 1ap chi nhanh (hodc vin phong dai dién) ctia quy

Mau s6 10 | Thong bao thanh 1ap chi nhanh (hodc vin phong dai dién) ctia quy

Mausé 11 | Pon dé nghi ddi tén quy va cong nhan Diéu 1& quy

Mau s6 12 | Pon dé nghi tach quy

Mau s6 13 | Pon dé nghi chia quy

Mau s6 14 | Pon dé nghi hop nhét quy

Mau s6 15 | Pon dé nghi sap nhap quy

Mau s6 16 | Pon dé nghi cho qui hoat dong tro lai

Mau sb 17 | Bao c4o quy da khic phuc sai pham

Mau s6 18 | Béo céo vé td chire, hoat dong va tai san, tai chinh cta quy

Mau s6 19 | So yéu li lich ca nhan
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Miu s6 01. Pon dé nghi cAp gidy phép thanh lap va cong nhan Diéu 1§ quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

PON PE NGHI
Cép gidy phép thanh Iap va cong nhin Piéu 1 Quy ...... L
Kinh gui: ...2...
Ban sang 1ap Quy ...'... trén trong d& nghi ...2... xem xét, quyét dinh cip Gidy phép
thanh 1ap va cong nhan Piéu 16 Quy ..."... nhu sau:

1. Sw can thiét va co sé phap Iy thanh lap Quy
a) Su can thiét

) Thong tin khi can lién hé (trudng hop ngudi dwgce Trudng ban sang lap uy quyén thi co
giay iy quyén kem theo):
Ho va tén:

Dé nghi ...%... xem xét, quyét dinh cap Gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 1& Quy
1
Noi nhdn: .8 ngay ... théng ... nam 20...
- Nhu trén; TM. BAN SANG LAP
-Luu: ... TRUONG BAN

(Chir ky)

Ho va tén
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Ghi chu:

"' Tén quy du kién thanh 1ap: tén tiéng Viét, tén tiéng nudc ngoai va tén viét tit (néu co).

2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

3 Néu tom tit thuc trang linh vuc quy du kién hoat dong, su can thiét thanh 1ap quy, ton chi, muc
dich cua quy; kinh nghiém hodc nhiing cong viéc cta cac sang lap vién lién quan dén linh vuc
quy du kién hoat dong.

# Chu truong ciia Pang; chinh sach, phap luat cia Nha nude lién quan truc tiép dén linh vuc quy
du kién hoat dong.

5 Tai san dong gop thanh lap quy bao gdm tién dong Viét Nam va tai san quy doi ra tién dong
Viét Nam theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

¢ Dy kién phuong hudng hoat dong ciia quy: to chiic b may; phuong an trién khai cac hoat dong
cua quy theo tirng nam va trong giai doan 5 ndm dau cua quy; xay dung, ban hanh cac van ban
trién khai thuc hién dieu 1€ quy.

7 Pam bao day du theo quy dinh tai Didu 15 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP (riéng vin ban xac
nhén tru sé cua quy gom: hgp dong cho thué, cho muon va cac van ban khac theo quy dinh cta
phap luat).

§ Pia danh.
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Mau s6 02. Diéu 1€ mau caa quy xa hgi (¥)

...... L CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY ...... 2......
(Pugc cong nhdn kém theo Quyét dinh s6 ... ngay ... thang ... nam ... ciia...)
Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé
1. Tén goi:
) TEN HENG VB ..ot ;
b) Tén tiéng nudc NZoAT (NEU CO) «....'eeiee e ;

€) TN VIEL tAL (NBU COY: vt
2. Biéu tuong (1020) cla QUT (NEU CO) ... evveeeee e

3. Tru sé: sb nha, duong, phé (néu c0)....., xa, phuong....., huyén, quan....., tinh,
thanh pho.

4. Sb dién thoai: ..., s6 Fax:..., Email:..., Website (néu (470)
Diéu 2. Tén chi muc dich

Quy ....2..... (sau ddy goi tat 1a Qu¥) 12 Quy xa hoi hoat dong khong vi muc tiéu
loi nhuan, nham muc dich .....5......

Piéu 3. Nguyén tic to chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Quy duoc hinh thanh tir tai san dong gop ban dau clia cac sang lap vién va ting
trudng tai san quy trén co sd van dong tai trg, van dong quyén gop cua cac to chirc, ca nhan
trong va ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat dé thuc hién cac hoat dong theo ton chi,
muc dich cua Quy.

2. Quy duoc to chirc va hoat dong theo nguyén tic:
a) Thanh lap va hoat dong khong vi muc ti€u lgi nhuén;
‘ b) Tu nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va tu chiu trach nhiém trude phap luat

bang tai san ctua Quy;

¢) T6 chirc, hoat dong theo quy dinh cua phap luat va Piéu 16 Quy duogc cong
nhan, chiu sy quan 1y nha nuéce cua ....."%.. ... v€ nganh, linh vuc Quy hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé td chire, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san cua Quy;

d) Khong phan chia tai san cua Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Quy c6 pham vi hoat dong .....5......

4. Quy c6 tu cach phap nhan, c6 con ddu, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh cua
phép luat.

Diéu 4. Sang lap vién thanh 1ap Quy ...5.....
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Chuong I1
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chitc ning, nhiém vu

1. Str dung tai san cua Quy dé hd tro, tai trg cho cac ddi tuong, cac chuong trinh, du
an phu hgp véi ton chi, myuc dich, pham vi hoat dong cua Quy va quy dinh cua phap luat.

2. Tiép nhan va quan 15/" tai san duoc tai trg, vién tro theo 1"1}{ quyén tir cac td chirc
ca nhan trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hop dong uy quyen phu hop
v6i ton chi, muc dich ctia Quy va quy dinh cua phép luat.

3. Tiép nhén tai san tir cac td chuc, ca nhan trong va ngoéi m{(yc tai trg, hién, tang
hoac bang cac hinh thurc khac theo quy dinh cua phap luat dé bao ton va tang trudng tai
san cua Quy.

Diéu 6. Quyén han va nghia vu

(Can ctr quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh 93/2019/ND-CP va quy dinh cua phap luat
c6 lién quan va ton chi, muc dich cua Quy, dé quy dinh cu thé, phu hop).

Chuong 111
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co ciu tb chire

1. Hoi ddng quan 1y Quy.

2. Ban Kiém so4t Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu co).

Diéu 8. Hoi dong quan Iy Quy

1. HO1 déng quan 1y quy 1a co quan quan 1y cia quy, nhan danh quy dé quyét dinh,
thyc hién cac quyén va nghia vu cua quy; cac thanh vién phai c6 du nang lyc hanh vi dan
su va khong c6 an tich. Hoi dong quan ly quy c6 toi thi€u 03 thanh vién gom: Chu tich,
cac Pho Chu tich va cac thanh vién, khong phai la ngudi cd quan hé gia dinh, trong do co
to1 thiéu 51% so lugng thanh vién 1a cong dan Viét Nam. Nhiém ky Hoi dong quan ly

quy do diéu 1¢ quy dinh nhung khong qua 05 nam, tinh tir ngay c6 quyét dinh cong nhan
ctia co quan nha nude c¢6 thAm quyén quy dinh tai Didu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP.

Hoi quan 1y quy do ban sang lap dé ctr, truong hop khong co dé cir cua ban sang
lap, Hoi dong quan ly quy nhiém ky trude bau ra Hoi dong quan 1y quy nhiém ky tiép
theo. Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét nhiém ky, quy phai hoan thanh ho so, thu tuc
cong nhan hoi ddng quan 1y hop 18 giri co quan nha nude c6 thAm quyén céng nhan. Hoi
ddng quan Iy quy nhiém ky trudc diéu hanh hoat dong cua quy cho dén khi c6 quyét dinh
cong nhan hoi dong quan 1y nhiém ky tiép theo.

2. Hoi ddng quan 1y Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién luoc phat trién va ké hoach hoat dong hang nam ciia Quy;
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b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; thong qua hop dong mua, ban tai san
c6 gid tri tir ... dong Viét Nam tr¢ 1én;

¢) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, _cac Pho Chu tich, thanh vién Hoi dong
quan ly Quy dé co quan nha nudce co tham quyén coéng nhan; quyét dinh thanh lap Ban
Kiém soat Quy; quyet dinh bd nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam déc Quy hodc ky va
cham dut hop ddng dbi v6i Giam ddc Quy trong trudong hop Giam dbc Quy 1a nguoi do
Quy thué; bo nhiém K¢é toan trudong va ngudi quan 1y khac quy dinh tai Didu 1é Quy;

d) Quyét dinh murc lwong, ché do, chinh séch khac (néu c6) ddi v6i Chu tich, Pho
Chu tich, thanh vién Hoi dong quan ly Quy, Giam doc, Ke toan truong Quy va nguoi lam
viéc tai Quy theo quy dinh tai Pieu 1€ Quy va theo quy dinh cua phap luat;

d) Thong qua bao céo tai chinh hing nim, phuong 4n st dung tai san, tai chinh quy;
e) Quyét dinh co cdu t6 chire quan Iy Quy theo quy dinh ctia phéap luét va Diéu 1& Quy;

9 Quyét dinh thanh 14p phap nhan truc thuée Quy theo quy dinh cua phap luat va
bicu 1€ quy; thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién Quy theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi
dinh 93/2019/ND-CP;

h) Poi tén; stra do6i, bd sung biéu 1& Quy;
i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhat;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay c¢6 Quyét dinh cong nhan Quy di diéu kién
hoat dong va cong nhan Hoi déng quan 1y Quy, Hoi dong quan 1y Quy co trach nhiém
xay dung, ban hanh: quy dinh vé quan 1y va sir dung tai san, tai chinh, cac dinh mue chi
tiéu cua Quy; quy dinh cong tac khen thuong, ky luat va giai quyét phan 4nh, kién nghi,
khiéu nai, t& cdo trong ndi bé Quy; quy dinh vé thoi gian lam viée, viéc su dung lao
dong va su dung con diu cua Quy¥; quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bii nhiém
Chu tich, cic Pho Chu tich, thanh vién Hoi dong quan 1y; quy dinh cu thé viéc bd
nhiém, mién nhiém, cach chic Gidm ddc hodc chidm dut hop déng lao dong ddi véi
Giam doc Quy va Quy ché lam viéc cua Hoi ddng quan 1y Quy, Ban Kiém soat Quy;
cac quy dinh trong ndi bo Quy phu hop véi quy dinh cia Didu 1& Quy va quy dinh cia
phap luat.

1) Cac nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP va biéu 1€ Quy.
3. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan 1y Quy:

a) Cudc hop ciia Hoi dong quan 1y Quy do Chu tich Hoi df)ng quan ly Quy triéu
tap va chu tri. HO1 dong quan ly Quy hop dinh ky ... mot lan, c6 thé hop_ bat thuong theo
yéu cdu cua ... sb thanh vién Ho1 ddng quan Iy Quy. Cudc hop cua Hoi ddng quan Iy Quy
duogc coi la hop 1¢ khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy tham gia;

b) Madi thanh vién Hoi dong quan 1y Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong truong
hop s6 thanh vién c6 mit tai cudc hop khong day du, ngudi chu tri cuge hop Hoi ddng
quan 1y Quy xin y kién bang vin ban, y kién bang vin ban cua thanh vién ving mit c6
gia tri nhu y kién cua thanh vién co mit tai cude hop;

_¢) Céc quyét dinh ctia Hoi dong quan 1y Quy duoc thong qua khi ¢6 ... thanh vién
Hoi dong quan 1y Quy bi€u quyét tan thanh.
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Diéu 9. Chi tich Hi dong quén 1y Quy
L Chu tich Hoi dong quan 1y quy 13 cong dan Viét Nam dugc Hoi dong quan 1y
Quy bau va la nguoi dai dién theo phap luat ciia Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy co
thé kiém Gidm doc Quy.
2. Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy c6 cac nhiém vy va quyén han sau day:
‘ a) Chuén bj hoidc td chtrc viée chuan bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi
dong quan ly Quy;
~ b) Chudn bi hoac t6 chirc viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi
dong quan ly Quy hodc d¢ lay y kién cac thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;
~¢) TriGu tap va chu tri cudc hop Hoi dong quan 1y Quy hodc to chic viée 13y ¥
kién cac thanh vién Hi dong quan Iy Quy;
d) Giam sat hoac td chuc giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh cua Hoi déng
quan ly Quy;
d) Thay mat Hoi dong quan 1y Quy ky cac quyét dinh cia Hoi dong quan 1y Quy;
e) Cac quyén va nhiém vu khéac theo quy dinh ctua Nghi dinh s6 93/2019/NP-
CP va biéu 1€ Quy.
‘ 3. Nhiém ky cua Chu tich Hoi ddng quan ly Quy khong qua 05 nam. Chu tich Hoi
dong quan ly Quy c6 thé dugc bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché.

4. Truong hop Chi tich Hoi dong quan 1y Quy kiém Giam déc Quy thi phai ghi rd
trong cac giay to giao dich cua Quy.

5. Truong hop vang mit thi Chi tich Hoi dong quan 1y Quy uy quyén bang van
ban cho Phé Chu tich Hoi dong quan 1y Quy thuc hién cac quyén va nhiém vu cua Chu
tich Hoi dong quéan 1y Quy theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1¢ Quy.

Diéu 10. Ph6 Chu tich Hoi dong quan Iy Quy

1. Ph6 Chu tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi dong quan 1y Quy bau va c6 nhiém
ky cung véi nhiém ky cia Hoi dong quan 1y Quy.

2. Pho Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy c6 nhiém vy gitp Cha tich Ho1 ddng quan
1y Quy di€u hanh cac hoat dong cua Quy theo sy phan cong cua Hoi dong quan ly Quy va
thuc hién nhiém vu theo su iy quyén cua Chu tich Hoi dong quan 1y Quy.

Diéu 11. Giam déc Quy

(Cian ctr quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Diéu 12. Ké toan trwéng ciia Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cuy thé)
Piéu 13. Ban Kiém soit Quy

- Can cr quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cuy thé.
- Nhiém ky cua Ban Kiém soat cing v6i nhiém ky cua Hoi déng quan 1y Quy.

Diéu 14. Viin phong va phong, ban chuyén mén
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Diéu 15. Chi nhanh, viin phong dai dién va don vi true thudc (néu cé)
- Can cr quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cuy thé.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay Quy co quyét dinh thanh 1ap chi nhanh hodc
van phong dai dién ¢ cac :tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac Yéi tru sﬁr chinh cua
Quy thi Quy guri 01 bd ho so thong bao cho co quan nha nude co tham quyén cho phép
thanh 1ap Quy theo quy dinh tai khoan 1 Bi€u 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP va Uy ban
nhan dan cap tinh noi Quy dit chi nhanh hodc van phong dai dién.

Chuong IV
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ, POI TUQONG
VA PIEU KIEN HO TRQ
Piéu 16. Van dong quyén gop, tiép nhan tii tro
1. Quy duoc van dong quyén gbp, van dong tai trg trong nudc va nudc ngoai
nham thuc hién muc dich hoat dong theo quy dinh ctia Pic¢u 1€ Quy va theo quy dinh cua
phép luat.

2. Céc khoan van dong quyén gop, tai trg ctia cac ca nhan, to chuc trong va ngoai
nuoc cho Quy phai duoc ndp ngay vao Quy theo dung quy dinh hién hanh ctua Nha nudc,
ddng thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tu cia t6 chirc (néu co) dé cong

ching va céc nha tai trg c6 diéu kién kiém tra, giam sat. Déi véi khoan tai tro c6 muc
dich, muyc ti€u phai thyc hién ding theo yéu cAu cta nha tai tro.

3. Viéc dong gop hd tro khéc phuc kho khan khi xay ra thién tai, hoa hoan, sy cd
nghiém trong lam thiét hai I6n vé ngudi va tai san cua nhan dan do Hoi dong quan 1y Quy
quyéet dinh dong gop theo hudng dan ctia Uy ban trung wong Mat tran T6 quoc Viét Nam.

Piéu 17. Nguyén tic van dong quyén gop, tiép nhan tai trg

1. Viéc van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vat, cong suc cua ca nhan,
to chire phai trén co so tw nguyén voi long hao tam, Quy khong ty dat ra mirc huy dong
dong gop to1 thi€u dé budc ca nhan, t6 chire thuc hién.

2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan 1y, st dung tién, hién vét tir ca nhén, t6 chirc
dong gop cho Quy phai cong khai, minh bach va phdi chiu sy thanh tra, kiém tra, giam
sat theo quy dinh cua phap luét.

3. Noi dung van dong quyén gop, tiép nhan tai tro phai cong khai, minh bach, bao

gom: myc dich van dong quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai tro; viéce sir
dung, két qua sir dung va bao céo quyét toan.

4. Hinh thtc cong khai bao gdom:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai trg va noi nhan ctru trg,
trg giup;

b) Thong bao trén phuong tién thong tin dai chiing;

¢) Cung cép thong tin theo yéu cau clia co quan, t6 chirc, ca nhan theo quy dinh cua
phap luat.
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Diéu 18. Doi twong, diéu kién nhén hd tro, tii tro
(Can ctr Nghi dinh 93/2019/ND-CP va ton chi, myc dich cia Quy dé quy dinh doi
tuong cu the)
Chuwong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH
Piéu 19. Ngudn thu
(Can ctr quy dinh tai Diéu 35 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 20. Sir dung Quy
(Can cir quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cuy thé)
Diéu 21. Noi dung chi cho hoat dong quéin Iy Quy
(Can cir quy dinh tai Diéu 37 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cuy thé)
Piéu 22. Quan Iy tai chinh, tai san ciia Quy
(Can cir quy dinh tai Diéu 38 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP d¢ quy dinh cu thé)

Diéu 23. Xit Iy tai sdn ctia Quy khi hgp nhat, sap nhép, chia, tach, dinh chi cé
thoi han hoat dong va giai thé Quy
(Can cir Didu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cuy th¢)
Chuong VI
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN; PINH CHI CO THOI HAN
HOAT PONG VA GIAI THE QUY
Diéu 24. Hop nhit, sip nhép, chia, tach, ddi tén Quy

1. Viéc hgp nhat, sap nhap, ghia, tach, doi tén Quy thuc hién theo quy dinh cua Bo
luat Dan sy, Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phap luat khac cé
lién quan.

2. Hoi dong quan ly Quy c6 trach nhiém t6 chuc thuc hién quyét dinh hop nhit,
s&p nhap, chia, tach, doi tén Quy theo quy dinh ctia phép luat.

Diéu 25. Pinh chi ¢6 thoi han hoat déng ciia Quy

Viéc ’dinh chi c6 thoi han hoat dong ctia Quy thuc hién theo quy dinh tai biéu 40
Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

Diéu 26. Giai thé Quy
1. Viée giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Didu 41 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP.

2. Hoi ddng quan Iy Quy c6 trach nhiém t6 chirc thue hién quyét dinh giai thé Quy
theo quy dinh cta phap luat.

Chuwong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT
Diéu 27. Khen thuéng
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1. T6 chirc, c4 nhan c6 nhiéu dong gop cho hoat dong cua Quy s€ duoc Hoi dong
quan ly Quy khen thuong hodc duge Hoi dong quan 1y Quy dé nghi co quan nha nude co
tham quyén khen thudng theo quy dinh cua phap luat.

2. Hoi ddng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thu tuc, thim quyén, trinh ty
x¢ét khen thudng trong ndi bd Quy.

Piéu 28. Ky luat

1. T6 chirc thugc Quy, nhiing nguoi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cua Diéu
1€ nay, tuy theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi xt 1y ky luat hodc truy ctru trach nhiém
hinh su. Néu gay thiét hai vat chat phai boi thuong theo quy dinh ctia phap luat.

2. Héi,déng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thi tuc, thAm quyén trinh tu
xem xét, quyét dinh ky ludt trong ndi bd Quy.

Chwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 29. Sira ddi, bo sung Piéu 1¢

Viéc stra doi, bd sung Piéu 1¢ Quy phai dugc ... thanh vién Hoi dong quan 1y Quy thong qua
va phai dugce ...!... quyét dinh cong nhan.

Diéu 30. Hi¢u lyc thi hanh

1. Piéu 1 Quy ..2... ¢6 ... Chuong, ... Piéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay duoc
...... cong nhan.

2. Can cir cac quy dinh phap luat vé quy xa hoi, quy tir thién va Diél} 1€ Quy da duogc
cong nhén, Hoi dong quan ly Quy ...2... ¢6 trach nhiém huéng dan va to chirc thuc hién
Dicu 1€ nay.

Ghi chu:

™ Can clr diéu kién cu thé quy c6 thé bd sung thém sb diéu phu hop quy dinh cua
phép luat.

!'Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 thAim quyén cong nhan diéu 1& quy.

2Tén goi cua quy.

3Cin ct Piéu 3 va khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s6 93/2019/NDP-CP va quy dinh cua
phap luat c6 lién quan dé quy dinh cu thé ton chi, muc dich cua quy cho phu hop.

4 Co quan quan 1y nha nuéc vé linh vuc hoat dong chinh cua quy.

5 Toan qudc hodc lién tinh, trong tinh, huyén, xa.

6 Ghi 6 thong tin vé sang 1ap vién: truong hop sang lap vién 1a ca nhan (ho va tén;
ngay, thang, nam sinh; quoc tich; s6 va noi cdp CMND hoic cin cudc cong dan hoac hg
chiéu; dia chi thuong tra, noi O hién nay), truong hop sang lap vién la t6 chirc (tén t6
chuc, dia chi tru Ny chinh, gidy phép hoiac quyét dinh thénh 1ap va hoat dong; ma so
doanh nghiép, gidy chung nhén dang ky kinh doanh, gidy ching nhén dang ky doanh
nghiép - néu co).
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Mau s6 03. Diéu 1¢ miu cia quy tir thién (*)

ol CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY ...2...
(Puoc cong nhdn kém theo Quyét dinh so... ngay... thang... nam ... cua ...)
Chuong I
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé
1. Tén goi'
a) Tén tleng VAt ettt et ettt et e ea e e ae et eeneaennes
b) Tén tleng NUGC NZOAT (NEU COY:oroeeeeeeeeeeeee e
C) TN VIEE tAL (I1EU COY:vrvrereeeeeeeeeee et ee e e
2. Biéu tu:crng (1020) €112 QUF (NEU COY:nverveeeeeeeeeee e
3.’Tru s6: sO nha, duong, pho (neu c0)..., xa, phuong ....., huyén, quan ....., tinh,
thanh pho.
4. Sb dién thoai: ..., s6 Fax:..., Email:..., Website (néu c6):
Diéu 2. Tén chi, muc dich

Quy .."... (sau day goi tit 1a Quy) 1a Quy tir thién hoat dong khong vi muc tiéu loi
nhuan, nham muc dich ...3...

Piéu 3. Nguyén tic té chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap ly
1. Quy duoc hinh thanh tir ngudn tai san dong gbp ban dau cua cac sang lap vién
va tang trudng tai san cia Quy trén co s¢ vén dong tai tro, van dong quyén gop cua cac

t6 chirc, c4 nhan trong va ngoai nude theo quy dinh ciia phap ludt dé thuc hién cac hoat
dong theo ton chi, muc dich ctia Quy.

2. Quy duoc to chirc va hoat dong theo nguyén tic:
a) Thanh lap va hoat dong khong vi muyc ti€u loi nhuén;
‘ b) Tu nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va tu chiu trach nhi¢m trude phap luat

bang tai san cua Quy;

¢) T6 chirc, hoat dong theo quy dinh cia phap luét va Diéu 1& Quy dugc ...
cong nhan, chiu su quan 1y nha nudce cua ...~ .. v€ nganh, linh vuc Quy hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé td chure, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san ciia Quy;

d) Khong phan chia tai san ciia Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Qu¥ c6 pham vi hoat dong ...>...

4. Quy c6 tu cach phap nhan, c6 con déu, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh cia
phap luat.

Diéu 4. Sang lap vién thanh 1ap Quy ...°...
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Chuong I1
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Diéu 5. Chitc ning, nhiém vu

1. Str dung nguén tai san cua Quy dé hd tro, tai tro cho cac dbi tuong, cac chuong
trinh, du an phu hop véi ton chi, muc dich, pham vi hoat dong cua Quy va quy dinh cua
phép luat.

2. Tiép nhan va quan ly tai san dugc tai trg, vién trg' theo uy quyén tir cac t6 chirc
ca nhan trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hop dong ty quyén phu hop
v6i ton chi, muc dich cua Quy va quy dinh cta phap luat.

3. Tiép nhan tai san tr cac td chirc, c4 nhan trong va ngoéi nq(’yc tai trg, hién, tang
hodc bang céc hinh thirc khac theo quy dinh cua phap ludt dé bao ton va tang trudng tai
san cua Quy.

Diéu 6. Quyén han va nghia vu

(Can ctr quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va ton chi, myc dich
cua Quy dé quy dinh cu thé, phu hop)

Chuong 111
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co ciu tb chire

1. Hoi déng quan 1y Quy.

2. Ban Kiém soét Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va céc don vi truc thudc (néu o).

Diéu 8. Hi dong quan Iy Quy

1. HO1 déng quan 1y quy 1 co quan quan 1y cia quy, nhan danh quy dé quyét dinh,
thyc hién cac quyén va nghia vu cua quy; cac thanh vién phai c6 du nang lyc hanh vi dan
su va khong c6 an tich. Hoi dong quan ly quy c6 toi thi€u 03 thanh vién gom: Chu tich,
cac Pho Chu ticl} va cac thanh vién, khong phai 13 nguoi c6 quan hé gia dinh, trong d6 co
to1 thiéu 51% so luong thanh vién la cong dan Viét Nam. Nhiém ky Ho1 dong quan ly

quy do diéu 1¢ quy dinh nhung khong qua 05 nam, tinh tir ngay c6 quyét dinh cong nhan
ctia co quan nha nude ¢6 thim quyén quy dinh tai Didu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP.

Hoi quan 1y quy do ban sang lap dé ctr, trudng hop khong co dé cir cua ban sang
lap, Hoi dong quan ly quy nhiém ky trude bau ra Hoi dong quan 1y quy nhiém ky tiép
theo. Chdm nhit 90 ngay truéc ngay hét nhiém ky, quy phai hoan thanh hd so, tha tuc
cong nhan hoi dong quan 1y hop 1& giri co quan nha nudc cé tham quyén cong nhan. Hoi
ddng quan Iy quy nhiém ky trudc diéu hanh hoat dong cua quy cho dén khi c6 quyét dinh
cong nhan hoi ddng quan 1y nhiém ky tiép theo.

2. Hoi dong quan 1y Qu¥ c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nam cua Quy;
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b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; thong qua hop dong mua, ban tai san
c6 gid tri tur ...dong Viét Nam trd 1én;

¢) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, _cac Pho Chu tich, thanh vién Hoi dong
quan ly Quy dé co quan nha nudce co tham quyén coéng nhan; quyét dinh thanh lap Ban
Kiém soat Quy; quyet dinh bd nhiém, mién nhiém, cach chic Giam déc Quy hoic ky va
cham dut hop ddng dbi v6i Giam ddc Quy trong trudong hop Giam dbc Quy 1a nguoi do
Quy thué; bo nhiém K¢é toan trudong va ngudi quan 1y khac quy dinh tai Didu 1é Quy;

d) Quyét dinh murc lwong, ché d, chinh sach khac (néu c6) dbi voi Chu tich, Pho
Chu tich, thanh vién Hoi dong quan 1y quy, Giam doc, Ké toan truong Quy va nguoi lam
viéc tai Quy theo quy dinh tai Pieu 1€ Quy va theo quy dinh cua phap luat;

d) Thong qua bao c4o tai chinh hang ndm, phuong an sir dung tai san, tai chinh Quy;
e) Quyét dinh co cdu t6 chire quan Iy Quy theo quy dinh ctia phéap luét va Diéu 1& Quy;

) Quyét dinh thanh 14p phap nhan truc thudc Quy theo quy dinh cua phap luat;
the‘mh lap chi nhanh, van phong dai dién Quy theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh
$0 93/2019/Nb-CP;

h) Poi tén; stra do6i, bd sung biéu 1& Quy;
i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhét;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay c¢6 Quyét dinh cong nhan Quy du diéu kién
hoat dong va cong nhan Hoi déng quan 1y Quy, Hoi dong quan 1y Quy co trach nhiém
xay dung, ban hanh: quy dinh vé quan 1y va sir dung tai san, tai chinh, cac dinh mure chi
tiéu cua Quy; quy dinh cong tac khen thuong, ky luat va giai quyét phan anh, kién nghi,
khiéu nai, t& cdo trong ndi bé Quy; quy dinh vé thoi gian lam viée, viéc st dung lao
dong va su dung con diu cua Quy¥; quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bii nhiém
Chu tich, cic Pho Chu tich, thanh vién Hoi dong quan 1y; quy dinh cu thé viéc bd
nhiém, mién nhiém, cach chic Gidm ddc hodc chidm dut hop déng lao dong ddi véi
Giam doc Quy va Quy ché lam viéc cua Hoi ddng quan 1y Quy, Ban Kiém soat Quy;
cac quy dinh trong ndi bé Quy phu hop véi quy dinh cua Pidu 18 Quy va quy dinh cua
phap luat.

1) Cac nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP va biéu 1€ Quy.
3. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan 1y Quy:

a) Cudc hop ciia Hoi dong quan 1y Quy do Chu tich Hoi df)ng quan ly Quy triéu
tap va chu tri. HO1 dong quan ly Quy hop dinh ky ... mot lan, c6 thé hop. bat thuong theo
yéu cdu cua ... sb thanh vién Ho1 ddng quan 1y Quy. Cudc hop cua Hoi ddng quan Iy Quy
duogc coi la hop 1¢ khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy tham gia;

b) Madi thanh vién Hoi dong quan 1y Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong truong
hop s6 thanh vién c6 mit tai cudc hop khong day du, nguoi chu tri cudc hop Hoi ddng
quan 1y Quy xin y kién bang vin ban, y kién bang vin ban cta thanh vién ving mit c6
gia tri nhu y kién cua thanh vién co mit tai cude hop;

¢) Cac quyét dinh cua Ho1 ddng quan 1y Quy duoc thong qua khi ¢ ... thanh vién
Hoi dong quan 1y Quy biu quyét tan thanh.
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Diéu 9. Chi tich Hi dong quén 1y Quy
1. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy la cong dan Viét Nam duogc Hoi dong quan 1y
Quy bau va la nguoi dai dién theo phap luét cua Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy
c6 thé kiém Giam doc Quy.
2. Chu tich Hoi déng quan 1y Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau dy:
‘ a) Chuan bi hodc t6 chuc viéc chuan bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi
dong quan ly Quy;
‘ b) Chuén bj hodc !:6 ’ChIZI'C V’iéC chuén bi chuong tr@nh, ndi dung, tai liéu hop Hoi
dong quan ly Quy hodc dé lay y kién cac thanh vién H1 dong quan 1y Quy;
~¢) TriGu tap va chu tri cudc hop Hoi ddéng quan 1y Quy hodc td chtc viée lay ¥
kién céac thanh vién Hoi dong quan Iy Quy;
d) Giam sat hodc td chuc giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh cua Ho1 d@)ng
quan ly Quy;
d) Thay mat Hoi dong quan 1y Quy ky cac quyét dinh cia Hoi dong quan 1y Quy;
e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctia Nghi dinh s 93/2019/ND-
CP va biéu 1€ Quy.
3. Nhiém ky ciia Chu tich Hoi dong quan ly Quy khéng qua 05 nam. Chu tich Hoi
ddng quan 1y Quy c6 thé duoc bau lai véi sd nhiém ky khong han ché.
4. Truong hop Chu tich Hoi ddng quan Iy Quy kiém Giam ddc Quy thi phai ghi rd
trong cac giay to giao dich cua Quy.
5. Truong hop vang mit thi Cha tich Hoi dong quan 1y Quy uy quyén bing vin
ban cho Pho Chu tich Hoi dong quéan 1y Quy thue hién cac quyén va nhiém vu cua Chu
tich Hoi ddng quan Iy Quy theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1& Quy.

Piéu 10. Phé Chi tich Hoi ddng quén 1y Quy

1. Pho Chu tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi dong quan 1y Quy bau va c6 nhiém
ky cung v&i nhiém ky ctia Hoi dong quan 1y Quy.

2. Pho Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy c6 nhiém vu gitip Chu tich Hoi dong quan

1y Quy diéu hanh cac hoat dong ctia Quy theo sy phén cong cua Hoi ddng quan 1y Quy va
thuc hién nhiém vu theo su iy quyén cua Chu tich Hoi dong quan 1y Quy.

Piéu 11. Giam dbc Quy

(Can cir quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP d¢ quy dinh cu thé)
Diéu 12. K¢é toan trwéng ciia Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 13. Ban Kiém soat Quy

- Cin ctr quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé.
- Nhiém ky cua Ban Kiém soat cung v6i nhiém ky cua Hoi déng quan 1y Quy.
Diéu 14. Viin phong va phong, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhanh, vin phong dai dién va don vi triee thude (néu co)

- Cin ctr quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé.
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- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay Quy co quyét dinh thanh 1ap chi nhanh hodc
van phong dai di¢n ¢ céc tinh, thanh phé truc thude trung wong khac vaéi tru sé chinh cua
Quy thi Quy giri 01 bd hd so thong bao cho co quan nha nudc co tham quyén cho phép
thanh 1ap Quy theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP va Uy
ban nhan déan cap tinh noi Quy dit chi nhanh hodc van phong dai dién.

Chuong IV
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ, POI TUQONG
VA DPIEU KIEN HO TRQ
Piéu 16. Van ddng quyén gop, tiép nhan tai tre
1. Quy duoc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nudc va nudc ngoai
nham thuc hién muc dich hoat dong theo quy dinh ctia Bic¢u 1€ Quy va theo quy dinh cua
phap luat.

2. Cac khoan van dong quyén gop, tai trg cia cac ca nhan, to chirc trong va ngoai
nude cho Quy phai duoc ndp ngay vao Quy theo dung quy dinh hién hanh cia Nha nudc,
dong thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cua t6 chirc (n€u c6) dé cong
chung va cac nha tai trg c6 diéu kién kiém tra, gidm sat.

3. Viéc t6 chirc van dong dong gop hd trg khic phuc kho khan chi thyc hién khi
xay ra thién tai, hoa hoan, sy c0 nghiém trong lam thiét hai l6n vé ngudi va tai san cua
nhan dan. Hoi dong quan ly Quy quyét dinh t6 chirc van dong dong gop va thyc hién ho

trg theo huéng din cia Uy ban trung uwong Mit tran To qudc Viét Nam hozc Hoi Chir
thap do Viét Nam.

4. Déi voi khoan tai trg, quyén gop, ing ho khac phuc hau qua 1t lut, thién tai, ciru tro
khéan cap thuc hién chi ddy du 100% ngay sau khi nhan dugc tién va tai san. Déi v6i nhirng
khoan tai trg c6 muc dich, muc tiéu phai thuc hién ding theo yéu cau cua nha tai tro.

Diéu 17. Nguyén tic vin dong quyén gép, tiép nhan tai tro

1. Viéc van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vat, cong suc cua ca nhan,
to chirc phai trén co s¢ tu nguyén voi long hao tam, Quy khong tu dat ra mirc huy dong
dong gop to1 thi€u dé budc ca nhan, t6 chire thuc hién.

2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan 1y, st dung tién, hién vét tir ca nhén, t6 chirc
dong gop cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu sy thanh tra, ki€m tra, gidm
sat theo quy dinh cua phap luat.

3. Noi dung van dong quyén gop, tiép nhan tai tro phai cong khai, minh bach, bao
gom: myc dich van dong quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai tro; viéc sir
dung, két qua sir dung va bao cao quyet toan.

4. Hinh thirc cong khai bao gom:
a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai trg va noi nhan ctru tro, trg giup;
b) Thong bao trén phuong tién thong tin dai chiing;

¢) Cung cap thong tin theo yéu cu clia co quan, t chirc, ca nhan theo quy dinh cua
phép luat.
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Diéu 18. Poi twong, diéu kién nhéan hd tro, tii tro
) (Can ctr Nghi dinh 50 93/2019/ND-CP va t6n chi, myc dich ctiia Quy dé quy dinh
doi tugng cu thé)
Chuong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH
Piéu 19. Ngudn thu
(Can ct Diéu 35 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 20. Sir dung Quy
(Can ct Diéu 36 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Diéu 21. Noi dung chi cho hoat dong quéin Iy Quy
(Can ct Diéu 37 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 22. Quan Iy tai chinh, tai san cia Quy
(Can ct Diéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Diéu 23. Xir ly tai sdn clia Quy khi hop nhat, sap nhép, chia, tach, dinh chi cé
thoi han hoat dong va giai the Quy
(Can cir Didu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cuy th¢)
Chwong VI
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN; PINH CHI CO THOI HAN
HOAT PONG VA GIAI THE QUY
Diéu 24. Hop nhit, sap nhap, chia, tich, d6i tén Quy
1. Viéc hgp nhat, sap nhap, ghia, tach, doi tén Quy thuc hién theo quy dinh cua Bo
luat Dan sy, Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phap luat khac cé
lién quan.
2. Hoi déng qu§1n 1y Quy c6 trach nhiém td chirc thuc hién quyét dinh hop nhét,
sap nhap, chia, tach, doi tén Quy theo quy dinh ctia phép luat.
Piéu 25. Pinh chi c¢6 thoi han hoat dong ciia Quy
Viéc ’dinh chi c6 thoi han hoat dong cia Quy thuc hién theo quy dinh tai biéu 40
Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
Diéu 26. Giai thé Quy
1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 41 Nghi dinh
s6 93/2019/ND-CP.
2. Hoi ddng quan Iy Quy co trach nhiém t chire thuc hién quyét dinh giai thé Quy
theo quy dinh ctia phép luat.
Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 27. Khen thwéng

1. T6 chirc, c4 nhan c6 nhiéu dong gop cho hoat dong cua Quy s€ dugc Hoi ddng
quan ly Quy khen thudng hodc dugc Hoi dong quan Iy Quy d& nghi co quan nha nude co
thim quyén khen thudng theo quy dinh ctia phap lut.
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2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cy thé hinh thirc, tha tyc thim quyén, trinh ty
x¢ét khen thudng trong ndi bd Quy.

Piéu 28. Ky luat

1. T6 chirc thudc Quy, nhirng ngudi lam viée tai Quy vi pham quy dinh ctia Diéu

1€ nay, tuy theo tinh chét, mtrc d6 vi pham ma bi xtr Iy ky luét hodc truy ctru trach nhiém
hinh sy. Néu gy thiét hai vat chit phai boi thudng theo quy dinh cua phap luat.

2. HQ1,d0ng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thi tuc, thAm quyén trinh ty
xem x¢ét, quyét dinh ky ludt trong nd1 bo Quy.

Chuwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 29. Sira ddi, bo sung Piéu 1¢

Viéc sira doi, bd sung Diél;l 16 Quy phai duoc ... thanh vién Hoi dong quan Iy Quy
thong qua va phai dugc ...!... quyét dinh cong nhan méi c6 hiéu lyc thi hanh.
Diéu 30. Hi¢u lyc thi hanh

1. Pidu 1& Quy..2... ¢6 .... Chuong, ... Piéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay

duoc ...!... cong nhan.

2. Ciin cr cac quy dinh phap ludt v& quy xd hoi, quy tir thién va Piéu 1¢ Quy da
dugc cong nhén, Hoi dong quan 1y Quy ...~.. c6 trach nhiém hudng dan va té chuce thuc
hién Dicu I¢ nay.

Ghi chu:

™) Can ctr didu kién cu thé qui c6 thé bd sung thém sé diéu phu hop quy dinh cia
phép luat.

!'Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 thim quyén cong nhan diéu 1& quy.

2Tén goi cua quy.

3 Can ¢t Diéu 3 va khoan 3 Piéu 4 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va quy dinh cia
phép luat c6 lién quan dé quy dinh cu thé ton chi, muc dich ctia qu§ cho phu hop.

4 Co quan quan 1y nha nuée vé linh vuc hoat dong chinh cua quy.

5 Toan qudc hodc lién tinh, trong tinh, huyén, xa.

% Ghi rd thong tin Ve sang lap vién: truong hop sang lap vién la ca nhan (ho va tén;
ngay, thang, nam sinh; qudc tich; s6 va noi cap CMND hoic cin cudc cong dan hodc ho
chiéu; dia chi thuong tra, noi 0 hién nay), truong hop sang lap vién la t6 churc (tén to
chure, dia chi try s¢ chinh, gidy phép hodc quyét dinh thanh 1ap va hoat dong; ma sO

doanh nghiép, gidy chimg nhan dang ky kinh doanh, gidy ching nhan dang ky doanh
nghiép - néu co).
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MAu s6 04. Cam két tai san dong gop thanh lap quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phic

CAM KET
Tai sdn déng gop thanh lap Quy ... ...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP ngay 25 thang 11 niam 2019 cta Chinh
pht vé t chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh ciia phéap luat vé quy co lién
quan; Ban Sang lap Quy ...%... cam két sd tién va tai san dugc quy ddi ra tién dong Viét Nam
dong gop thanh lap Quy:

1. Tong gia tri so tien va tai sam la: ..., dong

(DANE CHE: oo s s s ).

Ban Sang 1ap Quy cam két s tién va tai san dong gop thanh 1ap Quy thudc quyén s hitu
hop phéap cua ...”.... , khong c6 tranh chip va viéc cam két ndy 1a hoan toan ty nguyén. Chiing toi
xin chiu trach nhiém trudc phéap luat vé ndi dung cam két ctia Ban Sang 1ap. Toan bo tai san nay
s& dugc chuyén quyén so hiru cho Quy ..."... ngay sau khi ¢ Quyét dinh cip Gidy phép thanh lap
va cong nhan Piéu 1¢ Quy theo quy dinh ctia phap luat.

CAC THANH VIEN .Y ngay ... thang .. nam 20 ...
BAN SANG LAP TRUONG BAN SANG LAP
(Chir ky) (Chir ky)
Ho va tén Ho va tén

Ghi chu:

! Tén quy du kién thanh lap.

2 Néu cuy thé sd tién ’hOEZIC téli san quy doi ra tién cia tfmg séng lap Vjén cam két dong gop thanh
lap quy (trong do so tien dong Vjét Nam dam bé‘o toi thieu 50% t@ng gia tri tai san dong goép
thanh 1ap quy theo quy dinh tai diém c khoan 1 Bic¢u 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP).

3 Cé4c sang lap Vién thanh 1ap quy hodc cong dan, t6 chirc nudc ngoai gop tai san voi cong dan to
chuc Viét Nam dé thanh 1ap quy.

4 Pia danh.

* Kém theo cac van ban chung minh tai san dong gop thé}nh lap quy: gidy to xac nhan quyén so
hitu tai san d(’)r}g gop 01"1a sang lap vién, ban xac minh so du tai khoém‘ngﬁn‘héng cua sang lap
vién tai thoi diém gui ho so thanh 18p quy (trong truong hop dong gop bang tien mat).
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Mau s6 05. Bién ban bau cac chirc danh Ban sang 1ap qu§y

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN
Bau céc chirc danh Ban sang lap Quy

Cin ctr quy dinh phap luat vé quy xa hoi, quy tir thién, ching t6i tién hanh t6 chirc hop
bau cac chtc danh Ban sang 1ap Quy..." ... , cu thé nhu sau:

--------------------------------------- 2-.-----.------.---.----.--..---.----.---.---.---.--.---.---.----.---
Cudc hop két thuc vao...... gio.....,ngay ..... thang ..... nam ....
THU KY CHU TOA
(Chit ky) (Chit ky)
Ho va tén Ho va tén
Noi nhédn:
- Luu: VT, Hé so.
Ghi chu:

!'Tén quy du kién dé nghi thanh lap.
2Néu cy thé tién trinh bau cac chic danh Trudng ban, Pho truong ban va ty vién cia Ban sang
1ap quy (hinh thirc biéu quyét, két qua bau) va danh sach cc chirc danh Ban séng 1ap quy.
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M3u s6 06. Vin ban dé nghi gia han thoi gian chuyén quyén sé hiru tai sin déng gép thanh
1ap quy

....... L CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phiuc

S6: ../.... 2., ngay ... thang ... nam 20...

V/v dé nghi gia han thoi gian
chuyén quyén sé hitu tai san dong
gop thanh 1ap Quy

Kinh gui: ...3...
. Ngdy ... thang ... ndm ..., ...>.. da c6 Quyét dinh cap Gidy phép thanh 1ap va cong nhan
bicu € Quy... ...,
. T}leo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 20}9 cua Chinh
phu vé t6 chire, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh phap luat vé quy co lién

quan; tai san dong gop thanh lap Quy phai dugc chuyen quyén sé hitu cho Quy trong thoi han 45
(bdn muoi 1am) ngay ké tir ngay Quy duoc cip Gidy phép thanh lap va cong nhan Diéu 1¢.

TUY NRIBN, ... e
Vi céac 1y do khach quan néu trén, chiing t6i dé nghi ...... xem xét, cho phép gia han thoi
gian thyc hién viéc chuyén quyén s hitu tai san dong gop thanh 1ap Quy dén ..°...
Thong tin khi can lién hé:
HO VA T8Ittt ettt st st et r e e
Dia Chi LEN LAC:....c.eiiiiiiiiei et e
SO BN thORL: . ..v.veo oot
Noi nhgn: TM. BAN SANG LAP
- Nhu trén; TRUONG BAN
TP ; (Chir ky)
-Luu: ...
Ho va tén
Ghi chu:
"' Tén quy dé nghi.
2 Pia danh.

3 Tén co quan co thim quyén cho phép thanh 1ap quy.

4 Néu cu thé 1y do khach quan dan dén viéc chua thyc hién chuyén quyén s hitu tai san.

5 Ghi 16 ngay, thang, ndm; t6i da khong dugc qua thoi han quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 19
Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
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Moz:lu s6 07. Pon d¢ nghi thay déi gidy phép thanh lap va cong nhén diéu 1¢ (sira doi,
b6 sung) quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Thay d6i Gidy phép thanh lip va cong nhin Piéu I¢ (sira doi, b6 sung) Quy...\...
Kinh guri: ...%...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndam 2019 ctia Chinh phii
ve€ t0 chuic, hoat dong cua qu¥ xa hoi, quy tr thi€n va quy dinh cta phap luét cé lién quan; Hoi
dong quan 1y Quy ...'... dé nghi ...2... xem x¢ét, quyét dinh viéc thay doi Gidy phép thanh l1ap va
cong nhén Piéu 1€ (sta d6i, bo sung) cua Quy nhu sau:

1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

Thong tin KBi AN TN NG ...
J 5 (T2 I 1< R
Piachi HEnlac:........cooovviiiiiiiiiieeeeeeeeeee 2 SO A1EN thO@L: . vveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen
Noi nhén: Ao ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QuUY
ST ; (Chirc vu, chit ky, dau)
- Luu: .
Ho va tén
Ghi chu:

'Tén quy theo quyét dinh cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy.
2Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh 1ap quy.

3Pam bao day du theo quy dinh tai Didu 20 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP.
“Pia danh.
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Mau s6 08. Pon dé nghi cip gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ trén co sé mé rong
pham vi hoat dong

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Cip Gidy phép thanh lap va cong nhan Diéu I¢ trén co sé mé rong pham vi hoat dong ciia
Quy .......
Kinh guri: ...%...

Theo quy dinh tai Nghi dinh 6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Chinh
pht vé t6 chtrc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cta phap luat ¢ lién quan;
Hoi dong quan 1y Quy ..."... & nghi ..2... xem xét, quyét dinh cap Gidy phép thanh 1ap va cong
nhéan Diéu 1é trén co s& md rong pham vi hoat dong cuia Quy nhu sau:

1. Mot s6 thong tin co ban vé Quy

Thong tin Khi AN TN NG ...t
HO VA TN .ot e e e e e e e e e e e e e e e e
P ChI HEN LAC ... .o et e et e s e e e e aaeeeeeaaeeas
SO GIEI thOBI et ee e et e e et ee s et et e e e e nn e
Noi nhin: w7, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e, ; (Chirc vu, chit ky, dau)
- Luu:
Ho va tén
Ghi chu:

"'Tén quy dé nghi dwoc mé rong pham vi hoat dong.

2Tén co quan c6 thim quyén cho phép quy mo rong pham vi hoat dong.

3Néu rd 1y do va cu thé ndi dung mé rong pham vi hoat dong cia quy.

*Pam bao diy du theo quy dinh tai khoan 1 Didu 21 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP,
> Pia danh.
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Mau s6 09. Thong bso thanh 1ap ciia chi nhanh (hoic viin phong dai dién) cia quy

......... L CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: .../.... 2., ngay ... thang ... nam 20...
THONG BAO

Thanh lap cia chi nhanh (hoic vin phong dai dién) cia Quy ...!

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP ngay 25 thang 11 niam 2019 cta Chinh
phu vé t6 chtic, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cua phap luét c6 lién quan;
Hoi dong quan 1y Quy ..."... xin théng bao viéc thanh lap va hoat dong cua chi nhanh (hodc vin
phong dai dién) cua Quy tai ..."... nhu sau:

1. Céc thong tin vé Quy

= [0 TR €< s RO
- Dia chi thuONE trlhi e
-S6 Giéy CMND hodc céan cudc cong dan hoac ho CRIEUS e,
NOTCAP. e, , Ngay... thang... NAM.......ccoeii e

--------------------------------------------- 4--------------------------------------------------------------
Noi nhén: TM. HQI PONG QUAN LY QUY
S ; (Chuec vy, chit ky, dau)
- Luu:
Ho va tén
Ghi chii:

I'Tén quy theo quyét dinh cip gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy.

2Pia danh.

3Tén dia phuong noi quy dat chi nhanh (hodc vin phong dai dién).

4Pam bao ddy du theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 32 Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP.
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Mau s6 10. Pon dé nghi giai thé quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cta Chinh
phu vé t6 chtic, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cua phap luét co lién quan;
Hoi dong quan 1y Quy ..."... d c6 Nghi quyét vé viéc giai thé Quy.

1. Mot s6 thong tin co ban vé Quy

Hoi dong quan 1y Quy ...\... dé nghi
dinh cta phap luat.

Noi nhén:
- Nhu trén;

Ghi chu:
! Tén quy dé nghi.

... Xxem xét, quyét dinh giai thé Quy theo quy

...... , ngay ... thang ... nam 20...
TM. HOI DPONG QUAN LY QUY
(Churc vy, chir ky, dau)

Ho va tén

2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.
3 Pam bao day di theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 41 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP (tai diém ¢
“Truong Ban Kiém tra” duoc xac dinh 1 “Truéng Ban Kiém soat™) .

4 Pia danh.
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Mau s6 11. Pon dé nghi ddi tén quy va cong nhan Pidu 1¢ quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI

va cong nhan Piéu 1¢ Quy....2.....
Kinh gui: ..°...
Theo quy dinh tai Nghi dinh 6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Chinh
pht vé t6 chiic, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cta phap luat co lién quan;

Hoi dong quan 1y Quy ..."... 43 c6 Nghi quyét vé viéc ddi tén Quy...!... thanh Quy ..%...

1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

2. Ly do d6i tén

3. Ho so giri kém theo don nay, gom:

4

4. CAc tai lidu c6 lién quan (néu co)

Thong tin khi can lién hé:...........ooooiiiiiiiii i,

Hoo VA t8n:. o

Piachi HEn1ac:. .. .o

SO GIEN thOBI: ..o e e,

Hoi dong quan 1y Quy ..."... d&& nghi ...%... xem xét, quyét dinh cho phép ddi tén Quy
...'... thanh Qu¥ ...%... va cong nhan Piéu 1¢ (stra doi, bd sung) Quy ...2...
Noi nhén: .7, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
e ; (Churc vu, chir ky, dau)
- Luu:.....

Ho va tén

Ghi chu:

!'Tén quy dé nghi.

2 Tén quy sau khi ddi.

3 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

4 Pam bao day du theo quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
> DPia danh.
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Mau s6 12. Pon dé nghi tach quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Tach Quy ...'... thanh Quy ...'... va Quy ...%...

Kinh gui: ...5....
Theo quy dinh tai Nghi dinh 6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Chinh

phi1 vé t6 chirc, hoat dong ciia quy x4 hoi, quy tir thién va quy dinh cta phéap luat co lién quan; Hoi
dong quan 1y Quy ...\... dd c6 Nghi quyét vé viéc tach Quy ..."... thanh Quy ..."... va Quy ..%...
1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

------------------------------------------------ 4--.--..--.----.---.---.-.------.---.---.-------.---.---.---
4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu c6)
Thong tin khi can 8N NE:.........oiiii e
HoO VA b8 o
Pia Chi BN 1aC:. .. o
SO GBI tNOGI: e
Hoi dong quan Iy Quy ..."... & nghi ..>... xem xét, quyét dinh cho phép tach Quy ......
thanh Quy ..."... va Quy ..2... va cong nhan Piéu 1é (stra d6i, bd sung) cia Quy ..."... va Diéu 1&
ciia Quy ...%...
Noi nhén: .7, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QuUY
e ; (Chuec vy, chir ky, dau)
- Luu:.....
Ho va tén
Ghi chu:

! Tén quy dé nghi.

2 Tén cua quy dugc tach moéi.

3 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

4 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
3 Pia danh.
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Mau s6 13. Pon dé nghi chia quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Chia Quy ...'... thanh Quy ...2... va Quy ...5...
Kinh guri: ...%...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 niam 2019 ctia Chinh
phu vé t6 chirc, hoat dong cla quy xa hoi, quy tir thi€n va quy dinh cta phap luat ¢6 lién quan; Hoi

dong quan 1y Quy ..."... da c6 Nghi quyét vé viéc chia Quy ..."... thanh Quy ...%... va Quy ...>...
1. Mot s6 thong tin co ban V& QUF: .......uuieiiie et
2. Ly do chia QU : .ot

3. Ho so giri kém theo Pon nay, gom:

Hoi dong quan 1y Quy ..."... dé nghi ...*... xem xét, quyét dinh cho phép chia Quy ..."...
thanh Quy ...2... va Quy ...>... va cong nhan Diéu 16 cia Quy ..2... va Quy ..>...

Noi nhdn: O ngay ... thang ... ndm, 20...~
- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
e, ; LI
-Luu: ..... (Chitc vu, chir ky, ddu)

Ho va tén
Ghi chu:

! Tén quy dé nghi.

23 Tén qu§ méi sau khi chia.

4 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh 1ap quy.

5 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
¢ Pia danh.
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Mau s6 14. Pon dé nghi hop nhit quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Hop nhit Quy ... ... va Quy ...2... thanh Quy ... ...
Kinh gui: ..%...

Theo quy dinh tai Nghi dinh 6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Chinh
phu ve to chtic, hoat ddng cia quy xa hoi, quy tur thi€n va quy dinh cta phap luat ¢ lién quan; Hoi
dong quan 1y Quy ..."... vaQuy ...o... da c6 Nghi quyét vé viéc hop nhat hai Quy thanh Quy ...3...

1. Mot s6 thong tin co ban vé ciac Quy hop nhit

2. LY do hop mhat QUE:........oooiiii i
3. Ho so giri kém theo Pon nay, gom:
------------------------------------------------------ 5--.--------..---.---.----.--.----.-------.----.---.--
4. CAc tai lidu c6 lién quan (néu c6).
Thong tin khi can 8N M&:.........ooi e,
HoO Va M. oo
Pia Chi N LaC: . .o
SO GBI thOBI - .o
Chung t6i xin dé nghi ...*... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Quy ..." va Quy ..2...
thanh Quy ...>... va cong nhan Diéu 18 ciia Quy ...3...
Noi nhin: ..., ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI DPONG QUAN LY’QUY R
e, ; (Chirc vu, chit ky, dau)
- Luu:......
Ho va tén
Ghi chu:

12 Cac quy dé nghi hop nhét.

3 Tén quy méi sau khi hop nhit.

4 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh 1ap quy.

5 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
¢ Pia danh.



CONG BAO HA NOI/S6 263+264/Ngay 12-3-2025 31

Mau s6 15. Pon dé nghi sap nhap quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Sap nhap Quy .. ... vao Quy ...%...
Kinh gui: ...3...

_ Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Chinh
phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién va quy dinh cua phap luét c6 lién quan;
Hoi dong quan 1y Quy ..."... va Hoi dong quan 1y Quy ...>... dd co Nghi quyét ve viéc sap nhp
Quy .."... vao Quy ...2... Hoi dong quan Iy Quy ...2... xin bao cdo nhu sau:

1. Mot s6 thong tin co ban vé ciac Quy
a) Quy bi sap nhap

Thong tin khi cAn TN NE:......oue i
HoO Va M. e
Pia chi BN 1aC:. .. oo
SO GBI thOBI: - ..o
Chung t6i xin‘dé nghi ..°... xem x¢t, quyét dinh cho phép sap nhap Quy ..."... vao Quy
...2... va cong nhan Diéu 1¢ (stra d6i, b sung) ctia Quy ...%... sau khi sap nhap.
Noi nhén: Ao ngay .. thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUANLY QU\?
e ; (Chure vu, chir ky)
- Luu:......
Ho va tén
Ghi chu:

' Quy bi sap nhap.
2 Quy duoc sap nhap.
3 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

* Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
> Pia danh.
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Mau s6 16. Pon dé nghi quy dwoc hoat dong tré lai

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Quy ....... duwgc hoat dong tré lai
Kinh gui: ..%...

Ngay ... thang ... nam ..., ...~... dd c6 Quyét dinh sb ... ngay... vé viéc dinh chi hoat
dong 06 thang doi véi Quy... ... bén nay, Quy da khac phuc dugc cac sai pham dan dén Quy bi
dinh chi hoat dong. Can cir Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Chinh
phu v to chure, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tur thién va quy dinh cta phap luat c6 lién quan;
Hoi dong quan 1y Quy xin bao cdo nhu sau:

1. Tém tit ndi dung sai pham va két qua khic phuc cac sai pham ciia Quy

2. Ho so giri kém theo don nay gom:

............................................................... PPN

3. Cic tai liéu kém theo (néu cé)

Pia Chi LN 1aC: o

SO GIEN thOBI: .ot

2

Hoi dong quan 1y Quy dé nghi ...%... xem xét, quyét dinh cho phép Quy ...!... dugc hoat

dong trd lai.

Noi nhin: 2., ngay ... thang ... nam 20...

- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chirc vu, chit ky)
-Luu:......

Ho va tén

Ghi chu:

'Tén quy d& nghi.

2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

3 Pam bao day dii theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 40 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
4 Pia danh.
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Mau s6 17. Bdo c4o quy da khic phuc sai pham

........... L CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: .../ 2., ngay ... thang .... nam 20...
BAO CAO
Quy ...!...dd khic phuc sai pham
Ngay ... thang ... nam ..., ...%... d3 c6 Quyét dinh sb ...%... dinh chi hoat dong 06 thang

dbi v6i Quy ...'.. Pén nay, Quy di khic phuc duoc cac sai pham. Cin ci Nghi dinh
s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Chinh phu vé té chuc, hoat dong cta quy
x4 hoi, quy tir thién va quy dinh ctia phéap luét c6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy xin bao cao
nhu sau:

1. N§i dung sai pham ciia Quy

Trén day 1a ndi dung bao cdo viéc Quy di khic phuc cac sai pham dan dén Quy bi dinh
chi c6 thoi han hoat dong.

Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN LY QUY
- Nhu trén; (Chirc vu, chir ky)
- Luu:

Ho va tén
Ghi chu:
'Tén quy bao cao.
2 Pia danh.
3 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap.

4 Ghi rd 6, ky hiéu, ngay, thang, nam ban hanh quyét dinh.
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Mau s6 18. B4o cdo vé té chirc hoat dong ciia quy

...... L CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
So: .../ 2., ngay ... thang ... nam 20...5...
BAO CAO

Vé tb chirc, hoat ddng va tai san, tai chinh nim ...
1. Nhirng hoat dong ctiia Quy

Trudng hop Quy (bao gdm t6 chirc ¢6 tur cach phap nhan thudc Quy) nhan ngudn tai trg
clia cac t6 chire, ca nhan nude ngoai phéi bao cdo co quan nha nude co tham quyén vé muc dich,
ké hoach su dung trude khi thye hién va két qua thyc hién, trong d6 néu ro cac thong tin vé hoat
dong, két qua thuc hién cac khoan vién trg nudc ngoai (duoc co quan chirc ning c6 thim quyén
phé duyét), hop ddng dich vu hodc thoa thuan hop tic voi nudc ngoai (khong thuc hién phé
duy¢t) thong tin vé nha tai tro; thong tin ddi tac truc tiép, thuc hién tai tro.

2. Vé t6 chirc ciia Quy
3. V@ tai san, tai chinh cia Quy
a) Tai san cua Quy

Trong do:
+ Thu tir dong gop tu nguyén, tai tro cia to chirc, c4 nhan trong nudc:

- Tong thu trong nim
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¢) Céc ndi dung chi ctia Quy (dong Viét Nam)
- Chi cho cac hoat dong ctia Quy

Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN LY QUY
- (Chirc vu, chit ky, dau)
- Luu:

Ho va tén

Ghi chu
' Tén quy bdo cdo.
2 Pia danh.

3 Thoi han quy bao céo td chire, hoat dong va tai chinh véi Bo Noi vy, B Tai chinh va co quan
quéan 1y nha nude vé nganh, linh vuc hoat dong ciia quy trude ngay 31/3 hang nam.

4 Nhitng hoat dong ni bat ctia quy, viéc chap hanh phap luat va thuc hién diéu 1& quy.

5 Viée kién toan to chuc cia quy, s6 nguoi lam viée tai quy; viéc thyc hién nhi€m vy, quyén han
clia cac t6 chire, nhitng nguoi giit chirc danh quan 1y quy; viéc xay dung, ban hanh va thyc hién
cac quy ché hoat dong ctia quy; chi nhanh hodc vin phong dai dién va phap nhan truc thude quy
(néu co).

® Tru s&, phuong tién, trang thiét bi phuc vu hoat dong cta quy; tang, giam so nam trudc.

7B6 Noi vy, Bo Tai chinh va co quan quan 1y nha nuéc vé nganh, linh vyc hoat dong cua quy.
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M3u s6 19. So yéu Iy lich ¢4 nhan
SO YEU LY LICH CA NHAN

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa):. ...
anhmau | 2) Téngoi Khac:.. ...
4X6 3) Sinh ngay:....... thang.... nam..., Gidi tinh (nam, n):.........ooooiiiiiiii,
€M) | 4) Noi sinh: Xa.......eoveen.. HUy8n.......ooeveen... CTINR. e,
5) Qué quan: Xa................ ,Huyén................oo.o.l. , Tinh......ooo,
6)DaAntdC:....ooviiiiiiie , 1) TON A0 <.t
8) Noi ding ky ho Khau thudng trili............uiiee e
(Sé nha, duong phé, thanh phé; x6m, thon, xa, huyén, tinh)
L) Lo B 13153 10 4 T P
(Sé nha, duong phé, thanh phé; x6m, thon, xa, huyén, tinh)
10) Nh& nGhIP CONE TAC: .. .vvve ettt
11) Ngay tuyén dung:......... foviiin. [evien.. ,Coquan tuyén dung:............c...ceeeiiii...

12) Chure vu (chtic danh) hién tai: Ngay thang ndm b6 nhiém:
(V& chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chuc vu kiém nhi¢m)

13) Céng viéc chinh dugc giao:

14) Ngach cong chtrc (vién chirc) néu cé:.............. Ngay thang nam bd nhiém ngach:.......... ,
Mangach:.................

Béc luong:......... , He sbi........ , Ngay huong: .......... [oeiiiinn [oviiiinninn, , Phu cip chic
A1 L , Phu cap khac:...............

15.1-Trinh d6 gido duc pho thong (da t6t nghiép 16p may/thude hé ndo):......................
15.2-Trinh d6 chuyén mon cao DAL . ...........oueeeiie et

(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ su, cao dflng, trung cép, SO cép; chuyén nganh)

15.3-Ly luan chinh tri:.............. (Cao cép, trung cap, so cép va twong duong);

15.4-Quan ly nha nudc:.............. (Chuyén vién cao cép, chuyén vién chinh, chuyén vién, can
Su, ...... )

15.5-Ngoainglt:.........oooviviniinninnnnn. 15.6-TINhQC:...ciiiiiii e
(Tén ngoai nglt + Trinh 0 A, B, C, D,...) (Trinh d6 A, B, C,...)

16) Ngay vao Pang Cong san Viét nam:...../...... [ooinil. , Ngay chinh thuc:...../.../.

17) Ngay tham gia t6 chirc chinh tri - X3 hois..........ooviiiiiiiie e,
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(Anh hung lao dong, anh hung luc luong vii trang; nha giao, thay thudc, nghé si nhan dan
va uu tu,....)

20) SO TIONE COME TAC ... e ne ettt et ettt et e et et et et et e e e e aaeaaeenes
21) Khen thudng:.................. ,22) Ky U8t e
(Hinh thirc cao nhét, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhit, nim nao)
23) Tinh trang sttc khde:.......... , Chiéu cao..., Can nang: ...kg, Nhém mau:..................
24) La thuong binh hang:....... [oeiieinnn. , La con gia dinh chinh sach:..........................
(Con thuong binh, con liét si, nguoi nhiém chat doc da cam Dioxin)
25) S6 chtmng minh nhan dan:.............................. Ngay cap:........... [eveiiiin. [ovaannn.
26) SO SO BHXH (U COY: .o
27) Pao tao, boi dudng vé chuyén moén, nghiép vu, 1y luan chinh tri, ngoai ngf, tin hoc
Ten truom Chuyén nganh dao tao,| Tu thang, ndm - |Hinh the| Van bang, chimng
g boi dudng bén thang, ndm | dao tao chi, trinh d¢ gi
.................................. [oviiinin -
.............................. wed
.................................. [oviiinim
....................................... R

Ghi chu: Hinh thiic dao tao: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, boi dudng .../Van bé’mg: TSKH,
TS, Ths, Cir nhan, Ky su ...

28) Tom tat Qué trinh cong tac

o . Chtic danh, chttic vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan the,
Tu thang, nam N S R A g A A A
L, y to chure xa hoi), ké ca thoi gian dugce dao tao, boi dudng veé chuyén mon,
dén thang, nam o
nghiép vu,...

29) Dic diém lich st ban than:

- Khai rd: bi bt, bi ti (tir ngay thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau), da khai bao
cho ai, nhitng van dé gi ? Ban than c6 1am viéc trong ché d6 cii (co quan, don vi ndo, dja diém,
chure danh, chire vy, thoi gian lam viéce ...)
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- Tham gia hodc c6 quan h¢ voi cac to chuc chinh tri, kinh t€, xa hdi nao ¢ trong nudc (lam
gi, to chiic nao, dat tru sé ¢ dau ...7):....

- Tham gia hodc c6 quan hé véi céc to chiic chinh tri, kinh t€, xa hdi nao & nudc ngoai (lam
gi, to chirc nao, dat tru sé ¢ dau ...7):....

30) Quan h¢ gia dinh
a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), anh chi em ruét, con dé, con nudi, con ré, con
dau theo quy dinh phap luat

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don
vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc);
thanh vién cac to chirc chinh tri - xa hoi... ?

Moi A Nam
n Hovatén .
quan hé sinh

b) V& bén vo (hodc chdng): Cha, Me, anh chi em rudt

MOoi Ho va tén Nam | Qué quan, nghé nghiép, chiic danh, chirc vy, don
quan hé sinh | vicdng tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai nudc);

thanh vién cac to chuc chinh tri - x4 héi... ?
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31) Dién bién qu4 trinh lwong cta ca nhan (néu co)

Thang/nam

Ma ngach/bac

H¢ s6 luong

32) Nhén xét, danh gia cua co quan, don vi quan ly va st dung nguoi khai

Ngay.....thang......nam 20... ...
Ngudi khai
T6i xin cam doan nhitng 161 khai trén day la dung su
that, néu c6 didu gi khong dung T6i xin chiu trach
nhiém trudc phap luat vé 1oi khai ciia minh
(Ky tén, ghi vo ho tén)
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III. LINH VU'C CONG CHUGC, VIEN CHUC
1. Thi tuc thi tuyén cong chire (QT-16)

Muc dich: Quy (}‘inh vé trinh tu va cach thl'rc thuc hién thi tuc thi tuyén
cong chuc thudc Uy ban nhan dan thanh pho Ha Noi.

Pham vi: Cic t6 chiic, c4 nhan lién quan dén thua tuc thi tuyén cong chirc
thudc Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly:
- Luét s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 Luat Can bd, céng chic;

- Luat s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 stra d6i, bo sung mot sd diéu ciia
Luét Céan bg, cong chirc va Luat Vién chuc;

- Luat,Té chure chinh quxén dia phuong ngay 19/6/2015; Luat stra doi, bé sung
mot s6 diéu cua Luat T6 chirc chinh phu va Luat T6 chic chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé
viéc stra doi, bd sung mot sé didu cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, co ché mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu sf') 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh
phu hudéng dan thi hanh mdt s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc; Nghi dinh so 116/2024/ND-
CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phu stra do6i bo sung mot sd diéu ciia Nghi
dinh s6 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan
1y cong chirc va Nghi dinh sb 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé kiém
dinh chat luong dau vao cong chic;

- Quyét dinh sb 35/2020/QD-TTg ngay 09 thang 12 nam 2020 cua Thu
twuéng Chinh phu vé viéc stra doi, bd sung diéu 4 Quyét dinh s
26/2018/Qb-TTg ngay 22 thang 6 nam 2018 cua Thu tudéng Chinh phu thi
diém thanh 1ap D6i quan 1y Trat ty xay dung d6 thi truc thudc Uy ban nhan
dan quén, huyén, thi x3, tai thanh phd Ha Noi;

- Théng tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mutc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chirc;
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- Théng tu sb 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B tru:(mg Bd Noi
vu ban hanh Quy ché t6 chire thi tuyén, xét tuyén cong chtrc, vién chtec, thi
ning ngach coéng chirc, thi hoic xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén coéng chirc, vién chirc, thi nang
ngach coéng churc, thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép vién
chtrc va van ban phdp luat hién hanh;

- Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua Bo truéng Bo Noi vu
quy dinh ma s6, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong d6i voi cac
ngach cong churc chuyén nganh hanh chinh va cong chic chuyén nganh van
thu; Thong tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cua Bo truong Bo Noi
vu vé stra ddi, bo sung mot sb diéu cua Thong tu sé 02/2021/TT-BNV ngay
11/6/2021 quy dinh ma sd, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong
dbi v6i cac ngach cong chic chuyén nganh hanh chinh va cong chirc
chuyén nganh vin thu; cac Thong tu cia cac BO vé tiéu chuin nghiép vu
chuyén mon cac ngach cong chirc chuyén nganh;

- Quyét dinh s6 785/QD-BNV ngay 06/11/2024 ciua B Noi vu vé viée cong
b tha tuc hanh chinh linh vuc Cong chirc, vién chirc quy dinh tai Nghi dinh
s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu sira doi bo sung mot sd
diéu cua Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir
dung va quan 1y cong chic va Nghi dinh s 06/2023/NDP-CP ngay
21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao cong chuc;

- Quyét dinh 6 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ctia Uy ban nhan dan
Thanh pho ban hanh quy dinh vé quén 1y t6 churc ?b(f) may, bién ché, can bo,
cong chure, vién chirc ngudi lao dong trong cac to chuce hanh chinh, don vi

su nghi¢p cong lap, doanh nghi€p ¢6 von nha nudc thude thim quyén quan
1y ctia Uy ban nhan dan Thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh sd 46 10/QD-UBND ngay 22/11/2022 cua Uy ban nhén dan
thanh phd Ha Noi vé viéc Phé duyét phuong an uy quyén trong giai quyet
thu tuc hanh chinh thu¢c pham vi quan Iy cia UBND thanh phd Ha Noi;
Quyet dinh so 228/Qb-UBND ngay 12/01/2024 cua Uy ban nhan dan Thanh
phd Ha Noi Ve viéc iy quyén cho So Noi vu thanh phd Ha Noi thuc hién giai
quyet mdt s6 thu tuc hanh chinh linh vic ndi vu thudc thim quyén giai quyét
ctia Uy ban nhan dan Thanh ph6 Ha Nbi;

- Céc van ban hién hanh co lién quan dén Dé an vi tri viéc 1am; giao bién
ché cdng cua cic co quan.

3.2

Ban

Thanh phén ho so: Ban chinh
sao

Giai doan 1 (Dy tuyén): Phiéu dang ky du tuyén theo mau
tai Nghi dinh 116/2024/ND-CP.
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Giai doan 2 (Sau khi tring tuyén): Hoan thién ho so tuyén
dung (theo Diéu 16 Nghi dinh 138/2020/ND-CP; dugc X
stra d61 bo sung tai Nghi dinh 116/2024/ND-CP).

33

S0 lwgng hd so: 01 bo/1 giai doan.

3.4

Thoi gian xw ly: 142 ngay lam viéc ké tir khi nhan phleu dang ky du tuyen
hop 1€ (thoi diém tinh tir ngdy két thiic thoi han nhén phiéu ding ky dy tuyén)

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua:

- Giai doan 1: Tiép nhan phiéu dang ky du tuyén

- Cach 1: Nop hd so tryc tiép tai Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua thi tuc
hanh chinh cua S& Noi vu tha‘}nh ph,(A) HE‘II Noi, die} chi: Chi nhanh Trung tdm
Phyuc vu hanh chinh céng Cau Giay, s6 85 phd Dich Vong Hau, phuong
Dich Vong Hau, quan Cau Giay, Ha Noi.

- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan dbi v6i hd so gui qua buu
chinh, dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Cau Giay, s6
85 phd Dich Vong Hau, phudng Dich Vong Hau, quan Cau Gidy, Ha Noi.

- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd
Ha Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Giai doan 2: Nop ho so ctia ngudi trang tuyén

Nop ho so tryc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh S& Noi vu Ha Noi.

Tra két qua so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh S& N6i vu Ha Néi hoac qua dich vu buu chinh cong ich

3.6

L¢ phi:

a) Phi du tuyén

- Dudi 100 thi sinh mirc thu 500.000 dong/thi sinh;

- Ttr 100 dén duéi 500 thi sinh mirc thu 400.000 dong/thi sinh;
- Tt 500 thi sinh tr& 1én muc thu 300.000 dong/thi sinh.

b) Phi phuc khao bai thi: 150.000 dong/bai thi

3.7 Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Thoi Biéu mau/

Trinh tw Trach nhiém . P .
: : gian Keét qua

B1

Théong bao tuyén dung va tiép nhin phiéu ding ky du tuyén cong chirc
(30 ngay)
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e B.Z X /
TT Trinh tw Trach nhigm | 191 e mat
gian Keét qua
- Thong bao tuyén dung
cong khai it nhat 01 lan
trén mot trong cac phuong
tién thong tin dai ching:
Bao in, bao dién tr, béo S& N6;
A, . A - 0 NO1 vy
no6i, bao hinh; dong thoi (Pho"ng.
dang tai trén trang thong tin TDOLDTBD) - Thong bao ‘guyén
d%e;:n tu: ho?c cong t}iongAtm va co quan cb dung th'eo.D1euA 13,
dién tir va niém yét cong chi tidu Nghi dinh s0
khai tai tru s lam viéc cua 2 116/2024/NDb-CP;
N . 1| tuyéndung . A e ,
S6 Noi vu, co quan co chi 30 ngay | - Phiéu dang ky du

tiéu tuyén dung (chdm nhdt 7
ngay sau ngay Quyét dinh
phé duyét Ké hoach tuyén
dung co hiéu lyc).

- Tiép nhan phiéu dang ky
du tuyén (Bo phan mot cua
co trach nhiém ban giao
cho Ban Kiém tra phiéu
dang ky dw tuyén vao cudi
moi ngay)

B6 phan mot
ctra S6 Noi vu

tuyén theo Mau sb
01, Phu luc kém
theo Nghi dinh s
116/2024/ND-CP

B2

Thanh 13p Hoi dong tuyén
dong (15 ngay)

dung cong chirc

va cac ban giup viéc caa Hoi

- Thanh l1ap Hoi dong tuyén
dung (sau khi co thong bao
tuyén dung)

Giam doc
S& Noi vu

01
ngay

Quyét dinh

- Thanh 1ap céac bd phan
gitip viéc ctia Hoi dong:

+ Pbdi v6i Ban kiém tra
Phiéu ding ky du tuyén
(chdgm nhat 05 ngay ké tir
ngay thanh lap Hoi dong)

+ Thanh ldp cdc Ban dé thi
(néu can thiét); Ban coi thi;
Ban phach; Ban cham thi:
Ban cham phuc khao,; Ban
kiém tra, sdt hach, 16 thu
ky givip viéc Hoi dong (néu

Chu tich
Hoi dong

Quyét dinh
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e B.Z X /
TT Trinh tw Trich nhiém | 10! 1en mat
) ) gian Két qua
cdrg thiéy,' T6 ’in sao dé thi
(neu can thiet) trudc khi
thuc hién nhiém vu cua
tung Ban.
- Ban kjém tra phiéu du
tuyén t6 chac tong hop Cham A 1R
kiém tra Phiéu dang ky du nhét 15 Blﬁ?;bac? ciem tra
tuyén: Pu ti€u chuan, diéu 2 ngay phieu Cu tuyen,
Kitn va khone du didu kie Ban Kiém tra Z 4 Thong bao danh
ién va khong du diéu kién, | .- x| kétur , A )
o 2 phicu dy tuyén; X sach thi sinh du
ti€u chuan. Hoi d khi hét At ea e
R , , 01 dong . diéu kién, ti€u
- Thong bio danh sich 2 thoi PN
v ome aA n . | tuyén dung chuén va khéng du
nguoi di dieu kién va han didu kien. tieu
khong du diéu kién du nhén chun duj thi-
tuyén sau khi ket thiic kiém phiéu T
tra Phiéu dang ky;
- Sau khi c6 danh sach nguoi B6 phan mét | Trude
du didu kién dy tuyén, tién| 7 g&N@i | wwie | Theoquy dinh
hanh thu phi du tuyén LVE Y
B3 | T6 chirc thi tuyén cong chirc
- Théng bao danh sach,
tri¢u tap thi sinh du diéu
kién, ti€u chuan du tuyén
vong 1: Dang tai trén
trang/cong thong tin dién tir As 2A A ,
va I%iém ZCD;é't c()%lg khai tai HQ;I dong Thong b.aAO dfmh
tru s& 1am viée cua S& Noi tuyén dung sich tricu tap
vu co quan Thuong tryc
Hoi dong tuyén dung; giri 15
Email hodc tin nhian qua ngay

dién thoai... doi voi nguoi
du tuyén

- Ban dé thi t0 chirc xay
dung dé thi hodc Hoi dong
tuyén dung hop dong xay
dung dé thi vong 1 (xong
trieée ngay thi); Huéng dan
thi trén may tinh.

Ban d¢ thi
(néu ra dé thi),
Hoi dong
tuyén dung

Dé thi dwoc niém
phong bao mat theo
quy dinh
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oi Biéu miu/
TT Trinh ty Trach nhigm | 191 Lt
gian Keét qua
- Chuan bi d& thi tric| Hoidong Hé théng may tinh
nghiém trén mdy tinh theo | tuyén dung; co dé thi duogc niém
quy dinh (truéc ngay thi it| Ban Dé thi phong va bao mat

nhdt 01 ngay) (néu ra dé thi) theo quy dinh
- Khai mac ky thi; hoc tap Ho1 déng )
quy ché, ndi quy thi tuyén dung Theo quy dinh
- Vong 1: Thi tric nghiém

trén may vi tinh (chdm nhat

la 30 ngay hodac cham nhat Thong bao danh
45 ngay ké tir ngay het thoi | Ban coi thi sach ket qua thi
han nhdn Phieu dang ky di vong 1
tuyén theo quy dinh tai Nghi

dinh 116/2024/NDD-CP

- Thong bdo trigu tap thi Hoi dong Thong bao danh

sinh vong 2 (sau khi c¢é két
qua vong 1)

tuyén dung

sach thi sinh vong 2

- Ban Dé thi t6 chic xay
dung d& thi, huéng dan
chdm, dap 4an hoic Hoi
dong tuyén dung hop dong
xdy dung dé thi, hudéng dan
cham, dap an vong 2 (xong
trudc ngay thi vong 2)

- Ban d@ thi tién hanh nhan
ban dé thi trudc ngay thi
(qud trinh thuc hién dwoc
bao vé, cach ly va bao mdt
theo quy dinh)

Ban d¢ thi,
Hoi dong
tuyén dung

Pé thi, huéng dan
cham va dap an
dugc niém phong,
bao mat theo
quy dinh

Tui d¢é thi duge
niém phong, bao
mat theo quy dinh

- Vong 2: Thi mon nghiép
vu chuyén nganh (710 ngay
ke tir ngay ket thuc vong 1)

+ Trudng hop két hop thi
viét va phong véan thi to
chtrc thi viét nhu & trén va
t6 chuc thi phong van ngay
sau thi viét.

Ban coi thi

Hb so thi vong 2
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

+ Trudng hop Hoi dong to
chirc thi viét bang hinh
thirc thi trén may vi tinh,
thi to chirc thi phong véan
cham nhit 05 ngay lam
viéc ké tir ngay két thuc thi
viét trén may vi tinh.

- Lam phéach (sau két thic
thi vong 2)

Ban phach

03 ngay

H6 so lam phach

- Cham thi vong 2:

+ Truong hop thi viét
(chdm nhat 15 ngay hodc
30 ngay ké tir ngay két thiic
thi viét theo quy dinh tai
Nghi dinh 116/2020/ND-
CP phadi hoan thanh viéc
cham thi)

Ban chiam thi

Hd so cham thi

- Tong hop két qua thi tuyén

Ban phach

01 ngay

Danh sach diém thi

viét

B4

Xac dinh va Thong bao ngudi tring tuyén cong chire (22 ngay)

- Thoéng bao két qua thi
tuyen cong chuc (chdm
nhdt 05 ngay lam viec ké tir
ngay cham xong vong 2),
tiép nhan don phuc khao
(trong 05 ngay lam viéc ké
tir ngay céng bo két qud thi)

Hoi dong
tuyén dung

DSKQ thi tuyén
vong 2, don PK

- T6 chiic cham phtc khao,
thong bao két qua phuc

, X KA t 5 h/(
khao (chdm nhat 10 ngay B}ill'?ccl?}?;?) 02 ngay ehc,lueidcl?am
ké tir khi hét han nhan don | P phuc khao
phuc khao)

, e Quyét dinh kém
- Phé duyét két qua quameoc danh sach nguoi
S& No1 vu X

tring tuyén
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

Trong thoi han 02 ngay lam
viéc ké tr ngdy co quyét
dinh phé duyét két qua
trang tuyén, Hoi dong tuyén
dung phai thong bdo cong
khai trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin
dién tir ctia co quan c6 thim
quyén tuyén dung cong
chure va gui thong béo cong
nhan két qua trang tuyén toi
ngudi du tuyén. Noi dung
thong bio phai ghi o thoi
han nguoi tring tuyén phai
dén co quan c6 tham quyén
tuyén dung dé hoan thién ho
s0 tuyén dung.

Hoi dong
tuyén dung

Thong bao nguodi
tring tuyén ho so
hoan thién.

BS

Hoan thién Ho so ciia ngudi tring tuyén (2

0 ngay)

Hoan thién ho so ciia nguoi
trung tuyén

Nguoi
tring tuyén

20 ngay

HO6 so theo quy dinh

B6

Quyét dinh tuyén dung cong chic (05 ngay)

- Tham dinh hd so cua
ngudi trng tuyén (ngay
trong thoi han 20 ngay
hodn thién hé so ciia nguoi
tring tuyén).

- Ra Quyét dinh tuyén dung
(05 ngay lam viéc ké tir ngay
hét han hoan thién ho so)

Phong
TDQLDTBD;
Giam dc S&

Noi1 vu

05 ngay
lam viéc

- Ho so clia nguoi
trung tuyén theo
Quy dinh.

- Quyét dinh
tuyén dung

B7

Tra két qua toi ngudi trang
tuyén

B6 phan Mot

05 ngay

ctra S Noi vu

Quyét dinh

Biéu miu: MAiu phiéu ding ky du tuyén (Kém theo Nghi dinh s
116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu).
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vi tri viéc 1am dy tuyén':
(Ddn danh 4x6)| Co quan, to chirc, don vi dw tuyén?:

I. THONG TIN CA NHAN

Ho va tén:

Ngay, thang, nam sinh: ............cccooooeviiiiiiieieeeeee e, Nam L1 N@r L]
DANtOC: vviieiieecieeceee e TON IA0: oeiieiieeiieeeeee e
S6 CMND hodc Thé cin cudc: ............. Ngay cap: ......... NOT CAP: e

S6 dién thoai di dong dé bao tin: ...................... EMAails oo

QUE QUAN: ittt ettt te e et et e et be e sbe e st e eabeenteaesbeentesenaeeereaeenresne

NOT thUONEZ T et e e es e se e e eseensenne s

DS VTS 4 N 7 ) TR

Tinh trang suc khoe: ........cccceevveenenne - Chiu CA0% wveveveeeeeeeeeereens ; Can nang.kg

Trinh 0 VAN NOA: ..oeeieieiieeeee ettt

Trinh dQ ChUYENn MON: ...c.oocviiiiiiie et et ees

II. VAN BANG, CHUNG CHI THEO YEU CAU CUA VI TRi VIEC
LAM TUYEN DUNG?

Tén Ngay, Trinh | S6 hiéu | Chuyén Neanh Hinh| Xép
truong, thang, dg vin cia [nganh dao gfm thirc | loai
o S& nam gﬁp bang, van tao (ghi 40 | dao | bang,
dao tao | YAn bang, | chimg | bang, theo bang tao tao | chirng
) chirng chi chi ching | di€m) chi
chi
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III. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

Twr ngay, thang,
nam dén ngay, Co quan, to chirc, don vi cong tac
thang, nam

IV. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Pat két qua kiém dinh chét lojong dau vao cong chirc: C6 [ Khong [
Két qua kiém dinh chét luong dau vao cong chirc: ............... diém; Ky thi nim

Co gié tri sir dung tirngdy .../.../... dénngay .../.../...

2. Ly do mién thi ngoai ngir (néu c6)*:
C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngir [J

C6 bang tét nghiép hoc tdp & nudc ngoai bang ngoai ngir hodc hoc bang tiéng
nudc ngoai & Viét Nam [

C6 chirng chi tiéng dan toc thi€u so hodc la nguoi dan toc thiéu so [

3. Thudc ddi twong wu tiénS: C6 O Khong [
DT TIONE WU O ..o eeeaseene

DPiém Ui tHEN: wovveeeeeeeeeeeeeeeee e diém

4. X4c nhan hinh thirc nhin thong bio’:

Xac nhan hinh thirc nhan thong bao theo Thong bao tuyén dung []
V. THU TU UU TIEN®

(Chi dang ky doi véi vi tri viéc lam dwoc tuyén dung chung cho nhiéu co quan
s dung cong chure khac nhau; thw ty wu tién tinh tw trén xuong dwoi)

1. Nguyén vong 1 (ghi rd tén co quan, td chirc, don vi):
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3. Nguyén vong 3 (ghi 10 tén co quan, t6 chirc, don vi):

VI.NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM
QUYEN TUYEN DUNG

T6i xin cam doan dép tmg day du yéu cau vé diéu kién ding ky du tuyén va
khong thudc truong hop khong duoc dang ky dur tuyén cong chire theo quy dinh cua
phap luat; chiu trach nhiém trude phap luat vé thong tin cung cap trong Phiéu ding
ky du tuyén ndy va hoan thién day du hd so theo quy dinh sau khi c6 thong bao
trang tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

! Ghi diing tén vi tri viéc 1am dang ky du tuyén theo Théng bao tuyén dung.

2 Ghi ding tén co quan, to chuc, don vi dang ky du tuyén theo Thong bao tuyen dung. Trudng hop
dang ky du tuyén vi tri viéc lam duorc tuyén dung chung cho nhiéu co quan sir dung cong chirc khac nhau
thi ghi tén co quan, t6 chirc, don vi ¢6 thir tur wu tién cao nhat.

3 Vin bang, chimg chi phai bao dam do co quan ¢ tham quyen cap, con gia tri sir dung tai thoi diém
ndp Phleu dang ky du tuyén. Truong hop co quan c6 tham quyén tuyén dung cho phép nop Gidy xac nhan
(hodc gidy td co gia tri tuong duong) thi phai ndp ban chinh thirc khi hoan thién ho so tuyén dung.

4 Truong hop tring tuyén phéi xuét trinh két qua dat kiém dinh chat luong dau vao cong chuc.

> Céc truong hop duoc mlen thi ngoai ngir quy dinh tai khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh sO 138/2020/Nb-
CP dugc stra d6i tai khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP. Khi triing tuyén phai xuat trinh vin
béng, chung chi ngoai ngit theo quy dinh.

5 Pi tuong wu tién quy dinh tai khoan 1 Piéu 5 Ngh1 dinh so 138/2020/ND-CP duge bo sung tai khoan 2
Piéu 1 Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP. Khi tring tuyén phai xuét trinh Gidy chimg nhan dbi twong wu tién
theo quy dinh.

7 Trudng hop thi sinh khong xac nhén hinh thirc nhan thong bao thi phai néu rd 1y do, dong thoi dé
xuét 01 hinh thirc nhén thong bao va phai duoc sy dong ¥, x4c nhan bang vin ban ctia Ban kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén khi tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén.

Céc noi dung c6 lién quan dén ky tuyén dung phai duoc dang tai, cap nhat kip thoi va thuong xuyén
trén Trang Thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cia co quan co tham quyén tuyén dung. Hoi
dong tuyén dung c6 trach nhiém bao ddm céc thong bao trong qua trinh tuyen dung lién quan dén thi sinh
phai duoc gui tdi thi sinh bang hinh thirc di xac dinh trong Thong béo tuyén dung

Thi sinh ¢6 trach nhiém thudong xuyen theo ddi cac thong bao va phan hoi (neu co yéu cau). Hoi dong
tuyén dung khong chiu trach nhiém vé viéc thi sinh khong nhén duoc thong tin vi bat cir ly do g1 néu da
dang tai thong tin trén Trang thong tin dién tir, Cong thong tin dién tir ciia co' quan co tham quyén tuyén
dung va da gui thong bao tdi thi sinh theo hinh thirc da dugc xac dinh trong Thong béo tuyén dung.

8 Thi sinh phai dang ky it nhit 01 co quan, t6 chic, don vi va 6 thé dang ky t6i da cac nguyén vong
theo s6 lugng co quan, to chirc, don vi co chi tiéu tuyén dung ddi voi vi tri viéc lam dugc tuyén dung
chung ghi trong Thong béo tuyén dung. Truong hop thi sinh khong lya chon co quan, to chire, don vi
trong danh sach theo thir tu vu tién thi duoc hiéu 1a khong ding ky tuyén dung vao co quan, t chirc, don
vi do.
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2. Thii tuc xét tuyén cong chire (QT-17)

1 | Muc dich:
Quy dinh vé trinh ty va cach thic thuc hién thu tuc xét tuyén cong chirc
thudc Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi.

2 | Pham vi:
Céc t6 chuc, ca nhan lién quan dén tha tuc xét tuyén cong chirc thuoc Uy
ban nhan dan thanh ph6 Ha Nai.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap 1y:

- Luat can bo, cong chirc nam 2008;

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Cén bo, cong chuc va Luat
Vién chirc nam 2019;

- Luat T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luét stra doi, bd
sung mot sd diéu cua Luat T6 chirc chinh phu va Luat T6 chirc chinh quyén
dia phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién
co ché mot clra, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé
viéc stra doi, bd sung mot sé didu cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, co ché mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Can cir Nghi dinh s6 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir
dung va quan Iy ¢éng chirc; Nghi dinh s6 116/2024/NP-CP ngay 17/9/2024
ciia Chinh phii sira doi b6 sung mot so diéu ciia Nghi dinh s6 138/2020/NP-
CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan 1y céng chire va Nghi
dinh s6 06/2023/NB-CP ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat lwong ddu vio
cong chuce,

- Nghi dinh sb 140/2017/ND-CP ngay 05/12/2017 ctia Chinh pha Nghi dinh
vé chinh sach thu hut, tao nguén can b tur sinh vién tdt nghi¢p xuét sic, can
bo khoa hoc tré;

- Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong Chinh
phu hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP;

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muac thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang cong churc, vién chuc;
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- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B9 truong BO Noi vu
ban hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi
nang ngach cong chtrc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chtic; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chtc, thi nang ngach
cong chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chiic va vin
ban phap luat hién hanh;

- Thong tu sb 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cta Bo truong Bé Noi vu
quy dinh ma s6, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong d6i voi cac
ngach cong churc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van
thu; Thong tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cta Bo truong Bo Noi
vu vé stra doi, bd sung mot sé diéu cua Thong tu sb 02/2021/TT-BNV ngay
11/6/2021 quy dinh ma sd, tiéu chuan chuyén moén, nghiép vu va xép luong
dbi v6i cac ngach cong chic chuyén nganh hanh chinh va cong chirc
chuyén nganh van thu; cdc Thong tu ctia cac Bo vé tiéu chuéin nghié¢p vu
chuyén mon cac ngach cong chirc chuyén nganh;

- Quyét dinh s6 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 cta Uy ban nhan dan
Thanh phd ban hanh quy dinh vé quan 1y t6 chirc bd may, bién ché, can bo,
cong chirc, vién chirc ngudi lao dong trong céac té chire hanh chinh, don vi
su nghiép cong lap, doanh nghiép c6 vén nha nudc thudc thAm quyén quan
1y ctia Uy ban nhan dan Thanh phd Ha Noi;

- Can cit Quyét dinh s6 785/0D-BNV ngay 06/11/2024 ciia Bé Néi vu vé
viéc cong bé thii tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh sé 116/2024/NP-CP
ngay 17/9/2024 ciia Chinh phii sita doi b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh
s6 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sit dung va qudn 1y
cong chire va Nghi dinh sé 06/2023/NP-CP ngay 21/02/2023 vé kiém dinh
chat lirong dau vao cong chike;

- Can cit Quyét dinh s6 228/0P-UBND ngay 12/01/2024 ciia Uy ban nhdin
dan thanh phé Ha Noz vé vzec Uy quyén cho S¢ Ngi vu thanh phé Ha Nji

thu’c hién gidi quyet mét s6 thii tuc hanh chinh linh viee néi vu thudc tham
quyén gidi quyét ciia Uy ban nhdn déan thanh pho Ha NGi;

- Cac van ban hién hanh c6 lién quan dén Dé an vi tri viéc lam; giao bién
ché cong chure, vién chirc ctia cac co quan, don vi.

3.2

Thanh phan ho so: Ban Bin
chinh sao
- Phiéu dang ky du tuyén theo mau ban hanh kém theo X

Nghj dinh s6 140/2017/ND-CP ngay 05/12/2017
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- Hd so minh chimg viéc tét nghiép xuét sic va nha X
khoa hoc tré (theo quy dinh tai Khoan 3 DBiéu 9 Nghi
dinh s6 140/2017/ND-CP ngay 05/12/2017)

33

S6 lwong ho so: 01 bo/1 giai doan

3.4

Thoi gian xir Iy: 59 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua:
- Giai doan 1: Tiép nhan phiéu dang ky du tuyén

- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thua tuc
hanh chinh cta S& Noi vu thanh phé Ha Noi, dia chi: Chi nhanh Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong Cau Gidy, s6 85 phd Dich Vong Hau, phuong
Dich Vong Hau, quan Cau Gidy, Ha Noi.

- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan dbi v6i hd so giri qua buu
chinh, dia chi: Chi nhanh Trung tim Phyc vu hanh chinh céng Cau Giay, s6
85 pho Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Héau, quan Cau Giay, Ha Ngi.

- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd
Ha Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Giai doan 2: Nop ho so clia ngudi tring tuyén

- Nop hd so truc tiép tai B0 phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh
chinh ctia S& Noi vu thanh phé Ha Noi, dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong Cau Giéy, sb 85 phé Dich Vong Hau, phuong Dich
Vong Hau, quéan Cau Giéy, Ha Noi.

- Tra két qua so truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh S& Noi vu Ha Noi, dia chi: Chi nhanh Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong Cau Gidy, s6 85 phd Dich Vong Hau, phuong Dich Vong
Hau, quan Cau Giéy, Ha Noi.

3.6

L¢ phi:

a) Phi du tuyén

- Dudi 100 thi sinh mirc thu 500.000 dong/thi sinh;

- Tr 100 dén duéi 500 thi sinh muc thu 400.000 ddng/thi sinh;
- Tt 500 thi sinh trd 1én muc thu 300.000 dong/thi sinh.

3.7 Quy trinh xir ly cong viéc
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r e B.Z X /
T Trinh ty frach ) Thot | DI mau
: nhiém gian Keét qua
B1 | Thong bao tuyén dung va tiép nhan phiéu ding ky du tuyén cong chirc
(30 ngay)
- Thong béo tuyén dung cong khai it - Thong bao
nhat 03 lan trén 03 phuong tién tuyén dung theo
thong tin dai chiing: Béo in, b4o di¢n . biéu 9 Nghi
ol s 1a 1 Y i oax Phong . X
tur, bao nod1, bao hinh; dong thoi dang dinh s6
N N o 2| TDQLDT
tai trén trang thong tin dién tr hodc BD vi co 140/2017/ND-
cong thong tin dién tir va niém yét quan cb CP
cong khai tai tru sé 1am viéc cua So s n - Phiéu dang ky
n . L 1 A 2 chi tiéu 30 2
Noi vu va co quan c6 chi tiéu tuyén 2 . du tuyén theo
. 4 . . | tuyén dung | ngay DN
dung (Chdm nhat 7 ngay sau ngay Nghi dinh so6
Quyet dinh phé duyét Ké hoach 140/2017/ ND- CP
tuyén dung). - HO so minh
- Tiép nhén phiéu ding ky du tuyén; | B0 phén chung tot nglile;p
A . , ) A g e Pai hoc xuat
ho so minh chung t6t nghiép Dai mot cua ske. nha khoa
hoc xuat sac, nha khoa hoc tré S& Noi vu hoc tré
B2 |Thanh lap Hji dong tuyén dung cong chirc va cac ban gitip viéc Hoi dong

(08 ngay)
- Thanh l?p Hoi 601‘1g tuy?n dung Giam dée .
(cung ngay ban hanh ké hoach . NrA- Quyét dinh
2 S& Noi vu
tuyén dung)
- Thanh 13p cic bg phan gilp viéc
ctia Hoi dong (Ban kiém tra Phiéu
dang kyx du tuy,en,: ,Ban. Aklemfm,} sat Cha tich .
hach; to thu ky giup viéc Hoi dong) ne ah Quyét dinh
. . A A > | Hoi dong
trude khi thuc hién nhiém vu cua
timg Ban (chdm nhat 05 ngay lam
viéc ké tir ngay thanh ldp Hoi dong).
- T4 chirc kiém tra, phé duyét, thong | Ban Kiém
bao danh sich thi sinh xét tuyén | tra phicu Bién ban kiém
(Truong hop khéng du diéu kién: | du tuyén; tra, Danh séach,
Théng bdo bang van ban chgm nhdt | Hoi dong Thong béo

05 ngay)

tuyén dung
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r \,e B.Z X /
TT Trinh tu Trich T.h(n le:l ma:x
nhiém gian Keét qua
- Lap Danh sach thi sinh du diéu Duy thdo
kién xét tuyén. HQi dong Quyét dinh
tuyén dung L R
: t dinh ph
- Phé duyét danh sach thi sinh da Quyet dinh phe
A LA A 2 duyét danh sach
diéu kién xét tuyén. . 2
xet tuyen
Thong bao danh
- Thong bao danh sach thi sinh du | Gidm déc sach thi sinh du
diéu kién xét tuyén. S& Noi vu di€u kién
xét tuyén
Trus
B6 phan I'kLI"OC
- Thu phi du tuyén mot ctra S¢ h (”)};1 Theo quy dinh
Noi vu P A 8
van
Dé phong vén,
- T chuc xdy dung dé phong van, hudng dan cham
huéng dan chidm, dép 4an hodc hop | Ban Kiém va dap an duge
dong xay dung dé phong van (xong | tra sat hach niém phong, bao
truée ngay phong van 05 ngay) mat theo
quy dinh
B3 | T§ chirc xét tuyén cong chire (07 ngay)
T6 chuc xét tuyén Ban Kiém
- xét tu
Y tra sat hach
07
, ngiy Danh sach thi
. ‘ . Ban Kiém - 4R
- Téne hop két qua phé A sinh c6 diém
ong hop két qua phong van tra st hach
sat hach
B4 | Théng bao nguoi triang tuyén cong chire (6 ngay)
, Gigmdée | o1 | Quetdinhkem
- Phé duyét két qua Y arn- . | danh sach nguoi
S6 No1 vu | ngay ) 7
trung tuyen
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X Trach Thoi Biéu mau/
TT Trinh tw oA . £ .
: nhiém gian Keét qua
Thong bé
Thong bao ngudi trang tuyén Phong 05 n l:;%[mio
goaong &y TDQLDTBD| ngay | oo, 8
tuyen
BS | Quyét dinh tuyén dung cong chirc (05 ngay)
‘s 2 Phong 05 Quyét dinh
Ra Quyét dinh tuyén dung. TDQLDTBD| ngay | tuyén dung
B6 Tra két qua toi ngudi tring tuyén BAQ P h an .| 03 Quyét dinh
N , Mot cura So \ X
cong chuec. Noiva | N8y tuyén dung

Biéu miu: Mau Phiéu ding ky du tuyén (theo Nghi dinh s6 140/2017/ND-CP)
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MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

........

PHIEU PANG KY DU TUYEN

Vi tri viéc 1am dy tuyén':

(Dan anh 4x6) | - ¢ quan, to chirc, don vi duw tuyén:

I. THONG TIN CA NHAN

HO VA TE11 oo ee et e e e et e e e e eeaaeaeeeeans
Ngay, thang, nam Sinh: ............cccoooeeiiiiiieeeeeeee e, Nam 1 N@r L]
DANtOC: vvieeieeecieecee e TON IA0: oeeeiiieieeeee e

S6 CMND hodc Thé cin cudc: ................. Ngay cap: ......... NOT CAP: e,
Sb dién thoai di dong dé bao tin: .........cccoveevveveeeeeean. EMAil: oo

QUE QUAN it ettt e e ettt et e e et e e eae e e te et te st aesabeeebe e s eeensaeeereenen

NOT thUONE LT .ottt ere e sraesa e e e seesseenee s

NOT O RIEN A1 it ere e ereeeeeneaas

Tinh trang suc khée: ........ccceeeveeenennn - ChiU CAO" wvovveererererereen, ; Can nang.. kg

Trinh A0 VAN NOA: ..ot

Trinh O ChUYEN MOMN: ...c.oooviiiieie et et eaee e

II. VAN BANG, CHUNG CHI THEO YEU CAU CUA VI TRI VIEC
LAM TUYEN DUNG?

Ngay, £yon Chuyén
> S0 hi€u A . P .
truong, co 1AM AP 1 vin bang, bang, tao (gv 1theo| N8 . ne,
o s van bang, i . . béang dao tao| dao | chung
s¢ dao tao . . | chung chi ching <X .
ching chi chi diém) tao chi
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I1I. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

Tiwr ngay, thang, .
nim dén ngay, Co quan, to chirc, don vi cong tac
thang, nim

IV. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Pat két qua kiém dinh chét lwong diu vao cong chire’: C6 0 Khong O
Két qua kiém dinh chét lwong dau vao cong chirc: ............... diém; Ky thi ndm

Co gia tri str dung tirngay .../.../... dénngay .../.../...

2. Ly do mién thi ngoai ngir (néu c6)*:

C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngir (]

C6 bang tét nghiép hoc tap & nudc ngodi bang ngoai ngit hodc hoc bang tiéng
nudce ngoai & Viét Nam []

C6 chung chi tiéng dan toc thi€u so hodc la ngudi dan toc thiéu so [

3. Thudc ddi twong wu tién®: C6 [0 Khong [
Dbi tuong uu tién:

DPiém wu tIEN: oo diém

4. Xac nhan hinh thirc nhan thong bao’:
Xac nhan hinh thirc nhan thong bao theo Thong bao tuyén dung (]

V. THU TU UU TIENS®

(Chi dang ky doi véi vi tri viéc lam dwoc tuyén dung chung cho nhiéu co quan
sw dung cong chirc khdc nhau, thu ty wu tién tinh tw trén xuong duoi)

4. Nguyén vong 1 (ghi 16 tén co quan, t6 chtrc, don vi):
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VI.NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM
QUYEN TUYEN DUNG

T6i xin cam doan dép Gmg day du yéu cau vé diéu kién ding ky du tuyén va
khong thudc trudng hop khong duge diang ky dy tuyén cong chirc theo quy dinh
ctia phép ludt; chiu trach nhiém trudc phap luat vé thong tin cung cap trong Phiéu
dang ky du tuyén nay va hoan thién ddy du ho so theo quy dinh sau khi c6 thong
béo tring tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

! Ghi diing tén vi tri viéc 1am dang ky du tuyén theo Thong bao tuyén dung.

2 Ghi dung tén co quan, t6 chuc, don vi dang ky du tuyén theo Thong bao tuyen dung. Truong hop
dang ky du tuyén vi tri viéc 1am duoc tuyén dung chung cho nhiéu co quan st dung céng chic khac nhau
thi ghi tén co quan, t6 chirc, don vi ¢6 thir ty wu tién cao nhat.

3 Van bang, ching chi phai bao dam do co quan co thim quyen cap, con gia tri str dung tai thoi diém
ndp Phleu dang ky du tuyén. Trudng hop co quan ¢6 thim quyén tuyén dung cho phép nop Gidy xac nhan
(hodc gidy to co gia tri tuong duong) thi phai ndp ban chinh thirc khi hoan thién ho so tuyén dung.

4 Truong hop tring tuyén phai xuat trinh két qua dat kiém dinh chét luong dau vao cong chirc.

> Cac truong hop duoc mlen thi ngoai ngu quy dinh tai khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh s6 138/2020/Nb-CP
dugc sira ddi tai khoan 4 Didu 1 Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP. Khi trang tuyén phai xuat trinh vin bang,
chung chi ngoai ngit theo quy dinh.

6 Pbi tuong wu ti€n quy, dinh tai khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh 5O 138/2020/ND-CP duoc bd sung tai
khoan 2 Diéu 1 Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP. Khi trang tuyén phai xut trinh Gidy chimg nhan d6i
tugng uu tién theo quy dinh.

7 Truong hop thi sinh khong xac nhin hinh thirc nhan thong bao thi phai néu rd 1y do, dong thoi dé
xuat 01 hinh thirc nhan thong bao va phai dugc su dong ¥, x4c nhan bang vin ban cua Ban kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén khi tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén.

Céc ndi dung c6 lién quan dén ky tuyén dung phai dugc ding tai, cap nhat kip thoi va thuong xuyén
trén Trang Thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir ciia co quan c6 tham quyén tuyén dung. Hoi
dong tuyén dung ¢6 trach nhiém bao dam cac thong bao trong qua trinh tuyen dung lién quan dén thi sinh
phai dugc g ti thi sinh biang hinh thirc da xac dinh trong Thong bao tuyén dung.

Thi sinh ¢6 trach nhi¢ém thuong xuyén theo doi cac thong bao va phan hdi (néu co yéu cau). Hoi
dong tuyén dung khong chiu trach nhiém vé viéc thi sinh khong nhan dugc thong tin vi bat cir 1y do g
néu da dang tai thong tin trén Trang thong tin dién tir, Cong thong tin dién tir ctia co quan c6 tham quyén
tuyén dung va dd giri thong bao t6i thi sinh theo hinh thirc da dwoc xac dinh trong Thong béo tuyén dung.

8 Thi sinh phai dang ky it nhit 01 co quan, t6 chtre, don vi va c6 thé dang ky t6i da cac nguyén vong
theo s6 lugng co quan, t6 chirc, don vi co chi tiéu tuyén dung ddi voi vi tri viéc lam dugc tuyén dung
chung ghi trong Thong bao tuyén dung. Truong hop thi sinh khong lya chon co quan, t6 chire, don vi
trong danh sach theo thi tu wu tién thi duoc hiéu 1a khong dang ky tuyén dung vao co quan, to chirc, don
vi do.
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3. Tha tuc tiép nhan vao lam cong chirc khong giir chirc vu lanh dao,
quan ly (QT-18)

1 Muc dich: Quy dinh vé trinh tu va cach thirc thuc hién tiép nhan vao
lam cong chtrc khong giir chirc vu lanh dao, quan 1y thudc Uy ban nhan
dan thanh phé Ha Noi.

2 | Pham vi: Céc t6 chirc, c4 nhan lién quan dén thu tuc tiép nhan vao lam
cong chic khong giir chire vu linh dao, quan Iy thuoc Uy ban nhin dan
thanh phé Ha Noi.

3 | N6i dung quy trinh

3.1| Co sé phap ly

- Luat Can b9, cong chirc nam 2008;

- Luat s 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 stra ddi, b6 sung mot s6 diéu cua
Luat Céan bg, cong chirc va Luat Vién chuc;

- Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Lut stra d6i, bo sung
mot s6 diéu cua Luat TS chuc chinh phu va Luat T6 chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phua vé
viéc stra d6i, b sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, co ché mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin phong Chinh
pha huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP;

- Can ctr Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, sir
dung va quan 1y cong chirc; Nghi dinh sd 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024
ctia Chinh phu stra d6i bo sung mét sb diéu cua Nghi dinh s6 138/2020/ND-
CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, str dung va quan 1y cong chirc va Nghi
dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao
cong chuc;

- Thong tu sd 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ctia Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mutc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén
dung, du thi ndng ngach, thang hang cong churc, vién churc;
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- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cta Bo trudng Bé Noi vu
ban hanh Quy ché to chuc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi
nang ngach cong chirc, thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chuc, thi ning ngach
cong chirc, thi hodc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chuc;

- Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua Bo truong B Noi vu
quy dinh ma s6, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong ddi voi cac
ngach cong churc chuyén nganh hanh chinh va cong chic chuyén nganh van
thu; Thong tu sé 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cta Bo truong Bo Noi
vu vé stra d6i, bo sung mét sé diéu cua Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay
11/6/2021 quy dinh ma sd, tiéu chuan chuyén moén, nghiép vu va xép luong
dbi v6i cac ngach cong chic chuyén nganh hanh chinh va cong chirc
chuyén nganh vin thu; cac Thong tu cia cac Bo vé tiéu chuin nghiép vu
chuyén mon cac ngach cong chirc chuyén nganh;

- Quyét dinh sé 25/2021/QP-UBND ngay 19/11/2021 cta Uy ban nhéan
dan Thanh phd ban hanh quy dinh vé quan 1y t6 chirc bd may, bién ché, can
bd, cong chuc, vién chirc nguoi lao dong trong cac td chirc hanh chinh, don
vi su nghiép cong lap, doanh nghiép c6 vén nha nudc thudc thim quyén
quan 1y cua Uy ban nhan dan Thanh phé Ha Noi;

- Can c&r Quyét dinh s6 785/QD-BNV ngay 06/11/2024 cua Bo Noi vu vé
viéc cong b thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP
ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu sira d6i bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh
s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, st dung va quan 1y
cong chic va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé kiém dinh
chét lwong dau vao cong chirc;

- Can ct Quyét dinh sé 228/QD-UBND ngay 12/01/2024 ctia Uy ban nhén
dan thanh phd Ha Noi vé viéc iy quyén cho S& Noi vu thanh phd Ha Noi
thuc hién giai quyét mot sd thu tuc hanh chinh linh vuc ndi vu thude thim
quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Nbi;

- Cac van ban hién hanh c6 lién quan dén Dé an vi tri viéc lam; giao bién
ché cong chirc, vién chirc cua cic co quan, don vi.

3.2

Thanh phin hd so: Ho so cta ngudi duge dé nghi tiép nhan vao| Ban | Ban
1am cong chirc (Khodn 3, Piéu 18, Nghi dinh 138/20208/NP-CP)|chinh| sao
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- So yéu Iy lich cong chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap
cham nhat 1a 30 ngay trudc ngay nop ho so ti€p nhan, c6 xac | x
nhn cua co quan, to chirc, don vi noi cong tac;

- Ban sao céc van bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri
viéc lam can tuyén.

- Gidy chimg nhan stc khoe do co quan y té c6 thim quyén
cap cham nhat 1a 30 ngay trudc ngay nop ho so tiép nhan;

- Ban tu nhan xét, danh gia cua nguoi duoc dé nghi tiép nhan
vé pham chat chinh tri, pham chit dao dtrc, trinh d6 va ning
luc chuyén mén, nghiép vu, qué trinh coéng tac theo yéu cau
ctia co quan tiép nhan.

Cac Quyét dinh tuyén dung vao vién chtc; céng chirc cip
xd; Quyét dinh phé chuén, chuan y vao can bd cap xi; Quyét
dinh duoc tuyén vao luc hIO’ng vi trang... ; Quyét dinh bd
nhiém vao chic danh nghe nghiép; x€p luong, Quyet dinh
chuyen cong tac; Quyet dinh chuyén xép luong (néu co);
Quyét dinh nang luong gan nhat.

33

S6 lwong hé so: 01 bd.

3.4

Thoi gian xir ly:
- T6i da 56 ngay/dot dbi véi trudong hop phai thong qua Hoi dong Kiém tra sat hach,

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua:

- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai B6 phan Tiép nhéan va Tra két qua thu tuc hanh
chinh cua S& Noi vu thanh phé Ha NOoi, dia chi: Chi nhanh Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong Cau Giéy, sb 85 phé Dich Vong Hau, phuong Dich Vong Hau,
quéan Cau Giay, Ha Ngi.

- Cach 2: Qua hé thong buu chinh: Noi tiép nhan dbi voéi hd so giri qua buu chinh,
dia chi: Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Cau Giéy, sb 85 phé Dich
Vong Hau, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Gidy, Ha Noi.

- Cach 3: Nop hod so tryc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6

Lé phi: Khong quy dinh.

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach Thoi | Biéu mau/

Trinh ty nhiém gian Két qua

B1

Tiép nhan ho so (14 ngay)




CONG BAO HA NOI/S6 263+264/Ngay 12-3-2025

63

TT Trinh tu Trich T.hm Ble:l ma}l/
* nhiém gian Két qua
B6 phan
k A 1A A 04
- Tiép nhan ho so. mot clra .
ngay
S& Noi1 vu
2 . A PhC)ng 04 X
- Tham dinh ho so. TDQLDTBD | ngiy Hd so theo
muc 3.2
Phong So,
ban, nganh 03
- Tham dinh chi tiéu, vi tri viéc lam. vaPhong | -
Xay dung 2y
chinh quyén
- Lap danh sach nguoi duoc dé nghi tiép Phong ,
nhan vao lam cong chic. TDQLDTBD 04 Danh sich
e o o g 080 g | iy | Qo
o va Kaong ¢ 1 UEp Al | rpQLPTBD phé duyét
vao lam cong churc
B2 | T§ chirc sat hach (30 ngay)
o . Giam doc 02 Q“Y“ dinh
- Thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach. _ . thanh lap
S& No1 vy | Dgay PR
Hoi dong
--1}2‘1 soat, 1ap dgr;h sach ngudi du dicjeu Hoi déng
kién tharp du kiém tra, sat hach; Xay | 14, tra, 06
dung ndi dung, hinh thtrc sat hach, ) ngay | Danh sach;
cach thirc xac dinh két qua sat hach; sat hach Dy thdo noi
- Hop Hoi ddng Kiém tra sat hach xét o dung, hinh
duyét, 1ap danh sach nguoi du tiéu | HO1 dong o1 thire sat
chuén, diéu kién tiép nhan; Thong qua kiém tra, nod hach.
noi dung, hinh thirc sat hach va cach sat hach 52y
thirc xac dinh két qua sat hach.
- Théng bo thi sinh du tiéu chuin,| Hoidong |
diéu kién va thoi gian, dia diém, noi| kiémtra, ngly Thong bao

dung sat hach.

sat hach
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TT Trinh tu Trich T.h()’l Ble:l ma}l/
* nhiém gian Két qua
03 Hb so
- T6 chtic kiém tra, sat hach. Hoi dong . kiém tra,
kiém tra, ngay sat hach
- Tong hop két qua kiém tra, sat hach. sat hach n(gﬁly Danh sach
B3 | Quyét dinh tuyén dung (12 ngay)
Sl e e |02 | Do
sé;[ haéh. : TDQLDTBD | ngay | Quyét dinh
Y ét dinh
, . Giam d Quyet di
- Phé duyét két qua kiém tra, sat hach. 1 amN o° O% phé duyét
Sé Noivu | ngay K& ,
et qua
2 e s Phong 07 | Quyét dinh
- Ra quyet dinh tuyén dung TDQLDTBD| ngiy | tuyén dung
- Tra két qua &t dinh tuyé B6 phan .
E ra két qua (Quye din ! tuyén flung? Ap ? 02 | Quyét dinh
toi co quan st dung cong chuc va mot ctra . 2
s R A . , ngay |tuyén dung
nguoi trang tuyén cong chuc. S Noi vu

Biéu miu: Mau ho so cong chuc (theo Nghi dinh 138/2020/NP-CP; duwoc
sita doi, bo sung tai Nghi dinh 116/2024/ND-CP)
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B. DANH MUC CAC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOI; QUY XA HOI,
QUY TU THIEN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN
NHAN DAN CAP HUYEN (14 quy trinh)

I. LINH VU'C QUAN LY NHA NUGC VE HOI (07 TTHC)

1. Cong nhan ban van dong thanh lap hoi (QT - 19)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra van ban/Quyét dinh cong
nhan Ban van ddng thanh 1ap héi trong pham vi huyén, xa

Pham vi

T chic, ca nhan ¢6 nhu ciu thanh lap Hoi. Cong chirc lam viéce tai b phan tiép
2 | nhéan ho so, tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh; Phong chuyén méon Quan
1y nha nudc vé nganh, linh vuc héi du kién hoat dong va cac ca nhan, td chirc
lién quan.

3 | Ngi dung quy trinh

Co sé phap ly

- Luat T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat stra doi, bd
sung mot s6 didu ciia Luat to chitc Chinh phu va Luat t6 chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cta Chinh phu vé viéc sira
d6i, bo sung mot s6 didu cia Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia
Chinh phu vé thuc hién co ché mét ctra, co ché mot ctra lién thong trong giai
3.1 | quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh phii Quy dinh vé
td chire, hoat dong va quan 1y hoi;

- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 ctua Bd Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh pht Quy dinh vé t6 chire, hoat dong va quan 1y hoi;

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cia Uy ban nhan dan thanh
phé Ha Noi vé viéc cong bd danh myc thi tyc hanh chinh linh vuc quan 1y nha
nude vé hoi; quy xa hoi, quy tu thién; cong chirc, vién chirc thugc pham vi chic
ning quan 1y cua S& Noi vu thanh phd Ha Noi.

> A A 2 A Ban 2
3.2 | Thanh phan ho so Ban goc chinh Ban sao

1. Pon dé nghi cong nhan ban van
dong thanh 1ap hoi (theo mau)

2. So yéu Iy lich ca nhan (theo mau) X
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3. Phiéu 1y lich tu phap s6 1 (néu
thanh vién ban van dong thanh lap
hoi 1a can by, cong chuc, vién chic
duoc co quan c6 thim quyén dong y
cho tham gia ban van dong thanh 1ap
hoi bang vin ban theo quy dinh vé
phan cdp quan 1y can bo thi khong
phai ndp)

4. Danh sach trich ngang cua nhiing
ngudi du kién trong ban van dong X
thanh 1ap hoi

5. Van ban dong y cua co quan co
tham quyén d6i véi can bg, cong X
chirc, vién chirc

6. Cac van ban lién quan (néu co) X

33

S6 lwong ho so

01 bo (ban chinh)

3.4

Thoi gian xir ly

30 ngay lam viéc ké tir ngay Phong chuyén mén Quan 1y nha nuéc vé nganh,
linh vuc hoi du kién hoat dong nhan hd so ddy du va hop phép.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- Céch 1: Nop ho so truc tiép tai BO phér} Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh ctiia Uy ban nhan dan cap huyén.

- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.

- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tal Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6

Lé phi

Khoéng c6

3.7

Két qua thye hi¢n thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi

3.8

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach Thoi Biéu mau/

Trinh tw

nhiém

gian

Két qua

B1

- Chuén bi day du hd so theo quy dinh.
- Nop ho so.

To chuc, ca
nhan

Theo muc
3.2

B2

- Ti€p nhan ho so;

Van phong

1/2 ngay

Gidy tiép
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— Trinh tu Trich T.hO’l Ble:1 majl/
’ nhi¢ém gian Keét qua
- Ky giao nhin hd so, ghi gidy tiép | (B0 phan nhén hd so
nhan, hen ngay. Tiép nhan va hen tra
- Chuyén hé so dén Phong chuyén mon va ('lfljz)ket 1/2 ngay ket qua
- Phiéu kiém
Lanh dao Phong Chuyén mén chuyén Lanl} dao . soat qua
B3 A A . A Phong 01 ngay .
ho so cho cong chure thu Iy ho so . A trinh giai
Chuyén moén £, 1A
quyét ho so
Cong chirc
Cong chtic Phong chuyén mén tham | tham dinh; Phidu véu
dinh hd so: Lanh dao cAu bé S}:m
a) Truong hop hd so khong du diéu | phong xem . 'Ag,
SR % . L T R . hoan thién
kién gidi quyét: du thdo van ban thong |  xé&t, trinh 13 so-
bdo tra lai hd so (Lanh dao Uy ban | Lanh dao Uy o
A an A A LN AL X 1o N Phiéu tu
nhan dan cap huyén ky), néu 1o 1y do. ban nhan 05 ned chéi i
B4 | b) Truong hop hd so chua da didukién | dan cép £ay ortiep
) N . ; N nhan giai
giai quyet: dy thdo van ban thong bado | huyén; 1anh uvét hd so-
b6 sung hd so (Lanh dao Uy ban nhdn | dao Uy ban quy TN
A X A N A s n A Phi€u kiém
dan cap huyén ky); néu rd ly do, nd¢i | nhan dan sodt qua
dung can b sung. cap huyén . 4 -
\ A v A 1sa o, trinh giai
c) Truong hop ho so du di€u kién: | xem xét, ky avét hd so
cong chuc thuc hién theo Budc 5. van ban quy
(néu cd)
5.1 Van ban liy y kién cic phong,
ban, don vi c6 lién quan Cone chitc/
- Cong chirc du thao vin ban ldy y kién N £
, . ., Lanh dao -
cac phong, ban, don vi c6 lién quan; Phone/ Lanh Vian ban
B5 |- Lanh dao Phong kiém tra du thao & 02 ngay (gui kém
S o ~ , dao Uy ban A
van ban, ky nhay trinh Lanh dao Uy A in ho s0)
N N nhan dan
ban nhan dan cap huyén; cAp huven
- Lanh dao Uy ban nhan dan cap p AUy
huyén xem xét, ky van ban.
Ngay sau
5.2 Phat hanh van ban B6 phan van | khi Lanh
thu dao Uy
ban nhan
dan cap
huyén ky

van ban
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— Trinh tu Trich T.h(‘)‘i Bié:l m?l}l/
’ nhi¢ém gian Keét qua
5.3 Céc phong, ban, don vi lién quan
nghién ciru hd so, co ¥ kién bang van | Phong, ban,
ban gii vé Phong chuyén mén Quéan | donvilién | 07 ngay Vian ban
1y nha nudce vé nganh, linh vuc hdi du quan
kién hoat dong
Tong hop két qua:
a) Truong hop hd so du diéu kién:
cong chuc tong hop ¥ kién cua cac
phong, ban, don vi lién quan, du thao
Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén vé viéc cong nhan ban | Cong chirc To trinh;
B6 |van dong thanh 1ap hoi, trinh Lanh |  Phong 03 ngay | Quyét dinh/
dao Phong. Noi vu Van ban
b) Truong hop hd so khéng du diéu
kién: cong chirc tong hop bao cdo, du
thiao van ban khéng dong y cia Chu
tich Uy ban nhan dan cdp huyén
(trong do6 néu ro ly do).
KlerA’n traxho s,(r, dl_:l’ thaf) ca? Var} ban: Lanh dao O so kém
- Néu dong y: Ky nhay van ban, trinh . . \
B7 ~ D A iaL A n Phong 01 ngay | theo du thao
Lanh dao Uy ban nhan dan cap huyén. N o,
P R ., I chuyén mon van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Phé duyét ndi dung van ban: Le;)nh iéil(i Uy T trinh,
B8 |- Né:u dong y: K}'/ duyet Vél} ban; c?;n . éi)n 01 ngay Quyét dinh/
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. huyén Vian ban
Trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap | Lanh dao Uy
BY huyén quyét dinh cong nhan ban van | ban nh,én 07 ngay Quyét dinh/
dong thanh 1ap hdi hodc van ban tra 161 dan cap Vian ban
khong dong ¥ (trong d6 ¢6 néu rd 1y do) huyén
Quyét dinh/
< \ Van ban;
VanA phoAng Phiéu kiém
- Tiép nhén, tra két qua; (B,Q phan soat qua
B10 L . Tiép nhan | 1/2 ngay R
- Thong ké va theo doi: s 1A trinh giai
va Tra két L 1A
qui) quethos?;
S6 theo doi

ho so
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— Trinh tu Trich T.hO’l Ble:1 majl/
’ nhi¢m gian Két qua
Tfuong: hop ho so qua ngay I}en tfa Cong chic . Phl‘eu Xin 191
két qua theo quy dinh, du thao van Phon Gid hanh | va hen lai
ban xin 13i va hen lai ngay tra két qua chuvén rgrlén chinh ngay tra két
cho to chirc/ca nhan biét. 4 qua
Cong chuc Quyét
B11 | Luuho so Phong 01 ngay dinh/Van
chuyén mon ban; HO so
4. | Tén miu don, miu to khai
- Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi (theo Mau s6 03, kém theo
Quyét dinh s6 780 /QD-BNV ngay 05/11/2024 ctia Bo Noi vu).
- So yéu Iy lich ca nhan (theo Mau sb 17, kém theo Quyét dinh s 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cta Bo Noi vu).
5. | Yéu céu, diéu kién thuc hién thi

tuc hanh chinh

a) Truong ban van dong thanh 1ap hoi 1a ngudi c6 pham chét chinh tri, dao dirc
tbt, c¢6 kinh nghiém, c6 uy tin, am hiéu trong linh vuc hoi du kién hoat dong va
séng thuong tra tai Viét Nam; Thanh vién ban van dong thanh 13p hoi la cén bg,
cong chire, vién chirc phai duoc su dong ¥ cho tham gia ban van dong thanh 1ap
hoi bang vin ban ciia co quan cé tham quyén theo quy dinh vé phéan cap quan 1y
can bd. Thanh vién ban van dong thanh lap hoi la td chirc, cong dan Viét Nam
tam huyét, trach nhiém, hoat dong trong linh vuc hoi du kién hoat dong hodc co
lién quan dén linh vuc hdi du kién hoat dong. Céac thanh vién ban van dong
thanh 1ap hoi phai dam bao cac diéu kién sau:

- Dbi véi to chirc: Puoc thanh 1ap hop phap, c6 diéu 1& hoic vin ban quy dinh
chtrc nang, nhiém vu cia t6 chirc; c6 don tham gia ban van dong thanh lap hoi;

Co ngh1 quyet ctia tap thé lanh dao hodc quyét dinh clia nguoi ding dau co tham
quyén vé viéc tham gia ban van dong thanh lap hoi va cir ngudi dai dién tham
gia thanh vién ban van dong thanh 1ap hoi. Nguoi duge cur 1am dai dién 1a cong
dan Viét Nam, co déy da nang lyc hanh vi dan sy, ddm bao stc khoe va khong
¢O an tich;

- B6i vé6i cong dan: c6 don tham gia ban van dong thanh lap hoi, co day da ning
lyc hanh vi dan sy, ddm bao stc khoe va khong co6 an tich.

b) Déi voi hoi cd pham vi hoat dong trong huyén, xa, ban van dong thanh 1ap
hoi phai co it nhat 03 thanh vién.

¢) Ban van dong thanh 13p hoi tu giai thé khi dai hoi bau ra Ban chap hanh cua hoi.
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2. Thi tuc thanh 1ap héi (QT-20)

1

Muc dich:

Quy dinh v trinh tu va cach thirc thuc hién thu tuc thanh 1ap hoi

Pham vi

T chuc, ca nhan lién quan c6 nhu cau thanh 1ap Hoi. Cong chirc lam viée tai bd
phan tiép nhan hd so, tra két qua giai quyét th tuc hanh chinh; Phong Noi vu va
cac ca nhan, t6 chic lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bd
sung mot s6 diéu cua Luat to chie Chinh phii va Luat t6 chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, co ché mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 caa Chinh pha vé viéc sta
d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phii vé thyc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh phi Quy dinh vé t6
chuc, hoat dong va quan ly hdi;

- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 ciia B Noi vu vé viée cong bd
thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh pht Quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Quyét dinh sb 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cia Uy ban nhan dan thanh
phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc quan ly nha
nude vé hoi; quy xa hot, quy tr thién; cong chirc, vién chire thudc pham vi chuce
ning quan 1y caa S& Noi vu thanh phd Ha Noi.

3.2

) A Bian | Bian | Ban
Thanh phan ho so A ,
goc | chinh | sao

1. Don d& nghi thanh 1ap hoi (theo mau) X

2. Du thao diéu 1& hoi (theo mau)

3. Quyét dinh cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi kém X
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theo danh sach thanh vién ban van dong thanh 1ap hoi

4. Danh sach va don ding ky tham gia thanh 14p hoi cua to | x
chirc, cong dan Viét Nam dang ky tham gia thanh 1ap hoi

5. So yéu 1y lich ca nhin theo miu (ban gdc) va phiéu ly
lich tr phap sb 1 (ban chinh) cua truéng ban vin dong

: . X X
thanh 1ap hoi khong qué 06 thang tinh dén ngay ndp ho so

6. Y kién ddng ¥ cia co quan c6 thim quyén theo quy

dinh vé phan cip quan 1y can bo dbi véi can bd, cong X

chuc, vién chirc tham gia lam trudng ban van dong thanh

1ap hoi

7. Vin ban ching minh quyén sir dung hop phap noi du X X

kién dat tru s& cta hoi theo quy dinh cta phap luat

8. Ban ké khai tai san thanh 1dp hoi cua ban van dong | x
thanh 1ap hoi tu nguyén dong gop (néu cé)

9. Ban cam két dam béao kinh phi hoat dong trong nhiém | x

ky 1an thtr nhat ctia hoi néu duoc thanh lap

33

S6 lwong ho so

01 bd (ban chinh)

34

Thoi gian xtr ly

60 ngay lam viéc ké tir ngay Phong Noi vu nhan ho so day du va hop phap.

35

Noi tiép nhén va tra két qua

- Céch 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
thi tuc hanh chinh cia Uy ban nhan dan cap huyén.

- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.

- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha
N&i (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6

L¢ phi

Khoéng c6

3.7

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép thanh lap hoi
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3.8 Quy trinh xir ly cong viéc
— Trinh tur Trich T.hO’l Ble:1 mall/
nhié¢m gian Két qua
- Chuén bi ddy du ho so theo quy dinh. | Tb chue,
B1 s o Theo muc 3.2
- Nop ho so ca nhan
. . Ay tié
- Tiép nhan ho so nhgliali] 3 1Se;)Vé
- Ky giao nhan Hob so, ghi gidy tiép | Vin phong | 1/2 ngay ‘hen trd
nhan, hen ngay (Bo phan Kt qui
B2 Tiép nhan Phiéu kiém
va Tra két
P . . .. , .| soat qué trinh
- Chuyén ho so dén Phong Noi vu qua) 1/2 ngay sidi quyét
ho so
L d Phiéu kiém
Lanh dao Phong Ndi vu chuyén hd so aﬁ a?, . soat qua trinh
B3 P , Y Phong Noi | 01 ngay £
dén cong churc thu Iy ho so " giai quyeét
' ho so
i Cong chirc
Cong chirc Phong Noi vu thdm dinh | thim dinh;
hd so: 5 . .
059 . N A s Lanh dao Phiéu yéu cau
a) Truong hop ho so khong du diéu | phong xem bd sung, hoan
kién giai quyét: du thao vin ban thong xét, trinh thién h,(}\) So-
bao tra lai hd so (Lanh dao Uy ban | lanh dao Uy Phi éu i ch é ;
nhan dan cip huyén ky), néu 13 1y do. ban nhan iép nhan giai
B4 | b) Trudng hop hd so chua du didukién | dancap | 15 ngay quyét 13 s
giai quyét: du thao vin ban théng bao | huyén; Lanh Phidu ki ém’
bd sung hd so (Lanh dao Uy ban nhin | dao Uy ban <ot qué trinh
dan cap huyén ky); néu rd 1y do, ngi | nhan dén ié? vt
dung can bo sung. cap huyén 8 hfl Y
¢) Trudong hop hd so du didu kién: | xem xét, ky 059
cong chure thuc hién theo Budc 5. Véfl ban
(néu co)
5.1 Van ban ldy y kién cac phong, ban,
don vi c6 lién quan
B5

- Cong chtre du thao van ban 14y ¥ kién
cac phong, ban, don vi ¢6 lién quan;

Cong chirc/
Lanh dao




CONG BAO HA NOI/S6 263+264/Ngay 12-3-2025

73

TT Trinh tuw Trich T.hO’l Ble:1 mall/
) nhié¢m gian Két qua
- Lanh dao Phong kiém tra du thao lehindg/
< 1. e s ~ » anh dao
i i iy e Lk a0 O | L0 g sy | v
7 Y , nhan dan kém ho so)

- Lanh dao Uy ban nhan dan cap chp huyén
huyén xem xét, ky van ban.

Ngay sau

khi Lanh

Bophan | dao Uy
5.2 Phat hanh van ban 5 ban nhan
van thu dan cép

huyén ky

van ban
5.3 Cac phong, ban, don vi lién quan | Phong, ban,
nghién ciru ho so, c6 ¥ kién bang vin don vi 10 ngay Vin ban
ban gui vé Phong Noi vu lién quan
Téng hop két qua:
a) Truong hop hd so du diéu kién:
Cong chuc tong hop ¥ kién cioa cac
phong, ban, don vi lién quan, du thao Cong chirc )

B6 | Quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhan | pps- g 10 ned Quyét dinh/
dan cap huyén vé viéc cho phép thanh B sy Vin ban
1ap hoi, trinh Lanh dao Phong. Noivu
b) Trudong hop hd so khong du diéu
kién: Cong chirc tong hop bao céo, du
thdo van ban tra 10i.

Kiém tra h so, du thao cac vin ban: i
£ A , , , o , \ La a0 H6 so kem
B7 | - I\Ieu dong yv: Ky ntlay Yan ;ban, trAmh Phong 03 ngay | theo du thio
Lanh dao Uy ban nhan dan cap huyén. o,
) . i Noi vu van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Phé duyét ndi dung vin ban: Lanh dao ’
Loax . Uy ban Quyet
B8 | - Néu dong y: Ky duyét vin ban; 03 nga
o CONg y: By CUyET van bam nhan dan "8 | dinh/Van ban

- Néu khong dong y: Chuyén lai B7.

cip huyén
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TT Trinh tuw Trich T.hO’l Ble:1 mall/
) nhié¢m gian Két qua
T . Lanh d
Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap 8 baflo
B9 |huyén quyét dinh vé viéc cho phép }/ . 10 ngay | Quyét dinh
N nhan dan
thanh 13p hoi £ n
cap huyén
Quyét dinh/
Van phong Van ban;
Tikp b, b g Bophin | | Phibukién
. nga
- Théng ké va theo doi: 1p nhan g4y | soat qua trint
va Tra két giai quyét ho
B10 qua) s0; S theo
ddi ho so
Trudng hop hd so qua ngay hen tra két | Cong chirc Gio Phiéu xin 16i
qua theo quy dinh, dy thao van ban xin Phong hanh va hen lai
16i va hen lai ngay tra két qua cho t6 Noi vu chinh ngay tra
chirc/ca nhan biét. két qua
Cong chu .
. Ons Shte | Quyét dinh;
B11 | Luu ho so Phong 01 ngay X
n Ho so
NoO1 vu
4. | Tén miu don, méu to khai
- Pon dé nghi thanh 1ap hoi (theo Mau s 04 kém theo Quyét dinh sé 780 /QD-
BNV ngay 05/11/2024 cua B No6i vu).
- Dy thao Diéu 18 hoi (theo MAu s6 09 kém theo Quyét dinh s6 780 /QD-BNV ngay
05/11/2024 cta B Noi vu).
- Pon clia cong dan Viét Nam dang ky tham gia hoi (theo Mau s6 01, kém theo
Quyét dinh s6 780 /QD-BNV ngay 05/11/2024 ctia Bo Noi vu).
- Pon cua td chirc Viét Nam ding ky tham gia hoi (theo Mau sé 02, kém theo
Quyét dinh s6 780 /QD-BNV ngay 05/11/2024 ctia Bo Noi vu).
5. | Yéu cau, diéu ki¢n thye hi¢n thi tuc hanh chinh

a) Chu tich Uy ban nhin dan cip huyén cho phép thanh lap ddi véi Hoi hoat

dong pham vi huyén, xa.

b) Diéu kién thanh 1ap hoi: dam bao theo quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh s

126/2024/ND-CP cua Chinh phu.

c) Phai c6 Ban van dong thanh 1ap héi dugc Chu tich Uy ban nhan dan cép

huyén cong nhan.
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3. Thii tuc bdo cio td chirc dai hdi thanh 1ap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat
thuwong ciia hoi (QT - 21)

Muc dich:

Quy dinh vé trinh ty va cach thic thue hién thu tuc béo céo td chirc dai hoi
thanh 1ap, dai hgi nhiém ky, dai hoi bét thuong cia hoi hoat dong trong pham vi
huyén, xa

Pham vi:

Hoi hoat dong pham vi huyén, xa. Cong chirc lam viéc tai bd phan tiép nhéan hd
so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong No§i vu va céc cé nhan, to
chtc lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat TH chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bd
sung mot s6 diéu cua Luat to chie Chinh phii va Luat t6 chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 caa Chinh pha vé viéc sta
d6i, bo sung mot s6 dicu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh phi Quy dinh vé t6
chuc, hoat dong va quan ly hdi;

- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 ciia B Noi vu vé viée cong bd
thii tuc hanh chinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua
Chinh pht Quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Quyét dinh sb 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ciia Uy ban nhan dan thanh
phé Ha Noi vé viée cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan ly nha
nude vé hoi; quy xa hoi, quy tr thién; cong chirc, vién chire thudc pham vi chuce
ning quan 1y caa S Noi vu thanh phd Ha Noi.

3.2

Ban Ban Ban

Thanh phan hb so .
Anh phan 19 s goc chinh sao

* Ho so bao cdo té chirc dai hdi thanh lap
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1. Van ban bdo céo t6 chirc dai hoi thanh l1ap cua
Ban Van dong thanh 1ap hoi

2. Pé an nhan su, trong do6 néu rod ti€u chuan, co
ciu, s6 lugng, du kién danh sich thanh vién ban
chap hanh, ban thuong vu, ban kiém tra, cac chirc
danh chu tich, phé chu tich héi va chirc danh khac
(néu co)

3. Y kién dong ¥ cia co quan c6 thAm quyén theo
quy dinh vé phan cap quan 1y can bd d6i véi nhan su
la can b9, cong chure, vién chirc du kién tham gia ban
chap hanh, ban thuong vu hodc giit cic chirc danh
chu tich, ph6 chu tich hoi

4. Trudng hop du kién chu tich hoi khong phai 1a
tredng ban van dong thanh 14p hoi phai bd sung so
yéu 1y lich c4 nhan va phiéu 1y lich tu phap s6 1 (ban
chinh) khéng qua 06 thang tinh dén ngay ndp hd so;
néu chu tich hoi du kién néu trén 13 can bo, cong
chure, vién chure hoac 1a can b, cong chirc, vién chirc
da nghi huu dugc co quan c6 tham quyén dong
bang vin ban theo quy dinh vé phéan cip quan ly can
b6 thi khong phai ndp phiéu 1y lich tu phap s6 1

5. Du kién thoi gian, dia diém t6 chuc dai hoi, sb
luong dai biéu moi, dai biéu chinh thic tham dy dai
hoi, dy kién chuong trinh dai hoi

* Ho so’ bao cao to chirc dai h¢i nhiém ky

1. Van ban bao céo vé viéc td chic dai hoi nhiém
ky cta hdi; néu trong dai hoi nhiém ky c6 ndi dung
vé d6i tén hoi thi kém theo don dé nghi di tén hoi,
trong d6 néu rd 1y do, su can thiét phai d6i tén hoi

2. Nghi quyét ctia ban chip hanh hoi vé viéc to
chtrc dai héi nhiém ky va viéc doi tén hoi (néu co)

3. Dy thao bdo cdo tong két cong tac nhiém ky va
phuong hudng hoat dong nhi€m ky téi1 cia hoi. Bao
c4o kiém diém cta Ban chip hanh, ban kiém tra va
bao cao tai chinh cua hoi

4. Dy thao diéu 1& (stra ddi, bd sung) hoac du thao
diéu 1€ theo t&n madi (néu co)
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5. Bé 4n nhan su, trong dé néu ro ti€u chuan, co
ciu, s6 lugng, du kién danh sich thanh vién ban
chép hanh, ban thuong vy, ban kiém tra, cic chirc
danh chu tich, ph6 chu tich héi va chuc danh khac
(néu co)

6. So yéu 1y lich ca nhan va phiéu Iy lich tu phap sb
1 khong qua 06 thang tinh dén ngay nop hd so cua
nhan sy dy kién 14 chu tich hoi; néu nhan sy dy kién
chu tich hoi 1a can b, cong chirc, vién chirc hodc la
can bo, cong chuc, vién chirc da nghi huu dugc co
quan c6 tham quyén dong ¥ bang vin ban theo quy
dinh vé phan cdp quan 1y can bo hodc dang 1a chu
tich hoi nhi€ém ky hién tai ctia hdi thi khong phai
ndp phiéu 1y lich tu phap sé 1

7. Y kién dong y ctia co quan c6 thim quyén theo
quy dinh vé& phan cdp quan 1y can bo d6i v6i nhan
su l1a can bd, cong chirc, vién chirc du kién tham gia
ban chap hanh, ban thudng vy hoidc giit cac chirc
danh chu tich, phé chu tich héi

8. Dy kién thoi gian, dia diém to chirc dai hoi, sd
lugng dai bi€u moi, dai bi€u chinh thuc tham du dai
hoi, dy kién chuong trinh dai hoi

9. Bdo cao s6 lugng hoi vién, trong d6 néu rd s hoi
vién chinh thirc cua hoi

10. Céac noi dung khac thudc thim quyén cua dai
héi theo quy dinh cua diéu 1& hoi va quy dinh cua
phap luat (néu c6)

* Ho so bao cdo dai hi bat thuong

1. Van ban bao céo to chirc dai hoi bat thuong cua
hoi; Néu trong dai hoi bat thuong co ndi dung vé
d6i tén hoi thi kém theo don dé nghi dbi tén hoi,
trong d6 néu rd 1y do, su can thiét phai doi tén hoi

2. Nghi quyét cua Ban chdp hanh hoi vé viée to
chtrc dai hoi bit thuong trong d6 néu rd ndi dung
thao ludn va quyét dinh tai dai hoi

3. Dy thao nhitng ndi dung thao luan va quyét dinh
tai dai hoi
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4. Dy kién thoi gian, dia diém t6 chuc dai hoi, s6
luong dai biéu moi, dai biéu chinh thic tham du dai X
hoi, dy kién chuong trinh dai hoi
3.3 | S6 lwgng ho so
01 b6 (ban chinh)
3.4 | Thoi gian xur ly
45 ngay lam viéc (d6i v6i dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong); 15 ngay lam
viéc (d6i v6i dai hoi thanh 1ap) ké tir ngay Phong No6i vu nhan ho so ddy di va
hop phap.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céch 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
thi tyc hanh chinh cia Uy ban nhan dan cap huyén.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha
N&i (dichvucong.hanoi.gov.vn)
3.6 | Lé phi
Khoéng c6
3.7 | Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh
Cong van cho phép hoi td chure dai hoi thanh 1ap/dai hoi nhiém ky/dai héi bat
thuong.
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh fu Trich T.hO’l Ble:1 mall/
’ nhi¢m gian Két qua
- Chuan bi day du hd so theo quy dinh. | Té chrc, c4
Bl L Y e ¢ IAIC’ cd Theo muc 3.2
- Nop ho so nhan
', 5 Gidy tiép
- Tiép nhan ho so 5
1e’pn. an oAs k L o U e nhéan ho so va
- Ify giao nI‘lan HO so, ghi gidy tiép | Vin phong ngay hen tra
nhan, hen ngay (BO phén két qua
B2 Tiép nhan —
va Tra két Phiéu kiém
2. 1A £ \ ne ua) . soat qua trinh
- Chuyén ho so dén Phong No1i vu ! 1/2 ngay

giai quyét

ho so
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TT Trinh tu Trich T.hO’l Ble:1 mall/
) nhi¢m gian Két qua
N Phiéu kiém
< , . Y Lanh dao s
Lanh dao Phong Noi vu chuyén hd so . . soat qua trinh
B3 s , oy Phong 01 ngay Z
dén cong chuc thu Iy ho so N giai quyeét
No1 vu A
ho so
Cong chirc
Cong chitc Phong Noi vu tham dinh | thim dinh;
ho so: . . X N Limh dao . Phiéu yéu cau
a).ATnJ:’cqr.ng h(g*p ho so; khf)ng qdu cTAwu ph?ng ?<em 10 nga‘y b sung, hoan
1];1en glallqu}llle‘t. Du thaI(l)h van ba{1 thong 1 )r;;t, trln}} (02’ DAY | thisn hé so:
‘o0 tra lai h . . Lo g ; :
a(j aA 2_11; 0 soA (Le} iiao~U?1 ban |1a daoAUy (901 VO:l Phiu tir chéi
nhan dan cap huyén ky), néu 14 1y do. bannhan | hosoxin | .; .
\ s .z | tiép nhan giai
B4 | b) Truong hop ho so chua du diéu kién | dan cap phép to ol a
. , . . .| quyétho so;
giai quyét: Du thdo van ban thong bao [huyén; Lanh | churc dai Phiy kil
b6 sung hd so (Lanh dao Uy ban nhan | dao Uy ban | hoi thanh et e
A K A LN A s n A 1A A soat qua trinh
dan cap huyén ky); néu 15 1y do, ndi | nhan dan 1ap) . g
A 1A 4 R glal quyet
dung can bod sung. cap huyén ha
¢) Truong hop hd so du diéu kién: | xem xét, ky 050
Cong chire thuc hién theo Budce 5. van ban
(néu cb)
5.1 Vin ban lay y kién cac phong, Cong 03 ngay
ban, don vi c6 lién quan chtte/ Lanh | (01 ngay
- Cong chirc dy thao van ban ldy y kién | dao Phong/ |  déi véi
cac phong, ban, don vi gé lién quan; L'gmh dao | ho s,’o xin Vin ban (giti
- Lanh dgo Phong kiém tra dy thao U}’ bafl ph’ep to. kem hé s0)
vin ban, ky nhay trinh Lanh dao Uy | nhandan | chirc dai
ban nhan dan cp huyén; cap huyén | hoi thanh
Bs |° Lanh dao Uy ban nhan dan cép lap)
huyén xem xét, ky van ban.
Ngay sau
khi Lanh
dao Uy
B0 pha j
5.2 Phat hanh van ban cg phan ban nhan
van thu .z
dan cap
huyén ky

van ban
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— Trinh tu Trich T.hO’l Ble:1 mall/
) nhi¢m gian Két qua
10 ngay
(05 ngay
5.3 Céc phong, ban, don vi lién quan Phong, | 01VOi
A 1N f o LA 1a < . | ho so xin Vian ban
nghién ctru ho so, ¢d y kién bang van | ban, don vi o
T a n phép to
ban gui vé Phong Noi vu lién quan ) .
chuc dai
hoi thanh
lap)
Tong hop két qua:
a) Truong hop hd so du diéu kién: 05 ngay
Cong chirc tong hop ¥ kién coa cac (02 ngay
phong, ban, don vi lién quan, dy thao Cong chi aéi véi
van ban cta Chii tich Uy ban nhan dan O;f chue hd so xin o
B6 cap huyén vé viéc cho phép t6 chirc dai A(-)ng phép tb Vin ban
hoi (thanh 14p, nhiém ky, bt thuomg) | NOIVW | o - g
b) Truong hop hd so khéng du dicu hoi thanh
kién: Cong chirc tong hop béao cdo, du lap)
thdo van ban tra 1o1.
02 ngay
Kiém tra ho so, du thao cic vin ban: (01 ngay
- Néu dong y: Ky nhay vin ban, | Lanh dao h(zm Vol H6 so kém
B7 | trinh Lanh dao Uy ban nhan dan| Phong © S,O Xlxn theo du thao
i R n phép to .
cap huyén. Noi vu niro dai van ban
A A A ;. 2 . chuc dai
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. hoi thanh
lap)
Phé duyét néi dung van ban: Lénhbdao
A aA o 1rs A <% on Tl y ban ) 51 ha
B8 Efu E;)lrjg y;(y d,u.yg;l Var; blar%,B han dan 01 ngay Vin ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. c4p huyén
Trinh Chu tich Uy ban nhan dan | Lanh dao
B9 cap huyén vin ban cho phép to| Uy ban 10 negy | VAN bAD, hd
chic dai hoi (thanh lap, nhiém ky, | nhan dan gy so

bét thuong)

cép huyén
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TT Trinh tu Trich T.hO’l Ble:1 mall/
) nhi¢m gian Két qua
Quyét
Van phong dinh/Van ban;
- Tiép nhan, tra két qua; (B,Q phan . P?leu %ﬂe‘m
X A s .. Tiép nhan | 1/2 ngay | soat qua trinh
- Thong ké va theo doi: e 1k o oz
va Tra két giai quyet ho
B10 qua) s0; SO theo
ddi ho so
Tfuong hop ho so qua ngay I}gn tfa Cong chirc o Phl‘eu Xin 191
két qua theo quy dinh, du thido van . Gio hanh va hen lai
o ax. D . ..z | Phong , N
ban xin 10i va hen lai ngay tra két . chinh ngay tra két
, X 4 s ga 1k NoO1 vu ,
qua cho t6 chirc/ca nhan biét. qua
Cong cht
A ong‘c He . Vin ban;
B11 | Luu ho so Phong 01 ngay N
n HO so
Noi vu
4. | Tén miu don, miu to khai
Khong cé
5. | Yéu cau, diéu kién thyc hi¢n thi tuc hanh chinh

Hoi t6 chirc dai hoi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thudng sau khi ¢ y
kién bang vin ban ctiia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.
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4. Thii tuc thong bao két qua dai hi va phé duyét ddi tén hoi, phé duyét diéu 1¢
héi (QT - 22)

Muc dich:

Quy dinh vé trinh tu va cach thirc thuc hién thu tuc théng bao két qua dai hoi va
phé duyét d6i tén hoi, phé duyét didu 16 hoi

Pham vi

2 | Ho1 hoat dong pham vi huyén, xa. Cong chirc lam viéc tai by phan tiép nhéan hd
so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong N6i vu va céc c4 nhan, to
chuc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

- Luat T6 chire chinh quyén dja phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bd sung
mdt s6 diéu cua Luat to chirc Chinh pha va Luat t6 chire chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé viéc sta
d6i, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia
Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, co ché mot cua lién thong trong giai
3.1 | quyét thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh phii Quy dinh vé t6
chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Quyét dinh sb 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 caa Bo Noi vu vé viée cong bd
thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh
pht Quy dinh vé tb chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ctia Uy ban nhin dan thanh
phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc quan ly nha
nude vé hoi; quy xa hoi, quy tur thién; cong chirc, vién chirc thudc pham vi chirc
ning quan 1y caa S No6i vu thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phin ho so cﬁ?r?h Ban sao
1. Vin ban béo co két qua dai hoi (theo mau), trong d6
c6 d& nghi phé duyét diéu 1& hoi (néu c6) hodc dé nghi
d@i tén hoi. Truong hop dai hoi quyég dinh khong stra N
doi, bo sung dicu 1€ thi hoi bao cao Uy ban nhan dan
Thanh phd vé& viée tiép tuc thuc hién diéu 16 hién hanh
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2. Néu trong dai hdi c6 ndi dung vé doi tén hoi thi kém
theo don dé nghi ddi tén hoi, trong d6 néu 16 1y do, su X
can thiét phai ddi tén hoi

3. Du thao diéu 1é hodc du thao Diéu 18 stta doi, bd X
sung (theo mau)

4. Bién ban dai hoi; bién ban bau ban thuong vu, ban
kiém tra va cac chirc danh chu tich, pho chu tich hoi X
(c6 danh sach kem theo)

5. Truong hop chu tich hoi khong phai 1a nhan sy du
kién da bao cdo co quan nha nudc c6 thim quyén thi
hoi bd sung so yéu 1y lich ¢4 nhan va phiéu 1y lich tu
phap s6 1 khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp ho
so. Chu tich héi 1a can b, cong chire, vién chirc hodc
la can bg, cong churc, vién chitc da nghi huu duge co
quan c6 thdm quyén dong ¥ bang vin ban theo quy
dinh vé phan cip quan 1y can bd thi khéng phai nop
phiéu 1y lich tu phap sb 1

6. Chuong trinh hoat dong cua hoi X

7. Nghi quyét dai hoi X

33

S6 lwong ho so

01 bd (ban chinh)

3.4

Thoi gian xir ly

60 ngay lam viéc ké tir ngay Phong Noi vu nhan ho so day dii va hop phap.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- Cach 1: Nop ho so tryuc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh ciia Uy ban nhan dan cp huyén.

- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.

- Céach 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha
N&i (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6 | Lé phi
Khoéng c6
3.7 | Két qua thuee hién thi tuc hanh chinh

- Théng bao ¥ kién cia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén vé viéc hoi di to
chure dai hdi dam bao theo quy dinh cta phap luat va diéu 1é hoi;
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- Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén cho phép dbi tén va phé
duyét diéu 1¢ cua hoi (néu co);
- Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén phé duyét diéu 1& hoi hodc
Quyét dinh phé duyét diéu 18 (sira d6i, bd sung) cta hoi (néu cb).
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
Th‘ . B-R X /
TT Trinh tw Trich nhiém | ., fen mau
gian Két qua
- Chuan bj day dii hd so theo quy dinh. | T4 chirc, c4
B1 o Y e ¢ lfc’ ca Theo muc 3.2
- NOp ho so nhan
VR Gidy tiép
Téprbintéso | atinboso
- Ify giao n‘an Ho so, ghi giay tiép Vin phong ngay | . hen tra
nhén, hen ngay s I
B2 (B6 phan Tiép két qua
nhén va Tra Phiéu kiém
s . . .. két qua) .| soat qua trinh
- Chuyén ho so dén Phong Noi vu 1/2 ngay . X
glal quyet
ho so
Phiéu kiém
Lanh dao Phong No6i vy chuyén hd so Lanh dao . soat qua trinh
B3 | « \ 1 . N 01 ngay e g
dén cong chic thu Iy ho so Phong Noi vu giai quyeét
ho so
Cong chirc Phong Noi vu tham dinh Cong chirc
h"‘ : A CSRT o \
059 . N . s theim dinh; Phiéu yéu cau
a)'ATru‘cqr‘ng hc,zp ho scqr khfmg qdu dAleu Le‘mh dao b sung, hoan
kién giai q‘uye‘t. du thdo van bat} thong | phong xem thién hd so:
bao tra lai ho so (Lanh dao Uy ban | xét, trinh 1anh NN
A A £ A LN A X 1e . Phiéu tur choi
nhan dan cap huyén ky), néu 1o 1y do. dao Uy ban . k A g
A ,‘ o 15 ngay | tiep nhan giai
B4 | b) Truong hop ho so chwa du diéu | nhan dan cap IO
! L . o quyét ho so;
kién giai quyét: du thao van ban thong | huyén; Lanh Phidy kidm
bao bd sung ho so (Lanh dao Uy ban | dao Uy ban DR
A Ann A A LN A 1o A A A soat qua trinh
nhéan dan cap huyén ky); néu 15 1y do, | nhan dan cap X
A A 1A A glal quyet
ndi dung can bo sung. huyén xem 13
¢) Truomg hop hd so dit didu kign: | Xét, ky van 080
cong chuc thuc hién theo Budc 5. ban (néu co)
BS 5.1 Van ban lay y kién cac phong,

ban, don vi c6 lién quan
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TT Trinh tir Tréch nhigm | 101 | Bicumau/
’ ’ gian Két qua
- Cong chirc dy thao vin ban ldy y kién | Céng chirc/
cac phong, ban, don vi c6 lién quan; Lanh dao Vin ban (gui
- Lanh dao Phong kiém tra du thao Ph(‘)ng/ Lanh | o5 ngay | kém hé s0)
van ban, ky nhay trinh Lanh dao Uy | dao Uy ban
ban nhan dan cip huyén; nhén dén
_ Lanh dao Uy ban nhan dan cdp| caphuyén
huyén xem xét, ky van ban.
Sau khi
5.2 Phat hanh van ban B0 phan Lﬁn}l
van thu dao Uy
ban nhan
dan cap
huyén ky
5.3 Céc phong, ban, don vi lién quan | Phong, ban,
nghién ctu hd so, gui y kién bﬁng don vi 10 ngay Vin ban
van ban vé phong Noi vu. lién quan
Téng hop két qua:
a) Truong hop hd so du diéu kién:
cong chuc tong hop v kién cua céac
phong, ban, don vi lién quan, du thao
van ban:
- Thong bao ¥ kién ctia Chu tich Uy
ban nhan dan cép huyén vu vé viéc hoi
da to chirc dai hoi dam bao theo quy
dinh cta phép luat va diéu 1& hoi; R ) . o
B6 | Vi hoi 16 chire dai hoi co dé nghi dai | | Ong chie | 10ngay | Van ban,
; o : Phong Noi vu Quyeét dinh

tén va phé duyét diéu 1¢ cua hoi hodc
dé nghi phé duyét diéu 1& hoi; phé
duyét diéu 18 (sira ddi, bd sung):

- Quyét dinh cua Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén cho phép doi tén
va phé duyét diéu 1¢ cia hoi;

- Quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén phé duyét diéu 1& hoi/phé
duyét diéu 1é (stra doi, b sung).
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TT Trinh tu Trich nhigm | 101 | Bieumaw
gian Keét qua
b) Truong hop hd so khong du diéu
kién: cong chirc tong hop bao cao, du
thao véan ban tra 101.
Kiém tra hd so, du thao cac vin ban: Hd so kem
B7 |° Néu ddng ¥: ky nhay van ban, trinh Lanh dao 03 ned theo du thao
Lanh dao Uy ban nhan dan cép huyén. | Phong N§i vu £ay van ban,
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. Quyét dinh
Phé duyét ndi dung vin ban: Lanh dao Uy
A aA , , Ay s 12 A 1 \ Van ban,
B8 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; ban nhan dan | 03 ngay Quyét dinh
- Néu khong dong ¥: Chuyén lai B7. cap huyén vl
Trinh cp c6 thdm quyén quyét dinh:
- Thong bao ¥ kién cua Chu tich Uy
ban nhan dan cép huyén vé viéc hoi
da td churc dai hoi dam bao theo quy
dinh cua phap luat va diéu 1¢ hoi; L 5
& dinh ciia Cha tich Uv b Chu tich Uy Vian
B9 | ?uyeA 1? cuaA U4 He . }i e}n ban nhan dan | 10 ngdy | ban/Quyét
nhan dan cap huyén cho phép doi tén x . .
o RSN cap huyén dinh
va phé duyét diéu 1¢ hoi;
- Quyét dinh cua Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén phé duyét diéu 1¢
hoi hodc Quyét dinh phé duyét diéu 18
(stra d6i, bd sung) cua hoi.
Quyét dinh/
Vian phong Vin ba_l?;
. R Y 1A \ ,, Phiéu kiém
- Ti€p nhan, trd ket qua; (B0 phan Tiép . s
p . . O 7| 12 ngay | soat qua trinh
- Thong ké va theo doi: nhén va Tra . L, 1A
Két qui) gidi ql%yet ho
B10 a s0; S6 theo
ddi hd so
Truong hop hd so qua ngay hen tra | Cong chuc Phiéu xin 16i
két qua theo quy dinh, du thao vin | Phong Noi vu Gio va hen lai
ban xin 18i va hen lai ngay tra két qua hanh ngay tra két
cho t6 churc/ca nhan biét. chinh qua
3 Cong chuc Van ban;
B11 | Luu ho ) 01 nga \
Huho s Phong Noi vu neay Ho so
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TT

Thoti Biéu miu/

Trinh tw Trach nhiém ] X .
gian Két qua

Tén mau don, miu to khai

1. Cong van bao céo két qua dai hoi (theo Mau s 5 kém theo Quyét dinh s6 780
/QD-BNV ngay 05/11/2024 cua B6 Noi vu).

2. Dy thao diéu 18 hodc du thao diéu 1¢ stra d6i, bd sung (theo Mau s6 9 kém theo
Quyét dinh s 780 /QD-BNV ngay 05/11/2024 ctia Bo Noi vu).

Yéu cau, diéu kién thye hi¢n thi tuc hanh chinh

1. Trudng hop hoi dbi tén thi tén méi ciia hoi phai dam bao quy dinh tai khoan 1
Diéu 10 Nghi dinh s§ 126/2024/ND-CP, khong duoc giy nhdm 1an va 1am thay doi
linh vyc hoat dong chinh cua hoi hodc gay nham 13n véi linh vuc hoat dong cua
cac hoi dd duogc thanh 1ap hop phap. Tén méi ctia hoi va diéu 1& (stra doi, bd sung)
hoi ¢ hidu lyc ké tir ngdy co quan nha nudc ¢ thim quyén quyét dinh phé duyét;
2. Dy thao diéu 1¢ (hoac diéu 1¢ sira d6i, bd sung) ctia hoi phai duge hoan thién phu
hop vé6i quy dinh cua phap luét theo ¥ kién cua cac co quan lién quan dén linh vuc
hoi hoat dong. Trudng hop ndi dung diéu 18 hoi trai v6i quy dinh ciia phap luat thi
co quan nha nudc ¢ thim quyén tir chdi phé duyét va yéu cau, hudng din hoi
hoan thién diéu 1¢ hoi dam bao phu hop véi quy dinh cua phép luit;

3. Diéu 18 hoi c6 hiéu lyc ké tir ngdy co quan nha nudc cd thdm quyén quyét dinh
phé duyét.
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. Thii tuc chia, tach; sap nhap; hop nhat hdi (QT - 23)

Muc dich:
Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thuc hién thi tuc chia, tach; sap nhap; hop nhit hoi

Pham vi

Hoi hoat dong pham vi huyén, xa. Cong chirc lam viéc tai bo phan tiép nhén ho
s0, tra két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh; Phong No§i1 vu va cac ca nhan, t6
chtc lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luét’T(X)‘chl'rc chinh qpyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sura dbi, bd sung
mot sO dieu cua Luat to chirc Chinh phu va Luat to6 chirc chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sO 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co
ché mot clra, co ché mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé viéc stra
doi, bo sung mét sO di€u cua Nghi dinh so 61/2Q18/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chir}h phu vé thuc hién co ché mot cura, co ché mot cura lién thong trong giai
quyeét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctiia Chinh phii Quy dinh v& tb
chure, hoat dong va quan ly hoi;

- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 ctia Bo Noi vu vé viée cong bd
thu tuc hanh chi\nhﬁ tai Nghi dinh s0 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh
pht Quy dinh veé t6 chirc, hoat dong va quan ly hdi;

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ciia Uy ban nhan dan thanh
pho Ha Noéi vé viée cong bo danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc quan 1y nha
nudc veé hoi; quy xa hoi, quy tur thiéq; cong chuec, vién chirc thudc pham vi chirc
ndng quan ly ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phén ho so Ban chinh | Ban sao

1. Pon dé nghi chia, tach; sap nhép; hop nhat hoi X
(theo mau)

2. Pé 4n chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi X

3. Nghi quyét cua Ban chép hanh hoi vé viéc chia, tich; X
sap nhap; hop nhit hoi

4. Dy thao diéu 1é hdi méi do chia, tach; sap nhap; hop X
nhét hoi
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5. Danh sach ban chdp hanh va ban kiém tra ctia hoi X
moi do chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi

6. So yéu 1y lich c4 nhan, phiéu Iy lich tu phap sd 1 X
(ban chinh) khong qua 06 thang tinh dén ngay nop hod
so ctia nhan sy dy kién 14 chu tich ctua hoi méi

7. Vin ban xic nhan noi dy kién dit tru s& cua hoi X X
hinh thanh méi do chia, tach; sdp nhap; hop nhét hoi

33

S6 lwong ho so

01 bo (ban chinh)

3.4

Thoi gian xir ly

60 ngay lam viéc ké tir ngdy Phong Noi vu nhén hd so day du va hop phap.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh cua Uy ban nhan dan cap huyén.

- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.

- Céach 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha
N&i (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6 | Lé phi
Khoéng c6
3.7 | Két qua thie hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cho phép chia/tach/sap nhap/hop nhat hoi.

3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tur Trich Th0’1 Bié:l mz"i}l/
nhiém gian Két qua

Bl |- CIAluan‘Ab1 day dua ho so theo quy dinh. | T6 ChlAIC, ca Theo muc 3.2
- NOp ho so nhan
- Tiép nhan hd so i o nhgrialz (*)tlse;)vé
- Ky giao nhan HO so, ghi giday tiép | Vanphong | 1/2 ngay hen trd két
nhan, hen ngay (Bo phan i qué

B2 Tiép nhan Phiéu kiém

X 1A £ \ A va Tra} ket \ soat qua trinh
- Chuyén ho so dén Phong Noi vu qua) 1/2 ngay oidi quydt
ho so
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TT Trinh tu Trich T.hO’l Ble:1 mall/
nhi¢m gian Két qua
Lanh d Phiéu kiém
B3 | Lanh dao Phong Noi vu chuyén hd so a‘ a?. . soat qua trinh
A A , LA Phong Noi | 01 ngay &t
dén cong churc thu Iy ho so glai quyc
vu ho so
Cong chitc Phong Noi vu tham dinh | CO& chuc
N tham dinh;
ho so: N . .
. N . RN Lanh dao Phicu yéu cau
a) Truong hqp h6 so khong du di€u | phong xem b sung, hoan
kién giai quyet: du thao van ban thong |  x¢t, trinh thién hd so-
bao tra lai hd so (Lanh dao Uy ban | 1znh dao Uy Phi éu tr ch éi
nhan dan cip huyén ky), néu 16 1y do. ban nhan tiép nhan giai
B4 b) Truong hop hd so chua du didu dan cap 15 ngay quyét hod so;
kién giai quyét: dy théao van ban thong huyél}; Lanh Phiéu kidm
b4o bd sung hd so (Lanh dao Uy ban | dao Uy ban soat qua trinh
nhan dan cip huyén ky); néu rd Iy do, | nhandan oidi quyét
noi dung cén bo sung. cap huyén hd so
‘ ‘ tt ks
¢) Truong hop hd so dir didu kign: | o0 XL K
A . n , van ban
cong chure thuc hién theo Budc 5. L
(néu co)
5.1 Van ban ldy y kién cac phong,
ban, don vi c6 lién quan
- Cong chirc dy thao van ban ldy y kién | ~ ong chitc/ ] _
cac phong, ban, don vi ¢6 lién quan; Lanh dao Van bar‘l (gui
N » i keém ho so)
- Lanh dao Phong ki€ém tra dy thdo | Phong/ Lanh ‘
vin ban, ky nhay trinh Lanh dao Uy | dao Uyban | 05ngay
ban nhan dan cép huyén; nhan dan
B5 |- Lanh dao Uy ban nhan dan cép cap huyén
huyén xem xét, ky van ban.
Ngay sau
khi Lanh
dao Uy
B0 pha i
5.2 Phat hanh véan ban (;) Pt ban nhan
van thu A X
dan cap
huyén ky

van ban
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TT Trinh tur Trich T.hO’l Ble:1 mall/

nhi¢m gian Két qua

5.3 Céc phong, ban, don vi lién quan | Phong, ban,

nghién ciru ho so, c6 y kién bang van | donvilién | 10 ngay Vin ban

ban giri vé Phong Noi vu quan

Tong hop két qua:

a) Truong hop hd so du diéu kién:

cong chie tong hop v kién cua cac

phong, ban, don vi lién quan, dy thdo

Quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan | Céng chirc .

B6 | dan cap huyén vé viéc cho phép tach Phong 10 ngay . Qu}v/et )
hoi/chia hoi/sap nhap hoihop nhdt | . dinh/Van ban
hoi, trinh Lanh dao Phong. o
b) Truong hop hd so khong du diéu
kién: cong chirc tong hop bao céo, dy
thao van ban tra 101.

Kiém tra hd so, du thao céc vin ban: Lanh d .
X X R T . < ) . a ao Ho so kem

B7 | - E\Ieu dong y: ky nlzay \:an E)an, trlAnh Phong 03 ngay | theo du thio
Lanh dao Uy ban nhan dan cap huyén. o,

. ) , Noi vu van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Phé duyét ndi dung vin ban: Lanh dao Uy ,
LA, s A s 1 ban nhan . Quyét

B8 |. . ) :

Ne’:u dong y: Fy duyet Val? ban; dan clp 03 ngay dinh/Van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. huyén
Trinh Chu tich Uy ban nhén déan cdp | Chu tich Uy
huyén quyét dinh vé viéc cho phé ban nhan .

B9 | huyén quyet di . phép : ‘ ‘e
tach hoi/chia hoi/sip nhap hoihop | dancdp | ‘0" | Quyetdinh
nhat hoi huyén

Quyét dinh/
Vian phong Van ban;
BI0|" Tiép nhan, tra két qua; (Bo phan ‘ Phiéu kiém
£ . .. Tiép nhan 12 ngay | soat qué trinh
- Thong ké va theo doi: e 1 A L, 1A
va Tra ket giai quyét ho
qua) s0; SO theo

doi ho so
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TT Trinh tu Trich T.hO’l Ble:1 mall/

: nhiém gian Keét qua
Truong hop hd so qua ngay hen tra Cong chitc Phiéu xin 16i
két qua theo quy dinh, dy thao vin Phong Gid hanh va hen lai
ban xin 15i va hen lai ngay tra két qua N chinh ngay tra
cho t6 chirc/ca nhan biét. Noivy két qua

Cong chuc ‘L
‘ : Quyét dinh;
B11| Luu hé so Phong 01 ngay .
a Ho6 so
No1 vu
4. | Tén miu don, miu to khai
- Pon dé nghi tach hoi (theo Mau sé 10 kém theo Quyét dinh s6 780 /QD-BNV ngay
05/11/2024 ctua Bo No6i vu).
- Pon dé nghi chia hoi (theo Mau s 11 kém theo Quyét dinh s6 780 /QD-BNV ngay
05/11/2024 cta By Noi vu).
- Pon @ nghi sap nhap hoi (theo Mau sb 12 kém theo Quyét dinh sé 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cua B Noi vu).
- Pon @ nghi hop nhat hoi (theo Mau sb 13 kém theo Quyét dinh s6 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cua B Noi vu).
5.

Yéu cau, diéu kién thuc hi¢n thii tuc hanh chinh

Trong thoi han 60 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh ctia Cha tich UBND
cip huyén cho phép chia, tach, sap nhap, hop nhit hoi, cac hoi mai phai td chire
dai hoi dé thong qua cac ndi dung dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh
s0 126/2024/ND-CP.
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6. Thii tuc hoi tw gidi thé (QT - 24)

1 Muc dich:
Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thuc hién tha tuc hoi tu giai thé
Pham vi

) Hoi hoat dong pham vi huyén, xa. Cong chirc lam viéc tai bo phan tiép nhéan hd
so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Noi vu va cac ca nhan, to
chuc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira ddi, bo sung
mdt s6 diéu cua Luat to chirc Chinh phu va Lut t6 chic chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;
- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot clra, co ché mt ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé viéc sta
d6i, bd sung mot s didu ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia
Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, co ché mot cua lién thong trong giai

3.1 | quyét thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctia Chinh phi Quy dinh vé tb
churc, hoat dong va quan ly hoi;
- Quyét dinh sé 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 cua Bo Noi vu vé viée cong bd
thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh
phu Quy dinh vé t6 chire, hoat dong va quan 1y hoi;
- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ctia Uy ban nhan dan thanh
phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc quan ly nha
nude veé hoi: quy xa hoi, quy tur thién; cong chirc, vién chiric thudc pham vi chirc
nang quan 1y ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi.
AL Ban Ban
3.2 | Thanh phan ho
anh phdn 1o so chinh sao

1. Pon d& nghi giai thé hoi (theo mau) X
2. Bién ban c6 chit ky cta trén 1/2 tong s hoi vién chinh thic
hozc nghi quyét ctia ban chap hanh hoi vé viéc giai thé hoi X
3. Ban ké tai san, tai chinh X
4. Dy kién phuong thtc xir Iy tai san, tai chinh va thoi han X

thanh toan cac khoan no
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3.3 | S6 lwong hd so
01 bd (ban chinh)
3.4 | Thoi gian xir ly
45 ngay lam viéc ké tir ngay Phong Noi vu nhan ho so day dii va hop phap.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Cach 1: Nop hd S0 tryc tiép tai BO p}}én Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh cua Uy ban nhan dan cap huyén.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.
- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong tryc tuyén thanh phd Ha
N&i (dichvucong.hanoi.gov.vn)
3.6 | Lé phi
Khoéng c6
3.7 | Két qua thye hi¢n thii tuc hanh chinh
Quyét dinh giai thé hoi
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém ::: Blif (::t I;j;/
- Chuén bj day du ho so theo quy dinh. T4 chire, Theo muc
Bl - Nop ho so. ca nhan 3.2
- Tiép nhan hd so Giay t‘ié'p
\ . . | nhan ho so
- Ky giao nhan Ho so, ghi gidy ti€p nhan, 1/2 ngay va hen tra
hen ngay. Van phong két qua
B2 (BO phan Phiéu
Tiép nhan va " )
- Chuyén hd so dén Phong Noi vu Trd ket qud) 1/2 ngay lzlljirsizit
giéi‘quyét
ho so
‘ s Phiéu
B3 Lanh dao Phong No§i vu chuyén ho so| Lanh dao 01 ngdy | Libm sot

dén cong chirc thy 1y ho so Phong Noi vu

qué trinh
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TT Trinh tu Trach nhiém T_h o1 B1e:1 ma}l /
gian Két qua
giai quyét
ho so
i . Cong chirc
Cong chirc Phong Noi vu thim dinh hd s0: | thAm dinh: Phiéu yéu
a) Truong hop hd so khong di diéu kién | Lanh dao cau bo sung,
giai quyét: du thao van ban thong béo tra | phong xem hOé‘fl thién
lai hd so (Lanh dao Uy ban nhan dan cap | X, trinh ho so;
huyén ky), néu 13 1y do. Lanh dgo l{y Phiu tir
B4 | b) Truong hop hd so chua da didu kién bzg nﬁinéﬁn 10ngay | choi tip
giai quyét: du thao vin ban thong béo bd P ALYS q’ nh?‘n Slél
sung hd so (Lanh dao Uy ban nhén dan | Lanh dao Uy quyét ho so;
cap huyén ky); néu rd 1y do, ndi dung can bag nhén dan Phiéu kiém
b6 sung. cap hlrl)’én’ s0at qua
¢) Trudong hop ho so du diéu kién: cong xenj xebt: ky trir}h gjéi
chirc thyc hién theo Budc 5. van e quyét ho so
(néu co)
5.1 Van ban lay y kién cac phong, ban,
don vi ¢6 lién quan
] ) Cong chirc/
- Cong chirc du thao van ban lay y kién
cac phong, ban, don vi ¢6 lién quan; L;‘E%l dao Vin ban
- Lanh dao Phong kiém tra du thao vin ong/ , 03 ngay | (guikem
ban, ky nhay trinh Lanh dao Uy ban Lanh dao Uy ho s0)
nhan dan D cép huyén; bar} nhan dan
, . cap huyén
- Lanh dao Uy ban nhan dan cap huyén
B5 | xem x¢ét, ky van ban.
Ngay sau
5.2 Phat hanh van ban B phan van khi L?nh
thu dao Uy
ban nhan
dan cap
huyén ky
van ban
5.3 Cac phong, ban, don vi lién quan | Phong, ban, | 10 ngay
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TT Trinh ty Trach nhiém T_h o1 B1e:1 ma}l /
gian Két qua
nghién ctru hd so, c6 y kién bang vin | don vi lién Vin ban
ban giri vé Phong Noi vu quan
Téng hop két qua:
a) Trudong hop hd so du diéu kién: cong
chtrc téng hop ¥ kién cua cac phong,
ban, don vi lién quan, du thao Quyét R i 4o
) L iy .| C h t dinh/
B6 | dinh cua Cha tich UBND cép huyén vé ‘ong CAI.IC 05 ngay Qu3ie %n
et R ae s N : Phong No6i vu Van ban
viéc giai thé hodi, trinh Lanh dao Phong.
b) Trudng hop hd so khong du diéu
kién: cong chirc tong hop bao céo, du
thao van ban tra 10i.
Kiém tra ho so, du thao cac van ban: H so kém
B7 |- Néu ddng y: ky nhay vin ban, trinh Lanh dao 02 10 theo du
, . , nga
Lanh dao Uy ban nhan dan cap huyén. Phong Noi vu Y 1 thio van
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. ban
Phé duyét ndi dung van ban: Lanh dao Uy Vin b
. an ban
B8 |._ Né’u dong y: %(}'/ duyét Vﬁl:l ban; banﬂ nllllén flén 01 ngay thim dinh
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. cap huyen
, . Chu tich
Trinh Chu tich Uy ban nhan dan ca C .
By | TrH AU BER Ly ban Al Safl €4P ) UBND cdp | 10 ngdy | Quyét dinh
huyén quyét dinh vé viéc giai thé hdi .
huyén
Quyét
dinh/Van
Viin phong bér}; Phicu
£ A L1k , kiém soat
- Ti€p nhan, tra két qua; A gA
, (,BQ phén 1/2 ngay | qua trinh
B10 | - Thong ké va theo doi: Tiép n’hén va giai quyét
Tra két qua) hd so- Sé
theo doi
ho so
Truong hop hd so qua ngay hen tra két | Cong churc Gio Phiéu xin
qua theo quy dinh, du thao van ban xin | Phong N6i vu | hanh 16i va hen
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TT Trinh ty Trach nhiém T_h o1 B1e:1 ma}1 /
gian Két qua
16i va hen lai ngay tra két qua cho to chinh | lai ngay tra
chtic/ca nhan biét. két qua
Cone chi Quyét
A ong chuc . )
Bl11 | Luuh i 01 dinh;
uu ho so Phong Noi vu ngay \
Ho so
4. | Tén miu don, miu t& khai
Don dé nghj giai thé hoi (theo Mau s6 14 kém theo Quyét dinh s6 780 /QD-BNV
ngay 05/11/2024 cta Bo Noi vu).
5. | Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Hoi thong bao thoi han thanh toan no (néu cd) cho cac td chirc, c4 nhan c6 lién
quan theo quy dinh ctia phap luat tai tru s& ctia hoi, vin phong dai dién (néu co)

trong thoi gian 30 ngay lam viéc.

b) Hoan thanh thanh toan ng va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong thong bao
cta hoi khi xin giai thé ma khong c6 don khiéu nai.
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7. Thi tuc cho phép hoi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi c¢6 thoi han
(QT - 25)

Muc dich:
1 | Quy dinh vé trinh tu va cach thirc thuc hién thu tuc cho phép hoi hoat dong tro
lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han

Pham vi

2 | Ho1 hoat dong pham vi huyén, xa. Cong chirc lam viéc tai bd phan tiép nhén hd
so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong N6i vu va cac ca nhan, td
chtrc 1ién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co s6 phap ly
- Luat T6 chtc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luit stra d6i, bd
sung mot sO didu ctia Luat to chire Chinh phi va Luat to chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé viéc sira
d61, bd sung mot sd didu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phii vé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai
3.1 | quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ctua Chinh phu Quy dinh vé
td chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Quyét dinh s6 780/QD-BNV ngay 05/11/2024 ctia Bo Noi vu vé viée cong bd
thi tuc hanh chinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cuia
Chinh pht Quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ctua Uy ban nhan dan thanh
phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc quan ly nha
nude vé hoi; quy xa hoi, quy tir thi¢n; cong chirc, vién chirc thudc pham vi chue
ning quan 1y cua S& Noi vu thanh phd Ha Noi.

s x Ban
.2 | Thanh phan ho Ba
3 anh phan ho so chinh an sao
1. bon dé nghi dugc hoat dong trd lai ciia hdi X
2. B4o cio ctia ban chap hanh hoi va céac tai lidu X
chirmg minh hoi da khic phuc sai pham (theo miu)

3.3 | S6 lwong ho so

01 bd (ban chinh)
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3.4 | Thoi gian xir ly
30 ngay lam viéc ké tir ngay Phong Noi vu nhan ho so dy di va hop phap.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céach 1: Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
thi tyc hanh chinh cia Uy ban nhin dan cép huyén.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.
- Céach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
N&i (dichvucong.hanoi.gov.vn)
3.6 | Lé phi
Khoéng c6
3.7 | Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh cho phép hoi hoat dong trd lai
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trich T.hO’l Ble:1 mall/
’ nhi¢m gian Két qua
- Chuan bi diy du ho so theo quy dinh. T4 churc,
B1 o o Theo muc 3.2
- Nop ho so. ca nhan
z o Gidy tiép
- Tle’p n.han hoAso ‘A o o . nhan hé so
- Iﬂ(y giao n‘han Ho so, ghi gidy tiép | Van phong ngay va hen tra
nhén, hen ngay. (Bo6 phan L
A ket qua
B2 Ti€p nhan - -
va Tré Phiéu kiém
PO p . . I .| soat qua trinh
- Chuyén ho so dén Phong No6i vu kétqua) | 1/2 ngay . X
glal quyet
ho so
Lanh dgo Phong Noi vu chuyén hd so| o da0 sfa?tle?l; tinh
B3 an ) ao ; ong ?1 :/u chuyén ho so Phong 01 ngay . q !
cho cong chure thu Iy ho so N giai quyeét
No1 vu A
ho so
: 3 Cong chue/ Phiéu yéu cau
Cong chtrc tham dinh ho so: 5 .
Tg‘ hon hod ' Kkhone dii didu kia La}?l‘l dg/lo bo sung, hoan
a)” ! ruonﬂg op o"so : ongq u Aleu 1e::n phong 05 ngdy | thién ho so:
B4 | gidi quyét: du thao vin ban thong bao | Lanhdao VIR
A N , RN Uv ban Phiéu tir choi
tra lai ho so (Lanh dao Uy ban nhan dan y i N
nhan dan tiép nhan giai

cap huyén ky), néu 13 1y do.

cap huyén

quyét hod so;
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— Trinh tu Trfiﬂch T.h(‘)’i Bié:l mz"i:l/
’ nhi¢m gian Két qua
b) Truong hop hd so chua du didu kién Phiéu kiém
giai quyét: du thao van ban thong bao bd soat qua trinh
sung ho so (Lanh dao Uy ban nhan dan giai quyét
cap huyén ky); néu 16 ly do, ndi dung hd so
can b sung.
¢) Truong hop hd so di diéu kién: cong
chtrc thuc hién theo Budc 5.
5.1 Vin ban xin ¥ kién cac phong, ban,
don vi c6 lién quan Cong churc/
- Cong chuc du thao van ban xin y kién | Linh dao Vin ban (gui
cac phong, ban, don Vl co lién quan; Phong/ 02 ngay | kém hd so)
- Lanh dao Phong kiém tra dy thdo van | Lanh dao
ban, ky nhay trinh Lanh dao Uy ban Uy ban
nhan dan cip huyén; nhan dan
- Lanh dao Uy ban nhan dan cip huyén | cap huyén
xem xét, ky van ban.
Ngay
BS SaU; khi
Lanh
dao Uy
5.2 Phat hanh van ban Bophan | ban
van thu nhén
dan cap
huyén
ky van
ban
5.3 Céac phong, ban, don vi lién quan Phong,
nghién ctru hd so, c¢6 y kién bang vin ban, don vi | 07 ngay Vin ban
ban gui vé Phong Noi vu lién quan
Tong hop két qua:
a) Truong hop hd so du diéu kién: cong
chuc tong hopA v kién cua céF ph(‘)nf:;, Céng‘ chue ‘ Quyét dinh/
B6 | ban, don vi lién quan, du thao Quypt Phong 03 ngay Vin ban
dinh cia Chu tich Uy ban nhan dan cap Noi vu

huyén vé viéc cho phép hoi hoat dong
trd lai, trinh Lanh dao Phong.
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— Trinh tu Trich T.hO’l Ble:1 mall/
’ nhi¢m gian Két qua
b) Truong hop hd so khong du diéu
kién: cong chuc téng hop bao céo, du
thao van ban tra 101.
Kiém tra hd so, dy thdo cac van ban: . .
Néu ddne v k¢ nhav vin ban. tinh Lénh dao Ho so kém
By | [ oo cong v Ky DAY VAl ban, Phong 01 ngay | theo du thdo
Lanh dao Uy ban nhan dan cap huyén. . .
. ) .. Noi vu van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai BS.
Phé duyét noi dung van ban: Lgnhbdao Quyét
A aA , , A< s Yy ban \ uye
B8 | -Neéud : Ky duyét ban; 1
8 | -Neudongy: Ky duy¢tvan ban; nhandan | °0 €Y | ginh/Van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. chp huyén
L : Lanh &
Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap 8 baio
B9 | huyén quyét dinh cho phép hoi hoat }/ . 07 ngay | Quyét dinh
R e nhan dan
dong trd lai P N
cap huyén
Quyét dinh/
Vian phong Van ban,;
- Tiép nhén, tra két qua; (]iO phaﬂn . PFneu %qe‘m
p . . Tiep nhan | 1/2 ngay | soat qua trinh
- Thong ké va theo doi: N . £, 1A
va Tra giai quyet ho
B10 két qua) s0; SO theo
doi ho so
Truong hop hd so qua ngay hen tra két | ) . Phiéu xin 13i
\ ) > o ., . | Congchuc Gio \ .
quéa theo quy dinh, dyu thdo van ban xin Phong hanh va hen lai
16i va hen lai ngay tra két qua cho to N ] ngay tra
A X No1 vu chinh .
chtrc/ca nhan biét. két qua
Cong chtrc £, 4
| \ uyét dinh;
BI1 | Luuhd so Phong | 01 ngay | 2V
No6i vu Ho so
4. | Tén miu don, miu to khai
Khong cé
5. | Yéu chu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Hoi di khic phuc hau qua cac vi pham da dugc co quan co tham quyén két luan.

(Xem tiép Cong bao sd 265+266)
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