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VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Quyét dinh s6 1286/QD-UBND ngay 05 thang 3 nim 2025 vé viéc phé duyét

quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh linh vire quéan 1y nha nuéce vé

hoi; quy xa hoi, quy tir thién; cong chirc, vién chirc thugc pham vi chirc nang
quén Iy ciia S& Noi vu thanh phé Ha Noi

(Tiép theo Cong bao sd 263+264)

Phu luc II

NOI DUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VU'C QUAN LY NHA NUOC VE HOQI; QUY XA HOI, QUY TU
THIEN; CONG CHUC, VIEN CHUC THUQC PHAM VI QUAN LY
CUA SO NOI VU THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1286/0D-UBND
ngay 05 thang 3 nam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhén ddn thanh phé Ha Néi)
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DANH MUC CAC MAU TRINH BAY VAN BAN AP DUNG CHO HOI

VA TO CHUC, CONG DAN VIET NAM

(Kém theo Quyét dinh sé 780/0P-BNV ngay 05 thdng 11 nim 2024 ciia B Ni vu)

Mau s6 01 |[DPon cong dan Viét Nam ding ky tham gia hoi

Mau s6 02 |[Pon té chirc Viét Nam ding ky tham gia hoi

Mau s6 03 |Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh lap hoi
Mau s6 04 |Pon dé nghi thanh lap hoi

Mau s6 05 |Cong vin bao cao két qua dai hoi

Mau s 06 Cong van bao céo dat chi nhanh, van phong dai dién
Mau sb 07 Cong van bao céo thay ddi dia chi noi dat tru s& caa hoi
Mau s6 08 |Cong vin béo cao thay d6i chirc danh 1anh dao hoi
Mau s6 09 |Diéu 1¢ hoi

Mau s6 10 |[Pon dé nghi tach hoi

Mau sé 11 |Pon dé nghi chia hoi

Mau s6 12 [Pon dé nghi sap nhap hoi

Mau s6 13 [Pon d& nghi hop nhit hoi

Mau sb 14 |DPon dé nghi giai thé hoi

Mau sb 15 |Pon dé nghi dat chi nhanh, van phong dai dién

MaAu sb 16 |Béo céo hoat dong hdi

Mausb 17 [So yéu ly lich ca nhan
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MAu s6 01. Pon cdng din Viét Nam diing Ky tham gia hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON DPANG KY
Tham gia Hgi ...(1)...
Kinh gui: ...(2)....

Sau khi nghién ctru ton chi, muc dich, linh vyc du kién hoat dong, pham vi hoat
dong ctia Hoi ...(1)..., to1 tdn thanh va tu nguyén lam don nay dé dang ky tham gia lam
hoi vién...(3)... cua Hoi.

L. HO VA I oo

2.Sinhngay: ......oovvviiiiinnn.n. ; nghé nghiép:

3.BDiachi thuong tri: ...

4. 86 AN CUGC CONG AAN: .. eieee e

S BIN thOal: .o

6.Diachi HEN hE: ...

Tran trong dé nghi ...(2).... xem xét, dong y dé toi tham gia Hoi.

..., NgAY... thang... nam ...
NGUOI VIET DON

(Chit ky)

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén hoi du kién thanh 1ap hodc tén hoi da dugc thanh 1ap hop phap.

(2) Tén ban van dong thanh 1ap hdi dugc co quan nha nudc co tham quyén cong nhén hodc tén
héi da dugc thanh 1ap hop phap.

(3) Ghi 10 1a hoi vién chinh thirc, hdi vién lién két hodc hoi vién danh du.
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MAu s6 02. Pon té chirc Viét Nam diing ky tham gia hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY
Tham gia Hoi ...(1)...

Kinh gti: ...(2)....

Sau khi nghién ctru ton chi, muc dich, linh vyc du kién hoat dong, pham vi hoat
dong cua Hoi ...(1)..., chung t61 tan thanh va tu nguyén lam don nay dang ky tham gia
lam hoi vién ...(3).... cia Hoi.

1. Thong tin co ban vé t chirc

A) N o e

D) Pia chic .o

¢) Sb Gidy phép hoat dong (diéu 18): ..........cccoeeeenn.... do...ooooviiiii,

cApngady .....thang ........nam ..............

d) Nguoi dai dién theo phap ludt: ...

2. Nguoi dai dién td chirc tham gia Hoi

a)Hovatén: ...........oooiiiiiiil. ;Chirevu: oo

b) Pia chic .o

c) SO GIBN thORL: v e et

Trén trong dé nghi ...(2)... xem xét, dong ¥ dé chiing t6i tham gia Hoi.

., Ay ... thang ... nam ...

Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; (Chir ky, dau)

- Luu: VT, ...

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi dy kién thanh lap.
(2) Tén ban van dong thanh 1ap héi dugc co quan nha nudc co tham quyén cong nhan hodc tén
héi da dugc thanh 1ap hop phap.
(3) Ghi 16 1a hoi vién chinh thirc, héi vién lién két hodc hoi vién danh du.
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MAu s6 03. Pon dé nghi cong nhin ban vin dong thanh lap hoi

nghi ...

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Cong nhan Ban Van dong thanh lap Hoi ...(1)...

Kinh gui: ...(2)....
Téi 1a ... dai dién nhitng ngudi sang lap (Ban Sang 1ap) Hoi ...(1)... tran trong dé
(2)... xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Van dong thanh 1ap Hoi ...(1)... nhu sau:
I. Su cén thiét va co sé cong nhan

1. Su can thiét

...................................................................... (B) oo
2. Co so

.................................................................... (4) oo
I1. Tén, ton chi, muc dich

1. Tén Hoi:

................................................................... () I
2. Ton chi, muc dich cua Hoi
................................................................... (O I

Thong tin khi can lién hé:

HoO VI, i s
Bia ChI: e
SO AN thOGI: « et

Ban Sang 1ap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cong nhin Ban Van dong

thanh 1ap H6i ...(1)....

Noi nhin: .., NGAay ... t@dng Andm o
- Nhu trén; TM. BAN SANG LAP HOI
- Luu: Ban Sang 1ap Hoi. (Chit ky)

Ho va tén
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Ghi chu:

(1) Tén hoi dy kién thanh lap.

(2) Tén co quan nha nudc c6 tham quyén cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi.

(3) Khai quat thyuc trang linh vuc héi du kién hoat dong va sy can thiét thanh 1ap hoi.

(4) Néu 10 viéc dé nghi cong nhén ban van d,cf)ng thanh 1ap hdi phu hop quy dinh tai Nghi dinh
nay va quy dinh cta phap luat co lién quan (néu co).

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu co), tén viét tit (néu c6) phu hop voi linh vuc
hoi du kién hoat dong va quy dinh cua phap luat.

(6) Xac dinh cu thé ton chi, muc dich phii hop tén goi va quy dinh cta phap luét.

@) X:fic dinh cu thé pham vi, linh vuc hoat ddng chinh, co quan quan 1y nha nude vé linh vuc hoi
du kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh cta phap luat.

(8) Ho so theo quy dinh tai Nghi dinh nay va cac tai liéu c6 lién quan (néu c6).
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MAu s6 04. Pon dé nghi thanh 1ap héi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Thanh 1ap Hoi ...(1)...

Kinh gui: ...(2)...
Ban van dong thanh 1ap Hoi ...(1)... tran trong dé nghi ...(2)... xem xét, cho phép
thanh 1ap Ho6i ...(1)... nhu sau:
I. Sw can thiét va co sé thanh lap

1. Su can thiét

................................................. (3) e
2. Co so

................................................. (4) o
I1. Tén hoi, ton chi, muc dich

1. Tén Hoi:

.............................................. (5t

I11. Pham vi, linh vuc hoat dong va nhiém vu, quyén han

1. Pham vi, linh vuc hoat dong

.............................................. (7) e

2. Nhiém vy, quyén han

.............................................. (8) teeee e

IV. Tai san, tai chinh va tru sé ban dau:

1. Tai san, tai chinh dONE GOP: ... oo e e
2. Noi du kién dat tru & €88 HOL: ovvneeneee e

V. Ho6 so, gom:

............................................. (9) i,
Thong tin khi can lién hé cua dai dién Ban van dong thanh 1ap hoi:

HoO VA €I, oo
DA Chi: oo

SO GIBN tROGL « -+ e
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Ban Van dong thanh 1ap Hoi d& nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cho phép thanh
lap Hoi ...(1)...

.., Ngay ... thang ... nam ...

Noi nhin: TM. BAN VAN DONG
- Nhu trén; TRUONG BAN
- Luu: ... (Chit ky)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi dy kién thanh lap.

(2) Tén co quan nha nudc cd tham quyén cho phép thanh lap hoi.

(3) Khai quat thyuc trang linh vuc héi du kién hoat dong va sy can thiét thanh 1ap hoi.

(4) Bao dam theo quy dinh tai Nghi dinh nay va quy dinh phap luét c6 lién quan (néu co).

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu co), tén viét tit (néu co) phi hop véi linh vuc
héi du kién hoat dong va quy dinh cua phap luat.

(6) Xac dinh cu thé ton chi, muc dich phii hop tén goi va quy dinh cta phap lut.

@) Xgic dinh cu thé pham vi, linh vyc hoat dong chinh, co quan quéan 1y nha nudc vé linh vuc hoi
du kién hoat dong phu hop té€n goi, quy dinh cta phap luat.

(8) Néu cac nhiém vu, quyén han cua hoi phu hop tén goi va quy dinh tai Nghi dinh nay va quy
dinh cua phap luét c6 lién quan (n€u co).

(9) Theo quy dinh tai Nghi dinh nay va tai liéu lién quan (néu c6).
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Mau so0 05. Cong van bao cdo két qua dai hoi

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé: . /(). , ngay ... thang ... nam ...
V/v bao cao két qua Pai hoi

Kinh gii: ...(3)...

Ngay ... thang ... nam ..., Pai hdi thanh 1ap (Pai hoi nhiém ky ... hodc Pai hoi bat
thuong) Hoi...(1)... da duoc td chuc tai..., Pai hoi da thao luan va thong qua ndi dung sau:

Tai liu khac c6 lién quan (néu co)

Hoi ...(1)... bao cao két qua Pai hoi v6i ...(3)...va dé nghi xem xét, quyét dinh.

TM. BAN CHAP HANH
Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu trén; (Chit ky, dau)
L .
Ho va tén
Ghi chi:
(1) Tén hoi.

(2) Viét tat tén hoi.

(3) Co quan nha nudc c¢6 thim quyén cho phép thanh 1ap hoi.
(4) Nhirng ndi dung da duogc Dai hdi thao luan, thong qua.
(5) Liét ké thanh phan hd so theo quy dinh tai Nghi dinh nay.
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MAu s6 06. Cong viin bAo cdo dit chi nhanh, vin phong dai dién

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: )2 , ngay... thang ... nam ...

V/v dat dat chi nhanh hoac van

phong dai dién cua Hoi

Kinh gui: ...(3)...

Uy ban nhén dén ...(4)... dd c6 Quyét dinh sé ... ngay... thang ... ndm ... cho phép Hoi
...(1)... dat chi nhanh hoac van phong dai dién.

PIa Gl oo

SO BN thOBI: e

Trudng Chi nhanh hodc van phong dai dién (Néu €O): .....ovvvveiivieeiiiieeeei,

Thuc hién quy dinh cua phéap luat vé hoi, Hoi ...(1)... tran trong bdo cio véi ...(3)...
vé viéc Hoi dit chi nhanh hodc vin phong dai dién cua Hdi tai ...(4)... (c6 ban sao Quyét
dinh kém theo).

TM. BAN THUONG VU
Noi nhdfz: CHU TICH
- Nhu trén; (Chir ky, dédu)
-Luu...
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi.

(2) Viét tit tén hoi.
(3) Co quan ¢ tham quyén cho phép thanh lap hoi.

(4) Tén tinh, thanh phd truc thudc trung wong di cho phép hoi dit chi nhanh hodc vin phong
dai di¢n.
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MAu s6 07. Cong viin bAo cdo thay dbi dia chi noi dit tru sé ciia hdi

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

86: ... /..(2)... .., NgQy... thang ... nam ...
V/v thay d6i dia chi noi dat tru
s& cua Hoi
Kinh gui: ...(3)...
Hoi ...(1)... thay dbi dia chi noi dat tru cua HoO1 nhu sau:
Piachinoidattrusd mdi: ........ooooiiiiiiiinn... (4) oo
bién thoai, fax (néu [o10) P

Thuce hién quy dinh cta phap luat vé& hoi, Hoi ...(1)... trin trong bao céo véi ...(3)...
vé viéc Hoi da thay ddi dia chi noi dat tru sé cuia Ho.

TM. BAN THUONG VU
Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
Luu: ..
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi.

(2) Viét tat tén hoi.
(3) Co quan nha nudc quy dinh tai Nghi dinh nay.

(4) Ghi chi tiét, cu thé noi dit tru sé méi cta hoi.
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MAu s6 08. Cong viin bAo cdo thay doi chirc danh linh dao hdi

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

86: .../...(2)... <o, NGAY... thdng ... nam ...
V/v thay d6i chirc danh 1anh dao

Kinh gii: ...(3)...

Hoi da thay dbi cac chirc danh chu tich, phé chu tich, tong thu ky, thanh vién ban
chép hanh, ban thuong vy, ban kiém tra ctia Hoi nhu sau (4):

1.ONg (bA):i. e schuevu: .o
2.0Ng (bA)ieviii i schievu: oo
3.0ng (DA schuevu: .o

Tai lidu giri kém theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP
cta Chinh phu.

Thuc hién quy dinh phap luat vé hoi, Hoi tran trong bao cdo voi ...(3)... vé viéc
thay ddi chic danh 13nh dao cta Hoi.

TM. BAN THUONG VU
Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
~Luu: ..
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi.

(2) Tén viét tit cia hoi.
(3) Co quan nha nudc quy dinh tai Nghi dinh nay.
(4) Ghi cu thé cac truong hop thay d6i Chii tich, Pho Chu tich theo quy dinh cta diéu 1¢ hoi.
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MAu s6 09. Diéu 18 hdi (*)

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PIEU LE HOI ...Q2)...
(Kém theo Quyét dinh s6 ... /OP- ... ngay... thang... nam ... cua...)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Tén goi, biéu twong

1. TEN HENE VG ..ot

2. Tén tiéng nudc ngoAi (NEU CO): ...ovvvnie et

3. TEN VIt AL (U CO): .ot

4. BiGU trONE (NEU CO): ..ot

Piéu 2. Tén chi, muc dich

Hoi ...(2)... (sau day goi tit 1a Hoi) 1a t6 chic ...(3)... cla ...(4)..., ty nguyén thanh
1ap, nham muc dich tap hop, doan két hdi vién, bdo vé quyeén, lgi ich hgp phap cua hoi
vién, ho tr¢g nhau hoat dong c6 hiéu qua, gbép phan vao viéc phat trién kinh t€ - xa hoi cua
dat nudc.

Piéu 3. Tw cach phap Iy, tru sé

1. HGi co6 tu cach phap nhén, con déu, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh
phap luat Viét Nam va bicu 1€ Hoi dugce co quan nha nude c6 tham quyén phé duyét.

2. Truso cla HOl Qat tal ..o e

Diéu 4. Pham vi, linh vic hoat dong

1. Hoi hoat dong trong pham vi ...(5)..., vé linh vuc...(6)...

2. Hoi chiu sy quan 1y nha nuéc cua ...(7)..., sy quan ly cua ...(8)... va cac bd,
nganh khéac c6 lién quan vé linh vuc Hoi hoat dong theo quy dinh phap luét.

Diéu 5. Nguyén tic té chirc, hoat dong

1. Ty nguyén, tu quan.

2. Dan chu, binh déng, cong khai, minh bach.
3. Tu bao dam kinh phi hoat dong (9).

4. Khong vi myc dich 1¢gi nhuan.

5. Tuén thu Hién phap, phap luat va Diéu 1& Hoi.
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Chuong I1
QUYEN, NGHIA VU, TRACH NHIEM CUA HOI
Diéu 6. Quyén ciia Hoi
Cin cr quy dinh tai Diéu 23 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP dé quy dinh cu thé.

Ho1 do Pang, Nha nudc giao nhi€ém vu can ¢t cac quy dinh chung tai biéu 23
Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP va quy dinh riéng tai khoan 1 Piéu 38 Nghi dinh sb
126/2024/ND-CP d quy dinh cy thé.

Piéu 7. Nghia vu, trach nhiém cia Hi
Cin cir quy dinh tai Diéu 24 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP dé quy dinh cu thé.

Ho1 do Pang, Nha nudc giao nhi€ém vu can cur cac quy dinh chung tai biéu 24
Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP va quy dinh riéng tai khoan 2 Piéu 38 Nghi dinh sb
126/2024/ND-CP d quy dinh cy thé.

Chuong 111
HOI VIEN
Diéu 8. Hoi vién, tiéu chuin hdi vién
1. Hoi vién cua Hoi gdm hoi vién chinh thirc, hoi vién lién két va hoi vién danh dy:
a) Hoi vién chinh thurc: td chuec, cong dan Viét Nam c6 du tiéu chuén quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay, tan thanh Diéu 1¢ Hoi, tu nguyén gia nhap Hoi, c¢6 thé tré thanh hoi
vién chinh thie cua Hoi.

b) Hoi vién lién két (néu co) .......oooeeveiiiiiiiii, (10) .
¢) Hoi vién danh du (néu co) ......o.oveiveiiiiiiinn. (11)eeeeiieee e
2. Tiéu chudn hoi vién chinh thic: .................. (12)eeieeee

Piéu 9. Quyén ciia hdi vién
1. Puoc Hoi bao vé quyén, loi ich hop phép theo quy dinh ctia phap luat.

2. Pugc Hoi cung cép thong tin lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi, dugc
tham gia cac hoat dong do Ho1 td chure.

3. Pugc tham gia thao luan, quyét dinh cac chi truong cong tac ciia Hoi theo quy
dinh cua Hoi; duoc kién nghi, d& xuit y kién vdi co quan c6 thdm quyén vé nhing van dé
c6 lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi.

4. Buoc dy Pai hdi, tng cu, dé cu, bau ctr cac co quan, cac chtrc danh lanh dao va
Ban Kiém tra Hoi theo quy dinh cua Hoi.

5. PBugc gidi thiéu hoi vién moi.
6. Pugc khen thudng theo quy dinh cua Hai.

7. Puogc cap thé héi vién (néu co).
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8. Puoc ra khoi Hoi khi xét thiy khong thé tiép tuc 1 hoi vién.

9. Hoi vién lién két, hoi vién danh du dugc hudng quyén va nghia vu nhu hoi vién
chinh thirc, trir quyén biéu quyét cac van dé cua Hoi va quyeén ung ct, dé cu, bau ctir Ban
Chap hanh, Ban Kiém tra Hdi.

Piéu 10. Nghia vu ciia hdi vién

1. Nghiém chinh chép hanh chu truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc; chép hanh Diéu 18, quy dinh cua Hoi.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat cua Hoi; doan Kkét, hop tac vdi cac hoi vién
khac dé xay dung Hoi phat trién vimg manh.

3. Bdo v¢ uy tin ciia Ho1, khong duoc nhan danh Hoi trong cac quan hé giao dich,
trir khi dwgc lanh dao Hoi phan cong bang vin ban.

4. Thuc hién ché do thong tin, bao cao theo quy dinh ctia Hoi.
5. Péng hoi phi diy du va dung han theo quy dinh cua Hoi.

Ban Chép hanh ban hanh Quy ché quy dinh cy thé vé két nap hoi vién, cho hoi

vién ra khoi Hoi phu hop quy dinh cua phap luat va Bicu 1€ Hoi.
Chuong IV
TO CHUC, HOAT PONG

Diéu 12. Co céu té chirc ciia Hji

1. Dai hoi.

2. Ban Chap hanh (hoic tén goi khéc).

3. Ban Thuong vu (hoac tén goi khac).

4. Ban Kiém tra.

5. Cac to chirc thudc Hoi (14).

Diéu 13. Pai hoi

1. Co quan lanh dao cao nhat cua Hoi 1a Pai hoi nhiém ky hodc Dai hoi bét
thuong. Pai hoi nhiém ky duge t6 chic ...(15)... mét 1an. Pai héi bat thuong duogc trigu

tap khi it nhat c6 2/3 (hai phan ba) tong sé ty vién Ban Chip hanh hodc c6 it nhit 1/2
(mot phan hai) tong s6 hoi vién chinh thire dé nghi.

2. Pai hoi nhiém ky hodc Pai hoi bat thuong duge to chic dudi hinh thirc Pai hoi
toan thé hodc Pai hoi dai biéu. Dai hoi toan thé hoic Pai hoi dai biéu duogc td chice khi ¢o
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trén 1/2 (mot phan hai) sé hoi vién chinh thirc hodc ¢6 trén 1/2 (mdt phan hai) sé dai biéu
chinh thirc dugc tri€u tap co6 mat.
3. Nhiém vu cua Dai hoi:

a) Béo céo sb lugng dai biéu tham du dai hdi va bdo cdo thim tra tu cach dai biéu
tham du dai hoi;

b) Thong qua chuong trinh dai hoi, quy ché dai hoi, quy ché bau ct;
¢) Thao luan, thong qua béo céo tong két nhiém ky va phuong huéng hoat dong
nhiém ky ti€p theo cuia HQ1; bdo cdo kiém diém ctia Ban Chap hanh, Ban Kiém tra; bao
cao tai chinh cua Hoi;
q qd) Th(‘)ng qua diéu lé’ Hoi hoac thao lqén d6i tén Hoi (néu co) théng qua viée stra
do61, bo sung Picu I¢ hodc tiép tuc sit dung Dicu 1€ hién hanh;
d) Chia, tach; sap nhap, hop nhat (néu co);

e) Thér}g qua d& an nhan sy dai hoi; biét{ quyét sé luong thanh vién Ban Ch?:lp
hanh, Ban Kiém tra cho ca nhiém ky cua hdi; dé ct, tng cir vao danh sach Ban Chap
hanh, Ban Kiém tra Hoi;

) Bau Ban Chap hanh, Ban Kiém tra Hoi (16);

h) Cac van dé khac theo quy dinh cia Diédu 1& Hoi (néu cb);

i) Thong qua nghi quyét Dai hoi.

4. Nguyén tic biéu quyét tai Dai hoi:

a) Pai hoi c6 thé’biéu quyét be‘“mg,hinh thirc gio tay hodc bé phiéu kin. Viéc quy
dinh hinh thirc biéu quyét do Pai héi quyét dinh;

’ b)q Viéc biéu quyét thong qua cac quyét dinh cia Dai hoi phai duoc qua 1/2 tong
s0 dai bi€u chinh thirc duoc triéu tap tan thanh.

Piéu 14. Ban Chéap hanh Hoi (hoic tén goi khac)

1. Ban Chép hanh Hoi 1a co quan lanh dao gitra 02 ky Dai hoi do Dai hoi bau
trong soO cé? hoi vién chinh thuc ’cﬁa Hoi. SO lugng, CO, cau, ti€u chuan, diéu kién, s1:rc
khée, do tudi cua uy vién Ban Chap hanh do Dai hoi quyét dinh. Nhiém ky ciia Ban Chap
hanh trung v6i nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Chép hanh:

a) T chuc trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Piéu 1é Hoi, 13nh dao moi hoat
dong cua Hoi gitra hai ky Dai hoi;

b) Chuan bi va quyét dinh triéu tap Dai hoi;

C) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam cua Hoi;

d) Quyét dinh co céu to chirc b may ciia Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong cua
Ban Chap hanh, Ban Thuong vy, Ban Kiém tra; Quy ché quan ly, sir dung tai chinh, tai
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san cua Hoi; Quy ché quan ly, st dung con diu cua Hoi; Quy ché khen thuong, ky luat;
Quy ché gidi quyét kién nghi, phan anh, tranh chép, khiéu nai, t6 céo; Quy ché quan ly
héi vién; Quy tac dao duc trong hoat dong cua hdi, cac quy ché khéc va quy dinh trong
ndi bo HS1 phu hop véi quy dinh cua Diéu 1¢ Hoi va quy dinh cta phap luat;

d) Bau, mién nhiém, bi nhiém, tam dinh chi cong tac va cho phép cong tac tro lai
dbi voi Chu tich, cac Pho Chu tich, Gy vién Ban Thudng vy, ty vién Ban Chép hanh,
Trudéng Ban, Phé Trudng Ban, ty vién Ban Kiém tra (17); bau bd sung iy vién Ban Chép
hanh, Ban Kiém tra. S§ uy vién Ban Chip hanh, Ban Kiém tra bau bd sung khong dugc
qua... sb lwong thanh vién Ban Chip hanh, Ban Kiém tra (18) di duoc Dai hoi quyét
dinh. Tong s6 thanh vién Ban Chép hanh, Ban Kiém tra (ké ca uy vién Ban Chép hanh,
Ban kiém tra duoc bo sung) khong vuot qua sb luong thanh vién Ban Chap hanh, Ban
Kiém tra (19) da duoc Dai hoi biéu quyét thong qua;

e) Thuc hién céc nhi¢m vy, quyén han khéc theo quy dinh cua Diéu 1¢ Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Chap hanh:

a) Ban Chap hanh hoat dong theo Quy ché ctia Ban Chap hanh, tuan tha quy dinh
cua phap luat va Diéu 1& Hoi;

b) Ban Chéap hanh mdi nam hop... 1an, c¢6 thé hop bat thuong khi c6 yéu cau cia
Ban Thudng vu hodc trén... tong s6 thanh vién Ban Chap hanh. Ban Chip hanh c6 thé t6
chtre hop truc tiép hodc qua nén tang Gmg dung truc tuyén hodc két hop ca hai hinh thirc
truc tiép va truc tuyén do Ban Chip hanh quyét dinh;

¢) Cac cudc hop ctia Ban Chap hanh 13 hop 1€ khi c6... thanh vién Ban Chip hanh
tham gia du hop. Ban Chép hanh c6 thé biéu quyét bing hinh thirc gio tay hodc bo phiéu
kin. Viéc quy dinh hinh thtc biéu quyét do Ban Chap hanh quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh caa Ban Chip hanh dugc thong qua khi o trén... tong
s6 thanh vién Ban Chip hanh biéu quyét tan thanh. Trong trudng hop sb ¥ kién tan thanh
va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 ¥ kién cua Cha tich Hoi;

@) Gitra hai ky hop, Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét hodc quyét dinh cac van dé thudc
thdm quyén cua Ban Chép hanh thong qua viéc 14y y kién Ban Chap hanh bang vin ban.

Diéu 15. Ban Thuong vu Héi (hodc tén goi khac)

1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chip hanh bau trong sd cac uy vién Ban Chip
hanh; Ban Thuong vu Hoi gém: Chu tich, cac Pho Chu tich va céac uy vién. S lugng, co
cdu, tiéu chuan thanh vién Ban Thuong vu do Ban Chap hanh quyét dinh. Nhiém ky cua
Ban Thuong vy trung véi nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vy va quyén han ciia Ban Thudng vu:
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a) Giup Ban Chap hanh trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 1é Hoi; t6
chtre thue hién nghi quyét, quyét dinh ctia Ban Chip hanh; lanh dao hoat dong cua Hoi
giita hai ky hop Ban Chép hanh;

b) Chuén bi ndi dung va quyét dinh triéu tap hop Ban Chap hanh;

¢) Quyét dinh thanh 1ap cac t6 chic thudc Hoi theo nghi quyét cia Ban Chip
hanh; quy dinh chtrc nang, nhi€ém wvu, quyén han co ciu t6 chirc; quyét dinh bd nhiém,
mién nhiém lanh dao céc t6 chirc thude Hoi;

d) Thuc hi¢n cac nhiém vy, quyén han khéc theo quy dinh cua Piéu 1& Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Thuong vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuan thu
quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ Hoi;

b) Ban Thuong vu mdi ndm hop... 1an, c6 thé hop bit thudng khi co yéu cau cua
Chu tich Ho1 hoac trén... téng s6 thanh vién Ban Thuong vu. Ban Thuong vu co thé to
chure hop truc tiép hodc qua nén tang tng dung truc tuyén hoic két hop ca hai hinh thirc
tryc tiép va truc tuyén do Ban Thuong vu quyét dinh;

¢) Céc cudc hop cia Ban Thuong vu la hop I¢ khi c6... thanh vién Ban Thuong vu
tham gia du hop. Ban Thuong vu c6 thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu
kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Thudng vu quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh ctia Ban Thuong vu duoc théng qua khi ¢ trén... tong
s6 thanh vién Ban Thuong vu biéu quyét tan thanh. Trong truong hop sb ¥ kién tan thanh va
khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 y kién ciia Chu tich Hoi;

d) Giira hai ky hop, Ban Thuong vu c6 thé biéu quyét hodc quyét dinh cic van dé
thuc thim quyén ciia Ban Thuong vu thong qua viée 1ay y kién Ban Thuong vu bang
van ban.

Piéu 16. Ban Kiém tra Hgi

1. Ban Kiém tra Hoi do Dai hoi bau (20). Ban Kiém tra gdm Trudng ban, Pho
trudng ban (néu cd) va mot sb uy vién. S6 luong, co cdu, tiéu chuin uy vién Ban Kiém
tra do Pai hoi quyét dinh. Nhiém ky cta Ban Kiém tra trung véi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cta Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, giam sat viéc thuc hi¢n Piéu 18 Hoi, nghi quyét bai hoéi; nghi quyét,
quyét dinh cua Ban Chép hanh, Ban Thuong vy, cac quy ché cua Hoi trong hoat dong cua
cac to chuce thude Hoi, hoi vién;

b) Xem xét, xtr Iy don, thu, phan anh, kién nghi, tranh chép, khiéu nai, t6 céo cua
td chure, hdi vién va cong dan lién quan téi td chirc Hoi, hoi vién, cac to chire thuoc Hoi
dd dugc quy dinh trong Quy ché giai quyét phan anh, kién nghi, tranh chap, khiéu nai t&
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c4o cua Hoi theo quy dinh cta phap luat va Didu 16 Hoi. Tong hop, dé nghi Ban Thuong
vu, Ban Chép hanh xem xé&t, gidi quyét don phéan anh, kién nghi, tranh chép, khiéu nai, to
c4o thudc thim quyén cia Ban Thuong vu, Ban Chap hanh. Trudng hop khong giai quyét
dugc thi chuyén Toa an giai quyét theo quy dinh ctia phap luat.

3. Nguyén tic hoat dong cua Ban Kiém tra:

Ban Kiém tra hoa:[ dong theo quy ché do Ban Chap }1énh ban hé}nh,qtuén tl}ﬁ quy
dinh’ cua phap luéj: va ‘Biéu 1€ HQi. Gifra‘hai ky hop, Bafl Kiém tra co thé biéu quét h0'§1c
quyét dinh géc van dé thudc tham quyén cua Ban Kiém tra thong qua viéc lay y kién
thanh vién bang van ban.

DU 17, oo (1)

Diéu 18. Chi tich, Phé Chu tich Hdi (hoic tén goi khac)

‘ 1. Chu tich Hoi 1a dai dién cua Hoi trudc phap 11:1@'[, chiu t‘réch nhiérp trudc phap
luat vé moi hoat dong cua Hoi. Chu tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong s6 cac uy vién
Ban Thuong vu Hoi.

2. Tiéu chuan, diéu ki¢n Chu tich Hoi:

a) Tiéu chuan:

- Chép hanh va thuc hién cac chu truong, dudng 16i cua Pang, phap luat cua
Nha nudc;

- C6 pham chét chinh tri, dao dirc tét;

- C6 uy tin va hiéu biét vé linh vyuc hoi hoat dong;

-Co quéc tich Viét Nam;

- C6 nang lyc hanh vi dan sy dﬁy du, khong co an tich;

b) biéu kién:

- Khong gitr chirc danh chu tich qué 02 héi;

- Khong phai 1a can b, cong chirc trong cac co quan, to chirc truc tiép quan 1y
hoac tham muu quan 1y vé linh vuc hoat dong chinh cua hoi; trir truong hop duoc cép co
thAm quyén dong y bang vin ban theo quy dinh vé phan cip quan 1y can bo;

- Nhan su du kién chu tich hoi 13 can bo, cong chuc, vién chirc hodc 1a can bo,
cong chirc, vién chirc da nghi huu phai duoc cap c6 thim quyén dong y bang vin ban
theo quy dinh vé& phan cip quan 1y can bo;

3. Nhiém vu, quyén han cuaa Chu tich Hoi:

a) Thyc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chép hanh,
Ban Thuong vu Héi;



CONG BAO HA NOI/S6 265+266/Ngay 12-3-2025 21

b) Chiu trach nhiém toan dién trudc co quan cé thim quyén cho phép thanh lap
Hoi, co quan quan ly nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cua Hoi, trudec Ban Chép
hanh, Ban Thuong vy Hoi vé moi hoat dong cia Hoi. Chi dao, diéu hanh moi hoat dong
ctia Hoi theo quy dinh Diéu 1& Hoi; nghi quyét Dai hoi; nghi quyét, quyét dinh ciia Ban
Chép hanh, Ban Thuong vu Héi,

¢) Chu tri cac phién hop cia Ban Chép hanh; chi dao chuén bi, triéu tap va chu tri
cac cudc hop cta Ban Thuong vu;

d) Thay mat Ban Chap hanh, Ban Thudng vu kY cac vin ban cua Hoi;

d) Khi Chu tich Hoi vang mat, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viéc cua
Hoi duoc uy quyén béng van ban cho mot Pho Chu tich Hoi;

e) Thuc hién céc nhi¢m vy, quyén han khéc theo quy dinh cua Diéu 1¢ Hoi.

4. S6 lugng Pho Chu tich hoi ........oeevvneeinnn.... 4) . i

5. Pho Chu tich Hoi do Ban Chip hanh bau trong sd cac ty vién Ban Thudng vu
Hoi. Tiéu chuan Phé Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Hoi quy dinh

Pho Chu tich giap Chu tich Hoi chi dao, diéu hanh cong tac cua Hoi theo sy phan
cong cuia Chu tich Hoi; chiu trach nhiém trudc Chu tich Hoi va trude phap luat vé linh
vuc cong viéc duge Chu tich Hoi phan cong hodc uy quyén. Phé Chu tich Hoi thuc hién
nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Hoi
phu hop véi Biéu 18 Hoi va quy dinh cua phap luit.

6. Mién nhiém, bii nhiém Chu tich va Phé Chu tich Hoi:

a) Chu tich va Pho Chu tich Hoi dugc mién nhiém trong cac truong hop: khong du
suc khoe; khong du nang luc va uy tin dé hoan thanh nhiém vuy; theo yéu cau nhiém vu
ctia co quan c6 thAm quyén; nhan su ¢6 don xin tir chtre vi Iy do c4 nhan;

b) Chii tich va Phé Chi tich Hoi bi bai nhiém khi c6 két luan cia cap c6 tham
quyén vé viéc Chu tich va Pho Chu tich Hoi vi pham phap luat, Didu 18 Hoi lam anh
huong dén uy tin, hoat dong cia Ho1 hoac bi Toa an két an c6 toi;

¢) Khi mién nhiém, bii nhiém Chu tich Hoi phai déng thoi bau Cha tich khac dé
thay thé theo quy dinh cua phap luat va Diéu 16 Hoi hodc phan cong ngudi diéu hanh hoat
dong cua Hoi trong thoi gian chua bau dugc Chu tich Hi.

7. Dinh chi cong tac va cho phép cong tac trd lai dbi v6i Chu tich, Pho Chi tich:

a) Chu tich va Pho Chu tich Ho1 bi dinh chi trong céac truong hop: bi tam giam,
tam gilt dé diéu tra xét xtr theo quy dinh cia phép luét; vi pham nghi€m trong biéu 1€,
quy ché, quy dinh cua Hoi;

b) Ban Chép hanh H§i quy dinh cu thé hanh vi vi pham, tham quyén, trinh tu, tha
tuc dinh chi cong tac, cho phép cong tac tro lai ddi véi Chu tich, Phé Chu tich Hoi.

Piu 19 ..o (25) e



22 CONG BAO HA NOI/S6 265+266/Ngay 12-3-2025

Chuong V
POI TEN, CHIA, TACH, SAP NHAP, HQP NHAT VA GIAI THE HOI
Diéu 20. Doi tén, chia, tach, sap nhap, hop nhit va giai thé Hoi
Viéc ddi tén, chia, tach, sap nhap, hop nhit va giai thé Hoi thuc hién theo quy dinh
cua B¢ luat Dan sy, quy dinh cua phap luat vé hoi, nghi quyét Ban Chap hanh Hoi va céac
quy dinh phap luat c6 lién quan.

Diéu 21. Thu hoi con dau caa Hoi

Viéc thu hoi con dau d6i voi Hoi d6i tén, Hoi bi chia, sap nhip, hop nhat, bi dinh
chi hoat dong c6 thoi han, giai thé duge thuc hién theo quy dinh ctia phap ludt vé quan 1y,
str dung con dau va cic quy dinh ctia phéap luat co lién quan.

Chuong VI
TAI CHINH VA TAI SAN

Diéu 22. Tai chinh, tai sin cia Hoi

1. Tai chinh cua Hoi:

a) Ngudn thu cua Hoi:

- Phi gia nhap Hoi, hdi phi hang ndm cua hdi vién;

- Thu tir cac hoat dong ctia H)i theo quy dinh ctia phép luat;

- Tién tai trg, ting hd cua td chirc, c4 nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh cua
phap luat;

- Ngén sach nha nudc hd tro (néu cd) cho cac nhiém vy Pang, Nha nudc giao theo
quy dinh cua phap luat;

- Cac khoan thu hop phap khac;

b) Cac khoan chi ctia Hoi:

- Chi hoat dong thuc hién nhiém vu cua Hoi;

- Chi thuc hién nhiém vu Pang, Nha nudc giao (néu co);

- Chi thué tru sé, mua sdm phuong tién lam viéc;

- Chi thuc hién ché d¢, chinh sach d6i véi nhimg ngudi 1am viée tai Hoi theo quy
dinh ctia Ban Chéap hanh Hoi phu hop véi quy dinh cta phap luat;

- Chi khen thuéng va cac khoan chi khac theo quy dinh ctia Ban Chip hanh.

2. Tai san cua Hoi:

a) Tai san cua HO1 bao gé)m tru sé, trang thiét bi, phuong tién phuc vu hoat dong
ctia Hoi va céc tai san hop phap khac theo quy dinh cua phap luat. Tai san ctia H1 duoc
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hinh thanh tir ngudn kinh phi ctuia Hoi do cac td chuc, ca nhan trong va ngoai nudce hién,
tang theo quy dinh cua phép luat;

b) Viéc quan ly, s dung tai san ctia HG1 thuc hién theo quy dinh ctuia phap luat dan
su, phap luat vé tai san, tai chinh, ké toan va Diéu 1& cua Hoi. Di véi tai san cong thuc
hién theo quy dinh cta phap luit vé quan 1y, st dung tai san cong;

¢) Khi hoi chia tach, sap nhap, hop nhét, giai thé thi hoi kiém ké, phan loai tai san
dé xac dinh viéc xtr 1y tai san:

- Pbi voi tai san cua Hoi 1a tai san cong thi viéc quan ly, st dung, xtr ly thuc hién
theo quy dinh cta phap luat vé tai san cong;

- Pbi véi tai san ctia Hoi duge hinh thanh tur ngué)n tu ¢6 cua Hoi thi viéc quan ly,
st dung va xt ly duogc thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé dan su, phap luat co lién
quan va biéu 1€ cua Hoi.

Piéu 23. Quin ly, sir dung tai chinh, tai san ciia Hji

1. Quan ly, str dung tai chinh, tai san cua Hoi:

a) Tai chinh, tai san cua Hoéi chi dugc stir dung cho céc hoat dong ctia HQi;

b) Tai chinh, tai san cia Hoi khi chia, tach; sap nhap; hop nhét, dinh chi hoat dong
c6 thoi han va giai thé dugc giai quyét theo quy dinh ctia phap luat vé hoi va phap luat co
lién quan.

¢) Ban Chip hanh Hoi ban hanh quy ché quan 1y, str dung tai chinh, tai san cua
Hoi dam bao nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phu hop vé6i quy dinh caa phap
luat vé tai chinh, ké toan, vé quan 1y, sir dung tai san cong va cac quy dinh cua phap luat
khéc c6 lién quan.

2. Thyc hi¢n cong tac ké toan, kiém toan, théng ké:

a) Hoi phai t6 chirc cong tac ké toan, théng ké theo dung quy dinh cua Luat Ké
toan, Luat Théng ké va cac van ban hudng dan thuc hién, cu thé:

- Chép hanh cac quy dinh vé ching tir ké toan; hach toan ké toan va cac nghiép vu
kinh té, tai chinh, tai san co lién quan dén Hoi;

- M6 s6 ké toan ghi chép va luu trit cac nghiép vu kinh té, tai chinh, tai san c6 lién
quan dén Hoi (phan anh, theo doi chi tiét s thu, chi tién, hién vat do céc td chire, ca nhan
dong gop, vién tro, tai trg va cac khoan thu, chi khac theo quy dinh cta phap luat va biéu
1¢ Ho);

- Lap day du, dung han cac bao cdo tai chinh, quyét toan nim gui co quan nha
nude c6 thAm quyén cho phép thanh 14p Hoi va co quan tai chinh cung cip véi co quan
nha nude c6 thim quyén cho phép thanh 1ap Hoi hodc co quan tai chinh ciia co quan nha
nude c¢6 thim quyén cho phép thanh lap Hoi;
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- Lap ddy du hd so tai liéu chimg tir khac ¢ lién quan theo quy dinh ctia phap luat
vé phong, chdng rira tién.

b) Chiu sy thanh tra, kiém tra, kiém toan vé viéc thu, chi, quan ly va st dung tai
chinh, tai san ctia co quan tai chinh ciing cdp véi co quan nha nudc co tham quyén cho
phép thanh 1ap hoi hodc co quan tai chinh ciia co quan nha nude c6 thim quyén cho phép
thanh 1ap hoi va co quan kiém toan c6 thim quyén;

¢) Cung cip cac thong tin can thiét giri co quan nha nude co thAim quyén khi co
yéu cau theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 24. Giai quyét tai san, tai chinh khi Hdi chia, tach, sap nhip, hop nhit,
dinh chi hoat dong c6 thoi han va giai thé Hoi

Can cr quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP dé quy dinh cy thé.

Chuong VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Diéu 25. Khen thuéng

1. T6 chl'rc‘ thuoc Ho1, hoi tiél’l co the‘lnh? tich Xl}é{lt sdc dugc Hoi khen thudng
hodac dugc Hoi d€ nghi co quan, t6 churc ¢6 tham quyén khen thudng theo quy dinh
cua phap luat.

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé hinh thirc, tham quyén, thi tuc khen thudng
trong nd1 bd Hoi theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1€ Hoi.

Piéu 26. Ky luat

1. T6 churc thudc Hoi, hoi vién vi pham phap luat; vi pham Piéu 18, quy dinh, quy
ché hoat dong cuia Hai thi bi xem xét, thi hanh ky ludt bang cac hinh thic:

Truong hop gay thiét hai vé vat chét thi phai bdi thudng va chiu trach nhiém theo
quy dinh cua phap luat.

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé thim quyén, quy trinh xem xét ky luat
trong Hoi theo quy dinh cuia phap luat va Diéu 1¢ Hoi.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 27. Sira ddi, bo sung Diéu 1¢ Hji
’ l.qViéc sta doi, bd sung Piéu 18 Hoi duoc Dai hoi thong qua khi ¢o trén.... téng
sO dai bieéu chinh thirc tan thanh.
2. Piéu 1¢ phai dugc Hoi hoan thién dam bao phi hop theo quy dinh cua phap luat
va dugc co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép thanh 1ap Hoi phé duyet.
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Diéu 28. Hiéu lwc thi hanh

1. biéu 1& Hoi ...(2)... gdm... Chuong... Diéu d dugc Pai hoi...(27)... Hoi...(2)...
thong qua ngay... thang... nim... tai... va c6 hiéu luc thi hanh theo Quyét dinh phé duyét
cua... (28)...

2. Can ctr quy dinh phap luat vé& hoi va Diéu 1¢ Hoi, Ban Chap hanh Hoi ...(2)... ¢6
trach nhiém hudng dan va td chuc thuc hién Diéu 18 nay.

Ghi chu:

(*) Méu nay hudng dan ndi dung chinh ctia diéu 18 hoi; néu sira doi, bd sung thi ghi: Didu
1é (stra ddi, bd sung). Can ctr quy dinh ctia phap ludt vé hoi va phap luét c6 lién quan; cin cit tinh
chat, pham vi, linh vuc hoat dong, t6 chtrc ciia hoi, hoi c6 thé bd sung quy dinh cho phu hop.

(1) Tén co quan nha nudc c6 tham quyén phé duyét diéu 18.
(2) Tén hoi.

(3) Ghi rd hoi 1a t6 chirc chinh tri - x4 hoi hodc chinh tri - x4 hoi - nghé nghiép hoic xa
hoi - nghé nghiép hodc xi hdi....

(4) Ghi 15 d6i tugng tap hop ciia hoi.

(5) Ghi 10 pham vi hoat dong cta hoi: toan quéc hodc lién tinh, trong tinh, trong huyé¢n,
trong xa,....

(6) Ghi 16 linh vuc hoat dong chinh cta hoi.
(7) Co quan nha nudc cho phép thanh lap hoi.
(8) Co quan nha nudc quan ly linh vuc hoat dong chinh cta hoi.

(9) Trur cac hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu (dugce hd tro kinh phi thuc hién nhiém
vu dugc giao).

(10) (11) Quy dinh cu thé hoi vién lién két, hoi vién danh du (néu c6) phi hop véi quy
dinh tai Nghi dinh nay.

(12) Quy dinh cu thé tiéu chuan hdi vién chinh thirc cta hoi.
(13) Quy dinh cu thé thu tuc, tham quyén két nap hoi vién; thu tuc ra hoi dbi véi hoi vien.

(14) Can cu tinh hinh thuc té, hoi quy dinh cu thé cac t6 chirc thude hoi theo quy dinh
tai Diéu 25 Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP.

(15) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hdi ciia hdi nhung khéng qué 05 nam.

(16), (18), (19), (20) Néu 1a hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu thi Ban kiém tra do
Ban chip hanh bau. Bau Ban kiém tra thuc hién theo quy dinh cta Nghi dinh nay.
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(17) Néu 1a hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu thi bd sung: “Viéc bau cir, mién
nhiém, bai nhiém, tam dinh chi cong tac, cho phép cong tac trd lai ddi vé6i chu tich va pho chu
tich hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu phai bao cao cip co tham quyén cho y kién trudc khi
thuc hién”.

(21) Céc t6 chire thude hoi can et Biéu 25 Nghi dinh s 126/2024/ND-CP dé quy dinh cu thé.

(22), (23) Hoi quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién, do tudi, strc khoe, nhiém ky ciia chii
tich hoi.

(24) Hoi quy dinh: (i) Hoi hoat dong trong pham vi toan qudc hogc lién tinh bau khong
qua 03 pho chu tich chuyén trach. S6 luong pho chi tich khong chuyén trach do hoi tu quyét
dinh nhung khong qua 03 14n s lugng pho chi tich chuyén tréch; (i) Hoi hoat dong trong pham
vi cép tinh duoc bau khong qua 02 pho chu tich chuyén trach. S6 lugng phé chii tich khong
chuyén trach do héi tw quyét dinh nhung khong quéa 03 1an sé lwong phé chii tich chuyén trach;
(iii) Hoi hoat dong trong pham vi cap huyén dugc bau 01 phé chii tich chuyén trach. S6 lwong
pho chu tich khong chuyén trach do hoi ty quyét dinh nhung khong qué 03 1an sé luong phé chit
tich chuyén trach; (iv) Hoi hoat dong trong pham vi cdp xi duge bau 01 phé chu tich chuyén
trach. S6 lugng phé chu tich khong chuyén trach do héi ty quyét dinh nhung khéng qua 02 1an s6
lugng pho cht tich chuyén trach; trir hdi do Pang, Nha nude giao nhiém vu.

(25) Céc chirc danh khéac: Tong thu k... (néu co).
(26) Ghi rd céc hinh thirc ky luat: Khién trach, canh cdo, khai trir....

(27) Pai hoi thanh 1ap hodc dai hoi toan thé hodc dai hoi dai biéu lan thu... hodc dai
hoi bat thuong.

(28) Thi trudng co quan nha nude cd thim quyén cho phép thanh lap hoi phé duyét
Piéu 18: Bo truong Bo Noi vu hodc Chu tich UBND cap tinh hodc Chu tich UBND cip huyén
theo phan cip.
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Mau s6 10. Pon dé nghi tach hgi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Tach Hoi ...(1)... thanh Héi... (1)... va H§i ...(2)...
Kinh gui: ...(3)...
Theo quy dinh ctiia Nghi dinh s6.../..../ND-CP ngdy...thang...nam....... cua Chinh

pha quy dinh vé t6 chtc, hoat dong va quan 1y hoi; Hoi ...(1)... thong qua viée tach Hoi

(D).

. thanh Hoi ...(1)... va HO1 ...(2)... nhu sau:

1. Ly do tach hoi

...................................... () e
2. HO so gom:

................................... () et

Céc tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HoO VA €I, oo
DA Gl oo
SO GIBN tROGL: « e ee e
Hoi ...(1)... @& nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép tach Hoi ...(1)... thanh

Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)....

Noi nhin: ey NEAY... thang... nam...
- Nhu trén; TM. BAN CHAP HANH
S CHU TICH

- Luu: ...

(Chir ky, dédu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi bi tach.

(2) Tén hoi dugce thanh 1ap méi do tach hoi.

(3) Co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép tach hoi.

(4) Néu rd 1y do, su can thiét phai tach hoi va viéc tach phu hop quy dinh ciia phap luat.
(5) Theo Nghi dinh nay.
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MAu s6 11. Pon dé nghi chia hi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON DPE NGHI
Chia Hgi ...(1)... thanh Hgi ....(2)... va Hgi ...(3)...
Kinh gui: ...(4)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh sb.../.../ND-CP ngay...thang...nam...... cua Chinh
phu quy dinh vé t6 chue, hoat dong va quan 1y hoi; Hoi ...(1)... thong qua viéc chia Hoi
thanh Ho1 ...(2)... va HOi ...(3)... nhu sau:

1. Ly do chia hoi

...... ‘ (5)
2. H6 so gobm:

...................................... (0) et
Céc tai liéu co lién quan (néu co).

Thong tin HEN he: ... e
HoO VA 80 e
DA G oo
SO GBI thOGI: « et

Hoi ...(1)... d& nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép chia Hdi ...(1)... thanh
Hoi ...(2)... va Hoi ...(3)....

Noi nhin: ..., hgay... thang... nam...
- Nhu trén; TM. BAN CHAP HANH
S CHU TICH

- Luu: ... (Chit ky, dcfu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi bi chia.

(2) (3) Tén hoi dugce thanh 1ap mai do chia.

(4) Co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép chia hoi.

(5) Néu 15 1y do, su can thiét phai chia hoi va viéc chia hoi pht hop quy dinh cta phap lut.
(6) Theo Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP .
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Mau s6 12. Pon dé nghi sap nhap hoi

Theo quy dinh cua Nghi dinh sd.../.../ND-CP ngay....thang....nim

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON DPE NGHI
Sap nhap HGi ...(1)... vao Hoi ...(2)...
Kinh gui: ...(3)...

cua

Chinh phii quy dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y hoi; Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... da
thong qua viéc sap nhap Hoi ...(1)... vao Héi ...(2)... nhu sau:

1. Ly do s&p nhép hoi

Céc tai liéu co lién quan (néu co)

Thong tin lién hé:

HoO VA 800 e
BIa G oo

SO GIBN tROGL: v e

Dé nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Hoi ...(1)... vao Hoi...(2)....

..., hgay... thang... nam ...

TM. BAN CHAP HANH TM. BAN CHAP HANH

Noi nhin: HOI ...(1)... HOI ...Q2)...
- Nhu trén; CHU T[QH CHU TICH
. (Chir ky, dédu) (Chik kY, dau)
- Luu: ... Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén hoi bi sap nhép.
(2) Tén hoéi duoc sap nhép.
(3) Co quan c6 thdm quyén cho phep sap nhap hoi.

(4) Néu 15 1y do, su can thiét sap nhap hoi va viéc sap nhap pht hop quy dinh cta phap lut.

(5) Theo Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP.
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MAu s6 13. Pon dé nghi hop nhit hi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON DPE NGHI
Hop nhat Hoi ...(1)... va Hdi ...(2)... thanh Hgi ...(3)...
Kinh gui: ...(4)...
Theo quy dinh cua Nghi dinh sb.../.../ND-CP ngay....thang....nim..... cia Chinh

pht quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi; Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... dd thong
qua viéc hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... thanh Hoi ...(3)... nhu sau:

1. Ly do sap nhap hoi

- Cac tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HoO VI, i
Bia Gl oo
SO AN thOGI: « .o e e

Pé nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)...
thanh Hoi ...(3)....

..., ngay... thang... nam ...

Noi nhén: TM. BAN CHAP HANH TM. BAN CHAP HANH
- Nhu trén; HOI ...(1)... HOI ...Q2)...
- CHU TICH CHU TICH
~Luu: ... (Chir ky, ddu) (Chit ky, ddu)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

(1) (2) Tén hdi bi hop nhat.

(3) Tén hoi thanh 14p m&i do hop nhat.

(4) Co quan nha nudc c¢6 thim quyén cho phép hop nhét hoi.

(5) Néu rd 1y do, su can thiét hgp nhét hoi va viéc hop nhit phit hgp quy dinh cta phép luét.
(6) Theo Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP .
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MAu s6 14. Pon dé nghi giai thé hji

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON DPE NGHI
Giai thé Hoi ...(1)...
Kinh gui: ...(2)...
Theo quy dinh ctia Nghi dinh sb.../.../ND-CP ngay...thang...ndm.... cia Chinh
phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi; HGi ...(1)... da thdong qua viéc giai the
nhu sau:

1. Ly do giai thé hoi

- Cac tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HoO VA I, i
PIa Gl oo
SO GBI thOGLT « et
Hoi ...(1)... dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh giai thé Hoi.

., ngay... thang... nam..

Noi nhin: TM BAN CHAP HANH
- Nhu trén; CHU TICH

- (Chit ky, déng dau)

- Luu: ...

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén hoi dé nghi giai thé.
(2) Tén co quan nha nudc ¢6 tham quyén giai thé hoi.

(3) Néu 16 ly do giai the hoi va viéc giai thé phu hop quy dinh ctia phéap luat.
(4) Theo Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP.
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MAu s6 15. Pon dé nghi dit chi nhanh, viin phong dai dién

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

DON XIN PHEP
Pat chi nhanh hoac van phong dai dién
Kinh gui: Uy ban nhan dan ...(1)...
Hoi ...(2)... bao cdo Uy ban nhan dan ...(1)... xem xét, cho phép Hoi dit chi nhanh
hoac van phong dai dién cia Hoi tai ...(1)... nhu sau:

1. Su can thiét dat chi nhanh hodc van phong dai dién

........................................ (3) et

2. Ho so gdm:

........................................ (B) e
Thong tin lién hé:

HoO VI, i
BIa G oo
SO BN thOGI: « e ee et

Hoi ...(2)... d& nghi Uy ban nhén dan ....(1)... xem xét, cho phép Hoi dit chi nhanh
hodc van phong dai dién.

..., hgay... thang... nam ...

Noi nhan: TM. BAN THUONG VU
- Nhur trén; CHU TICH

- (Chit ky, ddu)

- Luu: ...

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén tinh hoic thanh phé truc thudc trung wong.

(2) Tén hoi dé nghi dat chi nhanh hodc van phong dai dién.

(3) Néu 15 sy can thiét dat chi nhanh hodc van phong dai dién va dia chi du kién noi dat chi
nhanh hodc van phong dai dién.

(4) Ho so theo quy dinh tai Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP.
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MAu s6 16. Bio cao hoat dong hdi

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sb: ... /BC-...Q2)... .., NgAY ... thdng ... nam ...

BAO CAO HOAT PONG
NAM ...

Thuc hién quy dinh cua phap luat, Hoi ...(1)... bdo cdo tinh hinh td chirc, hoat
dong cia Ho1 ndm... nhu sau:

1. V& to chirc ciia Hoi

a) Vé hoi vién:

TONE SO NOT VIBI: ...t
Trong d6:

HOL VBN 0 CIUC: e
HO1 VIEN CANNAN: ...
S6 hoi vien mai két nap trong NAM: ...........eiuenii e

Trong do6:

HOT VIBN 10 CRTEC: e
HO1 VIEN CANNAN: .. oo

b) Nhitng nguoi lam viée chuyén trach tai HOt: ...
Trong d6: S6 bién ché dugc co quan c6 thAm quyén giao (néu co): .................

¢) SO lugng cac to chirc thude Hoi (trong d6 1am rd sd thanh 1ap méi trong nim
béo cao)

- T6 chirc ¢d tur cach Phap NhAN: .......oooiii et
- Phong, ban, don vi thudc: ........ooiii
= TO chtc €0 SO thUOC HOL: .o eveee e,

-Van phong dal di€n: ... e
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d) Viéc kién toan t6 chac Hoi (té chirc Dai hoi, hoi nghi thudng nién; hop Ban
Chép hanh, Ban Thuong vu theo quy dinh cta biéu 1€ Hoi, kién toan ban lanh dao, cac
chtrc danh chii chét...)

2. Két qua hoat dong
a) Két qua nhimg hoat dong cua Hoi:

Truong hop Hoi (bao gom td chirc ¢6 tu cach phap nhan thudc Hoi) nhin ngudn
tai tro clia cac t chirc, ca nhan nudc ngoai phai bio cdo co quan co thAim quyén vé muc
dich, ké hoach st dung trudc khi thuc hién va Kkét qué thyc hién, trong dé néu 10 cac
thong tin vé hoat dong, két qué thuc hién céc khoan vién trg nudc ngoai (dugc co quan
chtre ning c6 thim quyén phé duyét), hop ddng dich vu hodc thoa thuin hop tac véi nude
ngoai (khong thuc hién phé duyét); thong tin vé nha tai tro; thong tin ddi tac truc tiép tiép
nhan, thuc hién tai tro.

b) Viéc thuc hién nhi€ém vu dugc co quan cé tham quyén giao:

3. Tai chinh cta Héi

a) TOng nGUON thu €A HOL: ..vvviien et
Trong do6:

- Ngan sach nhad nuOC hO tro: ....ooniie e
- Kinh phi do t& chirc nudic ngOAT tA1 TG +..v.neree e,

Néu rd gia tri ngudn kinh phi, tai chinh do nudc ngoai tai tro (duoc co quan nha
nude c6 thim quyén phé duyét) hodc tai trg theo hop dong dich vu hoic thoa thuan hop
tac (khong thuc hién phé duyét) kém theo két qua thuc hién nghia vu thué va quy dinh
phap luat lién quan hop déng dich vu hoac thoa thuan hop tac cia Hoi.

- Hoi tu huy dong tir cac ngudn KhAC: ........ooueeiiie e
D) TONG Chi CUA HOE: +.ovveeeee e

4. Tai san cua Hoi
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a) Tai san hinh thanh tir ngan sach nha nudc hoac duge Nha nude giao
b) Tai san tir ngudn vién tro va tai san tir cc ngudn hop phéap khac caa Hoi
5. Dy kién phwong hwéng, nhi¢ém vu nim...

Trén day la ndi dung bao cao vé t6 chirc, hoat dong nam ..., HGi...(1)... bdo cao

- (3)....

TM. BAN CHAP HANH
Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu trén; (Chit ky, dau)
Luu: .
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi.

(2) Tén viét tat cta hoi. 7 ‘
(3) Tén co quan nha nudc cé tham quyen cho phép thanh 1ap hoi.
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MAu s6 17. So' yéu 1y lich ¢4 nhan

SO YEU LY LICH CA NHAN
1) Ho va tén khai sinh (viét chir in hoa): ..............ccccoooiiiniiiiii...
anh mau 2) Ten go1 KhaC: ..o
(4 X 6 cm) 3) Sinh ngay: ...... thang.....nam......... , G161 tinh (nam, ni¥):...........
4) Noi sinh: Xa............ , Huyén............ ,Tinho oo
5) Qué quan: Xa............ , Huyén............ ,Tinh. ...
6) Dantde: ....ooiiiiiiii ,T)TON A0 o
8) NOT thUONE Il ..o e e e
(Sé) nha, duong phé, thanh phé; xO6m, thon, xa, huyén, tinh)
9) NOT O hi€n NAY: ..ot e
(Sé nha, duong phé, thanh phé; x6m, thon, xa, huyén, tinh)
10) Nh& NERIBP CONE tACT ... evveeeee e e
11) Ngay tuyén dung: ..../..../....., Co quan tuyén dung: ..............ccceeveueeeeueee...
12) Chtrc vu (chire danh) hién tai:............ Ngay thang nim bo nhiém: ................
(vé chinh quyén hodc Dang, doan thé, ké ca chic vy kiém nhiém)
13) Cong viéc chinh dUQe glao: ......o.oviniiiii e
14) Ngach cong chirc (vién chirc) néu co:....Ngay thang nim bo nhiém ngach:..., Ma
ngach: .....
Bac luong:..., H¢ sO:....., Ngay huong: .../.../...., Phu cép chuc vu:..., Phu c?ip khac:
15.1-Trinh d6 gido duc phd thong (da ot nghiép 16p may/thudc hé nao): ...............
15.2-Trinh d chuyén mon cao NhAt: ...........ccoooueeii e

(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cap; chuyén nganh)
15.3-Lyludn chinh tri: ..o e
(Cao cép, trung cip, so cip va trong duong)

15.4-Quan 1y Nha NUGC: ....viint e e
(Chuyén vién cao cip, chuyén vién chinh, chuyén vién, can su,........ )

T T A 02 B B 1§
(Tén ngoai nglr + Trinh d6 A, B, C, D,...)

L5.6-TIN RO, oot
(Trinh d6 A, B, C,...)

16) Ngay vao Dang Cong san Viét Nam:.../...../...... , Ngay chinh thirc:..../...../..........
17) Ngay tham gia t6 chirc chinh tri - X8 BO1: ..oovvnneeie e,
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(Ngay tham gia t6 chtrc: Poan, Hoi.....va lam viéc gi trong t chirc d6)

18) Ngay nhap ngti: .../...../...... , Ngay xudt ngii: .../..../...... , Quan ham cao nhat:

19) Danh hiéu dugce phong ting cao NhAt: ............ocoeeeiieeeiiiiie e

(Anh hung lao dong, anh hing lyc luong vil trang; nha gido, thy thudc, nghé si nhan dan
va uu tu,....)

20) SO IIONZ CONG TAC: ..ttt tiiee ettt et e e e et e et e eaane e e e e e nareenaeeenns

21) Khen thuong: ....................

(Hinh thtrc cao nhat, nim nao)

22) Ky Tult: oo

(vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, nim nio)

23) Tinh trang suc khoe: .............. , Chiéu cao: ....., Can nang: ..... kg, Nhom mau:

La con gia dinh chinh sach:................

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhidm chit doc da cam Dioxin)

25) S6 CMND hoic s6 Cin cude cong dan hodc s Can cudc: ... Ngay cap:..../..../.....
26) S6 s6 BHXH (néu cO): ..............

27) bao tao, boi dudng vé chuyén moén, nghiép vu, 1y luan chinh tri, ngoai ngi, tin hoc

. . Chuyén nganh dao tao, | Tu thang, nam- }’Imh‘ Va’n bang,

Tén trudng Ay X s - |thtic dao| chung chi,
boi dudng dén thang, nam ) Ao

tao trinh do gi

..................................................... [oviim oo,
..................................................... [ocoimciid i ]oenns
..................................................... [ooiim i)t
..................................................... [oviim oo,
..................................................... [oviim oo,
..................................................... T O O

Ghi chii: Hinh thic dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng... Vin bang:
TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, KV su...

28) Tom tit qua trinh cong tac
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Chtrc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan thé, to
chtre x3 hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, boi dudng vé chuyén mén,
nghiép vu,...

Twr thang, nam
dén thang, ndm

29) bac diém lich sir ban than:

- Khai ro: bi bat, bi tu (tir ngay thang ndm nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau), da khai
bao cho ai, nhitng van dé gi ? Ban than c6 lam viéc trong ché do cii (co quan, don vi nao,
dia diém, chirc danh, chiic vy, thoi gian 1am viéc...)

- Tham gia hodc c6 quan h¢ vdi cac to chure chinh tri, kinh té, xa hdi nao & trong nudc
(lam gi, t6 chirc nao, dat tru s¢ ¢ dau ... ?): ....

- Tham gia hoac c¢6 quan hé véi céc td chtrc chinh tri, kinh té, xa hdi nao & nudc ngoai
(lam gi, t6 chirc nao, dat tru s¢ ¢ dau ... ?): ...

- C6 than nhan (Cha, me, vo, ch@mg, con, anh chi em rudt) ¢ nudc ngoai (lam gi, dia chi... ) ?

30) Quan h¢ gia dinh
a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoac ch(‘A)ng), cac con, anh chi em rudt
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Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghiép, chitc danh, chirc vu,
don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai
nudc); thanh vién cac td chirc chinh tri - xa hoi

b) Vé bén vg (hoac chéng): Cha, me, anh chi em ruot

Mobi
quan hé

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghiép, chtrc danh, chirc vy,
don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
nuodc); thanh vién cac té chire chinh tri - xa hoi

. ?
Ngay....thang...nam .......
Nguwoi khai

T61 xin cam doan nhitng 101 khai trén day la ding su
that, néu c6 di€u gi khong dung to1 xin chiu trach
nhiém trudce phap luat vé 101 khai cua minh

(Ky tén, ghi vo ho tén)
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II. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE QUY XA HOI, QUY TU
THIEN (07 TTHC)

1. Thii tuc cap gidy phép thanh lip va cong nhin didu 1¢ quy (QT-26)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh tu tiép nhin, xem xét va ra Vin ban cho y kién (tra 101)/Quyét
dinh cip Gidy phép thanh 14p va cong nhan diéu 1 quy (dbi v6i quy c6 pham vi
hoat dong trong huyén (quan, huyén, thi xa), trong xa (xa, phuong, thi trén); trur
truomg hop quy co td chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat
dong trong pham vi huyén, xa.

2 | Pham vi

Cong chirc thuoc Uy ban nhan dan cip huyén, cac co quan lién quan chiu trach
nhi¢m thuc hi¢n quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luat T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015 va Luét sira doi, bd
sung mot sd diéu cua Luat to chic Chinh phu va Luat t6 chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé viéc sira
d6i, bo sung mot s6 dicu ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 clia
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cura lién thong trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ciia Chinh phu vé t6 chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ctia Chinh phii sira doi, bo
sung mot sb diéu ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ciia Chinh
phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
cua Chinh phu vé td chire, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién va Nghi dinh
s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot sb
diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP;

- Quyét dinh sé 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cta Uy ban nhin dan cap
huyén Ha Noi vé viée cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan ly
nha nude vé hoi; quy xa hoi, quy tur thién; cong chire, vién churc thugc pham vi
chtrc nang quan 1y ctia S& Noi vy thanh phd Ha Noi.
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3.2

Thanh phin ho so Ban chinh | Bin sao

1. Don d& nghi thanh 1ap quy (theo mau); X

2. Du thao Diéu 1é quy (theo mau); X

3. Ban cam két dong gop tai san thanh 1ap quy cua cac
sang lap vién (theo mau);

4. Tai liéu chirng minh tai san déng gop dé thanh 1ap quy; X

5. Vin ban bau cac chire danh sang 13p quy (theo miu);
van ban xac nhan tru so;

6. So yéu Iy lich c4 nhan (theo miu) va phiéu 1y lich tu X
phap s6 01 do co quan c6 tham quyén cip cho cac sang
lap vién thanh 1ap quy khong qué 06 thang tinh dén
ngay ndp ho so va hd so theo quy dinh tai Diéu 11, Diéu
12 hoic Diéu 13 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP; trudong
hop sang 1ap vién theo quy dinh tai diém a khoan 5
Diéu 1 Nghi dinh s 136/2024/ND-CP thi khong can
phiéu 1y lich tur phap s6 01

7. Ban sao di chic ¢6 ching thuc; Hop dong uy quyén X
c6 cong ching (néu co).

33

S6 lwong hé so
01 b6 (ban chinh)

3.4

Thoi han giai quyét
60 ngay ké tir ngdy Uy ban nhan dan cip huyén nhan day du hd so hop 18 va y kién
cta cac co quan lién quan vé viée cip gidy phép thanh 1ap va cong nhan Didu 1¢ quy.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- Céch 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
tht tuc hanh chinh ctia Uy ban nhan dan cap huyén.

- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.

- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6

L¢ phi
Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc
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— Trinh tu Trich T.hO’l Ble:1 ma:x/
’ nhi¢m gian Keét qua
‘ Canhan, to | Gio hanh
B1 | Nop ho so a zhzr: © lc(ljlinalll Theo muc 3.2
B2 | BO phan tiép nhén va tra két qua tiép - Phiéu
nhan ho so, kiém tra tinh hop 1é, day cau bd sung,
dt ctia ho so: hoan thién hd
+ Néu hd so chua day du, chua hop | B6 phan so (Mau s 02)
1&: hudéng dan cho t6 chirc, ca nhan | Tiép nhan Tra - Giay tiép
hoan thién ho so. va Tra ngay | nhén ho so va
+ Néu hd so day du, hop 1é&: tiép két qua hen tra két qua
nhan hd so va ghi gidy bién nhan, (Mau sb 01)
hen ngay tra két qua va chuyén hé so 01 e - S6 theo ddi
dén lanh dao Phong Noi vu thy Iy, neay hd so
giai quyet (Mau s 06)
Lanh dao Pileu %ﬂtj‘mh
B3 | Phan cong cong chirc thu 1y ho so Phong 01 ngay so.a}. dua 2 m;
N giai quyet ho
orve so (MAu s6 05)
B4 | Tham dinh hd so: Cong chirc Phong 15 ngay:
Noi Vu‘xem Xét, t{lam dm}l ho Sffi . + C(?ng _ Phiu tir chédi
a) Truong hop ho so khong da diéu i chuc tiép nhan giai
kién: cong chic Phong Noi vu du + Léanh dao Phong quyét hd so
thao thong bio bang vin ban néu rd | UY ban r,1h51n No6i vu: (Mu s6 03);
Iy do hd so khong du diéu kién giai | dancap | 10ngay | Phidy véu
quyét trinh Lanh dao Phong va Lanh huyén + Lanh Au ba y
dao Uy ban nhan dan cip huyén + Lanh dao d can bo SuhS,
; . AN L a0 hoan thién ho
b) Truong hop ho so can bd sung: Phong phong: so (Mu s6 02);
cong chic Phong N§i vu thong béo Noi vu 03 ngay | Phiéu kiém
l;ilng van ‘tt:nhneliir(})l l}(; do lk)l}(i‘so car‘l + Confg chuc | + Lﬁr}h S04t qué trinh
(2 sung : n anA 'g}o " ong Ava Phong dao Uy giai quyét
Lanh dao Uy ban nhan dan cap huyén. No6i vu ban nhan ha
. \ T . 0 so
¢) Truong hop ho so du dicu kién: dan cap 2 x
A . . n n . (Bi€u mau 05)
cong chuc Phong Noi vu thuc hién huyén:
theo Budc 5. 02 ngay
B5 | B5.1: Dy thao vin ban xin y kién cac Céng‘ chirc | (3 ngdy Cong vin
co quan ¢ lién quan. Phong

Noi vu
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— Trinh tu Trfifh Th0’1 Bié:l mﬁ:x/
’ nhi¢m gian Keét qua
B5.2: Lanh dao Phong No6i vu kiém | Léanh dao
soat van ban du thdo, ky nhay trinh Phong 02 ngay
Lanh dao Uy ban nhan dan cip huyén Nbi vu
Lanh dao
, .| Uybannhan
B5.3: Lanh dao Uy ban nhan dan cap dan cAp
huycn Xf:m xe:[,‘ ky van Pan;v Cor}g huyén 01 ngiy
cl}uc Phong N1 vu cbuyen van ban Cong chitc
dén bd phan van thu dé phat hanh .
Phong
Noi vu
Ngay
sau khi
lanh dao
A A . A . A N A Uy ban
B5.4: Lay so0, dong dau, phat hanh | B0 phan [
van ban van thu nhar} dan
cap
huyén
ky van
ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Vian ban cho ¥
nghién ctru hd so, gop ¥ kién giri vé | Co quan . kién cua cac
Phong No6i vu ié 10 ngay cO quan
g Norwy lién quan quan,
don vi
B6 Cong chuc phong Noi vu tong hop
kién ciia cac phong, ban chuyén mén
thuoc Uy ban nhan dan cdp huyén va
co quan, don vi lién quan, 1ap to trinh
va du thao Quyét dinh ciia Chu tich Uy
ban nhan din cAp huyén, trinh Lanh | Cong chic To trinh/
dao phong Noi vu néu du diéu kién. Phong 08 ngay | Quyét dinh/
(Trudng hop ¥ kién cac phong, ban, Noivu Van ban
co quan khac khong dong ¥ hoic can
giai trinh b6 sung: cong chirc phong
Noi vu téng hop, du thdo van ban tra
161, bao cao Lanh dao Uy ban nhan
dan cap huyén xem xét chi dao).
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Trach Thoi Biéu miu/

TT Trinh t .
rh ty nhiém gian Két qua

B7 | Lanh dao phong Noi vu xem xét To
t‘rinh WVE‘I du thao Quyét,dinh cua Chu Lanh dao T& trinh/
tich Uy ban nhan dan cap huyén hodc

Phon ; uyét dinh/
van ban trd 161 Quy do cong chirc 8 05ngay | Quyetdi

tham muu, trinh Chu tich Uy ban Noivu Vin ban
nhén dan cp huyén.
B8 | Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén | Lanh dao
ky Quyét dinh, vin ban tra 16 Quy | Uy ban nhan 10 e T& trinh/
hodc cho ¥ kién chi dao giai quyét dan cap g2y Quyét dinh
huyén
B9 | B6 phan vin thu iy sd, dong déu, | B6 phan vin
phat hanh Quyét dinh hoac van ban ’ thu ‘ Quyét dinh /
Cong chirc phong chuyén moén phoi | Cong chire | 01 ngay Vin ban
hop, theo doi phong Noi
vu
BI10 | - Tiép nhan két qua, vao sb/phan - Quyét dinh /
mém tha tuc hanh chinh theo di va B@ phan Van ban;
tra két qua cho to chirc/ca nhan Tiép nhan X - Phidu kidm
. 3 Tra T
- Thong ké va theo doi VE} Tra phiz(l)l soat qua trinh
Chuyén vién ¢6 trich nhi¢m théng ke | KStQUd | 5 0| gidi quyét ho
két qua thyc hién tha tyc hanh chinh Phong ‘ s0; S6/phéan
. 01 ngay A ,
Noi vu mém thu tuc
hanh chinh
theo ddi hd so
Bl1 | Trudong hop hd so qua ngay hen tra Phong Phiéu xin 15i
két qué theo quy dinh, dy thdo van Nbi vu va hen lai ngay
1 ot 1X: on S x LA S 01 ngay 2 1LAs uea
ban xin 101 va hen lai ngay tra két tra két qua
qua cho t6 chtrc/ca nhan biét. (mAau sb 04)
) Phon
B12 | Luu trit ho so theo quy dinh N 8 01 ngay
No6i vu

4 | Biéu mau

- Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so va
hen tra két qud, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so; Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so; Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyét ho so; Phiéu xin 16i

va hen lai ngay tra két qud, sé theo déi hé so)
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TT

Trach Thoi Biéu miu/

Trinh tw ;
: nhiém gian Két qua

- Pon d& nghi cap giay phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 1¢ qui (theo Mau s6 01,
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctia Bo Noi vu).
- Piéu 1é¢ miu cta quy xa hoi (theo Mau sé 02, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 ctia Bd Noi vu).

- Piéu 16 mu cia quy tir thién (theo MAu s6 03, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 cua B Noi vu).

- Ban cam két dong gop tai san thanh 1ap quy cua cac sang lap vién (theo Mau
s6 04, ban hanh kém theo Quyét dinh s 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cia Bo
No6i vu).

- Vian ban bau cic chirc danh sang 1ap quy (theo Mau s 05, ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi vu).

- So yéu Iy lich c4 nhéan (theo MAu s 19, Phu lyc I, ban hanh kém theo Quyét dinh
s0 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua B Noi vy).
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2. Thii tuc cong nhan quy da diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién
Hoi dong quan ly quy; cong nhin thay doi, bo sung thanh vién hoi dong quan
ly quy (QT-27)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra Vin ban/Quyét dinh Céng nhéan quy du
diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién hoi dong quan 1y quy (dbi véi quy
c6 pham vi hoat dong trong huyén (quén, huyén, thi x3), trong xa (xa, phuong, thi
tran); trir trudng hop quy co o chire, ca nhin nude ngoai gdp tai san dé thanh lap,
hoat dong trong pham vi huyén, xa.

2 | Pham vi

Cong chirc thuoc Uy ban nhan dan cap huyén, cic co quan lién quan chiu trach
nhiém thuc hién quy trinh nay

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luat T6 chuc chinh quyén dia phuwong ngay 19/6/2015 va Lut stra ddi, bd sung
mot s6 didu ctia Luat t6 chirc Chinh phit va Luat t6 chirc chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thyc hién co
ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctua Chinh phi vé viéc sta
ddi, b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phii vé t6 chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cta Chinh phu sta doi, bd
sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh
phu vé tb chirc, hoat dong cia quy xa hoi, quy tur thién;

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua Bo Noi vu vé viée cong bd thu
tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua
Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hodi, quy tur thién va Nghi dinh $6
136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ciia Chinh phu sira doi, bo sung mot s6 diéu
ctia Nghj dinh s 93/2019/ND-CP.

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cta Uy ban nhan dan cap
huyén Ha Noi vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh linh vyc quan ly nha
nude vé hoi: quy xa hoi, quy tir thién; cong chire, vién chirc thudéc pham vi chire
ning quan 1y cua S& Noi vu thanh phd Ha Noi.
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3.2

Thanh phin ho so

Ban
chinh

Ban sao

* Ho so dé nghi cong nhan quy du diéu kién hoat dong
va coéng nhan thanh vién Hoi déng quan 1y quy:

1. Tai li¢u chirng minh viéc hoan tat cac thu tuc cong bd
vé viéc thanh 1ap quy va chuyén tién vao tai khoan quy,
chuyén quyén sé hitu tai san dong gop thanh 1ap quy.

2. Danh séach, dia chi, sd dién thoai lién hé, so yéu ly
lich cd nhan (theo miu kém theo Nghi dinh )
136/2024/ND-CP) va phiéu 1y lich tr phap sb 01 do co
quan c6 thdm quyén cép cho cac thanh vién Hoi dong
quan 1y quy khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho
s0; Truong hop cén bg, cong chirc, vién chirc tham gia
Hoi dong quan 1y quy, ngudi di nghi huu duge cap co
thim quyén theo quy dinh vé& phan cip quan 1y can bd
ddng y gidi thiéu bau Chu tich Hoi dong quan 1y quy thi
khéng can phiéu 1y lich tu phap sb 01; Dbi v6i thanh
vién Hoi dong quan 1y quy 1a nguoi nude ngoai phai
cung cip so yéu 1y lich c6 xac nhan cia co quan cé
thAm quyén ciia nudc ngudi d6 mang quéc tich, di dugc
dich thuat va hop phap hoéa lanh sy;

3. Vin ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cic
chtrc danh Hoi dong quan 1y quy.

* Ho so dé nghi cong nhan thay doi, bé sung thanh vién
Hoi dong quan 1y quy hodc cong nhan Hoi dong quan
1y qu§ nhiém ky tiép theo:

1. Van ban néu rd 1y do thay ddi, bd sung thanh vién Hoi
ddng quan 1y quy hodc cong nhan Hoi dong quan 1y quy
nhiém ky tiép theo.

2. Danh sach, dia chi, sb dién thoai lién hé, so yéu Iy
lich c4 nhan (theo mau kém theo Nghi dinh nay) va
phiéu 1y lich tu phap sé 01 do co quan c6 tham quyén
cap cho cac thanh vién Hoi ddng quan 1y quy khong qua
06 thang tinh d&én ngay nop hd so. Trudng hop can bo,
cong chirc, vién chie tham gia Hoi dong quan 1y quy,
ngudi da nghi huu dugce cip co thAm quyén theo quy dinh
vé phan cp quan Iy can b dong ¥ gidi thidu bau Chu tich
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Hoi dong quan 1y quy thi khong can phiéu 1y lich tu phap
s6 01. Déi voi thanh vién Hoi dong quan 1y quy 1a nguoi
nudc ngoai phai cung cip so yéu 1y lich ¢6 xac nhén ciia
co quan cd thim quyén ciia nude ngudi d6 mang qudc
tich, da dugc dich thuat va hop phap hoéa lanh su.

3. Vin ban bau thanh vién Hoi dong quan 1y quy; van
ban bau chic danh Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong X
quan ly quy

4. Trudng hop coéng nhan Hoi ddng quan 1y quy nhiém
ky tiép theo: van ban cta Ban sang lap quy dé cir Hoi
dong quan 1y quy, trudng hop sang lap vién khong dé
ctr thi ¢6 van ban cua Hoi ddng quan 1y quy nhiém ky
trude bau ra Hoi dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo;
bao cao téng két nhiém ky td chure, hoat dong cua quy;
bao cao vé tinh hinh quan 1y, s dung tai san, tai chinh
cliia quy trong nhiém ky va bao céo kiém toan (néu co)
vé tinh hinh quan 1y, sir dung tai san, tai chinh cua quy
trong nhiém ky theo quy dinh phép luat.

33

S6 lwong ho so
01 bd (ban chinh)

3.4

Thoi han giai quyét

- 60 ngay ké tir Uy ban nhan dan cip huyén nhin du hd so hop 16 vé viéc cong
nhan quy du dicu kién hoat dong va cong nhéan thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

- 60 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cip huyén nhan du ho so hop 18 va y kién
clia cac co quan lién quan vé viée cong nhén thanh vién Hoi déng quan 1y quy.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai B phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh cua Uy ban nhan dan cap huyén.

- Céch 2: Qua hé théng buu chinh.

- Céch 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong tryc tuyén thanh phd Ha
No&i (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6

Lé phi
Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Thoti Biéu miu/

Trinh tw Trach nhiém . £ .
gian Keét qua
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TT Trinh tu Trich nhigm | 101 | Bitumaw
gian Keét qua
. 1A Gio
. Ca nhan, Th
BI | Nop hé so o hanh e
t0 chuc chinh :
- Phiéu yéu
. . . Au bd
B6 phan tiép nhan va tra két qua tiép CatL DO Sung,
A 1A .2 , N an hoan thién
nhan ho so, kiém tra tinh hop 1, day N ~
. LA h6 so (Mau
du cua ho so: 6 02)
L1 A A 4o A. B6 phéan
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1¢€: Giky tié
B2 huéng dan cho t6 chirc, ca nhan hoan | Tiép nhan va . Y N p
A 1A S A Tra nhan ho so
thién ho so. Tra két qua . )
. . ) ngay va hen tra
+‘Néu ho so dﬁ,y du, hop 1¢€: tiép nhan két qua
ho 50 va ghi giay bi?n nl}én, h¢’n ngay (Mau s6 01)
tra két qua va chuyén ho en lanh .
o b o
: g Nor vu thu ly, gial quy 01 ngdy | hd so (Méu
56 06)
Phiéu kiém
soat qua
N Lanh d s
B3 | Phan c6ng cong chirc thy 1y hd so Ph(‘)ir; N(;Ovu 01 ngay tririh giél
quyét ho so
Mau s6 05
(
Tham dinh hd so: Cong chic Phong -
Noi vu xem xét, tham dinh h so: 15 - Phiéu tur
a) Truong hop hd so khong du diéu ngay: choi tiep
kién: cong chirc Phong N1 vu du thao + Cong nhé}n g}él
thong bao bang vin ban néu 1 1y do | + Lanh dao Uy | chirc quyé‘E ho SO
h6 so khong du diéu kién giai quyét | ban nhandan | Phong (Mau s6
B4 | trinh Lanh dao Phong va Lanh dao Uy cip huyén Noi vu: 03);
ban nhan dan cap huyén. + Lanh dao 10 ngay - Phiefu yéu
b) Trudng hop hd so cdn bd sung: | Phong Noivy | +Lanh | cau b6 sung,
c{mg chirc Phong Noi vu thfSng b‘fio + Cong chirc dao hi)éln thlcfin
bang van ban néu rd ly do ho so can . A phong: | hoso (Mau
! Phong No6i vu o
bo sung trinh Lanh dao Phong va 03 ngay 50 02);

Lanh dao Uy ban nhan dan cip huyén.
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TT Trinh tu Trich nhigm | 101 | Bitumaw
gian Keét qua
¢) Truong hop hd so du diéu kién: + Lanh
cong chuc Phong NoOi vy thuc hién dao Uy - Phiéu kiém
theo Budc 5. baP soat qué
flhalz trinh giai
dan (Eap quyét ho so
huyén: | 13 s 05)
02 ngay
B5.1: Dy thao van ban xin y kién cac Cong chtre 03 ngay
co quan c0 lién quan. Phong No6i vu
B5.2: Lanh dao Phong Noi vu kiém N
s e Léanh dao .
soat van ban dy thdo, ky nhay trinh Phone N&i vu 02 ngay
Lanh dao Uy ban nhan dan cp huyén gL
B5.3: Lanh dao Uy ban nhan dan cdp | 2420 UY
BS.3: Lanh dao Uy ban nhin din 6ip | 0, g g -
uycn x?m xeA,‘ y van | an,v Ol;lg cép huyén 01 ngay Cong van
chirc Phong Noi vu chuyén van ban Cong chi
dén bo phan vin thu dé phat hanh ong chue
Phong No6i vu
B5 Ngay sau
khi lanh
£ £ . ) i 1 Ao 1A dao Uy
B5.4: Lay s0, dong dau, phat hanh B0 phan ;
o ban nhan
van ban van thu A X
dan cap
huyén ky
van ban
o Vin ban cho
B5.5: Co quan, don vi lién quan A
1 Y Co quan y kién cua
nghién ctou ho so, gop v kién guri vé n 10 ngay | °
Phong Noi vu lién quan cac co quan,
don vi
Cong chtrc phong Noi vu tong hop ¥
kién cta cac phong, ban chuyén mon
thuéc Uy ban nhan dén cdp huyén va . , To trinh/
Y n A Cong chuc . o
B6 | co quan, don vi lién quan, 1ap to trinh Phong N6 08 ngay | Quyét dinh/
va dy thao Quyét dinh cua Chu tich Uy ong ot v Vin ban

ban nhan dan cdp huyén, trinh Lanh
dao phong Noi vu néu du diéu kién.
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TT Trinh tir Trich nhigm | Lno1 | Bieumaw
’ ) gian Keét qua
(Truong hop v kién cac phong, ban,
co quan khic khong dong y hodc can
giai trinh bd sung: céng chirc phong
Noi vu téng hop, du thao van ban tra
101, bao cao Lanh dao Uy ban nhan
dan cAp huyén xem xét chi dao).
Lanh dao phong No¢i vu xem xét To
trinh va du thao Quyét dinh cia Chu o
s T A A X A < ~ To trinh/
tich Uy ban nhan dan cap huyén hoac Lanh dao . ..

B7 | i A A . . N 05 ngay | Quyeét dinh/
van ban tra 1061 Quy doﬂ cong chirc | Phong Noi vu Vin ban
tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cip huyén.

Chu tich’ Uy ban nhan dan cdp huyén | Lanh dao Uy o trinhy/

B8 | ky Quyét dinh, van ban trd 161 Quy | ban nhandan | 10 ngay L. a4

< X , £ £ R Quyeéet dinh
hodc cho y kién chi dao giai quyét cap huyén
B phan van thu léy $0, dong dau, B6 phan
phat hanh Quyét dinh hodc van ban vin thu 01 Quyét dinh /

B9 Cong chirc phong chuyén mén phdi Cong chuc ngay Van ban
hop, theo doi phong Noi vu
- Tiép nhan két qua, vao s6/phan mém - Quyét dinh
theo ddi thii tuc hanh chinh va tra két / Vén ban;
qua cho td chirc/ca nhan , - Phiéu kiém
- Théng ké va theo ddi B0 phan Tiép Theo soat qua
Chuyén vién c6 trach nhiém thong ké nhér} va Trd phiéu trinh giai

B10 | két qua thuc hién tht tuc hanh chinh ket qua hen | Quyethoso;

Phong Noi vu o1 r;géy kSé/phqz‘in
mém thu tuc
hanh chinh
theo d&i hd
SO
Truong hop hd so qua ngdy hen tra Phiéu xin 13i
két qua theo quy dinh, du thao vin va hen lai
B11 | ban xin 15i va hen lai ngay tra két qua | Phong Noivu | 01 ngdy | ngay tra két

cho td chirc/c4 nhan biét.

qua (mau sb
04)
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TT Trinh tir Tréch nhigm | 101 | BiCumaw
’ ) gian Keét qua
B12 | Luu trit h so theo quy dinh Phong N6i vu | 01 ngay
4 | Biéu miu

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhin ho so va
hen tra két qud, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so; Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so; Phiéu tir choi tiép nhdn gidi quyét ho so; Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két qud, sé theo doi ho so).

- So yéu ly lich c4 nhan (theo Mau s 19, ban hanh kém theo Quyét dinh sd
817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctia B§ Noi vu).

- Quyét dinh cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi
ddng quan 1y quy.

- Quyét dinh cong nhan thay doi, b sung thanh vién Hoi dong quan 1y quy hoic
cong nhan Hoi dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo.
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. Thi tuc cong nhin diéu 1¢ (sira ddi, bo sung) quy; doi tén quy (QT-28)

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra van bén/cép Quyét dinh cong nhén sura
d6i, bo sung diéu 1& quy (d6i v6i quy c6 pham vi hoat dong trong huyén (quén,
huyén, thi xi), trong x3 (xd, phuong, thi trn); trir trudng hop quy co t6 chirc, ca
nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

Pham vi

Cong chirc thudc Uy ban nhan dan cip huyén, cac co quan lién quan chiu trach
nhiém thuc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat T6 chtre chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015 va Lut stra d6i, bd sung
mdt s6 didu cia Luat to chirc Chinh phi va Luét to chirc chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, co ché mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh pha vé viéc stra
d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, co ché mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phu vé t6 chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu stra dbi, bd
sung mot sd diéu cua Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cta Chinh
phu vé td chure, hoat dong ctua quy xa hoi, quy tu thién;

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctia Bo Noi vu vé viée cong bd tha
tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua
Chinh phu vé td chtrc, hoat dong cia quy xa hoi, quy tir thién va Nghi dinh sb
136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sira d6i, bd sung mot s diéu
ctia Nghi dinh s6 93/2019/NP-CP;

- Quyét dinh s6 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cua Uy ban nhan dan cip
huyén Ha Noi vé viée cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan ly nha
nude vé hoi; quy xa hoi, quy tur thién; cong chirc, vién chirc thudc pham vi chire
ning quan 1y cta S& Noi vy thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao

1. Pon d& nghi cong nhan diéu 1& (stra d6i, bd sung) quy X
va doi tén (néu co) (theo mau)
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2. Nghl quyét cua Hoi dong quan ly quy néu ro 1y do X
vé viéc sira d6i, bd sung diéu 18 quy va doi tén (néu co)
3. Dy thao diéu 18 sira ddi, bd sung (theo mau). X
4.Y kién dong y bang vian ban cua sang lap vién hoic X
ngudi dai dién hop phéap cua sang 1ap vién (néu c6) ddi
vé6i treong hop d6i tén quy
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi han giai quyét
- 60 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cp huyén nhan da hd so hop 18 va y kién
ctia cac co quan lién quan vé viéc cong nhan diéu 1¢ (stra d6i, bo sung) quy;
- 60 ngay ké tir ngay Uy ban nhin dan cip huyén nhan du hd so hop 18 vé viéc
dbi tén quy.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop ho so tryc tiép tai B phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh ctia Uy ban nhan dan cp huyén.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.
- Céach 3: Nop ho so truc tuyén tal Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha
N&i (dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Biéu mau/
TT Trinh tw ric Thoi gian 1e;1 ma:l
’ nhi¢ém Két qua
Nop hod so Canhan, | Gio hanh | Theo muc 3.2
B1 ' .
to chtrc chinh
B0 phan tiép nhan va tra két qua tiép - Phiéu yéu
nhan hd so, kiém tra tinh hop 1§, déy cau bd sung,
dti cia hd so: hoan thi¢n hd
+ Néu hd so chua ddy du, chua hop 1¢: | BOphan | . ngay |5¢ (Mau s6 02)
huéng din cho t6 chirc, c4 nhan hoan | Ti€p nhan - Giay tiép
B2 |thién hd so. va Tra . nhén ho so va
£ 1A A 2o A ik A A 01 ngay  LAF A
+ Néu ho so day du, hop 1é: tiép nhan | ket qua hen tra ket qua
hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay (Mauso 01)
tra két qua va chuyén hd so dén lanh - S6 theo dai
dao Phong Noi vu Sé thu ly, gidi quyét hd so (Mau
s6 06)
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TT Trinh ty Trach | py i gian | iy maw
’ nhi¢m Két qua
Lanh dao | 01 ngay P?iéu %{ié‘m
o . ) N Phong soat qua :[rlnh
B3 | Phan cong cong chire thu Iy ho so N6i vu giai (luyéF ho
so (Mau so6 05)
Thiam dinh hd so: Céng chirc Phong »
e , 2 . A N - Phiéu tur
Noi1 vu xem xét, tham dinh ho so: + Lanh 15 neav: C s
. . , gay- choi tiép
a) Truong hop hd so khong du didu | deoUy o nhan giai
kién: cong chtrc Phong Noi vu dy thao | ban nhéan chitc quyét hd so
thong bao bang van ban néu 16 1y do | dancap | o o e | vy 56 03);
ho so khong du dieu kién giai quyeét huyén vu: 10 - Phidu yéu
'erh II;fml(l1 fiao APh}(l)ngAva Lanh dao Uy | + Lanh ngdy; + chu b sung,
B4 an nhan dan cap }lyen. ‘ 7 de:10 Lanh dao hoan thién
b) Truong hop ho so can bd sung: Ph9ng phong: 03 hd so
cong chie Phong Noi vu théng bao | NOivu ngay; (Mau sb 02);
bang van ban néu rd 1y do hd so can bd | + Cong | + Lanh dao | - Phiu kidm
sung trinh Lanh dao Phong va Lanh chtrc Uy ban' sodt qué trinh
dao Uy ban nhan dan cap huyén. Ph(j)ng nhan dan giai quyst
¢) Trudng hop hd so du diéu kién: | NOIVU | cdp huyén: hd so
cong chirc Phong No§i vu thuc hién 02 ngay) (Biéu miu 05)
theo Budc 5.
Cong
B5.1: Dy thao van ban xin y kién céc chirc 03 ngay
co quan c0 lién quan. Phong
Noi vu
B5.2: Lanh dao Phong No6i vu kiém | Lanh dao
soat van ban dy thdo, ky nhay trinh | Phong 02 ngay
Lanh dao Uy ban nhan dan cép huyén Noi vu
B5 Cong van
Lanh dao
i ) Uy ban
B5.3: Lanh dao Uy ban nhan dan cap | nhan dan
huyén xem xét, ky van ban; Cong churc cap huyén 01 ngiy

Phong No6i vu chuyén van ban dén bd
phan van thu dé phat hanh

Cong chuc
Phong

Noi vu
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TT Trinh ty Trach | py i gian | iy maw
’ nhi¢m Két qua
Ngay sau
khi lanh
B5.4: Lay s, dong diu, phat hanh | Bo phan | dao Uy ban
van ban van thu nhan dan
cap huyén
ky van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Vian ban cho
‘A , p Y .. x| Coquan Y ST
nghién ctru hd so, gop y kién gui vé y 1n . ¥ kién cta cac
\ n co lién 10 ngay
Phong Noi vu co quan, don
quan )
\4!
Cong chic phong Noi vu tong hop v
kién cua cac phong, ban chuyén moén
thuoc Uy ban nhan dan cdp huyén va
co quan, don vi lién quan, lap to trinh
va du théao Quyét dinh cua Chu tich Uy A
ban nhan dan cép huyén, trinh Lanh COl:lg To
B6 |dao phong Noi vu néu du diéu kién. c}?uc 08 ngay trinh/Quyét
, Phong ) .
(Truong hop y kién cac phong, ban, co Nbi vu dinh/Vin ban
quan khac khong dong ¥ hodc can giai o
trinh bo sung: cong chirc phong Noi vu
téng hop, du thao vin ban tra 151, bao
c4o Lanh dao Uy ban nhan dan cép
huyén xem xét chi dao).
Lanh dao phong No§i vu xem xét To
t%“inh qvé du thdo Quyét ,dinh cua Chu Lanh dao T& trinh/
B7 tich Uy ban nhan dan cap huyén hoac Phon i 05 ned .
van ban tra 161 Quy do cong chirc tham N6 Vi 8ay . Qu}v/et )
muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan T dinh/Van ban
cap huyén.
Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén | Lanh dao
BS k}'Iquyét’ dinh, vn ban tra 161 Quy U}/ ban | o ngdy To frinh/
hodc cho y kién chi dao giai quyét n’han dan Quyét dinh
cap huyén
B9 B phén van thu léy s0, doéng déu, phat | Bo phan 01 nea Quyét dinh
hanh Quyét dinh hodc vin ban van thu &4y /Vén ban
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TT Trinh ty Trach | py i gian | iy maw
’ nhi¢m Két qua
Cong chtic phong chuyén mén phdi C(gfb;zuc
hop, theo doi Noi vu
B10 |- Tiép nhan két qua, vao sdé/phan mém - Quyét dinh /
thi tuc hanh chinh theo ddi va tré két | B0 phén Van bén;
qua cho to chirc/ca nhan Tiép nhén - Phiéu kiém
- Théng ké va theo ddi V?‘ Tra | Theo phicu | so4t qué trinh
Chuyén vién c6 trach nhiém théng ké két qua hen giai qlquét ‘h(‘)
két qué thyuc hién tha tuc hanh chinh Phong 01 ngay 80, So/phan
Noi vu meém thua tuc
hanh chinh
theo dbi ho so
B11 | Trudong hop hd so qua ngay hen tra két Phiéu xin 16i
qua theo quy dinh, du thdo van ban xin . va hen lai
16i va hen lai ngay tra két qua cho t6 Plf9ng 01 ngay ngay tra
chirc/ca nhan biét. Noi vy két qua
(mau s6 04)
B12 |Luu trit hd so theo quy dinh PIAlcj)ng 01 ngay
No1 vu

Biéu mau

- H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kem
theo thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so va
hen tra két qua, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so; Phiéu yéu cau bo
sung, hodn thién ho so; Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyét ho so; Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két qud, so theo déi ho so)

- Pon dé nghi céng nhan diéu 1é (stra doi, bd sung) quy (theo Mau sb 07, ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ciia B4 Noi vu).

- Pon @ nghi doi tén quy va cong nhan DPiéu 1& quy (theo Mau sé 11, ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ciia B6 Noi vu).

- Piéu 1 mau caa quy x4 hoi (theo Mau s6 02, Phu luc I, ban hanh kém theo Quyét
dinh sb 817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 cua B Noi vu).

- Piéu 1¢ miu cia quy tir thién (theo MAu s6 03, ban hanh kém theo Quyét dinh sd
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 ctia Bo Noi vu).

- Quyét dinh cong nhan diéu 18 (stra d6i, bd sung) quy; cho phép dbi tén va cong
nhan diéu 1é (stra doi, bo sung) cua quy
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. Thii tuc cép lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu I¢ quy (QT-29)

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra Vin ban/Quyét dinh cap lai Gidy
phép thanh 14p va coéng nhan Diéu 1& quy (ddi v6i quy c6 pham vi hoat dong
trong huyén (qun, huyén, thi x3), trong xi (xd, phudng, thi trn); trir trudng hop
quy c6 to chire, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham
vi huyén, xa.

Pham vi
Cong chire thuoe Uy ban nhan dan cap huyén, cac co quan lién quan chiu trach
nhi¢m thyuc hi¢n quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bd
sung mot s6 diéu cua Luat to chie Chinh phii va Luat t6 chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, co ché mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé viéc sira
d6i, bo sung mot s6 dicu ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 clia
Chinh phii v& thyc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat
dong cia quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ciia Chinh phu stra doi, bd
sung mot sb diéu ciia Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ciia Chinh
phu vé td chuc, hoat dong ctua quy xa hoi, quy tu thién;

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctua B Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
ctia Chinh phu vé to chire, hoat dong cuia quy xa hoi, quy tir thién va Nghi dinh
s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot sb
diéu ctia Nghj dinh s 93/2019/ND-CP;

- Quyét dinh sd 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 cua Uy ban nhan déan cap
huyén Ha Noi vé viée cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan ly
nha nude vé hoi; quy xa hoi, quy tur thién; cong chire, vién chure thugc pham vi
chtre nang quan 1y ciia S& Noi vu thanh phd Ha Noi.
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3.2 Thanh phin hd so Ban | pin sao
) P chinh
1. Don dé nghi cap lai gidy phép thanh lap va cong nhan X
diéu 1& qu¥ trong d6 néu 13 1y do dé nghj cép lai.
2. Trudong hop bi mat thi phai giri kém theo xac nhan X
cua co quan cong an; trudong hop bi rach, nat thi phai
giri kém theo gidy phép bi rach, nat.
3.3 | S6 lwong ho so
01 bd (ban chinh)
3.4 | Thoi han giai quyét
60 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cip huyén nhan ho so hop 1é
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céch 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
thi tuc hanh chinh cia Uy ban nhan dan cap huyén.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.
- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
N&i (dichvucong.hanoi.gov.vn)
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trich T.hO’l Ble:1 majl/
: nhiém gian Két qua
B1 N6 hd so Céanhén, td | Gio hanh | Theo muc
°P chuce chinh 3.2
- Phiéu yéu
Bo phén tiép nhan va tra két qua tiép cau b 0 Sung,
Al 1A 2 , Y hoan thién
nhan ho so, kiém tra tinh hop 1€, day N .
. 1A h6 so (Mau
dua cua ho so: A 1A P
A 1A A as N B¢ phan s0 02)
| Neuhdso chua diy di e 19 - | igp ahan | Trangay | - Gidy i
B2 u?ng dén cho 5 ¢ uc, ca nhan hoan va Tra nhan hd so
thién ho so. Z \ . )
P L o ) két qua 01 ngay va hen trd
+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép nhan két qua
ho so va ghi giay bién nhan, hen ngay (Mu s6 01)

tra két qua va chuyén ho so dén lanh
dao Phong Noi vu thu 1y, giai quyét

- S6 theo ddi
hd so (Mau
s6 06)
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— Trinh tu Trich T.hO’l Ble:1 majl/
) nhi¢m gian Keét qua
Phiéu kiém
Lanh dao soat qua
B3 | Phan cong cong chire thu 1y ho so Phong 01 ngay triqh gjéi
Noi vu qu}:ét h,6 50
o (Mau s0 05)
Tham dinh hd so: Cong chirc Phong .
N , 2 ) N 15 ngay: ,
NoOi vu xem xét, tham dinh ho so: - Phiéu tir
. ,‘ +C6 Aok
a) Truong hop hd so khong du diéu | + [inh dao ~Ong choi tiép
A b . N . ' chtrc 10 nhan giai
ki¢n: cong chirc Phong Noi vu du thao | Uy ban nhan ) PO
n L s a1, 2 ngay; quyét ho so
thong bao bang van ban néu 1o ly do dan cip (Mau s6 03);
hd so khong di didu kién giai quyét|  huyen + Lanh Ph‘ﬂ, =)
trinh Lanh dao Phong va Lanh dao Uy N dao ~omen yeu
Al an A A + Lanh dao he cau bo sung,
ban nhan dan cap huyén. . Phong NP
B4 Phong N6i vu: hoan thién
\ X A 2 01 vu: 2
b) Truong hgp hd so can bd sung: .. . ho so
A , . n A , Noi vu 03 ngay; x 2
cong chirc Phong Noi vu thong bdo . , (Mau s6 02);
3 C e Ao~ A x| T Cong chirc Lanh R
bang van ban néu rd ly do hd so can Phon + ar - Phiéu kiém
bd sung trinh Linh dao Phong va N6 Vi dao Uy soat qua
Lanh dao Uy ban nhan déan cp huyén. o ban nh,én trinh gidi
3 A dan ca &t hd
c) Truong hop hd so du diéu kién: hualérf_a& (ql\%it%oos ;)
cong chie Phong Noi vu thuc hién Z "
theo Bugc 5. =Y
B5 | Bs.1: Dy thao van ban xin y kién cac | Cong chic
co quan co lién quan. Phong 03 ngay
Noi vu
B5.2: Lanh dao Phong Noi vu kiém | Lanh dao
soat van ban du thao, ky nhay trinh Phong 02 ngay
Lanh dao Uy ban nhan dan cap huyén Nbi vu Céng vin
B5.3: Lanh dao Uy ban nhan dan cdp | Léanh dao
huyén xem xét, ky vin ban; Céng | Uy ban nhan
chirc Phong Noi vu chuyén vin ban dan cap 01 ngay
dén bd phan vin thu dé phat hanh huyén; Cong
chtrc Phong

Noi vu
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— Trinh tu Trich T.h(‘)’i Bié:l m?l:l/
) nhi¢m gian Keét qua
Ngay sau
khi lanh
B5.4: Ly s, dong ddu, phat hanh | B0 phén dao U}]
van ban van thu ban nh’an
dan cap
huyén ky
van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Vian ban cho
nghién ctru hd so, gop ¥ kién giri vé | Co quan cb 10 ngay ¥ kién cta
Phong No6i vu lién quan cac co quan,
don vi
B6 | Cong chirc phong Noi vu téng hop ¥
kién ctia cac phong, ban chuyén mén
thuoc Uy ban nhan dan cip huyén va
co quan, don vi lién quan, 13p to trinh
va du thao Quyét dinh cua Chu tich
Uy ban nhan déin cdp huyén cip Gidy
phép thanh 1ap va coéng nhan didu 16 | Cong chuc To trinh/
quy, trinh Lanh dao phong N6i vu néu Phong 08 ngay Quyét dinh/
du diéu kién. Noi vu Vin ban
(Truong hop y kién céc phong, ban,
co quan khac khong dong v hodc can
giai trinh bd sung: cong chirc phong
No1 vu téng hop, du thdo van ban tra
10i, bdo cao Lanh dao Uy ban nhan
dan cip huyén xem xét chi dao).
Lanh dao phong Noi vu xem xét To
t‘rmh va du thaf) Qlj.ye'[ A’dmh cPa CI}u Lanh dao Tés trinh/
B7 ‘q?h U}/ banq nh‘a.n dari cap huAye_:n hoe:lc Phong 05 ngiy Quyét dinh/
van ban trd 161 Quy do cong chuc . - 1.
tham muru, trinh Chua tich Uy ban nhan Noi vy Van ban
dan cap huyén.
Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén | Lanh dao
ky Quyét dinh, van ban tra 16i Quy | Uy ban nhan . T& trinh/
B8 s R . g " X 10 ngay £ 1
hoac cho y kién chi dao giai quyét dan cap Quyeét dinh

huyén
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— Trinh tu Trich T.hO’l Ble:1 majl/
) nhi¢m gian Keét qua
B phan van thu léy s0, dong dau, B06 phéan
phat hanh Quyét dinh hoic vin ban van thu .
o , \ . . X R ] . Quyeét dinh /
B9 | Cong chuac phong chuyén mén phdi | Cong chirc 01 ngay L
~ . Van ban
hop, theo doi phong
Noi vu
- Tiép nhan két qua, vao s6/phan mém - Quyét dinh
tht tuc hanh chinh theo ddi va tra két / Vin ban;
qua cho t6 chtrc/ca nhan B6 phan - Phiéu kiém
- Théng ké va theo ddi Tié‘p nhqan soat qua
Chuyén vién c6 trach nhiém thong ké V? Tr% T’heo tﬁf}h giéi
B10 | két qua thyc hién thu tuc hanh chinh ketqua | phicuhen | quyéthd so;
Phong 01 ngay | SO/phan
Noi vu mém tha tuc
hanh chinh
theo doi
hé so
Truong hop hd so qué ngdy hen tra Phong Phiéu xin 15i
két qua theo quy dinh, du thdo van N6i vu va hen lai
B11 | ban xin 18i va hen lai ngay tra két qua 01 ngay ngay tra
cho td chirc/ca nhan biét. két qua
(mau sb 04)
Luu trit ho so theo quy dinh Phong .
B12 . 01 ngay
Noi1vu
4 | Biéu miu

- Hé théng biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn ho so vd
hen tra két qua, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so; Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so; Phiéu tir choi tiép nhdn gidi quyét ho so; Phiéu xin 16
va hen lai ngay tra két qud, sé theo déi hé so)

- Cép lai Gidy phép thanh 1ap va cong nhén diéu 1¢ quy
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5. Thi tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat
dong (QT-30)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra Van ban/Quyét dinh cho phép quy
hoat dong trd lai sau khi bi dinh chi c¢6 thoi han hoat dong (déi voi quy c6 pham
vi hoat dong trong huyén (quan, huyén, thi xa), trong xa (xa, phuong, thi trén);
trir qui c6 t6 chire, ca nhan nude ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong
pham vi huyén, xa)

2 | Phamyvi
Cong chirc thudoc Phong Noi vy, cac co quan lién quan chiu trach nhiém thyc
hién quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co s6 phap ly

- Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bd
sung mot sd diéu cua Luat to chic Chinh phu va Luat t6 chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/NB-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé viéc sta
d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cura, co ché mot ctra lién thong trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ctia Chinh phii sira doi, bo
sung mot s diéu ciia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh
phu vé td chuc, hoat dong ctua quy xa hoi, quy tu thién;

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cta B Noi vu vé viéc cong bd
thii tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
ctia Chinh phu vé to chire, hoat dong cuia quy xa hoi, quy tir thién va Nghi dinh
s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cia Chinh phu sira ddi, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP;

- Quyét dinh sb 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ctua Uy ban nhin dan cép
huyén Ha Noi vé viée cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan ly
nha nude vé hoi; quy xa hoi, quy tir thi€n; cong chure, vién chire thudc pham vi
chtrc nang quan 1y ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi.
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3.2 Thanh phén hé so Ban chinh | Ban sao
1. Pon dé nghi cho quy hoat dong trd lai (theo mau) X
2. Béo c4o cua Hoi dong quan 1y quy va cac tai lidu X
chtirng minh quy di khic phuc sai pham (theo méu).
3.3 | S6 lwong ho so
01 b6 (ban chinh)
3.4 | Thoi han giai quyét
60 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cdp huyén nhin du hd so hop 1¢.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céch 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
thi tyc hanh chinh cia Uy ban nhan dan cap huyén.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.
- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
— Trinh tu Trich T.hO’l Ble:1 ma!l/
) nhi¢ém gian Két qua
B1 Nop hd so Céanhén, td | Gio hanh | Theo muc
chuce chinh 3.2
B2 | B phan tiép nhan va tra két qua tiép - Phiéu yéu
nhén hd so, kiém tra tinh hop 1¢, déy cau bd sung,
dt cua ho so: hoan thi¢n
+ Néu hd so chua day du, chwa hop 18 ho so
huéng dan cho t6 chire, c4 nhan hoan | B phan 7 (Mau sb 02)
thi¢n hd so. Ticpnhan | Trangay | ciso g,
+ Néu hd so day du, hop 1é: tiép nhan | ¥2 Tr% ket nhan ho so
hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay qua va hen tra
tra két qua va chuyén ho so dén lanh 01 ngay két qua
dao Phong Noi vu thu 1y, giai quyét (Mau s6 01)
- S6 theo ddi
ho so

(Mau s6 06)
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TT Trinh tuw Trich T.hm BleP ma}l/
’ nhi¢m gian Keét qua
Phiéu kiém
Lanh dao soat qua
B3 | Phan cong cong chirc thu 1y ho so Phong 01 ngay trinh giai
A quyét ho so
Noi vu X %
(Mau s6 05)
Tham dinh hd so: Cong chic Phong )
Noi vu xem xét, tham dinh hd so: 15 ngay: | - Phidutu
) Truong hop hd so khong du did +Co choi tiep
a.A ru(Amg O’p 0 ‘so Sng u 1?u + Lanh dao : ong nhan giai
kién: cong chirc Phong Noi vu du thao | - R chtrc 10 X 1A
v oy R Uy ban nhan ) quyét ho so
thong bao bang van ban néu 1o ly do A L ngay; X X A
N A U eed ven ens . dan cap N (Mau s6 03);
hé so khong du diéu kién giai quyét huvén Lanh dao Phidu véu
trinh Lanh dao Phong va Lanh dao Uy s Phong cAubd s1}1,n
ban nhan dan cip huyén. +Léanhdao | Ngivu: DO Sung,
B4 ) ‘ v Phong 03 nedv: hoan thi¢n
b) Truong hop hd so can bd sung: ' neay; ho so
cong chitc Phong Noi vu thong bao Noi vu +Lanh | (Mau sb 02);
bang vin ban néu 13 1y do hd so can | + Cong chirc | dao Uy |. Phiéu kiém
bd sung trinh Lanh dao Phong va Phong ban nhan S0t qué
Lanh dao Uy ban nhan dan cép huyén. .. dan cép trinh giai
. . Noi vu huvén: £ 1A
¢) Truong hop ho so du diéu kién: uyem: qu};et hf’ ey
cong chirc Phong NoOi vu thyc hién 02 ngay | (Mauso05)
theo Budc 5.
. Hio van ban xin ¢ Kién o4 Cong chtrc
B5.1: Du t io van ban xin y kién céc Phong 03 ngay
co quan cd lién quan. _
Noi vu
B5.2: Lanh dao Phong Noi vu kiém | Lanh dao
soat van ban du thao, ky nhdy trinh Phong 02 ngay
Lanh dao Uy ban nhan dan cap huyén Noi vu
BS Cong van
B5.3: Lanh dao Uy ban nhan dan cdp | Lanh dao
huyén xem xét, ky vin ban; Cong | Uy ban nhan
chirc Phong Noi vu chuyén vin ban dan cip
dén bo phan van thu dé phat hanhu huyén 01 ngay
Cong chirc
Phong

Noi vu
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T Trinh fu Trich Thoi Bié}l mﬁ}l/
’ nhi¢m gian Keét qua
B5.4: Lay sb, dong dau, phat hanh | B phan Ngay sau
van ban van thu khj1§nh
dao Uy
ban nhan
dan cip
huyén ky
van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Vian ban cho
nghién ctru hd so, gop ¥ kién giri vé | Co quan cd . ¥ kién cua
Phong No6i vu lién quan 10 ngay cac co quan,
don vi
B6 | Cong chie phong Noi vu tong hop ¥
kién cua cac phong, ban chuyén mén
thuoc Uy ban nhan dan cip huyén va
co quan, don vi lién quan, 13p to trinh
va du thao Quyét dinh cua Chu tich
Uy ban nhan dan cdp huyén cip Gidy
phép thanh 13p va cong nhan diéu 1& | Cong chiic T trinh/
quy, t‘rinh Lanh dao phong Noi vu néu Phong 08 ngay Quyét dinh/
dua diéu kién. Noi vu Vin ban
(Truong hop y kién céc phong, ban,
co quan khac khong dong v hodc can
giai trinh bd sung: céng chirc phong
NoOi vu téng hop, du thao van ban tra
161, bao cao Lanh dao ij ban nhan
dan cip huyén xem xét chi dao).
B7 | Lanh dao phong No1 vu xem xét To
trinh qvé du thao Quyét ,dinh cua Chu Lanh dao o
tich Uy ban nhan dan cap huyén hoic Phons ‘ TUA,trm.h/
vin ban tra 10i Quy do cong chirc ong 05ngay | Quyeét dinh/
tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan Noi vu Van ban
dan cip huyén.
B8 | chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén | Léanh dao
ky Quyét dinh, van ban tra 16i Quy Uy ban nhan | ngdy To trinh/
hodc cho y kién chi dao giai quyét dan cap Quyeéet dinh

huyén
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TT Trinh tuw Trich T.hm Ble}1 ma}l/
’ nhi¢m gian Keét qua
B9 | B0 phan van thu léy s0, dong dau, B6 phan
phat hanh Quyét dinh hoac vin ban van thu .
n , . R n Z. R ] . Quyeét dinh
Cong chirc phong chuyén mon phoi | Congchuc | 01 ngay P
~: . /Van ban
h(_)’p, theo doi phong
Noi vu
B10 | - Tiép nhan két qua, vao sd/phan mém - Quyét dinh
tht tuc hanh chinh theo d&i va tra két / Vin ban;
qué cho to chirc/ca nhan B phan - Phiéu kiém
- Théng ké va theo ddi Tiép nhan soat qua
Chuyén vién c6 trach nhiém théng k& |  va Tra Theo trinh giai
két qua thyc hién thu tyc hanh chinh kétqua | Phiewhen | quyctho so;
Phe 01 ngay S6/phan
A(?ng mem thu tuc
Noive hanh chinh
theo doi
hd so
B11 | Truong hop hd so qua ngdy hen tra Phong Phiéu xin 16i
két qua theo quy dinh, du thao van N6i vu va hen lai
ban x"in 16i va hen lai r}géy tra két qua 01 ngay ng,éy tra
cho t0 chirc/ca nhan biét. két qua
(mAu s 04)
B12 | Luu trit ho so theo quy dinh Phong .
.. 01 ngay
Noi1vu
4 | Biéu miu

- Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn ho so va
hen tra két qua, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so; Phiéu yéu cau bé
sung, hoan thién ho so; Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyét ho so; Phiéu xin 16
va hen lai ngay trd két qua, sé theo déi hé so).

- Pon dé nghi cho quy hoat dong trd lai (theo Mau sb 16, ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua B Noi vu).

- B4o c4o quy da khic phuc sai pham (theo MAu s6 17, ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctia B6 Noi vu).

- Quyét dinh cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi c6 thoi han
hoat dong.
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6. Thit tuc hop nhat, sip nhép, chia, tach, mé rong pham vi hoat dong quy
(QT-31)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra Vian ban/Quyét dinh cho phép hop
nhat, sap nhap, chia, tach, mé rong pham vi hoat dong quy (d6i véi quy c6 pham
vi hoat dong trong huyén (quan, huyén, thi xa), trong xa (xa, phuong, thi trén);
trir qui ¢6 t6 chire, ca nhan nude ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong
pham vi huyén, xa.

2 | Pham vi
Cong chirc thude Phong N6i vy, cac co quan lién quan chiu trach nhiém thuc
hién quy trinh nay.
3 | N¢i dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly

- Luat T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015 va Luat sira doi, bd
sung mot s6 diéu cua Luét to chire Chinh phil va Luat t6 chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, co ché mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé viéc sira
d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phii vé thyc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat
dong cta quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ctia Chinh phu stra d6i, bo
sung mot sO di€éu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh
phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién;

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cta B Noi vu vé viée cong bd
thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
cua Chinh phu vé td chire, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién va Nghi dinh
s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot sb
diéu ctia Nghj dinh s 93/2019/ND-CP;

- Quyét dinh sé 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ctua Uy ban nhin dan cép
huyén Ha Noi vé viée cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc quan ly
nha nude vé hoi; quy xa hoi, quy tr thién; cong chire, vién chure thudc pham vi
chtrc nang quan 1y ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi.
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3.2 Thanh phén hé so Ban chinh | Ban sao

* Ho so dé nghi hop nhat, sap nhép, chia, tach quy:

1. Pon dé nghi hop nhét, sap nhap, chia, tich quy, trong
d6 néu 1o 1y do va tén goi méi cua quy (theo mau).

2. Du thao diéu 18 quy (theo mau).

3. Nghi quyét ciia Hoi dong quan 1y quy vé viéc hop
nhat, sap nhap, chia, tach quy; y kién dong ¥ bang vin
ban cua sang l1ap vién hodc nguoi dai dién hop phép cua
sang 1ap vién (néu co).

4. Du kién nhan sy Hoi dong quan 1y quy.

5. Phuong 4n giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi
hop nhat, sap nhap, chia, tach quy.

* Ho so dé nghi mé rong pham vi hoat dong quy:

1. Pon d nghi mé rong pham vi hoat dong (theo mau).

2. Du thao diéu 1 quy (theo mau).

3. Véan ban cua Ban sang 1ap quy; Nghi quyét ciia Hoi
ddng quan 1y quy vé viéc mo rong pham vi hoat dong
cua quy.

4. Tai li€u chiing minh tai san dong gop dam bao theo
quy dinh tai Diéu 14 Nghj dinh s 93/2019/ND-CP.

5. Truong hop bo sung sang 1ap vién thanh lap quy: ho
so theo Diéu 11 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP va khoan
5 Pidu 1 Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP, so yéu 1y lich
ca nhan (theo miu kém theo Nghi dinh )
136/2024/ND-CP) va phiéu 1y lich tu phéap sb 01 do co
quan c6 thim quyén cap cho cac sang lap vién thanh lap
quy khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp hd so; néu
sang 1ap vién la can bd, cong chirc, vién chuc dugce co
quan c6 thim quyén ddng y bang vin ban theo quy dinh
vé phan cap quan 1y can bo thi khong can phiéu 1y lich
tu phap s6 01.

6. Bao cdo vé qué trinh to chirc, hoat dong ciia quy va
phuong hudéng hoat dong cua quy khi dugc md rong
pham vi hoat dong; bao cao vé quan ly, st dung tai san,
tai chinh cua quy; bao cao kiém toan (néu cd) vé quan
ly, st dung tai san, tai chinh cia quy; phuong an giai
quyét tai san, tai chinh, lao dong khi mé rong pham vi
hoat dong ctia quy.
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* Truong hop c6 sy thay d6i vé dia giéi hanh chinh: H)
so dé nghi hop nht, sap nhap, chia, tich, mé rong pham
vi hoat dong quy thuc hi¢n nhu trén.
3.3 | SO lwgng ho so
01 bo (ban chinh)
3.4 | Thoi han gidi quyét
- 60 ngay ké tir ngay Uy ban nhdn dan cip huyén nhan du hd so hop 18 vé viée cho
phép hop nhit, sap nhap, chia, tach quy.
- 60 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cip huyén nhan du hd so hop 16 va ¥ kién cua
cac co quan lién quan vé viéc cho phép mo rong pham vi hoat dong ciia quy.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céch 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
thi tyc hanh chinh ctia Uy ban nhan dan cip huyén.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.
- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)
3.6 | Lé phi: Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T z h Th\ 0 B-Z X
T Trinh ty rac hoi | Bieu mav/
: nhiém gian Két qua
Nop hd so Ca nhan, Gio hanh | Theo muc
B1 . ,
to chirc chinh 3.2
Bo phén tiép nhan va tra két qua tiép - Phiéu yéu
nhan ho so, kiém tra tinh hop 1¢, déy cau bod sung,
dt cua ho so: hoan thi¢n
+ Néu hd so chua day du, chwa hop 16: ho so
hu.(AS'ng iia:m cho to chirc, c4 nhan hoan Bo phin Tra ngay (M’El?l, ) .(?2)
thién ho so. DA - Giay tiép
A 1A A s Y A Tiép nhan A 1A
B2 | + Néu ho so day du, hop I¢: tiép nhan va Trd nhén ho so
ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay Kbt qus 01 ne? va hen tra
tra két qua va chuyén hd so dén lanh ctqua ngay két qua
dao Phong Noi vu thu 1y, giai quyét (Mau s6 01)
- S6 theo doi
hé so
(Mau s 06)
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TT Trinh tu Trach Thoi Biéu miu/
: nhiém gian Két qua
Phiéu kiém
Lanh dao soat qua
B3 | Phan cong cong chirc thu 1y ho so Phong 01 ngay trinh giai
Noi vu quyét ho so
(Mau sb 05)
Tham dinh hd so: Cong chic Phong 15 ngay: Phidu i
\ ) - Phiéu tur
NoOi vu xem xét, tham dinh ho so: +Cong héi i
) R choi tiép
a) Truong hop hd so khong du di€u | | 1 35nh dao chtrc nhén giai
kién: cong chirc Phong N1 vu du thao Uy ban nhan Phong quyé hd so
thong bao bang vin ban néu rd 1y do dan cip No6i vu: (Mau s6 03):
hd so khong du didu kién giai quyét huyén longay | oo ;
, : - Phicu yéu
trinh Lanh dao Phong va Lanh dao Uy ~ + Lanh .z 4
ban nhin din c4p huve + Lanh dao cau bo sung,
an nhan dan cap huyén. \
B4 P ‘y_ ) , Phong dao hoan thién
b) Truong hgp hd so can bo sung: N6i vu phong: o so

0 hitc Phong Noi thong ba o 03 nga 5z
cong chue Thong 7oL v Hhong bA0 | | ang chirc 8 (MAu s6 02);
bang van ban néu 16 ly do hd so can Phe + Lanh ., ,

. on \ - Phiéu kié
b6 sung trinh Lanh dao Phong va N & dao Uy Phl?u k1’em
Lanh dao Uy ban nhan dén c4p huyén. Noivu ban nhan soa}tl qua

) \ . trinh giai
¢) Truong hop hd so du didu kién: dan cp : éi .
uyet ho s
cong chic Phong Noi vu thuc hién huyén: (qMZ §05)
au so
theo Budc 5. 02 ngay
I S Cong chirc .
B5.1: Dy thdo van ban xin y kién céc Phon 03 ngay
co quan co lién quan. NG 8
0i vu
B5.2: Lanh dao Phong No6i vu kiém | Léanh dao
soat van ban du thao, ky nhdy trinh Phong 02 ngay
Lanh dao Uy ban nhan dan cép huyén Noi vu
BS5 Lanh dao Cong van
, . | Uybannha
B5.3: Lanh dao Uy ban nhan dan cAp ydéan? a
nca
huyén xem xét, ky van ban; Cong . P .
, . . A s 1z huyén 01 ngay
chic Phong Noi vu chuyén van ban . ,

P A Cong chirc
dén bd phan van thu dé phat hanhy Phe

ong

Noi vu
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— Trinh tu Trich T.hO’l Ble:1 ma:x/
) nhi¢m gian Két qua
Ngay sau
khi lanh
. . A dao Uy
B5.4: Ly s6, dong déu, phat hanh | Bophan |~
van ban van thu dan cAp
huyén ky
van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan c , Van ban cho
nghién ctru ho so, gbép y kién gui ve lgAquan €0 1 10 ngay | ykién ciaco
Phong Noi vu fen quan quan, don vi
B6 Cong chirc phong Noi vu tong hop y
kién cua cac phong, ban chuyén mon
thudc Uy ban nhan dan cap huyén va
co quan, don vi ljén quan, lap to trinh
va du thao Quyet dinh cua Chu tich o
Uy ban nhén dan cap huyén, trinh Lanh | Cong chire T& trinh/
dao phong Noi vu néu du diéu kién. Phong 08 ngay Quyét dinh/
(Trudng hop v kién cic phong, ban, | N¢ivu Van ban
co quan khac khong dong y hodc can
giai trinh b6 sung: coéng chuc phong
No6i vu tong hop, du t}}éo van ban tra
101, bao cao Lanh dao Uy ban nhén dén
cap huyén xem xét chi dao).
Lanh dao phong Noi vu xem xeét To
t‘rinh qvé du théf) Ql}yét/\dinh cAﬁa C}}ﬁ Linh dao 05 T trinh/
B7 t;gh Uy banq nhan dan~ cap huﬂycn hOE;IC Phong ‘ Quyét dinh/
van ban tra 161 Quy do cong chuc N ngay Viin bi
tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan Noi vy an ban
dan cap huyén.
Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén ‘Lanh dao Lo
BS kvauyét’di'nA’h, Va"}n ban qt'ré ldiﬂ Quy | Uy Pan ?hﬁn 10 ngay To Ermh/
hoac cho y kién chi dao giai quyét dan cap Quy¢t dinh
huyén
Bd phan van thu léy $0, dong dau, B? pgfm
hat hanh Quyét dinh hodc vin ban van tu t di
B9 P Quyetdy ) .| Cong chirc 01 ngay Qu}iet d}nh
Cong chuc phong chuyén moén phoi phong /Van ban

hop, theo doi

Noi vu
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— Trinh tu Trich T.hO’l Ble:1 ma:x/
) nhi¢m gian Két qua
BIO | _ Tiép nhan két qua, vao sd/phan mém - Quyét dinh
thi tuc hanh chinh theo ddi va tra két /Vin ban;
. 2 1 . 4a B9 phan
qua cho t6 chirc/ca nhan ;e DRiA Lk
’ Tiép nhan Phiéu kiém
- Thong ké va theo doi va Tra soat qua
) . . Theo i iai
Chuyén vién c6 trach nhiém thong ké két qua hidu h tm,lh glat
. . iéu hen 5t ho so
ket qua thuc hién thu tuc hanh chinh P ' quy?t h? 505
Phong 01 ngay S6/phan
Noi vu mém thu tuc
hanh chinh
theo doi
ho so
Bll Truong hop hd so qua ngay hen tra Phong Phiéu xin 16i
két qua theo quy dinh, du thao van Nb6i vu va hen lai
ban xin 16i va hen lai ngay tra két qua o 01 ngay ngay tra
cho t6 chirc/ca nhén biét. két qua
(miu s6 04)
BI2 | Ly trit hé so theo quy dinh Phong No6i .
01 ngay
vu
4 | Biéu miu

- Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so va
hen tra két qua, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so; Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so; Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 10
va hen lai ngay tra két qud, sé theo déi hé so)

- Pon d¢& nghi tich quy (theo MAu sd 12, ban hanh kém theo Quyét dinh sb
817/QDb-BNV ngay 20/11/2024 ctia Bd Noi vu).

- Pon d& nghi chia quy (theo Mau sb 13, ban hanh kém theo Quyét dinh sb
817/QDb-BNV ngay 20/11/2024 ctia Bd Noi vu).

- Pon d& nghi hop nhét quy (theo Mau sé 14, ban hanh kém theo Quyét dinh sb
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 ctia Bo Noi vu).

- Pon d& nghi sap nhap quy (theo Mau sé 15, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
817/QDb-BNV ngay 20/11/2024 ctia B§ Noi vu).
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Trach Thoi Biéu miu/

Trinh tuy .
: nhiém gian Keét qua

- Pon d& nghi md rong pham vi hoat dong (theo Mau s6 08, ban hanh kém theo
Quyét dinh s 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 cua B Noi vu).

- Biéu 1é¢ mau ciia quy xa hoi (theo MAu s6 02, ban hanh kém theo Quyét dinh sd
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 ctia Bo Noi vu).

- Piéu 1¢ mau cta quy tir thién (theo Mau sd 03, ban hanh kém theo Quyét dinh sd
817/QDb-BNV ngay 20/11/2024 ctia Bo Noi vu).

- So yéu 1y lich c4 nhan (theo Mau s6 19, ban hanh kém theo Quyét dinh sb
817/Qb-BNV ngay 20/11/2024 ciia Bo Noi vu).

- Quyét dinh cho phép hop nhit, sap nhdp, chia, tach, md rong pham vi hoat
dong quy.
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7. Thii tuc quy tw gidi thé (QT-32)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh tu tiép nhan, xem xét va ra Van bén/Quyét dinh vé viéc gidi thé
quy (dbi v6i quy co pham vi hoat dong trong huyén (quén, huyén, thi x3), trong
xa (x4, phudng, thi tran); trir trudng hop quy co to chirc, ca nhan nudc ngoai gop
tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

2 | Pham vi
Cong chirc thuoc Uy ban nhan dan cip huyén, cac co quan lién quan chiu trach
nhiém thuc hién quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luat To chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015 va Luat sira do6i, bo
sung mot sd diéu cua Luat td chic Chinh phu va Luat td chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, co ché mét cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phu vé viéc sira
d6i, bo sung mot s6 dicu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 clia
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cua lién thong trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat
dong cia quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ctia Chinh phii sira doi, bo
sung mot s diéu ciia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh
phu vé td chuc, hoat dong ctua quy xa hoi, quy tu thién;

- Quyét dinh s6 817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctua B Noi vu vé viée cong bd
thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019
cua Chinh phu vé td chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va Nghi dinh
s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot sb
diéu cuia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP;

- Quyét dinh sé 6672/QD-UBND ngay 26/12/2024 ctua Uy ban nhin dan cap
huyén Ha Noi vé viée cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc quan ly
nha nudc vé hoi; quy xa hoi, quy tur thién; cong chuce, vién churc thudc pham vi
chtrc nang quan 1y ciia S& Noi vu thanh phd Ha Noi.
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3.2 Thanh phan hé so Béan Ban sao
chinh
1. Pon dé nghi giai thé quy (theo mau); X
2. Nghi quyét ctia Hoi dong quan 1y quy vé tu giai thé, X
trong do néu 10 1y do giai thé quy;
3. Ban kiém ké tai san, tai chinh cta quy c6 chit ky cua X
Chu tich Hoi ddng quan 1y quy, Trudong Ban Kiém tra,
Giam ddc va phu trach ké toan;
4. Dy kién phuong thirc xir 1y tai san, tai chinh, lao X
dong va thoi han thanh toan cac khoan no;
5. Thong bao thdi han thanh toan no (néu c) cho cac X
t6 chirc va c4 nhan co6 lién quan theo quy dinh cua
phap ludt va thong bao lién tiép trén 03 sb bao viét
hodc bdo dién tr & dia phuong;
6. Céac tai liéu chung minh viéc hoan thanh nghia vu X
tai san, tai chinh cia quy.
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo (ban chinh)
3.4 | Thoi han giai quyét
60 ngay ké tir ngay két thic thoi han ghi trong thong bao thanh toan no va thanh
Iy tai san, tai chinh ctia quy khi quy tu giai thé ma khong c6 don khiéu nai
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céch 1: Nop ho so tryc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
thi tuc hanh chinh cia Uy ban nhin dan cap huyén.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi: Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T z h B-Z X
TT Trinh t rac Thri gian | v maw/
’ nhi¢m Két qua
Bl Nop ho so Canhan, | Gidhanh | Theo muc
t chirc chinh 3.2
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TT Trinh tw TriCh Thoi gian B1e:1 ma}l /
nhi¢m Két qua
- Phiéu yéu
Bo phén tiép nhan va tra két qua tiép CEE;Ot}Sng’
nhan ho S0, ki€m tra tinh hop 1€, day hd so.
du cua ho so: A [
Lo N .| BOphéan (Mau s6 02)
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1¢€: Tiéo nhan | Tra nea o
. x 2o . . p nhd gay | - Giay tiép
B2 huoéng flan cho t6 chure, cd nhan hoan va Tra nhin b so
thiél} ho 5o , két qua 01 ngay Vél' hen tra
+‘Néu ho so dﬁy du, hop I¢: tiép nhan 16 t.qué
ho 50 va ghi giay bi?n nhén, h@’n ngay (Miu s6 01)
trd két qua va chuyén ho so dén lanh .
dao Phong Noi vu thy 1y, giai quydt - S0 theo
dodi ho so
(Mau sb 06)
Phiéu kiém
Lanh dao soat qua
B3 | Phéan cong cong chirc thy 1y ho so Phong 01 ngay trinh giai
Noi vu quyét ho so
(Biéu mau 04)
Tham dinh hd so: Cong chirc Phong
NOi vu xem xét, tl}ém dinh hd so: ‘ 15 ngay:
a) Truong hop ho so khong du diéu + Cong
kién: cong chirc Phong Noi vu du thao | + Ijénh dao chite:
thong bao bang vin ban néu 15 Iy do | Uy ban 10 neav:
hd so khong du diéu kién giai quyét | nhén dan 3 84
trinh Lanh dao Phong va Lanh dao Uy cép huyén " Lar}h dao (Mau theo
B4 ban nhan dén D cp huyén. + Lanh dao PIAI_Ong' Thong tu s&
b) Trudng hop hd so can bd sung: | Phong Noi Vu 01/2018/TT
cong chic Phong Noi vu thong bao | Noive | 03083 | _vPCP)
bang van ban néu 15 Iy do hd so can | + Cong + Ijﬁnh dao
bo sung trinh Lanh dao Phong va chirc Uy ban
Lanh dao Uy ban nhan déan cdp huyén. Phong r}hén dan
¢) Truong hop hd so di didu kién: | Nojyy | S2P huyén:

cong chuc Phong NoOi vu thuc hién
theo Budc 4.

02 ngay
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TT Trinh tw TriCh Thoi gian B1e:1 ma}1/
nhi¢m Két qua
B5.1: Dy thao vin ban xin y kién cac C(A)ng‘ chire
co quan c6 lién quan. Phong 03 ngay
Noi vu
B5.2: Lanh dao Phong No6i vu kiém Lﬁn}} dao
soat van ban du thao, ky nhay trinh Ph(‘)ng 02 ngay
Lanh dao Uy ban nhan dan cdp huyén Noi vu
B5.3: Lanh dao Uy ban nhan dan cip Lanh dao
huyén xem xét, ky van ban; Céng| YUY bafl
chic Phong Noi vu chuyén van ban n;haﬁ daP .
dén bo phan van thu dé phat hanhu (cfﬁp W Olngay | ogho van
ong chuc
Phong
B5 Noi vu
Ngay sau
khi 1anh
A X p X , \ A ~ daO Uy
B5.4: Lay s6, dong dau, phat hanh B? phén ban nhan
vin ban van thu Ak
dan cap
huyén ky
van ban
Vian ban cho
B5.§A: C(,Y qukan, do:n Vl .lién ﬂuar: Co quan . v kién cua
ngl}len CIAJ:u ho so, gop ¥ kién gui vé lién quan 10 ngay céc co quan,
Phong No6i vu don vi
Cong chuc phong Noi vu tong hop ¥
kién ctia cac phong, ban chuyén mén
thuéc Uy ban nhin dan cip huyén va
co quan, don vi lién quan, 1ap to trinh
va du thao Quyét dinh cua Chu tich Uy
ban nhan dan cdp huyén, trinh Lanh | Cong chirc To trinh/
B6 | dao phong Noi vu néu du diéu kién. Phong 08 ngdy | Quyét dinh/
(Truong hop v kién cac phong, ban, Noi vu Vian ban

co quan khic khong dong y hodc can
giai trinh bd sung: cong chirc phong
NoOi vu téng hop, du thdo van ban tra
161, bao cao Lanh dao Uy ban nhan
dan cip huyén xem xét chi dao).
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Trach

Bi€éu mau/

TT Trinh t Thoi gi .
Fih nhiém o1g1an Ket qua
Lanh dao phong Noi vu xem xét To
trinh qvé du thdo Quyét ’dinh cua Chu Lanh dao T& trinh/
tich Uy ban nhan dan cap huyén hodc \ .
gy | Heh VY ball Tl Gan cap AUYER A3 | phong | 05 ngay | Quydt dinh/
van ban trd 101 Quy do coéng chirc B
tham muru, trinh Chu tich Uy ban nhan Noi vy Vian ban
dan cip huyén.
Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén | Lanh dao
ky Quyét dinh, van ban tra 10i Quy | Uy ban ‘ To trinh/
B8 < e A , I A A 10 ngay .
hoac cho y kién chi dao gidi quyét nhan dan Quyét dinh
cap huyén
Bo phan vin thu ldy sb, dong dau, | B phan
phat hanh Quyét dinh hodc vin ban van thu
, ét dinh
B9 | Cong chuc phong chuyén moén phoi | Cong chirc 01 ngay Qu}: .
.. . /Van ban
hop, theo doi phong
Noi vu
- Tiép nhan két qua, vao sé/phén mém BS ohi - Quyét dinh
. 0 phan
thii tuc hanh chinh theo d&i va tra két | g @ - / Vin ban;
, 2 v g 1A Ti€p nhan
qua cho t6 chirc/ca nhian v Tra - Phibu kiém
£ . Theo RV
- Thong ké va theo doi K&t qus soat qua trinh
B10 : ctqua hiéu hen | gigi quyét hd
Chuyén vién c6 trach nhi¢ém thong ké Phe piet &g glal q?yet %10
. on \ - 33/ pha
két qué thuc hién thi tuc hanh chinh £ | Olngay | s0;80/phan
Noi vu mem thu tuc
hanh chinh
theo ddi hd so
. A L , Phiéu xin
Truong hop ho so qua ngay hen tra 13i va h
. \ 0i va hen
két qua theo quy dinh, dy thdo van Phong . L
B11 | " L S 01 ngay lai ngay tra
ban xin 161 va hen lai ngay tra két qua N6i vu K&t aui
. . o et qua
cho t6 chirc/cé nhan biét. x qA,
(mau s6 04)
B12 | Luu trit ho so theo quy dinh Phong
01 ngay

Noi vu
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TT Trinh tw TriCh Thoi gian B1e:1 ma}l /
nhi¢m Két qua
4 | Biéu miu

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so va hen
tra két qud, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so; Phiéu yéu cau bé sung,

hoan thién ho so,; Phiéu xin [0i va hen lai ngay tra ket qua, so theo doi ho so)

- Pon @& nghi giai thé quy (theo Mau s 10, ban hanh kém theo Quyét dinh sd

817/QD-BNV ngay 20/11/2024 ctia Bd Noi vu).

- Quyét dinh giai thé va thu hoi gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18 quy.
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DANH MUC MAU VAN BAN AP DUNG CHO QUY
VA CA NHAN, TO CHUC LIEN QUAN

(Kém theo Quyét dinh so 817 /OP-BNV ngay 20 thang 11 nam 2024 ciia Bé Ni vu)

Mau s6 01 | Pon d& nghi cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan Didu 1é quy

Mau s6 02 | Biéu 16 mu cia quy xa hoi

Mau s6 03 | Piéu 18 miu cua quy tir thién

Mau s6 04 | Cam két tai san dong gop thanh lap quy

Mau s6 05 | Bién ban bau cac chtrc danh Ban sang 1ap quy

Mau s6 06 | Van ban dé nghi gia han thoi gian chuyén quyén sé hitu tai san dong gop
thanh 13p quy

Mau s6 07 | Pon d& nghi cong nhan diéu 1¢ (stra doi, bd sung) quy

Mau s6 08 | Pon d& nghi cip gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy trén co so
mo rong pham vi hoat dong

Mau s6 09 | Thong bao thanh 1ap chi nhanh (hodc vin phong dai dién) cua quy

Mau s6 10 | Thong bao thanh 1ap chi nhanh (hodc vin phong dai dién) caa quy

Mausé 11 | Pon d nghi dbi tén quy va cong nhan Piéu 1& quy

Mausé 12 | Bon d& nghi tach quy

Mausé 13 | Pon d nghi chia quy

Mau sé 14 | Bon d nghi hop nhat quy

Mau sé 15 | Pon d& nghi sap nhap quy

Mau sb 16 | Bon d& nghi cho quy hoat dong tré lai

Mausé 17 | Bdo cdo quy did khic phuc sai pham

Mau s6 18 | Bao cdo vé to chirc, hoat dong va tai san, tai chinh ctia quy

Mau s6 19 | So yéu li lich c4 nhan




82 CONG BAO HA NOI/S6 265+266/Ngay 12-3-2025

Mau s6 01. Pon dé nghi cip gidy phép thanh lap va cong nhan Diéu 1§ quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cip gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 1 Quy ...... L
Kinh gui: ...2...
Ban sang 1ap Quy 1 tran trong dé nghi ...2... xem xét, quyét dinh cip Gidy
phép thanh 13p va cong nhan Diéu 1&€ Quy ...'... nhu sau:

1. Sw cén thiét va co sé phap 1y thanh 1ap Quy

a) Sy can thiét

Thong tin khi can lién hé (truong hop nguoi duge Trudng ban sang 1ap Gy quyén
thi c6 gidy uy quyén kém theo):

Ho va tén:

Dé nghi ...2... xem xét, quyét dinh cip Gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 1¢
Quy .....!
Noi nhin: W8 ngay . thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. BAN SANG LAP
-Luu: ... TRUONG BAN

(Chit ky)

Ho va tén
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Ghi chu:

! Tén quy du kién thanh 1ap: tén tiéng Viét, tén tiéng nudc ngoai va tén viét tit (néu co).

2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

3 Néu tom tit thuc trang linh vuc quy du kién hoat dong, su can thiét thanh 1&p quy, ton chi, muc
dich cia quy; kinh nghiém hodc nhiing cong viéc cua cac sang lap vién lién quan dén linh vuc
quy du kién hoat dong.

4 Chii truong cua Dang; chinh sach, phap luat cia Nha nudc lién quan truc tiép dén linh vic quy
du kién hoat dong.

5 Tai san déng gop thanh 1ap quy bao gdm tién dong Viét Nam va tai san quy doi ra tién dong
Viét Nam theo quy dinh tai Dicu 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

¢ Dy kién phuong hudng hoat dong ciia quy: to chiic b may; phuong an trién khai cac hoat dong
ctia quy theo tirng nam va trong giai doan 5 nam dau cua quy; xay dung, ban hanh cac van ban
trién khai thuc hién dieu 1€ quy.

7 Pam bao day du theo quy dinh tai Didu 15 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP (riéng vin ban xac
nhan tru sé cua quy gom: hop dong cho thué, cho muon va cac van ban khac theo quy dinh cta
phap luét).

§ Pia danh.
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MAu s6 02. Piéu 18 miu ciia qu¥ xa hdi (*)
...... Lo CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY ...... 2,.....
(Puoc cong nhdn kém theo Quyét dinh s6 ... ngay ... thang ... nam ... cia...)
Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé

1. Tén goi:

b) Tén tiéng nudc ngoAT (NEU CO) .....oeivee et ;

€) TN VIt tAt (NEU COY: ottt

2. Biéu tuong (1020) clia QUY (NEU CO) ...evvvneeeie e

3. Tru s&: s6 nha, duong, phé (néu c0)..., Xxa, phuong..., huyén, quan..., tinh, thanh phé).

4. S6 dién thoai: ..., sb Fax:..., Email:..., Website (néu CO) v

Piéu 2. Tén chi muc dich

Quy ....2..... (sau ddy goi tit 1a Qu¥) 12 Quy x4 hoi hoat dong khéng vi muc tiéu
loi nhuan, nham muc dich .....5......

Piéu 3. Nguyén tic té chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Quy dugc hinh thanh tir tai san dong gbp ban dau cua cac sang lap vién va ting
treong tai san quy trén co sé van dong tai trg, van dong quyén gop cua cac to chirc, ca
nhén trong va ngoai nudc theo quy dinh cia phép ludt dé thuc hién cac hoat dong theo
ton chi, muc dich cua Quy.

2. Quy duoc to chirc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh lap va hoat dong khong vi muc ti€u lgi nhuén;

b) Tu nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va tu chiu trach nhiém trude phap luat
bang tai san ctua Quy;

¢) To chirc, hoat dong theo quy dinh cua phap luat va Piéu 18 Quy duoc cong
nhén, chiu sy quan 1y nha nuéce cua ..... 4 vé nganh, linh vuc Quy hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé td chure, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san cua Quy;

d) Khong phan chia tai san ciia Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Quy c6 pham vi hoat dong .....5......

4. Quy cb tu cach phap nhan, c6 con déu, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh cia
phép luat.

Diéu 4. Sang lap vién thanh 1ap Quy ...5.....
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Chuong I1
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU
Piéu 5. Chitc ning, nhiém vu
1. Str dung tai san cua Quy dé hd tro, tai trg cho cac dbi tuong, cac chuong trinh, du
an phu hgp véi ton chi, muc dich, pham vi hoat dong cua Quy va quy dinh cua phap luét.
2. Tiép nhan va quan ly tai san dugc tai trg, vién tro theo uy quyén tir cac t6 chirc

c4 nhan trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hop dong ty quyén phu hop
v6i ton chi, muc dich cia Quy va quy dinh cta phap luat.

3. Tiép nhan tai san tr cac td chirc, c4 nhan trong va ngoéi nude tai trg, hién, tang
hoac bang cac hinh thurc khac theo quy dinh cua phap luat dé bao ton va tang trudng tai
san cua Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vu

(Can ctr quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh 93/2019/ND-CP va quy dinh cua phap luat
c6 lién quan va ton chi, muc dich cia Quy, dé quy dinh cu thé, phu hop).

Chuwong 111
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co ciu td chirc

1. Hoi ddng quan 1y Quy.

2. Ban Kiém so4t Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu o).

Piéu 8. Hi dong quan Iy Quy

1. HO1 déng quan 1y quy 1 co quan quan 1y cia quy, nhan danh quy dé quyét dinh,
thuc hién céc quyén va nghia vu ctia quy; cac thanh vién phai ¢6 di nang lyc hanh vi dan
su va khong c6 an tich. Hoi dong quan 1y quy c6 toi thiéu 03 thanh vién gom: Chu tich,
cac Pho Chu ticl} va cac thanh vién, khong phai la ngudi cd quan hé gia dinh, trong do co
t61 thiéu 51% so lugng thanh vién 1a cong dan Viét Nam. Nhiém ky Hoi dong quan ly

quy do diéu 1¢ quy dinh nhung khong qua 05 nam, tinh tir ngay co quyét dinh cong nhan
ctia co quan nha nude ¢6 thim quyén quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP.

Hbi quan 1y quy do ban sang lap dé ctr, trudng hop khong c6 dé cir cua ban sang
lap, Hoi dong quan ly quy nhiém ky trude bau ra Hoi dong quan Iy quy nhiém ky tiép
theo. Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét nhiém ky, quy phai hoan thanh ho so, thu tuc
cdng nhén hoi ddng quan 1y hop 18 gui co quan nha nudc co thAm quyen cong nhan. Ho1i
ddng quan 1y quy nhiém ky trude diéu hanh hoat dong cua quy cho dén khi c6 quyét dinh
cong nhan hoi dong quan 1y nhiém ky tiép theo.

2. Hoi dong quan 1y Quy ¢ cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nam ciia Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; thong qua hop dong mua, ban tai san
c6 gid tri tir ... dong Viét Nam tr¢ 1én;
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¢) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, _cac Phé Chu tich, thanh vién Hoi dong
quan ly Quy dé co quan nha nude co tham quyén cong nhan; quyét dinh thanh 1ap Ban
Kiém soat Quy; quyet dinh bd nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam déc Quy hodc ky va
cham dut hop ddng dbi v6i Giam ddc Quy trong trudng hop Giam ddc Quy 1a ngudi do
Quy thué; bo nhiém K¢é toan trudng va ngudi quan 1y khac quy dinh tai Didu 1é Quy;

d) Quyét dinh mirc lwong, ché d9, chinh sach khac (néu ¢6) doi v6i Chi tich, Pho
Chu tich, thanh vién Hoi dong quan ly Quy, Giam doc, K& toan truong Quy va nguoi lam
viéc tai Quy theo quy dinh tai Diéu 1€ Quy va theo quy dinh ctua phap luat;

d) Thong qua bao cao tai chinh hang nam, phuong 4n sir dung tai san, tai chinh quy;

e) Quyét dinh co cau t6 chic quan 1y Quy theo quy dinh cta phéap luat va Piéu 1¢
Quy;

8 Quyét dinh thanh 1ap phap nhéan truc thudc Quy theo quy dinh cia phéap luat va

bicu 1€ quy; thanh 1ap chi nhanh, van phong dai di€n Quy theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi
dinh 93/2019/ND-CP;

h) Ddi tén; stra doi, bd sung Diéu 1¢ Quy;
i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhat;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay c6 Quyét dinh cong nhan Quy du didu kién
hoat dong va cong nhan Hoi ddng quan 1y Quy, Hoi déng quan 1y Quy cé trach nhiém
xay dung, ban hanh: quy dinh vé quan 1y va sir dung tai san, tai chinh, cac dinh muc chi
tiéu cia Quy; quy dinh cong tac khen thuong, ky luat va giai quyét phan anh, kién nghi,
khiéu nai, t6 céo trong ndi bd Quy; quy dinh vé thoi gian lam viée, viée sur dung lao
dong va st dung con ddu cua Quy; quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bii nhiém
Chu tich, cic Pho Chu tich, thanh vién Hoi dong quan 1y; quy dinh cu thé viéc bd
nhiém, mién nhiém, cach chirc Gidm ddc hodc chim dut hop déng lao dong ddi véi
Giam doc Quy va Quy ché lam viéc cua Hoi ddng quan 1y Quy, Ban Kiém soat Quy;
cac quy dinh trong ndi bd Quy phu hop véi quy dinh ciia Diéu 1é Quy va quy dinh cia
phép luat.

1) Cac nhiém vu va quyén han khéac theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP va bicu I¢ Quy.
3. Nguyén tic hoat dong ctia Hoi dong quan 1y Quy:

a) Cudc hop ciia Hoi dong quan 1y Quy do Chu tich Hoi dong quan 1y Quy triéu
tap va chii tri. Hoi dong quan 1y Quy hop dinh ky ... mot 1an, co thé hop bat thuong theo
yéu ciu cia ... sb thanh vién Hoi dong quan 1y Quy. Cudc hop cua Hoi dong quan 1y Quy
duogc coi 1a hop 18 khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy tham gia;

b) Mdi thanh vién Hoi dong quan 1y Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong truong
hop s6 thanh vién c6 mat tai cudc hop khong déy du, nguoi chu tri cude hop Hoi déng
quan 1y Quy xin y kién bang vin ban, y kién bang vin ban cta thanh vién ving mit c6
gi4 tri nhu ¥ kién cua thanh vién c6 mit tai cudc hop;

¢) Cac quyét dinh cua Hoi ddng quan 1y Quy duoc thong qua khi c6 ... thanh vién
Hoi dong quan 1y Quy biéu quyét tan thanh.
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Piéu 9. Cha tich Hi dong quan 1y Quy
1. Chu tich Hoi ddéng quan 1y quy 1a cong dan Viét Nam duogc Hoi dong quan 1y
Quy bau va la nguoi dai dién theo phap luat cua Quy. Chu tich Hoi dong quan ly Quy
c6 thé kiém Giam doc Quy.
2. Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy c¢6 cic nhiém vu va quyén han sau day:
‘ a) Chuén bi hodc t6 chire viée chuin bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi
dong quan ly Quy;
~ b) Chuén bj hogc t6 chirc viéc chudn bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi
dong quan ly Quy hodc d¢ lay y kién cac thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;
~¢) TriGu tép va chu tri cudc hop Hoi ddéng quan 1y Quy hodc td chuc viée lay ¥
kién cac thanh vién Hi dong quan Iy Quy;
d) Giam sat hoac td churc giam sat vi€c thuc hién cac quyét dinh cua Ho1 déng
quan ly Quy;
d) Thay mat Hoi dong quan 1y Quy ky cac quyét dinh ctia Hoi dong quan 1y Quy;
~ ©) Céc quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
bieu 1¢ Quy.
‘ 3. Nhiém ky cua Chu tich Hoi ddng quan Iy Quy khong qua 05 nam. Chu tich Hoi
dong quan ly Quy c6 thé dugc bau lai véi s6 nhiém ky khong han cheé.
4. Truong hop Chi tich Hoi dong quan 1y Quy kiém Gidm déc Quy thi phéi ghi rd
trong cac giay to giao dich cua Quy.
5. Truong hop vang mit thi Cha tich Hoi dong quan 1y Quy uy quyén bang vin

ban cho Phé Chu tich Hoi dong quéan 1y Quy thue hién cac quyén va nhiém vu cua Chu
tich Hoi ddng quan Iy Quy theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1& Quy.

Diéu 10. Phé Chu tich Hoi dong quéan 1y Quy

1. Ph6 Chu tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi dong quan 1y Quy bau va c6 nhi¢m
ky cung véi nhiém ky cia Hoi dong quan 1y Quy.

2. Pho Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy c6 nhiém vu gitip Chu tich Hoi ddng quan

1y Quy diéu hanh cac hoat dong cta Quy theo sy phéan cong cua Hoi ddng quan 1y Quy va
thuc hién nhiém vu theo su ty quyén cua Chu tich Hoi dong quan 1y Quy.

Piéu 11. Giam dbc Quy

(Cian ctr quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Diéu 12. Ké toan truwéng cia Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cuy thé)

Piéu 13. Ban Kiém soat Quy

- Can cr quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cuy thé.
- Nhiém ky cua Ban Kiém soat cung v6i nhiém ky cua Hoi déng quan 1y Quy.
Diéu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén

Diéu 15. Chi nhanh, vin phong dai dién va don vi triee thudc (néu co)

- Cin ctr quy dinh tai Didu 32 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.
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- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay Quy co quyét dinh thanh 1ap chi nhanh hoic
van phong dai di¢n ¢ céc tinh, thanh phé truc thude trung wong khac vaéi tru sé chinh cua
Quy thi Quy giri 01 bd hd so thong bao cho co quan nha nudc co tham quyén cho phép
thanh 1ap Quy theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP va Uy ban
nhan dan cip tinh noi Quy dit chi nhanh hodc vin phong dai dién.

Chuong IV
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ, POI TUQONG
VA PIEU KIEN HO TROQ

Diéu 16. Van dong quyén gop, tiép nhan tii tro

1. Quy duoc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nudc va nudc ngoai
nham thuc hién muc dich hoat dong theo quy dinh ctua Diéu 1¢ Quy va theo quy dinh cta
phép luat.

2. Cac khoan véan dong quyén gop, tai trg ctia cac ca nhan, to chic trong va ngoai
nude cho Quy phai dugc ndp ngay vao Quy theo dung quy dinh hién hanh cia Nha nudc,
dong thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tr cua t6 chirc (néu co) dé cong

chung va cac nha tai tro c6 diéu kién kiém tra, giam sat. Dbi voi khoan tai trg c6 muc
dich, muc ti€u phai thuc hién ding theo yéu cAu cua nha tai tro.

3. Viéc déng gop hod tro khéc phuc khé khin khi xay ra thién tai, hoa hoan, su b
nghiém trong lam thiét hai lon vé nguoi va tai san ciia nhan dan do Hoi dong quan ly
Quy quyét dinh dong gop theo hudng dan ciia Uy ban trung wong Mit tran T6 qudc
Viét Nam.

Piéu 17. Nguyén tic van dong quyén gop, tiép nhan tai trg

i 1. Viéc van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vat, cong strc ciia ¢4 nhan,
t6 chire phai trén co so ty nguyén voi long hao tam, Quy khong ty dat ra mire huy dong
dong gop toi thiéu d€ budc ca nhan, t6 chire thuc hién.

2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan ly, st dung tién, hién vat tir ca npﬁn, t6 chirc
dong gop cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu sy thanh tra, ki€m tra, giam
sat theo quy dinh cua phap luat.

3. Noi dung van dong quyén gop, tiép nhan tai tro phai cong khai, minh bach, bao
gom: myc dich van dong quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai tro; viéce sir
dung, két qua sir dung va bao cio quyet toan.

4. Hinh thtc cong khai bao gdom:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhén quyén gop, tai trg' va noi nhéan ctru trg, trg gilp;

b) Thong béo trén phuong tién thong tin dai ching;

¢) Cung cdp thong tin theo yéu cu clia co quan, t chirc, ca nhan theo quy dinh cua
phép luat.

Diéu 18. Pdi twong, diéu kién nhin hd tre, tai tre

(Can ctr Nghi dinh 93/2019/NP-CP va ton chi, muc dich ciia Quy dé quy dinh dbi
tuong cu thé)
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Chuong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH
Piéu 19. Ngudn thu
(Cian ctr quy dinh tai Diéu 35 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 20. Sir dung Quy
(Cian ctr quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Diéu 21. Noi dung chi cho hoat djng quén Iy Quy
(Can cir quy dinh tai Diéu 37 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Diéu 22. Quan 1y tai chinh, tai san cia Quy
(Can ctr quy dinh tai Diéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Diéu 23. Xir Iy tai san ciia Quy khi hop nhat, sap nhap, chia, tach, dinh chi c6
thoi han hoat dong va giai thé Quy
(Can cir Didu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cuy th¢)

' Chwong VI
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN; PINH CHI CO THOI HAN
HOAT PONG VA GIAI THE QUY
Diéu 24. Hop nhét, sip nhip, chia, tach, ddi tén Quy

1. Viéc hgp nhat, sap nhap, ghia, tach, doi tén Quy thuc hién theo quy dinh cua Bo
luat Dan su, Di¢u 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phap luat khac cé
lién quan.

2. Hoi dong quan ly Quy c6 trach nhiém t6 chuc thuce hién quyét dinh hop nht,
sap nhap, chia, tach, doi tén Quy theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 25. Pinh chi ¢6 thoi han hoat djng ciia Quy

Viéc ’dinh chi c6 thoi han hoat dong ctia Quy thuc hién theo quy dinh tai biéu 40
Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

Piéu 26. Giai thé Quy
1. Viée giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Didu 41 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

2. Hoi ddng quan Iy Quy o trach nhiém t6 chirc thue hién quyét dinh giai thé Quy
theo quy dinh cua phap luét.

Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT
Diéu 27. Khen thuwéng

1. T6 chirc, c4 nhan c6 nhiéu dong gop cho hoat dong cua Quy s€ duoc Hoi dong
quan ly Quy khen thuong hodc dugc Hoi ddng quan Iy Quy d& nghi co quan nha nude co
thim quyén khen thudng theo quy dinh ctia phap lut.

2. Hoi déng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thu tuc, tham quyén, trinh tu
x¢ét khen thuong trong ndi bd Quy.
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Diéu 28. Ky luat

1. T6 chirc thuoc Quy, nhiing nguoi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cua biéu
1€ nay, tuy ’theo tinh chat, mirc d(:) vi pharp ma bi xtr 1y ky luat hodc truy ctru trach nhiém
hinh su. Néu gay thiét hai vt chat phai boi thuong theo quy dinh cua phép luét.

2. Hoi ddng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, tha tuc, thdm quyén trinh ty
xem x¢ét, quyet dinh ky luét trong ndi bd Quy.

Chwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 29. Sira ddi, bo sung Diéu 1¢

Vige sira doi, bo sung Diéu 1¢ Quy phai dugc ... thanh vién Hoi dong quan 1y Quy
thong qua va phai duoc ....... quyét dinh cong nhan.

Piéu 30. Hiéu lwc thi hanh

1. Biéu 18 Quy ..2... ¢6 ... Chuong, ... Didu va co hiéu luc thi hanh ké tir ngay
dugc ... ... cong nhan.

2. Can ctr cac quy dinh phap luat vé quy xa hoi, quy tir thién va Dleu 1€ Quy da
dugc cong nhén, Hoi ddng quan 1y Quy ...2... c6 trach nhiém huéng dan va td chirc thuc
hién Dicu I¢ nay.

Ghi chu:

™) Can ctr didu kién cu thé qui c6 thé bd sung thém sé diéu phu hop quy dinh cila
phap luat.

'Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 thAm quyén cong nhan diéu 1¢ quy.

2Tén goi cua quy.

3Cén ctr Diéu 3 va khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va quy dinh cia
phap luat c6 lién quan dé quy dinh cu thé ton chi, muc dich cua quy cho phu hop.

4Co quan quan 1y nha nudc vé linh vyc hoat dong chinh ciia quy.

>Toan quéc hodc lién tinh, trong tinh, huyén, xa.

% Ghi 1o thong tin Vé’: sang lép vién: tm(‘?ng hop sang 1ap vién la ca nhan (ho va tén;
ngay, thang, nam sinh; quoc tich; s6 va noi cap CMND hodc can cudc cong dan hodc ho
chiéu; dia chi thuong tra, noi 0 hién nay), truong hop sang lap vién la t6 churc (tén to
chure, dia chi try s¢ chinh, gidy phép hodc quyét dinh thanh 1ap va hoat dong; ma sO

doanh nghiép, gidy chung nhan ding ky kinh doanh, gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép - néu co).
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MAu s6 03. Piéu 18 miu ciia quy tir thién (¥)

vl CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PIEU LE (HOAC BPIEU LE SUA DOIL, BO SUNG) QUY ...%..
(Puoc cong nhan kem theo Quyét dinh so... ngay... thang... nam ... cua ...)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé

1. Tén goi:

Diéu 2. Ton chi, muc dich

Quy ...~ (sau day goi tat 1a Quy) 13 Quy tir thién hoat dong khong vi muyc tiéu loi
nhuén, nham muc dich ...3...

Diéu 3. Nguyén tic té chirc, pham vi hoat ddng va dia vi phap ly

1. Quy duogc hinh thanh tir ngudn tai san dong gop ban dau cua cac sang lap vién va
tang truong tai san cua Quy trén co s¢ van dong tai trg, van dong quyén gop cua cac to
chtric, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh ctua phap luat dé thyc hién cac hoat
dong theo ton chi, muc dich ctia Quy.

2. Quy duoc to chirc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh lap va hoat dong khong vi muc ti€u loi nhuén;

b) Tu nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va tu chiu trach nhiém trudc phap luat
bang tai san ctua Quy;

¢) T6 chire, hoat dong theo quy dinh cta phap luat va Piéu 1é Quy duogc ...'... cong
nhan, chiu sy quan 1y nha nuéc cua ..."%... v€ nganh, linh vuc Quy hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé t6 chirc, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san cua Quy;

d) Khong phan chia tai san cua Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Quy c6 pham vi hoat dong ...°...
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4. Quy co tu cach phap nhan, c6 con déu, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh cua
phap luat.

Diéu 4. Sang 1ap vién thanh lap Quy ...5...

Chuong I1
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chirc ning, nhiém vu

1. Str dung nguén tai san cua Quy dé hd tro, tai trg cho cac ddi tugng, cac chuong trinh,
du an phu hgp vé1 ton chi, muc dich, pham vi hoat dong ctia Quy va quy dinh cta phap luat.

2. Tiép nhan va quan 1y tai san duoc tai trg, vién tro theo Gy quyén tir cac to chuc ca
nhan trong va ngoai nudc dé thyc hién cac hoat dong theo hop dong uy quyén phu hop
v6i ton chi, muc dich ctia Quy va quy dinh cua phép luat.

3. Tiép nhén tai san tir cac to chuc, c4 nhan trong va ngoéi nu‘('yc tai tro, hién, tang
hoac bang cac hinh thurc khac theo quy dinh cua phap luat dé bao ton va tang trudng tai
san cua Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vu

(Can cir quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va ton chi, myc dich cua
Quy dé quy dinh cu thé, phu hop)

Chuong 111
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co ciu té chirc

1. Hoi ddng quan 1y Quy.

2. Ban Kiém soét Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu co).

Diéu 8. Hi dong quan 1y Quy

1. Hoi dong quén 1y quy 1a co quan quan 1y cia quy, nhan danh quy dé quyét dinh,
thuc hién cac quyén va nghia vu ctia quy; cac thanh vién phai c6 di nang lyc hanh vi dan
su va khong c6 an tich. Hoi dong quan ly quy c6 toi thi€u 03 thanh vién gom: Chu tich,
cac Pho Chu tich va cac thanh vién, khong phai 1a ngudi ¢é quan hé gia dinh, trong dé co
to1 thiéu 51% so6 lugng thanh vién l1a cong dan Viét Nam. Nhiém ky Ho1 dong quan ly
quy do diéu 1€ quy dinh nhlqmg khQng qua 05 nam, tiph tr ngay cé quyéet dinh cong nhan
cua co quan nha nudc cé tham quyén quy dinh tai Bicu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP.

H§3i quan 1y qu¥ do ban sang 1ap dé gﬁ:, truong h0’p khong co dé cir ciia ban se:mg lap,
Hoi déng’quén Iy qu§ nhiém ky tr’u(yc bau ra Hoi dong quan ly quy npiém ky tiép theo.
Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét nhiém ky, quy phai hoan thanh hod so, tha tuc cong
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nhan hoi dong quan 1y hop 18 giri co quan nha nudc c6 tham quyén cong nhan. Hoi dong
quan 1y qu§ nhiém ky trude didu hanh hoat dong ciia qui cho dén khi c6 quyét dinh cong
nhan hoi d6ng quan 1y nhiém ky tiép theo.

2. Hoi dong quan 1y Qu¥ c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nim ciia Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; thong qua hop dong mua, ban tai san c6
gia tri tur ...déng Viét Nam tré 1én;

¢) Bau, mién nhiém, bdi nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Hoi dong
quan 1y Quy dé co quan nha nudc c6 thim quyén cong nhan; quyét dinh thanh 1ap Ban
Kiém soat Quy; quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam déc Quy hoac ky va
cham dut hop ddng dbi v6i Giam ddc Quy trong trudng hop Giam ddc Quy 1a ngudi do
Quy thué; bd nhiém Ké toan trudng va nguoi quan 1y khac quy dinh tai Diéu 16 Quy;

d) Quyét dinh mirc luong, ché o, chinh sach khac (néu co) dbi véi Chu tich, Pho
Chu tich, thanh vién Hoi dong quan 1y quy, Giam ddc, Ké toan truéng Quy va nguoi lam
viéc tai Quy theo quy dinh tai Didu 1& Quy va theo quy dinh cua phap luat;

d) Thong qua bao co tai chinh hang nim, phuong an sir dung tai san, tai chinh Quy;

e) Quyét dinh co ciu t chirc quan Iy Quy theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1 Quy;

) Quyét dinh thanh 1ap phap nhan tryc thudéc Quy theo quy dinh cta phap luat;
thanh 13p chi nhanh, van phong dai dién Quy theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh
s6 93/2019/ND-CP;

h) Ddi tén; sira doi, bd sung Diéu 1¢ Quy;

i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhit;

k) Trong thdi han 60 ngay ké tir ngdy c6 Quyét dinh céng nhan Quy du diéu kién
hoat dong va cong nhan Hoi dong quan 1y Quy, Hoi dong quan 1y Quy co trach nhiém
xay dung, ban hanh: quy dinh v& quan 1y va st dung tai san, tai chinh, cac dinh muc chi
tiéu cia Quy; quy dinh cong tac khen thuong, ky luat va giai quyét phan anh, kién nghi,
khiéu nai, t6 céo trong ndi bd Quy; quy dinh vé thoi gian lam viéc, viéc sir dung lao dong
va st dung con diu cua Quy; quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich,
cac Pho Chu tich, thanh vién Hoi d@)ng quan ly; quy dinh cu thé viéc bd nhiém, mién
nhiém, cach chirc Giam ddc hodc cham dit hop dong lao dong ddi voi Giam ddc Quy va
Quy ché lam viéc cua Hoi dong quan 1y Quy, Ban Kiém soat Quy; cac quy dinh trong ndi
bd Quy phu hop véi quy dinh ciia Didu 1& Quf va quy dinh ciia phap lut.

1) Cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cta Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
Piéu 1¢ Quy.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Hoi dong quan 1y Quy:
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a) Cudc hop cuia Hoi ddng quan 1y Quy do Chu tich Hoi déng quan 1y Quy triéu tap
va chu tri. Hoi dong quan 1y Quy hop dinh ky ... mot 1an, c6 thé hop bat thuong theo yéu
cau cua ... sO thanh vién Hoi dong quan 1y Quy. Cudc hop cia Hoi dong quan 1y Quy
duoc coi 1a hop 18 khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy tham gia;

b) Mdi thanh vién Hoi ddng quan 1y Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong trudng hop
sb thanh vién c6 mat tai cudc hop khong dﬁy du, nguoi chu tri cudc hop Ho1 déng quan ly
Quy xin y kién bang vin ban, y kién bang vin ban cta thanh vién viang mat c6 gia tri nhu
v kién ctia thanh vién c6 mit tai cudc hop;

¢) Cac quyét dinh ctia Hoi dong quan 1y Quy dugc thong qua khi c6 ... thanh vién
Hoi dong quan 1y Quy biéu quyét tan thanh.

Diéu 9. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy

1. Chu tich Hoi ddng quan Iy Quy 1a cong dan Viét Nam duoc Hoi dong quan 1y Quy
bau va 1a nguoi dai dién theo phap luat ciia Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 thé
kiém Giam dbc Quy.

2. Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chuén bj hodc t6 chitc viéc chuin bj chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi
ddng quan 1y Quy;

b) Chuan bi hodc t chtrc viéc chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi déng
quan Iy Quy hodc dé 1iy ¥ kién cac thanh vién Hoi déng quan 1y Quy;

¢) Triéu tap va chu tri cudc hop Hoi ddng quan 1y Quy hodc to chuc viée 1dy ¥ kién
cac thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;

d) Giam sat hodc to chtrc giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh cua Hoi dong quan
Iy Quy;

d) Thay mat Hoi dong quan 1y Quy ky cac quyét dinh ctia Hoi dong quan 1y Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
Diéu 1¢ Quy.

3. Nhiém ky cua Chu tich Hoi dong quan 1y Quy khong qua 05 nim. Chu tich Hoi
dong quan 1y Quy c6 thé duoc bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché.

4. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan 1y Quy kiém Giam déc Quy thi phai ghi 1d
trong cac gidy to giao dich cua Quy.

5. Trudng hop ving mat thi Cha tich Hoi dong quan Iy Quy uy quyén bang vin ban
cho Ph6 Chu tich Hoi déng quan ly Quy thyc hién cac quyén va nhiém vu cua Chu tich
Hoi dong quan 1y Quy theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1é Quy.
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Diéu 10. Phé Chu tich Hoi ddng quén 1y Quy

1. Pho Chu tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi ddng quan 1y Quy bau va c6 nhiém ky
cung v6i nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.

2. Pho Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 nhiém vu giup Chu tich Hoi dong quéan 1y
Quy diéu hanh cic hoat dong ctia Quy theo su phin cong ctua Hoi dong quan 1y Quy va
thuc hién nhiém vu theo su iy quyén cua Chu tich Hoi dong quan 1y Quy.

Piéu 11. Giam déc Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 12. Ké toan trwéng ciia Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 13. Ban Kiém soit Quy

- Can cr quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.
- Nhiém ky cua Ban Kiém soat cung v6i nhiém ky cua Hoi déng quan 1y Quy.
Diéu 14. Viin phong va phong, ban chuyén mén

Diéu 15. Chi nhanh, vin phong dai dién va don vi triee thudc (néu co)

- Can cr quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay Quy c6 quyét dinh thanh 1ap chi nhanh hodc vin
phong dai dién & céc tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac véi tru sé chinh ciia Quy
thi Quy giri 01 bd hd so théng bao cho co quan nha nude ¢ thim quyén cho phép thanh
1ap Quy theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va Uy ban nhan
dan cp tinh noi Quy dit chi nhanh hodc vin phong dai dién.

Chuong IV
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ, POI TUQNG
VA PIEU KIEN HO TRQ

Diéu 16. Van dong quyén gop, tiép nhén tai tro

1. Quy dugc van dong quyén gbp, van dong tai trg trong nudc va nudc ngoai
nham thyc hién muc dich hoat dong theo quy dinh cua Diéu 1& Quy va theo quy dinh
cua phap luat.

2. Cac khoan van dong quyén gop, tai tro ctia cac ca nhan, to chic trong va ngoai
nude cho Quy phai duge ndp ngay vao Quy theo dung quy dinh hién hanh cua Nha nude,
ddng thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cua t chire (néu cd) dé cong
ching va cac nha tai tro cé diéu kién kiém tra, giam sat.

3. Viéc t6 chirc van dong déng gop hd trg khic phuc khé khan chi thuc hién khi xay
ra thién tai, hoa hoan, su ¢ nghiém trong lam thi¢t hai 16n vé nguoi va tai san ctia nhan
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dan. Hoi dong quan 1y Quy quyét dinh t6 chic van dong dong gop va thuc hién hd trg
theo huéng dan cua Uy ban trung wong Mit tran T6 qudc Viét Nam hodc Hoi Chir thip
d6 Viét Nam.

4. Pbi v6i khoan tai trg, quyén gop, ung hd khéc phuc hau qua 1 lut, thién tai, ctru trg
khan cap thyc hién chi day di 100% ngay sau khi nhan dugc tién va tai san. D6i v6i nhiing
khoan tai trg c6 muc dich, muc tiéu phai thyc hién dung theo yéu cAu ctia nha tai trg.

Piéu 17. Nguyén tic van dong quyén gop, tiép nhan tai trg

1. Viéc van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vat, cong suc cua ca nhan, to
churc phai trén co sé tu nguyén véi long hao tdm, Quy khong tu dat ra mic huy dong
dong gop ti thiéu dé budc ca nhan, to chic thuc hién.

2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan ly, sir dung tién, hién vat tir ca nl}én, t6 churc
dong gop cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu sy thanh tra, ki€m tra, gidm
sat theo quy dinh cua phap luat.

‘ 3. Noi dung van dong quyén gop, tiép nh’afln tai trg phai cong khai, minh bach, bao
gom: muc dich van ddng quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai trg; viéc su
dung, két qua s dung va bao cdo quyet toan.

4. Hinh thirc cong khai bao gém:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai trg va noi nhan cttu trg, trg giup;

b) Thong bao trén phuong tién thong tin dai ching;

¢) Cung cap thong tin theo yéu cu ciia co quan, to chirc, ca nhan theo quy dinh cia
phap luat.

Diéu 18. Poi twong, diéu kién nhén hd tro, tai tro

(Can ctr Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va t6n chi, muc dich cua Quy dé quy dinh dbi
tugng cu the)

Chuong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Piéu 19. Ngudn thu

(Can ct Diéu 35 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Diéu 20. Sir dung Quy

(Cian ct Diéu 36 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Diéu 21. Noi dung chi cho hoat djng quan 1y Quy

(Can ct Diéu 37 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Diéu 22. Quan Iy tai chinh, tai san cia Quy

(Can ct Diéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
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Piéu 23. Xir Iy tai san cia Quy khi hop nhit, sap nhép, chia, tach, dinh chi c6
thoi han hoat dong va giai thé Quy

(Can ct Diéu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Chuong VI

HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN; PINH CHI CO THOI HAN
HOAT PONG VA GIAI THE QUY

Diéu 24. Hop nhit, sap nhip, chia, tich, ddi tén Quy

1. Viéc hop nhét, sap nhap, chia, tach, ddi tén Quy thuc hién theo quy dinh cua Bo
luat Dan su, Diéu 39 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phap ludt khac c6
lién quan.

2. Hoi ddng quan 1y Quy co trach nhiém td chirc thue hién quyét dinh hop nhét, sap
nhap, chia, tach, doi tén Quy theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 25. Pinh chi ¢6 thoi han hoat djng ciia Quy

Viéc dinh chi c¢6 thoi han hoat dong cua Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 40
Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

Piéu 26. Giai thé Quy

1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 41 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP.

2. Hoi dong quan 1y Quy c6 trach nhiém to chirc thuc hién quyét dinh giai thé Quy
theo quy dinh cua phap luat.

Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Diéu 27. Khen thuéng

1. T6 chire, ca nhan c6 nhiéu dong gép cho hoat dong cua Quy s& duoc Hoi dong
quan 1y Quy khen thuéng hodc duge Hoi dong quan 1y Quy dé nghi co quan nha nude c6
thim quyén khen thudng theo quy dinh cta phéap lut.

2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thi tuc thAm quyén, trinh ti xét
khen thuong trong ndi by Quy.

Diéu 28. Ky luat

1. T6 chirc thudc Quy, nhirng ngudi lam viée tai Quy vi pham quy dinh cta Diéu 18
nay, tuy theo tinh chat, mac do vi pham ma bi xtr ly ky luat hodc truy ctru trach nhiém
hinh sy. Néu gay thiét hai vat chit phai bdi thudng theo quy dinh ctia phap luét.

2. Hoi ddng quan Iy Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thi tuc, thAm quyén trinh ty xem
xét, quyét dinh ky luat trong ndi bo Quy.
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Chwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 29. Sira ddi, bd sung Diéu 1¢
Viéc stra d6i, bd sung Diéu }é Quy phai dugc ... thanh vién Hoi dong quan 1y Quy
thong qua va phai dugc ... ... quyét dinh cong nhan maéi c6 hiéu luc thi hanh.
Piéu 30. Hiéu lic thi hanh

1. Piéu 18 Quy...2... ¢6 .... Chuong, ... Piéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay duoc

2. Can clr cac quy dinh phap luat vé quy xa hoi, quy tir thién va Diéu 18 Quy da duoc
cong nhan, Hoi dong quan 1y Quy ...2.. ¢6 trach nhiém hudng dan va to chirc thuc hién
Piéu 1¢ nay.

Ghi chu:

™ Can clr diu kién cu thé quy c6 thé bd sung thém sd diéu phu hop quy dinh cua
phap luat.

!'Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 thAm quyén cong nhan diéu 1& quy.

2Tén goi cua quy.

3 Can clr Didu 3 va khoan 3 Diéu 4 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP va quy dinh cia
phap luat c6 lién quan dé quy dinh cu thé tén chi, muc dich ctua quy cho phu hop.

*Co quan quan 1y nha nude vé linh vuc hoat dong chinh cua quy.

>Toan quéc hodc lién tinh, trong tinh, huyén, xa.

6Ghi rd thong tin vé sang lap vién: trudng hop sang 1ap vién 1a ca nhan (ho va tén;
ngay, thang, nam sinh,; quéc tich; sd va noi cép CMND hodc can cude cong dan hodc ho
chiéu; dia chi thuong tra, noi & hién nay), trudng hop sang lap vién 1a t6 chirc (tén to
chuc, dia chi tru s& chinh, giéy phép hoac quyét dinh thanh 1ap va hoat dong; ma )
doanh nghiép, gidy chimg nhan ding ky kinh doanh, gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép - néu cb).
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MAu s6 04. Cam két tai san dong gop thanh lap quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

CAM KET
Tai san dong gop thanh lap Quy ... ...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cua
Chinh phu vé té chte, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cta phap luat

vé quy co lién quan; Ban Sang 1ap Quy ...1... cam két s tién va tai san duoc quy doi ra
tién dong Viét Nam dong gop thanh 1ap Quy:
1. Tong gia tri s6 tién va tai san 1A: ... dong
(baANG ChTE: ...oeeveeiie e ), cu thé nhu sau:
2

(DEANE CHIE: ettt ee e e e e s, ).
Ban Sang 1ap Quy cam két sb tién va tai san dong gop thanh 1ap Quy thudc quyén
so hitu hop phép cua ..3...., khong cé tranh chip va viéc cam két nay 1a hoan toan tur
nguyén. Chung toi xin chiu trach nhiém trudc phép luat vé noi dung cam két ctia Ban Sang

1ap. Toan b tai san ndy s& duoc chuyén quyén so hitu cho Quy ...... ngay sau khi c6 Quyét
dinh cip Gidy phép thanh l4p va cong nhan Diéu 1& Quf theo quy dinh ctia phap luat.
CAC THANH VIEN A ngay ... thang ... nam 20 ...
BAN SANG LAP TRUONG BAN SANG LAP
(Chir ky) (Chir ky)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

! Tén quy du kién thanh lap.

2 Néu cu thé sd tién hodc tai san quy doi ra tién cta timg sang lap vién cam két dong gop thanh
lap quy (trong do6 sb tién dong Viét Nam dam béo t6i thiéu 50% tong gia tri tai san dong gop
thanh 1ap quy theo quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP).

3 Cac sang 1ap vién thanh 1ap qui hodc cong dén, to chirc nudc ngoai gop tai san véi cong dan to
chire Viét Nam dé thanh lap quy.

4 Pia danh.

* Kém theo cac vian ban chimg minh tai san dong gop thanh 1ap quy: gidy to xac nhan quyén so
hiru tai san dong gop cua sang lap vién, ban xac minh s du tai khoan ngén hang cua sang lap
vién tai thoi diém giri hd so thanh 1p quy (trong trudng hop déng gop bang tién mat).
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MAu s6 05. Bién ban bau cac chirc danh Ban sing 1ap quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN
Biu cac chirc danh Ban sang 1ap Quy

Can ctr quy dinh phéap ludt vé quy xa hoi, quy tir thién, chung toi tién hanh t6 chire
hop bau cac chirc danh Ban sang 1ap Quy..." ... , cu thé nhu sau:

2
Cudc hop két thiic vao...... gio....., ngay thang nam
THU KY CHU TOA
(Chir ky) (Chir ky)
Ho va tén Ho va tén
Noi nhdn

- Luu: VT, Hd so.

Ghi chu:
!'Tén quy dy kién dé nghi thanh lap.

2Néu cu thé tién trinh bau cac chtre danh Trudng ban, Pho truong ban va uy vién cua Ban sang
1ap qu¥ (hinh thirc biéu quyet, két qua bau) va danh sach cac chiic danh Ban sang lap quy.
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MAu s6 06. Vin ban dé nghi gia han thoi gian chuyén quyén sé hiru tai sin dong gop
thanh 1ap quy

....... L CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

\

S6: .../ .... 2., ngay ... thang ... nam 20...
V/v dé nghi gia han thoi gian
chuyén quyén s¢ hitu tai san
dong gop thanh lap Quy
Kinh gui: ...3...
Ngay ... thang ... nam ..., ....°.. d3 c6 Quyét dinh cap Gidy phép thanh 1ap va cong
nhan Diéu 1& Quy..."...,
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cua
Chinh phi vé t6 chuc, hoat dong cua quy x3 hoi, quy tir thién va quy dinh phap luat vé
quy co lién quan; tai san dong goép thanh 1ap Quy phai duoc chuyén quyén so hitu cho
Quy trong thoi han 45 (bon muoi ldm) ngay ké tr ngay Quy duoc cap Giay phép thanh
1ap va cong nhan Diéu 1é.
TUY NNIEN, ...ttt e et et eetbeeenae aveessabeesseeeabeeeaseas
Vi cac Iy do khach quan néu trén, ching t6i dé nghi ...3... xem xét, cho phép gia han
thoi gian thuc hién viée chuyén quyén sé hiru tai san dong gop thanh 1ap Quy dén ...5...

Thong tin khi can lién hé:

Noi nhin: TM. BAN SANG LAP
- Nhu trén; TRUONG BAN
Lo (Chit ly)

Ho va tén

Ghi chu:

! Tén quy d& nghi.

2 Pia danh.

3 Tén co quan co tham quyén cho phép thanh 1ap quy.

4 Néu cu thé 1y do khach quan dan dén viéc chua thuc hién chuyén quyén s hiru tai san.

5 Ghi 16 ngay, thang, ndm; t6i da khong dugc qua thoi han quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 19
Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
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Miu s6 07. Pon dé nghi thay déi gidy phép thanh lip va cong nhan diéu 1¢ (sira doi,
bd sung) quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Thay d6i Gidy phép thanh 1p va cong nhan Diéu 1¢ (sira ddi, bd sung) Quy.......
Kinh gui: ..%...
Theo quy dinh tai Nghi dinh $6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua

Chinh phu vé t6 chire, hoat dong ctia quy xa hoi, qui tir thién va quy dinh cta phap luat

c6 lién quan; Hoi déng quan 1y Quy ..."... & nghi ...2... xem xét, quyét dinh viéc thay

d6i Gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 1¢ (stra d6i, bd sung) ctia Quy nhu sau:
1. Mot s6 thong tin co ban vé Quy

Thong tin Khi AN TN D&t ...
)5 (oI Z: TR 1<) o LR
Piachi HEnlac:.......ccccociiiiiiiiiii s - s dién thoaiz.....ooeeveeeeeen...
Noi nhin: A, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén, TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e (Chure vu, chir ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu:

'Tén quy theo quyét dinh qép gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy.
2Tén co quan c6 thdm quyén cho phép thanh 1ap quy.

3 Pam bao day du theo quy dinh tai Piéu 20 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
“Pia danh.
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MAu s 08. Pon dé nghi cip gidy phép thanh lap va cong nhin diéu 18 trén co sé mé
rong pham vi hoat dong
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
CAp Gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 1¢ trén co sé mé réng pham vi hoat
dong cua Quy ... ...

Kinh gui: ...%...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cia
Chinh phu vé té chuc, hoat dong cua quy xi hoi, quy tir thién va quy dinh cua phéap luat
c6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ...'... d& nghi ...2... xem xét, quyét dinh cip Gidy
phép thanh 14p va cong nhin Diéu 18 trén co sé md rong pham vi hoat dong ciia Quy
nhu sau:

1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

Thong tin Khi AN TN DB:. ... e
)5 (o T 1< o L RROORRRRRRTRIN
P1a Chl LIEN LAC ....eiiiiieiieeeee e e e e e
SO GHBI TOGI vt e e e e e ee e eee e,
Noi nhén: .7, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
Lu’u (Chuee vu, chir ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu:

'Tén quy deé nghi dugc moé rong pham vi hoat dong.

2Tén co quan c6 thim quyén cho phép quy mé rong pham vi hoat dong.

3Néu rd 1y do va cu thé ndi dung mé rong pham vi hoat dong cia quy.

*Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
> Pia danh.
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MAu s 09. Thong bzo thanh 1ap cia chi nhanh (hoic vin phong dai dién) cia quy

......... L CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: .../.... 2., ngay ... thang ... nam 20...
THONG BAO

Thanh l4p cia chi nhanh (hoic vin phong dai dién) cia Quy ...!
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cua
Chinh phu vé t6 chire, hoat dong cua quy xa hoi, qui tir thién va quy dinh cta phap luat
c6 lién quan; Hoi ddng quan 1y Quy ...'... xin théng bao viéc thanh 1ap va hoat dong cua
chi nhanh (hodc vin phong dai dién) cia Quy tai ...>... nhu sau:

1. Cac thong tin vé Quy

- Tén goi chi nhanh (hodc van phong dai di€n):........ccccceeeiiieiiiiiiiiiice e,
- bia chi chi nhanh (hodc van phong dai di€n):.........cooeieiiiiiiiiniiiie e,
- Pham vi hoat dong ctia chi nhanh (hodc van phong dai di€n):..........cceeevieriieennnn.
3. Théng tin vé nguwoi ding diu chi nhanh (hodc vin phong dai dién)
o 5 (072 T (< s L
- Dia chi thurOng trlli.. .o e e
- S6 Giéy CMND hoéc can cudc cong dan hoac hd CRIEU: e
NOTCAP. .o eieiieiieieeea ,ngay... thang... ndm.........c.coooiiiiiiiini e,
4. Ho so giri kém theo thong bao nay, gom:
4

Noi nhn: TM. HQI PONG QUAN LY QUY

SRTTTTTITS ; (Chure vu, chir ky, dau)

- Luu:

Ho va tén
Ghi chu:

'Tén quy theo quyét dinh cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy.

2Pia danh.

3 Tén dia phuong noi quy dit chi nhanh (hodc vin phong dai dién).

*Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
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MAu s6 10. Pon dé nghi giai thé quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI

Theo quy dinh tai Nghi dinh $6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua

Chinh phu vé to chirc, hoat dong cua quiy xa hoi, quy tir thién va quy dinh ciia phap luat

c6 lién quan; Hoi déng quan 1y Quy ..."... dd c6 Nghi quyét vé viéc giai thé Quy.

1. Mot s6 thong tin co ban vé Quy

Thong tin Khi cAn BN 8. ... ooun it
HoO VA €I e
Diachi HEn lac:. .. .o
SO AN thOGI: . ..o e e
Hoi dong quan 1y Quy ..."... & nghi ...2.... xem xét, quyét dinh giai thé Quy theo
quy dinh cua phap luat.
Noi nhén: A, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chirc vu, chit ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

! Tén quy dé nghi.

2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

3 Pam bao day dii theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 41 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP (tai diém ¢
“Truong Ban Kiém tra” duoc xac dinh 1a “Truong Ban Kiém soat™) .

4 Pia danh.
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MAu s6 11. Pon dé nghi dbi tén quy va cong nhan Piéu 1¢ quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON DPE NGHI
Déi tén Quy ...\... thanh Quy ...2...
va cong nhan Piéu 1¢ Quy.... 2.....

Kinh gui: ..3...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 cua
Chinh phu v& t6 chure, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cua phap luat
c6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ...'... dd ¢6 Nghi quyét vé viéc doi tén Quy...!...
thanh Quy ...%...
1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

4
4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu co)
Thong tin khi cAn T8N hé:.......o.oiii e
HoO VA M. oo
Pia Chi BN LaC:. .
SO GIBN tROGI .« o+ et
Hoi dong quan 1y Quy ...... dé nghi . 3... xem Xe€t, quyét dinh cho phép ddi tén

Quy ...'... thanh Qu¥ ...2... va cOng nhan Dicu I¢ (stra d6i, bo sung) Quy ...%...

Noi nhin: .., ngay ... thang ... nam 20...

- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY

Lu’u (Chure vu, chir ky, dau)

Ho va tén
Ghi chu:

! Tén quy d& nghi.

2 Tén quy sau khi doi.

3 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

4 Pam bao diy du theo quy dinh tai diém b khoan 4 Piéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
> DPija danh.
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MAu s6 12. Pon dé nghi tich quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI
Tach Quy ....... thanh Quy ..."... va Quy ...%...

Kinh gui: ...3....
Theo quy dinh tai Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cua
Chinh phu vé to chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh ciia phap luat

c6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ..."... dd c¢6 Nghi quyét vé viéc tach Quy ...!... thanh
Quy ..'..vaQuy ..2..

1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

2. Ly do tach Quy

3. H6 so giri kém theo don nay, gom:

4

4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu co)

Thong tin khi cAn Ti8n hé:.........oooie i

HoO VA . oo

Piachi HEn lac:. .. oo

SO AN thOGI: . ..ot

Hoi dong quan 1y Quy ..."... dé nghi .. ... xem xét, quyét dinh cho phép tach Quy
...\... thanh Quy ..."... va Quy ...2... va cong nhan Piéu 1¢ (stra d6i, bd sung) ctia Quy ..."...
va Piéu 18 cia Quy ...%...
Noi nhin: .., ngay ... thang ... nam 20...
- Nhur trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
Luu (Chirc vu, chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

"' Tén quy d& nghi.

2 Tén cua quy duoc tach méi.

3 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

4 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
’ Pia danh.
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MAu s6 13. Pon dé nghi chia quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI
Chia Quy ...'... thanh Quy ...%... va Quy ...%...

Kinh gui: ..%...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cua
Chinh phu vé té chtrc, hoat dong cua quy x3 hoi, quy tir thién va quy dinh cta phap luat

c6 lién quan; Hoi ddng quan 1y Quy ...'... dd c6 Nghi quyét vé viéc chia Quy ...l...
thanh Quy ...%... vaQuy ...3...
1. Mot s6 thong tin o' baAn V& QUF: .......overeneiie e
2Ly dochia Quy: ...
3. H6 so giri kém theo Pon nay, gdm:
5

Hoi dong quan Iy Quy ...!... d& nghi ...*... xem xét, quyét dinh cho phép chia Quy
1. thanh Quy ...2... va Quy ...%... va cdng nhan Diéu 1 cia Quy ...2... va Quy ..3...

Noi nhin: ..0..., ngay ... thang ... nam 20...
_ Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
. 1
Luu: ... (Chite vu, chit ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu:

"' Tén quy d& nghi.

23 Tén qu§ méi sau khi chia.

4 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh 1ap quy.

5 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
¢ Pia danh.
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MAu s6 14. Pon dé nghi hop nhit quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI
Hop nhit Quy ..."... va Quy ...2... thanh Quy ...%...

Kinh gui: ..4...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua
Chinh phu vé to chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh ciia phap luat
c6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ...»... va Quy ..2... dd c6 Nghi quyét vé viéc hop nhit
hai Quy thanh Quy ..3...

1. Mot s6 thong tin co ban vé ciac Quy hop nhiat

Chung t6i xin dé nghj ...%... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhét Quy ...! va Quy
...... thanh Quy ...%... va cong nhan Piéu 18 cua Quy ...3...

Noi nhin: .0, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY ...%...
T ; (Chitc vu, chit ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

12 Cac quy dé nghi hop nhit.

3 Tén quy méi sau khi hop nhét.

4 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh 1ap quy.

5 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 39 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP.
¢ Pia danh.
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MAu s6 15. Pon dé nghi sap nhip quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON DE NGHI
Sap nhap Quy .. ... vao Quy ...%...
Kinh gui: ...3...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua
Chinh phu vé t6 churc, hoat dong ctia quy xa hdi, quy tur thién va quy dinh cta phap luat
c6 lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ...!... va Hoi dong quan 1y Quy ...2... dd c6 Nghi
quyét vé viéc sap nhap Quy ..."... vao Quy ...2... Hoi dong quan Iy Quy ...2... xin bao céo
nhu sau:

1. Mot s6 thong tin co ban vé cac Quy

a) Quy bi sap nhap

4
4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu co)
Thong tin khi cAn BN h8:. ... oiee i
HoO VM. oo
Pia Chi BN LaC:.
SO GBI thOGI: . .o
Chung toi xin dé nghi ..>... xem xét, qquyét dinh cho phép sap nhap Quy ...!... vao
Quy ...2... va cong nhin Diéu 1€ (sira doi, bo sung) cua Quy ...2... sau khi sap nhap.
Noi nhin: Ao ngay ... thang ... nam 20...
- Nhur trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
ST (Chite vy, chi 1)
Ho va tén
Ghi chu:

' Quy bi sap nhép.

2 Quy duoc sap nhap.

3 Tén co quan c¢6 thim quyén cho phép thanh lap quy.

4 Pam bao ddy du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s§ 93/2019/ND-CP.
5 Pia danh.
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MAu s6 16. Pon dé nghi quy dwoc hoat dong tré lai

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI
Quy ....... dwgc hoat dong tré lai
Kinh gui: ..2...
Ngay ... thang ... nam ..., ...%... dd c6 Quyét dinh s6 ... ngay... vé viéc dinh chi
hoat dong 06 thang d6i v6i Quy..."... Pén nay, Quy da khic phuc dugc cac sai pham dan

dén Quy bi dinh chi hoat déng. Cin ctr Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11
niam 2019 cta Chinh phu vé t chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh
ctia phap luat c6 lién quan; Hoi ddng quan 1y Quy xin béo cdo nhu sau:

1. Tém tit ndi dung sai pham va két qua khic phuc céc sai pham ciia Quy

2. Ho so giri kém theo don nay gom:

.................................................................. R

3. Céc tai liéu kém theo (néu cé)

Bia chi HEN LaC: ..o
SO AN thOBI: « .o

Hoi dong quan 1y Quy dé nghi ...2... xem xét, quyét dinh cho phép Quy ...l... duoc
hoat dong tré lai.

Noi nhén: A, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
S (Chute v chir )
Ho va tén
Ghi chu:
!'Tén quy dé nghi.

2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.
3 Pam bao day dii theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 40 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
4 Pia danh.
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MAu s6 17. Béo cdao quy di khic phuc sai pham

........... L CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S Doc lap - Tw do - Hanh phic

Sb: .../ 2., ngay ... thang .... nam 20...
BAO CAO
Quy ...l...da khic phuc sai pham
Ngay ... thang ... nam ..., ...3... d3 c6 Quyét dinh sd ...%... dinh chi hoat dong 06

thang ddi v6i Quy ...'... Pén nay, Quy da khic phuc duoc cac sai pham. Can cir Nghi
dinh s6 93/2019/NP-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Chinh phu vé to chuc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cua phap luat c6 lién quan; Hoi dong quan
1y Quy xin bao cdo nhu sau:

1. N§i dung sai pham cia Quy

Trén day 1a noi dung bao cdo viéc Quy da khic phuc cac sai pham dan dén Quy bi
dinh chi c6 thoi han hoat dong.

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN LY QUY
- Nhu trén; (Chiec vu, chir ky)
] .L:ltr.l-l:. ceeey

Ho va tén

Ghi chu:

'Tén quy bao co.

2 Pia danh.

3 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap.

4 Ghi rd 0, ky hiéu, ngay, thang, nam ban hanh quyét dinh.
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Mau so6 18. Bao cdo ve to chirc hoat dong ctia quy

...... L CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

SO: ... L 2., ngay ... thang ... nam 20...5...
BAO CAO

Vé to chirc, hoat ddng va tai san, tai chinh nim ...
1. Nhitrng hoat dong ctiia Quy

Truong hop Quy (bao gdm td chirc ¢6 tu cach phap nhan thudc Quy) nhan ngudn tai
trg cia cac to chirc, ca nhan nudc ngoai phai béo cdo co quan nha nude co thim quyén vé
muc dich, ké hoach st dung trudc khi thyc hién va két qua thuc hién, trong d6 néu rd céc
thong tin vé hoat dong, két qua thuc hién cac khoan vién trg nudc ngoai (dugc co quan
chtre ning c6 thim quyén phé duyét), hop ddng dich vu hodc thoa thuin hop tac véi nude
ngoai (khong thuc hién phé duyét) thong tin vé nha tai tro; thong tin dbi tac truc tiép,
thuc hién tai tro.

2. Vé to chirc cia Quy
3. Ve tai san, tai chinh cia Quy
a) Tai san cua Quy

Trong do:
+ Thu tir d6ng gop tu nguyén, tai tro cua to chirc, ca nhan trong nudc:
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- Tong thu trong nam
¢) Céc ndi dung chi ctia Quy (dong Viét Nam)
- Chi cho céc hoat dong cuia Quy

Noi nhan: TM. HOI PONG QUAN LY QUY
- (Chirc vu, chir ky, dau)
-Luu: ....

Ho va tén

Ghi chu

''Tén quy bao cao.

2 Pia danh.

3 Thoi han quy bao céo td chire, hoat dong va tai chinh véi Bo Noi vy, B Tai chinh va co quan
quan ly nha nudc veé nganh, linh vuc hoat dong ctuia quy trudc ngay 31/3 hang nam.

4 Nhitng hoat dong ndi bat ctia quy, viéc chap hanh phap luat va thuc hién diéu 1¢ quy.

5 Viée kién toan t6 chirc cta quy, ) nguoi lam viée tai quy; viéc thuc hién nhiém vy, quyén han
cta cac to chuc, nhiing nguoi gilt chic danh quan 1y quy; viéc xay dung, ban hanh va thuc hién
cac quy che hoat dong cua quy; chi nhanh hodc van phong dai dién va phap nhan tryc thudc quy
(néu co).

® Tru s&, phuong tién, trang thiét bi phuc vu hoat dong cta quy; tang, giam so nam trudc.

7 Bo Noi vu, By Tai chinh va co quan quan 1y nha nuéc vé nganh, linh vuc hoat dong ctia quy.
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MAu s6 19. So' yéu 1y lich ¢4 nhan
SO YEU LY LICH CA NHAN

1) Ho va tén khai sinh (viét chir in hoa):............cccoooiiiiiiiiieeiiiee
anh mau 2) Ten goi Khac:. .. ..o
4X6 3) Sinh ngay:....... thang.... nam..., Gidi tinh (nam, ntt):.........................
cm) 4) Noi sinh: Xa.................. Huyén.................... , Tinh......................
5) Qué quan: Xa................ ,Huyén.................... , Tinh..................
6)Dantoc:........coviiiiiiiin.l. , 1) TON A0 o
8) Noi dang ky ho Khau thurong trih:......... e
(Sé nha, duong phé), thanh phé; xO6m, thon, xa, huyén, tinh)
0) NOT O MG NAY ...t et e aeas
(Sé nha, duong phé, thanh phé; x6m, thon, xa, huyén, tinh)
10) NGhE NERIBP CONEG TAC: -t
11) Ngay tuyén dung:...... foviinnn. [evein. , Coquan tuyén dung:............ccc.ooeeeiiin.

12) Chirc vu (chtrc danh) hién tai: Ngay thang nim bd nhiém:
(V& chinh quyén hodc Dang, doan thé, ké ca chtrc vu kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh dugc giao:

14) Ngach coéng chuc (vién chuc) néu co:.............. Ngay thang nim bd nhiém
ngach:.......... ,Mangach:.................

Bac luong:......... , Hé s’(‘) ............. , Ngay huéng: .......... [oveiiinn.. [oviiiiinnn.. , Phu cép
chuc vu:........... , Phuy cap khac:...............

15.1-Trinh d6 gido duc phd thong (da tot nghiép 16p may/thudc hé ndo):...............
15.2-Trinh d chuyén mon cao NhAt:..............veeiu et

(TSKH, TS, Ths, ctir nhan, k¥ su, cao déng, trung cép, SO cép; chuyén nganh)

15.3-Ly ludn chinh tri:.............. (Cao cap, trung cip, so cip va tuong duong);
15.4-Quéan 1y nha nudc:.............. (Chuyén vién cao cip, chuyén vién chinh, chuyén
vién, can su, ...... )

15.5-Ngoai nglt:........coevvvviiniiannnnn. 15.6-Tinhoc:....ccovvvniiiiiiiiie e,

(Tén ngoai ngir + Trinh d6 A, B, C, D,...) (Trinh d6 A, B, C,...)

16) Ngay vao Pang Cong san Viét nam:...../...... [eeennn. , Ngay chinh thuc:...../.../.

17) Ngay tham gia t6 chirc chinh tri - X3 ROt . oovveeeee e,
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19) Danh hiéu dugc phong ting a0 NhAt:............co.uviiiieiiiiie e

(Anh hung lao dong, anh hung luc luong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan dan
va uu td,....)

20) SO tIONZ COME TAC: . .o u vttt e et ettt et e e et et eaeeaaens

21) Khen thuéng:.................. 22Ky luats. o
(Hinh thirc cao nhét, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, nim
nao)

23) Tinh trang suc khoe:.......... , Chiéu cao..., Can nang: ...kg, Nhom mau:..........

24) La thuong binh hang:....... [oviiiinain , La con gia dinh chinh sach:...................

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat doc da cam Dioxin)

25) S6 chirng minh nhan dan:....................... Ngay cap:........... [oviiiinn. [oviiiiin.

26) S6 s6 BHXH (néu co) ......................................................................

27) Pao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghié¢p vy, Iy ludn chinh tri, ngoai ngt, tin hoc

. \ Chuyén nganh dao | Tu thang, nam - },th‘ Vin bang, ching

Ten truong tao, bdi dudng Pén thang, ndm thutzgao chi, trinh d¢ gi
.................................. [iviiiinn -
.............................. e ol
.................................. [iviiiinm
....................................... [oviuinn.

Ghi chi: Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, bdi dudng .../Vin bang:
TSKH, TS, Ths, Clt nhan, Ky su ...

28) Tom tit Qua trinh cong tac

Tu thang, nam | Chure danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan thé, to
dén thang, nam | chuc x4 hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, boi dudng vé chuyén mon,
nghiép vy,..
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29) Pic diém lich sir ban than:

- Khai ro: bi bat, bi tu (tr ngay thang nam nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau), da khai
bao cho ai, nhitng van dé gi ? Ban than c6 lam viéc trong ché d6 cii (co quan, don vi nao,
dia diém, chic danh, chirc vy, thoi gian [am viéce ...)

- Tham gia hodc c6 quan h¢ vdi cac t6 chuc chinh tri, kinh té, xa hdi nao & trong nudc
(lam gi, t6 chirc nao, dit tru s¢ ¢ dau ...7):....

- Tham gia hoac c¢6 quan hé véi céc td chtrc chinh tri, kinh té, xa hdi nao & nudc ngoai
(lam gi, t6 chirc nao, dit tru s¢ ¢ dau ...7):....

30) Quan h¢ gia dinh

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), anh chi em ruét, con dé, con nudi, con ré, con
dau theo quy dinh phap luat

Mai R Nim Quf: c}uén,’nghé n%hiép, chuc danh, Chl:}'(? v, don
quan hé Ho va tén sinh | Vicong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudce);

thanh vién céc to chirc chinh trj - xa hoi... ?

b) Vé bén vg (hodc chéng): Cha, Mg, anh chi em rudt

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don
vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nude);
thanh vién cac t0 chirc chinh tri - xa hoi... ?

Moi R Nam
quan hé Ho va tén
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Ho va tén

Nam
sinh

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don
vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai nudc);
thanh vién cac t6 chirc chinh tri - xa hoi... ?

31) Dién bién qua trinh lwong ctia c4 nhan (néu co)

Thang/nam

Ma ngach/bac

Hé s6 luong

32) Nhan xét, danh gia cta co quan, don vi quan ly va str dung nguoi khai

Ngay.....thang......nam 20.......
Nguwoi khai
T61 xin cam doan nhitng 101 khai trén day 1a ding su
that, néu c6 diéu gi khong dung T6i xin chiu trach
nhiém trudc phap luat vé 10i khai ctia minh
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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