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VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 35/2025/Qb-UBND Ha N¢i, ngay 16 thang 6 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh quy trinh, dinh mirc kinh té - kj thuit cong tiac quan Iy van hanh
cac quy nha thudc tai san cong (bao gdm quy nha dé ¢, quy nha khong dé &
va tru sé, cong s6) trén dia ban thanh phé Ha Noi

Can cit Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 ndm 2025;

Can cwr Ludt Ngan sach Nha nudc ngay 25 thang 6 nam 2015;

Can cur Ludt Quan ly, sur dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017;

Can cur Ludt Nha o ngay 27 thang 11 nam 2023,

Can cur Luat Ban hanh van ban quy pham phdp luat ngay 19 thang 02 nam 2025,

Can cir cdc Nghi dinh ciia Chinh phi: S6 151/2017/ND-CP ngdy 26 thing
12 nam 2017 quy dinh chi tiét mét so diéu cia Ludt Qudn Iy, sit dung tai san
cong; s6 114/2024/ND-CP ngay 15 thang 9 nam 2024 vé sika déi, b6 sung mot sé
diéu ciia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 quy dinh chi
tiét mét s6 diéu ciia Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong; s6 50/2025/ND-CP ngay
28 thang 02 nam 2025 sira doi, bé sung mot s6 diéu ciia cdc Nghi dinh quy dinh
chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Qudn Iy, sir dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh sé 32/2019/ND-CP ngay 10 thdng 4 ndm 2019 ciia
Chinh phii quy dinh giao nhiém vu, dat hang hodc dau thau cung cdp san pham,
dich vu cong sir dung ngan sach nha nwéc tiv nguon kinh phi chi thwong xuyén;

Can cir Nghi dinh sé 60/2021/NP-CP ngay 21 thing 6 nam 2021 cua
Chinh phii quy dinh co ché tw chii tai chinh ciia don vi sy nghiép céng ldp;

Can cir Nghi dinh sé 95/2024/ND-CP ngay 24 thing 7 nam 2024 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Nha &;
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Can cit Nghi dinh s6 108/2024/ND-CP ngay 23 thang 8 ndm 2024 ciia
Chinh phii quy dinh viéc quan 1y, sir dung va khai thac nha, dat la tai san cong
khéng sir dung vao muc dich dé & giao cho té chirc ¢6 chirc ndang quan 1y, kinh
doanh nha dia phwong quan ly, khai thac;

Can cir Thong tw sé6 13/2021/TT-BXD ngay 31 thang 8 nam 2021 ciia B
Xay dwng hiedng dan phwong phdp xdc dinh cdc chi tiéu kinh té - ky thudt va do
béc khoi lwong cong trinh;

Theo dé nghi ciua Gidm doc S Xdy dung tai To trinh sé 43/TTr-
SXD(KTXD) ngay 20 thang 02 ndm 2025 va van ban soé 6730/SXD-KTXD ngdy
04 thang 6 nam 2025,

Uy ban nhdn dan Thanh phé quyét dinh ban hanh quy trinh, dinh mikc
kinh té - ky thudt cong tac quan 1y van hanh cdc quy nha thude tai san cong
(bao gom quy nha dé ¢, quy nha khdng dé & va tru sé, cong sé) trén dia ban
thanh phé Ha Ngi.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quyét dinh nay ban hanh quy trinh, dinh mirc kinh té - k¥ thuat cong tac
quan 1y van hanh cac quy nha thudc tai san cong (bao gdbm quy nha dé &, quy
nha khong dé & va tru so, cong so) trén dia ban thanh phé Ha Noi.

2. Quy nha thudc tai san cong trén dia ban thanh phé Ha No6i bao gom:

a) Quy nha dé &: Nha & phuc vu tai dinh cu; nha ¢ x3 hoi; nha & cho hoc sinh,
sinh vién; nha cong nhan; nha cho d6i tuong thu nhap thap; nha & cii; nha & céng vu.

b) Quy nha khong dé ¢: Dién tich kinh doanh dich vu tai cac nha chung cu tai
dinh cu; dién tich kinh doanh dich vu tai nha & cong nhén; dién tich kinh doanh
dich vu tai nha & cho hoc sinh, sinh vién; Cung Tri thirc Thanh phé; dién tich kinh
doanh dich vu tai cac chung cu thuong mai phai ban giao cho Thanh phd quan 1y;
nha chuyén dung.

¢) Tru sé, cong sé: Khu lién co Vo Chi Cong; Khu lién co Van HO; cac SO,
nganh; Uy ban nhan dan cac x4, phuong (chinh quyén cip co so).

Piéu 2. P6i twong 4p dung

1. Co quan quan Iy nha nudc: Cac S&, nganh; Uy ban nhin din cdc x4,
phuong (chinh quyén cip co s6).

2. T6 chtic, ¢4 nhan ¢ lién quan t6i cong tac quan 1y, van hanh cic quy nha
thudc tai san cong trén dia ban Thanh phd.

Piéu 3. Ndi dung quy trinh, dinh mirc
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1. Quy trinh quan 1y, van hanh cac quy nha thudc tai san cong (bao gém quy
nha &, quy nha khong dé & va tru so, cong s0) trén dia ban thanh phé Ha Noi gém:

a) Cong tac kiém tra thuong xuyén hé thong trang thiét bi ctia toa nha: 13
quy trinh.

b) Cong tac v¢ sinh: 20 quy trinh.

(Chi tiét tai Phu luc I kém theo Quyét dinh nay)

2. Pinh mac kinh té - ky thuat cong tic quan ly, van hanh cdc quy nha
thudc tai san cong (bao gdm quy nha &, quy nha khong dé ¢ va tru so, cong so)
trén dja ban thanh phd Ha No6i gom:

a) Cong tac kiém tra thuong xuyén hé théng trang thiét bi tda nha: 13 dinh
mure kinh té - k¥ thuat;

b) Cong tac vé sinh: 21 dinh murc kinh té - k¥ thuat.
(Chi tiét tai Phu luc II kém theo Quyét dinh nay)
Piéu 4. To6 chirc thwe hién

1. S& Xay dung: chu tri cung cac S& nganh co lién quan huéng dan Trung
tdm Quan 1y nha thanh phd Ha Noi thuc hién quyét dinh nay, kip thoi thio g&
kho khin vudng mic (néu co); thuong xuyén to chire ra soat cac ndi dung con
chua hop 1y dé tham muu, bao cao Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét diéu
chinh, bd sung cho phi hop véi thuc té trén dia ban thanh ph Ha Noi.

2. Trung tim Quan 1y nha thanh phd Ha Noi: xay dung don gia trén co s quy
trinh, dinh muc kinh té - k¥ thuat duoc phé duyét; t6 chuc trién khai thuc hién cong
tdc quan 1y van hanh cac quy nha thudc tai san cong; bao cao S¢& Xay dung nhirng
noi dung phat sinh vuot tham quyén.

Diéu 5. Di¢u khodn thi hanh

1. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh tir ngdy 26 thang 6 nim 2025.

2. Chanh Vin phong Thanh phd; Giam déc cac S¢: Xay dung, Tai chinh, Noi
vu; Chu tich Uy ban nhan déan céc x4, phudng (chinh quyén cap co sd); Giam doc
Trung tdm Quan 1y nha thanh phd Ha Noi va cac to chic, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran S Thanh
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Phu luc I

QUY TRINH THU'C HIEN CONG TAC QUAN LY VAN HANH
CAC QUY NHA THUQC TAI SAN CONG (BAO GOM QUY NHA G,
QUY NHA KHONG PE O VA TRU SO, CONG SO)

TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI

(Kém theo Quyét dinh s6 35/2025/0D-UBND ngay 16 thang 6 nam 2025
ctia Uy ban nhén dén thanh pho Ha Noi)
Cong tac quan Iy van hanh nha (bao gdm: Quy nha &, quy nha khong dé &
va tru so, cong so) gdm nhiéu ndi dung cong viée, cu thé:

- biéu khién, kiém tra thuong xuyén hé thong thang may, hé thong thiét bi
dién, may phat dién, hé thong cip thoat nudc, hé thdng bao chay tu dong, hé
thng chita chay, dung cu chira chdy, cac thiét bi du phong va cac thiét bi khac
thudc phan s hitu chung, sir dung chung cia toa nha.

- Cung cap céc dich vu nhu: bao vé, vé sinh, thu gom rac thai, chdm sdc vuon
hoa, cdy canh va cac dich vu khac bado ddm cho toa nha hoat dong binh thuong;

Tuy nhién dbi véi mot sd cong tac gom:

- Cong tac bao vé: Cong tac bao v¢ dugc trién khai 3 ca lam viéce trong
ngay dam bao truc 24/24 véi muc dich dam bao an toan, an ninh vé con nguoi
cling nhu tai san trong toa nha, dam bao kiém tra thudng xuyén binh thuong cua
tda nha. Cong tac bao vé tai cac tda nha thuong bd tri cac vi tri truc theo cac vi
tri nhu: vi tri truc céng chinh, vi tri truc tﬁng ham, vi tri sanh, vi tri tuan tra, vi
tri giam sat camera (néu c6). Do d6, phuong an sip xép, bd tri bao vé truc toa
nha s& phu thudc vao dic diém cong trinh, dic diém dia ban khu vyuc va thuc
trang trang bi hé thong k¥ thuat giam sat ctia ting cong trinh nén viéc tinh dinh
mtrc chung cho cong tic bao vé 1a khong kha thi. Dé xac dinh chi phi cho cong
tac bao vé, don vi quan Iy nha sé& can ct theo phwong an b tri nhan su, yéu cau
cu thé cua cong tac ddi véi ting tda nha dé xac dinh cho phu hop.

- Cong tac nao vét hd ga, ranh thoat nude; cong tac cham séc vudn hoa,
cay canh: UBND Thanh phd ban hanh dinh mic tai Quyét dinh s6 33/2020/QP-
UBND va Quyét dinh s6 34/2020/QD-UBND ngay 08/12/2020, do khéi luwong
thuc hién tai cdc quy nha & thudc s hitru nha nude trén dia ban Thanh phé
khong 16n nén s€ van dung theo cac dinh mic da dugc ban hanh.
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- Cong tac vé sinh mai dén: Qua qua trinh khao sat, xét thay khoi luong

cong viéc thuc hién rat it do ddc diém cong trinh trong quy nha hau nhu khong

c6 mai don nén khong du co so veé so liéu khao sat thuc t€ va khong hiéu qua doi

voi vige xay dung dinh mire.

thé nhu sau:

D61 vt cac cong tac con lai, quy trinh thyc hién quan 1y van hanh nha cu

STT S6 hiéu Tén quy trinh Trang
1 Quy trinh thue hién cﬁng tac diéu khién, kiém tra thuong
xuyén hé thong trang thiét bi ciia toa nha:
1 01/QTTB | Hé théng thang may
2 02/QTTB | Hé thng dién
3 03/QTTB | Hé thdng cap, thoat nudc
4 04/QTTB | Hé thong trang thiét bi PCCC
5 05/QTTB | Hé thong thong gid
6 06/QTTB | Hé thong chong sét
7 07/QTTB | Binh néng lanh
8 08/QTTB | Hé thong thang cudn
9 09/QTTB | Hé théng diéu hoa khong khi
0 | togrmn | b s i e, s i i
11 11/QTTB | Hé thong xtr Iy nudc thai
12 12/QTTB | Hé thong cira ty dong
13 | 13/QTTB | Hé thdng thiét bi hoi truong
IT | Quy trinh thwe hién cac cong tac vé sinh:
1 01/QTVS | Cong tac quét va lau sanh, hanh lang
2 02/QTVS | Cong tac vé sinh hanh lang, sanh biang may danh san
3 03/QTVS | Quy trinh thyuc hién cong tac v¢ sinh thang may
4 04/QTVS | Cong tac quét cau thang bd
5 05/QTVS | Cong tac lau cau thang bd
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STT S6 hiéu Tén quy trinh Trang
6 06/QTVS | Vé sinh cira di kinh, vach kinh, ctra s6 kinh
Vé sinh cira di bang kim loai (cira thang thoat
7 07/QTVS hiém, ctra phong k¥ thuat, ...)
2 08/QTVS Quy trinh th}rc ‘hl¢1’1 cong tac v€ sinh phong vé
sinh chung cta toa nha
9 09/QTVS | Quy trinh thuc hién cong tac vé sinh phong rac
10 | 10/QTVS | Quét ting ham, dbc ham
11 11/QTVS | Phun rira ting hAm va déc ham bang may
12 12/QTVS Cong tac v¢ sinh quét don via hé, san bai, 161 di
xung quanh
13 13/QTVS Cong tac v€ sinh phun rua via he, san bai, 161 di
xung quanh
14 14/QTVS | Quy trinh thyc hién cong tac v¢ sinh mai toa nha
15 15/QTVS | Quy trinh thuc hién cong tac thau rira bé nude ngm
16 16/QTVS | Quy trinh thuc hién cong tic thau rira bé nudc mai
17 17/QTVS | Quy trinh thuc hién cong tac v¢ sinh phong hdi truong
18 18/QTVS Qu}{Atrmh thuc hién cong tic v€ sinh ctra go cong
nghiép
19 19/QTVS | Quy trinh thuc hién cong tac vé sinh thang cuén
20 20/QTVS Quy trinh thyc hién cong tac v€ sinh tuong, cot

ngoai nha &p gach, da
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I. Quy trinh thuc hién cong tic kiém tra thuwong xuyén hé thong trang
thiét bi ciia tdoa nha

1. Quy trinh thue hi¢n cong tac kiém tra thwong xuyén hé thong thang
may (01/QTTB)

1.1. Céng tic chudn bi
Truée khi bit dau ca 1am viéc, nhan su thuc hién phai chuén bi:

- Cong cy, dung cu hd tro: Pén pin, bd dam, but thu dién, déng phuc bao
ho lao dong (quan 4o bao ho, gang tay, ting cao su ...);

- Chinh dén trang phuc bao hd lao dong ca nhan;

- Kiém tra that k¥ cac cong cu va dung cu hd trg phu hop.

- Biéu mau kiém tra.

1.2. Ngi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viéc:

- Sang: Bat dau tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bat dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thot gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gitra gio lam viée sang va chiéu nghi giai lao 15 phut.

b) Thuc hanh thao téc:

= Budc 1: Kiém tra hé thong kj thudt theo biéu mau c6 san

- Kiém tra téng quan trang thai lam viéc dé phat hién tiéng 6n, rung may,
qué nhiét hoac cac hu hong khac cua thang.

- Kiém tra an toan trong budng thang: kiém tra lai nét 1énh trén bang diéu
khién dé chac chan rang van nhan tin hi¢u tot, nit goi khi khan cap, tay vin, thiét
bi chiéu sang va thong gié diéu hoa dé dam bao phong thang khong bi ngdp;
kiém tra dién thoai ctru ho ndi bo.

- Kiém tra phong may thang may:

+ Kiém tra k§ phong may ludn thong thodng va khong c6 bat ctr chudng
ngai vat gay can trd su hoat dong.
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+ Kiém tra thiét bi, bo phan, linh kién can dé dam bao an toan thang may
nhu: céc thiét bi dién dong cat bao vé hé théng thang mdy, cau dao dién cua
phong mdy, nhét trong hop s, hé thdng ciru ho ...

+ Kiém tra ngudn dién cung cap.

+ Vé sinh phong may, thiét bi.

= Budc 2: Sau khi qud trinh kiém tra dweoc hoan thanh, can ghi chép day
i vé tinh trang ciia hé thong va két qud ciia viéc kiém tra.

Ghi lai day du tinh trang ctia hé thong thiét bi, néu phat hién hu hong phai
bao kip thoi va dé xuit stra chira voi bo phan c6 trach nhiém.

1.3. Piéu kién vin hanh, an toan lao déng

- Nhan vién van hanh thang may phai c6 tay nghé, di qua ddo tao;

- Chi cho phép sir dung thang may c6 tinh trang k¥ thuat tot, da dugc kiém
dinh k¥ thuat an toan;

- Thuc hién viéc dan bang nodi quy, bang huéng dan cach sir dung thang
méy bén trong budng thang;

- Can ¢6 bién thong bao tam ding hoat dong & cac tang khi mat dién hoic
stra chira;

- Sur dung thang may diing muc dich, dung cong dung. Tuyét ddi khong
dung thang may sai khac muc dich so véi dong thang may dang duoc sir dung;

- Khi str dung hay vé sinh can chd y tuyét d6i khong dé nude xam nhap vao
bén trong cabin thang may; tuyét d6i dam bao an toan lao dong.

- Thuc hién cac bi¢n phap canh bdo/ngan can nhiing nguoi khong co trach
nhiém ty ¥ vao cac vi tri: budng may, hd giéng (hd thang may), ti cau dao cip
dién cho thang may, dtng trén ndc cabin hoic dung chia khdéa mo cac cira tang,
clra quan sat, cira budng may.

- Kiém tra, diéu khién, kiém tra thuong xuyén ctia hé thong thang may
duoc thuc hién vao thoi diém it nguoi st dung thang may.

Ghi chu:

Khong dp dung quy trinh thwe hign cong tic kiém tra thwong xuyén hé
thong trang thiét bi ciia toa nha trong thoi gian don vi trién khai cong tic kiém
tra bdo tri, bio dwong dinh ky hodc dit xudt dé tranh tring ldp cong viéc.



10 CONG BAO HA NOI/S6 316+317/Ngay 23-6-2025

1.4. Yéu cdu chit lwong:

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé théng thang may hoat dong binh
thuong theo thiét ké, tuan thu quy dinh ctia nha cung cdp va phap luat co lién
quan, khong gip cac su ¢d bat thuong nhu rung, lac, kéu, chap dién, mat tin hiéu
...; cong tac v¢€ sinh va cong tac an toan lao dong dam bdo theo quy dinh. Ghi lai
day du tinh trang cta hé thdng thiét bi, néu phat hién hu hong phai bao kip thoi
va dé xuét sira chita voi bo phan c6 trach nhiém.

2. Quy trinh thwe hién cong tac kiém tra thwong xuyén hé thong dién
(02/QTTB)

2.1. Céng tic chudn bj
Trude khi bat dau ca 1am viée, nhan sy thyc hién phai chuén bi:

- Cong cuy, dung cu hd trg: Pén pin, by dam, déng ho do dién van nang, bt
thtr dién, ddu md bdi tron, déng phuc bao ho lao dong (quan 4o bao ho, ging
tay, Ung cao su);

- Chinh dén trang phuc bao ho lao dong ca nhan;

- Kiém tra that k¥ cac cong cu va dung cu hd trg phu hop;
- Biéu mau kiém tra.

2.2. Ngi dung quy trinh:

a) Thoi gian lam viée:

- Sang: Bt dau tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bt dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thoi gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gitra gio lam viée sang va chiéu nghi giai lao 15 phut.
b) Thuc hanh thao tac:

= Budéc 1: Kiém tra hé thong ky thudt theo biéu mau cé sdn

* Tu ha ap cua toa nha:

- Cong tac kiém tra duoc thyc hién hang ngay, bao gom:

+ Kiém tra tong quan trang thai lam viéc dé phat hién tiéng 6n, qua nhiét hé
thong, hodc cac hong hoc khac;
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+ Kiém tra hé thong thiét bi bao vé, dong cit may cat dién, aptomat ...;
+ Kiém tra thiét bj do, dém, ghi chi s6 cong to tong;

+ Kiém tra hé thong cap dién;

+ Kiém tra cac UPS c4p ngudn cho ATS;

+ Kiém tra trang thai lam viéc gitra ludi dién va may phat dién;

+ Kiém tra ghi lai cac thong sé dong dién, dién ap.

* He thone ti dién tang:

- Cong tac kiém tra thuc hién hang ngay bao gom:

+ Kiém tra tong quan trang thai lam viéc dé phat hién tiéng 6n, qua nhiét hé
théng, tu dién, hodc cac hong hoc khac;

- Cong tac kiém tra thuc hién hang thang bao gdom:

+ V¢ sinh bén ngoai tu dién;

+ Khao sat tong quan dé phat hién ra ddu hiéu qua nhiét, tiéng 6n bat
thuong hay cac hong hoc khac;

+ Kiém tra dé dam bao day dan, cap & vi tri an toan va trang thai 1am viéc tot;

+ Kiém tra tinh trang tat ca cic mdi ndi;

+ Kiém tra thuong xuyén cua deén hién thi;

+ Kiém tra ghi lai cac thong s dién ap, dong dién;

+ Kiém tra cac thiét bi doéng, cit, bao vé;

+ Kiém tra kiém soat phu tai di¢n.

* Heé thong chieu sang cong cong:

- Coéng tac kiém tra thyc hién hang ngay bao gom:

+ Kiém tra cac thiét bi dién chi€u sang, nham dam bao hé thong dién chiéu
sang hoat dong tiét kiém, 6n dinh va an toan;

+ Kiém tra, danh gia chéat luong ngudn sang va cic thiét bi cua hé théng
chiéu sang dé dé xuét phuong an sira chira va thay thé kip thoi.

* May phat dién du phong:

- Cong tac kiém tra thyc hién hang tuan bao gom:
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+ Chay mdy phat dé kiém tra tinh trang hoat dong ctia may phat;

+ Kiém tra hé thong bon chira dau may phat dién can duoc vé sinh, kiém tra
dudng 6ng, bon chira, cac van chdn, van x4, mirc nhién li¢u dau trong bon chua ...

- Cong tac kiém tra thuc hién hang thang bao gdom:

+ Nhitng phan lién quan dén dong co: Ghi lai thong s gid may chay, ap
suat dau boi tron, nhiét 46 nude; Kiém tra do rung bat thuong; Xiét lai khung
gia d&; Kiém tra, vé sinh éng thong hoi;

+ Déu bdi tron: Kiém tra sy 10 ri; Kiém tra mtrc dau trong may (khi may dimg);

+ H¢ thong lam mat: Kiém tra su 1o ri; Kiém tra su tac nghén bo lam mat;
Kiém tra cac dau két no1 mém; Kiém tra mirc nudc lam mat;

+ H¢ thong gid: Kiém tra sy 10 ri; Ki€ém tra hé thong gioé vao; Kiém tra su
tac nghén phin loc gio; Kiém tra hé thong ong va moi noi.

= Budc 2: Sau khi qud trinh kiém tra dwoc hoan thanh, can ghi chép day
i vé tinh trang ciia hé thong va két qud ciia viéc kiém tra.

Ghi lai day du tinh trang cta hé thong thiét bi, néu phat hién hu hong phai
bao kip thoi va dé xuit stra chira voi bo phan c6 trach nhiém.

2.3. Diéu kién vin hanh, an toan lao déng

- Nhan vién van hanh hé théng dién phai c6 tay nghé, di qua dao tao;

- Ném rd chirc nang nhiém vu va quy trinh van hanh va bao tri ctia hé thong
thiét bi dién;

- Khong lau chui, vé sinh céac thiét bi khi dang c6 dién. Cha yéu chi lam vé
sinh cac khu vuc xung quanh thiét bi. Viéc 1am vé sinh bén trong s& do nha thau
chuyén mon thyc hién khi da ngét dién;

- Phai nghién ctru, nam vitng cau tao va nguyén tac hoat dong cua h¢ thong
cung cap dién;

- Khi can ngat dién thi cit cac phu tai trude, ngit tong sau (khi mé thi nguoc lai);

- Pam bao clra phan cach giita phong dat may va phong diéu khién phai
ludn dugc khéa dé dé phong chay lan; cam hut thudc hoic c6 hanh dong giy
chay nd tai khu vuc may phat dién, ham chtra nhién liéu, may bom nhién liéu ...;

- Thoi gian kiém tra, bdo dudng nén tranh lam viéc vao khung gio cao diém.
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Ghi chu:

Khong dp dung quy trinh thwe hign cong tic kiém tra thwong xuyén hé
théong trang thiét bi ciia toa nha trong thoi gian don vi trién khai céng tac kiém
tra bdo tri, bio dwong dinh ky hodc djt xudt dé tranh tring ldp cong viéc.

2.4. Yéu cdu chit lwong

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé théng dién hoat déng binh thuong
theo thiét ké, tuan tht quy dinh ctia nha cung cép va phap luat co lién quan,
khong gdp cac su cd bat thuong nhu chép dién, ro dién, mét tin hiéu ...; cong tac
vé sinh va cong tac an toan lao ddng dam bao theo quy dinh. Ghi lai day du tinh
trang ctia hé thong thiét bi, néu phat hién hu hong phai bao kip thoi va dé xuét
stra chira vdi bo phan co6 trach nhiém.

2.5. Gidi quyét cdc sw cé thuong gap

- Khi mat dién luéi toan b, ca truc phai kip thoi c6 mit & khu vuc may
phat dién va thuc hién viéc van hanh hé théng may phat.

- Trudng hop bi nhay CB tong ¢ tang nao d6, can kiém tra CB bi nhay 1a
do dau (bi qué tai hay cham méat & dau d6) néu khong khac phuc kip trong thoi
gian sém nhat, thi phai bao cho Ban quan 1y biét va 1én ké hoach stra chita khic
phuc tam thoi.

- Khi ¢ chay nd xay ra thi phai cach ly ngay hé théng dién khu vuc chay
n6 va 1an can ra khoi hé thdng phan phdi chinh.

3. Quy trinh thwe hién cong tic kiém tra thwong xuyén hé thdng cap,
thoat nuwéce (03/QTTB)

3.1. Céng tic chudn bi

Trudce khi bit dau ca lam viéc, nhan sy thyc hién phai chuan bi:

- Cong cy, dung cu hd trg: Pén pin, bd dam, dong hod do dién van ning, bat
thtr dién, dau m& boi tron, d@)ng phuc bao hd lao dong (quﬁn 4o bao ho, gang
tay, ung cao su);

- Chinh d6n trang phuc bao ho lao dong cé nhén;

- Kiém tra that k¥ cac cong cu va dung cu hd tro phu hop;

- Biéu mau kiém tra.
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3.2. Ngi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viéc:

- Sang: Bat du tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bét dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thot gian nghi:

+ Nghi tria: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gitra gio 1am viée sang va chiéu nghi giai lao 15 phit.

b) Thuc hanh thao téc:

= Budc 1: Kiém tra hé thong kj thudt theo biéu mau c6 san

* He thong cap nuwoc:

- Cong tac kiém tra hé thong bom nudc tai phong may bom nudc sinh hoat
va phong may bom ting ap bao gom:

+ Kiém tra tong quan trang thai lam viéc dé phat hién ti€éng On, rung cua
may bom, qua nhiét hodc cac hong hoc khac ciia may bom nudc sach va tang ap;

+ Kiém tra tu diéu khién may bom, cac thiét bi dién déng cat bao vé bom,
kiém tra, ghi chi sé dong dién so voi dong dinh mirc; vé sinh ta diéu khién may
bom va may bom;

+ Kiém tra hé théng van chdn, van giam ap, van mot chiéu khép ndi mém;

+ Kiém tra su ro i ctia hé théng cép nudc sach;

+ Hoan d6i cac bom chay luan phién (néu c6);

+ Quét don phong may.

- Cong tac kiém tra phong k¥ thuat nudc tai cac tang bao gom:

+ Kiém tra dong hd, van giam ap, van chin;

+ Vé sinh duong dng, thiét bi (dong hd, van nudc);

+ Quét don phong k¥ thuat.

- Kiém tra, ghi mrc nude bé ngdm va bé mai.

* HE thong thodt nedc:
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- Kiém tra tong quan trang thai lam viéc dé phat hién tiéng 6n, rung cua
may bom, hoac cac hu hong khac ctia cac bom nudce thai;

- Kiém tra tu diéu khién may bom, céac thiét bi dién dong cit bao vé bom,
kiém tra, ghi chi sé dong dién so voi dong dinh mirc; vé sinh ta diéu khién may
bom va may bom;

- Kiém tra hé théng van chin, van mot chiéu khép ndi mém;

- Kiém tra nhitng dudng 6ng thoat nudc (nhu: khu vuc vé sinh, duong thoat
nuoc mua va céng thoat nude thai ra khoi toa nha), ranh, hd thu nudce tﬁng ham;

- Kiém tra céc thiét bi vé sinh cong cong tai phong vé sinh chung toa nha,
cac cau chin rac, phéu thoat nudc san, cac ctra cdng, hd ga thoat nude.

= Budc 2: Sau khi qud trinh kiém tra dwoc hoan thanh, can ghi chép day
i vé tinh trang ciia hé thong va két qua ciia viéc kiém tra.

Ghi lai day du tinh trang ctia hé thong thiét bi, néu phat hién hu hong phai
béo kip thoi va dé xuat stra chita v6i bo phan c6 trach nhiém.

3.3. Piéu kién vin hanh, an toan lao déng

- Chi dugc phép dua cac hé thong cap thoat nude vao hoat dong khi co day
du cac diéu kién k¥ thudt va cac bién phap to chirc dam bao cho hé thdng hoat
dong an toan trong diéu kién binh thuong ciing nhu khi ¢ su cd;

- Phai nghién ctru, ndm rd so dd hé thdng cac duong éng cip, thoat nudc;
hé so k¥ thuat ctia cac loai may bom, bé chira trong tda nha;

- Khoéng gian tai nhiing khu vuc am udt cia hé théng cép, thoat nudc phai
duoc chiéu sang day du khi lam viéc.

Ghi chu:

Khong dp dung quy trinh thwe hign cong tic kiém tra thwong xuyén hé
théong trang thiét bi ciia toa nha trong thoi gian don vi trién khai céng tac kiém
tra bdo tri, bio dwong dinh ky hodc dot xudt dé tranh tring ldp cong viéc.

3.4. Yéu cdu chit lwong

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé thong cap thoat nudc hoat dong binh
thuong theo thiét ké, tuan tha quy dinh cua nha cung cap va phap luit c6 lién
quan, khong gip cac su cb bat thuong nhu rd nude, hong duong ong, tut ap ...;
cong tac v¢ sinh va cong tac an toan lao dong dam bdo theo quy dinh. Ghi lai
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day du tinh trang cta hé thong thiét bi, néu phat hién hu hong phai bao kip thoi
véa dé xuét sira chita voi bo phan c6 trach nhiém.

3.5. Gidi quyét cdc sw co thwong gap

- Truong hop phét hién cic duong ong nudc thai bao gom duong ong
ngam, ong dan chat thai va 6ng cong ngam ro ri, tic nghén hodc hu héng, can
tién hanh sura chita ngay:

+ Néu tac nghén nhe hodc mot phan: cdn mua ché pham vi sinh &n m& dang
bot dé xir ly;

+ Néu tic nghén hoan toan: can str dung cac bién phap, thiét bi dé thong tac
duong 6ng va thong cdng, sau d6 khi dudng 6ng di duoc thong thoang trd lai,
bd sung vao dudng ng ché pham vi sinh 4n m& dé cac té bao vi sinh bao tri
duong Ong 1au dai.

- Trudng hop phat hién cira cong bi tic nghén, thi phai tién hanh kiém tra
xur Iy ngay bang cach don rac, bun lay trong cong. Quét don cac vét can nhu rac
hay canh ciy & khu vuc citra cong.

- Khi thai ro ri tir cac hd ga co thé duoc ngin chin bang cach sir dung loai
nip cong hai 16p, hoidc stra chita & cac canh cua 16 cong hoidc cac vét nit & cac
miéng cong.

- Truong hop bom hay thiét bi dong hd do bi truc tric, phat tiéng hiéu la
can phai dimg ngay thiét bi d6 dé kiém tra va xtr ly. Khi chic chic thiét bi da
duogc xtr 1y triét @& madi cho phép khoi dong lai.

- Tét ca cac thiét bi (nhu: cong to nudc, van nudc, gioang, dém cao su ...) khi
phat hién bi hu hong thi phai bao ngay cho Ban quén 1y kip thoi 1én ké hoach duy
tu stra chita hodc can phai thay thé trong thoi gian som nhat;

- Bé xtr 1y nuée thai khong hoat dong, can kiém tra, sira chita va thay thé
thiét bi loc, xir Iy nudc thai.

- Buong 6ng thoat nudc mit, nude thai bi tic, can thong rira sach.

4. Quy trinh thyec hién cong tic kiém tra thuong xuyén hé thong trang
thiét bi PCCC (04/QTTB)

4.1. Céng tic chudn bi

Trudc khi bat dau ca 1am viéc, nhan su thuc hién phai chuan bi:
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- Cong cy, dung cu hd tro: : Pén pin, bd dam, dong hod do dién van ning,
but thir dién, ddu m& bdi tron, déng phuc bao hg lao dong (qu?m 4o bao hg, gang
tay, ung cao su).

- Chinh dén trang phuc bao ho lao dong c4 nhan;

- Kiém tra that k¥ cac cong cu va dung cu hd tro phu hop;
- Biéu mau kiém tra.

4.2. Ngi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viée:

- Sang: Bt dau tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bét dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thot gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gitra gio lam viée sang va chiéu nghi giai lao 15 phut.
b) Thuc hanh thao tac:

= Budéc 1: Kiém tra hé thong ky thudt theo biéu mau cé sdn

* HE thong chita chdy:

- Cong tac kiém tra thuc hién hang ngay, bao gom:

+ Kiém tra hé théng thiét bi bom nudc ctru hoa: Kiém tra cac thiét bi dién
dong cat bao vé hé thong bom ctru hoa va dién ap; Kiém tra hé thong van chin,
van giam ap, van mot chiéu khép ndi mém; Kiém tra 4p suit nuéc kiém tra
trong duong ong; Kiém tra sy ro ri nudc ctia hé thong;

+ Kiém tra cac dau hong nudc cip va xa ngoai toa nha;

+ Kiém tra su két n6i nude cap chira chdy mach vong trong toa nha;
+ Kiém tra mirc nude trong bé chira nude chira chay.

- Cong tac kiém tra thuc hién hang thang bao gdom:

+ Kiém tra h¢ thong thiét bi bom nudc ciru hoa: Kiém tra tong quan trang
thai 1am viéc dé phat hién tiéng On, rung ctia may bom, quéa nhiét hoic cac hong
héc khéc cia bom hong nude vach tuong, bom sprinkler, bom bu ap; Kiém tra,
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ghi chi s6 dong dién lac bom chay so v6i dong dinh murc; Kiém tra chay dinh ky
hé théng bom nudc ciru hda; VE sinh may bom, phong dat may bom;

+ Kiém tra hién trang hong nudc vach tuong, voi lang phun, binh chita chay.

* He thong bdo chdy:

- Cong tac kiém tra thuc hién hang ngay, bao gom:

+ Kiém tra trang thai 1am viéc cua ta bao chay trung tim, cac tin hiéu béao
vé th trung tam;

+ Kiém tra cac cira chong chay: cira thoat hiém tai 2 bén cau thang, cira
kho rac, phong ki thuat dién, ki thuat nudc;

+ Kiém tra thiét bi bao chay (hdp chudng bao chay, ntit 4n va dén bao chay,
dau bao chay) tai cac tang.

- Cong tac kiém tra thyc hién hang thang: Kiém tra két ndi lién dong giita
hé thong bao chay va hé thong dién va hé théng thang mdy cua toa nha, trude do
can thong bao cho ngudi dan nim duoc lich thuc hién.

= Buéc 2: Sau khi qud trinh kiém tra dwoc hoan thanh, can ghi chép day
i vé tinh trang ciia hé thong va két qua ciia viéc kiém tra.

Ghi lai day du tinh trang ctia hé thong thiét bi, néu phat hién hu hong phai
béo kip thoi va dé xuat stra chira véi bo phan c6 trach nhiém.

4.3. Piéu kién vin hanh, an toan lao déng

- Chi duoc phép dua hé thdng phong chay chira chay (PCCC) vao hoat
dong khi c6 tinh trang k¥ thuét tot va co day du cac diéu kién k¥ thuat, cac bién
phap to chirc dam bao cho hé thdng hoat dong an toan trong diéu kién binh
thudng cling nhu khi ¢6 su cd;

- T6 chtrc giam sat don vi thué ngoai thuc hién cong tac bao tri, bao dudng,
sira chira thay thé hé thong PCCC theo dung quy dinh;

- Lap so theo ddi, kiém tra dinh ky cac trang thiét bi PCCC va dé xuat thay
thé cac trang thiét bi hu hong, khong dam bao an toan PCCC;

Ghi chu:

Khéng dp dung quy trinh thuc hién céng tic kiém tra thuwong xuyén hé
thong trang thiét bi ciia toa nha trong thoi gian don vi trién khai cong tic kiém
tra bdo tri, bio dwong dinh ky hodc dot xudt dé tranh tring ldp cong viéc.
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4.4. Yéu cau chit lwong

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé théng PCCC hoat dong binh thuong
theo thiét ké, tuan thi quy dinh ctia nha cung cip va phap lut co lién quan,
khong gip cac sy ¢ bat thudng nhu rd nude, bao chay gia, tut ap ...; cong tac vé
sinh va cong tac an toan lao dong dam bao theo quy dinh. Ghi lai day du tinh
trang ctia hé thong thiét bi, néu phat hién hu hong phai bao kip thoi va dé xuat
stra chira véi bo phan co6 trach nhiém.

5. Quy trinh thwc hién cong tac kiém tra thwong xuyén hé thong thong
gio (05/QTTB)

5.1. Céng tac chudn bi

Trudc khi bat dau ca lam viéc, nhan sy thuc hién phai chuan bi:

- Cong cuy, dung cu hd trg: Pén pin, by dam, déng ho do dién van nang, bt
thir dién, ddu md bdi tron, déng phuc bao ho lao dong (quan 4o bao ho, ging
tay, ung cao su).

- Chinh dén trang phuc bao ho lao dong ca nhan;

- Kiém tra that k¥ cac cong cu va dung cu hd tro phu hop;

- Biéu mau kiém tra.

5.2. Ngi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viéc:

- Sang: Bt dau tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bét dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thot gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gira gio lam viéc sang va chiéu nghi giai lao 15 pht.

b) Thuc hanh thao tac:

= Budéc 1: Kiém tra hé thong ky thudt theo biéu mau cé sdn
- Kiém tra hé thong thiét bi thong gi6 tai ting hdm (thuc hién hang ngay):

+ Kiém tra tong quan trang thai lam viéc dé phat hién tiéng on, rung may,
qué nhiét hoac cac hong hoc khac ciaa hé théng;
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+ Kiém tra tu dién diéu khién: kiém tra cac thiét bi dién dong cit bao vé va
chay thur h¢ théng quat; kiém tra, ghi chi $6 dong dién so voi dong dinh mic; kiém
tra cac mdi ndi, tiép diém ludn duge xiét chat, cac cong tic nit 4n hoat dong tot;

+ Kiém tra hé thong 6ng dan gio;

+ Kiém tra cac khép nbéi mém gitta duong dng va quat dién cong nghiép
dam bao luon kin va khong bi 16ng;

+ Kiém tra cac ctra gié dam bao khong bi bit kin do vt thé khac;

- Kiém tra hé thong thiét bj théng gi6 khu vure mai tda nha (thuc hién hang ngay):

+ Kiém tra tong quan trang thai lam viéc dé phat hién tiéng on, rung may,
qué nhiét hoac cac hong hoc khac cia hé théng;

+ Kiém tra ti dién diéu khién: kiém tra cac thiét bi dién doéng cit bao vé va
chay thir hé thong quat; kiém tra, ghi chi s6 dong dién so v6i dong dinh mirc; kiém
tra cac moi ndi, tiép diém ludn dugce xiét chit, cac cong tic nat 4n hoat dong tdt;

+ Kiém tra cac khép nbéi mém gitta duong dng va quat dién cong nghiép
dam bao ludn kin va khong bi 16ng;

+ Kiém tra cac ctra gi6 dam bao khong bi bit kin do vat thé khac;

- Vé sinh ctra gi6 (thuc hién theo dinh ky) gdm cira gi6 tang ham, quat ting
ap va quat huat gio khu vuc mai.

= Budc 2: Sau khi qud trinh kiém tra dwoc hoan thanh, can ghi chép day
i vé tinh trang ciia hé thong va két qua ciia viéc kiém tra.

Ghi lai day du tinh trang cta hé thong thiét bi, néu phat hién hu hong phai
bao kip thoi va dé xuét stra chira voi bo phan c6 trach nhiém.

5.3. Diéu ki¢n van hanh, an toan lao djng

Chi duoc phép dua hé thong thong gié vao hoat dong khi c6 tinh trang k§
thuat tot va co day du cac diéu kién k¥ thuat, cac bién phap t6 chtrc dam bao cho
hé thdng hoat dong an toan trong diéu kién binh thuong ciing nhu khi ¢6 su cd.

Ghi chu:

Khéng dp dung quy trinh thuc hién céng tic kiém tra thuwong xuyén hé
théong trang thiét bi ciia toa nha trong thoi gian don vi trién khai céng tac kiém
tra bdo tri, bio dwéng dinh ky hodc dét xudt dé tranh triing lip céng viéc.
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5.4. Yéu cdu chit lwong

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé théng thong gi6 hoat dong binh
thuong theo thiét ké, tuan thu quy dinh ctia nha cung cdp va phap luat co lién
quan, khong gip cac sy ¢b bat thuong nhu quat kéu to, khong du luu luong gid
...; cong tac v¢€ sinh va cong tac an toan lao ddng dam bao theo quy dinh. Ghi lai
day du tinh trang cta hé thong thiét bi, néu phat hién hu hong phai bao kip thoi
va dé xuét stra chita v6i bo phan c6 trach nhiém.

6. Quy trinh thyc hién cong tic kiém tra thuong xuyén hé thong chong
sét (06/QTTB)

6.1. Cong tic chudn bi
Truée khi bit dau ca 1am viéc, nhan su thuc hién phai chuén bi:

- Céng cu, dung cu hd tro: Thang nhom, kim, tua vit, cd 1&, mo 1ét, déng
phuc bao ho lao dong (quan 4o bao ho, ging tay, ting cao su).

- Chinh dén trang phuc bao ho lao dong cé nhén;

- Kiém tra that k¥ cac cong cu va dung cu hd tro phu hop;
- Biéu miu kiém tra.

6.2. Ngi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viée:

- Sang: Bat dau tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bét dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thoi gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gitra gio lam viée sang va chiéu nghi giai lao 15 phut.
b) Thyc hanh thao téc:

= Budc 1: Kiém tra hé thong kj thudt theo biéu mau c6 san
- Kiém tra cot thu sét trén mai toa nha:

+ Kiém tra truc quan bang mat thudng xem cdt thu sét co hén tuwong bat
thuong khong;

+ Kiém tra cac day cap noi gilr cdt chong sét;

+ Kiém tra 6c gitr chan cdt chong sét.
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- Kiém tra hop kiém tra tiép dia:
+ Kiém tra tinh trang cac méi ndi day cap tiép dia trong hop k¥ thuat;

+ Kiém tra tryc quan cap ndi tiép dia hé thong thu sét, méi ndi cap dong
thoat sét.

= Budc 2: Sau khi qud trinh kiém tra dwoc hoan thanh, can ghi chép day
i vé tinh trang ciia hé thong va két qua ciia viéc kiém tra.

Ghi lai day du tinh trang ctia hé thong thiét bi, néu phat hién hu hong phai
bao kip thoi va dé xuét stra chira voi bo phan c6 trach nhiém.

6.3. Piéu kién vdn hanh, an toan lao djng

Chi dugc phép dua hé thong chdng sét vao hoat dong khi co tinh trang ky
thuat tot va c6 dﬁy du cac diéu kién k¥ thuat, cac bién phap t6 chttc dam bao cho
hé thdng hoat dong an toan trong diéu kién binh thuong ciing nhu khi ¢6 su ¢d.

b) Cong cu, dung cu ho tro:

¢) Tan suat thyc hién: hang thang.

d) Trinh ty thuc hién:

Ghi chu:

Khong dp dung quy trinh thwe hign cong tic kiém tra thwong xuyén hé
thong trang thiét bi ciia toa nha trong thoi gian don vi trién khai cong tic kiém
tra bdo tri, bio dwong dinh ky hodc dot xudt dé tranh tring ldp cong viéc.

6.4. Yéu cdu chit lwong

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé thong chong sét hoat dong binh
thuong theo thiét ké, tuan tha quy dinh cua nha cung cap va phap luit c6 lién
quan, khong gip cac su cb bat thuong nhu giy, d6 kim thu, dut ddy thoat sét ...;
cong tac v¢ sinh va cong tac an toan lao dong dam bdao theo quy dinh. Ghi lai
day du tinh trang cta hé thong thiét bi, néu phat hién hu hong phai bao kip thoi
va dé xuét stra chita v6i bo phan c6 trach nhiém.

7. Quy trinh thue hién cong tic kiém tra thwong xuyén binh néng lanh
(07/QTTB)

7.1. Cong tic chudn bj

Trude khi bat dau ca lam viée, nhan sy thuc hién phai chuan bi:
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- Cong cu, dung cu hd tro: Bt thir dién, dong phuc bao ho lao dong (quan
4o bao ho, gang tay, uing cao su).

- Chinh d6n trang phuc bao ho lao dong cé nhén;

- Kiém tra that k¥ cac cong cu va dung cu hd trg phu hop;

- Biéu miu kiém tra.

7.2. Noi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viéc:

- Sang: Bat dau tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bét dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thoi gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gitra gio lam viée sang va chiéu nghi giai lao 15 phit.

b) Thyc hanh thao tac:

= Budc 1: Kiém tra binh nong lanh

- Kiém tra ngudn dién cip vao binh néng lanh;

- Quan sat truc quan tinh trang binh néng lanh dé phat hién hién twong bat thuong;

- Bat nguén dién cip vao binh néng lanh: Quan sat dén tin hiéu binh néng
lanh; Dung but thtr dién ki€ém tra d§ an toan cua binh nong lanh; Cho va kiém tra
nuoc co duge lam nong khong.

= Budc 2: Sau khi qud trinh kiém tra dwoc hoan thanh, can ghi chép day
du vé tinh trang cua thiét bi va ket qua cua viéc kiém tra.

Ghi lai day du tinh trang cua thiét bi, néu phat hién hu hong phai bao kip
thoi va dé xuat stra chira vai b phan cé trach nhiém.

7.3. Diéu kién vin hanh, an toan lao déng

Chi dugc phép dua thiét bi vao hoat dong khi c6 tinh trang k¥ thuat tot va
c6 day du cac dicu kién ky thuat, cac bién phap t6 chirc dam bao cho hé thong

hoat dong an toan trong diéu kién binh thuong cling nhu khi ¢6 su cd.

Ghi chu:
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Khong dp dung quy trinh thwe hign cong tic kiém tra thwong xuyén hé
théong trang thiét bi ciia toa nha trong thoi gian don vi trién khai céng tac kiém
tra bdo tri, bio dwéng dinh ky hodc dot xudt dé tranh tring ldp cong viéc.

7.4. Yéu cdu chit lwong

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, binh néng lanh hoat déng binh thuong
theo thiét ké, tuan thi quy dinh ctia nha cung cip va phap luat co lién quan,
khong gip cac su cd bat thuong nhu ro dién, ro nudc ...; cong tac vé sinh va
cong tac an toan lao dong dam bao theo quy dinh. Ghi lai ddy du tinh trang cta
hé thong thiét bi, néu phat hién hu hong phai bao kip thoi va dé xuét sira chira
voi bd phan c6 trach nhiém.

8. Quy trinh thuc hién cong tac kiém tra thwong xuyén hé thong thang
cudn (08/QTTB)

8.1. Céng tac chudn bi
Truée khi bit dau ca 1am viéc, nhan su thuc hién phai chuén bi:

- Cong cu, dung cu hd trg: Pén pin, bd dam, but thir dién, bdo ho an toan
lao dong;

- Chinh d6n trang phuc bao ho lao dong cé nhén;

- Kiém tra that k¥ cac cong cu va dung cu hd trg phu hop;
- Biéu miu kiém tra.

8.2. Noi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viéc:

- Sang: Bat dau tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bét dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thoi gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gitra gio lam viéc sang va chiéu nghi giai lao 15 phit.
b) Thyc hanh thao téc:

= Budc 1: Kiém tra hé thong kj thudt theo biéu mau c6 san
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+ Kiém tra tong quan trang thai lam viéc dé phat hién tiéng 6n may, rung
lic hodc cac hién twong bat thudng khéac cia thang, dong co.

+ Kiém tra toc d6 hoat dong thang cudn co bat thuong.
+ Kiém tra tong quat khu vuc xem c6 bat thuong, dong nudce, hong hoc.

+ Kiém tra tinh trang cac riang lugc bac thang c6 cong vénh, khe ho giira
bac thang va vach bao dung.

+ Kiém tra tim vach trong dam bao khong nit, v&, hu hong.

+ Kiém tra tay vin xem bi hu hong, mon hoic khong truyén dong.
+ Kiém tra ti diéu khién c6 bat thudng, nut an, dén béo.

+ Kiém tra trang thai nat dimg khan cap ¢ dau va cudi thang.

= Budc 2: Sau khi qud trinh kiém tra dweoc hoan thanh, can ghi chép day
i vé tinh trang ciia hé thong va két qua ciia viéc kiém tra.

Ghi lai day du tinh trang ctia hé thong thiét bi, néu phat hién hu hong phai
béo kip thoi va dé xuat stra chita véi bo phan c6 trach nhiém.

8.3. Piéu ki¢n vin hanh, an toan lao dpng

- Nhan vién van hanh thang cudn phai c6 tay nghé, di qua dao tao, c6
chung chi nghé.

- Chi cho phép st dung thang cuén c6 tinh trang k¥ thuat tt, dd duoc kiém
dinh k¥ thuat an toan.

- Thyc hién viéc dan bang noi quy, bang huéng dan cach st dung thang cudn.

- Can c6 bién thong bao tam dimg hoat dong & cac tang c6 thang cudn khi
mat dién hodc kiém tra, stra chita.

- Str dung thang cuén dung muc dich, ding cong dung. Tuyét d6i khong
dung thang cuén sai khac muc dich.

- Khi str dung can chua y tuyét d6i khong dé nudc xAm nhap vao bén trong
ta diéu kién thang cudn.

- Thuc hién cac bi¢n phap canh bado/ngdn can nhiing nguoi khong co trach
nhiém ty ¥ mé& cac vi tri ti diéu khién cho thang cuén.

Ghi chu:
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Khong dp dung quy trinh thwe hign cong tic kiém tra thwong xuyén hé
théong trang thiét bi ciia toa nha trong thoi gian don vi trién khai céng tac kiém
tra bdo tri, bio dwéng dinh ky hodc dot xudt dé tranh tring ldp cong viéc.

8.4. Yéu cau chit lwong

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé thdng thang cuén hoat dong binh
thuong theo thiét ké, tuan thu quy dinh ctia nha cung cdp va phap luat c6 lién
quan, khong gip céc su cd bat thuong nhu rung lac, kéu to...; cong tac vé sinh va
cong tac an toan lao dong dam bao theo quy dinh. Ghi lai day du tinh trang cta
hé thong thiét bi, néu phat hién hu hong phai bao kip thoi va dé xuét sira chira
voi bd phan c6 trach nhiém.

9. Quy trinh thuc hién cong tac kiém tra thwong xuyén hé thong diéu
hoa khong khi (09/QTTB)

9.1. Céng tac chudn bi
Truée khi bit dau ca 1am viéc, nhan su thuc hién phai chuén bi:

- Cong cu, dung cu hd tro: Pén pin, bd dam, but thir dién, dong phuc bao
ho lao dong (quan 4o bao ho, gang tay, ting cao su ...);

- Chinh d6n trang phuc bao ho lao dong cé nhén;

- Kiém tra that k¥ cac cong cu va dung cu hd trg phu hop;
- Biéu miu kiém tra.

9.2. Ngi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viéc:

- Sang: Bat dau tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bét dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thoi gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gitra gio lam viéc sang va chiéu nghi giai lao 15 phit.
b) Thyc hanh thao téc:

= Budc 1: Kiém tra hé thong kj thudt theo biéu mau c6 san.

- b61 voi dan nong:
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+ Kiém tra dién ap ngudn cép trong dai cho phép.
+ Kiém tra ro dién.
+ Quan st kha ning tan nhiét, mui ga bt thuong.

+ Kiém tra tong quan trang thai 1am viéc dé phat hién tiéng 6n may, do
rung lac hodc cac hién tuong bat thudng khac.

- Béi véi dan lanh, bang diéu khién:

+ Quan sat d6 rung, d6 chac chin khi lip dit cua dan lanh va bang diéu
khién dan lanh.

+ Kiém tra sy ro ri nudc.

+ Kiém tra kha nang nhan 1énh tr bang diéu khién va sy hoat dong cua
bang diéu khién.

+ Kiém tra d6 lam mat, gid thdi hodc cac hién tuong bat thuong khac.

= Budc 2: Sau khi qud trinh kiém tra dweoc hoan thanh, can ghi chép day
i vé tinh trang ciia hé thong va két qud ciia viéc kiém tra.

Ghi lai day du tinh trang cta hé thong thiét bi, néu phat hién hu hong phai
bao kip thoi va dé xuét stra chira voi bo phan c6 trach nhiém.

9.3. Piéu ki¢n van hanh, an toan lao djng

- Nhan vién van hanh diéu hoa phai co tay nghé, di qua dao tao, c6 ching
chi nghé.

- Néam r5 chue nang, nhi¢m vy, quy trinh thyc hi¢n

Ghi chu:

Khéng dp dung quy trinh thwc hién céng tic kiém tra thuwong xuyén hé
théong trang thiét bi ciia toa nha trong thoi gian don vi trién khai céng tac kiém
tra bdo tri, bio dwong dinh ky hodc dot xudt dé tranh tring ldp cong viéc.

9.4. Yéu cau chit lwong

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé thong diéu hoa khong khi hoat dong
binh thudng theo thiét ké, tuan tht quy dinh cta nha cung cép va phap luat cd
lién quan, khong gip cac su cb bat thudng nhu ro nude, khong mat, khong cd
gid...; cong tac v¢€ sinh va cong tac an toan lao dong ddm bao theo quy dinh. Ghi
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lai diy du tinh trang cta hé thong thiét bi, néu phat hién hu hong phai bao kip
thoi va dé xuét sira chita véi bd phan c6 trach nhi¢m.

10. Quy trinh thyc hién cong tic kiém tra thwong xuyén thiét bi dién
nhe (gdm: carmera, loa, kich séng dién thoai gin tran; ti mang INTERNET)
(10/QTTB)

10.1. Cong tic chudn bi
Trudc khi bt dau ca lam viéc, nhan sy thyc hién phai chuan bi:

- Cong cu, dung cu hd tro: Pén pin, bd dam, but thir dién, dong phuc bao
ho lao dong (quan 4o bao ho, ging tay, Ging cao su ...).

- Chinh d6n trang phuc bao ho lao dong cé nhén;

- Kiém tra that k¥ cac cong cu va dung cu hd trg phu hop;

- Biéu mau kiém tra.

10.2. Ngi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viéc:

- Sang: Bat dau tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bét dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thoi gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gitra gio lam viée sang va chiéu nghi giai lao 15 phit.

b) Thuc hanh thao téc:

»  Budc 1: Kiém tra hé théng thiét bi ky thudt theo biéu mau cé san

+ Quan sét tinh trang bén ngoai cua thiét bi ¢ hong, v, nit, méo.

+ Quan sét trang thai hoat dong cua thiét bi c6 d4u hiéu bat thudong khong.

+ Kiém tra do chic chan lip dat cua thiét bi.

= Budc 2: Sau khi qud trinh kiém tra dwoc hoan thanh, can ghi chép day
du vé tinh trang cua hé thong va két qua cua viéc kiém tra.

Ghi lai day du tinh trang ctia hé thong thiét bi, néu phat hién hu hong phai
bao kip thoi va dé xuat stra chira véi bo phan ¢o6 trach nhiém.
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10.3. Piéu kién van hanh, an toan lao dpng

- Nhan vién van hanh hé théng dién nhe phai co tay nghé, da qua dao tao,
c6 ching chi.

- Niam r5 chue nang, nhi¢m vy, quy trinh thyuc hién.

Ghi chu:

Khong dp dung quy trinh thwe hign cong tic kiém tra thwong xuyén hé
théong trang thiét bi ciia toa nha trong thoi gian don vi trién khai céng tac kiém
tra bdo tri, bio dwong dinh ky hodc dot xudt dé tranh tring ldp cong viéc.

10.4. Yéu cau chit lwong

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé théng dién nhe hoat dong binh thuong
theo thiét ké, tuan thi quy dinh ctia nha cung cip va phap luat co lién quan,
khong gip cac su cb bat thuong nhu v, hong, mat tin hiéu ...; cong tac vé sinh
va cong tac an toan lao dong dam bao theo quy dinh. Ghi lai ddy du tinh trang
cia hé théng thiét bi, néu phat hién hu hong phai bao kip thoi va dé xuat sta
chira vo1 bd phan c¢6 trach nhiém.

11. Quy trinh thwe hién cong tic kiém tra thwong xuyén hé thong xir 1y
nwéc thii (11/QTTB)

11.1. Céng tac chudn bi
Truée khi bit dau ca 1am viéc, nhan su thuc hién phai chuén bi:

- Cong cy, dung cu hd tro: Pén pin, bd dam, but thu dién, déng phuc bao
ho lao dong (quan 4o bao ho, gang tay, Ging cao su,...);

- Chinh d6n trang phuc bao ho lao dong cé nhén;

- Kiém tra that k¥ cac cong cu va dung cu hd trg phu hop;
- Biéu miu kiém tra.

11.2. Ngi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viée:

- Sang: Bat dau tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bt dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thoi gian nghi:
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+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gitra gio lam viée sang va chiéu nghi giai lao 15 phut.

b) Thuc hanh thao téc:

= Budéc 1: Kiém tra hé thong ky thudt theo biéu mau c6 sdn.

+ Kiém tra hé théng dién: Tu dién, tu diéu khién, tiép diém, tinh trang thiét
bi dong/cat, ddong hod do, cong tac, dén chiéu sang, 6 cam (néu co).

+ Kiém tra phan mém tu diéu khién.

+ Kiém tra thuong xuyén thiét bi do (do luu luong, do P/H, do DO).

+ Kiém tra do 6n, d6 rung lac céc loai may, quat.

+ Kiém tra ro i nudc.

+ Kiém tra ro dién.

+ Kiém tra tinh trang hoat dong cuia bom nudc thai ra méi truong.

+ V¢ sinh bé mit ti dién, t diéu khién.

= Budc 2: Sau khi qud trinh kiém tra dweoc hoan thanh, can ghi chép day
i vé tinh trang ciia hé thong va két qud ciia viéc kiém tra.

Ghi lai day du tinh trang ctia hé thong thiét bi, néu phat hién hu hong phai
béo kip thoi va dé xuat stra chira véi bo phan c6 trach nhiém.

11.3. Piéu kién van hanh

- Nhén vién van hanh hé thong xir Iy nude thai phai c6 tay nghé, d3 qua dao
tao, co ching chi nghé.

- Nim r5 chue nang, nhi¢m vy, quy trinh thyc hién

Ghi chu:

Khong dp dung quy trinh thwe hign cong tic kiém tra thwong xuyén hé
théong trang thiét bi ciia toa nha trong thoi gian don vi trién khai céng tac kiém
tra bdo tri, bio dwong dinh ky hodc dot xudt dé tranh tring ldp cong viéc.

11.4. Yéu cdu chit lwong

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé théng xur ly nudce thai hoat dong binh
thuong theo thiét ké, tuan tha quy dinh cua nha cung cap va phap luit c6 lién
quan, khong gip cac sy cd bat thuong nhu mat tin hiéu, ro ri nudc ...; cong tac
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vé sinh va cong tac an toan lao dong dam bao theo quy dinh. Ghi lai day du tinh
trang ctia hé thong thiét bi, néu phat hién hu hong phai bao kip thoi va dé xuat
stra chira véi bo phan co6 trach nhiém.

12. Quy trinh thyc hién cong tac kiém tra thwong xuyén hé thong cira
tw dong (12/QTTB)

12.1. Céng tac chudn bi
Truée khi bit dau ca 1am viéc, nhan su thuc hién phai chuén bi:

- Cong cy, dung cu hd tro: Pén pin, bd dam, but thu dién, déng phuc bao
ho lao dong (quan 40 bao hd ...).

- Chinh d6n trang phuc bao ho lao dong cé nhén;

- Kiém tra that k¥ cac cong cu va dung cu hd trg phu hop;

- Biéu mau kiém tra.

12.2. Ngi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viée:

- Sang: Bt dau tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bét dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thot gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gitra gio lam viée sang va chiéu nghi giai lao 15 phut.

b) Thuc hanh thao téc:

= Budéc 1: Kiém tra hé thong ky thudt theo biéu mau c6 san.

+ Kiém tra sy nguyén trang ctia canh cira: stt, v&, nit ...

+ Kiém tra ngudn cép dién cho cira.

+ Kiém tra tin hiéu ngudn cip UPS.

+ Kiém tra d6 On, do nhay senso cdm bién.

= Budc 2: Sau khi qud trinh kiém tra dweoc hoan thanh, can ghi chép day
du vé tinh trang cua hé thong va két qua cua viéc kiém tra.

Ghi lai day du tinh trang cta hé thong thiét bi, néu phat hién hu hong phai
bao kip thoi va dé xuat sura chira véi bo phan co6 trach nhiém.
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12.3. Piéu kién vin hanh, an toan lao déng

- Nhén vién van hanh cta tu dong phai c6 tay nghé, di qua dao tao, c6
chung chi nghé.

- Ném r5 chue nang, nhi¢m vy, quy trinh thuc hién.
Ghi chu:

Khong dp dung quy trinh thwe hign cong tic kiém tra thwong xuyén hé
thong trang thiét bi ciia toa nha trong thoi gian don vi trién khai cong tic kiém
tra bdo tri, bio dwéng dinh ky hodc dét xudt dé tranh triing lip céng viéc.

12.4. Yéu cdu chit lwong

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé thong ctra tuy dong hoat dong binh
thuong theo thiét ké, tuan thu quy dinh ctia nha cung cdp va phap luat co lién
quan, khong gip cac sy cb bat thudng nhu mat ngudn, khong tu dong mé cta
khi ¢6 su di chuyén gan ...; cong tic vé sinh va cong tac an toan lao dong dam
bao theo quy dinh. Ghi lai déy du tinh trang cua hé théng thiét bi, néu phat hién
hu hong phai bao kip thdi va dé xuat stra chira v6i bo phan c6 trach nhiém.

13. Quy trinh thwc hién cong tic kiém tra thwong xuyén hé thong thiét
bi héi trwomg (13/QTTB)

13.1. Céng tac chudn bi

Trudce khi bt dau ca lam viéc, nhan sy thyc hién phai chuan bi:
- Cong cy, dung cu hd tro: Bén pin, by dam, but thir dién;
- Chinh dén trang phuc bao ho lao dong cé nhén;

- Kiém tra that k¥ cac cong cu va dung cu hd trg phu hop;
- Biéu miu kiém tra.

13.2. Ngi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viéc:

- Sang: Bat dau tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bt dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thoi gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gira gio lam viée sang va chiéu nghi giai lao 15 phit.



CONG BAO HA NOI/S6 316+317/Ngay 23-6-2025 33

b) Thuc hanh thao tac:

= Budéc 1: Kiém tra hé thong ky thudt theo biéu mau c6 san.

+ Kiém tra, quan sat ngudn dién vao hé thong.

+ Kiém tra hé thong dén chiéu sang chung, dén san khau.

+ Kiém tra tinh trang hoat dong hé théng am thanh, may chiéu, man chiéu.
+ Kiém tra tinh trang hoat dong cua tivi.

+ Kiém tra hé théng Mic (loai cAm tay, Mic buc).

+ Kiém tra cac cong ddu ndi va hé thdng trinh chiéu.

= Budc 2: Sau khi qud trinh kiém tra dweoc hoan thanh, can ghi chép day
i vé tinh trang ciia hé thong va két qud ciia viéc kiém tra.

Ghi lai day du tinh trang ctia hé thong thiét bi, néu phat hién hu hong phai
béo kip thoi va dé xuat stra chira véi bo phan c6 trach nhiém.

13.3. Piéu kién van hanh, an toan lao dpng

- Nhan vién van hanh ctra ty dong phai co tay nghé, di qua dao tao, c6
ching chi nghé.

- Ném rd chirc ning, nhiém vu, quy trinh thuc hién.

Khong dp dung quy trinh thwe hign cong tic kiém tra thwong xuyén hé
théong trang thiét bi ciia toa nha trong thoi gian don vi trién khai céng tac kiém
tra bdo tri, bio dwong dinh ky hodc dot xudt dé tranh tring ldp cong viéc.

13.4. Yéu cdu chit lwong

Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, hé théng thiét bi hoi truong hoat dong
binh thuong theo thiét ké, tuan tht quy dinh cta nha cung cip va phap luat c6
lién quan, khong gip cac su cb bat thuong nhu mét ngudn, mat tin hiéu két nbi
...; cong tac v€ sinh va cong tac an toan lao dong dam bao theo quy dinh. Ghi lai
day du tinh trang cta hé thong thiét bi, néu phat hién hu hong phai bao kip thoi
va dé xuét stra chita v6i bd phan c6 trach nhiém.
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I1. Quy trinh thye hién cac cong tac vé sinh

bé dam bao mdi truong duoc sach s€ cling nhu bd mat canh quan, van
minh d6 thi, cong tac v¢ sinh can phai thuc hién dam bao luon sach s€ bén trong
cling nhu bén ngoai thudc pham vi toéa nha, bao gom:

- V¢ sinh trong toa nha: v¢€ sinh sanh, hoi truong, hanh lang, cau thang bo,
cau thang thoat hiém, thang may, ctra, vach, nha v¢ sinh chung, tang ham, budng
chura rac,...

- V¢ sinh ngoai nha: quét via he, san bai 101 di xung quanh; v¢ sinh mai toa
nha; thau rira, v¢ sinh bé ngam, bé nudc mai,...

Duéi day 1a quy trinh cu thé cta cac cong tac vé sinh trong cong tac quan
Iy van hanh (bao gém: quy nha &, quy nha khong dé & va try sd, cong so):

1. Quy trinh thuc hi€én cong tac v€ sinh sanh, hanh lang
1.1. Cong tac quét va lau sanh, hanh lang (01/QTVS)
1.1.1. Céng tic chudn bi

Trudc khi bt dau ca lam viéc, nhan sy thyc hién phai chuan bi:
- Cong cu, dung cu ho tro:

+ Quét sanh, hanh lang: Choi, hot rac, dung cu thu chtra rac.
+ Lau sanh, hanh lang: Gié lau, cay lau nha, hoa chét lau san.
- Chinh d6n trang phuc bao ho lao dong cé nhén;

- Kiém tra that k§ cac cong cu va dung cu hd trg phu hop.
1.1.2. Ngi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viée:

- Sang: Bat du tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bt dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thoi gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gitra gio lam viée sang va chiéu nghi giai lao 15 phut.

b) Thuc hanh thao téc:

* Cong tac quét sanh, hanh lang:
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- Budce 1: Quét rac, bui ban trén bé mat sanh, hanh lang;

- Budc 2: Don rac, thu gom rac tur cac thung rac dat tai khu vuc sanh, hanh
lang (néu c6) va van chuyén t6i dia diém tap Kkét;

- Budc 3: Vé sinh, thu don va tap trung dung cu vé noi quy dinh;

* Cong tac lau sanh, hanh lang:

- Budc 1: Lau san bang nudc va hoa chit lau san; giit gié lau, cdy lau nha da
ban trong qua trinh thyc hién;

- Budc 2: V¢ sinh, thu don va tap trung dung cu vé noi quy dinh.

1.1.3. Piéu kién vé sinh

Cong tac vé sinh sanh, hanh lang duogc thyc hién hang ngdy bang cach quét va
lau bang thil cong. Pay 13 nhimg khu vuc duge st dung thudng xuyén, do vy, viéc
vé sinh can tranh nhitng thoi diém c6 nhiéu ngudi qua lai, dic biét 1a khu vuc sanh
phai luén duge 1am sach trudce gio di lam viée budi sang va gio tan tim budi chiéu
cta cu dan.

Trong trudng hop vé sinh hanh lang v6i quy mé dién tich 16n, nén san chua
kip kho ngay thi nhan vién phai chia doi doc theo chiéu dai hanh lang, vé sinh timg
ntra, sau khi két thic nira thir nhat, chd cho hanh lang khé trd lai méi tiép tuc lau
nira con lai. Pong thoi phéi st dung bién bao, ddy chin dé thong bao cho moi
ngudi biét khu vuc dé bi tron, truot. Dic biét, tuyét déi khong dung xa phong dé
lam sach san sanh, san hanh lang.

1.1.4. Yéu cdu chit lwong

Sanh, hanh lang sau khi dugc vé sinh khong con bui, vét ban bam, kho rio.
Céc goc chan tuong phai duge xur ly sach, phai lam ky ¢ nhiing goc tuong giao
nhau, goc cura, hém cura.

1.2. Cong tic vé sinh hanh lang, sinh biang mdy ddnh san (02/QTVS)

1.2.1. Céng tic chudn bi

Trudce khi bt dau ca lam viéc, nhan sy thyc hién phai chuan bi:

- Cong cy, dung cu hd tro: Chdi, hot rac, dung cu thu chira rac, cdy 1au nha,
x0, hoa chét lau san, hda chéat danh san chuyén dung, may danh san;

- Chinh dén trang phuc bao hd lao dong ca nhan;
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- Kiém tra that k¥ cac cong cu va dung cu hd trg phu hop.
1.2.2. Ngi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viéc:

- Sang: Bat dau tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bét dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thot gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gira gio lam viée sang va chiéu nghi giai lao 15 phit.
b) Thyc hanh thao téc:

- Buéce 1: Dat bién canh bao;

- Buéc 2: Don rac ndi va van chuyén t6i dia diém tap két;

- Budc 3: Péanh san bang may danh san véi hoa chat chuyén dung. Luu ¥,
dung may cha cha déu trén mit san 1am bong cac chit do trén bé mit san;

- Budc 4: Lau lai san bang nudc va hoa chat lau san;

- Budc 5: V¢ sinh, thu don va tap trung dung cu vé noi quy dinh.

1.2.3. Piéu ki¢n vé sinh

- Nhan vién str dung may danh san phai c6 tay nghé, da qua dio tao; viéc pha
hoa chat can dung theo dung chi dan.

- May danh san phai lu6n gitr sach s&; khi khong sir dung tranh dé may dung trén
ban chai va nude con trong binh dung dich; khi may dang str dung khong dé may can
1én day dién; khi may vira str dung xong, motor con nong, khong tat nudce lén may.

1.2.4. Yéu cdu chit lwong

Sanh, hanh lang sau khi vé sinh bang may danh san khong con vét ban bam,
san dugc danh bong, sach s€, kho rao. Cac goc chan tuong phai duoc xur 1y sach,
phai l1am ky & nhiing géc tuong giao nhau, goc ctra, hém ctra. Qua trinh thuc hién
dam bdo an toan lao dong.

2. Quy trinh thuc hién cong tac v¢ sinh thang may (03/QTVS)

2.1. Céng tic chudn bj

Trudc khi bat dau ca 1am viéc, nhan su thuc hién phai chuan bi:
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- Cong cu, dung cu hd tro: Choi, hot réc, gié lau, cay lau kinh, cay lau nha, x0,
dung cu thu chtra rac, hoa chét phu hop lau bé mat inox, hoa chat lau san gach, da;

- Chinh d6n trang phuc bao ho lao dong cé nhén;

- Kiém tra that k¥ cac cong cu va dung cu hd trg phu hop.
2.2. Ngi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viéc:

- Sang: Bat du tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bt dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thoi gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gitra gio 1am viéc sang va chiéu nghi giai lao 15 phit.
b) Thyc hanh thao téc:

= Céng tac vé sinh buong thang mdy

- Budc 1: Vé sinh budng thang may

+ Xur 1y vét ban kho sach (néu o), quét so bo san thang may;

+ Lau thanh, cira trong budng thang, tay vin bang héa chat phu hop dé lau
bé mit inox; lau hét chét tay rira bang nudc sach va lau lai bang gié kho;

+ Lau bang diéu khién thang méy va cac thiét bi (néu c6), Lau san budng
thang bang nudc va hoa chat lau san;

- Bué6c 2: Lau cira thang may, bang diéu khién thang mdy tai cac tAng bang
hoa chét phi hop dé lau bé mat inox; lau hét chat tay rira bang nudc sach va lau
lai bang gié khé;

- Budc 3: Lau tudng 6p (gach, d4) ngoai cira thang may tai cac ting;

- Budc 4: Vé sinh, thu don va tap trung dung cu vé noi quy dinh.

= Céng tdc vé sinh bé mdt twong op (gach,da) ngoai cira thang mdy va
cira thang mdy tai cdc tang

- Buéc 1: Lau mit d4 bang nude va hoa chit chuyén dung;
- Buéc 2: Lau lai bang nudc sach va lau kho;

- Budc 3: V¢ sinh, thu don va tap trung dung cu vé noi quy dinh.
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2.3. Diéu kién vé sinh

Thang may 13 khu vuc c6 mat d6 ngudi ra vao, di lai nhiéu nhét trong toa
nha. Do vay, cong tac v¢ sinh thang may phai dugc thuc hién hang ngay tai céac
bé mit bén trong cling nhu bén ngoai thang (budng thang, cira thang, bé mit
gach/da &p ngoai cira thang tai cac tang). Thoi gian tién hanh vé sinh thang may
cling can nhanh chéng ma van dam bao vé chat luong dé khong lam gian doan
qué trinh str dung thang.

Cong tac lau vach budng thang, tudng dp ngoai cira thang va cira thang cac
t?mg can thuc hién tur trén Xuéng dudi; cong tac lau san thang can thuc hién tur
noi xa nhat dén noi gan nhat theo chiéu ngang; & nhitng vi tri goc canh can lam
k¥ va ti mi hon.

2.4. Yéu cau chit luong

Thang may 1a phai ludn sach s€, khong c6 vét ban va rac noi. Qua trinh thuc
hién dam bao an toan lao dong.

3. Cong tac vé sinh ciu thang bd

3.1. Cong tic quét ciu thang bé (04/QTVS)

3.1.1. Cong tic chudn bj

Truée khi bit dau ca 1am viéc, nhan su thuc hién phai chuén bi:
- Cong cy, dung cu hd trg: Choi quét, gﬁu hét rac, dung cu thu chua réc;
- Chinh dén trang phuc bao ho lao dong cé nhén;

- Kiém tra that k¥ cac cong cu va dung cu hd tro phu hop.
3.1.2. Ngi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viéc:

- Sang: Bat dau tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bét dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thot gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gira gio lam viée sang va chiéu nghi giai lao 15 phit.

b) Thyc hanh thao téc:
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- Buéc 1: Quét rac, bui ban trén bé mat;

- Budc 2: Thu gom, don rac va tap két dén noi quy dinh;

- Budc 3: Vé sinh, thu don va tép trung dung cu vé noi quy dinh.
3.1.3. Diéu kién vé sinh

Cong tac v¢ sinh ciu thang b0 dugc thuc hién béng cach quét don, lau chui
bang thu cong, bat dau tir tAng trén cing xudng cac ting dudi.

Nhan vién v¢ sinh quét cau thang, sau do6 lau sach bé mat cau thang, tay
vin, lan can, cac vét ban trén tuong cling nhu cac thiét bi gan trén tuong khu vuc
cau thang (n€u co).

Cau thang thoat hiém trong cac toa nha c6 thang mdy rat it khi duoc st
dung trong viéc di chuyén giita cac tang. Do vdy, cong tac vé sinh ciu thang
thoat hiém khong can thuc hién thuong xuyén hang ngay.

3.1.4. Yéu cdu chit lwong

Cau thang bd sau khi quét phai sach s&, khong bi bui ban, khéng c6 rac ndi.
Qua trinh thuc hién dam bao an toan lao dong.

3.2. Céng tic lau cdu thang bé (05/0TVS)

3.2.1. Céng tic chudn bi

Trudc khi bt dau ca lam viéc, nhan sy thyc hién phai chuan bi:
- Cong cy, dung cu hd tro: Gié lau, cay lau nha, x4, hoa chét lau san;
- Chinh d6n trang phuc bao ho lao dong cé nhén;

- Kiém tra that k§ cac cong cu va dung cu hd trg phu hop.
3.2.2. Ngi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viéc:

- Sang: Bat dau tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bt dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thoi gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gitra gio lam viée sang va chiéu nghi giai lao 15 phut.
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b) Thuc hanh thao tac: Sau khi quét, nhan vién v€ sinh thuc hién cong tac lau
cau thang theo trinh tu sau:

- Budc 1: Lau tay vin, lan can cdu thang, lau cac vét ban trén tudng va cac
thiét bi gin trén tudng khu vuc cau thang (néu c6) bang gié m;

- Budc 2: Lau bé mit bac thang, chiéu nghi v6i hoa chét lau san;
- Budie 3: Vé sinh, thu don 1am sach dung cu, tip trung dung cu vé noi quy dinh.
3.2.3. Piéu kién vé sinh

Cong tac v¢ sinh cu thang b0 duogc thuc hién béng cach quét don, lau chui
bang thu cong, bat dau tir tAng trén cing xudng cac ting dudi.

Nhan vién v¢ sinh quét cau thang, sau d6 lau sach bé mat cau thang, tay
vin, lan can, cac vét ban trén tuong cling nhu cac thiét bi gan trén tuong khu vuc
cau thang (n€u co).

Cau thang thoat hiém trong cac toa nha c6 thang may rat it khi duoc st
dung trong viéc di chuyén giira cac tang. Do vdy, cong tic vé sinh cau thang
thoat hiém khong can thuc hién thuong xuyén hang ngay.

3.2.4. Yéu cdu chit lwong

Cau thang bd sau khi lau phai sach s&, kho rdo, khong con vét ban; tay vin, lan
can, cic vét ban trén tuong phai duoc lam sach. Qua trinh thyc hién dam bao an
toan lao dong.

4. Quy trinh thwc hién cong tac vé sinh cira di, cira s6, vach kinh

4.1. V¢ sinh cvra di kinh, vach kinh, cira s6 kinh (06/0TVS)

4.1.1. Céng tic chudn bi

Trudce khi bt dau ca lam viéc, nhan sy thyc hién phai chuan bi:

- Cong cy, dung cu hd tro: X6 dung nudc, gié lau, cay gat kinh, hoa chat lau kinh;
- Chinh dén trang phuc bao ho lao dong cé nhén;

- Kiém tra that k§ cac cong cu va dung cu hd trg phu hop.

4.1.2. Noi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viée:

- Sang: Bt dau tir 07h30 dén 12h00.
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- Chiéu: Bt dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thoi gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gitra gio lam viée sang va chiéu nghi giai lao 15 phut.

b) Thyc hanh thao téc:

- Budc 1: Phui bui qua bé mit, cao vét ban kho sach (néu co).

- Budc 2: Lau phan khung véch, khung ctra kinh bang gié 4m, lau bé mit
kinh bang nuéc lau chuyén dung;

- Buéc 3: Lau lai bé mat bang gié kho;

- Buéc 4: Vé sinh, thu don va tap trung dung cu vé noi quy dinh.

4.1.3. Piéu kién vé sinh

Khi lau kinh, nhan vién can lam uét kinh véi dung dich dac biét. Dung
khan lau w6t kinh hoac dung binh xit tay xit 1én kinh hodc cay cha nhing vao x6
dung dung dich hoa chit rdi cha theo dudong dich dic ngang tir trén xudng cho
dén hét tdm kinh. Tiép theo, gat kinh theo mot trong bon cach: gat doc, gat chiéu
ngang, gat theo hinh goc vudng hodc gat theo duong dich dic ngang tir trén
xudng; 1am sach tir hang kinh trén xubng hang kinh dudi.

Luu ¥, khi lau lai kinh (néu can thiét) bat budc phai dung khin khé. Nhan
vién khong dé dung dich hoa chit ban vao tuong, d6 dac va roi vii xudng san,
néu hoa chat roi xudéng san phai lau kho ngay 1ap ttrc. Phai dam bao an toan lao
dong trong sudt qua trinh tac nghiép;

4.1.4 Yéu cau chit lwong

Pam bao nhin bang mat thuong khong thay bui, vét van tay, vét 6 ban trén
bé mat kinh. Qua trinh thuc hién dam bao an toan lao dong.

4.2. V¢ sinh civa di bang kim logi (cira thang thodt hiém, civa phong
ky thudt, ...) (07/QTVS)

4.1.1. Cong tic chudn bj
Truée khi bit dau ca 1am viéc, nhan su thuc hién phai chuén bi:
- Cong cy, dung cu hd tro: Gié lau, x0 dung nudc, hoa chét chuyén dung;

- Chinh d6n trang phuc bao ho lao dong cé nhén;
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- Kiém tra that k¥ cac cong cu va dung cu hd trg phu hop.
4.1.2. Ngi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viéc:

- Sang: Bat dau tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bét dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thot gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gira gio lam viée sang va chiéu nghi giai lao 15 phit.
b) Thyc hanh thao téc:

- Budc 1: Phui bui, lau bé mit cira bang nudc va héa chat phu hop dé lau
bé mit ctra kim loai; lau lai béng gié kho, lau tay nim cira;

- Budc 2: V¢ sinh, thu don va tap trung dung cu vé noi quy dinh.
4.2.3. Piéu kién vé sinh

Lau ctra tir trén xuong dudi, lau sach tay cam, tay nam. Str dung hoa chat
chuyén dung lau bé mat kim loai cho céc loai cua.

4.2.4. Yéu cau chdt luong
- Tat ca cac vi tri ctra trong toa nha déu dugc v¢ sinh dam bdo sach s¢;

- Pam bao nhin bang mat thuong khong thay bui, vét van tay, vét 6 ban
trén bé mit.

- Qua trinh thuc hién dam bao an toan lao dong.

5. Quy trinh thuc hién cong tac v¢ sinh phong v¢é sinh chung cua toa
nha (08/QTVS)

5.1. Cong tic chudn bi
Trudc khi bt dau ca lam viéc, nhan sy thyc hién phai chuan bi:

- Cong cu, dung cu ho trg: Gié lau, ban chai, chdéi co bon cau, choi nhya,
cay lau nha, dung cu thu chtra rac, hoa chat co rira thiét bi vé€ sinh;

- Chinh dén trang phuc bao ho lao dong cé nhén;

- Kiém tra that k¥ cac cong cu va dung cu hd trg phu hop.
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5.2. Ngi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viéc:

- Sang: Bat du tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bét dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thot gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gitra gio 1am viée sang va chiéu nghi giai lao 15 phit.
b) Thuc hanh thao téc:

- Budc 1: Lam vé€ sinh céc thiét bi trong nha v¢ sinh: co rira bon rira, bon
cau, bon tieu bang hoa chat, lau kinh, voi inox va cac thiét bi khac bang gié am;

- Budc 2: Don rac, thu gom rac, co rura thung rac;

- Budc 3: Lau tuong, co rira san nha v¢ sinh;

- Budc 4: V¢ sinh, thu don va tap trung dung cu vé noi quy dinh.
5.3. Diéu kién vé sinh

Thuc hién vé sinh tir trén cao xudng thép, tir trong ra ngoai.

5.4. Yéu cau chat luong

Tét ca cdc vi tri, thiét bi trong phong vé sinh chung déu dwoc vé sinh sach
sé, dam bdo nhin bang mat thuwong khéng thdy cdac vét ban trén bé mdt. Qua
trinh thyc hién dam bado an toan lao dong.

6. Quy trinh thuc hién cong tac vé sinh phong rac (09/QTVS)

6.1. Cong tic chudn bi

Trude khi bat dau ca 1am viée, nhan sy thyc hién phai chuén bi:

- Cong cuy, dung cu hd tro: Gié lau, ban chai, chdi nhyua, x6 dung nudc,
nudc tay rua;

- Chinh dén trang phuc bao ho lao dong cé nhén;

- Kiém tra that k¥ cac cong cu va dung cu hd tro phu hop.

6.2. Ngi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viéc:
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- Sang: Bat dau tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bét dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thoi gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gira gio lam viée sang va chiéu nghi giai lao 15 phit.

b) Thuc hanh thao tac:

- Budc 1: Co rira thung rac, hong rac;

- Budc 2: Quét don phong rac, lau chui tudng, san phong rac bang nude va
nuoc tay rua;

- Budc 3: V¢ sinh, thu don dung cu va tap trung vé noi quy dinh.

6.3. Diéu ki¢n vé sinh

V¢ sinh phong réc tur trén xudng dudi, tur trong ra ngoai, dadm bao viéc vé
sinh thuong xuyén, tranh gdy mui kho chiu tai toa nha, gdy 6 nhiém moi truong
song xung quanh cua dan cu.

Viéc vé sinh don dep duoc thyc hién vao thoi diém it ngudi qua lai, khi rac
ctia toa nha duoc tap trung dé cong ty moi trudng téi thu gom va véan chuyén.

6.4. Yéu cau chit lwong

- Phong rac dam bao nhin bang mét thuong khong thiy rac con trén bé mit
san; hong rac, thung rac dugc danh rira sach, thung rac dat dung noi quy dinh;

- Phong rac khong con mui hoi kho chiu.

- Qua trinh thyuc hién dam bdo an toan lao dong.

7. Quy trinh thie hién cong tac vé sinh ting him

7.1. Quét ting ham, déc ham (10/QTVS)

7.1.1. Céng tic chudn bi

Trudce khi bt dau ca lam viéc, nhan sy thyc hién phai chuan bi:

- Coéng cu, dung cu hd trg: Choi quét, gau hot rac va dung cu thu chira rac;
- Chinh dén trang phuc bao ho lao dong cé nhén;

- Kiém tra that k¥ cac cong cu va dung cu hd trg phu hop.

7.1.2. Noi dung quy trinh
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a) Thoi gian lam viéc:

- Sang: Bat du tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bt dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thoi gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gira gio 1am viée sang va chiéu nghi giai lao 15 phit.
b) Thyc hanh thao téc:

- Budc 1: Phui bui tran, tudng, cot va hé théng duong 6ng, thiét bi trong
tang ham (néu co);

- Budc 2: Quét bé mit doc ham va san tang ham, gom rac thanh ting déng
nho, khi quét ty chdi nhat no, nhat kia dé sach rac dong thoi phai bui tai cac vi
tri k¥ thuat trong tAng ham. Dbi vai cac vi tri 6 xe dd sir dung chdi quét sau vao
gam xe, 1am sach khu vuc xung quanh xe;

- Buéc 3: Thu gom rac, van chuyén toi dia diém tap két dung noi quy dinh;

- Buéc 4: Vé sinh, thu don va tap trung dung cu vé noi quy dinh.

7.1.3. Piéu kién vé sinh

Phan 16n dién tich ting ham 14 noi trong gilt xe dap, xe may, 0 to tai toa
nha. Do viy, day la khu vuc nhiéu phuong tién va moi nguoi qua lai, can vé sinh
sach s&, dam bao moi truong tdt nhat cho sire khoe cta con nguoi.

Ngoai viéc quét don ting ham, thu gom rac ndi, phui bui trdn tudng va cac
hé théng duong dng thiét bi, nhan vién vé sinh co thé dinh ky phun rira bé mat
tang ham, déc ham bang may bom hodc may danh san véi hoa chat chuyén dung
(do khu vyc trén ngodi rac ndi, bui ban con c6 nhitng mang bam cta xing dau
xe may, 0 t0).

Luu ¥ khi lam vé sinh tAng ham, can tranh gio' cao diém, dam bao an toan
giao thong trong qua trinh thyuc hién.

7.1.4. Yéu cau chdt lwong
- Tat ca cac vi tri trong ham cua toa nha déu dugc v¢ sinh sach sg;

- Pam bao nhin bing mat thudng khong con rac ndi va dat cat trén bé mat;
- Qua trinh thyc hi€n dam bdo an toan lao dong.
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7.2. Phun rita ting ham va déc ham bang mdy (11/QTVS)
7.2.1. Céng tic chudn bi
Trudce khi bt dau ca lam viéc, nhan sy thyc hién phai chuan bi:

- Coéng cu, dung cu hd tro: Chdi, gau hét rac, dung cu thu chira rac, choi
nhura, ban chai, hoa chat lau san, thiét bi (may xit ap luc);

- Chinh dén trang phuc bao hd lao dong ca nhan;

- Kiém tra that k¥ cac cong cu va dung cu hd tro phu hop.

7.2.2. Ngi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viéc:

- Sang: Bat dau tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bét dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thot gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gira gio lam viéc sang va chiéu nghi giai lao 15 phit.

b) Thyc hanh thao téc:

- Buéc 1: Pit bién canh bao khu vuc dang 1am dé bao hiéu cho ngudoi va
phuong tién dudi tang ham biét;

- Budc 2: Lam sach so bo rac, bui ban trén bé mat san t?mg ham, dbc ham;
thu gom rac va tap két dén noi quy dinh;

- Budc 3: Phun rira bé mat san tang ham, déc ham bang may xit ap luc. Doi
v6i cac khu vuc ¢6 vét ban khé 1am sach, vét dau md can s dung thém hoa chat
lau san va ban chai dé lam sach;

- Budc 4: Quét don nude & dong trén bé mit san t?mg ham, ddc ham;
- Budc 5: Vé sinh, thu don va tap trung dung cu vé noi quy dinh.
7.2.3. Piéu kién vé sinh

Phéan 16n dién tich tang ham la noi trong gitr xe dap, xe may, 0 to tai toa
nha. Do vay, day la khu vuc nhiéu phuong tién va moi ngudi qua lai, can vé sinh
sach s€&, dam bao moi truong tot nhat cho suc khde cua con nguoi.
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Ngoai viéc quét don tang ham, thu gom rac ndi, phui bui tran tudng va cac
hé thdng dudng dng thiét bi, nhan vién vé sinh c6 thé dinh ky phun rira bé mat
tang ham, doc ham bang may bom hodc may danh san v4i hoa chat chuyén dung
(do khu vuc trén ngoai rac ndi, bui ban con co nhitng mang bam cua xiang dau
Xe may, 0 t0).

Luu ¥ khi 1am vé sinh tAng ham, can tranh gid' cao diém, dam bao an toan
giao thong trong qué trinh thuc hién.

7.2.4. Yéu cau chat lwong
- Tat ca cac vi tri trong ham cua toa nha déu dugc vé sinh sach s¢;

- bam bao nhin bang mat thuong khong con cac vét ban, vét dau md trén
bé mat san tang ham;

- Qua trinh thyc hién dam bdo an toan lao dong.

8. Quy trinh thuc hién cong tac vé sinh via hé, san bii, 16i di xung quanh
8.1. Cong tic vé sinh quét don via hé, sin bii, 16i di xung quanh (12/QTVS)
8.1.1. Cong tic chudn bi

Trudc khi bt dau ca lam viéc, nhan sy thyc hién phai chuan bi:

- Coéng cu, dung cu hd trg: Choi, hot rac, dung cu thu chira rac, xéng;

- Chinh dén trang phuc bao ho lao dong ca nhan;

- Kiém tra that k¥ cac cong cu va dung cu hd trg phu hop.

8.1.2. Noi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viéc:

- Sang: Bat dau tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bt dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thoi gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gitra gio lam viée sang va chiéu nghi giai lao 15 phut.

b) Thyc hanh thao téc:

- Bude 1: Nho c6 dai trén via he, chan cot dién ...

- Budc 2: Quét sach via he, san bai, 161 di;
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- Budc 3: Thu gom, don rac va tap két dén noi quy dinh;

- Budc 4: V¢ sinh, thu don va tap trung dung cu vé noi quy dinh.

8.1.3. Piéu ki¢n vé sinh

- Cong tac vé sinh via hé, san bai, 16i di xung quanh duoc thyc hién hang
ngdy bang cach quét don thi cong;

- Do mat d6 qua lai nhiéu nhat 13 gid cao diém, nhan vién vé sinh can tranh
nhitng khoang thoi gian nay dé han ché giy can trd cho ngudi dan ciing nhu tiét
kiém duoc nhiéu thoi gian hon khi b6t nhiing gian doan trong qua trinh lam
viéc. Vi vy, nhan vién v¢ sinh nén quét don vao budi sang som;

- Khi quét don can lya theo chiéu gio, quét ty chéi nhat no xen k& nhat kia
dé quét sach rac, 14 ciy, bui ban va ca dat cat ...

8.1.4. Yéu cau chit liong

Tao mot canh quan sach dep, khong co rac noi, 1a cdy, nudc & dong (khi
tro1 mua). Qua trinh thuc hién dam bao an toan lao dong.

8.2. Cong tic vé sinh phun riva via hé, sén bdi, 16i di xung quanh (13/0TVS)

8.2.1. Cong tic chudn bi

Trudc khi bt dau ca lam viéc, nhan sy thyc hién phai chuan bi:

- Cong cu, dung cu hd tro: Chdi, xéng, hot rac, dung cu thu chira réc, chéi
nhya, ban chai, may xit ap luc;

- Chinh dén trang phuc bao hd lao dong ca nhan;

- Kiém tra that k¥ cac cong cu va dung cu hd trg phu hop.

8.2.2. Ngi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viéc:

- Sang: Bat du tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bt dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thoi gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gira gio lam viée sang va chiéu nghi giai lao 15 phit.

b) Thyc hanh thao téc:
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- Bué6c 1: it bién canh bao khu vuc dang 1am dé bao hiéu cho ngudoi va
phuong tién biét;

- Bu6c 2: Lam sach so bd via hé, san bai, 16i di xung quanh; thu gom rac va
tap két dén noi quy dinh;

- Budc 3: Phun rira via he, san bai, 101 di bang may xit ap luc;

- Budc 4: Lam sach cac khu vuc c6 vét ban kho lam sach nhu vét 0, vét réu
moc, ... bang ban chai; quét don nudc o dong;

- Buéc 5: Vé sinh, thu don va tap trung dung cu vé noi quy dinh.
8.2.3. Piéu ki¢n vé sinh

- Cong tac vé sinh via he, san bai, 16i di xung quanh dugc thuc hién hang
ngdy bang cach quét don thi cong;

- Do méat d¢ qua lai nhiéu nhét 1a gi0 cao diém, nhan vién vé sinh can tranh
nhitng khoang thoi gian nay dé han ché giy can trd cho ngudi dan ciing nhu tiét
kiém duoc nhiéu thoi gian hon khi bét nhitng gian doan trong qué trinh 1am
viéc. Vi vy, nhan vién v¢ sinh nén quét don vao budi sdng som,;

- Khi quét don can lua theo chiéu gio, quét ty chdi nhat no xen k& nhat kia
dé quét sach rac, 14 ciy, bui ban va ca dat cat ...

8.2.4. Yéu cdu chit lwong

Tao mot canh quan sach dep, khong co rac noi, 1a cay, khong con vét 6 ban,
réu moc, nudc r dong. Qua trinh thuc hién dam bao an toan lao dong.

9. Quy trinh thye hi€n cong tac vé sinh mai toa nha (14/QTVS)
9.1. Cong tic chudn bi
Trudce khi bt dau ca lam viéc, nhan sy thyc hién phai chuan bi:

- Cong cu, dung cu ho tro: Choi, xéng, gau hot rac, dung cu thu chira rac,
x€ng cao son,;

- Chinh d6n trang phuc bao ho lao dong cé nhén;
- Kiém tra that k¥ cac cong cu va dung cu hd tro phu hop.
9.2. Ngi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viéc:
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- Sang: Bat dau tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bét dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thoi gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gira gio lam viée sang va chiéu nghi giai lao 15 phit.

b) Thyc hanh thao téc:

- Budce 1: Boc tach cac mang bam cing trén bé mit san mai, sé nd; vé sinh
qua cau chan rac/tam chan rac va khu vuc xung quanh 6ng, mang thu nudc mai;
v¢€ sinh, co rira mai;

- Budc 2: Thu gom rac va va tap két dén noi quy dinh;

- Budc 3: V¢ sinh, thu don va tap trung dung cu vé noi quy dinh.

9.3. Piéu ki¢n vé sinh

Pay 1a diém thu gom nudc xudng hé thdng thoat nude tdoa nha nén viéc vé
sinh can thuc hién dinh ky va thuc hién ngay trudc cac dot mua bao dé dam bao
kha ning thoat nudc ctia hé thong.

9.4. Yéu cdu chit lwong

Khong con rac noi va réu moc trén bé mat, dam bao cac vi tri ctra thu nudéc
sach s&, nudc ludon dugc luu thong, khong bi t dong. Qua trinh thuc hién dam
bdo an toan lao dong.

10. Quy trinh thwc hién cong tac thau rira bé nuwéc ngam (15/QTVS)
10.1. Céng tac chudn bi
Truée khi bit dau ca 1am viéc, nhan su thuc hién phai chuén bi:

- Cong cuy, dung cu ho trg: Pén pin, ban chai, gié lau, chéi nhya, hot rac,
dung cu thu chtra rac, x0, chau;

- Chinh d6n trang phuc bao ho lao dong cé nhén;

- Kiém tra that k¥ cac cong cu va dung cu hd trg phu hop.
10.2. Ngi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viéc:

- Sang: Bat dau tir 07h30 dén 12h00.
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- Chiéu: Bt dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thoi gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gitra gio lam viée sang va chiéu nghi giai lao 15 phut.

- Luu y diéu chinh thoi gian 1am viéc nhimg ngay ning néng hodc mua rét.
b) Thyc hanh thao téc:

- Bu6c 1: Cat ngudn dién cic may bom nudc tai phong bom trung tam,
khoa van cip nudc vao bé; mé nap bé t6i thiéu 30 phut dé dam bao luu thong
khong khi thi méi chuyén sang budc tiép theo

- Budc 2:

+ Loai bo hét nudc dang luu trir trong bé ra ngoai bang cach sir dung may
bom dén murc nudc theo yéu cau;

+ Str dung nilon, gié lau dé bit lai cac dudong éng dé tranh cac chat ban xam
nhap vao dudng dng sau khi thau rira bé nude xong;

- Budce 3:

+ Pénh sach cac mang bam, rong réu, can nudc, dat mun lang dong ¢ day
bé, thanh bé; sau do loai bé nudce ban ra khoi bé bang bom va x0, chau;

+ Rura lai v&i nude sach dé dam bao chit ban khong luu lai trén thanh bé;
+ Hat hét nudc ban ra ngoai bang may bom va x0, chu;

+ Mo van cap nudc, bom nudc vao bé, kiém tra luu lugng nude cip vao;
- Buéc 4: Vé sinh, thu don va tap trung thiét bi, dung cu vé noi quy dinh.
10.3. Diéu kién vé sinh

Pam bao an toan lao dong, cit ngudn dién cac may bom nudc tai phong
bom trung tim trude khi thuc hién thau rira. Trudc khi thuc hién, can 1én ké
hoach duy trit nudc st dung trong khi thau rtra.

Luu vy, chét lugng nudce tai bé khi sir dung la diéu quan trong nhat d6i vai
cong tac thau rira bé nudc ngdm. Toa nha can phai dam bao chét lugng nudc tot
nhit cho ngudi sir dung.
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10.4. Yéu cau chit lwong:

Lam sach cac mang bam trén thanh bé, dam bao bé khong con can ban, mui
hoa chat. Qua trinh thyc hi¢n ddm bao an toan lao dong.

11. Quy trinh thue hién cong tac thau rira bé nuwée mai (16/QTVS)
11.1. Cong tic chudn bi

Trudc khi bt dau ca lam viéc, nhan sy thyc hién phai chuan bi:

- Cong cu, dung cu hd trg: Pén pin, ban chai, gié lau, choi nhua, x0, chau;
- Chinh dén trang phuc bao ho lao dong ca nhan;

- Kiém tra that k¥ cac cong cu va dung cu hd tro phu hop.

11.2. Ngi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viée:

- Sang: Bt dau tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bét dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thot gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gitra gio lam viée sang va chiéu nghi giai lao 15 phut.

- Luu ¥ diéu chinh thoi gian lam viéc nhimg ngdy ning néng hoic mua rét.
b) Thuc hanh thao téc:

- Buéc 1: Ngit ngudn dién caa may bom nudc 1én bé inox;

- Budc 2: Xa nudc trong bé bang van xa day;

- Bude 3: Co rira san, thanh bé, md van x4 day cho nudc céan ra ngoai;

- Budc 4:

+ Rura lai bé dé dam bao chit ban khong luu lai trén thanh bé, xa toan bod
luong nude ban nay;

+ M& van cap nudc, bom nudc vao be;

- Budc 5: V¢E sinh, thu don dung cu va tap trung vé noi quy dinh.
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11.3. Diéu kién vé sinh

DPam bao an toan lao dong, chu ¥ cat ngudn dién may bom bom nudc 1én bé
khi thuc hién thau rira. Trude khi thuc hién, can 1én ké hoach dy trit nuéc sir
dung trong khi thau rura.

Luu vy, chét lugng nudce tai bé khi sir dung la diéu quan trong nhat d6i vai
cong tac thau rira bé nudc mai. Toa nha can phai dam bao chat luong nude tot
nhit cho ngudi sir dung.

11.4. Yéu cau chit lwong:

Lam sach cadc mang bam trén thanh bé, ddm bao bé khong con can ban, mui
héa chat. Qua trinh thuc hi¢én dam bao an toan lao dong.

12. Quy trinh thyc hién cong tac vé sinh phong hoi trwong (17/QTVS)
12.1. Céng tac chudn bi
Trude khi bat dau ca 1am viée, nhan sy thyc hién phai chuén bi:

- Cong cy, dung cu hd tro: Chéi, hot rac, gié lau, cdy lau nha, x6, dung cu
thu chira rac, dao cao vét ban, gép rdc, may hut bui cong nghiép;

- Chinh dén trang phuc bao ho lao dong ca nhan;

- Kiém tra that k§ cac cong cu va dung cu hd trg phu hop.
12.2. Ngi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viée:

- Sang: Bat dau tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bét dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thot gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gitra gio lam viée sang va chiéu nghi giai lao 15 phut.
b) Thuc hanh thao tac:

- Budc 1: Don rac, xur ly vét ban kho sach (néu co) va lau bé mat.
- Budc 2: Hut bui tham san bang mdy hat bui cong nghiép.

- Budc 3: Lau bang nudc ké phat biéu, ké tugng Bac, bién khau hiéu, ngoi
sao, bua liém, ban, tay vin ghé, cac thiét bi hoi truong, tuong 6p gs (néu co),...
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Lau béng gié kho bé mit céc loai: Cong tac, 0 cam, thiét bi 4m thanh, anh sang,
tuong Bac.

- Bude 4: Lau san buc biéu dién
- Budc 5: V¢ sinh, thu don va tap trung dung cu vé noi quy dinh.
12.3. Piéu kién vé sinh

Phong Hoi trudong 1a noi to6 chirc cac su kién, hoi thao, chuong trinh, hoat
dong chung cua toa nha hoac cua tung don vi vdi sy tham gia cua nhiéu nguoi.

Thiét ké phong hoi truong bao gdm: Tham san, buc biéu dién; hé thong
cong tc, 6 cam, thiét bi hoi truong nhu am thanh, anh sang, may chiéu, ti vi,...;
ké phat biéu, bién khau hiéu; hé théng tran, tuong; ban dai biéu va ghé ngéi
v6i cong suat ghé ngdi giao dong tir khoang 100 dén 300 ghé cung thiét ké heé
thng san phang hodc san nang.

Do vay, cong tac v€ sinh phong hoi truong phai dugc thuc hién thuong
xuyeén dé dam bao ludn sach, khong &m mui.

12.4. Yéu cau chit lwong

Sach s&, khong am mui, khong radc noi. Qua trinh thyc hién dam bdo an toan
lao dong.

13. Quy trinh thuc hién coéng tic vé sinh cira gb cong nghiép (18/QTVS)
13.1. Céng tac chudn bi

Trudc khi bt dau ca lam viéc, nhan sy thyc hién phai chuan bi:
- Cong cy, dung cu hd tro: Gié lau, x0

- Chinh d6n trang phuc bao ho lao dong cé nhén;

- Kiém tra that k¥ cac cong cu va dung cu hd trg phu hop.

13.2. Ngi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viéc:

- Sang: Bat dau tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bt dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thot gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gira gio lam viéc sang va chiéu nghi giai lao 15 phit.
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b) Thuc hanh thao tac:

- Buéc 1: Lau bang gié am (bé mit, khudn cira va tay cam).

- Budc 2: Lau bang gié kho (bé mit, tay cam va khuon cira).

- Buéc 3: Vé sinh, thu don va tap trung dung cu vé noi quy dinh.
13.3. Diéu kién vé sinh

Hé thong ctra gb cong nghiép thuong lip dit tai cac phong lam viéc, phong
héi truong, phong hop va duoc st dung lam ctra di, do vay tan suét st dung
thudng xuyén nén can thiét phai 1am sach hang ngay. Lau cira tir trén xudng
duéi va lau sach tay cam bang gié am-

13.4. Yéu cau chit lwong

- Tt ca céac vi tri ctra gd trong tda nha déu dugc vé sinh sach sé.

- Pam bao bang mat thudng khong thay bui, vét 6 ban.

- Qua trinh thyc hién ddm bdo an toan lao dong.

14. Quy trinh thuc hién cong tac vé sinh thang cudn (19/QTVS)
14.1. Cong tic chudn bi

Trudc khi bt dau ca lam viéc, nhan sy thyc hién phai chuan bi:

- Cong cuy, dung cu hd tro: Chdi, chdi son, hot rac, gié lau, x0 dung nudc,
dung cu thu chta rac, cay gat kinh, héa chat lau kinh, may hat bui;

- Chinh dén trang phuc bao ho lao dong ca nhan;

- Kiém tra that k¥ cac cong cu va dung cu hd trg phu hop.
14.2. Ngi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viéc:

- Sang: Bt dau tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bét dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thot gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gira gio 1am viée sang va chiéu nghi giai lao 15 phit.
b) Thuc hanh thao tac:

- Bude 1: Thong bao bd phan ki thuét cho ngimg hoat dong thang cudn dé
thuc hién v¢ sinh, yéu cau ghi r6 chi dong dién tr¢ lai khi c6 thong bao hoan



56 CONG BAO HA NOI/S6 316+317/Ngay 23-6-2025

thanh cong tac v¢ sinh, chuan bi dung cy, hoa chét, thiét bi va trang bi bao hd
lao dong.

- Budc 2: Dit bién canh béo ca 2 dau thang cudn.

- Buédc 3: Vé sinh tay vin thang cudn bang nudc.

- Budc 4: Vé sinh véach kinh thang cudn theo hudng tir dudi 1én.

+ Cao vét ban kho sach (néu co).

+ Lau phan khung véch, tay vin kinh bang nudc, lau bé mit kinh bang nuéc
lau chuyén dung.

+ Lau lai bé miat bang gié kho.

- Buéc 6: Vé sinh bé mat thang cudn theo hudng tir dudi 1€n.

+ Xir 1y vét ban kho sach (néu co).

+ Hut bui va lau 4m bé mat thang cudn.

- Budc 7: Thong bao bo phan k§y thuat cho thang cudn hoat dong tré lai.

- Budc 8: V¢ sinh, thu don va tap trung dung cu vé noi quy dinh.

14.3. Piéu kién vé sinh

Thang cudn st dung dé di chuyén tang khéi dé trong khu nha va sir dung dé
don khach 1én hoi truong khi ¢6 su kién, hoi thao ... do vay phai thuong xuyén
vé sinh, quét don, dam bao cong tac don tiép khach va di chuyén hang ngay dé
stt dung dong thoi véi thang may. Viée vé sinh thang cudn co dic thu 1a phai
dirng thang nén can thuc hién vao cac khung gid ¢o tan suit ngudi st dung thap
va dt bién canh bao khi thuc hién.

Vach thang cudn st dung kinh cudng luc. Dé 1am sach véach kinh cudng
luc, nhan vién can 1am udt kinh voi dung dich lau kinh. Dung binh xit tay xit 1én
kinh rdi cha theo dudng dich dic ngang tir trén xudng cho dén hét tam kinh.
Tiép theo, gat kinh theo mot trong bon cach: Gat doc, gat chiéu ngang, gat theo
hinh goc vudng hodc gat theo duong dich dic ngang tir trén xudng; 1am sach
theo hudng tir dudi Ién trén.

Luu y: Khi lau lai kinh (néu can thiét) bat budc phai dung khin khé, khong
dé dung dich héa chét ban vao tuong, 6 dac va roi vai xudng san, néu hoa chat
roi xudng san phai lau bang gié kho ngay 14p tirc. Phai dam bao an toan lao dong
trong sudt qua trinh tac nghiép.
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14.4. Yéu cdu chit lwong

- Bé mit thang cudn khong c6 rac noi, sach sé.

- Véch kinh, tay vin khong c6 bui, vét van tay, vét b ban.

- Qua trinh thyuc hién dam bdo an toan lao dong.

15. Quy trinh thyc hién cong tic vé sinh twong, cdt ngoai nha op gach, da
(20/QTYVS)

15.1. Céng tac chudn bi

Truée khi bit dau ca 1am viéc, nhan su thuc hién phai chuén bi:

- Cong cu, dung cu hd tro: Chéi, hot rac, gié lau, dau lau, can ndi dai tuy
chinh, dao cao, hoa chat chuyén dung, thang gap hoac ghe.

- Chinh dén trang phuc bao ho lao dong cé nhén;

- Kiém tra that k¥ cac cong cu va dung cu hd trg phu hop.

15.2. Ngi dung quy trinh

a) Thoi gian lam viée:

- Sang: Bt dau tir 07h30 dén 12h00.

- Chiéu: Bt dau tir 13h00 dén 16h30.

- Thot gian nghi:

+ Nghi trua: Tir 12h00 dén 13h00.

+ Gitra gio lam viée sang va chiéu nghi giai lao 15 phut.

b) Thyc hanh thao téc:

- Budc 1: Lau bang nudc tir trén xudng dudi, tir trai qua phai.

- Budc 2: ,Lau lai tur trén ,Xuf%ng dudi, tu tré,i qua phai bé mit gach, da p

bang gié kho, két hop cao bd vét ban clrng dau (n€u co).

- Budce 3: Thu gom rac, bui tai san cua cac khu vyc vira lam sach.

- Buéc 4: Vé sinh, thu don va tap trung dung cu vé noi quy dinh.

15.3. Piéu kién vé sinh

Vi¢c sir dung vat li¢u 6p mat ngoai la diém nhan canh quan toa nha nén can
duoc v¢ sinh kiém tra d€ dam bao my quan (Pham vi cao d¢ lau dudi 4m).

15.4. Yéu cdu chit lwong:

Bé mit 6p khong co vét ban, bui. Qua trinh thyc hién ddm bao an toan lao dong.
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MUC LUC
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5.1. CONG tAC ChUAN Di...oueei e, 19
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6.4. YU AU Chat TUONG. ... .oeeee et 22
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7.2. Noidung quy trinh..........oooi i, 23
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8. Quy trinh thyc hién cong tac kiém tra thuong xuyén hé théng thang 24
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8.2. Noidung quy trinh...........ooi i 24
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Phu luc II
PINH MUC KINH TE - KY THUAT

POI VOI CAC CONG TAC QUAN LY, VAN HANH QUY NHA

THUQC TAI SAN CONG (BAO GOM QUY NHA O, QUY NHA KHONG
PE O VA TRU SO, CONG SO) TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh $6 35/2025/0D-UBND ngay 16 thang 6 nam 2025
cua Uy ban nhdn ddn thanh pho Ha Noi)
Phan 1
THUYET MINH
1. N¢i dung dinh mirc

binh mutc du toan cac cong tac quan ly, van hanh toa nha xac dinh theo
murc hao phi vé vt liéu, lao dong va may dé hoan thanh mot don vi khéi luong
cong tac quan 1y, van hanh cong trinh tir khi chuan bi dén khi két thuc cong tac
theo dung yéu cau ki thuat (ké ca nhimg hao phi can thiét do yéu cau ky thuat
va t6 chirc san xuat nham dam bao thuc hién lién tuc, dang quy trinh).

Pinh mtrc du todn cac cong tac quan ly, van hanh toa nha dugc 1ap trén co
sO cac quy dinh, quy trinh va yéu cau d6i véi viée thuc hién cac cong tac quan
1y, van hanh nha chung cu, try sé, cong s¢; muc do trang bi may; diéu kién, bién
phap va phuong an t6 chirc thuc hién pho bién cta cac don vi quan 1y van hanh.

Pinh mc du toan cac cong tac quan 1y, van hanh tdoa nha bao gém: ma
hiéu, tén cong tac, don vi tinh, thanh phan cong viéc, hudng dan ap dung (néu
cO) va bang cac hao phi dinh muc; trong do:

- Thanh phan cong viéc bao gébm ndi dung cac bude cong viéc tir khi chuan
bi dén khi hoan thanh cong tac quan 1y, van hanh theo diéu kién k¥ thuat, diéu
kién va bién phap thuc hién cu thé.

- Bang cac hao phi dinh mic gom:

+ Mirc hao phi vat lidu: La sd luong vét liéu chinh, vat liéu phu can thiét
cho viéc hoan thanh mét don vi khéi luong cong tac quan 1y, van hanh.

Murc hao phi vat li¢u trong dinh mirc da bao g@)m hao hut vat liéu ¢ khau
thue hién. Mtrc hao phi vt liéu chinh dugc tinh bang sb lwong phi hop voi don
vi tinh cua vat liéu. Mtrc hao phi vét liéu phu duogc tinh bé”mg ty 1€ % trén chi phi
vat liéu chinh.
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+ Muc hao phi lao dong: La sb ngay cong lao dong ctia cong nhén tryc tiép
va cong nhan phuc vu can thiét dé hoan thanh mot don vi khéi lugng cong tac
quan 1y, van hanh tir khi chuan bi dén khi két thuc. Mtrc hao phi lao dong duoc
tinh bang sb ngdy cong theo cip bac cong nhan. Cap bac cong nhan 13 cap bac
binh quén cta cac cong nhan truc tiép va cong nhan phuc vu tham gia thyuc hién
mdt don vi khdi lugng cong tic quan 1y, van hanh.

+ Murc hao phi may: La sb ca str dung may truc tiép thuc hién, may phuc
vu can thiét (néu c6) dé hoan thanh mot don vi khéi luong cong tac quan 1y, van
hanh. Mtic hao phi may truc tiép thuc hién dugc tinh bang sb luong ca may sir
dung. Mtrc hao phi may phuc vu duoc tinh bang ty 18 % trén chi phi may truc
tiép thuc hién.

2. Két cAu dinh muirc

Dinh mirc dy toan cac cong tac quan 1y, van hanh toa nha bao gdm 02 chuong
duoc ma hoa théng nhét theo nhom, loai cong tac hodc dac diém nha, cu thé nhu sau:

- Chuong I: Cong tac v€ sinh

- Chuong II: Cong tac kiém tra thudng xuyén cua hé thong trang thiét bj toa nha
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Phén 2
PINH MUC DU TOAN CAC CONG TAC QUAN LY, VAN HANH TOA NHA
Chuong I
CONG TAC VE SINH

VS.01000 Quét sanh, hanh lang

Thanh phan céng viéc:

- Chuén bi dung cu va cong cu lao dong;

- Quét rac, bui ban trén bé mit sanh, hanh lang;

- Don réc, thu gom réc tir cac thung rac dat tai khu vyc sanh, hanh lang (néu cd)
vao dung cu thu chira rac va van chuyén téi dia diém tap két;

- V¢ sinh, thu don va tap trung dung cu vé noi quy dinh.
Don vi tinh: 100 m?

Ma hi¢u Cong tac Thanh phan hao phi Pon vi S6 luong
vS.010 | Quétsanh, hanhlang | npan cong béc 3/7 cong 0,029
10

VS.02000 Lau sinh, hanh lang
Thanh phan céng viéc:

- Chuan bi dung cu va cong cu lao dong;
- Lau san bang nudc va hoda chat lau san; giat gié lau, cay lau nha da ban

trong qua trinh thuc hién;

- V¢ sinh, thu don va tap trung dung cu vé noi quy dinh.
Don vi tinh: 100 m?

Ma hiéu Cong tac Thanh phan hao phi Pon vi S6 luong
VS.020 Lau sénh, hanh lang Vat liéu
Hoa chét lau san lit 0,079
Nudc lit 11,310
Nhan cong bdc 3/7 cong 0,041
10
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VS.03000 V& sinh sianh, hanh lang biang may danh san
Thanh phan céng viéc:
- Chuan bi dung cu va cong cu lao dong, dit bién canh bao;
- Don rac ndi va van chuyén t6i dia diém tap Két;
- Panh san bang may danh san v4i hoa chat chuyén dung;
- Lau lai san bang nudc va hoa chit lau san;

- Vé sinh, thu don va tip trung dung cu vé noi quy dinh.
Don vi tinh: 100 m?

Ma hiéu Cong tac Thanh phan hao phi Pon vi | S6 luong
VS.030 |Vé sinh sanh, | Vit figu
hanh lang bang | fjo4 chit danh san chuyén )
may danh san dung lit 0,232
Hoa chat lau san lit 0,059
Nudc lit 23,624
Nhdn cong bac 3/7 cong 0,122
May
May danh san ca 0,061
10

VS.04000 V¢ sinh thang may
Thanh phan céng viéc:

- Chuén bi dung cu va cong cu lao dong;

- Vé sinh budng thang may

-Xu ly vét ban kho sach (néu c6), quét so bo san thang may;

- Lau thanh, cira trong budng thang, tay vin bang hoa chét phu hop dé lau
bé mit inox; lau hét chét tay rira bang nudc sach va lau lai bang gié kho;

- Lau bang diéu khién thang may va cac thiét bi (néu c6), Lau san budng
thang bang nudc va hoa chat lau san;

- Lau cira thang may, bang diéu khién thang may tai cic tang bang hoa chat
phu hop dé lau bé mit inox; lau hét chat tay rira bang nudc sach va lau lai bang
gié kho;

- Lau tuong Op (gach,dd) ngoai ctra thang may tai cac tang;

- V¢ sinh, thu don va tap trung dung cu vé noi quy dinh.
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‘ Cua Tudng 6p
Buong | thang | ngoaicua
Mi | .. . | Thanhphin | thang | méy tai | thang méy
hicu Cong tac hao phi Ponvi | (Pon |cactang | cac tang
i Vi ‘Einh: (Pon vi (Pon vi
budng) | tinh: tinh:
cua) 10 m2)
vS.040 | Vesinh | pas gy
thang | 1104 chit lau b
may | 08 Chatiau el i 9041 | 0,011
mat Inox
Hod ~chat lau |y} 6 506 0,009
san
Nuéc lit 1,188 | 0,396 1,281
]3\7’7“” cong bac|  sno | 0,033 | 0,007 | 0011
10 20 30
VS.05000 Quét cau thang bd

Thanh phan céng viéc:

- Chuan bi cong cu, dung cu lao dong;

- Quét rac, bui ban trén bé mat; don rac, thu gom va tap két &én noi quy dinh;

- V¢ sinh, thu don va tap trung dung cu vé noi quy dinh.

Don vi tinh: 10 m?

M3 hiéu Cong tac Thanh phan hao phi | Ponvi | S6 luong
VS.050 | Quét cau thang bd | Nhdn céng bic 3/7 cong 0,007
10
VS.06000 Lau ciu thang bd

Thanh phan céng viéc:

- Chuén bi dung cu va cong cu lao dong;

- Lau tay vin, lan can cau thang, lau cdc vét ban trén tudong va cac thiét bi

gan trén tuong khu vyc cau thang (néu cd) bang gié am;

- Lau bé mat béc thang, chiéu nghi véi hoa chét lau san;

- V¢ sinh, thu don lam sach dung cu, tap trung dung cu vé noi quy dinh.
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-DPon vi tinh: 10 m?

Ma hiéu Cong tac Thanh phan hao phi | Pon vi S6 luong
V5.060 Lau ciu thang bd Vat, lz,eu( . )
Hoa chat lau san lit 0,008
Nudc lit 1,237
Nhdn cong bac 3/7 cong 0,012
10

VS.07000 V¢ sinh ctra di kinh, cira s0 kinh, vach kinh
Thanh phan céng viéc:
- Chuén bi dung cu va cong cu lao dong;
- Phui bui qua bé mit, cao vét ban kho sach (néu co);
- Lau phan khung vach, khung cira kinh bang gié am; lau bé mat kinh bang
nudc lau chuyén dung va lau lai bang gié kho;

- V¢ sinh, thu don va tap trung dung cu vé noi quy dinh.
Pon vi tinh: 10 m?

M hiéu Céng thc Thanhphan = 5 | S8 lugng
hao phi
vS.070 | Vé sinh cua di|pgjigy
Kinh, cua s6 Kinh, | 1y o+ hét lau kinh lit 0,08
vach kinh ; .
Nudc lit 2,887
Nhdn cong bac 3/7 cong 0,017
10

* Ghi chii: Dién tich vé sinh cira kinh, vach kinh dwoc tinh theo dién tich bé
mat dwoc vé sinh, lam sach. Truong hop cuwa kinh, vach kinh dwoc lam sach 02
mdt thi dwoc tinh dién tich 02 lan.
VS.08000 V¢ sinh cira kim loai

Thanh phan céng viéc:

- Chuén bi dung cu va cong cu lao dong;

- Lau bé mit ctra bang nudc va hoa chat chuyén dung; lau lai bang gié kho;

- Vé sinh, thu don va tip trung dung cu vé noi quy dinh.
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Don vi tinh: 10 m?

M3 hiéu Cong tac Thanh phan hao phi | Ponvi | Sé luong
vS.080 | V€ sinh cua kim loai Vat liéu
Hoa chat lau crakim loai | 1t 0,11
Nuéc lit 7,152
Nhan cong bac 3/7 cong 0,024
10

* Ghi chu: Pinh mirc cong tac vé sinh cura kim logi dwoc xac dinh cho don

vi khoi lwong la 10m? cira, cira dwoc lau 02 mat.
VS.09000 V¢ sinh phong vé sinh chung ctia toa nha
Thanh phan céng viéc:
- Chuén bi dung cu va cong cu lao dong;
-Lam vé sinh cac thiét bi trong nha vé sinh: Co rira bon rra, bé tiéu, bon
cau béng hoa chét; lau rira kinh va céc thiét bi khac (néu co);
- Thu gom réc, co rira thung rac (néu co);
- Lau rira tuong, san bang hoa chét;
- Vé sinh, thu don va tip trung dung cu vé noi quy dinh.

Don vi tinh: phong

S6 luong
PP (‘)p g . . | Phong
Ma Cone tac Thanh phan hao | Pon | Y€ smh’ p _hong’V¢ vé sinh
hi¢u g phi vi khorig co smhkco 2 5 3
budng budng budn
toilet toilet toiletg
riéng
VS.090 V}f sinh | yar ligu
phong vé . K ,
sinh chung | 04 chat co rual 1 0 1 o082 | 0,113
ctia toa nha thiét bi vé sinh
Nudce lit 9,6 16,167 | 19,571
Vit liéu khac %
Nhan cong bac 3/7 | cong | 0,027 0,049 0,061
10 20 30
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VS.10000 Vé sinh phong tiép nhén rac
Thanh phan céng viéc:

- Chuan bi dung cy va cong cu lao dong;

- Phun nudc co rira hong rac hoac thung rac;

- Quét don phong réac, lau chui tudng, san phong rac bang nudc va nudc tiy rira;
- Khir tring phong rac bang voi bot;
- V¢ sinh, thu don dung cu va tap trung vé noi quy dinh.

Don vi tinh: phong

S6 luong
Mi hiéu | Céngtac | Thanh phan hao phi bon | Phong ticp | Phong ticp
V1 nhan ‘réc nhan rac
cac tang toa nha
VS.100 Vhé sinh | yr ligu
\ G :
PAORE HP | Nuge tay rira lit 0,017 0,077
nhan rac ) .
Nudc lit 6,275 29,333
Vat liéu khac % 1 1
Nhan cong bac 3/7 cong 0,025 0,063
10 20

VS.11000 Quét khu vue dé xe ting him, doc hAm

Thanh phdn céng viéc:

- Chuén bi dung cu va cong cu lao dong;

- Phui bui tran, tuong, cot va hé théng duong éng, thiét bi trong téng ham
(néu co);
-Quét bé mit san tang ham va ddc ham; thu gom rac, van chuyén t6i dia
diém tap két dung noi quy dinh;

- Vé sinh, thu don va tip trung dung cu vé noi quy dinh.

Don vi tinh: 100 m?

Ma hiéu Cong tac Thanh phan hao phi D\Zn S6 luong
Quet khu vuc dé xe

VS.110 |tang ham dé xe, doc | Nhan cong bac 3/7 cong 0,019
ham

10
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VS.12000 Phun rira khu viee dé xe tang ham, doc ham
Thanh phan céng viéc:

- Chuén bi dung cu va trang bi bdo hg lao dong; Dat bién canh bao khu vuc
dang 1am dé bao hiéu cho nguoi va phuong tién dudi ting ham biét;

- Lam sach so b0 rac, bui ban trén bé mat san t?tng ham, déc ham; thu gom
réac va tap két dén noi quy dinh;

- Phun rira bé mit san tdng ham, doc ham bang may xit ap luc. Pi véi cac
khu vuc c6 vét ban khé 1am sach, vét dau m& can st dung thém hoa chét lau san
va ban chai dé 1am sach;

- Quét don nudce & dong trén bé mat san tﬁng ham, ddc ham;

- Vé sinh, thu don va tip trung dung cu vé noi quy dinh.

Don vi tinh: 100 m?

Ma hiéu Cong tac Thanh p I{an hao an S6 lugng
phi !
VvS.120 | Phun ria khu vue dé |y jigy
xe tang ham, doc ham Ho4 chét lau san lit 0,021
Nuodc m3 0,24
Nhan cong bac 3/7 | Cong 0,179
May
May xit ap luc ca 0,059
10

VS.13000 Quét don via he, sin bii, 16i di xung quanh
Thanh phan céng viéc:
- Chuan bi dung cu va cong cu lao dong;
-Nhb c6 dai trén via he, cot dién,...; quét sach via he, san bai, 16i di; thu
gom, don réac va tap két dén noi quy dinh;

- Vé sinh, thu don va tip trung dung cu vé noi quy dinh.
Don vi tinh: 100 m?

Ma3 hiéu Cong tac Thanh ;I))Iﬁan hao Pon vi S6 luong
VS.130 | Quet don via he, san | Npgn cong bic 3/7 | Cong 0,021
bai, 161 di xung quanh

10
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VS.14000 Phun rira via he, sin bii, 18i di xung quanh
Thanh phdn céng viéc:

- Chuan bi dung cu va trang bi bao ho lao dong; Pit bién canh bao khu vuc
dang lam dé bao hiéu cho ngudi va phuong tién biét;

- Lam sach so bo via he, san bai, 16i di xung quanh; thu gom rac va tap két
dén noi quy dinh;

- Phun rira via hé, san bai, 16i di bang may xit ap luc;

- Lam sach céc khu vuc ¢ vét ban khé 1am sach nhu vét 6, vét réu méc, ...
béng ban chai; quét don nude r dong;

- Vé sinh, thu don va tip trung dung cu vé noi quy dinh.
Don vi tinh: 100 m?

Ma hi¢u Cong tac Thanh phan hao phi Bvoi‘n S6 luong
vS.140 | Phun rﬁ,ra via he, san | y4s iy
bii 161 di at L1¢
qilé P P m3 0,294
Nhan cong bac 3/7 | Cong 0,215
May
May xit ap luc ca 0,069
10

VS.15000 V¢ sinh mai toa nha
Thanh phan céng viéc:
- Chuan bi dung cu va trang bi bao ho lao dong;
- Boc tach cac mang bam cling trén bé mit san mai, sé nd; vé sinh qua cau
chin rac/tim chén rac va khu vuc xung quanh 6ng, mang thu nudc mai;
- Thu gom rac va va tip két dén noi quy dinh;

- Vé sinh, thu don va tip trung dung cu vé noi quy dinh.
Don vi tinh: 100 m?

Thanh phan hao Don

M3 hiéu Cong tac , : S6 luong
phi V1

VS.150 | Vésinhméitoanha | Nhdn cong bdc 3/7 | cong 0,099

10
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VS.16000 Thau rira bé nwéc ngam

Thanh phan céng viéc:

- Chuan bi thiét bi, dung cu va trang bi bao ho lao dong; cat ngudn dién cac
may bom nudc tai phong bom trung tdm, khoa van cip nudc vao bé;

- Loai bo hét nudc dang luu trir trong bé ra ngoai bang cach sir dung may
bom dén muirc nude theo yéu cau; bit lai cac duong éng dé tranh cac chit ban
xam nhap vao dudng éng sau khi chung ta thau rira bé nude xong;

-Panh sach cac mang bam, rong réu, cin nude, dat mun ling dong o day
bé, thanh bé; sau d6 loai bd nudc ban ra khoi bé béng bom va x0, chau;

-Rura lai v6i nude sach dé dam bao chat ban khong luu lai trén thanh bé;
hat hét nude ban ra ngoai bang may bom va x0, chau;

- M¢ van cip nude, bom nuée vao bé, kiém tra luu luong nude cap vao;

- V¢ sinh, thu don va tap trung thiét bi, dung cu vé noi quy dinh.

DPon vi tinh: 100 m?

Ma hiéu Cong tac Thanh phan hao phi | Pon vi S6 luong
VS.160 | Thau rira bé nudc Vat liéu
ngam Nude m? 27,547
Nhan cong bac 4/7 cong 1,689
May
May bom nudc ca 0,302
10

VS.17000 Thau rira bé nuwéc inox mai

Thanh phdn céng viéc:

- Chuan bi dung cu va trang bi bao ho lao dong; ngat ngudn dién cua may
bom nude 1én bdn inox;

- X4 nudc trong bon bang van xa day;

- Co rira san, thanh bon, mé van xa day cho nudc can ra ngoai;

-Rira lai bon dé dam bao chat ban khong luu lai trén thanh bé, xa toan bd
luong nudc ban nay;

-Mé van cép nude, bom nude vao bdn; Vé sinh, thu don va tap trung dung

cu vé€ noi quy dinh.



78 CONG BAO HA NOI/S6 316+317/Ngay 23-6-2025
Pon vi tinh: bé
‘ S6 1
A R , Thanh phan . — © luons i
Ma hiéu | Cong tac . Don vi Bé inox Bé inox
hao phi
5m3 25m?
VS.170 | Thau rira bé | Vgt ligu
nuéc  inoX | Nyge m 59 8.2
mat Vat lidu khéc %
Nhén cong bdac 4/7 | cong 0,297 0,726
10 20

VS.18000 V¢ sinh phong hgi trwong

Thanh phan céng viéc:

- Chuén bi dung cu va cong cu lao dong;

- Don rac, xur Iy vét ban khoé sach (néu co);

- Hut bui tham san;

- Lau ké phat biéu, ké tuong Bac, bién khau hiéu, ngdi sao, bua liém, ban dai biéu;

- Lau san buc biéu dién;
- Lau tay vin ghé, mit ban gip kém ghé;
- Lau tudng, cot op gd trong phong hoi truong (d6i v6i hoi truong tai Khu

Lién co Vo6 Chi Cong);

- Lau c6ng tic, 6 cam va cac thiét bj hdi trudng (Am thanh, anh sang, my chiéu....);

- Vé sinh, thu don, tap trung dung cu vé noi quy dinh.

Don vi tinh: phong

S6 luong
V¢ sinh phong s
. A U Hut bui
Mz higu| Congtac | hanhphan | Don | hoituong | o0
hao phi V1 (khong gdm X A
A phong hoi
cong tac hut .
bui thdm san) &
Vé sinh Vat lieu
phong hdi | Nudc m’ 40,333
vs.181 | Twong 160\ Nadn cong bac 3/7 | cong 0,323 0,155
' cho san ; ;
B May
phang
May ht bui 1600W ca 0,067
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S6 luong
V¢ sinh phong e
. A PV Hut bui

Mihiéu| Congtac | hanhphan Don | hoitruong | oo
hao phi Vi (khong gom \ A
A phong héi

cong tac hut .

bui thdm san) &
Vésinh | Vit liéu
phong hoi | Nuéc m’ 23,667
VS.182 truong 80 | Nhdn cong bic 3/7 | cong 0,236 0,093
. chosan | pMay
han ] ) i
phang 11\/éa(1)}(f)w hat  bui ca 0,039
Vésinh | Vat liéu
phong hoi | Nudc m’ 56,000
VS.183 truong 417 | Nhan cong bgc 3/7 | cong 0,348 0,285
: cho san | May
R R AL e 0,129
10 20

VS.19000 V¢ sinh cira gb cong nghiép

Thanh phan céng viéc:

- Chuén bi dung cu va cong cu lao dong;

- Lau bang gié am khudn ctra, bé mit cira va tay cam; lau lai bang gié kho;
- Vé sinh, thu don va tip trung dung cu vé noi quy dinh.

Pon vi tinh: 10 m?

Ma hi¢u

Cong tac Théanh phan hao phi | Don vi S6 luong
VS.190 | Vé sinh cua g0 | Vat liéu
cong nghiep | g lit 8,051
Nhdn cong bac 3/7 cong 0,029
10

* Ghi chu: Dinh muc cong tdac vé sinh cira go dwoc xac dinh cho don vi

khoi lwong la 10m? civa, civa dwoc lau 02 mat.
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VS.20000 V¢ sinh thang cuon
Thanh phan céng viéc:
- Chuan bi dung cu va cong cu lao dong, dit bién canh bao;
-Xu ly vét ban khoé sach (néu c6), hat bui va lau 4m bé mit bac thang cudn;
- Vé sinh tay vin va khung vach, kinh lan can thang cudn;

- V¢ sinh, thu don va tap trung dung cu vé noi quy dinh.
Pon vi tinh: 10 m?

Mz higu Céng tac Thanh phan = Bon | gy oo
hao phi vi

vS.200 | Vé sinh thang cudn Vat liéu
Nudc lau kinh lit 0,127
Nudce lit 8,663
Nhan cong bac 3/7 X
My cong 0,163
May  hat  bui| 4 0,033
1600W

10

VS.21000 V@ sinh twdng, cdt ngoai nha op gach, da, chiéu cao<=4m
Thanh phdn céng viéc:
- Chuan bi dung cy va cong cu lao dong;
- Lau sach bé mat tuong, cot 6p béng nudc, lau lai béng gié kho;

- Vé sinh, thu don 1am sach dung cu, tip trung dung cu vé noi quy dinh.
Pon vi tinh: 10 m?

Ma hi¢u Cong tac Thanh phan hao phi Don vi S6 luong
VS.210 | Vé sinh tudng, | Vit ligu
o0t ngoai nha | Ny lit 4,233
op gach, 4. | sy cong bac 3/7 cong 0,028
chiéu cao<=4m

10
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Chwong 11

CONG TAC KIEM TRA THUONG XUYEN HE THONG
TRANG THIET BI TOA NHA

TB.01000 Kiém tra thwong xuyén hé thong thang may
Thanh phan céng viéc:

- Chuén bi diéu kién lam viéc (trang phuc bao ho, cong cu, dung cu hd tro);

- Kiém tra tong quan trang thai 1am va kiém tra an toan trong budng thang;

- Kiém tra phong may thang may;

- Ghi chép day du vé tinh trang ctia hé thdng va két qua cua viéc kiém tra;
Don vi tinh: thang

Thanh phan h 5] ,
M3 hidu Cong tac A pran fac ) HOM o8 lwong
phi vi
Kiém tra thuong xuyén hé | Nhdn cong bdc|
TB.010 théng thang may 47 cong 0,025
10

TB.02000 Kiém tra thwong xuyén hé thdng dién
Thanh phdn céng viéc:
- Chuan bi diéu kién 1am viéc (trang phuc bao ho, cong cu, dung cu hd tro);
- Kiém tra ta ha ap hang ngay;
- Kiém tra ta dién ting hang ngay va dinh ky hang thang;
- Kiém tra hé thong chiéu sang khu vuc ding chung cta tdoa nha hang ngay;
- Kiém tra may phat dién du phong hang tuan va dinh ky hang thang;
- Ghi chép day du vé tinh trang ctia hé thong va két qua cua viéc kiém tra.
Pon vi tinh: hé théng

Ma N, Thanh phan Pon | Kiém tra tu ha ap
o Cong tac . . .
hiu hao phi V1 hang ngay

Kiém tra thuong | Nhdn céng béc

TB.020 ; :
xuyén h¢ thong dién | 4/7

cong 0,047

10
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Pon vi tinh: ting
Kiém tra tu dién
Mai Thanh phan Don te}r,lg va h thong
N Cong tac . chiéu sang khu vuc
hi¢u hao phi V1 . o
dung chung cua toa
nha hang ngay
Kiém tra thudng | Nhd 'ng bd
TB.020 | o o THONS pNaam cong bdc | o 0,018
xuyén h¢ thong dién | 4/7
20
Don vi tinh: may
. Kiém tra m
Ma o Thanh phan Pon wem tra may
o Cong tac ) i phat dién du
hi¢u hao phi Vi . . \
phong hang tuan
Kiém tra thuong L ) )
TB.020 . X n Nhan cong bac 4/7 | cong 0,034
xuyén hé thong dién
30
Pon vi tinh: may
M3 Thanh phan Pon | iem tra may
hia Cong tac . phat dién du
iéu 1 Vi
i hao phi | phong hang thang
Kiém tra thuong L ) .
TB.020 . X n Nhdn cong bac 4/7 | cong 0,057
xuyén h¢ thong dién
40
Pon vi tinh: tu
. A Théanh phan Pon | Kiém tra ti dién
M higu Cong tac hao phi vi tang hang thang
Kiém tra thuong W4 . n
TB.020 xuyén hé théng dién Nhdn cong bac 4/7 | cong 0,017
50
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TB.03000 Kiém tra thwong xuyén hé thong cap, thoat nuéc
Thanh phan céng viéc:

- Chuan bi diéu kién 1am viéc (trang phuc bao ho, cong cu, dung cu hd tro);

- Kiém tra hé thong cip nudc gom:

+ Kiém tra hé thong bom nudc tai phong may bom nudc sinh hoat;

+ Kiém tra phong k¥ thuét nudc tai cac tang;

+ Kiém tra hé thong bom nudc tai phong may bom ting ap;

+ Kiém tra, ghi mtrc nudc bé ngdm va bé mai.

-Kiém tra hé théng thoat nude: kiém tra thiét bi bom thoat nudce thai, kiém
tra dudng 6ng thoat nudce, ranh, hé thu thoat nude tang ham; kiém tra cac thiét bi
vé sinh cong cong tai phong vé sinh chung toa nha, cac cau chin rac, phéu thoat
nudc san, ctra cong, hd ga.

- Ghi chép day du vé tinh trang cta hé thong va két qua cua viéc kiém tra.

Don vi tinh: hé théng

Kiém tra hé thong cap
nuoc
Kiém tra
hé thong Kidm ¢ Kiém
Thanh cép nudc 1‘em rei tra hé
Mi hiéu | Céngtac | phan hao | Pon vi (khong phong ky thong
. N thuat nudc .
phi bao gom . thoat
. B cac tang .
phong ky i nuoc
A (Pon vi
thudt 1 e phong)
inh:
nudc cac phong
tang)
Kiém tra
thuong Nhdn
TB.030 |xuyén hé|cong bdc| cong 0,067 0,007 0,050
théng cap | 4/7
thoat nudc
10 20 30
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TB.04000  Kiém tra thuong xuyén hé thong trang thiét bi phong chay chira chay

Thanh phan céng viéc:

- Chuan bi diéu kién 1am viéc (trang phuc bao ho, cong cu, dung cu hd tro);

- Kiém tra hé thong chira chay hang ngay gom:

+ Kiém tra hé thng thiét bi bom nuéc ciru hoa;

+ Kiém tra cac dau hong nudc cap va xa ngoai toa nha;

+ Kiém tra sy két n61 nudce cap chira chdy mach vong trong toa nha;

+ Kiém tra mirc nudc trong bé chira nude chira chay.

- Kiém tra hé thong chira chay hang thang gdm:

+ Kiém tra hé thong thiét bi bom nudc ctru hoa;

+ Kiém tra hong nudc vach tuong, voi ling phun, binh chita chay;

-Kiém tra hé théng bao chdy hang ngay gdbm: Tu bao chay trung tdm, cira

chdng chay va thiét bi bao chdy tai cac tang;

-Kiém tra hé thong bao chdy hang thang: Kiém tra két ndi lién dong giira

hé thdng bao chay va hé thdng dién va hé thong thang may ctia toa nha;

- Ghi chép day du vé tinh trang cta hé thong va két qua cua viéc kiém tra.

Pon vi tinh: hé théng

Kiém tra hé théng chita chay

Kiém tra 2 .
hé thén Kiém tra tu
hié Congtac | phan hao : tra O Vach tuong
1€u hi Vi . bomnuée | | | ,
phi hang o hang thang
: clru hoa (Pon vi
nga
= hang , ;
) tinh: 10 t)
thang
Kiém tra
thuong
xuyén  hé Nhin c6
TB.041 | théng trang | " <"1 cong | 0,062 | 0,076 0,095
thiét bi
phong chay
chira chay
10 20 30
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Kiém tra hé thong bao chay
Kiém tra
Thanh Kiém tra Clllre} c}ilinAgt Kid
Ma | | Pon | tabo | ShaYthiet | Kiém
hidu ong tac phan vi . bibdo chay | tra
S , 1 chay )
hao phi R tai cac tang | hang
t1:ung tafn hang ngay | thang
hang ngay (Pon vi
tinh: tang)
Kiém tra
thuong
xuyén hé | Nhdn
TB.042 |théng trang | cdng bdc | cong 0,026 0,009 0,203
thiét bi | 4/7
phong chay
chira chay
10 20 30

TB.05000 Kiém tra thwong xuyén hé thong thong gié

Thanh phan céng viéc:

- Chuan bi diéu kién 1am viéc (trang phuc bao ho, cong cu, dung cu hd tro);

- Kiém tra hé thdng thiét bi thong gié tai ting ham hang ngay gom:

+ Kiém tra tong quan trang thai 1am viéc cta hé thong thiét bi;

+Kiém tra ti dién diéu khién;

+ Kiém tra hé théng 6ng dan gio;

+ Kiém tra cac khop ndi mém giira dudng 6ng va quat dién cong nghiép;

+ Kiém tra cac ctra gié dam bao khong bi bit kin do vat thé khac.

- Kiém tra hé thong thiét bj thong gié khu vuc méi toa nha hang ngay gom:

+ Kiém tra téng quan trang thai lam viéc cua h¢ théng thiét bi;

+ Kiém tra ta dién diéu khién;

+ Kiém tra cac khop ndi mém gitra dudng dng va quat dién cong nghiép;

+ Kiém tra cac ctra gi6 dam bao khong bi bit kin do vat thé khac.

- Vé sinh thiét bj hang thang gém: vé sinh ctra gi6 tai ting ham va vé sinh
quat tdng ap khu vuc mai toa nha.

- Ghi chép day du vé tinh trang ctia hé thong va két qua cua viéc kiém tra.
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Pon vi tinh: hé théng

Kidm t Vé€ sinh ctra
ém tra
b Vésinh | gio khu vuc
. an . :
~ Thanh ‘g cua gio mai tda nha
Ma . , A Don ngay N N o,
o Cong tac phan i . | tang ham | (quat tang ap,
hiéu Vi (Pon vi } T
hao phi inh: he (Pon vi | quathut gio)
. . | tinh: ctra) | (Pon vi tinh:
thong)
quat)
Kiém tra | Vat liéu
th Y ~
oS XY I Nwse | it 4,52 4,89
TB.oso | h¢  thong
thong gio an
cong cong 0,15 0,053 0,125
bac 4/7
10 20 30

TB.06000 Kiém tra thwong xuyén hé thong chong sét

Thanh phdn cong viéc:
- Chuén bi diéu kién lam viéc (trang phuc bao ho, cong cu, dung cu hd tro);
-Kiém tra cot thu sét trén mai toa nha;
-Kiém tra hop kiém tra tiép dia;
- Ghi chép day du vé tinh trang ctia hé thong va két qua cua viéc kiém tra.
Pon vi tinh: hé théng

M3 hiéu Cong tac Thanh phan hao phi | Ponvi | Sé luong

Kiém tra thudng
TB.060 | xuyén hé théng chéng Nhan cong bac 4/7 cong 0,045

sét

10

TB.07000 Kiém tra thudong xuyén binh néng lanh

Thanh phan céng viéc:
- Chuén bi diéu kién lam viéc (trang phuc bao ho, cong cu, dung cu hd tro);
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- Kiém tra nguodn dién cip vao binh ndng lanh; quan sét truc quan tinh trang
binh néng lanh dé phat hién hién tuwong bat thuong;

- Bat nguén dién cip vao binh néng lanh: Quan sat dén tin hiéu binh néng
lanh; dung but thir dién kiém tra do an toan cua binh nong lanh; cho va kiém tra
nuoc c6 duge lam nong khong.

- Ghi chép day du vé tinh trang ctia hé thdng va két qua cua viéc kiém tra.

Pon vi tinh: binh

‘ S6
Ma hiéu Cong tac Thanh phan hao phi | Pon vi ©
luong
Kiém tra thuong . . .
TB.070 . , Nhadn cong bac 4/7 cong 0,025
xuyén binh nong lanh
10

TB.08000 Kiém tra thwong xuyén hé thong thang cudn
Thanh phan céng viéc:
- Chuan bj diéu kién lam viéc;
- Kiém tra trang thai hoat dong va cac bo phan bac thang, vach lan can tay
vin, ntit 4n, dén béo, tu diéu khién cta thang cudn:
- Ghi chép day du vé tinh trang cta hé thong va két qua cua viéc kiém tra.
Don vi tinh: thang

Thanh phan . S6
Pon vi

Ma hi¢ Cong ta
a et ons 1ae hao phi lugng

Kiém tra thudng xuyén hé L ) .
TB.080 Nhdn cong bac 4/7 | cong 0,008

théng thang cuén

10

TB.09000 Kiém tra thwong xuyén hé thong diéu hoa
Thanh phan céng viéc:
- Chuén bj dicu kién lam viéc;
- Kiém tra dan néng ctia hé thong diéu hoa:
- Kiém tra dan lanh cua hé thong diéu hoa.
- Ghi chép day du vé tinh trang ctia hé thong va két qua cua viéc kiém tra.
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Pon vi tinh: 10 dan

M3 L, Thanh phén Pon | Kiémtra | Kiémtra
. Cong tac . N \
hiéu hao phi vi | dannong | dan lanh

Kiém tra thuong
TB.090 | xuyén hé théng Nhdn cong bac 4/7 | cong 0,017 0,008
diéu hoa

10 20

TB.10000 Kiém tra thwong xuyén hé thong thiét bi dién nhe (camera, loa,
kich séng dién thoai gin tran; ti mang)
Thanh phan céng viéc:
- Chuan bi diéu kién lam viéc;
-Quan sat tinh trang bén ngoai, trang thai hoat dong va do chic chan lap
dat cua thiét bi;
- Ghi chép day du vé tinh trang ctia hé thong va két qua cua viéc kiém tra.

Pon vi tinh: 10 thiét bi

3 Don .
Ma hiéu Cong tac Thanh phan hao phi SO luong

Vi

Kiém tra thuong xuyén hé
théng thiét bj dién nhe| = . i
TB.100 L, .. | Nhdn cong bac 4/7 cong 0,005

(camera, loa, kich song dién

thoai gan tran; t mang)

10

TB.11000 Kiém tra thwong xuyén hé thong xir Iy nwée thai
Thanh phan céng viéc:
- Chuan bj diéu kién lam viéc;
- Kiém tra hé thong k¥ thuat;
- V¢ sinh bé mat i dién, ti diéu khién;
- Ghi chép day du vé tinh trang ctia hé thong va két qua cua viéc kiém tra.
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Pon vi tinh: 1 hé thong

Ma hiéu Cong tac Thanh phan hao phi | Pon vi | S6 luong
Kiém tra thuong xuyén L . )

TB.110 XA .o, .. |Nhdan cong bdc4/7 cong 0,035
hé thong xur Iy nudce thai

10

TB.12000 Kiém tra thwdng xuyén hé thong cira phan lan ty dong
Thanh phan céng viéc:
- Chuan bi diéu kién lam viéc;
-Kiém tra hé thong k¥ thudt gdm: sy nguyén trang cta canh cira, dén bao
UPS, nguén cép dién cho ctra, d6 dn, d6 nhay senso cam bién;
- Ghi chép day du vé tinh trang cta hé thong va két qua cua viéc kiém tra.
Don vi tinh: ctra

Thanh phan Don

hao phi vi 50 luong

Ma hiéu Cong tac

Kiém tra thuong xuyén hé

TB.120 théng ctra phan lan ty dong

Nhan cong bac 4/7 | cong | 0,004

10

TB.13000 Kiém tra thudong xuyén hé thong thiét bi hoi trwong
Thanh phan céng viéc:
- Chuén bi dicu kién lam viéc;
- Kiém tra hé thong thiét bi hoi truong gém: kiém tra ngudn dién, hé thong dén
chiéu, am thanh, may chiéu, man chiéu, tivi, cac céng d4u nbi hé théng trinh chiéu;
- Ghi chép day du vé tinh trang ctia hé thdng va két qua cua viéc kiém tra.
Don vi tinh: phong

Thanh phan S6

Ma hiéu Cong tac hao phi Pon vi luong

Kiém tra thuong xuyén hé

T8.130 thdng thiét bi hoi truong

Nhdn cong bac 4/7 | cong 0,058

10
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