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VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Quyét dinh s6 42/2025/QD-UBND ngay 15 thang 7 nim 2025
vé viéc ban hanh b dinh mirc Kinh té - k§ thuét dich vu sw nghiép cong
sir dung ngin sach nha nwéc linh vire Cong Thuwong thanh pho Ha Noi

(Tiép theo Cong bao s6 338 +339)

PHU LUC SO 39

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: Tuyén truyén, quang b4 xuét khiu: T6 chirc tuyén truyén,
quang ba san pham, nganh hang, chi din dia 1y, nhin hi¢u tip thé, nhian
hiéu chirng nhén cia Viét Nam ¢ nwée ngoai; moi to chire, chuyén gia
truyén thong nwéc ngoai vao Viét Nam san xuat sin phim truyén thong
quéng ba cho nganh hang xuat khau ciia Ha Ndi 6 nwéc ngoai

\Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 42/2025/0P-UBND ngay 15 thing 7 nam 2025
ciia Uy ban nhdn dan thanh phé Ha Noi)

Ha Ngi, 2025




CONG BAO HA NOI/S6 340+341/Ngay 22-7-2025 3

MUC LUC

Trang
I. QUY PINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung
2. Noi dung dinh mic kinh té - k¥ thuat
3. Ap dung dinh murc
II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thyc hién dich vu
2. Tiéu chi chat luong dich vu

III. PINH MUC KINH TE - KY THUAT



4 CONG BAO HA NOI/S6 340+341/Ngay 22-7-2025

I. QUY PINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung
1.1 Pham vi diéu chinh:

Dinh muc kinh té - k§ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chét luong
dich vu, dinh mtrc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phan co ban: dinh muc lao dong,
dinh mirc vat tu, dinh mic may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép dé hoan thanh
mot dich vu “Tuyén truyén, quang ba xuat khau: to churc tuyén truyén, quang ba
san phém, nganh hang, chi dan dia 1y, nhan hi¢u tap thé, nhan hiéu chirng nhén cua
Viét Nam ¢ nude ngoai; moi to chirc, chuyén gia truyén thong nudc ngoai vao Viét
Nam san xuat san pham truyén thong quang ba cho nganh hang xuét khau cta Ha
No6i 6 nudc ngoai.” cua cac don vi cung ung dich vu.

1.2 Pdi twong ap dung:
a) Béi tuong ap dung dinh mirc kinh té - ky thuat:

Céc co quan, to chure, don vi ¢6 chire nang phuc vu quan ly nha nuéc linh
vue cong thuong va cung cip dich vu sy nghiép cong trong linh vuc cong thuong
duogc giao theo quy dinh cta phap luat.

Cac co quan, t6 chirc khac c6 lién quan dén t6 chire thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phdé Ha Noi sir dung ngan sach nha nudc.

b) Khuyén khich co quan, to chirc khong sir dung ngan sach nha nudc ap
dung dinh mtc kinh té - k¥ thuat nay.

2. Noi dung dinh mirc kinh té - k§ thuét

Dinh muc kinh té - k¥ thuat dugc xdy dung trén co sé quy trinh va tiéu chi
chét lugng dich vu da quy dinh. N6i dung dinh mtrc kinh té - ky thuat bao gém cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé hoan thanh
viéc thyc hién mot dich vu “Tuyén truyén, quang ba xut khau: to chuc tuyén
truyén, quang ba san phim, nganh hang, chi din dia 1y, nhan hiéu tip thé, nhin
hiéu chting nhan cua Viét Nam ¢ nudc ngoai; moi to chirc, chuyén gia truyén
thong nudc ngoai vao Viét Nam san xudt san pham truyén théng quang ba cho
nganh hang xuét khau cua Ha No6i ¢ nudc ngoai”.

2.1. Pinh mirc lao dong
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Dinh murc lao dong 1a mirc hao phi can thiét tinh bang ngay cong cua cac loai
lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mot dich vu “Tuyén
truyén, quang ba xuat khau: t6 chirc tuyén truyén, quang ba san pham, nganh hang,
chi dan dia 1y, nhin hiéu tip thé, nhin hiéu ching nhan cta Viét Nam & nudc
ngoai; moi to chirc, chuyén gia truyén thong nudc ngoai vao Viét Nam san xuét
san pham truyén thong quang ba cho nganh hang xuét khau cua Ha Noi ¢ nude
ngoai” theo quy trinh va tiéu chi chat lugng dich vu da quy dinh.

Mdi cong lao dong twong tng voi 8 gior 1am viée; loai lao dong yéu cau duoc
xép ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay
24/12/2004 ctia Chinh phu va cac quy dinh hién hanh khi c6 sy thay d6i vé chinh sach
tién lwong thay thé Nghi dinh 204/2004/NB-CP cua cac co quan c6 tham quyeén.

Truong hop don vi, td chirc thue hién dich vu su nghi¢p cong khong co cac
chtrc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi ¢ thé ap dung lao dong khac
dam bao yéu cau vé trinh d6 lao dong va kinh nghiém cua lao dong twong duong
v6i bac lao dong qui dinh trong bang dinh mirc.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bi

a) Pinh mirc may moc, thiét bi 1a muc hao phi can thiét truc tiép cua cac loai
may moc, thiét bi phu hop yéu cau dé hoan thanh mét san pham dich vu “Tuyén
truyén, quang ba xuat khau: t6 chirc tuyén truyén, quang ba san pham, nganh hang,
chi dan dia 1y, nhin hiéu tap thé, nhin hiéu ching nhin cta Viét Nam ¢ nudc
ngoai; moi to chirc, chuyén gia truyén thong nudc ngoai vao Viét Nam san xudt
san pham truyén thong quang ba cho nganh hang xuét khau cua Ha Noi ¢ nude
ngoai.” theo quy trinh va ti€u chi chét lugng dich vu da quy dinh; mtrc hao phi
may moc, thiét b tinh bang ca may, mdi ca twong tmg voi 8 gio.

b) Khi xay dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi dugc tinh theo gia cong bd
ctia don vi ¢ thAm quyén tai thoi diém tinh gid hodc tinh nhu sau:

Gia ca may moc, thiét bi co str dung dién ning (hoic nhién liéu khac) duoc
tinh bao gdm chi phi khau hao may, chi phi dién ning (hodc nhién liéu khac) sur
dung méy tuong ing v4i cong suat tiéu thu ciia may moc thiét bi.

Gia ca may 6 to duoc tinh theo gia thi truong tai thoi diém tinh gia va phu
hop voi quy dinh cta phap luat vé dich vu thué, mua ngoai.

2.3. Pinh mirc vat tw
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Pinh muc vat tu 1a mac hao phi can thiét cua nguyén li¢u, vat li¢u truc tiép
(bao gém nguyén liéu, vat liéu, nhién liéu, dong luc, cong cy, dung cu,... tiéu hao
va hao hut), tinh bang s6 luong va chung loai cac loai vat tu pht hop yéu cau dé
hoan thanh mdt san pham dich vu “Tuyén truyén, quang ba xuét khau: to chirc
tuyén truyén, quang ba san pham, nganh hang, chi din dia 1y, nhan hiéu tap thé,
nhan hiéu chimg nhén cua Viét Nam & nude ngoai; moi to chire, chuyén gia truyén
thong nudc ngoai vao Viét Nam san xudt san pham truyén thong quang ba cho
nganh hang xuat khau cia Ha Noi & nudc ngoai.” theo quy trinh va tiéu chi chét
lugng dich vu da quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La céc chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1¢ phan trim (%) cua tong cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bj va vat tu trong qua trinh trién khai thuc hién
hoan thanh mdt san pham dich vu “Tuyén truyén, quang ba xuat khau: to chirc
tuyén truyén, quang ba san pham, nganh hang, chi din dia 1y, nhan hiéu tap thé,
nhan hiéu chtimg nhén cua Viét Nam & nude ngoai; moi to chire, chuyén gia truyén
thong nudc ngoai vao Viét Nam san xudt san pham truyén thong quang ba cho
nganh hang xuat khau cia Ha Noi ¢ nudc ngoai.”; bao gom chi phi lao dong, thiét
bi, vat tu gian tiép (quan 1y, chuyén mon, nghiép vu, thira hanh, phuc vu) va chi
phi gian tiép khac (néu co).

Khi xay dung don gia, chi phi gian tiép dugc tinh bang ty 18 % nhan véi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bi va vét tu theo quy dinh tai bang dinh mirc.

3. Ap dung dinh mirc

3.1. Pinh mirc kinh té - k¥ thuat cong tac Xay dung ké hoach tuyén truyén,
quang ba san pham, nganh hang, chi dan dia 1y, nhan hiéu tap thé, nhin hiéu ching
nhan ctia Viét Nam & nude ngoai bao gdm céc hao phi lao dong, may moc, thiét bi,
vat tu va chi phi gian tiép cua don vi thuc hién duoc ap dung ddi véi quy mo tiéu
chuén tinh dinh muc 1a 01 ké hoach cho 01 thi truong muyc tiéu, thoi gian thyc hién
tir 03 dén 05 ndm.

3.2. Pinh muc kinh té - k¥ thuat cong tac “T6 chirc tuyén truyén, quang ba
san phém, nganh hang, chi dan dia 1y, nhan hi¢u tap thé, nhan hiéu ching nhén cta
Viét Nam ¢ nudc ngodi” bao gdm cac hao phi lao dong, may moc, thiét bi, vat tu
va chi phi gian tiép ctia don vi thuc hién t6 chirc duoc ap dung dbi véi quy mo tiéu
chuén tinh dinh muc nhu sau:
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a) Pinh muc tinh binh quan 200 tin/bai san xuit méi cho 01 ké hoach trén bao
in, bao dién tir; Truong hop ké hoach ting (giam) 01 tin/bai thi dinh muc nhan
cong va may tinh ting (giam) véi hé sd k = 0,01 1an cho mdi 01 tin/bai.

Tin twong duong voi tin sau (tir 200500 tir), bai twong duong bai phan anh,
bai nghién ctru (tr 700+1000 tir) theo cac quy dinh tai Luat Bao chi va cac van ban
huéng dan.

b) Pinh muc tinh céng tic to chirc thong tin tuyén truyén trén truyén
thanh/truyén hinh cho 01 ké hoach tuyén truyén tuong dwong thoi luong phat song
300 phut (hoic quy doi twong dwong, vi du: 10 video/audio san xuat méi thoi
luong 30 phit hodc 30 video/audio san xuat méi thoi lugng 10 phat). Truong hop
thoi luong phat séng nhiéu hon hodc it hon thi dinh mic nhan céng va mdy tinh
tang (giam) véi hé sd k=0,02 1an cho mdi 10 phit thoi luong.

¢) Pinh murc t6 chirc thong tin, tuyén truyén bang hinh thirc phat video tuyén
truyén tai dia diém coéng cong (phat trén fanpage website, 18 khai mac héi chg va
cac nén tang Internet khac) thi 4p dung nhu dinh muc to chirc thong tin, tuyén
truyén trén truyén thanh/truyén hinh.

d) Pinh mirc Xuat ban pham 1a to roi, to gdp: 01 td A4 in 2 mdt 4 mau 13 nét,
theo cac quy dinh tai Luat Bao chi, Luét xuét ban va cac van ban huéng dan.

Xuét ban pham dang sach, so tay, ky yéu: Sach kho A5 (15cmx22cm) tir
40+100 trang, in mau rd nét, theo cac quy dinh tai Ludt Bdo chi, Luat Xuét ban va
cac vin ban hudng dan.

Dinh mirc chura bao gdm hao phi, chi phi cua: thanh vién thim dinh, thanh
vién hoi dong kiém tra, giam sat cua cdp cd thAm quyén (néu cd); chi phi tién
thuong theo quy dinh ciia cdp co tham quyén; can bo tham gia cia don vi/doanh
nghiép duoc hd tro; chi phi thué ngoai nhu: chi phi thué thim dinh gia, thué tu van
d4u thau, thué don vi/co quan béo chi xay dung ban thdo, nhuan but, dich, bién tép,
thiét ké, ché ban, in 4n, phat song, dang tai va cac ndi dung khéac (néu co).

3.3. Pinh muc kinh té - k¥ thuat cong tac moi t6 chuc, chuyén gia truyén
thong nudc ngoai vao Viét Nam san xudt san pham truyén thong quang ba cho
nganh hang xuit khau cua Ha Noi ¢ nude ngoai bao gdm céac hao phi lao dong,
may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép cua don vi thuc hién nhiém vu duoc
ap dung d6i v6i quy mé 01 to chuc (hodc doan chuyén gia) cho 01 san phim
truyén thong.
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Trudng hop quy mé ting sb luong t6 chic (hoic sé lwong doan chuyén gia)
thi dinh mic dugc nhan véi sd luong tuong tmg.

Truong hop quy mé ting sb lugng san pham truyén thong thi dinh mic duoc
nhan véi sd luong tuong ng.

3.4. Binh mtc chua bao gém hao phi, chi phi ctua: thanh vién tham dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, gidam sat ctia cip c¢6 tham quyén (néu c6); chi phi
thué, mua ngoai nhu: thué tu van dau thau, thué tu van tham dinh, chi phi vé may
bay khtr hdi cho chuyén gia, chi phi an ¢ di lai, lwong chuyén gia, chi phi thiét ké,
san xut; phat hanh, phién dich, va céc chi phi thué/mua ngoai hop 1y hop 18 khac
c6 lién quan.

3.5. Khi xay dung don gia (phuong 4n gid), cac chi phi quy dinh tai diém 3.4
khoan 3, phan I cta phu luc nay s& dugc xac dinh theo khdi lugng duoc cip co
tham quyén phé duyét, quy dinh cua cip c6 tham quyén vé ché do tién thuong, quy
dinh cua Luat Pau thau va cac quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang
hoa, quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién
hanh khac c6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thuc hi¢n dich vu

Dich vu “Tuyén truyén, quang ba xuét khau: to chirc tuyén truyén, quang ba
san pham, nganh hang, chi dan dia 1y, nhin hiéu tip thé, nhan hiéu chimg nhan cia
Viét Nam ¢ nude ngoai; moi to chie, chuyén gia truyén thong nudc ngodi vao Viét
Nam san xuat san pham truyén thong quang ba cho nganh hang xuat khiu ctia Ha
NoGi 6 nudc ngoai.” thuc hién theo quy trinh sau:

1.1. Quy trinh thuc hién dich vu “Tuyén truyén, quang ba xuat khau: t6 chirc
tuyén truyén, quang ba san pham, nganh hang, chi din dia 1y, nhan hiéu tap thé,
nhin hiéu chting nhan cia Viét Nam & nudc ngoai; moi to chire, chuyén gia truyén
thong nudc ngoai vao Viét Nam san xudt san pham truyén thong quang ba cho
nganh hang xuat khau ciia Ha Noi ¢ nudc ngoai”.

STT Quy trinh thye hién dich vu

Tiép nhan ké hoach/nhiém vu tuyén truyén, quang ba san pham, nganh
Budc 1 | hang, chi din dia 1y, nhan hiéu tip thé, nhan hiéu chimg nhan cua Viét
Nam & nudce ngoai; phan cong cho céc thanh vién thuc hi¢n nhi¢m vu.
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STT Quy trinh thye hién dich vu
1.1 Tiép nhan ké hoach.
12 Tb chirc hop phan tich yéu ’cﬁu giao chi ‘Eiéu, ndi dung, hinh thirc, thoi
' gian thuc hién, xay dung ké hoach chi tiét.
13 Trinh c4p c6 tham quy,én phé duyét ké hoach chi tiét, du toan kinh phi
' thuc hién nhiém vy (néu co).
Thanh 14p t6 chuyén gia thuc hién nhiém vy tuyén truyén, quang ba
Budc 2 |san pham, nganh hang, chi din dia 1y, nhin hiéu tip thé, nhin hiéu
ching nhén ctia Viét Nam ¢ nudc ngoai.
Bude 3 Tim hiéu thong tin, nghién cuu t%li truong, lya chon sén‘ pham/nganh
hang duoc tuyén truyén va dia diem/ khu vuc tuyén truyén
, Trinh duyét danh muc san phim/nganh hang duogc tuyén truyén va
Budc 4 a2 A A
dia di€m/ khu vuc tuyén truyén.
T chirc lwa chon don vi cung cép dich vu tuyén truyén, quang ba
Budc 5 | san pham, nganh hang, chi dan dia 1y, nhan hiéu tip thé, nhan hiéu
chimg nhén cta Viét Nam ¢ nudc ngoai.
Budc 6 | Ky hop dong voi don vi cung cap dich vu.
Bude 7 Hb tro, kiém tra}, giam §ét nha thau trong qua trinh thu thap tu liéu dé
san xuat san pham truyén thong, quang ba.
Lién hé don vi cung cap dich vu, cung cip tai liéu, hinh anh, dau méi,
(d6i v6i 4n pham thi cung cap thong tin, hinh anh, tong hop noi dung,
7.1 yéu cau thiét ké sach/ky yéu/so tay... tuyén truyén (tir 40+100 trang),
to 101 to gap thi cung cap thong tin hinh anh ndi dung, yéu cau thiét
ké cua 2 trang A4).
Dan, gidi thiéu don vi cung cip dich vu tuyén truyén dén dia diém
7.2 can tuyén truyén dé viét bai, quay phim, ghi hinh, phong van va céac
ndi dung khac (néu co).
Bude 8 Tiép nhén, ki‘ém tra S?ll’l pham tuyén truyén do don vi cung cip dich
vu tuyén truyén gui dén.
Budc 9 | Trinh duyét san pham truyén thong, quang ba.
Budc 10 | Theo ddi viéc thyc hién tuyén truyén.
Budc 11 | Tiép nhan san pham tuyén truyén.
Dbi voi san pham 1a tin/bai/video: Luu trit trén dia CD/USB, dang tai
11.1 1én trang website hodc cac nén tang Internet khac (tin, bai luu ban

gidy, duong link dan).
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STT Quy trinh thye hién dich vu

D6i v6i an pham 13 To roi, tO gap, sach, so tay: nhan ban giao san
11.2 | pham in an, kiém dém, 13p bi€n ban nghiém thu; 1dp va duy¢t danh
sach doi tugng tuyén truyeén.

Ban giao cho b phén thuc hién tuyén truyén hodc don vi dbi tac va

T3 1 don vi lién quan dé phéi hop tuyén truyén

Két thuc cong tac tuyén truyén, quang ba san pham, nganh hang, chi
Budc 12 | dan dia 1y, nhan hi¢u tap thé, nhan hi¢u chimg nhéan cia Viét Nam &
nudc ngoai.

Nghiém thu khéi lwong san pham véi don vi cung cap dich vu tuyén

12.1 A
truyen.

12.2 Tong hop hd so, ching tir lién quan.

12.3 Ban giao ho so, ching tir cho bd phan ké toan.

12.4 Luu ho so.

1.2. Quy trinh thyuc hién dich vu “Moi t6 chtic, chuyén gia truyén thong nudc
ngoai vao Viét Nam san xuét san pham truyén thong quang ba cho nganh hang
xuit khau cua Ha Noi & nude ngoai”

STT Quy trinh thuc hién dich vu

Tiép nhan yéu céu thuc hién ké hoach/nhiém vy moi to chure,
chuyén gia truyén théng nudc ngoai vao Viét Nam san Xuat san
pham truyén thong quang ba cho nganh hang xuat khau ctia Ha Noi
O nudc ngoai; phan cong cho cac thanh vién thuc hién nhiém vu.

Budc 1

1.1 Tiép nhan ké hoach.

T6 chirc hop phan tich yéu cau giao chi tiéu, ndi dung, hinh thuc,

L2 | thoi gian thue hién, xay dung ké hoach chi tiét,

Trinh cdp c6 tham quyén phé duyét ké hoach chi tiét, du toan kinh

L3 | phi thyc hién nhiém vu (néu c6).

Thanh lap t6 chuyén gia thuc hién nhiém vy moi to chue, chuyén gia
Budc 2 truyen thong nudc ngoai vao V1et Nam san xuét san pham truyen
thong quang ba cho nganh hang xuét khau cua Ha Noi ¢ nudc ngoai.

Tim hiéu thong tin, nghién ctru thi trudng, lya chon san pham/nganh
Budc 3 | hang duoc san xuat san pham truyén thong, quang ba va dja diém/

khu vire tuyén truyén, quang ba.




CONG BAO HA NOI/S6 340+341/Ngay 22-7-2025 11

STT Quy trinh thuc hién dich vu
Trinh duyét danh muc san phdm/nganh hang duoc san xudt san
Budc 4 | pham truyén thong, quang ba va dia diém/ khu vyc tuyén truyén,
quang ba.
. Lap danh sach to chirc, chuyén gia truyén thong nudc ngoai phu hop
Buoc 5 Ve 1n
vO1 nhiém vu.
Budc 6 | Trinh duyét danh sach chuyén gia.
Budc 7 | Lién hé, thué phién dich.
Bude 8 Lién hé voi cac t6 chirc, chuyén gia truyén thong nudc ngoai duoc
phé duyét.
Bude 9 Thuong thao, ky hop dong véi cac to chire, chuyén gia truyén thong
nuodc ngoai dugc phé duyét.
Buoc 10 Hb tro thu tuc xuat, nhap canh cho céc to chirc, chuyén gia truyén
thong nudc ngoai.
Buse 11 HS tro dit phong khach san, xe dua don cho cac to chiic, chuyén gia
truyén thong nudc ngoai.
, Khao sat, loc, lua chon, lién hé véi céc td chire/don vi dugc chon dé
Budce 12 N 1 1:A
thu thap dir licu.
. Pua t chiic, chuyén gia truyén thong nudc ngoai di thu thap dir liéu
Budc 13 X
thure té.
Budc 14 | Giam sét tién d6 san xuat san pham truyén thong.
Bude 14 Tham dinh san pham truyén thong cua t6 chirc, chuyén gia truyén
thong nudc ngoai.
Bude 15 Trinh duyét san pham truyén thong do t6 chirc, chuyén gia truyén
thong nudc ngoai thuc hién.
Két thic cong tac moi to chirc, chuyén gia truyén thong nudc ngoai
Budc 16 | vao Viét Nam san xuat sdn pham truyén thong quang ba cho nganh
hang xuat khau ciia Ha No1 ¢ nudce ngoai.
16.1 Nghiém thu khéi luong san pham.
16.2 Téng hop ho so, chimg tir lién quan.
16.3 Ban giao ho so, ching tir cho bo phan ké toan.

16.4

Luu ho so.
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2. Tiéu chi chat lwong dich vu

Dich vu “Tuyén truyén, quang ba xuét khau: t6 chirc tuyén truyén, quang ba
san pham, nganh hang, chi dan dia 1y, nhin hiéu tip thé, nhan hiéu chimg nhan cua
Viét Nam & nude ngoai; moi t6 chirc, chuyén gia truyén thong nudc ngodi vao Viét
Nam san xuat san pham truyén thong quang ba cho nganh hang xuét khau cua Ha
Noi ¢ nudc ngoai.” bao gdm cac tiéu chi chat lugng sau:

TT

Tén tiéu chi

Yéu cau dap ing

Phwong phap kiém tra

Tiéu chi d6i voi
chiic ndng, nhiém
vu cua don vi cung
cép dich vu

kinh
Gidy

Co dang ky

doanh/Quyét  dinh/
phép hanh nghé vé t6 chirc
hdi cho trién 1am linh vuc
tién

khuyén  cong/xtc

thuong mai theo quy dinh

Péi chiéu ding ky kinh
doanh/ Quyét dinh/
Gidy phép hanh nghé
cua don vi

Co6 kinh nghiém hoat dong
trong linh vyc truyén thong,
quang b tai thi truong qudc té

DPéi chiéu cac nhiém
vw/hop dong/du an don
vi da thyc hién c6 tinh
chat twong tur

chi ve ké

hoach Tuyén truyén,

Tiéu

quang ba xuat khau
hang nam

Noi dung ké hoach phu hop
v6i chuong trinh, ké hoach
da dugc phé duyét.

DP6i chiéu ndi dung ké
hoach da dugc phé duyét.

Noi dung ké hoach hang nim
co tinh kha thi, duoc cép co
tham quyén phé duyét

DPb6i chiéu ndi dung ké
hoach da dugc phé duyét

Tiéu chi vé lya
chon san pham,
chi
dan dia ly, nhan
hiéu tap thé, nhan
hiéu chung nhan

nganh hang,

cua Viét Nam

Phu hop véi ké hoach day

manh xuat khau cua

Thanh phb

Dbdi chiéu voi ké hoach
ctia Thanh phé d3 duoc
phé duyét
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TT

Tén tiéu chi

Yéu cau dap ing

Phwong phap kiém tra

Tiéu chi vé quang
b4, tuyén truyén
san pham, nganh
hang, chi dan dia
ly, nhan hiéu tap
thé, nhian hidu
chung nhan cua
Viét Nam & nudc
ngoai

No6i dung quang ba, tuyén
truyén vé san pham, nganh
hang, chi dan dia 1y, nhan
hiéu tidp thé, nhan hiéu
ching nhan cia Viét Nam
can phu hop véi ké hoach
da dugc phé duyét.

Dbi chiéu véi nodi dung
quang ba, tuyén truyén
da dugc phé duyét.

Phu hop voi ddi tuong
thong tin, tuyén truyén, voi
thi trudng muc tiéu.

Dbi chiéu véi nodi dung
quang ba, tuyén truyén
da dugc phé duyét.

Hinh thic quang ba, tuyén
truyén can phu hop voi yéu
cau thong tin tuyén truyén
duoc duyét, gdm mot hoic
nhiéu hinh thue:

+ Thong qua cac co quan bao
chi: bao in, bao dién t, dai
truyén hinh, dai phét thanh.

+ Thong qua cic an pham:
sach, sO tay, cam nang, bd
tai liéu, to roi, to gap.

+ Thong qua dia diém cong
cong (phat trén fanpage,
website, cac su kién va cac
nén tang Internet khac)

Dbi chiéu voi ndi dung
quang bé, tuyén truyén
da dugc phé duyét.

Tiéu chi vé lua
chon t6 chuc,
chuyén gia truyén
thong nudc ngoai
vao Viét Nam san
xudt san  pham
truyén thong quang
ba cho nganh hang
xuat khau coa Ha
N1 & nude ngoai.

Vé chuyén mén, kinh nghiém:
+ Co kién thirc chuyén sau
vé linh vyc truyén thong va
cac nganh lién quan.

+ So hiru kinh nghiém lam
viéc voi cac du an truyén
thong quéc té hodc trong
nganh cong nghiép cu thé.

Dbi chiéu véi ho so ning
luc, 1y lich chuyén gia
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TT

Tén tiéu chi

Yéu cau dap ing

Phwong phap kiém tra

+ C6 ching nhéan hodc béng
cap lién quan tir cac to chirc
uy tin.

+ Hiéu biét sau sic vé cac
dic diém van hoa, xi hoi
ciia qubc gia hoic khu vuc
muc tiéu.

+ C6 kha nang thich nghi va
diéu chinh chién lugc
truyén thong theo ting thi
truong cu thé.

vé san
truyén
thong, quang ba
cia  to chuec,
chuyén gia truyén
thong nude ngoai

Tiéu chi
pham

b6 chinh xac va tinh
minh bach:

+ Thong tin vé san pham
phai ro rang, chinh xac, va
khong gy hiéu nham.

+ Cung céap day du cac chi
tiét nhu ngudn gdc, nguyén
ligu, quy trinh san Xuat,
chtmg nhan chat luong
(ISO, HACCP, v.v.).

Tiéu chi danh gia: D6i
chiéu v6i noi dung
théng tin tuyén truyén
trong chuong trinh, ké
hoach dugc phé duyét.

Thé hién gi tri doc dao cia
san pham:

+ Lam ndi bat cac dic diém
nbi bat cia san pham, nhu
chat luwong, thiét ké, tinh
bén vimg hodc cong nghé
tién tién.

+ Dinh vi san phém sao cho
phu hop véi thi hiéu va yéu
cau cta thi trudng xuit
khau muc tiéu.

Tiéu chi danh gia: Doi
chiéu v6i noi dung
trong chuong trinh, ké
hoach dugc phé duyét.

Tinh hap dén va séng tao:

+ Thiét ké hinh anh, video, va
noi dung truyén thong phai
chuyen nghiép, bat mit va
gay an tugng voi khach hang.

Tiéu chi danh gia: P6i
chiéu v6i noi dung
trong chuong trinh, ké
hoach dugc phé duyét.
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TT

Tén tiéu chi

Yéu cau dap ing

Phwong phap kiém tra

+ Ap dung cic xu hudng
quang cio sang tao, nhu ké
chuyén thuong hiéu
(storytelling) hodc st dung
cac nén tang truyén thong
k¥ thuat sé.

Tinh phu hop van hoa va
thi truong:

+ Thong diép quang ba can
phu hop véi van hda, ngdn
nglt, va phong tuc cua thi
truong xuat khau muc tiéu.
+ Tuy chinh chién luoc
truyén thong cho timg nhom
khach hang cu thé.

Tiéu chi danh gia: Doi
chiéu v6i ndi dung
trong chuong trinh, ké
hoach dugc phé duyét.

Tuan thu quy dinh phap luat
quéc té:

+ Pam bao cac san pham
truyén thong khong vi pham
ban quyén, quy dinh quang
cdo hoac luat phap tai thi
truong xut khau.

+ Tén trong tiéu chuan quéc
té vé nhan hiéu, logo, va
thong tin thuong mai.

Tiéu chi dénh gia: Doi
chiéu véi ndi dung trong
chuong trinh, ké hoach
duoc phé duyét.

HS tro va lién két v6i hé
sinh thai thwong mai:

+ Lién két san pham truyén
thong v&i cic nén ting
thuong mai dién tu, trién
1am qudc té, hoic cac kénh
phan phdi chinh thirc.

+ Cung cip thong tin lién
hé r6 rang va dé dang dé
khach hang quéc té két ndi.

Tiéu chi danh gia: Doi
chiéu v6i noi  dung
trong chuong trinh, ké
hoach duoc phé duyét.
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III. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dinh muc kinh té - k¥ thuat thuc hién dich vu “Tuyén truyén, quang ba xuét
khau: T6 chtic tuyén truyén, quang ba san pham, nganh hang, chi dan dia 1y, nhan
hiéu tap thé, nhin hiéu ching nhan cua Viét Nam & nudc ngoai; moi to chirc,
chuyén gia truyén thong nudc ngoai vao Viét Nam san xuat san pham truyén thong
quang ba cho nganh hang xuét khau ciia Ha Noi & nudc ngoai” nhu sau:

1. Binh mtrc kinh té - k¥ thuat thuc hién dich vu: Xay dung ké hoach tuyén
truyén, quang ba san pham, nganh hang, chi dan dia 1y, nhan hiéu tip thé, nhan
hiéu chung nhan cua Viét Nam & nudc ngoai.

Pon vi tinh: 01 ké hoach cho 01 thi truong cu thé, thoi gian thuee hién tir 03-05 ndm

M3 hiéu Thanh phén hao phi Dg::hvi Tri sé dinh mirc
39.01
1 Dinh murc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 1,40
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 315,55
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 42,25
2 Dinh mirc mdy moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 333,00
May in A4 den tring Ca 0,11
3 binh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 2,68
Muc in A4 den tréng Hop 0,38
4 Chi phi gian tiép % 19%

2. Pinh mirc kinh té - k§ thuat thyc hién dich vu: T6 chirc tuyén truyén, quing
b4 san pham, nganh hang, chi din dia 1y, nhan hiéu tap thé, nhin hiéu ching nhan
cta Viét Nam ¢ nude ngoai.

- Trudng hop t6 chirc thong tin, tuyén truyén trén trén bao gidy, bao dién tir

Pon vi tinh: 01 ké hoach tuyén truyén trén bdo in (bdo gidy), bdo dién tir
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Ma hiéu Thanh phan hao phi Dt(;’:lth! Tri s6 dinh mirc
39.02
1 Dinh muc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 27,688
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 123,313
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 218,281
2 Dinh mirc may moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 273,813
May tinh xach tay Ca 70,000
May in A4 den tring Ca 0,067
May dién thoai di dong Ca 76,042
May chiéu Ca 75,500
May anh Ca 7,000
O t6 4 chd Ca 7,000
3 Pinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 2,066
Muc in A4 den hop 0,23
4 Chi phi gian tiép % 18%

- Truong hop t6 chirc thong tin, tuyén truyén trén trén truyén thanh, truyén hinh

Pon vi tinh: 01 ké hoach tuyén truyén trén truyén thanh, truyén hinh

M3 hiéu Thanh phén hao phi Pon vitinh | |1} 50 dinh
mirc
39.3

1 Pinh muc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 6,438
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 35,563
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 150,469

2 Dinh mirc may moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 81,000
May tinh xach tay Ca 70,000
May in A4 den tring Ca 0,067
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M3 hiéu Thanh phin hao phi Ponvitinh | 1150 dinh
mirc
May dién thoai di dong Ca 87,500
May chiéu Ca 8,000
May anh Ca 22,000
O t6 4 chd Ca 22,000
3 Dinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 2,056
Muc in A4 den hop 0,23
bia CD cai 2,00
4 Chi phi gian tiép % 18%
- Truong hop To chirc thong tin, tuyén truyén trén trén 4n pham dang sach
Pon vi tinh: 01 dn pham dang sach (tdp san, ky yéu, cam nang, sé tay)
M3 hiéu Thanh phén hao phi Pon vitinh | |1 50 dinh
mirc
39.04
1 binh muc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 3,063
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 23,063
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 102,531
2 DPinh mirc may moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 89,608
May tinh xach tay Ca 12,000
May in A4 den tring Ca 0,075
May in A4 mau Ca 0,005
May dién thoai di dong Ca 13,896
May chiéu Ca 1,500
May anh Ca 2,000
O t6 4 chd Ca 2,000
O 6 cho hang <0,5 tin Ca 10,000
3 Pinh muc vat tu
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Tri so dinh

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh e
Gidy in A4 Ram 2,296

Muc in A4 den hop 0,26

Muc in A4 mau hop 0,018

Pia CD cai 1,00

4 Chi phi gian tiép % 18%

- Truong hop t6 chiic thong tin, tuyén truyén trén 4n pham dang to roi, to gap

Pon vi tinh: 01 dn phdam dn pham dang 1a to roi, to gap, cactalog (tinh 1 to A4)

M3 hiéu Thanh phén hao phi Ponvitinh| 1150
dinh murc
39.05
1 binh muc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 2,313
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 13,313
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 39,781
2 Dinh mirc may moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 26,433
May tinh xach tay Ca 8,000
May in A4 den tring Ca 0,071
May in A4 mau Ca 0,001
May dién thoai di dong Ca 9,896
May chiéu Ca 0,625
May anh Ca 2,000
O t6 4 chd Ca 2,000
O t6 cho hang <0,5 tan Ca 10,000
3 Dinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 2,194
Muc in A4 den hop 0,24
Muec in A4 mau hop 0,002
4 Chi phi gian tiép % 18%
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3. Pinh muc kinh té - ky thuat thyc hién dich vu: Moi td chue, chuyén gia
truyén thong nudc ngoai vao Viét Nam san xuat san pham truyén thong quang ba
cho nganh hang xuat khau ctia Ha Noi & nudc ngoai.

Pon vi tinh: 01 t6 chite (hodc doan chuyén gia) cho 01 san pham truyén théng

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vitinh | Tri sé dinh mirc
39.06
1 binh murc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 4,40
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 83,30
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 40,75
2 Dinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 91,50
May dién thoai di dong Ca 0,60
May in A4 den tring Ca 0,05
O t6 7 chd Ca 7,50
3 Pinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 1,50
Muec in A4 den tring Hop 0,21
4 Chi phi gian tiép 19%
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PHU LUC SO 40

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: H3 trg phat trién sin phim, ning cao chit lwong san pham:
Do tao, tip huin, phd bién kién thirc, ning cao ning luc thiét ké, phat trién
san pham xuat khiu; thué chuyén gia tw van, hd tro thuc hién thiét ké,
phat trién san pham; ning cao ning lwc xic tién thwong mai, ky ning
phat trién thj truong, t6 chirc mang lwéi ban 16

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 42/2025/QD-UBND ngay 15 thiang 7 ndm 2025
ciia Uy ban nhén dén thanh phé Ha Néi)

Ha Ngi, 2025
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MUC LUC

Trang
I. QUY DINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va ddi tugng ap dung

2. Noi dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat

3. Ap dung dinh muc

II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thuc hién dich vu

2. Tiéu chi chat lugng dich vu

II. PINH MUC KINH TE - KY THUAT
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I. QUY PINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1.1 Pham vi diéu chinh:

Dinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chat lugng
dich vu, dinh mtrc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phan co ban: dinh muc lao dong,
dinh mirc vat tu, dinh mitc may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép dé hoan thanh
mot dich vy “Hd tro phat trién san pham, ning cao chét luong san pham: Pao tao,
tap hudn, phd bién kién thirc, nang cao nang luc thiét ké, phat trién san pham xuat
khau; thué chuyén gia tu van, hd tro thuc hién thiét ké, phat trién san pham; nang
cao nang luc xuc tién thuong mai, k¥ ning phat trién thi trudng, t6 chtrc mang ludi
ban 1¢”’cta cac don vi cung tng dich vu.

1.2. Pbi tuong 4p dung:
a) Béi tuong ap dung dinh mirc kinh té - ky thuat:

Céc co quan, to chure, don vi ¢6 chirc nang phuc vu quan 1y nha nudc linh
vue cong thuong va cung cip dich vu sy nghiép cong trong linh vuc cong thuong
duogc giao theo quy dinh cta phap luat.

Cac co quan, t6 chirc khac c6 lién quan dén t6 chire thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phé Ha Noi sir dung ngan sach nha nude.

b) Khuyén khich co quan, to chirc khong sir dung ngan sach nha nudc ap
dung dinh mtc kinh té - k¥ thuat nay.

2. N6i dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat

Dinh muc kinh té - k¥ thuat dugc xdy dung trén co sé quy trinh va tiéu chi
chét lugng dich vu da quy dinh. N§i dung dinh murc kinh té - ky thuat bao gém cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé hoan thanh
viéc thuc hién mot dich vu “Hd tro phat trién san phém, nang cao chit lugng san
pham: Pao tao, tdp huin, phd bién kién thirc, nang cao ning luc thiét ké, phat trién
san pham xuét khau; thué chuyén gia tu van, hd tro thuc hién thiét ké, phat trién
san pham; nang cao ning lyc xc tién thwong mai, k¥ nang phat trién thi truong, to
chirc mang ludi ban 1¢”.

2.1. Binh mutrc lao dong
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Dinh murc lao dong 1a mirc hao phi can thiét tinh bang ngay cong cua cac loai
lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mot dich vu “HJ trg
phat trién san pham, nang cao chat lugng san pham: Pao tao, tdp huin, phd bién
kién thtrc, nang cao ning luc thiét ké, phat trién san pham xuat khau; thué chuyén
gia tu van, hd tro thuc hién thiét ké, phat trién san phém; nang cao nang luc x1c
tién thurong mai, k¥ ning phat trién thi truong, to chirc mang ludi ban 16” theo quy
trinh va tiéu chi chat lwong dich vu d3 quy dinh.

Mbi cong lao déng twong tng voi 8 gid lam viée; loai lao dong yéu cau
duoc xép ngach trong bang lwong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-
CP ngay 24/12/2004 cua Chinh phu va cac quy dinh hién hanh khi c6 su thay
ddi vé chinh sach tién luong thay thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP cia cac co
quan c6 thAm quyén.

Trudng hop don vi, t6 chic thuc hién dich vu sy nghiép céng khong cé cac
chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi ¢ thé 4p dung lao dong khac
dam bao yéu cau vé trinh do lao dong va kinh nghiém cua lao dong twong duong
v6i bac lao dong quy dinh trong bang dinh mitc.

2.2. Pinh mtrc may moc, thiét bi

a) Pinh mirc may moc, thiét bi 1a mirc hao phi can thiét truc tiép cta cac loai
may moc, thiét bj phu hop yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “HJ tro
phat trién san pham, ning cao chat luong san pham: Pao tao, tdp huan, phd bién
kién thirc, nang cao ning lyc thiét ké, phat trién san pham xuat khau; thué chuyén
gia tu van, hd tro thyc hién thiét ké, phat trién san pham; ning cao ning luc xtc
tién thuong mai, k§ nang phat trién thi truong, to chirc mang ludi ban 18” theo quy
trinh va tiéu chi chat lugng dich vu di quy dinh; Mtrc hao phi mdy mdc, thiét bi
tinh bang ca may, mdi ca twong tng véi 8 gio.

b) Khi xay dung don gia: Gia ca may mdc, thiét bi dugc tinh theo gia cong bd
ctia don vi c6 tham quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

Gid ca may moc, thiét bi co st dung dién nang (hodc nhién li¢u khac) dugc
tinh bao gdm chi phi khiu hao may, chi phi dién ning (hodc nhién liéu khac) s
dung may tuong ing voi cong suat tiéu thy ctia may moc thiét bi.

Gi4 ca may 6 to dugc tinh theo gia thi truong tai thoi diém tinh gia va phu
hop voi quy dinh cta phap ludt vé dich vu thué, mua ngoai.
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2.3. DPinh mtrc vat tu

Pinh muc vat tu 1a mirc hao phi can thiét cua nguyén li¢u, vat li¢u truc tiép
(bao gém nguyén liéu, vat liéu, nhién liéu, dong luc, cong cy, dung cu tiéu hao va
hao hut), tinh bang s6 luong va chung loai cac loai vat tu pht hop yéu cau dé hoan
thanh mot san pham dich vu “HJ trg phat trién san pham, ning cao chét luong san
phém: Dao tao, tap hua”in, phé bién kién thirc, nang cao nang luc thiét ké, phat trién
san pham xuét khau; thué chuyén gia tu van, hd tro thuc hién thiét ké, phat trién
san pham; ning cao ning luc xuc tién thuong mai, k¥ nang phat trién thi truong, to
chirc mang ludi ban 1€ quy trinh va ti€u chi chét luong dich vu da quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La cac chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan trim (%) cua tong cac
hao phi vé lao ddng, may mdc, thiét bi va vat tu trong qu4 trinh trién khai thyc hién
hoan thanh modt san pham dich vu “HJ trg phat trién san pham, ning cao chat
lwong san pham: Pao tao, tdp huin, phd bién kién thirc, nang cao ning luc thiét ké,
phat trién san phém Xuét khﬁu; thué chuyén gia tu Vén, hd trg thuc hién thiét ké,
phat trién san pham; nang cao ning lyc xtc tién thuong mai, k¥ ning phat trién thi
truong, to chirc mang ludi ban 16”; bao gdm chi phi lao dong, thiét bi, vat tu gian
tiép (quan 1y, chuyén mén, nghiép vu, thira hanh, phuc vu) va chi phi gian tiép
khac (néu co).

Khi xay dung don gia, chi phi gian tiép dugc tinh bang ty 18 % nhan voi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bj va vt tu theo quy dinh tai bang dinh murc.

3. Ap dung dinh mirc

3.1. Dich vu “HJ trg phat trién san pham, nang cao chat luong san pham dao
tao, tap huén, phé bién kién thirc, nang cao nang luc thiét ké, phat trién san phém
xuét khau”.

Dinh muc kinh té - k¥ thuat cong tac “Hb trg phat trién san pham, ning cao
chét lugng san phém dao tao, tap huén, phé bién kién thuc, nang cao nang lyuc thiét
ké, phat trién san pham xuét khau” bao gém céc hao phi (lao dong, may moc, thiét
bi, vat tu va chi phi gian tiép) ctia don vi thuc hién dbi véi 01 ké hoach hd tro phat
trién san phim, ning cao chat luong san pham va 01 chuong trinh t6 chirc ddo tao,
tap huén, trong do ti€u chuin tinh dinh muc t6 chirc dao tao, tap huén 1a 01 ngay
(g6m 02 budi) voi quy mo 1a 100+250 hoc vién/khach moi tham gia.
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Truong hop ting/giam 01 budi dio tao, tap hudn, dinh muc lao dong va dinh
mirc may tinh xach tay dugc cong/trir voi hé sé ting/giam 1a 1 cong/ca.

3.2. Dich vu “H3 trg thué chuyén gia tr van thuce hién thiét ké, phat trién san pham”.

Dinh mirc kinh té - k¥ thuat cong tac “HS trg thué chuyén gia tu van thuc hién
thiét ké, phat trién san phém” bao gém cac hao phi (lao dong, may moc, thiét bi,
vat tu va chi phi gian tiép) ctia don vi thuc hién ddi véi 01 ké hoach hd trg thué
chuyén gia tu van thuc hién thiét ké, phat trién san pham cho 01 doanh nghiép.

3.3. Dich vu “Té chirc ddo tao, tdp huin nang cao ning lyc xtc tién thuong
mai, k¥ nang phat trién thi truong, to chirc mang ludi ban 18”.

a) Pinh muc kinh té - k¥ thuat cong tac “Td chirc ddo tao, tdp huin ning cao
ning lyc xuc tién thuong mai, k¥ ning phat trién thi truong, t6 chirc mang ludi ban
1¢” bao gdbm cac hao phi lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép ciia
don vi thuc hién t6 chic dio tao, tip huin duoc ap dung ddi véi quy mé 01
chuong trinh t6 chirc dao tao, tap huan. Tiéu chuan tinh dinh muc 13 01 ngay (gém
02 budi) voi quy mé 1a 100+250 hoc vién/khach moi tham gia.

b) Truong hop tang/giam 01 budi dao tao, tap huin, dinh muc lao dong va
dinh mtrc May tinh xach tay duoc cong/trir véi hé s ting/giam 1a 1 cong/ca.

3.4. Pinh muc chua bao gdm hao phi, chi phi cta:

- Chi phi thue hién dich vu “Hb tro phat trién san pham, nang cao chit luong san
phém dao tao, tap huén, phé bién kién thc, nang cao nang luc thiét ké, phat trién san
pham xuat khau” 1am co so xay dung don gid gdm cac hang muc co ban sau: Hoi
truong, Am thanh, 4nh sang, man hinh LED, Thu lao giang vién; nudc uéng; 04 bién
chi din, xe 6 t6 dua don doan t6 chirc Hoi nghi, van chuyén an phém, tai liéu phuc vu
hdi nghi trong 1 ngay (trong ndi thanh Ha Noi); Backdrop chup anh (kich thudc
3m*2m, in gidy PP can mo, cang khung sat); Chi phi Thiét ké, in gidy moi Hoi nghi
va phong bi (In mau, gidy C500, kich thudc: 18 x 36 cm) va chuyén phat; tai liéu
phuc vu Ho6i nghi; Thé Ban td chirc + thé dai biéu + thé bao chi, chét liéu nhya
polyme cao cap, c6 diy deo, vin phong pham phuc vu Hoi nghi. ..

Chi phi trang tri Hoi truong: 20 bién tén dai biéu; 1 lang Hoa buc phét biéu,
10 bat Hoa ban dai biéu + ban 18 tan; 8 standee trong hanh lang, 4 standee chong
d6 trude sanh toa nha, trude cong toa nha. ..
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Chi phi tuyén truyén, quang ba 1am co so xdy dung don gia gdm cac hang
muc co ban nhu sau: 05 bai tuyén truyén trén bao dién tir, trang thong tin dién tu;
02 luot tuyén truyén trén truyén thanh, truyén hinh.

- Chi phi thyuc hién HO tro thué chuyén gia tu van thyuc hién thiét ké, phat trién
san pham 1am co s¢ xdy dung don gia gdm cac hang muc co ban sau: Pua don siy
bay; vé may bay; chi phi an &; thué xe di lai; Dia diém t6 chirc tu van, hd trg; thu
lao cho chuyén gia...

- Chi phi “Té chirc dao tao, tp huan nang cao ning lurc xuc tién thuong mai,
k¥ nang phat trién thi truong, t6 chic mang ludi ban 18” lam co sé xdy dung don
gia gdm cac hang muc co ban sau: Hoi trudng, Am thanh, 4nh sang, man hinh
LED, Thu lao giang vién; nudc uéng; 04 bién chi dan, xe 6 t6 dua don doan to
chtrc Hoi nghi, van chuyén 4n pham, tai liéu phuc vu hdi nghi trong 1 ngay (trong
ndi thanh Ha Nbi); Backdrop chup anh (kich thudc 3m*2m, in gidy PP can mo,
cang khung sit); Chi phi Thiét ké, in gidy moi Hoi nghi va phong bi (In mau, gidy
C500, kich thuodc: 18 x 36 cm) va chuyén phat; tai liéu phuc vu Ho1 nghi; Thé Ban
t6 chtrc + thé dai biéu + thé bao chi, chét liéu nhwra polyme cao cip, c6 day deo,
vin phong pham phuc vu Hoi nghi. ..

Chi phi trang tri HG1 truong: 20 bién tén dai biéu; 1 lang Hoa buc phat biéu,
10 bat Hoa ban dai biéu + ban 1& tan; 8 standee trong hanh lang, 4 standee chong
d6 trude sanh toa nha, trude cong toa nha. ..

Chi phi tuyén truyén, quang ba lam co sd xdy dung don gia gdm cac hang
muc co ban nhu sau: 05 bai tuyén truyén trén bao di¢n tr, trang thong tin dién tu;
02 luot tuyén truyén trén truyén thanh, truyén hinh.

- Cac chi phi hop 1y, hop 1¢ khac 1am co s¢ xdy dung don gia gdm: thanh vién
tham dinh, thanh vién hoi dong kiém tra, giam sat ctia cap c6 thim quyén (néu co);
chi phi tién thudng theo quy dinh cua cap c6 thim quyén; can bd tham gia cta don
vi/doanh nghiép dugc nhan hd trg; chi phi thué, mua ngoai nhu: tu van thiét ké,
mat béng, khai mac, bé mac, truyén thong quang ba, in an, tiéu huy vat tu va cac
chi phi khac.

3.5. Khi xay dung don gia (phuong an gid), cac chi phi quy dinh tai diém 3.4,
khoan 3, phan I cta phuc luc ndy s& dugc xac dinh theo khdi luong duge cip co
tham quyén phé duyét, quy dinh ciia cip c6 thim quyén vé ché do tién thudng, quy
dinh cua Luat ddu thau va cic quy dinh c6 lién quan vé mua sim dich vu/hang hoa,
quy dinh vé cong tac phi va cac quy dinh hién hanh khac ¢6 lién quan.
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II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thyc hi¢n dich vu

Dich vu “H6 trg phat trién san phém, nang cao chét luong san phém: Dao tao,

tap hudn, pho bién kién thirc, nang cao ning luc thiét ké, phat trién san pham xuét

khéu; thué chuyén gia tu vén, hd tro thuc hién thiét ké, phat trién san phém; nang

cao ning luc xdc tién thuong mai, k¥ ning phat trién thi truong, t chtrc mang luéi

ban 1¢” thuc hién theo quy trinh sau:

1.1. HO tro phat trién san pham, nang cao chét luong san pham dao tao, tip

huan, phd bién kién thirc, nang cao nang luc thiét ké, phat trién san pham xuat khau

STT Quy trinh thuc hién dich vu
Bude 1 Tiéip nhémA yéuA cau hd trlq ph‘ét triér: san phé.n}, néu?{g cao chat luong san
pham; phan cong cho céac thanh vién thuc hién nhiém vu.
Bude 2 Xay dl_{ng ké hoach hd tro phat trién san phdm, ning cao chat lugng
san pham
2.1 Phat hanh vin ban giri cac don vi lién quan diang ky nhu cau
2.2 Téng hop nhu ciu va lwa chon cac don vi tham gia dao tao, tap huin
2.3 Xay dung ké hoach to churc dao tao, tap huén
Buée 3 Phé dl{yét ké hoach hd trg phat trién san pham, ning cao chat luong
sdn pham
Bude 4 Xay dung dl_l: toén,chi tiét hd tro phat trién san pham, ning cao chat
lugng san pham (néu co)
Bude 5 Phé duyét dl_l: toén’chi tiét hd tro phat trién san pham, nang cao chét
luong san pham (n€u co)
Bude 6 | To chirc lya chon don vi cung cap dich vu phuc vu
Bude 7 | Ky hop dong véi don vi cung cap dich vu
Bude 8 | Chuan bi t6 chirc hd tro phat trién san pham, ning cao chat luong san phim
8.1 Bién soan va phé duyét tai liéu chuong trinh dao tao, tip huin
8.2 Thué bién dich, phién dich (néu co)
8.2.1 | Lién hé thué bién dich, phién dich (néu c6)
8.2.2 | Xay dung va duyét bd hop dong thué bién dich, phién dich (néu co)
8.2.3 | Ky két hop dong thué bién dich, phién dich (néu co)




CONG BAO HA NOI/S6 340+341/Ngay 22-7-2025 29

STT Quy trinh thuc hién dich vu
8.3 Thué chuyén gia giang day (néu c9)
8.3.1 | Lién hé moi chuyén gia
8.3.2 | Xdy dung hop dong thué chuyén gia
8.3.3 | Ky két hop dong thué chuyén gia
8.4 Lap gidy moi va chuong trinh dao tao, tip huan kém theo; Duyét gidy moi
8.5 Lap danh sach khach moi va guri gidy moi dén cac don vi ¢6 lién quan
2.6 Xay dung ndi dung backdrop, bang ron, phudn, pano, standee; Giam
sat Trang tri hdi truong
8.7 X4y dung bai phat biéu khai mac va bé mac
2.8 Kiém tra cong tac chuan bi va nhan ban giao ddi voi don vi cung cip
dich vu
Budc 9 | T6 chirc dao tao, tap huan
9.1 Don tiép hoc vién, giang vién, khach moi
9.2 | T6 chiic khai mac
9.3 Thyc hi¢én dao tao, tap huén theo chuong trinh
94 Gidm sat cong tac thdo do, thu don hién truong, ban giao hdi trudong
Budc 10 | Bao cdo két qua thuc hién (néu cd)
Budc 11 | Thuc hién thanh quyét toan;
11.1 | Nghiém thu khéi luong san pham véi don vi cung cap dich vu
11.2 | Tong hop hd so, ching tir lién quan
11.3 | Ban giao ho so, chimg tir cho bd phan ké toan
11.4 | Luu ho so

1.2. Hd tro thué chuyén gia tu van thyuc hién thiét ké, phat trién san pham

STT Quy trinh thuc hién dich vu
Tiép nhan yéu cau hd tro thué chuyén gia tu van, hd tro thuc hién
Budc 1 | thiét ke, phat trién san pham; phan cong cho cac thanh vién thuc hién
nhiém vu.
Bude 2 Xéy dl.}'ng ké hoqach ho t{g thué chuyén gia tu van, hd tro thuc hién
thiét ké, phat trién sdn pham
2.1 Phat hanh vin ban giri cac don vi lién quan diang ky nhu cau
2.2 Téng hop nhu ciu cac don vi tham gia
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STT Quy trinh thye hién dich vu
2.3 Lua chon cac don vi tham gia
24 Xay dung ké hoach hd tro thué chuyén gia tu véan, hd trg thuc hién
' thiét ké, phat trién san pham
Bude 3 Phé duyét ké hoach hd tro thué chuyén gia tu van, hd tro thuc hién
thiét ké, phat trién san pham
Bude 4 Xay dung du todn chi tiét hd tro thué chuyén gia tu van, hd tro thuc
hién thiét ké, phat trién san pham (néu co)
Bude 5 Phé duyét du toan chi tiét hd trg thué chuyén gia tu Vén, hd tro thuc

hién thiét ké, phat trién san pham (néu co)

Bu6c 6 | T6 chiic Ira chon don vi cung cép dich vu

Budc 7 | Ky hop dong véi don vi cung cép dich vu

Budc 8 | Thué chuyén gia tu van, hd tro thuc hién thiét ké, phat trién san pham

8.1 Lién hé moi chuyén gia phdi hop

8.2 Xay dung va duyét bo hop dong thué chuyén gia

8.3 Ky két hop dong thué chuyén gia

8.3 Ra soat nd1 dung bao cao trinh bay cia chuyén gia thué ngoai
Budc 9 | Thué bién dich, phién dich (néu co)

9.1 Lién h¢ thué bién dich, phién dich

9.2 Xay dung hop dong thué bién dich, phién dich

9.3 | Ky két hop dong thué bién dich, phién dich

T6 chuc tu van hd tro thyc hién thiét ké, phat trién san pham theo
chuong trinh

Budce 10

Bude 11 | Béo céo két qua thuc hién (néu co)

Budc 12 | Thyc hién thanh, quyét toan;

12.1 Nghiém thu khéi lugng san pham véi don vi cung cap dich vu

12.2 Tong hop ho so, ching tir lién quan

12.3 Ban giao hd so, ching tir cho bd phan ké toan
12.4 Luu hd so

1.3. T6 chuc dao tao, tap hudn nang cao ning luc xtc tién thuong mai, k¥
nang phat trién thi truong, t6 chirc mang ludi ban 1é.
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STT Quy trinh thyc hién dich vu
Tiép nhan yéu cau to chirc dao tao, tap huin nang cao nang lyc xuc
Budc 1 | tién thwong mai, k§ nang phét trién thi truong, to chirc mang ludi ban
1¢; phan cong cho cac thanh vién thuc hi¢én nhiém vu.
Bude 2 Xay dung ké hoach t6 chtc qao tao, tap huefm nang cao ning luc xuc tién
thuong mai, k§ nang phat trién thi truong, to chirc mang ludi ban 1é
2.1 Phat hanh vin ban giri cac don vi lién quan dang ky nhu cau
2.2 Téng hop nhu cdu va lua chon cac don vi tham gia dao tao, tap huin
2.3 Xay dung ké hoach to churc dao tao, tap huén
Bude 3 Phé duyét ké hoach t6 chuc qao tao, tap huefm nang cao ning luc xuc tién
thuong mai, k¥ nang phat trién thi truong, t6 chirc mang ludi ban 1é
X4y dung duy toan chi tiét to chtrc dao tao, tip huin ning cao niang luc
Budc 4 | xuc tién thuong mai, k§ nang phat trién thi truong, to chirc mang ludi
ban 1é (néu co)
Phé duyét dy toan chi tiét to chtrc dao tao, tip huin ning cao niang luc
Bude 5 | xuc tién thuong mai, k§ ning phét trién thi truong, to chirc mang ludi
ban 1¢ (néu co)
Budc 6 | T6 chirc lya chon don vi cung cap dich vu phuc vu
Bude 7 | Ky hop dong véi don vi cung cap dich vu
Bude 8 Chuén bi t6 chirc déq tao, tap huan Pﬁng cao ning lyc xtc tién thuong
mai, k¥ nang phat trién thi truong, té6 chirc mang ludi ban 1¢
8.1 Bién soan va phé duyét tai liéu chuong trinh dao tao, tip huin
8.2 Thué bién dich, phién dich
8.2.1 | Lién h¢ thué bién dich, phién dich
8.2.2 | Xay dung va duyét bd hop dong thué bién dich, phién dich
8.2.3 | Ky két hop dong thué bién dich, phién dich
8.3 Thué chuyén gia giang day (néu c0)
8.3.1 | Lién hé moi chuyén gia
8.3.2 | Xdy dung hop dong thué chuyén gia tip hudn
8.3.3 | Ky két hop dong thué chuyén gia tdp hudn
8.4 Lap giéy moi va chuong trinh dao tao, tap huén kém theo; Duy¢t giéiy moi
8.5 Lap danh sach khach moi va gri gidy moi dén cac don vi ¢6 lién quan
8.6 Xay dung ndi dung backdrop, bang ron, phudn, pano, standee; Giam
' sat Trang tri hoi trudng
8.7 Xay dung bai phat biéu khai mac va bé mac
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STT Quy trinh thyc hién dich vu
2.8 Kiém tra cong tac chuan bi va nhan ban giao dbi véi don vi cung cap
) dich vu
Budc 9 | T6 chire dao tao, tap huin
9.1 Pon tiép hoc vién, giang vién, khach moi
9.2 | T4 chirc khai mac
9.3 Thyc hién dao tao, tap huén theo chuong trinh
9.4 Gidm sat cong tac thdo do, thu don hién truong, ban giao hdi truong
Thuc hién td chic dao tao, tap huin nang cao nang lyc xUc tién
Budc 10 | thuong mai, k§ ning phat trién thi truong, t chirc mang ludi ban 1&
theo chuong trinh
Budc 11| Bao co két qua thuc hién (néu cd)
Budc 12 | Thyc hién thanh quyét toan
12.1 | Nghiém thu khéi luong san pham véi don vi cung cp dich vu
12.2 | Tong hop ho so, chimg tir lién quan
12.3 | Ban giao ho so, chimg tir cho bd phan ké toan
124 | Luuhd so

2. Tiéu chi chat luong dich vu

Dich vu “HJ trg phét trién san pham, ning cao chét luong san pham: Pao tao,
tap hudn, pho bién kién thirc, ning cao ning luc thiét ké, phat trién san pham xuét
khau; thué chuyén gia tu van, hd tro thuc hién thiét ké, phat trién san pham; nang
cao nang lyc xuc tién thuong mai, k¥ ning phat trién thi truong, t6 chirc mang luéi
ban 16” bao gdm cac tiéu chi chit luong sau:

2.1. HO tro phat trién san pham, nang cao chat lugng san pham dao tao, tap

huan, pho bién kién thirc, nang cao nang luc thiét ke, phat trién san pham xuat khau

STT

Tén tiéu A Phwong phap

Yéu cau dap ing

chi Kiém tra

1 |Tiéu chi | Co dang ky kinh doanh/Quyét dinh/ | D6i chicu dang ky

a6i véi Glay phep hanh nghé vé linh vuc | kinh doanh/ Quyét

chirc ning, hd trg phéat trién san pham, nang djnhk/ (?iéy phép hanh
. cao chat luong san pham. nghé cua don vi

nhiém vu

cua don Vl C6 kinh nghiém hoat dong trong DPéi chiéu cac nhiém

cung  ¢ap | linh vyc t6 chirc dao tao, tap hudn | vu/hop ddng/du  an

dich vu nang cao nang luc thiét ké, phat don vi da thuc hién co

trién san pham xuat khau tinh chat tuong tur
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STT Telclhtl,l eu Yéu ciu dap vng Ph;;gf’ tll)‘:ap
2 | Tiéu chi vé | Noi dung ké hoach phu hop véi | Dbi chiéu ndi dung trong
xdy dung | chuong trinh, ké hoach vé cac van | chuong trinh, ké hoach
ké hoach | dé: Pao tao, tip huin, phd bién kién | di duoc phé duyét.
thire, nang cao ning luc thiét ké,
phét trién san pham xuat khau da
duoc phé duyét.
Noi dung ké hoach c6 tinh kha thi, | D6i chiéu noi dung
duoc cép c6 thim quyén phé duyét |trong ké hoach da
dugc phé duyét
3 | Tiéu chi vé& | Phu hop voi ndi dung dao tao, tap | P61 chiéu véi  noi

ndi dung
dao  tao,
tap huin

huan trong cac chuong trinh, ké
hoach vé phat trién san pham, nang

dung dao tao, tap huin
trong ké hoach di

cao chat lugng san phﬁm da dugc | dugc phé duyét.
phé duyét.
Phu hop vé6i ddi tugng duoc dao |PSi chiéu véi nodi

tao, tap huan nang cao nang luc

dung dao tao, tp huan
trong k& hoach da
dugc phé duyét.

Tiéu chi vé
thuc
to chirc
tao,
tap huan

hién

dao

Chuyén gia c6 kinh nghiém trong
linh vuc chuyén mon giang day tai
khoéa dao tao, tap huin

D61 chiéu voi ho so
nang luc cta chuyén gia

Giéy mc‘)’i/Giéy tri¢u tap hoc vién
tham du diao tao, tdp hudn, dugc
cap c6 tham quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét gidy moi/gidy
triéu tap hoc vién

Cé6 xac nhan cua hoc vién tham gia
tap huan

Kiém tra tinh trang x4c
nhan cua hoc vién tham
gia dao tao, tap huén

Cé6 xac nhan cua don vi cung cap
dia diém t6 chuc dao tao, tap huan

Kiém tra tinh trang
xac nhan cua don vi
cung cip dia diém to
chtic dao tao, tap huan




34

CONG BAO HA NOI/S6 340+341/Ngay 22-7-2025

2.2. Hd tro thué chuyén gia tu van thyuc hién thiét ké, phat trién san pham

STT

Tén tiéu chi

Yéu cau dap @ng

Phwong phap kiém tra

1

Tiéu chi ddi
vOi chirc
nang, nhiém
vu cua don
vi cung cip
dich vu

C6 dang ky kinh doanh/Quyét dinh
chirc ning nhiém vu/ Gidy phép
hanh nghé vé linh vyc thiét ké, phat
trién san pham theo quy dinh.

Déi chiéu dang ky kinh
doanh/ Quyét dinh/
Gidy phép hanh nghé
cua don vi

Co6 kinh nghiém hoat dong trong
linh vyc thiét ké, phat trién san pham

Pdi chiéu cac nhiém
vuwhop dong/du an don
vi da thuc hién co tinh
chat twong tur

C6 ddi ngil tu van vién theo linh
vuc lién quan duoc cdp ching
chi theo quy dinh

Poi chiéu ho so nhan sy
cua don vi

Cé trang thiét bi phuc vu cong
tac tu van linh vuc thiét ké, phat
trién san pham theo quy dinh

D61 chiéu hd so trang
thiét bi cua don vi

Tiéu chi vé
xdy  dung
ké hoach

Noi dung ké hoach/nhiém vu hd
tro thué tu véan, hd tro trong linh
vuc thiét ké, phat trién san pham
can phu hop voi chuong trinh,
ké hoach d dugc phé duyét.

D6i chiéu véi ndi dung
trong chuong trinh, ké
hoach da dugc phé duyét.

Noi dung ké hoach/nhiém vu hd
tro thuc hién thiét ké, phat trién
san phém co tinh kha thi, duoc
cap c6 tham quyén phé duyét

DAi chiéu voi ni dung
trong k& hoach duoc
phé duyét

Tiéu chi vé
Iwra chon don
vi tham gia

Danh sach cac don vi duoc lua chon
tham gia phai dap mg cac yéu cau
theo ké hoach da dugc duyét.

Dbi chiéu voi ndi dung
trong k& hoach duoc
phé duyét

Tiéu chi vé
thuc hién tu
van, ho tro
thuc  hién
thict k&, phat
trién san pham

Noi dung thuc hién dap Gng quy
trinh, yéu cau theo quy dinh cua
cac cap c6 tham quyén

Dbi chiéu véi quy dinh
cia co quan c6 thim
quyén, xac nhan cua co
s& duoc hd trg vé noi
dung thyc hién.

Ho so ¢6 lién quan can tuan tha
theo cac quy dinh ctiia co quan
c6 tham quyén

Déi chiéu voi quy dinh cia
co quan c6 tham quyén




két qua thuc
hién dich vu

két vé viéc sé& ap dung két qua tu
van, hd tro thiét ké, phat trién

sdn pham trong san xuat
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STT | Tén tiéu chi Yéu cau dap vng Phwong phap kiém tra
H6 so co lién quan duoc xac | Kiém tra tinh trang xéc
nhan (ky, déng dau) cua don vi | nhan cta co sé duge hd tro
duoc ho tro
5 | Tiéu chi vé|Cac don vi dugc hd trg can cam | Kiém tra, d6i chiéu cam

két cia co s& duogc ho tro

2.3. T6 chire dao tao, tap huin nang cao nang luc xuc tién thuong mai, k¥ nang

phat trién thi truong, t6 chirc mang ludi ban 1¢.

STT .:l“en i Yéu ciu dap ing Phwong phap kiém tra
tiéu chi
I [Tiéu chi|Cé ding ky kinh doanh/Quyét|Déi chiéu ding ky kinh
d6i  voi|dinh/ Gidy phép hanh nghé vé | doanh/ Quyét dinh/ Gidy
chtc nang, | linh vuc t6 chic dao tao, tap | phép hanh nghé ciia don vi
nhiém vy | huén nang cao nang lyc xuc tién
cta don vi | thuong mai, ky nang phat trién
cung  cAp th,i t1:u:(‘)’ng, to chuc mang luoi
dich vu ban 1é
C6 kinh nghiém hoat dong trong | P6i chiéu c4c nhiém
linh vyc t6 chirc dao tao, tap huén vwhop dong/du an don
nang cao nang luc xuc tién thuong | vi ¢ thyc hién co tinh
mai, ky nang phat trién thi truong, | chat tuoﬁg tu '
t0 chirc mang ludi ban 1¢
2 | Tiéu chi vé& | Noi dung ké hoach phu hop véi | P6i chiéu ndi dung trong
xdy dung | chuong trinh, ké hoach giai doan | chuong trinh, ké hoach giai
ké hoach | vé cac van dé: Pao tao, tap huin, | doan da dugc phé duyét.
ning cao niang luc xuc tién
thuong mai, ky ning phat trién
thi truong, t6 chirc mang ludi
ban 1¢ da duoc phé duyét.
Nbi dung ké hoach ¢6 tinh kha thi, | Ddi chiéu ndi dung trong ké
duoc cap c6 tham quyén phé duyét | hoach di duoc phé duyét
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Tén A A a3 (o y R
STT n , Yeéu cau dap ung Phwong phap kiém tra
tieu chi
3 | Tiéu chi vé | Phu hop véi ndi dung tap huan | B6i chiéu véi ndi dung
ndi  dung | trong cac chuong trinh, Kké hoach | dao tao, tap huén trong Kké
dao  tao, | vé nang cao nang luc xuc tién | hoach da duoc phé duyét.
tap huin thuong mai, ky ning phat trién
thi truong, t6 chirc mang ludi
ban 1¢ da duoc phé duyét.
Phu hop véi d6i tuong duoc dao | Poi chiéu voi ndi dung
tao, tAp huin ning cao ning lyc | dio tao, tap huan trong ké
hoach da dugc phé duyét.
4 | Tiéu chi vé | Chuyén gia c6 kinh nghiém trong | Déi chiéu véi hd so ning
thuc hién | linh vuc chuyén mon giang day | luc ctia chuyén gia
to chuc | tai khoa dao tao, tap huén
dao 10, | Gidy moi/Gidy trigu tap hoc vién | Kiém tra tinh trang phé
tap huan | tham dy dao tao, tap huén, duoc | duyét gidy moi/gidy tridu

cap c6 thim quyén phé duyét

tap hoc vién

Co6 xac nhan cua hoc vién tham
gia dao tao, tdp huan

Kiém tra tinh trang xac
nhan cua hoc vién tham
gia dao tao, tdp huan

Co xac nhan cua don vi cung cap
dia di€ém t6 chure dao tao, tap huan

Kiém tra tinh trang xéc
nhan cta don vi cung cép
dia diém t6 chire dao tao,
tap huan

I11. PINH MUC KINH TE -KY THUAT

Dinh muc kinh té - k¥ thuat thuc hién dich vu “HJ tro phat trién san pham,
nang cao chat lugng san phém: Dao tao, tap huén, phé bién kién thir, nang cao
ning lyuc thiét ké, phat trién san pham xuét khau; thué chuyén gia tu van, hd tro
thue hién thiét ké, phat trién san pham; nang cao ning luc xtc tién thuong mai, k¥
nang phat trién thi trudng, to chirc mang ludi ban 16” nhu sau:

3.1. Ho tro phat trién san phém, nang cao chét lugng san phém dao tao, tap
huén, phé bién kién thirc, nang cao ning luc thiét ké, phat trién san pham xuét khau.
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Pon vi tinh: 01 ké hoach hé tro phat trién san pham, ndng cao chat lirong san pham

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri sé dinh mirc
40.01

1 Dinh muc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 6,73
Chuyén vién loai Al bac 5/9 Cong 6,50
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 57,69

2 Pinh mirc mdy moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 34,45
May tinh xach tay Ca 20,15
May in Ca 1,08
May dién thoai di dong Ca 1,95
May chiéu Ca 1,30
O t6 07 chd ngdi Ca 3

3 Dinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 4.4
Muc in hop 0,63

4 Chi phi gian tiép % 19%

3.2. Hb tro thué chuyén gia tu van thyuc hién thiét ké, phat trién san phém
Don vi tinh: 01 ké hoach ho tro thué chuyén gia tw van thuc hién thiét ke,
phat trien san pham cho 01 doanh nghiép

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vij tinh | Tri sé dinh mic
40.02

1 Dinh muc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 0,41
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 0,49
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 13,49

2 Dinh mirc may moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 13,41
May tinh xach tay Ca 0,98
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Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri sé dinh mic

May in Ca 0,81
May dién thoai di dong Ca 0,65
May chiéu Ca 1,3
O t6 07 chd ngdi Ca 1

3 Pinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 33
Muc in hop 0,47

4 Chi phi gian tiép % 19%

3.3. T6 chire dao tao, tap huin nang cao ning luc xuc tién thuong mai, k¥

nang phat trién thi trudng, to chirc mang ludi ban 1¢.

Don vi tinh: 01 chuong trinh 16 chire ddo tao, tap hudn

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri sé dinh mic
40.03

1 binh muc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 6,73
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 6,50
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 57,69

2 Dinh mirc may moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 34,45
May tinh xach tay Ca 20,15
May in Ca 1,08
May dién thoai di dong Ca 1,95
May chiéu Ca 1,30
O t6 07 chd ngdi Ca 3

3 Dinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 4,4
Muc in hop 0,63

4 Chi phi gian tiép % 19%
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PHU LUC SO 41

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: To chirc, tham gia Hoi cho, trién 1am qudc té tai Viét Nam
d6i véi san pham xuit khau ciia Viét Nam; san pham ciia doanh nghiép
nwéc ngodi c6 nhu ciu nhip khau tir Viét Nam; san pham, nguyén li¢u,
thiét bi nhap khau phuc vu san xuit hang xuit khau, sin pham cong nghé,
nguyén liéu diu vao phuc vu cic san pham c6 loi thé canh tranh
do trong nuéc san xuit

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 42/2025/0P-UBND ngady 15 thang 7 ndm 2025
ciia Uy ban nhdn dan thanh phé Ha Noi)

Ha Noi, 2025
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MUC LUC

Trang

I. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va ddi tuong ap dung

2. Noi dung dinh mic kinh té - k¥ thuat

3. Ap dung dinh murc

II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thyc hién dich vu

2. Tiéu chi chat luong dich vu

III. PINH MUC KINH TE - KY THUAT
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I. QUY PINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1.1 Pham vi diéu chinh:

Dinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chat luong
dich vy, dinh muc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phan co ban: dinh mirc lao
dong, dinh muc vat tu, dinh mic may moc, thiét bi va céac chi phi gian tiép dé
hoan thanh mét dich vu “T6 chirc, tham gia Hoi cho, trién 1dm qudc té tai Viét
Nam ddi voi san pham xuat khau cia Viét Nam; san phdm cta doanh nghiép
nudc ngoai ¢ nhu ciu nhap khau tir Viét Nam; san pham, nguyén liéu, thiét bi
nhap khau phuc vu san xuat hang xuat khau, san pham coéng nghé, nguyén liéu
dau vao phuc vu cac san pham c6 loi thé canh tranh do trong nudc san xuat” cua
cac don vi cung trng dich vu.

1.2 Béi tugng ap dung:
a) Déi tuong ap dung dinh muc kinh té - ki thuat:

Céac co quan, to chirc, don vi c¢6 chitrc ning phuc vu quan Iy nha nuée linh
vuc cong thuong va cung cap dich vu su nghiép cong trong linh vuc cong thuong
duoc giao theo quy dinh cua phap luat.

Cac co quan, t6 chic khac c6 lién quan dén to chuc thuc hién dich vu sy
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phé Ha Noi str dung ngan sach nha nudc.

b) Khuyén khich co quan, to chic khéng st dung ngan sach nha nudc ap
dung dinh murc kinh té - k¥ thuat nay.

2. No6i dung dinh mtc kinh té - k§ thuat
2.1. Thanh phan dinh mirc kinh té - k¥ thuat:

Dinh muc kinh té - k¥ thuat dugc xdy dung trén co sé quy trinh va tiéu chi
chat luong dich vu d3 quy dinh. Noi dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat bao gdm cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé hoan thanh
viéc thuc hién modt dich vu “T chuc, tham gia Hoi cho, trién 1dm quéc té tal Viét
Nam d6i v6i san pham xuat khau ctia Viét Nam; san pham ctia doanh nghiép nuée
ngoai c6 nhu cau nhap khéau tir Viét Nam; san phém, nguyén li¢u, thiét bi nhap
khau phuc vu san xuat hang xuat khau, san pham cong ngh¢, nguyén liéu dau vao
phuc vu cac san pham c6 lgi thé canh tranh do trong nudc san xuat”.
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2.1. Binh mirc lao dong

Dinh murc lao dong 13 muc hao phi can thiét tinh bang ngay coéng cua cac loai
lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mot dich vu “Tb
chuc, tham gia Hdi cho, trién lam quéc té tai Viét Nam d6i voi san phém xuét khau
ciia Viét Nam; san pham cta doanh nghiép nudc ngoai c6 nhu cau nhap khau tir
Viét Nam; san phém, nguyén li¢u, thiét bi nhap khéau phuc vu san xuét hang xuét
khau, san pham coéng nghé, nguyén liéu dau vao phuc vu cic san pham co loi thé
canh tranh do trong nudc san xuat” theo quy trinh va tiéu chi chat luong dich vu da
quy dinh.

Mdi cong lao dong twong tmg véi 8 gidr 1am viée; loai lao dong yéu cau dugc
xép ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay
24/12/2004 ctia Chinh pht va cac quy dinh hién hanh khi c¢6 su thay d6i vé chinh sach
tién luong thay thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP ctia cic co quan c6 tham quyén.

Trudng hop don vi, t6 chic thuc hién dich vu sy nghiép cong khong cé cac
chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi ¢é thé 4p dung lao dong khéc
dam bao yéu cau vé trinh do lao dong va kinh nghiém cua lao dong twong duong
voi bac lao dong quy dinh trong bang dinh mure.

2.2. Pinh mtc may moc, thiét bi

a) Pinh mirc may moc, thiét bi 13 mutrc hao phi can thiét truc tiép cua cac loai
may moc, thiét bi phu hop yéu ciu dé hoan thanh mot san pham dich vu “T
chirc, tham gia Hoi cho, trién 1dm qudc té tai Viét Nam ddi voi san pham xuét
khau ctia Viét Nam; san pham ciia doanh nghiép nudc ngoai c¢6 nhu cau nhap
khau tir Viét Nam; san pham, nguyén liéu, thiét bi nhap khau phuc vu san xuat
hang xuat khiu, san pham céng nghé, nguyén liéu dau vao phuc vu cac san pham
c¢6 loi thé canh tranh do trong nudc san xuit” theo quy trinh va tiéu chi chat
luong dich vu da quy dinh; Mtc hao phi may mdc, thiét bi tinh bang ca may, mdi
ca tuong irng voi 8 gio.

b) Khi xay dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi dugc tinh theo gia cong bd
ctia don vi ¢ tham quyén tai thoi diém tinh gid hodc tinh nhu sau:

Gia ca may moc, thiét bi co str dung dién ning (hoic nhién liéu khac) duoc
tinh bao gdm chi phi khau hao may, chi phi dién niang (hodc nhién liéu khac) st
dung may tuong ing voi cong suat tiéu thu ctia may moc thiét bi.
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Gi4 ca may 6 to dugc tinh theo gia thi truong tai thoi diém tinh gia va phu
hop véi quy dinh cta phéap luat vé dich vu thué, mua ngoai.
2.3. Pinh mtrc vat tu

Dinh muc vat tu 1a mic hao phi can thiét cua nguyén liéu, vat lidu truc tiép
(bao g@)m nguyén li¢u, vat liéu, nhién liéu, dong luc, cong cu, dung cu ti€éu hao va
hao hut), tinh bang s6 lugng va chung loai cac loai vat tu phu hop yéu cau dé hoan
thanh mot san pham dich vu “T6 chire, tham gia Hoi cho, trién 1dm qudc té tai Viét
Nam ddi véi san pham xuat khau cta Viét Nam; san pham cta doanh nghiép nuéc
ngoai ¢6 nhu cau nhap khau tir Viét Nam; san pham, nguyén liéu, thiét bi nhap
khau phuc vu san xuit hang xuat khau, san phim cong nghé, nguyén liéu dau vao
phuc vu cac san pham c6 loi thé canh tranh do trong nudc san xuat” theo quy trinh
va tiéu chi chat lugng dich vu da quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La cac chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan trdm (%) cua téng cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai thuc hién
hoan thanh mot san pham dich vu “Td chtc, tham gia Hoi cho, trién 1am quéc té
tai Viét Nam déi voi san phém xuét khau cta Viét Nam; san phém cua doanh
nghiép nudc ngoai c¢6 nhu cau nhap khau tir Viét Nam; san pham, nguyén liéu,
thiét bi nhap khau phuc vu san xuét hang xuat khau, san pham cong nghé, nguyén
liéu dau vao phuc vu cac san pham c6 loi thé canh tranh do trong nudc san xuat”;
bao gdm chi phi lao dong, thiét bi, vat tu gian tiép (quan ly, chuyén mon, nghiép
vu, thira hanh, phuc vu) va chi phi gian tiép khac (néu co).

Khi xay dung don gia, chi phi gian tiép dugc tinh bang ty 1& % nhan voi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bi va vét tu theo quy dinh tai bang dinh mirc.

3. Ap dung dinh mirc
3.1. Truong hop t chirc hoi cho trién 1am:

3.1.1. Pinh mtc kinh té - k¥ thuét cong tac to chirc hoi cho, trién 13m quéc té
tai Viét Nam d6i voi san phém xuét khau cta Viét Nam; san phém cua doanh
nghiép nudc ngoai c¢6 nhu cau nhap khau tir Viét Nam; san pham, nguyén liéu,
thiét bi nhap khau phuc vu san xuét hang xuat khau, san pham cong nghé, nguyén
liéu dau vao phuc vu céc san phrftm ¢6 1gi thé canh tranh do trong nudc san Xuét
bao gdm cac hao phi lao dong, may mdc, thiét bi, vt tu va chi phi gian tiép cua
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don vi thuc hién t6 chirc hoi cho trién 1am duoc ap dung d6i v6i quy mo 01 sy kién
hoi cho trién 13m, tiéu chuan tinh dinh mutrc 1a 500 gian hang tiéu chuin: dién tich
9m? (3m x 3m), cao 2,5m.

a) Truong hop kich thude gian hang thuc té khac kich thudc gian hang tiéu
chuan thi s6 luong gian hang duoc x4c dinh bang cach quy ddi twong duong vé
gian hang tiéu chuan c6 dién tich 9m?

Vi du: Khu trung bay ¢6 dién tich 90m? sé twong dwong 10 gian hang tiéu chuan.

b) Truong hop tang 50 gian hang, dinh mtrc (vat li¢u, nhan cong, may moc,
thiét bi st dung) dugc nhan véi hé ) tang 1a 1,15.

Vi du: Té chire héi cho, trién lam quéc té tai Viét Nam doi véi san phcfm xuat
khau ciia Viét Nam véi quy mé 550 gian hang tri sé dinh mike (vét lidu, nhdn cong,
mady méc, thiét bi sir dung) dwoc nhdn véi hé sé ting la 1,15.

¢) Truong hop gidam 50 gian hang, dinh muc (vat liéu, nhan cong, may moc,
thiét bi st dung) duoc nhan véi hé sé giam 14 0,85.

Vi du: Té chirc héi cho, trién lam quéc té tai Viét Nam doi véi san phcfm xuat
khau ciia Viét Nam véi quy mé 450 gian hang tri sé dinh mike (vdt lidu, nhdn céng,
mdy méc, thiét bi sit dung) dwoc nhan véi hé sé giam la 0,85.

d) Trudng hop s gian hang tang/giam v&i bude nhay khac 50, dinh muc (Vat
liéu, nhan cong, may mdc, thiét bi st dung) duwoc nhan véi hé sb ting/giam theo
cong thirc nodi suy 2 chiéu sau:

A= a + (az - al) X (B - bl)I (bz-bl)
Trong do:

A: Hé sd cac thanh phan hao phi (vt liéu, nhan céng, may moc, thiét bi st
dung) twong Gmg véi s6 gian hang B.

B: S6 gian hang can xac dinh hé sb.

by: S6 gian hang tai cAn dudi lién ké voi gian hang B.
by: S6 gian hang tai can trén lién ké voi gian hang B.
a;: Binh mirc cac thanh phan hao phi tai can dudi b,.

a,: Binh mirc cac thanh phan hao phi tai cin trén b,.
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Vidu 1: T6 chire héi cho, trién lam quéc té tai Viét Nam doi vdi san phcfm
xudt khau cia Viét Nam véi quy mé 531 gian hang tri sé dinh mikc (vdt liéu, nhdn
céng, mdy moc, thiét bi sir dung) dwoc nhan véi hé sé ting theo séng thirc ndi suy
2 chiéu la 1,093.

Vi du 2: T6 chire héi cho, trién lam quéc té tai Viét Nam doi vdi san phcfm
xudt khau ciia Viét Nam véi quy mé 469 gian hang tri s6 dinh mike (vdt liéu, nhén
céng, may moc, thiét bi sir dung) dwoc nhan véi hé s6 gidm theo séng thirc ndi
suy 2 chiéu la 0,943.

3.1.2. Pinh murc chura bao gdm hao phi, chi phi sau:

Chi phi dan dung 500 gian hang bao gdm gian hang cho doanh nghiép va 01
Khong gian trung bay gidi thidu san pham (Kich thudc:30m x 9m, tuong dwong 30
gian hang tiéu chuan); 01 Khong gian Két ndi giao thwong ( Kich thudc:30m x 9m,
twong duong 30 gian hang tiéu chuan); 01 Khong gian gidi thiéu, quang ba san
pham, trinh dién, dung thir san pham t6i khach hang ( Kich thudc:30m x 9m, tuong
duong 30 gian hang tiéu chuan); 05 cum tiéu canh trang tri; 02 cong chao; 01 khu
vuc t6 chirc khai mac (01 khu vuc 1€ tan va 01 khu vuc khach ngéi, khu vuc san
khéu, 4m thanh, anh sdng, man hinh Led, dan chuong trinh, biéu dién nghé thuat...)

Chi phi gian hang tiéu chuan lam co so xay dung don gia véi cac hang muc
co ban cua 01 gian hang nhu sau: dién tich 1a 9m2 (3m x 3m), cao 2,5m; H¢ khung
nhém: gdm 8 thanh nhom c6 rinh dinh hinh; 4 thanh ngan dai 3m c6 ranh. gdm 06
Vach Kadivi; 01 Pano véach lung gian hang 7,5m2; 01 San pallet 9m2; 01 Bién tén
gian hang 1,2m2; 01 Hé thong ddy dién, 6 dién, bong dién Led cong suit 100w, (1
6 dién, Sm day, Attomat 30A); BO ban, ghé gian hang: 01 ban + 02 ghé ¢ day du
khin phu, vay quay, 40 ghé; In dé can bdi formex day 10mm 01 Logo Hoi cho gan
trudc ban gian hang. Kich thudc 2mx0,8m; 01 Binh chita chdy loai 4kg; 01 Thung
rac loai 51; Chi phi v¢ sinh, an ninh, dién nudc va PCCC.

Chi phi tuyén truyén, quang ba hoi cho, trién 1dm lam co s¢ xay dung don gia
gdm cac hang muc co ban nhu sau: 30 Standee bién hop dén; 10 Pano quang céo
Hoi cho; 10 Pano tru tam giac chan ding dat xung quanh hoi cho; 120 Phudn
tuyén truyén cho Hoi cho treo quanh Hoi cho va trén cac tuyén dudng chinh; 04
Bang z6n quang ba chuong trinh treo tai khu vuc dién ra Hbi cho ; 14 luot Spot
chay quang cao chuong trinh trén phuong tién théng tin; san xuat 3600 to roi gidi
thiéu, quang ba Hoi cho trude thoi diém dién ra; 1100 Thé Ban T chtic+ Doanh
nghiép; san xuat 200 chiéc gidy moi khai mac; In 30 bién tén dai biéu.
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Céc chi phi hop 1y, hop 18 khac 1am co s xay dung don gia gdm: thanh vién
tham dinh, thanh vién hoi déng kiém tra, gidm sat cta cip c6 tham quyén (néu co);
chi phi tién thuong theo quy dinh ciia cap c6 tham quyén; can bd tham gia ciia don
vi/doanh nghiép dwgc nhan hd tro; chi phi thué, mua ngoai nhu: tu van thiét ké, tu
van dau thau, tham dinh gia, mdt bang, tiéu canh trang tri, khong gian chung, khai
mac, truyén thong quang ba, in 4n, t6 chirc hoi thao giao thuong, ti dién tong, dién
nudc, bao ve, vé sinh, tiéu huy vat tu va cac chi phi khac (néu co).

3.1.3. Khi xay dung don gia (phuong an gia), cac chi phi quy dinh tai muc
3.1.2, khoan 3, phén I cua phu luc nay s€ dugc xac dinh theo khoi lugng dugc céip
c6 tham quyén phé duyét, quy dinh cta cip co thim quyén vé ché do tién thudng,
quy dinh ctia Luat ddu thau va cac quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang
hoa, quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién
hanh khac c6 lién quan.

3.2. Trudong hop tham gia hoi cho trién 1am:

3.2.1. Pinh mtc kinh té - ky thuat cong tac “Tham gia Hoi cho, trién 13m
qudc té tai Viét Nam ddi voi san pham xuat khau cua Viét Nam; san pham cua
doanh nghiép nudc ngodi cd nhu cau nhap khau tir Viét Nam; san pham, nguyén
liéu, thiét bi nhap khéu phuc vu san Xuét hang xuét khau, san phém cong nghe,
nguyén liéu ddu vao phuc vu cac san pham c6 loi thé canh tranh do trong nudc san
xudt” bao gém cac hao phi lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép
ctia don vi thuc hién t6 chirc hoi cho trién 1dm duoc ap dung ddi véi quy mé 01 su
kién hoi cho trién 1dm tiéu chuan tinh dinh mtrc 14 30 gian hang tiéu chuan: dién
tich 9m? (3m x 3m), cao 2,5m).

a) Truong hop kich thudc gian hang thuc té khac kich thuéc gian hang tiéu
chuan thi s6 luong gian hang duoc x4c dinh bang cach quy dbi trong duong vé
gian hang tiéu chuan c6 dién tich 9m?

Vi du: Khu trung bay cé dién tich 90m? sé twong dwrong 10 gian hang tiéu chudn.

b) Truong hop tang 05 gian hang, dinh muc (vat li¢u, nhan cong, mady moc,
thiét bi sir dung) duoc nhan véi hé sb tang 1a 1,05.

Vi du: Tham gia hoi cho, trién lam quéc té tai Viét Nam doi véi san phcfm
xudt khdu cia Viét Nam véi quy mo 35 gian hang tri s6 dinh mirc (vat lieéu, nhan
céng, may mée, thiét bi sir dung) dwege nhan véi hé sé tang la 1,05.
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¢) Truong hop giam 05 gian hang, dinh muc (vat liéu, nhan cong, may moc,
thiét bi sir dung) duoc nhan véi hé sb giam 1 0,95.

Vi du: Tham gia hoi cho, trién lam quéc té tai Viét Nam doi véi san phcfm
xudt khdu cia Viét Nam véi quy mo 25 gian hang tri s6 dinh mirc (vat lieéu, nhan
cong, mdy moc, thiét bi sir dung) dwrgc nhan véi hé sé giam la 0,95.

d) Truong hop sé gian hang ting/giam voi budce nhay khac 5, dinh mac (Vat
liéu, nhan cong, may moc, thiét bi st dung) duoc nhan véi hé sb ting/giam theo
cong thirc ndi suy 2 chiéu sau:

A=a;+(az-a;)x(B-b): (bx-by)
Trong do:

A: H¢ s6 cac thanh phﬁn hao phi (vat liéu, nhan cong, may moc, thiét bi sur
dung) twong tng véi s gian hang B.

B: S6 gian hang can xac dinh hé sb.

b;: S6 gian hang tai can dudi lién ké v6i gian hang B.
by: S6 gian hang tai can trén lién ké voi gian hang B.
a;: Pinh mirc cac thanh phan hao phi tai can dudi b,.

a,: Pinh muc cac thanh phﬁn hao phi tai can trén bs.

Vidu 1: Tham gia hoi cho, trién lam quéc té tai Viét Nam doi véi san phdm
xudt khdu cia Viét Nam véi quy mo 33 gian hang tri s6 dinh mirc (vat lieu, nhan
cong, mdy moc, thiét bi sir dung) dwoc nhan véi hé sé tang theo cong thirc néi suy
2 chiéu la 1,03.

Vidu 2: Tham gia hoi cho, trién lam quéc té tai Viét Nam doi voi san phcfm
xudt khdu cia Viét Nam véi quy mo 27 gian hang tri s6 dinh mirc (vat lieu, nhan
céng, mday moc, thiét bi sir dung) dwoc nhdn véi hé sé giam theo cong thire ndi suy
2 chiéu la 0,98.

e) Trudng hop tham gia Hoi cho trién 1am tai cac tinh thanh phd khong thudce
Ha Noi, dinh muic xe 6 t6 07 chd s& dugc cong thém hé sd, cu thé:

Cac tinh thanh phé mién bic: Dinh mirc xe 6 t6 07 chd s& duoc cong thém h¢
s6 tang 1a 2 ca;

Céc tinh thanh phd mién trung: Pinh mic xe 6 t6 07 chd s& dugc cong thém
hé s tang 14 4 ca;
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Céc tinh thanh phd mién trung: Pinh mic xe 6 t6 07 chd s& dugc cong thém
hé s tang 14 § ca.

3.2.2. Pinh mtc chua bao gdm hao phi, chi phi sau:

Chi phi thué gian hang tiéu chuin/ thué dit tréng (270 m2 twong duong 30
gian hang tiéu chudn) 1am co sé xay dung don gia v6i cac hang muc co ban cta 01
gian hang (cin ct trén bao gia ciia don vi to chc).

Chi phi trang tri, dan dung khu gian hang tham gia hoi chg, trién 1im co s&
xay dung don gia gdbm cac hang muc co ban nhu sau: Dan dung 270m?2 khung dan
nhom lam khung xwong chiu luc cho khu gian hang; 270m2 san; 02 cong; 132 m2
tran khung gian hang nhom mat trudc, 66m2 tran khung gian nhém mat bén; 56m2
pano 6p cot; 01 mé hinh tiéu canh; 12 buc chir L; 04 buc tron da cép; 08 cum trang
tri 3D; 08 buc vudng da cip; 30m2 pano chin dung; 12 cdy canh trang tri; 20 chiéc
dén pha Led; Trang tri 270 nén treo tha tran c6 bong dén trong, 150 dén 1dng bang
tre theo tha c6 bong chiéu sang;06 cai Tru tam giac ; 270m2 tham trai san.

Chi phi tuyén truyén, quang ba khu gian hang tham gia hoi cho, trién 1dm
1am co so xay dung don gia gdm cac hang muc co ban nhu sau:01 man hinh led;
bo man hinh Led; 05 chiéc standee; Dang 05 bai viét, 10 tin, 10 anh tuyén truyén
vé Khu gian hang thanh phd tai Hoi cho trén bao dién tir, cong thong tin dién ti.

Chi phi doan cong tac tham gia hoi cho, trién 1am lam co s¢ xay dung don gia
gdm cac hang muc co ban nhu sau: Chi phi vé may bay, thué phong nghi, phu céap
luu tra, xe di lai, xe dua don san bay.

Céc chi phi hop 1y, hop 18 khac 1am co s& xdy dung don gia gdm: thanh vién
tham dinh, thanh vién hoi déng kiém tra, gidm sat cta cip c6 tham quyén (néu co);
chi phi tién thuéng theo quy dinh ciia cép c6 tham quyén; can bd tham gia ctia don
vi/doanh nghiép dugc nhan hd tro; chi phi thué, mua ngoai nhu: tu véan thiét ké, tu
van dau thau, tham dinh gia thué xe, tiéu huy vat tu va chi phi khac (néu co).

3.2.3. Khi xay dung don gid (phuong an gid), cac chi phi quy dinh tai myc
3.2.2, khoan 3, phan I cta phu luc ny s& duoc xac dinh theo khdi luong dugc cip
c6 tham quyén phé duyét, quy dinh cta cip c6 thim quyén vé ché d tién thudng,
quy dinh ctia Luat ddu thau va cac quy dinh c6 lién quan vé mua siam dich vu/hang
hoa, quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién
hanh khac c6 lién quan.
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II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thyc hi¢n dich vu

Dich vy “T6 chuc, tham gia hoi chg, trién 1am quoc té tai Viét Nam doi véi

san pham xuat khau cua Viét Nam; san pham cua doanh nghi¢p nudc ngoai c6 nhu

cau nhap khéu tir Viét Nam; san phém, nguyén li¢u, thiét bi nhap khau phuc vu san

xuat hang xuat khau, san pham cong nghé, nguyén li¢u dau vao phuc vu cac san

pham c6 loi thé canh tranh do trong nudc san xuat” thyc hién theo quy trinh sau:

1.1. Dich vu “T6 chtrc hoi cho, trien 1am quoc té€ tai Viét Nam doi voi san

pham xuat khau ctia Viét Nam; san phdm cua doanh nghi¢p nudc ngoai c6 nhu cau

nhap khau tir Viét Nam; san pham, nguyén liéu, thiét bi nhap khau phuc vu san

xuat hang xuat khau, san pham cong nghé, nguyén li¢u dau vao phuc vu céc san

pham c6 loi thé canh tranh do trong nudc san xuat”

STT

Quy trinh thyc hién dich vu

Budce 1

Tiép nhén yéu cau to chirc hdi cho, trién 1am quéc té tai Viét Nam déi
v6i san pham xuat khau ctia Viét Nam; san pham cta doanh nghiép
nudc ngoai c¢6 nhu cau nhap khau tir Viét Nam; san pham, nguyén
liéu, thiét bj nhap khiu phuc vu san xuit hang xuat khau, san pham
cong nghé, nguyén liéu dau vao phuc vu cac san pham c6 loi thé canh
tranh do trong nudc san xuét; phan cong cho cac thanh vién thuc hién
nhiém vu.

Budc 2

Trinh xin chu truong chip thuin caa UBND Thanh phé Ha Noi

Budc 3

Xay dung ké hoach t6 chtrc hoi cho, trién 1am quéc té tai Viét Nam
dbi voi san pham xuit khau cia Viét Nam; san pham cua doanh
nghiép nudc ngoai c¢6 nhu ciu nhap khau tir Viét Nam; san pham,
nguyén liéu, thiét bi nhap khau phuc vu san xuat hang xuat khau, san
pham cong nghé, nguyén liéu dau vao phuc vu cac san pham c6 loi thé
canh tranh do trong nudc san xudt

3.1

Téng hop, danh gia xac dinh nhu cdu tham gia hoi cho, trién 1am

3.2

Lén phuong an t6 chirc hoi chg, trién 1am

33

X4y dung ké hoach chi tiét
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STT Quy trinh thyc hién dich vu
Pl}é duyét ké hqach té, Chl'l’Cv héi cho, trién 1dm quéc tév tai Viét Nam
doi voi san pham xuat khéu‘ cua Viét Nam; san pham cua doa}nh
Budce 4 nghi¢p nudc ngpéi c6 nhu cqéu nhap khau tu Yiét Nam;’ san 7phém,
ngl}yén liéu, thiét bi nhap khéu‘phuc vu san xuat hang xqét khau, séu}
pham cong ngh¢, nguyén licu dﬁ.}l vao phuc vu cac san pham c6 1gi the
canh tranh do trong nudc san xuat
Lam viéc véi qcéc don vi lién quan vé: M?It bang, dién, nudc, an ninh
Budc 5 | trat tu, bao hiem, vé §inh, internet, bao hi€m, dich vu chung, PCCC va
cac ndi dung khac (néu cd)
Budc 6 | Xay dung du toan chi phi thiét ké (néu co)
Buéc 7 | Phé duyét dy toan chi phi thiét ké (néu co)
Budc 8 | Lua chon, duyét don vi tu van thiét ké (néu c6)
Bude 9 Chi da9, giam sat, phé duyét thiét ké cac hang muc cua hoi cho, trién
1am (néu co)
0.1 Cl}i dao, giém sat cong tac khao sat mat péng, cong tac thiét ké (tong
thé, chi ti€t) cac hang muc cua hdi chg trién [am
9.2 | Phé duyét thiét ké (tong thé, chi tiét) (néu co)
Budc 10 | Nghiém thu, thanh toan v&i don vi tu van thiét ké (néu co)
Budc 11 | Trinh, duyét du toan téng thé t6 churc hoi cho, trién 1am
Bude 12 | Quang ba, tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai ching
12.1 | T6 chtc Iyra chon don vi quang ba, tuyén truyén (néu co)
12.2 | Ky hop dong voi don vi quang ba, tuyén truyén (néu cd)
12.3 | Phéi hop, cung cép thong tin, ndi dung quang ba tuyén truyén
12.4 | Duyét noi dung quang ba, tuyén truyén
12.5 | Theo ddi cong tac quang b4, tuyén truyén
Budc 13 | Thi cong dan dung cac hang muyc cta hoi cho, trién 1am
13.1 T6 chirc lya chon don vi thi cong
13.2 | Ky hop dong véi don vi thi cong
133 Giam sat cér}g t;ic thi cong dan dung cac hang muc cua hoi cho, trién
1am theo thiét ké da duoc phé duyét
13.4 | Duyét cong tac thi cong dan dung hdi cho, trién 1am
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STT Quy trinh thyc hién dich vu
Budc 14 | Moi, xac nhan cac don vi tham gia hoi chg, trién 1am
141 Xay dung cong vian/thu moi/phom mau, giri cho cac don vi ding ky
' tham gia
14.2 | Tong hop danh sach cac don vi ding ky tham gia
14.3 | Duy¢t danh sach cac don vi tham gia
14.4 Ra soat, huéng dan cac don vi duoc duyét hoan thién hd so tham gia
" | hoi cho, trién 1am
14.5 Séap xép vi tri gian hang; thong bao vi tri gian hang, ndi quy tham gia
' héi cho, trién 13m cho cac don vi tham gia
, Moi, hd tro cac doanh nghiép, nha nhip khau nudc ngodi tham gia
Buoc 15 A . : S A 2 1~
trung bay va dén giao dich tai hdi cho, trién 1am
15.1 HO tro céc tai liéu dé doanh nghiép, nha nhap khau nudc ngoai lam thu
' tuc xin visa
152 Gi6i thiéu cac don vi van chuyén lam thu tuc nhip hang cho cac doanh
' nghiép nudc ngoai tham gia trung bay tai hoi cho, trién 1dm
Budc 16 | T6 chuc 18 khai mac
16.1 | Xay dung phan cong va kich ban
16.1.1 | Ldp danh sdch khdch moi, giri gidy moi
16.1.2 | Lén chuong trinh va kich ban
16.1.3 | Xdy dwng phdn céng té chirc 16 khai mac
16.1.4 | Chudn bi bai phat biéu khai mac, dan chwong trinh, va cdc tai liéu
khdc (néu c6)
16.2 | Duyét phan cong to chirc 1& khai mac
16.3 | Giam sat cong tac thi cong, dan dung, trang tri khu vuc khai mac
16.4 | T6 chitc khai mac hdi cho, trién 1dm
Budc 17 | Duy tri hd tro cac hoat dong hoi cho, trién 1am
Budc 18 | TH chuc hoi nghi, hoi thao theo chuong trinh
Budc 19 | Két ndi giao thuong

T6 chirc cac hoat dong két ndi giao thwong tai hoi cho trién 13m (néu co)
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STT

Quy trinh thyc hién dich vu

Budce 20

Két thac hoi cho, trién 1am

Giadm sat cong tac thdo do, thu don hién trudong, huy vat tu; ban giao
mit bang

Budc 21

Xay dung bao céo tong két cong tac to chirc hoi cho, trién 13m qudc té
tai Viét Nam d6i v6i san pham xuét khau caa Viét Nam; san pham cta
doanh nghiép nudc ngodi c6 nhu ciu nhap khau tir Viét Nam; san
pham, nguyén liéu, thiét bi nhap khau phuc vu san xuit hang xuét
khau, san pham cong nghé, nguyén liéu dau vao phuc vu cic san pham
c6 loi thé canh tranh do trong nudc san xuat

Budc 22

Phé duyét bdo cao téng két cong tac td chirc hoi cho, trién 1Am quéc té
tai Viét Nam déi véi san phém xuét khau cta Viét Nam; san phém cua
doanh nghiép nudc ngodi ¢6 nhu cau nhdp khau tir Viét Nam; san
pham, nguyén liéu, thiét bi nhap khau phuc vu san xuét hang xuit
khau, san pham cong nghé, nguyén lidu dau vao phuc vu cac san pham
c6 loi thé canh tranh do trong nudc san xuat

Budc 23

Thuc hién thanh quyét toan

23.1

Nghiém thu khdi Iuvong san phdm véi don vi thi cong, quang ba, tuyén truyén

23.2

Tong hop ho so, chimg tir lién quan

233

Ban giao ho so, ching tir cho bo phan ké toan

234

Luu trir ho so

1.2. Dich vu “Tham gia hoi chg, trién 1am quéc té tai Viét Nam dbi voi san

pham xuat khau ctia Viét Nam; san pham cua doanh nghi€p nudc ngoai c6 nhu cau

nhap khau tir Viét Nam; san pham, nguyén liéu, thiét bi nhap khau phuc vu san

xuat hang xuat khau, san pham cong nghé, nguyén li¢u dau vao phuc vu céc san

pham co6 loi thé canh tranh do trong nudc san xuat”

STT Quy trinh thyc hién dich vu
Tiép nhan yéu cu tham gia hoi cho, trién 1Am quéc té tai Viét Nam doi
v6i san pham xuat khau cia Viét Nam; san pham cua doanh nghi¢p nudc
Bude 1 ngoai c6 nhu cau nhap khau tir Viét Nam; san pham, nguyén liéu, thiét b

nhdp khau phuc vu san xuat hang xuat khau, san pham cong nghé,
nguyén li¢u dau vao phuc vu cac san pham co6 191 thé canh tranh do trong
nudc san xuat; phan cong cho cac thanh vién thuc hién nhiém vu.
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STT Quy trinh thuc hién dich vu
Xay dung ké hoach tham gia hoi cho, trién 1dm qudc té tai Viét Nam
doi véi san pham xuat khéu‘ cua Viét Nam; san pham cua dognh
Bude 2 nghi¢p nudc ngpéi c6 nhu cqéu nhap khau tu Yiét Nam;’ san 7phém,
nguyén li¢u, thiét bi nhap khau phuc vu san xuat hang xuat khau, san
pham cong nghé¢, nguyén liéu dau vao phuc vu cac san pham co6 loi thé
canh tranh do trong nudc san xuat
2.1 Tong hop, dénh gia xac dinh nhu ciu tham gia hdi cho, trién 1dm
2.2 Lén phuong an tham gia hoi cho, trién 1am
2.3 X4y dung ké hoach chi tiét
Pl}é duyét ké howach the}m gig héi cho, trién 13m qudc té: tai Viét Nam
doi voi san pham xuat khau cua Vi€t Nam; san ph@m cua doanh
Bude 3 nghiép n}{('yc ngf)éi-cé Phu cxéu nhap kh%u tu ;ViéF Nam;A sénxphérqn,
nguyén li¢u, thiét bi nhap khau phuc vu san xuat hang xuat khau, san
pham cong nghé, nguyén liéu dau vao phuc vu cac san pham co loi the
canh tranh do trong nudc san xuat
Lam viéc véi cac don vi lién quan vé: Mat béng, dién, nudc, an ninh
Budc 4 | trt tu, bao hiém, vé sinh, internet, bao hiém, dich vu chung, PCCC va
cac ndi dung khac (néu co)
Budc 5 | Xay dung dy toan chi phi thiét ké (néu c6)
Budc 6 | Phé duyét du toan chi phi thiét ké (néu co)
Bude 7 | Lua chon, duyét don vi tu van thiét ké (néu co)
Bude 8 Chi da9, giam sat, phé duyét thiét ké cac hang muc cua hoi cho, trién
1am (néu co)
8.1 Thiét ké (téng thé, chi tiét) cac hang muc tham gia hdi chg trién 1am
8.2 | Phé duyét thiét ké (tong thé, chi tiét)
Budc 9 | Nghiém thu, thanh toan voi don vi tu van thiét ké (néu c6)
Budc 10 | Trinh, duyét du toan téng thé tham gia hdi cho, trién 1am (néu co)
Budc 11 | Quang ba, tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai ching
11.1 | T6 chuc Iya chon don vi quang ba, tuyén truyén (néu cd)
11.2 | Ky hop ddng véi don vi quang b4, tuyén truyén (néu co)
11.3 | Phéi hop, cung cép thong tin, ndi dung quang ba tuyén truyén
11.4 | Duyét noi dung quang ba, tuyén truyén
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STT Quy trinh thuc hién dich vu
11.5 | Theo ddi cong tac quang b4, tuyén truyén
Budce 12 | Thi cong dan dung cac hang muc cta hdi cho, trién 1am
12.1 Tb chirc Iya chon don vi thi cong
12.2 | Ky hop dong véi don vi thi cong
123 Giadm sat cong tac thi cong dan dung cac hang muc theo thiét ké da
dugc phé duyét
12.4 | Duyét cong tac thi cong dan dung cac hang muc tham gia hoi cho trién 1am
Budc 13 | Moi, xac nhan cac don vi tham gia hoi chg, trién 1am
13.1 Xay dyng cong van/thu moi/phom mau, gui cho cac don vi ding ky
tham gia
13.2 | Tong hop danh sach cac don vi ding ky tham gia
13.3 | Duy¢t danh sach cac don vi tham gia
13.4 Ra soat, hl{éng dan cac don vi dugc duyét hoan thién hd so tham gia
hoi1 cho, trién 1am
13.5 Sap xép vi }ri gian hang; thong bao vi tri gian hang, ndi quy tham gia
hoi cho, trién 1am cho cac don vi tham gia
Budc 14 | T6 chic doan tham gia hoi cho trién 13m
14.1 Lap danh sach doan tham gia hoi cho trién 1am
14.2 | Duyét danh sach doan tham gia hoi cho trién 1am
14.3 | Lén ké hoach chi tiét doan tham gia hoi cho trién 13m
14.4 | Duyét ké hoach doan tham gia hoi cho trién 1am
14.5 | Trién khai ké hoach
Budc 15 | Tham gia 1& khai mac
Budc 16 | Duy tri hd tro cac hoat dong tham gia hoi cho, trién 1am
Budc 17 | Két ndi giao thuong
Th,am gia cac hoat dong két ndi giao thuong tai hoi cho trién 1am
(néu cob)
Bude 18 Két thuc hoi cho, trién 1dm; Giam sat cong tac thao dd, thu don hién

truong, huy vt tu, ban giao mit bang
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STT

Quy trinh thuc hién dich vu

Budce 19

X4y dung bao céo tong két cong tac tham gia hoi cho, trién 1dm qudc
té tai Viét Nam ddi vai san phém xuét khau ctia Viét Nam; san phém
ctia doanh nghiép nudc ngoai c6 nhu cau nhap khau tir Viét Nam; san
pham, nguyén liéu, thiét bi nhap khau phuc vu san xuat hang xuit
khau, san pham cong nghé, nguyén liéu dau vao phuc vu cic san pham
co loi thé canh tranh do trong nudc san Xuét

Budce 20

Phé duyét bao cio tong két cong tac tham gia hoi cho, trién 1am quéc
té tai Viét Nam d6i voi san pham xuat khau cta Viét Nam; san pham
ctia doanh nghiép nudc ngoai ¢6 nhu cau nhap khau tir Viét Nam; san
phém, nguyén li¢u, thiét bi nhép khau phuc vu san XUt hang XuAt
khau, san pham cong nghé, nguyén liéu dau vao phuc vu cic san pham
c6 loi thé canh tranh do trong nudc san xuat

Budc 21

Thue hién thanh quyét toan

21.1

Nghiém thu khéi luong san pham véi don vi thi cong, quang ba, tuyén
truyén

21.2

Tong hop ho so, chung tir lién quan

213

Ban giao hd so, chtng tir cho bd phan ké toan

214

Luu trit hd so

2. Tiéu chi chét luong dich vu

Dich vy “To6 chtic, tham gia hoi chg, trién 1am quoc té tai Viét Nam doéi1 voi

san pham xuat khau cua Viét Nam; san pham cua doanh nghi¢p nudc ngoai c6 nhu

cau nhap khau tir Viét Nam; san pham, nguyén liéu, thiét bi nhap khau phuc vu san

xuat hang xuat khau, san pham cong nghé, nguyén li¢u dau vao phuc vu cac san

pham co loi thé canh tranh do trong nudc san xuat” bao gom cac tiéu chi chat

lugng sau:

2.1. Dich vu “T6 chtic hoi chg, trién 1am qudc té€ tai Viét Nam doi voi san

pham xuat khau ctia Viét Nam; san pham cua doanh nghiép nudc ngoai c6 nhu cau

nhap khau tur Viét Nam; san phém, nguyén liu, thiét bi nhap khau phuc vu san

xuat hang xuat khau, san pham cong nghé¢, nguyén liéu dau vao phuc vu cac san

pham c6 logi thé canh tranh do trong nudc san xuat”
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STT | Tén tiéu chi Yéu ciu dap ting Phuong phap kiém tra
C6 dang ky kinh doanh/
ét dinh/ Gidy phép hanh | .. :
Quyf d;m /;Gla},] P eP. MM Péi chiéu dang ky kinh
' N nghé vé td chuc hodi cho doanh/ Qu % dinl/ Gi
Tlﬁfu chi doi| trién 1am quoc té tai Viét hén hanh nyhé cfla don Viy
v0i chirc nang, | Nam ddi véi linh vuc XUc phep & i
I | nhiém vu cua| tiép thuong mai
don vi cun P ‘A A . .
41 8|Co ka nghn;m;hoat’ dorlAg Poi  chiéu cac nhiém
cap dich vu trong linh vuc t6 chuc hoi A . .
R s L .z . .|vuhop dong/du an don vi
cho trien lam quoc té tai 45 thue hién 6 tinh cha
Viét Nam d6i véi linh vyc a thye fhign co tinh chat
xuc tién thwong mai. twong tu
: ; Pbi chié O t6
No6i dung ké hoach phu hop 0,1 © 1?11 1ot (.hxmg ~ ©
.. . 1 chirc hoi cho trién lam
_ | v61 chuong trinh, k€ hoach trone chuone trinh.  ké
Tiéu chi vé ké | da dugc phé duyét. g N g R
2 |hoach & chirc hoA’a.ch diduchPhe duy@t.X
hi cho trién 1dm | Noi dung ké hoach c6 tinh Do,l ch1§u not q?ng o
Kha thi. d Z  thi churc th cho trién lam
a‘A b Au’c_rc Acap co tham trong ké hoach da duogc
quyén phé duyét phé duyét
Tiéu chi vé .
vz 2 gz . . | Kiém tra tinh t hé
thiet ke tong | Thiet ké dugc cap c6 tham wIP raA ! Lz rangxpve
3 thé hoi  cho | quvén phé duvét duyét thiét ké tong thé cua
N 7| yenp ys hoi chg trién 1am
trién 1am
Noi dung quang ba, tuyén Pbi chibu véi noi dung
truyen vé hoi cho trién 1dm | quang b, tuyén truyén veé
can pht hop véi ké hoach d3 | hoi cho trién 1dm trong ké
duoc phé duyét. hoach da duogc phé duyét.
. S ’ D6i chiéu véi noi dung
T1e?u chi V€ | Phu hop v6i doi tuong thong | quang bé, tuyén truyén vé
quang bf‘» tin, tuyén truyén hoi cho trién 1am da duoc
4 |tuyén truyén phé duyét.
Véq hoi  cho' | Hinh thue quang b4, tuyén
trién 1am

truyén vé hoi cho trién lam
can phu hop véi yéu cau
thong tin tuyén truyén dugc
duyét, gobm mot hodc nhiéu
hinh thirc:

Pbi chiéu v6i ndi dung
quang b4, tuyén truyén veé
hoi cho trién 1dm di duoc
phé duyét.
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STT

Tén tiéu chi

Yéu cau dap ing

Phuong phap kiém tra

+ Thong qua cac co quan bao
chi: bao in, bao dién tir, dai
truyén hinh, dai phat thanh,;

+ Thong qua cic an pham:
sach, s0 tay, cdm nang, bd
tai liéu, to ro1i, to gap;

+ Thong qua dia diém cong
cong (phat trén fanpage,
website, cac su kién va cac
nén tang Internet khac).

Tiéu chi veé
cong tac to
chirc hoi cho

trién lam

Céac hang muc cua hoi chg
trién 1am dugc thi cong, dan
dung phu hop véi thiét ké
tong thé da duoc phé duyét

Pdi chiéu voi thiét ké tong
thé da duogc phé duyét

Gidy moi tham dy 18 khai
mac duoc cép c6 tham
quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét cta gidy moi khai
mac hoi cho trién 1am

Danh sach cac don vi tham
gia hoi cho trién 13m duogc
cap c6 thdm quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét cua danh sach cac
don vi tham gia hdi cho
trién 1am

Tiéu chi vé ho
so san pham

Thanh phan, s6 luong san
pham phai dap Gng yéu cau
ciia ndi dung hoi cho trién
1am da dugc phé duyét.

Doi chiéu yéu cau cua ndi
dung hoi cho trién 1am da
dugc phé duyét.

HO6 so cua cac don vi tham
gia hoi cho trién 1am dap
ung cac yéu cau:

+ Ho so dang ky tham gia (don
dang ky + dang ky kinh doanh)

+ Hop ddng tham gia hoi
cho trién 13m

Péi chiéu v6i hd so tham
gia hoi cho trién 13m cua
cac don vi tham gia hoi
cho trién 13m

San pham quang bé, tuyén
truyén can c6 xac nhan vé
viéc da thuc hién thong tin
tuyén truyén:

- Bbi chiéu yéu cau cta ndi
dung, dbi tuong quang b,
tuyén truyén hoi cho trién
1am da dugc phé duyét.
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STT

Tén tiéu chi

Yéu cau dap ing

Phuong phap kiém tra

+ Poi véi san pham duoc
dang trén bao gidy, bao dién
tu: c6 bai dang cua cic co
quan bao chi;

+ P6i v6i san pham phat
thanh, phat trén truyén hinh:
san pham phai c¢6 xac nhan
cua co quan phat thanh,
truyén hinh;

+ To 1o, tO gap, sach, s tay:
dugc phé duyét boi cap co
tham quyén va co hd so ban
giao san pham tuyén truyén

- Kiém tra tinh trang xéc
nhan vé viéc da thuc hién
thong tin tuyén truyén.

2.2. Dich vu “Tham gia hoéi cho, trién 1am quéc té tai Viét Nam ddi v6i san
pham xuat khau cta Viét Nam; san pham ctia doanh nghiép nudc ngoai c6 nhu cau
nhap khau tur Viét Nam; san phém, nguyén liéu, thiét bi nhap khau phuc vu san
xuat hang xuat khau, san pham cong nghé, nguyén liéu dau vao phuc vu cac san

pham c6 logi thé canh tranh do trong nudc san xuat”

TT

Tén tiéu chi

Yéu cau dap ing

Phuong phap kiém tra

Tiéu chi doi voi

chue nang,

C6 dang ky kinh doanh/
Quyét dinh/ Gidy phép hanh
nghé vé td chiic hoi cho
trién 1dm quéc té tai Viét
Nam d6i voi linh vue xtc

Pbi chiéu dang ky kinh
doanh/ Quyét dinh/ Gidy
phép hanh nghé cta don vi

héi cho trién 1am

vé linh vuc xuc tién thuong
mai da dugc phé duyét.

I | nhigm vy C‘ila tién thuong mai.
don vi cung ca e ‘A A . .
C & ¢4 | C6 kinh nghiém hoat d‘?ng, bo6i  chiéu cac nhiém
dich vu trong linh vuc to chirc hoi vwhoo ddne/du 4n don vi
cho trién 1am qudc té tai| ° op 'Ag o .
Viét Nam déi véi linh vuc da thuc hién co6 tinh chat
xuc tién thuong mai. tuong tur
Ticu chi vé Ké Noi dung ké hoach phu hop | Péi chiéu nodi dung tham
2 | hoach tham gia v6i chuong trinh, ké hoach | gia hoi cho trién 13m trong

chuong trinh, ké hoach da
dugc phé duyét.
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TT

Tén tiéu chi

Yéu cau dap ing

Phuong phap kiém tra

Noi dung ké hoach hang nim
c6 tinh kha thi, dugc cip co
tham quyén phé duyét

Péi chiéu ndi dung tham gia
hoi cho trién 1dm trong ké
hoach da duoc phé duyét

Tiéu chi vé thiét
ké cac hang muc

Thiét ké duoc cip co tham

Kiém tra tinh trang phé

3 LS. \ . . duyét thiét ké cadc hang muc
th.%m igla hot cho | quyen phé duyet tham gia hoi cho trién 1am
trién 1am

Noi dung quang ba, tuyén Pbi chiéu véi nodi dung
truyen vé hoi cho trién 13m | quang ba, tuyén truyén vé
can phu hop voi ké hoach | hoi chg trién 1dm trong ké
déa duoc phé duyét. hoach da dugc phé duyét.
Pbi chibu véi noi dung
Phu hop voi ddi tuwong | quang ba, tuyén truyén veé
thong tin, tuyén truyén hoi cho trién 13m da duoc
phé duyét.
Hinh thirc quang ba, tuyén
. truyén vé hoi cho trién 1dm
Tiéu chi veé|can phu hop véi yéu cau

4 quér}g bé,‘tuyén thong tin tuyén truyén dugc
truyén vE& hoi | duyét, gdm mdt hoac nhiéu
cho trién 1am hinh thiec:

+ Thong qua céc co quan bao | Bdi chiéu voi ndi dung
chi: bao in, bao dién tir, dai | quang b4, tuyén truyén vé
truy€n hinh, dai Phét thanh; hoi cho trién 1dm da duoc
+ Thong qua cac an pham: phé duyét.
sach, sO tay, cAm nang, by
tai liu, to roi, to gap;
+ Thong qua dia diém cong
cong (phat trén fanpage,
website, cac su kién va cac
nén tang Internet khéc).
| Cac hang muc duoe thi|pe e y6i thidt ké da
Tiéu chi vé |cong, dan dung phu hop véi N
. A1 X an A . duoc phé duyét
cong tac to chue | thiet ké da duge phé duyét
> tham gia hdi | Poan tham gia hoi cho trién | Kiém tra tinh trang phé

cho trién 1am

lam dugc cap co6 tham

quyén phé duyét

duyét doan tham gia hoi
cho trién 1dm
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TT

Tén tiéu chi

Yéu cau dap ing

Phuong phap kiém tra

Danh sach cac don vi tham
gia hoi cho trién 1am duoc
cap c6 tham quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét cua danh sach cac
don vi tham gia hdi chg
trién 1am

Tiéu chi vé ho
so san pham

Thanh phan, s6 luong san
phdm phai dap tmg yéu cau
cta ndi dung tham gia hoi chg
trién 1dm da duogc phé duyét.

Dbi chiéu yéu cau cta noi
dung tham gia hoi cho trién
lam da dugc phé duyét.

HO so cua cac don vi tham
gia hdi chg trién 1am dap
ung cac yéu cau:

+ HO so dang ky tham gia
(don dang ky + dang ky
kinh doanh)

+ Hop dong tham gia hoi
cho trién 1am

Déi chiéu v6i hd so tham
gia hoi cho trién 1am cia
cac don vi tham gia hdi
cho trién 1am

San pham quang ba, tuyén
truyén cin c6 xac nhan vé
viéc da thuc hién thong tin
tuyén truyén:

+ DPbi v6i san pham dugc
dang trén bao gidy, bao dién
tu: c6 bai dang cua cac co
quan bao chi;

+ P6i véi san pham phat
thanh, phét trén truyén hinh:
san pham phai c6 xac nhan
cila co quan phat thanh,
truyén hinh;

+ T 10i, to gap, sach, so tay:
dugc phé duyét boi cip co
tham quyén va c6 hd so ban
giao san pham tuyén truyén

- Pbi chiéu yéu ciu cua
ndi dung, ddi tuong quang
b4, tuyén truyén hoi cho
triéen 1am di duoc phé
duyét.

- Kiém tra tinh trang xac
nhén vé viéc d3 thuc hién
thong tin tuyén truyén.
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II1. PINH MUC KINH TE -KY THUAT

Dinh muc kinh té - k¥ thuat thyc hién dich vu “Té chuc, tham gia hoi cho,
trién 1dm qudc té tai Viét Nam ddi véi san pham xuat khau cua Viét Nam; san

pham cta doanh nghiép nudc ngoai c6 nhu cau nhap khau tir Viét Nam; san pham,

nguyén liéu, thiét bj nhap khau phuc vu san xuit hang xuat khau, san pham cong

nghé, nguyén liéu dau vao phuc vu cic san pham c6 lgi thé canh tranh do trong

nudc san xuat” nhu sau:

3.1. Dich vu “T6 chtic héi chg, trién 1lam qudc té€ tai Viét Nam doi voi san

pham xuat khau ctuia Viét Nam; san pham cua doanh nghi€p nudc ngoai c6 nhu cau

nhap khau tur Viét Nam; san phém, nguyén liu, thiét bi nhap khau phuc vu san

xuat hang xuat khau, san pham cong nghé¢, nguyén liéu dau vao phuc vu cac san

pham c6 loi thé canh tranh do trong nudc san xuat”.

DPon vi tinh: 1 su kién

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri sé dinh mic
41.01

1 Dinh murc lao dong
Chuyén vién loai A2,1 bac 2/8 Cong 22,1
Chuyén vién loai Al bac 5/9 Cong 22,1
Chuyén vién loai Al bac 3/9 Cong 1.086,15

2 Dinh mirc mdy mac, thiét bi
May tinh dé ban Ca 1.035,45
May tinh xach tay Ca 62,4
May in Ca 1,63
May dién thoai di dong Ca 3,25
May chiéu Ca 2,6
O t6 07 chd ngdi Ca 10

3 Dinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 6,6
Muc in hop 0,94

4 Chi phi gian tiép % 19%
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3.2 Dich vu “Tham gia hdi chg, trién 1am quéc té tai Viét Nam d6i voi san

pham xuat khau ctia Viét Nam; san pham cua doanh nghi€p nudc ngoai ¢6 nhu cau

nhap khau tur Viét Nam; san phém, nguyén liéu, thiét bi nhap khau phuc vu san

xuat hang xuat khau, san pham cong nghé¢, nguyén liéu dau vao phuc vu cac san

pham c6 logi thé canh tranh do trong nudc san xuat”

DPon vi tinh: 1 su kién

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri sé dinh mirc
41.02

1 binh muc lao dong
Chuyén vién loai A2,1 bac 2/8 Cong 10,56
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 11,21
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 191,75

2 Dinh mirc may mdc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 185,58
May tinh xach tay Ca 25,68
May in Ca 1,63
May dién thoai di dong Ca 1,3
May chiéu Ca 1,3
O t6 07 chd ngdi Ca 6

3 Pinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 6,6
Muc in hop 0,94

4 Chi phi gian tiép % 19%
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PHU LUC SO 42

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: To chirc doan giao dich thuwong mai, hoat dong xiic tién
thwong mai tong hop tai nwée ngoai (tham gia hi che, trién 1am va
giao dich thwong mai tai nuwéc ngoai)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 42/2025/0P-UBND ngady 15 thang 7 ndm 2025
ctia Uy ban nhdn dén thanh pho Ha NGi)

Ha Noi, 2025
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MUC LUC

Trang
I. QUY DINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung

2. Noi dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat

3. Ap dung dinh muc

II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thuc hién dich vu

2. Tiéu chi chat luong dich vu

I1II. PINH MUC KINH TE - KY THUAT
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I. QUY PINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1.1 Pham vi diéu chinh:

Dinh muc kinh té - k§ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chét luong
dich vu, dinh mtrc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phan co ban: dinh muc lao dong,
dinh mirc vat tu, dinh mic may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép dé hoan thanh
mot dich vu “T6 chirc doan giao dich thuong mai, hoat dong xtc tién thwong mai
téng hop tai nudc ngoai (tham gia Hoi cho, trién 1am va giao dich thuong mai tai
nudc ngoai).” cia cac don vi cung ung dich vu.

1.2 Béi twong ap dung:
a) Déi tuong ap dung dinh muc kinh té - ki thuat:

Céc co quan, to chure, don vi ¢6 chire nang phuc vu quan ly nha nudc linh
vue cong thuong va cung cip dich vu sy nghiép cong trong linh vuc cong thuong
duogc giao theo quy dinh cta phap luat.

Cac co quan, t6 chirc khac c6 lién quan dén t6 chuc thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phé Ha Noi sir dung ngan sach nha nudc.

b) Khuyén khich co quan, t6 chic khong st dung ngan sach nha nudc ap
dung dinh murc kinh té - k¥ thuat nay.

2. N6i dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat

Dinh murc kinh té - k¥ thuat dugc xdy dung trén co sé quy trinh va tiéu chi
chét lugng dich vu da quy dinh. N§i dung dinh murc kinh té - ky thuat bao gém cac
hao phi vé lao dong, may mdc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé hoan thanh
viéc thuc hién mot dich vu “T6 chirc doan giao dich thuwong mai, hoat dong xtc
tién thuong mai tong hop tai nudc ngoai (tham gia hoi cho, trién 1am va giao dich
thuong mai tai nudc ngoai)”.

2.1. Binh mutrc lao dong

Dinh mirc lao déng 13 murc hao phi can thiét tinh bang ngay cong cua céc loai
lao dong tryc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mot dich vu “T
chtrc doan giao dich thuwong mai, hoat dong xtc tién thuong mai tong hop tai nudc
ngoai (tham gia hoi cho, trién 1dm va giao dich thuong mai tai nudc ngoai)” theo
quy trinh va tiéu chi chét luong dich vu di quy dinh.
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Mbi cong lao dong tuong tng véi 8 gid lam viéc; loai lao dong yéu cau dugc
xép ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay
24/12/2004 ctia Chinh phu va cac quy dinh hién hanh khi c6 su thay d6i vé chinh
sach tién luong thay thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP ctia cic co quan cd thAm quyén.

Trudng hop don vi, t6 chic thuc hién dich vu sy nghiép céng khong cé cac
chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi ¢6 thé ap dung lao dong khéc
dam bao yéu cau vé trinh do lao dong va kinh nghiém cua lao dong twong duong
voi bac lao dong quy dinh trong bang dinh mure.

2.2. Pinh mtc may moc, thiét bi

a) Pinh mirc may moc, thiét bi 1a mirc hao phi can thiét truc tiép cta cac loai
may moc, thiét bi phit hop yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “Té chirc
doan giao dich thuong mai, hoat dong xtic tién thuong mai tong hop tai nudc ngoai
(tham gia hoi cho, trién 1am va giao dich thuong mai tai nudc ngoai), xuc tién
thuong mai” theo quy trinh va tiéu chi chat lwong dich vu d3 quy dinh; Mirc hao
phi may moc, thiét bi tinh bang ca may, mdi ca twong tmg véi 8 gio.

b) Khi xay dung don gia: Gia ca may mdc, thiét bi dugc tinh theo gia cong bd
ctia don vi c6 tham quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

Gid ca may moc, thiét bi co st dung dién nang (hodc nhién li¢u khac) dugc
tinh bao gdm chi phi khdu hao may, chi phi dién ning (hoic nhién liéu khac) sir
dung may tuong ing voi cong suat tiéu thy ctia may moc thiét bi.

Gi4 ca may 6 to dugc tinh theo gia thi truong tai thoi diém tinh gia va phu
hop véi quy dinh cta phéap luat vé dich vu thué, mua ngoai.

2.3. DPinh mtrc vat tu

Pinh muc vat tu 1a mirc hao phi can thiét cua nguyén li¢u, vat li¢u truc tiép
(bao gom nguyén liéu, vat liéu, nhién liéu, dong luc, cong cy, dung cu tiéu hao va
hao huyt), tinh bang s6 lugng va chung loai cac loai vat tu phu hop yéu cau dé
hoan thanh mot san pham dich vu “T6 chtc doan giao dich thwong mai, hoat
dong xuc tién thuong mai tong hop tai nudc ngoai (tham gia hoi cho, trién 1am va
giao dich thuong mai tai nudc ngoai)” theo quy trinh va tiéu chi chat luong dich
vu da quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép
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La cac chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan tram (%) ciia tong cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai thuc hién
hoan thanh mdt san phém dich vu “T6 chirc doan giao dich thuong mai, hoat dong
xuc tién thwong mai tong hop tai nudce ngoai (tham gia hoi cho, trién 1dm va giao
dich thuong mai tai nudc ngoai)”; bao gém chi phi lao dong, thiét bi, vat tu gian
tiép (quan 1y, chuyén mon, nghiép vu, thira hanh, phuc vu) va chi phi gian tiép
khac (néu co).

Khi xay dung don gia, chi phi gian tiép dugc tinh bang ty 1& % nhan voi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bi va vat tu theo quy dinh tai bang dinh murc.

3. Ap dung dinh mirc

3.1 T6 chirc doan xuc tién thuong mai tong hop tai nudc ngoai (tham gia hoi
cho, trién 13m va giao dich thuong mai tai nudc ngoai)

a) Pinh muc kinh té - k¥ thudt cong tac t6 chirc doan xuc tién thuong mai
téng hop tai nudc ngoai (tham gia hdi cho, trién 1am va giao dich thuong mai tai
nudc ngoai) bao gdm céac hao phi lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi
gian tiép ctia don vi t6 chirc doan xuc tién thuong mai tong hop tai nudc ngoai
(tham gia hoi cho, trién 1dm va giao dich thuong mai tai nudc ngoai) duogc ap
dung d6i véi 01 sy kién tai 01 nudc va qui mo to chirc 1 doan <10 doanh nghiép
va to chirc tham gia 01 hoi cho voi quy md 90m2 hodc 10 gian hang (mdi gian
hang kich thudc 3m x3m).

Trudng hop qui mé to chire 1 doan >10 doanh nghiép, ct ting thém 01 doanh
nghié¢p thi dinh mirc dugc nhan voi hé ) tang k = 1+(1x0,05)

Vi dy néu tang 02 doanh nghiép thi dinh mitc dwoc nhdn véi hé sé tang la
k=1+(2x0,05) = 1,1

b) Pinh mitc chua bao gdm hao phi, chi phi

Chi phi t6 chirc hoi nghi giao thuong: Thué hoi truong va trang thiét bi: he
théng am thanh, anh sang, backrop, bang thong tin, standee, anh, khung va gia treo
anh, phién dich, bién dich, san xuét va in 4n 4n phém, mo1 khach, bo co Viét nam
va nude ngoai, moi khach dén tham dy, phuong tién di lai lam viéc hang ngay theo
lich trinh, chuyén quéc té cac khoan chi khac (néu co).

Chi phi tham gia hoi cho, trién 1dm: Thué mat bang, dan dyng gian hang va
trang tri chung khu vuc thanh phé Ha Noi (hé vach va khung, thi cong va dan dung
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hé tran, tham san, hé théng dién va anh sang, ké trung bay cac loai, ban, ghé; thiét
bi va phu kién trang tri, standee, anh, khung va gia treo anh, by cd Viét Nam va
nudc ngodi; van chuyén lip dit va thao dd), tuyén truyén quang ba (tuyén truyén
trén bao dién tir, tuyén truyén trén truyén thanh, truyén hinh...); trinh dién san
pham: thué dia diém thiét ké va trang tri san khau, 4m thanh, anh sang, trang thiét
bi, nguoi trinh dién, ngudi dan chuong trinh, phién dich.

Chi phi cta thanh vién thim dinh, thanh vién hoi ddng kiém tra, giam sat cua
cap c6 tham quyén (néu co); chi phi tién thudng theo quy dinh cta cip co tham
quyén; can bd tham gia cia don vi/doanh nghiép duoc hd tro.

¢) Khi xay dung don gia (phuwong an gi), cac chi phi quy dinh tai diém b,
khoan 3.1, phan I cua phu luc nay s& duoc xac dinh theo khéi lugng dugc cp co
tham quyén phé duyét, quy dinh ctia cip c6 thim quyén vé ché do tién thuong, quy
dinh cta Luat dau thau va cac quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang hoa,
quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé& hdi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh
khéc c6 lién quan.

3.2 T6 chtrc doan giao dich thuong mai tai nudc ngoai.

a) Pinh murc kinh té - k¥ thuat cong tac to chirc doan giao dich thuong mai tai
nudc ngoai bao gdm cac hao phi lao déng, may mac, thiét bi, vat tu va chi phi gian
tiép ctia don vi to chire doan giao dich thwong mai tai nude ngoai duge ap dung dbi
v6i 01 sy kién tai 01 nude va qui mo to chire 1 doan <10 doanh nghiép.

Truong hop quy md t6 chic 1 doan >10 doanh nghiép, ctr ting thém 01
doanh nghiép thi dinh muc duoc nhan véi hé sb ting k = 1+(1x0,05)

Vi dy néu tang 02 doanh nghiép thi dinh mitc dwoc nhdn véi hé sé tang la
k=1+(2x0,05) = 1,1.

b) Pinh mirc chua bao gdm hao phi, chi phi

Chi phi t6 chtrc hoi nghi giao thuong: Thué hoi truong va trang thiét bi: hé
théng am thanh, anh sang, backrop, bang thong tin, standee, anh, khung va gia treo
anh., phién dich, bién dich, san Xudt va in 4n an ph'flm, mo1 khach, bo co Viét nam
va nude ngodi, tuyén truyén quang ba va cac chi phi khac.

Chi phi cta: thanh vién tham dinh, thanh vién hoi dong kiém tra, giam sat cia
cap c6 tham quyén (néu co); chi phi tién thuéng theo quy dinh cta cip co tham
quyén; can bd tham gia ctia don vi/doanh nghiép duoc hd trg cac khoan chi khac
(néu co)
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¢) Khi xay dung don gia (phuwong an gid), cac chi phi quy dinh tai diém b,
khoan 3.2, phan I cua phu luc nay s& duoc xac dinh theo khéi luong duge cp co
tham quyén phé duyét, quy dinh ctia cip c6 thim quyén vé ché do tién thudng, quy
dinh cta Luat dau thau va cac quy dinh c6 lién quan vé mua saim dich vu/hang hoa,
quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé& hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh
khéc ¢6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thyc hi¢n dich vu

Dich vu “T6 chie doan giao dich thuong mai, hoat dong xuc tién thuong mai
tong hop tai nudc ngoai (tham gia hoi cho, trién 1dm va giao dich thuong mai tai
nudc ngoai)” thuc hién theo quy trinh sau:

1.1. T6 chirc doan xtc tién thwong mai téng hop tai nudc ngoai (tham gia hoi
cho, trién 13m va giao dich thuong mai tai nuéc ngoai)

TT Quy trinh thuye hién dich vu

Tiép nhan yéu cau to chirc doan xuc tién thuong mai tong hop tai
Budc 1 | nude ngoai (tham gia hoi cho, trién 1dm va giao dich thwong mai tai
nudc ngoai)

Budc 2 | Tiép nhan thu moi cia don vi td chirc sy kién

Budc 3 | Lién hé, trao doi voi don vi to chirc hoi cho, trién 1am

Dé nghi cung cap thong tin vé: thoi gian, dia diém, quy md, linh vuc

3 nganh nghé trién 1am, hoi chg va doi tugng doanh nghiép tham gia

3.2 pé nghi cung cép thong tin don vi thi cong dan dung, t6 chirc su kién

Budc 4 | Xay dung dé an doan xtc tién thuong mai tong hop tai nudc ngoai

4.1 Thu thap, nghién ctru céc tai liu lién quan
4.2 Tim hiéu vé nhu ciu cua doanh nghiép

43  |Lap dé an, to trinh

Bu6c 5 | Trinh céac cap c6 thAm quyén phé duyét dé an

Buéc 6 | Xay dung ké hoach doan xuc tién thuong mai tong hop tai nudc ngoai

Tong hop, danh gid xac dinh nhu cu tham gia doan xuc tién thuong

6.1 .z S .
mai tong hop tai nudc ngoai

6.2 Lap phuong an tham gia doan xuc tién thuong mai tong hop tai nudc ngoai
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TT Quy trinh thuc hién dich vu
6.3 | Xy dung ké hoach chi tiét
Budc 7 | Trinh céc cdp c6 thim quyén phé duyét ké hoach
Bu6c 8 | Xay dung phuong an thiét ké (néu co).
, Xay dyng dy toan chi ph1 thiét ké (néu co) va lap du toan to chirc
Budc 9
doan xtc tién thuong mai tong hop tai nudc ngoai
Bude 10 Phé duyét du toan Ho so/phuong 4n thiét ké va du toan td chirc doan
xuc tién thuong mai téng hop tai nude ngoai (néu co)
Budce 11 | Lya chon, phé duyét don vi tu vén thiét ké (néu co)
Bude 12 Chi dao, giam sat, phé duyét thiét ké cac hang muc tham gia hoi cho
trién 1am tai nudc ngoai
121 Thiét ké (tong thé, chi tiét) cac hang muc tham gia hoi cho trién 1dm
' tai nude ngoai
12.2 | Phé duyét ho so/ phuong 4an thiét ké
Budc 13 | Nghiém thu, thanh toan véi don vi tu van thiét ké (néu c6)
, Xay dung, trinh, duyét dy toan tong thé doan xuc tién thuong mai
Bude 14 | x S .
tong hop tai nudc ngoai
Bude 15 | Quang ba, tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai ching
15.1 Té chtc Iyra chon don vi quang ba, tuyén truyén (néu cb)
15.2 Ky hop dong véi don vi quang ba, tuyén truyén (néu co)
15.3 Phdi hop, cung cap thong tin, ndi dung quang ba tuyén truyén
15.4 Duyét ndi dung quang ba, tuyén truyén
15.5 Theo ddi cong tac quang ba, tuyén truyén
Bude 16 Moi, xac nhén cac don vi tham gia hdi cho, trién 1dm va giao dich
thuong mai tai nuwdc ngoai
16.1 Xay dyng cong vian/thu moi/phom mau, trinh phé duyét
Lua chon va tong hop di liéu doanh nghi€p, don vi phu hop voi tiéu
16.2 chi cua chuong trinh theo ké hoach dugc phé duyét; gui cong van/thu
moi/phom mau cho céc don vi
16.3 Tong hop danh sach cac don vi dang ky tham gia
Bude 17 | Phdi hop x4c minh nhan sy tham gia (néu cd).
Budc 18 | Trinh cép c6 thAm quyén phé duyét danh sach céc don vi tham gia
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TT Quy trinh thuc hién dich vu
, Cung cép thong tin cac don vi tham gia cho ban t6 chirc dé bd tri két
Bu6c 19 | ..~ . T . 2
no1 trude vo1 nha nhap khau.
Buée 20 Tiép nhan thong tin vé cac nha nhap khau quan tdm giao dich véi don
vi dang ky tham gia.
Budc 21 | Thong bao, phd bién, hudéng dan quy dinh va thi tuc tham gia.
11 Ra soéat, huong dan cac don vi dugc duyét hoan thi¢n ho so tham gia
‘ h¢i chg trién 1am.
212 Séap xép vi tri gian hang; thong bao vi tri gian hang, ndi quy tham gia
) héi cho trién 1dm cho cac don vi tham gia.
213 Xay dung lich giao dich thuong mai gitta cdc doanh nghi¢p tham gia
‘ v6i cac don vi nhap khau
)14 T6 chitc hop doan va hd tro, hudng dan cac don vi tham gia doan
' giao dich.
Budc 22 | Trinh phé duyét danh sach doan cong tac (néu co)
Budc 23 | Lam tht tuc hd chiéu, visa cho doan cong tac
23.1 Chuén bi ho so, gidy to lién quan
23.2 Nop hd so, gidy to cho cac don vi lién quan cép
233 Nhan két qua va tra cho doan cong tac
Budc 24 | T6 chirc doan xtc tién thuong mai tong hop tai nuwdc ngoai
241 Xay dung lich trinh chi tiét doan xtic tién thwong mai tong hop tai
' nudc ngoai
24.2 Duyét lich trinh chi tiét doan xiic tién thuong mai tong hop tai nudc ngoai
243 Trién khai chuong trinh theo lich trinh
Bude 25 T6 chirc Iyra chon don vi cung cap cac dich vu T6 chie doan xtc tién
thuong mai tong hop
25.1 T chtre lya chon don vi cung cép dich vu (néu cO)
25.2 Ky hop dong véi don vi cung cap dich vu (néu co)
253 Gidm sat viéc thuc hién ctia cac don vi cung cép dich vu.
254 Tiép nhan gian hang tai hoi cho trién 1dm va cac hang muc khéc.
Budc 26 | Tham gia 1€ khai mac
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TT Quy trinh thuc hién dich vu
Budc 27 | Duy tri, hd tro cac hoat dong hoi cho, trién 1dm va giao dich thuong mai
Bude 28 GiérpA sat cong At?'lc thao dﬂG, thl;. don hién truong, ban giao mat bé“mg;
Nghiém thu khoi lvong san pham.
Budc 29 | Thue hién thi tuc thanh toan cho don vi cung cip dich vu
Budc 30 | Xay dung bao céo tong két
Budc 31 | Phé duyét bao céo tong két
Budc 32 | Thanh quyét toan
32.1 Téng hop hd so, ching tir lién quan
32.2 Ban giao ho so, chung tir cho bo phan ké toan
323  |Luuhdso
1.2. T6 chirc doan giao dich thuong mai
TT Quy trinh thye hién dich vu
Bude 1 | Tiép nhan yéu cau t chirc doan giao dich thuong mai
Budc 2 Tiép nhén thu moi cia don vi td chue su kién
Bude 3 Liép hé, trao doi VO’I don vi, to chirc vé cac hoat dong, su kién thuong
mai tai nudc ngoai
Budc 4 | Xay dung dé an doan giao dich thuong mai
4.1 Thu thap, nghién ctru cac tai li¢u lién quan
4.2 Tim hiéu vé nhu ciu cua doanh nghiép
43  |Lap dé an, to trinh
Bu6c 5 | Trinh céac cap c6 thAm quyén phé duyét dé an
Budc 6 | Xay dung ké hoach doan giao dich thuong mai
6.1 Tong hop, danh gia xac dinh nhu ciu tham gia doan giao dich thuong mai
6.2 Lap phuong &4n tham gia doan giao dich thuwong mai
6.3 | Xay dung ké hoach chi tiét
Bu6c 7 | Trinh céc cap c6 tham quyén phé duyét ké hoach
Bu6c 8 | Xay dung ho so/phuong an thiét ké t6 chire sy kién
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TT Quy trinh thuc hién dich vu
Bude 9 Xay dung du :coém chi phi thiét ké; dy toan t6 chtrc doan giao dich
thuong mai (néu co).
Buée 10 Phé duyét du toan thiét ké va du toan to chire doan giao dich thuong
mai (néu co)
Budce 11 | Lya chon, phé duyét don vi tu vén thiét ké (néu co)
Budc 12 | Chi dao, giam sat, phé duyét thiét ké cac hang muc t6 chire sy kién
12.1 Thiét ké (tong thé, chi tiét) cac hang muc
12.2 | Phé duyét ho so/phuong an thiét ké (tong thé, chi tiét)
Budc 13 | Nghiém thu, thanh toan véi don vi tu van thiét ké
Budc 14 | Trinh, duyét du toan tong thé doan giao dich thuong mai (néu c9)
Bude 15 | Quang ba, tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai ching
15.1 T6 chirc lya chon don vi quang ba, tuyén truyén (néu co)
15.2 Ky hop dong véi don vi quang b4, tuyén truyén (néu co)
15.3 Phéi hop, cung cip thong tin, ndi dung quang bé tuyén truyén
15.4 Duyét noi dung quang b4, tuyén truyén
15.5 Theo ddi cong tac quang ba, tuyén truyén
Budc 16 | Moi, xac nhan cac don vi tham gia doan giao dich thuong mai
16.1 Xay dyng cong van/thu moi/phom mau, trinh phé duyét
Lua chon va tong hop di lif?:u doanh nghiép, don vi phu hgp véi ti€u
16.2 chi cua chuor}g trinh theo ké hoach dugc phé duyét; gui cong van/thu
moi/phom mau cho céc don vi
16.3 Tong hop danh sach cac don vi dang ky tham gia
Budc 17 | Phdi hop xac minh nhan sy tham gia (néu co)
Budc 18 | Trinh cip c6 tham quyén phé duyét danh sach cac don vi tham gia
Bude 19 CRng c:.?ip tlll(f)ng ‘tin cAéc doxn vi tham gia cho ban t6 chirc dé bd tri két
noi trudc voi nha nhap khau
Bude 20 T'iépv nhém, thong tip vé cac nha nhap khau quan tim giao dich véi don
vi dang ky tham gia
Budc 21 | Thong bao, phd bién, hudng din quy dinh va tha tuc tham gia
21.1 Ra soat, hudng dan cac don vi duge duyét hoan thién hd so tham gia
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TT Quy trinh thuc hién dich vu
212 Xay dung lich giao dic}l thurong mai gitta cac doanh nghiép tham gia
voi cac don vi nhap khau
21.3 T6 chirc hop doan
Budc 22 | Trinh phé duyét danh sach doan cong tac
Buéc 23 | Lam thu tuc ho chiéu, visa cho doan cong tac
23.1 Chuan bi hd so, gidy to lién quan
23.2 Nop ho so, gidy to cho cac don vi lién quan cap
233 Nhén két qua va tra cho doan cong tac
Buéc 24 | T6 chirc doan giao dich thuong mai
241 Xay dung lich trinh chi tiét doan xtic tién thwong mai tong hop tai
nudc ngoai giao dich thuong mai
242 Duyét lich trinh chi tiét doan giao dich thuong mai
243 Trién khai chuong trinh theo lich trinh
Budce 25 T chuc lya cfhon don vi cung cép cac dich vu T6 chitc doan xuc tién
thuong mai tong hop
25.1 T6 chuc Iya chon don vi cung cap dich vu (néu co)
25.2 Ky hop dong vai don vi cung cap dich vu (néu c6)
253 Giam sat viéc thuc hién cta cac don vi cung cap dich vu.
254 Tiép nhan gian hang tai hoi cho trién 1dm va cac hang muc khéc.
Buéc 26 | Tham gia 1& khai mac (néu co)
Budce 27 | Duy tri, hd tro cac hoat dong giao dich thuong mai
Bude 28 Két thuc hoat dong giao dich th}rong mai; Giam sét’ cong tac thao 516, thu
don hién truong, ban giao mat bang; Nghiém thu khoi lugng san pham.
Budce 29 | Thyc hién thu tuc thanh toan cho don vi cung cép dich vu
Budce 30 | Xay dung béo cdo tong két cong tac doan giao dich thwong mai
Buéce 31 | Trinh phé duyét bao cao tong két cong tac doan giao dich thwong mai
Budc 32 | Thanh quyét toan
32.1 Téng hop hd so, ching tir lién quan
32.2 Ban giao ho so, chtng tir cho bo phan ké toan
323 Luu ho so
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2. Tiéu chi chat luong dich vu

Dich vu “T6 chitc doan giao dich thuong mai, hoat dong xuc tién thuong mai
tong hop tai nudc ngoai (tham gia hi cho, trién 1am va giao dich thuong mai tai
nudc ngoai)” bao gdm céc tiéu chi chat luong sau:

2.1. T6 chirc doan xuc tién thuong mai tong hop tai nude ngoai (tham gia hoi
cho, trién 1am va giao dich thuong mai tai nudc ngoai)

STT

Tén tiéu chi

Yéu cau dap ing

Phuong phap kiém tra

1

Tieu chi doi
voi chirc nang,
nhiém vu cua

C6 dang ky kinh doanl/
Quyet dinh/ Gidy phép hanh
nghe vé to chuc hoi cho

P6i chiéu dang ky kinh
doanly/ Quyét dinh/ Gidy

don vi cung|trién 1am trong linh vuc xtc phép hanh nghé cua don vi
cap dich vu tién thuong mai.
Co6 kinh nghiém hoat don Z. . , .
EHie A cons Poi  chiéu cac nhiém

trong linh vyc t6 chiic, tham
gia hoi chg trién 1am hoat
doéng xuc tién thwong mai
tong hop tai nudc ngoai.

vw/hop dong/dy an don vi
da thuc hién c6 tinh chét
tuong tu

Tiéu chi ddi
voi ké hoach
vé td chuc,
tham gia hoi
cho trién 1am
tai nudc ngoai

Noi dung ké hoach phu hop
v6oi chuong trinh, ké hoach
vé linh vuc t6 chuc, tham
gia hoi chg trién 1am hoat
doéng xuc tién thuong mai
tong hop tai nudc ngoai da
duoc phé duyét.

Pbi chiéu ndi dung tham
gia hoi cho trién 1am trong
chuong trinh, ké hoach da
duogc phé duyét.

Noi dung ké hoach cé tinh
kha thi, duoc cép c6 thim
quyén phé duyét

Pbi chiéu nodi dung tham
gia hoi cho trién 1im
trong ké hoach d3 duoc
phé duyét

chi vé

ke

Tiéu
thiét céc
hang muc
tham gla hoi
cho trién 1am

Thiét ké dugc cap co thim
quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét thiét ké cic hang
muc tham gia hoi cho
trién 1am

Tiéu chi vé
quang b4, tuyén
truyén vé hoi
cho trién 1am

No6i dung quang ba, tuyén
truyén vé hoi cho trién 1am
can phu hop véi ké hoach da
duoc phé duyét.

P6i chiéu véi ndi dung
quang ba, tuyén truyén vé
hoi cho trién 13m trong ké
hoach da dugc phé duyét.
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STT

Tén tiéu chi

Yéu cau dap Gng

Phuong phap kiém tra

Phu hop vé6i dbi tugng thong
tin, tuyén truyén

Pbi chibu v6i ndi dung
quang ba, tuyén truyén vé
hoi cho trién 1am d3 dugc
phé duyét.

Hinh thic quang b4, tuyén
truyén vé hoi cho trién 1am
can phu hop véi yéu cau
thong tin tuyén truyén dugc
duyét, gom mot hodc nhiéu
hinh thirc:

+ Thoéng qua cac co quan bao
chi: bao in, bao dién tir, dai
truyén hinh, dai phat thanh;

+ Thong qua cdc an pham:
sach, sO tay, cam nang, bd
tai liéu, to roi, to gap;

+ Thong qua dia diém cong
cong (phat trén fanpage,
website, cac su kién va cac
nén tang internet khac).

Pbi chiéu véi ndi dung
quang b4, tuyén truyén vé
hoi cho trién 1dam di duoc
phé duyét.

Tiéu chi vé
cong téc to chuc
tham gia hdi
chg trién 1Am

Cac hang muyc dugc thi
cong, dan dung phu hop voi
thiét ké da dugc phé duyét

Dbi chibu voi thiét ké da
duoc phé duyét

Doan cong tac tham du hoi
cho trién 1am duoc cdp co
tham quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét danh sach doan cong
tac cuia cap c6 tham quyén

Danh sach cac don vi tham
gia hdi cho trién 1dm duogc
cap c6 thdm quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét danh sach cac don vi
tham gia hoi chg trién 13m

Ti€u chi vé ho
S0 san pham

Thanh phan, s6 luong san
pham phai dap tng yéu cau
ctiia ndi dung to chuc, tham
gia hoi cho trién 1am da
duoc phé duyét.

Pbi chiéu yéu cau cua ndi
dung t6 chitc, tham gia
hoi cho trién 1am da dugce
phé duyét.
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STT

Tén tiéu chi

Yéu cau dap Gng

Phuong phap kiém tra

HO so cua cac don vi tham
gia hoi cho trién 1am dap
ung cac yéu cau:

+ Ho so ding ky tham gia (don
dang ky + dang ky kinh doanh)

+ Hop ddng tham gia hoi
cho trién 13m

Déi chiéu véi hd so tham
gia hoi cho trién 1am cua
cac don vi tham gia hoi
cho trién 13m

San pham quang b4, tuyén
truyén can c6 xic nhan vé
viéc da thuc hién thong tin
tuyén truyén:

+ P6i véi san pham dugc
dang trén bao gidy, bao dién
tu: c6 bai dang cua cic co
quan bao chi;

+ P6i voi san pham phat
thanh, phat trén truyén hinh:
san pham phai c¢6 xac nhan
cia co quan phat thanh,
truyén hinh;

+ To 1o, to gap, sach, s tay:
duoc phé duyét boi cip co
tham quyén va co hd so ban
giao san pham tuyén truyén

- Pbi chiéu yéu cau ctia noi
dung, dbi tuong quang b4,
tuyén truyén hoi chg trién
1am da dugc phé duyét.

- Kiém tra tinh trang xac
nhan vé viéc da thuc hién
thong tin tuyén truyén.

2.2. T6 chirc doan giao dich thuong mai tai nudc ngoai

STT

Tén tiéu chi

Yéu cau dap ing

Phuong phap kiém tra

1

Tiéu chi dbi véi
chuc nang,
nhiém vu cua
don vi cung cép
dich vu

C6 dang ky kinh doanh/
Quyét dinh/ Gidy phép
hanh nghé

P6i chiéu ding ky kinh
doanly Quyét dinh/ Gidy
phép hanh nghé cua don vi

C6 kinh nghiém hoat dong
trong linh vyc t6 chuc
doan giao dich thuong mai
tai nudc ngoai

Péi  chiéu cac nhiém
vw/hop dong/dy an don vi
da thuc hién c6 tinh chét
tuong tu
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STT Tén tiéu chi

Yéu cau dap iang

Phuong phap kiém tra

2 | Tiéu chi vé& xay
dung dé an t6
chiic doan giao
dich thuong mai

Noi dung phu hop véi
chuong trinh t6 chtrc doan
giao dich thuong mai

Déi chiéu nodi dung trong
chuong trinh da duogc
phé duyét.

No6i dung co6 tinh kha thi,
duge cip co thim quyén
phé duyét

Déi chiéu ndi dung trong ké
hoach da duoc phé duyét

3 | Tiéu chi vé& tb
chiic doan giao
dich thuong mai

Van ban moi cdc doanh
nghiép dang ky tham gia
duoc cip c6 thAm quyén
phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét cua van ban moi
doanh nghiép

Van ban gui cic don vi
lién quan phdi hop trién
khai nhiém vu dugc cap
c¢6 thim quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét cua van ban moi
doanh nghiép

Pam bao an toan tuyét dbi
trong sudt dot t6 chirc
doan giao dich thuong mai

D61 chi€u voi chirc nang,
nhiém vu ctia don vi cung
cap dich vu

III. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

DPinh mutc kinh té - k§ thuat thuc hién dich vu “Té chirc doan giao dich

thwong mai, hoat dong xtc tién thuong mai tong hop tai nudc ngoai (tham gia hoi

cho, trién 1am va giao dich thuong mai tai nudc ngoai)” nhu sau:

3.1. T6 chirc doan xuc tién thwong mai tong hop tai nude ngoai (tham gia hoi

cho, trién 1am va giao dich thuong mai tai nudc ngoai)

Pon vi tinh: 01 sw kién tai 01 nwée (va qui mé t6 chire 1 doan <10 doanh nghiép)

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri sé dinh mic
42.01

1 binh muc lao dong
Chuyén vién A2.1 bac 2/8 Cong 9,54
Chuyén vién Al bac 5/9 Cong 26,49
Chuyén vién Al bac 3/9 Cong 246,86

2 Pinh mirc may moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 220,38
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Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri sé dinh mic

May tinh xach tay Ca 62,51
May in A4 den tring Ca 1,63
May dién thoai di dong Ca 113,59
May chiéu Ca 3,90
May anh Ca 45,44
Xe 6 t6 07 chd Ca 7

3 Pinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 6,6
Muc in A4 den tring Hop 0,94

4 Chi phi gian tiép % 19%

3.2. T6 chuc doan giao dich thwong mai tai nudc ngoai

Pon vi tinh: 01 sw kién tai 01 nuwée (va qui mé t6 chire 1 doan <10 doanh nghiép)

M3 hi¢u

Thanh phan hao phi

Don vi tinh

Tri s6 dinh mirc

42.02

1

binh muc lao dong

Chuyén vién A2.1 bac 2/8 Cong 6,59
Chuyén vién Al bac 5/9 Cong 18,29
Chuyén vién A1 béac 3/9 Cong 170,39

2 Dinh mirc may moc, thiét bi -
May tinh dé ban Ca 152,10
May tinh xach tay Ca 43,16
May in A4 den tring Ca 0,54
May dién thoai di dong Ca 42,60
May chiéu Ca 3,9
May anh Ca 3
Xe 6 t6 07 chd Ca 1

3 Dinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 2,2
Muc in A4 den tring Hop 0,31

4 Chi phi gian tiép % 19%
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PHU LUC SO 43

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: To chitc giao dich thwong mai tai Viét Nam: T6 chirc doan
doanh nghiép nuwédc ngoai vao giao dich, mua hang tai Ha Noi; Két noi
giao thwong giira nha cung cap véi cac doanh nghiép xuit khau; Giao thwong,
két noi cung cAu hang hoéa giira nha san xuat va nha phan phdi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 42/2025/0D-UBND ngay 15 thiang 7 nam 2025
ctia Uy ban nhdn dén thanh pho Ha NGi)

Ha Noi, 2025
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MUC LUC

I. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

2. Noi dung dinh muc kinh té - k¥ thuat

3. Ap dung dinh mirc

II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thuc hién dich vu

2. Tiéu chi chat lugng dich vu

1. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Trang
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I. QUY PINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1.1 Pham vi diéu chinh:

Dinh muc kinh té - k§ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chét luong
dich vu, dinh mtrc kinh té - k¥ thuat v6i cac thanh phan co ban: dinh muc lao dong,
dinh mirc vat tu, dinh mic may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép dé hoan thanh
mot dich vu “T6 chirc giao dich thuong mai tai Viét Nam: t6 chirc doan doanh
nghiép nudc ngoai vao giao dich, mua hang tai Ha Noi; két nbi giao thuong giira
nha cung cdp voi cac doanh nghiép xuat khau; giao thuong, két ndi cung cau hang
hoa giira nha san xuat va nha phan phdi” cta cac don vi cung tmg dich vu.

1.2 Béi tugng ap dung:
a) Béi tuong ap dung dinh mirc kinh té - ky thuat:

Céac co quan, to chic, don vi ¢6 chirc ning phuc vu quan 1y nha nuée linh
vuc cong thuong va cung cap dich vu su nghiép cong trong linh vuc cong thuong
duoc giao theo quy dinh cua phap luat.

Cac co quan, t6 chirc khac c6 lién quan dén t6 chuc thuc hién dich vu sy
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phé Ha Noi str dung ngan sach nha nudc.

b) Khuyén khich co quan, to chtrc khong sir dung ngan sach nha nudc ap
dung dinh murc kinh té - k¥ thuat nay.

2. No6i dung dinh mutc kinh té - k§y thuat

Dinh murc kinh té - k¥ thuat dugc xdy dung trén co s& quy trinh va tiéu chi
chat luong dich vu d3 quy dinh. Noi dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat bao gdm céc
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé hoan thanh
viée thuc hién mot dich vu “T6 chirc giao dich thuong mai tai Viét Nam: t6 chirc
doan doanh nghiép nuéc ngoai vao giao dich, mua hang tai Ha Noi; két ndi giao
thuong giita nha cung cap voi cac doanh nghiép xuat khau; giao thuong, két ndi
cung cau hang hoa giira nha san xuat va nha phan phdi”.

2.1. Binh mutrc lao dong

Dinh mtrc lao déng 13 mutrc hao phi cin thiét tinh bang ngdy cong cua cac loai
lao dong tryc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mot dich vu “T
chtic giao dich thuong mai tai Viét Nam: to chic doan doanh nghiép nudc ngoai
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vao giao dich, mua hang tai Ha Noi; két néi giao thuong giita nha cung cip voi cac
doanh nghiép xuat khau; giao thuong, két nbi cung cau hang hoa giita nha san xuét
va nha phan phdi” theo quy trinh va tiéu chi chat lwong dich vu da quy dinh.

M&i cong lao dong twong tmg voi 8 gior 1am viée; loai lao dong yéu cau duoc
xép ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay
24/12/2004 cua Chinh phu va cac quy dinh hién hanh khi ¢6 su thay dbi vé chinh sach
tién luong thay thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP ctia cic co quan c6 thim quyén.

Truong hop don vi, td chire thue hién dich vu su nghi¢p cong khong c6 cac
chtrc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi ¢ thé ap dung lao dong khac
dam bao yéu cau veé trinh d6 lao dong va kinh nghiém cua lao dong twong duong
voi bac lao dong quy dinh trong bang dinh mure.

2.2. Pinh mtrc may moc, thiét bi

a) Pinh mirc may moc, thiét bi 1a mirc hao phi can thiét truc tiép cta cac loai
may moc, thiét bi phit hop yéu cu dé hoan thanh mot san pham dich vu “Té chirc
giao dich thuong mai tai Viét Nam: t6 chirc doan doanh nghiép nudc ngoai vao
giao dich, mua hang tai Ha Noi; két ndi giao thuong gitta nha cung cap voi cac
doanh nghiép xuit khau; giao thuong, két ndi cung cau hang hoa giita nha san xuét
va nha phan phdi, xuc tién thuong mai” theo quy trinh va tiéu chi chét lugng dich
vu da quy dinh; Mtic hao phi may moc, thiét bi tinh bang ca may, mdi ca twong
ung voi 8 gio.

b) Khi xay dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi dugc tinh theo gia cong bd
ctia don vi c6 tham quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

Gia ca may moc, thiét bi co str dung dién ning (hoic nhién liéu khac) duoc
tinh bao gdm chi phi khau hao may, chi phi dién ning (hodc nhién liéu khéc) sir
dung méy tuong ing v4i cong suit tiéu thu ciia may moc thiét bi.

Gia ca may 6 to duoc tinh theo gid thi truong tai thoi diém tinh gia va phu
hop voi quy dinh cta phap ludt vé dich vu thué, mua ngoai.

2.3. DPinh mtrc vat tu

Dinh muc vat tu 1a mic hao phi can thiét cua nguyén liéu, vat lidu truc tiép
(bao gém nguyén li¢u, vat li¢u, nhién liéu, dong luc, cong cu, dung cu ti€u hao va
hao hut), tinh bang s6 lugng va chung loai cac loai vat tu phu hop yéu cau dé hoan
thanh mot san phém dich vu “T6 chirc giao dich thuong mai tai Viét Nam: T6 chirc
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doan doanh nghiép nuéc ngoai vao giao dich, mua hang tai Ha Noi; két ndi giao
thuong giita nha cung cap voi cac doanh nghiép xuat khau; giao thuong, két ndi
cung cau hang héa giita nha san xuit va nha phan phdi” theo quy trinh va tiéu chi
chat luong dich vu di quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La céc chi phi gian tiép, duoc quy dinh theo ty 1& phan tram (%) cla tong cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai thuc hién
hoan thanh mdt san phém dich vu “T6 chirc giao dich thuong mai tai Viét Nam: to
chtrc doan doanh nghiép nudc ngoai vao giao dich, mua hang tai Ha Noi; két ndi
giao thuong giira nha cung cdp voi cac doanh nghiép xuit khau; giao thuong, két
ndi cung cau hang hoa giita nha san xuit va nha phan phdi”; bao gdm chi phi lao
dong, thiét bi, vat tu gian tiép (quan ly, chuyén moén, nghiép vy, thtra hanh, phuc
vu) va chi phi gian tiép khac (néu co).

Khi xay dung don gia, chi phi gian tiép dugc tinh bang ty 1& % nhan vdi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bi va vat tu theo quy dinh tai bang dinh murec.

3. Ap dung dinh mirc

a) Dinh mtrc kinh té - k§ thuat cong tac to chic giao dich thuong mai tai Viét
Nam: t6 chie doan doanh nghiép nudc ngoai vao giao dich, mua hang tai Ha Noi;
két ndi giao thuong gilta nha cung cdp v4i cac doanh nghiép xudt khau; giao
thwong, két ndi cung cau hang hoa giita nha san xudt va nha phan phdi bao gdm
cac hao phi lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép cta don vi to
chic dugc 4p dung ddi voi 01 su kién va qui mo td chitc d6n doan <10 doanh
nghiép trong 5 ngay lam viéc.

Truong hop qui mo t6 chirc 1 sy kién >10 doanh nghiép clr ting thém 01
doanh nghiép thi dinh mtrc dugc nhan véi hé s ting k = 1+(1x0,1)

Vi du néu tang 02 doanh nghiép thi dinh muc dwoc nhdn voi hé $O tang la
k=1+(2x0,1) = 1,2.

. b) Pinh mirc chura bao gdbm hao phi, chi phi:

Chi phi cung céap dich vu dén tiép doan nudc ngoai: Xe dua don san bay dén
khach san va nguoc lai, xe 29 chd phuc vu di lai hang ngay, phién dich cho 5
ngay, phu cdp luu trd cho trong 5 ngdy, chi phi thué khach san trong 4 dém.
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Chi phi tuyén truyén quang ba: 05 bai viét, 10 anh minh hoa, 10 tin tuyén
truyén trén bao dién tor, tuyén truyén trén truyén thanh, truyén hinh; 20 chiéc
standee, 120 m2 pano

Chi phi to chtrc hdi nghi giao thuwong: Thué hoi truong 01 ngiy, thué trang
thiét bi: 01 hé thong Am thanh, anh sang, 48m?2 led p2, 10 phién dich, bién dich tai
lidu 50 trang, in 4n tai liéu 200 bo tai liéu, in 4n 50 bo gidy moi, 20 bat hoa twoi, 5
bién chi din, 01 ngudi din chuong trinh, 01 gdi vin phong pham, 300 suét giai
khat giira gio, 04 bién tén, 02 bo mdy tinh xach tay va cac chi phi khéc.

Chi phi dan dung khu vuc trung bay, gidi thiéu san pham: 100 ban trung bay
san pham, 100 tim fomex gan ban

Chi phi cta thanh vién thim dinh, thanh vién hoi dong kiém tra, giam sat cta
cap c6 tham quyén (néu cod); chi phi tién thuong theo quy dinh cua cdp c6 thim
quyén; can bo tham gia ctia don vi/doanh nghiép duoc hd tro va cac chi phi khac.

¢) Khi xay dung don gia (phuong an gia), cac chi phi quy dinh tai diém b,
khoan 3, phén I cua phy luc nay s€ dugc xac dinh theo khéi luong dugc cap ¢co
tham quyén phé duyét, quy dinh cua cap c6 tham quyen vé che do tién thuong, quy
dinh cua Luat dau thau va cac quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang hoa,
quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh
khéc c6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thyc hi¢n dich vu

Dich vy “T6 chire giao dich thuong mai tai Viét Nam: Té chtrc doan doanh
nghiép nudc ngoai vao giao dich, mua hang tai Ha Noi; Két ndi giao thuong gilra
nha cung cap véi cac doanh nghi¢p xuat khau; Giao thuong, két ndi cung cau hang
hoa giita nha san xuat va nha phan phbi” thyuc hién theo quy trinh sau:

STT Quy trinh thye hién dich vu

Tiép nhén yéu ciu t6 chirc doan giao dich thuong mai vao giao dich, mua
hang tai Ha Noi; Két ndi giao thuong giita nha cung cip voi cac doanh

Budce 1 N e 2 . £ % X  n . J4 N \
nghiép xuat khau; giao thuong két noi cung cau gitra nha san xuat va nha
phan phdi, phan cong cho cac thanh vién thuc hién nhiém vu.

X4y dung ké hoach t6 chirc doan giao dich thwong mai vao giao dich,

Buée 7 | Mua hang tai Ha Noi; Két ndi giao thuong giira nha cung cip vdi cac

doanh nghiép xuat khau; giao thuong két ndi cung cau gilta nha san
xuat va nha phan phoi
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STT Quy trinh thye hién dich vu
Bud6e 3 | Thanh 1ap ban t6 chirc doan
Budc 4 | Trinh phé duyét thanh 1ap ban t6 chirc doan
Bude 5 X?’lC §ﬁnh quy mo, dia diém thf?i gian gﬁa chusmg trinh; Trinh dé an chi
tiét to chirc chuong trinh 1€n cap c6 tham quyén
Bude 6 | Lap du toan chuong trinh, trinh duyét (néu o)
Bude 7 | Phé duyét du toan (néu cb)
Budc 8 | Xac dinh ddi tuong khach hang can moi tham gia chuong trinh
Budc 9 | Moi cac t6 chire, doanh nghiép nuédc ngoai va Viét Nam
01 Gui thu moi cho cac to chire, doanh nghiép nudc ngoai thong qua dai
st quan cac nudc dinh moi tham quan giao dich
9.2 Guri thu moi cho cac t6 chiie, doanh nghiép Viét Nam
9.3 T6 chirc gidi thiéu, thong tin vé doan doanh nghiép nudc ngoai va cac
doanh nghiép Viét Nam
Budc 10 | Tiép nhan thong tin dy kién dén tham quan giao dich tai chuong trinh
Budc 11 | Tong hop, trinh danh sach t6 chirc, ca nhan dén tham quan va giao dich
Bude 12 | HS tro 1am thi tuc hd chiéu, visa cho khach dén giao dich
Budc 13 | Trinh thi tuc hd trg khach san, dua don san bay cho khach nudc ngoai
Budc 14 | Tiép nhan ding ky cta doanh nghiép nudc ngoai tham gia chuwong trinh
Buée 15 Ch}lén bi don ‘tiép doan, dua don san bay va tur khach san vé noi to
chtrc chuong trinh
Budc 16 | Lap danh sach to chtic, ca nhan tham gia tham quan, giao dich mua sdm
Bude 17 T.(Z)ng hop glanh sach t0 chuc, ca nhian dén tham gia tham quan, giao
dich mua sam
Budc 18 | Thué phién dich hd tro khach nudc ngoai
Budc 19 | T6 chue cac hoat dong theo ké hoach/chuong trinh
TC;),Chl'l’(i két ndi giao thuoyg giﬁ:a nha cung cap v6i cac doanh nghiép
Budce 20 | xuat khau; giao thuong, két n6i cung cau hang hoa gilra nha san xuat
va nha phan phoi
20.1 | Lén phuong an két ndi
20.2 | Duyét phuong an két ndi
Chuan bi co so vt Ch,é(lt ch9 két ndi giao thuqng giﬁ’a nha cung cap véi
20.3 | cac doanh nghiép xuat khau; giao thuong, két no1 cung cau hang hoa

gitra nha san xuat va nha phan phoi
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STT

Quy trinh thye hién dich vu

Budce 21

Thong ké sirc mua va bién ban ky két khach hang nudc ngoai véi
doanh nghiép Vi¢t Nam

Budc 22

Két thiic chuong trinh, tong hop trinh danh sach khach dén tham quan,
giao dich

Budce 23

Lam thu tuc thanh toan chi phi dich vu cho doan nudc ngoai tham gia

Budc 24

Thanh toan tién cac dich vu khac theo quy dinh

Budc 25

Xay dung bao cao tong két (Néu co)

Budce 26

Phé duyét béo cao tong két (Néu co)

Budc 27

Thanh quyét toan

27.1

Nghiém thu khoi lugng san phém vo1 don vi thuc hién.

27.2

Téng hop hd so, chimg tir lién quan

27.3

Ban giao ho so, chting tir cho bd phan ké toan

274

Luu ho so

2. Tiéu chi chat luong dich vu

Dich vu “Té chirc giao dich thuong mai tai Viét Nam: Tb chirc doan doanh

nghiép nudc ngoai vao giao dich, mua hang tai Ha Noi; Két ndi giao thuong giita

nha cung cap vdi cadc doanh nghiép xuat khau; Giao thuong, két néi cung cau hang

hoa gitra nha san xuat va nha phan phoi” bao gom cac tiéu chi chat luong sau:

STT | Tén tiéu chi

Yéu cau dap ing

Phwong phap kiém tra

Tiéu chi déi
véi chirc nang,
1 | nhiém vu cia
don vi cung
cap dich vu

C6 dang ky kinh doanh/Quyét
dinh/ Gidy phép hanh nghé vé
linh vuc xuc tién thuong mai

P6i chiéu dang ky kinh
doanly Quyét dinh/ Gidy
phép hanh nghé cua don vi

Co6 kinh nghiém hoat dong
trong linh vyc to chic doan
doanh nghiép nudc ngoai vao
giao dich, mua hang tai Ha Noi

Pdi chiéu cac nhiém
vw/hop dong/dy an don vi
da thuc hién co tinh chat
tuong tu

Tiéu chi vé
2 |xdy dung ké
hoach

Noi dung ké hoach phu hop
vo1 chuong trinh, ké hoach
vé to chuc trién khai hoat
dong xuc tién thuong mai

Dbi chiéu ndi dung trong
chuong trinh, ké hoach
da dugc phé duyét.

Noi dung ké hoagh co tiph
khé‘ thi, duoc cap c6 tham
quyén phé duyét

Déi chiéu ndi dung trong ké
hoach da duoc phé duyét
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STT

Tén tiéu chi

Yéu cau dap ing

Phwong phap kiém tra

Tiéu chi vé t6
chtrc doan
doanh nghiép
nudc  ngoai
vao giao dich,
mua hang tai
Ha No6i

Van ban moi ciac doanh
nghiép nudc ngoai dang ky
tham gia dugc cép c6 tham
quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét cua van ban moi
doanh nghiép

Van ban guri cac don vi lién
quan phdi hop trién khai
nhiém vu duoc ca”ip c6 thAm
quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét cua van ban moi
doanh nghiép

Danh sach doan doanh nghiép
nudc ngoai dén tham quan va
giao dich duogc cdp co thim
quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét danh sach doan du
kién dén tham quan va
giao dich

Quyét dinh thanh 13p ban t6 chirc
doan thuc hién nhiém vu duoc
cap c6 tham quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét cta quyét dinh
thanh 1ap ban t6 chirc

Phién dich hd trg khach nudc
ngoai duwgc cdp co tham
quyén phé duyét

Pbi chiéu v6i hop dong
thué phién dich

Két ndi giao thuwong giira nha
cung cdp véi cac doanh
nghiép xuat khau

Déi chiéu v6i phuong an két
ndi giao thiong duoc cip co
tham quyén phé duyét

Giao thuong, két ndi cung cau
hang hoa gitra nha san xuat va
nha phan phoi

boi chi€u véi phuong an
két ndi cung cau dugc cap
c6 tham quyén phé duyét

Giao dich mua hang gitta
khach hang nudc ngoai voi
doanh nghi¢p Viét Nam tai
héi chg

Déi chiéu véi bién ban ky
két khach hang nudc
ngoai véi doanh nghiép
Viét Nam

Pam bao an toan tuyét dbi
trong subt dot to chic doan
doanh nghiép nudc ngoai vao
giao dich, mua hang tai Ha
No6i thudc chuong trinh xuc
tién thuong mai.

boi chiéu voi chlrc nang,
nhiém vu cta don vi cung
cap dich vy
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III. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Dinh muc kinh té - ky thuat thyc hién dich vu “T6 chirc giao dich thuong
mai tai Viét Nam: T6 chirc doan doanh nghiép nudc ngoai vao giao dich, mua

hang tai Ha Noi; Két ndi giao thuong giita nha cung cap voi cac doanh nghiép

xuat khau; Giao thuong, két néi cung cau hang hda gitra nha san xuat va nha phan
pho1” nhu sau:

Don vi tinh: 1 su kién

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri sé dinh mic
43.00

1 binh muc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 8,03
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 9,75
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 123,34

2 Pinh mirc mdy moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 80,45
May tinh xach tay Ca 5,73
May in Ca 0,81
May dién thoai di dong Ca 0,33
May chiéu Ca 1,30
O t6 07 chd ngdi Ca 5

3 Pinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 3,3
Muc in hop 0,47

4 Chi phi gian tiép % 19%
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PHU LUC SO 44

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: To chic, tham gia hdi nghi quc té, hdi che, trién 1am
chuyén nganh, tong hop tai Ha Ndi va cac tinh, thanh phé trong nuwéc

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 42/2025/0D-UBND ngady 15 thang 7 ndm 2025
ciia Uy ban nhdn dan thanh phé Ha Noi)

Ha Noi, 2025
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MUC LUC

Trang
I. QUY PINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung
2. Noi dung dinh mic kinh té - k¥ thuat
3. Ap dung dinh murc
II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thyc hién dich vu
2. Tiéu chi chat luong dich vu

III. PINH MUC KINH TE - KY THUAT
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I. QUY PINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1.1. Pham vi diéu chinh:

Dinh muc kinh té - k¥ thuét ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chat lugng
dich vu, dinh mtrc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phan co ban: dinh muc lao dong,
dinh mirc vat tu, dinh mic may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép dé hoan thanh
mot dich vu “T6 chuc, tham gia hoi nghi qudc té, hoi cho, trién 1dm chuyén nganh,
téng hop tai Ha Noi va céc tinh, thanh phd trong nudc” cia cac don vi cung ung
dich vu.

1.2. Pbi tuong 4p dung:
a) Déi tuong ap dung dinh muc kinh té - ki thuat:

Cac co quan, td chtre, don vi ¢6 chiic nang phuc vu quan ly nha nude linh vuc
cong thuong va cung cip dich vu su nghiép cong trong linh virc céng thuong duoc
giao theo quy dinh cia phap luat.

Cac co quan, t6 chirc khac c6 lién quan dén t0 chire thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phé Ha Noi sir dung ngan sach nha nuée.

b) Khuyén khich co quan, t6 chic khong st dung ngan sach nha nudc ap
dung dinh murc kinh té - k¥ thuat nay.

2. N6i dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat

Dinh muc kinh té - k¥ thuat dugc xdy dung trén co sé quy trinh va tiéu chi
chét lugng dich vu da quy dinh. N§i dung dinh murc kinh té - ky thuat bao gém cac
hao phi vé lao dong, may mdc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé hoan thanh
viéc thuc hién mét dich vu “Td chtrc, tham gia hoi nghi quéc té, hoi1 cho, trién 1am
chuyén nganh, tong hop tai Ha N6i va cac tinh, thanh phd trong nudc”.

2.1. Binh mutrc lao dong

Dinh murc lao dong 1 mirc hao phi can thiét tinh bang ngay cong cua cac loai
lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mot dich vu “Tb
chuc, tham gia hoi nghi quéc té, hoi cho, trién lam chuyén nganh, téng hop tai Ha
Noi va cac tinh, thanh phd trong nudc” theo quy trinh va tiéu chi chat luong dich
vu da quy dinh.
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M&i cong lao dong twong tmg voi 8 gidr 1am viée; loai lao dong yéu cau dugc
xép ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay
24/12/2004 cua Chinh phu va cac quy dinh hién hanh khi ¢6 su thay dbi vé chinh sach
tién luong thay thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP ctia cic co quan c6 tham quyén.

Trudng hop don vi, t6 chtc thyc hién dich vu sy nghiép cong khong co céc
chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi ¢6 thé ap dung lao dong khéc
dam bao yéu cau vé trinh do lao dong va kinh nghiém cua lao dong twong duong
voi bac lao dong quy dinh trong bang dinh mure.

2.2. Pinh mtc may moc, thiét bi

a) Pinh mirc may moc, thiét bi 1a mirc hao phi can thiét truc tiép cta cac loai
may moc, thiét bi phit hgp yéu cau dé hoan thanh mét san pham dich vu “T chiic,
tham gia hoi nghi qudc €, hoi cho, trién 1dm chuyén nganh, tong hop tai Ha Noi va
cac tinh, thanh phd trong nudc” theo quy trinh va tidu chi chat luong dich vu da
quy dinh; Mtrc hao phi may moc, thiét bi tinh bang ca mdy, mdi ca tuong Gmg véi
8 gio.

b) Khi xay dung don gia: Gia ca may mdc, thiét bi dugc tinh theo gia cong bd
ctia don vi c6 tham quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

Gi4 ca may moc, thiét bi c6 st dung dién nang (hodc nhién li¢u khac) dugc
tinh bao gdm chi phi khdu hao may, chi phi dién ning (hoic nhién liéu khac) sir
dung may tuong ing voi cong suat tiéu thy ctia may moc thiét bi.

Gi4 ca may 6 to dugc tinh theo gia thi truong tai thoi diém tinh gia va phu
hop véi quy dinh cta phéap luat vé dich vu thué, mua ngoai.

2.3. DPinh mtrc vat tu

Pinh murc vat tu 1a mic hao phi can thiét cua nguyén li¢u, vat li¢u truc tiép
(bao gém nguyén liéu, vat liéu, nhién liéu, dong luc, cong cy, dung cu tiéu hao va
hao hut), tinh bang s6 luong va chung loai cac loai vat tu phi hop yéu cau dé hoan
thanh mot san pham dich vu “T6 chuc, tham gia hoi nghi qudc té, hoi cho, trién
lam chuyén nganh, tong hop tai Ha Noi va céc tinh, thanh phd trong nudc” theo
quy trinh va tiéu chi chét luong dich vu di quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép
La cac chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan tram (%) ctia tong cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vt tu trong qua trinh trién khai thuc hién
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hoan thanh mot san phﬁm dich vu “To chuc, tham gia hoi nghi quéc té, hoi cho,
trién 13m chuyén nganh, tong hop tai Ha Noi va cac tinh, thanh ph trong nudc”;
bao gdm chi phi lao dong, thiét bi, vat tu gian tiép (quan 1y, chuyén mén, nghiép
vu, thira hanh, phuc vu) va chi phi gian tiép khac (néu co).

Khi xay dung don gi4, Chi phi gian tiép dugc tinh bang ty 1& % nhan voi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bj va vat tu theo quy dinh tai bang dinh murc.

3. Ap dung dinh mirc

3.1. Pinh muc kinh té - k¥ thuat cong tac t6 chirc hoi nghi quéc té chuyén
nganh, tong hop tai Ha Noi va céc tinh, thanh phd trong nudc bao gdm céc hao phi
lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép cta don vi thuc hién t6 chirc
hoi nghi dugc ap dung dbi véi quy mé 01 chwong trinh hoi nghi. Tiéu chuan tinh
dinh muc 13 01 ngay (gom 02 budi) voi quy mé tdi thiéu 12 60 doanh nghiép Viét
Nam, 20 doanh nghiép va td chirc nuée ngoai tham gia, dia diém td chirc thudc
thanh ph6 Ha Noi.

a) Truong hop tang/giam 01 budi hoi nghi, dinh muc lao dong va dinh muc
May tinh xach tay duoc cong/trir véi hé s ting/giam 1a 2 cong/ca.

b) Trudng hop to chirc hdi nghi tai cac tinh thanh phd khong thudc Ha Noi,
dinh muc xe 6 t6 07 chd s& duoc cong thém hé s6, cu thé:

Cac tinh thanh phé mién béc: Dinh mirc xe 6 t6 07 chd s& duoc cong thém h¢
s6 tang 13 2 ca;

Céc tinh thanh phd mién trung: Dinh mirc xe 6 t6 07 chd s& dugc cong thém
hé s tang 14 4 ca;

Céc tinh thanh phd mién trung: Pinh mic xe 6 t6 07 chd s& dwoc cong thém
hé s6 tang 1a 8 ca.

3.2. Pinh muc kinh té - k¥ thuat cong tac tham gia hoi nghi qudc té chuyén
nganh, tong hop tai Ha Noi va cac tinh, thanh phd trong nudc bao gdom céc hao phi
lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép cua don vi thuc hién tham
gia hoi nghi duoc ap dung ddi v6i quy mé 01 chuong trinh hoi nghi. Tiéu chuan
tinh dinh muc 1a 01 ngay (gdm 02 budi) véi quy mé tdi thiéu 12 60 doanh nghiép
Viét Nam, 20 doanh nghi¢p va t6 chic nudc ngoai tham gia, dia diém to chirc
thudc thanh phd Ha Nai.
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a) Truong hop tang/giam 01 budi hoi nghi, dinh muc lao dong va dinh muc
May tinh xach tay duoc cong/trir véi hé s ting/giam 14 2 cong/ca.

b) Trudng hop tham gia hdi nghi tai cc tinh thanh phd khéng thudc Ha Noi,
dinh muc xe 6 t6 07 chd s& duoc cong thém hé sb, cu thé:

Cac tinh thanh phé mién béc: Dinh mirc xe 6 t6 07 chd s& duoc cong thém h¢
s6 tang 13 2 ca;

Céc tinh thanh phd mién trung: Dinh mirc xe 6 t6 07 chd s& dugc cong thém
hé s tang 14 4 ca;

Céc tinh thanh phd mién trung: Pinh mic xe 6 t6 07 chd s& duoc cong thém
hé s6 ting 1a 8 ca.

3.3. Pinh muc kinh té - k¥ thuat cong tac td chirc hdi cho, trién 1am chuyén
nganh, tong hop tai Ha Noi va cac tinh, thanh phd trong nudc bao gdm céc hao phi
lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép ctia don vi thyuc hién t6 chuc
ho1 cho trién 1am duoc 4p dung ddi vai quy mo 01 sy kién hdi chg trién lam, tiéu
chuan tinh dinh muc 1a 250 gian hang tiéu chuin dién tich 9m2 (3m x 3m), cao
2,5m/gian dia diém to chirc thudc thanh phd Ha Noi.

a) Truong hop kich thuéc gian hang thuc té khac kich thudc gian hang tiéu
chuan thi s6 luong gian hang duoc x4c dinh bang cach quy ddi twong duong vé
gian hang tiéu chuan c6 dién tich 9m?

Vi du: Khu trung bay cé dién tich 90m? sé twong dwrong 10 gian hang tiéu chudn.

b) Truong hop tang 50 gian hang, dinh mtrc (vat li¢u, nhan cong, may moc,
thiét bi st dung) dugc nhan véi hé $6 tang 1a 1,15.

¢) Truong hop giam 50 gian hang, dinh mutc (vat liéu, nhan cong, may moc,
thiét bi sir dung) duoc nhan véi hé s giam 13 0,85.

d) Truong hop sd gian hang ting/giam v4i bude nhay khac 50, dinh muc (Vat
li¢u, nhan cong, mady moc, thiét bi st dung) dugc nhan véi hé sb tang/giam theo
cong thirc ndi suy 2 chiéu sau:

A= a; + (3.2 - al) X (B - b1) . (bz-bl)

Trong do:

A: H¢ sb céac thanh phﬁn hao phi (vat liéu, nhan cong, mady moc, thiét bi st
dung) twong tng véi sb gian hang B.
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B: S6 gian hang can xac dinh hé sb.

bi: S6 gian hang tai can dudi lién ké v6i gian hang B.
by: S6 gian hang tai can trén lién ké véi gian hang B.
a;: Pinh muc cac thanh phén hao phi tai can dudi b.

a,: Binh mirc cac thanh phan hao phi tai cin trén b,.

e) Truong hop t6 chic hoi cho, trién 13m tai cac tinh thanh phd khong thudce
Ha Nbi, dinh murc xe 6 t6 07 chd s& duoc cong thém hé sb, cu thé:

Cac tinh thanh phé mién béc: Dinh mirc xe 6 t6 07 chd s& duoc cong thém h¢
s6 tang 13 2 ca;

Céc tinh thanh phd mién trung: Pinh mic xe 6 t6 07 chd s& dugc cong thém
hé s6 ting 13 4 ca;

Céc tinh thanh phd mién trung: Pinh mic xe 6 t6 07 chd s& dugc cong thém
hé s6 ting 1a 8 ca.

3.4. Pinh muc kinh té - ky thuat cong tac tham gia hdi cho, trién 13m chuyén
nganh, tong hop tai Ha Noi va cac tinh, thanh phd trong nudc bao gdm céc hao phi
lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép ctia don vi tham gia hoi chg
trién 13m duoc ap dung d6i voi quy mo 01 su kién hoi cho trién 1dm, tiéu chuan
tinh dinh mtrc 1a 30 gian hang ti€u chuan: dién tich 9m? (3m x 3m), cao 2,5m.

a) Truong hop kich thudc gian hang thuc té khac kich thuéc gian hang tiéu
chuan thi sb luong gian hang dugc xac dinh bang cach quy déi twong duong vé
gian hang tiéu chuan c6 dién tich 9m?

Vi du: Khu trumg bdy cé dién tich 90m? sé twong dwong 10 gian hang tiéu chudn.

b) Truong hop tang 05 gian hang, dinh mtrc (vat li¢u, nhan cong, may moc,
thiét bi sir dung) dugc nhan véi hé sb ting 1a 1,05.

¢) Truong hop giam 05 gian hang, dinh muc (vat liéu, nhan cong, may moc,
thiét bi st dung) duoc nhan véi hé sé giam 14 0,95.

d) Truong hop sd gian hang ting/giam véi budc nhay khac 5, dinh mic (Vat
liéu, nhan cong, may moc, thiét bi st dung) duwoc nhan véi hé sb ting/giam theo
cong thirc ndi suy 2 chiéu sau:

A= a + (az - al) X (B - bl) . (bz-bl)
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Trong do:

A: H¢ sb céac thanh phﬁn hao phi (vat li¢u, nhan cong, may moc, thiét bi st
dung) twong tng véi s gian hang B.

B: S6 gian hang can xac dinh hé sb.

bi: S6 gian hang tai cAn dudi lién ké voi gian hang B.
by: S6 gian hang tai can trén lién ké véi gian hang B.
a;: Pinh muc cac thanh phﬁn hao phi tai can dudi b;.

a,: Pinh mure cac thanh phﬁn hao phi tai can trén bs.

e) Trudng hop tham gia Hoi cho trién 1am tai cac tinh thanh phd khong thudc
Ha Noi, dinh muic xe 6 t6 07 chd s& dugc cong thém hé sd, cu thé:

Cac tinh thanh phé mién béc: Dinh mirc xe 6 t6 07 chd s& duoc cong thém h¢
s6 tang 13 2 ca;

Céc tinh thanh phd mién trung: Pinh mic xe 6 t6 07 chd s& duoc cong thém
hé s6 tang 13 4 ca;

Céc tinh thanh phd mién trung: Dinh mirc xe 6 t6 07 chd s& dugc cong thém
hé s tang 1a § ca.

3.5. Binh mtc chua bao g@)m hao phi, chi phi cta: thanh vién tham dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, giam sat ctia cip c6 tham quyén (néu co); chi phi
tién thuong theo quy dinh cta cdp co thim quyén; can bd tham gia ctia don
vi/doanh nghiép duoc nhan hd trg; chi phi thué, mua ngoai nhu: tu van thiét ké,
mat béng, gian hang, tiéu canh trang tri, khong gian chung, khai mac, bé mac,
truyén thong quang ba, in an, t6 chic hoi thao giao thuong, tiéu huy vat tu va cac
chi phi khéc .

- Pbi voi cong tac to chirc hoi cho, trién 1dm chuyén nganh, tong hop tai Ha
Noi va céc tinh, thanh phd trong nudc

Dinh muic chua bao gdm hao phi, chi phi: Chi phi gian hang tiéu chuan lam
co so xay dung don gia voi cac hang muc co ban cua 01 gian hang nhu sau: dién
tich 1a 9m2 (3m x 3m), cao 2,5m; Khung gian hang hop kim nhom, tre, sit hodc
chat liéu khac phu hop; Vach lung, vach ngan gian hang; mai che; hé théng dién;
bong deén; 6 cam dién; bién tén gian hang; 01 ban va 02 ghé; 01 sot dung rac; H¢
théng diéu hoa lam mat; Tham trai san; Chi phi dién, nudc, vé sinh, an ninh,
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PCCC, van chuyén 1dp dit thao d&. Chi phi: 01 Khu vuc ban to chtc twong duong
v6i 18m2, 03 Khu giao thuong va kich cau tiéu thu san pham twong duong 216m2,
02 céng hdi cho, 05 tiéu canh trang tri, 300 den léng treo trang tri, 300 ndén treo
trang tri, 300m day co trang tri, Chi phi dich vu dién nudc, an ninh , vé€ sinh, pccc

Chi phi truyén thong, quang ba: 10 bo bién hop dén, 10 pano va 96m?2 pano
chi dan, 200 phudn, bang ron, try tam giac, bang chi din so do; standee; 05 bai
viét, 10 anh minh hoa, 10 tin tuyén truyén trén bao dién tr, 02 tin tuyén truyén trén
truyén thanh, truyén hinh; in 4n 1.000 bd form moi va 300 gidy moi va bd gom
600 thé BTC, bao chi, phuc vy, doanh nghi¢p, khach tham quan; xay dung 04 TVC
quang ba cac hoat dong cia hdi chg dang trén fanpage, website hdi chg; 01 phong
su vé hoi cho; 10 lan chay quang cdo chuong trinh trén kénh VOV, 01 thang
quang ba trén mang xa hdi facebook...

Chi phi khai mac: 144m2 san khiu bang khung thép, am thanh, 4nh sang,
48m2 man hinh LED, buc lén xuéng, pano, vach, hoa va buc phat biéu, 01 dan
chuong trinh, 10 1& tan, 40 coc inox, chuong trinh biéu dién nghé thut va hinh anh
trinh chiéu, cit bang khai mac, khu vuc dai biéu va khach moi: 200 bd ghé, 20 bo
ban ghé dai biéu, 360m2 tham, 25 bién tén.

- Dbi voi cong tac to chirc hoi nghi qudc té chuyén nganh, tong hop tai Ha
Noi va céc tinh, thanh phd

Dinh mirc chua bao gom hao phi, chi phi: Chi phi thué va trang tri hoi truong
01 ngay: 28m2 man hinh Led p2, 4 bién chi dan, 120m2 pano, 12 standee, 01 bo
am thanh anh sang, 6 t6 dua don doan, 20 bién tén, 6m2 backrop, 1 cabin dich, 100
chiéc tai nghe, 01 dan chwong trinh, hoa buc phat biéu va hoa trang tri, trang thiét
bi, 120 b gidy moi, 120 thé cac loai, in an 120 quyén tai liéu, phién dich, bién
dich; Chi phi tuyén truyén quang ba: 1 phéng su , 05 bai viét tuyén truyén trén bao
dién tur

- Pdi v6i cong tac tham gia hoi cho, trién 1dm chuyén nganh, tong hop tai Ha
Noi va céc tinh, thanh phd trong nudce

Dinh muc chwa bao gdm hao phi, chi phi:Chi phi thué gian hang tiéu chuan/
thué dat trong (270 m2 twong duong 30 gian hang tiéu chudn) 1am co so xdy dung
don gia Chi phi trang tri, dan dung khu gian hang tham gia hi cho, trién 13m co s&
xay dung don gia gém cac hang muc co ban nhu sau: 270 m2 h¢ san, 270 m2 hé
khung dan nhém lam khung xuong chiu lyc cho khu gian hang, 105,6m2 h¢ tran
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gian hang; trang thiét bi: 12m2 Led p2, bd chir co logo treo tran, 60 bd buc trung
bay; hé théng chiéu sang; cdy canh trang tri; bd chir, pano trang tri vach trong gian
hang; bién V?ly vudng; Standee; tranh va anh, 10 bd ban ghé tiép khach...

Chi phi tuyén truyén, quang b4 khu gian hang tham gia hoi cho, trién 1am lam
co s& xdy dung don gid gom cac hang muc co ban nhu sau: 05 bai viét, tin tuyén
truyén trén bao dién tir.

Chi phi doan cong tac tham gia hoi cho, trién 1am lam co s¢ xy dung don gia
gdm cac hang muyc co ban nhu sau: Chi phi thué phong nghi, phu cap luu trd, chi
phi di lai .

- Pbi voi cong tac tham gia hoi nghi qudc té chuyén nganh, tong hop tai Ha
Noi va cac tinh, thanh phé trong nudc

Dinh mirc chua bao gdm hao phi, chi phi: Chi phi thué phong nghi, phu cap
lwu tra, chi phi di lai cho doan cong tac, chi phi tuyén truyén quang ba: 1 phong
su, 05 bai viét tuyén truyén trén bao dién tur.

3.6. Khi xay dung don gia (phwong an gid), cac chi phi quy dinh tai diém 3.5,
khoan 3, phﬁn I ctia phu luc nay sé dugc xac dinh theo khdi luong duoc céip co
thAm quyén phé duyét, quy dinh ctia cAp c6 tham quyén vé ché do tién thuong, quy
dinh ctia Luat dau thau va cac quy dinh c6 lién quan vé mua sim dich vu/hang hoa,
quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé hdi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh
khéc c6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thyuc hién dich vu

1.1. Dich vu “T6 chtrc hdi nghi qudc té chuyén nganh, tong hop tai Ha Noi va
cac tinh, thanh phd trong nuéc” thyc hién theo quy trinh sau:

STT Quy trinh thyc hién dich vu
, Tiép nhan yéu cau to chirc hoi nghi qudc té chuyén nganh, tong hop tai
Bude 1 | a7 . 2 .
Ha Noi va céc tinh, thanh pho trong nudce
Bude 2 Xay dung ké hoach t6 chirc hoi nghi qudc té chuyén nganh, tong hop

tai Ha NoOi1 va cac tinh, thanh phé trong nudc

2.1 Khao sat nhu ciu ciia doanh nghiép

2.2 | Téng hop nhu ciu va lya chon chii dé/ndi dung Hoi nghi
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STT Quy trinh thuc hién dich vu
2.3 | Khao sat dia diém t6 chic Hoi nghi
2.4 Xay dung ké hoach t6 chirc chuwong trinh
Buée 3 ”l;rinh va phé c%uyéﬁt- k@; h(,)ac%l to Cl’}ﬁ'C h(f)iA’ nghi qu(”')(,: té chuyén nganh,
tong hop tai Ha Noi va céac tinh, thanh phd trong nudc
Budc 4 | Xay dung phuong an thiét ké
Budc 5 | Xay dung dy toan chi phi thiét ké (néu c6)
Budc 6 | Phé duyét du toan thiét ké (néu co)
Bud6e 7 | Lua chon, phé duyét don vi tu van thiét ké (néu c6)
Bu6c 8 | Chi dao, gidm st, phé duyét thiét ké cac hang muc tham gia hoi chg
trién 1am tai nudc ngoai (néu co)
8.1 Thiét ké (tong t}lé, chi tiét) cac hang muc to chuc hoi I}ghi quoc té
chuyén nganh, tong hop tai Ha Noi va cac tinh, thanh phd trong nudc
(n€u co)
8.2 | Phé duyét thiét ké (tong thé, chi tiét) (néu co)
Budc 9 | Nghiém thu, thanh toan v&i don vi tu van thiét ké (néu co)
Budc 10 | Xay dung du toan chi phi to chtic chwong trinh (néu c6)
Budc 11 | Trinh, phé duyét dy toan chi phi té chic chuong trinh (néu c6)
Budc 12 | TH chire lya chon don vi cung cép dich vu
Budc 13 | Ky hop dong v6i don vi cung cép dich vu
Budc 14 | Quang ba, tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai ching
14.1 | Phéi hop, cung cap thong tin, ndi dung quang ba tuyén truyén
14.2 | Duyét ndi dung quang ba, tuyén truyén
14.3 | Theo ddi cong tac quang b4, tuyén truyén
Budc 15 | Chuan bi ndi dung t6 chirc chuong trinh
15.1 | Thué chuyén gia trinh bay tai chuong trinh
15.1.1 | Lién h¢ moi chuyén gia
15.1.2 | Xay dung va duyét bo hop dong thué chuyén gia
15.1.3 | Ky két hop dong thué chuyén gia
15.1.4 | Tong hop, ra soat ndi dung bao cio trinh bay cta chuyén gia
15.2 | Bién soan va phé duyét tai liéu cua chuong trinh
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STT Quy trinh thuc hién dich vu
15.3 | Dich tai li€u chuong trinh song ngitr Anh — Viét
15.4 | Thué phién dich vién
15.4.1 | Lién h¢ thué phién dich vién
15.4.2 | Xay dung va duyét b hop ddng thué phién dich vién
15.4.3 | Ky két hop ddng thué phién dich vién
15.5 | Xay dung va trinh, duyét gidy moi
Lua chon va tong hop dir lie::u doanh nghié¢p, don vi phu hop voi tiéu
15.6 | chi cia chuong trinh theo ké hoach dugc phé duyét; gii cong van/thu
moi/phom mau cho cac don vi
15.7 | Moi cac to chirc, doanh nghiép nudc ngoai va Viét Nam
15.7.1 | Giri thu moi cho cac to chire, doanh nghiép nudc ngoai thong qua dai
sir quan cac nude dinh moi tham quan giao dich
15.7.2 | Guri thu moi cho cac td chic, doanh nghi¢p Viét Nam
15.7.3 | Téng hop danh sach cac t6 chirc, doanh nghiép ding ky tham gia
15.7.4 | Tong hop nhu cau can trao doi tai Hoi nghi ctia cac t6 chire, doanh nghiép
15.8 | Xay dung, phé duyét 4n pham, tai liéu, video clip phuc vu Hoi nghi
15.8.1 | Thu thap, tong hop thong tin, hinh anh
15.8.2 | Cung cép thong tin, hinh anh cho don vi cung cép dich vu
15.8.3 | Tiép nhan, kiém tra san pham do don vi cung cip dich vu giri dén
15.8.4 | Trinh, phé duyét 4n pham, tai liéu, video clip
Budc 16 | Trinh, phé duyét chuong trinh chi tiét va kich ban cua Hoi nghi
Bude 17 T chirc chuong trinh h(f)i’ nghi quéc t& chuyén nganh, tong hop tai Ha
Noi va cac tinh, thanh pho trong nudc
171 Tong duyét chuong trinh hdi nghi (hdi truong, am thanh, anh sang,
trang thiét bi...)
17.2 | Bén tiép dai biéu, chuyén gia, khach moi
17.3 | T6 chirc khai mac
17.4 | Duy tri, diéu phdi cac ndi dung ctia chuong trinh
17.5 | Két thiic chuong trinh




102 CONG BAO HA NOI/S6 340+341/Ngay 22-7-2025
STT Quy trinh thuc hién dich vu
Budc 18 | Xay dung béo céo tong két
Budc 19 | Phé duyét bao céo tong két
Budc 20 | Thanh quyét toan
20.1 | Nghiém thu khéi luong san pham véi don vi thuc hién.
20.2 | Tong hop hd so, chimg tir lién quan
20.3 | Ban giao hd so, ching tir cho bd phan ké toan
20.4 | Luu hd so

1.2. Dich vu “Tham gia hoi nghi quc té chuyén nganh, tong hop tai Ha Noi

va cac tinh, thanh phé trong nudc” thuc hién theo quy trinh sau:

STT Quy trinh thyc hién dich vu
, Tiép nhan yéu cau tham gia hoi nghi qudc té chuyén nganh, tong hop
Budc 1 T NA s s e X % .
tai Ha N1 va céc tinh, thanh pho trong nudéc
, Lién hé, trao ddi v6i don vi t6 chirc vé thoi gian, dia diém, quy mo,
Budc 2 | . \ A
linh vuc nganh nghé
, Xay dung ké hoach tham gia hoi nghi qudc té chuyén nganh, tong hop
Buoc3 | T s s . 2 .
tai Ha Noi va cac tinh, thanh pho trong nudc
3.1 Phat hanh vin ban giri cac don vi lién quan dang ky nhu cau
3.2 Tong hop nhu cau va lua chon cac don vi tham gia chuong trinh
33 X4y dung ké hoach tham gia chuong trinh
, Phé duyét ké hoach tham gia hoi nghi qudc té chuyén nganh, tong hop
Buoc 4 TN AT s s \ £ .
tai Ha N1 va céc tinh, thanh pho trong nudc
Buéc 5 | Xay dung du toan chi phi tham gia chuong trinh (néu c6)
Budc 6 | Trinh, phé duyét dy toan chi phi tham gia chuong trinh (néu co)
Budc 7 | Cong tic chuan bi tham gia chuong trinh
7.1 Trinh, phé duyét doan can bd tham gia H1 nghi
7.2 Lua chon va tong hop dir liéu doanh nghiép, don vi phu hop véi tiéu
chi ctia chuong trinh theo ké hoach duoc phé duyét; giri cong van/thu
mdi/phom mau cho cac don vi
7.3 Tong hop nhu ciu can trao doi tai Hoi nghi ctia cac t6 chire, doanh nghiép
7.4 Chuan bi tai liéu tham gia chuwong trinh
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STT Quy trinh thyc hién dich vu

Tham gia chuong trinh hoi nghi quéc té chuyén nganh, tong hop tai

Budce 8 C \ X .
Ha Noi va céc tinh, thanh phd trong nude

Budc 9 | Xay dung bao co tong két (néu co)

Budc 10 | Phé duyét bao cao tong két (néu co)

Budc 11 | Thanh quyét toan

11.1 | Nghiém thu khéi lugng san pham voi don vi thuc hién.

11.2 | Tong hop hd so, chig tir lién quan

11.3 | Ban giao ho so, chimg tir cho b phan ké toan

11.4 | Luuhd so

1.3. Dich vu “Té churc hoi cho, trién 13m chuyén nganh, téng hop tai Ha No1
va céc tinh, thanh phd trong nudc” thuc hién theo quy trinh sau:

STT Quy trinh thye hién dich vu

Ti€p nhan yéu cau t6 chuc hoi cho, trién 1am chuyén nganh, tong

Buoc 1 . . . . x ,
hop tai Ha N§i va céc tinh, thanh pho trong nudc

Xay dung ké hoach t6 chtrc hoi cho, trién 1dm chuyén nganh, tong

Buoe2 hop tai Ha Noi va céc tinh, thanh phé trong nuéc
2.1 Khao séat dia diém to chirc
2.2 Tim kiém céc nha cung cap
2.3 Téng hop, danh gia xac dinh nhu cau tham gia hoi cho trién 1am
2.4 Lén phuong an t6 chic hoi cho trién 1dm

2.5 Xay dung thuyét minh ké hoach chi tiét

Phé duyét ké hoach t6 chirc hoi chg, trién 1am chuyén nganh, tong

Budc 3 S NTA: g N X .
hop tai Ha N§i va céc tinh, thanh pho trong nudc

Lam viéc véi cac don vi lién quan vé: Mat bang, dién, nudc, an
Budc 4 | ninh trat tuy, bao hiém, vé sinh, internet, bao hiém, dich vu chung,
PCCC va céac ndi dung khéc (n€u co)

4.1 Xay dung phuong an b tri mit bang

4.2 Soan, gtri van ban toi cac don vi lién quan

43 Phéi hop v6i cac don vi lién quan théng nhat phuong an bd tri
mat bang

4.4 Hop trién khai cong tac to chirc

Budc 5 | Xay dung duy toan chi phi thiét ké (néu c6)
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STT Quy trinh thue hién dich vu
Budc 6 | Phé duyét du toan chi phi thiét ké (néu c6)
Budc 7 | Lua chon, duyét don vi tu vén thiét ké (néu c0)
Bude 8 Chi dao, gidm sat, phé duyét thiét ké cac hang muc cia hdi chog
trién 1am (néu co)
21 Chi dao, giam sat cong tac khao sat mit bang, cong tac thiét ké
' (tong thé, chi tiét) cac hang muc ctia hoi cho trién 1dm (néu co)
8.2 Phé duyét thiét ké (tong thé, chi tiét) (néu c6)
Budc 9 | Nghiém thu, thanh toan véi don vi tu van thiét ké (néu co)
Budc 10 | Trinh, duyét du toan téng thé cua hoi cho trién 1am (néu c0)
Budc 11 | Quang b4, tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai ching
11.1 T chtrc lya chon don vi quang b4, tuyén truyén
11.2 Ky hop dong véi don vi quang b4, tuyén truyén
11.3 Phdi hop, bién soan ndi dung quang ba tuyén truyén
11.4 Duyét noi dung quang bé, tuyén truyén
11.5 Theo ddi cong tac quang ba, tuyén truyén
Budc 12 | Thi cong dan dung cac hang muc cta hoi cho trién lam
12.1 T6 chirc lya chon don vi thi cong
12.2 Ky hop dong véi don vi thi cong
Giam sat cong tac thi cong dan dung khu gian hang cua hoi cho
12.3 2 ia N A A
trién 1am theo thiét ké da dugc phé duyét
12.4 Duyét cong tac thi cong khu gian hang hoi cho trién 1am
Budc 13 | Moi, x&c nhan cac don vi tham gia hoi chg trién 1am
13.1 Xay dung cong van/thu moi/phom mau, giri cho cac don vi ding ky
' tham gia
Lua chon va tong hop dit liéu doanh nghiép, don vi phu hop véi
13.2 tiéu chi ctia chuong trinh theo ké hoach dugc phé duyét dé moi
doanh nghiép tham gia.
13.2 Téng hop danh sach cac don vi dang ky tham gia.
13.3 Hop, duyét danh sach cac don vi tham gia
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STT Quy trinh thye hién dich vu
13.4 Ra soat, hué‘ng dan cac don vi duoc duyét hoan thién hd so tham
gia hoi cho trién 1am.
Sap xép vi tri gian hang; thong bao vi tri gian hang, ndi quy tham
13.5 gia hd1 cho trién 1am cho cidc don vi tham gia; ban giao gian hang
cho doanh nghiép
Bude 14 | Lién hé v6i cac don vi thu mua, quan tAm san pham.
Bude 15 Théngv tir} Vé’ doanh nghiép tham gia Hoi chg cho cac don vi thu
mua dé két noi giao thuong.
Budc 16 | T6 chuc 18 khai mac
16.1 Xay dung phuong an va kich ban
- Ldp danh séch khdch moi, givi gidy moi va xdc nhdn dai biéu tham gia.
- Lén chuong trinh va kich ban
] Ldp’ phwong dn, ~chucfn bi nhan luc phuc vu, chudn bi cdc trang
thiét bi phuc vu lé khai mac
- Chudn bi bai phat biéu khai mac, dan chwong trinh, tai liéu, ...
16.2 Duy¢t phuong an va kich ban
16.3 Giam sat cong tac thi cong, dan dung, trang tri khu vuc khai mac
164 | T6 chic khai mac hdi chg trién 1am
Bud6c 17 | Duy tri, hd tro cac hoat dong hoi cho trién 1am.
Bude 18 | Két ndi giao thuong.
181 Xay dung lich két ndi giao thuong giita cac don vi thu mua va
doanh nghiép.
18.2 Duyét phuong 4n két ndi.
18.3 Chuén bi co s& vét chat cho két ndi giao thuong tai hdi cho, trién 1am.
Budc 19 | Két thiic hoi cho trién 1am
19.1 Xay dung phuong an

Ldp danh sach nhan sy

Xay dung phwong an két thiic hji cho

Chudn bi nhan luc phuc vu

Chudn bi cac ndi dung khac (may moc thiét bi thao do, vé sinh
moi truong, ...)
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STT Quy trinh thue hién dich vu

19.2 Duyét phuong an

19.3 Giam sat cong tac thao dd, thu don hién truong; ban giao mit bang.

Budc 20 | Xay dung bdo cdo tong két (néu co).

Budc 21 | Phé duyét bao cdo tong két (néu co).

Bugc 22 | Thanh quyét toan.

22.1 Nghiém thu khéi luong san phdm véi don vi thuc hién.

22.2 Téng hop ho so, chimg tir lién quan.

22.3 Ban giao ho so, ching tir cho bd phén ké toan.

224 Luu hd so.

1.4. Dich vy “Tham gia hoi cho, trién 13m chuyén nganh, tong hop tai Ha Noi
va cac tinh, thanh phé trong nudc” thuc hién theo quy trinh sau:

STT Quy trinh thyc hién dich vu

Tiép nhan yéu cau tham gia hoi cho, trién 1dm chuyén nganh, tong

Budce 1 TN NTAE A s e \ X .
hop tai Ha Noi va céc tinh, thanh pho trong nuéc

Budc 2 | Tiép nhan thu moi cua don vi to chire su kién

Budc 3 | Lién hé, trao d61 voi don vi té chirc hoi cho, trién 1am

Pé nghi cung cip thong tin vé: thoi gian, dia diém, quy mo, linh vuc

3.1 A 2 . ‘. : .
nganh nghé trién 1am, hoi chg va doi tugong doanh nghiép tham gia
3.2 Dé nghi cung cap thong tin don vi thi cong dan dung, t6 chic su kién
Bude 4 Xay dung ké hoach tham gia hoi cho, trién 13m chuyén nganh, tong

hop tai Ha Noi va céc tinh, thanh phé trong nuéc

4.1 Téng hop, danh gia xac dinh nhu cau tham gia hdi cho trién 1dm

4.2 Lén phuong an tham gia hoi cho trién 1dm

4.3 | Xay dung thuyét minh ké hoach chi tiét

Phé duyét ké hoach tham gia hoi chg, trién 1dm chuyén nganh, tong

Budce 5 S LT NTAS N g s \ J .
hop tai Ha Noi va céc tinh, thanh pho trong nudc

Lam viéc voi cac don vi lién quan vé: Mat bang, dién, nudc, an ninh
Budc 6 | trat tu, bdo hiém, v¢ sinh, internet, bao hiém, dich vu chung, PCCC
va cac ndi dung khac (néu co)

Budc 7 | Xay dung du toan chi phi thiét ké (néu c6)

Budc 8 | Phé duyét du toan chi phi thiét ké (néu co)
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STT Quy trinh thyc hién dich vu
Budc 9 | Lya chon, duyét don vi tu van thiét ké (néu c6)
Buge 1o | Chi dao, gidm st, phé duydt thiét ké cac hang muc tham gia hoi cho
trién 1am (néu cd)
101 Cl}i dao, giém sat cong tac khao sat mit bang, vcéng tac :[hiét ké (tong
thé, chi ti€t) cac hang muc tham gia hoi chg trién 1am (n€u co)
10.2 | Phé duyét thiét ké (tong thé, chi tiét) (néu co)
Bude 11 | Nghiém thu, thanh toan véi don vi tu van thiét ké (néu c6)
Budc 12 | Trinh, duyét du toan téng thé tham gia hdi cho trién 1am (néu co)
Budc 13 | Quang ba, tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai ching
13.1 Té chue Iyra chon don vi quang b4, tuyén truyén (néu co)
13.2 Ky hop dong véi don vi quang b4, tuyén truyén (néu co)
13.3 Phdi hop, bién soan ndi dung quang ba tuyén truyén
13.4 Duyét ndi dung quang bé, tuyén truyén
13.5 Theo ddi cong tac quang ba, tuyén truyén
Budc 14 | Thi cong dan dung cac hang muc tham gia hdi chg trién 1am
14.1 Tb chirc Iya chon don vi thi cong
14.2 Ky hop dong véi don vi thi cong
14.3 Giam sat cong tac thi cong dan dung theo thiét ké duoc phé duyét
14.4 Duyét cong tac thi cong cac hang muc tham gia hoi cho trién 1dm
Buédc 15 | Moi, xac nhan cac don vi tham gia hdi cho trién 1am
151 Xay dung cong vian/thw moi/phom mau, gii cho cac don vi ding ky
tham gia
15.2 Tong hop danh sach cac don vi dang ky tham gia
15.3 Hop, duyét danh sach cac don vi tham gia
154 Ra soat, hlfc'mg dan cac don vi duoc duyét hoan thién hd so tham gia
hoi chg trién 1am
Sép xép vi tri gian hang; thong bao vi tri gian hang, ndi quy tham gia
15.5 hoi cho trién 1am cho cac don vi tham gia; ban giao gian hang cho
doanh nghiép tham gia
Buéc 16 | T6 chirc doan tham gia hoi cho trién 1am
16.1 Lap danh sach doan tham gia hoi cho trién 1am
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STT Quy trinh thyc hién dich vu
16.2 Duyét danh sach doan tham gia hdi cho trién 13m
16.3 | Lén ké hoach chi tiét doan tham gia hoi cho trién 13m
16.4 Duyét ké hoach doan tham gia hoi cho trién 1am
16.5 | Trién khai ké hoach
Budc 17 | Tham gia 1€ khai mac
Bué6c 18 | Duy tri hd trg cac hoat dong tham gia hoi cho trién 1am
Buéc 19 | Két ndi giao thuong
19.1 Lén phuong an két ndi tir nhu cau diéu tra tai hoi cho trién 1am
19.2 Duyét phuong an két ndi
19.3 | Chuan bi co s& vat chat cho két ndi giao thuong tai hoi cho trién 1am
Budc 20 | Xay dung béo cdo tong két (néu co)
Budc 21 | Phé duyét bao cdo tong két (néu co)
Buéc 22 | Thanh quyét toan
22.1 | Nghiém thu khéi lugng san pham véi don vi thuc hién.
222 Tong hop ho so, chimg tir lién quan
22.3 Ban giao ho so, ching tir cho bd phan ké toan
22.4 Luu ho so

2. Tiéu chi chét luong dich vu

2.1. Dich vu “Té chtrc hoi nghi qudc té chuyén nganh, tong hop tai Ha Noi va
cac tinh, thanh pho trong nudc” bao gom céc tiéu chi chat lugng sau:

STT

Tén tiéu chi

Yéu cau dap ang

Phuong phap kiém tra

Tiéu chi d&i véi
chirc nang, nhiém
vu cua don vi
cung cap dich vu

C6 dang ky kinh doanh/
Quyét dinh/ Gidy phép
hanh nghé vé linh vyc xtic
tién thuong mai.

Pbi chiéu dang ky kinh
doanh/ Quyét dinh/ Giay
phép hanh nghé cua don vi

Co6 kinh nghiém hoat dong
trong linh vuc to chic hoi
nghi quic t trong nudc vé
linh vuc xtic tién thuong mai.

Pbéi chiéu cac nhiém
vw/hop dong/du an don vi
da thuc hién c6 tinh chat
tuong tu

Tiéu chi vé ké
hoach t6 chirc
chuong trinh

Nbi dung ké hoach phu hop
v6i chuong trinh, ké hoach
vé linh vuc xuc tién thuong
mai da duogc phé duyét.

Pbi chiéu noéi dung ké
hoach da dugc phé duyét.
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STT

Tén tiéu chi

Yéu cau dap ang

Phuong phap kiém tra

Noi dung ké hoach c¢6 tinh
kha thi, duoc cép c6 tham
quyén phé duyét

P6i chiéu ndi dung ké
hoach da dugc phé duyét

Tiéu chi vé thiét

Thiét ké dugc cip co thim

Kiém tra tinh trang phé

3 |ké tong thé AR duyét thiét ké tong thé cua
; quyén phé duyét .
chuong trinh chuong trinh
N .. . . |Doi chicu véi ndi dun
NoOi dung quang ba, tuyén \ , A ‘Ag
NRY . ...z | quang ba, tuyén truyén
truyén can phu hop véi ké P .
N " R trong ké hoach da duogc
hoach da dugc phé duyét. . .
phé duyét.
Y Doi chiéu véi ndi dun
Phu hop véi doi tuong \ , A A %
R . R N quang b4, tuyén truyén da
thong tin, tuyén truyén . n
dugc phé duyét.
Hinh thtrc quang b4, tuyén
truyén vé hoi nghi quéc té
chuyén nganh, tong hop
can phu hop vo1 yéu cau
Tiéu chi vé|thong tin tuyén truyén
4 quang b4, tuyén | dugc duyét, gdm mot hoic
truyén vé | nhiéu hinh thirc:
chuong trinh + Thong qua cac co quan
b4o chi: bao in, bao dién | Pdi chibu véi ndi dung
tir, dai truyén hinh, dai | quang b4, tuyén truyén da
phat thanh; duoc phé duyét.
+ Thong qua cac an pham:
sach, s6 tay, cAm nang, bo
tai liéu, to roi, to gap;
+ Théng qua dia diém
cong cong (phat trén
fanpage, website, cac su
kién va cac nén tang
internet khac).
: . .| Phu hop véi noi dung hoi | Doi chicu véi ndi dun
Ti€u chi vé ndi ) P i & e .. ) z g
5 nghi trong cac chuong | hdi nghi trong ké hoach

dung hoi nghi

trinh, da dugc phé duyét.

da dugc phé duyét.
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STT | Tén tiéu chi Yéu ciu dap ing Phuong phap kiém tra
‘ e .| Péi chiéu voéi ndi dun
Ph.u hqp Vo1 doi tugng cua hoi nghi trong ké hoacl%
hoi nghi da dugc phé duyét.
chr‘l‘g hflgrgl gllr‘;; i‘fgf hg; Pbi chiéu véi thiét ké
véi thidt ké téng thé da g;ngét the da duogc phe
Tiéu chi vé ¢ dugc phé duyét Y
6 télceu Ct él) ve ZEEE Gidy moi tham dy chuwong | Kiém tra tinh trang phé
0 inh trinh dugc cap cd tham | duyét cua gidy moi tham
chuong trin quyén phé duyét du chuong trinh
Danh sach cac don vi tham | Kiém tra tinh trang phé
gia trung bay dugc cap co | duyét cuia danh sach céc
tham quyén phé duyét don vi tham gia
Tllllgrrll]h pllllzin, dS; hllﬁlng SZE Pbi chiéu yéu cau cta ndi
p‘A , P n- P ;g Y dung trong ké hoach da
cau cua ndi dung ké hoach duoe phe duvét
da dugc phé duyét. P yet
HO so cac don vi tham
gia trung bay dap ung
cac yéu cau: ) ) .
X < , .| D61 chiéu v6i1 ho so tham
+ HO6 so dang ky tham gia ‘4 trune bav cla cAc
(don dang ky + dang ky g e bay
kinh doanh) onvi
7 Tiéu chi v& hé |+ Hop ddong tham gia

S0 san pham

chuong trinh

Co xac nhan cua dai biéu
tham gia nd1 dung hoi nghi

Kiém tra tinh trang xac
nhan cua dai biéu

San pham quang b4, tuyén
truyén can c6 xac nhan vé
viéc da thuc hién thong tin
tuyén truyén:

+ P6i v6i san pham duge
diang trén bao gidy, bao
dién ti: c6 bai dang cua
cac co quan bao chi;

- Péi chiéu yéu cau cua
ndi dung, dbi tuong quang
ba, tuyén truyén hoi nghi
qudc té trong nude vé xtic
tién thuong mai da duogc
phé duyét.
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STT

Tén tiéu chi

Yéu cau dap ang

Phuong phap kiém tra

+ P6i voi san pham phat
thanh, phéat trén truyén
hinh: san pham phai c6 xac
nhan cua co quan phat
thanh, truyén hinh;

+ To roi, to gép, sach, sb
tay: dugc phé duyét boi
cAp c6 tham quyén va c6
hd so ban giao san pham
tuyén truyén

- Kiém tra tinh trang xac
nhan vé viéc da thuc hién
thong tin tuyén truyeén.

2.2. Dich vu “Tham gia hoi nghl quoc té chuyén nganh, téng hop tai Ha Noi
va céc tinh, thanh phd trong nudc” bao gém cac tiéu chi chat lugng sau:

STT

Tén tiéu chi

Yéu ciu dap ing

Phuong phap kiém tra

Tiéu chi doi1 véi

C6 dang ky kinh doanh/
Quyét dinh/ Gidy phép
hanh nghé vé linh vyc xtic

Pbi chiéu dang ky kinh
doanly/ Quyét dinh/ Gidy

chuong trinh

Phu hop véi dbi tuong
thong tin, tuyén truyén

j ] y . hép hanh nghé caa don vi
chgf nan?, tién thuong mai, pheép hanh nghé cua don vi
1 |nhiém wvu cua — " " o v - -
don vi cung cép Co6 kinh nghiém hoat dong | P61 chi€u céc nhiém
dich vu trong linh vuc t6 chic hoi | vu/hop dong/dy an don vi
’ ’ nghi qudc té trong nudc vé | da thuc hién co tinh chat
linh vuc xtic tién thuong mai. | twong tu
Nbi dung ké hoach phu hop
o v6i chuong trinh, ké hoach Pdi chiéu ndi dung ké
Tiéu chi v€ k€| veé linh vuc xuc tién thuong | hoach di dugc phé duyét.
2 | hoach tham gia | mai da duoc phé duyét.
chuong trinh Noi dung ké hoach cotinh | .z, .z .. £
y - =, ..z | DOl chiéu noi dung ké
kha thi, dugc cap c6 thdm hoach di d he duvét
quyén phé duyé¢t oach da dugc phe duye
No§i dung quang ba, tuyén DO} ch1§1,1 Vtzl AIlQlt dulgg
Tié chi A XX . .+ 14| quang ba, tuyén truyén
! Ve | truyen c~an phu hc_:‘p Voi ke trong ké hoach da duogc
3 quang ba, tuyerz hoach da dugc phé duyét. phé duyét.
truyen ve

Pbi chiéu véi ndi dung
quang b4, tuyén truyén da
duoc phé duyét.
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STT | Tén tiéu chi Yéu ciu dap ing Phuong phap kiém tra
Hinh thtrc quang b4, tuyén
truyén vé hoi nghi quéc té
chuyén nganh, tong hop
can phu hop voi yéu ciu
thong tin tuyén truyén
duoc duyét, gom mot hoic
nhiéu hinh thc:
+ Thong qua cac co quan
b4o chi: béo in, bdo dién | Ddi chiéu véi noi dung
tar, dai truyén hinh, dai|quang b4, tuyén truyén da
phat thanh; dugc phé duyét.
+ Thong qua cac an pham:
sach, sO tay, cAm nang, bo
tai liéu, to roi, to gap;
+ Thong qua dia diém
cong cong (phat trén
fanpage, website, cac su
kién va cac nén tang
internet khac).
Phu hop vé6i ndi dung hoi | P6i chiéu voi ndi dung
nghi trong céc chuong |hoi nghi trong ké hoach
4 Tiéu chi vé& noi | trinh, di duge phé duyét. | da duoc phé duyét.
dung hdi nghi ‘ e ., | P6i chiéu v6i nodi dung
Phu hop v6i doi tuong cua || . . X
. , hoi nghi trong ké hoach
hoi nghj da dugc phé duyét.
Cac hang muc duoc thi
cong, dan dyng phu hop | Ddi chiéu véi thiét ké tong
v6i thiét ké tong thé da | thé da dugc phé duyét
» oL duoc phé duyét
T,leu chi vé con.g Gidy moi tham dy chuong | Kiém tra tinh trang phé
5 |tac tham gia trinh dugc cdp cO tham | duyét ctia gidy moi tham
chuong trinh j i

quyén phé duyét

du chuong trinh

Danh sach cac don vi tham
gia trung bay dugc cip co
tham quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét cuia danh sach cac
don vi tham gia
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STT

Tén tiéu chi

Yéu cau dap ang

Phuong phap kiém tra

Ti€éu chi vé ho
s0 san pham

Thanh phén, s6 luong san
pham phai dép Gng yéu
cau cta ndi dung ké hoach
da dugc phé duyét.

Dbi chiéu yéu cau ciia ndi
dung trong ké hoach di
dugc phé duyét.

Ho6 so cac don vi tham
gia trung bay déap Ung
cac yéu cau:

+ Ho so dang ky tham gia
(don dang ky + dang ky
kinh doanh)

+ Hop dbéng tham gia
chuong trinh

bo6i chieu voi ho so tham
gia trung bay cua cac don vi

C6 x4c nhén cta dai biéu
tham gia nd1 dung hoi nghi

Kiém tra tinh trang xéc
nhan cua dai biéu

San pham quang b4, tuyén
truyén can co xac nhan vé
viéc da thuc hién thong tin
tuyén truyén:

+ P6i voi san pham duoc
ding trén bao gidy, bdo
dién ti: co6 bai dang cua
cac co quan bao chi;

+ P6i voi san pham phat
thanh, phat trén truyén
hinh: san pham phai c6 xac
nhan cua co quan phat
thanh, truyén hinh;

+ To roi, to gép, sach, sb
tay: dugc phé duyét boi
cp co thAm quyén va co
hd so ban giao san pham
tuyén truyén

- Péi chiéu yéu cau cua
ndi dung, ddi twong quang
ba, tuyén truyén hoi nghi
qudc té trong nude vé xtic
tién thuong mai di dugc
phé duyét.

- Kiém tra tinh trang xac
nhéan vé viéc da thuc hién
thong tin tuyén truyén.

2.3. Dich vu “T6 chtrc hoi chg, trién 13m chuyén nganh, téng hop tai Ha Noi1
va cac tinh, thanh pho trong nudc” bao gdm cac ti€u chi chat luong sau:
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| MEN YEU CAU PAP UNG PHUONG PHAP
TIEU CHI KIEM TRA
1 |Tiéu chi|Co6 dang ky kinh doanh/Quyét dinh/ | D6i chiu dang ky
déi vé6i | Gidy phép hanh nghé vé o chirc hoi | kinh doanh/  Quyet
chirc ning, cho t-r’ién lam linh vuc khuyén. cong/ | dinh/ Gidy phép hanh
ahitm vu xuc tién thuong mai theo quy dinh. ng,hé cﬁe} don vi
cﬁa. don V'i C6 kinh nghiém hoat dong trong Iinh vuc | D61 chi€u cac nhiém
| t0 chure t6 chire hoi chg trién 1am chuyén | vuw/hop dong/du  an
Cung 4P | noanh, tdng hop tai thanh phd Ha Noi va | don vi da thuc hién
dich vu cac tinh, thanh phd trong nudc. c6 tinh chat twong tur
2 | Tiéu chi v&|Noi dung ké hoach phi hop véi | DOi chiéu ndi dung to
ké hoach t4 | chuong trinh, k& hoach vé€ linh vyc | chitc hoi cho  trién
chtic héi cho | Khuyén cong/ xuc tién thuong mai dé | lam  trong  chuong
ridn 15.1.1’1 " | duoc phé duyét. trinh, ké hoach da
dugc phé duyét.
Noi dung ké hoach c6 tinh kha thi, | DOi chiéu ndi dung to
duoc cap c¢6 tham quyén phé duyét chic héi cho trién
lam trong ké hoach
da dugc phé duyét
3 | Tiéu chi vé | Thiét ké duoc cép c6 tham quyén Kiém tra tinh trang
thiét  ké | phé duyét phé duyét thiet ke
tbng  thé t().l}g thé cua hoi cho
hoi cho trién 1am
trién 1am
4 | Tiéu chi vé | Noi dung quang ba, tuyén truyén vé | D6i chiéu voi noi
quang b4, | hoi cho trién 1dm can phu hop véi ké | dung quang ba, tuyén
tuyén hoach da dugc phé duyét. truyén vé hoi cho trién
truyén  vé 1am trong ké hoach da
h‘?i cho dugc phé duyét.
trién 1am Phu hop véi dbi tuong thong tin, | Pbi chiéu voi ndi dung
tuyén truyén quang ba, tuyén truyén
vé hoi cho trién 1am da
duoc phé duyét.
Hinh thitc quang b4, tuyén truyén vé | Bbi chiéu voi ndi dung
hoi cho trién 1dm can phu hop voi yéu | quang ba, tuyén truyén
cdu thong tin tuyén truyén duogc |vé hoi cho trién 13m da
duyét, gém mot hodc nhiéu hinh thue: | duoc phé duyét.
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YEU CAU PAP UNG

PHUONG PHAP
KIEM TRA

+ Thong qua cac co quan bao chi: bao
in, bdo dién tu, dai truyén hinh, dai
phat thanh;

+ Thong qua cac 4n pham: sach, so tay,
cAm nang, bo tai li€u, to roi, to gép;

+ Théong qua dia diém cong cong
(phat trén fanpage, website, cac su
kién va cac nén tang Internet khac).

Tiéu chi vé
cong tic o
chirc hoi cho
trién [am

Céac hang muc cua hoi chg trién 1am
duogc thi cong, dan dung phu hop véi
thiét ké tong thé da dugc phé duyét

P6i chiéu véi thiét
ké tong thé da duoc
phé duy¢t

Gidy moi tham du 18 khai mac dugc
cap c6 tham quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang
phé duyét cua gidy
moi khai mac hoi cho
trién 1am

Danh sach cac don vi tham gia hdi
cho trién ldm duoc céip c6 tham
quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang
phé duyét cua danh
sach cac don vi tham
gia hoi cho trién 1am

Tiéu chi
vé ho so
san pham

Thanh phén, s6 luong san pham phai
dap tmg yéu cau cia ndi dung hdi cho
trién 13m d3 dugc phé duyét.

P6i chiéu yéu céau
cua noi dung hdi chg
trién 1am di duoc
phé duyét.

Ho so cua cac don vi tham gia hoi
cho trién 13m dap tng céc yéu cau:

+ H6 so dang ky tham gia (don ding
ky + dang ky kinh doanh)

+ Hop dong tham gia hoi cho trién 1dm

DPdi chiéu véi hd so
tham gia hoi cho
trién 13m cta cac don
vi tham gia hoi chg

trién lam

San pham quang ba, tuyén truyén can
c6 xac nhan vé viéc di thuc hién
thong tin tuyén truyén:

- Boi chiéu yéu cau ciua
n0i dung, doi tuong
quang ba, tuyén truyén
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TIEU CHi KIEM TRA
+ Pbi v6i san phém duogc dang trén | hoi cho trién lam da
bao gidy, bao dién tir: co bai ding cia | dugc phé duyét.

cac co quan bao chi;

+ P6i v6i san pham phat thanh, phat
trén truyén hinh: san pham phai co
xac nhan cua co quan phat thanh,
truyén hinh;

+ TO 101, to gap, sach, so tay: duoc phé
duyét boi cap co tham quyén va co hd
s0 ban giao san pham tuyén truyén

- Kiém tra tinh trang
xac nhan vé viée da
thuc hién thong tin
tuyén truyén.

2.4. Dich vu “Té chitc tham gia hodi cho, trién 13m chuyén nganh, téng hop tai

Ha Noi1 va céc tinh, thanh pho trong nude” bao gom céc ti€u chi chat lugng sau:

v6i chire nang,
nhiém vu cua
don vi cung
cép dich vu

dinh/ Gidy phép hanh nghé vé to
chitc hoi cho trién 1am linh vuc
khuyén cong/xtc tién thuong mai
theo quy dinh.

TEN L ., PHUONG PHAP
™ 1k cai YEU CAUDAP UNG KIEM TRA
1 |Tiéu chi d6i|C6é dang ky kinh doanh/Quyét | Dbi chiéu ding ky

kinh doanh/ Quyét
dinh/ Gidy phép hanh
nghé cua don vi

Co6 kinh nghiém hoat dong trong
linh vuc t6 chtrc tham gia Hoi cho
trién 13m chuyén nganh, tong hop
tai Ha NoO1 va cac tinh thanh phé
trong nudc.

DPéi chiéu cac nhiém
vwhop déng/du an
don vi da thuc hién
c6 tinh chat twong tu

Tiéu chi doi
véi ké hoach
vé tham gia
Hoi cho trién
lam  chuyén
nganh,  tong
hop tai Ha Noi
va cac tinh
thanh phd
trong nudc

Noi dung ké hoach phu hop voi
chuong trinh, ké hoach vé& linh
vuc khuyén cong/xuc tién thuong
mai da dugc phé duyét.

bo6i chiéu ndi dung
tham gia hdi cho trién

lam trong chuong
trinh, ké hoach da
dugc phé duyét.

No6i dung ké hoach co tinh kha
thi, dugc cap c6 tham quyén phé
duyét

DP6i chiéu noi dung
tham gia hdi cho trién
lam trong ké hoach
da duoc phé duyét
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3 |Tiéu chi vé | Thiét ké dugc cip c6 thim quyén | Kiém tra tinh trang
thiét ké cac | phé duyét phé duyét thiét ké cac
hang muc hang muyc tham gia

tham gia hdi
cho trién 13m

hoi1 cho trién 1am

Tiéu chi vé
quang ba,
tuyén truyén
vé hoi cho
trién 13m

Noi dung quang b4, tuyén truyén
vé hoi cho trién 1dm can phu hop
véi ké hoach d3 duoc phé duyét.

Doi chiéu véi  noi
dung quang ba, tuyén
truyén vé hoi cho trién
1am trong ké hoach da
dugc phé duyét.

Phu hop véi ddi tugng thong tin,
tuyén truyén

Déi chiéu voi ndi dung
quang ba, tuyén truyén
vé hoi cho trién 1am da
duoc phé duyét.

Hinh thirc quang ba, tuyén truyén
vé hoi cho trién 1am can phu hop
v6i yéu cau thong tin tuyén truyén
duoc duyét, gom mot hodc nhiéu
hinh thtrc:

+ Thong qua cac co quan bao chi:
bao in, bao dién tir, dai truyén
hinh, dai phat thanh;

+ Théng qua cac 4n pham: sach,
sO tay, cAm nang, bo tai liéu, to
11, tO gip;

+ Thong qua dia diém cong cong
(phat trén fanpage, website, cac su
kién va cac nén tang Internet khac).

Déi chiéu v6i ndi dung
quang ba, tuyén truyén
vé hoi cho trién 1am da
duogc phé duyét.

Tieu chi vé
cong tac to chirc
tham gia hdi
cho trién 1am

Céc hang muc dugc t’hi gf)ng, dan
dung phu hop vai thiét ké da dugce
phé duyét

Dbi chiéu véi thiét ké
da duoc phé duy¢t

Poan tham gia hoi cho trién 1am
duogc cap co tham quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang
phé duyé¢t doan tham
gia hdi cho trién 1am
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Danh sach cac don vi tham gia hoi | Kiém tra tinh trang
cho trién 1am duoc cip co tham | phé duyét cta danh
quyén phé duyét sach cac don vi tham
gia hdi chg trién 13m
6 | Tiéu chi vé ho | Thanh phan, sé luong san pham | P6i chiéu yéu cau

so san pham

phai dap tng yéu cdu cia noi
dung tham gia hoi cho trién 1dm
da dugc phé duyét.

cua ndi dung tham
gia hoi cho trién 13m
da duoc phé duyét.

HO so ciia cac don vi tham gia hoi
cho trién 13m dap tmg cac yéu cau:
+ HO so dang ky tham gia (don
dang ky + dang ky kinh doanh)

+ Hop dong tham gia hoi cho
trién 1am

DPéi chiéu véi hd so
tham gia hoi cho
trién 1dm coa cac
don vi tham gia hoi
cho trién 13m

San pham quang b4, tuyén truyén
can c6 xac nhan vé viéc da thuc
hién thong tin tuyén truyén:

+ P6i voi san pham dugce ding
trén bao gidy, bao dién tir: Co bai
dang cua cac co quan bao chi;

+ Pbi v6i san pham phat thanh,
phat trén truyén hinh: san pham
phai c6 xac nhan cua co quan phat
thanh, truyén hinh;

+ T roi, to gap, sach, so tay:
duoc phé duyét boi cap co tham
quyén va c6 hd so ban giao san
pham tuyén truyén

- Pbi chiéu yéu cau
cua ndi dung quang
ba, tuyén truyén hoi
cho trién 1am da dugc
phé duyét.

- Kiém tra tinh trang
x4c nhan vé viéc da
thuc hién thong tin
tuyén truyén.

III. PINH MUC KINH TE - KY THUAT
1. Binh mirc kinh té - k¥ thuét thuc hién dich vu “T6 chtic hoi nghi qudc té
chuyén nganh, tong hop tai Ha N1 va céc tinh, thanh pho trong nudc” nhu sau:




CONG BAO HA NOI/S6 340+341/Ngay 22-7-2025 119

Don vi tinh: 1 chuong trinh

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri s6 dinh mirc
44.01

1 binh muc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 6,73
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 12,50
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 68,59

2 Pinh mirc mdy moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 56,99
May tinh xach tay Ca 13,6
May in Ca 1,08
May dién thoai di dong Ca 1,95
May chiéu Ca 1,30
O t6 07 chd ngdi Ca 2

3 Pinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 4,4
Muc in hop 0,63

4 Chi phi gian tiép % 19%

2. Pinh muec kinh té - k§ thuat thue hién dich vy “Tham gia hoi nghi qudc té

chuyén nganh, tong hop tai Ha Noi va cac tinh, thanh phé trong nuéc” nhu sau:

Don vi tinh: 1 chuong trinh

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vij tinh | Tri sé dinh mic
44.02

1 Dinh muc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 4,10
Chuyén vién loai Al bac 5/9 Cong 4,55
Chuyén vién loai Al bac 3/9 Cong 40,38

2 Dinh mirc mdy mac, thiét bi
May tinh dé ban Ca 39,02
May tinh xach tay Ca 8,65
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Ma hiéu Thanh phin hao phi Pon vi tinh | Tri sé dinh mirc
May in Ca 0,76
May di¢n thoai di dong Ca 1,37
May chiéu Ca 0,91
O t6 07 chd ngdi Ca 1,40
3 Dinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 3,08
Muc in hop 0,44
4 Chi phi gian tiép % 19%

3. Pinh mirc kinh té - k¥ thuat thuc hién dich vu “T6 chirc hoi cho, trién 1dm
chuyén nganh, tong hop tai Ha Noi va cac tinh, thanh phd trong nuéc”

Don vi tinh: 1 su kién

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vitinh |  Tri sé6 dinh mirc
Ma hiéu Thanh phan hao phi Don vi tinh Tri s6 dinh mirc
44.03
1 Dinh muc lao dong
Chuyén vién loai A2,1 bac 2/8 Cong 12,35
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 13
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 523,25
2 Pinh mirc may moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 504,4
May tinh xach tay Ca 24,7
May in Ca 1,08
May dién thoai di dong Ca 1,95
May chiéu Ca 1,95
O t6 07 chd ngodi Ca 6
3 Pinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 4.4
Muc in hop 0,63
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4. Pinh mirc kinh té - k¥ thuat thuc hién dich vu “Tham gia hoi cho trién 1dm

chuyén nganh, tong hop tai Ha Noi va cac tinh thanh phd trong nudc” nhu sau:

DPon vi tinh: 1 su kién

Ma hiéu Thanh phén hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mirc
44.04
1 Dinh muc lao dong
Chuyén vién bac 3/9 Cong 137,4
Chuyén vién bac 5/9 Cong 8,8
Chuyén vién chinh bac 2/8 Cong 8,8
2 Pinh mirc may moc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 133.9
May tinh xach tay Ca 18,0
May in Ca 0,2
May chiéu Ca 1,5
Pién thoai dé ban Ca 0,7
O t6 07 chd ngodi Ca 10
3 Pinh muc vat tu
Gidy in A4 Ram 0,8
Muc in Hop 0,1
4 Chi phi gian tiép % 19%

(Xem tiép cong bao sd 342+343)
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