UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SOY TE Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1034 /QD-SYT Ha Ngi, ngay 22 thang 4 ndam 2024
QUYET PINH

Vé viéc Quy dinh chirc niing, nhiém vu, co cau té chiic
ciia cac phong va twong dwong thudc Sé' Y té thanh phd Ha Noi

GIAM POC SO Y TE HA NOI

Can cir Quyét dinh sé 25/2021/0P-UBND ngay 19/11/2021 cia UBND
thanh pho Ha Ngi vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan 1y té chizc b may, bién ché,
can bg, cong chic, vién chire, nguoi lao déng trong té chite hanh chinh, don vi
si nghiép cong ldp, doanh nghiép c6 vén nha nuéc thuge tham quyen quan ly cia
UBND thanh phé Ha Ngi;

Can cir Quyét dinh sé 10/2024/0P-UBND ngay 01/02/2024 ciia UBND
thanh phdé Ha Ngi vé viéc quy dinh chite nang, nhiém vy, quyén han va co cau té
chic ciia Sé'Y té thanh phs Ha Néi;

Xét dé nghj ciia Chanh Vin phong Sé' Y té Ha Néi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém vu,
co cau t6 chirc ctia cac phong va tuong duong thugc S¢'Y té Ha Noi gom:

1. Van phong
Thanh Tra
Phong Té chic can bo
Phong Ké hoach - Tai chinh
Phong Nghiép vu Y
Phong Nghiép vu Duogc
Phong Quan ly hanh nghé y, dugc tu nhan
. Phong Quan ly Bao hiém y té va Cong nghé théng tin

Dleu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
1180/QD-SYT ngay 22/03/2023 cta S¢ Y té Ha Noi vé viéc phé duyét va ban
hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vy, co ciu té chic cua cac to chirc tham muu
tong hop va chuyén mén nghiép vu thudc So Y té Ha Nai.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudng cac phong va tuong duong thuoc So Y
té Ha Noi va cac don vi 6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.v

Noi nhgn: K T GIAM POC
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QUY PINH
Chikc ning, nhiém vu, co cau té chirc ciia c4c phong va twong duwong
thudc Sé' Y té Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé  7034/0D-SYT ngay 24 412024
cua So'Y té Ha Ngi)

|. CHU'C NANG, NHIEM VU, CO CAU TO CHUC CUA VAN PHONG

1. Vi tri, chirc nang

Vin phong 12 phong tham muu téng hop thudc S Y té Ha Noi, ¢ chic
nang tham muu giup Giam dbc So tong hop, diéu phdi hoat dong cua co quan S&
Y té theo chuong trinh, ké hoach cong tac;

Thuc hién nhiém vy quan 1y nha nude vé cong tac van thu luu trir, cng tac
phap ché, cong tac kiém soét tha tuc hanh chinh, céng tac truyén théng, cong tac
hop tac qudc té cua So' Y té Ha Noi;

Thuce hién cong tac hanh chinh, quan tri, hau can, cdng nghé théng tin, cong
tac quan Iy tai san, tai chinh, cong tac to chirc can bo, cong tac Pang cia co quan
S&'Y té Ha Noi;

2. Nhigm vu

2.1. Thuc hién su chi dao, diéu hanh cong viéc cia lanh dao So' Y té:

a) Theo ddi, don dbc, tong hop két qua thuc hién chuong trinh, ké hoach
lam viéc cua So Y té.

b) Thong bao y kién chi dao, két luan cac cudc hop cua lanh dao So Y té
dén cac co quan, don vi ¢ lién quan.

¢) Téng hop béo céo tinh hinh hoat dong cua co quan S¢ Y té va cua toan
nganh; Tinh hinh hoat dong trong tuan, b4o céo két qua cong tac thang theo yéu
cau caa UBND Thanh phd.

d) Thuong truc phdi hop vai cac phong ban chuyén mon So Y té dé xuat
lanh dao S¢' Y té giai quyét nhitng céng viéc mai, viéc dot xuat cia So Y té.

e) Thudng truc té chic viéc tiép cong dan theo quy dinh cua phap lut.

g) T6 chic cac doan kiém tra, hau kiém. Thuong truc cong tac hau kiém
hanh nghé y duoc tu nhan. Phéi hop phong Ké hoach tai chinh thuc hién cong tac
hau kiém trang thiét bi y té. Tham gia cac doan danh gia chat luong bénh vién
theo phan cdng caa Ban Giam ddc So.

h) Lam dau méi phéat ngén cua S Y té cung cép thong tin cho cc co quan
thong tin dai ching, cac to chuc, ca nhan theo quy dinh cua phép luat. Theo ddi,
d6n doc viéc chuan bi noi dung tra loi chat van, tai chat van tai cac ky hop cua
HDND Thanh phd.

2.2. Thuc hién cong tac van thu, Iuu trir:

a) T6 chue thuc hién cong tac van thu, luu trit cua co quan S Y té; Hudng
dan, tap huan, kiém tra, giam sat, don dbc cac don vi thuoc So Y té trong viéc
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thuc hién thong nhat quy dinh cia Nha nudéc va cia So' Y té vé cong tac van thu,
luu trir va cong tac bao vé bi mat nha nudec.

b) Chiu trach nhiém vé thé thuc, ki thuét trinh by, trinh ty, tha tuc trong
viéc ban hanh cac van ban hanh chinh cua S¢ Y té; bdo cao véi 1anh dao S¢ phu
trach néu phat hién nhitng van dé vé chuyén mon trong cac van ban hanh chinh
trude khi phat hanh.

2.3. Cong tac phép ché, kiém soat thi tuc hanh chinh:

a) Thuong truc cong tc phap ché, phdi hop véi cac phong ban don vi c6 lién
quan thuong xuyén ra soat, dinh ky hé théng hoa vin ban quy pham phép luat lién
quan linh vuc quan 1y nha nuéc Vé y té.

b) T6 chirc phd bién, gido duc phép luat trong pham vi nganh, linh vuc quan
Iy nha nudc Vé y té trén dia ban; hudng dan, kiém tra cong tac phé bién, gido duc
phap luat cua cac don vi truc thuoc So Y té; xay dung, quan Iy va khai thac ta
sach phép luat tai co quan So' Y té.

¢) Tham muu cac van dé phép ly va tham gia té tung dé bao vé lgi ich hop
phap cua co quan theo quy dinh phap luat.

d) Thuong truc cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh cua So Y té Ha Noi,
thuc hién cong tac cai cach hanh chinh cua co quan So'Y té Ha Noi.

2.4. Cong tac hop tac quéc té

a) Tong hop, tham muu giup Giam déc S Y té phé duyét chu truong, chién
luge, ké hoach hoat dong hop tac qubc té cua S¢ Y té theo cac muc tiéu uu tién,
chién lugc phat trién cua nganh va to chic trién khai thuc hién sau khi dugc Giam
d6c So phé duyeét.

b) Tong hop, tham muu Giam ddc Sé trong viéc xay dung va trién khai ké
hoach hoat dong ddi ngoai hang nim cua S¢' Y té. Hudng dan, kiém tra, giam sat
cac don vi truc thudc So Y té trong viéc thuc hién ké hoach hop tac quéc té cua
don vi.

¢) Tham muu gitp Giam dc Sé trong viéc xay dung va ban hanh cac vin
ban quy pham phap luat, cac quy dinh vé hop tac quéc té thuoc pham vi quan ly
nha nuéc cia So Y té; Huéng dan, kiém tra va danh gia viéc thuc hién cac quy
dinh sau khi duoc cap c6 tham quyén phé duyét.

d) La dau méi tiép nhan, tham muu, xt ly, trinh duyét cac noi dung lién
quan dén cac hoat dong d6i ngoai, hop tac qudc té cua S Y té va cac don vi truc
thuoc So Y té (trir cong tac quan ly va to chie doan ra ctia cac don vi truc thudc):
T6 chuc trién khai, hudng dan, kiém tra, giam sét viéc thuc hién cac hoat dong
d6i ngoai, hop tac quéc té ciia nganh theo quy dinh; Tong hop, dinh ky béo céo
cac cap, cac nganh co lién quan.

2.5. T6 chuc thuc hién cong tac hanh chinh:

a) To chirc va chi dao hoat dong caa Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh thuoc tham quyén ciia S Y té theo co ché “Mot cira™.
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b) Tiép nhan, xu ly va tra 1oi phan anh cua c& nhan, to chic qua dudng day
néng, qua cong théng tin dién tir. Bao co két qua tiép nhan, xir Iy phan anh qua
duong day ndng va cong thong tin dién tir theo dung quy dinh.

2.6. Thuc hién cdng tac quan tri, hau can, 18 tan cua co quan SO Y té:

a) To6 chuc thuc hién cong tac quan tri, hau can phuc vu hoat dong diéu
hanh cua lanh dao So Y té; Bam bao diéu kién 1am viéc cua can b, cong chrc,
nguoi lao dong trong co quan theo quy dinh.

b) Bam bao cdng tac vé sinh méi trueong, canh quan, an ninh trat tu, phong
chbng chay nd, dién, nudc tai co quan So Y té.

¢) Quan ly, str dung phuong tién xe & td phuc vu su chi dao, diéu hanh cua
lanh dao S¢ va cac doan cua So Y té di cong tac theo quy dinh.

d) Phéi hop véi Cong doan co quan S¢' Y té cham lo doi song caa can bo,
cong chic, nguoi lao dong co quan S Y té theo dung quy dinh cua phéap luat.

e) Theo ddi, don dbc viéc thuc hanh tiét kiém, chdng 13ng phi trong co quan
S Y té.

g) T6 chuc thuc hién viéc tiép khéch, hiéu, hy, khanh tiét, phuc vu cac ngay
1, hoi nghi, hoi thao, cac cudc hop cua nganh do Sa'Y té t6 chuc va cac cong viéc
dot xuat ¢ lién quan.

2.7. Thuc hién cdng tac quan ly tai san, tai chinh cia co quan So' Y té:

a) Lap du toan thu, chi va xay dung quy ché chi tiéu ndi bo caa co quan So
Y té; Thuc hién thanh quyét toan theo ding quy dinh hién hanh.

b) Quan ly, sir dung cac ngudn kinh phi (ngan séach cap, thu phi, nguén thu
hop phap khéc...) dé phuc vu cac hoat dong cua co quan So'Y té dam bao theo
quy dinh hién hanh.

¢) Thuc hién viéc cai tao, stra chira, quan ly, st dung tru s& lam viéc, tai
san cua co quan S&'Y té va thuc hién cac ché d6 bao cdo vé tai san cong theo diing
quy dinh cta phéap luat.

2.8. Thuc hién cdng tac to chirc can bd, cong tac dang vu cia co quan S&
Y té Ha Noi:

a) Thuong truc, tham muu thuc hién cong tac phan bo, quan 1y bién ché;
Thuc hién ché do chinh séach tién luong, tién cong doi véi cong chirc, ngudi lao
dong tai co quan S¢' Y té; Tham muu thyc hién cdng tac cir cong chiic cta co quan
tham gia thi nang ngach theo quy dinh va theo tham quyén dugc phan cap.

b) Tham muu thuc hién cong tac tiép nhan, tuyén dung, luan chuyén, diéu
dong cong chuc, biét phdi CCVC lam viéc tai co quan SO Y té.

¢) Tham muu thyc hién cdng tac quy hoach, cong tac bo nhiém, bo nhiém
lai, ludn chuyén, cho tir chic, mién nhiém, cach chic cac chite danh 1anh dao quan
ly ctia co quan S&' Y té theo quy dinh caa phap luat va tham quyén duoc phan cap.

d) Tham muu thyuc hién cdng tac dao tao, bdi dudng vé chinh tri, chuyén
mon, nghiép vy, ngoai ngir... d6i véi CBCCNLD co quan S¢ Y té&; Thuc hién,
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phdi hop giai quyét tha tuc xét, chon, ctr cdng chic cia co quan S¢ Y té di cong
tac, hoc tap, tham quan ¢ trong va ngoai nudc.

e) Tham muu cong tac thi dua khen thuéng va ki luat, cong tac danh gia
xép loai, quan Iy hd so CBCCNLD cua co quan S Y té, to chuc thuc hién theo
ddi viéc chap hanh quy ché 1am viéc cua co quan.

g) Thuong truc cong tac phong, chdng tham nhiing tai co quan SO Y té.

h) Thuong truc cong tac dang vu cia Dang bd Co quan So'Y té, tham muu,
dé xuat Pang 1y co quan S6' Y té to chire thuc hién cac noi dung cong tac to chic
xay dung DBang; cong tac kiém tra; céng tac dan van, tuyén gido va cac noi dung
lien quan theo chi dao cua Thanh ay va cap uy Dang cap trén.

2.9. Thuc hién cdng tac céng nghé thdng tin trong co quan SO Y té:

a) Chu tri quan ly Website cua So Y té.

b) Quan tri hé thong mang may tinh noi bo cua co quan S¢ Y té; To chic
stra chira, khac phuc sy ¢d mang va céc thiét bi ngoai vi, trién khai cac bién phap
bao mat théng tin, dit liéu trong hé théng ndi bo, 1am dau mdi quan 1y ky thuat va
cap phét, bao dudng, bao tri cac thiét bi vi tinh, thiét bj mang cta co quan S Y té.

¢) Trién khai c4c hoat ¢ong ttng dung cdng nghé théng tin, quan ly cac dich
vu két néi, giao ban, hoi nghi truc tuyén; duy tri hoat dong caa hé théng phan
mém ung dung quan 1y van ban ndi bo; husng dan trién khai chir ky sé, chir ky
dién tir va hop thu dién tir tai co quan So' Y té.

2.10. Cdng tac truyén théng:

a) Xay dung ké hoach, to chirc hoat dong truyén thong vé cac hoat dong
cua nganh y té, cac hoat dong truyén thdong nang cao stc khoé nhan déan, cung cap
thong tin tai liéu truyén thong va phdi hop véi cac co quan thong tin tuyén truyén
duong 16i, chinh sach cua Pang va Nha nuéc vé cong tac y té, cac chi dao cua S
Y té vé cong tac y té trén dia ban.

b) Thuong tryc tham muu, xir Iy théng tin béo chi vé linh vuc y té; tong
hop thong tin trén cac phuong tién thong tin dai chung lién quan dén cac linh vuc,
hoat dong thudc chirc nang quan 1y nha nudc cua Sé' Y té va bao cdo Giam ddc
S&, Phé Giam dbc¢ So phu trach linh vuc xem xét, xu ly.

2.11. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam déc Sé giao.

3. Co cau to chirc va bién ché

- Lanh dao Vin phong gém c6 Chanh vian phong va cac Pho Chanh Vin
phong.

- Bién ché: Bién ché cua Vian phong duoc giao trén co so Vi tri viéc 1am
gan véi chire nang, nhiém vy va nam trong tong bién ché caa co quan So Y té
dugc giao hang nam.

4. Kinh phi hoat dgng

Trong pham vi dy toan kinh phi hoat dong hang ndm cua co quan S¢ Y té.



5. Moi quan hé cong tac

5.1. Van phong chiu su quan ly, chi dao tryc tiép caa Giam doc Sa, Pho
Giam dbc phu trach va va cac dong chi trong ban giam dbc ddi véi cac nhiém vu
lién quan; chiu su hudng dan vé chuy&n mén, nghiép vu ciia Vin phong UBND
thanh phé Ha Noi, Vin phong Bo Y té.

5.2. Van phong c6 quan hé phdi hop véi cac phong chuyén mén, cac don
vi truc thudc S Y té va cac co quan co lién quan trén dia ban Thanh phé.

I1. CHU'C NANG, NHIEM VU, CO CAU TO CHUC CUA THANH TRA

1. Vi tri, chirc nang

1.1. Thanh tra SO Y té 1a co quan cua S¢' Y té, thuc hién nhiém vy thanh tra
trong pham vi Sé dugc giao tham muu, giup UBND Thanh phé thuc hién quan ly
nha nuéc; Thuc hién nhiém vu tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, té céo va phong,
chéng tham nhiing, tiéu cuc trong linh vuc S¢' Y té dugc phan céng quan ly theo
quy dinh cta phéap luat

1.2. Thanh tra S¢ Y té chiu su chi dao, diéu hanh cia Giam ddc S&; chiu su
chi dao vé cong tac thanh tra va huéng dan vé nghiép vu thanh tra hanh chinh cua
Thanh tra Thanh phé, vé nghiép vu thanh tra chuyén nganh cia Thanh tra Bo Y té.

1.3. Thanh tra So' Y té c6 con dau riéng va tai khoan riéng theo quy dinh
cua phap luat.

2. Nhiém vu

2.1. Quan 1y nha nudc vé cong tac thanh tra thuoc pham vi quan ly nha
nuéc cia So'Y té:

2.1.1. Trong linh vuc thanh tra, Thanh tra S¢ gitip Giam déc tién hanh thanh
tra c6 nhiém vu:

a) Xay dung dy thao ké hoach caa Thanh tra S, bao cdo Giam dbc S& xem
Xét, quyét dinh trude khi giri Thanh tra Thanh phé tong hop vao Ké hoach caa
Thanh phd.

b) T6 chic nhiém vu Thanh tra caa So trong ké hoach thanh tra caa Thanh
phd; thanh tra hanh chinh d4i véi don vi, c& nhan thudc S, thanh tra chuyén
nganh d6i véi co quan, t6 chic, ca nhan trong pham vi ma S¢ duoc giao tham
muu, giap UBND Thanh phé thuc hién quan 1y nha nuéc.

¢) Thuc hién thanh tra khi phét hién c6 dau hiéu vi pham phap luat; Kién
nghi Giam ddc so dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hodc hanh vi trai phéap luat
cta don vi, ca nhan thudc so; Kién nghi Giam déc so giai quyét nhitng van dé lién
quan dén cdng tac thanh tra; Thanh tra vu viéc khac do Giam déc Sé giao.

d) Theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién két luan, kién nghi caa Thanh
tra S¢ va quyét dinh xu ly vé thanh tra ciia Giam dbc So.

e) Tong hop bao céo két qua cong tac Thanh tra.

g) Tham gia xay dung cac vin ban quy pham phap luat, cac quy trinh, quy ché
chuyén nganh lién quan dén cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cao va phong,
chéng tham nhiing trong linh vuc y té, trinh cac cip c6 tham quyén ban hanh.
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h) T6 chuc viéc tap huan nghiép vu cong tac tiép cong dan, giai quyét don
thu cho can b, cdng chuc, vién chac 1am cdng tac tiép cong dan, giai quyét don
thu tai cac don vi truc thudc So.

2.1.2. Thyc hién nhiém vy, quyén han trong cong tac tiép cong dan, giai
quyét don khiéu nai, t6 céo theo quy dinh cua phép lut.

2.1.3. Thuc hién nhiém vu quyén han trong cdng tac phong, chéng tham
nhiing, tiéu cuc theo quy dinh cua phép luat.

2.2. T6 chuc thuc hién hoat dong thanh tra:

a) Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién chinh sach, phép luat va nhiém vu,
quyén han caa co quan, to chtic, c& nhan thudc quyén quan Iy tryc tiép cua So trong
linh vuc dugc UBND Thanh phé phan cong tham muu, giap UBND Thanh phd
quan 1y nha nudc vé y té: Y té du phong; kham bénh, chira bénh; phuc hdi chirc
nang; giam dinh y khoa, phap y, phap y tdm than; y, duoc hoc ¢ truyén; suc khoe
sinh san; trang thiét bi y t&; duoc my pham; an toan thuc pham; bao hiémy té; dan
sb va cac dich vu cong:; linh vuc san xuat, kinh doanh, sir dung héa chit, ché pham
diét c¢on trung, diét khuan dung trong gia dung va y té... thuoc nganh y té theo quy
dinh cia phép luat

b) Thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo va xir ly theo tham quyén
c4c vi pham trong linh vuc y té va trong cong tac phong, chong tham nhiing, tiéu
cuc ddi véi cac don vi trong nganh theo quy dinh cua phap luat.

¢) T6 chuc thuc hién ké hoach thanh tra, kiém tra thuoc trach nhiém cua
Thanh tra S&, cha tri ban hanh quyét dinh thanh tra theo ké hoach da dugc UBND
Thanh phé phé duyét.

d) T4 chtc kiém tra tinh hop phap cua két luan thanh tra va quyét dinh xt Iy
sau thanh tra cta Thu truéng co quan dugc giao thuc hién chic nang thanh tra
chuyén nganh thugc S¢ dbi véi vu viéc thude nganh, linh vuc quan Iy Nha nudc
ctia S& khi ¢6 chi dao cua Giam ddc So.

e) Trung tap cong chuc, vién chic cua co quan, don vi tham gia hoat dong
thanh tra theo quy dinh cua phap luat.

g) Thuc hién viéc xir Iy vi pham hanh chinh theo quy dinh ctua phap luat vé
xt ly vi pham hanh chinh.

2.3 Vé cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cao va phong, chéng
tham nhiing, ti€u cuc:

a) Tham muu voi Giam doc S¢ cdng tac quan 1y nha nudc vé giai quyét
khiéu nai, t cdo, thuc hién nhiém vu tiép dan, xir Iy don thu va giai quyét khiéu
nai, to cao khi duoc Giam déc So giao theo quy dinh cua phap luat vé khiéu nai,
t6 c4o; theo ddi, kiém tra, don ddc cac t6 chirc, don vi thudc tham quyén quan ly
truc tiép cuia S¢' Y té trong viéc tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, thi hanh quyét
dinh giai quyét khiéu nai c6 hiéu lyc phép luat.

b) Tham muu cho Giam db¢ S¢ cong tc quan 1y nha nude vé phong, chdng,
tham nhiing, thyc hién nhiém vu phong chéng tham nhiing theo quy dinh ctia phéap
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luat vé phong, chéng tham nhiing; déng thoi 1a bo phan thuong truc Ban Chi dao
phong, chéng tham nhiing cua S¢' Y té.

2.4. /& cong tac phdi hop hudng dan, chi dao phong Y té quan, huyén, thi xa:

a) Phdi hop, chi dao, huéng dan vé chuyén mén nghiép vu déi véi phong
Y té quan, huyén, thi x& trong cong tac kiém tra d6i véi cac co sé kham chira bénh,
dugc, my pham, trang thiét bi y té, an toan thuc pham va y té du phong trong
pham vi quan ly caa So Y té.

b) Thuong truc cdng tac danh gia Truong phong Y té: xay dung tiéu chi, to
chic danh gia Truong phong Y té theo ké hoach hang ndm cua quan, huyén, thi xa.

2.5. Thuc hién nhiém vu khac duoc Giam déc So giao va cac nhiém vu,
quyén han khac trong hoat dong thanh tra theo quy dinh caia phap luat.

3. Co céu td chirc va bién ché

3.1. Lanh dao: Gom cé Chanh Thanh tra va cac Pho Chanh Thanh tra

3.2. C4c bo phan chuyén mén gom:

a) Thanh tra Kham bénh, chita bénh va Y té du phong.

b) Thanh tra Dugc, My pham, Thiét bi y té va An toan thuc pham.

¢) Thanh tra hanh chinh, Tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cao, Phong,
chéng tham nhiing, tiéu cyc.

3.3. T6 chiic ciia Thanh tra so duoc thuc hién theo quy dinh cua phép luat
vé to chire chinh quyén dia phuong va quy dinh khac caa phap luat cé lién quan.

3.4. Bién ché: Bién ché ctia Thanh tra duoc giao trén co s& Vi tri viéc lam
gan vai chire nang, nhiém vy va nam trong tong bién ché caa co quan So' Y té
duoc giao hang nam.

4. Kinh phi hoat dong

Trong pham vi dy ton kinh phi hoat dong hang nim ctia co quan S¢' Y té.

5. Méi quan hé cong tac

5.1. Thanh tra S& Y té chiu sy quan Iy va chi dao truc tiép cta Giam déc
Sé va cac Pho Giam d6c phu trach linh vire duge phan cong khi Giam doc So giao.
Chiu sy chi dao, hudng dan vé cong tac, té chirc, nghiép vu thanh tra hanh chinh
ctia Thanh tra Thanh phd, vé cong tac va nghiép vu thanh tra chuyén nganh cua
Thanh tra Bo Y té.

5.2. Mdi quan hé cong tac véi cac phong chire nang thudc So Y té:

a) Phéi hop vai phong Nghiép vu Y: thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac
quy ché chuy&n mén tai cac co s& khdam bénh, chira bénh; xem xét, xac minh cac
phan anh khiéu nai, td céo trong linh vuc kham bénh, chira bénh trinh Hoi dong
chuy&n mén caa So Y té xem xét, két luan vé chuy@n mén khi ¢ yéu cau.

b) Phdi hop véi phong Nghiép vu Dugc: thanh tra, kiém tra viéc thuc hién quy
ché duoc ddi voi co s& hanh nghé duoc, my pham, hoa chat diét khuan, diét con
tring; xem xét, xac minh cac phan anh, khiéu nai, to cao ddi véi cac linh vuc trén.

¢) Phédi hop voi phong Ké hoach - Tai chinh:
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- Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac du &n trong xay dung, sira chita co
ban, mua sam trang thiét bi y té; cong tac quyét toan, thu chi tai chinh di véi cac
co quan, don vi truc thudc S¢' Y té; xem xét, x4c minh don thu phan anh, kiéu nai,
td c4o Vi céac linh vuc mua sam, cai tao, stra chixa...

- Quan Iy co s6 san xuat, kinh doanh thiét bi y té ngoai cong lap.

d) Phdi hop véi phong Té chic can bo: thanh tra, kiém tra vé cong tac to
chtic can bo, viéc thuc hién Quy ché dan chu co s va xem xét, xac minh don thu
phan &nh, khiéu nai, t6 cdo lién quan dén cong tac t6 chuc, can bo.

e) Phéi hop véi phong Quan Iy hanh nghé Y, Duge tu nhén: thanh tra, kiém
tra thuc hién cac quy dinh vé hanh nghé y té trén dia ban thanh phd; xem xét, xac
minh don thu phan anh, khiéu nai, to cao vai cac linh vuc c6 lién quan.

g) Phdi hop véi Vian phong trong cong tac tiép cong dan caa Ban Giam dbc
S&; xtr Iy don thu phan &nh, khiéu nai, t6 céo.

I1l. CHU'C NANG, NHIEM VU, CO CAU TO CHUC CUA PHONG TO
CHUC CAN BO

1. Vi tri, chirc nang:

Phong T6 chirc can bo 1a phong chuyén mén, nghiép vu thudc So Y té ¢o
chtrc nang tham muu gitp Giam d6c S¢ quan Iy vé linh vuc to chic bd may, bién
ché, quan ly str dung cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong, thuc hién ché do chinh
s&ch, phat trién ngudn nhan luc va bao vé chinh tri noi bo trong nganh y té theo
quy dinh caa phap luat va phan cap quan Iy.

2. Nhiém vu:

2.1. T6 chirc thyc hién cong tac té chic, bo may:

a) Tham muu cho Giam dbc Sé trong viéc xay dung quy hoach vé t6 chic
bo may cua toan nganh y té theo quy dinh va phan cip quan Iy.

b) Tham muu, Xay dung, stra d6i, bd sung chirc nang, nhiém vu, quyén han,
co cau t6 chirc ciia S¢' Y té, trinh cap ¢ tham quyén ban hanh.

¢) Tham muu cho Giam déc So xay dung, tong hop cac dé an trinh cap cé
tham quyén tham dinh va quyét dinh thanh Iap, t6 chuc lai, giai thé cac té chc,
don vi tryc thuoc S¢ Y té; Cha tri tham dinh trinh Giam déc S quy dinh chic
ning, nhiém vy, quyén han, co ciu té chirc cua cac don vi truc thudc So Y té.

d) Xay dung quy ché lam viéc, mdi quan hé phi hop gitra cac don vi y té
trong nganh.

2.2. To chuc thue hién cong tac quan Iy can bd, cdng chire, vién chic, ngudi
lao dong:

a) Tham muu cho Giam déc S¢ xay dung ké hoach bién ché, dé an vi tri
viéc 1am, co cAu ngach cdng chire, co cau chac danh nghé nghiép vién chic, nguoi
lao dong cua cac don vi truc thudc.

b) Thuong truc tham muu xay dung, sira ddi, bo sung cac quy dinh, quy
ché trinh cap c6 tham quyén ban hanh nhu: Quy dinh phan cip quan Iy céan bo,
cong chic, vién chirc; Quy dinh vé tiéu chuan cac chic danh lanh dao, quan Iy;
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Quy dinh vé danh gia, bo nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan
chuyén, biét phai di véi cong chic, vién chirc; Quy dinh vé tham quyén va trach
nhiém cua ngudi ding dau tai cac t6 chire, don vi truc thudc So Y té...

¢) Tham muu x4y dung, quy hoach d6i ngii lanh dao cép truong, cap pho
ctia cac don vi truc thuoc S 'Y té; Xay dung ké hoach dao tao, dao tao lai vé chinh
tri, chuyén mén, nghiép vu, ngoai ngir, quan Iy...; B xuat va phdi hop giai quyét
thu tuc xét, chon, cur can b, cong chac, vién chuc di cong tac, hoc tap, tham quan
¢ trong va ngoai nudc.

d) Tham muu cho Giam ddc S¢ Y té trong viéc b6 nhiém, bd nhiém lai,
luan chuyén, cho tir chie, mién nhiém, cach chuc cac chire danh 1anh dao quan Iy
theo quy dinh cua phap luat va tham quyén dugc phan cap; Quan Iy hd so cong
chtec, vién chirc d6i voi Thu trudng cac don vi truc thudc So' Y té.

e) Tham muu cho Giam doc S hudng dan, chi dao cac don vi truc thudc
t6 chirc viéc tuyén dung, quan ly cong chuc, vién chic; Thi nang ngach céng chic,
thi hozc xét chuyén, thang hang chtc danh nghé nghiép cho vién chuc theo quy
dinh cua phap luat va theo thim quyén duoc phan cap.

g) Huéng dan cong tac danh gia, bo sung Iy lich cdng chuc, vién chire hang nam;

h) Tham gia xay dung cac van ban quy pham phap luat, cac quy trinh, quy
ché lién quan dén cong tac t6 chic can bo.

2.3. T6 chuc thuc hién ché do chinh sach va lao dong tién luong:

a) Nghién cutu, tong hop, dé xuat va thuc hién cac quy dinh hién hanh vé
chinh sach tién luong, tién cong d6i véi cong chuc, vién chic, ngudi lao dong
trong nganh, trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh; To chirc thuc hién va
dé nghi bo sung, sira ddi cac ché do chinh sach caa Nha nude dbi vai can b, cong
chtic vé luong, phu cép theo luong.

b) Tham muu cho Giam ddc S&'Y té vé cong tac bao ho lao dong va an toan
lao dong; Gitp Giam doc So Y té giai quyét ché do nghi huu, mat suc, thoi viéc
va cac ché do khac cé lién quan dbi véi cong chuc, vién chic theo phan cap.

¢) T6 chire hudng dan, kiém tra, giam sat viéc thuc hién quy dinh cua phép
luat vé& quan ly, ché @6 chinh sach ddi vai cdng chic, vién chic, nguoi lao dong
theo tham quyeén.

2.4. T6 chirc thyc hién cong tac bao vé chinh tri noi bo:

Tham muu cho Giam ddc Sé thuc hién cdng tac bao vé chinh tri noi bo
trong toan nganh theo quy dinh.

2.5. T6 chirc thuc hién quan 1y nha nude ddi véi cac hoi nghé nghiép hoat
dong trong linh vuc y té:

a) Thuong truc cdng tac quan 1y nha nudc véi cac hoi nghé nghiép hoat
dong trong linh vuc y té trén dja ban Thanh phé.

b) Chu tri tong hop, gop Y véi co quan nha nudc ¢d tham quyén vé viéc cho
phép thanh Iap, chia tach, hop nhat, sap nhap, giai thé, doi tén va phé duyét diéu
16 hoi ddi véi hoi nghé nghiép hoat dong trong linh vuc y té theo quy dinh cua
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phap luat va phan cip cia UBND Thanh phd; dé xuét co ché, chinh sach, huéng
dan, tao diéu diéu kién dé cac hoi to chirc dai hoi nhiém ky; phdi hop cling cac
hoi to chuc 1y y kién tu van, phan bién xa hoi dé hoan thién cac quy dinh quan
Iy nha nuéc vé y té.

¢) Kiém tra, giai quyét, khiéu nai, t6 céo cac vi pham phap luat di voi cac
hoi nghé nghiép hoat dong trong linh vuc y té trén dia ban Thanh phé.

2.6. Thuc hién cong tac thi dua, khen thudng trong toan nganh:

a) Thuong truc Hoi ddng Thi dua - Khen thuong So Y té.

b) Tham muu viéc xay dung ké hoach va td chirc trién khai thuc hién céac
phong trao thi dua do Bo Y t&, UBND Thanh phd, Céng doan Nganh y té phat
dong; T6 chire phat dong, hudng dan, chi dao cac don vi trong nganh trién khai
thuc hién, danh gia, so Kkét, téng két cac phong trao thi dua.

¢) Chu tri, phdi hop véi cac don vi tham dinh hd so, thanh tich trinh cap c6
tham quyén khen thuong céc danh hiéu, hinh thicc khen thuéng va giai thuong
cho cac t6 chirc, don vi, c4 nhan trong nganh theo quy dinh cua phap luat.

d) T6 chirc, phdi hop to chirc trao tang cac danh hiéu thi dua, hinh thuc
khen thuéng va giai thuang cho cac to chire, don vi, ca nhan trong nganh theo quy
dinh phép luat.

e) T6 chac bdi dudng, tap huin nang cao trinh do chuyén mén nghiép vu
vé thi dua, khen thuéng cac cac cong chic, vién chic 1am cong tac thi dua trong
nganh y té; kiém tra, giam sat, don doc viéc thuc hién quy dinh vé thi dua, khen
thudng.

2.7. T6 chirc thyc hién cong tac théng ké, bao cao:

a) Thong ké, bao cao cac noi dung cdng tac té chac can bo, cong churc, vién
chuc va ché do chinh sach dang thoi gian quy dinh.

b) Cap nhat, phan anh Kip thoi cac thong tin dot xuat cé lién quan dén cac
co quan chic nang cap trén.

2.8. Thuong truc tham muu, dé xuat cac noi dung lién quan dén cong tac
dan toc, ton giéo.

2.9. Thuong tryc hudng dan, trién khai thyc hién cong tac cai cach hanh
chinh trong toan nganh.

2.10. Thuc hién nhitng nhiém vu khac do Giam déc Sé giao.

3. Co céu td chirc va bién ché

- Lanh dao phong T4 chic can bo gom c6 Truong phong va cac Pho Trudng
phong.

- Bién ché: Bién ché cua phong To chic can bo dugc giao trén co sd Vi tri
viéc 1am gan véi chire nang, nhiém vu va nam trong tong bién ché cua co quan S&
Y té duoc giao hang nam.

4. Kinh phi hoat dgng

Trong pham vi dy toan kinh phi hoat dong hang nim ctia co quan SO Y té.
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5. Moi quan hé cong tac

5.1. Phong T6 chirc can bo chiu sy quan Iy va chi dao cua Giam déc So.
Chiu su quan ly va chi dao vé nghiép vu cia Vu T chirc can bo Bo Y té, Ban to
chuc Thanh uy va S6 N6i vu.

5.2. Mdi quan hé cong tac véi cac phong chire ning thudc So' Y té:

a) Phdi hop véi phong Quan Iy hanh nghé Y, Duoc tu nhan tham muu Giam
dbc So chi dao cac don vi truc thudc quan Iy can bg, vién chic tham gia hanh
nghé y dugc ngoai cong 1ap.

b) Chu tri, phéi hop vai phong Ké hoach - Tai chinh tham muu Giam déc
S& thuc hién bé nhiém, bo nhiém lai, mi&n nhiém Ké toan truéng cua cac to chc,
don vi truc thudc S Y té.

Phéi hop cho ¥ kién vé dinh mac nhan luc, vé mic chi, déi tugng chi ché
do tién luong va cac khoan phu cap theo luong khi xét duyét quyét toan cia cac
don vi truc thuoc theo quy dinh cia nha nudéc va thanh phé.

5.3. Phong To chic can bo ¢6 trach nhiém quan ly va chi dao vé nghiép vu
cdng tac to chiic can bd ddi véi cac don vi truc thude So Y té.

IV. CHUC NANG, NHIEM VU, CO CAU TO CHUC CUA PHONG KE
HOACH - TAI CHINH

1. Vi tri, chirc nang

Phong Ké hoach - Tai chinh Ia phong chuyén mén, nghiép vu thuoc So Y
té c6 chirc ning tham muu cho Giam ddc Sé thuc hién quan Iy nha nudc vé cong
tac quy hoach, ké hoach phat trién y té; tai chinh - ké toan; dau tu, trang thiét bi y
té; quan 1y nha nudce vé linh vue dau thau; x& hoi hoa; tong hop, thong ké y té cua
nganh y té Ha Noi.

2. Nhiém vu:

2.1. Thuc hién cdng tac quy hoach, ké hoach phat trién y té:

a) Xay dyng chuong trinh, dé an, du an, ké hoach 05 nim va hang niam trinh
cap c6 tham quyén phé duyét va to chic thuc hién; tong hop bao céo, danh gia
tinh hinh thuc hién quy hoach, ké hoach phat trién nganh y té da dugc duyét.

b) Xay dung ké hoach phat trién su nghiép cham soc, bao vé va nang cao
suc khoe nhan dan theo timg giai doan phu hop véi sy phat trién kinh té, xa hoi
cua dia phuong; Hudng dan cac don vi truc thudc nganh xay dung va trién khai
ké hoach phat trién theo quy hoach nganh da duoc phé duyét.

¢) Tham gia y kién d4i véi cac chuong trinh, dé &n, quy hoach do cac phong
chtrc nang, Thanh tra S&, Van phong S¢ chu tri, xay dung.

d) Tham muu cho lanh dao S¢ phan bd cac chi tiéu cho cac don vi truc
thudc nganh trude va sau khi ké hoach duoc cap cé tham quyén phé duyét.

e) Téng hop, danh gia nhu cau dé xuat nang cp co s& vat chat, trang thiét
bi phuc vu nhu cau phét trién chuyén mén ky thuat, dap ang yéu cau cong tac
phong bénh, phong chdng dich va kham chira bénh ciia céc co so'y té trén dia ban
Thanh phd.
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g) T6 chire huéng dan, don doc, kiém tra, giam sat, danh gia trong viéc thuc
hién ké hoach y té trén dia ban, phat hién kip thoi cac van dé nay sinh bao cao
Giam dbc S¢ Y té va dé xuat cac giai phap khac phuc nham dam bao viéc thuc
hién tdt nhat cac chi tiéu ké hoach dé ra.

2.2. Thuc hién cdng tac tai chinh - ké toan:

a) Tham muu cac van ban, ché do, chinh sach, quy dinh vé gia, phi dich vu
y té, dinh muc chi ngan sach; Phéi hop tham gia xay dung cac van ban quy pham
phap luat, cac quy trinh, quy ché lién quan dén cong tac tai chinh ké toan.

b) Tong hop dy todn ngan sach cua Nganh: Téng hop va lap du toan thu,
chi ngan sach cua linh vuc y té, dan s6, ké hoach ho4 gia dinh theo timg giai doan
va hang nam; Tham muu cho Giam d6¢ S& phan bé kinh phi cho cac don vi theo
Quyét dinh cia UBND Thanh phé vé viéc giao chi tiéu ké hoach phat trién va du
toan thu chi ngan sach hang nam; Chi dao cac don vi trong nganh xay dung va
trién khai du toan thu chi ngan sach trén co sd huéng dan cua S¢ Tai chinh, S
Ké hoach - Pau tu, huéng dan chuyén mén cac phong, ban chirc ning, chi cuc
truc thudc So va cac van ban quy dinh hién hanh.

¢) Tham muu cho Giam dbc Sé t6 chirc xét duyét quyét toan cua cac don
vi truc thudc, théng bao xét duyét quyét toan doéi vai timg don vi; Tong hop béo
C40 quyét toan toan nganh theo diing quy dinh hién hanh; Thuc hién kiém tra cong
tac tai chinh ké toan ddi véi cac don vi thuc thuoe S¢ Y té.

d) Chi dao cac don vi truc thudce thuong xuyén cap nhat, thuc hién kip thoi
cac van ban, ché do, chinh sach lién quan dén cong tac tai chinh ké toan.

e) Tong hop so liéu, tai lidu lién quan dén cong tac tai chinh ké toan theo
yBU Cau cua cac co quan kiém tra dé phuc vu cac doan thanh tra, kiém tra, kiém
toan... theo quy dinh cua phap luat.

g) T6 chic tap huan, nang cao nang luc chuy@&n mén, quan Iy tai chinh cho doi
ngil ké toan truong, phu trach ké toan va ké toan vién caa cac don vi tryc thudc So.

2.3. Thuc hién cong tac quan ly tai san cong:

a) Tham muu cho Giam ddéc S& chi dao va kiém tra cac don vi truc thuoc
S¢ trong cong tac quan ly, st dung tai san; Thuc hién ché d6 bao cdo vé tai san
cong theo cac van ban quy dinh hién hanh.

b) Tham muu giai quyét cac thi tuc thanh 1y, diéu chuyén tai san, thué tai
san, thué tru s& lam viéc; Thuc hién trinh ty tha tuc xac 1ap sé hiru toan dan cua
cac don vi trong nganh... va cac noi dung khac ¢ lién quan dén cong tac quan ly
stir dung tai san cong theo quy dinh hién hanh.

2.4. Thuc hién cong tac quan 1y dau tu, tiép nhan vién trg, dau thau trong
nudc va quéc té.

a) Tham muu cho Giam ddc S& trong viéc quan Iy nha nudc dau tu xay
dung co ban, vén dau tu cho cac don vi trong nganh; té chic trién khai thuc hién
Luat Pau tu, Luat Pau tu céng va cac van ban quy pham phap luat vé dau tu cong
trong linh vuc y té.



13

b) Tham muu Ban Giam ddc Sé trong quan Iy céc du an dau tu va tiép nhan
vién tro trong nudc va nudc ngoai.

¢) Quan ly, to chirc kiém tra, giam sat cac don vi truc thudc trong viéc thuc
hién du 4n dau tu ddi vai cac du an do S&' Y té 1am cha dau tu.

d) Tham muu cho Ban Giam dbc S& chi dao cac don vi truc thugc S¢' Y té
trong viéc thuc hién cac quy dinh caa phép luat vé ddu thau mua sam hang hoa (trir
thudc), dich vu, vat tu, trang thiét bi y té, sira chira tai san theo quy dinh hién hanh.

2.5. Thuc hién cdng tac quan Iy trang thiét bj y té:

a) La dau mdi, tham muu cho 1anh dao Sé trong viéc quan 1y nha nuéc vé
linh vuc trang thiét bi y té.

b) La dau méi thuc hién tiép nhan ho so, ding tai cong khai thong tin va ho
so cong bd co s du diéu kién san xuat trang thiét bi y té, hd so cong bd co so du
diéu kién mua, ban trang thiét bj y té; S6 céng bo tiéu chuan &p dung di véi trang
thiét bi y té thuoc loai A, B va ho so cong bd tiéu chuan ap dung; Danh sach cac
trang thiét bi y té da bi thu hdi sé luu hanh trén dia ban Thanh phé trén Céng
thong tin dién tir vé quan ly trang thiét bi y té.

¢) Tong hop tinh hinh quan Iy sir dung, sé liéu va thyc trang trang thiét bi
cua cac don vi trong nganh dé cung cap kip thoi va day du cho co quan quan ly
tai chinh nha nudc theo cac quy dinh hién hanh; Phéi hop thanh tra, kiém tra, giai
quyét khiéu nai, t6 c4o va xu ly hanh vi vi pham phap luét trong linh vuc trang
thiét bi y té trén dia ban Thanh phd.

2.6. Cong tac thong keé, tong hop:

a) Thuong truc vé cong tac thong ké y té toan nganh y té Ha Noi; Lam dau
mbi xay dung ké hoach hang ndm, 5 nim lién quan dén théng ké y té; Tong hop,
bao cao théng ké y té dinh ky hang nim, 5 ndm, 10 nim; tham muu cho Giam déc
So kiém tra va danh gia két qua thuc hién ké hoach y té caa toan nganh.

b) Lam dau moi chuan bi bao cdo so két, tong két, danh gia tinh hinh thyuc
hién ké hoach phat trién nganh y té thu do; bao cdo toan nganh theo quy dinh.

¢) Thuong truc dy thao cac ndi dung cho cac ky hop Hoi dong nhan dan
Thanh phé (tra 16i cac kién nghi cua ct tri, tra 1oi chat van, tai chat van, quy trinh
thu tuc lién quan t6i dy thao Nghi quyét thudc linh vyc y té trinh HDND Thanh
phd ddi véi cac noi dung lién quan).

d) Tham muu cho Lanh dao s& trong viéc chi dao, hudng dan, tap huan, dao
tao, bdi dudng cong tac thdng ké y té cho cac don vi trong nganh.

2.7. COng tac xa hoi hoa, lién doanh lién két:

Tham muu céc ndi dung lién quan dén cong tac xa hoi hoa, lién doanh lién
két cua cac don vi truc thudc S¢; Tham muru cho lanh dao S& chi dao cac don vi
t6 chuc trién khai cac hoat dong x& hoi hoa, lién doanh lién két tai cac don vi theo
quy dinh hién hanh.

2.8. Thuc hién nhiing nhiém vu khac do Giam déc Sé giao.



14

3. Co ciu to chirc va bién ché

- Lanh dao phong Ké hoach - Tai chinh gdm cé Truéng phong va cac Phé
Truong phong.

- Bién ché: Bién ché cua phong Ké hoach - Tai chinh duoc giao trén co s
vi tri viéc 1am gén véi chire nang, nhiém vu va nam trong tong bién ché cua co
quan S¢' Y té dugc giao hang nam.

4. Kinh phi hoat dong

Trong pham vi du toan kinh phi hoat dong hang nam cua co quan So Y té.

5. Méi quan hé cong tac

5.1. Phong Ké& hoach - Tai chinh chiu sy quan ly va chi dao truc tiép cua
Giam d6c So va Pho Giam ddc phu trach linh vuc. Chiu su chi dao vé chuyén
mon nghiép vu caa cac Vu, Cuc chuyén nganh B Y té, S¢ Ké hoach va Pau tu,
Sé Tai chinh, Sé Ngoai vu... thanh phd Ha Noi.

5.2. Mdi quan hé cong tac véi cac phong chire niang thudc So Y té:

a) Phdi hop véi phong Té chire can bo tham muru cho Giam déc S& vé viéc bo
nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém Ké toan truong cua cac don vi truc thuoc So' Y té.

b) Phdi hop vai phong Nghiép vu Dugc, Trung tam Kiém nghiém dugc pham,
my pham, thuc pham thuc hién céng tac dau thau thudc tap trung cap Thanh pho.

¢) Phdi hop voi Vin phong dang tai cong khai thong tin va ho so cong bo
co so du didu kién san xuat trang thiét bi y té, hd so cong bd co s du diéu kién
mua, ban trang thiét bi y té; s6 cong bé tiéu chuan ap dung ddi véi trang thiét bi y
té thuoc loai A, B va ho so cong bé tiéu chuan ap dung.

d) Phéi hop vai cac phong: To chac can bo, Nghiép vu Dugc, Nghiép vu
Y, Thanh tra S& trong cdng tac xét duyét quyét toan cac co quan, don vi truc thudc.

e. Phéi hop vai phong Nghiép vu Y, céc phong ban c6 lién quan vé chuyén
mon dé t6 chuc trién khai cac chuong trinh, hoat dong y té.

5.3. Tham muu cho lanh dao Sé chi dao, d6n dbc cac don vi truc thudc thuc
hién dang cac quy dinh phép luat vé cong tac ké hoach, tai chinh, tai san, ché do
bao cao theo quy dinh.,

V. CHUC NANG, NHIEM VU, CO CAU TO CHUC CUA PHONG
NGHIEP VU Y

1. Vi tri, chirc nang:

Phong Nghiép vu Y la phong chuyén mén, nghiép vu c6 chirc nang tham
muu gilp Giam déc S trong viéc thuc hién chie nang quan Iy nha nudc vé cong
tac chuy&n mén nghiép vu y va phat trién khoa hoc ki thuat trong nganh y té.

2. Nhiém vu:

2.1. Cong tac y té du phong

a) Phdi hop véi cac phong chirc ning, co quan chirc nang trén dia ban Thanh
phd xay dung phuong an va chuan bi cac diéu kién dam bao cho viéc thuc hién
ké hoach cong tac phong bénh, phong chdng thién tai va dich bénh trén dia ban.
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b) Chu tri tham muu cho Giam ddc S& chi dao thuc hién chirc nang quan ly
nha nudc vé toan bo linh vuc y té du phong; Kiém tra, giam sat, dén déc cac hoat
dong vé y té du phong theo quy dinh cua phap luat.

¢) Phéi hop véi Trung tim Kiém soat bénh tat Thanh phé (CDC) trién khai,
huéng dan, danh gia thyuc hién cac hoat dong chuyén mon, ki thuat thudc linh vuc
y té dy phong; Tham muu cho Giam dbc¢ S& chi dao, huéng din, giam sat, kiém
tra, viéc thuc hién cac quy dinh chuyén mén vé linh vuc y té du phong trén dia
ban Thanh phd.

d) Tiép nhan ban tu cdng b dat tiéu chuan an toan sinh hoc cia co so xét
nghiém, co s& da diéu kién tiém ching; dang tai danh sach cac co s di ty cong
bé dat tiéu chuan an toan sinh hoc cip 1 va cap 11, co so du diéu kién tiém chung
trén Cong thdng tin dién tir cua S Y té theo quy dinh cua phép luat; kiém tra,
giam sat, hau kiém, thu hoi cong bd ddi véi don vi khong du diéu kien.

e) Thu ly ho so cap, diéu chinh, thu hoi gidy ching nhan du diéu kien xét
nghiém khang dinh céc truong hop HIV duong tinh va dinh chi hoat dong xét
nghiém khang dinh cac truong hop HIV duong tinh theo quy dinh cua phap luat.

g) Pau mdi thuc hién viéc cong bd, cong bé lai co so di diéu kién, dinh chi,
hay bo hd so cong bd co sd du diéu kién hoat dong diéu tri nghién cac chat dang
thudc phién bang thudc thay thé theo quy dinh cua phép luat.

h) Thu Iy hd so cip, diéu chinh, thu hdi cho cac don vi cdng bé du diéu kién
thuc hién hoat dong quan trac méi trudong lao dong; céng bd du diéu kién huan
luyén cap chang chi, chang nhan vé y té lao dong.

i) Pau mdi thuong truc Ban Chi dao phong chéng dich, Ban chi dao phong
chéng HIV/AIDS.

k) Theo ddi, danh gia va phan tich dién bién mé hinh bénh tat dé xuét
phuong an cang ¢, phat trién mang lugi phong bénh, kham chira bénh.

) Chu tri huéng din, t6 chirc trién khai thye hién Luat Phong chdng tac hai
thudc 14 va cac hoat dong phong chéng tac hai thude 14.

m) Thuong truc thdng ké vé cac chi tiéu chuyén mdn y té, tong hop béo céo
thdng ké vé cong tac chuyén mon y té dinh ky va hang nam theo quy dinh.

2.2. Cong tac kham bénh, chira bénh

a) Chu tri hodc phdi hop quan 1y, chi dao thuc hién cac vin ban quy pham
phap luat, cac quy dinh chuyén mén, cac tiéu chuan qubc gia, quy chuan k¥ thuét
qudc gia, quy dinh phan tuyén k¥ thuat, quy ché chuyén mon, diéu kién hanh nghé,
cac linh vuc: kham bénh, chira bénh, an toan truyén mau, diéu dudng, phuc hoi
chic ning, kiém soat nhiém khuan, dinh dudng lam sang, phau thuat thim my,
giam dinh y khoa, giam dinh phap y, gidm dinh phap y tim than, hién, ghép ms,
bo phan co thé nguoi.

b) Chu tri huéng dan t6 chic thyuc hién cc tiéu chuan, tiéu chi, chi s6 danh
gia, do luong chét luong dich vu kham, chira bénh trong céc co s¢ kham bénh, chira
bénh va thira nhan tiéu chuan quan 1y chat lugng co s¢ kham bénh, chira bénh.
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¢) Chu tri thim dinh diéu kién, trinh Giam ddc So cho phép ap dung phuong
phap méi, k¥ thuat méi 1an dau tién 4p dung tai cac bénh vién thudc So trong
kham bénh, chira bénh theo quy dinh ctia phap luat.

d) Pau mdi t6 chire hoi dong chuyén mén dé xac dinh sai sét chuyén mén
k¥ thuat trong kham bénh, chita bénh; chi dao, huéng dan trién khai céac giai phap
nhiam bao dam an toan ngudi bénh va phong ngira sy ¢b y khoa, su ¢b ngoai y
khoa trong co s kham bénh, chira bénh.

e) Chu tri, xdy dung hudng dan chan doan va diéu tri cic bénh 1ay nhiém
va khong 1ay nhiém; chi dao, td chire thuc hién va kiém tra, gidm sat cac co s¢
kham bénh, chira bénh trong viéc thuc hi¢n. Pau modi chi dao viéc to chirc phat
hién som va tham gia truyén théng, tu vin vé phong, chéng bénh 1ay nhiém va
khong 1ay nhiém trong cac co s& kham bénh, chita bénh.

g) Tham muu cho Giam déc S¢ chi dao to chic trién khai: thuc hién ké
thira, phat huy va két hop y duoc co truyén vai y hoc hién dai trong phong bénh,
kham bénh, chita bénh, phuc hdi chirc nang; thuc hién cac vin ban quy pham phap
luat, quy dinh chuyén mén ky thuat, quy chuan ky thuat qudc gia ddi véi cac co
s kham beénh, chira bénh, phuc hoi chirc ning bang y duoc ¢o truyén; Tham muu
cho Giam dbc S¢ chi dao vé chuyén mdn nghiép vu doi véi cac co sé hanh nghé
y hoc ¢6 truyén trong va ngoai cong lap theo quy dinh ctia phap luat.

h) Lam dau méi chi dao cac co sé kham bénh, chira bénh thuc hién: cong
tac bao v¢, cham soc strc khoe can bo trung, cao cép; kham chira bénh cho nguoi
cao tudi; cong tacy té phuc vu cho cac hdi nghi, su kién quan trong cua Nha nudc.
Chi dao t6 chtrc ing ctru, tiép nhan va diéu tri nan nhén trong khi xay ra dich
bénh, thién tai, tham hoa, tai nan giao thong, bao luc gioi.

i) Pau mdi phdi hop voi cac don vi lién quan dé chi dao, hudng dan trién
khai cac giai phap nham quan Iy chat lugng, nang cao ning luc, phat trién hé théng
kham, chita bénh; t6 chtrc danh gid, ching nhan chat luong cac co s¢ kham bénh,
chita bénh dat chuan va danh gia, ching nhan chat luong xét nghi€ém y hoc thudc
co s& khdm bénh, chita bénh; kiém tra viéc tuan thu cac quy dinh vé chirng nhan
chat luong bénh vién cua cac td chtre danh gia.

k) Pau mdi chi dao va giam sat viéc xdy dung va phat trién mang ludi chi
dao tuyén; t6 chirc thuc hién hoat dong chuyén giao k¥ thuat cong nghé, chi dao
chuyén mon tuyén duéi vé linh virc kham bénh, chira bénh.

2.3. Cong tac y té co so

a) Tham muu cho Giam dbc S¢ xay dung bo tiéu chi quéc gia vé y té xa
trén dia ban Thanh phd.

b) Tham muu chi dao thyc hién cac chi tiéu vé y té trong xay dung ndng
thon mai trén dia ban Thanh phd.

¢) Tham muu xay dung x&, phuong, thi tran dat tiéu chi tién tién vé y hoc
co truyen.
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d) Phéi hgp UBND céc quan, huyén, thi x trong viéc chi dao trién khai cac
hoat dong chuyén mon.

2.4. Cong tac diéu dudng

a) Tham muu thuc hién cong tac diéu dudng cia S¢' Y té Ha Noi.

b) Bau méi chi dao diéu dudng truéng cac bénh vién tryc thuoc So Y té va
trung tdm y té quan/huyén/thi x& vé linh vuc cong tac diéu dudng.

¢) Tham muu xay dung, trién khai thuc hién ké hoach cong tac diéu dudng
caa So Y té Ha Noi.

d) T6 chuc trién khai cac vin ban chi dao cua cac cép lién quan dén cong
tac didu dudng.

e) To chuc kiém tra, giam sat, danh gia chat luong cong tac chim soc va
phuc vu ngudi bénh tai cac co sé kham bénh chira bénh.

g) binh ky tong hop bao céo cac hoat dong diéu dudng cia cac bénh vién
truc thugc S Y té va trung tam y té quan/huyén/thi xa trén dia ban Thanh phé.

h) Phéi hop Véi cac co sé dao tao: Truong Trung hoc y té, Trung tam dao
tao can bo y té va cac bénh vién dé xay dung chuong trinh va t6 chac thuc hién
cong tac dio tao va dao tao lai vé chuyén moén nghiép vu va y dic cho doi ngil
diéu dudng.

i) Phéi hop véi Higp Hoi Bicu duong Viét Nam, Hoi diéu dudng thanh phé
Ha Noi to chtic va trién khai cac hoat dong diéu dudng nham nang cao chat luong
cong tac cham séc va phuc vu nguoi bénh trong cac co so 'y té.

2.5. Cong tac chuyén mon khéac

a) Tham muu cho Giam déc So chi dao, t6 chirc thuc hién céng tac truyén
théng, gido duc suc khoe cho nguoi dan; cong tac giao duc y duc, y nghiép; thuc
hién truyén théng van dong tao sy dong thuan caa cac cap uy Pang, chinh quyén,
c4c t6 chuc chinh tri xa hoi va huy dong su ung ho, chu dong tham gia caa nguoi
dan vé cong tac bao vé, cham séc va nang cao sic khoe nhan déan trén dia ban.

b) Pau mbi t6 chirc phé duyét lan dau va phé duyét bo sung danh muc ky
thuat cho céac co s& kham bénh, chira bénh thudc tham quyén quan Iy cua SO Y té.

¢) Tham dinh va trinh Giam d6c S¢ cép, cap lai, cap diéu chinh, cip bd
sung, thu hoi gidy phép hoat dong kham bénh, chira bénh d6i véi co sé kham bénh,
chita bénh cong 1ap thudc tham quyén cap phép hoat dong ciia SO Y té.

Tham dinh hd so, cong bd co sd kham bénh, chita bénh dap Gng yéu cau 1a
co s& hudng dan thuc hanh ddi véi cac co s& kham bénh, chira bénh cong lap
thudc thim quyén cip gidy phép hoat dong cua SO Y té.

d) Phéi hop véi Chi cuc Dan s6 - Ké hoach hoa gia dinh, Chi cuc An toan
vé sinh thyc pham, tham muu cho Giam doc S¢ 'Y té trong viéc t6 chirc thuc hién
ké hoach cua nganh vé cong tac dan sb - ké hoach hoa gia dinh, cham soc suc
khoe sinh san, cong tac quan Iy chét luong vé sinh an toan thuc pham.

e) Pau mdi trién khai va theo ddi thuc hién cbng tac nghién ciu khoa hoc
va ing dung cac tién bo ki thuat hién dai phuc vu cho su phat trién cua nganh,
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tham gia dé xuat nhu cau va phéi hop thyuc hién cong tac dao tao vé chuyé&n mén,
ky thuat dbi vai tat ca cac don vi truc thuoc So Y té.

g) Phéi hop véi cac phong ban S& Y té trong cong tac kiém tra, hau kiém
vé kham bénh, chira bénh, phong chéng dich bénh.

Phéi hop véi cac don vi 6 lién quan trong viéc kiém tra vé sinh an toan lao
dong, vé sinh moi trudng.

h) Tham gia giai quyét cac khiéu nai, td cao lién quan dén chuy@&n mén, ky
thuat trong phong bénh va kham, chira bénh.

i) Tham muu cho Giam déc S¢ chi dao thuc hién nhiém vu cong tac bao vé,
cham soc sirc khoe dbi vai can bo va thuc hién cong tac dam bao y té phuc vu cac
nhiém vu chinh tri caa Thanh phé.

k) Tham muu xay dung céc ké hoach, cac quyét dinh, chuong trinh, dé &n,
du an trong cac linh vic chuyén mon nghiép vu y thuoc pham vi chirc nang, nhiém
vu hoic co quan c6 tham quyén phé duyét, ban hanh va to chuc trién khai thuc hién;

1) Théng k&, tdng hop bao cao vé cdng tac chuyén mon, nghiép vu theo quy
dinh cac chi tiéu chuyén mon cua nganh.

m) Tham muu gép ¥ kién chuyén mén vé phuong an thiét ké va day chuyén
cong nang d6i véi Viéc cai tao, nang cap, mo rong, Xxay maéi cac cong trinh y té
ctia cac don vi thuoc So' Y té.

2.6. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam déc Sé giao.

3. Co cau to chirc va bién ché

- Lanh dao phong Nghiép vu Y gom c6 Trudng phong va cac Pho Trudng phong.

- Bién ché: Bién ché cua phong Nghiép vu Y dugc giao trén co sé vi tri viéc
lam gan véi chirc niang, nhiém vu va nam trong tong bién ché cua co quan So' Y
té duoc giao hang nam.

4. Kinh phi hoat dong

Trong pham vi dy toan kinh phi hoat dong hang nim ctia co quan S¢' Y té.

5. Méi quan hé cong tac

5.1. Phong Nghiép vu Y la phong chuyén mén, nghiép vu chiu su quan ly
va chi dao truc tiép cia Giam ddc So va chiu su chi dao vé chuyén mén, nghiép
vu caa Cuc Quan ly khdm, chita bénh, Cuc Y té dy phong, Cuc Quan ly moi
truong Y té, Cuc Quan Iy Y, Duoc ¢6 truyén; Cuc Khoa hoc cdng nghé va Pao
tao, Cuc phong, chong HIV/AIDS, Vu Stc khoe Ba me - Tré em, Vu Bao hiémy
té Bo Y té.

5.2. Mdi quan hé vai cac phong ban chire ning thudc So Y té:

a) Phdi hop vai Thanh tra kiém tra viéc thuc hién cac quy ché chuy@n mén
vé y té tai cac co s& khdm bénh, chita bénh; xem xét, x4c minh cac phan anh khiéu
nai, t6 co trong linh vuc khadm bénh, chita bénh trinh Hoi dong chuy@n mén cua
So'Y té xem xét, két luan vé chuy@n mén khi c6 yéu cau.

b) Phéi hop véi phong Nghiép vu Dugce huéng dan va chi dao trién khai
hoat dong duoc 1am sang tai co sé khdm bénh, chira bénh; tham dinh co sb thudc
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gay nghién, thudc hudng than cho céc co so Y té truc thudc; xac dinh co sb thube
cho ¢ong tac phong, chéng dich bénh; thudc cho cac chuong trinh, cho cong tac
nghién ctru khoa hoc; co sb thudc cho phong cap ci, tia truc cua cac khoa, phong
trong bénh vién; xay dung danh muc thudc thiét yéu trong cac co sd 'y té.

¢) Phéi hop véi phong Quan Iy hanh nghé Y, Dugc tu nhan trong cong tc
tha tuc hanh chinh vé cip phép chiing chi hanh nghé kham chita bénh, gidy phép
hoat dong co s& khdm bénh, chira bénh.

5.3. Huéng dan, don dbc cac don vi truc thudc thuc hién theo cac quy dinh
phap luat vé cdng tac chuy&n mén nghiép vu y va cac nhiém vu khac theo tham
quyén.

VI. CHUC NANG, NHIEM VU, CO CAU TO CHUC CUA PHONG
NGHIEP VU DUQC

1. Vi tri, chirc nang

Phong Nghiép vu Dugc 1a phong chuyén mén, nghiép vu thuoc So Y té, ¢o
chice ning tham muu cho Giam ddc Sé trong viéc thuc hién chic nang quan Iy
nha nuéc, t6 chuc thuc hién cac hoat dong chuy@n mén, nghiép vu vé linh vuc
dugc, gom: thude, vac xin, sinh pham, duoc liéu, thudc co truyén, vi thudc co
truyén, thude duoc lidu, nguyén liéu 1am thudc va my pham, hoa chat diét khuan,
diét con tring trong pham vi Thanh phd.

2. Nhiém vu

2.1. Thuc hién cdng tac xay dung chién luoc, ké hoach, chinh séach:

a) Chu tri xay dung quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dé &n, du an phat
trién, quy dinh chuyén mén, quy chuan k§ thuat trong linh vuc duoc va my pham
ctia Thanh phd trinh Giam dc S hodc cip cd tham quyén phé duyét, to chirc
trién khai thuc hién sau khi dugc phé duyét.

b) Tham muu cho 13nh dao S¢ ban hanh hoic trinh cdp c6 tham quyén ban
hanh cac vin ban hudng dan chuyén mén k§ thuat vé dugc, my pham va chi dao,
hudng dan t6 chic thuc hién.

c) Chu tri, phéi hop voi cac phong ban, don vi lién quan trong viéc kiém
tra, giam sat cac co s&' Y té viéc tuan thu cac quy dinh cua phap luat lién quan dén
dugc, my pham, hoa chat diét khuan diét con tring.

d) Tham muu cho lanh dao So trong viéc xu ly theo tham quyén céc vi
pham vé dugc, my pham, hoa chat diét khuan, diét con trung.

2.2. Thuc hién cbng tac quan ly, kinh doanh thudc, chat lwong thudc, my
pham:

a) Huong dan trién khai thuc hanh tot (GPs), két ndi co sé dir liéu trong
cong tac quan ly kinh doanh, hanh nghé duoc, cong tac quan ly thudc kiém soét
dac biét.

b) T6 chirc tham dinh, danh gia trinh Giam déc So cap, cap lai, diéu chinh,
thu hoi giay chiing nhan du diéu kién kinh doanh duoc, gidy chiing nhan thuc
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hanh tét (GPs) dbi voi co s co so Y té cong 1ap va cac doanh nghiép san xuat
kinh doanh c6 vén nha nuéc.

¢) Giai quyét don hang mua thudc gay nghién, thuc huéng than, thude tién
chat va mua nguy@n liéu 1am thudc 1a duoc chat gay nghién, duoc chat huéng than,
tién chat dung 1am thudc theo quy dinh caa phép luat.

d) Kiém tra, gidm sét chat lugng thubc trén dia ban, theo dbi viéc thu hoi
thudc dinh chi luu hanh, thu héi theo théng bao caa Bo Y té. Niém phong thudc
khong dat chat lugng theo két luan cua cac co quan chuyén mén.

2.3. Thuc hién cdng tac quan 1y duoc co truyén:

a) Pau mbi hudng dan trién khai thuc hién va kiém tra danh gia viéc thuc
hién cac quy dinh ctia phap luat vé san xuat, kinh doanh, ché bién va chat luong
cua duoc liéu, thude co truyén tai dia phuong theo tham quyén dugc phan cap.

b) Phéi hop véi cac don vi c6 lién quan trong huéng dan khai thac, nudi
trong, ché bién va phat trién duoc lidu theo quy dinh.

2.4. Thuc hién cdng tac quan ly gi& thubc va dau thau thude:

a) Thuc hién quan 1y nha nuéc vé gia thude trén dia ban tinh theo quy dinh
cua Luat Dugc va phap luat c6 lién quan; theo doi, tham muu bao cao voi Bo Y
té, Bo Tai chinh vé tinh hinh gia thudc trén dia ban khi c6 bién dong bat thuong
vé gia hoac mat bang gia bién dong anh hudng dén on dinh kinh té - x& hoi.

b) Thuc hién quan 1y nha nuéc vé cong tac dau thau thudc; To chuc trién
khai, hudng dan, Kiém tra giam sat cong tac dau thau thudc tai cac don vi truc
thudc So Y té, tong hop va giri bao céo tinh hinh vi pham cuia cac nha thau trong
qua trinh dau thau, cung ung thudc trong ky trudc caa cac don vi truc thuoc So Y
té theo quy dinh.

c) Chi dao, phéi hop véi don vi dugc giao 1am nhiém vu mua thudc tap
trung cap dia phuong, thuc hién cac nhiém vu cung ang thudc tap trung theo quy
dinh caa Phap luat va huéng dan cua Bo Y té.

2.5. Thuc hién cong tac quan ly thdng tin, quang céo thudc va sir dung thude
an toan hop ly:

a) Chi dao, huéng dan, trién khai thuc hién cong tac quan 1y théng tin thudc,
quang céo thudc.

b) Phéi hop chi dao, hudng din, to chirc thuc hién va kiém tra, giam sat
viéc sir dung thudc hop Iy, an toan, hiéu qua.

¢) T6 chuc tham dinh, cap giay xac nhan ndi dung thdng tin thubc theo quy
dinh cua phéap luat.

2.6. Thuc hién cong tac dugc bénh vién:

a) Chu tri chi dao, trién khai cac nhiém vu: huéng dan, kiém tra, giam séat
vé ngudn cung tng thudc, gia thude, chat lwgng thude va viéc thuc hién nguyén
tic, tiéu chuan thuc hanh tét bao quan thudc, nguyén liéu 1am thubc (GSP) tai
bénh vién.
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b) Hudng dan va chi dao trién khai hoat dong duoc 1am sang tai cac co s
kham bénh, chira bénh.

¢) Huéng dan thuc hién viéc st dung thude hop 1y, an toan, hiéu qua; thuc
hién cac noi dung khéc c6 lién quan trong cong tac quan 1y nha nuéc vé dugc bénh
vién theo sy phan cong cua Giam déc So.

d) Huéng dan va chi dao trién khai hoat dong ké don va ban thudc theo don
tai cac co s& khdm bénh, chita bénh; co s& ban thude trén dia ban.

2.7. Thuc hién cdng tac quan Iy my pham:

a) Chi dao, huéng dan t6 chic thuc hién toan dién cong tac quan ly nha
nudc dbi voi my pham trong pham vi Thanh phé.

b) T6 chirc tham dinh, danh gid, cap, cap lai, diéu chinh, thu héi gidy ching
nhan du diéu kién san xuat my pham ddi véi co so san xuat my pham trén dia ban
quan ly; cap, thu hoi sé cdng bd my pham, gidy ching nhan luu hanh tu do san
pham my pham (CFS) theo quy dinh cua phéap luat.

c) Cap gidy xac nhan noi dung quang cao my pham dbi véi my pham cuaa
co s& ding tén trén phiéu cong bb san pham my pham cé tru s¢ chinh dit trén dia
ban quan ly cua S¢ Y té va quang cao my pham théng qua hoi nghi, hoi thao, t6
chtic sy kién to chuc tai Thanh phé.

d) Thu héi, thdng béao thu hoi sé tiép nhan phiéu cdng bé my pham, giam
sat viéc thu hdi theo chi dao cia Bo Y té.

2.8. Thuc hién cdng tac chi dao tuyén, kiém tra, thanh tra:

a) Chu tri va phdi hop véi co quan lién quan kiém tra thuc hién céc quy
dinh phap luat vé quan 1y dugc, my pham; phong, chdng san xuat, luu hanh thude,
my pham gia, kém chat lwong; phong chéng lam dung, that thoat thudc gay nghién,
huéng than, tién chat ding 1am thudc trén pham vi thanh phé.

b) T6 chic thuc hién cong tac kiém tra, thanh tra chuyén nganh va xt ly vi
pham phép luat trong linh vuc duoc va my pham va xi Iy vi pham theo quy dinh
phap luat.

2.9. Mot s6 nhiém vu khéc

a) Xay dung ké hoach va td chuc trién khai cong tac hop tac, hoi nhap quéc
té trong linh vuc duoc, my pham.

b) Phéi hop véi cac don vi lién quan trién khai dé an Nguoi Viét Nam uu
tién dung thudc Viét Nam.

¢) Thuc hién ché d6 thdng ké, thong tin, bdo céo, quan Iy hd so, tai liéu
trong linh vuc dugc, my pham theo quy dinh.

2.10. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khéac do Giam déc S¢ giao.

3. Co cau to chirc va bién ché:

- Lanh dao phong Nghiép vu Dugc gom co6 Trudng phong va cac Pho
Truong phong.
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- Bién ché: Bién ché cua phong Nghiép vu Dugc dugc giao trén co sd Vi tri
viéc 1am gan véi chire nang, nhiém vu va nam trong tong bién ché cua co quan S
Y té dugc giao hang nam.

4. Kinh phi hoat dgng:

Trong pham vi du toan kinh phi hoat dong hang nam cuia co quan So Y té.

5. Méi quan hé cong tac:

5.1. Phong Nghiép vu Duoc chiu sy quan ly va chi dao truc tiép cua Giam
dbc S&, Pho Giam ddc So phu trach cong tac Duoc va chiu su chi dao vé chuyén
mon, nghiép vu cua Cuc quan Iy Dugc va cac Vu, Cuc ¢6 lién quan caa Bo Y té,

5.2. Mdi quan hé voi cac phong chirc ning ctia So:

a) Phéi hop voi phong Nghiép vu Y chi huéng dan va chi dao trién khai
hoat dong duoc 1am sang tai co sé khdm bénh, chira bénh; ké don thudc.

b) Phéi hop véi phong Ké hoach - Tai chinh, Trung thm Kiém nghiém duoc
pham, my pham, thuc pham t6 chitc dau thau thudc tap trung cap Thanh phd; Phéi
hop véi phong Ké hoach- tai chinh trong cong tac dau thau mua sim thudc cua
cac don vi truc thudc So Y té; Tham dinh gia thudc ké khai lai cia cac co sd san
xuat thudc trén dia ban; Tham gia cong tac xét duyét quyét toan; Gop y dé cuong
cac hoat dong, chuong trinh y té - dan sb ctia cac don vi tryc thudc.

c) Phdi hop phong Quan ly hanh nghé Y, Dugc tu nhan kiém tra sau cap
phép viéc thuc hién quy dinh vé hanh nghé duogc; Ké don thudc; Xem xét giai
quyét phan &nh, khiéu nai, t6 c4o cta cong dan ddi véi cac co sé hanh nghé hoat
d6ng trén dia ban Thanh phd.

d) Phéi hop véi Thanh tra S¢ kiém tra thuc hién quy ché duoc ddi véi co
s hanh nghé dugc; Xem xét, x4¢c minh cac phan anh, khiéu nai, té céo lién quan
dén chirc nang quan ly cua phong; Phéi hop trong viéc xtr Iy cac vi pham sau
thanh tra.

5.3. Huéng dan, don déc cac don vi truc thudc thuc hién theo cac quy dinh
phap luat vé cong tac dugc va ché do bao céo theo quy dinh.

VII. CHUC NANG, NHIEM VU, CO CAU TO CHUC CUA PHONG
QUAN LY HANH NGHE Y, DUQC TU NHAN

1. Vi tri, chire ning:

Phong quan Iy hanh nghé Y, Dugc tu nhan c6 chitc nang tham muu cho
Giam doc So'Y té trong viéc thuc hién chire ning quan 1y nha nuéc vé hanh nghé
y, duoc ngoai cdng lap. Cung cap dich vy hanh chinh cong theo quy dinh cua phap
luat: Cép, cap lai, cip diéu chinh, cap bo sung Chung chi (gidy phép) hanh nghé
Y, dugc; Cap, cap lai, cap diéu chinh gidy phép hoat dong kham bénh, chita bénh;
cap Giay chting nhan dat tiéu chuan GPs va Gidy ching nhan da diéu kién kinh
doanh duoc cho céac co s kinh doanh dugc pham ngoai cong lap.

2. Nhiém vu:

2.1. Xay dung chién lugc phat trién hé thong y duoc tu nhén:
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a) Tham muu xay dung quy hoach hé thdng y, dugc ngoai cong lap; Xay
dung quy trinh lién sé vé chi truong thanh 1ap bénh vién ngoai cong lap trén dia
ban Thanh phd.

b) Xay dung ké hoach va trién khai cac van ban cia Nha nuéc vé hanh nghé
y, dugce dén cac ca nhan va co s hanh nghé.

¢) Tham muu dong gop ¥ kién d6i véi cac du an thanh 1ap Bénh vién ngoai
cong 1ap va cac Du an x4 hoi hoa trén dia ban Thanh phd.

2.2. Thuc hién cdng tac cap phép hanh nghé y, dugc:

a) Xay dung ké hoach va trién khai cac van ban ciia Nha nudc vé hanh nghé
y duoc dén cac to chirc ca nhan va co sé hanh nghé.

b) Tham dinh va trinh Giam déc Sé cap, cap lai, cap diéu chinh, cip bd
sung, thu hdi chiing chi (gidy phép) hanh nghé kham bénh, chita bénh ddi voi
nguoi 1am viéc tai co sé khdm bénh, chira bénh thudc S Y té va cac co s¢ kham
bénh, chita bénh khac theo phan cap quan ly va quy dinh cta phap luat.

¢) Tham dinh va trinh Giam déc Sé cap, cap lai, cip diéu chinh, cap b
sung, thu hdi gidy phép hoat dong kham bénh, chita bénh dbi vai co sé kham bénh,
chira bénh ngoai cong lap thuoc tham quyén cap phép hoat dong cia So Y té va
cac co s& kham bénh, chita bénh khac theo phan cap quan ly va quy dinh caa phap
luat trir cac co sé duge quy dinh tai diém ¢, khoan 2.4, myc 2 phan V.

d) Tham dinh va trinh Giam ddc S& cap, cap lai, cap diéu chinh, thu hoi
chtng chi hanh nghé duoc theo phan cip va quy dinh cua phap luat.

e) Tham dinh va trinh Giam dbc So cap, cap lai, cap diéu chinh, thu hoi
gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh duoc, gidy chiing nhan thuc hanh tot
(GPs) ddi véi co s ban budn thude, nguyén liéu 1am thudc va cac co s& ban 1¢
thudc trir cac co s¢ duge quy dinh tai diém ¢, khoan 2.2, muc 2, phan V1.

g) Tham dinh va trinh Giam déc S& cap Gidy xac nhan noi dung quang céo
kham bénh, chira bénh.

2.3. Thuc hién cong tac quan ly sau cap phép:

a) Phéi hop véi cac Hoi nghé nghiép y, duoc ting cudng cdng tac quan Iy nha
nudc vé hanh nghé y duoc ngoai cdng 1ap; to chtc cac 1op tap huan giao duc phap
luat va chuy&n mén nghiép vu, nang cao chat luong dich vu y té ngoai cong lap.

b) La co quan thudng truc, phdi hop vai Thanh tra, Phong Nghiép vu Y,
Nghiép vu Duoc, Trung tdm Kiém nghiém dugc pham, my pham, thuc pham va
cac don vi lién quan xay dung ké hoach, thuc hién quan Iy, kiém tra, giam sat, hau
kiém va dé xuat cac bién phap xu Iy theo quy dinh cua phap luat va theo pham vi
chtrc nang, nhiém vy dugc phan cong ddi véi cac co so hanh nghé y duoc ngoai
cong lap sau khi dugc cap phép.

¢) Phéi hop véi Thanh tra, Phong Nghiép vu Y, Nghiép vu Dugc cia S¢ Y
té kiém tra giam sat viéc chap hanh quy ché chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh
phap luat caa cac co s& hanh nghé y, dugc ngoai cong lap.
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d) Cung cép, luu trir thdng tin, thong ké, tong hop, bao cao sb liéu hanh
nghé y, duoc ngoai cong lap; dé xuat tng dung cdng nghé thdng tin trong cong
tac quan Iy ca nhan va td chac hanh nghé trén dia ban thanh phé.

e) Dang tai thong tin nguoi ding ky hanh nghé kham bénh, chira bénh cua
cac co s& khdm bénh, chira bénh trong va ngoai cdng lap 1én Website cia So.

2.4. Thuc hién mot s6 cong tac khac:

a) Tham muu cho Giam dbc Sé vé viéc chi dao Thu trudng cac don vi truc
thugc trong cong tac quan ly can bo, cdng chirc, vién chirc tham gia hanh nghé y,
duogc ngoai cong lap.

b) Nghién ctru, dong gop v kién dbi véi cac du an thanh lap co sé kham
bénh, chita bénh (Bénh vién, phong kham da khoa...) va cac Du an x& hoi hoa
trén dia ban Thanh phd.

2.5. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khéac do Giam dbc Sé giao.

3. Co cau td chirc va bién ché:

- Lanh dao phong Quan ly hanh nghé Y, Dugc tu nhan gdbm c6 Truéng
phong va cac Pho Trudéng phong;

- Bién ché: Bién ché caa phong Quan ly hanh nghé y dugc tu nhan dugc
giao trén co s& Vi tri viéc 1am gan voi chirc nang, nhiém vu va nam trong tong
bién ché cua co quan SO Y té duoc giao hang nim.

4. Kinh phi hoat dong:

Trong pham vi dy todn kinh phi hoat dong hang nim ctia co quan SO Y té.

5. Méi quan hé cong tac:

5.1. Phong Quan Iy hanh nghé Y, Duoc tu nhan chiu sy quan Iy va chi dao
truc tiép cuia Giam déc Sa, Pho Giam déc So phu trach cong tac hanh nghé y duoc
tu nhan va chju su chi dao vé chuyén mén, nghiép vu cua cac Vu, Cuc c6 lién
quan cia Bo Y té.

5.2. Moi quan hé voi cac phong ban chirc niang ciia SO Y té:

a) Phéi hop vai phong Nghiép vu Y, phong Nghiép vu Duoc trong cong tac
thu tuc hanh chinh vé cap chang chi (gidy phép) hanh nghé kham bénh chita bénh,
gidy phép hoat dong co s& kham bénh, chira bénh, Gidy ching nhan du diéu kién
kinh doanh dugc; trong hoat dong hd tro chuyén mén nghiép vu déi véi cac co co
s& hanh nghé y duoc; tham gia cong tac chi dao chuyén mdn nghiép vu va kiém
tra, hau kiém d6i voi cac co sé hanh nghé Y Dugc ngoai cong lap.

b) Phéi hop véi Thanh tra thyc hién thanh tra, kiém tra thuc hién céc quy
dinh vé hanh nghé y duoc trén dia ban thanh phd; xem xét, xac minh don thu phan
anh, khiéu nai, t6 céo voi cac linh vuc 6 lién quan.

¢) Phéi hop véi Vin phong trong cong tac ra soat, cai cach thu tuc hanh
chinh, tiép tuc trién khai dich vy cong truc tuyén trong cong tac cap chimng chi
(gidy phép) hanh nghé va cap gidy phép hoat dong; Tham muu, phdi hop thuc
hién viéc cai cach thu tuc hanh chinh céng truc tuyén; Phéi hop dang tai danh
sach nguoi hanh nghé ciia cac co s hanh nghé.
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d) Phéi hop véi phong Ké hoach - Tai chinh tham gia y kién vé dé an céc
bénh vién tu nhan trén dia ban Thanh phé; tham dinh ho so dé an thanh lap, diéu
chinh noi dung du an thanh Iap bénh vién tu nhan.

e) Phéi hop véi phong To chic can bo: tham muu cho Giam déc Y té chi
dao cac don vi truc thudc trong cdng tac quan ly can bo, cdng chic, vién chic
tham gia hanh nghé y duoc ngoai cong lap.

VIIl. CHUC NANG, NHIEM VU, CO CAU TO CHUC CUA PHONG
QUAN LY BAO HIEM Y TE VA CONG NGHE THONG TIN

1. Vé chite niing, nhiém vu:

Phong Quan 1y Bao hiém Y té va Cong nghé thong tin 12 phong chuyén mén
nghiép vu thudc S&' Y té c¢6 chirc nang tham muu giup Giam déc S& quan 1y nha
nuéc vé linh v bao hiém y té va Cong nghé thong tin theo quy dinh ctia phéap luat va
phéan cap quan ly.

2. Nhiém vu:

2.1. V& linh vuc Bao hiém Y té:

a) Tham muu cho Giam dbc S& trong cong tac to chirc trién khai thuc hién
chinh sach phép luat vé linh vuc kham chita bénh bao hiém y té; quan ly, giam sat
viéc thuc hién chinh sach phép luat vé kham bénh, chita bénh bao hiém y té tai
cac don vi.

b) Thuong truc tham muu cho Giam déc S vé cong tac phdi hop voi Bao
hiém x4 hoi Thanh phd dé thuc hién:

- Cong b6 danh sach cac co sé di didu kién kham chira bénh BHYT ban dau
trén dia ban thanh pho

- Hudng dan viéc dang ky kham bénh, chira bénh BHYT ban dau trén dia
ban Thanh phd Ha Nai.

- Hudng dan viéc chuyén tuyén giita cac co s& khdm bénh, chita bénh déi
véi ngudi bénh tham gia bao hiém y té theo quy dinh.

- Tham gia tham dinh co s¢ du diéu kién kham chita bénh bao hiémy té ban
dau trén dia ban dé ky hop dong KCB BHYT.

¢) Huéng dan don vi xay dung ké hoach kiém soét chi phi, phong chong lam
dung, truc loi quy BHYT tai cac co s kham bénh, chira bénh BHYT trén dia ban
thanh pho bao dam quyén loi caa ngudi tham gia bao hiém y té va co sy té kham
chita bénh BHYT. Phéi hgp BHXH thanh phé Ha Néi cho y kién vé viéc du kién
chi kham chtra bénh BHYT cua cac co s& kham chira bénh.

d) Thuc hién cip ma co so khdm bénh, chira bénh cho cac co sé kham bénh,
chra bénh trén dia ban.

e) Tham gia tham dinh danh muc k§ thuat kham chira bénh tai cac co sé kham
chira bénh bao hiém y té trén dia ban trir cc bénh vién Trung uong, Bo nganh.

g) Tham gia, phdi hop véi BHXH Thanh phé va cac phong ban cé lién quan
cia SO Y té dé td chuc kiém tra, giam sét viéc thuc hién chinh sach phap luat vé
kham chira bénh BHYT.
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h) Tham gia gop Y, xay dung, stra doi, cac van ban lién quan dén thanh toan,
cac dich vy k¥ thuat chuyén mén va cac dich vu y té khac thuoc pham vi duoc
huong cua ngudi tham gia bao hiém vy té.

2.2. V& linh vuc Cong nghé thong tin:

a) Thuong truc tham muu viéc xay dung ké hoach nham phat trién Cong
nghé thong tin, y té thong minh, chuyén d6i sé ctia nganh. Huéng dan cac don
vi truc thudc t6 chirc trién khai thyuc hién cac van ban quy pham phap luat vé cong
nghé thong tin trong linh vuc y té.

b) Phdi hop S& Théng tin truyén thong va cac don vi lién quan dé chi dao,
huéng dan cac don vi truc thudc trién khai cac giai phap, k¥ thuat trong tng
dung Cong nghé thong tin; phat trién chinh quyén dién ti, cac dich vu cong truc
tuyén; viéc dau tw mua sim, nang cap co s& ha ting dap img nhu cau quan 1y.

¢) Chu tri, phdi hgp Vin phong S¢ Y té va cac don vi lién quan quan 1y ha
tang duong truyén Internet va hé thong may chii dé duy tri hoat dong ctia hé théng
Cong thong tin dién tr So Y té va cac phan mém tmg dung khéc.

Phéi hop cac phong chirc ning cia S¢' Y té xay dung cac phan mém, phan hé
mg dung cong nghé thong tin. T chire trién khai thuc hién hoat dong théng ké y
té dién .

d) Giam sat viéc tuan thu quy dinh vé linh vuc cong nghé thong tin, danh gia
cép do tmg dung cong nghé thong tin cua cac don vi truc thudc. Pinh ky va dot
xuat bao cdo vé thuc trang quan 1y, tmg dung Cong nghé thong tin ctia nganh vy té
Ha Noi, tham muu, dé xuat hudng giai quyét theo quy dinh phép luét.

2.3. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Giam déc S& giao.

3. Co cau t6 chirc va bién ché:

- Lanh dao phong Quan Iy bao hiém y té va cdng nghé thdng tin gom ¢
Truong phong va cac Pho Truong phong.

- Bién ché: Bién ché cua phong Quan ly bao hiém y té va cong nghé thong
tin dugc giao trén co so Vi tri viéc 1am gan véi chite ning, nhiém vy va nam trong
tong bién ché ciia co quan S¢' Y té duoc giao hang nam.

4. Kinh phi hoat dong:

Trong pham vi dy todn kinh phi hoat dong hang nim ctia co quan SO Y té.

5. Méi quan hé cong tac:

a) Phong Quan Iy bao hiémy té va cong nghé théng tin chiu sy quan Iy va
chi dao truc tiép cua Giam dbc S va chiu sy chi dao vé chuy@n mén, nghiép vu
cua cac Vu, Cuc c6 lién quan cua Bo Y té va cac Bo nganh lién quan.

b) Phéi hop véi cac S, Ban nganh trong viéc trién khai thuc hién ché do
chinh sach ciia ngudi tham gia BHYT trén dia ban. Phdi hop BHXH Thanh phd
trong viéc trién khai thuc hién Luat BHYT va cong tdc kham chita bénh BHYT
tai cac co so khdm chira bénh BHYT va cac trng dung cong ngh¢ thong tin khéc.

c) Méi quan hé vai cac phong ban chirc ning cuia So Y té:
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- Phéi hop voéi cac phong ban don vi ¢6 lién quan trong giai quyét tha tuc
hanh chinh theo quy dinh.

- Phéi hop vai phong Nghiép vu Duoc huéng dan va chi dao trién khai hoat
doéng dugc lam sang tai co s& khdm bénh, chira bénh.

- Phéi hop vai phong Quan 1y hanh nghé Y, Duoc tu nhan trong cong tac
quan Iy hoat dong cta ngudi hanh nghé, pham vi hoat dong cia co s¢ kham bénh
chtra bénh.

- Phéi hop véi Thanh tra kiém tra viéc trién khai, thuc hién Luat BHYT;
xem xét, x4c minh c&c phan anh khiéu nai, t6 cao trong linh vuc khdm bénh, chira
bénh BHYT trinh Hoi ddng chuy@n mén caa S& Y té xem xét, két luan vé chuyén
mon khi c6 yéu cau.
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