UBND THANH PHO HA NOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Poc lap — Tw do — Hanh phiic
HANH CHINH CONG

) Ha Noi, ngay 70 thang 4 nam 2025
So0:97 /TB-TTPVHCC

~ THONGBAO
Chi tiéu, quy trinh tuyén dung lao dong hgp dong lam vigc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng thanh pho Ha Noi (dot 2)

Cin cir Quyét dinh s6 63/2024/QD-UBND ngay 24/10/2024 cia UBND
thanh pho Ha Noi1 vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to
chtrc cuia Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6o Ha Ngi;

Thuc hién Ké hoach s6 29/KH-UBND ngay 25/01/2025 cia UBND Thanh
phd vé t6 chitc hoat dong chi nhanh Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh
pho Ha Noi;

Cin ctr Quyét dinh s6 1146/QD-UBND ngay 28/02/2025 cia UBND Thanh
phé Vvé viéc giao chi tiéu K& hoach bién ché hanh chinh, su nghi¢p nam 2025 cta
cac co quan, td6 chirc hanh chinh, don vi sy nghi¢p cong lap va UBND quan,
huyén, thi xa thugc thanh pho Ha Noi;

Can ¢t nhu cau cong tac can bo.

Trung tdm phuc vy hanh chinh cdng thanh phé Ha Noi thong béo vé chi tiéu,
tuyén dung lao dong hop dong theo Khoan 1, Diéu 4, Nghi quyét 26/2024/NQ-
HDND ngay 19/11/2024 ctia HDND Thanh phd Ha Noi, 1am viéc tai Trung tam
phuc vu hanh chinh c¢éng Thanh phd Ha Noi, cu thé nhu sau:

I. Piéu Kién, yéu ciu va tiéu chuan chung:

- La cong dan Viét Nam.

- C6 don dang ky du tuyén.

- C6 ly lich 0 rang.

-Co b'fmg Dai hoc chuyén nganh Luat, Quan ly dét dai tir loai Kha trd 1én.

- C6 it nhat 03 nam kinh nhiém lam viéc lién quan dén giai quyét cac thi tuc
hanh chinh vé dét dai tai cic don vi: Vian phong ding ky dét dai, Cong ty luat, Vin
phong céng ching, Bo phan Mot cira cac co quan hanh chinh nha nudc.

- C6 tu cach dao dirc tét, co nguyén vong gan bo 1au dai tai Trung tam.

- Bu strc khoe nhan nhiém vu.

- Khong trong thoi gian bi ky luat hanh chinh hodc dang bi truy cuu trach
nhiém hinh sy.
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- Ung vién c6 d6 tudi khdng qua 35 tudi (ngay sinh tir 01/4/1990 trd lai day).

- Thi sinh tring tuyén chap hanh sy phan céng, diéu dong cua Trung tim va
c6 trach nhiém nhan nhiém vu ngay khi trang tuyén.

I1. Quy trinh tuyén dung

1.Chirc danh, s lwgng tuyén dung lao dong hop dong: 24 hop dong
chuyén mon nghiép vu theo Khoan 1, Diéu 4, Nghi quyét 26/2024/NQ-HDND
ngay 19/11/2024 cia HDND Thanh phé Ha Noi, cu thé nhu sau:

_|
_|

Don vi

L})‘H}) theo Khozjln 1,,
Dieu 4 Nghi quyét so
26/2024/NQHDND

Chi nhénh sb 01 (Tay Ho)

2

Chi nhénh s6 02 (Cau Giay, Thanh Xuén)

Chi nhénh s6 03 (Pong Pa, Hoan Kiém, Ba Dinh)

Chi nhanh s 04 (Hoang Mai, Hai Ba Trung)

Chi nhénh s6 05 (Nam Tir Liém, Bic Tir Liém)

Chi nhénh so 06 (Long Bién, Gia Lam)

Chi nhénh s6 07 (Ha Pong, Chuong My, Qudc Oai)

Chi nhanh so6 08 (Pong Anh, Mé Linh, Soc Son)

O©| O N| o o1 | WO N

Chi nhanh s6 09 (Hoai DPtrc, Phtic Tho, Pan Phuong)

[EEN
o

Chi nhanh s6 10 (Thanh Oai, Ung Hoa, My Dirc)

|
|

Chi nhanh s6 11 (Thuong Tin, Phtu Xuyén, Thanh Tri)

IR
N

Chi nhanh so 12 (Son T4y, Ba Vi, Thach That)

N N DN N NN DN NN NN

Tong chi tiéu

N
o

2. Thanh phan ho so du tuyén: ,
- Phiéu dang ky du tuyén (Phu luc 5o 2);

- So yéu 1y lich ty thuat c6 xac nhan cua dia phuong;

- Gidy kham suc khoe;

- Ly lich tu phap (co thé bé sung sau khi tring tuyén);

- Bang cap va chung chi lién quan (badn sao);
- Can cudce cong dan (ban sao);
- 02 anh thé 4x6.

3. Quy trinh, phwong thirc tiép nhan, tuyén dung

Budc 1: Thong bao tuyén dung trén trang théng tin dién tir cua Trung tam, béo
chi, tiep nhan ho so tng tuyen.
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Bwdéc 2: Hoi dong danh gia, xem xét, tuyen dung nguoi lao dong Trung tam
tién hanh ra soat ho so, diéu kién, tiéu chudn co ban caa (ng vién.

Budéc 3: To chuc danh gia kién thic, ki niang bang hinh thirc tric nghiém
doi véi cac ho so du diéu kién.

Buéc 4: Hoi dong danh gia, xem xét, tuyén dung ngudi lao dong Trung tam
tién hanh phong vén truc tiép cac tmg vién vuot qua vong 1 va du diéu kién danh
gidvong 2.

Bwéc 5: Cac ting vién vuot qua phong van truc tiép sé tap su tai Trung tam
(thoi gian tap su khdng qué 60 ngay).

Buérc 6: Két thiic tap su, ing vién duoc danh gia két qua tap su dé xem xét
ky hop dong chinh thirc 1am viéc tai Trung tam.

4. Thoi gian, dia diém, phwong thirc tiép nhan hd so

a. Tién dd to chirc tuyén dung: theo phu luc 01 kém theo.

b. Thoi gian nhan hd so:

Gio hanh chinh cac ngay tir thir Hai dén thtr Sau, ké tir ngay 11/4/2025 dén
17 gio ngay 25/4/2025.

c. Pia diém, phwong thirc tiép nhan hé so:

Ung vién nop hé so truc tiép tai Phong Hanh chinh - Quan tri, tang 11, Trung
tam phuc vu hanh chinh céng Thanh phd- téa nha Lién co, s6 258 V& Chi Cong,
Xuén La, Tay Ho, Ha Noi.

Trén day 1a Thong bao chi tiéu, quy trinh tuyén dung lao dong hop dong lam
Viéc tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong Thanh phd Ha Noi (dot 2); trong qua
trinh to chuc, thuc hién, néu co vuéng mac, cac don vi, ca nhan co lién quan phan
anh vé Thuong truc Hoi ddng danh gia, xem xét, tuyén dung nguoi lao dong Trung
tam (phong Hanh chinh — Quan tri, qua déng chi Nguyén Pac Tam, dién thoai
lién h¢: 093.591.6866 thu dién tu: tonghop.tthcc@gmail.com) dé téng hop, bao
c40 lanh dao Trung tdm va Hoi dong danh gid, tuyén dung nguoi lao dong Trung
tam xem xét, giai quyét./.

Ung vién quét ma QR duoi day dé theo doi thong bao cua Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng vé danh sach ung tuyén va két qua danh gia./.

Noi nhan: /

- S& Noi vu (dé biét);

- Céc d/c Lanh dao Trung tam;

- TT QTHT & PTUD (dé déng tin trén
Trang TTPDT va MXH cua Trung tam) ;
- Luu VT, HCQT wien)




PHULUC 1

LICH TO CHUC PANH GIA XET TUYEN

Thoi gian s A o T6 chirc, ca nhéin
TT thyc hién NOi dung cong viéc thyc hi¢n
Tiép nhan ho
so tur 8h ngay 2 LA A 1A
1. | 11/4/2025 @én | Tiép nhan ho so du tuyén T‘i tep Phan hO;SG
\ dang ky du tuyén
17h ngay
25/4/2025
5 19hngdy | Thong béo danh sach thi sinh du diéu kién | T0 tiép nhan ho so
' 25/4/2025 tham du vong 1 dang ky du tuyén
T4 chirc dénh gid, xét tuyén vong 1 (hinh thirc
Tu 9h00 ngay | trac nghiém) tai tang 3, tda nha Lién co s6 258 Hoi dong
3. 26/4/2025 V& Chi Cong, phuong Xuén La, quan Téy Ho, ) " d
H?l ch)iv . Thi sinh ¢c6 mat muodn nhat 7h45 phut uyen cung
dé chuan bi thu tuc kiém tra
Trong ngay T%long ba‘o thong qua %(et qua dle}n §§t ha,}cA:h Hoi déng
4. 26/412075 vong 1 va danh sach tng vién du di¢u kién fuvén dun
tham gia sat hach vong 2 y {ng
To chirc dénh gid, xét tuyén vong 2 (hinh thirc ‘
5 Tir 8h00 ngay | phong van) tai tang 3, toa nha Lién co 86 258 Hoi dong
' 271412025 V6 Chi Cong, phuong Xuan La, quan Tay Ho, tuyén dung
Ha Noi
Thong bao cong khai két qua vong 2 va thi ‘
6 Ngay sinh tring tuyén ky xét tuyén hop dong lao Ho1 dong
' 28/4/2025 dong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tuyén dung
Thanh pho
Sau khi co Thong bao cong nhan két qua diém
, 5 phong Van xac dinh nguoi trang tuyen Nguodi
Trudce ngay N 2
7. trang tuyén hoan thién ndp HO so tuyén dung | Ngudi tring tuyén
01/5/2025
v€ Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong (qua
Phong Hanh chinh — Quan tri)
8 Tu ngay Ung vién thyc hién tap su tai Trung tam Phuc Talgl;ﬁ zarﬁ?nﬁlé%cnvu
" | 01/5/2025 | vu hanh chinh cong Thanh phé g

Thanh phé




) 3 PHU LUC 2
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic
vv e e s, NEAY.... thang.... nam ......
PHIEU PANG KY DU TUYEN
Pon vi dy tuyén:
(Dan anh 4x6)
I. THONG TIN CA NHAN

1. Ho va tén:
2. Ngay, thang, nam sinh: ... Nam o Nito
3. DANtOC: ..viiii TON GIAO: . ettt
4. S6 Can cudc cONg dAN: ........oovoeieeiie e Ngay cip: ...... Noi cap: ............
5. Ngay vao Bang Cong san Vi¢t Nam: ..................... Ngay chinh thtc: .....................
6. S6 dién thoai di dong dé bao tin: ........................... Email: ....ooovviiiieiiiiieee
7. Qué quan:
8. Ho khau thuong tru:
9. Chd & hién nay:
10. Tinh trang suc khoé: .................. Chiéu cao: ............... Cannang: ......... kg
I1. Trinh A0 VAN NOA: o e
12. Trinh dQ Chuy@n MON: ..ot e aeeaaens
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II. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay, thang,

nim cip vin

bang, chirng
chi

Tén
truwong, co
s¢ dao tao

cip

Trinh d¢
van bang,
chung chi

S6 hiéu
cua van
bang,
chiung chi

Chuyén
nganh dao tao
(ghi theo bang

diém)

Nganh
dao tao

Hinh
thire
dao
tao

Xép loai
bang,
chung chi

@

2

®)

4)

®)

(6)

Q)

®)

I11. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

Tir ngay, thang, nam
dén ngay, thang, nim

Co quan, to chirc cong tac; vi tri cong viéc

To1 xin cam doan nhitng 101 khai trén cuia to1 1a dung su that. Néu sai su

that thi két qua tuyén dung cua toi s& bi co quan c6 thAm quyén tuyén dung hiy

bo./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)
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