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BC.01.00.00. Hoat djng thORETR co' s&

BC.01.01.00. Sin xuit chwong trinh phat thanh ciia dai truyén thanh co sé

a) Thanh phan céng viéc

- Xay dung ¥ tuong, chi dé, 1ap dé cuong, duyét dé cuong: Dé xuat chu dé, y

tudng, 1ap dé cuong; Duyét dé cuong.

- Thyc hién viét tin, bai tuyén truyén theo dé cwong dugc duyét.

- Bién tap tin, bai tuyén truyén da viét.

- Duyét bai tuyén truyén.

- Thu am.

- Chuyén san pham 1én hé théng luu trit.

- Phat song.

b) Dinh murc
Don vi tinh: chuwong trinh

Ma dinh mirc Thanh phan hao phi Don vi tinh | Hao phi
Vit liéu
Gidy A4 ram 0,006
But cai 0,001
Muc in cai 0,001
Nhan cong

BC.01.01.01 Chuyén vién béc 3 Cong 0,223
Chuyén vién bac 4 Cong 0,042
May, thiét bi
May tinh dé ban ca 0,286
May in ca 0,010
Micro ca 0,021

Quy dinh hé sé k: D6i voi cong viée san xuét chuong trinh phat thanh ctia dai truyén

thanh co s& (cAp x4) v6i thoi lugng dén 15 phuat, ap dung hé s6 k = 1. D6i v6i thoi luong

chuong trinh san xuét tir 16-35 phut, ap dung hé sb6 k = 1,4; ddi véi thoi lugng chuong

trinh san xudt tir 31 dén 45 phut, ap dung hé s k=1,8.



BC.01.02.00. San xuit, vin hanh bang tin cong cong do UBND cap xa quan
ly

BC.01.02.01. San xuit, vin hanh bang tin cong cong do UBND cép xi quin
ly - bang tin di¢n tir

BC.01.02.01.01. Sén xuét

a) Thanh phan céng viéc

- Xay dung ¥ tuéng, chu dé, 1ap dé cuong, duyét dé cuong: Dé xuat chu dé, y
tuwong, 1ap dé cuong; Duyét dé cuong.

- Thiét ké ndi dung, cach trinh bay, xdy dung market.

- Thiét ké slide trinh chiéu.

- Duyét market va slide trinh chiéu.

- Chinh stra, hoan thién theo ¥ kién gop .

- Duyét 1an cu6i market va slide trinh chiéu.

b) Dinh murc
Don vi tinh: I bang tin
Ma dinh mirc Thanh phan hao phi Don vi tinh | Hao phi
Vat liéu
Gidy A4 ram 0,006
But cai 0,001
Muc in cai 0,001
BC.01.02.01.01 |rdmeong
Chuyén vién bac 2 Cong 0,240
Chuyén vién bac 3 Cong 0,038
May, thiét bi
May tinh dé ban ca 0,277
May in ca 0,010

BC.01.02.01.02. Van hanh
a) Thanh phan céng viéc
- Kiém tra trang thai dang hoat dong ctia bo diéu khién.

- Kiém tra trang thai hoat dong cua cac tam module trén man hinh.



- Kiém tra trang thai hoat dong ctia mdy tinh trinh chiéu.
- Thuc hién trinh chiéu market va slide.
- Kiém tra thuong xuyén sy hoat dong ctia bang tin.

- Van hanh, két ndi Hé théng thong tin ngudn Thanh phd

b) Dinh murc
Don vi tinh: ngay lam viéc

Ma dinh mure Thanh phén hao phi Don vi tinh | Hao phi

Nhdn cong

Chuyén vién bac 2 Cong 0,054
BC.01.02.01.02 ;

May, thiét bi

May tinh dé ban ca 0,054

BC.01.02.01.03. Khic phuc sw ¢b

a) Thanh phan céng viéc

- X 1y su ¢ k¥ thuat lién quan dén bang tin cong cong.

- Kiém tra, chay th.

- Ghi lai tinh trang, cac thong sb lién quan dén thiét bi va luu s6 van hanh Kiém
tra trang thai dang hoat dong cua bo diéu khién.

- Panh gia muc d9, dé xuat thué don vi k¥ thuat stra chira

b) Dinh murc
Pon vi tinh: lan

Ma dinh mirc Thanh phan hao phi Don vi tinh | Hao phi

Nhdn cong

Chuyén vién bac 2 Cong 0,313
BC.01.02.01.03 ;

May, thiét bi

May tinh dé ban ca 0,313

Ghi chii: Cong tac khac phuc su c6 khong bao gdm cong viéc sira chita, thay thé
mao1 may, thiét bi; stra chira, thay thé mai cac bd phan cAu thanh nén may, thiét bi;

cong viéc stra chira, cap nhat, nang cap, to61 vu hoa... phan mém, hé thong.
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BC.01.02.00. San xuit, vin hanh bang tin cong cong do UBND cip xi quin
ly

BC.01.02.02. San xuit, vin hanh bang tin cong cong do UBND cap xa quan
Iy - bang tin bang céc chét liéu khac (Viét thong bio, ké vé khéu hiéu...)

a) Thanh phan céng viéc

- Xay dung ¥ tuong, chu dé, 1ap dé cuong, duyét dé cuong: Dé xuat chu dé, y
tudng, lap dé cuong; Duyét dé cuong.

- Thiét ké thong béo, ké veé khAu hiéu, tranh, anh tuyén truyén, cd dong.

- Duyét thiét ké 1an 1.

- Chinh stra, hoan thién theo ¥ kién gop .

- Duyét lan cudi thiét két, market va in 4n bang tin cong cong.

b) Dinh murc

Don vi tinh: bang tin

Ma dinh mirc Thanh phan hao phi Don vi tinh | Hao phi

Vat liéu

Gidy A4 ram 0,006
But cai 0,001
Muc in cai 0,001

BC.OLO202 | rdmcong

Chuyén vién bac 2 Cong 0,594
Chuyén vién bac 3 Cong 0,042
My, thiét bi

May tinh dé ban ca 0,635
May in ca 0,010

BC.01.03.00. San xuat, phat hanh ban tin thong tin co s&

BC.01.03.01. Sin xuat, phat hanh ban tin thong tin co s& - ban tin gidy

a) Thanh phan céng viéc

- Xay dung ¥ tudng, chu dé, 1ap dé cuong, duyét dé cuong: Nghién ctru, cap nhat
cac su kién, van dé trong doi séng, chinh tr1, xa hd1, van ban chi dao cua cép trén;
Pé xuét chu d¢, y tuong, 1ap dé cuong; Duyét dé cuong.

- Thyc hién viét tin, bai tuyén truyén, chup anh theo dé cuong dugc duyét.

- Bién tap tin, bai tuyén truyén da viét.



- Chinh stra, hoan thién ndi dung theo ¥ kién gop .
- Duyét ndi dung tin bai.

- Xay dung, thiét ké, trinh bay market.

- Duy¢t bong.

- In ban tin.

b) Dinh murc

Pon vi tinh: 1 s6 phdt hanh
Ma dinh mure Thanh phén hao phi Don vi tinh | Hao phi
Vat liéu
Gidy A4 ram 0,006
But cai 0,001
Muc in cai 0,001
Nhdn cong
BC.01.03.01 :

Chuyén vién bac 2 Cong 3,374
Chuyén vién bac 3 Cong 2,261
May, thiét bi
May tinh dé ban ca 5,636
May in ca 0,010

BC.01.03.02. San xuit, phat hanh ban tin thong tin co sé - ban tin dién tir
a) Thanh phdn céng viéc
- Xay dyng ¥ tuong, chi dé, 1ap dé cuong, duyét dé cuong: Nghién ciru, cip nhat
cac su kién, van dé trong doi séng, chinh tr1, xa hd1, van ban chi dao cua cép trén;
Pé xuét chu dé, y tuong, 1ap dé cuong; Duyét dé cuong.
- Thyc hién viét tin, bai tuyén truyén, chup anh theo dé cuong duogc duyét.
- Bién tap tin, bai tuyén truyén da viét.
- Chinh stra, hoan thién noi dung theo ¥ kién gop ¥.
- Duy¢t nd1 dung tin bai.
- X4y dung, thiét ké, trinh bay market.
- Duy¢t bong.
- DBang tai ban tin trén trang thong tin dién tir.
b) Dinh mirc
Pon vi tinh: 1 sé phat hanh



Ma dinh mure Thanh phén hao phi Don vi tinh | Hao phi
Vat liéu
Gidy A4 ram 0,006
But cai 0,001
Muc in cai 0,001
BC.01.03.02 Nhan céng
Chuyén vién bac 2 Cong 2,853
Chuyén vién bac 3 Cong 1,741
My, thiét bi
May tinh dé ban ca 4,594
May in ca 0,010

BC.01.04.00. Xuat ban, phat hanh tai li¢u khong kinh doanh

BC.01.04.01. Xuit ban, phat hanh tai liéu khong kinh doanh- ban in ( SO tay,
to roi, to gap...)

a) Thanh phdn céng viéc

- Xay dung ¥ tudng, chu dé, 1ap dé cuong, duyét dé cuwong: Nghién ctru, cap nhat
cac su kién, van dé trong doi séng, chinh tr1, xa hd1, van ban chi dao cua cép trén;
Pé xuat cha dé, ¥ tuong, 1ap dé cuong; Duyét dé cuong; Xay dung ndi dung thong
diép theo chu dé, dé cuong.

- Bién tap ndi dung

- Chinh stra, hoan thién theo ¥ kién gop .

- Duy¢t ndi dung 1an cubi.

- Thiét ké market, xdy dung market.

- Duyét market lan 1.

- Chinh stra, hoan thién theo y kién gop .

- Duyét 1an cudi market.

- Két ndi véi don vi in tai liéu chuyén nghiép.

b) Dinh murc

Don vi tinh: 1 tai liéu

Ma dinh murc Thanh phan hao phi Don vij tinh | Hao phi

Vat lieu




Ma dinh mure Thanh phén hao phi Don vi tinh | Hao phi

Gidy A4 ram 0,006
But cai 0,001

BC.OLO401 | wein cal 0,001
Nhdn cong
Chuyén vién bac 2 Cong 1,969
Chuyén vién bac 3 Cong 1,115
May, thiét bi
May tinh dé ban ca 3,086
May in ca 0,020

Quy dinh hé s6 k: D6i voi cong viée xuét ban, phat hanh tai liéu khong kinh doanh -
ban in ( SO tay, to ri, to gp...) dén 25 ndi dung/tai liéu khong kinh doanh, ap dung hé
s6 k = 1. D6i v6i cong viéc xudt ban, phat hanh tai liéu khong kinh doanh - ban in ( SO
tay, to 101, t gap...) tir 26 dén 30 ndi dung/tai liéu khong kinh doanh, 4p dung hé sd k
= 1,3; Pi véi cong viéc xuat ban, phat hanh tai liéu khong kinh doanh - ban in ( S6
tay, to 101, t gap...) tir 31 dén 40 ndi dung/tai liéu khong kinh doanh, 4p dung hé sé k
= 1,6; Di véi cong viéc xuat ban, phat hanh tai liéu khong kinh doanh - ban in ( S6
tay, to 101, to gap...) tir 41 ndi dung/tai liéu khong kinh doanh trg 18n, ap dung hé sé k
=2.

BC.01.04.02. Xuit ban, phat hanh tai liéu khong kinh doanh - ban dién tir
a) Thanh phdn céng viéc

- Xay dyng ¥ tuong, chi dé, 1ap dé cuong, duyét dé cuong: Nghién ciru, cip nhat
cac su kién, van dé trong doi séng, chinh tr1, xa hd1, van ban chi dao cua cép trén;
Pé xuat cha dé, ¥ tuong, 1ap dé cuong; Duyét dé cuong; Xay dung ndi dung thong
diép theo chu dé, dé cuong.

- Bién tap ndi dung

- Chinh stra, hoan thién theo y kién gop .

- Duy¢t ndi dung lan cudi.

- Thiét ké market, xdy dung market.

- Duyét market 1an 1.

- Chinh stra, hoan thién theo y kién gop .

- Duyét lan cubi market.

- Pang tai trén trang thong tin dién tir.

b) Dinh murc



Don vi tinh: 1 tai liéu

Ma dinh murc Thanh phén hao phi Don vi tinh Hao phi
Vit liéu
Gidy A4 ram 0,006
But cai 0,001
Muc in cai 0,001
Nhdn cong

BC.01.04.02 Chuyén vién bac 2 Cong 1,553
Chuyén vién bac 3 Cong 1,011
May, thiét bi
May tinh dé ban ca 2,565
May in ca 0,020

Ouy dinh hé sé k: D6i voi cong viée xuét ban, phat hanh tai liéu khong kinh doanh -
ban dién tir dén 25 ndi dung/tai liéu khong kinh doanh, &p dung hé sé k = 1. Dbi voi
cong viéc xuét ban, phat hanh tai liéu khong kinh doanh - ban dién tir tir 26 dén 30 noi
dung/tai liéu khong kinh doanh, 4p dung hé sb k = 1,3; DPéi vai cong viéc xuat ban,
phat hanh tai liéu khong kinh doanh - ban dién tir tir 31 dén 40 noi dung/tai liéu khong
kinh doanh, 4p dung hé s6 k= 1,6; DPéi vai cOng viéc xuét ban, phat hanh tai liéu khong
kinh doanh - ban dién tir tir 41 ndi dung/tai liéu khong kinh doanh tré 1€n, ap dung hé
s k=2.

BC.01.05.00. Hoat dong ciia tuyén truyén vién co s¢:

a) Thanh phan céng viéc

- Xay dung ¥ tudng, chu dé, 1ap dé cuong, duyét dé cuong: Nghién ctru, cap nhat
cac su kién, van dé trong doi séng, chinh tri, xa hoi, van ban chi dao cua cép trén;
Xay dung ndi dung.

- Viét, bién soan bai giang, tap tai licu phuc vu hoat dong thong tin co so.

- Duy¢t no1 dung tai li¢u.

- Hoan thanh tai li¢u, bai giang.

b) Dinh mirc
Don vi tinh: 1 tai liéu
Mai dinh mirc Thanh phan hao phi Pon vi tinh
Vat liéu
BC.01.05.00 —
Giay A4 ram




Ma dinh mure

Thanh phén hao phi Pon vi tinh
But cai
Nhdn cong
Chuyén vién bac 1 Cong
Chuyén vién bac 2 Cong
May, thiét bi
May tinh dé ban ca

BC.01.06.00. Sin xuit, vin hanh, ding tai tin, bai trén trang, cong thong tin

dién tir cap huyén, xa

BC.01.06.01. San xuit, diing tai tin, bai trén trang, cong thong tin dién tir cip

huyén, xa

a) Thanh phdn céng viéc

- Nghién ctru, cap nhat cac su kién, van dé trong doi song, chinh tri, xa hoi, van

ban chi dao cua cap trén.

- Tac gia viét tin, bai, chup anh, thuc hién céac video clip, info...

- Bién tap tin, bai, anh di viét.

- Chinh stra, hoan thién ndi dung theo ¥ kién gop .
- Duyét nd1 dung tin bai.

- Bang tai.

b) Dinh murc

DPon vi tinh: 1 tin, bai

Ma dinh mirc Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Hao phi

Vat liéu

Gidy A4 ram 0,002
But cai 0,001
Muc in cai 0,001

BC.01.06.01 Nhan 05"‘?

Chuyén vién bac 2 Cong 0,258
Chuyén vién bac 3 Cong 0,062
My, thiét bi

Phan mém ban quyén dung/thiét ké ca 0,062
May tinh dé ban ca 0,320
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BC.01.06.02. Van hanh, ding tii lai, lAm méi tin theo yéu cau trén cong thong
tin dién tir

a) Thanh phan céng viéc

- Kiém tra trang thai diang tin/bai.

- Lam méi tinh trang cua tin/bai trén Cong thong tin dién tu.

- Tra 151 phan hdi ciia cong dén, to chirc trén Cong thong tin dién tur.

b) Binh murc

Domn vi tinh: ngay lam viéc

Ma dinh mirc Thanh phan hao phi Don vi tinh | Hao phi
Nhdn cong
Chuyén vién bac 2 Cong 0,035
BC.01.06.02 ;
May, thiét bi
May tinh dé ban ca 0,035

BC.01.07.00. San xuat, ding tai tin, bai trén mang xa hoi, ing dung nhin tin
trén Internet

BC.01.07.01. San xuat, ding tai tin, bai trén mang xa hoi, ing dung nhin tin
trén Internet

a) Thanh phan céng viéc

- Nghién ctru, cap nhat cac su kién, van dé trong doi séng, chinh tri, xa hoi, van
ban chi dao cua cép trén; Xay dung ké hoach truyén thong.

- Tac gia xay dung ndi dung ding bai trén mang xa hoi, kém link bai gdc.

- Bién tap ndi dung da dugc xay dung; stir dung cac cong cu bo tro vé marketting,
phan tich s6 liéu...

- Chinh stra, hoan thién noi dung theo ¥ kién gop ¥.

- Duyét n6i dung tin bai.

- Pang tai.
b) Dinh murc
DPon vi tinh: 1 tin, bai
Ma dinh mirc Thanh phén hao phi Pon vi tinh | Hao phi

BC.01.07.01 Vat liéu
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Gidy A4 ram 0,002
But cai 0,001
Muc in cai 0,001
Nhdn cong

Chuyén vién bac 2 Cong 0,062
Chuyén vién bac 3 Cong 0,021
My, thiét bi

May tinh dé ban ca 0,083

BC.01.07.02. Quan ly, twong tac, tra loi ban doc, doc gia

a) Thanh phan céng viéc

- Quan 1y, tuong tac, trd 101 véi ban doc, doc gia qua cac kénh trén mang xa hoi,

tmg dung nhén tin trén Internet.

- Thyc hanh quyén quan tri trang va tng dung hd tro diéu hanh mang xa hoi dé

thuc hién quan ly, tuong tac, tra 161 ban doc, ddc gia.

- B4o cdo dinh ky.

b) Dinh murc

Don vi tinh: ngay lam viéc

Ma dinh murc

Thanh phan hao phi

Pon vi tinh | Hao phi

BC.01.07.02

Nhdn cong

Chuyén vién bac 2 Cong 0,031
My, thiét bi

May tinh dé ban ca 0,031
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