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VI. LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG
QT-109. Tham dinh Bao cdo nghién ctru kha thi dau tw xay dung/Bao ciao

nghién ctru kha thi dau tu xay dwng diéu chinh

Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh théng nhit trinh ty cic bude tién hanh thidm dinh Béo cdo
nghién ctru kha thi dau tu xay dung/Béo cdo nghién ctru kha thi dau tu xay dung diéu
chinh d6i v6i du an thudc thAm quyén thim dinh cta co quan chuyén mén vé xiy
dung (S6 quan 1y cong trinh xay dung chuyén nganh) va co quan chuyén mon tryc
thugc UBND Thanh phé Ha Noi duoc giao tham dinh cac ndi dung ctia nguoi quyét
dinh dau tu.

Poi twong thywe hién thi tuc hanh chinh

- Cha dau tu hodc to chirc/ca nhan dugc ngudi quyét dinh dau tu/co quan nha nudce
c¢6 tham quyén giao chuan bi dy 4n (goi chung 12 Ngudi dé nghi tham dinh) thyc hién
cac du an quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh 175/2024/ND-CP duogc dau tu xay
dung trén dia ban hanh chinh cua tinh, trir du an quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu
16 va diém a, b, ¢, d khoan 4 Piéu 16 Nghj dinh s 175/2024/ND-CP.

- Pbi voi du an dau tu 14n bién hodc hang muc 14n bién cua dyu an dau tu duoc thuc
hién theo quy dinh phap luat vé dét dai, thim quyén thim dinh ddi v&i véi cac hang
muc con lai ciia du an thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP.

- Pbi véi du an dau tu xay dung trén dia ban hanh chinh tir 02 tinh tré 1€n va khong
thudc thAm quyén cia co quan chuyén mén vé xay dung thudc Bo quan 1y cong trinh
x@y dyng chuyén nganh, nguoi dé nghi tham dinh dugc Iya chon trinh tham dinh tai
co quan chuyén mén vé xay dung thude Uy ban nhan dan cép tinh cliia mQt trong cac
dia phuong noi dy an dugc dau tu xay dung; d6i v6i du an str dung von dau tu cong,
ngudi dé nghi trinh thim dinh tai co quan chuyén mén vé xay dung thuéc Uy ban
nhan dan cép tinh dugc giao 1am co quan chu quan cua dy an (néu €0).

Ap dung ddi véi to chuc, ca nhan c6 nhu cau thyc hién thu tuc cip glay phép xay
dung mai thudce thAm quyén ciia S¢& Xay dung. Can bo, cong chirc tiép nhan, giai
quyét ho so, tra két qua thu tuc hanh chinh chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh nay.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan chuyén mon vé xay dung thuéc Uy ban nhén dan cap tinh tham dinh dbi
v6i du an duge dau tu xay dung trén dia ban hanh chinh cua tinh theo quy dinh diéu
16 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP theo tham quyén.

- S¢ Xay dung ddi voi du an, cong trinh thude du an dau tu xay dung dan dung; du
an dau tu xdy dung khu dé thi, khu nha &; du 4n dau tu xdy dung ha tang k§y thuat
khu chirc nang; du an dau tu xdy dung cong nghiép nhe, cong nghiép vat liéu xay
dung; dy 4n dau tu xdy dung ha tang k¥ thuat, dy an dau tu xdy dung cong trinh giao
thong);

- So Néng nghiép va Mai trudng d6i v6i dy 4n, cong trinh thude dy an dau tu xay
dung cong trinh phuc vu ndng nghiép va phat trién nong thon;

- S¢ Cong Thuong ddi voi du an, cong trinh thudc du an dau tu xay dyng cong trinh
cong nghiép (trir dy 4n, cong trinh do S Xay dung quan 1y quy dinh tai diém a khoan
6 Diéu 121 Nghi dinh s 175/2024/ND-CP);

Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi dugc quyén diéu chinh, phan cip thim quyén
tham dinh theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 121 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP.
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- Cac S0 quan ly cong trinh xay dung chuyén nganh can cir quy trinh nay dé 6 chirc
thue hién. Trong qua trinh trién khai, néu c6 kho khian vuéng mac, tham muu bao
c40 UBND Thanh phd dé xem xét chi dao. (D6i voi Ban Quan Iy Khu céng nghé cao
va Khu Cong nghiép thanh phd thyc hién theo cic quy trinh riéng dugc UBND Thanh
phé phé duyét).

- Trung tdm phuc vu hanh chinh cong Thanh phd, cac Phong thudc Sé ¢ chirc ning,
dugc giao nhi¢ém vu tham dinh, Van phong Sé va cac phong, ban, don vi ¢6 lién quan
c6 trach nhiém thyuc hién Quy trinh.

Noi dung quy trinh:

4.1

Co s phap ly:

- Luét dau tu cong | s6 58/2024/QH15 ngay 29/11/2024;

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat b sung, sira d6i mot s6 didu cua Luat Xay dung sd 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Luat Pudng sit s6 06/2017/QH14 ngay 16/6/2017;

- Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé kiém soat tha tuc
hanh chinh, dugc stra ddi, bd sung tai Nghi dinh s 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013
ctia Chinh phu sira doi, bo sung mét sd diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh va Nghi dinh 6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cia Chinh
phu stra ddi, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc
hanh chinh;

- Nghi dinh s§ 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 ctia Chinh phu ban hanh Nghi
dinh quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Xay dung vé quan 1y
hoat dong xay dung;

- Quyét dinh sé 1334/QD-BXD ngay 31/12/2024 cua Bo Xay dung

vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh dugc thay thé, bii bo trong linh vuc hoat

dong xay dyng thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc cua By Xay dung;

- Nghi dinh s6 10/2021/NB-CP ngay 09/02/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét vé
quéan 1y chi phi dau tu xay dung;

- Nghi dinh 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phi vé viéc sira d6i, b sung
mot s6 diéu cua céac Nghi dinh thudc linh vuc quéan ly nha nudc cia B§ Xay dung;

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vin phong

Chinh phu hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét sé quy dinh
ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Quyet dinh s6 15/2022/QD-UBND ngay 30/3/2022 ciia UBND thanh phé quy dinh
mot s6 noi dung vé quan 1y dau tu cac chuong trinh, du 4n dau tu cong cta thanh
phd Ha Noi;

- Quyét dinh sé 35/2022/QD-UBND ngay 14/10/2022 cia UBND thanh phé quy
dinh vé 1ap, dé xuat, phé duyét danh muyc va bd tri kinh phi bao dudng, sira chira,
nang cap, cai tao, md rong, xay dung mdi hang muc cong trinh tai san cong sir dung
ngudn kinh phi chi thudng xuyén cta ngan sach thanh phd Ha Noi;

- Céc van ban quy dinh, huéng dan khac ciia Bo Xay dung va ciia Thanh phd.
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4.2

Thanh phin ho so

Ban
chinh

Ban
sao

Van ban phap ly

T& trinh thim dinh Bao céo nghién ctru kha thi dau tu xay dung
Bao cdo nghién ctru kha thi dau tu xay dung diéu chinh theo Mau
s0 01 Phu lyc I Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP;

Vin ban vé chu truong dau tu xdy dung cong trinh (ddi voi cac
du 4n thudc dién phai c6 quyét dinh/chip thuan chu truong dau
tu theo quy dinh phap luat vé dau tu, dau tu cong, dau tu theo
phuong thirc ddi tac cong tu) hodc quyét dinh phé duyét Dé an
du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri trong rung ddi véi du an du
lich sinh thai, nghi dudng, giai tri trong rung theo quy dinh cua
phap luat vé 1am nghiép;

Gidy phep dau tu, Gidy ching nhan vu dii dau tu, Glay ching
nhan dau tu, Gidy ching nhan dang ky dau tu; Quyet dinh phé
duyét két qua trang dau gia quyén str dung dat, trang déu thau du
an co su dung dat ddi voi du an thudc truong hop dugc chuyén
tiép theo quy dinh phap luit vé dau tu khong co yéu cau phai thuc
hién chap thuan chu truong dau tu;

Quyét dinh lya chon phwong an thiét ké kién trc thong qua thi
tuyén va ban vé kém theo (néu c6 yéu cau thi tuyén);

Vin ban/quyét dinh phé duyét va ban dd, ban v& kém theo (néu
cd) cua quy hoach sir dung lam can ctr 18p dy an theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 13 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP;

Vin ban/quyét dinh phé duyét va cac ban vé c6 lién quan hoic
trich luc phan ban v& c6 lién quan (néu c6) cua quy hoach duoc
str dung lam can ctr 14p quy hoach quy dinh tai diém d khoan 2
Piéu 17 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP;

Quyét dinh phé duyét két qua tham dinh bao cao danh gia tac
dong moi truong hodc gidy phép méi truong theo quy dinh cia
phap luat vé& bao vé moi trudng (néu c6 yéu cau theo quy dinh);
Thi tuc vé& bao vé mdi truong duge thuc hién theo nguyén tic
déng thoi, khong yéu cau bt budc xuét trinh cac van ban nay tai
thoi diém trinh ho so thdm dinh, nhung phai ¢ két qua gui co
quan chuyén mén vé xay dung trude thoi han thong bao két qua
thim dinh 05 ngay;

Céac van ban thoa thuén, xac nhan vé dau ndi ha tﬁng k¥ thuat cua
du 4n; vin ban chap thuan d6 cao cong trinh theo quy dinh cia
Chinh phu vé quan 1y d6 cao chudng ngai vat hang khong va cac
trén dia quan ly, bao v¢ vung troi tai Viét Nam (truong hop du
an khong thudc khu vuc hodc dbi tuong co yéu cau lay y kién
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thong nhat vé bé mat quan 1y do cao cong trinh tai giai doan phé
duyét quy hoach xay dyng) (néu c9);

Céc van ban khac lién quan (néu co);

Tai liéu hd so giri kém

Hb so khao sat xay dung duoc phé duyét; thuyét minh Bao cdo
nghién ctru kha thi dau tu xay dung/ Bao céo nghién ciru kha thi
dau tu xay dung diéu chinh; thiét ké co so hoic thiét ké khac theo
thong 1€ quéc té phuc vu 1ap Béo céo nghién ctru kha thi déu tu
xdy dung (gdm ban v& va thuyét minh); danh myc tiéu chuén cha
yéu ap dung cho du an; Bao cao két qua tham tra thiét ké co so
(néu co);

Danh sach cac nha thdu kém theo ma sb chig chi ning luc cua

nha thau khao sat, nha thau 1ap thiét ké co s, nha thau thim tra
(néu c6); ma s6 chig chi hanh nghé hoat dong xay dung ctia cac
chtc danh chi nhiém khao sat xay dung; chu nhi¢ém, chu tri cac
bd mén thiét ké, lap téng muc dau tu; chu nhiém, chu tri tham tra
(néu co);

Poi voi du an sir dung von diu tw cong, von nha nuwéc ngoai
diu tw cong:

Ngoai cac ndi dung quy dinh néu trén, ho so trinh thim dinh phai
c6 cac ndi dung sau: tong mirc dau tu; cac thong tin, s6 liéu ¢o
lién quan vé gia, dinh mre, bao gia, két qua tham dinh gia (néu
c6) dé xac dinh tong muc dau tu;

Poi voi dur 4n ¢é vi pham hanh chinh vé xdy dung da bi xir
phat va bién phap Kkhic phuc hau qua co yéu ciu thye hién
thAm dinh, thim dlnh diéu chinh, cap glay phép xay dung
hoic diéu chinh gidy phép xiy dung, ho so trinh tham dinh
con phai c6 cac nfi dung:

Béo cdo cta chu dau tu vé qua trinh thuc hién dy an, tinh hinh
thuc té thi cong cac cong trinh xay dyng cua dy an dén thoi diém
trinh tham dinh; bién ban, quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh
clia cAp co tham quyen B4o cdo kiém dinh cua t6 chirc kiém dinh
xay dung danh gia vé kha nang chiu lyc cta phan cong trinh da
thi cong xay dung;

Poi véi dw 4n sira chira, cai tao, hd so' trinh thAm dinh con
phai c6 cac ngi dung:

HO so khao sat hién trang, Bao céo kiém dinh cua t6 chirc kiém
dinh x4y dung danh gid vé kha nang chiu lyc cia cong trinh
(truong hop ndi dung stra chira, cai tao cé lién quan);

Ngoai cac ho so néu trén, doi voi du an c6 quy mo tir nhom B tro
1én ma c6 cong trinh xay dung méi tir cap II trd 1€n, nguoi de
nghi tham dinh ¢é trach nhiém cung cap dir liéu BIM cua cong
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trinh theo cac dinh dang géc va dinh dang chuan IFC 4.0 hoic
cac dinh dang m& khac phii hop véi dac thu, tinh chét cia cong
trinh bang cac thiét bi luu trir phd bién. Dit liéu BIM phai c¢6 cac
thong tin thé hién duoc vi tri, hinh dang khong gian ba chiéu cua
cong trinh va day du kich thude cha yéu cac bd phan chinh cua
cong trinh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 8 Nghi dinh sb
175/2024/ND-CP;

Pbi v6i ho so trinh tham dinh Béo cao nghién ctru kha thi dau tu
xay dung diéu chinh, ngoai cac thanh phan hd so néu trén con
phai lam rd cac ndi dung sau:

+ Ly do, muc tiéu diéu chinh du an, viéc dap ng diéu kién diéu
chinh dy an theo phap luat c6 lién quan d6i voi dy an dau tu xay
dung sir dung von dau tu cong, von nha nudc ngoai dau tu cong,
du an PPP;

+ Béo c4o cua chu dau tu vé qua trinh thyc hién du an, tinh hinh
thuc té thi cong cac cong trinh xay dung cua du an dén thoi diém
dé xuét diéu chinh.

4.3

S6 lwong ho so

Déi voi ho so ndp truc tiép, cha dau tu chudn bi 01 b ho so; trong truong hop can
liy y kién phdi hop cua cac co quan, t6 chic c6 lién quan, Chu dau tu bo sung ho so
dé 1ay y kién cac don vi. TH chuc, ca nhan dé nghi giai quyét tha tuc hanh chinh chiu
trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac, trung thyc cta ndi dung ho
S0’ va cac van ban gui co quan nha nude co thAm quyén. Ho so ban v& ndp theo hinh
thire truc tuyén phai dugc ky chit ky sé theo quy dinh.

4.4

Thoi gian xir ly

Thoi gian tham dinh Béo cdo nghién ciru kha thi dau tu xay dung/Béo cao nghién
ctru kha thi dau tu xay dung diéu chinh duogc tinh tir ngay co quan chuyén mén vé
xay dung tham dinh ké tir ngay nhan du ho so hop 1é:

+ Khéng qud 35 (ba muweoi lam) ngdy doi véi dw dn nhém A

+ Khéng qud 25 (hai mwoi lam) ngay doi véi dw dn nhém B

+ Khéng qud 15 (muwoi lam) ngay doi véi dw én nhém C

- Trudng hop co quan chuyén mén vé xay dung duoc giao dong thoi 1a co quan
chuyén mon tryc thuoc UBND thanh phd Ha Noi: Thoi gian thdm dinh d6i voi mdi
nhom dy 4n ké tir ngay nhén du hd so hop 18 theo quy dinh tai khoan 16 diéu 1 Luat
Xay dung s6 62/2020/QH14 nhu sau:

+ Khéng qud 40 (bon muoi) ngay doi véi dw dn nhém A

+ Khéng qud 30 (ba muwoi) ngay déi véi dw an nhém B

+ Khéng qud 20 (hai muwoi) ngay doi véi die an nhém C

Ngay thuc hién thi tuc hanh chinh khong bao gém ngay nghi 18, tét khi trong thoi
gian thyc hién thi tuc hanh chinh c¢6 s ngay nghi 1&, tét 16n hon 03 ngay.

4.5

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh

Vin ban thong bao két qua tham dinh Béo cdo nghién ciru kha thi dau tu xay dung/
Bao c4o nghién ctru kha thi dau tu xay dung di€u chinh theo Mau s6 03 va Mau so
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05 Phy luc I Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP kém theo ho so ban vé thiét ké xay dung
c¢6 dong dau x4c nhan da duoc tham dinh cia co quan chuyén mon vé xay dung theo
mau s6 12 Phu luc I Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP hoic hd so ban vé khong déng
dau tham dinh (co thé thyc hién dong thoi tong hop trong ciing két qua Truong hop
co quan chuyén mon vé xay dung duoc giao dong thoi 1a co quan chuyén mén truc
thuoc UBND thanh phé Ha Noi dép ung yéu cau don gian hoa trong giai quyét
TTHC)

4.6 | Cach thirc thye hién:
a.Noinhan va tra két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng Thanh phd- Chi nhanh
Tay Ho.. ) ‘ ‘ i
- Dia diém ti€p nhan: Tang 1,‘téng 2, téng 3 Toa nha lién co s6 258 Vo Chi Cong,
phuong Xuan La, quan Tay HO, thanh pho Ha Noi.
- Dia diém tra két qua: S6 657 Lac Long Quén, phuong Xuéan La, quan Tay HO,
thanh pho Ha Noi.
b. Nguoi dé nghi tham dinh ndp ho so théng qua mot trong cac hinh thire sau:
- Tryc tiép tai Trung tdm phyc vy hanh chinh cong Thanh pho.
- Qua dichrvu bu’uq chinh vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong Thanh pho.
- Tryc tuyén tai cong dich vu cong.
4.7 | Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh
HJ so trinh thdm dinh phai bao dam tinh phap 1y, hop 1¢, diy du thanh phan ho so
phu hop v6i ndi dung dé nghi tham dinh. HO so trinh tham dinh dugc xem lé‘ ding
quy cach, dugc trinh bay v6i ngdn ngir chinh 1a tiéng Viét va dugc nguoi dé nghi
tham dinh ki€m tra, xac nhan.
4.8 | Phi/Lé phi
Theo quy dinh tai Thong tu ciia BS truong B Tai chinh.
4.9 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trinh ty Trach Thoi Két qua
TT : A .
nhiém gian
B1 | Tiép nhan hd so va chuyén hé so

- Chu dau tu, nguoi dé nghi tham dinh

nop ho so dé nghi tham dinh Bao céo - T trinh Mau s6

nghién ctru kha thi dau tu xay dung/ 01 Phu luc I Nghi

B4o cio nghién ciru kha thi dau tu dinh sO

xdy dung diéu chinh chuan bi ho so 175/2024/ND-

gui vé bd phan tiép nhén ho so Trung CP.

tém Phuc vu hanh chinh cong thanh Cé vin

pho (goi tat 1a TTPVHCC) theo cac ban

hinh thirc néu tai muc 4.6 huén ’ )

- Can b0 bd phan tiép nhan Trung tdm LTON8 | phidu tr chéi
dan hoac

phuc vu HCC thanh phd- (sau day tiép nhan giai
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viét tat 1a CBTN) tiép nhan hd so dé | - Trung tim | chuyén quyet ho so, yéu
nghi tham dinh, kiém tra tinh hop 1€, PVHCC ho so: cau bd sung hoan
day du ctua hd so va xtr Iy nhu sau: Thanh phé | - Khéng | thién hd so .
+ Trudong hop hd so khéng thudc qua 01
pham vi giai quyét hodc hd so chwa ngay lam
hop 18, chwa diy du theo quy dinh, viéc.
CBTN huéng dan Chu dau tu lap (Doi Vi
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho ho so bdn
so hodc Phiéu yéu cau bo sung hoan gidy tiép
thién hd so giri Chu dau tu. nhén buoi
+ Truong hop hd so da hop ¢, sang thi | - Gidy tiép nhan
CBTN tiép nhén hd so, nhdp thong tin chuyén hd so va hen
vao phan mém va sb theo ddi hd so; truée 14h | ngay tra két qua.
lap gidy tiép nhan ho so va hen tra két cung - S6 theo ddi hod
qué giri Chu dau tu. ngay; Ho | so.
- Sau khi tiép nhan ho so, CBTN lap so tiép | - Phiéu kiém soat
phiéu kiém soat qué trinh giai quyét nhén budi | qua trinh  giai
hd so (ddi voi ho so chu dau tr ndp chiéu thi | quyét hd so
ban cung truc tlep) s6 theo doi ho so chuyén
va ban giao ho 50, phleu kiém soat trudc
qua trinh giai quyet hd so cho Phong 08h30
duogc giao giai quyét TTHC (goi tat 1a ngay ké
phong chuyén mon). Phleu kiém soat tiép)
qua trinh giai quyét hd so dugc - Thot
chuyén theo ho so. gian giao
- Truéng phong phan cong can bd, viéc cua
chuyén vién tham dinh tiép nhan ho Truong
so kiém tra theo quy dinh phong 01
ngay lam
viéc
B2 | Thuc hién thim dinh: - Phong giai | Thoi gian | - Thong bao két
- Chuyén vién thdm dinh thdm dinh | quyét TTHC | thAm dinh | qua thim dinh
nhiing ndi dung quy dinh tai biéu 18 quy dinh | theo Mau s 03,
cua Nghi dlnh s0 175/2024/ND-CP bao | - Trung tam | tai Muc | 05 Phu luc I Nghi
g0m ca viée tong hop két qua thim tra | PVHCC 4.4. dinh 5O
va cac v kién cua co quan, t6 chic ¢6 | Thanh phd | Chura bao | 175/2024/ND-
lien quan (néu cd) va cac ndi dung gom thoi | CP.
thudc trach nhiém cta ngudi quyét dinh gian dé | - Thong bao ndp
dau tu quy dinh Piéu 15 ctia Nghi dinh CPT | phi.
s0 175/2024/ND-CP (néu duroc giao). hoan | - Phiéu kiém soat
- Chuyén vién tham dinh dy thao vin thiéen b6 |qua trinh giai
ban théng bao Két qua thim dinh theo sung ho | quyét ho so.
mau va thong bao phi thim dinh, bao 50, thoi
cao Pho truong phong, Truong phong gian lay y
ky tat, trinh Lanh dao S ky, gui van kién cac
thu S& vao sd van ban phat hanh trude don vi,

khi giri lai Phong giai quyét TTHC.
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- Két qua thuc hién phai duoc chuyén
giri Trung tAm PVHCC Thanh pho dé
tra két qua.

Trong do thoi gian xu Iy cua Lanh
dao Phong 01 ngay lam viéc, Lanh
dao So 02 ngay lam viéc, cua chuyén
vién thu ly cu thé nhur sau:

+ Thuc hién nhiém vu cua co quan
chuyén mén vé xdy dwng: Khong quda
30 ngay doi véi dw én nhém A; Khong
qud 20 ngay doi véi dy dn nhém B;
Khéng qué 10 ngady doi véi dw dn
nhom C.

+ Thyc hién nhiém vu cua co quan
chuyén mén vé xdy dung va cia
nguoi quyét dinh dau tu: Khéng qud
35 ngay doi véi duw én nhom A; Khéng
qud 25 ngay doi véi dw dn nhém B;
Khéng qud 15 ngay doi véi du dn
nhom C.

thoi gian
tham tra.

Tam dirng thAm dinh va ding
thAm dinh:

- Trong qua trinh tham dinh, co quan
chuyén mén vé xdy dung co quyén
tam dirng tham dinh va c6 van ban gui
ngudi dé nghi tham dinh vé cac 164, sai
sOt vé thong tin, s6 liéu trong ndi dung
h6 so din dén khong thé dua ra két
luan tham dinh.

- Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay
nhin dugc yéu cdu cia co quan
chuyén mén vé xay dung, néu ngudi
dé nghi thim dinh khong thuc hién
viéc bo sung, khic phuc hd so theo
yéu cau thi co quan chuyén mon vé
xay dung dung viéc thAm dinh.
Nguoi dé nghi tham dinh nhan lai ho
so trinh thAm dinh tai Bo phan Mét
ctra theo quy dinh khoan 5 diéu 19
Nghi dinh s 175/2024/ND-CP.

- Trung tdm PVHCC c6 trach nhiém
gui van ban thong bao to1 Chu dau tu,
tiép nhan ho so bd sung trong truong
hop Chi dau tu khic phyc hd so trong
thoi han.

- Phong giai
quyét TTHC
- Trung tam
PVHCC
Thanh phé

Thoi gian
tham dinh
quy dinh
tai Muc
4.4

- Van ban tam
dirng tham dinh

- Van ban dung
tham dinh
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Hoan thién b6 sung hd so, lay y kién,
thue hi¢n tham tra.

Trong thoi han 07 ngay lam viéc sau
khi tlep nhan hd so, co quan chuyén
mon vé xay dung (néu yéu cau) co
trach nhiém:

+ Guri van ban yéu cau hoan thién bd
sung hd so dén ngudi d& nghi thim
dinh.

+ Lay y kién ctia co quan, t6 chuc ca
nhan lién quan, thyc hién tham tra (cé
thé thyc hién dong thoi budc hoan
thién bo sung ho so, thuc hién tham
tra).

+ Giri van ban tir chdi thdm dinh
trong truong hop: Trinh tham dinh
khong dung véi tham quyén cua co
quan chuyén mén vé xay dung hoic
ngudi dé nghi thim dinh khéng ding
thdim quyén theo quy dinh; Khéng
thudc ddi twong phai thim dinh tai co
quan chuyén mon vé xay dung theo
quy dinh; HO so trinh thdm dinh
khong bao dam vé tinh phap 1y hodc
khong hop 1€ theo quy dinh tai Nghi
dinh sb 175/2024/ND-CP.

- Trung tim PVHCC c6 trach nhi¢m
gui van ban thong bao t¢i Chu dau tu,
tiép nhan hd so bd sung trong truong
hop Chu dau tr ndp hd so hoan thién
trong thoi han.

Thoi gian co van ban tra loi cua cac So
nganh, don vi khong qua 7 ngay lam
viée; khong qud 15 ngay lam viéc doi
Voi cong viéc phirc tap co lién quan;
thoi gian tham gia y kién cia cdc
phong ban thuoc So khong qua 3 ngay
lam viéc.

Thoi gian tham dinh tié’p tuc dwoc tinh
sau khi CBT ndp hé so sau khi hodn
thién bé sung.

- Phong giai
quyét TTHC
- Cac don vi
tham gia ¥
kién.

- Pon wvi
tham tra.

07 ngay
lam viéc

- Phiéu kiém sot
qua trinh gidi
quyét ho so.

- 86 theo d&i hd
SO

- Phiéu tir chdi
tiép nhdn giai
quyet hd so, yéu
cau bd sung hoan
thién hd so .

- Vin ban Lay y
kién cua cac don
vi, ca nhan lién

quan
- Bao cao két qua
tham tra theo

mau s6 02 Phu
luc I Nghi dinh
175/2024/ND-
CP.

B3

Tra két qua giai quyét ho so

- Chuyén vién phong ghi chep, hoan
chinh day du noi dung Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét hd so trong
qué trinh thu 1y hd so va ban giao
thong bao két qua thAm dinh va thong

- Phong giai
quyéet TTHC

01 ngay
lam viéc
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béo phi tham dinh (ban s6) cho Trung
tdm phuc vu HCC Thanh phé dé thuc
hién viéc thu phi thim dinh va tra két
qua cho Chu dau tu.

- Két thuc qua trinh giai quyét ho so,
TTPVHCC c¢6 trach nhiém théng ké
két qua thuc hién TTHC vao sb theo
ddi ho so.

- Chuyén vién thdm dinh l4p danh
muc hd so luu trit, Thuc hién theo
quy trinh dong dau hé so, chiu trach
nhiém ra soat thé thirc, thanh phén hd
so va luu trir tai liéu theo quy dinh.

- Trung tam
PVHCC
Thanh pho

- S6 theo ddi ho
SO

- Danh muc hd so
luu

San pham/Két qua

OO\ DN pA~ W —

. To trinh Mau s6 01 Phy lyc I Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP.

. Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so, yéu cau bd sung hoan thién ho so.
. Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so.

. Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

. S6 theo ddi hd so - Mau s6 06 TT01/2018/VPCP.
. Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so.

. Thong bao hoan thién bd sung hd so Béo cao nghién ciru kha thi du 4n.
. Vian ban Lay ¥ kién cua cac don vi, c4 nhan lién quan.

9. Vin ban dé nghi thuc hién tham tra.

10. Béo cao két qua tham tra theo mau s6 02 Phu luc I Nghi dinh s 175/2024/ND-CP.
11. Thong bao két qua thadm dinh Béo cao nghién ctru kha thi dau tu xay dyng (miu
s6 03 Phu luc I Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP).
12. Thong bao ndp phi tham dinh dy 4n.

13. Vian ban tam dimng thim dinh miu s6 14 Phy luc I Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP

14. Vian ban dirng thim dinh.
15. Danh muc ho so luu.

Biéu Mau so 01
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TEN TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: ... .., NAY ... thang ... nam ...

TO TRINH
Tham dinh BAo c4o nghién ctru kha thi dau tu xay dung
Kinh gtri: (Co quan chuyén mén vé xdy dung).
Can ctr Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 da dugc sira ddi, bd sung mat sb diéu theo Luat s6
03/2016/QH14, Luat s6 35/2018/QH14, Luat s6 40/2019/QH14 va Luat sd 62/2020/QH14;
Can cir Nghi dinh s6 ....... /2024/ND-CP ngay... thang .... ndm 2024 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat Xay dung vé quan 1y hoat dong xay
dung;
Céccancuphdplykhaccoliénquan ...,
(Tén t6 chirc) trinh (Co quan chuyén mén vé xdy dung) tham dinh Béo céo nghién ciru kha
thi dau tu xay dung (Tén cong trinh/dy dn) v6i cac ndi dung chinh sau:
I. THONG TIN CHUNG DU AN
1. Tén du an:
2. Nhom du an:
3. Loai va cép cong trinh chinh'; thdi han str dung ctia cong trinh chinh theo thiét ké.
4. Nguoi quyét dinh dau tu:
5. Chu dau tu (néu c6) hodc tén dai dién to chirc va cac thong tin dé lién hé (dia chi, dién
thoai,...):
6. Pia diém xay dung:
7. Gia tri tong mirc dau tu:
8. Ngudn von dau tu: .......... (xdc dinh va ghi ré: von dau tw cong/vén nha mede ngoadi dau
tur cong/von khéc/thie hién theo phirong thirc PPP)
9. Tién d6 thuc hién dy an; phan ky dau tu (néu cd); thoi han hoat dong cua du an (néu co):
10. Tiéu chuén, quy chuan ap dung:
11. Nha thau 1ap bao cao nghién ctru kha thi:
12. Nha thau khéo sat xay dung:
13. Nha thau thdm tra (néu cb);
14. Cac thong tin khac (néu co):
15. Pham vi trinh thdm dinh: (toan bd dy an, ting dy an thanh phan, hoic theo phan ky dau
tu theo giai doan thyc hién d6i v6i mot hodc mot sb cong trinh cua dy an).
II. DANH MUC HO SO GUT KEM BAO CAO
1. Van ban phép 1y: (liét ké cdc vin bdan phdp 1y c6 lién quan theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
17 cia Nghi dinh nay?).
2. Tai liéu khao sat, thiét ké, tong murc dau tu:
- Ho so khao sét xay dung phuc vu 1ap du éan;
- Thuyét minh béo cdo nghién ciru kha thi dau tu xay dung (bao gdm tong mirc dau tu; danh
muc quy chuén, tiéu chuin ky thuat chu yéu duoc lya chon ap dung);
- Thiét ké co s bao gdm ban v& va thuyét minh;
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- Bdo c4o két qua tham tra (néu co).

3. Ho so ning lyc cia cac nha thau:

-Mish ching chi nang lyc ctia nha thau khao sat, nha thau lap thiét ké co s&, nha thau thAm
tra (néu c6);

- M sb chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung ciia cac chitc danh cha nhiém khao sat
xay dung; chu nhiém, chu tri cac b0 mon thiét ké; cht nhiém, cht tri thAm tra;

- Gidy phép hoat dong xay dyng ctia nha thiu nudc ngoai (néu co).

(Tén t6 chirc) trinh (Co quan chuyén mén vé xdy dung) tham dinh Béo céo nghién ciru kha
thi dau tu xay dung (Tén céng trinh/dw dn) véi cac ndi dung néu trén.

Noi nhén: PAI DIEN TO CHUC

- Nhu trén; (Ky, ghi 6 ho tén, chirc vu va déng ddu)
- Co quan chuyén mén vé xay dung thudc

Uy ban nhéan déan cap tinh/thanh phé ... (dé

biét va quan 1y)3;

- Luu:...

''Theo quy dinh ctia Bo Xay dung vé phan cip cong trinh xay dung va huéng din ap dung
trong quan 1y hoat dong xay dung.

2 Péi véi van ban/quyét dinh phé duyét va ban vé (néu cb) cua quy hoach quy dinh tai
diém d, diém d khoan 2 Piéu 17 Nghi dinh nay da duoc khoi tao ma s6 thong tin, cap nhat
noi dung theo quy dinh cua Chinh phu vé Co s¢ dit lidu qudc gia vé hoat dong xdy dung,
chi can cung cip ma s6 thong tin cua dd an quy hoach xdy dung.

3 Péi voi truong hop ngudi dé nghi thAm dinh dé nghi co quan chuyén mén vé xay dung
thugc Bo Quén 1y cong trinh xay dung chuyén nganh thuc hién thim dinh Béo cao nghién
ctru kha thi dau tu xay dung ctia dy 4n theo quy dinh tai khoan 10 Piéu 16 Nghi dinh nay.

TEN CO QUAN Biéu miu s6 02
BO PHAN TIEP NHAN VA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRA KET QUA Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb:...... /TTPVHCC e e eee e, NEAY thang ...... nam ......
(BPTNTKQ)

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO
BO phan Mot ctra (1én co quan) ..............ccovveiiiiiiiiiiiiiiiiannn..
Ti8P NHAN DO SO CUAT <. et
DA O Lo
S6 dién thoai: ...............ccoeeeiiinnn... Email:.....ooo
Nbi dung yéu cau giai quyet ................................................................
Qua xem xét, B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét ho
s0 ndy voi 1y do cu thé nhu sau:



Xin théng bao cho Ong/Ba dugc biét va thyc hién./.

NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chir ky so cua Nguoi tiep nhdn ho so néeu
la bieu mau dién tu)

Biéu mau so 3

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
VATRAKETQUA =
Sh:........ 745 10) 5 RN , NEAY ...... thang ...... nim ......

NOi dung yu cau giai QUYSL: ........uiee e,
DA Nl oo
SO AN thOAT. +. . e e, Email:...................l
Yéu cau hoan thién hd so gdbm nhiing ndi dung sau:

) 10 P
Trong qua trinh hoan thién hd so néu c6 vudng mic, Ong/Ba lién hé véi
............................. s6 dién thoai ............................ d& duoc huéng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky s6 ciia Ngueoi hwdng dan néu la biéu mau
dién t)
Biéu miu s6 04

TEN CO QUAN PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BOQ PHAN TIEP NHAN VA Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TRAKETQUA =
S6:..../TTPVHCC , ngay ...... thang ...... nam ......
(BPTNTKQ)

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
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Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua (tén co quan)

Ti8P NHAN DO SO CUAT «..veee et
DA Gl oo
SO AN thoai: «.vovvee e Email: ...
NoOi dung yéu cau ial qUYEt: .........ooiii i
Thanh phan ho so ndp gom:

Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh 1a: ............... ngay

Thoi gian nhan ho so: ....gio.... phut, ngdy ... thang ...ndm....

Thoi gian tra két qua giai quyét hd so:... gio..., phit, ngdy ... .thdng...nam....
Ding ky nhan két qua tai: .............cooeeieeiiinii,

Vao S6 theo ddi ho so, Quyén SO SOthirtu....eeeeeeeen. .
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chit ky so cua Nguoi tiep nhan ho so néu la
bieu mau dién tir)

Biéu mau so 05

TEN CO QUAN BON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BO PHAN TIEP NHAN VA Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
TRAKETQUA
So:...... , ngay ...... thang ...... nam ... ...
/TTPVHCC(BPTNTKQ)
SO THEO DOI HO SO
Tén Co Nhén va Tri két qua
du |Tén |Dia qua Tra két
an/con| to |chi,| n X a4 |Phwon
Ma Tén g |chirc sf)’ chi Nhan Hen | Sova (r?gus?ly) g thure
Stt| ho h softra két| nga Ky
TTHC| trinh |, ca dién| tri . L. g y nhan Y
SO A ...|(nga| qua |van ban z, |nhan
nha thoa giai . £ . ket
. z Y) |(ngay) ket qua .
n | i (quye qua

t
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12 3 4 5(16| 7 8 9 10 11 12 13

Ghi chii: S6 theo ddi hd so duoc 1ap theo timg linh vie hodc nhom linh vuc tai Bd phan

Mot cura.
Biéu miu sb 06
TEN CO QUAN BON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BOQ PHAN TIEP NHAN VA Péc lap - Tw do - Hanh phic
TRAKETQUA e
Sb:...... /TTPVHCC e e eee e, NEAY thang ...... nam ......

(BPTNTKOQ)

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

ME SO 10 SO e,
Co quan (bd phan) gidi QUYL N0 SO% ... eeveeeei et
Co quan phdi hop gidi quYEt hO SO: ....vwnieiie e
KET QUA GIAI
. THOI GIAN GIAO, NHAN | QUYET HO SO GHI
TE A N : ,

NCOQUAN HO SO (Trwée han/diang CHU

han/qua han)

...g10.. .phut, ngay ... thang ...

1. Giao: nam....
Ngudi giao | Nguwdi nhan

Trung tdim Phyc vy hanh
chinh cong/Bg phan
Tiép nhan va Tra két qua

2. Nhan: .....
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...g10...phut, ngay... thang...
1. Giao: ......... nam....
Ngudi giao | Nguwdi nhan

2. Nhan: .........

...g10...phut, ngay ... thang ...
1. Giao: .............. nam....
Ngudi giao | Nguwdi nhan

2. Nhan: ..........

1.Giao: .....cooeeene ...g10...phut, ngay ... thang...
nam....

2. Nhan: Ngudi giao | Nguwoi nhan

Trung tdim Phyc vy hanh
chinh cong/B¢ phan

Tiép nhan va Tra két qua

Bi€éu mau so 07

UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN PON VI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: /SXD-QLXD Ha Néi, ngay thang — nam ...
V/v Théng bao hoan thién bo
sung ho so Bao cdo nghién ciru
kha thi dy an

Kinh giri: (Tén chi dau tu)

(tén co quan don vi) nhan dugc hd so kém theo td trinh sd..... ciia Chu dau tu vé viée
trinh tham dinh Bao c4o nghién ciru kha thi du 4n

- Can ctr Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Can ctr Lut sira d6i bo sung mot s diéu cua Luat Xay dung Luat s6 62/2020/QH14
17/6/2020;

- Can ctr Nghi dinh §6 175/2,024}/ND-CP ngay 30/12/2024 cta Chinh phu ‘pan hanh
Nghi dinh quy dinh chi tiét mét s6 di€u va bié€n phap thi hanh Luat Xay dung v€ quan ly
hoat dong xay dung; . i

- Can ctr Nghi dinh 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cia Chinh phu vé viéc stra doi,
bod sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vyc quan 1y nha nudce cia By Xay dung;

Sau khi nghién ctru hd so, dé co co so td chire thAm dinh, dé nghi chu dau tu chi dao
don vi tu van nghién ctru lam 0, bd sung mot s6 noi dung sau :
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- V& co s& phap 1y du an ; thanh phan hé so ;

- Phéi hop cac don vi lién quan 1am rd kha ning d4u ndi ha tang k¥ thuat, vé ngudn
v6n va kha nang bb tri von,

- Noi dung ho so thiét kénéu cdc yéu cau hoan thién), ...

Sau khi hoan thién cac ndi dung néu trén, dé nghi Chu dau tu téng hop hd so gui vé
(tén co quan don vi) dé tiép tuc tham dinh. Trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy nhan duoc
yéu cau clia co quan chuyén mén vé xdy dung, néu ngudi dé nghi thim dinh khéng thuc
hién viéc bo sung hd so thi co quan chuyén mén vé xdy dung dimg viéc tham dinh, nguoi
dé nghi tham dinh trinh tham dinh lai khi c6 yéu cau.

Trén day 12 mot sd ¥ kién cua (tén co quan don vi) vé viéc hoan thién bd sung hd so
Béo cao nghién ctru kha thi dy 4n dé chu dau tu nghién ctru thuc hién./.

Noi nhin: (SO XAY DUNG HA NOI)
- Nhu trén; (K, ghi r6 ho tén, chirc vu va dong
e, : ddu)
-Luu: ......

Biéu mau so 08

UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
TEN CO QUAN PON VI Poc lap - Ty do - Hanh phic

S6: /SXD-QLXD Ha Néi, ngay ... thang ..... nam....
V/v: Lay ¥ kién tham dinh Béo cdo
nghién ctru kha thi (tén du dan).

Kinh gui: (Tén cac co quan, don vi can ldy y kién)

Ngay/thang/nam, (tén co quan don vi) nhan dugc TO trinh (s6 To trinh)
ngdy/thang/ndm cua (tén chi dau tw/co quan ndp) vé viéc tham dinh Bao cdo nghién ctru
kha thi(tén du an).

Cin ctr Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

Cin cir Luat Xay dung s6 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

Can ctr Luat dau tu cong s6 58/2024/QH15 ngay 29/11/2024 (néu dw dn sir dung
nguon von dau tr cong);

Cén ctr Nghi dinh 5O 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cta Chinh phu ban hanh Nghi
dinh quy dinh chi tiet mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xay dung vé quan ly hoat dong
xay dung; ’ .

Can ctir Nghi dinh s0 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 cta Chinh phu vé quan ly chi
phi dau tu x4y dung cong trinh;

Can ctr Nghi dinh 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh pha vé viéc sira doi, bd
sung mot s6 diéu cua céac Nghi dinh thudc linh vuc quan ly nha nudc cua B Xay dung;

(tén co quan don vi) xin giri hd so dy 4n, dé nghi Quy co quan xem xét, cho y kién vé cac
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ndi dung theo chirc nang quan ly va nhirng ndi dung lién quan nhu sau:

1..

2..

Dé nghi Quy Co quan xem xét, cho y kién tham dinh bang vin ban, gui (tén co quan
don vi) (Dia chi: ........ ) trude ngay....../......./ndm (tinh theo thoi gian quy dinh). Truong hop
qué thoi han trén, néu Quy Co quan khéng cé ¥ kién, (tén co quan don vi) s& thyc hién tham
dinh du an theo quy dinh, xem nhu Quy Co quan da déng y va chiu trach nhiém vé linh vuc
quan ly cua minh./.

Noi nhén: TEN CO QUAN PON VI
- Nhu trén; (Ky, ghi ré ho tén, chire vu va dong ddu)
- B6 phan TN&TKQ HSHC;

- Luu: VT, QLXD
Ghi chii: Thik tw 1, 2, 3.... Néu tén co quan, don vi, néi dung dé nghi gép y theo chirc ning
nhiém vu cua cdc co quan, don vi do.

Biéu mau so0 9

UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN PON VI Poc lap - Ty do - Hanh phic
S6:  /SXD-QLXD Ha Ngi, ngay thang  nam .....
V/v Thuc hién tham tra Bdo céo
nghién ctru kha thi (#én du dn).

Kinh giri: « Co quan trinh tham dinh TKXD céng trinh »

(tén co quan don vi) nhan dugc ho so du an dau tu xay dung « Tén dy an »....... kem
theo T trinh $6 ....o.eeeee.. NZAY .evveereerenns cta « Co quan trinh tham dinh Bao céo nghién
ctru kha thi ¢éng trinh ». Sau khi nghién ctru hd so, dé c6 day du co so thim dinh, (tén co
quan don vi) dé nghi Chu ddu tu nghién ctru day du nhitng quy dinh vé viéc thim dinh du
an dau tu xay dung trong d6 Iuu ¥ thuc hién mot s6 ndi dung cha yéu nhu sau::

1. Cht dau tu hoan thién ho so trinh thim dinh véi mot sb ndi dung sau :

2. T6 chtrc tham tra Bao cdo nghién ctru kha thi x4y dyng cong trinh:

- Lua chon don vi tu vAn thim tra: Chu dau tu lya chon va ki hop déng véi to chire,
c4 nhan c6 nang luc dé t6 chic tham tra cac ndi dung theo quy dinh.

- Két thuc qua trinh thyuc hi¢n don vi tu van tham tra co trach nhiém, 13p Bao cao két qua
thyc hién theo quy dinh tai Mau s6 02 Phu luc I cia Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay
30/12/2024, lap hd so diéu kién nang lyc cua t6 chirc va cac c nhan chu tri dé chu dau tu téng
hop guri vé S¢ Xay dung trudce ngay.../../202.. dé xem xét, tham dinh. Trudng hop So Xay
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dung nhan duoc két qua thuc hién sau thoi diém néu trén thi Cha dau tu ¢ trach nhiém giai
trinh bang vin ban dong thoi thoi han vuot qua khong dugce tinh vao thoi gian thim dinh dy 4n
cua S¢ Xay dung.

Dé nghi Chu d4u tu khan truong hoan thién cic ndi dung néu trén. Trong qua trinh
thuc hién, néu c6 kho khan vuong méc can lién hé véi (tén co quan don vi) dé duoc huodng

dan giai quyét./.
Noi nhin: TEN CO QUAN PON VI
- Nhu trén; (Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu va dong
e, : ddu)
-Luu: ......

Biéu Mau s6 10
PON VI THAM TRA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S: ... .., Ny ... thang ... nam ...

BAO CAO KET QUA THAM TRA THIET KE XAY DUNG
(Tén cong trinh ...)
Kinh giri: (Tén chi dau tw).

Can ctr Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 da dugce sira ddi, bd sung mot s6 diéu theo Luat s6
03/2016/QH14, Luat s6 35/2018/QH14, Luat s6 40/2019/QH14 va Luat s 62/2020/QH14;
Cin cr Nghi dinh s6 ....... /2024/ND-CP ngay... thang .... nam 2024 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xay dung vé quan ly hoat dong xay
dung;
Céc can ctr phap ly khac ¢6 lién quan;
Cin ¢t Van ban s6... ngdy... thang... nam ... ctia (Pon vi dé nghi tham tra) ...vé viéc...;
Thuyec hién theo Hop dong tu van tham tra (s¢ hiéu hop dong) giita (Tén chii dau tw) va (Tén
don vi tham tra) vé viéc tham tra thiét ké k¥ thuat, thiét ké ban v& thi cong va du toan xay
dung (Tén cong trinh). Sau khi xem xét, (Tén don vi tham tra) béo cdo két qua thim tra nhu
sau:
I. THONG TIN CHUNG VE CONG TRINH
1. Tén cong trinh; loai, cap cong trinh'; thoi han sir dung ctia cong trinh chinh theo thiét ké.
2. Tén du an:
3. Chu dau tu:
4. Gié tri du toan xdy dung:
5. Nguén vbn:
6. Pia diém xay dung:
7. Nha thau khao sat xay dung:
8. Nha thau thiét ké xay dung:
II. DANH MUC HO SO PE NGHI THAM TRA
1. Van ban phap ly:



689

(Liét ké cac van ban phap ly cua dw an)

2. Danh muc hd so dé nghi tham tra:

3. Cac tai liéu st dung trong tham tra (néu c6)

III. NOI DUNG CHU YEU THIET KE XAY DUNG

1. Quy chudn, tiéu chuén k¥ thuat ap dung.

2. Giai phap thiét ké chu yéu cua cong trinh.

(MG ta giai phap thiét ké chii yéu ciia cong trinh, bg phdn cong trinh)

3. Co s¢ xac dinh du toan xay dung.

IV.NHAN XET VE CHAT LUQNG HO SO PE NGHI THAM TRA

(Nhdn xét va c6 danh gid chi tiét nhitng néi dung duwdi ddy theo yéu cau tham tra cia chi
dau tw)

Sau khi nhan dugc ho so cua (Tén chii dau tw), qua xem xét (Tén don vi tham tra) béo céo
vé chét luong hd so dé nghi thAm tra nhu sau:

1. Quy cach va danh muc hd so thyc hién tham tra (nhan xét vé quy céach, tinh hop 1 ctia hd
so theo quy dinh).

2. Nhén xét, danh gia tinh ddy du vé cac ndi dung thiét ké xay dung theo quy dinh tai Diéu
80 cua Luat Xay dung nam 2014.

3. Két luan cua don vi thim tra vé viéc du diéu kién hay chua du diéu kién dé thuc hién thim
tra.

V.KET QUA THAM TRA THIET KE XAY DUNG

(Mot s6 hodc toan bé néi dung dwdi ddy tity theo yéu cau tham tra cia chi dau tw va co
quan chuyén mén vé xdy dung)

1. Sy phu hop cua thiét ké xay dung budc sau so véi thiét ké xay dung bude trude:

a) Thiét ké k¥ thuat (thiét ké ban v& thi cong) so véi thiét ké co so;

b) Thiét ké ban v& thi cong so véi nhiém vu thiét ké trong trudng hop thiét ké mot bude.
(Ldp bang thong ké chi tiét cdc néi dung diéu chinh tai ho so thiét ké trién khai sau thiét ké
co & so voi thiét ké co s¢ da dwoc tham dinh va phé duyét lam co so dé danh gia vé néi
dung nay)

2. Sy tuan thu céac tiéu chuan ap dung, quy chuan k¥ thuat; quy dinh cta phap luat vé sir
dung vat li¢u xay dung cho cong trinh:

- V& sur tuan thi cac tiéu chudn ap dung, quy chuin k¥ thuat:

- Vé s dung vat li¢u cho cong trinh theo quy dinh cta phap luat:

(Ldp bang dé doi chiéu cdc chi tiéu néu tai ho so thiét ké trién khai sau thiét ké co sé so véi
cdc chi tiéu quy dinh tai quy chudn kj thudt va tiéu chudn dp dung)

3. Panh gia vé an toan cong trinh va bao dam an toan ctia cong trinh 14n can:

Trén co s6 ndi dung thuyét minh tinh todn két cau cong trinh va nén (néu cé) dwoce quy dinh
tai khodan 2 Piéu 39 va cdc ndi dung can thiét khdc do nha thau tw van thiét ké dé xuat. Nha
thau tw van tham tra kiém tra tinh ding déin vé cdc ndi dung néu tai thuyét minh tinh todn
két cau cong trinh so véi quy chudn kj thudt, tiéu chuan dp dung lam co sé dé két lugn vé
noi dung nay;

Nha thau tw van tham tra kiém tinh déc ldp voi cac ngi dung quy dinh tai diém ¢ khoan 2
Piéu 39 Nghi dinh nay dé doi chiéu so sanh véi két qua tinh todn do nha thau tw van thiét
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ké ldp lam co s¢ dé két lugn vé an toan cong trinh trong qud trinh sit dung; bdo dam an toan
céng trinh lan cdn (néu cd);

Néi dung yéu cau ciia nha thau tw van tham tra vé sira doi hodc bé sung tiéu chi danh gid
Vvé an toan cong trinh dwoc ghi cu thé tai théng bdo két qua tham tra.

4. Su hop ly cua viéc lya chon day chuyén va thiét bi cong nghé ddi voi thiét ké cong trinh
c6 yéu cau vé cong nghé (néu cd).

5. Su tudn thu cac quy dinh vé bao vé méi trudng, phong, chdng chay, nd.

Kiém tra viéc thwc hién thi tuc Bdo cdo danh gid tdc dong moi trieong theo quy dinh phdp
ludt vé bao vé moi truong khi ¢ yéu cau;

Vé sw tudn thii cdc quy dinh vé phong, chong chdy, né khi c6 yéu cau: trén co sé ho so thiét
ké xdy dwng kém theo thuyét minh ddp vmg yéu cau vé phong, chong chdy, né do nha thau
tw van dé xudt, nha thau tham tra ldp ban dé doi chiéu viéc dap vmg yéu cau doi véi cdc chi
tiéu dwoc quy dinh tai Quy chudn ky thudt quoc gia vé an toan chdy cho nha va céng trinh,
kiém tra viéc thue hién quy dinh cia phdp ludt vé Phong chdy, chita chdy va Ciru nan, ciru
ho.

6. Yéu cau hoan thién ho so (néu c0). (ghi cu thé cdc ni dung yéu cau nha thau tw van thiét
ké phdi chinh sia, hoan thién hé so dé lam co sé két lugn va déng dau tham tra)

VI. KET LUAN VA KIEN NGHI

Ho6 so thiét ké xay dung d& nghi thim tra bio dam tuan thi quy chuan, tiéu chuan 4p dung,
an toan cong trinh trong qua trinh sir dung, bao dam an toan cong trinh 1an can (néu cd) va
du diéu kién dé trién khai cac bude tiép theo.

Mot s6 kién nghi khac (néu co).

CHU NHIEM, CHU TRi THAM TRA CUA TUNG BQ MON

- (K¥, ghi r5 ho tén, chtg chi hanh nghé s6....)

- (K¥, ghi r5 ho tén, chtg chi hanh nghé s6....)

(Két qua tham tra dugc bd sung thém mot s6 ndi dung khac nham dap tmg yéu cu tham tra
ctia chii dau tu va nha thau tu van tham tra, viéc dong dAu tham tra tai cac ban v& duoc thuc
hién sau khi nha thau thiét ké d3 chinh sira, hoan thién hd so theo yéu cau cua nha thau tu
van tham tra).

Noi nhén: PON VI THAM TRA
- Nhu trén; (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va déng ddu)
- Luu.........

! Theo quy dinh ciia Bo X4y dung vé phan cip cong trinh xay dung va hudng dan ap dung
trong quan ly hoat dong xay dung.
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Biéu Mau sb 11
CO QUAN CHUYEN MON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VE XAY DUNG Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

\

Sb: ... .., NAY ... thang ... nam ...
V/v thong béao két qua tham
dinh B4o cdo nghién ctru kha
thi dau tu xdy dung ... (tén cong
trinh/dw an)

Kinh guri: (Tén don vi trinh).
(Co quan chuyén mén vé xdy dwng) da nhan T trinh s6 ... ngdy ... thang ... ndm ... cua ...
trinh tham dinh B4o c4o nghién ctru kha thi ddu tu xay dung. .. (tén cong trinh/dw dn).
Can ctr Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 da dugc sira ddi, bd sung mot s6 diéu theo Luat s6
03/2016/QH14, Luat s6 35/2018/QH14, Luat s6 40/2019/QH14 va Luat s6 62/2020/QH14;
Can cir Nghi dinh s6 ..../2024/ND-CP ngay... thang .... nim 2024 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Xay dung vé quan 1y hoat dong xay dung;
Can ct ... (van ban quy pham phdp ludt quy dinh vé quan 1y du dn dau tw xdy dung);
Céc can ctr phap ly khac ¢6 lién quan;
Sau khi xem xét, (Co quan chuyén mén vé xdy dung) thong bao két qua tham dinh Béo cao
nghién ctru kha thi dau tu xay dung... (tén céng trinh/diw dn) nhu sau:
I. THONG TIN CHUNG VE DU AN
1. Tén du an:
2. Mi s6 thong tin du an (theo quy dinh cta Chinh pha vé Co s¢ dit liéu qudc gia vé hoat
dong xay dung):
3. Nhém du an, loai, cépl, thoi han stir dung theo thiét ké cua cong trinh chinh thudc du én:
4. Nguoi quyét dinh dau tu:
5. Tén chu dau tu (néu c0) va cac thong tin dé lién hé (dia chi, dién thoai,...):
6. Pia diém xay dung:
7. Gia tri tong mirc dau tu xay dung:
8. Ngudn von dau tu:
9. Tién d6 thuc hién dy éan; phan ky dau tu (néu c6); thoi han hoat dong cua du an (néu co):
10. Tiéu chuén, quy chuan ap dung:
11. Nha thau 1ap Bao cdo nghién ctru kha thi dau tu xay dung:
12. Nha thau khéo sat xay dung:
13. Nha thau tham tra (néu c6):
14. Cac thong tin khac (néu co):
II. HO SO TRINH THAM PINH
1. Van ban phap 1y:
(Liét ké cac van ban phap ly va van ban khac co lién quan cua dy an)
2. Hd so, tai liu du 4n, khao sat, thiét ké, thAm tra (néu co):
3. Ho so nang lyc cac nha thau:
III. NOQI DUNG HO SO TRINH THAM PINH



692

Ghi tom tit vé noi dung thong tin co ban cta cong trinh/dy an trinh tham dinh duoc guri kém
theo To trinh tham dinh Bao c4o nghién ctru kha thi dau tu xay dung cua to chirc trinh tham
dinh.

(Riéng doi voi cong trinh xdy dung co két cau dang nha thuoc du dn can thé hién duwoc cdc
ngi dung, théng sé chii yéu cia cong trinh gom dién tich xdy dung, mdt do xdy dung, tong
dién tich san xay dung, hé SO st dung dat, sé td‘ng cao, chiéu cao cong trinh, chi gioi xay
dung cong trinh, cot xay dung, bé tri cong ning cong trinh)

IV. PHAM VI, CO SO VA NGUYEN TAC THAM PINH

1. Co s6 tham dinh (néu co so tham dinh doi véi cdc truong hop tham dinh sau khi khdc
phuc xw phat hanh chinh).

2. Néu pham vi thuc hién tham dinh Bdo cdo nghién cuu kha thi dau tw xay dung cua co
quan chuyén mén vé xdy dung doi véi cdc ndi dung theo quy dinh.

3. Nguyén tdc tham dinh theo quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh nay.

V.KET QUA THAM PINH

1. Sy tuan thu quy dinh ctia phép luét vé 1ap du an dau tu xay dung, thiét ké co so; diéu kién
nang lyc hoat dong xay dung cia td chirc, ca nhan hanh nghé xay dung.

2. Su phu hop cua thiét ké co s v6i quy hoach 1am co s& 14p du 4n theo quy dinh tai khoan
2 Diéu 18 Nghi dinh nay.

3. Sy pht hop ciia dy 4n véi cha truong dau tr dugc co quan nha nude co tham quyén quyét
dinh hoac chép thuan, voi chuong trinh, ké hoach thuc hién, cac yéu cau khac cta dy 4n theo
quy dinh cua phap luét c6 lién quan (néu co) theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Nghi dinh
nay.

4. Kha ning két ndi ha ting k¥ thuat khu vuc; kha ning dép tng ha tang ky thuat va viéc
phan giao trach nhiém quan 1y cic cong trinh theo quy dinh cua phap luat c6 lién quan d6i
v6i du 4n dau tu xay dung khu d6 thi.

5. Su phu hop cua giai phap thiét ké co sé vé bao dam an toan xay dung; viéc thuc hién cac
yéu cau vé phong, chéng chay, nd va bao vé mdi truong.

6. Su tuan thi quy chuan k¥ thuat va ap dung tiéu chuan theo quy dinh ctia phap luat vé tiéu
chuin, quy chuan ky thuat.

7. Su tudn thu quy dinh cia phéap luat vé xac dinh tong muc dau tu xay dung (d6i véi du 4n
str dung von dau tu cong, von nha nude ngoai dau tu cong).

VL. KET LUAN

Béo c4o nghién ciru kha thi dau tu xay dung... (tén cong trinh/dy dn) du diéu kién/chua du
diéu kién/chi du diéu kién sau khi hoan thién céc noi dung yéu cau d¢é trinh tong hop, phé
duyét va trién khai cac budc tiép theo.

Yéu cau stra doi, bd sung, hoan thién (néu co).

Trén day 1 thong bao cta (Co quan chuyén mén vé xdy dung) vé két qua tham dinh Bao céo
nghién ctru kha thi dau tu xay dung... (tén cong trinh/di dn). D& nghi chu dau tu nghién ctru

thyc hién theo quy dinh.
Noi nhin: CO QUAN CHUYEN MON VE XAY DUNG
- Nhu trén; (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va dong ddu)

Co quan quan ly nha nudc
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vé xay dung tai dia phuong;

ey

-Luu: ...

'Theo quy dinh ctia B6 Xay dung vé phan cdp cong trinh xay dung va hudng dan ap dung
trong quan ly hoat dong xay dung.

UBND THANH PHO HA NOI Biéu miu sb 12
TEN CO QUAN PON VI
S6: — /SXD-QLXD CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
V/v Thong bao ndp phi tham Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
dinh Béo cdo nghién ctru kha Ha™Not, ngay ... Thang..... nam ....
thi du an.....

Kinh gui: (Tén chi dau tu)

- Can ctr Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Can ctr Luat sira d6i bo sung mot s diéu cua Luat Xay dung Luat s6 62/2020/QH14
17/6/2020;

- Can ctr Nghi dinh §6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua Chinh phu ban hanh
Nghi dinh quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bié€n phap thi hanh Luat Xay dung v€ quan ly
hoat dong x4y dung; i i

- Can ctr Nghi dinh 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cta Chinh phu vé viéc stra doi,
bod sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vyc quan 1y nha nudc cia By Xay dung;

- Can ctr Thong tu s6 28/2023/TT-BTC ngay 12/5/2023 ctua Bo Tai chinh vé viée quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va su dung phi tham dinh du an dau tu xay dung.

- Tong mirc dau tu cua du an 13: (S6 tién bang s6) dong.

(tén co quan don vi) xéac dinh:

1. Phi thdm dinh dy 4n la: (s tién bang so) dong.

(Bdng chii: S6 tién bang chik).

2. Hinh thirc thu phi: Nop tién mat hodc chuyén khoan theo thong tin dudi day:

- Tén don vi thy hudng

- Pia chi

- Ma bVQHNS

- Tai khoan

- Tai

- Noi dung CK

Vin ban nay khong c6 gia tri thay chimg tir thu phi. Chii dau tu chi nhan duoc thong
béo thAm dinh dy 4n sau khi da ndp phi néu trén./.

Noi nhén: TEN CO QUAN PON VI
- Nhu trén; (K, ghi r6 ho tén, chirc vu va dong

ddu)
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Biéu mau so 13

UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: /SXD-QLXD Ha™Not, ngay ...~ thang..... nam .....
V/v Thong bao vé viéc tam ding
tham dinh Bao c4o nghién ctru kha
thi dy an.....

Kinh giri: (Tén chi dau tu)

S¢ Xay dung dang thuc hién tham dinh dy 4n dau tu xay dung « Tén du an »....... kém
theo TS trinh S8 ...ooeveeeen.n NgaY ...coveeneeenn. ciia « Co quan trinh tham dinh TKXD céng
trinh ».

Cin cir Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

Can clr Luat stra ddi bd sung mot sé diéu cua Luat Xay dung Luat sé 62/2020/QH14
17/6/2020; )

Can ctr Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua Chinh phu ban hanh Nghi
dinh quy dinh chi tiét mdt so di€u va bién phap thi hanh Luat Xay dung vé quan 1y hoat dong
xdy dung; . o

Can ctr Nghi dinh 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cua Chinh phu veé viéc stra doi, bo
sung mot s6 diéu cua céac Nghi dinh thudc linh vuc quan ly nha nudc cua B Xay dung;

Trong qua trinh thAm dinh (#én co quan don vi) phat hién thdy (phirong phdp tinh todn,
tdi trong, mé ta ban vé, so' do...- néu ré nguyén nhdn) trong ndi dung ho so (néu ré Iy do)
dan dén khong thé dua ra két luan tham dinh. Bang van ban nay S& Xay dung tam dimg
tham dinh dy an, dé nghi chii dau tu chi dao don vi tu van nghién ciru (néu cdc yéu cau hoan
thién), giri vé S¢ Xay dwng dé tiép tuc tham dinh. Trong thoi gian khong qua hai muoi (20)
ngay ké tir ngay nhan dugc vin ban nay néu cic sai sot néu trén khong thé khiac phuc duoc
thi S& Xay dung dimng viéc tham dinh, dé nghi Chi dau tu trinh tham dinh lai dy an theo quy
dinh.

Trén day 1a y kién cta (tén co quan don vi) vé viéc tam dirng tham dinh du an « Tén
du 4n », dé chu dau tu nghién ctru thyc hién./.

Noi nhdn: TEN CO QUAN PON VI
- Nhu trén; (Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu va dong
e, : ddu)
-Luu: ...,

Biéu mau so 14
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UBND THANH PHO HA NOI
TEN CO QUAN PON VI
S6: — /SXD-QLXD
V/v dimg tham dinh Bao co
nghién ctru kha thi du an dau tu
xay dung cong trinh.. ...

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Ha Noi, ngay ....... thang...... nam .....

Kinh gri: Tén Chu dau tu

(tén co quan don vi) nhan duoc td trinh sb............... ngay 22/01/2025 caa (Chi dau tw)
vé viéc tham dinh Bao cao nghién ctru kha thi du 4n dau tu xay dung. Dé c6 co s6 to chire
thAm dinh, ngay ....... /......./2025 S& Xay dung c6 van ban $0......./SXD-QLXD vé viéc hoan
thién bd sung hd so Bao cdo nghién ctru kha thi du 4n. Tuy nhién, dén nay cha dau tu chua
hoan thién cac ndi dung hd so/ hoidc chwa giri hd so hoan thién b sung hd so vé (#én co quan
don vi) do vay chua co co sé xem xét giai quyét.

Vi nhitg ndi dung ton tai néu trén, hd so du an chwa da co s dé thyuc hién thim dinh
va trinh cp tham quyén phé duyét theo quy dinh. S& Xay dung thong bao dirng tham dinh hd
so Bao c4o nghién ctru kha thi du an dé Chu dau tu biét, khan truong thyuc hién.

Trong qua trinh hoan thién néu c6 vudng mac dé nghi lién hé véi (tén co quan don
vi) dé duoc hudng dan./.

Noi nhén: TEN CO QUAN PON VI
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong
- Luu: VT, (... o6b). ddu)
Biéu miu s6 15
, DANH MUC LUU TRU'HO SO THAM DINH
(Theo Két qua tham dinh du an/TKCS/TKBVTC/BCKTKT s0 ...... /SXD-QLXD
ngay ...../........)
LTénduwan (congtrinh):........ ...,
Dia diém du dN:.....ooiei s
ILChidAutw:...................ooi SODT: i,
Pia Chl trU SO ..
STT S6, ky Ngay Tén loai Tac gid van ban To Ghi
hi¢u van | thang va trich s6/Trang | chi
ban nim vin | yéu nji 50
ban dung vian
ban
1 2 3 4 5 6 7
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QT-110. Tham dinh thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co so/thiét ké xay
dung trién khai sau thiét ke co sé di€u chinh

Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh thdng nhét trinh tu cic bude tién hanh thAm dinh thiét ké, du toan
va thiét ké, du toan diéu chinh x4y dung cong trinh trién khai sau thiét ké co sd cua co
quan chuyén mén vé xay dung - S¢ quan 1y cong trinh xay dung chuyén nganh trén dia
ban thanh phé Ha Ni theo quy dinh.

Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

- Chu dau tu hodc t6 chtrc/ca nhan dugc ngudi quyét dinh dau tu/co quan nha nude cd
tham quyén giao thuc hién dy an(goi chung 1a Nguoi dé nghi thim dinh), cong trinh
thudc du an dugc dau tu xdy dung trén dia ban hanh chinh cta thanh phd theo quy dinh
tai Diéu 44 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP.

Ap dung d6i v6i t chire, ca nhan ¢6 nhu cau thyc hién thu tuc tham dinh thudc thim
quyén cua S¢ quan ly cong trinh xay dung chuyén nganh. Can b9, cong chirc t1ep nhan,
giai quyét ho so, tra két qua thi tuc hanh chinh chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat
quy trinh nay.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- S¢ Xay dung ddi véi du an, cong trinh thudc dy an dau tu xay dung dan dung; du an
déu tw xay dyng khu do thi, khu nha ¢; dy 4n dau tr xay dung ha tang k¥ thuét khu chirc
nang; du an dau tu xay dung cong nghiép nhe, cong nghiép vat liu xay dung; dy an dau
tu xay dung ha ting k¥ thuat, du 4n dau tu xay dung cong trinh giao thong;

- S& Nong nghiép va Moi trudng ddi v6i du an, cong trinh thudc du 4n dau tu xay dung
cong trinh phuc vu néng nghiép va phat trién nong thon;

- S& Cong Thuong dbi véi du an, cong trinh thudc du an dau tu xay dung cong trinh cong
nghiép (tru dy an, cong trinh do So Xy dung quan ly);

- Uy ban nhan dan Thanh pho dugc quyén dleu chinh, phan cap tham quyén tham dinh
theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 121 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP.

- Tham quyén tham dinh thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co s cac cong trinh
thude du an dau tu 14n bién hodc thudc hang muc 14n bién cta dy an dau tu duoc thuc
hién theo quy dinh phap luat vé dat dai; thim quyén thim dinh cac cong trinh thudc cac
hang muc con lai ciia du an dugce thuc hién theo quy dinh ctia Nghi dinh sé 175/2024/ND-
CP.

- Cac So quan ly cong trinh xay dung chuyén nganh can cir quy trinh nay dé t6 chure thuc
hién. Trong qua trinh trién khai, néu c¢6 kho khin vudng mac, tham muu bao cao UBND
Thanh phd dé xem xét chi dao. (Pi voi Ban Quén Iy Khu céng nghé cao va Khu Cong
nghiép thanh phd thyc hién theo cac quy trinh riéng dugc UBND Thanh ph phé duyét).
- Trung tam phuc vu hanh chinh cong Thanh phé, cac Phong thudc S& co chic nang,
dugc giao nhi¢m vu thAm dinh, Van phong Sé va cac phong, ban, don vi c6 lién quan cé
trach nhiém thuc hién Quy trinh.

Noi dung quy trinh:
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4.1 | Co sé phap ly:
- Luat dau tu cong 5O 58/2024/QH15 ngay 29/11/2024;
- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Luat bo sung, stra d6i mot sé diéu cua Luat Xay dung s6 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;
- Luét Duong sét s6 06/2017/QH14 ngay 16/6/2017;
- Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé kiém soat thu tuc hanh
chinh, duoc sira d6i, bd sung tai Nghi dinh s 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ctia Chinh
phu sua ddi, bd sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh
chinh va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung
mot s6 diéu ctia cac Nghj dinh lién quan dén kiém soat tha tuc hanh chinh;
- Nghi dinh sb 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua Chinh phu ban hanh Nghi dinh
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat X4y dung vé quan 1y hoat dong
xay dung;
- Quyét dinh s6 1334/QD-BXD ngay 31/12/2024 cua Bo Xay dung
vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh dugc thay thé, bai bo trong linh vuc hoat
dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nuédc cua Bo Xay dung;
- Nghi dinh s6 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét vé quan
1y chi phi dau tu xay dung;
- Nghi dinh 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu vé viéc sira d6i, bd sung mot
s6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua B6 Xay dung;
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Van phong
Chinh pht huéng din vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng din thi hanh mot sé quy dinh caa
nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
Quyet dinh 50 15/2022/QD UBND ngay 30/3/2022 ctia UBND thanh ph quy dinh mot
s0 ndi dung vé quan ly dau tu cac chuong trinh, dy 4n dau tu cong cta thanh phd Ha Noi;
Quyet dlnh $0 35/2022/Qb-UBND ngay 14/10/2022 ctia UBND thanh phd quy dinh vé
lap, dé xuét, phé duyét danh muc va b tri kinh phi bao dudng, sta chita, nang cap, cai
tao, mo rong, xay dung modi hang muc cong trinh tai sdn cong stt dung nguon kinh phi
chi thudng xuyén ctia ngan sach thanh phd Ha Noi;
- Cac van ban quy dinh, huéng din khac ciia Bo Xay dung va ctia Thanh phd.
4.2 | Thanh phin hd so Ban | Bin

chinh sao

T& trinh tham dinh Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co so/diéu | X
chinh Thiet ké xay dung trién khai sau thiét k& co s¢ theo Mau s6 08
Phu luc I Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP;

Céc van ban phap 1y kém theo, gdm: quyét dinh phé duyét dy an dau tu X
x@y dung kém theo Bao cao nghién ctru kha thi dau tu xay dung duoc
phé duyét; van ban thong bao két qua tham dinh cua co quan chuyen
mon vé xdy dung va hd so ban vé thiét ké co s& duge dong dau xac
nhan kém theo; Bio cdo két qua thim tra thiét ké xay dung ctia nha thau
tu van tham tra duoc chu dau tu xac nhan (néu cé yéu ciu); vin ban
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tham duyét thiét ké vé phong chay va chita chay (néu ¢ yéu cau theo
quy dinh cua phap luat vé phong chay va chita chay) va cac vin ban
khac c6 lién quan;

Thii tuc vé phong chay chira chay dugc thuc hién theo nguyén tac dong
thoi, khong yéu cau bat budc xuét trinh tai thoi diém trinh hé so tham
dinh, song phai c6 két qua giri co quan chuyén mén vé xdy dung trudce
thoi han thong bao két qua tham dinh 05 ngay;

Hb so khao sat xdy dung dugc chi dau tu phé duyét; ho so thiét ké xay
dung cua budc thiét ké xay dung trinh tham dinh;

M s ching chi nang lwc hoat dong xay dung cua nha thau khao sat,
nha thau 14p thiét ké xay dung, nha thau thdm tra; ma sb ching chi hanh
nghé hoat dong xay dung cta cac chirc danh chii nhiém khao sat xay
dung; chu nhiém, chu tri cac b mén thiét ké; chii nhiém, chu tri thAm
tra; Gidy phép hoat dong xay dung cua nha thau nudc ngoai (néu cb);

Dbi v6i cac cong trinh sir dung von dau tu cong, von nha nudc ngoai
dau tu cong, ngoai cac thanh phan hd so néu trén, ho so trinh tham dinh
phai c6 du toan xay dung; cac thong tin, sb lidu co lién quan vé gia,
dinh muc, bao gia, két qua tham dinh gia (néu cd) dé xac dinh du toan
xay dung;

Déi voi cong trinh ¢ vi pham hanh chinh vé xdy dung da bi xir phat va
bién phap khic phuc héu qua co yéu cau thyc hién tham dinh, thAm
dinh diéu chinh, cap gidy phép xdy dung hoic diéu chinh gidy phép xay
dung, hd so trinh thidm dinh con phai ¢6 cac ndi dung: Bao cao cua chu
dau tu vé qua trinh thuc hién du an, tinh hinh thuc té thi cong cac cong
trinh xay dung cua dy 4n dén thoi diém trinh tham dinh; bién ban, quyet
dinh xtr phat vi pham hanh chinh cua cap co tham quyén; Bao céo kiém
dinh cta to chtrc kiém dinh xay dyng danh gia vé kha nang chiu lyc cua
phan cong trinh d thi cong xay dung;

D41 véi cong trinh stra chita cai tao, ho so trinh tham dinh con phai co6
cac ndi dung: HO so khao sat hién trang, Bdo céo kiém dinh cua t6 chuc
kiém dinh xay dung danh gia v€ kha nang chiu lyc cia cong trinh;

Ngoai cac thanh phﬁn hd so néu trén, ddi véi du 4n, cong trinh thudc
du 4n phai ap dung BIM (m6 hinh thong tin cong trinh) trong dau tu
xdy dung, ngudi dé nghi thim dinh c6 trach nhiém cung cap dit lidu
BIM cua cong trinh theo cac dinh dang gbc va dinh dang chuén IFC 4.0
hodc cac dinh dang mé khac phu hop véi dic thu, tinh chat cta cong
trinh bang cac thiét bi luu trir phd bién. Dit liéu BIM c6 thé bao gém
nhiéu tép tin nhung dung lugng mdi tép tin khong qua 500 MB. Dir licu
BIM phai ¢ cac thong tin thé hién dugce vi tri, hinh dang khéng gian
ba chiéu ctia cong trinh va ddy du kich thude chi yéu cac bd phan chinh
cia cong trinh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 8 Nghi dinh s6
175/2024/NDb-CP.

Céc van ban phap 1y khac lién quan
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4.3

S6 lwong ho so

Pbi v6i ho so nop truce tiép 01 bo hd so; trong truong hop can lay ¥ kién ph01 hop cta
céc co quan, to chirc ¢6 lién quan, Chu dau tu bd sung ho so dé lay y kién cac don vi.
To chirc, ca nhan dé nghi giai quyét thi tuc hanh chinh chiu trach nhiém trudc phap luat
vé tinh hop phap, chinh xac, trung thyc cua ndi dung hé so va cac van ban gui co quan
nha nude co thAm quyén. Ho so ban v& ndp theo hinh thirc truc tuyén phai dugce ky chir
ky s6 theo quy dinh.

4.4

Thoi gian xir ly

Thoi gian thdm dinh hd so thiét ké dugc tinh tir ngay nhan di hd so hop 1é:

+ Khéng qud 40 (bén mueoi) ngay déi voi cong trinh cap ddc biét, cdp 1

+ Khéng qud 30 (ba muwoi) ngay déi voi cong trinh cap II va cap I1I.

+ Khong qud 20 (hai mwoi) ngay doi véi cong trinh con lai.

Ngay thyc hién tha tyc hanh chinh khong bao gdm ngay nghi 18, tét khi trong thoi
gian thuc hién thi tuc hanh chinh c6 sb ngay nghi 18, tét 16n hon 03 ngay.

4.5

Két qiia thye hién thii tuc hanh chinh

Vin ban thong bao két qua thim dinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s¢/diéu
chinh thiét ké x4y dyung trién khai sau thiét ké co s& theo Mau s6 10 Phu luc I Nghi dinh
s6 175/2024/ND-CP kém theo ho so ban vé thiét ké xay dung c6 dong dau xac nhan da
duoc thAm dinh cua co quan chuyén moén vé xdy dung theo mau s6 12 Phu luc I Nghi
dinh s6 175/2024/ND-CP

4.6

Cach thirc thuc hién:

a. Noi nhan va tra két qua Trung tim phuc vu hanh chinh c6ng Thanh ph.
- Pja diém tiép nhan: Téng 1 téng 2, tang 3 Tda nha lién co s6 258 V& Chi Cong, phudng
Xuan La, quén Tay Hd, thanh phé Ha Noi.
- Pia diém tra két qua: SO 657 Lac Long Quan, phuong Xuan La, quan TAy Ho, thanh
phé Ha Noi.
b. Nguoi dé nghi tham dinh ndp hd so qua mot trong cac hinh thirc sau:
- Truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong Thanh phé.
- Thong qua dich vu buu chinh giri vé Trung tim phuc vy hanh chinh céng Thanh phd.
- Truc tuyén trén cong dich vu cong.

4.7

Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

H) so trinh tham dinh phai dam béao tinh phéap 1y, pht hop véi noi dung dé nghi tham
dinh. Ho so trinh tham dinh duoc xem 1 hop 1¢ khi dam bao cac ndi dung quy dinh tai
khodan 2 Diéu 45 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 ciia Chinh phu, ding
quy cach, dugc trinh bay voi ngéon ngr chinh ta tiéng Viét va dugc nguoi dé nghi thaim
dinh kiém tra, xac nhan. Phan ho so thiét ké kién trac trong ho so thiét ké xay dung (néu
c6) can tuan thu quy dinh theo phap luat vé kién truc.

4.8

Phi/Lé phi

Theo quy dinh thong tu cia Bo Tai chinh
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4.9 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach Thoi gian | Biéu miu/Két
nhié¢m qua

B1 | Tiép nhin hd so va chuyén ho so
- Chu dau tu, Nguoi dé nghi thim dinh nop - TS trinh Mau
ho so dé nghi tham dinh Thiét ké trién khai sb 08 Phu lyc I
sau thiét ké co s/ Thiét ké trién khai sau Nghi dinh s6
thiét ké co s diéu chinh chuan bi h so 175/2024/ND-
giri vé bo phan tiép nhan ho so Trung tim Cévan | CP.
Phuc vu hanh chinh coéng thanh phd (goi ban hudng
tit 1a TTPVHCC) theo cac hinh thirc néu dan hoic
tai muc 4.6 chuyén ho
- Cé4n bd bo phan tiép nhan va tra két qua | - Trung tim | so khong |- Phiéu tir chdi
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong Thanh |  PVHCC qua tiép nhin giai
phé (sau day viét tat la CBTN) tiép nhan | Thanh ph 01 ngay | quyéthd so
ho so dé nghi tham dinh, kiém tra tinh hop lam viéc.
1¢, day du ctia ho so va xur 1y nhu sau: (Poi véi | - Phiéu yéu cau
+ Truong hop ho so khéng thudc pham vi ho so ban | bosung,  hoan
giai quyét hodc hd so chwa hop 16, chua gidy tiép | thiénho so
day du theo quy dinh, CBTN lap Phiéu tur nhén budi
chdi tlep nhan giai quyét hd so hoic Phiéu sang thi
yéu cau bo sung hoan thién ho so giri Chu chuyén
dau tu. truoc 14h
+ Truong hop hd so dd hop 16, CBTN tlep cung ngay;,
nhén hd so, nhap thong tin vao phan mém Ho so tiép | - Gidy tiép nhan
va s6 theo ddi ho so; lap glay tlep nhén hd nhdn buéi | hd so va hen
so va hen tra két qua gtri cho Chu dau tu. chiéu thi | ngay tra két qua
Sau khi tiép nhan ho so, CBTN 1ap phiéu chuyén |- Phiéu kiém
kiém soat qua trinh giai quyét hd so (ddi trudc soat qua trinh

v6i hd so chu dau tu nop ban cing truc 08h30 giai quyet ho SO
tlep) s6 theo ddi ho so va ban giao hd so, ngayké |- Mau s theo
phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so tiép) d3i ho so
cho Phong duoc giao giai quyét TTHC. - Thoi gian
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so phan cong
duoc chuyén theo ho so. cua
- Truong phong phan cong can bo, chuyén Trudng
vién thAm dinh tiép nhan hd so kiém tra phong 01
theo quy dinh. ngay lam
viéc

B2 | Thuc hién thim dinh
- Chuyén vién tham dinh tham dinh thiét | - Phong giai | Thoi gian
ké, du toan theo nhirng noi dung quy dinh | quyét TTHC | tham dinh
tai theo quy dinh tai Diéu 46 Nghi dinh sO | - Trung tim | quy dinh _ Mau Béo céo
175/2024/ND-CP (bao gdm ca viéc tong PVHCC tai Muc két qua thim
hop ket qua tham tra va cac y kién ctia co | Thanh phd 4.4 da bao tra
quan, t6 chirc c¢6 lién quan (néu co). gom thoi
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- Chuyén vién tham dinh du thao vin ban
thong bao Két qua tham dinh theo mau va
thong bao phi tham dinh, bao cdo Lanh dao
Phong ky tat, trinh Lanh dao S& ky, giri
van thu S¢ vao sd vin ban phat hanh trudc
khi giri lai Phong giai quyét TTHC.

- Két qua thuc hién phai duoc cac can bo
chuyén vién ban giao Trung tam PVHCC
Thanh phd.

Trong do thoi gian xw ly cua Lanh dao
Phong 01 ngay lam viéc, Lanh dao So 02
ngay lam viéc. Thoi gian xw ly cua chuyén
vién thu 1y cu thé nhw sau: Khéng qud 35
ngay doi véi cong trinh cdp ddc biét, cdp
I; Khéng qud 25 ngay doi véi cong trinh
cap Il va cap III; Khéong qud 15 ngay doi
Vo1 cong trinh con lai.

gian thyc
hién tai
B2,B3 va
xin y kién
Chua bao
gom thoi
gian dé
CPT hoan
thién b6
sung ho so
khong qua
20 ngay,
thoi gian
ldy y kién
cac don vi,
thoi gian
tham tra

- Két qua tham
dinh mau s6 10
phu luc I Nghi
dinh 50
175/2024/NDb-
CP

- Mau Thong
bdo ndp phi
tham dinh

Tam dirng thim dinh, durng tham dinh:
- Trong qua trinh thim dinh, co quan
chuyén mon vé xdy dung cé quyén tam
dirng tham dinh va thong bao kip thoi dén
nguoi dé nghi tham dinh cac 151, sai sot vé
thong tin, s6 lidu trong ndi dung ho so dan
dén khong thé dua ra két luan thim dinh.

- Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan
duoc yéu cau ciia co quan chuyén mon vé
xay dung theo quy dinh tai diém a khoan 3
va khoan 4 Diéu 47 Nghi dinh
175/2024/ND-CP, néu ngudi dé nghi tham
dinh khong thyuc hién viéc bo sung, khic
phuc hd so theo yéu ciu thi co quan
chuyén mén vé xay dung dirng viéc thim
dinh. Nguoi dé nghi tham dinh nhan lai hd
so trinh tham dinh tai B phan tra Kkét qua
theo quy dinh vé thuc hién thu tuc hanh
chinh.hd so trinh thdm dinh tai Bo phan
maQt cura.

- Trong thoi han 05 ngay trude khi cod
thong bao két qua tham dinh, truong hop
co quan chuyén mén vé xay dung khong
nhén duoc két qua thyc hién thu tuc phong
chay chita chay theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Diéu 45 Nghi dinh s6
175/2024/ND-CP, co quan chuyén mén vé
xay dung ding viéc tham dinh.

- Phong giai
quyét TTHC
- Bo phan 1
cua - Trung
tam PVHCC
Thanh phb

Thoi gian
quy dinh
tai Muc
4.4

- Van ban tam
dung thAm
dinh mau s6 14
Phu luc I Nghi
dinh 50
175/2024/ND-
CP

- Van ban dung
tham dinh
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Hoan thién bo sung hd so, 1y ¥ kién, thuc
hi¢n tham tra.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc sau khi
tiép nhan ho so, co quan chuyén moén vé
xay dung (néu cé yéu cau) 6 trach nhiém:

+ Giri van ban yéu cau hoan thién bd sung
hd so dén nguoi dé nghi thim dinh;

+ Lay ¥ kién ctia co quan, td chirc c4 nhan
lién quan, thyc hién tham tra (co thé thuc
hién dong thoi buéc hoan thién bé sung ho
so, thuce hién tham tra)

+ Gui van ban tir chdi thim dinh trong
truong hop: Trinh thim dinh khoéng dung
v6i tham quyén clia co quan chuyén mon
vé xdy dung hodc ngudi dé nghi thAm dinh
khong dung tham quyén theo quy dinh tai
diém Diéu 44 Nghi dinh s6 175/2024/ND-
CP; Khong thudc ddi tugng phai tham
dinh tai co quan chuyén mén vé xay dung
theo quy dinh; HO so trinh thAm dinh
khong bao dam vé tinh phap 1y hoic khong
hop 1¢ theo quy dinh tai Nghi dinh s
175/2024/ND-CP.

Thoi gian co van ban tra loi cua cdac So
nganh, don vi khong qua 7 ngay lam viéc;
khéng qua 15 ngay lam viéc doi véi cong
viéc phuee tap co lién quan, thoi gian tham
gia y kién cia cdc phong ban thudc so
khong qua 3 ngay lam viéc.

Thoi gian tham dinh tiép tuc dwoc tinh sau
khi CDT nép hé so sau khi hoan thién bé
sung.

- Phong giai
quyét TTHC
- Cac don vi
tham gia y
kién.

-Pon vi
tham tra.

05 ngay
lam viéc

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd so.
- S6 theo ddi hd
SO

- Théng bao bd
sung hoan thién
hdso.

- Vin ban Ly ¥
kién ctia cac don
vi, ca nhan lién
quan;

- Van ban thuc
hién tham tra

- Mau Béo céo
két qua tham
tra

B3

Tra két qua giai quyét ho so

- Chuyén vién phong ghi chép, hoan chinh
day du noi dung Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so trong qua trinh thu 1y hd
s va ban giao thong bao két qua tham
dinh va thong bao phi tham dinh (ban s)
cho Trung tdim phuc vu HCC Thanh phd
dé thyc hién viéc thu phi tham dinh va tra
két qua cho Chu dau tu.

- Két thuc qua trinh giai quyét hd so,
TTPVHCC c¢6 trach nhiém thong ké két
qua thyc hién TTHC vao s6 theo ddi hd so.
- Chuyén vién tham dinh 14p danh muc hd
so luu trlr, Thuc hién theo quy trinh dong
diu ho so, chju trach nhiém ra soat thé

- Phong giai
quyét TTHC
- Trung tam
PVHCC
Thanh phb

01 ngay
lam viéc

- S6 theo ddi ho
SO
- Danh muc ho
SO
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thirc, thanh phan hd so va luu trir tai liéu
theo quy dinh.

5 | Két qua/San pham

. To trinh theo Mau s6 08 Phu luc I Nghi dinh sb 175/2024/ND-CP.
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua
. Mu s6 theo ddi hd so
. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
. MAu vin ban Liy y kién cuia Bo, SO, nganh lién quan
. Théng bao hoan thién bd sung hd so
MAu Béo cio két qua tham tra
10. MAu vin ban dé nghi thyc hién tham tra
11. Mau Thong béo két qua tham dinh thiét ké, dy toan dau tur xay dung cong trinh
12. Mau Thong bao ndp phi tham dinh thiét ké du toan
13. Vén ban tam dung tham dinh
14. Vin ban dimg tham dinh
15. Danh muc hd so luu

0 ¢

) Biéu MAu s6 01
TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: ... ..., ngay ... thang ..

TO TRINH
Tham dinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co sé
Kinh gui: (Co quan chuyén mén vé xdy dung).

Cin ctr Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 da duoc stra doi, bo sung mot s diéu theo Luat
s6 03/2016/QH14, Luat s6 35/2018/QH14, Luat s6 40/2019/QH14 va Luat sb
62/2020/QH14;
Cin ctr Nghi dinh s ....... /2024/ND-CP ngay ... thang ... nam 2024 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Xay dung vé quan 1y hoat dong xay
dung;
Céc can ctr phap ly khac ¢6 lién quan;
(Tén chu dau tw) trinh (Co' quan chuyén mén vé xdy dung) tham dinh thiét ké xay dung
trién khai sau thiét ké co s
I. THONG TIN CHUNG CONG TRINH
Ten cONg trinh: ... e,
Loai, cAp cong trinh's ... ..o
Thudc du an: Theo quyét dinh dau tu dugc phé duyét ........................
Tén chu dau tu va cac thong tin dé lién lac (dién thoai, dja chi,...): .........
 Dia dHEM XAY AUNE: <. ov e
Gi4 tri dy todn xay dung cong trinh: ...
Nguodn von dau tu: ......cooeeeeeennn... (xdc dinh va ghi ré: von dau t cong/von nha nudce
ngoai dau tw cong/von khdc/thiee hién theo phiwong thirc PPP)

NGO LR W
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8. Nha thau khao sat XAY dUNG: ..o

9. Nha thau lap thiét ké XAY AUNG: ..ooviiiiiiiii

10. Nha thau tham tra thiét ké xay dung: ..........coooveiueiiieiiieeeeeei,

11. Tiéu chudn, quy chudn 4p dung: ...........ccoouueeiiiiiiiie e

12. Cac thong tin khac cO li€n quan: ............cooiiiiiiiiiii e

II. POI TUQNG, PHAM VI TRINH THAM PINH

Ghi cu thé ndi dung trinh tham dinh; truong hop trinh tham dinh theo giai doan thi co mo
td toan bg quy mé dw an; truong hop trinh tham dinh diéu chinh thi ¢6 mé td qud trinh
thuwe hién dau tw xdy dung céng trinh.

III. DANH MUC HO SO GUT KEM BAO GOM

1. Vin ban phap 1y: (liét ké cdc van ban phdp 1y ¢é lién quan theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 45 ciia Nghi dinh nay?).

2. Tai liéu khao sat xdy dung, thiét ké xay dung:

- Ho so khao sét xay dung dugc Chu dau tu nghiém thu, xac nhan;

- Ho so thiét ké x4y dung bao gom thuyét minh va ban v& (budc thiét ké ky thudt hodc
budc thiét ké ban vé thi cong dwege quy dinh tai Piéu 39 va Diéu 40 Nghi dinh nay)

- Dy toan xay dung d6i véi cong trinh sir dung von dau tu céng, vén nha nude ngoai dau
tu cong.

3. Ho so nang lyc cta cac nha thau:

(theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 45 cia Nghi dinh nay)

IV. PANH GIA VE HO SO THIET KE XAY DUNG

1. Sy dap umg yéu cau cua thiét ké xay dung v6i nhiém vu thiét ké, quy dinh tai hop dong
thiét ké va quy dinh cua phap luét c6 lién quan.

2. Su phu hop cua thiét ké xay dung voi yéu cau vé day chuyén va thiét bi cong nghé (néu
co).

3. Vi€c lap du toan xay dung cong trinh; sy phu hop cua gia tri du toan xay dung cong
trinh voi gia tri téng murc dau tu xay dung.

(Tén té chirc) trinh (Cor quan chuyén mén vé xdy dung) thim dinh thiét ké xay dung trién
khai sau thiét ké co s (tén cong trinh) véi cac ndi dung néu trén.

Noi nhén: PAI DIEN TO CHUC

- Nhu trén; (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va déng ddu)
- Co quan chuyén mén vé xay dung thudc

Uy ban nhén dan cép tinh/thanh phd ... (dé

biét va quan 1y)*;

- Luu:...

''Theo quy dinh ctia B Xay dung vé phan cip cong trinh xdy dung va hudng dan ap dung
trong quan ly hoat dong xay dung.

2Péi véi cac van ban thong bao két qua tham dinh Bao c4o nghién ciru dau tu xay dung
cua co quan chuyén mon vé xay dung, két qua thyc hién thu tuc vé bao vé moi trudng,
Quyét dinh phé duyét du an dau tu xay dung da duoc khoi tao ma sb thong tin, cap nhat
n6i dung theo quy dinh ctia Chinh phu vé Co s¢ dit liéu qudc gia vé hoat dong xay dung,
chi can cung cip ma sb thong tin.

3 Péi voi truong hop ngudi dé nghi thAm dinh dé nghi co quan chuyén mén vé xay dung
thudc B6 Quan 1y cong trinh x4y dung chuyén nganh thuc hién tham dinh Bao céo nghién
ctru kha thi dau tu xay dung ctia dy an theo quy dinh tai khoan 10 Piéu 16 Nghi dinh nay.



705

Biéu mau so 02

TEN CO QUAN BON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN VA Péc lap - Tw do - Hanh phic
TRAKETQUA
Sb:...... /TTPVHCC e e eee e, NEAY thang ...... nam
(BPTNTKQ)

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B6 phan Mot ctra (tén co quan don vi)............ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiinn,

TP NHAN DO SO CUAT «.. et

DA I oo

SO dien thoai: «.vvvneeeeeeeeieeeen Email:..........o

Noi dung yéu cau giai quyet ................................................................

Qua xem xeét, B phan Tiép nhan va Tra két qua théng bao khong tiép nhén, giai quyét hd
so nay voi 1y do cu thé nhu

ST . 4 ettt et et et et e e e et e e
Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hign./. ‘
NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

(Chit ky so cua Nguoti tiép nhdn hé so néu
la biéu mau dién tir)

Biéu miu s6 03
TEN CO QUAN PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BOQ PHAN TIEP NHAN VA Péc lap - Tw do - Hanh phic
TRAKETQUA
Sbi........ /HDHS ngay ...... thang ... ... nam ......
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO
HO SO CUAL ..ot es s eseseenen.
NOi dung yeu cau GIAl QUYEE: .......oveiieie e,
DA Gl oo
SE A16N tho@l......evveieeeieeeie e, Email:.................
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhing ndi dung sau
L e e
s
Ly dOr o e
Trong qua trinh hoan thién hd so néu c6 vudng mic, Ong/Ba lién hé véi
............................. s6 dién thoai ............................ d& duoc huéng dan./.
NGUOT HUONG DAN

(Ky va ghi ro ho tén) 3
(Chit ky so cua Nguoi huong dan néu la biéu mau
dién tir)
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TEN CO QUAN PON VI Biéu mAiu s6 04
BQ PHAN TIEP NHAN VA  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRA KET QUA Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:..../TTPVHCC , ngay ...... thang ...... nam ......
(BPTNTKQ)
GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Mi ho so......
B0 phéan Tlep nhan va Tra két qua (tén co quan don vi)
Ti8P NHAN DO SO CUAT <. eeee e
D JF: 1 1§
S6 dién thoai: ..........cooevveeeiiiieeeii Email: ...
NOoi dung yéu cau giai quyet ................................................................
Thanh phan ho so ndp gdm:
L
e
e
A
S6 lugng hd s0:.......v.e... (b0)
Thoi gian giai quyet hd so theo quy dinh la: ............... ngay
Thoi gian nhan ho so: ....gio... . phut, ngay ... thang ...ndm..

Thoi gian tra két qua giai quyét hd so:. glo’ ., phut, ngay ... .théng....ném....
bang ky nhan két qUA AL L.

Vao S6 theo ddi hd so, Quyén sd:.........ooevvveeivneeiin, SOthtu.....coveeeenn.. .
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chit ky s6 ciia Nguoi tiép nhdn ho so néu la
biéu mau dién tir)

Biéu mau so 05

TEN CO QUAN BON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BOQ PHAN TIEP NHAN VA Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRAKETQUA e
So....... , ngay ...... thang ... ... nam ... ...
JTTPVHCC(BPTNTKQ)
SO THEO DOI HO SO
i Tén Tén | Dia Co \ Nhan va "l:raxket qua
Ma| .. dw z ‘. lqua Tra ket
x| Tén |, ,°. | to |chi, o £ s . [Phwon ,
Stt| ho an/con| , . | z’| n Nhin Hen | Sova | qua . | Ky
TTHC churc| so A A S 2 1 X X . . |gthwe|
SO g . |4:~. | Chu |hO so|tra két| ngay | (ngay) ~_ |nhan
N ,ca|dién | | nhan
trinh T tri ‘
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nha [thoa| gidi | (nga| qua |van ban két
n | i quye y) |(ngay) kétqua qua
t

Ghi chii: S6 theo ddi hd so duoc 1ap theo timg linh vie hodc nhom linh vuc tai B4 phan
Mot cira.

Biéu mau so 06

TEN CO QUAN DPON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN VA Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRAKETQUA e
Sb:...... /TTPVHCC e e eee e, NEAY thang ...... nam ......
(BPTNTKQ)

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

MAE SO DO SOT 1ot
Co quan (bd phan) gidi QUYL N0 SO% ... eeveeee e
Co quan phdi hop gidi qUYEt DO SO% ......iien it
. KET QUA GIAI
A THOI GIAN GIAO, NHAN | QUYET HO SO .
TEN CO QUAN HO SO (Trwée han/ding GHI CHU
han/qua han)

...g10.. .phut, ngay ... thang ...

1. Giao: nam....
Ngudi giao | Nguwdoi nhin

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong/B% phén
Ti€p nhan va Tra két qua

2. Nhan: .....

...g10...phut, ngay... thang...
1. Giao: ......... nam....
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Ngudi giao | Nguwdoi nhin

2. Nhan: .........

...g10...phut, ngay ... thang ...
1. Giao: ............e nam....
Ngudi giao | Nguwdi nhian

2. Nhan: ..........

1.Giao: ....oeennnnn ...g10...phut, ngay ... thang...
nam....

2. Nhan: Ngudi giao | Nguwdoi nhin

Trung tam Phuc vu hanh

chinh cong/Bg phan

Tiép nhén va Tra két qua

Biéu mau so 07

UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN PON VI Poc lap - Ty do - Hanh phic

S6: /SXD-QLXD Ha Néi, ngay ... théng .... ndm ...
V/v: Lay y kién tham dinh thiét ké -
du toan trién khai sau thiét ké co s&
du an(tén du an).

Kinh gui: (Tén cdac co quan, don vi can lay y kién)

Ngay/thang/nam, (tén co quan don vi) nhan duoc T& trinh (sé6 To trinh)
ngdy/thang/ndm cla (tén chii dau tw/co quan ndp) vé viéc tham dinh thiét ké - du toan trién
khai sau thiét ké co s& dw an(tén du dn).

Can cu Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

Can ct Luat Xay dung sb 62/2020/QH14 ngay 17/6/2021;

Can ctr Luét dau tu cong sd 58/2024/QH 15 ngay 29/11/2024;

Can ctir Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 ctia Chinh phu ban hanh Nghi
dinh quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat Xay dung vé quan 1y hoat dong
xay dung;

Can ctr Nghi dinh 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phua vé viéc sira doi, bd
sung mot sd diéu ciia cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc ciia Bo Xay dung;

Cin cir Nghi dinh s6 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 ctia Chinh phii vé quéan 1y chi
phi dau tu x4y dung cong trinh

(tén co quan don vi) xin gtri ho so dy 4n, dé nghi Quy co quan xem xét, cho ¥ kién vé cac
ndi dung theo chirc nang quan ly va nhirng ni dung lién quan nhu sau:

1.

2..
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3.

Dé nghi Quy Co quan xem xét, cho y kién tham dinh bang vin ban, gui (tén co quan
don vi) (Dia chi: ) trudc ngay....../......./ndm (tinh theo thoi gian quy dinh). Truong hop
qua thoi han trén, néu Quy Co quan khong c6 ¥ kién, (tén co quan don vi) s& thuc hién thim
dinh du an theo quy dinh, xem nhu Quy Co quan da déng y va chiu trach nhiém vé linh vuc
quan ly cua minh./.

Noi nhén: TEN CO QUAN PON VI

- Nhu trén; (Ky, ghi ré ho tén, chire vu va déng ddu)
- B6 phan TN&TKQ HSHC;

- Luu: VT, QLXD

Ghi chii: Thik tw 1, 2, 3.... Néu tén co quan, don vi, néi dung dé nghi gép y theo chirc ning
nhiém vu cua cdc co quan, don vi do.
Biéu mau so 08

UBND THANH PHO HANOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN PON VI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: ~ /SXD-QLXD Ha'Noi, ngay thang  nam .....
V/v Thong béo hoan thién bd
sung ho so thiét ké, dy toan trién
khai budce sau thiét ké co sé du
an

Kinh gui: (Tén chi ddu tu)

(tén co quan don vi) nhan dugc hd so kém theo to trinh s6..... cia Cha dau tu vé viéc
trinh tham dinh Bao c4o nghién ciru kha thi du 4n

- Can ctr Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Can ctr Lut sira d6i bo sung mot s diéu cua Luat Xay dung Luat s6 62/2020/QH14
17/6/2020;

- Can ctr Nghi dinh sb 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua Chinh pht ban hanh
Nghi dinh quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Xay dung vé quan Iy
hoat dong xay dung;

- Can c&t Nghi dinh 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cia Chinh phu vé viéc stra doi,
bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vyc quan 1y nha nudc cia By Xay dung;

Sau khi nghién ctu ho so, dé ¢ co s6 to chirc thim dinh, dé nghi chu dau tu chi dao
don vi tu van nghién ctru 1am 13, bd sung mot sé ndi dung sau :

- Vé co s¢ phap 1y du an ; thanh phan ho so ;

- Phéi hop cac don vi lién quan 1am r6 kha niang déu ndi ha tang k¥ thuat, vé ngudn
v6n va kha ning bd tri von,

- Noi dung hé so thiét ké(néu cdc yéu cau hoan thién), ...

Sau khi hoan thién cac ndi dung néu trén, dé nghi Chu dau tu téng hop hd so giri vé
(tén co quan don vi) dé tiép tuc tham dinh. Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan duoc
yéu cau cla co quan chuyén mén vé xay dung, neu nguoi dé nghi thim dinh khéng thuc
hién viéc bd sung hd so thi co quan chuyén mén Ve xay dyng ding viéc tham dinh, ngudi
dé nghi tham dinh trinh tham dinh lai khi c6 yéu cau.

Trén day 12 mot sd y kién cua (tén co quan don vi) vé viéc hoan thién bd sung hd so
Béo cao nghién ctru kha thi dy 4n dé chu dau tu nghién ctru thuc hién./.
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Noi nhin: (SO XAY DUNG HA NOI)
- Nhu trén; (K, ghi r6 ho tén, chirc vu va dong
e, : ddu)
-Luu: ......

Biéu mau so0 9

PON VI THAM TRA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: ... .., NEAY ... thdng ...

BAO CAO KET QUA THAM TRA THIET KE XAY DUNG
(Tén cong trinh ...)
Kinh giri: (Tén chi dau tw).
Can ctr Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 da duoc sira ddi, bd sung mot sb diéu theo Luat s6
03/2016/QH14, Luat s6 35/2018/QH14, Luat s6 40/2019/QH14 va Luat s 62/2020/QH14;
Can cir Nghi dinh s6 ....... /2024/ND-CP ngay... thang .... ndm 2024 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Xay dung vé quan ly hoat dong xay
dung;
Cac can ctr phap ly khac c6 lién quan;
Cén cir Van ban s6... ngay... thang... nam ... cua (Pon vi dé nghi tham tra) ...vé viéc..
Thyc hién theo Hop ddng tu vin tham tra (so hiéu hop a"ong) gitta (Tén chi dau tw) va ( Tén
don vi tham tra) veé viéc tham tra thiét ké k¥ thuat, thiét ké ban v& thi cong va du toan xay
dung (Tén céng trinh). Sau khi xem xét, (Tén don vi tham tra) bao cdo két qua tham tra nhu
sau:
I. THONG TIN CHUNG VE CONG TRINH
1. Tén cong trinh; loai, cAp cong trinh'; thoi han str dung ciia cong trinh chinh theo thiét ké.
2. Tén du an:
3. Chu dau tu:
4. Gia tri dy toan xay dung:
5. Nguén vbn:
6. Pia diém xay dung:
7. Nha thau khao sat xay dung:
8. Nha thau thiét ké xay dung:
II. DANH MUC HO SO PE NGHI THAM TRA
1. Van ban phap 1y:
(Liét ké cac van ban phap ly cua duw an)
2. Danh muc hd so dé nghi tham tra:
3. Cac tai liéu st dung trong thim tra (neu co)
III. NOI DUNG CHU YEU THIET KE XAY DUNG
1. Quy chudn, tiéu chuan k¥ thuét ap dung.
2. Giai phap thiét ké chu yéu cua cong trinh.
(M6 ta gidi phdp thiét ké chii yéu ciia cong trinh, bé phdn céng trinh)
3. Co s¢ xac dinh du toan xay dung.
IV. NHAN XET VE CHAT LUQNG HO SO PE NGHI THAM TRA
(Nhdn xét va co6 danh gid chi tiét nhitng néi dung dudi ddy theo yéu cau tham tra cia chi
dau tu)
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Sau khi nhan dugc ho so cua (Tén chii dau tw), qua xem xét (Tén don vi tham tra) béo céo
vé chét lugng ho so dé nghi tham tra nhu sau:

1. Quy céach va danh muc hd so thue hién thim tra (nhan xét vé quy cach, tinh hop 1¢ cua ho
so theo quy dinh).

2. Nhan xét, danh gia tinh day du vé cac ndi dung thiét ké xay dung theo quy dinh tai Diéu
80 cua Luat Xay dung nam 2014.

3. Két luan cua don vi tham tra vé viéc du diéu kién hay chua di diéu kién dé thuc hién thim
tra.

V.KET QUA THAM TRA THIET KE XAY DUNG

(Mot s6 hodc toan b néi dung dwdi ddy tity theo yéu cau tham tra cia chi dau tw va co
quan chuyén mén vé xdy dung)

1. Sy phu hop cua thiét ké xay dung budc sau so véi thiét ké xay dung budc trude:

a) Thiét ké k¥ thuat (thiét ké ban v& thi cong) so véi thiét ké co so;

b) Thiét ké ban v& thi céng so véi nhiém vu thiét ké trong trudng hop thiét ké mot bude.
(Ldp bang thong ké chi tiét cdc néi dung diéu chinh tai ho so thiét ké trién khai sau thiét ké
co $6 so Voi thiét ké co sé da dwoce tham dinh va phé duyét lam co so dé danh gia vé noi
dung nay)

2. Su tuan tha céc tiéu chuén ap dung, quy chuin k¥ thuat; quy dinh cua phap luat vé s
dung vt liéu xay dung cho cong trinh:

- V& sur tuan thi cac tiéu chudn ap dung, quy chuan k¥ thuat:

- Vé sir dung vat liéu cho cong trinh theo quy dinh cua phap luat:

(Ldp bang dé doi chiéu cdc chi tiéu néu tai ho so thiét ké trién khai sau thiét ké co sé so véi
cdc chi tiéu quy dinh tai quy chudn kj thudt va tiéu chuan dp dung)

3. Panh gia vé an toan cong trinh va bao dam an toan ctia cong trinh 14n can:

Trén co s6 ndi dung thuyét minh tinh todn két cau cong trinh va nén (néu cé) dwoce quy dinh
tai khodan 2 Piéu 39 va cdc ndi dung can thiét khac do nha thau tw van thiét ké dé xudt. Nha
thau tw véan tham tra kiém tra tinh ding ddan vé cdc ndi dung néu tai thuyét minh tinh todn
két cau cong trinh so véi quy chudn kj thudt, tiéu chuan dp dung lam co s¢ d@é két ludgn vé
noi dung nay;

Nha thau tw van tham tra kiém tinh déc ldp véi cdc ndi dung quy dinh tai diém c khodn 2
Diéu 39 Nghi dinh nay dé doi chiéu so sanh véi két qua tinh todn do nha thau tw van thiét
ké lgp lam co sé dé két ludn vé an toan cong trinh trong qud trinh sir dung; bdo dam an todn
cong trinh ldan cdn (néu c6);

Noi dung yéu cau ca nha thau tw vdn tham tra vé sira doi hodc bé sung tiéu chi danh gid
Vvé an toan cong trinh dwoc ghi cu thé tai théng bdo két qua tham tra.

4. Su hop ly cua viéc lya chon day chuyén va thiét bj cong nghé dbi véi thiét ké cong trinh
¢ yéu cau vé cong nghé (neu o).

5. Su tudn thu cac quy dinh vé bao vé méi trudng, phong, chdng chay, nd.

Kiém tra viéc thwc hién thi tuc Bdo cdo danh gid tdc dong moi trieong theo quy dinh phdp
ludt vé bao vé moi truong khi o yéu cau;

Vé sw tudn thii cdc quy dinh vé phong, chong chay, no khi c6 yéu cau: trén co N ho so thiét
ké xdy dyng kem theo thuyet minh dap vung yeéu cdu ve > phong, chong chay, né do nha thau
tur van dé xudt, nha thau tham tra ldp ban dé doz chzeu viée dép vng yéu cau doi véi cdc chi
tiéu dwoc quy dinh tai Quy chudn ky thudt quoc gia vé an toan chdy cho nha va céng trinh,
kiém tra viéc thue hién quy dinh cia phdp ludt vé Phong chady, chita chdy va Citu nan, citu
ho.

6. Yéu cau hoan thién hd so (neu c0). (ghi cu thé cdc ndi dung yéu cau nha thau tw van thiét
ké phai chinh swa, hoan thi¢n hé so dé lam co sé két ludn va déng dau tham tra)

VI. KET LUAN VA KIEN NGHI
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Ho so thiét ké xay dung d& nghi thim tra bio dam tuan thi quy chuan, tiéu chuan 4p dung,
an toan cong trinh trong qua trinh sir dung, bao dam an toan cong trinh 1an can (néu cd) va
du diéu kién dé trién khai cac buée tiép theo.
Mot sb kién nghi khac (néu co).
CHU NHIEM, CHU TRi THAM TRA CUA TUNG BQ MON
- (Ky, ghi rd ho tén, chimg chi hanh nghé sé....)

- (Ky, ghi rd ho tén, ching chi hanh nghé so ..)
(Két qua tham tra dugc bd sung thém mat s6 noi dung khac nham dap ng yéu cau thim tra
ctia chii dau tu va nha thau tu van tham tra, viéc dong dAu tham tra tai cac ban v& duoc thuc
hién sau khi nha thau thiét ké da chinh stra, hoan thién hd so theo yéu cau ctia nha thau tu
van tham tra).

Noi nhén: PON VI THAM TRA ,
- Nhu trén; (Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu va dong dau)
- Luu.........

''Theo quy dinh ctia Bo Xay dung vé phan cip cong trinh x4y dung va huéng dan ap dung
trong quan ly hoat dong xay dung.

Biéu mau so 10

UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN DON VI Poc lap - Ty do - Hanh phic

Sb: /SXD-QLXD Ha Néi, ngay — thang nam ...

V/v Thyc hién tham tra (TKXD trién
khai sau TKCS), du toan xay dung
cong trinh .............

Kinh gui: « Co quan trinh tham dinh TKXD céng trinh »

(tén co quan don vi) nhan dugc ho so thiét ké ......... cong trinh thudc du an dau tu
xay dung ........ «Tén dy an »....... kém theo T trinh 86 ......veveee.. NEAY .veveervennne. cua « Co
quan trinh tham dinh TKXD c6ng trinh ». Sau khi nghién ctru ho so, dé co déy du co so tham
dinh theo quy dinh, (#én co quan don vi) d& nghi Chu dau tu nghién ciru day du nhung quy
dinh vé vige thim dinh thiét ké x4y dung cong trinh trong d6 lwu ¥ thyc hién mot sb noi
dung cht yéu nhu sau::

1. Cht dau tu hoan thién hd so trinh thAm dinh véi mot sé noi dung sau :

2. T6 chirc tham tra thiét ké cong trinh:

- Lua chon don vi tu van tham tra (TKXD trlen khai sau TKCS), du toan xay dung
cong trinh: Chu dau tu lwa chon va ki hop dong véi to chirc, ca nhan co chirc nang tu van
tham tra duoc cong bo cong khai trén trang thong tin dién tir ciia B Xay dung, S Xay dung
phtt hop véi loai va cdp cong trinh theo quy dinh. Truong hop to chirc, ca nhan tu van thim
tra chua diang ky cong khai thong tin nang luc hoat dong xay dung trén trang thong thong
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tin dién tir cua B Xay dyng, So Xay dung thi phai duoc co quan chuyén mon thugc Bo Xay
dung, S¢& Xay dung chap thuan bang van ban.

- Noi dung thdm tra: Pon vi tu vin thim tra thyc hién thim tra TKXD trién khai sau
TKCS theo nodi dung quy dinh tai Piéu 83a cta Luat stra d6i bd sung mot sb diéu cuia Luat
Xay dung, trong d6 don vi tu van thim tra phéi két luan cu thé duoc cac ndi dung nhu sau:

+ Su tuén thu quy dinh cua phap luat vé lap, tham tra thiét ké xdy dung, diéu kién niang
luc hoat dong x4y dung ciia to chirc, ca nhan tham gia khao sat, thiét k&, tham tra thiét ké.

+ Su phi hop cua Thiét ké xay dung v6i Thiét ké co so di dugc co quan chuyén mon
vé xdy dung thdm dinh.

+ Kiém tra két qua tham tra ciia to chirc tw van vé dap ung yéu cau an toan cong trinh,
su tuan thu quy chuan ky thuat va quy dinh cta phap lut vé ap dung tiéu chuan trong thiét
ké d6i voi truong hop yéu cau phai kiém tra thiét ké theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 82 cua
Luat s 62/2020/QH14.

+ Su tuan thu quy dinh cua phap luat vé viée xéc dinh du toan xay dung.

+ Kiém tra viéc thuc hién cac yéu cau vé phong, chéng chay, nd va bao vé moi trurong.

+ Kiém tra viéc thuc hién cac yéu cau khac theo quy dinh cua phap luat c6 lién quan

3. Gui hd so téi co quan nha nuée cd tham quyén dé cho ¥ kién, thdm dinh, thAm
duyét theo quy dinh c6 phap luat c6 lién quan 1am co s& tong hop theo quy dinh khoan 24
diéu 1 Luat Xay dung s6 62

4. Trach nhiém cta Chu dau tu va cac don vi tu van:

- Chii du tu chiu tréch nhiém lya chon va ki két hop dong tw van tham tra thiét ké
xdy dyung cong trinh ddng thoi theo ddi va thue hién hop dong

- Chu dau tu c6 trach nhiém don ddc t6 chirc tu van thim tra va cac ca nhan chu tri
tham tra lién hé véi So Xay dung dé dugc hudng dan thuc hién tham tra thiét ké xay dung
cong trinh theo quy dinh ctia phap luat; thuc hién day du cac lwu ¥ (tai cdc vin ban gép y &
bude di dn - néu cé ton tai).

- Két thuc qua trinh thyc hién don vi tu van thim tra c6 trach nhiém tong hop, 1ap
Bao céo két qua thuc hién theo quy dinh, 1ap ho so diéu kién nang luc cua td chirc va cac ca
nhan cha tri; Chu dau tu ¢6 trach nhiém danh gia di véi Bao cdo két qua tham tra do tu Vén
thuc hién, giri vé S Xay dung trude ngay ...... [...J20... (15 ngay doi véi cong trinh cap
ILIII/ 10 ngay déi véi cong trinh con lai) d& xem xét, tham dinh. Sau thoi diém néu trén néu
chua hoan thanh cong tic tham tra, chu dau tu ¢ trach nhiém giai trinh, gia han bang vin
ban g1 S& Xy dung, trong d6 néu rd thoi gian hoan thanh, qua thoi gian gia han S¢ Xay
dung s& tam dung viéc thdm dinh, cht dau tu trinh thAm dinh lai theo quy dinh.

- Trong qué trinh tham tra, trudng hop ho so thiét ké co nhiing 16i, sai sét dan dén
khong thé dua ra két luan, chu dau tu ¢ trach nhiém bao cao S¢ Xay dung xem xét, quyét
dinh. Trong thoi han 20 ngaynéu nhiing 16i, sai sot néu trén khong thé khacphuc hodc chu
dau tu chua bd sung hoan thién ho so theo cac ndi dung néu tai van ban nay, S& Xay dung
s€ tam dung vigc tham dinh, chi dau tu trinh tham dinh lai theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
38 cua Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ciia Chinh phu.

Dé nghi Chu dau tu khan trwong hoan thién cic ndi dung néu trén. Trong qua trinh
thuc hién, néu c6 kho khan vuong méc can lién hé véi (tén co quan don vi) dé duoc hudng
dan giai quyét./.

Noi nhén: TEN CO QUAN PON VI
- Nhu trén; (K, ghi r6 ho tén, chirc vu va dong
e, : ddu)
-Luu: ......

Biéu mau so 11
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CO QUAN CHUYEN MON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VE XAY DUNG Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: ... .., NZAY ... thdng ...
V/v thong béao két qua tham
dinh thiét ké x4y dung trién
khai sau thiét ké co s6

Kinh giri: (Tén Pon vi dé nghi tham dinh).
(Co quan chuyén mén vé xdy dyng) da nhan Td trinh s6 .... ngay .... thang... nam ... ciia ...
dé nghi tham dinh thiét ké x4y dung trién khai sau thiét ké co so (néu co) (tén cong
trinh) ......... thudc du an ddutw ..............
Can ctr Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 da dugc sira ddi, bd sung mat sb diéu theo Luat s6
03/2016/QH14, Luat s6 35/2018/QH14, Luat s6 40/2019/QH14 va Luat s 62/2020/QH14;
Cin ctr Nghi dinh s6 .../2021/ND-CP ngay ... thang... nim 2021 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luat Xay dung vé quan 1y hoat dong x4y dung;
Can ctr ho so trinh thim dinh;
Can ct Két qua tham tra thiét ké xay dung cua td chirc tw van, ca nhin (néu cb);
CaccancirkhaccoOliénquan ............ocooiiiiiiiii i,
Sau khi xem xét, (Co' quan chuyén mén vé xdy dung) thong bao két qua thim dinh thiét ké
xdy dung nhu sau:
I. THONG TIN CHUNG VE CONG TRINH
1. Tén cong trinh:
2. M s6 thong tin cong trinh (theo quy dinh ctia Chinh phu vé Co s¢ dit liéu qubc gia vé
hoat dong xay dung):
3. Loai, cap cong trinh':
4. Tén du 4n dau tu xay dyng:
5. bia diém x4y dung:
6. Chu dau tu:
7. Gia tri du toan xay dung cong trinh:
8. Ngudn von dau tu:
9. Nha thau lap thiét ké xdy dung (néu cd):
10. Nha thau tham tra thiét ké x4y dung:
11. Nha thau khéo sat xay dung:
II. HO SO TRINH THAM PINH THIET KE XAY DUNG
1. Van ban phap 1y:
(Liét ké cdc van ban phdp 1y ¢6 lién quan trong ho so trinh theo quy dinh tai khodn 2 Diéu
45 Nghi dinh nay)
2. Ho so, tai lidu khao sat, thiét ké, tham tra:
(Liét ké cdc ho so trinh tham dinh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 45 Nghi dinh nay)
3. Nang luyc hoat dong xay dyng cua cac t6 chtrc va nang lyc hanh nghé hoat dong xay dung
cta cac ca nhan tham gia thiét ké xay dung cong trinh:
Liét ké: Ma sé chitng chi nang luc ciia nha thau khdo sat, nha thau ldp thiét ké xdy dung,
nha thau tham tra; M sé chirng chi hanh nghé hoat déng xdy dung ciia céc chire danh chii
nhiém khao sat xdy dung, chu nhiém, chu tri cac bo mon thiét ké; chii nhiém, chi tri tham
tra; Gidy phép hoat dong xdy dung ciia nha thau nude ngodi (néu cd).
III. NQI DUNG HO SO TRINH THAM PINH
Tom tét giai phap thiét ké chu yéu vé: Kién trac, nén, mong, két ciu, hé thong k¥ thuat cong
trinh va cc ndi dung khéac (néu co).
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IV. PHAM VI, CO SO VA NGUYEN TAC THAM PINH

1. Néu co sé trinh tham dinh doi véi cdc trieong hop diéu chinh thiét ké, gidy phép xdy dung,
xue Iy vi pham hanh chinh.

2. Néu pham vi thuc hién tham dinh thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co sé cua co
quan chuyén mon vé xdy dung doi véi cdc néi dung theo quy dinh; nguyén tdc tham dinh
theo quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh nay.

V.KET QUA THAM PINH THIET KE XAY DUNG

1. Su tuan thu quy dinh ctia phéap luét vé 14p, tham tra thiét ké xay dung. (thiee hién theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 46 Nghi dinh nay).

2. Piéu kién ndng luc hoat dong xay dung cua td churc, c4 nhan tham gia khao sat, thiét ké,
tham tra thiét ké. (thuwc hién theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 46 Nghi dinh nay).

3. Su phu hop cua thiét ké xay dung véi thiét ké co s¢ dd dugc co quan chuyén mon vé xay
dung tham dinh. (thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 DPiéu 46 Nghi dinh nay; truong hop
thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co sé c¢é néi dung diéu chinh so véi thiét ké co sé
da dwoc tham dinh thi co quan tham dinh ghi cu thé cac néi dung diéu chinh lam co sé nhdn
xét, danh gia sy phit hop. Viéc danh gid la phiv hop khi ngi dung diéu chinh thiét ké trién
khai sau thiét ké co sé thude tham quyén diéu chinh cia chii dau tw quy dinh tai khodn 4
Diéu 35 Nghi dinh nay).

4. Kiém tra két qua thim tra cta t6 chirc tu vin vé dap Gmg yéu cau an toan cong trinh, sy
tuan thi quy chudn k¥ thut va quy dinh cta phap luat vé ap dung tiéu chuan trong thiét ké
d6i v6i truong hop yéu cau phai tham tra thiét ké theo quy dinh. (thwc hién theo quy dinh tai
khodn 4 Piéu 46 Nghi dinh nay, truong hop khéng cé tham tra thi co quan tham dinh kiém
tra tinh ddy dii véi cac ndi dung quy dinh tai khoan 2 Diéu 39 dé nhdn xét, danh gid vé bao
dam an toan cong trinh).

5. Sy tuén thu quy dinh cta phap luat vé viéc xac dinh dy toan xay dung (néu co yéu cau).
(thwce hién theo quy dinh cua phap ludt ve quan 1y chi phi dau tu xdy dung).

6. Kiém tra viéc thuc hién cic yéu cau vé phong, chdng chay, nd va bao vé méi

trudng. (thuc hién theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 46).

7. Kiém tra viéc thuc hién cac yéu cau khac theo quy dinh ctia phap lut c6 lién quan (néu
co).

VI. KET LUAN VA KIEN NGHI

Thiét ké x4y dung trién khai sau thiét ké co so ... (tén cong trinh/dy an) du diéu kién/ chua
du diéu kién/ chi du diéu kién sau khi hoan thién cac ndi dung yéu cau dé trinh tong hop,
phé duyét va trién khai cac budc tiép theo.

Yéu cau stra doi, bd sung, hoan thién (néu co).

Noi nhén: CO QUAN CHUYEN MON VE XAY
- Nhu trén; DUNG
-Luu: ... (Ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong dau)

'"Theo quy dinh ctia Bo Xay dung vé phan cip cong trinh x4y dung va huéng dan ap dung
trong quan ly hoat dong xay dung.
Biéu mau so 12

UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN DON VI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: /SXD-QLXD Ha Néi, ngay thang — ndm ...
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V/v Thong bao ndp phi tham
dinh thiét ké xay dung trién khai
sau thiét ké co s6, du toan cong

trinh .................l

Kinh gui: ..o

- Can ctr Luat Xay dung sd 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Can ctr Ludt sira d6i bd sung mot sé diéu cuia Luat Xay dung Luat s 62/2020/QH14
17/6/2020;

- Can clr Nghi dinh s§ 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua Chinh pht ban hanh
Nghi dinh quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Xay dung vé quan Iy
hoat dong xay dung;

- Can ctt Nghi dinh 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cia Chinh phu vé viéc stra doi,
bod sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vyc quéan 1y nha nudc cia By Xay dung;

- Can cu Thong tu s6 27/2023/TT-BTC cua Bo Tai chinh ngay 12/5/2023 quy dinh
mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham tra thiét ké cong trinh xay dung;

- Két qua thim dinh (TKKT/TKBVTC), du toan cong trinh: ............ , thuoc du an
......................... 132 oo, dONgG.
(tén co quan don vi) xéac dinh:
1. Phi tham dinh (TKKT/TKBVTC), du toan cong trinh 1a: .............. dong
(BANG ChT: v ).

2. Hinh thirc thu phi: ndp tién mit hodc chuyén khoan theo thong tin duéi day
- Tén don vi thy hudng

- Pia chi

- Ma bVQHNS

- Tai khoan :

- Tai : Kho bac Nha nudc Hai Ba Trung Ha Noi

- Noi dung CK : Nop phi tham dinh thiét ké, dy todn coéng trinh: ............ ,

thuocduan .......................... .
Vian ban nay khong co gia tri thay ching tur thu phi. Chu dau tu chi nhan dugc Thong
bao két qua tham dinh sau khi da ndp phi néu trén./.

Noi nhin: TEN CO QUAN PON VI
- Nhu trén; (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va
e ; dong ddu)

-Luu: ......

Biéu miu s6 13
UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN PON VI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: — /SXD-QLXD Ha Noi, ngay thang nam ....
V/v Thong béo tam diurng tham dinh
thiét ké, du toan/thiét ké, du toan
diéu chinh..........

Kinh giri: (Tén chi dau tu)
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(tén co quan don vi) dang thuc hién tham dinh thiét ke du toan trién khai sau thiét ké
cong trinh thudc « Tén du an »....... kém theo To trinh $6 .....o.co......... NZAY .evevvrrrenne cua
« Co quan trinh thim dinh TKXD cong trinh ».

- Can ctr Luat Xay dung sO 50/2014/QH]13 ngay 18/6/2014;

- Can ctr Ludt sira d6i bd sung mot sé diéu cua Luat Xay dung Luat s6 62/2020/QH14
17/6/2020;

- Can ctr Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cta Chinh phii ban hanh
Nghi dinh quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Luat Xay dung vé quan Iy
hoat dong xay dung;

Trong qua trinh tham dinh (#én co quan don vi) phat hién thay (phwong phdp tinh toan,
tai trong, mo ta ban ve, so do...- néu ré nguyén nhdn) trong noi dung ho so (néu ré Iy do)
dan dén khong thé dua ra két luan tham dinh. Bang van ban nay SO Xay dyng tam diung
tham dinh dy an, dé nghi chii dau tu chi dao don vi tu van nghién ciru (néu cdc yéu cau hoan
thién), giri vé S¢ Xay dwng dé tiép tuc tham dinh. Trong thoi gian khong qua hai muoi (20)
ngay ké tir ngay nhan dugc vin ban nay néu cic sai sot néu trén khong thé khac phuc duoc
thi S¢& Xay dung dimng viéc tham dinh, dé nghi Chi dau tu trinh tham dinh lai dy 4n theo quy
dinh.

Trén day la y kién cua (tén co quan don vi) vé viéc tam ding thim dinh thiét ké -dy
toan trién khai sau thiét ké co so cong trinh thudc « Tén du 4n », dé chi dau tu nghién ctru
thuc hién./.

Xin tran trong cam on./.

Noi nhin: TEN COQUANDON VI
- Nhu trén; (Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu va dong dau)
-Luu: ......

Biéu mau so 14

UBND THANH PHO HANOI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN PON VI Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
Sb: /SXD-QLXD Ha Noi, ngay — thang nam .....
V/v dimg tham dinh thiét ké trién khai
sau thiét ké co s& cong trinh. .

Kinh gri: Tén Chu dau tu

(tén co quan don vi) nhan dugc to trinh sé............. ngay 22/01/2025 ciia (Chu dau tu)
vé viéc tham dinh thiét ké- du toan trién khai sau thiét ké co s cong trinh thudc du an. Pé cb
co s6 to chtrc tham dinh, ngay ....... /.....J12025 S& Xay dung c6 van ban sb....../SXD-QLXD
vé viéc hoan thién bd sung ho so thiét ké- du toan thudc du an. Tuy nhién, dén nay chu dau tu
chua hoan thién cac ndi dung hd so/ hodc chua gui hd so hoan thién bd sung ho so vé (tén co
quan don vi) do vy chua cd co s& xem xét giai quyét.

Véi nhitng n61 dung ton tai néu trén, hé so trinh thim dinh thiét ké - du toan chua du co
so dé giai quyet va trinh cap thim quyen phé duyét theo quy dinh. (#én co quan don vi) thong
bao dimg tham dinh ho so thiét ké - du toan trién khai sau thiét ké co so dé Chu dau tu biét,
khan truong thyc hién.

Trong qua trinh hoan thién néu c6 vudng mac dé nghi lién hé voi (én co quan don
vi) & duoc hudng dan./.



Noi nhan:
- Nhu trén;

..... 06b)-

TEN CO QUAN PON VI

(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong

ddu)

Biéu mau so 15

DANH MUC LUU TRU HO SO THAM PINH

(Theo Két qua thim dinh du an/TKCS/TKBVTC/BCKTKT sb ...... /SXD-QLXD
ngay ...../........)
LTénduwan (congtrinh):........ ...,
Dia Gim duw an:. ...
IL Chat dAu tw:. ..o SODPT: oo
Dia chi trd SO:. ..
STT | S§, ky Ngay Tén loai Tac gia van ban To Ghi
hi¢u thang va trich s6/Trang | chu
vin ban | nim vin | yéu ndi s0
ban dung van
ban
1 2 3 4 5 6 7

QT-111. Cép gidy phép xay dwng méi ddi véi cong trinh cap dic biét, cap I, cap
II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin nguong, ton gidao /Twong
dai, tranh hoanh triang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan
cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dy an).

Muc dich:

1 | Quy dinh chi tiét trinh ty thi tuc cap gidy phép xdy dung méi thude tham quyén
clia S& Xay dung dam bao cac can b, cong chire giai quyét cac cong viée thude
chtrc ning, nhiém vy, quyén han theo quy dinh cta phap lut.

2 | Pham vi

Ap dung dbi voi t chirc, c4 nhan c6 nhu cau thyc hién tha tuc cap gidy phép xay
dung méi thude thidm quyén ciia S& Xay dung. Can bo, cong chirc thude phong
chuyén mén dugc phan cap quan 1y va cic phong co lién quan chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. | NQi dung quy trinh:

3.1 | Cosé phaply
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1. Luat Xay dung ngay 18/6/2014; Luat s0 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020 cia
Quéc hoi sira d01 bd sung mot s6 diéu cta Luat Xay dung;

2. Nghi dinh sb 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diu va bién phap thi hanh Luat Xay dung vé quan Iy hoat dong xay
dung.

3. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh Pha vé thuc hién co ché
mot cura, mot ctra li€n thong trong gidi quyét thua tuc hanh chinh;

4. Nghi dinh 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ciia Chinh phii vé& Sira d6i b sung
mot sb diéu cta cac Nghi dinh thudc linh vuc quan ly nha nude cua B Xay dung;
5. Thong tu 06/2021/TT-BXD ngay 30/6/2021 quy dinh vé phan cdp cong trinh
xdy dung va huéng dan 4p dung trong quan Iy hoat dong xay dung.

6. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu hudéng
dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

7. Quyét dinh s6 1334/QD-BXD ngay 31/12/2024 ciia B6 Xay dung vé viéc cong
bd thu tuc hanh chinh duge thay thé, bii bo trong linh vuc hoat dong xay dung
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc ciia B Xay dung;

8. Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 13/01/2022 cia UBND Thanh phé Ha
Noi vé viée ban hanh Quy dinh chi tiét mot sé noi dung vé cap phép xay dung trén
dia ban thanh phé Ha Noi.

9. Quyét dinh 56 61/QD-TTPVHCC ngay 23/01/2025 cua Trung tdm phyc vy hanh
chinh cong vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh duoc thay thé trong linh vuc hoat
dong xay dung thudc pham vi quan 1y nha nudc cia UBND thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phan hd so Bin | Ban
chinh | sao
3.2.1 Péi vdi cong trinh khong theo tuyén.
01 | bon Qé nghi cép gidy phép xay dung theo Biéu‘mﬁu s6 8.a; Truong X
hop dé nghi cap GPXD c6 thoi han thi ti€u dé cua don duge doi
thanh “Don dé nghi cip giay phép xay dung c6 thoi han”
02 | Mot trong nhiing gidy to chirng minh quyén sir dung dét theo quy X
dinh tai Bieu 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024
cua Chinh phu.
03 | - Quyét dinh phé duyét du an; X

- Vin ban thong bao két qua thim dinh cta co quan chuyén mén
vé xdy dung va ho so ban vé thiét ké co sé duoc dong ddu xac nhan
kém theo (néu co);

- Béo céo két qua tham tra thiét ké x4y dung theo quy dinh tai khoan
54 Piéu 43 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Xay dung vé quan 1y hoat dong xay dung;

- Ket qua thyc hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh cua phap luat
vé phong chay, chira chay dbi v6i ho so thiét ké dé nghi cap giay
phép xay dung;
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- Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh vé bao vé méi truong theo
quy dinh cta phap luat vé bao vé méi truong (ddi véi trudng hop
khong thim dinh bao c4o nghién ctru kha thi dau tu xay dung tai
co quan chuyén moén vé xay dung);

04

02 bo ban vé thiét ké xay dung trong ho so thiét ké xay dung trién
khai sau thiét ké co s& (th1et ké ban v& thi cong ddi véi du an chi
yéu cau 1ap Béo céo kinh té - k§ thuat) dugc phé duyét hoac dong
déu xéc nhén theo quy dinh cua phap luat vé xdy dung, gdbm:

+ Ban vé tong mat bang toan du an;

+ Mat béng dinh vi cong trinh trén 16 dat;

+ Ban vé& kién trac cac mit bang, cic mit ding va mit cit chu yéu
cua cong trinh;

+ Ban v€ mat b?mg, mit cat mong;

+ Céc ban vé& thé hién giai phap két cau chinh ciia cong trinh;

+ Ban v& mit bang ddu ndi véi hé thong ha tang k¥ thuat bén ngoai
cong trinh, du an.

05

Khuyén khich chi dau tu cha dong 4p dung BIM trong dau tu xay
dung va co trach nhiém cap nhat tép tin BIM trong hd so thiét ké
co s6 dir liéu qubc gia vé hoat dong xay dung theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu 8 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP.

3.2.2 Doi véi cong trinh theo tuyén.

01

bon dé nghi cép gidy phép xay dung theo Biéu ‘mﬁu s6 8.a; Truong
hop dé nghi cap GPXD c0 thoi han thi ti€u dé cua don dugc doi
thanh “Pon dé nghi cap giay phép xay dung c6 thoi han”

02

Mot trong nhitng gidy to chimg minh quyén sir dung dat theo quy
dinh tai Diéu 53 Nghi dinh s 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024
ctia Chinh phu hodc vin ban chip thuin cua co quan nha nudc co
tham quyén vé vi tri va phuong an tuyén hodc Quyét dinh thu hoi
dat cia co quan nha nudc c6 thim quyén theo quy dinh cia phap
luat vé dét dai.

03

- Quyét dinh phé duyét dy an;

- Vin ban thong bao két qua thim dinh cta co quan chuyén méon
vé xay dung va hd so ban vé thiét ké co s dugc dong dau x4c nhan
kém theo (néu co);

- B4o c4o két qua tham tra thiét ké xay dung theo quy dinh tai khoan
54 Diéu 43 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat
Xay dung vé quan 1y hoat dong xay dung;

- Gidy chtrng nhan tham duyét thiét ké vé phong chay va chita chay
va cac tai liéu, ban vé& dugc thim duyét kéem theo theo quy dinh ctia
phap luat vé phong chay, chira chay;

- Vin ban két qua thyc hién thu tuc vé bao vé moéi truong theo quy
dinh cua phap luat vé bao vé moi truong dbi voi truong hop khong
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tham dinh bao cdo nghién ciru kha thi dau tu xay dung tai co quan
chuyén mon vé xay dung.

04 | 02 bo ban v& thiét ké xay dung trong ho so thiét ké xay dung trién
khai sau thiét ké co s& (th1et ké ban v& thi cong ddi véi du an chi
yéu cau lap Béo cao kinh té - k¥ thudt) dugc phé duyét theo quy
dinh cua phap luat vé xdy dyng, gdbm:

+ So d6 vi tri tuyen cong trinh;

+ Ban v& mit bang tong thé hodc ban v& binh ) cong trinh;

+ Ban v€ cac mat cit doc va mat cit ngang chu yéu cua tuyen cong
trinh;

+ Ban vé mat béng, mat cat mong,

+ Céc ban vé& thé hién giai phap két cau chinh cua cong trinh;

+ Ban v& mit bang dau ndi v6i hé thdng ha tang k¥ thuat bén ngoai
cong trinh, du an.

05 | Khuyén khich chi dau tu chii dong ap dung BIM trong dau tu xay

dung va co trach ’nhiém cap nhat tép tin BIM trong hd so thiét ké
co s dir liéu quoc gia vé hoat dong xay dung theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh so6 175/2024/ND-CP.

Déi vai ho so cap gidy phép xay dung cong trinh tin ngudng, ton gido thudc du 4n bao
quan, tu bd, phuc- hdi di tich lich st - vin hoa, danh lam thing canh, ngoai cc tai liéu quy
dinh tai myc “Dbi véi cong trinh tin ngudng” va “Pbi v6i cong trinh t6n gido” khoan nay,
phai bd sung van ban vé sy can thiét xay dung va quy mo6 cong trinh cua co quan quan ly

nha nudc v€ van hoa theo quy dinh cua phép luat vé di san van hoa.

3.2.3 Péi véi cong trinh tin nguwing

01

Don dé nghi cap gidy phép xay dung theo Biéu mau sb 8.a; Truong
hop dé nghi cap GPXD co thoi han thi tiéu dé cua don duoc doi
thanh “Pon dé nghi cip gidy phép xay dung c6 thoi han”

02

Mot trong nhiing gidy to ching minh quyén st dung dét theo quy
dinh tai Di€u 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024
cua Chinh phu.

03

Y kién ctia co quan chuyén mon vé tin ngudng thuoc UBND cap
tinh (truong hop phap luat vé tin ngudng, t6n gido co quy dinh);
bao céo két qua tham tra thiét ké xdy dung ddi véi cong trinh tin
ngudng anh huéng 16n dén an toan, loi ich cong dong.

04

Dbi véi hd so dé nghi cap gidy phép xay dung cong trinh tin
ngudng thudc du 4n bao quan, tu b0, phuc hdi di tich lich st - van
hoa, danh lam théng canh, ngoai cac tia liéu quy dinh tai diém a,
diém b khoan 3 Diéu 55 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP, phai bb
sung vin ban vé su can thiét xdy dung va quy mé cong trinh cua
co quan quan 1y nha nuéc vé van hoa theo quy dinh phép luat vé di
san van hoa.
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05

02 bo ban v& thiét ké xay dung kém theo; két qua thuc hién thu tuc
hanh chinh theo quy dinh cua phap luét vé phong chay, chita chay;
bao cdo két qua tham tra thlet ke xay dung trong trudong hop phap
luat vé xay dung c6 yéu cau, gom:

+ ban v& mat bang cong trinh trén 16 dat kém theo so dd vi tri cong
trinh;

+ ban v€ mat béng cac tﬁng, cac mat dung va mat cit chinh cua
cong trinh;

+ ban v& mit bang méng va mit cit méng kém theo so dd dau ndi
hé thong ha tang k¥ thuat bén ngoai cong trinh gdm cap nudc, thoat
nudc, cap dién;

+ ban cam két bao dam an toan ddi voi cong trinh lién ké (d6i véi
cong trinh x4y dung c6 cong trinh lién ké);

06

Khuyén khich chii dau tu chii dong 4p dung BIM trong dau tu xay
dung va c6 trach nhi€ém cap nhat tin BIM trong ho so thiét ké vao
co s& dir liéu quéc gia vé hoat dong xay dung tai diém b khoan 1
Diéu 8 Nghi dinh sb 175/2024/ND-CP.

3.2.4 Déi véi cong trinh ton gido

01

bon dé nghi cap gjéy phep xay dung theo Biéu méu sd 8.a; (riéng
d61 v6i mau don dé nghi cap GPXD co thoi han thi tiéu d€ cua don
duogc doi thanh “Pon dé nghi cap gidy phép xay dung c6 thoi han™)

02

Mot trong nhitng gidy to chimg minh quyén sir dung dét theo quy
dinh tai Dicu 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024
cua Chinh phu.

03

- Van ban chip thuin vé sy can thiét xdy dung va quy mé cong
trinh cua co quan chuyén mén vé ton gido thuoc Uy ban nhan dan
thanh phd.

- Cong trinh ton gido thudc dy 4n bao quan, tu bo, phuc hoi di tich
lich str - vdn hoa, danh lam thang canh, phai bo sung van ban vé su
can thiét xdy dung va quy mo cong trinh clia co quan quan 1y nha
nudce vé van hoa theo quy dinh phap ludt vé di san vin hoa.

04

- Quyét dinh phé duyét dy an;

- Vin ban thong bao két qua tham dinh cta co quan chuyén mén
vé xay dung va ho so ban vé thiét ké co sé duoc dong ddu xac nhan
kém theo (néu co);

- B4o céo két qua tham tra thiét ké xay dung theo quy dinh tai khoan
54 Piéu 43 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Xay dung vé quan 1y hoat dong xay dung;

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh cua phap luat
vé phong chay, chita chdy d6i véi hd so thiét ké dé nghi cap gidy
phép xay dung;
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- Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh vé bao vé méi truong theo
quy dinh cta phap luat vé bao vé méi truong (ddi véi trudng hop
khong thim dinh bao c4o nghién ctru kha thi dau tu xay dung tai
co quan chuyén moén vé xay dung);

05 | 02 bo ban v& thiét ké xay dung trong ho so thiét ké xay dung trién X
khai sau thiét ke co sO0 dugc phé duyét theo quy dinh cua phap luat
vé xay dung, gdm:

+ Ban v& tong mit bang toan dy an;

+ Mit bang dinh vi cong trinh trén 16 dat;

+ Ban v& kién trac cdc mat bang, cac mat dimg va mit cit chu yéu
cua cong trinh;

+ Ban v€ mat b?mg, mit cat mong;

+ Céc ban vé thé hién giai phap két cau chinh ciia cong trinh;

+ Ban v& mit bang ddu nbi v6i hé thong ha tang k¥ thuat bén ngoai
cong trinh, du an.

06 | Khuyén khich chi dau tu chi dong 4p dung BIM trong dau tu xay
dung va c6 trach nhi€ém cép nhéat tin BIM trong hd so thiét ké vao
co so dir liéu qudc gia vé hoat dong xay dung tai diém b khoan 1
Diéu 8 Nghj dinh sb 175/2024/ND-CP.

Déi v6i hd so cap gidy phép xdy dung cong trinh tin ngudng, t6n gido thudc dy an bao
quan, tu bd, phuc hdi di tich lich sir - vin hoa, danh lam thing canh, ngoai cac tai liéu
quy dinh tai muc “Ddi voi cong trinh tin ngudng” va “Pbi v6i cong trinh ton giao”
khoan nay, phai b6 sung van ban vé su can thiét xay dung va quy md cong trinh cua co
quan quan 1y nha nudc vé vin hoa theo quy dinh ctia phap luat vé di san van hoa.

3.2.5 Doi véi cong trinh twong dai, tranh hoanh tring.

01 | Pon dé nghi cap gidy phép xay dung theo Biéu mau sb 8.a; Truong X
hop dé nghi cap GPXD co thoi han thi tiéu dé cua don duoc doi
thanh “Pon dé nghi cap gidy phép xay dung c6 thoi han”

02 | Mot trong nhirng gidy to ching minh quyén sir dung dét theo quy X
dinh tai DBi€u 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024
cua Chinh phu.

03 | - Quyét dinh phé duyét du an; X

- Vin ban thong bao két qua thim dinh cta co quan chuyén méon
vé xdy dung va ho so ban vé thiét ké co sé duoc dong ddu xac nhan
kém theo (néu co);

- B4o c4o két qua tham tra thiét ké xay dung theo quy dinh tai khoan
54 Diéu 43 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat
Xay dung vé quan 1y hoat dong xay dung;

- Ket qua thyc hién thu tyc hanh chinh theo quy dinh cua phap luat
vé phong chay, chira chay dbi v6i ho so thiét ké dé nghi cap gidy
phép xay dung;
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- Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh vé bao vé méi truong theo
quy dinh cta phap luat vé bao vé méi truong (ddi véi trudng hop
khong thim dinh bao c4o nghién ctru kha thi dau tu xay dung tai
co quan chuyén moén vé xay dung);

04

02 bo ban vé thiét ké xay dung trong ho so thiét ké xay dung trién
khai sau thiét ké co so (th1et ké ban v& thi cong dbi v6i du an chi
yéu cau lap Béo céo kinh té - k¥ thuat) dugc phé duyét va dong dau
xac nhén theo quy dinh cua phap luat vé xdy dung, gdm:

+ Ban v& tong mit bang toan dy an;

+ Mat bang dinh vi cong trinh trén 16 dat;

+ Ban vé& kién trac cac mit bang, cic mit ding va mit cit chu yéu
cua cong trinh;

+ Ban v€ mat b?mg, mit cat mong;

+ Céc ban vé& thé hién giai phap két cau chinh ciia cong trinh;

+ Ban v& mit bang ddu ndi véi hé thong ha tang k¥ thuat bén ngoai
cong trinh, du an.

05

Vian ban chap thuén vé sy can thiét xdy dung va quy mo cong
trinh clia co quan quan ly nha nude vé van hoa.

06

Khuyén khich chii dau tu cht dong 4p dung BIM trong dau tu xay
dung va ¢ trach nhi€ém cap nhat t€p tin BIM trong hd so thiét ké
co s6 dir liéu qubc gia vé hoat dong xay dung theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu 8 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP.

3.2.6 Doi véi hé so cip gici'y phép xdy dung cong trinh theo giai doan

khong theo tuyén
01 | Pon dé nghi cap gidy phép xay dung theo Biéu mau sb 8.a; Truong X
hop dé nghi cap GPXD co thoi han thi tiéu dé ctia don duoc doi
thanh “Pon dé nghi cip gidy phép xay dung c6 thoi han”
02 | Mt trong nhitng gidy to chirng minh quyén st dung dat theo quy
dinh tai Bieu 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024
cua Chinh phu.
03 | - Quyét dinh phé duyét dy an;

- Vin ban thong bao két qua thim dinh cta co quan chuyén méon
vé xdy dung va ho so ban vé thiét ké co sé duoc dong ddu xac nhan
kém theo (néu co);

- B4o c4o két qua tham tra thiét ké xay dung theo quy dinh tai khoan
54 Piéu 43 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
X4y dung vé quan Iy hoat dong xay dung;

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh theo quy dinh cta phap luat
vé phong chay, chira chay dbi v6i ho so thiét ké dé nghi cap giay
phép xay dung;

- Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh vé bao vé méi truong theo
quy dinh cta phap luat vé bao vé méi truong (ddi voi trudng hop
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khong tham dinh bao cdo nghién ciru kha thi dau tu xdy dung tai
co quan chuyén mon vé xay dung);

04 | 02 bd ban vé thiét ké xay dung trong ho so thiét ké xay dung trién | x
khai sau thiét ke co s dugc phé duyét theo quy dinh cua phap luat
vé xay dung, gdm:

+ Ban v& tong mit bang toan duy an;

+ Mit bang dinh vi cong trinh trén 16 dat;

+ Ban v& kién trac cdc mat bang, cac mat dimg va mit cit chu yéu
cua cong trinh;

+ Ban v€ mat béng, mat cét mong;

+ Céc ban vé& thé hién giai phap két cau chinh ciia cong trinh;

+ Ban v& mit bang ddu ndi véi hé thong ha tang k¥ thuat bén ngoai
cong trinh, du an.

05 | Khuyén khich chu dau tu chi dong ap dung BIM trong dau tu xay
dung va co trach nhiém cap nhat tp tin BIM trong ho so thiét ké
co so dir liéu quoc gia vé hoat dong xay dung theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu 8 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP.

3.2.7 Doi véi hé so cap gidy phép xdy dung cong trinh theo giai doan theo tuyén

01 | Pon dé nghi cap gidy phép xay dung theo Biéu mau sb 8.a; Truong | X
hop dé nghi cap GPXD co thoi han thi tiéu dé cua don dugc dbi
thanh “Pon dé nghi cap gidy phép xay dung c6 thoi han”

02 | Mot trong nhing gidy to chimg minh quyén st dung dat theo quy X
dinh tai Diéu 53 Nghi dinh s 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024
cua Chinh phu; hodc véan ban chap thuén cua co quan nha nuge co
thAm quyén vé vi tri va phuong an tuyen quyet dinh thu hoi dat
clia co quan nha nude c6 tham quyén phan dat thye hién theo giai
doan hodc ca du an theo quy dinh cua phéap luat vé dét dai.

03 | - Quyét dinh phé duyét du an; X
- Vin ban thong bao két qua tham dinh cta co quan chuyén mén
vé xay dung va hd so ban vé thiét ké co s dugc dong dau x4c nhan
kém theo (néu co);

- B4o c4o két qua tham tra thiét ké xay dung theo quy dinh tai khoan
54 Diéu 43 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat
X4y dung vé quan Iy hoat dong xay dung;

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh theo quy dinh cta phap luat
vé phong chay, chira chay dbi v6i hd so thiét ké dé nghi cap gidy
phép xay dung;

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh vé bao vé méi truong theo
quy dinh cua phap luat vé bao vé méi truong (ddi véi trudng hop
khong tham dinh bao cdo nghién ciru kha thi dau tu xdy dung tai
co quan chuyén mén vé xay dung).
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04

02 bo ban vé thiét ké xdy dung trong ho so thiét ké xay dung trién
khai sau thiét ké co s dugc phé duyét theo quy dinh ctia phap luat
vé xdy dung, gdm:

+ So dd vi tri tuyén cong trinh;

+ Ban v& mit bang tong thé hodc ban vé binh d6 cong trinh;

+ Ban v& cac mit cit doc va mat cat ngang chu yéu ciia tuyén cong
trinh;

+ Ban v€ mat béng, mat cét mong;

+ Céc ban vé& thé hién giai phap két cau chinh ciia cong trinh;

+ Ban v& mit bang ddu ndi v6i hé thong ha tang k¥ thuat bén ngoai
cong trinh, du an.

05

Khuyén khich chi dau tw cht dong 4p dung BIM trong dau tu xay
dung va co trach nhiém cap nhat tép tin BIM trong ho so thiét ké
co s& dir liéu qubc gia vé hoat dong xay dung theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu 8 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP.

3.2.8 Déi véi hé so cip giéy phép xdy dung cho duw dan, nhém cong trinh

thuc du dan

01

bon d;é nghi cép gidy phép xay dung theo Biéu méu s6 8.a; Truong
hop dé nghi cap GPXD c0 thoi han thi tiéu dé cua don dugc doi
thanh “Pon dé nghi cap gidy phép xay dung c6 thoi han”

X

02

Mot trong nhiing gidy to ching minh quyén sir dung dét theo quy
dinh tai Dicu 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024
cua Chinh phu.

03

- Quyét dinh phé duyét dy an;

- Vin ban thong bao két qua thim dinh cta co quan chuyén méon
vé xay dung va hd so ban vé thiét ké co s dugc dong dau x4c nhan
kém theo (néu co);

- B4o céo két qua tham tra thiét ké xay dung theo quy dinh tai khoan
54 Piéu 43 Nghi dinh s6 175/2024/NP-CP ngay 30/12/2024 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
X4y dung vé quan Iy hoat dong xay dung;

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh theo quy dinh cta phap luat
vé phong chay, chira chay dbi v6i hod so thiét ké dé nghi cap gidy
phép xay dung;

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh vé bao vé méi truong theo
quy dinh cua phap luat vé bao vé méi truong (ddi véi trudng hop
khong thim dinh bao c4o nghién ctru kha thi dau tu xay dung tai
co quan chuyén mon vé xay dung).

04

02 bo ban v& thiét ké xay dung trong ho so thiét ké xay dung trién
khai sau thiét ké co s& dugc phé duyét theo quy dinh cua phap luat
vé xdy dung ctia timg cong trinh trong nhém Coéng trinh hozc toan
bd du an da duoc phé duyét, gém:

a) Déi voi cong trinh khong theo tuyén:
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Ban vé thiét ké xdy dung trong ho so thiét ké xay dung trién khai
sau thiét ké co s6 dugc phé duyét theo quy dinh cua phap luat vé
xay dung, gom

+Ban vé tong mit bang toan du an;

+ Mat bang dinh vi cong trinh trén 16 dat;

+ Ban v& kién trac cac mat bﬁng, cac mat ding va mat cit chu yéu
cua cong trinh;

+ Ban v€ mat béng, mat cét mong;

+ Céc ban v& thé hién giai phap két cau chinh cta cong trinh;

+ Ban v& mit bang ddu ndi véi hé thong ha tang ki thuat bén ngoai
cong trinh, dy an dbi vai cong trinh khong theo tuyén;

b) Béi véi cong trinh theo tuyén:

Bo ban vé thiét ké xay dung trong ho so thiét ké xdy dung trién
khai sau thiét ke co s¢ dugc phé duyét theo quy dinh ctia phap luat
vé xay dung, gom

+ So db vi tri tuyen cong trinh;

+ Ban v& mit bang tong thé hodc ban v& binh d6 cong trinh;

+ Ban v& cac mit cit doc va mat cat ngang chu yéu cia tuyén cong
trinh;

+ Ban v€ mat béng, mat cét mong;

+ Céc ban v& thé hién giai phap két céu chinh cta cong trinh; ban
vé& mit bang dau ndi v6i hé théng ha tang k¥ thuét bén ngoai cong
trinh, du an d6i véi cong trinh theo tuyén.

05 | Khuyén khich chu dau tu chi dong ap dung BIM trong dau tu xay
dung va co trach nhiém cép nhat tép tin BIM trong ho so thiét ké
co s& dir liéu qubc gia vé hoat dong xay dung theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu 8 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP.

3.2.9 Doi véi hé so cap gidy phép xdy dung cho cong trinh quing cdo

Thuc hién theo quy dinh cta phap luét vé quang céo.

3.2.10 Péi véi ho so cip gtay phép xdy dung cho cong trinh ciia cac co quan ngogi
giao va to chivc quéc té

01 |bPon d}é nghi ceip gidy phép xay dung theo Biéu mfiu s6 8.a; Truong | X
hop dé nghi cap GPXD c6 thot han thi ti€u d€ cua don dugc doi
thanh “Pon dé nghi cap gidy phép xay dung c6 thoi han”

02 | Mot trong nhirng gidy to ching minh quyén sir dung dét theo quy X
dinh tai Bicu 53 Nghi dinh so0 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024
cua Chinh phu.

03 | - Quyét dinh phé duyét du an; X

- Van ban thong bdo két qua tham dinh cua co quan chuyén mon
vé xay dung va ho so ban ve thiét ké co s¢ duge dong dau xac nhan
kém theo (néu co);
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- B4o céo két qua tham tra thiét ké x4y dung theo quy dinh tai khoan
54 Diéu 43 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat
Xay dung vé quan 1y hoat dong xay dung;

- Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh theo quy dinh cta phap luat
vé phong chay, chira chay dbi v6i ho so thiét ké dé nghi cap gidy
phép xay dung;

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh vé bao vé méi truong theo
quy dinh cua phap luat vé bao vé méi truong (ddi véi trudng hop
khong tham dinh bao cdo nghién ciru kha thi dau tu xdy dung tai
co quan chuyén mon vé xay dung).

04

02 bo ban v& thiét ké xay dung trong ho so thiét ké xay dung trién
khai sau thiét ké co s dugc phé duyét theo quy dinh ctia phap luat
vé xdy dung ctia ting cong trinh trong nhém Coéng trinh hodc toan
bd du an di duoc phé duyét, gom:

a) D6i voi cong trinh khong theo tuyén:

Ban vé thiét ké xdy dung trong ho so thiét ké xay dung trién khai
sau thiét ké co 50 duge phé duyét theo quy dinh cua phap luat veé
xay dung, gom

+Ban v& tong mit bang toan du 4n;

+ Mat bang dinh vi cong trinh trén 16 dat;

+ Ban v& kién trac cac mat bﬁng, cac mat ding va mat cit chu yéu
cua cong trinh;

+ Ban v€ mat béng, mat cét mong;

+ Céc ban vé& thé hién giai phap két cau chinh ciia cong trinh;

+ Ban v& mit bang ddu nbi véi hé thong ha tang k¥ thuat bén ngoai
cong trinh, du 4n ddi voi cong trinh khong theo tuyén;

b) DPdi voi cong trinh theo tuyén:

Bo ban vé thiét ké xay dung trong ho so thiét ké xdy dung trién
khai sau thiét ke co sO0 dugc phé duyét theo quy dinh cua phap luat
vé xay dung, gom

+ So d6 vi tri tuyén cong trinh;

+ Ban v& mit bang tong thé hodc ban v& binh d6 cong trinh;

+ Ban v& cac mit cit doc va mit cat ngang chu yéu ciia tuyén cong
trinh;

+ Ban v& mat béng, mit cit mong;

+ Céac ban vé& thé hién giai phap két cau chinh cta cong trinh; ban
vé& mit bang dau ndi v6i hé théng ha tang k¥ thuét bén ngoai cong
trinh, du an d6i véi cong trinh theo tuyén.

05

Cac gﬁéu khoan quy dinh cua Hi€p dinh hoac thoa thuin da dugc
ky két vai Chinh phu Viét Nam.

06

Khuyén khich chii dau tu cht dong 4p dung BIM trong dau tu xay
dung va ¢ trach nhi€ém cap nhat t€p tin BIM trong hd so thiét ké
co s6 dir liéu qubc gia vé hoat dong xay dung theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu 8 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP.
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3.3 | S6 lwong ho so
01 bo (trwong hop ndp hd so truc tiép can 02 bo ban v& dé nghi cap phép xay
dung)

3.4 | Thoi gian xir ly
20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Pia diém tiép nhan: Tang 1 tang 2, tang 3 Toa nha lién co s6 258 V& Chi Cong,
phuong Xuén La, quan Tay Hd, thanh phé Ha Noi.

- Dia diém tra két qua: S6 657 Lac Long Quén, phu:ong Xuan La, quan Tay HJ,
thanh phé Ha N01 (461 voi truong hop ndp truc tiép) hodc (va) Cong hé thdng
thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh thanh phé Ha Noi (d6i v6i trudng hop ndp
truc tuyén); Dich vu buu chinh.

3.6 | Phi/L¢ phi
Theo quy dinh cia HDND thanh phd Ha Noi
3.7 | Quy trinh xt ly cong viéc
TT Trinh ty Trach Thoi Biéu miu
nhiém gian
Bl | Tiép nhan ho so TTPVHCC |01 ngay | - Gidy tiép nhan

- Truong hop ho so du diéu kién: h6 so va hen tra
Thuc hién tiép nhan HS va thuc hién két qua/ Phiéu
chuyen cho S¢ Xay dung. (D01 voi yéu cau bd sung
ho6 so ban gidy tiép nhan budi sang hoan thién ho so
thi chuyen trude 14 gio cung ngay; hodc Phiu tir
Hb so tiép nhan sau 15 gid thi chuyén choi tiép nhan
dau gio ngay lam viéc tiép theo. giai quyet ho so
chuyén sang B2) ‘

- Truong hop ho so khong du diéu
kién: Gui TB hudéng dan dén cong
dan

B2 | Phéan cong can b thu ly: Truong 01 ngay | - Phiéu kiém soat
Trudng Phong chuyén mon tiép nhan | phong qua trinh giai
HS va phan cong Pho truong phong | chuyén mon quyét ho so.

phu trach chuyén moén va chuyén
vién phong chuyén moén. (chuyén
sang B3)




730

B3 | Thyly ho 50t | Chuyén vién | 12 ngay | - Bao cao két qua
H6 so du di€u kién/ khong du dicu | Phong kiém tra/ thu ly
kién gidi quyét: Hoan thién ho so; | chuyén mon ho so kém theo
soan thdo, in GPXD hoac in thong du thao GPXD,
bao. hoac van ban.

B4 | Duyét du théo: ‘ Pho truong | 01 ngdy | - Béo céo két qua
Ho so du/ khong du dicu kién giai phong kiém tra/ thu ly
quyét. Kiém tra va ky xac nhan két | chuyén mon hé so kéem theo
qua do chuyén vién phong chuyén du thiao GPXD,
mon thuc hién (chuyén sang B5). hodc van ban

B5 | Duyét du thao: Truong C o 1A s

A , A 4R AL ias A . | -Béo céo két qua
HO6 so du/ khong da di€u kién gidi | phong 02 ngay |, .z ,
£ -2 s L oz A1k N A kiém tra/ thu ly
quyét. Kiém tra va ky xac nhan két | chuyén mon A \
f . . \ o ho so kem theo
qua do Phé truong phong, chuyén \
oA . . . o du thao GPXD,
vién phong chuyén mon thuc hién. N
2 hoac van ban
(chuyén sang B6)

B6 | Ky duyét van ban: . Léanh dao co | 02 ngay | - Bao cdo két qua
Ho6 so du/ khong du diéu kién giai | quan -phy kiém tra/ thu ly
quyét. Kiém tra va ky duy¢t két qua | trach. ho so
do Phong chuyén mén trinh. kem theo du thao
(chuyén sang B7) GPXD, hoac van

ban

B7 | Hoan thién ho 50 - Chuyén 01 ngay | - Bao cao két qua
- Lay s0, dong dau ban hanh van ban | vién Phong kiém tra/ thy ly
hoac giay phep xay dung. chuyén ho so
- Chuyén ket qua xu ly t&1 | mon- So kem theo du thao
TTPVHCC dé tra két qua cho cong | Xay dung. GPXD, hodc van
dan theo quy dinh. -TTPVHCC. ban
- Thyc hién Iuu trir theo quy dinh - B6 phan - Phiéu kiém soat

luu trir. qua trinh giai

quyét ho so

Biéu mau

. S6 theo ddi hd so

O 00 1N DN K~ WM —

. Gidy phép xdy dung

. Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

. Phiéu yéu cdu bb sung hoan thién hd so

. Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

- Béo céo két qua kiém tra/ thy Iy ho so
. Pon dé¢ nghi cap giay phép xay dung
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Biéu mau so 8.a

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
PON PE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Str dung cho cong trinh: Khdng theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin nguwéng tén
giao/Tuwong dai, tranh hoanh trang /Nha o riéng lé/Swa chira, cai tao/Theo giai doan cho
cong trinh khéng theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dy
an/Di doi cong trinh)

Kinh glri: ..oooooviiiii

1. Tén chu dau tu (Cha ho):...; S6 dinh danh ca nhan/Ma sé doanh nghiép:..
- Nguoi dai dién: ............ Chuc VU e, ; S6 dinh danh cé nhan...............
= SO GHBI THORT: e e e nenaeen
2. Thong tin cong trinh:

- bia diém xay dung:

Lo dat SO et Dién tich ............ m>.

Tai $6 Nha: e AUONEG/PIG <o
PhUONZ/XA: ..oeieeiieeieeeeiieeee e, qUAN/hUYEN:....ooeeiieeciieeieeeeie e,
01, thANN PRO: ©.eovoee e

3. T6 chirc/ca nhan lap, tham tra thiét ké xay dung:

3.1. T6 chirc/ca nhan lap thiét ké xay dung:

- Tén to churc/ca nhan: ......... Ma s6 chimg chi nang luc/hanh nghé: ...

- Tén va ma sb chtng chi hanh nghé cua cac chu nhiém, chu tri thiét ké: ...............
3.2. Té chtrc/cé nhan tham tra thiét ké xay dung:

- Tén to chtrc/ca nhan: ............ M3 sb chimg chi ning lyc/hanh nghe ...............

- Tén va ma sb chtng chi hanh nghé cta cac chu tri thim tra thiét ké: .............

4. N6i dung dé nghi cap phép:

4.1. Dbi v6i cong trinh khong theo tuyén, tin ngudng, ton gido:

- Loai cong trinh: ........ccooeeevieiiiiiiiee, CAp cong trinh: .....o.oovveevveeeeeeen,

- Dién tich x4y dung: ......... m?2.

- Cot xay dung: ....... m.

- Khoang lui (néu co): ....m.

- Tong dién tich san (ddi véi cong trinh dan dung va cong trinh c6 két cau dangnha):...........
m? (ghi 6 dién tich san cac tang ham, tang trén mdt dat, tang ky thudt, tang lung, tum).

- Chleu cao cong trlnh ..... m (trong do ghi ré chiéu cao cdc tang ham, tang trén mat dat,
tang lu’ng, tum - néu co).

-Sbtang: ............. (ghi 16 s6 tang ham, tang trén mdt dat, tang ky thudt, tang liing, tum -
néu cé).

4.2. B6i véi cong trinh theo tuyén trong do thi:

- Loai cOng trinh: ..o, Cap cong trinh: ........ocveveeveeene..

- Téng chiéu dai cong trinh:........... m (ghi ré chiéu dai qua tieng khu vue ddc thi, qua tirng
dia gidi hanh chinh xd, phwong, qudn, huyén, tinh, thanh pho).

- Cbt xay dung: ........ m (ghi ré cot qua tirng khu viee).

- Chiéu cao tinh khong cua tuyén: ....m (ghi ré chiéu cao qua cdc khu viec).
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- B§ sau cong trinh: ............. m (ghi ro do sau qua tung khu viec).

4.3. Pdi v6i cong trinh tugng dai, tranh hoanh trang:

- Loai cong trinh: ........ccooeeeiiiniiieicee. CAp cong trinh: ......ooovvveeeeeeeeeans

- Dién tich x4y dung: ......... m?.

- Cot xay dung:........... m.

- Khoang 1ui (néu c6): .....m.

- Chiéu cao cong trinh: .....m.

4.4. Dbi v6i cong trinh nha & riéng 1é:

- Cap cong trinh: .o.c.oveveveeenne..

- Cot xay dung: ....... m.

- Khoang 1ui (néu c6): ....m.

- Dién tich x4y dyng tang 1 (tﬁng trét): ......... m?2,

- Tong dién tich san:........... m? (trong dé6 ghi ré dién tich san cdc tang ham, tang trén mdt
dit, tang ky thudt, tang liing, tum).

- Chleu cao cong trinh: ....m (trong dé ghi ré chiéu cao cdc tang ham, tang trén mat dat,

tang ling, tum).

-S6 tang (trong d6 ghi ré s6 tang ham, tang trén mdt ddt, tang ky thudt, tang litng, tum).
4.5. Bbi véi truong hop cai tao, stra chira:

- Loai cong trinh: ........coooeeiiiiii Cap cong trinh: ........oooveveeveene..

- Cac noi dung theo quy dinh tai muyc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong tng voi loai cong trinh.
4.6. Boi voi truong hop cap gidy phép theo giai doan:

- Giai doan 1:

+ Loai cong trinh: ........cccoevvviiiiiiiiiee, CAp cong trinh: ......ccovveveeeeeennnn.

+ Céc nd1 dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong Gng véi loai va giai doan 1
cua cong trinh.

- Giai doan 2:

Céc ndi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong Gng voi loai va giai doan 1 ctua
cong trinh.

- Giai doan ...

4.7. Bbi véi truong hop cip cho Dy an:

= TN AU AN s

ba duoc: ........... phé duyét, theo Quyét dinh sb: .............. NZAY...ooveirireereenne,

- GOom: (n) cong trinh

Trong do6:

Cong trinh sb (1-n): (tén cong trinh)

* Loai cOng trinh: ......cccoevveeviiiieiiieienns CAp cong trinh: .......ocoovevvvreeeenn.

* Cot xay dung: ....... m.

* Khoang Iui (néu c6): ....m.

* Céc thong tin chil yéu clia cOng trinh: .......oo.ovvveves coeeeeeeeeeeeeeeer e,

4.8. Bbi véi truong hop di doi cong trinh:

- Céng trinh can di doi:

- Loai cong trinh: ........ccooeeeviiiiiiiiiee, CAp cong trinh: .....oooeveeveeeeeeeeen.
- Dién tich x4y dung tAng 1 (tANG tr8L): ......o.veeveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesees m?.
= TONE dIBN HCR SAN: o.eeeeeeeeee ettt m?.
= Chidu €20 CONG tIANN: ...t eeeee m.
- bia diém cong trinh di doi dén:

LO G4t SO, Dién tich .....oooveeieveeceeeeeee m?.
Tal: oo, QUONE: i

Phuong (Xa) cvveeeveeeieeeeiie e quan (huyén) .......ccceeeeeeevciieiieeeie e,
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01, thANN PRO: ©.eovoeee e

SO TANE: oottt

- Cot xay dung: ....... m.

- Khoang 1ti (néu c6): .....m.

5. Dy kién thoi gian hoan thanh cong trinh: .........ccoooveeveeeeeeeeeeeeeennee. thang.

6. Cam két: T6i xin cam doan 1am theo dung gidy phép duogc cip, néu sai toi xin hoan toan
chiu trach nhiém va bi xtr ly theo quy dinh cta phap luat.

Guri kem theo Pon nay cdc tai liéu:

1 -
2 -
............. ngay ..... thang .... nam.....
NGUOI LAM PON/PAI DIEN
CHU PAU TU

(Ky, ghi ré ho tén, dong ddu (néu cé))

) 3 Biéu mAiu s6 8.b
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
PON PE NGHI PIEU CHINH/GIA HAN/CAP LAI GIAY PHEP XAY DUNG
(St dung cho: Cong trinh/Nha o riéng lé)

Kinh gui: ...l
1. Tén chu dau tu (Cha ho):...; S6 dinh danh ca nhan/Ma sé doanh nghiép:..
- Nguoi dai dién: ............ ; Chure vu: ........... : SO dinh danh c4 nhan..............
= SO GHBI THOGL: vttt ee ettt eenenaeen
2. bia diém x4y dung:
L0 dAt SO, Dién tich ....ccon........ m>.
Tal: e, QUONE: e
Phuong (XA) cveveeeveeeieeeeiie e quan (huyén) .......ccceeevveeeceieciiieeeieeee,
i1, thANN PRG: ..eoveeeeeeeeeeeee e

3. Gidy phep xdy dung da dugc cap: (s6, ngay, co quan cdp)
No6i dung Giay phép:

4. No6i dung dé nghi diéu chinh so v&i Gidy phép da dugc cip (hodc Iy do dé nghi gia han/cdp
lai):

5. Dy kién thoi gian hoan thanh cong trinh theo thiét ké diéu chinh/gia han: ....... thang.

6. Cam két: Toi xin cam doan lam theo dung giay phép diéu chinh dugc cap, néu sai toi xin
hoan toan chiu trach nhi¢m va bi xr 1y theo quy dinh cta phap luat.

Guri kem theo Pon nay cdc tai liéu:

1-

2.

............. ngay ..... thang .... nam.....
NGUOI LAM PON/PAI DIEN CHU PAU TU
(Ky, ghi ré ho tén, dong dau (néu cé))
Biéu miu s6 9.a
(Trang 1)
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CO QUAN CAP GIAY  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHEP XAY DUNG.... Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
) D ey ngay ... thang ... nam .....
GIAY PHEP XAY DUNG

Sé: /GPXD ,
(Str dung cho cong trinh khong theo tuyén)

1. Cép cho: .......... : S6 dinh danh c4 nhan/Ma s6 doanh nghiép:......................

Dia chi: s6 nha: . duong (phd) ... phuong (xd):...quan (huyén)... tinh/thanh phd ...
2. Bugc phép xay dung cong trinh: (2én cong trinh)................oocvvvcenceninne.

- Ma s6 thong tin cong trinh (theo quy dinh ciia Chinh phii vé co sé dir lidu quoc gia
Ve hOQE AONG XAV AUNZ): ..o

= ThEO thiEt KE: ...vvvueierrieieeceieeeee ettt

- Do: (tén tb chirc tu Vén) .................. lap

- Chit nhiém, chil tri thidt K&:.. .. .coooioooeeeeeeeeee e,

- Don vi tham dinh, thAm tra (U CO): wv.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

- Chu tri thém tra It KE: ... oo

= L0ai, CAP CONG tIINNI......o.ovoiveeceeeeeeeee e

- GOm céc nodi dung sau:

+ Vi tri xdy dung (ghi 18 10 dat, dia Chi): o.eeeveeeeeeeeeeeeee oo,

+ C6t xay dung: ....... m.

+ Khoang lui (néu cd): .....m.

+ Mat do xay dung............... , hE SO ST dUNG AAL: cvoveeeeeeeeeee e,

+ Chi gidi duong do: ............ , chi gid1 xay dung: ......ooooeniiiiiie e

+ Mau sac cong trinh (neu co) ..........................

+ Chiéu sau cong trinh (doi véi cong trinh ¢é tang ham) ..............

DPoi véi cong trinh dan dung va cong trinh c6 két cau dang nha, bé sung cdc ndi dung
sau:

+ Dién tich x4y dung ting 1 (tang tret) .................... m
+ Tong dién tich san (bao gom cd tang ham va tang Wing): ....................... m
+ Chiéu cao cong trinh: ................ m;

+ 86 tang (trong d6 ghi 16 $6 tang ham Va tang Wing) .........oeeeeeeveereeeereeeeeeeee.

3. Glay £ VE GAL A1 e,

4. Giay phép nay c6 hiéu luc khoi cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay
cap; qua thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xay dung.

2
2

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhén: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, déng ddu)
- Luu: VT, .....
(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU DAY:
1. Phai hoan toan chiju trach nhiém trudc phap luat néu x4m pham céc quyén hop phép cua
céc chu so hitu lién ké.
2. Phai thuc hién dung cac quy dinh cta phap luat vé dat dai, vé dau tu xay dung va Gidy
phép xay dung nay.
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3. Thyc hién thong bao khoi cong xdy dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuat trinh Gidy phép xdy dung cho co quan c6 thim quyén khi dugc yéu cu theo quy
dinh cua phap luat va treo bién béo tai dia diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu
98 Luat Xay dung nam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung va chd quyét
dinh cua co quan cap gidy phép.

PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP

1. Noi dung didu chinh/gia han: ............oeeeeee e
2. Thoi gian ¢ hiéu luc cia @AY PhEP: <. ovveeeee et
....... ngay ........ thang ..... nam... ....
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong dau)
Mau 56 9.b
(Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHEP XAY DUNG..... Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
............... ngay ... thang ...
GIAY PHEP XAY DUNG
S6: /GPXD
(Str dung cho cong trinh ngam)

1. Cép cho: .......... : S6 dinh danh ca nhan/Ma sé doanh nghiép:......................
Dia chi: s6 nha: .....dudng (phd)..... phudng (x3): .....quan (huyén).... tinh/thanh phd: ...
2. Bugc phép xay dung cong trinh theo nhitng ndi dung sau: ........................
- M3 sb thong tin cong trinh (theo quy dinh ciia Chinh phii vé co sé dit liéu quoc gia vé hoat
AONG XAY AUNG) ...,
- Theo thlet K e
- Do: (tén t6 chirc tu Van) .................. lap
- Chui nhiém, chu tri thiét ké:......
- Don vi thAm dinh, thAm tra (EU CO): w.eeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
- Chu tri tham tra thiétké: ..........
- GOm cac noi dung sau:
= Ten cONG trINN: ..oviiiiiei s e e
- VI XAY dUNG: o,
+ Diém dau cong tr1nh (£)01 v6i cong trinh theo tuyen) ..............................
+ Diém cudi cong trinh (Dbi voi cong trinh theo tuyén): .......c.ovevveeeeverenne.
- Khoang 1ui (néu c): ...... m.
- Quy MO CONG HINN: Looeviiiiiiee e
- TONg chidu dai cONG tNN: ..o m.
- Chiéu rong cong trinh: ..... 111 AUUUUURRRPR M, AN e m.
- Chiéu siu cong trinh: ...... 111 SAUURRURRR m, d80: e m.
- Khoang cach nho nhat dén cong trinh 140 CAN: ......o.covovvveveeeeeeeeeee e,

3. GIAY 10 V8 GAL QAT ...,
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4. Gidy phép nay c6 hiéu luc khoi cong xdy dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay cép;
qua thot han trén thi phai dé nghi gia han giay phép xay dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhén: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong dau)
- Luu: VT, ...
(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU DAY:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat néu xam pham céc quyén hop phép cua
cac chi s¢ hitu lién ke.
2. Phai thyc hién dung cac quy dinh cua phap luat vé dat dai, vé dau tu xay dung va Gidy
phép xay dung nay.
3. Phai thong bao bang van ban vé ngay khai cong cho co quan cip phép xdy dung trude
khi khoi cong xay dung cong trinh.
4. Xuat trinh Gidy phép xay dung cho co quan c6 thim quyén khi dugc yéu cu theo quy
dinh cua phap luat va treo bién béo tai dia diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké 1am thay d6i mét trong cic ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu
98 Luat Xay dung nam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung va cho quyét
dinh cua co quan cap gidy phép.

PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP

1. Noi dung didu chinh/gia han: ...........ccoooueiiiii e,
2. Thoi gian ¢6 hiéu lue ctia gAY Phep: .....oveeeie e,

.............. ngay ...... thang ... nam ... ......
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong dau)

) ) (Trang 1) MAu s6 9.c
CO QUAN CAP GIAY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHEPXAY DUNG..... Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
............... ngay ... thang ... nam ......
GIAY PHEP XAY DUNG
S6: /GPXD

(Str dung cho céng trinh theo tuyén)
Lo CAD ChOT e,
Dia chi: s6 nha: ...duong (phd)... phuong (xd): ...... quan (huyén)........ tinh/thanh phd:...
2. Buoc phep xdy dung cong trinh: (t€n cong trinh) ...
- Theo thlet K e
- Do: (tén to chirc tw VAN)............coeevnn.. lap
- Cht nhiém, chu tri thiétké: ..........oooooinne,
- Pon vi tham dinh, tham tra (néu c6): w....ovveeeveeeeeeeeeeeee
- Chu tri tham tra thiétké: .....................
- GOm céc ndi dung sau:
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+ Vitri xay dung (ghi vé vi tri, dia chi): ...

+ Huong tuyén cONg trinh: ........cooeiiii i

+ C6t nén xay dung cOng trinh: .........ooooeiiiie i

+ Chiéu sdu cong trinh (doi véi cong trinh ngam theo tuyén): ...............

3. GIAY 10 V8 AAL AaT: oooeee e

4. Gidy phép nay c6 hiéu lyc khoi cong xay dung trong thdi han 12 thang ké tir ngay cap;
qua thoi han trén thi phai dé nghi gia han giéy phép xay dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhén: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong dau)
- Luu: VT, .....
(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU DAY:
1. Phai hoan toan chiju trach nhiém trudc phap luat néu x4m pham cac quyén hop phép cua
cac chi s¢ hitu lién ke.
2. Phai thuc hién dung cac quy dinh cua phap luét vé dat dai, vé dau tu xay dung va Gidy
phép xay dung nay.
3. Thyc hién thong bao khoi cong xay dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuét trinh Gidy phép xay dung cho co quan co thAm quyén khi duoc yéu cau theo quy
dinh cua phap luat va treo bién bao tai dia diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu
98 Luat Xay dung nam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung va chd quyét
dinh ctia co quan cap gidy phép.

PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. Noi dung didu chinh/gia han: ..........ooveee e
2. Thoi gian ¢6 hiéu Iuc cia GIAY PREP: «....oivee et
.., NEAY... thang ..nam ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG

MAiu s6 9.d

) ) (Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHEP XAY DUNG... Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic

) , ngay.....thang.... nam
GIAY PHEP XAY DUNG
S6: /GPXD
(Str dung cap theo giai doan ciia céng trinh khéng theo tuyén)

1. Cép cho: .......... : Sb dinh danh c4 nhan/Ma sé doanh nghiép:......................

Pia chi: s6 nha:. duong .phuodng (xi): ....quan (huyén)...tinh/thanh pho:.....

2. Puoc phép xay dung cong trinh theo giai doan: (#én cong trinhj................

- M s6 théng tin cong trinh (theo quy dinh ciia Chinh phii vé co sé dir liéu quéc gia
V€ hOQt AONG XAV AUNZ) oo

= TheO thit KE: ...uvemrieneiiieeiieeiieee ettt



- Do: (tén té chirc tw vdn) .................. lap

- Pon vi tham dinh, tham tra (N80 CO): ...veeveeeeeeeeeeeeeeeee e
- GOm céc ndi dung sau:

+ Vi tri Xy dung (ghi r0 I6 dat, dia Chi): .........cccoooevevveeeciciceniereecci

F COt XAY AUNE: woiiiiiiiieiiecee ettt e e e e e e aae e snsaeeeens
+ Khoang 1ui (néu co): ....m

+ Mat d6 xay dung............... , hé 6 st dung dAt: c.ooveeeeeeeeeeeee e,
+ Chi gio1 duong do: ............ , chi @161 XAy dung: ......ccovvvevciiieiiieecieeeeeee,

+ Dién tich xay dung: ..... m?

* Giai doan 1:
+ Chiéu sau cong trinh (tinh tir cot 0,00 doi voi cong trinh co tang ham): ...;

+ Dién tich xdy dung tang 1 (néu c6): .....oooevveree. m?

+ Tong dién tich san xay dung giai doan 1 (bao gom cd tang ham): .... m>

+ Ch1eu cao xay dung giai doan 1: ................ m;

+ 86 tang xdy dung giai doan 1 (ghi ré s6 tang ham, tang lirng):...................

+ Mau sic cong trinh (néu ¢O): c..vvvevvveeeeeen,

* Giai doan 2:

+ Tdng dién tich san xay dung giai doan 1 va giai doan 2: ......... m?

+ Chiéu cao cong trinh giai doan 2: ........... m

+ S6 tang x4y dung giai doan 2 (ghi ré s6 tang ham, tang lirng 2 giai doan): ...
+ Mau SA¢ €ONE NN (NEU COY: oo

* Giai doan ...: (ghi tuong tu nhu cac ndi dung cua giai doan 2 tuong ing voi giai
doan dé nghj cap giéy phep xay dung)

3. Glay 1O V8 GAL QAT5. ..o

4. Giay phép nay c6 hiéu lyc khoi cong xay dung trong thoi han 12 théang ké tir ngay
cap; qué thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xay dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhén: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong dau)
- Luu: VT,...
(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THU'C HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat néu xam pham cac quyén hop phép cua
céc chu so hitu lién ké.
2. Phai thyc hién dung cac quy dinh cta phap luat vé dat dai, vé dau tu xay dung va Gidy
phép xay dung nay.
3. Thuc hién thong bao khoi cong xay dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuét trinh Gidy phép xay dung cho co quan ¢6 thAm quyén khi duoc yéu cau theo quy
dinh cua phap luat va treo bién bao tai dia diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké 1am thay d6i mot trong cc ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu
98 Luat Xay dung nam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xdy dung va cho quyét
dinh ctia co quan cap gidy phép.

PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP

1. Noi dung didu chinh/gia han: ...........cooourioi e,
2. Thoi gian ¢6 hiéu Tuc cia GIAY PREP: «....oieee e
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.., NGAy... thang ...nam ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, déng dau)

Mau so0 9.e

) ) (Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
PHEP XAY DUNG... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
, ngay.....thang.... nam
GIAY PHEP XAY DUNG

Sé:  /GPXD
(Str dung cap theo giai doan cua cong trinh theo tuyén)

1. Cap cho: .......... : S dinh danh c4 nhan/M3 sb doanh nghiép:..........cooe........

Pija chi: s6 nha: ....... duong ....... phuong (xa): ........ quan (huyén) ..... tinh/thanh pho: ...

2. Bugc phep xay dung cong trinh theo giai doan: (én cong trmh) ................

- M3 s thong tin cong trinh (theo quy dinh ciia Chinh phii vé co sé dit lidu quoc gia vé hoat
AONG XAY AUNG) ..o,

- Theo thlet K. ettt

- Do: (tén tb chirc tu Van) .................. lap

- Chui nhiém, chu tri thiét ké:.... ..

- Don vi thAm dinh, thAm tra (EU CO): w.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

- Chu tri tham tra thiét ké: ..........

- Gom cac ndi dung sau:

* Giai doan 1:

+ Vi tri xay dung (ghi r0 vi tri, dia chi): ..ocoooeeiiiiiiie,
+ Hudng tuyén cOng trinh: ..........o.ovvevieeeeeeeeeeeeeeeeee oo
F OOt XAY AUNE: oo ee e,
+ Chiéu sdu cong trinh (d6i v6i cong trinh ngdm theo tuyén):

* Giai doan 2:

+ Vi tri xay dung (ghi r0 vi tri, dia chi): ..ocoooeeiiiiiieee e,
+ Huong tuyén cONG trNN: ......ov.veeeeeeeeeeeeeeee e e
£ OOt KAY AUNE: oot eee et ee e s e ees e e,
+ Chiéu sau céng trinh (d6i véi cong trinh ngdm theo tuyén):

* Giai doan ..

3. Glay to vé dat QAL e e
4. Gidy phép nay c6 hiéu luc khai cong xay dung trong thdi han 12 thang ké tir ngdy cip;
qué thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xay dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhén: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong dau)

- Luu: VT,...
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(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THU'C HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:
1. Phai hoan toan chiju trach nhiém trudc phap luat néu x4m pham céc quyén hop phép cua
cac chu s¢ hitu lién ke.
2. Phai thyc hién dung cac quy dinh cta phap luat vé dat dai, vé dau tu xay dung va Gidy
phép xay dung nay.
3. Thuc hién thong bao khoi cong xdy dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuat trinh Gidy phép xay dung cho co quan c6 thim quyén khi dugc yéu cau theo quy
dinh cua phap luat va treo bién béo tai dia diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké 1am thay d6i mét trong cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu
98 Luat Xay dung nam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung va chd quyét
dinh cuia co quan cap gidy phép.

‘ PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. Noi dung dicu chinh/gia han: ...
2. Thoi gian 6 hi¢u lyc cla glay phép: ..ooeiii e

.., NEAY... thang ..nam ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, déng dau)

MAu s6 9.g
) ) (Trang 1) ) ;
CO QUAN CAP GIAY CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHEP XAY DUNG... Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
, ngay.....thang.... nam...
GIAY PHEP XAY DUNG
So6:  /GPXD
(St dung cap cho dy an)
1. Cép cho: .......... : S6 dinh danh ca nhan/Ma s6 doanh nghiép:........cccevveun...
bia chi: s6 nha: ..... duong (pho) ........ phuong (xa): ...... quan (huyén).... tinh/thanh
pho:.............

2. Pugc phép xay dung cac cong trinh thudc dy dn: ...t
- M3 s0 thong tin cong trinh (theo quy dinh cua Chinh phu vé co so dir lieu quoc gia vé hoat
AONG XAY AUNZ) .ottt
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- Tong s6 cong trinh: (1) cong trinh

= CONG NN SO (T-11) e

(Ghi theo ngi dung tai cdc Mau s6 03, 04, 05 .... phit hop véi tieng logi cong trinh dé nghi
cap glay phép xdy dung)

3. Gidy to v& quyen st dung At .........ooeee i

4. Ghi nhan cac cong trinh da khoi cong:

= CONE tNN: Lo e

= CONG NN (.o s

5. Gidy phép c6 hiéu luc khdi cong xdy dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay cip; qua
thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xay dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhén: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong dau)
- Luu: VT,...
(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU DAY:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat néu xam pham céc quyén hop phép cua
cac chi s¢ hitu lién ke.
2. Phai thuc hién dung cac quy dinh cua phap luat vé dat dai, vé dau tu xay dung va Gidy
phép xay dung nay.
3. Thyc hién thong bao khoi cong xay dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuét trinh Gidy phép xay dung cho co quan co thAm quyén khi duoc yéu cau theo quy
dinh cua phap luat va treo bién bao tai dia diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké 1am thay d6i mot trong cic ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu
98 Luat Xay dung nam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xdy dung va cho quyét
dinh cua co quan cap gidy phép.

PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. Noi dung didu chinh/gia han: .........oooeeee e
2. Thoi gian ¢6 hiéu Iuc cia GIAY PREP: «....oivee et
.., NEAY... thang ..nam ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong ddu)

MAiu s6 9.h

) ) (Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHEP XAY DUNG... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
, ngay.....thang.... nam
GIAY PHEP XAY DUNG

Sé:  /GPXD



742
(Sutr dung cho nha o riéng lé)

1. Cép cho: .......... : S6 dinh danh c4 nhan/Ma sd doanh nghiép:......................

Pia chi: s6 nha: ....... duong ....... phuong (xa): ...... quan (huyén)................... tinh/thanh phd:
2. Pugc phép xay dung cong trinh: (tén cong trinh)..........ccccvveeeiiinciieennn,

- M s6 théng tin cong trinh (theo quy dinh ciia Chinh phii vé co s¢ dir lidu quéc gia vé hoat
AONG XAY AUNG) ..o,

= Theo thiBt K&:......oeveeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

e D 1o TP USURUPPRRPRP lap

- GOm cac ndi dung sau:

+ Vi tri xay dung (ghi 16 10 dat, dia chi): ....o.oveeveeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

F OOt XAY AUNE: oot ee e,

+ Khoang lui (néu co): .....m.

+ Mat d6 xay dung: ............ , hé 86 ST dung dAt: ..o

+ Chi gi61 dudng do, chi gio1 X8y dUNE: ...co.cooviiiiiii

+ Mau sac cong trinh (neu [470) U U U PRSPPI

+ Dién tich x4y dung tang 1 (tang L1050 H TS m?

+ Tong dién tich san (bao gdm ca ting ham va ting [ng)........oceueene.... m
+ Chleu cao cong trinh: ................ m; sb tang ...........................................
+S6 tang (trong do ghi ro 6 tang ham va tang Weng):..........occeve....

3. Glay £ V& QUYEN ST AUNE FAL: .o

4. Gidy phép nay c6 hiéu luc khdi cong xdy dung trong thoi han 12 thang ké tir ngdy cap;
qué thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xay dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhén: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, déng dau)
- Luu: VT,...
(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU DAY:
1. Phai hoan toan chiju trach nhiém trudc phap luat néu x4m pham céc quyén hop phép cua
cac chu s¢ hitu lién ke.
2. Phai thyc hién dung cac quy dinh cta phap luat vé dat dai, vé dau tu xay dung va Gidy
phép xay dung nay.
3. Thyc hién thong bao khoi cong xay dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuat trinh Gidy phép xay dung cho co quan co tham quyén khi duoc yéu cau theo quy
dinh cua phap luat va treo bién bao tai dia diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu
98 Luat Xay dung nam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung va chd quyét
dinh cuia co quan cap gidy phép.

‘ PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. Noi dung diéu chinh/gia han:

<oy NGAY... thang ...nam ...
THU TRUONG CO QUAN
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CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong dau)

Mau s0 9.i

) ) (Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHEP XAY DUNG... Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic

, ngay.....thang.... nam

GIAY PHEP SUA CHUA, CAI TAO CONG TRINH
S6:  /GPSC (GPCT)
1. Cép cho: ......... : S6 dinh danh ca nhan/Ma sé doanh nghiép:......................
- Nguoi dai dién: ..........c..c..... ; Chtrc vu: ............. ; Ma can cudc:........ccuuen..ee.
= SO BN NOGL: .o
2. Hién trang cOng trinh: ...

20 BAL SO Dién tich ................... m?.

S

phuong (xa) ........cc........ quan (huy¢n) ............ tinh/thanh phé: ...........o.........

- Loai cong trinh: ........ccoeeeiiiniiieie, CAp cOng trinh: ......ooevvveeeeeeeeans

- Dién tich x4y dung: ......... m?,

- Tong dién tich san:........... m? (ghi 16 dién tich san cdc tang ham, tdng trén mat dat, tang

ky thudt, tang lirng, tum - @i véi cong trinh ddn dung, cong trinh co két cau dang nha).

- Chleu cao cong trinh: ....m (trong dé ghi ré chiéu cao cdc tang ham, tang trén mat dat,
tang himg, tum - doi véi cong trinh dan dung, cong trinh ¢ két cau dang nha).

- S6 tang: (ghi ré so tang ham, tang trén mat dat, tang ky thudt, tang lirng, tum - doi voi
cong trinh ddn dung, cong trinh co két cau dang nha).

- Céc thong tin vé chiéu dai cong trinh, cbt xay dung, chiéu cao tinh khéng, chiéu siu cong
trinh,... twong trng vdi loai cong trinh stra chira cai tao.

3. Bugc phép sua chira, cai tao cong trinh v6i ndi dung sau: .

- M3 s thong tin cong trinh (theo quy dinh ciia Chinh phii vé co s6 dw lzeu quoc gia vé hoat
AONG XAY AUNZ): .ot

- Loai cong trinh: ........cccoeeiiiniiii, CAp cong trinh: ........cooveeervereeeans

- Cac thong tin vé cong trinh twong Gmg véi loai cong trinh stra chita cai tao theo quy dinh
tai Mau so 03, 04,.... trong ung vdi loai cong trinh.

4. Glay to vé& quyén sir dung dat va so hitu cong trinh: ........ooovveevveveeeeieans

5. Gidy phép nay c6 hiéu luc khoi cong xdy dung trong thoi han 12 thang ké tir ngdy cap;
qué thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xdy dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhén: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong dau)
- Luu: VT,...
(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU DAY:
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1. Phai hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat néu xam pham céc quyén hop phép cua
céc chu so hitu lién ké.
2. Phai thuc hién dung cac quy dinh cua phap luat vé dat dai, vé dau tu xay dung va Gidy
phép xay dung nay.
3. Thuc hién thong bao khoi cong xay dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuét trinh Gidy phép xay dung cho co quan co thAm quyén khi duoc yéu cau theo quy
dinh cua phap luat va treo bién bao tai dia diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké 1am thay d6i mét trong cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu
98 Luat Xay dung nam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xdy dung va cho quyét
dinh cuia co quan cap gidy phép.

PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. Noi dung didu chinh/gia han: ...........oooou e
2. Thoi gian ¢6 hiéu Iuc cia GIAY PREP: ... oivee et

., ngay... thang ...nam ...

THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, déng dau)
Maiu s6 9.k
(Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHEP XAY DUNG... Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic

, ngay.....thang.... nam
GIAY PHEP DI DOI CONG TRINH
Sé:  /GPDDCT

1. Cép cho: ......... : S6 dinh danh c4 nhan/Ma s6 doanh nghiép:......................

2. Puoc phép di d0’1 cong trinh:

-TéncoOng trinh: ... e

- M sd théng tin cong trinh (theo quy dinh ciia Chinh phii vé co sé dir liéu quéc gia
V8 ROQE AONG XAY AUNZ): oo

- TUr dia diém: (ghi 16 16 dat, dia chi)

- Quy mo cong trinh: (dién tich mat bang chiéu cao céng trinh)

- Téi dia diém: ............: * (ghi 6 16 ddt, dia chi)

- Lo dat di doi dén: (dién tich, ranh gici)

+ C6t xay dung (ctia cong trinh di doi): ....oveveeveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.

+ Khoang 1ui (néu co): ....m

- Cot xay dung (cong trinh di doi dEN): ......oveveveeeeeeeeeeeeee e

- Chi gidi duong do, chi gidi xay dl_Il’ng ....................................................

3. Thoi gian di doi: Tu . eeeveeeeeneen e QO e

4. Néu qua thoi han quy dlnh tal gidy phép nay phai dé nghi gia han gidy phép xay
dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhén: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, déng dau)
- Luu: VT,...
(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THU'C HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:
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1. Phai hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat néu xam pham céc quyén hop phép cua
céc chu so hitu lién ké.
2. Phai thuc hién dung cac quy dinh cua phap luat vé dat dai, vé dau tu xay dung va Gidy
phép xay dung nay.
3. Thuc hién thong bao khoi cong xay dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuét trinh Gidy phép xay dung cho co quan co thAm quyén khi duoc yéu cau theo quy
dinh cua phap luat va treo bién bao tai dia diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké 1am thay d6i mét trong cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu
98 Luat Xay dung nam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xdy dung va cho quyét
dinh cuia co quan cap gidy phép.

PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. N6i dung diéu chinh/gia han:
2. Thoi gian ¢6 hiéu lue ctia gAY PheP: ....oovee e

., ngay... thang ...nam ...

THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
M4iu 56 9.1
(Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHEP XAY DUNG... Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic

, ngay.....thang.... nam

GIAY PHEP XAY DUNG CO THOI HAN
S6:  /GPXD
(St dung cho cong trinh, nha o riéng le)
1. N6i dung twong Gmg véi ndi dung cia gidy phép xay dung ddi véi cac loai cong trinh va
nha o riéng 1&.
2. Cong trinh duogc BON LT AEII: e
M3 sb thong tin cong trinh (theo quy dinh ciia Chinh phii vé co s& diF liéu quoc gia vé hoat
AONG XAY AUNG): ..o
3. Chu dau tu phai tu d& bo cong trinh, khong duge doi hoi boi thudng phan cong trinh xay
dung theo giéy phép xay du:ng c6 thot han khi Nha nuéce thyc hién quy hoach theo thoi han
ghi trong giay phep duoc cap.
4. Gidy phép nay co hiéu luc khdi cong x@y dung trong thoi han 12 thang ké tir ngdy cap;
qué thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xdy dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhén: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, déng ddu)
-Luu: VT,...
(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU DAY:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat néu xam pham céc quyén hop phép cua
cac chu s¢ hitu lién ke.
2. Phai thuc hién dung cac quy dinh cta phap luat vé dat dai, vé dau tu xay dung va Gidy
phép xay dung nay.
3. Thyc hién thong bao khoi cong xay dung cong trinh theo quy dinh.
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4. Xuat trinh Gidy phép xdy dung cho co quan c6 thim quyén khi dugc yéu cu theo quy
dinh cua phap luat va treo bién béo tai dia diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké 1am thay d6i mot trong cc ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu
98 Luat Xay dung nam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xdy dung va cho quyét
dinh cua co quan cap gidy phép.
PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. Noi dung diéu chinh/gia han:
2. Thoi gian ¢6 hiéu e ctia gAY PhEP: .....vvneeeee e
.., NGAy... thang ...nam ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong dau)

QT-112. Cép giﬁy phép xay dung sira chira, cii tao ddi véi cong trinh cip dic
biét, cAp I, cap II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng,
ton gidao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Du an).

Muc dich:

1 | Quy dinh chi tiét trinh tu thu tuc cép giéy phép xay dung sua chira, cai tao thudc
tham quyén cua S¢ Xay dung dam bao céc can bd, cong chire giai quyét cac cong
viéc thudc chirc nang, nhiém vy, quyén han theo quy dinh cta phap luat.

2 | Pham vi

Ap dung d6i véi to chirc, c4 nhan ¢6 nhu cau thyc hién thi tuc cap gidy phép xdy
dung sira chita, cai tao cong trinh thuc thim quyén cta S¢ Xay dung. Can b,
cong chirc thudc phong chuyén mén duoc phan cip quan 1y va cac phong co lién
quan chiju trach nhiém thyc hién va kiém soét quy trinh nay.

3. | No¢i dung quy trinh:

3.1 | Co sé phaply

Nhu muc 3.1: Cép gidy phép xay dung méi ddi v6i cong trinh cdp dic biét, cap I,
cap II.

3.2 | Thanh phén ho so Ban | Ban
chinh | sao

01 | Pon dé nghi cap gidy phép xdy dung theo Biéu mau sb 8.a; Truong X
hop dé nghi cap GPXD co thoi han thi tiéu dé cua don duoc doi
thanh “Don dé nghi cip gidy phép xdy dung c6 thoi han”

02 | Mot trong nhirng gidy to ching minh quyén sir dung dét theo quy X
dinh tai Biéu 53 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024
cua Chinh phu.

03 | Ban v€ hién trang cua cac bd phan cong trinh dy kién sira chira, cai X

tao da dugc phé duyét theo quy dinh c¢6 ty 1€ tuong Gng voi ty 1€
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céc ban v& ciia hd so dé nghi cip phép stra chita, cai tao va anh
chup (kich thudc t61 thiéu 10 x 15 cm) hién trang cong trinh va
cong trinh 1an can trudce khi stra chira, cai tao.

04

- Quyét dinh phé duyét dy 4n; van ban thong bao két qua thim dinh
clia co quan chuyén mén vé xay dung va hd so ban vé& thiét ké co
so dugce dong dau xac nhan kém theo (néu cb);

- B4o c4o két qua tham tra thiét ké xay dung theo quy dinh tai khoan
54 Piéu 43 Nghi dinh s 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cta
Chinh phu;

- Két qua thu tuc hanh chinh theo quy dinh cua phap luét vé phong
chay va chita chay dbi voi hd so thiét ké dé nghi cap gidy phép xay
dyng;

- Két qua thuc hién thi tuc vé bao vé méi trudng theo quy dinh cua
phap luat vé bao vé méi truong (ddi véi trudng hop khong tham
dinh béo c4o nghién ciru kha thi dau tur xay dung tai co quan chuyén
moén vé xay dung)

05

02 bo ban v& thiét ké xay dung trong hd so thiét ké xay dung trién
khai sau thiét ké co so (thiét ké ban vé thi cong ddi v6i du an chi
yéu cau lap Bao céo kinh té - k¥ thuat) dugc phé duyet va dong dau
xac nhén theo quy dinh cua phap luat vé xay dyung, gdm:

+ Ban v& tong mit bang toan dy an;

+ Mat béng dinh vi cong trinh trén 16 dat;

+ Ban v& kién trac cac mat bfmg, cac mat dong va mat cit chu yéu
cua cong trinh;

+ Ban v€ mat béng, mat cét mong;

+ Céc ban v& thé hién giai phap két cdu chinh ctia cong trinh;

+ Ban v& mit bang d4u ndi véi hé thong ha tang ki thuat bén ngoai
cong trinh, dy an.

06

Déi véi cac cong trinh di tich lich st - van hoa va danh lam, thang
canh d3 dugc xép hang thi phai c6 vian ban chip thuan vé sy can
thiét xdy dung va quy mo cong trinh cia co quan quan Iy nha nudc
vé vin hoa.

07

Khuyén khich chii ddu tu chi dong ap dung BIM trong dau tu xay
dung va c6 trach nhiém cép nhat t¢p tin BIM trong ho so thiét ké
co so dir liéu quoc gia vé hoat dong xay dung theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu 8 Nghi dinh s0 175/2024/ND-CP.

33

S6 lwong hd so

01 bo (truong hop ndp hd so ndp truc tiép can 02 bd ban vé dé nghi cap phép xay

dung)

3.4

Thoi gian xir ly

20 ngay ké tir ngdy nhan d ho so hop 1é
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35

Noi tiép nhin va tra két qua

- Dia diém tiép nhan: Tang 1 téng 2, téng 3 Tda nha lién co s6 258 V& Chi Cong,
phuong Xuan La, quan Tay Hb, thanh ph Ha Noi.

- Dia diém tra két qua: Sb 657 Lac Long Quan, phuong Xuén La, quan Tay HO,
thanh phé Ha Noi. (461 voi truong hop ndp truc tiép) hodc (va) Cong hé théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh thanh phd Ha Néi (d6i véi treong hop ndp
truc tuyen), Dich vu buu chinh.

3.6

Phi/Lé phi

Theo quy dinh cia HDND thanh phd Ha Noi

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

Nhu muc 3.7: Cép gidy phép xdy dung méi ddi v6i cong trinh cap dic biét, cp I,
cap II

Bi€éu mau

Nhu muyc 4: Cép gidy phép xay dung méi d6i v6i cong trinh cap dic biét, cip I,
cap Il

QT-113. Cap diéu chinh gidy phép xiy dung ddi véi cong trinh cip dic biét, cip

I, cip II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng, ton
giao/Twong dai, tranh hoanh triang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyen/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyeén trong do thi/Du an).

1 | Muc dich: ) ‘ ) )
Quy dinh chi tiét trinh ty thu tyc diéu chinh gidy phép xay dung do6i vdi cong trinh
thugc tham quyén ciua S¢ Xéy dung dam bao cac can bg, cong chure giai quyét cac
cong viéc thudc chirc nang, nhiém vy, quyén han theo quy dinh ctua phap luét.
2 |Phamvi 7 ‘ ) )
Ap dung doi voi t6 chire, ca nhan ¢6 nhu cau thyc hién thu tuc di€u chinh giay phép
x@y dung cong trinh khong theo tuyén thudc tham quyén cua S¢ Xay dung. Can b9,
cong chirc thude phong chuyén moén dugc phan cap quan ly va cac phong c6 lién quan
thuoc S& Xay dung chiu trach nhi¢m thuc hién va kiém soat quy trinh nay.
3. | Noi dung quy trinh:
3.1 | Co sé phap ly
Nhu muc 3.1: Cap gidy phép xdy dung méi ddi véi cong trinh cip dic biét, cap I, cap
II.
3.2 | Thanh phan ho so Ban | Ban sao
chinh
01 | Pon dé nghi cip gidy phép xay dung theo Biéu mau sb 8.b. X
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02

Mot trong nhiing gidy to chimg minh quyén str dung dét theo quy
dinh tai Piéu 53 Nghj dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024
ctia Chinh phu dbi véi truong hop viée diéu chinh thiét ké co thay
d6i vé dién tich sir dung dat hodc chirc nang str dung dit cta cong
trinh dé nghi cap gidy phép xay dung.

03

Ban chinh gidy phép xdy dung di dugc cap

04

02 bo ban v& thiét ké xay dung trong ho so thiét ké x4y dung trién
khai sau thiét ké co so (thiét ké ban v& thi cong ddi v6i du an chi
yéu cau 1ap Bdo cao kinh té - k¥ thuat) theo quy dinh cua phap
luat vé xay dung twong tng theo quy dinh tai Diéu 55, Diéu 56,
Diéu 57, Diéu 58, Diéu 59 Nghi dinh sb 175/2024/ND-CP.

05

Bio cdo két qua thim dinh va vin ban phé duyét thiét ké xay dung
diéu chinh (trir nha ¢ riéng 1¢) cua chu dau tu, trong d6 phai co
ndi dung vé bao dam an toan chiu luc, an toan phong, chong chay,
no, bao vé moi truong; kém theo cac hd so theo quy dinh tai diém
¢ khoan 1 Diéu 55 Nghij dinh 175/2024/ND-CP twong ung véi
phan diéu chinh thiét ké.

06

Doi voi trudng hop vige diéu chinh thiét ké ¢6 thay doi vé dién X
tich st dung dat hodc chimg nang sir dung dit ciia cong trinh de
nghi cép gidy phep xay dung thi phai c6 mot trong cac loai gidy
to hop phap vé dat dai de cap gidy phép xay dung theo quy dinh
tai Piéu 53 Nghi dinh sb 175/2024/ND-CP.

07

Khuyén khich chu dau tu chu dong 4p dung BIM trong dau tu xay
dung va c¢6 trach nhiém cap nhat t€p tin BIM trong ho so thiét ké
co so dir liéu quéc gia vé hoat dong xay dung theo quy dinh tai
diém b khoan 1 DPiéu 8 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP.

33

S6 lwong ho so

01 bo (trudng hop ndp hd so ndp truc tiép can 02 bd ban vé dé nghi cap phép xay
dung)

3.4

Thoi gian xir ly

20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- Pia diém tiép nhan: Tang 1, tang 2, téng 3 Toa nha lién co s6 258 V& Chi Cong,
phuong Xuén La, quan Tay Ho thanh ph6 Ha Noi.

- Dia diém tra két qua: S6 657 Lac Long Quan, phuong Xuan La, quan Tay Hd, thanh
phé Ha Noi. (d6i voi truong hop nop truc tlep) hoic (va) Cong hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh thanh phé Ha Noi (d6i v6i trudng hop ndp truc tuyén); Dich
vu buu chinh.

3.6

Phi/Lé phi
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Theo quy dinh ctia HDND thanh phd Ha Noi

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Nhu muc 3.7: Cap gidy phép xdy dung méi ddi voi cong trinh cap dic biét, cap I, cap
I1.
4 | Biéu miu

Nhu muc 4: Cap gidy phép xay dung méi d6i voi cong trinh cip dic biét, cap I, cap
I1.

Ghi chii:Viéc diéu chinh gidy phép xdy dung doi véi cong trinh vi pham trt tie xdy dung,
phai dwoc xem xét theo cdac ngi dung dwoc néu tai Ghi chu cua Quy trinh 01 (QT-01).

QT-114. Gia han gidy phép xAy dung ddi v6i cong trinh cAp dic biét, cip I, cip

II (cong trinh Khéong theo tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin ngudng, ton gido/Tweng
dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan
cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Du an).

1 | Muc dich:
Quy dinh chi tiét trinh tu thu tuc gia han giay phép xay dung thudc thdm quyén
cua SO Xay dung dam bao cac can b, cong chue giai quyét cac cong viée thude
chic nang, nhi€ém vy, quyén han theo quy dinh cua phap luit.

2 | Phamvi i . )
Ap dung d6i voi to chuc, ca nhan c6 nhu cau thyc hién thu tuc gia han giay phép
xdy dung thudc tham quyén cua S¢ Xay dung. Can bg, cong chirc thuoc phong
chuyén mon dugc phan cap quan ly va cac phong c6 lién quan thuoc S¢ Xay dung
chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. | Noi dung quy trinh:

3.1 | Coso phaply
Nhu myc 3.1: Cép gidy phép xay dung méi ddi v6i cong trinh cap dic biét, cap 1,
cap II.
3.2 | Thanh phan ho so Bin | Bin
chinh | sao

01 | Pon dé nghi cip gidy phép xay dung theo Biéu mau sb 8.b. X

02 | Ban chinh Gidy phép x4y dung d3 dugc cap. X

03 | Khuyén khich chi dau tu chi dong 4p dung BIM trong dau tu xay
dung va co6 trach nhiém cap nhat t¢p tin BIM trong ho so thiét ké
co so dir liéu quoc gia vé hoat dong xdy dung theo quy dinh tai
di€m b khoan 1 Di¢u 8 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP.
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3.3 | S6 lwong ho so
01 bo

3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Dia diém tiép nhan: Tang 1, ting 2, ting 3 Toa nha lién co s6 258 V& Chi Cong,
phuong Xuén La, quan Tay Ho, thanh pho Ha Noi. ‘
- Pia dié,m tra két qgé: S6 657 Lac Long Quén,’ phuong XuénqLa, queflq Tay Ho,
thanh ph6 Ha Noi. (d61 voi truong hop ndp truc tiép) hodc (va) Cong hé thong thong
tin giai quyéet thu tuc hanh chinh thanh phd Ha Noi (d6i voi trudng hop ndp truc
tuyén); Dich vu buu chinh.

3.6 | Phi/Lé¢ phi
Theo quy dinh ctia HDND thanh phb Ha Noi

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trach nhiém | Thot gian Biéu mau

Bl | Tiép nhan ho so: TTPVHCC | 1/2ngay |- Gidy tiép nhan
- Truong hop ho so du dicu kién: ho so va hen tra
Thyc hién ti€p nhan HS va thuc két qua/ Phiéu
hién chuyen cho S¢ Xay dung cho yéu céu bo sung
So Xay dung. (Doi vo1 ho so ban hoan thién ho so
gidy ti€p nhan budi sang thi chuyén hogc Phi€u tir
trudce 14 gio cung ngay; Ho so ti€p choi tiép nhan
nhan sau 15 gio thi chuyén dau gio giai quyet ho so.
ngay lam viéc ti€p theo. chuyén
sang B2) . ‘

- Truong hop ho so khong du dieu
kién: Guri TB hudng dan dén cong
dan

B2 | Phan cong can bg thu 1y: | Truong 1/2ngay |- Phiéu kiém
Truéng Phong chuyén moén ti€p | phong soat qua trinh
nhan HS va phan cong Pho trudng | chuyén mon gidi quyet ho so.
phong phu trach chuyén moén va
chuyén vién phong chuyén mon.

(chuyén sang B3)

B3 | Thuly hd so: ‘ Chuyén vién | 2 ngay - Bao cao két qua
H6 so du/ khong du di€u kién giai | Phong kiém tra/ thu ly
quyét: Hoan thién ho so; soan thao, | chuyén mon ho so kém theo
in GPXD hodc in thong béo. du thao GPXD,

hodc van ban
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B4 | Duyét du thao: (chuyép sang BYS) Pho truong | 1/2ngay | - Baocao két qua
H6 so du/ khong du di€u kién giai | phong kiém tra/ thy ly
quyét. Kiém tra va ky xac nhan két | chuyén mon hé so kém theo
qué do chuyén vién phong chuyén du thiao GPXD,
mon thuc hién. hoac van ban

B5 Dlgyet dlzl tha?: S P TI’I‘IO’ng V2ngay | Bao céo két qua
Ho so du/ khong du diéu kién giai phong .2 ,

X, 1A N AT 1A A kiém tra/ thu ly
quyét. Kiém tra va ky xac nhan két | chuyén mon A \
, e \ A hé so kém theo
qua do Pho trudng phong, chuyén ,
oA \ R N o du thao GPXD,
vién phong chuyén mén thuc hién. SRS
2 hodc van ban.
(chuyén sang B6)

B6 | Ky duyét van ban: ’ Lanh dao co | 1/2ngay |- Baocao két qua
Kiém tra va ky duyét két qua do quan - Phy kiém tra/ thy ly
Phong chuyén mon trinh. trach. ho so kem theo
(chuyén sang B7) du thiao GPXD,

hodc van ban

B7 | Hoan thién hd 50 - Chuyén 1/2 ngay |- Bao cdo két
- Lay s0, dong dau ban hanh van ban | vién Phong qua kiém tra/
hodc giay phep xay dung. chuyén thu Iy ho so
- Chuyén keét qua xur 1y t6i mon-S& Xay kém theo du
TTPVHCC dé tra két qua cho cong | dung. thao GPXD,
dan theo quy dinh. -TTPVHCC. hogc van ban
- Thyc hién Iuu trir theo quy dinh. - B6 phan - Phiéu kiém

luu trir. soat qua trinh
gidi quyét ho so
4 | Biéu miu
Nhu myc 4: Cép gidy phép xay dung méi ddi voi cong trinh cap dic biét, cap I, cap
II.

QT-115. Cép lai glay phép xay dung ddi véi cong trinh cAp dic biét, cap I, cip

II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin nguong, ton giao/ Tuwong
dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyen/Theo giai doan
cho cong trinh theo tuyeén trong do thi/Dw an).

1 | Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh ty thu tuc cip lai gidy phép xdy dung thudc tham quyén cia
S¢ Xay dungdam bao cac can bg, cong chirc giai quyét cic cong viée thude chire
ning, nhiém vy, quyén han theo quy dinh cta phap luat.
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2 | Pham vi

Ap dung doi vdi to chire, ca nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc cap giay phep xay
dung thudc thdm quyén cua S6 Xay dung. Can bg, cong chirc thugc phong chuyén
mon dugce phan cap quan Iy va cac phong c6 lién quan thude S¢ Xay dung chiu trach
nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. | N6i dung quy trinh:

3.1 | Co sé phap ly
Nhu myc 3.1: Cép gidy phép xdy dung méi d6i voi cong trinh cap dic biét, cap I,

cap II.

3.2 | Thanh phan ho so Ban | Ban
chinh | sao
01 | Bon dé nghi cip lai gidy phép xay dung theo Biéu mau 8.b X
02 | Ban chinh gidy phép xay dung da dugc cip ddi véi truong hop bi | X
rach, nat.
03 | Khuyén khich chii dau tu chii dong ap dung BIM trong dﬁu, tw xay X

dung va c6 trach nhiém cap nhat t¢p tin BIM trong ho so thiét ké co
s& dir licu qu(”)c gia vé hoat d,(f)ng xay dung theo quy dinh tai diém b
khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP.

3.3 | S6 lwgng hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xur ly
05 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Dia diém tiép nhan: Tﬁng 1,‘t§ng 2, tﬁng 3 Toa nha lién co sb 258 V& Chi Cong,
phuong Xuén La, quin Tay Ho, thanh pho Ha Noi.

- Dia diém tra két qua: Sb 657 Lac Long Quan, phuong Xuén La, quan Tay H),
thanh ph Ha Noi. (d6i vé6i trudng hop ndp truc tiép) hodc (va) Cong hé thdng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh thanh phd Ha Noi (d6i véi truong hop ndp truc
tuyén); Dich vu buu chinh.

3.6 | Phi/L¢ phi
Theo quy dinh ctia HDND thanh phé Ha Noi
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau
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B1 | Tiép nhan ho so: TTDVHCC | % ngay - Gidy tiép nhan
- Trudng hop ho so di diéu kién: hd so va hen tra
Thuc hién tiép nhan HS (chuyén két qua/ Phiéu
sang B2) yéu cau bd sung
- Truong hop ho so khong du dicu hoan thién ho so
kién: hogc Phiéu tir
Guri TB huéng din dén cong dan chdi tiép nhan

giai quyét ho so.

B2 | Phan cong can bg thu 1y: Chanh Van | 01 ngay - Phiéu kiém soat
Chanh Van phong S¢ phan cong can | phong qua trinh giai
bo phu trach luu trir kiém tra, ddi quyét ho so.
chiéu GPXD luu (chuyén sang B3)

B3 | Can bo phu trach luu trir ho so: Chuyén vién | 02 ngay - Bo cao két qua
Hb so du/ khong du diéu kién giai kiém tra/ thy ly
quyet Can bé phu trach luu trir hdé so kém theo
kiém tra, d6i chiéu GPXD luu. ban sao GPXD,

hoac van ban.

B4 | Duyét du thao: (chuyén sang B5) Chanh Van | 01 ngay
Kiém tra va ky x4c nhan két qua do | phong
Can b6 phu trach Iuu trir GPXD
luu thyuce hién.

B5 | Tra két qua: - TTPVHCC. | % ngay - GPXD, hoic
- LAy s6, dong dau ban hanh vin | - B phan van ban.
ban hodc gidy phép xay dung. luu tri. - Phiéu kiém soat
- Tra két qua cho cong déan theo quy qua trinh giai

dinh. ‘
- Ban giao ho so luu trir theo quy
dinh.

quyét ho so
- SO theo doi ho
SO

Biéu miu Nhu muc 4: Cip gidy phép xay dung méi dbi voi cong trinh cap dic biét,

cap I, cap 1L

QT-116. Cip gidy phép hoat dong xiy dung cho nha thiu nwéc ngoai

Muc dich:

- Quy dinh vé trinh tw, ndi dung thuc hién viéc cip gidy phép hoat dong xay
dung cho nha thau nuée ngoai hoat dong trong linh vyc xay dung tai Ha Noi.
- Quy dinh rd trach nhiém cua ting don vi, ¢4 nhan trong qué trinh thyc hién
g6p phan nang cao hiéu qua thuc thi nhiém vu va ting cuong thuc hién cai cach
hanh chinh theo chi dao ctia UBND Thanh phd.

Pham vi:

linh vuc xay dung tai Ha Noi.

Quy trlnh nay ap dung cho cac don vi, ¢4 nhan thugc S¢ Xay dung trong viéc
cap gidy phép hoat dong xay dung cho nha thau nudc ngoai hoat dong trong
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Noi dung quy trinh:

3.1

Co s6 phap ly:

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat sira d6i, bo sung mot sé diéu ciia Luat Xay dung s6 62/2020/QH14;

- Nghi dinh 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xay dung vé quan 1y hoat dong xay
dyng;

- Quyét dinh s6 1334/QD-BXD ngay 31/12/2024 cua Bo Xay dung vé viéc
cong bd thi tuc hanh chinh duoc thay thé, bai bd trong linh vuc hoat dong xay
dung thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua Bo Xay dung;

- Thong tu 38/2022/TT-BTC ngay 24/6/2022 ctua B¢ tai chinh quy dinh muc
thu, ché do thu, nop 1€ phi cép giéy phép hoat dong xay dung, 1€ phi cép chung
chi hanh nghé kién trac su;

3.2

Thanh phén hé so: Ban | Ban sao
chinh

1. Bon d& nghi cp glay phép hoat dong xay dung cho nha X
thau nudc ngoai theo Mau s 01 (d6i 4 t6 chirc) hodc Mau
s6 04 (d01 v6i cd nhan) Phu luc s6 111 Nghi dinh sb
175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua Chinh phu, Pon
phai 1am bang tiéng Viét.

2. Ban sao co6 ching thyc hodc ban sao dién tir duge ching X
thuc theo quy dinh vé két qua dau thau hodc quyét dinh
chon thau hop phép (néu bing tiéng nudc ngoai phai dugc
dich ra tiéng Viét va ban dich phai dugc cong chig, ching
thuc theo quy dinh cua phdp ludt Viét Nam)

3. Ban sao c6 chirng thyc hodc ban sao dién tu dugc chirng X
thuc theo quy dinh gidy phép thanh 1ap hoac Gidy ching
nhén dang ky kinh doanh dbi voi t6 chirc va chig chi hanh
nghe (néu cd) cua nudc noi ma nha thau nudc ngoai mang
qudc tich cap (Gidy phép thanh 1ap hodc gidy ching nhan
dang ky kinh doanh cta nudc ngoai phai duoc hop phap
hoéa lanh sy, trir trudng hop diéu uée qudc té ma Viét Nam
va cc nude c6 lién quan 1a thanh vién c6 quy dinh vé mién
trir hop phéap hoéa lanh su)

4. Biéu bao cao kinh nghi¢m hoat dong lién quan dén céc X
cong viéc nhan thau va ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao
dién tir dugc chimg thuc theo quy dinh bao cio tong hop
kiém toan tai chinh trong 03 nim gan nhat (d6i voi truong
hop khong thyc hién theo quy dinh cua phap luat vé dau
thau); d6i v6i nha thau thanh 14p dudi 03 niam thi ndp bao
c4o téng hop kiém toan tai chinh theo s6 nim dugc thanh
1ap (néu bang tiéng nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét
va ban dich phai dugc cong chiing, chiing thuc theo quy
dinh cua phap luat Viét Nam)

5. Bén sao c6 chung thyc hodc ban sao dién tir dugc ching
thuc theo quy dinh Hop dong lién danh véi nha thau Viét
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Nam hodc hgp ddong chinh thirc hodc hop dong nguyén tic
v6i nha thau phu Viét Nam dé thuc hién cong viéc nhan
thau (di c¢6 trong hd so dy thau hodc hd so chao thau) (néu
bang tiéng nudc ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va ban
dich phai dugc cong ching, ching thuc theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam)

6. Giay uy quyén hop phap d6i voi nguoi khong phai la
nguoi dai dién theo phap luét cua nha thau néu bang tiéng
nudc ngoai phai dugce dich ra tleng Viét va dugc cong

ching, ching thuc theo quy dinh cta phap luat Viét Nam.

3.3

S6 lwong ho so:

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

20 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

3.5

Noi tlep nhin va tra két qua

- D;a diém tlep nhan: Tang 1, tang 2, tﬁng 3Toa nhég lién co
$0 258 Vo Chi Cong, phuong Xuan La, quan Tay Ho, thanh

phé Ha Noi.

- Pia diém tra két qua: S 657 Lac Long Quén, phuong

Xuéan La, quan Tay HO, thanh phé Ha Noi.

3.6

L¢ phi

Theo quy dinh ctia B Tai chinh

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thaoi gian

Biéu mau

Bl

Tiép nhan ho so:

- Pai dién t6 chuc, ca
nhan ndp ho so tai BO
phan tiép nhén va tra
két qua Trung tim
phuc vu hanh chinh
cong Tay HO

- Bo phan Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong Tay Ho tiép nhan
hd so, kiém tra tinh
hop 18, day du cua hd
so va xu 1y nhu sau:

+ Truong hop hd so
chua day du theo quy
dinh, Bo phan Trung
tam phuc vu hanh
chinh cong Tay Ho tir
chdi tiép nhan va tra lai
hé so.

+ Truong hop hd so
day di, Bo phan Trung
tam phuc vu hanh

Trung tam phuc
vu hanh chinh’
cong thanh pho

0,5 ngay
(D6i v6i hd
so ban gidy

tiép nhan

budi sang thi
chuyén truée
14 gid cung
ngay; Ho so

tiép nhan

budi chiéu thi
chuyén trudc
08h30 ngay

ké tiép)

Gidy tiép nhan
hd so va hen tra
két qua/ Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét ho so
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chinh cong tiép nhan
ho so sau d6 chuyén vé
S¢ Xay dung, Phong
Tai chinh — Piu tu
(Chuyén sang Budc 2)

B2 Tiép nhin va phén
cong xir ly: ’
Truong - Phong K& | 1 o shong Ké - Phiéu kiém soat
hoach — Pau tu phan A \ .
n , . hoach — Pau tu/ 01 ngay qua trinh giai
cong Phoé Trudng Pho true he 4 1
phong ngay  trong 6 trudng phong quyét ho so
ngdy. (Chuyén sang
Buoc 3)
B3 Phan cong cian b thu
ly:
Ph6 Truong phong Ké | Truéng phong Ké . - Phiéu kiém soat
hoach — Pau tu xem | hoach — Pau tu/ 01 ngay qua trinh giai
xét va giao Chuyén | Pho truéng phong quyét ho so
vien thu 1y hd so.
(Chuyén sang Budc 4)
B4 Thu Iy ho so:
Chuyén vién dugc giao
thu 1y hd so xem xét hd
SO
- Truong hop hd so du | Chuyén vién - Bao cao két qua
diéu kién: soan thao kiém tra/thy ly
vian ban bdo céo; du h(})so,'th” Ouyét
. % . . - Du thao Quyée
thao . Quyet fi1nh. 10 ngay dinh  cép giéy
(Chuyén sang Budc 5) phép hoat dong
xay duyng cho
nha thau nudc
ngoai
- Truong hop hd so
khong du diéu kién
giai quyét, Chuyén
vién thao van ban néu
16 1y do khong du diéu
kién dé giai quyét,
thong qua PhAo phong Chl}yen vién, Pho ‘ Van ban khong
duoc p}lan cong tl}eo trudng phong, 05 ngay 4 didu Kien eidi
doéi kiém tra, thong | Trudng phong, £ ¥
nhét ndi dung, Truong | Lanh dao S¢ quyet

phong ky tit ( 0,5
ngay), trinh Lanh dao
S6 ky (1 ngay) .
Chuyén vién gui
BPTN&TKQ dé tra lai
cho CPT. Két qua thuc
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hién phai dugc cac can
bd chuyén vién ky ban
giao vao Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so va duogc
nhap vao muc tra két
qua trong sb theo doi
hd so, phén mém dién

tot BPTN&TKQ
BS Duyét du thao: Pho trudng phong - B4o c4o két qua
Kiém tra va ky xéc kiém tra/thy ly
nhan két qua do hd so.
Chuyén vién thuc hién - Du thao Quyét
(Chuyén sang Budc 6) 1,5 ngay dinh cip gidy
phép hoat dong
xdy dung cho
nha thau nudc
ngoai
B6 Duyét du thao: - B4o céo két qua
Kiém tra va ky xéc kiém tra/thy ly
nhan két qua do Pho hé so.
truong phong; chuyén - Dy théao Quyét
vién thy 1y ho so. Trudng phong 1,5 ngay dinh cip gidy
(Chuyén sang Budc 7) phép hoat dong
xay duyng cho
nha thau nudc
ngoai
B7 Duyét du thao: - B4o céo két qua
Kiém tra va ky duyét kiém tra/thuy ly
két qua do Phong Ké hé so.
E??Ch ~ Dau tw thyc | b oo aée 6 | - Du thio Quyet
ign. (Chuyén sang hu trach 3,5 ngay dinh cap giay
Budc 8) phu frac phép hoat dong
xay duyng cho
nha thau nudc
ngoai
BS Hoan thién hé so, Tra | Chuyén vién | 01 ngay
két qua phong  chuyén
moén va Vian
phong S¢
B8.1 - Lay s6, dong dau ban 0,5 ngay - Bao cdo két qua

hanh van ban hodc
Quyét dinh cip gidy
phép hoat dong xay
dung.

kiém tra/thuy ly
ho so;

- Dy thédo Quyét
dinh cip gidy
phép hoat dong
xdy dung cho
nha thau nudc
ngoai
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BS.2 - Chuyén két qua giai 0,5 ngay - B4o cdo két qua
quyét va hd so sang kiém tra/thu ly
Vian phong S& va gui hd so;
vé Trung tdm phuc vu - Quyét dinh cip
hanh chinh cong Tay gidy phép hoat
Hb dé tra cho cong dan dong xay dung
theo quy dinh. cho nha thau

nudc ngoai;
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét ho so;

4 Biéu mau:

Maus6 01 | Pon d& nghi cip gidy phép hoat dong xay dung (Dbi véi nha thiu 14 6 chirc)

Maus6 02 | Bao cao cac cong viéc/du an da thyc hién trong 3 nam gan nhat

Mau s6 03 Giéy uy quyén

Mau s0 04 | Pon d& nghi cp gidy phép hoat dong xiy dung (P6i voi nha thau 13 c4 nhén)

Mau 0 05 | Quyét dinh cip Gidy phép hoat dong xdy dung cho nha thiu nudc ngoai

Mau s0 06 | Quyét dinh cAp Gidy phép hoat dong xay dung cho c4 nhan

Mau s0 09 | Thong béo tinh hinh hoat dong cua nha thdu nudc ngoai

Maus6 10 | Thong bdo van phong diéu hanh cta nha thiu nude ngoai

Phu luc III - Miu s6 01
PON PE NGHI CAP GIAY PHEP HOAT PONG XAY DUNG
(D6i véi nha thau la t6 chirc)
Vin ban so: ...
.., ngay... thang... nam...

Kinh gui: S¢ Xay dung.........
ToO1: vl (Ho tén) Chlrc VU: ..o
DPuoc iy quyén cua ong (ba): theo gidy ty quyén: (kém theo don nay)
Pai di€n cho: ...
Dia chi dang ky tai chinh quOC: .........couueiieiiee e

S6 dién thoaiz.......oeve..... Fax:................ Email: ...........................

Dia chi van phong dai dién tai Viét Nam (néu [+10)

S6 dién thoai:.......covveee.... Fax:................. Email: ........................

Cong ty (hodc Lién danh) chiing t6i di dugc cha dau tu (hodc thau chinh, trudng hop 1a
thau phu lam don) la:.......... thong béo tring thau (hodc duoc chon thau) dé lam thau
chinh (hozc thau phu) thuc hién cong viée ...... thuoc Dy an......... tai......... trong thoi
gian tu... ... dén ......

Chung t6i dé nghi S¢ Xay dung .... cAp Gidy phép hoat dong xay dung cho Cong ty chung
t61 dé thuc hién cong viée néu trén.

H6 so giri kém theo gom:

(Cac tai lieu duwoc quy dinh tai Pieulls Nghi dinh nay)

Néu ho so ctia chiing toi can phai bo sung hodc 1am rd thém ndi dung gi, xin bao cho dng
(ba)......... co dia chi tai Viét Nam............ s6 dién thoai ............. Fax........... E.mail
Khi dugc cip Gidy phép hoat dong xay dung, chung t6i xin cam doan thuc hién day du cac
quy dinh trong Gidy phép va cac quy dinh cta phap luat Viét Nam c6 lién quan.
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Noi nhén: THAY MAT (HOAC THUA UY QUYEN)...
- Nhu trén; (Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu va dong dau Cong ty)
- Luu: ...
Phu luc ITI - Miu s6 02
CONG TY/CA NHAN ..., Ngay ... thang ... nam ...
BAO CAO ‘ '
CAC CONG VIEC/DU AN PA THUC HIEN TRONG 3 NAM GAN NHAT
Gia tri hop . 1n o, s« | Thoigian
Chi dau tw | Tén Dw an, | Noi dung dong va T.y l? % gta thuc hién
< DA . 2% A X , tri cong viec A
hoac Bén dia ,dlem, hop doqg ngay }(y hai siao hgp dong
thueé quoc gia nhin thau hop dong E)h Au g hu (tr
(USD) pav | ..dén...)
1 2 3 4 5 6
Noi nhin: THAY MAT (HOAC THUA UY
- S¢ Xay dung ...; QUYEN)...
- Luu: ... (Ky, ghi o ho tén, chirc vu néu la ca nhan

va dong ddu Céng ty)

Phu luc ITI - MAu s6 03

TO CHUC ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: .../ ngay ... thang ... nam
GIAY UY QUYEN

Cin ctr Quyét dinh tring thau (hoidc dugc chon thau) sb ... ngdy... thang ... nim .... giita
Chu dau tu (hodc nha thau chinh) véi Cong ty ......:
T teN 1A .o e
O VUL e
UY qUYEN ChO ONE/DA .o
O VU e
SOhO Chibu:. ... Qudc tich NUGC: «.vevveeeeieeiei
Ong/Ba ...... duoc ky cac gidy to, thi tuc dé nghi cap gidy phép hoat dong xiy dung cong
A7 (T

Noi nhin: THAY MAT (HOAC THUA UY

- Chu dau tu; QUYEN)...

- S¢ Xay dung.....; (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va dong dau Cong
- Luu: VT, don vi... t)
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Phu luc ITI - Miu s6 04
PON PE NGHI CAP GIAY PHEP HOAT PONG XAY DUNG
(Péi véi nha thau la cd nhdn)
Vin béan s6: ...
, ngay... thang... nam
Kinh gui: S¢ Xay dung ...........

TO0 . it (Ho tén).

COhO Chibu SO: «.ovvvieii e (sao kem theo don nay)

Dia chi tai chinh qUOC. .. ...ttt

S6 dién thoai:...........ccoceevueeiiiiii, Fax:......ooooooiii E.mail:...........

Dia chi tai Viet Nam (08U CO):...nevneii e

S6 dién thoaiz.......ooveeeeeeeeeeeereen Fax:.......oooooi Email:............

T01 duoc chu dau tu (hodc thau chinh) théng bao trung thau (hoac chon thau) thuc hién tu
VAN CONE VIEC oo, thudc Dy an............... tai........ .. trong thoi gian tir

Dé nghi S(")’ Xéy dung......... cap gidy phép hoat dong xay dung cho t6i dé thyuc hién cong

viéc néu trén.

Hb so kém theo gom:

(Céc tai liéu quy dinh tai Diéu 115 Nghi dinh nay)

Néu hd so cua toi can dugc bd sung hodc lam rd thém ndi dung gi, xin béo cho d6ng
(ba)...... cOdiachitai Viet Nam.........coovveevvvvnnnnn... sb dién thoai.................. Fax

Khi dugc cép’ gidy phép hoat dong xay dung, toi xin cam doan thyc hién dy du cac quy
dinh trong gidy phép va cac quy dinh cua phap luat Viét Nam c6 lién quan.

Noi nhdn: Kinh don
- Nhu trén; (Ky tén)
- Luu: ...

Ho va tén ngudi ky

Phu luc III - Miu s6 05
SO XAY DUNG.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sb: .../.../QD-SXD ., NEQY ... thang ... nam

QUYET PINH
Cap Gidy phép hoat dong xay du’ng cho nha thau nwéc ngoai
GIAM POC SO XAY DUNG ..
Can cvr Lugt Xdy dung $0 50/2014/QH13 da duoc sua doi, bo sung mot s6 diéu theo Ludt
s6 03/2016/0H14, Ludt s6 35/2018/QH14, Ludt so6 40/2019/0H14 va Ludt sé
62/2020/QH14;
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Can CZ/Z’ Nghi dinh $6 ..../2024/NP-CP ngay ...thdng...ndm 2024 cua Chinh phi quy dinh
chi tiet mot so diéu va bién phdp thi hanh Luat Xdy du’ng vé qudn [y hoat dong xay dung;

Theo don va ho so cua Cong ty (hoac Lién danh) .. . ., la phap nhan thuoc

nuoc... ... ..., vé viéc nhan thau thuéc Dw an... ... ... tai e . va theo thong bdo trung

thau (hodc chon thau) cia chi dau tie (hoac thau chlnh) la .......... tqi van ban ......
QUYET DINH:

Piéu 1. Cho phép Coéng ty (hodc Lién danh)............. (sau day goi 1a Nha thau), phap

nhan thudc nuoc.......... , ¢ dia chi dang ky tai............ , dugc thuc hién cong viéc

............. thuocDuan............tal ..............

Diéu 2.

1. Nha thau thyc hién cong viée .............. theo Quyét dinh tring thau (hodc chon thiu)

v6i chil dau tu (hodc thau chinh); lién danh véi nha thiu Viét Nam (hoac/va sir dung thau
phu Viét Nam) nhu da dugc xac dinh trong ho so du thau (hodc chao thau) thong qua hop
ddng lién danh hoic hop dong thiu phu nhu d3 x4c dinh trong ho so dé nghi cap gidy phép
hoat dong xay dung.

2. Nha thau thyc hién cac nghia vy theo quy dinh tai Diéu 119 Nghi dinh so......
/2024/ND-CP ngay ... thang... nam 2024 ctia Chinh phu.

3. Nha thau phai lap thong bio giri vé S X4y dung theo quy dinh tai diém | khoan 2 Diéu
119 Nghi dinh s6...... /2024/ND-CP ngay ... thang... nam 2024 cua Chinh phu.

Diu 3.

1. Gidy phép nay dong thoi c6 gia tri dé Nha thau lién hé vdi cac co quan Nha nude Viét
Nam c6 lién quan thue hién ndi dung cac diéu khoan néu trén theo quy dinh cua phap luét.
2. Glay phép nay chi c6 gia tri thyc hién cong viéc néu tai Diéu 1 Quyét dinh nay.

Piéu 4. Gidy phép nay dugc cp cho Nha thau, dong thoi giri Bo Tai chinh, B6 Cong
Thuong, Bo Cong an, Ngan hang Nha nude Viét Nam, B6 Xay dung va Uy ban nhan dan
tinh hodc thanh phé... (noi ¢ dy 4n) va cha dau tu.

Noi nhin: GIAM POC SO XAY DUNG ...
- Nhu bicu 4; (Ky tén, dong dau)
- Luu: VT, S¢ Xay dung ...

Phu luc III - Miu s6 06
SO XAY DUNG ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
------- Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé: .../.../JQD-SXD .., Ngay ... thang ...
QUYET PINH
Cap Glay phep hoat dong xay dung cho ca nhan
GIAM POC SO XAY DUNG ......

Can cir Ludt Xdy dung 0 50/2014/QH13 da duoc sira doi bo sung mot s6 diéu theo
Ludt sé 03/2016/QHI14, Ludt sé 35/2018/QHI4, Ludt sé 35/2019/0HI4 va Ludt so
62/2020/QH14,

Can cir Nghi dinh s6 ..../2024/ND-CP ngay ...thdng...nam 2024 cua Chinh phii quy
dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Xdy dung vé quan 1y hoat dong xdy
dung;
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Theo don va hé so ciia éng/ba... ..., quéc tich nuée . ...Vé viéc nhan thau thudc
Dy an.......... tai...... ... . va theo thong bdo tring thau (hoac dwoc chon thau) ciia chii
dau tw (hodc thau Chmh) la .taivan ban ..........

QUYF:T PINH:

Piéu 1.Cho phép ong/ba......... , qudc tich nuée.............. , ¢6 ho chiéu
SO, cAp ngay ... tai........... do co quannude................. cap, duoc thyuc hién cong
VIEC .uvvenee.. thuoc Du an........... tai ...........

Diéu 2.

1. Ong/ba .... thuc hién cong viée ......theo Quyét dinh trung thau (hodc chon thau)
v6i chu dau tu (hodc thau chinh).

2. Ong/ba thuc hién cac nghia vu theo quy dinh tai Piéu 119 Nghi dinh s6
...... /2024/ND-CP ngay ... thang... nam 2024 cua Chinh phu.

3. Ong/ba phai lap thong bao guri vé So Xay dung theo quy dinh tai diém 1 khoan 2
Diéu 119 Nghi dinh s6 ...... /2024/ND-CP ngay ...thang... nim 2024 cta Chinh phu.

Diéu 3.

1. Gidy phép nay dong thoi co gia tri dé 6ng/ba lién hé voi cac co quan nha nude Viét
Nam c¢6 lién quan thue hién ni dung cac diéu khoan néu trén theo quy dinh cua phap luat.

2. Glay phép nay chi co gia tri thuc hién cong viée néu tai Diéu 1 Quyét dinh nay.

Piéu 4. Gidy phép nay duoc cdp cho dng/ba...... ddng thoi giri BO Tai chinh, Bo
Cong Thuong, Bo Cong an, Ngan hang Nha nuée Viét Nam, Bo Xay dung va Uy ban nhan
dan tinh hodc thanh phd... (noi c6 dy an) va chu dau tu.

Noi nhén: GIAM POC SO XAY DUNG......
- Nhu bicu 4; (Ky tén, dong dau)

- Luu: VT, S¢ Xay dyng ...

Phu luc III - Miu s6 09
TO CHUC/CA NHAN
THONG BAO TINH HINH HOAT PONG CUA NHA THAU NUGC NGOAI
Vin ban sb:.........
., hgay... thang... na
L TEN CONG TY/CANHAN: ..o
Piachiliénlactai VIt Nam: ... ...t

Sb dién thoai:.......ccouneernn.... Fax:................. Email: ....................
S6 tai khoan tal VICt NAIM: ... e
Tait Ngan hang: ... ... e
S6 Giay phép hoat dong xay dung:... ngay: ... do S6 Xay dyng ..............
Nguoi dai dién c6 tham quyén tai Viét Nam ................ Chucvu: ............
II. HOP PONG PA KY VOI CHU PAU TU:

1.S6hop ddng:................ ngay ky: ...

2. Noi dung chinh cong viéc nhan thau: ...,
3. GIA T HOP AONE: v
TONE 86 giA tri NOP AONG: .. oevee e
Trong do6:

- Gia tri tu van (thiét ké, quan 1y xay dung, giam sat...): .....covveeenneinnennn,
- Gia tri cung cAp vat tu trang thit bi: ..........oooeiiiiiiiieeii e
- Gia tri thau XAY dUNE: «...oeee e
= GRA T thAU LD QAL .ot
4. Thoi han thuc hién hop dong: T:............... Aén .
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5. Tinh hinh thyc hién dén thoi diém b4o cdo: ......oovvvvvviiiiiiiiiiiee,

III. HQP PONG DA KY VOI CAC THAU PHU:

1. Hop ddng thau phu thtr nhat: Ky vOi cONG Y «..ovvvneieeeeeeiieeeieeee

1.1.S6 hop @dng: ... ngay Ky: ...

1.2. N6i dung chinh cong viéc giao thau phu: ..........oevveeiieiieiieeeinn.n

1.3, GIA T ROP GONE: <o

2. Hop ddng thau phu tht hai: (twong tu nhu trén)

3 V.V

IV. VIEC PANG KY CHE PQ KE TOAN, KIEM TOAN VA VIEC NQP THUE:
1. ba dang ky ché do ké toan tai co quan thué: ...

2. Pang ky kiém toan tai cong ty Kiém toAn: ...............ccoeevueeiiiiiiieiiii,

3. ba thuc hién nop thué theo tung thoi ky thanh toan: (c6 ban sao phiéu xac nhan ndp
thué ctia co quan thué kém theo) ............coovevuieeiieeiieeeiinn.,

V.NHUNG VAN PE KHAC CAN TRINH BAY VE THANH TiCH HOAC Y KIEN
PE NGHI GIUP PO CUA SO XAY DUNG

Noi nhén: PAI DIEN NHA THAU

- B6 Xay dung; (Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu va dong déu
- B6 Cong an; cong ty)

- B6 Tai chinh;

- B6 Cong Thuong;

- Ngan hang Nha nu6e Viét Nam;
- UBND tinh (thanh pho)...;
- S¢ Xay dung ...;

- Luu:...
Phu luc III - Miu s6 10
CONG TY....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: ... .., NEAy ... thang ... nam
THONG BAO
Vin phong diéu hanh cia nha thiu nwéc ngoai
Lo TN NHA thAUS .ot
2. Pai dién cho nha thAU: ....ooeeee e
3. Phap nhan nUGC: ... e
4. bia chi dang ky cua Cong ty tai nudc sO tai: ..........oooeeiiiii,
5. Pa duge So Xay dung ... cip gidy phép hoat dong xay dung so: ........... ngay ..........
6. Nhan thau CONG VIEC:...vverieninnnnn. thuocduan ....................o L.
7. ChU QAU UL L.
8. Thau chinh (néu vin ban théng bao 1a nha thau phu):......................
LS I LN
10. Bia chi Van phong diu hanh: ............ooooviiiiiii i
11. Ngudi dai dién cho Vin phong diu hanh: .........oooooviiiieiinieeinn,
12. S6 dién thoai ctia Van phong diéu hanh: .............oooeiiiiiiiini
13080 FAX: 1.ttt

14. SO ta1 KhOAN: . ovveee e 12}
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Noi nhin: PAI DIEN NHA THAU

- B6 Xay dung; (Ky, ghi ré ho tén, chirc danh déng ddu)
- B6 Cong an;

- B6 Tai chinh;

- B§ Cong Thuong;

- Ngan hang Nha nudc Viét Nam;

- UBND tinh (thanh phd)...;

- S¢ Xay dung ...;

- Luu:...

QT-117. Cép diéu chinh giﬁy phép hoat dong xay dung cho nha thiu nudéc ngoai

1 | Muc dich:

- Quy dinh vé trinh tw, ndi dung thuc hién diéu chinh noi dung Gidy phép hoat
dong xay dung cho nha thiu nuéc ngoai hoat dong trong linh vue xay
dung tai Ha Noi.

- Quy dinh 10 trach nhiém cua ting don vi, cd nhan trong qua trinh thyc hién
g6p phan ning cao hiéu qua thuc thi nhiém vu va ting cudng thuc hién cai
cach hanh chinh theo chi dao cia UBND Thanh phd.

2 | Pham vi:

- Quy trinh nay ap dung cho cac don vi, ca nhan thudc S¢ Xay dung trong viéc
diéu chinh Gidy phép hoat dong xay dung cho nha thau nudc ngoai hoat dong
trong linh vuc xay dung tai Ha Noi.

3 | Noi dung quy trinh:

3.1 | Co so phap ly:

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Xay dung ) 62/2020/QH14;

- Nghi dinh 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Xay dung vé quan 1y hoat dong xay
dung;

Quyet dinh s6 1334/QD-BXD ngay 31/12/2024 ciia B6 Xay dung vé viéc
cong bd thu tuc hanh chinh duoc thay thé, bii bd trong linh vuc hoat dong xay
dung thudc pham vi chtic nang quan ly nha nuéc cua Bo Xay dung;

- Thong tu 38/2022/TT-BTC ngay 24/6/2022 cta BJ tai chinh quy dinh mirc
thu, ché do thu, nop 1¢ phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 18 phi cap ching
chi hanh nghé kién tric su;
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3.2

Thanh phan ho so:

Ban
chinh

Ban sao

1.Pon ~dé nghi cap gidy phép hoat dong xay dung X

theo mau

2. Ban sao Gidy phép hoat dong xdy dung di

duogc cap

3. Céc tai liéu ching minh cho nhitng ndi dung
dé nghj didu chinh. Céc tai liéu bang tiéng Viét
va duoc cong chung, chung thuc theo quy dinh

cua phap luat Viét Nam.

33

S6 lwong ho so: 01 bd

34

Thoi gian xir Iy: 20 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua:
- Dia diém tiép nhan: Tang 1, tang 2, ting 3 Toa nha lién co s6 258 V5 Chi Cong,
phudng Xuan La, quan Tay HO, thanh phd Ha Noi.
- Dia diém tra két qua: S6 657 Lac Long Quén, phuong Xuéan La, quan Tay HO,

thanh phd Ha Nbi.

3.6

L€ phi: Theo quy dinh cua B Tai chinh

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau

Bl

Tiép nhin ho so:

- Pai dién td chtre, ca nhan
nop ho so tai BO phan tiép
nhan va tra két qua Trung
tam phuc vu hanh chinh
cong Tay HO

- B phan Trung tam phuc
vu hanh chinh cong Tay
Hb tiép nhan ho so, kiém
tra tinh hop 18, day du cua
hé so va xir 1y nhu sau:

+ Truong hop ho so chua
day du theo quy dinh, Bo
phan Trung tam phuc vu
hanh chinh cong Tay Hb tir
chdi tiép nhan va tra lai hd
SO.

+ Truong hop hd so day
da, B6 phan Trung tam
phuc vu hanh chinh cong
tiép nhan hd so sau do
chuyén vé S& Xay dung,
Phong Tai chinh — Pau tu
(Chuyén sang Budc 2)

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong Thanh phd

0,5 ngay
(Dbi voi hd
so ban gidy

tiép nhan

bubi sang thi
chuyén
trude 14 gio
cung ngay;
Hb so tiép
nhén budi
chiéu thi
chuyén
trudc 08h30
ngay ké
tiép)

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua/
Phiéu tr chéi tiép
nhan giai quyét hod

SO
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B2

Tiép nhin va phin cong
xur ly:

Truéng Phong Ké hoach —
Pau tu phan cong Pho
Truéng phong ngay trong
ngdy. (Chuyén sang Budc
3)

B6 phéan
TN&TKQ

01 ngay

- Phiéu kiém sodt
qua trinh gidi quyét
ho so

B3

Phéan cong can bo thu ly:
Ph6 Truong phong Ké
hoach — Pau tu xem xét va
giao Chuyén vién thy 1y hd
s0. (Chuyén sang Budc 4)

Trudng phong
K& hoach — Pau
tu/ Pho truong
phong

01 ngay

- Phiéu kiém soat
qua trinh gidi quyét
ho so

B4

Thu Iy ho so:
Chuyén vién dugc giao thu
1y ho so xem xét ho so:

- Trudong hop ho so du diéu
kién: soan thdo van ban
bao cao; du thao Quyét
dinh. (Chuyén sang Budc
5)

Chuyén vién

10 ngay

- Bao céo két qua
kiém tra/thy Iy hd so.
- Dy thao Quyét dinh
cap gidy phép hoat
dong xay dung cho
nha thiu nudc ngoai

- Truong hop hd so khong
du didu kién giai quyét,
Chuyén vién thao van ban
néu rd 1y do khong du didu
kién dé giai quyét, thong
qua Pho phong duoc phan
cong theo doi kiém tra,
théng nhat noi dung,
Trudng phong ky tit ( 0,5
ngay), trinh Lanh dao S&
ky (1 ngay) . Chuyén vién
giri BPTN&TKQ dé tra lai
cho CPT. Két qua thuc
hién phai dugc cac can bd
chuyén vién ky ban giao
vao Phiéu klem soat qua
trinh giai quyét hd so va
dugc nhap vao muc tra két
qua trong sd theo ddi hd so,
phin mém dién tir
BPTN&TKQ

Chuyén vién,
Pho truong
phong, Trudéng
phong, Lanh dao
S&

05 ngay

Véan ban khong du
dicu kién giai quyét

BS

Duyét du thao:

Kiém tra va ky xdc nhan
két qua do Chuyén vién
thuc hién

(Chuyén sang Budc 6)

Pho truéng
phong

1,5 ngay

- Bao cdo két qua
kiém tra/thy Iy hd so.
- Du thao Quyét dinh
cdp gidy phép hoat
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dong xay dung cho
nha thau nudc ngoai

B6

Duyét du thao:
Kiém tra va ky xac nhan
két qua do Pho trudng

- Bao céo két qua

phong; chuyén vién thy ly kicm tr/thy ly'hé i~
N ' . \ . - Du thao Quyét dinh
ho so. Trudng phong 1,5 ngay A .
(Chuyén sang Budc 7) cap gidy phép hoat
dong xay dung cho
nha thdu nudc ngoai
B7 | Duyét du thao: - Bao céo két qua
Kiém tra va ky duyét két kiém tra/thy 1y ho so.
qua do Phong K& hoach — |  Phé gidm déc 3.5 nod - Du thao Quyét dinh
Dau tu thyuc hién. (Chuyén | So& phu trach > NEAY cdp gidy phép hoat
sang Budc 8) dong xay dung cho
nha thau nudc ngoai
B8 | Hoan thién hd so, Tra két | Chuyén vién 01 ngay
qua
BS. |- Lay s6, dong dau ban 0,5ngdy |- Bao cao két qua
1 |hanh vin ban hoic Quyét kiém tra/thy 1y hd
dinh cép gidy phép hoat SO
dong xay dung. - Du thao Quyét dinh
cap gidy phép hoat
dong xay dung cho
nha thau nudc ngoai
BS. |- Chuyén két qua giai 0,5ngay |- Bao cao két qua
2 | quyét va hd so sang Bo kiém tra/thy ly ho
phan TN&TKQ dé tra cho so;Q 4 dinh of
A A . - Quyét dinh cap
cong dan theo quy dinh. gidy phép hoat dong
xay dung cho nha
thau nudc ngoai;
- Phiéu kiém soét
quéa trinh giai quyét
hd s0;
4 | Biéu miu:
Mau
s6 | Quyét dinh diéu chinh Gidy phép hoat dong xay dung cho nha thiu nudc ngoai
07
Mau
s6 | Pon dé nghi diéu chinh gidy phép hoat dong xay dung
08

Phu luc ITI - MAu s6 07
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SO XAY DUNG ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: .../.../QP-SXD.PC ..., ngay ... thang ... nam
QUYET PINH
Piéu chinh Giiy phép hoat dong xay dwng cho nha thiu nwéc ngoai
GIAM POC SO XAY DUNG ......

Can cir Ludt Xdy dung sé 50/2014/QH13 da duoc sita doi b6 sung mot so djéu theo
Ludt 5o 03/2016/QH14, Ludt s6 35/2018/QH14, Ludt so 35/2019/QH14 va Ludt so
62/2020/QH14;

Can cir Nghi dinh 56 ..../2024/NP-CP ngay ..thang...nam 2024 cua Chinh phi quy
dinh chi tiet mot so diéu va bién phap thi hanh Ludt Xdy dung vé quan ly hoat dong xdy
dung;

Can cir Gidy phép hoat dong xdy dung $6 ..../20.../OP-SXD ngay ...thang...ndm....
cua So Xdy dung .... cap cho Cong ty (hodc Lién danh)/ong, ba ... ............;

*

Can cur phap ly co lién quan .

Can cir don dé nghi diéu chinh gidy phep hoat dong xdy du’ng ngay... thang
..nam....cua Cong ty (hoac Lién danh)/ong, ba .. e

QUYET D[NH.

Piéu 1. Diéu chinh.......... trong Gidy phép hoat dong xay dung sb .../20.../Qb-
SXD do S6 Xay dung .... cap ngay ...thang...nam.... Cac ndi dung khac cua Giay phép hoat
dong xay dung s0 ..../20.../QD-SXD ngay ...thadng...nam.... khong thay doi.

) Piéu 2. Vin ban ndy 1a mot phan khong tach roi ciia Giay phép hoat dong xay dung
$0 ..../20.../QDb-SXD ngay ...thang...ndm ...

Piéu 3. Vin ban nay dwoc 1dp va sao giri nhu quy dinh tai Diéu 4 Gidy phép hoat
dong xay dung s0 ..../20.../QD-SXD ngay ... thang... nam ....

Noi nhén: GIAM POC SO XAY DUNG......
- Nhu biéu 3; (Ky tén, dong dau)
- Luu: VT, S¢ Xay dung ...

Phu luc III - Miu s6 08
PON DPE NGHI PIEU CHINH GIAY PHEP HOAT PONG XAY DUNG
Vian bansb:.........
., ngay ...thang... nam
Kinh gui: S¢ Xay dung...............
To1: ......... (Hoten) Chire vu: oo
Pugc iy quyén cua 6ng (bd):...... theo gidy uy quyén:...(kém theo don nay)
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Dai di€n cho: ...
Dia chi dang ky tai chinh quoc: ..........oooiiiiiiii e
S6 dién thoai:.................... Fax:.............. Email: ...l
Dia chi van phong dai dién tai Vit Nam: ...
Sb dién thoai: .................... Fax:.............. Email: ..o,

Cong ty (hodc Lién danh) ching t61 dd duoc S¢ Xay dyng... cap giay phép hoat
dong xay dung s0................ ,NGAY......... dé thyc hién cong viéc thudce dy an
............. Dé nghj diéu chinh gidy phép hoat dong x4y dung di cip voi ndi dung:

Ly do dé nghi diu chinh: ...........oooiiii e

’ Chung t6i dé nghi S¢ Xay dung .... didu chinh Gidy phép hoat dong xdy dung da
cap cho Cong ty chung toi voi ndi dung néu trén.

H6 so giri kém theo gom:
1. Ban sao Gidy phép hoat dong xay dung da duoc cp
2. Ban sao cac van ban ching minh cho ndi dung diéu chinh: .....................

3. Van ban chap thuan cua chu dau tu (thau chinh trudng hop nha thau dé nghi diéu
chinh 1a thau phy)

Néu hd so cua chiing t6i can phai bd sung hodc 1am rd thém nodi dung gi, xin bao
cho ong (ba) c6 dia chi tai Viét Nam.............. so dién thoai............. Fax............
E.mail

Khi duoc cap Gidy phép hoat dong xay dung diéu chinh, ching t6i xin cam doan
thuc hién day du cac quy dinh trong Gidy phép va cac quy dinh cta phap luat Viét Nam c6
lién quan.

Noi nhén: THAY MAT (HOAC THUA UY QUYEN)...
- Nhu trén; (Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu va dong dau Cong ty)
- Luu: ...

VII. LINH VUC KINH DOANH BAT PONG SAN
QT-118. Chuyén nhweng toan by hodc mgt phan du an bat dong san do Thu
twédng Chinh phu quyeét dinh viéc dau tu.

1 Muc dich:

Quy dinh thong nhat trinh ty, thanh phan ho so, cac budc tién hanh tham dinh ho so
Xin chuyén nhuong toan bo hodc mot phﬁn du 4n bAt dong san trén dia ban thanh phé
Ha Noi d6i véi cac du an do Thu tudng Chinh pha quyét dinh viée dau tu theo quy
dinh.

2 Pham vi:
Ap dung 361 voi:
- Cac S0, nganh, UBND céc quan, huyén, thi xa va cac don vi li€n quan.
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- T chtrc ¢6 nhu cau thuc hién thu tuc chuyén nhuong toan by hodc mat phﬁn du
an bat dong san trén dia ban thanh phé Ha Noi d6i v6i cac dy an do Thu tudng
Chinh phu quyét dinh viéc dau tu.

- Can b, cong chirc, vién chirc thudc phong chuyén mon duge phan cip quan 1y va
cac phong c6 lién quan thuoc S¢ Xay dung, BO phan mét ctra- Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong (TTPVHCC) chiu trdch nhi€ém thuc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

1. Luat Kinh doanh bat dong san nim 2023;

2. Luat Pau tu ndm 2020;

3. Nghi dinh sb 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
mét s diéu cua Luét Kinh doanh bat dong san.

4. Nghi dinh s6 31/2021/NB-CP ngay 26/3/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng din thi hanh mot sb diéu cua Luat Pau tu.

5. Nghi quyét s6 101/NQ-CP ngay 06 thang 10 nim 2017 vé& viéc don gian hoa thu
tuc hanh chinh, gidy td cong dan lién quan dén quan 1y dan cu thudc pham vi chic
nang quan ly nha nudc cua Bo xay dung

6. Nghi dinh 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

7. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng din thi hanh mot sé quy
dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

8. Quyét dinh s6 907/QD-BXD ngay 04/10/2024 ctia B6 Xay dung vé viéc cong bd
thu hanh chinh ban hanh méi, thu tuc hanh chinh duogc thay thé trong linh vuc kinh
doanh bat dong san thudc pham vi chire ndng quan ly nha nudce cua B4 Xay dung
9. Quyét dinh s6 4610/QDb- UBND ngay 22/11/2022 cua UBND thanh phé Ha Noi
phé duyét phuong an uy quyen trong giai quyét thii tuc hanh chinh thudc pham vi
quan ly cia UBND thanh phé Ha Noi.

10. Quyét dinh so 611/Qb-UBND ngay 31/01/2023 cua UBND thanh phb Ha Noi
vé viée uy quyen cho S¢ Xay dung Ha Noi giai quyet mot s6 th tuc hanh chinh
thudc thdm quyén quyét dinh cia UBND Thanh phd.

11. Quyét dinh s6 5690/QD-UBND ngay 30/10/2024 ciia UBND Thanh phé vé viéc
cong bd thi tuc hanh chinh méi, thi tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc
kinh doanh bét dong san thudc pham vi chtrc ning quan 1y nha nudc cua S& Xay
dung Ha Noi.

3.2

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Khong cé

33

Thanh phan hé so Ban chinh | Bén sao cé
chirng thuc

1. Ho so ciia chit diu tw chuyén nhwongbao gi’im:

Vin ban cia chi dau tu du 4n dé nghi cho phép X
chuyén nhuong toan bd hodac mdt phﬁn du 4n bat
dong san theo mau tai Phy luc XII ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 quy
dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Kinh doanh bt
dong san.

Quyét dinh chu trwong dau tu hodc chap thuan dau X
tu cua du &n bat dong san cia co quan nha nudc co
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tham quyén theo quy dinh cua phap luét vé dau tu,
vé xdy dung, vé nha o.

Vin ban cta co quan nha nude ¢ thaim quyén veé viée
lua chon nha dau tu, lua chon chi dau tu theo quy
dinh cua phap luat vé dau tu, phap luat vé dau gia,
phap luat ve dau thau, phap luat vé nha 6, phap luat
vé phat trién d6 thi; quyét dinh hodc vin ban cong
nhén chu dau tu d6i véi treong hop du an phai thuc
hién tha tuc cong nhan chu dau tu theo quy dinh cua
phap luat vé xdy dyung, phap ludt vé nha o.

Quyét dlnh phé duyét quy hoach chi tiét hodc quy
hoach tong mit bang cua dy 4 an bét dong san cia co
quan nha nudc c6 thim quyén theo quy dinh cua
phap luat vé xay dung, vé quy hoach d6 thi.

Céc gidy to vé dat gdm: Quyét dinh giao dét, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich st dung dét thuc hién
du 4n cua co quan nha nudc c6 thAm quyén theo quy
dinh cta phép luat vé dat dai. Bién ban ban giao dat
thyc hién dy 4n trén thyc dia cia co quan nha nudéc
c¢6 tham quyén cho chu dau tu dy an theo quy dinh
ctia phép luat vé dat dai.

Truong hop du an, p}lﬁn du 4n bat dong san thé chap
thi phai c6 giay to thé hién da giai chap theo quy dinh
cua phap luat.

Gidy to nghiém thu theo quy dinh cua phap luat xay
dung vé viéc da hoan thanh dau tu xay dung cac cong
trinh ha tang k¥ thudt turong Gmg theo tién do, thiét
ké, quy hoach chi tiét va noi dung du an dugc phé
duyét dbi voi truong hop chuyen nhuong toan bd du
an dau tu xay dung két cdu ha tang.

Xéc nhan cua co quan thué vé viéc chu dau tu du an
d3 hoan thanh nghia vu tai chinh vé dét dai cta dy an
d6i voi Nha nudce va cac ching tir thé hién chu dau
tu da ndp phi, 1¢ phi lién quan dén dat dai (néu co)
quy dinh tai khoan 3 Piéu 40 Luat Kinh doanh bat
dong san.

Déi v6i doanh nghiép nha nudc chuyén nhuong toan
bd hodc mot phan dy an bat dong san thi phai c6 gidy
to chimg minh viéc tudn thu quy dinh cta phap luat
vé quan ly, su dung vbén nha nudc dau tu vao san
xuét, kinh doanh tai doanh nghiép.
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Bao céo qua trinh thyc hién du an bat dong san tinh X
dén thoi diém chuyén nhuong theo mau tai Phy luc
XIII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 96/2024/ND-
CP ngay 24/7/2024 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia
Luét Kinh doanh bat dong san.

Thoéa thuan vé viéc chuyén nhuong toan bd hodc mot X
phan du an bat dong san gilra bén chuyén nhugng va
bén nhén chuyén nhuong (néu co).

2. Ho so ciia chii dau tw nhin chuyén nhwong bao
gom:

Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hoic Gidy X
chimg nhan dang ky dau tu hodc gidy to chirng minh
viéc thanh l4p t6 chire theo quy dinh ciia phéap luét vé
doanh nghiép, phap luat vé dau tu.

Bio c4o tai chinh theo quy dinh tai diém a khoan 1 X
Piéu 6 cua Nghi dinh sb 96/2024/ND-CP ngay
24/7/2024 quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luit
Kinh doanh bat dong san.

Vin ban cam két vé viée tiép tuc trién khai dau tu
xay dung, kinh doanh theo dung n¢i dung dy an da
dugc chap thuan.

Gidy to chung minh dap Gmg diéu kién theo quy dinh X
cua phap luat vé dau tu va phap luat co lién quan.

3.4

S6 lwong ho so

01bo

3.5

Thaoi gian xir ly

Khéng qua 45 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, trong do:

- Thoi han So Xay dung tra 16i vé tinh hop 18 ciia hd so (néu c6): khong qua 03
ngay ké tir ngdy tiép nhan ho so.

- Thoi han dé cac co quan duge xin ¥ kién tra 16i: Khong qua 15 ngay ké tir ngay
nhan duoc hd so va vin ban xin ¥ kién.

- Thoi han dé UBND Thanh phé xem xét, ky vin ban bao cao Thu tuéng Chinh
phu cho phép chuyén nhuong: khong quéa 06 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so va
b4o c4o tham dinh cta S¢ Xay dung.

- Thoi han d&é Tha tuong xem x¢ét hd so, ky quyét dinh cho phép chuyén nhwong du
an, két qua dugc gui vé cdc co quan lién quan: khong qua 10 ngay.

3.6

Noi tlep nhan va tra két qua

- Dia diém tiép nhan: Tang 1, ting 2, tang 3 Toa nha lién co quan s6 258 V5 Chi
Cong, phuong Xuan La, quan Tay Ho, thanh phd Ha Noi.

- bia diém tra két qua: S6 657 Lac Long Quén, phudng Xuan La, quan Tay Ho,
thanh pho Ha Noi.

3.7

L¢ phi

Khong cé

3.8

Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh ty Trach Thoi Biéu maw/Két qua
nhiém gian
B1 | T6 chirc c6 nhu cau chuan bj va
nop day du hé so theo quy dinh "ljé chuc cé Gio hanh Thanh phan ho so
tai myc 3.3 v€ noi ti€p nhén tai | d€ nghi thyc hinh theo muc 3.3
muc 3.6 (ndp truc ti€p hodc qua hién ¢
dug‘mg buu (jién) - ,
B2 | Tiépnhan hdosovaghi giay ti€p | o~ 1~ A Mau s0 01 tai Phu
nhan, hen ngay. Bop hﬂan mot Gi0 hanh | luc kém theo Thong
TTpvice | chinh tu 01\//2;) é E/TT-
B3 |- Chuyén ho so cho So Xay
dung (P4i v6i hd so nhan ban
gidy 7tiép nhan budi sang thi
chuyén truée 14h00 cung ngay; | TTPVHC; Xz .
Hb so tiép nhan budi chiéu thi | Van thu So Mauso s ta Phu
chuyén trude 08h30 ngay ké va Ol ngay | 0 T &
tiép). Phong VPCP
- Can bg, cong chtrc, vién chic | chuyén mon
phong chuyén mén tiép nhan hd
s0 bdo cdo lanh dao phong phan
cong thuc hién.
B4 | Can bg, cong chirc, vién chuc
dugc phan cong thy Iy ho so tién
hanh kiém tra, ndi dung ho so:
- Dbi véi hd so qua kiém tra,
chua du diéu kién giai quyét,
phong chuyén mén tra lai hd so
kém theo thong bao bang vin
ban va n€u o 1y do, ndi dung | Can b6, - Phiu yéu chu
can bd sung theo mau Phiéu yéu . , 2 NER
cong chtrc, bd sung, hoan thién
cau bd sung, hoan thi¢n hd so — o , A X %
mau s6 02 dé guri cho to chuc vién chire ho so -mau 50
A P N thu 1y ho so . 02/TT01/2018/VPCP
thong qua B phan mdt cua- \ 03 ngay I
e . phong - Dy thdo van ban
TTPVHCC. ‘Thm gian thong huven mé 1Av ¢ kién lidn tho
bao tra lai ho so khong qua 03 chtyen ton ay y xien fen thong.
ngay lam viéc ké tir ngay tlep
nhan hd so. Thoi han giai quyét
duoc tinh lai tr dau sau khi
nhéan da hd so.
- Truong hop, dat yéu cau tién
hanh du thao vin ban 13y ¥ kién
cua cac Bo; S¢, nganh dé bao
cao Lanh dao Phong, Lanh dao
S¢ xem xét.
B5 | -Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét | Lanh dao S¢ | 02 ngay Vin ban lay y kién

Van ban, kém theo du thao Van

Xay dung

cac B9, S0, nganh.
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ban lay y kién cac B9, nganh dé
giri UBND Thanh phd xem xét,
ky duyét Vin ban dé nghi cac
B, nganh cho y kién.

- Lanh dao S¢ xem xét, ky duy¢t
Vin ban dé giri cac S&, nganh
cho ¥ kién.

B6

- UBND Thanh phd xem xét hd
s0, ky, gui van ban toi cac B9,
nganh cho ¥ kién va ban giao
két qua cta cac Bo vé So Xay
dung tong hop.

- S& Xay dung gui van ban tdi
cac S&, nganh dé 1ay y kién.

- Tong hop van ban y kién céac
B9, So, nganh.

(Trong thoi han 15 ngay, ké tir
ngay nhan dugc vin ban kém ho
so lay y kién, co quan dugc lay
¥ kién phai c6 vin ban tra 101 vé
nhitng ndi dung thudc pham vi
quan ly nha nudc ciia minh lién
quan dén hd so du an gui
UBND Thanh phd, S& Xay
dung)

Lanh dao
UBND
Thanh phd;
So Xay
dung; Phong
chuyén mon

15 ngay

Vin ban lay y kién
cac Bo; Vian ban lay
¥ kién céac S0,
nganh, kém theo ho
s0; Van ban tham gia
¥ kién cua cac B9,
s&, nganh.

B7

Téng hop v kién tham dinh cua
cac B9, S¢, nganh.

- Truong hop hd so dam bao cac
diéu kién theo quy dinh lap To
trinh bdo cdo Lanh dao phong
xem Xét;

- Truong hop khong dam bao,
tra lai ho so kém theo thong bao
bing vin ban va néu rd 1y do,
noi dung can bo sung theo miu
Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so- mau sb 02 dé gui
cho 6 churc thong qua Bo phan
mot cra- TTPVHCC. Thoi han
gidi quyét duoc tinh lai tir dau
sau khi nhan du ho so.

Can b9,
cong chtc,
vién chuc
thu 1y ho so

05 ngay

Du thao To trinh

(H(“) so, du thao

Quyét dinh kém
theo);

B8

Lanh dao phong xem xét to
trinh va hd so:

- Trudng hop ho so dam bao du
diéu kién theo quy dinh, ky tit

Lanh dao
phong
Chuyén moén

01 ngay

Du thao To trinh

(H(“) so, du thao

Quyét dinh kém
theo)
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to trinh bao cao lanh dao S&
Xay dung.

- Trudng hop hd so khong dam
bao du diéu kién theo quy dinh,
chuyén lai can bd, cong churc,
vién chuc thAm dinh, néu 16 ly
do.

B9 | Lanh dao S¢ Xay dung xem xét
td trinh va hd so:
- Trudng hop ho so dam bao du
diéu kién theo quy dinh, ky Van
ban kém theo du thao td trinh Van ban bao cao;
cua UBND Thanh phé, béo cao Lanh dao S& Du ‘thélo To trinh
UBND Thanh pho trinh Thu Xav dun 02 ngay (H6 so, du thao
tuéng phé duyét. Y amg Quyét dinh kém
- Trudng hop hd so khong dam theo)
bao du diéu kién theo quy dinh,
chuyén lai phong chuyén mén,
néu 1o ly do.

B10 | UBND Thanh phd xem xét ho T& trinh
so va ky van ban trinh Thu UBND 06 ned (Hb so, dy thao
tuéng phé duyét Thanh phé 88 | Quyét dinh kém

theo)

Bl1 | Thu tuéng xem xét hd so, ky
quyét dinh cho phép chuyén | Thu tudng 10 ned Quyét dinh cho phép
nhuong dy an; két qua dugce gui | Chinh phu gay chuyén nhuong
vé cac co quan lién quan

B12 |- Tiép nhan két qua tir co quan | - Can bo, Quyét dinh cho phép
lién quan (UBND Thanh phd; | cong chuc, chuyén nhuong
Chinh phu) vién churc
- Ban giao két qua vé B phan phong
mot ctra- TTPVHCC. chuyén mon. | Gid hanh
Ban giao két qua vao 02 khung | - Bo phén chinh
gido vao 08h30 va 14h00 hang | mot cua-
ngay TTPVHCC.
- Luu hd so theo quy dinh

B13 | Trakét qua cho to chirc, cd nhan | B phéan o Quyét dinh cho phép

N N , Thoi gian Z
theo gidy hen. mot cua- | . o gity chuyén nhuong
TTPVHCC.

hen
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B14 | Théng ké va theo ddi: Can b, - Phiéu theo ddi qua
cong chirc, vién chirc thu 1y hd 1A trinh xtr 1y cong viéc
. R N Can bg, .
so phong Chuyén mon c6 trach A , (tai So).
nhiém théng ké cac TTHC thye | M€ MU 1 7 theo doi két qua
A N S ~| viénchic | Giohanh | . =~ ; A
hién tai don vi vao so thong ké thu 19 hd so chinh | XU ly cong viée
két qua thyc hién TTHC hong - 86 théng ke theo
Chuyén mon ddi ho so - mau so
06/TT01/2018/VPCP
4 Biéu mau.
1. Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién dugc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
2. Biéu mau s6 01: Pon dé nghi chuyén nhuong toan bd hoic mot phan dy an bat
dong san (theo mau tai Phy luc XII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 96/2024/ND-
CP ngay 24/ 7/2024).
3. Biéu mu s6 03: B4o c4o qua trinh thyc hién dy an bt dong san (theo mau tai Phu
luc XIII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 96/2024/ND- CP ngay 24/7/2024).
5 |HO SO LUU : Hb so hru bao gdm cac thanh phin sau.

1. Thanh phan hd so theo muc 3.3

2. To trinh d& nghi

3. Quyet dinh cho phép chuyén nhuong.

4. Hé thong biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

QT-119. Chuyén nhuwgng toan bd hoic mot phan du an biat dong san do UBND

cap tinh quyét dinh vi¢c dau tw

1

Muc dich:

Quy dinh thong nhat trinh ty, thanh phan ho so, cac budc tién hanh tham dinh ho so
Xin chuyén nhuong toan bo hodc mot phﬁn du 4n bét dong san trén dia ban thanh phé
Ha Noi dbi voi cac du 4n do UBND thanh phd Ha Noi quyét dinh viée dau tu theo
quy dinh.

Pham vi:

Ap dung d6i véi:

- Cac S0, nganh, UBND céc quén, huyén, thi xa va cac don vi lién quan.

- T chtrc ¢6 nhu ciu thuc hién tha tuc chuyén nhuong toan by hoac mat phén du
an bat dong san trén dia ban thanh phé Ha Noi d6i véi cac du an do UBND thanh
phd Ha Noi quyét dinh viéc dau tu.

- Can b, cong chirc, vién chirc thude phong chuyén mén duoc phéan cip quan Iy va
cac phong c6 lién quan thudc S& Xay dung, B6 phan mot ctra- Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong (TTPVHCC) chiu trdch nhiém thuc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly
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1. Luat Kinh doanh bat dong san nim 2023;

2. Luat Pau tu ndm 2020;

3. Nghi dinh sb 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mét s diéu cua Luét Kinh doanh bat dong san.

4. Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP ngay 26/3/2021 cta Chinh pha quy dinh chi tiét
va hudng din thi hanh mot sb diéu cua Luat Pau tu.

5. Nghi quyét s6 101/NQ-CP ngay 06 thang 10 ndm 2017 vé viéc don gian hoa thu
tuc hanh chinh, gidy to cong dan lién quan d&én quan 1y dan cu thuéc pham vi chire
nang quan ly nha nudc cua Bo xay dung

6. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot ctra, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

7. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sd quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

8. Quyét dinh s6 907/QD-BXD ngay 04/10/2024 ctia B6 Xay dung vé viéc cong bd
thu hanh chinh ban hanh mé1, thu tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc kinh
doanh bat dong san thugc pham vi chirc nang quan ly nha nu6e cua B Xay dung
9. Quyét dinh s6 4610/QDb- UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND thanh phé Ha Noi
phé duyét phuong an uy quyen trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi
quan ly cia UBND thanh phé Ha Noi.

10. Quyét dinh so 611/Qb-UBND ngay 31/01/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi
vé viée uy quyen cho S¢ Xay dung Ha Noi giai quyet mot sd thu tuc hanh chinh
thudc thdm quyén quyét dinh cia UBND Thanh phd.

11. Quyét dinh s6 5690/QD-UBND ngay 30/10/2024 cia UBND Thanh phd vé viéc
cong bd thi tuc hanh chinh méi, thi tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc
kinh doanh bat dong san thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nudc cia S Xay
dung Ha Noi.

3.2 | Yéu céu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh
Khong
3.3 | Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao cé

chirng thuc

1. Ho so ciia chit diu tu chuyén nhwong bao gdm:

Vin ban ctia chu dau tu dy an d& nghi cho phép chuyén X
nhuong toan b hodac mot phﬁn du 4n bat dong san theo
mAu tai Phu luc XII ban hanh kém theo Nghi dinh s6
96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Kinh doanh bat dong san.

Quyét dinh chu truong dau tu hodc chap thuan dau tu X
cta du 4n bat dong san cua co quan nha nudc co tham
quyén theo quy dinh cua phap luat vé dau tu, vé xay
dung, vé nha 6.

Vin ban ciia co quan nha nudc c6 tham quyén vé viée X
lya chon nha déu tu, lyra chon chu déu tu theo quy dinh
cua phap luét vé dau tu, phap luat vé dau gia, phap luat
vé dau thau phap luat vé nha &, phap luat vé phat trién
d6 thi; quyét dinh hodc vin ban cong nhan chi dau tu
dbi v6i truong hop du 4n phai thuc hién thu tuc cong
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nhan chu dau tu theo quy dinh cua phap luat vé xay
dung, phap ludt vé nha 6.

Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét hodc quy
hoach tong mit bang cua du an bt dong san cia co
quan nha nudc c6 tham quyén theo quy dinh ctia phap
luat vé xay dung, vé quy hoach d6 thi.

Céc gidy to vé dat gom: Quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich str dung dét thyuc hién
du 4n cua co quan nha nudc c6 thim quyén theo quy
dinh cua phap luat vé& dit dai. Bién ban ban giao dit
thuc hién dy an trén thyuc dia cia co quan nha nudc co
thim quyén cho chi ddu tu dy 4n theo quy dinh cua
phap luit vé dat dai.

Truong hop du 4n, phan di 4n bat dong san thé chap
thi phai c6 giay to thé hi¢n da giai chap theo quy dinh
cua phap luat.

Gidy to nghiém thu theo quy dinh cta phap luat xay
dung vé viéc di hoan thanh dau tu xay dung cic cong
trinh ha tang k¥ thuat twong tng theo tién d9, thiét ké,
quy hoach chi tiét va nodi dung dy an dugc phé duyét
dbi voi truong hop chuyén nhuong toan bo du 4n dau
tu xay dung két cau ha ting.

X4c nhan cua co quan thué vé viéc chu dau tu du an
d3 hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai ciia du an
dbi voi Nha nuée va cac ching tir thé hién chu dau tu
da nop phi, 1¢ phi lién quan dén dat dai (néu co) quy
dinh tai khoan 3 Diéu 40 Luat Kinh doanh bat dong
san.

Déi v6i doanh nghiép nha nudc chuyén nhugng toan
bd hodc mot phan dy 4n bat dong san thi phai co giéy
to chimg minh vi€c tuan thu quy dinh cta phap luét vé
quan 1y, str dung vén nha nudc dau tu vao san xuat,
kinh doanh tai doanh nghiép.

Bao cdo qua trinh thyc hién du an bat dong san tinh
dén thoi diém chuyén nhuong theo mau tai Phuy luc
XIII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 96/2024/ND- CP
ngay 24/7/2024 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat
Kinh doanh bt dong san.

Théa thuan vé viéc chuyén nhuong toan bd hoac mot
phan du an bat dong san gitra bén chuyén nhuong va
bén nhan chuyén nhugng (néu co).

2. H6 so ciia chi diu tw nhan chuyén nhwong bao
gom:
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Gidy chung nhan dang ky doanh nghi¢p hodc Giay X
ching nhén dang ky dau tu hodc gidy to ching minh
viéc thanh 1ap td chire theo quy dinh cta phap luat vé
doanh nghiép, phép luat vé dau tu.

Bio cao tai chinh theo quy dinh tai diém a khoan 1 X
Piéu 6 cia Nghi dinh sd 96/2024/NDP-CP ngay
24/7/2024 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Kinh
doanh bit dong san.

Vin ban cam két vé viée tiép tuc trién khai dau tu xay
dung, kinh doanh theo ding ndi dung dy an da dugc
chap thuan.

Gidy to chimg minh dap (mg diéu kién theo quy dinh X
cua phap luat vé dau tu va phap luat c6 lién quan.

3.4 | SO lwong ho so
01 bo
3.5 | Thoi gian xur ly
Khéng qua 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18, trong do:

- Thoi han S¢ Xay dung tra 16i vé tinh hop 1é cta hd so (néu c6): khong qua 03
ngay ké tir ngay tiép nhan ho so.

- Thoi han dé céc co quan dugce xin ¥ kién tra 10i: Khong quéa 10 ngay ké tir ngay
nhén duoc hd so va vin ban xin v kién.

- Thoi han && UBND Thanh phd xem xét, ky quyét dinh cho phép chuyén nhuong:
khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so va bao cdo tham dinh cua So Xy
dung

3.6 | Noi ti€p nhan va tra két qua
- Dia diém tiép nhan: Tang 1, tAng 2, tAng 3 Toda nha lién co quan s 258 V& Chi

Cong, phuong Xuan La, quan Tay H6, thanh phd Ha Noi.

- Pia diém tra két qua: S6 657 Lac Long Quan, phuong Xuén La, quan Tay HO,
thanh phé Ha Noi.

3.7 | Lé phi
Khong cé

3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty Trach Thoi Biéu maw/Két qua

nhi¢m gian

Bl | T6 chitrc ¢6 nhu cdu chuan bj va | Té chic c6 Gio Thanh phan hé so
nop day du ho so theo quy dinh dé nghi hanh theo muc 3.3
tai muc 3.3 vé noi tlep nhan tai | thuc hién chinh
muc 3.6 (ndp truc tiép hodc qua
duong buu dién).

B2 | Tiép nhén ho so va ghi gidy tiép | Bo phan Gio Mau s6 01 tai Phu luc

nhan, hen ngay. mot ctra- hanh kém theo Thong tu
TTPVHCC | chinh 01/2018/TT-VPCP
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B3 |- Chuyen ho so cho S& Xay dung
(Dbi v6i ho so nhan ban giay tiép
nhan budi sang thi chuyen truée | TTPVHC;
14h00 cung ngay; Ho so tiép | Van tl}u: So Miu sé 05 tai Phu luc
nhan budi chiéu thi chuyén trude va . \ o

\ 01 ngay | kem theo Thong tu
08h30 ngay ké tiép). Phong
1A A A , o 01/2018/TT-VPCP
- Can b9, cong chu:c,, vién chug chuyén
phong chuyén moén ti€p nhan ho mon
so bdo cédo lanh dao phong phan
cong thuc hién.

B4 | Can bg, cong chuc, vién Chf}’C
dugc phan cong thu Iy ho so tién
hénh kiém tra, ndi dung hf) SO
- boi voi ho so qua kiém tra,
chua du diu kién giai quyet,
phong chuyén mon tra lai ho so
kéem theo thong bdo bang van 1A

e Aoy n A - Can bg, 2 N
ban va néu 10 1y do, ni dung can | , - Phiéu yéu cau
2 x 2,2 x| cong chuc,
bo sung theo mau Phi€u yéu cau A . b sung, hoan thién
2 X A 1A x vién churc
bd sung, hoan thién ho so- mau thu 19 ho so ho so -mau sd
s0 02 dé gtri cho t6 chirc thong ; y‘ . 02/TT01/2018/VPCP
A A o , phong 03 ngay Y
qua B0 phin mdt cua- chuvén - Du tl}ao van ban lay
TTPVHCC. Thoi gian thong bao 4 y kién lién thong.
mon
tra lai ho so khong qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tlep nhén hd
so. Thot han giai quyét dugc tinh
lai tir dau sau khi nhan dﬁ‘hf) s0.
- Truong hop, dat yéu cau tién
hanh dy thao van ban lay y kién
cua cac Bg; S¢, nganh dé bao céo
Lanh dao Phong, Lanh dao S&
xem Xét.

B5 | Lanh dao Sq(") xem x¢&t, ky duyét | Lanhdao | 02 ngay | Dy t,héo Van ban léy
Van ban dé gui cac S¢, nganh So Xay y kién cac So, nganh
cho y kién. dung

B6 |- S¢& Xay dung gui van ban toi So Xay 10 ngdy | Vin ban lay v kién va
cac S¢, nganh kem hé so dy an dung; Van ban tham gia y
dé lay ¥ kién. ’ Phong kién cua cac So,

- Téng hop van ban ¥ kién cua chuyén nganh.
cac S&, nganh. mon.

(Trong thodi han 10 ngay, ké tir
ngay nhan duoc van ban kém ho
so lay ¥ kién, co quan duoc lay ¥
kién phai c6 vin ban tra 10i vé
nhtrng ndi dung thudc pham vi
quan ly nha nudc ctia minh lién
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quan dén ho so du an giri S& Xay
dung)

B7

Téng hop vy kién tham dinh cia
cac S&, nganh.

- Trudng hop ho so dam bao cac
diéu kién theo quy dinh 1ap To
trinh bao cdo Lanh dao phong
xem Xét;

- Truong hop khong dam bao, tra
lai ho so kém theo thong béo
bang vin ban va néu rd 1y do, ndi
dung cidn bd sung theo mau
Phiéu yéu cau bod sung, hoan
thién ho so - mau s6 02 dé giri
cho to chirc théng qua Bo phan
mot cira- TTPVHCC. Thoi han
gidi quyét dugc tinh lai tir dau
sau khi nhan du ho so.

Can bo,
cong chuc,
vién chtrc

thu 1y ho so

06 ngay

Du thao To trinh
(HO so, du thdo Quyét
dinh kém theo)

B8

Lanh dao phong xem xé&t to trinh
va hod so:

- Trudng hop hd so dam bao du
diéu kién theo quy dinh, ky tat to
trinh bao cdo lanh dao S¢ Xay
dung.

- Truong hop hd so khong dam
bao di diéu kién theo quy dinh,
chuyén lai can bg, cong chirc,
vién chtrc thim dinh, néu 1y do.

Lanh dao
phong
Chuyén
mon

01 ngay

Dy thao To trinh ’
(HO so, du thao Quyét
dinh kém theo)

B9

Lanh dao S¢ Xay dung xem xét
to trinh va hd so:

- Trudng hop hd so dam bao du
diéu kién theo quy dinh, ky To
trinh bao cdo UBND Thanh phd
phé duyét.

- Truong hop hd so khong dam
bao di diéu kién theo quy dinh,
chuyén lai phong chuyén mén,
néu ly do.

Lanh dao
So Xay
dung

02 ngay

_ Totrinh ’
(HO so, du thao Quyét
dinh kém theo)

B10

- UBND thanh ph6 xem xét va ky
quyét dinh;

- Van phong UBND Thanh phé
guri két qua vé S¢ Xay dung.

UBND
Thanh phé

05 ngay

Quyét dinh cho phép
chuyén nhuong
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Bl1 |- Tiép nhan két qua tr UBND | - Can b, Gio Quyét dinh cho phép
Thanh phd. cong chue, hanh chuyén nhuong
- Ban giao két qua vé B0 phan | vién chirc chinh
mot cra- TTPVHCC. phong
Ban giao két qua vao 02 khung chuyén
gio vao 08h30 va 14h00 hang mon.
ngay - B6 phan
- Luu ho so theo quy dinh mot ctra-
TTPVHCC
B12 | Tra két qua cho to chtic, canhdan | B phan Thoi Quyét dinh cho phép
theo giéy hen mot cua- gian chuyén nhuong
TTPVHCC theo
gidy hen
B13 | Théng ké va theo ddi: Can bg, | Can bo, - Phiéu theo ddi qua
cong chirc, vién chirc thu Iy hd so | cong churc, trinh xr 1y cong viéc
phong C’huyén, moén co6 trach vién Gis (tai S0). )
nhi¢m thong ké cac TTHC thuc chl'Igthu ly hanh - SO theo doi két qua
hi¢n tai don vi vao s6 thong ké ho so hinh xu ly cong viée
két qua thuc hién TTHC phong chin - S6 thong ké theo doi
Chuyén hd so - miu sd
mon 06/TT01/2018/VPCP
4 | Biéu miu.
1. Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién duoc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
2. Biéu mau s6 01: Pon dé nghi chuyén nhuong toan bd hoic moét phan dy an bat
dong san (theo mau tai Phu luc XII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 96/2024/ND-
CP ngay 24/7/2024).
3. Biéu mau s6 03: Bao cao qua trinh thuc hién dy 4n bat dong san (theo mau tai Phu
luc XIII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 96/2024/ND- CP ngay 24/7/2024).
5 HO SO LUU: H so Irru bao gdom cac thanh phén sau.

1. Thanh phan ho so theo myc 3.3.

2. To trinh d& nghi

3. Quyét dinh cho phép chuyén nhuong.

4. H¢ théng biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kem
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

QT-120. CAp méi chirng chi hanh nghé mai giéi bat dong san

1

Muc dich:

- Quy dinh v& trinh tu, ndi dung thuc hién Cép ching chi hanh
nghé Moi gidi bat dong san cho cac ca nhan du diéu kién hanh
nghé moi gidi bat dong san.
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- Quy dinh rd trach nhiém cua tung don vi, ¢4 nhan trong qua
trinh thye hién gép phan nang cao hi¢u qua thuc thi nhiém vu va
tang cuong thyc hién cai cach hanh chinh theo chi dao cua

UBND Thanh phd.
2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi to chiic, ca nhan ¢ nhu cau thyc hién thi tuc
cap Ching chi hanh nghé Moi giéi bat dong san thudc thim
quyén cua S¢& Xay dung (sau khi dugc UBND Thanh phé uy
quyen). Cén b9, cong chtic cac don vi thuc hién thu tuc hanh
chinh néu trén chju trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh
nay.
3 | N6i dung quy trinh:
3.1 | Co sé phap ly:
1. Luat Kinh doanh bt dong san s 29/2023/QH]15;
2. Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Kinh doanh bt dong san.
R A LA Ban Ban
3.2 | Thanh phan ho so: chinh | sao
1. Pon dang ky du thi c6 dan anh mau ¢& 4x6cm chyp trong thoi
gian 06 thang tinh d&én ngay dang ky du thi *
2. Gidy chirg minh nhan dan hoic Cin cudc cong dan hoic Thé
cin cude theo quy dinh ciia phap luat vé cin cudc; gidy to chling
minh qudc tich Viét Nam hodc gidy xac nhan 1a nguoi gbe Viét x
Nam theo quy dinh ctia phap luat qudc tich hodc ho chiéu.
3. Gidy chirng nhan di hoan thanh khoa hoc vé dao tao boi dudng
kién thirc hanh nghé mai gidi bat dong san. *
4. bang t6t nghiép tir trung hoc pho thong (hodc twong duong)
trg 1€n. *
5. 02 anh mau c¢& 4x6cm chup trong thoi gian 06 thang tinh dén
ngay ding ky du thi, 02 phong bi c6 dan tem ghi 1 ho tén, sb X
dién thoai, dia chi ngudi nhan
6. Ban dich c6 ching thyc ching chi do nudc ngoai cap (ddi véi
ngudi nudc ngodi va ngudi Viét Nam cd ching chi hanh nghé X
moi gidi bat dong san do nude ngoai cip dang con gid tri).
3.3 | S6 lwong ho so:
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
10 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
3.5 | Noi tlep nhén va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua Trung tim phuc vu hanh chinh
cong Thanh phd
3.6 | Lé phi
Theo quy dinh ctia phap ludt vé phi va 1& phi
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc _ _
TT Trinh tu Tréch nhiém | Thoi gian | Dicy maw/
Két qua
Bl | Huéng dan va tiép nhan hd so: Trung tam

Tiép nhén ho so phuc vu hanh
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- Truong hop ho so du diéu kién:
Thuyc hién tiép nhan HS va thuc hién
chuyén cho S¢ Xay dung. (D01 v6ihod
so ban gidy tiép nhan budi sang thi
chuyen trudce 14 g10 cung ngay; Hb so
tiép nhan budi chiéu thi chuyén trude
08h30 ngay ké tiép)

- Truong hop hd so khong du diéu
kién: Giri TB hudng dan dén cong dan
- Sau khi tiép nhan ho so, can b tiép
nhan 14p phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so (d0i vi ho so chi dau
tu ndp ban cung truc tlep) s6 theo ddi
ho so va ban giao hd 80, ph1eu kiém
so4t qua trinh giai quyét hd so cho
Phong duoc giao giai quyét TTHC
(g01 tat 1a phong chuyén mon). Phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét ho so
duoc chuyén theo ho so.

- Truong phong phan céng can bo,
chuyén vién thdm dinh tiép nhan hd so
kiém tra theo quy dinh

chinh cong
Thanh pho

Gi0 hanh
chinh
1 ngay

Thanh phéan
ho so theo
muc 3.2

B2

Thu Iy hé so:

(1)

Truong phong Quan ly nha va thi
truong bat dong san tiép nhén, chuyén
Pho trudng phong truc tiép phu trach
tiép nhan, xem xét ndi dung hd so.

Trudng phong
Quan ly nha va
thi trudng bat
dong san

2)

Pho trudng phong truc tiép phu trach
chuyén can bg thu Iy xem xét ndi dung
ho so.

Pho Trudng
phong Quan ly
nha va thi
truong bat
dong san

Gi0 hanh
chinh
2 ngay

Thanh phéan
ho so theo
muc 3.2

3)

Céan bd truc tiép thu 1y xem xét ho so

- Can bé tryc tiép thu Iy can cir két qua
thi do Chu tich Hoi dong thi phé
duyét, du thao va trinh Pho Trudng
phong phu trach S¢ phé duyét danh
sach cac ca nhan dugc cip ching chi.

- T6 chirc in 4n, dan anh chtng chi
Moi giéi bat dong san trinh Pho
Trudng phong phu trach phé duyét,
sau do trinh ky ban hanh

Chuyén vién
phong Quan ly
nha va thi
truong bat
dong san

Gi0 hanh
chinh
3,5 ngay

Gi0 hanh
chinh
3,5 ngay

- Pho trudng phong phu trach kiém tra
cac tai liéu do chuyén vién trinh va ky
chuyén Truéng phong kiém tra, ddi
chiéu va du thao trinh Truéng phong
kiém tra, ky ban hanh Quyét dinh cép
chung chi moi gidi bat dong san kém
theo churng chi.

Pho phong
Quan ly nha va
thi trudng bat
dong san

Gi0 hanh
chinh
72 ngay
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- Truéng phong kiém tra cic tai liéu | Truong phong
do Pho truong phong phu trach va ky | Quan ly nha va
chuyén Léanh dao S¢ ky ban hanh | thi truong bat
Quyeét dinh cap chiig chi méi gidi bat dong san
dong san kém theo ching chi.
- Lanh dgo 56 ky Quyet dinh cap Gio hanh
ching chi mdi gigi bat dong san (lan ~ \ ,
NN 2 NIRRT Lanh dao S¢& chinh
thir hai) va chuyén chuyén vién dé ban Y ned
giao cho B0 phan tra két qua > neay
Ban giao chiing ehi cho BG phin [ ¢y, 6, iy
tiep nhan va tra ket qua. Phong Quan
Chimg chi sau khi dugc ky, Chuyén | . one Rudl
A \ A AT 3 1y nha va thi
vién phong Quan ly nha va thi truong \ X s
X, 1n - A e, truong bat Gi0 hanh
B3 bat dong san chuyén két qua xu ly toi dong san chinh
TTPVHCC @d¢é tra két qua cho cong . A . \
. . - Trung tam V2 ngay
déan theo quy dinh. \
N X N .. | phuc vu hanh
(Ban giao két qua vao 02 khung gio , o
\ \ \ \ chinh cong
vao 08h30 va 14h00 hang ngay) Thanh ohe
- Thyc hién luu trit theo quy dinh P

4 | Biéu miu:

Mau theo Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 96/2024/NP-CP ngay
24/7/2024 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Kinh doanh bét
dong san cua Chinh phu:

1. Pon dang ky thi sat hach cap chimg chi hanh nghé Moi gidi bat dong san (Biéu
mau s6 01).

2. Quyét dinh cap ching chi hanh nghé Mai gidi bat dong san (Biéu mau s6 02).

Biéu mau s6 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

(Anh
4x6)

PANG KY DU THI SAT HACH CAP CHUNG CHI HANH NGHE

MOI GIOI BAT PONG SAN
Kinh gui: ..o
1. Ho va tén:
2. Ngay, thang, nam sinh:
3. Noi sinh:

4. Quéc tich:

5. CMND/CCCD/Th¢ cin cude theo quy dinh phap ludt vé can cude hodc ho chiéu sb:... cap
ngay ...tai .......

6. Pia chi thuong tra:

7. Dién thoai lién hé:

8. Trinh d§ chuyén mon:
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- Vin bang, chig chi da dugc cap; (ot nghiép trung hoc phd thong trg 1én)
Téi xin dang ky du thi sat hach dé dugc cip ching chi hanh nghé moéi gisi bat dong san.
Nguwoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén)
Biéu miu s6 02
UBND THANH PHO HANOQI  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: /Qb-SXp L. ngay ...... thang... ..... nam .....
QUYET PINH

Veé viéc cap chitng chi hanh nghé méi giéi bat dong sin
GIAM POC SO XAY DUNG HA NOI

Can cit Ludt Kinh doanh bat dong san ngay 28 thang 11 nam 2023;

Can cit Nghi dinh s6 96/2024/NP-CP ngay 24/7/2024 cia Chinh phii quy dinh chi
tiet mot s6 diéu ciia Ludt Kinh doanh bat dong san cua Chinh phu,

Xét dé nghi cua Chu tich Hoi dong thi sat hach cdp chimg chi hanh nghé méi gidi
bdt dong san,

QUYET PINH:
Piéu 1. Cap chimg chi hanh nghé moéi gioi bat dong san cho cac ca nhan da du di€u
ki€n cap ching chi tai ky thi sat hach do ...... t0 chtic ngay... thang... nam... (co danh sach

kem theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chu tich Hoi ddng thi va ca nhan duoc cap ching chi hanh nghé moéi gidi bat dong san
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
(Ky tén dong dau)

QT-121. Cip lai chirng chi hanh nghé méi giéi bat dong san (trong truwong hop
chirng chi bi chay, bi mat, bi rach, bi hiy hoai do thién tai hodc ly do bat kha khang
khac)

1 | Muc dich:

- Quy dinh vé trinh tw, ndi dung thuc hién Cép lai ching chi hanh nghé Méi gidi bat
dong san cho cac ca nhan du diéu kién hanh nghé Moi gidi bat dong san.

- Quy dinh ro trach nhiém cua tirng don vi, ca nhan trong qua trinh thuc hién gop phén
nang cao hi¢u qua thyuc thi nhiém vu va tang cuong thuc hién cai cach hanh chinh
theo chi dao ctia UBND Thanh ph.

2 | Pham vi:

Ap dung ddi véi t6 chire, ca nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc cép lai Ching chi hanh
nghé Moi gii bat dong san thudc thim quyén cua S& Xay dung (sau khi dugc UBND
Thanh phé uy quyén). Cén b, cong chure cac don vi thye hién thu tuc hanh chinh néu
trén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | N6i dung quy trinh: ‘ ‘
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3.1

Co sé phap ly:

1. Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15;
2. Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cia
Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Kinh
doanh bat dong san.

3.2

Thanh phan hd so:

Ban
chinh

Ban sao

Don xin cap lai ching chi c6 dan anh

02 anh c& 4x6cm chup trong thoi gian 06 thang tinh
dén ngay ndp ho so.

Chung chi cii (néu c6).

3.3

S6 lwong ho so:

01bo

3.4

Thoi gian xir ly

10 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1&

3.5

Noi tlep nhin va tra két qua

Bo phén tiép nhan va tra k;t qud Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong Thanh pho

3.6

L¢ phi

Theo quy dinh ctia phép lut vé phi va 1¢ phi

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach

Trinh ty ‘A
i nhiém

Thoi gian

Biéu mau/
Ket qua

B1

Huwéng din va tiép nhan ho so:
Tiép nhan ho so

- Trudng hop ho so di didu kién:
Thuc hién tiép nhan HS va thuc
hién chuyen cho S¢ Xay dung.
(Dbi voi hd so ban gidy tiép
nhan budi sang thi chuyen trudce
14 gio cung ngay; Hb so tlep
nhin budi chiéu thi chuyén
trude 08h30 ngay ké tiép)

- Truong hop hod so khong du
diéu kién: Gui TB huéng dan
dén cong dan

- Sau khi tiép nhan hd so, can bd
tiép nhan lap phiéu kiém soat
qua trinh giai quyet hd so (doi
v6i hd so chil dau tu ndp ban
cling truc tiép), s6 theo ddi hd so
va ban giao ho so, phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét hd so
cho Phong duoc giao giai quyét
TTHC (goi tat 14 phong chuyén
mon). Phiéu kiém soat qué trinh

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong Thanh
phd

Gi0 hanh
chinh
2 ngay

Thanh phan ho so
theo muc 3.2
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giai quyét hd so duoc chuyén
theo ho so.

- Truong phong phan cong cén
bd, chuyén vién tham dinh tiép
nhan hd so kiém tra theo quy
dinh

Céan bd Vin phong So tiép nhan

hd so va chuyén phong chuyén Var} phoP & Gio ,hanh Thanh phan ho so
B2 . 1 X So - So chinh
mon thu Iy ho so R . theo muc 3.2
Xay dung 2 ngay
B3 | Thu ly h so:
Truong phong Quan ly nha va | Truong
thi truong bat dong san tiép phong
(1) nhan, chuyen Pho truong phong | Quan ly
tryc tiép phu trach tiép nhan, | nha va thi
xem xét ndi dung hd so. truong bat
dong san Gi0 hanh \ A 1A
PG chinh Thanh phan ho so
) Vo theo myc 3.2
Trudéng /2 ngay
Phé trudng phong truc tiép phu phong
(2) | trach chuyén cén bo thu Iy xem | Quan ly
xét ndi dung hd so. nha va thi
truong bat
dong san
(3) | Can b truc tiép thy Iy xem xét hd so
- Can bo truc tiép thu ly can cur
Quyét dinh da cap chung chi lan
dau dé kiém tra, déi chiéu va du Gio hanh
thdo trinh Pho Trudéng phong | Chuyén chinh
phu trach ban hanh Quyét dinh | vién phong 3,5 ngay
cap chtng chi moi gidi bat dong | Quan Iy
san (1an thi hai). nha va thi
- T6 chirc in 4n, dan anh ching | truong bt
chi Moi giéi bat dong san (lan | dong san Gid hanh
thir hai) trinh Phé Truong phong chinh
phu trach phé duyét, sau do trinh 3,5 ngay
ky ban hanh
- Pho truéng phong phu trach | Pho phong
kiém tra cac tai liu do chuyén | Quénly
vién trinh va ky chuyén Trudng | nha va thi
phong kiém tra, di chiéu va dy | truong bat
thao trinh Truong phong klem dong san Gid hanh
tra, ky ban hanh Quyet dinh cap chinh
ching chi moéi gioi bét dong san V. nod
(13n tht hai) > Neay
- Trudng phong kiém tra cac tai | Trudng
liéu do Phé trudéng phong phu phong
trach va ky chuyén Lanh dao S& | Quén Iy
ky ban hanh Quyét dinh cdp | nha va thi




790

chiing chi moi gioi bat dong san | truong bat

(1an thir hai) dong san

- Lanh dao So ky Quyét dinh cap

cllung ?hl moi glm baE dong san |y ah dao Gio ,hanh

(lan tht hai) va chuyén chuyén 3 chinh

vién dé ban giao cho BJ phén tra 72 ngay

két qua

Ban giao ching chi cho Bj

phan tiép nhan va tra ket qua.

Ching chi sau khi dugc ky,

C‘huye.n vién phon% Que}n ly nI}a Chuyén

va thi truong bat dong san | .. \

2 % . . 12 ... | viéen Phong s

chuyén két qua xu ly toi Quan I Gi0 hanh

B4 | TTPVHCC dé tra két qua cho santy. chinh
R . . nha va thi . \
cong dan theo quy dinh. \ X V2 ngay
S LT truong bat

(Ban giao két qua vao 02 khung done can

gid vao 08h30 va 14h00 hang | “°"&

ngay)

- Thuc hién luu trit theo quy

dinh

4 Biéu mau:

Mau theo Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh 6 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024
ctiia Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Luat Kinh doanh bat dong san cia
Chinh phu:

1. Pon xin cap lai ching chi hanh nghé Mbi giéi bat dong san (Biéu mau so 01).

2. Quyét dinh cép chimg chi hanh nghé Méi gidi bat dong san (Biéu mau sb 02).

Biéu mau so 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(4nh 4x6) Poc lap — Tw do — Hanh phuc

DPON XIN CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE
MOI GIOI BAT PONG SAN

KINh GUL: oo e

Lo HO VA IEN:. e
2. Ngay, thang, nam sinh: ...
3. S6 CMND/CCCD/Thé can cude theo quy dinh phap luat vé cin cude hodc
ho chiéu: ................. CAp NgAY: ..ooeveeenn... NOT CAP: weeveeeeiie et
4. Pang ky thuong tra tai: .......cccoeeveneene. .
S NOT G MIEN NAY: .eviiiiiiieiie ettt ettt st e e e beeesabeeennaeenes .
6. PON VI CONE tAC: oottt et sve e saaee e eaaeaens
R 21T 1 11 116 ;5 E R
8. Ly do dé nghi cap lai:
T6i dd dugce cap ching chi hanh nghé méi gidi bat dong san s6....ngdy ..... thang......nam
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Ngueoi lam don néu ré nguyén nhan @é nghi cap lai chieng chi ............cooeeeeeveeeen.

Toi cam doan moi thong tin néu trén la hoan toan dung sy thdt. Néu sai, t6i xin chiu
trach nhiém truoc phap ludt.

T6i lam don nay kinh dé nghi S¢ Xay dung cép lai chimg chi hanh nghé moéi gidi bat
dong san.

T61 xin gui kém theo:

- 02 anh (4x6cm);

- Ching chi cii (néu co).

- T61i xin tran trong cam on!

Nguwoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén)

‘ o . ] Biéu miu s6 02
UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: /Qb-SXbp L ngay ...... thang... ... nam .....
QUYET PINH

Vé viée cAp ching chi hanh nghé méi giéi bat dong san
(cap lan thir hai)

GIAM POC SO XAY DUNG HA NOI

Can ci Ludt Kinh doanh bat dong san ngay 28 thang 11 nam 2023;

Can civ Nghi dinh s6 96/2024/NP-CP ngay 24/7/2024 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mot
6 diéu cua Ludt Kinh doanh bat dong san cua Chinh phu,

Xét dé nghi ciia Chi tich Hoi dong thi sat hach cdp chirng chi hanh nghé méi gidi bat dong

san, )
QUYET DINH:
Piéu 1. Cap chimg chi hanh nghé méi gidi bat dong san cho cac c4 nhan da du diéu kién cap
chung chi tai ky thi sat hach do ...... t6 chirc ngay... thang... nam... (cé danh sdach kém theo)

Picéu 2. Quyét dinh nay co hi¢u luc ké tir ngay ky. . )
Chu tich Hoi dong thi va ca nhan dugc cap chimg chi hanh nghé moéi gidi bat dong san chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: GIAM POC
(Ky tén dong dau)

QT-122. Quy trinh C:?:lp lai chirng chi hanh nghé méi giéi bit dong san
(Truwong hgp chirng chi cii da hét han hoac sap hét han)

Muc dich:

- Quy dinh v& trinh tw, n6i dung thuc hién Cép lai chiing
chi hanh nghé Moi gidi bat dong san cho cac ca nhan
du diéu kién hanh nghé Moi gi6i bat dong san.

- Quy dinh 10 trach nhi¢m cua ting don vi, c4 nhan
trong qua trinh thyc hién gop phan nang cao hiéu qua
thuc thi nhi€ém vu va tdng cuong thuc hién cai cach hanh
chinh theo chi dao cia UBND Thanh phd.
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Pham vi:

Ap dung ddi véi td chire, ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién
thu tuc ¢4p lai Ching chi hanh nghé Moi gi6i bat dong
san thudc thAm quyén ctia S¢ Xay dung (sau khi duoc
UBND Thanh phé ty quyén). Can bo, cong chiic cac
don vi thuc hién thu tuc hanh chinh néu trén chiu trach
nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

3.1

Co sé phap ly:

1. Luat Kinh doanh bét dong san s6 29/2023/QH15;

2. Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét mot s diéu ctia Luat Kinh
doanh bét dong san.

3.2

Thanh phan ho so:

Ban
chinh

Ban sao

01 Pon dang ky du thi c6 dan anh mau c& 4x6¢m chup
trong thoi gian 06 thang tinh dén ngay dang ky du thi

Gidy ching minh nhan dan hodc Cin cuéc cong dan
hodc Thé can cude theo quy dinh cua phap luat vé cin
cudc; gidy to chling minh qudc tich Viét Nam hoic
gidy x4ac nhan 1a ngudi gde Viét Nam theo quy dinh
ctia phap luat qudc tich hodc ho chiéu

Gidy chimg nhan di hoan thanh khoa hoc vé dao tao boi
dudng kién thirc hanh nghé méi gioi bat dong san

Bang t6t nghiép tir trung hoc phd thong (hoic twong
duong) trd 1én.

02 4nh mau c& 4x6cm chup trong thoi gian 06 thang
tinh dén ngay dang ky du thi, 02 phong bi c6 dan tem
ghi 0 ho tén, s dién thoai, dia chi ngudi nhan

Ban dich chung chi do nuéc ngoai cip (ddi voi nguol
nudc ngoai va nguoi Viét Nam c6 chimg chi hanh nghé
moi gidi bat dong san do nudc ngoai cap dang con gia
tri).

Chtng chi cii (ban gdc) ddi voi truong hop da hét han,
hodc ban sao ¢ chung thyc d6i voi trudong hop chimg
chi chua hét han.

3.3

S6 lwong ho so

01bo

3.4

Thoi gian xir ly

10 ngay ké tir ngay nhén di ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua Chi nhanh Tay HO -
Trung tam phuc vu hanh chinh cong Thanh pho
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3.6

Lé phi

Theo quy dinh ctia phap luat vé phi va 18 phi

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu miu/
Keét qua

Bl

Huéng din va tiép nhan ho
SO’

Tiép nhan ho so

- Trudng hop hd so du diéu
kién:

Thuc hién tiép nhan HS va thuc
hién chuyen cho S¢ Xay dung.
Dbi v6i hd so ban gidy tlep
nhan budi sang thi chuyen
trude 14 gido cung ngay; Hb so
tiép nhan budi chiéu thi chuyén
truée 08h30 ngay ké tiép)

- Trudng hop hd so khéng du
diéu kién: Gui TB huéng dan
dén cong dan

- Sau khi tiép nhan hd so, can
bd tiép nhan 1ap phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét ho so
(d6i v6i hd so cha déu tu ndp
ban cimg truc tiép), s6 theo ddi
ho so va ban giao hd so, phleu
kiém soat qua trinh giai quyét
hd so cho Phong duoc giao giai
quyét TTHC (goi tit 1a phong
chuyén mon). Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyet hd so dugc
chuyén theo ho so.

- Trudéng phong phéan cong can
bd, chuyén vién tham dinh tiép
nhan hd so kiém tra theo quy
dinh

Trung tam phuc vu
hanh chinh c6ng
Thanh pho

Gio
hanh
chinh

72 ngay

Thanh
phan hd so
theo muc
3.2

B2

Can by Van phong So tiép
nhan hd so va chuyen phong
chuyén mén thy 1y ho so

Vian phong S¢ - S¢
Xay dung

Gio
hanh
chinh

/2 ngay

Thanh
phan ho so
theo muc
3.2

B3

Thu ly ho so:

(1

Truong phong Quan 1y nha va
thi truong bat dong san tiép
nhéan, chuyen Pho trudng
phong tryc tiép phu trach tiép
nhin, xem xét nd1 dung hd so.

Trudéng phong Quan
1y nha va thi truong
bat dong san

2)

Pho truong phong truc tiép phu
trach chuyén can bo thy 1y xem
x€t ndi dung ho so.

Ph6 Trudng phong
Quan ly nha va thi
truong bat dong san

Gio
hanh
chinh

72 ngay

Thanh
phan hd so
theo muc
3.2
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(3) | Cén b tryc tiép thu Iy xem xét hd so
+ Can bo tryc tiép thu ly can cur
két qua thi do Chu tich Hoi Gis
dong thi phé duyét, du thdo va hanh
trinh Ph6é Truong phong phu ,
. . 1A A . chinh
trach S& phé duyét danh sach A A . \
oA % , Chuyén vién phong | 3,5 ngay
cac ca nhan dugc cap ching APTRIPIN
chi Quan 1y nha va thi
+ T6 chirc in 4n, dan anh ching truong bat dong san Gis
chi Mo61i gig1 bat dong san trinh hanh
Ph6 Truong phong phu trach ,

A A s , chinh
phé duyét, sau do trinh ky ban \
hanh 3.5 ngay
+ Pho trudng phong phu trach
kiém tra cdc tai liu do chuyén
vién trinh va ky chuyén Gio
Truong phong kiém tra, doi | Pho phong Quan ly hanh
chiéu va du thdo trinh Trudng | nha va thi truong bat ,

\ . , \ A . chinh
phong kiém tra, ky ban hanh dong san Y, nod
Quyét dinh cap ching chi moi > ey
gidi bat dong san kem theo
ching chi.

+ Trudéng phong kiém tra cadc | Trudng phong Quan

tai liéu do Pho truong phong | 1y nha va thi truong

phu trach va ky chuyén Léanh bat dong san

dao So ky ban hanh Quy¢t dinh

cap ching chi méi gidi bat

dong san kém theo chung chi.

+ Lanh dao So ky Quyét dinh Gis

cap chimg chi moi gidi bat hanh

dong san (lan thir hai) va Lanh dao S¢& chinh

chuyén chuyén vién dé ban Y ned

giao cho B0 phén tra két qua 2 ngay

Ban giao ching chi cho B9

phin tiep nhan va tra ket

qua.

Chung chi sau khi duogc ky,

Chuyén vién phong Quan ly | Chuyén vién Phong

nha Vﬂél thi ‘gru(‘mg bat dong san | Quan ly ’nhél va thi Gio
B4 chuyén két qua xu ly toi| truong batdong san hanh

TTPVHCC @dé tra két qua cho | va Trung tam phuc chinh

cong dan theo quy dinh. vu hanh chinh cong | "2 ngay

(Ban giao két qua vao 02
khung gi¢ vao 08h30 va 14h00
hang ngay)

- Thuc hién luvu trlr theo quy
dinh

Thanh phé

Biéu mau:
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Mau theo Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay
24/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Luat Kinh doanh bat
dong san cua Chinh phu:

1. Pon xin cép lai ching chi hanh nghé Mai gidi bat dong san (Biéu mau s6 01).
2. Quyét dinh cip ching chi hanh nghé Moi gidi bat dong san (Biéu mau sb 02).

Biéu miu s6 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

(Anh
4x6)

PANG KY DU THI SAT HACH CAP CHUNG CHI HANH NGHE
MOI GIOI BAT PONG SAN

Kinh glri: oo

1. Ho va tén:

2. Ngay, thang, ndm sinh:
3. Noi sinh:

4. Quéc tich:

5. CMND/CCCD/Thé cin cudc theo quy dinh phap ludt vé can cudc hodc ho chiéu sb:... cap
ngay ...tai .......

6. Dia chi thuong tru:

7. Dién thoai lién hé:

8. Trinh d§ chuyén mon:

- Vin bang, ching chi da dugc cap; (ot nghiép trung hoc phd thong trg 1én)

T6i xin ding ky du thi st hach dé dwoc cip chimg chi hanh nghé méi gidi bat dong san.

Nguwoi lam don

(Ky va ghi ro ho tén)

Biéu mau so 02
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UBND THANH PHO HANOQI  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Péc lap — Tw do — Hanh phic
S6: Qb-SXp L. ngay ...... thang... ..... nam .....
QUYET PINH

Vé viéc cap chirng chi hanh nghé méi giéi bat dong sin
GIAM POC SO XAY DUNG HA NOI

Can cir Ludt Kinh doanh bat déng san ngay 28 thang 11 nam 2023;

Can civ Nghi dinh s6 96/2024/NP-CP ngay 24/7/2024 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mot
6 diéu cuia Ludt Kinh doanh bat dong san cua Chinh phu,

Xét dé nghi ciia Chii tich Hoi dong thi sat hach cap chirng chi hanh nghé méi giéi bat dong

san,
QUYET PINH:
Piéu 1. Cap chimg chi hanh nghé méi gidi bat dong san cho cac c nhan da du diéu kién cp
chung chi tai ky thi sat hach do ...... t6 chirc ngay... thang... nam... (¢é danh sdach kém theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky.

Chu tich Hoi dong thi va ca nhan dwoc cip chimg chi hanh nghé moi gidi bat dong san chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: GIAM POC
(Ky tén dong dau)

QT- 123: Cap Giiy phép hoat dong ciia San giao dich bat dong san.

1 | MUC biCcH

Quy dinh thong nhét trinh ty, thanh phan hd so, cac budc tién hanh tham dinh ho
so xin cdp Gidy phep hoat dong cta San giao dich bat dong san theo quy dinh cua
Luét Kinh doanh bat dong sdn nam 2023.

2 Pham vi:

Ap dung ddi voi to chire, ca nhan ¢6 nhu cau thue hién tha tuc cép Chting chi
hanh nghé Méi gi6i bt dong san thudc tham quyén ciia S¢ Xay dung. Can bo,
cong churc cac don vi thuc hién thu tuc hanh chinh néu trén chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 NOI DUNG QUY TRINH

3.1 | Cos6 phap ly

1. Luét Kinh doanh Bét dong san nam 2023;

2. Nghi dinh s6 96//2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ctia Chinh phi1 quy dinh chi tiét
luét kinh doanh bat dong san.
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3. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

4. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng din thi hanh mét sé quy
dinh cta nghi dinh s6 61/2018/NP- CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
cura, mdt cua lién thong trong g1a1 quyet thu tuc hanh chinh

3.2 Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh y chirng
thuc

1. Pon dang ky hoat dong cua san giao dich bat dong san X
(theo mau tai Phu luc XVII Nghi dinh s6 96//2024/ND-

CP ngay 24/7/2024 cua Chinh phu).
2. Giay chung nhan ding ky doanh nghiép theo quy dinh X
tai khoan 5 Diéu 9 Luat Kinh doanh bat dong san;
3. Gidy td ching minh quyén sir dung d6i v6i tru so san X
giao dich bat dong san;
4. Ban sao gidy chirng nhan hoan thanh khéa hoc quan 1y, X
diéu hanh san giao dich bat dong san ciia nguoi quan 1y
diéu hanh san giao dich bat dong san;
5. Danh sach cac moi gi6i bat dong san di duogc cap X
chtng chi hanh nghé moéi gi6i bit dong san

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo

3.4 | Thoi gian xir ly
15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Pia diém tiép nhan: Tﬁng 1, tﬁng 2, téng 3 Toa nha lién co s6 258 V3 Chi Cong,
phuong Xuan La, quan Tay Hb, thanh ph Ha Noi.

- Dia diém tra két qua: Sb 657 Lac Long Quén, phuong Xuén La, quan Tay H),
thanh phd Ha Néi. (d6i v6i trudng hop ndp truc t1ep) hoac (va) Cong hé thong
thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh thanh ph Ha Nbi (ddi v6i truong hop
ndp truc tuyén); Dich vu buu chinh.

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | Biéu
mau/Két
qua
Bl | Nép ho so: Chu dautu | Gidhanh | Thanh

Chu dau tu ndp tryc tiép hodc qua duong chinh phan hd
buru chinh hoac truc tuyén 01 bd hd so géc so theo
tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong muc 3.2
Thanh phd nhén hd so

B2 | Hwéng din va tiép nhan ho so: Trung tam | Gio hanh

Tiép nhan ho so phuc vu hanh chinh

- Trudng hop ho so du diéu kién: chinh cong 0,5
Thanh phé ngay)
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Thyc hién tiép nhan HS va thyc hién
chuyen cho S¢ Xay dung. (Db v6i hd so
ban gidy tiép nhan budi sang thi chuyen
trudc 14 gio cung ngay; HO so tiép nhan
budi chiéu thi chuyén truéc 08h30 ngay
ké tiép)

- Truong hop ho so khong du diéu kién:
Guri TB hudng din dén cong dan

- Sau khi tiép nhan ho so, can bd tiép nhan
lap phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
hd so (d6i véi h6 so chu dau tu ndp ban
cling tryc tiép), so theo ddi ho so va ban
giao hd so, phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét hd so cho Phong dugc giao gidi
quyét TTHC (goi tat 1a phong chuyén
mon). Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so duoc chuyén theo hd so.

- Truong phong phén cong can bg, chuyén
vién thdm dinh tiép nhan hd so kiém tra
theo quy dinh

B3 | Truong phong phan cong can bo thu 1y Phong Quan | Gio hanh
hd so. Iy nha va Thi | chinh
truong bat (1 ngay)
dong san
B4 | Thu Iy ho so: Phong Quan | Gid hanh | Thanh
Céan bo thy 1y xem xét ndi dung hod so; | Iynhava Thi | chinh | phanhd
Tiép nhan hd so, vao so theo ddi va thim | trudng bét 0,5 so theo
dinh hd so: dong san ngay) muc 3.2

- Trudng hop hd so day du, di diéu kién
giai quyét theo quy dinh, can b thu 1y ho
so hoan thién van ban trd 161 trinh Trudng
phong xem xét;

- Trudng hop hd so khong du diéu kién,
yéu ciu can bd sung thém thong tin vao
h6 so, can bd thy 1y bao cio Trudng
phong ky van ban dé nghi bd sung ho so,
sau do s€ giao lai cho "B¢ phan tiép nhan
va tra két qua" dé tra lai hodc yéu cau hoan
thién ho so theo quy dinh .
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B5

Trudng phong xem xét:

- Truong hop hd so ding quy dinh, Duyét,
ky bdo cdo thim dinh hd so, trinh Phé
Giam doc S¢ xem xét, ky van ban tra 10
theo quy dinh;

- Truong hop ho so khong dung quy dinh,
ky van ban tra ho so, trinh lanh dao S¢ ky;
can bd thu ly giao lai cho "Bg phan tiép
nhan va tra két qua" dé tra lai hodc yéu
cau hoan thién ho so theo quy dinh .

Phong Quan
1y nha va Thi
truong bat
dong san

Gio hanh
chinh
(11 ngay)

B6

Ph6 Giam dbc S¢ xem xét:

- Truong hop hd so dung quy dinh, duyét
bao cdo tham dinh ho so va ky Gidy phép
hoat dong ctia San theo quy dinh.

- Truong hop ho so khong dung quy dinh,
ky van ban tra 161 khong du didu kién, giao
Phong QLN&TNBDS giao lai "B phan
tiép nhan va tra két qua" dé tra lai hoic
yéu cau hoan thién ho so theo quy dinh.

Phé Giam
déc So

G106 hanh
chinh
(01 ngay)

B7

Ban giao Gidy phép cho B phén tiép
nhén va tra két qua.

Chung chi sau khi duge ky, Chuyén vién
phong Quan ly nha va thi truong bat dong
san chuyen két qua xur 1y t6i TTPVHCC
dé tra két qua cho cong dan theo quy dinh.
(Ban giao két qua vao 02 khung gio vao
08h30 va 14h00 hang ngay)

- Thuc hién luu trit theo quy dinh

Phong
QLN&TTBD
S va Trung
tam phuc vu
hanh chinh
cong Thanh
phd

Gid hanh
chinh
0,5
ngay)

BIEU MAU

1. Biéu mau: Pon ding ky hoat dong cua san giao dich bat dong san (theo mau
tai Phu luc XVII Nghi dinh s6 96//2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cua Chinh phu).

HO SO LUU

1. Thanh phéan hd so theo myc 3.2

2. Pon ding ky hoat dong cua san giao dich bt dong san.

3. Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh

kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Biéu mau
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PON PANG KY HOAT PONG CUA SAN GIAO DICH BAT PONG SAN

Kinh gtri: S& Xay dung tinh (thanh phd) ............
1. Tén San giao dich bat dong san (ghi bang chit in hOQ): ...........coooveeeeeeeeeeeeeereereerenne.
2. D18 ChI T SOT ottt ettt e e enes (1)
Dién thoai: ................. ... Fax (néu co): ............. Email (08U €O): v,
TVEDSIEE (U CO): vt ee e eeeeseeesees e

3. Giam ddc San giao dich bat dong san:

Hovatén: ..., Nam/Nit: ......oooeeean. Sinh ngay ......... [eviinnn. /
CMND/CCCD/Thé cin cudc theo quy dinh phap luat vé cin cude hodc hd chiéu sb: ...
Ngay cap: .............. [oviiiinnnn [oviiiiiiinn, NOT CAP: oo
Noi dang ky ho KhAu thuONE T c.....ovveiveeeeeeeeeeeeeee e
ChO G BN NMAY: ..ot en s
4. Danh sach nhan vién moi gidi:
STT Ho va tén Noi cw tra Chir ky
1
2

Tinh (thanh pho)...., ngd’y ... thang ... nam
Giam doc san
(Ky, ghi r6 ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi cu thé sé nha, dwong/phd, phwong/xa, qudn/huyén, tinh/thanh phé; trieong hop
khong co so nha, dwong/pho thi ghi den don vi hanh chinh nho nhat cua tru so (thon, ap,
khu do thi...).

QT-124: Cip lai Gidy phép hoat dong ciia San giao dich bit dong san (trong
truwong hgp Giay phép bi mat, bi rach, bi chay, bi tiéu hiy, bi héng)

1 | MUCDPICH

Quy dinh thong nhét trinh ty, thinh phan ho so, cac budc tién hanh tham dinh ho so
xin cap lai Gidy phep hoat dong ciia San giao dich bt dong san theo quy dinh cua
Luét Kinh doanh bat dong san nam 2023.

2 Pham vi:

Ap dung dbi voi t chirc, ca nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc Cip lai Gidy phép
hoat ddng ciia San giao dich bt ddng san thudc tham quyén cta S& Xay dung.
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Cén bd, cong chirc cac don vi thuc hién thu tuc hanh chinh néu trén chiu trdch nhiém
thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 NOQI DUNG QUY TRINH
3.1 | Co sé phaply

1. Luét Kinh doanh Bét dong san nam 2023;

2. Nghi dinh s6 96//2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
luat kinh doanh bit dong san.

3. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh
4. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudéng dan thi hanh mét s6 quy
dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cura,
mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

3.2 Thanh phan ho so Ban Ban sao y
chinh chirng
thue

1. Pon dé nghi cip lai Gidy phép hoat dong ctia san giao X
dich bat dong san ctia Doanh nghiép (theo mau tai Phu luc
XIX Nghi dinh sb 96//2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cia
Chinh phu).

2. Giay phép hoat dong cua San Giao dich (trong truong X
hop Gidy phép bi hong);
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Pia diém tiép nhan: Téng 1, té‘mg 2, tﬁng 3 Toa nha lién co sd 258 V3 Chi Cong,
phuong Xuan La, quan Tay Hb, thanh ph6 Ha Noi.

- Dia diém tra két qua: S6 657 Lac Long Quan, phuong Xuén La, quan Tay H),
thanh phd Ha Néi. (d6i v6i trudng hop ndp truc tlep) hoac (va) Cong hé thong
thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh thanh ph Ha Noi (ddi vé6i trudng hop nop
truc tuyén); Dich vu buu chinh.

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Biéu
mau/Két
qua
Bl | Nop ho so: Doanh nghi¢p | Gio hanh Thanh
Nop truc tiép 01 bd hd so tai Bd phan tiép chinh phén hd
nhan va tra két qua giai quyét TTHC - S& so theo
Xay dung muyc 3.2
B2 | Hwéng din va tiép nhan ho so: Trung tdm | Gio hanh
Tiép nhan ho so phuc vu hanh chinh
- Truong hop ho so du diéu kién: chinh cong 0,5
Thuc hién tiép nhan HS va thuc hién | Thanh phé ngay)
chuyén cho S¢ Xay dyng. (Pbi v6i hd so
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ban gidy tiép nhan budi sang thi chuyén
trudc 14 gio cung ngay; HO so tiép nhan
budi chiéu thi chuyén truéc 08h30 ngay
ké tiép)

- Truong hop ho so khong du diéu kién:
Guri TB hudng din dén cong dan

- Sau khi tiép nhén hd so, can bd tiép nhan
1ap phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
hd so (d6i v6i hd so chi dau tu ndp ban
ctmg truc tiép), so theo ddi hd so va ban
giao hd so, phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so cho Phong duoc giao giai
quyét TTHC (goi tat 1a phong chuyén
mon). Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hé so duoc chuyén theo hd so.

- Truong phong phan cong can bo, chuyén
vién thdm dinh tiép nhan hd so kiém tra
theo quy dinh

B3 | Trudng phong phan céng can bd thy 1y hd | Phong Quan | Gid hanh
SO. 1y nha va Thi chinh
truong bat 0,5
dong san ngay)
B4 | Thy Iy ho so: Phong Quéan | Gio hanh Thanh
Can bo thu 1y xem xét ndi dung hd so; | Iynha va Thi | chinh phan hd
Tiép nhan hd so, vao so theo ddi va thim | trudng bét 0,5 so theo
dinh ho so dong san ngay) muc 3.2
- Trudng hop hd so ddy du, du diéu kién
giai quyét theo quy dinh, can bd thu 1y ho
so hoan thi€n van ban tra 101 trinh Truong
phong xem xét;
- Trudng hop ho so khong du diéu kién,
yéu ciu can bo sung thém thong tin vao
hd so, can bo thu Iy bdo cédo Trudng
phong ky van ban dé nghi bd sung ho so,
sau do s€ giao lai cho "B¢ phan tiép nhan
va tra két qua" dé tra lai hodc yéu cau hoan
thién ho so theo quy dinh .
B5 | Truong phong xem xét: Phong Quan | Gid hanh
- Trudng hop ho so dung quy dinh, Duyét, | 1y nha va Thi chinh
ky bao cdo tham dinh ho so, trinh Ph | truong bat | (02 ngay)
Giam dbc S& xem xét, ky van ban tra 1oi dong san

theo quy dinh;

- Truong hop ho so khong dung quy dinh,
ky van ban tra ho so, trinh 1anh dao S& ky;
can bd thu ly giao lai cho "Bg phan tiép
nhan va tra két qua" dé tra lai hodc yéu
cau hoan thién hd so theo quy dinh .
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B6 | Pho Gidm dbc S¢ xem xét: Phé Giam | Gio hanh
- Trudng hop ho so dung quy dinh, duyét dbe So chinh
béo cdo thim dinh hé so va ky Gidy phép 0,5
hoat dong ctia San theo quy dinh. ngay)

- Trudng hop hd so khong dung quy dinh,
ky van ban tra 161 khong du didu kién, giao
Phong QLN&TNBDS giao lai "B phéan
tiép nhan va tra két qua" dé tra lai hodc
yéu cau hoan thién ho so theo quy dinh.

B7 | Ban giao Gidy phép cho Bd phan tiép | Phong G106 hanh
nhén va tra két qua. QLN&TTBD | chinh
Chtng chi sau khi dugc ky, Chuyén vién | S va Trung 0,5
phong Quan ly nha va thi truong bat dong | tim phuc vu ngay)

san chuyén két qua xt 1y t6i TTPVHCC | hanh chinh
dé tra két qua cho cong dan theo quy dinh. | cong Thanh
(Ban giao két qua vao 02 khung gio vao | phd

08h30 va 14h00 hang ngay)

- Thuc hién luu trit theo quy dinh

4 BIEU MAU

1. Biéu mﬁuN: Pon dé nghi cap lai Gidy phép hoat dong cua san giao dich bat dong
san (theo mau tai Phu luc XIX Nghi dinh s6 96//2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cua
Chinh phu).

5 HO SO LUU

1. Thanh phén hd so theo muc 3.2

2. Pon ding dé nghi cap lai Gidy phép hoat dong cia san giao dich bat dong san.

3. Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Biéu méu
TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: ... ngay ... thang ... nam ....

PON PE NGHI

Cip lai Gidy phép hoat dong ciia san giao dich bat dong san

Kinh gti: S& Xay dyng tinh, thanh phé ............

Tén doanh nghiép (ghi bang chit in hO@): ............oocoveveeeeeeeeeeceeeeeeeeeeeeeeen.
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M 56 doanh nghi€p/Ma $6 thUé: ............ovoveieeeeeeeeeeeeeeee e
S6 Gidy phép hoat AONG: ........veevieeeeeeeeeeee e
Ngay cap: ......... [eeiiii. [ovinnn. NOT CAP: v,

Dé nghi duoc cép lai Giéy phép hoat dong cua san giao dich bat dong san. Thong tin vé chi
nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh:

- Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh: .................cc.co........
- Ma s6 chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh: .........................
Ly do d& nHi CAP 1211 c.v.voeveveeveeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Doanh nghiép cam két hoan toan chiu trach nhiém truge phap luat vé tinh hop phap, chinh
xac, trung thyuc ctua ndi dung Giay d€ nghi nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
DOANH NGHIEP/NGUOI PUNG PAU CHI
NHANH
(Ky, ghi ho tén)

QT-125. Cép lai Gidy phép hoat dong ciia San giao dich bat dong san (trong
truwong hgp thay doi thong tin ctia San).

1 MUC PICH

Quy dinh théng nhét trinh ty, thanh phan ho so, cac budc tién hanh thim dinh hd so
xin cap lai Gidy phép hoat dong ciia San giao dich bat dong san theo quy dinh ciia
Luét Kinh doanh bat dong san nam 2023.

2 Pham vi:

Ap dung d6i vai t6 chire, ¢4 nhan c¢6 nhu cau thuc hién tha tuc Cap lai Gidy phép
hoat ddng ciia San giao dich bat dong san thudc tham quyén cua S& Xay dung.
Cén bd, cong chirc cac don vi thuc hién thu tuc hanh chinh néu trén chiu trdch nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 NOQI DUNG QUY TRINH

3.1 | Cosé phaply

1. Luét Kinh doanh Bét dong san nam 2023;

2. Nghi dinh s6 96//2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
luat kinh doanh bat dong san.

3. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh

4. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudéng dan thi hanh mét s6 quy
dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cura,
mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

3.2 Thanh phan ho so Ban Ban sao y
chinh chirng
thue
1. Pon dé nghi cip lai Gidy phép hoat dong ctia san giao X

dich bat dong san 9ﬁa Doanh nghiép (theo mau tai Phu luc
XIX Nghi dinh so 96//2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cua
Chinh phu).




805

2. Gidy phép hoat dong ctia San Giao dich (trong trudong X
hop Gidy phép bi hong);
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Pia diém tiép nhan: Tang 1, téng 2, téng 3 Toa nha lién co s6 258 Vo Chi Cong,
phuong Xuén La, quan Tay Hd, thanh ph6 Ha Noi.

- Dia diém tra két qua: S6 657 Lac Long Quén, phuong Xuén La, quan Tay H),
thanh phd Ha Nbi. (d6i voi trudng hop ndp truc tiép) hodc (va) Cong hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh thanh phé Ha Noi (d6i v6i trudng hop nop
truc tuyén); Dich vu buu chinh.

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Biéu
mau/Két
qua
Bl | Nop ho so: Doanh nghi¢p | Gio hanh Thanh
Nop truc tiép 01 bd hd so tai Bd phan tiép chinh phén hd
nhan va tra két qua giai quyét TTHC - S& so theo
Xay dung muc 3.2
B2 | Hwéng din va tiép nhan ho so: Trung tdm | Gio hanh
Tiép nhan hd so phuc vu hanh chinh
- Trudng hop ho so du diéu kién: chinh cong 0,5

Thuc hién tiép nhan HS va thuc hién | Thanh phé ngay)
chuyén cho S& Xay dung. (Péi voi ho so
ban gidy tiép nhan budi sang thi chuyén
trudc 14 gid cung ngay; Ho so tiép nhin
budi chiéu thi chuyén trudc 08h30 ngay
ké tiép)

- Truong hop ho so khong du diéu kién:
Gui TB huéng din dén cong dan

- Sau khi tiép nhan ho so, can bd tiép nhan
1ap phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
hd so (d6i véi hd so chi dau tr ndp ban
cting truc tiép), so theo ddi hd so va ban
giao hd so, phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so cho Phong dugc giao giai
quyét TTHC (ot tit 1 phong chuyén
mon) Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hé so duoc chuyén theo hd so.

- Trudng phong phan cong can bo, chuyén
vién tham dinh tiép nhan hd so kiém tra
theo quy dinh
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B3 | Truong phong phan cong can bo thu Iy ho | Phong Quan | Gid hanh

SO. 1y nha va Thi chinh
truong bat 0,5
dong san ngay)

B4 | Thu Iy ho so: Phong Quan | Gio hanh | Thanh

Céan bo thy 1y xem xét ndi dung hd so; | Iynha va Thi | chinh phan hod
Tiép nhan hd so, vao s6 theo ddi va thAm truong bat 0,5 so theo
dinh ho so dong san ngay) muc 3.2
- Truong hop ho so day du, da diéu kién
giai quyét theo quy dinh, can b thu 1y ho
so hoan thién van ban trd 161 trinh Trudng
phong xem xét;
- Trudng hop hd so khong du diéu kién,
yéu cau can bd sung thém thong tin vao
hd so, can bd thu Iy bdo cédo Trudng
phong ky vin ban d& nghi bd sung ho so,
sau d6 s& giao lai cho "Bo phan tiép nhan
va tra két qua" dé tra lai hodc yéu ciu hoan
thién ho so theo quy dinh .

B5 | Truong phong xem xét: Phong Quan | Gio hanh

- Truong hop hd so dung quy dinh, Duyét, | Iy nha va Thi | chinh
ky bao cdo tham dinh ho so, trinh Phé | truong bat | (02 ngay)
Giam doc S¢ xem xét, ky van ban tra 161 | dong san
theo quy dinh;
- Truong hop ho so khong dung quy dinh,
ky van ban tra ho so, trinh 1anh dao S¢ ky;
can bd thu ly giao lai cho "Bg phan tiép
nhan va tra két qua" dé tra lai hodc yéu
cau hoan thién hd so theo quy dinh .

B6 | Pho Giam ddc S¢ xem xét: Ph6 Gidm Gi0 hanh

- Truong hop hd so dung quy dinh, duyét dbe So chinh
bao cdo tham dinh ho so va ky Gidy phép 0,5
hoat dong ctia San theo quy dinh. ngay)
- Truong hop ho so khong dung quy dinh,
ky vin ban tra 161 khong du diéu kién, giao
Phong QLN&TNBDS giao lai "B phéin
tiép nhan va tra két qua" dé tra lai hoic
yéu ciu hoan thién h so theo quy dinh.

B7 | Ban giao Giy phép cho Bd phan tiép | Phong Gid hanh
nhin va tra két qua. QLN&TTBD | chinh
Chung chi sau khi dugc ky, Chuyén vién | S va Trung 0,5
phong Quan ly nha va thi truong bat dong | tim phuc vu ngay)
san chuyen két qua xur 1y toi TTPVHCC | hanh chinh
dé tra két qua cho cong dan theo quy dinh. | cong Thanh
(Ban giao két qua vao 02 khung gid vao | phd

08h30 va 14h00 hang ngay)
- Thyc hién luu trir theo quy dinh
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4 |BIEUMAU | | |

1. Biéu miu: Pon dé nghi cip lai Gidy phép hoat dong cta san giao dich bat dong
san (theo mau tai Phu luc XIX Nghi dinh s6 96//2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cta
Chinh phu).

5 |HOSOLUU

1. Thanh phén hd so theo muc 3.2

2. Pon ding dé nghi cip lai Gidy phép hoat ddng cia san giao dich bat dong san.
3. Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Biéu miu
TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

SH: ... wevveeeeeenn, NEAY ... thdng ... nam ...

PON PE NGHI
Cip lai Gidy phép hoat dong ciia san giao dich bat dong san

Kinh gui: S& Xay dyng tinh, thanh phé ............

Tén doanh nghi8p (ghi bAng chit in hO@): ........coeoveeeeeeeeeeeeeeeeeeceeeeeeeereean.
M 56 doanh nghi€p/Ma $6 thUé: ............oveeveieeeeeeeeeeeeee oo
S8 Gidy Phép HOAt AONE: ...eoveveeeeeeeeeeeeee e

Ngay cip: ......... [oviiin. [viininn. NOT CAP: v

pé nghi dugc cép lai Giéy phép hoat dong cua san giao dich bét dong san. Thong tin vé chi
nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh:

- Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh: ................cc.co........
- Ma s chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh: .........................
Ly do d& nghi CAP 1815 w....ovoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Doanh nghiép cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh
xac, trung thuc cua ndi dung Giay dé nghi nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
DOANH NGHIEP/NGUOI PUNG PAU CHI
NHANH
(Ky, ghi ho tén)
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QT- 126. Théng bao quyen st dung dit di c6 ha tang Ky thuat trong du an bat

dong sin di diéu kién chuyén nhwong cho c4 nhan ty xiy dwng nha é.

1 | MUC PiCH
Quy dinh thdng nhét trinh tu, thanh phan ho s0, cac budc tién hanh tham dinh ho
so du diéu kién duoc chuyén nhuong quyén sir dung dt da c6 ha tang k¥ thuat
trong du 4n bat dong san cho c4 nhan tu xdy dung nha otheo quy dinh cia Luat
Kinh doanh bt dong san nim 2023.

2 Pham vi:
Ap dung ddi véi to chirc, ca nhan c6 nhu cau thuc hién thii tuc Thong bdo quyén
st dung dat da cé ha tang ky thuat trong du an bat dong san dia diéu kién
chuyen nhwong cho c4 nhin ty xay dung nha & thudc thAm quyen cua S¢ Xay
dung. Can bg, cong chirc cac don vi thuc hi¢n thu tuc hanh chinh néu trén chiu trach
nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 NOI DUNG QUY TRINH

3.1 | Cosé phaply
1. Luat Kinh doanh Bat dong san nim 2023;
2. Luat Nha ¢ 2023;
3. Luat Dau tu nim 2020;
4. Nghi dinh s6 96//2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
luét kinh doanh bat dong san.
5. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh
6. Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP ngay 26/3/2021 cia Chinh phu Quy dinh chi
tiét va hwéng din thi hanh mét s6 diéu cia Luit Pau tu;
7. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudéng dan thi hanh mot sé quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira,
mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

3.2 Thanh phan hé so Ban Ban sao y

chinh chirng
thuc

1.Vian ban thong béo giri co quan quan 1y nha nudc vé X

kinh doanh bat dong san cap tinh noi c6 dy an vé viéc dat
da co ha tang k¥ thuat trong du an bat dong san du diéu
kién dugc chuyén nhuong quyén sir dung dat cho ca nhan
tu xdy dung nha & kém theo hd so theo quy dinh ctia Luat
Kinh doanh bt dong san nim 2023.

2. Quyét dinh chu truong dau tu hodc chép thuan chu X
troong dau tu hodc chap thuan dau tu cua dy an bat dong
san cua co quan nha nude co thAm quyen theo quy dinh
cua phap luat vé dau tu, vé xdy dung, vé nha &;

3. Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét hodc quy hoach X
téng mat bé“mg cua dy 4n bt dong san cuia co quan nha
nudce c6 thAim quyén theo quy dinh cta phap ludt vé xay
dung, vé quy hoach do6 thi;
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4. Giay phép xdy dung dbi voi truong hop phai cap gidy X
phep xay dung cua co quan nha nudc c6 tham quyén theo
quy dinh ctia phap luat vé xay dung;

5. Thong bao két qua tham dinh bao cao nghién ctru kha X
thi dau tu xdy dung hodc Thong bao két qua tham dinh
thiét ké co so cua co quan nha nudc ¢6 thAm quyén theo
quy dinh cua phap luat vé xay dung

6. Gidy to vé nghiém thu viéc da hoan thanh dau tu xay X
dung cac cong trinh ha tang k¥ thuat theo quy dinh cta
phép luat vé xay dung.

7. Hop dong cung cép cac dich vu cép dién, cép nudc, X
thoéat nudc, thu gom ric thai, xur 1y nude thai
8. Giay chung nhan quyén s dung dat co6 di¢n tich dat da X

co ha téng ky thuat trong dy an bat dong san chuyén
nhuong quyén st dung dat cho ca nhan tu xay dung nha ¢
theo quy dinh cua phép luat vé dat dai.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Pia diém tiép nhan: Téng 1, té‘mg 2, tﬁng 3 Toa nha lién co sd 258 V3 Chi Cong,
phuong Xuan La, quan Tay Ho, thanh phd Ha Noi.

- Dija diém tra két qua: S 657 Lac Long Quan, phudong Xuan La, quan Tay HO,
thanh phd Ha Noi. (dbi véi trudng hop ndp truc tiép) hodc (va) Cong hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh thanh phé Ha Noi (ddi v6i trudng hop ndp
tryc tuyén); Dich vu buu chinh.

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhi€ém | Thoi gian Biéu
mau/Két
qua
Bl | Nop ho so: Chu dautr | Gidhanh | Thanh
Nop truc tiép 01 bd hd so tai BO phan chinh phén hd
tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC 0,5 so theo
- S¢ Xay dung ngay) muyc 3.2
B2 | Huwéng din va tiép nhan ho so: Trung tim | Gid hanh
Tiép nhan hd so phuc vu hanh chinh
- Trudng hop ho so du diéu kién: chinh cong (1 ngay)

Thyc hién tiép nhan HS va thyc hién | Thanh phd
chuyen cho So Xay dung (Db v6i hd so
ban gidy tiép nhan budi sang thi chuyen
trudc 14 gid cung ngay; Ho so tiép nhan
budi chiéu thi chuyén truéc 08h30 ngay
ké tiép)

- Truong hop ho so khong du diéu kién:
Gui TB hudng din dén cong dan




810

- Sau khi tiép nhén hd so, can bd tiép nhan
lap phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
hd so (d6i v6i hd so chi dau tu ndp ban
ctmg truc tiép), so theo ddi hd so va ban
giao hd so, phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so cho Phong dugc giao giai
quyét TTHC (goi tat 1a phong chuyén
mon). Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so dugc chuyén theo hd so.

- Truong phong phan cong can bo, chuyén
vién thdm dinh tiép nhan hd so kiém tra
theo quy dinh

B3 | Truong phong phan cong can bo thu ly Phong Quan | Gid hanh
hd so. Iy nha va Thi | chinh
truong bat 0,5
dong san ngay)
B4 | Thy Iy ho so: Phong Quéan | Gi¢ hanh Thanh
Céan bo thy 1y xem xét ndi dung hd so; | Iynha va Thi | chinh phan hod
Tiép nhan hod so, vao sb theo ddi va tham | trudng bat | (11 ngay) | so theo
dinh hd so dong san muc 3.2
- Trudng hop hd so ddy du, di diéu kién
giai quyét theo quy dinh, can b thu 1y ho
so hoan thién van ban trd 161 trinh Trudng
phong xem xét;
- Truong hop hd so khong du diéu kién,
yéu cau can bd sung thém thong tin vao
hd so, can bd thu Iy bdo cédo Trudong
phong ky van ban dé nghi bd sung ho so,
sau do s€ giao lai cho "B¢ phan tiép nhan
va tra két qua" dé tra lai hodc yéu ciu hoan
thién ho so theo quy dinh .
B5 | Truong phong xem xét: Phong Quan | Gio hanh
- Truong hop hd so dung quy dinh, Duyét, | Iy nha va Thi | chinh
ky béo cédo thim dinh ho so, trinh Pho | trudng bat | (01 ngay)
Giam dbc S& xem xét, ky van ban tra 1oi dong san
theo quy dinh;
- Truong hop ho so khong dung quy dinh,
ky van ban tra ho so, trinh 1anh dao S& ky;
can bo thu 1y giao lai cho "B phan tiép
nhan va tra két qua" dé tra lai hodc yéu
cau hoan thién hd so theo quy dinh .
B6 | Phé Giam doc S& xem xét: Pho6 Giam Gi0 hanh
- Trudng hop hd so dung quy dinh, duyét dbe So chinh
bao céo thim dinh hd so va ky vin ban tra 0,5
161 theo quy dinh. ngay)

- Trudng hop hd so khong dung quy dinh,
ky van ban tra 101 khong du diéu kién, giao
Phong QLN&TNBDS giao lai "B phan
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tiép nhan va tra két qua" dé tra lai hoac
yéu cau hoan thién ho so theo quy dinh.

B7 |Ban giao Vin bin cho Bd phan tiép | Phong Gi0 hanh
nhin va tra két qua. QLN&TTBD | chinh
Van ban Thong bdo sau khi duoc ky, | S va Trung 0,5
Chuyén vién phong Quan Iy nha va thi | tam phuc vy n g‘E;y)
truong bat dong san chuyen két qua xir 1y | hanh chinh
t6i TTPVHCC dé tra két qua cho chu dau | cong Thanh
tu theo quy dinh. phé
(Ban giao két qua vao 02 khung gio vao
08h30 va 14h00 hang ngay)
- Thyc hién luu trir theo quy dinh
4 | BIEUMAU
1. Bleu mau: Vin bdn thong bao guii co quan qudan Ly nha nudc vé kinh doanh bat dong
sdn cap tinh noi c6 dw dan vé viéc dat da co ha tang ky thudt trong dw dn bat dong san dii
diéu kién dwoc chuyén nhirong quyén sir dung dat cho cd nhén ty xdy dung nha 6.
5 |HOSOLUU

1. Thanh phan ho so theo muc 3.2

2. Vian ban thong bao ciia Chu dau tu

3. Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

QT-127. Pang ky cap quyen khai théc, sir dung thong tin, dit li¢u vé nha & va thi truong

bat dong san thudc thAm quyén gidi quyét cia UBND tinh.

1

MUC PICH

Quy dinh théng nhat trinh tw, thanh phan ho so, cac budc dé cap quyén khai thac,
sir dung thong tin, dir liéu vé nha & va thi truong bat dong san theo quy dinh cia
Luat Kinh doanh bét dong sdn nam 2023.

Pham vi:

Ap dung ddi véi to chirc, ca nhan c¢6 nhu cau thyc hién thu tuc Pang ky cap quyén
khai théc, st dung thong tin, dir 1liéu vé nha ¢ va thi truong bat dong san thudce
thdm quyén cua S¢ Xay dung. Can bd, cong chirc cac don vi thuc hién thu tuc
hanh chinh néu trén chiju trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

NOI DUNG QUY TRINH

Co sé phap ly

1. Luat Kinh doanh Bit dong sadn nam 2023;

2. Nghi dinh s 94//2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
luat kinh doanh bat dong san vé xay dung va quan 1y h¢ thong thong tin, co s dir lidu
vé nha ¢ va thi truong bat dong san.

3. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

4. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sé quy
dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh

5. Can ctr Quyét dinh s6 907/QD-BXD ngay 04/10/2024 ctua Bo Xay dung vé viée
Cong bd thi tuc hanh chinh ban hanh méi, tha tuc hanh chinh dugc thay thé trong
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linh vuc kinh doanh bat dong san thuéc pham vi chtrc ning quan Iy nha nude cua
B§ Xay dung;

6. Can cit Quyét dinh s6 5690/QD-UBND ngay 30/10/2024 ctia UBND thanh phé
Ha Noi vé viéc cong b6 thi tuc hanh chinh ban hanh mdi, thu tuc hanh chinh duoc
thay thé trong linh vuc kinh doanh bit dong san thudc pham vi chirc nang quan 1y
nha nudc cua S¢ Xay dung.

3.2 Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh y chirng
thuc

1. Phiéu dé nghi qcfp quyén khai thdc thong tin, dit liéu vé nha | x
0 va thi truong bat dong san.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di1 ho so hop 1¢.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Dia diém tiép nhan: Tang 1, ting 2, ting 3 Toa nha lién co s6 258 V& Chi Cong,
phuong Xuan La, quan Tay Ho, thanh phd Ha Noi.

- Dia diém tra két qua: S6 657 Lac Long Quéan, phuong Xuan La, quan Tay HO,
thanh ph6é Ha Noi. (d6i véi truong hop ndp truc tiép) hodc (va) Cong hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh thanh ph Ha Noi (d6i voi truong hop nop
truc tuyén); Dich vu buu chinh.

3.6 | Lé phi
Theo quy dinh cua phap luét vé gia, sb tién thu dugc tir cung cép dich vu thong tin, dir
liéu vé nha &, thi trudng bat dong san thyc hién theo quy dinh ciia BO truong Bo Tai
chinh.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | Biéu
mau/K ét
qua
Bl | Nop ho so: T6 chirc, ca | Gidhanh | Thanh
Nop truc tiép 01 bo hd so tai Trung tdm nhan chinh phan ho
phuc vu hanh chinh c6ng Thanh ph 0,5 so theo
ngay) muyc 3.2
B2 | Hwéng din va tiép nhan ho so: Trung tdm | Gio hanh

Tiép nhan ho so phuc vu hanh chinh

- Truong hop ho so du diéu kién: chinh cong 0,5

Thuc hién tiép nhan HS va thyc hién | Thanh phé. ngay)
chuyen cho S¢ Xay dung. (Db v6i hd so
ban gidy tiép nhan budi sang thi chuyen
trudc 14 gid cung ngay; Hb so tiép nhan
budi chiéu thi chuyén trude 08h30 ngay
ké tiép)

- Truong hop ho so khong du diéu kién:
Guri TB hudng din dén cong dan

- Sau khi tiép nhan ho so, can bd tiép nhan
1ap phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
ho so (dbi véi hd so cha dau tu ndp ban
clmg truc tiép), s6 theo ddi hd so va ban
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giao ho so, phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét hd so cho Phong duoc giao giai
quyét TTHC (go1 tit 1 phong chuyén
mon). Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so duoc chuyén theo hd so.

- Truong phong phén cong can bg, chuyén
vién tham dinh tiép nhan hd so kiém tra
theo quy dinh

té61 TTPVHCC de tra két qua cho to chirc,
c4 nhan c6 nhu ciu.

(Ban giao két qua vao 02 khung gio vao
08h30 va 14h00 hang ngay)

- Thyc hién luu trir theo quy dinh

B3 | Trudng phong phan cong can bo thu Iy hd | Phong Quan | Gid hanh
SO. 1y nha va Thi chinh
truong bat 0,5
dong san ngay)
B4 | Ban giao cho B) phén tiép nhéan va tra | Phong Quan | Gio hanh | Thanh
két qua lynhava Thi | chinh | phan hd
Tai khoan truy cdp, Ban gidy xac nhan | trudng bat (5,5 so theo
viéc du diéu kién truy cap, khai thac, st | dong san va ngay) muc 3.2
dung thong tin, dir liéu vé nha ¢ va thi | Trung tim
truong bat dong san sau khi dugc ky, | phuc vu hanh
Chuyén vién phong Quan Iy nha va thi | chinh cong
truong bat dong san chuyen két qua xuly | Thanh phd

4 | BIEUMAU
1. Biéu mﬁu: Phicu de€ nghi cap quyén khai thac thong tin, dir li€u vé nha ¢ va thi
truong bat dong san.

5 |HOSOLUU

1. Thanh phéan hd so theo myc 3.2

2. Phi€u d¢€ nghi cua t6 chirc, cd nhan

3. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban hanh kém
theo théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

....... ngay ... thang ... nam

_ PHIEU PE NGHI
CAP QUYEN KHAI THAC THONG TIN, )
DU LIEU VE NHA O VA THI TRUONG BAT PONG SAN

Kinh gtri: B6 Xay dung/Uy ban nhéan dén tinh, thanh ph....
1. Tén t6 chtrc, c4 nhan yéu cau cung cAp dif TBU: ....oveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Dai dién 12 6ng (ba): .........coveeieeeeiiinn.., S6 Can cudc/HO chibu ...,

CAp ngay .......... T S tal .o 5 QUOC HHCH oo
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2. D08 ChI: oo e
3. S6 dién thoai ...................... ; fax ..o ; E-
mail: ....ooooiiiiiiiees

4. Danh muc va ndi dung thong tin, dir li¢u can cung cép:

Danh dau "X" vao noi dung can cung cap thong tin:

0 Thong tin phap Iy ctadu an: .................. (tén du an)

0 Tinh hinh giao dichctiadgan ............... (tén du an)

0 Gid ban binh quancuady an ............... (tén du an)

0 Co cAu loai hinh bat dong san cia dy &n (tén dy an): ............... (tén du an)

0 Thong tin, dit liéu vé chimg chi méi gidi bat dong san

0 Cac thong tin, dit liéu khéac: ................... (ligt ké theo yéu cAu cta td chirc/ca nhan dang
ky)

5. Muc dich st dung thong tin, dit HEU: .....oeoeveiiiiiiieiee e

6. Thoi han truy cép, sir dung thong tin: o0 01 thang o 03 thang o 06 thang o 12 thang

7. Hinh thirc khai thac, sir dung va phuong thirc nhan két qua:

0 Ban giéy 0 Nhan tai noi cung cép o Luu trir dién tr USB
0 Gui EMS theo dia chi o Tai khoan truy cap 0 Email

8. Cam két sir dung dir liéu: Toi cam doan khong sir dyung dir liéu duoc cung cAp trai véi quy
dinh cua phap luat va khong cung cap cho bat ky bén thir ba nao khac.

NGUOI YEU CAU
(Ky, ghi ré ho tén va dong dau néu la co
quan, to churc)

VIIL. LINH VUC NHA G VA CONG SO )
QT-128. Thué nha & cong vu thudc tham quyén quén ly cia UBND cap tinh

1 MUC PiCH

Quy dinh vé trinh tu, ndi dung, thoi gian thye hién thué nha & cong vu trén dia ban
Thanh phd Ha Noi.

2 PHAM VI

Ap dung ddi véi td chire, ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién thu tuc thué nha & cong vu
thudc tham quyén cia UBND Thanh phd, So Xay dung. Can bd, cong chirc cac
don vi thyc hién thu tuc hanh chinh néu trén chiu trach nhiém thyc hién va kiém
soat quy trinh nay.

3 NOI DUNG QUY TRINH

3.1 | Cosé phaply

1. Luat Nha ¢ ngay 27/11/2023;

2. Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
va hudng din thi hanh mot sb diéu cua Luat Nha &;
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3.Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25/9/2024 ciia B Xay dung vé viéc cong bo
thu tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc nha & thu¢c pham vi chirc nang
quan ly nha nudc cua B§ Xay dung.

3.2

Thanh phan hé so Ban Ban sao ¢o
chinh | chirng thuc
hoac photo
¢6 ban chinh
dé dbi chiéu

1. Bon d& nghi thué nha & cong vu di c6 xac nhan cua co | Biéu
quan dang tryc tiép quan 1y can bo, cong chirc vé thyc | mau
trang nha & quy dinh tai mau don s6 03 Phu luc s6 111 Nghi
dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cta Chinh phu;

2. Van ban deé nghi cua co quan, don vi noi nguoi ndp don X
dang cong tac;

3. Quyét dinh diéu dong, luan chuyén/ bod nhiém cta ngudi X
thué nha & cong vu;

4. Can cude cong dan hodc hd chiéu dang con gia tri hoac X
thé quan nhan cua nguoi dé nghi thué nha ¢ cong vuy;

5. Truong hop 1a vo chong thi phai c6 thém Gidy dang ky X
két hon;

6. Gidy to chirng minh da tra lai nha ¢ céng vu da str dung X
trudc day (neu o).

7.a) Poi véi doi twong quy dinh tai diém b (dwoc diéu déng, ludn chuyén, biét phdi
tir co' quan trung wong vé dia phuong cong tac hodc tu dia phuong nay den dia
phuong khdc dé giir chire vu tir Phé Chii tich Uy ban nhdn ddn cdp huyén, Phé
Giam déc So va twong dwong tré 1én) khoan 1 Piéu 45 cia Ludt Nha & thi phdi
ddp ing cdc diéu kién sau day,

- C6 quyét dinh diéu dong, ludn chuyén, biét phdi cong tac va gidy to chimg minh
thudc doi twong thué nha ¢ cong vu;

- Thuoc dién chwa co nha o thudc so hiru cua minh va chwa dwoc thué, thué mua
hodc mua nha & xd héi tai noi dén cong tac hodac da co nha o thugc so hitu cua
minh tai noi dén cong tac nhung cé dién tich nha ¢ binh quadn trong hé gia dinh
duoi 20 m? san/nguoi.

7.b) Poi véi doi twong quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 1 Diéu 45 cua Ludt
Nha ¢ thi phai dap g cdc diéu kién sau day:

- C6 quyét dinh diéu dong, ludn chuyén, biét phdi hodc cir dén cong tdc tai cdc khu
viee theo quy dinh tai diém ¢ hodc diém d khoan 1 Piéu 45 cia Ludt Nha J;

- Thuoc dién chwa co nha o thudc so hitu cua minh va chuwa dwoc thué, thué mua
hodc mua nha & xd héi tai noi dén cong tac hodac da co nha o thuoc so hitu cua
minh tai noi dén cong tac nhung cé dién tich nha ¢ binh quadn trong hé gia dinh
dudi 20 m? san/nguoi; truong hop cir dén cong tac tai khu viee néng thén ving
dong bang, trung du thi phdi ngodi dia ban cdp huyén va céch noi ¢ cia minh dén
noi cong tac tie 30 km tro lén.

Truong hop dén cong tdc tai khu viee néng thén ving sdu, viing xa cé diéu kién
kinh té - xd héi ddc biét khé khan, khu vuee bién gi6i, hai dao thi Uy ban nhdn ddn
cap tinh quy dinh khodng cach cho phit hop voi tinh hinh thuee té cia tirng khu vue
nhung phdi cdch xa tir noi & ciia minh dén noi céng tac téi thiéu la 10 km.

33

S6 lwong ho so

01 bo
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34

Thoi gian xir ly

20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- Dia diém tiép nhan: Tang 1, ting 2, ting 3 Toa nha lién co s0 258 Vo Chi Cong,
phuong Xuén La, quan Téy Ho, thanh pho Ha Noi. i
- Dia diém tra két qua: S6 657 Lac Long Quan, phuong Xuan La, quan Tay Ho,

thanh phd Ha Nbi.

3.6

L¢ phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tuw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu
mauw/Ket
qua

B1

T6 chitc, c4 nhan ndp truc tiép hoac
qua duong buu chinh hodc truc tuyén
01 bd ho so géc tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong Thanh phé nhan
va tra két qua

Dbi tuong thué
nha & cong vu

Gi0 hanh
chinh

Thanh
phan ho
so theo
muc 3.2

B2

Huwéng din va tiép nhén hd so:
Tiép nhan hé so

- Truong hop ho so du diéu kién:
Thuc hién tiép nhan HS va thuc hién
chuyén cho So Xay dung. (D01 v6i hd
so ban gidy tiép nhan budi sang thi
chuyen trude 14 glo cung ngay, Hb so
tiép nhan budi chiéu thi chuyén trudc
08h30 ngay ké tiép)

- Truong hop hd so khong du diéu
kién: Gtri TB hudng dan dén cong dan
- Sau khi tiép nhén hd so, can bod tiép
nhan lap phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so (ddi véi hd so chu
dau tu nop ban cung tryc tlep) s6
theo ddi hd so va ban giao ho 50,
phleu kiém soat qué trinh giai quyet
hé so cho Phong dugc giao giai quyét
TTHC (goi tat 1a phong chuyén mon).
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so duoc chuyén theo hd so.

- Truong phong phan cong can bo,
chuyén vién tham dinh tiép nhan ho
so kiém tra theo quy dinh

Trung tam phuc
vu hanh chinh,
cong Thanh pho

Gid hanh
chinh
(1 ngay)

B3

Truong phong phén cong va chuyéI}
ho so to1 Pho phong, can bo thu Iy ho
sO.

Phong Quan ly
nha va Thi truong
bat dong san

Gio hanh
chinh
(1 ngay)

B4

Thuy 1y h6 so:

Cén bd thu Iy xem xét ndi dung ho so;
Tiép nhan hd so, vao s6 theo ddi va
tham dinh hd so - Trudong hop hd so

Phong Quan ly
nha va Thi truong
bat dong san

Gio hanh
chinh
(03 ngay)

Thanh
phan hd
so theo
muc 3.2
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day du, du diéu kién giai quyét theo
quy dinh, can bo thu ly hd so soan
thao va ky bao cdo thim dinh, To
trinh va Dy thao Quyét dinh trinh
UBND Thanh phd chuyén Pho
Trudng phong xem xét;

- Truong hop ho so khong du diéu
kién, yéu cau can bd sung thém thong
tin vao ho so, can bo thu 1y bao cao
Pho6 phong, ky trinh Trudéng phong
phé duyét Phiéu tra hd so, sau do s&
giao lai cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong Thanh phd dé tra lai hodc
yéu cau hoan thién hd so theo quy
dinh .

B5

Ph6 Trudng phong xem xét:

- Trudng hop hd so dang quy dinh:
Ky nhdy To trinh va trinh Trudng
phong xem xét;

- Truong hop hd so khong dung quy
dinh: ky nhay Phiéu tra ho so, va trinh
Trudng phong ky nhay Phiéu tra hd
SO.

Phong Quan 1y
nha va Thi truong
bat dong san

Gi0 hanh
chinh
(01 ngay)

B6

Trudng phong xem xét:

- Trudng hop ho so ding quy dinh:
Ky nhay To trinh va trinh Pho Giam
dbc So xem xét, ky To trinh va ky
nhdy du thao Quyét dinh;

- Truong hop hd so khong ding quy
dinh: ky Phiéu tra ho so, chuyén lai
can bg thu ly giao lai cho Trung tam
phuc vu hanh chinh cong Thanh phé
dé tra lai hodc yéu cau hoan thién ho
so theo quy dinh.

Phong Quan 1y
nha va Thi truong
bat dong san

Gid hanh
chinh
(01 ngay)

B7

Ph6 Gidm dbc S¢ xem xét:

- Trudng hop ho so ding quy dinh:
ky T& trinh, ky nhay Dy thao Quyét
dinh va tra ho so cho Phong
QLN&TTBDS dé ban hanh va giri
trinh UBND Thanh phd.

- Truong hop hd so khong dung quy
dinh, tra lai hd so cho Phong
QLN&TNBDS kiém tra lai hodc giao
lai cho Trung tam phuc vu hanh chinh
cong Thanh phé dé tra lai hoic yéu
ciu hoan thién hd so theo quy dinh.

Ph6 Giam dbc S&

G106 hanh
chinh
(01 ngay)
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B8 | UBND Thanh phd xem xét, phé duyét | UBND Thanh Gi0 hanh
ban hanh Quyét dinh. phé Ha Noi chinh
(7 ngay).
B9 | Sau khi c6 két qua cia UBND Thanh | Ph6 Giam dbc S¢ | Gio hanh
phé, S Xay dung Ha Noi ¢6 vin ban Xay dung; chinh
thong bao dén d6i tugng thué nha ¢ | Phong Quanly | (4 ngay)
cong vu va don vi quan 1y van hanh | nha va Thi truong
(Trung tdm quan 1y nha thanh phd Ha bt dong san
No6i/Cong ty TNHH MTV Quan ly va
Phat trién nha Ha Noi) thuc hién viéc
Ky Hop ddng thué nha & cong vu.
B10 | Ban giao Quyét dinh cho B phan | Phong Quanly | Gid hanh
tiép nhén va tra két qua. nha va Thi truong chinh
Vin ban, Quyét dinh sau khi duoc ky, bt dong san (01 ngay)
Chuyén vién phong Quan ly nha va va Trung tdm
thi truong bat dong san chuyén két phuc vu hanh
qua xtr Iy toi TTPVHCC dé tra két | chinh cong Thanh
qua cho chi dau tu theo quy dinh. phd
(Ban giao két qua vao 02 khung gio
vao 08h30 va 14h00 hang ngay)
- Thuc hién luu trit theo quy dinh
4 | Biéu miu:
DPon dé nghi thué nha & cong vu
5 Ho so lru:

DPon dé nghi thué nha & cong vu

Thanh phan Ho so theo muc 3.2

S6 thong ké két qua thu tuc hanh chinh

Phiéu theo ddi qu4 trinh xir Iy cong viéc

Phiéu ban giao két qua

Phiéu giao — nhan ho so gidi quyét thu tuc hanh chinh

MAU DON BE NGHI THUE NHA O CONG VU

(theo Mdu s6 03 phu luc sé III ciia Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ciia Chinh phi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI THUE NHA G CONG VU

Kinh gtii: Co quan dai dién chu sé hitu nha & cong vu.

TEIL 10T 1A e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeaaeeeeeeeeaenas

Pang & nha khach o

Pang ¢ nho o
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chn nay toi chua cé nha ¢ (chua cé nha ¢ thudc so hitu cua minh, chua dwgc mua, thué, thué mua
nha ¢ xa hoi) tai noi dén cong tac.

To6i lam don nay dé nghicoquan........................... xem xét cho t6i duge thué nha ¢ cong vy va
cam doan chap hanh day du cac quy dinh cia Nha nudc vé thué, sit dung nha ¢ cong vu (s6 thanh
vién trong gia dinh ¢ cung la:.............. nguoi).

Kém theo don nay 1a ban sao Quyet dinh s6.....ngay ..../....[........ CUA ivviiiieninns vé viée bd
nhiém hodc/va diéu dong, luan chuyén cong tac.

T6i cam doan nhitng 161 khai trong don 1a ding sy thyc va chiu trach nhiém vé nhitng 161 khai cia
minh trudc phéap luat.

....... , ngay......thang......nam... ...

Xac nhén ciia co quan quan ly nguoi dé Nguwoi lam don
nghi thué nha & cong vu (Ky va ghi vo ho tén)
(vé thuc trang nha ¢ tai dia phuwong noi dén
cong tac)

QT-129: Thii tuc cho thué nha & cii thudc tai san cong doi véi trudng hop chwa
c6 hop dong thué nha 6.

1 | Muc dich:
- Quy dinh vé trinh tu, ndi dung thuc hién viéc cho thué nha
0 cii thuoc so hitru Nha nudec.
- Quy dinh 10 trach nhiém cua tung don vi, c4 nhan trong
qué trinh thyc hién, gop phan nang cao hiéu qua thyc thi
nhiém vu va tang cuong thyc hién cai cach hanh chinh theo
chi dao cia UBND Thanh phd.
2 | Pham vi:
Quy trinh nay ap dung cho cac don vi, c4 nhan thudc Pon vi
quan 1y van hanh nha & cii (Cong ty TNHH MTV Quan ly
va phat trién nha Ha Noi; don vi c4 nhan thudc S¢ Xay dung
trong viéc cho thué nha ¢ thudc s¢ hitu Nha nudce.

3 | Noi dung quy trinh:
3.1 | Cosé phap ly:

1. Luat nha ¢ nam 2023;
2. Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 20/10/2015 cua Chinh
phu vé quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Nha &;
3. Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 ctia B6 Xay
dung hudng d5n thuc hién mot sb ndi dung ciia Luat Nha 6;
4. Quyet dinh sb 891/Qb-BXD ngay 24/7/2024 ctua Bo Xay
dung vé viéc cong bd thu tyc hanh chinh ban hanh méi, thu
tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vyuc nha ¢ thugc pham
vi chirc nang quan ly Nha nudce cua Bo Xay dung.
5. Quyét dinh s6 6376/QD-UBND ngay 11/12/2024 cia
UBND Thanh phé vé viée cong bd thu tuc hanh chinh mdéi,
thu tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc nha ¢ thudc
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pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua S¢ Xay dung Ha
Noi.

3.2

Thanh phin ho so:

>

Ban
sao

1. Pon dé nghi thué nha & cii

2. Gidy to chimg minh viéc st dung nha &

3. Ban sao thé Can cudc cong dan hodc Chirng minh nhan
dan hodc ho chiéu con gia tri hoac thé quan nhan ctia nguoi
c6 don dé nghi thué nha &; truong hop 1a vo chdng phai co
thém ban sao ¢6 chimg thuc gidy dang ky két hon.

Truong hop dé duoc cap s6 dinh danh ca nhan va co so dir
lidu qudc gia vé dan cu, co sd dir liéu vé dang ky dau tu,
dang ky doanh nghiép duogc két ndi, van hanh thi dugc sir
dung s6 dinh danh ca nhan thay thé cho cac gidy to lién quan
dén nhan than khi thyc hién thi tuc ndy.

4. Ban sao giay to chimg minh thudc d6i tuong dugc mién,
gidm tién thué nha ¢ (néu co)

33

S6 lwong ho so: 02 b

3.4

Thoi gian xir ly

34.1

Tai Pon vi quan ly van hanh :

- Péi v6i truong hop thudc Khoan 3 Picu 10 Nghi quyét sd
58/1998/NQ-UBTVQH10; Piéu 2 Nghi quyét sé 23/2003/QH11;
Khoan 2 Diéu 5, Piéu 6, Khoan 2 Piéu 7 Nghi quyét sb
755/2005/NQ-UBTVQH11: 10 ngay ké tir ngay nhan di1 ho so hop
1€ (Tai Xi nghiép: 07 ngay; Tai Cong ty: 03 ngay);

- Pdi voi trudng hop quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 62 Nghi
dinh 95/2024/NB-CP: 15 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢
(Tai Xinghiép: 10 ngay; Tai Cong ty: 05 ngay);

- Péi voi truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 63 Nghi dinh
95/2024/ND-CP: 15 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18 (Tai
Xi nghlep 10 ngay; Tai Cong ty: 05 ngay);

- Péi voi truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 62 Nghij dinh
95/2024/ND-CP: 15 ngay keé tir ngay nhan du ho so hop 18 (Tai Xi
nghiép: 10 ngay; Tai Cong ty: 05 ngay);

34.2

Tai S¢ Xay dung :

- Péi véi truong hop thudc Khoan 3 Bleu 10 Nghi quyét sb
58/1998/NQ-UBTVQH10; Diéu 2 Nghi quyét sé 23/2003/QH11;
Khoan 2 Piéu 5, Piéu 6, Khoan 2 Dicu 7 Nghi quyét sd
755/2005/NQ-UBTVQH11: 20 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop
6.

- Pbi v6i trudong hop quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 62 Nghi
dinh 95/2024/NP-CP: 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

- Péi voi truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 63 Nghi dinh
95/2024/ND-CP: 15 ngay ké tir ngdy nhan dii hd so hop 18.

- Béi vé6i truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 62 Nghi dinh
95/2024/ND-CP: 15 ngay ké tir ngay nhan dii hd so hop 18.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- BO phén tiép nhén va tra két qua - Xi nghiép QL&PT nha
truc thudc;
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- BO phan tiép nhéan va tra két qua - Cong ty TNHH MTV

Quan 1y va Phat trién nha Ha Noi.
- S¢ Xay dung

3.6 Lé phi
Khong
3.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua
3.7.1 | Tai Xi nghiép QL&PTN truc thugc
Bl | Nop ho so: Nguoi dai Gio Thanh
Nguoi dai dién bén thué nha nop hd so | dién bén hanh phan hd
tai Bo phan tiép nhan va tra két qua - thué nha chinh so theo
Xinghi¢p QL&PT nha truc thude muc 3.2
B2 | Huéng din va tiép nhin ho so: B6 phan Gio
- Can bd "B0 phan tiép nhan va tra két | tiép nhan va | hanh
qua" tiép nhan va huéng dan Nguoi dai | tra két qua - | chinh
dién bén thué nha vé ndi dung ho so: Xinghiép
+ Néu ho so chua ddy du can bo tiép | QL&PT nha
nhan tra lai hd so va hudng din Nguoi | truc thude
dai dién bén thué nha hoan thién, bd
sung.
+ Néu hd so da day du ndi dung theo
quy dinh, can bo tiép nhan viét phiéu
nhan hd so va hen ngay tra két qua ho so
(theo mAu). Thoi han tra két qua cho
Nguoi dai dién bén thué nha co thé thay
dbi trong truong hop phai giai trinh, bd
sung ndi dung hd so diy du theo quy
dinh.
- Cubi budi nhan, can bo "Bd phan tiép
nhan va tra két qua" viét phiéu giao nhan
hé so hanh chinh (theo mau). Trudong bo
phéan tiép nhan ky giao nhan véi phong
Quan Iy nha
B3 | Thu Iy hd so tai Xi nghiép QL&PT nha truc Phong QLN Theo
thuge: va Lanh dao | quy dinh
- Lanh dao Phong Quan ly nhagiao can bd | xj nghiép tai muc
thu 1y ho so (theo mau) 3.4.1

- Can bg thu ly hd so kiém tra noi dung hd
so.kiém tra hién trang, ldp bién ban xac
minh, trudng hop can bd sung ho so, Lanh
dao phong Quan 1y nha ky vin ban yéu cau
bd sung hd so.

- Trudng hop hd so khong du diéu kién,
Phong quan ly nha trinh Lanh dao Xi
nghiép ky van ban tra 101 Nguoi dai dién
Bén thué nha va néu 1o ly do.

- Truong hop ho so da diéu kién, can bo thy
ly hd so, du thao bdo céo trinh Lanh dao
phong Quan ly nha.
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- Lanh dao phong Quan 1y nha thim dinh ho
so trinh Lanh dao Xi nghiép ky bao cdo va
ho so.

3.7.2 | Tai Cong ty TNHH MTYV Quan ly va

phat trién nha Ha Noi

B4 | Nop ho so: Can bo Bo Gio Thanh
Bo phan Tiép nhan va tra két qua ctia Xi | phén tiép hanh phan hd
nghiép chuyén hd so dén Bo phan Tiép | nhan va tra chinh so theo
nhan va tra két qua Cong ty két qua cua muc 3.2

Xi nghiép

B5 | Huéng din va tiép nhin ho so: B§ phan
- Néu hd so chua diy du can bo tiép | tiép nhan va
nhén tra lai hd so va huéng dan don vi | tra két qua
hoan thién, b6 sung. Thoi han tra két qua Cong ty
cho Xi nghiép c6 thé thay ddi trong
truong hop phai giai trinh, bd sung ndi
dung ho so day du theo quy dinh.
- Cubi budi nhan, can bd "Bo phan tiép
nhan va tra két qua" viét phiéu thu ly
tham dinh ho so (theo miu) ban giao cho
Phong quan 1y nha

B6 | Thuly hoso: Theo
- Lanh dao Phong Quén 1y giao can bo | Phong Quén | quy dinh
thu Iy hd so lynhava | tai muc
- Can b thu 1y ho so kiém tra ndi dung |  1anh dao 3.4.1
hd so.kiém tra hién trang ‘(néu can), Cong ty

truong hop can bd sung hd so, trinh
Lanh dao phong Quan ly nha ky van ban
yéu cau bd sung hd so.

- Trudng hop ho so khong du diéu kién,
Phong quan 1y nha trinh Lanh dao Cong
ty ky van ban tra 161 Xi nghi€p va néu rd
1y do trong vong 10 ngay lam viéc.

- Truong hop ho so du diéu kién, can b
thu 1y ho so dy thao Thong bao chap
thuan truong hop thudc tham quyen cua
Cong ty hodc bdo cao dé& xuit S¢ Xay
dung trinh Lanh dao phong Quan 1y nha.
- Lanh dao phong Quan 1y nha tham
dinh hd so trinh Lanh dao Cong ty tham
ky.

- B6 phan Tiép nhan va tra két qua ha
thuc hién luu gitt ho so theo quy dinh va
chuyén hd so vé& Bo phan Tiép nhan va
tra két qua cua Xi nghiép truong hop
thudc tham quyen cua Cong ty.

- B phén Tiép nhan va tra két qua
chuyén hd so ti BO phan Tiép nhan va
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tra két qua ctia S& X4y dung truong hop
thudc tham quyén cuia SO Xay dung.

3.7.3 | Tai S& Xay dung

B7 | Nop hé so: Thanh
Cong ty TNHH MTV Quan Iy va phat Can bd Gid | phan hd so
trién nha Ha No6i ndp 01 bd ho so gbe thudc Bo hanh | theo muc
tai BO phan tiép nhan va tra két qua - phan tiép chinh 3.2
S Xay dung Ha Noi ddi véi cac nhan va tra
truong hop thudc thim quyén ciia S¢ két qua -
Xay dung va ciia UBND Thanh phd Cong ty
quy dinh tai muc 3.4.2

B8 | Tiép nhén ho so: S Xay Gio
- Pon vi quan 1y van hanh gtri van ban dung hanh
va ho so theo quy dinh dén S¢ Xay chinh
dung

B9 | Thulyhdso: Thanh
Can bg thu ly hd so kiém tra noi dung phﬁn hd so
hd so,truong hop can bd sung hd so, theo muc
phong chuyén mon trinh lanh dao so ky 3.2
vin ban yéu cau bd sung hd so. Cac
truomg hop nhu sau : Gio
- Trudng hop thude thudc Khoan 3 Diéu | Phong PC- hanh
10 Nghi quyét s6 58/1998/NQ-| CSNO chinh
UBTVQHI10; biéu 2 Nghi quyét sb
23/2003/QH11; Khoan 2 Diéu 5, Biéu
6, Khoan 2 Piéu 7 Nghi quyét sb
755/2005/NQ-UBTVQHI11.
- Trudng hop thudc diém b khoan 2 | Phong QLN
Diéu 62 Nghi dinh 95/2024/ND-CP. va TTBDPS
- Trudng hop thudc khoan 3 Piéu 63 | Phong QLN
Nghi dinh 95/2024/ND-CP. va TTBBS
- Trudng hop thudc khoan 2 Piéu 62 | Phong QLN
Nghi dinh 95/2024/ND-CP. va TTBDS

B10 | Xét duyét ho so
- Trudng hop thudc Khoan 3 Dicu 10 | Phong Phap
Nghi  quyét sb  58/1998/NQ- Ché

UBTVQHI10; Pidu 2 Nghi quyét sb
23/2003/QH11; Khoan 2 Piéu 5, Piéu
6, Khoan 2 Piéu 7 Nghi quyét sb
755/2005/NQ-UBTVQHI1 :

+ Khi hd so da day du, can bo thy 1y du
thao Quyét dinh xac l4p sé hiru toan dan
d6i v6i truong hop thudc Piéu 2 cua
Nghi quyét s6 23/2001/QH11 va Khoan
2 Piéu 5, Piéu 6 Khoan 2 Piéu 7 cua
Nghi quyét s6  755/2005/NQ-
UBTVQHI11; dy thao Quyét dinh xac
1ap s hitu nha nuée ddi véi trudong hop
thuoc Khoan 3 Piéu 10 Nghi quyét s6
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58/1998/NQ-UBTVQHI10, trinh lanh
dao Phong phé duy¢t sau d6 trinh Lanh
dao s&¢ ky ban hanh.

+ Sau khi ¢6 Quyét dinh xac 1ap so hitu
s& hitu toan dan hodc quyét dinh xac 1ap
s& hitu Nha nudc, can b thu 1y 1ap du
thao To trinh bao cao UBND Thanh phé
phé duyét

- Truong hop thudc diém b khoan 2
Piéu 62 Nghi dinh 95/2024/ND-CP:
Khi hé so day du, can bo thu Iy béo céo
lanh dao Phong phé duyét sau do trinh
Lanh dao S¢ ky ban hanh.

- Truong hop thudc khoan 3 Didu 63
Nghi dinh 95/2024/ND-CP: Khi hd so
day du, can bo thy 1y 1ap bo céo va vin
ban chip thuin trinh 1inh dao Phong
phé duyét sau @6 trinh Lanh dao S¢ ky
ban hanh.

- Trudng hop thudc khoan 2 Didu 62
Nghi dinh 95/2024/ND-CP: Khi ho so
day du, can bo thu 1y 1ap bo céo va vin
ban chip thuin trinh 1anh dao Phong
phé duyét sau d6 trinh Lanh dao S¢ ky
ban hanh.

Phong QLN
va TTBDS

Phong QLN
va TTBDS

Phong QLN
va TTBDS

Theo
quy
dinh tai
muc
342

Bl11

Lanh dao S¢ ky ban hanh Quyét dinh
phé duyét doi tugng thué nha ¢ cii thude
s& hitru Nha nudc

S¢ Xay
dung

B12

Ban hanh vin ban dé nghi ky hop dong
thué nha & cii thudc sé hiru Nha nudc :
Sau khi ¢6 Van ban phé duyét ddi tuong
thué nha ¢ cii thudoc so hiru nha nudc,
can bo thy 1y ban hanh vin ban dé nghi
Don vi quan Iy vAn hanh nha & cii ky két
Hop dong thué nha & cii véi nguoi co
don d¢ nghi thué nha.

Phong QLN
va TTBDS

B12

Tra két qua Sé Xy dung :

S¢ Xay dung tra van ban chip thuan
chuyén quyén thué nha; vin ban dé nghi
ky Hop ddng thué nha & cii cho Pon vi
quan ly van hanh (Céng ty TNHH MTV
Quan 1y va phat trién nha Ha Noi)

S¢ Xay
dung

Gio
hanh
chinh

B13

Tiép nhan giai quyét két qua, vin ban
cua S¢ Xay dung:

- B phan Tiép nhan va tra két qua Cong
ty tiép nhan ho so tir BO phan Tiép nhan
va tra két qua cua So Xay dung, trinh
Lanh dao Phong Quan ly nha phé giao
cén bg thu ly.

Phong QLN
va Lanh dao
Cong ty
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- Can b9 thuy ly du thao Thong bao Ky
hop dong thué nha hodc van ban chi dao
trinh Lanh dao Phong Quan 1y nha tham
dinh.

- Lanh dao Phong Quan Iy nha thim dinh
trinh Lanh dao Cong ty tham ky vin ban,
thong bao va ho so.

- B0 phan Tiép nhan va tra két qua cua
Phong Quan ly nha thyc hién luu gitr hd
so theo quy dinh va chuyen hé so vé Bo
phan Tiép nhan va tra két qua cua Xi
nghiép.

B15 | Tra két qua tai Xi nghiép : B6 phan
B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Xi | tiép nhan va
nghiép thuc hién luu trir ho so theo quy | tra két qua
dinh va tra két qua Hop dong thué nha cho | Xi nghiép
ngudi dai dién ciia Bén thué nha theo Phiéu
hen.

4 Bi¢u mAu:

1. Pon dé nghi thué nha & cii

MAiu don dé nghi thué nha & cii thudc tai sin cong
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI THUE NHA O CU THUQC TAI SAN CONG

Kinh guils ..o
Ho va tn ngUOT A8 DRI . ooe ettt
Namsinh ..o Giditinh ...
SO dinh danh CAMNAN: ... ee e
NOT & NI L1 e
S6 thanh vién trong ho gia dinh* ........................ ngudi, bao gdm:
LLHovatén ..........oiiiiii .. s6 dinh danh canhan ............coveiieiniin.,
2. Hovatén ... s6 dinh danh canhan ...........oooeeiiiiiiniin.,
3HOVAteNn .o s6 dinh danh canhan .............cocoiiiiiiil.
4 Hovatén .......ooooviiiiiiiiiiiiiiinn... s6 dinh danh canhan ............coveiieiniin.,
S e,
T6i lam don nay dé nghi dugc giai quyét cho thué nha & tai dla chisds ..ooovviiiii.
Kém theo don nay 1a cac gidy to lién quan dén nha & nhu sau®:
| T
2
.

T6i xin chap hanh day du cac quy dinh ciia Nha nude vé quan 1y, st dung nha ¢ cii thude
tai san cong. T61 cam doan nhirng 101 khai trong don 1a ding su thuc va hoan toan chiu
trach nhiém trude phap luat vé cac ndi dung da ké khai.

T6i cam két nha & dang sir dung khong cé tranh chap, khiéu kién.



......... , ngay ....... thang ...
Cac thanh vién trong ho gia dinh Nguoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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! Ghi tén don vi quéan 1y vAn hanh nha & hodc co quan quén 1y nha 6.

2Ghi tén ngudi dai dién cac thanh vién trong ho gia dinh d& nghi thué nha 6.
3 Ghi theo quy dinh ciia phép luat vé cur tru.

4 Ghi 13 s6 lugng thanh vién trong ho gia dinh va ghi ho tén, mbi quan hé cua timg thanh vién v6i ngudi dimg tén viét don.
5 Ghi 16 dia chi nha & ma nguoi dang st dung nha & dé nghi duoc ky hop ddng thué.

¢ Ghi rd Quyet dinh hodc van ban phén phdi, bo tri nha & hodc hop ddng thué nha hodc gidy to chimg minh sir dung nha & theo quy

dinh; gidy to chung minh thudc ddi twong mién, giam tién thué nha &...(néu co).

chuyén quyén thué nha é.

QT- 130: Thii tuc cho thué nha & cii thudc tai sin cong doi véi truwong hop nhian

1

Muc dich:

- Quy dinh vé trinh tu, ndi dung thyc hién viéc cho thué nha
0 cii thuoc so hiru Nha nudec.

- Quy dinh 10 trach nhi€m cua tirng don vi, ¢4 nhan trong
qué trinh thyc hién, gop phan nang cao hiéu qua thyc thi
nhiém vu va tang cudng thyc hi¢n cai cach hanh chinh theo
chi dao cia UBND Thanh phé.

Pham vi:

Quy trinh nay 4p dung cho cac don vi, cad nhan thudc Pon vi
quan ly van hanh nha & cii (Cong ty TNHH MTV Quan ly
va phat trién nha Ha Noi; don vi c4 nhan thudc S¢ Xay dung
trong viéc cho thué nha ¢ thudc sé hiru Nha nudc.

Noi dung quy trinh:

3.1

Co sé phap ly:

1. Luat nha 6 nam 2023;

2. Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 20/10/2015 cua Chinh
phu vé quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Nha &;

3. Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 ctia Bo Xay
dung huéng dan thuc hién mot s6 noi dung cia Luat Nha ¢;
4. Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 24/7/2024 cua B6 Xay
dung vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh ban hanh méi, thu
tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc nha & thudc pham
vi chirc nang quan ly Nha nude cua Bo Xay dung.

5. Quyét dinh s6 6376/QD-UBND ngay 11/12/2024 cia
UBND Thanh phd vé viéc cong bd thil tuc hanh chinh méi,
thu tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc nha ¢ thude
pham vi chirc nang quan ly nha nudc cia S¢& Xay dung Ha
Noi.

3.2

Thanh phén hd so:

Ban
$ao0

1. Don dé nghi thué nha ¢ ci

2. Pbon dé nghi chuyén quyén thué nha & ddi véi trudng hop
chuyen quyén thué nha & sau ngay 6/6/2013

2. Gidy to chimg minh viéc st dung nha &
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3.Bén sao thé Can cude cong dan hodc Chirng minh nhan
dan hodc ho chiéu con gia tri hoac thé quan nhan cua nguoi
c6 don dé nghi thué nha &; trudong hop 1a vo chdng phai c¢6
thém ban sao ¢6 chimg thuc gidy dang ky két hon.

Truong hop dé duoc cap s6 dinh danh ca nhan va co so dir
lidu qudc gia vé dan cu, co so dir lidu vé ding ky dau tu,
dang ky doanh nghiép duogc két ndi, van hanh thi dugc sir
dung s6 dinh danh ca nhan thay thé cho cac gidy to lién quan
dén nhan than khi thyc hién thi tuc ndy

4. Ban sao giay to ching minh thudc d6i tuong dugc mién,
giam tién thué nha ¢ (néu cd)

33

S6 lwong ho so
02 bo

3.4

Thai gian xir ly

34.1

Tai Pon vi quan 1y van hanh :

- B6i voi truong hop ngudi dang sir dung nha ¢ nhan chuyén
quyén thué nha & trude ngay 06/6/2013 quy dinh tai diém a
khoan 5 Piéu 65 Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP: 15 ngay ké
tir khi nhan da ho so hop 16 (Tai Xi nghiép: 10 ngay; Tai
Cong ty: 05 ngay); khong ké thoi gian dang bao 30 ngay va
x6a niém yét theo quy dinh;

- B6i voi truong hop nguoi dang thyc té sir dung nha ¢ 1a
ngudi nhan chuyén quyén thué nha & tir ngay 06/6/2013 quy
dinh tai diém b khoan 5 Diéu 65 Nghi dinh s6 95/2024/ND-
CP: 10 ngay ké tir khi nhan da ho so hop 1é (Tai Xi nghiép:
05 ngay; Tai Cong ty: 05 ngay).

34.2

Tai Sé¢ Xay dung :

- Béi véi truong hop nguoi dang thuc té sir dung nha & 13
ngudi nhan chuyén quyén thué nha ¢ tir ngay 06/6/2013 quy
dinh tai diém b khoan 5 Piéu 65 Nghi dinh sé 95/2024/NP-
CP: 15 ngay ké tir khi nhan du hd so hop 16.

35

Noi tiép nhin va tra két qua

- BO phén tiép nhén va tra két qua - Xi nghiép QL&PT nha
true thudc;

- BO phan tiép nhan va tra két qua - Cong ty TNHH MTV
Quan 1y va phat trién nha Ha Noi.

- S¢ Xay dung Ha Noi

3.6

L¢ phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tuw Trach Thoi
nhiém gian

Biéu
mau/
Keét qua

3.7.1

Tai Xi nghiép QL&PTN truc thudc

B1

Nop ho so: ‘ Nguoi dai | Gio hanh
Nguoi dai dién bén thué nha ndp ho so dién bén chinh

tai Bo phan tiép nhan va tra két qua - thué nha
Xinghiép QL&PT nha truc thudc

Thanh
phan ho
so theo
muc 3.2
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B2

Huwéng din va tiép nhan hd so:

- Can bo "Bo phan tiép nhan va tra két
qua" tiép nhan va huéng dan Nguoi dai
dién bén thué nha vé noi dung ho so:

+ Néu ho so chwa ddy du can bo tiép
nhan tra lai hd so va huéng dan Nguoi
dai dién bén thué nha hoan thién, bd
sung.

+ Néu ho so da déy du noi dung theo
quy dinh, can bo tiép nhan viét phleu
nhan ho so va hen ngay tra két qua hd
so (theo mau). Thoi han tra két qua cho
Nguoi dai dién bén thué nha co thé
thay ddi trong truong hop phai giai
trinh, b6 sung ndi dung ho so day du
theo quy dinh.

- Cubi budi nhan, can bo "Bo phin tiép
nhén va tra két qua" viét phiéu giao
nhan hd so hanh chinh (theo mau).
Trudng bo phan tiép nhan ky giao nhan
véi phong Quén 1y nha

B6 phan
tiép nhan va
tra két qua -

Xi nghiép
QL&PT nha
true thudc

Gi0 hanh
chinh

B3

Thu Iy hd so tai Xi nghiép QL&PT nha
truc thudc:

- Lanh dao Phong Quan 1y nha giao can
b6 thu Iy ho so (theo miu)

- Can b6 thy 1y hd so kiém tra ndi dung
ho so,kiém tra hién trang, 1p bién ban
xé4c minh, truong hop can bo sung hd so,
Lanh dao phong Quan ly nha ky van ban
yéu cau bo sung hd so.

- Trudng hop ho so khong du diéu kién,
Phong quan ly nha trinh Lanh dao Xi
nghiép ky van ban tra 161 Nguoi dai dién
Bén thué nha va néu ro 1y do.

- Truong hop hd so du diéu kién, can bo
thu ly ho so, du thao bao céo trinh Lanh
dao phong Quan 1y nha.

- Lanh dao phong Quan 1y nha tham
dinh hd so trinh Lanh dao Xi nghiép ky
b4o cdo va ho so.

Phong QLN
va Lanh dao
Xi nghiép

Theo quy
dinh tai
muc 3.4.1

3.7.2

Tai Cong ty TNHH MTYV Quaén ly va
phat trién nha Ha Noi

B4

Nop ho so:

B6 phan Tiép nhén va tra két qua cua
Xi nghiép chuyén ho so dén Bo phan
Tiép nhan va tra két qua Cong ty

Céan b Bo
phan tiép
nhan va tra
két qua ctia
Xi nghiép

Gi0 hanh
chinh

Thanh
phan ho
so theo
muc 3.2

B5

Huéng din va tiép nhan hd so:

B6 phan
tiép nhan va
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- Néu ho so chua day du can bo tiép
nhan tra lai hd so va hudng dan don vi
hoan thién, bo sung. Thoi han tra két
quéa cho Xi nghiép co thé thay doi trong
truong hop phai gii trinh, bo sung noi
dung hd so ddy du theo quy dinh.

- Cudi budi nhan, can bo "Bo phan tiép
nhan va tra két qua" viét phiéu thu ly
tham dinh hd so (theo mau) ban giao
cho Phong quan 1y nha

tra két qua
Cong ty

B6

Thu Iy ho so :

- Lanh dao Phong Quén 1y giao can bo
thu 1y ho so

- Can bo thy ly hd so kiém tra ndi dung
ho so,kiém tra hién trang (néu can),
truong hop can bo sung hd so, trinh
Lanh dao phong Quan ly nha ky véan ban
yéu cau bo sung hd so.

- Trudng hop ho so khong du diéu kién,
Phong quén 1y nha trinh Lanh dao Cong
ty ky van ban tra 161 Xi nghiép va néu rd
1y do trong vong 10 ngay lam viéc.

- Truong hop ho so du diéu kién, can b
thu 1y ho so dy thao Thong bao chap
thuan trudng hop thudc tham quyen cua
Cong ty hodc bao cao dé& xuit S¢ Xay
dung trinh Lanh dao phong Quan 1y nha.
- Lanh dao phong Quan 1y nha tham
dinh ho so trinh Lanh dao Cong ty tham
ky.

- B6 phéan Tiép nhéan va tra két qua ha
thyc hién luu gitr ho so theo quy dinh va
chuyén hé so vé Bo phan Tiép nhan va
tra két qua cua Xi nghi¢p trudng hop
thudc thim quyen cua Cong ty.

- Bo phan Tiép nhan va tra két qua
chuyén hd so téi Bo phan Tiép nhén va
tra két qua cua S¢ Xy dung trudng hop
thudc tham quyén cua S& Xy dung.

Phong Quan
1y nha va
lanh dao
Cong ty

Theo quy
dinh tai
muc 3.4.1

3.7.3

Tai Sé Xay dung

B7

Nop ho so:

Cong ty TNHH MTV Quan ly va phat
trién nha Ha Noi ndp 01 bd hd so géc
tai BO phan tiép nhén va tra két qua -
S¢ Xay dung Ha Noi d6i voi cac
truong hop thudc tham quyén cia S&
Xay dung va ciia UBND Thanh phd
quy dinh tai muc 3.4.2

Cén bo
thuoc Bo
phan tiép

nhan va tra
két qua -

Cong ty

Gio hanh
chinh

Thanh
phan hd
so theo
muc 3.2
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B8

Tiép nhéan ho so:

- Pon vi quan 1y van hanh gui van ban
va ho so theo quy dinh dén S¢ Xay
dung

S¢ Xay
dung

Gi0 hanh
chinh

B9

Thu Iy ho so :

Cén bo thy 1y hd so kiém tra ndi dung
hd so,trudng hop cin bd sung hd so,
phong chuyén mon trinh lanh dao so ky
vin ban yéu cau bd sung hd so. Cac
truong hop nhu sau :

- Truwong hop ngwoi nhan chuyén
quyén thué nha & cii sau ngay 06/6/2013
quy dinh tai diém b khoan 5 Piéu 65
Nghi dinh 95/2024/ND-CP.

Phong QLN
va TTBDS

Gio hanh
chinh

Thanh
phan ho
so theo
muc 3.2

B10

Xét duyét ho so

- Truong hop ngudi nhan chuyén quyén
thué nha ¢ cli sau ngay 06/6/2013 quy
dinh tai diém b khoan 5 DPiéu 65 Nghi
dinh 95/2024/Nb-CP:

Khi hé so day du, can bd thu 1y 14p bao
c40 va vin ban chap thuén trinh lanh dao
Phong phé duyé¢t sau do trinh Lanh dao
S¢ ky ban hanh

Phong QLN
va TTBDS

Theo quy
dinh tai
muc 3.4.2

Bl11

Lanh dao S¢ ky ban hanh Quyét dinh
phé duyét doi tugng thué nha ¢ cii thudc
s& hiru Nha nudc

S¢ Xay
dung

B12

Ban hanh vin ban dé nghi ky hop dong
thué nha & cii thudc sé hitu Nha nudc :
Sau khi ¢6 Vian ban phé duyét di trong
thué nha & cii thudc s& hiru nha nudc,
can bo thu 1y ban hanh vin ban dé nghi
Don vi quan Iy viAn hanh nha & cii ky két
Hop dong thué nha & cii véi nguoi co
don dé nghi thué nha.

Phong QLN
va TTBDS

B12

Tra két qua Sé Xy dung :

S¢ Xay dyng tra vin ban chip thuin
chuyén quyén thué nha; vin ban dé nghi
ky Hop dong thué nha & cii cho Pon vi
quan ly van hanh (Cong ty TNHH MTV
Quan 1y va phat trién nha Ha Noi)

S¢ Xay
dung

Gid hanh
chinh

B13

Tiép nhan giai quyét két qua, van ban
cua S¢ Xay dung:

- B phan Tiép nhan va tra két qua Cong
ty tiép nhan ho so tir Bo phan Tiép nhan
va tra két qua cua S& Xay dung, trinh
Lanh dao Phong Quan ly nha phé giao
can bg thu ly.

- Can bg thu ly du thdo Thong bao Ky
hop ddng thué nha hoic vin ban chi dao

Phong QLN
va Lanh dao
Cong ty
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trinh Lanh dao Phong Quan 1y nha tham
dinh.

- Lanh dao Phong Quan Iy nha thim dinh
trinh Lanh dao Cong ty thim ky vin ban,
thong bao va hd so.

- B0 phan Tiép nhan va tra két qua cua
Phong Quan 1y nha thyc hién luu giit ho
so theo quy dinh va chuyén ho so vé Bo
phan Tiép nhan va tra két qua cua Xi
nghiép.

B15 | Tra két qua tai Xi nghiép : B6 phan
B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Xi | tiép nhan va
nghiép thuc hién luu trir ho so theo quy | tra két qua
dinh va tra két qua Hop dong thué nha cho | Xi nghiép
nguoi dai dién ciia Bén thué nha theo Phiéu
hen.

4 Biéu miu:

1. Pon dé nghi thué nha & cil.

MAu don dé nghi thué nha ¢ cii thugc tai san cong
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI THUF: NHA O CU THUQC TAI SAN CONG

Kinh glrils. . ..o
Ho va t8n ngudi A8 NNIZ: ...
Namsinh ..o Giditinh ...
SO dinh danh CAMNAIN: ... ee e
NOT G I t1: ettt
S6 thanh vién trong ho gia dinh* .................. ngudi, bao gom:
I.LHovatén ...............oooeiiiiiii s6 dinh danh canhan ............ccooovviiiniinn,
2. Hovatén ... s6 dinh danh canhan ............ccoooeviiiniinn,
3.Hovatén ... s6 dinh danh canhan ............ccoooeiiiiiiiinl.
4 Hovatén .............ooivvvviiiiinnn s6 dinh danh canhan ............ccoooeviiiniinn,
e e
T6i 1am don nay dé nghi dugc giai quyét cho thué nha o tai dla chisd® ..o
Kém theo don nay 1a cac gidy to lién quan dén nha & nhu sau®:
L e
s
3

Téi xin chip hanh ddy du cac quy dinh ciia Nha nuée vé quan 1y, sir dung nha & cii thude
tai san cong. T61 cam doan nhirng 101 khai trong don 1a ding su thuc va hoan toan chiu
trach nhiém trude phap ludt vé cac ndi dung da ké khai.

T6i cam két nha ¢ dang sir dung khong cé tranh chap, khiéu kién.

......... ngay ..... thang ..... nam ........
Cac thanh vién trong ho gia dinh Nguoi viet don

(Ky, ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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! Ghi tén don vi quan Iy van hanh nha & hodc co quan quan ly nha ¢.

2 Ghi tén ngudi dai dién cac thanh vién trong ho gia dinh dé nghi thué nha ¢.

3 Ghi theo quy dinh ciia phap luat vé cu tra.

4 Ghi 1 sb lugng thanh vién trong ho gia dinh va ghi ho tén, mdi quan hé cta timg thanh vién v6i ngudi dimg tén viét don.

5 Ghi 16 dia chi nha 6 ma nguoi dang st dung nha & d& nghi dugc ky hop ddng thué.

¢ Ghi rd Quyét dinh hodc vin ban phan phdi, b tri nha & hoidc hop ddng thué nha hoic gidy t& ching minh st dung nha & theo quy
dinh; gidy to chung minh thudc ddi twong mién, giam tién thué nha &...(néu co).

QT -131: Thii tuc cho thué nha & cii thudc tai sin cong ddi véi treong hop ky lai
hgp dong thué.

1 | Muc dich:
- Quy dinh vé trinh tu, ndi dung thuc hién viéc cho thué nha &
cti thuoc s¢ hiru Nha nudec.
- Quy dinh 10 trach nhiém cua tirng don vi, ca nhin trong qua
trinh thyc hién, gép phﬁn nang cao hi¢u qua thyc thi nhiém vu
va tdng cuong thuc hién cai cach hanh chinh theo chi dao cua
UBND Thanh phd.
2 | Pham vi:
Quy trinh nay ap dung cho cac don vi, c4 nhan thudc Pon vi
quan ly van hanh nha ¢ cii (Cong ty TNHH MTV Quan ly va
phat trién nha Ha Noi va cac Xi nghiép Quan Iy va Phat trién
nha truc thudce).

3 | Noi dung quy trinh:
3.1 | Cosé phap ly:

1. Luat nha 8 nam 2023;
2. Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh
phu vé quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Nha 6;
3. Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 ctua B Xay
dung hudng dan thue hién mot s6 ndi dung cua Luat Nha ¢;
4. Quyet dinh sb 891/Qb-BXD ngay 24/7/2024 cua B6 Xay
dung vé viéc cong b thi tuc hanh chinh ban hanh méi, tha tuc
hanh chinh dugc thay thé trong linh vyc nha & thudc pham vi
chirc nang quéan 1y Nha nudc ciia Bo Xay dung.
5. Quyét dinh s6 6376/QD-UBND ngay 11/12/2024 cia UBND
Thanh phd vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh mai, thi tuc hanh
chinh duoc thay thé trong linh vuc nha ¢ thuéc pham vi chirc
nang quan 1y nha nudc cua S¢ Xay dung Ha Noi.

3.2 | Thanh phan ho so: Bin | Ban
chinh | sao
1. Pon dé nghi thué nha & cii X
2. Ban chinh Hop dong thué nha & X
3.3 | SO lwong ho so:
02 bd

3.4 | Thoi gian xir ly
3.4.1 | Tai Pon vi quan ly van hanh:
- B6i voi trudng hop thude quy dinh tai khoan 6 Piéu 65 Nghi
dinh s6 95/2024/ND-CP:
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- P6i véi truong hop ngudi nhan chuyén quyén thué nha ¢ cii
sau ngay 6/6/2013 quy dinh tai Diém ¢ va Diém D khoan 2
Diéu 57 Nghi dinh 99/2015/ND-CP : 15 ngay ké tir khi nhan
da ho so hop 1¢ (Tai Xi nghiép: 10 ngay; Tai Cong ty: 05

ngay).
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Noi tiép nhin va tra két qua

B0 phan tiép nhan va tra két qua - Xi nghiép QL&PT nha truc

thudc;

B0 phan tiép nhan va tra két qua - Cong ty TNHH MTV quan

1y va phat trién nha Ha Noi.
- S¢ Xay dung

3.6

L¢ phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tuw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Ket qua

3.7.1

Tai Xi nghiép QL&PTN trwe thudc

Bl

Nop ho so:

Nguoi dai dién bén thué nha ndp hd so
tai Bo phan tiép nhan va tra két qua -
Xi nghiép QL&PT nha tryc thude

Nguoi dai
dién bén
thué nha

Gid hanh
chinh

Thanh
phan hd
so theo
muc 3.2

B2

Huéng din va tiép nhéan hd so:

- Can bd "Bo phan tiép nhan va tra két
qua" tiép nhan va huéng dan Nguoi dai
dién bén thué nha vé noi dung ho so:

+ Néu ho so chua day du can bo tiép
nhan tra lai hd so va huéng dan Nguoi
dai dién bén thué nha hoan thién, bo
sung.

+ Néu hd so di day du noi dung theo
quy dinh, can bo tiép nhan viét phiéu
nhan ho so va hen ngay tra két qua hd
so (theo mau). Thoi han tra két qua cho
Nguoi dai dién bén thué nha co thé
thay ddi trong truong hop phai giai
trinh, b6 sung ndi dung hd so day du
theo quy dinh.

- Cudi budi nhan, can bo "Bg phan tiép
nhén va tra két qua" viét phiéu giao
nh4n ho so hanh chinh (theo mau).
Trudng bd phan tiép nhan ky giao nhan
véi phong Quan 1y nha

B6 phan
tiép nhan va
tra két qua -

Xi nghiép
QL&PT nha
truc thudc

Gi0 hanh
chinh

B3

Thu 1y ho so tai Xi nghiép QL&PT nha
truc thudc:

- Lanh dao Phong Quén 1y nhagiao can
b6 thu Iy ho so (theo miu)

- Can bo thy ly hd so kiém tra ndi dung
hd so.kiém tra hién trang, 1ap bién ban
x4c minh, truong hop can bo sung hd so,

Phong QLN
va Lanh dao
Xi nghiép

Theo quy
dinh tai
muc 3.4.1
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Lanh dao phong Quan ly nha ky van ban
yéu cau b sung hd so.

- Trudng hop ho so khéng du diéu kién,
Phong quén ly nha trinh Lanh dao Xi
nghiép ky van ban tra 161 Nguoi dai dién
Bén thué nha va néu ro 1y do.

- Truong hop ho so di diéu kién, can bo
thu ly ho so, du thao bao céo trinh Lanh
dao phong Quan 1y nha.

- Lanh dao phong Quan 1y nha tham
dinh hd so trinh Lanh dao Xi nghiép ky
b4o céo va hd so.

3.7.2 | Tai Cong ty TNHH MTYV Quaén ly va

phit trién nha Ha Nji

B4 | Nop ho so: Canbo B6 | Givhanh | Thanh
B0 phan Tiép nhan va tra két qua cua phan tiép chinh phan ho
Xi nghi¢p chuyén hd so dén Bo phan nhan va tra so theo
Tiép nhan va tra két qua Cong ty két qua ctia muc 3.2

Xi nghi¢p

B5 | Huéng din va tiép nhin ho so: B6 phan
- Néu ho so chua diy da can b tiép tiép nhan va
nhén tra lai ho so va huéng dan don vi tra két qua
hoan thién, b6 sung. Thoi han tra két Cong ty
quéa cho Xi nghiép co thé thay doi trong
truong hop phai gii trinh, bo sung noi
dung hd so ddy du theo quy dinh.
- Cudi budi nhan, can bo "Bo phan tiép
nhan va tra két qua" viét phiéu thu ly
tham dinh hd so (theo mau) ban giao
cho Phong quan 1y nha

B6 | Thuly hé so: Theo quy
- Lanh dao Phong Quan ly giao can b | Phong Quan | dinh tai
thu 1y ho so lynha va | muc 3.4.1
- Can bo thy ly hd so kiém tra ndi dung lanh dao
h6 so,kiém tra hién trang (néu can), Cong ty

truong hop can bo sung hd so, trinh
Lanh dao phong Quan ly nha ky van ban
yéu cau b sung hd so.

- Trudng hop ho so khong du diéu kién,
Phong quén 1y nha trinh Lanh dao Cong
ty ky van ban tra 161 Xi nghi¢p va néu rd
1y do trong vong 05 ngay lam viéc.

- Truong hop hd so du diéu kién, can bo
thu 1y hd so du thiao Thong bao chap
thuan

- Lanh dao phong Quan 1y nha tham
dinh ho so trinh Lanh dao Cong ty tham
ky.
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- B6 phéan Tiép nhéan va tra két qua ha
thuc hién luu gitt ho so theo quy dinh va
chuyén hd so vé& Bo phan Tiép nhan va
tra két qua ciia Xi nghiép truong hop
thudc thim quyén cia Cong ty.

3.7.3 | Tai S& Xay dung

4 Biéu miu:

1. Pon dé nghi thué nha & cii

MAu don dé nghij thué nha 6 cii thudc tai san cong
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI THUE NHA O CU THUQC TAI SAN CONG

Kinh gl ..o
Ho va t8n ngudi A8 NNIZ: ...t
Namsinh ..o Giditinh ...
SO dinh danh CA MNAN: ... oee e
NOT G N 1 ettt e
S6 thanh vién trong ho gia dinh?* .................. ngudi, bao gdm:
I.LHovatén ............oovviiinnn, s6 dinh danh canhan .............cccoiiiiiiil,
2. Hovatén ...l s6 dinh danh canhan ............ccoooviiiiiniinn,
3.Hovatén ..ol s6 dinh danh canhan ............ccooovviiiniinn,
4 Hovatén .............covvvviiiiiinnn s6 dinh danh canhan ............coooeiiiiniinn,
T Pt
T6i 1am don nay dé nghi duogc giai quyét cho thué nha o tai dla chisd® ..o
Kém theo don nay 1a cac gidy to lién quan dén nha & nhu sau®:
| PSR
2
B

Téi xin chip hanh ddy du cac quy dinh ciia Nha nuée vé quan 1y, sir dung nha & cii thude
tai san cong. Té61 cam doan nhitng 101 khai trong don 1a ding sy thuc va hoan toan chiu
trach nhiém trude phap luat vé cac ndi dung da ké khai.

T6i cam két nha ¢ dang sir dung khong cé tranh chap, khiéu kién.

........ , Ngay ..... thang .....nam ........
Cac thanh vién trong ho gia dinh Nguoi viet don
(K, ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

! Ghi tén don vi quén 1y vAn hanh nha & hodc co quan quén 1y nha 6.

2 Ghi tén ngudi dai dién cac thanh vién trong ho gia dinh dé nghi thué nha ¢.

3 Ghi theo quy dinh ctia phép luat vé cu tra.

4 Ghi 13 sb lugng thanh vién trong ho gia dinh va ghi ho tén, mdi quan hé cta timg thanh vién v6i ngudi dimg tén viét don.

5 Ghi 16 dia chi nha 6 ma nguoi dang st dung nha & d& nghi dugc ky hop ddng thué.

6 Ghi rd Quyét dinh hodc vin ban phan phdi, b tri nha ¢ hodc hop dong thué nha hogc gidy to ching minh sir dung nha & theo quy
dinh; giy t& chimg minh thudc dbi twong mién, giam tién thué nha ...(néu co).

QT-132: Thi tuc ban nha ¢ cii thudc tai sin cong.
| 1 | MUCPICH
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- Quy dinh vé trinh tu, nd1 dung thuc hién ban nha ¢ cii thudc tai san cong trén
dia ban Thanh phd Ha Noi.

- Quy dinh 10 trach nhiém cua tirng don vi, cd nhan trong qua trinh thyc hién,
gdp phan nang cao hiéu qua thuc thi nhiém vu va ting cudng thuc hién cai cach
hanh chinh theo chi dao cia UBND Thanh phd.

PHAM VI

- Quy trinh nay huéng dan vé trinh ty thue hién ban nha & cii thudc tai san cong
trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

- Quy trinh nay 4p dung cho cac don vi, ¢4 nhan thuoc Cong ty TNHH mdt thanh
vién Quan ly va Phat trién nha Ha Noi, S& Xay dung trong viéc ban nha ¢ cii
thugc tai san cong theo Nghi dinh 95/2024/ND-CP va cac don vi, cd nhan néu cé
lién quan.

NOI DUNG QUY TRINH

3.1

Co s6 phap ly

- Luat Nha ¢ nam 2023;

- Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sb diéu cta Luat Nha &;

- Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 ctia B Xay dung Quy dinh chi
tiét mot sd didu cua Luat Nha o.

- Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25/9/2024 cuia B truong Bo Xay dung vé
Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh ban hanh méi, thi tuc hanh
chinh duoc thay thé trong linh vuc nha & thudc pham vi chiic ning quan 1y cia
B§ Xay dung.

- Quyét dinh s6 6376/QD-UBND ngay 11/12/2024 cia UBND Thanh phd vé
viéc cong b thi tuc hanh chinh méi, thi tuc hanh chinh duoc thay thé trong linh
vuc nha ¢ thudoc pham vi chltc ndng quan Iy nha nudc ciia S& Xay dung Ha Noi.

3.2

Ban sao
c6 churng
thue
Ban hoic ban
chinh sao kém
ban
chinh aé
d6i chiéu

Thanh phin ho so

3.2.1

Nop tai Cong ty TNHH MTV Qudn Iy va Phdt trién nha Ha Ni

1. Bon dé nghi mua nha & duoc l1ap theo M?lu s6 03 ctia | Mau 01
Phu luc V ba~1n hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2Q24/ND-
CP hoac mau Pon mua nha theo Nghi dinh s6 61/CP

(mau cil);
2. Hop dong thué nha ¢ ci; X X
3. Ban sao co6 chung thyc hoac ban sao kem ban chinh X X

dé dbi chiéu gidy to chimg minh d nop du tién thué nha
& va chi phi quan 1y van hanh nha & dén thoi diém nop
ho so dé nghi mua nha & d6i v6i loai nha & phai nop chi
phi quan 1y van hanh nha &; truong hop 1 vo chong thi
phai c6 ban sao c6 ching thuc hoac ban sao kem ban
chinh dé dbi chiéu gidy chimg nhan két hon;
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4. Ban sao co chimg thuc hodc ban sao kem ban chinh dé
dbi chleu gidy to chirng minh thudc d6i trgng duoc mién,
giam tién mua nha & (néu co);

5. Pon, glay td, ban v€ hoach dinh dién tich hoac xac
nhan mua dién tich ngoai Hop dong (n€u co);

6. Cac glay to khac c6 lién quan (néu c6 nhu Gidy ching
ttr, Gidy uy quyén, Pon dé nghi, Van ban giai trinh ho
S0,....);

7. Trudng hop nguoi 6 tén trong hop dong thué nha o da
xudt canh ra nudc ngoai thi phai c6 van ban oy quyén (co
xac nhan cua co quan cong ching hodc ching thuc theo
quy dinh) cho cac thanh vién khac ding tén mua nha o;
néu c6 thanh vién c6 tén trong hop ddng thué nha ¢ da
chét thi phai c6 gidy chung tir kém theo.

8. Truong hop c6 thanh vién thué nha ¢ khude tir quyén
mua va déng tén trong Gidy chu’ng nhén d6i véi nha ¢ thi
phai c6 van ban khude tir quyén mua, khong dung tén
trong Glay ching nhan va cam két néu dé xay ra tranh
chap, khiéu kién thi hoan toan chiju trach nhiém truge PL,
néu phai huy HD mua ban nha & va thu hdi Gidy chimg
nhin.

3.2.2

Nop tai So Xdy duwng Ha Noi

1. Pon d& nghi mua nha & cii (mau don theo phu luc 12
Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia Bo
X4y dung) hoic miu Pon mua nha theo Nghi dinh s
61/CP (mau cil);

Mau 01

2. Truong hop la vg chf)ng phai c6 thém ban sao c6 chung
thyc gidy dang ky két hon. Truong hop chua két hon thi
phai co gidy xac nhan cia UBND phudng vé tinh trang
hon nhan.

Truong hop da dugce cap sb dinh danh ca nhan va co so
dir liéu qubc gia vé dan cu, co s& dir liéu vé dang ky dau
tu, dang ky doanh nghiép duoc két néi, van hanh thi dugc
sir dung s6 dinh danh c4 nhan thay thé cho céc gidy to
lién quan dén nhan than khi thyc hién thu tuc nay.

3. Hop dong thué nha & cii;

4. Giay to chiing minh thudc doi tuong dugc mién, giam
tién mua nha ¢ (n€u cod);

5. Quyét dinh mién giam tién sir dung dit cia Chi cuc
Thué (néu co);

6. Ho so ky thuat thira dat do Cong ty TNHH MTV
QL&PTN HN chiu trach nhiém cung véi Cong ty co tu
cach phap nhan vé do dac dia chinh;

7. Quyét dinh phé duyét gia ban;

8. Du thao Hop déng mua ban nha ¢ ci thudc tai san
cong(theo mau tai Phy luc sé VII Thong tu sd
05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cua B Xay dung) c6
ky nhdy cua lanh dao Cong ty TNHH MTV QL&PTN;

Mau 02
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9. bon, giéy td, ban v€ hoach dinh dién tich hoac xac X X
nhan mua dién tich ngoai Hop dong (néu co);

10. Truong hop ngudi co tén trong Hop dong thué nha & X
cii da xuat canh ra nuGc ngoai thi phai co van ban 1y
quyén (c6 xac nhan cia co quan cong chimg hodc chimng
thuc theo quy dinh) cho cac thanh vién khac ding tén
mua nha &; néu c6 thanh vién c6 tén trong hop dong thué
nha & da chét thi phai c6 gidy ching tu.

11. Ban v& thé hién dién tich nha, dat duoc ban;

12. Ban tinh gid ban nha & ci;

13. T& trinh, Cong vin dé nghi ky Hop dong ban nha

oINS

14. Truong hop c6 thanh vién thué nha ¢ khudce tir quyén
mua va dung tén trong Gidy chirng nhan d6i v6inha ¢ thi
phai c¢6 van ban khude tir quyén mua, khong ding tén
trong Glay chtrng nhan va cam két néu dé xay ra tranh
chap, khiéu kién thi hoan toan chiju trach nhiém truée PL,
chap hanh néu phai huy HP mua ban nha & va thu hoi
Gidy chu:ng nhén.

15. Cac giay to khac co lién quan (néu c6 nhu Gidy ching X X
tur, Gidy uy quyén, Don dé nghi, Cong van bao cdo ngudn
goc nha ¢; cong van giai trinh hd so,...);

3.3

S6 lwong ho so: 02 bd hd so

3.3.1

Ngwoi mua nha ngp tai Cong ty TNHH MTV Qudn Iy va Phdt trién nha Ha
Noi

02 bo

3.3.2

Cong ty TNHH MTV Qudn Iy va Phat trién nha Ha Néi ngp lai cho S¢ Xay
dung Ha Nji dé tham dinh

01bo

3.4

Thoi gian xir ly

45 ngay ké tir ngay don vi Quan ly van hanh nha ¢ tiép nhan da ho so hop 1¢
theo quy dinh du diéu kién duoc mua, sau d6 trinh S¢ Xay dung ky Hop dong
mua béan nha ¢ cii thudc tai san cong (khong bao gdm thoi gian niém yét cong khai
tai UBND cap xi (néu c0), thoi gian nguol mua nha thyc hién nghia vu tai chinh
va thoi gian céc co quan c¢6 thAm quyén thyc hién cip Gidy chimg nhan).

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

3.5.1

Noi tiép nhin ho so

- B6 phan tiép nhan ho so - Cac Xi nghiép Quén 1y va Phat trién nha; Ban Tiép
nhan ban nha Céng ty TNHH MTV Quan 1y va Phat trién nha Ha No6i nhan hd
SO cua ngudi mua nha.

- Tai S& Xay dung tiép nhan ho so dé nghi ciia Cong ty TNHH MTV Quan ly va
Phat trién nha Ha Noi:

+ Bo phan Van thu S¢ tiép nhin T¢ trinh, Cong van,;

+ Phong Quan 1y nha va Thi truong bat dong san nhan ho so cy thé.

- B6 phan tiép nhén ho so va tra két qua TTHC UBND céac quan, huyén, thi xa nhan
hé so cip Gidy ching nhan ctia Cong ty TNHH MTV Quan 1y va Phét trién nha Ha
Noi hodc ciia ngudi mua nha.

3.5.2

Noi tri két qud
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- Phong Quan 1y nha va Thi trudng bat dong san tra hd so cho Céng ty TNHH
MTV Quan 1y va Phat trién nha Ha Noi.

- B phan tiép nhén ho so va tra két qua TTHC UBND céc quan, huyén, thi xa tra
Gidy chung nhancho Cong ty TNHH MTV Quan 1y va Phét trién nha Ha Noihodc
ngudi mua nha (trudng hop ngudi mua nha ty ndp ho so).

- B6 phan tiép nhan ho so - Cac Xi nghiép Quan 1y va Phat trién nha; Ban Tiép
nhan ban nha Céng ty TNHH MTV Quan 1y va Phat trién nha Ha Noi tra Gidy
ching nhan cho nguoi mua nha.

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. \. Biéu
TT Trinh tir Trach Thot 1 fwKét
: nhiém gian -
qua
3.7.1 | Tai Cong ty TNHH MTV Qudn Iy va Phdt trién nha Ha Npi
Bl | Nop ho so: Ngudi mua Thanh
Ngudi mua nha nop don va ho so mua nha nha phan ho
tai b phan tiép nhan ho so hanh chinh cua so theo
cac Xi nghiép Quan 1y va Phat trién nha muc 3.2.1
hodc tai Cong ty TNHH MTV Quan ly va Gio
Phét trién nha Ha Ni. hanh
B2 | Hudng dan va tiép nhan hd so: Bo phan tiép | chinh
- BO phén tiép nhan ho so hanh chinh cia | nhan ho so
cac Xi nghiép Quan 1y va Phat trién nha | hanh chinh
hodc tai Cong ty TNHH MTV Quan ly va cac Xi
Phat trién nha Ha Noi hudéng dén, tiép | nghiép Quan
nhan don va hd so mua nha. ly va Phat
+Néu hd so chua dﬁy du, can bo tiép nhan | trién nha,
tra lai hd so va hudng dan dé ngudi mua Cong ty
nha hoan thién, b6 sung. TNHH MTV
+ Néu hd so di day du ndi dung theo quy | Quan 1y va
dinh, can bo tiép nhan viét phiéu nhan ho | Phét trién
50, vao s dé theo ddi, nhap trén may vi | nha Ha Noi
tinh dé tong hop bao céo va theo ddi tién
do thuc hién.
- Cubi budi nhan ho so, B phan tiép nhan
hd so hanh chinh cac Xi nghiép, Cong ty
chuyén giao ngay cho phong Ban nha Xi
nghiép, Ban Tiép nhin Ban nha Céng ty
dé thyc hién.
B3 | Truong bd phan ban nha phan cong can | B phan ban

b6 thu Iy ho so. nha Xi
nghiép,
Cong ty

TNHH MTV

Quén ly va
Phat trién
nha Ha Noi
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B4 | Truong hop ho so chua du diéu kién phai | Bo phanban | Gio
c6 vin ban thong bdo ndi dung cin bd nha Xi hanh
sung cu thé toi ngudi mua nha, thoi gian nghiép, chinh
bd sung hd so khong tinh vao thoi gian Cong ty
giai quyét. TNHH MTV
Trudng hop ho so di diéu kién giai quyét, | Quan 1y va
chuyén B5. Phat trién

nha Ha Noi

B5 | BO phan ban nha cac Xi nghiép, Cong ty | Xi nghi¢p,
bao cao Lanh dao giao Phong churc nang Cong ty
c6 trach nhiém td chirc kiém tra, x4c minh | TNHH MTV
hé so vé quan 1y; thyc té sir dung. Quan ly va
Pbi v6i truong hop dd c6 thong sé ban | Phat trién
nha, chuyén B9. nha Ha Noi
Pbi v6i truong hop chua co thong s6 ban
nha, chuyén B6.

B6 | Xéy dung thong s6 ban nha: - B6 phan Gio

Déi véi truong hop chua c6 thong s6 ban | ban nha Xi hanh
nha: Sau khi ho so du diéu kién mua, Bo nghiép, chinh
phan ban nha cua cac Xi nghiép hoac Cong ty
Cong ty to chic moi Cong ty cung T6 | TNHH MTV (07
chuyén vién lién nganh Thanh phd bao | Quanly va ngay)
gém cac S¢: Xay dung, Quy hoach kién | Phat trién
truc, Tai nguyén va moi truong, Tai chinh | nha Ha Noi
di kiém tra thuc dia, l1ap bién ban xac dinh chu tri.
cac thong s6 ban nha & vé: d6i tugng dugc | - Cac Sé:
mua, dia chi nha ¢ duoc ban va diéu kién | XAy dung,
dugc mua nha; gia nha &; cép hang nha ¢; | Quy hoach
chét lugng con lai cua nha o; h¢ s6 diéu | kién trac,
chinh gia tri str dung ctia nha ¢, dat ¢; gia | Tai nguyén
chuyén quyén sir dung dat (goi tit 1a 4 va moi
thong s6). truong, Tai
- Xi nghiép lap danh sach, trinh bién ban chinh
xac dinh 4 thong sb dé Cong ty va b
chuyén vién lién nganh Thanh phd xem
xét.
- Trén co sé danh sach d6i tuong duoc
mua nha & va hd so d& nghi mua nha ¢ cii
dugc thiét 1ap, sau khi kiém tra du diéu
kién theo quy dinh, Cong ty trinh S¢ Xay
dung.

B7 | Bao cao Hoi dong xac dinh gia ban nha: Cong ty Gio
- S& Xay dung can ctr hd so va bao cdao hd | TNHH MTV |  hanh
so du diéu kién cua Cong ty dé Hoi dong | Quanlyva | chinh
xéac dinh gid ban nha & cii Thanh phd xem | Phat trién (08
xét: nha Ha No1, | ngay)
+ Trudng hop khong duoc Hoi dong xac | Hoi dong
dinh gia ban nha duyét du diéu kién ban | xac dinh gia

nha ¢ cli, S6 Xay dung c¢6 Van ban gui
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don vi quan 1y van hanh nha & dé thong

ban nha ¢ cu

bao cho ngudi mua nha duge biét; Thanh phé
+ Trudng hop dugc Hoi ddng xac dinh gia

ban nha duyét du diéu kién ban nha ¢ cii,

ky bién ban hop Hoi dong phé duyét viéc

ban nha ¢.

B8 | S¢ Xay dung quyét dinh phé duyét quyét S¢ Xay Gio

dinh viéc gia ban nha ¢&. dung hanh
chinh

(05

| | ngay)

B9 | bo v¢, thiét lap HSKT thira dat: B6 phan ban Gio

- BO phan ban nha Xi nghiép, Cong ty nha Xi hanh
TNHH MTV Quan Iy va Phat trién nha Ha |  nghiép, chinh
Nbi chiu trach nhiém vé nha ban : phdi hgp | Cong ty 07
v6i Cong ty ¢ tu cach phap nhan vé do dac | TNHH MTV | ngay)
Dia chinh kiém tra tai thuc dia, x4c 1ap cac | Quan ly va
canh thira cta khu6n vién dat chuyén quyén | Phat trién
str dung, 1ap ho so k¥ thuat thira dat, trinh ky | nha Ha Noi
ho so ki thuat thira dat.
- B§ phan ban nha Xi nghi¢p, Cong ty
TNHH MTV Quan Iy va Phat trién nha Ha
Noi : Chuyén Cong ty c6 tu cach phap nhan
vé do dac Dia chinh chiju trach nhiém tham
dinh thira dt.

B10 |- Truong hop nguodi mua nha khong c6 | Xinghiép Gio
ché d6 mién, giam tién sir dung dat,| Quanly va hanh
chuyén B12; Phat trién chinh
- Trudng hop ngudi mua nha co ché do | nha, Cong ty
mién, giam tién sir dung dat, B phan ban | TNHH MTV
nha Xi nghi¢p, Cong ty TNHH MTV | Quanly va
Quan 1y va Phat trién nha Ha Noi trinh | Phat trién
Lanh dao Xi nghiép, Cong ty chiu trach | nha Ha Noi
nhiém c6 Van ban (kem ban sao hd so) dé
nghi Chi cuc Thué cap huyén (noi co nha
ban) ban hanh quyét dinh mién, giam tién
sir dung dit.

B11 | Chi cuc Thué cap huyén (noi c6 nha ban) Chi cuc Gio
ban hanh quyét dinh mién, giam tién st | Thué cap hanh
dung dét. huyén (noi chinh

c6 nha ban) (03
7 q ‘ ngay)

B12 | Tinh gié, kiém tra tham dinh ho so ban | B§ phan ban Gio
nha: nha cac Xi hanh
+ Can ctr Quyét dinh phé duyét ngudi mua | nghiép Quan | chinh
nha, dia chi, gia bdn nha ¢ cili, cdc Xi| ly va Phat
nghiép Quan 1y va Phat trién nha chiu | trién nha
trach nhiém toan b tinh chinh xac va tinh hoac (05
phap 1y vé tinh gid ban nha va gia dat ngay)
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CQSD; ap duyng cac ché d6, chinh sach
mién giam tién nha va tién CQSD dat &
(néu c6) cho cac hod mua nha; Cac Xi
nghiép Quan ly va Phat trién nha chuyen
Ban Tiép nhan Ban nha Cong ty hd so da
hoan thién, kém theo ban v& ché ban Glay
ching nhan, thé hién dién tich nha, dat
duoc ban.

B13 |+ Ban Tiép nhian Ban nha Cong ty kiém Ban tiép Gio Mau 02
tra, chiu trach nhiém thAm dinh hd so ban | nhan ban hanh
nha do Xi nghi¢p thu ly, trinh Ianh dao | nha Congty | chinh
Cong ty ky duyét hd so ban nha & cii, dy | TNHH MTV (02
thao Hop dong mua ban nha & (theo Mau | Quén ly va ngay)
02) da diéu kién trude khi trinh S¢ Xay | Phat trién
dung; Lap to trinh kem danh sadch hg mua | nha Ha Noi
nha trinh Lanh dao Cong ty ky duyét;
+ Cong ty ¢6 Td trinh kém theo HO so bao
cdo S¢ Xay dung.
3.7.2 | Tai S¢ Xdy dung Ha Noi
B14 | Nop ho so: Cong ty Gio Thanh
-Nop To trinh, Cong vin tai Bo phan Van | TNHHMTV | hanh | phéan ho
thu S¢; Quan ly va chinh so theo
- Nop 01 bo hd so cu thé theo muc 3.2.2 | Phat trién muc 3.2.2
truc tiép tai Phong Quéan ly nha va Thi | nha Ha Noi
truong bit dong san-S& Xay dung Ha Noi.
B15 | Hudng dan va tiép nhan ho so: Phong quan
- Can bo Phong Quan 1y nha va Thi truong | 1y nha va
bét dong san tiép nhan va hudng dan 1 Cong | Thi truong
ty TNHH MTV Quan ly va Phat trién nha | vat déng san
Ha Noi vé nodi dung vé thanh phan ho 50 - S¢ Xay
+ Néu hd so chwa day du, can bo tiép dung.
nhan tra lai hd so va huéng dan dé Cong
ty hoan thién, b6 sung.
+ Néu hd so di day du ndi dung theo quy
dinh, can bo tiép nhan hd so ky nhan ho
s0, vao so theo ddi va bao céo Trudng
phong.
B16 | Truong phong phan cong can bo thu 1y ho | Phong Quéan
so kém theo To trinh dé nghi ky Hop dong | 1y nha va
mua ban nha & cii thudce tai san cong. Thi trudong
bét dong san
B17 | Thu Iy ho so: Phong Quan | Gid Thanh
Cén bo thy 1y xem xét ndi dung hd so; | 1y nha va hanh | phanho
Tiép nhan ho so va thim dinh ho so: Thi trudng | chinh | so theo
- Trudng hop hd so can bd sung, yéu cau | bat dong san (05 muc 3.2
can b sung thém thong tin vao hd so, can ngay)

bo thu ly du thé}o van ban, bao cao Pho
Trudng phong dé xem xét bdo cdo Trudng
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phong ky trinh lanh dao S& ky van ban tra
hé so.

- Truong hop hd so ddy du, trinh giai
quyét ban nha theo quy dinh, can bo thu
ly hd so bao cdo thim dinh hd so, trinh
Ph6 Truong phong xem xét; Phd Truong
phong bdo cao Trudng phong xem xét.

B18 | Truong phong xem xét: Phong Quan Gio
- Truong hop hd so phu hop quy dinh: | 1y nha va hanh
Truong phong duyét, ky bao cdo tham | Thi truong chinh
dinh hd so, trinh Lanh dao S& xem xét, ky bat dong san
Hop ddng mua ban nha & cii; (01
- Truong hop ho so khong dung quy dinh: ngay)
Truong phong ky nhay van ban trinh lanh
dao S¢ tra ho so, chuyén lai can bo thy ly
ho so dé tra lai Cong ty TNHH MTV
Quan 1y va Phat trién nha Ha Noi yéu cau
hoan thién ho so theo quy dinh.

B19 | Lanh dao S¢ xem xét: Pho6 Giam Gio
- Trudng hop hd so dung quy dinh, duyét dbe So hanh
b4o cdo tham dinh ho so va ky Hop dong chinh
mua ban nha & cil va tra hd so cho Phong
QLN&TTBDS;

- Truong hop ho so khong dung quy dinh,
ky van ban tra lai hd so cho Phong
QLN&TNBDS.

B20 | Tra két qua: Phong QLN
- Trudng hop hd so duoc duyét: Phong | &TTBDS
QLN&TNBDS giri hd so cho Cong ty Cong ty
TNHH MTV Quan Iy va Phat trién nha Ha | TNHH MTV
Noi dé Thong bao moi cong dan 1én ky | Quan Iy va
Hop dong mua ban va ndp tién mua nha; Phat trién

- Trudng hop hod so khong duge duyét: | nha HaNoi | Gio
Phong QLN&TNBDS tra cong van kem hanh
hé so cho Cong ty TNHH MTV Quan 1y chinh
va Phat trién nha Ha Noi hoan thién ho so

theo quy dinh.

B21 | Cong ty TNHH MTV Quan 1y va Phat Cong ty
trién nha Ha N9it6 chirc ky Hop dong mua | TNHH MTV
ban nha & v6i ngudi mua nha; Quan ly va

PTN HN

B22 | Nguoi mua nha ky Hop dong mua bannha | Nguoi mua
¢ cii thudc tai san cong va ndp tién mua nha
nha vao Ngan sach nha nudec. Cong ty
Sau khi nép tién mua nha vao Kho bac | TNHH MTV
Nha nudc, nguodi mua nha ndp lai chung | Quan ly va
tir hoa don mua nha cho Cong ty TNHH | Phét trién
MTV Quan Iy va Phat trién nha Ha No6i | nha Ha Noi
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trong vong 30 ngay ké tir ngay ky Hop
ddéng mua ban nha 6.

Thoi gian ngudi mua nha khong dén ky
Hop dong mua ban nha hodc chdm ndp
tién mua nha hodc chim ndp lai chung tir
hoéa don mua nha thi khong tinh vao thoi
gian giai quyét ho so ban nha.

Cong ty TNHH MTV Quan ly va Phat
trién nha Ha Noi kiém tra, gui hd so da
hoan thanh nghia vu tai chinh cho Phong

QLN&TTBDS

B23 | Can bd thy Iy ho so Phong QLN&TTBDS | Pho Gidm Gio
trinh lanh dao phong ky Van ban dé nghi dbc So hanh
cip Gidy chimg nhan quyen st dung dét, chinh
tai san khac gan lién véi dat. (02
Lanh dao Phong QLN&TTBDS ky, trinh ngay)
Lanh dao S¢.

B24 | Sau khi Lanh dao S¢ ky Vian ban dé nghi | Phong QLN Gio
cdp GCN, can bo thy 1y gui hd so cho | &TTBPS hanh
Cong ty TNHH MTV Quan ly va Phat chinh
trién nha Ha Noi de nop tai noi cap Gidy
ching nhan quyen sit dung dat, tai san
khac gin lién voi dat.

B25 | Cong ty TNHH MTV Quan ly va Phat | Phong QLN Gio

trién nha Ha Noi chuyén hd so dé nghi cip | &TTBDS hanh
Gidy ching nhén quyén s dung dat, tai chinh
san khac gan llen v6i dat dén co quan c6
thim quyén dé cip Gidy chting nhan. Néu
¢6 nhu cau, ngudi mua nha dugc nhan 01
b6 ho so tu Cong ty TNHH MTV Quan ly
va Phat trién nha Ha Noi de nop truc tiép.

Viée giai quyét thu tuc cip Glay chimg
nhén thyc hién theo quy trinh vé cap Gidy
chimg nhan cia UBND Thanh phd, So
Tai nguyén va Moi truong.

4 | BIEU MAU

4.1 Tai Céng ty TNHH MTV Qudn ly va Phdt trién nha Ha Ni

1Pon dé ng,hi mua nha & dugc lap ﬂ~160 Mau 6 03 cua Phu luc V bap hanh kérp theo
Nghi dinh s6 95/2024/ND-CPhodc mau Pon mua nha theo Nghi dinh s6 61/CP (mau cii).

4.2 Tai So Xay dung Ha Noi

Pon dé nghi mua nha & duoc 1ap theo Mau s6 03 ctia Phu luc V bar} hanh kém theo Nghi
dinh s6 95/2024/ND-CP hoic mau Pon mua nha theo Nghi dinh s6 61/CP (mau cii);

Dy thao Hop dong mua ban nha (theo mau tai Phu luc s6 VII Thong tu s6 05/2024/TT-
BXD ngay 31/7/2024 cua B6 Xay dung); Mau 02

- S6 theo dbi két qua xir 1y cong viéc.

Maiu 1: Pon dé nghi mua nha & cii thudc tii san cong
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(Ban hanh kém theo mdu s6 03 phu luc V ciia Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngdy
24 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu)
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI MUA NHA O CU THUOQC TAI SAN CONG

Kinh gl ...

Ho va t8n ngudi d& nghiZ: ....ooounii e

Namsinh ...........c..ooe .. Gioitinh ...

SO dinh danh CA NHAN: .....oeeee e

NOT G hIN T L. e

Vavo (chdng) 1a% ... s6 dinh danh canhan .............

T6i lam don nay d& nghi..........c.coeeevueeinn.. (ghi tén co quan quan ly nha &) giai
quyét cho toi mua nha & tai dia chi ..........oevveeeeiin e

- Hop dong thué nha ¢ so........... Ky ngay ..../..../..... v6i dién tich cu thé sau:

- Tong dién tich nha & dang st dung: ...........cecevvuen. m?, trong do:

+ Dién tich theo hop ddng thué nha: DT nha ...... m2; DT dat ............ m?

Kém theo don nay 1a cac gidy to lién quan nhu sau’:

L e

2

P

Ho gia dinh t6i (bao gom cdc thanh vién cé tén trong hop dong thué nha ¢ tir di 18
tuéi tré 1én) thdng nhat cr ong (bd) ............ooeeoi.... s6 dinh danh c4 nhan
.............................. 1a dai dién cac thanh vién trong ho gia dinh dé ky hop dong mua

ban nha 6. Sau khi hoan thanh thu tyc mua ban nha ¢, deé nghi co quan c6 thAm quyén ghi
tén cac thanh vién sau vao Gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan
lién voi dét theo quy dinh phap lugt vé dat dai, bao gom:

Qng ((oF:) IO so dinh danh canhan ............... la...............
Ong (ba)............cooen. §0 dinh danh canba.................. la...............
Ong (bd) ....ccevnnnnnnnn. s0 dinh danh canhan ................ la...............

Téi xin chap hanh day du cac quy dinh cia Nha nude vé mua ban nha ¢ va cam doan
nhirng 16i khai trong don 13 dung su thuc va hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat vé
cac noi dung da ké khai.

(Ghi ré kém theo don nay la bdan vé so' do, vi tri nha ¢, dat ¢ dé nghi mua).

Cac thanh vién trong h¢ gia dinhcé tén ... , ngay ... thang ..... nam ... ...
trong hgp dong thué nha Nguoi viet don
(Ky va ghi ré ho tén)° (Ky va ghi ré ho tén)

! Ghi tén co quan quan Iy nha &.

2 Ghi tén ngudi dai dién thay mit cac thanh vién thué nha & dimg tén ky két hop ddng mua ban nha 6.

3 Ghi theo quy dinh ctia phéap luat vé cur tru.

4 Ghi day du tén vo, chdng (néu co).

3 Ghi rd céc gidy to nhu: hop ddng thué nha; gidy to chimg minh da nop du tién thué nha; gidy to chimg minh ddi twong
mi&n, gidm tién mua nha...

6 TrLrong hop cac thanh vién trong gia dinh c6 tén trong hop dong thué nha di ¢6 vin ban thoa thuén riéng vé viée clr nguoi
dai dién ky hop dong mua ban nha ¢ va danh sach nhiimg nguoi dugc ghi tén vao Gidy chimng nhan quyén st dung dat, quyén s hitu
tai san gin lién voi dat thi khong nhét thiét tit ca cac thanh vién trong gia dinh phai ky tén vao don nay.
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QT-133. Thii tuc gii quyét ban phin di¢n tich nha dit sir dung chung ciia nha

& cil thu@c tai san cong.

1

MUC PICH

- Quy dinh vé trinh tyr, ndi dung thuc hién ban phan dién tich nha dat str dung chung
trong khudn vién nha & cii thudc tai sdn cong trén dia ban Thanh phé Ha Noi.

- Quy dinh 10 trach nhiém cua ting don vi, c4 nhan trong qué trinh thyc hién, gop
phan nang cao hidu qua thuc thi nhiém vu va tang cuong thuc hién cai cach hanh
chinh theo chi dao cia UBND Thanh phd.

PHAM VI

- Quy trinh nay huéng dan v trinh tu thuc hién ban phén dién tich nha dat st dung
chung trong khudn vién nha & cii thudc tai san cong trén dia ban Thanh phé Ha Noi.
- Quy trinh nay 4p dung cho cac don vi, ca nhan thuoc Cong ty TNHH mot thanh
vién QL&PT nha Ha Noi (goi tat 1a Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi), So
Xay dung trong viéc ban phan dién tich nha dit sir dung chung trong khudn vién
nha & cli thudoc thudc tai san congtheo Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay
24/7/2024 ctia Chinh phu.

NOI DUNG QUY TRINH

3.1

Co s6 phap ly

- Luat Nha ¢ nam 2023;

- Nghi dinh sb 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sb diéu cua Luat Nha 6.

- Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cua Bo Xay dung Quy dinh chi
tiét mot s6 diéu ctia Luat Nha &

- Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25/9/2024 cta Bo truong Bo Xay dung vé
Cong bd kém theo Quyét dinh nay tha tuc hanh chinh ban hanh méi, thu tuc hanh
chinh duoc thay thé trong linh vic nha & thudc pham vi chirc niang quan 1y ctiia Bo
Xay dung.

- Quyét dinh sb 6376/QD-UBND ngay 11/12/2024 cia UBND Thanh ph vé viéc
cong b6 thi tuc hanh chinh méi, thi tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc
nha ¢ thudc pham vi chirc ndng quan 1y nha nudc cia S¢& Xay dung Ha Noi.

3.2

Thanh phén hd so Ban Ban sao
chinh | c6 ching
thuc hoac
ban sao
kém ban
chinh dé
ddi chiéu

3.2.1

Nép tai Cong ty TNHH MTV OL&PTN Ha Nji

1. Pon dé nghi duogc lap thqo Mau s6 04 cua Phu luc V ban Mau
hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP 01

2. Béan sao c6 chung thuc hodc ban sao kém ban chinh dé X
d6i chiéu gidy chimg nhan két hon dbi voi truong hop 1a vo
chdng.

Truong hop da dugc cap sb dinh danh ca nhén va co s¢ dir
lidu qudc gia vé dan cu, co sO dir ligu vé ding ky dau tu, dang
ky doanh nghiép duoc két ndi, van hanh thi duoc sir dung sd
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dinh danh ca nhan thay thé cho cac gidy to lién quan dén nhan
than khi thuc hién thu tuc nay

3. Glay chtng nhan d6i véi phan dién tich nha, dit ¢ mua;
néu chua c6 Gidy chirg nhan thi phai c6 hop dong mua ban
phan dién tich nha ¢ da ky véi co quan c6 tham quyén, gidy
to ching minh dé thanh toan hét tién mua phan dién tich
nha dat theo hop dong da ky;

Ngudi dé nghi ndp ban sao va xuét trinh ban gbe giéy to
ching minh quy dinh néu trén dé co quan tiép nhan d6i
chiéu (néu nop hd so truc t1ep) hodc ndp ban sao c6 cong
chimg hoic chimg thuc (néu hop ho so qua dudng buu dién)
ban sao thuc hién khong qua 2 ngay.

4. T6 chire, hd gia dinh, ca nhan dang st dung toan bd bién
sb nha, trong do c6 dién tich nha, d4t ma Nha nude di ban
trude ddy nay dd mua gop Gidy chimg nhan dé quy vé 1 chu
c6 trach nhiém thué Cong ty c6 tu cach phép nhan vé do dac
Dia chinh do v& Ho so k¥ thudt thira dat toan bo bién s6 nha
(Pon vi van hanh c¢6 chiu trach nhiém kiém tra dién tich da
thué do v&, du diu kién thi vdi to chic 1ap hd so mua).

5. Cac gidy to khac c6 lién quan nhu Gidy chung tir, Gidy uy
quyén, Pon d¢ nghi, Giay phép xdy dung; Bién ban thoa
thudn ban v& hoach dinh dién tich ... (n€u co).

6. Trudng hop ngudi co tén trong Gidy ching nhan, da xuat
canh ra nudc ngoai thi phai c6 van ban iy quyén (c6 xac nhan
cua co quan cong ching hodc chig thuc theo quy dinh) cho
cac thanh vién khac trong Gidy chung nhan viéc dimg tén
mua nha &; néu co thanh vién cé tén trong Gidy ching nhan
da chét thi phai c6 gidy ching tir.

7. Truong hop c6 tén la thanh vién trong Gidy chung nhan,
néu khéng mudn tiép tuc dimg ten trén Gidy chtng nhan, phai
lam don tu nguyén khuée tir quyén mua nha & cii va dé nghi
khong dtng tén trong Gidy ching nhan;

3.2.2

Nop tai So Xdy duwng Ha Noi

1. Pon dé nghi duoc lap th,eo Mau sb 04 cta Phu luc V ban
hanh kém theo Nghi dinh s0 95/2024/ND-CP

Mau
01

2. Ban sao c¢6 chung thyuc hodc ban sao kém ban chinh dé
d6i chiéu gidy chimg nhan két hon dbi voi truong hop 1a vo
chong. Trudng hop chua két hon thi phai c6 gidy xac nhan
ciia UBND phuong vé tinh trang hon nhén.

Truong hop déa duoc cap sb dinh danh cd nhan va co so dir
lidu qudc gia vé dan cu, co sO dir ligu vé dang ky dau tu, dang
ky doanh nghiép duoc két ndi, van hanh thi duoc sir dung s6
dinh danh ca nhan thay thé cho cac gidy to lién quan dén nhan
than khi thuc hién thu tuc nay.

3. Giéy chting nhan ddi voi phan dién tich nha dat di mua,
cap Gidy ching nhéan. Truong hop chua Gidy ching nhan thi
phai c6 hop dong mua ban phan dién tich nha ¢ da ky két voi
co quan c6 thim quyén.
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Nguoi dé nghi ndp ban sao va xuét trinh ban goc glay to
chung minh quy dinh néu trén dé co quan tiép nhan dbi chiéu
(néu ndp hd so truc tiép) hodc ndp ban sao cd cong chimg
hoic chimg thyuc (néu hop hd so qua dudng buu dién).

4. T6 chiic, ho gia dinh, ca nhan dang sir dung toan bo bién X
sb nha, trong do c6 dién tich nha, d4t ma Nha nude di ban
trudc day nay di mua gop Gidy ching nhan dé quy vé 1 chu
¢6 trach nhiém thué Céng ty c6 tu cach phap nhan vé do dac
Dia chinh do v& Ho so k¥ thudt thira dat toan bo bién s6 nha
(Pon vi van hanh ¢6 chiu trach nhiém kiém tra dién tich da
thué do v&, du diéu kién thi véi to chire 1ap hd so mua).

5. Quyét dinh phé duyét gia ban; X

6. Du thao Hgp dong mua ban nha & cii thudc tai san cong Mau 02
(theo mau tai Phu luc sé VII Thong tu s6 05/2024/TT-BXD
ngay 31/7/2024 cua B Xay dung) cé ky nhay cia lanh dao
Cong ty TNHH MTV QL&PTN;

8. Truong hop ngudi c¢6 tén trong Gidy ching nhan, da xuat X
canh ra nude ngoai thi phai c6 vin ban iy quyén (c6 xac nhan
cua co quan cong chung hodc chung thuc theo quy dinh) cho
cac thanh vién khéc trong Gidy chung nhan viéc dimg tén
mua nha &; néu co thanh vién cé tén trong Gidy ching nhan
d3 chét thi phai c6 gidy ching tir.

9. Truong hop c6 tén la thanh vién trong Gidy chung nhan, X
néu khéng mudn tiép tuc dung tén trén Glay ching nhan, phai
lam don khudc tir quyén mua nha & cii va dé nghi khong dimg
tén trong Gidy ching nhén;

10. Bén tinh gid ban nha & cii X

11. To trinh, Cong vin dé nghi ky Hop dong ban nha X

12. Van ban bao cédo khong co ngudn gde 1a nha chuyén ding,
nha c¢d, nha biét thu thudc danh muc khong dugc ban. Van
ban giai trinh hd so (néu hd so cham giai quyét); HO so lién
quan dén viéc ban nha cip GCN.

13. Cac gidy to khéac co lién quan nhu Gidy ching tir, Gidy X X
iy quyén, Pon dé nghi, Gidy phép xdy dung; Cong vin bio
c40 ngudn goc vé nha &; Bién ban thoa thuin ban vé& hoach
dinh dién tich ... (néu c9).

3.3 | S6 lwong ho so
3.3.1 | Nop tai Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Ngi
02 bo
3.3.2 | Cong ty nha nop tai So Xdy dung Ha Ngi
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
45 ngay duoc tinh ké tir ngay Cong ty tiép nhan di ho so hop 1é theo quy dinh cho
dén khi So Xay dung Ha Noi ky Hop ddng mua ban nha 0 cii thudc tai san cong
(khong bao gdm thoi gian niém yét cong khai tai UBND cip x4 (néu c6), thoi gian
ngudi mua nha thuc hién nghia vu tai chinh va thoi gian cac co quan c¢6 thim quyén
thuc hién cip Giéy chirng nhan).
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
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3.5.1 | Noi tiép nhin hé so
- Bo phan tiép nhan ho so - Cac Xi nghiép Quan 1y va Phat trién nha; Ban Tiép
nhan ban nha Coéng ty TNHH MTV Quén 1y va Phat trién nha Ha Noi nhan ho so
clia nguoi1 mua nha.
- Tai S¢ Xay dung tiép nhan h6 so dé nghi cia Cong ty TNHH MTV Quan 1y va
Phét trién nha Ha Noi:
+ Bo phan Van thu S¢ tiép nhin T¢ trinh, Cong van,;
+ Phong Quan 1y nha va Thi truong bat d6ng san nhan hd so cu thé
- B0 phén tiép nhan ho so va tra két qua TTHC thuéc UBND cip huyén nhan hd
so cdp Gidy chimg nhan ctiia Cong ty TNHH MTV Quan 1y va Phat trién nha Ha
No6i hoac ctiia ngudi mua nha.
3.5.2 | Noi trd két qud
- Phong Quan 1y nha va Thi truong bat dong san tra ho so cho Cong ty TNHH MTV
Quan 1y va Phat trién nha Ha Nbi.
- B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua TTHC thuéc UBND cip huyén tra Gidy
chirng nhén cho Cong ty TNHH MTV Quan ly va Phat trién nha Ha No6i hodc nguoi
mua nha (trudng hop nguoi mua nha ty np hd so).
- Bo phan tiép nhan ho so - Cac Xi nghiép Quan ly va Phat trién nha; Ban Tlep
nhan ban nha Coéng ty TNHH MTV Quan 1y va Phat trién nha Ha Noi tra Gidy
ching nhan cho nguoi mua nha.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trachnhiém | Thoi | Biéu miw/
gian Két qua
3.7.1 | Tai Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Npi
Bl | Nop ho so: Nguoi mua nha | Gio Thanh
Ngudi mua nha ndép don va hd so mua hanh | phan hd so
phan dién tich nha dat so dung chung chinh | theo muc
trong khuon vién nha & cii thude tai san 3.2.1
cong tai by phéan tiép nhan hd so hanh
chinh Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha
Noi.
B2 | Huéng dan va tiép nhan hd so: B6 phén tiép Gid | (Phiéu s
- B6 phén tiép nhan hd so hanh chinh ciia | nhan hd so hanh | hanh B2)
Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi | chinh Congty | chinh
huong dan, tiép nhan don va hd 50 . TNHH MTV
+ Néu hd so chua day di, can bo tiép nhan | QL&PTN Ha
tra lai hd so va huéng din dé nguoi mua Noi

nha hoan thién, bd sung.

+ Néu hd so di day du ndi dung theo quy
dinh, can b6 tiép nhan viét phiéu nhan ho
50, vao s dé theo ddi, nhap trén may vi
tinh dé tong hop bao cao va theo ddi tién
do thuc hién;

- Cudi budi nhan hd so, Bo phan tiép nhan
hd so hanh chinh bao céo lanh dao Cong
ty va ban giao hd so cho Truong Ban tiép
nhén ban nha Cong ty dé thuc hién.
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B3 | Truéng Ban tiép nhan Ban nha Cong ty | Bo phan ban nha
phén cong can bo thu 1y hd so. Cong ty

B4 | Truong hop ho so chua du diéu kién phai | Céngty TNHH | Gio

c6 vin ban thong bao ndi dung can bd | MTV QL&PTN | hanh
sung cu thé ti ngudil mua nha, thoi gian Ha No1 chinh
bd sung hd so khong tinh vao thoi gian
giai quyét.
Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi
chju trach nhiém vé nguén géc nha & cl,
d6i tuong, diéu kién nha ¢ cii dugc mua
theo quy dinh (khong c6 ngudn gbc 12 nha
chuyén dung, nha o, nha biét thu thude
danh muc khong dugc ban; nha dang c6
tranh chap, khiéu kién; nha bi vudng quy
hoach); tinh phap 1y va tinh chinh xéc cua
hd so.

B5 | Sau khi nhin dwogc don mua phan dién | Cong ty TNHH

tich nha dat str dung chung trong khuon | MTV QL&PTN
vién nha & cii thuc tai san cong, Cong ty Ha Noi
TNHH MTV QL&PTN Ha Noi c6 thong
bao dé niém yét cong khai tai bién sd nha
va UBND cap x4, phuong trong thoi han 30
ngdy; Phdi hop véi can bo UBND phudng
lap bién ban thoi gian bat dau va két thuc
viéc niém yét tai bién s nha.
Sau thoi gian niém yét, UBND x4, phuong
c6 van ban xac nhan khong co tranh chap,
khiéu kién ddi véi viéc mua phan dién tich
nha dat s dung chung trong khuén vién
nha ¢ cii thudc tai sdn cong. Thoi gian
niém yét cong khai khong tinh vao thoi
gian thyc hién.

B6 | Xay dung thong sd ban nha: -Ban tiép nhan | Gio
Ban tiép nhan Ban nha Cong ty t6 chirc | Ban nha Céng ty | hanh
moi T6 chuyén vién lién nganh Thanh phé | TNHH MTV | chinh
bao gdm cic S¢: Xdy dung, Quy hoach | QL&PTN Ha (05
kién trac, Nong nghiép va moi truong, Tai Noi ngay)
chinh di kiém tra thuc dia, ky bién ban xac | - Cac So: Xay
dinh cac thong s6 ban nha &: ddi tugng dung, Quy
duoc mua, dja chi nha & duoc ban va diéu | hoach kién truc,
kién dugc mua nha; gié nha &; cép hang | Tai nguyén va
nha &; chat lugng con lai cua nha &; hé s6 | moi truong, Tai
diéu chinh gia tri sit dung cua nha &, d4t | chinh va Cuc
&; gia chuyén quyén sir dung dat (goi tat | thué Thanh phd
1a thong s6 ban nha).

B7 | Bao c4o Hoi dong xac dinh gia ban nha & | Cong ty TNHH | Gid
(XPGBNO): MTV QL&PTN | hanh
- Trén co sé danh sach dbi tuong dugc | Ha Noi, Cac So: | chinh

mua nha & va ho so dé nghi mua nha ¢ cii

Xay dung, Quy




851

dugc thiét 1ap theo quy dinh. Cong ty trinh
S¢ Xay dung.

- S& Xay dung kiém tra hd so va bao co
Hoi dong XDGBNO cii Thanh phd xem
xét:

+ Truong hop dugc Hoi dong XDGBNO
duyét di diéu kién ban nha ¢ cii, Hoi dong
XDGBNO ky Bién ban hop phé duyét
quyét dinh viéc ban nha ¢;

+ Truong hgp khoéng dugc XDGBNO
duyét du diéu kién ban nha & cii, S¢ Xay
dung c6 Van ban gtri don vi quan 1y van
hanh nha & dé théng bao cho ngudi mua
nha dugc biét.

hoach kién truc,
Nong nghié€p va
moi truong, Tai
chinh va Cuc
thué Thanh phd

(25
ngay)

B8

S¢ Xay dung ban hanh Quyét dinh phé
duyét d6i tuong, dia chi, don gia m2 nha
& cii, don gia m2 chuyén quyén sir dung
dat d6i voi cac trudng hop ban phan dién
tich nha, dat sir dung chung trong khuén
vién nha & cii thudc tai san cong.

S¢ Xay dung

Gio
hanh
chinh

5
ngay)

B9

Tinh gia ban nha, kiém tra thAm dinh ho
50, du thao danh sach va ho so dé trinh S¢
Xay dung ky hop ddng mua ban nha:

- Can ctr Quyét dinh phé duyét ddi tuong,
dia chi, gid ban nha ¢ cti, Ban tiép nhan
ban nha Coéng ty TNHH MTV QL&PTN
Ha N§i chiu trach nhiém tinh va ky vao
Ban gia ban nha va gia dit CQSD; Du
thao va ky nhay vao Hop ddng mua ban
nha & (theo Mau 02); Dy thao T trinh,
danh sach hd mua nha trinh Lanh dao
Cong ty ky duyét;

- Lanh dao Cong ty kiém tra, ky Ban tinh
gi4 ban nha; ky nhay vao Hop dong mua
bdn nha & (theo Mau 02); ky To trinh,
danh sadch h§ mua nha guri S& Xay dung.

Ban tiép nhan
ban nha Cong ty
TNHH MTV
QL&PTN Ha
Noi

Gio
hanh
chinh

(05
ngay)

Mau 02

3.7.2

Tai So Xdy dung Ha Noi

B10

Nop ho so:

Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi
ndp truc tiép 02 bd ho so tai BO phan tiép
nhan va tra két qua la Chuyén vién cia
Phong QLN&TTBD - S¢ Xay dung

Cong ty TNHH
MTV QL&PTN
Ha Noi

Gio
hanh
chinh

Thanh
phan ho so
theo muc
322

Bl1l

Huéng dan va tiép nhan hd so:

Chuyén vién "B¢ phan tiép nhan va tra
két qua" tiép nhan va huéng dan Cong ty
TNHH MTV QL&PTN Ha Noi

B6 phén tiép
nhén va tra két
qua - S¢ Xay
dung.

B12

- Chuyén vién "B phan tiép nhan va tra
két qua" viét phi€u giao nhan ho so hanh
chinh bdo cdo Trudng phong.

Phong Quan 1y
nha va Thi

Gio
hanh
chinh
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- Trudéng phong phan cong Pho Trudng
phong thu Iy.

- Phé Trudéng phong phan cong Chuyén
vién thu Iy ho so.

truong bat dong
san

B13

Thy 1y ho so:

Chuyén vién phong QLN&TTBD thu ly
xem x€t ndi dung ho so; Tiép nhan ho so,
vao 50 theo ddi va tham dinh hd so

- Trudong hop ho so day du, da diéu kién
giai quyét ban nha theo quy dinh Chuyén
vién thu Iy ho so hoan thién dy thao Hop
déng mua ban nha & cii; bio cdo thim
dinh hd so, trinh Ph6 Trudng phong xem
xét;

- Trudng hop ho so khong du diéu kién,
yéu cau can bd sung thém thong tin vao
hd so, Chuyén vién thu 1y du thao vin
ban, bdo cdo Pho Truong phong ky phé
duyét trinh lanh dao S¢ ky véan ban tra hb
s0, sau do s& giao lai cho "B phan tlep
nhan va tra két qua" dé tra lai yéu cau
hoan thién ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y
nha va Thi
truong bat dong
san

Gio
hanh
chinh

(03
ngay)

Thanh
phan ho so
theo muc
3.2

B14

- Truong hop hd so ding quy dinh: Pho
Trudng phong ky bao cdo tham dinh hod
s0, trinh Trudng phong xem xét, ky nhdy
B4o cdo tham dinh va ky nhay du thao
Hop dong mua ban nha & cii;

Truong phong ky Béo cdo tham dinh,
Thong bao ndp tién mua nha va ky nhay
du thao Hop dong mua ban nha & cil trinh
lanh dao Sé.

- Trudng hop ho so khong diing quy dinh
Ph6 Truong phong ky trinh Truong phong
ky nhay vin ban dé trinh 1anh dao So ky
tra ho SO;

Phong Quan ly
nha va Thi
truong bat dong
san

Gio
hanh
chinh

(01
ngay)

B15

Ph6 Giam ddc So xem xét:

- Trudng hop hd so dang quy dinh, duyét
b4o cdo tham dinh ho so va ky Hop dong
mua ban nha & cii va tra hd so cho Phong
QLN&TTBDS;

- Truong hop ho so khong dung quy dinh,
ky vin ban tra lai hd so cho Phong
QLN&TNBDS.

Phé Giam ddc
S&

Gio
hanh
chinh

(01
ngay)

Bl16

Tra két qua:

- Trudng hop hd so duoc duyét: chuyén
vién phong QLN&TNBDS giri ho so mua
nha cho Cong ty TNHH MTV QL&PTN
Ha Noi dé Thong bao (lan 1 hodc 1an 2
néu sau 90 ké tir ngay théng bao lan 1

Vén phong S¢&
Phong QLN
&TTBDS

Gio
hanh
chinh
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ngudi mua nha khong ky Hop dong mua
ban nha), t6 chic ky Hop dong mua ban
nha ¢ voi1 ngudi mua nha va bao cao So
Xay dung;

- Trudng hop hd so khong duge duyét:
Phong QLN&TNBDS tra lai cong van
kém ho so cho "B phan tiép nhan va tra
két qua" dé tra cho Cong ty yéu cau hoan
thién ho so theo quy dinh.

B17

Nguoi mua nha ky Hop ddng mua ban nha
& cii thudc tai san cong va Nop tién mua
nha vao Ngan sach nha nudec.

Sau khi ndp tién mua nha vao Kho bac
Nha nuéc, Cong ty TNHH MTV
QL&PTN Ha Noi nop lai hd so kém
chung tir hdéa don mua nha, héa don thu
tién thué nha con no dong (néu cd) cho
Chuyén vién Phong QLN&TTBDS.

Thoi gian nguodi mua nha khong dén ky
Hop déng mua ban nha hodc cham nop
tién mua nha hodc cham ndp lai ching tir
héa don mua nha thi khong tinh vao thoi
gian giai quyét hd so ban nha.

Ngudi mua nha

Gio
hanh
chinh

B18

Chuyén vién Phong QLN&TTBDS thu ly
hd so trinh ldnh dao phong ky Vin ban dé
nghi Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai cap Glay ching nhan quyén st dung
dat quyén s6 hiru nha ¢ va tai san khac
gan lién véi dat.

Lanh dao Phong QLN&TTBDS ky, trinh
Lanh dao Sé.

Phong QLN
&TTBDS
Pho Giam ddc
S&

Gio
hanh
chinh

Phiéu s
06

B19

Lanh dao S¢ ky Vian ban dé nghi cap
GCN, Chuyén vién ban hanh Cong van.

Phong QLN
&TTBDS
Pho Giam ddc
So

Gio
hanh
chinh

B20

Chuyén vién chuyén ho so cho Cong ty
TNHH MTV QL&PTN Ha Noi dé trinh
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai cap
Glay chung nhan quyén st dung dat
quyén so hitu nha & va tai san khac gin
lién voi dat).

Néu c¢6 nhu ciu, nguoi mua nha dugc
nhan 01 bd ho so tir Cong ty TNHH MTV
QL&PTN Ha Noi dé ndp truc tiép cho Chi
nhanh Vin phong Piang ky dét dai.

Phong QLN
&TTBDS

Gio
hanh
chinh

4

BIEU MAU

4.1 Tai Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Nji

1. Pon dé nghi dugc 1ap theo Mau s6 04 cua Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh sb
95/2024/ND-CP
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4.2 Tgi S¢ Xay dung Ha Nji

Pon d¢ nghi dugc lap theo Mau s6 04 ctia Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2024/ND-CP

Dy thao Hop dong mua ban nha (theo mau tai Phy luc sé VII Thong tu s6 05/2024/TT-
BXD ngay 31/7/2024 cua B6 Xay dung); Mau 02

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 gom:

- Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua ;

- Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so (duogc luu tai Phong chuyén mon);

- S6 theo ddi két qua xir 1y cong viéc;

- S6 thdng ké két qua thyc hién TTHC.

Phiéu giao, nhan h so giai quyét thu tuc hanh chinh

Miu don dé nghi giai quyét ban phan dién tich nha, dit sir dung chung trong
nha & cii thudc tai sin cong
(Ban hanh kém theo mdu sé 04 phu luc V ciia Nghi dinh sé 95/2024/NP-CP ngady
24 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Kinh @i ..o

Ho va t8n ngudi A& nghi®: ....oooe e

Namsinh ......................L. Gioitinh ...

SO dinh danh CA NRAN: «....eee e

NOT G hICN 11 e

va vo (chong)®: ......ooooveiiiii. s6 dinh danh canhan .....................

L6 W0 115 o T 7

T6i 1am don ndy d& nghi...........c..ooveveeeiii. (ghi tén co quan quan ly nha o) giai
quyét ...... (ghi 16 ndi dung nhu tiéu dé don dé nghi).

Dién tich nha, dat sir dung chung dé nghi giai quyét néu trén dé sir dung lién tuc, on
dinh va khong c6 tranh chip, khiéu kién. Kém theo don nay 1a cac gidy td lién quan nhu sau®:

Ho gia dinh toi thong nhat cir 6ng (bd) .....oeevveennn... s6 dinh danh c4 nhan:
.................. 1a dai dién cac thanh vién trong ho gia dinh dimg don dé nghi va lam cac thi
tuc dé duoc giai quyét’

Sau khi hoan thanh thu tyc, dé nghi co quan co tham quyen ghi tén cac thanh vién sau
vao G1ay ching nhan quyén str dung dat quyén s& hitu tai san gin lién véi dét, bao gdm:

Qng [(oF: ) I sg dinhdanhcanhanla ....................... ...
Ong (bd) ..oovvvvniiiinn.. so dinh danh canhanla............................

Ong (bd) ..ooovvivniiiiiin. s dinh danh canhan 1a ...........................
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T6i xin chip hanh ddy du cac quy dinh ciia Nha nude va cam doan nhirng 10i khai
trong don 1a dung su thyc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luét vé cac ndi dung da
ké khai.

....... , ngay ...... thang .... nam ... ...
Cac thanh vién trong ho gia dinh nguoi cé Nguoi viet don
don dé nghi (Ky va ghi ro ho tén)

(Ky va ghi r6 ho tén)?

X4c nhin cia UBND cép xi vé dién tich

dé nghi giai quyét khong cé tranh chip,

khiéu ki¢n, phu hop véi quy hoach xiy
dung nha &

! Ghi rd d& nghi giai quyét ban phan dién tich nha dét sir dung chung trong nha & cii thudc tai san cong.

2 Ghi tén co quan quan 1y nha 6.

3 Ghi tén chu s6 hitu nha &.

4 Ghi theo quy dinh ctia phap luat vé cu trii.

5 Ghi day du ho tén vo hodc chdng (néu co).

6 Ghi rd cac gidy to quy dinh tai Didu 77 Nghi dinh nay.

7 Ghi 13 noi dung gidi quyét nhu tiéu dé don d& nghi.

8 Trudng hop ngudi co don d& nghi dai dién cho ho gia dinh nhiéu thanh vién thi phai c6 diy du cac thanh vién trong ho
gia dinh ky vao don.

QT-134. Thii tuc thim dinh gia ban, gia thué mua nha & xa hdi/nha & cho luc
lwgng vii trang nhan dan.

1. | Muc dich:

- Quy trinh nay quy dinh théng nhét trinh tu cac budc tién hanh tham dinh gia ban,
gia thué mua nha ¢ xa hgi/nha ¢ cho luc lugng vii trang nhan dan theo quy dinh
tai Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15; Nghi dinh sb 100/2024/ND-CP ngay 26/7/2024
ctia Chinh Phii vé quy dinh chi tiét mot s0 diéu cta Ludt Nha & vé phat trién va
quan ly nha ¢ xa hoi; Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25/9/2024 cia B Xay
dung vé cong b tha tuc hanh chinh ban hanh mdi, th tuc hanh chinh duoc thay
thé trong linh vire nha ¢ thugc pham vi chirc nang quan ly cua B6 Xay dung; Quyet
dinh s6 6376/QD-UBND ngay 11/12/2024 cia UBND Thanh ph6 Ha Noi vé viéc
cong bd thi tuc hanh chinh ban hanh mdi, thi tuc hanh chinh thay thé trong linh
vuc nha ¢ thuoc pham vi chirc ndng quan ly nha nudc ciia S¢ Xay dung.

- Yéu cau: Viéc thim dinh phai pht hop véi cac quy dinh cua phap luat hién hanh
vé phat trién va quan 1y nha ¢ x4 hoi va cac quy dinh khac c6 lién quan; Kiém soat
chat lwong hod so dam bao chit lwong trude khi ra vin ban thong bao két qua tham
dinh cho chu dau tu.

- Thue hién tbt cac quy dinh ctia Nha nudc va Thanh phé vé cai cach hanh chinh,
phan dinh rd trach nhiém cta cac to chic, ca nhan lién quan dén qué trinh thim
dinh.

2. | Pham vi:
- Ap dung doi véi to chirc, ho gia dinh, c& nhan va cac co quan quan 1y nha nude
c6 lién quan dén linh vuc phat trién va quan 1y nha ¢ xa hdi/nha & cho luc luong
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vil trang nhan dan theo quy dinh tai Luat Nha & s6 27/2023/QH15; Nghi dinh s
100/2024/ND-CP ngay 26/7/2024 cia Chinh Phu.

- Phong Kinh té va Vat liéu xay dung, Van phong S¢ va cac phong, ban co lién
quan c6 trach nhiém thuc hién Quy trinh nay. Phong Kinh té va Vat liéu xay dung
lam dau méi gitip Gidm ddc S t6 chirc thyc hién. Cac can bo, cong chirc duge
giao nhiém vy thim dinh c6 trach nhiém tuan thu quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

3.1

Co s6 phap ly:

- Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15.

- Nghi dinh s6 100/2024/ND-CP ngay 26/7/2024 cia Chinh Phu vé quy dinh chi
tiét mot s6 didu cua Ludt Nha & vé phat trién va quan 1y nha & x3 hoi.

- Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25/9/2024 cua Bo Xay dung vé cong bd thu
tuc hanh chinh ban hanh méi, thu tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc nha
0 thudc pham vi chirc nang quan ly cua B6 Xay dyng.

Quyet dinh sb 6376/Qb-UBND ngay 11/12/2024 cia UBND Thanh ph6 Ha Noi
vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh ban hanh mdi, thu tuc hanh chinh thay thé
trong linh vire nha ¢ thugc pham vi chirc nang quan ly nha nuéce cua S¢ Xay dung

Quyet dinh so 818/QD-UBND ngay 07/02/2024 cua UBND thanh pho Ha Noi
vé viéc uy quyén cho S¢ Xay dung Ha Noi g1a1 quyet tiép nhan mot s6 thu tuc
hanh chinh trong linh vuc xdy dung thudc tham quyén quyét dinh cia UBND
Thanh phé.

- Cac van ban quy dinh, huéng din khac cia Bo Xay dung va ctia Thanh phd.

3.2

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh sao

- Vin ban ctia Chu dau tu dé nghi thim dinh gia ban, gia thué
va gia thué mua nha & xa hoi (truong hop chu dau tu 1a lién
danh kém theo Hop dong lién danh) + Phuong 4n xé4c dinh
gia ban, gia cho thué, gia cho thué mua nha & xa hoi.

- Cac ho so lién quan dén quy hoach (Quyet dinh phé duyét
quy hoach chi tiét 1/500 ctia cap co tham quyén; Van ban
chap thuan mat bang, phuong an kién triic cia S& Quy
hoach — Kién tréc...)

- Van ban lién quan dé',n chu truong dau tu (’Chép thuén chu
truong dau tu hodc chap thudn dau tu ; quyét dinh phé duyét X
DA cua cap c6 tham quyén...).

- Vin ban lién quan dén cong tac thim dinh (két qua tham
dinh thiét ke co s0, thiét ké ban v& thi cong ctia co quan co
tham quyen kém theo ho so lién quan (ban v&, du toan,

- Cac quyét dinh phé duyét du an, thiét ké, du toan, quyét
toan... cuia chu dau tu.
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6 |- Quyét dinh giao dat cho chi dau tu cia UBND Thanh phd <
Ha Noi.

. -Quyét dinh/van ban mién tién sir dung dét, mién tién thué .
dat ctia Cuc Thue Ha Noi.

g |- Céc vin ban lién quan dén nghia vu tai chinh vé dit (néu «
o).

g |- Vanban cia UBND cc quan, huyén, thi xa xac nhan ve .
chi phi giai phong mat bang, chi phi dau tu ha tang (néu co).

10 |- Gidy phép xay dung (trur truong hop duoc mién gidy phép <
theo quy dinh) + ban v& cap phép (néu co).

3.3 | S6 lwong ho so: 01 bo ho so.

3.4 | Thoi gian xir ly: Trong thoi han 28 ngay, ké tir ngay nhan dugc Ho s0 hop léqdé
nghi tham dinh gid ctia Chu dﬁl,l tu, So Xay dung c6 tréch nhiém t6 chirc tham
dinh va co Vén‘bén thong béo ket qué tham dinh qho chu dau tu, trong do6 néu rd
cac ndi dung dong vy va ndi dung can chinh stra (néu co).

3.5 | Noinhin va tra két qua:

- Dia diém tiép nhan: Tang 1 tang 2, tang 3 Toa nha lién co s6 258 V& Chi Cong,
phuong Xuén La, quan Tay Hd, thanh phd Ha Noi. ‘
- bia dlqm tra két qua: S6 657 Lac Long Quan, phudng Xuan La, quan Tay HO,
thanh pho Ha Noi.

3.6 | Phi/L¢ phi: Khong c6

3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc

T Trinh tu Tr:aAch T.hm Biéu mztu/Ket

: nhiém gian qua
To chuc/c? nhan gsau da}y Vllet ‘tat Ala Té chite/cd Thanh phin hd
TC/CN) c6 nhu cau chuan bi va ndp NS . .
A o 1A . . nhan c6 dé Khi co so theo hudng
B1 | day du ho so theo quy dinh tai muc . N x .
3.2 v& bo phan tiép nhan va tra két | ghi thue | nhucau | dan tai myc 3.2
iy e : hién TTHC
qua.
B2 | Tiép nhén, ban giao ho so: 1 ngay

- TC/CN ndp ho so tryc tiép tai
BPTN&TKQ hodc qua dich vu buu Can b0,
chinh. H6 so duoc giri qua dich vu | cong chic,
buu chinh phai ghi r6 dia chi guri, dia | B§ phan tiép
chi nhan két qua va tu chi trad cudc | nhan va tra
phi theo quy dinh cua don vi cung két qua
cap dich vu buu chinh.
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- Cong chtrc bo phan tiép nhan va tra
két qua (sau day viét tat Ia
CCBPTN&TKQ) tiép nhan hd so dé
nghi tham dinh, kiém tra tinh hop 1¢,
day du cta ho so va xir 1y nhu sau:
+ Truong hop hd so khéng thudc
pham vi giai quyét, CCBPTN&TKQ
huéng dan TC/CN dén co quan co6
thAm quyén dé giai quyét. Truong
hop TC/CN yéu cau c6 van ban tra
101 hodc hd so duge giri qua dich vu
buu chinh, CCBPTN&TKQ phai tra
101 bang vin ban néu 18 1y do ho so
khong dugc tiép nhan.

+ Trudng hop hd so chua hop 1¢,
chua day du theo quy dinh,
CCBPTN&TKQ huéng dan cu thé,
day du, mot 1an; 1ap phiéu hudng din
hoan thién hd so giao cho TC/CN
hodc guri qua duong buu chinh trong
thoi gian 24h ké tir thoi diém nhan
hd so (néu ho so duoc giri qua dich
vu buu chinh).

+ Truong hop hd so da hop 1¢, day
du theo quy dinh, CCBPTN&TKQ
tiép nhan ho so, nhap thong tin vao
phan mém dién tur va s6 theo ddi ho
s0; lap gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua kém theo danh muc hé so
trinh thAm dinh theo quy dinh va
giao gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho TC/CN hoidc gui qua
duong buu chinh (néu hd so duoc
gui qua dich vu buu chinh).

(D01 v6i hd so ban gidy tiép nhan
budi sang thi chuyen trudc
14hOOcung ngiay; HO so tiép nhan
budi chiéu thi chuyén trudc 0830
ngay ké tiép)

B3 | Kiém tra chat lwgng ho so: 7 ngay
- Sau khi tiép nhan hdé so,| -BOphan
CCBPTN&TKQ lap phleu kiém soat TN&TKQ
qué trinh giai quyét ho so. chuyén tryc

1 |- CCBPTN&TKQ ban giao hd so va | ti€p trong 1/2 ngay

ph1eu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so cho Chuyén vién dai dién cua
Phong Kinh té va Vat liéu xay dung

ngay lam
viéc hoac
chuyén vao
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(sau day viét tat 1a CVVT) ngay
trong ngay. Phleu kiém soat qua

trinh giai quyét hd so duge chuyén
theo ho so va luu tai BPTN&TKQ.

Kiém tra chit lwong ho so, phin
cong thu 1y hd so:

-CVVT tiép nhén, kiém tra ho so tur
BPTN&TKQ:

+ Truong hop ho so di day du theo
quy dinh: CVVT l4p phiéu giao viéc
chuyén Lanh dao phong giao viée
ngay trong ngay nhéan ho so.

+ Truong hop hd so chua diy du
theo quy dinh: CVVT béo cdo Lanh
dao phong xem xét, xir 1y ho so.

- Lanh dao phong va Chuyén vién
tham dinh hodc can bo, cong chirc
chu tri thAm dinh (sau day viét tit 1a
CVTD) kiém tra chit lwong ho so.

- Truong hop hd so chwa du diéu
kién dé giai quyét, trong thoi gian 08
(tam) ngay lam viéc tir ngay nhan
duoc hd so, CVTD thao vin ban néu
16 1y do va cac ndi dung can chinh
stra, bod sung (thong bdo mot lﬁn),
thong qua Lanh dao phong kiém tra,
thong nhat noi dung, ky tat, trinh
Lanh dao S¢ ky, gui BPTN&TKQ.
BPTN&TKQ c6 trach nhiém lién hé
v6i Chu dau tu dé yéu cau bo sung
hdé so theo nhitng thong bao cia
Phong Kinh té va Vat liéu xdy dung
kém theo vin ban xin 16i cua
BPTN&TKQ (néu 1a 16i cua
CCBPTN&TKQ). Thong bao bd
sung hdé so dugc nhap vao phleu
kiém soat qua trinh giai quyét hd so,
Chu dau tu hoan chinh ho so va nop
bd sung tai BPTN&TKQ trudc khi
chuyén lai cho Phong Kinh té va Vat
lidu xay dung. CCBPTN&TKQ phbi
hop véiCVTD ra soét, kiém tra hd so
ndp bo sung ctia Chi dau tur trude khi
nhan.

dau gio
ngay lam
viée tiép
theo di voi
truong hop
tiép nhan
sau 15 gio
hang ngay
- Phong
Kinh té va
Vit ligu xay
dung

1/2 ngay

6 ngay
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- Truong hop ho so khong du diéu
kién giai quyéttrong thoi gian 06
(sau) ngay lam viéc tor ngay nhéan
duge hd so,CVTD thao vin ban néu
15 ly do khong du diéu kién dé giai
quyet thong qua Léanh dao phong
kiém tra, thong nhat nodi dung, ky tit,
trinh  Lanh dao So ky, gui
BPTN&TKQ kém theo hd so dd nop
dé tra lai cho Chu dau tu. Thong bao
duoc nhép vao muc tra két qua trong
s6 theo ddi ho so va phan mém dién
tor. Thot han thong bdo phai trong
thoi han giai quyét ho so theo quy
dinh tai Muc 3.4 quy trinh nay.

B4

Giai quyét ho so (t6 chirc thAm
dinh):

20 ngay

LAy y kién ciia co quan, to chirc
lién quan, thwe hién tham dinh
(khi can thiét):

- Trén co s& hd so thAm dinh, néu
can thiét 1y y kién cua co quan, to
chuce lién quan, CVTD thao véan ban
de nghi gop y, cung cAp céc tai liéu,
sO liéu can thiét co lién quan dé phuc
vu cOng tac thAm dinh gui cac co
quan, to chirc lién quan ly y kién vé:
Thanh phan cac nodi dung s6 liéu du
toan va thanh phan cac noi dung chi
phi theo ho so thiét ké dé xac dinh
dua vao trong phuong an tinh gia
nha ¢ xa hoi...; Phuong an xac dinh
dién tich chung-riéng cta dy an...;
Co ché cua du 4n, nghia vu ctia nha
dau tu...(néu can) bao cdo Lanh dao
phong kiém tra théng nhét ndi dung
van ban, ky chuyén cic phong lién
quan xin y kién. Trong thoi gian 5
(nam) ngay, cac don vi co y klen
phan hoi gii vé Phong Kinh té va
Vat liéu xay dung.

Thue hi¢n thim dinh:

- Céan b,
cong chuec,
thu 1y ho so
Phong Kinh

té va Vat

liéu xay
dung

- B6 phan
TN&TKQ

15 ngay
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- CVTD tham dinh gia ban, gi4 cho
thue, cho thué mua theo nhitng ndi
dung quy dinh tai theo quy dinh tai
Thong tu sd 09/2021/TT-BXD.
Trong qua trinh tham dinh CVTD c6
trach nhiém bdo cido nhitng kho
khin, vuéng mic (néu co) cho Lanh
dao phong dé duoc chi dao xir 1y va
giai quyét kip thoi.

Trinh duyét tham dinh

5 ngay

- CVTD du thdo van ban thong béo
két qua tham dinh bao cao Lanh dao
phong kiém tra théng nhét ndi dung
van ban, ky tat trinh Lanh dao S&.

3 ngay

- Trong truong hgp dy thdo van ban
can hoan chinh theo chi dao cua
Lanh dao S¢, CVTD tiép nhan du
thao va hoan chinh van ban, bao cao
Lanh dao Phong dé trinh Lanh dao
S& ky chinh thiec.

2 ngay

BS

Tra két qua giai quyét hod so

- CVVT phéi hop véi CVTP ghi
chép, hoan chinh day di noi dung
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hdé so trong qua trinh thu 1y ho
so;Trong thoi gian khong qua 01
ngay lam viéc tu khivan ban thong
bao két qua tham dinh duoc phat
hanh, CVVT ban giaoPhiéu kiém
so4t qua trinh giai quyét hd so,vin
ban thong bao két qua tham dinh cho
BPTN&TKQ dé thuc hién tra két
qua cho Chu dau tu.

- Déi v6i cac hd so dd quéa han giai
quyét, CVTD ¢6 vin ban néu rd 1y
do qua han va thoi han tra két qua lan
sau thong qua Lanh dao phong kiém
tra, thong nhat noi dung vian ban, ky
tat, trinh Lanh dao S& ky dé xin 15i
Cha dau tu. Thoi han tra két qua lan
sau khong dugc qua 1/3 thoi gian
tham dinh theo quy dinh.

- Két thuc qua trinh giai quyét hd so
CCBPTN&TKQ, CVVT hoan thién

- Phong
Kinh té va
Vit li¢u xay
dung;

- B6 phan
TN&TKQ;

Gio hanh
chinh
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day du cac noi dung thong ké, theo
ddi viée thyuc hién giai quyét thi tuc
hanh chinh theo quy dinh.

(Ban giao két qua vao 02 khung gio
vao 08"30 va 14"00 hang ngay)

B6

< 1A Phong Kinh
Luu trir ho so LS xrA A
o N ne oA té va Vat Danh muc ho
Thuc hién luu trir tai li€u theo quy A A
. Qs li¢u xay SO
dinh cua So.
dung

Biéu mau

MAu vin ban dé nghi co quan c¢é thim quyén tham dinh
gia ban, gia cho thué, gia thué mua nha & xa hgi

TEN BEN PE NGHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THAM DPINH GIA Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SH: ... L., ngay... thang... nam ...
V/v dé nghi thim dinh gia
ban, gia thué mua nha ¢ xa
hoi/gia ban, gia thué mua
nha ¢ cho lyc lugng vii
trang nhan dan

Thuc hién quy dinh tai Luat Nha & s6 27/2023/QH15 ngay 27 thang 11 ndm
2023, Nghi dinh sd.../2024/ND-CP ngay... thang... nim 2024 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Nha & vé phat trién va quan 1y nha & xa
hoi, 3........... da lap phuong an vé gia ban, gid thué mua nha ¢ xa hdi/giéd ban, gia
thué mua nha & cho lyc lugng vii trang nhan dan tai du 4n (c6 phuong an gid kém
theo).
Kinh dé nghi ........ xem xét, thaim dinh gia ban, gid thué mua nha ¢ xa hoi/gia
ban, gid thué mua nha & cho lyc luong vii trang nhan dan tai du an....... theo quy
dinh hién hanh cta phép luat.

~ THU TRUONG
Noi nhin: BEN PE NGHI THAM PINH GIA
- Nhu trén; (Ky, ghi 6 ho tén va déng ddu)
-Luu: .......
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! Tén dia phuong noi co6 du an. 7
2S¢ Xay dung hodc co quan c6 chic nang tham dinh gia cua dia phuong.
3 Tén bén dé nghi tham dinh gia ban, gia cho thué, gia thué mua nha & xa hoi.

QT-135. Thii tuc cho thug, cho thué mua nha & xa hdi do Nha nuwéc diu tu xay
dung bang von dau tu cong.

1 | MUC PiCH
Quy dinh trinh ty, thanh phan hd so, quy trinh xir Iy hd so tha tuc hanh chinh
(TTHC) thué, thué mua nha ¢ x4 hoi do Nha nudc dau tu xay dung bang von dau
tu cong trén dia ban thanh phd Ha Noi.
2 | PHAM VI:
Ap dung ddi véi td chire, cd nhan ¢6 nhu cau thuc hién thu tuc Thu tuc cho thug,
cho thué mua nha & xa hoi do Nha nuéc dau tu xay dung bang vén dau tu cong
thudc tham quyén cua S¢ Xay dung. Can bd, cong chirc cac don vi thuc hi¢n thu
tuc hanh chinh néu trén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | NOIDUNG QUY TRINH
3.1 | Co s6 phap ly

1. Luat Nha & nam 2023;
2. Nghi dinh s6 100/2024/ND-CP ngiy 26/7/2024 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cuia Luat Nha & vé phét trién va quan 1y nha & xa hoi;
3. Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cua Bo Xay dung quy dinh chi
tiét mot s6 diéu ctia Luat nha 6.
4. Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25/9/2024 cta Bo truong Bo Xay dung vé
Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh ban hanh méi, tht tuc hanh
chinh dugc thay thé trong linh vyc nha & thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bo
Xay dung.
5. Quyét dinh s6 6376/QD-UBND ngay 11/12/2024 ctia UBND Thanh phé vé viéc
cong bo thi tuc hanh chinh méi, thu tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc
nha ¢ thudc pham vi chirc ndng quan 1y nha nudc cia S Xay dung Ha Noi.

Béan Ban sao y
3.2 | Thanh phan ho so chinh chirng
thuc

Ho so gdm ban sao va xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu
hodc ban sao dugc ching thuc hodc ban sao dién tir c6 gia
tri phap 1y céc gidy t sau:

1. Truong hop thué nha ¢ xa hoi:

+ Don ding ky thué nha ¢ xi hoi theo mau (Mau sb 01 tai
Phu luc II coa Nghi dinh sé 100/2024/ND-CP ngay X
26/7/2024 cua Chinh phu);

+ Gidy to ching minh d6i twong theo hudng dan cua Bo
truong BO Xy dung, Bo truong B Quéc phong, B
truong Bo Cong an va gidy to chirng minh thudc dbi tuong X
duoc mién, giam tién thué nha 0 xa hoi (néu co), (Mau sd
01 tai Phu luc I ciia Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay
31/7/2024 ctua Chinh phu).
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2. Truong hop thué mua nha & xa hoi:

+ Pon diang ky thué mua nha & xa hoi theo mau (Mau sd
01 tai Phuy luc II cua Nghi dinh sé 100/2024/ND-CP ngay X
26/7/2024 ctua Chinh phu);,
+ Gidy to ching minh d6i trong theo huéng din cia BO X
truong BO Xay dung, Bo truong Bo Qubc phong, B
trudng Bo Cong an (Mau s6 01, Mau s6 02, Mau s6 03 tai
Phy luc I cua Thong tu sé 05/2024/TT-BXD ngay
31/7/2024 cta Chinh phu).

+ Gidy to ching minh diéu kién duoc hudng chinh sach
hd tro vé nha ¢ xa hoi theo quy dinh (Mau sb 04, Mau s6
05 tai Phy luc I ctia Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay
31/7/2024 cta Chinh phu).

3.3 | S6 lwong hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
Khéng qua 30 ngay, ké tir ngay don vi tiép nhan ho so nhin dii hd so nhin di
hé so hop 18.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Pia diém tiép nhan: Téng 1, tﬁng 2, téng 3 Toa nha lién co sd 258 V3 Chi Cong,
phudng Xuan La, quan Tay HO, thanh phd Ha Noi.
- Dia diém tra két qua: S6 657 Lac Long Quan, phuong Xuan La, quan Tay Ho,
thanh pho Ha Noi.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
\ . Bieu
TT Trinh ty Trach nhiém r;ll::: mﬁu/!(é't
qua
Bl | Nop ho so: Nguodi cé nhu | Gid hanh Thanh
Nop tryuc tiép 01 bff) hd so tai BO phén cau thué, thué chinh phan h
tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC mua so theo
thudc S& Xay dung hodc don vi quan 1y muc 3.2
van hanh.
B2 | Hwéng dén va tiép nhén hé so: Trung tim | Gi¢ hanh

phuc vu hanh chinh
chinh cong | (1 ngay)
Thanh pho

Tiép nhan ho so

- Trudng hop ho so du diéu kién:

Thuc hién tiép nhan HS va thyc hién
chuyén cho S¢ Xay dung. (Dbi vi ho so
ban gidy tiép nhan budi sang thi chuyén
trude 14 gid cung ngay; Ho so tiép nhan
budi chiéu thi chuyén trudc 08h30 ngay
ké tiép)

- Truong hop ho so khéng du diéu kién:
Gui TB huéng dan dén cong dan
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- Sau khi tiép nhén hd so, can bd tiép nhan
lap phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
hd so (d6i v6i hd so chi dau tu ndp ban
ctmg truc tiép), so theo ddi hd so va ban
giao ho so, phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so cho Phong duoc giao giai
quyét TTHC (goi tat 1a phong chuyén
mon). Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so duoc chuyén theo hd so.

- Trudng phong phan cong cén bo, chuyén
vién thadm dinh tiép nhén ho so kiém tra
theo quy dinh

B3 | Truong phong phan cong Pho phong phu | Phong Quéan | Gid hanh
trach. 1y nha va Thi chinh
trudng bat | (0,5 ngay)
dong san
B4 | Pho phong phu trach phan cong cén b Phong Quan | Gid hanh
thu ly 1y nha va Thi chinh
truong bat (0,5 ngay)
dong san
B5 | Thu Iy ho so: Phong Quan | Gio hanh | Thanh
Can bo thu 1y xem xét ndi dung hd so; | 1y nha va Thi chinh phan hd
Tiép nhén hd so, vao s6 theo dbi va thAm | truong bat | (23 ngay) | so theo
dinh ho so. dong san muc 3.2

- Kiém tra sy tring lap, loai trir truong hop
nguoi thué nha, thué mua nha da dugc
hudng chinh sach nha & x4 hoi nhiéu an.

- Truong hop ho so day du, du diéu kién
giai quyét theo quy dinh, can bo thu Iy ho
so hoan thién van ban tra 101 trinh Pho
phong xem xét;

- Trudng hop hd so khong du diéu kién,
yéu ciu can bd sung thém thong tin vao
hé so, can bd thy 1y bao cdo Pho phong ky
van ban dé nghi bod sung hd so, sau do s&
giao lai cho "B¢ phan tiép nhan va tra két
qua" dé tra lai hodc yéu cau hoan thién ho
so theo quy dinh .
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B6 | Truong phong xem xét: Phong Quan | Gio hanh
Pho6 phong trinh Truong phong xem xét: | 1y nha va Thi chinh
- Trudng hop ho so ding quy dinh, Duyét,ky | truong bat | (02 ngay)
béo céo tham dinh ho so, trinh Phé Giam doc | dong san
S& xem xét, ky van ban tra 161 theo quy dinh;
- Truong hop hd so khong ding quy dinh,
ky van ban tra hd so, trinh lanh dao S& ky;
can bo thy 1y giao lai cho "Bo phan tiép
nhén va tra két qua" dé tra lai hodc yéu cau
hoan thién ho so theo quy dinh.

B7 | Ph¢ Giam doc S¢ xem xét: Ph6 Giam | Gi hanh
- Trudng hop ho so dung quy dinh, duyét doc S¢ chinh
b4o cdo tham dinh ho so va ky vin ban tra (02 ngay)
161 theo quy dinh.
- Truong hop ho so khong dung quy dinh,
ky vin ban tra 10i khong du diéu kién, giao
Phong QLN&TNBDS giao lai "B phéan
tiép nhan va tra két qua" dé tra lai hoic
yéu cau hoan thién ho so theo quy dinh.

B8 | Ban giao Vin ban cho B) phan tiép Phong Gio hanh
nhén va tra két qua. Q‘LIF}I&TTB?S Chinl‘l
Vé‘n ban sqau }(hi ‘du?c k}'/, ?huyezn V}én ;ﬁu Cn\l,?.lgh?nmh (01 ngay)
p%long quan 13; nhaqvaqth;rtrl?g’ng batdong | pinh cong
san chuyén két qua xur 1y t6i TTPVHCC | Thanh phé
de tra két qua cho chu dau tu theo quy
dinh.
(Ban giao két qua vao 02 khung gio vao
08h30 va 14h00 hang ngay)
- Thyc hién luu trir theo quy dinh

4 | BIEUMAU
- Pon dang ky mua, thué mua, thué nha ¢ xa hoi theo Mau s6 01 tai Phu luc I Nghi
dinh s6 100/2024/ND-CP ngay 26/7/2024 cta Chinh phu.
- Gidy to ching minh dbi twong dugce huéng chinh sach hd trg vé nha ¢ xa hoi.
- Gidy tO ching minh diéu kién vé nha ¢ dé duoc mua, thué mua nha ¢ xa hi/nha &
cho Iic lwong vii trang nhan dan ddi voi truong hop chua c6 nha & thude sé hitu cia
minh.
- Gidy to ching minh diéu kién vé nha & dé dugc mua, thué mua nha & xa hoi/nha
& cho luc lugng vil trang nhan dan d6i v6i trudng hop c6 nha ¢ nhung dién tich
nha & binh quan dau nguoi thip hon 15m? san/ngudi.
- Gidy to ching minh diéu kién vé thu nhap dé dugc mua, thué mua nha & xa hoi.
- Gidy ké khai vé diéu kién thu nhap dé dugc mua, thué mua nha ¢ x4 hoi ddi véi ddi
tuong nguoi thu nhap thap tai khu vic d6 thi (trudng hop khong c6 hop dong lao
dong).
5 |HOSOLUU

1. Thanh phén hd so theo muc 3.2
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2. Vin ban dé nghi ctia ngudi c6 nhu cau thué, thué mua
3. H¢ théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong duogc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

PHU LUC II
MAU DON PANG KY MUA, THUE MUA, THUE NHA O XA HOI/NHA LUU TRU
CONG NHAN TRONG KHU CONG NGHIEP/NHA O CHO LUC LUONG VU TRANG
NHAN DAN
(Kém theo Nghi dinh so 100/2024/NP-CP ngay 26 thang 7 nam 2024 ciia Chinh phii)

Mau s6 01 Don dang ky mua, thué mua, thué nha & xa hoi
Mau s6 02 < , A s \ A A o A
Don dang ky thué nha luu tri cong nhan trong khu cong nghiép
Man 56 03 Don dang ky mua, thué mua, thué nha & cho luc lugng vii trang nhan dan
Miu s6 01. Pon ding ky mua, thué mua, thué nha & xa hi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
PON PANG KY MUA, THUE MUA, THUE NHA O XA HOI
Hinh thure dang ky[1]: Mua o Thué muao Thué o
L KANN @UI[2] ettt et e e e e et e e e e stb e e e b e e enbaeeeabeeeenreeennes
2. HO VA 18N NEUSGT VIEE QOT vt ee s ee e
3. Can cudc cong dan $6 ... .ooeeeeeeen.. cip ngay........ [ovieean [oirennn 17:F SRR
4. NEHE NEIIEPIB ]ttt ee et eee e et s e esseee e ee e eeeeeen.
5. NOT LM VIEC A vt e e et e e e s b e e e e e etreeeesaraaeeeeenreaeens
6. INOT O DIEI 1015 uieieiiiiiiiiiiiieeeeeeeee ettt ettt e e ettt e e e e e e ee e e e et teeteteree e e e e e e e e e e eaeeeeeeeaeas
7. Pang ky thuong tri (hodc dang ky tam tril) taii......ceeevveeeiiiieiiieeieeecieeeee e
8. TRUOC GO1 TOMELS T oo eee e e e eee e eeeee e e eeeeereeeeseseeseereseeeaees
9. Ho va tén cua cdc thanh vién trong hd gia dinh[6]...........ccccoeeeein, Can cudc cong dan
SO...cceeurrnreen. CAP NEAY........ Joiernnnn [ovieernnn. BB teeeree ettt e

10. Thuc trang vé nha & cua toi nhu sau:
10.1. Chua c6 nha & thudc sé hiru ciia minh m]
10.2. C6 nha ¢ nhung dién tich nha & binh quin dau ngudi thdp hon 15 o
m? san/nguoi[7]
11. T6é1 ¢6 murc thu nhdp hang thang la:
11.1. Doi v6i doi twgng quy dinh tai khoan 5, khoan 6 va khoan 8 Diéu 76 ciia Luat Nha & s0
27/2023/QH15 ngay 27 thang 11 ndm 2023[8] thi ddnh dau vao mdt trong hai 6 dudi day:




868

- Truong hop 1a nguodi doc than: thu nhdp hang thang thuc nhan khong qué 15 triéu
dong tinh theo Bang tién cong, tién lwong do co quan, don vi, doanh nghiép noi tdi
lam viéc xac nhan[9].

- Trudng hop da két hon theo quy dinh cta phap luat: tong thu nhap hang thang thyc
nhan cua toi va vo (chdng) t6i khong qua 30 tridu dong tinh theo Bang tién cong, tién
lvong do co quan, don vi, doanh nghiép noi t6i va vo (chong) toi 1am viéc xéac
nhan[10].

11.2. B6i v6i dbi tugng quy dinh tai khoan 7 Diéu 76 ctia Luat Nha ¢[11] thi danh dau
vao mot trong hai 6 dudi day:

O

- Truong hop 14 nguoi doc than thi ¢6 thu nhap hang thang thuc nhan khong qua tong
thu nhép cua sy quan c6 cap bac ham Dai ta (gom lwong co ban va phu cap theo quy
dinh) dugc co quan, don vi noi cong tac, quan ly xac nhan.
- Trudng hop di két hon theo quy dinh cta phap luat:
+ Téi va vo (ghéng) t61 déu thudc dbi tugng quy dinh tai khoan 7 ]?iéu 76 cua Luat
Nha ¢ thi c¢6 tong thu nhap hang thang thuc nhan khong qua 2,0 1an tong thu nhap cia
si quan c6 cap bac ham Pai ta (gom luong co ban va phu cap theo quy dinh) dugc co
quan, don vi noi cong tac, quan 1y xac nhan.
+ Vo (chong) t6i khong thudc ddi twong quy dinh tai khoan 7 Dicu 76 clia Luat Nha
¢ thi c6 tong thu nhdp hang thang thuc nhian khong qué 1,5 1an tong thu nhép cua si
quan co cap bac ham Pai ta (gobm luong co ban va phu cap theo quy dinh) dugc co
quan, don vi, doanh nghié€p noi t61 lam viéc xac nhan.
12. Toi1 chua duoc mua hodc thué mua ’nhé ¢ xa hoi, chua dugc hudng chinh géch ho tro nha
¢ dudi moi hinh thure tai tinh, thanh pho truc thude Trung wong noi ¢6 du an dau tu xay dung
nha ¢ xa hoi.
T61 xin cam doan nhirng 161 khai trong don la ding su thuc va hoan toan chiu trach nhiém
truge phap ludt vé cac ndi dung da ké khai. Khi dugce giai quyet[12]......... nha ¢ xa hdi, to1
cam két chap hanh day du cac quy dinh cua Nha nude vé quan 1y, st dung nha ¢ xa hoi.

......... , ngay........ thang....... nam.......
Nguwoi viet don
(Ky va ghi ro ho tén)

[11 Panh du vao 6 ma ngudi viét don c6 nhu ciu ding ky.

[2] Ghi tén chu diu tu x4y dung nha & x4 hoi.

[31 Néu dang lam viéc tai co quan, t chirc thi ghi 15 ngh& nghiép, néu 1a lao dong tu do thi ghi I4 lao dong ti do, néu da nghi hwu
thi ghi da nghi huu...

[4] Néu dang 1am viéc thi m6i ghi vao muc nay, trir dbi tuong 14 si quan, quan nhén chuyén nghiép, ha si quan thufc luc luong vii
trang nhan dan, cong nhan cong an, cong chtre, cong nhén va vién chirc quoc phong dang phuc vu tai ngll; ngudi lam cong tac co
yéu, ngudi lam cong tac khac trong t6 chire co yéu hudng luong tir ngan sach nha nudc dang cong tac.

[5] Ghi rd ngudi 6 don thude ddi twong theo quy dinh duoc hd trg nha & x4 hoi.

[6] Ghi 10 ho tén va mbi quan h¢ cua tirng thanh vién v6i nguoi dung don.

| 71 Déi véi truong hop doc than: dién tich nha & binh quan dau ngudi déi voi ngudi do.

Déi voi truong hop ho gia dinh: dién tich nha ¢ binh quan déau nguoi déi voi ngudi d8é nghi x4c nhan, vg/chdng nguoi dé nghi xac
nhan (néu co), cha, me cua ngudi dé nghi xac nhan bao gdm cé cha, me vo/chdng cua ngudi dé (néu ¢d) va cac con ciia ngudi dé
nghi xac nhan (néu co).

[8] Nguoi thu nhap thip tai khu vuc dé thi (khoan 5 Diéu 76); cong nhén, nguoi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, hop tic
x4, lién hiép hop tac xa trong va ngoai khu cong nghiép (khoan 6 Diéu 76); can bg, cong chirc, vién chirc theo quy dinh cua phap luat vé
can bg, cong chire, vién chirc (khoan 8 Diéu 76).

[9] Trudng hop dbi trgng 1a ngudi thu nhap thap khu vuc d6 thi khong co hop dong lao dong, néu 1a ngudi doc than thi mirc thu
nhap hang thang thyc nhan khong qué 15 triéu ddng. Uy ban nhan dan cp x3 x4c nhén diéu kién vé thu nhap.
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[10] Truong hop dbi twong 12 ngudi thu nhap thp khu vyuc d6 thi khong c6 hop ddng lao dong, néu da két hon theo quy dinh cua
phap luat thi tdng mirc thu nhép hang thang cua nguoi dimg don va vo/chdng ciia ngudi dimg don khong qué 30 triéu déng. Uy ban
nhan dén cip x4 x4c nhén diéu kién vé thu nhap.

[11] S§ quan, quan nhan chuyén nghiép, ha sy quan thudc luc lugng vii trang nhan dén, cong nhan cong an, cong chirc, céng nhan va vién
chitc quoc phong dang phuc vu tai ngil; nguoi lam cong tic co yeu, ngudi lam cong tac khdc trong t6 chirc co yéu hudng luong tir ngan
sach nha nu6c dang cong tac (khoan 7 Dieu 76).

[12] Ghi r3 hinh thirc dugc giai quyét chinh sach hd trg vé& nha & x4 hoi (mua, thué mua, thug).

* Kém theo ban pho 6 Can cudc cong dan, Gidy khai sinh ciia cac thanh vién chwa duge cAp Can cu6e cong dan clia cac thanh
vién trong ho gia dinh va ban chinh dé ddi chiéu.

PHU LUC1
MAU GIAY TO CHUNG MINH BOI TUQNG, DIEU KIEN BPUGC HUONG CHINH
SACH HO TRO VE NHA O XA HOI
(Kém theo Théng tw s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 ciia B truéng B Xay dung quy
dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Nha 6)

Mau s6 01  |Gidy to chimg minh d6i tugng duoc hudng chinh sach hd tro vé nha & xa
hoi
Mau s6 02 Giéy td chirng minh diéu kién vé nha & dé dugc mua, thué mua nha & xa
hoi/nha & cho luc lugng vii trang nhan dan ddi véi trudng hop chua co nha &
thudc so hitu ciia minh
Mau s6 03 |Gidy to chimg minh diéu kién vé nha ¢ dé duoc mua, thué mua nha & xa
hoi/nha & cho luc lugng vil trang nhan dan ddi véi trudng hop ¢ nha &
nhung dién tich nha ¢ binh quin dau ngudi thap hon 15m? san/nguoi
Mau s6 04 Giéy td chirng minh diéu kién vé thu nhap dé duoc mua, thué mua nha & xa
hoi
Mau s6 05 |Gidy ké khai vé diéu kién thu nhap dé dwgc mua, thué mua nha & x3 hoi dbi
v6i di tugng nguoi thu nhap thap tai khu vuc d6 thi (truong hop khong c6
hop dong lao dong)

Mau s6 01. Gidy to ching minh ddi twong duwoc hwéng chinh sach hd trg vé nha ¢ xa hdi
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

3. Can cude cong dan sd:.........coeeeeen.... CAP NGAY oo oAl
A INOT G NI L2175 et ettt ettt eeae e e e e et et et eeee et eeaeeeesae s e eneeens
5. Pang ky thuong tra (dang ky tam trll) tai: ....ccoeeeeeieiiiiieiiiiecece e
6. NENE NGNIED. ..ot Tén co quan (don vi).......cccuvee.e.
T LA GOT tIOME? ..ot
T61 xin cam doan nhirng 101 khai trén 1a dting su thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc
phap luat vé cac ndi dung da ké khai./.
....... ,ngay......thang......nam... ...
Nguéi ké khai Gidy x4ac nhan vé déi twong
(Ky va ghi ro ho tén)
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X4c nhén ciia co quan, don vi, doanh nghiép.......... vé:
Ong/Ba.......ccceuvneenen..Ja d0i twgng® oo,
(Ky tén, dong dau)

- Co quan, don vi, doanh nghiép noi ngudi ké khai Gidy x4c nhan vé ddi tuong dang lam viéc trong truong hop ngudi ké khai 1a:
(i) Nguoi thu nhap thép tai khu vuc d6 thi; (ii) Cong nhan, nguoi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, hop tac x4, lién hi¢p hop
tac x4 trong va ngoai khu cong nghiép; (iii) Can bd, cong chirc, vién chirc theo quy dinh cta phép ludt vé can bd, cong chirc, vién
chuc.

Trudng hop ngudi ké khai da nghi ché d¢ (nghi huu) thi co quan, don vi, doanh nghiép ra Quyét dinh nghi ché do cua ngudi dé thyuc
hién viéc xac nhan.
- Co quan quan Iy nha & cong vu ciia ngudi ké khai Gidy xac nhan vé dbi twong trong truong hop nguoi ké khai thude dbi tugng da
tra lai nha ¢ cong vu.
- Uy ban nhén dan cip huyén noi nguoi ké khai Gidy xac nhan vé di twong ddi voi hod gia dinh, ca nhan thudc truong hop bi thu hdi
dét va phai giai toa, pha d nha & theo quy dinh ciia phap luat ma chua duge Nha nude bdi thuong bang nha &, dét 6.
- Pai hoc, hoc vién, truong dai hoc, cao déng, day nghé, truong chuyén biét theo quy dinh ciia phap luat; truong déan tdc ndi tri cong
1ap thuc hién viéc xac nhan Gidy t& x4c nhan vé di tugng ddi v6i hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai co so dao tao, gido duc do
minh quan ly.
2Lanoi thudng tri hodc noi tam tra clia nguoi ké khai dang thudng xuyén sinh song.
3 Ghi rd ngudi ké khai 1a déi twong:
- Ngudi thu nhép thip tai khu vire d6 thi;
- Cong nhan, nguoi lao ddng dang lam viéc tai doanh nghiép, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trong va ngoai khu cong nghiép;
- Can b9, cong churc, vién chirc theo quy dinh cta phap luat v& can bo, cong chre, vién churc;
- i twong di tra lai nha & cong vu theo quy dinh, trir trudng hop bi thu hdi nha & céng vu do vi pham quy dinh;
- Ho gia dinh, c4 nhan thudc trrong hop bi thu hdi dat va phai giai toa, pha d& nha & theo quy dinh ciia phap luat ma chua duge Nha
nude bdi thudng biang nha o, dit 6;
- Hoc sinh, sinh vién dai hoc, hoc vién, truong dai hoc, cao déng, day nghé, truong chuyén biét theo quy dinh cta phap luat; hoc sinh
truong dan toc ndi tra cong 1ap.

4Pdi twong thude muc ké khai sb 7.

Mau sb 02. Gidy to' chimg minh diéu kién vé nha ¢ dé dwec mua, thué mua nha & xi hdi/nha
& cho lyc lwgng vii trang nhan dan (triwong hop chuwa co nha o thudc so hitu cua minh)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY XAC NHAN VE PIEU KIEN NHA O
1. Kinh gui®: Van phong/Chi nhanh véan phong dang ky dat dai quan/huyén........... thude
tinh/Thanh pho ................... (noi ¢6 dy an dau tu xay dung nha ¢ xa hdi/nha & cho luc
lugng vii trang nhan dan)
2. HO VA ECMI ettt ettt e bt e bt e et e e e eabeeeas
3. Can cudc cONg dan SO:.......cccevveeeiuveecireeenieens cApngdy .../ ... .60 ...
4. INOT G RIEN TR0 ...ttt ettt
5. bang ky thuong tri (dang ky tam tri) taii.....cccoeoeeeeiiieeiieeee e
6. Ho va tén Vo/chong (U COY: et
Can cudc cONg dan SO.....eeveveeeeeeeeereeeeenn, cApngdy ... .../ tal o
7. DANEG KY K&t NON SO (IEU €O
8. LA BOT TUOME ettt e et

9. Toi va vo/chdng toi (néu co) khong c6 tén trong Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyen s0 hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat hodc Gidy ching nhén quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gin lién voi dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai (sau day
goi chung 1a Gidy chiing nhan) tai tinh/Thanh phd (noi ¢6 du 4n dau tu xay dung nha & xa
hoi/nha & cho luc lugng vil trang nhan dan)?®,

T61 xin cam doan nhiing 161 khai trén 1a dung su thyc va hoan toan chiu trach nhi¢ém truéce
phap luat vé cac ndi dung da ké khai./.



....... , ngay......thang......ndm......
Nguwoi ké khai Gidy xac nhan vé diéu kién nha &
(Ky va ghi ro ho tén)

Xac nhén ciia Vin phong/Chi nhanh vin phong ding ky dat dai
quan/huyén........thudc tinh/Thanh phé................ (noi c6 dw 4n diu tw xay dung
nha & xa hoi/ nha & cho lwe hrgng vii trang nhan dén) vé:
Ong/Ba......ccceevvueeevnnnnnnnn....khong co tén trong Gidy chirng nhén tai tinh/Thanh
pho .....eevuen..... (00 cé dur an ddu tuw xAy dung nha & xa hi/ nha & cho lwe lwong
vil trang nhan dan).

(Ky tén, dong dau)

5 Vin phong/Chi nhanh vin phong ding ky dat dai cdp huyén thudc tinh/thanh phd tryc thude Trung wong noi c6 du an dau tu xay
dung nha ¢ xa hoi/nha ¢ cho lyc lugng vii trang nhan dan.

6L noi thudng tri hodc noi tam trii ciia ngudi ké khai dang thudng xuyén sinh sdng.

7 Ghi 16 nguoi ké khai 1a d6i tuong:

- Nguoi ¢6 cong voi cach mang, than nhan liét si thudc truong hop duoc hd tro cai thién nha & theo quy dinh ctia Phép 1énh Uu dai
nguoi cod cong voi cach mang;

- Ho gia dinh nghéo, can ngheéo tai khu vuc néng thon;

- Ho gia dinh nghéo, can ngheéo tai khu vuc néng thon thudc ving thuong xuyén bi anh hudng boi thién tai, bién d6i khi hau;

- Ho gia dinh nghéo, can nghéo tai khu vuc do thi;

- Ngudi thu nhép thip tai khu vuc dé thi;

- Cong nhan, nguoi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trong va ngoai khu cong nghiép;

- St quan, quin nhén chuyén nghiép, ha si quan thudc luc luong vii trang nhén dén, cong nhan cong an, cong chire, cong nhin va
vién chirc qudc phong dang phuc vu tai ngii; ngudi lam cong tac co yéu, ngudi lam cong tac khac trong t6 chire co yéu hudng
luong tir ngén sach nha nudc dang cong tac;

- Cén bd, cong chirc, vién chirc theo quy dinh cta phap luat vé can bd, cong chire, vién chirc;

- bbi twong di tra lai nha & cong vu theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 125 ciia Ludt Nha 6, trir trudng hop bi thu hdi nha & cong vu
do vi pham quy dinh cta Luat Nha ¢;

- Ho gia dinh, c4 nhan thudc truong hop bi thu hdi dat va phai giai toa. pha d& nha ¢ theo quy dinh ctia phap luat ma chua dugc
Nha nude bdi thuong biang nha &, dat o.

8 Ghi 5 tén tinh/thanh phd tryc thude Trung wong noi c6 dy an dau tw xay dyng nha ¢ xa hoi/nha & cho luc lwong vii trang nhan
dan.

M4u s6 03. Gidy to chirng minh diéu ki¢n vé nha & dé dwgc mua, thué mua nha & xa
hoi/ nha & cho luc lwgng vii trang nhan dan (truwong hop co nha ¢ nhung dién tich nha o
binh qudn ddau nguoi thap hon 15m? san/ngieoi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY XAC NHAN VE PIEU KIEN NHA O

1. Kinh gri®: Uy ban nhan dan XA/PRUONE. .......c.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

2. HO VA ECMI ettt ettt e e e at e e bt e et e e e aabeeens
3. Can cudc cong dan sO: ..........ceeunennnn. CAP NGAY .../ o) AT e,
A NOT G HIEN A1 ..ottt
5. PDang Ky thurOng trll ta1:....ccceeieiieii et e e e e et eeeaaae e
6. HO VA t&N VO/ChONE (18U CO): ..o
Can cude cong dan sb................... CAP NGAY ../ o oo AL e,

7. DANG KY KEt NON SO (U €Ottt eee e e
8. Ho va tén cac thanh vién trong ho gia dinh'' (N8U CO).euvuveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees
Can cudc cong dan sb................... CAP NEAY ... oo/ e



9. LA BO1 tUOME 2 ..ot

10. To1 hoac vo/chong t6i (néu c6) cam ket c6 tén trong Gidy ching nhan quyén st (dung
dat, quyen sO hitu nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dat hoic Gidy ching nhan quyén su
dung dét, quyén sé hitu tai san gan lién vai dit theo quy dinh cta phap luat vé dét dai (sau
day goi chung 1a Gidy ching nhan) sb:  ......ooviiiieeiinn.... , dién tich san st dung
nha & ......... m?, dién tich nha ¢ binh quan dau ngudi thap hon 15m? san/nguoi'? tai
tinh/Thanh phé................. (noi c6 dy an dau tu xay dung nha ¢ xi hoi/nha & cho luc
lugng vii trang nhan dan).
T61 xin cam doan nhiing 161 khai trén 1a dung su thyc va hoan toan chiu trach nhiém trudc
phap luat vé cac ndi dung da ké khai./.
....... , ngay......thang......nam......
Nguoi ké khai Gidy xac nhan vé diéu kién nha &
(Ky va ghi ro ho tén)

Xac nhan cia Uy ban nhan dan xd/phuong..............vé:
ONE/Bauuercrereerercrnesnssessessessessssessessenses €0 té0 trong Gidy chirng nhén sb........., dién
tich san sir dung nha é.........m% dién tich nha & binh quin diu ngudi thap hon
15m? san/ngudi

(Ky tén, dong dau)

9 UBND cip xa noi nguoi ké khai Gidy x4c nhan vé diéu kién nha & dang cu tri theo hinh thirc dang ky thuong trd dbi voi truong
hop nguoi ké khai c6 nha ¢ thudc s hitu ciia minh nhung dién tich nha ¢ binh quén du ngudi thép hon 15m? san/ngudi.

1013 noi thuong tri hodc noi tam trit ma nguoi ké khai dang thuong xuyén sinh song.

I Chi liét ké vo/chdng ctia nguoi ké khai Gidy xac nhan vé diéu kién nha & (néu c6), cha, me ciia ngudi ké khai bao gdm ca cha,
me vo/chdng cua ngudi d6 (néu c) va cac con ciia ngudi ké khai (néu ¢6) dang ky thuong trii tai cin nha do.

12 Ghi 16 ngudi ké khai 14 dbi twong:

- Nguoi c¢6 cong voi cach mang, than nhan liét si thudc truong hop duoc hd tro cai thién nha & theo quy dinh ctia Phép 1énh Uu dai
nguoi c¢6 cong vai cach mang;

- Ho gia dinh nghéo, can nghéo tai khu vuc néng thon;

- Ho gia dinh nghéo, cin nghéo tai khu vuc nong thon thude ving thuong xuyén bi anh huéng boi thién tai, bién dbi khi hau;

- Ho gia dinh nghéo, can nghéo tai khu vuc d6 thi;

- Ngudi thu nhép thip tai khu vire d6 thi;

- Cong nhan, nguoi lao ddng dang lam viéc tai doanh nghiép, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trong va ngoai khu cong nghiép;

- ST quan, quan nhan chuyén nghiép, ha si quan thuc luc luong vil trang nhan dan, cong nhan cong an, cong chirc, cong nhan va
vién chirc qudc phong dang phuc vu tai ngii; ngudi 1am cong tac co yéu, nguoi lam cong tac khac trong t6 chirc co yéu huong
lwong tir ngan sach nha nude dang cong tac;

- Can b9, cong chirc, vién chirc theo quy dinh cta phap luat v& can bo, cong chr, vién churc;

- Pbi tuong di tra lai nha & cong vu theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 125 ciia Luat Nha &, trir trudng hop bi thu hdi nha & cong vu
do vi pham quy dinh cua Luat Nha ¢;

- Ho gia dinh, c4 nhén thudc truong hop bi thu hdi dat va phai giai toa, pha d& nha & theo quy dinh ctia phéap luat ma chua dugc
Nha nuée bdi thuong bang nha ¢, dét 6.

13P6i voi truong hop doc than: dién tich nha & binh quan diu nguoi dbi voi nguoi dé.

Déi voi trudng hop ho gia dinh: dién tich nha & binh quan déu ngudi dbi voi nguoi ké khai Gidy xac nhan vé diéu kién nha &,
vo/chdng nguoi ké khai (néu co), cha, me cta ngudi ké khai bao gdm cé cha, me vo/chdng cua ngudi d6 (néu cb) va céc con ciia
ngudi ké khai (néu co) ding ky thudng tra tai cin nha do.

MAu s6 04. Gidy to chirng minh diéu kién vé thu nhip dé dwoc mua, thué mua nha &
x4 hoi'4
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY XAC NHAN VE PIEU KIEN THU NHAP
L KANR GOttt ettt et et enens
B 5 (I 1 1<) o USSR
3. Can cudc cong dan sO................. CAP NEAY....f oo oo AL e,
A INOT G NN EA110: ettt ettt ettt eeeeeeeeseeeeeeeeeeeeaeas
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5. bang ky thuong tra (dang ky tam tril) tai: ...
6. Ho va tén Vo/chong .......................................................................................................
Can cudc cong dan sO................. CAP NGAY ..o/ ee e B
7. DANG KY KEE NON SO.....eveeeeeeeeeeeeeeee e

8. LA AOT TUOMIE T2 ettt ettt

9. T6i c6 thu nhap hang thang thyc nhan tinh theo Bang tién cong/tién luong 1a
........................ (photo Bang tién cong/tién lirong trong 01 nam lién ké, tinh tir thoi
diém ndp ho so hop 1é cho chii dau tw dé ding ky mua, thué mua nha & xa héi)'®

T61 xin cam doan nhitng 101 khai trén 1a dung su thyc va hoan toan chiu trach nhiém trudc
phap luat vé cac noi dung da ké khai./.

Nguoi ké khai Gidy xic nhin vé diéu kién thu nhip
(Ky va ghi ro ho tén)

Xac nhan cta co quan, don vi, doanh
nghiép.... 12 Ong/Ba ........ ¢6 thu nhap
hang thang thwe nhan la ...........d0ng.

(Ky tén, déng dau)

14 Thoi han xé4c nhan diéu kién vé thu nhap trong 01 nam lién k&, tinh tir thoi diém nop hd so hop 1€ cho chu dau tu dé dang ky
mua, thué mua nha ¢ xa hoi.

15 Co quan, don vi, doanh nghiép noi ngudi ké khai Gidy xac nhan vé diéu kién thu nhap dang lam viéc trong trudng hop nguoi ké
khai 1a: (i) Cong nhan, nguoi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong va ngoai khu cong
nghiép: (ii) ST quan, quan nhan chuyén nghiép, ha st quan thudc luc luong vii trang nhan dan, cong nhén cong an, cong chirc, cong
nhan va vién chirc quéc phong dang phuc vu tai ngii; ngudi lam cong tac co yéu, ngudi lam cong tac khac trong t& chire co yéu
huéng luong tir ngan sach nha nudc dang cong tac; (iii) Can bd, cong chirc, vién chirc theo quy dinh ctia phap luat vé can by, cong
chtre, vién chuec.

Trudng hop ngudi ké khai di nghi ché do (nghi huu) thi gidy to chimg minh diéu kién vé thu nhap 14 Quyét dinh nghi viéc hudng
ché d6 huu tri cua nguoi do.

16 L3 noi thuong tra hodic noi tam tra ciia ngudi ké khai dang thuong xuyén sinh sng.

17 Ghi 16 ngudi ké khai 1a dbi twong:

- Cong nhan, nguoi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trong va ngoai khu cong nghiép;

- ST quan, quan nhan chuyén nghiép, ha st quan thudc luc lwong vil trang nhan dan, cong nhan céng an, cong chirc, cong nhan va
vién chirc quéc phong dang phuc vy tai ngii; ngudi 1am cong téc co yéu, ngudi lam cong tac khac trong t& chirc co yéu hudng
luong tir ngén sach nha nudc dang cong tac;

- Can b, cdng chirc, vién chirc theo quy dinh ciia phap luét v& can bo, cong chirc, vién chic;

- Truong hop ngudi ké khai Gidy x4c nhan vé didu kién thu nhap 13 vo hodc chdng cua ngudi dang ky mua, thué mua nha & xa hoi
thi khong pha1 ké khai muc nay.

18P6i voi déi twong 13 Si quan, quén nhan chuyén nghiép, ha s quan thudc lyc lwong vii trang nhan dan, céng nhan cong an, cong
chire, cong nhén va vién chire quoc phong dang phuc vu tai ngli; ngudi lam cong tac co yeu, Ngudi lam cong tac khac trong t6
chitc co yéu hudng luong tir ngan sach nha nude dang cong tac thi ké khai thu nhap hang thang thuc nhan do co quan, don vi noi
cong tac quan 1y xac nhan (Photo Bang thu nhép hang thang trong 01 nam lién k&, tinh tir thoi diém ndp hd so hop 16 cho chii dau
tu dé ding ky mua, thué mua nha & xa hoi).

MAu sb 05. Gidy ké khai vé diéu kién thu nhip dé dwoc mua, thué mua nha & xa hoi

4
A

ddi voi ddi twong thu nhép thap tai khu vue @6 thi (truong hop khéng cé hop dong lao
dong)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY KE KHAI VE PIEU KIEN THU NHAP
1. Kinh gtri: Uy ban nhan dan X&/PRUuSONEL.........ooeueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo
2. HO VA TNt ettt st st
3. Cén cudc cong dan sO................. CAP NGAY ..o/ ool o AR oo,



4. NOT O RIEN tAI2%5.eeece ettt
5. Bang ky thuong tra (dang ky tam trll) tai: ....coeeeeeiiiieieciiiececee e
6. Ho va tén Vo/chong (18U COY: e,
Can cudc cong dan SO.....o.veeveeeeeeveeeean CAP NGAY oo oo AL
Nghé nghIP. ... Tén co quan (don vi) (0éu €O)....vevveeeeeeen.
7. DANG KY K&t DON SO (I1EU €O
8. T6i 1a ngudi thu nhép thap tai khu vire d6 thi (khong c6 hop dong lao dong) va ¢ thu
nhadp hang thang thyc nhan la:
- Truong hop 14 nguoi doc than: thu nhap hang thang thuc nhan khong qué 15 triéu dong o
- Truong hop da két hon theo quy dinh cua phap luat: tong thu nhap hang thang cia toi va
vo/chong toi thue nhan khong qua 30 triéu dong o
To1 xin cam doan nhitng 161 khai trén la ding su thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc
phép luat vé cac ndi1 dung da ké khai./.
........ ngay......thang.....nam......
Nguoi ké khai Giay xac nhan veé diéu kién thu nhap
(Ky va ghi ro ho tén)

Xac nhén ciia Uy ban nhan dan xa/phuong................... 1a Ong/Ba ............. ¢6 thu
nhap hang thang thue nhian khong qua 15 triéu dong (d6i véi trwong hop doc than)
va khong qua 30 triéu dong (d6i véi trudng hop di két hon).

(Ky tén, dong dau)

19Uy ban nhén déan cép xa noi nguoi ké khai Qiéy xéc nhan vé diéu kién thu nhép 14 ngudi thu nhap thip (khong c6 hop dong lao
dong) dang ky thuong tra tam tri xac nhan vé diéu kién thu nhap.
20 La noi thuong tri hodc noi tam tril ctia nguoi ké khai dang thuong xuyén sinh song.

QT-136: Thong bao nha ¢ hinh thanh trong twong lai du diéu kién dwgc ban,
cho thué mua.

1 MUC PiCH

Quy dinh théng nhét trinh ty, thanh phan ho so, cac budc tién hanh thim dinh hd so
xin chip thuan nha & hinh thanh trong twong lai du diéu kién kinh doanh theo quy
dinh cua Luat Kinh doanh bat dong sdn nam 2023.

2 Pham vi:

Ap dung ddi véi to chirc, ca nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc Thong bao nha &
hinh thanh trong twong lai du diéu kién duogc ban, cho thué mua thudc thim quyén
cua S¢ Xay dung. Can bg, cong chirc cac don vi thyc hién thu tuc hanh chinh néu
trén chju trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 NOI DUNG QUY TRINH

3.1 | Co sé phap ly

1. Luat Kinh doanh Bat dong san nim 2023;

2. Luat Nha ¢ 2023;

3. Luat Dau tu nim 2020;

4. Nghi dinh s6 96//2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cia Chinh phii quy dinh chi tiét
luat kinh doanh bat dong san.
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5. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh

6. Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP ngay 26/3/2021 cia Chinh phu Quy dinh chi
tiét va hwéng din thi hanh mét s6 diéu ciia Luit Dau tu;

7. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudéng dan thi hanh mot sé quy
dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira,
mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh

8.Cin cit cac Quy dinh phap luit vé quan 1y chat lwgng va bao tri cong trinh
xdy dung;

3.2

Thanh phan ho so Ban Ban sao y
chinh chirng
thuc

1.Vin ban dé nghi xin xac nhan nha ¢ du diéu kién dua X
vao kinh doanh theo quy dinh ctia Luat Kinh doanh bat
dong sdn nam 2023.

2. Gidy to vé quyén sir dung dat; X

3. Gjéy phép xay dung nha ¢, cong trinh xay dung va hd X
so dé nghi cap gidy phép xay dung do1 voi truong hop phai
c6 gidy phép xay dung theo quy dinh cta phap luat vé xay
dung;

4. Thong bao khoi cong xay dung nha ¢, cong trinh xay X
dung va hd so thiét ké xay dung nha ¢ 0, cong trinh xay dung
d6i véi truomg hop khong phai co gidy phép xay dung theo
quy dinh cua phéap lut vé xay dung;

5. Gidy to vé nghiém thu viéc da hoan thanh xay dung co X
so ha tang k¥ thuat theo quy dinh cua phap luat vé xay
dung tuong tmg theo tién do du an; truong hop 13 nha
chung cu, toa nha hdn hop c6 nha & phai c6 gidy to chimg
minh di duoc nghiém thu hoan thanh xay dung phan méng
theo quy dinh cua phap luat vé xay dung

6. Dap ng diél} kién quy dinh tai cac diém b, ¢, d, d khoan X
1, diém a va diém c khoan 2 Diéu 14 cua Luat Kinh doanh
bat dong san.

7. Trudong hop chu dau tu dy an dau tu xay dung nha o da X
thé chap nha ¢ hinh thanh trong twong lai hodc mot phan
du an hoac toan bo du an thi viéc xac dinh nha ¢ da duoc
giai chap thyc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 183
Luét Nha ¢ sb 27/2023/QH15

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

34

Thoi gian xir ly

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- Pia diém tiép nhan: Tang 1 téng 2, téng 3 Tda nha lién co s6 258 V5 Chi Cong,
phuong Xuan La, quan Tay Ho thanh ph6 Ha Noi.

- Dia diém tra két qua: S6 657 Lac Long Quén, phuong Xuan La, quan Tay HO,
thanh ph6 Ha Noi.
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3.6

L¢ phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thot gian

Biéu
mau/Keét
qua

B1

Nop hd so:

Chu dau tu ndp tryc tiép hodc qua duong
buu chinh hoic truc tuyén 01 bo hd so
gbc tai Trung tdm phuc vy hanh chinh
cong Thanh phd nhén va tra két qua

Chu dau tu

Gio hanh
chinh
0,5
ngay)

Thanh
phan hd
so theo
muc 3.2

B2

Hwéng din va tiép nhén ho so:

Tiép nhan ho so

- Truong hop ho so du diéu kién:

Thyc hién tiép nhan HS va thyc hién
chuyen cho S¢ Xay dung. (Db v6i hd so
ban gidy tiép nhan budi sang thi chuyen
trudc 14 gid cung ngay; Ho so tiép nhin
bubi chiéu thi chuyén trude 08h30 ngay
ké tiép)

- Truong hop ho so khong du diéu kién:
Guri TB hudng din dén cong dan

- Sau khi tiép nhan ho so, can bd tiép nhan
lap phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
hd so (d6i véi h6 so chu dau tu ndp ban
cling tryc tiép), so theo ddi ho so va ban
giao hd so, phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét hd so cho Phong duoc giao giai
quyét TTHC (goi tit 13 phong chuyén
mon). Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so duoc chuyén theo hd so.

- Truong phong phén cong can bg, chuyén
vién thim dinh tiép nhan hd so kiém tra
theo quy dinh

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong
Thanh phé

Gio hanh
chinh
(1 ngay)

B3

Truong phong phéan cong can bg thu ly
ho so.

Phong Quan
1y nha va Thi
truong bat
dong san

Gio hanh
chinh
0,5
ngay)

B4

Thuy 1y h6 so:

Céan bg thu ly xem xét ndi dung ho so;
Tiép nhan hd so, vao s6 theo ddi va thAm
dinh ho so

- Trudng hop hd so day du, di diéu kién
giai quyét theo quy dinh, can bo thu 1y ho
so hoan thién van ban trd 161 trinh Trudng
phong xem xét;

- Truong hop ho so khong du diéu kién,
yéu cau can bd sung thém thong tin vao
hd so, can bd thu Iy bdo cdo Trudng

Phong Quan
1y nha va Thi
truong bat
dong san

Gi6 hanh
chinh
(11 ngay)

Thanh
phan ho
so theo
muc 3.2
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phong ky van ban dé nghi bo sung ho so,
sau d6 s& giao lai cho "Bo phan tiép nhan
va tra két qua" dé tra lai hodc yéu cau hoan
thién ho so theo quy dinh .

B5

Trudng phong xem xét:

- Truong hop hd so ding quy dinh, Duyét,
ky bao cdo tham dinh ho so, trinh Phé
Giam dbc S& xem xét, ky van ban tra 1oi
theo quy dinh;

- Trudng hop hd so khong dung quy dinh,
ky van ban tra ho so, trinh 1anh dao S& ky;
can bd thu ly giao lai cho "Bg phan tiép
nhan va tra két qua" dé tra lai hodc yéu
cau hoan thién hd so theo quy dinh .

Phong Quan
1y nha va Thi
truong bét
dong san

Gio hanh
chinh
(01 ngay)

B6

Phé Giam dbc S¢ xem xét:

- Trudng hop ho so dung quy dinh, duyét
b4o c4o thim dinh ho so va ky van ban tra
161 theo quy dinh.

- Trudng hop hd so khong dung quy dinh,
ky van ban tra 161 khong du diéu kién, giao
Phong QLN&TNBDS giao lai "B phan
tiép nhan va tra két qua" dé tra lai hodc
yéu cau hoan thién ho so theo quy dinh.

Pho Giam
doc S¢

Gid hanh
chinh
0,5
ngay)

B7

Ban giao Vin ban cho B phén tiép
nhén va tra két qua.

Vian ban sau khi dugc ky, Chuyén vién
phong Quan Iy nha va thi trudng bat dong
san chuyén két qua xu 1y t6i TTPVHCC
dé tra két qua cho chu dau tu theo quy
dinh.

(Ban giao két qua vao 02 khung gio vao
08h30 va 14h00 hang ngay)

- Thuc hién luu trit theo quy dinh

Phong
QLN&TTBD
S va Trung
tam phuc vu
hanh chinh
cong Thanh
phd

Gio hanh
chinh
0,5
ngay)

BIEU MAU

1. Biéu mu: Van ban dé nghi x4c nhin nha ¢ hinh thanh trong twong lai du diéu
kién dé dua véo kinh doanh theo Phu lyc XV Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay

24/7/2024 cua Chinh phu.

HO SO LUU

1. Thanh phan ho so theo muc 3.2

2. Vin ban dé nghi ciia Chu dau tu

3. Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh

keém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
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Biéu méu
CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

__ NOIDUNG CHINH CUA THONG BAO CUA CHU PAU TU DU AN VE
NHA O HINH THANH TRONG TUONG LAI DU BIEU KIEN BPUQC BAN, CHO
THUE MUA

Vin ban Thong bao clia cht dau tu du 4n giri co quan quéan 1y nha nudc vé kinh doanh
bat dong san céap tinh do chu du tu dy an tu xac 1ap va phai ¢ cac ndi dung chinh sau day:

1. Thong tin vé Dy an

1.Tén Dy an: ......

2. Piachi: ....

3. Chu déu tu: ....

II. Phap 1y cua Du én:

1. Théng tin phap ly vé ho so thi tuc dau tu cia dy 4n (vé quyét dinh, chip thuan chu
truong dau tu, gidy chimg nhan dau tu,....cia Dy an): ......

2. Thong tin phap 1y vé hd so' quy hoach, thiét ké, xay dung cua Dy an (quy hoach,
thiét ké dugc phé duyét, thong tin vé gidy phép xdy dung...): .

3. Thong tin v& dat dai cia du an (quyét dinh giao dat, cho thué dt, chuyén muyc dich
sir dung dat, gidy ching nhan quyén st dung dat, ...): ..

4.

III. Thong tin vé nha & hinh thanh trong tuong lai du diéu kién duoc ban, cho thué
mua

(Ghi cu thé hodc 1ap bang biéu mé ta thong tin vé nha & hinh thanh trong twong lai
du diéu kién dugc ban, cho thué mua: sb lugng, loai nha &, ky hiéu, vi tri, dién tich,......)

IV. biéu kién cua nha & hinh thanh trong tuong lai tai dy an da dap ung dé duoc ban
cho thué mua

(Thong tin vé cac diéu kién ctia nha & hinh thanh trong twong lai tai du an da dap tmng
dé duoc ban cho thué mua theo quy dinh tai Diéu 24 cua Luat Kinh doanh bat dong san)

V. Cac cam két cuia chu dau tu du an

- Chiu trach nhiém vé cac thong tin vé du 4an, chi dau tu, nha & hinh thanh trong
tuong lai tai duy 4n ddy du, chinh xac, trung thyec.

- Chiu trach nhiém vé bao dam nha & hinh thanh trong twong lai tai dy an da dap tng
du diéu kién dé duoc ban, cho thué mua theo quy dinh tai Diéu 24 cua Luat Kinh doanh bat
dong san.

- Ky hop dong mua ban, cho thué mua nha ¢ hinh thanh trong twong lai tuin tha quy
dinh va dap mg cac diéu kién theo quy dinh ctia phap luat vé kinh doanh bét dong san.

VI Dé nghi cua chu dau tu

(Céc ndi dung dé nghi ctia chi dau tu vé viée co quan quan 1y nha nudce vé kinh doanh
bat dong san cap tinh tra 10i vé viéc nha ¢ hinh thanh trong twong lai dap img cac diéu kién
theo quy dinh ctia phap lut vé kinh doanh bat dong san)



Noi nhgn: ngay .......thang ....... nam..........
- Nhu trén; CHU DAU TU ’
-Luu. ......... , (ky, ghi r6 ho tén, chirc vu va dong dau)

QT-137. Thi tuc thong bao du diéu kién dwoc huy dong von thong qua viée gép
von, hop tac dau tw, hgp tac kinh doanh, lién doanh, lién két cia cac to chirc va ca nhan
deé phat trién nha ¢

1 Muc dich:

Quy dinh théng nhat trinh ty, thanh phan hd 80, cac budc tién hanh thém dinh hd
so thong bao du diéu kién dugc huy dong von thong qua viéc gop von, hop tac
dau tu, hop tac kinh doanh, lién doanh, lién két ciia cac t6 chirc va ca nhan dé phat
trién nha ¢ trén dia ban thanh phd Ha Noi theo quy dinh.

2 Pham vi:

Ap dung dbi vai to chuc, ca nhan c6 nhu cau thue hién thu tuc thong bao du diéu
kién duoc huy dong vén thong qua viéc gop vbn, hop tac dau tu, hop tac kinh
doanh, lién doanh, lién két cua cac t6 chirc va ca nhin dé phat trién nha & thudc
tham quyen cua S¢ Xay dung. Can bd, cong chic cac don vi thyc hién thu tuc
hanh chinh néu trén chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

1. Luat Nha ¢ nam 2023;

2. Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sb diéu cua Luat Nha o.

3. Nghi quyét s6 101/NQ-CP ngay 06 thang 10 nim 2017 vé viéc don gian hoa
thi tyc hanh chinh, gidy to cong dan lién quan dén quan 1y dan cu thudc pham vi
chic nang quan ly nha nude cia B xay dung

4. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot ctra, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

5. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng din thi hanh mot s6 quy
dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

6. Quyét dinh sé 891/QD-BXD ngay 25/9/2024 ctia B6 Xay dung vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh ban hanh méi, thu tuc hanh chinh duoc thay thé trong linh vuc
nha ¢ thu¢c pham vi chirc ndng quan ly nha nudc ctia B Xay dung

7. Quyét dinh s6 6376/QD-UBND ngay 11/12/2024 cia UBND Thanh phd vé
viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi, thu tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh
vuc nha ¢ thuc pham vi chltc ndng quan ly nha nudc ciia S& Xay dung Ha Noi.

3.2 | Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

- Thudc mot trong cac hinh thirc phat trién nha & theo du an quy dinh tai khoan 1
Piéu 30 ctia Luat Nha o, trir du 4n dau tu xay dung két cdu ha tang khu nha ¢ dé
chuyén nhugng quyén sir dung dat theo hinh thirc phan 16 ban nén cho c4 nhan tu
xay dung nha 6.

- Du 4n da c6 quyét dinh giao dét, cho thué dat cta co quan c6 thAm quyén hoic
c6 quyén sir dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai. Trudong hop du 4n
dau tu xay dung nha & thudc dién chap thuan chu truong dau tu dong thoi vai
chap thuin nha dau tu lam cha dau tu dyu an thi phai c6 vin ban chip thuan chu
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troong dau tu ctia co quan c6 thim quyén va di dugc co quan c6 tham quyén cho
phép chuyén myc dich str dung dat doi véi phan dat phai chuyén muc dich sir dung
(néu co).

33

Thanh phin ho so Ban chinh | Ban sao cé
chirng
thuc

Ho so cia chu dau tu du 4n nha &, bao gom:

- Vin ban dé nghi cia chu dau tu dy an (néu rd cac X
thong tin vé tén chu dau tu, vi tri du an, tién do thuc
hién du an, hinh thirc va mirc von huy dong, thoi han
huy dong vén).

Quyét dinh giao dat, cho thué dat cua co quan co X
thAm quyén hogc co quyén st dung dat theo quy dinh
ctia phép luat vé dat dai.

- Truong hop du 4n dau tu xay dung nha & thudc dién X
chap thuan chu truong dau tu déng thoi véi chap thuan
nha dau tu 1am chi dau tu du 4n thi phai c6 vin ban
chép thuan chu truong dau tu cua co quan c6 thAm
quyén va da duoc co quan co tham quyén cho phép
chuyen muc dich st dung dat ddi v6i phan dat phai
chuyén muc dich str dung (néu co).

3.4

S6 lwong ho so

01bo

3.5

Thaoi gian xir ly

Khéng qua 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18, trong dé:
Thot han So Xay dung tra loi vé tinh hop 1& ctia hd so (néu c6): khong qua 10
ngay ké tir ngay tiép nhan ho so.

3.6

Noi tiép nhin va tra két qua

- Pia diém tiép nhan: Tﬁng 1, tﬁng 2, tﬁng 3 Toa nha lién co sb 258 V& Chi Cong,
phuong Xuan La, quan Tay H, thanh phd Ha Noi.

- bia diém tra két qua: S6 657 Lac Long Quan, phuong Xuan La, quén Tay HO,
thanh phd Ha Noi.

3.7

Lé¢ phi

Khong

3.8

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty Trach Thoi gian | Biéu maw/Két qua
nhiém

B1

Tb chirc c6 nhu cau chuan bi va | T6 chtrc ¢c6 | Gidhanh | Thanh phan hd so
ndp day du ho so theo quy dinh |  dé nghi chinh theo muc 3.3
tai muc 3.3 vé bo phan tiép nhan | thyc hién
va tra két qua (ndp truc tiép hodc
qua duong buu dién)
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B2

Huwéng din va tiép nhian ho
S0’

Tiép nhan hé so

- Truong hop hd so du didu
kién:

Thuc hién tiép nhan HS va thuc
hién chuyén cho S& Xay dung.
(Dbi voi hd so ban gidy tiép
nhan budi sang thi chuyén trudc
14 gid cung ngay; Ho so tiép
nhan budi chiéu thi chuyén
trude 08h30 ngay ké tiép)

- Truong hop hd so khong di
diéu kién: Gui TB huéng dan
dén cong dan

- Sau khi tiép nhén ho so, can bd
tiép nhan lap phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét hd so (d6i
v6i hd so chu dau tu ndp ban
clng truc tiép), s6 theo ddi ho so
va ban giao ho so, phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét hd so
cho Phong duoc giao giai quyét
TTHC (goi tat 1a phong chuyén
mon). Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so dugc chuyén
theo ho so.

- Truéng phong phan cong can
bd, chuyén vién tham dinh tiép
nhan hd so kiém tra theo quy
dinh

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong
Thanh phé

B3

- Ban giao hd so vé phong
chuyén mon

- Cén bg, cong chirc, vién chirc
tiép nhan ho so bao céo linh dao
phong phan cong thuc hién

- Trung
tam phuc
vu hanh
chinh cong
Thanh phé
chuyén truc
tiép trong
ngay lam
viéc hoac
chuyén vao
dau gio
ngay lam
viéc tiép
theo doi

01 ngay

- Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién
ho so -mu sd
02/TT01/2018/VPC
P
- Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho
s0 - mau sd
03/TT01/2018/VPC
P
- Gidy tiép nhan ho
so va hen ngay tra
két qua - mau s6
01/TTO01/2018/VPC
P

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so — mau sd
05/TT01/2018/VPC
P
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voi truong
hop tiép
nhan sau 15
gi0 hang
ngay
- Phong
Chuyén
mon
B4 | Phan cong thu ly hd so Lanh dao
Phong
B5 | Can bd, cong chuc, vién chic | - Can bo, - Phiéu yéu cu
dugc phan cong thu 1y ho so tién | cong chire, bd sung, hoan thién
hanh kiém tra, noi dung ho so: vién chtrc ho so -méu 6
- P6i v6i hod so qua kiém tra, | thu Iy ho 02/TT01/2018/VPC
chua du diéu kién giai quyét, | so phong p
phong chuyén mon tra lai hd so | chuyén
kém theo théng bao bang vin mon
ban va néu rd 1y do, ndi dung
can bd sung theo miu Phiéu yéu | - Trung
cau bd sung, hoan thién hd so — | tim phuc
mau sb 02 dé giri cho to chic | vu  hanh
thong qua Trung tdm phuc vu | chinh cong | 07 ngay
hanh chinh céng Thanh phé. | Thanh phd
Thoi gian thong bao bo sung hd
so khong qua 07 ngay lam viéc
ké tir ngay tlep nhan ho so. Thoi
han giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan dt ho so.
- Truong hop dat yéu cau, tién
hanh dy thdo Van ban thong bao
da diéu kién huy dong von cho
phat trién nha & dé bao cao Lanh
dao Phong, Lanh dao S& xem xét.
B6 | Lanh dao phong xem xét Van | Lanh dao 03 ngay HO so, du thao Van
ban va hd so: phong ban thong bao du
- Trudng hop ho so dam bao di dleu kién huy dong

diéu kién theo quy dinh, ky tit
Van ban, bao cao lanh dao S&
Xay dung.

- Truong hop ho so khong dam
bao du diéu kién theo quy dinh,
chuyén lai can by, cong chuec,
vién chtrc thim dinh, néu 1y do.

vbn cho phat trién
nha ¢ (kem theo)
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B7 | Lanh dao S& Xay dung xem xét | Lanh dao | 04 ngay | HO so, du thdo Vian
Vin ban va hd so: So Xay ban thong bao du
- Trudng hop hd so dam bao di | dung diéu kién huy dong
diéu kién theo quy dinh, ky Van vbn cho phat trién
ban chap thuén. nha & (kém theo)
- Trudng hop ho so khong dam
bao du diéu kién theo quy dinh,
chuyén lai phong chuyén mén,
néu ly do.
B8 | Tiép nhan két qua va thuc hién | - Canbo, | Gidhanh | Vin ban thong bao
nhan ban cong chtr, chinh du diéu kién huy
Ban giao két qua vé Trung tdm | vién chirc dong von cho phat
phuc vu hanh chinh cong Thanh | thuy Iy ho trién nha 6.
phd so phong
Luu hd so theo quy dinh Chuyén
mon
- Van thu
B9 | Ban giao Vin ban cho B Trung tam | Thoi g.iftn Véﬁn b"c}ﬂ thimg bao
phén tiép nhan va tra két qua. | Phuc vu | theogiay | du dicu kién huy
. , R . . | hanh chinh hen dong von cho phat
Vin baP Thong bag sau }(hl cong trién nha &.
dugc ky, Chuyén vién phong Thanh phé
Quan ly nha va thi truong bat
dong san chuyén két qua xu ly
t6i TTPVHCC dé tra két qua
cho chu dau tu theo quy dinh.
(Ban giao két qua vao 02 khung
gi0 vao 08h30 va 14h00 hang
ngay)
- Thyc hién luu trix theo quy
dinh
B10 | Thong ké va theo ddi: Can b, - Phiéu theo ddi qua
cong chirc, vién chirc thy Iy hd | Can b, trinh xtr Iy cong viéc
so phong Chuyén mon c6 trach | cong chue, (tai So).
nhiém théng ké cac TTHC thyc | vién chirc 1 - S theo ddi két qua
A D 2R n . .x | Giohanh | 7,7 n
hlren tai don vi vao so6 thong ké | thu Iy ho hinh XU 1}{ cong vige
két qua thuc hién TTHC so phong chin - S6 thong ké theo
Chuyén ddi ho so - mau sb
mon 06/TT01/2018/VPC
P
4 Biéu mau.
Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién duoc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
5 | HO SO LUU: Ho so luu bao gom céc thanh phan sau.
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1. Thanh phan ho so theo myc 3.3.

2. Vian ban dé nghi cua chil du tu

3. Vin ban thong bao du diéu kién huy dong von cho phat trién nha 6.

4. Hé thong biéu mau theo co ché mot cra, mot cira lién thong duge ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

QT-138. Thii tuc chuyén doi cong ning nha ¢ ddi véi nha ¢ xay dung trong dw

an thudc thim quyén chip thuin cia UBND cip tinh

1 Muc dich:
Giai quyét dé g(uét chuyén d6i cong nang nha & d6i v6i nha ¢ xay dung trong du an thudc
tham quyén chap thuan cia UBND cap tinh.

2 Pham vi:
Ap dung dbi véi:
- Chu dau tu c6 nha & c6 nhu cau chuyén d6i cong ning.
- Cac So, nganh, UBND cac quén, huyén, thi xa va cac don vi lién quan.
- Cén b, cong chirc, vién chire thudc phong chuyén méon duoc phan cip quéan 1y,
b6 phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thudc S¢ Xay dung,
B§ phan mot ctra- Trung tdm phuc vu hanh chinh cong (TTPVHCC) chiu trach
nhiém thuc hién va kiém soét tha tuc nay.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly
1. Luat Nha & nam 2023;
2. Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sd diéu ctia Luat Nha 6.
3. Nghi quyét s6 101/NQ-CP ngay 06 thang 10 nim 2017 vé viéc don gian hoa th
tuc hanh chinh, gidy to cong dan lién quan dén quan 1y dan cu thudc pham vi chirc
nang quan 1y nha nudce cua B xay dung
4. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot ctra, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh
5. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét s6 quy
dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh
6. Quyét dinh s6 891/QP-BXD ngay 25/9/2024 cua Bo Xay dung vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh ban hanh mai, thu tuc hanh chinh duoc thay thé trong linh vuc
nha 6 thugc pham vi chirc ndng quéan 1y nha nude cua Bo Xay dung
7. Quyét dinh s6 6376/QD-UBND ngay 11/12/2024 ctia UBND Thanh phd vé viéc
cong bd tha tuc hanh chinh méi, thu tuc hanh chinh duoc thay thé trong linh vuc
nha ¢ thudc pham vi chirc ndng quan 1y nha nudc cua S¢ Xay dung Ha Noi.
3.2 | Yéu cu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

- Nha ¢ di hoan thanh viéc nghiém thu dwa vao sir dung theo quy dinh ctia phéap luat vé
xay dung nhung chua bb tri sir dung.

- Nha ¢ chuyén dbi cong ning phai dép tmg quy dinh tai khoan 2 Piéu 124 ciia Luat Nha
& va quy dinh tai Diéu 49 ctia Nghi dinh 95/2024/ND-CP.

- Chi thuc hién chuyén ddi cong nang dbi v6i nha & thude dién quy dinh tai khoan 1
Diéu 124 cia Luat Nha &; dbi voi nha chung cu thi c6 thé chuyén d6i mot phan hoic
toan bd nha chung cu.
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- Vige chuyén doi cong nang nha ¢ khong dugc lam thay d6i hé thong ha tang ky thuat,
ha tang xa hoi cua khu vire c6 nha & chuyén doi, phai bao dam quy chuan, tiéu chuan
theo phép luat vé xay dung va tudn thi nghia vu tai chinh, thué ddi véi nha ¢ dugc
chuyén ddi theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai, phap luat vé nha &, phéap luat vé thué
va phap luat c6 lién quan.

- Nha & chuyén d6i cong ning phai c6 ciing ngudn vén dau tu xdy dyng véi nha & sau
chuyén doi.

- P6i véi du an duge dau tu bang von dau tu cong sau khi chuyén doi cong ning thi viéc
quéan ly tién thu dugce tir viée thué, thué mua, ban nha & duoc thyuc hién theo quy dinh tai
Diéu 60 ctia Nghi dinh nay.

33

Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao c6 ching
thuc

- Vin ban d& nghi chuyén dbi céng ning nha & X
duoc lajp theo Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi
dinh s0 95/2024/ND-CP;

- B¢ 4n chuyén doi cong ning nha ¢ bao gom céc X
ndi dung: dia chi, sb lugng nha & can chuyén doi;
nguyén nhan, sy can thiét phai chuyén doi cong
nang nha ¢, thoi gian thyc hién viéc chuyén doi,
loai nha & sau khi chuyén doi, phuong an quan ly
sir dung nha & sau khi chuyén d6i (cho thué, cho
thué mua hodc ban theo quy dinh phap luat vé nha
0), trach nhiém thyc hién clia cac ca nhan, co quan,
t chirc lién quan, vi¢c thuc hién nghia vu tai chinh
(néu c6) va cac ndi dung khac cé lién quan;

- Ban sao va xuét trinh ban chinh dé d4i chiéu hodc X
ban sao dugc ching thyc hoac ban sao dién tir c6
gia tri phap ly gidy to: Quyét dinh hodc chap thuan
chu truong dau tu dy 4n cia co quan co thim
quyén, gidy t& nghiém thu dua nha & vao s dung
theo quy dinh ctia phap luat vé xay dung.

- Cac van ban khac c¢6 lién quan cua du an); X

34

S6 lwong ho so

01 bo

3.5

Thdoi gian xir ly

Khong qua 45 ngay ké tir ngay nhén du ho so hop 1¢, trong do:
Thot han S¢ Xy dung tra 101 ve tinh hop 1¢ cua ho so' (n€u co): khong qua 15 ngay
ké tir ngay ti€p nhan ho so.

3.6

Noi tiép nhin va tra két qua

- Dia diém tiép nhan: Tang 1, ting 2, tang 3 Toa nha lién co quan s6 258 V& Chi
Cong, phuong Xuan La, quan Tay Ho, thanh ph6 Ha Noi.

- Pia diém tra két qua: S6 657 Lac Long Quén, phuong Xuan La, quan Tay HO,
thanh phd Ha Nbi.

3.7

Lé phi

Khong

3.8

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu Trach nhi¢ém |Thoi gian Biéu mau/Két qua
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Bl | T6 chic ¢6 nhu ciu| Tb chirc cd Gio Thanh phan ho so theo muc
chuan bi va nop day du | dé nghithyc | hanh 33
hd so theo quy dinh tai hién chinh
muc 3.3 vé& bd phan tiép
nhdn tai muc 3.6 (ndp
tryc tiép hodc qua duong
buu dién).
B2 Tiép nhan hd so va ghi | B6 phan mot Gio Mau s6 01 tai Phu luc kém
gidy tiép nhan, hen ngay. cua- hanh theo Thong tu 01/2018/TT-
TTPVHCC | chinh VPCP
B3 |- Chuyén hd so cho So
Xay dung (D01 ! hd so
nhan ban gidy tiép nhan
budi sang thi chuyén
truoc 14h00 cung ngay; | TTPVHC;
HO so tlep nhan budi| Van thu S Mau s6 05 tai Phu luc kém
chiéu thi chuyén trudc va 01 ngay | theo Thong tu 01/2018/TT-
08h30 ngay ké tiép). Phong VPCP
- Cén bd, cong chuc, | chuyén mon
vién chirc phong chuyén
mon tiép nhan ho so bao
cdo lanh dao phong phan
cong thuc hién.
B4 | Can b9, cong chtrc, vién
chitc dugc phan cong
thu 1y hd so tién hanh
kiém tra, ndi dung hd so:
- Dbi v6i ho so qua kiém
tra, chua du diéu kién
gidi  quyét, phong
chuyén mon tra lai hdso| -Canbd,
kém theo thong bdo | cong chirc, hid b
bang van ban va néu rd | vién chic - Phiu yéu cdu bd e,
Iy do, ndi dung cin bd | thu Iy hé so hodn thign ho so -mdu 50
L % Ao e 02 ngay 02/TT01/2018/VPCP
sung theo mau Phiéu yéu phong

cau bd sung, hoan thién
hd so- mau sb 02 dé giri
cho t6 chirc théng qua
B6 phin mot cua-
TTPVHCC. Thoi gian
thong béo tra lai hd so
khong qua 02 ngay lam
viéc ké tir ngdy tiép nhan
hd so. Thoi han giai
quyét duoc tinh lai tir

chuyén mon
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dau sau khi nhan dua ho
SO.

B5

T chire tham dinh hd so,
du thao vian ban chip
thuan chuyén d6i cong
nang nha ¢, bao cdo Lanh
dao Phong xem xét.
(Truwong hop can xin y
kién cdc s¢ nganh don vi
lién quan, tién hanh tién
hanh dy thao Van ban guri
ldy y kién gép ¥ ciia cdc co
quan, don vi; bdo cdo
Lanh dgo Phong, Lanh
dao So xem xét)

- Céan bo,
cong chuec,
vién chtrc
thu 1y ho so
phong
chuyén mon

08 ngay

Dy thao van ban chap thuan
chuyén doi cong nang nha ¢

B6

Lanh dao phong xem xét
van ban bao cido va hd
SO

- Truong hop ho so dam
bio du diéu kién theo
quy dinh, ky tit dyu thao
bao cao, trinh Lanh dao
S¢ Xay dung.

- Truong hop hd so
khong dam bao du diéu
kién theo quy dinh,
chuyén lai can b9, cong
chue, vién chuc thy ly
hd so, néu 1y do.

Lanh dao
phong
Chuyén moén

02 ngay

_Du thao van ban
(HO so phap 1y du an kem
theo)

B7

Lanh dao S¢ Xay dung
xem xét van ban bao cao
va hd so:

- Truong hop ho so dam
bio du diéu kién theo
quy dinh, k¥ van ban bao
cao UBND Thanh phb
chap thuan.

- Truong hop hd so
khong dam bao du diéu
kién theo quy dinh,
chuyén lai  phong
chuyén mon, néu 1y do.

Lanh dao S&
Xay dung

02 ngay

_ Van ban bao cao
(HO6 so phap ly du an kém
theo)
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B8 | UBND Thanh phé xem | UBND 30 ngay | Van ban chp thuan chuyén
xét, chap thuan bang van | Thanh phé doi cong nang nha &
ban;

Vian phong UBND thanh
phé tra két qua vé So
Xay dung.
B9 |- Tiép nhdn két qua tir| -Canbd, |Gidhanh| Vin ban chip thuan chuyén
UBND Thanh phb. cong chuc, chinh d6i cong nang nha &
- Ban giao két qua vé B6 | vién chirc
phan mot cua- | thuly hd so
TTPVHCC. phong
Ban giao két qua vao 02 | Chuyén mén
khung gio vao 08h30 va | - Bo phéan
14h00 hang ngay mot cua-
- Luu hé so theo quy | TTPVHCC
dinh

B10 | Tra két qua cho t6 chirc, | B6 phan mot | Thoi gian|  Vin ban chip thuan chuyén
c4 nhan theo gidy hen cua- theo gidy d6i cong ning nha &

TTPVHCC hen

Bl1 | Théng ké va theo ddi: | Can bd, cong | Gio hanh| - Phiéu theo ddi qua trinh xir
Can bg, cong chuc, vién | chuec, vién chinh 1y cong viéc (tai SO).
chtrc thu 1y hd so phong | chie thy 1y - S6 theo doi két qua xir 1y
Chuyén mon c6 trach | ho so phong cong viéc
nhiém thdéng ké cac | Chuyén mén - S6 thdng ké theo ddi ho so -
TTHC thuc hién tai don mau s6 06/TT01/2018/VPCP
vi vao so thong ké két
qua thyc hién TTHC

4 | Biéu miu.
1. Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot ctra li€n duoc ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
2. Van ban dé nghi chuyén dbi cong nang nha & dugc 1ap theo Phu luc IV ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP.
5 HO SO LUU: Hd so luu bao gdm cac thanh phan sau.

1. Thanh phan hd so theo muc 3.3.
2. Vian ban dé nghi cta chu dau tu.
3. Vin ban chép thuan viéc chuyén do6i cong nang.
4. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

cwr ddi voi trudmg hop ndp hd so tai S¢ Xay dung.

QT- 139: Thii tuc thong bao don vi di diéu kién quén 1y van hanh nha chung
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MUC PICH

Quy dinh théng nhét trinh ty, thanh phan ho so, cac budc tién hanh thim dinh hd so
dé nghi thong bao don vi du diéu kién quan 1y van hanh nha chung cu theo quy dinh
cua Luat Nha ¢ nam 2023.

Pham vi:

Ap dung ddi voi to chue, ca nhan c6 nhu cau thuc hién Thu tuc thong bao don vi du
diéu kién quan 1y van hanh nha chung cu thudc thim quyén ciia So Xay dung. Can
bd, cong chirc cac don vi thuc hién thu tuc hanh chinh néu trén chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay.

NOI DUNG QUY TRINH

Co sé phap ly

1. Luat Nha ¢ nim 2023.

2. Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu ctia Luat Nha 6.

3. Thong tu s6: 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cia B6 Xdy dung quy dinh chi
tiét mot s6 didu cua Luat Nha o.

4. Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25/9/2024 ciia Bo trudong Bo Xay dung vé
Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh ban hanh méi, tha tuc hanh
chinh duoc thay thé trong linh virc nha & thudc pham vi chirc ning quan 1y cua Bo
Xay dung.

3.2

Thanh phan ho so Ban Ban sao y
chinh chirng thuc

1. Van ban dé nghi cua don vi c6 nhu cau, trong d6 néu ro: X
tén don vi, dia chi tru s¢ chinh, thong tin nguoi dai dién
theo phap luat theo gidy to dang ky kinh doanh hozc quyét
dinh thanh lap, hoat dong.

2. Gidy to ching minh c6 chirc nang quan 1y van hanh nha X
chung cu hodc quén 1y bat dong san cuia don vi dé nghi.

3. Danh séch nguoi quan ly, nhan vién thudc cac phong, X
ban cua don vi quan ly van hanh kém theo ban sao co
ching thyc van bang, chimg chi tir trinh d6 trung cap tré
1én chirmg minh vé chuyén mén, nghiép vu twong tng voi
cong viéc quan ly van hanh trong cac linh vuc quy dinh
tai diém c khoan 1 Diéu 150 ctia Luat Nha &

4. Gléy chimg nhan da hoan thanh khoa dio tao boi dudng X
kién thic chuyén mon nghiép vu quan 1y van hanh nha
chung cu cua cac dbi tuong quy dinh tai diém ¢ khoan 2
Diéu 84 ctia Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP theo mau quy
dinh tai Phu lyc XlIlI ban hanh keém theo Nghi dinh
$6 95/2024/ND-CP sau khi da dugc dao tao tai cac co sd co
chirc nang dao tao theo chwong trinh khung dao tao, bdi
dudng nghiép vu vé quan 1y van hanh nha chung cu do Bo
Xay dung quy dinh.

33

S6 lwong ho so

01 bo

34

Thoi gian xir ly

Khong qua 30 ngay, ké tir ngy co quan tiép nhan nhan dii ho so hop 1¢.
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3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- Dia diém tiép nhan: Tang 1, tang 2, tang 3 Toa nha lién co s6 258 V& Chi Cong,
phuong Xuan La, quan Tay HO, thanh pho Ha Noi.
- bia diém tra két qua: S6 657 Lac Long Quan, phuong Xuan La, quan Tay Ho,

thanh phd Ha Nbi.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Biéu
mauw/Két qua
Bl | Nop ho so: Pon vi ding | Gio hanh | Thanh phan
Nop truc tiép 01 bo ho so tai Bo phan ky quan ly chinh hd so theo
tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | van hanh nha muc 3.2
- S¢ Xay dung chung cu
B2 | Huwéng din va tiép nhan ho so: Trung tim | Gid hanh
Tiép nhan hd so phuc vu hanh chinh
- Trudng hop hd so di diéu kién: chinh cong (1 ngay)
Thyc hién tiép nhan HS va thyc hién | Thanh phd
chuyen cho S¢ Xay dung. (Db v6i hd so
ban gidy tiép nhan budi sang thi chuyen
trudc 14 gid cung ngay; Ho so tiép nhan
budi chiéu thi chuyén truéc 08h30 ngay
ké tiép)
- Truong hop ho so khong du diéu kién:
Guri TB hudng din dén cong dan
- Sau khi tiép nhan ho so, can bd tiép nhan
1ap phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
hd so (d6i véi h6 so chu dau tu ndp ban
cling tryc tiép), so theo ddi ho so va ban
giao hd so, phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét hd so cho Phong duoc giao giai
quyét TTHC (goi tit 13 phong chuyén
mon). Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so duoc chuyén theo hd so.
- Truong phong phan cong can bo, chuyén
vién thim dinh tiép nhan hd so kiém tra
theo quy dinh
B3 | Truéng phong phan cong can bd thu ly Phong Quan | Gio hanh
hd so. Iy nha va Thi | chinh
truong bat (1 ngay)
dong san
B4 | Thu Iy ho so: Phong Quan | Gid hanh | Thanh phan
Can bd thu ly xem xét ndi dung hd so; 1y nha va Thi chinh hd so theo
Tiép nhan ho so, vao sb theo ddi va thAm truong bat | (25 ngay) muc 3.2
dinh hd so. dong san

- Trudng hop ho so day du, du diéu kién
giai quyét theo quy dinh, can bo thu Iy
hd so hoan thién van ban tra 1i trinh
Trudng phong xem xét;
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- Truong hop ho so khong du hoic
khéng dung cac gidy to theo quy dinh thi
trong thoi han tdi da 15 ngay, ké tir ngay
tiép nhan ho so, can bo thy 1y trinh ky
van ban théng bao cho don vi ndp ho so
con thiéu, sau do6 sé giao lai cho "Bd
phan tiép nhan va tra két qua" dé tra lai
hodc yéu cau hoan thién hé so theo quy
dinh.

- Truong hop trong qué trinh thy 1y ho so
dé nghi ma phat hién don vi muon gidy to
chirng minh nhan vién ctia don vi quan ly
van hanh khac dugc cong nhan thi c6 van
ban thong bao tir chbi cong nhan don vi dii
diéu kién quan 1y van hanh nha chung cu.

B5

Trudng phong xem xét:

- Trudng hop ho so ding quy dinh,
Duyét, ky bao cao thim dinh hé so, trinh
Ph6 Giam dbc So xem xét, k¥ van ban
tra 101 theo quy dinh;

- Truong hop ho so khong dung quy
dinh, ky van ban tra hd so, trinh ldnh dao
S¢ ky; can bo thu 1y giao lai cho Trung
tam phuc vu hanh chinh c6ng Thanh phé
dé tra lai hoac yéu cAu hoan thién hd so
theo quy dinh .

Phong Quan
1y nha va Thi
truong bét
dong san

Gio hanh
chinh
(01 ngay)

B6

Phé Gidm doc S& xem xét:

- Trudng hop ho so ding quy dinh, duyét
béo cdo thim dinh hd so va ky vin ban
tra 101 theo quy dinh.

- Truong hop ho so khong dung quy
dinh, k¥ van ban tra 16i khong du diéu
kién, giao Phong QLN&TNBDS giao lai
Trung tam phuc vy hanh chinh cong
Thanh phé dé tra lai hodc yéu cau hoan
thién ho so theo quy dinh.

Ph¢ Gidm
dde So

Gio hanh
chinh
(01 ngay)

B7

Ban giao Vin ban cho B phén tiép
nhin va tra két qua.

Van ban sau khi duoc ky, Chuyén vién
phong Quan Iy nha va thi trudng bat dong
san chuyén két qua xu 1y téi TTPVHCC
dé tra két qua cho chu dau tu theo quy
dinh.

(Ban giao két qua vao 02 khung gio vao
08h30 va 14h00 hang ngay)

- Thuc hién luu trit theo quy dinh

Phong
QLN&TTBD
S va Trung
tam phuc vu
hanh chinh
cong Thanh
phé

Gi06 hanh
chinh
(01 ngay)

BIEU MAU
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1. Biéu mau: Vin ban thong bao du diéu kién thuc hién quan 1y van hanh nha chung
cu, giri don vi van hanh va dang tai cong khai thong béo nay trén Cong thong tin dién
t cia S¢; van ban thong bdo c6 cac ndi dung: té€n don vi, dia chi, thong tin nguoi dai
dién theo phap luat va c6 gia tri trong thoi han 05 ndm, ké tir ngy ky.

5 |HOSOLUU

1. Thanh phan ho so theo muc 3.2

2. Vin ban dé nghi cta don vi

3. Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

QT- 140: Thii tuc chap thuin chi trirong diu tw dong thoi véi chdp thuin nha
dau tu lam cha dau tw doi véi du an cai tao, xay dung lai nha chung cw khong bang
nguon von dau tu cong

1 Muc dich:

Quy dinh thdng nhét trinh ty, thanh phan ho so, cac budc tién hanh tham dinh ho so
dé nghi chép thuan chi truong dau tu dong thoi voi chip thuan nha dau tu lam cha
dau tu ddi véi du an cai tao, xay dung lai nha chung cu khéng bang ngudn von dau
tu cong trén dia ban thanh phd Ha Noi d6i vé6i cac du an do UBND thanh phd Ha
Nbi quyét dinh viéc dau tu theo quy dinh.

2 Pham vi:

Ap dung d6i véi:

- Cac S0, nganh, UBND cac quén, huyén, thi xa va cac don vi lién quan.

- T chitc ¢6 nhu ciu thyuc hién tha tuc chép thuén chu truong dau tu déng thoi voi
chép thuan nha dau tu lam cha dau tu ddi voi du 4n cai tao, xay dung lai nha chung
cu khong bang ngudn von dau tu cong trén dia ban thanh phd Ha Noi dbi véi cac du
an do UBND thanh phd Ha Noi quyét dinh viéc dau tu.

- Can bo, cong chirc, vién chirc thudc phong chuyén mon dugc phan cip quan 1y, va
cac phong c¢ lién quan thudc S& Xay dung, BO phan mdt cura- Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong (TTPVHCC) chiu trach nhiém thyuc hién quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Cos6 phaply

1. Luat Nha & ndm 2023;

2. Nghi dinh s6 98/2024/ND-CP ngay 25/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sb diéu ctia Luat Nha & vé cai tao, xay dung lai nha chung cu;

3. Nghi quyét s6 101/NQ-CP ngay 06 thang 10 nam 2017 vé viéc don gian hoa tha
tuc hanh chinh, gidy to cong dan lién quan dén quan 1y dan cu thudc pham vi chirc
nang quan 1y nha nudc cia Bo xay dung;

4. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét ctra, mot cira
lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

5. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sé quy
dinh ctia nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira,
mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

6. Quyét dinh sb 891/QD-BXD ngay 25/9/2024 ciia Bo Xay dung vé viéc cong bd
thu hanh chinh ban hanh méi, thu tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc kinh
doanh bit dong san thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nudce ciia Bd Xy dung.
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7. Quyét dinh s6 6376/QD-UBND ngay 11/12/2024 cua UBND Thanh pho ve viée
cong bo thu tuc hanh chinh mdi, thu tuc hanh chinh dugc thay thé trong Iinh vuc
nha ¢ thudc pham vi chirc ndng quan ly nha nudc cua S¢ Xay dung Ha Noi.

3.2

Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Khong

33

Thanh phén hé so dé nghi chép thuén chi truong
dau tu:

Ban chinh

Ban sao co
chirng thuc

Van ban dé nghi chép thuan chu truong dau tu dy an
theo Mau s6 01 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 98/2024/ND-CP.

Dé xuit du an dau tu bao gém cac ndi dung quy dinh tai
diém b khoan 1 Di€u 69 cia Luat Nha ¢ va hiéu qué dau
tu kinh té - xa hdi cia du an.

Phuong 4n bdi thuong, hd tro, tai dinh cu va b tri chd
& tam thoi, bo tri tai dinh cu (sau ddy goi chung la
phuong an boi thuong, tai dinh cu) da duoc cac chi s
hiru nha chung cu théng nhat v6i nha dau tu trén co s&
ké hoach cai tao, xdy dyng lai nha chung cu da dugc Uy
ban nhén dén cép tinh phé duyét.

Ban sao va xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu hodc ban
sao duoc ching thyc hodc ban sao dién tir c6 gia tri phap
ly glay td sau: Gidy chtng nhan dang ky doanh nghiép,
gidy to chimg minh viée thanh lap, quyét dinh thanh lap
hodc cac gidy to khac cé gid tri phdp ly tuong duong;
béo céo tai chinh 02 nam lién ké véi nam ding ky tham
gia lam chu dau tu da duoc co quan kiém toan doc lap
kiém toan; cam két ho tro tai chinh cta cong ty me (néu
c0); cam két hd tro tai chinh cta t6 chire tai chinh hodc
tai liéu khac chimg minh ning lyc tai chinh; gidy to
ching minh vé von chu s& hiru dé thuc hién du 4n theo
quy dinh cua phap luét kinh doanh bat dong san.

Pbi voi truong hop thoa thuan chuyén nhuong quyén
sir dung dat dé thuc hién du an cai tao, xay dung lai nha
chung cu theo quy dinh tai Piéu 16 cua Nghi dinh sb
98/2024/ND-CP thi ngoai cic gidy to quy dinh tai cac
diém a, b, ¢ va d khoan 1 Diéu 10 cua Nghi dinh sb
98/2024/ND-CP, nha dau tu phai c6 ban gbc vin ban
thoa thuan chuyén nhuong quyén sir dung dat theo Mau
6 07 quy dinh tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 98/2024/ND- CP va kem theo ban sao ¢6 cong chimg
hoac chimg thyc gidy to ching minh quyen sir dung dat,
quyén sé hitu tai san gin lién voi dat qua cac thoi ky
theo quy dinh cta phéap luat dat dai, phap luat nha & cta
cac chu sé hitu nha chung cu.

3.4

S6 lwong ho so

08 bo hd so.

3.5

Thoi gian xir ly

Khéng qué 35 ngay, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18, trong do:
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- Thoi han S Xay dung tra 1oi vé tinh hop 18 cua hd so (néu co): khong qua 03
ngay ké tir ngdy tiép nhan ho so.

- Thoi han dé co quan dugc lay v kién tra 10i: Khong qua 15 ngay ké tir ngdy nhan
dugc hd so va vin ban dé nghi c6 y kién.

- Thoi han S& Xay dung tong hop, 14p béo céo thim dinh trinh UBND Thanh phd
xem xét, chap thuan: Khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan duogc ¥ kién tham dinh
clia cac co quan duogc xin ¥ kién tham dinh.

- Thoi han & UBND Thanh phd xem xét, ky quyét dinh chap thuan chu truong dau
tu dong thoi véi chdp thuan nha du tu 1am chu dau tu: khong qua 05 ngay ké tir
ngay nhan duoc hd so va bao cdo tham dinh cia S¢ Xay dung.

3.6 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Dia diém tiép nhan: Tang 1, tAng 2, tang 3 Tda nha lién co quan s6 258 V& Chi
Cong, phuong Xuan La, quan Tay Ho, thanh phé Ha Noi.

- Dia diém tra két qua: S6 657 Lac Long Quén, phuong Xuan La, quian Tay HO,
thanh phd Ha Nbi.

3.7 | Lé phi
Khong

3.8 | Quy trinh, trinh tu thuc hién

T Trinh tu Trach | i gian | Bidu miwKét qua

nhiém

Bl | T6 chirc ¢6 nhu cau chuan bj va | T chitc ¢6 | Gid hanh | Thanh phan ho so
ndp diy da hod so theo quy dinh |  dé nghi chinh theo muc 3.3
tai muc 3.3 vé& bo phan tiép nhan | thyc hién
tai muc 3.6 (ndp truc tiép hoac
qua duong buu dién).

B2 | Tiép nhan h so va ghi gidy tiép | B0 phan Mau s6 01 tai Phuy
nhan, hen ngay. mot clra- Gi0 hanh | luc kém theo Thong

TTPVHCC chinh tuw 01/2018/TT-
VPCP

B3 |- Chuyen hd so cho S& Xay dung
(Dbi voi hd so nhan ban gidy tiép
nhan budi sang thi chuyen trudc | TTPVHC;
14h00 cung ngay, HO so tlep Van thu S¢ Mau s6 05 tai Phu
nhan budi chlgu thi chuyén trudc va 01 ngay luc kém theo Thong
08h30 ngay ke ti€p). Phong tu 01/2018/TT-

- Cén b9, cong chtrc, vién chirc chuyén VPCP
phong chuyén mén tiép nhan ho mon

so bdo céo lanh dao phong phan

cong thuc hién.

B4 | Can b0, cong chirc, vién chic | Canbo, - Phiéu yéu cau
dugc phan cong thu ly ho so tién | cong chuc, bd sung, hoan thién
hanh kiém tra, noi dung hd so: vién chirc hd so -mau sb
- Pbi v6i ho so qua kiém tra, chua | thy 1y hd so 02/TT01/2018/VPC
du diéu kién giai quyét, phong phong 01 ngay P
chuyén mén tra lai hd so kém chuyén - Du thao van ban
theo thong bao bang vin ban va mon lay ¥ kién lién
néu 18 1y do, ndi dung can bo thong.
sung theo mau Phiéu yéu cau bd
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sung, hoan thién ho so - mau sd
02 dé giri cho to chirc thong qua
Bo phan mot ctra- TTPVHCC.
Thoi gian thong bao tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngdy tiép nhan ho so, trir trudng
hop phap luat chuyén nganh co
quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi
han giai quyét dugc tinh lai tir dau
sau khi nhan du ho so.

- Trudng hop, dat yéu cau tién
hanh du thao van ban lay ¥ kién
ciia cac S& nganh dé bao cio
Lanh dao S& xem xét.

B5

- Lanh dao S& xem xét, ky duyét
Vin ban dé giri cac S, nganh cho
¥ kién.

(Trong vin ban dé nghi ldy ¥ kién
tham dinh, S& Xay dung phai néu
1d cac ndi dung dé nghi tham dinh
cua tung co quan quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu 11 ctia Nghi
dinh s6 98/2024/ND-CP)

Lanh dao
S¢ Xay
dung

01 ngay

Du thao Van ban
lay y kién tham
dinh céc S¢, nganh

B6

- S& Xay dyng gtri van ban tdi cac
S¢, nganh kém ho so du 4n dé léy
¥ kién.

- Tong hop van ban ¥ kién ctia cac
S&, nganh.

(Trong thoi han 15 ngay, ké tir
ngay nhan duoc van ban kém hd
so 14y ¥ kién, co quan dugc lay
kién phai c6 van ban tra 101 vé
nhiing ndi dung thudoc pham vi
quan ly nha nudc ciia minh lién
quan dén ho so du an giri S6)

S¢ Xay
dung;
Phong
chuyén

mon

15 ngay

Vin ban lay y kién
tham dinh va Vin
ban tham gia ¥ kién
tham dinh cua céac
S¢, nganh.

B7

Téng hop v kién tham dinh cua
cac SO, nganh.

- Truong hop hd so dam bao cac
diéu kién theo quy dinh lap To
trinh bdo cao Lanh dao phong
xem xé&t;

- Truong hop khong dam bao, tra
lai ho so kém theo théng bao bang
van ban va néu rd 1y do, ndi dung
can bd sung theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so —

Can bg,
cong chuc,
vién chire
thu 1y ho so

10 ngay

Du thao To trinh

(H6 so, du thao

Quyét dinh kém
theo)




896

mau s6 02 dé giri cho t6 chirc
thong qua BO phan mot cura-
TTPVHCC. Thoi han giai quyét
duoc tinh lai tir dAu sau khi nhan
di ho so.

B8 | Lanh dao phong xem xét to trinh
va hd so: ‘
j Iruqr}g hop ho so‘dam l?a(g dl‘l . Du thao To trinh
diéu kién theo quy dinh, ky tat to | Lanh dao N ,
. S . A \ (HO so, dyu thao
trinh b4do cdo lanh dao S& Xay phong X, - \
~ Quyeét dinh kém
dung. . Chuyén theo)
- Truong hop ho so khong dam mon
bao du diéu kién theo quy dinh,
chuyén lai can bd, cong chuec,
vién chirc thdm dinh, néu 1y do.
B9 | Lanh dao S¢ Xay dung xem xét | Lanh dao To trinh
t& trinh va ho so: S Xay (HO so, du thao
- Trudng hop hd so dam bao du dung Quyét dinh kém
diéu kién theo quy dinh, ky T& theo)
trinh bao cdo UBND Thanh phd
phé duyét.
- Trudng hop hd so khong dam
bao du diéu kién theo quy dinh,
chuyén lai phong chuyén moén,
néu ly do.
B10 | UBND thanh phd xem xét va ky | UBND 07 ngay Quyét dinh chap
quyét dinh; Thanh phé thuan chu truong
Vin phong UBND thanh phd tra dau tu dong thoi
két qua vé S¢ Xay dung. chép thuan nha dau
tu lam chii dau tu
BI1 | Tiép nhan két qua va thyc hi¢n | -Canbd, | Giohanh | Quyétdinh chap
nhan ban cong chuc, chinh thuan chu truong
Ban giao két qua vé BO phan mot | vién chire dau tu déng thoi
cua- TTPVHCC. thu 1y ho so chap thuan nha dau
Ban giao két qua vao 02 khung phong tu 1am chu dau tu
gid0 vao 08h30 va 14h00 hang | Chuyén
ngay mon
Luu hd so theo quy dinh - B6 phan
mot cura-
TTPVHCC
B12 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan | Bo phan Thot gian Quyét dinh chép
theo gidy hen mot ctra- theo gidy thuan chu truong
TTPVHCC hen dau tu dong thoi
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chap thuan nha dau
tu lam chii dau tu
BI3 | Thong ké va theo ddi: Can bo, | .\ - - Phicu theo ddi qua
cong chuc, vién chirc thu Iy ho so | Y trinh xr Iy cong viéc
phong Chuyén mon c6 trach | SOM8 ShUe, (tai S&).
nhiém théng ké cac TTHC thuc h ’V1tehn % | Gidhanh |- S6 theo ddi két qua
hién tai don vi vao sd théng ke két | © IIII(E sy lc;l, Eﬁl xu ly cong viéce
qua thuc hién TTHC }(1)6?10 chin - Sb théng ké}heq
(Il)huy égn ddi ho so - mau s6
mén 06/TT01/12)018/VPC

4 | Biéu miu.

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira 1ién dugce ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

2. Biéu mau s6 01: Van ban dé nghi chap thuin chu treong dau tu do nha dau tu dé
xudt (mau tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sd 98/2024/ND-CP ngay
25/7/2024).

5 HO SO LUU: Ho so lwu bao gdm cac thanh phén sau.

1. Thanh phéan ho so theo muc 3.3.

2. To trinh dé nghi chip thuén chu treong dau tu.

3. Chép thuin chi trrong dau tu.

4. Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duogc ban hanh kem
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

QT- 141. Thi tuc diéu chinh chip thuin chi truong diu tw d(‘A)ng thoi véi chéap
thuan nha dau tu lam chu dau tw doi véi du an cdi tao, xay dung lai nha chung cu khong
bang nguon von dau tw cong

1 Muc dich:

Quy dinh thong nhat trinh ty, thanh phan hd so, cic budc tién hanh thim dinh ho so dé
nghi diéu chinh chap thuan chi truong dau tu dong thoi véi chap thuan nha dau tu lam
chu dau tr ddi voi du 4n cai tao, xay dung lai nha chung cu khong bang ngudn vén dau
tu cong trén dia ban thanh phd Ha Noi dbi véi cac du an do UBND thanh phd Ha Noi
quyét dinh viéc dau tu theo quy dinh.

2 Pham vi:

Ap dung d6i véi:

- Cac So, nganh, UBND cac quan, huyén, thi xa va cac don vi lién quan.

- T chitc ¢6 nhu cau thuc hién thi tuc diéu chinh chép thuan chu truong dau tu déng
thoi véi chap thuan nha dau tu lam cha dau tu d6i véi du 4n cai tao, xay dung lai nha
chung cu khong bang ngudn vén dau tu cong trén dia ban thanh phd Ha Noi ddi véi
cac du an do UBND thanh phd Ha Noi quyét dinh viéc dau tu.

- Can bd, cong chirc, vién chirc thudc phong chuyén moén duge phan cap quan 1y, va
cac phong c6 lién quan thudc S¢ Xay dung, B phan mdt cira- Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong (TTPVHCC) chiu trach nhi€ém thyc hién quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly
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1. Luat Nha ¢ nam 2023;

2. Nghi dinh sb 98/2024/ND-CP ngay 25/7/2024 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Nha & vé cai tao, xay dung lai nha chung cu;

3. Nghi quyét s6 101/NQ-CP ngay 06 thang 10 ndm 2017 vé viéc don gian hoa thu tuc
hanh chinh, gidy t& cong dan lién quan dén quan 1y dan cu thudc pham vi chirc ning
quan ly nha nudc cua Bo xay dung;

4. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

5. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sé quy dinh
cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot ctra, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

6. Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25/9/2024 ctia Bo Xay dung vé viéc cong bo thu
hanh chinh ban hanh méi, thu tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc kinh doanh
bat dong san thugc pham vi chire nang quan ly nha nude cua Bo Xay dung.

7. Quyet dinh s6 6376/QD-UBND ngay 11/12/2024 ctia UBND Thanh phd vé viéc
cong bd tha tuc hanh chinh méi, thu tuc hanh chinh duge thay thé trong linh vyc nha
¢ thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cia S¢ Xay dung Ha Noi.

3.2

Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

Khong

33

Thanh phén hé so dé nghi chép thuin chi trwuong | Ban chinh | Ban sao co
dau tu: chirng thuc

Vin ban dé nghi diéu chinh chip thuin chu truong dau X
tu dy an c6 céc ndi dung vé nha dau tu va cam két cua
nha dau tu ddi véi truong hop da lya chon dugc chii dau
tu dy an; cac ndi dung dé nghi diéu chinh, giai trinh
hodc cung cép tai lidu lién quan dén viéc dé nghi dicu
chinh ndi dung cta van ban chip thuan chu truong dau
tu.

Ban sao va xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu hoic ban X
sao dugc ching thyc hodc ban sao dién tir co6 gia tri phap
Iy cac gidy to sau:

- Van ban chép thuan chu truong dau tu du an cua co
quan c6 thAm quyén;

- Quyét dinh chip thuan nha dau tu hodc quyét dinh phé
duyét két qua tring d4u thau duy 4n cai tao, xay dung lai
nha chung cu cla co quan cd thim quyén;

B4o c4o tinh hinh trién khai dy 4n dén thoi diém dé nghi X
diéu chinh

3.4

S6 lwong ho so

08 bd ho so.

3.5

Thoi gian xir ly

Khéng qua 35 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, trong do:

- Thoi han S Xay dung tra 101 vé tinh hop 1¢ cua hd so (néu c6): khong qua 03 ngay
ké tir ngdy tiép nhan hd so.

- Thoi han dé co quan duoc 13y y kién tra 15i: Khong quéa 15 ngay ké tir ngdy nhan
duoc hd so va vin ban dé nghicoy kién.

- Thoi han S& Xay dung tong hop, 1ap béo cdo tham dinh trinh UBND Thanh phd xem
xét, chap thuén: Khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan duoc ¥ kién tham dinh cua cac
co quan duoc xin ¥ kién tham dinh.
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- Thoi han dé UBND Thanh phd xem xét, ky quyét dinh chap thuan chi truong dau
tu dong thoi voi chap thuan nha dau tu lam chu dau tu: khong qua 05 ngay ke tir ngay
nhan dugc ho so va bdo cdo tham dinh ciia S¢& Xay dung.

3.6 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Dia diém tiép nhan: Tang 1 téng 2, tang 3 Toa nha lién co quan s6 258 V5 Chi Cong,
phuong Xuén La, quan Tay Hb, thanh ph6 Ha Noi.

- Pia diém tra két qua: S6 657 Lac Long Quén, phudong Xudn La, quan Tay Ho, thanh
phé Ha Noi.

3.7 | Lé phi
Khong

3.8 | Quy trinh, trinh ty thuwe hién

TT Trinh ty Tr?‘f’ h Thoi gian Biéu mauw/Két qua

nhiém

Bl | T6 chirc ¢6 nhu cdu chudn bj va | T6 chirc ¢ | Gid hanh Thanh phéan ho so
nop day du hd so theo quy dinh |  dé nghi chinh theo muc 3.3
tai muc 3.3 vé bd phan tiép nhan | thuc hién
tai muc 3.6 (ndp truc tiép hoic
qua duong buu dién).

B2 Tiép nhén ho so va ghi giéy tiép B6 phéan s Mau s6 01 tai Phu luc

A \ o G106 hanh . R
nhén, hen ngay. mot cura- chinh keém theo Thong tu
TTPVHCC 01/2018/TT-VPCP

B3 | - Chuyén ho so cho S¢ Xay dung
(Dbi voi hd so nhan ban gidy tiép
nhan budi sang thi chuyén trudoc | TTPVHC;
14h00 cung ngay; Ho so tiép | Van tl}u So Miu sé 05 tai Phy luc
nhan budi chiéu thi chuyén trudc va \ \ A
08h30 ngay ké tiép) Phong 01 ngay kem theo Thong tu

1A A A . o 01/2018/TT-VPCP
- Can b, cong chuc, vién chuc chuyén
phong chuyén mén tiép nhan ho mon
so bdo céo lanh dao phong phan
cong thuc hién.

B4 | Can bg, cong chuc, vién chuc | - Cén bo, - Phiéu yéu cu
dugc phan cong thu 1y hd so tién | cong chuc, bd sung, hoan thién
hanh kiém tra, ndi dung hd so: vién chirc hd so -mau s6
-Pbi v6i ho so qua kiém tra, chua | thy 1y hd so 02/TT01/2018/VPCP
da diéu kién giai quyét, phong phong - Dy théo vian ban ldy
chuyén moén tra lai hd so kém chuyén ¥ kién lién thong.
theo thong bao bang van ban va mon
néu r6 ly do, néi dung cén bd
sung theo mau Phiéu yéu cau bo 01 ngay

sung, hoan thién ho so - miu s6
02 dé gui cho t6 chirc théng qua
Bo phan TN&TKQ. Thoi gian
thong bao tra lai hod so khong qué
03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan hd so, trir trudng hop phap
luét chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han giai
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quyét duoc tinh lai tir dau sau khi
nhan da hd so.

- Truong hop, dat yéu cau tién hanh
du thao vin ban lay y kién cua cac
S& nganh dé bao cao Lanh dao So
Xem Xeét.

B5

- Lanh dao S& xem xét, ky duyét
Vin ban dé giri cac S&, nganh cho
¥ kién.

(Trong vin ban dé nghi ldy ¥ kién
tham dinh, S& Xay duyng phai néu
16 cac ndi dung dé nghi tham dinh
clia timg co quan dugc 1ay y kién)

Lanh dao
S¢ Xay
dung

01 ngay

Dy thao Vin ban ldy
v kién tham dinh cac
S¢, nganh

B6

- S¢ Xay dyng gtri van ban tdi cac
S&, nganh kém ho so du an dé lay
¥ kién.

- Tong hop vin ban ¥ kién cta cac
S&, nganh.

(Trong thoi han 15 ngay, ké tur
ngay nhan duoc vin ban kém hod
so lay y kién, co quan duoc 1ay y
kién phai c6 vin ban tra 11 vé
nhiing ndi dung thudc pham vi
quan ly nha nudc cia minh lién
quan dén hd so dy an gui SO)

So Xay
dung;
Phong
chuyén

mon

15 ngay

Vin ban lay y kién
thdm dinh va Vin ban
tham gia ¥ kién tham

dinh cua cac S¢,
nganh.

B7

Téng hop ¥ kién thdm dinh cua
cac S, nganh.

- Trudong hop hd so dam bao cac
diéu kién theo quy dinh lap To
trinh bdo cao Lanh dao phong
xem Xét;

- Truong hop khong dam bao, tra
lai ho so kém theo thong bo bang
van ban va néu rd 1y do, ndi dung
can b sung theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so —
mau sé 02 dé giri cho t6 churc
thong qua B0 phin mot cua-
TTPVHCC. Thoi han giai quyét
duoc tinh lai tir dau sau khi nhan
du ho so.

Can bg,
cong chuc,
vién chtrc
thu Iy ho so

B8

Lanh dao phong xem xét to trinh
va hod so:

- Truong hop hd so dam bao du
diéu kién theo quy dinh, ky tit tor

Lanh dao
phong
Chuyén
mon

10 ngay

Dy thao To¢ trinh ’
(HO so, du thao Quyeét
dinh kém theo)

Du thao To trinh
(HO so, du thdo Quyét
dinh kém theo)




901

trinh b4do cdo lanh dao S¢ Xay
dung.

- Trudng hop hd so khong dam
bao du diéu kién theo quy dinh,
chuyén lai can bd, cong churc,
vién chtrc thim dinh, néu 1y do.

B9 | Lanh dao S& Xay dung xem xét | Lanh dao To trinh
t& trinh va hd so: S Xay (HO6 so, du thao Quyét
- Truong hop hd so dam bao du dung dinh kém theo)
diéu kién theo quy dinh, ky To
trinh bao cdo UBND Thanh phé
phé duyét.
- Trudng hop hd so khong dam
bao du diéu kién theo quy dinh,
chuyén lai phong chuyén moén,
néu ly do.
B10 | UBND thanh phb xem xét va ky UBND 07 ngay | Quyét dinh diéu chinh
quyét dinh; Thanh phé chap thuan chu truong
Vin phong UBND thanh phd tra dau tu dong thoi chap
két qua vé& SO Xay dung. thuan nha dau tr lam
chu dau tu
B11 | Tiép nhan két qua va thuc hién | - Canbo, | Giohanh | Quyét dinh diéu chinh
nhan ban cong chtc, chinh chap thuan chu truong
Ban giao két qua vé Bo phan mot | vién chirc dau tu dong thoi chap
ctra- TTPVHCC. thu Iy ho so thuan nha dau tu lam
Ban giao két qua vao 02 khung phong chu dau tu
gi0 vao 08h30 va 14h00 hang | Chuyén
ngay mon
Luu hd so theo quy dinh - B6 phan
maQt cura-
TTPVHCC
B12 | Tra két qua cho to chuc, ca nhdn | Bo phan Thoi gian | Quyét dinh diéu chinh
theo gidy hen mot ctra- theo gidy | chip thuan chu trwong
TTPVHCC hen dau tu dong thoi chip
thuén nha dau tu lam
chu déu tu
B13 | Thong ké va theo ddi: Céan bd, | Céan bo, - Phiéu theo dbi qua
cong chire, vién chirc thu Iy ho so | cong chirc, trinh xr Iy cong viéc
phong Chuyén moén cé trach vién (tai So).
nhiém théng ké cac TTHC thyuc | chircthuly | Giod hanh |- S6 theo ddi két qua
hién tai don vi vao s théngkékét | hd so chinh | xtr Iy cong viéc
qua thyc hién TTHC phong - S6 thdng ké theo doi
Chuyén ho so - mau sd

mon

06/TT01/2018/VPCP
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Bi¢u miu.

1. Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cuira lién dugc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

2. Biéu miu s6 01: Vian ban dé nghi chap thuan chii truong dau tu do nha dau tu dé xuat
(mAu tai Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s 98/2024/ND-CP ngay 25/7/2024).

HO SO LUU: Ho so Iwu bao gdm cac thanh phan sau.

1. Thanh phan hd so theo muc 3.3.

2. To trinh d& nghi chip thuan cha treong dau tu.

3. Chép thuan chi truong dau tu.

4. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

QT-142: Thii tuc d& xuit co ché wu dii dau tw theo quy dinh tai diém c khoén 2

Diéu 198 ciia Luit Nha ¢ 2023

1 Muc dich:
Giai quyét dé xuat co ché wu dai dau tu theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 198
cua Luat Nha ¢ 2023

2 Pham vi:
Ap dung d6i véi:
- Nha dau tu du an cai tao, xdy dung lai nha chung cu
- Cac S0, nganh, UBND cac quan, huyén, thi xa va cac don vi lién quan.
- Can b9, cong chure, vién chire thude phong chuyén mén dugce phan cap quan 1y, bd
phan TN&TKQ gidi quyet TTHC va cac phong ¢6 lién quan thudc S¢ Xay dung, B
phan mét cira- Trung tdm phuc vy hanh chinh c¢6ng (TTPVHCC) chiu trach nhiém
thyc hién va ki€ém soéat thu tuc nay.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phaply

1. Luat Nha & ndm 2023;

2. Nghi dinh s 98/2024/ND-CP ngay 25/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Nha ¢ vé cai tao, xay dung lai nha chung cu.

3. Nghi quyét sé 101/NQ-CP ngay 06 thang 10 nim 2017 vé viéc don gian hoa thi
tuc hanh chinh, gidy t& cong dan lién quan dén quan 1y dan cu thudc pham vi chic
nang quan 1y nha nudc cua B) xay dung

4. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot ctra, mot ctra
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

5. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng din thi hanh mét sé quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira,
mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh

6. Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25/9/2024 ctia B6 Xdy dung vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh ban hanh méi, thd tuc hanh chinh duoc thay thé trong linh vuc
nha ¢ thude pham vi chitc nang quan ly nha nudc cia B Xay dung

7. Quyet dinh s6 6376/QD-UBND ngay 11/12/2024 ctia UBND Thanh phd vé viéc
cong bd thu tuc hanh chinh méi, thu tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh virc nha
¢ thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua S¢ Xay dung Ha Noi.
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3.2

Yéu ciu, diéu Kkién thic hién thi tuc hanh chinh

Khong

33

Thanh phin ho so Ban chinh Bén sao co
chirng thuc

- Vian ban dé nghi cua chu dau tu dyu 4n (néu 10 cac X
thong tin vé tén, dia chi ctia chii dau tu dy an, nodi
dung wu ddi di duoc hudng trudc day, dé& xuat
hudng co ché wu dii dau tu méi theo quy dinh).

- Vin ban chép thuan chu truong dau tu du an, quyét X
dinh chap thuan nha dau tu (néu co6);

- Quyét dinh giao dét, cho thué dat (néu co) X

- Cac van ban khac c6 lién quan cua du an); X

3.4

S6 lwong hd so

04 bo

3.5

Thoi gian xir ly

Khong qua 50 ngay ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢, trong dé:
Thot han S¢ Xay dung tra 161 vé tinh hop 1& cia hd so (néu c6): khong qua 15 ngay
ké tir ngay ti€ép nhan ho so.

3.6

Noi tiép nhén va tra két qua

- Pia diém tiép nhan: Tang 1, ting 2, ting 3 Toa nha lién co quan s6 258 Vo Chi
Cong, phuong Xuan La, quan Tay Ho, thanh ph Ha Noi.

- Dia diém tra két qua: S6 657 Lac Long Quéan, phuong Xuan La, quan Tay HO, thanh
phé Ha Noi.

3.7

Lé phi

Khong

3.8

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu Trach  |Thoigian|  Biéu mauw/Két qua
nhiém

Bl

T chiic ¢6 nhu cau chuan bi | T4 chiic ¢6 | Gio hanh| Thanh phan ho so theo
va nop day du ho so theo quy | dé nghi thyc | chinh muyc 3.3

dinh tai myc 3.3 vé bd phan hién
tiép nhan tai muc 3.6 (ndp truc
tiép hodc qua duong buu dién).

B2

Ti’é’p nhan hod so va ghi giéy B6 phan Giod  |Mau sb 01 tai Phu luc kém
tiép nhan, hen ngay. mot cua- hanh |theo Thong tu 01/2018/TT-
TTPVHCC | chinh VPCP
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B3 |- Chuyén hd so cho So Xay
dung (D01 v6i hd so nhan ban
gidy t1ep nhan budi sang thi
chuyén truéc 14h00 cung | TTPVHC;
ngay; HO so tiép nhan budi | Vin thu S Mau s6 05 tai Phu luc
chiéu thi chuyén truéc 08h30 va 01 ngay | kém theo Thong tu
ngay ké tiép). Phong 01/2018/TT-VPCP

- Can bg, cong chuc, vién | chuyén mon
chirc phong chuyén moén tiép

nhan hd so bao cdo lanh dao

phong phan cong thuc hién.

B4 | Can b9, cong chirc, vién chic | - Can b0, - Phiéu yéu cu bd sung,

dugc phan cong thy 1y hd so | cong chic, hoan thién ho so -méu sd
tién hanh kiém tra, ndi dung hd | vién chirc 02/TT01/2018/VPCP
SO thu 1y ho so
- Péi v6i ho so qua kiém tra, phong
chua du diéu kién giai quyét, | chuyén mon
phong chuyén mén tra lai hd
so kém theo thong bio bang | -Bo phéan
van ban va néu rd ly do, ndi | TN&TKQ
dung can b0 sung theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so —mau s6 02 dé giri 05 nod
cho t6 chirc thong qua Bo phan gay
mét cua- TTPVHCC. Thoi
gian thong bao tra lai hd so
khong qua 05 ngay lam viéc ké
tir ngdy tiép nhan ho so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir
dau sau khi nhan dt ho so.
- Trudng hop, dat yéu cau tién
hanh dy thao vin ban liy ¥
kién cua cac SO, nganh dé bao
cao Lanh dao Phong, Lanh dao
S& xem xét.

B5 | -Lanhdao So xemxét,ky duyét | Lanh dao | 05ngdy | Du thao Vin ban ldy y
Vin ban lay y kién cac So, So Xay kién cac SO, nganh
nganh. dung

B6 |-So Xaydung giri vinbantdi |  So Xdy | 15ngdy | Vin ban lay y kién va
cac S&, nganh kem ho so dy 4n dung; Vién ban tham gia y kién
dé lay y kién. Phong cua cac SO, nganh.

- Tong hop van ban ¥ kién cta
cac S, nganh.

(Trong thoi han tbi da 15 ngay,
ké tir ngay nhan dugc vin ban

chuyén mon
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dé nghi cua S¢ Xay dung, cic
S&, nganh phai ¢6 van ban tra
101)

B7

Tong hop ¥ kién cua cac So,
nganh

- Trudng hop hd so dam bao
cac diéu kién theo quy dinh 1ap
To trinh bao cdo Lanh dao
phong xem xét;

- Truong hop khong dam bdo,
tra lai ho so kém theo thong
bao bang van ban va néu rd ly
do, ndi dung can bd sung theo
mau Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so — mau sb 02
dé guri cho t6 chirc thong qua
B6 phan mét ctira- TTPVHCC.
Thoi han giai quyét duoc tinh
lai tir dau sau khi nhan du hd
SO.

Can b,
cong chuec,
vién churc
thu 1y ho so

10 ngay

Du thao van ban bao cao
(Hb so, van ban gop ¥
cua cac Sé, nganh kém

theo)

B8

Lanh dao phong xem xét van
ban béo cdo va hd so:

- Trudng hop hd so dam bao
du diéu kién theo quy dinh, ky
tat du thao béo cdo, trinh Lanh
dao S¢ Xay dung.

- Trudng hop hd so khong dam
bao du diéu kién theo quy
dinh, chuyén lai can bd, cong
chte, vién chirc thy 1y ho so,
néu ly do.

Lanh dao
phong
Chuyén
mon

02 ngay

Du thao van ban bao
(Hb so, van ban gop ¥
cua cac S¢, nganh kem

theo)

B9

Lanh dao S¢ Xay dung xem
xét vin ban bao cdo va hd so:
- Trudng hop hd so dam bao
du diéu kién theo quy dinh, ky
van ban bao cao UBND Thanh
phd chap thuan.

- Trudng hop hd so khong dam
bao du diéu kién theo quy
dinh, chuyén lai phong chuyén
mon, néu 1y do.

Lanh dao
S¢ Xay
dung

02 ngay

Vin ban bao céo
(Hb so, van ban gop ¥
cua cac S¢, nganh kem

theo)
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B10 |- UBND Thanh phd xem xét, UBND 10 ngdy | Vin ban chip thuan ap
chap thuin bing vin ban viéc | Thanh phd dung co ché wu dai
ap dung co ché wu dai theo quy
dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu
198 cua Luat Nha o;

- Vin phong UBND thanh phd
tra két qua vé So Xay dung.

Bl1 |- Tiép nhan két qua va thyc | -Canbd, |Gio hanh| Vin ban chap thuan ap
hién nhan ban. cong chuc, chinh dung co ché vu dai
- Ban giao két qua vé BO phan | vién chirc
mot ctra- TTPVHCC. thu 1y ho so
Ban giao két qua vao 02 khung phong
210 vao 08h30 va 14h00 hang Chuyén
ngay mon
- Luu hd so theo quy dinh. - B phan

mot cura-
TTPVHCC

B12 | Tra két qua cho t6 chic, ca| -Bophan |Thoigian| Vin ban chip thuan ap

nhan theo gidy hen mot cra- | theo gidy dung co ché uu dai
TTPVHCC hen

B13 | Thong ké va theo ddi: Can by, | Canbd, |Gid hanh| - Phiéu theo ddi qua trinh
cong chirc, vién chirc thu Iy hd | cong chuc, chinh | xu ly cong vige (tai So).
so phong Chuyén mon c6 trach vién - S6 theo ddi két qua xir
nhiém théng ké cac TTHC | chucthy ly 1y cong viée
thuc hién tai don vi vao so | hd so phong
théng ké két qua thyc hign | Chuyén - S6 théng keé theo ddi hd
TTHC mon S0 - mau s6

06/TT01/2018/VPCP
4 Biéu miu.
1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién duge ban hanh kém theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
5 HO SO LUU: Hé so lwu bao gdom cac thanh phén sau.
1. Thanh phan hd so theo muc 3.3.
2. Vin ban dé nghi cua chu dau tu.
3. Vin ban chap thuan ap dung co ché vu dii.
4. H¢ théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong duogc ban hanh kem
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
QT-143. Cho thué nha & sinh vién thudc s¢ hiru nha nwéc
‘ 1 ‘ Muc dich:
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Quy trinh nay quy dinh thong nhét trinh ty thyc hién trong viéc tiép nhan, xir 1y thi
tuc cho thué nha & sinh vién thudc tai san cong.

2 Pham vi:
- Ap dung ddi véi to chite, ca nhan c6 nhu cau thye hién tha tuc cho thué nha &
sinh vién thuQc tai san cong.
- Cén bo, cong chirc, vién chirc thudc Trung tim Quan 1y nha thanh phd Ha Noi
dugc phan cip quan 1y, bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Coso phap ly

- Luat Nha & s6 27/2023/QH15 ngay 27/11/2023;
- Nghi dinh s6 100/2024/ND-CP ngay 26/7/2024 ciia Chinh phu Quy dinh chi tiét
mot s6 diéu ciia Luat Nha ¢ vé phét trién va quan 1y nha & xa hoi;
- Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 ctia Bo Xay dung hudéng dan thuc
hién mot s6 ndi dung ciia Luat Nha ¢ va Nghi dinh s 100/2024/ND-CP ngay
26/7/2024 cua Chinh phu vé quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sb diéu
ctia Ludt Nha & vé phat trién va quan 1y nha & x3 hoi;

Quyet dinh 4610/QD-SXD ngay 22/11/2022 phé duyét phuwong an uy quyén giai
quyét tha tuc hanh chinh thugc pham vi quan ly cia UBND Thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 6680/Qb- UBND ngay 29/12/2023 ctia UBND Thanh phd Ve viéce
thyc hién phuong an uy quyén trong giai quyét thu tuc hanh chinh theo quyét dinh
sO 4610/Qb-UBND ngay 22/11/2022 cuia UBND Thanh phd;

- Quyét dinh sb 2302/Qb-UBND ngay 02/5/2024 vé viéc phé duyét diéu chinh quy
trinh n61 b giai quyét thii tuc hanh chinh linh vuc xay dung thudc thim quyén giai
quyét ctia S¢ Xay dyng Ha Noi trén dia ban Ha Noi.

3.2 | Thanh phan ho so Béan Ban sao
chinh/
file
chup tir
ban
chinh
- Pon dé& nghi thué nha ¢ sinh vién. X
- CMND/CCCD X
- Thé sinh vién/Gidy bao nhép hoc X
- Gidy to chimg minh 12 ddi twong wu tién (Néu co) X
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
Khéng qua 28 ngay ké tir ngay co quan tiép nhan ho so nhan du ho so hop 1¢.
3.5 | Noi nhin va tra két qua
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Bo phén tiép nhan hd so va tra két qua tha tuc hanh chinh:
- Co s6 1: BO phan tiép nhan hd so - Trung tim Quén 1y nha thanh phd Ha Noi,
dia chi: Tang 1 PN4 - Khu nha ¢ sinh vién My Pinh II - Puong Nguyén Co
Thach - quan Nam Tu Liém, thanh phé Ha Noi1
- Co s6 2: B phan tiép nhan hd so - Trung tim Quén 1y nha thanh phd Ha Noi,
dia chi: Téng 1 nha A6 Khu nha ¢ sinh vién Phap Van - Tt Hiép, Khu d6 thi méi
Phép Van - Tt Hiép, thanh phd Ha Noi

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mauw/két qua
- Pon dé nghi
thué nha & sinh
vién
Co quan, td chirc, 4 nhan c6 nhu | Té chue, ca - CMND/CCCD
Bl cau chuan bi va nop day du ‘hé so | nhén co dé Khico | -The sinh vién/
theo quy dinh tai muc 3.2 vé bd nghi thuc nhu cau | Gidy bao nhép hoc
phan tiép nhan va tra két qua hién TTHC - Gidy to chung
minh thudc doi
tuong uu tién
(néu co)
Cén b, cong chure, vién chuc Bo
phan TN&TKQ tiép nhan hd so
clia co quan, td chire, ¢4 nhan cé
trach nhiém xem xét, kiém tra tinh
chinh xé4c, ddy du cua hd so:
a) Truong hop ho so chua day du,
chua chinh xéc theo quy dinh, can
bd, cong chuc, vién chic tiép - Phiéu yéu cau
nhan hd so phai huéng dan dai bd sung, hoan
dién co quan, t6 chirc bod sung, thién ho so
hoan thién ho so theo quy dinh va | B0 phan tiép 1 nod
B2 | néu 10 ly do theo mau Phi€u yéu | nhén va tra . ey
A X \ A A X s lam \2(SY
cau bo sung, hoan thi¢n ho so; két qua

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so,
can bg, cong chirc, vién chirc tiép
nhan hd so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét hd
so tha tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du,
chinh xac theo quy dinh, cén bo,
cong chirc, vién chire tiép nhan
hd so va lap Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua

- Phiéu tir chdi
tiép nhan giai
quyét ho so

- Gidy tiép nhan
hd so va hen tra
két qua
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B phan tiép
nhan va tra

Phiéu kiém soat

Ban giao hd so vé phong chuyé két qua b 1 ng
B3 an giao ho so' vé phong chuyén et qua ban I'ngay qué trinh gidi
mon giao cho lam viéc wét ho so
phong chuyén quy
mon
Lanh dao phong chuyén mén tié gox
anh (g0 phons chuyen mon Hep \ o \ Phicu kiém soat
nhan ho so, phan cong cho can Phong chuyén | 1 ngay s
B4 A A BN . N .2~ | qua trinh giai
bd, cong chirc, vién chirc thuc mon lam viéc £, 1A
7 quyét ho so
hién
Xem xét, thAm dinh ho so:
Cén bg, vién chtrc dugc phan
cong thuy 1y ho so tién hanh tham
dinh:
1. Bo6i véi ho so qua tham tra,
tham dinh chua du di€u - Phiéu kiém soat
kién/khong du diéu kién giai qua trinh giai
quyét: quyét ho so
- HO so khong du diéu kién:
Soan thao thong bédo HO so - Thong bao vé
khong du diéu kién thué nha. viéc ho so khong
- HO so chua du diéu kién gidi dua diéu kién thué
quyét, phong Chuyén mon tra lai nha
ho so kem theo thong bao bang
van ban va néu ro ly do, ndi dung 12 ngay | - Thong béo vé
can bo sung theo mau thong bao lam viéc | viéc bd sung ho
ve viéc bo sung ho so dé gui cho SO
to chuc, cd nhan thong qua B | Can bg, cong
BS phan TN&TKQ. Thoi gian thong chtrc vién
bao tra lai hd so khong qua 05 chuc cua
ngay lam vi¢c ké tor ngay ti€p | phong chuyén
nhén ho so, trir truong hop phap mon

luét chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han giai
quyét duoc tinh lai tir dau sau khi
nhan du hd so

2. P6i voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chdm nhat
01 ngay trudc ngdy hét han,
phong Chuyén mon phai thong
bao bé“mg van ban cho B phan
TN&TKQ va giri van ban xin 16i
t6 chirc, c4 nhan, trong d6 ghi rd
Iy do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo mau phiéu
xin 16i va hen lai ngay tra két qua.
Viéc hen lai ngay tra két qua duoc
thuc hién khong qua mot 1an

- Phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra
két qua

- Hop ddng thué
nha
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3. Di voi ho so du diéu kién giai
quyét: Gin ma hd so, soan thao
thong bao hd so du diéu kién thué
nha, hop dong thué nha

Hoan thién hd so, thong béao hd

B6 |so di didu kién thué nha, Hop | o 0% | Hop dbng thué
A o s N cong chuc, 03 ngay <
dong thué nha trinh lanh dao | ., , . 2.7 |nha
. . vién chirc thu | lam viéc
phong xem xét ;1A
1y ho so
Lanh dao phong xem xet ho so:
+~ Neéu ho so hopﬂle ky ho S,O’ trinh Lanh dao ‘
lanh dao Trung tdm xem xét . 03 ngay A , X
B7 XA A A 2 phong . =7 | HO so dinh kém
+ Néu ho so khong hop 1€ chuyén R lam viéc
C A A , iR , Chuyén moén
lai can by, cong chirc, vién chirc
tham dinh, néu r6 1y do
- Thong béo ve
- A A viéc hd so du
Lanh dao Trung tdm xem xétho | =y .4 4.0 | 05ngay | diéu kién thus
B8 | so va phé duyét két qua cho to N .o \
oA Trung tam lam viéc | nha
chirc, ca nhan A n
- Hop dong thué
nha
’ ﬂ Cén b9, cong .
Tiép nhan, nhan ban va chuyén chuc, vién 02 ned Thong bao veé
B9 | tra két qua giai quyét cho bo chtrc thy 1y ho lam \%ié}(,: viéc ho so du
phan TN & TKQ so phong "7 | di€u kién thué
Chuyén mon nha
B10 Tra ke.tA’qua cho t6 chtrc, ca nhan BPTN&TKQ theo gidy | Hop don‘g thué
theo gidy hen. hen nha
Cé nhan, t6 chirc dong tién thué T6 chirc, cd )
Jhan, fo chifc cong nhan c6d2 | Giohanh | Hop ddng thué
B11 | nha theo hop dong . , \ . o
Ky hop déng thué nha nghi thuc chinh nha cho sinh vién
Y e hi¢n TTHC
4 Biéu miu
01. Bon dé nghi thué¢ nha & sinh vién
02. PhiCu ti€p nhan ho so va hen tra két qua
03. Phiéu hudng dan va hoan thién h6 so
04. Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho so
05. Thong bao v€ viéc bo sung ho so
06. Thong bao V@ viéc hc} so du dieu kién‘ thué nha
07. Thong bao vé viéc h6 so khong du di€u kién thué nha
08. Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
09. Hop dong thué nha & sinh vién
IX. LINH VUC VAT LIEU XAY DUNG

QT-144. Thii tuc cong bo hop quy san pham, hang héa vit li¢u xiy dung
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1 | Muc dich:
- Quy dinh vé trinh tu, ndi dung thuc hién céng bd hop quy san pham, hang héa
vat liéu xay dung tai Ha Noi.
- Quy dinh 10 trach nhiém cua tung don vi, c4 nhan trong qua trinh thyc hién gop
phﬁn nang cao hi¢u qua thyc thi nhi€ém vu va tang cuong thuc hién cai cach hanh
chinh theo chi dao cia UBND Thanh phd.

2 | Pham vi:
Quy trinh nay ap dung cho cac t6 chirc, c4 nhan san xuat, kinh doanh san pham,
hang ho4 vat liéu xdy dung thudc nhom vat liéu xay dung phai cong bd hop quy
theo quy dinh cua B§ Xay dung..

3 | Noi dung quy trinh:

3.1 | Co so phap ly:
1. Luét Tiéu chuan va Quy chuan k¥ thuat s6 68/2006/QH11 ngay 29 thang 6
nam 2006.
2. Nghi dinh s6 09/2021/ND-CP ngay 09 thang 02 nam 2021 ciia Chinh phu vé
quan ly vat liéu xay dung.
3. Thong tu s6 28/2012/TT-BKHCN ngay 12/12/2012 ctua B6 Khoa hoc va Cong
nghé vé cong bd hop chuén, cong bd hop quy va phuong thirc danh gia sy phu
hop v6i tiéu chuan, quy chuén k¥ thuét.
4. Thong tu s6 02/2017/TT-BKHCN ngay 31/3/2017 ctia B6 Khoa hoc va Cong
nghé vé sira d6i, bd sung mot sb diéu ctia Thong tu s6 28/2012/TT-BKHCN ngay
12/12/2012.
5. Thong tu s6 04/2023/TT-BXD ngay 30/6/2023 cia Bo Xay dung ban hanh quy
chuan ky thuat qudc gia vé san pham, hang héa vat liéu xay dung.
6. Thong tu s6 10/2024/TT-BXD ngay 01/11/2024 ciia B6 Xay dung vé quan ly
chat luong san pham, hang héa vat liéu xay dung.
X A pA Ban Ban sao y ban
3.2 | Thanh phan ho so: chinh chinh

Trwong hop cong bo hop quy dwa trén két
qud chirng nhén ciia té chirc chitng nhin di
ding ky hodc t6 chivc chirng nhin dwoc chi
dinh (bén thir ba), ho so cong bo hop quy bao
gom:
- Gidy gi6i thiéu ctr nguoi dai dién cua t6 chire,
ca nhan dén ndp ho so (ddi véi truong hop ndp X

truc tiép tai B0 phan 1 ctira S¢ Xay dung).

- Ban cong bd hop quy (theo Mau 2.
CBHC/HQ quy dinh tai Phuy luc III Thong tu X
s6 28/2012/TT-BKHCN va ndi dung bd sung
quy dinh tai khoan 7 Diéu 1 Thong tu sb
02/2017/TT-BKHCN ngay 31/3/2017).

- Gidy chimg nhan phu hop quy chuan ky thuat
tuong Uung kém theo mau dau hop quy do t6
chtrc ching nhan d3 diang ky hodc t6 chuc
chuing nhan duogc chi dinh cép cho t6 chuc, ca
nhan (Glay td ¢6 lién quan dén tinh hop 1y, hop
1¢ ciia Gidy chtmng nhan: Gidy chting nhan dang
ky nhin hiéu; Phiéu két qua thir nghiém mau
trong vong 12 thang tinh d&én thoi diém ndp hd X
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so cong bd hop quy cua to chie thir nghiém da
dang ky; Gidy to ching mlnh vé viéc thuc hién
san xuét, kinh doanh cua td chirc, ca nhan cong
bb hop quy (Gidy dang ky doanh nghiép hoic
Gidy dang ky kinh doanh hodc Piang ky ho
kinh doanh hoac Giéy ching nhan dau tu hodc
Quyét dinh thanh 1ap hodc Gidy t& khac theo
quy dinh cta phap luat).

Lueu y: Trong qud trinh xem xét ho 50, néu can
thiét sé xem xét, ddi chiéu véi ban goc.

33

S6 lwong ho so:

01 bo

34

Thoi gian xir ly

05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop
1é

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- Dia diém tiép nhan: Tang 1, ting 2,‘t§ng 3 Toa nha lién co quan 56 258 Vo Chi
Cong, phuong Xuan La, quan Tay Ho, thanh pho Ha Noi. i
- Dia diém tra két qua: SO 657 Lac Long Quan, phuong Xuan La, quan Tay Ho,

thanh phé Ha Noi.

3.6

L¢ phi

Theo Quy dinh

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty

Trach Thoi
nhiém gian

Biéu mau/
Ket qua

B1

Nop ho so:

Céac td chirc, c4 nhan san
xuét, kinh doanh nop truc
tiép hodc qua dudng buu
dién 01 bd hd so géc tai
B phin mot ctra -
TTPVHCC. Ho6 so dugc
gui qua dich vu buu chinh
phai ghi rd dia chi guri, dia
chi nhan két qua va tu chi
trd cude phi theo quy dinh
cua don vi cung cép dich
vu buu chinh.

Cac to

xuit, kinh
doanh

chuc, ca Gio
nhan san hanh
chinh

Thanh phan ho so theo
muc 3.2

B2

Hwéng din va tiép nhan
hé so:

Céan bd "Bo phan tiép nhan
va tra két qua" tiép nhan
va huéng dan cac t6 chirc,
c4 nhan san xuét, kinh
doanh vé noi dung ho so.
- Néu hd so chua diy du
can bo tiép nhan tra lai hd
so va hudng dan dé céc t6

TTPVHCC

B6 phan Gio
mot cua - hanh
chinh

- Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so (MAu sd
02/TT01/2018/VPCP).
- Phiéu tir chéi tiép nhan
gidi
quyét hd so (Mau sd
03/TT01/2018/VPCP)
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chitc, c4 nhan san xuét,
kinh doanh hoan thi¢n, bo
sung.

- Néu hd so da day da noi
dung theo quy dinh, cén
bd tiép nhan viét phiéu
nhan ho so va hen ngay tra
két qua hd so

- Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua (Mau
s0 01/TT01/2018/VPCP)

B3 Chuyf:n h‘("i SO _Bé phan ) i
Chuyén ho so cho S¢ XD 0 Phd - Phi€u ki€ém soat qua trinh
A2 ge 1A ) X mot cua - £, 1 A X A
(P61 voi ho so ban giay TTPVHCC gidi quyet ho so (Mau so
tiép nhan budi sang thi \ . \ 05/TT01/2018/VPCP)

: . - Phong Y2 ngay L. i n
chuyén trude 14 gio cung Kinh té va - Phi€u giao viéc
ngay; Hd so tiép nhan Vat licu
budi chiéu thi chuyen <4v dun
trude 08h30 ngay ké tiép) y cung

B4 | Thu ly ho so: Phong Gio
Cén b thy Iy xem xét ndi | Kinh té va hanh
dung hd so: . Vat liéu chinh
- Truong hop ho so day du | xay dung

va khong hop 1¢ dé giai
quyét, trong thoi gian 03
(ba) ngay lam viéc tir ngay
nhan duoc hd so, chuyén
vién thao van ban néu 1o ly
do va cac ndi dung can
chinh sira, b6 sung, thong
qua Pho phong duogc phan
cong theo doi (neu co)
kiém tra, théng nhat noi
dung hodc Trudéng phong
ky tat, trong thoi gian '
ngay va trinh Lanh dao S¢&
ky trong thoi gian 'z ngay.
- Truong hop ho so day du
va hop 1& dé giai quyét,
trong thoi gian 03 (ba)
ngdy lam viéc tu ngay
nhan duogc ho so, chuyén
vién thao van ban Thong
bo tiép nhan hd so cong
bb hop quy cho t6 chirc, ca
nhan céng bd hop quy,
thong qua Pho phong
dugc phan cong theo doi
(néu c6) kiém tra, thong
nhiat ndi dung hoic
Trudng phong ky tit trong
thoi han %2 ngay, trinh

Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.

Thong bao tiép nhan ho so
cong bd hop quy theo Mau
3.TBTNHS quy dinh tai
Phu luc III Thong tu
28/2012/TT-BKHCN
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Lanh dao S¢ ky trong thoi
han '5 ngay.

B5

Ban giao hé so, két qua
cho B0 phan mét ciura —
TTPVHCC

- Pbi véi trudng hop hd so
day du va khong hop 1¢ dé
giai quyét: phong Kinh té
va vat li¢u xay dung gui
van ban da trinh ky Lanh
dao S& cho BPTN&TKQ
trong thoi han 2 ngay lam
vicc. BPTN&TKQ co
trach nhiém lién hé véi to
chitc, c4 nhan san xuét,
kinh doanh tra hd so. Vin
ban tra hd so duogc nhap
vao phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so, cac
t6 chtrc, c4 nhan san xuat,
kinh doanh VLXD dé
BPTN&TKQ thuc hién ra
soat, kiém tra hd so nop
cia cac to chirc, ca nhan
san xuét, kinh doanh
VLXD trudc khi nhan.
-Péi véi trudng hop hd so
day du va hop 1& dé giai
quyét: Thong bao tiép
nhan hd so céng bd hop
quy sau khi dugc trinh ky,
Phong Kinh té va vat liéu
xay dung ban giao két qua
cho BPTN&TKQ trong
thoi han % ngay dé vao s6
theo ddi, dong dau theo
quy dinh va ban giao 01
ban cho Vin phong S& dé
dang cong thong tin dién
tu.

(Ban giao két qua vao 02
khung gio vao 08h30 va
14h00 hang ngay)

Phong
Kinh té va
Vit liéu
xay dung;
Vian phong
Sé.

Gio
hanh
chinh

B6

Tra két qua:

Dén hen lay két qua, can
bd - BO phan mot cua -
TTPVHCC cho cac t6
chitc, c4 nhan san xuét,
kinh doanh

- B6 phan
mat cua -
TTPVHCC

Gio
hanh
chinh

Hé thong Biéu mau theo
co ché mot ctra, mot cura
lién thong
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4 Bi€éu mau:

1. Vn ban huéng dan, hoan thién ho so.
2. Van ban Thong béo ti€p nhan ho so cong bo hop quy

UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sb /SXD - KTXD Ha Ngi, ngay  thing  ndm 20

V/v huéng dan hoan thién, b6 sung
ho so ti€p nhan Thong bao hop quy
san pham.... cia Cong ty....
Kinhgui: ...
S¢ Xay dung nhan dugc van ban s6 ... ngdy ... cua ... Cong ty..... trinh thong béo tiép
nhan ho so cong bd hop quy san pham .. kém theo ho so. Sau khi ra soat, S& Xay dung dé
nghi Cong ty ... hoan thién, bd sung ho so theo cac ndi dung sau:

Trén day 13 hudéng dan cua S¢ Xay dung dé Congty .............. hoan thién, b6 sung
ho so theo quy dinh./.
Noi nhin: (SO XAY DUNG HA NOQI)
- Nhng trén; (KY, ghi 16 ho tén, chirc vu va dong
L dau)

UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sb /SXD - KTXD Ha Ngi, ngay  thing  ndm 20
' THONG BAO
TIEP NHAN HO SO CONG BO HQP QUY
S¢ Xay dung ...... x4c nhan da tiép nhan ho so cong bd hop quy SO ....NgAY ........
thang ...... nam  ........ CUAL. e (tén 10 chu"c cd  nhan)

dia chi td Chirc, CA MNAN: ... .ee e

cho san phém hang hdéa, qua trinh, dich vu, méi trudng (#én goi, kiéu, loai, nhan hiéu, dac
rung ky thudt...): ....ooooiiiii i

phu hop tiéu chuin (so hiéu, ky hiéu, tén goi tiéu chudn)/quy chuin k¥ thuat (so hiéu, ky
hiéu, tén goi quy chuan ky thudt) va co gia tri dén ngay ..... thang ...... nam ....... (hoac
ghi: ¢6 gi4 tri 3 nam ké tr ngay ...... thang ....... nim ....).
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Thong bao nay ghi nhan sy cam két ciia to chtrc, ca nhan. Thong bao nay khong co
gi4 tri chimg nhan cho san pham, hang héa, qua trinh, dich vu, méi trudng phi hop véi tiéu
chuan/quy chuén k¥ thuét trong tng.

(Tén 16 chirc, cd nhan) ...... phai hoan toan chiu trach nhiém vé tinh phu hop ctia san
phém, hang hoéa, qua trinh, dich vy, méi truong do minh san xuét, kinh doanh, bao quan, van
chuyén, st dung, khai thac.

Noi nhén: (SO XAY DUNG HA NQI)

- Nhu trén;

................

X.

(Ky, ghi v6 ho tén, chirc vu va dong
dau)

LINH VUC HA TANG KY THUAT

QT-145. Cip giay phép chiit ha, dich chuyén ciy xanh

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va céach thuc tham dinh, cép giéy phép chat ha, dich chuyén
cay xanh va nang cao hi¢u suét, nang luc lam viéc cua cong chirc thude S& Xay
dung ddi voi cac td chire, ca nhan trén dia ban thanh phé Ha Noi.

2 | Pham vi ap dung:
- Ap dung ddi véi cac td chire, ca nhan ¢ nhu cau thuc hién chat ha, dich chuyén
cdy xanh nam trén dia ban do Thanh phé quan 1y sau dau tu.
- Can b, cong chirc, vién chirc thudc phong chuyén mon duge phan cap quan
1y, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé va cc phong c6 lién quan
thudc S& Xy dung chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Néi dung quy trinh:

3.1 | Co sé phap ly

- Luét Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014 cua Qudc hoi; Luat sta d6i
bd sung mot s6 dleu cua Luat Xay dung ngay 17/6/2020;
- Nghi quyét so 26/2022/UBTVQHIS5 ngay 21/9/2022 cua Uy ban thuong vu
Quoc hoi vé swa d6i, bo sung mot sd didu cia Nghi quyet sO
1210/2016/UBTVQH13 ngay 25/5/2016 ctia Uy ban Thuong vu Quéc hoi vé phan
loai do thi;
- Nghi dinh sé 64/2010/ND-CP ngay 11/6/2010 ctia Chinh pha vé quan 1y cay
xanh do thi;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot ctra,
mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;
- Quyét dinh s6 1015/QD-TTg ngay 30/8/2022 Chinh phu vé phuong an phan
cap trong giai quyét thii tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y ciia cac bo, co
quan ngang bd.
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudéng dan thi hanh mot sé quy
dinh ciia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;
- Quyét dinh s6 03/2023/QD-UBND ngay 28/02/2023 cia UBND Thanh ph vé
viéc ban hanh Quy dinh vé quan 1y cdy xanh d6 thi trén dia ban thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 49/2022/Qb- UBND ngay 30/12/2022 cua UBND Thanh phé vé
viéc ban hanh quy dinh phan cap mot s6 tham quyén quan 1y nha nude cua Uy
ban nhan dan thanh phd Ha Noi vé ha tang k¥ thuat, du lich;
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- Quyét dinh s6 3989/QD-UBND ngay 09/8/2023 ctia UBND thanh phd Ha Noi
thong qua phuong an don gian hoéa thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai
quyét ciia S& Xay dung Ha Noi.

- Quyét dinh s6 3204/QD-UBND ngay 21/6/2024 ctia UBND thanh phd Ha Noi
vé viée phé duyét phwong an méi, stra d6i bd sung va thay thé viéc uy quyén trong
giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y cua UBND thanh phd Ha
Noi.

Quyet dinh so 383 8/QD-UBND ngay 24/7/2024 ctia UBND thanh phé Ha Nbi
ve viéc iy quyen thim quyen giai quyet TTHC cho Sé& Xay dung linh vuc
ha ting ky thuit thudc thim quyén quyét dinh ciia UBND thanh phé Ha
Noi.

- Quyét dinh s6 4190/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd vé viéc
cong bd Danh muyc thu tyc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nude
cua S¢ Xay dung;

- Quyét dinh s6 705/QD-SXD ngay 20/10/2023 ctia S¢ Xay dung vé viéc phé
duyét danh muyc cdy xanh do Thanh phd quan 1y sau dau tu theo Nghi quyét
21/2022/NQ-HD ND ngay12/9/2022 ciia HDND Thanh phd;

- Quyét dinh s6 82/QD-SXD ngay 07/2/2023 ciia S& Xay dung vé viéc phé duyét
diéu chinh danh muc hé thdng cdy xanh do Thanh phd quéan 1y sau dau tu theo
Nghi quyét s6 21/2022/NQ-HDND ngay 12/9/2022 cia HDND Thanh phd.

3.2 | Thanh phan hb so Bin chinh | Bin
sao

1. Pon d& nghi cap gidy phép chit ha, dich chuyén cay X
xanh d6 thi; (néu rd vi tri, dia diém, chung loai cay, kich
thude va 1y do can chit ha, dich chuyén cay xanh)

2. So dd, vi tri cdy xanh d6 thi cin chit ha, dich chuyén
3. Anh mau chup hién trang cay xanh do thi can chat ha,
dich chuyén; (thé hién rd hinh dang toan b cay xanh va
vi tri, tinh trang cdy xanh thé hién sy nguy hiém)

4. Céc ho so kém theo: X
-Néu la du 4 an: Cac Quyét dinh phé duyét dy an cua cap
c6 tham quyen phé duyét; ban v& mat bang thiét ké duoc
CO quan co tham quyén phé duyét trong d6 thé hién vi tri
cdy xanh nam trong cong trinh xay dung.

- Néu la dau nbi duong giao thong: Van ban chap thuan
dau ndi giao thong cia cap co thAm quyen cho phép; ban
v& chip thuin Quy hoach tong mit bang 1/500

3.3 | S6 lwong ho so

01 bd

3.4 | Thoi gian xur ly

- 6 ngay lam viéc ké tir khi nhan day du ho so hop 18 dbi voi truong hop: Chat
ha dich chuyén d6i vé6i sb luong tir 10 cy tré - Xuong; chat ha cac cdy bi chét
gdm: ciy quy hiém', cdy di san, ciy dugc bao ton, ciy cd thu®.

olte

' Cay ¢o nguén gen dic biét va gia tri kinh té cao da duogc quy dinh Phan thuc vt rung theo Nghi dinh )
06/2019/ND-CP ngay 22/01/2019 va Nghi dinh s6 84/2021/ND-CP ngay 22/9/2021 cua Chinh phu.

2 Cay cb thu 1a duge tréng hodc moc ty nhién thudc danh muc cay do thi co do tudi tdi thidu 50 ndm hodc
cdy c6 duong kinh than tai vi tri 1,3m 16n hon 50cm; D;5>50cm twong tmg voi d tudi cia cay.
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- 13 ngay lam viéc ké tir khi nhan diy du ho so hop 1& ddi véi truong hop bao
c40 UBND Thanh phé chép thuan:
+ Cay bi xAm hai trong qua trinh diéu tra, x4c minh xur 1y vi pham.
+ Chit ha, dich chuyén d6i véi sb lugng 16n hon 10 cay?; cdy quy hiém, cay di
san, cay duoc bao ton, cady c6 thy.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Dia diém tiép nhan: Tang 1, ting 2, téng 3 Toa nha lién co quan s6 258 V6 Chi
Cong, phuong Xuan La, quan Tay Hd, thanh phb Ha Noi.
- Pia diém tra két qua: S6 657 Lac Long Quan, phuong Xuan La, quan Tay Hb,
thanh ph Ha Nbi
3.6 | Lé phi
Khong

3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
3.7.1 | 06 ngay lam viéc

TT Trinh ty TriCh T.h 11 Bibu mawKét qua
) nhiém gian

Bl | Nop hod so dé nghi cip gidy phép
chat ha, dich chuyén cay xanh:

A e . 2, Gio
- Nop ho so‘ truc t1,ep talATrung t‘am T(3 chlfc, hanh Theo muc 3.2
Phuc vy hanh chinh cong Thanh | canhéin .
XA £ < chinh
phd; ndp truc tuyén hodc qua buu
dién.

B2 | Tiép nhan ho so va ghi gidy tiép Giay tiép nhan ho so
nhdn, hen ngay; trudc khivtiép nhan va hen ngay tra két
c6 trach nhiém xem xét, kiém tra tinh qua - mau sd
chinh xac, day du cua ho so: 01/TT01/2018/VPCP

a) Truong hop hod so chua diy du,
chua chinh x4ac theo quy dinh Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh
phé phai huéng dan b sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 1 | Trung
ly do theo mau Phiéu yéu cau | tam Phuc | Gid
bd sung, hoan thién ho so; vu hanh | hanh
b) Trudng hop tir chdi nhan hd so | chinh | chinh
phai néu 5 1y do theo mau Phiéu tir | coéng TP
chdi giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh;

¢) Truong hop ho so diy du, chinh
xéac theo quy dinh; tiép nhan hd so
va ghi gidy tiép nhan, hen ngay:

- Tiép nhan tryc tiép;

- Hodc qua céng dich vu cong tryc
tuyén (hoic thong bio qua email).
Chuyén hd so vé Phong QL KGN Trung 0,25 | Phiéu kiém soat qua
va CXCS tam Phuc | ngdy | trinh giai quyét ho so

B3

3 Pbi v6i cac cong trinh/dy an chu dau tu phai 18p phuong an xur ly cay xanh hién hiru giri den CO quan quan
ly nha nude chuyén nganh theo phan cép quan ly dé xem xét, ¢6 ¥ kién trudc khi dé nghi cap gidy phép va
trién khai thuc hién.
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va CXCS phai thong bao bang vin
ban cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng Thanh phd va giri van
ban xin 16i t6 chirc, c4 nhén, trong d6
ghi 15 1y do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo miu
phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két
qua. Viéc hen lai ngay tra két qua
dugc thyc hién khong qua mot lan

- Truong hop, dat yéu cau tién hanh,
soan thao Giéy phép chat ha, dich
chuyén cay xanh (dy thao).

vuhanh | 1am - mau s0
chinh viéc | 05/TT01/2018/VPCP
cong TP
Lanh dao | 0,25
B4 Phén cong xir 1y hd so cho can b, Phong | ngay
cong chuc phong xur ly. QL KGN | lam
va CXCS | viéc
B5 | Can b9, cong chirc dugc giao nhiém
vu thu 1y, tham dinh ho so va thong
bao véi td cong tac* dé to chirc kiém
tra hién truong:
- D6i v6i hd so qua thim tra, thim
dinh chua du diéu kién giai quyét,
phong QL KGN va CXCS tra lai hd
so kém theo thong bao bang vin ban
cua Lanh dao phong va néu 1o 1y do,
no6i dung cin bd sung theo mau
Phiéu yéu caubd sung, hoan thi¢n ho
s0 - mau sb 02 dé giri cho t6 chirc, ca - Phiéu kiém soat
nhan thong qua Trung tdm Phuc vu | - Can bo, qué trinh giai quyét
hanh chinh céng Thanh phé. Thoi | cong ho so — méu sb
gian théng bao tra lai hd so khong | chirc thu 05/TT01/2018/VPCP
qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép | 1y ho so - Mau tra lai ho so
nhan ho so, trir truong hop phap luat | phong 40 |° Mau phiéu xin 16i
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé | QL KGN .| va hen lai ngay tra
thoi gian hodc sau khi to churc klerp va CXCS rﬁg két qua - miu sd
tra hién truong. Thoi han gidi quyét .. | 04/TTO1/2018/TT-
duoc tinh lai tr ddu sau khi nhan du | - Trung VIeC | ypep
hd so. tam Phuc - Bién ban kiém tra
- Pbi v6i ho so qua han giai quyét, | vu hanh hién truong, Dy thao
trong thoi han cham nhat 01 ngay chinh Gidy phép
trudc ngay hét han, phong QL KGN | cong TP

4 T6 cong tac kiém tra xac dinh tinh trang chat Iwgng cay xanh va dé xuét phuong an xtur ly dé cép giéy phép

chat ha, dich chuyén cay xanh do S¢ Xay dung thanh lap.
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B6 | Trinh dy thdo Gidy phép chit ha, | - Can b9,
dich chuyén cay xanh cho Lanh dao cong
Phong xem xeét: chuc thy 0.5 ’
- Néu dong y: Lanh dao Phong ky | 1y ho so '~ | Gidy phép duoc lanh
nhay vao GP chit ha, dich chuyén cdy | - Lanh rigfg] dao phong chip
xanh, trinh Lanh dao S& XD phé dao . thuan
duyeét. phong viee
- Néu khéng dong y: Chuyén lai | QL KGN
budc 5, néu ro 1y do. va CXCS
B7 | Trinh Lanh dao Sé& Xay dung xem
xét, ky Gidy phép: 0.5
- Néu déng v: Ky vao GP chat ha, Lanh dao ng,éy Giéy phép dugc
dich chuyén cay xanh 7 S¢ Xay lam Juvet
- Néu khong dong y: Chuyén lai dung A ye
Phong QL KGN va CXCS xtt Iy, néu viee
10 1y do.
B8 | Hoan thién Gidy phép: Tiép nhdn | - Cén bo,
Gidy phép chit ha, dich chuyén cay cong
xanh tr Lanh dao So Xay dung, | chic thu e . \
hoan thién két qua (dong Hhu vio yhoso | %> | -Gy phephoan
gidy phép); Chuyén va ban giao két | va Trung neay iy th1¢n~‘ .
qua vé Trung tim Phuc vu hanh | tdm Phuc le}rAn X Phlel{ th’e © fi orqua
chinh céng Thanh phé. vu hanh viée | trinh xir 1y cong viee
chinh
cong TP
B9 | Tra két qua cho to chuc, ca nhan theo | - Trung
gidy hen tam Phuc | Gio
vu hanh | hanh Gidy phép
chinh | chinh
cong TP
B10 | Théng ké va theo ddi ho so: - Trung
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh | tdm Phuc - Phiéu theo doi qua
cong Thanh phd c6 trach nhiém | vu hanh trinh xur Iy cong viéc
théng ké cac TTHC thuc hién tai don chinh Gio | (tai So)
vi vao sO théng ké két qua thyuc hién | cong TP, | hanh | - S6 theo ddi két qua
TTHC. phong | chinh | xr 1y cong viéc.
- Phong QL KGN va CXCS - S¢ Xay | QL KGN - S6 thong ké két qua
dung luu hd so va théng ké TTHC va thuc hién TTHC
thuc hién. CXCS)
3.7.2 | 13 ngay lam viéc
TT Trinh tu Trach | Thoi | por miwKée qua
nhiém gian
Bl | Nop ho so dé nghi cap gidy phép
chat ha, glich chuyél,l cay xanh: » Gio
- Nop ho so truc tiép tai Trung tam | TO chue, \
\ , N X . 1A hanh Theo muc 3.2
Phuc vu hanh chinh cong Thanh | cé& nhan chinh

phé; nop truc tuyén hodc qua buu
dién.




921

B2 | Tiép nhan ho so va ghi gi,éy tiép Gidy tiép nhan ho so
nhin, hen ngay; trudc khiqtiép nhan va hen ngay tra két
co trach nhiém xem Xxét, }(iém tra tinh qua - mau )
chinh xac, day du cua ho so: 01/TT01/2018/VPCP
a) Truong hop ho so chua day du,
chua chinh x4ac theo quy dinh Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh
pho phai hudéng dan bd sung, hoan

A 1A . <~ ~| Trung
thién ho so theo quy dinh va néu rd | . .
, x Jx n » | tam Phuc | Gio
Iy do theo mau Phiéu yéu cau . X
2 \ A 1A vu hanh | hanh
bo sung, hoan thién ho so; , ,
\ N P . chinh | chinh
b) Truong hop tur chdi nhan ho so phai cone TP
néu 13 1§ do theo mAu Phiu tir chdi 5
gidi quyét ho so thu tuc hanh chinh;
¢) Truong hop hd Y day du, chinh
xac theo quy dinh; tiép nhan ho so va
ghi glay tiép nhan, hen ngay:
- Tiép nhan truc tiép;
- Hoac qua cong dich vu cong truc
tuyén (hodc thong bdo qua email).
B3 Trung - Phiéu kiém soat
2 ) tam Phuc 0,25 u4 trinh giai quyét
Chuyén hd so vé& Phong QL KGN MO gy | duarinh elarquy
va CXCS vu hanh am ho so - mau so
chinh 05/TT01/2018/VPCP
o viéc
cong TP j

B4 ‘ Lanh dao | 0,25
Phan cong xur Iy ho so cho can bg, Phong | ngay
cong chirc phong xtr ly. QL KGN | lam

va CXCS | viéc

B5 | Can bo, céng chure du:qc giao nhiém
vy thu, ‘ly,; thflm d%nh 1210 S0 va thg}lg _ Phidu kiém sodt
bao véi to cong tac dé to6 chirc kieém L £

o n . qua trinh gidi quyét
tra hién truong: (1 A X A
- D6i v6i hd so qua thdm tra, thim | Can bo, h6 so —mau s
. S cong 05/TT01/2018/VPCP
dinh chua du diéu kién gidi quyeét, , X 1A
\ . .+ o x| chuc thu - Mau tra lai ho so
phong QL KGN va CXCS tralaihdo | |, » x KR,
\ A (13 < s 1y ho so - Mau phiéu xin 161
so kém theo thong bao bang van ban \
1 A N A x 1y phong va hen lai ngay tra
cua Lanh dao phong va néu 1o ly do, 5,5
no6i dung cin bd sung theo mau QL KGN ngay ket qud - mdu 0
A Al A 1R . x| vaCXCS 04/TTO01/2018/TT-
Phiéu yéu cau bo sung, hoap thién ho lam VPCP
so - mau s0 02 dé gui cho t6 chuec, ca viéc A 1 1.:R
A . A - Trung - Bién ban ki€ém tra
nhan thong qua Trung tam Phuc vu | . . \ .
: . | tam Phuc hién truong; Du thao
hanh chinh cong Thanh pho. Thoi . C
vu hanh bao cao UBND
gian thong béo tra lai ho so khong . \ £
ua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép chinh Thanh pho va dy
d cong TP thao Giay phép

nhan ho so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh cé quy dinh cu thé vé
thoi gian hodc sau khi to chutrc kiém
tra hién truong. Thoi han giai quyét
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duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du
h6 so.

- Pbi v6i hd so qua han giai quyét,
trong thoi han cham nhat 01 ngay
trude ngdy hét han, phong QL KGN
va CXCS phai thong bao bang vin
ban cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng Thanh phd va giri vin
bén xin 16i td chirc, ca nhan, trong do
ghi 15 1y do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo miu
phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két
qua. Viéc hen lai ngay tra két qua
duoc thyc hién khong qua mot lan.

- Truong hop, dat yéu cau tién hanh,
soan thao Van ban bao cao UBND
Thanh phd vé phuong an xir 1y cdy
bong mat va Gidy phép chit ha, dich
chuyén cdy xanh (du thao).

B6

Pbi véi phuong an xir 1y ciy béng

mat: Trinh dy thao Béo cao UBND | ~ Can 0%
Thanh phd vé phuong an xir 1y ciy cong
béng mat cho Lanh dao Phong xem cl}u(i thu 0,5
<6t : ly h? SO ng,éy Bao c4o UBND TP
- Néu dong y: Lanh dao Phong ky | ~ ]&:(I)lh lam duqc(}ﬁgh gle,féihong
nhay vao bao cdo, trinh Lanh dao S¢ h: viéc P Hhtis
XD phé duyét. Phong
£ A A , 2 .| QL KGN
- Néu khong dong y: Chuyén lai |
. A1, va CXCS
budc 5, néu 1o 1y do.
B7 | Trinh Lanh dao S& Xay dung xem
xét, ky B4o cao UBND Thanh phd vé 0.5
phuong an xur Iy cay bong mat: Lanh dao n ’é Béo cdo UBND
- Néu dong y: Ky vao Bao cdo So Xay lg Y duoc duye
- Néu khong dong y: Chuyén lai dung am uoe duyet
Phong QL KGN va CXCS xi Iy, néu viee
10 1y do.
B8 4,0
UBND Thanh phé chip thuan [”1{]}?211\1]1]}? ngy
phuong an xtr Iy cay bong mat pho lam
viéc
B9 |- Trudong hop, HO so duoc UBND | - Céan bd,
Thanh phd chip thuin, yéu cu soan cong
Gidy phép chit ha, dich chuyén cay chuc thy 0.5 Dy thio Giy phép
xanh (dy thao), ly h6 so n ’é hodc Vin ban tra lai
- Truong hop, HO6 so khong dugc | - Trung lgrr? 1o so :
UBND Thanh pho chap thuan: Tra lai | tdam Phuc o
ho so vé Trung tdm Phuc vu hanh | vy hanh Viee
chinh céng Thanh phé. chinh

cong TP
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B10 | Dbi v6i cap phép: Trinh du thdo | - Cén bo,
Gidy phép chit ha, dich chuyén cay cong
xanh chq Lanh dao Phong xem xét: chl'Iq thu 0.5
- Néu dong y: Lanh dao Phong ky | 1y ho so | y . %
nhiy vio Gidy phép chit ha, dich | -Lanh | 150 Giay phflfugg‘-"’ chap
chuyén cay xanh, trinh Lanh dao S¢ dao . -
XD phé duyét. phong viee
- Néu khéng dong y: Chuyén lai | QL KGN
budc 9, néu ro 1y do. va CXCS
B11 | Trinh Lanh dao S& Xay dung xem
xet, ky Glay phép: 0.5
- Néu ddng y: Ky vao Gidy phép Lanh dao 0 e .
chat ha, dich chuyén cdy xanh S¢ Xay rig‘gay Gidy gheP duge
- Néu khong dong y: Chuyén lai dung am uyet
Phong QL KGN va CXCS xtt Iy, néu viee
0 1y do.
B12 | Hoan thién Gidy phép: Tlep nhan | - Cén bo,
Gidy phép chit ha, dich chuyén cay cong
xanh to Lanh dao S¢& Xay dung, | chuc thy 4 , \
hoan thién két qua (dong déu vao | Iy hdso | *° | Glaytﬁhfp hoan
gidy phép); Chuyén va ban giao két | va Trung rigay Phid hlen 451 qud
qua vé Trung tim Phuc vu hanh | tdm Phuc am lel%t ©0 fo1qua
chinh cong Thanh phd. vu hanh viée | trinh xtr Iy cong viee
chinh
cong TP
B13 | Trakét qua cho t6 chirc, cdnhan theo | - Trung
gidy hen tam Phuc | Gio
vu hanh | hanh Gidy phép
chinh | chinh
cong TP
B14 | Thong ké va theo ddi hd so: - Trun )
- Trung tam Phuc vy hanh chinh tAm thc - Phiéu theo ddi qua
cong Thanh phé c6 trach nhiém hanh trinh xur Iy cong viéc
théng ké cac TTHC thuc hién tai don V"lh,ah Gio | (tai SO)
vi vao sb théng ké két qua thuc hién Cé‘r’lngP hanh | - Sé theo d&i két qua
TTHC. hon * | chinh | xtr ly c6ng viéc.
- Phong QL KGN va CXCS - S¢ Xay in R (EfN - Sb théng ké két qua
dung luu hd so va thong ké TTHC va CXCS thuc hién TTHC
thuc hién.
4 | Biéu miu

1. Pon dé nghi cap gidy phép chit ha, dich chuyén cdy xanh theo phu luc 01 Ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 64/2010/ND-CP ngay 11/6/2010 cia Chinh phu

2. Gidy phép - Phu luc 02 Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 64/2010/ND-CP

ngay 11/6/2010 cua Chinh phu

3. MAu tra lai ho so

4. H¢ théng biéu mau theo co ché mét ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018, gdm:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (duoc luu tai phong Chuyén mén);
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| ‘ - S6 theo ddi két qua xir 1y cong viéc. ‘

Phu luc I
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 64/2010/ND-CP ngay 11/6/2010 ciia Chinh phii)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S PON PE NGHI
CAP GIAY PHEP CHAT HA, DICH CHUYEN CAY XANH PO THI

Kinh gui: S¢ Xay dung.

1. TEN 0 CAUC/CA MNAN: oo
-Nguoidardién: ... Chicvu: ...
S0 G e
= PRUONE (XA): oo
- Quén (huy®én, thi X&) .....oooooooooeoeoeeeeeee thanh phd Ha Noi.
-Piénthoai lién hé: ... Fax: ...

2. Vi tri, dia diém c6 cay dé nghi duogc cap gidy phep chat ha, dich chuyén:
- Vi tri, dia diém c6 cdy xin cip phép (tén phd, s6 nha, phudng/xi, quan/huyén, ma sb

CAY) oot
= SO TUONE CAY XANN sttt ettt
- MO t4 hi€n trang CAY XaNN: ... e
3. Noi dung dé nghi duoc cip gidy phép: Dich chuyén, chiat ha cay.
-Chatha: ..o, Ly do: e
- Dich chuyén: ......cooveeeeeeeeeeeeeeenn. LY dOieeiiiiieeeeeeee e

4. Ly do d& nghi duoc cip gidy phép dich chuyén, chit ha cdy xanh.

Chung t6i xin cam doan thuc hién dang quy dinh ctia phap luat vé quan Iy cdy xanh do
thi va cac quy dinh khac c6 lién quan./.

- Céc tai liéu kém theo; Ha Noi, ngay ........ thang ......... nam ...
- Bang thong ké céy xanh; To chirc/ca nhan 1am don
- Anh chup hién trang; (ky, ghi ré ho tén, dong dau néu cd)

- So dd vi trf cay (néu co);

BANG THONG KE CAY XANH CAN DICH CHUYEN, CHAT HA
Vi tri cay Loai So | D13’ | HW® Hién trane ciy | P€ Xuat bién
(M3 s0 cay) cay lwgng | (cm) | (m) : ang cay phap xir ly

TT

1
2
3

5 Cay bong mat do duong kinh than tai vi tri 1,3m (tinh tir mét d4t 1én dén vi tri 1,3m cua cay)
® Néu cdy xanh thudc ho cau dira, thi xac dinh chiéu cao 1 than.
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pp| Vitricdy | Loai S6 | D13’ | Hw® Hién trane ci Pé xuit bi¢n
(Ma sb cay) | cdy | lugng | (cm) | (m) eRIrang eay | bhap xir ly

4

5

6

7

8

9
Tong cong

PHU LUCII
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 64/2010/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2010 ciia CP)
UBND TINH/THANH PHO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN CAP GIAY Poc lap — Tu do — Hanh phiic
PHEP e
GIAY PHEP CHAT HA, DICH CHUYEN CAY XANH
SO: i, /GPCX
Can ct Quyét dinh b ......... /...../QD-UBND ngay ... thang ... ndm ....caa UBND
tinh/thanh phd quy dinh vé quéan 1y cdy xanh db thi trén dia ban tinh/thanh phé
Xét don d& nghi cép gidy phép chat ha, dich chuyén cy xanh cia.......................
Lo CAP ChOT oot
o 5 - 1] 1§ OO SRRSOt
-DPiénthoai: ... Fax: (oo
- Puoc phép chit ha, dich chuyén ciy ........................ taiduong ..............oe.l. , Xa
(Phudng): .....veevveeeeeeeeee, huyén (thanh pho, thi XA): «ceveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees
-Loaicay: ......ovviiiiinna. , chidu cao (m): ................. duong kinh (m): ...............
- Ho so QUAIN LY o
- Ly do can chiit ha, dich CHUYEI: ..o,
2. bBon vi thyc hién viée chat ha, dich CRUYEI oo
3. Thoi gian ¢6 hiéu luc cia gidy phép 1a 30 ngay ke tir ngay duoc cap phép. Qua thoi han nay
ma chua thyc hién viéc chit ha, dich chuyén thi gidy phép nay khong con gia tri.
4. Pon vi thyc hién viéc chat ha, dich chuyén ciy xanh c6 trach nhi¢m:
- Thyc hién viéc chat ha, dich chuyén dam bao dung quy trinh k¥ thuat va tuyét dbi an
toan.
- Thuc hién ding thoi gian quy dinh.
- Thong bao cho chinh quyén dia phuong biét thoi gian thyc hién viéc chit ha, dich chuyén
cay xanh.

Noi nhgn: ., ngay ... thang ... nam ........
- Nhu trén; (Ky tén dong dau)

- Co quan cip gidy phép;
- Luu.
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TEN CAP TINH/CAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TEN CO QUAN/PON VI
Sé: /CV-.... eeee, REAY . thang ...... nam ........

TRA HO SO PE NGHI CAP GIAY PHEP CHAT HA, DICH CHUYEN CAY XANH
Kinh gtri: ........c.o.veai.

Ngay...thang...nim ..., (tén co quan, don vi) tiép nhan giai quyét ho so dé nghi
giai quyét thii tuc hanh chinh (tén thi tuc hanh chinh) ciia Ong/Ba/Té chirc); ma
Y O

Canctr....

Trén co s6 kiém tra, giai quyét hd so/t6 chirc kiém tra hién trudng ngay ...... , TEN
CO QUAN/PON VI théng bao dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng......... tra két qua
giai quyet thu tyc hanh chinh nhu sau:

Ho so' ma so: ....... daé nghi glal quyet thi tuc hanh chinh cia Ong/Ba/To

chirc chua day du tha tuc theo quy dinh vé Cap gidy phép chit ha, dich chuyén ciy xanh ....... dugc quy
dinh tai .......

HO so ma so: ....... dé nghi giai quyét thi tuc hanh chinh (tén thi tuc hanh
chinh) ciia Ong/Ba/To chire chua du co so dé giai quyét. TEN CO QUAN/PON VI xin
chuyén lai ho so ma so: ....... v€ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong......... dé tra lai cho

Ong/Ba/Té chirc theo quy dinh./.

Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN, BON VI
- Nhur trén; (Ky va ghi ré ho tén) (Chit ky so ciia Thii
] Low truwéng co quan, don vi néu la biéu méu dién
1)
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
TRUNG TAM PHUC VUHANH = e
CHINH CONG (hoic) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA
S6:..../TTPVHCC (BPTNTKQ) ngay ...... thang ...... nam ......
GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

M3 ho so......
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/Bo phan Tiép nhan va Trakét qua ..................
Tiép NhAN DO SO CUAL ....vve it e
Diachi: ... S6 dién thoai: ................... Email: ...l
Noi dung yéu cau giai quyet .....................................................................
Thanh phan ho so ndp gdm:
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S6 lugng hd s0:......ove... (b0)

Thoi gian giai quyet hd so theo quy dinh la: ............... ngay

Thoi gian nhan ho so: ....gio... - phut, ngay ... thang ...nam....

Thoi gian tra két qua giai quyét hd so:. g10’ ., phut, ngay ... .thang....nam....
Dang ky nhan két QUA AL L.

Vao Sé theo dai hd so, Quyen SO e Sé thir tur...... e
NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chit ky s6 ciia Nguoi tiép nhdn ho so néu la
biéu madu dién tir)

Ghi chu:
- Truong hop chua thiét lap dugc Hé thong thong tin mot cura dién tir, Gidy tiép nhan va
hen tra két qua dugc lap thanh 2 1ién; mot lién giao cho t6 chirc, ca nhan nop ho so trong
truong hop ndp truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh
s0 45/2016/QD-TTg ; mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so
va dugc luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/Bo phéan Tlep nhan va Tra két qua;
- T6 chirc, ca nhan c6 thé dang ky nhan két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua hoic
tai nha (tru so t6 chtrc) qua dich vu buu chinh.

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TRUNG TAMPHUC VUHANH = s
CHINH CONG (hoic) BQO PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

S6:...... /TTPVHCC(BPTNTKQ) , Ngay ... thang ...... nam ...
SO THEO DOI HO SO’
~ x| Dia | Co Nhin va Tri két qua
Tén to| °.
Ma Ten | chie chi, | quan ] Phuwong
STT|, x . | s0 [chii triNhdn|Hen tra|Tra két| thire .
ho so| TTHC | ca o N S A . ~+ « | Ky nhian
~ | dién | giai (ho so|kétqua| qua [nhan két :
nhan . A -
thoai| quyét qua
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12

Ghj chii: S6 theo d§i hd so duoc 1ap theo tung linh vuc hodc nhom linh vyc tai Bo phan
Ti€p nhan va Tra két qua.

XI. LINH VUC GIAM PINH TU PHAP XAY DUNG )
QT-146. Bo nhiém va cap thé giam dinh vién tuw phap xay dung & thanh pho
Ha Noi

1 | Muc dich

Quy dinh trinh tu tiép nhén, ndi dung giai quyét h6 so thu tuc hanh chinh vé viéc
dé nghi B6 nhiém va cip thé giam dinh vién tu phap xdy dung ¢ thanh phd Ha
Noi

2 | Pham vi, dbi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh
- C4 nhan & thanh phd Ha Noi;
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- Trung tdm phuc vu hanh chinh cong Ha N1, Van phong S¢ Xay dung, Phong
Quan 1y k¥ thuat va Giam dinh chét luong — S& Xay dung (goi 1a Phong
QLKT&GDCL), cac phong lién quan thudc S& Xay dung Ha Noi chiu trach
nhiém thuc hién va kiém soét quy trinh nay.

NOi dung quy trinh

3.1

Yéu ciu, diéu kién thywc hién thii tuc hanh chinh

Giam dinh vién tu phap xay dung phai dap tng tiéu chuan quy dinh tai khoan 1
Diéu 7 Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13; trong do, tiéu chuan hoat dong
chuyén moén phu hgp dugc quy dinh nhu sau:

1. Truweong hop gidm dinh tw phdp vé si tudn thii cac quy dinh ciia phap ludt

a) Poi véi gidm dinh sie tudn thi cdc quy dinh ciia phdp ludt vé quy hoach xdy
dung: phdi ¢6 chimg chi hanh nghé thiét ké quy hoach xdy dwng theo quy dinh
cua phap ludt vé xdy dung hodc cé kinh nghi¢m quan [y nha nudc du 05 nam tro
Ién vé quy hoach xdy dung, phit hop véi doi tiwong va néi dung giam dinh;

b) Déi véi gidm dinh s tuén thii cdac quy dinh ciia phdp ludt vé hoat dong dau tu
xay dung: phai dap vng diéu kién nang luc hoat dong xdy dung theo quy dinh
cua phap luat vé xday dung dé thuc hién mot trong cac cong viéc khao sat xdy
dung, thiét ké xdy dung, gidm sat thi cong xdy dung, dinh gid xdy dung, quan 1y
dur én dau tw xay dung, kiém dinh xay dung hodc co kinh nghiém quan ly nha
nude di 05 ndm tré lén vé hoat dong xdy dung, phit hop véi doi twong va néi
dung giam dinh;

¢) Déi véi gidm dinh sw tudn thii cdc quy dinh ciia phdp ludt vé nha ¢ va kinh doanh
bdt dong san: phdi cé kinh nghiém quan ly nha nwoc du 05 nam tro lén vé nha ¢ va
thi triromg bdt dong san, phit hop véi doz twong va noi dung giam dinh.

2. Truong hop giam dinh tw phap vé chdt lwong xdy dung cong trinh

a) Poi véi gidm dinh chat lwong khdo sat xdy dung hodc thiét ké xay dung: phai
c6 chirng chi hanh nghé khdo sdt xdy dwng hodc thiét ké xdy dung theo quy dinh
clia phdp ludt vé xdy dung, phit hop véi doi tiwong va ndi dung gidm dinh;

b) Déi véi giam dinh chat long cong trinh xdy dung, bo phdn cong trinh xdy
duwg, giam dinh nguyén nhdn sy co cong trinh xdy dung, nguyén nhan hu hong
cong trinh xdy dung: phai dap ing diéu kién hanh nghe kiém dinh xdy dung theo
quy dinh ciia phdp ludt vé xdy dung, phit hop véi doi twong va néi dung gidm
dinh.

3. Truong hop gidm dinh chi phi xdy dung céng trinh, gid tri nha ¢ va bat déng
sdan: phdi c6 chitng chi hanh nghé dinh gid xdy dung theo quy dinh ciia phdp
ludt vé xdy dung hodc cé kinh nghiém quan 1y nha nwée di 05 nam tro 1én, phi
hop véi doi twong va ndi dung gidm dinh.

3.2

Co s6é phap ly
- Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13; Luét s6 56/2020/QH14 stra d6i, bo
sung mot s6 diéu cua Luat Giam dinh tu phap;
- Nghi dinh s 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 caa Chinh phu stra doi, bd sung
mdt sd diu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua B§ Xay
dung;
- Thong tu s6 17/2021/TT-BXD ngay 22/12/2021 ciia B6 Xay dung quy dinh
mot s6 noi dung vé hoat dong giam dinh tu phap trong linh vuc xay dung;
- Thong tu s6 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 ctia Bo Tu phap quy dinh vé
mau thém, trinh ty, thu tuc cAp moi, cap lai thé giam dinh vién tu phap; Cong
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van s6 1423/BTP-BTTP ngay 14/4/2023 ctua Bo Tu phap vé viéc dinh chinh
Thong tu s6 11/2020/TT-BTP;
- Quyét dinh s 694/QD-BXD ngay 03/7/2023 ctua Bo Xy dung vé viéc cong bd
thi tuc hanh chinh méi ban hanh; thi tuc hanh chinh duge stra d6i, b sung hoic
thay thé; tha tuc hanh chinh bi hty bo hodc bai bé trong linh vuc gidm dinh tu
phép xay dung thudc pham vi chitc nang quan Iy nha nudc ctia B6 Xay dung;
- Quyét dinh s6 111/QD-UBND ngay 12/01/2015 caa UBND thanh phé Ha Noi
ban hanh quy ché phéi hop trong cong tac quan Iy nha nude vé giam dinh tu phap
trén dia ban thanh phé Ha Noi;

Quyet dinh so 831/Qb-UBND ngay 08/02/2024 cia UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc iy quyén giai quyét thii tuc hanh chinh linh vuc Giam dinh tu phap;
- Céc van ban quy dinh, hudng dan khéc cia B Xay dung va UBND Thanh ph.

33

Thanh phan ho so ] Ban sao
Béan goc Chirng
thuc

- Vin ban dé nghi bo nhiém, cip thé giam dinh vién tu
phap xay dung hoic don dé& nghj bd nhiém giam dinh
vién tu phdp ctia c4 nhan da la gidm dinh vién tu phap
nhung bi mién nhiém do nghi huu hodc thoi viée dé X
thanh 1ap Vian phong gidm dinh tu phap (theo miu sb
02 kém theo Quyét dinh s6 694/QD-BXD ngiy
03/7/2023 cua Bo Xay dung).

- Bang tot nghiép dai hoc tr¢ 1én phu hop voi linh vuc X
chuyén mén dugc dé€ nghi bé nhiém.

- So yéu ly lich va Phiéu Iy lich tu phap. Truong hop
ngudi duoc dé nghi bo nhiém giam dinh vién tu phap
dang 1a cong chuc, vién chire thi khong can co Phiéu 1y
lich tu phap.

- Gidy xéac nhan vé thoi gian thuc t€ hoat dong chuyén
mon cua co quan, t6 chiic noi nguodi duge dé nghi bo X
nhiém lam viéc;

- Chimg chi hanh nghé hoat dong xdy dung hoic ban ké
khai diéu kién ning luc phu hop véi tiéu chuin gidm X
dinh vién tu phap xay dung quy dinh (néu cb).

- 02 anh mau chan dung ¢& 2cm x 3em (chup trong vong
06 thang gan nhat).

3.4

S6 lwgng hd so: 01 bd

35

Thoi gian xir ly

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay Trung tam phuc vy hanh chinh cong Ha Noi
nhan duoc ho so hop 1¢ (bao gom 20 ngay quyét dinh bd nhiém giam dinh vién
tu phap va 10 ngay cap thé gidm dinh vién tu phap)

3.6

Noi nhan va tra két qua

- Dia diém tiép nhan: Tang 1, tAng 2, ting 3 Toa nha lién co quan sb 258 V& Chi
Cong, phuong Xuan La, quan Tay Hd, thanh phd Ha Noi.

- Dia diém tra két qua: S6 657 Lac Long Quan, phudng Xuan La, quan Tay HO,
thanh phd Ha Nbi

3.7

L¢ phi: Khong cé
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3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc 7 ,
T Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | Do ;‘12“/ ket
Nop ho so diing ky
- Co quan, t6 chtc quan 1y giam
dinh vién tu phap giri hd so dé
nghi bd nhiém, cép thé giam Trong
dinh vién tu phap xay dung truc ngay lam
tuyen dén Bo phan tlep nhan va viéc (gio
tra két qua giai quyét thu tuc hanh
hanh chinh (sau day viét tic 1a | To chuec, ca chinh
TTHC) ctua Trung tdm phuc vu | nhan cé nhu cau | hodc . A A
B1 | hanh chinh cong Ha Noi; d& nghi thue | 24h/24h Th“l‘l“h phan ;“;
- Hb so dugc giri qua dich vabuu | hién thi tuc | néu giri | S0 1O MUC 5.
chinh phai ghi rd dia chi gui, dia hanh chinh hé so
chi nhan két qua va ty chi trd cudc qua cong
phi theo quy dinh cua don vi cung dich vu
cap dich vy buu chinh; cong tryc
- Ho so giri truc tuyen thuc hién tuyén)
theo huéng din tai dia chi
website:
http//dichvucong.hanoi.gov.vn.
Tiép nhan ho so
Cong chuc thuoc Trung tdm
pl}uc vu hénh chinh cong Ha Noi1
tiep nhan ho so. kicm tra tinh - Phiéu tir chéi
hop 1¢, day du cua ho so va xur A N
, s tiép nhan giai
Iy nhu sau: 4 ho so -
- Truong hop ho so khong thude quﬁau(; g N
pham vi giai quyét, cong chuc
huéng dan c4 phén vdé’n cO quan 03/T\1;(13é/12018/
c6 thdm quyén dé dugc gial
quyet Truong hop ca nhén yéu Trung tam phuc | ‘
B) cau ¢ van ban tra 16i hodc ho so vu hanh chinh /2 ngay
duoc guri qua dich vu buu chinh, lam viéc

cong chirc phai tra 161 bang vin
ban néu 16 1y do ho so khong
duoc tiép nhan;

- Truong hop hé so chua hop 18,
chua day du theo quy dinh, cong
chirc hudng dan cu thé, day du,
mot lan; lap phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién hd so giao
cho ¢4 nhan hodc gui qua duong
buu chinh trong thoi gian 24h ké
tir thoi diém nhan hd so (néu hd

cong Ha Noi.

- Phiéu yéu cau
bd sung, hoan
thién ho 50 -
mau sd
02/TT01/2018/
VPCP

- Giay ti€p nhan
ho so va hen
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so dugc gui qua dich vu buu
chinh);

- Trudng hop ho so dd hop 16, day
du theo quy dinh, cong chuc tiép
nhén ho so, nhédp thong tin vao
phan mém dién tir va so theo ddi
hé so; 1ap gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua. Giao gidy
tiép nhan ho so va tra két qua cho
ca nhan hodc gui qua dudng buu
chinh (néu hd so dugc giri qua
dich vu buu chinh).

ngay tra két qua
- mAu s6
01/TT01/2018/
VPCP

Chuyén hd so:

- Sau khi tiép nhan ho so, Trung
tam phuc vy hanh chinh cong Ha
No6i 1ap phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

Phiéu kiém

- Trung tam phyc vu hanh chinh phlrlzu\l,lf ﬁzrr?h ‘ .s?.ét qua} tri{lh
B3 cong Ha Noi ban giao ho so va chinh cé)ng Ha 1/2 neay ) glal qu;;et h;O 50

phiéu kiem soat qua trinh giai Nobi. lam viéc — mau so

quyét ho so cho S¢ Xay dung. - SG Xéy dung 05/TT01/2018/

(P01 vé1 ho so ban giay tiép nhan i VPCP

bubi sang thi chuyén trude 14"00

cung ngdy; Ho so tiép nhan budi

chiéu thi chuyén trudc 08"30

ngay ké tiép)

Phén cong thu ly ho so:

- Van phong S¢ Xay dung luan 2 ngay

chuyén hdé so dén Phong lam viéc

QLKT&GDCL;

- Cong chtrc Phong Phiéu kidm

QLKT&GDCL dugc phén cong | - Van phong S6 | /2 ngay . s

nhiém vy truy cap Vao hé thong Xay dung lam viéc .s?.at qua tr1P h
B4 | thong tin giai quyet TTHC tiép - Phong glal qu};et hf) 50

nhan ho so va chuyén hd so cho | QLKT&GDCL —_mau 8o

Truéng phong: 01 ngay 05/TT01/2018/

\ \ A A A S VPCP

- Truéng phong phan cong cong lam viéc

chuc giai quyét TTHC, phéan

cong Pho Truong phong chi dao

giai quyét (hoic truc tiép chi dao

giai quyét).

- Cong chtc dugc phan cong

giai quyét TTHC tién hanh tong - Phong

gs | hop, xem xét ho so: QLKT&GBCL; | ¢ s | Vén ban giri lai
- D061 vo1 ho so qua ra soat | - Lanh dao S& Y Trung tdm phuc
chua du diéu kién giai quyét,| Xay dung. vu hanh chinh

tham muu tra lai hd so kém theo
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thong béo bang vin ban va néu
10 1y do guri Trung tdm phuc vy
hanh chinh cong Ha Noi;

- Truong hop dat yéu cau, du
diéu kién giai quyét, tham muu
Lanh dao S¢ Xay dung gtri van
ban kém hd so dén S¢ Tu phap
dé xem xét, bo nhiém va cap thé
giam dinh vién tu phap xay
dung.

cong Ha Noi dé
tra lai ho so
Van ban gui S&
Tu phéap

B6 Sé Tw phap:

- Trong truong hop yéu cau Vian ban gui lai
hoan thién hé so, hodc tra hd so. S¢ Xay dung dé
S¢ Tu phéap thong bdo van ban gui B phéan
gt S¢ Xay dung, Trung tam mot ctra yéu
phuc vu hanh chinh cong Ha Noi1 cau hoan thién
va co quan, t6 chirc dé nghi bod ho so, hodc tra
nhiém, cip thé giam dinh vién tu | S& Tu phap Ha | 11 ngay ho so
phap; Noi

- Trong trudng hop dong , Quyét dinh cua
phé duyét, ban hanh quyét dinh vé viéc bod
bd nhiém va cip thé giam dinh nhiém va cap
vién tu phap xay dung. Lanh dao thé gidm dinh
So Tu phap ban hanh Quyét vién tu phap
dinh bd nhiém va cip thé giam xay dung
dinh vién tu phép xay dung.

Cip méi thé giam dinh vién
tw phap xay dung

Sau khi nhan ban hanh Quyét
dinh bd nhiém va cip thé giam Thé giam dinh
dinh vién tu phép, S& Tu phép Trong vién tu phép

B7 | thuc hién cép thé gidm dinh vién tho1 han xay dung
tu phéap theo quy dinh tai Thong 10 ngay,
twr 6 11/2020/TT-BTP ngay | S¢ Tuphap Ha |  ké tur
31/12/2020 cta Bo Tu phap. No1 ngay ban

S& Tu phap chuyén Quyét dinh hanh
bd nhiém giam dinh vién tu phap Quyét
xdy dyng va the giam dinh vién dinh
tu phap xay dung vé So Xay
dung dé cap nhat ké qua va vé
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong Ha Noi dé tra két qua.

Quyét dinh bo
B9 Tréa két qua cho t6 chirc, ca nhan Trung tam p,huc Gi0 hanh l’lhqlﬁl’.l’{ va cap
A vu hanh chinh , thé giam dinh

theo gidy hen chinh

cong Ha Noi

vién tu phép
xay dung va thé
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giam dinh vién
tu phap xay
dyng

4 | Biéu miu

01. Hé théng biéu mau theo co ché mét ctra, mot cua lién thong dugc ban hanh
keém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

02. Vin ban dé nghi bo nhiém, cip thé giam dinh vién tu phap xay dung theo miu
s6 02 kém theo Quyét dinh sb 694/Qb-BXD ngay 03/7/2023 cua B4 Xay dung.
03. Quyét dinh bo nhiém va cép thé giam dinh vién tu phap (ding cho Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong d6i véi _truong hop giam dinh
vién tu phap bd nhiém tir ngay 01/01/2021) theo Mau s6 3 kém theo Thong tu
s6 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 ctia Bo Tu phép;

04. Thé giam dinh vién tu phap xdy dung theo Mau s6 1 kém theo Thong tur
s6 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 ctia Bo Tu phap (duoc dinh chinh bai Cong
van s6 1423/BTP-BTTP ngay 14/4/2023)

Céac biéu mau trén dugc stra doi phu hop voi Quyét dinh uy quyén sé 831/Qb-
UBND ngay 08/02/2024 ciia UBND thanh ph Ha Noi

5 | Ho so luu:

- So Xay dung:

+ Thanh phan hd so theo muc 3.3 (ban sao);

+ Vin ban tra hd so (néu co)

+ Van ban gui S¢ Tu phap;

+ Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20185.

- S6 Tu phép :

+ Thanh phén ho so theo muc 3.3 (ban sao);;

+ Vin ban giri lai So Xay dung dé giri B phan mét ctra yéu cau hoan thién hd
s0, hodc tra hd so (néu co);

+ Quyét dinh bo nhiém va cip thé giam dinh vién tu phap xay dung;

+ Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban hanh kem
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20185.

) MAiu s6 1
MAU THE GIAM PINH VIEN TU PHAP
(Ban hanh kém theo Théng tw s 11/TT-BTP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Bé
truong Bo Tu phap)

Mat truoc: (Hinh minh hoa)

T [CONG HOA XA HOI CHU NCHIA Vi IET\A\I
e 1p - Tir do - Hi

THE CI AM DINH \vlL'\ IL PH AP
DVTP/

Ho va

Mat trude — Kich thude thé la 90mm x 65mm

1. Tén co quan c6 tham quyén cap thé giam dinh vién tw phdp.
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(VD: B Tai chinh; Uy ban nhdn dén tinh Ha Tinh).

2. Ma bo/co quan ngang bo, ma tinh va 04 chir 5(3' lién tiép la s6 thir tw ciia thé (vi
du: So the c}‘wac UBND thanh ghé Ha Noi ,cdp dau tiép s€la 010001/GPVTP/UBND,
trong do so 01 la ma thanh pho Ha Noi, s6 0001 la so thir tw the giam dinh vién tu
phap hodc so: 770001/GDVTP/BYT la so thé dwoc Bo Y té cap, trong d6 77 la ma Bo Y
te, s0 0001 la so thur tu the.

3. Chir viét tdt ciia co quan co tham quyén cdp thé giam dinh vién tw phap. VD: BYT
hodc UBND-... (Chit viét tat tén_cua dia phuong cap the, vi du néu la Ha Noi thi viet
tat la HN, néu la Thanh pho Ho Chi Minh thi viét tat la TPHCM ...).

4 Linh vuc gidm dinh (vi du: ky thudt hinh sw, phdp vy, ngdn hang, tién té...).

5. Dia danh, ngay thang nam cdp thé (Vi du: Ha Néi, ngay...thang... nam...).

6. Chike vu ciia nguoi cé tham quyén cdp thé giam dinh vién tw phdp.

7. Ho tén nguroi ky.

Mat sau: (Hinh minh hoa)

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

Quée huy

‘GIAM DINH VIEN TU PHAP

Mit sau — Kich thudc the 1a 90mm x 65mm

e : = | CONG HON XA HOLCHE NGETAVIET Xam
CONG HOA XA HOI CHO NGHIA VIET NAM "Déclip= Ty do-Hzoh phis
THE GIAM BINH VIEN T PRAP

S * GEVTP

GIAM BINH VIEN TU PHAP

MAu s6 02. Viin ban dé nghi bo nhiém, cap thé giam dinh vién tw phap xiy dung

....... (1).ounn. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 13p - Tu do - Hanh phiic

SO v , ngay .... thang .... nam 20.....
VAN BAN PE NGHI BO NHIEM, CAP THE GIAM PINH VIEN TU PHAP
XAY DUNG
Kinh gui:
- S6 Tu Phap Ha Noi;

- S& Xay dung Ha Noi.
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Sau khi xem xét hd so dé nghj mién nhiém, cap thé ctia cac ca nhan, dap tng tiéu chuan
cua giam dinh vién tu phap xay dung theo quy dinh, ....... (1)...... dé nghi S& Tu phap
Ha No1 bo nhi€ém, cap thé giam dinh vién tu phap xay dung cho cac ca nhan nhu sau:

TT Ho va tén Mai s6 dinh danh/ |[Ping ky d6i twong, ndi| Ghi chu
Can cudc cong dan/ dung giam dinh (4)
Chirng minh nhan ©)
dan/
(2)
O e A
2 i | i i

............... (D)eeeeiiiin.
(Ghi ro ho tén, chir ky, chirc vu, dau phap nhan)

(1) Tén t6 chirc d& nghi bd nhiém, cap thé giam dinh vién tu phap xay dung

(2) Chirmg minh nhan dan/cin cudc cong dan (ghi sb, ngay cap, noi cap)

(3) Noi dung giam dinh (ghi ndi dung giam dinh theo quy dinh tai Diéu 3 Thong tu s6
17/2021/TT-BXD); do61 tugng giam dinh (ké khai loai, cap cong trinh)

(4) Tén, dia chi, s dién thoai lién hé cua t chirc, ci nhan dé nghi.

(5) Hd so ca nhan dé nghi bo nhiém, cép thé, bao gom:

- Ban sao bang t6t nghiép dai hoc trd 1én phi hop véi linh vuc chuyén mén duogc dé
nghi bd nhiém.

- So yéu Iy lich va Phiéu 1y lich tw phap. Truong hop ngudi duoc dé nghi b nhiém
giam dinh vién tu phép dang la cong churc, vién chure thi khong can c6 Phiéu 1y lich tu
phap.

- Gidy xac nhén vé thoi gian thuc té hoat dong chuyén mén cta co quan, to chirc noi
nguoi dugc dé nghi bd nhiém lam viéc.

- Ban sao Chimg chi hanh nghé hoat dong xdy dung hogc ban ké khai di¢u kién nang
luc phu hop véi ti€u chuan gidm dinh vién tu phap xay dung quy dinh (néu co).

MAu s6 3
Quyét dinh bo nhiém va cap thé giam dinh vién tw phap
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UY BAN NHAN DAN... = CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET
SO TU PHAP NAM
-------- Poc lap - Ty do - Hanh phic

Sb:.../Qb-UBND ... , ngay....thang......nam... ...
QUYET PINH

Vé viéc b nhiém va cap thé glam dinh vién tu phap

GIAM POC SO TU PHAP THANH PHO HA NOQI
Can cir Ludt Gidm dinh tw phdp ngay 20 thang 6 nam 2012, Ludt sira doi, bé sung mot
s6 diéu ciia Ludt Gidm dinh tw phdp ngay 10 thang 6 nam 2020 (Ludt Gidm dinh tw
phap); , .
Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015, Luat sua
d6i, b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt T6 chivc Chinh phii va Ludt T6 chire chinh quyén dia
phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;
Quyét dinh so 831/0P-UBND ngay 08/02/2024 ciia UBND thanh phé Ha Néi vé viéc
Uy quyén gidi quyét thii tuc hanh chinh linh viee Gidm dinh tw phdp;

THEO A6 N@RE CUA ... cv. . oo e oo e e e e e e e e e et e et e e e e e e e et 5
QUYET PINH:

Piéu 1. B6 nhiém va cip thé giam dinh vién tu phap di véi cac ong/ba co tén trong
danh sach kém theo.
Piéu 2. Giam dc So Tu phap phdi hop véi ...* thuc hién cép thé giam dinh vién tu
phap theo quy dinh cua Luat Giam dinh tu phép va Thong tu s6 11/2020/TT-BTP ngay
31 thang 12 nam 2020 cua B0 truong B6 Tu phap quy dinh vé mau thé, trinh tu, tha tuc
cap mdi, cip lai thé giam dinh vién tu phap.
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
Chanh Vin phong va cac dng/ba c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.

Noi nhin: GIAM POC

-Nhubiéu3; . >

- Luu:..

I'. Tén tinh, thanh phd truc thudc trung wong cap thé giam dinh vién tu phap.

2. Dia danh va thoi gian ban hanh van ban.

3. Thi trudng sd, ban, nganh tinh/thanh phé truc thuéc Trung wong dé nghi bd nhiém
va cép thé giam dinh vién tu phap.

*. Thu truéng 6, ban, nganh tinh/thanh phé truc thude Trung wong da dé nghi bo
nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap.

5. Ho, tén clia nguoi c6 tham quyén cap thé.

QT- 147. Mién nhiém va thu hdi thé giam dinh vién tw phap xdy dung ¢ dia
phwong

1 | Muc dich ) , ‘ i
Quy dinll trinh tu ti€p nhég, ndi dung gidi quyét ho so tha tuc hanh chinh vé Vié’C de
nghi mién nhi¢ém va thu hoi thé gidm dinh vién tu phép xay dung ¢ thanh phd Ha
Noi

2 | Pham vi, ddi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh
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- Ca nhén ¢ thanh ph Ha Noi;

- Trung tdm phuc vu hanh chinh cong Ha N§i, Van phong S¢ Xay dung, Phong Quan
1y k¥ thuat va Giam dinh chit luong — S¢ Xay dung (goi 1a Phong QLKT&GDCL),
cac phong lién quan thudc S Xay dung Ha Noi chiu trach nhiém thyc hién va kiém
soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Khoan 1 Piéu 10 Luat Giam dinh tu phap duoc stra d6i, bo sung tai khoan 6 Piéu 1

Luat sb 56/2020/QH14, cu thé nhu sau:

-Khéng con di tiéu chudn quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 ciia Ludt Gidm dinh tw phdp;

-Thuoc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 ciia Ludt Gidm dinh
tw phap,

-Bi xur Iy ky ludt twr hinh thirc canh cdo tro lén hodc bi xu phat vi pham hanh chinh
do ¢é ¥ vi pham quy dinh ciia phdp ludt vé gidm dinh t phdp;

-Thyee hién mot trong cac hanh vi quy dinh tai Piéu 6 ciia Ludt Gidm dinh tw phdp;

-C6 quyét dinh nghi huu hodc quyét dinh théi viéc, triv truong hop c6 van ban the
hién nguyén vong tzep tuc tham gza hoat dgng gidm dinh tw phdp va co quan, t6
chike quan ly truc tiép cé nhu cau sir dung phit hop voi quy dinh cua phap ludt;

-Chuyén déi vi tri céng tdc hodc chuyen cong tac sang co quan, t6 chirc khdc ma
khéng con diéu kién phit hop dé tiép tuc thuc hién giam dinh tw phdp;

-Theo dé nghi ciia gidm dinh vién tw phdp. Truong hop gidm dinh vién tw phdp la
cong chire, vien chirc, si quan qudn doi, si quan cong an nhdn ddn, qudn nhdn
chuyén nghzep, cong nhan quoc phong thi phai dwoc su chdp thudn ciia co quan, té
chire quan Iy true tiép;

-Giam dinh vién tw phdp dwoc bé nhiém d@é thanh ldp Van phong giam dinh tw phdp
nhuwng sau thoi han 01 nam, ké tir ngay dwoc bo nhiém khong thanh ldp Van phong
hodic sau thoi han 01 ndm, ké tir ngay cé quyét dinh cho phép thanh ldp Vin phong
ma khong dang ky hoat dong.

3.2

Co s6 phap ly

-Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13; Luat s6 56/2020/QH14 sira d6i, bo sung
mot s6 diéu ctia Luat Giam dinh tu phap;

-Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ciia Chinh phu stra d6i, bo sung mot sd
diéu cua cac Nghi dinh thugc linh vyc quan 1y nha nude ctia Bo Xay dung;

- Thong tu sé 17/2021/TT-BXD ngay 22/12/2021 cia Bé Xay dung quy dinh mot sb
ndi dung vé hoat dong giam dinh tu phap trong linh vuc xay dung;

-Quyét dinh s6 694/QD-BXD ngay 03/7/2023 ciia Bo Xay dung vé viéc cong bo thi
tuc hanh chinh mé&i ban hanh; tht tuc hanh chinh duge stra d6i, bd sung hodc thay
thé; thu tuc hanh chinh bi hiy bo hoac bai bo trong linh vuc gidm dinh tu phap xay
dung thudc pham vi chirc nang quéan 1y nha nude cia B§ Xay dung;

-Quyét dinh s6 111/QD-UBND ngay 12/01/2015 ctia UBND thanh ph Ha Noi ban
hanh quy ché phdi hop trong cong tac quan 1y nha nudc vé giam dinh tu phap trén dia
ban thanh phé Ha Noi;

-Quyét dinh 80 831/Qb-UBND ngay 08/02/2024 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc Gy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc Giam dinh tu phap;

-Céc van ban quy dinh, huéng dan khac cia B Xay dung va UBND Thanh phd.
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33

Thanh phan hb so

Ban goc

Ban sao
Chirng thuc

- Vin ban dé nghi mién nhiém giam dinh vién tu phap cua
co quan, to chirc quan 1y giam dinh vién tu phap hodc don
xin mién nhiém cua giam dinh vién tu phap (theo mau sb
01 kém theo Quyét dinh s6 694/QD-BXD ngay 03/7/2023
cua Bo Xay dung).

-Vin ban, gidy to chimg minh giam dinh vién tu phap
thudc mot trong cac trudong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu
10 Luat Giam dinh tu phap duoc sta ddi, bd sung tai
khoan 6 Biéu 1 Luat sb 56/2020/QH14, cu thé nhu sau:

+ Khéng con dii tiéu chudn quy dinh tai khodn 1 Diéu 7
cua Ludt Giam dinh tw phap,

+ Thuoc mot trong cdc truong hop quy dinh tai khodan 2
Piéu 7 cia Ludt Gidm dinh tw phdp;

+ Bi xur Iy ky ludt tir hinh thiec canh cdo tro lén hodc bi xur
phat vi pham hanh chinh do c6 ¥ vi pham quy dinh ciia
phap ludt vé giam dinh tw phdp;

+ Thuc hién mot trong cdc hanh vi quy dinh tai Diéu 6
cua Ludt Giam dinh tw phap;

+ C6 quyét dinh nghl huu hodc quyét dinh théi viéc, trir
trwong hop c6 van ban thé hién nguyén vong tiép tuc
tham gia hoat dong giam dinh tw phdp va co quan, t6
chirc quan 1y triee tiép ¢é nhu cau siv dung phit hop voi
quy dinh cua phap luat;

+ Chuyén doz Vi tri cong tac hodc chuyen cong tdc sang
co quan, t6 chirc khdc ma khéng con diéu kién phi hop
dé tiép tuc thye hién gidm dinh tw phdp;

+ Theo dé nghi cia gidm dinh vién tw phdp. Truong hop
giam dinh vién tw phap la cong chirc, vién chirc, sT quan
quan doi, si quan cong an nhan ddn, qudn nhan chuyén
nghiép, céng nhdan quoc phong thi phai dwoc sw chdp
thudn ciia co quan, té chirc quan Iy trec tiép;

+ Giam dinh vién tu phap duwoc bo nhiém dé thanh lap
Van phong glam dinh tw phdp nhung sau thoi han 01
nam, ké tir ngay dwoc bé nhiém khong thanh lap Van
phong hodc sau thoi han 01 nam, ké tir ngdy c¢é quyét
dinh cho phép thanh lap Van phong ma khong dang ky
hoat dong.

3.4

S6 lwong ho so: 01 b

35

Thoi gian xir ly

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhin dugc ho so hop 1€

3.6

Noi nhén va tra két qua

- Pia diém tiép nhan: Tang 1, tAng 2, tang 3 Toa nha lién co quan sb 258 V3§ Chi

Cong, phuong Xuan La, quan Tay HO, thanh phd Ha Noi.

- Dja diém tra két qua: S6 657 Lac Long Quan, phuong Xuan La, quan Tay HO,

thanh phd Ha Noi

3.7

L¢ phi: Khong c6
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3.8

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Tho1t gian

Biéu mau/két
qua

Bl

Nop ho so ding ky

- Co quan, to chirc quan Iy giam
dinh vién tu phap gui hd so mién
nhiém va thu hoi thé giam dinh
vién tu phap xay dung truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh hodc
tryc tuyén dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong Ha Noi;

- Ho so duge gui qua dich vu buu
chinh phai ghi rd dia chi gui, dia
chi nhan két qua va tu chi trd cudc
phi theo quy dinh cua don vi cung
cép dich vu buu chinh;

- H) so gui truc tuyén thuc hién
theo huéng dan tai dia chi website:

Tb chuc, ca
nhan c6 nhu
cau dé nghi
thuc hién thu
tuc hanh chinh

Trong
ngay lam
viéc (gio

hanh

chinh
hodc
24h/24h
néu giti
ho so qua
cong dich
vu cong
truc
tuyén)

Thanh phan hd
so theo muc 3.3

B2

http//dichvucong.hanoi.gov.vn.
Tiép nhan hd so

Cong chuc Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong Ha Nbi tiép nhan
hé so, kiém tra tinh hop 1¢, day du
ctia hd so va xtr Iy nhu sau:

- Trudng hop hd so khong thude
pham vi giai quyét, cong chic
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong Ha Noi huéng dan ca nhan
dén co quan c6 tham quyén dé
duoc giai quyét. Truong hop ca
nhan yéu cau cé van ban tra 10
hodc hd so duoc gui qua dich vu
buu chinh, cong chirc phai tra 1o1
bang van ban néu 15 1y do hd so
khong duoc tiép nhan;

- Trudng hop hd so chua hop 18,
chua day du theo quy dinh, cong
chic Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong Ha Noi huéng dan cu
thé, ddy du, mot 1an; 1ap phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so giao
cho ca nhan hodc gui qua dudng
buu chinh trong thoi gian 24h ké
tir thoi diém nhan ho so (néu hd so
dugc gui qua dich vu buu chinh);
- Trudng hop ho so da hop 1¢, day
dua theo quy dinh, cong chtrc Trung
tdm phuc vu hanh chinh cong Ha
Noi tiép nhén hd so, nhap thong tin

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong Ha

Noi

72 ngay
lam viéc

- Phiéu tir chdi
tiép nhan giai
quyét ho so -

mau sd
03/TT01/2018/V
PCP

- Phiéu yéu cau
b sung, hoan
thién ho so -mau
50
02/TT01/2018/V
PCP

- Gidy tiép nhan
hd so va hen
ngay tra két qua
- mau s6
01/TTO01/2018/V
PCP
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vao phan mém dién tir va s theo
ddi ho so; lap giéy tiép nhan ho y
va hen ngay tra két qua. Giao gidy
tiép nhan ho so va tra két qua cho
ca nhan hodc gui qua dudong buu
chinh (néu hé so dugc giri qua dich
vu buu chinh).

Chuyén ho so:

- Sau khi tiép nhan ho so, cong
chic Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong Ha Noi lap ph1eu kiém

soat qua trinh giai quyét ho so; -thcung ﬁg?;h Phiéu kiém soat
- Cong chuc Trung tdm phuc vu gﬁﬁh Zgn Ha qua trinh giai
B3 hanh chinh cong Ha Noi ban giao Noi & 72 ngay quyet ho so —
h6 so va phi€u kiém soat qua trinh | 35 Xé.y dung lam viéc mau so
giai quyét ho so cho S¢ Xay dung. thanh phd Ha 05/TT01/2018/V
(Dm v6i ho so ban gidy tlep nhan NGi PCP
bubdi sang thi chuyén trudc :
14"00cung ngay; Ho so tiép nhan
bubi chiéu thi chuyén trude 08"30
ngay ké tiép)
Phan cong thu Iy ho so:
- Van phong S¢ Xay dung luan
CQIl]ilI)ée:rrl&Glg)OCL;so dén  Phong | Vér} phong S&
- Cong chuc Phong Xdy dung Phidu ki it
QLKT&GDCL dugc phan cong ;Z“m;‘;m f;a
nhiém vy truy c@p vao hé thong _ Phon v ned qu & hd fo—
B4 | thong tin giai quyet TTHC tiép QLKT &Gf) cL | am %i gc d ymﬁu 6
‘%ﬁﬁnzop;‘énvg‘ chuyén ho so cho 05/TT01/2018/V
- Trudéng phong phan cong cong PCP
01}11110 giai unéthTTHCil plgém cong - Phong
Phé Trudng phong chi dao giai
quyét (hoic truc tiép chi dao giai QLKT&GDCL
quyét).
- Cong chirc dugc phén cong giai
quyet thi tuc hanh chinh tién hanh
tong hop, xem xét hé so:
- Déi v6i hd so qua ra soat chua
du diéu kién giai quyét, Cong chure - Phong Vian ban guri
dugc phan cong giai quyét thu tuc QLKT&GDC: Trung tam phuc
B5 | hanh chinh tham muu S¢ Xay | - Lanh dao S é; 04 ngay vu hanh chinh
dung trd lai ho so kem theo thong N cong Ha Noi dé
Xay dung.

béo bang van ban va néu rd 1y do
guri Trung tAm phuc vu hanh chinh
cong Ha Noi;

- Trudng hop dat yéu cau, du
diéu kién giai quyét, tién hanh tong

tra lai ho so

Vién ban guri So
Tu phap
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hop trinh Lanh dao S& Xay dung
dé gui van ban kém hd so dén So
Tu phap Ha Néi.
B6 S& Tw phap:
- Trong truong hop yéu ciu
hoan thién hd so, hodc tra hd so. Van ban gui lai
S& Tu phap thong bdo van ban guri S¢ Xay dung va
S¢ Xay dung, Trung tdam phuc vu Trung tam phuc
hanh chinh cong Ha Noi va co vu hanh chinh
quan, td chure dé nghi; cong Ha Noi yéu
- Trong trudng hop dong ¥, phé cau hoan thién
duyét, ban hanh ‘Quyét dinh mién 0441, hd so,‘hoéc tra
nhiém va thu hoi thé giam dinh | S& Tu phap \ hoé so
vién tu phap xay dung; neay
- Thuec hién thu hoi thé gidam dinh Quyét dinh vé
vién tu phap theo quy dinh; viéc mién nhiém
- Chuyén Quyét dinh mién va thu hoi thé
nhiém va thu hoi thé giam dinh giam dinh vién
vién tu phap xdy dung vé Trung tu phap xay
tam phuc vy hanh chinh cong Ha dung
Noi dé tra két qua va vé So Xay
dung dé cap nhat két qua.
Quyét dinh vé
B7 Trung tam viéc mién nhiém
Tra két qua cho t6 churc, ca nhan | phuc vu hanh | Gid hanh | va thu hoi thé
theo gidy hen chinh cong Ha chinh giam dinh vién
Noi tu phap xay
dung
4 | Biéu miu
01. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
02. Vin ban dé nghi mién nhiém giam dinh vién tu phap cia co quan, to chirc quan
ly giam dinh vién tu phap hodc don xin mién nhiém ctia gidm dinh vién tu phap (theo
mau s6 01 kém theo Quyét dinh s6 694/QD-BXD ‘ngay 03/7/2023 cua Bo Xay dung).
Céc biéu mAu trén dugc stra d6i phu hop voi Quyét dinh ty quyén s6 831/QD-UBND
ngiy 08/02/2024 cia UBND thanh phé Ha Noi
5 | Ho so luu:

- Sé Xay dung:

+ Thanh phan ho so theo myc 3.3 (ban sao);

+ Vin ban tra hd so (néu co)

+ Van ban guri S6 Tu phép;

+ Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20185.

- S6 Tu phap :

+ Thanh phan ho so theo muyc 3.3 (ban sao);

+ Van ban giri lai S& Xay dung dé giri Bo phan mot cira yéu cau hoan thién ho so,
hodc tra hd so (néu cb);
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+ Quyét dinh mién nhiém va thu hoi thé gidm dinh vién tu phap xay dung;
+ H¢ thong biéu, mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kem
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20185.

MAiu s6 01. Vin ban dé nghi mién nhiém, thu hoi thé giam dinh vién tu phap xay

dung
....... (D)oo CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
SO i, , ngay .. . thang .... nam 20...
VAN BAN PE NGHI MIEN NHIEM, THU HOI THE GIAM BINH VIEN TU PHAP
XAY DUNG
Kinh guri:
- S6 Tu Phap Ha Noi;
- S¢ Xay dung Ha Noi.

Sau khi xem xét ho so d€ nghi mién nhiém, thu hoi thé ciia cac ca nhan, dap ung

tiéu chuén cta giam dinh vién tu phap xay dung theo quy dinh, ..... (1).... & nghi Giam
doc S& Tu phap Ha Noi mieén nhiém, thu hoi thé gidm dinh vién tu phap xay dung cho céac
ca nhan nhu sau:

TT Ho va tén Mai s6 dinh danh/ | Ding ky d6i twong, ndi| Ghi chu
Can cudc cong dan/ dung giam dinh 4)
Chirng minh nhan dan/| 3)
2)
L i | i L i e
20 L i e

(Ghi ré ho tén, chit ky, chire vu, ddu phdp nhan)

(1) Tén t6 chirc dé nghi mién nhiém gidam dinh vién tu phap xay dung

(2) Chitng minh nhan dan/can cudc cong dan (ghi sd, ngdy cip, noi cap)

(3) Noi dung giam dinh (ghi ni dung gidm dinh theo quy dinh tai Diéu 3 Thong tu nay);
d6i twong giam dinh (ké khai loai, cAp cong trinh)

(4) Tén, dia chi, sb dién thoai lién hé cta t6 chitc, cA nhan dé nghi.

XIL LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH
QT-148. Quy trinh kiém tra cong tiac nghiém thu hoan thanh hang muc cong

trinh, cong trinh xiy dung

Muc dich

Quy trinh nay quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so tha tuc hanh chinh vé
viéc dé nghi kiém tra cong tic nghiém thu hoan thanh cong trinh d6i Vm hang muc cong
trinh, cong trinh x4y dung trén dia ban thanh phd Ha Noi thudc tham quyén giai quyét cua
S¢ Xay dung Ha Noi.
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Poi twong, pham vi thye hién

- Ap dung dbi véi cac Chu dau tu xay dung cong trinh ¢6 anh hudng 16m dén an toan, loi ich
cong dong, cong trinh xay dung sir dung vén dau tu cong thude tham quyén kiém tra cong
tac nghiém thu ctia S¢& Xay dung Ha Noi;

- Trung tAm phuc vu hanh chinh cong thanh phd Ha Noi, Vin phong S¢ Xay dung Ha Noi,
Phong Chuyén mon, cac phong lién quan thu¢c S& Xay dung Ha Noi chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay. Phong Chuyén mén cu thé:

+ Phong Quan 1y xay dung cong trinh giao thong thyc hién kiém tra cong tic nghiém thu ddi
v6i cong trinh giao thong theo phan cap (trir cac cong trinh giao thong dudng sit va cac cong
trinh thudc thim quyén ciia Hoi dong kiém tra nha nudc vé cong tac nghiém thu cong trinh
xay dung).

+ Phong Quan 1y duong sat do thi thuc hién kiém tra cong tac nghiém thu déi véi cong trinh
giao thong dudng sat theo phan cap (trir cac cong trinh thudc thim quyén cia Hoi dong kiém
tra nha nudc vé cong tac nghiém thu cong trinh xay dung)

+ Phong Quan 1y k¥ thuat va Giam dinh chét luong thuc hién kiém tra cong tac nghi¢m thu
dbi vé6i cac cong trinh xdy dung theo phan cép (trlr cic cong trinh giao thong va cic cong
trinh thudc thim quyén ciia Hoi dong kiém tra nha nude vé cong tic nghiém thu cong trinh
xay dung)

Noi dung quy trinh

3.1

Diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

Hang muc cong trinh, cong trinh x4y dung hoan thanh thi cong xay dung

3.2

Co s6¢ phap ly

- Luat X4y dung s 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat s6 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020 vé stra ddi, bd sung mot sé diéu cua Luat Xay dung;
- Luat Puong sit s6 06/2017/QH14 ngay 16/5/2017;

- Nghi dinh sé 63/2010/NB-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé kiém soat thu tuc hanh
chinh, dwogc sira doi, bo sung tai Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua Chinh
phu stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cadc Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh
chinh va Nghi dinh sé 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 ctia Chinh phu sira d6i, bo sung mot
s6 diéu cua céc Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché 1 cira,
mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay
06/12/2021 cua Chinh phu sira d6i, b sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé thyc hién co ché 1 ctra, mot cira lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 cia Chinh pht vé& Quy dinh chi tiét mot sb
n6i dung vé quan 1y chét lugng, thi cong xdy dung va bdo tri cong trinh xay dung;

- Nghi dinh s 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ciia Chinh phii stra di, bé sung mot sb diéu
cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cia Bo Xay dung;

- Nghi dinh sb 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Luat Xay dung vé quan 1y hoat dong xay dung;

- Thong tu s6 10/2021/TT-BXD ngay 25/8/2021 ctua B6 Xay dung hudéng dan mot sé diéu
va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 va Nghi dinh sb
44/2016/ND-CP ngay 15/5/2016 ctia Chinh phu;
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- Quyét dinh s6 707/QD-BXD ngay 07/7/2023 cia B Xay dung vé viéc cong bd thu tuc
hanh chinh duoc stra ddi, bo sung trong linh vuc quan 1y chat lugng cong trinh xay dung
thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudce ciia B Xay dung;

- Quyét dinh sé 33/2021/QB-UBND ngay 31/12/2021 ctia UBND thanh phé Ha Noi ban
hanh quy dinh trach nhiém vé quan 1y chét luong, thi cong xdy dung va bao tri cong trinh
xdy dung trén dia ban thanh phé Ha Noi;

- Cac van ban quy dinh, hudng din khac ciia B6 X4y dung va cia UBND Thanh phd.

Thanh phan ho so' dé nghi kiém tra cong tic nghiém thu hoan thanh cong trinh: Theo

33 Phu luc 1.

3.4 | SO lwong hd so: 01 bd.
Thoi gian giai quyét

3.5 | 30 ngay d6i voi cong trinh cap I, cip dic biét; 20 ngay ddi v0i cac cong trinh con laiﬂké tur
ngay Trung tdm phyc vy hanh chinh c6ng thanh ph6 Ha Noi ti€p nhan ho so dé nghi kiém tra
cong tac nghiém thu cua Chu dau tu.
Noi nhan va tra két qua
a. Noi nhén va tra két qua Trung tdm phuc vu hanh chinh céng Thanh phd - Chi nhanh Tay
HO.
- Pia diém tiép nhan: Téng 1, téng 2, tﬁng 3 Toda nha lién co sb 258 V& Chi Cong, phuong
Xuan La, quan Tay Ho, thanh ph Ha Noi.

3.6 |- bia diém tra két qua: SO 657 Lac Long Quan, phuong Xuan La, quan Tay HO, thanh phd
Ha N§i (ctra bén ngo).
b. Nguoi dé nghi tham dinh ndp hd so thong qua mot trong cac hinh thirc sau:
- Truc tiép tai Trung tAm phuc vu hanh chinh céng Thanh phé.
- Qua dich vu buu chinh vé Trung tdm phuc vu hanh chinh céng Thanh phé.
- Tryc tuyén tai cong dich vu cong.

3.7 | Lé phi: Theo quy dinh hién hanh

3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Két qua
Tiép nhin ho so va chuyén ho so - Phiéu tur
Trude 15 ngay d6i v6i cong trinh cép I, cap dic choi tiep
biét hodc trude 10 ngay dbi v6i cong trinh con nhan  gidi
lai so voi ngay chu dau tu du kién t6 chirc quyet ?0 50,
nghiém thu hoan thanh hang muc cong . yeu cau 1?0

- n . A . X iy N -%ngay |sung hoan

trinh,cong trinh xay dung, chu dau tu gtri 01 bd lam vide | thien hd so

81 ho so dé nghi kiém tra cong tic nghiém thuhoan (Déi v sihd |- Gi &y tidp

thanh hang muc cong trinh,cong trinh xay dung
t6iBo phan TN&TKQ - Trung tdm phuc vu
hanh chinh c6ng thanh phd Ha Noi hoic Cong
dich vu cong cta thanh phd Ha Noi (dia chi:
https://dichvucong.hanoi.gov.vn). Can by B0
phan TN&TKQ - Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong thanh phd Ha Noi tiép nhan hd so,

so ban gidy
tiép nhdn
buoi sang
thi chuyén
trudc 14h
cung ngay,
Ho so tiép
nhéan budi

nhan hd so
va hen ngay
tra két qua.

- S6 theo ddi
hd so.

- Phi¢u kiém
soat qua
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kiém tra tinh hop 1¢, ddy du cua hd so va xur 1y
nhu sau:

1. Trudng hop hd so can bd sung hodc hd so
khong thudc tham quyén giai quyét: Can bd Bo
phan TN&TKQ - Trung tam phuc vu hanh
chinh cong thanh phd Ha Noi gri thong bao dén
cong dan, t6 chirc ndp hd so trong d6 néu 13 1y
do va huéng dan yéu cau bd sung ho so, hoan
thién ho so, néu rd loai giéy to, ndi dung can bd
sung hoan thién;

2. Truong hop ho so du didu kién giai quyét,
Céan by Bo phan TN&TKQ - Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi:

2.1. Xé4c nhéan thong tin, giri thong bao tiép
nhan (ma ho so va ngay gid tra két qua) vao tai
khoan ctia Ngudi ndp hd so;

2.2. Luan chuyén hd so cho Phong chuyén méon
(néu tai Muc 2).

Trung tdm
PVHCC
Thanh pho

chiéu thi
chuyén
truoc
08h30° ngay
ké tiép)

trinh  giai
quyét ho so

Xir 1y ho so:

1. Cong chtrc dugc phan cong nhiém vu truy
cap vao hé théng thong tin giai quyét TTHC
tiép nhan hd so va chuyén ho so cho Truong

%2 ngay lam
viée

phong. - Phong %2 ngay lam
2. Truong phong phén cong cho cac Pho | chuyén mon viée
Trudng phong chu tri giai quyét (hodc truc tiép néu tai
chu tri giai quyét) va cac cong chic thue hién. Muc'2
3. Phé Truong phong chu tri giai quyéet luan ’ ' A1
B2 chuyén hd so cho cong chirc thuc hién. _ Lanh dao g n%ziléyclam Cap nhat
4. Cong chuc dugc phan cong thyc hién TTHC o ’ trén hé
xem xét, tham muu lap ké hoach td chirc kiém So Xay . théng
tra va t& chirc thuc hién kidm tra theo ké hoach | dung thanh | 27 ngay doi
(két qua kiém tra dugc 1ap thanh bién ban), bao | Pho HaNOi | véi cong
c4o Lanh dao Phong; du thao vin ban thong bao trinh cap I,
két qua kiém tra cong tac nghiém thu hoan cip dic
thanh hang muyc cong trinh, cong trinh xay dung biét;
trinh Lanh dao S¢ Xay dung thanh pho Ha No6i 17 ngay dbi
ky ban hanh. véi cong
trinh con lai
Tra két qua - Phong
1. Sau khi Lanh dao S¢ Xay dung thanh phd Ha | chuyén mon
Noi ky ban hanh van ban thong bao két qua quy dinh tai 01 ngay Cap nhat
B3 | kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh hang | pfyc 2 (theo lam viée trér} hé
muc cong trinh, cong trinh xay dung. chﬁ ¢ ning : thong
2. Phong chuyén mon (néu tai Muc 2) ban giao | .. Vu)’

két qua cho Can bd Bo phan TN&TKQ - Trung




946

tam phuc vy hanh chinh céng thanh phd Ha | - Linh dao
Noi. S¢ Xay

3. Can bo Bo phén TN&TKQ - Trung tam phuc | dyung thanh
vu hanh chinh cong thanh phd Ha Noi tra ket phé Ha Noi

qué cho t6 chure, cd nhan. - Trung tdm

PVHCC
Thanh phé

1. B4o cdo hoan thanh thi cong xay dung hang muc cong trinh, cong trinh xay dung quy dinh
tai Phu luc VIa ban hanh kém theo Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 cua Chinh
phu.

2. Danh muc hd so hoan thanh cong trinh quy dinh tai Phu luc VIb ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 cta Chinh phu.

3. Vin ban thong bao két qua kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh hang muc cong trinh,
cong trinh xay dung quy dinh tai Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 35/2023/ND-
CP ngay 20/6/2023 cua Chinh phu.

lru

- Thanh phﬁn ho so theo muc 3.3;

- Ké hoach td chtrc kiém tra;

- Bién ban kiém tra giita Phong chuyén mén (néu tai Muc 2) - S¢ X4y dung thanh phd Ha
Noi v6i Chu dau tu va cac don vi tham gia hoat dong xay dung tai cong trinh;

- Vin ban thong bao két qua kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh hang muyc cong trinh,
cong trinh xay dyng;




PHU LUC 1: THANH PHAN HO SO

TT

Tén thanh phan ho so

Co s6 dir li€u/ban
chup/béan dién tir

Bit budc/khong bit
budc dinh kém

Picu kién vé k§ thuat

Bé4o cao hoan thanh thi cong xay dung hang muc
cong trinh, cong trinh xay dung quy dinh tai Phu

Ban chinh c6 chit ky s6 ciia chu dau tu
1€n hé thong (trong truong hop nop ho

! luc VIa ban hanh kém theo Nghi dinh sb Ban chinh Bat buge so truc tuyén) hodc scan tir ban chinh lén
06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 cua Chinh phu hé thong
Danh muc ho6 so hoan thanh cong trinh theo quy o e A1 1A LA A

» | dinh tai Phy luc VIb ban hanh kém theo Nghi dinh | 5 0 Bt bude ljiirea‘(liaag(}zlzgcnséiah;; ;znl‘lgfctll;(;}%%l)(ggénf
s0 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 cta Chinh i \ SR R POAr T
phil ban scan tur ban chinh 1én h¢ thong
Bién ban nghiém thu hoan thanh hang muc cong File da duoc s6 hoa 1én hé thong (trong

3 | trinh, cong trinh xdy dung Ban chinh Bit budc trieong hop nép hé so truc tuyen) hodc

ban scan tir ban chinh 1én hé théng

Van ban thong bao cua co quan ¢o tham quyén quy File d& dugc s6 hoa 1én hé thong (trong

4 |dinh tai khoan 2 bicu 24 Nghi dinh s Ban chup Bit budc truong hop nop ho so truc tuyén) hoac
06/2021/ND-CP (néu c4). ban scan tir ban chinh 1én hé théng
Céc hd 80, tai liéu c6 lién quan trong qua trinh thuc File da duoc s6 hoa 1én hé théng (trong

5 | hién ki€m tra cong tdc nghiém thu theo quy dinh tai Ban chup Bit budc trieong hop ngp hé so truc tuyén) hodc

Diéu 24 Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP (néu co).

ban scan tir ban chinh 1én hé thong




MAU BAO CAO HOAN THANH THI CONG XAY DUNG
HANG MUC CONG TRINH, CONG TRINH XAY DUNG

....... (D)....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

SO: e, , ngay....... thang... .... nam.........

BAO CAO HOAN THANH THI CONG XAY DUNG
HANG MUC CONG TRINH, CONG TRINH XAY DUNG

Kinh gtri: S¢ Xay dung Ha Noi

........ (1)............ bdo cao két qua nghiém thu hoan thanh thi cong xay dung hang
muc cong trinh, cong trinh xay dung véi cac ndi dung sau:
1. Tén hang muc cong trinh, cong trinh xay dung .....(2)...... thuocduan...............

2. Dia M XAY QUNE: ©..oeeie e

3. Tén va sb dién thoai lién lac cua ca nhan phu trach truc tiép: ...........................

4. Quy md hang myc cong trinh, cong trinh xay dung: (néu tom tit vé cac thong sb ky
thudt chii yéu cua cong trinh).

5. Danh sach céc nha thau (tong thiu x4y dung, nha thau chinh: khao sat xdy dung,
thiét ké xay dung cong trinh, thi cong xay dung, giam sat thi cong xay dung).

6. Ngay khai cong va ngay hoan thanh (du kién).

7. Khéi lugng cua cac loai cong viée xay dung chu yéu dd dugc thuc hién.

8. Panh gia vé chat luong hang muc cong trinh, cong trinh xay dung so véi yéu cau
cua thiét ké.

9. Bao céo vé cac diéu kién dé dua hang muc cong trinh, cong trinh xay dung vao sir
dung.

10. Kém theo bao céo 1a danh muc hd so hoan thanh hang muc cong trinh, cong trinh
xay dung.

Chu dau tu cam két da t6 chire thi cong xay dung theo dung hd so thiét ké di duoc
thim dinh, phé duyét, gidy phép xay dung (hodc cin ctr mién phép theo quy dinh cua phap
luat); tap hop hd so hoan thanh cong trinh ddy du va to chire nghiém thu hang muc cong trinh,
cong trinh xay dyng theo dung quy dinh cua phap luét. Dé nghi S Xay dung Ha Noi to chtrc
kiém tra cong tac nghiém thu hang muc cong trinh, cong trinh xay dung theo tham quyén.

Noi nhdn: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

- Nhu trén; CUA CHU PAU TU

- Luu:... (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va déng dau phdp nhdn)
Ghi chu:

(1) Tén ciia chii dau tu.
(2) Tén hang muc cong trinh, cong trinh xdy dung hodc phan cong trinh trong truong
hop dé nghi kiém tra cong tac nghiém thu tirng phan cong trinh.

MAU DANH MUC HO SO HOAN THANH CONG TRINH

I. HO SO CHUAN BI PAU TU XAY DUNG VA HQP PONG
1. Quyét dinh chu truong dau tu xay dung va Bao cdo nghién ciru tién kha thi dau tu xay
dung (néu co).
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2. Quyét dinh phé duyét du an dz‘?lu’ tu xdy dung cong trinh va Bao cao nghién ctru kha
thi dau tu xay dung hoac Béo cdo kinh té - k¥ thuét dau tu xay dung.

3. Nhiém vu thiét ké, cdc van ban tham dinh, tham gia ¥ kién ciia cdc co quan c6 lién
quan trong viéc tham dinh dy &n dau tu xay dung va thiét ké co sé.

4. Phuong 4n dén bu giai phong mit bang va xay dung tai dinh cu (néu c6).

5. Vin ban cua cac to chure, co quan nha nudce co thém quyén (néu co) vé: thoa thuan
quy hoach, thoa thuan hoac chap thuéan str dung hodc dau no61 vdi cong trinh k¥ thudt bén ngoai
hang rao; danh gia tdc dong modi truong, ddm bao an toan (an toan giao thong, an toan cho céac
cong trinh 1an can) va cac van ban khac c6 lién quan.

6. Quyét dinh giao dat, cho thué d4t ciia co quan c6 tham quyén hoidc hop dong thué dit
doi véi truong hop khdng dugce cap dat.

7. Giay phép xdy dung, trir nhitng truong hop dugc mién gidy phép xay dung.

8. Quyét dinh chi dinh thau, phé duyét két qua lya chon cac nha thiu va hop dong xay
dung gitra chu dau tu vdi cac nha thau.

9. Cac tai liéu chirmg minh diéu kién ning lic cua cac nha thau theo quy dinh.

10. Cac ho so, tai liéu khac c6 lién quan trong giai doan chuin bi dau tu xay dung.

II. HO SO KHAO SAT XAY DUNG, THIET KE XAY DUNG CONG TRINH

1. Nhiém vu khdo sat, phuong an k¥ thuat khao sat, bao cdo khdo sat xay dung cong
trinh.

2. Vin ban thong bao chap thuin nghiém thu két qua khao sat xay dung.

3. Két qua thim tra, thim dinh thiét ké xdy dung; quyét dinh phé duyét thiét ké xay dung
cong trinh kem theo: ho so thiét ké xay dung cong trinh da duoc phé duyét (co danh muc ban
ve€ kém theo); chi dan k¥ thuat.

4. Vian ban thong bao chap thuin nghiém thu thiét ké xay dung cong trinh.

5. Cac van ban, tai liéu, hd so khéac co lién quan dén giai doan khao sat, thiét ké xay
dung cong trinh.

III. HO SO QUAN LY CHAT LUQNG THI CONG XAY DUNG CONG TRINH

1. Danh myc céc thay d6i thlet ké trong qua trinh thi cong xay dung cong trinh va cac
vin ban tham dinh, phé duyét cua cp c6 tham quyén.

2. Ban v& hoan cong (c6 danh muyc ban v€ kem theo).

3. Céc ké hoach, bién phap kiém tra, kiém soat chat lwong thi cong x4y dung cong trinh.

4. Cac chung tir chimg nhén xudt x{r hang hoa, nhan méc hang hoa, tai liéu cong bd tiéu
chuan ap dung d6i v6i san pham, hang hoa; chirng nhan hop quy, cong bd hop quy, théng bao

tiép nhan ho so cong bd hop quy cua co quan chuyén nganh; chirng nhan hop chuan (néu c6)
theo quy dinh cta Ludt Chat lugng san phadm hang hoéa.

5. Cac két qua quan tric (néu c6), do dac, thi nghiém trong qua trinh thi cong.

6. Cac ‘tgién ban nghiém thu cong viéc xay dung, nghiém thu bd phan hoac giai doan
cong trinh (néu co) trong qua trinh thi cong xay dung.

7. Céc két qué thi nghiém déi chimg, kiém dinh chét lugng cong trinh, thi nghiém kha
nang chiu lyc két cau xay dung (néu co).

8. Hd so quan 1y chat luong cua thiét bi lip dit vao cong trinh.

9. Quy trinh van hanh, khai thac cong trinh (néu c6); quy trinh bao tri cong trinh.
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7 10. yan l?én th(")q thuan, chép thuan, x4c nhén cua céc to chic, co quan nha nudc cod
tham quyén (néu cd) ve:
a) Di dan vung long ho, khao sat cac di tich lich str, van hoéa;
b) An toan phong chdy, chita chay;
¢) An toan moi truong;
d) An toan lao dong, an toan van hanh hé théng thiét bi cong trinh, thiét bi cong nghgé;
d) Thuc hién Gidy phép xay dung (d6i véi truong hop phai cé gidy phép xdy dung);
e) Cho phép d4u ndi véi cong trinh ha tang k¥ thuat va cic cong trinh khac c6 lién quan;

g) Vin ban cua co quan chuyén mon vé xay dung, quan 1y phat trién d6 thi vé viéc hoan
thanh cac cong trinh ha tang k¥ thuat c6 lién quan cua dy an theo ké hoach xay dung néu tai
Béo c4o nghién ctru kha thi da dugc tham dinh, phé duyét;

h) Cac van ban khéc theo quy dinh cia phép luat c6 lién quan.

11. Hd so giai quyét sy c¢b cong trinh (néu co).

12. Phu luc céc tOn tai cén stra chita, khic phuc (néu c0) sau khi dua hang muc cong
trinh, cong trinh xay dung vao st dung.

13. Bién ban nghiém thu hoan thanh hang muc cong trinh, cong trinh xay dung.

14. Van ban thong bao cua co quan co thAm quyén quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 Nghi
dinh s0 06/2021/ND-CP (néu co).

15. Cac ho so, tai liéu c6 lién quan trong qua trinh thyc hién kiém tra cong tac nghiém
thu theo quy dinh tai Diéu 24 Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP (néu c9).

16. Cac hd so/van ban/tai liéu khac c6 lién quan trong giai doan thi cong xay dung va
nghiém thu cong trinh xay dung.

Ghi chii: Khi giri hd so dé nghi kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh hang muc cong
trinh, céqg trinh xay dung, chu dau tu chi giri danh muc liét ké cac tai liéu néu tai Phu luc nay
trir cac ho so tai liéu quy dinh tai khoan 13, 14, 15 Phu luc nay.

MAU THONG BAO KET QUA KIEM TRA CONG TAC NGHIEM THU
HOAN THANH HANG MUC CONG TRINH, CONG TRINH XAY DUNG

UBND THANH PHO HANOI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Péc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S&: i Ha Noi, ngay ...... thang ... ... nam ......
THONG BAO

KET QUA KIEM TRA CONG TAC NGHIEM THU HOAN THANH
HANG MUC CONG TRINH, CONG TRINH XAY DUNG

Cin ctr gidy phép xdy dung sb ... (d6i v6i trudng hop cong trinh xay dung phai c6 gidy
phép xay dung);

Can ct vao hd so thiét ké xay dung cong trinh va cac hd so thiét ké diéu chinh (néu c6)
dugc tham dinh, phé duyét theo quy dinh ciia phap luat vé xay dung;

Can ctr bao c4o hoan thanh thi céng xay dung ctia chu dau tu sb......... : bao cdo khic
phuc t6n tai cta chii dau tu s6... (néu cd); bién ban nghiém thu hoan thanh céng trinh sé....;
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Can ¢t van ban chap thuan nghiém thu vé phong chay va chita chay sb...... (néu co);
Cin cir cac van ban c6 lién quan theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh (néu co);
............... (1)............... chap thuan két qua nghiém thu ...............(4).... cla
............... (2)............... dbi véi cong trinh/hang muc cong trinh nhu sau:

1. Théng tin vé cong trinh

a) Tén cong trinh/hang muc cong trinh: ....(5)....

b) bia diém xay dung: ...............

¢) Loai va cip cong trinh.

d) M6 ta cac thong s chinh cua cong trinh.

2. Yéu cau d6i v6i cha dau tu

a) Luu trit ho so cong trinh theo quy dinh.

b) Quan ly, khai thac, van hanh cong trinh theo dung cong ning, thiét ké dugc duyét.
¢) Céc yéu cau khac (néu co).

Noi nhan: LANH PAO PON VI/NGUOI PUQC UY QUYEN
- Nhu trén; (Ky, ghi ré ho tén, chire vu va dong dau phdp nhdn)
- Luu:...

Ghi chu:

(1) Tén co quan chuyén mén vé xay dung kiém tra cong tac nghiém thu ciia cha dau tu theo tham
quyén quy dinh tai khoan 2 Piéu 24 Nghi dinh nay.

(2) Tén cua chu dau tu.

(3) Vin ban quy pham phap luat quy dinh vé quan 1y chat luong, thi cong xdy dung va bao tri cong
trinh xay dung.

(4) Nghiém thu hoan thanh hodc nghiém thu c6 diéu kién, nghiém thu mot phﬁn theo quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Diéu 23 Nghi dinh nay

(5) Tén cong trinh/hang muc cong trinh va pham vi dugc chap thuan két qua



PHU LUC 1: THANH PHAN HO SO

TT

Tén thanh phin hd so

Co sé dir li€éu/ban
chup/béan dién tir

Bit budc/khong bit
budc dinh kém

Picu kién vé ky thuat

Bao céo hoan thanh thi cong xay dung hang muc
cong trinh, cong trinh xay dung quy dinh tai Phu

Ban chinh ¢6 chit ky s6 cua chi dau tu
1én h¢ thong (trong truong hop nop ho

! luc VIa ban hanh kem theo Nghi dinh ) Ban chinh Bit buge so truc tuyén) hodc scan tur ban chinh 1én
06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 cia Chinh phu hé thong
Danh mue ho so hoan théPh cé\ng trinh theg quy File da duoc s6 hoa 1én hé thong (trong
2 d;nh fai Phy luc VIb ban hanh kém theo Nghi dinh Ban chinh Bit budc truong hop nop hoé so truc tuyen) hoac
s0 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 cta Chinh ' bé
phil an scan tir ban chinh 1én hé thong
Bién ban nghiém thu hoan thanh hang muc cong File d3 duoc s6 hoa 1én hé thong (trong
3 | trinh, cong trinh xdy dung Ban chinh Bit budc trieong hop nép hé so truc tuyen) hodc
ban scan tir ban chinh 1én hé thong
Vin ban thong bao ciia co quan cé tham quyén quy File d3 duoc sé hoa 1én hé thong (frong
4 |dinh tai khoan 2 Diéu 24 Nghi dinh s6 Ban chyp Bit budc trieong hop nép hé so truc tuyén) hoic
06/2021/ND-CP (néu co). ban scan tr ban chinh 1én hé théng
Céc ho so, tai liéu c6 lién quan trong qué trinh thuc File d3 duoc sb hoa 1én hé théng (trong
5 | hién kiém tra cong tac nghiém thu theo quy dinh tai Ban chyp Bit budc trieong hop nép hé so truc tuyén) hoic

Diéu 24 Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP (néu co).

ban scan tr ban chinh 1én hé théng




953

MAU BAO CAO HOAN THANH THI CONG XAY DUNG
HANG MUC CONG TRINH, CONG TRINH XAY DUNG

....... (1)....... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- DPoc lap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO HOAN THANH THI CONG XAY DUNG
HANG MUC CONG TRINH, CONG TRINH XAY DUNG
Kinh gtri: S¢6 Xay dung Ha Noi

v, béo céo két qua nghiém thu hoan thanh thi céng xay dung hang
muc cong trinh, cong trinh xay dung vdi cac ndi dung sau:
1. Tén hang muc cong trinh, cong trinh xay dung .....(2)...... thugc dy an...............

2. Dia dHEM XAY AUNE: «..eeeeee e

3. Tén va sb dién thoai lién lac cia c4 nhan phu trach truc tiép: ...........................

4. Quy mé hang muc cong trinh, cng trinh xay dung: (néu tom tit vé cac thong sb ki
thuat chu yéu cta cong trinh).

5. Danh sach cac nha thau (tong thau xay dung, nha thau chinh: khao sat xay dung,
thiét ké xay dung cong trinh, thi cong xay dung, giam sat thi cong xay dung).

6. Ngay khai cong va ngay hoan thanh (du kién).

7. Khbi luong cua cac loai cong viéce xay dung chu yéu da duoc thuc hién.

8. Panh gia vé chat lwong hang muc cong trinh, cong trinh xay dung so voi yéu cau
cua thiét ké.

9. B4o céo vé cac diéu kién dé dua hang muc cong trinh, cong trinh x4y dung vao sir
dung.

10. Kém theo bao céo 1a danh muc hd so hoan thanh hang muc cong trinh, cong trinh
xay dung.

Chu dau tu cam két dd t6 churc thi cong xdy dung theo dung hd so thiét ké da duoc
thAm dinh, phé duyét, gidy phép xdy dung (hodc cin cr mién phép theo quy dinh cia phap
luat); tap hop ho so hoan thanh cong trinh ddy du va té chic nghiém thu hang muc céng trinh,
cong trinh xdy dung theo dung quy dinh cua phap luat. D& nghi S¢ Xay dung Ha Noi to chirc
kiém tra cong tac nghiém thu hang muc cong trinh, cong trinh xay dung theo thim quyén.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

- Nhu trén; CUA CHU PAU TU ,

- Luu:... (Ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong dau phap nhan)
Ghi chu:

(1) Tén ctia chu dau tu.
(2) Tén hang muc cong trinh, cong trinh xay dung hoac phan cong trinh trong truong
hop dé nghi kiém tra cong tac nghiém thu tirng phan cong trinh.

MAU DANH MUC HO SO HOAN THANH CONG TRINH
I. HO SO CHUAN BI PAU TU XAY DUNG VA HQP PONG
1. Quyét dinh chu trrong dau tu xay dung va Bao cao nghién ciru tién kha thi dau tu xay
dung (néu co).
2. Quyét dinh phé duyét dy an dau tu xay dyng cong trinh va Bao cdo nghién ciru kha
thi dau tu xay dung hodc Bao cdo kinh té - k¥ thuat dau tu xay dung.
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3. Nhiém vu thiét ké, cac van ban tham dinh, tham giay kién cua cac co quan co lién
quan trong viéc tham dinh du 4n dau tu xay dyng va thiét ké co so.

4. Phuong 4n dén bu gidi phong mat bang va xay dung tai dinh cu (neu co).

5. Vian ban cua cac to chiic, co quan nha nuée c6 tham quyén (néu co) vé: thoa thuan
quy hoach, thoa thuan hoac chap thuan st dung hoac dAu ndi vai cong trinh k¥ thudt bén ngoai
hang rao; danh gia tdc dong moi truong, ddm bdo an toan (an toan giao thong, an toan cho cac
cong trinh 1an cén) va c4c van ban khac co lién quan.

6. Quyét dinh giao dat, cho thué dat clia co quan c6 tham quyén hodc hop dong thué dat
dbi véi truong hop khong duge cap dat.

7. Giéy phép xay dung, trir nhiing truong hop duoc mién gidy phép xay dung.

8. Quyét dinh chi dinh thau, phé duyét két qua lya chon cac nha thau va hop dong xay
dung giita chu dau tu voi cac nha thau.

9. Cac tai lidu chirng minh diéu kién ning lyc cua cac nha thau theo quy dinh.

10. Cac hd so, tai lidu khac c6 lién quan trong giai doan chuén bj dau tu xay du:ng

II. HO SO KHAO SAT XAY DUNG, THIET KE XAY DUNG CONG TRINH

1. Nhiém vu khdo sat, phuong an ky thuat khao sat, bao cao khdo sat xay dung cong
trinh.

2. Vian ban thong bao chip thuin nghiém thu két qua khao sat xay dung.

3. Két qua thdm tra, tham dinh thiét ké xay dung; quyét dinh phé duyét thiét ké xay dung
cong trinh kém theo: hd so thiét ké xay dung cong trinh da duoc phé duyét (c6 danh muc ban
v& kém theo); chi dan ky thuat.

4. Vin ban thong bao chip thuin nghiém thu thiét ké xay dung cong trinh.

5. Céc van ban, tai liéu, hd so khac ¢6 lién quan dén giai doan khao sat, thiét ké xay dung
cong trinh.

II1. HO SO QUAN LY CHAT LUQNG THI CONG XAY DUNG CONG TRINH

1. Danh muc céc thay doi thlet ké trong qua trinh thi cong xay dung cong trinh va cac
vin ban tham dinh, phé duyét cta cip co thAm quyeén.

2. Ban v€ hoan cong (c6 danh muc ban vé kém theo).

3. Céc ké hoach, bién phap kiém tra, kiém soat chat lugng thi cong xay dung cong trinh.

4. Cac chimg tir ching nhén xudt xir hang hoa, nhin mac hang hoéa, tai liéu cong bd tiéu
chuan ap dung d6i voi san pham, hang hoa; chirg nhan hop quy, céng bd hop quy, thong bao
tiép nhan ho so cong bd hop quy cua co quan chuyén nganh; chimg nhan hop chuén (néu co)
theo quy dinh cua Luat Chat luong san pham hang hoa.

5. Cac két qua quan tric (néu c6), do dac, thi nghiém trong qua trinh thi cong.

6. Cac bién ban nghiém thu cong viéc xay dung, nghiém thu b phén hoac giai doan
cong trinh (néu c6) trong qua trinh thi céng xay dung.

7. Céc két qua thi nghiém ddi chimg, kiém dinh chat lugng cong trinh, thi nghiém kha
nang chiu luc két ciu xay dung (néu co).

8. Ho so quan 1y chét luong cta thiét bi 1ap dit vao cong trinh.

9. Quy trinh van hanh, khai thac cong trinh (néu c6); quy trinh bao tri cong trinh.

10. Van ban thoa thuén, chap thuan, xac nhan cia cic to chire, co quan nha nude ¢ tham
quyén (néu cb) vé:

a) Di dan vung long hd, khao sat cac di tich lich s, van hoa;

b) An toan phong chay, chira chay;

¢) An toan moi truong;

d) An toan lao dong, an toan van hanh hé thdng thiét bi cong trinh, thiét bi cong nghg;

d) Thuc hién G1ay phep xay dung (dbi voi truong hop phai co gidy phép xay dung);

e) Cho phép du ndi voi cong trinh ha tang ky thudt va cac cong trinh khac c6 lién quan;

g) Vin ban cua co quan chuyén mon vé xay dung, quan 1y phat trién d6 thi vé viéc hoan
thanh cac cong trinh ha tang k¥ thuat c¢6 lién quan cta dy an theo ké hoach xay dyng néu tai
Bao céo nghién ctru kha thi da dugc tham dinh, phé duyét;



955

h) Cac van ban khac theo quy dinh cua phap luat co lién quan.

11. Ho so giai quyet su o cong trinh (neu co).

12. Phuy luc céc ton tai can sira chira, khic phuc (néu c6) sau khi dwa hang muc cong
trinh, cong trinh xay dung vao str dung.

13. Bién ban nghiém thu hoan thanh hang myc cong trinh, cong trinh xay dung.

14. Van ban thong bao cua co quan co tham quyén quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 Nghi
dinh s6 06/2021/ND-CP (néu co).

15. Cac ho so, tai liéu c6 lién quan trong qua trinh thuc hién kiém tra cong tac nghiém
thu theo quy dinh tai Diéu 24 Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP (néu co).

16. Cac ho so/van ban/tai liéu khic co lién quan trong giai doan thi cong xdy dung va
nghiém thu cong trinh xay dung.

Ghi chii: Khi giri hd so dé nghi kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh hang muc cong
trinh, cong trinh xay dung, chu dau tu chi gt danh muc li¢t ké céc tai li¢u néu tai Phu luc nay
trir cac ho so tai liéu quy dinh tai khoan 13, 14, 15 Phu lyc nay.

MAU THONG BAO KET QUA KIEM TRA CONG TAC NGHIEM THU
HOAN THANH HANG MUC CONG TRINH, CONG TRINH XAY DUNG

UBND THANH PHO HANOI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S&: 1 Néi : ! 7

, ) THONG BAO
KET QUA KIEM TRA CONG TAC NGHIEM THU HOAN THANH
HANG MUC CONG TRINH, CONG TRINH XAY DUNG

Kinh gui:............... () I
Cinclor............... () PR ;
Can cu giay phép xay dung so ... (401 véi truong hop cong trinh xay dung phai co giay

phép xay dung);
Can ctr vao hd so thiét ké xay dung cong trinh va cac hd so thiét ké diéu chinh (néu c6)
dugc tham dinh, phé duyét theo quy dinh ctia phap luat vé xay dung;
Can clr bao c4o hoan thanh thi céng xay dung cua chi du tu sb......... : bao cdo khic
phuc t6n tai ctia chii du tu s6... (néu cod); bién ban nghiém thu hoan thanh cong trinh sd....;
Can ct van ban chap thuan nghiém thu vé& phong chay va chira chay sb...... (néu co);
Can ctr cac van ban c6 lién quan theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh (néu c6);
............... (1)............... chip thuin két qua nghiém thu ...............(4)... coa
............... (2)............... dbi v0i cong trinh/hang muc cong trinh nhu sau:
1. Thong tin vé cong trinh
a) Tén cong trinh/hang muc cong trinh: ....(5)....
b) Pia diém xay dung: ...............
¢) Loai va cip cong trinh.
d) M6 ta cac thong s6 chinh cta cong trinh.
2. Yéu cau dbi véi chu dau tu
a) Luu trir ho so cong trinh theo quy dinh.
b) Quan 1y, khai thac, van hanh cong trinh theo diing cong nang, thiét ké duoc duyét.
¢) Céc yéu cau khéac (néu co).
Noi nhén: LANH PAO PON VI/NGUOI PUQC UY QUYEN
- Nhu trén; (Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu va dong dau phdp nhdn)
- Luu:...
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Ghi chu:

(1) Tén co quan chuyén moén vé xdy dung kiém tra cong tic nghiém thu cta chu dau tu theo tham
quyén quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 Nghi dinh nay.

(2) Tén cua chu dau tu.

(3) Vian ban quy pham phap luat quy dinh vé quan 1y chét luong, thi cong xay dung va bao tri cong
trinh xay dung.

(4) Nghiém thu hoan thanh hodc nghiém thu c6 diéu kién, nghiém thu mot phan theo quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Piéu 23 Nghi dinh nay

(5) Tén cong trinh/hang myc cong trinh va pham vi dugc chap thuan két qua

QT-149. Cho ¥ kién vé két qua danh gia an toan cong trinh dbi v6i cac cong
trinh xay dung nam trén dia ban tinh

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thi tuc hanh chinh vé viéc cho
v kién vé két qua danh gid an toan cong trinh thudc tham quyén gidi quyét cia So
Xay dung Ha Noi.

Pham vi

- Ap dung ddi v6i cac Chu so hiru hodc ngudi quan 1y, sir dung cong trinh thudc
“Danh muyc céac cong trinh phai dugc co quan cd tham quyén xem xét va thong bao
¥ kién vé két qua danh gia an toan cong trinh” trén dja ban thanh phd Ha Noi duoc
B6 Xay dung quy dinh tai Phu luc III Ban hanh kém theo Thong tu s6 10/2021/TT-
BXD ngay 25/8/2021;

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng thanh phd Ha Noi; Vin phong So X4y dung,
Phong Quan 1y k¥ thuat va Giam dinh chét lugng (goi 1a Phong QLK T&GDCL), cac
phong lién quan thudc Sé& Xay dung Ha Noi chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat
quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

y Piéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh
" | Cong trinh da dua vao khai thac, st dung theo quy dinh cta phap luit.

Co s6 phap ly

- Luat Xay dung s 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat s 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020 vé stra ddi, bd sung mot sé didu cua Lut
Xay dung;

- Nghj dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé kiém soat thu tuc
hanh chinh, Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay14/5/2013 ctia Chinh phu stra d6i, bd
sung mot s6 diéu ctia cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh, Nghi
dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phu stra doi, bo sung mét sé diéu
cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh pht1 vé thyc hién co ché
3.2 |1 cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; Nghi dinh sé
107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cta Chinh phu sira doi, bé sung mot sb diéu cia
Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctiia Chinh phu vé thuc hién co ché 1
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 cta Chinh phi vé Quy dinh chi tiét
mot s6 noi dung vé quan 1y chét lugng, thi cong xdy dung va bao tri cong trinh xay
dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu sira dbi, bd sung mot
s6 diéu ciia cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nude cua Bo Xay dung;

- Nghi dinh s6 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Lut Xay dung vé quéan 1y hoat dong xay dung;
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- Thong tu s6 10/2021/TT-BXD ngay 25/8/2021 cua Bo Xay dung hudng ddn mot
s6 didu va bién phép thi hanh Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 va Nghi
dinh s6 44/2016/ND-CP ngay 15/5/2016 ctia Chinh phu;

- Thong tu sb 14/2024/TT-BXD ngay 30/12/2024 cia B6 Xay dung ban hanh quy
trinh danh gia Vé an toan cong trinh trong qua trinh khai thac, s dung.

- Quyét dinh s6 707/QD-BXD ngay 07/7/2023 cua By Xay dung vé viéc cong b thu
tuc hanh chinh dugc sira d6i, bd sung trong linh vuc quan 1y chit lugng cong trinh
xay dung thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nude cua B Xay dung;

- Quyét dinh sb 33/2021/QD-UBND ngay 31/12/2021 cia UBND thanh phd Ha Noi
ban hanh quy dinh trach nhiém vé quan 1y chat luong, thi cong xdy dung va bao tri
cong trinh xay dung trén dia ban thanh phé Ha Noi;

- Céc vin ban quy dinh, hudng dan khic ciia B6 Xay dung va cia UBND Thanh phd.

Thanh phan ho so . £ Ban sao, Chung
Ban goc
thuc
33 :
Bao cédo két qua danh giad an toan cong trinh X
3.4 | SO lwong hd so: 01 bo.
35 Thaoi gian xir ly
™ | 14 ngay ké tir ngay ti€p nhan bao cao két qua danh gia an toan cong trinh.
Noi nhan va tra ket qua
- Dia diém ti€p nhan: Tang 1, tang 2, tang 3 Toa nha lién co quan s6 258 V3 Chi
3.6 | Cong, phuong Xuan La, quan Tay Ho, thanh ph6 Ha Noi.
- Pia diém tra két qua: S6 657 Lac Long Quan, phudng Xuan La, quan Ty Ho,
thanh phé Ha Noi
3.7 | Lé phi: Khong co.
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tuw TrﬁCh Thoi gian Tra,n.g Ghi chu
nhiém thai
- Sau khi xac nhan két qua danh
gi4 an toan cong trinh, chu s& hiru
hodc ngudi quan 1y, sir dung cong v
trinh gri 01 ban bao cido két Cong Dich
. a2 By N ; A Trong A
qua danh gia an toan cong trinh vé nedv lam vu cong
B¢ phan TN&TKQ - Trung tim L £aY 14M | Thanh phé
X . N X Chu sé viéc (gio 2
phuc vu hanh chinh céng thanh | | . - . , dé thuc
A TTN NTAc s A .z .| htru hoac | hanh chinh N \
1. | pho Ha Noi (ndp truc tiép hoac g _ hién cac Thanh
R . . - nguoi hodac A A 1A
NoOp | qua dich vu buu chinh hoac truc 1 budc tiép | phan ho
N\ L. quan ly, 24h/24h e
ho tuy@n), st dun wéu ovri hd theo; Tai | so theo
so | - HO so dugc gii qua dich vu buu o & g khoan muc 3.3
, N o cong SO qua A A
chinh phai ghi rd dia chi gui, dia X 2 . gom tén
- SR S, trinh cong dich Z A
chi nhan két qua va tu chi tra cude . dang nhap
, ) \ ) vu cong NS
phi theo quy dinh cua don vi cung truec tuyén) va mat
cap dich vu buu chinh; e ey khiu
- HO so gui truc tuyén thuc hién|
theo hudng dan tai dia chi website:
http//dichvucong.hanoi.gov.vn
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Xir
ly
ho
SO

Can bd bd phan TN&TKQ -
Trung tdm phuc vy hanh chinh
cong thanh pho Ha Noi tiep nhan

h6 so, kiém tra tinh hop 1¢, day dua - Tiép
ctia hd so va xur Iy nhu sau: nhan hd so
1. Truong hop ho so can bo sung - Scan hd
hoic hd so khong thudc thdm 72 ngay so trén h¢
quyén giai quyét: Can bo bo phan lam viéc théng
TN&TKQ - Trung tdm phuc vu thong tin
hanh chinh coéng thanh phé Ha giai quyét
Noi guri thong bao dén cong dan, TTHC cua
t6 chtrc ndp ho so trong d6 néu rd Thanh phé
ly do va huéng din yéu cau bd | Trung - Thong
sung hd so, hoan thién ho so, néu | tim phuc bao hen
rd loai gidy to, ndi dung cn bd | vu hanh tra két qua
sung hoan thién; chinh (hodc van
2. Truong hop hd so da diéu kién | cong ban tir
giai quyét theo quy dinh, Can bo | thanh phd choi, van
bo phan TN&TKQ - Trung tdm | Ha Noi ban huong
phuc vu hanh chinh céng thanh dan)
phd Ha Noi:
2.1. Xac nhan thong tin, gui thong
béo tiép nhan (ma hd so va ngay Cap nhat
gio tra két qua) vao tai khoan ciia trén hé
Ngudi nop hd so; théng
2.2. Luan chuyén ho so cho Phong
QLKT&GDCL.
1. Cong chuc dugc phan cong
nhiém vy truy c@p vao hé théng 72 ngay
thong tin giai quyet TTHC tiép lam viéc
nhan hd so va chuyén hd so cho
Trudng phong.
2. Truong phong phan cong cho 72 ngay
cac Pho Truéng phong chi dao lam viéc
giai quyét (hoic truc tiép chi dao
giai ql,lyét)' \ . A A - Phong 1/2 ng?‘lAy
3. Ph6 Trudéng phong phéan cong lam viéc
cho cong chire thy 1y hd so, tham QLKT&

£ ’ GbCL Cap nhat
muu glai quyet. . o trén hé
4. Cong chuc thy ly ho so giai ~ PN
quyét thit tuc hanh chinh nghien | - 4m0 thong

. 1A L2 dao So

ctru, xem xét ho so bdo cdo Lanh Xav dun
dao Phong QLKT&GDCL va dy | - ¢¥he
thdo trinh Lanh dao S¢ Xay dung
Ha Noi ky van ban thong bao y 11 ngay

kién chap thuan (yéu cau chu so
htru hoac nguodi quan ly, st dung
cong trinh thyc hién cac kién nghi
cta t chic danh gia an toan dé
cong trinh dap tng cac yéu cau vé
an toan) hoic khong chip thuin
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b4o céo két qua danh gia an toan
(yéu cau chu s¢ hiru hodc ngudi
quan 1y, st dung cong trinh td
chiac thuc hi¢n danh gid lai
hodc danh gia bd sung). Truong
hop két qua danh gia cho thay
cong trinh khong dam bao diéu
kién an toan thi yéu ciu chu so
htru hoac nguodi quan ly, st dung
cong trinh thyc hién quy dinh vé
xt 1y ddi voi cong trinh c6 diu
hiéu nguy hiém, khéng dam bao
an toan cho khai thac, sur dung tai
Piéu 40 Nghi dinh s
06/2021/ND-CP.

1. Sau khi Lanh dao S¢ Xay dung Phong
, \ . ra A . 2| QLKT&
ky ban hanh van ban thong bao y
< X X 1.4 Y ./ \ GDCL;
kién vé két qua danh gia an toan . R
cong trinh Cap nhat
g ' - Trung trén hé Van ban
2. Phong QLKT&GDCL ban giao | oM Phue thong | thong
3. z \ \ A 1A . vu hanh bao y
. | két qua cho Cén bd bd phan , 01 ne3 AT
Tra A chinh ngay kién ve
x, | IN&TKQ -Trung tdm phuc vu o A L
ket | . , A . £ 11s cong lam viéc ket qua
. | hanh chinh cong thanh phd Ha . ) .,
qua n thanh danh gia
Noi. £ 11 :
pho Ha an toan
3. Can b bo phan TN&TKQ - | o8 s
A \ ) -Ca trinh
Trung tdm phuc vu hanh chinh A 2
A N L Trs nras .n 1.4, . | nhan, td
cong thanh pho Ha N§i tra két qua A
2 1 . 1A churc nop
cho to chure, ca nhan. hd so

1. Bdo céo két qua danh gia an toan cong trinh.
2. Thong bao ¥ kién vé két qua danh gia an toan cong trinh.
(Truong hop Bo Xdy dung ban hanh Biéu mau thi thuc hién theo Biéu mdu dwgc B

B &
S’l O a;q :h
s =

Xdy dung ban hanh).
X Ho so hru:

H(: - Thanh phén ho so theo muc 3.3;

l:ru - Thong bao ¥ kién vé két qua danh gia an toan cong trinh
QT-150. Quy trinh cho ¥ kién vé viéc cac cong trinh hét thoi han sit dung nhung

c6 nhu cau sir dung tiép (trir trwong hop nha & riéng 1é)
Muc dich
1 Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thi tuc hanh chinh cho y kién

vé viéc cac cong trinh hét thoi han sir dung nhung ¢6 nhu cau st dung tiép (trir
truong hop nha & riéng 18) thudc thim quyén giai quyét ciia S¢ Xay dung Ha Noi.
2 | Pham vi
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- Ap dung ddi véi cac Chu so htru hogc nguoi quan ly, sur dung cong trinh hét
thoi han sir dung nhung c6 nhu cau sir dung tlep (trr truong hop nha ¢ riéng 18);

- Trung tAm phuc vu hanh chinh cong thanh phd Ha Noi; Van phong S¢ Xay dung,
Phong Quén 1y k¥ thuat va Gidm dinh chat luong (goi 1a Phong QLKT&GPCL),
cac phong lién quan thudc S¢& Xay dung Ha Noi chiu trach nhiém thyc hién va kiém
soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Cong trinh hét thoi han sir dung nhung ¢ nhu cau st dung tiép (trir trudng hop nha
o riéng 1¢)

3.2

Co sé phap ly

- Luat Xay dung s 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luét sb 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020 vé sira ddi, bd sung mot sé diéu cua Luat
Xay dyng;

- Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé kiém soat thu tuc
hanh chinh, Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay14/5/2013 cua Chinh phu stra d6i,
bd sung mot s6 diéu cta cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét thu tuc hanh chinh,
Nghi dinh s 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phu sira d6i, b sung mot
s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thyuc hién co ché
1 cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s
107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mét sé diéu cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché 1
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 cia Chinh pha vé Quy dinh chi
tiét mot s6 ndi dung vé& quan 1y chat luong, thi cong x4y dung va bao tri cong trinh
xay dung;

- Nghi dinh sb 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctua Chinh phu stra d6i, bé sung mot
s6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nude cia B§ Xay dung;

- Thong tu s6 10/2021/TT-BXD ngay 25/8/2021 cua Bo Xay dung hudng dan mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 va
Nghi dinh s6 44/2016/ND-CP ngay 15/5/2016 ctia Chinh phi;

- Quyét dinh sb6 707/QD-BXD ngay 07/7/2023 cua B Xay dung vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh duoc sira d6i, bd sung trong linh vuc quan 1y chat luong cong
trinh xay dung thudc pham vi chitc nang quan ly nha nudc cia B Xay dung;

- Quyét dinh s6 33/2021/QD-UBND ngay 31/12/2021 ctia UBND thanh phé Ha Noi
ban hanh quy dinh trach nhiém vé& quan 1y chat luong, thi cong xay dung va bao tri
cong trinh x4y dyung trén dia ban thanh phd Ha Noi;

- Cac van ban quy dinh, hudng dan khéac ciia B6 Xay dyng va cia UBND Thanh
pho.

33

Ban sao

Thanh phan ho so Ban goc Chirng thue

Bao céo két qua thyc hién cong viée t6 churc kiém tra,
kiém dinh dé danh gia chét luong hién trang cua cong
trinh va dé xuat phuong an gia co, cai tao, stra chira hu
hong cong trinh (néu c6), xac dinh thoi gian dugc tiép X
tuc sir dung cong trinh sau khi stra chira, gia cd; 0 chirc
gia cd, cai tao, sira chita hu hong cong trinh (néu c6)
dé dam bao cong ning va an toan st dung.

3.4

S6 lwong hé so: 01 bd.
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35

Thoi gian xir ly

14 ngay ké tir ngay tiép nhan bao céo két qua thuc hién cong viéc ciia Chu sé hitu
hodc nguoi quan ly, st dung cong trinh.

3.6

Noi nhan va tra két qua

- Dja diém tiép nhan: Tang 1, tAng 2, ting 3 Tda nha lién co quan sb 258 V& Chi
Cong, phuong Xuan La, quan Tay Hb, thanh phd Ha Nbi.
- Dia diém tra két qua: S6 657 Lac Long Quan, phudng Xuan La, quan Ty HO,

thanh phd Ha Noi

3.7

Lé phi: Khong c6.

3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw :ll:lécn]: Thoi gian | Trang thai gll:ll
- Téi thiéu 12 thang trudc khi cong
trinh hét thoi han st dung, chu so
hiru hodc nguoi quan ly, sir dung
cong trinh giri bao cao két qua thyc
hién cong viéc to chirc kiém tra,
kiém dinh dé ddnh gia chat luong
hién trang cua cong trinh va dé xuat Trong
phuong an gia c0, cdi tao, sua chira N 2 .
hu hong cong trinh (néu co), xac neay lap} Cong P ich
dinh thoi gian duogc tiép tuc sur dun’g Chil s& Vlzz}s‘%w Tﬁgnclf nlgl K
cong trinh sau khi sira chira, gia co; hitu hodc chinh aé thlE.’)C Thanh
1. | t0 chuc gia co, cai tao, stra cth:a hu ngu:(‘ri' hodc hidn ééc phén
Nop | hong cong trinh (néu co) dé dam wan 19 24h/24h bude tié ho so
ho | bdo cong nang va an toan su dung 45 d Y 5y owri hd | theo: T‘P theo
so | v& Bo phan TN&TKQ - Trung tam | ST {U1€ | 7reu Ut ho k; €% 1 muyc
phuc vu hanh chinh cong thanh ph f‘,’nﬁ 7 qz;a i tAO aréjgom 33
Ha Noi (ndp truc tiép hoac qua dich i cong aie elrllA ans
vu buu chinh hodc truc tuyén); Vi cong nAfilrxa
- Ho so duge gui qua dich vu buu tZZZ ) mat khad

chinh phai ghi r0 dia chi gui, dia chi
nhan két qua va tu chi tra cude phi
theo quy dinh cta don vi cung cap
dich vu buu chinh;

- Hd so gui truc tuyén thuc hién
theo hudng dan tai dia chi website:
http//dichvucong.hanoi.gov.vn.
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Xir
ly
ho
SO

Can by bg phan TN&TKQ - Trung
tdm phuc vu hanh chinh cong thanh

phé Ha Noi tié'p‘nhém hd 50, kiém - Tiép nhan
tra tinh hop 1¢, day du ctia ho so va héso
xu ly nhu sau: o - Scan ho
1. Truong hop ho so can bo sung s0 trén h¢
hodc h6 so khong thuge tham quyén thong
gidi quyet: Cén bd bo phan thong tin
TN&TKQ - Trung tdm phuc vu gidi quyet
hanh chinh c6ng thanh pho Ha Noi Trun TTHC cua
guri thong bao dén cong dan, to chuce | . g Thanh pho
A 1A N . | tam phuyc n
ndp ho so trong d6 néu rd ly do va . - Thong
, = ~ A X A vu hanh \ , ,
hudng dan yéu cau bo sung ho so, , 2ngay | bdo hen tra
NRT A a2 chinh o L .
hoan thién ho so, néu rd loai gidy to, con lam viéc ket qua
ndi dung can bo sung hoan thi¢n; \ g £ (hodc van
\ A . +:x 1.~ | thanh pho S
2. Truong hop ho so du diéu kién Ha N6i ban tir
giai quyet theo quy dinh, Can bo bo . choi, van
phan TN&TKQ - Trung tam phuc ban hudng
vu hanh chinh cong thanh pho Ha dan)
Noi - Cap nhat
2.1. Xac nhan théng tin, gui thong trér} hé
bao ti€p nhan (mé ho so va ngay gio thong
tra ket qua) vao tai khoan cua
Nguoindp ho so;
2.2. Luan chuyén ho so cho Phong
QLKT&GDCL.
1. Cong chic dugc phén cong 72 ngay
nhiém vu truy cép ,Vf].O hé thér}g lam viéc
thong tin giai quyét TTHC ti€p
nhan h6 so va chuyén hd so cho 72 ngay
Trudng phong. lam viéc
2. Truéng phong phan cong cho cac 72 ngay
Phé Truong phong chi dao giai lam viéc
quyét (hodc tryc tiép chi dao giai | - Phong
quyét). QLKT& 11 ngay A A
3. Phé Truong phong phan cong | GBCL CaP nhf'l t
N , STrA trén hé
cho cong chuc thu 1y ho so, tham £
X ~ thong
muu giai quyet. - Lanh
4. Cong chirc duogc phan cong thuly | dao So
ho so giai quyét TTHC nghién ctru, | Xay dung

xem xét ho so bao cdo, to chire kiém
tra hién trang (néu can thiét), bao
cdo Lanh dao Phong va dy thdo van
ban thong béo ¥ kién vé viéc kéo dai
thoi han st dung ctia cong trinh
trinh Lanh dao S¢ Xay dung ky ban
hanh.
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- Thong bao ¥ kién vé viéc kéo dai thoi han sir dung cong trinh.

- Phong
1. Sau khi Lanh dao S¢ Xay dung | QLKT& Van
3. | ky ban hanh van ban thong bao y | GDCL; ban
Tra | kién vé viéc kéo dai thoi han sir thong
két | dung cua cong trinh. - Trung baoy
qua tam phuc kién
2. Phong QLKT&GDCL ban giao | vu hanh N vé
J ) . A 1A n , Cép nhat A
két qua cho Can bd bd phan chinh 01 ngdy trén he viéc
TN&TKQ - Trung tdm phuc vu cong 1am viee théne kéo
hanh chinh cong thanh phé Ha Ngi. |  thanh - & dai
phd Ha thoi
Noi; han st
3. Céan bd bd phan TN&TKQ - dung
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng -Ca cua
thanh ph6 Ha Noi tra két qua cho t6 | nhan, to cong
chirc, ca nhan. chtrc nop trinh
hd so
1. B4o céo két qua td chirc thuc hién kiém tra, kiém dinh dé danh gia chat lugng
‘,‘;‘ hién trang cta cong trinh hét thoi han st dung c6 nhu cau st dung tiép;
Blfu 2. Thong bao ¥ kién vé viéc kéo dai thoi han sir dung cong trinh.
mau (Truong hop Bo Xdy dung ban hanh Biéu mau thi thue hién theo Biéu mau dwoc B
Xdy dung ban hanh).
5. Ho6| - Thanh phﬁn hd so theo muc 3.3;

XIII LINH VUC THi NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG
QT- 151. Cap méi Giay ching nhin du di€u kién hoat dong thi nghiém chuyén
nganh xay dung (trong trwong hgp: Cap lan dau hodc Giay chirng nhan hét han ma to

chitc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xiy dung cé nhu ciu tiép tuc hoat dong)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty tlep nhan, ndi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh vé viéc
dang ky cap méi Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh
xay dung (trong trudng hop: Cap lan dau hoic Gidy chirng nhan hét han ma to chire
hoat dong thi nghiém chuyén nganh xiy dung c6 nhu cau tiép tuc hoat dong)

Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh

-Céc t6 chirc, c4 nhan trong nude, to chirc, c4 nhan nudc ngoai tham gia hoat dong
xay dung trén 1anh thd Viét Nam, dang ky kinh doanh trén dia ban thanh phd Ha
Noi;

-Can by, cong chuc thudc S& Xay dung dugce phan cong giai quyét thu tuc hanh
chinh, Trung tam phuc vu hanh chinh cong Ha N1, cac phong 1ién quan thudc So
Xay dung chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Diéu klen thuc hién thu tuc hanh chinh

- La t6 chire duoc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat.

- bap tmg cac yéu cau chung ctia tiéu chudn qubc gia TCVN ISO/IEC 17025:2007
hoic tiéu chuan qudc té ISO/IEC 17025:2005 va dap tmg cac yéu cau cu thé phu
hop véi céc chi ti€u thi nghiém dang ky;
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- Nguoi quan 1y truc tiép hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung phai tot
nghiép dai hoc chuyén nganh phu hop véi mét trong céc linh vyc thi nghiém cua
td chure;

- C6 thi nghiém vién phai tot nghiép trung hoc phd thong try 1én va c6 van bang,
chimg chi ddo tao phu hgp cho méi linh vyc thi nghiém.

3.2 | Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

-Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

-Luat s6 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020 vé sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat
Xay dung;

-Nghi dinh s6 62/2016/ND-CP ctia Chinh phii Quy dinh vé diéu kién hoat dong
giam dinh tu phap xay dung va thi nghiém chuyén nganh xay dung;

-Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cua Chinh phi stra d6i, bd sung mot
sO diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vyre quan ly nha nudce cua Bo Xay dung;
-Quyét dinh sb 705/QD-BXD ngay 06/7/2023 cua By Xay dung vé viéc cong bd
thi tuc hanh chinh duoc thay thé trong linh vyc thi nghiém chuyén nganh xay
dung thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua Bo Xay dung;

-Céc vin ban quy dinh, hudéng dan khac ciia B6 Xay dung va cia UBND Thanh phd.

3.3 | Thanh phan hd so Ban sao
Bian gbc | Chirng
thuc
-Don ding ky cip Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong
thi nghiém chuyén nganh xay dung theo Mau s6 01 Phu luc X
I kém theo Nghi dinh sb 35/2023/ND-CP.
-Danh sach can b quan 1y truc tiép (trudng/phd phong thi
nghiém), thi nghiém vién X
- Cac van béing, chirng chi, ching nhan dugc dao tao lién
quan kém theo Danh sach can b, thi nghi€ém vién. X
- Céc tai liéu chimg minh nang lyc hoat dong thi nghiém
dap g cac yéu cau chung cia tiéu chuan quoc gia TCVN
ISO/IEC 17025:2007 hoic tiéu chuin quéc té ISO/IEC X
17025:2005 va dap tmg cac yéu cau cu thé phi hop véi cac
chi ti€u thi nghiém dang ky.
3.4 | SO lwong ho so: 01 bo.
3.5 | Thoi gian xir ly

20 ngay ké tir khi nhan d hd so hop 1& (khong ké thoi gian khic phuc cic ndi dung

trong bién ban danh gia thuc té cua T chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay

dung)
3.6 | Noinhan va tra két qua

- Pia diém tiép nhan: Tang 1, ting 2, ting 3 Toa nha lién co quan sb 258 V& Chi

Cong, phuong Xuan La, quan Tay Ho, thanh ph6 Ha Noi.

- Dia diém tra két qua: S6 657 Lac Long Quén, phuong Xuan La, quan Tay HJ,

thanh ph6 Ha Noi

3.7 | Lé phi: Khong c6.
3.8 | Quy trinh xit ly cong viéc
. Thoi Bicu
TT Trinh tu Trach nhiém : mau/keét
gian qua




965

Nop ho so
- To6 chuc hoat dong thi nghi¢m
chuyén nganh xay dung (sau day viét

tht 1a T6 chirc thi nghiém) nop 01 bo Trong
hd so truc tiép hodc qua dich vu buu ngfl y lap?
chinh hoic truc tuyén dén Trung tim Vlzc‘ (ila
phug vu hanh chinh cong Ha Noi; c lilz ’; 1
ol s duve gt 4 OO0 o | o | hin phi
B1 A 1A s oo | dong thi nghiém | 24h/24h | ho so theo
nhan két qua va tu chi tra cudc phi . \ N
. , . X chuyén nganh néu gui muc 3.3
theo quy dinh cua don vi cung cap 6 so
dich vu buu chinh; 2
- H6 so gui truc tuyén qua Cong hé qgii}fov’;g
thong thong tin giadi quyét thu tuc N :
hanh chinh thanh phé Ha Noi, thuc cong truc
hién theo huéng dan tai dia chi fuyen)
website:
http//dichvucong.hanoi.gov.vn.
Tiép nhan ho so
Cong chic Trung tam phuc vu hanh
chinh cong Ha Noi tiép nhan hd so, | Trung tim phuc | ' ngdy
kiém tra tinh hop 1¢, ddy da ciahd so | vy hanh chinh | lam viéc
va xu ly nhu sau: cong Ha Noi
- Trudng hop hd so khong thudc pham
vi giai quyét, cong chuc Trung tim - Phiéu tir
phuc vu hanh chinh cong Ha No6i chéi tiép
huéng din T chirc thi nghiém dén co nhan giai
quan co thim quyén dé dugc giai quyé"E ho SO
quyét. Truong hop T6 chuc thi - mau so
nghiém yéu cau cé van ban tra 1oi 03/TTO01/2
hodc ho so duoc gui qua dich vu buu 018/VPCP
chinh, c6ng chirc phai tra 11 bang van
ban néu 16 1y do hd so khong duoc tiép
nhan;
B2 | - Trudng hop hd so chua hop 1€, chua
day du thanh phan theo quy dinh, cong - Phiéu yéu
chic Trung tdm phuc vy hanh chinh cau
cong Ha Noi hudng dan cu thé, dﬁy du, bd sung,
mot lan; 1ap phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién
hoan thién hd so giao T6 chirc thi hd so -mau
nghiém hodc giri qua duong buu chinh sO
trong thoi gian 24h ké tir thoi diém 02/TTO01/2
nhan hd so (néu hd so duoc giri qua 018/VPCP
dich vu buu chinh);
- Trudng hop hd so da hop 18, day du - Gidy tiép
thanh phan ho so theo quy dinh, céng nhan hd so
chirc Trung tdm phuc vu hanh chinh va hen
cong Ha Noi tiép nhan hd so, nhip ngay tra két
thong tin vao phan mém dién ttr va sd qua - mau
theo ddi hd so; lap giéy tiép nhan 1}6 s6

so va hen ngay tra két qua. Giao giay
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tiép nhan ho so va tra két qua cho T6
chuc thi nghi€ém hoac gui qua dudng
buu chinh (néu hd so duoc gii qua
dich vu buu chinh).

01/TTO1/2
018/VPCP

Chuyén hd so:

- Sau khi tiép nhan ho so, cong chirc
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
Ha Noi 1ap phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hod so;

Phicu kiém

- Cong chtrc Trung tAm phuc vy hanh | Trung tam soat qua
] N NP N\ . | phuc vu hanh . \ trlnh g1a1
chinh cong Ha Néi ban giao ho so va . ~ \ V2 ngay
B3 A2 , . s z, | chinh cong Ha .o quyet hod S0
phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ae lam viéc
ho so cho S& Xay dung. Noi; —mau 0
- S Xay dung. 05/TTO01/2
(DOI v6i hd so ban gidy tiép nhan
) 018/VPCP
bubdi sang thi ‘chuyen, trudc
14"00ctng ngay; HO so tiép nhan
buoi chiéu thi chuyen truéc 08"30
ngay ké ti€p)
Phan cong thu 1y ho so: ’
- S& Xay dung luan chuyén ho so dén 72 ngay
Phong QLKT&GDCL; lam viéc
- Cong chic Phong QLKT&GDCL
dugc phan cong nhiém vu truy cép \
- Phong Lo Y
B4 vao hé thong thong tin giai quyet QLKT&GDCL 2ngay | Phicu giao
TTHC tlep nhéan hd so va chuyen hd lam viéc | nhiém vu
so cho Truong phong;
- Trudng ph(‘)ng phan cong cong chure
giai quyét TTHC, phén cong Pho 2 ngay
Truong phong chi dao giai quyét lam viéc
(hoac truc tiép chi dao g1a1 quyét).
Kiém tra tinh hop 1€, day du caa tai
li¢u: Trong
Cong chire duge phan cong giai quyet thoi han
thu tuc hanh chinh ti€én hanh xem xét, N \ 02+ Van ban
2 A - Lanh dao So N . x
kiém tra tai li¢u: Xav dune: ngay larp hlg:ong dan
B5 |- Néu céc tai liéu chua day du, chua y ung; viéc, ké | bo sung va
hop 1€, Cong chic dugc phan cong . trngay | hoan thién
Lo . , - Phong n
giai quyét thu tuc hanh chinh tham QLKT&GDCL nhan
muu ban hanh van ban So Xay dung dugc ho
hudéng dan T chic thi nghiém bd SO

sung va hoan thién.
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- Néu céc tai ligu da day du, hop 18
(chuyén sang budc B6)

B6

Panh gia thwe té tai phong thi
nghiém:
Ké tir ngdy nhan du ho so hop 18,
cong chirc duoc phan cong giai quyét
thu tuc hanh chinh tham muu 1ap ké
hoach ciia S¢ Xay dung t chirc doan
danh gia thyc té tai phong thi nghiém
(Thanh phan doan gom dai dién S¢
Xdy dung; chuyén gia co chuyén mon
phu hop, kinh nghiém lam viéc tir 05
nam tré lén ké tir ngay tot nghiép dai
hoc). Két qua danh gia duoc 1ap thanh
bién ban, ndi dung danh gia bao gom:
1. Bdnh gid tinh xdc thuc ciia ho so
ddng ky bao gom:
a) Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy
chung nhdan dang ky doanh nghiép
hodc Gidy phép dau tu;
b) Quyét dinh thanh ldp phong thi
nghiém chuyén nganh xdy dung cua
16 chire hoat déng thi nghiém chuyén
nganh xdy dung,
¢) Cdc quyét dinh bo nhiém cdc can
bo quan ly hoat dong thi nghiém
(truong, pho phong thi nghiém);
d) Danh sach can b, thi nghiém vién
va ban phan cong cong viéc cho tung
cd nhan trong phong thi nghiém da
dwoc lanh dao phé duyét, kem theo
cac vin bang, chimg chi dwoc dao
tao lién quan (phu hop voi linh vuc
thi nghiém quy dinh tai khoan 1 Piéu
Sa Nghi dinh s6 62/2016/ND-CP da
dwoc bo sung tai Piém a Khoan 4
Piéu 8 Nghi dinh sé6 35/2023/ND-
CP);
d) Danh muc cac tai liéu, quy trinh
quan 1y chat lwong va cdc tiéu chudn
ky thudt da duoc lanh dao phé duyét;
e) Danh muc cac thiét bi, dung cu cua
phong thi nghiém; hop dong mua,
hoa don va bién ban ban giao thlét bi
thi_nghiém; quyet dinh cia cdp co
tham quyen doi véi cdc thiét bi dwoc
diéu chuyén tir co quan khdc;
@) Chitng chi kiém dinh/hiéu chudn
(con hiéu liee) cdc thiét bi thi nghiém
va do luong theo quy dinh;
h) Hop dong sir dung lao déng doi voi

- Phong

QLKT&GDCL;

- S¢ Xay dung;
- Chuyén gia
duoc moi tham
gia danh gia.

Trong
thoi han
15 ngay,

ke tr

ngay

nhan dua

ho so

hop 1¢

- Van ban
thong bao
ké hoach
danh gia
thuc té tai
phong thi
nghiém

- Bién ban
danh gia
thuc t€ tai
Phong thi
nghiém
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trwong, pho phong thi nghiém va thi

nghiém vién dwoc ding ky trong ho
S0y

i) Gidy to chitng minh quyén sir dung
hop phédp dia diém dat phong thi
nghiém kém theo ban vé mdt bang
(kich thuéc phong, vi tri cdc thiét bi
thir nghiém, vi tri leu mau, bdao duwéng
mau...).

2. Danh gid thuc té nang luc cua
phong thi nghzem bao gom:

a) So tay chat lugng, cac quy trinh:
quy trinh ldy mau, luu mau, bdo qudn
va md héa mau thi nghiém (viéc ma
héa madu thi nghiém khéng dp dung
VOi cdc thi nghiém tién hanh tai hién
truong; cdc mau don 1é ¢6 tinh dac
thu trong phong thi nghiém), quy trinh
thie nghiém thanh thao/so sanh lién
phong; quy trinh dao tao; quy trinh
quan Iy tai lieu ky thudt;, quy trinh
quan ly, su dung, van hanh may moc,
trang thiét bi thi nghiém, thu tuc, cdc
biéu mau va cdc tai liéu lién quan;

b) Khéng gian, diéu kién va moi

trwong dam bdo thuc hién cac thi

nghiém, luu giit va bdo qudn mau;

¢) Tinh trang trang thiét bi, dung cu
phuc vu céng tac ldy, luu, bdo qudn
mau va thi nghiém mau;

d) Tiéu chudn ky thudt, thiét bi, dung
cu, chung chi cua thi nghiém vién va
diéu kién thi nghiém cho tirng chi tiéu
thi nghiém dang ky.

Két qua va tra két qua giai quyét ho
SO

- Truong hop t6 chirc dang ky hoat
dong thi nghiém chuyén nganh xay
dung phai khic phuc cac ndi dung quy
dinh trong bién ban danh gia thuc té,
trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay lap
bién ban danh gia thyc té, t6 chuc

B7 | dang ky hoat dong thi nghiém chuyen LaP h dao So
Xay dung;
nganh xay dung phai gui bao cao két .
- Phong
qua khic phuc vé& S& Xay dung. Trong
QLKT&GDCL; . e ,
Truong hop cac ndi dung can khic ~ thoi han | Giay ching
Lo AN A o T LA - Trung tam : A e
phuc phai kéo dai thém thoi han thi t6 \ 05 ngay nhan du
s , N ] A phuc vu hanh .o Ao
chic dang ky hoat dong thi nghiém , X . | lam viéc, | di€u kién
A . A , 27 .| chinh cong Ha 2 .
chuyén nganh xay dung bao cdo voi n ké tur hoat dong
\ A N NN No1. o . n
S¢ Xay dung bang van ban va néu rd ngay c6 | thi nghiém
thoi han hoan thanh viéc khac phuc bién ban chuyén
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cac ndi dung trén nhung khong qua 15 danh gia | nganh xay
ngdy ké tir ngay hét thoi han khic thuc té dung theo
phuc; va két mau quy
- Truong hop bién ban danh gia thuc qua khéc dinh tai
té va két qua khic phuc (néu co) dat phuc Phu luc II
yéu cau, Cong chuc duoc phan cong (néu co) | kém theo
giai quyét tha tuc hanh chinh tham datyéu | Nghidinh
muu Lanh dao S¢ Xay dung ban hanh cau )
Gidy ching nhan du diéu kién hoat 35/2023/N
dong thi nghiém chuyén nganh xay b-CP
dung.
- Sau khi Gidy chimg nhan du diéu
kién hoat dong thi nghiém chuyén
nganh xay dung dugc Lanh dao S¢ ky
ban hanh, gtri Trung tAm phuc vu hanh
chinh cong Ha Noi dé tra cho T6 chirc
thi nghiém.
Gidy chimg
nhan du
Trung tam phuc diéu kién
BY Tr:é két qua cho td chirc, c4 nhan theo | vu hanh chinh, Gi0 hanh | hoat dong
gidy hen cong thanh pho chinh thi nghiém
Ha Noi chuyén
nganh xay
dung
4 | Biéu miu

1. Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

2. Pon ding ky cdp Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung theo Mau s6 01 Phu luc I kém theo Nghi dinh sd
35/2023/ND-CP.

3. Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay
dung theo mau quy dinh tai Phu lyc II kém theo Nghi dinh $6 35/2023/ND-
CP.

5 | Ho so luu:

- Thanh phﬁn hd so theo muc 3.3;

- Van ban hudéng dan bo sung va hoan thién (ncu co)

Bio céo ctia To chure thi nghiém vé viée bd sung va hoan thién hd so (néu co)

Vin ban thong bao ké hoach danh gia thuc té tai phong thi nghiém;

Bién ban danh gia thuc té tai phong thi nghiém;

Vin ban ctia T chirc thi nghiém kéo dai thém thoi han khic phuc cac ndi dung
quy dinh trong bién ban danh gia thyuc té tai phong thi nghiém (néu c6)

Bio céo clia T6 chuc thi nghiém vé két qua khic phuc cac ndi dung quy dinh
trong bién ban danh gia thuc té tai phong thi nghiém (néu co)

Gidy chung nhan du didu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung;
H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién thong dugc ban hanh
keém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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Mau s6 01. Pon ding ky cap Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

PON PANG KY CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN
HOAT PONG THi NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG

Kinh gui: S& Xay dung.
1. Tén t6 chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung:..............

Glay ching nhan dang ky doanh nghiép (Gidy phép dau tu) sd.. ..... ngay, thang,

BN thO: .ucevveiviiiiiisiiiniiiiiiii s
ME SO THUE: ..o
2. Thong tin phong thi nghiém:

831530 11 110 1 OO U U USRS
3. Danh muc cac chi tiéu thi nghiém dang ky du diéu kién hoat dong:

TT Tén chi tiéu Tiéu chuin May méc,
thi nghiém ky thuat thiét bi
(1) (2) 3) 4)

(Ghi chii: T chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung chiu trach nhiém vé
tinh chinh xéac, hop phéap ciia hd so va ndi dung ké khai trong don; cam két hanh nghé hoat
dong thi nghiém chuyén nganh xay dung theo ding n6i dung ghi trong Gidy chung nhan do
diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung duoc cép va tuan thii cac quy dinh
cua phap luat co lién quan).

DPAI DIEN
TO CHUC HOAT PONG
THi NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG
(Ky tén, dong dau)

Mau Gidy chtng nhan du didu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung



971

SO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sb: ... we., NEAY ... thang ... nam

GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN HOAT PONG THi NGHIEM CHUYEN

NGANH XAY DUNG
Cancit .ccoeveeveeveeeeeca() v vl
Can ik .. .ccvevvvvecee (2o ;
Xéthosocua ...........(3) e veveeee ..
CHUNG NHAN:
..(Tén t6 chuc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung)
Glay chimg nhén dang ky doanh nghiép (Gidy phép dau tu) sd.. .... ngay, thang,
NAM CAP.......oveenn. CO QUAN CAP.nvveeneeenieeeireenieeeireenieesieeseeenireeaeeens
DA CHI: oo
bién thoai: ........... Fax: ...ooovoeeeveeveeeee o E-mailco

Tén phong thi nghiém: ...,

Dia chi dat phong thi nghi€mi.........cccoeviiiiiiiiieeee e

Du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung vé6i cac chi tiéu thi nghiém
néu trong bang Danh myc keém theo Gidy chung nhan nay.

2. MA SO LAS-XD it

3. Gidy chirng nhan nay c6 hiéu lyc 05 nim ké tir ngay ky.

Noi nhén: THU TRUONG
- Tén t6 chirc tai muc 1; (Co quan cép giay ching nhén)
- ... (Ky tén, dong dau)
- Luu: VT,...
Ghi chu:

(1) Vian ban quy dinh vé thAm quyén, chirc ning cua co quan cap Gidy chimg nhan du
diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung.

(2) Vin ban quy pham phép luat quy dinh vé thi nghiém chuyén nganh xay dung.

(3) Tén t6 chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dyng.

QT-152. Cip lai Gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén
nganh xay dung (con thoi han nhung bi mét hodic hu héng hoic bi ghi sai thong tin hoic t6
chirc hoat d9ng thi nghiém chuyén nganh xay dung xin dirng thue hi¢n mdt s6 chi tiéu trong
Giéy chimg nhan di diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhén, ndi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh vé viéc
dang ky cip lai Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh
xay dung (con thoi han nhung bi mét hodc hu hong hodc bi ghi sai thong tin hodc
t6 chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung xin dimg thuc hién mot sb
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chi tiéu trong Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh
xdy dung)

2 | P6i twong thire hién thi tuc hanh chinh

- Céc t6 chure, ca nhan trong nudc, to chic, ca nhan nude ngoai tham gia hoat dong
xay dung trén lanh thd Viét Nam, ddng ky kinh doanh trén dja ban thanh phé Ha
Noi;

- Can bo, cong chue thude S¢ Xay dung dugce phan cong giai quyét thu tuc hanh
chinh, Trung tdm phuc vu hanh chinh cong Ha Noi, cac phong lién quan thudc So
Xay dyng chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Piéu klen thwe hién tha tuc hanh chinh

- La t6 chire duoc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat;

- bBap tng cac yéu cau chung cua tiéu chuan qudc gia TCVN ISO/IEC 17025:2007
hoic tiéu chuan qudc té ISO/IEC 17025:2005 va dap Gmg cac yéu cau cu thé phu
hop véi cac chi tiéu thi nghiém dang ky;

- Nguoi quan 1y tryc tiép hoat dong thi nghiém chuyén nganh xdy dung phai tbt
nghiép dai hoc chuyén nganh phu hop v&i mot trong cac linh vuc thi nghiém cua
t chure;

- C6 thi nghiém vién phai tot nghiép trung hoc phd thong trd 1én va c6 vin bang,
chimg chi ddo tao phu hgp cho méi linh vuc thi nghiém.

3.2 | Can cur phap ly cuaa thu tuc hanh chinh
-Luat Xay dung s 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
-Luat sb 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020 vé sira d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat
Xay dyng;
-Nghi dinh s6 62/2016/ND-CP ctia Chinh pht Quy dinh vé diéu kién hoat dong
giam dinh tu phdp xay dung va thi nghiém chuyén nganh xay dung;
-Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung mot
sO diéu ctia cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nude ciia Bo Xay dung;
-Quyét dinh sé 705/QD-BXD ngay 06/7/2023 cia Bo Xay dung vé viéc cong bd
thii tuc hanh chinh duoc thay thé trong linh vuc thi nghiém chuyén nganh xay dung
thudc pham vi chlrc nang quan ly nha nudc cia By Xy dung;
-Céc van ban quy dinh, huéng dan khac ciia B6 Xay dung va cia UBND Thanh phd.
3.3 | Thanh phan hé so Ban sao
Ban goc | Chirng
thuc

- Pon ding ky cip lai Gidy ching nhan du diéu kién hoat
dong thi nghiém chuyén nganh xay dyung theo Mau s 01 X
Phu luc I kém theo Nghi dinh s 35/2023/ND-CP.

3.4 | SO lwong hé so: 01 bo.

3.5 | Thoi gian xur ly
05 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 18

3.6 | Noinhan va tra két qua
- Dia diém tiép nhin: Tang 1, ting 2, ting 3 Toa nha lién co quan sd 258 V5 Chi
Cong, phuong Xuan La, quan Tay Ho, thanh ph6 Ha Noi.
- Dia diém tra két qua: S6 657 Lac Long Quan, phudng Xuan La, quian Tay H9,
thanh phé Ha Noi

3.7 | Lé phi: Khong cé.

3.8 | Quy trinh xit ly cong viéc
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TT Trinh tu Trach nhiém Thm x Ble;u ,
gian mauw/két qua
NoOp ho so
- T6 chic hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung (sau day viét Trong
tat 1a To chuc thi nghi€ém) ndp 01 bo \1s
hd so truc tiép hodc qua dich vu buu ngay la.n‘l
chinh hodc truc tuyén dén Trung tim Vl}@lc‘ (ilo
phug vu hanh chinh cong Ha Noi; c Zz ’:1 h
i s duoe it 4 OO0 1o | e | T
B1 A 1A s oo | dong thi nghiém | 24h/24h | ho so theo
nhan két qua va tu chi tra cudc phi . \ N
. , . X chuyén nganh néu gui muc 3.3
theo quy dinh cua don vi cung cap 6 so
dich vu buu chinh; 2
- H6 so giri truc tuyén qua Cong hé qgii ; OVIZlg
thong thong tin giadi quyét thu tuc N :
hanh chinh thanh phé Ha Noi, thuc cong Iruc
hién theo huéng dan tai dia chi fuyen)
website:
http//dichvucong.hanoi.gov.vn.
Tiép nhan ho so
Cong churc Trung tam phuc vu hanh
chinh cong Ha Noi tiép nhan hd so, | Trung tim phuc | ' ngdy
kiém tra tinh hop 18, diy dt cia hd so | vu hanh chinh | lam viéc
va xu Iy nhu sau: cong Ha Noi
- Trudng hop hd so khong thudc pham
vi giai quyét, cong chuc Trung tim - Phiéu tur
phuc vu hanh chinh cong Ha No6i chdi tiép
huéng din T chirc thi nghiém dén co nhan giai
quan c6 tham quyén dé duogc giai quyet hd SO
quyét. Trudng hop T chuc thi - mau sb
nghiém yéu cau cé van ban tra 1oi 03/TTO01/20
hodc ho so duoc gui qua dich vu buu 18/VPCP
chinh, cong chirc phai tra 10 bang vin
ban néu 16 1y do hd so khong duoc tiép
B2 | nhan;
- Trudng hop ho so chua hop 18, chua
day du thanh phan theo quy dinh, cong - Phleu yéu
chirc Trung tdm phyc vu hanh chinh cau bd sung,
cong Ha Noi huorng dan cy the day dua, hoan thién
mot lan; lap phleu yéu cau bd sung, hd so -mau
hoan thién hd so giao T6 chirc thi s6
nghiém hodc gui qua dudng buu chinh 02/TT01/20
trong thoi gian 24h ké tir thoi diém 18/VPCP
nhan hd so (néu hd so duoc giri qua
dich vu buu chinh); - Giéy tiép
- Trudng hop hd so da hop 1é, day du nhén hd so
thanh phan ho so theo quy dinh, cong va hen ngay
chirc Trung tdm phyc vu hanh chinh tra ket qua -
cong Ha Noi tlep nhan hé so, nhap mau so

thong tin vao phdn mém dién tir va sd
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theo ddi ho so; lap glay tiép nhan ho
S0 va hen ngay tra két qua Giao glay
tiép nhan ho so va tra két qua cho T
chuc thi nghi€ém hoac gui qua dudng
buu chinh (néu hd so duoc gui qua
dich vu buu chinh).

01/TT01/20
18/VPCP

Chuyén hd so:

- Sau khi tiép nhan ho so, cong chirc
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
Ha Noi 1ap phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

Phicu kiém

- Cong chtrc Trung tAm phuc vy hanh | Trung tam soat qua
] N NP N\ . | phuc vu hanh . \ trinh giai
chinh cong Ha Néi ban giao ho so va . ~ \ /2 ngay £, 1A
B3 A 1.2 , . s z, | chinh cong Ha .o quyét ho so
phiéu kiém soat qua trinh giai quyét e lam viéc x X
ho so cho S& Xay dung. Nor, _ mau so
- S Xay dung. 05/TT01/20
(DOI v6i hd so ban gidy tiép nhan
) 18/VPCP
bubdi sang thi ‘chuyen, trudc
14"00ctng ngay; HO so tiép nhan
buoi chiéu thi chuyen truée 08"30
ngay ké ti€p)
Phan cong thu ly ho so: ’
- S& Xay dung luan chuyén ho so dén
Phong Quan ly ky thuat va Giam dinh 2 ngay
chat luong — S¢ Xay dung (sau day lam viéc
viet tat [a Phong QLKT&GDCL);
- Cong chic Phong QLKT&GDCL \
. - Phong Lo O
dugc phan cong nhiém vu truy cép angay | Phicu giao
B4 QLKT&GDCL | ,\° =7 n
vao hé thong thong tin giai quyet lam viéc | nhiém vu
TTHC tiép nhan hd so va chuyén hd
so cho Truong phong;
- Truong phong phén cong cong chire 72 ngay
giai quyét TTHC, phén cong Pho lam viéc
Truéng phong chi dao giai quyét
(hodc truc ti€p chi dao giai quyét).
Kiém tra tinh hop 1€, day du cia cac
tai liu:
Cong chire duge phan cong giai quyét Trong
th1:1 tuc hanh chinh tién hanh xem xé&t, thoi han
kiém tra tai li€u: ~ , 02+% Van ban
L o iitia A an - Lanh dao S& s . x
- Néu céc tai li€u chua day du, chua Xav dune: ngdy lam | hudng dan
B5 hop 1€, Cong chic dugc phan cong y ung; viéc, ké | bo sung va
giai quyét thu tuc hanh chinh tham . trngady | hoan thi¢n
. 1 an A - Phong ~
muu ban hanh van ban S¢ Xay dung QLKT&GDCL nhan
huéng dan T6 chuce thi nghiém bd dugc ho
sung va hoan thién. SO

- Néu céc tai liéu da dy du, hop 1¢.
(chuyén sang budc B6)
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Két qua va tra két qua giai quyét hd

B6 =
SO Giay chung
- Truong hop ho so day du, hop 1€, nhén du
cong chirc dugc phan cong giai quyet diéu kién
thu tuc hanh chinh tham muu ’Lénh _ Phon Trong hoat dong
dao S¢ Xay dung ban hanh, cap lai g thoi han | thi nghiém
X . AT e A 1A QLKT&GDCL; N A
Giay ching nhan du dicu kién hoat ~ X 05 ngay chuyén
R . o R \ R - Lanh dao S¢ \ . . A
dong thi nghiém chuyén nganh xay Xav dune: lam viéc, | nganh xay
dung theo mau quy din}l tai Phu luc II i Tr?m § ¢ égr;l ké tur du’r~1g theo
kém theo Nghi dinh s6 35/2023/ND- £ ngay mau quy
phuc vu hanh N ) ;
CP. ’ ‘ chinh cone Ha nhgn du | dinh tai Phu
- Sau khi Gidy chimg nhan du didu kién NG: & hdoso | luc Il kém
hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay o hop 1€ theo Nghi
dung duoc Lanh dao S¢ ky ban hanh, dinh so
Phong QLKT&GDCL gui Trung tdm 35/2023/ND
phuc vu hanh chinh cong Ha No6i dé tra -CP
cho T6 chirc thi nghiém.
Gidy chimg
nhan du dieu
Trung tam phuc kien hoat
Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan & PIYC 1 Gig hanh dong thi
B7 2 vu hanh chinh , >
theo gidy hen n N chinh nghiém
cong Ha Noi R
chuyén
nganh xay
dung
4 | Biéu m?tur o )
4. H¢ thong biéu mau theo co ché mot ctra, mgt ctra lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
5. Dondangky cap lai Giay chirng nhan du di€u kién hoat dong thi nghiém chuyén
nganh xay dung theo Mau s6 01 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 35/2023/ND-
CP.
6. Giay ching nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung
theo mau quy dinh tai Phu lyc II kem theo Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP.
5 | Ho so luu:

- Thanh phﬁn ho so theo muc 3.3;

- Vin ban huéng dan bod sung va hoan thién (néu co)

- Giay ching nhén du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung;
- Heé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duge ban hanh kém

theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Mau s6 01. Pon ding ky cip Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém

chuyén nganh xay dung

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

., ngay ... thang ... nam
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PON PANG KY CAP LAI GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN
HOAT PONG THi NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG

Kinh gui: S& Xay dung.

1. Tén t6 chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung:..............

Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép (Gidy phép dau tu) s............. ngay, thang,
NAM CAP....vvveennn, CO QUAN CAP... e

DA ChI: oo

BN thOQi: .ucovveiviiiiiisiisiiiniiiiiiii s

M SO tHUR ...

2. Thong tin phong thi nghiém:

DN thOQlLi.uueiieiiiieeeeeee e e
3. Danh muc cac chi tiéu thi nghiém dang ky du diéu kién hoat dong:

TT Tén chi tiéu Tiéu chuén May moc,
thi nghiém ky thuat thiét bi
@) (2) 3) 4)

(Ghi chii: T chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung chiu trach nhiém vé
tinh chinh xac, hop phap cta hd so va ndi dung ké khai trong don; cam két hanh nghé hoat
dong thi nghiém chuyén nganh xay dung theo ding néi dung ghi trong Gidy chung nhan dua
diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung duoc cip va tudn thu cic quy dinh
cua phap luat co lién quan).

_ PAI DIEN
TO CHUC HOAT PONG
THi NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG
(Ky tén, dong dau)

Mau Gidy ching nhan da didu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung

SO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sb: ... we., NEAY ... thang ... nam

GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN HOAT PONG THi NGHIEM CHUYEN
NGANH XAY DUNG

Cancir .ccoeeeeveeveeeeci(D)evvv )
Can cir ...cooovevvve (2 i ;
Xéthosocua ...........(3)ceee veveeee .
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CHUNG NHAN:

..(Tén t6 chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay du’ng)
Glay chung nhéan dang ky doanh nghiép (Gidy phép dau tu) s.. .... ngay, thang,

Pién thoai: ........... Fax: ..ioovvvevevvveeeeec E-mailso,

Tén phong thi nghiém: ....... ...,

Dia chi dat phong thi nghi€m:..........cccoooiiiiiiiiii e

Pu diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung véi cac chi tiéu thi nghiém
néu trong bang Danh myc kem theo Gidy chimg nhan nay.

2. MA SO LAS-XD oottt

3. Gidy chirg nhan nay c6 hiéu Iyc 05 nam ké tir ngay ky.

Noi nhén: THU TRUONG
- Tén t6 chirc tai muc 1; (Co quan cap giay chirng nhin)
- (Ky tén, dong dau)
- Luu: VT,...
Ghi chu:

(1) Vian ban quy dinh vé thAm quyén, chirc ning cua co quan cap Gidy chimg nhan du
diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung.

(2) Vin ban quy pham phap luat quy dinh vé thi nghiém chuyén nganh xay dung.

(3) Tén to chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung.

QT-153. Bo sung, sira ddi Gidy chirng nhin da diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xiy dung (trong truwdng hop to chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh
xdy dung thay déi dia chi, tén ciia td chirc trong Gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong
thi nghiém chuyén nganh xay dung di dwoc cip)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, noi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh vé viéc
dang ky cap bo sung, stra d6i Gidy ching nhén du diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung (trong truong hop. t6 chirc hoat dong thi nghiém chuyén
nganh xay dung thay d6i dia chi, tén cua t6 chirc trong Gidy ching nhén du diéu
kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung di duoc cip)

2 | Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh

- Céc td chirc, c4 nhan trong nudc, td chirc, ca nhan nude ngoai tham gia hoat dong
xay dyng trén lanh thé Viét Nam, dang ky kinh doanh trén dia ban thanh phé Ha
Noi;

- Can bo, cong chirc thudc S¢ Xay dung duoc phan cong giai quyét thu tuc hanh
chinh, Trung tm phuc vu hanh chinh cong Ha N1, cac phong 1ién quan thudc S&
Xay dyng chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh
- La t6 chic dugc thanh 14p theo quy dinh ctia phap luét;
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- bap mg cac yéu cau chung cua tiéu chuan quéc gia TCVN ISO/IEC 17025:2007
hoic tiéu chudn qudc té ISO/IEC 17025:2005 va dap (mg cac yéu cau cy thé phu
hop v6i cac chi ti€u thi nghiém dang ky;

- Ngudi quan 1y truc tiép hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung phai tot
nghiép dai hoc chuyén nganh phu hop véi mét trong céac linh vyc thi nghiém cua
td chuc;

- C6 thi nghiém vién phai tot nghiép trung hoc phé thong trd 1én va cé vin bang,
chtig chi ddo tao phu hop cho méi linh vuc thi nghiém.

3.2 | Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Luat s 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020 vé sira ddi, bd sung mot s6 diéu ctua Ludt
Xay dyng;
- Nghi dinh s6 62/2016/ND-CP ciia Chinh phi Quy dinh vé diéu kién hoat dong
giam dinh tu phap xay dung va thi nghiém chuyén nganh xay dung;
- Nghi dinh sd 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ciia Chinh phu sira d6i, bo sung
mot s6 diéu cua cac Nghi dinh thude linh vire quan ly nha nudce cua Bo Xay dung;
- Quyét dinh s6 705/QP-BXD ngay 06/7/2023 cua Bo Xay dung vé viéc cong bd
thii tuc hanh chinh duogc thay thé trong linh vic thi nghiém chuyén nganh xay
dung thugc pham vi chirc ndng quan ly nha nuéc ciia B§ Xay dung;
- Cac van ban quy dinh, hudng dan khac ciia Bo Xay dung va ciia UBND Thanh phd.
3.3 | Thanh phan hé so Ban sao
Ban goc | Chirng
thuc
-Don ding ky cip bd sung, stra ddi Gidy ching nhan du
diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung X
theo Mau s6 02 Phu luc I kém theo Nghi dinh )
35/2023/ND-CP.
-Céc ho so lién quan dén noi dung thay doi X
3.4 | SO lwong hé so: 01 bo.
3.5 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 16
3.6 | Noinhin va tra két qua
- Pia diém tiép nhan: Tang 1, ting 2, ting 3 Toa nha lién co quan sb 258 V Chi
Cong, phuong Xuan La, quan Tay Ho6, thanh ph6 Ha Noi.
- Pia diém tra két qua: S6 657 Lac Long Quén, phuong Xuan La, quan Tay HJ,
thanh ph6 Ha Noi
3.7 | Lé phi: Khong c6.
3.8 | Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém Thcn Bicu mE}u/ket
gian qua
Nop ho so Trong
- T6 chic hoat dong thi nghiém ngay lam
chuyén nganh xay dung (sau day viét viéc (gio
tat 1a To chirc thi nghiém) ndp 01 bd | To chic hoat | hanh ‘ 3
A X < . A . , Thanh phan
Bl ho so tryc tiép hoac gua c}mh vu buu d(_)ngAthl chu:zh o so theo
chlnh hodc tryc tuyén dén B phan nghiém hoac
tiép nhén va tra két qua giai quyet tha | chuyén nganh | 24h/24h muyc 3.3
tuc hanh chinh (sau day viét tic la néu giri
TTHC) cua S¢ Xay dung Ha Noi; hé so
- Hd so dugc giri qua dich vu buu qua cong
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chinh phai ghi rd dia chi g, dia chi
nhan két qua va ty chi tra cudc phi
theo quy dinh cua don vi cung cip
dich vu buu chinh;

- Ho so gui truc tuyén qua Cong hé
théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh thanh phé Ha Noi, thuc
hién theo hudng dan tai dia chi
website:
http//dichvucong.hanoi.gov.vn.

dich vu
cong truc
tuyén)

B2

Tiép nhén hd so

Cong chic Trung tam phuc vu hanh
chinh cong Ha Noi tiép nhén ho so,
kiém tra tinh hop 18, ddy du cua ho so
va xu Iy nhu sau:

- Trudng hop hd so khong thudc pham
vi giai quyét, cong chuc Trung tim
phuc vu hanh chinh cong Ha Noi
huéng dan T6 chirc thi nghiém dén co
quan c6 thAm quyén & duoc giai
quyét. Truong hop T chic thi
nghiém yéu cau cé van ban tra 10i
hodc hd so duoc gui qua dich vu buu
chinh, c6ng chirc phai tra 11 bang van
ban néu rd 1y do ho so khong duoc tiép
nhan;

- Truong hop ho so chua hop 18, chua
day du thanh phan theo quy dinh, cong
chirc Trung tam phyuc vy hanh chinh
cong Ha Noi huong dan cy the day da,
mot lan; 1ap phleu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so giao T6 chirc thi
nghi¢m hodc guri qua duong buu chinh
trong thoi gian 24h ké tir thoi diém
nhan hd so (néu hd so dugce giri qua
dich vu buu chinh);

- Trudng hop hd so da hop 1¢, day du
thanh phan hd so theo quy dinh, céng
chic Trung tdm phuc vy hanh chinh
cong Ha Noi tiép nhan hd so, nhap
thong tin vao phan mém dién tur va sO
theo ddi hd so; lap glay tiép nhan ho
so va hen ngay tra két qua. Giao glay
tiép nhan ho so va tra két qua cho T
chure thi nghiém hodc gui qua duong
buu chinh (néu hd so dugc gui qua
dich vu buu chinh).

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong Ha

Noi

%2 ngay
lam viéc

- Phiéu tur
chéi tiép
nhan giai
quyét ho so -
m'?lu Sé)
03/TT01/201
8/VPCP

- Phiéu yéu
cau bo sung,
hoan thi¢n hd
S0 -mau s6
02/TT01/201
8/VPCP

- Giay tiép
nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - miu
s0
01/TT01/201
8/VPCP

B3

Chuyén ho so:

- Sau khi tiép nhan hd so, cong chirc
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
Ha Noi 1ap phiéu kiém soat qua trinh

- Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong Ha

Noi;

2 ngay
lam viéc

Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd

s0 — mu sd
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giai quyét hd so;

- Cong chirc Trung tam phuc vu hanh
chinh cong Ha Noi ban giao hd so va
phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so cho S¢ Xay dung.

(Dbi voi hd so ban gidy tiép nhan
bubi sang  thi chuyén trudc
14"00ctng ngay; Ho so tiép nhan
bubi chiéu thi chuyén trudc 0830
ngay ké tiép)

- So Xay
dung.

05/TT01/201
8/VPCP

B4

Phin cong thu 1y ho so:

- S& Xay dung luan chuyén ho so dén
Phong Quan 1y k¥ thuat va Gidm dinh
chat lugng — S& Xay dung (sau day
viét tat 1a Phong QLKT&GDCL);

- Cong chic Phong QLKT&GDCL
dugc phan cong nhiém vu truy cép
vao hé thong thong tin giai quyet
TTHC tiép nhan ho so va chuyén ho
so cho Truong phong;

- Trudng phong phan cong cong chirc
giai quyét TTHC, phan cong Pho
Truong phong chi dao giai quyét
(hoac truc tiép chi dao g1a1 quyét).

- Phong
QLKT&GDC
L

%2 ngay
lam viéc

2 ngay
lam viéc

2 ngay
lam viéc

Phiéu giao
nhiém vu

B5

Kiém tra tinh hop 18, ddy dii ciia cac
tai liu:

Cong chirc dugc phan cong giai quyét
tht tuc hanh chinh tién hanh xem xét,
kiém tra tai ligu:

- Néu cac tai liéu chua ddy du, chua
hop 1€, cong chirc dugc phan cong giai
quyét thu tuc hanh chinh tham muu
ban hanh van ban S¢ Xay dung hudéng
dan Té chuc thi nghiém bd sung va
hoan thién.

- Néu cac tai liéu da day du, hop 1.
(chuyén sang budc B6)

- Lanh dao S&
Xay dung;

- Phong
QLKT&GDC
L

Trong
thot han
02+
ngay lam
viée, ké
tr ngay
nhan
duoc hd
SO

Véan ban
huéng dan bo
sung va hoan

thién
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Két qua va tra két qua giai quyét hd

B6
i Gidy chim
- Trudng hop hd so ddy da, hop 1¢, ay chung
R 5 A s Z nhan du dicu
cong chirc dugc phan cong giai quyet Kién hoat
thi tuc hanh chinh tham muu ’Lﬁn}} - Phong Trong d 6; n tﬁi
dao S6 Xay dung ban hanh cap bd | QLKT&GDC | thoi han e
o RAs ik , A a . nghiém
sung, sta doi Gidy ching nhan du L; 05 ngay chuvén
dicu kién hoat dong thi nghiém | - Lanh dao S¢ | lam viéc, Juyen
A \ A x A R nganh xay
chuyén nganh xay dung theo mau quy | Xay dung; ke tur dune theo
dinh tai Phy luc IT kém theo Nghi dinh | - Trung tdm ngay ma g dinh
s 35/2023/ND-CP. ‘ phuc vuhanh | nhandi | LT
- Sau khi Gidy ching nhan du diéu kién | chinh cong Ha ho so RN
o A A s - n . kém theo
hoat ddng thi nghi€ém chuyén nganh xay Noi. hop 1¢ o e £
~ 1 \ Nghi dinh s0
dung duoc Lanh dao S¢ ky ban hanh, 352023/ND-
Phong QLKT&GDCL gui Trung tdm CP
phuc vy hanh chinh cong Ha Noi dé tra
cho T6 churc thi nghiém..
Giay chimg
A nhén du diéu
, q Trung tam kién hoat
Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan phuc vu hanh | Gio hanh N g
B7 e . ~ \ , dong thi
theo giay hen chinh cong Ha chinh i
n nghiém
Noi1 ~ \
chuyén nganh
xdy dung
4 | Biéu méu ’

7. He¢ thong biéu mau theo co ché mot ctra, mét cura lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018. ‘

8. DPon dang ky bd sung, stra d61 Gidy chimg nhén du diéu kién hoat dong thi
nghiém chuyén nganh xay dung theo Mau s6 02 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6
35/2023/ND-CP. ‘

9. Giay chimg nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung
theo mau quy dinh tai Phu luc II kém theo Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP.

5 | Ho so luu:

- Thanh phﬁn ho so theo muc 3.3;

- Vin ban huéng dan bo sung va hoan thién (néu co)

- Giay ching nhén du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung;
- Hé¢ thong biéu mau theo co ché mot ctra, mdt cua lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

nghiém chuyén nganh xay dung 3 . 3
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

..., ngay ... thang ... nam ...

Mau s6 02. Pon ding ky bd sung, sira d6i Gidy chung nhan du diéu kién hoat dong thi

_ PON DANG KY BO SUNG, SUA POI GIAY CHUNG NHAN
PU PIEU KIEN HOAT PONG THi NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG
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Kinh gui: S& Xay dung.

1. Tén to chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung:.............

Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép (Gidy phép dau tu) sb............. ngdy, thang,
NAM CAP..e.verereann.. CO QUAN CAP..eoveeeeeeeeee e

PA CHI: oo

Bifn thOQi: .ucvveiviiiiiiiininiiiiii s

ME SO thUR ..o

2. Thong tin phong thi nghiém:

D1 Chiiecei e

B8 thOAli. ..o,

3. Mi sb phong thi nghiém duoc cp: LAS-XD ..

4. ba dugc cap Gidy chung nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay
dung s6: ...ooveiiiein

5. Cac d& nghi bd sung, stra doi:

a) B6 sung, stra doi chi tiéu thi nghiém

TT Tén chi tiéu thi nghiém Tiéu chuén May maéc,
bo sung, stra doi ky thuat thiét bi
(@) 2) 3) 4

b) Thay doi dia chi dit phong thi nghiém

- Pia chi ci:

- Dia chi d& nghi thay dbi:

¢) Thay d6i dia chi, tén, thong tin cta td chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay
dung

- bia chi, tén, thong tin cli cua t6 chuc:

- bia chi, tén, thong tin ctia t6 chirc dé nghi thay ddi:

(Ghi chii: TS chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung chiu trach nhiém vé
tinh chinh xé4c, hop phéap ciia hd so va ndi dung ké khai trong don).

DAI DIEN
TO CHUC HOAT PONG
THi NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG
(Ky tén, déng dau)

Mau Gidy ching nhan da didu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung

SO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: ... wew, NGAY ... thang ... nam

GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN HOAT PONG THi NGHIEM CHUYEN
NGANH XAY DUNG

Cancit .ccoeeeeeeeveeeeecc(D)evvv i}
Can Cir ... coovecveeeeeecec(2) e e ’



X6t ho 50 i@ ..o oi(3) e o,
CHUNG NHAN:
..(Tén t6 chuc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung)
Glay chimg nhén dang ky doanh nghiép (Gidy phép dau tu) so.. .... ngay, thang,
NAM CAP....vvrverenen. CO QUAN CAP..eveerenrieiteirere et seeennes
PA CHI: oo
Pién thoai: ........... Fax: ..ioovvvevevvveveeec E-mailso
Tén phong thi nghiém: ........ ...,

Dia chi dat phong thi nghi€m:..........cccoooiiiiiiiii e,

Du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung vé6i cac chi tiéu thi nghiém
néu trong bang Danh myc kem theo Gidy chimg nhan nay.

2. MA SO LAS-XD ittt

3. Gidy chirg nhan nay c6 hiéu Iyc 05 nam ké tir ngay ky.

Noi nhén: THU TRUONG
- Tén t6 chirc tai muc 1; (Co quan cap giay chirng nhin)
- ... (Ky tén, dong dau)
- Luu: VT,...
Ghi chu:

(1) Van ban quy dinh vé thAm quyén, chirc ning cua co quan cap Gidy chimg nhan du
diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung.

(2) Vin ban quy pham phép luat quy dinh vé thi nghiém chuyén nganh xay dung.

(3) Tén to chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung.

QT-154. B6 sung, sira dbi Gidy chitng nhan di diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung (trong truong hop t6 chirc hoat dong thi nghlem chuyen nganh
xay dung thay ddi dia diém dat phong thi nghlem hoac thay doi, bd sung, stra déi chi tiéu
thi nghi¢m, tiéu chuan thi nghi¢ém trong Gidy chirng nhin du diéu kién hoat dong thi
nghiém chuyén nganh xiay dung)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh tu tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh vé viéc
ding ky bd sung, sira d6i Gidy ching nhan du didu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung (trong truong hop t6 chirc hoat dong thi nghiém chuyén
nganh xay dung thay d6i dia diém dat phong thi nghiém hozc thay doi, bo sung, sira
ddi chi tiéu thi nghiém, tiéu chuan thi nghi¢ém trong Giéy chirng nhan du diéu kién
hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung)

2 | Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh

-Céc 6 chtrc, c4 nhan trong nudc, to chirc, ca nhan nudc ngoai tham gia hoat dong
xay dung trén lanh thé Viét Nam, dang ky kinh doanh trén dia ban thanh phé Ha
Noi;

-Can bo, cong chirc thudc S& Xdy dung duoc phan cong giai quyét thi tuc hanh
chinh, Trung tdm phuc vu hanh chinh cong Ha N¢i, cac phong lién quan thudc S¢&
Xay dyung chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh
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3.1

Diéu klen thwe hi€én thi tuc hanh chinh

-La t6 chirc duoc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat;

-Dap tmg cac yéu cau chung cua tiéu chuin qubc gia TCVN ISO/IEC 17025:2007
hoic tiéu chuan qubc té ISO/IEC 17025:2005 va dap Gmg cac yéu cau cu thé phu
hop v6i cac chi ti€u thi nghiém dang ky;

-Nguoi quan 1y tryc tiép hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung phai tot
nghiép dai hoc chuyén nganh phu hop véi mot trong cac linh vuc thi nghiém cua
td chure;

-C6 thi nghiém vién phai t6t nghiép trung hoc phd thong trd 1én va c6 van bang,
ching chi ddo tao phu hgp cho méi linh vyc thi nghiém.

3.2

Can cir phap ly cua thia tuc hanh chinh

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat s6 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020 vé sira d6i, bd sung mot sd didu cia Luat
Xay dung;

- Nghi dinh s6 62/2016/ND-CP ciia Chinh phi Quy dinh vé diéu kién hoat dong
giam dinh tu phdp xay dung va thi nghi¢ém chuyén nganh xay dung;

- Nghi dinh s 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cua Chinh phu sira d6i, b6 sung mot
s6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nuéc cua B Xay dung;

- Quyét dinh s6 705/QD-BXD ngay 06/7/2023 cia B Xay dung vé viéc cong bd
thi tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc thi nghiém chuyén nganh xay dung
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cia B Xay dung;

- Céc van ban quy dinh, huéng din khac cia B6 Xay dung va cia UBND Thanh phd.

33

Thanh phéan hé so ) Ban sao
Ban goc | Chirng
thuc

- Pon ding ky cap Giay ching nhan du diét{ kién hoat dong
thi nghiém chuyén nganh xay dung theo mau s6 02 Phy luc X
I kém theo Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP..

-Danh sach can b quan 1y tryc tiép (truong/phéd phong thi
nghiém), thi nghiém vién.

-Céc van bang, chirng chi, ching nhan dugc dao tao lién
quan kem theo Danh sach cén b, thi nghiém vién.

-Cac tai liéu chimg minh nang lyc hoat dong thi nghiém dap
mg cac yéu cau chung cua tiéu chuan quoc gia TCVN
ISO/IEC 17025:2007 hodc tiéu chuan qudc té ISO/IEC X
17025:2005 va dap Gng cac yéu cau cu thé phu hop vai cac
chi ti€u thi nghiém dang ky.

3.4

S6 lwong hé so: 01 bo.

3.5

Thoi gian xir ly

20 ngay ké tir khi nhan da ho so hop 18 (khong ké thoi gian khic phuc cua to
chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung).

3.6

Noi nhén va tra két qua

- Dia diém tiép nhan: Tang 1, tang 2, tang 3 Toa nha lién co quan s 258 Vo Chi
Cong, phuong Xuan La, quan Tay H, thanh phd Ha Noi.

- Dia diém tra két qua: S6 657 Lac Long Quan, phudng Xuan La, quan Tay H),
thanh phd Ha Noi

3.7

Lé phi: Khong c6.

3.8

Quy trinh xit ly cong viéc

TT

Thoi Biéu

Trinh tu Trach nhiém . x 1 x ,
gian mau/két qua
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Nop ho so
- To6 chuc hoat dong thi nghi¢m
chuyén nganh xay dung (sau day viét

tht 1a T6 chirc thi nghiém) nop 01 bo Trong
hd so truc tiép hodc qua dich vu buu ngfl y lap?
chinh hodc truc tuyén dén Trung tim Vlzc‘ (ila
phug vu hanh chinh cong Ha Noi; c Zl ’; h
ol o o i v G 20 O gt | e | T i
Bl A 1A s e g ) . | dong thi nghiém | 24h/24h | ho so theo
nhan két qua va tu chi tra cudc phi . \ N
. , . X chuyén nganh néu gui muc 3.3
theo quy dinh cua don vi cung cap e so
dich vu buu chinh; 2
- H6 so gui truc tuyén qua Cong hé q;ii}fovlztg
thong thong tin giadi quyét thu tuc N :
hanh chinh thanh phé Ha Noi, thuc cong truc
hién theo huéng dan tai dia chi fuyén)
website:
http//dichvucong.hanoi.gov.vn.
Tiép nhan ho so
Cong chic Trung tam phuc vu hanh
chinh cong Ha Noi tiép nhan hd so, | Trung tim phuc | ' ngdy
kiém tra tinh hop 1¢, ddy da ciahd so | vy hanh chinh | lam viéc
va xu ly nhu sau: cong Ha Noi
- Trudng hop hd so khong thudc pham
vi giai quyét, cong chuc Trung tim - Phiéu tur
phuc vu hanh chinh cong Ha No6i chdi tiép
huéng din T chirc thi nghiém dén co nhan giai
quan co thim quyén dé dugc giai quyé"E hd sO
quyéet. Truong hgp T6 chuc thi - mau so
nghiém yéu cau cé van ban tra 1oi 03/TTO01/20
hodc ho so duoc gui qua dich vu buu 18/VPCP
chinh, c6ng chirc phai tra 11 bang van
ban néu 16 1y do hd so khong duoc tiép
nhan;
B2 | - Trudng hop hd so chua hop 1€, chua
day du thanh phan theo quy dinh, cong - Phiéu yéu

chic Trung tam phuc vu hanh chinh
cong Ha Noi hudng dan cu thé, dﬁy du,
mot lan; 1ap phiéu yéu ciu bo sung,
hoan thién hd so giao T6 chirc thi
nghiém hodc giri qua duong buu chinh
trong thoi gian 24h ké tir thoi diém
nhan hd so (néu hd so duoc giri qua
dich vu buu chinh);

- Trudng hop hd so da hop 18, day du
thanh phan ho so theo quy dinh, céng
chirc Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong Ha Noi tiép nhan hd so, nhip
thong tin vao phan mém dién ttr va sd
theo ddi ho so; 1ap gidy tiép nhan hod
so va hen ngy tra két qua. Giao gidy

cau bod sung,
hoan thién
ho so -miu
50
02/TT01/20
18/VPCP

- Gidy tiép
nhén hd so
va hen ngay
tra két qua -
mau s6
01/TT01/20
18/VPCP
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tiép nhan ho so va tra két qua cho T6
chuc thi nghi€ém hoac gui qua dudng
buu chinh (néu hd so duoc gii qua
dich vu buu chinh).

B3

Chuyén hd so:

- Sau khi tiép nhan ho so, cong chirc
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
Ha Noi 1ap phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hod so;

- Cong chirc Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong Ha Noi ban giao hd so va
phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so cho S& Xay dung.

(DOI v6i hd so ban gidy tiép nhan
budi sang thi chuyén trudc
14"00cung ngay; HO so tiép nhan
bubi chiéu thi chuyén trudc 08"30
ngay ké tiép)

- Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong Ha

Noi;
- S& Xay dung.

72 ngay
lam viéc

Phiéu kiém
soat qua
trinh giai

quyet hd Y
— mau sd

05/TT01/20
18/VPCP

B4

Phin cong thu 1y ho so:

- S& Xay dung luan chuyén ho so dén
Phong QLKT&GDCL;

- Cong chic Phong QLKT&GDCL
dugc phan cong nhiém vu truy cép
vao hé thong thong tin giai quyet
TTHC tiép nhan hd so va chuyén hd
so cho Truong phong;

- Truong phong phan cong cong chirc
giai quyét TTHC, phan cong Pho
Truong phong chi dao giai quyét
(hoic truc tiép chi dao giai quyét).

- Phong
QLKT&GDCL

72 ngay
lam viéc

72 ngay
lam viéc

72 ngay
lam viéc

Phiéu giao
nhiém vu
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Kiém tra tinh hop 18, diy dii cia tai
liéu:

Cong chirc dugc phan cong giai quyét Trong
thit tuc hanh chinh tién hanh xem xét, thoi han
kiém tra tai liéu: 02+ Van ban
- Néu cac tai liéu chua day du, chua | - Lanhdao S& | ngay lam | hudng dan
B5 | hop 1€, Céng chitc dugc phan cong Xay dung; viéc, ké | bd sung va
giai quyét tha tyc hanh chinh tham - Phong trngay | hoan thién
muu banNhémhq van ban S¢ Xay dung QLKT&GDBCL nhan ‘
huéng dan T chic thi nghiém bd duogc ho
sung va hoan thién. SO
- Néu céc tai liéu da day du, hop 18
(chuyén sang budc B6)
Panh gia thuc té tai phong thi
B6 | nghiém:
K¢é tir ngay nhan di hd so hop 18,
cong chirc duoc phan cong giai quyét
thi tuc hanh chinh tham muu 1ap ké
hoach ctia S& X4y dung t6 chic doan
danh gia thuc té tai phong thi nghiém
(Thanh phan doan gom dai dién S¢
Xdy dung; chuyén gia co chuyén mon
phu hop, kinh nghiém lam viéc tw 05
nam tré lén ké tir ngay tot nghiép dai
hoc). Két qua dénh gia dugc 1ap thanh - Viin ban
bién ban, nd1 dung danh gid bao gom: n .
. S . . A thong bao
1. Banh gia tinh xdc thuc cua ho so k& hoach
- . A ¢ hoac
dang ky bao gom: ’ Trong dénh gi
a) Quyet dinh thanh ldp hodc Giay - Phong thoi han thue (& tai
chimg nhdn dang ky doanh nghiép | QLKT&GDCL; | 15 ngay, hone thi
hodc Gidy phép dau tu _S6 Xy dung; | kétr | P °h§
b) Quyét dinh thanh ldp phong thi | - Chuyéngia | ngay netiem
nghiém chuyén nganh xdy dung cua | dugc moitham | nhdndu | Bién ban
t6 chirc hoat dong thi nghiém chuyén | gia danh gia. ho so dénh oid
nganh xay dung; hop 1€ gl
, Yo S ., thuee t€ tai
¢) Cdc quyét dinh bo nhiém cac can \ .
bo quan Iy hoat dong thi nghiém PhongA thi
’ Lo i nghiém

(truong, pho phong thi nghiém);

d) Danh sach can b, thi nghiém vién
va ban phan cong cong viéc cho ting
cd nhan trong phong thi nghiém da
dwoc lanh dao phé duyét, kem theo
cac vin bang, chimg chi dwoc dao
tao lién quan (phu hop voi linh vuc
thi nghiém quy dinh tai khoan 1 Piéu
5a Nghi dinh sé 62/2016/NP-CP
dwoc bo sung tai Piém a Khoan 4
Piéu 8 Nghi dinh s6 35/2023/ND-
CP);
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d) Danh muc cac tai liéu, quy trinh
quan 1y chdt lwong va cdc tiéu chudn
ky thuat da duoc lanh dao phé duyét;
e) Danh muc cac thiét bi, dung cu cua
phong thi nghiém; hop dong mua,
hoa don va bién ban ban giao thlét bi
thi_nghiém; quyet dinh cia cdp co
tham quyen doi véi cdc thiét bi dwoc
diéu chuyén tir co quan khdc;

@) Chirng chi kiém dinh/hiéu chudn
(con hiéu liee) cdc thiét bi thi nghiém
va do luong theo quy dinh;

h) Hop dong sir dung lao déng doi véi

truong, pho phong thi nghiém va thi

nghiém vién duwoc ding ky trong ho
S0y

i) Gidy to chimg minh quyén sir dung
hop phédp dia diém dat phong thi
nghiém kém theo ban vé mdt bdng
(kich thuéc phong, vi tri cdc thiét bi
thir nghiém, vi tri luu mau, bdo duong
mau...).

2. Danh gid thuc té nang luc ciia
phong thi nghiém, bao gom:

a) So tay chat lugng, cac quy trinh:

quy trinh ldy mau, luu mau, bdo qudn
va md héa mau thi nghiém (viéc ma
héa madu thi nghiém khéng dp dung
VOi cdc thi nghiém tién hanh tai hién
truong; cdc mau don 1é ¢é tinh ddc
thu trong phong thi nghiém), quy trinh
thu nghiém thanh thao/so sanh lién
phong; quy trinh dao tao; quy trinh
quan Iy tai liéu ky thudt;, quy trinh
quan ly, su dung, van hanh may moc,
trang thiét bi thi nghiém, thu tuc, cdc
biéu mau va cdc tai liéu lién quan;

b) Khéng gian, diéu kién va moi
trwong dam bdo thuc hién cac thi
nghiém, lieu giiv va bdo qudn mau;

¢) Tinh trang trang thiét bi, dung cu
phuc vu céng tdc ldy, luu, bdo quan
mau va thi nghiém mau;

d) Tiéu chudn ky thudt, thiét bi, dung
cu, chung chi cua thi nghiém vién va
diéu kién thi nghiém cho tirng chi tiéu
thi nghiém dang ky

Két qua va tra két qua giai quyét ho
SO

- Trudng hop t6 chirc ding ky hoat
dong thi nghi€ém chuyén nganh xay

- Phong
QLKT&GDCL;
- Lanh dao S&
Xay dung;
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dung phai khac phuc cac ndi dung quy - Trung tam Trong
dinh trong bién ban danh gia thyc té, | phuc vy hanh thoi han | Gidy chung
trong thoi han 30 ngay ké trngay lap | chinh cong Ha | 05 ngay nhan du
bién ban danh gia thuc té, t6 chirc Noi. lam viéc, diéu kién
B7 | dang ky hoat dong thi nghiém chuyén ké tur hoat dong
nganh xay dung phal g béo cao két ngay c6 | thi nghiém
qua khic phuc vé& S& Xay dung. bién ban chuyén
Trudong hop cic ndi dung can khic danh gia | nganh xay
phuc phai kéo dai thém thoi han thi to thuc té | dung theo
chirc dang ky hoat dong thi nghiém va két mau quy
chuyén nganh xay dung bao cdo voi qua khic | dinh tai Phy
S& Xay dung bang vin ban va néu rd phuc luc IT kém
thoi han hoan thanh viéc khic phuc (néu cd) | theo Nghi
cac ndi dung trén nhung khong qua 15 dat yéu dinh s
ngdy ké tir ngay hét thoi han khic ciu | 35/2023/ND
phuc; -CP
- Truong hop bién ban danh gia thuc

té va két qua khic phuc (néu co) dat

yéu cau, Cong chirc duoc phan cong

giai quyét tha tuc hanh chinh tham

muu Lanh dao S¢ Xay dung ban hanh

Gidy ching nhan du diéu kién hoat
dong thi nghi€ém chuyén nganh xay
dung theo mau quy dinh tai Phu luc 11
kém theo Nghi dinh sé 35/2023/ND-

CP.

- Sau khi Gidy chimg nhan du diéu

kién hoat dong thi nghi€ém chuyén

nganh xay dung dugc Lanh dao S¢ ky

ban hanh, gtri Trung tdm phuc vu hanh

chinh cong Ha Nbi dé tra cho T6 chirc

thi nghiém.

Gidy chung
nhan du diéu
: 2 Trung tdm phuc ) kien hoat
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo . . Gi0 hanh dong thi
B8 " vu hanh chinh , o
gidy hen R N chinh nghiém
cong Ha Noi R
chuyén
nganh xay
dung
4 | Biéu miu

10. Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

11. Pon ding ky bd sung, sira d6i Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong thi
nghiém chuyén nganh xay dung theo Mau s6 02 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6
35/2023/ND-CP.

12. Gidy chimg nhén du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung
theo mau quy dinh tai Phu luc IT kém theo Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP.

5 | HO so lvu:

- Thanh phén hd so theo muc 3.3;
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- Vin ban huéng din bo sung va hoan thién hd so (néu co)

- Bao céo ctia To chirc thi nghiém vé viéc bd sung va hoan thién hd so (néu co)

- Vin ban thong bao ké hoach danh gia thuc té tai phong thi nghiém;

- Bién ban danh gia thyc té tai phong thi nghiém;

- Vin ban ctia T6 chue thi nghiém kéo dai thém thoi han khic phuc cac ndi dung quy
dinh trong bién ban danh gia thuc te tai phong thi nghiém (néu co)

- B4o c4o cua Té chirc thi nghiém vé két qua khic phuc cac noi dung quy dinh trong
bién ban d4nh gia thyc té tai phong thi nghiém (néu co)

- Gidy chirng nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Mau s6 02. Pon ding ky bd sung, sira d6i Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong thi

nghiém chuyén nganh xay dung

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

_ DON PANG KY BO SUNG, SUA POI GIAY CHUNG NHAN
DU PIEU KIEN HOAT PQNG THI NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG

Kinh gtii: S¢& Xay dung.
1. Tén t6 chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dyng:.............

Gidy chimng nhan diang ky doanh nghiép (Gidy phép dau tu) sb............. ngay, thang, nim
1 CO QUAN CAP....eoveoeeeee e,
PA CHI: e
D8N thol: ..o
MAE SO thUE: .....cvoveeeeeeeeeeeee e
2. Thong tin phong thi nghi¢m:
DA Chitciii e
BHEN thORI: oottt ssasens
3. Mi s6 phong thi nghiém duoc cip: LAS-XD ...
~ 4.badugc cép Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung
SOI v
5. Céc dé nghi bd sung, stra doi:
a) B6 sung, stra doi chi tiéu thi nghiém
T Tén chi tieu thi nghi¢m Tiéu chuan May méc,
bo sung, sira doi ky thuit thiét bi
(@) 2 3) “)

b) Thay d6i dia chi dit phong thi nghiém

- Pia chi cii:

- Pia chi dé nghi thay doi:

¢) Thay doi dia chi, tén, thong tin ctia t6 chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung
- Dia chi, tén, thong tin cii ciia t6 chuc:

- bia chi, tén, thong tin cla t6 chuc dé nghi thay doi:

(Ghi chii: T6 chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung chiu trach nhiém vé tinh

chinh xac, hop phap ctia hd so va ndi dung ké khai trong don).

PAI DIEN
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] TO CHUC HOAT PONG
THi NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG
(Ky tén, dong dau)

Mau Gidy chirng nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung

SO XAY DUNG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Sé: ... wer, NEAY ... thang ... nam
GIAY CHUNG NHAN DU DIEU KIEN HOAT DPONG THi NGHIEM CHUYEN NGANH
XAY DUNG
Can ctt ...oueueeevvveccccc(D) v}
Can ctr ...oooeeevvveoeeccc(2) e ;
X6t ho SO Ctia ..o oo(3) oo e
CHUNG NHAN:
..(Tén 6 chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung)
G1ay chimg nhan dang ky doanh nghiép (Gidy phép dau tu) s6.. .... ngay, thang, ndm
CAP. e, CO QUAN CAP..eenveerrerereerenreeeeeneenseeseesesseeneensesnees
PA CHI: e
Pién thoai: ........... Fax: ..o E-maili.....oooviiiiiiiinn,

Tén phong thi nghi€m: ... ...

Dia chi dat phong thi nghi€mi:.........coocieiiiiiie e

Pu diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung véi cac chi tiéu thi nghiém néu
trong bang Danh myc kém theo Gidy chitng nhan nay.

2. MA SO LAS-XD oo

3. Gidy chung nhan nay c6 hiéu luc 05 nam ké tir ngay ky.

Noi nhén: THU TRUONG
- Tén t6 chirc tai muc 1; (Co quan cap giay chirng nhin)
- (Ky tén, dong dau)
- Luu: VT,...
Ghi chu:

(1) Vian ban quy dinh vé thim quyén, chirc ning ctia co quan cap Gidy ching nhan du diéu
kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung.

(2) Vian ban quy pham phap luat quy dinh vé thi nghiém chuyén nganh xay dung.

(3) Tén t6 chirc hoat don

XIV. LINH VUC HANG HAI
QT-155. Chap thuén dé xuat thue hién nao vét dwong thiy noi dia dia phwong
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1 Muc dich:
- Quy trinh nay ban hanh nham quy dinh thong nhat trinh tu giai quyét tha tuc
hanh chinh nang cao hi¢u suat, nang lyc lam viéc cua cong chirc thuoc phong
chuyén mon, phan dinh rd thoi gian, trach nhiém cia cac bg phén, ¢4 nhan trong
qua trinh giai quyét tha tuc: Chap thuan dé xuat thuc hién nao vét duong thuy
ndi dia dia phuong.
2 Pham vi: .
- T6 chtrc, doar}h nghiép c6 nhu cau ty thuc hi¢n nao vét duong thﬁy nQi dia ‘dia
phuong (bao gom ca nao vét co ban, nao vét duy tu va nao vet khan cap) bang
kinh phi cta t6 chirc, doanh nghi¢p (khong két hop thu hoi san pham). Céan b,
cong chure tham gia thuc hién tha tuc hanh chinh chiu trach nhiém thuc hién quy trinh
nay
3 Noi dung quy trinh:
3.1 | Co so phap ly:
- B6 luat Hang hai Viét Nam ngay 25 thang 11 nam 2015;
- Luét Giao thong du’orng thiy noi dia ngay 15 thang 6 nim 2004; Luat sira doi,
bd sung mot sé didu cua Luat Giao théng dudng thiy ndi dia ngay 17 thang 6
nam 2014;
- Nghi dinh s6 57/2024/ND-CP ngay 20/5/2024 cta Chinh pht quy dinh vé& quén
1y hoat dong nao vét trong ving nudc cang bién va vung nudc duong thuy ndi
dia.
3.2 | Thanh phén hd so: Ban Ban sao
chinh
1. Van ban dé xuat thuc hién nao vét duong thuy noi dia X
dia phuong
3. C4c tai liéu chirg minh cho nhing néi dung dé nghi X
nao vét duong thuy ndi dia dia phuong
3.3 | S6 lwong ho so: 01 bd
3.4 | Thoi glan xurly: 15 ngay ké tir ngdy nhan dii ho so hop 1é
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua:
- Nop truc tuyen https://dichvucong.hanoi.gov.vn )
- Dia diém ti€p nhan ho so truc tiép : Tang 1, 2, 3, Toa lién co s6 258 Vo Chi
Cong, phu’(‘)’ng Xuén La, quefln Tay HO, Ha Noi ‘
- bia diém tra két qua : S6 657 Lac Long Quan, phuong Xuan La, quan Tay HO,
Ha Néi.
3.6 | Lé phi: Theo quy dinh ctia B Tai chinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian | Biéu miu
P » Gidy tiép
Ticp A’r'lhe_u?;ho 0 kiem Trung tdm phuc vu hanh Gio hanh | nhén ho so
B1 | tra doi chiéu ho so theo A .
chinh cong. chinh va hen tra

quy dinh

két qua
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- Phicu
kiém soat
qua trinh

gidi  quyét
ho so;

Tiép nhan ho so tur

Trung tdm phyc vu hanh
chinh céng Tay Ho6 va - Phiéu
chuyén ho so cho phong kiém  soat
chuyén mon - Trung tAm phuc vu q‘,{éf trinAh
B2 | (DSi véiho soban gidy | hanh chinh cong 0.5ngay | S AW
tiép nhan budi sang thi - Q4 XA x
chuyén trugc 14 gio S0 Xy dyng mau 6 05
cung ngdy; HO so tiép TT01/2018
nhan budi chidu thi /VPCP
chuyén truéc 08h30
ngay ké tiép)
B3 | Phan cong can b§ thu
W ‘ , - Phiéu
Tmsmg l?hongi Phé Trudng phong Ké hoach kiém soat
Trudng phong Keé hoach A e \ . .
A .. .| —Dautu/Pho trudng 0.5ngay |qua trinh
— Dau tu xem xét va hon i quvét
giao Chuyén vién thu ly phong gal quy
hd so. (Chuyén sang ho so
Buodc 4)
B4 | Thuly ho so:
Chuyén vién dugc giao
thu 1y hd so xem xét ho
SO
B4.1 | - Truong hop ho so du Chuyén vién - Bao cao
diéu kién: trinh 1anh dao két qua
phong du thao van ban kiem )
b4o cdo UBND Thanh tra/thy 1y
A B R ho so.
pho q chap thuan ‘ - Dy thao
(Chuyén sang Budc 5) 06 ngay vin  ban
bao céo
UBND
Thanh phd
xem  xét
chip thufn.
B4.2 |- Truong hop hd so Chuyén vién - Béo céo
khong du diéu kién giai két  qua
quyét, Chuyén vién thao kiém
van ban néu ro ly do tra/thu 1y
khéng du diéu kién dé hd so.
giai quyét, thong qua - Du thao
Ph6 phong dugc phéan 3 ngay van ban tra
cong theo ddi kiém tra, hd so

thong nhat noi dung,
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Trudng phong ky tat ( 1
ngay), trinh Lanh dao
S6 ky (1 ngay). Chuyén
vién gui Van phong S¢&
dé guri vé trung tam
hanh chinh cong dé tra

lai cho CDT.

BS | Duyét du thdo: Pho trudng phong - Béo céo
Kiém tra va ky xac nhan két qua
két qua do Chuyén vién kiém
thuc hién, trinh 1anh dao tra/thu 1y
S6 ky van ban 0,5ngay | hd so.
(Chuyén sang Budc 6) - Du thao

van  ban
bao céo
UBND

Thanh phd
xem  xét
chép thuan.

B6 | Duyét du thao: - Bao cao
Kiém tra va ky duyét két két qua
qua do Phong Tai chinh kiém
— Pau tu thuc hién. tra/thu 1y
(Chuyén sang Budc 6) hé so.

Ph6 giam dbc S¢ phu 01 ne? - Dy thdo
trach neay van  ban
bao céo
UBND
Thanh phd
xem  xét
chép thuin
B7 | Hoan thién hé so, Tra Van phong So 01 ngay - Bao cdao
két qua: két qua
- Ly sb, déng du ban kiém
hanh vin ban, chuyén tra/thu 1y
van ban chép thuan giri hd so;
UBND Thanh phé xem - vin ban
xét, chép thuan. bao cao
UBND
Thanh phd
xem  xét
chép thuin
B8 | Lanh dao UBND Thanh | Lanh dao UBND Thanh | 5 ngay lam < ,
£ . < 1 % i Van  ban

phd xem xét ra van ban pho viéc £ N
% A chép thuan

chap thuin

Ban giao két qua cho B6 | UBND Tp Ha Noi Vin ban tir
phan mot ctra — o Ch@i, giai
TTPVHCC B0 phén mét ctra- Trung 0,5ngay | quyet hodc
B9 tam phuc vu hanh chinh lam viéc hoiac Van
C@ng ban Chép

thuan
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Ban giao két qua vao 02
khung gi¢ vao 08h30 va
14h00 hang ngay
Thuc hién s6 hoa két | Bo phan mot cira - Trung | Gid hanh | Vian ban tir
qua, thyc hién cap két | tdm phuc vu hanh chinh chinh chdi  giai
B1o | dua TTHC ban dién ti cong quyét hodc
lén Hé thong thong tin hoac Van
giai quyét TTHC theo ban  chip
dung quy dinh. thuan
Tra két qua cho to chirc, Gio hanh | Vian ban tir
ca nhan B¢ phan mét cia - Trung chinh ch(‘)iA gif”li
BI1 t8m phuc vy hanh chinh quyet hodc
cong h9ac Vim
ban chap
thuan
4 | Biéu miu:
DPon dé xuat thuc hién nao vét duong thuy nodi dia dia phuong
Phu luc
(1)... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
V/v dé xuat thyc hién nao vét ... (2)..., ngay... thang... nam.....
duong thuy ndi dia dia
phuong...(3)...
Kinh gui:

- Uy ban nhan dan Thanh ph
- S¢& Xay dung Ha Noi1

Can ctr Nghi dinh s6 .../../ND-CP ngay.... thing .... nim ... cia Chinh phu quy dinh vé
quan 1y hoat dong nao vét trong viing nudc cang bién va ving nude duong thily noi dia;

...(1)... @& xuit thuc hién nao vét ludng hang hai/dudng thuy ndi dia qudc gia/duong thuy
ndi dia dia phuwong véi cac ndi dung chi yéu nhu sau:

1. Su can thiét:

2. Pham vi:

3. Quy mo thuc hién:

4. Ngudn vbn va kha ning huy dong von thuc hién:

5. Thoi gian thuc hién:

6. Phuong an khai thac, van hanh (néu co):

7. Thong tin lién hé: Ho tén, chirc vu, dién thoai, email,...

(1)... cam két tuan thu quy dinh tai Nghi dinh s6 ...../..../ND-CP ngdy.... vé viéc quan
1y hoat dong nao vét trong ving nude cang bién va ving nude duong thuy noi dia; khong loi
dung thuc hién nao vét dé thu hoi, tan thu san phém nao vét; thuc hién dang tién do, chét
luong, khong gay anh huong ti€u cuc dén an ninh, an toan, moi truong, canh quan; tu chiu
trach nhiém hiéu quéa dau tu va kinh phi dau tu; khéng yéu cau nha nudc bdi hoan chi phi.

...(1)... kinh d& nghi S¢ Xay dung bao cdo Uy ban nhan dan tinh/thanh ph ...(4)....
xem xét, chép thuan.

Noi nhdn:
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- Nhu trén; (Ky, ghi ho tén, chirc danh, dong ddu,

- Luu:...

hodc chit ky s6 hop 1é cua té chire, doanh nghiép
néu thuc hién trén moi truwong dién tir)

Ghi chu:

(1) Tén td chire, doanh nghiép dé xuét thuc hién nao vét.

(2) Tén dia danh noi lap van ban.

(3) Tén ludng dé xuat nao vét di duoc co quan ¢ thim quyén cong bé.

(4) Tén dia danh noi c6 khu vuc dé xuét thuc hién nao vét.

(5) Nguoi dai dién c6 thdm quyén cua td chirc, doanh nghiép dé xuét thyuc hién nao vét.

XV. TAI CHINHNGAN HANG o ]
QT-156. Ho trg¢ 13i suat vay von tai to chirc tin dung dé dau tu phwong tién, dau

tw két ciu ha tﬁng phu vu van tai hanh khach cong cong bz‘lng xe buyt theo quy dinh tai
Khoén 3 Diéu 4, Khoan 3 Piéu 5 Quyét dinh s6 13/2015/QP- -TTg ngay 05/5/2015 cia Thua
twong Chinh phu vé co ché, chinh sach khuyen khich phat trién van tai hanh khach cong
cong bang xe buyt

Muc dich:

- Quy trinh nay ban hanh nham quy dinh théng nhét trinh ty giai quyét tha tuc hanh chinh
nang cao hiéu sut, ning luc 1am viéc ciia cong chirc thudc phong chuyén mon, phén dinh
ro thot gian, trach nhiém cua cac by phén, ca nhén trong qua trinh giai quyet thu tuc hd
tro 131 suit vay von tai to chirc tin dung dé dau tu phuong tién, dau tu két cdu ha tang
phuc vu vén tai hanh khach cong cong bang xe buyt theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 4,
khoan 3 Diéu 5 Quyét dinh sb 13/2015/QD-TTg ngay 05/5/2015 cua Thu tuéng vé col
ché, chinh sach khuyén khich phat trién van tai hanh khach cong cong bang xe buyt thudc
tham quyén giai quyét ciia S& Xay dung Ha Noi, So Tai chinh Ha Noi.

L Thyc hién tot cac quy dinh cia Nha nude va Thanh phd vé cai cach hanh chinh, phan
dinh rd trach nhiém ctia cac t6 chirc, ca nhan lién quan dén qua trinh tham dinh.

[Pham vi:

- Ap dung ddi véi céc td chire, ca nhan vay von tai to chire tin dung dé thyuc hién du 4n
dau tr dau tu phuong tién, dau tu két cau ha ting phuc vu vén tai hanh khach cong cong
bing xe buyt theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 4, Khoan 3 Piéu 5 Quyét dinh s6
13/2015/QD-TTg thudc tham quyén giai quyét ciia S& Xay dung Ha Noi, S¢ Tai chinh
Ha Noi. Can b, cong churc thude S& Xay dung Ha Noi, S¢ Tai chinh Ha N§i chiu trach
nhiém thuc hién quy trinh nay.

N6i dung quy trinh

3.1

Co s& phzip ly

1. Quyét dinh sb 13/2015/Qb-TTg ngay 05/5/2015 cta Thu tuéng Chinh phu vé co ché,
chinh sach khuyen khich phat trién vén tai hanh khach cong cong bing xe buyt

D. Thong tu s6 02/2016/TT-BTC ngay 06/01/2016 ctua Bo Tai chinh hudng dan ho tro 13i
Suat vay von tai td chire tin dung dé dau tu phuong ti¢n, dau tu két cau ha téng phuc vu
van tai hanh khach cong cong bang xe buyt theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 4, Khoan 3
Piéu 5 Quyét dinh s6 13/2015/QD- -TTg ngay 05/5/2015 cua Thu twong Chinh phu vé co
ché, chinh sach khuyen khich phat trién vén tai hanh khach cong cong bang xe buyt

3. Quyét dinh s6 902/QD-BTC ngay 22/5/2017 ctua B Tai chinh v€ viéc cong b thu tuc
hanh chinh trong linh vuc tai chinh ngan hang thudc thAm quyén giai quyét cia Bo Tai
chinh;
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. Can clr Nghi Quyét s6 07/2019/NQ-HDND ngay 10/7/2019 cua Hoi dong nhan dan
Thanh pho vé viéc wu tién phat trién hé thong van tai hanh khach cong cong khdi lwgng
16n; khuyén khich dau tu xay dung, khai thac bén xe, bai dd xe 6 t6 va cic phuong tién
co giGi khac; ap dung cong nghé cao trong quan 1y, diéu hanh hé thong giao thong van
tai;

5. Ké hoach s6 63/KH-UBND ngay 24/3/2020 ctia UBND Thanh phé vé thuc hién Nghi
quyét s6 s6 07/2019/NQ-HPND ngay 10/7/2019 ciia HDND Thanh phd vé viéc uu tién
phét trién hé thong vén tai hanh khach cong cong khdi lugng 16n; khuyén khich dau tu
xay dung, khai thac bén xe, bai d6 xe 6 t6 va cac phuong tién co gidi khac; ap dung cong
nghé cao trong quan 1y, diéu hanh hé thong giao thong vén tai ;

Ban chinh ,
X LA hodc biéu Ban sao
3.2 [Thanh phan ho so % ..~ | hodc ban
mau dién n
. |sao dién tir
tu
1. Pon dé nghi ho tro 13i suat vay von tai to chirc tin dung dé
dau tu phuong tién, dau tu két cau ha tang phuc vu van tai hanh X

khach cong cong bang xe buyt ctia chu du 4n c6 xac nhan cua
chinh quyén dia phuong noi thuc hién du an (theo mau).

2. Van ban phé duyét cua co quan c6 tham quyén vé du an dau
tu phuong tién, dau tu két cau ha tang phuc vu van tai hanh X
khach cong cong bang xe buyt theo quy dinh.

3. Bang ké du ng vay, 14i vay va ching tir hodc cac gidy td
tuong duong c6 xac nhéan cuia td chure tin dung xac dinh chu du
an co vay von tai to chire tin dung, khoan ng¢ trong han va su
dung vbn vay dung muc dich dé thuc hién dy an dau tu phuong
tién, dau tu két cAu ha téng phuc vu van tai hanh khach cong
cong bang xe buyt.

4. Hop dong tin dung X

5. Bang ké hoac bang tinh s6 tien 13i dé nghi duoc ho tro.

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

L Trong vong 25 ngdy ké tir ngay nhan duoc day du hd so hop 16 .

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

L Nop truc tuyén https://dichvucong.hanoi.gov.vn

L Dia diém tiép nhan ho so tryc tiép : Tang 1, 2, 3, Toa lién co s6 258 V& Chi Cong,
phuong Xuén La, quan Tay Ho, Ha Noi

L Pja diém tra két qua : S6 657 Lac Long Quan, phuong Xuan La, quan Tay HO, Ha Noi.

3.6 [Phi, I€ phi
Khong co
3.7 Quy trinh xit ly cong viéc
TT [Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian [Biéu mau/Két qua
Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
Tiép nhan ho so, kiém tra ddi chiéu |Trung tim phuc vu | Gi® hanh qua
B1 | . \ C T ,
ho so theo quy dinh hanh chinh cong. chinh oz )
- Phi€u kiém soat
qua trinh giai
quyét ho so;




Tiép nhan ho so tir Trung tim phuc
vu hanh chinh cong Tay HO va
chuyén ho so cho phong chuyén mon
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- Trung tam phuc

- Phiéu kiém soat

P6i v6i hd so ban gidy tiép nhan | vu hanh chinh ‘ qua trinh giai_
B2 budi s4 ) 2 , Sy T 0.5 ngay |quyét ho SO — mau
uoi sang thi chuyén trudc 14 gio cong
cling ngay; Ho so tiép nhan budi - S¢ Xay dung s0 05
X 2 © o . i TT01/2018/VPCP
chic¢u thi chuyén trudc 08h30 ngay
ké tiép)
- Phong Chuyén mén tham dinh hd
S0
Truong hop ho so thiéu hodc khong . g
hop 1¢, khong di didu kién hd tro - Thong bao bd
theo quy dinh, chua da didu kién sung ho so hodc
tham dinh, Soan thao thong béo dé Phicu tir chot giai
B3 Inghi, bd sung hd so h0§1c hd 0| S¢ Xay dung 4.5 ngay quyét TTHC
khong hop 1€, khong du diéu kién ho T
tro theo quy dinh. » Van;ban ‘lay y
| Truong hop hé so di didu kién kién tham dinh cua
x . . A S Tai chinh;
tham dinh, xem xét, soan thao cong
van xin y kién tham dinh cta So Tai
chinh.
* Ldy y kién ciia S¢ Tai chinh: S&
Xay dung du thao van ban xin y kién
otri S¢ Tai chinh va cic ca nhan, t6 Vin ban xin y kién
chirc c6 lién quan. . tham dinh ctia S&
S& Xay dung s€ gui kém toan bo ho p a1 7 ngay Tai chinh
B4 SO the}(l) théﬁh p%lﬁn hd so thu tuc S0 Tai chinh kém theo thanh
hanh chinh quy dinh dudi dang ban phan ho so nhu
sao kém vin ban guri xin y kién. muc 3.2
Thoi gian co van ban tra loi cua So
Tai chinh: Khong qua 05 ngay
L Tong hop ¥ kién thdm dinh cua S&
Tai chinh;
- Truong hop ndi dung ho so ¢o cac - Thong bao dé
101 sai sot v€ phuong phap tinh toan, nghi diéu chinh,
5O tién ho tro... din dén khong thé giai trinh vé ho so
dua ra két luan thAm dinh, Chuyep 4 nod t’rinh tham dinh
B5 |vién thu Iy du thao Thong bao d&| S& Xay dung 88" néu ¢6)/Thong bao
nghi diéu chinh, giai trinh, hoan két qua thim dinh;
thién hd so dén Chi dy an (néu co) - To trinh dé nghi
- Duy thao To trinh dé nghi UBND UBND Thanh phé
Thanh phd xem xét ra quyet dinh Ve xem xét, phé duyét;
danh sach dy an dugc hd trg, sd tién
ho tro, thoi gian hd tro cu thé cho
tung du an.
Du:‘ thao A’Qu)iet d1Anh cua UBND Chu}/en vién, Pho ‘ Dy thao vin ban tir
Thanh pho phé duyét vé danh sach [Truéng  Phong,| 2 ngay Lepx X
B6 , x LA X . X choi hodc Quyeét
du an dugc ho trg, so ti€n ho tro, [Truéng  phong, dinh: Kém theo cic
thoi gian ho trg cu thé cho ting du [Lanh dao So N




an trinh Lanh dao S¢& XAy dung ky
nhay, trinh Lanh dao UBND Thanh
ho xem xét phé duyét.
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ho so, tai liéu lién
quan.

[Linh dao UBND Thanh phé xem
xét phé duyét, ban hanh Quyét dinh

Van ban tu choi

B7 lgtri cho cac co quan: S¢ Xay dung, %ﬁgﬂhdi% UBND 6,5 ngay %131 & qué/ie;h hoﬁg
S& Tai chinh, Kho Bac nha nudc va p Y : P
n PO s duyét
cong bo cong khai
Bqan giao két qua cho BO phan méot U]?NI? Tp E{a Nm Vin ban tir chéi
cuira — TTP\{HCC B9 phan mdt cua- 0.5 nea @ auvét  hodc
B8 [Ban giao két qua vao 02 khung gio|Trung tam phuc vu lé;m \igié}c] %u & tq é/i ah phe
vao 08h30 va 14h00 hang ngay hanh chinh cong : du;é c p
T}luc ’hién s6 hoa két qua, thuc hi¢énB6 phdn mdt ctra - | Gio hanh [Van ban ’tfr chdi
thong ’théng th giai quy€t TTHC|3nh chinh cong hoe}c Q}Jyét dinh
theo ding quy dinh. hé duyét
Tra két qua cho to chirc, ca nhan A LA e Gio hanh [Van ban tir chdi
B0 phan mot cira - , £ <
B10 Trung tdm phuc vu chinhgiai — quyet hgac
T hodc Quyét dinh

hanh chinh cong

hé duyét

Bl11

Can cur quyét dinh hd tro cha dy an
ciia UBND Thanh phd, S& Tai chinh
lap Lénh chi tién giri Kho bac Nha
nudc tinh, huyén;

Can ct Lénh chi tién cua S¢ Tai
chinh, Kho bac Nha nudc thuc hién
thanh toan so tién hd tro 13i suit cho
chu du an.

So Tai chinh;
KBNN

BIEU MAU

06/01/2016 cua B Tai chinh.

L Mau s6 01, 02 Phu lyc Ban hanh kém theo Thong tu s 02/2016/TT-BTC ngay

BIEU MAU:

Miu Dbon
(Danh c‘ho ch1"~1 du anla to chuec, (10anh nghié¢p)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

khach cong cong bing xe buyt
- S¢ Xay dung Ha Noi;

Kinh guri:

) ) ~ Ha Ngi, ngay ... thang ... nam ....
PON PE NGHI HO TRQ LAI SUAT VAY VON
Do thuc hién du an dau tw phwong tién, dau tw két cau ha tang phuc vu van tai hanh

- S& Tai chinh Ha Noi.
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S6 chirng minh nhan dan: ............... CAP NGAY .o do cong an ................. cap.
Noi dang k¥ ho Khau thuONE trl: ......c.ov.eveeeeeeeeeeeeeeeeee e
INOT G RIEN TALL weeviiiiiieiee et e et e e e e e e e e e e e e e e eeenaaaeeeeeenenaanes
Lachadyan®.................. tai e, da dugc®..cooee phé duyét duy 4n.
O da vay von tai® ......... sbtienla ......... dé thuc hién du an® oo

Can ctr Quyét dinh s6 13/2015/QD- -TTg ngay 05/5/2015 cua Thu tuéng Chinh phu vé co i
ché, chinh sach khuyen khich phat trién véan tai hanh khach cong cong bang xe buyt,® .... dé

nghi duoc hd trg s6 tién: ......co........... triéu dong cho NAM...........c.cvevvveeveeenne..

TEN on VI thU RUIONE: .oo.eeiiiiiieee e e

S6 tai khoan ................ tai ngan hang/Kho bac...........ccocccooveiiiiiiinis

4 _..... xin cam két dam bao cac quy dinh hién hanh trong kinh doanh van tai hanh khach
cong cong bang xe buyt va cam két néu khong tlep tuc thuc hién duw an ........cooovvernnnene. )
...... s& hoan tré lai sb tién d3 nhan hd tro 13i suét vay von va chiu trach nhiém trudc phéap

luat vé& cam két cﬁa?minh. )
XAC NHAN CUA CHINH QUYEN NGUOI DAI DIEN THEO PHAP

DIA PHUONG ) LUAT ’
(Chutc danh, ky tén, dong dau) (ky tén, dong dau)

(1) Tén dy 4n dau tu phuong tién, dau tu két cu ha tAng phuc vu vén tai hanh khach cong
cong bang xe buyt

(2) Dia ban noi thuc hién dy 4n (3) Tén cip c6 thim quyén phé duyét du an

(4) Tén tb chirc tin dung (5) Tén don vi

Miu Pon
(Danh cho chu du an 1a c& nhan)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
Ha Noi, ngay ... thang ... nam
PON PE NGHI HO TRQ LAI SUAT VAY VON
Do thue hién dw 4n diu tw phwong tién, diu tw két cAu ha tAng phuc vu van tai hanh
khach cong cong biang xe buyt
Kinh gui: - S¢ Xay dung Ha Noi;
- S& Tai chinh Ha Noi.

0 B ) 1 0
S6 ching minh nhan dan: ............... CAP NGAY oo do cong an .................. cap.
Noi dang k¥ ho KhAu thuONE tr: ......cvveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
INOT G RIEIN A1 cooiiiiiiiiii it e e e e e et e e e ee e e e e e e seeaerreeeeaaeeeeas
Lachadyan®................. tai e, da dugc®....ooeene. phé duyét du an.
T6i di vay von tai® ......... sbtiénla ......... dé thuc hién du 4an® .ooovoeeeeee.

Cén cir Quyét dinh s6 13/2015/QD-TTg ngay 05/5/2015 ciia Thii tuéng Chinh phu vé co
ch¢, chinh sach khuyén khich phat trién van tai hanh khach cong cdng bang xe buyt, té1 [am

don nay dé nghi duoc ho trg SO ten: v tri€u dé)ng chonam......................
TEN NGUOT thU HUIONE: ..eeiiiiiicie e e
S6 tai khoan ..................... tai ngan hang/Kho bac..........ccoocoeviiiiiiiiine,

T6i xin cam két dam béo cac quy dinh hién hanh trong kinh doanh vén tai hanh khach cong
cong bang xe buyt va cam két néu khong tiép tuc thuc hién dy an ............. to1 s€ hoan tra lai
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s6 tién da nhan h tro 13i suit vay von va chiu trach nhiém trude phap luat vé cam két cua
minh.
XAC NHAN CUA CHINH QUYEN PIA NGUOI LAM PON
PHUONG , (ky tén, dong dau)
(Chuee danh, ky tén, dong dau)

(1) Tén du an dau tu phuong tién, dau tu két cau ha tAng phuc vu vén tai hanh khach cong
cong bang xe buyt ‘ q

(2) Bia ban noi thyc hién dy an (3) Tén cap c6 tham quyén phé duyét du an (4) Tén t6 chirc
tin dung

XVI. LINH VUC TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG
QT-157. Cong bo hop chuan san pham, hang héa vat liéu xay dung tai Ha Noi

1 | Muc dich:
- Quy dinh vé trinh ty, ndi dung thyuc hién cong bd hop chudn san phdm, hang hoa
vat liéu xay dung tai Ha Noi.
- Quy dinh 14 trach nhiém cta tung don vi, ¢4 nhan trong qué trinh thyc hién
g6p phan nang cao hiéu qua thyc thi nhiém vu va ting cudng thuc hién cai cach
hanh chinh theo chi dao cia UBND Thanh phd.
2 | Pham vi:
Quy trinh nay ap dung cho céc t6 chirc, ca nhan san xuat, kinh doanh san pham,
hang hoa vt liéu xdy dung thuéc nhom vat liéu xay dung phai céng bd hop
chuan theo quy dinh ctia B6 Xay dung..

3 | N§i dung quy trinh:
3.1 | Co so phap ly:

1. Luét Tiéu chuan va Quy chuan k¥ thuét s6 68/2006/QH11 ngay 29 thang 6
nam 2006.
2. Nghi dinh s6 09/2021/ND-CP ngay 09 thang 02 nim 2021 cua Chinh phu vé
quan ly vat liéu xay dung.
3. Thong tu s6 28/2012/TT-BKHCN ngay 12/12/2012 ctia Bo Khoa hoc va Cong
nghé vé cong bd hop chuan, cong bd hop chuan va phuong thire danh gia sy phu
hop véi tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat.
4. Thong tu s6 02/2017/TT-BKHCN ngay 31/3/2017 ciia B Khoa hoc va Cong
nghé vé stra d6i, bo sung mot sé diéu ciia Thong tu s6 28/2012/TT-BKHCN
ngay 12/12/2012.

5. Thong tu s6 10/2024/TT-BXD ngay 01/11/2024 cia Bo Xay dung vé quan 1y
chat lugng san phém hang hoéa vat liéu xay dung.

6. Quyét dinh s6 1706/QD-UBND ngay 22/3/2023 cia UBND Thanh phé vé
viéc cong bd danh muyc thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bd sung linh vuc: Hoat
dong khoa hoc va cong ngh¢; Tiéu chuén, do ludng, chit lwong thudc thim
quyén giai quyet ctia S Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

7. Vin ban sb 1778/VP-DT ngay 19/02/2025 caa UBND Thanh phd vé viée
quan 1y nha nuée chét luong san pham, hang hoa vat liéu xay dung theo Thong
tu s6 10/2024/TT-BXD ngay 01/11/2024 ctia Bo Xay dung

5 A LA Ban Ban sao y
3.2 | Thanh phan ho so: chinh bén chinh
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Truwong hop cong bo hop chuin dwa trén két
qud chirng nhén ciia té chive chirng nhin da
ding ky hodc to chirc chirng nhin dwoc chi
dinh (bén thir ba), hé so céng bo hop chudin bao
gom:

- Giéy gid1 thi€u cur nguoi dai dién cia td chure,
c4 nhan dén nop hd so (d6i véi truong hop ndp
tryc tiép tai B phan 1 cira S Xay dung).

- Ban cong bd hop chuén (theo Mau 2.
CBHC/HQ quy dinh tai Phu luc IIT Thong tu sb
28/2012/TT-BKHCN va n6i dung b sung quy
dinh tai khoan 7 Diéu 1 Théng tu s6 02/2017/TT-
BKHCN ngay 31/3/2017).

- Ban sao y ban chinh gidy t& ching minh vé viéc
thuc hién san xuat, kinh doanh cua to chuc, ca
nhan cong bd hop chuin (Gidy dang ky doanh
nghiép hodc Gidy diang ky kinh doanh hoic Gidy
chung nhan dang ky ho kinh doanh hodc Gidy
chirng nhan dau tu hodc Quyét dinh thanh 13p
hoic Gidy to khac theo quy dinh cta phap luat)

- Ban sao y ban chinh tiéu chuin sir dung lam cin
clr dé cong bd;

- Gidy chirmg nhan hop chuén do t chirc ching
nhan da dang ky cap kém theo mau dau hop
chuén (G1ay to c6 lién quan. dén tinh hop 1y, hop
1¢ ctia Gidy chirng nhan: Glay ching nhan déng
ky nhan hiéu (néu c6); Phiéu két qua thir nghiém
mau trong vong 12 thang tinh dén thoi diém nop
hd so cong bd hop chuén cua to chire thir nghiém
da dang ky).

Lueu y: Trong qud trinh xem xét ho 50, néu can
thiét sé xem xét, doi chiéu vdi ban goc.

3.3 | SO lwong hd so:
01 bo
3.4 | Thoi gian xur ly
05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Dia diém tiép nhan: Tang 1, tang 2, ting 3 Toa
nha lién co quan sé 258 V& Chi Cong, phudng
Xuan La, quan Tay HO, thanh phé Ha Noi.
- Pia diém tra két qua: SO 657 Lac Long Quan,
phuong Xuéin La, quian Tay Ho, thanh phd Ha Noi.
3.6 | Lé phi
Theo Quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tur Trich Thoi Bié}l m5}1/
i i nh1¢n3 gian Két qua
Bl N?p h? so’:, , A s Cz}c to, Gio Thanh phan ho so theo
Cac t0 chuc, ca nhan san | chuc, ca hanh
xuét, kinh doanh nop truc tiép nhan san chinh myc 3.2
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hoic qua dudong buu dién 01 | xuat, kinh
b6 ho so gdc tai B phan mot | doanh
ctra - TTPVHCC. H6 so dugce
g1 qua dich vu buu chinh
phai ghi rd dia chi guri, dia chi
nhan két qua va ty chi tra
cuoc phi theo quy dinh cua
don vi cung cép dich vu buu
chinh.
B2 | Hwéng din va tiép nhan ho
S0’
Can bd "Bo phan tiép nhan va - Phiéu yéu cau
tra két qua" tiép nhan va bd sung, hoan thién hd
huéng din cac to chuc, ca so (Mau sb
nhan san xuat, kinh doanh vé 02/TT01/2018/VPCP).
n6i dung hd so. - Phiéu tr chéi tiép
- Néu ho so chua ddy du can | B phan Gio nhan giai
bo tiép nhan tra lai hd so va | mot cira - hanh quyét hd so (Mau sd
huéng dan dé cac t6 chiic, ca | TTPVHCC. | chinh | 03/TT01/2018/VPCP)
nhan san xuét, kinh doanh - Gidy tiép nhan hd so
hoan thién, bo sung. va hen ngay tra két
- Néu ho so da day du noi qua (Mau sd
dung theo quy dinh, can b 01/TT01/2018/VPCP)
tiép nhan viét phleu nhan hd
so va hen ngay tra két qua hd
SO
B3 Chuyén hﬁ SO _B6 phan ) q
Chuyén ho so cho S¢ XD O b - Phiéu kiém soat qua
mot cua -
(Dbi v6i hd so ban gidy tlep i trinh giai quyet hd so
TTPVHCC
nhan budi sang thi chuyen - Phong Y4 nga (Mau so
truée 14 gid cung ngay; HO TS Y 05/TT01/2018/VPCP)
e A 2. X N Kmhteva 4 . v A
so tiép nhan budi chiéu thi e 1in - Phiéu giao viéc
2 , N Vat liéu
chuyén trude 08h30 ngay keé A
xay dung
ti€p)
B4 | Thu Iy hé so: Phong Gid
Can bo thu Iy xem xét ndi | Kinhtéva | hanh
dung hd so: Vatlituxdy | chinh
- Truong hop ho so day du va dung

khong hop 18 dé giai quyét,
trong thoi gian 03 (ba) ngay
lam viéc tr ngay nhan duogc
hd so, chuyén vién thao vin
ban néu ro ly do va cac noi
dung can chinh stra, bo sung,
thong qua Pho phong duoc
phan cong theo ddi (néu co)
kiém tra, thong nhit ndi dung
hoic Truong phong ky tit,
trong thoi gian 2 ngay va
trinh Lanh dao S¢ ky trong
thoi gian %2 ngay.

Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.
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- Truong hop ho so day du va
hop 1¢ dé giai quyét, trong
thoi gian 03 (ba) ngay lam
viéc tr ngay nhan dugc ho so,
chuyén vién thdo van ban
Thong bao tiép nhan hd so
cong bd hop chudn cho td
chirc, ca nhan cong bd hop
chuén, thong qua Phé phong
duoc phan cong theo ddi (néu
c6) kiém tra, théng nhit noi
dung hoac Truéng phong ky
tat trong thoi han ' ngay,
trinh Lanh dao S¢ ky trong
thoi han 2 ngay.

Thong bao tiép nhan
ho so cong bd hop
chuan theo Mau

3. TBTNHS quy dinh
tai Phu luc III Thong
tu 28/2012/TT-
BKHCN

B5

Ban giao ho so, két qua cho
B0 phin mét cia -
TTPVHCC

- Pbi v6i trudng hop hd so
day du va khong hop 1& dé
giai quyét: phong Kinh té va
vat liéu xay dyng gtri van ban
da trinh ky Lanh dao S¢ cho
BPTN&TKQ trong thoi han
! ngay lam viéc.
BPTN&TKQ c6 trach nhiém
lién hé véi to chite, c4 nhan
san xuét, kinh doanh tra ho
so. Van ban tra hd so duoc
nhap vao phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so, céc t6
chirc, c4 nhan san xuat, kinh
doanh VLXD dé
BPTN&TKQ thyc hién ra
soat, kiém tra ho so ndp cia
cac td chire, ca nhan san xuét,
kinh doanh VLXD trudc khi
nhan.

- Pbi v6i trudong hop hd so
day du va hop 16 dé giai
quyét: Thong bao tiép nhan
hd so coéng bd hop quy sau
khi duogc trinh ky, Phong
Kinh té va vat liéu xay dung
ban giao k& qua cho
BPTN&TKQ trong thoi han
5 ngay dé vao sb theo dai,
dong dau theo quy dinh va
ban giao 01 ban cho Van
phong S¢ dé diang cong thong
tin dién tur.

Phong
Kinh té va
Vit liéu xay
dung;
phong Ké
hoach tong
hop.

Gio
hanh
chinh
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(Ban giao két qua vao 02
khung gio vao O08h30 va

14h00 hang ngay)

B6 | Tra két qua:
Pén hen léy két qua, can b0 - | - BO phan Gio Hé théng Biéu mau
B6 phan mft cua -| motcua- hanh theo co ché mot cura,
TTPVHCC cho cac t6 chitc, | TTPVHCC | chinh mot ctra li€n thong
c4 nhén san xuét, kinh doanh

4 Biéu mau:

1. Vin ban huéng dan, hoan thién ho so. ) »
2. Van ban Thong bdo tiép nhan hd so cong bo hgp chuan
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Péc 1ap - Ty do - Hanh phic

Sb /SXD - KTXD Ha Néi, ngay  thing  ndm 20
V/v huéng dan hoan thién, bd sung
ho so ti€p nhan Thong bao hop
chuén san pham.... cia Cong ty....
Kinh gui: ....ooooiiii
S& Xay dung nhan dugc vin ban s ... ngdy ... cta ... Cong ty..... trinh thong béo tiép
nhén hé so cong bd hop chuin san pham..... kém theo hd so. Sau khi ra soat, S¢ Xay dung dé
nghi Céng ty ... hoan thién, bd sung hd so theo cac ndi dung sau:

Trén ddy 1a huéng dan cia S¢ Xay dung dé Congty .............. hoan thién, b6 sung hd
so theo quy dinh./.
Noi nhin: (SO XAY DUNG HANOI)
- Nhur trén; (K, ghi ré ho tén, chirc vu va dong dau)
Luu: ......

UBND THANH PHO HANOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb /SXD - KTXD Ha Néi, ngay  thing  ndm 20
, THONG BAO )
TIEP NHAN HO SO CONG BO HQP CHUAN
S¢ Xay dung ...... xac nhén da tiép nhan hd so cong bd hop chuén s6 .... ngay ...
thang ...ndm ... cua:... (tén to chirc, ca nhan) ...... dia chi t6 chirc, ca nhan: ......

cho san pham, hang héa, qué trinh, dich vu, moi trudng (tén goi, kiéu, logi, nhan hiéu, ddc
rung kY thudt...): ....ooooiiii i

phu hop tiéu chuan (sé hiéu, ky hiéu, tén goi tiéu chudn)/quy chuan k¥ thuat (sé hiéu, ky hiéu,
tén goi quy chudn kj thudt) va co gia trj dén ngay ..... thang ...... nam....... (hoac ghi: c6 gia
tri 3 ndm ké tir ngay ...... thang ....... nam ....).

Thong bao nay ghi nhan sy cam két cua to chirc, ca nhan. Thong bao nay khong co gia
tri ching nhan cho san phém, hang hoa, qua trinh, dich vy, méi trudng phu hop voi ti€u
chuan/quy chuén ky thuat tuong tng.

(Tén t6 chirc, ca nhan) ...... phai hoan toan chiu trach nhiém vé tinh pht hop cta san
phém, hang hoéa, qué trinh, dich vy, méi truong do minh san xuét, kinh doanh, bao quan, van
chuyén, su dung, khai thac.

Noi nhin: (SO XAY DUNG HA NOI)
- Nhur trén; (Ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong

................

-Luu: ... ddu)
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