UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Péc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6: 1767 /QD-UBND Ha Ngi, ngay 27 thing 3 nam 2025
QUYET PINH

Vé viée quy dinh vi tri, chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cau té chiic
ciia Trung tam Xuc tién dau tu va Hd tro doanh nghiép Ha Nai
thudc S& Tai chinh thanh phé Ha Noi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Lugt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 niam 2025;

Can cir Nghi dinh s 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 cua
Chinh phui quy dinh vé thanh 1dp, té chizc lai, gidi thé don vi sy nghiép cong ldp;

Can cir Quyét dinh sé 15/2025/0D-UBND ngay 28 thing 02 nam 2025
cia UBND thanh pho Ha Ngi vé viée quy dinh chite ning, nhiém vy, quyén han
vd co cdu té chire cua So Tai chinh thanh phé Ha Ngi;

Can cit Quyét dinh sé 25/2021/0P-UBND ngay 19 thang 11 nam 2021
cia UBND thanh phg Ha Ngi ban hanh quy dinh vé quan Iy té chic bé may,
bién ché, can bg, cong chic, vién chire, nguoi lao déng trong té chirc hanh
Chinh, don vi s nghiép cong Idp, doanh nghiép c6 vén nha nwéc thuge tham
quyén qudn ly ciza UBND thanh pho Ha Ni;

Theo dé nghi cia Gidm doc Soé Tai chinh tai To trinh s6 2643/TTr-STC
ngay 14 thang 3 nam 2025 va Gidm déc Sé Néi vu tai To trinh sé 1515/TTr-SNV
ngay 20 thdng 3 nam 2025 vé viéc té chirc lai, doi tén Trung tdm Ho tro doanh
nghiép Ha Ngi thanh Trung tam Xdc tién dau twe va Hoé tro doanh nghiép Ha Néi
thugc S¢é Tai chinh thanh pho Ha Ngi.

QUYET PINH:
Piéu 1. Vi tri va chirc ning

1. Trung tdm Xuc tién dau tu va HO trg doanh nghiép Ha Noi (sau day
viét tat 1a Trung tam) 1a don vi su nghiép cong Iap co thu tryc thudc So Tai
chinh thanh phé Ha Noi, c6 chirc nang tham muu, tu van giap Giam déc S¢ Tai
chinh: Xay dung va trién khai cac Pé an, chuong trinh, ké hoach hd tro phat
trién doanh nghiép, doanh nghiép nho va vira; HO trg khai nghiép va khoi
nghiép sang tao; Thuc hién cac hoat dong ho trg doanh nghiép theo Luat Ho tro
doanh nghiép nho va vira va cic van ban huéng dan; Trién khai cac chuong
trinh, ké hoach xuc tién dau tu; Xay dung co so dit liéu vé doanh nghiép trén dia
ban thanh phé Ha Ni.



2. Trung tAm co tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng, duoc mo
tai khoan tai Kho bac nha nuéc va ngan hang theo quy dinh cua phap luat; chiu su
chi dao, quan 1y va diéu hanh truc tiép cua Sé Tai chinh thanh phd Ha Nbi.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Nghién ctiu, xay dung cac Dé an, chuong trinh, ké hoach hang nam, dai
han vé hd trg phat trién doanh nghiép, doanh nghiép nho va vira.

2. Bau mai trién khai thuc hién: Cac Dé an, du an, ké hoach, chuong trinh
hd trg cua Trung uong, Thanh phd, c4c té chirc trong va ngoai nudc vé phat
trién doanh nghiép, doanh nghiép nho va vira trén dia ban Thanh phé; két néi
mang ludi va trién khai hd trg doanh nghiép nho va vira st dung dich vu tu van
thudc mang ludi tu van vién.

3. Tu véan, huéng dan mién phi cho doanh nghiép, t6 chic, ca nhan thuc
hién tha tuc hanh chinh vé ding ky doanh nghiép, dau tu; Tu van, huéng dan,
khuyén khich ho kinh doanh diang ky chuyén d6i thanh doanh nghiép trén dia
ban thanh phd Ha Nai.

4. Phéi hop véi cac t6 chic, ca nhan trong nudc va qudc té nghién cuau,
tong két kinh nghiém, xay dung cic chwong trinh, du an tro gilp, thu hit cac
ngudn luc phuc vu phat trién kinh té tu nhan.

5. Quan Iy, van hanh, xay dung, trién khai cac chuong trinh hoat dong cua
Vuon wom doanh nghiép ché bién va dong goi thuc pham Ha Noi dam bao dung
muc tiéu, hoat dong an toan, hiéu qua; Nghién ctru, dé xuét xay dung, trién khai
thuc hién cac vuon wom doanh nghiép thudc cac linh vuc khac nhau.

6. Nghién ctru cac dé tai, dé an phuc vu sy nghiép phat trién, doi méi, cai
thién moi truong dau tu kinh doanh cho doanh nghiép; Xay dung va xuat ban
s&ch trang vé doanh nghiép Ha Noi, ban tin hoat dong hd tro doanh nghiép nho
va vira trén dia ban thanh phd Ha Nbi.

7. Khao sét, thu thap, thong ké, tong hop dit liéu vé doanh nghiép; bao céo
vé hd tro phat trién doanh nghiép, doanh nghiép nho va vira; khoi nghiép va
khoi nghiép sang tao trén dja ban Thanh phd.

8. Chu tri xay dung, thuc hién ké hoach chuong trinh xtc tién dau tu cua
Thanh phé va thuc hién cac nhiém vu khéc vé xac tién dau tu: Phdi hop véi cac
sd, ban, nganh c6 lién quan, Uy ban nhan dan céc quan, huyén, thi x&, cac khu
kinh té, khu cong nghiép, khu ché xuat, khu céng nghé cao, hiép hoi doanh
nghiép..., tong hop cac chuong trinh hang nam, ké hoach 5 nam, ké hoach dai
han vé xdc tién dau tu; Trién khai cac giai phap, thuc hién chuong trinh xtc tién
dau tu; Tiép nhan thong tin, hd tro cac doanh nghiép, nha dau tu tim hiéu mai
truong dau tu, thu tuc dau tu, kinh doanh, két ndi ddi tac...



9. Thu thap, khai thac, trao d6i thong tin va nghién ctu vé thi trudng, xu
huéng phét trién va ddi tac dau tu, chinh sach, co hoi dau tu va thong tin kinh té:
Thu thap thdng tin, xay dung hé théng co sé dir liéu, nghién ctu, phan tich, du
bao nhu cau thi truong, di tac...; T6 chic thu thap, cung cép, trao doi thdng tin
vé dau tu phuc vu cac doanh nghiép, nha dau tu; HO trg nha dau tu théng tin vé
du an, trién khai dy 4n sau khi duoc cap phép dau tu; thong tin danh muyc duy &n
kéu goi thu hut du tu trén dia ban Thanh phd.

10. Xay dung san pham thu hit, kéu goi dau tu phuc vu cong tac xdc tién,
thu hat du tu trén dja ban Thanh phé; Xay dung hinh anh tuyén truyén, quang
ba, gidi thiéu vé moi truong, chinh séch, phép luat vé dau tu, tiém ning, co hoi
dau tu trén cac phuong tién thong tin dai chung trong nudc va nudc ngoai; xay
dung, phat hanh c&c an pham, tai liéu, vat pham quang ba bang nhiéu hinh thérc
phuc vu cho cdng tac x(c tién dau tu.

11. Trién khai cac chuong trinh ctia Thanh phd giao vé cung cap céc hoat
dong xuc tién hd trg doanh nghiép, nha dau tu mo rong thi trudng va thu hat dau
tu: Cung cap cac dich vu cong hop phap theo quy dinh cua phap luat; T6 chuc
don tiép, bd tri chuong trinh cho cac doanh nghiép, t6 chirc, co quan nudc ngoai
vao Thanh phé tim hiéu méi truong dau tu, tim kiém co hoi kinh doanh, 1ap du an
dau tu; To chtc hodc phdi hop t6 chuc dién dan, hoi thao, hoi nghi xdc tién dau
tu, gidi thiéu cac du an kéu goi dau tu ctia Thanh phd; To chic hodc phéi hop to
chirc dao tao, tap huan, bdi dudng pho bién kién thic, ki nang, nang luc xdc tién
dau tu cho cac doanh nghiép theo chi dao cia Thanh phé, theo nhu cau cua thi
truong, cac hiép hoi va doanh nghiép; To6 chirc giao luu, hop tac véi t6 chic xtc
tién dau tw nham day manh cac hoat dong xuc tién dau tu caa Thanh phé.

12. Quan ly, van hanh Céng thong tin dién tir Xdc tién dau tu va Ho tro
doanh nghiép thanh phé Ha Noi; Trién khai cac hoat dong két néi, ting cuong
nang luc cho cac don vi hd trg phét trién doanh nghiép trén dia ban Thanh phé.

13. Quan ly, van hanh, xay dyng va trién khai cac nhiém vu cu thé cua
Khu dich vu H3 trg khoi nghiép - khoi nghiép d6i mai sang tao Ha Noi sau khi
duoc cap c6 tham quyén quyét dinh thanh lap.

14. Tb chuc trién khai cac khoa dao tao, hoi nghi, hoi thao bdi dudng phét
trién nguon nhan lyc cho cac doanh nghiép nho va vira; can b, cong chic, vién
chuc trén dia ban thanh phd Ha Noi va cac ddi tugng khac thudc cac nhiém vy hd
trg phét trién ngudn nhan lec theo quy dinh tai Luat HS trg doanh nghiép nho va
vira dugc giao tai cac dé an, chuong trinh, ké hoach caa Thanh phb da duoc phé
duyét, theo nhu cau cua thi truong, yéu cau cua cac hiép hoi va doanh nghiép.

15. Thyc hién cac dich vu c6 thu, bao gém: Dich vy tu van vé cac thu tuc
ding ky doanh nghiép; cac dich vy hé trg doanh nghiép sau ding ky kinh doanh;
dau tu trong nudc, dau tu nuéc ngoai; Tu van vé dau thau; Tu van lya chon nha
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dau tu; Pao tao vé quan tri doanh nghiép; Cung cap vin phong lam viéc chung,
khong gian 1am viéc chung (Co-working Space), quan 1y khai thic co so vat chat
trong pham vi tham quyén quan ly cua Trung tam theo quy dinh.

16. Thuc hién nhitng nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat hoac do
Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dbc¢ S¢ Tai chinh phan cong, phan cap theo
quy dinh cta phép luat.

Piéu 3. Co ciu to chirc

1. Lanh dgo Trung tam:

a) Trung tdm c6 Giam dbc va 02 (hai) Pho Giam déc;

b) Giam ddc Trung tam 1a nguoi dimg dau Trung tAm, chiu trach nhiém trudc
Giam ddc So Tai chinh va trude phap luat vé toan bd hoat dong cua Trung tam:;

¢) Phé Giam dbc Trung tim 1a ngudi gilp viéc cho Giam doc Trung tam,
chi dao mot sé nhiém vu, linh vuc cdng tac theo phan cong va chiu trach nhiém
trudc Giam dbc Trung tdm va trudc phap luat vé nhiém vy dugc phan cong. Khi
Giam dbc Trung tm vang mat, mot Pho Giam ddc Trung tim dugc Giam déc
Trung tdm ay nhiém diéu hanh cac hoat dong caa Trung tam.

d) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén,
khen thuong, ky luat va cac ché do, chinh sach khac ddi véi Giam déc, Pho
Giam d6c Trung tdm thuc hién theo quy dinh cua phap luat, theo tiéu chuan
chtrc danh va tuén th cac quy dinh hién hanh vé phan cap quan ly can bo.

2. Cac phong chuyén mén, nghiép vu: 04 phong.

a) Phong Hanh chinh - T6 chc;

b) Phong Phat trién doanh nghiép;

¢) Phong Tu van doanh nghiép;

d) Phong Xuc tién dau tu.

S6 lwong Phé Truong phong tai cac phong chuyén mdn, nghiép vu thuc
hién theo quy dinh cta phéap luat.

Piéu 4. S6 lwong nguoi lam viéc

S6 luwong nguoi 1am viéc cua Trung tim dugc xac dinh trén co sé Vi tri
viéc 1am, gin voi chirc nang, nhiém vu, co ciu to chic, pham vi hoat dong va
nam trong téng bién ché sy nghiép cua So Tai chinh duoc Uy ban nhan dan
Thanh phé giao hang nam.

Viéc ky két hop dong lao dong hoic moi cong tac vién, chuyén gia lam
viéc tai Trung tdm duoc thuc hién theo tham quyén va quy dinh caa phap luat.



Piéu 5. Co ché tai chinh

Co ché tai chinh caa Trung tdm thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6
60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cia Chinh phu quy dinh co ché tu
chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong lap va cac van ban quy pham phap luat
khac co lién quan.

Piéu 6. Piéu khoan thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s 4486/QD-UBND ngay 27 thang 8 nim 2024 cua Uy ban nhan dan thanh
phd Ha Nbi vé viéc quy dinh vi tri, chie nang, nhiém vy, quyén han va co cu to
chuc caa Trung tdm HG tro doanh nghiép Ha Noi thudc S¢ Ké hoach va Pau tu
thanh phb Ha Nai.

2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam ddc cac So: Noi
vy, Tai chinh; Giam doc Trung tam XUc tién dau tu va HJ trg doanh nghiép Ha
NoI; Thu trudng cac co quan, don vi, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./. N 0

T

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Chii tich UBND Thanh phé; ___ PHOCHUTICH
- Céc Phé Cha tich UBND Thanh phé; 4
- Ban T6 chtic Thanh uy;
- Cong an thanh phé Ha Noi;
- Kho bac Nha nuéc khu vuc I
- VPUBND TP: cac PCVP;

cac phong: NC, TH, KT;
- Trung tam Thong tin dién tir Thanh phd;
- Luu: VT, NC.

L& Hong Son
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