DANH MUC QUY TRI
TTHC LINH VUC KIEN

QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET
HOACH — KIEN TRUC, QUY HOACH

XAY DUNG THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC
CUA SO QUY HOACH - KIEN TRUC THANH PHO HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6  1060/0D-TTPVHCC ngay /2théang 7ndm 2025
cua Giam doc Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong Thanh pho Ha Néi)

STT

Tén quy trinh ndi b, quy trinh dién ti

Ky hiéu

Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir thudc tham quyén giai quyét cia Sé

Quy hoach — Kién tric

Linh vuc Kién tric

1

Cap chang chi hanh nghé kién tric

QTS-01

Cap lai chung chi hanh nghé kién trdc (do chang chi
hanh nghé bi mat, hu hong hoic thay doi thong tin ca
nhan duoc ghi trong chitng chi hanh nghé kién tric)

QTS-02

Cap lai ching chi hanh nghé kién trtc bi ghi sai do 13i
Clia co quan cap

QTS-03

Gia han chiing chi hanh nghé kién tric

QTS-04

Cong nhan ching chi hanh nghé kién tric cua nguoi
nudc ngoai ¢ Viét Nam

QTS-05

Chuyén dbi ching chi hanh nghé kién tric cta nguoi
nudc ngoai ¢ Viét Nam

QTS-06

Linh vuc Quy hoach — kién truc

Tham dinh nhiém vy, nhiém vu diéu chinh quy hoach
chi tiét caa du an dau tu xay dung cong trinh theo hinh
thac kinh doanh thudc tham quyén phé duyét cua
UBND cap tinh.

QTS-07

Tham dinh db an, d an diéu chinh quy hoach chi tiét
cua du an dau tu xdy dung céng trinh theo hinh thic
kinh doanh thugc tham quyén phé duyét cia UBND cap
tinh.

QTS-08

Je



Linh vuc Quy hoach xay dung

9

Cung cap thong tin vé quy hoach xay dung thudc tham
quyén caa UBND cép tinh.

QTS-09

Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir thudc tham quyén giai quyét chaa x4,

phwong

Linh vuc Quy hoach - kién tric

10

Tham dinh nhiém vy, nhiém vu diéu chinh quy hoach
chi tiét cua du an dau tu xay dung cong trinh theo hinh
thac kinh doanh thudc thim quyén phé duyét cua
UBND cap x4.

QTX-01

11

Tham dinh d6 an, d6 an diéu chinh quy hoach chi tiét
cua du an dau tu xdy dung cbng trinh theo hinh thic
kinh doanh thudc tham quyén phé duyét cia UBND cap
Xa.

QTX-02

Linh vuec Quy hoach xay dung

12

Cung cap thdng tin vé quy hoach xay dung thuoc tham
quyén caa UBND cap xa.

QTX-03

pA




Phu luc Il

NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI
QUYET TTHC LINH VUC KIEN TRUC, QUY HOACH - KIEN TRUC,
QUY HOACH XAY DUNG THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA
NUOC CUA SO QUY HOACH - KIEN TRUC THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyér dinh 6 1060/0P-TTPVHCC ngay /2théng 7ndm 2025
cua Giam doc Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong Thanh pho Ha Néi)

I. Tén quy trinh: Cap ching chi hanh nghé kién tric (QTS-01).
1. Co sé phap ly.

- Luat Kién tr(ic ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh pha quy dinh mot s6
diéu cua Luat Kién trac;

- Théng tu s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 cua Bo Xay dung quy dinh vé
ho so thiét ké kién tric va mau ching chi hanh nghé kién tric;

- Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 cua B truong Bo Xay dung vé
viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc quy hoach kién tric
thudc pham vi chirc nang quan Iy nha nudc cua Bo Xay dung;

- Quyét dinh s6 4765/QD-QHKT ngay 23/10/2024 cua S& Quy hoach - Kién tric
vé viéc thanh 1ap Hoi dong xét cap ching chi hanh nghé kién tric va ching chi hanh
nghé, ning luc hoat dong xay dung (linh vuc thiét ké quy hoach), kém theo quy ché
hoat dong cia Hoi dong;

- Céc quy dinh, huéng dan khac caa Bo Xay dung va caa UBND Thanh phd.

2. Thanh phan hé so.

S6 lwong
STT Tén hé so Ban | Ban Ghi chu
chinh | sao
- Pon ~dé nghi cap ching chi hanh nghfja Ngoai trir don
theo mau s6 02 Phy luc Il cia Nghi dinh so6 d& nghi, cac
1 | 85/2020/NP-CP ngay 17/7/2020 caa Chinh | 01 vin bing, i
phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luat lieu khac phai
Kién truc. la ban sao co
. |- 02 anh mau nén trang ¢& 4 x 6 cm duoc 0 chang  thuc
chup khéng qua 06 thang. hoac tép tin
- Bang dai hoc phi hop vai noi dung chiing chia anh mau
chi dé nghi cap; doi voi van bang do co s chyp tur ban
3 |dao tao nuwdc ngoai cap, phai cé ban dich 01 | chinh hoac ban
sang tiéng Viét, dugc cong ching, ching 520, xuat trinh
thuc theo quy dinh caa phap luat Viét Nam. ban  chinh dé

Je




- Cac quyét dinh phan cong cong viéc (giao
nhiém vu) cua té chac cho ca nhan hoic
van ban dugc xac nhan cua dai dién theo
phap luat cua chu dau tu vé cac cong viéc
ca nhan da hoan thanh theo ndi dung ké
khai.

01

- Hop dong va bién ban nghiém thu cac
cbng viéc theo ké khai (truong hop ca nhan
hanh nghé doc 1ap).

01

- Gidy to hogp phap vé cu tra hoic gidy phép
lao dong do co quan c6 tham quyén cua
Viét Nam cép ddi véi truong hop cé nhan 1a
ngudi nudc ngoali.

01

7

- Két qua séat hach dat yéu cau con hiéu
luc.

01

doi chiéu.

3. Cach thire, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC.

STT

Céch thirc ndp, nhan két qua

Pia chi cu thé

Tryc tiép tai cac Chi nhanh/Diém phuc vy

Chi nhanh s6 01 (s6 258 V6 Chi
Cong, phuong Tay Ho) va Chi

1 |Hanh chinh cbéng thudoc Trung tam Y X T
PVHCC Thanh phé nhanA’h so 03 (‘So 12§ pho Hang
trong, phuong Ctra Nam)
2 | Thong qua dich vu buu chinh cong ich
3 T_ruc tuyen tai Cong Dich vu cdng quoc Dichvucong.gov.vn

gia

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1& phi, mire @9 cung cap dich vu cong truc tuyén.

‘e e ‘as £ Mirc thu
Thoti gian giai quyét

(PVT: Viét Nam dong)

Cung cap dich
vu cong truc
tuyén

Ngay lam viéc | Gio lam viéc Phi Lé phi

10

5 ngay 84 gio

300.000
(Theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 4 Théng
tu 38/2022/TT-BTC
ngay 24/6/2022 cua Bo
Tai chinh)

Toan trinh

Je



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thue-Phi-Le-Phi/Thong-tu-38-2022-TT-BTC-muc-thu-nop-le-phi-cap-giay-phep-hoat-dong-xay-dung-519479.aspx?anchor=dieu_4
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thue-Phi-Le-Phi/Thong-tu-38-2022-TT-BTC-muc-thu-nop-le-phi-cap-giay-phep-hoat-dong-xay-dung-519479.aspx?anchor=dieu_4
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5. Cac biéu mau trong giai quyét TTHC.

STT Tén biéu mau Co sé phap ly
ket qua. . __| VPCP ngay 23/11/2018 cua
5 M_éu 50 02 — Phiéu yéu cau bo sung, hoan | vz, phong Chinh phu; Kém
th'f” h? SO. , - biéu mau theo Nghi dinh
3 Mau so 03 — Phicu tur choi tiep nhan giai 85/2020/ND-CP ngay
quyet ho so. , ) 17/7/2020 cta Chinh phu
4 Mau s6 04 — Phiéu xin loi va hen lai ngay quy dinh mot sé diéu cua
tra ket qua. Luat Kién triic nim 2019.
. Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua trinh gidi | (trong truong hop c6 Thong
quyét ho so tu thay thé s& ap dung theo
6 | Mau s 06 — S6 theo dbi ho so Thoéng tu mai)

6. Quy trinh giai quyét.

A . ‘. Thot gian
Tén DPon vi/nguoi - R o e
, o Noi dung cbng viéc giai quyet toi da
bwéc thuc hién BT
: ; DVT: gio lam vigc)
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day du caa hd so.
- Trudng hop hd so chwa ddy du, 04 gio
Buéc 1 chinh xac hoic khong thuoc tham | (treong hop nhan
Tiép Trung tdm | quyén giai quyét theo quy dinh: théng | sau 15h chuyén
nhan hd | Phuc vy Hanh | b&o, néu rd noi dung, ly do va hudng | vao dau gid ngay
s0, luan chinh cong | dan cu thé, day du trong mat lan. lam viéc tiép
chuyén Thanh phé | - Néu hd so cua td chire, ca nhan ddy | theo, hé théng tu
ho so du, dung quy dinh: tiép nhan va| dong cong thém
chuyén dén S¢ Quy hoach — Kién 04 gio)
trdc dé giai quyét theo quy trinh quy
dinh.
Bwérc 2 . . R . a A
PhanN Lanh dao Lanh dao Phong chuyén moén phéan
cBna it Phong chuyén | cong bd phan thu ly (Thu ky HOI 04 gio
I?/ mon ddng) giai quyét ho so.
Buéc 3 | B phan thy ly| B phén thy 1y (Thu ky Hoi dong)
Kidmtra, | (Thu ky Hoi tl_é;p nhan ‘Ahé so, tien hanh ra soat, .
ra soat hd | @éng) - Uy vién Kiem tra o so: s 36916
. - Truong hop ho so chua du diéu
SO thuong truc

kién giai quyét: trong thoi gian 02

Je
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ngay ké tir ngay tiép nhan hé so, du
thao van bao théng bao bo sung,
hoan thién hd so, bao cao Uy vién
Thuong truc chap thuan dé trinh
PGD phu trach/PCT Héi ddng chap
thuan ky van ban tra loi cong dan.

- Truong hop hé so da diéu kién giai
quyét: Bo phan thy 1y (Thu ky Hoi
ddng) téng hop hd so, 1ap bao céo
giai quyét hd so va tong hop trinh
Hoi dong xét duyét.

Hoi dong to chic xét duyét theo Quy
ché hoat dong cua Hoi dong (dinh ky

Bugc4 [ Bophanthuly |0 ihang hodc dot xudt), 1y ¥ kién | Binh ky hang
Hoidong | (Thu ky Hol . - N . , o
M A , theo tung linh vuc dé nghi cua ho so, | thang hoac dot
to chac dong) — Uy e - o )
xét duyét | vién Hoi ddng kc?t qua ?<et duyét fiuc-fc gy vién HJli xuat
i ' dong chap thuan va ky bién ban hoac
phiéu nhan xét.
Thu ky Hoi dong tong hop, phan loai:
+ Trudng hop hd so dugc duyét: 1ap
bao cao kém danh sach trinh Uy vién
] thuong truc, Phd Chu tich Hoi dong
Bugcs | 5. phan thy Iy | Xem xét, chap thuan; d thao Quyet
TQ”Q_PQD (Thu ky Hoi dinh cap chimg chi hanh nghe; in 12 gio
y kién A phoi, dan anh chang chi hanh nghe.
Hoi dong dong) + Truong hop khong duoc duyét: lap
bao cao kém danh sach, du thao van
ban théng bao cong dan, trinh Uy
vién Thuong truc, Pho Chu tich Hoi
d6ng xem xét, chap thuan.
Xem xét noi dung dé xuat két qua
giai quyét;
+ Truong hop hd so duoc duyét: Ky
Buwéc 6 béo cao Lanh dao S& vé két qua xét
Phé duyét duyét cia Hoi dong va trinh dy thao
cia Uy Uy vién Quyet Fﬁnh, Chl’rngAchi h?nh.?ghé_.A .
vién thudng truc + Truong hop khong du dieu kién: 04 gio
thuong ky bao cao kém cac van ban du théo
truc trinh PGP phu trach/PCT Hi dong

chap thuan ky van ban tra loi cong
dan, va tra lai hd so qua Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong.

Je




Buoc 7 - Chap thuan céc truong hop ho so
Xem xét Pho Giam déc ch} diéu kién dé trinh Chu tich Hoi
cua Pho , | dong ky chinh thuc;
GD phu phuqtr.ach/ Pho - Chap thuan/khong chip thuan céc 08 gic
trach - Pho cha t{ACh HOl | trrong hop hd so chua da didu kién
chi tich dong giai quyét dé ky ban hanh vin ban
Hoi dgng tra loi cong dan
Pﬁggﬁfét Giam d6c- | - Xem xét, ky Quyét dinh cap chimng
.| Chatich Hoi | chi hanh nghé va ky Ching chi hanh 08 gio
cua Lanh dong nghé.
dao So
- Thu ky Hoi dong tong hop danh
sach hoan thién ho so/van ban thong
bao ca nhan khong du di€u kién cap
Chang chi, Quyét dinh cap Ching
Buéc 9 chi hanh nghé, Ching chi hanh nghe,
Phat chuyén B phén Van thu dé dong
hanh, . _ | dau, phat hanh, scan va dua két qua
chuyén Bo pha”,th‘{ Y| len Céng Dich vu cong; ‘
Két qua (Thuwky HOI | - Chuyén két qua giai quyet TTHC ve 08 gio
2 dong), Bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong d¢
gral quye\t phan Van thu | két thic qua trinh giai quyét TTHC.
TTHCva | =~ - Gui bo phan CNTT ding tai theo
ding tal quy dinh cho cac ca nhan c6 lién quan
thong tin duoc biét va giri thong tin dén Bo Xay
dung dé dang tai théng tin theo quy
dinh, chuyén Ho so dén Bo phan luu
trit theo quy dinh.
Bwéc 10 n 1A .2 . :
Tra Két Trung tam - Tra két qua truc tiep hoac qua Dich o ,
qu giai Phu? vu I:Ianh vu buu chinh cong ich (truong hop | gio hanh chinh
quyét chinh cong | c6 dang ky dich vy)
Tong thoi gian: 84 gior

7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir hd so TTHC.

Trach nhiém | Trung tm PVHCC Co quan giii quyét ho so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung tim PVHCC dam bao thoi
han tra két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tor
trén Cong Dich vy cdng quéc gia.

- Tra hd so (néu co
theo quy dinh), két qua
giai quyét TTHC ban
gidy

Tra hd so, két
qua giai quyét
TTHC

Je




- Luu trit ho so TTHC theo quy dinh cua
Luu trit phap luat vé luu trit va theo phap luat
chuyén nganh.

s
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I1. Tén quy trinh: Cap lai chieng chi hanh nghé kién truc (do ching chi hanh
nghé bi mat, hw héng hoic thay doi thong tin ca nhan dwogc ghi trong chirng
chi hanh nghé kién truc) (QTS-02).

1. Co so phap ly.

- Luat Kién tr(ic ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh s 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh phii quy dinh mot s6 diéu
ctia Luat Kién trac;

- Thong tu s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 caa Bo Xay dung quy dinh vé hd so
thiét ké kién trdc va mau chiing chi hanh nghé kién tric;

- Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 cua Bo trueng Bo Xay dung vé viéc
cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc quy hoach kién trdc thuoc
pham vi chirc nang quan Iy nha nude cua By Xay dung;

- Quyét dinh sé 4765/QD-QHKT ngay 23/10/2024 cia S& Quy hoach - Kién tric vé
viéc thanh 1ap Hoi dong xét cap chang chi hanh nghé kién trdc va chang chi hanh
nghé, niang luc hoat dong xay dung (linh vuc thiét ké quy hoach), kém theo quy ché
hoat dong cua Hoi dong;

- C4c quy dinh, huéng dan khac caa Bo Xay dung va caa UBND Thanh phd.

2. Thanh phan hd so.

S6 lwong
STT Tén ho so Ban | Ban Ghi cha
chinh sao

- Pon dé nghi cap lai ching chi hanh nghé
theo mau s 03 Phu luc 111 cia Nghi dinh s6
1 | 85/2020/NDb-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh | 01
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat
Kién trac;

- 02 anh mau nén trang ¢& 4 x 6 cm chan
2 | dung cua nguoi dé nghi dugc chup khong | 02
qua 06 thang;

- Ban sao c6 chung thuc hoac tép tin chua
anh mau chup tir ban chinh hoac ban sao,
xuat trinh ban chinh dé d6i chiéu ching chi
hanh nghé da dugc cap.

01

- Giay to chang minh thong tin can thay doi
4 | (truong hop thay doi thong tin ca nhan dugc 01
ghi trén chtng chi hanh nghé).

Je
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3. Cach thire, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC.

STT Céch thic ndp, nhan két qua

Pia chi cu thé

1 | Hanh chinh céng
PVHCC Thanh phé

Tryc tiép tai cac Chi nhanh/Diém phuc vy
thugoc Trung tam

Chi nhéanh sb 01 (s6 258 V& Chi
Cong, phuong Tay Hd) va Chi
nhanh sé 03 (s6 126 phd Hang

tréng, phuong Cara Nam)

2 | Thdng qua dich vu buu chinh cong ich

Truc tuyén tai Céng Dich vu cbng qudc

3 Dichvucong.gov.vn
gia
4. Thoi gian giai quyét, phi, 1& phi, mire d6 cung cap dich vu cong truc tuyén.
Thoi gian giai quyét Mirc thu Cv]ullnfafptficch
glan slal auy (DVT: Viét Nam déong) peons
tuyen
Ngay lam viéc | Gio lam viéc Phi Lé phi
150.000
(Theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu
3,5 ngay 28 gioy 4 Thong tu Toan trinh
38/2022/TT-
BTC ngay
24/6/2022 cua
Bo Tai chinh)

5. Cac biéu mau trong giai quyét TTHC.

STT

Tén biéu mau

Co s6é phap ly

Mau sb 01 - Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua.

Thong tu s6 01/2018/TT-

Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bd sung, hoan

VPCP ngay 23/11/2018 cua
Van phong Chinh phu; Kem
biéu mau theo Nghi dinh

85/2020/ND-CP ngay
17/7/2020 cua Chinh phu

quy dinh mot s6 diéu cua
Luat Kién trac nam 2019.

2 thién hd so.

3 Mﬁu’ sé‘ 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

4 Mau ’36 04 — Phiéu xin 15i va hen lai ngay
tra ket qua.

c Mau sb 05 — Phiéu kiém soat qua trinh giai

quyét ho so

(trong truong hop co6 Thong
tur thay thé s& ap dung theo

Mau sb 06 — S6 theo ddi hd so

Théng tu méi)

Je



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thue-Phi-Le-Phi/Thong-tu-38-2022-TT-BTC-muc-thu-nop-le-phi-cap-giay-phep-hoat-dong-xay-dung-519479.aspx?anchor=dieu_4
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thue-Phi-Le-Phi/Thong-tu-38-2022-TT-BTC-muc-thu-nop-le-phi-cap-giay-phep-hoat-dong-xay-dung-519479.aspx?anchor=dieu_4
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thue-Phi-Le-Phi/Thong-tu-38-2022-TT-BTC-muc-thu-nop-le-phi-cap-giay-phep-hoat-dong-xay-dung-519479.aspx?anchor=dieu_4
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6. Quy trinh giai quyét.

. Thot gian
Tén Pon vi/nguoi - n . ;g £
, o Noi dung cong viéc giai quyet toi da
bwdéc thuc hién j j .
T (PVT: gio lam vigc)
Kiém tra va xem xet tinh chinh xac,
day du cua ho so. ‘ 04 giv
Buéc 1 - Truong hop ho so chua day du sna h ha
Tidp Trungtam | chinh xéc hogc khong thugc tham | (Tuong hop nhan

quyén giai quyét theo quy dinh: thong | Sau 15h chuyén

nhan hd | Phuc vy Hanh | 9uyeh gial quy , . e AN
bao, néu rd ndi dung, 1y do va huéng | vao dau gio ngay

so, luan chinh cong

: . ¢ | dancuthe, day datrongmotlan. | lam viéc tiép theo,
chuyen | Thanh pho | N&u hd so cua tb chirc, c4 nhan ddy | hg théng ty dong
ho so di, ding quy dinh: tiép nhan va

An dé S VA eong thém 04 gic
chuyén dén S& Quy hoach — Kién tric | * ° 9io)

dé giai quyét theo quy trinh quy dinh.

Buwéc 2 Lanh dao Lénh dao Phong chuyén moén phan
Phan cong| Phong chuyén | cong bd phan thu ly (Thu ky HOi 04 gio
xu ly mon d6ng) giai quyét ho so.

Bo phan thy 1y (Thu ky Hoi dong)
tiép nhan hd so, tién hanh ra soét,
kiém tra ho so:
- Truong hop ho so chua du diéu
kién giai quyét: trong thoi gian 01
A oA . | ngay ké tir ngay tiep nhan ho so, du
Bo phan,thuAI_y tf?ég van bé?) >;h()npg)j bdo bd sung,
(Thu ky HOl | hoan thign hd so, bio cao Uy vién
dong) - Uy | Thuong tryc chip thuan dé trinh 08 gio
vién thuong | PGD phu trach/PCT Hoi dong chap
truc thuan ky van ban tra loi cong dan.
- Truong hop hé so da diéu kién giai
quyét: Bo phan thy 1y (Thu ky Hoi
ddng) tong hop hd so, 1ap bao céo
giai quyét hd so va tong hop trinh
Hoi dong xét duyét.

Bworc 3
Kiém tra,
ra soat hd

SO

Xem xét noi dung dé xuat ket qua
Buéc 4 glal quyet; ,
Phé duyét Uy vién +, Tru’,ong ~h(;p ho soqdu’gc guyetq. Ky
L : bao cao Lanh dao S¢ vé két qua xét
cua Uy thuong truc,

t 9 TR ) duyet ciia Hoi dong va trinh du thao 04 gio
vien Chu tich HOI | Quyét dinh, Chiing chi hanh nghé.
thuong dong + Truong hop khong du diéu kién:
truc ky bao cdo kém céac van ban du thao

trinh PGP phuy trach/PCT Hoi dong

Je
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chap thuan ky van ban tra loi cong
dan, va tra lai hd so qua Trung tim
Phuc vu Hanh chinh cong.
Bwéc 5
Phé duyét |  _ .| Xem xét, ky Quyét dinh cap ching chi .
cua Lanh Lanh dao So hanh nghé va ky Chang chi hanh nghé. 04 gio
dao So
- Thu ky Hoi dong tong hop danh
sach hoan thién ho so/van ban thong
bao ca nhan khong du diéu ki¢n cap
Chang chi, Quyét dinh cap Ching
Buéc 6 chi hanh nghé, Chung chi hanh nghé,
Phét chuyén Bo phén Van thu dé dong
hanh, o _ | dau, phat hanh, scan va dua két qua
chuyén Bo pha”,th‘{'_y lén Cong Dich vy cong; ‘
Két qua (Tlgu’ ky Hf.)l - Chuyén ket qua giai quyet TTHC ve 04 giv
. £ dong), Bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong d¢
gral quye\t phan Van thu két thic qua trinh giai quyét TTHC.
TTHCva | =~ - Gui by phan CNTT ding tai theo
ding tal quy dinh cho cac ca nhan c6 lién quan
thong tin duoc bibt va guri thong tin dén Bo Xay
dung dé dang tai thdng tin theo quy
dinh, chuyén Ho so dén Bo phan luu
trit theo quy dinh.
'li'lrl:éo,liéz Trung tdm | - Tra két qua truc tiép hoic qua Dich
qua gidi Phu? vu I:|anh V1;1 buu Cl’}il’l}.l cong ich (truong hop | gio hanh chinh
quyét chinh cong | c6 dang ky dich vy)

Tong thoi gian:

28 gioy

7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir hé so TTHC.

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét hd so

Tra ho so, két
qua giai quyét

- Tra hd so (néu co
theo quy dinh), két qua
giai quyét TTHC ban

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung tim PVHCC dam bao thoi
han tra két qua.

TTHC gidy _ Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir
trén Cong Dich vu cong quéc gia.
- Luu trit hé so TTHC theo quy dinh cua
Luu trit phép luat vé& luu trir va theo phap luat

chuyén nganh.

Je
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I11. Tén quy trinh: Cap lai chieng chi hanh nghé kién tric bi ghi sai do 15i caa
co quan cap (QTS-03).

1. Co sé phap ly.

- Luat Kién tric ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh s 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh phii quy dinh mot s6 diéu
ctia Luat Kién tric;

- Théng tu s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 cua Bo Xay dung quy dinh vé hd so
thiét ké kién trdc va mau chiing chi hanh nghé kién tric;

- Quyét dinh s 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 cua Bo trudng Bo Xay dung vé viéc
céng b thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc quy hoach kién tric thudc
pham vi chirc nang quan Iy nha nudc cia Bo Xay dung;

- Quyét dinh s6 4765/QD-QHKT ngay 23/10/2024 cia S Quy hoach - Kién tric vé
viéc thanh 1ap Hoi dong xét cap chang chi hanh nghé kién trdc va chang chi hanh
nghé, ning luc hoat dong xay dung (linh vuc thiét ké quy hoach), kém theo quy ché
hoat dong ctia Hoi dong;

- Céc quy dinh, huéng dan khac caa Bo Xay dung va caa UBND Thanh phd.

2. Thanh phan hé so.

S6 lwong
STT Tén ho so Ban | Ban Ghi chi
chinh sao

- Pon dé nghi cap lai ching chi hanh nghé
theo mau s 03 Phu luc 111 cua Nghi dinh s6
1 | 85/2020/Nb-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh | 01
phi quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat
Kién trac;

o |- Ban géc ching chi hanh nghé kién trac da 01
duoc cap.

3. Cach thire, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC.

STT Céach thirc ndp, nhan két qua Pia chi cu thé

Chi nhanh s 01 (s6 258 V& Chi
Cong, phuong Tay Hb) va Chi
nhanh sb 03 (s6 126 phd Hang

tréng, phuong Cara Nam)

Tryc tiép tai cac Chi nhanh/Diém phuc vu
1 | Hanh chinh céng thuéc Trung tam
PVHCC Thanh phé

2 | Thong qua dich vu buu chinh cong ich

Tryc tuyén tai Cong Dich vy cdng quédc

Dich .gov.
gia ichvucong.gov.vn

pA
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4. Thoi gian giai quyét, phi, 1& phi, mirc d6 cung cap dich vu cong truc tuyén.

A o h
Théi gian giai quyét Mire thu C\'llllnfﬁ:laptl(‘il!l’cc
glan glat quy (DVT: Viét Nam dong) 4 cong try
tuyen
Ngay lam viéc | Gio lam viéc Phi Lé phi
07 ngay 56 gio Khong co Toan trinh

5. Cac biéu mau trong giai quyét TTHC.

STT Tén biéu mau Co sé phap ly

. Mau s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va hen tra ,
Két qua. Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
MAu sé 02 — Phiéu yéu ciu bé sung, hoan |  Ngay 23/11/2018 cia Van

2 thien hd so. phong Chinh phu; Kém bicu

5 |Mau'sd 03 — Phidu tir chdi tiép nhan gia mau theo Nghj dinh
quyét hd so. 85/2020{ND-(,3P nga}/

, | Mau'sé 04 — Phi&u xin I3 va hen lai ngay | 17/7/2020 cua Ghinh phu quy
tra két qua. d;nh m?t so diéu cua Luat ‘Klen
MAu sb 05 — Phiéu Kiém soat qua trinh giai | o¢ Ham %019' (trong truong

S £ A hop ¢6 Thong tu thay thé s& ap
quyet ho so A "

N . — dung theo Thong tu mai)
6 | Mau so 06 — So theo doi ho so

6. Quy trinh giai quyét.

Thot gian
Tén Pon vi/nguoi . A giai quyét toi da
T Noi dung cbng viéc .
bwéc thwc hién ¢ g cong vie (PVT: gio lam
Viée)
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day dua cua ho so. .
e b g | 04gio
, - Truong hop ho so chua day du, . .
Buéc 1 . . g . . | (truong hop nhan
L . chinh xac hoac khong thuoc tham A
Tiep Trung tdm N X . A sau 15h chuyén
A A . quyeén giai quyét theo quy dinh: thong | . .. .. 7
nhan ho | PhucvuHanh | .7 = " 7. , ., vao dau gio ngay
. IR bao, néu rd ngi dung, 1y do va hudng A g
s0, luan chinh céng X 2 ) e - lam viéc tiep
2 . y: dan cu the, day du trong mot lan. N
chuyén Thanh pho PN . 2 ., .| theo, héthong tu
N - Néu ho so cua to chirc, cad nhan day | A .
ho so dong cong thém

du, dang quy dinh: tiép nhan va
chuyén dén S& Quy hoach — Kién trtic
dé giai quyét theo quy trinh quy dinh.

04 gio)

Je
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B;;i,z Lanh dao Lanh dao Phong chuyén mén phan
A .| Phong chuyén | céng bo phan thu ly (Thu ky Hoi 04 gio
cong Xu ~ b A1 1o A
1y mon dong) giai quyét ho so.
Bo phan thy Iy (Thu ky Hoi dong)
tiép nhan ho so, tién hanh ra soat,
kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua du diéu
kién giai quyét: trong thoi gian 02
A . | ngay ké tir ngay tiép nhan ho so, du
Buéc 3 Bo phan’thuA!y thgég van bé% );hﬁnz b4o bo sung,

Kiém tra, (TP‘I ky HOl | hoan thign ho s0, bao cao Uy vién N
A soathy | 99N9)-UY | Thuong truc chdp thugn dé trinh 24 gio
vién thuong | PGP phu trach/PCT Hoi dong chap

S0 truc thuan ky van ban tra lo1 cong dan.
- Truong hop hd so da diéu kién giai
quyét: Bo phan thu ly (Thu ky Hoi
ddng) téng hop hd so, 1ap bao céo
giai quyét ho so va téng hop trinh
Hoi ddng xét duyét.
Xem xét noi dung dé xuat két qua
giai quyét;
+ Truong hop hd so duoc duyét: Ky
Buéc 4 bao cao Lanh dao So vé két qua xét
Phé duyét Uy vién duyét cia Hoi dong va trinh dy thao
cia Uy thudng tryc, Quyet fiinh, Chﬁ:ngAchi hf‘jmh.()ghé_.A .
vian Chi tich Hoi +’Tr}ron9 hc{p kh,ongvdu qdleu klerl: 08 gio
thuong dong ky bao cao kém CEIIC van ban d.u’ thao
truc trir,lh PGD phu trach/PCT Hi dong
' chap thuan ky van ban tra loi cong
dan, va tra lai hd so qua Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh céng.
Buéc 5
Phé duyét |  _ .| Xem xét, ky Quyét dinh cap chung chi .
cua Lanh | [AARd80SC 1 h nghé va ky Chimg chi hanh nghé. 08 gio
dao So
Buéc 6 - Thu ky Hoi dong tong hop danh
Phat | Bo phan thu ly | Séch hoan thién ho so/van ban thong
hanh. (Thu ky HOi béo’ ca nh?ﬂm kh()r}g d}i dléti kién ,Cép .
chuyén ddng), Bo Ch?u:n\g chi, ‘AQuyet, d;nhvca\p Chu’ﬂg 08 gio
A R chi hanh nghé¢, Chung chi hanh nghé,
?(e_t qua phan Van thu chuyén Bo phan Vin thu dé dong
glal quyét du, phat hanh, scan va dua két qua

Je
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TTHC va
dang tai
thong tin

lén Cong Dich vy cong;

- Chuyén ket qua giai quyet TTHC
ve Trung ’tém Phuc vu hanh chinh
cong dé ket thdc qué trinh giai quyét
TTHC.

- Gui bo phan CNTT dang tai theo
quy dinh cho cac ca nhén co lién quan
duoc biét va giri thong tin dén Bo Xay
dung dé dang tai thdng tin theo quy
dinh, chuyén Ho so dén B phan luu
trit theo quy dinh.

Buwoc 7

Tra két

qua giai
quyét

Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh cong

- Tra két qua tryc tiép hoac qua Dich
vu buu chinh cong ich (truong hop
c6 dang ky dich vu)

gio hanh chinh

Tong thoi gian:

56 gio

7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va lwu trir hd so TTHC.

Trach nhiégm | Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két
qua giai quyét

- Tra hd so (néu co
theo quy dinh), két qua
giai quyét TTHC ban

han tra két qua.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung tim PVHCC dam bao thoi

TTHC qaidy - Tra kqét qua giai quyét TTHC ban dién ti
trén Cong Dich vy céng quoc gia.
- Luu trit hd so TTHC theo quy dinh cua
Luu trit phap luat vé luu trir va theo phéap luat

chuyén nganh.

Je
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1. Co so phap ly.
- Luat Kién tr(ic ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh sb 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh phi quy dinh mét sé diéu

ctia Luat Kién tric;

- Thong tu s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 caa Bo Xay dung quy dinh vé hd so

thiét ké kién trdc va mau chiing chi hanh nghé kién tric;

- Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 cua Bo truong Bo Xay dung veé viéc
céng b thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc quy hoach kién tric thuoc

pham vi chirc nang quan Iy nha nudc cua Bo Xay dung;

- Quyét dinh sé 4765/QD-QHKT ngay 23/10/2024 cia So Quy hoach - Kién tric vé
viéc thanh 1ap Hoi dong xét cap chang chi hanh nghé kién trdc va chang chi hanh
nghé, ning luc hoat dong xay dung (linh vuc thiét ké quy hoach), kém theo quy ché

hoat dong cua Hoi dong;
- C4c quy dinh, huéng dan khac caa Bo Xay dung va caa UBND Thanh phd.

2. Thanh phan hé so.

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ban Ban
chinh sao

Ghi chua

- Pon d& nghi gia han chuang chi hanh nghé
theo mau s6 02 Phu luc 111 caa Nghi dinh
s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Luat Kién trac;

01

- 02 anh mau nén tring c& 4 x 6cm chan
dung ciia ngudi dé nghi duoc chup khong
qué 06 thang;

02

- Chung chi (hoac chang nhan) tham gia
hoat dong phat trién nghé nghiép lién tuc
linh vuc kién tric do t6 chic x& hoi nghé
nghiép vé hanh nghé kién tric, co s nghién
ctru dao tao vé kién tric cap. Truong hop
tham gia cic hoat dong phét trien nghé
nghiép lién tuc tai nuéc ngoai thi can c6 van
ban, chang chi hoac tai ligu chitng minh
viéc da tham gia do, dugc dich ra tiéng Viét
va cong chang, ching thuc theo quy dinh
cua phap luat Viét Nam;

01

Je
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- Ban sao c6 chung thuc hoac tép tin chaa
anh mau chup tir ban chinh hoac ban sao,
Xuit trinh ban chinh dé déi chiéu ching chi
hanh nghé da duoc cap.

01

3. Cach thire, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC.

STT Cach thitc np, nhan két qua Pja chi cu thé

Chi nhéanh sb 01 (s6 258 V& Chi
Cong, phuong Tay Hd) va Chi
nhanh sé 03 (s6 126 phd Hang

tréng, phuong Cara Nam)

Truc tiép tai cac Chi nhanh/Biém phuc vu
1 |[Hanh chinh céng thudoc Trung tam
PVHCC Thanh phé

2 | Thong qua dich vu buu chinh cong ich

Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qubc
gia

3 Dichvucong.gov.vn

4. Thei gian giai quyét, phi, [é phi, mic @ cung cap dich vu cdng truc tuyén.

Théi gian gii quyét Mie thu CungA;aptf o
glan glal quye (DVT: Viét Nam ddng) Vi cong trwe
tuyen
Ngay lam viéc | Gio lam viéc Phi Lé phi
150.000
(Theo quy dinh tai
07 ngay 56 gio khoan 2 Dicu4Thong | a5 trinp
tu 38/2022/TT-BTC
ngay 24/6/2022 cua
B¢ Tai chinh)
5. Céc biéu miu trong giai quyét TTHC.
STT Tén biéu mau Co sé phap ly
. Mau s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va hentra |  Thong tu sb 01/2018/TT-
ket qua. VPCP ngay 23/11/2018 cua
5 Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung, hoan | Van phong Chinh phi;; Kém
thién hd so. biéu mau theo Nghi dinh
3 Mau s6 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan giai 85/2020/ND-CP ngay
quyét hd so. 17/7/2020 cta Chinh pha
4 Mau s6 04 — Phiéu xin 16i va hen lai ngay | quy dinh mot s6 diéu cua
tra két qua. Luat Kién triic ndm 2019.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thue-Phi-Le-Phi/Thong-tu-38-2022-TT-BTC-muc-thu-nop-le-phi-cap-giay-phep-hoat-dong-xay-dung-519479.aspx?anchor=dieu_4
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thue-Phi-Le-Phi/Thong-tu-38-2022-TT-BTC-muc-thu-nop-le-phi-cap-giay-phep-hoat-dong-xay-dung-519479.aspx?anchor=dieu_4
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Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua trinh giai

(trong truong hop c6 Théng

> quyét ho so tur thay thé s& ap dung theo
6 | Méu sb 06 — S theo di héd so Thong tu méi)
6. Quy trinh giai quyét.
Thot gian
Tén Pon vi/nguoi . . giai quyét téi da
T Noi dung cbng viéc .
bwéc thuc hién ¢ g cong vie (PVT: gio lam
Viée)
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
A 5 5 h;\ ) )
day dl:l cua OSO; o 04 giv
, - Truong hop ho so chua day du, . .
Bwoc 1 . ; . A R +_ | (trrong hop nhan
2 . chinh xac hoac khong thudc tham 5
Tiep Trung tdm N X . A sau 15h chuyén
A 1A . quyén giai quyét theo quy dinh: thong | .~ .. .. 7
nhanho | PhucvuHanh | "7 = " 7. , ., vao dau gio ngay
. R bao, néu rd noi dung, Iy do va hudng R
so, luan chinh cong 7 I o lam viéc tiep
2 . % dan cu thé, day du trong mot lan. L
chuyeén Thanh pho P .2 ., .| theo, héthong tu
N - Néu ho so cua to chirc, ca nhan day | A .
ho so L., i . . | @dng cong thém
du, dung quy dinh: tiép nhan va 04 gio)
chuyén dén S& Quy hoach — Kién trtic g
dé giai quyét theo quy trinh quy dinh
Buéc 2 Lanh dao Lanh dao Phong chuyén mén phéan
Phén cong| Phong chuyén | cong bo phan thu ly (Thu ky Hoi 04 gio
Xt ly mon ddng) giai quyét ho so.
Bo phan thy 1y (Thu ky Hoi dong)
tiéﬁp nhan ‘hf) so, tien hanh ra soat,
kiémtraho so: ‘
- Truong hop hd so chua du diéu
kién giai quyet: trong thoi gian 02
ngay ke tir ngay tiep nhan ho so, du
o . | thao van bao thong bao bo sung,
Buec3 | 2O PNty | hoan thien hé so, bao cio Uy vien
Kidm tra. | (Luky HOU | Thuong tryc chap thuan dé trinh
) S0dt h*’ dong) - Uy | PGD phu trach/PCT Hoi dong chap 20 gio
FasOatNO | ien thuong | thuan ky van ban tra 1i cong dan.
S0 truc - Truong hop ho so du dieu kién giai

quyét: Bo phan thy 1y (Thu ky Hoi
ddng) téng hop hd so, 1ap bao céo
giai quyét ho so va tong hop trinh
Hoi ddng xét duyét.

Je
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Hoi dong to chire xét duyét theo Quy
ché hoat dong cua Hoi dong (dinh ky

Bugc4 | Bophanthuly |, o i ang hode dot xudt), Iy y kién | Binh ky hang
Hoidong | (Thu kg HOl | e Tinh vue dé nghi cia hé so. | thang hodc dot
to chuc dong) - Uy P g, . gn! L g A,ac ©
xét duyét | vien Hoi dong k§t qua ?<et duyét duoc Uy vién Hoi Xuat
i ' dong chap thuan va ky bién ban hoac
phiéu nhan xét.
Thu ky Hoi déng tong hop, phan loai:
+ Trudng hop hd so duoc duyét: lap
bao cao kem danh sach trinh Uy vién
] thuong truc,,Phc') Chu tich Hoi dong
1?“’0’0 5 Bo phan thy ly | Xem X€t, chap thuan; du thao Quyet
Tong hop (Thu k§ Hoi dinh cap chuang chi hanh nghé; in 04 gios
y kién ddng) ' phoi, dan anh chang chi hanh ngheé.
Hoi dong + Truong hop khong duoc duyét: 1ap
bao cdo keém danh sach, du thao van
ban thong bao cong dan, trinh Uy
vién Thuong truc, Phd Chu tich HoI
ddng xem xét, chap thuan.
Xem xét ndi dung dé xuat két qua
giai quyet; ‘
+ Truong hop ho so dugc duyét: Ky
Buwoc 6 bdo cao Lanh dao So ve ket qua xet
Phé duyét duyét cua Hoi dong va trinh dy thao
cia Uy Uy vién Quyet fiinh, ChﬁngAchi h%mh.()ghé_.A .
vién thudng truc + Truong hop khong du diéu kién: 04 gio
thuong ky bao cao kém cac van ban du théo
truc trh}h PGD phu trach/PCT HG61 dong
’ chap thuan ky van ban tra loi cong
dan, va tra lai hd so qua Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong.
Bwéc 7
Xem xét ) .
cua Phé - Chfqp th_uan céc Eruéng hqp ho 50
r ax . oo .z | @4 diéu kién dé trinh Chu tich Hoi
Giam doc | Pho Giam doc ddng ky chinh thic:
phu Fréch -| Phutrach/Pho | - chan thuan/khong chip thuan cac 04 gic
Pho Chl? chu ti‘Ch Hoi truong hop hd so chua da diéu kién
ti‘(’;l Ho! dong giai quyét dé ky ban hanh vin ban
ong

tra 161 cong dan

Je
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Pﬁggﬁfét Giam d6c- | - Xem Xxét, ky Quyét dinh cap ching
. .| Chuatich H6i | chi hanh nghé va ky Chung chi hanh 08 gio
cua Lanh 4 ha
420 S ong nghé.
- Thu ky Hoéi dong tong hop danh
sach hoan thién hd so/vian ban thong
bao c4 nhan khong du diéu kién cap
Chting chi, Quyét dinh cip Ching
Buéc 9 chi hanh nghé, Chang chi hanh nghe,
Phat chuyén Bo phan Vin thu dé dong
. dau, phat hanh, scan va dua két qua
hanh, | 55 bhan thy ly | 16n Cong Dich vu cong;
chuyeén ('Thu‘ky Hoi |- Chuyén két qua giai quyét TTHC
ket qua ddng) B5 vé Trung tam Phuc vy hanh chinh 08 gio
giai quyeét R cong dé ket thdc qué trinh giai quyét
dng tai - Gui bo phan CNTT dang tai theo
thong tin quy djnh cho cac ca nhan CC')’ lién quan
duoc biet va gui thong tin den Bo Xay
dung dé dang tai thdng tin theo quy
dinh, chuyén Ho so dén B phan luu
trir theo quy dinh.
Buwérc 10 A » 1A 5 - X < .
Tra Két Trung tam - Tra két qua truc tiép hoac qua Dich o ,
qua gii Phuc vu Hanh | vu buu chinh coéng ich (trwong hop | gio hanh chinh
quyét chinh cong | c6 dang ky dich vy)

Tong thai gian:

56 gio

7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va lwu trir hd so TTHC.

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét hd so

Tra ho so, két
qua giai quyét

- Tra hd so (néu co
theo quy dinh), két qua
giai quyét TTHC ban

han tra két qua.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung tam PVHCC dam bao thoi

TTHC qidy - Tra lgét qua giai quyét TTHC ban di¢n ti
trén Cong Dich vu céng quoc gia.
- Luu trit hd so TTHC theo quy dinh cua
Luu trit phap luat vé luu trir va theo phéap luat

chuyén nganh.

Je
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V. Tén quy trinh: CAng nhan ching chi hanh nghé kién tric cia nguwoi nwéc
ngoai ¢ Viét Nam (QTS-05).

1. Co sé phap ly.

- Luat Kién tric ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh s 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh phii quy dinh mot s6 diéu
ctia Luat Kién tric;

- Théng tu s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 cua Bo Xay dung quy dinh vé hd so
thiét ké kién trdc va mau chiing chi hanh nghé kién tric;

- Quyét dinh s 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 cua Bo trudng Bo Xay dung vé viéc
céng b thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc quy hoach kién tric thuoc
pham vi chirc nang quan Iy nha nudc cia Bo Xay dung;

- Quyét dinh s6 4765/QD-QHKT ngay 23/10/2024 cia S Quy hoach - Kién tric vé
viéc thanh 1ap Hoi dong xét cap chang chi hanh nghé kién trdc va chang chi hanh
nghé, ning luc hoat dong xay dung (linh vuc thiét ké quy hoach), kém theo quy ché
hoat dong cuia Hoi dong;

- Céc quy dinh, huéng dan khac caa Bo Xay dung va caa UBND Thanh phd.

2. Thanh phan hé so.

S6 lwong
STT Tén ho so Ban | Ban Ghi chi
chinh sao

- Pon d& nghi céng nhan chi hanh nghé
theo mau s 04 Phu luc 111 cia Nghi dinh s6
1 | 85/2020/NP-CP ngay 17/7/2020 cia Chinh | 01
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat
Kién tric;

- 02 anh mau nén trang ¢& 4 x 6cm chan
2 | dung cua ngudi d& nghi duoc chup khdng | 02
qua 06 thang;

- Ban sao vin bang dugc dio tao, ching chi
hanh nghé do co quan, t6 chirc nudc ngoai
3 | cép, dich ra tiéng Viét va duoc cong ching, 01
chiing thuc theo quy dinh cua phép luat Viét
Nam;

- Ban sao c6 chung thuc hoac tép tin chaa
anh mau chup tir ban chinh hoac ban sao,
xuat trinh ban chinh dé d6i chiéu gidy to hop
phap Vvé cu tra hodc gidy phép lao dong do co
quan c6 tham quyén cua Viét Nam cip theo
quy dinh.

01
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3. Cach thire, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC.

STT

Céch thic ndp, nhan két qua

Pia chi cu thé

Tryc tiép tai cac Chi nhanh/Diém phuc vy

Chi nhéanh sb 01 (s6 258 V& Chi
Cong, phuong Tay Hd) va Chi

1 |Hanh chinh cbng thudéc Trung tam ok £ £y
PVHCC Thanh phé nhanA’h so 03 (‘30 12(? pho Hang
trong, phuong Cua Nam)
2 | Thdng qua dich vu buu chinh cong ich
3 T_ru:c tuyen tai Cong Dich vu cdng quoc Dichvucong.gov.vn

gia

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1& phi, mire d6 cung cap dich vu cong truc tuyén.

Thoi gian giai quyét

Murc thu
(PVT: Viét Nam dong)

Cung cap dich
vu cong truc
tuyén

Ngay lam viéc

Gio 1am viéc Phi

L¢ phi

07 ngay

56 gio

(Theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu

150.000

4 Thong tu
38/2022/TT-
BTC ngay
24/6/2022 cua
Bo Tai chinh)

Toan trinh

5. Cac biéu mau trong giai quyét TTHC.

Co sé phap ly

Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua

Van phong Chinh phu; Kem
biéu mau theo Nghi dinh

85/2020/ND-CP ngay
17/7/2020 cua Chinh phu quy

dinh mot s6 diéu cia Luat
Kién trac nam 2019. (trong

STT Tén biéu mau

. I\/!éu s6 01 - Gidy tiép nhan hd so va hen tra
ket qua.

) Mau sf'? 02 — Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so.

3 Mﬁu’ sé‘ 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

4 Mau ’36 04 — Phiéu xin 15i va hen lai ngay
tra ket qua.

e Mau sb 05 — Phiéu kiém soat qua trinh giai

quyét ho so

trrong hop ¢6 Thong tu thay
thé s& 4p dung theo Thong tu

Mau sd 06 — S6 theo ddi hd so

moi)

Je
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6. Quy trinh giai quyét.
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Thoi gian
Tén Pon vi/nguoi n A . giai quyét toi da
- Noi dung cbng viéc X
bwéc thwc hién ¢ g cong vie (PVT: gio lam
viée)
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day dua cua ho so. .
e o 1 g | 04gio
, - Truong hop ho so chua day du, . .
Buwéc 1 . ) - R n . | (trrong hop nhan
2 R chinh xac hoac khong thuoc tham .
Tiep Trung tam N ) A sau 15h chuyeén
A 1A 5 quyén giai quyét theo quy dinh: thdng | .~ .. .. 7 .
nhanho | PhucvuHanh | 7 = " 7. , e, vao dau gio ngay
. , . béo, néu rd noi dung, ly do va hudng ez
so, luan chinh cong ~ IO o lam viéc tiep
2 N * | dan cuthé, day da trong mot lan. s
chuyén Thanh pho P 2 ., - .| theo, h¢thong tu
N - Néu ho so cua to chie, ca nhan day | A .
ho so L., } i A | dong cong thém
du, dung quy dinh: tiép nhan va 04 gid)
chuyén dén S& Quy hoach — Kién trtic g
dé giai quyét theo quy trinh quy dinh
B;rglz Lanh dao Lanh dao Phong chuyén mén phéan
coNa Xit Phong chuyén | cong bo phan thu ly (Thu ky Hoi 04 gio
I?/ mén d6ng) giai quyét ho so.
Bo phan thy Iy (Thu ky Hoi dong)
tiéﬁp nhan ‘h6 so, tien hanh ra soat,
kiémtraho so: ‘
- Truong hop ho so chua du diéu
kién giai quyet: trong thoi gian 02
A - | ngay ke tir ngay tiep nhan ho so, du
Buéc 3 B¢ phan,thuA!y thao van béq théng bao bg”) sung,
Kiémtra, | (TP kY HOU 1 hoan thign hé so, béo cdo Uy vien .
12 S04t hod dong) - Uy | Thuong tryc chap thuan dé trinh 20 gio
vién thuong | PGD phu trach/PCT Hoi dong chap
50 truc thuan ky van ban tra lo1 cong dan.
- Truong hop ho so du dieu kién giai
quyét: Bo phan thy 1y (Thu ky Hoi
ddng) téng hop hd so, 1ap bao céo
giai quyét ho so va tong hop trinh
Hoi dong xét duyét.
. | Hoi dong td chirc xé ét th
Budc4 | B phan thy Iy QA’I dong t? C u’F xetA(.JIui/ett ep qu‘/ . o
A , .. | ché hoat dong cta Hoi dong (dinh ky | Dinh ky hang
Hoidong | (Thu ky Hol . , P N T . . an
2o A , hang thang hoac dot xuat), lay y kieén | thang hoac dot
to chuc dong) - Uy theo tirng linh vuc dé nghi cua hd so XUt
xét duyét | vién Hoi dong g 1navi gr cu ;

két qua xét duyét dugc Uy vién Hoi

Je
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déng chap thuan va ky bién ban hoic
phiéu nhan xét.

Thu ky Hoi ddng tong hop, phan
loai:

+ Truong hop ho so dugc duyét: 1ap
bao cao kem danh sach trinh Uy vién
thuong truc, Pho Chua tich Hoi dong

Bue 5 3t, chap thuan; du thao Quyét
2 A oha . | xem xét, chap thuan; du thao Quyé
To,nlfigr?p B((;Ezal?,tgléliy dinh cé}p ?chgng,chi hanh ngh‘é;zlin 04 gio
X, X \ Y He phoi, dan anh chang chi hanh ngheé.
Hoi dong dong) + Truong hop khong dugc duyét: 1ap
bao cao kém danh sach, du thao van
ban théng bao cong dan, trinh Uy
vién Thuong truc, Phé Cha tich Hoi
d6ng xem xét, chap thuan.
Xem xét noi dung dé xuat két qua
giai quyet; ‘
+ Truong hop ho so dugc duyét: Ky
Buwéc 6 bdo cdo Lanh dao S¢ ve ket qua xet
Phé duyét duyét cua Hoi dong va tr‘lnh du Athéxo
cua Uy Uy vién J(rgu%/etﬁ;nh, Chu:ngAchl hrfmh.?ghe_.A . 04 gic
vien thudng truc ruong hop khong da dieéu kién: gio
thudng ky bao cdo kém cac van ban dyu théo
truc trir,lh PGD phu trach/PCT Héi dong
' chap thuan ky van ban tra loi cong
dan, va tra lai hd so qua Trung tAm
Phuc vu Hanh chinh cong.
Bwéc 7 , )
Xem xét - Chfqp th_uan cac ‘Eruéing hqp ho 80
, . . . .4 | @0 dieu kién dé trinh Chu tich Hoi
cua Ph(? Pho Giam doc ddng Ky chinh thicc:
Giam doc | phu trach/Pho | cpan’ thuan/khang chép thuan céc 04 gic
phu trach | chu ti‘Ch Hol truong hop hd so chua da diéu kién
- Pho cha dong giai quydt dé ky ban hanh vin bén
tich Hoi tra 16i cong dan
dong
Bwéc 8
ZEZ dL?rﬁt Giam déc - |- Xem xét, ky Quyét dinh cap ching _
420 Sé Chu tich Hoi | chi hanh nghé va ky Chung chi hanh 08 gio

ddng

nghé.

Je
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- Thu ky Hoi dong tong hop danh
sach hoan thién hd so/van ban thong
bao ca nhan khong du diéu kién cap
Chting chi, Quyét dinh cip Ching
Buéc 9 chi hanh nghé, Chang chi hanh nghe,
Phat chuyén Bo phén Van thu dé dong
. dau, phat hanh, scan va dua két qua
hann, | &5 bhan thy Iy | 1én Céng Dich vu cong;
chuyen ('Thu:‘ky Hoi |- Chuyén két qua giai quyét TTHC
ket qua ddng) g5 | Ve Trung tam Phyc vu hanh chinh 08 gio
giai quyet R cong dé ket thuc qué trinh giai quyét
TTHC va phan Van the | +r5c
dng tai - Gui bo phan CNTT dang tai theo
thdng tin quy dinh cho céc ca nhan co lién quan
duoc biét va giri thong tin dén Bo Xay
dung dé dang tai thdng tin theo quy
dinh, chuyén Ho so dén B phan luu
trir theo quy dinh.
Buadc 10 N .1 X ) e - .
Tra Két Trung ttm | - Tra ket qua truc tiép hoac qua Dich _
qua giai Phuc vu Hanh | vu buu chinh cong ich (trwong hop | gio hanh chinh
quyét chinh cong | c6 dang ky dich vy)
Tong thoi gian: 56 gior

7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va lwu trir hd so TTHC.

Trach nhiém | Trung tam PVHCC Co quan giai quyét hd so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung tam PVHCC dam bao thoi
han tra két qua.

- Tra hd so (néu co
theo quy dinh), két qua
giai quyét TTHC ban

Tra hd so, két
qua giai quyét

TTHC gidy - Tra Két qua giai quyét TTHC ban dién ti
trén Cong Dich vy cng quoc gia.
- Luu trit hd so TTHC theo quy dinh cua
Luu trit phap luat vé lwu trir va phap luat chuyén

nganh.

Je
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VI. Tén quy trinh: Chuyén d6i ching chi hanh nghé kién trdc cia ngudi nwéc
ngoai ¢ Viét Nam (QTS-06).

1. Co sé phap ly.

- Luat Kién tric ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh s 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh phii quy dinh mot s6 diéu
ctia Luat Kién tric;

- Théng tu s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 cua Bo Xay dung quy dinh vé hd so
thiét ké kién trdc va mau chiing chi hanh nghé kién tric;

- Quyét dinh s 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 cua Bo trudng Bo Xay dung vé viéc
céng b thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc quy hoach kién tric thuoc
pham vi chirc nang quan Iy nha nudc cia Bo Xay dung;

- Quyét dinh s6 4765/QD-QHKT ngay 23/10/2024 cia S Quy hoach - Kién tric vé
viéc thanh 1ap Hoi dong xét cap chang chi hanh nghé kién trdc va chang chi hanh
nghé, ning luc hoat dong xay dung (linh vuc thiét ké quy hoach), kém theo quy ché
hoat dong cuia Hoi dong;

- Céc quy dinh, huéng dan khac caa Bo Xay dung va caa UBND Thanh phd.

2. Thanh phan hé so.

S6 lwong
STT Tén ho so Ban | Ban Ghi chi
chinh sao

- Pon dé nghi chuyén do6i ching chi hanh
nghé theo mau s6 04 Phu luc 111 caa Nghi
1 |dinh sb 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020| 01
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu
cua Luat Kién trac;

- 02 anh mau nén trang ¢& 4 x 6cm chan
2 | dung cua ngudi dé nghi, dugc chyp khong | 02
qua 06 thang;

- Ban sao vin bang dugc dio tao, ching chi
hanh nghé do co quan, t6 chirc nudc ngoai
3 | cép, dich ra tiéng Viét va duoc cong ching, 01
chiing thuc theo quy dinh cua phép luat Viét
Nam;

- Ban sao c6 ching thuc hoac tép tin chaa
anh mau chup tir ban chinh hoac ban sao,
Xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu gidy to
hop phap vé cu tra hodc gidy phép lao dong
do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam
cép theo quy dinh.

01
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3. Cach thire, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC.

STT Céch thic ndp, nhan két qua

Pia chi cu thé

1 | Hanh chinh céng
PVHCC Thanh phé

Tryc tiép tai cac Chi nhanh/Diém phuc vy
thugoc Trung tam

Chi nhéanh sb 01 (s6 258 V& Chi
Cong, phuong Tay Hd) va Chi
nhanh sé 03 (s6 126 phd Hang

tréng, phuong Cara Nam)

2 | Thdng qua dich vu buu chinh cong ich

Truc tuyén tai Céng Dich vu cbng qudc

3 Dichvucong.gov.vn
gia 9.9
4. Thoi gian giai quyét, phi, 1& phi, mire d6 cung cap dich vu cong truc tuyén.
Tho gian gii quyd M thn v eong tree
stan glat quy (DVT: Viét Nam déng) ' cong tn
tuyen
Ngay lam viéc | Gio lam viéc Phi Lé phi
300.000
(Theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu
5 5 4 Thong tu N
07 ngay 56 gid 382029/ TT- Toan trinh
BTC ngay
24/6/2022 cua
Bo Tai chinh)
5. Cac biéu mau trong giai quyét TTHC.
STT Tén biéu mau Co sé phap ly
ket qua. o __| VPCP ngay 23/11/2018 cia
) M.au S0 02 — Phieu yéu cau bo sung, hoan | v75, phong Chinh pha; Kém
th'f” hf’ S0. _ _ | bicu mau theo Nghj dinh
3 |\/|§1uA S(A)‘A 03 — Phieu tu choi tiep nhan giai 85/2020/ND-CP ngay
quyet ho so. , ) 17/7/2020 cta Chinh phu
4 Mau ’36 04 — Phicu xin Ioi va hen lai ngay |  quy dinh mot sé diéu cua
tra ket qua. Luat Kién triic nam 2019.
5 Mau sd 05 — Phiéu kiém soat qua trinh glél (trong truong hop co Thﬁng
quyét ho so tu thay thé s& ap dung theo
6 | Mau s6 06 — S theo ddi hd so Thong tw m&i)

Je
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6. Quy trinh giai quyét.
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Thoi gian
Tén Pon vi/nguoi n A . giai quyét toi da
- Noi dung cbng viéc X
bwéc thwc hién ¢ g cong vie (PVT: gio lam
viée)
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day dua cua ho so. .
e o 1 g | 04gio
, - Truong hop ho so chua day du, . .
Buwéc 1 . ) - R n . | (trrong hop nhan
2 R chinh xac hoac khong thuoc tham .
Tiep Trung tam N ) A sau 15h chuyeén
A 1A 5 quyén giai quyét theo quy dinh: thdng | .~ .. .. 7 .
nhanho | PhucvuHanh | 7 = " 7. , e, vao dau gio ngay
. , . béo, néu rd noi dung, ly do va hudng ez
so, luan chinh cong ~ IO o lam viéc tiep
2 N * | dan cuthé, day da trong mot lan. s
chuyén Thanh pho P 2 ., - .| theo, h¢thong tu
N - Néu ho so cua to chire, ca nhan day | A .
ho so L., } i A | dong cong thém
du, dung quy dinh: tiép nhan va 04 gid)
chuyén dén S& Quy hoach — Kién trtic g
dé giai quyét theo quy trinh quy dinh
B;rglz Lanh dao Lanh dao Phong chuyén mén phéan
coNa Xit Phong chuyén | cong bo phan thu ly (Thu ky Hoi 04 gio
I?/ mén d6ng) giai quyét ho so.
Bo phan thy Iy (Thu ky Hoi dong)
tiéﬁp nhan ‘h6 so, tien hanh ra soat,
kiémtraho so: ‘
- Truong hop ho so chua du diéu
kién giai quyet: trong thoi gian 02
A - | ngay ke tir ngay tiep nhan ho so, du
Buéc 3 B¢ phan,thuA!y thao van béq théng bao bg”) sung,
Kiémtra, | (TP kY HOU 1 hoan thign hé so, béo cdo Uy vien .
12 S04t hod dong) - Uy | Thuong tryc chap thuan dé trinh 20 gio
vién thuong | PGD phu trach/PCT Hoi dong chap
50 truc thuan ky van ban tra lo1 cong dan.
- Truong hop ho so du dieu kién giai
quyét: Bo phan thy 1y (Thu ky Hoi
ddng) téng hop hd so, 1ap bao céo
giai quyét ho so va tong hop trinh
Hoi dong xét duyét.
. | Hoi dong td chirc xé ét th
Budc4 | B phan thy Iy QA’I dong t? C u’F xetA(.JIui/ett ep qu‘/ . o
A , .. | ché hoat dong cta Hoi dong (dinh ky | Dinh ky hang
Hoidong | (Thu ky Hol . , P N T . . an
2o A , hang thang hoac dot xuat), lay y kieén | thang hoac dot
to chuc dong) - Uy theo tirng linh vuc dé nghi cua hd so XUt
xét duyét | vién Hoi dong g 1navi gr cu ;

két qua xét duyét dugc Uy vién Hoi

Je
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déng chap thuan va ky bién ban hoic
phiéu nhan xét.

Thu ky Hoi ddng tong hop, phan
loai:

+ Truong hop ho so dugc duyét: 1ap
bao cao kem danh sach trinh Uy vién
thuong truc, Pho Chua tich Hoi dong

Buwéc 5 o . , ;

Téng hop Bo phan’thl{!y xem xét, chap thun; dy thao Quyet .
 Kién (Thu‘ky Hol d;nAh cap Ochu’ng,chl hqanh nghe;A in 04 gio
Y dong) phoi, dan anh chang chi hanh ngheé.

Hoi dong + Truong hop khong dugc duyét: 1ap

bao cao kém danh sach, du thao van

ban théng bao cong dan, trinh Uy

vién Thuong truc, Phé Cha tich Hoi

d6ng xem xét, chap thuan.

Xem xét noi dung dé xuat két qua

giai quyet; ‘

+ Truong hop ho so dugc duyét: Ky
Buwéc 6 bdo cdo Lanh dao S¢ ve ket qua xet

Phé duyét duyét cua Hoi dong va trinh dy thao
cua Uy Uy vién Quyet Fﬁnh, Chl’J:ngAchi hrémh.?ghé_.A .
vien thudng truc + Truong hop khong du diéu kién: 04 gio
thudng ky bao cdo kém cac van ban dyu théo
truc trir,lh PGD phy trach/PCT Hoi dong

' chap thuan ky van ban tra loi cong
dan, va tra lai hd so qua Trung tAm
Phuc vu Hanh chinh cong.
Bwéc 7 . )

Xem xét - Chfqp th_uan cac ‘Eruéing hqp ho 80
, . . . .4 | @0 dieu kién dé trinh Chu tich Hoi

cua Ph(? Pho Giam doc ddng Ky chinh thicc:

Giam doc | phu trach/Pho | cpan’ thuan/khang chép thuan céc 04 gic

phu trach | chu ti‘Ch Hol truong hop hd so chua da diéu kién

- Pho cha dong giai quydt dé ky ban hanh vin bén

tich Hoi tra 16i cong dan
dong

Plr?(}ergﬁfét Giam d6c- | - Xem Xxét, ky Quyét dinh cap ching

.~ | Chutich Hoi | chi hanh nghé va ky Chang chi hanh 08 gio

cua Lanh X N

dong nghé.

dao So

Je
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- Thu ky Hoi dong tong hop danh
sach hoan thién hd so/van ban thong
bao ca nhan khong du diéu kién cap
Chting chi, Quyét dinh cip Ching
Buéc 9 chi hanh nghé, Chang chi hanh nghe,
Phat chuyén Bo phén Van thu dé dong
. dau, phat hanh, scan va dua két qua
hann, | &5 bhan thy Iy | 18n Céng Dich vu cong;
chuyen ('Thu:‘ky Hoi |- Chuyén két qua giai quyét TTHC
ket qua ddng) g5 | Ve Trung tam Phyc vu hanh chinh 08 gio
giai quyet R cong dé ket thuc qué trinh giai quyét
TTHC va phan Van the | +r5c
dng tai - Gui bo phan CNTT dang tai theo
thdng tin quy dinh cho céc ca nhan co lién quan
duoc biét va giri thong tin dén Bo Xay
dung dé dang tai thdng tin theo quy
dinh, chuyén Ho so dén B phan luu
trir theo quy dinh.
Buadc 10 N .1 X ) e - .
Tra Két Trung ttm | - Tra ket qua truc tiép hoac qua Dich _
qua giai Phuc vu Hanh | vu buu chinh cong ich (trwong hop | gio hanh chinh
quyét chinh cong | c6 dang ky dich vy)
Tong thoi gian: 56 gior

7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va lwu trir hd so TTHC.

Trach nhiém | Trung tam PVHCC Co quan giai quyét hd so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung tam PVHCC dam bao thoi
han tra két qua.

Tra hd so, két
qua giai quyét

- Tra hd so, két qua
giai quyét TTHC ban

TTHC gidy - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir
trén Cong Dich vy cong quéc gia.
- Luu trit hd so TTHC theo quy dinh cua
Luu trit phap luat vé luu trix va phap luat chuyén

nganh.
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VII. Tén quy trinh: Tham dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi
tiét cia du an dau tw xdy dung cong trinh theo hinh thic kinh doanh thugc
tham quyén phé duyét cia UBND cip tinh (QTS-07).

1. Co so phap ly.

- Luat Quy hoach d6 thi va néng thdn sé 47/2024/QH15 ngay 26/11/2024;

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Nghi dinh s6 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung vé quy hoach xay dung;

- Nghi dinh s6 145/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh pha quy dinh vé phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan cap trong
linh vuc quy hoach d6 thi va néng thon;

- Nghi dinh s 178/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cta Chinh pha quy dinh Quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quy hoach do thi va néng thon;

- Thong tu s6 16/2025/TT-BXD ngay 30/6/2025 cua Bo Xay dung quy dinh chi tiét
mét sé diéu caa Luat Quy hoach d6 thi va ndng thén;

- Quyét dinh s 835/QD-BXD ngay 29/8/2016 cua Bo truong Bo Xay dung vé viéc
cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh; thu tuc hanh chinh dugc chuan héa; tha tuc
hanh chinh dugc stra ddi, bd sung hoic thay thé; thu tuc hanh chinh bi hay bo hoic
bai bo trong linh vuc Quy hoach - Kién trdc thugc pham vi chirc ning quan 1y nha
nudc cua Bo Xay dung;

- Céc van ban quy dinh, huéng dan khac caa Bo Xay dung va cia UBND thanh
phd.

2. Thanh phan hé so.

S6 lwong
STT Tén hé so Ban | Ban | Ghichd
chinh | sao

1 |- To trinh dé nghi tham dinh 02
- Vin ban téng hop, giai trinh, tiép thu y kién Keém cac
clia cac co quan, t6 chuc, ca nhan va cong dong van ban cé

2 | dan cu co lién quan vé noi dung nhiém vu quy | 02 lién quan
hoach ctia Chu dau tu dy an dau tu xay dung viéc lay y
cong trinh. kién

3 | - Ban v€ in mau theo quy dinh. 02
- Thuyét minh noi dung nhiém vu theo quy

4 | . 02
dinh.

¢ |- Du thao To trinh va Quyét dinh phé duyét 01 Ban
nhiém vu quy hoach; danh may

Je
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thiét ké.

- Céc van ban phép ly cd lién quan; ho so phap
nhan, nang lyc cua t6 chirc tu van thiét ké,
6 | chung chi hanh nghé cua cac ca nhan dam nhan 01
chtc danh cha nhiém db an quy hoach, cha tri

* Ngoai cac Thanh phan hé so néu trén, dé nghi giri kém file mém (dia CD, DVD
hodc USB) c6 luu cac file ban vé theo dinh dang AutoCad; cac tai liéu khac theo
dinh dang pdf, jpg, doc, xls...).

3. Cach thire, dia chi nép hd so, nhan két qua giai quyét TTHC.

STT

Céch thirc ndp, nhan két qua

Pia chi cu thé

Tryc tiép tai cac Chi nhanh/Diém phuc vy
1 | Hanh chinh cong
PVHCC Thanh phé

thuoc Trung tam

Chi nhanh s6 01 (s6 258 V6 Chi
Cong, phuong Tay Ho) va Chi
nhanh sb 03 (s6 126 phb Hang

tréng, phuong Cara Nam)

2 | Thong qua dich vu buu chinh cong ich

Truc tuyén tai Céng Dich vu cbng qudc

3 gia Dichvucong.gov.vn
4. Thoi gian giai quyét, phi, 1& phi, mirc d6 cung cap dich vu cong truc tuyén.
Cung cap
Thoi gian giai quyét Mie thu : dich vy
(PVT: Viet Nam dong) cong truc
tuyén
Ngay lam viéc | Gio lam viéc Phi Lé phi
14 ngay (08 112 gio (64 Theo quy dinh
ngay d6i v6i | gio dbi voi Hb Thong tu s6
H6 so thugc so thuoc 17/2025/TT-BXD
trueong hop truong hop ngay 30/6/2025 cua
cdng viéc can | cong viéc can Bo Xay dyng ban
wu tién giai vu tién giai hanh dinh muc, Mot phan
quyét theo van | quyét theo vin phuong phap 1ap va
ban sb ban s6 quan Iy chi phi cho
991/UBND- | 991/UBND- hoat dong quy
TH ngay TH ngay hoach do6 thi va
19/3/2025) 19/3/2025) nong thon

Je
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5. Cac biéu mau trong giai quyét TTHC.

STT

Tén biéu mau

Co so phap ly

Mau s6 01 - Giy tiép nhan ho so va hen tra
két qua.

Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung, hoan

2| thien hb so. Théng tur s6 01/2018/TT-
5 | MAusé 03 — Phicu tir chéi tiép nhan giai | VPGP nody 23/11/2018 cua
quyét hd so. Var‘l phong C,hmhAphu (trong
, | MAu s6 04 — Phiéu xin I3i va hen lai ngay truong hop c6 Thong r thay
tra két qua. the s€ ap dung,t-heo Thong tu
e Mau sb 05 — Phiéu kiém soat qua trinh giai méi)
quyét hd so
6 | Mau s 06 — So theo ddi ho so
6. Quy trinh giai quyét.
Thot gian

Tén Pon vi/nguoi N@i dung cong viée giai quyét téi da
bwéc thuc hién ’ ’ (PVT: gio lam
Viée)
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day du ciia hd S0. . 04 gio
Buéc 1 - Truong hop ho so chua day du, chinh | (truong hop nhan
Tiép Trung tim | Xac hodc khong thude thdm quyén giai | say 15h chuyén
nhanhd | Phuc vy Hanh | uyet theo quy dinh: thong bao, néu 10 | 54 qiu gies ngay
R . R ndi dung, Iy do va hudng dan cu thé, . X
s0, luan chinh céng I e 12 lam viéc tiep
. . y: day du trong mot lan. .
chyyen Thanh pho - Truong hop hd so déy du, dung quy theo, h¢ thong tu
ho so dinh: tiép nhan va chuyén dén S& Quy | dong cong thém
hoach — Kién triic d¢ giai quyét theo 04 gio)
quy trinh quy dinh.
Buwéc 2
Phan cong Lanh dao S¢ phan cong giao viéc
Phong Lanh dao S& | cho Phong chuyén mén chua tri, 04 gio
chuyén Phong phéi hop (néu cd).
mon
Buéc 3
Phén cong | Truong phong | Truéng phong phén cdng Pho 04 gic
CBthuly | chuyén mon | truéng phong, Chuyén vién.

HS

Je
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Truong hop hé so khong du diéu
kién dé giai quyét: trong thoi gian 03
ngdy ké tir ngay tiép nhan hd so,
chuyén vién bao cdo Lanh dao
Phong va du thao van ban thdéng bao
cho Chu dau tu

Trudng hop ho so can lay ¥ kién Hoi
dong tham dinh Quy hoach xay dung

Bwéc 4 Chuvén via 1 1 _ 1y au 64 gio (32 gio
Chuyén 1UYEN VIEN - Thanh pho theo quy dinh, Hoi dong | 4 yi Hs cong
A phong chuyén | kién triic quy hoach thanh pho (néu cd) | .. o
Vién thu N AR S .~ | VIEC can uu tién

. mon hoac lay y kién ctua cac co quan lién .
1y ho so quan: chuyén vién bao cao Lanh dao glai quyet)
Phong va dy thao van ban lay y kién.
Truong hop ho so du co s dé giai
quyét, can cir cac quy dinh hién hanh
cua Nha nude va Thanh phd, Chuyén
vién dy thao Van ban tra 101 hoac Bao
cao tham dinh kém Van ban d€ nghi
phé duyét, trinh 1anh dao Phong.
] 2 S L oz . 16 gio (08 gic
Buwoc5 | Truong, Pho | Kiém tra va ky xac nhan két qua do | . g,(.y ( gAO’
A \ A e \ A dol val HS cong
Duyét du | phong chuyén | Pho truong phong, chuyén vién thuc | .. A
, N n VIEC Can uu tien
thao moén hién p
giai quyeét)
Buwéc 6 16 gio (08 gio
I\(y baEI Lanh dao So Kle\m tra Vi'i kyA du;\n;t két qua do d(.)l VO! HS cqu
hanh van Phong chuyén mon trinh VIEC can uu tién
ban giai quyét)
Buéc 7 Chuyén vién tiép nhan ho so, lay so,
Hoan B phan Vin dong du phat hanh van ban, chuyén
A T két qua giai quyét cho Trung tdm Phyc 04 gio
thién ho thu
i vu Hanh chinh c6ng, chuyén Ho so Iuu
SO trit theo quy dinh.
Buwérc 8 R ) .
Tra két Trung tam Tra két qua truc tiép hoac qua Dich vu
. .. | PhucvuHanh |buu chinh coéng ich (trudong hop c6 | gio hanh chinh
qua gial chinh cong | dang ky dich vu) '
quyet | ’

Tong thoi gian:

112 gior

* Ghi ch: Triong hop hé so can ldy ¥ kién Héi dong thdm dinh Quy hoach xay
ding Thanh phé theo quy dinh, Héi dong kién truc quy hogch thanh phé (néu co)
hogc ldy y kién cia cdc co quan lién quan: Thuc hién theo quy dinh tai Khodn 4
biéu 19 Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cuiia Chinh phui vé viéc thuc
hién TTHC theo co ché mét cira, mét cura lién thdng tai B phdn Mét cira va Cong
Dich vu cdng quéc gia.

Je
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7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir hd so TTHC.

Tréach nhiém | Trung tdm PVHCC Co quan giai quyét hd so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung tim PVHCC dam bao thoi
han tra két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tor
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

- Tra hd so (néu co
theo quy dinh), két qua
giai quyét TTHC ban
giay

Tra ho so, két
qua giai quyét
TTHC

- Luu trit hd so TTHC theo quy dinh cua
Luu trit phap luat vé luu trir va theo phép luat
chuyén nganh.
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VIII. Tén quy trinh: Tham dinh d6 an, dd an diéu chinh quy hoach chi tiét caa
dw 4n dau tw xdy dwng cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thugc tham
quyén phé duyét cia UBND cap tinh (QTS-08).

1. Co so phap ly.

- Luat Quy hoach d6 thi va néng thdn sé 47/2024/QH15 ngay 26/11/2024;

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Nghi dinh s6 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 caa Chinh pha quy dinh chi
tiét mot s6 noi dung vé quy hoach xay dung;

- Nghi dinh s6 145/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan dinh thim quyén cua chinh quyén dija phuong 02 cép, phan quyén, phan cap
trong linh vuc quy hoach d6 thi va ndng thon;

- Nghj dinh s6 178/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cta Chinh phu quy dinh Quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quy hoach d6 thi va ndng thon;

- Théng tu s 16/2025/TT-BXD ngay 30/6/2025 cia Bo Xay dung quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Luat Quy hoach do thi va ndng thon;

- Quyét dinh sb 835/QD-BXD ngay 29/8/2016 cua Bo truong Bo Xay dung vé
viéc cdng bd thia tuc hanh chinh méi ban hanh; tha tuc hanh chinh dugc chuan héa; tha
tuc hanh chinh duoc stra ddi, bo sung hoic thay thé; thu tuc hanh chinh bi hay bo
hodc bai bo trong linh vuc Quy hoach - Kién tric thugc pham vi chirc ning quan ly
nha nudc cua Bo Xay dung;

- C4c vin ban quy dinh, huéng dan khac cua By Xay dung va cia UBND
thanh pha.

2. Thanh phan hé so.

S6 lwong
STT Tén hé so Ban | Ban | Ghichd
chinh | sao
1 |- To trinh dé nghi tham dinh 02
- Vin ban téng hop, giai trinh, tiép thu y kién Ko o
clia cac co quan, t6 chuc, ca nhan va cong dong 3 emvcacr
A . 1ea A s X s van ban co
dan cu c6 lién quan vé noi dung d6 an quy A
2 , L T R 02 lién quan
hoach cua Chu dau tu du an dau tu xay dung vice 14y ¥
cong trinh va cua To chic tu van lap quy ién
hoach.
3 | - Ban v€ in mau theo quy dinh. 02
- Thuyét minh noi dung d6 an; Phu luc kém
4 | theo Thuyét minh; Phy luc dinh kém van ban | 02
phap ly lién quan.
5 | - Quy dinh quan Iy theo do an quy hoach. 02
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s |- Dv thao To trinh va Quyét dinh phé duyét do 01 Ban
an quy hoach. danh may
- Cac van ban phap Iy co lién quan; ho so phap
nhan, nang lyc cua t6 chirc tu van thiét ké,
7 | ching chi hanh nghé cua cac ca nhan ¢am nhan 01
chtc danh cha nhiém db an quy hoach, cha tri
thiét ké.
Co xac
P nhan caa
- Ban d6 dia hinh ty I¢ 1/500 do co quan quan qa Au
;s t UA i AR RA < So Nong
Iy nha nudc vé ban d6 cap hoic do co quan nahiéo va
8 | chuyén mon khao sat, do dac lap, dam bao yéu 01 g M.c‘l)oi
cau vé chat luong va k§ thuat theo quy dinh vé ‘
A N 2o A truong
hoat dong do dac va ban do.
theo quy
dinh.

* Ngoai cac Thanh phdn hé so néu trén, d@é nghi giri kém file mém (dia CD, DVD
hodc USB) co luu cac file ban vé theo dinh dang AutoCad; cac tai liéu khac theo
dinh dgng pdf, jpg, doc, xIs...).

3. Cach thire, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC.

STT

Cach thitc ndp, nhan két qua

Pia chi cu thé

Tryc tiép tai cac Chi nhanh/Piém phuc vy

Chi nhanh s6 01 (s6 258 V& Chi
Cong, phuong Tay Hd) va Chi

1 |Hanh chinh cbng thuéc Trung tam , ) £ £y
PVHCC Thanh phé nhanA,h 5o 03 (‘30 126: pho Hang
trong, phuong Ctra Nam)
2 | Thong qua dich vu buu chinh cong ich
3 T_ruc tuyen tai Cong Dich vu cdng quoc Dichvucong.gov.vn

gia

4. Thei gian giai quyét, phi, [é phi, mire @9 cung cap dich vu cdng truc tuyén.

Cung cap
Thoi gian giai quyét Mirc thu dich vu
stan glat quy (DVT: Viét Nam dong) cong truc
tuyén
Ngay lam viéc | Gio lam viéc Phi Lé¢ phi
17,5ngay (10 | 140 gio (80 Theo quy dinh ‘
ngay d6i voi | gio doi vai HO Théng tu sd Mot phan
Ho so thudc so thudc 17/2025/TT-BXD

Je
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trurong hop truong hop ngay 30/6/2025 cua
cdng viéc can | cbng viéc can Bo Xay dung ban
wutién giai | uu tién gidi hanh dinh mic,
quyét theo van | quyét theo vin phuong phap 1ap va
ban s6 ban s6 quan ly chi phi cho
991/UBND- | 991/UBND- hoat dong quy
TH ngay TH ngay hoach d6 thi va
19/3/2025) 19/3/2025) nong thon

5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC.

STT Tén biéu mau Co sé phap ly

1 | Mausé 01 - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. Thong tu s6

2 | MAu sé 02 — Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so. | 01/2018/TT-VPCP

3 | MAu sb 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so. | 9%y 23/11/2018 cia
% T TR — . Vian phong Chinh

4 | Mau so6 04 — Phiéu xin loi va hen lai ngay tra ket qua. \ .
B I - 77 | phu(trong truong

5 Mau so 05 — Phieu kiem soat qua trinh giai quyét ho hop c6 Thong tu

S0 thay thé s& ap dung
6 | Mau s6 06 — S6 theo dbi ho so theo Thong tu méi)

6. Quy trinh giai quyét.

Thot gian
Tén Pon vi/nguoi - n o giai quyét toi da
t Noi dung cbng viéc .
bwéc thuc hién ¢ g cong vie (PVT: gio lam
Viée)
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so. .
aydt} u osofk . 04 giv
, - Truong hop ho so chua day du, . .
Buwoc 1 . . 5 . . . | (trrong hop nhan
2 . chinh xac hoac khong thudc tham 5
Tiep Trung tdm N J A sau 15h chuyeén
A A X quyén giai quyet theo quy dinh: théng | .~ .. .. 7
nhan ho | PhucvuHanh | 7 = " 7. , ey, vao dau gio ngay
. A béo, néu rd noi dung, ly do va hudng o
so, luan chinh cong ~ I o lam viéc tiep
2 . X dan cu the, day du trong mot lan. s
chuyén Thanh pho . \ N theo, hé thong tu
N - Truong hop ho so day du, dung | . A N
ho so i L N > .z | @dng cong thém
quy dinh: tieép nhan va chuyén dén 04 gio)
S& Quy hoach — Kién tric dé gidi J
quyét theo quy trinh quy dinh.
Bwérc 2 Lanh dao So& phan cbng giao viéc
Phén L&nh dao S& | cho Phong chuyén mén chu tri, 04 gio
cong Phong phdi hop (néu co).

Je
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Phong
chuyén
mon
Budc 3
Phan Truong phong | Truong phong phan coéng Phé 04 dic
cong CB | chuyén mén | trudng phong, Chuyén vién. g
thu ly HS
Truong hop ho so khong du dicu
kién dé giai quyét: trong thoi gian 03
ngdy ké tir ngay tiép nhan ho so,
chuyén vién bao cdo Lanh dao
Phong va dy thao véan ban thong bao
cho Chu dau tu
Truong hop ho so céan lay y kién Hoi
) dong tham dinh Quy hoach xay dung N .
B“"”CA4 Chuyén vién | Thanh phé theo quy dinh, Hoi dong 88 gto (48 glo
Chuyén \ . | kién trac quy hoach thanh phd (néu | doi voi HS cong
. phong chuyén . A
vién thu . c6) hodc 1ay ¥ kién cta cac co quan | Viéc can uu tién
Iy hd so mon lién quan: chuyén vién béo cao I_,anh giai quyét)
dao Phong va du thao vén ban lay y
kién.
Truong hop ho6 so du co so d€ giai
quyét, can cr cac quy dinh hién hanh
cua Nha nude va Thanh phd, Chuyén
vién dy thao Van ban tra 101 hoac Bao
cao tham dinh kém Van ban d¢ nghi
phé duy¢t, trinh 1anh dao Phong.
, . 2 T . 20 gio (08 gic
Buwéc5 | Truong, Pho | Kiém tra va ky xac nhan két qua do | ;. g,(_w ( ng
o \ A f e \ A i doi véi HS cong
Duyét du | phong chuyén | Phé truong phong, chuyén vién thuc | .. A
) N n VIgC can uu tien
thao mon hién X
giai quyet)
Buwoc 6 16 gio (08 gio
Ky Kié a ky ot ké : 5i v&i HS ¢6
‘y ba[l Lanh dao S& |e\m tra vie\ yA dux\/et ét qua do d(l)l Vor: S C(?[lg
hanh van Phong chuyén mén trinh Vi€c can uu tién
ban giai quyét)
Budc 7 Chuyérl viénrtiép‘) nharj ho 50, lay sfS,
. o dong dau phat hanh van ban, chuyén
Hoan Bo phan Van K L. B . .
L két qua giai quyet cho Trung tam 04 gio
thién ho thu . . N 2
o Phuc vy Hanh chinh c6ng, chuyén

Ho so luu trir theo quy dinh.

Je
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Bwéc 8

Tra két

qua giai
quyét

Trung tm | Tra két qua
Phuc vu Hanh
chinh cong

truc tiép hoic qua Dich

vu buu chinh cong ich (truong hop | gio hanh chinh
c6 dang ky dich vu)

Tong thoi gian:

140 gioy

* Ghi ch(: Trwong hop hé so can ldy ¥ kién Héi dong thdm dinh Quy hoach xay
ding Thanh phé theo quy dinh, Héi dong kién trac quy hoach thanh phé (néu cd)
hodc Id'y y kién ciia cac co quan lién quan: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 4
Piéu 19 Ngh; dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh pha vé viéc thuc
hién TTHC theo co ché mét cira, mét cura lién thdng tai B phdn Mét cira va Cong
Dich vu cong quac gia.

7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir hé so TTHC.

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét hd so

Tra hd so, két
qua giai quyét

- Tra hd so (néu co
theo quy dinh), két qua
giai quyét TTHC ban

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung tam PVHCC dam bao thoi
han tra két qua.

TTHC y - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tor
giay A A 2 .
trén Cong Dich vu cong quoc gia.
- Luu trit h so TTHC theo quy dinh cua
Luu trit phap luat vé luu trir va theo phap luat

chuyén nganh.

pA




42

IX. Tén quy trinh: Cung cap théng tin vé quy hoach xay dung thugc tham
quyén ciaia UBND cap tinh (QTS-09).

1. Co sé phap ly.

- Luat Quy hoach db thi va néng thdn sé 47/2024/QH15 ngay 26/11/2024;

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Nghi dinh s6 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
mét s6 ndi dung vé quy hoach xay dung;

- Nghi dinh sé 145/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 caa Chinh phi quy dinh vé phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan cap trong
linh vuc quy hoach d6 thi va néng thon;

- Nghi dinh s6 178/2025/NB-CP ngay 01/7/2025 cta Chinh pha quy dinh Quy dinh
chi tiét mot sé diéu cua Luat Quy hoach d6 thi va ndng thon;

- Quyét dinh s6 808/QD-BXD ngay 17/6/2020 cua Bo trudng Bo Xay dung veé viéc
cong bé TTHC “Cung cap thdng tin vé quy hoach xay dung” thuéc pham vi chic
nang quan ly nha nuéc cua Bo Xay dung;

- C4c van ban quy dinh, huéng dan khac cia Bo Xay dyng va caa UBND thanh
phd.

2. Thanh phan hé so.

S6 lwong
STT Tén hd so Ban | Ban | Ghichu
chinh sao

- Pon dé nghi cung cap TTQH (trong d6 ghi rd
1 | théng tin vé vi tri, dia diém 16 dat can cung cap | 01
thong tin)

3. Cach thire, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC.

STT Céch thirc ndp, nhan két qua Pia chi cu thé

Chi nhéanh sb 01 (s6 258 V& Chi
Cong, phuong Tay Hb) va Chi
nhanh sé 03 (s6 126 phd Hang

tréng, phuong Cara Nam)

Tryc tiép tai cac Chi nhanh/Diém phuc vu
1 | Hanh chinh cong thuoc Trung tam
PVHCC Thanh phé

2 | Thong qua dich vu buu chinh cong ich

Truc tuyén tai Cong Dich vu cbng qudc

Dich ng. .vn
gia ichvucong.gov.v

pA




43

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1& phi, mirc d6 cung cap dich vu cong truc tuyén.

Cung cap
Théi gian gidi quyét Mire thu dich vy
stan gl quy (PVT: Viét Nam dong) cong truc
tuyén
Ngay lam ]
9y Givlam viége | Phi L¢ phi
viéc
10,5 ngay (06 : :
o ngay (06 | o ios (48 gio
ngay dol Vol A
\ ) doi vol Ho so
Ho so thudc R .
. thudc truong
trueong hop o o
A S hop cdng viéc
6ong Vice can can uu tién
uu tién giai £ Khong quy dinh Toan trinh
P _ | giai quyét theo
quyét theo van o .z
ban s& van ban so
9o1/UBND- | Co/UBND-
TH ngay TH ngay
19/3/2025) 19/3/2025)

5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC.

STT Tén biéu mau Co sé phap ly
1 | Mau s6 01 - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Thong tu s6
2 | MAu sé 02 — Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so. | 01/2018/TT-VPCP
3| MAu s6 03 — Phidu tir chéi tidp nhan giai quydt hd so, | N9y 23/11/2018 cua
% T TR —— 1 Van phong Chinh phu
4 | Mau so 04 — Phicu xin loi va hen lai ngay tra két qua. . )
_— I _ """ | (trong truong hop co
5 Mau so 05 — Phi¢u kiém soat qua trinh giai quyét ho Théng tu thay thé s&
50 &p dung theo Thong
6 | Mau s6 06 — S6 theo ddi ho so tr mai)
6. Quy trinh giai quyét.
. Thoi gian
Tén Pon vi/nguoi N R o ;g .
buéc thuc hian Noi dung cbng viéc giai quyet toi da
T (PVT: gio lam vigc)
Buéc 1 Trung tm Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, 04 gio
Tiép | Phuc vu Hanh | day du caa hd so. (truong hop nhan
nhanhd | chinhcong |- Truong hop ho so chua diy du, | sau 15h chuyén
so,luan | Thanh phd |chinh xac hoic khong thudc tham | vao dau gio ngay
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chuyén quyén giai quyét theo quy dinh: | 1am viéc tiép theo,
hd so thdng béo, néu rd ndi dung, ly do va | hé thdng tu dong
hudng dan cy thé, day da trong mot | cong thém 04 gio)
lan.
- Truong hop hd so day du, dung
quy dinh: tiép nhan va chuyén dén
S¢ Quy hoach — Kién trac dé giai
quyét theo quy trinh quy dinh.
. - Lanh dao So phén cong giao viéc
Bugc2 | Lanhdao So, | 1o G20 >0 Phan cong glao vi
A \ cho Phong chuyén mo6n chu tri,
Phan Lanh dao . P L, ..
. : . . | Phong phoi hop (néu co). 04 gio
cong giao | Phong chuyén . . N .
. . - Lanh dao phong phén céng giao
viéc mon . A i
i viéc cho Chuyén vién.
Truong hO’p h6é so khong du diéu
kién dé gial quyét: trong thoi gian 03
ngdy ké tir ngay tiép nhan ho so,
chuyén vién bdo cdo Lanh dao
Phong va du thao van ban thong béo
cho Co quan, t6 chuc doanh nghlep
Buéc 3 | Truong hop ho so can lay y kien cua | 52 giey (24 gio dbi
A Chuyén vién | cac 1ié chuyén vién | .- A i
Chuyén R ; o quan fien quan. chuy VvéGi HS cong viéc
A phong chuyén | bao cdo Lanh dao Phong va dy thao X A
vién thu n . 1 1R sk can uu tién giai
. mon van ban 14 y kién. .
1y ho so Truong hop ho so du co s¢ dé giai quyet)
quy€t, can cu cac quy dinh hién hanh
cuia Nha nudc va Thanh pho va
Thanh phan ho so do to chtrc, ca
nhan gui vao S¢, Qhuyén vién du
thdo Van ban cung cap thong tin quy
hoach, trinh 1anh dao Phong.
] 2 ‘ 12 gio (08 gid dbi
Buwéc 4 | Truong, Pho | Kiém tra va ky xac nhan ket qua do g o( A g OF‘f’
n . A . X A A vl HS cong vige
Duyét du | phong chuyén | Pho truéng phong, chuyén vién thyc \ A
i . n can uu tien gial
thao mon hién .
quyet)
Buéc 5 08 gio (04 gio doi
- - 2 N - A e 5 Si H on ‘A
l‘<y bafl Lanh dao So Kle\m tra V:":l kyA du;\/¢t két qua do vo: S C(-)A gv_lve_c
hanh van Phong chuyén mén trinh can uu tién giai
ban quyét)
Buéc 6 Chuyén vién tiép nhan ho so, lay sb,
Hoan B6 phan Van | dong ddu phat hanh van ban, chuyén 04 aisy
thién hd thu két qua giai quyét cho Trung tam J
SO Phuc vu Hanh chinh céng, chuyén

Je
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Ho so luu trit theo quy dinh.
-??;:éz Trung tdm | Tra két qua truc tiép hodc qua Dich
qua gidi Phuc vu Hanh | vu buu chinh coéng ich (trwong hop | gio hanh chinh
quyét chinh cong | ¢6 dang ky dich vu)

Tong thoi gian: 84 gior

7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC.

Tréach nhiém | Trung tdm PVHCC Co quan giai quyét hd so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung tam PVHCC dam bao thoi
han tra két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tar
trén Cong Dich vu cdng qudc gia.

- Tra hd so (néu cb
theo quy dinh), két qua
giai quyét TTHC ban
gidy

Tra hd so, két
qua giai quyét
TTHC

- Luu trit hd so TTHC theo quy dinh cia
Luu trit phap luat vé luu trir va theo phap luat
chuyén nganh.
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X. Tén quy trinh: Tham dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi
tiét cia du an dau tw xdy dung cong trinh theo hinh thic kinh doanh thugc
tham quyén phé duyét cia UBND cap x& (QTX-01).

1. Co so phap ly.

- Luat Quy hoach d6 thi va néng thdn sé 47/2024/QH15 ngay 26/11/2024;

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Nghi dinh s6 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung vé quy hoach xay dung;

- Nghi dinh s6 145/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh pha quy dinh vé phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan cap trong
linh vuc quy hoach d6 thi va ndng thon;

- Nghi dinh s 178/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cta Chinh pha quy dinh Quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quy hoach do thi va néng thon;

- Thong tu s6 16/2025/TT-BXD ngay 30/6/2025 cua Bo Xay dung quy dinh chi tiét
mét sé diéu caa Luat Quy hoach d6 thi va ndng thén;

- Quyét dinh s 835/QD-BXD ngay 29/8/2016 cua Bo truong Bo Xay dung vé viéc
cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh; thu tuc hanh chinh dugc chuan héa; tha tuc
hanh chinh dugc stra ddi, bd sung hoic thay thé; thu tuc hanh chinh bi hay bo hoic
bai bo trong linh vuc Quy hoach - Kién trdc thugc pham vi chirc ning quan 1y nha
nudc cua Bo Xay dung;

- Céc van ban quy dinh, huéng dan khac caa Bo Xay dung va cia UBND thanh
phd.

2. Thanh phan hé so.

S6 lwong
STT Tén hé so Ban | Ban | Ghichd
chinh | sao

1 |- To trinh dé nghi tham dinh 02
- Vin ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién Kém cac
clia cac co quan, to chiic, c& nhan va cong dong van ban cé

2 | dan cu co lién quan vé noi dung nhiém vu quy | 02 lién quan
hoach ctia Chu dau tu dy an dau tu xay dung viéc lay y
cong trinh. kién

3 | - Ban v€ in mau theo quy dinh. 02
- Thuyét minh noi dung nhiém vu theo quy

4 : 02
dinh.

¢ |- Du thio To trinh va Quyét dinh phé duyét 01 Ban
nhiém vu quy hoach; danh may

Je




47

- Céc van ban phép ly cd lién quan; ho so phap
nhan, nang lyc cua t6 chirc tu van thiét ké,
chting chi hanh nghé caa cac ca nhan dam nhan
chtc danh cha nhiém db an quy hoach, cha tri
thiét ké.

01

* Ngoai cac Thanh phan hé so néu trén, dé nghi giri kém file mém (dia CD, DVD
hodc USB) c6 luu cac file ban vé theo dinh dang AutoCad; cac tai liéu khac theo
dinh dang pdf, jpg, doc, xls...).

3. Cach thire, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC.

STT Céch thirc nop, nhan két qua Pia chi cu thé
Thong bédo s6 195/TB-
TTPVHCC vé dia diém cua
T \ hi nhanh TTPVHCC, bié
Truc tiep tai cac chi nhanh Trung tam ChLIlCn 33 hanh ch(i:nil C:A)enm
PVHCC Thanh phé, Piém phuc vu hanh | P uC V! 9
1 , . N . . thuoc UBND 126 X4,
chinh cong thuoc UBND 126 x&, phuong . < N
NPT 2 Uis Npa phuong va duong day ndng
trén dia ban thanh pho Ha Noi : e a
ho trg nguoi dan, doanh
nghiép trén dia ban thanh
phd Ha Noi.
Théng qua dich vu buu chinh cong ich
3 | Truc tuyén tai Cong Dich vy cong qubc gia Dichvucong.gov.vn
4. Thoi gian giai quyét, phi, 1& phi, mire @9 cung cap dich vu cong truc tuyén.
Cung cap
Théi gian gidi quyét Mirc thu dich vy
gtan glat quy (DVT: Viét Nam dong) | cong true
tuyén
Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi
- B6i véi tham dinh | - D6i voi tham dinh Theo quy
nhiém vy, nhiém vy | nhiém vy, nhiém vu dinh Thong
diéu chinh quy hoach | diéu chinh quy hoach tu s6
chi tiét: 14 ngay (08 | chi tiét: 112 gio (64 17/2025/TT- ‘
ngay d6i voi Ho so gio d6i véi Ho so BXD ngay | Mot phan
thudc truong hop thudc truong hop 30/6/2025
cdng viéc can wu tién | cOng Vviéc can wu tién cua Bo Xay
giai quyét theo van | giai quyét theo vin dung ban
ban s6 991/UBND- | ban s6 991/UBND- hanh dinh

Je
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TH ngay 19/3/2025)
- Déi vai tham dinh
nhiém vu, nhiém vu
diéu chinh quy hoach
chi tiét xay dung khu
chire nang, quy hoach
chi tiét theo phap luat
vé quy hoach d6 thi
va nong thon: 10,5
ngay ké tir ngay nhan
du hd so hop 1é (06
ngay ké tir ngay nhan
du hd so hop 1é dbi
Vi Ho so thudc
trueong hop cong viéc
can uu tién giai quyét
theo van ban s6
991/UBND-TH ngay
19/3/2025).

TH ngay 19/3/2025).
- Déi voi tham dinh
nhiém vy, nhiém vu
diéu chinh quy hoach
chi tiét xay dung khu
chirc nang, quy hoach
chi tiét theo phap luat
vé quy hoach d6 thi
va nong thon: 84 gio
ké tir ngay nhan du
hd so hop 18 (48 giod
ké tir ngay nhan du
hd so hop 1& ddi véi
Ho so thudc truong
hop c6ng viéc can uu
tién giai quyét theo
van ban sb
991/UBND-TH ngay
19/3/2025).

muc, phuong
phap 1ap va
quan ly chi
phi cho hoat
dong quy
hoach d6 thi
va néng thén

5. Cac biéu mau trong giai quyét TTHC.

STT Tén biéu mau Co sé phap ly
1 | Mausé 01 - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. Thong tu s6
2 | MAu sb 02 — Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd so. | 01/2018/TT-VPCP
3 | MAu s 03 — Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so. | "oy 2?/11/20,18 cua
T s ————— 1 Van phong Chinh phu
4 | Mau so 04 — Phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua. . )
T I i o — | (trong trueong hop co
5 Mau so 05 — Phieu kiém soat qué trinh giai quyét ho Théng tu thay thé s&
SO &p dung theo Théng
6 Mau s 06 — S6 theo ddi hd so tu mai)
6. Quy trinh giai quyét.
. Thot gian
en Don vi/nguoi N@i dung cong viéc iAi ljy é'g'][ t6i da
buwéc thuc hién ol dlng tong vie giat quy

(DVT: gio lam vigc)

Buéc 1 | Diém phuc vu
Tiép hanh chinh

nhanhd | céng thudc

so, ludn | UBND cac x4,

day du caa ho so.

Kiém tra va xem xét tinh chinh xac,

04 gio
(truwong hop nhan
sau 15h chuyén

- Truong hop ho so chua ddy du, | vao diu gio ngay
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chuyén phuong chinh xac hoic khéng thudc tham | 1am viéc tiép theo,
hd so quyén giai quyét theo quy dinh: thdng | hé thdng tu dong
béo, néu rd noi dung, Iy do va huéng | cong thém 04 gio)
dan cu thé, day du trong mét lan.
- Truong hop hd so diy du, dung
quy dinh: tiép nhan va chuyén dén
co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh quy dinh.
Budc 2
Phan Lanh dao LAanh d-'c}O U].BAND Xa, pl‘luong ph(iln
Cong | g xq, | 2019 00 i cho Phong chuyen | g,
Phong huan mon cha tri, Phong phoi hop (néu
phuong )
chuyén c0).
mon
Budc 3
Phan Trudéng phong | Truong phong phan cong Pho 04 gic
cong CB | chuyén mdn | truong phong, Chuyén vién.
thu ly HS
Truong hop hf) so khong du diéu| - DAi vasi tham
kién dé giai quyét: trong thoi gian 03 | dinh NV, NV diéu
n}%ay ké tir nggy tlep nhﬁn Eo dso chinh QHCT: 64
chuyén vién ao cao an a0 <y a2k
Phc‘)}rllg va du thao van ban thong béo | 9" (3A2 glo_c:IOI \:OI
cho Chir du tu HS cbng viée can
Truong hop ho so can lay y kién Hoi | YU tié':‘_ gié_i quqyét)-
Buéc 4 o dong thdm dinh Quy hoach xdy dung - Doi véi thﬁm‘
Chuyén Chuyén vién |theo quy dinh, Hoi dong kién tric | dinh NV, NV diéu
- phong chuyén | quy hoach (néu c6) hodc ldy ¥ kién | chinh QHCT xay
V'en‘thu mén cua cac co quan, don vi lién quan: dung khu chrc
ly ho so chuyén vién bao cdo Lanh dao| .~
Phong va du thao van ban lay ¥ kién. nang, Q%ICF{ theo
Truomg hop hd so di co s dé giai| Phap luatve QH
quyét, cin ct céc quy dinh hién hanh | 40 thivandng
ciia Nha nudc va Thanh phd, Chuyén | thon: 44 gio (20
vién dy thao Van ban tré 10i hogc Bao |  gi&r ddi voi HS
cao tham dinh kem Van ban dé nghi | ¢png viéc can vu
phé duyét, trinh 1anh dao Phong. tién giai quyét).
Buéc 5 - Péi voi tham
Kiémtra | Phophong | Kiém tra va ky xac nhan két qua do | dinh NV, NV diéu
va ky X4€ | chuyén mon | chuyén vién thuc hién chinh QHCT: 16

nhan két

gio (08 gio dbi voi
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qua do HS cong viéc can
chuyén wu tién giai quyét).
vién thuc - Pbi v6i tham
hién dinh NV, NV diéu
chinh QHCT xay
dung khu churc
nang, QHCT theo
phap luat vé QH
do6 thi va ndng
thon: 12 gio (04
gio d6i voi HS
cdng viéc can wu
tién giai quyét).
- Béi véi tham
dinh NV, NV diéu
chinh QHCT: 16
gio (08 gio dbi voi
HS cdng viéc can
wu tién giai quyét).
Buéc 6 - Déi véi thzfm.IA
Ky ban | Truéng phong | Kiém tra va ky duyét két qua do dm,h NV, NV dlAeu
hanh van | chuyén mén | Phong chuyén mon trinh chinh QHCT )fay
bin dung khu chuc
nang, QHCT theo
phép luat vé QH
d6 thi va néng
thon: 12 gio (04
gio ddi véi HS
cdng viéc can wu
tién giai quyét).
Budc 7 Chuyérl vién’tié;? nharj ho 0. lay sf'),
Hoan B6 phan Van d?ng dvau_g)-hat h?nh van Ean, chuyén .
thién hd thur k?t qua glal unyet cho fglem Aphuc vu 04 gio
o hanh chinh cong, chuyén Ho so luu
trir theo quy dinh.
Bwéc 8
Trakét | Biém phuc vu | Tra két qua truc tiép hodc qua Dich
qua giai hanh chinh | vu buu chinh cong ich (trwong hop | gio hanh chinh
quyét cong c¢6 ding ky dich vu)

w
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Tong thoi gian:
- 112 gior (Pi v&i Tham dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét)

- 84 gidr (Di véi tham dinh nhiém vy, nhiém vu diéu chinh QHCT xay dung khu chuc
nang, QHCT theo phép luat vé QH db thi va néng thén).

* Ghi ch(: Trwong hop hé so can ldy ¥ kién Héi dong thdm dinh Quy hoach xay
dung theo quy dinh, Héi dong kién tric quy hoach (néu c6) hodc ldy y kién cuia cac
co quan, don vi lién quan: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 19 Nghi dinh
s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh phu vé viéc thuc hién TTHC theo
co ghé' mét cira, mot ciza lién thdng tai Bé phdn Mgt ciza va Cong Dich vu cong
quoc gia.

7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir hé so TTHC.

Trach nhiém | Trung tdm PVHCC Co quan giai quyét ho so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung tdm PVHCC dam bao thoi
han tra két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir
trén Cong Dich vu cdng qudc gia.

- Luu trit h so TTHC theo quy dinh cua
Luu trit phap luat vé luu trir va theo phéap luat
chuyén nganh.

- Tra hd so (néu co
theo quy dinh), két qua
giai quyét TTHC ban
giay

Tra hd so, két
qua giai quyét
TTHC
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X1. Tén quy trinh: Tham dinh d0 4n, dd an diéu chinh quy hoach chi tiét caa
dw 4n dau tw xdy dwng cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thugc tham
quyén phé duyét cia UBND cap xa (QTX-02).

1. Co so phap ly.

- Luat Quy hoach d6 thi va néng thdn sé 47/2024/QH15 ngay 26/11/2024;

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Nghi dinh s6 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung vé quy hoach xay dung;

- Nghi dinh s6 145/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh pha quy dinh vé phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan cap trong
linh vuc quy hoach d6 thi va néng thon;

- Nghi dinh s 178/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cta Chinh pha quy dinh Quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quy hoach do thi va néng thon;

- Thong tu s6 16/2025/TT-BXD ngay 30/6/2025 cua Bo Xay dung quy dinh chi tiét
mét sé diéu caa Luat Quy hoach d6 thi va ndng thén;

- Quyét dinh s 835/QD-BXD ngay 29/8/2016 cua Bo truong Bo Xay dung vé viéc
cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh; thu tuc hanh chinh dugc chuan héa; tha tuc
hanh chinh duoc stra doi, bo sung hoic thay thé; thu tuc hanh chinh bi hiy bo hoic
bai bo trong linh vuc Quy hoach - Kién trdc thugc pham vi chirc ning quan 1y nha
nudc cua Bo Xay dung;

- Céc van ban quy dinh, hudng dan khac cua Bo Xay dung va ciia UBND thanh phé.

2. Thanh phan hé so.

S6 lwong
STT Tén hd so Ban | Ban | Ghichu
chinh | sao
1 |- To trinh dé nghi tham dinh 02
- Van ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién o
o L T Kem cac
cua cac co quan, to chuc, ca nhén va cong dong o
A T X A X s van ban co
dan cu c6 lién quan vé ndi dung d6 an quy A
2 ) . aA T . 02 lién quan
hoach cua Chu dau tu du an dau tu xay dung vice 13y ¥
cong trinh va cua T6 chic tu van lap quy idn
hoach.
3 | - Ban vé in mau theo quy dinh. 02
- Thuyét minh noi dung d6 an; Phu luc kém
4 | theo Thuyét minh; Phy luyc dinh kém van ban| 02
phap ly lién quan.
5 | - Quy dinh quan Iy theo db an quy hoach. 02
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s |- Dv thao To trinh va Quyét dinh phé duyét do 01 Ban
an quy hoach. danh may
- Cac van ban phap Iy co lién quan; ho so phap
nhan, nang lyc cua t6 chirc tu van thiét ké,
7 | ching chi hanh nghé cua cac ca nhan ¢am nhan 01
chtc danh cha nhiém db an quy hoach, cha tri
thiét ké.
Co xac
P nhan caa
- Ban d6 dia hinh ty I¢ 1/500 do co quan quan qa Au
;s t UA i AR RA < So Nong
Iy nha nudc vé ban d6 cap hoic do co quan nahiéo va
8 | chuyén mon khao sat, do dac lap, dam bao yéu 01 g M.c‘l)oi
cau vé chat luong va k§ thuat theo quy dinh vé ‘
A N 2o A truong
hoat dong do dac va ban do.
theo quy
dinh.

* Ngoai cac Thanh phdn hé so néu trén, d@é nghi giri kém file mém (dia CD, DVD
hodc USB) co luu cac file ban vé theo dinh dang AutoCad; cac tai liéu khac theo

dinh dgng pdf, jpg, doc, xIs...).

3. Cach thire, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC.

STT Cach thitc ndp, nhan két qua

Pia chi cu thé

Tryc tiép tai cac Chi nhanh TTPVHCC,
1 | Piém phuc vu hanh chinh coéng thudc
UBND 126 xd, phuong

Théng bao s6 195/TB-
TTPVHCC vé dia diém cua
Chi nhanh TTPVHCC, biém
phuc vu hanh chinh cong thugc
UBND 126 x3a, phuong va
duong day néng hd tro nguoi
dan, doanh nghiép trén dia ban
thanh phé Ha Nai.

2 | Théng qua dich vu buu chinh cbng ich

Truc tuyén tai Cong Dich vu cbng qudc
gia

Dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1& phi, mire d9 cung cap dich vu cong truc tuyén.

Thoi gian giai quyét

Mirc thu
(PVT: Viét Nam dong)

Cung cap
dich vu
cong truc

tuyén
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Ngay lam viéc | Gio lam viéc Phi L¢ phi
17,5ngay (10 | 140 gid (80 Theo quy dinh
ngay d6i voi | gio doi vai Ho Thong tu sd

Hb so thudc so thudc 17/2025/TT-BXD
truong hop treong hop ngay 30/6/2025 cua
cdng viéc can | cbng viéc can Bo Xay dung ban
vu tién giai ru tién giai hanh dinh mc, Mot phan
quyét theo van | quyét theo van phuong phap 1ap va
ban sb ban sb quan ly chi phi cho
991/UBND- 991/UBND- hoat dong quy
TH ngay TH ngay hoach do6 thi va
19/3/2025) 19/3/2025) néng thon

5. Cac biéu mau trong giai quyét TTHC.

STT Tén biéu mau Co sé phap ly

1 | Mau sb 01 - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. Thong tur s6

2 | Mau s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so. 01‘/ 22:1;1/ I/Tzo\ich
x 7 e - T % = - 7z X ngay Cua

3 Milu S(Z 03 - Ph!i:u tlT Chgl t{ep nharT gla\l qu¥et;h0 S(f' Vin phong Chinh

4 | Mau so 04 — Phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua. phii (trong truong

5 | Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so hop ¢6 Thong tur
— - — thay thé sé ap dung

6 | Mau so 06 — So theo ddi ho so theo Thong tu mdi)

6. Quy trinh giai quyét.

Thoi gian
Tén Pon vi/nguoi . o giai quyét toi da
C Noi dung cbng viéc .
bwéc thwc hién ¢ g rongvie (PVT: gio lam
Viée)
Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, N
A 20 ro WA 04 gio
) day du cua ho so. . )
Buéc 1 2 . A » .. | (truong hop nhan
Tié biém phuc vu | - Truong hop ho so chua day du, sau 15h chuvén
P | hanhchinh |chinh xac hodc khong thuoc tham | oo -1 CUY
nhan ho n . N . . A vao dau gio ngay
. cong thugc | quyen giai quyét theo quy dinh: théng g
s0, luan L A , o lam viéc tiep
2 UBND céc xa, | b&o, néu rd noi dung, Iy do va hudng X
chuyén . x Lo ., o theo, hé thong tu
N phuong dan cu th¢, day da trong mot lan. . A n
ho so dong cong thém

- Truong hop hd so day du, dung

- . o 04 gic
quy dinh: tiép nhan va chuyén den 9i)

Je
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co quan c6 tham quyén dé giai quyét

theo quy trinh quy dinh.
B}r O,CAZ « Lanh dao UBND x&, phuong phéan
Phan cong Lanh dao n . iac cho Phona chuvén
Phong | UBNDxa, | cond 9180 VIEE ho FoNg Cchlye 04 gic
A . mon chu tri, Phong phoi hop (néu
chuyén phuong )
- co).
mén
Buérc 3
Phén Truong phong | Truong phong phén cdng Pho 04 gis
cong CB | chuyén mén | truong phong, Chuyén vién. g
thu ly HS
Truong hO’p hdé so khong du diéu
kién dé gial quyét: trong thoi gian 03
ngdy ké tir ngay tiép nhan ho so,
chuyén vién bdo cdo Lanh dao
Phong va dy thao van ban thong bao
cho Chu dau tu
Truong hop ho so can lay y kién Hoi
Buac 4 Chuven vié d6ng tham dinh Quy hoach xdy dung 88 gio (48 gio
A yén vién JER .
Chuyén hona chuvén theo quy dinh, Hoi dong kién triic | do6i véi HS cong
vién thy PRONG ENUYEN | quy hoach (néu c6) hogc 1Ay ¥ kién viéc can uu tién
ly hd so mon cua cdc co quan, don vi lién quan: giai quyét)
chuyén vién bao cdo Lanh dao
Phong va du thao vin ban lay ¥ kién.
Truong hop ho so du co so dé giai
quyét, can cir cac quy dinh hién hanh
ctua Nha nuéc va Thanh phd, Chuyén
vién du thao Van ban tra 101 hoac Bao
cao tham dinh kém Vin ban dé nghi
phé duy¢t, trinh 1anh dao Phong.
Buadc 5 L -2 T A LA \ ZAO g!(.j (08 g)o
Duyét du Pho phong | Kiém tra va ky xac nhan két qua do | doi voi HS cong
th.” “ | chuyén mon | chuyén vién thuc hién Viéc can uu tién
40 giai quyét)
Buwérc 6 16 gio (08 gio
Ky ban | Truong phong | Kiém tra va ky duyét két qua do | ddivéai HS cong
hanh van | chuyén mén | Pho Phong chuyén mon trinh viéc can uu tién
ban giai quyét)
Buéc 7 Chuyén vién tiép nhan hd so, lay sb,
Hoan | B¢ phan Vian | dong diu phat hanh van ban, chuyén 04 qis
thién hd thu két qua giai quyét cho Biém Phuc vu g
SO Hanh chinh cong, chuyén Hb so luu

Je
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trit theo quy dinh.
B11’70’C£8 Diém Phuc vu Tra ket qu\a tru:c,tlep Atal cachlem
Tra ket . ] phuc vu hanh chinh cong hoac qua s .
. Hanh chinh ) , N . gio hanh chinh
qua giai con Dich vu buu chinh cong ich (truong
quyét g hop c6 dang k¥ dich vu)
Téng thei gian: 140 gior

* Ghi ch(: Triong hop hé so can lday y kién Héi dong thdm dinh Quy hoach xay
ding theo quy dinh, Héi déng kién trac quy hoach (néu c6) hodc ldy y kién cua cac
co quan, don vi lién quan: Thuc hién theo quy dinh tai Khodn 4 Diéu 19 Nghi dinh
so 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh phu vé viéc thic hign TTHC theo
co ghé mét cira, mét cira lién thdng tai Bé phdn Mgt ciza va Cong Dich vu cong
quoc gia.

7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va lwu trir hd so TTHC.

Trach nhiém | Trung tdm PVHCC Co quan giai quyét hd so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban
- Tra hd so, két qua | gidy vé Biém phuc vu hanh chinh cong

Tra no so, ket giai quyét TTHC ban | dam bao thoi han tra két qua.

qua gidy - Tra két qué giai quyét TTHC bén dién ti
trén Cong Dich vu cdng qudc gia.
Luu trit - Luu trit hd so TTHC theo quy dinh cua

phép luat vé luu trit.

pA
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XI1. Tén quy trinh: Cung cap théng tin vé quy hoach xay dung thugc tham
quyén ciaia UBND cap x& (QTX-03).

1. Co sé phap ly.

- Luat Quy hoach db thi va néng thdn sé 47/2024/QH15 ngay 26/11/2024;

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Nghi dinh s6 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
mét s6 ndi dung vé quy hoach xay dung;

- Nghi dinh sé 145/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 caa Chinh phi quy dinh vé phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan cap trong
linh vuc quy hoach d6 thi va ndng thén;

- Nghi dinh s6 178/2025/NB-CP ngay 01/7/2025 cta Chinh pha quy dinh Quy dinh
chi tiét mot sé diéu cua Luat Quy hoach d6 thi va ndng thon;

- Quyét dinh s6 808/QD-BXD ngay 17/6/2020 cua Bo truong Bo Xay dung vé viéc
cdng bé TTHC “Cung cap thong tin vé quy hoach xay dung” thudc pham vi chuc
nang quan ly nha nuéc cua By Xay dung;

- C4c van ban quy dinh, huéng dan khac caa Bo Xay dung va cia UBND thanh phé.

2. Thanh phan hd so.

S6 lwong
STT Tén hé so Ban | Ban | Ghichu
chinh sao

- Pon dé nghi cung cap TTQH (trong d6 ghi 16
1 | théng tin vé vi tri, dia diém 16 d4t can cung cap | 01
thong tin)

3. Cach thire, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC.

STT Céach thirc ndp, nhan két qua Pia chi cu thé

Théng bao s6 195/TB-
TTPVHCC vé dia diém cua
Chi nhanh TTPVHCC, Piém
phuc vu hanh chinh cdng thuoc
UBND 126 xi, phuong va
duong day néng hd tro nguoi
dan, doanh nghiép trén dia ban
thanh phé Ha Nai.

Tryc tiép tai cac Chi nhanh TTPVHCC,
1 | Pbiém phuc vu hanh chinh céng thudc
UBND 126 x4, phuong

2 | Thong qua dich vy buu chinh cong ich

Tryuc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc

Dichvucong.gov.vn
gia 94
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4. Thoi gian giai quyét, phi, 1& phi, mirc d6 cung cap dich vu cong truc tuyén.

Cung cap
Théi gian gidi quyét Mire thu dich vy
stan gl quy (PVT: Viét Nam dong) cong truc
tuyén
Ngay lam ]
9y Givlam viége | Phi L¢ phi
viéc
10,5 ngay (06 . :
>ngay (06 1 ¢ o (48 gio
ngay dol voi PR
\ ) doi vol Ho so
Ho so thudc R .
. thudc truong
trueong hop o o
A S hop cdng viéc
6ong Vice can can uu tién
uu tién giai £ Khong quy dinh Toan trinh
P _ | giai quyét theo
quyét theo van Y
ban s& van ban s6
9o1/UBND- | Co/UBND-
TH ngay TH ngay
19/3/2025) 19/3/2025)

5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC.

STT Tén biéu mau Co sé phap ly
1 | Mau sb 01 - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. Thong tu s
2 | Mau s6 02 — Phiéu y&u cau bd sung, hoan thién hd so. 01/ ?Olfé -/rl-z/\z/glcf:ip
— —~ 7 — n
3 | Mau so 03 — Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so. gfly y .
= s — cua Van phong
4 | Mau so 04 — Phi¢u xin loi va hen lai ngay tra ket qua. Chinh phi (trong
5 | MAu sb 05 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so | trudng hop cé
Thong tu thay thé
6 | Miu s6 06 — S theo ddi hd so s€ ap dung theo
Thong tu méi)
6. Quy trinh giai quyét.
Thoi gian
Tén Pon vi/nguoi n n . giai quyét toi da
. Noi dun ng vi .
bwéc thwc hién 01 dung cong vige (PVT: gio lam
Viée)
Budc 1 | Diém Phuc vu | Kiém tra va xem xét tinh chinh xac, 04 gid
Tiép Hanh chinh | dy du caa hod so. (tredng hop nhan

//L
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nhan ho cong - Truong hop ho so chwa day du, | sau 15h chuyén
50, luan chinh xac hodc khdng thudc tham | vao dau gio ngay
chuyén quyén giai quyét theo quy dinh:| 1am viéc tiép
ho so thdng bao, néu rd noi dung, ly do va | theo, hé théng tu
hudng dan cy thé, day da trong mot | dong cong thém
lan. 04 gio)
- Truong hop hd so day du, dung
quy dinh: tiép nhan va chuyén dén
co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh quy dinh.
b - Lanh BND xa, phuong phéan
Bu’o:c 2 Lanh dao . fiao U ND xa, pao 9P ?
Phan . cong giao viéc cho Phong chuyén .
o UBND x4, A . X 04 gio
cong giao . moén chu tri, Phong phoi hop (néu
i phuong .
Viéc co0).
Bwérc 2 \ , \ . A R A
A Trudéng, Phd | - Truong phong chuyén moén phén
Phan X R A C A A s \
¢ong CB phong chuyén | cong Pho phong, Chuyén vién phong 04 gio
, mon chuyén mon
thy Iy HS y
Truong hop ho so khong du dieu
kién dé giai quyét: trong thoi gian 03
ngay ké tr ngay ti€p nhdn ho so,
chuyén vién bdo cédo Lanh dao
Phong va du thdo véan ban thong bao
cho to chtic, cong dan
Buéc 3 ) Truong hop ho so can lay y kién cua | 52 giy (24 gioy
s, | Chuyénvién |cac don vi lien quan: | s&ivei g od
Chuyén R ) €O quan, don Vi quan- | 4i vsi HS cong
A phong chuyén | chuyén vién bido cdo Lanh dao| .. o
Vién thu . . . e e 1A g1k Viéc can uu tién
.y mon Phong va du thao van ban 1a y kién. T
1y ho so Truong hop ho so du co s¢ dé giai giai quyet)
quy@t, can cu cac quy dinh hién hanh
cia Nha nudc va Thanh pho va
Thanh phan ho so do t6 chuc, ca
nhan gui vao So, Qhuyén vién du
thdo Van ban cung cap thong tin quy
hoach, trinh lanh dao Phong.
12 gio (08 gic
Budc 4 , N .2 s ~ £ , e g,O( 89,\0
Duvét du Pho phong | Kiém tra va ky xac nhan két qua do | doi véi HS cong
t}/]éo i chuyén mén | chuyén vién thuc hién Vviéc can uu tién
giai quyét)
Buwoc 6 \ . .2 s e ap 1A . | 08 gio (04 gio
, Truong phong | Kiém tra va ky duyét két qua do Pho | ;. ~,. "
Ky ban ruong phong © y duyet ket qua doi voi HS cong

hanh van

chuyén moén

Phong chuyén mén trinh

viéc can uu tién

Je
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ban giai quyét)
, Chuyeén vién tiép nhan ho so, lay sb,
Bwaorc 7 . £ Y Ls - 1o 2
. L~ <. |dongdau phat hanh van ban, chuyén
Hoan Bo phan Van 2 .. P . .
oy ket qua giai quyet cho Trung tam 04 gio
thién ho thu . . R 2
. Phuc vu Hanh chinh cong, chuyén
H0 so luu trit theo quy dinh.
]'?'goﬁé? Trung thm | Tra két qua truc tiép hoic qua Dich
UA Gidi Phuc vu Hanh | vu buu chinh céng ich (trwong hop | gio hanh chinh
qqu;?ét chinh cong | c6 dang ky dich vu)
Téong thei gian: 84 gior

7. Trach nhiém tra két qua giai quyét va lwu trir hd so TTHC.

Trach nhiém Piém PVHCC Co quan giai quyét hd so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Diém phuc vu hanh chinh céng
dam bao thoi han tra két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban dién tir
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

- Tra hd so (néu co
theo quy dinh), két qua
giai quyét TTHC ban
gidy

Tra ho so, két
qua giai quyét
TTHC

- Luu trit hé so TTHC theo quy dinh cua
Luu trit phap luat vé luu trir va theo phéap luat
chuyén nganh.

s
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