NOI DUNG CAC QUY TR ', ’ .,/ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC \" LY DNF
CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU THANH PHO HA NOI

(Kém theo Quyét dinh 6 1062 /OB-TTPVHCC ngay /2 thing 7 nam 2025
cua Giam doc Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong Thanh pho)

_A.NOQI DUNG CAC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAlI QUYET CUA CHU TICH UBND THANH

PHO (07 quy trinh)

1. Thi tuc cap giay phép thanh Iap va cong nhan diéu ¢ quy (QT-01)

1 Muc dich
Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra Vin ban/Quyét dinh cap Giay phép thanh
lap va cong nhan diéu 1é quy (ddi voi quy co6 pham vi hoat dong trong Thanh phd);
quy c6 t6 chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san voi cong dan, to chirc Viét Nam dé
thanh 1ap, hoat dong trong pham vi cap X4.
2 Pham vi
- Qu¥ c6 pham vi hoat dong Thanh phd.
- Quy c6 t6 chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san véi cong dan, t6 chic Viét
Nam dé thanh lap, hoat dong trong pham vi cip XA.
3 | Poi twong
bPéi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: T chire, c4 nhan.
Can bg, cdng chirc thuoc Phong Quan ly Hoi va Van thu, luu trit; Can bo, cong chue,
ngudi lao dong thudc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong Thanh phé va cac phong
c6 lién quan thudc Sé Noi vu chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.
4 N@i dung quy trinh
4.1 | Coséphaply

- Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngdy 16/6/2025; o

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phu veé t6 chuc, hoat dong
cua quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu stra d6i, bd sung
mét s6 diéu cta Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phu vé t6
chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 128/2025/NB-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phii quy dinh vé phan
quyén, phan cap trong quan 1y nha nudc linh vuc noi vy;

- Quyét dinh s6 627/QD-BNV ngay 20/6//2025 ciia Bd Noi vu vé viéc cong b thu tuc
hanh chinh méi ban hanh hogc stra d6i, b6 sung hoac bai bo linh vuc quan Iy nha nudc
vé hoi, quy thugc pham vi chitc nang quan ly cia B Noi vy;

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam doc Trung tam phuc
vu hanh chinh cdng thanh phé Ha Nai vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh
méi ban hanh, dugc stra d6i, bd sung va bi bai bo linh vie Nguoi ¢6 cdng; Lao dong,
tién lvong; Quan 1y nha nuéc vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong; Viéc 1am; An toan
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vé sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thudc pham vi chic nang quan ly

ciia S& Noi vu thanh phé Ha Noi.

4.2

Thanh phan hé so

Ban chinh | Béan sao

1. Bon d nghi thanh 1ap quy (theo mau);

X

2. Dy thao Diéu Ié quy (theo mau);

X

3. Ban cam Igét dong gop tai san thanh 1ap quy cua cac sang lap
vién (theo mau);

4. Tai liéu chirng minh tai san dong gop dé thanh lap quy
theo quy dinh tai Diéu 14 ciia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP;

5. Vin ban bau cac chuc danh sang 1ap quy (theo mau); van
ban xac nhan tru so;

6. So yéu ly lich ca nhan (theo mau) va phiéu ly lich tu phap
s6 01 do co quan c6 tham quyén cap cho cé4c sang 1ap vién
thanh 1ap quy khdng quéa 06 thang tinh dén ngay nop hé so
va ho so theo quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12 hoic Piéu 13
Nghi dinh s 93/2019/ND-CP va khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh
s6 136/2024/ND-CP; trudng hop séang lap vién theo quy
dinh tai diém a khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh s6 136/2024/ND-
CP thi khong can phiéu Iy lich tu phap s 01

7. Van ban chiing minh quyén st dung hop phép noi du
Kién dat try so ciia quy theo quy dinh cua phap luat (ban
chinh hodc ban sao c6 cong chiing).

4.3

S6 lwong ho so
01 bo (ban chinh)

4.4

Thai han giai quyét

60 ngay ké tir ngay So Noi vu Ha Noi nhan day du hd so hop 18 va y kién cua cac co

quan lién quan vé viéc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan Biéu 1& qus.

4.5

Phi/l¢ phi: Khdng

4.6

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw Trach nhiém

Thoi

Biéu mau/
Keét qua

Bl

Nop ho so ‘ 7 Ca nhan, t6 chuc
To chirc, ca nhan c6 nhu cau chuan bi
va nop day du ho so theo quy dinh tai
muc 4.2 vé (Chi nhanh s6 02 Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh
phé (CN 02 TTPVHCCTP) theo mot
trong c4c hinh thuirc sau:

1. Nop truc tiép tai CN 02
TTPVHCCTP.

2. Guri qua dich vu chuyén phat dén
CN 02 TTPVHCCTP.

3. Nop hd so tryc tuyén qua Cong
Dich vu cdng quéc gia.

gian
Gio
hanh
chinh

Thanh phan
hd so theo
muc 4.2




TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Ket qua

B2

Tiép nhan ho so: xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, diy da cia hé so
Xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, dﬁy
du cta ho so:

1. Truong hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh, can b9,
cong chirc tiép nhan ho so phai hudng
dan dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu
15 1y do theo miu Phiéu huéng din
hoan thién ho so (theo Mau)

2. Truong hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh, Can bd, cong churc
tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan
hd so va hen ngay tra két qua (theo
Mau).

Viéc tiep nhdn hé so va phan hoi téi
t6 chirc, cd nhan theo cdc hinh thic
twong wng quy dinh tai Buoc 1.

Ban giao ho so:

1. Truong hop nhan hd so truc tiép
hodc qua dich vy chuyén phat, can bo,
cong chirc CN 02 TTPVHCCTP thuc
hién cac noi dung sau:

- Ky s6 ho so dé nghi theo quy dinh.
- Huéng dan t6 chire, c4 nhan gui hd
so qua Cong Dich vu cong quéc gia

- In Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so va ban giao hd so vé
Phong chuyén mon S Noi vu (qua
dich vu chuyén phat).

- Tich chuyén ho so trén hé thong dén
Lanh dao phong chuyén mén dé phan
cong thuc hién.

2. Truong hop nhan hd so truc tuyén
qua Cong Dich vy cong Qudc gia:
Can by, cdong chac CN 02
TTPVHCCTP tich chuyén trén hé
thong dén Lanh dao phong chuyén
mon dé phan cong thuc hién.

Chi nhanh sb 02
TT PVHCCTP

Tra
ngay

01 ngay

- Phiéu
cau bé sung,
hoan thién hd
so (Mau sb 02)

- Giay tiép
nhan hd so va
hen tra két
qua (Mau sb
01)

- S theo dbi
hd so (MAau

s6 06)

B3

Sau khi tiép nhan hd so trén Hé théng
dich vu cong truc tuyén, Lanh dao
Phong chuyén mén tich chuyén trén
hé théng dén cén bo, codng chirc
phong dé thyc hién.

Lanh dao phong
chuyén mén

01 ngay

Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho

so (MAau sb

05)




TT Trinh tw Trach nhiém T.hm B'ei* maH/
: : gian Ket qua
B4 | Tham dinh hd so: Cong chac phong
chuyén mén xem xét, tham dinh hd
SO
a) Truong hop hd so khong du diéu h
A , ) A - . - Phiéu tu
kign: céng chac phong chuyén mon 14 ngay Le ik
A L s e ~ choi tiep
du thao thong bao bang van ban (theo + Cong o
XN At N . L , nhan giai
mau) néu rod ly do ho so khong du dieu chuac e LA
kién giai quyét trinh Lanh dao Phong phong quyet ho 50
R L Y 2 + Lanh dao So A (Mau so 03);
va Lanh dao So phé duyét, chuyen 4 Lanh dao phon chuyén | * Phidu Ve
CN 02 TTPVHCCTP dé tra cho té 40 phoNg | 5 gg | -TIEUY
A A chuy&n mon . cau bo sung,
chuece, ca nhan. - , ngay N
. N A LR _ + Cong chuc < hoan thién ho
b) Truong hop ho so can bo sung: . o + L&nh x 1
. , A NS phong chuyén so (Mau so
cong chuc phong chuyén mon thong mon dao 02):
bao bang vin ban (theo mau) néu rd phong: A
. X Y 2 < o N - Phiéu kiém
ly do ho so can bo sung trinh Lanh 03 ngay S0t QUA trinh
dao Phong va Lanh dao Sér phé duyét, +Lanh | 58t E
chuyén CN 02 TTPVHCCTP dé tra da0 So: | AUyt
X pr oz LA \ so (Biéu mau
cho t6 chuc, ca nhan. 02 ngay 05)
¢) Truong hop hd so du diéu kién:
cébng chac phong chuyén mén thuc
hién theo Buéc 5.
B5 | B5.1: Du thao vin ban xin y kién céc | Cong chac phong | 03 ngay
co quan c6 lién quan. chuy&n mon
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mén | Lanh dao Phong
kiém soat van ban dy thao, ky nhdy |  chuyén mén 02 ngay
trinh Lanh dao So Céng vin
B5.3: Lanh dao S¢ xem xét, ky van Lanh dao So
ban; Cong chac phong chuyén mén | Céng chuc phong
chuyén vin ban dén bd phan vin thu |  chuyén mén 01 ngay
(Van phong S&) dé phat hanh
BV5.4:?Lay so, dong dau, phat hanh | B0 phan van thu 01 ngay
van ban
B5.5: Co quan, don vi lién quan Van ban cho
nghlep_ cau ho so, gop y kién gui ve Co quan lién quan | 10 ngay y kien cua
So NoOI vu cac co quan,
don vi
B6 | Céng chic phong chuyén mén tong .
hop ¥ kién céc co quan lién quan, 1ap | Cong chirc phong To .
oa e NAG X " L 07 ngay | trinh/Quyét
to trinh cua S& Noi vu va du thao chuy&n mon . MR
dinh/Van ban

Quyét dinh cua Chu tich UBND




TT Trinh tw Tréach nhiém T.hm B'ei* maH/
: gian Ket qua
Thanh ph trinh Lanh dao Phong néu
du diéu kien.
(Truong hop y kién cac co quan
khong dong Y, can giai trinh bo sung:
cdng chac phong chuy@n mén tong
hop, du thao bao cao UBND Thanh
phd xem xét chi dao).
B7 | Lanh dao phong chuyén mén xem xet To
To trinh va du thao Quyét dinh hoac | Lanh dao Phong . . X
- . , , A 03 ngay | trinh/Quyét
van ban do cong chuc tham muu, ky chuy&n mon dinh/Van ban
nhay trinh Lanh dao S¢ ]
B8 | Lanh dao So k}'/ To trinh va ky nhay ’ To
du thao Quyeét giinh cua Chﬁ, tich | Pho Giérp doc 03ngay | trinh/Quyét
UBND Thanh pho hoac cho y kién chi Giam doc So dinh
dao giai quyet i
B9 | Lanh dao UBND Thanh pho ky Quyét
dinh va chuyén S& Noi vu thuc hién
theo Buéc 10.
Truong hop khong cr]ép thuan hoac | Lanh dao UBND | ngay Quyét dinh
can phai xin y kién b6 sung cac don Thanh pho /Van ban
vi lién quan, UBND Thanh phé c6
van ban guri S& Noi vu dé tiép tuc thuc
hién theo Budc 5.
B10 | Tiép nhan két qua tr Van phong | Chinhanh s 02
UBND Thanh phé Trung tam 01 ngay Quyét dinh
PVHCCTP /Van ban
B1l |-Vao s6/phan mém TTHC theo ddiva | Chi nhanh s6 02 - Quyét dinh
tra két qua cho to chirc/ca nhan Trung tam Nin béh;
PVHCCTP e ) F,’hiéu,kiém
- Thong ké va theo ddi Phong chuyén phiéu SO.?F qua}rln?
Chuyén vién S& ¢6 trach nhiém théng | mén, Chi nhanh hen gla_l glf)/ert]kho
ké két qua thuc hien TTHC s6 02 Trung tam | 01 ngay rsr%mo'rPrl—Tg
PVHCCTP theo dGi hd
SO
B12 | Truong hop ho so qua ngay hen tra | Phong chuyén Phiéu xin 15i
két qua theo quy dinh, du thao vin mon va hen lai
ban xin 15i va hen lai ngay tra két qua 01 ngay | ngay tra két
cho to chirc/cé nhan biét. qua (mau sb
04)
B13 | Luu trir hd so theo quy dinh Phong chuyén | 01 ngay




TT

Thoi Biéu mau/

Trinh tw Tréach nhiém ) P .
: ) gian Ket qua

mon

Biéu miu

- Hé théng biéu mau theo co ché mét cira, mét cira lién thong dugc ban hanh kém theo
thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so va hen tra két
qud, Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét ho so; Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién
hé so; Phiéu tir choi tiép nhdn gidi quyét ho so; Phiéu xin 131 va hen lgi ngay trd két
qud, sé theo ddi hé so)

- Pon dé nghi cap gidy phép thanh lap va céng nhan Diéu Ié quy (theo MAau s 01, ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua B Noi vu).

- Diéu 1é mau caa quy xa hoi (theo Mau sb 02, ban hanh kém theo Quyét dinh s6 627/QP-
BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu).

- Piéu 1é¢ mau caa quy tir thién (theo Mau s 03, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu).

- Ban cam két dong gop tai san thanh Iap quy (theo Mau sé 04, ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Nbi vu).

- Bién ban bau cac chirc danh Ban sang 1ap quy (theo Mau sb 05, ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu).

- So yéu ly lich ca nhan (theo MAu s6 19, ban hanh kém theo Quyét dinh s 627/QD-
BNV ngay 20/6/2025 cia Bo Nbi vu).
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2. Thii tuc cong nhan quy di diéu kién hoat déng va cong nhén thanh vién Hoi dong

quén Iy quy; cong nhén thay doi, bé sung thanh vién hdi dong quan Iy quy (QT-02)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh tu tiép nhan, xem xét va ra Van ban/Quyét dinh Céng nhan quy du
diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién hoi ddng quan ly quy (dbi véi quy co
pham vi hoat dong trong Thanh phd); qu¥ c¢6 to chic, ca nhan nudc ngoai gbp tai
san voi cong dan, t6 chic Viét Nam dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi cap XA.

2 | Phamvi

- Quy ¢ pham vi hoat dong Thanh phd.
- Quy c6 to chire, ca nhan nudc ngoai gop tai san v6i cong dén, t6 chirc Viét
Nam dé thanh lap, hoat dong trong pham vi cap XA.

3 | Poi twong
Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Tb chtre, ca nhan.
Céan bg, cong chic thugc Phong Quan ly Hoi va Vin thu, luu trir; Can b, cong
chte, ngudi lao dong thudc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong Thanh phé va cac
phong cd lién quan thuéc Sé Noi vu chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy
trinh nay.

4 | Ngi dung quy trinh

4.1 | Cosé phap ly
- Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;
- Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ciia Chinh phii vé t6 chuc, hoat
dong caa quy xa hoi, quy tu thién;
- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cia Chinh phu sira d6i, b6 sung
mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 caa Chinh pha vé
t6 chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién;
- Nghi dinh sé 128/2025/NB-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé phan
quyén, phan cap trong quan 1y nha nudc linh vuc noi vy;
- Quyét dinh s6 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cia B Noi vu vé viéc cong bd thi
tuc hanh chinh mai ban hanh hozc sira d6i, b6 sung hodc bai bo linh vuc quan ly
nha nuéc vé hoi, quy thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Noi vu;
- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ctua Giam dbc Trung tam phuc
vu hanh chinh c¢éng thanh phé Ha Noi vé viéc cong b danh muc thu tuc hanh chinh
méi ban hanh, duoc sira d6i, bo sung va bi bai bo linh vue Ngudi ¢6 cong; Lao
dong, tién luong; Quan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thuang; Viéc lam;
An toan vé sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thuoc pham vi chirc nang
quan Iy caa S Noi vu thanh phb Ha Noi.
4.2 | Thanh phan ho so Ban Bén sao
chinh

* H6 so dé nghi cdng nhan quy da diéu kién hoat dong
va cdng nhan thanh vién Hoi déng quan Iy quy:
1. Tai liéu chang minh cac quy dinh tai khoan 2 va X
khoan 3 Piéu 24 cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
2. Danh séach, dia chi, s dién thoai lién hé, so yéu ly lich X
ca nhan (theo mau kém theo Nghi dinh s6 136/2024/ND-
CP) va phiéu Iy lich tu phap s6 01 do co quan c6 thim
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quyén cap cho céc thanh vién Hoi dong quan ly quy
khong qua 06 thang tinh dén ngay nop hé so; Truong hop
can bg, cong chirc, vién chuc tham gia Hoi dbng quan ly
quy, nguoi da nghi huu dugc cap c6 tham quyén theo quy
dinh vé phan Cap quan ly can bo ddng y gidi thicu bau
Chu tich Hoi ddng quan ly quy thi khong can phiéu ly
lich tu phap s6 01; B4i voi thanh vién Hoi dong quan ly
qu¥ 1a ngudi nuéc ngodi phai cung cip so yéu ly lich co
xé&c nhan cua co quan c6 tham quyén cia nuée ngudi do
mang qudc tich, da dugc dich thuat va hop phap hda lanh
Su.

3. Vin ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cac chirc
danh Hoi dong quan ly quy.

* Ho so dé nghi cong nhan thay doi, bo sung thanh vién
Hoi dong quan ly quy hoac cong nhan Hoi dong quan ly
quy nhiém ky tiép theo:

1. Viin ban néu 13 ly do thay doi, bo sung thanh vién Hoi
dong quan ly quy hodc cong nhan Hoi dong quan ly quy
nhiém Ky ti¢p theo.

2. Danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yéu y lich
ca nhan (theo mau kém theo Nghj dinh hay) va phiéu ly
lich tu phap s6 01 do co quan c6 tham quyén cap cho cac
thanh vién Hoi dong quan ly quy khong quéa 06 thang tinh
dén ngay nop ho so. Truong hop can bg, cong chirc, vién
chirc tham gia Hoi dong quan ly quy, nguoi da nghi huu
duoc cap c6 tham quyén theo quy dinh vé phan Cap quan
ly can bo dong v gidi thiéu bau Cha tich Hoi dong quan
ly qu¥ thi khong can phiéu Iy lich tu phap s6 01. Di Voi
thanh vién Hoi déng quan ly quy 1a nguoi nudc ngoai
phai cung cap so yéu Iy lich c6 xac nhan Cua co quan ¢6
tham quyén cua nudc ngudi d6 mang qudc tich, da dugc
dich thuat va hop phap hoéa lanh su.

3. Van ban bau thanh vién Hoi dong quan 1y quy; van
ban bau chae danh Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong quan
ly quy

4. Truong hop cdng nhan Hoi dong quan ly quy nhiém
ky tiép theo: van ban cua Ban sang 1ap quy dé cir Hoi
dong quan ly quy, truong hop sang lap vién khong dé cir
thi ¢6 vin ban cia Hoi dong quan ly quy nhiém ky trudc
bau ra Hoi dong quan ly quy nhiém ky tiép theo; béo co
tong két nhiém Kky t6 chirc, hoat dong cua quy; béo céo
vé tinh hinh quan ly, st dung tai san, tai chinh cua quy
trong nhiém ky va béo co kiém toan (néu cd) vé tinh
hinh quan ly, st dung tai san, tai chinh cua quy trong
nhiém Ky theo quy dinh phép luat.

43 | S6 lwong ho so
01 bo (ban chinh)
4.4 | Thai han giai quyét
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- 60 ngay ké tir So Noi vu Ha Noi nhan du ho so hop 1é vé viéc cong nhan quy da
diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy.
- 60 ngay ké tir ngay So Noi vu Ha Noi nhan da hd so hop 1& va y kién cua cac co
quan lién quan vé viéc cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

4.5 | Phi/l¢ phi: Khong
4.6 | Quy trinh xir ly cbng viéc
T Trinh tu Trachnhigm | o1 | Biéumau/
gian Keét qua
B1 | Nop ho so Canhan,t6 | Gidhanh | Thanh
Té chirc, c4 nhan c¢6 nhu ciu chuan bi chac chinh phan hd so
va nop déy dt hod so theo quy dinh tai theo muc
muc 4.2 v& (Chi nhanh 02 Trung tam 42
Phyc vu hanh chinh céng Thanh phd
(CN 02 TTPVHCCTP) theo mot trong
cac hinh thtrc sau:
1. Nop truc tiép tai CN 02
TTPVHCCTP.
2. Gtri qua dich vu chuyén phat dén CN
02 TTPVHCCTP.
3. Nop hd so truc tuyén qua Cong Dich
vu cong qudc gia.
Tiép nhan hé so: xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, diy di cia ho so
1. Trudng hop hé so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh, can b9, céng
chuc tiép nhan hd so phai hudng dan - Phidu
dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan ciu bd
thién hd so theo quy dinh va néu rd ly sung, hoan
do theo mau Phiéu huéng dan hoan thién hd so
thién ho so (theo MAu). (MAu s
2. Truong hop hd so day du, hop Ié: 02)
tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, | Chi nhanh sé - Gidy tiép
B2 hen ngay tra két qua (theo Mau). 02 Trung tam nhan hd so
Ban giao ho so: ‘ , PVHCCTP | Trangay | vahentra
1. Truong hop nhén hé so truc tiép két qua
hodc qua dich vu chuyén phat, can b9, (MAu sb
cong chirc CN 02 TTPVHCCTP 01 ngay 01)
thuc hi’én‘céc n(:)i dung sau: - S& theo
- Ky s6 ho so dé nghi theo quy dinh. d46i hd so
- Hudéng dan t6 churc, cd nhan giri ho so x 1
qua Hé thong Dich vu cong qubc gia. (Mau s6
- In Phiéu kiém soat qua trinh giai 06)

quyét hd so va ban giao hd so vé Phong
chuyén mon S& Noi vu (qua dich vu
chuyén phat).

- Tich chuyén ho so trén hé théng dén
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TT Trinh tyw Tréach nhiém T.ho" B'“E mavul
: : gian Ket qua
Lanh dao phong chuyén mon dé phan
cong thyuc hién.
2. Truong hop nhan hd so truc tuyén
qua Hé théng Dich vu cong quéc gia:
Can bo, cbng chuc CN 02
TTPVHCCTP tich chuyén trén hé¢
thdng dén Lanh dao phong chuyén mén
dé phan cong thuc hién.
Sau khi tiép nhan hé so trén Hé théng Pz:g: k:félm
Dich vu cdng quéc gia, Lanh dao Lanh dao trinhq o

B3 | Phong chuyén mon tich chuyén trén hé | phong chuyén | 01 ngay u étgh6
thdng dén cén bo, cdng chirc phong dé mon quyerho,
thuc hién so' (Mau so

1 v . 05)

B4 | Tham dinh hd so: Cong chic phong - Phiéu tir
chuyén mén xem xét, tham dinh ho so: chéi tiép
a) Truong hop hd so khong du diéu .| nhan giai

A , R ~ A 14 ngay: oL
kién: cong chac phong chuyén moén du +Con quyet ho
thao thong bao bang van ban néu rd ly . 7 NI | 5o (Mau sb

\ . A LA i Z. | +Lanh dao So chuc _
do ho so khong du diéu kién giai quyeét + Lanh dao hon 03);
trinh Lanh dao Phong va Lanh dao So. . L P Ag - Phiéu yéu
A N N o phong chuyén | chuyén A A
b) Truong hop ho so can bo sung: cong N N cau bo
, N . A o . moén mon: 09 X
chuc phong chuyén mon théng bao N , . sung, hoan

3 A ot A »_ 2 | *+Cbng chtc ngay Loy
bang van ban néu rd ly do ho so can bo hona chuven + Lanh thién ho so
sung trinh Lanh dao Phong va Lé&nh phong . y (MAu s

. mon dao
dao So. hona: 03 02);
¢) Trudng hop hd so dua diéu kién: céng phong. - Phiéu
, . A . ngay 2 .
chuc phong chuyén mon thyc hién theo + Lanh kiém soat
Budc 5. .. qua trinh
dao SG: giai quyét
02 ngay o so
(Biéu mau
05)
B5 | B5.1: Dy thao vian ban xin y kién cac | Céng chic X
A . A 03 ngay
co quan c6 lién quan. phong chuyén
mon
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mon Lanh dao Cone vin
Kiém soat vin ban dy thao, ky nhay | Phong chuyén | 02 ngay &
trinh Lanh dao So mon
B5.3: Lanh dao S& xem xét, ky van | Lanh dao Sé
ban; Céng chac phong chuyén mén Cong chuc 01 naa
chuyén vin ban dén bd phan vin thu | phong chuyén gay
(Vin phong S&) dé phat hanh mon
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TT Trinh tyw Tréach nhiém T.ho" B'“E mavul
: : gian Ket qua
B§.4: Lay so, dong dau, phat hanh van | B¢ phan van 01 ngay
ban thu
B5.5: Co quan, don vi lién quan nghién Van ban
ctru ho so, gop y kien guri vé S& Noi vu Co quan lién \ ijo y,klen
10 ngay | cua céc co
quan
quan, don
vi
B6 | Coéng chic phong chuyén mén tong
hop y Kkién cac co quan lién quan, 1ap
to trinh ciia S& Noi vu va du thao Quyét
dinh cua Cha tich UBND Thanh phé A , To
\ ~ \ L an a ki tia Cong chuc . <
trinh Lanh dao Phong néu du dicu kién. hona chuvén | 07 naa trinh/Quyet
(Truong hop ¥ kién cac co quan khong pnong iy gay dinh/Van
A A R A A~ mon )
dong y, can giai trinh bo sung: cong ban
chtc phong chuyén mén tong hop, du
thao bao c4&o UBND Thanh phd xem
Xét chi dao).
B7 | Lanh dao phong chuyén mdn xem xét Linh d To
To trinh va du thao Quyét dinh hoac Ph\an haoA 03 ng: trinh/Quyét
van ban do céng chic tham muu, ky ong(A: uyen ngay dinh/Van
nhay trinh Lanh dao Sé mon ban
B8 | Lanh dao So ky To trinh va ky nhay du To
thao Quyét dinh cua Chua tich UBND | Pho Giam déc 03 ngay | trinh/Quyét
Thanh phé hoic cho ¥ kién chi dao giai | Giam déc So 98y o y
quyét '
B9 | Lanh dao UBND Thanh phé ky Quyét
dinh va chuyén So Noi vu thuc hién
theo Budc 10. Lanh dao
Truong hop khong chap thuan (can - .| Quyét dinh
T , ..~ | UBND Thanh | 10 ngay .
phai xin y kién bo sung cac don vi lién hé /Van ban
quan), UBND Thanh phé c¢6 vin ban P
gui So Noi vu dé tiép tuc thuc hién theo
Budc 5.
B10 | Tiép nhan két qua tr Vian phong| Chinhanh sb
UBND Thanh phé 02 Trung tam | . Quyét dinh
PVHCCTP 9 | /van ban
B11 | - Vao so theo dbi va tra két qua cho to | Chi nhanh s6 - Quyét
chuc/cé nhan 02 Trung tam Theo dinh /Van
PVHCCTP .2 ban;
phiéu hen £
01 naa - Phieu
- Thdng ké va theo déi Phong chuyén 98 | kidm soét
mon, Chi qua trinh
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TT Trinh tyw Tréach nhiém T.ho" B'“E may/
: : gian Ket qua
Chuyeén vién S¢ c6 trach nhiém théng | nhéanh s6 02 giai quyét
ké két qua thuc hien TTHC Trung tam ho so; Sb
PVHCCTP theo ddi ho
SO
B12 | Truong hop ho so qua ngay hen tra két | Phong chuyén Phiéu xin
qua theo quy dinh, du thao van ban xin mon 16i va hen
15i va hen lai ngay tra két qua cho to .| lai ngay tra
chuc/ca nhan biét. OLngay | =y qua
(mau sb
04)
B13 | Luu trit ho so theo quy dinh Phong chuyén
mon 01 ngay
4 | Biéu miu

- Hé thdng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong dwoc ban hanh kém
theo thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so va hen
tra két qud, Phiéu kiém soét qua trinh gidi quyét hé so; Phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién ho so; Phiéu tir choi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qud, sé theo ddi ho so).

- So yéu ly lich c& nhan (theo Mau sb 19, ban hanh kém theo Quyét dinh s 627/QP-
BNV ngay 20/6/2025 cia Bo Nbi vu).

- Quyét dinh cbng nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi
ddng quan ly quy.

- Quyét dinh cdng nhan thay doi, b6 sung thanh vién Hoi déng quan ly quy hoic
cong nhan Hoi dong quan ly quy nhiém ky tiép theo.
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3. Thi tuc cdng nhan diéu I¢ (sira d6i, bd sung) quy; doi tén quy (QT-03)

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra van ban/cap Quyét dinh cong nhan sira
d6i, bo sung diéu 1& quy (d6i v6i quy c6 pham vi hoat dong trong Thanh phd); quy
c6 t6 chirc, c4 nhan nudc ngoai gdp tai san véi cong dan, to chirc Viét Nam dé
thanh lap, hoat dong trong pham vi cép Xa.

Pham vi
- Qu¥ c6 pham vi hoat dong Thanh phd.
- Quy c6 t6 chirc, ca nhan nudc ngoai gbp tai san voi cong dén, to chirc Viét
Nam dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi cép Xa.

Péi twong

Poi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chire, c4 nhan.

Céan bg, cbng chac thuoc Phong Quan ly Hoi va Van thu, luu trir; Can bo, cong
chte, nguoi lao dong thuoc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng Thanh phé va
cac phong c6 lién quan thuoc S& Noi vu chiu trach nhiém thuc hién va kiém soéat
quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

4.1

Co sé phap ly

- Luat T6 chic chinh quyen dia phuong ngay 16/6/2025; ‘ q

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctua Chinh phu vé viéc stra doi,
bd sung mot s6 dieu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh
phua vé thuc hién co ché mét cura, co ché mét cira lién thong trong giai quyét tha
tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP ngay 25/11/2019 ciia Chinh phu vé t6 chiic, hoat
dong caa quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh sb 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu stra doi, bd sung
mot sé diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh pha vé
t6 chuc, hoat dong cua quy x& hoi, quy tir thién;

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh pha quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong quan 1y nha nudc linh vuc noi vy;

- Quyet dinh s6 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua B Noi vu vé viéc cdng bo thu
tuc hanh chinh m¢éi ban hanh hoac stra doi, bo sung hoac béi bé linh vuc quan ly
nha nudc vé hoi, quy thudc pham vi chire nang quan 1y ciia B Noi vy;

- Quyet dinh s6 963/Qb-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam doc Trung tam
phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé Ha Noi vé viéc cong b danh muc tha tuc
hanh chinh méi ban hanh, dugc sira doi, bo sung va bi bai bo linh vuc Nguoi ¢6
cong; Lao dong, tién lwong; Quan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong;
Viéc lam; An toan vé sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thudc pham
vi chtrc nang quan Iy cua So Noi vu thanh ph Ha Noi.

4.2

Thanh phan hd so Ban chinh | Ban sao

1. Bon dé nghi cong nhan dieu 1 (stra doi, bo sung) quy X
va doi tén (neu o) (theo mau)

2. Nghi quyet cua Hoi dong quan ly quy néu r6 ly do X
vé Viéc sira doi, bo sung diéu I& quy va doi tén (néu co)

3. Dy thao diéu Ié stra doi, bo sung (theo mau). X
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4.Y kien dong y bang van ban cua sang 1ap vién hoic
ngudi dai dién hop phap cua sang lap vién (néu co) doi
véi trueong hop doi tén quy

4.3

S6 lwong ho so
01 bo

4.4

Thai han giai quyet

- 60 ngay ke tir ngay So Noi vu nhan da hd so hop 1é va y kién cua cac co quan
lién quan vé viéc cdng nhan diéu Ié (stra doi, bd sung) quy;
- 60 ngay ké tir ngay So Noi vy nhan du hd so hop 18 vé viéc doi tén quy.

4.5 | Phi/l¢ phi: Khong
4.6 | Quy trinh xir ly cbng viéc
T Trinh tu Trf’aAch Thi Biéij mﬁy/
i nhiém gian Két qua
B1 | Nép ho so Canhan, to | Gio hanh | Thanh phan
T chirc, ca nhan c6 nhu cau chuan bi chuc chinh hd so theo
va ndp déy dt ho so theo quy dinh tai muc 4.2
muc 4.2 vé& (Chi nhanh 02 Trung tdm '
Phyc vu hanh chinh céng Thanh phd
(CN 02 TTPVHCCTP) theo mdt trong
cac hinh thtrc sau:
1. Nop truc tiép tai CN 02
TTPVHCCTP.
2. Gtri qua dich vu chuyén phat dén CN
02 TTPVHCCTP.
3. Nop hd so truc tuyén qua Cong
Dich vu cong qubc gia
B2 | Tiép nhan hd so: xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, diy di cia ho so
1.Truong hop hd so chwa day du, chua
hop 1&: hudng dan cho t6 chirc, ca nhan .
hoan thién hé so (theo MAu). - Phicu yeu
2. Néu ho so déy du, hop lé: '[iép nhan Tra ngay Ca}'l bo _SAung"A
hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay hoan thl‘?n '20
tra két qua (theo Mau). o so (Mau s6
Ban giao ho so: Chi ’nhanh 01 ngay _QZ) »
1. Truong hop nhan hd so truc tiép 50 02 - Glay tiep
hodc qua dich vu chuyén phat, can bg, | Trung tam nhan ho 50 va
cong chire CN 02 TTPVHCCTP PVHCC hen tra ket
thuc hién cac ndi dung sau: qua (Mau sb
- Ky s6 hod so dé nghi theo quy dinh. 01)
- Huéng dan t6 chirc, c4 nhan gui ho so -S4 theo dbi
qua Hé thong Dich vu cong quoc gia ho so (Mau s6
- In Phleu kiém soat qua trinh giai 06)
quyét ho so va ban giao ho so vé Phong
chuyén mon S& No6i vu (qua dich vy
chuyén phat).
- Tich chuyén ho so trén hé thong dén
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TT Trinh tu TrfaAch T_h0'| Blei,l may/
: nhiém gian Ket qua

Lanh dao phong chuyén mon dé phan

cong thyuc hién.

2. Truong hop nhan hd so truc tuyén

qua Hé théng Dich vu cong quéc gia:

Can by, cbng chac CN 02

TTPVHCCTP tich chuyén trén hé¢

thdng dén Lanh dao phong chuyén mén

dé phan cong thuc hién.

B3 | Sau khi tiép nhan ho so trén Hé thong | Lanh dao | 01ngay | Phiéu kiém
Dich vu cdng, Lanh dao Phong chuyén phong soat qua trinh
mon tich chuyén trén hé théng dén can | chuyén giai quyét hd
bo, cdng chirc phong dé thyc hién. mon so (Mau s6

05)
B4 | Tham dinh ho so: Cong chiic phong | + Lanh dao .| - Phiéutu
A . Z s A \ 14 ngay: L. ik
chuy&n mon xem xeét, tham dinh ho so: So +Con choi tiep
a) Truong hop ho so khong du diéu | + Lanh dao chﬁ:cg nhan giai
kién: cong chic phong chuyén méndy | phong A quyét ho so
o SV n phong XX Ao,
thao thdng bao bang van bannéurd ly | chuyén n (Mau s6 03);
A A s e A LA kg ; 2 chuyén A
do ho so khong du dieu kién giai quyet mon mén: 09 - Phicu yéu
trinh Lanh dao Phong va Lanh dao So. |+ Cong X cau bo sung,
\ A A R A , ngay N S A
b) Truong hop ho so can bo sung: cong chuc ~ hoan thién ho
, ; o R R ] . + Lanh Xz
chuc phong chuyén mon théng bao phong so (Mau so
N o 5 P A A 2 A dao
bang van ban néu rd ly do ho socanbo |  chuyén hona: 03 02);
sung trinh Lanh dao Phong va Lanh| mon | P ’ g - Phiéu kiém
dao Sé. g~y soat qua trinh
\ X s g A LA A + Lanh Ly 1A
¢) Truong hop ho so du dicu kién: cong .. | giai quyet ho
, N N A . n daO SO. .2 ~
chuc phong chuyén mon thyc hién theo 02 naa so (Biéu mau
Budc 5. gy 05)
B5 | B5.1: Dy thao vian ban xin y kién cac | Céng chuc
co quan c¢0 lién quan. phong 03 ngay
chuyén
mon
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mén | Lanh dao
kiém soat van ban dy thao, ky nhay Phong X
trinh Lanh dao So chuyén 02 ngay . 5
- Cong van
mon
B5.3: Lanh dao S& xem xét, ky van | Lanh dao
ban; Coéng chic phong chuyén mon So
chuyén vin ban dén bd phan vin thu | Cong chic 01 nad
(Vin phong S&) dé phat hanh phong gay
chuyén

mon
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TT Trinh tu TrfaAch T_h0'| Blei,l maEJ/
: nhiém gian Ket qua
B§.4: Lay so, dong dau, phat hanh van B? phan 01 ngay
ban van thu
B5.5: Co quan, don vi lién quan nghién Vin ban cho
ctu ho so, gop ¥ kién giri vé S Noi vu | Co quan ¢b . y kién cua cac
. 10 ngay
lién quan co quan, don
vi
B6 | Cong chuac phong chuyén mdn tong
hop V¥ kién cac co quan lién quan, 1ap
to trinh cta S& Noi vu va du thao Quyét
dinh cua Cha tich UBND Thanh phé | Céng chuc s
. ~ \ L 4 aiA Lia A To trinh
trinh Lanh dao Phong néu du diéu kién. phong . <
. e f . A 07 ngay /Quyet
(Truong hop y Kién cac co quan khong | chuyén . L,
A ST 2 A - dinh/Van ban
dong vy, can giai trinh bo sung: cong mon
chtc phong chuyén mon téng hop, du
thao bao c4&o UBND Thanh phé xem
xét chi dao).
B7 | Lanh dao phong chuyén mén xem xét | Lanh dao
To trinh va du thao Quyét dinh hoac | Phong 03 nod Quyét dinh
van ban do cong chic tham muu, ky | chuyén gay /Vian ban
nhay trinh Lanh dao So mon
B8 Laﬁnh dao ?o I§y Toqtrlnh Ya !<y nhay du PhG Gidm Ty
thao Quyet dinh caa Chu tich UBND | . . . X
X PEAS TSN ... | doc, Giam | 03 ngay | trinh/Quyét
Thanh pho hoac cho y kién chi dao giai 2 oy :
X doc So dinh
quyet
B9 | Lanh dao UBND Thanh phé ky Quyét
dinh va chuyén S& Noi vu thuc hién
theo Buoc 10. Lanh dao
Truong hop khdng chap thuan hoic i , Quyét dinh
by Y4 X , . UBND 10 ngay . .
can phai xin y kién bo sung cac don vi Thanh ohé /Van ban
lign quan, UBND Thanh phé c6 vin P
ban guri S& Noi vu dé tiép tuc thuc hién
theo Budc 5.
B10 | Tiép nhan két qua tr Van phong | Chinhéanh
UBND Thanh phé s6 02
Trungtdm | 01ngay | Quyétdinh
PVHCCTP
B11 | - Vao s6 theo ddi va tra két qua cho to | Chi nhanh o
A £ - Quyeét dinh
churc/ca nhan s6 02 M
A Theo /Vian ban;
1rUng taM o hidhen | - Phidu kiém
PVHCCTP | PRIeU e 1= FleU Kie
01 ngay | soat quétrinh

giai quyét hd




17

TT Trinh tu TrfaAch T_h0'| Blei,l maEJ/
: nhiém gian Ket qua
Phong s0; SO theo
- Thdng ké va theo ddi chuyén ddi ho so
Chuyén vién S¢ c6 trach nhiém théng | mén, Can
ké két qua thuc hien TTHC bo, cong
chtc Chi
nhéanh s
02 Trung
tam
PVHCC
B12 | Truong hop hd so quéa ngay hen tra két . Phiéu xin 10i
\ : R Phong X .
qua theo quy dinh, du thao van ban xin A va hen lai
X: s P \ 2 | chuyén . N
I61 va hen lai ngay tra két qua cho to - 01 ngay | ngay tra ket
. s LA LsZ mon S
chuc/ca nhan biét. qua (mau so
04)
B13 | Luu trit ho so theo quy dinh Phong
chuyén 01 ngay
mon
4 | Biéu miu

- Hé thng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hé so va hen
tra két qud, Phiéu kiém soat qua trinh gidgi quyét hé so; Phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién hé so; Phiéu tir chai tiép nhdn giai quyét ho so; Phiéu xin 16i va hen
lgi ngay tra két qud, sé theo ddi ho so)

- Pon dé nghi céng nhan diéu I¢ (stra doi, bd sung) quy (theo Mau s 07, ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 caa Bo Noi vy).

- Pon dé nghi doi tén quy va cong nhan Biéu Ié quy (theo Mau s6 11, ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu).

- Piéu 1é mau cia quy xa hoi (theo Mau s6 02, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
627/Qb-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu).

- biéu 1é mau cua quy tir thién (theo Mau sé 03, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
627/QDb-BNV ngay 20/6/2025 ctua Bo Noi vu)..

- Quyét dinh cdng nhan diéu 18 (stra d6i, bd sung) quy; cho phép ddi tén va cong
nhan diéu 18 (stra doi, bd sung) cua quy
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4. Thi tuc cap lai gidy phép thanh lap va céng nhan diéu 1é quy (QT-04)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra Van ban/Quyét dinh cap lai Gidy phép
thanh 1ap va cdng nhan Diéu Ié quy (d6i v6i quy c6 pham vi hoat dong trong
Thanh phd); quy c6 t6 chic, ca nhan nudc ngoai gdp tai san voi cong dan, t6
chire Viét Nam dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi cap Xa.
2 |Phamuvi
- Quy ¢6 pham vi hoat dong Thanh phd.
- Quy c6 t6 chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san voi cong dan, t6 chuc Viét
Nam d¢ thanh lap, hoat dong trong pham vi cap XA.
3 | Péi tweng
Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: T chtrc, ca nhan
Can bg, cong chuc thugc Phong Quan ly Hoi va Van thu, luu trit; Can bo, cong
chte, ngudi lao dong thugc Trung tam Phuc vu Hanh chinh ¢éng Thanh phé va
cac phong co lién quan thuoc S& Noi vu chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh nay.
4 | Noi dung quy trinh
4.1 | Cosé phap ly
- Luat To chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;
- Nghi dinh s 93/2019/NDB-CP ngay 25/11/2019 caa Chinh phu vé t6 chirc, hoat
dong caa quy xa hoi, quy tu thién;
- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cia Chinh phu sira doi, bo
sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh
phui V& t6 chirc, hoat dong ciia quy xa hoi, quy tir thién;
- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong quan 1y nha nudce linh vuc ndi vu;
- Quyét dinh 6 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu vé viéc cong b thi
tuc hanh chinh méi ban hanh hoac sira doi, bo sung hozc bai bo linh vuc quan ly
nha nudce vé hoi, quy thuéc pham vi chire niang quan 1y nha nudc cua Bo Noi vy;
- Quyét dinh s6 963/QB-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cia Giam déc Trung tam
phuc vu hanh chinh cdng thanh phé Ha Noi vé viéc cong b danh muc thi tuc
hanh chinh méi ban hanh, duoc sira doi, b sung va bi bai bo linh viuc Ngudi ¢6
cong; Lao dong, tién lvong; Quan Iy nha nude vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong;
Viéc lam; An toan vé sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thuoc pham
vi chtic nang quan Iy caa So Noi vu thanh phd Ha Noi.
4.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Pon dé nghi cap lai giay phép thanh lap va cong nhan X
diéu I quy trong d6 néu 13 1y do d& nghi cap lai.
2. Trudng hop bi mat thi phai giri kém theo xac nhan cua X
co quan cong an; truong hop bi rach, nat thi phai giri kem
theo gidy phép bi rach, nat.
4.3 | S6 lwgng ho so
01 bd (ban chinh)
4.4 | Thai han giai quyét

60 ngay ké tir ngay S Noi vu Ha Nai nhan hd so hop 16
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4.5 | Phi/l¢ phi: Khong
4.6 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tu Tr_aAch T_ho1 BleAy maEJ/
nhiém gian Ket qua
NOp ho so ‘ ?
To6 chﬁ’c,‘cé nhél} c6 nhu cau chuan bi
va nop day du ho so theo quy dinh tai
myc 4.2 v€ (Chi nhanh 02 Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho ‘
(C’ZN 92 TTI,DVHCCTP) theo mot trong Canhan. t | Gio hanh Th‘Aanh phan
Bl | cdc hinh thirc sau: chirc chinh ho so theo
1. Nop truc tiep tai CN 02 muc 4.2
TTPVHCCTP. 7 ,
2. Guri qua dich vu chuyén phat dén CN
02 TTPVHCCTP. q
3. Nop ho so truc tuyen qua Cong Dich
vu cOng quoc gia
Tiép nhin hd 50 xem Xxét, k‘iém tra
tinh chinh xac, day du cia ho so
1.Truong hop h§ so chua day du, chua
hop 1¢é: huéng dan cho to Ehl:TC, ca nhan
hoan thién ho so (theo Mau).
2. Truong hop ho so day du, hop 1€
tiep nhan ho so va ghi giay bién nhén,
hen ngay tra két qua (theo Mau).  Phidu veu
Ban giao ho so: A RA y
\ A 1A iy cau bo sung,
1. Truong hop nhéan hé so truc tiép hoan thien
hodc qua dich vu chuyén phat, can bg, hd so (Mg U
cong chire CN 02 TTPVHCCTP . 2
I Chi nhanh so 02)
thuc hién cac ndi1 dung sau: X WA

. KA 3 : : so 02 - Giay tiep

- Ky s6 ho so dé nghi theo quy dinh. A A 1A
B2 . Y U Trung tam nhan ho so
- Hudng dan t6 chire, ca nhan giri ho so \ \ \
A1 A . A 2. PVHCCTP | Trangay | vahentra
qua H¢ thpng [?1ch vu cong quoc gia. Két Qua
- In Phiéu kiém soat qud trinh gidi \ x q;

L1 A i A A s 01 ngay | (Mau so 01)
quyét ho so va ban giao ho so vé Phong =33 theo dbi
chuyén mén S¢ Noi vu (qua dich vu hd so (Mau
chuyén phat). 56 06)

- Tich chuyén ho so trén hé théng dén
Lanh dao phong chuyén mén dé phan
cong thuc hién.

2. Truong hop nhan hd so truc tuyén
qua Hé théng Dich vu cong quéc gia:
Can by, cong chuc CN 02
TTPVHCCTP tich chuyén trén hé
thdng dén Lanh dao phong chuyén mén
dé phan cong thuc hién.
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TT Trinh tu Trich Thorl BIe}I may/
’ : nhiém gian Keét qua
Sau khi tiép nhan ho so trén Hé thong ~ Phiéu kiem
: N £ . N Lanh dao , ,
Dich vu cong quoc gia, Lanh dao hon soat qua
B3 | Phong chuyén mon tich chuyéntrénhé | P1o"d | 01ngay | trinh giai
A A oz A A , \ 2 chuyen Ap A
thong den can bg, cong chic phong dé mén quyet ho so
thuc hién. (Mau so 05)
Tham dinh hd so: Coéng chic phong | + Lanh dao ) qu-el-J;tu
A A e A . A \ . choi tiep
chuyén mon xem xet, tham dinh ho so: So 14 ngay: nhan gidi
a) Truong hop hd so khong du didu | + Lanh dao | + Cong 2N 9
S , . N \ . quyet ho so
kién: cong chac phong chuyén moén du phong chuc 09 XX
A NS ia A a1 A o (Mau so
thao thong bao bang van bannéurd ly | chuyén ngay; 03):
do ho so khong du dieu kién giai quyét mon +Lanh | Phiéu’ au
trinh Lanh dao Phong va Lanh dao Sé. | + Cong dgo | MY
\ A AR A , \ cau bo sung,
B4 | b) Truong hop ho so can bo sung: cong chuc phong hoan thian
chiuc phong chuyén mén théng bao phong chuyén A %
N < ) A A A 2 A P ho so (Mau
bang van ban néu rd ly do ho socanbo |  chuyén mon: 03 P
. ~ . N 2 . so 02);
sung trinh Lanh dao Phong va Lanh mon ngay; N
\ < - Phiéu kiem
dao So. ‘ . + Lanh S04t QUA
¢) Trudng hop hd so dii didu kién: cong dao So: oatgua
. X A o A trinh giai
chuc phong chuyén mon thyc hién theo 02 ngay & ho
Buéc 5 qu;N/et 0 S0
' (Mau s6 05)
B5 | B5.1: Du thao van ban xin y kién cac | Cong chirc
co quan co6 lién quan. phonAg 03 ngay
chuyén
mon
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mon | Lanh dao
Kiém soat van ban du thao, ky nhay Phong 02 naa
trinh Lanh dao So chuyén gay
mon Cong van
B5.3: Lanh dao S& xem xét, ky van | Lanh dao ong v
ban; Cong chuc phong chuyén mon So
chuyén van ban dén bo phan van thu | Cong chuc | 01 ngay
(Van phong S¢&) dé phat hanh phong
chuyén
mon
B§.4: Lay so, dong dau, phat hanh van B(;) phan 01 ngay
ban van thu
B5.5: Co quan, don vi lién quan nghién Vén ban cho
cttu ho so, gop y kién guri vé Sé Noi vu | Co quan ¢o 10 naa y kién cua
lién quan 98y | cac co quan,
don vi
Cong, ch}rc phong chuye_rA] mon tor)g Cong chic To
hop y kién cac co quan lién quan, 1ap hon trinh/Quyét
B6 | to trinh cua S¢ Noi vu va du thao Quyet cphu égn 08 ngay dinh /Vgln
dinh cia Cha tich UBND Thanh phé mg’n i

trinh Lanh dao Phong néu du diéu kién.
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TT Trinh tu Trich Thorl Bley may/
: nhiém gian Két qua
(Truong hop y kien cac co quan khong
dong y, can giai trinh b6 sung: cong
chirc phong chuyén mdn tong hop, du
thao bdo cao UBND Thanh pho xem
xét chi dao).
Lanh dao phong chuy&n mon xem xét < \
T trinh va dy thao Quyét dinh cia Chu Lgﬂggao trinh-}-gu &
B7 | tich UBND Thanh phé hoic van ban do 9| p3ngay | MNVERUY
N , A chuyén dinh/Van
cong chic tham muu, ky nhay trinh 2 ,
< \ mon ban
Lanh dao So
Lanh dao S¢ ky To trinh va ky nhay du L s .
thao Quyét dinh cia Ch tich UBND | 1o Glam T
B8 \ FYIAS Y S ... | doc, Giam | 02 ngay | trinh/Quyet
Thanh pho hoac cho y kién chi dao giai 2 oz :
X doc So dinh
quyeét
Lanh dao UBND Thanh pho ky Quyet
dinh va chuyén S¢ Noi vu thuc hién
theo Buéc 10. ’ Lanh dao ,
Truong hop khong chap thuan hoac : s Quyet dinh
B9 | e i o LA A . . UBND 10 ngay .
can phai xin y kién bo sung cac don vi Thanh ohé /Van ban
lién quan, UBND Thanh pho c6 van P
ban guri So NGi vu dé tiep tuc thuc hién
theo Budc 5.
Chi nhanh
Tiép nhan két qua tir Van phong | - 092 \ :
B10 UBND Thanh phé Trungtdm | 01 ngay | Quyétdinh
pho PVHCCTP
Chi nhanh
o . so 02
- Vao so/phan mém TTHC theo dbi va | Trung tam - Quyét dinh
tra két qua cho té chuc/ca nhan PVHCCTP /V;; ban
- Phiéu kiém
B11l chuyén | phiéu hen g
R . . quyet ho so;
mon, Chi 01 ngay S/ phan
, nhanh so mam TTHC
- Thong ké va theo doi 02 Trung .o
A e e . £ A theo doi ho
Chuyén vién S¢ co trach nhiém thong tam o
ké két qua thuc hien TTHC PVHCCTP
Truong hop ho so qua ngay hen tra két Phong Phiéu xin I3i
qua theo quy dinh, du thao van ban xin | chuyén 5 N .
B12 | %. . N SR 2 2 01 ngay va hen lai
I6i va hen lai ngay tra két qua cho to mon

chire/ca nhan biét.

ngay tra két
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TT Trinh tu Trich Thorl Bley may/
. nhiém gian Két qua
qua (mau so
04)
Phong
B13 | Luu trit hd so theo quy dinh ijg’rf” 01 ngay
4 | Biéu mau

- Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qud, Phiéu kiém soét qua trinh gidi quyét hé so; Phiéu yéu cau bé
sung, hoan thién hé so; theu tir choi tlep nhdn gidgi quyét ho so; Phiéu xin 10
va hen lai ngay tra két qud, sé theo di ho so)

- Cap lai Giay phép thanh Iap va cong nhan diéu 1& quy
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5. Thi tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong (QT-05)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh tu tiép nhan, xem xét va ra Vian ban/Quyét dinh cho phép quy hoat
dong tro lai sau khi bi dinh chi c0 thoi han hoat dong (461 v6i qui c6 pham vi hoat
dong trong Thanh phd); quy co t chtrc, c4 nhan nudc ngoai gop tai san vdi cong
dan, t6 chirc Viét Nam dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi cap Xa.
2 |Phamuvi
- Quy ¢6 pham vi hoat dong Thanh pho.
- Quy ¢ t6 chtrc, c4 nhan nude ngoai gop tai san vdi cong dan, t6 chuc Viét Nam
dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi cip x4.
3 | Péi tweng
Poi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chire, c4 nhan.
Céan bg, cbng chac thuoc Phong Quan ly Hoi va Van thu, luu trir; Can bo, cong
chte, nguoi lao dong thudc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng Thanh phé va
cac phong c6 lién quan thuoc S& Noi vu chiu trach nhiém thuc hién va kiém soéat
quy trinh nay.
4 | Noi dung quy trinh
4.1 | Co sé phap ly
- Luat To chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;
- Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phu vé t6 chuc, hoat
dong caa quy xa hoi, quy tu thién;
- Nghi dinh sb 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu stra doi, bd sung
mot sé diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh pha vé
t6 chuc, hoat dong cua quy x& hoi, quy tir thién;
- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh pha quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong quan 1y nha nudc linh vuc noi vy;
- Quyét dinh s6 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 ctua Bo Noi vu vé viéc cong bd thu
tuc hanh chinh méi ban hanh hoic stra d6i, b sung hoac bai bo linh vuc quan ly
nha nuéc vé hoi, quy thudc pham vi chirc ning quan ly cua B Noi vu;
- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cia Giam déc Trung tam
phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé Ha Noi vé viéc cong b danh muc tha tuc
hanh chinh méi ban hanh, dugc sira doi, bo sung va bi bai bo linh vuc Nguoi ¢6
cong; Lao dong, tién lwong; Quan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong;
Viéc lam; An toan vé sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thudc pham
vi chtrc nang quan Iy cua So Noi vu thanh ph Ha Noi.
4.2 Thanh phan hd so Ban chinh | Ban sao
1. Bon dé nghi cho quy hoat dong tro lai (theo mau) X
2. Bao cao cua Hoi dong quan ly quy va cac tai liéu chung «
minh quy da khac phyc sai pham (theo mau).
4.3 | So lwong hd so
01 bd (ban chinh)
4.4 | Thai han giai quyét
60 ngay ké tir ngay S Noi vu Ha Noi nhan du hd so hop 1é.
4.5 | Phi/l¢ phi: Khéng
4.6 | Quy trinh xir ly cdng viéc
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- Trinh te Trach Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Két qua
B1 | Nop ho so Canhan, t6 | Gio hanh | Thanh phan
T chirc, ¢4 nhan c6 nhu ciu chuén bi chuac chinh ho so theo
va ndp day du hd so theo quy dinh tai muc 4.2
muc 4.2 vé (Chi nhanh 02 Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd
(CN 02 TTPVHCCTP) theo moét trong
cac hinh thirc sau:
1. Nop tryc tiép tai CN 02
TTPVHCCTP.
2. Gtri qua dich vu chuyén phat dén CN
02 TTPVHCCTP.
3. Nop hd so truc tuyén qua Cong Dich
vu cong qudc gia.
B2 | Tiép nhan ho so: xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, diy di cia ho so
1. Trudng hop ho so chua day du, chua
hop 1¢: hudéng dan cho t6 chirc, ca nhan
hoan thién ho so (theo Mau). Tra ngay
2. Truong hop ho so diy du, hop 1é:
tiép nhan hod so va ghi gidy bién nhan,
hen ngay tra két qua (theo Mau).
Ban giao ho so: 01ngay | - Phiéu yéu
1. Truong hop nhan hd so truc tiép cau bo sung,
hodc qua dich vu chuyén phat, can b, hoan thién
cong chiec CN 02 TTPVHCCTP hd so (Mau
thuc hién cac ndi dung sau: Chi nhanh s6 02)
- Ky s6 ho so dé nghi theo quy dinh. | s6 02 Trung - Giay tiép
- Huéng dan t6 chirc, c4 nhan gui hd so tam nhan ho so
qua Hé théng Dich vu cong qubc gia. | PVHCCTP va hen tra
- In Phiéu kiém soat qua trinh giai két qua
quyét ho so va ban giao ho so vé Phong (Mau s 01)
chuyén mén S& Noi vu (qua dich vu - S6 theo dbi
chuyén phat). hd so (Mau
- Tich chuyén ho so trén hé théng dén s6 06)
Lanh dao phong chuyén mén dé phan
cong thuc hién.
2. Truong hop nhan hd so truc tuyén
qua Hé théng Dich vu cong quéc gia:
Can by, cong chuc CN 02
TTPVHCCTP tich chuyén trén hé
thdng dén Lanh dao phong chuyén mén
dé phan cong thuc hién.
B3 | Sau khi tiép nhan ho so trén Hé thong | Lianhdao | 01 ngay o
: A PO N X Phicu kiém
Dich vu cbng quoc gia, Lanh dao phong Y
: A PPN A soat qua
Phong chuyén mon tich chuyén trén hé | chuyén moén trinh giai

thong dén cén bo, cdng chirc phong dé
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- Trinh te Tréch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Két qua
thuc hién. quyét ho so
(MAu s6 05)
B4 | Tham dinh ho so: Cong chiic phong | + Lanh dao | 14 ngay:
chuy&n mén xem xét, tham dinh hd so: So +Cong | - Phiéu tur
a) Truong hop hd so khong du diéu | + Lanh dao | chtc 09 chéi tiép
kién: cong chac phong chuyén moén du phong ngay; nhan giai
thao thong bao bang van ban néu rd ly | chuyén mén | + Lanh | quyét ho so
do hd so khong du diéu kién giai quyét | + Cong chic dao (Mau sb
trinh Lanh dao Phong va Lanh dao So. phong phong 03);
b) Trudng hop ho so can bo sung: cong | chuyén mén | chuyén | - Phiéu yéu
chic phong chuyén mén thong bao moén: 03 | cau bd sung,
bang van ban néu rd Iy do hd so can bd ngay; hoan thién
sung trinh Lanh dao Phong va Lé&nh +Lanh | ho so (Mau
dao So. dao So: 6 02);
¢) Trudng hop ho so du diéu kién: cong 02 ngay | - Phiéu kiém
chtrc phong chuy&n mon thyc hién theo soat qua
Budc 5. trinh giai
quyét ho so
(Mau sb 05)
B5 | B5.1: Dy thao vin ban xin y kién cac | Cong chirc
co quan c6 lién quan. phong 03 ngay
chuyén mon
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mon | Lénh dao 02 ngay
Kiém soat van ban du thao, ky nhay Phong
trinh Lanh dao S& chuyén mon Cone van
B5.3: Lanh dao So xem xét, ky van | Lanh dao So &
ban; Cong chic phong chuyén mén | Cong chic 01 naa
chuyén vin ban dén bo phan van thu phong gay
(Van phong So) dé phat hanh chuyén mon
ES 4: Lay s6, dong dau, phat hanh van | Bo phan vin 01 ngay
an thu
B5.5: Co quan, don vi lién quan nghién Van ban cho
ctru ho so, gop y kién guri vé Sé Noi vu | Co quan c6 10 naa y kién cua
lién quan 98Y | cac co quan,
don vi
B6 | Cong chiac phong chuyén mdn tong
hop V kién cac co quan lién quan, 1ap
to trinh cua S& Noi vu va dir thao Quyét
dinh cua Cha tich UBND Thanh phé | . , To
X . Cong chuc N X
trinh Lanh dao Phong néu du dieu kién. A s trinh/Quyet
phong 08 ngay . <
(Truong hop y kién cac co quan khong A S dinh/Van
chuyén mon \
ddng vy, can giai trinh bd sung: cong ban

chtc phong chuyén mén téng hop, du
thao bao cao UBND Thanh pho xem
xet chi dao).
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- Trinh te Tréch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Két qua
B7 | Lanh dao phong chuyén mon xem Xxeét Linh dao To
To trinh va du thao Quyét dinh hoac PhoNG 03 naa trinh/Quyeét
van ban do céng chic tham muu, ky chuyén r%én gay dinh/Van
nhay trinh Lanh dao S¢ ban
B8 | Lanh dao So ky To trinh va ky nhay du s .
thao Quyét dinh cia Cha tich UBND | 1o Giam \ 1o
N 2w S A ... | doc, Giam | 02ngay | trinh/Quyét
Thanh pho hoac cho y kién chi dao giai 2 ox :
,( doc S¢ dinh
quyét
B9 | Lanh dao UBND Thanh phé ky Quyét
dinh va chuyén S& Noi vu thuc hién
theo Buéc 10. x %
Truong hop khong chap thuan hoac LSrg]NdSO 10 ngay digtlf/{?;n
can phai xin y kién bo sung cac don vi Thanh phé ban
lien quan, UBND Thanh phd c6 vin
ban guri S& Noi vu dé tiép tuc thuc hién
theo Buac 5.
B10 | Tiép nhan két qua tr Van phong | Cén bo,
UBND Thanh phé cong chic
Chinhanh | 01ngay | Quyétdinh
s602TT
PVHCCTP
B11 |- Vao so/ phan mém TTHC theo ddiva | Cén bg,
tra két qua cho to chirc/ca nhan cong chirc
Chi nhanh - Quyét dinh
s602TT /Vin ban;
PVHCCTP - Phiéu kiém
- Théng ké va theo ddi , Phong Theo soat qua
Chuyén vién So¢ c6 trach nhi¢m thong chuyén ohiéu hen trinh giai
ké ket qua thuc hién TTHC mon, Can <. | quyét ho so;
A A 01 ngay PN
bo, cong S6/ phan
chic Chi mém TTHC
nhanh s6 02 theo di hd
TTPVHCC SO
TP
B12 | Truong hop ho so qua ngay hen tra két Phiéu xin 16i
qua theo quy dinh, du thao van ban xin Phong va hen lai
15i va hen lai ngay tra két qua cho t6 | chuyn mén | 01 ngay | ngay tra két
chtrc/ca nhan biét. qua (mau
04)
B13 | Luu trir ho so theo quy dinh PhAong ) 01 ngay
chuyén mon
4 | Biéu miu

- Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong duoc ban hanh kem
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Glay tlep nhdn h0 so'va hen
tra két qud, Phiéu kiém soét qua trinh gidi quyét ho so; Phiéu yéu cau bé sung,
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TT

Tréach

Trinh tw "
: nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

hoan thién ho so; Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyét ho so; Phiéu xin 161 va hen

lai ngay tra két qud, sé theo ddi ho so).

- Pon dé nghi cho quy hoat dong tro lai (theo Mau s6 16, ban hanh kém theo Quyét

dinh 6 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 ciia Bo Noi vu).

- B4o céo quy da khac phuc sai pham (theo Mau s6 17, ban hanh kém theo Quyét

dinh s 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cia Bo Noi vu).

- Quyét dinh cho phép qu§ hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi c6 thoi han

hoat dong.
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6. Thii tuc hop nhét, sap nhap, chia, tich, mé rong pham vi hoat dong quy (QT-06)

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra Vn ban/Quyét dinh cho phép hop nhit,
sap nhap, chia, tach, ma rong pham vi hoat dong quy (d6i voi qui c6 pham vi hoat
dong trong Thanh phd); quy ¢ t6 chirc, ca nhan nudce ngoai gop tai san voi cong
dan, t6 chirc Viét Nam dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi cap Xa.

Pham vi

- Quy c6 pham vi hoat dong Thanh phé.

- Quy c6 t6 chure, c4 nhin nudc ngoai gbp tai san voi cong dan, to chirc Viét Nam dé
thanh l4ap, hoat dong trong pham vi cap X4.

Péi twong

béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Tb chuc, ca nhan.

Céan bg, cdng chirc thuoc Phong Quan ly Hoi va Van thu, luu trit; Can b, cdng chuec,
ngudi lao dong thudc Trung tam Phuc vy Hanh chinh cdng Thanh phé va céc phong
c6 lién quan thuoc S Noi vu chiu trach nhiém thuc hién va kiém soét quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

4.1

Co sé phap ly ‘

- Luat T6 charc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025; o

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phu vé to chuc, hoat
dong caa quy xa holi, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cia Chinh phu stra doi, bd sung
mét sé diéu caa Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP ngay 25/11/2019 caa Chinh phu vé to
chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctua Chinh phu quy dinh vé phan
quyén, phan cap trong quan 1y nha nudc linh vuc noi vy;

- Quyét dinh s6 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 ciia Bo Noi vu vé viéc cong b thu tuc
hanh chinh méi ban hanh hogc swra doi, bo sung hogc bai bo linh vic quan ly nha
nudc ve hoi, quy thudc pham vi chire nang quan ly cia Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 963/QB-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam dbc Trung tm phuc
vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noi vé viéc cong bé danh muc tha tuc hanh chinh
mai ban hanh, dugc sira d6i, bo sung va bi bai bo linh vue Nguoi ¢6 cong; Lao dong,
tién lwong; Quan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong; Viéc 1am; An toan
v¢ sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thudc pham vi chirc nang quan ly
cua So Noi vy thanh phd Ha Noi.

4.2

Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao

* H6 so dé nghi hop nhat, sap nhap, chia, tach quy:

1. Pon dé nghi hop nhat, sap nhap, chia, tach quy, trong X
d6 néu 1o 1y do va tén goi méi cta quy (theo mau).

2. Dy thao diéu 18 quy (theo mau). X

3. Nghi quyét cia Hoi dong quan Iy qu vé viéc hop nhat, X
sap nhap, chia, tach quy; y kién dong y bang vin ban cia
sang lap vién hodc nguoi dai dién hop phap cia sang lap
vién (néu co).

4. Dy kién nhan su Hoi dong quan ly quy. X

5. Phuong 4n giai quyet tai san, tai chinh, lao dong khi X
hop nhat, sap nhap, chia, tach quy.
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* H6 so dé nghi mo rong pham vi hoat dong quy:

1. Bon d& nghi mé rong pham vi hoat dong (theo mau).

2. Dy thao diéu Ié quy (theo mau).

x

3. Vin ban cua Ban sang 14p quy; Nghi quyét cua Hoi dong
quan ly quy vé viéc mo rong pham vi hoat dong cua quy.

4. Tai lieu ching minh tai san dong gop dam bao theo
quy dinh tai Biéu 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

5. Truong hop bo sung sang 1ap vién thanh lap quy: ho so
theo Piéu 11 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP va khoan 5
Diéu 1 Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP, so yéu ly lich ca
nhén (theo mau kém theo Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP)
va phiéu Iy lich tu phap s6 01 do co quan c6 tham quyén
cap cho céc sang lap vién thanh 1ap quy khdng qua 06 thang
tinh dén ngay nop ho so; néu sang lap vién Ia can bg, cong
chirc, vién chie dugce co quan co tham quyén dong y bang
van ban theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo thi khong
can phiéu ly |1ch tu phép so 01.

6. B4o cao vé qua trinh to chic, hoat dong cua quy va
phuong hudng hoat dong cua quy khi dugc md rong
pham vi hoat dong; bao cao vé quan ly, st dung tai san,
tai chinh cua quy; bao céo kiém toan (néu c6) vé quan Iy,
str dung tai san, tai chinh caa quy; phuong an giai quyét
tai san, tai chinh, lao dong khi mé rong pham vi hoat dong
cua quy.

* Truong hop ¢6 sy thay doi ve dia gisi hanh chinh: Ho
so dé nghi hop nhat, sdp nhap, chia, tach, mé rong pham
vi hoat dong quy thuc hién nhu trén.

4.3 | S6 lwgng ho so
01 b (ban chinh)

4.4 | Thai han giai quyét
- 60 ngay ké tir ngay S¢ Noi vu nhan di hd so hop 18 vé viéc cho phép hop nhét, sap
nhap, chia, tach quy.
- 60 ngay ké tir ngay S& Noi vu nhan da hd so hop 18 va y kién cta cac co quan lién quan
vé viéc cho phép mé rong pham vi hoat dong cua quy.

4.5 | Phi/l¢ phi: Khéng

4.6 | Quy trinh xir ly cbng viéc

T Trinh tu Trach Thai Biéy mﬁy/

: nhiém gian Keét qua

B1 | Nop ho so Canhan, t6 | Gio hanh | Thanh phan
T chtrc, ca nhan c6 nhu cau chuan bi va chac chinh hd so theo
nop day di ho so theo quy dinh tai muc muc 4.2

4.2 v& (Chi nhanh 02 Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng Thanh phé (CN 02
TTPVHCCTP) theo mdt trong cac hinh
thirc sau:

1. Nop truc tiép tai CN 02 TTPVHCCTP.
2. Giri qua dich vy chuyén phat dén CN
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02 TTPVHCCTP. q
3. Nop ho so truc tuyen qua Cong Dich vu
cOng quoc gia.

B2 | Tiép nhén ho so: xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day da ciia hd so
1. Trudng hop ho so chua diy du, chua
hop 1&: huéng dan cho té chic, ca nhan
hoan thién hd so (theo Mau). Tra ngay
2. Truong hop hd so day du, hop 1¢: tiép
nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen
ngay tra két (theo Mau). 01 ngay | - Phiéuyéu
Ban giao ho so: cau b sung,
1. Truong hop nhan hé so truc tiép hodc hoan thién
qua dich vu chuyén phat, can b, cong Can b, hé so (Mau
chitc CN 02 TTPVHCCTP cong chic s6 02)
thuc hién cac ndi dung sau: Chi nhanh - Giay tiép
- Ky s6 ho so dé nghi theo quy dinh. $6 02 nhan hd so
- Hudéng dan t6 chire, ca nhan gui hd so | TTPVHCC va hen tra
qua H¢ thong Dich vu cong qudc gia. TP két qua
- In Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét (Mau sb 01)
hd so va ban giao hd so vé Phong chuyén - Sb theo ddi
mon Sé Noi vu (qua dich vu chuyén phat). hé so (Mau
- Tich chuyén ho so trén hé thong dén s6 06)
Lanh dao phong chuyén mén dé phan
cong thuc hién.
2. Truong hop nhan hé so truc tuyén qua
Hé thdng Dich vu cdng quéc gia: Can bo,
cébng chac CN 02 TTPVHCCTP tich
chuyén trén hé théng dén Lanh dao phong
chuyén mon dé phan cong thyc hién.
Sau khi tiép nhan ho so trén Hé thong Phiéu kiém
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua |  Lanh dao soat qua
B3 | Thanh phé, Lanh dao Phong chuyén mén phong 01 ngay trinh giai
tich chuyén trén hé théng dén can bo, | chuyén mon quyét ho so
cdng chic phong dé thyc hién. (MAu sé 05)
B4 Than} d;rlh ho 50" Co}ng c‘:hu:C Aphong | Lanh dao |- Pp_leu _Eu’
chuyén mon xem xet, tham dinh h6 so: S5 14 ngay: | choi tiep
a) Truong hop ho so khong du diéu kién: . +CoOng | nhan  giai
A ; R n n \ + Lanh dao . Lo A
cong chac phong chuyén mon du thao \ chuc quyet ho so
A s LA phong \ X A Aoy
thdng bao bang van ban néu rd ly do ho so A D phong | (Mau so6 03);
A e A LiAm i P ~ chuyén mon A PR
khong du diéu kién giai quyet trinh L&nh 2 . chuyén |- Phiéu yéu
. T s . + Cong chuc NI XA
dao Phong va Lanh dao So. 3 mon: 09 | cau bo sung,
‘ Ao A phong ; ) ia
b) Truong hop ho so can bo sung: cong chuyén mon ngay hoan  thién
chuc phong chuyén mon thong bao bang +Lanh | ho so (Mau
van ban néu rd ly do hd so can bd sung dao | s6 02);
trinh Lanh dao Phong va Lanh dao So. phong: | -Phiéu kiém
03 ngay | soat qua
trinh giai
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¢) Truong hop ho so du diéu kién: cong +Lanh | quyét ho so
chuc phong chuyén moén thuc hién theo dao S¢: | (Mau so 05)
Budéc 5. 02 ngay
B5 | B5.1: Du thao van ban xin y kién cac co | Céng chuc s
i A 03 ngay
quan co lién quan. phong
chuyén mén
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mén kiém | Lanh dao
soat van ban du thao, ky nhay trinh Lanh Phong 02 ngay
dao S¢ chuyén mon ) §
B5.3: Lanh dao S& xem xét, ky van bép; Lanh dao So Cong van
Cong chuc phong chuyén mén chuyén | Cong chuc 01 naa
van ban dén bo phan véan thu (Van phong phong gay
S&) dé phat hanh chuyén mén
B§.4: Lay so, dong dau, phat hanh van | Bo phan van 01 ngay
ban thu
B5.5: Co quan, don vi lién quan nghién | Co quan co . '\/égbér! cho
oA f o LA e X G N A A 10 ngay | ykién cua co
ctru ho so, gop y kien gui veé S& Noi vu lién quan quan, don vi

B6 | Cdng chuc phong chuyén mon tong hop y
kien cac co quan li€n quan, 13p to trinh
cua S¢ Noi vu va du thao Quyet dinh cua Ty
Chu tich UBND Thanh pho trinh Lanh | Co6ng chac N z

. L e 4 A L A . trinh/Quyet
dao Phong néu du dicu kién. phong 08 ngay : <
. LA, . N dinh/Van
(Truong hop y kien céac co quan khong | chuyén mon ban
dong y, can giai trinh bo sung: cong chuc
phong chuyén mdn tong hop, du thao bao
cao UBND Thanh pho xem xét chi dao).

B7 | Lanh dao phong chuyén mon xem xét To Lanh dao T6
trinh va du thao Quyét dinh hoac van ban PhoNG 03 nai trinh/Quyét
do cOng chtc tham muu, ky nhay trinh chuven r%lén gay dinh/Van
Lanh dao Sé y ban

B8 | Lanh dao So ky To trinh va ky nhay du L s .
thao Quyét dinh caa Chu tich UBND | RO Glam T

A L BN , ... | doc, Giam | 02ngay | trinh/Quyét
Thanh pho hoac cho y kién chi dao giai 2 o :

X doc So dinh
quyet

B9 | Lanh dao UBND Thanh pho ky Quyet
dinh va chuyén S& Noi vu thuc hién theo
Buac 10. ;

\ A X A <A Lanh dao Quyet
Truong hop khong chap thuan hodc can | “a\n" | 19 ngay | dinh/Van
phai xin y kién bo sung cac don vi lién Thanh phé ban
quan, UBND Thanh phé c6 van ban gii P
So Noi vu @é tiep tuc thuc hién theo Budc
5.

B10 | Tiép nhan két qua tir Vin phong UBND |  Cén b,

Thanh phd cong chic . £ s
Chi nhanh 01 ngay | Quyet dinh

s 02
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TTPVHCC
TP
B11 | - Vao sé/phan mém TTHC theo ddivatra| Céan bo,
két qua cho t6 chuc/ca nhan cong chirc
Chi nhanh
s6 02 - Quyét
TTPVHCC dinh/Van
TP ban;
- Phiéu kiém
Theo soat qua
- Théng ké va theo doi Phong phiéu hen | trinh giai
Chuyén vién S ¢ trach nhiém thong ké | chuyén 01 ngay | quyét ho so;
két qua thuc hién TTHC mén, Cén So/phan
bo, cong mém TTHC
chuc Chi theo ddi ho
nhanh sb 02 SO
TTPVHCC
TP
B12 | Truong hop ho so qua ngay hen tra két Phiéu xin I5i
qua theo quy dinh, du thao vin ban xin 1i Phong va hen lai
va hen lai ngay tra két qua cho to chuc/ca | chuyén mon | 01ngay | ngdy tra két
nhan biét. qua (mau sb
04)
B13 | Luu trit ho so theo quy dinh Phong
chuyén mén | 01 ngay
4 | Biéu miu

- Hé thdng biéu mau theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tiep nhdn ho so va hen
tra két qud, Phiéu kiém soét qua trinh gidi quyét ho so; Phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién ho so; Phleu tir chéi tiép nhan gidi quyét ho so; Phiéu xin 16i va hen lgi
ngay trd két qud, sé theo ddi ho so)

- Pon dé nghi tach quy (theo Mau s6 12, ban hanh kém theo Quyét dinh s6 627/QD-
BNV ngay 20/6/2025 cia Bo Nbi vu).

- Pon d nghi chia quy (theo MAau sé 13, ban hanh kém theo Quyét dinh s6 627/QD-
BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu).

- Pon dé nghi hop nhat quy (theo Mau sé 14, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
627/QD-BNV ngay 20/6/2025 ciia Bo Noi vu).

- Pon d nghi sap nhap quy (theo Mau sé 15, ban hanh kém theo Quyét dinh sb
627/Qb-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu).

- Pon dé& nghi cap gidy phép thanh I1ap va céng nhan diéu Ié trén co s& mé rong
pham vi hoat dong (theo MAu sé 08, ban hanh kém theo Quyét dinh s 627/QD-BNV
ngay 20/6/2025 cua B Noi vu).

- Piéu 1é mau cua quy xa hoi (theo Mau sb 02, ban hanh kém theo Quyét dinh sb
627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua B Noi vu).
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- Piéu 1é mau cua quy tir thién (theo Mau s6 03, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu).

- So yéu ly lich c& nhan (theo Mau s6 19, ban hanh kém theo Quyét dinh s6 627/QD-
BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu).

- Quyét dinh cho phép hop nhat, sap nhép, chia, tdch, mé rong pham vi hoat dong
quy.
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7. Thi tuc quy tw giai thé (QT-07)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh tu tiép nhan, xem xét va ra Vian ban/Quyet dinh Ve viéc giai thé
quy (d6i v6i quy c6 pham vi hoat dong trong Thanh phd); quy co t6 chuc, ca nhan
nudc ngoai gop tai san véi cong dan, to chirc Viét Nam dé thanh 1ap, hoat dong
trong pham vi cap Xa.

2 |Phamuvi

- Quy ¢6 pham vi hoat dong Thanh pho.
- Quy ¢ t6 chtrc, c4 nhan nude ngoai gop tai san vdi cong dan, t6 chuc Viét Nam

dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi cip x4.

3 | Péi tweng
Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Tb chic, ca nhan.
Céan bg, céng chac thuoc Phong Quan ly Hoi va Van thu, luu trir; Can bo, cong
chte, nguoi lao dong thudc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng Thanh phé va
cac phong c6 lién quan thuoc S& Noi vu chiu trach nhiém thuc hién va kiém soéat
quy trinh nay.

4 | Noi dung quy trinh

4.1 | Co sé phap ly
- Luat To chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;
- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phua vé té chirc, hoat
dong caa quy xa hoi, quy tu thién;
- Nghi dinh sb 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu stra doi, bd sung
mot sé diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh pha vé
t6 chuc, hoat dong cua quy x& hoi, quy tir thién;
- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh pha quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong quan 1y nha nudc linh vuc ndi vy;
- Quyét dinh s6 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu vé viéc cong bé tha
tuc hanh chinh méi ban hanh hoic stra d6i, bd sung hoac bai bo linh vuc quan ly
nha nuéc vé hoi, quy thudc pham vi chirc ning quan ly cua B Noi vu;
- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cia Giam déc Trung tam
phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé Ha Noi vé viéc cong b danh muc tha tuc
hanh chinh méi ban hanh, dugc sira doi, bo sung va bi bai bo linh vuc Nguoi ¢6
cong; Lao dong, tién lwong; Quan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thuéng;
Viéc lam; An toan vé sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thudc pham
vi chtrc nang quan Iy cua So Noi vu thanh ph Ha Noi.
4.2 Thanh phan hd so Ban Ban sao
chinh

1. Bon dé nghi giai thé quy (theo mau):; X
2. Nghi quyét caa Hoi dong quan Iy quy vé tu giai thé, X
trong d6 néu rd 1y do giai thé quy;
3. Ban kiém k& tai san, tai chinh caa quy c6 chi ky cua X

Chu tich Hoi ddng quan ly quy, Truong Ban Kiém tra,
Giam dbc va phu trach ké toan;

4. Dy kién phuong thirc xir Iy tai san, tai chinh, lao dong X
va thoi han thanh toan cac khoan no;
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5. Thong béo thoi han thanh toan ng (néu co) cho céc to
chirc va ca nhan c¢6 lién quan theo quy dinh ctaa phap
luat va théng béo lién tiép trén 03 sé bao viét hoac bao
dién tr & dia phuong;

6. Cac tai liéu chiing minh viéc hoan thanh nghia vu tai
san, tai chinh cua quy.

4.3

S6 lwong ho so
01 bo (ban chinh)

4.4

Thai han giai quyét

60 ngay ke tir ngay ket thic thai han ghi trong thdng bao thanh todn ng va thanh
ly tai san, tai chinh cua quy khi quy tu giai thé ma khong c6 don khi€u nai

4.5 | Lé phi
Khong

4.6 | Quy trinh xir ly c6ng viéc

TT Trinh tw TriCh Thai gian B'ey ma},J/

nhiém Keét qua

B1 | Nop ho so Canhan, to | Gio hanh | Thanh phan
T chtrc, ca nhan c¢6 nhu cau chuan bi chac chinh hé so theo
va nop ddy du ho so theo quy dinh tai muc 4.2
muc 4.2 vé (Chi nhanh 02 Trung tam
Phyc vu hanh chinh céng Thanh phd
(CN 02 TTPVHCCTP) theo mot trong
cac hinh thtrc sau:
1. Nop truc tiép tai CN 02
TTPVHCCTP.
2. Gtri qua dich vu chuyén phat dén CN
02 TTPVHCCTP.
3. Nop ho so truc tuyén qua Cong Dich
vy cdng qudc gia.

B2 | Tiép nhan hd so: xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, dy di cia hd so
1. Trudng hop hé so chua day du, chua
hop 18: huéng dan cho té chirc, ca nhan - Phiéu yéu
hoan thién ho so (theo Mau). Trangay | cau bo sung,
2. Truong hop hd so day du, hop 1é: hoan thién
tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hd so (Mau
hen ngay tra két qua (theo Mau). Chinhanh | 01 ngay s6 02)
Ban giao ho so: s6 02 - Giay tiép
1. Trudng hop nhan hd so truc tiép | Trung tam nhan hd so
hodc qua dich vu chuyén phat, can bo, | PVHCC va hen tra
cong chirc CN 02 TTPVHCCTP két qua
thuc hién cac ndi dung sau: (MAu sé 01)
- Ky s6 hd so d& nghi theo quy dinh. - S theo
- Huéng dan t6 chirc, c4 nhan giri hd so ddi ho so
qua Hé théng Dich vu cong qudc gia. (MAu sé 06)
- In Phiéu kiém so4t qua trinh giai
quyét hd so va ban giao ho so vé Phong
chuyén mon S& Néi vu (qua dich vy
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T Trinh te Trach | 4 gian | Bl mau/
: nhiém Keét qua
chuyén phat).
- Tich chuyén hd so trén hé thong dén
Lanh dao phong chuyén mén dé phan
cong thuc hién.
2. Truong hop nhan hd so truc tuyén
qua Hé théng Dich vu cong quéc gia:
Can by, cobng chac CN 02
TTPVHCCTP tich chuyén trén hé¢
thdng dén Lanh dao phong chuyén mén
dé phan cong thuc hién.

B3 | Sau khi tiép nhan ho so trén Hé thong | Lanh dao | 01ngay | Phiéu kiém
Dich vu cbng qudc gia, Lanh dao| phong Soat qua
Phong chuy&n mdn tich chuyén trén hé | chuyén trinh giai
thdng dén can bg, cong chie phong dé moén quyét hd so
thuc hién. (Biéu mau

04)

B4 | Tham dinh ho so: Cong chiic phong | + Lanh dao
chuyén mon xem xét, tham dinh h so: So 14 ngay
a) Truong hop ho so khong du dicu | + Lanh dao +Cong
kién: cong chac phong chuyén mén du phong .

A S e A A chuc: 09
thao thong bao bang van bannéurd ly | chuyén ngdy:
d9 ho s0 khong du‘dleu ‘klep giai quyfat mon t Lanh dao | (MAu theo
trinh Lanh dao Phong va Léanh dao So. + Cong phong Thone tu sb
b) Truong hop ho so can bo sung: cong chuc chuvan 01/20%8/TT
chitcc phong chuyén mén thong béo phong A y

> ST A X2 A mon: 03 -VPCP)
bang van ban néu rd ly do ho socanbo |  chuyén ngay
sung trinh Lanh dao Phong va Lénh mon +L€1?1h da0
dao Sé. ‘ ‘ Sy 02'
¢) Truong hop ho so du dicu kién: céng 0 'a
chtrc phong chuy&n mon thyc hién theo gay
Budc 4.

B5 | B5.1: Dy thao van ban xin y kién cac | Céng chuc

co quan c6 lién quan. phong 03 ngay
chuyén
mon
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mén | Lanh dao
Kiém soat vian ban dy thao, ky nhdy | Phong 02 naa Cone va
trinh Lanh dao S& chuyén gay ong van
mon
B5.3: Lanh dao So xem xét, ky van | Lanh dao
ban; Cbng chic phong chuyén mén So
chuyén vin ban dén bd phan vin thu | Cong chic 01 naa
(Vin phong S&) dé phat hanh phong gay
chuyén

mon
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T Trinh te Trach | rpyigian | Bley mau/
: nhiém Keét qua
5"5'4: Lay so, dong dau, phat hanh vin Bophan | o, ngdy
an van thu
B5.5: Co quan, don vi lién quan nghién Vin ban cho
ctru hd so, gop ¥ kién giri vé S Noi vu |  Co quan 10 ngay y kién cua
lién quan cac co quan,
don vi
B6 | Cong chic phong chuyén mén tong
hop ¥ kién cic co quan lién quan, 1ap
to trinh cua S Noi vu va dy thao Quyét Cona chic To
dinh ciia Cha tich UBND Thanh phé hg\n rinhouyét
trinh Lanh dao Phong néu du didu kien. | PoNng 08 ngay iuye
X Y A chuyén dinh/Vian
(Truong hop y Kién cac co quan khong 2 .
A VAT 2 2 mon ban
dong y, can giai trinh bo sung: can bo
thu ly téng hop, du thao bao céo
UBND Thanh phd xem xét chi dao).
B7 | Lanh dao phong chuyén mén xem xét | Lanh dao
To trinh va du thao Quyét dinh hoac | Phong 03 ngay Quyét dinh
van ban do céng chtrc tham muu, ky | chuyén /Vian ban
nhay trinh Lanh dao So. mon
B8 | Lanh dao S¢ ky To trinh va ky nhay du L s \
thao Quyét dinh cia Chi tich UBND | - R0 Glam \ T
\ X s Y S ... | doc, Glam 02 ngay | trinh/Quyeét
Thanh pho hoac cho y kién chi dao giai 2 oz :
x doc So dinh
quyet.
B9 | Lanh dao UBND Thanh phé ky Quyét
dinh va chuyén S& Noi vu thuc hién
theo Buéc 10. , Lanh dao ’
Truong hop khong chap thuan hoac R 5 Quyet dinh
A A , : UBND 10 ngay O
can phai xin y kien bo sung cc don vi Thanh phé /Vian ban
lién quan, UBND Thanh pho c6 vin
ban guri S& Noi vu dé tiép tuc thuc hién
theo Buoc 5.
B10 | Tiép nhan két qua tr Van phong | Céan bo,
UBND Thanh phé cong chic ’
Chi nhanh \ Quyeét dinh
s502TT | Y1N9Y | “vin ban
PVHCCTP
B11 | - Vao so/ phan mém TTHC theo ddiva | Céan bo,
tra két qua cho to chirc/ca nhan cong chirc
Chi nhéanh S6/ phan
s6 02 TT | Theo phiéu | mém TTHC
PVHCCTP hen theo dbi tiép
01 ngay | nhanhd so,
- Luu ho so theo dai. Phong tra két qua
chuyén

mon
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T Trinh tw Trach | rpyigian | Bley mau/
: nhiém Keét qua
(So Noi
vu)

B12 | Truong hop ho so qué ngay hen tra két Phong Fihiéu Xin
qua theo quy dinh, du thao van ban xin chuyén 16i va hen
16i va hen lai ngay tra ket qua cho to mon 01 ngay lai ngay tra
churc/ca nhan biét. két qua

(mau 04)

B13 | Luu trit ho so theo quy dinh Phong

chuyén s
mén 01 ngay

4 | Biéu mau

- Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kem
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Glay tlep nhgn ho so'va hen
tra két qud, Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét hé so; theu yéu cau bé sung,
hoan thién hé so; Phiéu xin 141 va hen lai ngay tra két qud, sé theo ddi ho so)

- Pon dé nghi giai thé quy (theo Mau sé 10, ban hanh kém theo Quyét dinh sb
627/QDb-BNV ngay 20/6/2025 cua B Noi vu).

- Quyét dinh giai thé va thu hoi giay phép thanh lap va cong nhan diéu lé quy.
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DANH MUC MAU VAN BAN AP DUNG CHO QUY

VA CA NHAN, TO CHUC LIEN QUAN

(Kém theo Quyét dinh sé 627 /QP-BNV ngay 20 thang 6 nam 2025 ciia B6 Néi vu)

Mau s6 01 | Pon dé nghi cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan Piéu 1& quy

Mau s6 02 | Diéu 16 mau cta quy xa hoi

Mau s6 03 | Diéu 16 mau cua quy tir thién

Mau s6 04 | Cam két tai san dong gop thanh lap quy

Mau s6 05 | Bién ban bau cac chic danh Ban sang lap quy

Mau s6 06 | Vin ban dé nghi gia han thoi gian chuyén quyén sé hitu tai san dong gop
thanh 1ap quy

Mau s6 07 | Pon dé nghi cong nhan diéu 1é (stra doi, bo sung) quy

Mau s6 08 | Pon dé nghi cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy trén co
s& mo rong pham vi hoat dong

Mau s6 09 | Thong bao thanh lap chi nhanh (hodc van phong dai dién) ciia quy

Mau s6 10 | Pon dé nghi giai thé quy

Maus6 11 | Pon dé nghi d6i tén quy va cong nhan Piéu 1é quy

Maus6 12 | Pon dé nghi tach quy

Mau s6 13 | Pon dé nghi chia quy

Mau s6 14 | Pon dé nghi hop nhat quy

Mau s6 15 | Pon dé nghi sap nhap quy

Mau s6 16 | Pon dé nghi cho quy hoat dong tro lai

Maus6 17 | Bao céo quy da khac phuc sai pham

Mau s6 18 | Bao céo vé to chirc, hoat dong va tai san, tai chinh cua quy

Mau so 19 | So yéu li lich ca nhan




40

MAu s6 01. Pon dé nghi cip gidy phép thanh 1ap va cong nhan Piéu 1é quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Cép gidy phép thanh lap va cong nhin Piéu 1 Quy ...... Leveene
Kinh gtri: ...2...
Ban sang 14p Quy ... ... trin trong d& nghj ...%... xem xét, quyét dinh cip Gidy phép
thanh 1ap va cong nhan Diéu 1& Quy ...»... nhu sau:

1. Su c?nn thi,é't va co' s¢ phap ly thanh lap Quy
a) Su can thiét

Quy

~ Thong tin khi can lién hé (trudng hop nguoi duoc Trudng ban sang 1ap uy quyén thi
c6 gidy uy quyén keém theo):
Ho va tén:

1
Noi nhdn: .8 ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. BAN SANG LAP
-Luu: ......... TRUONG BAN

(Chir ky)

Ho va tén

Ghi cha:
1 Tén quy du kién thanh 1ap: tén tiéng Viét, tén tiéng nudc ngodi va tén viét tit (néu co).
2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh 1ap quy.

3 Néu tom tit thuc trang linh vuc quy du kién hoat dong, su can thiét thanh 1ap quy, ton chi,
muc dich cua quy; kinh nghiém hodc nhiing cong viéc cua cac sang lap vién lién quan dén
linh vuc quy du kién hoat dong.
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4 Chu truong cua Dang; chinh sach, phap luat cua Nha nude lién quan tryc tiép dén linh vuc
quy du kién hoat dong.
® Tai san dong gop thanh 1ap quy bao gOm tién d?)ng Viét Nam va tai san quy ddi ra tién dong
Viét Nam theo quy dinh tai Di€éu 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
6 Dy kién phwong huéng hoat dong ciia quy: to chirc bd may; phuong an trién khai cac hoat
dong cua quy theo ting nam va trong giai doan 5 nam dau cua quy; xay dung, ban hanh cac
van ban trién khai thyc hién dieu 1¢ quy.
" Pam bao day du theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP (riéng van ban xac

nhan tru sé ciia qu§ gdm: hop dong cho thué, cho muon va cac vin ban khac theo quy dinh
cua phap luat).

8 Pia danh.
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Mau s6 02. Diéu 18 miu ciia quy xa hdi (*)
...... Leeee CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY ...... I
(Puoc céng nhdn kém theo Quyét dinh sé ... ngay ... thdng ... ndm ... cua...)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé

1. Tén goi:

a) Tén tleng Y 1S ;

b) Tén tleng NUGC NZOAT (NEU CO) ..ovvve et ;

€) Ten Vit tit (NEU CO): «.vveeven e

2. Biéu tuong (logo) cua Quy (neu [o70) I N

3. Try s0: s0 nha, duong, pho (néu cd)..., xa, phuong..., quan..., tinh, thanh phd.

4. S dién thoai: ..., s6 Fax:..., Email:.. Website (MEU CO): v

Diéu 2. Toén chi muc dich

Quy ..... 2..... (sau day goi tat 1a Quy) 12 Quy xa hoi hoat dong khong vi muc tiéu loi
nhuan, nham myc dich .....5.....

Diéu 3. Nguyén tac t6 chu’c, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Quy duoc hinh thanh tir tai san dong gop ban dau ciia cac sang lap vién va ting
truong tai san quy trén co s¢ van dong tai trg, van dong quyén gop cua cac to chirc, c4 nhan
trong va ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat dé thue hién cac hoat dong theo ton chi, muyc
dich cua Quy.

2. Quy duoc to chirc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh 1ap va hoat dong khong vi muc tiéu 1gi nhuan;

b) Ty nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va ty chiu trach nhiém trudc phép luat
bang tai san ciia Quy;

¢) T6 chirc, hoat dong theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é Quy dugc cong nhén,
chiu sy quan Iy nha nuée cta ... 4 ... vé nganh, linh vuc Quy hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé tb chirc, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai sdn cia Quy;

d) Khong phan chia tai san cua Qu}7 trong qua trinh Qu¥y dang hoat dong.

3. Quy c6 pham vi hoat dong .....5..

4. Quy co tu cach phap nhan, c6 con dau tai khodn tai ngan hang theo quy dinh cua
phap luat.

Diéu 4. Sang 1ap vién thanh lip Quy ....5.....

Chuong 1T
CHU'C NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chirc niing, nhiém vu

1. Sur dung tai san cua Quy dé hd tro, tai trg cho cac doi tuong, cac chuong trinh, du an
phu hop v6i ton chi, myc dich, pham vi hoat dong cua Quy va quy dinh cua phap luat.

2. Tiép nhan va quan ly tai san dugc tai trg, vién tro theo uy quyen tir cac to chirc ca
nhan trong va ngoai nudc dé thyc hién cac hoat dong theo hop dong tiy quyén phu hop véi ton
chi, myc dich cia Quy va quy dinh cua phap luat.

3. Tiép nhan tai san tir cac td chirc, c4 nhan trong va ngoai nudc tai trg, hién, ting hoic
bang cac hinh thirc khac theo quy dinh ciia phap luat dé bao ton va ting truong tai san cia Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vu

(Cian ctr quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh 93/2019/ND-CP va quy dinh cta phap luat c¢6
lién quan va ton chi, myc dich cta Quy, dé quy dinh cu thé, phu hop).

Chuong 111
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TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co cdu to chirc

1. Hoi dong quan 1y Quy.

2. Ban Kiém soét Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hoac chi nhanh va céc don vi truc thudc (néu co).

Diéu 8. Hji dong quan Iy Quy

1. Hoi déng quan 1y quy 1a co quan quéan 1y ctia quy, nhan danh quy dé quyét dinh, thuc
hién cic quyén va nghia vu ciia quy; cac thanh vién phai c6 du ning lyc hanh vi dan sy va
khéng c6 an tich. Hoi dong quan 1y quy c6 tdi thiéu 03 thanh vién gdbm: Chu tich, cac Phé Chu
tich va cac thanh vién, khong phai 1a nguoi c6 quan hé gia dinh, trong d6 c6 tdi thiéu 51% sb
luong thanh vién la cong dan Viét Nam. Nhiém ky Hoi ddng quan 1y quy do diéu 18 quy dinh
nhung khong qua 05 nam, tinh tir ngay c6 quyét dinh cong nhan cta co quan nha nudc c6 thim
quyén quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP.

Hoi quan 1y qui do ban sang lap dé cu, truong hop khong co dé cir cuia ban sang lap,
Hoi dong quan 1y quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo. Cham
nhat 90 ngay trude ngay hét nhiém ky, quy phai hoan thanh hé so, thi tuc cong nhan hoi dong
quan 1y hop 1¢ gui co quan nha nude co tham quyén cong nhéan. Hoi dong quan 1y quy nhiém
ky trudc diéu hanh hoat dong cia quy cho dén khi cé quyét dinh cong nhan hoi dong quan 1y
nhiém ky tiép theo.

2. Hoi ddng quan 1y Quy c¢6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nam cua Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; thong qua hop dong mua, ban tai san c6 gia
tri tur ... déng Viét Nam tré 1én;

c) Bau, mién nhiém, bii nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Hoi déng quan
Iy Quy dé co quan nha nudc cé tham quyén cong nhan; quyét dinh thanh lap Ban Kiém soét
Quy; quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam ddc Quy hodc ky va chdm dat hop
dong d6i voi Giam ddc Quy trong trudng hop Giam ddc Quy 13 ngudi do Quy thué; bo nhiém
Ké toan truong va nguoi quan ly khac quy dinh tai Diéu 1¢ Quy;

d) Quyét dinh mirc lvong, ché do, chinh sach khac (néu c6) d6i voi Chi tich, Pho Chu
tich, thanh vién Hoi dong quan 1y Quy, Giam ddc, Ké toan truong Quy va nguoi lam viéc tai
Quy theo quy dinh tai Piéu 1¢ Quy va theo quy dinh ctia phap luat;

d) Thong qua bao cao tai chinh hang nam, phuong an st dung tai san, tai chinh quy;

e) Quyet dinh co c4u t6 chirc quan 1y Quy theo quy dinh cta phéap luat va Diéu 1é Quy;

g) Quyét dinh thanh lap phap nhan tryc thudc Quy theo quy dinh cua phap luat va Piéu
16 quy; thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién Quy theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi
dinh 93/2019/ND-CP;

h) Déi tén; stra doi, bd sung Diéu 1& Quy;

i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhat;

k) Trong thdi han 60 ngay ké tir ngay c6 Quyét dinh cong nhan Quy du diéu kién hoat
dong va cong nhan Hoi ddng quan 1y Quy, Hoi dong quan 1y Quy co trach nhiém xay dung, ban
hanh: quy dinh vé quan 1y va sir dung tai san, tai chinh, cac dinh mirc chi tiéu ciia Quy; quy
dinh cong tac khen thuong, ky luat va giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, td céo trong
ndi bd Quy; quy dinh vé thoi gian lam viéc, viéc st dung lao dong va st dung con diu cua Quy;
quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Hoi
dong quan ly; quy dinh cu thé viéc bo nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam ddc hoic cham dut
hop ddng lao dong ddi véi Giam dbe Quy va Quy ché lam viée ctia Hoi dong quan ly Quy, Ban
Kiém soat Quy; cac quy dinh trong ndi bd Quy phu hop véi quy dinh cua Diéu 16 Quy va quy
dinh cua phap luat.

1) Cac nhiém vy va quyén han khac theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
Diéu 1¢ Quy.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan 1y Quy:
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a) Cudc hop cua Hoi dong quan 1y Qui do Chu tich Hoi dong quan ly Quy tridu tap va
chu tri. Ho1 dong quan ly Quy hop dinh ky ... mot lan, co thé hop bét thuong theo yéu ciu cia
. s6 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy. Cudc hop cua Hoi dong quan 1y Quy duoc coi 1a hop

lé khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy tham gia;

b) M&i thanh vién Hoi dong quan 1y Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong truong hop sd
thanh vién c6 mat tai cugc hop khong day du, ngudi chu tri cudc hop Hoi ddng quan 1y Quy xin
¥ kién bang van ban, y kién bang vin ban cta thanh vién ving mit c6 gia tri nhu ¥ kién cia
thanh vién c6 mat tai cudc hop;

¢) Cac quyét dinh cta Hoi dong quan 1y Quy duoc thong qua khi ¢6 ... thanh vién Hoi
ddng quan 1y Quy biéu quyét tan thanh.

Piéu 9. Chi tich Hji dong quan Iy Quy

1. Chu tich Hoi déng quan 1y quy 1a cong dan Viét Nam duoc Hoi dong quan Iy Quy
bau va 12 nguoi dai dién theo phap luat ctia Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 thé kiém
Giam ddc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan Iy Quy c6 cac nhiém vu va quyen han sau day:

a) Chuén bj hodc t6 chirc viéc chudn bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi dong
quan ly Quy;

b) Chuén bi hodc td chuc viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi dong
quan 1y Quy hodc dé lay y kién cac thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;

¢) TriGu tap va chu tri cudc hop Hoi ddng quan 1y Quy hoic t6 chirc viéc 1dy y kién cac
thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;

d) Giam sat hodc to chtrc giam sét viéc thyuc hién cc quyét dinh cia Hoi dong quan 1y
Quy;

d) Thay mat Hoi ddng quan 1y Quy ky cac quyét dinh cua Hoi dong quan ly Quy;

e) C4c quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
Piéu 1é Quy.

3. Nhiém ky ctia Chu tich Hoi dong quan 1y Quy khong quéa 05 nam. Chu tich Hoi dong
quéan 1y Quy c6 thé duge bau lai véi sé nhiém ky khong han ché.

4. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan 1y Quy kiém Giam dbc Quy thi phai ghi 1 trong
cac gidy to giao dich cua Quy.

5. Truong hgp vang mat thi Cha tich Hoi dong quan ly Quy uy quyén bang vin ban cho
Pho Chu tich Hoi dong quan ly Quy thuc hién cac quyén va nhiém vy cua Chu tich Hoi dong
quan ly Quy theo nguyén tac quy dinh tai Diéu 1¢ Quy.

Piéu 10. Phé Chu tich Hoi dong quan ly Quy

1. Phé Chu tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi ddng quan 1y Quy bau va co nhiém ky
clng v6i nhiém ky ciia Hoi dong quan 1y Quy.

2. Ph6 Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 nhiém vu giap Chu tich Hoi dong quan 1y
Quy diéu hanh cac hoat dong ctia Quy theo sy phan cong ciia Hoi dong quan 1y Quy va thuc
hién nhiém vu theo su iy quyén cua Chu tich Hoi dong quan 1y Quy.

Piéu 11. Giam dbc Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 12. K¢ toan truéng ciia Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 13. Ban Kiém soat Quy

- Can clr quy dinh tai Piéu 30 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Nhiém ky cta Ban Kiém soat ciing voi nhiém ky cua Hoi dong quéan 1y Quy.

Diéu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mon

Diéu 15. Chi nhanh, viin phong dai dién va don vi trie thude (néu co)

- Can clr quy dinh tai Piéu 32 Nghj dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy Quy c6 quyét dinh thanh 1ap chi nhanh hodc vin
phong dai dién & céc tinh, thanh phd truc thudc trung wong khéac véi tru sé chinh ctua Quy thi
Quy gri 01 bd hd so thong bao cho co quan nha nudc c¢6 thim quyén cho phép thanh 1ap Quy
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theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP va Uy ban nhén dan cap tinh noi
Quy dat chi nhanh hodc van phong dai dién.
Chuwong IV
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ, POI TUQNG VA PIEU
KIEN HO TRO

Diéu 16. Van dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Quy dugc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nude va nudc ngoai nham thuc
hién muc dich hoat dong theo quy dinh cua biéu 1& Quy va theo quy dinh cua phap luét.

2. Céc khoan van dong quyén gop, tai tro ctia cic ca nhan, to chiic trong va ngoai nudc
cho Quy phai dugc nop ngay vao Quy theo ding quy dinh hién hanh cua Nha nudc, dong thoi
cong khai thong tin qua trang thong tin di¢n tir cia t6 chirc (néu c6) dé cong chung va cac nha
tai tro c6 diéu kién klem tra, giam sat. D6i v6i khoan tai tro c6 muc dich, muyc tiéu phai thuc
hién diing theo yéu ciu cua nha tai tro.

3. Viéc dong gop | hd tro khic phuc khé khin khi xay ra thién tai, hoa hoan, sy ¢d nghiém
trong lam thiét hai 16n vé nguoi va tai san cua nhan dan do Hoi dong quan 1y Quy quyét dinh
dong gop theo hudng dan cia Uy ban trung wong Mt tran T6 qudc Viét Nam.

Piéu 17. Nguyén tic van dong quyén gop, tlep nhan tai trg

1. Viéc van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vat, cong sirc clia ca nhan, to
chure phai trén co s ty nguyén voi long hao tam, Quy khong ty dat ra mire huy dong dong gép
ti thiéu dé budc ca nhan, t6 chirc thuc hién.

2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan 1y, sir dung tién, hién vat tir ca nhén, t6 chirc dong
g6p cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tra, giam sat theo quy
dinh cua phap luat.

3. No6i dung van dong quyén gop, tlep nhén tai trg phai cong khai, minh bach, bao gom
muc dich van dong quyen gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai trg; viée sir dung, két
qué str dung va bao céo quyét toan.

4. Hinh thtrc cong khai bao gdm:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai trg va noi nhan ciru trg, trg gitp;

b) Thong bao trén phuong tién thong tin dai chung;

¢) Cung cép thong tin theo yéu cau ciia co quan, to chirc, ca nhan theo quy dinh cta
phap luat.

Piéu 18. Péi twong, diéu kién nhin h tro, tai tro

(Can ctr Nghi dinh 93/2019/ND-CP va ton chi, muc dich cia Quy dé quy dinh dbi tugng
cu thé)

Chuong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Piéu 19. Ngudn thu

(Can cir quy dinh tai Diéu 35 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 20. Sir dung Quy

(Can cir quy dinh tai DPiéu 36 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Diéu 21. Noi dung chi cho hoat dong quan ly Quy

(Cin cir quy dinh tai Diéu 37 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 22. Quan ly tai chinh, tai san ciia Quy

(Cin cir quy dinh tai Diéu 38 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 23. Xir Iy tai san ciia Quy khi hop nhét, sap nhip, chia, tach, dinh chi c6 thoi
han hoat dong va giai thé Quy

(Can ct Diéu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Chuong VI
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN; PINH CHI CO THOI HAN
HOAT PONG VA GIAI THE QUY
Diéu 24. Hop nhit, sap nhap, chia, tich, d6i tén Quy
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1. Viéc hop nhét, sap nhap, chia, tach, ddi tén Quy thuc hién theo quy dinh cua B luat
Dan sy, Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phép luat khac c6 lién quan.

2. Hoi ddng quan 1y Quy c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh hop nhét, sap
nhap, chia, tach, d6i tén Quy theo quy dinh ctia phép lut.

Piéu 25. Pinh chi c¢6 thoi han hoat dong ciia Quy

Viéc dinh chi ¢6 thoi han hoat dong cua Quy thuc hién theo quy dinh tai biéu 40 Nghi
dinh s6 93/2019/ND-CP.

Diéu 26. Giai thé Quy

1. Viée giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 41 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

2. Hoi déng quan 1y Quy o trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh giai thé Quy theo
quy dinh cua phap luat.

Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 27. Khen thwéng

1. T6 chire, c4 nhan c6 nhiéu dong gép cho hoat dong cua Quy s& dugc Hoi dong quan
1y Quy khen thudng hodc duge Hoi ddng quan 1y Quy dé nghi co quan nha nudc c6 thim quyén
khen thudng theo quy dinh ctua phap luat.

2. Hoi déng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thire, tha tuc, thAm quyén, trinh tu xét
khen thudng trong ndi by Quy.

Piéu 28. Ky luat

1. T6 chirc thuéc Quy, nhirng ngudi lam viée tai Quy vi pham quy dinh ctia Diéu 18 nay,
tuy theo tinh chit, murc do vi pham ma bi xtr 1y ky luét hodc truy ctru trdch nhiém hinh su. Néu
gay thiét hai vat chat phai boi thudng theo quy dinh ctia phép luat.

2. Hoi déng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, tha tuc, thAm quyén trinh tu xem
xét, quyét dinh ky luat trong ndi bd Quy.

Chuwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 29. Sira doi, b6 sung Diéu 1¢

Viéc sira doi, bo sung Diéu 18 Quy phai dugc ... thanh vién Hoi dong quan 1y Quy thong
qua va phai duoc ... ... quyét dinh cong nhan.

Piéu 30. Hl(;u Iwe thi hanh

1. Piéu 18 Quy ..%... ¢6 ... Chuong, ... Diéu va co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay dugc
...... cong nhan.

2. Can ctr cac quy dinh phap luat vé quy xa hoi, quy tir thién va Didu 1& Quy da dugc
cong nhan, Hoi dong quan 1y Quy ...2.. ¢6 trach nhiém hudng dan va t6 chic thyuc hién Diéu 18
nay.

Ghi chu:

™) Can cir diéu kién cy thé quy c6 thé bd sung thém s didu phit hgp quy dinh cta phap
luat.

1 Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 thim quyén cong nhén diéu 1¢ quy.

2Tén goi clia quy.

3 Can ctr Diéu 3 va khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va quy dinh ctia phap
luat c6 lién quan dé quy dinh cu thé ton chi, muc dich ctia quy cho phu hop.

4 Co quan quan Iy nha nudce vé linh vuc hoat dong chinh ciia quy.

> Toan qudc hodc lién tinh, trong tinh, xa.

% Ghi 16 thong tin ve sang 1ap vién: truong hop sang 1ap vién la ca nhan (ho va tén; ngay,
thang, nam sinh; qudc tich; s6 va noi cAp CMND hoic cin cudc cong dan hodc ho chiéu; dja
chi thudng tra, noi & hién nay), truong hop sang 1ap vién 1a t6 chirc (tén to chic, dia chi try s
chinh, gidy phép hodc quyét dinh thanh 1ap va hoat dong; ma s6 doanh nghiép, giéy chirng nhan
dang ky kinh doanh, gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép - néu co).
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MAu s6 03. Piéu 18 miu ciia quy tir thién (*)

weeeelinn CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY ...2...
(Puwoc cong nhdn kém theo Quyet dinh sé... ngdy... thang... ndm ... ciia ...)
Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé

1. Tén got:

a) Tén tleng VLt et ettt st b et aeesnteeaee e ;

b) Tén tleng NUGC NZOAT (EU CO): oot oo, ;

€) TN VIt tat (NEU CO):uvrrrrrnririeieeeeeteeeee et PRSI

2. Biéu tuong (logo) cua Quy (neu 470 ) USSP

3. Try s0: s6 nha, duong, phd (néu cd). .., xa, phuong ..., quan ..., tinh, thanh phd.

4.86 dién thoai: ..., s6 Fax:..., Email:..., Website (N CO):....ovvvveieeeeeeeeeeeeeeeeeee.

Diéu 2. Tén chi, muc dich

Quy ...2... (sau day goi tit 1a Quy) 1a Quy tir thién hoat dong khong vi muc tiéu loi
nhuén, nham muc dich ...5...

Piéu 3. Nguyén tic té chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Quy dugc hinh thanh tir ngudn tai san dong gop ban dau cua cac sang lap vién va
tang trudng tai san cta Quy trén co s¢ van dong tai tro, van dong quyén gop cua céac to chic,
ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh cua phép luat dé thuc hién cac hoat dong theo ton
chi, myc dich cua Quy.

2. Quy duoc t6 chirc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh 1ap va hoat dong khong vi muc ti€u lgi nhuén;

b) Tu nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va tu chiu trdch nhi¢ém trude phép luat
bang tai san ciia Quy;

¢) T6 chirc, hoat dong theo quy dinh cua phéap luat va Diéu 1& Quy duge ... ... cong
nhan, chiu su quan 1y nha nuéc cta ...%... vé nganh, Iinh vuc Quy hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé t6 chtic, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san cia Quy;

d) Khong phan chia tai san ciia Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Quy c6 pham vi hoat dong ...>...

4. Quy c6 tu cach phap nhan, c6 con diu, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh cta
phéap luat.

Diéu 4. Sang l1ap vién thanh lap Quy ...5

Chwong 11
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chirc ning, nhiém vu

1. Str dung ngudn tai san ctia Quy dé hd tro, tai trg cho cac ddi twong, cac chuong trinh,
du an phu hop v6i ton chi, myc dich, pham vi hoat dong cua Quy va quy dinh cua phap luat.

2. Tiép nhan va quan ly tai san dugc tai trg, vién trg theo uy quyen tir cac to chiic ca
nhan trong va ngoai nudc dé thyc hién cac hoat dong theo hop dong ty quyén phu hop vai ton
chi, myc dich cua Quy va quy dinh cua phap luat.

3. Tiép nhan tai san tir cic to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc tai tro, hién, tang hodc
bang céac hinh thirc khac theo quy dinh ctia phap luat dé bao ton va ting trudng tai san ctia Quy.

Diéu 6. Quyén han va nghia vu

(Can ctr quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va t6n chi, muc dich cua
Quy dé quy dinh cu thé, phu hop)
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) Chuong I11
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co cdu to chirc

1. Hoi dong quan 1y Quy.

2. Ban Kiém soét Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hoac chi nhanh va céc don vi truc thudc (néu co).

Diéu 8. Hji dong quan Iy Quy

1. Ho1 ddng quan 1y quy 1a co quan quan 1y ctia quy, nhan danh quy dé quyét dinh, thuc
hién cic quyén va nghia vu cua quy; cac thanh vién phai c6 du nang lyc hanh vi dan sy va
khong c6 an tich. Hoi dong quan 1y quy o tdi thiéu 03 thanh vién gdm: Cha tich, cac Pho Chu
tich va cac thanh vién, khong phai 1a ngudi co quan hé gia dinh, trong d6 c6 ti thiéu 51% sb
luong thanh vién la cong dan Viét Nam. Nhiém ky Ho1i ddng quan 1y quy do diéu 1é quy dinh
nhung khong qua 05 nam, tinh tir ngay c6 quyét dinh cong nhan ctia co quan nha nudc c6 thim
quyén quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP.

Ho1 quan ly quy do ban sang lap dé ci, truong hop khong co dé cir cua ban sang 1ap,
Hoi dong quéan 1y quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo. Cham
nhat 90 ngay trude ngay hét nhiém ky, quy phai hoan thanh hé so, thi tuc cong nhan hoi déng
quan 1y hop 1¢ guri co quan nha nude co tham quyén cong nhan. Ho1 dong quan 1y quy nhiém
ky trudc diéu hanh hoat dong cua quy cho dén khi cé quyét dinh cong nhan hoi dong quan 1y
nhiém ky tiép theo.

2. Hoi ddng quan 1y Quy c¢6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nam cua Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; thong qua hop dong mua, ban tai san c6 gia
tri tur ...déng Viét Nam tré 1én;

c) Béu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Hoi déng quan
Iy Quy dé co quan nha nudc co thim quyén cong nhan; quyét dinh thanh lap Ban Kiém soat
Quy; quyet dinh b6 nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam ddc Quy hodc ky va chdm dat hop
dong d6i voi Giam dbc Quy trong trudng hop Giam ddc Quy 1a nguoi do Quy thué; bd nhiém
Ké toan trudng va ngudi quan 1y khac quy dinh tai Diéu 1 Quy;

d) Quyét dinh murc lvong, ché do, chinh sach khac (néu co) d6i véi Chu tich, Phé Chir
tich, thanh vién Hoi déng quan 1y quy, Giam dbc, Ké toan truong Quy va ngudi lam viée tai
Quy theo quy dinh tai Diéu 1¢ Quy va theo quy dinh ctia phap luat;

d) Thong qua bao cao tai chinh hang nam, phuong an st dung tai san, tai chinh Quy;

e) Quyet dinh co cau t6 chirc quan Iy Quy theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é Quy;

) Quyét dinh thanh 1ap phap nhén truc thude Quy theo quy dinh cta phap luat; thanh
13p chi nhanh, van phong dai dién Quy theo quy dinh tai biéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP;

h) Pdi tén; sira ddi, bd sung Diéu 1¢ Quy;

i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhit;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay co Quyet dinh cong nhan Quy du diéu kién hoat
dong va cong nhan Hoi dong quan 1y Quy, Hoi dong quan 1y Quy co trach nhiém xay dung, ban
hanh: quy dinh vé& quan 1y va st dung tai san, tai chinh, cac dinh murc chi tiéu cua Quy; quy
dinh cong tac khen thuong, ky luat va giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, td céo trong
ndi b Quy; quy dinh vé thoi gian lam viée, viée st dung lao dong va sir dung con dau cta Quy;
quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bai nhi¢ém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Hoi
ddng quan ly; quy dinh cu thé viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam ddc hodc cham dut
hop d6ng lao dong ddi voi Giam dbe Quy va Quy ché lam viée cua Hoi dong quan 1y Quy, Ban
Kiém soat Quy; cac quy dinh trong ndi bd Quy phu hop véi quy dinh cua Piéu 1& Quy va quy
dinh cua phap luat.

) Céc nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
Diéu 1é Quy.
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3. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan 1y Quy:

a) Cudc hop ciia Hoi dong quan 1y Quy do Chu tich Hoi dong quan 1y Quy triéu tap va
chu tri. Hoi dong quan 1y Quy hop dinh ky ... mot 1an, c6 thé hop bat thuong theo yéu cau cua

.. s6 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy. Cudc hop ctiia Hoi dong quan 1y Quy duoc coi 1a hop
16 khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy tham gia;

b) Mbi thanh vién Hoi dong quan ly Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong truong hop sO
thanh vién c6 mat tai cugc hop khong day du, ngudi chu tri cudc hop Hoi dong quan 1y Quy xin
¥ kién bang van ban, y kién bang van ban cta thanh vién ving mat c6 gia tri nhu ¥ kién coa
thanh vién c6 mat tai cugc hop;

¢) Cac quyét dinh cua Hoi ddng quan 1y Quy dwoc thong qua khi c6 ... thanh vién Hoi
dong quan ly Quy biéu quyét tan thanh.

Diéu 9. Chu tich Hi dong quan 1y Quy

1. Chu tich Hoi dong quan Iy Quy 1a cong dan Viét Nam duoc Hoi dong quan 1y Quy
bau va la nguoi dai dién theo phap luat cia Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 thé kiém
Giam ddc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan ly Quy c6 cac nhiém vu va quyen han sau day:

a) Chuan bj hodc to chirc viéc chuan bi chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hoi dong
quan ly Quy;

b) Chuan bj hodc t6 chirc viée chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi dong
quan 1y Quy hodc dé iy y kién cac thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;

¢) Triéu tép va chu tri cudc hop Hoi ddng quan 1y Quy hodc t6 chirc viée 14y ¥ kién cac
thanh vién Hoi dong quan ly Quy,

d) Giam sat hodc t6 chirc giam sat viéc thyc hién cac quyét dinh ctia Hoi dong quan 1y Quy;

d) Thay mat Ho1 ddng quan 1y Quy ky cac quyét dinh cua Hoi dong quan ly Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
Piéu 1é Quy.

3. Nhiém ky ctia Chu tich Hoi dong quan 1y Quy khong qua 05 nam. Chu tich Hoi dong
quéan 1y Quy c6 thé duge bau lai véi sé nhiém ky khong han ché.

4. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan 1y Quy kiém Giam dbc Quy thi phai ghi 1 trong
cac gidy to giao dich cua Quy.

5. Truong hgp vang mat thi Cha tich Hoi dong quan ly Quy uy quyén bang vin ban cho
Pho Chu tich Hoi dong quan ly Quy thuc hién cac quyén va nhiém vy cua Chu tich Hoi dong
quan ly Quy theo nguyén tac quy dinh tai Diéu 1¢ Quy.

Piéu 10. Phé Chu tich Hoi dong quan ly Quy

1. Phé Chu tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi dong quan 1y Quy bau va c6 nhiém ky
clng v6i nhiém ky ciia Hoi dong quan 1y Quy.

2. Ph6 Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 nhiém vu giap Chu tich Hoi dong quan 1y
Quy diéu hanh cac hoat dong ctia Quy theo sy phan cong ciia Hoi dong quan 1y Quy va thuc
hién nhiém vu theo su iy quyén cua Chu tich Hoi dong quan 1y Quy.

Piéu 11. Giam dbc Quy

(Can ct quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ¢ quy dinh cu thé)

Piéu 12. K¢ toan truéng ciia Quy

(Can ct quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)

Piéu 13. Ban Kiém soat Quy

- Can ctr quy dinh tai Piéu 30 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Nhiém ky ctia Ban Kiém soat ciing voi nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.

Diéu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhanh, viin phong dai dién va don vi truc thudc (néu c6)

- Can ctr quy dinh tai Diéu 32 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy Quy c6 quyét dinh thanh 1ap chi nhanh hoic vin
phong dai dién & céc tinh, thanh phd truc thudc trung wong khéac véi tru sé chinh ctua Quy thi
Quy guri 01 bd hd so thong bao cho co quan nha nudc ¢6 thim quyén cho phép thanh lap Quy
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theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va Uy ban nhan dan cap tinh
noi Quy dat chi nhanh hodc van phong dai dién.
Chuong IV
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ, POI TUQNG VA PIEU
KIEN HO TRO

Diéu 16. Van dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Quy dugc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nude va nude ngoai nham thyc
hién muc dich hoat dong theo quy dinh cua biéu 1& Quy va theo quy dinh cta phap luat.

2. Céc khoan van dong quyén gop, tai tro ctia cic ca nhan, to chiic trong va ngoai nudc
cho Quy phai dugc ndp ngay vao Quy theo dung quy dinh hién hanh cia Nha nuéc, déng thoi
cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cta t6 chie (néu co) dé cong chung va cac nha
tai trg co diéu kién kiém tra, giam sat.

3. Viéc to chirc van dong dong gdp hd tro khic phuc kho khan chi thyc hién khi xay ra
thién tai, hoa hoan, sy cé nghiém trong lam thiét hai 16n vé ngudi va tai san cua nhan dan. Hoi
dong quan 1y Quy quyét dinh t6 chiic van dong dong gop va thuc hién hd tro theo hudng dan
ctia Uy ban trung uong Mit tran T6 qudc Viét Nam hodc Hoi Chir thap do Viét Nam.

4. Béi voi khoan tai tro, quyén gop, ung ho khic phuc hau qua 1i lut, thién tai, ctru tro
khan cép thyc hién chi day du 100% ngay sau khi nhan duoc tién va tai san. Doi v6i nhimng
khoan tai trg c6 muc dich, muyc tiéu phai thyc hién ding theo yéu cau cua nha tai tro.

Piéu 17. Nguyén tic vin dong quyén gop, tlep nhén tai trg

1. Viéc van dong tai tro, van dong quyén gop tién, hién vat, cong sirc ciia ca nhan, to
chure phai trén co s¢ tu nguyén vai long hao tam, Quy khong tu dat ra mure huy dong dong gép
t61 thiéu dé budc ca nhan, to chtrc thuc hién.

2. Viéc quyén gop, tiép nhén, quan ly, sir dung tién, hién vat tir ca nhan, td chirc dong
g6p cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu sy thanh tra, kiém tra, giam sét theo quy
dinh cta phap luat.

3. Noi dung van dong quyén gop, tlep nhan tai trg phai cong khai, minh bach, bao gom
muc dich van dong quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai trg; viée sir dung, két
qua st dung va bao cdo quyét toan.

4. Hinh thirc c6ng khai bao gom:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ctu tro, trg gitp;

b) Thong bdo trén phuong tién thong tin dai ching;

¢) Cung cip thong tin theo yéu cau cla co quan, to chirc, cd nhan theo quy dinh cua
phap luat.

Dicu 18. Poi twong, dicu kién nhan hd tro, tai tro

(Can cir Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va t6n chi, muc dich ctia Quy dé quy dinh ddi
tuong cu thé)

Chuong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Piéu 19. Ngudn thu

(Can ct Piéu 35 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 20. Sir dung Quy

(Can ct Piéu 36 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 21. Ndi dung chi cho hoat dong quin Iy Quy

(Can ct Piéu 37 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Diéu 22. Quan ly tai chinh, tai san caa Quy

(Can ct Piéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 23. Xir Iy tai san ciia Quy khi hop nhit, sap nhip, chia, tach, dinh chi c6 thoi
han hoat dong va giai thé Quy

(Can ctr Diéu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Chuong VI
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HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN; PINH CHI CO THOI HAN
HOAT PONG VA GIAI THE QUY
Diéu 24. Hop nhit, sip nhip, chia, tich, d6i tén Quy
1. Viéc hop nhat, sap nhap, chia, tach, ddi tén Quy thuc hién theo quy dinh cta B luat
Dan su, Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phap luat khac c6 lién quan.
2. Hoi dong quan 1y Quy co trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh hop nhét, sap
nhp, chia, tach, doi tén Quy theo quy dinh cia phap luat.
Diéu 25. Pinh chi c¢6 thoi han hoat dong ciia Quy
Vi¢e dinh chi c6 thoi han hoat dong cua Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 40 Nghi
dinh sb 93/2019/ND-CP.
Diéu 26. Giai thé Quy
1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Didu 41 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
2. Hoi dong quan 1y Quy o trach nhiém t6 chic thyc hién quyét dinh giai thé Quy theo
quy dinh cta phap luat.
Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 27. Khen thuéng
1. T6 chirc, c4 nhan c6 nhiéu dong gop cho hoat dong ciia Quy s& dwoc Hoi dong quan
Iy Quy khen thudng hoic duoc Hoi dong quan Iy Quy dé nghi co quan nha nudc ¢6 thim quyén
khen thudng theo quy dinh cta phap luat.
2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thu tuc thAm quyén, trinh tu xét
khen thudng trong ndi by Quy.
Picu 28. Ky luat
1. Té chirc thuodc Quy, nhiing nguoi 1am vige tai Quy vi pham quy dinh cia biéu 1¢ nay,
tuy theo tinh chit, muc dd vi pham ma bi xu ly ky ludt hoac truy ctru trach nhi€ém hinh su. Néu
gay thiét hai vat chét phai bdi thuong theo quy dinh ctia phap luat.
2. Hoi dong quan 1y Qui quy dinh cy thé hinh thirc, thu tuc, thAm quyén trinh ty xem
xét, quyét dinh ky lut trong ndi bo Quy.
Chuong VIII
DPIEU KHOAN THI HANH
Diéu 29. Sira doi, bé sung Piéu 1¢
Viéc stra d6i, bo sung Diéu 18 Quy phai dugc ... thanh vién Hoi dong quan 1y Quy thong
qua va phai duoc ...1... quyét dinh cong nhan mdi c6 hiéu luc thi hanh.
Piéu 30. Hiéu e thi hanh

cong nhan.

2. Can ctr cac quy dinh phép luat vé quy x3 hoi, quy tir thién va Diéu 1& Quy di duoc
cong nhan, H)1 déng quan ly Quy ...2... ¢6 trach nhiém hudng dan va to chuc thuc hién Diéu 18
nay.

Ghi chu:

) Can ctr diéu kién cu thé quy c6 thé bo sung thém s diéu phi hop quy dinh ctia phap
luat.

1 Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 thim quyén cong nhan diéu 1& quy.

2Tén goi clia quy.

3 Can ctr Pidu 3 va khoan 3 Piéu 4 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va quy dinh cua phap
luat 6 lién quan dé quy dinh cy thé ton chi, muc dich cia qu§ cho phu hop.

4 Co quan quan Iy nha nudce vé linh vuc hoat dong chinh cia quy.

5 Toan qudc hodc lién tinh, trong tinh, XA.

6 Ghi 15 thong tin vé sang lap vién: trudng hop sang 1ap vién 1a c4 nhan (ho va tén; ngay,
thang, ndm sinh; quéc tich; s va noi cép CMND hoac can cudc cong dan hoac ho chiéu; dia
chi thudng trd, noi ¢ hién nay), trudng hop sang 1ap vién 1a t6 chuc (tén t6 chic, dia chi tru s¢
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chinh, gidy phép hoic quyet dinh thanh 1ap va hoat dong; ma s6 doanh nghiép, gidy chimg nhan
dang ky kinh doanh, gidy chtng nhan dang ky doanh nghiép - néu co).

MAu s6 04. Cam két tai san déng gép thanh 1ap quy
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
CAM KET
Tai san dong gop thanh lap Quy ... ...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cta Chinh phu vé
t6 chtrc, hoat dong cuia qui xa hoi, quy tir thién va quy dinh cua phap luat vé quy c6 lién quan;
Ban Sang lap Quy ...%... cam két s tién va tai san duoc quy ddi ra tién dong Viét Nam dong
g6p thanh 13p Quy:

1. T6ng gia tri sO tien va tai san 1Az ... dong
(DANG Chil: ..eveeii e ), e thé nhur sau:.......oooveiie e,

2. Tién mit du kién chuyén vao tai khoan ciia Quy sau khi thanh lap

S8 BTt dong

(DANG CHTEL .o ).

Ban Sang 1ap Quy cam két sd tién va tai san dong gop thanh 1ap Quy thudce quyén s& hiru hop
phap cua ... 2...., khong co tranh chap va viéc cam két nay 1a hoan toan ty nguyén. Chung toi xin

chiu trach nhiém trudc phap lut vé ndi dung cam két ctia Ban Sang 1ap. Toan bg tai san nay s&
dugc chuyén quyén so hiru cho Quy ..."... ngay sau khi c6 Quyét dinh cap Giay phép thanh lap
va cong nhan DPicu I¢ Quy theo quy dinh cua phép luat.

CAC THANH VIEN A ngdy ... thang ... nam 20 .
BAN SANG LAP TRUONG BAN SANG LAP
(Chit ky) (Chir ky)
Ho va tén Ho va tén

Ghi cha:

! Tén quy dy kién thanh lap.

2 Néu cuy thé s tién hodc tai san quy d6i ra tién cua tirng sang 1ap vién cam két dong gop thanh
lap quy (trong do so tién dong Viet Nam dam bao t6i thi€u 50% tong gia tri tai san dong gop
thanh 1ap quy theo quy dinh tai diém c khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh so 93/2019/ND-CP).

33Céc sang lap vién thanh 1ap quy hodc cong dan, td chirc nudc ngoai gop tai san véi cong dan
to churc Viét Nam dé thanh 1ap quy.

4 Pia danh.

* Kém theo cac van ban chimg minh tai san dong gop thanh lap quy: gidy to x4c nhan quyén
sO htru tai san dong gop cua sang 1ap vién, ban xac minh s6 du tai khoan ngan hang cua sang
1ap vién tai thoi diém giri hd so thanh lap quy (trong truong hop dong gop bang tién mit).

Mau s6 05. Bién ban biu cac chirc danh Ban sang 1ap qu§y
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN
Bau céc chirc danh Ban sang lap Quy

Can ctr quy dinh phéap lut vé quy x4 ho1, quy tur thién, ching to1 tién hanh t6 chirc hop

bau cac chirc danh Ban sang 1ap Quy...k ..., cu thé nhu sau:

2
Cudc hop két thuc vao...... gio0....., ngay thang nam
THU KY CHU TOA
(Chit k) (Chit k)
Ho va tén Ho va tén
Noi nhan:

- Luu: VT, Hb so.
Ghi chu:
1 Tén quy du kién dé nghi thanh lap.

2Néu cu thé tién trinh bau cac chirc danh Truong ban, Pho truong ban va uy vién cua Ban
sang 1ap quy (hinh thic biéu quyét, két qua bau) va danh sach cac chuc danh Ban séng 1ap
quy.

MAu s6 06. Vin ban dé nghi gia han thoi gian chuyén quyén sé hiru tai san dong gop
thanh lap quy
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....... Lo CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: .../.... 2., ngay ... thang ... nam 20...

Viv d;é nghi gia han thoi gian
chuyén quyén sé hiru tai san
dong gbp thanh 1ap Quy

Kinh gri: ...3...

Ngay ... thang ... nam ..., ...%.. d3 c6 Quyét dinh cip Gidy phép thanh 1ap va cong nhan

biéu 1€ Quy..."... ,

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 caa
Chinh phi1 vé& t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh phap luat vé quy ¢o
lién quan; tai san dong gép thanh 1ap Quy phai duoc chuyen quyeén s¢ hitu cho Quy trong thoi
han 45 (bdn muoi 1am) ngay ké tir ngay Quy dugc cip Gidy phép thanh lap va cong nhan
biéu 1é.

LTSV 2 11T A s

Vi cac 1y do khach quan néu trén, ching tdi dé nghi ..5... xem x¢ét, cho phep gia han
thot gian thyc hién viée chuyén quyén s¢ hitu tai san dong gop thanh 1ap Quy dén ...5...

Thong tin khi can lién hé:

HO VA TN .ttt

Dia Chi 1EN 12C: .. et s

SO GHEN thOAL:.......eveeeeeeeeeeeeeeeee e

Noi nhén: TM. BAN SANG LAP
- Nhu trén; TRUONG BAN
B : (Chit k)

-Luu: .....

Ho va tén
Ghi chu:
1 Tén quy d& nghi.
2 Pia danh.
3 Tén co quan co tham quyén cho phép thanh 1ap quy.
4 Néu cy thé 1y do khach quan dan dén viéc chua thuc hién chuyén quyén sé hiru tai san.

® Ghi rd ngay, thang, nam; t6i da khong dugc qua thoi han quy dinh tai diém b khoan 1 Pidu
19 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

MAu s6 07. Pon dé nghi thay ddi gidy phép thanh 1ap va cong nhin diéu 1é (sira doi, bo
sung) quy
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Thay d6i Gidy phép thanh 13p va cong nhin Diéu 1¢ (sira ddi, bd sung) Quy......
Kinh giri: ...2...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 cta Chinh pha
vé to chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cta phap luat c¢6 lién quan; Hoi
dong quan Iy Quy ...%.. && nghi ...%... xem xét, quyét dinh viéc thay doi Gidy phép thanh 1ap
va cong nhan Diéu 18 (stra ddi, bd sung) cia Quy nhu sau:

1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

Thong tin Khi CAN TGN NE:........ovocveeveeeeeeeeeeeeeeeee oo
5 (o T () LR POPPPPPRR
Piachi lién lac:......ccccoooeiiiiiiiiie e - 86 dién thoai:....oveevveeeeeeen.
Noi nhin: A ngay . thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
" ereeie ; (Chuec vu, chir ky, dau)
-Luu: ...

Ho va tén
Ghi chu:
1 Tén quy theo quyét dinh cép gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy.
2Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap quy.
$Pam bao day du theo quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP.
“ Pia danh.

MAu s6 08. Pon dé nghi cap gidy phép thanh Iap va cong nhan diéu 1€ trén co sé mé
rong pham vi hoat dong
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI

Cip Gidy phép thanh lap va cong nhan Diéu I¢ trén co sé mé rong pham vi hoat dong

cia Quy ... ...

Kinh gui: ...2...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Chinh phu

vé td chuc, hoat dong ciia quy xa h01 quy tur thién va quy dinh cua phap luat c6 lién quan; Hoi

dong quan ly Quy L. dénghi..2.. xem xét, quyét dinh cip Gidy phép thanh 1ap va cong

nhan Piéu 18 trén co s& mé rong pham vi hoat déng ciia Quy nhu sau:
1. Mot s6 thong tin co ban vé Quy

4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu c6)

Thong tin Khi AN T8N D&: ...t

HO VA T8N .t ettt e

D18 Chl N 12C: ...

S8 GBI thO ...
Noi nhgn: P, ngay ... thang ... nam 20...

- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
" ereeie ; (Chike vy, chit ky, ddu)

Ho va tén
Ghi chu:
1 Tén quy dé nghi dugc mé rong pham vi hoat dong.
2Tén co quan c6 thim quyén cho phép quy mé rong pham vi hoat dong.
3Néu rd ly do va cu thé ndi dung mé rong pham vi hoat dong cia quy.
*Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
®Pia danh.

Mau s6 09. Thong bao thanh 1ap ciia chi nhanh (hodc viin phong dai dién) cia qu§y
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......... L CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Thanh l4p cua chi nhanh (hodc vin phong dai dién) cia Quy ...!
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ciia Chinh phu
ve to chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cta phap luét 6 lién quan; Hoi
dong quan 1y Quy ...1.. xin thong bao viéc thanh 14p va hoat dong ctia chi nhanh (hoic vin
phong dai dién) cia Quy tai ...2... nhu sau:

1. Cac thong tin vé Quy

S HO VA Mo e e a e e e e et

- Dia chi thuOng trlli ...

- S6 Gidy CMND hoic can cude cong dan hodc hd chiéui:..........coovvvvveveeeeeeeeeeeeen.
NOTCAP. e , Ngay... thang... NAM......cceeiiiiei e

............................................. 4.--.--.--.------------------------------.
Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chuiec vu, chir ky, dau)

Ho va tén
Ghi chu:
1 Tén quy theo quyét dinh cép gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1 quy.
2Pia danh.
3 Tén dia phuwong noi quy dit chi nhanh (hoic vin phong dai dién).
*Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
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Mau s6 10. Pon dé nghi giai thé quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Chinh phu

vé td chuc, hoat dong ciia quy x3 hoi, quy tur thién va quy dinh cua phap luat c6 lién quan; Hoi

ddng quan 1y Quy ...1... dd c6 Nghi quyét vé viéc giai thé Quy.

1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu c6)

Thong tin khi can lién hé:. ..o,
Ho va tn:. .
Piachi li€n lac:.... ..o
SO QBN thOIT. ... .ue e,

Hoi dong quan 1y Quy ..%.. dé nghi ...2....
phap luat.

xem xét, quyét dinh giai thé Quy theo quy dinh cua

Noinhépn: LT , ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
" rreennen ; (Chitc vu, chir ky, ddu)

Ho va tén
Ghi chu:
! Tén quy d& nghi.
2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh 1ap quy.

3 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 41 Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP (tai diém
¢ “Trudng Ban Kiém tra” dugc xac dinh 1a “Truéng Ban Kiém soat™) .

4 Pia danh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-93-2019-nd-cp-ve-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-xa-hoi-quy-tu-thien-398154.aspx

59
MaAu s6 11. Pon dé nghi doi tén quy va cong nhan Piéu 1€ quy
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON DE NGHI

Péi tén Quy ....... thanh Quy
va cong nhan Picu 1€ Quy

Kinh gui: ...°...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 ciia Chinh phu
vé to chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién va quy dinh cua phap luat c6 lién quan; Ho1
ddng quan Iy Quy ...%... d3 c6 Nghi quyét vé viéc doi tén Quy...%... thanh Quy ...2..

1. Mot s6 thong tin co ban vé Quy

--------------------------------------------------- 4.;-..--n.-n.-n.-n.--.--.--.-n.-n.-n.--.--.
4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu c6)
Thong tin khi cAn i8n hé:. ..o,
HoO Vatn . .o
Piachi li€n lac:.... ..o
S8 QBN thOBL: . ..o e e,
Hoi dong quan 1y Quy ..."... d& nghi ...%... xem xét, quyét dinh cho phép doi tén Quy ...%...
thanh Quy ...2... va cong nhan Diéu Ié (stra d6i, bo sung) Quy ...2...
Noi nhdn: 2., ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chike vy, chir ky, ddu)
- Luu:.....

Ho va tén
Ghi chu:
! Tén quy d& nghi.
2 Tén quy sau khi doi.
3 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.
* Pam bao day du theo quy dinh tai diém b khoan 4 Piéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
® Pia danh.
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Mau s6 12. Pon dé nghi tich quy
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Tach Quy ....... thanh Quy ....... va Quy ...%...

Kinh guri: ...5....

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 caa Chinh phu

vé t chuc, hoat dong ciia quy x3 hoi, quy tir thién va quy dinh ctia phap luat co lién quan; Hoi

dong quan 1y Quy ...1... dd c6 Nghi quyét vé viéc tach Quy ...%... thanh Quy ..."%... va Quy ...°...

1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

Hoi dong quan 1y Quy ...%.. dé nghi ... - xem xét, q7uyét7dinh cho phép tach Quy 1 thanh
Quy..l..vaQuy..2. va cong nhan DPiéu I¢ (stra 61, bo sung) cia Quy ..."... va Diéu 1€ cua

Noi nhgn: P, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chuec vu, chir ky, dau)

Ho va tén
Ghi cha:
! Tén quy d& nghi.
2 Tén ctia quy dugc tich méi.
3 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.
* Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Didu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
® Pia danh.
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Mau s6 13. Pon dé nghi chia quy
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Chia Quy ....... thanh Quy ...2... va Quy ...3...

Kinh guri: ..%..

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Chinh phu
vé td chuc, hoat dong ciia quy x3 hoi, quy tu thién va quy dinh cta phap luat c6 lién quan; Hoi

dong quan 1y Quy ... ... dd co6 Nghi quyét vé viéc chia Quy ... ... thanh Quy ...2... va Quy
1. Mot 56 thong tin co ban v& QUF: ..........oooiiiii it
2 Ly do chia Quy: ..o e

3. Ho so giri kém theo Pon nay, gom:

4. CAc tai liéu khac c6 lién quan (néu co)

Thong tin Khi cAn T8N D&:..... oo,
HoO V..
Diachi Hen 1ac:. ...
SO GBI thOE: . ..ot

Hoi dong quan 1y Quy ...1... dé nghi ... ..\. xem xét, quyét dinh cho phép chia Quy ...»... thanh
Quy..2..vaQuy..2.va c()ng nhan Diéu 1é ciia Quy ..2... va Quy ..5...

Noi nhin: .8 ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
-Luu: ... (Chirc vu, chir ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu:
! Tén quy d& nghi.

23Tén quy méi sau khi chia.

4 Tén co quan c6 thdm quyén cho phép thanh lap quy.

5 Pam bao day dii theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
® Pia danh.
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MAu s6 14. Pon dé nghi hop nhit quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Hop nhit Quy ...%... va Quy ...%... thanh Quy ...5...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phu vé

t6 chirc, hoat dong cua quy x3 hoi, quy tir thién va quy dinh cua phap luét co lién quan; Hoi
2

dong quan ly Quy ...~... va Quy ...°... dd c6 Nghi quyét vé viéc hop nhat hai Quy thanh Quy
1. Mt s6 thong tin co ban vé cac Quy hop nhit

2.LY do hop nhat QUi:t... ..o
3. Ho so giri kém theo Pon nay, gom:

4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu cé).

Thong tin Khi cAn 8N h&:........ i e
H o VA ..
Diachi N 1ac:. ...
SO GBI thOE: . ..ot
Chuing t6i xin dé nghi ...%... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Quy ...t va Quy ...2... thanh

Quy ...3... va cong nhan Diéu 1¢ ctia Quy ...3...

Noi nhgn: 0 ngay .. thang . nam 20...
- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY vl
e ; (Chike vy, chir ky, ddu)

Ho va tén
Ghi chu:
12 Cac quy dé nghi hop nhat.
% Tén quy mdi sau khi hop nhét.
4 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh 1ap quy.
5 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
® Pia danh.
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Mau s6 15. Pon dé nghi sap nhap quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Sap nhap Quy .."... vao Quy ...%...
Kinh gui: ...5...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Chinh phu vé
to chirc, hoat dong cua quy xa hdi, quy tir thi€n va quy dinh ctia phap luat c6 lién quan; Hoi

ddng quan 1y Quy ...%... va Hoi dong quan Iy Quy ...%... dd c6 Nghi quyét vé viéc sap nhap Quy
1

L. vao Quy ..2... Hoi dong quan 1y Quy ...%... xin béo cao nhu sau:
1. Mot s6 thong tin co ban vé cac Quy
a) Quy bi sap nhap

................................................ 4-..-..-...-..-..-..-..-..-..-..-..-..-..-..-..-..-..-..-..-..-.
4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu c6)
Thong tin khi cAn N D& ........oiiii e
Hoo W t M.
Dia Chi Hen 1aC:. ... o
SO GHEN ThOBE: ...t
Chung to61 xin‘dé nghi ...3;.. xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Quy ... ... vao Quy ..2.. va
cong nhan Diéu 1¢ (sira d6i, bd sung) cia Quy ...2... sau khi sap nhap.

Noi nhgn: A ngay ... thang .. nam 20...

- Nhur trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY

e ; (Chirc vu, chir ky)

- Luu:......

Ho va tén
Ghi chu:
1 Quy bi sap nhap.
2 Quy duoc sap nhap.
3 Tén co quan c6 thdm quyén cho phép thanh lap quy.
* Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Didu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
® Pia danh.
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Mau s6 16. Pon dé nghi quy dwoc hoat dong tré lai

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Quy ....... dwoc hoat dong tré lai
Kinh gui: ..%...

Ngay ... thang ... nam ..., ...%... d3 c6 Quyét dinh sd ... ngay... vé viéc dinh chi hoat dong 06

thang d6i voi Quy...k... Pén nay, Quy di khic phuc dugc cac sai pham dan dén Quy bi dinh

chi hoat dong. Cén ctr Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 ctia Chinh
phu veé t6 chire, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cua phap luét c6 lién quan;
Hoi dong quan 1y Quy xin bao cao nhu sau:

1. Tém tit ndi dung sai pham va két qua khic phuc cic sai pham ciia Quy
2. Ho so giri kém theo don nay gom:
.................................................................. K

3. Cic tai liéu kém theo (néu cé)

Piachi Hen lac: ...
SO GBI TNOT: et

Hoi dong quan 1y Quy dé nghi ...2... xem xét, quyét dinh cho phép Quy ... ... dugc hoat dong
trd lai.

Noi nhin: LA ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
e, : (Chitc vu, chit ky)

Ho va tén
Ghi cha:
1 Tén quy dé nghi.
2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh 1ap quy.
3 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 40 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
4 Pia danh.
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MaAu s6 17. Bao céo quy da khic phuc sai pham
........... L CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sé:.../.... L 2., ngay ... thang .... nam 20...
BAO CAO
Quy ...%...d4 khic phuc sai pham
Ngay ... thang ... nam ..., ...5... dd c6 Quyét dinh s6 ...%... dinh chi hoat dong 06 thang dbi voi

Quy ... ... Pén nay, Quy da khic phuc duoc cac sal pham. Can ctr Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phu v€ t0 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur
thién va quy dinh cua phap luét c6 lién quan; Hoi dong quan ly Quy xin bdo cédo nhu sau:

1. N¢i dung sai pham cia Quy

Trén day la ndi dung bao cdo viéc Quy da khic phuc cac sai pham dan dén Quy bi dinh chi co
thoi han hoat dong.

Noi nhén: TM. HQI PONG QUAN LY QUY
- Nhu trén; (Chirc vu, chir ky)
- Luu: .

Ho va tén
Ghi chu:
! Tén quy bao cdo.
2 Pia danh.
3 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap.

4 Ghi 16 s6, ky hiéu, ngay, thang, nam ban hanh quyét dinh.
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Mau so0 18. Bao cao vé to chirc hoat dong cia quy

...... Lo CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO

Ve to chirc, hoat dong va tai san, tai chinh nam ...

1. Nhirng hoat dong ctia Quy

Truong hop Quy (bao gom to chirc ¢6 tu cach phap nhan thudc Quy) nhan ngudn tai tro cla
céc to chirc, c4 nhan nudc ngoai phai bao cdo co quan nha nude co tham quyén vé muc dich,
ké hoach sir dung trudc khi thyc hién va két qua thuc hién, trong d6 néu rd cac thong tin vé
hoat dong, két qua thyc hién cac khoan vién trg nude ngoai (dugc co quan chirc nang cé tham
quyén phé duyét), hop dong dich vu hodc thoa thuan hop tac v6i nude ngoai (khong thuc hién
phé duy¢t) thong tin vé nha tai tr; thong tin ddi tac truc tiép, thue hién tai tro.

2. Vé to chirc ciia Quy

3. Ve tai sdn, tai chinh ctia Quy

a) Tai san cua Quy

Trong do:

+ Thu tir dong gop tu nguyén, tai trg cla to chirc, ca nhan trong nudc:

¢) Céac ndi dung chi ciia Quy (dong Viét Nam)

- Chi cho cac hoat dong cua Quy



Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN LY QUY
- (Chirc vu, chit ky, dau)
-Luu: ...

Ho va tén

Ghi cha

1 Tén quy bao cao.

2 Pia danh.

3 Thoi han quy bao céo td chure, hoat dong va tai chinh véi B§ Noi vy, BO Tai chinh va co
quan quan ly nha nudc v€ nganh, linh vyc hoat dong cua quy trudc ngay 31/3 hang nam.

4 Nhitng hoat dong ndi bat cta quy, viéc chép hanh phap luat va thuc hién diéu 1¢ quy.

5 Viéc kién toan to chirc ctia quy, s nguoi 1am viée tai qui; viée thyc hién nhiém vu, quyén
han cua céc to chure, nhitng nguoi gilr chire danh quan 1y quy; viée xay dung, ban hanh va
thuc hién cac quy ché hoat dong cia quy; chi nhanh hodc van phong dai dién va phap nhan
truc thudce quy (néu co).

® Try so, phuong tién, trang thiét bi phuc vu hoat dong cua quy; tang, gidm so nam trudc.
"B6 Noi vu, B Tai chinh va co quan quan 1y nha nuée vé nganh, linh vuc hoat dong cua
quy.
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Miu s6 19. So yéu Iy lich ¢4 nhan
SO YEU LY LICH CA NHAN

1) Ho va tén khai sinh (viét chir in hoa):............ooovuieiiieeiiiieeiieeee
anh mau 2) TEN oI KNAC:. ...
(4X6 3) Sinh ngay:....... thang.... nam..., Gidi tinh (nam, n):.............cooveennn...
cm) 4) Noi sinh: Xa......oooiiiiiiiiiiiiiiieiean, , Tinh............o.
S)YQué quan: Xa.....oooviiiiii i , Tinh..................
6) Dan tOc:.....c.ovviiiiiiiiaia , 7) TON A0 o
8) Noi ding ky hd Khau thudng trils..........ooueee e
(S6 nha, dudng phd, thanh phd; xom, thon, x4, tinh)
9) NOT G hi€N NAY ...ttt
(S6 nha, dudng phd, thanh phd; xom, thon, x4, tinh)
10) Ngh& nghip CONE tAC: ..evvveeeeee et
11) Ngay tuyén dung:......... foirin.. [oeni... , Coquan tuyén dung:...........................

12) Chure vu (chuc danh) hién tai: Ngay thang nam bd nhiém:
(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chie vu kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh dugc giao:

Bac luong:......... , HE s0:............ , Ngay hudng: .......... [oviiinnnn [oviiniiinn. , Phu cép chirc

(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cap; chuyén nganh)
15.3-Ly luén chinh tri:.............. (Cao cép, trung cip, so cap va tuong duong);

15.4-Quan ly nha nudc:.............. (Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén vién, can

(Ngay tham gia to chtrc: Poan, Hoi,.... va lam viéc gi trong to chirc do)

18) Ngay nhap ngii:.../..../...., Ngay xuit ngii:..../..../......, Quan ham cao nhat:. ..

(Anh hing lao dong, anh hing luc luong vii trang; nha gido, thiy thudc, nghé si nhan dan va
uu tu,....)



21) Khen thuong:.................. ,22) Ky luats. oo

(Hinh thtc cao nhat, ndm nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhét, nim nao)
23) Tinh trang suc khoe:.......... , Chiéu cao..., Can ning: ...kg, Nhém mau:....

24) La thuong binh hang:....... [oviiinnnnn , La con gia dinh chinh séach:............

(Con thwong binh, con liét si, ngudi nhiém chit doc da cam Dioxin)

25) S chimg minh nhan dan:................. Ngay cp:........... [eviiinn.. [eviiinn..

26) SO 8O BHXH (NEU CO): .ottt

27) bao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghi¢p vu, 1y luan chinh tri, ngoai ngt, tin hoc

Tén trromg Chuyénkn.gémfl dao Tl‘f thén’g, nérfl - Hir}h thtrc Vér{ bé‘ng, cl}trr}g
tao, boi dudng Dén thang, nam | daotao | chi, trinh d0 gi
.................................. [ociian-
.............................. el
.................................. [
....................................... [oeinan.

Ghi ch(: Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, boi dudng .../Vin bang: TSKH,
TS, Ths, Cur nhan, Ky su ...

28) Tém tit Qua trinh cong tac

Tt thang, nam  [Chuc danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan thé, t6
dén thang, nam |chirc x4 hoi), ké ca thoi gian duoc dao tao, bdi dudng vé chuyén mon,
nghiép vu,...

29) Dic diém lich sir ban than:

- Khai 13: b bt, bi tu (tir ngay thang nim nao dén ngdy thang nim nao, & dau), di khai béo
cho ai, nhitng van dé€ gi ? Ban than c6 lam viéc trong ché d¢ cii (co quan, don vi nao, dia
diém, chuc danh, chuc vy, thoi gian 1am viée ...)

- Tham gia hodc c6 quan h¢ vai cac to chure chinh tri, kinh t€, xa hoi nao ¢ trong nudc (lam gi,
to chirc nao, dat tru so ¢ dau ...?):....

- Tham gia hodc c6 quan h¢ véi cac td chuce chinh tri, kinh t€, xa hdi ndo & nude ngoai (1am
gi, to chirc nao, dat tru s¢ ¢ dau ...?):....



30) Quan hé gia dinh

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), anh chi em ruét, con dé, con nuéi, con ré, con dau
theo quy dinh phap luat

Qué quan, nghé nghi¢p, chuc danh, chuc vu,

Moi Ho va tén Nam [don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai
quan hé ¥ sinh  nudc); thanh vién céac to chire chinh tri - Xa
hoi... ?

b) Vé bén vg (hoac chéng): Cha, Mg, anh chi em ru6t

Mébi Ho va tén Nam [Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy,
quan hé sinh  |don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai
nudc); thanh vién céac to chirc chinh tri - xa
hoi... ?

31) Dién bién qua trinh luong ctia c4 nhan (néu co)

Thang/nam

M3 ngach/bac

Hé sb luong

32) Nhéan xét, danh gia ctia co quan, don vi quan ly va sir dung nguoi khai



Ngay.....thang......nam 20......
Nguwoi khai
Toi xin cam doan nhitng 161 khai trén day la
dung sy that, néu c6 diéu gi khong ding Toi
xin chiu trach nhiém trudc phap luat veé 10
khai ciia minh
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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B. NQI DUNG CAC QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TyC
HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA CHU TICH UBND
CAP XA TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI (15 quy trinh)

1. Cong nhan ban van dong thanh lap hi (QT - 08)

Muc dich: Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra van ban/Quyét dinh céng

1 nhan Ban van dong thanh lap héi trong pham vi xa, phuong
Pham vi

2 | T6 chuc, c& nhan c6 nhu cau thuc hién thi tuc cong nhan ban van dong thanh
Iap hoi cap xa.

3 Bf)i twgng

T6 chire, ca nhan. )

Cén b0, cong chirc phong chuyén mon thugc UBND cap xa.

Can bo, cong chtrc, nguoi lao ddng thude Biém phuc vy hanh chinh cong céac X3,
phuong.

4 Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

- Luat T chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh phu Quy dinh vé
to chuc, hoat dong va quan ly hoi;

- Quyét dinh s6 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 ciia Bo Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh mai ban hanh hoac stra d6i,b6 sung hoac béi bo linh vuc quan
4.1 | Iy nha nudc vé hai, quy thudc pham vi chirc ning quan ly cia Bo Noi vu;

- Quyét dinh 6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam doc Trung tam
phuc vu hanh chinh cong thanh pho Ha Néi ve viéc cong bo danh muc thu tuc
hanh chinh méi ban hanh, duoc sta doi, bo sung va bi bai bo linh vue Ngudi o
cong; Lao dong, tién lrong; Quan ly nha nuéc vé hoi, quy; Thi dua, khen thudng;
Viéc lam; An toan vé sinh lao dong va Quan 1y lao dong ngoai nudce thugc pham
Vi chire nang quan ly cua So N6i vu thanh pho Ha Noi.

2 Ban
Ban goc , Ban sao
g chinh

49 Thanh phan ho so

1. Pon d& nghi cdng nhan ban van
dong thanh lap hoi (theo mau)

2. So yéu ly lich ca nhan (theo mau) X

3. Phiéu ly lich tu phap sé 1 (ban
chinh) cua cac thanh vién ban van
dong thanh lap hoi khoéng quéd 06
thang tinh dén ngay nop ho so (néu
thanh vién ban van @ong thanh lap hoi X
la can b, cbng chuec, vién chuc dugc
co quan c6 thAm quyén dong y cho
tham gia ban van dong thanh lap hoi
bang vin ban theo quy dinh vé phan
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cap quan ly can bo thi khong phai
nop)

4. Danh séch trich ngang (ban goc)
cua nhitng nguoi du kién trong ban

N A N N AT N Nt LA CA X X
van dong thanh 1ap hoi va tai liéu lién
quan (ban chinh)
5. Vin ban dong y caa co quan c6
tham quyén doi vai can bo, céng X

chuc, vién chuc

4.3 | S6 lweng hd so
01 b6 (ban chinh)
4.4 | Thoi gian xi ly
30 ngay lam viéc ké tir ngay UBND cép xa nhan ho so day du va hop phép.
4.5 | Phi, 1€ phi:
Khéng c6
4.6 | Quy trinh xir ly cdng viéc
Ten | chi tiét Trach et 1 Bigy miu
buwéc nhiém gian
Nop ho so: Nhimg nguoi sang 1ap giri
ho so d€ nghi cong nhan Ban van dong
thanh 1ap hdi cé ph;1m vi hoat ’d(f)ng w
Budc | trong x&, phuong dén UBND cap xa | T6 chiwc, ca Theo muc
1 | (Pi€m phuc vu hanh chinh cong cap nhan 4.2
xa) bang hinh thirc tryc ti€p, qua dich
vu buu chinh cong ich hodc qua Cong
dich vu cong quoc gia
2.1 Tiép nhan hd so
' X " . 1/2 nga iAv tié
- Ky giao nhan Ho so, ghi gidy ti€ép | Diém phuc lam x?ié?:/ ﬁlayht!ep
nhén, hen ngay vu hanh ; n ‘an 0 sEy
= - hinh con - va hen tra
Buge | - Chuyén ho so dén Phong chuyén chin 9 | 1/2 ngay két qua
2 mon lam viéc
2.2 Lanh dao Phong chuyén mon | Lanh dao \ Phle,u kle,m
2 1A N , 1A \ 01 ngay soat qué
chuyén ho so cho cong chue thu 1y ho Phong L SR
AT lam vi¢e trinh giai
SO chuyén mén L oA
quyét ho so
Tham dinh hb so Cong chirc Phicu yeu
. X A am dinh; ., | cau bo sung,
Buge | 31 €ong chuc Phong chuyén mon theim dinh; | o7 ngay | “2°P05H g
udc o X Lanh dao lam via hoan thién
tham dinh ho so: < : am Vviee '
3 . \ . . ... | phongxem ho so;
- .:Fruqqn‘g hQ’P ho S0 kh(jﬂg odu dA1eu xét. trinh Phidu tir
kién giai quy€t: dy thao van ban thong | 15,1 dao chéi tiép
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bao tra lai ho so (Lanh dao UBND cap
x& ky), néu rd ly do.

- Truong hop ho so chua du diéu kién
giai quyét: du thdo van ban thong bao
b6 sung ho so (Lanh dao UBND cap
xa ky); néu 16 1y do, ndi dung can bo
sung.

- Trudong hop hé so dua diéu kién: cong
chue thuc hién theo Buéc 3.2.

UBND cap
x4a; lanh dao
UBND cap
Xa xem xét,
ky van ban
(néu cd)

nhan giai
quyét ho so;
Phiéu kiém

soat qua

trinh giai
quyét ho so

3.2 Vin ban lay y kién céc phong,
ban, don vi c0 lién quan

- Cong chuc du thao van ban lay y
Kién cac phong, ban, don vi cé lién

Cong chuc/

Lanh dao Vin ban
quan; Phong/ Lanh 5 i kem ho
o 02 ngay | (gui kemho
- Lanh dao Phong kiém tra du thao | dao UBND | . gay $0)
< , , ; . ~ FO am viéc
van ban, ky nhay trinh Lanh dao | cap xa
UBND cap x&;
- Lanh dao UBND cép xa xem xét, ky
van ban.
- Phét hanh van ban
3.3 Cac phong, ban, don vi lién quan | Phong, ban, X
RS e s A W& o A 07 ngay
nghién cau ho so, co y kien bang van | don vi lién LD Vin ban
T s n A lam viéc
ban gui vé Phong chuyén mén quan
3.4 Tong hop két qua:
- Truong hop ho so di dicu kién: cong
chirc tong hop y kien cua cac phong,
ban, don vi lién quan, du thao Quyet
dinh cua Chu tich UBND cap xa veé A . To trinh;
RN A N e 5 Cong chuc \ £
viéc cong nhan ban van dong thanh Phon 04 ngay Quyet
lap hoi, trinh Lanh dao Phong. M9 | lamviee | dinh/Van
A .| chuyén mén \
- Truong hop ho so khong du dieu ban
kign: cdng chuc tong hop bao cdo, du
thdo van ban khong dong y cua Chu
tich UBND cap xa (trong d6 néu ro ly
do).
3.5 Kiém tra hd so, du thao cac van
ban: Lanh d Hb so ké
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | 51 (89|02 ngay the‘(’)s;u tir;o
Lanh dao UBND cap xa phu trach linh ong lam viéc ..
chuyén mén van ban
vuc.
- Néu khong dong y: Chuyén lai B3.4.
3.6 Phé duyét ndi dung van ban: Lanh dao 02 ngay To trinh,
- Néu dong y: Ky duyét vin ban; UBND cap | lam viéc Quyét




75

- Néu khong dong y: Chuyén lai B3.5. | xa phu trach dinh/Van
linh vuc ban
Chu tich UBND cap x& xem xét, quyét Chil tich ,
Budc | dinh cdng nhan ban van dong thanh 1ap v 03 ngay | Quyet dinh/
N s s L2 ara T 1A r. | UBND cap . L S
4 hoi hoac van ban tra 161 khong dong y N lam viéc Vin ban
A xa
(trong d6 c6 néu ro 1y do)
Quyét dinh/
Vé’n bér);
, , Van phong; Phiéu kiem
5.1 Tiép nhan, tra két qua; Piém phuc | 1/2 ngay soat qua
- Théng ké va theo ddi: vu hanh lam viéc | trinh gidi
chinh cong quyét ho so;
So6 theo doi
Budce hd so
> I Truong hop ho so qua ngay hen tra | . , Phiéu xin 10i
z \ . . Cong chuc ] N .
két qua theo quy dinh, du thag van Phon Giohanh | Vvahen Ia',
ban xin 16i va hen lai ngay tra két qua 'ong chinh ngay tra ket
2 o A i L chuyén mon )
cho t6 chic/ca nhén biét. qua
cong chuc \ Quyét
5.2 Luu hd so phong | 2N | ginh/van
R ~ lam viéc Y
chuyén mon ban; HO so
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2. Thii tuc thanh 1ap h¢i (QT- 09)

Muc dich:
Quy dinh V& trinh ty va cach thizc thuc hién thu tuc thanh 1ap hoi trong pham vi
xa, phuong

Pham vi
T6 chue, ca nhan c6 nhu cau thyc hién tha tuc thanh 1ap hoi cap x4.

Déi twong

T6 chttc, c4 nhan.

Cén bo, cong chirc phong chuyén mon thuéc UBND cap xa

Can bo, cong chirc, nguoi lao dong thudc Piém phuc vu Hanh chinh cong céc
xa, phuong.

Noi dung quy trinh

4.1

Co sé phap Iy

- Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

- Nghi dinh s6 126/2024/NB-CP ngay 08/10/2024 cta Chinh pha Quy dinh vé
t6 chuc, hoat dong va quan Iy hoi;

- Quyét dinh sé 627/QB-BNV ngay 20/6/2025 cta Bo Noi vu vé viéc cong bd
tha tuc hanh chinh méi ban hanh hoac stra d6i,bd sung hoac bai bo linh vuc quan
Iy nha nuéc vé hoi, quy thudc pham vi chirc nang quan ly ciia Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 963/QB-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cia Giam doc Trung tam
phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noi vé viéc cong bé danh muc thu tuc
hanh chinh mai ban hanh, dugc sira doi, bo sung va bi bai bo linh viuc Ngudi ¢6
cong; Lao dong, tién lwong; Quan 1y nha nude vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong;
Viéc lam; An toan vé sinh lao dong va Quan Iy lao dong ngoai nuwdc thudc pham
Vi chtic nang quan |y caa So Noi vu thanh phd Ha Noi.

4.2

Ban | Ban | Ban

Thanh phan ho so gbc | chinh | sao

1. Bon d& nghi thanh 1ap hdi (theo mau) X

2. Du thao diéu 18 hoi (theo mau)

3. Quyét dinh cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi kém X
theo danh sach thanh vién ban van dong thanh lap héi (ban
chinh)

4. Danh sach va don ding ky tham gia thanh 14p hoi cua td
chirc, cong dan Viét Nam dang ky tham gia thanh 18p hoi | - x
(ban goc)

5. So yéu ly lich ca nhan theo mau va phiéu Iy lich tu phap
s0 1 (ban chinh) cua trudng ban van dong thanh 18p hoi | x X
khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so

6. Y kién dong y Cua co quan co tham quyén theo quy dinh
vé phan cap quan ly can bo di véi can bo, cong chirc, vién X
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chirc tham gia lam trudng ban van dong thanh 1ap hoi (ban

chinh)

7. Van ban ching minh quyeén st dung hop phap noi du
Kién dat tru so caa hoi theo quy dinh cta phap luat (ban

chinh hoac ban sao c6 chuing thurc)

8. Ban ké khai tai san thanh Iap hoi (ban goc) caabanvan| x
dong thanh 1ap hoi tu nguyén dong gop (néu co)

9. Ban cam két dam bao kinh phi hoat dong trong nhiém | x

ky lan thtr nhat caa hoi néu dugc thanh 1ap (ban goc)

4.3 | S6lweng ho so
01 b6 (ban chinh)
4.4 | Thai gian xir ly
60 ngay lam viéc ké tir ngay UBND cép xa nhan ho so day du va hop phép.
45 | Léphi
Khong co
4.6 | Quy trinh xir ly cong viéc
Tén . Trach Thoi Biéu mau/
. | Trinh tu cn . £ X
bwéc : nhiém gian Ket qua
Nop ho so: Ban van dong thanh lap hoi
c6 pham vi hoat dong trong xa, phuong
gui ho so xin thanh 1ap hoi dén UBND I
. T6 chuc, Theo muc
Budcl | cap xa (qua Piém phuc vu hanh chinh . LA
ca nhan 4.2
cdng cap xi) bang hinh thic truc tiép,
qua dich vu buu chinh cong ich hodc
qua Cong dich vu céng qubc gia
2.1 Tiép nhan hd so . Gléy t!ép
K9 of han Ha i oidy tid 1/2 ngay | nhan ho so
- Ky giao nhan Ho so, ghi giay tiép . lam viec | va hen tra
nhan, hen ngay. biém phuc két qua
vu hanh T
chinh cong Phiéu kiem
Budc2 | - Chuyén ho so dén Phong chuyén mén 1‘/ 2 ng.?y S9at qua
lam vi¢c trinh giai
quyet ho so
Lanh dao Phiéu kiém
22 Lanh dao Phong chuyén mon Phong 01 ngay soat qua
chuyén ho so dén cong chirc thulyho so | chuyén lam viéc trinh giai
mon quyet ho so
Tham dinh ho so filqngghfic 15 ngay CIADl:“béAu S{Ienug
. " , \ A ~ tham dinh; au Do )
Budce3 31 ang (,;huc Phong chuyén mon Lanh dao | 1am viéc | hoan thién
tham dinh ho so: A : X
phong xem ho so;
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-Truong hop ho so khong di dieu kién | Xét, trinh Phicu tir
giai quyet: du thao van ban thong bao | lanh dao choi tiep
tra lai ho so (Lanh dao UBND cap xa | UBND cap nhgfln giéi
ky), néu r6 ly do. x&; Lanh quyét ho so;
-Truong hop hd so chua du diéu kién | 420 UBND Phiéu kiém
giai quyet: dy thdo van ban thong bao bo cap xa soat qua
sung ho so (Lanh dao UBND cap xa | X&M Xet; trinh giai
ky); néu 13 1y do, ndi dung cn bd sung. | kY van ‘t?an quyet ho so
“Truong hop hd so du didu kien: cong | (€U ¢0)
chac thuc hién theo Buéc 3.2.
3.2 Van ban lay y kién céc phong, ban,
don vi 0 lién quan
- Cong chuc dy thao vin ban lay y kien | cong
cac phong, bar}, dO’n_ V1 co lién quan; chire/ Vin ban
- Fénh,dao’ Ph(?ng k|~ém tra du thao Vriln Lﬁr}h dao 05 ngay | (gt kém ho
bz~1n, ky nhay trinh Lanh dao UBND cap Pfjong/ Iam viéc 50)
Xa; Lanh dao,
- Lanh dao UBND cap x& xem xét, ky | UBND cap
van ban. Xa
- Phat hanh van ban
3.3 Cac phong, ban, don vi lién quan | Phong, X
ia . X ARy N < .| 10 ngay
nghién ctu ho so, cd y kien bang van | ban, donvi | . 7. Vin ban
R . A lam viéc

ban gui vé Phong chuyén mon lién quan
3.4 Tong hop két qua:
- Trudng hop hé so du diéu kién: cong
chirc tong hop y kién cua cac phong,
ban, don vi lién quan, du thao Quyet | Céng chuc Quyét
dinh cia Chu tich UBND cap xa vé viéc Phong 10 ngay A

, R . ome - R . . dinh/Van
cho phép thanh Iap hoi, trinh Lanh dao | chuyén lam vi¢c ban
Phong. mon
- Truong hop hd so khong du diéu kién:
cbng chtrc tong hop bédo céo, du thao
van ban tra 1oi.
3.5 Kiém tra ho so, du thao cac van ban: Lanh d
- Néu dong ¥: ky nhay van ban, trinh gﬂon 90 04 naa Ho so kém
Lanh dao UBND cap xa phu trach linh N . gi Ay theo du thao

chuyén lam viéc < s

vuc. mén van ban
- Néu khong ddng ¥: Chuyén lai B3.4.

A L o Lanh dao
3.6 ,Phe ‘duy¢t ndi dung van ban: UBND cip 03 ngay Quyét
- Néu dong y: Ky duyét van ban; xa phu 1am vidce dinh/Van
- Néu khong ddng ¥: Chuyén lai B3.5. | trach linh ' ban

vuc
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Chu tich UBND cép x& xem xét, quyét

: , A NS Chu tich .
Buges | {h €0 pep thanh I§p 1ot hode van | i, | 101G | o gy
ban khong dong y (trong do6 néu rd ly 3 lam viéc
do)
Quyét
dinh/Vian
I ban;
5.1 Tra két qua vanphone || phiéu kiém
- Tiép nhén, tra két qua; biem Phuc /< ngay soat qua
h o . vu hanh lam viéc X .
- Thong ké va theo doi: chinh cong trlnfl gla;l
quyet ho so;
S6 theo doi
Buécs ho so
Truong hop hd so qua ngay hen tra két | Cong chirc Phiéu xin 19i
qua theo quy dinh, dy thao van ban Xin Phong Gio hanh | va hen lai
16i va hen lai ngay trd ket qua cho to | chuyén chinh | ngay tra ket
chirc/ca nhan biét. mon qua
Cong chtic )
\ ) ; uyét dinh;:
5.2 Luu hé so Phong | 1/2ngdy | Quyetdi
chuyén lam viéc Ho so

mon
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3. Thi tuc béo c4o to chire dai hi thanh lap, dai hdi nhiém ky, dai hoi

bat thwong caa hi (QT-10)

Muc dich:

Quy dinh V& trinh tu va cach thtc thyc hién thi tuc béo céo td chic dai hoi thanh
lap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong cua hoi hoat dong trong pham vi x4,
phuong.

Pham vi:
Hoi hoat dong pham vi xa, phuong.

Péi twong

T6 chirc, c4 nhan. )

Cén b, cong chirc phong chuyén mon thuoc UBND cap xa

Can bo, cong chirc, nguoi lao dong thude Biém phuc vu Hanh chinh cong céc
xa, phuong.

Noi dung quy trinh

4.1

Co so phap ly

- Luat T chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

- Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé viéc sua
ddi, bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phua vé thyuc hién co ché mét cira, co ché mot cia lién thong trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sé 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 ciia Chinh phit Quy dinh vé
t6 chuic, hoat dong va quan Iy hoi;

- Quyét dinh sé 627/QB-BNV ngay 20/6/2025 cta Bo Noi vu vé viéc cong bd
tha tuc hanh chinh méi ban hanh hoac stra d6i,bd sung hoac bai bo linh vuc quan
Iy nha nuéc vé hoi, quy thudc pham vi chirc nang quan ly ciia Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 963/QB-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cia Giam doc Trung tam
phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noi vé viéc cong bé danh muc thu tuc
hanh chinh méi ban hanh, duoc sira ddi, bd sung va bi bai bo linh vic Nguoi co
cong; Lao dong, tién lvong; Quan 1y nha nude vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong;
Viéc lam; An toan vé sinh lao dong va Quan 1y lao dong ngoai nudce thuoc pham
Vi chtrc nang quan |y caa S Noi vu thanh phd Ha Noi.

4.2

Ban
Thanh phan ho so Ban goc | chin
h

Ban
sao

* Ho so bao cao to chire dai hi thanh lap

1. Vain ban béo cao t6 chirc dai hoi thanh lap cua Ban X
Van dong thanh lap hoi (ban goc)

2. Pé an nhan sy (ban gdc), trong d6 néu rd tiéu
chuan, co céu, sé luong, du kién danh sach thanh X
vién ban chip hanh, ban thuong vy, ban kiém tra, cac
chuc danh chu tich, phd chua tich hoi va chic danh
khac (néu co)
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3.'Y kién d6ng y cua co quan ¢d tham quyén theo quy
dinh vé phan cap quan Iy can bo d6i véi nhan su la
can bo, cdng chuc, vién chac dy kién tham gia ban
chip hanh, ban thuong vy hoic gitr cac chirc danh cha
tich, phé chu tich hoi (ban chinh)

4. Truong hop du kién chu tich hoi khéng phai 1a
trudng ban van dong thanh 1ap hoi phai bo sung so
yéu ly lich ca nhan va phiéu ly lich tu phap s6 1 (ban
chinh) khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so;
néu chu tich hoi du kién néu trén 1a can bo, cong chuec,
vién chirc hoac la can b, cbng chic, vién chuce da
nghi huu dugc co quan ¢ tham quyén dong y bang
van ban theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo thi
khong phai nop phiéu Iy lich tu phap s6 1

5. Dy kién thoi gian, dia diém t0 chirc dai hoi, s6
lugng dai bieu moi, dai biéu chinh thirc tham du dal
hoi, du Kién chuong trinh dai hoi (ban goc)

* Ho so bao cdo to chire dai hi nhiém Ky

1. Vin ban bao céo vé viéc to chirc dai hoi nhiém ky
cua hoi; néu trong dai hoi nhiém ky c6 noi dung vé
d6i tén hoi thi kém theo don dé nghi ddi tén hai, trong
d6 néu 15 1y do, sy can thiét phai d6i tén hoi

2. Nghi quyét cua ban chap hanh hoi vé viéc to chuc
dai hoi nhiém ky va viéc déi tén hoi (ndu c6)

3. Dy thao bao céo tong két cong tac nhiém ky va
phuong hudng hoat dong nhiém ky tai caa hoi. Bao
céo kiém diém ctia Ban chap hanh, ban kiém tra va
bao cao tai chinh cua hoi

4. Dy thao diéu l& (stra doi, bo sung) hoic du thao
diéu I¢ theo tén mai (néu cod)

5. Dé &n nhan su, trong d6 néu rd tiéu chuan, co cau,
s6 luong, dy kién danh sach thanh vién ban chap
hanh, ban thuong vu, ban kiém tra, cac chirc danh
cha tich, phé chu tich hoi va chic danh khac (néu co)

6. So yéu Iy lich c& nhan va phleu ly lich tu phap s6
1 khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so cua
nhan sy du kién 1a chu tich hoi; néu nhan su du kién
chu tich hoi la can bg, cong chuc, vién chuc hoac la
can b, cong chirc, vién chirc da nghi huu dugc co
quan co tham quyen ddng y bing vin ban theo quy
dinh vé phan cap quan ly can bo hodc dang la chu
tich hoi nhiém ky hién tai cua hoi thi khéng phai nop
phiéu Iy lich tu phap sé 1
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7. Y kién dong y cta co quan co thim quyén theo
quy dinh vé phan cip quan ly can bo ddi véi nhan su
la c&n bo, cdng chic, vién chic du kién tham gia ban
chap hanh, ban thuong vu hoic gitt cac chic danh
chu tich, phé chu tich hoi

8. Dy kién thoi gian, dia diém to chuc dai hoi, s
luong dai ’biéu moi, dai bieu chinh thac tham du dai
hoi, du Kién chuong trinh dai hoi

9. B40 c40 sb luong hoi vién, trong d6 néu rd sb hoi
vién chinh thac cua hoi

10. Céc ndi dung khac thudc tham quyen cua dai hoi
theo quy dinh cta dieu I¢ hoi va quy dinh cua phap
luat (néu co)

* Ho so bao cao dai hoi bat thuwong

1. Van ban béo céo t6 chac dai hoi bat thuong cua
hoi; Néu trong dai hoi bat thuong c6 noi dung vé doi
tén hoi thi kém theo don dé nghi ddi tén hoi, trong d6
néu rd ly do, su can thiét phai ddi tén hoi

2. Nghi quyét ciia Ban chap hanh hoi vé viéc to chuc
dai hoi bat thuong trong d6 néu rd ndi dung thao luén
va quyet dinh tai dai hoi

3. Dy thao nhiing noi dung thao luan va quyét dinh
tai dai hoi

4. Dy kién thoi gian, dia diém to chuc dai hoi, s
luong dai bieu moi, dai biéu chinh thirc tham du dai
hoi, du kién chuong trinh dai hoi

4.3 | So6 lwong ho so
01 b (ban chinh)
4.4 | Thoi gian xir ly
45 ngay lam viéc (di véi dai hoi nhiém ky, dai hoi pét thuong); 16 ngay lam
viéc (doi vai dai hoi thanh 1ap) ke tir ngady UBND cap xa nhan ho so day du va
hop phap.
45 | Léphi
Khéng cé
4.6 | Quy trinh xir ly cdng viéc
Tén . Trach Thoi Biéu mau/
. Trinh tw . . e
buéc : nhiém gian Ket qua
Nop ho so: Ban chap hanh hoi (dai hoi |
Bugel | nhiém ky, dai hoi bat thuong) hodc T6 chire, ca Theo muc
Ban van dong thanh 1ap hoi (dai hoi nhan 4.2

thanh 1ap) gui ho so bao cdo ve viée to
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chic dai héi nhiém ky, dai hoi bat
thuong, dai hoi thanh 1ap dén UBND
cap x4 (qua Piém Phuc vu hanh chinh
cong cap x4) bang hinh thirc truc tiép,
qua dich vu buu chinh cong ich hoac
truc tuyén qua Cong dich vu cong
qudc gia.

Giay tiép
2.1 Tiép nhén hd so, ky giao nhan hd 1/2 ngay | nhanho so
s0, ghi gidy tiép nhan, hen ngay. . lam viéc va hen tra
biém phuc két qua
vu hanh ——
L . chinh cong \ Phieu kiém
. - Chuyén ho so dén Phong chuyén 1/2 ngay soat qua
Budc2 A NN N
mon lam viéc trlr]h gial
quyet ho so
2.2 Lanh dao Phong chuyén moén | Lanh dao \ Phle,u kle,m
P IS . 1A \ 01 ngay soat qué
chuyén ho so dén cong chirc thu Iy ho Phong L N e
R lam viéc trinh giai
SO chuyén mon Lo oA
quyet ho so
Tham dinh ho so
3.1 Cong chic Phong chuyén mén | Cong chirc X Phiéu yéu
A4 - 2 o 10ngay | i, wa
tham dinh ho so: thim dinh; | " cau bo sung,
. \ S am viéc s iea
- Truong hop ho so khong du diéu | Lanhdao | (g5 poay | 0aN thien
kién giai quyet: dy thdo van ban thong | phong xem 14m vide hO,SO’;
bao tra lai ho so (Lanh dao UBND cap |  xet, trinh i voi ho Phicu tur
x& ky), néu rd ly do. lanh dao SO Xin choi tiep
- Trudng hop hd so chua di didu kign | UBNDcap | ppan s | nhan giai
gidi quyét: dy thao viin ban thong bao | X8 Lanhdao | o0 qa; | QUYEL ho 50;
b6 sung hd so (Lanh dao UBND cap [{BND €4P | hsithanh | Phieu kiém
x3 ky); néu rd 1y do, ndi dung can bd Xa Xem XveL 1ap) soat qua
sung. ky van ban trinh giai
Buge3 | - Truong hop hd so da didu kien: cong | (1w €0) quyet ho so
chic thuc hién theo Buéc 3.2.
3.2 Vin ban lay y kién cac phong, 03 ngay
ban, don vi ¢ lién quan lam viéc
- Cong chuc dy thao van ban lay ¥ | cong chic/ | (01 ngay
Kien .céc phong, ban, don vi co lién Lﬁ,l:lh daON Igr‘n' Vlé_c Vin ban
quan; - Phong/ Lanh | dOIVOl 1 (qii kem hd
- Lanh dao Phong kiém tra dy tho | dao UBND | ho so'xin s0)
van ban, ky nhdy trinh Lanh dao | cap xa ph,ep to
UBND cap xa; c[l_u’c qal
_Lanh dao UBND cAp xa xem xét, ky h‘?'l thanh
van ban. ap)

- Phat hanh van ban
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10 ngay
lam viéc
3.3 Cac phong, ban, don vi lién quan (93 ng_f\i\y
nghién ciu ho so, ¢6 ¥ kien bang van | phong, ban, larE VIEC Vin ban
ban giri vé Phong chuyén mén don vi lian | dolval
: ho so xin
quan A
phép to
chue dai
hoi thanh
1ap)
3.4 Tong hop két qua:
- Truong hop ho so du diéu kién: cong 05 ngay
chtrc tong hop y kién cua cac phong, (02 ngay
ban, don vi lién quan, dyu thao van ban . , a6i vai
cia Chu tich UBND cap xa ve viéc Co;r?oﬁhuc hd so xin Van bin
cho phép té chirc dai hoi (thanh N9 hep to an ba
. o . LA . chuyén mén ; .
Iap, nhiém ky, bat thuong) chuc dai
- Truong hop ho so khong du dicu hoi }hémh
kién: cong chuc tdng hop bao céo, du lap)
thao van ban tra loi.
02 ngay
lam viéc
3.5 Kiém tra hd so, du thao cac vin (91 ng_?y
bén:’ ‘ Lanh dao 131}1_ Vl,f':.c Ho so kém
- Néu ddng ¥: ky nhay van ban, trinh | Phong h*OI VOl | theo du thao
Lanh dao UBND cép x4. chuyén mon shi‘; ’t“}‘ van ban
e N X ;. 2 . (0]
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. chirc dai
hoi thanh
13p)
02 ngay
lam viéc
(01 ngay
3.6 Phé duyét ndi dung vén ban: I}Jé‘;};)da? _[am‘_
- Néu ddng y: Ky duyét vin ban; ~ cap \il_@C(}OI Vian ban
X n A I xa phu trach | véi ho so
- Néu khong dong y: Chuyén lai B7. linh virc xin phép
to chuc
dai hoi
thanh lap)
’ 10 ngay
Chu tich UBND cap xa van ban cho | Lanh dao lam viéc Van ban. ha
Budcd | phép to chuc dai hoi (thanh 1ap, | UBNDcip | (02ngay | oo
nhiém ky, bat thuong) xa lam viéc

ddi voi




85

ho so xin
phép t6
chuc dai
hoi thanh
13p)
Quyét
dinh/Vian
) ) Van phong; t:(arj, Phle,:ltj
5.1 Ti€p nhén, tra ket qua; Piém phuc | 1/2 ngay Iqutrsi?]?]
- Théng ké va theo dbi: vu hanh lam vigc ql Ji quvat
hinh cong gia a ye
¢ ho so; So
theo doi ho
Budcs SO
- Truong hop hd so qua ngay hen tra | . , Phiéu xin 10i
X X . N Cong chuc cs X .
két qua theo quy dinh, du thao van Phon Gio hanh | va hen lai
ban xin 16i va hen lai ngay tra két qua ong chinh ngay tra két
X g2 A 1 X chuyén mén )
cho t6 chirc/ca nhén biét. qua
Cong chtic \ 5 Lan-
\ . Van ban;
5.2 Luu hd so Phong | L2 ngay | Vanba
lam viéc Ho so

chuyén mén
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4. Thi tuc thdng bao két qua dai hdi va phé duyét déi tén hoi, phé duyét

diéu 18 hi (QT - 11)

Muc dich:

1 Quy dinh vé trinh tu va cach thac ghuc hién tha tuc théng béo két qua dai hoi va
phé duyét doi tén hoi, phé duyét dieu 1€ hoi
Pham vi

2 Hoi hoat dong pham vi xa, phuong.

3 | Poi twong
To6 chtrc, ca nhan. ’
Cén b9, cong chic phong chuyén mon thugc UBND cap xa
Can bo, cong chtc, ngudi lao dong thude Biém phuc vy hanh chinh cong céc x4,
phuong.

4 Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat To chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;
- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh phi Quy dinh vé to
chtrc, hoat dong va quan ly hoi;
- Quyét dinh s 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 ciia Bo Noi vu vé viéc cong bo thi
tuc hanh chinh mai ban hanh hoac stra d6i,b6 sung hoac béi bo Iinh vuc quan ly

4.1 | nha nuéc vé hoi, quy thudc pham vi chirc ning quan ly cua B Noi vu;
- Quyet dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ciia Gidm doc Trung tam
phuc vu hanh chinh céng thanh pho I—Jé ch}i vé viéc cong bo danh muc thu tuc
hanh chinh mai ban hanh, duoc stra doi, b6 sung va bi bai bo linh vuc Nguoi co
cong; Lao dong, tién lvong; Quan 1y nha nuwdc ve hoi, quy; Thi dua, khen thudng;
Viéc lam; An toan vé sinh lao dong va Quan 1y lao dong ngoai nudc thugc pham
Vi chirc nang quan ly cua So N6i vu thanh pho Ha Noi.
4.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh

1. Vin ban béo céo két qua dai hoi (theo mau), trong
do6 co de€ nghi phé duyét dieu 1¢ hoi (néu co) hoac dé
nghi doi tén hoi. Truong hop dai hoi quyet dinh khong X

stra doi, bo sung diéu 1é thi hoi bdo cao UBND cap xa
V¢ Viéc tiep tuc thuc hién dieu 1€ hién hanh

2. Néu trong dai hoi c6 noi dung vé doi tén hoi thi kem
theo don dé nghﬁi doi tén hoi, trong d6 néu 16 1y do, su X
can thiét phai doi tén hoi

3. Du thao diéu 1é hoic du thao Diéu 1é sira d6i, bd X
sung (theo mau)

4. Bién ban dai hoi; bién ban bau ban thuong vy, ban
kiém tra va cac chuc danh cha tich, phd cha tich hoi X
(c6 danh sach kem theo)
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5. Truong hop chu tich hoi khéng phai la nhan su du
Kién da bao cdo co quan nha nuéc c6 tham quyén thi
hoi bo sung so yéu ly lich c& nhan va phiéu ly lich tu
phap sb 1 khong qua 06 thang tinh dén ngay nop hod
so. Chu tich héi la can b, céng chure, vién chuc hoac
la can bo, cbng chuc, vién chire da nghi huu duoc co
quan c6 tham quyén dong ¥ bang vin ban theo quy
dinh vé phan cip quan ly can bo thi khdng phai nop
phiéu 1y lich tu phap s6 1

6. Chuong trinh hoat dong cua hoi

7. Nghi quyét dai hoi

4.3 | Sb lwong ho so
01 bo (ban chinh)
4.4 | Thoi gian xir ly
60 ngay lam viéc ké tir ngay UBND cép xa nhan ho so day du va hop phép.
45 | Léphi
Khong co
4.6 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TN I Trinh ty Trach Tho Biéu mau
buwéc : nhiém gian
Nop ho so
Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay dai
héi, Ban chap hanh héi gui tai liu dén
UBND cap xé (qua Biém phyc vy hanh )
Budce | chinh cdng) bang hinh thic tryc tiep, | TO chirc, ca Theo muc
1 | qua dich vu buu chinh cong ich hogc nhan 4.2
trie tuyén qua Cong dich vu cong quoc
gia d€ bao cdo ket qua va xin phé duyét
doi tén hoi, phé duyét diéu 1€ hoi (n€u
cd).
2.1 Tiép nhén hb so | Glaytep
oo ) \ o 1/2 ngay | nhanho so
- Ky giao nhan HO so, ghi giay tiép q 1am vide va hen tra
nhan, hen ngay biém phuc ' két 'qué
, vu hanh VR
B‘;OC chinh cong 12 nai Phicu kiém
- Chuyén hé so dén Phong chuyén mén . ngzily S9at ql_Jf:l_
lam vi¢c trinh giai
quyet ho so
2.2 Lanh dao Phong chuyén moén | Lanh dao \ Lz
chuyén hé so dén céng chuc thu 1y hd Phong lginn\?{?é Phle,l: kle,m
SO chuy&n man ; Soat qua
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Buodc

trinh giai
quyet ho so
Tham dinh hd so ohiéy va
3.1 Cong chirc Phong chuyén montham | Cong chire A |beu yeu
dinh hé so: tham dinh; ca Do sung,
‘ L S Lanh dao hoan thi¢n
- Truong hop ho so khong du diéu kién hona xem hd so:
giai quyét: du thao van ban thong bao pxét ‘?nnh \ Phiu tir
tra lai ho so (Lanh dao UBND cap xa lén’h dao 15 ngay chéi tidp
y), Néu rd ly " lam vié o
KY), néu S ly dq. N UBND cap am viee nhan giai
- Truong hop ho so chua du diéu kién | y3. 1 3nh dao quyét hd so;
giai quyet du thao van ban thong bao U’BND Céb Phiéu ki m)
bd sung hd so (Lanh dao UBND cap xa | y5 xem xét Soat qua
ky); néu 16 1y do, ndi dung can bo sung. ky van ban trinh giéi
- Truong hop ho so du diéu kién: ¢dng | (néu c6) quyét hd so
chac thuc hién theo Budc 3.2.
3.2 Van ban lay y kién cac phong, ban,
don vi ¢ lién quan
- Cong chirc du thao van ban lay y kién cong chuc/
cac phong, ban, don vi c6 lién quan; | [ anh dao Vin ban
- Lanh dao Phong kiém tra dy thao van | Phong/ Lanh | ¢ ngay | (gui kem hb
ban, ky nhdy trinh Lanh dao UBND | dao UBND 1am viee 50)
cap xa; cap xa i
- Lanh dao UBND céap x& xem xét, ky
van ban;
- Phat hanh van ban
3.3 Céc phong, ban, don vi lién quan | Phong, ban, 10 naa
nghién ciru ho so, ¢ y kién bang van | don vilien | . 31@3{; Vin ban
ban gui veé Phong chuyén mon guan i
3.4 Tong hop két qua:
a) Truong hop ho so du diéu kién: cong
chuc tong hop y kién cua cac phong,
ban, don vi lién quan, du thao van ban:
- Thong bao y kién ctia Chutich UBND
cAp x4 vu Vé viéc hoi di td chuc dai hoi
dam bdo theo quy dinh cta phap luat va Cong chic | 10 ngay
diéu I¢ hoi; g -2 | Van ban,
A _ . | Phong lam viéc PR
Vi hoi to chire dai hoi co de nghi doi | chyyen mon Quyet dinh

tén va phé duyét diéu 18 caa hoi hoic
dé nghi phé duyét diéu I1& hoi; phé
duyét diéu 18 (sira ddi, bo sung):

- Quyét dinh cua Chu tich UBND cép
xa cho phép doi tén va phé duyét diéu
I€ cua ho;

- Quyét dinh cua Chu tich UBND cap
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xa phé duyét dieu I¢ hoi/phé duyét diéu
I¢ (stra doi, bo sung).

b) Truong hop ho so khong du dicu
kién: cong chuc tong hop bao cao, du
thao van ban tra loi.

3.5 Kiém tra ho so, du thao cac van ban:

L Lanh dao . HO so kem
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh Ph(‘)ng 04 ngay | theo du thao
Lanh dao UBND cap xa. IR lam viéc van ban,
. \ . chuyén mén 2, as
- Néu khong dong y: Chuyén lai B3.4. Quyet dinh
3.6 Phé duyét ndi dung van ban: Lanh dao .
- Néu dong y: Ky duyét vin bén; UBND éép 03 ngay Van ban,
. . S x lam viéc | Quyet dinh
- Néu khong dong y: Chuyén lai B3.5. Xa
Chu tich UBND cap x& xem xét, quyét
dinh:
- Théng béo y kién cia Cha tich UBND
cap x& vé viéc hoi da to chuc dai hoi
dam béo theo quy dinh cua phap luat va
Buge | e 1& hot ’ Chutich | ngdy Vian
4 | - Quyétdinh cua Chi tich UBND cép | UBNDcap | . . | ban/Quyct
xa cho phép doi tén va phé duyét diéu xa ' dinh
& hoi;
- Quyét dinh cua Chu tich UBND cép
x4 phé duyét diéu 1¢ hoi hoic Quyét
dinh phé duyét diéu 1& (stra d6i, bd
sung) cua hoi.
Quyét dinh/
Van ban;
, , Vin phong; Phicu kiém
5.1 Tiép nhén, tra két qua; Piém phuc | 1/2ngay | soat qua
- Théng ké va theo di: vu hanh lamvige |trinh giai
chinh céng quyet ho so;
S6 theo doi
Budce ho so
> [ Trwong hop hé so qué ngay hen tra | Cong chirc Phiéu xin 13i
két qua theo quy dinh, du thao van ban Phong Gig hanh | Vvahen lai
xin 18i va hen lai ngay tra két qua cho | chuyén mén | chinh | Ngay tra két
t6 chuc/ca nhan biét. qua
Cong chuc X < 1.
5.2 Luu hd so Phgc‘mg L/2ngay | Van ban
lam viéc Ho so

chuyén mén
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. Thii tuc chia, tach; sap nhap; hep nhat hoi (QT - 12)

Muc dich:

1 | Quy dinh vé trinh tu va cach thirc thue hién thu tuc chia, tach; sap nhap; hop nhat
hoi

5 Pham vi
Hoi hoat dong pham vi xa, phuong.

3 Péi twong
T chtrc, ca nhan. ’
Can b, cong chirc phong chuyén mon thuéc UBND cap xa
Cén b, cdng chtrc, nguoi lao dong thude Biém phuc vu hanh chinh cdng cac x4,
phuong.

4 Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;
- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phi vé viéc sira doi,
bo sung mot so di€u cua Nghi dinh so6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua thnh
phu vé thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong trong giai quyét tha
tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 caa Chinh phi Quy dinh vé to
chtrc, hoat dong va quan ly hoi;

4.1 | - Quyét dinh s6 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cta Bo Noi vu ve viéc cong bo thi
tuc hanh ch‘l'nh mai ban hanh hoac sira d6i,bo sung hoac béi bo linh vuc quan ly
nha nuéc vé hoi, quy thuoc pham vi chirc nang quan ly cia Bo Noi vu;
- Quyet dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ciia Gidm doc Trung tam
phuc vu hanh chinh céng thanh pho I—]é ch}i vé viéc cong bo danh muc thu tuc
hanh chinh mai ban hanh, dugc stra doi, b6 sung va bi bai bo linh vuc Nguoi cé
cong; Lao dong, tién lvong; Quan 1y nha nudc ve hoi, quy; Thi dua, khen thudng;
Viéc lam; An toan v¢ sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nuéc thuge pham
vi chirc nang quan ly cua Sé Noi vu thanh pho Ha Noi.

42 | Thanh phin hé so Ban Ban sao

chinh

1. Pon dé nghi chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi (theo X
mau)
2. Bé an chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi X
3. Nghi quyét cua Ban chap hanh héi vé viéc chia, tach; X
sap nhap; hop nhat hoi
4. Dy thao diéu 1& hoi mai do chia, tach; sap nhap; hop X
nhat hoi
5. Danh sach ban chap hanh va ban kiém tra cua hoi X
mai do chia, tAch; sap nhap; hop nhat hoi
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6. So yéu ly lich ca nhan, phiéu ly lich tu phap s6 1 X

(ban chinh) khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho

so cua nhan su du kién 1a chu tich caa hoi méi

7. Van ban xac nhan noi du kién dat tru so cia hoi hinh X X

thanh méi do chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi

4.3 | S6 lwgng hd so
01 bo (ban chinh)
4.4 | Thoi gian xir ly
60 ngay lam viéc ké tir ngady UBND cép x4 nhan ho so day du va hop phép.
45 | Léphi
Khéng co
4.6 | Quy trinh xir ly cdng viéc
Tén - Trach Thoi Biéu mau/
. | Trinh tw " : PR
bwéc : nhiém gian Ket qua
Nop ho so
Ban chap hanh hoi gui hé so xin chia,
tach; sap nhap; hop nhat hoi dén Uy ban )
Budc | nhan dan cép xa (qua Piém phuc vu | TO chirc, ca Theo muc
1 | hanh chinh cong) bang hinh thirc truc nhan 4.2
tiép, qua dich vu bu'q chinh cong ich
hogc tryc tuyén qua Cong dich vu cong
quoc gia.
2.1 Tiép nhéan ho so . Gléy t!ép
. A TTA Y 1/2 ngay | nhanho so
- Ky giao nhan HO so, ghi giay tiép 7 lam viéc | vahen tra
nhén, hen ngay Diém phuc két qua
vu hanh TR
B chinh cong 12 nas Ph'e}: kiém
ude | 2 £ i A ngay soat qua
9 Chuyén ho so dén Phong chuyén mon lim viée trinh giai
quyet ho so
2.2 Lanh dao Phong chuyén moén | Lanh dao \ Phle,u kle,m
P Lo . . 1A \ 01 ngay soat qua
chuyén hé so dén cong chuc thu ly ho Phong R R
T lam vi¢c trinh giai
SO chuy&n mon Lo oA
quyet ho so
Thim dinh hd so Cong chue ohidy v
3.1 Cong chuc Phong chuyén mon | thamdinh; L e yeu
P A Lanh dao cau bo sung,
, | tham dinh ho so: . ‘ . N
Budc . N o er en .. | phongxem | 15ngay | hoan thién
3 - Truong hop ho so khong du dicu kién xét, trinh lam viéc hd so;
giai quyét: du thao van ban thong bao ~ T
tra lai hd so (Lanh dao UBND cip x4 lanh dao Ph!eu w
: . p UBND cap choi tiep

ky), néu rd ly do.

xa; Lanh dao
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- Truong hop ho so chua du diéu kién | UBND céip nhan giai
giai quyet: dy thao van ban thong bao | xa Xxem Xét, quyet ho so;
b sung ho so (Lanh dao UBND cap xa | ky van ban Phiéu kiém
ky); néu 13 Iy do, ndi dung can bo sung. |  (n€u cd) S04t quéa
- Truong hop hd so du diéu kién: cong trinh giai
chuc thuc hién theo Budc 3.2. quyet ho so
3.2 Vin ban lay y kién cac phong, ban,
don vi cd lién quan
- Cong churc dy thao van ban lay y kién | cang chirc/
cac phong, ban, don vi c0 lién quan; Lanh dao Vin ban
- Lanh dao Phong kiém tra dy thao van | Phong/ Lanh | ngay | (gii kem hd
ban, ky nhay trinh Lanh dao UBND | dao UBND 1am viée 50)
cap Xx&; cap xa i
- Lanh dao UBND céap x& xem xét, ky
van ban;
Phat hanh van ban
3.3 Cac phong, ban, don vi lién quan | Phong, ban, 10 naa
nghién ctu ho so, ¢ y kien bang van | don vi lién lAm 3ié¥: Vin ban
ban guri vé Phong chuyén mon guan i
3.4 Tong hop két qua:
- Truong hop ho so di diéu kién: cong
chac du théo Quyét dinh cua Chu tich ,
UBND cép xa vé viéc cho phép tach | Cong chuc 10 naa Quyet
hoi/chia hoi/sap nhap hoi/hop nhat hoi, Phong lAm \%é)é dinh/Van
trinh Lanh dao Phong. chuyén mon ¥ ban
- Truong hop ho so khong du diéu kign:
cobng chtrc tong hop bao céao, du thao
van ban tra loi.
3.5 Kiém tra ho so, du thao cac vén ban:
- Néu dong y: ky nhay véan ban, trinh | Lanh dao 04 naa Ho so kém
Lanh dao UBND cap xa phu trach linh Phong 1am gié)(/: theo du thao
vuc. chuyén mén Vie van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B3.4.
3.6 Phé duyét ndi dung van ban: Lanh dao ;
(YIRS VAR DA UBNDclp | 03ngay | QW&
- Néu dong y: Ky duyét van ban; ~ . L dinh/Van
. A . xa phu trach | lam vi¢c \
- Néu khong dong y: Chuyén lai B3.5. linh vue ban
Buge | TAnh Chi tich UBND cap xd quyet| Chutich | o ,
dinh vé viéc cho phép tach hoi/chia | UBND cap N gi Y Quyet dinh
4 e AR Lt Lons N lam viéc
hoi/sap nhap hoi/hop nhat hoi Xa
Bude | 5.1 Tiép nhén, tra két qua; . .| 1/2 ngay Quyét dinh/
5 | - Théng ké va theo dbi: Vanphong; | 10 viee | Van ban:
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Diém phuc Phiéu kiém
vu hanh soat qua
chinh céng trinh giai
quyet ho so;
So6 theo doi
ho so
- Trudong hop hd so qua ngay hen tra | . , Phiéu xin 1i
Lt otz . S Cong chuc . N :
ket qua theo quy dinh, dy thdo van ban Phon Gio hanh | Vvahen lai
xin I13i va hen lai ngay tra két qua cho N9 T oninh | ngdy tra két
2 i od AR i A chuyén mon \
to charc/ca nhén bict. qua
Cong chirc s L g
. uyét dinh;
5.2 Luu ho so Phong 1/2 ngay Q ye‘A :
lam viéc Ho so

chuyén mon
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6. Thi tuc hdi tw giai thé (QT - 13)

1 Muc dich:
Quy dinh vé trinh tw va céch thtc thuc hién tha tuc hoi tu giai thé
’ Pham vi
Hoi hoat dong pham vi xa, phuong.
3 Péi twong
To6 chtrc, ca nhan. ’
Can b, cong chirc phong chuyén mon thugc UBND cap xa
Cén b, cong chirc, ngudi lao dong thudc Biém phuc vu hanh chinh cdng céc x4,
phuong.
4 Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat To chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;
- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cia Chinh pha Quy dinh vé t6
chirc, hoat dong va quan ly hoi;
- Quyét dinh s6 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 ciia B Noi vu ve viéc cong bo thu
tuc hanh chinh méi ban hanh hoac stra d6i,b6 sung hoac béi bo linh vuc quan ly nha
4.1 | nuéc vé hoi, quy thugc pham vi chire nang quan Iy caa Bo Noi vy;
- Quyét dinh 56 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam dbc Trung tm phuc
vu hanh chinh céng thénhﬂphéwHé Noi vé viéc cdng bo danh muc thu tuc hanh chinh
MGi ban hanh, dugc swra doi, b6 sung va bi bai bo linh vue Ngudi c6 cong; Lao dong,
tién lrong; Quan ly nha nudc ve hdi, quy; Thi dua, khen thuong; Viéc lam; An toan
V¢ sinh lao dong va Quan Iy lao dong ngoai nudc thuoc pham vi chie ndng quan ly
cua S¢ Noi vu thanh pho Ha Noi.
4.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
1. Bon d& nghi giai thé hdi (theo mau) X
2. Bién ban c6 chir ky cua trén 1/2 tong so hoi vién chinh
thirc hoac nghi quyet caa ban chap hanh hoi vé viéc giai the X
hoi
3. Ban ké tai san, tai chinh X
4. Dy kién phuong thire xir ly tai san, tai chinh va thoi han X
thanh toan cac khoan ng
4.3 | S6 lwgng hd so
01 bo (ban chinh)
4.4 | Thoi gian xir ly
45 ngay lam viéc ké tir ngay UBND cép x4 nhan ho so day du va hop phép.
45 | L@ phi

Khéng c6
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4.6 | Quy trinh xir ly cdng viéc
Te’n Trinh tw Trach nhiém Thm B'fu
budc : * glan mau
Nop hd so
Ban chip hanh hoi guri ho so xin giai thé hoi
Buéc dén [‘Jy banrnhénAdén cAép x~a~1 (q}vla Dif%m phl;lC Té chitc, cé Theo myc
1 vu hanh chinh cong cap xa) bang hinh thirc nhan 4.2
truc ti€p, qua dich vu buu chinh cong ich
hogc tryc tuyén qua Cong Dich vu cong
quoc gia.
, ‘ Giay tiép
2.1 Tiép nhéan ho so . nhan ho
, . ~ A Y STy 4 A 1/2 ngay A
- Ky giao nhan Ho so, ghi giay ti€p nhan, 1am viee | SO V@ hen
hen ngay. " i tra ket
biém phuc vu qua
hanh chinh —
Bude o 1/2 ngay | Kiem sodt
- Chuyén ho so dén Phong chuyén mon /< ngay qua trinh
2 lam viéc | .. 2
glal‘quyet
ho so
Phiéu
2.2 Lanh dao Phong chuyen mon chuyen hd Ijanh daOA 01 ngay klem Sioat
Phong chuyén | .~ =77 | quatrinh
so dén cong chirc thy 1y ho so N lam viée | ... X
mon giai quyet
ho so
: ‘ Phiéu yéu
Tham dinh hé so R , cau bo
3.1 Cong chirc Phong chuyén mén tham Chong;hflc sung,
dinh ho so: tLZ?llh clTI;o) hoén thién
- Truong hop hd so khong du diéu kién giai ohong xem ho so;
quyet: du thao van ban thong bao tra lai ho &t trinh Lanh Phicu tur
so (Lanh dao UBND cap xa ky), néurd 1y |~ ' ygNp | L0N9ay | choi tiep
do. ' chp x; lam viéc | nhan giai
| - Truomg hop h so chua du diéu kién gidi | 5 dao quyet ho
Budc | quyét: du thao vin ban thong bao bo sung ho UBND ci p xi 50,
3 so (Lanh dao UBND cép xa ky); n€urd Iy | o wat ky Phicu
do, n6i dung can bo sung. vin ban & néu kiem soat
- Trudng hop hd so du diéu kién: cong chuc c6) qua trinh
thyc hién theo Budc 3.2. glal quyet
ho so

3.2 Vian ban lay y Kién cac phong, ban, don
vi ¢0 lién quan

- Cong chuc du thao van ban lay y kién céc
phong, ban, don vi 0 lién quan;

Cong chuec/
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- Lanh dao Phong kiém tra dy thao vin ban, | Lanh dao 03ngay | Vinban
ky nhay trinh Lanh dao UBND cap x§; Phong/ lam viée | (gui kem
- Lanh dao UBND cép x3 xem xét, ky van | Lanh dao ho s0)
ban; UBND cap x&
- Phat hanh van ban
3.3 Céc phong, ban, don vi lién quan nghién Phong, ban, X
A 10 ngay
ctiu ho so, c6 ¥ kién bang van ban gui vé | don vi lién N Vin ban
lam viéc
Phong chuyén mén guan
3.4 Téng hop két qua:
- Trudng hop hd so du diéu kign: cong chirc
tong hop y Kién cua cac phong, ban, don vi ,
lién quan, dy thao Quyét dinh caa Chu tich | Cdng chuc 05 naa Quyet
UBND cap x& vé viéc giai thé hoi, trinh | Phong chuyén | gay dinh/Vén
N lam viéc ,
Lanh dao Phong. mon ban
- Truong hop ho so khong du diéu kién:
cdng chuc tong hop bao cao, du thao van
ban tra loi.
3.5 Kiém tra ho so, du thao cac vin ban: Linh d Ho so
- Néu dong ¥: ky nhay van ban, trinh Lanh Ph(‘)ﬁn chﬁoén 02 ngay | kém theo
dao UBND cap xa. rgr]w()n Y lam viéc du thao
- Néu khong dong y: Chuyén lai B3.4. van ban
3.6 Phé duyét ndi dung van ban: .
- Néu ddng §: K duyét viin ban; Lanhdao | 02ngdy | Vanban
oU COng - By Quyet van batl, UBND cép xi | lam viéc | thim dinh
- Néu khong dong y: Chuyén lai B3.5.
Budc | Trinh Chu tich UBND cap xa quyétdinhvé | Chu tich 10ngay | Quyét
4 | viec giai thé hoi UBND cipxd | lamviéc | dinh
Quyét
dinh/Van
ban;
) ) Vian phong; Phiéu
5.1 Tlép nhan, tra két qua; Dlém phuc vu 1/2 ngay Kiém soat
- Théng ké va theo dbi: hanh chinh | lamviéc | quatrinh
. cong giai quyet
Budc ho so; SO
S theo ddi
ho so
- Truong hop hd so qua ngay hen tra két qua I3~hiéu xin
theo quy din, dy thao van ban xin I3i va | ,0N9 SN | Gi hanh | 101va fien
hen lai ngay tra két qua cho to chirc/ca nhan r%én y chinh 4 Igéty

biét.

qua
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5.2 Luu hd so

Cong chuc
Phong chuyén
mon

1/2 ngay
lam viéc

Quyét
dinh;

Ho so
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7. Thi tuc cho phép hoi hoat dong tré'lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han (QT - 14)

Muc dich:

1 Quy dinh vé trinh ti va céch thtc thuc hién thia tuc cho phép hoi hoat dong tré lai
sau khi bi dinh chi c6 thoi han
Pham vi
Hoi hoat dong pham vi x&, phuong.
3 Péi twong
Tb chtrc, ca nhan. ’
Can b, cong chirc phong chuyén mon thuéc UBND cap xa
Can bo, céng chirc, ngudi lao dong thude Piém phuc vy hanh chinh cong cac x4,
phuong.
4 Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;
- Nghi dinh s6 126/2024/ND-CP ngay 08/10/2024 cua Chinh pha Quy dinh vé to
chuc, hoat dong va quan ly hoi;
- Quyét dinh s6 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu vé viéc cong b thu
tuc hanh chinh mai ban hanh hoac stra d6i,bo sung hoac béi bo linh vuc quan ly nha
4.1 | nuwdc vé hoi, quy thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Noi vu;
- Quyét dinh 56 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Gidm doc Trung tam phuc
vu hanh chinh céng thanh pho Hg‘i Noi vé viéc cong bo danh muc tha tuc hanh chinh
MGi ban hanh, duoc stra doi, b6 sung va bi bai bo linh vuc Nguoi ¢ cong; Lao
dong, tién luong; Quan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong; Viéc lam;
An toan vé sinh lao dong va Quan Iy lao dong ngoai nudc thude pham vi chirc néng
quan ly cua S¢ Noi vu thanh pho Ha Noi.
4.2 | Thanh phan ho so Ban Bén sao
chinh
1. Pon dé nghi duoc hoat dong tro lai caa hoi X
2. Bao céo cua ban chap hanh hi va céc tai ligu chimng X
minh héi da khac phuc sai pham (theo mau)
4.3 | So lwong ho so
01 bo (ban chinh)
4.4 | Thoi gian xw ly
30 ngay lam viéc ké tir ngdy UBND cap xa nhan ho so day dii va hop phap.
45 | Léphi
Khéng c6
4.6 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TeN | Trinh te Trach nhigm | 1101 | Biéumau/
buéc : : gian Ket qua
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Nop ho so
Ban chap hanh hoi bi dinh chi hoat dong
c6 thot han gt ho so dé nghi dugc hoat

Budc | dong trd lai dén dén Uy ban nhan dan cap | T chue, c4 Theo muc
1 | x4 (qua Diém phuc vy hanh chinh céng) nhan 4.2
bang hinh thire truc tiép, qua dich vu buu
chinh cong ich hoac truc tuyén qua Cong
dich vu cong qudc gia.
2.1 Tiép nhén hd so . Glay t!ep
o s Lo g A 1/2 ngay | nhan ho so
-Ky glflO nhan Ho so, ghi gidy tiép nhan, . lam viéc | VA hen tra
hen ngay. Diém phuc vu két qua
hanh chinh ———
’ cong \ Phle,u kle,m
BI;OC - Chuyén ho so dén Phong chuyén mén i’;ﬁ:‘\ggg tsrcl)r?ft] glljjl
quyét hd so
w Linh dao Phiéu kiém
2.2 Lanh dao Phong chuyén mon chuyén A “ .| 01 ngay soat qua
A o . 1A Phong chuyén | ;.= > N
ho so cho cong chirc thu 1y ho so mén lam viéc trlr]h glal
guyét ho so
Tham dinh ho so Phibu yéu
3.1 Cong chtc tham dinh hd so: cau bo sung,
- Truong hop ho so khong du diéu kién hoan thién
giai quyét: du thao vin ban thong bao tra . , ho so;
lai hd so (Lanh dao UBND cdp xa ky), | Cong chic/ \ Phiéu tir
neurdlydo. '] Lanhdeo | 0SNGAY | o (e
o o phong/ Lanh | lam viéc N
- anc‘mg hop ho so chua du dicu kién | 4,0 UBND nh?n gral
giai quyet: du thao van ban thong bao bo ' chp xa quﬁ’:t ho 503
sung ho so (Lanh dao UBND cap xa ky); Phicu kiem
néu rd ly do, ndi dung can bo sung. soat qua
Buge | - Trudng hop hd so du didu kién: cong trinh giai
3 | chuc thyc hién theo Budc 3.2. quyet ho so
3.2 Van ban xin y kién cac phong, ban,
don Vi cO lién quan Cﬁng chac/
- Cong chirc dy thao van ban xin y kién Lanh dao Vin ban
cac phong, ban, don vi c0 lién quan; Phong/ Lanh | 44 ngay | (i kém hd
- Lanh dao Phong kiém tra du thao van | dao ,UB[\'D 1am viée SO)
ban, ky nhay trinh Lanh dao UBND cap cap xa ‘

Xa;

- Lanh dao UBND cap x& xem xét, ky
van ban;

- Phat hanh van ban
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3.3 Cac phong, ban, don vi lién quan | Phong, ban, .
N 1 A i < 07 ngay
nghién cau ho so, co y kién bang vanban | don vi lién o Vin ban
P U NG lam viéc
gui vé Phong chuyén mon. quan
3.4 Tong hop két qua:
- Truong hop ho so du dieu kién: cong
chuc tong hop y kién cua cac phong,
ban, don vi lién quan, du thao Quyét . , £
dinh cia Chi tich UBND cdp X va viec | - CONICNIC 1 g sy | Quydt
Y . RN Phong chuyén | -~ ¥ dinh/Van
cho phép hoi hoat dong tro lai, trinh N lam viéc \
~ . mon ban
Lanh dao Phong.
- Truong hop ho so khong du diéu kién:
cdng chirc tong hop béo céo, du thao van
ban tra loi.
3.5 Kiém tra hé so, du thao cac van ban: Lanh d HA s ke
X X an a0 N 0 SO Kem
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh A “ .| 02 ngay .
Lanh dao UBND céip xa. Phong chuyen | . viee | theo dw thao
. \ . mon van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B3.4.
3.6 Phé duyét ndi dung van ban: &
- Néu dén y." K du gt van ban; Lanh d,ao 02 ngay di(r?}lj/)s ;n
U GOTE y: By dUyet van bam, UBND chp xi | lam viee | <"
- Néu khong dong y: Chuyén lai B3.5. ban
Budc | Trinh Chu tich UBND cip xa quyétdinh | Lanhdao | 05 ngay Ouyét dinh
4 | cho phép hoi hoat dong tro lai UBND cép xa | lam viee | <=V ¢
Quyét dinh/
Vin bér);
) ) Van phong; Phicu kiém
- Théng ké va theo ddi: hanh chinh | lamviéc | trinh gidi
cong quyet ho so;
So theo doi
Budce hd so
5 \ A 4 \ 3 A V4 - X
- T}ruong hop hg S0 qud ngdy El@ﬂ tj‘a k_et Cong chirc Gid Phl‘eu Xin I_ol
qua theo quy dinh, du thao van ban xin A N X va hen lai
Xo s Y . zx | Phong chuyén | hanh s 1A
loi va hen lai ngay tra két qua cho to A . ngay tra ket
BTSN mon chinh ,
chuc/ca nhan biét. gua
Cong chuce 5 L aihe
A . . uyet dinh;
5.2 Luu ho so Phong chuyén 1! 2 “gi‘y Q ye‘A '
lam viéc Ho so

mon
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8. Thi tuc hd treg chi phiy té va thu nhéap thuc té bi mat hoic giam

sut cho nguwdi dang truc tiép tham gia hoat dong chir thap dé bi tai nan
dan dén thiét hai sic khée (QT - 15)

Muc dich:

Quy dinh vé trinh ti va cach thtc thyc hién thi tuc hd tro chi phi y té va thu
nhap thuc té bi mat hoic giam sat cho nguoi dang tryc tiép tham gia hoat dong
chi thap do bi tai nan dan dén thiét hai suc khoe

Pham vi

Cong dan Viét Nam, nguoi nu6c ngoai dang tru:c‘tiép tham gia hoat dong chir
thap do tai Viét Nam bi tai nan dan dén thiét hai vé suc khoe.

Hoi Chir thap dé quan 1y nguoi bi tai nan.

Péi twong

T chtrc, ca nhan. )

Can b9, cong chirc Phong Vian hoa - Xa hoi thugc UBND cap xa

Can bd, cong chie, ngudi lao ddng thude Biém phuc vu hanh chinh cong cac x4,
phuong.

Noi dung quy trinh

4.1

Co sé phap ly

- Théng tu lién tich s§ 02/2013/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-BYT ngay
09/7/2013 cua B trudng Bo Noi vy, Bo trudng Bo Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi, Bo truong Bo Tai chinh, Bo trudng B Y té hudng dan quy trinh, tha
tuc, hd so, murc hd tro nguoi dang truc tiép tham gia hoat dong chir thap do bi
tai nan dan dén thiét hai vé stc khoe;

- Thong tu s6 09/2025/TT-BNV ngay 18/6/2025 ctia B truong Bo Noi vu quy
dinh vé phan dinh thAm quyén va phan cap thuc hién nhiém vy quan 1y nha nudc
trong linh vuc Noi vu,

- Quyét dinh sé 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua Bd Noi vu vé viéc cong bd
tha tuc hanh chinh méi ban hanh hoac stra d6i,bé sung hoac bai bo linh vuc quan
1y nha nuée vé hoi, quy thudc pham vi chie nang quan ly caa Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam déc Trung tdm
phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thu tuc
hanh chinh méi ban hanh, duoc sira doi, bo sung va bi bai bo linh viuc Ngudi ¢6
cong; Lao dong, tién luong; Quan 1y nha nude vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong;
Viéc lam; An toan vé sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thuoc pham
vi chire ning quan Iy cua Sé Noi vu thanh phd Ha Noi.

4.2

R A LA Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Coéng vin dé nghi tham dinh cua Hoi Chir thap do | X
(ban chinh)

2. Bién ban xac nhan tinh trang ctia nguoi bi tai nan X
do Ho6i Chir thap do lap c6 xac nhan caa Uy ban nhan
dan cap xa noi xay ra tai nan hodc co quan cong an
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noi xay ra tai nan (ban chinh hoac ban sao c6 ching
thuc néu guri qua buu dién, ban phd t6 va ban chinh dé
doi chiéu néu gui truc tiep).

3. Gidy ra vién, hoa don thanh toan chi phi kham bénh, | X
chita bénh va nhitng chi phi khéng nam trong danh
muc do bao hiém y té chi tra véi nguoi lao dong tham
gia bao hiem y té (ban chinh hodc ban sao ¢6 chiing
thuc néu gui qua duong buu di¢n, ban sao va ban
chinh dé déi chiéu néu gui truc tiép).

4. Vian ban, glay to hop 1€ vé thu nhap thuc té theo X
tién lwong, tién cong hang thang caa nguoi bi tai nan
c6 xac nhan cua té chic hoic ca nhan sir dung nguoi
lao dong dé co quan nha nudc c6 tham quyén xac dinh
thu nhap thuc té bi mat hodc giam sut (ban chinh hoic
ban sao ¢6 ching thuc néu giri qua dudng buu dién,
ban sao va ban chinh dé di chiéu néu gui truc tiép),
gom: Hop ddng lao dong, quyét dinh nang luong cua
té6 chicc hoic ¢4 nhan st dung nguoi lao dong hoic
ban ké co thu nhép thuc té ciia nguoi bi tai nan va céac
glay td chitng minh thu nhap thuc té hop phép khac

(néu co).
4.3 | So lwong ho so
01 b (ban chinh)
4.4 | Thoi gian xir ly
- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nguoi bi tai nan da duoc ciru chira, phuc
hoi strc khoe va chirc nang bi mat hoac giam sat, Hoi Chit thap do quan |y nguoi
b1 tai nan lap 01 bo hc} so gui Phong Van hoa - Xa hoi thuoe Uy ban nhan dan
cap xa cung dia ban dé tham dinh.
- Trong thoi han 20 ngay, ké tr ngay nhan du ho so theo quy dinh, Phong Vin
hoa - Xa hoi thudc Uy ban nhan déan cap xa phoi hop véi co quan bao hiém xa
hoi, co quan co lién quan tham dinh va cé van ban tra loi Hoi Chit thap do.
- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan dugc van ban thim dinh ctia Phong
Vin ho4 - X4 hoi thuoc Uy ban nhan dan cap xa, Hoi Chit thip d6 xem xét, chi
tra chi phi. Truong hop khong ddng v, ¢ van ban tra 1oi néu rd 1y do.
45 | Léphi
Khéng co
4.6 | Quy trinh xi ly cong viéc
Tén . Trach Thoi | Biéu miu/
, | Trinh tw o ) P N
buwéc : nhi¢m gian Keét qua
Nop ho so )
Budc | Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nguoi To Ch‘:ICa ca Theo muc
1 | bitai nan da duoc ctru chita, phuc hoi strc nhan 4.2
khoe va chirc nang bi mat hodc giam sut;
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Hoi Chir thap do quan 1y ngudi bi tai nan
1ap ho so gii Phong Vian hoa - X3 hoi
thuoc Uy ban nhan dan cép x3 cing dia
ban dé tham dinh.

2.1 Tiép nhén hd so 12 nﬁliyhtlép
;s A X . ALK ~ a 0 SO
-Ky giao nhan HO so, ghi gidy tiép nhén, . ngay va hen tra
hen ngay. biém phuc két qua
vu hanh ——
L , chinh cdng Phicu kiem
Budc | - Chuyén ho so dén Phong Van hoa - X& 12 soat qua
2 | hoi ngay trinh giai
quyet ho so
Linh dao Phiéu kiém
2.2 Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi PhoNG 01 soat qua
chuyén ho so cho cong chire thy 1y ho so chuven r%(m ngay trinh giai
y quyét ho so
\ < 1 N1 A 1 A . Cong chuc/
Phong Van hoa - Xa hoi phoi hop véi co ~ 15 . 1.
Budc | quan bao hiém xa hdi, co quan co lién hlgrl]n}/l dl_agnh ngay Vkaértl bﬁg’
3 quan tham dinh va c6 van ban tra 161 Hoi phong h g :h
Chit thp do dao ’UBND tham din
: ’ cap xa
Buée | Trinh Chi tich UBND cAp xa viin ban tra &g;lbdgg 02 | e ban
4 | 15i Hoi Chit thap do e P ngay
Vé’n bér);
Vin phong; Phiéu kiém
5.1 "ljiép nhan, tra két qua; Diém phuc 1/2 tsr(i)r?; Cgljlijé?i
- Thong ké va theo doi: vu hanh ngay Lo
hinh G5 quyet ho so;
chinh cong S6 theo dbi
Bude ho so
5 |- Truong hop hd so qua ngay hen tra két A . . Phiéu xin
qua theo quy dinh, dy thao van ban xin Copnrgocr:]huc hcg :1(:1 16i va hen
16i va hen lai ngay tra ket qua cho to chuven r?ﬁ)n chinh lai ngay tra
chirc/ca nhéan biét. y ket qua
Cong chuce N
5 Van ban;
52 Luu hd 50 Phong n”; e
chuyén mon | 9% 050
. e o Hoi Cha
.| Hoi Chir thap do xem xét, chi tra chi phi. | , . oL MIE | Trong
Budse . oo, | thapdoquan | thoi
Truong hop khong dong y phai ¢6 van | ] e
S | ban tra Ii néu 15 Iy do 1y ngudi bi | han 10
y do. tai nan ngay
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PHU LUC

DANH MUC CAC MAU TRINH BAY VAN BAN AP DUNG CHO HOI

VA TO CHUC, CONG DAN VIET NAM

(Kém theo Quyét dinh sé 627 /OP-BNV ngay 20 thing 6 ndm 2025

cua Bo truong Bo Noi vu)

MaAu s6 01

Pon cong dan Viét Nam dang ky tham gia hdi

Mau s6 02

Pon t6 chirc Viét Nam dang ky tham gia hoi

Mau s6 03

Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi

Mau sb 04

Pon dé nghi thanh 1ap hoi

Mau sb 05

Cong van bao cdo két qua dai hoi

Mau s6 06

Cong van bao cdo dat chi nhanh, van phong dai dién

Mau s6 07

Cong van bao cao thay doi dia chi noi dat tru s cua hoi

Mau sb 08

Cong van bao cao thay ddi chtrc danh 1anh dao hoi

Mau sb 09

Diéu 1€ ho1

Mau s6 10

Pon dé nghi tach hoi

Mausd 11

Pon dé nghi chia hoi

Mau s6 12

Pon dé nghi sap nhap hoi

Mau sb 13

Pon dé nghi hop nhat hoi

Mau sb 14

Pon dé nghi giai thé hoi

Mau sd 15

Pon dé nghi dat chi nhanh, van phong dai dién

Mau sd 16

Béao cao hoat dong hdi

Mau s6 17

So yéu ly lich ca nhan
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Miu s6 01. Pon cong dan Viét Nam ding ky tham gia hji

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuic

DON DANG KY
Tham gia Hgi ... (1)...
Kinh gui: ... (2)....

Sau khi nghién ctru ton chi, muc dich, linh vuc du kién hoat d@ng3 pham vi hoat
dong cia Hoi ... (1)..., to1 tan thanh va tu nguyén lam don nay dé dang ky tham
gia lam héi vién...(3)... cua Hoi.

L. HO VA LI oot e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeaaaeraearaaaae

2. Sinh ngay: .....cccovveeennennne : nghé nghiép:

3. Dia chi thuong trU: ...ccoe o
4. SO CAN CUGC CONE QAN ...,

5. DICN thOQI: .o
6.D1a chi IEN M. .. oo

Trén trong dé nghi ... (2).... xem xét, ddng y dé toi tham gia Hoi./.

., hgay ... thang ... nam ...
NGUOI VIET DON

(Chit ky)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi du kién thanh 1ap hodc tén hoi di dugc thanh 1ap hop phap.

(2) Tén ban van dong thanh 1ap hoi dugc co quan nha nude co tham quyén cong nhan hoic
tén hdi da dugc thanh 1ap hop phap.

(3) Ghi rd 13 hdi vién chinh thirc, hoi vién lién két hodc hoi vién danh dy.
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Miu s6 02. Pon té chirc Viét Nam ding ky tham gia hi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuic

PON DANG KY
Tham gia Hgi ...(1)...
Kinh gui: ...(2)....

Sau khi nghién ctru ton chi, muc dich, linh vuc du kién hoat dong, pham vi hoat
dong cua Hoi ...(1)..., chiing t61 tan thanh va tu nguyén lam don nay dang ky
tham gia l[am hdi vién...(3)... cua Hoi.

1. Thong tin co ban vé t6 churc
2 ) IR I PRSP
b) Pia chi: ..o

c) S6 Giay phép hoat dong (diéu 18): ...ooecvveveeeennne. do ........... cap ngay ... thang

d) Nguodi dai dign theo phap ludt:.........coooi i,
2. Nguoi dai dién t6 chirc tham gia HO1

a)Hovatén: ..., ;chucvu: oo
b) Piachi: ..,
C) SO GIEN thOL: vl

Tréan trong dé nghi ...(2)... xem xét, dong y dé chung toi tham gia Hoi./.

o , ngay .. thang :
No nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI
i KY
- Luu: VT, ... (Chir ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén hoi dy kién thanh 14p.

(2) Tén ban van dong thanh 1ap hoi duge co quan nha nude co tham quyén cong nhan hoic
tén hdi da dugc thanh 1ap hop phap.

(3) Ghi r6 1a hdi vién chinh thirc, hdi vién lién két hodc hoi vién danh du.
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Miu s6 03. Pon dé nghi cong nhan ban vin dong thanh lap hji
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Cong nhan Ban Van dong thanh lap Hoi ... (1)...
Kinh gui: ... (2)....
T61i la ... dai dién nhiing nguoi sang 1ap (Ban Sang lap) Hoi ... (1)... trén trong
de nghi ...(2)... xem xé&t, quyét dinh cong nhan Ban Van dong thanh lap Hoi
...(1)... nhu sau:
I. Sw can thiét va co s¢' cong nhan
1. Su can thiét

.............................................. (B) e
2.Co so

.............................................. (B) o
I1. Tén, ton chi, muc dich

1. Tén Ho1:

R R PP T P PN RRRPPREE (5) e
2. Ton chi, muc dich caa Hol

.............................................. (0) e
II1. Pham vi, linh vuec hoat dong chinh
.............................................. (7) e

hoi hop

Thong tin khi can lién hé:

HoO VA (N o o,

Dia Chi: oo,

SO GIEN thOL: .. ee et

Ban Séang lap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Van dong
thanh 1ap Hoi ...(2)..../.

..., Ngay ... thang ... nam ...

Not nhgn: TM. BAN SANG LAP HOI
-Nhu trén; ~ 7y °
- Luu: Ban Séng Iap Hoi. (Chir ky)

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi dy kién thanh 14p.
(2) Tén co quan nha nudc c6 thim quyén cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi.

(3) Khai quéat thyc trang linh vuc hoi du kién hoat dong va sy can thiét thanh 1ap hoi.
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(4) Néu 10 viéc dé nghi cong nhéan ban van dépg thanh 1ap héi phu hgp quy dinh tai Nghi dinh
nay va quy dinh cta phap luat c6 lién quan (néu co).

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu co), tén viét tit (néu c6) phu hop véi linh
vuc hdi du kién hoat dong va quy dinh cua phap luat.

(6) Xac dinh cu thé t6n chi, muc dich pht hop tén goi va quy dinh cta phép luat.

(7) Xac d;nh cu thé pham vi, linh vuc hoat dong chinh, co quan quan ly nha nudc vé linh vuc
héi du kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh cta phap luat.

(8) Ho so theo quy dinh tai Nghi dinh nay va cac tai liéu c¢6 lién quan (néu co).



109
Miu s6 04. Pon dé nghi thanh 1ap hoi
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
PON PE NGHI Thanh lap Héi ...(1)...
Kinh gui: ...(2)...
Ban Van dong thanh 1ap Hoi ...(1)... tran trong dé nghi ...(2)... xem xét, cho
phép thanh 1ap Hoi ...(1)... nhu sau:
I. Su can thiét va co sé thanh lap
1. Su can thiét

.............................................. [ T
2.Co so

.............................................. ()i,
I1. Tén hgi, ton chi, muc dich

1. Tén Ho1:

.............................................. (5) e
2. Ton chi, muc dich cua Ho1

.............................................. (O P

I11. Pham vi, linh vuc hoat dong va nhiém vu, quyén han
1. Pham vi, linh vuc hoat dong

.............................................. (7)o,
2. Nhiém vu, quyén han

.............................................. (8) e
IV. Tai san, tai chinh va tru sé¢ ban dau:

1. Tai san, tai chinh ONg gOP: ....ovvriiiii e
2. Noi du kién dait tru 86 8 HOL: «.evneeeee e,
V. Ho so, gf“)m:

.............................................. (D)

Thong tin khi can lién hé cua dai dién Ban Van dong thanh 1ap Hoi:

HoO VA N o o

DA Chi: oo

SO GIEN thOL: v

Ban Van dong thanh 1ap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cho phép thanh
1ap Hoi ...(1)...../.

..., NgQy ... thang ... nam ...

N{\)}’t}'lnhéy{ TM. BAN VAN PONG

- Nhu trén; A

Pl e TRUONG BAN
(Chir ky)

Ho va tén
Ghi cha:
(1) Tén hoi du kién thanh lap.
(2) Tén co quan nha nude cb tham quyén cho phép thanh 1ap hoi.

(3) Khai quat thuc trang linh vuc hdi du kién hoat dong va su can thiét thanh lap hai.
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(4) Bao dam theo quy dinh tai Nghi dinh ndy va quy dinh phap luét c6 lién quan (néu co).

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu cb), tén viét tit (néu c6) phu hop véi linh
vuc hoi du kién hoat dong va quy dinh ctua phép luat.

(6) Xéc dinh cu thé ton chi, muc dich phu hop tén goi va quy dinh cua phap luat.

(7) Xac d’inh cu thé pham vi, linh vuc hoat dong chinh, co quan quan ly nha nudc vé linh vuc
hoi du kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh ctia phap luat.

(8) Néu cac nhiém vu, quyén han cua h(f)i phu hop tén goi va quy dinh tai Nghi dinh nay va
quy dinh ctia phap luat co lién quan (n€u co).

(9) Theo quy dinh tai Nghi dinh nay va tai liéu lién quan (néu c6).
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Mau s6 05. Cong viin bio cio két qua dai hdi

() CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
_______ Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6:... [ , hgay ... thang ... nam ...
V/v bao cdo két qua Pai hoi

Kinh gti: ...(3)...

Ngéy ... thdng ... nam ..., Pai hoi Ehénh 1ap (Pai hoi nhiém ky ... hodc Pai hoi
bat thuong) Hoi ...(1)... da dugc to chuec tai..., Pai hoi da thao luan va thong qua
noi dung sau:

Tat liéu khac c6 lién quan (n€u c0)

Hoi ...(1)... bao cio két qua Dai hoi véi ...(3)...va dé nghi xem xét, quyét dinh./.

o TM. BAN CHAP HANH
N CHU TICH
S (Chit ky, dau)
L Ho va tén
Ghi cha:
(1) Tén hoi.

(2) Viét tit tén hoi.

(3) Co quan nha nuéc c6 thim quyén cho phép thanh lap hoi.
(4) Nhiing ndi dung da dugc Dai hdi thao luan, thong qua.
(5) Liét ké thanh phan ho so theo quy dinh tai Nghi dinh nay.
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Miu s6 06. Cong vin bao cao dit chi nhanh, viin phong dai di¢n

). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Séi /(2L , ngay ... thang ... nam ...
V/v dat chi nhanh hoac van

phong dai dién ctia Hoi
Kinh gui: ...(3)...
Uy ban nhén dan ...(4)... da c6 Quyét dinh s6 ... ngay... thang ... nam ... cho phép
Ho1 ...(1)... dat chi nhanh hodc van phong dai dién.
DA Chi: oo

SO GIEN thOL: v e

Thuc hiép quy dinh cua phap luat vé hoi, Hoi ...(1)... tran trong bao céo voi
.(3)... v€ viéc H§)i dat chi nhanh hoac van phong dai dién cua Hdi tai ...(4)...
(c6 ban sao Quyét dinh kém theo)./.

N TM. BAN THUONG VU
"N e CHU TICH
T (Chit ky, ddu)

- Luu: ... Ho v tén
Ghi cha:
(1) Tén hai.

(2) Viét tit tén hoi.
(3) Co quan ¢ tham quyén cho phép thanh lap hoi.

(4) Tén tinh, thanh phd truc thudc trung wong da cho phép hoi dit chi nhanh hodc vin phong
dai dién.
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Mau s6 07. Cong viin bo cao thay doi dia chi noi dit tru sé ciia hoi

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
"""" NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

86:.../...(2)...
V/v thay d6i dia chi noi dat tru
s& cua Hoi
Kinh gui: ...(3)...
Hoi ...(1)... thay ddi dia chi noi dit tru ctia Hoi nhu sau:
Piachinoidattrusdé moi: ..., () O

Dién thoai, fax (MU CO): ..o,

Thuc hién quy dinh cta phap luat vé hoi, Hoi ...(1)... trdn trong bao c4o véi ...(3)... vé
viéc Hoi da thay doi dia chi noi dat tru sé cua Hoi./.

Noi nhiin: TM. BAN THUONG VU
- Niur rén: CHU TICH
o (Chit ky, dau)
- Luu: ... < A
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi.

(2) Viét tat tén hoi.
(3) Co quan nha nude quy dinh tai Nghi dinh nay.

(4) Ghi chi tiét, cy thé noi dat try s6 mai cua hoi.
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Miu s6 08. Cong viin bao cao thay ddi chirc danh linh dao hoi

() CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
_______ Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sé:... [o..2) , hgay ... thang ... nam ...
V/v thay d61 chtrc danh lanh dao

Kinh gui: ... (3)...

Hoi da thay doi céc chirc danh chi tich, phé chu tich, tong thu k¥, thanh vién ban chép
hanh, ban thuong vy, ban kiém tra ciia Ho1 nhu sau (4):

1.Ong (bA): .oovviieiie i, schucvu: oo
2.0ng (BA): ooevviiiei e, schucvu: oo
3.00g (DA): .o schircvu: oo

Tai liéu giri kém theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh nay.

Thyc hién quy dinh phap luat vé hoi, Hoi tran trong bao céo v6i ... (3)... vé viée thay
do1 chire danh 1anh dao cua Hoi./.

o TM. BAN THUONG VU
NN CHU TICH
s (Chit ky, dau)

Lz .. Ho va tén
Ghi cha:
(1) Tén hoi.

(2) Tén viét tit ctia hoi.
(3) Co quan nha nudc quy dinh tai Nghi dinh nay.
(4) Ghi cu thé cac truong hop thay d6i Chu tich, Pho Chu tich theo quy dinh cta diéu 16
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Mau s6 09. Piéu 1& hdi (*)
(). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

PIEU LE HOI ...<2)...

(Kém theo Quyét dinh s6 ... /OP - ...
ngay ... thang ... nam ... cua ...)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Tén goi, bicu twong

1. TEN HENE VIBE: oot

2. Tén tiéng NUGC NEOAT (EU CO: voveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

3. TN VIEt LAt (18U CO): oo,

4. BibU tUONE (18U CO): oo

Piéu 2. Ton chi, muc dich

Hoi ... (2)... (sau day goi tat 1a Hoi) 1a to chuc ...(3)... cta . (4)..., tu nguyén
thanh 1ap, nham muc dich tap hop, doan két hoi vién, bao vé quyén, 10’1 ich hop
phap ctia hdi vién, hd trg nhau hoat dong ¢ hiéu qua, gop phan vao viée phat trién
kinh té - x4 hoi cua dat nude.

Piéu 3. Tw cach phap Iy, tru sé

1. Hoi ¢ tu cach phap nhén, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy
dinh phap luat Viét Nam va Biéu 1¢ Hoi duoc co quan nha nudc ¢ thim quyén
phé duyét.

2. Tru SO cl1a HOT QAL T1......coiiiiiiiiiiiieieeeeeee e

Pi¢u 4. Pham vi, linh vuc hoat dong

1. Hoi hoat dong trong pham vi ... (5) ..., vé linh vuc...(6)...

2. Hoi chiu sy quan 1y nha nudce caa ... (7)..., sy quan 1y cua ...(8)... va cac
b0, nganh khac c6 lién quan vé linh vuc Hoi hoat dong theo quy dinh phap luét.

Piéu 5. Nguyén tic to chirc, hoat dong

1. Ty nguyén, ty quan.

2. Dan chu, binh dfmg, cong khai, minh bach.

3. Ty bdo dam kinh phi hoat dong (9).

4. Khong vi muc dich lg1 nhuan.

5. Tuan thu Hién phap, phap luat va Diéu 1& Hoi.

Chwong 11
QUYEN, NGHIA VU, TRACH NHIEM CUA HOI

Piéu 6. Quyen ciia Hoi

Cin ctr quy dinh tai Pidu 23 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

Hoi do Bang, Nha nudc giao nhi¢m vy can clt cac quy dinh chung tai Diéu 23
Nghi dinh nay va quy dinh riéng tai khoan 1 Diéu 38 Nghj dinh nay dé quy dinh
cu thé.
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Piéu 7. Nghia vu, trach nhiém cia Hji

Cin cr quy dinh tai Piéu 24 Nghi dinh nay dé quy dinh cy thé.

Ho1 do Bang, Nha nudc giao nhi€ém vu can ctr cdc quy dinh chung tai Diéu 24
Nghi dinh ndy va quy dinh riéng tai khoan 2 Diéu 38 Nghi dinh nay dé quy dinh
cu thé.

Chuwong II1
HOI VIEN

Picéu 8. Hoi vién, tiéu chuan hdi vién

1. Hoi vién cta Hoi gdm hoi vién chinh thtrc, hoi vién lién két va hoi vién
danh du:

a) Hoi vién chinh thirc: t6 chirc, cong dan Viét Nam c6 du tiéu chuan quy dinh
tai khoan 2 Piéu nay, tan thanh Diéu 1é Hoi, ty nguyén gia nhap Hoi, co thé tro
thanh héi vién chinh thire cua Hoi.

b) Hoi vién lién két (néu ¢O)..eeveeeeeeeennn. (10) ..
c¢) Hoi vién danh dy (n€u c6).....coevvveevennennnnn. (11) e,
2. Ti€u chuan hdi vién chinh thuec: ................. (12) e,

Piéu 9. Quyén ciia hdi vién

1. Pugc Hoi bao vé quyén, loi ich hop phap theo quy dinh ctia phap luat.

2. Buoc Hoi cung cép thong tin lién quan dén linh vuc hoat dong cua Ho1,
duoc tham gia cac hoat dong do Hoi to chrc.

3. Puogc tham gia thao luan, quyét dinh cac chu truong cong tac cua Hoi theo
quy dinh ctia HO1; dugc kién nghi, dé xuit v kién voi co quan co tham quyén vé
nhing van dé co lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi.

4. Puoc du Dai hdi, tng ctr, dé ctr, bau cr cc co quan, cac chirc danh lanh
dao va Ban Kiém tra Hoi theo quy dinh cua Hoi.

5. Puoc gidi thiéu hdi vién mai.

6. Puoc khen thudng theo quy dinh ctia Hol.

7. Pugc cap thé hoi vién (néu co).

8. Pugc ra khoi Hoi khi xét thiy khong the tiép tuc 1a hoi vién.

9. Hoi vién lién két, héi vién danh dy dugc huong quyén va nghia vu nhu hoi
vién chinh thtec, trir quyén biéu quyet cac van dé ctia Hoi va quyén tng cir, dé cir,
bau cir Ban Chap hanh, Ban Kiém tra Hoi.

Piéu 10. Nghia vu ciia hdi vién

1. Nghiém chinh chap hanh chu trwong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc; chép hanh Diéu 1é, quy dinh cua Hoi.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat cua Hoi; doan két, hop tac véi cac hoi
vién khac dé xay dung Hoi phat trién vimg manh.

3. Bao vé uy tin cia Hoi, khong duoc nhan danh Hoi trong cac quan hé giao
dich, trir khi duoc 1anh dao Hoi phan cong bang vin ban.

4. Thuc hién ché d6 thong tin, bao cao theo quy dinh ctiia Hoi.

5. Pong hoi phi dy dii va dang han theo quy dinh ctia Hoi.
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Ban Chép hanh ban hanh Quy ché quy dinh cu thé vé két nap hoi vién, cho
héi vién ra khoi Hoi phu hop quy dinh cta phéap lut va Diéu 16 Hoi.

) Chuong IV
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 12. Co ciu to chirc ciia Hji

1. Dai hoi.

2. Ban Chép hanh (hodc tén goi khéc).

3. Ban Thuong vu (hoac té€n goi khac).

4. Ban Kiém tra.

5. Céc t6 chirc thuoc Hoi (14).

Pic¢u 13. Pai hji

1. Co quan lanh dao cao nhét cua Hoi 12 Pai hoi nhiém ky hodc Dai hoi bat
thuong. Pai hoi nhiém ky dugc t6 chirc .. (15)... mot lan. Pai hoi bat thuong duoc
triu tap khi it nhat c6 2/3 (hai phan ba) tong sd uy vién Ban Chap hanh hoic c6
it nhat 1/2 (mot phan hai) tong s6 hdi vién chinh thirc de nghi.

2. Pai hoi nhiém ky hoic Pai hoi bat thuong duoc t6 chirc dudi hinh thic Dai
h¢i toan the hogc Dai hoi dai bicu. Dai hoi toan thé hodc Dai héi dai bicu dugc t6
chtrc khi ¢6 trén 1/2 (mdt phan hai) s6 hoi vién chinh thirc hodc c6 trén 1/2 (mot
phan hai) s6 dai biéu chinh thirc dugc triéu tap co6 mat.

3. Nhiém vu cua Dai hoi:

a) B4o céo $6 luong dai biéu tham du dai hoi va bao cdo tham tra tu cach dai
bicu tham du dai hoi;

b) Thong qua chuong trinh dai hoi, quy ché dai hoi, quy ché bau cir;

¢) Thao luan, thong qua bao cao tong két nhiém ky va phuong huong hoat
dong nhi¢m ky tlep theo cta Hoi; bao cdo kiém diém cua Ban Chap hanh, Ban
Kiém tra; bao céo tai chinh cua Hoi;

d) Thong qua diéu 18 Hdi hodc thao luan d6i tén Hoi (néu co) thong qua viéc
stra doi, bo sung Diéu 1& hodc tiép tuc sir dung Piéu 18 hién hanh;

d) Chia, tach; sap nhép, hop nhat (néu c0);

e) Thong qua dé an nhan sy dai hoi; biéu quyet sO lwong thanh vién Ban Chap
hanh, Ban Kiém tra cho ca nhiém ky cta hdi; dé c, ung cu vao danh sach Ban
Chép hanh, Ban Kiém tra Hoi;

g) Bau Ban Chap hanh, Ban Kiém tra Hoi (16);

h) Céc vén dé khéc theo quy dinh ctia Diéu 16 Hoi (néu co);

i) Thong qua nghi quyét Pai hoi.

4. Nguyén tic biéu quyét tai Dai hot:

a) Dai hoi c6 thé biéu quyet bang hinh thire gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc
quy dinh hinh thuc bleu quyét do Pai hoi quyet dinh;

b) Viéc biéu quyét thong qua cac quyét dinh ctia Pai hoi phai duoc qua 1/2
tong sd dai biéu chinh thie dugc triéu tap tan thanh.

Piéu 14. Ban Chip hanh Hdi (hoic tén goi khac)

1. Ban Chéap hanh Hbi 1 co quan lanh dao giita 02 ky Pai hoi do Pai hoi bau
trong s6 cac hoi vién chinh thic cua Hoi. Sb luong, co cau, tiéu chuan, diéu kién,
stc khoe, d6 tudi ciia iy vién Ban Chap hanh do Pai hoi quyét dinh. Nhiém ky
ctia Ban Chap hanh tring v6i nhiém ky Pai hoi.
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2. Nhiém vu va quyén han cia Ban Chép hanh:

a) T chtre trién khai thue hién nghi quyét Dai hoi, Piéu 1é Hoi, 1anh dao moi
hoat dong ctuia Ho1 gitra hai ky Pai hoi;

b) Chuén bi va quyét dinh triéu tap Pai hoi;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach coéng tic hang nim cua Hoi;

d) Quyét dinh co cu td chirc bo may ciia Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong
ctia Ban Chép hanh, Ban Thuong vy, Ban Kiém tra; Quy ché quan 1y, st dung tai
chinh, tai san cua Hoi; Quy ché quan ly, str dung con dau ctia Hoi; Quy ché khen
thuong, ky luat; Quy ché g1a1 quyét klen nghi, phan 4nh, tranh chép, khiéu nai, t
c40; Quy ché quan 1y hoi vién; Quy tic dao dirc trong hoat dong ctia hoi, cac quy
ché khac va quy dinh trong ndi bo Hoi phu hop vé6i quy dinh cua Piéu 16 Hoi va
quy dinh cua phap luat;

d) Bau, mién nhiém, bai nhiém, tam dinh chi cong tac va cho phép cong tac
tré lai dbi v6i Chu tich, cac Phé Chu tich, uy vién Ban Thuong vy, uy vién Ban
Chép hanh, Truéng Ban, Pho Truong Ban, uy vién Ban Kiém tra (17); bau bo
sung uy vién Ban Chép hanh, Ban Klem tra. S6 ty vién Ban Chap hanh, Ban Kiém
tra bau bo sung khong dugc qua... sé lugng thanh vién Ban Chap hanh, Ban Kiém
tra (18) da duoc Pai hoi quyét dinh. Tong s6 thanh vién Ban Chép hanh, Ban
Kiém tra (ké ca iy vién Ban Chap hanh, Ban kiém tra dugc bo sung) khong vuot
qua s6 lugng thanh vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra (19) da duoc Dai hoi biéu
quyét thong qua;

e) Thyc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cua Piéu 1& Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Chéap hanh:

a) Ban Chép hanh hoat dong theo Quy ché ctia Ban Chép hanh, tuan tha quy
dinh cua phap luat va Diéu 18 Hoi;

b) Ban Chap hanh mdi nim hop... 1an, c6 thé hop bat thudng khi c6 yéu ciu
cia Ban Thuong vu hodc trén... tong s6 thanh vién Ban Chap hanh. Ban Chap
hanh c6 thé t6 chirc hop truc tiép hodc qua nén tang tng dung truc tuyén hodc két
hop ca hai hinh thirc truc tiép va truc tuyén do Ban Chap hanh quyét dinh;

¢) Cac cudc hop cua Ban Chap hanh 13 hop 18 khi c6... thanh vién Ban Chap
hanh tham gia dy hop. Ban Chép hanh c6 thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay
hodc bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Chap hanh quyét
dinh;

d) Cac nghi quyét, quyet dinh ctia Ban Chap hanh dugc thong qua khi co trén...
tong s6 thanh vién Ban Chéap hanh biéu quyét tan thanh. Trong truong hop s6 ¥
kién tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 y
kién ctia Chu tich Hoi;

d) Gitra hai ky hop, Ban Chap hanh c6 thé biéu quyet hoac quyet dinh cac van
dé thudc tham quyén ctia Ban Chap hanh thong qua viéc 1y y kién Ban Chap hanh
bang van ban.

Piéu 15. Ban Thuong vu Hji (hodc tén goi khic)

1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chap hanh bau trong s6 cac iy vién Ban Chép
hanh; Ban Thuong vu Hoi gdm: Chu tich, cic Pho Chii tich va cac uy vién. S6
luong, co cdu, tiéu chuan thanh vién Ban Thuong vu do Ban Chip hanh quyét
dinh. Nhiém ky cua Ban Thuong vu trung voi nhi¢m ky Dai hoi.
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2. Nhiém vu va quyén han cia Ban Thuong vu:

a) Gilip Ban Chap hanh trién khai thyc hién nghi quyét Pai hoi, Piéu 18 Hoi;
t6 chtrc thuc hién nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chép hanh; lanh dao hoat dong
cua Hoi gitra hai ky hop Ban Chap hanh;

b) Chuén bi ndi dung va quyet dinh triéu tap hop Ban Chép hanh;

¢) Quyét dinh thanh 1ap cac t6 chiic thugc Hoi theo nghi quyét ciia Ban Chap
hanh; quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han co cu t6 chirc; quyét dinh bd
nhiém, mién nhiém lanh dao cac to chirc thudc Hoi;

d) Thyc hién cac nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh ctia Diéu 1¢ Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Thuong vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chép hanh ban hanh, tuan
thu quy dinh cta phap luat va Diéu 1 Hoi;

b) Ban Thudng vu mdi nim hop... 1an, ¢ thé hop bét thuong khi co yéu cau
cua Chu tich Ho1 hodc trén... tong so thanh vién Ban Thuong vu. Ban Thuong vu
c6 thé to chirc hop truc tlep hodc qua nén tang tmg dung truc tuyen hoic két hop
ca hai hinh thuc truc tiép va tryc tuyén do Ban Thudng vu quyét dinh;

c) Cac cudc hop cua Ban Thuong vu 1a hop 1€ khi ¢0... thanh vién Ban Thuong
vu tham gia du hop. Ban Thudng vy c6 thé biéu quyet bang hinh thirc gio tay hodc
b6 phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thic biéu quyét do Ban Thudng vu quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh cua Ban Thuong vu duoc théng qua khi cé
trén... tong sO thanh vién Ban Thudng vu biéu quyét tan thanh. Trong truong hop
s6 v kién tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén ¢
y kién ctia Chu tich Hoi;

d) Gitra hai ky hop, Ban Thuong vu c6 thé biéu quyét hoic quyet dinh cac van
dé thudc tham quyén ctia Ban Thuong vu thong qua viée 1y v kién Ban Thuong
vu bang van ban.

Pi¢u 16. Ban Kiém tra Hoi

1. Ban Kiém tra Hoi do Dai hoi bau (20). Ban Kiém tra gdm Truong ban, Pho
truong ban (néu co) va mot s6 ny vién. S6 luong, co cdu, tiéu chuan Gy vién Ban
Kiém tra do Pai hoi quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban Kiém tra tring v6i nhiém ky
Dai hoi.

2. Nhiém vy va quyén han ciia Ban Kiém tra:

a) Klem tra, giam sat viéc thyuc hién Diéu 1& Hoi, nghi quyet Dai hdi; nghi
quyét, quyét dinh ctia Ban Chap hanh, Ban Thudng vu, cac quy ché ctia Hoi trong
hoat dong cuia cac t6 chirc thudc Hoi, hoi vién;

b) Xem xét, xur 1y don, thu, phan anh, kién nghi, tranh chép, khiéu nai, t6 céo
cua td chirc, hoi vién va cong dan lién quan téi td chirc Hoi, hoi vién, cac to chire
thudc Hoi da dugc quy dinh trong Quy ché giai quyét phan anh, kién nghi, tranh
chap, khiéu nai té céo cua Hoi theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Hoi. Tong
hop, dé nghi Ban Thuong vu, Ban Chap hanh xem xet, giai quyét don phan anh,
kién nghi, tranh chép, khiéu nai, t6 céo thugc thAm quyén cta Ban Thu:orng vu,
Ban Chép hanh. Truong hop khong giai quyét duoc thi chuyén Toa 4n giai quyét
theo quy dinh cta phép luat.

3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban Kiém tra:
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Ban Kiém tra hoat dong theo quy ché do Ban Chép hanh ban hanh, tuan thu
quy dinh cta phap luat va Bleu 1¢ Hoi. Gitra hai ky hop, Ban Kiém tra co thé biéu
quyet hodc quyet dinh cac van dé thudc thim quyén ctia Ban Kiém tra thong qua
viéc lay y kién thanh vién bang vian ban.

51 TTID by 2T ) T

Piéu 18. Chii tich, Phé Chii tich Hoi (hodc tén goi khic)

1. Chu tich Hoi 1a dai dién cua Hoi trude phap luat, chiu trach nhiém trude
phap luat vé moi hoat dong cua Hoi. Chu tich Hoi do Ban Chép hanh bau trong
s6 cac ty vién Ban Thuong vy Hoi.

2. Tiéu chuan, diéu kién Chu tich Hoi:

a) Tiéu chuin:

- Chap hanh va thyc hién cac chi truong, dudng 16i cua Pang, phap luét caa
Nha nudc;

-Co phém chét chinh trj, dao duc tét;

- C6 uy tin va hiéu biét vé linh vuc hoi hoat dong;

-Co quéc tich Viét Nam;

- C6 nang luc hanh vi dan su dﬁy du, khong c6 an tich;

b) Diéu kién:

- Khong gitr chire danh chu tich qué 02 hog;

- Khong phai 13 can b, cong chirc trong cac co quan, tO chie tryc tiép quan
Iy hodc tham muu quan 1y vé linh vuc hoat dong chinh cua hoi; trir truong hop
dugc cap c6 tham quyén dong ¥ bang van ban theo quy dinh vé phan cap quan 1y
can bo;

- Nhan su du kién chu tich hdi 14 can bo, cong churc, vién chirc hoac 1a can bo,
cong chirc, vién chirc d nghi huu phai dugc cp c6 tham quyén dong y bang van
ban theo quy dinh vé phan cap quan 1y can bo;

3. Nhiém vu, quyén han cua Chu tich Hoi:

a) Thuc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat dong ctia Ban Chap
hanh, Ban Thuong vu Hoi;

b) Chiu trach nhiém toan dién trudc co quan c6 tham quyén cho phép thanh
lap Hoi, co quan quan 1y nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cua Hoi, trude
Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Hoi vé moi hoat dong cua Hoi. Chi dao, diéu
hanh moi hoat dong ctia Hoi1 theo quy dinh Piéu 1¢ Hoi; nghi quyét DPai hoi; nghi
quyét, quyét dinh ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi;

c) Chu tri cac phién hop cua Ban Chép hanh; chi dao chuén bi, triéu tap va
chu tri cac cudc hop cua Ban Thuong vu;

d) Thay mat Ban Chép hanh, Ban Thuong vu ky cac van ban cua Hoi;

d) Khi Chu tich Hoi Vang mit, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viéc
ctia Hoi duoc iy quyén bang vin ban cho mot Pho Chu tich Hoi;

e) Thuc hién cic nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cta Diéu 18 Hoi.

4. S6 lugng Phé Chu tich Hoi................... (24) oo

5. Phé Chii tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong s6 cac ty vién Ban Thudng
vu Hoi. Tiéu chuan Pho Chu tich Hoi do Ban Chéap hanh Hoi quy dinh.
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Phé Chu tich giup Chu tich Hoi chi dao, diéu hanh cong tac cua Hoi theo su
phan cong cua Chu tich Ho1; chiu trach nhiém trude Chu tich Hoi va trude phap
luat vé linh vuc cong viéc dugc Chu tich Hoi phan cong hoac uy quyén. Pho Chu
tich Ho1 thuc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chép
hanh, Ban Thuong vu Hoi phu hop véi Didu 16 Hoi va quy dinh cua phap luét.

6. Mién nhiém, bai nhiém Chu tich va Pho Chu tich Hoi:

a) Chui tich va Pho Chu tich Hoi duoc mién nhiém trong cac trudng hop: khong
du stc khoe; khong du nang lyc va uy tin dé hoan thanh nhiém vy; theo yéu ciu
nhiém vu ctia co quan c6 tham quyén; nhan su c6 don xin tir chirc vi Iy do ca
nhan;

b) Chii tich va Phé Chu tich Hoi bi bai nhiém khi c¢6 két luan ctia cap c6 tham
quyén vé viéc Chii tich va Pho Chi tich Hoi vi pham phép luat, Piéu 1& Hoi lam
anh hudéng dén uy tin, hoat dong cuia Ho1 hodc bi Toa an két an c6 toi;

¢) Khi mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi phai dong thdi bau Chu tich khéc
dé thay thé theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 Hoi hoic phan cong nguoi dicu
hanh hoat dong cta Hoi trong thoi gian chua bau duoc Chu tich Hoi.

7. Pinh chi cong tic va cho phép cong tac trd lai dbi véi Cha tich, Pho Chu
tich:

a) Chu tich va Pho Chu tich Hoi bi dinh chi trong cac truong hop: bi tam giam,
tam gilt dé diéu tra xét xr theo quy dinh cua phap luat; vi pham nghiém trong
Diéu 1¢, quy ché, quy dinh cua Hoi;

b) Ban Chép hanh Hé1 quy dinh cy thé hanh vi vi pham, tham quyén, trinh tur,
thu tuc dinh chi cong tac, cho phép cong tac trd lai ddi v6i Chu tich, Pho Chu tich
Hoi.

Pieu 19, 15) N

_ Chuong V _

POI TEN, CHIA, TACH, SAP NHAP, HQP NHAT VA GIAI THE HOI

Picu 20. Poi tén, chia, tach, sap nhap, hop nhat va giai thé Hoi

Viéc doi tén, chia, tach, sap nhap, hop nhat va giai thé Hoi thuc hién theo quy
dinh ctia Bo luat Dan su, quy dinh cua phap luat vé hoi, nghi quyét Ban Chap
hanh Hoi va cac quy dinh phap luat cé lién quan.

Piéu 21. Thu hoi con dau ciia Hoi

Viéc thu hoi con dau ddi véi Hoi doi tén, Hoi bi chia, sap nhap, hop nhat, bi
dinh chi hoat dong co6 thoi han, giai thé dugc thuc hién theo quy dinh cua phap
luat vé quan 1y, str dung con déu va cac quy dinh cua phap luat c¢6 lién quan.

Chuong VI
TAI CHINH VA TAI SAN

Piéu 22. Tai chinh, tai sin cia Hji

1. Tai chinh cua Hoi:

a) Nguon thu ciia Hoi:

- Phi gia nhap Ho1, hoi phi hang nam cua héi vién;

- Thu tir cac hoat dong cua Hoi theo quy dinh cua phap luét;

- Tién tai tro, ting ho cta to chirc, c4 nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh
cua phap luat;
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- Ngén sach nha nude hd tro (néu ¢6) cho cac nhiém vu Pang, Nha nudc giao
theo quy dinh cua phép luat;

- Cac khoan thu hop phap khéac;

b) Céc khoan chi cua Hoi:

- Chi hoat dong thuc hi¢n nhiém vu cua Hoi;

- Chi thuc hién nhiém vu Pang, Nha nudc giao (néu co);

- Chi thué tru sé, mua sim phuong ti€n lam viéc;

- Chi thyc hién ché @0, chinh sach ddi v6i nhitng ngudi 1am viée tai Hoi theo
quy dinh ctia Ban Chap hanh Hoi phu hop vé6i quy dinh cia phap luat;

- Chi khen thudng va céc khoan chi khac theo quy dinh cia Ban Chép hanh.

2. Tai san cua Hoi:

a) Tai san cua Hoi bao gém try s, trang thiét bi, phuong tién phuc vu hoat
dong cua Hoi va cac tai san hop phap khac theo quy dinh cua phap luat. Tai san
ctia Hoi dugc hinh thanh tir ngudn kinh phi cia Hoi do céc to chirc, ca nhan trong
va ngoai nudc hién, ting theo quy dinh cua phap luat;

b) Viéc quan ly, su dung tai san cua Hoi thyuc hién theo quy dinh cua phap luét
dan sy, phap luat vé tai san, tai chinh, ké toan va Diéu 18 ciia Hoi. DP6i véi tai san
cong thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé quan 1y, str dung tai san cong;

¢) Khi hi chia, tach, sap nhap, hop nhat, giai thé thi hoi kiém ké, phan loai
tai san dé xac dinh viéc xu 1y tai san:

- Béi voi tai san ctia Hoi 1a tai san cong thi viéc quan 1y, sir dung, xt 1y thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat vé tai san cong;

- Bdi véi tai san cua Hoi dugce hinh thanh tir nguén tu c6 cua Hoi thi viéc quan
1y, st dung va xur ly dugc thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé dan su, phap
luat ¢ lién quan va Diéu 18 ctua Hoi.

Piéu 23. Quan ly, sir dung tai chinh, tai sin cia Hoi

1. Quan ly, st dung tai chinh, tai san cua Hoi:

a) Tai chinh, tai san cua Hoi chi dugc sir dung cho cac hoat dong cua Hoi;

b) Tai chinh, tai san cua Hoi khi chia, tach, sap nhép, hop nhat, dinh chi hoat
dong c6 thoi han va giai thé dugc giai quyét theo quy dinh cua phap luat vé hoi
va phap luét co 1ién quan.

¢) Ban Chap hanh Hoi ban hanh quy ché quan 1y, su dung tai chinh, tai san
cua HOi dam bao nguyén tac cong khai, minh bach, tiét kiém phu hop véi quy
dinh cta phap luat vé tai chinh, ké toan, vé quan 1y, str dung tai san cong va cac
quy dinh cua phap luat khac c6 lién quan.

2. Thyc hién cong tac ké toan, kiém toan, théng ké:

a) Hoi phai to chtrc cong tac ké toan, théng ké theo dung quy dinh ctia Lut
Ké toan, Luat Théng ké va cac van ban hudng dan thyc hién, cu thé:

- Chap hanh cac quy dinh vé chimg tir ké toan; hach toan ké toan va cac nghiép
vu kinh té, tai chinh, tai san co lién quan dén Hoi;

- Mo s6 ké toan ghi chép va luu trit cac nghiép vu kinh té, tai chinh, tai san c6
lién quan dén Hoi (phan 4nh, theo ddi chi tiét s thu, chi tién, hién vat do cac to
churc, cd nhan dong gop, vién trg, tai trg va cac khoan thu, chi khac theo quy dinh
ctia phap luat va Diéu 1& Hoi);
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-Lap day du, dung han cac bao cdo tai chinh, quyét toan nim giri co quan nha
nuéc c¢6 thim quyén cho phep thanh lap Hoi va co quan tai chinh cung cap voi co
quan nha nuéc c6 thim quyén cho phép thanh 1ap Hoi hodc co quan tai chinh cua
co quan nha nuée ¢6 tham quyén cho phép thanh lap Hoi;

- Lap day du hd so tai liéu ching tir khac c6 lién quan theo quy dinh cua phap
luat vé phong, chdng rira tién.

b) Chiu su thanh tra, kiém tra, kiém toan vé viéc thu, chi, quan ly va st dung
tai chinh, tai san ctia co quan tai chinh cing cdp véi co quan nha nuéc co tham
quyén cho phep thanh 1dp Hoi hodc co quan tai chinh cta co quan nha nude c6
tham quyén cho phép thanh 1ap Hoi va co quan kiém todn c6 thim quyen

¢) Cung cap céac thong tin can thiét guri co quan nha nudc c6 tham quyén khi
coO yéu cau theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 24. Giai quyét tai san, tai chinh khi Hoi chia, tach, sip nhép, hop
nhit, dinh chi hoat dong cé thoi han va giai thé Hji

Can cu quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh nay dé quy dinh cu thé.

Chuong VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Picu 25. Khen thwéng

1. T6 chure thude Hoi, hoi vién co thanh tich xuat sic duge Hoi khen thudng
hodc dugc Hoi dé nghi co quan, to chirc ¢6 tham quyén khen thuéng theo quy
dinh cua phap luat.

2. Ban Chép hanh Hoi quy dinh cu thé hinh thirc, thAm quyén, thi tuc khen
thudng trong ndi bd Hoi theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1& Hoi.

Piéu 26. Ky luat

1. T6 chire thudc Hoi, hoi vién vi pham phdap luat; vi pham Diéu 1¢, quy dinh,
quy ché hoat dong cua Hoi thi bi xem xét, thi hanh ky ludt bang cac hinh

Truong hop gay thiét hai vé vat chat thi phai b01 thu’omg va chlu trach nhlem
theo quy dinh cua phap luat.

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé thim quyén, quy trinh xem xét ky luat
trong Hoi theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1& Hoi.

Chwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 27. Sira d6i, bé sung Picu 1& Hji

1. Viée stra ddi, bd sung Piéu 1é Hoi dugc Pai hoi thong qua khi ¢ trén.....
tong sd dai biéu chinh thirc tan thanh.

2. biéu 18 phai duoc Hoi hoan thién dam bao phu hop theo quy dinh cta phap
luat va dugc co quan nha nudc cd tham quyén cho phép thanh 1ap Hoi phé duyét.

Pic¢u 28. Hiéu lyc thi hanh

1. biéu 1& Hoi ...(2)... gom... Chuong... Piéu di duoc Pai hoi...(27)...
Hoi...(2)... thong qua ngay... thang... ndm... tai... va cd hi¢u lyc thi hanh theo
Quyét dinh phé duyét cuia... (28)...

2. Can clr quy dinh phap luat vé hoi va Diéu 18 Hoi, Ban Chap hanh Hoi
...(2)... c6 trach nhiém hudéng dan va t6 churc thuc hién Diéu 1& nay.

Ghi chu:
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(*) Mu nay huéng din noi dung chinh ctia diéu 18 hoi; néu sira doi, bo sung
thi ghi: Piéu 18 (sira d6i, b6 sung). Can ¢t quy dinh cta phap luat vé hoi va phap
luat co lién quan; can ctr tinh chit, pham vi, linh vuc hoat dong, td chire ctia hoi,
héi c6 thé bd sung quy dinh cho phu hop.

(1) Tén co quan nha nude c6 thim quyén phé duyét diéu 1¢é.

(2) Tén hoi.

(3) Ghi 13 héi 1a t6 chirc chinh tri - x3 hoi hodc chinh tri - x4 hoi - nghé nghiép
hoac xa hoi - nghé nghi¢p hoac xa hoi....

(4) Ghi 1& ddi tuong tap hop cia hoi.

(5) Ghi 0 pham vi hoat dong cua hoi: toan quéc hodc lién tinh, trong tinh,
trong xa,....

(6) Ghi 10 Iinh vyc hoat dong chinh cta hoi.

(7) Co quan nha nude cho phép thanh 1ap hoi.

(8) Co quan nha nudc quan ly linh vuc hoat dong chinh cua hai.

(9) Trir cac hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu (duge hd tro kinh phi thuc
hién nhiém vu duoc giao).

(10) (11) Quy dinh cy thé hoi vién lién két, hoi vién danh du (néu c6) phu hop
v6i1 quy dinh tai Nghi dinh nay.

(12) Quy dinh cu thé tiéu chuan hoi vién chinh thirc cua hoi.

(13) Quy dinh cu thé thi tuc, tham quyén két nap hoi vién; thu tuc ra khoi hoi
doi vé6i hoi vién.

(14) Can ctr tinh hinh thyc té, hoi quy dinh cu thé cac t6 churc thudc hoi theo
quy dinh tai Diéu 25 Nghi dinh nay.

(15) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hoi ctia hoi nhung khong qua 05 nam.

(16), (18), (19), (20) Néu 1a hoi do bang, Nha nudc giao nhi¢ém vu thi Ban
kiém tra do Ban chdp hanh bau. Bau Ban kiém tra thuc hién theo quy dinh cta
Nghi dinh nay.

(17) Néu 14 hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu thi bo sung: “Viéc bau cir,
mién nhiém, bai nhiém, tam dinh chi cong tac, cho phép cong tac trd lai d6i véi
chu tich va phé chu tich hoi do Pang, Nha nudc giao nhiém vu phai bao cao cap
c6 tham quyén cho y kién trudc khi thyc hién”.

(21) Cac to chirc thudc hoi can cir Diéu 25 Nghi dinh nay de quy dinh cy thé.

(22), (23) Hoi quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién, do tudi, sirc khoe, nhiém
ky cua chu tich hoi.

(24) Hoi quy dinh: (i) Hoi hoat dong trong pham vi toan qudc hodc lién tinh
bau khong qua 03 phé chu tich chuyén trach. S6 lugng phé chu tich khéng chuyén
trach do hoi tu quyét dinh nhung khong qua 03 1an sb lugng pho chu tich chuyén
trach; (ii) Hoi hoat dong trong pham vi cip tinh dugc bau khong qua 02 pho cha
tich chuyén trach. S6 lugng pho chu tich khong chuyén trach do hoi ty quyét dinh
nhung khong qua 03 lan s6 lugng pho chu tich chuyén trach; (iii) Hoi hoat dong
trong pham vi cdp xi duoc bau 01 pho chu tich chuyén trach. S6 lugng pho chu
tich khong chuyén trach do hoi ty quyét dinh nhung khong qua 03 lan s6 lugng
pho chu tich chuyén trach; (iv) Hoi hoat dong trong pham vi cap xa dugc bau 01
pho chu tich chuyén trach. S6 lwong phé chil tich khong chuyén trach do hoi tu



125

quyét dinh nhung khong qua 02 1an sb luong pho chi tich chuyén trach; trir hoi
do bBang, Nha nudc giao nhiém vu.

(25) Céc chtic danh khac: Tong thu ky, ... (néu co).

(26) Ghi 13 céc hinh thirc ky luat: Khién trach, canh cdo, khai trir....

(27) Dai hoi thanh 14p hoic dai hoi toan thé hodc dai hoi dai biéu lan th...
hodc dai hoi bat thuong.

(28) Thu trudng co quan nha nude cd thdm quyén cho phép thanh lap hoi phé
duyét Diéu 18: Bo truong Bo Noi vu hodc Chi tich UBND cap tinh hodc Cha tich
UBND cép x4 theo phan cép.
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Miu s6 10. Pon dé nghi tich hi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Tach Hi ... (1) ... thanh Hdi ... (1) ...va Hoi ...(2)...
Kinh gui: ... (3) ...

Theo quy dinh cua Nghi dinh sO..../..../ND-CP ngay .... Thang ....ndm .....
cta Chinh phu quy dinh vé t6 chtic, hoat dong va quan ly hoi; Hoi ... (1) ...
thong qua viéc tach Hoi ... (1) ... thanh Ho1 ...(1)... va Ho1 ...(2)... nhu sau:

1. Ly do tach hoi

Céc tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé¢:

HoO Va8 o o,
DA Chi: Lo
SO GIEN thOL: v e
Hoi ... (1) ... d& nghi ... (3)... xem xét, quyét dinh cho phép tach Hoi ...(1)...
thanh Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)..../.

..., NGy ... thang ... nam ...

Noi nhén: TM. BAN CHAP HANH
- Nhu trén; CHU TICH
Lo .. (chir iy

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi bi tach.
(2) Tén hoi dugc thanh lap ma1 do tach hoi.
(3) Co quan nha nudc c¢6 thim quyén cho phép tach hoi.
(4) Néu 1 1y do, su can thiét phai tach hoi va viéc tach pht hop quy dinh ctia phap luét.
(5) Theo Nghi dinh nay.
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Miu s6 11. Pon dé nghi chia hji

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Chia Hdi ... (1)... thanh Hji ....(2)... va H#i ...(3)...
Kinh giri: ... (4)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh $6..../.../ND-CP ngay.....thang.....ndm ..... cia
Chinh phu quy dinh vé t6 chure, hoat dong va quan 1y hoi; Hoi ... (1)... thong qua
viéc chia Ho1 thanh Hoi ...(2)... va HG1 ...(3)... nhu sau:

1. Ly do chia hoi

Céc tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé¢:

HoO VA N oo
DA Chi: oo
SO GIEN thOL: v e
Hoi ... (1)... d& nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép chia Hoi ...(1)...
thanh Hoi ...(2)... va Hoi ...(3)..../.

..., NgAy ... thang ... nam ...

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH
- Nhu trén; CHfJ TICH
L. (Chit ky, ddu)

Ho va tén
Ghi cha:
(1) Tén hoi bi chia.
(2) (3) Tén hoi dugc thanh 1ap mai do chia.
(4) Co quan nha nudc c6 thim quyén cho phép chia hoi.
(5) Néu 13 1y do, su can thiét phai chia hoi va viéc chia hoi phu hop quy dinh ciia phap luat.
(6) Theo Nghi dinh nay.
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Miu s6 12. Pon dé nghi sap nhap hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Sap nhap Héi ... (1) ... vao Hoi ...(2)...
Kinh gui: ... (3)...

Theo quy dinh cua Nghi dinh s0..../.../ND-CP ngay.....thang.....ndm ..... cia
Chinh phu quy dinh vé t6 chure, hoat dong va quéan 1y hoi; Hoi ... (1)... va Ho1
...(2)... da thong qua viéc sap nhap Héi ...(1)... vao HGi ...(2)... nhu sau:

1. Ly do sdp nhap hoi

Céc tai liéu c6 lién quan (néu co)

Thong tin lién hé¢:

HoO VA 8N o o
DA Chi: oo

SO GIEN thOL: v ee e
Pé nghi ... (3)... xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Hoi ...(1)... vao Hoi
(2).. .

.., NEAY ... thang ... nam ...

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH TM. BAN CHAP HANH
- Nhw trén, HOI ...(1)... HOI ...(2)...
L CHU TICH CHU TICH
(Chit ky, ddu) (Chi ky, ddu)
Ho va tén Ho va tén
Ghi ch:

(1) Tén hoi bi sép nhap.

(2) Tén hoi dugc sap nhap.

(3) Co quan c6 tham quyén cho phép sap nhap hoi.

(4) Néu rd ly do, sy can thiét sap nhap hoi va viéc sap nhap phu hop quy dinh cta phap luit.
(5) Theo Nghi dinh nay.
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Miu s6 13. Pon dé nghi hop nhit hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Hop nhat Hgi ... (1)... va Hdi ...(2)... thanh Hdi ...(3)...
Kinh gui: ... (4)...

Theo quy dinh ctia Nghi dinh s..../.../ND-CP ngay.....thang....nam ..... cia
Chinh pha quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi; Hoi ... (1)... va Hoi
...(2)... da thong qua viéc hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... thanh Hoi ...(3)...
nhu sau:

1. Ly do sdp nhap hoi

- Cac tai liéu 6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé¢:

HoO VN oo
DA Chi: oo

SO GIEN thOL: v e
Pé nghi ... (4)... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi
...(2)... thanh Hoi ...(3)..../.

.., NAY ... thang ... nam ...

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH TM. BAN CHAP HANH
- Nhu trén; HOI ...(1)... HOI ...(2)...
K CHU TICH CHU TICH
(Chir ky, dau) (Chir ky, dau)
Ho va tén Ho va tén
Ghi ch:

(1) (2) Tén hoi bi hop nht.

(3) Tén hoi thanh 1ap méi do hop nhit.

(4) Co quan nha nudc c¢6 thim quyén cho phép hop nhét hoi.

(5) Néu 1 1y do, su can thiét hop nhat hoi va viée hop nhit phit hop quy dinh cua phap luat.
(6) Theo Nghi dinh nay.
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Miu s6 14. Pon dé nghi gii thé hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

DPON DE NGHI
Giai thé Hoi ...(1)...

Kinh gti: ... (2) ...

Theo quy dinh cua Nghi dinh sO ..../.../ND-CP ngay.....thang....ndm ..... clia
Chinh phu quy dinh v€ t6 churc, hoat dong va quan ly hoi; Hoi ... (1)... dé thong
qua viéc giai thé nhu sau:

1. Ly do giai thé hoi

- Cac tai liéu 6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé¢:

HoO VA N oo
DA Chi: oo
SO GIEN thOL: v ee e
Hoi ... (1)... dé nghj ...(2)... xem xét, quyét dinh giai thé Hoi./.

..., NGAY ... thang ... nam ...

Noi nhn: TM. BAN CHAP HANH
- Nhu trén; *
- CHU TICH

~Luu: ... (Chit ky, dong dau)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi dé nghi giai thé.
(2) Tén co quan nha nudc co tham quyén giai thé hoi.
(3) Néu rd Iy do giai thé hoi va viée giai thé phu hop quy dinh ctia phap luét .
(4) Theo Nghi dinh nay.
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Miu s6 15. Pon dé nghi dit chi nhanh, vin phong dai di¢n

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON XIN PHEP
Dat chi nhanh hoic van phong dai dién
Kinh giri: Uy ban nhan dan ... (1)...

Hoi ... (2)... bao cao Uy ban nhan dén ...(1)... xem xét, cho phép Hoi dit chi
nhanh hodac van phong dai di¢n cua Hoi tai ...(1)... nhu sau:

1. Su can thiét dat chi nhanh hodc van phong dai dién

........................................ (B) e,
2. H6 so gom:

........................................ (A) e
Thong tin lién h¢:

HoO VA tN: oo
DA Chi: oo
SO GIEN thOL: v e e

Hoi ... (2) ... @& nghi Uy ban nhan dan ....(1)... xem xét, cho phép Hoi dit chi
nhanh hodc van phong dai di¢n./.

., NAY ... thang ... nam ...

Noi nhgn: TM. BAN THUONG VU
- Nhu trén; 3 )
N CHU TICH
- Luu: ... (Chir ky, dédu)

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén tinh hodc thanh phd truc thudc trung wong.
(2) Tén hoi dé nghi dit chi nhanh hodc van phong dai dién.

(3) Néu rd su can thiét dit chi nhanh hodc van phong dai dién va dia chi du kién noi dat chi
nhanh hodc van phong dai di¢n.

(4) Ho so theo quy dinh tai Nghi dinh nay.
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Miu s 16. Bao cio hoat dong hoi

(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: ... /BC-...(2)... .., NEAY ... thang ... nam
BAO CAO HOAT PONG
NAM ...

Thuc hién quy dinh cta phép luat, Hoi ... (1)... bdo cdo tinh hinh td chuc, hoat
dong cua Hoi ndm... nhu sau:

1. Vé to chirc ciia Hoi

a) Vé hoi vién:

TONE SO NOT VIBI: ..ot

Trong do:

HOL VIBN 10 CHTC: vt

HO1 vIEN CANhaN: ... o

S6 hoi vien méi két nap trong NAM: ...........ooviiieeie e,

Trong do:

HOL VIBN 0 ChTIC: <.t

HO1 VIEN CANhaN: ... oo

b) Nhitng nguoi lam viéc chuyén trach tai HOt: ...l

Trong d6: S6 bién ché dugc co quan c6 tham quyén giao (néu co): ........

¢) SO lugng cac to chirc thudc Hoi (trong d6 1am 1 sb thanh 1ap mai trong nim
béo céao)

- T6 chirc ¢6 tw cach Phap NhAN: ......ooueeie il

- Phong, ban, don vithudc HO1: ...,

= T6 chtrc €0 SO thUOC HOT: .nevneee e,

-Van phong dai di€n: ...

d) Viéc kién toan td chirc Hoi (té chirc Pai hoi, hdi nghi thuong nién; hop Ban
Chép hanh, Ban Thuong vu theo quy dinh cua Diéu 1é¢ Hoi, kién toan ban 1anh
dao, cac chuc danh chu chét...)

2. Két qua hoat dong

a) Két qua nhimng hoat dong ctia Hoi:

Truong hop Hoi (bao gdm t6 chirc co tu cach phap nhan thudc Hoi) nhan ngudn
tai tro clia cac to chirc, c4 nhan nudc ngoai phai bao cdo co quan cd thim quyén
vé muc dich, ké hoach str dung trudce khi thuc hién va két qua thyc hi¢n, trong d6
néu rd cac thong tin vé hoat dong, két qua thuc hién cac khoan vién trg nude ngoai
(duoc co quan chirc ning c6 tham quyén phé duyét), hop dong dich vu hodc thoa
thuan hop tac voi nude ngoai (khong thue hién phé duyét); thong tin vé nha tai
tr; thong tin d6i tac truc tiép tiép nhan, thyuc hién tai tro.
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b) Viéc thyc hién nhi€ém vu dugc co quan co tham quyén giao:
3. Tai chinh cia Héi
a) TONg nguon thu ctia HOM: ...ovvneiei et
Trong do:
- Ngan sach nha nuSc ho tr0: ......oenii e
- Kinh phi do t6 chirc nUdC NEOAT tAT TrQ7 .. ovveeeeeeeee e,
Néu rd gia tri ngudn kinh phi, tai chinh do nudc ngoai tai trg (dugc co quan nha
nudc co tham quyén phé duyét) hodc tai tro theo hop dong dich vy hodc thoa thuan
hop tac (khong thuc hién phé duyét) kém theo két qua thuc hién nghia vu thué va
quy dinh phap luat lién quan hop dong dich vu hoic thoa thuan hop tac ctua Hoi.
- Hoi ty huy dong tir cac nguon Khac: ..........ooovveviiieiiie e,
D) TONE Chi €A HOL: . evvnee et
4. Tai san cua Hoi
a) Tai san hinh thanh tir ngan sadch nha nudc hodc dugc Nha nudc giao
b) Tai san tir nguodn vién tro va tai san tir cac ngudén hop phap khac cua Hoi
5. Du kién phwong hwéng, nhiém vu nim...

........................................................................................

Trén day la ndi dung bao cao vé td chirc, hoat dong nam ..., Hoi... (1)... bdo céo
..(3)....1. )
TM. BAN CHAP HANH

N CHU TICH
(Chir ky, dau)
- Luu: ... Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi.

(2) Tén viét tit ctia hoi.
(3) Tén co quan nha nudce cd tham quyen cho phép thanh lap hai.
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Miu s6 17. So yéu Iy lich ¢4 nhan

SO YEU LY LICH CA NHAN

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa):
2) Tén goi khac
ANN AU |rererrerrreerre
(4 X 6 cm) 3) Sinh ngay: .....thang ..... nam ........ , Gi61 tinh (nam, nir):

4) Noi sinh: X& ...coooeeeeeieeiiiiienen, , Tinh ..o,
S)Qué quan: Xa .......ooeiiiiiiiiiinnl. , Tinh oo,

6) DAN tOC: ..ovveeiieiieeie e , 7) Ton gido:

8) Noi thuong tra

(So nha, dudng phd, thanh phd; x6m, thon, xa, tinh)
9) Noi ¢ hién nay:

(Sé nha, duong phé, thanh phé; xO6m, thon, xa, tinh)
10) Nghé nghiép cong tac:

11) Ngay tuyén dung: ......... I Joveraenne Co quan tuyén dung
12) Chirc vu (chtc danh) hién tai: .......cccoeevvvennennnnee. Ngay thang nim bo
nhlém ...........................

(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chire vu kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh dugc giao:

14) Ngach cong chirc (vién chic) néu co: ........ Ngay thang nim bo nhiém ngach: ....... , Ma
ngach: ...............

B:cflc luong: ........ JHE s6: .. , Ngay hudng: ........ R /......, Phu cép chuc vu: ........ , Phu
cap khac: ................

15.1-Trinh d6 gido duc phd thong (di tot nghiép 16p may/thudc hé nao):

(TSKH TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao dang, trung cép, so cap; chuyén nganh)
15.3-Ly luan chinh 15.4-Quan ly nha

(Cao cap, trung cip, so cdp va tuong duong) (Chuyén vién cao cip, chuyén vién chinh,
chuyén vién, can su, ....... )
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15.5-Ngoai NZ:...cccveerieeiieeiieeie e 15.6-Tin hoc:

(Tén ngoai ngtr + Trinh d0 A, B, C, D,...) i
(Trinh d6 A, B, C,...)

16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ....... /S oveeanns , Ngay chinh thuec:

.......... Loooiiid i,

17) Ngay tham gia t6 chirc chinh tri - x3 hoi:

(Ngay tham gia t6 chirc: Doan, Hoi, ... va lam viéc gi trong to chirc d6)

18) Ngay nhap ngii: .... ./..../......, Ngdy xuit ngii:...../.....[......., Quin ham cao nhat:

uu tu,....)

20) S¢ truong cong tac:

21) Khen thudng: .......cccoeevvvveviieeiieiecieeiene , 22) Ky luat:

(Hinh thirc cao nhat, DM N30) oo
(vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thtc cao
nhat, ndm nao)

(23) Tinh trang strc khde: ........... , Chiéu cao: ....... , Can nang: ........ kg, Nhom mau:

24) La thuong binh hang: ............ oieeeenans ,  La con gia dinh chinh sach:
(Con thuong binh, con ligt si, ngudi nhiém
chat doc da cam Dioxin)

25) S6 CMND hoic s6 Cian cude cong dan hodc s Can cudc: ................. Ngay céap:

......... Loeiiiiidcn.

26) S6 6 BHXH (néu €0): oo

27) Pao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, 1y luan chinh tri, ngoai ngft, tin hoc
Tén truong Chuyérblér;gjll?;n(;éo o, Tir thang, ndm- dén thang, nim| Hinh thirc dao tao Van btii?ngk; (nglgg chi,
........................................... [ivemiid....
........................................... [ovimiid..
........................................... [ovimiid..
........................................... [ovimiid il
........................................... [ovimiid il
........................................... [vimiido.
........................................... [vimiido.
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Ghi chi: Hinh thirc ddo tao: Chinh quy, tai chie, chuyén tu, bdi dudng ... Van bang: TSKH,
TS, Ths, Ctr nhéan, Ky su ...

28) Tom tit qua trinh cong tac

TUr thang, nam dén
thang, nam

Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc xa hoi), ké ca thoi gian
duoc dao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, ...

29) Dic diém lich sir ban than:

- Khai r3: bi bat, bi tu (tir ngay thang nam nao dén ngay thang nam nao, & dau), da khai bao
cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c¢6 lam vi¢c trong ché do cii (co quan, don vi nao, dia di€ém,
chure danh, chtrc vy, thoi gian lam viée...)

- Tham gia hodc c6 quan hé véi cac td chue chinh tri, kinh t€, xa hdi ndo & trong nude (lam gi,
td churc nao, dattruso o dau ... ?): ...

- Tham gia hodc c6 quan h¢ véi céc td chirc chinh tri, kinh t€, xa hdi ndo & nude ngoai (Iam
gi, to chtrc nao, dattruso o dau ... ?7): ...




30) Quan hé gia dinh
a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em rudt

Méi quan

Ho va tén

Nam sinh|Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi cong tac, hoc
tap, noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to chirc chinh tri - x4
hoi ...

?

b) V& bén vo (hoac chéng): Cha, me, anh chi em rudt

Méi quan
hé

Ho va tén

Ném sinh |Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chire vy, don vi cong tac, hoc
tap, noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac td chuc chinh tri -
x4 hoi ... ?

Ngay ...... thang........ nam ........
Ngwoi khai

T61 xin cam doan nhiing 101 khai trén day l1a ding su

that, néu co diéu gi khong dung toi xin chju trach
nhiém trude phap ludt ve 161 khai ctia minh

(Ky tén, ghi r6 ho tén)
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9. Thi tuc cip gidy phép thanh Iap va cdng nhan diéu ¢ quy (QT-16)

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra Vin ban cho y kién (tra 11)/Quyét dinh
cap Gidy phép thanh lap va céng nhan diéu 18 quy (ddi véi quy c6 pham vi hoat
dong trong xa /phudng); trir truong hop quy ¢é td chire, ca nhan nudc ngoai gop
tai san dé thanh lap.

Pham vi
Quy hoat dong trong pham vi x4, phudng, trir trudng hop quy ¢6 to chire, c& nhan
nudc ngoai gop tai san dé thanh lap.

Déi tuwgng 7
D061 tugng thyuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.
Cén b9, cong chuc phong chuyén mon, Diém Phuc vy hanh chinh cong céc xa,
phuong.

Noi dung quy trinh

4.1

Co sé phap ly

- Luat T6 chuc chinh quyen dia phuong ngay 16/6/2025; o

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phu vé t6 chirc, hoat
dong caa quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu stra d6i, bo sung
mot sé diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh pha vé
t6 chuc, hoat dong cua quy x& hoi, quy tir thién;

- Nghi dinh sé 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 quy dinh vé phan quyén, phan
cap trong quan 1y nha nudc linh vuc noi vu;

- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cia Chinh phu quy dinh vé phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 céap trong linh vuc quan ly nha
nudc cua Bo Noi vu.

- Quyét dinh 6 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua B Noi vu vé viéc cng bd thi
tuc hanh ch‘l'nh mai ban hanh hoac sura d6i, bo sung hoac bai bo linh vuc quan ly
nha nudc ve hoi, quy thuoc pham vi chirc nang quan ly cia Bo Noi vu;

- Quyét dinh 6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cia Giam doc Trung tam
phuc vu hanh chinh céng thanh pho Ija chf)i Ve Vviéc cong bo danh muc thu tuc
hanh chinh mai ban hanh, dugc sua doi, bo sung va bi bai bo linh vuc Nguoi co
cong; Lao dong, tién lwong; Quan 1y nha nude vé hoi, quy; Thi dua, khen thuéng;
Viéc lam; An toan vé sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thude pham
Vi chirc nang quan ly cua So N§i vu thanh pho Ha Noi.

4.2

Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao

1. Bon d& nghi thanh 1ap quy (theo mau); X

2. Dy thao Diéu Ié quy (theo mau); X

3. Ban cam két dong gop tai san thanh 13p quy cia cac sang
lap vién (theo mau);

4. Tai liéu chizng minh tai san dong gop dé thanh lap quy; X

5. Vian ban bau cac chic danh sang lap quy (theo mau);
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6. So yeu ly lich ca nhan (theo mau) va phleu ly lich tu
phap s6 01 do co quan c6 tham quyén cip cho cac sang
lap vién thanh lap quy khong qua 06 thang tinh dén ngay
nop hd so va hd so theo quy dinh tai Picu 11, Pidu 12
hodc Biéu 13 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP va khoan 5
Diéu 1 Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP; trudng hop sang
lap vién theo quy dinh tai diém a khoan 5 DPiéu 1 Nghi
dinh s6 136/2024/ND-CP thi khong can phiéu ly lich tu
phap s6 01

7. Vian ban ching minh quyén st dung hop phap noi du
Kién dat tru so ctia quy theo quy dinh cta phap luat (ban
chinh hoac ban sao cé chirng thuc).

4.3

S6 lwong ho so
01 bo (ban chinh)

4.4

Thoi han giai quyét

60 ngay ké tir ngay UBND cap x& nhan day du hd so hop 1é va y kién ciia cac co
quan lién quan vé viéc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 1& quy.

4.5 | Phi/lé phi: Khéng

4.6 | Quy trinh xiwr ly cdng viéc

T Trinh tu Trf’aAch Thoi Biéij mﬁy/

: nhiém Keét qua
Nép hd so
Tb chitc, ca nhan c6 nhu ciu chuan bi
va nop day du ho so theo quy dinh tai
muyc 4.2 vé Diém Phuc vu hanh chinh X A a
o - . N A 2 s Thanh phan ho

B1 cong cdc xa, phuong theo mot trong | Ca nhéan, t6 | Gid hanh <o theo muc
cac hinh thtrc sau: chuc chinh :
1. Nop truc tiép. 4.2
2. Gui qua dich vu chuyen phat.
3. Nop hd so tryc tuyén qua Cong
Dich vu cong quéc gia.

B2 | Céan bo, cong chuc Biém Phuc vu
hanh chinh cong céc x4, phuong tiép )
nhan hd so cua té chic, c& nhan cd _- Phicu
trach nhiém xem xét, kiém tra tinh cau bo sung,
chinh xéc, day du cua hd so: Can bo, Tra | hoan thién ho
1. Truong hop hd so chwa diy du, Cﬁﬂg chuc ngay | SO (M5}U 56,02)
chwa hop 18: hudng dan cho té chic, | Diém Phuc - Giay tiep
c& nhan hoan thién hd so (theo Mau). |  Vu hanh nhan ho so va
2. Truong hop hd so day du, hop 1¢: | chinhcong | 01 ngay | hen tra két qua
tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, | Cac X4, (Mau so 01)
hen ngay tra két qua (theo Mau). phuong - 56 theo doi
Ban giao ho so: hd so (MAu s
1. Truong hop nhan hd so truc tiép 06)
hoac qua dich vu chuyén phat, can bo,
cong chirc Piém Phuc vy hanh chinh
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T Trinh te Tr{aﬂch Thoi Bié}l mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
cong cac xa, phuong thuc hién cac ndi
dung sau:
- Ky s6 hd so d& nghi theo quy dinh.
- Huéng dan to chic, ca nhan giri hd
so qua Hé thong dich vu cong quéc
gia.
- In Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so va ban giao hd so vé
Phong chuyén moén (qua dich vu
chuyén phat).
- Tich chuyén ho so trén hé thong dén
Lanh dao phong chuyén mon dé phan
cong thuc hién.
2. Trudng hop nhan hd so truc tuyén
qua Hé théng Dich vu cdng quéc gia:
Can bo, cong chicc Biém Phuc vu
hanh chinh cong cac xa, phuong tich
chuyén trén hé thong dén Lanh dao
phong chuyén mén dé phan cong thyc
hién.
Sau khi tiép nhan hé so trén Hé thong ez
: R P - N Phicu kiem
Dich vu cbng quoc gia, Lanh dao| Lanh dao , A
X A A PO \ X soat qua trinh
B3 | Phong chuyén mon tich chuyén trén Phong 01 ngay e LA
hé thong dén céan bo, cong chic | chuyén mdn glal quyet ho
. X . so (Mau so 05)
phong d¢ thuc hién.
B4 | Tham dinh hé so: Céng chirc Phong
chuyén mén xem xét, tham dinh ho 14 ngay:
50 +Cong | - Phiéu tir chéi
a) Truong hop hd so khong du diéu chuc tiép nhan giai
kién: cong chic Phong chuyén mén | + Lanh dao | Phong | quyét ho so
du thao thong béo bang van ban néu | UBND cap | chuyén | (Mau s 03);
rd ly do ho so khong du diéu kién giai | xa phu trach | mén: 09 | - Phiéu yéu
quyét trinh Lanh dao Phong va Lanh | + Lanhdao | ngdy | céu bd sung,
dao UBND cap xa. Phong + Lanh | hoan thién hd
b) Truong hop hd so can bd sung: | chuyén mén |  dao so (MAu sb
cong chuc Phong chuyén mon théng | + Cong chirc | phong: 02);
b&o bang vin ban néu rd ly do ho so Phong 03 ngay | - Phiéu kiém
can bd sung trinh Lanh dao Phong va | chuyén mén | + Lanh | soat qua trinh
Lanh dao UBND cép x4. dao giai quyét hd
¢) Truong hop hd so du diéu kién: UBND | so (Biéu mau
cong chuc Phong chuyén mén thuc CAp XA: 05)

hién theo Budc 5.

02 ngay
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T Trinh ty Tr{aﬂch Thoi Bié}l mﬁy/
nhiém gian Ket qua
B5 | B5.1: Dy thao vin ban xin y kién cac | Cong chic .
r 1 \ 03 ngay
co quan co6 lién quan. Phong
chuy&n mon
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mon | Lanh dao
kiém soat van ban du thao, ky nhay Phong 02 ngay
trinh Lanh dao UBND cip x& chuy&n mén Cong vin
Lanh dao
B5.3: Lanh dao UBND cép x& xem | UBND cip
xét, ky van ban; pﬁng chuc P’h(‘)ng xa 01 ngay
chuyén mon chuyén van ban dén by | Cong chc
phan vin thu dé phét hanh Phong
chuy&n mon
BV5.4.?Lay so, dong dau, phat hanh | Bo phan van 01 ngay
van ban thu
B5.5: Co quan, don vi lién quan Van ban choy
nghién ctu hd so, gop y kién gui vé | Co quan lién 10 ngay kién cuia cac
Phong chuyén mén quan co quan, don
Vi
B6 | Cong chic phong chuyén mén tong
hop y kién cua cac phong, ban chuyén
mon thuoc UBND cép x4 va co quan,
don vi lién quan, lap to trinh va du
thao Quyét dinh cua Chu tich UBND
cap xd, trinh Lanh dao phong chuyén | Cong chuc o ;
mon néu dis diéu Kign. Phong | 08 ngay | |2 trinh/Quyet
(Truong hop ¥ kien cac phong, ban, | chyyen mon dinh/Van ban
co quan khac khong dong y hoac can
giai trinh bd sung: céng chizc phong
chuyén mén tong hop, du thao vin
ban tra lo1, bao cao Lanh dao UBND
cap x& xem xét chi dao).
B7 | Lanh dao phong chuyén mén xem xét
To trinh va du thao Quyét dinh cia | Lanh dao R .
Cha tich UBND cAp xa hodc vanban | Phong | 05 ngay Tdcl’nt}rl'/r\'f;?g;’ﬁt
tra lo1 Quy do cong chirc tham muu, | chuyén mén i
trinh Chu tich UBND cip 4.
B8 | Chu tich UBND cip x& xem xét ky | Léanh dao s 2
Quyét dinh hodc van ban tra 161 khéng | UBND cap | 10 ngay To trl(r;.h/r? uyet
dong v (trong d6 c6 néu 16 1y do) Xa n
B9 | B phan van thu ldy sé, dong dau,
phat hanh Quyét dinh hoic vin ban | Bophanvan | ngdy Quyét dinh
Cong chuac phong chuyén mén phoi thu /Van ban

hop, theo doi
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T Trinh te Tr{aﬂch Thoi Bié}l mﬁy/
: nhiém gian Ket qua
Cong chuc
phong
chuy&n mon
B10 | - Tiép nhan két qua, vao sé/phan mém |  Cén bo,
TTHC theo ddi va tra két qua cho té | cdng chic - Quyét dinh
chtrc/ca nhan Diém Phuc /Vin ban;
vu hanh Theo - Phiéu kiém
chinhcong | phiéu | soat qué trinh
- Thong ké va theo di Cac X4, hen giai quyét ho
Chuyén vién c6 trach nhiem thong ké |  phuong | 01 ngay | so; S6/phan
két qua thyuc hién TTHC Phong mém TTHC
chuy@n mén theo ddi hd so
B11 | Truong hop hd so qua ngay hen tra |  Phong Phiéu xin 13i
két qua t~he0 quy dinh, dy théc) van | chuyén moén 01 ngay va hen !ai ngay
ban xin 10i va hen lai ngay tra két qua tra két qua
cho t6 chuc/ca nhan biét. (miu sb 04)
Phong
B12 | Luu trit ho so theo quy dinh chuyén moén | 01 ngay
4 | Biéu miu

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so va hen
tra két qud, Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so; Phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién hé so; Phiéu tir choi tiép nhdn gidi quyét ho so; Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qud, so theo di ho so)

- Pon d¢ nghi cap gidy phép thanh lap va cong nhan Diéu Ié quy (theo Mau s6 01,
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 627/QB-BNV ngay 20/6/2025 cia Bo Noi vu).

- Piéu 1é miu cua quy x& hoi (theo Mau sb 02, ban hanh kém theo Quyét dinh sb
627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua B Noi vu).

- biéu 18 miu caa quy tir thién (theo MAau s6 03, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
627/Qb-BNV ngay 20/6/2025 ctua Bo Noi vu).

- Ban cam két dong gop tai san thanh Iap quy caa cac sang 1ap vién (theo Mau sb
04, ban hanh kém theo Quyét dinh s6 627/QB-BNV ngay 20/6/2025 caa Bo Noi vu).
- Vin ban bau cac chuc danh sang 1ap quy (theo Mau sé 05, ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cia Bo Noi vu).

- So yéu ly lich c& nhan (theo Mau s6 19, Phu lyc I, ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu).
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10. Thi tuc cdng nhan quy di diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hgi

dong quan ly quy; cong nhan thay déi, bd sung thanh vién héi dong quan ly quy (QT-17)

1

Muc dich

Quy dinh trinh tu tiép nhan, xem xét va ra Van ban/Quyét dinh Céng nhan quy da
diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién hoi ddng quan ly quy (dbi véi quy co
pham vi hoat dong trong xa /phudng); trir trudng hop quy ¢6 to chirc, ca nhan nudée
ngoai gop tai san dé thanh lap.

Pham vi
Quy¥ hoat dong trong pham vi xa, phuong, trir truong hop quy ¢6 té chic, ca nhan
nudc Ngoai gop tai san dé thanh lap.

Déi twgng 7
Doi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chire, ca nhan.
Can bo, cong chac phong chuyén mdn, Biém Phuc vu hanh chinh cong céc x4,
phuong.

Noi dung quy trinh

4.1

Co sé phap ly

- Luat To chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

- Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phu vé té chirc, hoat
dong caa quy xa hoi, quy tu thién;

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ciia Chinh phi stra d6i, b6 sung
mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 caa Chinh pha vé
t6 chuc, hoat dong cua quy x& hoi, quy tir thién;

- Nghi dinh sé 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé phan
quyén, phan cap trong quan 1y nha nudc linh vuc noi vy;

- Nghi dinh sé 129/2025/NB-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh vé phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh vuc quan ly nha
nudc cua Bo Noi vu.

- Quyét dinh 6 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu vé viéc cong b thu
tuc hanh ch‘|'nh mai ban hanh hoac stra doi, b6 sung hoac bai bo linh vuc quan ly
nha nudc ve hoi, quy thudc pham vi chirc nang quan ly cia Bo Noi vy;

- Quyét dinh 6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ciia Giam doc Trung tam phuc
vu hanh chinh cong thanh pho Ha Noi vé viéc cong bo danh muc thua tuc hanh chinh
mai ban hanh, dugc sira doi, bo sung va bi bai bo linh vue Nguoi ¢ cong; Lao
dong, tién lwong; Quan ly nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong; Viéc lam;
An toan v¢ sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thugc pham vi chirc nang
quan ly cua S& Noi vu thanh pho Ha Noi.

4.2

N A A Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

* H6 so dé nghi cdng nhan quy du diéu kién hoat dong
va cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy:

1. Tai ligu ching minh viéc hoan tat céc thu tuc cong X
bo vé viéc thanh Iap quy va chuyén tién vao tai khoan
quy, chuyén quyen s& htu tai san dong gop thanh lap
quy.

2. Danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién h’é, so yéu ly lich X
c& nhan (theo mau kém theo Nghi dinh s6 136/2024/ND-
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CP) va phleu ly lich tu phap s6 01 do co quan c6 tham
quyén cp cho céac thanh vién Hoi dong quan ly quy
khong qua 06 thang tinh dén ngay nop hé so; Truong hop
can bg, cong chirc, vién chuc tham gia Hoi dong quan ly
quy, ngudi da nghi huu dugc cap c6 tham quyén theo quy
dinh vé phan cap quan ly can b ddng y gidi thigu bau
Chu tich Hoi ddng quan ly quy thi khong can phiéu ly
lich tu phéap sé 01; B4i véi thanh vién Hoi dong quan ly
quy 1a nguoi nudc ngoai phai cung cap so yéu ly lich c6
Xac nhan ‘Cua co quan ¢0 tham quyén caa nudc ngudi do
mang qudc tich, da dugc dich thuat va hop phéap hda lanh
Su.

3. Van ban lién quan dén viéc bau thanh vién va céc chuc
danh Hoi dong quan ly quy.

* Ho so de nghi cong nhan thay doi, bo sung thanh vién
Hoi dong quan ly quy hoac cong nhan Hoi dong quan ly
quy nhiém ky tiép theo:

1. Véan ban néu 10 ly do thay doi, bo sung thanh vién Hoi
dong quan ly quy hoac cong nhan Hoi dong quan ly quy
nhi¢m Ky tiép theo.

2. Danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yéu ly lich
ca nhan (theo mau kém theo Nghj dinh nay) va phiéu ly
lich tu phap s6 01 do co quan c6 tham quyén cap cho cac
thanh vién Hoi dong quan ly quiy khong qua 06 thang tinh
dén ngay nop ho so. Truong hop cén b, cong chirc, vién
chuc tham gia Hoi dong quan ly quy, nguoi da nghi huu
dugc Cap c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cap quan ly
canbo dong y gigi thiéu bau Chi tich Hoi dong quan ly quy
thi khéng can phiéu Iy lich tu phap sé 01. Doi véi thanh
vién Hoi dong quan ly quy la nguoi nuée ngoai phai cung
cap so yéu ly lich co xac nhén cua co quan c6 tham quyén
ctia nudc ngudi d6 mang qudc tich, da dugc dich thuat va
hop phap hoa lanh su.

3. Van ban bau thanh vién Hoi dong quan Iy quy; van
ban bau chirc danh Chu tich, Pho Cha tich Hoi dong quan
ly quy

4. Truong hop cdng nhan Hoi dong quan ly quy nhiém
ky tiép theo: van ban cua Ban sang lap quy dé cir Hoi
dong quan ly quy, truong hop sang lap vién khong dé cir
thi c6 vin ban caa Hoi dong quan ly quy nhiém ky trudc
bau ra Hoi dong quan ly quy nhiém ky tiép theo; béo céo
tong két nhiém Ky t6 chirc, hoat dong cua quy; béo céo
vé tinh hinh quan ly, str dung tai san, tai chinh cua quy
trong nhiém ky va bao céo kiém toan (néu c6) vé tinh
hinh quan ly, st dung tai san, tai chinh cua quy trong
nhiém Ky theo quy dinh phap luat.

4.3

S6 lwong ho so
01 bd (ban chinh)
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4.4 | Thai han giai quyét
- 60 ngay ké tir UBND cép x& nhan du hd so hop 18 v& viéc cong nhan quy du diéu
kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan Iy quy.
- 60 ngay ke tir ngay UBND cap x4 nhan da ho so hop 18 va y kién caa cac co quan
lién quan vé viéc cdng nhan thanh vién Hai ddng quan ly quy.

4.5 | Phi/l¢ phi: Khéng

4.6 | Quy trinh xir ly cbng viéc

TT Trinh tyw Tréach nhiém Thm B'eE' maEJ/

: : gian Ket qua

B1 | Nop ho so Céanhan, to6 | Gio hanh Thanh
T6 chire, ¢4 nhan c6 nhu cau chuan b chiic chinh | phan hé so
va n0p day du ho so theo quy dinh tai theo muc
muc 4.2 vé Piém Phyc vu hanh chinh 49
cong cac xa, phuong theo mot trong
cac hinh thirc sau:
1. Nop truc tiép.
2. Giri qua dich vu chuyén phat.
3. Nop hé so truc tuyén qua Dich vu
cdng qudc gia

B2 | Céan bo, cdng chic Biém Phuc vu hanh
chinh cong cac xa, phuong tiép nhan hd
so cua to chic, ca nhan cé trach nhiém
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
dua cua hd so: Tra ngay
1. Trudng hop hd so chua day du, chua
hop 18: huéng dan cho t6 chic, ca nhan L
hoan thién hd so (theo Mau). 01ngay |- Phk'eu yeu
2. Truong hop hd so diy da, hop I: cau bo
tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, Su_rlg, hPan
hen ngay tra két qua (theo Mau). o thién ho so
Ban giao ho so: Can bo, CO ng (Ma.u’ S0 _0,2)
1. Truong hop nhan hd so truc tiép | Cchuc Biem - Glay tiep
hoic qua dich vu chuyén phat, can bo, Phuc vu hanh nhén ho so
cong chirc Piém Phuc vu hanh chinh | chinh cong cac va hen tra
cbng cac x4, phuong thyc hién cdc ndi | x4a, phuong két qua
dung sau: (Mau s6 01)
- Ky s6 ho so dé nghi theo quy dinh. - S6 theo
- Huéng dan t6 chirc, c4 nhan gt hd so déi hd so
qua Hé théng Dich vu cong quéc gia. (Mau s6 06)

- In Phiéu kiém soat qui trinh gidi
quyét hd so va ban giao ho so vé Phong
chuy&n mén (qua dich vu chuyén phat).
- Tich chuyén hd so trén hé théng dén
Lanh dao phong chuyén mén dé phan
cong thuc hién.

2. Trudng hop nhan hd so truc tuyén
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TT Trinh tyw Tréach nhiém T.ho" B'“E mavul
: : gian Ket qua
qua Hé théng Dich vu cong quéc gia:
Can bo, cdng chirc Biém Phuc vu hanh
chinh cong cac x3, phuong tich chuyén
trén hé théng dén Lanh dao phong
chuyén mon dé phan cong thuc hién.

B3 | Sau khi tiép nhan ho so trén Hé théng | Lanh dao 01 ngay | Phiéu kiém
Dich vu cong quéc gia, Lanh dao | Phong chuyén Soat qua
Phong chuyé&n mdn tich chuyén trén hé mon trinh giai
thong dén céan bo, cong chirc phong dé quyét ho so
thuc hién. (Mau s6 05)

B4 | Tham dinh ho so: Cong chic Phong - Phiéu tir
chuyén mén xem xét, tham dinh ho so: 14 ngay: | chdi tiép
a) Truong hop hd so khong du diéu +Cong | nhan giai
kién: cdng chirc Phong chuyén mon du chuc quyét hd
thao Athong tzao baqng. Yan _‘tian neu ro IA’y + Lanh dao PhonAg so (Mau so
do ho so khong du dieu kién giai quyét PO chuyén 03);

; x \ . UBND cap xa N A
trinh Lanh dao Phong va Lanh dao N mon: 09 | - Phicu yéu
P + Lanh dao \ A WA
UBND cap xa. . A ngay cau bo
. P\ Az oA Phong chuyén N .
b) Truong hop ho so can bo sung: cong N + Lanh | sung, hoan
, : A A n . mon A
chitc Phong chuyén mon thong bao o , dao thién ho so
Yool v AT A sz | +Cong chuc o x 2
bang van ban néu rd ly do ho so can bo Phona chuvan phong: 03 | (Mauso
sung trinh Lanh dao Phong va Lé&nh r?wf)n y ngay 02);
dao UBND cap xa. + Lanh - Phiéu
¢) Trudong hop ho so da diéu kién: cong dao kiém soét
chtrc Phong chuyén mon thyc hién theo UBND qua trinh
Budc 5. cap x&: | giai quyét
02 ngay | ho so (mau
s6 05)
B5 | B5.1: Dy thao vin ban xin y kién cac | Céng chuc X
1A . A 03 ngay
co quan c6 lién quan. Phong chuyén
mon
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mon Lanh dao
kiém soat vin ban du thao, ky nhay | Phong chuyén | 02 ngay
trinh Lanh dao UBND cap x4 mon Cong van
B5.3: Lanh dao UBND cip xa xem xét, Lanh dao
ky van ban; Céng chicc Phong chuyén | UBND cép xa
mon chuyén vin ban dén bo phan van | Cong chirc 01 ngay
thu dé phét hanh Phong chuyén
mon
B§.4: Lay so, dong dau, phat hanh van | B phan van 01 ngay
ban thu
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TT Trinh tyw Tréach nhiém T.ho" B'“E mavul

: : gian Ket qua

B5.5: Co quan, don vi lién quan nghién Van ban

ctru hd so, gop ¥ kién gui vé Phong | Co quan lién 10 naa choy kién
chuy&n mon quan 98 | ciia cic co
quan, don vi

B6 | Cong chuc phong chuyén mdn tong
hop y kien cua cac phong, ban chuyén
mon thugc UBND cap xa va co quan,
don vi lién quan, lap to trinh va dy thao
Quyet dinh cua Chu tich UBND cap Xa, .
trinh Lanh dao phong chuyén mon néu | Cong chirc o To
du didu kién X . X trinh/Quyet

u et Phong chuyén | 08 ngay : -
(Truong hop y kién cac phong, ban, co mén dmh{ Van
quan khac khong déng y hoac can giai ban
trinh b6 sung: cdng chac phong chuyén
man tong hop, du thao van ban tra 1oi,
béo cdo Lanh dao UBND cap x& xem
xét chi dao).

B7 | Lanh dao phong chuyén mén xem xét TS
Totrinh va dy thao Quyétdinh ciaCha | Lanh dao trinh/Quyét
tich UBND cap xa hoic van ban tra 1oi | Phong chuyén | 05 ngay : }/

~ R , . N dinh/Van
Quy do cbng chtrc tham muu, trinh mon ban
Chu tich UBND cép x4.

B8 | Chu tich UBND cép x3 xem xét ky [ #nh dao To
Quyét dinh hozc van ban tra 1i khdng < . | 10ngay | trinh/Quyét

AL A A1y UBND cap xa .
dong y (trong d6 c6 néu 10 1y do) dinh

B9 | B phan vin thu 1ay sb, dong dau, phat | Bo phan vin
haAhh QU){et dmh hoac van banA . A thu , ‘ Quyét dinh
Cong chuc phong chuyén mén phoi Cong chuc 01 ngay .

n: R A /Van ban
hop, theo doi phong chuyén
mon

B10 | - Tiép nhan két qua, vao so/phan mém - Quyét
theo d6i TTHC va tra két qua cho t6 dinh /Vian
chirc/ca nhan Céan bg, cong ban;

chirc Biém - Phiéu
Phuc vu hanh Theo kiém soat
- Thong ké va theo ddi chinh cbng cac " qua trinh
A A o, . z n - : phicu hen . z
Chuyén vién co trach nhiém thong ké |  xa, phuong 01 naa giai quyet
két qua thyc hien TTHC Phong chuyén gay hd so;
mon So/phan
mém
TTHC theo

ddi ho so




148

TT Trinh tw Tréach nhiém T.ho" B'“E may/
: : gian Ket qua
B11 | Trudong hop ho so qué ngay hen tra két | Phong chuyén Phiéu xin
qua theo quy dinh, du thao vin ban xin moén 15i va hen
13i va hen lai ngay tra két qua cho to 01 ngay | lai ngay tra
chtrc/ca nhan biét. két qua
(mau s6 04)
B12 | Luu trit hd so theo quy dinh Phong chuyén
mon 1/2 ngay
4 | Biéu mau

- Hé thdng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién théng duoc ban hanh kém
theo thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so va hen
tra két qud, Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so; Phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién ho so; Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qud, sé theo ddi ho so).

- So yéu ly lich c& nhan (theo Mau sb 19, ban hanh kém theo Quyét dinh s 627/QP-
BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu).

- Quyét dinh cbng nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi
ddng quan ly quy.

- Quyét dinh cdng nhan thay doi, b6 sung thanh vién Hoi déng quan ly quy hoic
cong nhan Hoi dong quan ly qui nhiém ky tiép theo.
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11. Thi tuc cong nhan diéu 1& (sira ddi, bd sung) quy; déi tén quy (QT-18)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh ty tiép nhan, xem xét va ra van ban/cap Quyét dinh cong nhan sta
d6i, bo sung diéu 18 quy (d6i véi quy co pham vi hoat dong trong xa /phudng); trir trudng
hop quy c6 t6 chirc, ca nhan nuwdc ngoai gop tai san dé thanh lap.
2 | Phamuvi
Quy¥ hoat dong trong pham vi xa, phuong, trir truong hop quy ¢6 td chic, ca nhan
nudc ngoai gop tai san dé thanh lap.
3 Dﬁi tuwong 7
D61 tugng thyc hién thu tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.
Can bo, cong chac phong chuyén mdn, Biém Phuc vu hanh chinh cong céc x4,
phuong.
4 | Noi dung quy trinh
4.1 | Cosé phap ly
- Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;
- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cia Chinh phu vé to chuc, hoat
dong caa quy xa hoi, quy tu thién;
- Nghi dinh sb 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 caa Chinh phu stra di, b6 sung
mot sé diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 caa Chinh phu vé
t6 chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién;
- Nghi dinh sé 128/2025/NB-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh vé phan
quyén, phan cap trong quan 1y nha nudc linh vuc ndi vy;
- Nghi dinh sé 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh vuc quan ly nha
nudc cua Bo Noi vu;
- Quyét dinh s6 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu vé viéc cong bé thu
tuc hanh chinh mai ban hanh hozc sira d6i, b6 sung hodc bai bo linh vuc quan ly
nha nuéc vé hoi, quy thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Noi vu;
- Quyét dinh $6 963/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam dbc Trung tam phuc
vu hanh chinh céng thanh phd Ha Nbi vé viéc cong b danh muc thu tuc hanh chinh
méi ban hanh, duoc sira d6i, bo sung va bi bai bo linh vue Ngudi ¢6 cong; Lao
dong, tién luong; Quan 1y nha nudc vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong; Viéc lam;
An toan vé sinh lao dong va Quan 1y lao dong ngoai nudc thuoc pham vi chirc nang
quan Iy caa S& Noi vu thanh phd Ha Noi.
4.2 Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao
1. Pon dé nghi cdng nhan diéu Ié (sira ddi, bo sung) quy X
va doi tén (néu c6) (theo mau)
2. Nghi quyet cua Hoi dong quan ly quy néu r6 ly do X
vé viéc sira doi, bd sung diéu & quy va doi tén (néu co)
3. Dy thao diéu Ié stra doi, bo sung (theo mau). X
4.Y kién d6ng y bang van ban cua sang lap vién hoic X
ngudi dai dién hop phap cua sang lap vién (néu c6) ddi
Vi truong hop doi tén quy
4.3 | S6 lrgng hd so
01 bo
4.4 | Thai han giai quyét
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- 60 ngay ke tu ngay UBND Cap x& nhan du ho so hop 1 va y kién cua cac co quan
lién quan vé viéc céng nhan dleU & (stra doi, bd sung) quy;,
- 60 ngay keé tir ngdy UBND cap x& nhan du hd so hop 1é Vé viéc doi tén quy.

4.5

Lé phi: Khéng

4.6 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh ty Trach nhigm | ThoT | Bléumau/
gian Keét qua
B1 | Nop ho so Canhan, t6 | Gio hanh | Thanh phan
T chirc, c4 nhan ¢6 nhu ciu chuin bi chuc chinh hd so theo
va nop day du hd so theo quy dinh tai muc 4.2
muc 4.2 vé Diém Phuc vu hanh chinh
cong cac xa, phuong theo mot trong
cac hinh thtrc sau:
1. Nop truc tiép.
2. Giri qua dich vu chuyén phat.
3. Nop hé so truc tuyén qua Cong Dich
vu cong qudc gia.
B2 | Xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day di cia ho so:
1. Trudng hop hé so chwa day du, chua
hop 1é: hudng dan cho t6 chic, ca nhan
hoan thién ho so (theo Mau). Tra ngay
2. Truong hop hd so day du, hop lé:
tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan,
I];e{n nqay trg ket. qua (theo Mau). 0lngay | Phidu yéu
an giao ho so: A kA
1. Trudng hop nhan hd so truc tiép cau ‘bo Sl_JPg’
hodc qua dich vu chuyén phat, can b, hPan th'in
cong chuc Diém Phuc vu hanh chinh | c4n b, cong ho so (Mau
gf)ng cac xa, phuong thue hién cacndi | lic 'Diém éf}AOZt?A
ung sau: s - Giay tiep
- Ky s hé so d& nghi theo quy dinh, Phﬁ? o hanh nhan hb so
- Hudng dén t6 chirc, c4 nhan gui hdso | “Mnncong va hen tra
cac x4, PR
qua H¢ thong Dich vu cong quoc gia. : ket qua
- In Phiéu kiém so4t qua trinh giai phuong (Mau sb 01)
quyét ho so va ban giao hd so vé Phong - S8 theo dbi
chuyén mon (qua dich vu chuyen phat). hé so (MAu
- Tich chuyén ho so trén hé thong dén 56 06)

Lanh dao phong chuyén mén dé phan
cong thyc hién.

2. Truong hop nhan hd so truc tuyén
qua Hé théng Dich vu cong quéc gia:
Cén b, cong chirc Biém Phuc vu hanh
chinh cong cac xa, phudng tich chuyén
trén hé théng dén Lanh dao phong
chuy&n mén dé phan cong thuc hién.
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TT Trinh tw Trach nhiém T.ho" B'e;u may/
i * gian Két qua
B3 | Sau khi tiép nhan ho so trén Hé thong |  Lanh dao 01ngay | Phiéu kiém
Dich vu c¢bng quéc gia, Lanh dao | Phong chuyén soat qua
Phong chuy&n mdn tich chuyén trén hé mon trinh giai
thdng dén cén bo, cdng chirc phong dé quyét ho so
thuc hién. (Mau s 05)
B4 | Tham dinh ho so: Cong chiac Phong - Phiéu tir
chuy&n mdn xem xét, tham dinh hd so: 14 ngay: | chditiép
a) Truong hop hd so khong du diéu . + Cong nhan giai
A A , \ N + Lanh dao . s
kién: cong chuc Phong chuyén mén du IO chuc quyet ho so
. ~ , N 9 N n -~ ... | UBND Ccap Xa N x £
thao thdng bao bang van ban néu ro ly N Phong (Mau so
by ~ s 2t A A <y X +Lanhdao A .
do ho so khong du dieu kién giai quyét Phong chuvén chuyén 03);
trinh Lanh dao Phong va Lanh dao r?\f)n y mon: 09 | - Phiéu yéu
UBND cap x4. . , ngay; + | cau bé sung,
. \ A LR oA + Cong chac 2 N
b) Truong hop ho so can bo sung: cong Phong chuvén Lanh dao | hoan thién
chic Phong chuyén mén théng bao g endy phong: 03 | hé so (Mau
> < 5 A x ) Y 2 mon N X
bang van ban néu rd ly do ho so can bo ngay; so 02);
sung trinh Lanh dao Phong va Lanh + Lanh | - Phiéu kiém
dao UBND cép xa. dao soat qua
¢) Trudng hop ho so da diéu kién: cong UBND trinh giai
chtc Phong chuy@n mdn thyc hién theo cap xa: | quyét hd so
Budc 5. 02 ngay) | (Biéu mau
05)
B5 | B5.1: Dy thao vian ban xin y kién cac | Cong chuc X
A A . 03 ngay
co quan c6 lién quan. Phong chuyén
mon
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mon Lanh dao
kiém soat vian ban dy thao, ky nhay | Phong chuyén | 02 ngay
trinh Lanh dao UBND cap x& mon
B5.3: Lanh dao UBND cip xd xem xét, |  Lanh dao Cong vin
ky van ban; Coéng chirc Phong chuyén | UBND cip x&
mon chuyén vin ban dén bo phan van | Coéng chac | 01 ngay
thu dé phét hanh Phong chuyén
mon
B?.4: Lay so, dong dau, phat hanh van | B phan van 01 ngay
ban thu
B5.5: Co quan, don vi lién quan nghién Van ban cho
ctu hd so, gop ¥ kién gui vé Phong | Co quan co 10 nga y kién cua
chuyén mon lién quan gay Cac co quan,
don vi
B6 | Cong chuc phong chuyén mdn tong Cong chi To
hop y kién cua cac ph(‘)ng, ban chuyén ‘ong ¢ U”CA . trinh/Quyét
mon thuéc UBND cap xa va co quan, Phong E:huyen 08 ngay dinh/Vin
don vi lién quan, l4p to trinh va dy thao mon ban
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TT Trinh tw Trach nhiém T.ho" B'e;u may/
’ i ’ * gian Két qua

Quyet dinh cua Chu tich UBND cap x,é,
trinh Lanh dao phong chuyén mon neu
du diéu kién.

(Truong hop y kién cac phong, ban, co
quan khac khong dong y hoic can giai
trinh b6 sung: cdng chirc phong chuyén
mon tdng hop, du thao van ban tra 1oi,
béo cdo Lanh dao UBND cap x4 xem
xét chi dao).

B7 | Lanh dao phong chuyén mén xem xét Té trinh/
To trinh va dy thao Quyét dinh cua Chu | Lanh dao Ouyét
tich UBND c4p x& hoic van ban tra o1 | Phong chuyén | 05 ngay eyer

- R , . , N dinh/Van
Quy do cong chitc tham muu, trinh Chu mon ban
tich UBND cap xa.

B8 Chuﬂruch UBI\!D (Eap 3<a xsarr] _xetAky Lanh dao \ To trinh/
Quyet dinh hoac van ban tra loi khong UBND cin X 10 ngay Quyét dinh
dong ¥ (trong d6 c6 néu rd 1y do) P yetdi

B9 | B phén vin thu 13y sb, dong dau, phat | Bo phan vin
haAnh QU){et dmh hoac van banA . ) thu ’ ‘ Quyét dinh
Cong chuc phong chuyén mén phoi | Cong chuc 01 ngay - .

X A A /Van ban
hop, theo doi phong chuyén
mon

B10 | - Tiép nhan két qua, vao so/phanmém | ., . . - Quyét dinh

TTHC theo i va tra két qua cho to | <2 P& €09 /Van ban;
s A chuc biém L2
chuc/ca nhan X - Phicu kiem

Phuc vu hanh sodt qUa

chinh coéng Theo N g

. cac xa phiéu hen trinh gia
- Thong ké va theo doi hu’(‘)rn’ oin a' quyet ho so;

Chuyén vién c6 trach nhiém thong ké an ch?’rc gay So/phan
két qua thuc hien TTHC o gchu . mém TTHC
phong ehtly theo d6i hd

mon
SO

B11 | Truong hop hd so qua ngay hen tra két | Phong chuyén Phiéu xin 13i
qua theo quy dinh, du thao van ban xin mon va hen lai
15i va hen lai ngay tra két qua cho to 01 ngay | ngay tra két
chuc/ca nhan biét. qua (mau sb

04)

B12 | Luu trit hd so theo quy dinh Phong chuyén

mon 01 ngay
4 | Biéu mau

- Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong dwoc ban hanh kém
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so va hen
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TT

Thoi Biéu mau/

Trinh tw Trach nhiém . P .
) * gian Keét qua

tra két qud, Phiéu kiém soét qua trinh gidi quyét ho so; Phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién ho so; Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qud, sé theo ddi ho so)

- Pon dé nghi cdng nhan diéu Ié (stra d6i, b6 sung) quy (theo Mau sé 07, ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vuy).

- Pon dé nghi doi tén quy va céng nhan Diéu Ié quy (theo Mau sé 11, ban hanh kém
theo Quyét dinh s 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cia Bo Noi vu).

- Piéu 1&é mau cua quy xa hoi (theo Mau s6 02, Phu luc 1, ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu).

- Piéu 1é mau cia quy tir thién (theo Mau sb 03, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
627/Qb-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu).

- Quyét dinh cong nhan diéu ¢ (stra d6i, bo sung) quy; cho phép doi tén va cong
nhan diéu 18 (stra doi, bo sung) cua quy
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12. Thi tuc cép lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu ¢ quy (QT-19)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh ty tiép nhin, xem xét va ra Vin ban/Quyét dinh cip lai Gidy phép
thanh 1ap va cong nhan Diéu 18 quy (d6i v6i qui c6 pham vi hoat dong trong xa
/phudng); trir trudng hop quy b td chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh
lap.
2 |Phamuvi
Quy hoat dong trong pham vi x&, phuong, tru truong hop quy €6 t6 chuc, ca nhan
nudc ngoai gop tai san dé thanh lap.
3 Déi tugng q
boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chire, ca nhan.
Can b, cong chac phong chuyén mén, Biém Phuc vu hanh chinh cong céc x4,
phuong.
4 | N§i dung quy trinh
4.1 | Cosé phap ly ‘
- Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025; o
- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phu vé t6 chic, hoat
dong caa quy xa hoi, quy tu thién;
- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu stra d6i, bo sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 caa Chinh phu vé
t6 chuc, hoat dong cua quy x& hoi, quy tir thién;
- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cia Chinh phu quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong quan 1y nha nudc linh vuc noi vy;
- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh pha quy dinh vé phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh vuc quan ly nha
nudc cua Bo Noi vu;
- Quyét dinh s6 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua Bd Noi vu vé viéc cong bd thu
tuc hanh chinh méi ban hanh hozc sira doi, bo sung hoac bai bo linh vuc quan ly
nha nuéc vé hoi, quy thudc pham vi chirc ning quan ly cua B Noi vu;
- Quyét dinh sé 963/QB-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam dbc Trung tam
phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thua tuc
hanh chinh méi ban hanh, dugc sira d6i, b6 sung va bi bai bo linh vuc Ngudi co
cong; Lao dong, tién lwong; Quan 1y nha nude vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong;
Viéc lam; An toan vé sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thuoc pham
vi chtic nang quan Iy caa So Noi vu thanh phd Ha Noi.
4.2 Thanh phan hd so Ban Ban sao
chinh
1. Pon dé nghi cap lai giay phép thanh Iap va cong nhan X
diéu lé quy trong d6 néu rd 1y do dé nghi cap lai.
2. Trudng hop bi mat thi phai giri kém theo xac nhan cua X
co quan cong an; truong hop bi rach, nat thi phai gui kem
theo giay phep bi rach, nat.
4.3 | S6 lwgng ho so

01 bo (ban chinh)
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4.4 | Thai han giai quyét
60 ngay ké tir ngdy UBND cép x4 nhan hd so hop 16
4.5 | Lé phi: Khong
4.6 | Quy trinh xir ly cdng viéc
- Trinh t Trach Thoi Biéu mau/
: nhiém gian Ket qua
B1 | Nép hé so
T chirc, ca nhan c6 nhu cau chuén bi
va nop déy du }16 so theo quy dinh tai
muc 4.2 vé Diém Phuc vu hanh chinh 5 A
cong cac xd, phuong theo mot trong | Canhan, t6 | Gid hanh -L%asg tF;lhei)n
céc hinh thire sau: chuc chinh MuC 4.2
1. Nop truc ti€p. T
2. Giri qua dich vu chuyén phat.
3. Nop hd so truc tuyén qua Cong Dich
vu cong qudc gia.
Can bo, cdng chirc Biém Phuc vu hanh
chinh cong cac x4, phuong tiép nhan hd
so cua to chie, ca nhan c6 trach nhiém
xem Xét, kiém tra tinh chinh xac, day
dua cua hd so:
1. Trudng hop hd so chua day du, chua
hop 18: huéng dan cho t6 chic, ca nhan
hoan thién hd so (theo Mau).
2. Trudng hop hé so day du, hop 1¢: L
tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, 'kPh'i’u yeu
hen ngay tra két qua (theo Mau). cau bo sung,
Ban giao ho so: A hPan th'in
1. Truong hop nhan hd so truc tiép Fan bo: ho 50 (Mau
hodc qua dich vu chuyén phat, can bo, C(,)Pg chuc 59402? z
cong chirc Pidm Phuc vu hanh chinh | PiEm Phuc - Giay ticp
B2 cong cac xa, phuong thuc hién cac noi Vu harlh i nh‘an ho S0
dung sau: Chlr)h cgng Tra ngay vifle;n tﬁra
- Ky s6 ho so dé nghi theo quy dinh. cac x4, . o q}‘a
- Hl}ll’é’ng dan to chlgc, ca nhé(tln éfri ho so phuong 01 ngay (Mflu SO OlN)_
qua Heé thdng Dich vu cong qudc gia. ) SP theo 90'
- In Phiéu kiém soat qua trinh giai ho SO (Mau
so 06)

quyét hd so va ban giao ho so vé Phong
chuy&n mén (qua dich vu chuyén phat).
- Tich chuyén ho so trén hé théng dén
Lanh dao phong chuyén mén dé phan
cong thuc hién.

2. Trudng hop nhan hd so truc tuyén
qua Hé théng Dich vu cong quéc gia:
Cén b, cong chirc Biém Phuc vu hanh
chinh cong cac x3, phuong tich chuyén

trén hé théng dén Lanh dao phong
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TT Trinh tu Trich Thoﬂ Bley may/
7 : nhiém gian Két qua
chuyén mon dé phan cong thuc hién.
Sau khi tiep nhan ho so trén Hé thong Phiéu kiem
Dich vu cong quoc gia, Lanh dao | Lanh dao soat qua
B3 | Phong chuyén mdn tich chuyen trén hé Phong 01 ngay trinh giai
thong dén can bg, cong chac phong dé | chuyén mon quyet ho so
thuc hién. (Mau s6 05)
Tham dinh ho so: Cong chic Phong . - Phiéu tur
A S P\ 14 ngay: O
chuyén mon xem xét, tham dinh ho so: + Con choi tiep
a) Truong hop hd so khong du didu | + Lanh dao “ON9 | phan giai
A , . N z chac 09 Ze pA
kién: cong chirc Phong chuyén mon du | UBND cap Naav: quyét ho so
thao thong béo bing vanbannéurd ly | xa LLah | (Mausb
do ho so khong du dieu kién giai quyét | + Lanh dao 420 03);
trinh Lanh dao Phong va Lanh dao Phong R - Phiéu yéu
L x A n Phong PO
UBND cap xa. chuyén mén o cau bo sung,
B4 \ A AR DA A , chuyén N ‘A
b) Truong hop ho so can bo sung: cong | + Cong chirc NI hoan thién
, : . A A , : mon: 03 A X
chac Phong chuyén mon thong bao Phong Naav: ho so (Mau
bang van ban néu ré ly do ho so can bo | chuyén moén 4 Eé)r/]’h s0 02);
sung trinh Lanh dao Phong va Lénh - Phicu kiém
A x dao . .
dao UBND cap xa. soat qua
< \ A LA, A UBND o
¢) Truong hop ho so du dieu kién: cong Lo trinh giai
, . A " cap xé&: £ PA
chuc Phong chuyén mon thuc hién theo 03 naa quyet ho so
Buoc 5. 98| (Mau sé 05)
B5 | B5.1: Du thao van ban xin y kién cac | Cong chtic
co quan c6 lién quan. Phong 03 ngay
chuyén mon
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mon | Lanh dao
kiém soat vén bdn du thao, ky nhay Phong 02 ngay
trinh Lanh dao UBND cap x& chuyén mon
B5.3: Lanh dao UBND cap xd xem xét, | Lanh dao Cong vin
ky van ban; Cong chuc Phong chuyén | UBND cap 01 naa
moén ghuyén van ban dén bo phan van | x&; Cong gay
thu dé phat hanh chuc chuyén
mon
B?.4: Lay so, dong dau, phat hanh van | B phan van 01 ngay
ban thu
B5.5: Co quan, don vi,lién quan nghién Vén ban cho
cau ho so, gop y kién gui vé Phong | Co quan co 10 naa y kién cta
chuyén mon lién quan 98 | cac co quan,
don vi
B6 | Cong chuc phong chuyén mon tong
hc_rAp y klen cua cac pponq, bgn chuyén Cong chirc ) To .
mon thuoc UBND cap xa va co quan, Phon 08 naa trinh/Quyet
don vi lién quan, 1ap to trinh va du,théo chuven r%]én gay dinh/Van
Quyét dinh cua Chu tich UBND cép xa | ™Y ban

cap Giay phép thanh lap va cong nhan
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- Trinh tye Tréch Thoi Biéy mﬁy/
nhiém gian Keét qua
diéu lé quy, trinh Lanh dao phong
chuy&n mén néu du diéu kién.
(Truong hop ¥ kién cac phong, ban, co
quan khac khong ddng y hoic can giai
trinh b6 sung: cdng chac phong chuyén
mon tdng hop, du thao vin ban tra 1oi,
béo cdo Lanh dao UBND cap x4 xem
xét chi dao).
Lanh dao phong chuyén mon xem xét To
Totrinhva dq thao QuyetdinhcuaChu | Lanh dao trinh/Quyét
B7 | tich UBND cap xa hoac van ban tra loi Phong 05 ngay : <
~ o , . A T dinh/Van
Quy do cong chue tham muu, trinh | chuyén mén ban
Chu tich UBND cap xa.
Chua tich UBND cap x4 xem xét ky | Lanh dao To
B8 | Quyét dinh hodc van ban tra loi khéng | UBND cdp | 10ngay | trinh/Quyét
dong y (trong d6 c¢6 néu rd 1y do) Xa dinh
Bo phan vin thu 14y s, dong dau, phét | Bo phan vin
hanh Quyét dinh hoic van ban thu £ a
B9 | Cong chic phong chuyén mén phdi | Céngchac | 01 ngay Q/I\J/Xet d%nh
" . an ban
hop, theo doi phong
chuyén mén
- Tiép nhan két qua, vao s6/phan mém |  Céan bo, .
TTHC theo ddi va tra két qua cho t6 | cong chirc - Quyet dinh
chirc/ca nhan Diém Phuc /Van ban;
vu hanh - Phlfau klf:m
chinh coéng Theo tss)art] ql.in.
B10 | - Théng ké va theo dbi céc xa, | phiéu hen “E‘t hgk'a' .
Chuyén vién c6 trach nhi¢m théng ké |  phuong 01ngay | dWF 1959
két qua thuc hign TTHC Phon S0/phan
S ong. mém TTHC
chuyén mon theo ddi hd
SO
Truong hop ho so qua ngay hentrakét |  Phong Phiéu xin 15i
qua theo quy dinh, du thao van ban Xin | chuyé&n mén va hen lai
B11 | 16i va hen lai ngay tra két qua cho to 01 ngay | ngaytra ket
chuc/ca nhan biét. qua (mau sb
04)
Luu trit ho so theo quy dinh Phong
chuyén X
B12 nom 01 ngay
4 | Biéu miu

- Hg thong biéu mau theo co ché mot cira, Mot cira lién thong dwoc ban hanh kém
theo thong tu s6 Q1/20718/TT-VPCP ngay 23/11/2(,)18‘(Gidy tiép nhdn hé so va hen
tra ket qud, Phieu kiém soat qua trinh giai quyet ho so; Phiéu yéu cau bo sung,
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Trach Thoi Biéu mau/

Trinh ty nhiém gian Két qua

hoan thién ho so; Phiéu tir choi tiep nhdn giai quyet ho so; Phiéu xin loi va hen
lai ngay tra ket qud, so theo dbi ho so)

- Cap lai Giay phép thanh Iap va cong nhan diéu 1& quy
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13. Thia tuc cho phép quy hoat dong tré: lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong (QT-20)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh tu tiép nhan, xem xét va ra Vian bén/Quyfét dinh cho phép quy hoat
dong tro lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han hoat dong (d6i vai quy ¢6 pham vi hoat
dong trong xa /phudng); trr quy cd to chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé
thanh lap.
2 |Phamuvi
Quy hoat dong trong pham vi x4, phuong, trir trudng hop quy ¢6 t6 chire, c& nhan
nudc Ngoai gop tai san dé thanh 1ap.
3 Déi tugng 7
D61 tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.
Can bo, cong chuc phong chuyén mdn, Diém Phuc vu hanh chinh cong céc x4,
phuong.
4 | N§i dung quy trinh
4.1 | Cosé phap ly ‘
- Luat To6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025; o
- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phu vé t6 chirc, hoat
dong caa quy xa hoi, quy tu thién;
- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu stra d6i, bo sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 caa Chinh phu vé
t6 chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién;
- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cia Chinh phu quy dinh vé phan
quyén, phan cap trong quan 1y nha nudc linh vuc noi vy;
- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh pha quy dinh vé phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh vuc quan ly nha
nudc cua Bo Noi vu;
- Quyét dinh s6 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu vé viéc cong bd thu
tuc hanh chinh méi ban hanh hozc sira doi, bo sung hoic bai bo linh vuc quan ly
nha nude vé hoi, quy thuéc pham vi chie ning quan Iy caa Bo Noi vu.
- Quyét dinh sé 963/QB-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam dbc Trung tam
phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thua tuc
hanh chinh méi ban hanh, dugc sira d6i, b6 sung va bi bai bo linh vuc Ngudi co
cong; Lao dong, tién lwong; Quan 1y nha nuée vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong;
Viéc lam; An toan vé sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thuoc pham
vi chtrc nang quan Iy caa So Noi vu thanh phd Ha Noi.
4.2 Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao
1. Bon dé nghi cho quy hoat dong tro lai (theo mau) X
2. Bao cao cuia Hoi dong quan Iy quy va cac tai liéu ching X
minh quy da khac phuc sai pham (theo mau).
4.3 | S6 lwgng ho so
01 bd (ban chinh)
4.4 | Thoi han giai quyét , ‘
60 ngay ké tir ngay UBND cap x& nhan da ho so hop 1€.
4.5 | Phi/l¢ phi: Khéng
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4.6 | Quy trinh xir ly céng viéc

- Trinh t Trach Thoi Biéu mau/
: nhiém gian Ket qua
B1 | Nép hd so Canhan, t6 | Gio hanh | Thanh phan
T chire, ca nhan c¢6 nhu cau chuan bi chuc chinh hd so theo
va ndp day da hd so theo quy dinh tai muc 4.2
muc 4.2 vé Piém Phuc vu hanh chinh
cong cac xa, phuong theo mdt trong
cac hinh thtrc sau:
1. Nop truc tiép.
2. Guri qua dich vu chuyén phat.
3. Nop hd so truc tuyén qua Cong Dich
vu cong qudc gia.
B2 | Xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day di cia ho so:
1. Trudng hop ho so chua day du, chua
hop 1é: huéng dan cho t6 chuc, ca nhan q
hoan thién hé so (theo MAu). Trangay
2. Truong hop hd so day du, hop lé:
tiép nh?n h?) s0 va ghi gidy b:ién nhan, 01 ngay
hen ngay tra két qua (theo Mau). .
Ban giao ho so: 'kPh"Eu yeu
1. Trudng hop nhan hd so tryc tiép cau bo sung,
hodc qua dich vu chuyén phat, can b, ) hoan thign
cong chirc Diém Phuc vu hanh chinh | Can bo, ho so (Mau
cong céc xa, phuong thuc hién cac noi | ©0Ng chuc $0 02)
dung sau: biém !Dhuc - Giay tiep
- Ky s6 ho so dé nghi theo quy dinh. Vil harlh nh‘an ho so
- Huong dén t6 chire, ¢4 nhan giri ho so chinh cong va hen tra
qua Hé thong Dich vu cong quoc gia. cac xa, két qua
- In Phiéu kiém soat qua trinh giai| Phuong (M?u S0 01)
quyét hd so va ban giao ho so vé Phong - S6 theo doi
chuyén mon (qua dich vu chuyen phat). ho so (Mau
- Tich chuyén hd so trén hé thong dén 56 06)
Lanh dao phong chuyén mén dé phan
cong thuc hién.
2. Trudng hop nhan ho so trucC tuyén
qua Hé thong dich vu céng quéc gia:
Cén b, cong chirc Biém Phuc vu hanh
chinh cong cac x&, phuong tich chuyén
trén hé théng dén Lanh dao phong
chuyén mon dé phan cong thyc hién.
Sau khi tiép nhan ho so trén Hé thong Phiéu kiém
Dich vu cbéng qudc gia, Lanh dao| Lanh dao soat qué
B3 | Phong chuy&n mén tich chuyén trén hé Phong 01 ngay trinh giai
thdng dén cén bo, cdng chirc phong dé | chuyén mon quyét ho so

thuc hién.

(MAu s6 05)
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- Trinh te Tréch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Két qua
B4 | Tham dinh ho so: Cong chiac Phong | + Lanh dao | 14 ngay: | - Phiéu tir
chuy&n mén xem xét, tham dinh hd so: | UBND cap | + Cdng chéi tiép
a) Truong hop hd so khong du diéu NE] chac 09 | nhan giai
kién: cong chirc Phong chuyén moén dy | + Lanh dao |  ngay; quyét hd so
thao thong bao bang van ban néu rd ly Phong Lanhdao | (MAausé
do ho so khong du diéu kién giai quyét | chuyén mén | Phong 03);
trinh Lanh dao Phong va Lanh dao | + Congchic | chuyén | - Phiéu yéu
UBND cép x4. Phong mén: 03 | cau bd sung,
b) Truong hop hd so can bd sung: cdng | chuyén mén |  ngay; hoan thién
chitc Phong chuyén mon thdng bao +Lanh | ho so (Mau
bang van ban néu rd Iy do hd so can bd dao s6 02);
sung trinh Lanh dao Phong va Lanh UBND | - Phiéu kiém
dao UBND cap xa. CAp Xa: S04t qua
¢) Trudng hop ho so di diéu kién: céng 02 ngay | trinh giai
chtc Phong chuy@n mén thyc hién theo quyét ho so
Budc 5. (Mau s6 05)
BS 1 B5.1: Dy thao van ban xin ¥ kién cac Co;r?oﬁguc
co quan c6 lién quan. chuyén mon 03 ngay
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mon | Lanh dao 02 ngay
Kiém soat van ban du thao, ky nhay Phong
trinh Lanh dao UBND cép x4 chuyén moén
B5.3: Lanh dao UBND cap x& xem xét, | Lanh dao Cong vn
ky van ban; Cong chac Phong chuyén | UBND cap
mon Chuyen van ban dén bo phan vin xa 01 naa
thu dé phat hanh Cong chtic gay
Phong
chuyén mon
B§.4. Lay so, dong dau, phat hanh van | B phan van 01 ngay
ban thu
B5.5: Co quan, don vi lién quan nghién Van ban cho
cttu hd so, gop y kién giri vé Phong | Co quan c6 10 ngay y kién cua
chuyén mon lién quan Cac co quan,
don vi
B6 | Cong chuac phong chuyén mdn tong
hop y kién cua céc phong, ban chuyén
mon thudéc UBND cip xi va co quan,
don vi lién quan, lap to trinh va du thao
Quyét dinh caa Chu tich UBND CAp X& | , To
PN s L A s A Cong chuc N X
cap Giay phep thanh Iap va cong nhan Phong 08 ngay trinh/Quyet
diéu & quy, trinh Lanh dao phong A T dinh/Van
chuyén mon ,
chuy&n mén néu du diéu kién. ban

(Truong hop ¥ kién cac phong, ban, co
quan khac khong ddng y hoic can giai
trinh b6 sung: cdng chirc phong chuyén
mon tong hop, du thao van ban tra loi,
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TT Trinh tu Trich Thoﬂ Bley may/
: nhiém gian Két qua
bao cao Lanh dao UBND cap xa xem
xét chi dao).

B7 | Lanh dao phong chuyén mdn xem xet To

To trinh va du thao Quyét dinh cua Cha | Lanh dao s X
. IV \ X trinh/Quyeét
tich UBND cap xa hodc van ban tra loi Phong 05 ngay . <

~ A . . A A dinh/Van
Quy do cong chie tham muu, trinh | chuyén mon ban
Chu tich UBND cap xa.

B8 | Chu tich UBND cap xa xem xét ky | Lanh dao To
Quyet dinh hodc van ban tra 161 khong | UBND cap | 10ngay | trinh/Quyet
dong y (trong d6 c6 néu 10 ly do) Xa dinh

B9 | B phan van thu 1y s6, dong dau, phat | Bo phan vian
hanh Quyét dinh hoic van ban thu .

o P o R e . \ nh
Cong chiac phong chuyén mén phoi | Cong chic | 01 ngay Qu}fet d%
x . /Van ban
hop, theo doi phong
chuyén mén

B10 | - Tiép nhan két qua, vao so/phan mém | Cén bg, - Quyét dinh
TTHC theo ddi va tra ket qua cho to | cdng chirc /Vian ban:
chtrc/ca nhéan biém Phuc - Phiéu kiém

Va harlh Theo S9at qua
chinh cong £ trinh giai
£ Ay " (o phi¢u hen L WA
- Thong ké va theo doi ’ cac X4, 01 noi quyet ho so;
Chuyeén vién co trach nhiém thong ké | phuong ody So/phan
ket qua thuc hién TTHC Phong mém TTHC
SO

B11 | Trudong hop ho so quéa ngay hen tra két Phong Phiéu xin 10i
qua theo quy dinh, du thég van ban Xir} chuy&n mén va hen Iai’
15i va hen lai ngay tra ket qua cho to 0l ngay | ngay tra ket
chirc/ca nhan biét. qua (mau so6

04)

B12 | Luu trlr ho so theo quy dinh Phong

chuyén mon | 01 ngay
4 | Biéu miu

- Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tu s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qud, Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so; Phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién ho so; Phleu tor choi tlep nhdn gidgi quyét ho so; Phiéu xin 16i va hen

lai ngay tra két qud, sé theo ddi ho so).

- Pon d& nghi cho quy hoat dong tré lai (theo Mau sb 16, ban hanh kém theo Quyét
dinh s 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua B Nai vu).
- B4o céo quy da khic phuc sai pham (theo Mau sb 17, ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu).
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

- Quyét dinh cho phép quy hoat dong trg lai sau khi bi tam dinh chi c6 thoi han

hoat dong.
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14. Thii tuc hep nhét, sap nhép, chia, tach quy (QT-21)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh tu tiép nhan, xem xét va ra Vian ban/Quyét dinh cho phép hop nhat,
sap nhap, chia, tach quy (d6i v6i qui co pham vi hoat dong trong xa /phuong); trir
quy 6 t6 chire, c4 nhan nude ngoai gop tai san dé thanh 14p.

2 |Phamvi
Quy hoat dong trong pham vi x&, phuong, tri truong hop quy €6 t6 chuc, ca nhan
nudc ngoai gop tai san dé thanh lap.

3 Déi tuwong 7
D61 tugng thyc hién thu tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.
Can bo, cong chic phong chuyén mdn, Biém Phuc vu hanh chinh cong céc x4,
phuong.

4 | Noi dung quy trinh

4.1 | Cosé phap ly ‘
- Luat To chace chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;
- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cta Chinh phua vé té chirc, hoat
dong caa quy xa hoi, quy tu thién;
- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu stra doi, bo sung
mot sé diéu cua Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phua vé
t6 chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién;
- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh pha quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong quan 1y nha nudc linh vuc ndi vy;
- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cia Chinh phu quy dinh vé phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 céap trong linh vuc quan ly nha
nudc cua Bo Noi vu;
- Quyét dinh sb 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu vé viéc cong bé tha
tuc hanh chinh méi ban hanh hozc sira doi, bo sung hoic bai bo linh vuc quan ly
nha nuéc vé hoi, quy thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Noi vu;
- Quyét dinh sé 963/QB-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam dbc Trung tam
phuc vu hanh chinh céng thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thi tuc
hanh chinh méi ban hanh, duoc sira d6i, b6 sung va bi béi bo linh vuc Ngudi co
cong; Lao dong, tién lwong; Quan 1y nha nude vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong;
Viéc lam; An toan v¢ sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudc thuge pham
vi chtic nang quan Iy caa So Noi vu thanh phd Ha Noi.

4.2 Thanh phan hd so Ban chinh | Ban sao
* H6 so dé nghi hop nhat, sap nhap, chia, tach quy:
1. Bon dé nghi hop nhat, sap nhap, chia, tach quy, trong X
d6 néu ro ly do va tén goi mai ctia quy (theo mau).
2. Dy thao diéu I¢ quy (theo mau). X
3. Nghi quyét cua Hoi dong quan ly quy vé viéc hop nhat, X

sap nhap, chia, tach quy; y kién dong y bang van ban cua
sang lap vién hodc nguoi dai dién hop phap cua sang lap
vién (néu co).

4. Dy kién nhan su Hoi dong quan ly quy. X
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5. Phuong 4n giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi

hop nhat, sép nhap, chia, tach quy.

* Truong hop c6 su thay doi ve dia gisi hanh chinh: Ho
so de nghi, hop nhat, sap nhap, chia, tach quy thuc hién

nhu trén.

4.3 | S6 lwrgng hd so
01 bo (ban chinh)

4.4 | Thai han giai quyét
- 60 ngay ké tir ngdy UBND c4p x& nhan du hd so hop 16 vé viéc cho phép hop nhit,
sap nhap, chia, tach quy.
- 60 ngay ké tir ngdy UBND cap xa nhan du ho so hop 1¢ va y kién cta cic co quan
lién quan vé viéc cho phép mé rong pham vi hoat dong cua quy.

4.5 | Phi/lé phi: Khéng

4.6 | Quy trinh xir ly cdng viéc

T Trinh ta Trach Thoi Biéy mﬁy/

: nhiém gian Keét qua

B1 | Nép hd so Canhan,to | Giohanh |  Thanh
T chire, ca nhan c6 nhu cau chuan bi chac chinh phan ho so
va nop day du ho so theo quy dinh tai theo muc
muc 4.2 vé Piém Phuc vu hanh chinh 4.2
cong cac xa, phuong theo mdt trong
cac hinh thirc sau:
1. Nop truc tiép.
2. Giri qua dich vu chuyén phat.
3. Nop hd so truc tuyén qua Cong Dich
vy cdng quéc gia.

B2 | Xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day di cia hd so:
1. Trudng hop ho so chua day du, chua - Phiéu yéu
hop 18: huéng dan cho t6 chic, ca nhan q cau bo
hoan thién ho so (theo Mau). Trangay | syng, hoan
2. Truong hop hd so day du, hop Ié: thién ho so
tiep nhan ho s va ghi gidy bien nhan, | canbo, | o1 ngay (MS&ZU) $0
hen ngay tra két qua (theo Mau). cong chirc 2
Ban giao hd so: Diém Phuc - Glay tiep
1. Truong hop nhan hd so truc tiép | vy hanh nhan ho SO
hodc qua dich vu chuyén phat, can bd, | chinh cong va P‘?n tfa
cong chic Piém Phuc vu hanh chinh | c4c x& ket qua
cbng cac x4, phuong thuc hién cac noi phuong (Mau so
dung sau: 01)
- Ky s6 ho so dé nghi theo quy dinh. ) §6 tpeo
- Huéng dan to chirc, c4 nhan guri hd so doi DO SO
qua Hé théng Dich vu cong qudc gia. (Mau s6
- In Phiéu kiém soat qui trinh gidi 06)

quyét hd so va ban giao ho so Vqé Phong
chuy&n mon (qua dich vu chuyén phat).
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- Trinh te Tréch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Két qua

- Tich chuyén ho so trén hé thong dén

Lanh dao phong chuyén mén dé phan

cong thuc hién.

2. Truong hop nhan hd so truc tuyén

qua Hé théng Dich vu cong quéc gia:

Cén b, cong chirc Biém Phuc vu hanh

chinh cong cac x3, phuong tich chuyén

trén hé théng dén Lanh dao phong

chuyén mén dé phan cong thuc hién.

B3 | Sau khi tiép nhan ho so trén Hé thong | Lanhdao | 01 ngay | Phiéu kiém
Dich vu cong quéc gia, Linh dao Phong Soat qua
Phong chuy&n mon tich chuyén trén hé | chuyén mon trinh giai
thong dén can bg, cong chirc phong dé quyét ho
thuc hién. so (Mau s6

05)

B4 | Tham dinh ho so: Cong chic Phong - Phiéu tir
chuyén mén xem xét, tham dinh ho so: 14 ngay: | chéi tiép
a) Truong hop hd so khong du diéu +C6ng | nhan giai
kién: cong chicc Phong chuyén mén du | + Lanh dao chuc | quyét ho
thao thong bao bang van ban néu rd ly | UBND cap | Phong | so (Mau sb
do hd so khong du diéu kién giai quyét X4 chuyén | 03);
trinh Lanh dao Phong va L&nh dao |+ Lanh dao | mdn: 09 |- Phiéu yéu
UBND cap x4. Phong ngay | cau bo
b) Truong hop ho so can bo sung: cong | chuyén moén | + Lanh | sung, hoan
chicc Phong chuyén mén théng béo | + Cong chuc dao thién hd so
bang vin ban néu rd Iy do hd so can bo | Phong phong: | (Mau  sb
sung trinh Lanh dao Phong va L&nh | chuyén mon | 03 ngay | 02);
dao UBND cép x4. +Lanh | -Phiéu
¢) Truong hop ho so du diéu kién: cong dao | kiém soét
chtrc Phong chuyén mon thyc hién theo UBND |qua trinh
Budc 5. cap xa: | giai quyét

02 ngay | hd so (Mau
s6 05)
B5 | B5.1: Dy thao vin ban xin y kién cac | Cong chirc .
YA A 03 ngay
co quan c6 lién quan. Phong
chuyén mén
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mén | Lanh dao
kiém soat vin ban du thao, ky nhay |  Phong 02 ngay
trinh Lanh dao UBND c4p x4 chuyén mon A
s F— ; po Cong van
B5.3: Lanh dao UBND cap xad xem xet, | Lanh dao
ky van ban; Cong chac Phong chuyén | UBND cap
mon ghuyén van ban dén bo phan vin xa 01 ngay
thu dé phat hanh Cong chuc
Phong

chuyén mon
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TT Trinh tu Trich Thoﬂ Bley may/
: nhiém gian Két qua
B5.4: Lay so, dong dau, phat hanh van | B phan van .
ban thur 01 ngay
B5.5: Co quan, don vi lién quan nghién Vin ban
cttu hd so, gop ¥ kién gui vé Phong | Co quan c6 10 ngay cho y kien
chuyén mon lién quan cua co
quan, don vi

B6 | Cong chic phong chuyén mdn tong
hop y kien cua cac phong, ban chuyén
mon thuoc UBND cap xa va co quan,
don vi lién quan, lap to trinh va dy thao
Quyet dinh cua Chu tich UBND cap x4, Te

\ ~ N A A X A , (0
trinh Lanh dao phong chuyén mén néu | Céng chac R X
S . X trinh/Quyeét
du dieu kign. Phong 08 ngay . <
A D dinh/Van
(TTuongtun)quencacphong ban, co | chuyén mon ,
ban
quan khac khong ddng y hoic can giai
tnnhbpsung cong chirc phong chuyén
mon tong hop, du thao van tgén tra loi,
bao cao Lanh dao UBND cap xa xem
Xét chi dao).

B7 | Lanh dao phong chuyén mon xem Xxeét To

To trinh va du thao Quyét dinh cia Chua | Lanh dao . £
. K R s s va o Na X .. | trinh/Quyeét
tich UBND cap x& hoac van ban tra loi Phong 05 ngay . <

~ - . . A A dinh/Van
Quy do cong chie tham muu, trinh | chuyén mon ban
Chu tich UBND cap xa.

B8 | Chu tich UBND cap xa xem xét ky | Lanh dao To
Quyet dinh hodc van ban tra 161 khong | UBND cap | 10 ngay | trinh/Quyet
dong y (trong d6 ¢6 néu 16 1y do) xa dinh

B9 | B phan van thu 1y s6, dong dau, phat | Bo phan vin
hanh Quyét dinh hoic vian ban thu £

o Co o R e . s nh
Cong chuc phong chuyén mén phoi | Congchac | 01 ngay Qu¥§td%
" . /Van ban
hop, theo doi phong
chuyén mon

B10 | - Tiép nhan két qua, vao sd/phan mém o - Quyét
TTHC theo ddi va tra két qua cho to |  Canbo, dinh /Van
chirc/ca nhan cong chuce ban;

biém Phuc - Phiéu
, vuham gy | kiem sodt
- Théng ké va theo dbi chinhcong | s hen | Auatrinh
Chuyeén vién c6 trach nhigm thong ke | ¢aC Xa, 01 ngay gial quyet
két qua thuc hien TTHC phuong ho so;
Phong S()/phén
chuyén mén mem
TTHC theo

ddi ho so
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- Trinh te Tréch Thoi Biéy mﬁy/
: nhiém gian Két qua

B11 | Truong hop ho so qua ngay hentrakét |  Phong Phiéu xin
qua theo quy dinh, du thég van ban XirJ chuyén mén 10i va hen
16i va hen lai ngay tra ket qua cho to 01 ngay lai ngay tra
chirc/ca nhan biét. két qua

(MAau sb
04)
B12 | Luu trit ho so theo quy dinh Phong
chuyén mon | 01 ngay
4 | Biéu miu

- Hé thong biéu mﬁu theo co ché mot cira, Mot cira lién thong dugc ban hanh kem
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Glay tiep nhdn ho s va
hen trd két qud, Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét héo so; Phiéu yéu cau bé
sung, hoan thién hé so; Phleu tir choi tlep nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 13i
va hen lgi ngay tra két qud, sé theo ddi ho so)

- Pon dé nghi tach quy (theo Mau sé 12, ban hanh kém theo Quyét dinh s6 627/QP-
BNV ngay 20/6/2025 cua B Noi vu).

- Pon d& nghi chia quy (theo Mau sé 13, ban hanh kém theo Quyét dinh s6 627/QP-
BNV ngay 20/6/2025 cia B Noi vu).

- Pon dé nghi hop nhét quy (theo Mau sé 14, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
627/Qb-BNV ngay 20/6/2025 ctua Bo Noi vu).

- Pon d& nghi sép nhap quy (theo MAau sb 15, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
627/Qb-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu).

- biéu 1é mau cua quy xa hoi (theo Mau sb 02, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
627/Qb-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu).

- Piéu 1é mau cua quy tir thién (theo Mau s6 03, ban hanh kém theo Quyét dinh sb
627/Qb-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu).

- So yéu ly lich ca nhan (theo Mau sb 19, ban hanh kém theo Quyét dinh sb
627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cua B Noi vu).

- Quyét dinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tach, mé rong pham vi hoat
dong quy.
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15. Thi tuc quy tw giai thé (QT-22)

1 | Muc dich ) ) . 7
Quy dinh trinh tu tiép nhan, xem xét va ra Van ban/Quyét dinh vé viéc giai thé
quy (d6i v6i qui co pham vi hoat dong trong xa/phuong); trur truong hop quy co
t chuc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap.

2 |Phamvi 7
Quy hoat dong trong pham vi xa, phuong, trir truong hop quy co to chuc, ca
nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap.

3 Déi tuwong q
Doi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.

Can b, cdng chac phong chuyén mdn, Biém Phuc vu hanh chinh cong céc x4,
phuong.

4 | N§i dung quy trinh

4.1 | Cosé phap ly ‘
- Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025; .
- Nghi dinh s6 93/2019/NDb-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phu vé t6 chirc, hoat
dong caa quy xa hoi, quy tu thién;
- Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sira doi, bd
sung mét sé diéu caa Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh
phui vé t6 chirc, hoat dong ciia qui xa hoi, quy tir thién;
- Nghi dinh s 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cia Chinh phi quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong quan 1y nha nudc linh vuc ndi vu;
- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cip trong linh vuc quan
1y nha nudc caa Bo Noi vu;
- Quyét dinh 6 627/QD-BNV ngay 20/6/2025 cta Bo Noi vu vé viéc cong bd tha
tuc hanh chinh méi ban hanh hoac sira d6i, bo sung hozc bai bo linh vuc quan ly
nha nuéc vé hoi, quy thudc pham vi chirc ning quan ly cua B Noi vu;
- Quyét dinh s6 963/QB-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cia Giam doc Trung tam
phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thu tuc
hanh chinh méi ban hanh, duoc sira doi, bd sung va bi bai bo linh vire Ngudi ¢6
cong; Lao dong, tién lvong; Quan Iy nha nude vé hoi, quy; Thi dua, khen thuong;
Viéc lam; An toan vé sinh lao dong va Quan ly lao dong ngoai nudce thudc pham
vi chtic nang quan Iy caa So Noi vu thanh phd Ha Noi.

4.2 Thanh phan hé so Ban Ban sao

chinh

1. Pon dé ngh1 giai thé quy (theo mau); X
2. Nghi quyét ciia Hoi dong quan ly quy vé tu giai thé, X
trong d6 néu rd 1y do giai thé quy;
3. Ban kiem ke tai san, tai chinh cua quy co chir ky cua X

Chu tich Hoi ddng quan Iy quy, Truong Ban Kiém tra,
Giam d6c va phu trach ké toén;

4. Dy kién phuong thirc xir ly tai san, tai chinh, lao dong X
va thoi han thanh toan cac khoan no;
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5. Thong béo thoi han thanh toan ng (néu co) cho céc to
chirc va ca nhan c¢6 lién quan theo quy dinh ctaa phap
luat va théng béo lién tiép trén 03 sé bao viét hoic bao
dién tr & dia phuong;

6. Cac tai liéu chiing minh viéc hoan thanh nghia vu tai
san, tai chinh cua quy.

4.3 | S6 lrgng hd so
01 bo (ban chinh)
4.4 | Thai han giai quyét
60 ngay Kké tir ngay két thic thoi han ghi trong théng bao thanh toan ng va thanh
ly tai san, tai chinh caa quy khi quy tu giai thé ma khong c6 don khiéu nai
45 | Lé phi: Khong
4.6 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh ty Trach | rpaigian | Bléu mau/
: nhiém Keét qua
B1 | Nop hé so Canhén, to | Giod hanh | Thanh phan
T chure, ca nhan c6 nhu cau chuan bi chac chinh ho so theo
va nop ddy du ho so theo quy dinh tai muc 4.2
muc 4.2 vé Diém Phuc vu hanh chinh
cong cac xa, phuong theo mdt trong
cac hinh thirc sau:
1. Nop truc tiép.
2. Giri qua dich vu chuyén phat.
3. Nop hd so truc tuyén qua Cong Dich
vu cdng quéc gia
Cén b, cong chirc Piém Phuc vu hanh
chinh cong cac xa, phuong tiép nhan ho
so cua td chuc, ca nhan c6 trach nhiém
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
du cua hd so: ‘ ‘ - Phiéu yéu
1. Truong hop h~6 SO chlfa day du, chua ciu bd sung,
hop 1é: hu’érng dan cho to ghﬁc, ca nhan hoan thién
hoan thién ho so (‘theo Méu). Can bo, hd so (M§u
2. Truong hop ho so day du, hop 1€: | cpng chtc 56 02)
tiep nhan ho 80 va ghi giay bNién nhan, | piém Phuc - Gidy tiép
B2 | hen ngay tra ket qua (theo Mau). vahanh | nhan ho so
Ban giao ho so: . | chinh céng angay | ya hen tra
1. Truong hop nhan ho so truc tiep |  céac x4, két qua
hodc qua dich vu chuyén phat, can by, |  phuong . (Mau s6 01)
cong chirc Diém Phuc vu hanh chinh 01ngay | ™ 'of theo
cdng cac xa, phuong thuc hién cac ndi déi hd so
dung sau: (Mau sb 06)

- Ky s6 hd so d& nghi theo quy dinh.

- Huéng dan t6 chirc, c4 nhan giri hd so
qua Hé théng Dich vu cong qudc gia.

- In Phiéu kiém soat qua trinh gidi
quyét hd so va ban giao ho so vé Phong
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Tréach

Biéu mau/

TT Trinh tw Cn Thai gian £ X
nhiém Keét qua
chuyén mon (qua dich vu chuyen phat).
- Tich chuyén ho so trén hé thong dén
Lanh dao phong chuyén mén dé phan
cong thuc hién.
2. Truong hop nhan hd so truc tuyen
qua Hé théng Dich vu cong quéc gia:
Cén b, cong chirc Biém Phuc vu hanh
chinh cong cac xa, phudng tich chuyén
trén hé théng dén Lanh dao phong
chuyén mon dé phan cong thyc hién.
Sau khi tiép nhan hd so trén He théng | Phicu kiem
: A« £ . ~ Lanh dao soat qua
Dich vu cbng quoc gia, Lanh dao Phong trinh gidi
B3 | Phong chuyén mon tich chuyén trén hé o 01 ngay £ P
X i A oa . . | chuyén guyét ho so
thong den can bg, cong chirc phong dé 2 2%
o mon (Biéu mau
thuc hién. 04)
Tham dinh ho so: Cong chic Phong
chuyén mon xem xét, tham dinh ho so: | + Lanh dao 14 ngay:
a) Truong hop ho so khong du dieu | UBND cap N Cﬁng.
kién: cong chirc Phong chuyén mon du xa chite: 09
thédo thong bao bang van ban néu rg ly | + Lanh dao 0 a’ _
do hd so khong da didu kién giai quyét | Phong . nglhy&ao )
trinh Lanh dao Phong va Lanh dao | chuyén Ph(‘)ng' (Mau theo
B4 UBND cap xa. o mon + chuyén Thong tu so
b) Truong hop ho so can bo sung: cong | Cong chic mon: 03 01/2018/TT
chac Phong chuyén mon thong bao | Phong 0 éy -VPCP)
bang van ban néu ré ly do ho so can bo | chuyén 4 Lé?lh 440
sung trinh Lénh dao Phong va Lanh | mon UBND Cép
dao UBND cap {(é. ‘ & 02
¢) Truong hop ho so du diéu kién: cong 0 'a
chtrc Phong chuyén mén thyc hién theo gay
Budc 4.
B5 | B5.1: Dy thao vian ban xin y kién cac | Céng chuc
co quan c¢6 lién quan. Phong 03 naa
chuyén gay
mon
B5.2: Lanh dao Phong chuyén mén | Lanh dao
kiém soat vin ban du thao, ky nhay Phong 02 nai Cong van
trinh Lanh dao UBND cap x& chuyén gay
mon
B5.3: Lanh dao UBND cap x4 xem xét, | Lanh dao
ky van ban; Cong chirc Phong chuyén | UBND cap
mon Chuyen vin ban dén bo phan vian xa 01 ngay
thu dé phét hanh Cong chuc

Phong
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Tréach

Biéu mau/

TT Trinh tw nhiém Thoi gian Két qua
chuyén
mon
B§.4: Lay so, dong dau, phat hanh van B? phan 01 ngay
ban van thu
BS.5: Ca quan, don v lién quan nghién Vin bin cho
Co quan s y kién cua
ctu hd so, gop ¥ kién gui vé Phong lia 10 ngay f
1IENn quan cac Cco quan,
chuyén mén :
don vi

B6 | Cong chuc phong chuyén mdn tong
hop y kien cua cac phong, ban chuyén
mon thugc UBND cap xa va co quan,
don vi lién quan, lap to trinh va dy thao
Q‘uyet q1nh cua Ch}l tich UBAND cap an, Cong chirc TS
trinh Lanh dao phong chuyén mén néu A R X

s Phong 5 trinh/Quyeét
dua diéu kién. A 08 ngay . 2
chuyén dinh/Van
(Truong hop ¥ kién cac phong, ban, co 2 .
mon ban
quan khac khong ddng y hoic can giai
trinh bf’ sung: cong chic phong chuyén
mon tong hop, du thao van t;én tra loi,
bao cao Lanh dao UBND cap xa xem
xét chi dao).
B7 | Lanh dao phong chuyén mén xem xét “ .
To trinh va dy thao Quyét dinh caa Chu Lénh dao To
: R s s a4 1 Phong \ trinh/Quyeét
tich UBND cap xa hoac van ban tra loi A 05 ngay : <
N R , . , chuyén dinh/Van
Quy do cong chirc tham muru, trinh Chu mon ban
tich UBND cap xa.

B8 | Chu tich UBND cap xa xem xét ky | Lanh dao To
Quyet dinh hoac van ban tra loi khong | UBND cap | 10ngay | trinh/Quyet
dong Y (trong d6 c6 néu rd 1y do) xa dinh

B9 | B phan van thu 1ay sb, dong dau, phat | B phan
hanh Quyét dinh hogc vin ban | vanthu ,
Cong chuc phong chuyén mén phoi | Cong chuc 01 ngay Quyet dinh
hop, theo doi phong /Van ban

chuyén
mon

B10 | - Tiép nhan két qua, vao sd/phan mém |  Can bo, _ Quyét
TTHC theo d6i va tra két qua cho t6 | cdng chic dinh /Vin
chirc/ca nhan Diém Phuc ban:

hanh . - Phié
VU AN rheo phiéu | 7 Phieu
chinh céng h Kiém soat
z A s ~- , o en , s
- Thong ké va theo doi , cac xa, 01 na qua trinh
Chuyén vién c trach nhigm thong ké | phuong gay giai quyét
két qua thuc hien TTHC Phong hé so;
chuyén So/phan
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T Trinh tw Trach | rpyigian | Bley mau/
: nhiém Keét qua
theo d6i ho
SO
B11 | Truong hop ho so qua ngay hentrakét |  Phong Phiéu xin
qué theo quy dinh, dy thao van ban xin | chuyén 16i va hen
[6i va hen lai ngay tra két qua cho to mon 01 ngay lai ngay tra
churc/ca nhan biét. két qua
(mAu s6 04)
B12 | Luu trit ho so theo quy dinh Phong
chuyén .
mon 01 ngay
4 | Biéu miu

- Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kem
theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Glay tlep nhgn ho so'va hen
tra két qud, Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét hé so; theu yéu cau bé sung,
hoan thién ho so; Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qud, sé theo di ho so)

- Pon dé nghi giai thé quy (theo Mau sé 10, ban hanh kém theo Quyét dinh sb
627/Qb-BNV ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu).

- Quyét dinh giai thé va thu hoi giay phép thanh lap va cong nhan diéu & quy.
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DANH MUC MAU VAN BAN AP DUNG CHO QUY

VA CA NHAN, TO CHUC LIEN QUAN

(Kém theo Quyét dinh sé 627 /OP-BNV ngay 20 thang 6 nam 2025 ciia B6 Néi vu)

Maus6 01 | Pon dé nghi cap gidy phép thanh lap va cong nhan Diéu 1& quy

Mau s6 02 | Diéu 1é miu cua quy x4 hoi

Mau s6 03 | Diéu 1é mau cua quy tir thién

Mau s6 04 | Cam két tai san dong gop thanh 1ap quy

Mau s6 05 | Bién ban bau cac chirc danh Ban sang 1ap quy

Mau s6 06 | Vin ban dé nghi gia han thoi gian chuyén quyén sé hitu tai san dong gop
thanh 1ap quy

Mau s6 07 | Pon dé nghi cong nhan diéu 18 (sira doi, bo sung) quy

Mau s6 08 | Pon dé nghi cap giay phép thanh lap va cong nhan diéu 1é quy trén co so
mo rong pham vi hoat dong

Mau s6 09 | Thong bao thanh 1ap chi nhanh (hodc vin phong dai dién) ciia quy

Maus6 10 | Pon dé nghi giai thé quy

Maus6 11 | Pon dé nghi doi tén quy va cong nhan Diéu 18 quy

Maus6 12 | Pon dé nghi tach quy

Mau s6 13 | Pon dé nghi chia quy

Mau s6 14 | Pon dé nghi hop nhét quy

Maus6 15 | Pon dé nghi sap nhap quy

Maus6 16 | Pon dé nghi cho qui hoat dong trd lai

Maus6 17 | Béo cdo quy da khic phuc sai pham

Mau s6 18 | Béo céo vé to chirc, hoat dong va tai san, tai chinh ctia quy

Maus6 19 | So yéu li lich c4 nhan
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MAu s 01. Pon dé nghi cip gidy phép thanh lap va cong nhan Diéu 1é quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Cép gidy phép thanh lap va cong nhin Piéu 1 Quy ...... Leveene
Kinh gtri: ...2...
Ban sang 14p Quy ... ... trin trong d& nghj ...%... xem xét, quyét dinh cip Gidy phép
thanh 1ap va cong nhan Diéu 1& Quy ...»... nhu sau:

1. Su c?nn thi,é't va co' s¢ phap ly thanh lap Quy
a) Su can thiét

Quy

~ Thdng tin khi can lién hé (truong hop nguoi duoc Trudng ban sang 1ap uy quyén thi
c6 gidy uy quyén keém theo):
Ho va tén:

1
Noi nhdn: .8 ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. BAN SANG LAP
-Luu: ......... TRUONG BAN

(Chir ky)

Ho va tén

Ghi cha:
1 Tén quy du kién thanh 1ap: tén tiéng Viét, tén tiéng nudc ngodi va tén viét tat (néu co).
2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh 1ap quy.

3 Néu tom tit thuc trang linh vuc quy du kién hoat dong, su can thiét thanh 1ap quy, ton chi,
muc dich cua quy; kinh nghiém hodc nhiing cong viéc cua cac sang 1ap vién lién quan dén
linh vuc quy du kién hoat dong.
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4 Chu truong cua Dang; chinh sach, phap luat cua Nha nude lién quan tryc tiép dén linh vuc
quy du kién hoat dong.
® Tai san dong gop thanh 1ap quy bao gOm tién d?)ng Viét Nam va tai san quy ddi ra tién dong
Viét Nam theo quy dinh tai Di€u 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
6 Dy kién phwong huéng hoat dong ciia quy: to chirc bd may; phuong an trién khai cac hoat
dong cua quy theo ting nam va trong giai doan 5 nam dau cua quy; xay dung, ban hanh cac
van ban trién khai thyc hién dieu 1¢ quy.
" Pam bao day du theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP (riéng van ban xac

nhan tru sé ciia qu§ gdm: hop dong cho thué, cho muon va cac vin ban khac theo quy dinh
cua phap luat).

8 Pia danh.
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Mau s6 02. Diéu 18 miu ciia quy xa hdi (*)
...... Leeee CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY ...... L
(Puoc céng nhdn kém theo Quyét dinh sé ... ngay ... thdng ... ndm ... cua...)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé

1. Tén goi:

a) Tén tleng Y 1S ;

b) Tén tleng NUGC NZOAT (NEU CO) ..ot ;

€) Ten Vit tit (NEU CO): «.vveeven e

2. Biéu tuong (logo) cua Quy (neu CO0) ettt

3. Try s&: sO nha, duong, pho (néu cd)..., xa, phuong..., quan..., tinh, thanh phé.

4. S dién thoai: ..., s6 Fax:..., Email:..., Website (néu cO): ..........occoevueeiiiinn

Diéu 2. Toén chi muc dich

Quy ..... 2..... (sau day goi tat 1a Quy) 12 Quy xa hoi hoat dong khong vi muc tiéu loi
nhuan, nham myc dich .....5.....

Diéu 3. Nguyén tac t6 chu’c, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Quy duoc hinh thanh tir tai san dong gop ban dau ciia cac sang l1ap vién va ting
truong tai san quy trén co s¢ van dong tai trg, van dong quyén gop cua cac to chirc, c4 nhan
trong va ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat dé thue hién cac hoat dong theo ton chi, muyc
dich cua Quy.

2. Quy duoc t6 chirc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh 1ap va hoat dong khong vi muc tiéu 1gi nhuan;

b) Ty nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va ty chiu trach nhiém trudc phép luat
bang tai san ciia Quy;

¢) T6 chirc, hoat dong theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1é Quy duoc cong nhén,
chiu sy quan Iy nha nuée cta ... 4 ... vé nganh, linh vuc Quy hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé tb chirc, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai sdn cia Quy;

d) Khong phan chia tai san cua Qu}7 trong qua trinh Qu¥y dang hoat dong.

3. Quy c6 pham vi hoat dong .....5..

4. Quy co tu cach phap nhan, c6 con dau tai khodn tai ngan hang theo quy dinh cua
phap luat.

Diéu 4. Sang 1ap vién thanh lip Quy ....5.....

Chuong 1T
CHU'C NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chirc niing, nhiém vu

1. Sur dung tai san cua Quy dé hd tro, tai trg cho cac doi tuong, cac chuong trinh, du 4n
phu hop v6i ton chi, myc dich, pham vi hoat dong cua Quy va quy dinh cua phap luat.

2. Tiép nhan va quan ly tai san dugc tai trg, vién tro theo uy quyen tir cac to chic ca
nhan trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hop ddng ty quyén phu hop véi ton
chi, myc dich cia Quy va quy dinh cua phap luat.

3. Tiép nhan tai san tir cac td chirc, c4 nhan trong va ngoai nudc tai tro, hién, ting hoic
bang céc hinh thirc khac theo quy dinh ciia phap luat dé bao ton va ting truong tai san cua Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vu

(Cian ctr quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh 93/2019/ND-CP va quy dinh cta phap luat c¢6
lién quan va ton chi, myc dich cta Quy, dé quy dinh cu thé, phu hop).

Chuong 111
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TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co cdu to chirc

1. Hoi dong quan 1y Quy.

2. Ban Kiém soét Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hoac chi nhanh va céc don vi truc thudc (néu co).

Diéu 8. Hji dong quan Iy Quy

1. Hoi déng quan 1y quy 1a co quan quéan 1y ctia quy, nhan danh quy dé quyét dinh, thuc
hién cic quyén va nghia vu clia quy; cac thanh vién phai co du ning lyc hanh vi dan sy va
khéng c6 an tich. Hoi dong quan 1y quy c6 tdi thiéu 03 thanh vién gdbm: Chu tich, cac Phé Chu
tich va cac thanh vién, khong phai 1a nguoi c6 quan hé gia dinh, trong d6 c6 tdi thiéu 51% sd
luong thanh vién la cong dan Viét Nam. Nhiém ky Hoi ddng quan 1y quy do diéu 18 quy dinh
nhung khong qua 05 nam, tinh tir ngay c6 quyét dinh cong nhan ctia co quan nha nudc c6 thim
quyén quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP.

Hoi quan 1y qui do ban sang lap dé cu, truong hop khong co dé cir cuia ban sang lap,
Hoi dong quan 1y quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo. Cham
nhat 90 ngay trude ngay hét nhiém ky, quy phai hoan thanh hé so, thi tuc cong nhan hoi dong
quan 1y hop 1¢ gui co quan nha nude co tham quyén cong nhan. Ho1 dong quan 1y quy nhiém
ky trudc diéu hanh hoat dong cua quy cho dén khi cé quyét dinh cong nhan hoi dong quan 1y
nhiém ky tiép theo.

2. Hoi ddng quan 1y Quy c¢6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nam cua Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; thong qua hop dong mua, ban tai san c6 gia
tri tur ... déng Viét Nam tré 1én;

c) Bau, mién nhiém, bii nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Hoi déng quan
Iy Quy dé co quan nha nudc cd tham quyén cong nhan; quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém soét
Quy; quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam ddc Quy hodc ky va chdm dat hop
dong d6i voi Giam ddc Quy trong trudng hop Giam ddc Quy 13 ngudi do Quy thué; bo nhiém
Ké toan truong va nguoi quan ly khac quy dinh tai Diéu 1¢ Quy;

d) Quyét dinh mirc lvong, ché do, chinh sach khac (néu co) d6i véi Chu tich, Phé Chir
tich, thanh vién Hoi dong quan 1y Quy, Giam ddc, Ké toan truong Quy va nguoi lam viéc tai
Quy theo quy dinh tai Piéu 1¢ Quy va theo quy dinh ctia phap luat;

d) Thong qua bao cao tai chinh hang niam, phuong an st dung tai san, tai chinh quy;

e) Quyet dinh co c4u t6 chirc quan 1y Quy theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 18 Quy;

g) Quyét dinh thanh lap phap nhan tryc thudc Quy theo quy dinh cua phap luat va Piéu
16 quy; thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién Quy theo quy dinh tai Didu 32 Nghi
dinh 93/2019/ND-CP;

h) Déi tén; stra doi, bd sung Diéu 1& Quy;

i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhat;

k) Trong thdi han 60 ngay ké tir ngay c6 Quyét dinh cong nhan Quy du diéu kién hoat
ddng va cong nhan Hoi ddng quan 1y Quy, Hoi dong quan 1y Quy o trach nhiém xay dung, ban
hanh: quy dinh vé quéan 1y va st dung tai san, tai chinh, cac dinh muc chi tiéu cia Quy; quy
dinh cong tac khen thuong, ky luat va giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, td céo trong
ndi bd Quy; quy dinh vé thoi gian lam viéc, viéc st dung lao dong va st dung con diu cua Quy;
quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Hoi
dong quan ly; quy dinh cu thé viéc bo nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam ddc hoic cham dut
hop ddng lao dong ddi véi Giam dbe Quy va Quy ché lam viéc ctia Hoi dong quan ly Quy, Ban
Kiém soat Quy; cac quy dinh trong ndi bé Quy phu hop v6i quy dinh cua Diéu 16 Quy va quy
dinh cua phap luat.

1) Cac nhiém vy va quyén han khac theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
Diéu 1¢ Quy.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan 1y Quy:
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a) Cudc hop cua Hoi ddng quan 1y Quy do Chu tich Hoi dong quan ly Quy triéu tap va
chu tri. Ho1 dong quan ly Quy hop dinh ky ... mot lan, co thé hop bét thuong theo yéu ciu cia
. s6 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy. Cude hop cua Hoi dong quan 1y Quy duoc coi 1a hop

lé khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy tham gia;

b) M&i thanh vién Hoi dong quan 1y Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong truong hop sd
thanh vién c6 mat tai cugc hop khong day du, ngudi chu tri cudc hop Hoi ddng quan 1y Quy xin
¥ kién bang van ban, y kién bang vin ban cta thanh vién ving mit c6 gia tri nhu ¥ kién cia
thanh vién c6 mat tai cudc hop;

¢) Cac quyét dinh cta Hoi dong quan 1y Quy duoc thong qua khi ¢6 ... thanh vién Hoi
ddng quan 1y Quy biéu quyét tan thanh.

Piéu 9. Chi tich Hji dong quan Iy Quy

1. Chu tich Hoi déng quan 1y quy 1a cong dan Viét Nam dugc Hoi ddong quan Iy Quy
bau va 12 nguoi dai dién theo phap luat ctia Quy. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 thé kiém
Giam ddc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan Iy Quy c6 cac nhiém vy va quyen han sau day:

a) Chuén bj hodc t6 chirc viéc chudn bj chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hoi dong
quan ly Quy;

b) Chuén bi hodc td chuc viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi ddng
quan 1y Quy hodc dé lay y kién cac thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;

¢) TriGu tap va chu tri cudc hop Hoi dong quan 1y Quy hodc to chirc viéc 1dy y kién cac
thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;

d) Giam sat hodc to chtrc giam sét viéc thyuc hién cc quyét dinh cia Hoi dong quan 1y
Quy;

d) Thay mat Ho1 ddng quan 1y Quy ky cac quyét dinh cua Hoi dong quan ly Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
Piéu 1é Quy.

3. Nhiém ky ctia Chu tich Hoi dong quan 1y Quy khong qua 05 nam. Chu tich Hoi dong
quéan 1y Quy c6 thé duge bau lai véi sé nhiém ky khong han ché.

4. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan 1y Quy kiém Giam dbc Quy thi phai ghi 1 trong
cac gidy to giao dich cua Quy.

5. Truong hgp vang mat thi Cha tich Hoi dong quan ly Quy uy quyén bang vin ban cho
Pho Chu tich Hoi dong quan ly Quy thuc hién cac quyén va nhiém vy cua Chu tich Hoi dong
quan ly Quy theo nguyén tac quy dinh tai Diéu 1¢ Quy.

Piéu 10. Phé Chu tich Hoi dong quan ly Quy

1. Phé Chu tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi ddng quan 1y Quy bau va cd nhiém ky
clng v6i nhiém ky ciia Hoi dong quan 1y Quy.

2. Ph6 Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 nhiém vu giap Chu tich Hoi dong quan 1y
Quy diéu hanh cac hoat dong cuia Quy theo su phan cong cia Hoi ddng quan 1y Quy va thuc
hién nhiém vu theo su iy quyén cua Chu tich Hoi dong quan 1y Quy.

Piéu 11. Giam dbc Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 12. K¢ toan truéng ciia Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 13. Ban Kiém soat Quy

- Can clr quy dinh tai Piéu 30 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Nhiém ky cta Ban Kiém soat ciing voi nhiém ky cua Hoi dong quéan 1y Quy.

Diéu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén

Diéu 15. Chi nhanh, viin phong dai dién va don vi trie thude (néu co)

- Can clr quy dinh tai Piéu 32 Nghj dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy Quy c6 quyét dinh thanh 1ap chi nhanh hodc vin
phong dai dién & céc tinh, thanh phd truc thudc trung wong khéac véi tru sé chinh ctua Quy thi
Quy gri 01 bd hd so thong bao cho co quan nha nudc c¢6 thim quyén cho phép thanh 1ap Quy
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theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP va Uy ban nhén dan cap tinh noi
Quy dat chi nhanh hodc van phong dai dién.
Chuwong IV
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ, POI TUQNG VA PIEU
KIEN HO TRO

Diéu 16. Van dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Quy dugc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nude va nudc ngoai nham thuc
hién muc dich hoat dong theo quy dinh cua biéu 1& Quy va theo quy dinh cua phap luét.

2. Céc khoan van dong quyén gop, tai tro ctia cic ca nhan, to chiic trong va ngoai nudc
cho Quy phai dugc nop ngay vao Quy theo ding quy dinh hién hanh cua Nha nudc, dong thoi
cong khai thong tin qua trang thong tin di¢n tir cia t6 chirc (néu c6) dé cong chung va cac nha
tai tro c6 diéu kién klem tra, giam sat. D6i v6i khoan tai tro c6 muc dich, muyc tiéu phai thuc
hién diing theo yéu ciu cua nha tai tro.

3. Viéc dong gop | hd tro khic phuc khé khin khi xay ra thién tai, hoa hoan, sy ¢d nghiém
trong lam thiét hai 16n vé nguoi va tai san cua nhan dan do Hoi dong quan 1y Quy quyét dinh
dong gop theo hudng dan cia Uy ban trung wong Mt tran T6 qudc Viét Nam.

Piéu 17. Nguyén tic van dong quyén gop, tlep nhan tai trg

1. Viéc van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vat, cong sirc clia ca nhan, to
chure phai trén co s ty nguyén voi long hao tam, Quy khong ty dat ra mire huy dong dong gép
ti thiéu dé budc ca nhan, t6 chirc thuc hién.

2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan 1y, sir dung tién, hién vat tir ca nhén, t6 chirc dong
g6p cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tra, giam sat theo quy
dinh cua phap luat.

3. No6i dung van dong quyén gop, tlep nhén tai trg phai cong khai, minh bach, bao gom
muc dich van dong quyen gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai trg; viée sir dung, két
qué str dung va bao céo quyét toan.

4. Hinh thtrc cong khai bao gdm:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai trg va noi nhan ciru trg, trg gitp;

b) Thong bao trén phuong tién thong tin dai chung;

¢) Cung cép thong tin theo yéu cau ciia co quan, to chirc, ca nhan theo quy dinh cta
phap luat.

Piéu 18. Péi twong, diéu kién nhin h tro, tai tro

(Can ctr Nghi dinh 93/2019/ND-CP va ton chi, muc dich cia Quy dé quy dinh dbi tugng
cu thé)

Chuong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Piéu 19. Ngudn thu

(Can cir quy dinh tai Diéu 35 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 20. Sir dung Quy

(Can cir quy dinh tai DPiéu 36 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Diéu 21. Noi dung chi cho hoat dong quan ly Quy

(Cin cir quy dinh tai Diéu 37 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 22. Quan ly tai chinh, tai san ciia Quy

(Cin cir quy dinh tai Diéu 38 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 23. Xir Iy tai san ciia Quy khi hop nhét, sap nhip, chia, tach, dinh chi c6 thoi
han hoat dong va giai thé Quy

(Can ct Diéu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Chuong VI
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN; PINH CHI CO THOI HAN
HOAT PONG VA GIAI THE QUY
Diéu 24. Hop nhit, sap nhap, chia, tich, d6i tén Quy
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1. Viéc hop nhét, sap nhap, chia, tach, ddi tén Quy thuc hién theo quy dinh cua B luat
Dan sy, Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phép luat khac c6 lién quan.

2. Hoi ddng quan 1y Quy c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh hop nhét, sap
nhap, chia, tach, d6i tén Quy theo quy dinh ctia phép lut.

Piéu 25. Pinh chi c¢6 thoi han hoat dong ciia Quy

Viéc dinh chi ¢6 thoi han hoat dong cua Quy thuc hién theo quy dinh tai biéu 40 Nghi
dinh s6 93/2019/ND-CP.

Diéu 26. Giai thé Quy

1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Didu 41 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

2. Hoi déng quan 1y Quy o trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh giai thé Quy theo
quy dinh cua phap luat.

Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 27. Khen thwéng

1. T6 chire, c4 nhan c6 nhiéu dong gép cho hoat dong cua Quy s& dugc Hoi dong quan
1y Qu¥ khen thudng hodc duge Hoi ddng quan 1y Quy dé nghi co quan nha nudc c6 tham quyén
khen thudng theo quy dinh ctua phap luat.

2. Hoi déng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thire, tha tuc, thAm quyén, trinh tu xét
khen thudng trong ndi by Quy.

Piéu 28. Ky luat

1. T6 chirc thuéc Quy, nhirng ngudi lam viée tai Quy vi pham quy dinh ctia Diéu 18 nay,
tuy theo tinh chit, murc do vi pham ma bi xtr 1y ky luét hodc truy ctru trdch nhiém hinh su. Néu
gay thiét hai vat chat phai boi thudng theo quy dinh ctia phép luat.

2. Hoi déng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, tha tuc, thAm quyén trinh tu xem
xét, quyét dinh ky luat trong ndi bd Quy.

Chuwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 29. Sira doi, b6 sung Diéu 1¢

Viéc sira doi, bo sung Diéu 18 Quy phai dugc ... thanh vién Hoi dong quan 1y Quy thong
qua va phai duoc ... ... quyét dinh cong nhan.

Piéu 30. Hl(;u Iwe thi hanh

1. Piéu 18 Quy ..%... ¢6 ... Chuong, ... Diéu va co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay dugc
...... cong nhan.

2. Can ctr cac quy dinh phap luat vé quy xa hoi, quy tir thién va Didu 1& Quy da dugc
cong nhan, Hoi dong quan 1y Quy ...2.. ¢6 trach nhiém hudng dan va t6 chic thyuc hién Diéu 18
nay.

Ghi chu:

™) Can cir diéu kién cy thé quy c6 thé bd sung thém s didu phit hgp quy dinh cta phap
luat.

1 Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 thim quyén cong nhén diéu 1¢ quy.

2Tén goi clia quy.

3 Can ctr Diéu 3 va khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va quy dinh ctia phap
luat c6 lién quan dé quy dinh cy thé tén chi, muc dich cta quy cho phu hop.

4 Co quan quan Iy nha nudce vé linh vuc hoat dong chinh ciia quy.

> Toan qudc hodc lién tinh, trong tinh, xa.

% Ghi 16 thong tin ve sang 1ap vién: truong hop sang 1ap vién la ca nhan (ho va tén; ngay,
thang, nam sinh; qudc tich; s6 va noi cAp CMND hodc cin cudc cong dan hodc ho chiéu; dja
chi thudng tra, noi & hién nay), truong hop sang 1ap vién 1a t6 chirc (tén to chirc, dia chi try s
chinh, gidy phép hodc quyét dinh thanh 1ap va hoat dong; ma s6 doanh nghiép, giéy chirng nhan
dang ky kinh doanh, gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép - néu co).
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Mau s6 03. Piéu 1¢ miu cia quy tir thién (*)
weeelinene CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY vl
(Puge cong nhdn kém theo Quyét dinh s6... ngdy... thang... ndm ... ciia ...)
Chuong I
QUY DPINH CHUNG
Diéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé
1. Tén goi:

a) Tén tleng VIt ettt ettt ettt et ettt e et e e beeenbeeseeenbeenaeenas ;

b) Tén tleng NUGC NZOAT (NEU COY:vovoeeeeeeeeeeeeee e eeeeeeeeseese s, ;

€) TEN VGt tAt (NEU COY:urvrrrrrrrrrerrreeeeeeseeeseeseesesees e sessereee s RPN

2. Biéu tuong (logo) cua Quy (neu [o70) RSP SRUPR PR

3. Try s&: sO nha, duong, pho (néu co) , X4, phuong ..., quan ..., tinh, thanh phé.

4. S dién thoai: ..., s Fax:..., Email:..., Website (Néu ¢O):.....ovvvveeeeeeeeeeeeeeen.

Diéu 2. Ton chl, muc dl'ch

Quy ...2... (sau day goi tit 1a Qu¥) 1a Quy tir thién hoat dong khong vi muc tiéu loi
nhuan, nhim muc dich ...3...

Piéu 3. Nguyén tic to chirc, pham vi hoat dfng va dia vi phap ly

1. Quy duoc hinh thanh tir ngudn tai san dong gép ban dau cua cac sang 1ap vién va
tang trudng tai san cua Quy trén co s¢ van dong tai trg, van dong quyén gop cua cac t6 chue,
ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh ctua phép luat dé thuc hién cac hoat dong theo ton
chi, muc dich ctua Quy.

2. Quy duoc to chirc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh 1ap va hoat dong khong vi muc tiéu 1gi nhuan;

b) Ty nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va ty chiu trach nhiém trudc phép luat
bang tai san ciia Quy;

¢) T6 chire, hoat dong theo quy dinh ctia phép luat va Biéu 18 Quy duoc ... ... cong
nhan, chiu su quan 1y nha nuéc cta ...%... vé nganh, linh vuc Quy hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé t6 chuc, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san cua Quy;

d) Khong phan chia tai san ciia Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Quy c6 pham vi hoat dong ...>...

4. Quy co tur cach phap nhén, c6 con dau, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh cua
phap luat.

Dicu 4. Sang 1ap vién thanh lip Quy ...5

Chuwong 11
CHU'C NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chirc niing, nhiém vu

1. Str dung ngudn tai san ciia Quy dé hd tro, tai tro cho cac dbi trong, cac chuwong trinh,
du an phu hop v6i ton chi, myc dich, pham vi hoat dong cua Quy va quy dinh cua phap luat.

2. Tiép nhan va quan ly tai san dugc tai trg, vién tro theo uy quyen tir cac to chirc ca
nhan trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hop ddng ty quyén phu hop véi ton
chi, myc dich cia Quy va quy dinh cua phap luat.

3. Tiép nhan tai san tir cac t chic, ci nhan trong va ngoai nudc tai tro, hién, ting hoic
bang cac hinh thirc khac theo quy dinh ciia phap luat dé bao ton va ting truong tai san cua Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vu

(Cin cir quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va tén chi, myc dich cua
Quy dé quy dinh cy thé, phu hop)

Chuong 111
TO CHUC, HOAT PONG
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Piéu 7. Co ciu td chirc

1. Hoi dong quan 1y Quy.

2. Ban Kiém soét Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi tryc thudc (néu co).

Diéu 8. Hi dong quan 1y Quy

1. Hoi dong quan 1y quy 1 co quan quan 1y cua quy, nhan danh quy dé quyét dinh, thyuc
hién céc quyén va nghia vu cia quy; cac thanh vién phai c6 di ning luc hanh vi dan su va
khong c6 an tich. Hoi ddng quan 1y quy co tdi thiéu 03 thanh vién gdm: Chu tich, cac Pho Chu
tich va cac thanh vién, khong phai 1a ngudi ¢ quan hé gia dinh, trong d6 c6 t6i thiéu 51% sd
lugng thanh vién la cong dan Viét Nam. Nhiém ky Hoi dong quan 1y quy do diéu 1¢ quy dinh
nhung khong qua 05 nam, tinh tir ngay co quyét dinh céng nhan ctia co quan nha nude c6 tham
quyén quy dinh tai Piéu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP.

Hoi quan 1y quy do ban sang 1ap dé cir, truong hop khong c6 dé cir cia ban sang 1ap,
Hoi dong quan 1y quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo. Cham
nhit 90 ngay trudc ngay hét nhiém ky, quy phai hoan thanh hd so, thu tuc cong nhan hoi dong
quan 1y hop 1¢ guri co quan nha nude c6 thAm quyén cong nhan. Hoi dong quan 1y quy nhiém
ky trude diéu hanh hoat dong cua quy cho dén khi c6 quyét dinh cong nhan hoi dong quan 1y
nhiém ky tiép theo.

2. Hoi dong quan 1y Quy ¢ cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién luoc phat trién va ké hoach hoat dong hang nam cua Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; thong qua hop dong mua, ban tai san c6 gia
trj tir ...dong Viét Nam trd én;

c) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Hoi déng quan
1y Quy dé co quan nha nudc c6 thim quyén cong nhan; quyét dinh thanh l1ap Ban Kiém soat
Quy; quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam déc Quy hodc ky va chdm dut hop
dong ddi véi Giam dbc Quy trong trudng hop Giam doc Quy 1a nguoi do Quy thué; bd nhiém
K¢é toan truong va ngudi quan 1y khac quy dinh tai Didu 1¢ Quy;

d) Quyét dinh murc luong, ché do, chinh sach khac (néu c6) ddi véi Chu tich, Phé Chu
tich, thanh vién Hoi dong quéan 1y quy, Giam ddc, Ké toan truong Quy va ngudi lam viée tai
Quy theo quy dinh tai Diéu 1é Quy va theo quy dinh ctia phap luét;

d) Thong qua bao cdo tai chinh hiang nam, phuong an sir dung tai san, tai chinh Quy;

e) Quyét dinh co cdu t6 chic quan 1y Quy theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1& Quy;

g) Quyét dinh thanh lap phap nhén truc thudc Quy theo quy dinh cua phap luat; thanh
1ap chi nhanh, van phong dai dién Quy theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP;

h) Dbi tén; stra ddi, bd sung Piéu 1 Quy;

i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhat;

k) Trong thdi han 60 ngay ké tir ngay c6 Quyét dinh cong nhan Quy du diéu kién hoat
dong va cong nhan Hoi ddng quan 1y Quy, Hoi dong quan 1y Quy co trach nhiém xay dung, ban
hanh: quy dinh vé& quan 1y va str dung tai san, tai chinh, cac dinh muc chi ti€u cua Quy; quy
dinh cong tac khen thuong, ky luat va giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 co trong
n61 b Quy; quy dinh vé thoi gian lam viée, viée s dung lao dong va sir dung con déu cua Quy;
quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Hoi
dong quan ly; quy dinh cu thé viéc bo nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam ddc hoic cham dut
hop dong lao dong ddi voi Giam ddc Quy va Quy ché lam viée ciia Hoi dong quan 1y Quy, Ban
Kiém soat Quy; cac quy dinh trong ndi bo Quy phtt hop véi quy dinh ciia Diéu 1é Quy va quy
dinh cua phap luat.

) C4c nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh ciia Nghi dinh s 93/2019/NB-CP va
Diéu 1¢ Quy.

3. Nguyén tic hoat dong cua Hoi ddng quan 1y Quy:

a) Cudc hop ciia Hoi dong quan 1y Quy do Chu tich Hoi dong quan ly Quy triéu tap va
chu tri. Hoi dong quan 1y Quy hop dinh ky ... mdt 1an, c6 thé hop bat thuong theo yéu cau cua
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.. sO thanh vién Hoi dong quan 1y Quy. Cudc hop cua Hoi ddng quan 1y Quy duogc coi 1a hop
16 khi c6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy tham gia;

b) M&i thanh vién Hoi dong quan 1y Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong truong hop sd
thanh vién c6 mat tai cugc hop khong day du, ngudi chu tri cudc hop Hoi dong quan ly Quy xin
¥ kién bang van ban, y kién bang vin ban cta thanh vién ving mat c6 gia tri nhu ¥ kién cta
thanh vién c6 mat tai cudc hop;

¢) Cac quyét dinh cua Hoi dong quan 1y Quy duoc thong qua khi c6 ... thanh vién Hoi
ddng quan 1y Quy biéu quyét tan thanh.

Piéu 9. Chi tich Hji dong quan Iy Quy

1. Chu tich Hoi dong quan Iy Quy 1a cong dan Viét Nam duoc Hoi dong quan 1y Quy
bau va 1a ngudi dai dién theo phap luat cua Quy. Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy c6 thé kiém
Giam dbc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan Iy Quy c6 cac nhiém vy va quyen han sau day:

a) Chuén bj hodc t6 chirc viéc chudn bi chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hoi dong
quan 1y Quy;

b) Chuén bi hodc td churc viéc chuan bi chu()’ng trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi déng
quan 1y Quy hodc dé 13y ¥ kién cac thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;

¢) TriGu tap va chu tri cudc hop Hoi ddng quan 1y Quy hodc to chirc viée 1dy y kién cac
thanh vién Hoi dong quan ly Quy;

d) Giam sat hodc 6 chirc giam sat viéc thyc hién cac quyét dinh ctia Hoi dong quéan 1y Quy;

d) Thay mat Hoi ddng quan 1y Quy ky cac quyét dinh cua Hoi dong quan ly Quy;

e) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctia Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP va
Piéu 1¢ Quy.

3. Nhiém ky ciia Chii tich Hoi dong quan 1y Qui khong qua 05 nam. Chu tich Hoi dong
quan 1y Quy co thé dugc bau lai véi sé nhiém ky khong han ché.

4. Trudng hop Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy kiém Giam dbc Quy thi phai ghi 1o trong
cac gidy to giao dich cua Quy.

5. Truong hop vang mat thi Chu tich Hoi dong quan ly Quy uy quyén bang van ban cho
Phé Chu tich Hoi dong quan ly Quy thuc hién cac quyén va nhiém vy cua Chu tich Hoi dong
quéan 1y Quy theo nguyén tic quy dinh tai Didu 1¢ Quy.

Pidu 10. Phé Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy

1. Pho Chi tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi dong quan 1y Quy bau va c6 nhiém ky
cung vé&i nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.

2. Pho Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 nhiém vu gitip Chi tich Hoi dong quan 1y
Quy diéu hanh céac hoat dong cua Quy theo sy phan cong cua Hoi d6ng quan 1y Quy va thuc
hién nhiém vy theo sy iy quyén cua Chu tich Hoi ddng quan 1y Quy.

Piéu 11. Giam déc Quy

(Cén ctr quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 12. Ké toan trudng cia Quy

(Can cu quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh 6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 13. Ban Kiém soat Quy

- Can ctr quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Nhiém ky cua Ban Kiém soat cing v6i nhiém ky ctiia Hoi dong quan 1y Quy.

Diéu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhanh, vin phong dai dién va don vi truc thudc (néu co)

- Can cir quy dinh tai Didu 32 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP d¢ quy dinh cu thé.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy Quy c6 quyét dinh thanh Iap chi nhanh hodc vin
phong dai dién & céc tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac véi try s¢ chinh cia Quy thi
Quy giri 01 bd hd so théng bao cho co quan nha nudc co thim quyén cho phép thanh 1ap Quy
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP va Uy ban nhan dan cap tinh
noi Quy dat chi nhanh hodc van phong dai dién.

Chuong IV
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VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ, POI TUQNG VA PIEU
KIEN HO TRQ

Diéu 16. Van dong quyén gbp, tiép nhin tai trg

1. Quy duogc van dong quyén gdp, van dong tai trg trong nudc va nude ngoai nham thuc
hién myc dich hoat dong theo quy dinh ctia Piéu 1& Quy va theo quy dinh cta phap luit.

2. Cac khoan van dong quyén gop, tai tro cta cic ca nhan, t6 chirc trong va ngoai nudc
cho Quy phai dugc ndp ngay vao Quy theo diing quy dinh hién hanh cua Nha nuéc, dong thoi
cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cua td chirc (néu co) dé cong chung va cac nha
tai tro ¢6 diéu kién kiém tra, giam sat.

3. Viéc t6 chirc van dong dong gop ho tro khéc phuc kho khan chi thuc hién khi xay ra
thién tai, héa hoan, su cé nghiém trong lam thiét hai 16n vé ngudi va tai san ctia nhan dan. Hoi
dong quan 1y Quy quyét dinh t6 chirc van dong dong gop va thyc hién hd trg theo hudng dan
ctia Uy ban trung wong Mat tran T6 quéc Viét Nam hodc Hoi Chir thap d6 Viét Nam.

4. Bdi véi khoan tai tro, quyén gop, ung ho khéc phuc hau qua 1i lut, thién tai, ctru tro
khan cép thuc hién chi day di 100% ngay sau khi nhan duoc tién va tai san. D6i v6i nhiing
khoan tai tro' c6 muc dich, muyc tiéu phai thyc hién ding theo yéu cau ctia nha tai trg.

Piéu 17. Nguyén tic van dong quyén gop, tlep nhan tai trg

1. Viéc van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vat, cong sirc clia ca nhan, to
chure phai trén co s ty nguyén voi long hao tam, Quy khong ty dat ra mire huy dong dong gép
ti thiéu dé budc ca nhan, t6 chirc thuc hién.

2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan 1y, sir dung tién, hién vat tir ca nhan, t6 chirc dong
g6p cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tra, giam sat theo quy
dinh cua phap luat.

3. No6i dung van dong quyén gop, tlep nhén tai trg phai cong khai, minh bach, bao gom
muc dich van dong quyen gop, tai tro; két qua van dong quyén gop, tai trg; viée sir dung, két
qué str dung va bao céo quyét toan.

4. Hinh thrc cong khai bao gdm:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ctiu trg, trg gitp;

b) Thong bao trén phuong tién thong tin dai chung;

¢) Cung cép thong tin theo yéu cau ciia co quan, to chirc, ca nhan theo quy dinh cta
phap luat.

Piéu 18. Péi twong, diéu kién nhin hd tro, tai tro

(Cian ctr Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va ton chi, muc dich ciia Quy dé quy dinh ddi
tuong cu thé)

Chuong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Piéu 19. Ngudn thu

(Can ctr Diéu 35 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 20. Sir dung Quy

(Cin ctr Didu 36 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Diéu 21. Noi dung chi cho hoat déng quan Iy Quy

(Cin ctr Didu 37 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 22. Quan ly tai chinh, tai san cia Quy

(Cin ctr Didu 38 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 23. Xir Iy tai san ciia Quy khi hop nhét, sap nhip, chia, tach, dinh chi cé thoi
han hoat dong va giai thé Quy

(Can ct Diéu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Chuong VI
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN; PINH CHI CO THOI HAN
HOAT PONG VA GIAI THE QUY
Diéu 24. Hop nhit, sap nhap, chia, tach, ddi tén Quy
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1. Viéc hop nhét, sap nhap, chia, tach, ddi tén Quy thuc hién theo quy dinh cua B luat
Dan sy, Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phéap luat khac c6 lién quan.

2. Hoi ddng quan 1y Quy c6 trach nhiém t6 chirc thyc hién quyét dinh hop nhét, sap
nhap, chia, tach, d6i tén Quy theo quy dinh ctia phép lut.

Piéu 25. Pinh chi c¢6 thoi han hoat dong ciia Quy

Viéc dinh chi ¢6 thoi han hoat dong cua Quy thuc hién theo quy dinh tai biéu 40 Nghi
dinh s6 93/2019/ND-CP.

Diéu 26. Giai thé Quy

1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Didu 41 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

2. Hoi ddéng quan 1y Quy o trach nhiém t6 chire thuc hién quyét dinh giai thé Quy theo
quy dinh cua phap luat.

Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 27. Khen thwéng

1. T6 chirc, c4 nhan c6 nhiéu dong gép cho hoat dong cua Quy s& dugc Hoi dong quan
1y Quy khen thudng hoic duge Hoi ddng quan 1y Quy dé nghi co quan nha nude c6 thim quyén
khen thudng theo quy dinh ctia phap luat.

2. Hoi déng quan ly Quy quy dinh cu thé hinh thire, thu tuc thAm quyén, trinh tu xét
khen thudng trong ndi by Quy.

Piéu 28. Ky luat

1. T6 chirc thuoc Quy, nhimg ngudi lam viée tai Quy vi pham quy dinh ciia Diéu 18 nay,
tuy theo tinh chit, murc do vi pham ma bi xtr 1y ky luét hodc truy ctru trach nhiém hinh su. Néu
gay thiét hai vat chat phai boi thudng theo quy dinh ctia phép luat.

2. Hoi déng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thirc, tha tuc, thAm quyén trinh tu xem
xét, quyét dinh ky luat trong ndi bd Quy.

Chuwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 29. Sira doi, bo sung Piéu 1¢

Viéc stra doi, bd sung Diéu 1& Quy phai dugc ... thanh vién Hoi dong quan Iy Quy thong
qua va phai duoc ...~... quyét dinh cong nhan méi c¢6 hiéu lyc thi hanh.

Piéu 30. Hiéu e thi hanh

1. Didu 1¢ Quy...2... 6 .... Chuong, ... Didu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay duoc ... ...
cong nhan.

2. Can ctr cac quy dinh phap luat vé quy xa hoi, quy tir thién va Didu 1é¢ Quy da dugc
cong nhan, Hoi dong quan 1y Quy ...2.. ¢6 trach nhiém hudng dan va t6 chic thuc hién Diéu 1&
nay.

Ghi chu:

™) Can cir diéu kién cy thé quy c6 thé bd sung thém s didu phit hgp quy dinh cta phap
luat.

1 Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 thim quyén cong nhén diéu 1¢ quy.

2Tén goi clia quy.

3 Can cir Diéu 3 va khoan 3 Diéu 4 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP va quy dinh ctia phap
luat c6 lién quan dé quy dinh cy thé tén chi, muc dich ctia quy cho phu hop.

4 Co quan quan Iy nha nudce vé linh vuc hoat dong chinh ciia quy.

> Toan qudc hodc lién tinh, trong tinh, xa.

% Ghi 16 thong tin ve sang 1ap vién: truong hop sang 1ap vién la ca nhan (ho va tén; ngay,
thang, nam sinh; qudc tich; s6 va noi cAp CMND hodc cin cudc cong dan hodc ho chiéu; dja
chi thudng tra, noi & hién nay), truong hop sang 1ap vién 1a t6 chirc (tén to chirc, dia chi try so
chinh, gidy phép hodc quyét dinh thanh 1ap va hoat dong; ma s6 doanh nghiép, giéy chirng nhan
dang ky kinh doanh, gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép - néu co).
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MAu s6 04. Cam két tai san déng gép thanh 1ap quy
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
CAM KET
Tai san dong gop thanh lap Quy ... ...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cua Chinh
phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy x3 hoi, ,quy tir thién va quy dinh cua phap luat vé quy co lién

quan; Ban Sang 1ap Quy ...1... cam két s tién va tai san duoc quy doi ra tién dong Viét Nam
dong gdp thanh 1ap Quy:

1. Tong gia tri sO tién va tai san 1z ... dong
(bang chir: .......cooviiiiiii ), cu thé nhu sau:

2. Tién mit du kién chuyén vao tai khoan ciia Quy sau khi thanh lap
SO HBILL ...t dong
(DANG CRIE: .ot ).

Ban Sang 1ap Quy cam két sd tién va tai san dong gop thanh 1ap Quy thudc quyén s&
httu hgp phép cua ...°.... , khong ¢ tranh chap va viéc cam két nay 1a hoan toan tu nguyén.
Chuing t61 xin chiu trach nhle_:m trudce phap luat vé ndi dung cam két cuia Ban Sang lap. Toan bo
tai san nay s& dugc chuyén quyén sé hiru cho Quy ...%.. ngay sau khi c6 Quyét dinh cip Gidy
phép thanh 13p va cong nhan Diéu 1& Quy theo quy dinh ctia phap luat.

CAC THANH VIEN LAongay ... thang ... nam 20 ...
BAN SANG LAP TRUONG BAN SANG LAP
(Chiz ky) (Chit ky)
Ho va tén Ho va tén

Ghi chu:
! Tén quy du kién thanh lap.
2 Néu cu thé s6 tién hodc tai san quy ddi ra tién cta timg sang 1ap vién cam két dong gop thanh

1ap quy (trong d6 sb tién dong Viét Nam dam bao t6i thiéu 50% tér}g gia tri tai san dong gop
thanh 1ap quy theo quy dinh tai diém c¢ khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP).

37Céc sang 1ap vién thanh 1ap quy hodc cong dan, t6 chirc nudc ngoai gop tai san véi cong dan
td chuic Viét Nam dé thanh 1ap quy.

4 Pia danh.

* Kem theo cac van ban chirng minh tai san dong gop thanh lap quy: gidy to xac nhan quyén
sO htru tai san dong gop cua sang 1ap vién, ban xac minh sO du tai khoan ngan hang cua sang
1ap vién tai thoi diém giri ho so thanh 1ap quy (trong trudng hop déng gop bang tién mat).
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Mau s6 05. Bién ban biu cac chirc danh Ban sang 1ap qu§y

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN
Béau cac chirc danh Ban sang 1ap Quy

Can ctr quy dinh phép luat vé& quy x4 ho1, quy tur thién, ching t61 tién hanh t6 chirc hop

bau cac chirc danh Ban sang lap Quy...! ..., cu thé nhu sau:

2
Cudc hop két thuc vao...... gio....., ngay thang nam
THU KY CHU TQA
(Chit ky) (Chit ky)
Ho va tén Ho va tén
Noi nhdn:

- Luu: VT, H6 so.
Ghi chu:
1 Tén quy du kién dé nghi thanh lap.

2 Néu cu thé tién trinh bau cac chuc danh Truong ban, Pho truong ban va uy vién cua Ban
sang lap quy (hinh thuc biéu quyét, két qua bau) va danh sach cac chirc danh Ban sang lap
quy-
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Miu s6 06. Vin ban dé nghi gia han thoi gian chuyén quyén sé hiru tai san déng gép
thanh lap quy

....... Lo CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: .../.... 2., ngay ... thang ... nam 20...

V/v d& nghi gia han thoi gian
chuyén quyén sé hitu tai san
dong gop thanh 1ap Quy

Kinh guri: ...3...

Ngay ... thang ... nam ..., ....%.. d c6 Quyét dinh cip Gidy phép thanh 1ap va cong nhan

biéu 1€ Quy..."... ,

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 cua
Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong ctia qui x4 hoi, quy tir thién va quy dinh phap luat vé quy c6
lién quan; tai san dong gép thanh 1ap Quy phai duoc chuyen quyén s¢ hitu cho Quy trong thoi
han 45 (bdn muoi 1am) ngay ké tir ngay Quy dugc cap Gidy phép thanh lap va cong nhan
biéu 1é.

TUY NNIBN, oottt ettt tns A s

Vi cac 1y do khach quan néu trén, ching tdi dé nghi ..5... xem x¢ét, cho phep gia han
thot gian thyc hién viée chuyén quyén s¢ hitu tai san dong gop thanh 1ap Quy dén ..5...

Thong tin khi can lién hé:

HO VA T8N .ttt et e

D18 Chi N 1AC ... s

SO BN thOAL: ..o e e

Noi nhéin: TM. BAN SANG LAP
- Nhu trén; TRUONG BAN
B : (Chit k)

-Luu: ...

Ho va tén
Ghi chu:
1 Tén quy d& nghi.
2 Pia danh.
3 Tén co quan co tham quyén cho phép thanh 1ap quy.
4 Néu cy thé 1y do khach quan dan dén viéc chua thuc hién chuyén quyén sé hiru tai san.

® Ghi rd ngay, thang, nam; t6i da khong duge qua thoi han quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu
19 Nghi dinh s6 93/2019/NDb-CP.
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Miu s6 07. Pon dé nghi thay ddi giy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ (sira ddi, bd
sung) quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Thay d6i Gidy phép thanh 1ap va cong nhin Diéu I¢ (sira d6i, b6 sung) Quy... ...
Kinh giri: ...2...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 cta Chinh pha
vé to chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cta phap luat c6 lién quan; Hoi
dong quan 1y Quy ... ... dé nghi ...%... xem xét, quyét dinh viéc thay doi Gidy phép thanh lap
va cong nhan Diéu 1 (stra doi, bd sung) ciia Quy nhu sau:

1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

Thong tin Khi CAN AN NE:........ovoevoeveeeeeeeeeeeeeeee e
HO VA TN ..o et e e e et e e e e e e e e st e e e e een e
Piachi lién lac:.......ccccoooeeiiiiiiii e : 86 dién thoai:....oveeeveeeeeeen.
Noi nhin: LA ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
" ereeie ; (Chuec vu, chir ky, dau)
-Luu: ...

Ho va tén
Ghi chu:
1 Tén quy theo quyét dinh cép gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy.
2Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap quy.
$Pam bao day du theo quy dinh tai Didu 20 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP.
“ Pia danh.
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Mau s6 10. Pon dé nghi giai thé quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Chinh phu

vé td chuc, hoat dong ciia quy x3 hoi, quy tur thién va quy dinh cua phap luat c6 lién quan; Hoi

ddng quan 1y Quy ...1... dd c6 Nghi quyét vé viéc giai thé Quy.

1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu c6)

Thong tin khi can lién hé:. ...,
Ho va tn:. .
Piachi li€n lac:.... ..o
SO QBN thOIT. ... .ue e,

Hoi dong quan 1y Quy ..%.. dé nghi ...2.... xem xét, quyét dinh giai thé Quy theo quy dinh ctia

phap luat.

Noi nhgpn: Ll , ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
" rreennen ; (Chitc vu, chir ky, ddu)

Ho va tén
Ghi chu:
! Tén quy d& nghi.
2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh 1ap quy.

3 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 41 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP (tai diém
¢ “Trudng Ban Kiém tra” dugc xac dinh 1a “Truéng Ban Kiém soat”) .

4 Pia danh.
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Mau s6 11. Pon dé nghi ddi tén quy va cong nhan Pidu 1¢ quy
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON DE NGHI

Péi tén Quy ....... thanh Quy
va cong nhan Picu 1€ Quy

Kinh gui: ...°...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 ciia Chinh phu
vé to chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién va quy dinh cua phap luat c6 lién quan; Ho1
ddng quan Iy Quy ...%... d3 c6 Nghi quyét vé viéc doi tén Quy...%... thanh Quy ...2..

1. Mot s6 thong tin co ban vé Quy

--------------------------------------------------- 4.;-..--n.-n.-n.-n.--.--.--.-n.-n.-n.--.--.
4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu c6)
Thong tin khi cAn i8n hé:. ..o,
HoO Vatn . .o
Piachi li€n lac:.... ..o
S8 QBN thOBL: . ..o e e,
Hoi dong quan 1y Quy ..."... d& nghi ...%... xem xét, quyét dinh cho phép doi tén Quy ...%...
thanh Quy ...2... va cong nhan Diéu Ié (stra d6i, bo sung) Quy ...2...
Noi nhdn: 2., ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chike vy, chir ky, ddu)
- Luu:.....

Ho va tén
Ghi chu:
! Tén quy d& nghi.
2 Tén quy sau khi doi.
3 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.
* Pam bao day du theo quy dinh tai diém b khoan 4 Piéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
® Pia danh.
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Mau s6 12. Pon dé nghi tich quy
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Tach Quy ....... thanh Quy ....... va Quy ...%...

Kinh guri: ...5....

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 caa Chinh phu

vé t chuc, hoat dong ciia quy x3 hoi, quy tir thién va quy dinh ctia phap luat co lién quan; Hoi

dong quan 1y Quy ...1... dd c6 Nghi quyét vé viéc tach Quy ...%... thanh Quy ..."%... va Quy ...°...

1. Mt s6 thong tin co ban vé Quy

Hoi dong quan 1y Quy ...%.. dé nghi ... - xem xét, q7uyét7dinh cho phép tach Quy 1 thanh
Quy..l..vaQuy..2. va cong nhan DPiéu I¢ (stra 61, bo sung) cia Quy ..."... va Diéu 1€ cua

Noi nhgn: P, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chuec vu, chir ky, dau)

Ho va tén
Ghi cha:
! Tén quy d& nghi.
2 Tén ctia quy dugc tich méi.
3 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.
* Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Didu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
® Pia danh.
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Mau s6 13. Pon dé nghi chia quy
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Chia Quy ....... thanh Quy ...2... va Quy ...3...

Kinh guri: ..%..

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Chinh phu
vé td chuc, hoat dong ciia quy x3 hoi, quy tur thién va quy dinh cua phap luat c6 lién quan; Hoi

dong quan 1y Quy ...1... dd c6 Nghi quyét vé viéc chia Quy ... ... thanh Quy ...2... va Quy
1. Mot s6 thong tin coban v& QuF: .............oooiieiiiiiieiiiiei
2.Lydochia Quy: ..o e

3. Ho so giri kém theo Pon nay, gdm:

4. Cé4c tai liéu khac c6 lién quan (néu c6)

Thong tin khi can lién hé:..........ooooiiiiii e
Ho va 1N, .
Piachi i€n lac:.... ..o
SO QBN thOiT. ... .uu et

Hoi dong quan 1y Quy ...%... dé nghi ... ..‘. xem xét, quyét dinh cho phép chia Quy ...~... thanh
Quy..2...vaQuy..%.. va céng nhan Piéu 1é ciia Quy ...2... va Quy ..5...

Noi nhin: .0, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
_ . 1
-Luu: ..... (Chirc vu, chir ky, ddu)
Ho va tén
Ghi ch:
! Tén quy dé nghi.

23Tén quy méi sau khi chia.

4 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh 1ap quy.

5 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
® Pia danh.
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Mau s6 14. Pon dé nghi hop nhit quy
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Hop nhit Quy ....... va Quy ...%.. thanh Quy ...3...

Kinh gui: ..%...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Chinh phu
v€ t6 chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién va quy dinh ctia phap luét c6 lién quan; Ho1
dong quan ly Quy ..."... va Quy ...°... da c6 Nghi quyét vé viéc hop nhat hai Quy thanh Quy

3

1. Mot s6 thong tin co ban vé cic Quy hop nhit

Noi nhgn: P , ngay ... thang ... nam 20...
- Nhur trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY ...2...
" rereennen ; (Chirc vu, chir ky, dau)

Ho va tén
Ghi cha:
12 Cac quy dé nghi hop nht.
3 Tén quy méi sau khi hop nhat.
4 Tén co quan c6 thdm quyén cho phép thanh lap quy.
5 Pam bao day dii theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
® Pia danh.
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Mau s6 15. Pon dé nghi sap nhap quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sap nhap Quy .."... vao Quy ...%...
Kinh gui: ...5...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Chinh phu
vé td churc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién Va quy dinh cua phap luat c6 lién quan; Hoi
dong quan 1y Quy ...*... va Ho1 dong quan ly Quy .. d3 c6 Nghi quyét vé viéc sap nhap
Quy ...1... vao Quy ...%... Hoi dong quan 1y Quy ...2... xin bao céo nhu sau:

1. Mot sé thong tin co ban vé cac Quy
a) Quy bi sap nhap

................................................ 4-..-..-...-..-..-..-..-..-..-..-..-..-..-..-...
4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu co)
Thong tin khi cAn 8N D:........oooiiiiiiie e,
HoO VA N .
Piachi en 1ac:. .. ..o
SO QBN thOTT. ... .uu i)
Chung to1 xm‘dé nghi 3 Xem xet, quyét dinh cho phép sap nhap Quy ...1... vao Quy ..2.. va
cong nhan Diéu 1€ (stra do61, bo sung) cua Quy ...... sau khi sap nhap.
Noi nhdn: LA mgay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
e ; (Chirc vu, chir ky)
- Luu:......

Ho va tén
Ghi chu:
1 Quy bi sap nhap.
2 Quy duoc sap nhap.
3 Tén co quan c6 thdm quyén cho phép thanh lap quy.
* Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Didu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
® Pia danh.
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Mau s6 16. Pon dé nghi quy dwoc hoat dong tré lai

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Quy ....... dwoc hoat dong tré lai
Kinh gui: ..2...

Ngay ... thang ... nam ..., ...%... d3 c6 Quyét dinh sd ... ngay... vé viéc dinh chi hoat dong 06

thang d6i voi Quy...k... Pén nay, Quy di khic phuc dugc cac sai pham dan dén Quy bi dinh

chi hoat dong. Can cir Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 ctia Chinh
phu veé t6 chirc, hoat dong cta quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cua phap luét c6 lién quan;
Hoi dong quan 1y Quy xin bao cao nhu sau:

1. Tém tit ndi dung sai pham va két qua khic phuc cic sai pham ciia Quy
2. Ho so giri kém theo don nay gom:
.................................................................. K

3. Cic tai liéu kém theo (néu cé)

Piachi Hen lac: ...
SO GBI TNOT: et

Hoi dong quan 1y Quy dé nghi ...2... xem xét, quyét dinh cho phép Quy ... ... dugc hoat dong
trd lai.

Noi nhin: LA ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
e, : (Chitc vu, chit ky)

Ho va tén
Ghi cha:
1 Tén quy dé nghi.
2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh 1ap quy.
3 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 40 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
4 Pia danh.
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MaAu s6 17. Bao céo quy da Kkhic phuc sai pham
........... L CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sé:.../.... L 2., ngay ... thang .... nam 20...
BAO CAO
Quy ...%...d4 khic phuc sai pham
Ngay ... thang ... nam ..., ...5... dd c6 Quyét dinh s6 ...%... dinh chi hoat dong 06 thang dbi voi

Quy ... ... Pén nay, Quy da khic phuc duoc cac sal pham. Can ctr Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phu v& t6 churc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur
thién va quy dinh cua phap luét c6 lién quan; Hoi dong quan ly Quy xin bdo cédo nhu sau:

1. N¢i dung sai pham cia Quy

Trén day la ndi dung bao cdo viéc Quy da khéc phuc cac sai pham dan dén Quy bi dinh chi co6
thoi han hoat dong.

Noi nhén: TM. HQI PONG QUAN LY QUY
- Nhu trén; (Chirc vu, chir ky)
- Luu: .

Ho va tén
Ghi chu:
! Tén quy bao cdo.
2 Pia danh.
8 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap.

4 Ghi 16 s6, ky hiéu, ngay, thang, nam ban hanh quyét dinh.
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Mau s6 18. BAo cao vé té chirc hoat dong ciia quy

...... L CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sb: ... 2., ngay ... thang ... nam 20...3...
BAO CAO
Vé té chirc, hoat ddng va tai san, tai chinh nim ...
1. Nhirng hoat dong cia Quy

Truong hop Quy (bao gdm t6 chirc ¢6 tu cach phap nhan thudc Quy) nhan nguon tai tro cua
cac t6 chuc, ca nhan nude ngoai phai bao cao co quan nha nude c6 thim quyén vé muc dich,
ké hoach st dung trude khi thyc hién va két qua thuc hién, trong d6 néu rd cac thong tin vé
hoat dong, két qua thuc hién cac khoan vién tro nude ngoai (dugc co quan chiic nang c6 tham
quyén phé duyét), hop d@)ng dich vu hoac thoa thuan hop tac véi nude ngoai (khong thuc hién
phé duyét) thong tin vé nha tai trg; thong tin ddi tac truc tiép, thuc hién tai tro.

2. Ve to chirc cia Quy
3. Ve tai san, tai chinh ctiia Quy
a) Tai san cua Quy

Trong do:
+ Thu tir déng gop tu nguyén, tai tro cia to chire, ca nhan trong nudc:
¢) Céc ndi dung chi caa Quy (dong Viét Nam)

- Chi cho cac hoat dong cua Quy
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- Chi hoat dong quén 1y Qu¥y

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN LY QUY
- (Chiec vu, chir ky, dau)
- Luu: ...

Ho va tén

Ghi chu

1 Tén quy bao cao.

2 Pia danh.

3 Thoi han quy bao cdo to chirc, hoat dong va tai chinh véi Bo Noi vu, Bo Tai chinh va co
quan quan 1y nha nudc v€ nganh, linh vuc hoat dong cua quy trude ngay 31/3 hang nam.

* Nhimng hoat dong ndi bat ctia quy, viéc chap hanh phép luat va thuc hién diéu 18 quy.

5 Viéc kién toan td chirc cua quy, $6 nguoi lam viéce tai quy; viéc thuc hién nhiém vy, quyén
han cua cac t6 chuc, nhirng nguoi gitr chuc danh quan ly quy; viéc xay dung, ban hanh va
thuc hién cac quy ché hoat dong ctiia quy; chi nhanh hodc van phong dai dién va phap nhan
truc thudc quy (néu co).

® Tru s9, phuong tién, trang thiét bi phuc vu hoat dong cua quy; tdng, gidm so ndm trudc.

" B6 Noi vu, Bo Tai chinh va co quan quan 1y nha nude vé nganh, linh vire hoat dong cua
quy.
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Miu s6 19. So yéu Iy lich ¢4 nhan
SO YEU LY LICH CA NHAN

1) Ho va tén khai sinh (viét chir in hoa):............ooovuieiiieeiiiieeiieeee
anh mau 2) TEN @O KNAC:. ..o
(4X6 3) Sinh ngay:....... thang.... ndm..., Gidi tinh (nam, nir):.........................
cm) 4) Noi sinh: Xa......oooiiiiiiiiiiiiiiieiean, , Tinh............o.
S)YQué quan: Xa.....oooviiiiii i , Tinh..................
6) Dan tOc:.....c.ovviiiiiiiiaia , 7) TON A0 o
8) Noi ding ky hd Khau thudng trili..........ooueeeiiie et
(S6 nha, dudng phd, thanh phd; xom, thon, x4, tinh)
9) NOT G hi€N NAY ...ttt
(S6 nha, dudng phd, thanh phd; xom, thon, x4, tinh)
10) Ngh& nghip CONE tAC: ..evvveeeeee et
11) Ngay tuyén dung:......... Jovoiunn. [evinnn. , Coquan tuyén dung:...........................

12) Chtre vu (chure danh) hién tai: Ngay thang nam bd nhiém:
(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chie vu kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh dugc giao:

Bac luong:......... , HE s0:............ , Ngay hudéng: .......... [eviiinnnn. [oviiiininn, , Phu cép chirc

(TSKH, TS, Ths, ctir nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cip; chuyén nganh)
15.3-Ly luén chinh tri:.............. (Cao cép, trung cip, so cap va tuong duong);

15.4-Quan ly nha nudc:.............. (Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén vién, can

(Ngay tham gia to chtrc: Poan, Hoi,.... va lam viéc gi trong to chirc do)

18) Ngay nhap ngii:.../..../...., Ngay xuit ngii:..../..../......, Quan ham cao nhat:. ..

(Anh hing lao déng, anh hing luc luong vii trang; nha gido, thiy thudc, nghé si nhan dan va
uu tu,....)



21) Khen thuong:.................. ,22) Ky luats. oo

(Hinh thtc cao nhat, ndm nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhét, nim nao)
23) Tinh trang suc khoe:.......... , Chiéu cao..., Can ning: ...kg, Nhém mau:....

24) La thuong binh hang:....... [oviiinnnnn , La con gia dinh chinh séach:............

(Con thwong binh, con liét si, ngudi nhiém chit doc da cam Dioxin)

25) S chimg minh nhan dan:................. Ngay cp:........... [eviiinn.. [eviiinn..

26) SO 8O BHXH (NEU CO): .ottt

27) bao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghi¢p vu, 1y luan chinh tri, ngoai ngfr, tin hoc

Chuyén nganh dao | T thang, nim - |Hinh thirc| Vin bang, ching

Tén truon PO X 1z < \ s A
& tao, boi dudng Dén thang, nam | daotao | chi, trinh d¢ gi

Ghi ch(: Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, boi dudng .../Vin bang: TSKH,
TS, Ths, Cur nhan, Ky su ...

28) Tom tit Qua trinh cong tac

Tt thang, nam  [Chuc danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan thé, to
dén thang, nam |chirc x4 hoi), ké ca thoi gian duoc dao tao, bdi dudng vé chuyén mon,
nghiép vu,...

29) Dic diém lich sir ban than:

- Khai 13: b bt, bi tu (tir ngay thang nim nao dén ngdy thang nim nao, & dau), di khai bao
cho ai, nhitng van dé€ gi ? Ban than c6 lam vi¢c trong ché d6 cii (co quan, don vi nao, dia
diém, chuc danh, chuc vy, thoi gian 1am viée ...)

- Tham gia hodc c6 quan h¢ vai cac to chure chinh tri, kinh t€, xa hdi ndo ¢ trong nudc (lam gi,
to chirc nao, dat tru so ¢ dau ...?):....

- Tham gia hodc c6 quan h¢ véi cac td chuce chinh tri, kinh t€, xa hdi ndo & nude ngoai (1am
gi, to chirc nao, dat tru s¢ ¢ dau ...?):....



30) Quan hé gia dinh

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), anh chi em rudt, con dé, con nudi, con ré, con dau
theo quy dinh phap luat

Qué quén, nghé nghiép, chtrc danh, chuc vy,

Moi Ho va tén Nam [don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai
quan hé ¥ sinh  nudc); thanh vién céac to chire chinh tri - Xa
hoi... ?

b) Vé bén vg (hoac chéng): Cha, Mg, anh chi em ru6t

Mébi Ho va tén Nam |Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu,
quan hé sinh  |don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai
nudc); thanh vién cac to chirc chinh tri - xa
hoi... ?

31) Dién bién qua trinh luong ctia c4 nhan (néu co)

Thang/nam

M3 ngach/bac

Hé sb luong

32) Nhéan xét, danh gia ctia co quan, don vi quan ly va sir dung nguoi khai



Ngay.....thang......nam 20......
Nguwoi khai
T61 xin cam doan nhirng 101 khai trén day la
dung sy that, néu c6 diéu gi khong ding Toi
xin chiu trach nhiém trudc phap luat veé 10
khai ciia minh
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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