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A THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

1 | 1000049 Cap, gia han, cap lai, cip d6i ching chi hanh nghé do dac

va ban d6 hang 11. QT-01.S

2. | 1.011671 | Cung cap thong tin, di liéu, san pham do dac vaban d6 | QT-02.S




Phu luc 2

QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH DIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VU'C PO PAC BAN PO THUQC PHAM CHUC NANG QUAN LY
CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG THANH PHO HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1089/0D-TTPVHCC ngay 22/7 /2025

cua Giam doc Trung tdm Phyuc v hanh chinh cdng Thanh pho)

1. Quy trinh (1.000049): Cap, gia han, cap lai, cap doi chiing chi hanh nghé do dac va
bén do hang I1. QT-01.5 . .
1.1. Trwong hop cap chirng chi hanh nghé do dac va bdan do hang I1

1 Muc dich:
Quy trinh nay quy dinh néi dung, trinh tu thuc hién viéc cap ching chi hanh
nghé do dac va ban d6 hang II; dam bao c6ng khai, minh bach, dat hiéu qua va
dung thoi gian quy dinh.

2 Pham vi:
Ap dung d6i vai c& nhan c6 nhu cau cap chimg chi hanh nghé do dac va ban db
hang II.
TTPVHCC tiép nhan ho so va tra két qua (TN&TKQ) giai quyét TTHC va, Vin
phong S¢ - S6 NN&MT va phong chuyén mén thuéc S NN&MT Ha Noi chiu
trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Coséphaply
- Luat do dac ban do;
- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 ctia Chinh phi Quy dinh chi tiét
mat s6 diéu cua Luat Do dac va Ban do;
- Nghi dinh s6 136/2021/NB-CP ngay 31/12/2021 ctia Chinh phi sir d6i, b sung
mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 cua Chinh phi
Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Po dac va Ban do.
- Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP ngay 12/5/2023 ciia Chinh phu stra d6i, bo sung
mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh trong linh
vuc tai nguyén va moi truong;
- Quyét dinh s6 659/QD-BNNMT ngay 04/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Mai
truong céng bd chuan héa thu tuc hanh chinh linh vuce do dac, ban db thuéc pham
Vi chitc nang quan 1y nha nudc caa Bo NOng nghiép va Moéi truong;
- Quyét dinh s6 594/QD-TTPVHCC ngay 10/4/2025 cua Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Do dac
ban do trén dia ban thanh phé Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban chinh | Bin sao




Pon dé nghi cip ching chi hanh nghé do dac va ban X
d6 theo Mau s6 12 Phu lyc IA ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (dugc stra ddi, bd
sung boi khoan 5 Didu 9 Nghi dinh sé 22/2023/ND-
CP) kém theo 01 anh mau ¢& 4x6 cm c6 nén mau
tréng.

Vin bang, ching chi vé chuyén mén do co s dao X
tao hop phap cap;

Gidy chimg nhan du stc khoe hanh nghé do co s
kham bénh, chita bénh cé du diéu kién theo quy
dinh.

Ban khai kinh nghiém nghé nghiép theo Mau s6 13 X
Phu luc TA ban hanh kém theo Nghi dinh )
136/2021/ND-CP (dugc sira d6i, bo sung bai khoan
5 Piéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

Gidy to ching minh 13 nguoi dugc mién sat hach X
kinh nghi€ém nghé nghiép, kién thirc phap luat.

K&t qua sét hach dat yéu cau trong truong hop da X
sat hach trudc ngay nop ho so dé nghi cap chang chi
hanh nghe.

3.3

S6 lwong ho so: 01 bo

3.4

Thai gian xi ly:

Sau thoi han 10 ngay lam vigc ké tir ngay nhan ho so dé nghi cap chimng chi hanh
nghé hang I1. ‘ i ’ ? ‘
Thoi gian thu ly ho so khong bao gom thoi gian ca nhan cung cap, bé sung ho
SO.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua:

CAch 1: Truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng thanh phb Ha Noi.
Cach 2: Théng qua dich vy buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tudng
Chinh phu, qua thué dich vu ciia doanh nghiép, ca nhan hoic qua uy quyén theo
quy dinh cua phap luat.

Céch 3: Truc tuyén tai Cong dich vu cdng Quéc gia.

3.6

Phi, Lé phi:

Khéng

3.7

Quy trinh xi ly cong viéc




TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
- Tiep nhan ho so: So theo ddi ho
+ Tiep nhan, kiém tra tinh SO
day du cua ho so theo quy o
dinh. ‘ Gidy tiep nhan
+ Vao so theo doi ho so, Lap | 4 ha ho so va hen tra
idy tiép nhan hd so va hen tra | B2 phan két qua
B1 Eét ekl : TN&TKQ
+ Lap “Phiéu kiém soat qué TTPVHCC 0.95 nad Phiéu kiém soat
trinh giai quyéthd so cho timg MY qua trinh giai
ho so cu the; . quyet ho so
+ Chuyén ho so da nhan vé S¢
NONng nghiép va Moi truong.
S6 NNMT tiep nhan ho so
tir Trung tam Phuc vu Hanh
chJ_rlh cong thanh pho Ha - S5 NNMT
B2 |Net . | -Lanh dao So
- Chuyén ho so da nhan dén ' 0,25 ngay
Lanh dao S¢& giao vigc.
B3 Lanh dao So¢ phan cong | Lanh dao So
phong, don vi thu ly ho so NNMT 0,25 ngay
Lanh dao Phong chuyén mén | Lanh dao Phong
B4 | phan cong chuyén vién thu Iy | chuyén mon, | 0,25 ngay
ho so chuyén vién
Hoi dong xét cap ching chi,
to chirc danh gia ho so, t0
chtre sat hach kinh nghiém
ng}le ?ghl?p, lflenwthu:c Phe}p Ch\uyen vien Bio cio LAnh
luat ciia ca nhan dang ky cap | phong  chuyén i o
. , \ N oA Ae 1A \ dao So phé
ching chi hanh nghé | mon, Hi dong 6 ngay . .
B5 A A A ) duyét danh sach
(Chuyén vién gidi quyet ho | xét cap ching . 2
- . , trdng tuyén qua
so, bdo cao lai?h dao So chi sit hach
thanh ldp Hoi dong xét cap ;
chumg chi: khong tinh vao
thoi gian giai quyét TTHC
hay)
Lanh dao So phé duyét danh HQ,I dong X ctcap -Danh sach
LA 2 chirg chi, Lanh \ . 2
B6 | sach ca nhan tring tuyén qua s 01 ngay | tring tuyén qua
. dao S¢ ,
sat hach sat hach
Lanh dao S¢ xem Xét, phé - Chéna chi:
B7 | duyét chang chi hanh nghé | Lanh dao So 02 ngay g chi,

cho ca nhan




Trinh ty Trach nhigm | Thoigian | Dlcd mau/

Ket qua

Phong chuyén mén chuyén | Phong  chuyén - Hb so-

hs cho Vin phong S¢ - S¢ | mon, Vin phong | 01 ngay | Chl'rné chi

NNMT S¢ - SO NNMT '

S& NNMT chuyén hé so

cho Trung tdm Phuc vu | S6 NN&MT; Bo | Trong gio | H so-

Hanh chinh cong thanh ph6 | phan TN&TKQ | hanh chinh | Chfrné chi

Ha Noi TTPVHCC '

Biéu mau

- Mau s6 12 Phu luc 1A ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay
31/12/2022 cua Chinh phu (duoc stra d6i, b sung béi khoan 5 Biéu 9 Nghi dinh
$6 22/2023/NP-CP)
- Mau s6 13 Phu lyc IA ban hanh kém theo Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP ngay
31/12/2022 cua Chinh phu (dugc stra d6i, b sung béi khoan 5 Biéu 9 Nghi dinh
$6 22/2023/NP-CP)
- MAu s6 19 Phu luc 1A ban hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay
13/3/2019 cua Chinh phu (duoc stra d6i, bd sung boi khoan 4 Bidu 9 Nghi dinh
s6 22/2023/ND-CP)




1.2. Trwong hop gia han chirng chi hanh nghé do dac va bin do hang IT

Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh ndi dung, trinh ty thuc hién viéc gia han chimg chi hanh
nghé do dac va ban db hang II; ¢&am bao cong khai, minh bach, dat hiéu qua va
dung thoi gian quy dinh.

Pham vi:

Ap dung ddi véi ca nhan c6 nhu cau gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban
d6 hang I1.

TTPVHCC tiép nhan hd so va tra két qua (TN&TKQ) giai quyét TTHC va, Vin
phong S¢ - S6 NN&MT va phong chuyén mén thuoc S NN&MT Ha Noi chiu
trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay

N0i dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Luat do dac ban dd;

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cua Luat Po dac va Ban do;

- Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31/12/2021 cua Chinh phu sir doi, b6 sung
mot sb diéu cua Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Do dac va Ban db.

- Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP ngay 12/5/2023 ciia Chinh phu stra d6i, bo sung
mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh trong linh
vuc tai nguyén va moi truong;

- Quyét dinh s6 659/QD-BNNMT ngay 04/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi
truong cong bd chuan hoa thi tuc hanh chinh linh vue do dac, ban db thugc pham
Vi chirc nang quan ly nha nudc cua B N6ng nghiép va Moi truong;

- Quyét dinh s6 594/QD-TTPVHCC ngay 10/4/2025 cua Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Do dac
ban d6 trén dia ban thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao

Pon dé nghi gia han chiing chi hanh nghé do dac va
ban dd theo Mau s 12 Phu luc IA ban hanh kém X
theo Nghi dinh s 136/2021/ND-CP (duoc stra doi,
bd sung boi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh s
22/2023/ND-CP).

Ban khai tham gia hoat dong do dac va ban dd hodc
ching nhan lién quan dén viéc cap nhat kién thirc
theo Mau s6 20 Phu luc I ban hanh kém theo ND s X
27/2019/ND-CP lién quan dén ndi dung hanh nghé
trong khoang thoi gian 03 nim trude thoi diém
chting chi hét han;




Gidy chimg nhan sirc khoe do co s¢ kham bénh, X
chita bénh c6 du diéu kién theo quy dinh.

Chung chi hanh nghé do dac va ban do da duoc cap. X

3.3

S6 lwong hd so: 01 bo

3.4

Thoi gian xir ly:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur khi nhan du hd so hop 18 o ‘
Thoi gian thu ly ho so khong bao gom thoi gian ca nhan cung cap, bo sung ho
SO.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua:

Cach 1: Tryc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Nai.
Cach 2: Thong qua dich vy buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tudng
Chinh phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua ay quyén theo

quy dinh cua phép luat.

Cach 3: Truc tuyén tai Cong dich vu cong Qudc gia.

3.6

Phi, L& phi:

Khong

3.7

Quy trinh xi ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thai gian

Biéu mau/
Ket qua

Bl

- Tiép nhan ho so:

+ Tiép nhan, kiém tra tinh
day du cua hd so theo quy
dinh.

+ Va0 s6 theo ddi hd so, Lap
giy tiép nhan hd so va hen tra
két qua;

+ Lap “Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so cho timg
hd so cu thé;

+ Chuyén ho so da nhan vé So
NOng nghiép va Mai truong.

Bo phan
TN&TKQ
TTPVHCC

0,25 ngay

S6 theo doi ho
SO

Giay tiép nhan
ho so va hen tra
ket qua

Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyet ho so

B2

-S& NNMT tiép nhan ho so
tir Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh céng thanh phd Ha
Noi

- Chuyén ho so di nhan dén
Lanh dao S¢ giao viéc.

- S6 NNMT
Lanh dao So

0,25 ngay




Lanh dao So phan cong

Lanh dao So

B3 | shong, donvithulyhdso | NNMT 0,25 ngay
Lanh dao Phong chuyén mén | Lanh dao Phong
B4 | phan cdng chuyén vién thu Iy | chuyén mon, | 0,25 ngay
hd so chuyén vién
Chuyén vién kiém tra, giai
quyét hd so gia han, trinh olnadv | -HB so
B5 | 1anh dao phong duyét Chung | Chuyén vién gay DS
s a \ - chung chi
chi hanh nghé
Lanh dao phong xem Xet, - Hb so:
B6 |trinh Lanh dao So& duyét | Ldnh dao phong | 0,25 ngay o
. . A A - chang chi
Chutng chi hanh nghé
Lanh dao S xem xet, duyét | . . \ . - Chang chi
B7 Chting chi hanh nghé Léanh dao So 0.5n03Y | pann nghé;
Phong chuyén mén chuyén | Phong  chuyén - Hb so:
B8 |hs cho Vin phong S¢ - S¢ | mon, Van phong | 0,25 ngay | Chﬁ’ﬂé chi
NNMT S¢ - S6 NNMT '
S& NNMT chuyén hé so
cho Trung tdm Phuc vu | Bo phan | Trong gio | HS so-
B9 | Hanh chinh céng thanh pho | TN&TKQ hanh chinh | Chﬁ:né chi
Ha Noi TTPVHCC '
4 | Biéu miu

- Mau s6 12 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay
31/12/2022 cua Chinh phu (dugc stra doi, bo sung bai khoan 5 Biéu 9 Nghi dinh

$6 22/2023/ND-CP).

- MAu s6 19 Phu Iyc 1A ban hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay
13/3/2019 cua Chinh phu (dugc stra doi, bo sung bai khoan 4 Bicu 9 Nghi dinh

s6 22/2023/NP-CP)

- MAu s6 20 Phuy luc I ban hanh kém theo NP s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019

cua Chinh phu




1.3. Truwong hop cap lai/ cép déi chikng chi hanh nghé do dac va bin dé hang IT

Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh néi dung, trinh tu thuc hién viéc cap lai/ cip ddi ching
chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II; dam bao cong khai, minh bach, dat hiéu
qua va dang thoi gian quy dinh.

Pham vi:

Ap dung ddi vai ca nhan c6 nhu cau cap lai/ cap d6i chimg chi hanh nghé do dac
va ban d6 hang I1.

TTPVHCC tiép nhan hd so va tra két qua (TN&TKQ) giai quyét TTHC va, Vin
phong S¢ - S6 NN&MT va phong chuyén mén thuoc S NN&MT Ha Noi chiu
trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay

N0i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat do dac ban dd;

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cua Luat Po dac va Ban do;

- Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31/12/2021 cua Chinh phu sir doi, b6 sung
mot sb diéu cua Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Do dac va Ban do;

- Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP ngay 12/5/2023 ciia Chinh phu stra d6i, bo sung
mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh trong linh
vuc tai nguyén va moi truong;

- Quyét dinh s6 659/QD-BNNMT ngay 04/4/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi
truong cong bd chuan hoa thi tuc hanh chinh linh vue do dac, ban db thugc pham
Vi chirc nang quan ly nha nudc cua B N6ng nghiép va Moi truong;

- Quyét dinh s6 594/QD-TTPVHCC ngay 10/4/2025 cua Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Do dac
ban d6 trén dia ban thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao

Pon dé nghi cap chiing chi hanh nghé do dac va ban
dd theo Mau sb 12 Phu luc IA ban hanh kém theo X
Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (duoc sta doi, bd
sung bai khoan 5 Biéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-
CP) kém theo anh mau c& 4x6 c¢6 nén mau tring
hozc tép tin chira anh mau chup tir ban chinh don dé
nghi cap lai chung chi hanh nghé kém theo anh mau
& 4x6 ¢O nén mau trang.

Chung chi hanh nghé do dac va ban d6 da duoc cap X
(do1 véi truong hop cap doi).

3.3

S6 lwong ho so: 01 bo
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3.4

Thoi gian xir ly:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd sohop l¢ ‘
Thoi gian thy ly ho so khong bao gom thoi gian ca nhan cung cap, bo sung ho

SO.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua:
Céch 1: Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phb Ha Noi.

Céch 2: Théng qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cta Thu tudng
Chinh phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua ay quyén theo

quy dinh cua phap luat.

Cach 3: Truc tuyén tai Cong dich vu cong Qudc gia.

3.6

Phi, L& phi:

Khong

3.7

Quy trinh xi ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/
Ket qua

Bl

- Tiép nhan ho so:

+ Tiép nhan, kiém tra tinh
day du cia ho so theo quy
dinh.

+ Va0 s6 theo ddi hd so, Lap
giy tiép nhan hd so va hen tra
két qua;

+ Lap “Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so cho timg
hd so cu thé:

+ Chuyén ho so da nhan vé So
NOng nghiép va Méi truong.

Bo phan
TN&TKQ
TTPVHCC

0,25 ngay

S6 theo doi ho
SO

Giy tiép nhan
ho so va hen tra
ket qua

Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyet ho so

B2

- S NNMT tiép nhan ho so
tir Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh céng thanh phd Ha
Noi

- Chuyén ho so di nhan dén
Lanh dao S¢ giao viéc.

- S6 NNMT

Lanh dao So

0,25 ngay

B3

Lanh dao So phan cong
phong, don vi thu ly ho so

Lanh dao So
NNMT

0,25 ngay

B4

Lanh dao Phong chuyén mén
phan cong chuyén vién thu Iy
ho so

Lanh dao Phong
chuyén mon,
chuyén vién

0,25 ngay

BS

Chuyén vién kiém tra, giai
quyet ho so, trinh 1anh dao

Chuyeén vién giai
quyét ho so

01 ngay

-Hb SO,
- Chirng chi;
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phong duyét Chung chi hanh
nghé

Lanh dao phong xem Xxet,

trinh Lanh dao S& duyét |, . . .| -Hbso;

B6 Chung chi hanh nghé Lanh dgo phong | 0.25ngay | _ Chting chi;
Lanh dao S& xem xét, duyét . Chang chi

B7 | Chuang chi hanh nghé Lanh dao So 0,5 ngay hanh nghe;
Phong chuyén mén chuyén | Phong  chuyén Ty

B8 | hs cho Vin phong S¢ - S¢ | mon, Van phong | 0,25 ngay | Chin ’ chi
NNMT S& - S6 NNMT ung et
S& NNMT chuyén hé so
cho Trung tam Phuc vu | S6 NN&MT; Bo | Trong gio | _ HS so-

B9 | Hanh chinh cong thanh phd | phan TN&TKQ | hanh chinh | Chan . chi
Ha Noi TTPVHCC ung cht.

4 | Biéumiu

- Mau s6 12 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/Nb-CP ngay
31/12/2022 cua Chinh phu (duoc stra doi, b6 sung bai khoan 5 Biéu 9 Nghi dinh

$6 22/2023/ND-CP).

- Mau s6 19 Phu luc 1A ban hanh keém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay
13/3/2019 cuia Chinh phu (duoc stra doi, bo sung bai khoan 4 Bicu 9 Nghi dinh

$6 22/2023/NP-CP)
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2. Quy trinh (1.011671): Cung cap thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban do

(QT-02.5)

1 Muc dich: )
Quy trinh ndy quy dinh ndi dur]g, trinh tu thuc hién viéc Cung cap thong tin, di
liéu, san pham do dac va ban d6; dam bao cong khai, minh bach, dat hiéu qua va
dung thoi gian quy dinh.

2 Pham vi: q L )
Ap dung doi véi to chuc, ca nhan nhu cau dé nghi cung cap thong tin, dir li¢u,
san phdm do dac va ban do. , ’
TTPVHCC tiep nhan ho so va tra két qua (TN&TKQ) giai quyét TTHC va, Van
phong S& - S6 NN&MT va don vi chuy&n mon thuoc S6 NN&MT Ha Noi chiu
trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phaply
- Luat do dacrbén do; ,
- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13/3/2019 cua Chinh phu Quy dinh chi ti€t
mot so dieu cua Luét Do dac va Ban do; o
- Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31/12/2021 cua Chinh phu st doi, bo sung
mot so dieu cua Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP  ngay 13/3/2019 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiet mot s6 di€u cua Luét o dac va Ban do; o
- Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12/5/2023 cua Chinh phu stra doi, b6 sung
mot so dieu caa cadc Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh trong linh
vuyc tai nguyén va moi truong;
- Quyet dinh s0 659/QD-BNNMT ngay 04/4/2025 cua B4 Nong nghiép va Moi
trrong cdng bo chuan héa thi tuc hanh chinh linh vuc do dac, ban do thugc pham
vi chirc nang quan Iy nha nudc cua B Nong nghiép va Mai truong;
- Quyet dinh s6 594/QDb-TTPVHCC ngay 10/4/2025 cua Trung tam phuc vu
hanh ghinh cdng Ve viéc c()ng b6 Danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc Do dac
ban do trén dia ban thanh pho Ha Noi.
3.2 | Thanh phin ho so Ban chinh | Bin sao
Truong hop thuc hién bing hinh thire true tiép
3.2.1 y <

hoac buu dién:
Xuat trinh CMND/th¢ Cin cude cong dan/so dinh X
danh ca nhan/ho chiéu doi véi ca nhan.
Xuét trinh giéy’ gioi thiéu hodc cong van cua co X
quan, td chure doi véi co quan, to chirc.
Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dir liéu, san pham
do dac va ban d6 theo Mau 56’03 Phu luc IA ban X
hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/NDb-CP
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(duoc §f1a doi, bod sung bdi khoan 5 Piéu 9 Nghi
dhhh s6 22/2023/ND-CP).

3.2.2

Truong hop thue hién bang hinh thirc true tuyén

Tép tin chira gidy gi6i thidu hodc cong vin cia co
quan, to chirc; tép tin chira phiéu yéu cdu cung cip
thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban d6 va ky
bang chir ky sb. trudng hop khong co chit ky s6 thi
xuat trinh CMND/thé Can cudc cong dan/s6 dinh
danh ¢4 nhan/hd chiéu khi 1am tha tuc mé tai khoan
giao dich truc tuyén, dong thdi cung cdp sé dién

thoai di dong.

3.3 | S6 hrong hd so: 01 bo
Thoi gian xir ly:

24 Ngay trong ngay lam viéc hodc theo thoi gian thong nhat vai bén yéu cau cung

' cap.
Thoi gian thu Iy ho so khong bao gom thoi gian t6 chirc, ca nhan cung cap, bo
sung ho so.
Noi tiép nhén va tra két qua: ’
Céch 1: Tryc tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng thanh pho Ha Noi.

35 Céach 2: Thong qua dich vy buu chinh cong ich theo quy dinh cia Thu tuéng

' Chinh phu, qua thué dich vu ctaa doanh nghiép, c& nhan hoac qua uy quyen theo
quy dinh cua phap luat. ’
Céch 3: Truc tuyén tai Cong dich vu cdng Quoc gia.
Phi, Lé ph:

3.6 |-Thongtu s6 47/2024/TT-BTC ngay 10/7/2024 cta Bo Tai chinh quy dinh murc
thu, ché d6 thu, nop, mién, quan ly va str dung phi khai thac, st dung théng tin
dit liéu do dac va ban do.

3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc

TT Trinh tur Trach nhiém | Thoigian | Ched mau/

: : Keét qua
- Tiep nhan ho so: S6 theo ddi hd
+ Tiép nhan, kieém tra tinh SO
day du cua ho so theo quy | Bo phan o

B1 |dinh. ‘ TN&TKQ Giay tiep nhan
+ Va0 so theo o[éi ho so, Lap | TTPVHCC ’ ho so va hen tra
giay ticp nhan ho so va hen tra 01 tieng ket qua
két qua;
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+ Lap “Phiég ki‘ém soat qua
trinh giai quyet ho so cho timg

Phiéu kiém soat
qua trinh giai

hé so cu thé; quyét hd so
+ Chuyén hd so da nhan vé So
NoOng nghiép va Moi truong.
- S NNMT tiép nhan ho so
tir Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong thanh phé Ha - S6 NNMT
B2 Noi . 01 tiéng
- Chuyén ho so da nhan dén | Lanh dao S&
Lanh dao S¢& giao viéc.
Lanh dao Sophancongdonvi | Lainh dao So
B3 |thulyhdso NNMT 01 tiéng
Lanh dao don vi chuyén mén | Lanh dao don vi .2
NP, N , n N 01 tieng
B4 | phén cong chuyén vién thu Iy | chuyén mon, can
ho so bo giai quyét
Can bo giai quyét ho so va | Lanh dao don vi , e o
B5 | trinh 1anh dao ky duyét chuyén mon, can | 03 tieng i1 I
b6 giai quyet
Bon vi chuyén ‘mén cihuyét] Bon vi chuyén 0Ltiéng |- Hb so:
B6 | hs cho Van phong S¢ - S¢ | mon, Van phong i
NNMT Sé - S NNMT - van ban tra loi
S NNMT chuyeén ho so
cho Trung tam Phucvu | S6¢ NNMT; Bo | Trong gio | _ H so-
B7 | Hanh chinh cong thanh phd | phan TN&TKQ | hanh chinh | vin bé:n tra Ioi
Ha Noi TTPVHCC
4 Biéu mau

- Mau s0 03 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay
31/12/2022 cua Chinh phu (duoc stra doi, b6 sung bai khoan 5 Biéu 9 Nghi dinh

s6 22/2023/ND-CP)
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MA2u s6 03
(Ban hanh kem theo Phu luc IA Nghi dinh o 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021
cua Chinh phu; duoc sira doi, bo sung bai khoan 5 Dieu 9 Ngh; dinh so 22/2023/NP-CP ngay
12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phui)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

' PHIEU YEU CAU ‘
CUNG CAP THONG TIN/DU LIE}J/ SAN PHAM PO DAC VA BAN bO
So: ...
Khoéng thudc Danh muc bi mét nha nuéc [ | Thudc Danh muc bi mit nha nuéc [

Kinh gai M.
HoO VA tn:. .
S6 Chuang minh nhén dan/50 thé Can cudc cong dan/sé dinh danh ca nhan/Ho chiéu
............. ngaycap vee... NOT cap

Qudc tich (d6i voi nguoi nUoc ngoai):...... ...

Dai dién cho (B&n y8u cau cung CAP): ......oovvveeeeeieieeeiieeeee e
Dia Chi: o
theo cong van, gidy giGi thiBU SO:.......oewen e,
Danh muc thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban d6 yéu cau cung cap:

Danh muc Dbon £ Muc dich st dung . .
STT| thongtin,dir | v | vi | S | (Ghirotendéin, | Mnb thie
li€u, san pham : tinh ng du an, cong trinh) g cap

Bén yéu cau cung cap cam két thuc hién, dong thoi thong bao cho ngudi c6 lién quan
dén quan ly va khai thac, st dung thong tin, dir li€u, san phém do dac va ban dd thuc hién
nhitng quy dinh sau:

- Khai thac, str dung thong tin, dit liéu, san phim dung muc dich khi dé nghi cung cap;

- Khong cung cap, chuyén nhuong cho t6 chitc, ca nhan khac dé sir dung viao muc
dich khac;

- Cam két thyc hién theo dung quy dinh ctia Nha nudc vé quan 1y va sir dung tai liéu thudc
Danh muc bi mat nha nude (néu c6); khong sir dung thong tin, dir liéu ban db duoc cung cap dé
két n6i thanh khu vire thudc pham vi bi méat nha nudc.

) . NQay ... thang ... nam ...
DUYET CUNG CAP® BEN YEU CAU CUNG CAP
(Chure vu, ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén)

Ghi chu:

M) Thi trudng co quan, t6 chirc cung cap thong tin, dit liéu, san pham do dac va ban do6
duyét cung cap thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban d6 khong thudc danh muc bi
mat nha nudec.

@ Nguoi co tham quyén quy dinh tai khoan 8 Diéu 21 Nghi dinh 50 27/2019/ND-CP duyét
cung cap thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban d6 thudc Danh muyc bi mat nha nuéc
khi ¢6 vin ban d& nghi cua cip c6 thim quyeén.
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Mau s6 12

(Ban hanh keém theo Phu luc 1A Ngh; dinh o 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021
cua Chinh phu; dwot sira doi, bo sung bai khodan 5 Dieu 9 Ngh; dinh so 22/2023/NP-CP ngay

12 thang 5 nam 2021 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

) ., Ngay ... thang ... nam ...
DON DE NGH]I CAP/CAP LAI/CAP D()I/GIAOHAN‘ @
CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN PO

Kinh guri:.............. (Tén co quan c6 thim quyén cp chung chi)

1. Ho va tén: .

2. Ngay, thang, nam smh

3. QUOC tich: . ..

4. S6 Chung mlnh nhan dan/50 the Can cudc cong dan/30 dmh danh ca nhan:
. NZAY CAP: v, 001 CAP.vvererereerene,

5. Dga chi thuong tri: s6 nha, thén/duong pho .....................; xa/phudng/ thi

........ huyén/quan/thi xa............tinh/thanh phé.............

6. SO dién thoai:.............ccceeeee e, Email: ...t

7. Pon vi cong tac (néu co)...

8. Trinh d6 chuyén mon (gh1 0 chuyen nganh dao tao) .

9. Pi hoan thanh Chuong trinh bdi dudng kién thic vé hOat dong do daC va ban d6

ngay ... thang ....nam ......... 11

10. M4 s chung chi hanh nghé da dugc cap (neu co): .. .

11. Thoi han ¢6 hiéu luc cua ching chi hanh nghé da duoc Cap den ngay (neu co):....
Dé nghi duoc cap/cap lai/cap doi/gia han chimng chi hanh nghé do dac va ban d6 nhu sau:
a) Cap chung chi hanh nghé ................. [ ] @Hang: ......... Noi dung hanh nghé ®:

........ Két qua sét hach theo Quyét dinh s6 ..... ngdy ..... thang .... nam .....:

- Biém kién thiic phap lut ©:
- Biém kinh nghiém nghé nghiép ©:

b) Cap lai chuang chi hanh nghé ............cc..co...... (1@

Ly do dé nghi cap lai Chiing Chi: .............cooiiei i e,
c) Cap doi chiing chi hanh nghé ...........c..co........ []®@

Ly do d& nghi cap doi ching Chi: ........oooveieeir e,

d) Gia han ching chi hanh nghé ......................... D @

Ly do d& nghi gia han chung chi: .
Toi xin chju trach nhiém vé toan bo noi dung dO‘l’l nay va cam ket hanh nghe do dac

va ban d6 theo dting ndi dung ghi trong chiing chi dugc cap va tuan thu cac quy dinh cia
phap luat cé lién quan.

NGUOI LAM PON
(Ky, ho tén)

Ghi chu:

@) Ghi phthop véi timg trudng hop cu thé.

@ Lya chon va chi ddnh dau vao mét 6 phu hop véi don dé nghi.

® Truong hop mién thi, ca nhan ghi rd mién thi kém theo tai liéu chirng minh.,
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MAu s6 13
(Ban hanh keém theo Phu luc 1A Ngh; dinh o 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021
cua Chinh phu; dwot sira doi, bo sung bai khodan 5 Dieu 9 Ngh; dinh so 22/2023/NP-CP ngay
12 thang 5 nam 2021 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP

I. THONG TIN CHUNG

HO VA T8Nt

Ngay thang nam sinh: ...

S6 Chung minh nhan dan/sé thé Can cude cong dan/sd dinh danh cé nhan:
............ ngay cap........... Noi Cap............

Pia chi thuong tri: S6 nha, thon/dudng phé ......... : Xa/phuong/thi tran ........
Huyén/quan/thi xa............ Tinh/thanh phé.............

M S& DAO NIEM XA NOT: .ottt ettt ettt ee e en s

Thoi gian dong bao hiém x& hoi O tir thang....nam .. dén ...thang.. nam.

Trinh A0 CHUYEN MON:.....ciiiiiie e

T6 Chte X8C NhAN @i,

M4 s6 chizng chi hanh nghé do dac va ban d6 da duoc cap: ............. ngay

CAP. e, Co quan Cap
Il. QUA TRINH CONG TAC THAM GIA HOAT DONG DO DAC VA BAN

Tén d? an, dw an, thiét ké ky dﬁm\é;f';n ol Thas gian
STT | thuat - dw toan nhiém vu do | Noi dung cdng viéc da tham gia - gle

dac va ban db quan thyc | tham gia

: I€n

T6i xin cam doan nodi dung ban khai nay 14 dung su that, néu sai tdi hoan toan chiu
trach nhiém trudc phép luat.

OO ngay... ... thang....nam...... ...
XAC NHAN CUA TO CHUC NGUOI KHAI
(Ghi rd chitc vu, ho, tén; ky va dong dau) (Ky va ghi r6 ho, tén)

Ghi chu:

() Thoi gian dong bao hiém xa hoi tai to chirc xac nhan.

@ T6 chire xac nhan ban khai qué trinh cdng tac caa ca nhan tham gia thuc hién nhiém vu
do dac va ban db tai don vi minh va chiu trach nhiém vé noi dung xac nhan. Truong hop
c4 nhan da cong tac tai nhiéu to chic thi tai mdi to chirc cong tac ca nhan phai c6 mot ban
ké khai dugc xac nhan.
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Miu s6 19
(Ban hanh kem theo Phu luc | Nghi dinh 6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019
cua Chinh phu; duoc sita doi, bo sung bai khoan 4 Dieu 9 Nghi dinh so 22/2023/NP-CP ngay
12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

Trang 1, trang 4

1. Chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 gém 4 trang mdi trang c6 kich thudc 13,5 x 18 cm.
2. Trang 1 va trang 4 in c6 tong mau xanh la ma.
3. Trang 2 va trang 3 mau trang, in hinh trong dong mau vang nhat.



Trang 2 trang 3

19

CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC

VA BAN PO
Hang:......
So: XXX-
b
Anh 4x6 Chir ky
C|
(Péng déu néi cua dll’(_)’C

cap chung chi

Ho va tén:

Dia chi thuong
trl.

S6 Chirg minh nhan dan/sé thé Can
cude cong dan/sd dinh danh ¢ nhén:
............ ngay cap........... Noi

Hinh thirc ching chi: (cAp méi, cap doi,
cap lai, gia han). ’
Chting chi c6 gia tri dén ngay......

Noi dung dwge hanh nghé do dac va ban
do:

e A A A N VR
S A
NSNS
S gt 3
NBZST L oo

......... ! iggdy .....fhdng... LHam... ... ...
THU TRUONG CO QUAN

(Chikc vu, ky, ho tén, déng ddu)
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Mau s6 20
(Ban hanh kem theo Phu luc | Nghi dinh so 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3
nam 2019 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP/CAP NHAT
KIEN THUC CHUYEN MON

Lo HO VA TN s

2. Trinh A0 ChUYEN MON: ...eviiiiii i e

3. Thoi gian c6 kinh nghiém nghé nghiép @ (bao nhiéu nam, thang): ................

4. D0N Vi CONG tAC (NEU CO): ovvrrvrvererresreeessiereesieteses st s s tese st enes s seneesens

5. M& s chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 da du:c_)’c CAP: ..vveeervnnnnen. NQAY
CAP. e, Co quan cap:. . .

6. Qua trinh hoat dong chuyén mon hoac cap nhat klen thu:c vé do dac va ban do

Thoi gian
hanh nghé/cap nhat Pon vi cong tac/
kién thirc do dac Hoat dong doc 1ap
va ban do (Ghi rd tén don vi,

(Ttr thang, ndm dén | s6 dién thoai lién hé)

thang, nam)

Noi dung hanh nghé/
cap nhét Kién thirc

do dac va ban d6 Ghicha

(Ghi 10 Iinh vuc, chirc danh

hanh nghé do dac va ban dd)

Toi1 xin cam doan ndi dung ban khai nay la ding sy that, néu sai t61 hoan toan chiu
trach nhiém./.

o ngay........ thang... nam... ........
XAC NHAN CUA TO CHUC QUAN LY NGUOI KHAI
TRUC TIEP (néu co) (Ky,ho tén)

(Chike vu, ky tén, déng dau)

Ghi cha:
(1) Tinh theo thoi gian lam viéc sau khi c6 bang cip chuyén mén dau tién.
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