UBND THANH PHO HANOI  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
HANH CHINH CONG

S6: 1094QD-TTPVHCC Ha NGi, ngay 24 thang 7 nim 2025

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét tha tuc
hanh chinh linh vuc quan ly cong san thugc tham quyén giai quyét caa
Sé¢ Tai chinh va UBND cép x trén dia ban thanh phé Ha Néi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chizc Chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phui vé
Kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phu vé sita doi, bo sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phui Sika d6i, bé sung mét sé diéu cua cac Nghy dinh ¢é lién quan dén kiém soét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phi vé
viéc thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mgt cua, mot cua lién théng tai Bo
phan Mgt cia va Cong Dich vy cong quoc gia;

Can cir Nghi quyét sé 66/NQ-CP ngay 26/3/2025 cua Chinh phai vé Chuong
trinh cat gidm, don gian hoa thii tuc hanh chinh lién quan dén hoat déng san xudt,
kinh doanh nam 2025 va 2026;

Can cir Quyér dinh s6 63/2024/QD-UBND ngay 24/10/2024 ciia UBND
Thanh pho guy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua Trung
tdm Phyc vu hanh chinh cong Thanh pho;

Can cir Quyét dinh s 897/0P-TTPVHCC ngay 24/6/2025 ciia Gidm doc
Trung tdm phyuc vu hanh chinh cong thanh pho Ha Ngi vé viéc cong bé Danh muc
TTHC (TTHC) linh vuec Tai chinh (bao gém cac TTHC thuc hién theo Ngh; quyét
66/NQ-CP ngay 26/03/2025 va TTHC phan luéng “Lan xanh”) thuéc pham vi
chitc ning quan Iy ciia UBND thanh phé Ha Ngi;

Can cir Quyét dinh s 951/0D-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ciia Gidm doc
Trung tdm phyc vu hanh chinh cong thanh pho Ha Ngi vé viéc cong bé Danh muc
thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo sung trong linh vuc quan 1y cong san, tai
chinh dat dai; linh vuc thanh 1dp va hoat déng cua hg kinh doanh, linh vuc thanh
ldp va hoat dong cia té hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa té hop tac thuge
pham vi chize ning quan Iy ciia UBND thanh phé Ha Néi;
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Can cir Quyét dinh sé 1716/0P-UBND ngay 25/03/2025 cia Cha tich
UBND thanh phé Ha Ngi vé viéc iy quyén cho Gidm doc Trung tam phuc vu hanh
chinh cong Thanh phé thic hién Phé duyét quy trinh ngi bg gidi quyet thii tuc
hanh chinh; Phé duyér quy trinh dién tur giai quyét thu tuc hanh chinh; Phé duyét
phwong dn tdi cau tric quy trinh gidi quyét thi tuc hanh chinh; Phé duyét quy
trinh dién tik thuc hién thu tuc hanh chinh ngi bé thuge pham vi quan ly ciza UBND
Thanh pho;

Theo dé ngh; cia Gidm doc Sé Tai chinh tai Van ban sé 8518 /STC-QLCS
ngay 16/7/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi b, quy trinh di¢n
tu giai quyet 02 thu tuc hanh chinh linh vuc quan ly cdng san thugc tham quyén
giai quyét cua So Tai chinh va UBND cép x4 trén dia ban thanh ph Ha Noi

(Chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. S Tai chinh chi tri, phéi hop véi Trung thm Phuc vy Hanh chinh
cong va cac ca nhan, to chie co lién quan dé thiét lap quy trinh dién tir giai quyét
d6i véi cac tha tuc hanh chinh 18n Hé thong thng tin giai quyét thia tuc hanh chinh
dam bao quy dinh cua phép luat.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. S&, ban, nganh Thanh pho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Thanh phd; UBND x3, phuong va cac to chic, ca nhan cé lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.,

Noi nhgn: 4~ GIAM DOC
- Nhu biéu 4;
- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP;
- Bo Tai chinh;
- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phé;
- Cong Théng tin dién tir Thanh phd;
- Trung tdm PVHCC: Gb, PGD;
cac phong HCQT, TCT, KSTTHC;
- Luu: VT, S6 TC, TTPVHCC.

Cu Ngoc Trang



Phu luc

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH LINH VU'C QUAN LY CONG SAN THUQC
PHAM VI CHUC NANG GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH VA UBND
CAP XA TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /094/0D - TTPVHCC ngay 24thdng 7ndm 2025
cua Gidm doc Trung tdm phyuc v hanh chinh cdng Thanh phd)

A. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ - QUY TRINH PIEN TU GIAI
QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC QUAN LY CONG SAN
THUQC PHAM VI CHUC NANG GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH VA
UBND CAP XA TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI

STT Tén quy trinh ngi bd, quy trinh dién ti Ky hiéu

I | Quy trinh ni b, quy trinh di¢n tir thugc pham vi chire nang giai
quyet caa Sé Tai chinh Ha Noi

Tham dinh, phé duyét, diéu chinh, bd sung ké hoach

quan 1y, khai thac nha, dat QTS-QLCS-01

Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tir thugc pham vi chirc nang giai
B | quyét S¢ Tai chinh Ha Ngi va UBND cap xa (Thuc hién 02 cap: Cap
Thanh pho va cap xa)

Quyét dinh xéc 1ap quyén so hiru toan dan doi véi tai

san la di san khong c6 ngudi thira ké QTLT-QLCS-01

B. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU
TUC HANH CHINH LINH VU'C QUAN LY CONG SAN THUQC PHAM VI
CHUC NANG GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH VA UBND CAP XA
TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI.

I. Quy trinh: Tham dinh, phé duyét, diéu chinh, b6 sung ké hoach quan
ly, khai thac nha, dat (QTS-QLCS-01).

1. Co so phap ly:

- Luét Quan ly, sir dung tai san céng ngay 21/6/2017; Luat stra d6i, bo sung
mot s6 diéu cua Luat Chirng khoan, Luat Ké toan, Luat Kiém toan doc 1ap, Luat
Ngén sach nha nudc, Luat Quan 1y, sir dung tai san cong, Luat Quan ly thué, Luat
Thué thu nhap ca nhan, Luat Dy trir qudc gia, Luat Xu ly vi pham hanh chinh
ngay 29/11/2024; Luat stra doi, bo sung mot sé diéu caa Luat Pau thau, Luat Pau
tu theo phuong thirc d6i tac cong tu, Luat Hai quan, Luat Thué gié trj gia tang,
Luat thué xuat khau, thué nhap khéu, Luat Dau tu, Luat Pau tu cong, Luat Quan
ly, str dung tai san céng ngay 25/6/2025.
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- Nghi dinh sé 108/2024/ND-CP ngay 23/8/2024 cua Chinh phu quy dinh
viéc quan ly, st dung va khai thac nha, dat 1a tai san cong khdng sir dung vao muc
dich dé & giao cho td chuc ¢6 chire ning quan 1y, kinh doanh nha dia phwong quan
ly, khai thac.

2. Thanh phan h so:

STT Tén hd so Bin sao/ S6 lwgng
ban chinh

Ké hoach quan Iy, khai thac
nha, dat hang nam theo Mau
so 01 ban hanh kém theo

. ; i 01
1| Nghi dinh sé 108/2024/ND- Ban chinh
CP ngay 23/8/2024 cua
Chinh phu
Van bany kién coa co quan
2 | quan ly cap trén cia to chuc Ban chinh 01

quan ly, kinh doanh nha

3. Céch thikc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC:

STT Cach thiic ngp, nhan két qua Dia chi cu thé

Tryc tiép tai Trung tam PVHCC Thanh
1 pho/biém phuc vy hanh chinh cong (Theo thong
béo cua cap c6 tham quyen)

2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich

Tryc tuyén qua Cong dich vu cdng qudc gia
(http://dichvucong.gov.vn)

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1& phi, mirc dd cung cip dich vu cong
truc tuyén:

Cung cap

. . . Mic thu . A
Thoi gian giai quyét s 5 dich vu cong
gian giat quy (DVT: Viét Nam dong) truc tuyén

Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi

21 ngay, ké tur
ngay So¢ Tai Khong Khong Mot phan
chinh nhan dugc quy dinh | quy dinh i
day du ho so
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5. Cac biéu miu trong Giai quyét TTHC:

STT Tén bidu mau Co sé phap ly

Mau s6 01 ban hanh kem theo
. o L . ... | Nghi dinh so6 108/2024/ND-

1 Ké hOE}Ch guan ly, khai thac nha, dat CP ngay 23/8/2024 cua Chinh
phu

MAu s6 01: Ké hoach quan ly, khai thac nha, dat

I. KET QUA THUC HIEN CUA NAM TRUOC NAM LAP KE
HOACH

1. Nha, dat duoc giao quan 1y, khai thac

Dién tich (m?)

S6 thir tw | Nim | Nim

o | Plachi | a ddt, | xay |dwavao| .. | Sanxay | Sansir| Ghi
nha, dat| ., .3 . Dat .| dung | chad
to' ban do | dung |swr dung dung nha nha

2. Dién tich nha, dat bo tri cho cac co quan, t6 chuc, don vi sir dung tam

3. Dién tich nha, dat tam quan 1y trong thoi gian cho thuc hién xtr 1y: ...m2,

4. Dién tich nha (gan véi quyén sir dung dat) cho thué:............ m?,

5. S0 tién thu dugc tir khai thac nha, dat va s6 tién thu dugc do lap dit cong
trinh vién thong trén nha, dat: .......... dong.

6. S tién con ng dong (néu cd):............ dong

7. S tién ndp ngan sach nha nudc:............. ddng; trong do:

a) Tién thué dat:...
b) Céc khoan thué, phi, 1¢ phi:...
c) Nghia vu tai chinh khac:...
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8. Su tuan thu phap luat va Hop dong thué nha cta té chuc, ca nhan thué
nha.
9. Noi dung khac c6 lién quan (néu c6).
II. UOC TiNH KET QUA THUC HIEN CUA NAM LAP KE HOACH
(Lap theo cac ndi dung néu tai Muc I néu trén).
I1I. KE HOACH QUAN LY, KHAI THAC NHA, PAT NAM....!

1. Nha, dat duoc giao quan ly, khai thac (theo mau biéu tai diém 1 muc I
néu trén); gom:

a) Nha, dat da duogc giao.
b) Du kién ting, giam quy nha, dat duoc giao.

2. Dién tich nha, dat du kién b tri cho cac co quan, t6 chirc, don vi stir dung

3. Dién tich nha, dat du kién tam quan 1y trong thoi gian chd thuc hién xur

ly: ...... m?,

4. Dién tich nha du kién cho thué: ....... m?; trong do:
a) Dién tich nha dang trong thoi han thué: ........ m?;
b) Dién tich nha gia han thoi gian cho thué: ........ m2;
¢) Dién tich nha cho thué moi:.......m2,

5. Phuong thirc cho thué (ghi cu thé: niém yét gid/dau gia).

6. Du kién s tién thu duoc tir khai thac nha, dat va s6 tién thu duge do lap
dat cong trinh vién thong trén nha, dat:............ dong.

7. Dy kién s6 tién ndp ngan sach nha nude: ............... dong; trong do:
a) Tién thué dat:...

b) Céc khoan thué, phi, 1¢ phi:...

c) Nghia vu tai chinh khac:...

8. Ké hoach thu hdi no dong (néu co).

9. N1 dung khac ¢o lién quan (néu o).

NGUOI bPUNG DPAU/NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC QUAN LY, KINH DOANH NHA

(Ky, ghi ré ho tén va déng ddu)

! Ghi theo ndm sau nam 1ap ké hOaCh (vi du nam 1ap ké hoach 1a nam 2024 thi ghi
“Keé hoach quan ly, khai thac nha, dat nam 2025).



6. Quy trinh giai quyét:

Tén Pon vi/nguwoi thuc Nbi dung cona viac Theoi gian giai
buéc hién o1 dung cong vie quyét thi da
Kiém tra va xem xét tinh chinh
xac, day du cua hd so:
- Truong hop hd so chua day
du, chinh xac hoac khdng thudc
Busc 1 tham quyén giai quyét theo quy
. dinh: théng bao, néu rd noi
TIEp | Trung tam PVHCC dung, 1y do va huéng dan cu
nha? N0 | Thanh phé/biém phuc | thé, diy du trong mot I1an 1, ngay lam viéc
Scc;]’u;g;l vu hanh chinh cong - Néu ho so cua to chuc, ca
hd so nhan day du, dung quy dinh thi
tiep nhan va luan chuyén den
So Tai chinh (Lanh dao phong
QLCS hoac Lanh dao phong
PKKD va TCDN) dé giai quyét
theo quy dinh
Bugc 2 Phén cong cho Cong chuc
Egﬁn Iﬁggg Sgr?hpgsg ?of%lags phong QLCS hozc Cong chic Yangay lam viéc
thu g/ DKKD vi TCDN Egzﬁg PKKD va TCDN thu ly
ho so
- Tham muu Lanh dao So ky
Budéc 3 van ban moi hop tdi cac co
T4 | Cong chuc phong quan co lién quan
chuc | QLCS hodc Cong chuc | - T§ chirc hop véi cac co quan 04 ng.ély lam
tham | phong BKKD va c6 lién quan dé tham dinh sy vige
dinh sy | TCDN phl hop caa ndi dung ké hoach
phu hop quan 1y, khai thac nha, dat cua
t6 chuc quan ly, kinh doanh nha
Budc 4 Tong hop y kién tai cudc hop,
Xin y tham muy Lanh dao Sé co6 van
ién | Cong chicphong | Pan gui So Xay dung, 3o Fong
cic co | QLCS hoic Cong chuc | N9NIEp va Moi truong, S6QUY | g2 ngay [am
quan, | phong DKKD va ho%ch va If_len trac, Thu§ thanh~ viéc
don vi | TCDN pho Ha Noi, UBND phu:opg, Xa
lién va céc co quan, don Vl,kh_qc co
quan lién quan dé nghi cho y kién ve
noi dung ké hoach quan ly, khai
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thac nha, dat cua to chuc quan
ly, kinh doanh nha

Bude 5 Tong hop y kién cua ca

., A , \ ong ho €N cua cac co
Ba9 cao | LOng Chu? phgng . | quan, don vi, tham muu Lanh N

1anh | QLCS hoac Cong chuc da0 S& phé duvat To trinh ba 14 ngay lam

;| phong DKKD va 20 50 pne Cuyet To lrinh bao vige

daoSo | P c4o UBND Thanh phé xem xét, '

phe TCDN A A

- phé duyét.

duyét

Budc 6 - Hoan thién hd so, phat hanh

Hoan van ban.
thién hd | Cong chuc phong - Luu trit ho so, ket qua giai

s0, 1113 th_‘CS ]goac Con‘g chuc | quyet o , B 14 ngay 1am viéc
tritho | phong DKKD va - Chuyen hé so, két qua giai

50, ket TCDN quyet TTHC ban giay vé Trung
qua gial tam PVHCC/Piém phuc vu

quyet hanh chinh cong
Buac 7 - Tra két qua truc tiép hoic qua

Tra két
qua

Trung tam Phuc vu
Hanh chinh céng

Dich vu buu chinh (néu c6 ding
ky)

Gio hanh chinh

7. Trach nhiém tra ho so, két qua giai quyét va hru trir ho so TTHC:

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra hd so, tra két qua

Tra ho so, két qua giai
quyéet TTHC ban giay

- Chuyén ho so, két qua giai
quyét TTHC ban giay vé
Trung tam PVHCC/DPiém
phuc vu hanh chinh céng
dam bao thoi han tra két qua.
- Tra két qua giai quyét
TTHC ban dién tir trén Cong
Dich vu c6ng quéc gia

I1. Quyét dinh x&c 1ap quyén sé hiru toan dan ddi véi tai san la di san

khong c6 ngudi thira ké (Thue hién 02 cAp: Cap Thanh pho va cip xa)
(QTLT-QLCS-01).

1. Co sé phap ly:

- Luét Quan ly, sir dung tai san céng ngay 21/6/2017; Luat stra d6i, bo sung

mot sb diéu caa Luat Chung khoan, Luat Ké toan, Luat Kiém toan doc lap, Luat
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Ngan sach nha nudc, Luat Quan ly, su dung tai san cong, Luat Quan ly thué, Luat
Thué thu nhap ca nhan, Luat Du trit qudc gia, Luat Xt ly vi pham hanh chinh
ngay 29/11/2024; Luat stra dbi, bd sung mot sé diéu cua Luat Bau thau, Luat Bau
tu theo phuong thurc dbi tac cong tu, Luat Hai quan, Luat Thué gié tri gia tang,
Luat thué xuat khau, thué nhap khau, Luat Pau tu, Luat Dau tu cong, Luat Quan
ly, str dung tai san cdng ngay 25/6/2025.

- Nghi dinh sé 77/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 caa Chinh phu quy dinh
tham quyén, thu tuc xac 1ap quyén s& hitu toan dan veé tai san va xt Iy di voi tai
san dugc Xac 1ap quyén so hitu toan dan.

- Nghi dinh sé 125/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cép trong linh vuc quan
1y nha nuéc cua Bo Tai chinh.

2. Thanh phan ho so:

Ban sao/

an ho S6 lwon
STT Tén ho so ban chinh DNg

Béo cdo qua trinh m¢ thura ké

: an chi 01
ddi véi di san Ban chinh

Bang ké chung loai, s6 luong,
khéi luong, hién trang cua di
san, gia tri (néu c6 thong tin
vé gia tri)

Ban chinh 01

Cac ho so, tai lidu lién quan
dén qua trinh mo thira ké, van
ban tir chdi quyén huodng di

3 san, ban an hoac quyét dinh Ban sao 01
cua Toa an xac dinh nguoi
khong duoc quyen huong di
san thira ké (néu co)

3. Céch thire, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC:
STT Céch thirc ndp, nhan két qua Dia chi cu thé
Tryc tiép tai Trung tim PVHCC Thanh

1 | phd/biém phuc vu hanh chinh cng cap xa noi
mo thua ke

2 Thong qua dich vy buu chinh cong ich

Truc tuyén qua Cong dich vu cdng qudc gia
(http://dichvucong.gov.vn)

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1& phi, mirc dd cung cip dich vu cong
truc tuyén:



Mc thu Cung cap
&i gian giai quyé w . dich vu con
Thoi gian giai quyét (DVT: Viét Nam ding) 'Eru’c '?uyéng
4.1. Trwong hop xac dinh thyc hién cap Thanh phé:
20,5 ngay, ke tir Khén 5 ,
5 A 2o A g Khong At
ngay nhan di ho uydinh | quydinh | O P
: quy dl quy dl
so theo quy dinh
4.2. Truong hep xac dinh thuc hién cap xa:
15,5 ngay, ké tur Khén A :
R ADEN g | KhONg | st phin
ngay nhan du.ho quy dlnh quy dlnh oLp
so theo quy dinh

5. Cac biéu mau trong Giai quyét TTHC: Khong quy dinh

STT

Tén biéu mau

Co sé phap Iy

6. Quy trinh giai quyét:

Tén bwoc

Pon vi/ngwoi thuc
hién

No6i dung cbng viéc

Theoti gian giai
quyet toi da

6.1. Truong hop xac dinh thuc hién cap Thanh pho:

Buoc 1
Tiép nhan
ho so, luan
chuyen ho

SO

Trung tam PVHCC
Thanh phé/biém
phuc vu hanh
chinh céng cap xa
noi mé thira ké

Kiém tra va xem xét tinh chinh
xac, day du caa ho so:

- Truong hop hd so chua day
du, chinh xac hoac khdng thudc
tham quyén giai quyét theo quy
dinh: théng bao, néu ré noi
dung, 1y do va huéng dan cu
thé, day du trong mot lan

- Néu ho so cua to chirc, ca
nhan day du, dung quy dinh thi
tiép nhan va chuyén dén UBND
cap xa noi mé thura ké (L&nh
dao co quan chuyén mén duoc
UBND cap x& giao thuc hién)

Thuc hién tiép
nhan va luan
chuyén trong ¥
ngay lam viéc




Bu6c2 | Lanh dao UBND
Phan cong | cap xa/Lanh dao co | Phan cong cho Cong chuc co
thy ly tai | gquan chuyén mon | quan chuyén mon dugc UBND | %2 ngay lam viéc
UBND cap | dwoc UBND cap cap xa giao nhiém vu
X3 Xa giao thuc hién
Buoc 3 R ) R o
. x| €ong chuc co quan | Lap To trinh bao cao UBND
Thuly _ho chuyén mon dugc | cap xa va tham muu van ban 4,5 ngay lam
sofal | UBND c4p x4 giao | caa UBND c4p xa gii So Tai viéc
UBND ¢ap | phism vy chinh
xa
Budc 4 ..
o Lanh dao Sé Tai
Phan cong | ¢hinh/Lanh dao Phan cong cho Cdng chiic 14 nodv [Am vic
thulytai | hhong Quan Iy phong Quan ly cong san gay ;
SoTal | cang san
chinh
Tham muu lanh dao So Tai
Budc 5 chinh bao céo Chu tich UBND
Thu ly hd | €ong chirc phong | Thanh pho quyét dinh xac 1ap 4,5 ngay lam
so tai S | Quan ly cong san | quyen so hitu toan dan doi véi Viéc
Tai chinh tai san la di san khong c6 nguoi
thira ke
Budc 6
Phan Cﬁng Lanh dao Van Phan cén ~ , .
MOk N g cho Cong chic Van |, '\ s s
thu Iy tai | Pong UBND 1 o UBND Thanh phé /2 ngay lam viec
UBND Thanh pho
Thanh phd
Budc 7
Tgla“;]@‘;u Trinh Chu tich UBND Thanh
an nhan A r < Je A, 4 Z A A
Py Cong churc van pho quyet dinh xac lap quyeén N
Quyet dinh | hhong UBND s hitu toan dan déi véi taisan | O° ”\?i"’}g lam
Xhaf '%tlg;nd Thanh phé 1 di san khong c6 ngudi thira ©
uu i ké
dan ve¢ tai
san
Budc 8 A , - Hoan thién hd so, phat hanh
o Cong chtrc van vin ban 1/2 naav 12
Hoan thién | phong UBND T ’ ngay lam
h("} so, luu Thanh phé) - Luu trir ho SO, ket qua glal viec

trit ho so,

quyét
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ket qua giai
quyet

Budc 9
Tra két qua

Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh céng

- Tra két qua tryc tiép hosc qua
Dich vu buu chinh (néu c¢6 dang
ky)

Gio hanh chinh

6.2. Truong

hop xac dinh thuc hién cap xa

Kiém tra va xem xét tinh chinh
xac, day du caa ho so:

- Truong hop hd so chua day
du, chl'nh‘xéc hogc khong thuge
tham quyeén giai quyeét theo quy

Budc 1 > o,
o H]l;rr]]% tarr% /F;)\i/;mCC dinh: thdng bao, néu rd noi Thyc hi¢n tiep
Tiepnhan | aem B dung, 1y do va huéng din cu | nhan va luan
2?]50’3 rlluk?P Ehf h cong cip xa | e day dit trong mat lan chuyén trong %4
(& 0 , | , N > ‘A
ﬁo noi mé thira ké - Néu ho so cua to chuc, ca ngay lam viéc
nhan déy du, ding quy dinh thi
tiep nhan va chuyén dén UBND
cap xa (Lanh dao co quan
chuyén moén dugc UBND cap
xa giao thuc hién)
Budc 2
Phan cong | Lanh dao co quan A A A .
thu Iy tai co | chuyén mon durgc Phan congﬂcho E:ong chuc co s
' - UBND cip xa giao quan S:hl}yen mon duoc UBND | % ngay lam viéc
cﬂllj;ré]n thuc hien cap xa giao nhiém vu
mon
Buoc 3
Thu ly hé | Cong chiic co quan | Lap To trinh bao cao Chu tich
so tai co | chuyén mon dwoc | UBND cap xa ban hanh Quyet | 4,5 ngay lam
quan UBND cap xa giao | dinh xac lap s¢ hiru toan dan ve Viéc
chuyén | nhiémvy tai san
mon
Buoc 4
an co Lanh dao Van A A A s
F;Eanl F?nig ohong UBND chp Phgn cong cho (,:ong~ chac Van |, 4, ngdy 1am viéc
UBLIl\IIg caép i phong UBND cép xa -

Xa
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Budoc 5
Tham muu )
ban hanh | Phan cong cho Trinh Cha tich UBND cap xa
Quyét dinh | Cong chuc Van quyet dinh xac 1p quyen so 9,5 ngay lam
xéc lap s¢ | phong UBND cap | hiru toan dan doi véi tai san la Viéc
hitu toan | Xa di san khong c6 nguoi thua ké
dan vé tai
san
Budc 6
s i - Hoan thién hd so, phat hanh
Hoan thién | cang chire van i ban. P
ho so, luu \ £ | van ban. M A
> SY phong UBND cap o o Y2 ngay lam viéc
tri ho so, | y5 - Luu trir ho so, ket qua giai
ket qua giai quyet
quyeét
, 3 - Tra két qua truc tiép hoic qua
Bu6c 7 | Piém Phuc vu ) ; AP s .
Tra két qua | Hanh chinh cong E;;:h vu buu chinh (n€u ¢6 dang | Gio hanh chinh

7. Trach nhiém tra ho so, két qua giai quyét va hru trir ho so TTHC:

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra hd so, tra két qua

Tra ho so, két qua giai
quyet TTHC ban giay

- Chuyén ho so, két qua giai
quyét TTHC ban gidy vé
Trung thm PVHCC/Diém
phuc vu hanh chinh céng
dam bao thai han tra két qua.
- Tra két qua giai quyét
TTHC ban dién tir trén Cong
Dich vu c6ng quéc gia
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