ANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO NONG
NGHIEP VA MOI TRUONG THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh sé 1105/0P-TTPVHCC ngay 25/7/2025
ciia Gidm doc Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng thanh pho Ha Ngi)

A. DANH MUC CAC QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH BIEN TU GIAl
QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET
CUA CAP TINH (04 QT)

STT

Tén Quy trinh ndi bo

Ky hiéu

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAl
QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN NHAN DAN
THANH PHO HA NOI

Linh vue Khoa hgc va cong nghé

01 | 01

Cong nhan vang néng nghiép tng dung cao (1.011647)

QT-01

QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH DIEN TU GIAI
QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
THANH PHO HA NOI

Linh vuc Nong nghiép

02 | 01

Cong nhan doanh nghiép néng nghiép rng dung cdng nghé cao
(1.003388)

QT-02

03 | 02

Cdng nhan lai doanh nghiép ndng nghiép trng dung céng nghé
cao (1.003371)

QT-03

04 | 03

Phé duyét Ké hoach Khuyén néng dia phuwong (1.003618)

QT-04

B. DANH MUC CAC QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH DIEN TU GIAI
QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA CAP XA TREN PIA BAN THANH PHO HA NQI (01QT)

STT Tén Quy trinh ngi b Ky hiéu
* Linh vuc Nong nghiép
Phé duyét Ké hoach Khuyén noéng dia phuong (cip x4)
051 01 11 003596) QT-05
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Phu luc 11

NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU
TUC HANH CHINH LINH VU'C KHOA HQC VA CONG NGHE, NONG
NGHIEP THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO

NONG NGHIEP VA MOI TRUONG THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh sé 1105/0D-TTPVHCC ngay 25/7/2025
ciia Gidm doc Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thanh pho Ha Ngi)

A. DANH MUC CAC QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH DPIEN TU GIAl
QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA CAP TINH.

I. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAl QUYET THU TUC
HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN
DAN THANH PHO HA NOI

01. Cong nhan viung néng nghiép irng dung cao (1.011647) - (QT-01)

1 Muc dich
Quy dinh cach thtrc, ndi dung, trinh ty thuyc hién thu tuc cong nhan vung
nong nghi¢p trng dung cao

2 Pham vi
Ap dung doi v6i To6 chac (doanh nghiép, hop tac x4, lién hiép hop tac xa)
lién quan dén hoat dong cong nhan ving nong nghiép tng dung cong nghé
cao tai Viét Nam; Can bd, cong chitc S& Nong nghiép va Méi truong Ha Noi;
cac sO, nganh c6 lién quan; Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd Ha
Noi.

3 N§i dung quy trinh

3.1 | Co s¢ phaply

- Quyét dinh 66/2015/QD-TTg ngay 25/12/2015 cua Thi tuéng Chinh phu
quy dinh tiéu chi, tham quyén, trinh tu, thii tuc céng nhan viing néng nghiép
ung dung céng nghé cao;

- Quyét dinh s6 1597/QD-BNNMT ngay 23/5/2025 cua Bo Nong nghiép va
M6i trudng vé viéc cong bd chuan hoa thi tuc hanh chinh linh vuc khoa hoc va
cong ngh¢, néng nghiép thuoc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua Bo
Nong nghiép va Moi trudng (sau ddy goi tat 1a Quyét dinh sé 1597/0P-
BNNMT ngay 23/5/2025 cua Bé N6ng nghiép va Mai trirong);

- Quyét dinh s6 16/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 ciia Uy ban nhan dan
thanh phé Ha Noi vé viée quy dinh chtrc ndng, nhi¢ém vy, quyén han va co
ciu t6 chirc ciia S& Nong nghiép va Moi truong thanh phd Ha Noi (sau ddy
viét tat la Quyét dinh so 16/12025/0P-UBND ngay 28/02/2025 ciia Uy ban
nhan dan thanh pho Ha Néi);

- Quyét dinh s6 135/QD-SNNMT ngay 14/3/2025 ciia Sé Nong nghiép va
Moi truong Ha Noi vé viéc quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han cac
phong va twong duong thudc S& Nong nghiép va Mai truong thanh phd Ha
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Noi (sau day goi tat la Quyét dinh so 135/0D-SNNMT ngay 14/3/2025 ngay
14/3/2025 ciia S¢ Nong nghiép va Méi triwong thanh pho Ha Noi);

- Quyét dinh s6 955/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tim phuc vu
hanh chinh cong vé viéc cong bd Danh muyc thi tuc hanh chinh linh vuc
Khoa hoc va Cong nghé¢, Nong nghi¢p thudc pham vi chirc ndng quan 1y nha
nuéc ciia S& Nong nghiép va Moi truong thanh phd Ha Noi (sau ddy goi tdt
la Quyét dinh s6 955/0P-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh phé Ha Néi)

32 | Thanh phin hd so Ban ) Ban
chinh | sao
| DBon dé nghi céng nhan viing néng nghiép tng dung cong «
nghé cao
Thuyét minh ving néng nghiép ung dung cdng nghé cao dap
- | &ing cAc tiéu chi quy dinh tai Piéu 2 Quyét dinh 66/2015/QP- | X

TTg ngay 25/12/2015 cua Thu tuéng Chinh phu.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo hd so gbe

3.4 | Thoi gian xir ly
- Trudng hop hd so hop 1&: 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so.
- Truong hop hd so phai thuc hién bd sung, hoan thién ho so: 60 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan duogc ho so.

3.5 | Cach thirc nhan hd so va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noi.
- Thdng qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cia Thu tuéng Chinh
pht, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua ay quyén theo quy
dinh cua phap luat;
- Tryuc tuyén trén Cong Dich vu cdng quéc gia: Toan trinh.

3.6 | L& phi: Khéng

3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian BleAu ma}”

ket qua

B1 | Nop ho so: T6 chuc dau Gio hanh | Theo myc 3.2
1. Déi voi thanh phan hd | méi ving néng chinh
so yéu cdu la ban chinh | nghiéptng | (Truong hop
(muc 3.2): C6 thé Iya| dungcong nop hd so
chon hinh thtrc nop hd so nghé cao truc tiép)
truc tiép/truc tuyén thong | (doanh nghiép,
qua ky sé hoic qua dich | hop tac x4, lién
vu buu chinh. hiép hop tac




2.Luva chon hinh thuc xa)
nhan két qua: Truc

tiép/truc tuyén/buu chinh.

3. Nop phi/lé phi tham

dinh online (néu cé quy

dinh)

B2 |- Tiép nhan hd so va hen | Trung tam Gio hanh | -Gidy tiép
ngay tra két qua. Phuc vy hanh chinh nhan hd so va
- Chuyén hd so vé S¢| chinhcong | (Tidpnhanva |hen tra két
Néng nghiép va Mai chuyén hé so | qua;
trudng. trong ngay | -Phiéu  kiém

lam viéc hogc | soat qué trinh
sang ngay | giai quyét hd
lam viéc tiép | so.
theo trong
truong hop
tiép nhdn ho
so sau 15h)

B3 | Chuyén hd so vé phong | Lanh dao So 0lngay | Phiéu  kiém
Chinh sach Néng nghiép lam viéc soat qua trinh
va Méi truong. giai quyét ho

SO.
B4 | Phan cong thu ly hd so Lanh dao 0lngady |Phiéu  kiém
phong Chinh lam viéc S04t qué trinh
sach Nong giai quyét hod
nghi¢p va Moi S0.
truong

B5 |- Kiém traho so: T6 tham dinh 01ngay |- Van ban yéu
Yéu cdu bd sung, hoan lam viéc cau bo sung ho
thién hd so hodc tir chéi so  hoic vin
xtr Iy ho so. ban tir chéi xur
Thoi gian hoan thi¢n va ly ho so
nép bod sung hd so: 39 Chuyen vién 17 ngay (tﬂi—’@ng q hgp
ngay lam viéc. Sau thoi Iam viec khong du dicu

gian 30 ngay lam viéc
chua nhan duogc hd so bd
sung hd so, S& Nong

kién);
- Bién ban hop;
- B4o c4o thim
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nghiép va Mbi truong tr |  Lanh dao 02ngay  |dinh ho so;
chéi xir 1y ho so. phong Chinh lamviéc |- To trinh kém
- Thanh 14p t6 chuc thim |  sach Néng theo Dy thao
dinh; T6 chic hop tham | nghiép va Mai Quyét  dinh
dinh hd so va kiém tra truong cdng nhan ving
thuc té; trinh Uy ban nhan nong  nghiép
dan Thanh phd phé duy€t | [ anh dao S¢ 03ngay [ang dung cong
Quyét dinh quyét dinh lam viéc  [nghé cao;

cong nhan ving ndng . -Phiéu  kiém
nghiép tng dung coOng soat qué trinh
nghé cao. Truong hop giai quyét hd
khong du kién kién thong SO.

béo bang vin ban va néu

rd ly do.

B6 |Quyét dinh cong nhan| Uy bannhan 05ngay | Quyét  dinh

hodc théng béo Iy do tir | dan Thanh phd lamviéc | cong nhan
chédi cong nhan ving néng Ha Noi vung néng
nghi¢p ung dung cong nghiép ung
nghé cao; dung cong
Chuyén két qua giai quyét nghé cao hoic
TTHC ban dién ta/ban van ban thong
gidy (néu c6 theo yéu cau b4o ly do tur
cua t6 chirc, cong dan) veé chéi cong
Trung tdm phuc vu hanh nhan vung
chinh coéng; ban dién tu nong nghiép
vé S& Nong nghiép va g dung cong
Moi truong ngh¢ cao.
Ha No6i (qua chuyén vién
thu Iy ho so) trén Hé
thdng théng tin giai quyét
TTHC dé theo dbi, tong
hop va Iuu hd so theo quy
dinh.

B7 |Tra két qua giai quyét| Trungtam Giohanh |- Quyét dinh
TTHC (ngay khi nhan ban | Phuc vu hanh chinh cong nhan
giao). chinh cong (Khong tinh | vung néng
Hinh thec tra két qua: vao thoi gian | nghigp  ung
Tryc tiép/Truc tuyén/Buu gidi quyét |dung  cdng
chinh theo yéu cau cua to TTHC) nghé cao hoic

chtrc, cong dan.

van ban thong

bdo ly do tu




choi cong
nhan vung
nong nghiép
ung dung cong
nghé cao.

- S6 theo ddi
hd so.

B8

- Théng ké va theo ddi;
- Luu hd so.

Phong Chinh
sach Nong
nghiép va Méi
truong

Gio hanh
chinh
(Khong tinh
vao thoi gian
gidi quyét
TTHC)

HO so giai
quyét thu tuc
hanh  chinh,
kem theo:
Gidy tiép nhdn
hé so va hen
tra ket
Phiéu kiém
soat qua trinh
gidi quyét ho

qua,

so: Phiéu yéu
cau bé sung,
hodn thién ho
so (néu co);
Phiéu tir choi
tiép nhdn gidi
quyét hé  so
(truong hop tr
chéi tiép nhdn
HS); Phiéu xin
16i va hen lai
ngay tra két
qua  (truong
hop gidi quyét
hé so  cham
muon): In ban
dién tir dé luu
cung h6  so:
cac gidy to
khac co lién
quan.

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh coéng

Gio hanh
chinh
(Khdng tinh

Phiéu tiép
nhan giai
quyét thu tuc




vao thoi gian | hanh  chinh;
gidgi quyét | Bién ban ban

TTHC) giao ho so thu
tuc hanh
chinh; Sé theo
ddi hd so va
cac gidy to
khac c6 lién
quan.

Biéu miu

1. Bon dé nghi c6ng nhan ving ndng nghiép tng dung céng nghé cao (Mau
B1-DCN-BNN quy dinh tai vin ban sé 2613/BNN-KHCN ngay 04/4/2016
cia B Nong nghiép va méi trueong vé viéc hwong dan theee hién Quyét dinh
s6 66/2015/0P-TTg).

2. Thuyét minh viing néng nghiép ng dung cong nghé cao (Mdu B2. TMV-
BNN guy dinh tai vin ban sé 2613/BNN-KHCN ngay 04/4/2016 ciia B6 Néng
nghiép va méi trieong vé viée hwéng dan thyc hién Quyét dinh sé
66/2015/0P-TTQ)

3. Quyét dinh cong nhan ving ndng nghiép tng dung céng nghé cao (Mau
B3. OPCN-BNN quy dinh tai vin ban sé 2613/BNN-KHCN ngay 04/4/2016
cia Bé Nong nghiép va méi trieong vé viéc hwong dan theee hién Quyét dinh
s6 66/2015/0P-TTQ)

4. He thong biu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kem theo thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu
nhi¢m Van phong Chinh phu (Mau so 01-06).
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M4iu B1-PCN-BNN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac
veeeevreneen, NOQY.... thdng..... nam... .....
PON PE NGHI
CONG NHAN VUNG NONG NGHIEP UNG DUNG CONG NGHE CAO
Kinh gwi: S6 Néng nghiép va Méi truong tinh....
Can clr quyét dinh s6 66/2015/QD-TTg, ngay 25/12/2015 cua Thu tudéng Chinh phu
Quy dinh tiéu chi, tham quyén, trinh tu, thu tuc céng nhan ving néng nghiép tng dung
cdng nghé cao, (t&n Doanh nghiép...) dé nghi S& Néng nghiép va Méi truong (tinh ....)
xem xét cdng nhan ving ndng nghiép tng dung cdng nghé cao, cu thé nhu sau:

- SO AN thOL .. e ee e Fax:

2. Tén vung san xuat néng nghiép d& nghi céng nhan ving néng nghiép ung dung
céng nghé cao:
- S6 1uong tO ChEC thUOGC VUNG ....oveeeeeeeeee e
3. H so kém theo gdm:
- Ban Thuyét minh ving san xuat néng nghiép dap tmg du cac Piéu kién khéac theo
quy dinh tai Diéu 2 Quyét dinh s6 66/2015/QB-TTg ngay 25/12/2015 cua Thi tuéng
Chinh phu quy dinh tiéu chi, tham quyén, trinh ty, tha tuc cong nhan ving nong
nghiép tng dung cong nghé cao.
4. Phan cam doan:
Chiing t6i xin cam doan nhitng thong tin trén day la dang va hoan toan chiu trach
nhiém vé céc noi dung da khai trong don d& nghi cong nhan ving ndng nghiép ung
dung cong nghé cao. Néu duoc Chiing nhan viing ndng nghiép tng dung cong nghé
cao, chding toi xin cam két hoat dong diing theo quy dinh cua phap luat, dung noi dung
dé nghi va chiu trach nhiém vé moi hanh vi ciia minh truéc phap luat.
Dé nghi S Nong nghiép va Mbi truong (tinh ....) xem xét va chirng nhan ving nong
nghiép tng dung cong nghé cao (tén ving.......).l.
TO CHUC PAI DIEN
(Ho tén, chiz ky, déng ddu)



MAiu B2 - TMV-BNN
THUYET MINH
VUNG NONG NGHIEP UNG DUNG CONG NGHE CAO

I. THONG TIN CHUNG .
1. Vung ndng nghiép wng dung cong nghé cao dé nghi cong nhan

(Thong tin cu thé ting T chic/ca nhan san xudt kinh doanh thugc ving tai Phu
luc kém theo)

2. Tén t6 chuc dai dién:

- Tén viét tat (néu cd):

- Tén giao dich: bang tiéng nudc ngoai (néu co):

- Bia chi tru so:

- S6 dién thoai: Fax:

- Pai dién doanh nghiép: (Ho vatén)................ chacvu.................

- Linh vuc hoat dong cua doanh nghiép: (Néu tom taz linh viee ding ky hoat dong
cua doanh nghiép)

- Gidy phép ding ky kinh doanh sé:......... , NQAY CAP:............. , Co quan

3. Tén t6 chirc/ca nhan san xuat kinh doanh 2:

- Tén viét tat (néu co):

- Tén giao dich: bang tiéng nudc ngoai (néu co):

- Bia chi tru so:

- S6 dién thoai: Fax:

- Pai dién doanh nghiép: (Ho vatén)................ chacvu.................

- Linh vuc hoat dong cua doanh nghiép: (Néu tom tat linh viee ding ky hoat déng
cua doanh nghiép)

- Gidy phép dang ky kinh doanh sé:............ , NQAY CAp:........... , Co quan

Il. THUYET MINH SU PAP UNG CAC TIEU CHI QUY PINH TAI PIEU
2 QUYET PINH SO 66/2015/QDP-TTg

1. Thuyét minh vé phuong thiic to chirc san xuat va tiéu thy san pham lién két
theo chudi gié tri trong viing, vai cac to chirc dau mdi cua ving 1a doanh nghiép, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa hoat dong trong ving ky hop ddng thuc hién lién két theo
chudi gia tri trong san xuat ndng nghiép caa ving.

(thuyét minh va dwa ra minh chirg san xuat lién két theo chudi gia tri trong
vung)

2. Thuyét minh vé san pham san xuat trong viing
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(thuyét minh vé cac giong cay trong, vadt nudi, giong thiy sdn cé néing sudt, chat
lirong cao va khd ndng chong chiu vuot tréi/San pham néng l1am thiy san c6 gia tri
gia ting, hiéu qua kinh té cao, chat lirong dat tiéu chudn quoc té, khu vuc hodc quoc
gia (Viet GAP) kem theo cac minh chzng)

3. Cdng nghé tng dung trong vung

(néu va mo ta cac cong nghé #ng dung trong sdn xudt tai ving, quy md ng
dung, tinh tién tién cia céng nghé, hiéu qud cua viéc #ng dung cdng nghé trong viéc
nang cao gia tri san phdm, ting ndng sudt lao dgng kém theo cac minh ching)

4. Thuyét minh vé su phd hop véi quy hoach tong thé phat trién san xuat néng
nghiép cua nganh va dia phuong, tinh chuyén canh cua ving san xuit hang hda, tinh
lien vung, lién thira, Diu Kién tu nhién, co so ha tang ky thuat vé giao thong, thay loi
hién tai cua vung

(thuyét minh va dwa ra cdc van ban, gidy to dé minh ching cho viée ddp ing tiéu
chi nay).

5. Thuyét minh vé quy md ving

(néu ré doi tuong sdan Xuat va quy md san xudat vé dién tich doi véi cac san pham
trong trot va nudi thuy sdan; sé lwong dau con doi véi san phdam chan nuéi).

111. TU PANH GIA VA PE NGHI

1. Tw danh gia

(Tw danh gia da dap vmg du cdc tiéu chi quy dinh tai Quyét dinh s6 66/0P-
2015/0P-TTg dé cong nhan viing ndng nghiép ing dung cdng nghé cao hay chwa)

2. Pé nghj

(Néu nhitng d@é nghj vé viéc xem xét cong nhdn)

TO CHUC PAI DIEN BPE NGHI
CONG NHAN
(Ho tén, chir ky, dong dau)
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Phu luc (kém theo thuyét minh):
DANH SACH TO CHUC, CA NHAN SAN XUAT KINH DOANH TRONG

VUNG NONG NGHIEP UNG DUNG CONG NGHE CAO BE NGHI CONG NHAN

1. Tén t6 chuc/ca nhan san xuat kinh doanh 1

- Tén viét tit (néu co):

- Tén giao dich: bang tiéng nudc ngoai (néu co):

- Bia chi tru s6:

- S6 dién thoai: Fax:

- bai dién doanh nghiép: (Ho va tén)............. , chac vu............

- Linh vuc hoat dong cua doanh nghiép: (Néu tém tdt linh vuc ding ky hoat dong
cua doanh nghiép)

- Gidy phép ding ky kinh doanh s&:.................. . Ngay cap:........... , Co quan

2. Tén t6 churc/ca nhan san xuat kinh doanh 2:

- Tén viét tat (néu cd):

- Tén giao dich: bang tiéng nudc ngoai (néu co):

- Bia chi tru so:

- S6 dién thoai: Fax:

- Bai dién doanh nghiép: (Hovatén).................... , chuc vu............

- Linh vuc hoat dong caa doanh nghiép: (Néu tém tdt linh viee dang Ky hoat déng
cua doanh nghiép)
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Méau B3 - QPCN- BNN
(Ban hanh kém theo céng van so /BNN-KHCN ngay .../.../2016 cua Bo
N6ng nghiép va Phat trién ndng thdn)
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA
(TINH/THANH PHO.....) VIET NAM
---------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé:  /QP-UBND ,ngdy thang  nam 20....

QUYET PINH
Codng nhan vung néng nghiép wng dung céng nghé cao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH/THANH PHO....
Can cir Lugt Té chire HPND va UBND s6 ngay 26/11/2003;
Can cit Ludt Cong nghé cao so 21/2008/QH12 ngay 13/11/2008;
Can cir Quyét dinh sé 66/2015/0D-TTg ngay 25/12/2015 cia Thu twéng Chinh phu
quy dinh tiéu chi, tham quyén, trinh te, thi tuc cdng nhédn viing ndng nghiép ing dung
céng nghé cao;
Theo dé nghij ciia S¢ Nong nghiép va Phat trién néng thn

QUYET PINH

Piéu 1. Cong nhan ving ndng nghiép tng dung cong nghé cao....:

S6 luogng co so kinh doanh:......... (cu thé thong tin cia tieng co s6)

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay ... thang .... ndm 20...

Piéu 3: UBND tinh/thanh phé Giam déc so Nong nghiép va Phat trién néng thon,
vung néng nghiép trng dung céng nghé cao thu truong cac don vi lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH
Noi nhan:
- Nhu biéu 3;
- BO NN&PTNT;
-S6 NN&PTNT....;
-S6 KH&DT....;
- S6 Tai chinh...;
- Website
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I1. QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA
MOI TRUONG THANH PHO HA NOI

02. Quy trinh Cong nhan doanh nghi€ép nong nghi€p ng dung cong nghé cao
(1.003388) - (QT- 02)

1

Muc dich

Quy dinh cach thure, nd1 dung, trinh ty thyc hién thu tuc cong nhan doanh nghiép
nong nghiép tng dung cong nghé cao.

Pham vi

Ap dung véi co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan dén hoat dong cong nhin doanh
nghiép nong nghi¢p ung dung cong nghé cao tai Viét Nam; Can bd, cong chic So
NOng nghiép va Moi truong Ha Noi va cac sd, nganh ¢6 lién quan; Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c6ng Thanh phé Ha Noi.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Quyét dinh 19/2018/QD-TTg ngay 19/4/2018 cua Thu tudng Chinh phi quy
dinh tiéu chi, thAm quyén, trinh t, thi tuc cong nhan doanh nghiép nong nghiép
tmg dung cong nghé cao (sau ddy viét tit la Quyét dinh 19/2018/0P-TTg ngay
19/4/2018 cua Thu tuong Chinh phi);

- Quyét dinh s6 379/QD-BNNMT ngay 12/3/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi
truong vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh trong linh vuc Nong nghiép
va Moi truong;

- Quyét dinh s6 1928/QP-UBND ngay 08/4/2025 ctia Uy ban nhan dan thanh
phd Ha Noi vé viéc thong qua phuong an don gian hoa thu tuc hanh chinh thudc
thAm quyén giai quyét cia S& Nong nghiép va Moi trudng thanh phd Ha Nbi
(sau ddy viét tat la Quyét dinh sé 1928/0P-UBND ngdy 08/4/2025 ciia Uy ban
nhan dan thanh pho Ha N§i);

- Quyét dinh s6 1974/QD-UBND ngay 10/4/2025 cta Uy ban nhan dan thanh
phd Ha Noi vé viéc uy quyén cho S& Nong nghiép va Moi truong thanh phd Ha
No1 giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc Khoa hoc, Cong ngh¢, Méi truong;
Khuyén noéng; Thay loi; Kinh té hop tic va Phat trién nong thon; Tai nguyén
nudc; Moi truong; Dia chat va khoang san; Ung phé su ¢b tran dau thudc tham
quyén ctua Uy ban nhan dan Thanh phd (sau ddy viét tat la Quyét dinh so
1974/QB-UBND ngay 10/4/2025 ciia Uy ban nhdn ddn thanh phé Ha Néi);

- Quyét dinh s6 16/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 cia Uy ban nhan dan thanh
phd Ha Noi;

- Quyét dinh sé 135/QD-SNNMT ngay 14/3/2025 cua Sé Nong nghiép va Moi
truong thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh sb 955/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tim phuc vu
hanh chinh céng thanh phd Ha N@i.

3.2

Thanh phan hé so Ban | Ban
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chinh sao

Vin ban dé nghi c¢éng nhan doanh nghiép néng nghiép tng
dung céng nghé cao (theo mau 01 quy dinh tai Phu luc 1 ban
hanh kém theo Quyét dinh sb 19/2018/QD-TTg ngay
19/4/2018);

Gidy chirng nhan diang ky kinh doanh hodc Gidy chirng nhan
dau tu hodc Gidy chung nhan doanh nghiép khoa hoc va cong
nghé doanh nghiép da duoc cap;

Thuyét minh doanh nghiép d& nghi cong nhan doanh nghiép
ndng nghiép ung dung céng nghé cao

Béo c4o Tai chinh cua doanh nghiép 02 nam lién ké trudc khi
dé nghi céng nhan doanh nghiép ndng nghiép cong nghé cao;
ban sao cac hop dong nghién cau, chuyén giao cdng nghé,
mua Vvat tu thiét bi phuc vu doi méi cong nghé, san pham...
cua Doanh nghiép;

Hop dong lao dong, bang cap cua lao dong cé trinh d6 chuyén
mon tir dai hoc tro 1én dang tryc tiép thuc hién nghién cau va
phét trién tai doanh nghiép

Giay chtrng nhan phi hop tiéu chuan hoic quy chuan con hiéu
lyc cua san pham, hang héa do doanh nghiép san xuat

Vin ban minh chiing vé bao vé moéi trudng da duoc cip co
tham quyén cap

3.3 | S6 lweng hd so: 02 bo

3.4 | Thai gian xir ly
17 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc ho so hop 18

3.5 | Cach thirc nhan hd so va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
- Truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi;
- Théng qua dich vu buu chinh cdng ich theo quy dinh cta Thu tuéng Chinh
pht, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua uy quyén theo quy
dinh cua phap luat;
- Truc tuyén trén Cong Dich vy cdng quéc gia: Mot phan.

3.6 | L& phi: Khdng

3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian Bléiu mﬁqu/

ket qua

B1 | Nop hd so: Té chirc Gio hanh chinh | Theo muc 3.2
1. Béi voi thanh phan hd ca nhan (Truong hop
so yéu cau la ban chinh nop hd so truc
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(muc 3.2): C6 thé lya
chon hinh thirc nép hd so
tryc tiép/truc tuyén thong
qua ky s hoic qua dich

vu buu chinh.
2.Lya chon hinh thac
nhan két qua: Truc

tiép/truc tuyén/buu chinh.
3. Nop phi/lé phi tham
dinh online (néu c6 quy
dinh)

tiép)

B2 | Tiép nhan hd so va hen| Trungtdm | Gid hanh chinh | Gidy tiép nhan
ngay tra két qua; Chuyén | Phuc vu hanh (Tiép nhan va hd so va hen tra
hd so vé S& Nong nghiép |  chinh céng chuyén ho so | két qua
va Méi truong. trong ngay lam

viéc hogc sang
ngay lam viéc
tiép theo trong
trirong hop tiép
nhdn hé so sau
15h)

B3 |Chuyén hdo so phong| Lanh dao So 01 ngay Phiéu kiém soat
Chinh sach No6ng nghiép lam viéc qua trinh giai
va Méi truong. quyét ho so

B4 | Phan cong thu ly ho so Lanh dao 01 ngay Phiéu kiém soat

phong Chinh lam viéc qua trinh giai
sach Nong quyét ho so
nghiép va Moi
truong

B5 |- Kiém tra hd so Chuyén vién 10 ngay - Vin ban yéu cau

Yéu ciu bo sung, hoan lam viéc bd sung hd so;

thién ho so hoac tir choi xur

- Hoac van ban tir
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1y ho so. T6 tham dinh 01 ngay chéi xtr Iy ho so;
- Thanh 1ap Té thim dinh; lam viéc -Quyét  dinh
T6 chirc hop tham dinh hd thanh lap T6
so va kiém tra thuc té tham dinh;
+ Truong hop 1: Béi voi - Bién ban hop;
hd so qua thim dinh - Bao c4o tham
khong du diéu kién giai dinh h6 so;
quyét, thong bao bang vin Giay chiing nhan
ban va néu ro 1y do. doanh  nghi¢p
+ Truong hop 2: Pbi véi ndng nghiép tng
h6é so qua tham dinh du Lanh dao 01 ngay dung cong nghé
diéu kién giai quyét: Bao | Phong Chinh lam viéc cao (thoi gian
cdo, trinh Lanh dao S¢| sach Nong hicu lyc khong
xem Xxét quyét dinh cap | hghiép va Moi qua 05 nim)
Gidy chiing nhan doanh truong hoic vin ban
nghiép ndng nghiép ung Lanh dao S& 01 ngay th@ng béo tir chdi
dung cc?ng nghé caf) , lam viéc cap giay ching
- Quyet dinh cap giay nhan;
chtng nhan doanh nghiép - Phiéu kiém
nong nghiép wng dung soat qua trinh
cong nghé cao hoic giai quyét ho so.
Thong béo tir chdi cap
gidy chuang nhan, néu rd
ly do

B6 | Hoan thién hd so, ban giao
két qua giai quyét TTHC.

6.1 |Van thu tich hop trén Hé | Vin thu Sé. 01 ngay Giay chtng nhan
thong phan mém, chuyén lam viac doanh  nghiép

két qua giai quyét TTHC
vé chuyén vién thy Iy ho
50.

néng nghiép ung
dung cbng nghé
cao (thoi gian
hiéu luc khéng
qué 05 nam) hodc
van ban thong
bdo tir chdi cap
gidy chiing nhan.
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6.2 | Chuyén két qua giai | Chuyén vién. 01 ngay Giay chtng nhan
quyét TTHC (ban dién ta) lam viéc doanh  nghiep
trén Hé,théng thong tjn néng nghiép g
gié!i quyet TTHC/bé‘n giay dung cong nghé
(néu co the_o yéu cau cua cao (thoi gian
dAoanh nghiép) ‘vé Tru,ng hicu Iuc khong
tdm phuc vu hanh chinh . < -
cong thanh phd Ha Noi. qua 05 nam) hogc

i van ban thong
bao tir chéi cap
gidy ching nhan.
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so

B7 |Tra két qua giai quyét| Trungtdm | Gio hanhchinh | -Gidy  chung
TTHC (ngay khi nhan ban | Phuc vu hanh (Khong tinh | nhan doanh
giao). chinh céng vao thoi gian | nghiép nong
Hinh thic tra két qua: gigi quyét | nghiép ung dung
Truc tuyén/Buu chinh TTHC). cong nghé cao
[Tryc tiép (Theo yéu cau (thoi gian hiéu
cua to chirc, cong dan) lyc khong qué

05 nam) hoac
van ban théng
bdo tir chdi cap
gidy ching nhan.
-S6 theo ddi hd
SO.

B8 | -Thdng ké va theo dbi; Phong Chinh | Gid hanh chinh | HS giai quyét

- Luu hd so. sach Nong (Khong tinh | TTHC,  kém
nghiép va Mdi | vao thi gian thef): Gidy tlép

truong giai quyét nhan o so va

hen tra ket qud,

TTHC). Phiéu kiém soat

qua trinh gidi
quyét ho so;
Phiéu yéu cdu
bé sung, hoan
thién ho so (néu
c6); Phiéu tir
choi tiép nhdn
gidgi quyét ho so
(truong hop tu
choi tiép nhdn
HS); Phiéu xin
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I6i v hen lai
ngay tra két qud
(truwong hop
gidi quyét ho so
cham mugn): In
ban dién tr dé
lvu cung ho so:
cac giay to khéc
cé lién quan.

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Gio hanh chinh
(Khéng tinh
vao thoi gian
giai quyét
TTHC).

Phiéu tiép nhan
gidi quyét tha
tuc hanh chinh;
Bién ban ban
giao hd so tha
tuc hanh chinh;
S6 theo ddi ho
SO va cac gidy
to khac cé lién
quan.

Biéu miu (Ban hanh kém theo Quyér dinh sé 19/2018/0P-TTg ngay 19 thang 4

nam 2018 cua Thu tuwéng Chinh phu)

1. Van ban dé nghi céng nhan doanh nghiép ndng nghiép ung dung cong nghé

cao (Mau sb 01)

2. Thuyét minh doanh nghiép dé nghi cong nhan doanh nghiép néng nghiép tng

dung cdng nghé cao (Mau sé 02)

3. Giay chting nhan doanh nghiép ndng nghiép tng dung cong nghé cao (Mau s6 03)
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MAU VAN BAN DPE NGHI CAP/CAP LAl GIAY CHUNG NHAN DOANH NGHIEP NONG
NGHIEP UNG DUNG CONG NGHE CAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 19/2018/0D-TTg ngay 19/4/2018
cua Thu tuong Chinh pha)
(Mau s6 01 QP19/2018/QD-TTg)
... (tén doanh nghiép) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

V/v dé nghi cdng nhgndoanh ngay ... thang ... nam ......
nghiép néng nghiép ung dung céng
nghé cao

Kinh giri: Uy ban nhan dan ..(tinh, TP..).......

Cian ctr quyét dinh s6 19/2018/QD-TTg ngay 19 thang 4 nam 2018 cua Thu tudng
Chinh phu Quy dinh tiéu chi, tham quyén, trinh tu, thu tuc cdng nhan Doanh nghiép
ndng nghiép trng dung cdng nghé cao, ......... (tén Doanh nghiép) .. xin gui tgi Uy ban
nhan dan ..(tinh, TP..)....... Ho so dé nghi xem xét cong nhan Doanh nghiép nong
nghiép tng dung céng nghé cao, cu thé nhu sau:

L. Téndoanh NQhiép: ... ..o

= TN VIBL AL (NEU CO): «ovveeie e

- Tén giao dich: Bang tiéng nudc ngoai (Néu co): ..........oeevveeeveeeennn...

2. Truso chinh: ...

b 5 I T ol 1

2SO BN thOAL: v Fax:
3.Paidigndoanh Nghigp: ...

-Hovatén: ......cooovviiiiiil. chGtCVu ....oooovviii . gidi tinh ..

- Chizng minh nhan dan/Ho chiéu (d6i véi ngudi nudc ngoai): so: ......... do.........
Cap ngay ....... thang ....... nam .............

- Ho khau thuong trd hoic noi thuong tra (ddi v6i ngudi nude ngoai):

4. Ho so kém theo gom:

- Gidy chting nhan dang ky kinh doanh cua doanh nghiép hoic Gidy chiing nhan dau
tu hodac Gidy chtng nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé, sb .......... do
............ cap, ngay ....thang ......ndm .......;

- Ban Thuyét minh doanh nghiép dap mg du céac tiéu chi theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 1 Quyét dinh sb ...... /2018/QD-TTg ngay ... thang .. naim 2018 cua Tha tuéng
Chinh phii quy dinh vé tiéu chi, tham quyén, trinh ty, tha tuc cdng nhan doanh nghiép
nong nghiép tng dung cong ngh¢ cao.

5. Phan cam doan:
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Chung t6i xin cam doan nhirng théng tin trén day la dang va hoan toan chiu trach
nhiém vé cac ndi dung da khai trong don dé nghi cong nhan doanh nghiép ndng nghiép
tng dung cdng nghé cao. Néu duoc cap gidy Chang nhan doanh nghiép néng nghiép
tng dung cdng nghé cao, chdng toi xin cam két hoat dong dung theo quy dinh cua
phép luat, dlng noi dung dé nghi va chiu trach nhiém vé moi hanh vi cua don vi truéc
phap luat.

Kinh d& nghi Uy ban nhan dan ..(tinh, TP..)...... xem xét va cap Gidy chiing nhan
doanh nghiép néng nghiép tng dung cong nghé cao linh vuc ...... (ghi 18 linh vuc cu
thé dé nghi cong nhan)..

PAI DIEN DOANH NGHIEP
(Ho tén, chit ky, déng ddu)
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(Mau s6 02 QD19/2018/QD-TTg)
THUYET MINH
DOANH NGHIEP PE NGHI CONG NHAN DOANH NGHIEP NONG NGHIEP
UNG DUNG CONG NGHE CAO
I. THONG TIN CHUNG
1. Téndoanh NQhiEP: ... i
- TN VIBL AL (NEU CO): .ot
- Tén giao dich: Bang tiéng nudc ngoai (Néu co): ......eevveereeeiiiieeiieeii,
2. Tru SO chinh: ..o oo
e 5 )T 1 1) P
- SO BN thOQL: +ovveve e Fax: .o
3.Paidiendoanh NgNIgp: ...
- Ho va tén: chuc vu giai tinh
- Chizng minh nhan dan/Ho chiéu (dbi véi ngudi nuée ngoai): Sé: .. do ... cap ngay
..thang ....ndm ......
- Ho khau thuong tra/noi thudng tra (d46i voi nguoi nudc ngoai):
4. Linh vuc dang ky hoat dong cua doanh nghiép
- Gidy chung nhan diang ky kinh doanh cua doanh nghiép/Gidy chung nhan dau

tu/Gidy chting nhan doanh nghiép khoa hoc va céng nghé (s6 ......... noi cap ....... ,
ngay ... thang ... nam ...)

- Tém tat linh vuc ding ky hoat dong cua doanh nghiép va nhiing vin ban lién quan
kém theo.

5. T6 chuc bo may cua doanh nghiép

Il. KET QUA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP, GIAI POAN 20.. - 20..
(Néu nhitng hoat dong cua doanh nghiép dap tmg du cac tiéu chi theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 1 Quyét dinhsé ......... /2018/QD-TTQ)

1. Linh vuc cdng nghé cao trong ndng nghiép da tng dung, loai san pham ndng nghiép
ung dung céng nghé cao

(Liét ké nhirng linh vuc cong nghé cao (Cong nghé tu dong hda, cong nghé thong tin,
céng nghé sinh hoc, cong nghé vat liéu mai, cac quy trinh cong nghé tién tién..) ma
doanh nghiép da wng dung, loai san pham ndng nghiép wng dung céng nghé cao da san
xuat, kém theo cac minh ching).

2. Hoat dong nghién cuu, thir nghiém ang dung céng nghé cao, chuyén giao cong nghé
dé san xuat san pham ndng nghiép (Néu nhirng nhiém vu nghién ctu, thir nghiém wng
dung cdng nghé cao, chuyén giao cong nghé dé san xuat san pham ndng nghiép: Tén
dé tai, dy &n céc cip (ké ca du an cip co s do doanh nghiép dau tu kinh phi), két qua
dat dugc, kinh phi, kém theo cac van ban minh ching)

3. Két qua hoat dong san xuat san pham néng nghiép wng dung cong nghé cao
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(Néu cu thé két qua san xuat cac san pham ndng nghiép tng dung cong nghé cao, kém
theo c&c minh chang)

4. V& viéc 4p dung bién phap than thién mdi truong, tiét kiém ning luong va quan ly
chat luong

(Néu tom tat cac bién phap than thién véi moi trudng, bién phép tiét kiém nang luong
va quan ly chét luong, kém theo cac minh chiing)

5. Chi phi cho hoat d6ng nghién ctu, thir nghiém @ng dung cong nghé cao, chuyén
giao cong nghé cua doanh nghiép

(Néu tong chi phi chi cho hoat dong nghién ciru, thir nghiém tng dung cong nghé cao,
chuyén giao céng nghé cua doanh nghiép, so sanh vai tong doanh thu hang nim).

6. Nhan luc cta doanh nghiép

(Néu sb lao dong cua doanh nghiép c6 trinh d6 tir dai hoc tré [8n thyc hién nghién ctu
va phat trién, so sanh véi tong sé lao dong ky hop dong lam viéc dai han cia don vi,
kém theo minh chang)

7. Céc hoat dong khac (néu co)

III. PHUONG HUONG HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP, GIAI POAN 20.
-20..

(Néu tém tat phwong hudng va nhiing hoat dong cua doanh nghiép trong 05 nam toi
lién quan dén hoat dong, nghién ctu, trinh dién, ang dung cng nghé cao trong néng
nghiép va san xuat san pham néng nghiép tng dung céng nghé cao caa doanh nghiép)
IV. TU PANH GIA VA PE NGHI

1. Tu danh gia

(Doanh nghiép tu danh gia da dap tmg du tiéu chi dé cong nhan doanh nghiép ndng
nghiép tng dung cong ngh¢ cao hay chua).

2. bé nghi

(Néu nhitng dé nghi vé viéc xem xét cong nhan va nhitng dé nghi khac - néu co)

PAI DIEN DOANH NGHIEP
(Ho tén, chit ky, déng ddu)
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MAu s6 03
UY BAN NHAN DAN TINH/THANH PHO... (Tén tinh, thanh phé...)
GIAY CHUNG NHAN
DOANH NGHIEP NONG NGHIEP UNG DUNG CONG NGHE CAO

1. TEN doanh NQRIEP: ...ccvveiieie e
2 - RV T 1 PR
3. Tén bang tiéng nudc NGOAT (NEU CO): ....cvvvveveceeeeeeesee e
4. Dia Chi tru SG ChINN: v
biénthoai: ............ooiiiiii, FAX: it
5. Giay chiing nhan ding ky kinh doanh: So: ......... ngay ...... thang ....nam....

La doanh nghiép néng nghiép wng dung cdng nghé cao
(theo Quyét dinh sd ............. ngay..... thang..... nam........ ciia Uy ban nhan dan

SOGON: i, , ngay..... thang...nam....
C6 hiéu lyc dén ngay... thang... nam..... CHU TICH

Quyét dinh sd: ........ /QD-BNN

Gidy chirng nhan nay c6 hiéu luc dén

ngay.... thang ...... nam.........
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03. Quy trinh Coéng nhin lai doanh nghiép néng nghiép ung dung cong nghé cao
(1.003371) - (QT- 03)

1

Muc dich

Quy dinh cach thire, néi dung, trinh tu thyc hién thu tuc Cong nhén lai doanh
nghi¢p nong nghiép tng dung cong nghé cao

Pham vi

Ap dung véi Co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan dén hoat dong céng nhan doanh
nghiép nong nghiép tmg dung cong nghé cao tai Viét Nam.; Can by, cong chuc S&
Nong nghiép va Moi truong Ha Noi va cac so, nganh cé lién quan; Trung tam Phuc
vu hanh chinh c6ng Thanh phd Ha Noi.

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

- Quyét dinh 19/2018/QD-TTg ngay 19/4/2018 cua Thu tudng Chinh phu;

- Quyét dinh s6 1597/QDB-BNNMT ngay 23/5/2025 cua Bo Néng nghiép va Moi
truong;

- Quyét dinh sd 1928/QB-UBND ngay 08/4/2025 cua Uy ban nhan dan thanh
phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 1974/QD-UBND ngay 10/4/2025 ctia Uy ban nhan dan thanh pho
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 16/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 ciia Uy ban nhan déan thanh
phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 135/QD-SNNMT ngay 14/3/2025 ciia S& Nong nghiép va Moi
truong thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 955/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cta Trung tim phuc vu
hanh chinh céng thanh phé Ha Noi.

3.2

Ban Ban

Thanh phan hd
anh phan no so’ chinh | sao

Vian ban d& nghi céng nhan doanh nghiép néng nghiép tng
dung cong nghé cao (theo mau 01 quy dinh tai Phu luc 1 ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 19/2018/QD-TTg ngay
19/4/2018)

Ban thuyét minh theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 4 Quyét dinh
19/2018/QDTTg ngay 19/4/2018. Thuyét minh can tap trung vao
danh gia két qua hoat dong cdng nghé cao trong 5 nam ké tir khi
duoc cap gidy ching nhan doanh nghiép ndng nghiép tng dung cong
nghé cao gom:

B4o c4o Tai chinh cua doanh nghiép 02 nam lién ké trudc khi dé
nghi cong nhan doanh nghiép néng nghiép cong nghé cao; ban sao X
céc hop ddng nghién ciru, chuyén giao cong nghé, mua vat tur thiét
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bi phuc vu d6i méi cong nghé, san pham. .. cua Doanh nghiép;

Hop dong lao dong, bing cip cua lao dong cé trinh do chuyén
mon tir dai hoc tré 1én dang truc tiép thuc hién nghién ctu va

phat trién tai doanh nghiép

Giay chang nhan phi hop tiéu chuan hodc quy chuan con hiéu luc
cua san pham, hang hoéa do doanh nghiép san xuat

Vin ban minh ching vé bao vé moéi trudng di duoc cap c6 tham

quyén cap

3.3 | S6 lwong hd so: 02 bo
3.4 | Thoi gian xw ly:
17 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so hop 18
3.5 | Céch thitc nhan ho so va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi;
- Théng qua dich vu buu chinh c¢ong ich theo quy dinh cta Thu tuéng Chinh phu,
qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hozc qua uy quyén theo quy dinh cua
phap luat;
- Truc tuyén trén Cong Dich vu cdng qubc gia: Mot phan.
3.6 | Lé phi: Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thai gian BIé;u mﬁ}”
ket qua
B1 | Nop ho so: T chre, ca Trudc thoi Theo muc 3.2
1. Péi véi thanh phan hd so nhan han Giay

y&u cau la ban chinh (muc 3.2):
C6 thé lya chon hinh thac nop
hd so truc tiép/truc tuyén thong
qua ky sb hoic qua dich vy buu
chinh.

2.Lwva chon hinh thac nhan két
qua: Truc tiép/truc tuyén/buu
chinh.

3. Nop phi/lé phi tham dinh
online (néu c6 quy dinh)

chung nhan
doanh nghiép
ndng nghiép
ung dung
cdng ngh¢
cao hét hiéu
luc 45 ngay.

Gio hanh
chinh
(Truong hop
nop ho so
truc tiép)
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B2 | Tiép nhan hd so va hen ngay | Trung tam Gio hanh | Giay tiép nhan
tra két qua; Chuyén hd so vé&| Phuc vy hanh chinh hé so va hen
S¢ Néng nghiép va Mai truong | chinh cong (Tiép nhan | tra két qua
thanh phé Ha Noi va chuyén ho

SO trong
ngay lam
viéec hoac
sang ngay
lam viéc tiép
theo trong
truong hop
tiép nhdn ho
so sau 15h)

B3 | Chuyén hdé so phong Chinh| Lanh dao So 0lngay |Phiéu  kiém
sach NO6ng nghiép va Moi lamviéc | soat qua trinh
trudng giai quyét ho

SO
B4 | Phan cong thu ly ho so Lanh dao 0l1ngay |Phiéu  kiém
phong Chinh lam viéc | sodt qua trinh
sach Néng giai quyét ho
nghiép va Moi SO
truong

B5 |- Kiém trahd so T6 tham dinh 01ngdy |-Quyét dinh
Yéu cau bd sung, hoan thién hd lam viéc thanh lap To

so hodc tir chéi xir 1y ho so. tham dinh
- Thanh lap T6 tham dinh; To -Bién ban hop
chtrc hop thim dinh hd so va -B4o cdo tham

kiém tra thuc té ’ Chuyén vién 10 ngay dinh ho so.
+ Truong hop 1: Boi lam viec | ~TO trinh keém
v6i ho so qua tham dinh khong ' theo Dy thao
du diéu kién giai quyét, thong Quyét  dinh
bao bang vin ban va néu 15 ly cong nhan
do. vung néng
+ Truong hop 2: Dbi véi hd so nghi¢p  ung
qua tham dinh da diéu kién giai dung  cong

quyét: Bao céo, trinh Lanh dao ngh¢ cao;

S& xem xét quyét dinh cap Gidy

- Hoac van ban
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chimng nhan doanh nghiép néng |  Lanh dao 01 ngay | Yéu cau bo sung
nghiép tng dung cong nghé cao | phong Chinh lam viéc | hdso;
Quyét dinh cap gidy ching nhan | sach Néng - Hoac vian ban
doanh nghiép ndng nghiép ing | nghiép va Moi tir chdi xu ly ho
dung cbng nghé cao hoac truong S0,
Thong bao tir chéi cip gidy - Phiéu kiém
chirng nhan, néu rd ly do soat qua trinh
giai quyét hd
so (Ban dién
tir)
Lanh dao So Olngdy |Gidy ching
lam viéc nhan  doanh
nghiép  ndng
nghi¢p  ung
dung cong
nghé cao (thoi
gian hiéu luc
khong qua 05
nam) hodc van
ban thdng bao
tr chdi cap
gidy  chung
nhan.
B6 | Hoan thién hd so; Ban giao két
qua giai quyét TTHC
6.1 |Van thu tich hop trén Hé théng | Vin thu S 0lngdy |Gidy ching
phélj mém, chuy‘én két qua giai lam viec | nhan  doanh
quyet TTHC vé chuyén vién nghiép  néng
thu Iy ho so. nghigp  tng
dung cong

nghé cao (thoi
gian hiéu luc
khéng qua 05
nam) hodc van
ban thong béao
tr chdi cap
gidy  chung
nhan
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6.2 | Chuyén két qua giai quyét| Chuyén vién 0l1ngay |Gidy ching
TTHC trén Hé théng théng tin lam viec | nhan  doanh
giai quyé,t TTHC chinh cc‘)r]g nghiép  néng
thanh pho Ha Noi; ban giay nghigp  tng
ah?o yéu cau cua 1o ch&c,cé dung cong
nhanz ve vDon vi tiep nhan va nghé cao (thoi
tra két qua gian hicu hyc

khong quéa 05
nam) hoac van
ban thong béao
tr chdi cap
gidy  chung
nhan

B7 | Tra két qua giai quyét TTHC | Trung tam Giohanh |- Gidy chang
(ngay khi nhan ban giao). Phuc vu hanh chinh nhan  doanh
Hinh thac tra két qua: Truc | chinhcong (Khéng tinh | nghiép  ndng
tuyén/Buu chinh /Truc tiép vao thoi gian | nghiép  ng
(Theo yéu cau cua to chuc, gidi quyét | dung cong
cbng dan) TTHC) ngh¢ cao (thoi

gian hiéu luc
khéng qua 05
nam) hodc van
ban théng bao
tr chdi cap
gidy  ching
nhan.

- S6 theo ddi
hd so.
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B8

-Théng ké va theo dbi;
- Luu hd so.

Phong Chinh
sach Nong
nghiép va Moi
truong

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng

Gio hanh
chinh

HS giai quyét
TTHC, kém
theo: Gidy tiép
nhdn hé so va
hen tra két qud,
Phiéu kiém
soat qua trinh
gidgi quyét ho
so; Phiéu yéu
cau bé sung,
hoan thién ho
so (néu co);
Phiéu tir chai
tiép nhdn gidi
quyéet ho so
(truong hop tur
chai tiép nhdn
HS); Phiéu xin
I6i va hen lgi
ngay tra ket
qua  (truong
hop gidi quyeét
ho so chdm
mugn): In ban
dién tir dé luu
cling ho so; cac
gidy to khac co
lién quan.

Phiéu tiép nhan
giai quyét thu
tuc hanh chinh;
Bién ban ban
giao ho so thu
tuc hanh chinh;
S6 theo d&i hd
SO Va cac gidy
to khac co lién
quan.

Biéu mau (Ban hanh kém theo Quyér dinh sé 19/2018/0P-TTg ngay 19 thang 4
nam 2018 cua Thu tuwong Chinh phu)

1. Vian ban dé nghi cong nhan doanh nghiép ndng nghiép tng dung cong nghé

cao (Mau s6 01)

2. Thuyét minh doanh nghiép dé nghi cong nhan doanh nghiép néng nghiép tng

dung cong nghé cao (Mau sb 02)

3. Giay chirng nhan doanh nghiép ndng nghiép wng dung cong nghé cao (Mau s6

03)




30

MAU VAN BAN PE NGHI CAP/CAP LAI GIAY CHUNG NHAN DOANH NGHIEP NONG
NGHIEP UNG DUNG CONG NGHE CAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 19/2018/0D-TTg ngay 19/4/2018
cua Thu tuong Chinh pha)
(Mau s6 01 QP19/2018/QD-TTg)

... (tén doanh nghiép) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
V/v dé nghi céng nhan doanh

nghiép néng nghiép trng dung céng

nghé cao

Kinh giri: Uy ban nhan dan ..(tinh, TP..).......

Cian ctr quyét dinh s6 19/2018/QD-TTg ngay 19 thang 4 nam 2018 cua Thu tudng
Chinh phu Quy dinh tiéu chi, tham quyén, trinh tu, thu tuc cdng nhan Doanh nghiép
ndng nghiép trng dung cdng nghé cao, ......... (tén Doanh nghiép) .. xin gui tgi Uy ban
nhan dan ..(tinh, TP..)....... Ho so dé nghi xem xét cong nhan Doanh nghiép nong
nghiép tng dung céng nghé cao, cu thé nhu sau:

L. Téndoanh NQhiép: ... ..o

= TN VIBL AL (NEU CO): oovvneeie et

- Tén giao dich: Bang tiéng nudc ngoai (Néu co): ..........oeeveeeveeeennn...

2. Truso chinh: ...

b 5 I T ol 1

2SO BN thOAL: v Fax:
3.Paidigndoanh Nghigp: ...

-Hovatén: ......cooovviiiiiil. chGCVU ....ooooviiii . gigi tinh ..

- Chizng minh nhan dan/Ho chiéu (d6i véi ngudi nudce ngoai): so: ......... do.........
Cap ngay ....... thang ....... nam .............

- Ho khau thuong trd hoic noi thuong tra (ddi v6i ngudi nude ngoai):

4. Ho so kém theo gom:

- Gidy chting nhan dang ky kinh doanh cua doanh nghiép hoic Gidy chiing nhan dau
tu hodac Gidy chtng nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé, sb .......... do
............ cap, ngay ....thang ......nim .......;

- Ban Thuyét minh doanh nghiép dap mg du céac tiéu chi theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 1 Quyét dinh sb ...... /2018/QD-TTg ngay ... thang .. nam 2018 cua Thu tuéng
Chinh phii quy dinh vé tiéu chi, tham quyén, trinh ty, tha tuc cdng nhan doanh nghiép
nong nghiép tng dung cong ngh¢ cao.

5. Phan cam doan:
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Chiing t6i xin cam doan nhitng thong tin trén day la dung va hoan toan chiu trach
nhiém vé cac ndi dung di khai trong don dé nghi céng nhan doanh nghiép ndng nghiép
tng dung cdng nghé cao. Néu duoc cap gidy Chang nhan doanh nghiép néng nghiép
tng dung cdng nghé cao, chdng toi xin cam két hoat dong dung theo quy dinh cua
phép luat, ding ndi dung dé nghi va chiu trach nhiém vé moi hanh vi cua don vi truéc
phap luat.

Kinh d& nghi Uy ban nhan dan ..(tinh, TP..)...... xem xét va cip Gidy chiing nhan
doanh nghiép néng nghiép tng dung cong nghé cao linh vuc ...... (ghi 18 linh vuc cu
thé dé nghi cong nhan)..

PAI DIEN DOANH NGHIEP
(Ho tén, chit ky, déng ddu)
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(Mau s6 02 QD19/2018/QD-TTg)
THUYET MINH
DOANH NGHIEP PE NGHI CONG NHAN DOANH NGHIEP NONG NGHIEP
UNG DUNG CONG NGHE CAO
I. THONG TIN CHUNG
1. Téndoanh NQhiEP: ... i
- TN VIBL AL (NEU CO): vt
- Tén giao dich: Bang tiéng nudc ngoai (Néu co): .....oevveeveiiieeeiieeii,
2. Tru SO chinh: ..o oo
e 5 )T 1 1) P
- SO BN thOQL: +ovveve e FaX: oo
3.Paidiendoanh NgNIgp: ...
- Ho va tén: chuc vu giai tinh
- Chizng minh nhan dan/Ho chiéu (dbi véi ngudi nude ngoai): Sé: .. do ... cap ngay
..thang ....ndm ......
- Ho khau thuong tra/noi thudng tra (d46i voi nguoi nudc ngoai):
4. Linh vuc dang ky hoat dong cua doanh nghiép
- Gidy chung nhan diang ky kinh doanh cua doanh nghiép/Gidy chung nhan dau

tu/Gidy chting nhan doanh nghiép khoa hoc va céng nghé (s6 ......... noi cap ....... ,
ngay ... thang ... nam ...)

- Tém tat linh vuc ding ky hoat dong cua doanh nghiép va nhiing vin ban lién quan
kém theo.

5. T6 chuc bo may cua doanh nghiép

Il. KET QUA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP, GIAI POAN 20.. - 20..
(Néu nhitng hoat dong cua doanh nghiép dap tmg du cac tiéu chi theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 1 Quyét dinhsé ......... /2018/QD-TTQ)

1. Linh vuc c6ng nghé cao trong néng nghiép da wng dung, loai san pham ndng nghiép
ung dung céng nghé cao

(Liét ké nhirng linh vuc cong nghé cao (Cong nghé tu dong hda, cong nghé thong tin,
céng nghé sinh hoc, cong nghé vat liéu mai, cac quy trinh cong nghé tién tién..) ma
doanh nghiép da wng dung, loai san pham ndng nghiép wng dung céng nghé cao da san
xuat, kém theo cac minh ching).

2. Hoat dong nghién cuu, thir nghiém ang dung céng nghé cao, chuyén giao cong nghé
dé san xuat san pham ndng nghiép (Néu nhirng nhiém vu nghién ctu, thir nghiém wng
dung cdng nghé cao, chuyén giao cong nghé dé san xuat san pham ndng nghiép: Tén
dé tai, dy &n céc cip (ké ca du an cip co s do doanh nghiép dau tu kinh phi), két qua
dat dugc, kinh phi, kém theo cac van ban minh ching)

3. Két qua hoat dong san xuat san pham néng nghiép wng dung cong nghé cao
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(Néu cu thé két qua san xuat cac san pham ndng nghiép tng dung cong nghé cao, kém
theo c&c minh chang)

4. V& viéc 4p dung bién phap than thién méi truong, tiét kiém ning luong va quan ly
chat luong

(Néu tom tat cac bién phap than thién véi moi trudng, bién phép tiét kiém nang luong
va quan ly chét luong, kém theo cac minh chiing)

5. Chi phi cho hoat d6ng nghién ctu, thir nghiém @ng dung cong nghé cao, chuyén
giao cong nghé cua doanh nghiép

(Néu tong chi phi chi cho hoat dong nghién ciru, thir nghiém tng dung cong nghé cao,
chuyén giao céng nghé cua doanh nghiép, so sanh vdi tong doanh thu hang nim).

6. Nhan luc cta doanh nghiép

(Néu sb lao dong cua doanh nghiép c6 trinh d6 tir dai hoc tré [8n thuc hién nghién ctu
va phat trién, so sanh véi tong sé lao dong ky hop dong lam viéc dai han cia don vi,
kém theo minh chang)

7. Céc hoat dong khac (néu co)

III. PHUONG HUONG HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP, GIAI POAN 20.
-20..

(Néu tém tat phwong hudng va nhiing hoat dong cua doanh nghiép trong 05 nam toi
lién quan dén hoat dong, nghién ctu, trinh dién, ang dung cng nghé cao trong ndng
nghiép va san xuat san pham néng nghiép tng dung céng nghé cao caa doanh nghiép)
IV. TU PANH GIA VA PE NGHI

1. Tu danh gia

(Doanh nghiép tu danh gia da dap tmg du tiéu chi dé cong nhan doanh nghiép ndng
nghiép tng dung cong ngh¢ cao hay chua).

2. bé nghi

(Néu nhitng dé nghi vé viéc xem xét cong nhan va nhitng dé nghi khac - néu co)

PAI DIEN DOANH NGHIEP
(Ho tén, chit ky, déng ddu)
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M4&u sé 03

UY BAN NHAN DAN TINH/THANH PHO... (Tén tinh, thanh phé...)
GIAY CHUNG NHAN

DOANH NGHIEP NONG NGHIEP UNG DUNG CONG NGHE CAO

1. TEN doanh NGNIEP: .veieeiiice e

2 - RV T 1 TR

3. Tén bang tiéng nudc NGOAT (NEU CO): ....cvvvevereeeieieeeee e

4. Dia Chi tru SO ChiNN: cvveiii e
biénthoai: ...l FaX: oo

5. Giay chirng nhan ding ky kinh doanh: Sé: ......... ngay ...... thang ....nam....
6. Linh vuc hoat dong trng dung cong NGhE Cao:........cocveevieiiie e,

(theo Quyét dinhsd ............. ngay..... thang..... nam........ ciia Uy ban nhan dan
tinh............ )

SOGON: i, ngay..... thang...nam....

C6 hiéu luc dén ngay... thang... nam..... CHU TICH
Quyét dinh sd: ........ /QD-BNN

Gidy chang nhan nay c6 hiéu luc d&én
ngay.... thang ...... nam.........
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04. Quy trinh Phé duyét Ké hoach Khuyén nong dia phwong (1.003618) (QT-04)

1 | Muc dich:
Quy djnh cach thirc, ndi dung, trinh ty thyc hién tha tuc Phé duyét Ké hoach
Khuyén nong dia phuong
2 | Pham vi:
Ap dung doi véi to chirc dugc Uy ban nhan dan thanh pho Ha Noi giao tiép
nhan, quan ly kinh phi Khuyén néng dia phwong; Can bo, cdng chuc S& Nong
nghiép va Moi trueong Ha Noi; Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh pho
Ha Noi.
3 | N¢i dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
- Nghi dinh s6 83/2018/ND-CP ngay 24/5/2018 cua Chinh phi vé Khuyén
néng;
- Nghi dinh s6 131/2025/ND-CP ngdy 12/6/2025 cua Chinh phii vé quy dinh
tham quyén cuia Chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan ly nha
nuoc cua Bo Nong nghiép va Mot truong;
- Quyét dinh s6 1597/QD-BNNMT ngay 23/5/2025 cua B§ Nong nghi¢p va Moi
truong;
- Quyét dinh s6 1974/QD-UBND ngay 10/4/2025 ciia Uy ban nhan dan thanh pho
Ha Noi;
- Quyét dinh s6 1928/QD-UBND ngay 08/4/2025 ciia Uy ban nhan dan thanh phd
Ha Noi;
- Quyet dinh s 16/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 cua Uy ban nhéan dan thanh
pho Hé} Noi; )
- Quyét dinh s6 135/QD-SNNMT ngay 14/3/2025 cuia S& Nong nghiép va Moi
truong thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 955/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cta Trung tm phuc vu
hanh chinh cong thanh pho Ha Noi.
3.2 | Thanh phin hb so Ban | Ban
. , chinh sao
- bé xuat nhiém vu Khuyén nong thuong xuyén X
- Dy toan kinh phi X
3.3 | S6 lwong ho so:
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly:
58 ngay ké tir khi nhan da ho so hop 1¢
3.5 | Céch thiec nhan ho so va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh

- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé Ha Noi;

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua ay quyén theo quy
dinh cua phap luat;

- Truc tuyén trén Cong Dich vu cdng quéc gia: Toan trinh.
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3.6 | Léphi:
Khdng

3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc

TT Trinh tw Trach nhiém | Thai gian Biéu méu/

ket qua

B1 | Nop hd so: T6 chi, Nop hd so | Theo muc 3.2
1. Déi v6i thanh phan hd so | canhan truéc 30/9
yéu cau l1a ban chinh (muc hing nam.

3.2): Co thé lua Ch()f‘ hinh Gid hanh
thare nop ho so truc tiep/truc chinh
tuyén théng qua ky sé hoic (Trudng hop
qua dich vy buu chinh. nop hé; Y
2. Lua chon hinh thirc nhan tryc ticp)
két qua: Truc tiép/truc

tuyén/buu chinh.

3. Nop phi/lé phi tham dinh

online (néu c6 quy dinh)

B2 | Tiép nhan hdé so va hen Giohanh | Giay tiép nhan
ngay tra két qua; Chuyén hd _Chinh 1'h6 so va hen tra
so v& S Néng nghiép va (Tiepnhanva | ket qua
Mbi truong thanh phé Ha chuyen ho sor

N trong ngay
NoI lam viéc hogc
sang ngay lam

viec tiep theo

trong truong

hop tiéep nhan

ho so sau
— : 15h) S

B3 | Chuyén ho so phong Ké | Lanh dao Sé. 01 ngay Phicu kiém soat
hoach -Tai Chinh qua trinh  giai

quyét ho so

B4 | Phan cong thy Iy ho so Lanh dao 01ngay | Phiéu kiém soat

phong chuyén qua trinh  giai
mon quyet ho so

B5 | Phdi hop véi phong Chinh | Chuyén vién 48 ngay | -Vin thong bao

sach Nong nghi¢p va Moi
truong thuc hién:

- Tham dinh hé so, du todn
kinh phi.

+ Truong hop ho so khong
da diéu kién giai quyét:
Thong bao tir chdi xi 1y ho

tr chdi hoic
thong bdo bd
sung hoé so
(truong hop
khong du  diéu
kign);

- Gidy moi hop;
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so (Ghi 15 1y do tir choi) Linh dao 03ngay | Bién ban hop,
+ Truong hop can bd sung: | phong chuyén Vian ban gop vy
Thong bao don vi bd sung hd mon kién cua cac So,
so (Néu qua thoi gian b nganh(truong
sung hd so quy dinh tai van hop Zcfy y kién
ban thong béo: Tir chédi xir Iy bang van ban)
h6 so) - Van ban thong
+ Truong hop hd so da diéu bao Trung tam
kieén giai quyét: Chuan bi to Khuyén  ndng
chicc hop lay y kién cac So, hoan thién hd
Nganh sotheo gop y cua
- T chuc hop hodc 1y y kién —— . - cac S¢ nganh;
bing vin ban cac S&, Nganh | LAnhda0So | 03ngay | & dinh phe
lién quan vé su can thiét va duyét Ké hoach
cac noi dung Ké hoach Khuyén nong;
Khuyén néng c6 lién quan. _Phiéu kidm soat
Thoi gian tham y kién bang qua trinh  giai
van ban cua cac S& pgénh cod quyét hd so
lién quan: 07 ngay ké tir ngay
nhan dugc Vian ban xin y kién
caa S¢ Nong nghiép va Moi
truong.
+ Truong hop can sira doi, b6
sung theo gop y cua cac So
nganh: S¢& NO6ng nghiép va
Moi truong théng bao cho
Trung tam Khuyén nong dé
hoan thién ho so. Thoi gian
b6 sung hoan thién hd so: 05
ngay ké tir ngay nhan duoc
van ban théng bao.
+ Truong hop Truong hop
duoc su thdng nhat cua cac
S¢ nganh: Ban hanh Quyét
dinh phé duyét Ké hoach
Khuyén néng.

B6 | Ban giao két qua giai quyét
TTHC

6.1 |Van thu tich hop trén H¢ | Vin thu S¢ 01 ngay Quyét dinh phé
thdng phan mém, chuyén duyét Ké hoach
két qua giai quyét TTHC vé Khuyén néng
chuyén vién thy ly hé so.

6.2 | Chuyén két qua giai quyét | Chuyén vién 01ngay |-Quyét dinh phé
TTHC (ban dién tir) trén Hé Giohanh | QuYét Ké hoach

théng théng tin giai quyét

chinh;

Khuyén néng;
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TTHC/ban gidy (néu co
theo yéu cau cua td chuc,
cong dan) vé Don vi tiép
nhan va tra két qua dé tra
két qua giai quyét TTHC.

(Khéng tinh
vao thoi gian
giai quyét
TTHC)

-Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so (Ban
dién tir)

B7

Tra két qua giai quyét
TTHC (ngay khi nhan ban
giao).

Hinh thirc tra két qua: Truc
tuyén/Buu chinh /Truc tiép
(Theo yéu cau cua té chuc,
cong dan)

Gio hanh
chinh

Quyét dinh phé
duyét,Ké hoach
Khuyén néng

B8

-Théng ké va theo dbi;
- Luu hd so.

Phong Ké
hoach - Tai
Chinh

Gio hanh
chinh

Hb so giai quyét
tht tuc hanh
chinh, kém theo:
Gidy tiép nhdn
hé so va hen tra
két qud, Phiéu
kiém sodt qud
trinh gidi quyét
ho so; Phiéu yéu
cau bo sung,
hodn thién ho so
(néu cé); Phiéu
tir choi tiép nhén
gidi quyét hé so
(truong hop tir
choi tiép nhdn
HS); Phiéu  xin
16i va hen lai
ngay trda két qua
(truong hop giadi
quyét ho  so
cham mugn): In
ban dién tr dé
luvu cung ho so;
cac giay to khac
co lién quan.

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng

Phiéu tiép nhan
giai  quyét thu
tuc hanh chinh -
Ban dién tu; Sb
theo ddi ho so va
cac gidy to khac
co lién quan.
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BIEU MAU

1. P& xuét nhiém vy Khuyén nong thuong xuyén (Mdu sé6 08 Nghi dinh so
83/2018/ND-CP ngay 24/5/2018 cua Chinh phu ve Khuyén ndng);

2. Hg thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo trusng, Chu
nhiém Van phong Chinh phu (Mau s6 01-06).
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B. NQI DUNG QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH BIEN TU GIAl QUYET THU
TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP XA TREN
PIA BAN THANH PHO HA NOQI.

05. Quy trinh Phé duyét Ké hoach Khuyén nong dia phwong (cip xi) (1.003596)
(QT-05)

1

Muc dich:

Quy djnh cach thac, noi dung, trinh tu thuc hién thu tuc Phé duyét Ké hoach
Khuyén nong dia phuong (cap xa)

2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi to chic duoc Uy ban nhan dan cap x& giao tiép nhan, quan ly
kinh phi Khuyén néng dia phuong; Can b, cdng chuc co lien quan gial quyét
thu tuc hanh chinh thugc Uy ban nhan dan cap xa; Can bg, cong chirc, vién
chtre, nguoi lao dong dugc bd tri tham gia hudng dan, tiép nhan, tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh cdp x theo quy dinh.
3 | N¢i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly
- Nghi dinh s6 83/2018/ND-CP ngay 24/5/2018 cua Chinh phii vé Khuyén
néng;
- Nghi dinh s6 131/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh pha vé quy dinh
tham quyén cia Chinh quyén dia phuong 02 cip trong linh vuc quan 1y nha
nudce cua BO Nong nghi¢p va Moi truong;
- Quyét dinh s6 1597/QD-BNNMT ngay 23/5/2025 ciia B6 Nong nghiép va Moi
truong;
- Quyét dinh s6 1974/QD-UBND ngay 10/4/2025 ciia Uy ban nhan dan thanh pho
Ha Noi;
- Quyét dinh s6 1928/QD-UBND ngay 08/4/2025 ctia Uy ban nhan déan thanh ph
Ha Noi;
- Quyét dinh s6 955/QD-TTPVHCC ngdy 27/6/2025 cta Trung tim phuc vu
hanh chinh cdng thanh pho Ha Noi.

3.2 | Thanh phdn hé so Ban | Ban

chinh sao

- Pé xuat nhiém vu Khuyén nong thuong xuyén X
- Du toan kinh phi X

3.3 | S6 lwgng ho so:
01 bo

3.4 | Thoi gian xir ly:
58 ngay ké tir khi nhan dii ho so hop 1¢

3.5 | Cach thicc nhan hé so va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé Ha Noi, dia diém
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tiép nhan va tra két qua ciia cac xa, phuong, sau ddy goi chung la Pon vi tiep
nhan va tra két qua TTHC cap xA.
- Théng qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, c& nhan hoic qua ty quyén theo quy

dinh cua phap luat;

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qudc gia: Toan trinh.

3.6 | Léphi:
Khdng
3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thai gian Biéu mau/
ket qua
B1 | Nop ho so: To chuc, cé& Thoi gian | Theo myc 3.2
1. Déi véi thanh phan hb so nhan hop ho so
y&u cau la ban chinh (muc truéc 30/9
C R R hang nam.
3.2): Co thé lya chon hinh
thirc ngp ho so tryc ticp/tryc Gid hanh
tuyén théng qua ky so hoac chinh
qua dich vu buu chinh. (Truong hop
2. Lya chon hinh thic nhan nop h_@A,SO
két qua: Truc tiép/truc truc tiep)
tuyén/buu chinh.
3. Nop phi/lé phi tham dinh
online (néu c6 quy dinh)
ngay tra ket qua; Chuyen ho Eh@” va Ha chinh hd so va hen tra
AT A A ¢t qua thu ) Lo i
sc; ve Uy ban nhan dan tuc hanh (Tiép nhdn va ket qua.
cap xa. chinh cip xa | chuyénho so
trong ngay
lam viéc hoac
sang ngay lam
viec tiep theo
trong trirong
hop tiep nhan
ho so sau
15h)
B3 | Chuyén ho so phong chuyén | Lanh dao Uy 01ngay |Phiéu kiém soat
mon ban nhan dan qua trinh  giai
cap xa quyét ho so.
B4 | Phan cong thy Iy ho so Lanh dao 01ngay | Phiéu kiém soat
phong chuyén qua trinh  giai
mon Uy ban quyet ho so.

nhan dan cip
Xa
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B5 | Phong Chuyén mon Codng chirc 48 ngay -Van thong bio

- Tham dinh hé so, dw toan | phong chuyén tr choi  hoac
kinh phi. mon Uy ban thong bao bo
+ Truong hop hd so khong nhan d?n cap sung ho so;
do didu kieén giai quyét: Xa - Giay moi hop;
Théng bao tir chdi xir 1y hd Bién ban hop,
so (Ghi rd 1y do tir choi) Vin ban gop ¥
+ Truong hop can bo sung: kién cia céc
Théng bao don vi b sung hd Phong ban lién
so (Néu qua thoi gian  bo quan  (truong
sung ho so quy dinh tai van N A hop lay y kién
ban thong bio: Tir chéi xi Iy phgﬁghcﬁlﬁ;én 03NGaY |} e véin ban):
ho s0) .| ménUyban - Van ban thong
+ Truong hop ho so du dieu nhén dan cp bao don vi hoan
kién giai quyet: Chuﬁp bi t0 & thién ho sotheo
chac hop lay y kién céac gép y cua cac
Phong ban. Phong ban lién
- T6 chie hop hoic lay y kién quan;
bang van ban cac Phong ban -Quyét dinh phé
lién quan vé su can thiét va duyét Ké hoach
cic noi dung Ké hoach Khuyén ndng;
Khuyen nong co lién quan. — : : Phiéu kiém soét
Thoi gian tham y kién bing | LAnhdao Uy 03 ngay qua trinh  giai
van ban cua cac Phong ban co ban rlhan~dan quyét hd so.
lién quan: 07 ngay ké tir ngay cap xa
nhan dwgc Van ban xin y
kién.
+ Truong hop can sira doi, bd
sung theo gbép y cua cac
Phong ban: théng bao cho
don vi @ hoan thién ho so.
Thoi gian b6 sung hoan thién
ho so: 05 ngay ké tir ngay
nhan duoc van ban théng béo.
+ Truong hop Truong hop
duoc su thdng nhat cua cac
Phong ban: Ban hanh Quyét
dinh phé duyét Ké hoach
Khuyén néng.

B6 | Ban giao két qua giai quyét
TTHC

6.1 | Van thu tich hop trén Hé |  Van thu 01ngay | Quyét dinh phé

thdng phan mém, chuyén
van ban giai quyét TTHC vé
chuyén vién thu Iy hd so;
Chuyén vin ban (ban gidy)

duyét Ké hoach
Khuyéen nong.
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vé phong chuyén man.

6.2 | Chuyén két qua giai quyét| Cong chic 01ngdy |-Quyét dinh phé
TTHC (ban dién tix) trén H¢ | phong chuyén | .\ . | duyét Ké hoach
théng thdng tin giai quyét | mon Uy ban chinh: Khuyén néng;
TTHC/ban gidy (néu co | Mhandancap ' | -Phieu kiém soét
theo yéu cau cua td chuc, xa TTHC;
cong dan) vé co quan tiép
nhan hd so dé tra két qua
giai quyét TTHC.

B7 |Tra két qua giai quyét| Don vitiép Gio hanh | - Quyét dinh phé
TTHC (ngay khi nhan ban | nhanvatra chinh duyét Ké hoach
giao). kétquathu | (Khong tinh | Khuyen nong.
Hinh thtc tra két qua: Trgc |  twehanh | vao thoi gian
tuyén/Buu chinh /Truc tiép | chinhcapxa | glal quyet
(Theo yéu cau cua t6 chc, TTHC)
cong dan)

B8 |- Thdng ké va theo déi; Cong chuc Giohanh | HO so giai quyét
- Luu hd so. phong chuyén chinh tha tuc hanh

mén Uy ban | (Khéng tinh chinh, kem theo:
nhan dan cap | vo thoi gian Gidy tiép nhdn
xa giai quyét | o so va hen trd
TTHC) ké{ qua, Phiéu
kiem soat qua
trinh gidi quyét
ho so; Phiéu yéu
cau bé sung,
hodn thién ho so
(néu co); Phiéu
tir choi tiép nhén
gidi quyét hé so
(truong hop tir
choi tiép nhdn
HS); Phiéu xin
16i va hen lai
ngay tra két qua
(truong hop giadi
quyét hé  so
chdm mugdn): In
ban dien tr dé
lwew cung hé so;
cac giay to khac
co lién quan.
Pon vi tiép Gio hanh | Phiéu tiép nhéan
nhan va tra chinh giai quyét thu

két qua thi

tuc hanh chinh




44

tuc hanh (Khdng tinh | (ban dién tir); SO
chinh cAp x4 | vao thoi gian | theo dai ho so va
giai quyét | cac gidy to khac

TTHC) co lién quan.

BIEU MAU

1. B¢ xuét nhiém vy Khuyén nong thuong xuyén (Mdu sé6 08 Nghi dinh so
83/2018/ND-CP ngay 24/5/2018 cua Chinh phu vé Khuyén néng);

2. Hg thdng biéu mau theo co ché mot cira, Mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B0 truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu (Mau s6 01-06).
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MAiu s6 08

TEN PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc lap - Tu do - Hanh phic

PE XUAT NHIEM VU KHUYEN NONG THUONG XUYEN
NAM ......

Kinh guiz...coooeeei oo
Cin ctr nhu cau hoat dong khuyén nong va san xuit nong nghiép, ... (don vi) dé xut
nhiém vy khuyén nong thuong xuyén nam ...
1. Yéu céu, sy can thiét:

2. B¢ xuat nhiém vu khuyén néng thuong xuyén:

Tén nhiém
TT vu khuyeén | No§i dung Quy mb
nbéng

Két qua dw | Kinh phi
kién (triéu dong)

..., ngay ...thang... nam 20..
THU TRUONG DON VI
(Ho tén, chir ky, dong ddu)
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