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_ GIAI g NH CHINH LINH V Al
O CO SO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

(Kém theo Quyér dinh s6 1117/0P-TTPVHCC ngay 30/7/2025 cuia
Gidam doc Trung tdm phuc vy hanh chinh céng thanh pho Ha Noi)

Quy trinh: Thyc hién hd trg khi hoa giai vién gip tai nan hoic rii ro anh hwéng dén

suc khoe, tinh mang trong khi thuc hién hoat dong hoa giai (QT-HG-01)

Muc dich:

1 | Quy dinh trinh ty, tha tuc thuc hién hd tro khi hoa giai vién gap tai nan hoic rai ro anh
hudng dén suc khoe, tinh mang trong khi thuc hién hoat déng hoa giai.
Pham vi:
Ap dung dbi vai viéc thuc hién hd tro khi hoa giai vién gap tai nan hoic rai ro anh
hudng dén sac khoe, tinh mang trong khi thuc hién hoat dong hoa giai.

2| Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, dia diém tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC (Theo théng bao ciia cap ¢ tham quyén) va cong chic tiép nhan ho so, tra két
qua thudc cic co quan, té chirc nay (Sau ddy goi chung la céng chuc Bo phan Mot
ctra); UBND cap x&; cong chic, nguoi lao dong duoc bd tri tham gia trong qua trinh
tiép nhan, giai quyét, tra két qua chiu trach nhiém thuc hién Quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Coso phaply
- Luat hoa giai ¢ co s nam 2013;
- Nghi dinh s6 15/2014/NB-CP ngay 27/02/2014 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé
diéu va bién phap thi hanh Luat hoa giai ¢ co so.
- Nghi dinh s6 120/2025/ND-CP quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén
dia phuong 02 cép trong linh vuc quan 1y nha nudc caa Bo Tu phap;
- Théng tu sb 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cia B truéng Bo Tu phap huéng din
chtrc nang, nhiém vy, quyén han cua S¢ Tu phap thuoc UBND tinh, thanh phd truc
thugc Trung wong va chirc ning, nhiém vy, quyén han cua Vin phong HPND va
UBND thugc UBND x4, phuong, dac khu trong linh vuc tu phap
- Quyét dinh sé 1845/QD-BTP ngay 23/6/2025 vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh dugc
stra d6i, bo sung trong linh vuc hoa giai ¢ co so thuéc pham vi chirc nang quan Iy cua
B Tu phap
3.2 | Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao

a) Van ban dé nghi hd trg cua hoa giai vién hodc gia dinh
hoa giai vién trong truong hop hoa giai vién bi thiét hai vé X
tinh mang c6 xac nhan cua to truong té hoa giai hoic
Trudng ban cong tdc Mat tran trong truong hop hoa giai
vién bi thiét hai 13 to truong t6 hoa giai. Van ban dé nghi hd
trg phai ghi 16 ho tén, dia chi ctia ngudi yéu cau hd tro; 1y
do yéu cau hd tro.
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b) Ban chinh hoac ban sao ¢6 chung thuc hodc ban sao kem
theo ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao dién tir Bién ban X X
xac nhan tinh trang ctia hoa giai vién bi tai nan c6 xac nhan
ctia Uy ban nhan dan cip xa noi xdy ra tai nan hodc co quan
cOng an noi xay ra tai nan.

c¢) Ban chinh hoac ban sao c6 chung thuc hodc ban sao kém X X
theo ban chinh dé do6i chi€éu hodc ban sao di¢n tir Giay ra
vién, hoa don thanh todn chi phi kham bénh, chira bénh.

d) Ban chinh hodc ban sao c6 chirng thuc hodc ban sao kém
theo ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao dién tr van ban,
gidy to hop 1é vé thu nhap thuc té theo tién lwong, tién cong
hang thang cua ngudi bi tai nan co6 xac nhan cia to chirc
hodc c4 nhan sir dung lao dong dé co quan nha nudc co
tham quyén xac dinh thu nhap thuc té bi mat hoac giam sut,
bao gém: Hop dong lao dong, quyét dinh nang luong cua to
chtitc hodc cd nhan st dung lao dong hoac ban ké cé thu
nhap thuc té ctia hoa giai vién bi tai nan va cac gidy to
chtrng minh thu nhép thuc té hop phap khac (néu cb).

d) Ban chinh hodc ban sao c¢6 ching thuc hoac ban sao kém
theo ban chinh dé doi chiéu hoac ban sao dién tor Giay
ching tir trong trudong hop hoa giai vién bi thi¢t hai vé tinh
mang.

3.3

S6 lwong ho so

01 b9

3.4

Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoa giai vién hodc dai dién gia dinh hoa giai vién (trong truong hop hoa giai vién bi
thiét hai vé tinh mang tring khi thuc hién hoat dong hoa giai ¢ co so)

3.5

Cach thirc thuc hién

Lua chon mot trong cac cach thirc:

- Nop hd so tryc tiép Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng, dia diém tiép nhan va tra két
qua gidi quyét TTHC (Theo thong béo ctia cap c6 thim quyén);

- Nop hd so qua dich vu buu chinh;

- Nop hd so truc tuyén qua cong Dich vy cdng qudc gia.

3.6

Thaoi gian xir ly

Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié, Uy ban nhan dan cap
xa noi da ra quyet dinh cong nhan hoa giai vién xem xét, ra quyét dinh ho trg va thuc
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hién viéc chi tien hd tro cho hoa giai vién gap tai nan hodc rui ro anh huong dén sic
khoe, tinh mang trong khi thuc hién hoat dong hoa giai. Truong hop khong ho tro thi
phai tra loi bang van ban va néu r6 ly do.

3.7

Lé phi

Khdng

3.8

Noi tiép nhan va tra két qua

Trung tdm phuc vy hanh chinh cong, dia diém tiép nhan va tra két qua giai quyet
TTHC (Theo thdng bao cua cap c6 tham quyén)

3.9

Quy trinh xwr ly cdng viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két
qua

Bl

Hoa giai vién hodc dai dién gia
dinh hoa gidi vién (trong truong
hop hoa giai vién bi thiét hai vé
tinh mang tring khi thuc hién hoat
dong hoa giai o co sd) nop ho so tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong, Piém tiép nhan va tra két qua
giai quyet TTHC (Theo thong bao
cua cap cO tham quyén) hoic gui
qua buu chinh cbéng ich hoac nop
truc tuyén trén Cong dich vu cong
quéc gia.

Hoa giai vién
hoac dai dién gia
dinh hoa giai vién

B2

Tiép nhan, kiém tra ho so:

+ Néu hé so day du, dung quy dinh
thi tiép nhan, viét gidy tiép nhan va
hen tra két qua cho ngudi cd yéu
Cau.

Néu tiép nhan hoé so sau 15 gio thi
c6 Phiéu hen, tra két qua cho nguoi
c6 yéu cau trong ngay lam viéc tiép
theo (néu nguoi c6 yéu cau lya
chon hinh thirc nop hd so tryc tiép)
hoic gui ngay Phiéu hen, tra két
qua qua thu di¢én ta hodc gui tin
nhan hen tra két qua qua dién thoai
di dong cho ngudi ¢ yéu cau (néu
nguoi ¢O yéu cau lya chon hinh
thizc nop ho so truc tuyén);

+ Truong hop hd so chua du, con
thiéu can phai bd sung thi hudng
dan céng dan bd sung, hoan thién
hd so.

Bo phan Mot cura

01 ngay
lam viéc

- H6 so theo muc
3.2;

- Giay tiép nhan
hd so va hen
ngay tra két qua
(mau s6 01);

- Phiéu yéu cau
bo sung, hoan
thién ho so (mau
s6 02);

- Phiéu tir chdi
tiép nhan giai
quyét hd so (mau
6 03).

- Va0 s6 theo dbi
ho so




- Truong hop ho so khong du diéu kién
giai quyét, phai néu r6 ly do theo mau

Phiéu tir chdi giai quyét hd so.

- Hd so theo muc

B3 | Chuyén hd so cho Vin phong
HDND va UBND cap xa va vao sd ~ g 3.2
Lanh dao Van . A ez ,
ban giao . . | 0,5ngay |- Phiéu kiém soat
phong HDND va NN P
L lamviéc | qud trinh giai
UBND cap xa Lo LA x
quyet ho so' (mau
so 05)
B4 | Phan cong xi Iy hd so é;k*) so theo myc
Lanh dao Van . I ,
phong HDND va O\’5 ng.ajy i Phl?u k Iem-§qat
o lam viéc qua trinh giai
UBND cap xa £ A x
quyet ho so (mau
so 05)
B5 | Tham dinh hd so va Du thao Quyét - Trudng hep hd

dinh hd tro néu ho so du diéu kién
hoac van ban tra 161 néu khong du
dieu Kkién

Coéng chuc lam
cong tac tu phap
phdi hop cong
chic lam cong tac
tai chinh, ké toan
UBND cap x4
trinh lanh dao
Vian phong
HDND, UBND
cap xa phé duyét,

01 ngay
lam viéc

so di diéu kién:
+ Ho so theo muc
3.2;

+ Phiéu kiém soét
qud trinh giai
quyét hd so.

- Truong hop hd
so’ chua hoac
khong di diéu
kién:

+ Ho so theo muc
3.2;

+ Phiéu kiém soét
qua trinh giai
quyét hod so;

+ Dy thao Phiéu
yéu cau bo sung,
hoan thién hé so
hozc Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét ho so.

- Trwong hop
cham, mugn:

+ H0 so theo muc
3.2;

+ Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét ho so;




+ Phiéu xin 10i.

B6 | Trinh Lanh dao UBND cép x4 - HY so theo myc
3.2;
Lanh dzo Van 0,5 ngay |- Phiéu kiém soat
phong HDND va I" " . inh  aiai
PR amviéc |Qua trinh  gial
UBND cap xa quyét ho so;

B7 | Lanh dao UBND cip x& xem xét, - Ho so theo muc
néu du diéu kién ra Quyét dinh hd 8z
tro hodc van ban tra loi néu khong | Lanh dao UBND | 0,5 ngay | - Phieu kiem soat
du diéu kién cap xa lam viec | qua trinh  giai

quyet ho so;
- Quyét dinh

B8 Ptlat havnh (?uy‘@t Ehnh rjo trc_rv hqgc Vin the UBND \ o )
Cong van tra 1oi néu khong du dicu chp xa 0,5 ngay | Quyet dinh/Cong
Kién lam viéc | van tra loi

B9 | Tiép nhan ho so tir Ianh dao UBND | Cong  chuc  1am
c@p xa, Quyet dir]h ho trg va thuc C(E)ng tac tu phzflp, - Hb so theo muc
hién thu thanh toan truong hop du | cong chic lam 3.2
diéu kién cong tac ,tal chinh, 15ngay |- Phiéu kiém soat

k¢ todn cua| . %, 4 tinh qiai

s« x| lamviéc |Qua trinh - gial
UBND cap xa va quyét hd so;
Lanh dao Van - Qu &t dinh
phong HPND va yetdi
UBND cap xa

B10 | Ban giao két qua cho cang chirc Bo | Cong chic 1am | 0,5ngdy | Quyét dinh hd
phan Mot ctra cong tac tw phap | lamviéc | trg va Phieu chi

UBND cap xa thanh toan

B12 | Tra kinh phi hd tro cho hoa giai | B6 phan Motcira | 0,5ngay |- Quyét dinh hd

Vién lam viéc | tro;

- Phiéu chi kinh
phi hé tro hoic
Phiéu  chuyén
khoan kinh phi
hd tro cho hoa
giai vién hoac
gia dinh hoa giai
vién

- Va0 s6 theo ddi




ho so

Biéu mau

Hg thong bicu mau dugc ban hanh kém theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ciia Vin phong
Chinh phu va Van ban stra doi, bo sung, thay thé (néu co)
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