UBND THANH PHO HANQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PHUC VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
HANH CHINH CONG
S6: 1142 /QD-TTPVHCC Ha Néi, ngay 05 thang & nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyet thu tuc hanh
chinh linh vue Ngu’o'l ¢6 cong thudc tham quyen giai quyét
ciia UBND cép xa trén dia ban thanh phé Ha Ngi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phi vé
Kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phii vé sita doi, bé sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh,; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phii sira d6i, bé sung mét s6 diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc

hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 vé thuc hién thi tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phdan Mot cira va Céng
Dich vu céng quéc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong
Chinh phii huémg dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh; Théng tw sé
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh
mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché
mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh sé 639/0D-BNV ngay 20/6/2025 cia B truéng Bé Noi
vu vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh méi ban hanh, dwoc sira doi, bo sung va bi
bai bo thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Noi vu,

Quyét Can cir Quyét dinh sé 63/202410D-UBND ngay 24/10/2024 cia
UBND Thanh phé quy dinh chite ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Thanh pho;

Can cir Quyét dinh s6 1082/0P-TTPVHCC ngay 18/7/2025 cia Gidm doc
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh ph5 vé viéc cong bé danh muc thii tuc
hanh chinh link vue Ngwoi ¢é cong thude tham quyén gidi quyét ciia UBND cdp xa
trén dia ban thanh phé Ha Noi;



Can ctr Quyét dinh s6 1716/0P-UBND ngay 25/3/2025 ciia Chii tich UBND
Thanh phé vé ity quyén cho Gidm déc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
phé thuce hién Phé duyét quy trinh ndi bé gidi quyét thii tuc hanh chinh; Phé duyét
quy trinh dién tir gidi quyét thii tuc hanh chinh; Phé duyét phwong én tdi cau triic
quy trinh gidi quyét thii tuc hanh chinh; Phé duyét quy trinh dién tir thwc hién thi
tuc hanh chinh noi bo thugc pham vi quan ly cua Chu tich UBND Thanh phé.

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Néi vu thanh phé Ha Nogi tai Cong van s
4135/SNV-VP ngay 21/7/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 01 quy trinh ndi bo giai quyét th
tuc hanh chinh trong linh vuc Ngudi co cong thudc thim quyén giai quyét cia
UBND ciap x4 trén dia ban thanh phé Ha Noi.

(Chi tiét tai Phu Iuc kém theo)

Picu 2. S& Noi vu chi tri, phdi hop vai cac co quan, don vi lién quan cin cr
Quyét dinh nay xdy dung quy trinh dién tir dé phuc vu viéc tiép nhén, giai quyét
thi tyc hanh chinh trén hé thong Dich vu cong quéc gia theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. S& Noi vu, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong Thanh phé, cac So,
ban, nganh; UBND céc xa, phuong trén dia ban Thanh phd va céc to chiic, ca nhan
c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: |

- Nhu Diéu 4;

- Cuc KSTTHC - Van phong Chinh phu;

- B6 Noi vu; (dé bdo cdo)
- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phd;

- Cong Thong tin dién tir Thanh phd;

- Trung tam PVHCC: Gb, PGD,

cac phong HCQT, TCT, KSTTHC, céc CN;

- Luu: VT, SNV, TTPVHCC.

u Ngoc Trang
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Phu luc

_ QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VU'C NGUOI CO CONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP XA TREN DIA BAN THANH PHO HA NOI

(Kém theo Quyét dinh s6 1142/0D-TTPVHCC ngay 05 thing 8 ndm 2025
ciia Gidm doc Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd)

A. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH (01 quy

trinh)
STT Tén quy trinh ni b Ky hiéu
Giai quyét ché do tro cAp mot 1an ddi v6i nguoi duoc cir 1am chuyén gia
1 1 g . QT-01
sang giup Lao, Cam-pu-chi-a
B. NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH

1. Quy trinh: Giai quyét ché dd tro’ cap mot lan do6i véi ngudi dwoe cir 1am

chuyén gia sang giup Lao, Cam-pu-chi-a (QT-01)

1

Muc dich

Quy dinh trinh tu va cach thic tham dinh ho so dé nghi giai quyét ché do tro cap
mot lan doi vai nguoi duoc cur lam chuyén gia sang giup Lao, Cam-pu- chi-a.

Pham vi

- Ap dung d6i véi ca nhan cé nhu cau thyc hién tha giai quyét ché do trg cap mot
lan d6i voi ngudi duoc cir 1am chuyén gia sang giup Lao, Cam-pu- chi-a.

- Can bo, cong chirc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, Piém Phuc vu hanh
chinh cong cap x4, UBND cap x& va cong chic chuyén mon cip x& chiu trach
nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Poi twong

Doi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:
Nguoi lam vige trong co quan Bang, Nha nudce, luc luong vii trang, Mat tran To
qudc Viét Nam, t6 chire chinh tri - xd hoi hudng luwong tir ngan sach nha nudc
duoc ctr lam chuyén gia sang giup Lao va Cam-pu-chi-a theo yéu cau cta ban va
cong nhan vién di 1am nhiém vu phuc vu chuyén gia trén dat ban (sau ddy goi 1a
chuyén gia), gom:
+ Nguoi da nghi huu hodc nghi viéc vi mét stic lao dong nhung chua dugc hudng
ché d6 tro cip theo quy dinh tai Khoan 7 Piéu 2 Quyét dinh s6 87-CT ngay 44
01/3/1985 ctia Chu tich Hoi ddng B trudng vé ché do, chinh sach ddi voi can bd
sang giup Lao va Cam-pu-chi-a
+ Ngudi dang cong tac hodc ngudi nghi viéc chd huong ché do huu tri hodc
nguoi da thoi vige.
* Khong ap dung dbi voi cac doi tuong sau day:
(1) Béi twong quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quyet dinh s 62/2015/QD-TTg ngay
04/12/2015 da chét va khong con vo hodc chong, con dé, con nudi, bb dé, me dé
hodc nguoi nudi dudng hop phap;
(2) Cén bo, chién si quan tinh nguyén Vié¢t Nam lam nhiém vy quéc té & Lao va




Cam-pu-chi-a.

Noi dung quy trinh:

4.1

Co sé phap ly

- Phap 1énh Uu dai ngudi c6 cong vai cach mang;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan
den sap xep to chic bd may nha nudcp;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 ctia Chinh phu quy dinh chirc nang,
nhiém vu va co cau t6 chuc caa Bo Noi vy;
- Nghi dinh So 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan

dinh tham quyén cua chinh quyén dia phwong 02 cap trong quan 1y nha nuéc cua Bo
NoOI vu;

- Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chuc
cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung
wong va Uy ban nhan dan x3, phuong, dac khu thuoc tinh, thanh phé truc thudc
trung vong;

- Quyét dinh s6 57/2013/QP-TTg ngay 14/10/2013 vé tro cap mot lan d6i voi nguoi
duoc cir lam chuyén gia sang giip Lao va Cam-pu-chi-a;

- Quyét dinh s6 62/2015/QD-TTg ngay 04/12/2015 cua Tha tuéng Chinh phu sud
ddi, bo sung mot s didu cua Quyét dinh sb 57/2013/QD-TTg ngay 14/10/2013 cud
Thu tuéng Chinh phu vé tro cdp mét 1an d6i voi nguoi duoc cir 1am chuyén gia sang
giup Lao va Cam-pu-chi-a;

- Thong tu lién tich s6 17/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 01/8/2014 cua lién Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B Tai chinh huéng dan thuc hién tro Cép mot
lan d6i v6i nguoi duoc ctr 1am chuyén gia sang gitp Lao va Cam-pu-chi-a theo
Quyét dinh s6 57/2013/QD-TTg ngay 14/10/2013 cua Thu tuéng Chinh phi;

- Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 cua Bo truong B Lao dong
- Thuong binh va X3 hoi stra doi, bo sung, bai bo mot s6 diéu cua cac Thong tu,
Thong tu lién tich ¢6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau gidy, s6
tam trd gidy hodc gidy to cd yéu cau xac nhan noi cu tri khi thyc hién tha tuc hanh
chinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Thong tu sO 09/2025/TT-BNV ngay 18/6/2025 cua B¢ truong Bo Noi vu quy dinh
vé phan dinh tham quyén va phan cap thyc hién nhiém vy quan ly nha nudc trong
linh vuc noi vu.

Quyet dinh s& 639/QP-BNV ngay 20/6/2025 cia B truong Bo Noi vu vé viée
cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh, duge sira d6i, b sung va bi bai bo linh
vuc nguoi cé cong thudc pham vi chirc nang quan ly ctia Bo Noi vy,

- Quyét dinh s6 1082/QD-TTPVHCC ngay 18/7/2025 ciia Giam dbc Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viée cong b danh muc thu tuc hanh
chinh linh viuc Ngudi co cong thude thim quyén giai quyét cia UBND cép x4 trén
dia ban thanh phd Ha noi;

4.2

Thanh phan ho so Bin chinh Ban sao

T& khai ctia ngudi huong tro cap (01 ban) X

1ap theo Mau s6 18 tai Phu luc ban hanh kém theo
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Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay|
29/8/2023.

Truong hop nguoi huong trg cap da chet thi
than nhan truc tiép cia ngudi huong tro cap lap
To khai cuia than nhan nguot huong trg cap (01
ban) theo Mau s6 19 tai Phu luc ban hanh kém
theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay
29/8/2023.

Truong hop ngudi huéng trg cAp di chét co
tir 02 than nhan tryc tiép trd 1én thi nguoi ding tén)
lap T khai phai co Gidy ty quyén hop phap cual
cac than nhan truc tiép con lai.

Théan nhan tryc tiép ctia ngudi hudng trg cap
bao gém: vo hoac chéng, con dé, con nuéi, bd dé,
me dé hoac nguoi nudi dudng hop phap cia nguoi
huong tro cap.

Quyét dinh ctr di va Quyét dinh vé nudc cia
co quan c6 tham quyen (ban chinh hodc ban sao
clia co quan c¢6 tham quyén) doi véi nguoi duoc
cu lam chuyén gia sang giip Lao giai doan tu
ngay 01 thang 5 nim 1975 dén ngay 31 thang 12
nam 1988, sang giup Cam-pu-chi-a giai doan tu
ngay 01 thang 01 nim 1979 dén ngay 31 thang 8
nam 1989.

Trudng hop ngudi hudng trg cap bi that lac
hoic khong c6 di Quyét dinh ctr di, Quyét dinh vé
nudc néu trén thi phai co6 Gidy xac nhan thoi gian
lam chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a theo quy
dinh sau day:

i) P6i v6i ngudi huong tro cap dang cong tac
tai co quan, to chuc, don vi cla bang, Nha nudc,
Mit tran T6 quéc Viét Nam, to chire chinh tri - X4
hoi thi Gidy xac nhan thoi gian lam chuyén gia tai
Lao, Cim-pu-chi-a cua dbi tuong phai do thyl
truong co quan, to chirc, don vi dang cong tic cin
ctr vao hd so quan 1y ky, dong ddu xac nhan.

ii) Poi voi nguodi huong tro cap khong thudc
d6i twong quy dinh tai diém a néu trén thi phai cd
Gidy x4ac nhan thoi gian lam chuyén gia tai Lo,
Cam-pu-chi-a 1ap theo Mau s6 02 ban hanh kém theo
Thong tu lién tich s6 17/2014/TTLT-BLDTBXH-
BTC do thu trudng co quan, don vi tryc tiép cir di
ky, dong du x4ac nhan.




Trudng hop ngudi hudng tro cap do nhiéu co
quan, don vi khac nhau ctr di thi phai c6 Gidy xac
nhan thoi gian lam chuyén gia tai Lao, Cam-pu-
chi-a do thu trudng cua cac co quan, don vi truc
tiép ctr di ky, dong dau x4c nhan.

Truong hop co quan c6 thAim quyén x4ac nhén
d3 sap nhap hodc giai thé thi thu truong co quan,
don vi m&i duge thanh 1ap sau sdp nhap hoac thu
truong co quan, don vi cdp trén truc tiép cua col
quan da giai thé xac nhan.

Quyét dinh nghi huu (ban chinh hodc ban sao
clia co quan c6 tham quyén) dbi v4i nguoi da nghi
huu hoac Quyét dinh nghi viéc do mat stc lao
dong (ban chinh hodac ban sao cuia co quan co
tham quyén) d6i voi ngudi nghi viéc do mat sirc
lao dong clia co quan c6 thim quyén ma tai Quyét
dinh chua c6 khoan trg cép theo quy dinh tai
Khoan 7 Piéu 2 Quyét dinh sb 87-CT ngay 01
thang 3 nam 1985 ctua Chu tich Hoi dong Bo
truong vé ché do, chinh sach dbi voi can bo sang
giup Lao va Cam-pu-chi-a.

Truong hop that lac Quyét dinh nghi huyl
hoac Quyét dinh nghi viéc do mat strc lao dong thi
nguoi huong trg cap lién hé voi co quan Bao hiém|
xa hoi cap tinh noi huong lwong huu hodc huong
trg cAp mat sizc lao dong dé sao lai Quyét dinh|
nghi huu hodc Quyét dinh nghi viéc do mat sirc
lao dong.

Quyét dinh nghi viéc chd huéng ché d6 huu
tri d6i v&i nguoi nghi viée chd huong ché do huu
tri, Quyét dinh thoi viéc d6i voi ngudi da thoi viée
cua co quan, don vi, doanh nghiép noi nguoi
huong trg cap nghi viéc chd hudng ché d6 huu tri
hodc thoi viéc va ho so 1y lich khai trude khi nghi
viéc cho hudng ché @6 huu tri hodc thoi viée cb
xac nhén cua co quan quan ly (ban chinh hoac ban|
sa0 clia co quan c6 tham quyen).

Trudng hop khong c6 Quyét dinh nghi viéc
chd huong ché do huu tri thi thay thé bang Giay|
ching nhan chd huéng ché d6 huu tri clia co quan
Bio hiém xa hoi cap tinh hodc S6 Bao hiém xi hoi
d3 duoc co quan Bao hiém x3 hoi cap tinh chét so.

Truong hop khong ¢6 Quyét dinh théi viéc
thi thay thé bang Quyét dinh cham dat hgp dong
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lao dong cuia co quan, don vi, doanh nghi¢p noi

nguoi hudng tro cap thoi viéc.

4.3 S6 lwong: 01 bo.
4.4 Thoi gian xur ly: ‘ ’ 7 ‘
20 ngéy lam vi¢c (bao gom 10 ngay ni€m y¢€t cong khai) ra soat, kiém tra ho so,
niém yét cong khai theo quy dinh.
4.5 Phi/l¢ phi: Khong.
4.6 Quy trinh xi ly cong viéc
b-ll-r?')'ll Chi tiét Trach nhiém | Thoi gian Biéu miu
cong  [Cé nhan c6 nhu cau chuan bi va o
din ng nop day du ho so theo quy dinh C4 nhan Gio hanh | Thanh phan ho so
hd S(}p den biem Phuc vu hanh chinh chinh theo quy dinh.
cong cap xa
Thanh phan hd so
Kiém tra, tiép nhan ho so dam theo quy dinh;
bao day du, hop I¢ theo quy) - Phiéu huéng dan
Tiép %122 chuyén Bo phan chuyén Piém Phuc vu 05 g hOé.Tl,thl-él”l ho so; ‘
nhan va : L hanh chinh | 98y L Gidy tiép nhan ho
ban giao [/7%0Ng hop o so can bo sung  cang chpxa | T V¢ ko va hen tra két
hodgc khong du diéu kién tiep qué;
nhan giai quyet phai ¢é van ban - Phiéu kiém soat
thdng bao cy thé. qué trinh giai quyét
ho so.
Cong chirc chuyén mdn xem xét, Thanh phan hd so
tham dinh ho so, trinh Lanh dao theo quy dinh;
hong chuyén modn cap xa phé \ .
Thu IV guyétg Y bR Cong chuc | oo s Dy thao danh sach
hc*)'soy T ; hop héo in bé chuyen mon lam \?ié)(/: fc nefu;
rueong hop ho so can b6 sung  BND cip xa . S S .
hodc khing dii dicu kign gidi P Niem yet cong khat;
quyét phai co van ban théng bao Du thao quyét dinh|
cu thé. hoac thong bao.
Lanh ’ Ho so theo quyl
dao Lanh dao phong chuyén moén cap Lanh dao 01 naa dinh; ‘
phong  x& thim dinh trinh lanh dao phong chuyén| . Vglez Danh séch d& nghi;
phé UBND cap x& mon cap xa "~ Quyet dinh hoac
duyét théng bao.
Lanh H6 so theo quy
dao don [Ldnh dao UBND cip x& kiém Lanh dao 01 ngay dinh; e
. A n 1 X ) A .~ |Danh sach dé nghi;
vi phé tra, phé duyét ket qua. UBND cap xa| lam viéc X . b
duyet Qliyet ,dmh hoac
j thong bao.
... |vVan thu phat hanh tra két qua Vin thu:
Hoan thién |2 s . A n . .
X Diém Phuc vu hanh chinh cong Cong chtrc 0,5ngay |, « \
ho so Lo 2 .50 [Kétqua TTHC
cap xa. chuyén mon | lam viéc
Cong chiic chuyén mon UBND| UBND cap xa




cap xa hoan thién luu ho so

Piém Phuc vu
Tra két qua hanh chinh
cong cap xa

Gid hanh
chinh

Tra két qua

cho cong dén Két qua TTHC

5 Biéu miu

- To khai cua nguoi huong tro cAp (MAu s6 18 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong
tu so 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023);

- To khai cua than nhan nguoi huong tro cap (Mau sb 19 tai Phu luc ban hanh kém
theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023).
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