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NHA NUOC CUA SO KHOA HOC VA CONG NGHE
( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1189/ QD-TTPVHCC ngay /8 thing 8 nam 2025

ciia Gidm doc Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thanh pho Ha Néi)

A. DANH MUC QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH PIEN TU

R PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH
VCONG NGHE THUQC PHAM VI QUAN LY

TT

Tén quy trinh ndi,quy trinh dién ti

Ma so

Trang

1

Thu tuc cong bé st dung dAu dinh lugng

QT.01 - 6.2025

Tha tuc diéu chinh ndi dung ban cong bd sir dung
dau dinh luong

QT.02 - 6.2025

12

Tha tuc ding ky cong b hop chuan dya trén két qua
chtmg nhan hop chuan ca to chitc chimg nhén

QT.03 - 6.2025

18

Thu tuc ding ky cong bd hop chuan dya trén két qua
tu danh gia cua t6 chiic, 4 nhan san xuat, kinh doanh

QT.04 - 6.2025

24

Tha tuc ding kY cong bo hop quy dbi voi cac san
phrflm, hang hoa san Xuat trong nudc, dich vy, qua
trinh, méi truong duoc quan 1y boi cac quy chuan ki
thudt quoc gia do Bo Khoa hoc va Cong nghé ban
hanh dua trén két qua chimg nhan hop quy cta to
chtrc chimg nhén.

QT.05 - 6.2025

31

Tha tyc kiém tra nha nudc vé chét luong san pham,
hang hoéa nhom 2 nhap khau

QT.06 - 6.2025

38

Tha tyc mién giam kiém tra chat luong hang hoa
nhém 2 nhap khau

QT.07 - 6.2025

45

Tha tuc ding ky tham gia du so tuyén, xét ting giai
thuong chét luong Qudc gia

QT.08 - 6.2025

50

Tha tuc cap Gidy xac nhan dang ky hoat dong xét
tang giai thudng chat luong san pham, hang hoa cta
t6 chire, c4 nhan

QT.09 - 6.2025

57

10

Tha tuc chi dinh to chtrc dénh gia su pht hop hoat
dong thir nghiém, giam dinh. Kiém dinh, chimg nhan

QT.10 - 6.2025

65

11

Thu tuc thay d6i, bo sung pham vi, linh virc danh gia
su phu hop dugc chi dinh

QT.11-6.2025

78

12

Tha tuc cap lai Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia
su phut hop

QT.12 - 6.2025

88




AN TOAN BUC XA VA HAT NHAN

13

Thu tuc khai bao thiét bi X-quang chan doan trong y
té

QT.13-6.2025

94

14

Tha tuc cap gidy phép tién hanh cong viéc buc xa
(Str dung thiét bi X-quang chan doan trong y t&)

QT.14 - 6.2025

102

15

Thu tuc gia han gidy phép tién hanh cong viéc bic xa
(Str dung thiét bi X-quang chin doén trong y t&)

QT.15-6.2025

120

16

Thu tuc stra doi gidy phép tién hanh cong viéc bic xa
(Str dung thiét bi X-quang chin doén trong y t&)

QT.16 - 6.2025

134

17

Tha tuc bd sung gidy phép tién hanh cong viée birc
xa (Str dung thiét bi X-quang chan doén trong y té)

QT.17 - 6.2025

143

18

Thu tuc cap lai gidy phép tién hanh cong viée biic xa
- Sir dung thiét bi X-quang chan doan trong y &)

QT.18 - 6.2025

158

19

Thu tuc cap chimg chi nhan vién bic xa (déi véi
nguoi phu trach an toan co s6 X-quang chan doan
trong y t&)

QT.19 - 6.2025

167

SO HUU TRi TUE

20

Tha tyc cap Gidy chimg nhan t6 chiic giam dinh so
hitu cong nghiép

QT.20 - 6.2025

174

21

Tha tyc cap lai Gidy chimg nhan t6 chiic gidm dinh
s hitu cong nghiép

QT.21-6.2025

181

22

Tha tyc thu hoi Gidy chimg nhén o chirc giam dinh
s& hitu cong nghiép

QT.22 - 6.2025

188

HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE

23

Thu tuc dang ky két qua thyc hién nhiém vu khoa
hoc va cong nghé cap tinh, cap co so sir dung ngén
sach nha nudc va nhiém vu khoa hoc va cong nghé
do qu¥ cta Nha nude trong linh vuc khoa hoc va
cong ngh¢ tai tro thudc pham vi quan ly cua tinh,
thanh ph tryc thude trung wong

QT.23-6.2025

191

24

Tha tuc ding ky két qua thuc hién nhiém vu khoa
hoc va cong ngh¢ khong stir dung ngan sach nha nudce

QT.24 - 6.2025

201

25

Tha tuc ddng ky théng tin két qua nghién ctru khoa
hoc va phét trién cong nghé duoc mua bang ngan
sach nha nudc thudc pham vi quén 1y cta tinh, thanh
phd truc thudc trung wong

QT.25 - 6.2025

209

26

Thu tuc dat va tang gidi thudng vé khoa hoc va cong
nghé ctia to chiic, ca nhan cu tr hodc hoat dong hop

QT.26 - 6.2025

216




phap tai Viét Nam.

27

Tha tuc danh gia két qua thuc hién nhiém vu khoa
hoc va cong ngh¢ khong st dung ngan sach nha
nuac.

QT.27 - 6.2025

222

28

Tha tyc thAm dinh két quéa thuc hién nhiém vu khoa
hoc va cong ngh¢ khong str dung ngan sach nha nude
ma c6 tiém an yéu t6 anh huong dén loi ich qudc gia,
quéc phong, an ninh, mdi trudng, tinh mang, sirc
khée con nguoi.

QT.28 - 6.2025

253

29

Tha tuc d4nh gia dong thoi tham dinh két qua thuce
hién nhi€ém vy khoa hoc va cong nghé¢ khong str dung
ngén sach nha nuéc ma ¢6 tiém an yéu t6 anh hudng
dén loi ich qudc gia, quéc phong, an ninh, méi
truong, tinh mang, strc khée con nguoi.

QT.29 - 6.2025

284

30

Tha tuc cap Gidy chimg nhan dang ky hoat dong lan
dau cho t6 chirc khoa hoc va cong nghé

QT.30 - 6.2025

315

31

Thu tuc thay doi, bo sung ndi dung Gidy chimg nhéan
dang ky hoat dong cua to chic khoa hoc va cong

nghé

QT.31 - 6.2025

331

32

Tha tuc cap lai Gidy chimg nhan dang ky hoat dong
ctia t6 chirc khoa hoc va cong nghé

QT.32 - 6.2025

349

33

Thu tuc cap Gidy chimg nhan hoat dong lan dau cho
van phong dai di¢n, chi nhanh cta t6 chirc khoa hoc
va cong nghé

QT.33-6.2025

359

34

Thu tuc thay doi, bo sung ndi dung Gidy chimg nhéan
hoat dong cho van phong dai dién, chi nhanh ciia t6
chtrc khoa hoc va cong nghé¢

QT.34 - 6.2025

370

35

Thu tuc cép lai Giéy chimg nhan hoat dong cho van
phong dai dién, chi nhanh ctia t6 chtic khoa hoc va
cong nghé¢

QT.35 - 6.2025

377

36

Thu tuc cap Gidy chimg nhan doanh nghiép khoa hoc
va cong nghé.

QT.36 - 6.2025

382

37

Tha tuc cap thay doi ndi dung, cap lai Gidy chimg
nhéan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé

QT.37 - 6.2025

391

38

Thu tuc cap Gidy chimg nhan ding ky chuyén giao
cong nghé (trtr nhimg trudng hop thude thim quyén
cta Bo Khoa hoc va Cong ngh¢)

QT.38 - 6.2025

403

39

Tha tuc cap Gidy chimg nhan ddng ky gia han, sira
doi, bd sung ndi dung chuyén giao cong nghé (trir

QT.39 - 6.2025

410




nhiimg trudng hop thude tham quyén cia Bo Khoa
hoc va Cong nghé)

40

Thu tuc xac dinh du 4n dau tr c6 hodc khong su
dung cong nghé lac hiu tiém 4n nguy co gy 6 nhiém
moi truong, tham dung tai nguyén

QT.40 - 6.2025

418

41

Thu tuc xac dinh nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢
cap tinh str dung ngan sach nha nudc

QT.41-6.2025

431

42

Thu tuc ding ky tham gia tuyén chon nhiém vu khoa
hoc va cong nghé cép tinh sir dung ngén séch nha
nude

QT.42 - 6.2025

442

43

Tha tuc danh gi4, nghiém thu nhiém vu cap tinh sir
dung ngan sach nha nudc

QT.43-6.2025

565

44

Tha tuc hd trg phat trién to chiic trung gian cua thi
truong khoa hoc va cong ngh¢

QT.44 - 6.2025

611

45

Thu tuc hd trg doanh nghi¢p c6 dy an thudc nganh
nghé vu déi dau tu nhan chuyén giao cong nghé tir to
chtrc khoa hoc va cong nghé.

QT.45-6.2025

617

46

Tha tuc hd tro doanh nghiép, to chirc, ¢4 nhan thuc
hién giai ma cong nghé

QT.46 - 6.2025

624

47

Thu tuc hd tro t6 chie khoa hoc va cong ngh¢ co
hoat dong lién két véi t chirc img dung, chuyén giao
cong nghé dia phuong dé hoan thién két qua nghién
ctru khoa hoc va phat trién cong nghé

QT.47 - 6.2025

631

48

Tha tuc cong nhan két qua nghién ctru khoa hoc va
phat trién cong nghé do t6 chirc, cA nhan tu dau tu,
nghién clru

QT.48 - 6.2025

640

49

Thu tuc hd tro kinh phi, mua két qua nghién ctu
khoa hoc va phat trién cong nghé do t6 chirc, ¢4 nhéin
tir dAu tur nghién ctru

QT.49 - 6.2025

648

50

Thu tuc mua sang ché, sang kién

QT.50 - 6.2025

656

o1

Thu tyc hd tro kinh phi hodc mua cong nghé dugc to
chiic, ca nhan trong nude tao ra tir két qua nghién ctru
khoa hoc va phat trién cong nghé dé san xuat san
phém Qudc gia, trong diém, chu luc

QT.51 - 6.2025

663

52

Thu tuc cap gidy chimg nhan chuyén giao cong nghé
khuyén khich chuyén giao

QT.52 - 6.2025

672

53

Tha tuc sira d6i, bd sung Gidy chimg nhan chuyén
giao cong nghé khuyén khich chuyén giao

QT.53 - 6.2025

683




Tha tuc cap lai Gidy chimg nhan chuyén giao cong

>4 nghé khuyén khich chuyén giao QT.54 - 6.2025 696
Tht tuc x4c nhan hang hoa st dung truc tiép cho phat
55 | trién hoat dong wom tao cong ngh¢, vom tao doanh QT.55 - 6.2025 701
nghiép khoa hoc va cong nghé
LINH VUC BUU CHINH, VIEN THONG
56 | Cap Gidy phép buu chinh QT.56 - 6.2025 714
57 | Stra doi, b sung Gidy phép buu chinh QT.57 - 6.2025 726
58 | Cép lai Gidy phép buu chinh khi hét han QT.58 - 6.2025 731
50 céP lai %iéy phép buu chinh khi bi mat hoac hu hong OT 50 - 6.2025 240
khong str dung duoc
Cap van ban xac nhan thong bao hoat dong buu
60 | chinh QT.60- 6.2025 751
61 Cap lai van bép xac nhan thong bao hoat dong buu OT 61 - 6.2025 62
chinh khi bi mat hoac hu hong khong str dung duoc ' '
Stra do6i, b sung van ban x4c nhan théng bao hoat
62 QT.62 - 6.2025 768

dong buu chinh




B. NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAlI QUYET TTHC
LINH VUC KHOA HQC VA CONG NGHE

1. Quy trinh cong bé sir dung ddu dinh luong (QT.01 - 6.2025)

1. | Muc dich:
Quy trinh nay quy dinh céc bugc thyc hign ViéCNtiép nhan va xu 1y cac hd so cong bd sir
dung dau dinh lugng trén nhan hang dong goi san

2. | Pham vi, d6i twong &p dung:

Ap dung cho t6 chirc, c4 nhan (sau day goi tit a co sO) san X~u€it, nhap khau hang dong
g6i san nhdm 1; co s6 san xuat, nhap khau hang dong goi san nhom 2; cong chac S¢
Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha Noi.

N§i dung quy trinh:

3.1 | Cosophéply

1. Luat Bo luvong ngay 11/11/2011;

2.Nghi dinh 86/2012/ND-CP ngay 19/10/2012 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Do luong;

3.Nghi dinh s6 43/2017/ND-CP ngay 14/4/2017 caa Chinh pha vé nhin hang héa va
Nghi dinh 111/2021/ NB-CP ngay 09/12/2021 cua Chinh phu stra doi, bd sung mot
s6 diéu nghi dinh sb 43/2017/ND-CP;

4. Thong tu s 21/2014/TT-BKHCN ngay 15/7/2014 ciia Bo truong Bd Khoa hoc va
Cong nghé quy dinh vé do luong di véi lugng ciia hang hoa dong géi san;

5.Quyét dinh s6 753/QD-BKHCN ngay 29/4/2025 ciia Bo Khoa hoc va Cong nghé vé
viéc cong b Danh muc thii tuc hanh chinh duoc chuan héa thusc pham vi chiic ning
quan ly cia Bo Khoa hoc va Cong nghé;

6. Quyét dinh s6 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 ciia Giam ddc Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh trong linh vuc
Khoa hoc va Cong nghé thugc pham vi quan 1y nha nude cua S¢ Khoa hoc va Cong
nghé thanh phé Ha Noi.

3.2 | Thanh phan hd so Ban chinh | Ban sao

Ban cong bd sir dung du dinh lugng trén nhan hang déng g01
san (Mau 1. CBDPL Ban hanh kém theo Thong tw so X
21/2014/TT-BKHCN)

3.3 | Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Co s dap ting céc diéu kién sau ddy duoc ching nhan du diéu kién st dyng dau dinh
lugng trén nhén cua hang dong goi san:

* Pdi Vi co sé san xuat hang dong géi san:

- Buogc thanh lap theo quy dinh ctaa phap luat.

- C6 di co sO vat chat ki thuat dap tng cac yéu cau sau day:

+ C6 du phuong tién dinh luong hang dong goi san (dol VGi co sO san Xuat hang dong

goi san), phuong tién do dé ty danh gia sy phu hop veé luong cua hang dong 801 san
(d6i vai co so thuc hién ty danh gid sy phil hop Vé luong cta hang déng géi sin); cac




phuong tién do duoc dinh ky kiém dinh, hiéu chuan theo quy dinh;

+ C6 mat bang lam viéc, diéu kién méi truong va diéu kién khéc theo yéu cau quy dinh.
- C6 di nhan vién ky thuat thuc hién cac bién phap kiém soat vé do ludng quy dinh.

- Ban hanh va thyc hién cac bién phap kiém soét vé do luong d6i véi phuong tién do,
phuong tién dinh lugng, viéc thuc hién phép do dé bao dam yéu cau ky thuat do luong
doi vai lugng cua hang dong godi san.

- Luu giit day du hd so két qua kiém dinh, hiéu chuan phuong tién do, ho so dénh gia
ky thuat do luong doi vai luwgng ctia hang dong goéi san (do co so tu danh gia hoac do
co quan chiing nhan theo quy dinh dugc co so thué thuc hién).

* Poi v6i co sé nhap khau hang dong goi san:

- Phai thé hién diu dinh luong trén nhén hang déng g(')i san nhom 2.

- Ban hanh va thuc hién cac bién phéap kiém soat vé do ludong dé bao dam yéu cau ky
thuat do ludng ddi véi lugng cua hang dong goi san.

34 | S6 lwong ho so
02 ban
3.5 | Theoi gian xir ly
- Thoi han kiém tra va tra 16 vé tinh day da va hop 16 caa hd so: 03 ngay lam viéc.
- Thoi han giai quyét sau khi ho so hop 18, day da: 04 ngay lam viéc.
3.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng thanh phd Ha Néi: Chi nhanh s6 1- Bia chi: Khu
Lién co s06 258 V& Chi Cong, phuong Tay Ho, thanh pho Ha Noi.
- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cong québc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)
- Nop théng qua dich vu buu chinh.
3.7 | Phi, Ig phi
Khong
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
R Trach Thai ST SR S,
T Trinh tw nhiém gian Biéu mau/Ket qua
Nop hd so Tochac, | Giolam |- Hb so theo muc 3.2
To chiic, c& nhan nop hd so dén | canhan vigc
Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong thanh pho Ha Noi (Trung
tam PVHCC)
B1 |Tiép nhan ho so Trungtdm | 0,25 |- H so theo muyc 3.2
T chuc, c& nhan nop hd so dén| PVHCC | ngay |- phiéu huong dan hoan
Trung tdm Phuc vy hanh chinh lam viéc thién h6 0 (Mdu sé 01)
PVHCC) ’ hen tra két qua (Mdu s¢
- Truong hop dung quy dinh: Tiep 02)




nhan hd so, hen tra két qua; chuyén
ho so cho S& Khoa hoc va Cong
nghé qua phong Tiéu chuan, Do
luong, Chat luong va An toan buc
Xa (phong TDC&ATBX).

- Truong hop chua dung quy dinh:
Hudéng dan cho co sé bo sung, hoan
thién ho so.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyet ho so
(Mdu s 03)

B2 | Phan cong xir Iy ho so Ldnhdao | 0,25 |- Ho so theo muc 3.2
Lanh dao phong TDC&ATBX | Phong | ngay |- phiéu kiém soat qué
nhan hd so va phan cong chuyén lam viéc | trinh giai quyét hd so
vién caa phong xtr 1y hé so. (Mdu sé 03)

B3 | Thu ly ho so - H6 so theo muc 3.2
Chuyén vién xu ly hd so kiém tra, - Phiéu kiém soat qué
xem xét tinh dy da, hop 1é caa hd | trinh giai quyét hd so
so; thAm dinh ho so, dé xuat két 01ngay | (néu co) (Mau sé 03)
qué gidi quyét: lam VIEC | 1r5ng bao v& viee bd
- Truong hop hé so chra diing quy (Treong | sung, hoan thién hd so
dinh: Chuyén vién xa Iy ho so hop ho | n&y c6) (Mdu sg 04)
tham muu van ban théng béo bo so chiea | _ Thong bao V& viéc hd
sung, hoan thién hd so (01 ngay diing so khong du didu Kién
lam vigc), winh Ianh dao phong | gidi quyét (néu co) (Mau
xem xét, xu 1. dinh) s6 05)

Sau 30 ngay lam viéc ke tir ngay - Ban cong bd sir dung
gui vin ban ma to chic, ca nhan | Chuyén ddu dinh tuong trén nhan
khong thuc hién bo sung hd so day | Vién xir ly hang déng g6i sin (Mau
du theo quy dinh, ho so nay s& bi 1. CBDPL Théng tw
huy bo. 21/2014/TT-BKHCN)

- Truong hop hé so day dii va hop

Ié: Chuyén vién xir ly hd so ky 1,25

nhay vao 02 ban cong bd cia co ngay

s, trinh 1anh dao phong xem xét, lam viéc

xu ly. (Truong

- Truong hop 6 so day dii nhung hop ho

khéng hop Ié: Chuyén vién xu ly so hop

hd so tham muu van ban tra loi 1€)

néu rd ly do va trinh lanh dao
phong xem xet, xir ly.




B4 | Kiém tra ho so, trinh ky 075 |- Hb so theo muyc 3.2
Lanh dao phong TDC&ATBX ngay |- Phieu kiem soat qua
kiém tra ho so, trinh lanh dao So lam vigc | frinh giai quyet ho so
Xem Xet: (Truong | (Mau so 03)

- Néu dong y két qua thy Iy ho so hopho |- Thong béo vé viéc bo
tai B3:+ Truong hop ho so chua so chwa | SUng, hoan thien ho so
ding quy dinh: Ky nhay du thao dung | (neu c6) (Mau so 04)
van ban d¢ nghi bo sung, hoan quy |- Thong bdo vé viéc hd
thi¢n ho so (0,5 ngay lam viéc). Lanhdao | dinh) |so khong du diéu kién
+ Truong hop hé so day dii vahop | phong giai quyet (néu c6) (Mau
I¢: Ky nhay trén 02 ban cong bo so 05)

Cua co sO. o Olngay |- Ban cong bo sir dung
+ Truong hop ho so day dui nhung lam viéc | dau dinh lugng trén nhan
khong hop 1¢: Ky nhay van ban (Truong | hang dong goi san (Mau
thong béo ho so khong du dicu hopho | 1. CBDPL Théng tu
kién giai quyet, néu ré ly do sohop | 21/2014/TT-BKHCN)

- Néu khong dong y: Tra lai 1¢)

chuyén vién xa ly.

B5 | Phé duyét 0,5ngay | - Thong béo vé viec bo
- Néu ddng y két qua tai B4: lam viéc | sung, hoan thién ho so
+ Ky van ban dé nghi bo sung, (E;mok’]ng Egac El?ng g?%,‘fe :(’.'?C
hoan thién hd so (néu c6) (0.5 Pl e - sl
ngay lam vigc). S;;n;"“ g'quuy‘i (net;l/\CO)w .

+ Ky xac nhan trén 02 ban cong bd | _ W | e Song Do ST Cung
Clia co s& hodc van ban thdng béo Lanél,dao ;z!n%) ﬂf‘u dén,h lugng trén nhan
ho so khong du diéu kién giai © | hang dong go1 san.
quyét, néu rd Iy do (néu co). 01 ngay
- Néu khong ddng y: Tra lai lanh lam viéc
dao phong TDC&ATBX xt Iy. (Truong

hop ho

so hop

1¢)

B6 | Ban hanh vin ban Chuyén 0,25 | Kétqua TTHC nhu B5
Chuyén vién xir Iy hd so nhan ho | Vienxuly | ngay
so tr Lanh dao So; lay so, dong
dau va chuyén van ban cho Trung
tam PVHCC

B7 | Tra két qua Trungtdm | Theo | Kétqua TTHC nhu B5
Thu phi, 1& phi (néu co) va tra két| PVHCC | Giay
qua thyc hién thu tuc hanh chinh hen
cho t6 chirc/ca nhan

B8 | Truong hop dén hen ma hd so So Gid |- Thong béo vé viéc gia
chua giai quyet xong phai c6 Thu | KH&CN/ hanh | han thoi gian giai quyet
xin loi va hen lai ngay tra két qua | Trung tam thu tuc hanh chinh (Mau




10

va Thong bao Vé viéc gia han thoi | PVHCC chinh | 06)
gian giai quyét thu tuc hanh chinh. - Thu xin 13i va hen lai
tra két qua (Mau 07)
B9 | Luu ho so, thong ké va theo ddi Chuyén Gid |- Luu ho so, théng ké
vienxirly | hanh | theo quy dinh
chinh | - 5§ theo ddi két qua xu
ly cbng viéc.
Luu y: Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so phai duoc thuc hién tai timg budc
cbng viéc cua Muc 3.8
4 | BIEU MAU

1. Ban cdng bo sir dyng dau dinh luong trén nhan hang dong goi sin (Mau 1. CBDPL
ban hanh kém theo Thong tu s0 21/2014/TT-BKHCN).
2. Biéu mau theo ddi, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Cong van sé
376/TTPVHCC ngay 27/3/2025 cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh pho

Ha Noi (MAau s6 01-07):

- Phiéu huéng dan hoan thién hd so (Mau s6 01);

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau sé 02);
- Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (MAau s6 03);

- Thdng béo vé viéc b sung, hoan thién hd so (Mau s6 04);

- Thdng béo vé viéc hd so khong du diéu kién giai quyét (Mau s6 05);
- Thdng béo Vé viéc gia han thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh (Mau sé 06);
- Thu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (Mau sb 07).
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Mau 1. CBDPL
21/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

BAN CONG BO SU DUNG DAU PINH LUQNG
TREN NHAN HANG PONG GOI SAN
SO: i
Tén co s& san xuét, nhap khau:
bia chi tru s chinh:
bién thoai: ; Fax:
Pia chi van phong giao dich (néu c6):
Dia chi noi san xuét (néu khac vé1 try s¢ chinh) hodc noi nhap khau:
CONG BO

St dung dau dinh luong “V” trén nhin hang dong goi san sau day:
TT | Tén hang dong géi sin

: Email:

Lwong danh dinh (Qn) Khoi lwgng bao bi

Ha Noi, ngay ... thang ... nam ...
Sé Khoa hoc va Cong nghé TP Ha Ni Ngudi dimg dau co's6'san xuat/ (nhap khau)
da tiép nhan ban cong bd. (Ho tén, chir ky, déng déu)
LAn tiép nhan: ........c...cooovvemnrrnnnne..
Ha Ngi, ngay ... thang ... nam
(Ho tén, chit ky, déng ddu)

®) Ban cong bé nay gom 02 ban, t6 chike, cd nhan giit 01 ban, S6 Khoa hoc va Céng nghé heu 01 ban.
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2. Quy trinh diéu chinh ndi dung ban cong bé sir dung dau dinh lweng (QT.02 - 6.2025)

1. | Muc dich:
Quy trinh ndy quy dinh céc budc thyc hién viéc tiép nhan va xir Iy cac ho so diéu chinh
ndi dung Ban cong bo stir dung dau dinh lugng trén nhan hang dong goi san.

2. | Pham vi, d6i twong ap dung:

Ap dung cho t6 chirc, ca nhan (sau day goi tt 4 co sO) san X~u5t, nhap khau hang dong

goi san nhdm 1; co s¢ san xuat, nhap khau hang dong goi san nhom 2; cong chic S¢

Khoa hoc va Céng nghé thanh pho Ha Noi.

N§i dung quy trinh:

3.1 | Coséphaply

1. Luatbo luong ngay 11/11/2011;

2. Nghi dinh 86/2012/ND-CP ngay 19/10/2012 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Do luong;

3. Nghi dinh s 43/2017/ND-CP ngay 14/4/2017 cua Chinh phu vé nhan hang héa va
Nghi dinh 111/2021/ ND-CP ngay 09/12/2021 cta Chinh phu stra d6i, b6 sung mot
s0 diéu nghi dinh s6 43/2017/ND-CP;

4. Thong tu sO 21/2014/"‘FT-BKHCN,ngé1y 15/7/2014 cta B truong B Khoa hoc va
Cong nghé quy dinh vé do Iuong doi véi luong cua hang hoa dong goi san;

5. Quyét dinh s6 753/QD-BKHCN ngay 29/4/2025 ciia B Khoa hoc va Cong nghé vé
viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh dugc chuan hda thuoc pham vi chirc
nang quan ly cua Bo Khoa hoc va Cong nghg;

6. Quyét dinh s6 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 cua Giam d6c Trung tam Phyc
vu hanh chinh cong vé viéc cong bd Danh myc thii tyc hanh chinh trong linh vyc
Khoa hgc va Cong ngh¢ thudc pham vi quan ly nha nude cia S¢ Khoa hoc va Cong
ngh¢ thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao

Ban cong b6 sir dung dau dinh Iugng trén nhin hang dong

g6i san (Mdu 1. CBDPL ban hanh kém theo Théng tw so X

21/2014/TT-BKHCN).

3.3 | Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh

Co s& dap tmg cac diéu kién sau ddy dugc chung nhan du diéu kién sir dung dau dinh
lugng trén nhan cua hang dong goi san:

* Poi v6i co sé san xuat hang dong goi sin:

- Pugc thanh lap theo quy dinh cta phép luat.

- C6 di co s¢ vat chat Ky thuat dap (g cac yéu cau sau day:

+ C6 du phuong tién dinh lugng hang dong g0i sin (dol VGi co sO san Xuat hang dong
goi san), phuong tién do dé tu danh gia sy phu hop Ve lugng cua hang dong g0 san

(d6i véi co so thyc hién tu danh gia sy pht hop vé luong cua hang dong gbi san); cac
phuong tién do duogc dinh ky kiém dinh, hiéu chuan theo quy dinh;

+ C6 mat bang lam viéc, diéu kién méi trudng va didu kién khéc theo yéu cau quy dinh.
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- C6 dt nhan vién ky thuat thuc hién cac bién phap kiém soat vé do ludng quy dinh.

- Ban hanh va thyc hién cac bién phap kiém soét vé do luong dbi véi phuong tién do,
phuong tién dinh luong, viéc thuc hién phép do dé bao dam yéu cau k§y thuat do luong
doi voi luong cua hang dong goi san.

- Luu giit day du ho so két qua kiém dinh, hiéu chuan phuong tién do, hd so danh gia
ky thuat do luong doi voi lwong ctia hang dong goi san (do co sé tu danh gia hoac do
co quan chiing nhan theo quy dinh dugc co sé thué thuc hién).

* POi v6i co sé¢ nhap khau hang doéng goi san:

- Phai thé hién dau dinh luong trén nhén hang déng g()i san nhém 2.

- Ban hanh va thuc hién céc bién phap kiém soat vé do ludong dé bao dam yéu cau ky
thuat do luong ddi véi lugng cia hang dong géi san.

3.4 | So lwong hd so
02 ban
3.5 | Thaigian xir ly
- Thoi han kiém tra va tra 16i vé tinh day da va hop 1é ciia hé so: 03 ngay lam viéc.
- Thoi han giai quyét sau khi hd so hop 18, day du: 05 ngay lam viéc.
3.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phé Ha Noi: Chi nhanh s6 1- Dia chi: Khu
Lién co s0 258 V& Chi Cong, phuong Tay Ho, thanh pho Ha Noi.
- Pang ky truc tuyén tai Dich vy cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)
- Qua dich vu buu chinh
3.7 | Phi, I¢ phi
Khong
3.8 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh tu :;icr?] ;g‘;' Biéu mAu/Két qui
Nop ho so Té chuc, | Gio lam | - Ho so theo muc 3.2
Té chirc, ca nhan nop hd so dén | c& nhan vigc

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho Ha Noi (Trung
tam PVHCC)
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B1 |Tiép nhan ho so Trung 0,25 |- Ho so theo muc 3.2
- Truwong hop diing quy dinh: tam ngay |- Phiéu huéng dan hoan thién
Tiép nhan hd so, hen tra két qua;| PVHCC | lamviéc | hg so (Mdu so 01)
chuyen ho so cho S& Khoa hoc - Giéy tiép nhan hé so va hen
va Cong nghé qua phong Tiéu tra két qua (Mdu sé 02)
X‘#antzﬁ lu%?lg(]: C?(it I‘Ig‘rgo:]’g - Phiéu kiém soat qua trinh
TPC&ATBX), - giai quyet ho so (Mau so 03)
Truong hop chua ding quy
dinh: Huéng dan cho co s& bd
sung, hoan thién hé so.

B2 | Phan cong xix Iy ho so Lanhdao | 0,25 |- Hd so theo muc 3.2
Lanh dao phong TDC&ATBX | Phong | ngay |- phiéu kiém soat qué trinh
nhan hd so va phan con lam viéc | giai quyét ho so (Mdu sé 03)
chuyén vién cua phong xt ly ho
SO.

B3 | Thuly hd so - Ho so theo myc 3.2
Chuyén vién xir Iy hd so kiem _ |- Phiéu kiém soat qua trinh
tra, xem xét tinh day du, hop 18 01ngay | giai quyét hd so (Mdu s6 03)
cua ho so; tham dinh ho so, de lamvige | _ Théng bao vé viéc b sung,
xuét két qua giai quyét: (f””ﬁ]ﬂ? hoan thien hé so (néu cd)
- Truong hop ho so chua diing 'Oph 9 1 (Mdu s6 04)
quy dinh: Chuyen vién xir Iy ho ot | - Theng béo vé viec hd so
so tham muu van ban thng béo quyg khong du didu kien giai quyét
bc”)‘sun‘g, hqaﬁn th|§n hé~ so (01 dinh) (néu c6) (Mdu sé 05)
nﬂz‘ay lam V'-e,?’ mlnh lanh dao ' - Ban cong bd s dung dau
pnong xemxet, xurly. dinh lugng trén nhan hang
Sal:' 30ﬁ ngay |§m VieC ké ’tU Chuyén dong g6i san (Mau 1.
ngay gui van ban ma t6 chac, |\ sy CBDPL Thong e
ca nhan khong thuc hi¢n bo ly 21/2014/TT-BKHCN)
sung ho so day du theo quy
dinh, hd so nay sé bi hity bo.
- Truong hop hé so day di va 2 nod
hop Ié: Chuyén vién xu Iy hd 4

, P s A X amyviec

so Ky nhay vao 02 ban cdng bo (Truong
Cua co sd, trinh lanh dao phong hop ho
xem xét, xu ly. «h on
- Truong hop hé so day di 16)

nhung khong hop I¢: Chuyén
vién xtr ly ho so tham muu van
ban tra loi néu r6 ly do va trinh
lanh dao phong xem xét, xu ly.
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B4 | Kiém tra hé so, trinh ky - H6 so theo muc 3.2
Lanh dao phong TDC&ATBX 05 ngay | - Phiéu kiém soat qua trinh
kiém tra ho so, trinh 1anh dao lam viac | 9iai quyet ho so (Mau so 03)
Soxemxet: ‘ (Trurong | - Thong béo vé viéc bo sung,
- Néu dong y ket qua thu ly ho hopho | hoan thién ho so (neu co)
so tal B3: so chua | (Mau so 04)

+ Truong hop hé so chua diing dung | - Thong bao vé viéc hod S0
quy dinh: Ky nhay du thao van quy | khong du dieu kign giai quyet
ban dé nghi bo sung, hoan thign dinh) | (néu cd) (Mau so 05)

ho so (0,5 ngay lam viec). Lanh dao - Ban cdng bd su dung dau
+ Truong hop hé so day dii va| phong dinh luong trén nhan_hang
hop 1¢; Ky nhay trén 02 ban dong go6i san (Mau 1.
cong bo cuaa co so. 1,25 | CBDDPL Thong tw
+ Truwong hop hé so ddy i ngay | 2L/2014/TT-BKHCN)

nhung khong hop lé: Ky nhay lam viéc

van ban thong béo ho so khong (Truong

du diéu kién giai quyet, néu ré hop ho

Iy do sohop

- Néu khong dong y: Tra lai 1¢)

chuyén vién x ly.

B5 | Phé duyét 0,75 |- Thdng béo vé viéc bo sung,
- Néu dong y két qua tai B4: ngay | hoan thi¢n ho so hogc Thong
+ Ky van ban d& nghi bé sung, lam viéc g?? \?AV'@E ho S(Zt khong di
hoan thién hd so (néu c6) (0,5 (Trurong | dicu kién gial quyet (néu co)
ngay 1am viéc). Zapth - Ban cdng bo sir dung dau
+ Ky x4c nhan trén 02 ban cong s duC, n;m gmh lugng trén nhan hang
bd cia co s& hogc van ban| Lanhdao quy ong go1 san.
thong bao ho so khong du dieu So dinh)
kign giai quyet, néu ro ly do —

(néu co). 01 ngay
- Néu khong ddng y: Tra lai lam viéc
linh dao phong TDC&ATBX (Truong
Xt ly. hop ho
so hop

1¢)

B6 | Ban hanh van ban Chuyén | 0,25 gio
Chuyén vién xi Iy hd so nhan | Vienxu | lam viéc ,
hd so tir Lanh dao So; lay s6,| ¥/ Két qua TTHC nhu BS
dong dau va chuyén van ban | Van thu
cho Trung tdm PVHCC So

B7 | Trakét qua Trung | Theo
Thu phi, 1& phi (néu c6) vatra| tam Giay K& qua TTHC nhu B
két qua thuc hién tha tuc hanh | PVHCC | hen et qua TTHC nhu BS

chinh cho t6 chirc/ca nhan
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B8 | Truong hop dén hen ma ho so So Gid | - Thong béo vé viéc gia han
chua giai quyet xong phai c6 | KH&CN/ | hanh | thoi gian gidi quyet tha tuc
Thur xin 10i va hen lai ngay trd | Trung chinh | hanh chinh (Mau 06)
ket qua va Thong bao ve vigc tam - Thu xin 15i va hen lai ngay
gia han thoi gian giai quyét tha | PVHCC tra két qua (Mdu 07)
tuc hanh chinh.

B9 | Luu hd so, thong ké va theo | Chuyén Gio |- Luu ho so, théng ké theo
doi Vién Xt hanh | quy dinh

ly chinh | - S theo d&i két qua xu Iy
cbng Vviéc.

Luu y: Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so phai duoc thyc hién tai timg budc
cbng viéc cta Muc 3.8

4 | BIEU MAU

1. Ban cdng bo sir dung dau dinh luong trén nhan hang dong goi sin (Mau 1. CBDPL
ban hanh kém theo Thong tu s6 21/2014/TT-BKHCN).

2. Biéu mau theo ddi, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Cong vin sé
376/TTPVHCC ngay 27/3/2025 cua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho
Ha Noi (Mau so 01-07):

- Phiéu hudng dan hoan thién hd so (Mau s6 01);

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s 02);

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sb 03);

- Théng béo vé viéc bd sung, hoan thién hd so (Mau sd 04);

- Théng béo vé viée hd so khong du diéu kién giai quyét (Mau sb 05);

- Thong bao vé viéc gia han thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh (MAu s6 06);

- Thu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 07).
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MAiu 1. CBDPL
21/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

BAN CONG BO SU DUNG DAU PINH LUQNG
TREN NHAN HANG PONG GOI SAN
SO: i

Tén co so san xuat, nhap khau:
bia chi tru sé chinh:
bién thoai:  Fax:

Dia chi van phong giao dich (néu co):
Pia chi noi san xuat (néu khac véi tru so chinh) hodc noi nhap khau:
CONG BO

St dung dau dinh lwong “V” trén nhin hang déng goi sin sau day:

: Email:

TT

Tén hang doéng géi sin | Lwong danh dinh (Qn)| Khoi lwgng bao bi

Sé Khoa hgc va Cong nghé TP Ha Noi

Ban céng b6 nay gom 02 ban, t6 chire, cd nhan giit 01 ban, S¢ Khoa hoc va Cong nghé lweu 01 ban

Ha Noi, ngay . thang ... .
da tiép nhan ban cong bd. Ngudi dimg dau co's6'sin xuét/ (nhap khéu)
LAn tiép nhan: ....................... (Ho tén, chir ky, déng ddu)
Ha Noi, ngay ... thang ... nam ...

(Ho tén, chit ky, déng ddu)
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3; Quy trinh dang Kky cong bo hop chuin dua trén Kkét qua chirng nhan hop chuin ciia
to chire chirng nhan (QT. 03 - 6.2025)

1. | Muc dich:
Quy trinh nay quy dinh cac budc thuc hign viec tiép nhan va xir ly cac hd so cong bd hop
chuan dua trén két qua ching nhan hop chuan ciaa to chac ching nhan.

2. | Pham vi, d6i twong &p dung:

Ap dung cho t6 chirc, c& nhan ¢6 nhu cau dang ky cong bd san pham, hang héa, dich vu,

qua trinh, moi truong phu hop véi tiéu chuan tuong tng; cdng chac So Khoa hoc va Cong

nghé thanh phé Ha Noi.
N§i dung quy trinh:
3.1 | Cosé phap ly

1. Luat Tiéu chuan va Quy chuan ky thuat ngay 29/6/2006;

2. Luat chat luong san pham hang héa ngay 21/11/2007;

3. Nghi dinh s6 127/2007/NB-CP ngay 01/8/2007 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu caa Luat Tidu chuan va Quy chuan ky thuat;

4. Nghi dinh sb 132/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mét sb diéu cua Luat Chat luong san pham, hang hoa;

5. Thong tu sb 28/2012/TT-BKHCN ngay 12/12/2012 ctia B KH&CN Quy dinh vé cong
bd hop chuan, cong bd hop quy va phuong thiic danh gia su phi hop véi tiéu chuan,
quy chuan ky thuat;

6. Thong tu s 183/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, nop, quan 1y 1& phi cap giay dang ky cong bd hop chuan, hop quy;

7. Thong tu s6 02/2017/TT-BKHCN ngay 31/3/2017 ciia B6 KH&CN sira dbi, bo sung
mot s diéu ciia Thong tu sb 28/2012/TT-BKHCN;

8. Quyét dinh s 753/QD-BKHCN ngay 29/4/2025 ciia Bo Khoa hoc va Cong nghé vé
viéc cong b Danh myc thi tuc hanh chinh duoc chuan héa thugc pham vi chiic ning
quan ly cia Bo Khoa hoc va Cong nghg;

9. Quyét dinh s6 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 cua Giam doc Trung tm Phuc vu
hanh chinh cong vé viéc cong bé Danh myc tha tuc hanh chinh trong linh vuc Khoa hoc
va Cong nghé thugc pham vi quan 1y nha nudce cia S& Khoa hoc va Céng nghé thanh
phé Ha Noi.

R A A . . Biansaoy
3.2 | Thanh phan ho so Ban chinh ban chinh
- | Ban ¢ong bb hop chuan (Mau 2.CBHC/HQ ban hanh kém

theo Thong nr so 28/2012/TT-BKHCN va ngi dung bé sung y

quy dinh tai khoan 7 Diéu 1 Thong tw so 02/2017/TT-

BKHCN)

- | Gidy diang ky doanh nghiép hodc Gléy dang ky kinh doanh

hogc Dang ky ho kinh doanh hogc Glay ching nhan dau tu X

hogc Quyet dinh thanh lap hoac cac Glay to khac theo quy

dinh ctia phép luat (& chitng minh vé viéc thuc hién san
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xuat, kinh doanh cua t6 chiic, ca nhan);

Giay chung nhan hop chuan do t6 chic chimg nhan da dang
ky (bén thar ba) cap kém theo mau dau hop chuan cap cho t6 X
chuc, ca nhén;

Tiéu chuan str dung lam can ctr dé cong bo. X

3.3

S6 lwong ho so

02 b9 (01 bo ndp cho S Khoa hoc va Cong nghé; 01 bo do t6 chire, c4 nhan luu).

3.4

Thoi gian xir ly

- Thoi han thng bdo b6 sung ho so d6i véi ho so khong day du theo quy dinh: 03 ngay
lam viéc ke tir ngay nhan duoc ho so.
- Thoi han giai quyét ké tir ngay nhan duogc hd so day du, hop 1&: 05 ngay lam viéc.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh ph Ha Noi: Chi nhanh sb 1- Dia chi: Khu
Lién co s0 258 V& Chi Cong, phuong Tay Ho, thanh pho Ha Noi.

- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cong quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn).

- Qua dich vu buu chinh.

3.6

L& phi

150.000 dng/01 ban cdng b

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
X Trach Thoi ST S SRS
1T Trinh tw nhiém gian Biéu mau/Ket qua
Nop ho so To chac, | Gio l1am | - HO so theo muc 3.2
T6 chirc, ca nhan nop hd so dén | canhan vigc
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho Ha Noi (Trung
tam PVHCC)
B1 |Tiép nhan hd so Trung 0,25 | - H6 so theo myc 3.2
Trung tm PVHCC tiép nhan ho|  tam _Ngay | - Phiéu huéng dan hoan thién
SO PVHCC | lam Viéc | h) so (Mdu sé 01)
- Truong hop diing quy dinh: Tiép - Gidy tiép nhan ho so va hen
nhgn ho so, hen tra ket qud; tra ket qua (Mau so 02)
chuyén ho so cho S¢ Khoa hoc va - Phiéu kiém soat qua trinh giai
Cong ngh¢ qua phong Tiéu chuan, quyét hd so (Mdu sé 03)
Do luong, Chat lugng va An toan
buic xa (phong TDC&ATBX)
- Truong hop chua ding quy
dinh: Huéng dan cho co s¢ bo
sung, hoan thién ho so.
B2 | Phan cong xir Iy hd so Lanhdao | 025 |- H0 so theo muc 3.2
ngay
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Lanh dao phong TPC&ATBX | phong | lamviéc | - Phiéu kiém soat qué trinh giai
nhan hé so va phan cdng chuyén quyét ho so (Mdu s6 03)
vién cua phong xu Iy hd so.

B3 | Thu ly ho so - Hb so theo muc 3.2
Chuyén vién xir ly hd so kiém - Phiéu kiém soat qua trinh giai
tra, xem xét tinh ddy du, hop 18 01 nai quyét hd so (Mdu s6 03)

Y 2 . X X gay \ ,

cua ho so; tham dinh ho so, dé lam viéc | - Thong béo v& viéc bé sung,
xuat ket qua giai quyet: (Trurong | hoan thién hd so (néu c6) (Mau
- Truwong hop hé so chira ding hop ho s6 04)
quy dinh: Chuyén vién xu ly ho sochia | - Thong bao vé viéc hod so
so tham muu véan ban thong bao ding | khong du diéu kién giai quyét
bo sung, hoan thién ho so (01 quy | (néu co) (Mdu sé 05)
ngay lam vic), winh lanh dao dinh) | - Théng béo tiép nhan hd so
phong xem xet, xirly. cong bd hop chuidn (Mdu
Sau 15 ngay lam viéc ke tir ngay 3.TBTNHS Théng  tw
guri vin ban ma t6 chuc, ca nhan | Chuyén 28/2012/TT-BKHCN)
khong thuc hién bd sung hd so | Vién xir
day du theo quy dinh, hd so nay ly
s€ bi hay bo.
- Truong hop hé so day di va
hop Ié: Chuyén vién xur ly 1ap va .
ky Bién ban thim dinh; tham 02 ngay
muu van ban théng béo tiép nhan lam viéc
hd so, trinh 1inh dao phong xem (Truong
Xét, xr y. h.O’F;Z ho
- Truong hop hé so ddy dii So'lé)op
nhung khong hop lé: Chuyén ‘
vién xt ly ho so tham muu van
ban tra loi néu rd ly do va trinh
lanh dao phong xem xét, xu ly.

B4 | Kiém tra hé so, trinh ky - Ho so theo myc 3.2
Lanh dao phong TPC&ATBX 0,5 ngay | - Phiéu kiém soat qué trinh giai
kiém tra ho so, trinh lanh dao S lam viéc | quyét hd so (Mdu s6 03)
xem xet: (Truong | - Thang bao vé viec bd sung,
- Néu ddng y két qua thy Iy hd so | Lanhdao | hophé | hoan thien hd so (néu c6) (Mau
tai B3: phong | so chua | s504)
+ Truong hop hé so chua diing ding | _ Thong béo vé viéc ho so
quy dinh: Ky nhay du thao vin cg;‘% khong dii diéu Kien giai quyét

ban dé nghi bo sung, hoan thién

(néu cd) (Mdu s¢ 05)
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ho so (0,5 ngay 1am viéc).
+ Truwong hop hé so day dii va

- Thong béo tiép nhan ho so
cong bo hop chuan (Mau

hop I¢: Ky Bién ban tham dinh; 3.TBTNHS Thong  tr
nhdy ky vin ban thong béo tiép 125 | 28/2012/TT-BKHCN)
nhan ho so. |\nga¥A
+ Truong hop hé so day di (%’Tw\éﬁc
nhung khong hop lé: Ky nhay h hég
van ban thong bao ho so khong Sg%
du didu kién giai quyét, néu ré ly I;O'p
do. J)
- Néu khong dong y: Tra lai
chuyén vién xu ly.
B5 | Phé duyét 0,5ngay | - Théng béo ve viéc bo sung,
- Néu ddng y két qua tai B4: lam viéc | hoan thién ho so hogc Thong
+ Ky véan ban dé nghi bd sung, qm‘;]ng E‘.'"P ve ,V.'éc h? so}r(h 69g du dicu
hoan thién hd so (néu c6) (05 op ho | kien giai quyet (neuco)
ngay 1am viéc). SZ; chua | - Thong béo tiép nhan hd so
+ Ky vdn ban thong bao tiép | " qulff cong bo hop chuan
nhan hé so hogc van ban thong Lanh dao dinh)
béo hd so khong dir didu kien | >0 akk
giai quyét, néu ré Iy do (néu co). 01 ngay
- Néu khong ddng y: Tré lai l4nh lam viéc
dao phong TDC&ATBX xir Iy. (Truong
hop ho
50" hop
l¢)
B6 | Ban hanh viin ban Chuyén | 025 |Kétqua TTHC nhu BS
Chuyén vién xi Iy hd sonhanhd | Vienxi | ngay
so tir Lanh dao S¢; ldy s6, dong ly/ | lam viéc
dau va chuyén van ban cho| Vanthu
Trung tam PVHCC So
B7 | Trakét qua Trung Theo | Kétqua TTHC nhu B5
Thu phi, 1& phi (néu co) vatrakét |  tam Giay
qua thuc hién tha tuc hanh chinh | PVHCC hen
cho t6 chirc/ca nhan
B8 | Truong hop dén hen ma hd so So Gio | - Thong béo vé viéc gia han thoi
chua giai quyet xong phai c6 | KH&CN/ | hanh | gian giai_quyet thu tuc hanh
Thu xin 16i va hen lai ngay trd | Trung chinh | chinh (Mdau 06)
ket qua va Thong bao ve viéc gia | tam - Thu xin 18i va hen lai ngay tra
han thoi gian giai quyét thu tuc | PVHCC két qua (Mdu 07)
hanh chinh.
B9 | Luu hd so, thong k& va theo | Chuyén Gio | - Luu hd so, théng ké theo quy
doi Vién Xu hanh | dinh.
ly chinh | - 54 theo déi két qua xu Iy cng
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Viéc.

BIEU MAU

1. Ban cong bo hgp chuan (Mau 2. CBHC/HQ ban hanh kém theo Thong tu so
28/2012/TT-BKHCN va ndi dung bo sung quy dinh tai khoan 7 Biéu 1 Thong tu so
02/2017/TT-BKHCN).

2. Théng bao tiép nhan hd so cong bd hop chuan (Mau 3.TBTNHS Théng tu sd
28/2012/TT-BKHCN)

3. Biéu mau theo ddi, giai quyét thii tuc hanh chinh ban hanh kém theo Cong vén sO
376/TTPVHCC ngay 27/3/2025 cua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh pho Ha
Noi (Mau so 01-07):

- Phiéu hudng dan hoan thién hd so (Mau s6 01);

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 02);

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s 03);

- Thong bao vé viéc bo sung, hoan thién hd so (Mau s 04);

- Thong bao vé viéc ho so khong du diéu kién giai quyét (Mau s6 05);

- Thong bo vé viéc gia han thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh (Mau sd 06);

- Thu xin 16i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 07).
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MAiu 3. TBTNHS
28/2012/TT-BKHCN

_ UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: /TB-SKHCN Ha Ngi, ngay.......thang......... nam......
THONG BAO

TIEP NHAN HO SO CONG BO HQP CHUAN

S& khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Noi xac nhan di tiép nhin hd so cong bd
hop chuan so6 .....ngay ... thdng... nAm cua:

...... (tén 16 chirc, cd nhan)......

cho san phélm, hang hod, qua trinh, dich vu, moi trudng (zén goi, kiéu, logi, nhan hiéu, ddc
trung ky thudt......):

phtl hop tiéu chuan (ky hiéu, sé hiéu, t&n tiéu chudn) va c6 gia tri dén ngay... thang...
nam... (hodc ghi: Co6 gia tri 3 nam ké tir ngay... thang.... nam....).

Thong bao nay ghi nhin su cam két cia to chirc, c4 nhan. Théng béo nay khong c6
gia tri chirng nhan cho san pham, hang hoa, qua trinh, dich vy, méi truong phu hop voi
tiéu chuan tuong ung.

(Tén t6 chitc, cd nhdn)..... phai hoan toan chiu trach nhiém vé tinh phu hop cia san
phém, hang ho4, qua trinh, dich vy, moi truong do minh san xuét, kinh doanh, bao quan,
van chuyén, str dung, khai thac va cac hanh vi xdm pham quyén so hitu cong nghiép vé
nhan hiéu./.

Noi nhgn: GIAMDPOC
- T6 chure, ca nhan...; (ky tén, chirc vu, dong dau)

- Luu: VT, TDC&ATBX.
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4. Quy trinh dang ky cong b6 hop chuin dua trén két qua tw danh gia cia té chic, ca
nhan san xuat, kinh doanh (QT.04 - 6.2025)

1. | Muc dich:
Quy trinh nay quy dinh cac budc thuc hién viéc tlep nhan va xit ly cac hd so cong bd hop
chuan dua trén két qua ty danh gia cta to chic, c& nhan céng bd hop chuan

2. | Pham vi, d6i twong ap dung:

Ap dyng cho t chirc, c& nhan c6 nhu cau dang ky cong bd san pham, hang hda, dich vy,

qué trinh, moi truong phu hop véi tiéu chuan tuong tng; cong chic So Khoa hoc va

Cdng nghé thanh pho Ha Noi.

3. | Ngi dung quy trinh:
3.1 | Cosophéply

1. Luat Tiéu chuan va Quy chuan k¥ thuat ngay 29/6/2006;

2. Luat Chat lugng san pham hang hda ngay 21/11/2007;

3. Nghi dinh s 127/2007/ND-CP ngay 01/8/2007 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot so dieu caa Luat Tiéu chuan va Quy chuan ky thuat;

4. Nghi dinh §6 132/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot so dieu cua Luat Chat lugng san pham, hang hda;

5. Thong tw s6 28/2012/TT-BKHCN ngay 12/12/2012 cia Bd KH&CN Quy dinh vé
cong bo hop chuan, cong bo hop quy va phuong thirc danh gia sy phu hop vai tiéu
chuan, quy chuan k¥ thuat;

6. Thong tu sb 183/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016 cua B¢ truong Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, che do thu, nop, quan ly I€ phi cap giay dang ky cong bo hop chuan,
hop quy;

7. Thong tw s6 02/2017/TT-BKHCN ngay 31/3/2017 ciia Bo KH&CN stra ddi, bo sung
mot so diéu cua Thong tu s6 28/2012/TT-BKHCN;

8. Quyét dinh 56 753/QD-BKHCN ngay 29/4/2025 cua Bo Khoa hoc va Cong nghé vé
viéc cong bo Danh muc thi tuc hanh chinh dugc chuan hoa thugc pham vi chirc nang
quan ly caa Bo Khoa hoc va Cong nghé;

9. Quyét dinh s6 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 cia Giam doc Trung tam Phuc
vu hanh chinh cbng vé viéc cong bo Danh muc tha tuc hanh chinh trong linh vuc
Khoa hoc va Cong ngh¢ thugc pham vi quan ly nha nudc cia S¢ Khoa hoc va Cong
nghé thanh pho Ha Nai.

. A WA . . Bansaoy
3.2 | Thanh phan ho so Ban chinh ban chinh
- | Ban cdng b6 hop chuan theo Mau 2. CBHC/HQ ban hanh

kem theo Thong tu s6 28/2012/TT-BKHCN va néi dung bo «

sung quy dinh tai khoan 7 Bicu 1 Thong tu s6 02/2017/TT-

BKHCN

- | Gidy dang ky doanh nghiép hodc Glay dang ky kinh doanh X
hogc Pang ky ho kinh doanh hogc Gidy ching nhan dau tu
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hogic Quyét dinh thanh Iap hodc cac Gidy to khac theo quy
dinh cua phap luat (d¢ ching minh ve vigc thyc hign san
xuat, kinh doanh cua t6 chirc, ca nhan)

Tiéu chuan sir dung lam can ¢ dé cong bd X

Quy trinh san xuat kém theo ké hoach kiém soét chét luong
(theo Mau 1.KHKSCL ban hanh kém theo Thong tu so
28/2012/TT-BKHCN) duoc xady dung va ap dung trong
trudng hop to chic, c& nhan cng bd hop chuan chwa duoc X
t6 chic ching nhan da dang ky cap gidy chang nhan hé
thong quan 1y chat luong phi hop tiéu chuan (1ISO 9001, 1SO
22000, HACCP...); ké hoach giam sét hé théng quan ly;

Giay chung nhan phl hop tiéu chuan vé hé thong quan ly
(150 9001, 1SO 22000, HACCP...) con hidu luc trong truong

hop to chic, c& nhan cdng bd hop chuan da duoc to chirc X
chiing nhan da dang ky cap giay chiing nhan;
- | Két qua thir nghiém mAu trong vong 12 thang tinh dén thoi «

diém nop ho so

Béo céo danh gia hop chuan (theo Mau 5.BCDG ban hanh
kém theo Thong tu so 28/2012/TT-BKHCN) kém theo cac X
tai liéu cd lién quan.

3.3 | S6 lweng hd so
02 b (01 bd nop cho S¢ Khoa hoc va Cong nghé¢; 01 bo do t6 chirc, ca nhén luu).
3.4 | Thei gian xir ly
- Thoi han thong bao b6 sung hd SO d6i voi hd so khong day du theo quy dinh: 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so.
- Thoi han giai quyét ké tir ngay nhan dugc hd so day du, hop 1&: 05 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong thanh phd Ha Noi: Chi nhanh s6 1- ia chi: Khu
Lién co s6 258 V& Chi Cong, phuong Tay H, thanh phd Ha Noi.
- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)
- Nop thong qua dich vy buu chinh.
3.6 | Léphi
150.000 d6ng/01 ban cong b
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty I;ﬁ;?‘ gg?’: Biéu mau/Két qua
Nop ho so T6 chic, Gio lam | - Ho so theo muc 3.2
To chiic, c& nhan nop hd so dén | canhan vigc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
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céng thanh phé Ha Noi (Trung
tam PVHCC)

B1 |Tiép nhan ho so Trungtdm | 0,25 |- H0 so theo muc 3.2
Trung tim PVHCC tiép nhan hs| PVHCC | ngay |- phiéu huéng din hoan
SO lam viéc | thien ho so (Mdu sé 01)

- Truong hop diing quy dinh: Tiép - Gidy tiép nhan ho so va
nhan hé so, hen tra két qua; chuyén hen tra két qua (Mau so
hd so cho S¢ Khoa hoc va Cong 02)

ngh¢ qua phong Tiéu chuan, Do - Phiéu kiém soat qua trinh
luong, Chat luong va An toan buc giai quyét hd so (Mdu sé
Xa (phong TDC&ATBX) 03)

- Truong hop chua dung quy dinh:

Huong dan cho co s b6 sung, hoan

thién ho so.

B2 | Phan cong xir Iy hé so Lanhdao | 0,25 |- H0 so theo muc 3.2
Lanh dao phong TDC&ATBX | Phong | ngay |- phiéu kiém soat qua trinh

nhan hd so va phan céng chuyén lam viéc | giai quyét hd so (Mdu so
vién caa phong xtr Iy hé so. 03)

B3 | Thuly hd so - Ho so theo myc 3.2
Chuyén vién xir Iy hd so kiém tra, 01 ngay | - Phiéu kiém soat qua trinh
xem xét tinh day du, hop 16 cua hd lam viéc | giai quyét hd so (Mdu sé
so; tham dinh ho so, dé xuat ket (Trwong | 03)
qua giai quyet: hopho | - Thong béo vé viéc bd
- Trueong hop hé so chua ding so' chua | sung, hoan thién hd so
quy dinh: Chuyén vién xit ly hd so dung | (néu c6) (Mau so 04)
tham muu van ban thﬁng bao bé) quy - Thong bao Vé VIeC hE) SO
sung, hoan thién hd so (01 ngay dinh) khong du diéu kién giai
lam viéc), trinh lanh dao phong quyét (néu c6) (Mdu so
xem xét, Xt ly. 05)

Sau 15 ngay lam viéc ke tir ngay ) - Théng bao tiép nhan hd
giri van ban ma t6 chuc, c4 nhan | Chuyén so cong bd hop chuan
khong thyc hién b sung ho so day | Vviénxuly (Mdu 3.TBTNHS Théng
du theo quy dinh, ho so nay s€ bi tw 28/2012/TT-BKHCN)

- Trurong hop hé sor day dii va hop ngay

I¢: Chuyén vién xi ly lap va ky lam viéc

Bién ban tham dinh; tham muu (Truong

van ban théng bao tiép nhan ho so;, hop ho

trinh 1anh dao phong xem xét, xir so'hop

ly. 1)

- Truong hop hé so ddy dii nhung
khong hop lI¢: Chuyén vién xu ly
hd so tham muu van ban tra 10i
néu rd ly do va trinh lanh dao
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phong xem xét, xur ly.

B4 | Kiém tra hd so, trinh ky - H6 so theo muc 3.2
Lanh dao phong TDC&ATBX - Phiéu klem soat qua trinh
kiém tra ho so, trinh 1anh dao So 0,5 ngay giai quyét hd so (Mau s
xem xét: 1am viec | 03)

- Néu dong y két qua thu Iy ho so (Truong | - Thong bdo vé viéc bd
tai B3: hopho |sung, hoan thign ho so
+ Truwong hop hé so chiea diing so chua | (Neu o) (Mau ?5 04) ‘
quy dinh: Ky nhay du thao van dung | - Thong bao veé viéc ho so
ban dé nghi bo sung, hoan thién ho quy | khong du diéu kién giai
so (0,5 ngay lam viéc). Lanhdao | dinh) |quyét (néu c6) (Mdu sé
+ Truong hop hé so day diivahop | Phong 05) , ‘
lé: Ky Bién ban tham dinh; nhay - Thdng bao tiep nhan ho
ky van ban thong bao tiep nhan ho so cong bo hop chuan
S0. 01 ngdy (Mau 3.TBTNHS Théng
+ Trwong hop o so day dii nhung lam viéc | 28/2012/TT-BKHCN)
khdng hop l¢: Ky nhdy van ban (deﬁg

thdng bao ho so khong du dieu hop hé

kién giai quyet, néu rd ly do so'h op

- Néu khong dong y: Tra lai 16)

chuyén vién xt ly.

B5 | Phé duyét 0,75 |- Thong bdo vé viéc bo
- Néu ddng y két qua tai B4: _ngay | sung, hoan thign ho so
+ Ky van ban d& nghi b sung, IaTm VieC E?ac E‘ﬁng ggod_\{e :(’.'?C
hoan thién hd so (néu c6) (0.5 (h rong | 1o so knong 4 dieu kien
ngay Iam viéc). so’QSh u’Oa giai quyét (neu co)

+ Ky van ban thong béo tiép nhan ding | . Thongbb?qo t'e‘l)q nhan ho
ho so hogc van ban thong bao h6 | Lanh dao quy so cdng bo hop chuan
SO khong da diéu kién giai quyét, So dinh)
néu rd ly do (néu co). —
- Néu khong dong y: Tra lai lanh IQ1 ngay
dao phong TDC&ATBX xut ly. am vigC

(Truong

hop ho

5o hop

1¢)

B6 | Ban hanh viin ban Chuyén 0,25 | Kétqua TTHC nhu B5
Chuyén vién xir Iy hd so nhan hd | vienxuly/ | ngay
so tr Lanh dao S¢; lay so, dong | Van thu So lam vigc
dau va chuyén van ban cho Trung
tam PVHCC

B7 | Trakét qua Trungtdm | Theo | Kétqua TTHC nhu BS
Thu phi, 1& phi (néu c6) va tra két| PVHCC C;Iéy

en

qua thuc hién thu tuc hanh chinh
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cho t6 chuc/ca nhan

B8 | Truong hop dén hen ma ho so So Gid |- Thong bao vé viéc gia
chua gidi quyct xong phai c¢6 Thu | KH&CN/ hanh | han thoi gian giai quyet
Xin 16i va hen lai ngay trd két qua | Trungtam | chinh | thu tuc hanh chinh (Mau
va Thong bao ve vigc gia han thoi | PVHCC 06)
gian giai quyét thu tuc hanh chinh. - Thu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua (Mdu 07)
B9 | Luu ho so, thong ké va theo ddi Chuyén Gio | - Luu hd so, thong ké theo
vienxily | hanh | quy dinh
chinh | - 53 theo ddi két qua xir ly
cbng Viéc.
Luwu y: Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so phai dugc thuc hién tai timg budc
cbng viéc cua Muc 3.7
4 | BIEU MAU

1.Ban cong bo hop chuan (Mau 2. CBHC/HQ ban hanh kém theo Théng tu sb
28/2012/TT-BKHCN va noi dung bo sung quy dinh tai khoan 7 Biéu 1 Thong tu so
02/2017/TT-BKHCN)

2.Thong béo tiép nhan hd so cong bd hop chuan (Mau 3.TBTNHS Thong tu sb
28/2012/TT-BKHCN)

3.Biéu mau theo ddi, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Cong van so
376/TTPVHCC ngay 27/3/2025 cua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh pho Ha
Noi (Mau so 01-07):

- Phiéu huéng dan hoan thién hd so (MAau s6 01);

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau sb 02);

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sb 03);

- Théng bao vé viéc bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 04);

- Théng bao vé viéc hd so khong du diéu kién giai quyét (Mau s6 05);

- Thong béo vé viéc gia han thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh (Mau s6 06);

- Thu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 07).
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MAiu 2. CBHC/HQ
28/2012/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tu do — Hanh phic

BAN CONG BO HQP CHUAN

SO e
Tén td chic, ca nhan:
bia chi:
bién thoai: Fax: E-mail:

CONG BO:

San phém, hang hoa, qua trinh, dich vy, moi truong (¢én goi, kiéu, logi, nhan hiéu, dac
trung ky thudt,...)

(Tén t6 chirc, cd nhdn) cam két va chiu trach nhiém Ve tinh pht hop cta (sdn pham, hang
héa, qud trinh, dich vu, méi truong) do minh san xuat, kinh doanh, bao quan, van chuyén,
st dung, khai thac.

....... , ngay ...... thang ...... nam ....
Pai dién to chirc, ca nhan
(Ky tén, chirc vu, dong ddu)




30

MaAu 3. TBTNHS
28/2012/TT-BKHCN

UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HOC VA CONG NGHE Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6: /TB-SKHCN Ha Néi, ngay.......thang......... nam..........
THONG BAO

TIEP NHAN HO SO CONG BO HQP CHUAN

S& khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi xac nhan di tiép nhan hd so cong bd
hop chuéan so6 .....ngay ... thang... ndm cua:

......... (tén 16 chirc, c¢d nhan)......
dia chi to Chlrc, CANNAN: ...

cho san pham, hang hoa, qua trinh, dich vu, moéi truong (tén goi, kiéu, logi, nhan hiéu, dic
trung ky thudt......):

pht hop tiéu chuan (ky hiéu, sé hiéu, t&n tiéu chudn) va c6 gia tri dén ngay... thang...
nam... (hodc ghi: Co gia tri 3 nam ké tir ngay... thdng.... nam....).

Thong bao nay ghi nhan sy cam két cta td chirc, ca nhan. Théng bao nay khdng cd
gia tri ching nhan cho san pham, hang hod, qua trinh, dich vy, moéi truong phu hop vai
tiéu chuan tuong tng.

(Tén t6 chirc, cd nhdn)..... phai hoan toan chiu trach nhiém vé tinh phi hop cua san
pham, hang hoa, qua trinh, dich vy, méi truong do minh san xuat kinh doanh, bao quan,
van chuyén, st dung, khai thac va cac hanh vi xdm pham quyén s& hitu céng nghiép vé
nhan hiéu./.

Noi nhéin: GIAM POC

- T6 chure, ca nhan...; (ky tén, chirc vu, déng dcfu)
- Luu: VT, TDC&ATBX.
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5. Quy trinh diing ky cdng bd hgp quy déi véi cac san pham, hang hoa san xuét trong
nuéc, dich vu, qua trinh, méi trweong dwec quan ly béi cac quy chuan ky thuat quoc gia
do B§ Khoa hoc va Cong nghé ban hanh (QT.05 - 6.2025)

1. | Muc dich:
Quy trinh nay quy dinh cic budc thuc hi¢n vigc tiép nhan va xir ly cac hd so cong bd hop
quy dua trén két qua chirng nhan hop quy cuaa to chirc chirng nhan duoc chi dinh

2. | Pham vi, d6i twgng &p dung:
Ap dung cho t6 chiic, c& nhan thuc hién ding ky cong bd hop guy san pham hang hda san
XUat trong nudc, dich vu, qua trinh, méi truong phi hop véi quy chuan ky thuat qUOc gia
twong (g do Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ ban hanh; cong chirc S¢ Khoa hoc va Cong
nghé thanh pho Ha Noi.

3. | Noi dung quy trinh:

3.1 | Cosé phap ly

1.
2.
3.

10.

Luat Tiéu chuan va Quy chuan k¥ thuat ngay 29/6/2006;
Luét chat luong san pham hang hoa ngay 21/11/2007;

Nghi dinh s6 127/2007/ND-CP ngay 01/8/2007 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cia Luat Tiéu chuan va Quy chuan k¥ thuat;

Nghi dinh s6 132/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot 6 diéu cua Luét Chat luong san phdm, hang hoa (d& dugce sura doi, bo sung
tai Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 ctia Chinh phu);

Thong tu 50 28/2012/TT-BKHCN ngay 12/12/2012 cia B6 KH&CN Quy dinh vé
cong bo hgp chuén, cong bo hop quy va phuong thire danh gia sy phu hop véi tiéu
chuan, quy chuan ky thuat;

Thong tu s6 02/2017/TT- BKHCN ngay 31/3/2017 cua Bo KH&CN stra d6i, bd sung
mét sO diéu ciia Thong tur s6 28/2012/TT-BKHCN ngay 12/12/2012;

Théng tu s6 183/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016 ctia B truong Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y 18 phi cap gidy ding ky cong bd hop chuan,

hop quy;

Théng tu s6 06/2020/TT- BKHCN ngay 10/12/2020 ctia Bo truong B Khoa hoc va
Cong nghé Quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh mot s6 diéu Ngh1 dinh s6
132/2008/ND-CP ngay 31/12/2008, Nghi dinh sO 74/2018/ND- CP ngay 15/5/2018,
Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP ngay 09/11/2018 va Nghi dinh s6 119/2017/ND-CP
ngay 01/11/2017 ctia Chinh phu;

Quyét dinh s6 753/QD-BKHCN ngay 29/4/2025 cua Bo Khoa hoc va Cong nghé vé
viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh dugc chuan héa thuéc pham vi chiic ning
quan ly cua Bo Khoa hoc va Céng nghé;

Quyét dinh s6 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 cta Giam doc Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong vé viée cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh trong linh vuc Khoa
hoc va Cong nghé thudc pham vi quan ly nha nude ciia S& Khoa hoc va Cong nghé
thanh phd Ha Noi.
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3.2

Bansaoy

Thanh phan ho so Ban chinh ban chinh

Ban cong bd hop quy theo Mau 2. CBHC/HQ ban
hanh kém theo Thong tu s6 28/2012/TT-BKHCN va
ndi dung bd sung quy dinh tai khoan 7 Biéu 1 Théng
tu s6 02/2017/TT-BKHCN

Déi Vi truong hep cong bé ho'p quy dera trén két
qQud tw danh gid ciia to chirc, ca nhan:

B4o c4o ty danh gia gom cac théng tin sau:

+ Tén t6 chirc, ca nhan; dia chi; dién thoai, fax;

+ Tén san pham, hang hoa;

+ S6 hiéu quy chuan ky thuat;

+ K&t luan san pham, hang hda phu hop véi quy
chuan ky thuat;

+ Cam keét chét lugng san pham, hang hda phi hop
véi quy chuan ky thuat, tiéu chuan cdng bo ap dung
va hoan toan chiu trach nhi¢m truéc phap luat ve chat
luong san pham, hang héa va két qua tu danh gia.

Déi véi trwomg hep cdng bé hep quy dea trén két
qud chitng nhdn cia té chirc ching nhén da ding
ky hodc té chitc chiing nhédn durpc chi dinh:

Gidy chung nhan phu hop quy chuan ky thuat tuong X
g kém theo mau dau “hop quy do t6 chtc ching
nhan da dang ky hodc to chic ching nhan duoc chi
dinh cép cho t6 chtc, ¢a nhan.

Céc quy dinh khéc trong Quy chuén k§ thuat qudc gia
lién quan (néu co)

3.3

S6 lwong ho so

01 bd

3.4

Thai gian xir ly

- Thoi han thong bao bé sung hd SO d6i vé6i hod so khong day du theo quy dinh: 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so.
- Thoi han giai quyét ké tir ngay nhan dugc hd so day du, hop 1¢: 05 ngay lam viéc.

35

Noi tiép nhan va tra két qua

- Trung tm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd Ha Noi: Chi nhanh s6 1- Dia chi: Khu
Lién co s6 258 V5 Chi Cong, phuong Tay H, thanh phé Ha Noi.

- Pang ky truc tuyén tai Dich vy cong quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)

- Nop thong qua dich vu buu chinh.

3.6

Lé phi

150.000 d6ng/01 ban céng b
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3.7 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT | Trinh tur Trach et g mau/két qua
nhiém gian
Nop ho so T4 chiic, Gio lam | - Ho so theo muc 3.2
T6 chuc, ca nhan nop hd so dén| canhan vigc
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cbng thanh pho Ha Noi (Trung
tam PVHCC)

B1 | Tiép nhan ho so Trung tim | 0,25 ngay | - Ho so theo muc 3.2
Trung tim PVHCC tiép nhan hd so:| PVHCC VIEC |- Phicu huéng dan hoan
- Truong hop diing quy dinh: Tief:p th'én’ ho S0 (Mau 55‘ 01)
nhan ho so, hen tra ket qua; chuyen - Giay tiep nhan ho so va
ho so cho S¢ Khoa hoc va Cong hen tra ket qua (Mau so
ngh¢ qua phong Tiéu chuan, bo 02)
luong, Chat lugng va An toan buc - Phiéu kiém so4t qué trinh
Xa (phong TDC&ATBX) giai quyét hd so (Mau so
- Truong hop chua diing quy dinh: 03)

Huéng dan cho co sé bo sung, hoan
thién ho so.

B2 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao | 0,25ngay | - HO so theo muc 3.2
Lanh dao phong TDC&ATBX | Phong | lamviéc | - phiu kiém soat qué trinh
nhan ho so va phan cong chuyén giai quyéet ho so (Mau so
vién cua phong xir ly ho so. 03)

B3 | Thu ly hé so - H6 so theo muc 3.2
Chuyén vién xir Iy ho so kiem tra, - Phiéu kiém soat qua trinh
xem x¢t tinh day du, hop 1€ cua ho 01 ngay giai quyet ho so (Mau so
so; tham dinh ho so, d¢ xuat ket 1am viec | 03)
qua grai quyet: (Trwong | - Thong bdo vé viéc bd
- Truong hop ho so chua diing hop hé so | sung, hoan _thién ho so
quy dinh: Chuyén vién xtr ly ho so chira | (n€u cd) (Mau so 04)
tham muu Vél’l bén‘thﬁng bao bd dz,ﬁng quy | - Th(’jng bao Vé ViéC h6 SO
sung, hoan thién h6 so (01 ngay ) dinh) | khong du diéu kién giai
lam vigc), trinh lanh dao phong | Chuyen quyét (néu c6) (Mdu sé
xem xét, xir ly. Vién xtr ly 05)

Sau 15 ngay lam viéc ke tir ngay - Théng béo tiép nhan hd
gui van ban ma t6 chuc, ca nhan so cong bd hop quy (Mdu
khong thuc hign bo sung ho so day 3 TBTNHS Thong tw
du theo quy dinh, ho so nay s¢€ bi 02ngay | 28/2012/ TT-BKHCN)

hay bo. lam viéc

- Trwong hop hé so day dii va hop (Truong

l¢: Chuyén vién xir Iy 1ap va ky hop ho so

Bién ban tham dinh; tham muu hop 1¢)

van ban théng bao tiép nhan hd so,
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trinh 1anh dao phong xem Xxét, xur
ly.

- Truwong hop hé so day dii nhung
khéng hop lé: Chuyén vién xu ly
hd so tham muu van ban tra loi
néu rd ly do va trinh lanh dao
phong xem xét, xir ly.

B4

Kiém tra hd so, trinh ky
Lanh dao phong TPC&ATBX

- HO so theo muc 3.2
- Phiéu kiém soét qua trinh

kiém tra hd so, trinh ldnh dao S& 05193y | giai quyét hd so (Mdu sé
xem xét: lamviéc | o3

- Néu ddng ¥ két qua thy I hd so ATneong | Thong béo vé vige b
tai B3: 'Ogmfas sung, hoan thién ho so
+ Truong hop hé so chua ding diing quy (néu cd) (Mau ?5 04) ‘
quy dinh: Ky nhay du thdo van dinh) | - Thong bao vé viéc ho so
ban dé nghi bo sung, hoan thién ho ' khong du dieu kién giai
so (0,5 ngay lam vigc). Lanh dao quyéet (néu co) (Mau so
+ Truong hop hé so day divahop | Phong 05) , ‘
le: Ky Bién ban tham dinh; nhay - Thdng bao tiep nhan ho
ky van ban thdng bao tiep nhan ho so cong bo hop quy (Mau
SO. 01 ng_ély 3.TBTNHS Thong e
+ Truong hop hé so day dii nhung lam viéc | 28/2012/ TT-BKHCN)
khong hop 1¢: Ky nhay van ban (Trwong

thong bdo ho so khong du diéu hop ho so

kien giai quyét, néu rd Iy do hop 1¢)

- Néu khong dong y: Tra lai

chuyén vién xt ly.

B5 | Phé duyét 0,75ngay | - Thong béo vé viéc bo
- Néu dong y két qua tai B4: lamviéc | sung, hoan thién ho so
+ Ky van ban dé nghi b6 sung, h(T n;;ong EQQC I{?ﬁng (ki)god.\{e \k’.'?c
hoan thién hd so (néu cd) (0,5 op No sor| N 5o khong du died Kieh
ngay 1am viéc). phwa giai quyet (neu cp) ‘
+ Ky van ban thong bao tiép nhan | Lanh dao dug.g guy - Thong bao tiep nhan ho
hé so hogc van ban thong bao ho | SO i) | socong bo hop quy
so khong du dieu kién giai quyét, 01 ngay
néu rd ly do (néu co). lam viéc
- Néu khong dong y: Tra lai lanh (Trurong
dao phong TDC&ATBX xit Iy. hop ho so

hop I¢)

B6 | Ban hanh viin ban Chuyén | 0,25 ngay | Két qua TTHC nhu B5
Chuyén vién xir Iy hd so nhan ho | Vienxuly/ | lam viée
so tr Lanh dao S¢; lay so, dong | Van thu
dau va chuyén van ban cho Trung Sé

tam PVHCC
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B7

Tra két qua Trungtam | Theo | Kétqua TTHC nhu B5
Thu phi, 18 phi (néu c6) va tra két | PVHCC | Giay hen
qua thuc hién thu tuc hanh chinh
cho t6 chac/ca nhan

B8 | Truong hop dén hen ma ho so So Giohanh | - Thong bao vé viéc gia
chua gidi quyet xong phdi c6 Thu | KH&CN/ chinh | han thoi gian gidi quyet
xin loi va hen lai ngay tra ket qua | Trung tam tha tuc hanh chinh (Mau
va Thong bao ve vi¢c gia han thoi | PVHCC 06)
gian giai quyét tha tuc hanh chinh. - Thu xin 13i va hen lai

ngay tra két qua (Mdu 07)

B9 | Luu ho so, thong ké va theo ddi Chuyén | Gio'hanh | - Luu ho so, thong ké theo

vién xt ly chinh | quy dinh
- S6 theo ddi két qua x Iy
cbng Vviéc.

Luru y: Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét hd so phai dugc thyc hién tai timg budc cong
viéc cua Muc 3.7

BIEU MAU

1.Ban cong bd hop quy (Mau 2. CBHC/HQ ban hanh kem theo Thong tu so
28/2012/TT-BKHCN va néi dung bo sung quy dinh tai khoan 7 Diéu 1 Thong tu s6
02/2017/TT-BKHCN).

2.Théng béo tiép nhan hdé so cong bd hop quy (Miu 3.TBTNHS Théng tu sd
28/2012/TT-BKHCN)

3.Biéu mau theo ddi, giai quyét thii tuc hanh chinh ban hanh kém theo Céng vin sé)
376/TTPVHCC ngay 27/3/2025 cua Trung tam Phyc vy hanh chinh cdng thanh pho
Ha Noi (Mau so 01-07):

- Phiéu hudng dan hoan thién hd so (Mau sb 01);

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 02);

- Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so (Mau s6 03);

- Théng bao vé viéc bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 04);

- Thong bao vé viéc hd so khong du diéu kién giai quyét (Mau sb 05);

- Thong bao vé viéc gia han thoi gian giai quyét thil tuc hanh chinh (Mau s6 06);

- Thu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (Mau sb 07).




36

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

BAN CONG BO HQP HQP QUY
S )

TEn tO Chrc, CA NMNAN: ... . e
DA Chi: oo
DPiénthoai: ........ooooviiii Fax: ...

s 7 1 |
CONG BO:

San pham, hang hoa, qua trinh, dich vu, méi truong (tén goi, kiéu, logi, ddc trung ky
thudt,... )

..... (Tén té chirc, cd nhdn) ... cam két va chiu trach nhiém vé tinh phu hop cua ....
(san pham, hang hoa, qua trinh, dich vu, moi truong) ........ do minh san xuat, kinh doanh,

bado quan, van chuyén, sir dung, khai thac.

............. , ngay ...... thang ...... nam ....
Dai dién to chire, ca nhan
(Ky tén, chirc vu, dong dau)
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MAiu 3. TBTNHS
28/2012/TT-BKHCN

UBND THANH PHO HA NOQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE DPoc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: /TB-SKHCN Ha Noi, ngay  thang  nam
THONG BAO

TIEP NHAN HO SO CONG BO HOP QUY

S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi xac nhin di tiép nhan ho so cong bd
hop quy s6 .....ngdy .....thang.....nam.... cia:
........................... (t8n 16 chirc, cd NNAN).....c.oveeeereene.

Dia chi t6 churc, ca nhan:
cho san phém, hang hoa, qua trinh, dich vy, méi truong (tén goi, kiéu, logi, dic trung ky
thuat...):
phtt hop quy chuan ky thuat (sé hiéu, ky hiéu, tén goi quy chudn ky thudt) va co gia tri dén
ngay... thang... nam... (hodc ghi: C6 gia tri 3 nam ké tir ngdy.... thang..... nim....).

Thong béo nay ghi nhan su cam két cia to chire, ca nhan. Thong béo nay khéng cé
gia tri chirng nhan cho san pham, hang hoa, qua trinh, dich vu, méi trudng phit hop véi quy
chuan k¥ thuat twong Gmg.

(Tén té chirc, cd nhdn) phai hoan toan chiu trach nhiém vé tinh phi hop ciia san
phém, hang hoa, qua trinh, dich vu, méi truong do minh san xuat, kinh doanh, bao quan,
van chuyén, str dung, khai thac./.

Noi nhin: GIAM POC
- To chue, ca nhan...; (ky tén, chirc vu, dong dau)

- Luu: VT, TDC&ATBX.
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6. Quy trinh kiém tra nha nwéc vé chit lweng san pham, hang héa nhém 2 nhap khau
(QT.06 - 6.2025)

1.

Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh cac budc thuc hién viéc tiép nhan va xi Iy tha tuc kiém tra nha
nudc vé chat luong san pham, hang héa nhom 2 nhap khau thugc trach nhiém quan ly
cua Bo Khoa hoc va Céng nghé.

Pham vi &p dung:
Ap dung cho t6 chtic, c& nhan cé hoat dong nhéap khau hang héa nhém 2.; cdng chiic So
Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha Noi.

Noi dung quy trinh:

Co sy phap ly

1.
2.

3.

Luat Chat lugng san pham, hang hoa ngay 21/11/2007;

Nghi dinh s6 132/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cﬁa Luat Chét lugng san pham hang hoa;

Nghi dinh sO 74/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 ctia Chinh phu sira d6i bd sung mot
sO dleu cua Nghi dinh 132/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét sb diéu Luat chét lugng san pham hang hoa;

Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP ngay 09/11/2018 ctia chinh phi sira d6i, bo sung, bai
b6 mot s6 quy dinh vé dicu kién dau tu, kinh doanh trong linh vyc quén Iy nha nuéc
ctia B khoa hoc va Cong nghé va mdt s6 quy dinh vé kiém tra chuyén nganh;

Nghi dinh s6 43/2017/ND-CP ngay 14/4/2017 cua Chinh phi vé& nhin hang hoa va
Nghi dinh 111/2021/ NB-CP ngay 09/12/2021 cua Chinh pha sira d6i, b6 sung mot
s diéu nghi dinh s6 43/2017/ND-CP;

Théng tu s6 06/2020/TT- BKHCN ngay 10/12/2020 cta Bo Khoa hoc va Cong ngh¢
ban hanh quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh mot s6 diéu Ngh1 dinh so
132/2008/ND CP ngay 31/12/2008, Nghi dinh sO 74/2018/ND- CP ngay 15/5/2018,
Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP ngay 09/11/2018 va Nghi dinh s6 119/2017/ND-CP
ngay 01/11/2017 cua Chinh phu;

Quyét dinh s6 753/QB-BKHCN ngay 29/4/2025 cua B Khoa hoc va Cong nghé vé
viéc ¢ong bé Danh muc thi tuc hanh chinh dwgc chuan hda thuoc pham vi chac
nang quan ly cia B6 Khoa hoc va Cong nghg;

Quyét dinh s6 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 ciia Giam dbc Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng vé viéc cong b Danh muc thi tuc hanh chinh trong linh vuc
Khoa hoc va Céng nghé thuoc pham vi quan 1y nha nudc cua S Khoa hoc va Cong
nghé thanh phé Ha Noi.

3.2

Ban sao co xac

Thanh phan ho so Bén chinh | nhan clia ngudi

nhap khau

Ping ky kiém tra nha nuéc vé chat luong hang héa
nhap khau (Mau 01. Phy luc 111 kem theo Nghi dinh
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154/2018/ND-CP ngay 09/11/2018)

Hop dong X

Danh muc hang hoéa (néu c6) X

Van don, hoa don, to khai hang hda nhap khau (néu
co)

Chiing chi chat lwong cia nudc xuit khau (gidy

chitng nhan chat lugng, két qua thir nghiém) (néu cd) X
- | Gidy ching nhan xuat xt (néu ¢d), anh hogc ban mé
ta hang hoa c6 cac ndi dung bat buoc phai thé hién X

trén nhan hang hoa va nhan phu ,(né'U nhan chinh
chua da ndi dung theo quy dinh) (néu co)

Ching nhan luu hanh tu do CFS (néu co). X

Ngudi nhap khau hoan toan chiu trach nhiém truéc phap ludt vé chat luong hang hda do
minh nhap khau.

Trong thoi hgn 15 ngay 1am viéc ké tir ngay thong quan hang héa, ngwoi nhap khau
phdi nép cho co’ quan kiém tra:

1. D6 V6i hang héa nhom 2 nhap khau, tai quy chuan ky thuat C]UOC gla quy dinh bién
phép cong bd hop quy theo két qua tu danh gia sy phi hop cua to chirc, c& nhan:

a) Nguoi nhap khau phai nop két qua tu danh gia sy pht hop theo quy dinh.

b) Ngudi nhap khau phai hoan toan chiu trach nhiém vé két qua tu danh gia sy phu hop
va bao dam hang hoa phu hop quy chudn ki thuat, tiéu chuan cong bb 4 ap dung. Tru’ong
hop hang héa khong phu hop quy chuan ky thuat, tiéu chuan cong bd ap dung, nguoi
nhap khau phai kip thoi béo cdo co quan kiém tra, ddng thoi t6 chire viée xt 1y, thu hoi
hang hoa nay theo quy dinh cta phap luat.

2. Bbi voi hang hoa nhom 2 nhap khau, tai quy chuan k¥ thuat quoc gia quy dinh bign
phap cong bd hop quy theo két qua chimg nhan, giam dinh ciia t6 chiic chiing nhan, t6
chire giam dinh da dang ky hoac dugc thira nhan theo quy dinh cta phap luat:

a) Nguoi nhap khau phai ndp Ban sao y ban chinh (cd ky tén va dong ddu cia ngu"O'I
nhdp khdu) chimg chi chét luong (i Glay chumg nhan phu hop quy chudn ky thudt cua 1o
chirc chitng nhdn hodc Chimng thw gidm dinh phit hop quy chudn k thudt cia té chirc
gidam dinh).

b) Truong hop, hang hoa da duoc t6 chic chimg nhan danh gia tai nude xuat khau,
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay thong quan, nguoi nhap khéu phai ndp ban
sao y ban chinh (cé ky tén va déng dau ciia ngwoi nhdp khdu) Gidy chimg nhan phu
hop quy chuan k' thuat cho co quan kiém tra.

¢) Nguoi nhap khau phai hoan toan chiu trach nhiém va bao d¢am hang hoéa phu hop
quy chuan k¥ thuat, tiéu chuan cong bo ap dung. Tru:ong hop hang hoa khdng phu hop
quy chudn ky thuét, tiéu chuan cong bd ap dung, nguoi nhap khau phai kip thoi bao cdo
co quan kiém tra, dong thoi t6 chirc viée xir 1y, thu hoi hang héa nay theo quy dinh ciia
phap luat.

3.3

S6 lwong hd so

01 bo
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3.4

Thoi gian xir ly

Thoi han xac nhan nguoi nhap khau da dang ky kiém tra chat luong hang héa nhap
khau trén ban dang ky ctia nguoi nhap khau: 01 ngay lam viéc.

Nguoi nhap khau nop ban ding ky ¢ xac nhan caa co quan kiém tra cho co quan hai
quan d¢ dugc phép thong quan hang haa.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng thanh pho Ha Noi: Chi nhanh s6 1- Dia chi: Khu
Lién co s0 258 Vo6 Chi Cong, phuong Tay Ho, thanh pho Ha Noi.
- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cong québc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)

- Nop théng qua dich vu buu chinh.

3.6 | Phi, ¢ phi
Khong

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT N Trach e Sz X £ .

Trinh tw nhiém Thai gian Biéu mau/Ket qua
Nop hd so T6 chue, Gio lam | - H6 so theo muc 3.2
T6 chic, ca nhan nop hd so @én |  canhan vigc
Trung tam Phyc vy hanh chinh
cong thanh pho Ha Noi (Trung
tam PVHCC)

B1 |Tiép nhan ho so Trung tim | 1gio'lam | - HO so theo muc 3.2
Trung tdm PVHCC tiép nhan ho| PVHCC VIEC | - Phiéu huéng dan hoan
SO thién ho so (Mau so 01)

- Truong hop ding quy dinh: - Gidy tlep nhan hd so va
Tiép nhan ho so, hen tra két qua hen tra két qua (Mdu sé
chuyén hé so cho S& Khoa hoc va 02)

Cong ngh¢ qua phong Tiéu - Phiéu kiém soat qua
chuan, Po Iuong, Chat uong va trinh giai quyét hd so
An toan buc xa (phong (Mdu sé 03)
TPC&ATBX)

- Truong hop chua ding quy

dinh: Hudng dan cho co s¢ bd

sung, hoan thién hé so.

B2 | Phan cong xir Iy hé so Lanhdao | 01gio |- Ho so theo muc 3.2
Lanh dao phong TDC&ATBX | Phong | lamviéc |- phiéu kiém soat qua
nhan ho so va phan cong chuyén trinh gidi quyet ho so
vién cta phong xt ly ho so. (Mau so 03)

B3 | Tham dinh ho so Chuyén | 03 gio lam | - H6 so theo muc 3.2
- Truong hop hé so' chua ding | ViEnXuly VIEC |- Phiéu kiém soat quéa

quy dinh: Chuyén vién xu ly ho
so lap Thong bdo vé viéc bo

trinh giai quyét hd so
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sung, hoan thién ho so trinh lanh
dao phong xem xét, xu ly.

- Truong hop hé so ddy di
nhung khéng hop lé: Chuyén
vién xur Iy ho so 1ap Thong bao
Ve viéc ho so khong du didu kién
giai quyét (néu r6 ly do khong
tiep nhan ho so), trinh lanh dao
phong xem xeét, xir ly.

- Truwong hop hé so day du va
hop Ié: Chuyén vién xir Iy hd so
Ky nhdy trén ban dang ky cua
nguoi nhap khau, trinh lanh dao
phong xem xét, xtr ly. Nguoi
nhap khau nop ban ding ky co
X4C nhan cia co quan kiém tra
cho co quan hai quan d& duoc
phép thdng quan hang hoa.
Trong thoi han 15 ngay lam viéc
ké tir ngay thdng quan hang hda,
nguoi nhap khau phai nop bd
sung hd so cho S& KH&CN.
Chuyén vién xu ly hd so 1ap, ky
bién ban kiém tra hd so hang hoa
nhap khau (néu rd két qua kiém
tra), trinh lanh dao phong ky.

(Mdu sé 03)

- Théng béo vé viéc bd
sung, hoan thién hd so
(néu cd) (Mdu so 04)

- Théng béo vé viéc hd
so khong du dieu kién
giai quyét (néu co) (Mau
s6 05)

- Pang ky kiém tra nha
nuéc Vvé chat lugng hang
héa nhap khau (Mdu 01
Nghi dinh 154/2018/NP-
CP)

B4 | Kiém tra hd so, trinh ky Lanhdao | 150i0 |- Ho so theo muc 3.2
Lanh dao phong TDC&ATBX | Phong lamviéc | - phiéu kiém soat qua
kiém tra ho so, trinh linh dao S& trinh giai quyét hd so
Xem Xeét: (Mdu sé 03)
- Néu dong y két qua thu ly hd - Théng béo vé viéc bd
so tai B3: sung, hoan thién hd so
+ Truong hop hé so chiea diing (Mau so 04)
quy dinh hodc hé so day di va - Théng béo vé viéc hd
hop l¢: Ky nhay du thao van ban so khong du diéu kién
dé nghi bd sung, hoan thién hd giai quyét (Mdu sé 05)
so hogc véan ban thong bao ho so - Pang ky kiém tra nha
khong du dieu kién giai quyet, nuéc vé chat lwong hang
néu rd ly do héa nhap khau (Mau 01
+ Trwong hop o so ddy dii va NP 154/2018/ND-CP)
hop 1é: Ky nhay trén ban dang
ky cta nguoi nhap khau.
- Néu khong dong y: Tra lai
chuyén vién xt ly.

B5 | Phé duyét Lanh dao | 01 gio1am | - Thong béo vé viéc bd
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- Néu dong y: Ky xac nhan trén So viec  |sung, hoan thién ho so
bin ding ky coa nguoi nhap hogc Thong bao ve vigc
khau. ho so khong du diéu kién
- Néu khong ddng y: Tra lai 1anh giai quyet (neu co)
dao phong TDC&ATBX x1r ly. - Dang ky kiém tra nha
nu6c ve chat lugng hang
hda nhap khau
B6 | Ban hanh vin ban Chuyén 05gid | Kétqua TTHC nhu B5
Chuyén vién xir Iy hd sonhanhd | Vienxuly/ | lam viéc
so tir Lanh dao S¢; lay so, dong | Van thu S¢
dau va chuyén van ban cho
Trung tam PVHCC
B7 | Trakét qua Trung tdm | Theo Gidy | Két qua TTHC nhu B5
Thu phi (néu c6) va tra két qua | PVHCC hen
thuc hign thu tyc hanh chinh cho
to churc/ca nhan
B8 | Truong hop dén hen ma ho so So Giohanh | - Thong béo vé viéc gia
chua giai quyet xong phai c6 | KH&CN/ chinh han thoi gian giai quyet
Thu xin 16i va hen lai ngay tra | Trung tam thu tuc hanh chinh (Mau
ket qua va Thong bao ve viéc gia | PVHCC 06)
han thoi gian giai quyet thu tuc - Thu xin 16i va hen lai
hanh chinh. ngay tra két qua (Mdu
07)
B9 | Luwu hod so, thong ké va theo| Chuyén | Gidhanh |- Luu hd so, thong ké
doi vién xir ly chinh | theo quy dinh
- S6 theo ddi két qua xir
ly cong viéc.
Luwu y: Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so phai dugc thuc hién tai timg budc
cong viéc cua Muc 3.7.
4 | BIEU MAU

1.Pang ky kiém tra nha nudc vé chat luong hang hda nhap khau (Mau 01. Phu luc 111
kem theo Nghi dinh 154/2018/ND-CP).
2.Biéu mau theo dbi, giai quyét thii tuc hanh chinh ban hanh kém theo Cong vin scf)
376/TTPVHCC ngay 27/3/2025 cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng thanh pho

Ha Noi (MAau s6 01-07):

- Phiéu hudng dan hoan thién ho so (Mau s6 01);

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (MAu s6 02);
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau s6 03);
Théng bao vé viée bd sung, hoan thién hd so (Mau sb 04);

Théng bao vé viéc hd so khong du diéu kién giai quyét (Mau s6 05);
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- Théng bao vé viéc gia han thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh (Mau s 06);
- Thu xin 151 va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 07).
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Miu s6 01
ND154/2018/ND-CP

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

- DANG KY KIEM TRA )
NHA NUGC VE CHAT LUQONG HANG HOA NHAP KHAU

Kinh gui................ (Tén co quan kiém tra).....................

Ngudi nhap khau:

bia chi:

bién thoai: Fax: Email:
Ding ky kiém tra chat lugng hang hoa sau:

grp | Tenhanghéa, Pictinh |  Xudtxit, | Khoilwong/ | Cirakhdu | Thoigian
nhan hi¢u, kieuloai | kythuit | nhasianxuat | solwong nhap nhap khau

1

Dia chi tAP K&t DANE NOA: .ottt
HO 50 AP KNAU GOM: ..ottt
HOP GONZ (CONIACE) SO .ot tene s
- Danh muc hang hoa (Packing list) (61 €O): ...vvvuvvveereeeseeeseeseeeseees e

- Gidy ching nhan hop quy hodc Gidy chiing nhéan chat lwong 16 hang hoéa nhap khau
hoac Chung thu giam dinh chat hJ:ong 16 hang hoéa nhap khau: ... do
............... t6 chlic .................... cAp ngay: ...../....../.......talz

- Gidy chu’ng nhan Hé thdng quan 1y (néu c6) s6: ........eeenn.... do T6 chtrc ching
nhan: ............. cap ngay: ..../..../...... BALT e

- Hoa don (INVOICe) (18U CO) SO vuvuveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

- Van don (Bill of Lading) (N80 €O) SO . w.evueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

- To khai hang héa nhap Khau (N80 €0) SO: ....evvveeeeeeeeeeeeeeeeee el

- Gidy chirmg nhan xut Xt C/O (NEU €O) SO ...eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

- Gidy Chtng nhan Iuu hanh tu do CES (18U €O) SO: w.veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae

- Anh hoic ban mé ta hang hoéa, miu nhan hang nhap khau, nhan phy (néu nhén
chinh chua du noi dung theo quy dinh).

Chung t6i xin cam doan va chiu trach nhiém vé tinh hop 1€, hop phap cua cac ndi
dung di khai bdo néu trén vé hd so cua 16 hang héa nhap khau, dong thoi cam két chat

luong 16 hang hoa nhap khau phu hop véi quy chudn k¥ thuat......... va tiéu chuan cong
b 4p dung. ..
....... ngay thang ...
NGUOI NHAP KHAU

(Ky tén, déng dau)
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7. Quy trinh mién giam kiém tra chat lwong hang hoéa nhém 2 nhap khau (QT.07 -
6.2025)

Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh cac budc thuc hién viéc tlep nhan va xu Iy cac hd so mién giam
kiém tra chat luong hang héa nhdm 2 nhap khau thudc trach nhiém quan ly cua Bo
Khoa hoc va Cong nghé

Pham vi &p dung:
Ap dung cho t6 chuc, c& nhan khi ¢6 nhu cau mién giam kiém tra hang héa nhom 2
nhap khau; cong chic S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha Noi.

Néi dung quy trinh:

Co sé phap ly

1.
2.
3.

Luat Tiéu chuan va quy chuan ky thuat ngay 29/6/2006;

Luét Chét lugng san pham, hang hoa ngay 21/11/2007;

Nghi dinh s6 132/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO diéu cua Luat Chat lugng san pham hang hoa;

Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 ctia Chinh phi sira d6i bo sung mot
s0 di€u ciia Nghi dinh 132/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 di€éu Luat chat luong san pham hang hoa;

Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP ngay 09/11/2018 cta chinh phu stra doi, bo sung,
béi bo mét s6 quy dinh v€ di€u kién dau tu, kinh doanh trong linh vue quan ly nha
nudc cia Bo khoa hoc va Cong nghé va mot so quy dinh vé kiém tra chuyén nganh;
Théng tu s6 06/2020/TT- BKHCN ngay 10/12/2020 ctia Bo tru’Gng B¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢ quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh mot sb diéu cua Nghi dinh
50 132/2008/ND-CP ngay ~ 31/12/2008, ~ Nghi  dinh sO 74/2018/ND-CP
ngay 15/5/2018, Nghi dinh sb 154/2018/ND-CP ngay 09/11/2018 va Nghi dinh
s0 119/2017/ND-CP ngay 01/11/2017 ctia Chinh phu;

Quyét dinh s6 753/QD-BKHCN ngay 29/4/2025 cua By Khoa hoc va Cong nghé
ve viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh dugc chuan héa thugc pham vi chiac
nang quan ly cua Bo Khoa hoc va Cong nghg;

Quyét dinh s6 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 cua Giam doc Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong vé viéc cong bo Danh muc tha tuc hanh chinh trong linh vyc
Khoa hoc va Cong ngh¢ thugc pham vi quan Iy nha nuéc cua S¢ Khoa hoc va Cong
nghé thanh phb Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

Vin ban dé nghi mién kiém tra voi cac thong tin sau: tén
hang hoa, nhin hiéu, kiéu loai; dic tinh k¥ thuat; xuat x,
nha san xuat; sd luong, khéi luong nhap khau theo dang
ky; don vi tinh;

Két qua danh gia phu hop quy chuan ky thuat quéc gia
caa 03 Ian lién tiép.



https://vbpl.vn/tw/pages/vbpq-timkiem.aspx?type=0&s=1&Keyword=132/2008/N%C4%90-CP&SearchIn=Title,Title1&IsRec=1&pv=0
https://vbpl.vn/tw/pages/vbpq-timkiem.aspx?type=0&s=1&Keyword=74/2018/N%C4%90-CPng%C3%A0y&SearchIn=Title,Title1&IsRec=1&pv=0
https://vbpl.vn/tw/pages/vbpq-timkiem.aspx?type=0&s=1&Keyword=74/2018/N%C4%90-CPng%C3%A0y&SearchIn=Title,Title1&IsRec=1&pv=0
https://vbpl.vn/tw/pages/vbpq-timkiem.aspx?type=0&s=1&Keyword=154/2018/N%C4%90-CPng%C3%A0y&SearchIn=Title,Title1&IsRec=1&pv=0
https://vbpl.vn/tw/pages/vbpq-timkiem.aspx?type=0&s=1&Keyword=119/2017/N%C4%90-CP&SearchIn=Title,Title1&IsRec=1&pv=0
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3.3 | Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
Déi vé6i hang héa nhap khau co cung tén goi, cong dung, nhan hiéu, kiéu loai, dic tinh
k¥ thuat cia cung mét co so san Xuat, Xuat xtr do cling mot ngudi nhap khau sau 03
lan nhap khau lién tiép, co két qua danh gla phu hop quy chuan ky thuét qubc gia duoc
co quan kiém tra c6 vin ban xac nhan mién kiém tra nha nuéc vé chat luong trong thoi
han 02 nam.
3.4 | S6 lwong hd so
01bo
3.5 | Thoi gian xir ly
- Thoi han thong bao bo sung hd so‘déi véi hd so khong day dua theo quy dinh: 03 ngay
lam viéc ke tir ngay nhan duoc ho so.
- Thoi han giai quyét ké tir ngay nhan dugc hd so dy du, hop 18: 05 ngay lam viéc.
3.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Trung tAm Phuyc vy hanh chinh cong thanh pho Ha Néi: Chi nhanh s6 1- Bia chi: Khu
Lién co s0 258 V& Chi Cong, phuong Tay Ho, thanh pho Ha Noi.
- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)
- Nop théng qua dich vu buu chinh.
3.7 | Phi, 1§ phi
Khong
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
R Tréch Thaoi ST S S,
T Trinh tw nhiém gian Biéu mau/Ket qua
Nop ho so T6 chue, Gio lam |- Ho so theo muc 3.2
T6 chic, ca nhan nop hd so dén | canhan vige
Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong thanh pho Ha Noi (Trung
tam PVHCC)
B1 |Tiép nhan ho so Trung tam | 0,25 ngay | - H6 so theo muc 3.2
Trung tim PVHCC tiép nhan ho| PVHCC VIEC | - Phiéu huéng dan hoan
SO thién ho so (Mau so 01)
- Truong hop diing quy dinh: Tiép - Gidy tiép nhan ho so
nhan ho so, hen tra ket qua; va hen tra ket qua (Mau
chuyén ho so cho S¢ Khoa hoc va so 02)
Cong ngh¢ qua phong Tiéu chuan, - Phiéu kiém soat qua
Do Iuong, Chat luwong va An toan trinh giai quyét hd so
birc Xa (phong TDC&ATBX) (Méu s6 03)
- Truong hop chua ding quy
dinh: Hudng dan cho co so bd
sung, hoan thién hd so.
B2 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao | 0,25 ngay | - Ho so theo muc 3.2
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Lanh dao phong TDC&ATBX | phong lamviéc |- Phiéu kiém soat qua
nhan ho so va phan cdng chuyén trinh giai quyet ho so
vién cua phong xir ly ho so. (Mau so 03)

B3 | Thu Iy hd so - Hb so theo muc 3.2
Chuyén vién xt 1y ho so kiem .| - Phiéu kiém soat qua
ra, xem xét tinh ddy du, hop 18 01Nngay | tinh giai quyét hd so
cia hd so; tham dinh hd so, dé A VIES | (M 6 03)
xuét két qua giai quyét: (Truong |- rang béo vé viee bé

. 3 , hop ho so . SR
- Truong hop o so chua ding chua | SUNg, hoan thién ho so
quy dinh: Chuyén vién xur ly ho ding quy (néu cd) (Mau so 04)
so tham muu van ban thdng bao : - Théng béo V& viéc hd
bo sung, hoan thién ho so (01 dinh) so khong di didy kien
nﬂqy lam Vl;éf), trllnh lanh dao Chuyén giai quyet (néu c6) (Mau
p ong‘xem Xé Xu: y. ; | vignxirly s6 05)
- Truong hop ho so day du va - Vin ban thong béo xac
hop l¢: Chuyén vién xir ly ho so .| nhan mién kiém tra nha
tham muu van ban thong bao xéc 2,25 N93Y' | hude vé chat Tuong
nhan mién kiém tra, trinh 1&nh lam viéc
dao phong xem xét, xu Iy. (Truong

\ A A , haphéso
- Truong hop ho so day du hop 16)
nhung khong hop 1é: Chuyén ople
vién xtr ly ho so tham muu van
ban tra o1 néu rd ly do va trinh
lanh dao phong xem xét, xur ly.

B4 | Kiém tra hd so, trinh ky - Ho so theo muc 3.2
Lanh dao phong TPC&ATBX 05ngay | - Fhieu Kiem sodt qua
kiém tra hd so, trinh lanh dao S& " N9 trinh giai quyét ho so
xem xét‘: , ‘ (‘}Tw‘gﬁ; (Mau so 03) ‘ 7
- Néu dong y ket qua thu ly ho so hop hé sor | - Thong bao ve viéc bo
tai B3: " ohua sung, hoan thi¢gn ho so
+ Truong hop hé so chuea ding diing quy (néu co) (Mau S‘OA 04) ‘
quy dinh: Ky nhay dy thao van dinh) | - Thong bao ve viéc ho
ban d€ nghi bo sung, hoan thién so khong du dieu kign
ho so (0,5 ngay lam vigc). Lanh dao giai quyet (neu co) (Mau
+ Trwong hop hé so day dwi va| phong so 05)
hop l¢: Ky nhay van ban thdng - Vén ban thdng bao xac
bao xac nhan mién kiém tra. . nhan mien kiém tra nha
+ Trwong hop ho so day di Ql ngay | nudce ve chat lugng
nhung khéng. hop l¢: Ky nhay lam \{'éc
van ban thong béo hd so khong ATneong
du diéu kien giai quyét, néu rd ly op No sor
do hO‘p |€)

- Néu khéng dong y: Tra lai
chuyén vién xt ly.
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B5 | Phé duyét 0,75ngay | - Thong bao ve viéc bd
- Néu ddng y két qua tai B4: lamviéc | sung, hoan thi¢gn ho so
+ Ky van ban dé nghi bo sung, h(T ”ﬁ"ng EQGC Thﬁﬂ? bao d\fe :i’.'i-’c
hoan thién hd so (néu c6) (0,5 ophoso | No so khong du dicu
TS chua | Kién giai quyét (néu co)
ngay lam viéc). e aU N o
+ Ky vin ban vén ban thong bao | Lanh dao dzﬁf?} Y- a{an ban ti‘??g k;ao Xﬁ?
xac nhan mién kiém tra hogc van S¢ i nhan ”l'e?]; |1em fa nha
ban thong bdo hd so khong d 01ngay |Mwoc Ve chatluong
diéu kién giai quyét, néu rd ly do lam viéc
(néu co). (Truong
- Néu khéng dong y: Tra lai lanh hop ho so
dao phong TDC&ATBX xtr ly. hop I¢)
B6 | Ban hanh viin ban Chuyén | 0,25ngay | Két qua TTHC nhu B5
Chuyén vién xir Iy hd sonhan hé | Vienxu ly/ | lam viée
so tr Lanh dao So; lay so, dong |  Van thu
dau va chuyén van ban cho So
Trung tdm PVHCC
B7 | Tra két qua Trungtdm | Theo | Kétqua TTHC nhu B5
Thu phi, 1¢ phi (néu c6) vatrakét| PVHCC | Giay hen
qua thyc hién thu tuc hanh chinh
cho t6 chuirc/ca nhan
B8 | Truong hop dén hen ma ho so So Gio hanh | - Thong béo vé viéc gia
chua giai quyet xong phai c6 Thu | KH&CN/ chinh | han thoi gian giai quyet
xin 16i va hen lai ngay tra ket qua | Trung tam thu tuc hanh chinh (Mau
va Thong bao ve viéc gia han| PVHCC 06)
thoi gian giai quyét thu tuc hanh - Thu xin I3i va hen lai
chinh. ngay tra két qua (Mau
07)
B9 | Luu hd so, thong ké vatheoddi | Chuyén | Giohanh |- Luu hd so, théng ké
vién xu ly chinh | theo quy dinh
- S6 theo ddi két qua xir
ly cbng viéc.
Luuy:
- Trong thoi gian duge mién gigm kiém tra nha nudc vé chit luong hang hoa nhép
khau, dinh ky 03 thang, nguoi nhép khau phai béo cdo tinh hinh nhap khau kém theo
két qua danh gia phu hop quy chuan k¥ thuat qudc gia, tiéu chuan cong b ap dung cho
co quan kiém tra dé theo ddi va thuc hién cong tac hau kiém.
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so phai dugc thyuc hién tai timg budc cong
viéc cia Muc 3.8
4 | BIEU MAU

Bicu mau theo ddi, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Cong vin so
376/TTPVHCC ngay 27/3/2025 cua Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thanh pho
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Ha Noi (Mau sb 01-07):

- Phiéu hudéng dan hoan thién hd so (Mau sb 01);

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau sb 02);

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau s6 03);
Thong bao vé viée bd sung, hoan thién hd so (Mau ) 04);

Thong bao vé viéc hd so khong du diéu kién giai quyét (Mau sd 05);

Thong bao vé viéc gia han thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh (Mau s6 06);
Thu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 07).
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8. Quy trinh Ping ky tham duw so tuyén, xét ting Giai thwéng chat lwong Quéc gia
(QT.08 - 6.2025)

1.

Muc dich:
Quy dinh trinh ty, cach thuc tiép nhan va giai quyét ho so dang ky tham du so tuyen,
xét tang Giai thuong chat luong quoc gia (GTCLQG) cua thanh pho Ha Noi.

Pham vi, d6i twong &p dung:

Ap dung cho t6 chirc, doanh nghiép dang ky hoat dong san XUat kinh doanh tai thanh
phd Ha Noi tham du GTCLQG (bao gom cac loai hinh: san xuat Ién, san Xuat nho va
vira, dich vu 16n, dich vu nhé va vira); co quan quan 1y nha nudc va cac to chuc, ca
nhan co lién quan.

Néi dung quy trinh:

Co sé phap ly

1. Luat Chat lwong san pham hang héa ngay 21/11/2007;

2. Nghj dinh s6 132/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot so dieu caa Luat Chat lugng san pham hang hda;

3. Nghi dinh sb 74/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 ciia Chinh phii stra doi, bo sung mot
so0 dieu cua Nghi dinh s6 132/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 cua Chinh phu.

4. Théng tu sb 27/2019/TT-BKHCN ngay 26/12/2019 cia B Khoa hoc va Cong
nghé quy dinh chi tiet thi hanh mét so dieu Nghi dinh so 132/2008/ND-CP ngay
31/12/2008 va Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 cua Chinh phu ve
Giai thuong chat lugng quoc gia;

5. Quyét dinh s6 753/QD-BKHCN ngay 29/4/2025 ciia Bo Khoa hoc va Cong nghé vé
viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh dugc chuan héa thudc pham vi chirc
nang quan ly caa B6 Khoa hoc va Cong nghg;

6. Quyét dinh s6 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 cua Giam doc Trung tdm Phyc
vu hanh chinh cong vé viéc cong bo Danh myc tha tuc hanh chinh trong linh vyc

Khoa hoc va Cong ngh¢ thuoc pham vi quan ly nha nuéc cua S¢ Khoa hoc va Cong
nghé thanh phb Ha Noi.

3.2

o Ban sao hodc ban
Thanh phan ho so Ban chinh | sao cd xac nhan to
chirc, doanh nghiép

bon ding ky tham dy GTCLQG theo mau 19
Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh so X
74/2018/ND-CP;

B4o c4o gigi thiéu chung vé t6 chuc, doanh

nghiép (theo mau huéng dan cia Vin phong X
GTCLQG da ban hanh)

- |Béao cao tu danh gid theo 07 ti€u chi cua
GTCLQG (theo mau huéng dan cua Van phong X

GTCLQG d ban hanh);
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Tai liéu ching minh vé viéc 4p dung hé thdng
quan ly chat luong tién tién, chimng chi hoac tai X
lidu lién quan;

Tai liéu chang minh vé su phu hop cua san
pham hang héa chinh véi cac tiéu chuan, quy X
chuan ky thuat twong tng;

B40 cdo danh gia tac dong méi trudng hodc ké
hoach bao vé méi truong dugc phé duyét va cac
két qua quan tric hang nim hoic bao céo giam X
sat moi truong dinh Ky theo quy dinh cta phap
luat trong 03 nam gan nhat;

Xac nhan két qua thuc hién nghia vy thué véi
Nha nudc va thuc hién ché do bao hiém xa hoi
i voi nguoi lao dong hang nim trong 03 nam
gan nhat;

Céc tai lieu ching minh khac vé két qua hoat
dong san xuat, kinh doanh cua t6 chirc, doanh X
nghiép trong 3 nam gan nhat (néu co).

3.3

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- T6 chirc, doanh nghiép c¢6 tur cach phap nhan da hoat dong san xuat, kinh doanh va
dich vy lién tuc tai Viét Nam va khong vi pham cac quy dinh cua phap luat Viét Nam
trong thoi gian it nhat 36 thang tinh dén thoi diém dang ky tham dy GTCLQG.

- T6 chirc, doanh nghiép da dat Giai thuong Chat luong Qudc gia khong han ché s lan
va thoi gian tham dy cua to chuc, doanh nghiép da dat GTCLQG.

- T6 chtrc, doanh nghiép da dat Giai Vang Chat lugng Quoc gla sau hai nam ké tir nam

duoc Thi tuéng Chinh phii ting Giai Vang chat luong quéc gia duoc tiép tuc tham du
lai GTCLQG.

3.4

S6 lwong ho so

01 ban gidy va 01 dia CD/USB.

35

Thoi gian xir ly

Hang nam (theo Ké hoach trién khai hoat dong GTCLQG hang ndm cta co quan
thuong truc Hoi ddng Quéc gia thudc Bo Khoa hoc va Cong nghé)

3.6

Noi tiép nhan va tra két qua

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cdng thanh phd Ha Noi: Chi nhanh so 1- Bia chi: Khu
Lién co s0 258 V6 Chi Cong, phuong Xuan La, quan Tay Ho, thanh pho Ha Noi.

- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)

- Nop théng qua dich vu buu chinh .

3.7

Phi, I¢ phi

Khong
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3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trach Thot Biéu mau/Két qua
: nhiém gian

Nop ho so To chac, | Thuc hién | - Ho so theo muc 3.2
Té chirc, doanh nghiép nop hd |  doanh theo KH
so dén Trung tam Phuc vu hanh | nghigp | hang nam
chinh cong thanh phé Ha Noi
(Trung tam PVHCC)

B1 |Tiép nhan ho so Trung tdm | 0,25 ngay | - Ho so theo muc 3.2
Trung tim PVHCC tiép nhan hé| PVHCC Viéc | - Phiéu hudng dan hoan
SO thién hd so (Mdu sé 01)
- Truong hop ding quy dinh: - Gidy tlep nhan hd so va
Tiép nhan hd so, hen tra két qua; hen tra két qua (Mdu sé
chuyen hd so cho S¢ Khoa hoc 02)
va Cong ngh¢ qua phong Tieu - Phiéu kiém soét qua trinh
chuan, Po ludng, Chat luong va giai quyét hd so (Mdu sé
An toan bac xa (phong 03)
TDC&ATBX)
- Truong hop chua ding quy
dinh: Huéng dan cho co s¢ bd
sung, hoan thién hé so.

B2 | Phan cong xir Iy hd so Lanhdao | 0,5ngay |- Hd so theo muc 3.2
Lanh dao phong TDC&ATBX | Phong | lamviéc | - phiéu kiém soét qud trinh
nhan hd so va phan con, giai quyét ho so (Mdu sé
chuyén vién ctaa phong xu ly ho 03)
SO.

B3 | Thu ly hé so Chuyén | Thyc hién | - HO so theo muc 3.2
- Truong hop hé so chua diing | ViEnxuly | theo KH | - phiéu kiém soét qua trinh
quy dinh: Chuyén vién xir ly hd hang nam | giai quyét hd so (Mdu sé

so lap Thong bao vé viéc bod
sung, hoan thién hd so trinh
lanh dao phong xem xét, xur ly.

- Truong hop hé so ddy di
nhung khong hop l¢: Chuyén
vién xtr ly ho so 1ap Thong bao
vé viéc hd so khong du diéu
kien giai quyét (néu rd 1y do
khong tiép nhan hd so), trinh
lanh dao phong xem xét, xir ly.

- Trueong hop hé so ddy dii va

03)

- Thong béo vé viéc bo
sung, hoan thien ho so
(néu c6) (Mau so 04)

- Théng béo Vé viéc hd so
khong du diéu kién giai
quyét (néu co) (Mdu sé
05)
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hop l¢: Chuyén vién xu ly
Chuyen hd so cho Hoi dong SO
tuyén GTCLQG thanh phé Ha
Noi xem xét va tham dinh

B4 | Tham dinh ho so Hoidong | Thuc |- Hd so theo myc 3.2
1. Dinh gid ho so sotuyén, | hiéntheo | - Bao cdo danh gia thdng
Hoi dong so tuyén, xem xét | Chuyén gia KH hang nhat
danh gid hd so tham dy| danhgid, | DM phidy nhan xét, danh gia
GTCLQG cua to chirc, doanh | TO Chuyen hé so cua thanh vién Hoi
nghi¢p; 1ap bao cdo danh gia gia dong so tuyéen
théng nhat va cac van ban lién - Bién ban hop Hoi ddng
quan so tuyén GTCLQG thanh

- : phd Ha Noi
2. Bcinh gid tai 1o chac, doanh | Hoi déﬁng ':I'hu:c - Bién ban danh gia tai 6
nghigp v sotuyén, | hién theo | chic, doanh nghiép
Hoi ddng so tuyén hop xem xét, | Chuyéngia | KHhang | _ ppic; cnam diém cua
danh gia tai t0 chuc, doanh| danh gia, DAM | thanh vién Hoi ddng so
nghiép tham du GTCLQG; lap | To chuyén tuyén
Elvenl'l?an danh gia va cac van gia - Vin ban d& nghi xét tang
an lién quan (néu co). GTCLQG

3. Pé xudt danh sach Hoi dong Thyc
- Can cur két qua danh gia, Hoi | so tuyén, | hién tt‘eo
ddng so tuyén hop xem xét, | Chuyén gia | KHhang
chdm diém, quyet dinh d& xut déanh gia, nam
danh sach cac t6 chac, doanh | T6 chuyén
nghiép du dicu kién dé de xuat gia
xét tang GTCLQG;
- Tong hop, soan thao vin ban
va hoan thién ho so lién quan
gui Co quan thuong tryc
GTCLQG (Uy ban Tiéu chuan
Do luong Chat lugng Quoc gia)
va t6 chuc, doanh nghiép

B5 | Ban hanh viin ban Chuyén | 0,25ngdy |- Thong bdo vé viéc bo
Chuyeén vién xt Iy hd so 1dy s6, | Vienxuly/ | lamviéc |sung, hoan thién ho so
dong dau va chuyén vian ban| Vinthu hogc Thong bao veé viéc
lien quan cho Trung tam So ho so khong du dieu kign

PVHCC

giai quyét (néu co)

- Vin ban dé xuét xét ting
GTCLQG hoac van ban
thong bao két qua danh gia
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B6 | Tra két qua Trungtdm | Gidhanh | - Thong béo vé viéc bo
Thu phi, 16 phi (néu c6) va tra| PVHCC chinh | sung, hoan thi¢gn ho so
két qua thyc hién thii tuc hanh hogc Thong bao Ve viec
chinh cho t6 chirc/ca nhan h6 so khong du diu kien

giai quyet (neu co)

- Vin ban @& xuét xét ting
GTCLQG hoac van ban
thong bao két qua danh gia

B7 | Truong hop dén hen ma hé so So Gidhanh | - Thong bao vé viéc gia
chua gidi quyet xong phdi c6 | KH&CN/ chinh han thoi gian giai quyct
Thu xin 161 va hen lai ngay trd | Trung tam tha tuc hanh chinh (Mau
ket qua va Thong bao ve viéc | PVHCC 06)
gia han thoi gian giai quyet tha - Thu xin 13i va hen lai
tuc hanh chinh. ngay tra két qua (Mau 07)

B8 | Lwu hd so, thong ké va theo | Chuyén | Gidhanh | - Luu hd so, thong ké theo
doi vién xu ly chinh | quy dinh

- S6 theo dbi két qua xu ly
cong viéc.
Luuy:

- T6 chir, doanh nghi¢p dang ky tham duy GTCLQG tai hoi ddng so tuyén cap dia
phuong noi to chirc, doanh nghi¢p dang ky hoat dong san xuat, kinh doanh. Tru’c‘mg
hop t6 chirc, doanh nghi€p thudc linh vye quén Iy chuyen nganh cua cac by, nganh, 6
thé dang ky tham dy Giai thudng chat luong qudc gia tai hoi dong SO tuyen cap Bo,
nganh.

- Thoi gian thyc té thuc hién tai cac budc héng nam phu thudc vao Ké: hoach hoat
dong cu thé cia nam d6 dugc ban hanh boi co quan thuong true ciia Ho1 dong quoc gia
GTCLQG - B6 Khoa hoc va Cong nghé.

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so phai duoc thuc hién tai timg budc cong
viéc cia muc 3.8.

4. | BIEU MAU

1. Ban dang ky tham du (M3u 19 Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh sé
74/2018/ND-CP).

2. Biéu mau theo ddi, giai quyét tha tuc hanh chinh ban hanh kém theo Cong vén s6
376/TTPVHCC ngay 27/3/2025 cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cng thanh pho
Ha Noi (Mau sb 01-07):

- Phiéu hudéng dan hoan thién h6 so (Mau s6 01);

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 02);

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 03);

- Théng bao vé viée bd sung, hoan thién hd so (Mau ) 04);
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- Théng bao vé viéc ho so khong du diéu kién giai quyét (Mau s 05);
- Théng bao vé viéc gia han thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh (Mau sb 06);
- Thu xin 1i va hen lai ngay tra két qua (Mau s 07).
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MAiu s6 19
NbD 74/2018/NDB-CP
PON PANG KY THAM DU’
GIAI THUONG CHAT LUQNG QUOC GIA NAM ........

1. Tén t6 chirc, doanh nghiép:

Tén giao dich:

Tén tiéng Anh:

2. bia chi tru so chinh:

bién thoai: Fax: Email: Website:
M3 s6 thué:

S6 tai khoan:

Tai Ngan hang:

3. Ho va tén Thu trudng t6 chire, doanh nghiép:

bién thoai: di dong: Fax: Email:

4. Ho va tén nguoi lién hé:

Chure vu: Pon vi:

bién thoai: di dong: Fax: Email:

5. Linh vuc hoat dong chinh:

6. Néu t6 chure, doanh nghi¢p truc thudc mot t6 chirc, doanh nghiép khac, xin cung cép cac

thdng tin sau:

Tén 6 chirc, doanh nghiép ma don vi truc thudc:

bia chi:

bién thoai: Fax: Email: Website:

7. Sb lwong nhan vién chinh thirc trong 3 ndm gan nhét, ké ca ndm tham du (c6 hop dong lao

dong tir 01 nam tré 1én):

Nam ... Nam ... Nam ...
8. Cac nam dat Giai thu()ng‘Chét }uqr}g Viét Nam/Giai thudng Chat luong quoc gia:
9. Doanh thu trong 3 ndm gan nhat, ké ca nam tham du:. ..

Nam ... tricu VND
Nam ... tricu VND
Nam... triéu VND (udc tinh ctia nam tham dur)

10. Céc dia diém san xudt, kinh doanh chinh:
11. Cac h¢ thong quan Iy dang ap dung:

ISO9001 | O 1ISO 14001 O ISO 22000 O GMP O

HACCP O ISO 17025 O SA 8000 O OHS AS 18001

Khéac:...
Chiing t61 cam doan nhiing thong tin trén 1a hoan toan chinh xac.

T ,NQAy....... thang........ nam.............
LANH DPAO TO CHUC/DOANH NGHIEP
(Ky tén, dong dau)
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9. Quy trinh cap Gidy x4c nhan ding ky hoat dong xét ting giai thuéng chat lugng san
pham, hang hoé cia to chic, ca nhan (QT.09 - 6.2025)

Muc dich:

Quy dinh trinh ty, cach thuc tiép nhan, xa ly hd so Cap glay X&c nhan dang ky hoat
dong xét tang giai thuong chat lugng san pham, hang hda caa to chic, ca nhan.

Pham vi &p dung:

Ap dung cho t6 chirc, c& nhan c6 nhu cau t6 chirc hoat dong xét ting giai thueng chat
lwong san pham, hang hod; cong chic Sé Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.
(khdng &p dung doi véi Gidi thueng Chdt long Quoc gia, Cac gidi thuong chat heong
san pham, hang hod véi muc dich thi dua khen thueng trong néi bg co quan, don vi,
doanh nghigp).

Noi dung quy trinh:

Co s phép ly

1. Luét Chét lugng san pham, hang hoa ngay 21/11/2007;

2. Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26/11/2003 va Luat sira di, bé sung mot so diéu
cua Luat Thi dua, Khen thudng ngay 14/6/2005 va Luat stra d6i, bd sung mot s6 didu
cta Luat Thi dua, Khen thuéng ngay 16/11/2013;

3. Nghi dinh s6 91/2017/NB-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mdt s6 diéu ctia Luét Thi dua, Khen thudng;

4. Quyét dinh s 51/2010/QD-TTg ngay 28/7/2010 ctia Thi twéng Chinh phu vé viéc
ban hanh Quy ché quan 1y t6 chiic xét ton vinh danh hiéu va trao giai thuong cho
doanh nhan va doanh nghiép;

5. Thong tu s6 06/2009/TT- BKHCN ngay 03/4/2009 cua B truong B Khoa hoc va

Cong nghé hudng dan vé diéu kién, tha tyc xét ting giai thuong chét lugng san
pham, hang hoa cua t6 chiic, ¢4 nhan.

6. Quyét dinh s6 753/QD-BKHCN ngay 29/4/2025 cua Bo Khoa hoc va Cong nghé vé
viéc ¢ong b Danh myc tha tuc hanh chinh duoc chuan héa thudc pham vi chic
nang quan ly caa B6 Khoa hoc va Cong nghg;

7. Quyét dinh sb 776/Qb-TTPVHCC ngay 26/5/2025 cua Giam déc Trung tim Phyc
vu hanh chinh cong vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh trong linh virc
Khoa hoc va Cong ngh¢ thudc pham vi quan ly nha nuée cua S¢ Khoa hoc va Cong
ngh¢ thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao

Giy dang ky xét tang giai thuong chat lugng san pham, hang
hoa (theo mdu quy dinh tai Phu luc | cia Théng tw so X
06/2009/TT-BKHCN ngay 03/4/2009)

Quyét dinh thanh I4p hodc ban sao Gidy phép kinh
doanh/Giay dang ky hoat dong (doi vai to chuic)

Vin ban, quyét dinh cta co quan quan 1y nha nudc c6 tham X
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quyén cho phép t6 chiic giai thudng (néu co)

Danh sach can bo, nhan vién tham gia t6 chac hoat dong xét
tang gidi thuong (tén, chic danh, trinh d9, kinh nghiém t6
chiic hoat dong xét tang giai thusng chat luong san pham,
hang hoa, Quyét dinh tuyén dung/Hop dong lao dong)

Ké hoach va thoi gian xét ting giai thuong X

Quy ché xét thuong X

Du kién danh sach thanh vién Hoi dong xét thudong (trinh do,
chuyén mon)

Bao c4o vé kha nang ti chinh dé bao dam t6 chuc thanh cong
hoat dong xét tang giai thudng, gom cac noi dung sau: du Kién
kinh phi chi cho toan bd hoat dong xét tang giai thudng, mac
chi cho tirng hoat dong va ngudn kinh phi st dung

Mau hé so moi ding ky dé dugc xét tang giai thuong X

3.3

Yéu cau, diéu kién thuc hién:

1. Piéu Kkién hoat dong ddi véi don vi to chirc xét thuomg:

- Buogc thanh 1ap theo quy dinh ctia phap luét, c6 chirc nang td chirc hoat dong xét ting
giai thuong, cé tru s, con dau va tai khoan doc 1ap.

Pdi véi c4 nhan: phai c6 nang luc hanh vi dan su dﬁy du, co tai khoan doc lap.

- C6 du ning lyc tai chinh d bao dam t6 chirc thanh cong hgatv dong xét tang giéi
thudng. Truong hop str dung kinh phi tir ngén sach nha nude dé t6 chirc xét tang giai
thuong chat lugng san pham hang hoa, don vi t6 chirc xét thudng phai dugc co quan
nha nude c6 tham quyén cho phép t6 chirc xét tang gidi thuong bang van ban va viéc
str dung kinh phi cho hoat dong t6 chtic xét ting giai thuong phai tuan thu cac quy dinh
cua Luat Ngan sdch Nha nudc va cac quy dinh ve quan 1y tai chinh hién hanh cua Nha
nudc.

- Co6 du can b, nhan vién ¢6 nang lyc chuyén mon, kinh nghiém vé t6 chirc hoat dong
xét tang giai thudng chat luong san pham, hang hoa.

- Hoat dong xét thudng phai dap (mg cac nguyén tic xét thuong quy dinh tai khoan 3
Muc I cua Thong tu s6 06/2009/TT-BKHCN.

- P x4y dung ké hoach va xac dinh thoi gian to chirc hoat dong xét ting giai thudng.

- C6 Quy ché xét thuong phti hop ddi véi linh vire xét thudng, gdm cac ndi dung chinh
Sau.

+ Tén cua giai thudng, muc dich xét thudng;

+ DPbi tuong xét thuong;

+ Murc thudng va hinh thure tang thudng;

+ Dicu kién va nguyén tac xét thuong;

+ Tiéu chi xét thuong;

+ Nhiém vu ctia Ho1 déng x¢ét thuong;

+ Trinh ty, thu tuc xét thuong;

+ Noi dung danh gi, cin ctr ddnh gia, phuong phép danh gia va két qua dénh gia sy
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pht hop ctia san pham, hang hoa véi tiéu chi xét thuong;

+ Quy dinh vé chi phi dang ky dé duoc xét ting giai thuong.

+ Quy ché xét thudng c6 thé duoc stra d6i, bo sung khi can thiét.

- Hoi dong xét thudng bao gdm cac chuyén gia c6 trinh do, nang luc vé linh vuc xét
thudng.

- ba dang ky va duogc cap Gidy xac nhin dang ky hoat dong xét ting giai thuong vé
chat lu’ong san pham hang hod tai co quan quan ly theo quy dinh.

2. Piéu kién doi véi don vi ding Ky xét thwéng:

- Dugc thanh 1ap theo quy dinh cta phap luét, c6 chire nang san xuét, kinh doanh san
pham, hang hoa dang ky xét thudng, co tru sé, con dau va tai khoan doc 1ap.

Pdi véi ca nhan: phai c6 nang lyc hanh vi dan su dﬁy du, co tai khoan doc 1ap.

- Pap g cac yéu cau quy dinh tai khoan 3.1 va khoan 3.5 Muc I caa Théng tu sd
06/2009/TT-BKHCN.

- Déi Vi cac tO chire, ca nhan c6 hoat dong san xudt, kinh doanh thugc dbi tugng nop
thu€ theo quy dinh cta phap luét, phai dang ky ké khai ngp thu€ va hoan thanh nghia
vu thué€ do1i vdi nha nudc.

3.4 | S6 lwong hd so
01 bo

3.5 | Thai gian xir ly
- 15 ngay 1am viéc ké tir khi nhan duoc ho so day da va hop 1&.

3.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cng thanh phd Ha Néi: Chi nhanh s6 1- Dia chi: Khu
Lién co s6 258 Vo Chi Cong, phuong Tay H, thanh phé Ha Noi.
- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)
- Nop thong qua dich vy buu chinh .

3.7 | Phi, I8 phi
Khéng

3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty I;:'iécnr; -gly_ir:)’nl Biéu mau/Két qua
Nop ho so T6 churec, Gio | - H6 so theo muc 3.2
T6 chuac, c& nhan nop hd so dén| canhan | lamviéc
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho Ha Noi (Trung tam
PVHCC)

B1 |Tiép nhan hé so Trung 0,25 | - Ho so theo muc 3.2
Trung tam PVHCC tiép nhan hd so: tam Ngay | - Phiéu huéng dan hoan
- Truong hop ding quy dinh: Tiép PVHCC | lam viéc thién, ho S0 (Mau Sé 01)
nhan ho so, hen tra két qua; chuyen - Giay tiép nhan ho so va
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ho so cho S& Khoa hoc va Cong
nghé qua phong Tiéu chuan, Po
luong, Chit lwong va An toan bic
Xa (phong TDC&ATBX)

- Truong hop chua ding quy dinh:

Huoéng dan cho co so bo sung,
hoan thién hd so.

hen tra két qua (Mdu so
02)

- Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét hd so
(Mdu sé 03)

B2 | Phan cong xit Iy hé so Lanh dao 05 |- Hd so theo muc 3.2
Lanh dao phong TDC&ATBX | PhOng | ngay |. phiéu kiém soét qua
phan cong chuyén vién xt Iy ho so lam Viéc | trinh giai quyét hd so

(Mdu sé 03)

B3 | Thu ly hd so Chuyén | 09 ngay | - Ho so theo muc 3.2
- Truong hop hé so chra diing quy | VIENX | lamviéc | - phidy kiém soét qua
dinh: Chuyén vién xu Iy ho so lap ly trinh giai quyét hd so
Théng bao vé viéc bo sung, hoan (Mdu sé 03)
thién ho so trinh lanh dao ph(‘)ng - Th(’jng béo vé viéc bo
xem xet, xu ly. sung, hoan thién hd so
- Truong hop ho so day dii nhung (néu cd) (Mdu so 04)
kh()ng hO‘p lé: Chuyén‘VIén Xu |y ho - Th(’jng bao Vé VléC h6
so 1ap Thong bao vé viéc ho so so khong dii diéu kién
khong du diéu kién giai quyet (neu giai quyét (néu cd) (Mau
rd ly do khong tiep nhan ho so), s6 05)
trinh lanh dao phpng xem xet, xu ly. _ Gidy x4c nhan ding ky
- Trwong hop ho so day dii va hop hoat dong xét ting giai
é: Chuyén vién xu ly ho so 1ap va thuong chat lwong san
ky Bién ban thﬁl’l’l dinh; tham muu phém’ hang hoa (MC/;U
soan thé}o Giéy X&c nhan (hiéu Iug Phu luc II Théng tw
cua Glay xac nhdn la 03 nam doi 06/2009/ TT-BKHCN)
voi cac giai thwong dugC t6 chic
dinh ky hang nam, doi Voi gidi
thuong khong té chite dinh ky Gidy
xac nhgn cé hiéu lyc cho tung
trong hop t6 chirc xét tang), trinh
lanh dao phong xem xét, xu ly.

B4 | Kiém tra hd so, trinh ky: Lanh dao | 03 ngay | - H6 so theo muyc 3.2
Lanh dao phong TDC&ATBX | Phong |lamviéc |- phidu kiém soat qué

kiém tra hd so, trinh 13nh dao S&
Xem xét:

- Néu dong y két qua thu Iy hd so
tai B3:

+ Truong hop_ hé so chuiea diing quy
dinh hogc ho so ddy di nhung
khdng hop l¢é: Ky nhay du thao
van ban de nghi bo sung, hoan
thién ho so hogc van ban thong bao

trinh giai quyét ho so
(Mau so 03)

- Théng bao vé viéc bd
sung, hoan thi¢gn ho so
(néu c6) (Mau so 04)

- Théng bao vé viéc hd
so khong du dieu kign
giai quyét (néu co) (Mau




61

ho so khong du diéu kién giai
quyét, néu rd ly do.

+ Truong hop o so day dii va hop
lé: Ky Bién ban tham dinh, ky nhay
vao Giay xac nhan, trinh Lanh dao
Sd& xem xét, phé duyét.

- Néu khong ddng y: Tra lai chuyén
vién xir ly.

s6 05)

- Gidy xac nhan dang ky
hoat dong xet tang giai
thuong chét luong san
pham, hang hoa (Mau
Phy luc II Thong tr
06/2009/ TT-BKHCN)

B5 | Phé duyét Lanhdao | 02ngay |- Thong béo vé viéc bo
- Néu dong y két qua tai B4: S¢ | lamviéc | sung, hoan thién ho so
+ Ky van ban théng bdo bé sung, E?ac E‘lﬁmg g?%.\fe ?(’.'?C
hoan thién hd so hodc thong béo ho © 50 Khong du el Kien
so khong dit diéu kien giai quyét, giai quyet (neuco)
néu rd ly do (néu co). - Giay xac nhan dang ky
+ Ky Gidy xac nhan ding ky hoat q?af dongh ;Xetl tang gral
dong xét ting giai thuong chat thu;onghp a;] uong  san
lugng san pham, hang hoa - Néu pham, hang hoa
khong dong y: Tra lai lanh dao
phong TDC&ATBX xtr ly.
B6 | Ban hanh viin ban Chuyén | 0,25 |Kétqua TTHC nhu BS
Chuyén vién thy Iy hd so nhan ho | Vienxu | ngay
so tir Lanh dao S¢; ldy sb, dong dau ly/ lam vigc
va chuyén van ban cho Trung tam | Van thu
PVHCC So
B7 | Trakét qua Trung | Theo | Kétqua TTHC nhu BS
Thu phi, 18 phi (néu cd) va tra két|  tam Giay
qua thuc hién tha tuc hanh chinh | PVHCC hen
cho t6 chirc/ca nhan
B8 | Truong hop dén hen ma ho so chua So Giv |- Thong béo veé viéc gia
giai quyet xong phai c6 Thu xin 16 | KH&CN/ | hanh | han thoi gian giai quyet
va hen lai ngay tra ket qua va| Trung chinh | tha tuc hanh chinh (Mau
Thdng bao ve vigc gia han thoi gian tam 06)
giai quyet tht tuc hanh chinh. PVHCC - Thu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua (Mau
07)
B9 | Luwu hd so, théng ké va theo doi Chuyén Gid |- Luu hd so, théng ké
Vién X hanh | theo quy dinh
ly chinh | - 6 theo dai két qua xir

ly cong viéc.

Luwu y: Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so phai duoc thyc hién tai timg budc

cbng viéc cta muc 3.8




62

BIEU MAU

1. Gidy ding ky xét tang giai thuong chat lugng san pham, hang héa (Phu luc | Théng
tu 06/2009/TT-BKHCN).

2. Gidy xac nhan dang ky hoat dong xét ting GTCLSPHH (Mau Phy lyc Il Thong tu
06/2009/TT-BKHCN).

3. Biéu mau theo ddi, giai quyét thi tuc hanh chinh ban hanh kém theo Cong van S(A:)

376/TTPVHCC ngay 27/3/2025 cua Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thanh pho

Ha No6i (Mau so 01-07):

Phiéu huéng dan hoan thién hd so (Mau s6 01);

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 02);

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so (Mau sb 03);

Thong bao vé viée bd sung, hoan thién hd so (Mau ) 04);

Thong bao vé viéc hd so khong du diéu kién giai quyét (Mau sd 05);

Théng béo vé viéc gia han thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh (Mau sb 06);

Thu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (Mau s 07).
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Phu luc I
06/2009/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

........... ,ngay ......thang....nam.....

_ GIAY PANGKY HOAT DPONG XET TANG
GIAI THUONG CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Kinh gui: oo,

1. Tén t6 chirc/ca nhan:

2. Dia chi lién lac:

bién thoai: Fax: E-mail:
3. Ho khau thuong tra tai (d@6i vdi cd nhdn):

4. Quyét dinh thanh 13p/Gidy phép kinh doanh/Gidy phép hoat dong (doi voi t6 chiic):
SO..veenne. , Co quan cap: cap ngay.... tai ...

5. Ho so kém theo:

6. Sau khi nghién ctru cac diéu kién t6 chirc hoat dong xét tang giai thudng chét luong
san pham, hang hoéa quy dinh tai Thong tu so: .../.../TT-BKHCN ngay.../.../... cua Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé,... (#n to chirc/ca nhan).......... nhan thay c6 du céac
diéu kién dé t6 chirc hoat dong xét tang doi véi giai thudng sau:

et rereeeiee e (tén giai thuong).

e erreerererireeaeean (thoi gian xét tang giai thuong).

Pé nghi (Uy Ban Tiéu chuan Po lwong Chdt lwong Quoc gia/Sé Khoa hoc va Cong
nghé...) xem xét va cap Giay xdc nhan dang ky hoat dong xét tang giai thudng chat luong
san pham, hang hoa.

....(Ién 16 chirc/cd nhan)... cam két thuc hién ding cac quy dinh vé hoat dong xét tang giai
thudng chat lugng san pham, hang hoa.

Pai dién to chirc/ca nhan i
Ky, ghi v6 ho tén (dong dau neu la to chirc)
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Phu luc II
06/2009/TT-BKHCN

UBND THANH PHO HA NQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: ISKHCN-TDC&ATBX Ha Ngi, ngay...... thang....... nam .....

) , GIAY XAC NHAN ] ]
DPANG KY HOAT PONG XET TANG GIAI THUONG
CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Can cir Ludt Chdt lwong san pham, hang hod ngay 21 thang 11 ndam 2007;

Can cir Théng tw s6 06/2009/TT- BKHCN ngay 03 thang 4 nam 2009 cua Bo truong Bo
Khoa hoc va Cong nghé huong dan vé diéu kién, thii tuc xét ting gidai thuwong chdt lwong
san pham, hang hod cua t6 chirc, ¢d nhan;

Can cir Quyét dinh s6 .../OP-UBND ngay ... thang ... . ciia UBND thanh phé Ha
Néi vé viéc quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu to chure cua So Khoa hoc va
Cong nghé thanh phé Ha Néi;

Theo dé nghi ciia Truong phong Tiéu chudn, Po lwong, Chat lwong va An toan bire xq.
S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi xac nhan:

1. .. (tén t6 chirc/cd nhan)...:

bia chi:

bién thoai: Fax: E-mail:

D3 dang ky hoat dong xét ting dbi véoi giai thudng ...tén gidi thudng, thoi gian xét
tang giai thuong. ...

2. ...(tén t6 chirc/cd nhan)... c6 trach nhiém t6 chirc hoat dong xét ting giai thuong vé
chat lugng san pham, hang hoa theo ké hoach va quy ché xét thuong da xay dung.

3. Gidy x4c nhan nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ... thang ... nim ... dén ngdy ... thang ...
nam ... ./.

Noi nhin: GIAM POC

- Tén td chirc/ca nhén tai myc 1; (Ky tén va ddng dau)
-Luu: VT, TDC&ATBX.
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10. Quy trinh chi dinh t6 chire danh gia sw phu hep hoat ddng thir nghiém, giam dinh,
kiém dinh, chitng nhan (QT.10 - 6.2025)

Muc dich:
Quy trinh nay quy dinh céc budc thyc hién viéc tiép nhan va xii Iy cac ho so chi dinh t0
chirc danh gia su phu hop hoat dong thir nghiém, giam dinh, kiém dinh, chiing nhan.

Pham vi, d6i twong &p dung:

Ap dung cho t6 chirc danh gia sy pht hop khi c6 nhu cu tham gia hoat dong thi
nghiém, giam dinh, kiém dinh, ching nhan ddi véi cac san pham, hang héa duoc quan ly
boi cac quy chuan ki thuat dia phuong do Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi ban hanh;
cong chiic S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi

N§i dung quy trinh:

3.1

Co s phép ly

1.
2.

Luét Chét lugng san pham, hang hoa ngay 21/11/2007;
Nghi dinh s6 132/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s0 di¢u cua Luat Chat lugng san pham hang hoa;

Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 ctia Chinh phu stra doi bo sung mot
s0 diéu cua Nghi dinh 132/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mdt s6 diéu Luat chat lugng san pham hang hoa;

Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP ngay 09/11/2018 ctia chinh phi stta doi, bo sung, bai
bd mot s6 quy dinh veé dicu kién dau tu, kmh doanh trong linh vuc quan ly nha nudc
cta Bg khoa hoc va Cong nghé va mot so6 quy dinh vé kiém tra chuyén nganh,;

Quyét dinh s 753/QD-BKHCN ngay 29/4/2025 ciia By Khoa hoc va Cong nghé vé
viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh dugc chuan hoa thugc pham vi chirc nang
quan ly cta Bo Khoa hoc va Cong nghé;

Quyét dinh s6 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 ciia Gidm doc Trung tAm Phuc
vu hanh chinh céng v€ viéc cong bo Danh muc tha tuc hanh chinh trong linh vyc
Khoa hoc va Qéng ngh¢ thudc pham vi quan 1y nha nudc cua S& Khoa hoc va Cong
ngh¢ thanh pho Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Banchinh | Bansao

Don dang ky chi dinh hoat dong danh gia sy phu hop theo
quy dinh tai Mau so 04 Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi X
dinh s6 154/2018/ND-CP

Gidy chiang nhan dang ky hoat dong thar nghiém, giam X
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dinh, kiém dinh, chiang nhan

Danh sach thir nghiém vién, giam dinh vién, kiém dinh
vién, chuyén gia danh gia theo quy dinh tai Mau s6 05 Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 74/2018/NB-CP ¢6
ban sao chiing chi dao tao chuyén mon, nghiép vu

Danh muc tai liéu ki thuat, tiéu chuan va quy trinh, tha tuc
thtr nghiém, giam dinh, kiém dinh, ching nhan tuong tng
theo quy dinh tai Mau s6 06 Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP, ¢d ban sao Quy trinh, tha
tuc thir nghiém, giam dinh, kiém dinh, chang nhan tuong
g véi san pham, hang hoa, qua trinh, méi truong dang ky
chi dinh kem theo

Danh muc may méc, thiét bi thir nghiém ddi véi linh vuc
dang ky chi dinh (d6i véi t6 chac thee nghiém, kiém dinh)
theo quy dinh tai Mau sé 07 Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP, ¢d ban sao Gidy ching nhan
kiém dinh, hiéu chuan con hiéu lec kém theo

Chung chi cdng nhan nang luc thur nghiém, giam dinh,
kiém dinh, chtng nhan do t6 chire cong nhéan hop phép cap
(néu co)

Két qua thir nghiém thanh thao hodc so sanh lién phong
d6i voi phuong phép thir ctia san pham, hang héa dang ky
chi dinh (di vai to chic thir nghiém)

Déi véi cac phép thir khong co don vi to chic thar nghiém
thanh thao hogc khong thé thuc hién so sanh lién phong do
khong c6 phong thir nghiém nao trong nudc phan tich thi
phai bd sung ho so phuong phép thir, X4¢ nhan gia tri sir
dung cua phuong phap thir va chit chuan dé kiém soat
chat luong thir nghiém.

Trudng hop t6 chirc danh gia sy phit hop dong thai nop hd
so dang ky hoat dong (theo quy dinh tai Nghi dinh sb
107/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu quy dinh
diéu kién kinh doanh dich vu danh gia su ph hop) va hd
so dang ky chi dinh thi t6 chtic danh gia su phi hop khéng
phai nop kém theo cac thanh phan hd so quy dinh tai diém
b, ¢, d, d, e cua khoan 1 Picéu 18b Nghi dinh s
74/2018/ND-CP.

3.3

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
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* Piéu kién ddi véi té chirc thir nghiém dwgc chi dinh: Da duogc cip gidy chiang nhan
dang ky hoat dong thir nghiém theo quy dinh tai Nghi dinh s6 107/2016/ND-CP, trong
do ¢6 linh vuc thir nghiém dang ky chi dinh; Phai thuc hién viéc thir nghiém thanh thao
hozc so sanh lién phong ddi voi phuong phép thir ciia san pham, hang hoa diang ky chi
dinh.

i voi cac phép thir khong c6 don vi t6 chuc thir nghi¢m thanh thao hoac khong thé
thuc hién so sanh lién phong do khong cé phong thir nghiém nao trong nude phan tich
thi phai bd sung hd so phuong phép thir, xac nhan gia tri sir dung ctia phuong phap thir
va chat chuan dé kiém soat chat lugng thir nghiém.

* Piéu Kién ddi véi t6 chic kiém dinh, giam dinh, ching nhan dwoc chi dinh: Pa
duoc cap gidy ching nhan ding ky hoat dong kiém dinh, giam dinh, chiing nhan theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 107/2016/ND-CP, trong d6 ¢6 linh vyuc kiém dinh, giam dinh,
chang nhan dang ky chi dinh.

3.4 | S6 lwong ho so
01 bo

3.5 | Thai gian xir ly
- Thot han thong bao yéu cau stra d6i, bd sung ho so: 03 ngay lam viée ké tir ngay nhin
duoc ho so;
- Thoi han dénh gia nang luc thyc t€ tai t6 chiic danh gia sy phu hop: 20 ngay ké tir khi
nhan dugc ho so day du;
- Thoi han giai quyét ké tir ngay nhan duoc ho so day di, hop 18 va béo céo két qua hanh
dong khac phuyc theo bién ban danh gia thyc té: 05 ngay lam viéc.

3.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thanh phd Ha Noi: Chi nhanh s6 1- Dia chi: Khu
Lién co s 258 V3 Chi Cong, phuong Tay Hd, thanh phd Ha Noi.
- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)
- Nop thong qua dich vu buu chinh.

3.7 | Phi, I phi
Khong

3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Trach Tho Biéu mau/Két qua

nhiém gian
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Nop hé so To chac, | Gio lam | - HY so theo muc 3.2
Té chuic, c& nhan nop hd so dén | canhan viéc
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cobng thanh pho Ha Noi (Trung
tam PVHCC)

B1 |Tiép nhan hé so Trungtdm | 0,25 | - H6 so theo muc 3.2
Trung tam PVHCC tiép nhan ho| PVHCC | ngay |- phiéu huéng dan hoan
50 lam Vi€c | thign hd so (Mdu s6 01)
- Truong hop diing quy dinh: Tiép - Gidy tiép nhan ho so va hen
nhan ho so, hen tra ket qua; tra ket qua (Mau so 02)
chuyén ho so cho S¢ Khoa hoc va - Phiéu kiém soat qua trinh
Cong ngh¢ qua phong Tiéu chuan, giai quyét hd so (Mdu sé 03)
Do luong, Chat luong va An toan
buc xa (phong TDC&ATBX)
- Truong hop chua ding quy
dinh: Huong dan cho co s¢ bo
sung, hoan thién ho so.

B2 | Phan cong xir ly hd so Lanh dao | 0,5ngay | - H6 so theo muc 3.2
Lanh dao phong TDC&ATBX | Phong | lamviéc | - phiéu kiém soat qua trinh
nhan ho so va phan cong chuyén giai quyet ho so (Mau so 03)
vién cta phong xtr ly ho so.

B3 | Thu ly hd so - H6 so theo muyc 3.2
1. Kiém tra, xem xét tinh ddy - Phicu kiém soat qua trinh
dii, hop ¢ cia ho so: giai quyet ho so (Mau so 03)
- Truong hop hé so chura diing A _ | - Thong béo vé viéc bo sung,
quy dinh: Chuyeén vién xt ly ho QhUY?”, 01 NGy | hoan thién ho so (néu co)
so tham muu vin ban thong bao | ViEnxuly | lamviéc | (mdu sé 04)

bo sung, hoan thién hd so (01
ngay lam vigc), trinh lanh dao
phong xem xét, xt ly.

- Théng bao vé viéc hod so
khong du dieu kién giai
quyet (néu cd) (Mau so 05)
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- Truong hop hé so ddy du va
hop 1é: Chuyén vién xir ly ho so
lap, ky Bién ban kiém tra ho so;
soan thao quyét dinh va vin ban
thong bao veé viéc danh gia nang
luc thyc té, trinh 1anh dao phong
xem xét, xu ly.

- Trwong hop hé so day du
nhung khong hop lé: Chuyén
vién xu ly ho so tham muu van
ban tra 161 néu rd ly do va trinh
lanh dao phong xem xét, xur ly.

02 ngay
lam viéc

- Bién ban kiém tra hd so

- Quyét dinh thanh lap Poan
danh gia hoac ctr chuyén gia
danh gia

- Thong béo vé viéc danh gia
nang luc thyc te tai t6 chuc
danh gia sy phu hop

2. Ddnh gid nang luc thuc té:
Chuyén gia danh gia hoac Poan
danh gi4 tién hanh d4nh gia ning
lyc tai t6 chic danh gia sy phu
hop; 1ap va ky bién ban danh gia
thuc te. Truong hop, t6 chuc
danh gia su phd hop phai khic
phuc c&c ndi dung quy dinh
trong bién ban dénh gia thuc té,
trong thoi han 30 ngay ké tur
ngay ky bién ban danh gia thyc
té, to chuc danh gia su phd hop
phai giri béo céo két qua hanh
dong khic phuc vé S KH&CN;
néu phai kéo dai thém thoi han
thi phai néu rd thoi han chinh
thic hoan thanh viéc khic phuc
cac noi dung con lai.

Chi phi phuc vu hoat dong danh
gid cua chuyén gia hodc dodn
ddanh gid do t6 chire danh gid sie
phu hop dang ky chi dinh bdo
dam

Chuyén
gia danh
gia hoac
Doan danh
gia

15 ngay
lam viéc

- Bién ban dénh gia nang luc
thuc t¢ tai t6 chic danh gia
sw phu hop

3. Tong hop ho so, dé xuat két
qua giai quyét:

Sau khi nhan duoc bdo céo két
qua hanh dong khic phuc theo
bién ban danh gia thuc té,
chuyén vién xu Iy tong hop hd
so, dé xuat két qua giai quyét,
trinh l1anh dao phong xem xét, x

Chuyén
vién xir ly

05 ngay
lam viéc

- Quyét dinh vé viéc chi dinh
t6 chuc thir nghiém/ ching
nhan/ giam dinh/ kiém dinh
(Mdu sé 08 Phy luc NP sé
154/2018/ ND-CP) hoic vin
ban théng bao ly do tir chéi
viéc chi dinh
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ly:

- Truwong hop t6 chire danh gid
s phil hop ddp 1ing yéu cau theo
quy dinh: Tham muu soan thao
van ban quyét dinh chi dinh t6
chuc danh gia sy phu hop (thoi
han hiéu luc cua quyét dinh chi
dinh khéng qua 05 nim ké tir
ngay Ky ban hanh).

- Truong hop t6 chize dinh gid
si phu hop khéng dap vng yéu
cau theo quy dinh: Tham muu
soan thao van ban van ban thong
bao Iy do tir chdi viéc chi dinh.

B4

Kiém tra hé so, trinh ky

Lanh dao phong TBDC&ATBX
kiém tra ho so, trinh 13nh dao S&
xem xét, ky cac van ban theo
ting truong hop cu thé duoc néu
tai B3.

- Néu dong y:

+ Doi Vi trirong hop hé so chua
ding quy dinh: Ky nhdy du thdo
van ban dé nghi bo sung, hoan
thién hd so (0,5 ngay lam viéc).

+ Paéi Véi trwong hop ho so day
i va hop 16: Ky Bién ban kiém
tra hd so; ky nhay Quyét dinh
thanh lap doan danh gia hoac cu
chuyén gia danh gié va Thong
bao v¢ viéc danh gia nang luc
thyc té tai t6 chuc danh gia sy
pht hop.

+ D6i Vi trwong hop té chirc
danh gid sw phu hop ddap ung
Yéu cau theo quy dinh: Ky nhay
Quyét dinh chi dinh to chic danh
gia su phu hop.

+ Poi Vi treong hop ho sor day
dui nhung khong hop 1¢: Ky nhay
van ban thong bao ly do tir choi
viéc chi dinh.

- Néu khong dong y mot trong
cac truong hop trén: Tra lai

Lanh dao
phong

0,5 ngay
lam viéc

02 ngay
lam viéc

- Hb so theo muc 3.2

- Phicu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so (Mau so 03)

- Thong bao ve viéc bo sung,
hoan thién ho so (neu co)
(Mau so 04)

- Théng bdo veé viéc hod so
khong du dicu ki¢én giai
quyet (néu cd) (Mau so 05)

- Bién ban kiém tra hé so

- Quyét dinh thanh lap Poan
danh gia hoac ctr chuyén gia
dénh gia

- Thang béo vé viée danh gia
nang luc thyc t€ tai to chac
danh gia su phu hop

- Bién ban dénh gia nang luc
thuc té tai to chuc danh gia
su phu hop

- Quyét dinh vé viéc chi dinh
to chuc thtr nghiém/ ching
nhan/giam dinh/ kiém dinh
(Mdu s¢ 08 Phy luc NP s6
154/2018/ ND-CP) hodc vén
ban thdng bao ly do tir choi
viéc chi dinh
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chuyén vién xu ly.

B5 | Phé duyét - Thong bao ve viéc bo sung,
- Néll d(}‘)ng y theo tl‘mg truong hoan thlén ho so (Iléu Cé)
hop cu thé dugc néu tai B4: | - Quyét dinh thanh lap doan
+ Ky van ban dé nghi b sung, 0.5n9ay | danh gia hogc cir chuyén gia
hoan thién hd so (néu co) (0.5 lam Viec | danh gia.
ngay 1am viéc). - Thong béo vé viéc danh gid
+ Ky Quyét dinh thanh lap doan nang luc thyc t€ tai 16 chirc
danh gia hodc cir chuyén gia | Lanh dao déanh gia sy phu hop.
danh gia va Thong bao vé viéc So - Quyét dinh vé viéc chi dinh
danh gi4 niang luc thuc té tai to t6 chic thar nghiém/ ching
chtic danh gia sy phu hop. nhan/giam dinh/ kiém dinh
+ Ky Quyét dinh chi dinh hogc 01 ngay | 104 van ban thong bao ly do
vin ban thong bao Iy do tir chdi lam viac | (& choi viéc chi dinh (neu co)
viéc chi dinh (néu co). '

- Néu khong dong y: Tra lai lanh

dao phong TDC&ATBX x1r ly.

Ban hanh vin ban Chuyén 0,25

Chuyén vién xi Iy hd sonhanhd | Vienxua | ngay ,

B6 | so tir Lanh dao S&; liy s6, dong ly/ lamviéc | Keét qua TTHC nhu B5
ddu va chuyén van ban cho| Vin thu
Trung tm PVHCC So
Tra két qua Trungtdm | Theo | Kétqua TTHC nhu B5

g7 | Thuphi, I phi (néu co) vatra két | PVHCC | Giay
qua thuc hién tha tuc hanh chinh hen
cho t6 chuc/ca nhan
Truong hop dén hen ma hé so So Gio | - Thong béo vé viéc gia han
chua giai quyét xong phai c6 | KH&CN/ | hanh | thoi gian giai quyét thu tuc

B8 Thu xin 16i va hen lai ngay tra | Trungtam | chinh | hanh chinh (Mdu 06)
ket qua va Thong bao ve vigc gia | PVHCC - Thu xin 13i va hen lai ngay
han thoi gian giai quyét tha tuc tra két qua (Mdu 07)
hanh chinh.

Chuyén Gid |- Luu hd so, thong ké theo

Bg | LU h6 so, thong ké vatheo ddi | vienxaly | hanh | quy dinh

chinh | . S theo dai két qua xir ly

cong Viéc.

Luwu y: Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét hd so phai dugc thuc hién tai timg budc

cbng viéc cta Muc 3.8
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BIEU MAU

1.

2.

Don dang ky chi dinh hoat dong danh gia sy phu hop (Mau s6 04 ban hanh kém theo
Phu luc IIT Nghi dinh so 154/2018/ND-CP)
Danh sach thtr nghiém vién/ giam dinh Vién/lijém dinh vién/chuyén gia danh gia (Mau
s0 05 ban hanh kém theo Phu luc Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP)
Danh myc ti liéu k¥ thuat, tiéu chuan va quy trinh, thu tyc thir nghiém/gidm
dinh/kiém dinh/chimg nhan (Mau s6 06 ban hanh kém theo Phu luc Nghi dinh s6
74/2018/ND-CP)
Danh muc mdy méc, thiét bi phuc vy thtr nghiém/ kiém dinh (Mau s6 07 ban hanh
kém theo Phu luc Nghi dinh so 74/2018/ND-CP)
Bién ban kiém tra ho so Chi dinh t0 chitc dénh gid sy phu hop hoat dong thir nghiém,
gidm dinh, kiém dinh, chimg nhan (BM.TDC&ATBX.10.01)
Quyét dinh vé viéc thanh 1ap Poan danh gia ning luc thuc té tai to chic danh gia sy
phu hop (BM.TDC&ATBX.10.02)
Thong béo vé viéc danh gid nang luc thuc té tai t6 chic danh gia sy phu hop
(BM. TBC&ATBX.10.03)
Bién ban danh gid ning luc thuc t& tai t6 chirc déanh gia sy phu hop
(BM.TbC&ATBX. 10.04)
Biéu miu theo di, giai quyét thu tyc hanh chinh ban hanh kém theo Cong vin sé
376/TTPVHCC ngay 27/3/2025 cta Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh pho
Ha Noi (Mau s6 01-07):

Phiéu huéng dan hoan thién hd so (Mau s6 01);

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 02);

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau s6 03);

Théng béo vé viée bd sung, hoan thién hé so (Mau s6 04);

Thong bao vé viéc hd so khong du diéu kién giai quyét (Mau sd 05);

Théng béo vé viéc gia han thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh (Mau sb 06);

Thu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (Mau s 07).
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MAu s6 04

ND 74/2018/Nb-CP
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phuc
.......... , Ngay.........thang..........nam.........
PON PANG KY CHI PINH
HOAT DONG DANH GIA SU PHU HQP
Kinh giri: S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi
1. TEN O CHC vvvvovvereseeesseseeseeess e ssesss s ss s s sss s ss e ssss st sss st ss e
2. D12 Chi LIEN LAC: viivviiiiiciece e s b e s b b e s e sbe e reennesreers
bién thoai:..............cooeiiini Fax: ..ooooiiiiii, E-mail: ..o
3. Quyet dinh thanh lap/Glay chimg nhan dang ky doanh nghiép/Giay chtig nhan ding
dau tu O: ... CO quan Cap: ........ee...... cap NEAY ....eoveveene tai .........

4. Gidy chimg nhan dang ky linh vire hoat dong thtr nghiém/giam dinh/kiém dinh/chimg
nhan so .................. CO qUan Cap: .....ccueeuuee. CAP NZAY .vvevvn v vvveerenranenns
5. Ho so kém theo:

6. Sau khi nghién ctru quy dinh tai Nghi dinh s6 74/2018/NB-CP ngay 15 thang 5 nim
2018 ctia Chinh phi stra d6i, bo sung mét sb diéu ctia Nghi dinh s6 132/2008/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2008 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu Luat Chat luong san
pham, hang hoa va Nghi dinh s6..../2018/ND-CP ngay ... thang... nim 2018 ctia Chinh phu sira
déi, bo sung, bai bo mdt s6 quy dinh vé diéu kién dau tu, kinh doanh trong linh vuc quan ly
nha nudc ciia B6 Khoa hoc va Cong nghé va mot sé quy dinh vé kiém tra chuyén nganh,
ching t6i nhan théy c6 du cac diéu kién dé dugc chi dinh thyc hién hoat dong thir
nghiém/giam dinh/kiém dinh/chtmg nhan trong cac linh vuc san pham, hang héa, qua trinh,
moi trudng (néu cu thé tén san pham, hang héa, qud trinh, méi truong, quy chudn ky thudt,
tén phép thir, phwong phdp thir).

Dé nghi (tén co quan dau méi do bé qudn 1y nganh, linh viee, UBND tinh, thanh phé truec
thugc trung wong chi dinh) xem xét dé chi dinh (tén t6 chirc) dugc hoat dong thir nghiém/giam
dinh/kiém dinh/chimg nhén d6i véi cac linh vue, ddi twong twong tmg.

Chung t6i cam két s& thyc hién day du cac quy dinh cua phap luat trong linh vuc danh
gia su phu hop duoc chi dinh va chiu trach nhiém vé cac khai bao néu trén./.

LANH PAO TO CHUC
(Ky tén, dong ddu)

Bang ky chi dinh hoat déng danh gid sw phii hop ndo thi ghi hoat déng dé. Truong hop sé liéu nhiéu thi
lap thanh Phu luc kem theo. Truong hop dang ky chi dinh thw nghiém tam thoi thi ghi vo6 chi dinh thw
nghiém tam thoi.
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MAiu s6 05
ND 74/2018/ND-CP

DANH SACH THU NGHIEM VIEN/GIAM DINH VIEN
KIEM PINH VIEN/CHUYEN GIA PANH GIA!

Chimgchi | Chimgchidao | Kinhnghiém | Kinhnghi¢ém | Loaihgp Ghi
TT | Hovatén dao tao tao h¢ thong cong tac DGSPH dong lao chil
chuyén mén quan ly (ghisonam) | (ghisocudc) | dongdaky

1
2
3
4
5

(tén 16 chirc).... giri kém theo cac tai lidu ching minh ning lyc cia thir nghiém
vién/giam dinh vién/kiém dinh vién/chuyén gia danh gia ddp ung yéu cau quy dinh tai Nghi
dinh s6 74/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 cta Chinh phu stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh sé 132/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh
mot sd didu Luat Chat luong san phém, hang hoa va cam doan cac noi dung khai trén la
dang va chiu trach nhiém vé céc ndi dung da khai.

LANH PAO TO CHUC
(Ky tén, dong dau)

Y Déing ky chi dinh linh vuc hoat déng nao thi ghi tén linh vuec hoat déng do.
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MAiu sb 06
ND 74/2018/ND-CP

DANH MUC TAI LIEU KY THUAT, TIEU CHUAN VA QUY TRINH,
THU TUC THU NGHIEM/GIAM PINH/KIEM PINH/CHUNG NHAN!

Tén tai li¢u Miésé | Hiéuluctir | Co quan ban hanh Ghi chu

'Sooowovm.hoomla:'

(tén t6 chirc).... gii kém theo quy trinh, thu tyc thir nghiém/gidm dinh /kiém
dinh/chtmg nhan da dugc phé duyét va cam doan cac ndi dung khai trén la ding va chiu
trach nhi€ém vé cac ndi dung da khai./.

......... ,NQay.......thang......nam.....
LANH PAO TO CHUC
(Ky ten, dong dau)

1ang ky chi dinh linh vuc hoat dong nao thi ghi tén linh viec hoat dong do.
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MAiu s6 07
ND 74/2018/ND-CP

DANH MUC MAY MOC, THIET BI PHUC VU THU NGHIEM/KIEM DINH!

1. Trang thiét bi cin kiém dinh/hi¢u chuin/thir nghiém

Tén may méc, thiét | Niamsan | Nim dwa vio sir Ngay k?i:m ?011 i
. 1R c aA A £ . o dinh/hiéu kiém dinh/ . 0
TT | bi, ki€u loai, thong so | xuat,nwéc | dung va tinh P oz | Ghicha
k¥ thuét chinh san xuat trang thiét bi chuan/thir | hi¢u chuan/
: ang : nghiém thir nghiém
1
2
3
4
2. Trang thiét bi khac
TT Tén thiét bi Pac trung ky thuét Ngay dua vao sir dung Ghichu
1

.......... (tén t6 chirc thir nghiém/kiém dinh).... gri kém theo gidy chiig nhan kiém dinh/hiéu
chuan/thtr nghiém cua thiét bi va cam két cac ndi dung khai trén la diing va chiu trach nhi¢m
vé cac ndi dung da khai.

......... , NEAY........thang....nam.....
LANH PAO TO CHUC
(Ky tén, dong dau)

Y Déing ky chi dinh linh vuc hoat déng nao thi ghi tén linh vuec hoat déng do.
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MAiu s6 08
) ND~154/2018/ND-CP
'UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: /QD-SKHCN Ha Ngi, ngay...... thing........ ndm .....
QUYET PINH

Vé viéc chi dinh to chirc thir nghlem/chlrng nhan/giam dinh/kiém dinh’

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Chat lu’o’ng san phdam, hang héa ngay 21 thang 11 nam 2007,

Can cur Nghi dinh s6 132/2008/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2008 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu Ludt chdt lu’O’ng san pham hang hoa va Nghl dinh
s6 74/2018/NP-CP ngay 15 thang 5 ndam 2018 ciia Chinh phii sira déi, b6 sung mét s6 diéu
cua Nghi dinh so 132/2008/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2008 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot so diéu Ludt chat lwong san phdm, hang héa va Nghi dinh so ..../2018/ND-
CP ngay ... thang ... nam 2018 swa doi, bo sung, béi b6 mot s6 quy dinh vé dzeu kzen dau tu,
kinh doanh trong lmh vue quan ly nha nuoc cua Bo Khoa hoc va Cong nghé va mot so quy
dinh vé kiém tra chuyen nganh,

Can cir .

Can cur Quyet dinh sé6 .../QP-UBND ngay thang . ctia UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc cua So Khoa hoc va
Céng nghé thanh phé Ha Noi;

Theo dé nghi ciia Truong phong Tiéu chuan, Do luong, Chat lrong va An todn birc xa.
QUYET PINH:

Piéu 1. Chi dinh ...... (tén t6 chirc danh gid sw phit hop) thudc... (tén don vi chii quan,
néu cé) (dia chi, dién thogi, fax, email) thuc hién viéc thir nghiém/giam dinh/kiém
dinh/chirng nhén trong cac linh vyc san pham, hang hoa, qua trinh, moi truong (néu cu thé
tén san phdam, hang héa, qud trinh, méi trwong, quy chudn ky thudt, tén phép thir, phwong
phap thi)

Piéu 2. Thoi han hiéu luc ctia Quyét dinhnay 1a ....... nim, ké tir ngay ky.

Piéu 3. ... (tén t6 chirc danh gid sw phit hop).... ¢6 trach nhiém thyc hién viéc thir
nghi¢m/gidam dinh/ki€ém dinh/ching nhan phuc vu quan 1y nha nudc khi c6 yéu cau, phai
tuan tha cac quy dinh, huéng dan ctia co quan nha nude c6 tham quyén va chiu hoan toan
trach nhi¢m vé két qua danh gia sy phu hop do don vi minh thyuc hién.

Diéu 4. .... (tén t6 chirc danh gid sy phit hop) va cac co quan, to chirc ¢ lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: LANH PAO CO QUAN CHI PINH

-Tén tb chirc ta1 biédul... ;A , £
-UBND TP. (d& b/cao) (Ky tén, dong daw)

-BO KHCN, UBTBC (de blet)
- Tén t6 chirc lién quan (dé biét);
-Luu VT, ..

L Chi dinh logi hinh t6 chirc nao thi ghi tén té chire do


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thuong-mai/Luat-chat-luong-san-pham-hang-hoa-2007-05-2007-QH12-59776.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-132-2008-nd-cp-huong-dan-luat-chat-luong-san-pham-hang-hoa-83467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thuong-mai/Luat-chat-luong-san-pham-hang-hoa-2007-05-2007-QH12-59776.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-74-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-132-2008-nd-cp-chat-luong-san-pham-hang-hoa-382073.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-132-2008-nd-cp-huong-dan-luat-chat-luong-san-pham-hang-hoa-83467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thuong-mai/Luat-chat-luong-san-pham-hang-hoa-2007-05-2007-QH12-59776.aspx
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11. Quy trinh thay d6i, bé sung pham vi, linh vwe danh gia sw phi hep dwec chi dinh
(QT.11-6.2025)

1. | Muc dich:
Quy trinh ndy quy dinh céc budc thyc hién viéc tiép nhan va xu ly cac ho so thay doi,
b6 sung pham vi, linh vuc danh gié su phu hop duoc chi dinh.

2. | Pham vi, d6i twong ap dung:
Ap dung cho t6 chirc danh gia s phu hop da duoc chi dinh; cong chic S¢ Khoa hoc va
Cdng nghé thanh pho Ha Noi

3. | Ngi dung quy trinh:

3.1 | Coséphaply

1. Luat Chét lugng san pham, hang héa ngay 21/11/2007;

2. Nghi dinh s 132/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sO diéu cua Luat Chat lugng san pham hang hoa;

3. Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 ctia Chinh phu stra d6i b sung mot
s0 di€u cua Nghi dinh 132/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 di€éu Luat chat luong san pham hang hoéa;

4. Nghi dinh s 154/2018/ND-CP ngay 09/11/2018 cta chinh phis sira doi, bo sung, bai
bo mét s6 quy dinh vé€ di€u kién déu tu, kinh doanh trong linh vyc quan Iy nha nuge
cta Bg khoa hoc va Cong nghé va mot so6 quy dinh vé kiém tra chuyén nganh,;

5. Quyét dinh s6 753/QD-BKHCN ngay 29/4/2025 ciia B Khoa hoc va Cong nghé vé
viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh dugc chuan héa thudc pham vi chic
nang quan ly cua Bo Khoa hoc va Cong nghg;

6. Quyét dinh so 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 cua Giam d6c Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh trong linh vuc
Khoa hgc va Cong ngh¢ thudc pham vi quan ly nha nude cia S¢ Khoa hoc va Cong
ngh¢ thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao

Pon dang ky chi dinh hoat dong dénh gia su phu hop
theo quy dinh tai Mau s6 09 Phu luc ban hanh kem X
theo Nghi dinh s6 74/2018/Nb-CP

Gidy chiing nhan dang ky hoat dong thir nghiém, giam
dinh, kiém dinh, chiang nhan; Quyét dinh chi dinh t6 X
chire danh gia su phu hop
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Danh sach thi nghiem vién, giam dinh vién, kiém dinh
vién, chuyén gia danh gia d6i voi pham vi, linh vuc
dang ky thay ddi, bd sung theo quy dinh tai Mau sb 05
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 74/2018/ND-
CP ¢6 ban sao chang chi dao tao chuyén mén, nghiép
vu

Danh muc tai ligu ky thuat, tiéu chuan va quy trinh, tha
tuc ther nghiém, giam dinh, kiém dinh, ching nhan
tuong ung d6i véi pham vi, linh vuc dang ky thay doi,
bd sung theo quy dinh tai Mau s 06 Phy luc ban hanh X
kém theo Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP, ¢6 ban sao
Quy trinh, thu tuc thir nghiém, giam dinh, kiém dinh,
ching nhan tuong ting kem theo

Danh muc may mac, thiét bi thir nghiém ddi véi linh
vuc dang ky thay doi, bo sung (doi véi t6 chac thu
nghiém, kiém dinh) theo quy dinh tai Mau s 07 Phy
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP,
cd ban sao Gidy chung nhan kiém dinh, hiéu chuan
con hiéu luc kem theo

Chung chi cong nhan nang lyc thu nghlem giam dinh,
klem dinh, chting nhan do to chte cdng nhan hop phéap
Cap (neu c6) ddi véi pham vi, linh vuc dang ky thay
d6i, b sung

Két qua thir nghi¢ém thanh thao hoac so sanh lién
phong dbi véi phuong phép thu cua san pham hang
hoa dang ky thay doi, b sung (d6i véi to chic thi
nghiém)

Déi véi cac phép thir khong co don vi t6 chac thir
nghiém thanh thao hoac khong thé thyc hién so sanh
lién phong do khdng co phong thir nghiém nao trong
nuc phan tich thi phai bo sung hd so phuong phap
thir, xac nhan gia tri str dung cua phuong phap thir va
chét chuan dé kiém soat chat luong thir nghiém.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Piéu kién ddi véi to chirc thir nghiém dwoerc chi dinh:

- Da dugc cap gidy ching nhan dang ky hoat dong thir nghiém theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 107/2016/ND-CP, trong d6 c6 linh vuc thir nghiém dang ky chi dinh;

- Phai thyc hién viée thir nghiém thanh thao hodc so sanh lién phong déi vai phuong
phap thir cua san pham, hang hoa dang ky chi dinh.
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- Pdi voi cac phép thir khong co don vi t6 chirc thir nghiém thanh thao hodc khong thé

thuc hién so sanh lién phong do khong c6 phong thir nghlem nao trong nudc phan tich
thi phal bo sung ho so phu’ong phap thu, xac nhan gia tri str dung cua phuong phap
thir va chat chudn dé kiém soat chét luong thir nghiém.
Piéu kién ddi véi to chirc kiém dinh, giam dinh, chirng nhan dwoc chi dinh:
Pa duoc cap gidy ching nhan dang ky hoat dong kiém dinh, giam dinh, ching nhan
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 107/2016/ND-CP, trong d6 ¢6 linh vuc kiém dinh, giam
dinh, chiing nhan dang ky chi dinh.

3.4

S6 lwong ho so

01 bd

3.5

Thaoi gian xir ly

- Thoi han théng béo yéu cau sira di, bd sung ho so: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc ho so;

- Thoi han tham xét hd so hodc t6 chire danh gia nang luc thuc t& (néu co): 20 ngay ké
tir khi nhan duoc hd so day du;

- Thoi han giai quyét ké tir ngay nhan duoc hd so day du, hop 1é va béo céo két qua
hanh dong khac phuc theo bién ban danh gia thyc té (néu cd): 05 ngay lam viéc.

3.6 | Noi ti€p nhan va tra két qua
- Trung t&m Phyc vu hanh chinh cdng thanh pho Ha Noi: Chi nhénh s6 1- Dia chi: Khu
Lién co s0 258 Vo Chi Cong, phuong Xuan La, quan Tay Ho, thanh pho Ha Noi.
- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)
- Nop thong qua dich vy buu chinh .
3.7 | Phi, I1¢ phi
Khéng
3.8 | Quy trinh xir ly cOng viéc
TT Trinh ty Trach Thoi Biéu mau/Két qua
nhiém gian
Nop ho so Tochac | Gio lam | - HS so theo muc 3.2
T6 chtc nop hd so dén Trung vigc

tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho Ha Noi (Trung tam
PVHCC)
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B1 |Tiép nhan hé so Trungtdm | 0,25 |- H0 so theo muc 3.2
Trung tim PVHCC tiép nhan ho| PVHCC | ngay |- phiéu huong din hoan
507 lam | thien hd so' (Mdu s6 01)
- Truong hop ding quy dinh: VIEL | Gidy ti,ép nhan b6 SO va
Tiép nhan ho so, hen tra két qua; hen tra ket qua (Mau so 02)
chuyen ho so cho S¢ Khoa hoc - Phiéu kiém soét qué trinh
va Cong ngh¢ qua phong Tiéu giai quyét hd so (Mdu so
chuan, Po ludong, Chat luong va 03)
An toan bac xa (phong
TPC&ATBX)
- Truong hop chua ding quy
dinh: Huéng dan cho co s& bo
sung, hoan thién hé so.
B2 | Phan cong xix Iy hd so Lanhdao | 025 |-HOo so theo muc 3.2
Lanh dao phong TDC&ATBX | Phong | ngay |- phiéu kiém soat qué trinh
nhan hd so va phan cong lam viéc | giai quyét hd so (Mdu sé
chuyén vién cuaa phong xu ly ho 03)
SO.
B3 | Thu Iy ho so - H6 so theo muc 3.2
1. Kiém tra, xem xét tinh ddy - Phiéu kiém soét qua trinh
du, hop |é cua ho so: _ | giai quyét hd so (Mdu sé
T 2 0lngay | o3
Chuyén vién xu ly hd so kiém I vice ) ‘ ’
tra, xem xét tinh day du, hop I¢ " |- Thong bao ve vigc bo
cua ho so; tham dinh ho so, dé sung, hoan thi¢n ho so (neu
xuat ket qua giai quyet: c0) (Mau so 04)
- Truong hop hé so chua ding - Bién ban kiém tra ho so
quy dinh: Chuyén vién xu Iy ho - Quyét dinh thanh lap doan
Sq tham muu Vén bén thﬁng ba0 danh gla hoac Cu' Chuyen
ngay lam vigc), trinh lanh dao | vién xu ly - Thong béo V& viéc danh
phong‘xem X X:I V. P gia nang lyc thuc té tai to
- Truong hop ho so ddy du va chirc danh gia su phu hop
hop I¢: Chuyén vién xir ly ho so (néu co)
tién hanh tham xét hd so, khd 225 , o
t'f”hf"” py n%m Xetho O ngdy |- Quyét dinh thay ddi, bd
© Chuc danh gia nang WG TUC lamviéc | sung pham vi, linh wvuc

té: soan thao Quyét dinh thay
doi, bd sung pham vi, linh vyc
danh gia sy phu hop duoc chi
dinh. Thot han hiéu luc cua
quyét dinh chi dinh khéng qué
05 nam ké tir ngay ky ban hanh,
trinh 1anh dao phong xem Xxét,

danh gia sy phu hop duoc
chi dinh
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xu ly.

- Truong hop hé so déing ky day
di nhung co noi dung khong
pht hop hodc ¢6 yéu cau ciia co
quan nha nuot €O tham quyén
hogic ¢6 thdng tin, phan anh vé
dau hi¢u vi pham lién quan den
hé so: Chuyén vién xi Iy ho so
dé xuat, xin y kién lanh dao vé
viéc cir chuyén gia hoac thanh
lap doan danh gia va thdng bao
bang van ban cho t6 chirc danh
gia su phu hop veé viéc danh gia
ning lyc thuc té tai to chuc
danh gia sy phu hop; tham muu
soan thao cac quyét dinh lién
quan va van ban thong bao cho
t0 chirc danh gia sy phu hop ve
viéc danh gia nang luc thuc té
tai to chie danh gia su phl hop,
trinh lanh dao phong xem Xxét,
xu ly.

2. Ddanh gid nang lyc thyc té
(néu co):

- Chuyén gia hoiac doan danh
gia danh gia nang luc thuc té tai
to chirc danh gia su phd hop va
ky bién ban danh gia thuc té.

- Trudng hop, t6 chirc danh gia
su phu hop phai khic phuc cac
ndi dung quy dinh trong bién
ban danh gia thuc té, trong thoi
han 30 ngay ké tir ngay ky bién
ban danh gia thuc té, to chuc
danh gia sy phu hop phai gui
bao cao két qua hanh dong khac
phuc vé S¢ Khoa hoc va Cong
nghé; truong hop phai kéo dai
thém thoi han thi phai néu rd
thoi han chinh thuc hoan thanh
viéc khic phuc cac noi dung
con lai.

Chi phi phuc vu hoat dong danh
gid cua chuyén gia hodc doan
ddanh gid do to chire danh gid sw

Chuyén gia
danh gia
hoac Poan
déanh gia

15 ngay
lam viéc

- Bién ban dénh gid nang
luc thuc t€ tai to chiic danh
gia su phu hop (néeu co)
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phu hop dang ky chi dinh bdo
dam.

3. Tong hop hd so, dé xuat két
qua giai quyét:

Sau khi nhan duogc bao céo két
qua hanh déng khic phuc theo
bién ban danh gia thyc té,
chuyén vién xu ly tong hop ho
so, dé xuat két qua giai quyét,
trinh 1anh dao phong xem Xxét,
xu ly:

- Trweong hop t6 chure danh gid
sir phil hop ddp 4mg yéu cdu
theo quy dinh: Tham muu soan
thao van ban quyét dinh chi
dinh t6 chac danh gia sy phu
hop (thdi han hiéu luc caa quyét
dinh chi dinh khong qua 05 nam
ké tir ngay ky ban hanh).

- Truong hop t6 chike ddnh gid
sy phu hop khéng dap ung yéu
cau theo quy dinh: Tham muu
soan thao van ban van ban
théng bao ly do tir chdi viéc chi
dinh.

Chuyén
vién xir ly

05 ngay
lam viéc

- Quyét dinh vé viéc chi
dinh t6 chuc thir nghiém/
chang nhan/ giam dinh/
kiém dinh (Mdu sé 08 Phy
luc NP s6 154/2018/ Nb-
CP) hodc van ban thong
bdo Iy do tir chéi viéc chi
dinh

B4

Kiém tra hé so, trinh ky

Léanh dao phong TDC&ATBX
kiém tra ho so, trinh lanh dao
S& xem xét, ky cac van ban theo
tu’ng truong hop cu thé dugc
néu tai B3.

- Néu ddng y:

+ Poi Véi truong hop hé so
chua ding quy dinh: Ky nhay
du thao vin ban dé& nghi bo
sung, hoan thién hd so (0,5 ngay
lam vigc).

+ Déi Véi treong hop hé sor day
i va hop 1¢: Ky Bién ban kiém
tra hd so; ky nhay Quyét dinh
thanh lap doan danh gia hoac cur
chuyén gia danh gla va Thong
bao vé viéc danh gia nang luc

Lanh dao
phong

0,5 ngay
lam viéc

1 ngay

- Ho so theo muc 3.2

- Phiéu klem soat qua trinh
giai quyét hd so (Mdu sé
03)

- Théng béo vé viéc bd
sung, hoan thién hé so (néu
c6) (Mdu sé 04)

- Bién ban kiém tra h6 so

- Quyét dinh thanh lap doan
danh gia hoac cu chuyén
gia danh gia (néu co)

- Théng bao vé viéc danh
gia nang lyc thyc té tai to
chic danh gia sy phu hop
(néu co)

- Quyét dinh thay ddi, bd
sung pham vi, linh vuc
danh gia sy phu hop dugc
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thuc té tai t6 chic danh gia sy
phu hop.

+ Péi Véi truong hop té chiic
danh gia sy phu hop ddp ung
Yéu cau theo quy dinh: Ky nhay
Quyét dinh chi dinh t6 chac
danh gia su phu hop.

+ Déi Véi trueong hop ho so day
di nhung khong hop lé: Ky
nhay vin ban thong bao ly do tur
chéi viéc chi dinh.

- Néu khong dong y mét trong
cac truong hop trén: Tra lai
chuyén vién xt ly.

lam viéc

chi dinh

B5

Phé duyét
- Néu dong y theo timg truong
hop cu thé duoc néu tai B4:

- Théng béo vé viéc bd
sung, hoan thién ho so (néu
c0).

0,75 , o
+ Ky van ban d nghi b sung, ngay |- Quyétdinh thanh ldp doan
hoan thién hd so (néu cé) (0,5 lam vigc | danh gid hodc cur chuyén
ngay lam viéc). giadanh gia.

+ Ky Quyét dinh thanh lap doan - Thong tféo ;;]é vitég td;cir;gl
danh gia hoac ctr chuyén gia ~ gia nang lyC thyc 1c tal 1o
anh gid va Thong bdo vé vie | a0 chire dénh gia sy phi hop
danh gia nang luc thyc té tai to - Quyet dinh ve viéc chi
chtrc danh gia su phu hop. dinh t6 chac thir nghiém/
+ Ky Quyét dinh chi dinh hogc | chung nhan/giam  dinh/
vin ban thong béo ly do tir choi Olngay | kiém dinh hodc van ban
viéc chi dinh (néu cd). lam viéc th(?ng bao Iy dq tir choi viéc
- Néu khong dong y: Tra lai chi dinh (neu co)

lanh dao phong TBC&ATBX

xu ly.

B6 | Ban hanh vin ban Chuyén 0,25 | Kétqua TTHC nhu B5
Chuyén vién xir Iy hd so nhan | vienxirly/ | ngay
hd so tir Lanh dao So; ldy sb, | Van thu Sg | lam viéc
dong dau va chuyén vin ban
cho Trung tam PVHCC

B7 | Tra két qua Trungtdm | Theo | Kétqua TTHC nhu BS
Thu phi, 1¢ phi (néu c6) va tra| PVHCC | Giay
két qua thuc hién tha tuc hanh hen

chinh cho té chirc/ca nhan
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B8

Truong hop dén hen ma ho so So Gid | - Thong béo vé viéc gia han
chua giai quyet xong phai co | KH&CN/ hanh | thoi gian giai quyet thu tuc
Thu xin 16i va hen lai ngay tra | Trungtam | chinh | hanh chinh (Mau 06)

B9

két qua va Thong bdo vé viéc | PVHCC - Thu xin 13i va hen lai
gia han thoi gian giai quyet thu ngay tra két qua (Mdu 07)
tuc hanh chinh.
Luu hd so, thong ké va theo | Chuyén Giod | - Luu hd so, théng ké theo
doi vienxualy | hanh | quydinh
chinh | - S3 theo ddi két qua xu ly
cong Viec.

Luwu y: Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so phai duoc thuc hién tai timg budc
cdng viéc cua Muc 3.8

BIEU MAU

1.Pon déang ky chi dinh hoat dong danh gia su phu hop (Mau sb 09 Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP)

2.Danh sach thir nghiém vién/ giam dinh vién/kién; dinh vién/chuyén gia danh gia
(Mau s6 05 ban hanh kém theo Phu luc Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP)

3.Danh muyc tai ligu ky thuat, tiéu ghuén va quy trinh, tha tuc thae nghiém/giam
dinh/kiém dinh/ching nhan (Mau s6 06 ban hanh kém theo Phu luc Nghi dinh so6
74/2018/ND-CP)

4.Danh myc méy méc, thiét bi phuc vu thir nghiém/ kiém dinh (Mau s6 07 ban hanh
kém theo Phu luc Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP)

5.Biéu mau theo ddi, giai quyét thi tuc hanh chinh ban hanh kém theo Cong vin sé
376/TTPVHCC ngay 27/3/2025 ctia Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho
Ha No6i (Mau so 01-07):

- Phiéu hudéng dan hoan thién h6 so (Mau s6 01);

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 02);

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau s6 03);

- Théng bao vé viéc bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 04);

- Théng bao vé viéc hd so khong du diéu kién giai quyét (Mau s6 05);

- Théng bao vé viéc gia han thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh (Mau sb 06);

- Thu xin 16i va hen lai ngay tra két qua (Méu s 07).
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DANH MUC TAI LIEU KY THUAT, TIEU CHUAN VA QUY TRINH,
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MAiu sb 06

ND 74/2018/Nb-CP

THU TUC THU NGHIEM/GIAM PINH/KIEM PINH/CHUNG NHAN

-

Tén tai li¢u

Mai so

Hiéu luc tir

Co quan ban hanh

Ghi chu

OO N Ol PAIWIN|F-

=
o

(tén t6 chirc).... giri kém theo quy trinh, thu tuc thtr nghiém/giam dinh /kiém
dinh/chimg nhén da dugc phé duyét va cam doan cac ndi dung khai trén la ding va chiu
trach nhiém vé cac ndi dung da khai.

.......... ngay.......thang......nam.....

LANH PAO TO CHUC
(Ky tén, dong dau)

Y Pang ky chi dinh linh vuc hoat dong nao thi ghi tén linh vuc hoat déng do.



87

MAiu s6 07
ND 74/2018/ND-CP

DANH MUC MAY MOC, THIET BI PHUC VU THU NGHIEM/KIEM PINH*

1. Trang thiét bi can kiém dinh/hiéu chuan/thir nghiém

Tén méy mé Ngaykiém | Donvi
thibt bi k%u l(())c, . Namsin | Nam duavao sy kiém
rr | ietbplaeuloal | 2 6e | sirdungvadnh | . W Ginbhieu | Ghichd
thong so ky thuat L% . | ieuchuan/thir 2 -
chinh san xuat trang thiét bi nghiém chuan/ thir
* nghiém
1
2
3
4

2. Trang thiét bi khac
TT Tén thiét bi Pic trung ky thuiat | Ngay dwa vao sir dung | Ghichu

.......... (tén 16 chirc thir nghiém/kiém dinh).... giri kém theo gidy ching nhan kiém
dinh/hi€u chuan/thtr nghiém cua thict bi va cam két cac noi dung khai trén la dung va chiu
trach nhiém vé cac ndi1 dung da khai.

....... .., NQAY........thdng......nam.....
LANHDAO TO QHITC
(Ky tén, dong dau)

! Dang ky chi dinh linh vuc hoat dong nao thi ghi tén linh vuc hoat dong do.
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12. Quy trinh cap lai Quyét dinh chi dinh té chirc danh gia sw pht hop (QT.12 - 6.2025)

1. | Muc dich:
Quy trinh nay quy dinh cac budc thuc hién viec tiép nhan va xir Iy cac hd so cap lai
Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia su phu hop.

2. | Pham vi, @i twong &p dung:
Ap dung cho t6 chirc danh gia s phu hop da duoc chi dinh; cong chiac S¢ Khoa hoc va
Cdng nghé thanh pho Ha Noi

3. | Noi dung quy trinh:

3.1 | Cosé phap ly

1. Luat Chat luong san pham, hang hoa ngay 21/11/2007;

2. Nghi dinh s6 132/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot
so diéu cua Luat Chat lugng san pham hang hoa;

3. Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 cua Chinh phi stra d6i bd sung mt s6
diéu cua Nghi dinh 132/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 cua Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu Luat chat luong san pham hang hoa;

4. Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP ngdy 09/11/2018 ctia chinh phu stra doi, b sung, bai
bo mét s6 quy dinh vé diu kién dau tu, kinh doanh trong linh vie quan ly nha nu6e
cua B0 khoa hoc va Cong nghé va mot so6 quy dinh vé kiém tra chuyén nganh;

5. Quyét dinh s6 753/QD-BKHCN ngay 29/4/2025 ciia B Khoa hoc va Cong nghé vé
viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh dugc chuan héa thudc pham vi chic
nang quan ly cua Bo Khoa hoc va Cong nghg;

6. Quyét dinh sb 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 ciua Giam déc Trung tim Phuyc
vu hanh chinh cong vé viéc cong bd Danh muc tha tyc hanh chinh trong linh vuc
Khoa hoc va Cong ngh¢ thudc pham vi quan ly nha nude cua S Khoa hoc va Cong
ngh¢ thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phan hd so Ban chinh | Ban sao
- |Pon dé nghj cap lai quyét dinh chi dinh theo quy dinh tai Mau y
s0 10 Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 74/2018/NB-CP
- |Quyét dinh chi dinh bi hu hong (d6i voi truong hop quyét dinh y
chi dinh bi hu hong).
3.3 | Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

T6 chire danh gia su pht hop ¢6 Quyét dinh chi dinh con hiéu luc nhung bi mét, that
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lac, hu hong hozc thay dbi tén, dia chi hoac thu hep pham vi chi dinh.

3.4

S6 lwong ho so

01 b9

3.5

Thoi gian xir ly

- 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc ho so day du va hop 16

3.6

Noi tiép nhan va tra két qua

- Trung t&m Phyc vu hanh chinh cdng thanh pho Ha Noi: Chi nhanh s6 1- Dia chi: Khu
Lién co s6 258 V& Chi Cong, phuong Tay H6, thanh phé Ha Ni.

- Bang ky truc tuyén tai Dich vu cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)

- Nop théng qua dich vu buu chinh .

3.7 | Phi, I¢ phi
Khéng
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi ST SR S
TT Trinh tw nhigm gian Bieu mau/Ket qua
Nop ho so Tochac, | Giolam | - Ho so theo muyc 3.2
T6 chic, c& nhan nop hd so dén | canhan vigc
Trung tam Phyc vy hanh chinh
cong thanh pho Ha Noi (Trung
tam PVHCC)
B1 |Tiép nhan hd so Trung tdm | 0,25 ngdy | - Ho so theo muyc 3.2
Trung tm PVHCC tiép nhan hd| PVHCC | lamviéc |- phiéu husng dan hoan

S0:

- Truong hop diing quy dinh:
Tiép nhan ho so, hen tra két qua;
chuyén hd so cho S¢ Khoa hoc
va Cobng nghé qua phong Tiéu
chuan, Po luong, Chat luong va
An toan buc xa (phong
TDC&ATBX)

- Truong hop chua dung quy

thién ho so (Mdu sé 01)

- Gidy tlep nhan hd so va
hen tra két qua (Mdu so
02)

- Phiéu klem soat qua trinh

giai quyét hd so (Mau so
03)
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dinh: Huéng dﬁn‘cho co s bd
sung, hoan thién ho so.

B2 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao | 0,25 ngay | - Ho so theo muc 3.2
Lanh dao phong TDC&ATBX | Phong | lamviéc | - phiéu kiém sodt qua trinh
nhan hd so va phan cong chuyén giai quyét hd so (Mau s
vién caa phong xt Iy ho so. 03)

B3 | Thu Iy ho so Chuyén | 2,5ngay |- Hd so theo muc 3.2
Chuyén vién xa Iy h so kiém | vienxuly | lamvic | - phiéu kiém soat qua trinh
tra, xem xét tinh day da, hop 18 giai quyét hd so (Mau so
cia hd so; tham dinh ho so, de 03)
xuat ket qua giai quyet: - Théng bao V& viéc bd
- Truong hop ho so chua diing sung, hoan thién ho so
quy dinh: Chuyén vién xir ly ho (neu co) (Mau so 04)
so tham muu véan ban thong bao - Thdng bao V& viéc hd so
bo sung, hoan thién ho so, trinh khong du diéu kien giai
lanh dao phong xem xét, xu ly. quyét (néu cd) (Mdu sé
- Truong hop ho so ddy du va 05)
hop l¢: Chuyén vién xu ly lap - Bién ban kiém tra hd so
va ky Bién ban kiém tra ho so; (BM.TDC&ATBX.12.01)
tham muu van ban cap lai quyét _ Quyét dinh V& viec cip
dinh chi dinh, trinh lanh dao lai Qﬁyét dinh chi dinh t6
phong xem xet, Xt ‘Iy' . chire danh gia su phu hop
- Truong hop ho so day du
nhung khong hop lé: Chuyén
vién xir ly ho so tham muu van
ban tra loi néu rd ly do va trinh
lanh dao phong xem xét, xu ly.

B4 | Kiém tra ho so, trinh ky Lanhdao | 01ngdy |- Hb so theo muc 3.2
Lanh dao phong TDC&ATBX | Phong | lamviéc | - phiu kiém soat qua trinh

kiém tra hd so, trinh lanh dao So
xem xét:

- Néu dong y két qua thu Iy ho
so tai B3:

+ Truong hop hé so chua diing
quy dinh hogc hé so ddy di
nhung khong hop lé: Ky nhay
du thao van ban thdng bao bo
sung, hoan thién hd so hodc vin
ban thong bao ho so khong di
diéu kién giai quyét (néu rd ly
do).

giai quyét hd so (Mdu so
03)

- Théng bao vé viéc bd
sung, hoan thién hod so
(néu c6) (Mdu so 04)

- Théng bao vé viéc ho so
khong du dicu kién giai
quyét (néu co) (Mdu soé
05)

- Bién ban kiém tra ho so -
Quyét dinh V& viéc cap lai
Quyét dinh chi dinh t6
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+ Truong hop hé so dﬁy du va
hop 1¢: Ky Bién ban kiém tra hd
s0; nhdy ky van ban cap lai
quyet dinh chi dinh.

- Néu khong dong y: Tra lai
chuyén vién x ly.

chire danh gia su phu hop

B5 | Phé duyét Lanhdao | 0,75ngay | - Thong bao vé viéc bd
- Néu ddng y: Ky Quyét dinh So lamvi¢c | sung, hoan thign ho so
chi dinh té chirc danh gia su phu hogc Thong bao ve viéc
hop (cp lai). ho so khong du dieu kign
- Néu khong ddng ¥ Tré lai lanh giai quyet (neuco)
dao phong TDC&ATBX xi ly. - Quyét dinh vé viéc cap

lai Quyét dinh chi dinh t6
chire danh gia su phu hop.

B6 | Ban hanh vin ban Chuyén | 0,25 ngay | Két qua TTHC nhu B5
Chuyén vién xu Iy hd so nhan | Vienxuly/ | lam viéc
ho so tr Lanh dao So; lay s0,| Van thu
dong dau va chuyén van ban S&
cho Trung tam PVHCC

B7 | Tra két qua: Trungtdm | Theo | Kétqua TTHC nhu BS
Thu phi, I¢ phi (néu c6) va tra| PVHCC | Gidy hen
két qua thyc hi¢én thu tuc hanh
chinh cho t6 chirc/ca nhan

B8 | Truong hop dén hen ma ho so So Giohanh | - Thong bdo vé viéc gia
chua gidi quyet xong phdi c6 | KH&CN/ chinh | han thoi gian gidi quyet
Thu xin 16i va hen lai ngay trd | Trung tam tha tuc hanh chinh (Mau
két qua va Thong bao vé viec | PVHCC 06)
gia han thoi gian giai quyet tha - Thu xin 13i va hen lai
tuc hanh chinh. ngay tra két qua (Mau 07)

B9 | Luwu ho so, thong ké va theo | Chuyén | Giohanh | - Luu hd so, thong ké theo
doi vién xt ly chinh | quy dinh.

- S6 theo dbi két qua xur ly
cbng Vviéc.

Luwu y: Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so phai duoc thuc hién tai timg budc

cbng viéc cta Muc 3.8

BIEU MAU




92

1.

2.

Pon dé nghi cap lai quyét dinh chi dinh (Mau s6 10 Phy luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 74/2018/ND-CP)

Biéu mau theo dai, giai quyét tha tuc hanh chinh ban hanh kém theo Cong vin s6:
376/TTPVHCC ngay 27/3/2025 cua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh pho
Ha Noi (Mau s6 01-07):

Phiéu huéng dan hoan thién ho so (Mau s6 01);

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (MAu s6 02);

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau s6 03);

Thong bao vé viéc bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 04);

Thong bao vé viéc hd so khong du diéu kién giai quyét (Mau s6 05);

Thong bo vé viéc gia han thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh (Mau s 06);

Thu xin 16i va hen lai ngay tra két qua (Mau sb 07).
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MAu s6 10
ND 74/2018/ND-CP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phuc

PON PE NGHI CAP LAI QUYET PINH CHI PINH

Kinh gti: ..o
L. TN 0 CHIC: vttt e s st en st en et en et enees
2. D12 Chi LIEN 1AC: .oiii i e a e
bién thoai:.................ooei, Fax: ..o, E-mail: .o
3. ba duoc chi dinh thyc hién viéc thtr nghiém/giam dinh/kiém dinh/chlﬁ‘:ng nh@n theo
Quyét dinh sb:...... ngay.... thang.... ndm ... cla................ (tén co quan dau moi do Bo

quan 1y nganh, linh vuc/Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong chi dinh).
4. Ly do dé nghi cap lai Quyét dinh chi dinh thir nghiém/giam dinh/kiém dinh/ching
101 011 0 LA TSP PP UPRURRN

5. Ho so kém theo:

Dé nghi (tén co quan dau méi do Bé quan ly nganh, linh vuc/UBND tinh, thanh pho truc
thudc trung wong chi dinh) xem xét cdp lai Quyét dinh chi dinh thyc hién viéc thu
nghiém/giam dinh/kiém dinh/ching nhan cho............... (tén t6 chirc).

Chung t6i cam két s& thuc hién ddy du cac quy dinh cta phap luat trong linh vuc danh
gia sy phu hop dugc chi dinh va chiu trach nhiém vé cac khai bao noi trén./.

LANH PAO TO CHUC
(KY tén, dong ddu)
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13. Quy trinh khai b&o thiét bi X - quang chan do4n trong y té (QT.13 - 06.2025)

1

Muc dich:
Quy trinh ndy quy dinh cac budc thyc hién viéc tiép nhan va xu Iy ho so dé nghj khai
bao thict bi X-quang chan doan trong y té.

Pham vi, ddi twong:
Ap dung ddi véi t6 chic, c& nhan co thiét bi X-quang chan doan trong y t&; cong chic
S& Khoa hoc va Coéng nghé.

N@i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Luat Nang luong nguyén tir ngay 03/6/2008;

2. Nghi dinh s6 142/2020/ND-CP ngay 09/12/2020 cua Chinh phu quy dinh vé viéc tién
hanh cng viéc bac xa va hoat dong dich vu ho trg ting dung nang luong nguyeén tir;

3. Thong tu s6 287/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia Bo Tai chinh quy dinh mic thu,
ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi, I€ phi trong linh vure nang lugng nguyén tir;

4. Thong tu s0 02/2022/T T-BKHCN ngay 25/02/2022 ciia B Khoa hoc va Cong ngh¢
huéng dan thi hanh mot so dieu cia Nghi dinh so 142/2020/ND-CP ngay 09/12/2020
caa Chinh phu quy dinh vé viéc tién hanh céng viéc buc xa va hoat dong dich vu ho
tro ing dung nang luong nguyén ti;

5. Thong tu sb 13/2023/TT-BKHCN ngay 30/6/2023 ctia Bo Khoa hoc va Cong ngh¢
béi bé mot s6 van ban quy pham phap luat do Bo truong Bo Khoa hoc va Céng nghé
ban hanh, lién tich ban hanh;

6. Quyét dinh s6 753/QD-BKHCN ngay 29/4/2025 cua Bo Khoa hoc va Cong nghé vé
viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh duoc chuan hoa thugc pham vi chirc nang
quan ly cta Bo Khoa hoc va Cong nghé;

7. Quyét dinh s6 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 cia Giam dbc Trung tam Phyc vu
hanh chinh cng veé viéc cong bo Danh muc thua tuc hanh chinh trong linh vuc Khoa
hoc va Cong ngh¢ thugc pham vi quéan 1y nha nuéc cua S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢
thanh pho Ha Noi.

3.2

Thanh phan hd so Ban chinh | Ban sao

Phiéu khai bao thiét bi X-quang chan doan y té theo Mau s6 07

Phu luc 111 Nghi dinh 142/2020/ND-CP ) X

*

T6 chic, & nhan c6 ¢ thiét bi X- -quang chan doén trong Yy t& nop phiéu khai bao dén noi
thiét bi duoc sir dung. Riéng dbi véi thiét bi X-quang chan doan trong y té st dung di
dong trén dia ban tur hai tinh, thanh pho truc thudc trung wong trd 1én thi khai b&o véi noi
t6 chuic, ca nhan so hitu, quan ly thiét bi dat tru sé chinh.

3.3

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Khong

3.4

S6 luong ho so

01 bo

3.5

Thet gian xir ly
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- 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so khai bao

3.6

Noi tiép nhan va tra két qua

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phé Ha Noi: Chi nhanh s6 1- Bia chi: Khu
Lién co s6 258 V5 Chi Cong, phuong Tay Hb, thanh phd Ha Ni.
- Pang ky truc tuyén tai Dich vu céng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)

- Nop théng qua dich vu buu chinh.

3.7 | Phi, I¢ phi
Khoéng
3.8 | Quy trinh xir ly cong vigc
N Trach Thot -2 X A -
1T Trinh tw nhigm gian Bieu mau/ Keét qua
Nop ho so Toéchuc, | Giolam | - Ho so theo muyc 3.2
T6 chic, c& nhan ndp hd so dén | canhan vigc
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho Ha Noi (Trung
tam PVHCC)
Tiép nhan ho so Trungtdm | 0,25 | - H6 so theo muc 3.2
Trung tdm PVHCC tiép nhan hy| PVHCC Ngay |- Phiéu huéng dan hoan
S0 VIEC | thién ho so (Mau so 01)
- Truong hop ding quy dinh: - Giay ti,ép nhan ~h€) S0 va
Tiép nhan hd so, hen tra két qua; hen tra két qua (Mau so 02)
chuyen hd so cho S¢ Khoa hoc - Phiéu kiém soét qua trinh
B1 va Cong ngh¢ qua phong Tiéu giai quyét ho so (Mau so
chuan, Po ludng, Chat luong va 03)
An toan bac xa (phong
TDC&ATBX).
- Truong hop chua ding quy
dinh: Huéng dan cho co sé bd
sung, hoan thién.
B2 | Phan cong xir ly hd so: Lanh dao | 0,5ngay | - H6 so theo muc 3.2
Lanh dao phong TDC&ATBX | Phong | lAmVviec | - phiéu kiem sodt qua trinh
nhan ho so va phan cong chuyén giai quyet ho so (Mau so
vién caa phong xt 1y hd so. 03)
B3 | Thuly ho so: Chuyén | 03ngay | - Ho so theo muc 3.2
- Truong hop 6 so chua ding | VIENXaly | lamviéc | - phiéu kiém soat qua trinh

quy dinh: Chuyén vién xu ly ho
so 1ap Thong bao ve viéc bd
sung, hoan thién ho so chuyen
Trung tam PVHCC.

- Truong hop ho so diing quy
dinh: Chuyén vién xt ly lap va

giai quyét hoé so (Mdu s
03)

- Théng bao ve viéc bo
sung, hoan thién ho so (néu
c0) (Mau so 04)

- Thong béo vé viéc ho so
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ky Bién ban tham dinh; soan
thao Gidy xac nhan khai bao,
trinh 1anh dao phong xem Xxet,
xur ly

khong du dicu kién giai
quyét (néu cd) (Mdu sé 05)
- Gidy xac nhan khai béo
(Mdu so 01.PL VI Nghi dinh
142/2020/ND-CP)

B4 | Kiém tra hd so, trinh ky: Lanhdao | 0,5ngay | - HO so theo muyc 3.2
- Néu ddng y: Ky Bién ban tham | phong | lamViéc | - Gidy xac nhan khai bdo
dinh ho so; ky nhay du thdo (Mau so 01.PL VI Ngh; dinh
Giay xac nhan khai b&o, trinh 142/2020/NP-CP)
lanh dao S¢ xem xet. - Phiéu kiém soat qua trinh
- Néu khong dong y: Tra lai giai quyet ho so (Mau so
chuyén vién xu ly. 03)

B5 | Phé duyét: Lanhdao | 0,5ngay | - Gidy xac nhan khai bao
- Néu dong y: Ky Gidy xac nhan S lam viéc
khai bao.
- Néu khong ddng y: Tra lai lanh
dao phong TDC&ATBX xur ly.

B6 | Ban hanh vin ban: Chuyén 0,25 | - Gidy x4c nhan khai béo
Chuyén vién xir Iy hd so nhan | Vienxuly/ |- ngay
hd so tir Lanh dgo So; ldy s6, | VanthuSe | lam viéc
dong dau va chuyén van ban cho
Trung tam PVHCC.

B7 | Tra két qua thyc hién thi tuc | Trungtam | Theo |- Gidy x4c nhan khai bao
hanh chinh PVHCC | Giay hen

B8 | Truong hop dén hen ma hé so So Gid hanh | - Thong béo vé viéc gia han
chua giai _quyet xong phai c6 | KH&CN/ | chinh | thoi gian gidi quyet thu tuc
Thu xin 10i va hen lai ngay tra | Trung tam hanh chinh (Mau 06)
ket qua va Thong bao ve viec | PVHCC - Thu xin 13i va hen lai ngay
gia han thoi gian giai quyét tha tra két qua (Mdu 07)
tuc hanh chinh.

B9 | Luu ho so, thong ké va theo | Chuyén | Gid hanh | - Luu ho so, thong ké theo
doi: vienxaly | chinh | quy dinh

Chuyén vién xi Iy hd so c6
trach nhiém thong ké két qua
thuc hién

Luuy:

e Khong cap Gidy xac nhan khai bo trong truong hop Phicu khai bao la thanh phan cua
ho so dé nghi cap giay phép tien hanh cong viéc buc Xa.
e Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so phai duoc thyuc hién tai timg budc cdng viéc

cua Muc 3.8.

Biéu mau
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. Phiéu khai béo thiét bi X-quang chan doan y té (Mau s6 07 Phu luc 111 Nghi dinh s6
142/2020/ND-CP);

. Gidy xac nhan khai bao (Mau sb 01 Phu luc VI Nghi dinh s6 142/2020/ND-CP);

. Biéu miu theo dbi, giai quyét tha tuc hanh chinh ban hanh kém theo Cong van S(A:)
376/TTPVHCC ngay 27/3/2025 ctia Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng thanh pho
Ha Noi (Mu s 01-07):

Phiéu huéng dan hoan thién hd so (Mau s6 01);

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s 02);

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sb 03);

Thdng béo vé viéc bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 04);

Thong béo vé viéc hd so khong du diéu kién giai quyét (Mau s6 05);

Thdng béo Vé viéc gia han thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh (MAau s6 06);

Thu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (Mau sé 07).
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M4iu s6 07.PL 111
ND 142/2020/ND-CP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU KHAI BAO THIET BI X-QUANG CHAN POAN TRONG Y TE

I. THONG TIN TO CHU'C, CA NHAN KHAI BAO
1. TN t0 ChiTe, CA NNAN: «... et
2.D1a chi HEN LaC: ...
3. SO dién thoais «..vovveeeeeeieeee, 4. SOFAX: oo
0. Ermail:
II. PAC TiNH CUA THIET BI
1 TN EHIEE DIt .t
2. MAhi€u (Model): o e
3. HANG, NOT SAN XUAL: ....ooe et
4. NAM SAN XUAL ...t
S5.D1En Ap cuc Gl (KV ) o e
6. DONE CUC Aal (MA): L.
7. Muc dich str dung:

0 Soi, chup chan doan tong hop 0 Soi, chup chin doan c6 ting sang truyén hinh

o Chyp vu o Chuyp rang

0 Do mat 4o xuong 0 Chup cét 16p vi tinh

0 Chup thu y 0 Muc dich khac (ghi r0):
8. C6 dinh hay di dong:

0 C6 dinh o Di dong
9. Noi dit thiét bi c¢6 dinh:
II1. PAU BONG PHAT TIA X
L. MA hi€u (Model): ..o e
2. S8 XE-i (Serial NUMDE): ...,
3. HANE, NOT SAN XUAL: ...t
4. NAM SAN XUAL ...t
IV. BAN PIEU KHIEN
L. MA hi€u (Model): ... e e
2. S8 x8-ri (Serial NUMDEI): ...,
3. HANG, NOT SAN XUAL: ©..oeen ittt e,
4. NAM SAN XUAL ©. ..ot
V. BQ PHAN TANG SANG (d6i voi thiét bi ting sang truyén hinh)
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L. MAa hi€u (Model): ... e
2. S8 x8-ri (Serial NUMDEI): ...
3. HANE, NOT SAN XUAL: <. eieee et e
4. NAM SAN XUAL: ..ot
’ coeey NEAY....thANG ... .NAM... ...
NGUOI LAP PHIEU NGUOI BPUNG PAU TO CHUC/
(K, ghi 16 ho tén) CA NHAN KHAI BAO

(Ky, ghi ré ho tén va déng dau)

Y Ghi ré thiét bi birc xa; thiét bi birc xa gidn nguon phong xa; nguon phéng xa; chat thdi phong xa; vit liéu
hat nhan nguon, vat liéu hat nhan hodc thiet bi hat nhdn. Xac nhdn khai bao cho logi nao thi guwi kem bang
thong tin theo mdu twong ung o cac trang sau.
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M4iu s6 01.PL VI
ND 142/2020/ND-CP

_ UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE Pijc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: /GXN-SKHCN Ha Néi, ngay.......thang......... nam...........
GIAY XAC NHAN KHAI BAO
................. (@ IV

1. Tén td chirc, cd NhAN Khai BAO: «....vveee e,
2.D1a chi N he: ..o,
3.S6 dién thoai: «...oevvevnnnn... Fax: .....ccocoiii. Email: ........................
4. Ho tén ngudi dimg dAu t0 ChilTC: «....oevvee et
S CMlIC VU o
6. S6 gidy CMND/CCCD/HO ChiU: .....ouueii e,
7. ba khai béo: ...... L v6i thong tin kém theo gidy xac nhan nay.

Noi nhin: GIAM POC )

- ... tén to chtic, cad nhan... ; (ky tén, chirc vu, dong dau)

- Luu: VT, TDC&ATBX.

L Ghi 1o thiét bi buc xa; thiét bi burc xa gdn ngué‘n phong xa; ngué‘n phong xa; chat thai phong xa; vat liéu hat nhan
nguon, vdt liéu hat nhdn hodac thiét bi hat nhan. Xdac nhan khai bao cho loai nao thi gui kem bdang thong tin theo mau
tuong ung o cdc trang sau.
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THONG TIN VE THIET BI BUC XA

(Kém theo gidy xdc nhdn khai bdo sé... ngay... thang... nam.... )

Céc thong Hang,

TT | Tenthibthi | VAU | 600 thuat | nudesan | Drucdich | Dia diem dat
’ 0O sé-ri LT £ str dung thiét bi
chinh xuat
1
2

L Ghi ro thiét bi birc xa; thiét bi birc xa gdn nguén phong xa; nguén phong xa, chdt thai phong xa; vdt liéu hat nhan
nguon, vat liéu hat nhdan hodc thiét bi hat nhan. Xdac nhdn khai bdo cho logi nao thi giri kéem bang thong tin theo mau
twong wng o cdc trang sau.
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14. Quy trinh cap gidy phép tién hanh cong viéc biic xa - Sir dung thiét bj X-quang chan
doan trong y te (QT.14 - 6.2025)

1 | Muc dich:
Quy trinh nay quy dinh cac budc thyc hién viéc tiép nhan va xi ly ho so dé ngh1 cap Giay
phép tién hanh cong viéc bic xa sir dung thiét bi X-quang chan doan trong y te.

2 | Pham vi, @di twong:
Ap dung ddi véi to chirc, ¢ nhan tién hanh cong viéc bic xa st dung thiét bi X-quang
chan doan trong y té; cong chiac S& Khoa hoc va Cong nghé.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosophéply

1. Luat Nang luong nguyén tir ngay 03/6/2008;

2. Nghi dinh s6 142/2020/ND-CP ngay 09/12/2020 cua Chinh phi quy dinh vé viéc tién
hanh cng viéc bac xa va hoat dong dich vu ho trg ting dung nang luong nguyeén ti;

3. Thong tu s6 287/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 caa Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi, I€ phi trong linh vire nang lugng nguyén tu;

4. Thong tu s6 02/2022/T T-BKHCN ngay 25/02/2022 ctia B¢ Khoa hoc va Cong ngh¢
huéng dan thi hanh mot so dieu cua Nghi dinh s6 142/2020/ND-CP ngay 09/12/2020
caa Chinh phu quy dinh vé viéc tién hanh cong viéc birc xa va hoat dong dich vu ho trg
ung dung nang lugng nguyén tu;

5. Thong tursé 13/2023/TT-BKHCN ngay 30/6/2023 cua Bo Khoa hoc va Cong nghé bai
bo mét s6 van ban quy pham phap luat do Bo truéng Bo Khoa hoc va Cong nghé ban
hanh, lién tich ban hanh;

6. Quyét dinh s 753/QD-BKHCN ngay 29/4/2025 cua Bo Khoa hoc va Cong nghé vé
viéc cong bo Danh muc tha tuc hanh chinh dugc chuan hoa thuéc pham vi chirc nang
quan ly cia Bo Khoa hoc va Cong nghé;

7. Quyét dinh s6 776/QD-TTPVHCC ngdy 26/5/2025 ciia Gidm doc Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong vé viéc cdng bo Danh muc thu tuc hanh chinh trong linh vuc Khoa
hoc va Cong ngh¢ thudc pham vi quan 1y nha nuéc cua S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢
thanh pho Ha Noi.

3.2 | Thanh phan hd so Ban chinh | Ban sao
- |Pon dé nghi cap Giay phép tién hanh cong viéc buc xa theo Mau «
s0 01 Phu luc IV Nghi dinh 142/2020/ND-CP.
- Mot trong cac loai gidy t& sau: Quyét dinh thanh lap to chuc/Gidy
chiing nhén dang ky doanh nghi¢p/Giay chiing nhan dang ky dau
tu/Giay chung nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé
o , N~ . A L, ey . N X
hodc cac loai giay to khac c6 gia tri twong dwong. Truong hop
giay to bi that lac phdi c6 xac nhan clia co quan ban hanh hogc
cap loai giay to do6
- Phjéu khai bao nhan vién birc xa va nguoi phy trach an toan theo x
Mau s6 01 Phu luc 11 Nghi dinh 142/2020/NDb-CP
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Chung chi nhan vién buc xa ctia ngudi phu trach an toan. Truon
hop ngudi phy trach an toan chua co ching chi, phai nop hé so dé
nghi cap Chang chi nhan vién bic xa theo quy dinh tai Biéu 35 X
Nghi dinh 142/2020/ND-CP cuing hd so @ nghi cap Gidy phép
tién hanh cong viéc buc xa

Gidy chiing nhan dao tao an toan bic xa ctia nhan vién buc xa X

Phiéu khai béo thiét bi X-quang chan doan y t& theo Mau s 07
Phu luc 111 Nghi dinh 142/2020/ND-CP

Tai lieu cua nha san xuat c thong tin ve thiét bj X- -guang chan
doan y t& nhu trong phleu khai bao. Truong hop khong cd tai liéu
cua nha san XUat vé cac thdng tin nay t6 chic, ca nhan dé nghi X
Cap gidy phép phai nop két qua xac dinh thdng sb ky thuat cua
thiét bi

Gidy chtng nhan kiém dinh thiét bi X-quang chan doéan y té X

Béo cao danh gia an toan chimg minh dap tng di cac diéu kién
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 Nghi dinh 142/2020/ND-CP.
B4o cdo danh gia an toan thuc hién theo Mau s 05 Phy luc V
Nghi dinh 142/2020/ND-CP

Bién ban kiém xa X

Ké hoach ung pho su ¢ thuc hién theo quy dinh tai Phu luc 11
Nghi dinh 142/2020/ND-CP

3.3

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Piéu kién vé nhan hyc:

1. Nhan vién buc xa phai duoc dao tao chuyén mén, nghiép vu vé sir dung thiét b buc xa
co Giay ching nhan dao tao an toan barc xa phu hgp véi cong viéc bac xa va cé Chung
chi nhan vién birc xa theo quy dinh tai Biéu 28 cua Luat Nang luong nguyén tir;

2. C6 nguoi phu trach an toan, trir truong hop co s¢ chi sir dung thiét bj X- -quang chyp
rang st dung phim dat sau huyét 6 rang. Nguoi phu trach an toan phai c6 Chang chi
nhan vién buc xa va duoc bo nhiém bang van ban trong d6 quy dinh rd trdch nhiém va
quyén han theo khoan 2 Diéu 27 ctia Luat Nang lugng nguyén tir.

Piéu kién vé bae dam an toan, an ninh:

1. Bao dam muc lidu chiéu xa trong diéu kién 1am viéc binh thuong nhu sau:

a) Poi véi nhan vién buc xa: Liéu hiéu dung khong vuot qua 20 mSv/nam (lay trung binh
trong 5 nam ké tiép nhau) va khong vuot qua 50 mSv trong mot ndm bat ky trong giai
doan ndy; Liéu tuong duong ddi véi thay tinh thé cua mat khong vuot quéa 20
mSv/nam (}ay trung binh trong 5 nam lge tiép nhau) va khong vuot qua 50 mSv trong
Mot ndm bat ky trong giai doan nay; Licu tuong duong doi véi da khong vuot qua 500
mSv/nam theo loai hinh cng viéc birc xa cu thée.

b) Doi véi cong chiing: Liéu hiéu dung khong vuot qua 1 mSv/nam (lay trung binh trong
5 nam ke tiep nhau) va khong vuot qua 5 mSv trong mot ndm bat ky trong giai doan
nay Lidu twong duong d6i véi thaly tinh thé cia mat khéng vuot qua 15 mSv/nam;
Liéu twong duong d6i voi da khong vuot qua 50 mSv/nam ddi véi cdng chiing theo
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tinh hudng chiéu xa cu thé.

2. Thiét 1ap khu vuc kiém soét va khu vuc giam sat nhu sau:

a) Khu vyc kiém soat: Noi c6 muc lidu chiéu xa tiém ning 16n hon hoic bang 6
mSv/nam.

b) Khu viec giam sét: Noi c6 muc liéu chiéu xa tiém ning 16n hon 1 mSv/nam va nho hon
6 mSv/nam.

3. C6 dau hiéu canh bdo buc xa theo Tiéu chuan quoc gia TCVN 7468:2005 (1SO
361:1975) An toan bac xa - Dau hiéu co ban vé bac xa ion héa va Tiéu chuan quoc
gia TCVN 8663:2011 (ISO 21482:2007) An toan buc xa - Canh bao bac xa ion héa -
Dau hiéu bo sung;

4. C6 noi quy an toan buic xa phu hop voi cong vigc buc xa, bao g(‘f)m cac quy dinh vé:
Tuan thu quy trinh lam viéc va chi dan an toan; su dung trang thict bi bao hg ca nhan,
thict bi ghi do buc xa va lieu ke ca nhan; trach nhiém thong bao khi c6 hign twong bat
thuong cd theé gay mat an toan bac xa;

5. Trang bj liéu ké c4 nhan va danh gi4 liéu chiéu Xa c& nhan cho nhan vién buc xa it nhat
03 thang mot lan;

6. C6 ndi quy an toan barc xa trong do ghi rd cac yéu cau bao vé an toan buc xa cho nhan
Vién buc xa, cac nhan vién y t¢ khéc, nguoi bénh, nguoi chdm soc, ho trg ngudi benh
va cong chung; Giay chiing nhan kiém dinh thiét bi birc xa con hiéu luc;

7. C6 ké hoach ng pho6 su cb buc xa cip co so theo quy dinh tai Phu Il cia Nghi
dinh 142/2020/ND-CP.

3.4

S6 lwong hd so

01 bd

3.5

Thai gian xir ly

- Thoi han kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua hd so va théng bao mite phi ddi véi hd so hop
Ié hoac thdng bao bang van ban yéu cau sua doi, bo sung ho so neu ho so chua day du,
hop 1&: 05 ngay lam viéc ké tir ngay tiep nhan ho so.

- Thoi han giai quyét: 24 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18 va phi, 1& phi.

3.6

Noi tiép nhan va tra két qua

- Trung tam Phyc vy hanh chinh cdng thanh pho Ha Noi: Chi nhanh s6 1- Dia chi: Khu
Lién co s6 258 V& Chi Cong, phuong Tay Hé, thanh phé Ha Noi.

- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)

- Nop thong qua dich vu buu chinh.

3.7

Phi, I¢ phi

Theo quy dinh tai Thong tu s6 287/2016/TT-BTC cua Bo Tai chinh:

a) Phi tham dinh cap gidy phép:

- Str dung thiét bi X-quang chup rang: 2.000.000 dong/01 thiét bi.

- Str dung thiét bi X-quang chup va: 2.000.000 dong/01 thiét bi.

- Strdung thiét bi X-quang di dong: 2.000.000 ddng/01 thiét bi.

- Sir dung thiét bi X-quang chan doan thong thudng: 3.000.000 dong/01 thiét bi.



https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Hoa-chat/TCVN-7468-2005-An-toan-buc-xa-Dau-hieu-co-ban-ve-buc-xa-ion-hoa-911785.aspx
https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Hoa-chat/TCVN-7468-2005-An-toan-buc-xa-Dau-hieu-co-ban-ve-buc-xa-ion-hoa-911785.aspx
https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Hoa-chat/TCVN-8663-2011-An-toan-buc-xa-Canh-bao-buc-xa-ion-hoa-Dau-hieu-bo-sung-911796.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-nguyen-moi-truong/nghi-dinh-142-2020-nd-cp-tien-hanh-hoat-dong-dich-vu-ho-tro-ung-dung-nang-luong-nguyen-tu-459070.aspx
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b) Lé phi cap gidy phép: Khong.

Str dung thiét bj do mét do xwong: 3.000.000 d6ng/01 thiét bi.

Str dung thiét bj X-quang tang séng truyén hinh: 5.000.000 dong/01 thiét bi.

Str dung thiét bj X-quang chup cit 16p vi tinh (CT Scanner): 8.000.000 dong/01 thiét bi.
Str dung hé thiét bi PET/CT: 16.000.000 dng/1 thiét bi.

3.8 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh ty Trach | Thoi Bidu miu/ Két qua
nhiém gian

Nop ho so Téchac, | Giolam | - H so theo muc 3.2
T6 chuc, ca nhan nop hd so dén| canhan viéc
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho Ha Noi (Trung tam
PVHCC)

B1 | Tiép nhan hé so Trungthm | 0,25 | - H6 so theo muc 3.2
Trung tm PVHCC tiép nhan hd so: | PVHCC | ngay lam | - phiéu huéng dan hoan
- Truong hop diing quy dinh: Tief:p viee thlén’hf) 50 (Mau 86‘01)
nhan ho so, hen tra ket qud; chuyéen - Giay tiep nhan ho so va
ho so cho S& Khoa hoc va Cong hen tra ket qua (Mau so 02)
ngh¢ qua phong Tiéu chuan, Do - Phiéu kiém soat qua trinh
luong, Chat luong va An toan birc giai quyét hd so (Mdu sé
Xa (phong TDC&ATBX). 03)
- Truong hop chua ding quy dinh:
Huéng dan cho co sé bo sung,
hoan thién.

B2 | Phan cong xir ly ho sor: Lanhdao | 0,5ngay | - HO so theo muc 3.2
Lanh dao phong TDC&ATBX | Phong | lamviéc | . phiéu kiém soat qua trinh
nhan h6 so va phan cong chuyén giai quyét hd so (Mdu s
vién cua phong xir ly ho so. 03)

B3 | Thu ly hd so: - Ho so theo muc 3.2
1. Kiém tra tinh ddy dii, hop 1¢ - Phiéu kiém soat qua trinh
cua ho so: giai quyét ho so (Mdu sé
- Truong hop hé so chua dady du, 03) ‘ ’
hop 1¢ hodc ho so ddy dii nhung - Thong bao ve vigc bo
khdng hop l¢: Chuyén vién xu ly . sung, hoan thién ho so (neu
ho so tham muu van ban thong bao Chuye” i .| c0) (Mau so 04)
b sung, hoan thién hd so hogc van | VIEN — Xt 102 NGAY | ppsn0 ag v& vige hd so
ban thdng bo ho so khong du dicu Iy VP S6 | lam viéc khong du didu kien giai
kién giai quyét (néu r3 ly do), trinh | Phoi hop

lanh dao phong xem xét, xu ly.

- Truong hop ho so day dii, hop 1¢:
Chuyén vién xt ly ho so phoi hop
Van phong S¢ tham muu van ban

quyét (néu c6) (Mdu sé 05)
- Thong bao thu phi, 1€ phi
tham dinh thiét bi buc xa
trong y té.
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thdng béo thu pht, ¢ phi tham dinh
thiet bi bac xa trong y t& gui to
chuc, c& nhan.

2. Tham dinh hé so, dé xudt két
qud gidi quyét:

- Truong hop hé so day di, hop 1é,
dd nép day di phi, 1¢ phi (néu co)
theo quy dinh: Chuyén vién xu ly
lap va ky Bién ban tham dinh;
tham muu soan thao Gidy phép
tién hanh cdng viéc buc xa, trinh
lanh dao phong xem xét, xur ly.

- Trong truong hop can ‘ thié;,
chuyén vién xir ly ho so dé xuat
tién hanh Kkiém tra tai co so st
dung thiét bi birc xa.

Chuyén
vién xir ly

20 ngay

- Gidy phép tién hanh cong
viéc buc xa (Mdu sé 02.PL
VI, Nghi dinh 142/2020/
ND-CP).

B4

Kiém tra hd so, trinh ky

Lanh dao phong TDC&ATBX
kiém tra ho so, trinh 1anh dao So
Xem Xxét:

- Néu dong y két qua thy ly hd so
tai B3:

- Trurong hop hé so chua day du,
hop I¢é hogc ho so day du nhung
khong hop l¢: Ky nhay van ban
thdng bao bo sung, hoan thi¢n ho
so hogc van ban thong bao ho so
khong du dicu kién giai quyet,
trinh lanh dao phong xem xet, xu
ly (01 ngay lam viéc).

- Truong ho’p hé so dc”iy du, hg’p lé,
da ngp day du phi, 1¢ phi (néu co)
theo quy dinh: Ky Bién ban tham
dinh; ky nhay Giay phép tien hanh
cbng Vviéc buc xa.

- Néu khong dong y: Tra lai
chuyén vién xu ly.

Lanh dao
phong

01 ngay
lam viéc

02 ngay
lam viéc

- Hd so theo muc 3.2

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so (Mau so
03)

- Thong bdo ve viéc bo
sung, hoan thién ho so (néu
c0) (Mau so 04)

- Thong bao vé viéc ho so
khong du dieu Kkién gidi
quyét (néu co) (Mau so 05)
- Thdng bao thu phi, I¢ phi
tham dinh thiet bi bac xa
trong y te

- Gidy phép tién hanh cong
viéc buc xa (Mau so 02.PL
VI, Nghi dinh 142/2020/
ND-CP).

B5

Phé duyét:

- Néu ddng y két qua tai B4:

+ Ky Théng bdo veé viéc bo sung,
hoan thi¢n ho so hogc Thong bao
vé Viéc ho so khong du dieu kién

Lanh dao
So

01 ngay
lam viéc

- Thong bao V& viéc bod
sung, hoan thién hé so hodc
Thong béo vé viéc hd so
khong du diéu kién giai
quyét (néu co)

- Giay phép tién hanh cong
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giai quyét (néu co) (01 ngay lam viéc burc xa
Viée)
+ Ky Gidy phép tién hanh cong
Viéc buc xa.
- Néu khéng dong y: Tra lai lanh
dao phong TDC&ATBX xir ly.
B6 | Ban hanh vin ban: Chuvén Két qua TTHC nhu B5
Chuyén vien xir Iy hd so nhan hé | Vol 1025
so tr Lanh dao So; lay so, dong Vin  thy | "9 lam
dau va chuyen van ban cho Trung | g4 VIEC
tam PVHCC.
B7 | Tra két qua thuc hién thi tuc A Két qua TTHC nhu B5
hanh chinh Trung tam | Theo
PVHCC | Giay hen
B8 | Truong hop dén hen ma hd so S - Thong béo vé viéc gia han
chua giai quyet xong phdi ¢6 Thu s thoi gian gidi quyct thu tuc
xin 131 va hen lai ngay tra két qua _fH&CN/ Gh',o' ;‘a”h hanh chinh (Mdu 06)
va Thong bao vé viéc gia han thoi P\”/ﬂ% éam chin - Thu xin 18i va hen lai
gian giai quyét thu tuc hanh chinh. ngay tra két qua (Mau 07)
B9 | Luu hd so, théng ké va theo dbi: A .| - Luu hd so, thng k& theo
Chuyén vién xir Iy hd so c6 trach Cﬁ‘“yef‘l, Gh'f’ ;‘a”h quy dinh
nhiém théng ké két qua thuc hign | VIENXuly | chin
Luuy:
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so phai dugc thuc hién tai timg budc cong viéc
cua Muc 3.8
4 | Biéumiu

1. Pon dé nghi cap Gidy phép tién hanh cong viéc biac xa (Mau s6 01 Phu luc 1V Nghi

dinh 142/2020/ND-CP),

2. Phiéu khai bao nhan vién btc xa va ngudi phy trach an toan (Mau s6 01 Phy luc 111

Nghi dinh sb 142/2020/ND-CP);

3. Phiéu khai bao thiét bi X-quang chan doan y t& (Mau s6 07 Phu lyc 11l Nghi dinh s6

142/2020/Nb-CP);

4. Béo co danh gia an toan (Mau s6 05 Phu luc V Nghi dinh s6 142/2020/ND-CP);
5. Ké hoach tng ph6 su ¢6 (Mau Phy luc 11 caa Nghi dinh s6 142/2020/ND-CP);

. Giay phép tién hanh cong viéc bic xa (Mau s6 02 Phu luc VI Nghi dinh 142/2020/ND-

CP);

. Biéu mau theo dbi, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Cong van sb

376/TTPVHCC ngay 27/3/2025 cua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phb Ha
Noi (Mau so 01-07):

- Phiéu hudng dan hoan thién hd so (MAau s6 01);
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 02);
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Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sb 03);

Thdng béo V& viéc b sung, hoan thién hd so (Mau s6 04);

Thong bao vé viéc hd so khong du diéu kién giai quyét (Mau sé 05);

Thdng béo Vé viéc gia han thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh (Mau s 06);
Thu xin 16i va hen lai ngay tra két qua (Mau sb 07).
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M4iu s6 01.PL III
ND 142/2020/ND-CP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU KHAI BAO NHAN VIEN BUC XA

I. THONG TIN TO CHUC, CA NHAN KHAI BAO

1. TN t8 ChUC, CANMNAN: ... ee et
2.D1a chi HIEN 1aC: ... o
3. SO dien thoai: «.vevneeeeee e, 4, SOFAX: oo
. E-mails L
II. NGUOI PHU TRACH AN TOAN
L HO VA N e
2. Ngay thang ndm sinh: ........................... 3.Gioitinh: ...
4. S6 CMND/CCCD/H$ chiéu: .............. Ngay cap: ........... Co quan cap:.........
5. Chuyén nganh dao ta0: ..ot
6. Phong/khoa/phan xuong dang lam vi€c: ...
SO GBI HNOAT: v et
7. Sb quyét dinh bd nhiém phu trach an toan: ............... Kyngay:..................
8. Giéy chirng nhan dao tao vé an toan burc xa:
=S8 gAY ChUNE NNAN. ...t
N Y CAD: et
= TO CHIC CAP: .ot
9. Ching chi nhan vién birc xa':
=S8 ChUNE ChIE: .o e
N BAY CAD: et
= CO QUAI CAP: e
III. NHAN VIEN BUC XA KHAC
Tong s0: ............. nhan vién
TT | Hoviten | N | Gi | Chimgubindio | Chimgeni | S| (0
: sinh | tinh | tao an toan birc xa | nhén vién birc xa s *on
: : * | daotao | nhiém
1 S6 chirg nhéan: | S6 ching chi:
Ngay cép: Ngay cap:
T6 chire cap: Co quan cap:
2 S6 chirmg nhéan: | S6 ching chi:
Ngay cap: Ngay cap:
T6 chuce cap: Co quan cap:
. ) ngd)f....thdng....ncim ...... :
NGUOI LAP PHIEU NGUOI PUNG PAU TO CHUC/
(Ky, ghi ro ho tén) CA NHAN KHAI BAO

(Ky, ghi ré ho tén va déng ddu)
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M4iu s6 07.PL 111
ND142/2020/ND-CP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU KHAI BAO THIET BI X-QUANG CHAN POAN TRONG Y TE

I. THONG TIN TO CHU'C, CA NHAN KHAI BAO
1. TN t0 ChiTe, CA NNAN: «... et
2.D1a chi HEN LaC: ..o
3. SO dién thoais «..vovveeeeeeieeee, 4. SOFAX: oo
0. Ermail:
II. PAC TiNH CUA THIET BI
1. TN EHIEE DIt ..t
2. MAhi€u (Model): o e
3. HANG, NOT SAN XUAL: ..ot e,
4. NAM SAN XUAL ...t
S5.D1En Ap cuc Gl (KV ) o e
6. DONE CUC Aal (MA): L.
7. Muc dich sur dung:

0 Soi, chup chan doan tong hop 0 Soi, chup chin doan c6 ting sang truyén hinh

o Chyp vu o Chuyp rang

0 Do mat 4o xuong 0 Chup cét 16p vi tinh

0 Chup thu y 0 Muc dich khac (ghi r0):
8. C6 dinh hay di dong:

0 C6 dinh o Di dong
9. Noi dit thiét bi c¢6 dinh:
II1. PAU BONG PHAT TIA X
L. MA hi€u (Model): ..o e
2. S8 XE-i (Serial NUMDEI): ...,
3. HANE, NOT SAN XUAL: ...t
4. NAM SAN XUAL: <.t
IV. BAN PIEU KHIEN
L. MA hi€u (Model): ... e e
2. S8 x8-ri (Serial NUMDEI): ...,
3. HANG, NOT SAN XUAL: ©..oeeeiee et e,
4. NAM SAN XUAL ©. ..ot
V. BQ PHAN TANG SANG (d6i voi thiét bi ting sang truyén hinh)
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L. MAa hi€u (Model): ... e
2. S8 x8-ri (Serial NUMDEI): ...
3. HANE, NOT SAN XUAL: <. ..ottt
4. NAM SAN XUAL: ..ot
) coeey NEAY....thANG ....NAM... ...
NGUOI LAP PHIEU NGUOI PUNG PAU TO CHUC/
(Ky, ghi ré ho tén) CA NHAN KHAI BAO

(Ky, ghi ré ho tén va déng dau)

L Ghi ré thiét bi birc xa; thiét bi birc xa gdn nguoén phéng xa; nguon phéng xa,; chat thdi phéng
xa,; vdt liéu hat nhan nguon, vat liéu hat nhdan hodc thiét bi hat nhan. Xac nhan khai bao cho logi
nao thi gui kem bang thong tin theo mdu twong wng o cdc trang sau.
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MAiu sb 05.PL V
ND142/2020/ND-CP

TEN TO CHUC, CA NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP

(trang bia chinh)

BAO CAO PANH GIA AN TOAN

(bia danh), thang ... nam ...
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TEN TO CHUC, CA NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP

(trang bia phu)

BAO CAO DANH GIA AN TOAN

TO CHUC, CA NHAN DE NGHI '
(Nguoi dirng dau to chirc ky, ghi ho tén, dong dau)

(bia danh), thang ... nam ...
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BAO CAO DANH GIA AN TOAN
(Sir dung thiét bi X-quang chin doan trong y té)

Phan I. T6 chirc, ca nhan dé nghi cip gidy phép

1. Thong tin vé to chirc, ca nhan

- Tén t6 chirc, ca nhan dé nghi cap gidy phép: .......oeevveeeii e
- Pia chi tru s& chinh; dia chi lién lac (néu khac dia chi try sé chinh): .........
- S6 dién thoai; SE Fax, E-Mail: . ...ovee e

- Pja chi noi tién hanh CONG VIEC BUC XA: 1.ttt
2. Thong tin vé nguoi dimg dau

S H OO I e
S NI C VU
- Dia chi lién lac; sb dién thoai; 6 Fax; E-mail: ....c.vvvveeeeieiieeieeinn...
3. Thong tin vé nguoi phu trach an toan

S H Ot o
- Dia chi lién lac; sb dién thoai; E-Mail: ......ooveeerie i
- Trinh d0 chuy@n mon: ....... ...

- Chung nhén dao tao an toan burc xa (s6 gidy chimg nhan ddo tao an toan birc xa,
noi cap va ngay cap gidy chimg nhan): .............cccoooiiiiiiiiiiiiee i,

- Chig chi nhéan vién birc xa (s6 chtg chi, noi cip, ngdy cap): ...............
Phan II. T6 chire quan ly

1. So dd t6 chirc va vi tri cac phong ban, don vi ctia co so truc tiép tién hanh cong
viéc birc xa.

2. Liét ké cac van ban phap luat lién quan duoc 4p dung 1am cin ct, bao gdom:

- Luat Nang lugng nguyén tu;

- Nghi dinh, nghi quyét ciia Chinh phu, quyét dinh, chi thi cua Thu tuéng Chinh

phu, thong tu ctia Bo truong, quy chuan k¥ thuat quéc gia vé bao dam an toan buc xa
lién quan;

3. Danh muc ho Y can luu giir; bién phap va phan cong trach nhiém lap, quan 1y,
luu gilr va cap nhat ho so lién quan.

Phan III. Céc bién phap bao dam an toan birc xa

1. M6 ta cong viéc buc xa

- Muc dich cong viéc burc xa;

- Mat béng khu vuec tién hanh cong vi¢e buc xa.

2. M6 ta cac bién phap bao vé chdng chiéu ngoai

- Céch thirc thiét 1ap khu vue kiém sodt, khu vue gidm sét va bién phép kiém soét
nguoi ra vao khu vuc nay (ki€m soat hanh chinh, bién canh bao, tin hi€u canh bao);

- Quy dinh vé viec ghi nhat ky stir dung, bdo dudng, stra chira;
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- Thuyet minh cac bién phap che chén buic xa tai noi sir dung thiét bi X-quang, bao
dam mirc liéu buc xa tiém niang cua méi trudng 1am viée trong thuc té (khong tinh
phong btic xa ty nhién) nhu sau:

+ Trong phong diéu khién hodc noi dat tu diéu khién cua thiét bj X-quang chan
doan trong y t€ (trir doi vai thiét bi X-quang di dong) khong vuot qua 10 pSv/gio;

+ Moi vi tri bén ngoai phong dit thiét bi X-quang chan doan trong y té noi cong
chung di lai, nguoi bénh ngdi chd va cac phong lam viéc lan can khong vuot qué
0,5 uSv/gio;

+ Truong hop phong dit thiét bi X-quang chan doan trong y té lién ké khoa san,
khoa nhi hodac nam trong khu dan cu, lién ké nha & hoac noi lam vi¢c phai bao dam
suat licu buc xa ¢ tat ca cac diém do bén ngoai phong dit thi€t bi bang phong birc xa
tu nhién.

- Thuyét minh cac trang thiét bi bao ho c4 nhan va cac dung cu khi tién hanh cong
viéc birc xa, bao dam:

+ Thiét bj X-quang can thiép phai c6 cic tim che chian bang cao su chi lip tai ban
nguoi bénh dé che chan cac tia buc xa anh huéng dén nhan vién va h¢ che chan trén thiét
bi dé bao v€ mat va tuyén gidp ctia nhan vién khi theo doi nguoi bénh;

+ Co tap dé cao su chi cho nhén vién van hanh thiét bi X- -quang chyp rang toan
canh, chyp X-quang tong hop, thiét bi X-quang ting sang truyén hinh, X-quang di
dong, thiét bi chup cit 16p vi tinh;

+ C6 tap dé cao su chi, tim cao su chi che tuyén giap, kinh chi, ging tay cao su chi
cho nhan vién van hanh thiét bi X-quang can thi¢p, bac sy, nhan vién lam viéc trong
phong dat thiét bi X-quang can thié€p va chup mach.

Phan IV. Kiém sot liéu chiéu xa nghé nghiép va sirc khée nhin vién birc xa

- Néu rd quy dinh ndi bd vé viéc str dung liéu ké c4 nhén; tan suit do, don vi cung
cap dich vu do li€u chiéu xa ca nhan; cach thuc 1ap va quan 1y ho so li€u chiéu xa ca
nhan cua nhan vién buc xa; quy dinh vé viéc thong bao két qua do li€u chiéu xa ca
nhan cho nhan vién btrc xa;

- Liét ké danh sach nhan vién birc xa duoc do lidu chiéu xa c4 nhan;

- Néu 5 quy dinh vé kiém tra sitc khoe khi tuyén dung va kiém tra strc khoe dinh
ky cho nhan vién btrc xa; tan suat kiém tra.

Phian V. Bio dam an toan birc xa ddi véi bénh nhan

- Quy dinh vé bao dam an toan birc xa ddi v4i bénh nhan

Phan VI. Cac tai liéu kém theo

- So d6 mat bang tong thé noi cong viée birc xa duoc tién hanh;

- Ban sao quyét dinh bo nhiém ngudi phy trach an toan;

- Ban sao hop dong dich vu do liéu chiéu xa ca nhén;

- Noi quy an toan birc xa; quy trinh st dung thiét bi X-quang.
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NQI DUNG KE HOACH UNG PHO SU' CO BUC XA CAP CO SO
(Kem theo Ngh; dinh s6 ..../2020/ND-CP ngay ... thang ... nam 2020 ciia Chinh phu)

NOI DUNG KE HOACH UNG PHO SU CO BUC XA
TRONG TRUONG HQP KHONG PHE DUYET

K¢ hoach ing phé sw c6 ddi v6i co sé sit dung thiét bi X-quang chin doan y té va
thiét bi phat tia X khac

1. Can cu phép ly.

2. Trach nhiém bao cdo sy ¢b khi c6 nguoi bi chiéu xa qua lidu.

3. B4o cdo két thuc sy c6: Noi nhén, thoi gian gui, ndi dung cua bao cao (hoat dong
khéc phuc su ¢d di thuc hién, hau qua sy cd, danh gia lidu buc xa, két luan va kién
nghi).

4. Quy dinh vé trach nhiém, phuong phap dénh gia liéu va theo ddi sirc khoé cua ca
nhén bi chiéu xa qua lidu.
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MAiu s6 02. PL VI

) ND 142/2020/Nb-CP
UBND THANH PHO HA NOI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sé: /GP-SKHCN Ha Néi, ngay  thang ndm
GIAY PHEP

Tién hanh cong viéc birc xa )
(Su dung thiét bi X-quang chan dodn y té)

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE THANH PHO HA NOI

Can cu Luat Nang lu’cmg nguyén tur ngay 03/06/2008;
Can cir Nghi dinh s6 142/2020/NP-CP ngay 09/12/2020 cua Chinh phu quy dinh vé viéc
tién hanh cong viéc birc xa va hoat déng dich vu hé tro vmg dung ning lwong nguyén ti;

Can cir Thong tw $6 02/2022/TT- BKHCN ngay 25/02/2022 cua Bo Khoa hoc va Cong
nghé hwéng dan thi hanh mét sé dzeu cua Nghi dinh s6 142/2020/ND-CP ngay
09/12/2020 cua Chinh phii quy dinh vé viéc tién hanh cong viéc birc xa va hoat dong dich
vu hé tro g dung nang lwong nguyén tuy;

Can cir Quyét dinh sé ...1.../OD- UBND ngay .../...I... cia UBND thanh pho Ha Noi
vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia S¢ Khoa hoc va
Céng nghé thanh phé Ha Néi;

Can cur ...,

Xét hé so dé nghi cdp gidy phép cia ...(tén té chirc, cd nhdn dé nghi cdp gidy phép)...
ngay ... thang ... nam ...,

Xét dé nghi ciia Truong phong Tiéu chudn, Po heong, Chat lirong va An toan bikc xa.

CHO PHEP
...(Tén t6 chirc, cd nhéan dé nghi cap gidy phép)...

Pia chis ..

SO dién thoai: «..ovveeveeeeeen.. FaX oo

buoc phép: ... (Ghi ro tén cong viéc burc xaq, dung thiét bi birc xa hodc nguén birc xa
gi, muc dich cong viéc buc xa)...

Trong qué trinh tién hanh cong viéc buc xa, to chirc, ca nhan duoc cap gidy phép phai
nghiém chinh thuc hién cac quy dinh phép luét va cac diéu kién cta Gidy phép.

Gidy phép nay ... (Ghi ré thoi han theo quy dinh) ..

Gidy phép nay gia han/stra do6i/cap lai Gidy phep s6... ngay... (Ap dung cho truong
hop gia han/sira doi/cap lai Gidy phép).

Noi nhén: GIAM POC
- Tén t6 chirc, cd nhén; (ky tén, chirc vu, dong dau)

- Luu: VT, TDC&ATBX.
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CAC PIEU KIEN CUA GIAY PHEP
(Kem theo Giay phép so IGP-SKHCN ngay ~ thang  nam
cua So Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha Noi)

1. Chi dugc phép tién hanh cong viée birc xa v6i ngudn birc xa ¢o cac dic trung
néu tai phan kém theo cua Gidy phép nay.

2. Trudng hop tiép tuc tién hanh coéng viéc birc xa sau thoi han ghi trong Gidy
phép nay, phai lam thi tuc dé nghi gia han gidy phép theo quy dinh.

3. Trudng hop chuyén nhuong ngudn birc xa cho t6 chire, ca nhan khac, phai bao
c40 voi co quan c6 tham quyén cip phép.

4. Trudng hop xay ra su ¢d birc xa, phai théng bao khan cép cho cac co quan lién
guan va:

SO KHOA HQC VA CONG NGHE THANH PHO HA NOI
(Phong Tiéu chuén, Do luong, Chét lugng va An toan burc xa)
Pia chi: Khu lién co s6 258 duong V& Chi Cong, phuong Xuan La, quan Tay Ho, TP Ha Noi.

5. Tuan thu, thyc hién ding cac yéu cAu vé kiém soat, bao dam an toan buc xa
trong chiéu xa nghé nghiép, chiéu xa cong chung va cac yéu cau, diéu kién vé bao dam
an toan buc xa trong y té.

6. Pinh ky hang nam (trudc ngay 15/12 hang nam) hosc khi co yéu cau, to chirc,
c4 nhén tién hanh cong viéc birc xa phai lap béo cdo thuc trang an toan tién hanh cong
viéc buc xa theo ndi dung quy dinh tai khoan 2 Piéu 20 Luat Nang lugng nguyén ti,
giri @én S Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.
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PUQC CAP GIAY PHEP

(Kém theo Gidy phép sé /GP-SKHCN ngay  thang  nam cua So
Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha Noi)
o | Hang/Noi/| THOngsolam | Muc dich sir dung, Ciic b phén
A i . | Mahiéu, <. viéc cuc dai Dia diém str dung,
STT | Ténthietbi | < .*.” | Nam sin ;oo . F
*| soxeéri <uAt kV max, mA Str dung c6 dinh -
max/mAs max hay di dong Tén bo phin Hang s:
1 Ban diéu khién
Dau bong phat tia X

B phén ting sang?

L Chi dp dung véi thiét bi tang sang truyén hinh.
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15. Quy trinh Gia han giay phép tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung thiét bi X- quang
chan doan trong y té (QT 15 - 06.2025)

1 | Muc dich:
Quy trinh nay quy dinh cac budc thuc hién viéc tiép nhan va xt Iy hd so dé nghi cap gia
han Gidy phép tién hanh cong viéc bic xa st dung thiét bi X-quang chan doan trong y té.

2 | Pham vi, di twong:
Ap dung dbi voi t6 chuc, ca nhan tién hanh cong viéc buc xa sir dung thiét bj X-quang
chan doan trong y t&; cdng chac S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosophaply

1. Luat Nang lugng nguyén tir ngay 03/6/2008;

2. Nghi dinh s6 142/2020/ND-CP ngay 09/12/2020 cua Chinh phi quy dinh vé viéc
tien hanh cong viéc bic xa va hoat dong dich vu ho tro ing dung nang lugng nguyén
tur;

3. Thong tu sO 287/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia Bo Tai chinh quy dinh miic
thu, ché do thu, nop, quan ly va str dung phi, 1€ phi trong linh vuc nang luong
nguyén tir;

4. Thong tu’Nsé 02/2022/TT-BKHCN ngay 25/02/2022 ctia Bo Khoa hoc va Cong nghé
huong dan thi hanh mét so dieu cua Nghi dinh s6 142/2020/ND-CP ngay
09/12/2020 cua Chinh phu quy dinh veé viéc tien hanh cong viéc burc xa va hoat dong
dich vu ho trg tng dung nang luong nguyén tir;

5. Thong tu sb 13/2023/TT-BKHCN ngay 30/6/2023 cua Bo Khoa hoc va Cong nghé
bai bé mét so van ban quy pham phap luat do B truang Bé Khoa hoc va Cong nghé
ban hanh, lién tich ban hanh;

6. Quyét dinh s6 753/QD-BKHCN ngay 29/4/2025 cua B Khoa hoc va Cong nghé vé
viéc cdng bo Danh muc thi tuc hanh chinh dugc chuan héa thuéc pham vi chic
nang quan ly caa Bo Khoa hoc va Cong nghg;

7. Quyét dinh s6 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 cua Gidm déc Trung tam Phyc
vu hanh chinh cong veé viéc cong bo Danh muc tha tuc hanh chinh trong linh vuc
Khoa hoc va Cong ngh¢ thudc pham vi quan Iy nha nuéc ciia S¢ Khoa hoc va Cong
nghé thanh pho Ha Nai.

3.2 | Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao

Pon dé nghi gia han gidy phép theo Mau s6 06 Phu luc IV Nghi
dinh 142/2020/ND-CP

X

Gidy phép da duoc cap va sap hét han

Két qua do licu ké ca nhan trong thoi gian hiéu luc cua giy
phép dé nghi gia han (zruong hop la ban sao phdi dugc cong X
chung, chung thuc hodce duwoc sao y tir ban goc)

Két qua kiém xa X
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Gidy chiing nhan kiém dinh thiét bj X

Phiéu khai bao d6i véi nhan vién bic xa hoic nguoi phy trach
an toan burc xa (néu co thay dol S0 V&i hd so dé nghi cap giay
phép gan nhéat) theo Mau s6 01 Phu luc 11l Nghi dinh
142/2020/Nb-CP

Béo cdo danh gia an toan buc Xa theo M?lL[ s6 05 Phy luc V
Nghi dinh 142/2020/ND-CP (néu c6 thay doi so véi ho so de X
nghi cap giay phép gan nhat)

3.3

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

T6 chirc, c& nhan mudn giahan Giay phép tlen hanh cong viéc buc xa phal gui hd so den
€O quan nha nudc ¢ tham quyén trude khi gidy phép hét han it nhat 45 ngay déi voi gidy
phép co thoi han trén 12 thang.

34

S6 lwong ho so

01 b9

35

Thaoi gian xir ly

- Thoi han kiém tra tinh day du, hop 1é cua hd so va thong bao muc phi giéi véi hd so hop
I€ hoac thdng bao bang vén ban yéu cau sura doi, bo sung ho so neu ho so chua day du,
hop 1é: 05 ngay lam viéc ké tir ngay tiep nhan ho so.

- Thoi han giai quyét: 24 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 16 va phi, 1¢ phi.

3.6

Noi tiép nhan va tra két qua

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd Ha Noi: Chi nhanh s6 1- Dia chi: Khu
Lién co s0 258 V6 Chi Cong, phuong Tay Ho, thanh pho Ha Noi.

- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)

- Nop théng qua dich vu buu chinh.

3.7

Phi, I¢ phi

Theo quy dinh tai Thong tu s6 287/2016/TT-BTC ciia Bo Tai chinh:
- Phi tham dinh cap gidy phép: 75% phi tham dinh cap gidy phép moi.
- Lé phi cap giay phép: Khong.

3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
- Trach Thoi X £
T Trinh tw nhiém gian Biéu mau/ Két qua
Nop ho so Tochac, | Gio lam - H6 so theo muc 3.2
T6 chirc, ca nhan nop hd so d&én | canhan viéc
Trung tam Phyc vy hanh chinh
cong thanh pho Ha Noi (Trung
tam PVHCC)
B1 | Tiép nhan ho so Trungtdm | 0,25 - Ho so theo muc 3.2
Trung tim PVHCC tiép nhan h5| PVHCC | ngay - Phiéu huéng dan hoan
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SO lamviéc |  thién hd so (Mdu sé 01)
- Truong hop diing quy dinh: Tiép - Giy ti,ép nhan h§) SO va
nhan hdé so, hen tra két qUa hen tra ket qua (Mau so 02)
chuyén ho so cho S¢ Khoa hoc va - Phiéu kiém soat qua trinh
Cong ngh¢ qua phong Tiéu chuén, giai quyét hd so (Mdu sé
DPo luong, Chat lugng va An toan 03)
btrc xa (phong TDC&ATBX).
- Truong hop chua ding quy
dinh: Hudng dan cho co so bd

sung, hoan thién.

B2 | Phan cong xit Iy hé so: Lanhdao | 0,5 ngay - H6 so theo muc 3.2
Lanh dao phong TDC&ATBX | Phong | lamviéc | - phiéu kiém soat qué trinh
nhan ho so va phan cdng chuyén giai quyét ho so (Mau so
vién cua phong xir ly ho so. 03)

B3 | Thu Iy hé so: - H6 so theo muyc 3.2
1. Kiém tra tinh ddy di, hop 16| Chuyén | 02ngay | - Phiéu kiém soat qué trinh
cua ho so: vienxt | lamviéc | giai quyet ho so (Mau so
- Truong hop hé 5o’ chuea day dil, |y/\/_ P36 03) ‘ v
hop 1¢ hodc hé so ddy di nhumg | PhOihop - Théng bao vé viéc bo
khdng hop l¢: Chuyén vién xi ly sung, hoan thién ho so (neu
ho so tham muu van ban thdng c0) (Mau so 04)
bdo bd sung, hoan thién ho so - Thong bao V& viéc hd so
hogc van ban thong bao ho so khong du didu kién giai
khong du diéu kien giai quyet quyét (néu c) (Mau s 05)
(neu 16 ly do), trinh lanh dao - Thong béo thu phi, 12 ph
phong xem xet, xirly. tham dinh thiét bi biac xa
- TI’L[’O"I']Q hO’p ho so d‘d){ du, hOp trong yté
I¢: Chuyén vién xur ly ho so phoi
hop Van phong Sé tham muu van
ban thdng bao thu phi, 1¢ phi
tham dinh thict bi buc xa trong y
t¢ gui to chtrc, cd nhan.

2. Tham dinh hé so, dé xudt két| Chuyén | 20 ngdy | - Gidy phép tién hanh cong
qud gidi quyet: vién xur ly viéc buc xa (Mau s6 02.PL

- Truong hop hé so ddy di, hop
\é, dd nop day i phi, 1¢ phi (néu
CO) theo quy dinh: Chuyén vién
xir ly 1ap va ky Bién ban tham
dinh; tham muu soan thao Gidy
phép tién hanh cong viéc bac xa
(gia han), trinh 1anh dao phong
xem xét, xu ly.

- Trong tru(yng hop can thlet
chuyén vién xu ly ho so dé xuat
tién hanh kiém tra tai co s& su

V1, Nghi dinh 142/2020/
ND-CP).
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dung thiét bi birc xa.

B4

Kiém tra hd so, trinh ky

Lanh dao phong TDC&ATBX
kiém tra ho so, trinh 1anh dao S&
Xem Xeét:

- Néu dong y két qua thu Iy hd so

- Hb so theo muc 3.2
- Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyet ho so (Mau so
03)
- Thong bao vé viéc bd

tai B3: |Q1 NGy | sung, hoan thién ho so (néu
+ Truong hop hé so chua dady du, amvice co) (Mdu‘sé 04) ‘
hop I¢ hodc ho so day dii nhung - Thong bao ve viéc ho so
khdng hop 1¢: Ky nhdy van ban khong du dieu kign giai
thdng bao bo sung, hoan thign ho quyét (néu cd) (Mau so 05)
sohogc van ban théng bao ho so'| Lanh dao - Thong béo thu phi, I¢ phi
khong du dieu kign giai quyet,| phong tham dinh thiét bi birc xa
trinh 1anh dao phong xem xét, xur trong y té.
ly (01 noay lam v!,ec). L - Gidy phép tién hanh cong
+ Truong hop ho so' day dii, hop viéc buc xa (Mau s6 02.PL
|¢, da ngp day du phi, I¢ phi (neu V1, Nghi dinh 142/2020/
€0) theo quy dinh: Ky Bién ban 02 nod ND-CP).
thim dinh; ky nhéy Gidy phép gay
tien hanh cong viéc bac xa (gia
han).
- Néu khong ddng y: Tra lai
chuyén vién xt ly.

B5 | Phé duyét: - Thdng béo vé viéc bo
- Néu dong y két qua tai B4: _ | sung, hoan thién ho so hodc
+ Ky Thong béo vé viéc bo sung, g%nn\?% E]l?ng 26}0 d\./;e Vl'f(f o so
hoan thién ho so hogc Thong bao ¢ ong dy A Kieh glal
Vé viéc ho so khong du diéu kien | | oo |, Quyet(neuco)
giai quyét (néu c6) (01 ngay lam S - Giay phep tien hanh cong
viéc) 0 viéc buc xa
+ Ky Gidy phép tién hanh cong
viéc btrc xa (gia han). 01 ngay
- Néu khong dong y: Tra lai 1anh
dao phong TDC&ATBX xtr ly.

B6 | Ban hanh viin ban: Chuyén 0,25 | Kétqua TTHC nhu B5
Chuyén vién xir Iy hd so nhan hé | Vienxuly/ | ngay
so tir Lanh dao So; ldy 6, dong | Vanthu | lamviéc
dAu va chuyén van ban cho Trung S
tam PVHCC.

B7 | Tra két qua thyc hign thi tuc | Trungtam | Theo | Kétqua TTHC nhu BS
hanh chinh PVHCC Giay

hen
B8 | Truong hop dén hen ma hd so So Gid | - Thong bao vé viéc gia han
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chua giai quyét xong phai c6 Thu | KH&CN/ | hanh | thoi gian giai quyét thu tuc
xin 16i va hen lai ngay tra két qua | Trungtam | chinh | hanh chinh (Mdu 06)
va Thong bao ve viéc gia han thoi | PVHCC - Thu xin 18i va hen lai
gian giai quyet thu tuc hanh ngay tra két qua (Mau 07)
chinh.

B9 | Lwu hd so, thong ké va theo | Chuyén Gio | - Luu ho so, théng ké theo
dGi: vienxirly | hanh | quy dinh
Chuyén vién xir Iy hd so ¢6 trach chinh
nhiém thong ké ket qua thuc hién
Luuy:
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so phai duoc thyuc hién tai timg budc céng viéc
cua Muc 3.8

4 | Biéu miu
1. Pon dé nghi gia han giay phép (Mau s6 06 Phu luc IV Nghi dinh s6 142/2020/ND-

2.

CP);
Phiéu khai bao doi véi nhan vién buc Xa hodc nguoi phu trach an toan buc xa (Mau
s0 01 Phu luc 111 Nghi dinh s6 142/2020/ND-CP);
Béo cdo danh gia an toan bic xa (Mau sb 05 Phu luc V Nghi dinh s6 142/2020/ND-
CP);
Gidy phép tién hanh cong viéc bic xa (Mau sé6 02 Phu luc VI Nghi dinh
142/2020/ND-CP);
Biéu mau theo ddi, giai quyét tha tuc hanh chinh ban hanh kém theo Cong vin sé
376/TTPVHCC ngay 27/3/2025 cta Trung tam Phyc vu hanh chinh cdng thanh pho
Ha No6i (Mau so 01-07):

Phiéu hudng dan hoan thién ho so (Mau s6 01);

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 02);

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau s6 03);

Thdng béo vé viéc bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 04);

Thong bao vé viéc hd so khong du diéu kien giai quyét (Mau s6 05);

Thong bao vé viéc gia han thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh (Mau s6 06);

Thu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 07).
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MAiu s6 06.PL IV
ND142/2020/ND-CP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON DE NGHI GIA HAN GIAY PHEP TIEN HANH CONG VIEC BUC XA
Kinh giri: S& Khoa hoc va Coéng nghé thanh phd Ha Noi

1. Tén to chirc/ca nhan d& nghi gia han gidy phép: .........ocovvveiieeiieeeinee.
2.D1a chi LHEN 1aC: ... o
3. SO GBI hORT: et
B. SO FAX: oot
D E-malls L
6. Nguoi dimg dau to chirc!:
S H OO VA I L,
S ORI C VU e,
- S6 gidly CMND/CCCD/HO chiéu: ............... NEAY CAP: e
CO QUAI CAP: .o e
7. Bé nghi gia han gidy phép sau:
= S0 GIAY PRED: <.t
S CAP DAY et
- COthdl han d8N NEAY: . ..ooeeeie e
8. Cac ta1 liéu kém theo:
(1)
)
©)

weo, NGAY ... thang ... nam....

NGUOI PUNG PAU TO CHUC/ CA

NHAN DE NGHI CAP GIAY PHEP
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)

L La ngwoi dai dién theo phdp ludt cia té chire. Trueong hop cd nhan dé nghi cdp gidy phép thi
khdng phdi khai muc nay.
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M4iu s6 01.PL III
ND142/2020/ND-CP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU KHAI BAO NHAN VIEN BUC XA
I. THONG TIN TO CHUC, CA NHAN KHAI BAO

1. TN t6 ChUIC, CANMNAN: ... ee e
2. D18 Chi LN LaC: .. oot
3. SO dien thoai: «..vvveeeeee e 4SO FaX: oo
S E-malls L
II. NGUOI PHU TRACH AN TOAN
L. H O VM. et
2. Ngay thang nam sinh: ........................... 3.Giditinh: ...
4. S6 CMND/CCCD/H6 chiéu: .............. Ngay cap: ........... Co quan cap:.........
5. Chuyén nganh dao ta0: ... ...t
6. Phong/khoa/phan xuong dang [am vi€c: ..........oooiiiiiiiiiiiiii e
SO GIEN thOE: v et
7. S6 quyét dinh bo nhiém phu trach an toan: ............... Kyngay:..................
8. Giéy chtrng nhan dao tao vé an toan burc xa:
=S8 GIAY CHINE NIAN: ..ot
N Y CAD: et
= TO CHEC CAP: e
9. Chung chi nhan vién burc xal:
=S8 CRUNE ChE: .o
N ALY CAD: et
=GO QUAN CAP: -
ITII. NHAN VIEN BUC XA KHAC
Téng sb: ............. nhan vién
< , . , . Chuyén C‘?P g
TT | Ho va tén Nam Gioi | Chung nhén dao Chl.rng chi neanh viée
' sinh | tinh | tao an toan birc xa | nhan vién birc xa d‘g dim
ao tao oA
nhiém
1 So chung nhén: S6 chirng chi:
Ngay cap: Ngay cap: )
T6 chire cap: Co quan cap:
2 S6 chirng nhan: | S6 chimg chi:
Ngay cap: Ngay cap:
T6 chirc cap: Co quan cap:
..... ngay....thang....nam... ...
NGUOI LAP PHIEU NGU’(‘)’I' DI'H\{G PAU TO’CHITC/
(Ky, ghi ré ho tén) CA NHAN KHAI BAO

(Ky, ghi ré ho tén va dong ddu)
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MAiu sb 05.PL V
ND142/2020/ND-CP

TEN TO CHUC, CA NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP

(trang bia chinh)

BAO CAO PANH GIA AN TOAN

(bia danh), thang ... nam ...




128

TEN TO CHUC, CA NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP

(trang bia phu)

BAO CAO DANH GIA AN TOAN

TO CHUC, CANHANDPE NGHI
(Ngwoi dirng dau to chire Ky, ghi ho tén, dong dau)

(Dia danh), thang ... nam ...
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BAO CAO DANH GIA AN TOAN
(Sir dung thiét bi X-quang chin doan trong y té)

Phan I. T6 chirc, ca nhan dé nghj cip gidy phép

1. Thong tin vé to chirc, ca nhan

- Tén to chirc, ca nhan dé nghi cap gidy phép: .......veeveeeie e
- Pia chi tru s& chinh; dia chi lién lac (néu khac dia chi tru sé chinh): .........
- S6 dién thoai; S6 Fax, E-Mail: ....ovvneeeeee e

- Pja chi noi tién hanh CONG VIEC DUC XA: vvevviiiiiii i
2. Thong tin vé nguoi ding dau

- H O BN oo
s ORI VU e
- Dia chi lién lac; sb dién thoai; 6 Fax; E-mail: ......oovvveeeeiieiieieiiin.
3. Théng tin vé nguoi phu trach an toan

- H Ot o
- Dia chi lién lac; sb dién thoai; E-mail: ......oovneve e
-Trinh @0 chuy@n mon: ....... ..o,

- Chung nhén dao tao an toan birc xa (s6 gidy chimg nhan dao tao an toan buc xa,
noi cap va ngay cap gidy chimg nhan): .............cccoooiiiiiiiiiiiiniii

- Chiig chi nhén vién birc xa (s6 chung chi, noi cip, ngdy cap): ...............
Phan II. T6 chirc quan ly

1. So do6 t6 chuc va vi tri cac phong ban, don vi cua co so truc tiép ti€n hanh cong
viéc buc xa.

2. Liét ké cac vin ban phap luét lién quan duoc ap dung 1am cin cir, bao gdom:
- Ludt Nang luong nguyén tir;

- Nghi dinh, nghi quyét ctia Chinh phi, quyét dinh, chi thi cua Thu tuéng Chinh
phu, thong tu ciia BO truong, quy chuan k¥ thuat qudc gia vé bao dam an toan birc xa
lién quan;

3. Danh muc ho so can luu gitt; bién phap va phan cong trach nhiém lap, quan 1y,
luu gilr va cap nhat ho so lién quan.

Phan III. Cac bién phap bao dam an toan birc xa
1. M6 ta cong viéc buc xa

- Muc dich cong viéc buc xa;

- Mat béng khu vuc tién hanh cong viéc buc xa.

2. M6 ta cac bién phap bao vé chdng chiéu ngoai

- Céch thire thiét 1ap khu vuc kiém soat, khu vuc giam sat va bién phéap kiém soat ngudi
ra vao khu vyc nay (ki€ém soat hanh chinh, bién canh bdo, tin hi€u canh bao);

- Quy dinh vé viéc ghi nhat ky st dung, bado dudng, stra chita;



130

- Thuyet minh cdc bién phap che chén birc xa tai noi sir dung thlet bi X-quang, bao
dam murc lidu birc xa tiém ning cia moi trudong 1am viée trong thuc té (khong tinh phong
btrc xa tu nhién) nhu sau:

+ Trong phong diéu khién hodc noi dat ti diéu khién cua thiét bi X-quang chan doan
trong y t€ (trir do1 vai thiét b1 X-quang di dong) khong vuot quéa 10 pSv/gio;

+ Moi vi tri bén ngoai phong dat thiét bj X-quang chan doan trong y té noi cong
chung di lai, nguoi bénh ngdi chd va cac phong lam vi¢c lan can khong vuot qua
0,5 uSv/gio;

+ Trudng hop phong dit thiét bi X-quang chan doan trong y té lién ké khoa san,
khoa nhi hodac nam trong khu dan cu, lién ké nha & hodc noi lam viéc phai bao dam suat
liéu blrc xa ¢ tat cd cac diém do bén ngoai phong dat thiét bi bang phong buc xa tu
nhién.

- Thuyét minh cac trang thiét bi bao ho ca nhan va cac dung cu khi tién hanh cong
viéc burc xa, bao dam:

+ Thiét bi X-quang can thiép phai c6 cac tdm che chin bang cao su chi lap tai ban
nguoi bénh dé che chan cac tia birc xa anh hudng dén nhan vién va hé che chan trén thiét bi
dé bao vé mat va tuyén giap ctia nhan vién khi theo ddi nguoi bénh;

+ C6 tap dé cao su chi cho nhan vién van hanh thiét bi X-quang chyp ring toan
canh, chup X-quang tong hop, thi€t b1 X-quang tang sang truyén hinh, X-quang di dong,
thiét bi chup cat 16p vi tinh;

+ C6 tap dé cao su chi, tim cao su chi che tuyén giap, kinh chi, ging tay cao su chi
cho nhan vién van hanh thiét bi X-quang can thi¢p, bac sy, nhan vién lam viéc trong
phong dat thiét bi X-quang can thiép va chup mach.

Phan IV. Kiém soat liéu chiéu xa nghé nghiép va sitrc khoe nhan vién birc xa

- Néu r6 quy dinh ndi bo vé viée str dung lidu ké c4 nhén; tan suat do, don vi cung
cap dich vu do liéu chi€u xa ca nhan; cach thic lap va quan Iy ho so li€u chiéu xa ca
nhan cua nhan vién birc xa; quy dinh vé vi¢c thong bao két qua do liéu chiéu xa ca nhan
cho nhan vién burc xa;

- Liét ké danh sach nhan vién birc xa duge do liéu chiéu xa ca nhan;

- Néu 13 quy dinh vé kiém tra sitc khoe khi tuyén dung va kiém tra strc khoe dinh ky
cho nhan vién birc xa; tan suat kiém tra.

Phin V. Bao dam an toan birc xa ddi véi bénh nhan

- Quy dinh vé bao dam an toan birc xa ddi véi bénh nhan

Phan VI. Cac tai liéu kém theo

- So d6 mat br?mg téng thé noi cong viéc burc xa dugc tién hanh;

- Ban sao quyét dinh bd nhiém ngudi phu trach an toan;

- Ban sao hgp dong dich vu do liéu chiéu xa ca nhén;

- Noi quy an toan birc xa; quy trinh st dung thiét bi X-quang.
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MAu s6 02. PL VI
ND 142/2020/ND-CP

_UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: /GP-SKHC Ha Néi, ngay  théng ndm
GIAY PHEP

Tién hanh cong viéc birc xa
(Str dung thiét bi X-quang chdn doan y té)

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE THANH PHO HA NOI

Can cu Ludt Nang lu’ong nguyén tur ngay 03/06/2008;

Can cur Nghz dinh s6 142/2020/ND-CP ngay 09/1 2/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
viéc tién hanh cong viéc birc xa va hoat déng dich vu hé tro iing dung ndang lwong nguyén
tu;

Can cu Thong tw s6 02/2022/TT- BKHCN ngay 25/02/2022 cua Bo Khoa hoc va
Cong ngh¢ hu’ong dan thi hanh mét 5O diéu cia Nghi dinh so 142/2020/ND-CP ngay
09/12/2020 cua Chinh phu quy dinh vé viéc tién hanh céng viéc birc xa va hoat dong
dich vu hé tro u’ng dung nang lwong nguyén tu;

Can cur Quyét dinh s6 .../.../QD UBND ngay ..1...1... ciua UBND thanh phé Ha
Noi vé viec quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire cia S6¢ Khoa
hoc va Cong nghe thanh phé Ha Noi;

Can cu ...,

Xét hé so dé nghi cdp gidy phép cia ...(tén t6 chirc, cd nhdn dé nghi cap gidy
phép)... ngay ... thang ... nam ...;

Xét dé nghi ciia Truong phong Tiéu chudn, Po heong, Chdt heong va An toan bikc xq.

CHO PHEP
..(Tén 16 chire, cd nhdn dé nghi Cép gicfyphép)...

Pia chic ...

SO dién thoai: ......eeevvvvreeennnn. FaX: ot

DPuoc phép: ... (Ghi 8 tén cong viéc birc xa, ding thiét bi birc xa hodc nguon birc
xa gi, muc dich cong viéc buc xa)...

Trong qua trinh tién hanh cong viéc bic xa, t6 chirc, ca nhan duoc cap gidy phép phai
nghiém chinh thyc hién céc quy dinh phép luat va cac dicu kién ctia Gidy phép.

Gidy phép nay ... (Ghi ré thoi han theo quy dinh) ...

Gidy phép nay gia han/sua déi/cép lai Gidy phép sd... ngay... (Ap dung cho truong
hop gia han/swra doi/cap lai Giay phép).

Noi nhin: GIAMDPOC
- Tén t6 churc, ca nhan; (ky tén, chirc vu, dong dau)

- Luu: VT, TDC&ATBX.
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CAC PIEU KIEN CUA GIAY PHEP
(Kem theo Giay phép so IGP-SKHCN ngay  thang  nam
cua So Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha Noi)

1. Chi dugc phép tién hanh cong viée birc xa v6i ngudn birc xa co cac dic trung
néu tai phan kém theo cua Gidy phép nay.

2. Trudng hop tiép tuc tién hanh coéng viéc birc xa sau thoi han ghi trong Gidy
phép nay, phai lam thi tuc dé nghi gia han gidy phép theo quy dinh.

3. Trudong hop chuyén nhuwong ngudn birc xa cho t6 chire, ca nhan khac, phai bao
c40 voi co quan c6 tham quyén cip phép.

4. Trudng hop xay ra su ¢d birc xa, phai thong bao khan cip cho cac co quan lién
quan va:

SO KHOA HQC VA CONG NGHE THANH PHO HA NOI
(Phong Tiéu chuén, Do luong, Chét lugng va An toan burc xa)
Pia chi: Khu lién co s6 258 dudng V& Chi Cong, phudng Xuan La, quan Tay HS, TP Ha Noi.

5. Tuéan thu, thuc hién dung cac yéu cau vé kiém soat, bao dam an toan burc x:
trong chiéu xa nghé nghiép, chiéu xa cong ching va cic yéu cau, diéu kién vé bao dan
an toan biic xa trong y té.

6. Pinh ky hang nam (trudc ngay 15/12 hang ndm) hoic khi ¢ yéu cau, t chic,
c4 nhén tién hanh cong viéc birc xa phai lap béo cdo thuc trang an toan tién hanh cong
viéc buc xa theo ndi dung quy dinh tai khoan 2 Piéu 20 Luat Nang lugng nguyén tu,
giri dén S Khoa hoc va Coéng nghé thanh phd Ha Noi.
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PUQC CAP GIAY PHEP

(Kém theo Gidy phép sé /GP-SKHCN ngay  thang  nam cua So
Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha Noi)
| Hang/Noi/ | Thongsolam | Muc dich sir dung, Csic by phan
A .z, 0. | M2 hi€u, . viéc cure dai Dia diém str dung,
STT | Ténthietbi | < .*.” | Namsin ;oo o P
s0 xéri <uAt kV max, mA Str dung co dinh
max/mAs max hay di dong Tén b phén Hang s
1 Ban dicu khién

Dau béng phat tia X

B0 phén ting sang?

L Chi dap dung véi thiét bi ting sang truyén hinh.
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16. Quy trinh sira doi Gidy phép tien hanh cdng viéc birc xa - Sir dung thiét bi X-quang
chan doan trong y té (QT.16 - 6.2025)

1 | Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh cac budc thuc hign vigc tiép nhan va xu ly hd so dé nghi sira
dol Giay phép tién hanh cong viéc bac xa sir dung thiét bi X-quang chan doéan trong y
té.

2 | Pham vi, d6i twong:
Ap dung doi véi to chire, cac nhan da dugc cap Gidy phép tién hanh cong viéc buc xa
str dung thiét bi X-quang chan doan trong y t€; cong chirc S& Khoa hoc va Céng nghé.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Luat Nang luong nguyén tir ngay 03/6/2008;

2. Nghi dinh s6 142/2020/ND-CP ngay 09/12/2020 cua Chinh phu quy dinh vé viéc
tien hanh cdng viéc bac xa va hoat dong dich vu ho trg ung dung nang luong
nguyeén tur;

3. Thong tu s6 287/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia Bo Tai chinh quy dinh muc
thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi, I€ phi trong linh vuc nang heong
nguyeén tur;

4. Thong tu sb 02/2022/TT-BKHCN ngay 25/02/2022 cua Bo Khoa hoc va Cong
ngh¢ husng dan thi hanh mot so dieu cua Nghi dinh so 142/2020/ND-CP ngay
09/12/2020 cua Chinh phu quy dinh ve vigc tien hanh cong viéc buac xa va hoat
dong dich vu ho trg tng dung nang lwong nguyén tir;

5. Thong tu sb 13/2023/TT-BKHCN ngay 30/6/2023 cua Bo Khoa hoc va Cong ngh¢
béi bé mot so van ban quy pham phap luat do Bo truong Bo Khoa hoc va Cong
ngh¢ ban hanh, lién tich ban hanh;

6. Quyet dinh s6 753/Qb-BKHCN ngay 29/4/2025 ciia By Khoa hoc va Cong nghé
vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh dwoc chuan hda thugc pham vi chac
nang quan ly cua Bo Khoa hoc va Cong nghg;

7. Quyét dinh s6 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 cua Giam doc Trung tam Phyc
vu hanh chinh cong veé viéc cong bo Danh muc tha tuc hanh chinh trong linh vuc
Khoa hoc va Cong nghé thudc pham vi quan 1y nha nudc cua So Khoa hoc va Cong

nghé thanh phé Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao
- |Pon dé nghi sira doi Gidy phép tién hanh cong viéc bic xa «
(Mau s 07 Phu luc IV Nghi dinh 142/2020/ND-CP)
- | Gidy phép tién hanh cong viéc birc xa X
- |Céc van ban xac nhan thong tin sira d6i cho céc trudng hop
thay doi tén, dia chi, so dién thoal, so fax (zruong hop la «

ban sao phdi duroc cdng chimng, chimng thuc hodc diroc sao
y tzr ban goc)

- |Hop dong chuyén nhuong doi véi truong hop giam so
luong thiét bi bac xa do chuyén nhugng; van ban thong bao
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cta co sO Vé viéc cham dut sir dung hoic cham dut van
hanh

Céc van ban chiing minh céc thong tin ve thiét bi bic xa
trong gidy phep da cap khéc véi thong tin vé thiét bi buc xa
trén thuc té va can hiéu dinh (#wong hop 1a bdn sao phai
dirot cong ching, chiing thurc hode durot sao y tir ban goc)

@)

T chiic, ca nhan phai dé nghi sira doi giay phép trong cac truong hop:

- Thay doi céc thdng tin vé to chirc, ca nhan dwoc ghi trong gidy phép bao gom tén,
dia chi, so dién thoai, s6 fax;

- Giam sb lugng thiét bi bic xa trong gidy phep do chuyén nhuong, xuét khau, cham
dut st dung, cham dut van hanh hoc bi mat;

- Higu chinh lai thong tin vé thiét bj buc xa trong trudng hop phat hi¢n thong tin vé
thiét bi bic xa trong gidy phép chua chinh xac so véi thyc té;

- C6 nhiéu gidy phép con hiéu hrc do ciing mét co quan c6 tham quyén cap.

3.3

Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

Khong

3.4

S6 lwong ho so

01 b9

3.5

Thaoi gian xir ly

- Thoi han kiém tra tinh déy du, hop 1é caa hd so va thong bao bang vin ban muc phi,
Ié phi (neu c0) d6i vai hd so hop 1¢ hodc thong bao bang van ban y&u cau Sura déi, bo
sung hd so néu hd so chua day da, hop 1&: 05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd
S0.

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ke tir ngay nhan di ho so hop 1¢ va phi, 1¢ phi
(néu co).

3.6

Noi tiép nhan va tra két qua

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh ¢dng thanh phd Ha Noi: Chi nhanh sb 1- Dia chi:
Khu Lién co s6 258 Vo Chi Cong, phuong Tay Ho, thanh pho Ha Noi.

- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)

- Nop théng qua dich vu buu chinh.

3.7 | Phi, I¢ phi
Khong

3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT - Trach Thoi z % £

Trinh tw nhiém gian Biéu mau/ Két qua

Nop ho so To chic, | Giolam
T6 chuc, ca nhan nop ho so| canhan VIEC | |13 so theo muc 3.2
den Trung tam Phyc vu hanh '
chinh cong thanh pho Ha Noi
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(Trung tam PVHCC)

B1 | Tiép nhan ho so Trungtdtm | 0,25 | - H6 so theo muc 3.2
Trung tm PVHCC tiép nhan hs| PVHCC | ngay lam | - phiéu hudng dan hoan
S0: VIEC | thién ho so (Mau so 01)
- Truong hop diing quy dinh: - Gidy tiép nhan hé SO va
Tiép nhan hd so, hen tra két qua; hen tra ket qua (Mau so 02)
chuyén ho so cho S& Khoa hoc - Phiéu kiém soét qua trinh
va Cong nghé qua phong Tieu giai quyét hé so (Mau so
chuan, Po luong, Chat luwong va 03)
An toan buc xa (phong
TBC&ATBX).
- Truong hop chua ding quy
dinh: Huéng dan cho co sé bd
sung, hoan thién.

B2 | Phan cong xir ly ho sor: Lanhdao | 0,5ngay | - Ho so theo muc 3.2
Lanh dao phong TDC&ATBX | Phong | lamviéc | - phiéu kiém soat qua trinh
nhan ho so va phan cong giai quyet ho so (Mau so
chuyén vién cua phong xir ly 03)
ho so.

B3 | Thu Iy hé so: .
1. Kiém tra tinh ddy dii, hop 16 - H6 so theo muc 3.2
ciia ho so: - Phiéu kiém soét qua trinh
- Trueong hop hé so chua ddy gidi quyet ho so (Mau so
dit, hop I¢ hodc ho so day dii o
nhung khéng hop l¢: Chuyén 02ngdy | Thong\ baq Ve vigc bo
Vién xt ly ho so tham muu van lam viec | SUN9 hoan thi¢n ho so (neu
ban thdng bao bo sung, hoan " | ¢6) (Mau so 04)
thién ho so hogc van ban thong - Thdng béo vé viéc ho so
bdo hd so khong du diéu kién khong di dieu kién gidi
giai quyét (néu ro ly do), trinh quyet (néu c6) (Mau so 05)
lanh dao phong xem xét, xu ly.
2. Tham dinh hé so, d@é xudt| Chuyén
két qud gidi quyét: vien xu ly
- Truong hop hé so ddy di,
hop I¢: Chuyén vién xu ly 1ap
va ky Bién ban tham dinh; iy rRdn tiA Ak eA
b s sun 0 Giy Sy i i i
tien hanh cong viéc buc xa (stra 07 ngay ; ; '

d6i), trinh 1anh dao phong xem
xét, xu ly.

- Trong trudng hop can thiét,
chuyén vién xir ly hd so dé
xuit tién hanh kiém tra tai co
s& st dung thiét bi buc xa.

VI, Nghi dinh 142/2020/
ND-CP)
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B4

Kiém tra hd so, trinh ky
Léanh dao phong TDC&ATBX
kiém tra ho so, trinh 1dnh dao
S& xem xet:

- Néu dong y két qua thu Iy hd

- Ho so theo muc 3.2

so tal B3: . . IOa%n n\g/;;al)(/: - Phiéu kiém soat qué trinh
;”Tﬁwoopn%hho(;p“(r:lohio’ gh;rcg d?f ¢ g|3a)| quyét hd so (Mdu so
u, Nop le N0aC No so aay du
nhung khong hop ¢: Ky nhay - Théng bao V& viéc bd
van ban thong bao bo sung, sung, hoan thién hd so (néu
hoAan thlle;n h‘AO SO hqac van bgn Lanh dao c6) (Mdu sg 04)
thdng bao ho so khong du di€u phong Thona bo va vie ha
kién giai quyét, trinh lanh dao T ong dwa?i.\ﬁe Vl'f.(f 0 89
phong xem xét, xir Iy (01 ngay ong du dicu Kien glal
lam viéc). quyét (néu cd) (Mau so 05)
R 3 3o - Gidy phép tién hanh cong
+ Truong hop ho so day du, R x X
hop 16, a‘% n%?a ddy di p)f;ll', ¢ Vviéc buc Xa (Mau so 02.PL
phi (néu co) theo quy dinh: Ky 01 ngay ¥|£’) Cnghl dinh 142/2020/
Bién ban thim dinh; ky nhay -CP)
Giay phép tien hanh cong viéc
btrc xa (stra doi).
- Néu khéng dong y: Tra lai
chuyén vién xt ly.
B5 | Phé duyét:
- Néu ddng y két qua tai B4:
+ Ky Thong bao vé viéc bo 0l ngay | Thong béo V& viée bb
sung, hoan thién ho so hogc lam viéc sung, hoan thien S so
Thong bao vé viéc ho so khong | hogc Thang béo vé viec hb
S O 1) b0 || i e i i
7, 7 guyét (néu co
+ KX A An tiA A 0 e , e R N
v ;ybgéagap(zzg g(e)?) hanh cong - _Glag/ phép tién hanh cong
C : dol). R VIEC burc xa
- Néu khong dong y: Tra lai 01 ngay
lanh dao phong TPC&ATBX
xu ly.
B6 | Ban hanh viin ban: Chuyén 0,25 | Két qua TTHC nhu B5
Chuyén vién xir Iy hd so nhan | Vienxu Iy/ | ngay lam
ho so tir Lanh dao So; lay s6, | Vanthu viéc
dong dau va chuyén van ban SO
cho Trung tdm PVHCC.
B7 | Tra két qua thyc hién thi tyc | Trungtdm | Theo | Kétqua TTHC nhu BS
hanh chinh PVHCC | Giay hen
B8 | Truong hop dén hen ma ho so So Gio hanh | - Thong bao vé viéc gia
chua giai quyét xong phai ¢c6 | KH&CN/ han thoi gian giai quyét thu
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Thu xin 16i va hen lai ngay tra | Trungtam | chinh | tuc hanh chinh (Mau 06)
két qua va Thong béao vé viéc| PVHCC - Thu xin 13i va hen lai

gia han thoi gian giai quyét tha ngay tra két qua (Mdu 07)
tuc hanh chinh.

Luwu hd so, thong ké va theo | Chuyén | Gio hanh | - Luu hé so, théng ké theo
doi: viegnxaly | chinh | quy dinh

Chuyén vién xu 1y ho so c6
trach nhiém thong ké ket qua
thuc hién

Luuy:
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so phai duoc thuc hién tai timg budc cdng viéc
cua Muc 3.8

Biéu mau

1.Pon dé nghi sira doi gidy phép (Mau s6 07 Phu luc IV Nghi dinh 142/2020/ND-
CP);

2.Gidy phép tién hanh cong viéc biac xa (Mau sé 02 Phu luc VI Nghi dinh
142/2020/ND-CP);

3.Biéu mau theo ddi, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Cong van sé
376/TTPVHCC ngay 27/3/2025 ctia Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh pho
Ha No6i (Mau so 01-07):

- Phiéu hudng dan hoan thién hd so (MAu s6 01);

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 02);

- Phiéu kiém soat quéa trinh giai quyét hd so (Mau s6 03);

- Théng béo vé viéc bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 04);

- Théng bao vé viéc hd so khong du diéu kién giai quyét (Mau s6 05);

- Théng béo vé viéc gia han thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh (Mau s 06);

- Thur xin 16i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 07).
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Mau sé 07.PL IV
ND142/2020/ND-CP
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phic

_ DON PE NGHI SUA POI, BO SUNG
GIAY PHEP TIEN HANH CONG VIEC BUC XA

Kinh giri: S& Khoa hoc va Coéng nghé thanh ph Ha Noi

1. Tén to chirc/ca nhan d& nghi stra d6i, bo sung gidy Phép: .........ccoeeveeeeneiinn....
2.D1a chi HEN 1aC: ..o
3.S6 dién thoai: ......oevvveen.. B, SO FaX: oo
S E-mall o
6. Nguoi dimg dau to chirc?:
S H OO VA I et
SO C VU et
- S6 gidly CMND/CCCD/H®6 chiéu: ............... NEAY CAP: v,
CO QUAN CAP: .t
7. D& nghi stra d6i, bo sung gidy phép sau:
=S8 GIAY PRED: e
CAP DAY et
- COthdT han déN NEAY: ....ovvii e
8. Céc noi dung dé nghi sira ddi, bd sung:
1)
)
9. Cac tai liéu kém theo:
(1)
)
..... ngay .... thang ... nam....
NGUOI PUNG PAU TO CHUC/ CA
NHAN DE NGHI CAP GIAY PHEP
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)

L La nguwoi dai dién theo phdp ludt ciia t6 chite. Trueong hop cd nhdn dé nghi cap gidy phép thi khong phdi
khai muc nay.
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MAu s6 02. PL VI
ND 142/2020/ND-CP

_UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: /GP-SKHCN Ha Néi, ngay  thing  ndm
GIAY PHEP

Tién hanh cong viéc burc xa )
(Sur dung thiét bi X-quang chan dodn y té)

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE THANH PHO HA NOI

Can cu Luat Nang lu’cmg nguyén tur ngay 03/06/2008;
Can cir Nghi dinh s6 142/2020/ND-CP ngay 09/12/2020 ciia Chinh phit quy dinh vé viéc
tién hanh céng viéc birc X va hoat déng dich vu hé tro img dung nang lwong nguyén tir;

Can cir Thong tw $6 02/2022/TT- BKHCN ngay 25/02/2022 cua Bo Khoa hoc va Cong
nghé huéng dan thi hanh mét sé dzeu cua Nghi dinh s6 142/2020/NP-CP ngay
09/12/2020 cua Chinh phu quy dinh vé viéc tién hanh céng viéc bire xa va hoat dong dich
vu hé tro g dung nang lwong nguyén tu;

Can cit Quyét dinh sé ...I.../OD- UBND ngay .../...I... cia UBND thanh phé Ha Ngi
vé viéc quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia S6 Khoa hoc va
Céng nghé thanh phé Ha Néi;

Can cur ...,

Xét hé so dé nghi cdp gidy phép cia ...(tén té chirc, cd nhan dé nghi cap gidy phép)...
ngay ... thang ... nam ...,

Xeét dé nghi ciia Truong phong Tiéu chudn, Po heong, Chat lwong va An toan birc xq.

CHO PHEP
...(Tén t6 chirc, c¢d nhén dé nghi cap gidy phép)...

Pia chis ..

SO dién thoai: «..vvveeeeeeenn.. FaX oo

buoc phép: ... (Ghi ro tén cong viéc burc xaq, dung thiét bi birc xa hodc nguén birc xa
gi, muc dich cong viéc buc xa)...

Trong qué trinh tién hanh cong viéc buc xa, to chirc, ca nhan duoc cap gidy phép phai
nghiém chinh thuc hién cac quy dinh phép luét va cac diéu kién ctua Gidy phép.

Gidy phép nay ... (Ghi ré thoi han theo quy dinh) ..

Gidy phép nay gia han/stra do6i/cap lai Gidy phep s6... ngay... (Ap dung cho truong
hop gia han/sira doi/cap lai Gidy phép).

Noi nhén: GIAM POC
- Tén t6 churc, ca nhan; (ky tén, chirc vu, dong dau)

- Luu: VT, TDC&ATBX.
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CAC PIEU KIEN CUA GIAY PHEP
(Kem theo Giay phép so IGP-SKHCN ngay  thang  nam
cua So Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha Noi)

1. Chi dugc phép tién hanh cong viée birc xa v6i ngudn birc xa co cac dic trung
néu tai phan kém theo cua Gidy phép nay.

2. Truong hop tiép tuc tién hanh cong viéc blrc xa sau thoi han ghi trong Gidy
phép nay, phai lam thi tuc dé nghi gia han gidy phép theo quy dinh.

3. Trudng hop chuyén nhuong ngudn birc xa cho to chire, ca nhan khac, phai bao
c40 voi co quan c6 tham quyén cap phép.

4. Trudng hop xay ra su ¢d birc xa, phai thong bao khan cip cho cac co quan lién
quan va:

SO KHOA HQC VA CONG NGHE THANH PHO HA NOI
(Phong Tiéu chuén, Do luong, Chét lugng va An toan burc xa)
Dia chi: Khu lién co s 258 duong Vo Chi Cong, phuong Xuan La, quan Tay Ho, TP Ha Noi.

5. Tuéan thu, thuc hién dung cac yéu cau vé kiém soat, bao dam an toan burc x:
trong chiéu xa nghé nghiép, chiéu xa cong ching va cic yéu cau, diéu kién vé bao dan
an toan buc xa trong y té.

6. Pinh ky hang nam (truéc ngay 15/12 hang niam) hodc khi c6 yéu ciu, t6 chuc,
c4 nhén tién hanh cong viéc birc xa phai lap béo cdo thuc trang an toan tién hanh cong
viéc buc xa theo ndi dung quy dinh tai khoan 2 Piéu 20 Luat Nang lugng nguyén tu,
giri ¢én S Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.
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CAC PAC TRUNG CUA THIET BI X-QUANG CHAN POAN TRONG Y TE PUQC CAP GIAY PHEP
ciia S¢ Khoa hoc va Céng nghé thanh phé Ha Ngi)

(Kém theo Gidy phép so

/GP-SKHCN ngay

thang  nam

_ .| Hang/Noi/ | Thongsolam | Muc dich sit dung, Ciic by phan ciia thiét bi
A ooz . | Mahiéu, <, viéc cuce dai Dia diém si dung,
STT | Tén thiét bi Ao Nam san ;oo o £ ac
. S0 xerl Xuét KV max, mA St dung o dinh Tén by phan Hang san xuét Ma hiéu SO xéri
max/mAs max hay di dong Y P g j
1 Ban dicu khién
Dau bong phat tia X

B phan ting sang?
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17. Quy trinh bd sung gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung thiét bj X-quang
chan doan trong y té (QT.17 - 6.2025)

Muc dich:

Quy trinh ndy quy dinh cac budc thyc hién vigc tiép nhan va xt Iy hd so dé nghi bd
sung Gidy phép tién hanh cdng viéc birc xa sir dung thiét bi X-quang chan doan trong y

té.

Pham vi, d6i twong:
Ap dyng d6i véi t6 chire, ca nhan da dugc cap Gidy phép tién hanh cong viéc birc xa st
dung thiét bi X-quang chan doan trong y té; cong chic S Khoa hoc va Cong nghé.

N@i dung quy trinh

31

Co s phép ly

1.
2.

Luat Nang lugng nguyén tir ngay 03/6/2008;

Nghi dinh s6 142/2020/ND-CP ngay 09/12/2020 cia Chinh phi quy dinh vé viéc
tiecn hanh cdng viéc buc xa va hoat dong dich vu ho trg ung dung nang luong
nguyén tir;

Thong tur s0 287/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh muc
thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi, I phi trong linh vuc nang luong
nguyén tir;

Théng tu s6 02/2022/TT-BKHCN ngay 25/02/2022 ciua B Khoa hoc va Cong
ngh¢ huong dan thi hanh mot s6 dieu cia Nghi dinh so6 142/2020/ND-CP ngay
09/12/2020 cua Chinh phi quy dinh vé viéc tien hanh cong viéc birc xa va hoat
dong dich vu ho trg tng dung nang lugng nguyén ti;

Thong tu sd 13/2023/TT-BKHCN ngay 30/6/2023 cua Bo Khoa hoc va Cong nghé
bai bo mot s6 van ban quy pham phap luat do Bo truong Bo Khoa hoc va Cong
nghé ban hanh, lién tich ban hanh;

Quyét dinh s6 753/QD-BKHCN ngay 29/4/2025 cua B Khoa hoc va Cong nghé
ve viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh dugc chuan hoa thudc pham vi chirc
nang quan ly caa Bo Khoa hoc va Cong nghg;

Quyét dinh s6 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 cua Giam doc Trung tam Phyc
vu hanh chinh cong veé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh trong linh vuc
Khoa hoc va Cong ngh¢ thugc pham vi quén 1y nha nuéc cua S¢ Khoa hoc va Cong
nghé thanh pho Ha Nai.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao

Pon d nghi bd sung giay phép theo Mau s6 07 Phu luc IV

Nghi dinh 142/2020/ND-CP X
- |Giay phép can bé sung X
- [Phiéu khai bao thiét bi X-quang chan doén y t¢ méi theo Mau

50 07 Phu huc 111 Nghi dinh 142/2020/ND-CP; kem theo ban X

sa0 tai liéu cuia nha san xuat cung cap céc thong tin nhu trong
phieu khai bao
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B4o c4o danh gia an toan theo Mau s6 05 Phu luc V Nghi dinh
142/2020/NDB-CP

Ching chi nhan vién buic xa ctia nhan vién trong tru’()’ng hop
nhan vién dam nhiém cong viéc birc xa duoc bd sung yéu cau
phai ¢ Chirng chi nhan vién burc xa theo quy dinh tai khodn 1
Diéu 28 cua Luat nang lugng nguyén tir (Truong hop chua c6 X
ching chi, phai nop hd so dé nghi cap Chung chi nhan vién
birc xa theo quy dinh tai Diéu 35 caa Nghi dinh 142/2020/ND-
CP cuing hd so dé nghi bd sung gidy phép).

(*)

T6 chiic, ca nhan phai dé nghi bd sung gidy phép trong truong hop bd sung thiét bi buc
Xa mai so Véi gidy phép da duoc cap.

3.3

Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

Khong

34

S6 lwong ho so

01 b9

35

Thaoi gian xir ly

- Thoi han Kiém tra tinh déy du, hop 1é cua hd so va thong bao bang van ban muc phi, I¢
phi (neu cd) dol V6i ho so hop I¢ hoac thdng bao bang van ban yéu cau sua d6i, bo
sung hd so néu hé so chua day da, hop 1&: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho
SO.

- Thoi han giai quyét: 24 ngay ké tir ngy nhan du hd so hop 18 va phi, 1é phi (néu co).

3.6

Noi tiép nhan va tra két qua

- Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong thanh pho Ha Néi: Chi nhanh s6 1- ia chi: Khu
Lién co s6 258 V& Chi Cong, phuong Tay Hé, thanh phé Ha Noi.

- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)

- Nop thong qua dich vu buu chinh.

3.7 | Phi, I€ phi
Khéng

3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT N Trach Thoi kA

Trinh tw nhiém gian Bieu mau/ Ket qua

Nop ho so To chuc, ca | Gio lam | - HO so theo muc 3.2
Té chuac, ca nhan nop hd so dén|  nhan vigc
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho Ha Noi (Trung
tam PVHCC)

B1 | Tiép nhan hé so Trungtdm | 0,25 |- H0 so theo muc 3.2
Trung tim PVHCC tiép nhan ho| PVHCC | ngay |- phiéu huéng dan hoan
S0 lam vi€c | thign hd so (Mdu sé 01)
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- Truwong hop diing quy dinh: Tlep
nhan hé so, hen tra két qua; chuyen
ho so cho S¢ Khoa hoc va Cong
ngh¢ qua phong Tiéu chuan, Do
luong, Chét luong va An toan buc
xa (phong TDC&ATBX).

- Truong hop chuwa ding quy dinh:
Huéng dan cho co s& bd sung,
hoan thién.

- Gidy tlep nhan ho so va
hen tra két qua (Mdu so
02)

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(Mdu s6 03)

B2

Phan cong xir ly ho so:

Lanh dao phong TDC&ATBX
nhan hd so va phan cong chuyén
vién cua phong xu Iy hd so.

Lanh dao
phong

0,5 ngay
lam viéc

- Hb so theo muc 3.2

- Phiéu kiém soét quéa
trinh giai quyct ho so
(Mau so 03)

B3

Thu Iy hd so:

1. Kiém tra tinh day di, hop 1¢
ciia hé so:

- Truong hop hé so chua day du,
hop 1é hodc hé so day dii nhung
khong hop lé: Chuyén vién xu ly
hd so tham muu vin ban théng
bdo bd sung, hoan thién hd so
hogc van ban théng béo hd so
khong du didu kién giai quyét (néu
rd ly do), trinh 1anh dao phong
xem xét, xur ly.

2. Tham dinh hé so, dé xudt két
qud gidi quyét:

- Truong hop hé so ddy dii, hop
l¢, da nop day du phi, I¢ phi (néu
C0) theo quy dinh: Chuyén vién xur
ly 1ap va ky Bién ban tham dinh;
tham muu soan thao Gidy phép
tién hanh cong viéc buc xa (bd
sung), trinh lanh dao phong xem
Xét, X ly.

- Trong truong hop can thiét,
chuyén vién xu ly ho so dé xuat
tién hanh kiém tra tai co s& sir
dung thiét bi birc xa.

Chuyén
vién xir ly

02 ngay
lam viéc

- Hd so theo muc 3.2

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyet ho so
(Mdu sé 03)

- Thong béo vé viec bo
sung, hoan thién ho so
(neu co6) (Mau so 04)

- Thong béo vé viéc hd
so khong du dieu kign
giai quyet (néu co) (Mau
so 05)

20 ngay

- Giay phép tién hanh
céng viéc buc xa (Mau
s6 02.PL VI, Nghi dinh
142/2020/ ND-CP).
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B4

Kiém tra hd so, trinh ky

Lanh dao phong TDBC&ATBX
kiém tra ho so, trinh 1anh dao So
Xem xet:

- Néu dong y két qua thu Iy hé so

- HO so theo muc 3.2

- Phiéu kiem soat qua
trinh giai quyet ho so
(Mdu s 03)

- Théng bao vé viéc bd

tai B3: I(?l ngay sung, hoan thién hd so
+ Truong hop h5 so chua day di, AmVICE | (néu co) (Mdu Sé 04) ‘
hop Ié hodc ho so day dui nhung - Théng bao ve viéc ho
khdng hop I¢: Ky nhdy van ban so khong du dieu ki¢n
thong béo bo sung, hoan thign ho | Lanh dao giai quyet (néu c6) (Mau
so hogc van ban thong béo ho so |  phong s0 05)
khong du dieu kién giai quyet, - Théng béo thu phi, 18
trinh 1anh dao phong xem xét, x phi (néu co)
ly (01 ngay lam viee). - Gidy phép tién hanh
+ Truong hop ho so day dii, hop cong viéc bac xa (Mau
l¢: Ky Bién ban tham dinh; ky 02 ngay | S0 02PL VI, Nghi dinh
nhay Giay phep tien hanh cong 142/2020/ ND-CP).
viéc btrc xa (b6 sung).
- Néu khong dong y: Tra lai
chuyén vién x ly.

B5 | Phé duyét: - Thong béo vé viéc bd
- Néu ddng y két qua tai B4: 01 ngay | SUng. hoan thicn ho so
+ Ky Thdng béo vé viéc bé sung, lam viéc Egac g‘l?”g g??i.\fe \k’.'?c
hoan thién hd so hodc Thong bao 0 so khong du dicd Kien
Vé vige hé so khong di diéu Kien | | gial quyct (neuco)
giai quyét (néu co) (01 ngay lam S - Giay phep ticn hanh
Viéc) 0 cong viéc birc xa
+ Ky Gidy phép tién hanh cong .
viéc buc xa (b6 sung). 01 ngay
- Néu khéng dong y: Tra lai Ianh
dao phong TDC&ATBX xtr ly.

B6 | Ban hanh vin ban: Chuyén 0,25 | Kétqua TTHC nhu B5
Chuyén vién xir Iy ho so nhan ho | Vienxuly/ | ngay
so tir Lanh dao So; ly b, dong | Vanthu | lamviéc
dau va chuyén van ban cho Trung So
tam PVHCC.

B7 | Tra két qua thuc hign thi tuc | Trungtam | Theo | Kétqua TTHC nhu BS
hanh chinh PVHCC Giay

hen

B8 | Truong hop dén hen ma hod so So Gid |- Thdng bao vé viéc gia
chua gidi quyet xong phai c¢6 Thu | KH&CN/ hanh | han thoi gian giai quyet
xin 16i va hen lai ngay trd ket qua | Trungtam | chinh | thu tuc hanh chinh (Mau
va Thong bao veé viéc gia han thoi | PVHCC 06)
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gian giai quyét thi tuc hanh chinh. - Thu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua (Mau
07)
B9 | Luu hd so, thong ké va theo ddi: | Chuyén Gid |- Luu hd so, théng ké
Chuyén vién xir Iy h so c6 trach | Vienxuly | hanh | theo quy dinh
nhiém thdng ké két qua thuc hién chinh
Luuy:

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so phai dugc thuc hién tai timg budc cong viéc
cua Muc 3.8

Biéu mau

1. Pon d& nghi b6 sung gidy phép (Mau s6 07 Phu luc 1V Nghi dinh sé 142/2020/ND-
CP);

2. Phiéu khai bao thict bj X-quang chan doan y € méi (Mau s6 07 Phu luc 11l Nghj
dinh so 142/2020/ND-CP); kém theo ban sao tai li¢u cua nha san xuat cung cap cac
thong tin nhu trong phicu khai béo;

3. Béo c4o danh gia an toan (MAu s 05 Phuy luc V Nghi dinh 142/2020/ND-CP);

4. Gidy phép tién hanh cong viéc buc xa (Mau sé 02 Phu luc VI Nghi dinh
142/2020/ND-CP);

6. Biéu mau theo ddi, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Cong vin sb
376/TTPVHCC ngay 27/3/2025 cua Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thanh phb Ha
Noi (Mau sb 01-07):

- Phiéu hudng dan hoan thién hd so (Mau sb 01);

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 02);

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so (MAu s6 03);

Théng béo vé viéc b sung, hoan thién hd so (Mau s6 04);

Théng béo vé viéc hd so khong du diéu kién giai quyét (Mau s 05);

Théng béo vé viéc gia han thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh (Mau sb 06);
Thu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (Mau sé 07).
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Mau sé 07.PL IV
ND142/2020/ND-CP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

~ DON DPE NGHI SUA POI, BO SUNG
GIAY PHEP TIEN HANH CONG VIEC BUC XA

Kinh giri: S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi

1. Tén t6 chtrc/ca nhan dé nghi stra d6i, bd sung gidy Phép: ........coevveeveeeeennn...
2.D1a Chi HEN LaC: ...
3. S6 dién thoai: ....vevvneennn.. B, SO FaX: e
S E-mall
6. Nguoi dung dau t6 chire®:
= H O VA I e
O] 41 {2 V2
- S6 gidy CMND/CCCD/HO chiéu: ............... NGAY CAP: wveeeeeeeeeeeeeeeeee,
CO QUAI CAD: .ot
7. Dé nghi stra doi, bo sung gidy phép sau:
SO GIAY PROD: et
S CAD NAY: e
- COthoi han AN NEAY: .....oieee i
8. CAc ndi dung d& nghi sira d6i, b sung:
(1)
(2)
9. Cac tai liéu kém theo:
(1)
(2)
..... ngay .... thang ... nam....
NGUOI PUNG PAU TO CHUC/ CA

NHAN DE NGHI CAP GIAY PHEP
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)

L La nguwoi dai dién theo phdp ludt ciia t6 chite. Trueong hop cd nhan dé nghi cap gidy phép thi khong phdi
khai muc nay.
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Mau sé 07.PL 11
ND142/2020/ND-CP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU KHAI BAO THIET BI X-QUANG CHAN POAN TRONG Y TE

I. THONG TIN TO CHU'C, CA NHAN KHAI BAO
1. Ten t0 ChiTc, CA NNAN: «. .. eee e
2.D1a chi HEN LaC: . ..ee
3. SO dien thoal: «.vvveeee e, 4. SO FaX: oo
O Ermail: o e
II. PAC TiNH CUA THIET BI
L TBNhIEE DIT oot
2. MAhi€u (Model): o e
3. HANG, NOT SAN XUAL: ..ot e,
4. NEM SAN XUAL <.t
5.D18n Ap cuc Gal (KV ) o e
6. DONE cuC dai (IMA): .o e
7. Muc dich st dung:

0 Soi, chup chan doan tong hop 0 Soi, chup chan doan c6 tang sang truyén hinh

o Chyp vu o Chup rang

0 Do mat do xuong 0 Chup cét 16p vi tinh

0 Chyp thu y 0 Muc dich khac (ghi r0):
8. C6 dinh hay di dong:

0 C6 dinh o Di dong
9. Noi dt thiét bi c6 dinh:
III. PAU BONG PHAT TIA X
L. MA hi€u (Model): ..o e
2. S8 xE-1i (Serial NUMDEI): ..o,
3. HANG, NOT SAN XUAL: ©..oeeneee e,
4. NAM SAN XUAL <.
IV. BAN PIEU KHIEN
L. MA hi€u (Model): . ..o e e
2. S8 x8-ri (Serial NUMDEI): ...,
3. HANE, NOT SAN KUAL: <. oeeee et e,

R NE: T s B 11 1. F- | S
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V. BQ PHAN TANG SANG (d6i voi thiét bi ting sang truyén hinh)

L. MA hi€u (Model): ..o e e e
2. S8 x8-1i (Serial NUMDEI): ...
3. HANE, NOT SAN KUAL: ...ttt

A INAM SAN XUAL. .ottt e e e e e e e e e e e e e

) v, NEAY....thang....nam... ...
NGUOI LAP PHIEU NGU’OI’ DUNG DAU TO'CHU’C/
(Ky, ghi ré ho tén) CA NHAN KHAI BAO

(K, ghi ré ho tén va dong dau)

L Ghi ré thiét bi birc xa; thiét bi birc xa gdn nguon phéng xa; nguon phong xa; chat thai phéng xa;
vat liéu hat nhan nguon, vat lieu hat nhan hodc thiet bi hat nhan. Xac nhan khai bao cho logi nao thi
guri kem bang thong tin theo mau twong tng o cdc trang sau.
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MAu s6 05.PL V
ND142/2020/ND-CP

TEN TO CHUC, CA NHAN DE NGHI CAP GIAY PHEP

(trang bia chinh)

BAO CAO DANH GIA AN TOAN

(bia danh), thang ... nam ...
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TEN TO CHU'C, CA NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP

(trang bia phu)

BAO CAO PANH GIA AN TOAN

TO CHUC, CANHAN PENGHI
(Nguwoi dirng dau to chire ky, ghi ho tén, dong dau)

(bia danh), thang ... nam ...
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BAO CAO DANH GIA AN TOAN
(St dung thiét bi X-quang chan doan trong y té)

Phén L. T6 chirc, ca nhin dé nghi cip gidy phép

1. Thong tin vé to chirc, ca nhan

- Tén t6 chirc, ca nhan dé nghi cAp gidy Phép: .....veivnreee e
- Bia chi tru s¢ chinh; dia chi lién lac (néu khac dia chi tru sé chinh): .........
- S6 dién thoai; SO Fax, E-Mail: ...ooenieee e

- Pia chi noi tién hanh CONG VIEC BUC XA .ot
2. Théng tin vé nguoi dung dau

B 5 [ 20 1<
2O C VU e
- Pia chi lién lac; s dién thoai; $6 Fax; E-mail: .....oovvveieieiiiei ]
3. Thong tin vé ngudi phu trach an toan

o 5 (0 1) 1 B
- Pia chi lién lac; s6 dién thoai; E-mail: ....oooeiee e
- Trinh d0 chuy€n mon: ... ...

- Chu’ng nhan dao tao an toan birc xa (s6 gidy chuing nhan dio tao an toan buc xa,
noi cip va ngdy cip gidy chimng nhan): ..........ooviuviuieie e,

- Chirng chi nhan vién birc xa (sé chtng chi, noi cip, ngay cap): ...............

Phin II. Té chirc quan ly

1. So @6 t6 chuc va vi tri cac phong ban, don vi ciia co sé truc tiép tién hanh cong
viéc birc xa.

2. Liét ké cac van ban phap luat lién quan duoc 4p dung 1am cin cir, bao gom:

- Luat Nang lugng nguyén tu;

- Nghi dinh, nghi quyét ctia Chinh phu, quyét dinh, chi thi cua Thu tuéng Chinh

pht, thong tu ctia B truong, quy chuan ky thuat qubc gia vé bao dam an toan buc
xa lién quan;

3. Danh muc hd so cr;in luu gitr; bién phap va phan cong trach nhiém lap, quan 1y,
luu gilr va cap nhét ho so lién quan.

Phéan III. Cac bién phap bio dam an toan birc xa

1. Mo ta cong viéc blic xa

- Muc dich cong viéc buc xa;

- Mat br?mg khu vuc tién hanh cong viéc buc xa.

2. Mo ta céac bién phap bao vé chéng chiéu ngoai

- Cach thirc thiét 1ap khu vuc kjém soat, khu vuc giam sat va bién phap kiém soat
nguoi ra vao khu vuc nay (ki€ém soat hanh chinh, bién canh bao, tin hiéu canh
béo);

- Quy dinh vé viéc ghi nhat ky stir dung, bao dudng, stra chira;
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- Thuyét minh céc bién phap che chin burc xa tai noi str dung thiét bi X-quang, bao
dam murc liéu blrc xa tiém niang cia moi truong lam viée trong thyc té (khong tinh
phong btrc xa ty nhién) nhu sau:

+ Trong phong diéu khién hodc noi dit tu diéu khién cua thiét bi X-quang chan
doan trong y té (trir d6i véi thiét bi X-quang di dong) khong vuot qua 10 uSv/glo

+ Moi vi tri bén ngoai phong dit thiét bj X-quang chan doan trong y té noi cong
ching di lai, ngudi bénh ngdi chd va cac phong lam viée 1an can khong vuot qua
0,5 uSv/gio;

+ Truong hgp phong dat thiét bi X- -quang chan doan trong y té lién ké khoa san,
khoa nhi hodc nam trong khu dan cu, lién ké nha ¢ hodc noi lam viéc phai bao dam
suat liéu buc xa & tit ca cac diém do bén ngoai phong dit thiét bi bang phong buc
xa tu nhién.

- Thuyét minh céc trang thiét bi bao ho c4 nhan va cac dung cu khi tién hanh cong
viéc buc xa, bao dam:

+ Thiét bj X- -quang can thiép phai c6 cac tam che chin bang cao su chi lip tai ban
nguoi bénh dé che chan céc tia burc xa anh huong dén nhan vién va hé che chin
trén thiét bi dé bao vé mit va tuyén giap cta nhan vién khi theo doi ngudi bénh;

+ Co tap dé cao su chi cho nhén vién vén hanh thiét bi X- -quang chup rang toan
canh, chup X-quang tong horp, thiét bi X-quang ting sang truyén hinh, X-quang di
dong, thiét bi chyp cat lop vi tinh;

+ Co tap dé cao su chi, tim cao su chi che tuyén giap, kinh chi, ging tay cao su chi
cho nhén vién van hanh thiét bi X-quang can thiép, bac sy, nhan vién lam viéc
trong phong dat thiét bi X-quang can thi€p va chup mach.

Phan IV. Kiém soat liéu chiéu xa nghé nghiép va sirc khée nhan vién birc xa

- Néu rd quy dinh ndi b vé viéc stir dung lidu ké ca nhan; tan suét do, don vi cung
cap dich vu do liéu chiéu xa c4 nhén; cach thuc 1ap va quan ly ho so liéu chleu xa
c4 nhan ctia nhan vién birc xa; quy dinh vé viéc thong bao két qua do lidu chiéu xa
ca nhan cho nhan vién buc xa;

- Liét ké danh sach nhan vién birc xa duoc do li€u chiéu xa ca nhan;

- Néu rd quy dinh vé klem tra strc khoe khi tuyén dung va kiém tra strc khoe dinh
ky cho nhan vién birc xa; tan suét kiém tra.

Phin V. Bio dam an toan birc xa ddi véi bénh nhan

- Quy dinh vé bao dam an toan btrc xa d6i v4i bénh nhan

Phan VI. Cac tai liéu kém theo

- So d6 mat bé“mg téng thé noi cong vi¢c buc xa dugc tién hanh;
- Ban sao quyét dinh b nhiém nguoi phu trach an toan;

- Ban sao hop dong dich vu do liéu chiéu xa c4 nhan;

- No6i quy an toan bitc xa; quy trinh sir dung thiét bi X-quang.
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Mau s6 02. PL VI
ND 142/2020/ND-CP

_ UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: /GP-SKHCN Ha Néi, ngay  thang ndm
GIAY PHEP

Tién hanh cong viéc birc xa )
(Swr dung thiét bi X-quang chan dodn y te)

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE THANH PHO HA NOI

Can cir Ludat Nang lLfO’ng nguyén tir ngay 03/06/2008;
Can cit Nghi dinh s6 142/2020/ND-CP ngay 09/12/2020 cua Chinh phu quy dinh Vé viéc

tién hanh cong viéc birc Xa va hoat déng dich vu hé tro vmg dung ndng heong nguyén ti;

Can cir Thong tw s 02/2022/TT-BKHCN ngay 25/02/2022 cua Bo Khoa hoc va Cong

nghe hieomg dan thi hanh mot s dzeu cua Nghz dinh s6 142/2020/NP-CP ngay 09/12/2020
cua Chinh phu quy dinh vé viéc tién hanh céng viéc birc xa va hoat dong dich vu ho tro
ung dung nang luwong nguyen ty

Can cit Quyét dinh sé ...1.../Qb- UBND ngay .../...I... cia UBND thanh phé Ha Néi

vé viéc quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc ciia S¢ Khoa hoc va
Céng nghé thanh phé Ha Néi;

Cancwr ...
Xét ho so dé nghi cdp gidy phép cia ...(tén t6 chirc, cd nhan dé nghi cdp gidy phép)...

ngay ... thang ... nam ...,

Xeét dé nghi ciia Truong phong Tiéu chudn, Do heong, Chat lwong va An toan birc xq.

CHO PHEP

...(Tén t6 chirc, cd nhan d@é nghi cap gidy phép)...
Pia chis ..
SO dién thoai: «..vvveveeeeeni. FaX. oo

Puoc phép: ... (Ghi ro tén cong viéc bucc xa, dung thiét bi birc xa hodc nguén birc xa

gi, muc dich cong viéc buc xa)...

Trong qué trinh tién hanh cong viéc birc xa, to chirc, ca nhan dugc cap gidy phép phai

nghiém chinh thuc hién cac quy dinh phéap lut va cac diéu kién cta Gidy phép.

Gidy phép nay ... (Ghi ré thoi han theo quy dinh) ..
Gidy phép nay gia han/sua dbi/cap lai Gidy phep $O... NQAy... (Ap dung cho truong

hop gia han/sira doi/cap lai Gidy phép).

Noi nhdn: GIAM POC

Tén t6 chirc, c4 nhén; (ky tén, chirc vu, dong dau)

Luu: VT, TDC&ATBX.



156

CAC PIEU KIEN CUA GIAY PHEP
(Kem theo Giay phép so IGP-SKHCN ngay  thang  nam
cua So Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha Noi)

1. Chi duoc phép tién hanh cong viéc buc xa véi ngudn bire xa co cac dic trung
néu tai phan kém theo cua Gidy phép nay.

2. Trudng hop tiép tuc tién hanh cong viéc birc xa sau thoi han ghi trong Gidy
phép nay, phai lam thi tuc dé nghi gia han gidy phép theo quy dinh.

3. Trudng hop chuyén nhuong ngudn birc xa cho to chire, ca nhan khac, phai bao
c40 voi co quan c6 tham quyén cip phép.

4. Trudng hop xay ra su ¢b birc xa, phai théng bao khan cép cho cac co quan lién
quan va:

SO KHOA HQC VA CONG NGHE THANH PHO HA NOI
(Phong Tiéu chuén, Do luong, Chét lugng va An toan burc xa)
Pia chi: Khu lién co s6 258 dudng V& Chi Cong, phudng Xuan La, quan Tay HO, TP Ha Noi.

5. Tuéan thad, thyc hién ding cac yéu cAu vé kiém soat, bao dam an toan birc x:
trong chiéu xa nghé nghiép, chiéu xa cong chung va cac yéu cau, diéu kién vé bao dan
an toan buc xa trong y té.

6. Pinh ky hang nam (trudc ngay 15/12 hang nam) hodc khi ¢ yéu cau, to chiic,
c4 nhan tién hanh cong viéc bic xa phai 1ap bao cdo thyc trang an toan tién hanh cong
viéc buc xa theo ndi dung quy dinh tai khoan 2 Diéu 20 Luat Nang lugng nguyén tr,
giri ¢én S Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.
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PUQC CAP GIAY PHEP

(Kém theo Gidy phép sé /GP-SKHCN ngay  thang  nam cua So
Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha Noi)
.| Hang/Noi/| Thongsolam | Muc dich sir dung, Csic b phin
A ke . | M2 hi€u, o viéc cure dai Dia diém siur dung,
STT | Ténthietbi | : .°.” | Namsin AN o P
0 x€ri <uAt kV max, mA St dung co dinh
max/mAs max hay di dong Tén b phén Hang s
1 Ban dicu khién

Pau bong phat tia X

B phén ting sang!
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18. Quy trinh cp lai Giay phép tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung thiét bi X-quang
chan doan trong y té (QT.18 - 6.2025)

Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh cac budc thyuc hign viéc tiép nhan va xu 1y ho so dé nghi cap
lai Giay phép tién hanh cong viéc btc xa st dung thiét bj X-quang chan doan trong y
té.

Pham vi, d6i twong:

Ap dyng ddi véi t6 chirc, c4 nhan da duoc cap Gidy phép tién hanh cong viéc bic xa
stir dung thiét bi X-quang chan doan trong y t€; cdng chic S& Khoa hoc va Cong
nghé.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

1. Luat Nang luong nguyén tir ngay 03/6/2008;

2. Nghj dinh sb 142/2020/ND-CP ngdy 09/12/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé viéc
tiecn hanh cong viéc buc xa va hoat dong dich vu ho trg tng dung nang luong
nguyén tir;

3. Thong tu s6 287/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cta Bo Tai chinh quy dinh mic
thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi, 1€ phi trong linh vuc nang huong
nguyén tir;

4. Théng tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bo truéng, Chi nhiém Van
phong Chinh phu husng dan thi hanh mét so dieu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 v€ thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thong
trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

5. Thong tu s6 02/2022/TT- BKHCN ngay 25/02/2022 cua B Khoa hoc va Cong
nghé hudng dan thi hanh mot s6 dieu cta Nghi dinh s6 142/2020/ND-CP ngay
09/12/2020 cua Chinh phu quy dinh vé viéc tién hanh cong viéc buc xa va hoat
dong dich vu ho trg tng dung nang lugng nguyén tu;

6. Thong tu sb 13/2023/TT-BKHCN ngay 30/6/2023 ctia Bo Khoa hoc va Cong ngh¢
béi bo mot so van ban quy pham phap luat do B truong Bo Khoa hoc va Cong
nghé ban hanh, lién tich ban hanh;

1. Quyet dinh s6 753/QD-BKHCN ngay 29/4/2025 cua B Khoa hoc va Cong nghé
vé viéc cong b Danh muc thi tyc hanh chinh dugc chuan hda thudc pham vi chic
nang quan ly cia B6 Khoa hoc va Cong nghg;

8. Quyét dinh s6 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 ciia Gidm doc Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng veé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh trong linh vuc
Khoa hoc va Cong ngh¢ thuoc pham vi quan 1y nha nuéc cua S¢ Khoa hoc va
Cong nghé thanh pho Ha Noi.

3.2

Ban chinh | Ban

Thanh phan ho so s30

1. Don dé nghi cap lai Gidy phép tién hanh cdng viéc bic xa
theo Mau s6 08 Phu luc IV Nghi dinh 142/2020/ND-CP
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2. Giay phép tién hanh cong viéc buc xa (ddi véi trudng hop

giay phép bi rach, nat) X

(*) T6 chuc, ca nhan nop ho so dé nghi cap lai Glay phép tién hanh cong Viéc bic Xa -
Str dung thiét bi X-quang chan doéan trong y té trong truong hop gidy phép bi rach,
nat, mat.

3.3 | Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh
Khong
3.4 | S6 lwong hd so
01 bo
3.5 | Thoi gian xir ly
- Thoi han kiém tra tinh day du, hop 1é caa hd so va thong bao bang van ban muc phi,
1€ phi (neu cO) dol V6i ho so hop 1€ hoac thdng bao bang van ban yéu cau Stra doi,
bd sung hd so néu hd so chua day da, hop 16: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan
ho so.
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 18 va phi, I¢ phi
(néu co).
3.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng thanh phd Ha Néi: Chi nhanh s6 1- ia chi:
Khu Lién co s6 258 V6 Chi Cong, phuong Tay Ho, thanh pho Ha Noi.
- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)
- Nop théng qua dich vu buu chinh.
3.7 | Phi, 1 phi
Khong
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
- Tréch Thaoi z % PR
TT | Trinh tw nhiém gian Biéu mau/ Két qua
Nop ho so - H6 so theo muyc 3.2
To chuc, ca nhan nop ho so | T4 chic TR
dén Trung tam Phyc vu hanh cAnhan ’ \C,;ilé(; am
chinh céng thanh pho Ha Noi '
(Trung tam PVHCC)
Tiép nhan ho so - H6 so theo muc 3.2
Trung tim PVHCC tiép nhan ho - Phiéu huéng dan hoan
SO thién ho so (Mau so 01)
- Truong hop ding quy dinh:| Trung tam 0’2‘5 . |- Giay tiép nhan hé) SO va
Bl Tiép nhan ho so, hen tra két qua;| pyHCe | N9 lam hen tra ket qua (Mau so 02)
chuyén ho so cho S¢ Khoa hoc vice - Phiéu kiém soat qua trinh
va Cong nghé qua phong Tiéu giai quyét hd so (Mdu sé
chuan, Po luong, Chat luong va 03)
An toan bic xa (phong
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TDC&ATBX).

- Truong hop chua dung quy
dinh: Hudng dan cho co s& bd
sung, hoan thién.

B2 | Phan cong xir Iy hd so: - H6 so theo muc 3.2

Lﬁ{lh dag ph(‘)ng‘TDCf&ATIBX Linh dao |05 ngay | Phiéu klem soat qua trinh

nhan ho_ so va phan cong phong lam viéc giai quyét hd so (Mdu sé

chuyén vién cua phong xu ly ‘ 03)

ho so.

B3 | Thuly hé so: - H6 so theo muc 3.2

1. Kiém tra tink ddy dii, hop 1 - Phiéu kiém soét qua trinh

cua ho so: giai quyét hd so (Mau sé

AT Gt Bk i o i v
i, hop ¢ hoac ho so day di - Thong bao ve viéc bo

nhung khong hop lé: Chuyén Chuven 02 noav | SUNg. hoan thién ho so (neu

vién xir 1y h6 so tham muu van A g | lam Vigcy c6) (Mdu 56 04) |

ban thong béo bo sung, hoan - Thong béo Ve viéc hb so

thllén Q() SO hoEic Vﬁl’} bég thﬁ_rjg khong du didu kien gidi

bao ho so khong du dieu kign quyét (néu c6) (Mdu sé 05)

giai quyet (néu ro ly do), trinh

lanh dao phong xem xét, xir ly.

2. Tham dinh hé so, dé xuat - Giay phép tién hanh cong

ket qud gidi quyet: viéc btrc xa (Mau so 02.PL

- Treong hop hé so day di, VI, Ngh; dinh 142/2020/

hop I¢: Chuyén vién xir Iy 13p ND-CP).

va ky Bién ban tham dinh;

tham muu soan thao Giay phép Chuyén

tién hanh cong viéc buc xa (cap vien xir Iy 07 ngay

lai), trinh 1anh dao phong xem
Xét, xu ly.

- Trong truong hop can thiét,
chuyén vién xt Iy ho so dé
xuét tién hanh kiém tra tai co
so str dung thiét bi bac xa.
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B4 | Kiém tra hd so, trinh ky - H6 so theo muc 3.2
Lanh dao phong TDC&ATBX - Phiéu kiém soét qua trinh
kiém tra ho so, trinh 1anh dao giai quyet ho so (Mau so
S& xem xét: 03)
- Néu dong y két qua thu Iy hd _ |- Théng bao vé viéc bo
so tai B3: 01 ngay | sung, hoan thién hd so (néu
+ Truong hop ho so chua day lam viéc c0) (Mau so 04} ‘
di, hop ¢ hogc ho so day du - Théng bao Ve vige ho so
nhung khong hop lé: Ky nhay khong du dieu Kki¢n giai
van ban thong bao bo sung, quyét (néu c6) (Mau so 05)
hoan thién ho so hogc van ban | Lanh dao - Thong béo thu phi, I¢ phi
thong béo ho so khong du diéu | phong (néu co)
k;ff‘ gral quy/e:, tfmll} lglih dao - Giay phép tién hanh cong
bhong Xem Xt xtr Iy (01 ngay viéc buc xa (Mdu sé 02.PL
am viec). o VI, Nghi dinh 142/2020/
+ Truong hop ho so day du, NB-CP).
hop I¢: Ky Bién ban tham 1 nad
dinh; ky nhay Gidy phép tién 01 ngay
hanh cbng viéc bac xa (cap
lai).
- Néu khéng dong y: Tra lai
chuyén vién xt ly.

B5 | Phé duyét: - Thong béo vé viéc bd
- Néu dong y két qua tai B4: sung, hoan thién ho so
+ Ky Thong béo vé viéc bd 01 ngay | hodc Thong bag Ve vice ho
sung, hoan thién hd so hodc lam vige | S0 khong du dieu kien gia
Thong béo vé viéc hé so khong quyet(neuco) -
du diéu kién giai quyét (néu c6) | Lanh dao - Giay phép tién hanh cong
(01 ngay lam viéc) So vigc buc xa
+ Ky Gidy phép tién hanh cong
viéc btrc xa (cap lai). .
- Néu khong dong y: Tra lai 01 ngay
lanh dao phong TBC&ATBX
xu ly.

B6 | Ban hanh viin ban: . Két qua TTHC nhu B5

A a1 a .| Chuyén

Chuyén vién xur Iy ho so nhan |\ is” 0 0,2‘5 .
ho so tir Lanh dao S6; lay SO, | 1o/ vy | N92Y lam
dong dau va chuyen van ban | 4 s VIgC
cho Trung tdm PVHCC.

B7 | Tra két qua thuc hién thi tuc | Trung Két qua TTHC nhu B5

. ) A Theo
hanh chinh tam A\ h
pvHce | Gy hen

B8 | Truong hop dén hen ma hé so | S& Gio hanp | - Thong béo Ve viéc gia

chua giai quyét xong phai c6 | KH&CN/ han thoi gian giai quyét tha
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Thu xin 16i va hen lai ngay tra | Trung tam | chinh tuc hanh chinh (Mau 06)

két qua va Thong béo vé viéc | PVHCC _ Thu xin 13i va hen lai
gia han thoi gian giai quyet thu ngay tra két qua (Mdu 07)
tuc hanh chinh.
B9 | Luu ho so, thong ké va theo - Luu ho so, théng ké theo
doi: . s dinh
! A A . rs , | Chuyén Gio hanh | TV ¢
Chuyén vién xir ly ho so co vién xit Iy | chinh
trach nhiém thong ké két qua
thuc hién
Luuy:
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so phai duoc thuc hién tai timg budc cong
viéc cua Muc 3.8
4 | Biéu miu

1.Pon dé nghi cap lai Giay phép tién hanh cong viéc bic xa (Mau sé 08 Phy luc IV
Nghi dinh 142/2020/ND-CP);

2.Gidy phép tién hanh cong viéc bac xa (Mau sé 02 Phu luc VI Nghi dinh
142/2020/ND-CP);

3.Biéu mau theo ddi, giai quyét tha tuc hanh chinh ban hanh kém theo Cong vin sé
376/TTPVHCC ngay 27/3/2025 ctia Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh pho
Ha No6i (Mau so 01-07):

- Phiéu huéng dan hoan thién hd so (Mau s6 01);

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s 02);

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sb 03);

Thdng béo Vé viéc bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 04);

Thong bao vé viéc ho so khong di diéu kién giai quyét (Mau s6 05);

Thdng béo Vé viéc gia han thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh (MAu s6 06);

Thu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 07).
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Mau sé 08.PL 1V
ND142/2020/ND-CP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP TIEN HANH CONG VIEC BUC XA

Kinh giri: S& Khoa hoc va Coéng nghé thanh phd Ha Noi

1. Tén to chirc/ca nhan d& nghi cap lai gidy phép tién hanh cong viéc birc xa:

2. D18 Chi I8N LaC: .. ot
3.S6 dién thoai: .....ovvevvenn... B, SO FAX: e
S Ml
6. Nguoi dimg dau to chirc?:

S H OO VA I e,
F O VU i
- S6 gidly CMND/CCCD/HO chiéu: ..................... NEAY CAP: weevveeeeiannn
CO QUAN CAD: .ot
7. D& nghi cap lai gidy phép sau:

=S8 GIAY PROD: e
N Y CAD: et
- COthOT han d8N NEAY: . ..ooveie e
8. Ly do d8 nghi CAP L1t .. evee et
9. Cac tai liéu kém theo:

1)

)

..... ngay .... thang ... nam....
NGUOI PUNG PAU TO CHUC/ CA
NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau)

L La nguoi dai dién theo phdp ludt ciia té chire. Trueong hop cd nhan dé nghi cap gidy phép thi khéng phdi
khai muc nay.
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MaAu s6 02. PL VI
ND 142/2020/ND-CP

_ UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQOC VA CONG NGHE Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: /GP-SKHCN Ha Néi, ngay  théng ndm
GIAY PHEP

Tién hanh cong viéc burc xa ,
(Swr dung thiet bi X-quang chan doan y te)

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE THANH PHO HA NOI

Can cir Ludat Nang lLfO’ng nguyén tir ngay 03/06/2008;
Can cit Nghi dinh s6 142/2020/ND-CP ngay 09/12/2020 cua Chinh phi quy dinh vé viéc
tién hanh cong viéc birc Xa va hoat déng dich vu hé tro vmg dung ndng heong nguyén ti;

Can cir Thong tw s 02/2022/TT-BKHCN ngay 25/02/2022 cua Bo Khoa hoc va Cong
nghe hiomg dan thi hanh mot s6 dzeu cua Nghz dinh s6 142/2020/NP-CP ngay 09/12/2020
cua Chinh phu quy dinh vé viéc tién hanh céng viéc birc xa va hoat dong dich vu ho tro
ung dung nang luwong nguyen ty

Can cit Quyét dinh s6 ...1.../Qb- UBND ngay .../...I... cia UBND thanh phé Ha Néi
vé viéc quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia S6 Khoa hoc va
Céng nghé thanh phé Ha Néi;

Cancwr ...;

Xét ho so dé nghi cdp gidy phép cia ...(tén t6 chirc, cd nhan dé nghi cdp gidy phép)...
ngay ... thang ... nam ...,

Xeét dé nghi ciia Truong phong Tiéu chudn, Po heong, Chat liwong va An toan birc xq.

CHO PHEP
.. (Tén t6 chikc, cd nhan d@é nghi cap gidy phép)...

Pia chis ..

SO dién thoai: «..vvveeeeeeenn.. FaX. oo

buoc phép: ... (Ghi ro tén cong viéc bucc xa, dung thiét bi birc xa hodc nguén birc xa
gi, muc dich cong viéc buc xa)...

Trong qua trinh tién hanh cong viéc birc xa, to chirc, ca nhan duoc cap gidy phép phai
nghiém chinh thyc hién cac quy dinh phép luat va cac dicu klen cta Gidy phép.

Gidy phép nay ... (Ghi ré thoi han theo quy dinh) ..

Gidy phép nay gia han/sua dbi/cap lai Gidy phep sO... ngay... (Ap dung cho truong
hop gia han/sira doi/cap lai Gidy phép).

Noi nhén: GIAM POC
- Tén t6 churc, ca nhan; (ky tén, chirc vu, dong dau)

- Luu: VT, TDC&ATBX.
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CAC PIEU KIEN CUA GIAY PHEP
(Kem theo Giay phép so IGP-SKHCN ngay  thang  nam
cua So Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha Noi)

1. Chi duoc phép tién hanh cong viéc buc xa véi ngudn bire xa co cac dic trung
néu tai phan kém theo cua Gidy phép nay.

2. Trudng hop tiép tuc tién hanh cong viéc buc xa sau thoi han ghi trong Gidy
phép nay, phai lam thi tuc dé nghi gia han gidy phép theo quy dinh.

3. Trudng hop chuyén nhuong ngudn birc xa cho to chire, ca nhan khac, phai bao
c40 voi co quan c6 tham quyén cp phép.

4. Trudng hop xay ra su cb birc xa, phai thong bao khan cap cho cac co quan lién
quan va:

SO KHOA HQC VA CONG NGHE THANH PHO HA NOI
(Phong Tiéu chuén, Do luong, Chét lugng va An toan burc xa)
Dia chi: Khu lién co s 258 duong Vo Chi Cong, phuong Xuan La, quan Tay Ho, TP Ha Noi.

5. Tuan tha, thyc hién dung cac yéu cau vé kiém soat, bao dam an toan birc xa
trong chiéu xa nghé nghiép, chiéu xa cong chiing va cac yéu cau, diéu kién vé bao dam
an toan btrc xa trong y té.

6. Binh ky hang nam (trudc ngay 15/12 hang nam) hoic khi ¢ yéu cau, to chic,
c4 nhan tién hanh cong viéc bic xa phai 1ap bao cdo thyc trang an toan tién hanh cong
viéc buc xa theo ndi dung quy dinh tai khoan 2 Diéu 20 Luat Nang lugng nguyén tr,
giri @én S Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.
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CAC PAC TRUNG CUA THIET BI X-QUANG CHAN POAN TRONG Y

TE PUQC CAP GIAY PHEP
/GP-SKHCN ngay

(Kém theo Gidy phép sé

Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Néi)

thang  nam cua So

.| Hang/Noy/| Thongsolam | Muc dich sir dung,
A ke 1. | M2 hi€u, <o, viée cuc dai Dia diém sur dung,
STT | Tén thiét bi %~ | Nam san ;oo o F
0 x€ri <uAt kV max, mA Sir dung co dinh
max/mAs max hay di dong Tén b ph
1 Ban dicu khiér

Pau bong phat

B phén tang s
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19. Quy trinh cip chirng chi nhan vién birc xa (ddi v6i ngudi phu trach an
toan co s& X-quang chan doan trong y te) (QT.19 - 6.2025)

1

Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh cac budc thyc hién viéc tiép nhan va xir ly hd so dé nghi cap
Chtng chi nhan vién buc xa d6i véi nguoi phu trach an toan co s& X-quang chan doan
trong y té.

Pham vi, d6i tlm’ng
Ap dung dbi véi to chire, c4 nhan d& nghi cdp Chang chi nhan vién buc xa d6i v6i nguoi

phu trach an toan co s& X-quang chan doén trong y té; cdng chic S& Khoa hoc va Cong
nghé.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

1.
2.

3.

4.

Luat Nang lugng nguyén tir ngay 03/6/2008;

Nghi dinh s6 142/2020/ND-CP ngay 09/12/2020 cua Chinh phi quy dinh vé viéc tién
hanh cng viéc bac xa va hoat dong dich vu ho trg ting dung nang luong nguyeén tir;
Thong tu s6 287/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi, I€ phi trong linh vure nang lugng nguyén tir;
Thong tu s6 02/2022/T T-BKHCN ngay 25/02/2022 cua B Khoa hoc va Cong nghé
huéng dan thi hanh mét s6 dieu ciia Nghi dinh so 142/2020/ND-CP ngay 09/12/2020
cua Chinh phu quy dinh vé viéc tién hanh cbng viéc bac xa va hoat dong dich vu ho
trg ung dung nang luong nguyén tu;

Théng tu sb 13/2023/TT-BKHCN ngay 30/6/2023 cua Bo Khoa hoc va Cong ngh¢
béi bo mot s6 van ban quy pham phép luat do Bo truong Bo Khoa hoc va Cong nghé
ban hanh, lién tich ban hanh;

Quyét dinh s6 753/QD-BKHCN ngay 29/4/2025 cua Bo Khoa hoc va Cong nghé vé
viéc cong bo Danh muyc thu tuc hanh chinh dugc chuan hoa thudc pham vi chirc nang
quan ly cua Bo Khoa hoc va Cong nghé;

Quyét dinh s6 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 ciia Giam déc Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong vé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh trong linh vuc Khoa
hoc va Cong ngh¢ thugc pham vi quan Iy nha nuéc cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé
thanh pho Ha Noi.

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao

Pon dé nghi cap Chung chi nhan vién bac xa theo Mau s6 05

Phu luc IV Nghi dinh 142/2020/ND-CP. X

- | Van bang, chang chi chuyén mén phi hop véi cong viée dam «
nhiém.

- | Gidy chting nhan dao tao an toan buc Xa (frwong hop 1a bdn sao «

phdi dirgc cdng chiing, ching thurc hodc dirot sao y tir ban goc)

Phiéu kham suc khoe tai co sé y té tir cAp huyén tré 1én dugc cap
khong qua 06 thang tinh dén thoi diém nop ho so dé nghi cap X
chiing chi nhan vién buc xa.
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03 anh ¢& 3 cm x 4 cm trong treong hop Nop hé so truc tiép hodc
qua buu dién; tép tin anh ¢& 3 cm x 4 cm trong truong hop NOp X

ho so truc tuyen.

3.3

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Khong

3.4

S6 lwong hd so

01bo

3.5

Thoi gian xir ly

- Thoi han Kiém tra tinh day du, hop 16 cia hd so va thong bao bang vian ban mac 1¢ phi
doi vai ho so hop 1€ hodc thdng bao bang van ban yéu cau sira doi, bo sung ho so néu ho
so chua day du, hop I€: 05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so.

- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc 1¢ phi va ho so day da, hop

€.

3.6

Noi tiép nhan va tra két qua

- Trung tm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd Ha Ngi: Chi nhanh s6 1- Dia chi: Khu
Lién co s0 258 V& Chi Cong, phuong Tay Ho, thanh pho Ha Noi.
- Pang ky truc tuyén tai Dich vu ¢ong québc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)

- Nop théng qua dich vu buu chinh.

3.7

Phi, I phi

Theo quy dinh tai Thong tu s6 287/2016/TT-BTC cua Bo Tai chinh:

- Phi: Khong.

- Lé phi: 200.000 ¢6ng/01 chiting chi.

3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
1T R Trach Thoi Lz x Ko
Trinh tw nhigm gian Bieu mau/ Ket qua

Nop hd so Tochac, | Gio lam | - HO so theo muc 3.2
T6 chuc, c& nhan nop hd so dén | canhan vigc
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thanh pho Ha Noi (Trung
tam PVHCC)

B1 | Tiép nhan hd so Trungtdm | 0,25 |- H0 so theo muc 3.2
Trung tm PVHCC tiép nhan ho| PVHCC | ngay |- phiéu huong dn hoan thign
SO lam viéc | ho so (Mdu s6 01)
- Truong hop dung quy dinh: - Giéy tiép nhan h(‘”), so va hen
Tiep nhan ho so, hen tra két qua; tra két qua (Mau so 02)

chuyén hd so cho Sé Khoa hoc va

- Phiéu kiém soéat qué trinh
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Céng nghé qua phong Tiéu
chuan, Po luong, Chat lwong va
An toan bac xa (phong
TBC&ATBX).

- Truong hop chua dung quy
dinh: Huéng dan cho co sé bod
sung, hoan thién.

giai quyét ho so (Mau sé 03)

B2 | Phan cong xik Iy ho so: Lanh dao | 01ngay | - HO so theo muc 3.2
Lanh dao phong TDC&ATBX | Phong | lamviéc | - phijdu kidm soat qua trinh
nhan hd so va phan cng chuyén giai quyét ho so (Mdu sé 03)
vién ctia phong xt Iy ho so.

B3 | Thu ly hé so: Chuyén | 02ngay | - Ho so theo muc 3.2
1. Kiém tra tinh ddy di, hop ¢ | Vienxu | lamviéc | . phiéu kiém soét qua trinh
ciia hé so: VP S& giai quyét hd so (Mdu s 03)
- Truong hop hé so chwa day phoi hop - Théng béo vé viéc b sung,
dii, hop 1é hogc hé so day du hoan thién hd so (néu co)
nhung khong hop 16: Chuyén (Mdu sé6 04)
vién xir ly ho so tham muu vén - Thong bao vé viéc hd so
ban thong bao bo sung, hoan khong du diéu kién giai quyét
Lh'lénhhé SO l?l?dc v(éin léén thl?_ng (néu c6) (Mdu sé 05)

ao ho so khong dua di€u kién CThA : A nhi

giai quyét (néu 15 Iy do), trinh Thong béo thu lé phi
lanh dao phong xem xét, xir ly.
- Trwong hop hé so dc”i){ du, hop
I¢: Chuyén vién xir ly ho so phoi
hop Van phong S¢ tham muu
van ban théng bao thu phi, 1€ phi
tham dinh thiét b bic xa trong y
té guri 6 chuc, c& nhan.
2. Thdm dinh hé so, dé xudtkét | Chuyén | 06 ngay | - Chung chi nhan vién bic xa
qud gidi quyét: viénxir ly | lam viéc | (Mdu s6 03.PL VI, Ngh; dinh

- Truong hop hé so ddy dii, hop
I¢: Chuyén vién xu ly l1ap va ky
Bién ban tham dinh; tham muu
soan thao Chung chi nhan vién
bic Xxa, trinh lanh dao phong
xem xét, xu ly.

142/2020/ ND-CP).
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B4

Kiém tra hd so, trinh ky

Léanh dao phong TDC&ATBX
kiém tra ho so, trinh 1anh dao So
xem Xeét:

- Ho so theo muc 3.2

- Phiéu kiem soat qua trinh
giai quyet ho so (Mau so 03)
- Théng béo vé viéc b sung,

- Néu dong y két qua thu Iy hd 01ngay | hoan thiégn hd so (néu co)

so tai B3: lam viéc | (Mau so 04)

+ Truong hop ho so chura ddy - Thong bao ve viéc ho so

du, hop I¢ hoac ho so day du khong du dieu kign giai quyet

nhung khong hop lé: Ky nhay (néu cd) (Mau so 05)

Vfl_l;l bénkthéng tiéo tié supg, hgan Lanh dao - Thdng béo thu 1¢ phi

Lh,'gnhtlo Solg?flc V(ail} lz;? thi?_rjg phong - Chuang chi nhan vién bic xa
40 No so ‘n‘;nl% nﬁl h le“h"¢” (Mdu sé 03.PL VI, Ngh; dinh

glar quyet, trinh fanh dao phong 142/2020/ ND-CP).

xem xet, xix ly (01 ngay lam

Viée).

+ Truong hop hé so day dii, hop 1,5 ngay

lé: Ky Bién ban tham dinh; ky lam vigc

nhdy Chung chi nhan vién bic

Xa.

- Néu khong ddng y: Tra lai

chuyén vién xt ly.

B5 | Phé duyét: - Thong bdo vé viéc bo sung,
- Néu dong y két qua tai B4: hoan thi¢n ho so hogc Thong
+ Ky Thong béo vé viéc b 05ngay | bao ve viéc hd sq khong dil
sung, hoan thien hc‘} o hoce lam viéc | dieu ,klén glvéu qﬂuyét_ A(néu’co)
Thong béo vé viéc hd so khong | - Ching chi nhan vién buc xa

e X PN e I z Lanh dE_lO
du dicu kién giai quyét (neu co) S5
(01 ngay lam vigc)
+ 4 /4 2 A =A /4
XaKy Chuting chi nhén vién buc 01 ngay
C . ) lam viéc
- Néu khong dong y: Tra lai 1&anh ¢
dao phong TDC&ATBX xtr ly.

B6 | Ban hanh vin ban: Chuyén 0,25 | Kétqua TTHC nhu B5
Chuyén vién xi Iy hd so nhan | Vienxuly/ | ngay
hé so tir Lanh dao So; lay s6, | Vanthu | lamviéc
dong dau va chuyén van ban cho So
Trung tam PVHCC.

B7 | Tra két qua thyc hién thi tuc | Trungtdm | Theo | Két qua TTHC nhu BS
hanh chinh PVHCC Giay

hen

B8 | Truong hop dén hen ma hod so So Gid | - Thong béo vé viéc gia han
chua giai _quyet xong phai c6 | KH&CN/ hanh | thoi gian giai quyet thu tuc
Thu xin 16i va hen lai ngay tra | Trungtam | chinh | hanh chinh (Mau 06)

két qua va Thong béo vé viéc
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gia han thoi gian giai quyét tha | PVHCC - Thu xin 16i va hen lai ngay
tuc hanh chinh. tra két qua (Mau 07)
B9 | Luu hd so, thong ké va theo - Luu hd so, théng ké theo
Oi: . i dinh
doi ey , | Chuyén C\;'O Wy
Chuyén vién xit Iy ho so 6 | \ian wir Iy hanh
trach nhiém thong ké ket qua chinh
thuc hién
Luuy:

- Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so phai duoc thuc hién tai timg budc cong viéc
cua Muc 3.8

- Chiing chi nhan vién bic xa dugc cap cho nguoi phy trach an toan tai co s X-quang
chan doan trong y t& hoat dong trén dia ban Thanh phd theo quy dinh tai khoan 2 Biéy 28
Nghi dinh s6 142/2020/ND-CP ngay 09/12/2020 cua Chinh phu va khoan 4 Diéu 2
Thong tu s6 02/2022/TT-BKHCN ngay 25/02/2022 ciia Bo Khoa hoc va Cong nghé.

Biéu mau

1. Pon dé nghi cip Ching chi nhan vién bac xa (Mau sé 05 Phu luc IV Nghj dinh sb
142/2020/ND-CP);

2. Chimng chi nhan vién bac xa (Mau s 03 Phu luc VI Nghi dinh 142/2020/ND-CP);

3. Biéu mau theo ddi, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Cong van so

376/TTPVHCC ngay 27/3/2025 ctia Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho

Ha No6i (Mau so 01-07):

Phiéu huéng dan hoan thién hd so (Mau s6 01);

Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 02);

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sb 03);

Thdng béo vé viéc bd sung, hoan thién hd so (MAau s6 04);

Thong bao vé viéc ho so khong di diéu kién giai quyét (Mau s6 05);

Thdng béo Vé viéc gia han thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh (MAu s6 06);

Thu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 07).
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MAau s6 05.PL IV
ND142/2020/ND-CP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

' _ DON PE NGHI ’
CAP CHUNG CHI NHAN VIEN BUC XA
Anh
Kinh gtri: S& Khoa hoc va Cong nghé thanh ph Ha Noi
3x4

1. Tén c4 nhan d& nghi cap chtng chi nhan vién birc xa:

2. Ngay thang nam sinh:

3. S gidy CCCD/H6 chiéu: Ngay cap: Co quan cdp:
4. Noi lam viéc:

5. bia chi thuong tra:

6. S6 dién thoai: 7. E-mail:

8. bé nghi cép ching chi nhan vién buc xa dé dam nhiém cong viéc: Nguoi phu trach
an toan.

9. Cac tai liéu kém theo:

1)
(2)
..... ngay .... thang ... nam....
NGUOI PE NGHI

(Ky, ghi ro ho tén)

* Luu y: Nguoi dé nghi cap chirng chi nhdan vién birc xa dan anh 3x4, c6 dong ddu gidp lai ciia noi lam viéc (co s¢
X-quang chan doan y te trén dia ban thanh pho Ha Ngi)
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MAau s6 03.PL VI
ND142/2020/ND-CP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

So:

] CHUNG CHI NHAN VIEN BUC XA
SO KHOA HQC VA CONG NGHE THANH PHO HA NOI
Anh
Ching nhan: .............cooo v,

3x4

Ong/Ba:

Ngay sinh:

S6 CCCD/H6 chiéu:

CAap ngay:

Co quan cap:
Dia chi thuong tra:
bu diéu kién ddm nhi¢m cong vi¢c sau:

NGUOI PHU TRACH AN TOAN

Ha Noi, ngay  thang  nam
/CCNVBX-SKHCN GIAM POC
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20. Quy trinh cip Giiy chirng nhin to chirc giam dinh s& hiru cong nghiép
(QT.20 - 6.2025)

1. | Muc dich: Quy trinh nay thong nhét trinh t va cach thirc tham dinh cho viéc cip
Glay chimg nhan t6 chirc giam dinh sé hiru cong nghiép.

2. | Pham vi: Ap dung trinh ty va cach thirc tham dinh cho viée cap Gidy chimg nhan t6
chiic gidm dinh s¢ hitu cong nghiép trén dia ban thanh pho Ha Noi.

3. | Poi twong: to chirc c6 nhu cau cp Gidy chimg nhan va Can b, cong chuc thusc S
Khoa hoc va Cong nghé Ha Noi.

4. | Noi dung quy trinh:

4.1. | Co s6 phap ly

1. Ludt S¢ hitu tri twé s6 50/2005/QH11 ngdy 29/11/2005, dugc stra ddi, bo sung
theo Ludt s0 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat s6 42/2019/QH14 ngay 14 thang
6 ndm 2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

2. Nghl dinh sd 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO diéu va bién phap thi hanh Lut S¢ htru tri tué Ve sO hitu cong nghi€p, bao v¢
quyén so hitu cong nghiép, quyén dbi véi gidng cdy trong va quan 1y nha nude vé so
hiru tri tug;

3. Thong tu sb 23/2023/TT-BKHCN ngay 30/11/2023 cua B Khoa hoc va Cong
ngh¢ quy dinh chi tiét mot s6 dicu cia Luat S& hiru tri tué va bién phap thi hanh
Nghi dinh so 65/2023/ND-CP ngdy 23 thang 8 ndm 2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat S¢ httu tri tué vé 8¢ hitu cong nghiép,
bao vé quyen s¢ hitu cong nghiép, quyén dbi voi gibng cay trong va quan 1y nha
nudc vé so hitu tri tué lién quan dén thi tyc xac 1ap quyén so hitu cong nghiép va
bao dam thong tin s¢ hitu cong nghiép;

4. Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 quy dinh muc thu,
ché do thu, nop, quan ly va st dung phi, 1¢ ph1 s& hiru cong nghiép, duoc sira d6i, bd
sung theo Thong tu s0 31/2020/TT-BTC ngay 04 thang 5 nam 2020;

5. Quyét dinh s6 2060/QD-BKHCN ngay 13/9/2023 ciia Bo truéng Bo Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc cong b thu tuc hanh chinh mai ban hanh, thii tuc hanh chinh bi
bai bo trong linh vuc s& hitu tri tu¢ thudc pham vi chitc nang quan ly cia Bo Khoa
hoc va Cong nghé;

6. Quyét dinh s6 1929/QD-UBND 08/4/2025 ctia UBND thanh phd Ha Néi vé viéc
uy quyén cho S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha N6i thuc hién nhiém vu cua
UBND thanh phd Ha Noi trong viéc giai quyét thil tuc hanh chinh linh vuc: Nang
luong nguyén tir, an toan birc xa va hat nhan; Tiéu chuén do luong chét luong; S&
hiru tri tué.

7. Quyét dinh sb 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 cua Giam dbc Trung tam
Phyc vy hanh chinh cong vé viéc cong bo Danh myc thii tuc hanh chinh trong linh
vuc Khoa hoc va Cdng ngh¢ thugc pham vi quan Iy nha nuéc cia S¢ Khoa hoc va
Cong nghé thanh phé Ha Noi.
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4.2. | Thanh phén hd so Ban | Ban
chinh | sao
1. To khai yéu cau cfip Giéy chimg nhan t6 chtrc giam dinh s¢ hitu
cong nghiép theo Mau s6 05 Phu luc VI Nghi dinh s6 65/2023/Nb-| X
CP.
2. Ban sao Quyét dinh tuyén dung hodc hop dong lao dong gitra t6
chue va giam dinh vién s¢ hitu cong nghiép hoat dong cho t6 chirc X
(xuat trinh ban chinh dé doi chiéu, trir truong hop ban sao da duoc
chiimg thyc).
3. Bén sao chimg tir ndp phi, 1€ phi (Truong hop ndp phi, 1€ phi qua
dich vu buu chinh hodc ndp tryc tiép vao tai khoan cua co quan co X
tham quyén giai quyét thu tuc).
4.3. | S6 lwong: 01 bd
4.4. | Thoi gian xir Iy: 30 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so.
4.5. | Phi/l¢ phi:
- Phi tham dinh hé so yéu cau cap Gidy ching nhén 6 chirc giam dinh s hitu cong
nghiép: 250.000 dong.
- L& phi: Khong.
4.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Trung tm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd Ha Noi: Chi nhanh s6 1- Dia chi:
Khu Lién co s6 258 Vo Chi Cong, phuong Tay Ho, thanh pho Ha Noi.
- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)
- Nop théng qua dich vu buu chinh.
4.7. | Quy trinh xir ly cong viéc
Trudng hop: ... (néu thu tuc chia thanh nhiéu trudng hop)
Tén . Trach | Thoi 2%
bude Chi tiét nhiém | gian Biéu mau
Tiép | Tiép nhan hd so: - Ho so theo muc 4.2
nhan | Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh - Gidy tiép nhan hd
pho Ha Noi (Trung tam PVHCC) tiép 5o va hen tra két qua
nhén ho so: 1 (Mau s6 01 Thoéng
- Trudng hop ding quy dinh: Tlep nhan| Trung ngay tu 01/2018/TT-
h6 so, hen tra két qua; chuyén ho so cho| tam am | VPCP:
S& Khoa hoc va Cong nghé qua phong| PVHHC | .. |- Phibu kiém soat
Khoa hoc va S¢ hitu tri tu¢ (P.KHSHTT) " | qua trinh giai quyét
- Truong hgp chua ding quy dinh: ho so (Mau s6 05
Huéng din cho co s bd sung, hoan Thong tu
thién. 01/2018/TT-VPCP).
L&nh | Phan cong xt 1y ho so: Lanh dao | 1/2 |- Ho so theo muc 4.2
dao | Lanh dao phong nhan hd so va phan | PhONg Ngay | - Phiéu kiém soat
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Phong | cong chuyén vién ciia phong xir 1y ho so. qua trinh giai quyét
phan ho so
cong
Thy | Tham dinh ho so:
ly - Truong hop hé so hop 18, chuyén vién
bao cdo lanh dao phong xem xet va dy
thao Quyet dinh cap Giay ching nhén t6
chue giam dinh s¢ hitru cong nghi€p trinh - Hd so theo muc
Giam doc S6¢ KH&CN, dong thoi thong 4.2:
bag cho ,Cuc S(AY hu;u tn’ tué V& vi€e cap ; Giéy chtmg nhan td
Giay chung nhan t6 chiic gidm dinh s¢ chic’ gi4m dinh s&
hiru cng nghiép trong thoi han 01 thang hitu cong ﬁghiép
ke tir ngay ra quy‘ét dinh. , (Mau s6 07 — Phy
- Trudong hop hd so thiéu sét, chuyén luc VI Nghi dinh s6
vién béo céo lanh dao phong xem xét ra i 65/2023/ND-CP)
thong bao bang van ban dy dinh tir choi C_[luyen - Théng béolcong
chap nhan hd so, néu rd Iy do, ni dung vien vin tr chéi chép
can bd sung hd so theo mau Phiéu yeu (duoc 27 | nhan hd so:
cau bo sung, hoan thién hd so (Mau 5602 | lanh  dao ngay | - Phicy éu u b
Thong tw 01/2018/TT-VPCP) dé guri cho | phong un hogn tien Ba
t chirc thong qua B phan TNHS&TKQ phan & 19 <
A so (Mau so 02
va trén phan mém, 4n dinh thoi han 01 | cOng) Thon tr
thang d€ to chuc ndp h6 so stra chita 01 /20{.?18 TT- VPCP)
hodc c6 y kién phan doi. dinh o/
- Truong hop t6 chirc ndp hd so khong Quyet inh cap/ti
, Lo r SR ~ N chdi cap Gidy chu:ng
stra chita thi€u sot, hodc stra chira khong
A A A Y v 1A L nhan t6 chuc giam
dat yéu cau, khong c6 y kién phan doi . e L oA
A » Oix. 17 A . as dinh s& hitu cong
hogc y ki€én phan doi khong xac dang, nohie
can by chuyén moén dugc giao thu ly ho ghep-
80 bao cao lanh dao phong va du thao
quyet dinh tir chdi cAp Gidy chimg nhéan
t6 chic giam dinh s¢ hiru cong nghiép
(néu 1 1y do tir chdi) trinh Giam doc SO
KH&CN.
Lanh | Kiém tra hd so, trinh ky: Lanh dao | 01 - HO so theo muc
dao |- Néu dong y: Ky nhay trén ban Gidy | Phong ngay | 4.2; 9
PhONg | chimg nhén t6 chic gidm dinh s¢ hitu WP - Gidy chung nhan t6
phé cong nghi¢p/Thong bao/cong van tir chdi VIEC | chitc giam dinh s&
duyét chap nhan ho so/ Quyét dinh cap/tu’ chéi hiru cong nghiép -

cap Gidy ching nhan t6 chtc giam dinh
s& hitu cong nghiép, trinh lanh dao S&
Xem xet.

- Néu khong dong y: Tra lai chuyén vién
xu ly.

Thong bao/cong van
tir choi chap nhan ho
S0;
- Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho
SO
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- Quyét dinh cap/tr
choi cap GCN to
chiic gidm dinh s&

hitu cong nghiép.
Lanh | Phé duyét: Lanh dao|1/2 |- HO so theo muc
dao -qNé'u dong y: Ky vao Gidy chimg nhén | SO ngay | 4.2; q
dO”I} VEIt0 chiic gidm dinh so hitu cong |§[n - Giay ching nhéan to
pheA nghi¢p/Thong bao/cong van tir chéi chap VIEC | chitc giam dinh s&
duyét | nhan hd so/ Quyét dinh cap/tu: chdi cap hiru cong nghiép -
Gidy ching nhan t6 chic giam dinh so Thong bao/cong van
hitu cong nghiép . tir choi chap nhan ho
- Néu khong dong y: Tra lai lanh dao SO,
phong KHSHTT xtr ly. Quyet dinh cap/tir
chdi cap Gidy chu’ng
nhan t6 chuc giam
dinh s& hitu cong
nghiép.
Tra Tra két qua cho t6 chiic/ca nhan Trung Theo | - Phiéu kiém soat
ket tam Gidy | qua trinh giai quyet
qua PVHCC |hen |hoso

Quyet dinh cap/tir
chdi cap Gidy chu’ng
nhan t6 chuc giam
dinh s& hitu cong
nghiép.

- Gidy chung nhan t6
chirc giam dinh so
hiru cong nghiép
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MAiu s6 05

. DAU NHAN PON
N N < TO:KHAI , _ (Danh cho can bo nhan don)
YEU CAU CAP GIAY CHUN~G NHANTO
CHUC GIAM PINH SO HUU CONG
NGHIEP
Kinh guril:
Nguoi nop don duoi day yéu cau cap Gidy ching
nhan t6 chirc gidm dinh s& hitu cong nghiép?
@ NGUOINOP PON
(T6 chire yéu cau cp Gidy chimg nhén t chirc giam dinh sé hitu cong nghiép)
Tén dﬁy du:
Ma s6 doanh nghiép:
Dia chi:
Dién thoai: Email:
Chuyén nganh gidm dinh: ]
0) DANH SACH GIAM PINH VIEN THUQC TO CHUC
ST | Ho va tén So Thé giam dinh | Chuyén nganh
T vién
® PHI, LE PHi
Loai phi, ¢ phi S6 tién

(] Phi tham dinh hd so yéu ciu cap Gidy chimg nhan t6 chirc giam dinh
s& hiru cong nghiép

'] Phi, 1¢ phi khac:

Téng sé phi va Ié phi nép theo don la:

S6 ching tir (truong hop ndp phi, 1¢ phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao
tai khoan cta co quan quan Iy nha nudc vé quyén so hitu cong nghiép):

@ CAC TAI LIEU CO TRONG PON K!EM TRA DANH MUC
71 To khai th TALLIEU
o khai theo mau . A
I Ban sao Quyét dinh tuyen dyng hodc hop, dong lao (Danh cho can bo nhén dor)
dong gifta to chtrc va gidm dinh vién thudc to chirc L

1 Tén co quan cap Gidy ching nhan.

2 Trong T khai nay nguoi khai don danh déu “x” vao 6 vudéng [ néu cac thong tin ghi sau cac 6
vudng 1a phi hop; trudng hop yéu ciu cip lai Gidy ching nhén t6 chic giam dinh sé hitu cong nghiép
thi chi phai khai nhitng thong tin lién quan dén 1y do yéu ciu cép lai Gidy chimg nhan.




179

"I Ban chinh dé do1 chiéu 0 Can bd nhan don
"] Ban sao chung tir nop phi, 1¢ phi (truong hop n@p phi, | (Ky va ghi ré ho
I¢ phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao | tén)
tai khoan cua co quan cap Gidy ching nhan)
® CAM KET CUA NGUOI NOP PON

T61 xin cam doan céc thong tin, tai li¢u trong don la dung sy that va hoan toan chiu trach
nhiém trude phap luat.

Khai tai: ............ ngay ... thang ... nam ...
Chir ky, ho tn nguoi ndp don
(Ghi ro chirc vu va dong dau)
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MAiu s6 07

UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:  /CN-SKHCN Ha Ngi, ngay  thang nam
GIAY CHUNG NHAN

T6 chirc giam dinh sé hiru cong nghiép

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE THANH PHO HA NOI

Can cir Piéu 16 t6 chirc va hoat dong cia [Co quan cdp Gidy chitng
nhdn] ban hanh theo Quyét dinh sé ... ngay... cua... ;

Can cir diém ¢3 khodan 2 Diéu 110 cua Nghi dinh s6 .../2023/NP-CP
ngay ... thang ... nam 2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu va
bién phap thi hanh Ludt So hitu tri tué vé so hitu cong nghiép, bao vé
quyén s¢ hitu cong nghiép, so hitu cong nghiép va quan 1y nha nwde vé sé
hitu tri tué.

CHUNG NHAN:
T6 chtic giam dinh s& hiru céng nghiép:
Tén day du:
Tén giao dich:
bia chi:

Chuyén nganh giam dinh cia t6 chuc:
Danh sach giam dinh vién so hitu cong nghiép 1a thanh vién cia to
chtre:

S6 ching minh dan | S6 Thé | Chuyén

STT | Ho va tén dan/cin cuéce cong dan | gidm dinh vién | nganh

Giady chung nhan nay duoc cdp theo Quyét dinh sb... ngay ...
thang...nim... cia Giam ddc Sé Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha
Noi.

GIAM POC
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21. Quy trinh cap lai Giay ching nhan té chire giam dinh sé& hiru cong
nghiép (QT.21 - 6.2025)

Muc dich: Quy trinh nay thong nhét trinh ty va cach thtc tham dinh cho viéc cap lai
Glay chimg nhan t6 chiic gidm dinh s& hiru cong nghiép.

Pham vi: Ap dung trinh tu va cach thic thdm dinh cho viéc caftp lai Gidy chimg
nhan t6 chire gidm dinh sé hitu cong nghi¢p trén dia ban thanh phd Ha Noi.

Poi twong: to chire c6 nhu cau cap lai Gidy chimg nhan va Can b, cdng chic thudc
S¢ Khoa hoc va Cong nghé Ha Noi.

No¢i dung quy trinh:

4.1.

Co sé phap ly

1. Luat S hitu tri twé so 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, dugc sira doi, bo sung
theo Ludt s6 36/2009/QH12 ngy 19/6/2009, Luat s6 42/2019/QH14 ngay 14 thang
6 nam 2019 va Luét s0 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

2. Nghi dinh s0 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO diéu va bién phép thi hanh Luét S¢ httu tri tué Ve sO hitu cong nghiép, bao vé
quyén s hiru cong nghiép, quyén dbi voi gidng cay trdng va quan 1y nha nude vé sé
hiru tri tug;

3. Thong tu sb 23/2023/TT-BKHCN ngay 30/11/2023 ctua Bo Khoa hoc va Cong
ngh¢ quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat S& hitu tri tué va bién phap thi hanh
Nghi dinh so 65/2023/ND-CP ngay 23 thang 8 nam 2023 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luét S¢ hiru tri tué vé 8¢ hitu cong nghiép,
bao vé quyen sO hitu cong nghiép, quyén dbi voi giéng cay trong va quan 1y nha
nudc vé so hitu tri tué lién quan dén thu tuc xac 1ap quyén so hitu cong nghiép va
bao dam th6ng tin s& hitu cong nghiép;

4. Thong tu s0 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 quy dinh muc thu,
ché d6 thu, nop, quan ly va sur dung phi, 1€ phi s¢ hiru cong nghiép, duge stra d6i, bd
sung theo Thong tu s6 31/2020/TT-BTC ngay 04 thang 5 nam 2020;

5. Quyét dinh s6 2060/QD-BKHCN ngay 13/9/2023 cua Bo trudng Bo Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc cong b thi tuc hanh chinh méi ban hanh, thu tuc hanh chinh bi
bai bd trong linh vuc sé hitu tri tu¢ thudc pham vi chirc nang quéan 1y ctia B Khoa
hoc va Cong nghg;

6. Quyét dinh s6 1929/QD-UBND 08/4/2025 cua UBND thanh phd Ha Noi vé viéc
lly quyén cho S& Khoa hoc va Cong nghé thanh ph Ha Noi thuc hién nhiém vu cua
UBND thanh phd Ha Noi trong viéc giai quyét tha tuc hanh chinh linh vyc: Ning
lugng nguyén tir, an toan buc xa va hat nhan; Tiéu chuan do luong chét lugng; So
httu tri tug.

7. Quyét dinh s6 766/QD- TTPVHCC ngay 24/3/2025 cia Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh trong
linh vuc khoa hoc va cong nghé thugc pham vi quan ly nha nude cia UBND thanh
phd Ha Noi.

4.2.

‘ L s Ban | Ban
Thanh phan ho so chinh | sao
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1. T& khai yéu cau cép lai g}iéy chimg nhén t6 chie giam dinh SO
hitu cong nghi¢p theo Mau s6 06 Phu luc VI Nghi dinh s6 | X
65/2023/ND-CP.

2. Ban sao Gidy chimg nhén ding k¥ kinh doanh hoic Gidy chimg
nhén ding ky hoat dong da duogc sira d6i cta tO chirc gidm dinh s&
hitu cong nghiép trong truomg hop co su thay doi thong tin cua to
chtrc (xuét trinh ban chinh dé d6i chiéu, trir truomg hop ban sao da
duoc chimg thuc), trir trudng hop trong T& khai yéu cau cip lai
Gidy chimg nhan t6 chic gidm dinh s& hitu cong nghiép da c6 thong
tin vé M4 s doanh nghiép

3. Ban sao quyét dinh tuyén dung, hop. ddng lao dong hodc quyét
dinh chiAm dit hop dong lao dong giita t6 chirc va giam dinh vién s
hitu cong nghiép hoat dong cho td chirc trong trudng hop c6 su thay
déi vé giam dinh vién s& hiru cong nghiép (xuét trinh ban chinh dé
doi chiéu, trr truong hop ban sao da dugc chung thuc)

4. Ban sao chimg ttr ndp phi, 1€ phi (truong hop ndp phi, 1€ phi qua X
dich vu hodc nfp tryc ti€p vao tai khoan cua co quan c6 tham
quyén giai quyet thu tuc nay)

43. | S6 lwong: 01 bd
4.4. | Thoi gian xir ly: 20 ngay ké tir ngdy tiép nhan ho so.
4.5. | Phi/l¢ phi:
- Phi tham dinh hd so yéu cau cip Gidy chig nhan t6 chirc giam dinh so hitu cong
nghiép: 250.000 dong.
- L& phi: Khong.
4.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Trung tm Phuc vu hanh chinh cdng thanh phd Ha Noi: Chi nhanh s6 1- Dja chi:
Khu Lién co s6 258 Vo Chi Cong, phuong Tay Ho, thanh pho Ha Noi.
- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)
- Nop thong qua dich vu buu chinh.
4.7. | Quy trinh xir ly cong viéc
Trudng hop: ... (néu thii tuc chia thanh nhiéu truong hop)
Tén . Trach | Thoi 2 x
bude Chi tiét nhiém | gian Biéu mau
Tiép | Tiép nhan ho so: - H6 so theo myc 4.2
nhén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong - Giay tiép nhan ho
thanh ph6 Ha Noi (Trung tam PVHCC) Trung so va hen tra két qua
tiep nhan ho so: am 12 | (Mdu s6 01 Théng tw
- Truong hop dung quy dinh: Tiép nhan| pyyqc | N98Y | 01/2018/TT-VPCP;
ho so, hen tra két qua; chuyén ho so cho - Phiéu kiém soat
S& Khoa hoc va Cong nghé qua phong qué trinh gidi quyét
Khoa hoc va S¢ hiru tri tu¢ (P.KHSHTT) hd so (Mdu so 05
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- TH chua dung quy dinh: Huong dan
cho co so bd sung, hoan thién.

Thong tw
01/2018/TT-VPCP).

Lanh
dao
Phong
phan
cong

Phén cong xir 1y hd so:
Lanh dao phong nhan hd so va phén
cong chuyén vién ctia phong xur 1y ho so.

Lanh dao
Phong

1/2
ngay

- Ho so theo muc 4.2
- Phiéu kiém soat
quéa trinh giai quyét
hé so

Thu ly

Tham dinh hd so:

- Truong hop hd so hop 16, chuyén vién
bao cdo lanh dao phong xem x¢ét va dy
thao Quyet dinh cap Gidy chimg nhan to
churc gidm dinh s& hitu cong nghiép trinh
Giam dc S6 KH&CN, dong thoi thong
béo cho Cuc S¢ hitu tri tué vé viéc cép
Gidy chung nhén t6 chirc giam dinh s&
hitu cong nghiép trong thoi han 01 thang
ké tir ngay ra quyét dinh.

- Truong hop ho so thiéu sét, chuyén
vién bdo céo lanh dao phong xem xét ra
thong bao béng van ban dy dinh tir chéi
chap nhan hod so, néu rd Iy do, ndi dung
can b6 sung hd so theo mau Phiéu yeu
cau bé sung, hoan thién hé so (Mau SO
02 Thong tw 01/2018/TT-VPCP) dé giri
cho t0 chic thong qua BO phén
TNHS&TKQ va trén phan mém, 4n dinh
thot han 01 thang dé to chirc nop ho so
stra chita hodc co ¥ kién phéan doi.

- Truong hop to chirc ndp hod so khong
stra chita thi€u sot, hodc sura chita khong
dat yeu cau, khong c6 ¥ kién phan ddi
hodc y kién phan dbi khong xac dang,
can bo chuyén mon dugce giao thy Iy ho
so bdo cao lanh dao phong va du thao
quyét dinh tr chdi cap Gidy chimg nhan
t6 chire giam dinh s¢ hiru cong nghiép
(néu 13 1y do tir chéi) trinh Giam doc So
KH&CN.

Chuyén
vién
(duoc
lanh dao
phong
phén
cong)

17
ngay

- Hd so theo muc
4.2;

- Gidy chiing nhén to
chiic gidam dinh s&
hiru cong nghiép
(Mau so 07 — Phy
luc VI Nghi dinh )
65/2023/ND-CP)

- Thong bao/cong
van tir chdi chap

nhan hd so;
- Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho

so  (Mau s6 02
Thong tw
01/2018/TT-VPCP).

Quyet dinh cap/tir
chdi cap Gidy chu:ng
nhan t6 chuc gidm
dinh s& hitu cong
nghiép.

Lanh
dao
Phong
phé
duyét

Kiém tra hd so, trinh ky:

- Néu dong ¥: Ky nhay trén ban Gidy
chimg nhan to chirc gidm dinh so hitu
cong nghi€p/Thong bao/cong van tir chdi
chap nhéan ho so/ Quyet dinh cap/tur chéi
cap Gidy chimg nhén t6 chirc giam dinh
sO0 hitu cong nghiép, trinh 1anh dao S&

Lanh dao
phong

01
ngay
lam
viée

- Hd so theo muc
3.3;

- Gidy chimg nhan to
chiic gidm dinh s&
hitu cong nghiép -
Thong bao/cong van
tir choi chap nhén ho
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xem xét.
- Néu khong dong y: Tra lai chuyén vién
xu ly.

S0;
- Phiéu yéu ciu b(f)
sung, hoan thién ho
SO

Quyet dinh cap/tir
chdi cap Gidy chu'ng
nhan t6 chuc giam
dinh s& hitu cong
nghiép.

Lanh | Phé duyét: Lanh dao|1/2 |- HO so theo muc
dao |- Néu dong y: Ky vao Gidy chimg nhan | SO n\gay 3.3,
dO’{l VI 5 chic giam dinh so hiu cong Iqm - Gidy chiing nhén to
phé nghi¢p/Thong bao/cong van tir chdi chap Viéc | chitc giam dinh s&
duyét nhén ho so/ Quyét dinh cap/tu: chéi cép hitu cong nghiép -
Gidy chimg nhan t6 chic giam dinh so Thong bao/cong van
hiru cong nghiép . tir choi chap nhan ho
- Néu khong dong ¥: Tra lai lanh dao 803,
phong KHSHTT xur Iy. Quyet dinh cap/tlr
chéi cap Gidy chu’ng
nhan t6 chuc gidm
dinh s& hitu cong
nghiép.
Tra Tra két qua cho td chirc/ca nhin Trung Theo | - Phiéu kiém soat
két tam Gidy | qua trinh giai quyét
qua PVHCC |hen |hdso

Quyet dinh cap/tir
chdi cap Gidy chung
nhan t6 chuc giam
dinh s& hitu cong
nghiép.

- Gidy chimg nhan to
chiic giam dinh so
hitu cong nghiép
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MAiu s6 06

\ DAU NHAN PON
.. TOKHAL . (Ddnh cho can bg nhan don)
YEU CAU CAP GIAY CHUNG NHAN TO
CHU'C GIAM PINH SO HUU CONG
NGHIEP
Kinh giri®;
Nguoi nép don dudi day yéu cau cap Gidy chung
nhan t6 chirc giam dinh so hitu cong nghiép
@ NGUOINQP DON
(T4 chirc giam dinh so hitu cong nghiép yéu cau cap lai Gidy ching nhén)

Tén day du:
M3 s6 doanh nghiép:
Dia chi:
bién thoai: Email:
Chuyén nganh giam dinh:
S6 Gidy chung nhan:
) LY DO CAP LAI GIAY CHUNG NHAN
[ Gidy ching nhan bi mat "1 Giy chung nhan bi 15i [ Gidy chung nhan bi
hong

(] Théng tin cta t6 chirc dugce ghi nhin trong Gidy ching nhan thay doi
(] Thay d6i chuyén nganh gidm dinh
(] Thay d6i giam dinh vién thudc t chirc
DANH SACH GIAM PINH VIEN THUQC TO CHUC

ST Ho va tén S6 Thé giam dinh Chuyén nganh
T Vién
® PHI, LE PHi
Loai phi, 1¢ phi S6 tién

(] Phi thdm dinh hd so yéu cau cap Gidy ching nhan t6 chirc giam dinh
sO hitu cong nghiép

'] Phi, 1¢ phi khac:

T 5ng s6 phi va 1¢ phi ngp theo don la:

S6 chtng tir (truong hop ndp phi, 1& phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao

3 Tén co quan cip Gidy chirng nhan.

4 Trong T khai nay ngwoi khai don danh diu “x” vao 6 vudng [1 néu cac thong tin ghi sau cac 6 vudng la
phu hop; tredng hop yéu ciu cip lai Gidy chitng nhan t8 chirc gidm dinh s& hitu céng nghiép thi chi phai
khai nhitng thong tin lién quan dén 1y do yéu ciu cip lai Gidy chirng nhan.
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tai khoan cua co quan quan ly nha nudc vé quyén so hitu cong nghiép):

0) CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC
TAI LIEU

(Danh cho cdan bo nhdn don)

1 To khai theo mau Can bd nhan don

1 Ban sao Ban sao Gidy chimg nhan ding ky kinh
doanh, Gidy chupg nhin dang ky hoat dong, trur | L[] g
truong hop Ma s6 doanh nghi¢p da co tr,o_n%l muc 1 tén)
cua To khai nay (truong hop co6 su thay doi thong tin
cua to chuc) ,

(1 Ban chinh dé déii chﬁéu " P B o d O

1 Ban sao quyét dinh tuyén dung, hop dong lao dong |
hoac quygj[ dinh cham dut hop dong lao dgng gitra t%
chirc va giam diph yién thuoc t6 chuc (trong truong
hop cé su thay 461 v¢ gidm dinh vién)

"] Ban chinh dé doi chiéu 0

[/ Ban sao chimg tur ndp phi, 1¢ phi (néu ndp phi, 1¢ phi
qua dich vu buu chinh l}oaflc ndp truc tiép vao tai
khoan cua co quan cap Gidy ching nhén)

(Ky va ghi ro ho

]

® CAM KET CUA NGUOI NOP PON

To1 xin cam doan cac thong tin, tai liéu trong don la ding su that va hoan toan chiu trach
nhiém trude phap luat.

Khai tai: ............ ngay ... thang ... nam ...
Chtr ky, ho tén nguoi ndp don
(Ghi r6 chirc vu va dong ddu)
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MaAu s6 07

UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE boc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: JCN-SKHCN Ha Noi, ngay ~ thang — nam
GIAY CHUNG NHAN

T6 chirc giam dinh sé hiru cong nghiép

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE THANH PHO HA NOI

Can cir Piéu 1é t6 chire va hoat dong cia [Co quan cdp Gidy chitng
nhdan] ban hanh theo Quyét dinh sé ... ngay... cua... ;

Can cir diém ¢3 khodan 2 Diéu 110 cua Nghi dinh s6 .../2023/NP-CP
ngay ... thang ... nam 2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu va
bién phap thi hanh Ludt So hitu tri tué vé so hitu cong nghiép, bao vé
quyén so hitu cong nghiép, so hitu cong nghiép va quan 1y nha nwde vé sé
hitu tri tué.

CHUNG NHAN:
T chtic giam dinh s& hiru céng nghiép:
Tén day du:
Tén giao dich:
bia chi:

Chuyén nganh giam dinh cia t6 chuc:
Danh sach giam dinh vién so hitu cong nghiép 1a thanh vién cia to

chtre:
STT|  Ho va tén ASo cvhlrng ’mln’\h danA - So The ~ Chl{yen
i din/cin cudc cong dan | giam dinh vién nganh
Giay chung nhan nay duoc cip theo Quyét dinh s6 ... ngay ...
thang....nam.... cia Giam doc S& Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha

Nbi.
GIAM POC
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22. Quy trinh thu héi Giay ching nhan toé chire giam dinh sé hiru

cong nghiép (QT.22 - 6.2025)

Muc dich: Quy trinh nay thong nhat trinh tw va cach thirc thim dinh cho viéc thu
hoé1 Giay chimg nhén t6 chure gidm dinh sé hiru cong nghiép.

Pham vi: Ap dung trinh tir va cach thirc thAm dinh cho viéc thu héi Gidy chimg
nhéan t6 chire gidm dinh s& hitu cong nghi¢p trén dia ban thanh phé Ha Noi.

Poi twong: To chirc co yéu cau thu hdi Gidy ching nhan va Can bo, cong chic
thuoc So Khoa hoc va Cong nghé Ha Noi.

Noi dung quy trinh:

4.1.

Co sé phap ly

1. Lut S hitu trf tué so 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, dugc sira doi, bo sung
theo Ludt s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat s6 42/2019/QH14 ngay 14 thang
6 nam 2019 va Ludt s 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

2. Nghl dinh sb 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO diéu va bién phap thi hanh Luét S¢ hiru tri tu¢ Ve sO hitu cong nghiép, bao vé
quyén so hitu cong nghiép, quyén déi voi giéng cdy trong va quan 1y nha nude vé so
hitu tri tué;

3. Thong tu s6 23/2023/TT-BKHCN ngay 30/11/2023 ctia Bo Khoa hoc va Cong
ngh¢ quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luat S¢ hitu tri tué va bién phéap thi hanh
Nghi dinh so 65/2023/ND-CP ngay 23 thang 8 nam 2023 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phép thi hanh Luét S¢ hitu tri tu¢ veé 8¢ hitu cong nghiép,
bao vé quyen sO hitu cong nghiép, quyén dbi voi gibng cay trong va quan 1y nha
nudc vé so hitu tri tué lién quan dén thu tuc xac 1ap quyén sd hitu cong nghiép va
bao dam thong tin s¢ hitu cong nghiép;

4. Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 quy dinh mtc thu,
ché do thu, nop, quan ly va st dung phi, 1¢ ph1 s& hiru cong nghiép, dugc sira doi, bd
sung theo Thong tu s0 31/2020/TT-BTC ngay 04 thang 5 nam 2020;

5. Quyét dinh s6 2060/QP-BKHCN ngay 13/9/2023 cuia Bo trudng Bo Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh, thi tuc hanh chinh bi
bai bo trong linh vuc s¢ hitu tri tu¢ thudc pham vi chirc nang quan 1y ctia B Khoa
hoc va Cong nghé'

6. Quyet dinh s6 1929/QD-UBND 08/4/2025 cia UBND thanh ph Ha Noi vé viéc
uy quyén cho S& Khoa hoc va Cong nghe thanh phd Ha Noi thyc hién nhiém vu ctia
UBND thanh phd Ha Noi trong viéc giai quyét tha tuc hanh chinh linh vyc: Ning
luong nguyén tir, an toan buc xa va hat nhan; Tiéu chuan do ludong chét luong; S&
hitu tri tué.

7. Quyét dinh sé 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 cia Giam doc Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong vé viéc cong bé Danh muc tha tuc hanh chinh trong linh
vuc Khoa hoc va Cong ngh¢ thuoc pham vi quan ly nha nudc cia S¢ Khoa hoc va
Cong nghé thanh phé Ha Nai..

4.2.

Thanh phan ho so Ban | Ban
chinh | sao
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1. Pon yéu cau thu hdi Gidy ching nhan t6 chic giam dinh cong

nghiép;

2. Chumg ctr chimg minh can ¢t d nghi thu hdi Gidy chimg nhén to

churc giam dinh so hitu cong nghiép.

4.3. | S6 wong: 01 b
4.4. | Thoi gian xir Iy: 03 thang ké tir ngay tiép nhan ho so.
4.5, | Phi/l¢ phi:
- khéng
4.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Trung tm Phuc vu hanh chinh cdng thanh phé Ha Noi: Chi nhanh s6 1- ia chi:
Khu Lién co s6 258 V6 Chi Cong, phuong Tay Ho, thanh pho Ha Noi.
- Bing ky truc tuyén tai Dich vu cong quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)
- Nop théng qua dich vu buu chinh.
4.7. | Quy trinh xir ly cong viéc
Trudng hop: ... (néu thi tuc chia thanh nhiéu truong hop)
Tén | Chi tiét Trach | Thoi | Biéu miu
budc nhiém gian
Tiép | Tiép nhén ho so: \
- Ho so th 42
nhén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong G(?ASO .Aeo nr?llic ha
thanh phd Ha Noi (Trung tim PVHCC) - Uiy tiep nhan ho
tiép nhan h so: so va hen tra két qua
‘Mau so 01 Thong t
- Truong hop ding quy dinh: Tiép nhan| Trung (Mau 50 : ore
A 172 | 01/2018/TT-VPCP;
ho so, hen tra két qua; chuyén ho so cho| tam ngay Phidy kid
S¢ Khoa hoc va Coéng nghé qua phong| PVHHC } legh 1€m  soat
Khoa hoc va S& hitu trf tué (P.KHSHTT) qua trinh giai quyet
hdé so (Mdu s 05
- Truong hop chua ding quy dinh: Théng e
Huéng dan cho co s& bd sung, hoan 01/2018/TT-VPCP).
thién.
I&jgh Phén cong xir 1y hd so: - H6 so theo muc 4.2
Phong Lanh dao phong nhan ho so va phan Lanh dao|1/2 |- Phiéu kiém soat
ohan | cOng chuyén vién cta phong xir Iy ho | Phong ngay | qua trinh giai quyet
cong | S ho so
Thuly | Thim dinh ho so: Chuyén - H6 so theo muc
- Truomg hop hd so hop 18, chuyén vién | Vien 2 42, o
bdo cao lanh dao phong xem xét va dy (ShIQC thang | - Phi€u yéu cau bd
thao Quyét dinh thu héi Gidy ching |1nh dao | s "5 | sung, hoan thién ho
nhan t6 chic gidm dinh s¢ hitu cong phgng ngay | SO (Mdu so 02
nghiép trinh Gidm ddc S& KH&CN, | phan Théng tu
dong thoi thong béo cho Cuc S¢ hitu tri | €ONY) 01/2018/TT-VPCP).
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tué vé viéc Thu hdi Giéy chimg nhan t6
chuc gidm dinh s& hitu cong nghi¢p
trong thoi han 01 thang ké tir ngay ra
quyét dinh.

- Truong hop t6 chic ndp hd so khong
stra chita thiéu sot, hodc sua chira khong
dat yéu cau, khong co y kién phan ddi
hodc y kién phan ddi khong xac dang,
can bo chuyén mén duoc giao thy 1y ho
so bao cdo lanh dao phong va du thao
quyét dinh tir chéi thu hdi Gidy chimg
nhén t6 chirc giam dinh s& hitu cong
nghi€p (néu rd ly do tr chdi) trinh Giam
doc S6 KH&CN.

- Quyét dinh thu
hoi/tr chdi thu hoi
Gidy ching nhan t6
chiic gidm dinh s&
hiru cong nghiép.

Lanh | Kiém tra ho so, trinh ky: Lanh dao | 01 - HO so theo muc
dao - Néu dong y: Ky nhay trén ban Quyét | Phong any 4.2,
Phong | dinh thu hoi/tir chéi thu hdi Gidy chu’ng Iqm - Phiéu yéu ciu bd
phé nhan t6 chirc giam dinh s& hitu cong Vi€c | sung, hoan thién hd
duyét | nghiép, trinh lanh dao S& xem xét. S0
- Néu khong dong ¥: Tra lai chuyén vién - Quyét dinh thu
xr 1y. hoi/tr chdi thu hoi
Gidy ching nhén t6
chiic giam dinh so
hitu cong nghiép
Phé duyét: - Hd so theo muc
- Néu dong y: Ky vao Quyét dinh thu 4.2;
Lanh | hoi/tir chdi thu hoi Gidy chimg nhan o - Phiéu yéu cau bo
dao chtrc gidm dinh s¢ hitu cong nghiép. 1/2 | sung, hoan thién hd
don vi | - Néu khéng dong y: Tra lai lanh dao | Lanh dao any SO
phé | phong KHSHTT xir ly. SO lam |- Quyét dinh thu
duyét Y h01/tu’ chdi thu h01
Gidy chimg nhan t6
chiic gidm dinh s&
hitu cong nghiép
Tra Tri két qua cho to chitc/ca nhan Trung Theo |- Phiéu kiém soét
két tam Gidy | qua trinh giai quyét
qua PVHCC |hen |hdso

- Quyét dinh thu
hoi/ttr choi thu hoi
Gidy chimg nhéan t6
chiic gidm dinh s&
hitu cong nghiép
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23. Quy trinh ding ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé cap
Tinh, cip co sé sir dung ngan sach nha nwéc va nhiém vu khoa hoc va cong nghé
do quy cia Nha nwéc trong linh vuc khoa heoc va cdng nghé tai tro thugc pham vi
quan ly cia Tinh, Thanh phé truc thude trung wong (QT.23 - 6.2025)

Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh cac budc thyc hién viéc dang ky két qua thuc hién nhiém vu
KH&CN str dung NSNN va nhi¢m vu khoa hoc va cong ngh¢ do quy ctia Nha nuéc
trong linh vuc khoa hoc va cong nghé tai trg thudc pham vi quan ly caa Thanh pho
Ha Noi.

Pham vi, d6i twong

- Ap dyng cho t6 chuc chu tri, c& nhan chu nhiém dang ky két qua thuc hién nhiém
vu khoa hoc va cong nghé cap tinh, cap co so stir dung ngan sach nha nudc va nhiém
vu khoa hoc va c6ng nghé do quy ctia Nha nudc trong linh vuc khoa hoc va cong
nghé tai trg thuoc pham vi quan ly

- Cén bo, cong chirc thuoc Sé Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi chiu trach
nhiém thuc hién quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sy phép Iy.

1. Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18/6/2013.

2. Nghi dinh s6 11/2014/ND-CP ngay 18/02/2014 cta Chinh phu vé hoat dong thong
tin KH&CN.

3. Thong tu s6 14/2014/TT-BKHCN ngay 11/6/2014 ctua Bo Khoa hoc va Cong
nghé quy dinh viéc thu thap, dang ky, luu gitt va cong bo thong tin.

4. Thong tu sb 11/2023/TT- BKHCN ngay 26/6/2023 cua Bo Khoa hoc va Cong
nghé sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu so 14/2014/TT-BKHCN ngay
11/6/2014 ctia Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ quy dinh vé viéc thu thap, dang ky, luu
gitr va cong bd thdng tin vé nhiém vy khoa hoc va cdng nghé va Thong tu s6
10/2017/TT-BKHCN ngay 28/6/2017 ngay 28/6/2017 cua B¢ truong Bo khoa hoc va
Cong ngh¢ quy dinh ve xay dung, quan ly, khai thac, str dung, duy tri va phat trién
Co s¢ dir liu quoc gia vé khoa hoc va cong nghé;

5. Quyét dinh s6 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 ciia Gidm doc Trung tam Phyc
vu hanh chinh cbng vé viéc cdng bo Danh muc thu tuc hanh chinh trong linh vuc
Khoa hoc va Cong ngh¢ thugc pham vi quan Iy nha nuéc cua S¢ Khoa hoc va Cong
nghé thanh pho Ha Nai.

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh | Bansao

Phiéu dang ky két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va
cdng nghé str dung ngan sach Nha nuéc ( Mau 5 tai phy 01
luc ban hanh kém theo Théng tr sé 11/2023/TT-
BKHCN)

Thuyét minh dé tai da duoc phé duyét; van ban dé nghi 01
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caa Dé tai trong qua trinh 1am

B4o céo tong hop két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc
va cdng ngh¢ cb xac nhan hop phap cua t6 chic chu tri
nhiém vu vé viéc da hoan thién ké hoach két qua thuc
hién nhiém vu sau khi nghiém thu chinh thirc

01

B4o c4o tom tit két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va
céng nghé; ban dir lidu diéu tra, khao sét, ban do, ban
V&, anh, ti liéu da phuong tién, phan mém (bao gom ma
nguon va dix liéu) va cac tai lieu khac (néu co)

01

Bién ban hop Hoi dong danh gid, nghiém thu chinh thirc
két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé

01

Vin ban xac nhan vé su thoa thuan caa cAc tac gia vé su
sap xep tha tu tén trong danh sach tac gia thuc hién
nhiém vu (néu co)

01

Pon ding ky bao ho quyén sé hiru cong nghiép ( néu
c0)

01

Phiéu md ta cong nghé theo Mau 8 tai phu luc ban hanh
kém theo théng tu sb 14/2014/TT-BKHCN ddi Véi
nhiém vu khoa hoc va cong nghé ma san pham bao gém
quy trinh cong nghg.

01

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thet gian xir ly

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii hd so hop 1é theo quy dinh

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thanh phd Ha Noi: Chi nhanh s6 1- Bja chi:
Khu Lién co s6 258 Vo Chi Cong, phuong Tay Ho, thanh pho Ha Noi.
- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)

- Nop théng qua dich vu buu chinh.

3.6

Lé phi

Khong co

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

Tén
buwdc

Chi tiét Trach nhiém | Thoi
gian

Biéu miu

1. Tiép nhan ho so 05
T6 chue, & nhan chu tri nhiém | Trung  tdm | ngay
vu KH&CN dang ky dang ky | PVHCC lam
két qua thuc hién nhiém vu viéc

- Hd so theo muc 3.2

- Phiéu huéng dan hoan
thién ho so (Mau so 01)

- Gidy tiép nhan hd so va
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Tiép
nhan

khoa hoc va cong nghé cap
Tinh, cp co s& sir dung ngan
sach nha nuéc va nhiém vu
khoa hoc va cong nghé do quy
cia Nha nudc trong linh vuc
khoa hoc va cong nghé tai tro
thuoc pham vi quan ly cua
Tinh, Thanh phé truc thudc
trung wong ndp truc tiép hd so
hoac guri qua duong buu dién
dén Trung tdm phuc vu hanh
chinh cdng chi nhanh s 1; nop
truc tuyén trén Hé thong thong
tin giai quyét tha tuc hanh
chinh Qudc gia hoic Thanh
phd Ha Noi.

+ Ho so dang ky phai sir dung
dinh  dang Portable
Document(.pdf), s& dung
phéng chix tiéng Viét Unicode
( Time neew Roman) theo tiéu
chuan Viét Nam( TCVN
6909:2001), duoc ky sb hoic
s6 hda tir ban gidy, bao dam
tinh day du, ven toan, chinh
Xac cac noi dung theo ban
gidy.

- Trong thoi han 30 ngay lam
viéc ké tir ngay nhiém vu khoa
hoc va cong nghé KH&CN
cap tinh, cip co sd ¢6 st dung
ngan sach nha nuéc ding ky
két qua thuc hién nhiém vu
KH&CN sir dung NSNN va
nhiém vu khoa hoc va cong
nghé¢ do quy cia Nha nudc
trong linh vuc khoa hoc va
cobng nghé tai tro thuoc pham
vi quan ly cia Thanh phd Ha
Noi dugc nghiém thu chinh
thac phai dugc dang ky va
giao nop két qua thuc hién
nhiém vu.

(Trudng hop két qua thuc hién
nhiém vu KH&CN c6 dang ky
bao ho quyén so hitu cong
nghigp sau khi nghi¢ém thu

hen tra két qua (Mdu so
02)

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
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chinh thuc thi trong thoi gian
05 ngay lam viéc ké tir khi nop
don dang ky bao hg, nhung
khong mudn hon 60 ngay ké
tr ngay nghiém thu chinh
thurc).

2. Truong hop ding quy dinh:
Lap Glay tiép nhan hod so va
hen tra két qua; Chuyen ho so
cho S¢ Khoa hoc va Cong nghé
qua Phong chuy&n mén.

- Truong hop chua dung quy
dinh: Hudng dan cho co sé bd
sung, hoan thién hd so.

Lanh
dao
Van
phong

- Nhan hé so tr Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong

- Lanh dao Phong chuyén mén
(dwoc Uy quyén giai quyét
TTHC) phén cong cho chuyén
vién phong xir ly.

Lanh dao
Phong chuyén
mon

0,5
ngay
lam
Viéc

Phiéu kicm soét qué trinh
giai quyet ho so; HO so
theo muc 3.2

Thuly

Truong hop hd so dia diéu
kign: trong thoi han 05 ngay
lam viéc ké tor ngay nhan du
hd so hop 1€, chuyén vién co
trach nhiém kiém tra, tham
dinh, soan thao Gidy chung
nhan

03
ngay
lam
Viéc

Truong hop hd so khong dii
diéu kién: Poi voi hd so
khong du didu kién chuyén
vién phai théng b&o bang vin
ban, huéng dan don vi hoan
thién lai ho so theo quy dinh
(trong thoi han 05 ngay ké tir
ngay tiép nhan hd s0). Sau khi
don vi hoan thién ho so nop
lai Trunng tam phuc vu HCC

Théng bao vé viéc bod
sung, ho so

Lanh
dao
Van

phong.

- Chuyeén vién soan thao Giay
chang nhan trinh Lanh dao
Phong chuyén mon ky giay
ching nhan dang ky két qua
thuc hién nhiém vu KH&CN
sir dung NSNN va nhiém vu
khoa hoc va cong nghé do quy
cia Nha nudc trong linh vuc

Chuyén vién
tham dinh.
Lanh dao

Phong chuyén

05
ngay

Phicu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so; HO so
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khoa hoc va cong nghé tai trg | mén lam | theo muc 3.2
thuoc pham vi quan ly cua viéc
Thanh pho Ha Noi.

- Néu dong y: Ky gidy ching
nhan; néu khéng dong vy
chuyén chuyén vién.

- Néu qué han giai quyét H6 so
phai gt phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua( Mdu 04
Thong tw 01/2018/TT-VPCP)
néu ly do qua han va hen lai
thoi han tra két qua Ian sau.

Tra két
qua

- Chuyén vién Phong chuyén
mén dong diu va pho to glay
ching nhan, chuyén gidy
ching nhan dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng 01
ban chinh va ban sao (néu cé
yéu cau).

- Phong chuyén moén luu 01
gidy ching nhan + hd so gbc
cua to chic cap nhat vao s6
theo ddi cip GCN.

- Chuyén vién | 0,5

Phong chuyén | ngay
mon. lam
- Trung tam | VIEC
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cbng

BIEU MAU

1. Phiéu dang ky két qua thyc hién nhiém vu KH&CN str dung NSNN theo mau 05
tai phy luc ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2023/TT-BKHCN

2. Phiéu mé ta cong nghé theo Mau 8 tai phu luc ban hanh kém theo Thong tu 50
14/2014/TT-BKHCN cua Bo truong Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ quy dinh Ve viéc
thu thap, dang ky, Iuu gilt va cong bd thong tin vé nhiém vu khoa hoc va cong nghe
va Thong tu s6 10/2017/TTBKHCN ngay 28/6/2017 B truong Bo Khoa hoc va
Cdng ngh¢ quy dinh vé xay dung, quan ly, khai thac, sir dung, duy tri va phét trién
Co so dit liéu quéc gia.

vé khoa hoc va cong nghé

3. Biéu mau theo dbi, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Cong vin sé
376/TTPVHCC ngay 27/3/2025 cta Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh pho
Ha Noi (Mau so 01-07):

Phiéu huéng dan hoan thién hd so (Mdu sé 01);

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu s 02);

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé 03);

Thdng béo vé viéc bd sung, hoan thién hd so (Mau sé 04);

Thong bao vé viéc ho so khong di diéu kién giai quyét (Mau sé 05);

Thong bao vé viéc gia han thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh (Mdu so 06);
Thu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (Mdu sé 07).
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11/2023/TT-BKHCN

PHIEU PANG KY
~ COQUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUA TO CHUC CHU TRi NHIEM VU DPéc lap - Tu do - Hanh phiic

TO CHUC CHU TRi NHIEM VU . , .
........... , ngay..... thang .... nam... .....

( Doi voi nhiem vu co mang noi dung bi mat nha
nuoc, dong dau xac dinh do mdt cua nhiém vu tai day)

KET QUA THUC HIE NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE
SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC

1. Tén nhiém vu®

2. Cap quan ly nhiém vu: 0 Quéc gia OBo O Tinh O Coso

3. Mitic d6 bao mat: OBinhthwong OMat O Téimat O Tuyét mat

4. M4 sb nhiém vu (néu co):

5. Thudc chuong trinh/ @& tai/ dy an (néu co):
M3 s6 chuong trinh/ dé tai/ du an (néu c6):

6. Linh vyc nghién ctru:

7. T6 chirc chu tri nhiém vu:
Dia chi:
Dién thoai:
Website:
Email:

8. Co quan cap trén truc tiép ctia to chire chu tri:

9. Co quan chi quan cua t6 chire chu tri:

10. Co quan cap kinh phi:

11. Cht nhiém nhiém vu:

Ho va tén: Gioi tinh:
S6 cdn cude cong dan/ HY chiéu®:
Hoc ham, hoc vi (); Chirc danh nghé nghiép ©
Dién thoai: E-mail
12. Tong kinh phi (tri¢u dong)
Bang chir:

Trong do, tir ngdn sdch Nha nude (triéu dong):

% Ghi dung nhu tén nhiém vy dugc giao trong quyét dinh phé duyét hoic hop ddng thuc hién nhiém vy.
So cin cude cong dan hodc sé ho chiéu dbi voi can bd khong phai cong dan Viét Nam.
") Hoc ham: Gio su, Phé Gido su. Hoc vi: Tién si, Thac si, K§ su, Ctr nhan, Bac s..

(8) Chirc danh nghé nghiép bao gdm: Chirc danh nghién ciru khoa hoc va chirc danh céng nghé.
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13. Thoi gian thuc hién ............... hang (bat dau tir ngay/ thang/nam dén ngay/thang/ nam)

14. Danh sach c4 nhan tham gia nhiém vu (ghi ho tén, chirc danh khoa hoc va hoc i)

15. Hoi dong danh gia, nghiém thu chinh thic duoc thanh 1ip theo Quyét dinh s
............. ngdy.......thang.........ndm ....coa.........®
16. Hop nghi€ém thu chinh thitrc ngay....thang....nam...... tai.......

17. Ho so giao ndp (ghi sé luong cu thé)

17.1. Béo c4o tong hop két qua thuc hién nhiém vu (ban gidy va ban dién t):

17.2. B4o céo tom tat két qua thuc hién nhi¢m vu (ban dién tir):

17.3. Dit liéu dicu tra, khao st, ban 0, ban v&, anh, tai liéu da phuong tién, phan mém (bao gom
ca ma nguodn va dir liu) va céc tai liéu khac (néu co).

17.4. Bién ban hop Hoi dong dénh gi4, nghiém thu chinh thirc két qua thyc hién nhiém vy khoa
hoc va cong nghé (ban gidy hodc ban dién tir).

17.5. van ban xac nhér} vé su thoa t’huém cua cac tac gia vé viée Xép thir tu tén trong danh sach tac
gia thuc hién nhiém vu (n€u c6, ban giay hoac ban dién tir).

17.6. Tai liéu khac (néu co):

18. Ngay ........ thang...... nam....... dang ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

T61 cam doan nhitng thong tin trén 1a ding sy that va hoan toan chiu trach nhiém vé tinh xéc thuc cta
hd so.

XAC NHAN CUA TO CHUC CHU TRI NHIEM VU CHU NHIEM NHIEM VU
(Thii truomg ky, ghi 1o ho tén va dong dau) (Ky va ghi 6 ho tén)

(") Ghi dtng theo tr thy trong vin ban x4c nhan vé su thoa thuan cua cac tac gia vé viéc
sdp xép thr tu tén trong danh sach tac gia thuc hién nhiém vu (néu c6) hodc theo thir tur
do cht nhiém nhiém vu quy dinh.

® Ghi tén co quan ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong danh gia, nghiém thu.
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MaAu 8
14/2014/TT-BKHCN
CO QUAN CHU QUAN CUA TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_ CHU TRINHIEM VU® Pac 1ap - Tu do - Hanh phiic
TO CHUC CHU TRI NHIEM VU

............. ngay..... thang .... nam........
PHIEU MO TA CONG NGHE

1. Tén cong nghé:

2. Thudc nhiém vu khoa hoc va cong nghé:

3. T6 chirc chu tri nhiém vu (néu co):

4. Co quan cha quéan ciia to chuc chu tri nhiém vu (néu co):
5. bon vi quan ly nhi¢ém vu:

6. Cht nhiém nhiém vu:

7. Tén san pham:

8 M ta (so luge quy trinh san xudt; san pham va dic tinh k¥ thuét; linh vuc ap dung; yéu cau
nguyén vét lidu; yéu cau nha xuong, nhién lidu...; yéu cau nhan luc ):

9. Cong sudt, san luong:
10. Mt d6 trién khai (néu co):

11.S6 li¢u kinh te (don gia thanh pham gia thiét bi, phi dao tao, phi van hanh, phi ban quyén, phi
bi quyét, ty 1¢ xuat khau san pham...néu c6):

12. Hinh thac chuyén giao (chia khoa trao tay, lién doanh, ban thiét bi, ban li-xang ...):
13. Dang tai li¢u (cong nghé, du an, tién bod ky thuat...) :

14. bia chi lién hé :

XAC NHAN CUA TO CHUC CHU TRI NHIEM VU CHU NHIEM NHIEM VU
(Thu truong ky, ghi ro ho tén va dong dau) (Ky va ghi vo ho tén)

(9) Ghi tén bd, nganh hoic Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong 1a co
quan chu quén‘ cua td chl'rg chu tri nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢.
(10) Ghi tén day du cua t6 chirc chu tri nhiém vy khoa hoc va cong nghé.
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Mau 9
TT 11//2023/TT-BKHCN

TEN BO NGANH/TINH TRUNG TAM PHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VU HANH CHINH CONG (hoiic) BO PHAN DPjc 1ap - Tw do - Hanh phlc
TIEP NHAN VA TRA KET QUA
S6:..../TTPVHCC(BPTNTKQ) . , NgQy..... thang .... nam........

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng/ B6 phan Tiép nhan va Tra két qua

Ti€p NhAN N0 SO CUAI..cciiiiiiiiii e e
D 1A C oo e

No6i dung yéu cau giai quyét:
Thanh phan hé so ndép gdm:

Phiéu dang ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé

Bao cao téng hop két qua thue hién nhi¢ém vu khoa hoc va cong nghé

Béo céo tom tit két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé

Dit liéu diéu tra, khao sat (néu c6) Phu luc (quyén + ban dién tir):

Ban d6; Ban vé ; Anh; Tai liéu da phuong tién; Phan mém va dit liéu; Tai liéu khac (néu co)

OO |W|IN (-

Phiéu mo ta cong nghé (Mau 08)

Bién ban hop Hdi déng danh gia, nghiém thu chinh thirc két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va
cong nghé

13

Xéc nhan vé viéc se"ip Xép thir tu tén trong danh séch tac gid thuc hién nhiém vu (néu o)

14

Van ban cta co quan cd tham quyén xac nhan ve su thay doi ca nhan tham gia nhiém vu (néu c6)

11

Vin ban xac nhan ndp don ding ky bao hd quyén so hitu tri tué (néu co)

12

Van ban xac nhan két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cia co quan quan 1y nha nudc
ve khoa hoc va cong nghé co tham quyén (doi voi két qua thuc hién nhiém vu khong sw dung ngan
sdch nha nuoc)

SO lwgng hd SO vovvvveeiieeeeen (bo)
Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh 1a:............ ngay
Thoi gian nhan ho so:....gio.....phut, ngay........ thang.....ndm
Thoi gian tra két qua giai quyét hd so: ......... g10, phut,
ngay....... thang...... nam
Ping ky nhan két qua tai:.................
V4o S theo ddi hd so, Quyén SO, SOthT tu. .o,
NGUOINQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ré ho tén) (Kyvaghirohotén)

(Chit ky 56 ciia Ngwoi tiép nhdn hé so néu la biéu mau dién tir)
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Miu 10
14/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
COQUAN DANG KY® Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
TEN CO QUAN PANG KY®
GIAY CHUNG NHAN

PANG KY KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG
NGHE SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC

S6 dang ky.....ooevnn.

Cép 101 05 <) 10 V) O
T6 chtrc Chil tr1 NI VUL oottt ettt ettt e,
Chil nhi€m Nhi€m VU ... e e e e e e
CANhan tham gia:.......cccoiiii
Ho1 déng danh gia nghiém thu chinh thurc két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc
va cong nghé duogc thanh 1ap theo Quyét dinh so: ... ngay... thang...

10F:1 1o DO CUA....ovvenrnnnnns

Hop ngay...... thang...... nam......
172 SRR

da dang ky két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé./.

Hb so luu tai s NGAY. thang......nam ..... )
Tén co quan dang ky: QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
Pia chi: (Ky va ghi ré ho tén va dong dau)

SO ho so luu: .....
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24. Quy trinh diing ky két qua thuc hién nhiém va khoa hoc va cdng nghé khdng
sir dung ngan sach nha nwéc (QT.24 - 6.2025)

Muc dich: Quy trinh nay quy dinh cac budc thuc hién viéc dang ky két qua thyuc

1 | hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé (KH&CN) khong sir dung ngan sach nha
nudc (NSNN).
Pham vi:
- Ap dung cho t6 chac chu tri, c& nhan chu nhiém dang ky két qua thuc hién

2 nhiém vu KH&CN khéng stir dung NSNN.
- Bo phan Mot ctra thuge S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ thanh phd Ha Noi. Céan bo,
cbng chure thuoc S& Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha Noi chiu trach nhiém
thuc hién quy trinh nay.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Coséphéply
1. Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.
2. Nghi dinh s6 11/2014/ND-CP ngay 18/02/2014 ctia Chinh phi vé hoat dong
thong tin KH&CN.
3. Thong tu s6 14/2014/TT-BKHCN ngay 11/6/2014 cua Bo Khoa hoc va Cong
nghé quy dinh viéc thu thap, dang ky, luu gitt va cong bo thong tin.
4. Thong tu s6 11/2023/TT- BKHCN ngay 26/6/2023 cua Bo Khoa hoc va Cong
ngh¢ stra ddi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu ) 14/2014/T T-BKHCN ngay
11/6/2014 cua By Khoa hoc va Cong ngh¢ quy dinh vé viéc thu thap, dang ky, luu
gitr va cong bd thong tin vé nhiém vu khoa hoc va cdng ngh¢ va Thong tu sd
10/2017/TT-BKHCN ngay 28/6/2017 ngay 28/6/2017 cua B truong Bo khoa
hoc va Cong ngh¢ quy dinh vé xay dung, qUan Iy khai thac, str dung, duy tri va
phét trién Co sé dit liéu qudc gia vé khoa hoc va cong nghé;
5. Quyét dinh sb 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 cua Giam déc Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong ve viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh trong linh
vuc Khoa hoc va Cong ngh¢ thuoc pham vi quan ly nha nudc cua S¢ Khoa hoc va
Cong nghé thanh phé Ha Noi.
3.2 Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao

Phiéu dang ky két qua thyc hién nhi€ém vu

1 KH&CN khong st dung ngén sach nha 01
nude theo Mau 6 tai Phy luc ban hanh kem
theo Thong tu s6 14/2014/TT-BKHCN

2 | Bao céo tong hop két qua thyc hién nhiem 01
vu KH&CN cd xac nhan cua to chic, ca
nhan chu tri nhiém vu va cac bao cdo, tai
liéu lién quan khac ( Néu co)

3 | Van ban xé&c nhan két qua thuc hién nhiém
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vu khoa hoc va cdng nghé khong str dung 01
ngan sach nha nudc cua co quan quan ly
nha nuéc vé khoa hoc va cong nghé co
tham quyen.

3.3

S6 lwong ho so

01 bo chinh

34

Thai gian xi ly

Trong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é theo quy dinh.

35

Noi tiép nhan va tra két qua

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cng thanh phé Ha Noi: Chi nhénh s6 1- Bia chi:
Khu Lién co s 258 V& Chi Cong, phuong Tay Hb, thanh phé Ha Nbi.

- Bang ky truc tuyén tai Dich vu cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)

- Nop théng qua dich vu buu chinh.

3.6

Lé phi

Khéng c6

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw Trach nhiém | Theigian  |Biéu miu

Tiép
nhan
ho so:

T6é chic, c& nhan cha tri
nhiém vu KH&CN dang ky
két qua thuc hién nhiém vu

5 v - Phiéu huéng
Egﬁi\? N Khong s dung Trung  tam [1/2  ngay | dan hoan thién ho

s Phuc vu hanh | Iam viéc s0'(Mau 01)

+ HO so dang ky phal Str dung | i o5ng - Gidy tiép nhan
dinh  dang Portable hd so va hen tra
Document(.pdf), st dung X %
phéng chir tiéng  Viét ket qua (Mau 02)
Unicode ( Time neew
Roman) theo tiéu chuan Viét
Nam( TCVN 6909:2001),
duogc ky sb hodc sb hoa tir ban
gidy, bao dam tinh day du,
ven toan, chinh xac cac noi
dung theo ban giay.

Lanh
dao
Van
phong

- Nhan hé so tir Trung tam - Ho so theo muc
Phuc vu hanh chinh cong. 3.2
- Lanh dao Phong chuyén | [ anh dao | /2 ngay | - Phiéu kiem soét
mon (dwgC uy quyen giai | phong chuyén | lamviec | qua trinh  giai
quyet TTHC) phén céng cho | man quyét ho so( Mau
chuyén vién phong xt ly. 03)

Thu

Trong thoi han 05 ngay lam | Chuyénvién | 03 ngay Iam | H6 so theo muc
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viéc ké tir ngay nhan du ho so Viéc 3.2
hop 1€, chuyén vién soan thao
GCN ding ky két qua thuc
hién nhiém wvu KH&CN
khong st dung NSNN cho t6
chac cha tri nhiém wu
KH&CN trinh Lanh dao
Phong chuyén mén

Lanh
dao
Van
phong

- Néu dong ¥ lanh dao Phong
chuyén mén ky gidy chung
nhan chuyén cho chuyén vién 12 ngay | Gidy ding ky két
- Néu khong dong y chuyén | . dao | 1am viée qua thuc hién
lai chuyén vién xu ly Phong chuyén nhiém vu
- Néu qua han giai quyét HO | mean KH&CN  khong
so phai gui phieu xin loi va str dung NSNN
hen lai ngay tra két qua néu ly
do qua han va hen lai thoi han
tra két qua 1an sau.

Tra
két
qua

- Phong chuyén mén sao y
ban chinh GCN, tra don vi 01
ban chinh va ban sao (néu co
yéu cau).. chuyeén giay chang A in
nhan dén Trung tdm Phuc vu | Chuyen vién 7 _
hanh chinh C@ng_ PhAong . Chuyen 1/2 ngéy So theo doi
mon So. lam viéc
- Trung tam
Phuc vu HCC

- Phong chuyén mon luu 01
gidy ching nhan + hd so gbc
cua t6 chac cap nhat vao sb
theo ddi cap GCN.

BIEU MAU

1. Phiéu dng ky két qua thuc hién nhiém vu KH&CN khong sir dung NSNN (
Mau 06 tai PL ban hanh kém theo Thong tw so 14/2014/TT-BKHCN)

2. Bicu mau theo ddi, giai quyet this tuc hanh chinh ban hanh kém theo Cong van
so 376/TTPVHCC ngay 27/3/2025 cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho Ha Noi (Mau so 01-07):

- Phiéu hudng dan hoan thién hd so (MAau s6 01);

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 02);

- Phiéu kiém soat quéa trinh giai quyét hd so (Mau s6 03);

- Théng béo vé viéc bd sung, hoan thién hd so (Mau sé 04);

- Théng bao vé viéc hd so khong du diéu kién giai quyét (Mau s6 05);

- Théng bao vé viéc gia han thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh (Mau sé 06);
- Thu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 07).
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MAiu 6
14/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

(Néu nhiem vu co mang noi dung bi mat
nha nuoc, dong dau xac dinh do mat
cua nhiém vu tai day)

PHIEU PANG KY
KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE
KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC

1. Tén nhiém vu®:

2. Mirc do bao mat: O Binh thuong OMat OTéimat O Tuyét mat

3. T6 chirc chu tri nhiém vu (néu c6):
Ho va tén thu truong:
Dia chi:

Tinh/thanh pho:
Dién thoai: Fax:
Website:
4. Co quan cip trén truc tiép cua td chirc chu tri (néu co):
Dia chi:
Dién thoai:

Website (néu c6):

5. Chu nhiém nhiém vu:
Ho va tén:

Gioi tinh:
Trinh d6 hoc van: Chuee danh khoa hoc:
Chirc vu:
bién thoai: Fax:
E-mail:

6. Tong kinh phi (triéu dong) :

7. Thoi gian thuc hién:  thang, bat dau tir thang ... /...
két thuc: ... /...
8. Danh sach c4 nhan tham gia nhiém vu (ghi ho tén, chitc danh khoa hoc va hoc vi):(?

© Ghi dung nhu tén nhiém vu duoc ghi trong quyét dinh phé duyét hoac hop déng thuc hién nhiém vu khoa hoc
va cong nghé.
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9. Vin ban chimg nhan két qua di dugc céng nhan cua
ngay..... thang .... nam®Y

10. San pham giao ndp (ghi s6 lwong cu thé):
10.1. B4o c4o tong hop két qua thyuc hién nhiém vu (quyén + ban dién tir):
10.2. Bao céo tom tat két qua thuc hién nhiém vu (ban dién tir):
10.3. Tai li€u khac:

11. Ngay ...... thing ...... nam ....... ding ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va
cong nghé

XAC NHAN CUA TO CHUC CHU TRI CHU NHIEM NHIEM VU
NHIEM VU (néu c6)*? , (Ky va ghi ré ho tén)
(Thu truwong ky, ghi vo ho tén va dong dau)

(19 Ghi diing theo thir ty trong vin ban x4c nhan vé su thoa thuan cua céc tac gia vé viée sip xép thir ty tén trong
danh séch tac gia thuc hién nhiém vu (néu ¢0) hoac theo thir ty do chi nhi¢m nhi¢m vu khoa hoc va cong nghé
quy dinh. _

(1) Ghi tén co quan nha nuéc co thdm quyén thAm dinh va céng nhan Kkét qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va
cong nghé.

(12) Ghi tén day di ctia td chire chu tri nhiém vu khoa hoc va cng nghé.
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Mau 9
TT 11//2023/TT-BKHCN
TEN BO NGANH/TINH TRUNG TAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUC VU HANH CHINH CONG (ho#c) BO Pjc 1ap - Tw do - Hanh phc
PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA
So:..../TTPVHCC (BPTNTKQ)

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng/ B6 phan Tiép nhan va Tra két qua

Ti€p NhAn hO SO CUAI...coiiiiiiiii e e
D 1A Ch oo e

Noi dung yéu cau giai quyét:
Thanh phan ho so nép gom:

1 Phiéu dang ky két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé
5 Bao cao téng hop két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢
3 B4o cdo tom tat két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢
, | Ditli¢u diéu tra, khao sat (néu c6) Phu luc (quyén + ban dién tir):
¢ |Ban dd (néu co):
5 Ban v& (néu co)
; Anh (néu c6):
g Tai liéu da phuong tién (néu c6)
9 Phan mém va dit liéu (néu c6):
10 | Tai liéu khac (néu co)
11 Phiéu mo6 ta cong nghé (Mau 08) (néu c6 )
Bién ban hop Hoi dong danh gia, nghiém thu chinh thic két qua thyuc hién
12 | nhiém vu khoa hoc va cong nghé
13 | Xé&c nhan vé viéc sip xép thir ty tén trong danh sach tac gia thyc hién nhiém
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vu (néu cb)

Van ban cua co quan c6 tham quyén xac nhan vé su thay doi ca nhan tham gia
14 | nhiém vy (néu co)

Vin ban xac nhan ndp don dang ky bao hd quyén s hiru tri tué (néu cd)

11
Vin ban xac nhan két qug"t thuc hién nhiém vu khoa hc)cq va céng ngh§ cua co
quan quan 1y nha nudc vé khoa hoc va cong nghé c6 tham quyeén (doi voi ket
12 , I . . : A o
qud thue hién nhiém vu khong sir dung ngan sach nha nudc)
SO lwong hd SO% oevevniiei e ( bo)
Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh la:............ ngay
Thoi gian nhan ho so:....gio.....phut, ngay........ thang.....nam
Thoi gian tra két qua giai quyét hd so: ......... g10, phut,
ngay....... thang...... nam
Ping ky nhan két qua tai:.................
V4o S theo doi ho so, Quyén SO, SOthT tw. .o,
NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

( Chit ky so cua Nguoi tiep nhdn ho so néu la biéu mau dién ti)

Ghi cha:

- Truong hop chua thiét ldp dwoc Hé thong théng tin mét civa dién tir, Gidy tiép nhdn va gidy he
tra két qua hé so dwoc lap thanh 2 ban; mét ban giao cho ca nhdn nép ho so trong truwong hop
nép truc tiép, nop qua dich vu buru chinh céng ich theo Quyét dinh sé 45/2016/0D-TTg; mot
ban chuyén kém theo Phiéu kiém sodt qud trinh giai quyét hé so va dwoc leu lai tai Trung tam
hanh chinh céng/ Bo phan Mot cira;

- T6 chite, cd nhédn c6 thé dang ky nhdn két qua tai Bé phdn Mét cira hodc tai nha ( hodc tru so

cia t6 chirc) qua dich vy buu chinh.
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TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_CO QUAN PANG KY® DPjc 1ap - Tw do - Hanh phic
TEN CO QUAN PANG KY®

Mau 11
14/2014/TT-BKHCN

GIAY CHUNG NHAN
PANG KY KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA
CONG NGHE KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC

S6 dang ky.....oovvinnn.l

2. T6 chtrc cht tri nhi€m Vi (N8U CO): vvvvevireieeieeeeee e e,
3. Chu nhi€m Nhi€m VU . ..o e e r e e
4, CANNAN thaM GIA: .o e e
5. SAN PhAM GANZ KY: wovvivivieiieiee ettt ettt e e saenan e,
Vin ban tham dinh sé........ Ngdy......thang......ndm....... cua )

da dang ky két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé./.

Ho so luu tai: ey NGAY e thang....... nam ... ]
Tén co quan dang ky: QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
Pia chi: (Ky va ghi ro ho tén va dong dau)

S6 ho so luu: ...

() Ghi tén co quan nha nudc c6 thAm quyén tham dinh va cong nhan két qua thyuc
hién nhi¢m vu khoa hoc va cong nghé.

(®) Ghi tén day du cua t6 chtrc chu tri nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

(") Chirc danh cua thir truéng co quan nha nude quan 1y vé khoa hoc va cong nghé co
thdm quyén.
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25. Quy trinh diing ky thong tin két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong ngh¢
dwoc mua bing ngan sach nha nwéc thudc pham vi quan ly cia tinh, thanh pho truc

thudc Trung wong (QT.25 - 6.2025)

Muc dich:
1 Quy trinh nay quy dinh cac budc thuc hién viéc dang ky két qua nghién ctu khoa
hoc va phat trién cong nghé duoc mua bang ngan sach nha nuéc

Pham vi, d6i twong

2 |- Ap dung cho 6 chuc chu tri, c& nhan chu nhiém dang ky két qua nghién ctu
khoa hoc va phat trien cdng nghé dugc mua bang ngan sach nha nudc.

-Cén bo, cong chic thuoc S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi chiu
trach nhiém thuc hién quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh

31 | Coséphaply

1. Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/ 2013.

2. Nghi dinh s6 11/2014/NP-CP ngay 18/02/2014 cta Chinh phu vé hoat dong
thong tin KH&CN.

3. Thong tu s6 14/2014/TT-BKHCN ngay 11/6/2014 caa Bo Khoa hoc va Cong
nghé quy dinh viéc thu thap, ding ky, luu giit va cong bé thdng tin;

4. Thong tu s6 11/2023/TT- BKHCN ngay 26/6/2023 cua Bo Khoa hoc va Cong
nghé stra d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Thong tu s6 14/2014/TT-BKHCN ngay
11/6/2014 cua Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ quy dinh vé viéc thu thap, dang ky, luu
gitr va cong b thdng tin vé nhiém vy khoa hoc va cong nghé va Thong tu sb
10/2017/TT-BKHCN ngay 28/6/2017 ngay 28/6/2017 cua B¢ truong Bo khoa hoc
va Cong ngh¢ quy dinh vé xay dung, qUan ly, khai thac, str dung, duy tri va phéat
trién Co so dix lieu qudc gia vé khoa hoc va cong nghé;

5. Quyét dinh s 776/Qb- TTPVHCC ngay 26/5/2025 cua Giam d6c Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng vé viéc cong bo Danh myc thi tuc hanh chinh trong linh
vuc Khoa hoc va Cong nghé¢ thugc pham vi quan ly nha nuée cua S6 Khoa hoc va
Cong nghé thanh phd Ha Noi.

3.2 Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

Phiéu dang ky thong tin két qua nghién ciu
1 | khoa hoc va phat trién cong nghé duoc mua | g1
bang ngin sach nha nudc theo Mau 7 tai
phu luc ban hanh kém theo Théng tu sb
14/2014/TT-BKHCN

Céc gidy 1o, tai liéu, van ban lién quan t6i
o | két qua nghién cau khoa hoc va phét trién | o1
céng nghé duoc mua bing ngan sach nha
nuoc.
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3.3

S6 lwong hd so

01 bo chinh

3.4

Thai gian xir ly

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh pho Ha Noi: Chi nhanh s6 1- ia chi:
Khu Lién co s6 258 Vo Chi Cong, phuong Tay Ho, thanh pho Ha Noi.

- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)

- Nop théng qua dich vu buu chinh.

3.6

Lé phi

Khong co

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mau/Két qua

Tiép
nhan

+ T chuc, ca nhan cha tri
nhiém vu KH&CN dang
ky két qua thuc hién nhiém
vu KH&CN khong s N .k
dung NSNN dang ky truc Ph!eu ;dangq ky l.iet
tiép hoac giri qua duong 12 ngay | qua ket qua nghién
buu dién dén Trung tam lam viéc cau khoa hoc va phat
phuc vu hanh chinh cong trien cong ngh¢ dugc
chi nhanh sb 1 hoac ding mua bang NSNN

ky truc tuyén trén Hé
théng théng tin giai quyét A
thu tuc hanh chinh Quéc | Trung  tam
gia hoic Thanh phé Ha | Phuc vu hanh
Noi. chinh cdng

+ Ho so ding ky phai st
dung dinh dang Portable
Document(.pdf), st dung
phéng chir tiéng Viét
Unicode ( Time neew
Roman) theo tiéu chuan
Vit  Nam(  TCVN
6909:2001), duoc ky s6
hoic s6 hoa tir ban giay,
bao dam tinh day du, ven
toan, chinh x&c cac noi
dung theo ban giay.

Cu thé:

Trong thoi han 10 ngay
lam viéc ké tr ngay ket
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qua nghién cuau khoa hoc
va phét trién céng nghé
duoc mua bang NSNN, t6
chac mua ké qua phai
thuc hién dang ky thong tin
két qua tai S& Khoa hoc va
Cong nghé.

Lanh
dao
phong

- Nhan hd so tir Trung tam
Phuc vu hanh chinh cng

- Lanh dao Phong chuyén
mon (dugc Uy quyen giai
quyet TTHC) phéan cong
cho chuyén vién phong xtr
ly.

Lanh dao
phong
chuyén mon

12  ngay
lam viéc

- Gidy tiép nhan ho
so va tra ket qua.
- Ho so theo muc 3.2

Thu ly

Truong hop hé so di
diéu kién: trong thoi han
05 ngay lam viéc ké tur
ngdy nhan du hé so hop I¢,
B6 phan chuyén mén cé
trach nhiém soan thao van
ban xac nhan viéc dang ky
théng tin két qua nghién
ciu khoa hoc va phat trién
céng nghé duoc mua bang
NSNN.

Truwong hep ho so' khong
du dieu kién: Doi véi ho
so khong du diéu kién
chuyén vién phai thong
béo bang vian ban, hudng
dan don vi hoan thién lai
ho so theo quy dinh (trong
thoi han 05 ngay ké tur
ngay tiép nhan ho so).Sau
khi don vi hoan thién ho so
nop lai bo phan mot cira.

Chuyén vién
Phong
chuyén mon

03 ngay lam
Viéc

- Gidy tiép nhan ho
so va tra ket qua.
- Hd so theo muc 3.2

Lanh
dao
Phong

- Chuyén vién trinh l&nh
dao Phong chuyén mon
Glay chang nhan, néu
dong y lanh dao Phong
chuyén mén ky giy chung
nhan; Néu khong dong y
chuyén lai chuyén vién .

Lanh dao
Phong chuyén
mon

12 ngay
lam viéc
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chuyén
mon

- Néu qua han giai quyét
Ho so phai giri phiéu xin
15i va hen lai ngay tra két
qua, néu ly do qua han va
hen lai thoi han tra két qua
lan sau

Tra két
qua

- Phong chuy&n mén sao y
ban chinh GCN, tra don vi
01 ban chinh va ban sao
(néu c6 yau cau). Chuyén
gidy chung nhan dén
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.

- Phong chuyén mén luu
01 gidy chung nhan + hd
so gbc cua t6 chuc cap
nhat vao sb theo ddi cap
GCN.

- Chuyén vién
Phong chuyén
mon So.

- Trung tim
Phuc vu HCC

1/2

lam viéc

ngay

BIEU MAU

1. Phiéu dang ky thong tin két qua nghién ctu khoa hoc va phét trién cong nghé

duoc mua bang NSNN

2. Vin ban xac nhan viéc dang ky thong tin két qua nghién ctu khoa hoc va phat

trién cong nghé

3. Biéu mau theo dbi, giai quyét thu tyc hanh chinh ban hanh kém theo Cong vin
so 376/TTPVHCC ngay 27/3/2025 cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho Ha Noi (Mau s6 01-07):

Phiéu hudng dan hoan thién hd so (Mau s6 01);

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 02);

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sb 03);

Thdng béo vé viéc bd sung, hoan thién hd so (MAau s6 04);

Thong bao vé viéc ho so khong di diéu kién giai quyét (Mau s6 05);

Thdng béo Vé viéc gia han thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh (Mau s6 06);

Thu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 07).
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Méau 7
14/2014/TT-BKHCN

PHIEU PANG KY THONG TIN KET QUA NGHIEN CUU KHOA HQC VA PHAT
TRIEN CONG NGHE PUQC MUA BANG NGAN SACH NHA NUGC

1. Tén két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé:

2. Mtrc d6 bao mat: O Binh thuong O Mat O Téi mat O Tuyét mat
3. Cha nhiém nhiém vy nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé (néu cé):

Ho va tén: Gioi tinh:

Trinh do hoc vén: Chirc danh khoa hoc:

Chire vu:

bién thoai: Fax:

E-mail:

4. T chire chu tri nhiém vu nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé (néu co).
Ho va tén thu truong:

Dia chi: Tinh/thanh pho:
bién thoai: Fax:
Website:

5. T6 chirc mua két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé:
Ho va tén thu truong:

Dia chi: Tinh/thanh pho:
Pién thoai: Fax:
Website:

6. Tong kinh phi mua két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé (tri¢u dong) :
Trong do, tir ngdn sach Nha nwée (triéu dong):

7. Hinh thtrc mua:
O Quyén so hiru két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé
O Quyén sir dung két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé

8. Linh vuc nghién ctlru:

9. Tom tat thong tin két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé:

10. Pia chi, pham vi tmg dung két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé:

11. Ngay ...... thang ....... ndm ....... ding ky két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé.

THU TRUONG TO CHUC MUA KET QUA
NGHIEN CUU KHOA HQC VA PHAT TRIEN CONG NGHE
(Ky, ghi o ho tén va dong dau)
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TT 11/2023/TT-BKHCN

TEN BO NGANH/TINH TRUNG TAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUC VU HANH CHINH CONG (hoiic) BO Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA
Sé:..../.TTPVHCC(BPTNTKQ)

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng/ B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
Tiép NHAN O SO CUAT cvvvevrviieeeeieeeee ettt et e et te ettt e e nan e,
DA Ch. L
S6 dién
dung yéu cau giai quyét:

Thanh phan hé so ndép gdm:

1 | Phiéu dang ky két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé

2 | Béo céo tong hop két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé

3 | Bdo cdo tom tat két qua thyuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé

4 | Dit liéu diéu tra, khao sat (néu c6) Phu luc (quyén + ban dién tir):

5 | Ban do (néu co):

6 | Ban v& (néu co)

7 | Anh (néu cb):

8 | Tai liéu da phuong tién (néu co)

9 | Phan mém va dir li€u (n€u co):

10 | Tai liéu khac (néu c6)

11 | Phiéu mo ta cong nghé (Mau 08) (néu c6 )
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12 | Bién ban hop Hoi déng danh gia, nghiém thu chinh thuc két qua thyc hi¢n nhiém vu
khoa hoc va cong nghé¢

13 | X4c nhan vé viéc sép xép thir tu tén trong danh sach tac gia thuc hién nhiém vu (néu
co)

14 | Van ban cua co quan c6 tham quyén xac nhan vé sy thay doi ca nhan tham gia
nhiém vu (n€u co)

11 | Vin ban xac nhan ndp don ding ky bao hd quyén sé hitu tri tué (néu co)

12 | Van ban xéac nhan két qua thuc hi¢n nhiém vu khoa hoc va cong nghé cia co quan
quan 1y nha nudc vé khoa hoc va céng nghé c6 thim quyén (doi vdi két qud thire

hién nhiém vu khong sir dung ngan sach nha nuoc).

SO lugng ho SO «oevvvveneiieeeeen. (bo)
Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh 1a:............ ngay
Thoi gian nhan hd so:....gio.....phut, ngdy........ thang.....nam
Thoi gian tra két qua giai quyét hd so: ......... gio, phut, ngay....... thang...... nam
Dang k¥ nhan K&t qUA taIt.......oeeen et
V4o S theo ddi ho so, Quyén SO, SOthT tU. oo
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

( Chit ky so cua Nguoi tiep nhdn ho so néu la biéu mau dién tu)
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26. Quy trinh diit va ting giai thwéng vé khoa hec va cdng nghé cia té chiic, ca nhan
cu tra hoac hoat dong hep phéap tai Viét Nam (QT.26 - 6.2025)

Muc dich: Quy trinh nay quy dinh céc bude thuc hién viée tiép nhan va xtr Iy cac ho so
c’[at va ting giai thuong vé khoa hoc va cong nghé cua t6 chirc, c4 nhan cu tra hodc hoat
dong hop phép tai Viét Nam

Pham vi, d6i tuong

Ap dung cho hoat dong dat va ting giai thuong vé khoa hoc va cong nghé cua to chirc,
ca nhan cu tri hodc hoat dong hop phap tai Viét Nam; Can bg, cdng chire S¢ Khoa hoc
va Cong nghé thanh pho Ha Noi.

N6i dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Thi dua, khen thudng s6 6/2022/QH15 ngay 15/6/2022

2. Luat Khoa hoc va Céng nghé ngay 18/6/2013,;

3. Nghi dinh s6 18/2024/ND-CP ngay 21/02/2024 cia Chinh phi vé Giai thusng Ho
Chi Minh, Giai thuong Nha nudc va céc giai thuong khéc vé khoa hoc va cong nghé;

4. Quyét dinh s6 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 ciia Giam déc Trung tim Phuc vy
hanh chinh cong vé viéc cong bo Danh muc thi tuc hanh chinh trong linh vuc Khoa hoc
va Cong ngh¢ thudc pham vi quan 1y nha nuéc cia S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ thanh
pho Ha Noi.

3.2

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

1. Pon ding ky dit va ting giai thudng vé khoa hoc va cong nghé X

2. Dy thao Quy ché xét ting giai thuong quy dinh vé tén giai thudng,

nguyén tic, diéu kién, tiéu chuan xét tang giai thuong X

3. Tai liéu ching minh tu cach phap nhan/ca nhan cua to chirc/ca nhan
dang ky va céc tai liu minh ching khac.

3.3

S6 lwgng hd so

01 b

34

Thaoi gian xir ly

Trong 25 ngay ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh
- Thoi han giai quyét tai S& Khoa hoc va Cong nghé: 15 ngay lam viéc.
- Thoi han giai quyét tai UBND thanh phd Ha Noi: 10 ngay lam viéc.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- Trung tm Phuc vu hanh chinh cng thanh phé Ha Noi: Chi nhanh s6 1- Dia chi: Khu
Lién co s0 258 V& Chi Cong, phuong Tay Ho, thanh pho Ha Noi.

- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)

- Nop théng qua dich vu buu chinh.
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3.6 Lé phi
Khong
3.7 Quy trinh xir ly cong viéc
Tén . oK Trach Thoi R X £ -
buée Chi tiet nhi¢m gian Biéu mau/ Két qua
Té chirc, ¢4 nhan nop hd so dén Trung - HO so theo muc
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh 3.2
pho Ha Noi (Trung tam PVHCC). - Phiéu hudng dan
- Truong hop diing quy dinh: Lap Gidy hoan thi¢n ho so
tiép nhén ho so va hen tra két qua; (Mau so 01)
chuyén hé so cho S& Khoa hoc va - Gidy tiép nhan ho
Tiép | Congngh¢ qua Phong chuyénmon S6.| Trung  tam | 0.5 ngay | so va hen tra két qua
nhan | - Truong hop chua ding quy dinh:| PVHCC lamviéc | (Mau so 02)
Huéng dan cho co s& bd sung, hoan - Phiéu Kkiém soat
thién hd so. qua trinh giai quyét
ho so (Mau so 03)
- Thong béo bo
sung hoan thi¢n ho
so (Mau so 04)
Phan cong xir ly ho so - Ho so theo muc
Lanh dao Phong chuyén mén nhan hd Lah  dao 2
Phan | so va phan cong chuyén vién cua Vin ~ 105 ngay | - Phicu kiém soat
cong | phong xir ly ho so. hon lamviéc | qua trinh gidi quyet
phong hd so (Mau sé 03)
Chuyén vién dugc giao thy ly kiém tra
ho so, trinh 1anh dao Phong Chuyén
mon xem xét; cap nhat thong tin vao
H¢ thong thong tin mot cua dién tu;
trra]l l;et qua giai quyét thii tuc hanh Chyyén vién ) ‘Phiéu thong béo
chinf , ‘ Phong hd so khong du didu
- Neéu sau khi kiém tra, ho so khong | chuyén mon kién giai quyét
du di€u kién giai quyét, chuyén vién | dugc  phéan _ Phiéu kiém S04t
Thy Iy duoc giao thy ly ho so bao cao lanh | congthuly | 44 ngdy | qué trinh giai quyet

dao phong xem xét tra lai ho so, thong
bao thong bao hé so khong du diéu
kién giai quyét theo mau Phiéu gui
cho t6 chirc, ca nhan. Thong béo duoc
nhdp vao muc tra Kkét qua cua He¢
théng thong tin mot cira dién tir. Thoi
han thong béao phai trong thoi han giai
quyét hd so theo quy dinh.

- Trong trudng hop dé ho so qué thoi

hd so (Mdu s 05)

- Thu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua
(Mau s6 07)
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han giai quyét can bd chuyén mon
trong thoi han chiam nhat 02 ngay
trudc ngay hét han phai trinh 1anh dao
va gii van ban xin 15i t6 chirc/ ca
nhan, trong d6 ghi 16 Iy do qua han,
thoi gian dé nghi gia han tra két qua
theo mau Phiéu xin 161 va hen lai ngay
tra két qua.

- Trong truong hop hd so dat yéu cau:
1ap ban dyu thao T¢ trinh; ban du thao
van ban tra 10i cia UBND Thanh ph
va trinh lanh dao phong.

Kiém tra hd so, to trinh:

- Néu ddng y: ky nhay to trinh, trinh
Lanh dao S¢é ky.

- Néu ho so khong du dléu kién g1a1
quyet gui Phiéu tir chdi tiép nhan giai

-To trinh

L&nh | quyét hd so néu 16 1y do va tra lai ho | Lanh  dao LA h
dao SO. phong 01 gay 3 2_0 s0° theo muyce
phong |- Néu khong dong ¥: chuyén lai o

chuyén vién xtr ly.

- Néu qua han g1a1 quyét hd so: Gui

Phiéu xin 151 v& hen lai ngay tra két

qua néu 15 1y do qua han va hen lai

thoi han tra két qua lan sau .

Kiém tra hd so, to trinh:

i [\Iéu fiéng y: ky t(‘)’v trinl} va ky phe:ly - H6 so theo muc

trén ban dy thao van ban tra 161 cua 32
Lanh | UBND Thanhpho. = Lanh dao S6r | 01 nay | ~ T trinh + D thio
dao S¢ | NeP k.l}"n% C,Tong y: chuyén lai | Lanhdao 50 N9 | van ban cia UBND

chuyen vién xur ly. o Thanh phd.

- Néu qua han giai quyét ho so: Gui

Phiéu xin 156i va hen lai ngay tra két

qua
Xin 'y | Phong chuyén mon chuyén h so trinh - To trinh;
kién UBND Thénh phd xem xét, giai quyét Linh  dao - Ban dy thao vin
cua va Bo phan TNHS&TKQ ky nhan Phong o1 ngay ban tra loi cua
UBND | vao Phi€u kiém soat qua trinh giai chuvan man UBND Thanh pho
Thanh | quyét hd so (Mdu s6 05 Thong ar | Y C D so theo muc
phd | 01/2018/TT-VPCP). 3.2: '
UBND | UBND Thanh phé xem xét, quyét UBND Vin ban ctia Uy ban
Thanh | dinh vé viéc dong y hodc khong dong Thanhohé | 10N98Y | nhan dan Thanh phd

A pnho A iAL AA 1w

pho ¥ cho to chirc, c4 nhan to chic xét ve€ viéc dong vy hodc
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tang gidi thudng, truong hop khong khong dong y cho to

dong ¥ néu 16 1y do; tra két qua. chic, ca nhan t6
chiic xét tang giai
thuong.

- Phong chuyén mon S¢ nhan vén ban
cua Uy ban nhan dan Thanh phoé v€ |- Chuyén | 0,5 ngay
vi€c dong y hodc khong dong y cho t6 | vien Phong | 1am viéc

chirc, ca nhan t6 chirc xet tang giai | chuyén moén

Tra Két | thuome o, S6 theo dbi
qua - Chuyén vin ban cho Trung tam | - Trung tam

PVHCC Thong béo cho t6 chure/ca | phyc vu

nhan két qua viéc giai quyét TTHC | hanh chinh

nay. cong
5 Biéu méu

1. Pon ding ky dat va ting giai thuong vé khoa hoc va cong nghé (MAau 11

Nghi dinh 18/2024/ND-CP ).

2. Biéu mau theo ddi, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Cong vén 50
376/TTPVHCC ngay 27/3/2025 ctia Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho Ha
Noi (Mau so 01-07):

- Phiéu hudng dan hoan thién hd so (MAau s6 01);

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 02);

- Phiéu kiém soat quéa trinh giai quyét hd so (Mau s6 03);

- Théng béo vé viéc bd sung, hoan thién hd so (Mau sé 04);

- Théng bao vé viéc hd so khong du diéu kién giai quyét (Mau s6 05);

- Théng béo Vé viéc gia han thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh (Mau s 06);

- Thur xin 15i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 07).
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Mau sb 11
(Nghi dinh 18/2024/NP-CP )
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

..., hgay ....... thang ....... nam......

DPON DANG KY PAT VA TANG GIAI THUONG
VE KHOA HQC VA CONG NGHE

1. Thong tin t6 chirc/ca nhan ding ky giai thuwéng:

Poi véi to chire

TBIN 0 CHTIC: ettt ettt ettt e et e ettt e e e
Dia chi HEN h€: oo
Dién thoai: .................... FaX: e E-mail: ..o
SO Quyét dinh thAnh TAP: ....eoveeieie e,
Linh vyc dang ky hoat dong chinh (dang ky kinh doanh): .............cccccocoiiiinn.
Ho va tén ngudi ding dau t0 Chlc: .....coovoveieieieeeecee e
D6i véi c4 nhan

Ho vaten: ..oooiii Qudc tich: wvveveveiieeieeeeenns

S6 CCCD/HO chibu: ........covveee..., Ngay Cap: eovevrvverennan, NOi CAP: cvevrervennns

NOT G RIEN MY L.ttt e et e e e
Dia chi HEN h€: oo
Dién thoai: ........cc.coiiiiiii E-mail: ...

2. Pang ky giai thudéng:

2.1 Ten @lal thUONE .o
(Trwong hop dédng ky gidi thwdng st dung tén cua té chire, cd nhdn, hoé so ddng
ky phdi kém theo vdn ban déng y cua té chirc, cd nhén d6 hodc dai dién hop
phdp cua té chirc, cd nhdn dé hodc co quan cé thdm quyén . )

2.1.Y nghia Qidi thUONE: ....veveivieieieeiectcee et

2.2. Linh vuc dang ky gid1 thudng: .........ccoooiiiiiiiiiii e
2.3. Muc dich dat va tang gidi thudng: ..........oovvviviiiiii s
2.4. Quy MO @IA1 thUONIE: .ooieviiiiiiii e
2.5, NUON KiNI PRIt ..oiiiiisiiiie ettt
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2.6. D6i tuong ap dung cho gidi thUGNE: .....ocvcvvivieeeiieee e,

2.7. Tom tat nguyén tic, diéu kién xét ting, tiéu chuan xét ting giai thuong: .....
(Kém theo dw thdo Quy ché xét tang gidi thuong)

T6i/Chung toi cam két:

- Tén giai thuong maéi khong trung hodc tuong tu gy nham 14n véi tén giai
thuong vé khoa hoc va cong nghé da duoc dat, tang;

- T6 chirc, ca nhan (hodc nguoi dai dién hop phap) hodc co quan cé thAm
quyen da dong ¥y cho téi/chung toi str dung tén cia to chirc, c4 nhan do dé dat tén
giai thuong vé khoa hoc va cong nghé (truong hop dang ky giai thuong s dung
tén cua to chuc, ca nhan);

- Khong xdm pham l¢i ich cua nha nude, quyén, lgi ich hgp phap cua to
churc, cd nhan; khong trai véi dao duc, thuan phong my tuc cua dan tdce.

TO CHUC/CA NHAN
(Ky, ghi r6 ho tén)
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27. Quy trinh danh gia két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé khong sir
dung ngan sach nha nwéc (QT.27 - 6.2025)

Muc dich: Quy trinh nay quy dinh chi tiét trinh trr va cach thic thyc hién viéc danh
gia két qua thyc hién nhiém vy khoa hoc va cong ngh¢ khong str dung ngan sach nha
nude nham dam bao yéu cau quan 1y nha nude vé hoat dong khoa hoc va cong nghé.

Pham vi: Ap dung ddi voi viée danh gia két qua thyc hién nhiém vy khoa hoc va
cong ngh¢ khong stir dung ngan sach nha nudc.

Poi twong:

- Céac td chuc, ¢4 nhan c6 nhu ciu xac nhan két qua thyc hién nhi¢m vu khong sur
dung ngan sach nha nudc (NSNN) trong Iinh vuc khoa hoc k¥ thuat va cong nghé,
linh vuc khoa hoc xa hoi va nhan van.

- Cong chuirc S& Khoa hoc va Cong ngh¢ thanh phé) Ha Noi, cac o chirc, ca nhan lién
quan.

N¢i dung quy trinh:

4.1.

Co sé phap ly

1. Luat Khoa hoc va Cong nghé s6 29/2013/QH13 ngay 18/6/2013 ciia Qudc hoi.
Luat nay c6 hi¢u luc ttr ngay 01/01/2014;

2. Nghj dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Khoa hoc va Cong nghé;

3. Thong tu s6 02/2015/TT-BKHCN ngay 06/3/2015 cua Bo Khoa hoc va Cong
ngh¢ quy dinh viéc danh gia va tham dinh két qua thyc hién nhi¢m vu khong su
dung ngan sach nha nudc;

4. Quyet dinh s6 753/Qb-BKHCN ngay 29/4/2025 ctia Bo Khoa hoc va Cong nghe
vé viéc cdng bd Danh muyc thu tuc hanh chinh duoc chuan héa thudc pham vi
chire nang quan ly cua Bo Khoa hoc va Cong nghg;

5. Quyét dinh s6 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 cia Gidm déc Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng vé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh trong linh
vuc Khoa hoc va Cong ngh¢ thugc pham vi quan ly nha nuéc ciia S& Khoa hoc va
Cong nghé thanh pho Ha Noi.

4.2.

Thanh phan ho so Bén chinh Bén sao

Trudng hop khong phai la dic cach cap Gidy
xac nhan ket qua thue hién nhiém vu:

Gidy d¢ nghi danh gia, tham dinh két qua thuc
hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ khong sur X
dung ngan sach nha nudc theo mau

Béo cdo két qua thyc hién nhiém vy trong linh
vuc khoa hoc k¥ thuat va cong nghé hodc trong
linh vuc x3 hoi va nhan vian theo mau va cac tai X
ligu lién quan (ban ve, thiét ké, so' do, anh chup
mau san pham, bdo cdo phén tich, ...)
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Céc tai liéu khac (néu c6) lién quan dén két qua
thyc hién nhiém vu (Gidi thucng vé khoa hoc va
cong nghé, hop dong thuc hién nhiém vu, quyét
dinh giao nhiém vy, ...).

Truong hep duwgce dac cach cap Gidy xdc
nhan két qua thuc hién nhiém vu

Gidy dé nghi danh gia, thim dinh két qua thuc
hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ khong sur X
dung ngan sach nha nudc theo mau

Cac loai van ban theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
13 cta Thong tu so 02/2015/TT-BKHCN ngay X
06/3/2015

4.3.

S6 lwgng: 01 bd

4.4.

Thaoi gian xir ly:

- 45 ngdy lam viéc k& tir ngdy nhan di hd so hop 18 (Poi véi truong hop khong phai
la dac cach cap Gidy xdc nhan), khong bao gom thoi gian do kiém két qua thuc hién
nhiém vu.

- 05 ngdy 1am viéc ke tir ngdy nhan du ho so hop 18 (Déi véi truong hop dic cdich
cap Giay xac nhan).

4.5.

Phi/I¢ phi:

1. Kinh phi danh gia, tham dinh két qua thyc hién nhiém vy do 6 chiic, ca nhan dé
nghi bdo dam va chi tra.

2. Noi dung chi lién quan dén qua trinh danh gi, thim dinh bao gom:

a) Chi thu lao thué chuyén gia tur van danh gi, thAm dinh, viét nhin xét vé ho so dé
nghi danh gia, tham dinh két qua thyc hién nhiém vy;

b) Chi phi hop hoi dong danh gia, hoi ddng tham dinh, t6 chuyén gia tu van;

¢) Chi phi giam dinh, khdo nghiém, kiém nghiém, thir nghiém (sau day viét tat 1a do
kiém), néu co;

d) Chi phi Phong chuy&n mén pham;

d) Cac khoan chi khac phat sinh trong qua trinh danh gi, tham dinh.

3. Muc chi ap dung theo quy dinh tai cac van ban hién hanh ctia B Tai chinh va Bo
Khoa hoc va Cong nghé¢ do1 vé1 cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé str dung ngan
sach nha nudec.

4.6

Dia diém nhén va tra ho so

- Trung tam Phyc vy hanh chinh cdng thanh pho Ha Noi: Chi nhanh s6 1- Dia chi:
Khu Lién co s 258 V& Chi Cong, phuong Tay Hé, thanh phé Ha Noi.

- Pang ky truc tuyén tai Dich vy cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)

- Nop thong qua dich vu buu chinh.

Quy trinh xir ly cong viéc

Chi tiét Trach Thoi gian Biéu mau
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budc nhiém
Truong hop khong phai 1a diic cach cip Gidy xac nhan két qua thuce hién nhiém
vu
Bl Trung tdm Phyc vy hanh chinh | Trung tam|1/2 ngay | - Hb so theo muc
Tiép |cong thanh pho Ha Noi (Trung | PVHHC lam viéc 4.2
nhan hd | tim PVHCC) tiép nhan ho so - Gidy tiép nhan h?)
s0 |- Truong hop ding quy dinh: Tlep so va hen tra ket
nhén ho so, hen tra két qua; ChUyen qua (Mdau so6 01
ho so cho S& Khoa hoc va Cong Thong tw
nghé qua phong Khoa hoc va S& 01/2018/TT-VPCP)
hiru tri tu¢ (phong KHSHTT)
- Truong hop chua diung quy
dinh: Hudng dan cho co so bo
sung, hoan thién.
B2 | Lanh dao phong KHSHTT nhén | Lanh  dao | 1/2  ngay | - Ho6 so theo muc
Lanh | ho so va phén cong chuyén vién | Phong lam viéc 4.2
dao cua phong xur 1y ho so KHSHTT - Phiéu kiém S04t
Phong qué trinh gidi quyet
phan hd so (Mau s6 05
cong Thong tw
01/2018/TT-VPCP)
B3 | Xem xét h(?) so va xac dinh cac 5 ngay lam
Kiém | di€u kién t6 chuc thuc hién viéc viéc
tratinh | danh gia.
hop 1€
cua ho
SO
a - Truong hop hd so du didu kién: | Phong - H6 so theo muc
Dy thao ndi dung thong tin dang KHSHTT 4.2 ’ 7
tai theo khoan 3 Diéu 9 - Thong - Phicu kiém soat
tu 02/2015/TT-BKHCN: qua trinh giai quyet
a) Thong tin chung vé nhiém vy ho so (Mau s6 05
tén nhiém vu; to chic, c4 nhan dé Thong e
nghi; linh vuc khoa hoc va cong 01/2018/TT-VPCP)
ngh¢; du Kkien nhimg tac dong
chinh cua ket qua nhiém vu
b) Thoi gian, dia diém du kién to
chtic danh gia.
- Dy théo thong bao vé viéc danh | Chuyén vién | 2 ngay lam
gia két qua thuc hién nhiém vu Phong viéc
KHSHTT
- Kiém tra ndi dung thong bao va | Lanh  dao | 2 ngay lam

Phong
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trinh Lanh dao S& KHSHTT, | viéc
VP
- Phé duyét thong bao Lanh dao S& | 1 ngay lam
vige
Chuyén sang B4
- Truong hop hd so chua du diég - Hd so theo muc
kién thi huong dan TCCN bo 4.2
sung, hoan thién ho so trong vong - Phiéu kiém soat
30 ngay lam viéc qua trinh giai quét
Dy thdo Van ban thong bao bé | Chuyen vién | 3 ngay lam | ho so (Mau s6 05
sung ho so Phong viéc Thong lw
KHSHTT 01/20,18/T T-VI?CP2
Kiém tra ndi dung cta du thao | Lanh  dao | Ingdy lam |~ Phleu‘ yeu cau .E’O
Vin ban the . Sz A A A sung va hoan thién
an ban thong bao bo sung ho so | Phong vigc h Miu sé 02
KHSHTT., 0 s0 (Mau so
VP Thong tw 012018/
. TT-VPCP)
Ky Vén ban thong bao bo sung | Lanh dao S¢ | 1 ngay lam
ho so viée
- T6 churc, ca nhan (TCCN) hoan | TCCN 30 ngay
thién ho so lam viéc
- Ddi véi nhimg két qua thyc hién - H6 so theo muc
nhiém vy ma S¢ Khoa hoc va 3.2
Cong nghé khong du diéu kién - Phiéu kiém S04t
da.nh gla (quy dmh tal khoan 2 qua trmh glal quyet
Piéu 7 Thong tu 02/2015/TT- hd so (Mau s6 05
BKHCN), thi giri Cong van (kem Théng tr
theo hd so) d& nghi B Khoa hoc 01/2018/TT-VPCP)
va Cong ngh¢ thyc hién tham - Co 51 otti B
dinh, dong thoi _thdng bao cho to ong vl g 59
Khoa hoc va Cong
chiic, c4 nhan dé nghi biét. nghé
- Chuyén dén B8. _ Céng vin théng
Du thao Cong véan giri B6 Khoa | Chuyén vién | 3 ngay lam | bao cho TCCN
hoc va Cong nghé, coéng van | Phong viée
thong bao cho TCCN KHSHTT
Kiém tra ndi dung cta cic du |Lanh  dao | Ingay lam
thao Van ban Phong viée
KHSHTT,
VP
Ky cac Van ban Lanh dao So | 1 ngay lam
vigc

B4

15  ngay
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Dang lam viéc
théng
tin danh
gid két
qua
thuc
hién
nhiém
vu,
Thanh
lap Hoi
dong,
T6
chuyén
gia
B4.1 |- Dang thong tin Trung tam | Bang trong
Ping thdng tin va | thoi  gian
thong thong k& |10  ngay
tin danh KHCN lam viée
gia két
qua
thuc
hién
nhi¢m
vu
B4.2. | Thanh lap Hoi dong/T6 chuyén | Phong - H6 so theo muc
Thanh | gia tu van danh gia két qua thuc | KHSHTT 4.2
lap Hoi | hién nhiém vu khong st dung
dong, | NSNN, trinh lanh dao So phé
T6 | duyét
chuyén
gia
- Du thao Quyét dinh, Gidy moi | Chuyén vién | 2 ngay lam
Phong viée
KHSHTT
- Kiém tra ndi dung cta du thao | Lanh  dao | 2 ngay lam
Quyét dinh, Gidy moi va trinh | Phong viée
lanh dao S& KHSHTT,
VP
- Phé duyét Quyét dinh, Gidy moi | Lanh dao S¢ | 1 ngay lam
viée
- Guri hd so dén thanh vién Hoi | Chuyén vién |5 ngay
d6ng/T6 chuyén gia tu van Phong trude phién
KHSHTT hop  Hoi
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(duoc phén | dong danh
cong lam | gia
thu ky hanh
chinh)
T6 chirc danh gia két qua nhiém | T6  chuyén | Khdng tinh
vu can do kiém (néu can) gia tu van vao  thoi
gian thyc
hién danh
gia
T6 chuyén gia tu van danh gia | T6 chuyén |5 ngay | Bao cao danh gia
tién hanh kiém tra, danh gid do tin | giatwvan | trudc phién
cay, nhan dinh tinh xac thuc ctua hop  Hoi
cac san pham. dong danh
Lap béo cdo danh gia va gii S6 gia
KHCN trudc phién hop Hoi dong
it nhat 05 ngay lam viéc.
B5 T6 chitc hop Hoi dong tu van va | Phong Trong - H6 so theo muc
Té chire | TO chuyén gia (néu co) danh gia | KHSHTT  |[vong 15| 4.2
hop Hoi | nghiém thu két qua thyc hién ngay lam
dgng nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé viéc ké tur
ngay ban
hanh Quyét
dinh thanh
lap
- Panh gia ho so theo phiéu danh | Thanh  vién Phitu danh gia
gia Hoi dong (Phy luc 4a, b -
DGKHKTCN
Thong tw
02/2015/TT-
BKHCN)
B6 | Tong hop két qua thanh bién ban | Chuyén vién | 3 ngay lam | Bién ban hop (Phu
Téng Phong viée luc 5 — BBHD -
hop két KHSHTT Thong tu
qua hop (dugc  phan 02/2015/TT-
Hbéi cong lam BKHCN)
déflg thu ky khoa
hoc)
a | Dbivoihd so duge hoi dong danh 3 ngay lam
gia du dicu kién cip gidy xac viéc
nhan thi thuc hién budc B7a
b | D6ivéiho so duge hoi dong danh

gia khong du diéu kién cap gidy
xac nhan thi thuc hién budc B7b
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- Tap hop Phiéu nhan xét, Bién | Chuyén vién | 3 ngdy lam | Phiéu danh gia
ban d¢€ luu ho so Phong viée (Phu luc 4a, b -
KHSHTT DGKHKTCN
Thong tw
02/2015/TT-
BKHCN)
Bién ban hop (Phu
luc 5 — BBHD -
Thong tw
02/2015/TT-
BKHCN)
- Hd so theo muc
4.2
B7 | Xem xét ra quyét dinh cip gidy 5 ngay lam
Cép xac nhan viéc
gidy xac
nhan
a Truong hop hd so da diéu kién - Hd so theo muc
cap gidy xac nhan 4.2
- Du thao Gidy x4c nhan danh gia | Chuyén vién | 3 ngay lam | - Phicu kiém soat
két qua thyc hién nhiém wvu | Phong viée qua trinh glai quyct
KH&CN khéng st dung NSNN | KHSHTT I}Z S0 (Mau s6 05
. . . on tw
- Kiém tra lai ho so, trinh ky Gidy | Lanh ~ dao | 1 ngay lam Ol,zégm_vpcp)
xac nhan danh gia Phong viéc X , A
- Gidy xac nhan
KHSHTT,
\/P (Phuy luc 6 -
_ GXNKQKHCN
- _Phé duyét Gidy xac nhan danh | Lanh dao S | 1 ngay lam | Théng  nr  sé
gia viée 02/2015/TT-
BKHCN)
b Truong hop hé so khéng du diéu - H6 so theo muc
kién cap gidy xac nhan 4.2
- Dy thao van ban thong bao Iy do | Chuyén vién | 3 ngay lam | - l?hi?u kiﬁm Soélt
cho TCCN viée qua trinh giai quyet
” S — N 1 ho so (Mau so 05
- Ki€m tra véan ban, trinh ky van | Lanh  dao | 1 ngay lam | 7, ong ar
ban thél’lg bao Phong ViéC 01/2018/TT-VPCP)
KHSHTT, . 1. A
- Van ban thong
VP .
bao
- Phé duyét van ban thong bao Lanh dao S¢ | 1 ngay lam
viée
C Truong hop Lanh dao S KHCN

khong nhat tri voi két qua danh
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gia ctia Hoi dong danh gia

- Du thao van ban thong bao Iy do | Chuyén vién | 3 ngay lam
cho TCCN viéc
- Kiém tra van ban, trinh ky vin | Lanh  dao | 1 ngay lam
ban thong bao Phong viée
KHSHTT,
VP
- Phé duyét van ban thong bao Léanh dao S¢ | 1 ngay lam
viéc
- Quay lai B4.2 (danh gia lai);
danh gia lai khong qué 01 lan
B8 - Nhan ban, dong dau, ban giao | Chuyén vién | 1/2 ngay | - Phiéu kiém soat
Hoan | ket qua cho TTPVHCC, luu ho | Phong lam viéce qua trinh giai quyet
thién ho | S0 go¢ KHSHTT, ho so (Mau so 05
SO Van thu Sé& Thong tw
01/2018/TT-VPCP)
- Gidy xac nhan
danh gia (Phu luc 6
- GXNKQKHCN -
Thong tw  sO
02/2015/TT-
BKHCN)
B9 | Trakét qua cho TCCN Trung tdm|1/2 ngay |- Phiéu kiém sot
Tra két PVHCC lam viéc qua trinh giai quyet
qua hoé so (Mdu so6 05
Thong tw
01/2018/TT-VPCP)
- Gidy xac nhan
danh gia (Phu luc 6
- GXNKQKHCN -
Thong tw  so
02/2015/TT-
BKHCN)
B10 |- Ding tai thong tin cap Gidy xac |Chuyén vién, | 3 ngay lam
Ding tai | hhan Lanh  dao | viée
thong Phong
Giay VP, Trung
Xac tam
nhan TTTKHCN,;
’ Lanh dao S&
Trudng hop duoc dic cach cap Gidy xac nhin két qua thywce hién nhiém vu
Bl | Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Trung tim|1/2 ngay |- Ho so theo muyc
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Tiép |cong thanh pho Ha No6i1 (Trung | PVHHC lam viéc 4.2
nhan hd | tim PVHCC) tiép nhan hd so - Gidy tiép nhan ho
S0 |- Truong hop ding quy dinh: Tief:p so va hen tra két
nhan ho so, hen trd két qua; chuyén qua (Mdau so6 01
ho so cho S& Khoa hoc va Cong Thong tw
nghé qua phong Khoa hoc va S& 01/2018/TT-VPCP)
hiru tri tué (phong KHSHTT)
- Truong hop chua diung quy
dinh: Hudng dan cho co sé bo
sung, hoan thién.
B2 | Lanh dao phong KHSHTT nhan | Lanh  dao | 1/2 ngdy | - Hb so theo muc
Lanh hé so va phan cong chuyén vién | Phong lam viéc 4.2
dao cta phong xur 1y ho so KHSHTT - Phiéu kiém S04t
Phong qué trinh gidi quyet
phan hd so (Mau s6 05
cong Thong tw
01/2018/TT-VPCP)
B3 Xem xét hé so va xac dinh cac 1 ngay lam
Kiém | di€u kién ddc cach cap Gidy xac viéc
tratinh | nhan két qua thyc hién nhi¢ém vu.
hop 1€
cua ho
SO
- Truong hop hd so du diéu kién | Lanh  dao - H6 so theo muc
thi thuc hién B4 phong 4.2
KHSHTT - Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyet
hd so (Mau s6 05
Thong tw
01/2018/T T-VPCP)
- Trudng hop hd so chua da diéu | Chuyén - H6 so theo muc
kién thi huéng ddn TCCN bo | vién, Lanh 4.2
sung, hoan thién ho so trong vong | dao  Phong - Phiéu kiém soat
30 ngay lam viéc KHSHT, qué trinh giai quyet
VP, q Lanh h6 so (Mdu s6 05
dao SO Thong tu
Dy thio Van ban thong bao b | Chuyén vién | 1/4  ngay 01/20,18/T T-VPCP)
sung ho so Phong lam viéc - Phiéu yéu cau bo
KHSHTT sung va hoan thién
Kid ~ ) X N -, | ho so (Mdu so 02
¢m tra ndi dung ctia du thao | Lanh  dao | 1/4 ngay .
Vin ban thong bao bo sung hd so | Phon lam viéc Thong e 0172018/
& & J | TT-VPCP)
KHSHTT,

VP




122

Ky Vén ban thong bao b6 sung | Lanh dao S¢ | 1/2  ngay
ho so lam viéc
- T6 churc, ca nhan (TCCN) hoan | TCCN 30 ngay
thién ho so lam viéc
B4 Cép gidy xac nhan Xem xet ra|2ngay lam | - Hb so theo muc
Cép quy€t ~dinh | viéc 4.2
gidy xéc cap gidy xac - Phiéu kiém sodt
nhan nhan qua trinh giai quyet
- Dy thao Gidy xéc nhan dénh gid | Chuyénvién | /2 ngay *};’l S0 (Mdu so 05
két qua thuc hi¢én nhiém wu lam viéc 0 1/02}6%.8 TT-VP CI;”
KH&CN khong str dung NSNN P i )
X -1 A ) A ~ ~| - Gidy xac nhan
- Kiém tra lai ho so, trinh ky Giay | Lanh ~ dao | 1/2  ngay (Phy luc 6 -
KHSHTT, Théng tw  s6
VP 02/2015/TT-
- Phé duyét Gidy xac nhan danh | Lanh dao S¢ | 1 ngay lam | BKHCN)
gia viée
B5 1 ngay 1am | - Phiéu kiém sodt
Hoan viée qua trinh giai quyet
thién hd hoé so (Mdu so 05
SO Thong tu
. ” —1 01/2018/TT-VPCP
- Nhén ban, dong dau, ban giao | Chuyén vién | 172 ngay Gil , nhA)
két qua cho TTPVHCC, luu hé | Phong lamvige | A XEC mhan
2 danh gia (Phy luc
SO g0c KHSHTT, 6. GXNKOKHCN
Vin thu S& i Q p
. - T SO
Tra két qua cho TCCN Trung tam | 1/2  ngay | 02/2015/TT-
PVHCC lam viéc BKHCN)
B6 Chuyén vién, | 3 ngay lam
Ding tai Lanh  dao | viée
théng Phong
tlr.l; “ | Pang tai thong tin cAp Gidy xac KHSHTT;
Glay nhén VP1 TT
XAC ' TTTKHCN,;
nhan Lanh dao S&
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Phu luc 1 - GDN
02/2015/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANH GIA, THAM PINH

KET QUA THUC HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE
KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUOGC

Kinh giri: (Tén co quan cé tham quyén danh gid, tham dinh)

Can cit Thong tu sé ...... /2015/TT-BKHCN ngay ... thang ... ndm 2015 cua
Bo truong Bo Khoa hoc va Cong nghé¢ quy dinh viéc ddnh gia va tham dinh két
qua thyc hién nhi€ém vu khoa hoc va céng nghé khong s dung ngén sach nha
nuoc;... ... ......(ITén té chure, cd nhan)..... @€ nghi:

[0 Panh gia két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé.

[0 Tham dinh két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé.

[J bac cach xac nhan két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé.
Thoéng tin ve ket qua thwc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé:

Tén két qua thuc hien NhIEM VU ...

Linh vuc khoahocvacongnghé:...........ooiiiiiii i,

Linh vuc u’ng dung ....................................................................

Thong tin vé té chire, c4 nhan dé nghi'#:

TEN 10 ChUC A8 QNI ...t

[ La don vi chu tri thyc hién nhiém vu.

14 Truong hop t6 chirc dé nghi danh gia két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé: ké khai thong tin vé to
chirc chu tri thuc hién nhiém vu va ca nhan chu tri thyc hién nhiém vu.



124

[0 La don vi ung dung két qua thuc hién nhiém vu.

O La ca nhan chu tri thuc hién nhiém vu
[J La c& nhan tng dung két qua thuc hién nhiém vu:

T6 chirc/ca nhan cam két:
1. Tinh chinh xéc va trung thuc caa hd so giri kém theo;
2. Tuan thu cac quy dinh phap luat vé s¢ hitu tri tué va cac quy dinh phap
luat khac co lién quan;
3. Pam bao kinh phi danh gia, thAm dinh theo dting quy dinh.
Liét ké ho so gui kém theo (Quy dinh tai Piéu 8, Piéu 13, Piéu 20 Thong tu
nay):

----------------------

s, ngay... thang ... nam...
TO CHU'C/CA NHAN PE NGHI
(Ho, tén, chit ky, dong dau neu la to chirc)
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Phu luc 3a - BCKHXHNV
02/2015/TT-BKHCN

BAO CAO KET QUA THUC HIEN NHIEM VU KHOA HQC
VA CONG NGHE KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC
TRONG LINH VUC KHOA HQC XA HQI VA NHAN VAN

I. THONG TIN CHUNG VE NHIEM VU

3. Thoi gian thwe hién: tir thang .... /ndm .... d&én thang .... /nim....
4. To chirc/ca nhan thwe hién nhiém vu:

4.1. Thong tin vé to chirc chii tri thwe hién nhiém vu:

DPiénthoai: ... Fax: oo
E-mail: ..., WebsSite: ..o

Ngudidai dién phap 1y: ..o,

4.2. Thong tin vé c4 nhan chi tri thue hién nhiém vu:

HoO VA M. i
Ngay, thang, ndm sinh: .........................l. Gioitinh: ...
S6 Ching minh nhan dan/HO chi®u: .........ooooiieiiiii e,
Chtrc danh Khoa ROC (U CO): ..oovveeee e
DA Gl oo

Noi cong tac (néu cé):

Dia chi CO qQUAN (U CO): oo
bién thoaiNR/CQ: .................. Di dong:............ Fax:.......ooooiiiiiii
E-mail:............. WebSIte: ..o

5. Danh sach cac thanh vién tham gia thyc hién nhiém vu:

(Ghi nhitng nguoi co dong gop khoa hoc va chu tri thuc hién nhitng noi dung chinh
thuoc to chirc chu tri va to chirc phoi hop tham gia thuc hién nhiém vu, ké ca chu nhiém
nhiém vu)
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TT Ho va tén Té chirc cdng tac Noi dung cong viéc tham gia

6. Cac to chirc phdi hop chinh thye hién nhiém vu (néu c6):
(kém gidy x4c nhan ctia cac t6 chic phdi hop thuc hién nhiém vy)
6.1. TO CHWEC 15 ..o

DPiénthoai: ... Fax: .ooooooiiii

Nguoi dai dién phdp 1¥: ..o

Co quan chll QUAN (€U CO): ..o e e,

biénthoai: ...l Fax: oo

Dia Chi L,
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BAO CAO KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG

NGHE KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUGC TRONG LINH VUC
KHOA HQC XA HQI VA NHAN VAN

1. MUC PICH, POI TUQNG VA PHAM VI NGHIEN CUU
1.1. Muc dich nghién ctru

1.2. Poi twong nghién ciru

1.3. Pham vi nghién ctru

2. TONG QUAN VAN PE NGHIEN CUU

2.1.Tong quan tinh hinh nghién ciru va ludn giai nhitng ndi dung nghién ctu cia

nhiém vu

2.1.1. Tong quan tinh hinh nghién civu thuéc linh vwe ciia nhiém vu
a) Tinh hinh nghién ctru & nudc ngoai

b) Tinh hinh nghién ctru ¢ trong nudce

2.1.2. Ludn gidi vé nhitng néi dung nghién civu ciia nhiém vu

( Nhitng dinh huong noi dung chinh can thuce hién ciia nhiém Vi)

2.2. Cach tiép can, phwong phap nghién ciru

(Néu ro cach tiep can van dé nghién cvuu, phuwong phdp nghién ciru gan voi tung noi

dung chinh cua nhiém vu)

2.2.1. Cdch tiép cin
2.2.2. Phwong phap nghién curu
3.NOI DUNG VA HOAT PONG TRIEN KHAI NHIEM VU

(Liét ké cdc néi dung nghién civu, cdc hoat dong dé trién khai, cdc chi tiéu danh gid, két

qua cua hoat dong).

TT Noi dung Cic hoat dong trién khai | Két qua T6 chitc, ¢4 nhén
nghién ciru ndi dung nghién ctiru dat duoc thue hién

1

2

3

4. KET QUA CUA NHIEM VU
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4.1. Két qua ciia nhiém vu va chat lwong dat dwoc

(Liét ké cac dang két qua cua nhiém vu va cdc chi tiéu, ngi dung khoa hoc da dat dwoc)
4.2. Tac dong va lgi ich mang lai ciia két qua nhi¢m vu:

4.2.1. Poi véi linh vwe KH&CN c0 lién quan

(Néu nhitng du kién déng gdp vdo cdc linh viee khoa hoc cong nghé & trong nude va
quoc té)

4.2.2. P6i vdi t6 chirc chii tri va cdc co sé ieng dung két qud nghién ciru

(Néu nhitng tac dong tich cuc trong viéc nang cao nang luc, trinh do trong nghién ciru,
ung dung cua to chiec chu tri)

4.2.3. Poi vdi kinh té - xa hi

(Néu nhitng tdc ddng du kién cia két qua nghién ciru doi véi sw phdt trién kinh té - x&
hoi)

4.2.4. Cac tac dong khac

5. Tai liéu tham khao

Liét ké cac tai liéu tham khao lién quan.

6. Phu luc

(Cdc phu luc lién quan tryc tiép dén nhiém vu can thiét lam sang t6 va hoan chinh bdo
céo)

......... , ngay...... thang ...... nam 20....

TO CHUC/CA NHAN PE NGHI
(Ho va tén, chit ky;dong dau néu la té chirc)
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Phu luc 3b - BCKHKTCN
02/2015/TT-BKHCN

BAO CAO KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC
VA CONG NGHE KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC
TRONG LINH VUC KHOA HQC KY THUAT VA CONG NGHE

I. THONG TIN CHUNG VE NHIEM VU

2. San pham chinh ciia nhiém vu: ...
3. Thoi gian thwe hién: tir thang ... /ndm .... dén thang .... /nam. ...
4. To chirc/ca nhan thue hién nhiém vu:

4.1. Thong tin vé to chirc chii tri thwe hién nhiém vu:

Piénthoai: ... Fax: oo,
E-mail: ... Website: .....c.ooviiiiiii
Nguoi di€n phap 1y oo s

4.2. Thong tin vé ca nhan chii tri thwe hién nhiém vu

HoO VA M. i
Ngay, thang, ndm sinh: ......................eel. Giditinh: ...
S6 Ching minh nhan dan/HO chi®u: ........oooouiiieeiiie e,
Chtrc danh Khoa hoC (18U CO): ..ovveeeeee e
D1a Gl oo

5. Danh sach cac thanh vién tham gia thyc hién nhiém vu:

(Ghi nhirng nguoi c6 dong gop khoa hoc va chu tri thwc hién nhitng noi dung chinh thugc 16
chirc chu tri va to chirc phoi hop tham gia thuc hién nhiém vu)

TT Ho tén T6 chirc cong tac No1 dung cong viéc tham gia
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6. Cac to chirc phdi hop chinh thye hién nhiém vu (néu c6):
(kem gidy xdc nhdn cia cdc t6 chire phéi hop thie hién nhiém vu)
6.1. TO CRUC 12 ...ttt

DPiénthoai: ... Fax: ..o

Nguodidai dién phdp 1y: ..o

Co quan chll QUAN (€U CO): .o e,

Piénthoai: ... Fax: (oo

Dia Chi L,
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II. BAO CAO KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG
NGHE KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUGC TRONG LINH VUC
KHOA HQC KY THUAT VA CONG NGHE

1. MUC PICH, POI TUQNG VA PHAM VI NGHIEN CUU

1.1. Muc dich nghién ctru

1.2. Pdi twong nghién ciru

1.3. Pham vi nghién ciru

2. QUA TRINH NGHIEN CUU VA HOAN THIEN CONG NGHE
2.1. Hoat dong nghién ciru

2.1.1. Cac hinh thirc nghién cuu

2.1.2. Cac phwong phap nghién cvru, ky thudt sw dung

- Phuong phép nghién ctru.

- Thiét ké nghién ctru: (Chi ré thiét ké nghién ciru ciia nhiém vu la gi (nghién citu
mo ta, nghién curu phdn tich...), dong thoi can co so do nghién cvuu dé minh hoa)

2.1.3. Cdc hoat dpng trién khai thwc hién va két qua dat dwoc

TT | Noi dung nghién | Céc hoat dong trién khai Két qua | T6 chuc, ca nhan
cuiu ndi dung nghién ctru dat duoc thuc hién

2.2. Hoat ddng san xuit thir nghiém (néu cd)
2.2.1. Quy mé, pham vi, dia diém trién khai sin xudt thiv nghiém

2.2.2. Tién dp trién khai thue hign

TT | Noi dung nghién | Cac hoat dong trién khai Két qua | T chirc, ca nhan
cuu ndi dung nghién ctru dat duoc thuc hién

2.2.3. Két qud sén xudt thir nghiém

2.3. Hoat dong trién khai thwe nghiém (néu c6)
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2.3.1. Phuwong dn higu chinh két qud nghién civu ciia nhiém vu

2.3.2. Phuong dn sdn xudt cdac san phdm cua nhiém vu o dién rong

2.3.3. Tién d trién khai thwc hién

TT No6i dung Céc hoat dong trién khai Két qua | T6 chirc,ca nhan
nghién ctru ndi dung nghién ctru dat duoc thuc hién
1
2
3. SAN PHAM CUA NHIEM VU
3.1. Vé san pham khoa hoc
3.1.1. Danh muc sin phim di hoan thanh
TT | Ténsan pham | M5 ta tinh ning, | M6 ta mot sb dic Ghi chu
cong dung cua tinh ndi bat, co
san pham ban ctia san pham
1
2

3.1.2. Danh muc sin pham khoa hoc dw kién irng dung, chuyén giao (néu co)

1T Tén san pham Thoi gian du Co quan du kién Ghi chu
kién ng dung ung dung
1
2
3.1.3. Danh muc sin pham khoa hoc di dwoc teng dung (néu c6)
TT | Ténsan Thoi gian tng dung Tén co quan ung dung | Ghi chd
pham
1
2
3.2. Tiéu chuan k¥ thuit, chat lwgng sin phim
&1 s3 i tie 5 Dia chi trng dun
— Ten;san Chi tiéu khoa hoc da 1 , g aung Ghi chi
pham dat dugc (néu co)
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1

2

3.3. Tinh wu viét cia san pham

(Pdnh gid mét sé chi tiéu kinh té - ky thudt ciia cdc san pham, cong nghé cia nhiém
vu so véi cde san phdm twong tir trong va ngodi nuede; so sanh véi cde phiong dn nhdp
cong nghé hodac mua san phcfm tuwong tw dé danh gia hiéu qua cua nhiém vu nhu: trinh do
khoa hoc va cong nghé, tinh phit hop, hiéu qua kinh té, ...)

3.4. Tiém niing wng dung, thwong mai hoa cia sin phim (khd nang vé thi
trieong, kha néing vé kinh té, ...)

4. CAC LOI iCH MANG LAI VA TAC PONG CUA KET QUA NGHIEN
cuu

4.1. P6i véi linh vire khoa hoc va cong nghé c6 lién quan
4.2. P6i v6i noi ing dung két qua nghién ciu

4.3. Pbi véi kinh té - xa hdi va moi truong

5. Tai lieu tham khao

Liét ké cac tai li¢u tham khao lién quan.

6. Phu luc

(Cdc phu luc lién quan truc tiép dén nghién civu can thiét lam sdng té va hoan chinh
béo cao)

......... , ngay...... thang ...... nam 20....

TO CHUC/CA NHAN PE NGHI
(Ho va tén, chir ky;déng ddau néu la té chirc)
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CO QUAN THU'C HIEN PANH GIA  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

........... , ngay...thang...nam...

Phu luc 4a - PDGKHXHNV
02/2015/TT-BKHCN

PHIEU PANH GIA
KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE
KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC TRONG LINH VUC
KHOA HOQC XA HQI VA NHAN VAN

1. Ho va tén chuyén giadanh gia: ...............................................
L1, CO qUan COME tAC ... ettt et ettt e e e ee e e aeeeaaes

1.2. La thanh vién Hoi dong tu van danh gia két qua thuc hién nhiém vu
KH&CN dugc thanh 13p theo Quyét dinh s6 .../QDP-... ngay....thang ...ndm

2. Tén nhiém vu KH&CN: ...,
3. Ngay hop Hoi dong:.............................. Pija diém hop:...............
4. Noi dung danh gia:

Noi dung danh gia Pi¢m Piém
toi da danh gia

I. Panh gia chung vé ¥ nghia ciia nhiém vu 5
(Cdc chuyén gia danh gia can civ chii yéu vao muc 1 phan II

cua Phy luc 3a)

-Y nghia khoa hoc va y nghia thuc tién cta nhiém vu 5
IL. Panh gia vé tinh hinh nghién citu, ni dung nghién ciru 15

va phwong phap nghién ciru ciia nhiém vu

(Cac chuyén gia danh gida can cir chu yéu vdo cdc muc 2, muc
3 phan Il cua Phu luc 3a)

- Mirc do day du thong tin trong viéc danh gia, phan tich tinh 5
hinh nghién ctru vé& vin dé ma nhiém vu nghién ciru.

- Tinh khoa hoc, cu thé, ro rang va logic ctua viéc luan giai vé 5
cac ndi dung nghién ctru ciia nhi¢m vu

- Céch tiép can va phuong phap nghién ctru phu hop dé dat 5
dugc muc dich nghién clru ciia nhiém vuy.
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I11. San phim KH&CN ciia nhiém vu 70
(Cdc chuyén gia danh gid can civ chii yéu vao muc 4 phan II
cua Phy luc 3a)
- Gid tri khoa hoc ciia két qud nghién civu: 30
+ Phat hién nhiing van dé mdi, tao ra dir liu méi co gia tri | 10
khoa hoc va thuc tien.
+ Hoan thién phuong phap nghién ctru hién c6 dé giai quyét 5
van dé nghién ctru cua nhiém vuy.
+ Co dong gbp mdi vao viée phat trién quan diém, 1y luan hién 5
co.
+ Tinh hé thdng, logic, day di, phan tich rd rang ciia cac bao 10
cao khoa hoc.
- Téc dgng va lgi ich mang lgi ciia két qué nghién citu dbi véi | 35
thuc tién:
+ Pua ra dugc giai phap, phuong an lam co s¢ khoa hoc cho 10
vigc xdy dung quy hoach, dé an phat trién kinh té - x4 hoi, bao
dam an ninh, quoc phong.
+ Pé xuat nhitng kién nghi cu thé 1am co so khoa hoc cho viée 10
xay dung, hoan thién chu truong, chinh sach, phap luat, chién
lugc phat trién kinh té - xa hdi cuia dat nudec.
¥ B(R)qsung nguon tri thirc, tu twong méi cé anh huong dén 5}
chuyén bién nhan thirc xa hoi
+ Két qua nghién ciu ¢6 y nghia thuc tién, da dugc chuyén 10
giao cho co quan, t6 chuc sir dung (c6 van ban xac nhan kem
theo)
- Dugc cong bé trén tap chi khoa hoc chuyén nganh, dwoc 5
xudt ban sdch chuyén khdo do nha xudt bin cé uy tin xudt
ban.
IV. Cac néi dung danh gia khac do tinh dic thu ctia nhiém 10
vu va do cac chuyén gia cua Hoi dong dé nghi

TONG DIEM 100
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5. Nhin xét, danh gia tong hop chung vé két qua KH&CN ciia nhiém vu
ngoai ngan sach nha nwdéc:
- Nhan xét va danh gia chung:

...................................................................................................

6. Két luan: (Panh dau v vao 6 twong ng)

Pi diéu kién cap Glay xac nhan (tong diém cta nhiém vu
>50 diém va tong diém san pham cta nhiém vu >25 diém)

Khong da diéu kién cAp Gidy xac nhén (cic truong hop
con lai)

CHUYEN GIA, THANH VIEN HOI PONG PANH GIA
(Ho va tén, chir ky)
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Phu luc 4b - PGKHKTCN

02/2015/TT-BKHCN

CO QUAN THU'C HIEN PANH GIA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PHIEU DANH GIA

.....

ngay...thang...nam...

KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE
KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUGC TRONG LINH VUC
KHOA HQC KY THUAT VA CONG NGHE

1. Ho va tén chuyén giadanh gid: ........ ... ... ...

1.2. La thanh vién Ho1 déng tu van dér}h gia két qua thuc hién nhiém vu
KH&CN dugc thanh lap theo Quyét dinh s6 .../QD-... ngay....thang ...nam...

cua.......

2. Tén nhiém vu KH&CN: ...

3.Ngay hop Hoi dong: .............................. Pija diém hop:...............

4. N¢i dung danh gia

A . . Pi¢m Pi¢m
Noi dung danh gia thida | danh gia
I. Panh gia chung vé y nghia ciia nhiém vu
(Cdc chuyén gia danh gid can civ chii yéu vao cdc muc 1, muc 4 S
phan Il cua Phu luc 3b)
-Y nghia khoa hoc va y nghia thuc tién ctia nhiém vu 5
IL. Panh gia vé co sé khoa hoc, phwong phap va qua trinh
nghién ctru ciia nhiém vu 10
(Cdc chuyén gia ddanh gid can cir chii yéu vao muc 2 phan II
cua Phu luc 3b)
- Co s0 khoa hoc cua nhiém vy, cac phuong phap nghién ctu,
ky thuét su dung, do tin cdy cua cac phuong phap tinh toan va 5
cac thiét bi nghién ctru da su dung
- Su phu hop va tinh xac thyc cua quy trinh nghién ctru, san 5
xuat thtr nghiém, hi¢u chinh két qua cua nhi¢m vu da trién khai
I11. San phim khoa hoc va cong nghé ciia nhiém vu 55
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(Cdc chuyén gia danh gid can civ chi yéu vao muc 3 phan II
cua Phuy luc 3b va cdc tai liéu lién quan gui kem theo ho so)

- Muc do hoan thién va ndi dung khoa hoc dat duoc cua san

2 , A 10
pham KH&CN cua nhiém vy
- Tiéu chuan k¥ thuat chi yéu cua san phim KH&CN cua
nhiém vu dat duogc (theo cac ti€u chuan trong nudc hoac trén thé 10
gioi)
- Mitc d6 tién tién vé chét lugng cua san pham KH&CN tao ra 10
so v&1 san pham tuong tu trong nudc va ngoai nudc
- Mittc do phu hop voi diéu kién thuc tién tai Viét Nam ma cong 10

nghé ap dung

- Murc d6 mg dung céng ngh¢ va thuong mai hoa san pham
(théng qua sé lwong t6 chirc, cd nhan ing dung thir nghiém
cong nghé thanh céng, quy mé sdan xudt san pham, dir bdo nhu 10
cau thi truong; kha nang canh tranh vé gia thanh, chat hrong so
Vvéi san pham, cong nghé ciing logi...)

- Kha nang duy tri va nhan rong cia san pham KH&CN cua

nhiém vu >
IV. Tac dong va loi ich mang lai ciia két qua nghién ciru
(Cdc chuyén gia danh gid can civ chii yéu vao cdc muc 3.4, muc 20

4 phén II ciia Phu luc 3b)

- Hiéu qua kinh té ddi véi to chitc, ca nhan (déng gép ciia két
qua KH&CN doi véi hoat dong san xuat — kinh doanh, phat 10
trién nguon nhdn lyc cua to chue, ...)

- Mitc d6 tac dong dbi véi kinh té - xa hoi (tao viéc lam, dong

gop vao ngan sach nha nudoc,...) >
- Mirc do tac dong dbi voi méi trudng (thdn thién véi mai 5
truong, ...)
V. Cac ngi dung danh gia khac do tinh dic thu cia nhiém
\ r A . > A A A . 10
vu va do cac chuyén gia cua HQi dong dé nghi
TONG PIEM 100

5. Nhan xét, danh gia tong hop chung vé két qua KH&CN ciia nhiém vu
ngoai ngan sach nha nwéc:
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- Nhén xét va danh gia chung:
- Nhan xét vé tiém an yéu td anh hudng theo quy dinh tai Diéu 14, Piéu 15, Diéu
16 Thong tu:

...................................................................................................

6. Két luan: (Panh diu v vao 6 twong ng)

Pu dieu kién cap Giay xac nhan (tong di€ém cia nhiém vu
>50 diém va tong di€ém san pham cua nhiém vu >25)

Khéong di diéu kién cip Gidy xac nhan (cic truong hop
con lai)

CHUYEN GIA, THANH VIEN HQOI PONG PANH GIA
(Ho va tén, chir ky)
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CO QUAN THU'C HIEN PANH GIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

....... ,ngay... thang...
Phu luc 5 - BBHD
02/2015/TT-BKHCN

BIEN BAN HQP HQI PONG
PANH GIA KET QUA THUC HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA
CONG NGHE KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC

I. Thong tin chung:
1. Tén két QUA NNIEIM VU Lo e e e e
2. Tén to chlrc/ca nhan dé nghi danh gid nhiém vu: ...,
3. Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong sb.../QP-... ngay...thang...nim... cua...vé
viéc...
4. Thanh vién Hoi dong:

Téng S0 e

Vang 11 1
5. Khach moi tham dy hop Hoi dong:

I1. N§i dung lam viéc caa Hoi dong
1. Hoi dong da nghe:

- Phiéu nhéan xét cla céc uy vién phan bié¢n;

- Béo c4o tham dinh ctia T6 chuyén gia (néu ¢d);

- Phiéu nhan xét cta thanh vién vang mit (néu c6) dé Hoi ddng tham khao.

2. Hoi déng da trao d6i, thao luan:

- Hoi dong da néu cau hoi d6i voi cac thanh vién hoi dong vé ting tiéu chi
danh gid da duoc quy dinh.

- Trén co so di xem xét, nghién ctru toan bd hd 0 va cac tai liéu, van ban
lién quan; két qua do dac kiém dinh lai nhirng thong s6 k§ thuat (néu c6); Hoi
déng da tham khao Bao cdo thdm dinh cua T chuyén gia (néu ¢d) va cac Phleu
nhén xét danh gia cua cac thanh vién Hoi dong, trao d6i thao luén, nhén dinh vé
cac két qua nghién ctru cia nhiém vu theo tung ndi dung; Hoi dong da thyc hi¢n
danh gia két qua cua nhiém vy bang Phiéu Danh gia.
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3. Két luan cua Hoi dong vé cac noi dung danh gia:

- Vé muc tiéu y nghia cua nhiém vu.

- \/é co so khoa hoc va cac luan ctir duoc stir dung trong qué trinh nghién cuu,
cach tiép can va phuong phap nghién cuau.

- V& tinh hoan thién va tac dong du kién cua két qua nhiém vu khi dugc ap
dung.

- Cac ndi dung khac.
4. Két qua bo phiéu:

TT Thanh vién Hoi Tong diém Diém san o
| 2 Ghi chu
dong pham
1
2
3
4
5
6
7
8
9
Piém trung binh

5. Can cir két qua bo phiéu, Hoi dong da danh gia két qua nhiém vu nhu sau (ddnk
ddu Vvao é twong 1ng):

e Pii diéu kién cip Gidy xac nhin:
(C6 it nhat 3/4 thanh vién tham dy phién hop Hoi dong dong y cap Glay
Xéac nhan; Tong diém trung binh cua nhiém vu dat trén 50 diém va tong
diém trung binh ctia san pham dat trén 25 diém.)

e Khong du diéu kién cap Gidy xac nhén: []
(cac truong hop con lai)

6. Kién nghi cia Hoi dong:

(Vé viéc dé nghj co quan cé tham quyén cap Giay xac nhan cho két qua
nhiém vy, dé nghi tlep tuc dau tw nghién ciru, Sir dung két qua nghién cuu vao
thuec tien san xudt va doi song, vé viéc két qua nhiém vu cd tiém an yéu té danh
hwéng dén an ninh, quéc phong, méi truwong, tinh mang sitc khde con nguoi
hay khoéng...)

THU KY KHOA HQC CHU TICH HOI PONG
(Ho, t&n va chiz ky) (Ho, tén va chiz ky)
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Phu luc 6 - GXNKQKHCN

CO QUAN THU'C HIEN PANH GIA

Doc lap - Tw do - Hanh phic

....... , ngay... thang... nam...
02/2015/TT-BKHCN

' ] GIAY XAC NHAN ‘
KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE
KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC

Trén co s& Bién ban hop Hoi ddng tu van danh gia ket qua thyc hién nhiém

vu khoa hoc va cong nghé duogc thanh lap theo Quyet dinh s6..

............. (Co quan thuc hién danh gid) cap Gidy xéc nhan két qua thuc hign

nhlem vu khoa hoc va cong nghe khong sir dung ngan sach nha nude ddi véi:

Tén nhiém vu khoa hoc va céng nghé:
To6 chirc/c4 nhan d¢ nghi xac nhan két qua nhiém vy @9
Danh muc két qua hinh thanh tir nhiém vu khoa hoc va cong nghé:

.............................................................................................

Khuyén nghi déi véi két qua thyc hién nhiém vu can phai tham dinh (néu cd)
Ket qud thyec hién nhiém vy cé tiém dan yéu to danh hwedng dén loi ich quac

gia, quéc phong, an ninh, méi truong, tinh mang suc khée con nguoi, dé nghj
phdi dwoc tham dinh truéc khi ing dung.

.......... ngay... thang ... nam

Notnhan: THU TRUONG CO QUAN THUC
- 10 Chuc, ca nhan...; N , ,
Low VT, HIEN DANH GIA

(Ky, ho tén, déng dau)

(5 P6i véi ca nhan: Ho va tén, s6 chimg minh nhan dan, dia chi cu trg;

Déi voi td chue: Tén td chuc, dia chi tru s¢ chinh, dién thoai, fax.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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28. Quy trinh tham dinh két qua thuc hi¢n nhi¢gm va khoa hoc va cong ngh¢ khong Str
dung ngin siach nha nwéc ¢ tiém an yéu té anh hwéng dén loi ich quéc gia, quéc
phong, an ninh, méi trwong, tinh mang, sic khée con ngwoi (QT.28 - 4.2025)

Muc dich: Quy trinh ndy quy dinh chi tiét trinh ty va cach thirc thyc hién viéc thim
dmh két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghe khong str dung ngén séach
nha nude ¢6 tiém an yéu t6 anh hudng dén loi ich quic gia, quoc phong, an ninh, moi
trudng, tinh mang, stc khoe con ngudi nham dam bao yéu cau quan 1y nha nudc vé
hoat dong khoa hoc va cong nghé.

Pham vi: Ap dung dbi vé6i viée tham dinh két qua thyuc hién nhiém vy khoa hoc va
cong ngh¢ khong st dung ngén sach nha nudce co tiém an yéu t6 anh hudng dén loi
ich qudc gia, qudc phong, an ninh, moi truong, tinh mang, strc khde con nguoi cua to
chirc, ca nhan ung dung két qua thyc hién nhiém vy KH&CN tai dia phuong thude
dia ban quan Iy ctia S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi

Poi tu’0’ng

- Céc t6 chiic, c4 nhan tmg dung két qua thyc hién nhiém vy KH&CN tai dia phuong
thudc dia ban quan 1y cia S& Khoa hoc va Cong nghe thanh phd Ha Nbi c¢6 nhu cau
tham dinh két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghe khong sir dung ngén
sach nha nudc c6 tiém an yéu td anh hu:orng dén loi ich quéc gia, qubc phong, an ninh,
moi truong, tinh mang, strc khde con nguoi.

- Cong chirc S6 Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Noi, cac td chure, ca nhan lién
quan.

No¢i dung quy trinh:

4.1.

Co so phap ly

1. Luat Khoa hoc va Cong nghé s6 29/2013/QH13 ngay 18/6/2013 ciia Qubc hoi.
Luat nay c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2014;

2. Nghi dinh sb 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot sé diéu ciia Luat Khoa hoc va Cong nghé;

3. Thong tur s6 02/2015/TT- -BKHCN ngay 06/3/2015 cta B6 Khoa hoc va Cong ngh¢
quy dinh viéc danh gié va tham dinh két qua thyc hién nhiém vu khong sir dung ngan
sach nha nudc;

4. Quyét dinh s 4693/QD-UBND ngay 25/11/2022 thong qua phuong an don gian
hoa TTHC thudc tham quyén giai quyét ciia So Khoa hoc va Cong nghé.

5. Quyét dinh s6 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 ciia Giam dc Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng vé viéc cong bé Danh muc tha tuc hanh chinh trong linh vyc
Khoa hoc va Céng nghé thugc pham vi quan 1y nha nudc cia So Khoa hoc va Cong
nghé thanh phé Ha Noi.

4.2.

Thanh phan ho so Bén chinh Bén sao

Gidy d& nghi danh gia, thim dinh két qua thuc
hién nhiém vy khoa hoc va cong ngh¢ khong st X
dung ngan sach nha nudc theo mau

Vin ban cho phép sir dung két qua thuc hién X
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nhiém vu cua t6 chirc, cd nhan chua tri két qua
thuc hién nhiém vu theo mau

Cac tai libu vé két qua thuc hién nhiém vu
(Thuyét minh nhiém vu KH&CN di dwoc phé
duyét (néu c0); B&o cao két qud thiee hién nhiém
vu VA CAC tai liéu kém theo; Quyét dinh thanh Idp
Hoi dong nghzem thu két qud nghién ciru va Bién
ban danh gié cia Hpi dong nghiém thu cac cap
(néu c0)).

Thuyét minh chi tiét viéc _ung dung két qua thye
hién nhiém vu vao san xuat, doi sdng theo mau

Du an dau tu mg dung két qua thyc hién nhiém
vu KH&CN (néu ¢o)

Quyét dinh thanh lap, dang ky hoat dong
KH&CN (d01 v6i to chirc KH&CN) hodc dang
ky san xuat, kinh doanh (d6i voi doanh nghiép)
cta to chirc ding ky ung dung; Chimg minh thu
nhan dan/Cén cudc cong dan cta ca nhan dang ky
ung dung

Tom qtét hoat dong KH&CN, san xuét kinh doanh
cua to churc, ca nhan dang ky img dung

Gidy xac nhan két qua thyc hién nhiém vy
KH&CN khoéng str dung ngén sach nha nuge theo
quy dinh tai Thong tu 02/2015/TT-BKHCN (néu
c0)

Gidy xac nhan tham dinh két qua thyc hién nhiém
vu da duoc cip (néu co)

Cac tai li¢u khac c6 lién quan dén két qua thuc
hién nhiém vu KH&CN can tham dinh

4.3. | Solwong: 01 bd
4.4. | Thoi gian xir ly:

45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hgp 1€.
4.5. | Phi/l¢ phi:

1. Kinh phi danh gi4, thim dinh két qua thyc hién nhiém vu do o chirc, ca nhan dé

nghi bado dam va chi tra.

2. Noi dung chi lién quan dén qua trinh danh gi, tham dinh bao gom:
a) Chi thu lao thué chuyén gia tw van d4nh gia, tham dinh, viét nhan xét vé ho so dé

nghi danh gia, tham dinh két qua thuc hién nhiém vy;

b) Chi phi hop hoi dong dénh gia, hoi ddng tham dinh, t6 chuyén gia tu véan;
¢) Chi phi gi4m dinh, khao nghiém, kiém nghiém, thir nghiém (sau déy viét tit 1a do

ki€ém), néu co;
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d) Chi phi Phong chuy&n mén pham;

@) Céc khoan chi khac phat sinh trong qua trinh danh gi, thAm dinh.

3. Mic chi ap dung theo quy dinh tai cac van ban hién hanh ctiia By Tai chinh va Bo
Khoa hoc va Cong ngh¢ doi voi cac nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé stir dung ngéan
sach nha nudc.

4.6. Pia diém nhan va tra hd so
- Trung tm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd Ha Noi: Chi nhanh sé 1- Dia chi:
Khu Lién co s6 258 V& Chi Cong, phuong Tay HJ, thanh phé Ha Noi.
- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)
- Nop théng qua dich vu buu chinh.
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
Tén Chi tiét Tréach Thoi gian Bi¢u miu
budc nhiém
Truong hop khong phai la dic cich cip Gidy xac nhin két qua thwe hién nhiém
vu
Bl | Trung tim Phuc vu hanh chinh | Trung tam |1/2 ngay |- HO so theo muc
Tiép |cong thanh ph(f) Ha Noi (Trung | PVHHC lam vigc 4.2
nhén tam PVHCC) ti€p nhén ho so - Gidy tiép nhan hd
hoso |- Truong hop ding quy dinh: Tiép so va hen tra két
nhan ho so, hen tra két qué; chuyén qua (Mdau so 01
h6 so cho S& Khoa hoc va Cong Thong tw
nghé qua phong Khoa hoc va S& 01/2018/TT-VPCP)
hitu tri tu€ (phong KHSHTT)
- Truong hop chua ding quy dinh:
Hudng dan cho co s§ bd sung,
hoan thién.
B2 |Lanh dao phong KHSHTT nhén | Lanh  dao | 1/2 ngay | - HO so theo muyc
Lanh | ho so va phén cong chuyén vién | Phong lam viéce 4.2
dao | cua phong xur Iy ho so KHSHTT - Phiéu kiém S04t
Phong qué trinh gidi quyet
phan ho so (Mau sé 05
cong Thong tw
01/2018/T T-VPCP)
B3 | Xem xét ho so va xac dinh cac 5 ngay lam
Kiém | diéu kién 6 chuc thyc hién tham viée
tratinh | dinh
hop 1¢
cta hd
SO
a - Trudng hop hd so du diéu kién | Phong - H6 so theo muc

thi thuc hién B4 KHSHTT 4.2
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- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyet
hé so (Mdu so 05

Thong tw
01/2018/TT-VPCP)
b - Trudng hop hd so chua du diég - Hd so theo muc
kién thi huéng dan TCCN bod 4.2
sung, hoan thién ho so trong vong - Phiéu kiém soat
30 ngay lam viéc qua trinh giai quét
Dy thio Van ban thong bao bé | Chuyen vién | 3 ngay lam | ho so (Mau s6 05
sung ho so Phong viéc Thong lw
KHSHTT 01/20,18/T T-VI‘DCP)W
Kiém tra ndi dung cua dy thao | Lanh  dao |1 ngay lam |~ Phleu‘ yeu cau .E’O
. 1a A . TR A A A sung va hoan thién
Van ban thong bao bo sung ho so | Phong vigc A 2
KHSHTT hé so (Mdu so 02
VP ’ Thong tw 012018/
: . TT-VPCP)
Ky Van ban thong bao bo sung ho | Lanh dao S¢ | 1 ngay lam
SO viée
- T6 chire, ca nhan (TCCN) hoan | TCCN 30 ngay
thién ho so lam viéc
C - Pbi v6i nhimg két qua thyc hién | Chuyén - H6 so theo muc
nhiém vu ma S6 KHCN khong du | vién, Lanh 4.2
diéu kién danh gid (quy dinh tai | dao Phong - Phiéu kiém S04t
khoan 2 Bleu 18 Thong tu KHSH-I—I-, qua trinh glal quyet
02/2015/TT-BKHCN), thi gui | Lanh dao S¢ hd so (Mau sé 05
Cong van (kéem theo ho so) dé Théng ar
nghi B6 Khoa hoc va Cong nghé 01/2018/TT-VPCP)
tlﬁu:c h;en t}lllam dﬁnh dogﬁ thgn _ Céng vin giri Bo
thong bao cho to chure, cd nhan dé Khoa hoc va Cong
nghi biét. nghé
- Chuyén dén B8 - Cong van thong
Du thao Cong van gii B6 Khoa | Chuyén vién | 1 ngay lam | bao cho TCCN
hoc va Cong nghé, cong van thong | Phong viée
bao cho TCCN KHSHTT
Kiém tra ndi dung ctia cac dy thao | Lanh  dao | 1 ngay lam
Van ban Phong viée
KHSHTT,
VP
Ky céac Van ban Lanh dao S¢ | 1 ngay lam
viée
B4 | Thanh 1ap Hoi dong/To chuyén | Phong 15  ngay | Ho so theo muc 4.2
Thanh | gia tr van thim dinh két qua thuc | KHSHTT lam viéc

hién nhiém vu khéng st dung
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lap Hoi | NSNN, trinh 1anh dao S& phé
dong, | duyét
T6
chuyén
gia
- Du thao Quyét dinh, Gidy moi | Chuyén vién | 1 ngay 1am
Phong viée
KHSHTT
- Kiém tra noi dung cta dy thao | Lanh  dao | 1 ngay 1am
Quyét dinh, Gidy moi va trinh | Phong viéc
lanh dao So KHSHTT,
VP
- Phé duyét Quyét dinh, Gidy moi | Lanh dao S¢ | 1 ngay 1am
viée
- Guri h0 so dén thanh vién Hoi | Chuyén vién |5 ngay
d6ng/T6 chuyén gia tu vin Phong trudc phién
KHSHTT hop  Hoi
(dwgc phén | dong danh
cong lam | gia
thu ky hanh
chinh)
T6 chirc tham dinh két qua nhiém | T6  chuyén | Khéng tinh
vu can do kiém (néu cén) gia tu van vao  thoi
gian thdm
dinh
T(f) chuyén gia tu van tham dinh | T6 chuyén | 5 ngay | Béo cao tham dinh
tién hanh kiém tra, ddnh gia do tin | gia tu van trudc phién
cay, nhan dinh tinh xac thuc cua hop  Hoéi
cac san pham. dong tham
Lap bao cdo tham dinh va gii S& dinh
KHCN tru6c phién hop Hoi dong
it nhat 05 ngay lam viéc.
B5 | T6 chiic hop Hoi dong tu van va | Phong Trong Ho so theo muyc 4.2
T6 | TO chuyén gia (néu co) tham dinh | KHSHTT  |vong 15
chtic két qua thyc hién nhi¢m vu khoa ngay lam
hop | hoc va cong nghé vide ké tir
Hoi hgay ban
dong hanh Quyét
dinh thanh
lap
Tham dinh ho so theo phiéu tham | Thanh vién Phiéu thim dinh
dinh Hoi dong (Phy luc 8 - PTD

TT  02/2015/TT-




149

BKHCN)
B6 | Tong hop két qua thanh bién ban | Chuyén vién | 3 ngay 1am | Bién ban hop (Phu
THKQ Phong viée luc 9 — BBTD -
hop KHSHTT Thong tw
HP (thu ky khoa 02/2015/TT-
hoc) BKHCN)
a | Doivéiho so duge Hoi dong danh 3 ngay lam
gid du dicu kién cap gidy xac nhan vige
thi thuc hién budc B7a
b | Déivéiho so duge Hoi dong danh 3 ngay lam
gia khong du diéu kién cap giay viéce
xé&c nhan thi thye hién budc B7b
- Tép hop Phiéu nhan xét, Bién | Chuyén vién Phicu thdm dinh
ban dé Iuu ho so Phong (Phu luc 8 - PTD
KHSHTT Thong tu
02/2015/TT-
BKHCN)
Bién ban hop (Phu
luc 9 — BBTD -
Thong tu
02/2015/TT-
BKHCN)
- Hd so theo muc
4.2
B7 | Xem xét ra quyét dinh cip gidy 5 ngay lam
Xem Xac nhén ViéC
xet 9§p
gidy
Xac
nhan
a Truong hop Hoi dong danh gia hd - Hd so theo muc
so du diéu kién cap gidy xac nhan 4.2
- Du thio Gidy xéc nhan tham | Chuyénvién |3 ngay lam | - Phicu kiém soat
dinh két qua thyc hién nhiém vu viée qua trinh giai quyet
KH&CN khong str dung NSNN 1}2 50 (Mau s6 05
: 3 ; t
xac nhén danh gia Phong viée £ , A
- Gidy xac nhén
KHSHTT,
\/P (Phy luc 10 -
. GXNID - Thong tu
- Phé duyét Gidy xac nhan danh | Lanh dao S¢ | 1 ngay lam | sg 02/2015/TT-
gia viéc BKHCN)
b Trudng hop Hoi dong danh gid ho - Hb so theo muc
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so khong du diéu kién cap gidy 4.2
xac nhan - Phiéu kiém soat
- Dy thao vin ban théng béo 1y do | Chuyén vién | 3 ngay lam | qua trinh giai quyet
cho TCCN viéc hé so (Mdu so 05
.2 < 1. . s ~ N Thong w
- Kiém tra van ban, trinh ky van | Lanh daO 1 ngay lam 01/2018/TT-VPCP)
ban thong bao Phong viéc Vin ban ho
KHSHTT, [) o an ban thong
VP
- Phé duyét van ban thong bao Lanh dao S¢ | 1 ngay lam
vige
c Truong hop Lanh dao S&¢ KHCN - Hb so theo muc
khong nhat tri voi két qua danh 4.2
gia cua Hoi dong danh gia - Phiéu kiém soat
- Dy thao vin ban théng bdo 1y do | Chuyén vién | 3 ngay lam | qua trinh giai quyet
cho TCCN viée ho so (Mau so 05
2 o o 1 n |12 | Thong fue
- Kiém tra van ban, trinh ky van | Lanh  dao | 1 ngay lam 01/2018/TT-VPCP)
ban thong bao Phong viée . Vin ban thé
KHSHTT, b0 an_ban thong
VP
- Phé duyét van ban thong bao Lanh dao S¢ | 1 ngay lam
viée
- Quay lai B4 (danh gia lai); chi
déanh gia lai khong qua 01 lan
B8 - Nhén ban, dong du, ban giao | Chuyén vién | 12 ngdy | - Phicu kiém soat
Hoan | ke€tquacho TTPVHCC, luu ho so | Phong lam viéc qua trinh giai quyet
thién g0c KHSHTT, hé so (Mdu so 05
ho so Van thu S& Thong tw
01/2018/TT-VPCP)
- Gidy xac nhan
(Phy luc 10 -

GXNTP - Thong tw
s6  02/2015/TT-
BKHCN) hoac
Cong van thong
bao cho TCCN
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B9
Tra két
qua

Tra két qua cho TCCN

Trung
PVHCC

tam

12 ngay
lam viéc

- Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hd so (Mau s6 05
Thong tw
01/2018/TT-VPCP)
- Gidy xac nhan
(Phy luc 10 -
GXNTD - Thong tu
s6  02/2015/TT-
BKHCN) hoac
Cong van thong
bao cho TCCN
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Phu luc 1 - GDN
02/2015/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANH GIA, THAM PINH

KET QUA THUC HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE
KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUGC

Kinh gui: (Tén co quan c6 tham quyén danh gid, tham dinh)

Cian ctt Thong tu sb ...... /2015/TT-BKHCN ngay ... thang ... nam 2015 cua
Bo truong Bo Khoa hoc va Cong nghé quy dinh viéc danh gia va thim dinh két
qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ khong s dung ngan sach nha
nudc;. ...(Tén t6 chire, cd nhany)..... @& nghi:

D Danh gia két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé.
[0 Tham dinh két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé.
[0 Pac cach xé&c nhan két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé.
Théng tin vé két qua thwc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé:
Tén két qua thuc hién NNIBM V...
Linh vuc khoahocvacongnghé:...........oooiiii .
Linh vuc u’ng dung ....................................................................
Thong tin vé té chire, c4 nhan dé nghi’®:
TEN 10 ChUC A8 QNI ...t
] La don vi chu tri thyc hién nhiém vu.
[0 La don vi tng dung két qua thyuc hién nhiém vu.
Dla O

Webs1te .........................................................................
Ho t8n ngudi d8 NONI: . ...oou i
O La ca nhan chu tri thuc hién nhiém vu
[0 La c& nhan tng dung két qua thuc hién nhiém vu:
Dia Chic
bién thoai:..................... Email:......oooo
T6 chuc/ca nhan cam két:

16 Tryong hop t6 chirc d& nghi danh gia két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé: ké khai thong tin vé t6
chtrc cha tri thuc hién nhi€ém vu va ca nhan chu tri thuc hién nhiém vu.
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1. Tinh chinh x&c va trung thuc cua hd so gui kém theo;
2. Tuan tha cac quy dinh phéap luat vé so hitu tri tué va cac quy dinh phap
luat khac co lién quan;
3. Pam bao kinh phi danh gia, thim dinh theo dting quy dinh.
Liét ké ho so gui kém theo (Quy dinh tai Diéu 8, Piéu 13, Piéu 20 Thong tu
nay):

e ngay... thang ... nam...
TO CHUC/CA NHAN PE NGHI
(Ho, tén, chit ky; dong dau neu la to chirc)
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Phu luc 2 - VBCPSD

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

02/2015/TT-BKHCN

VAN BAN CHO PHEP SU DUNG KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU
Kinh gui: (Tén co quan c6 tham quyén danh gid, tham dinh)
Ching t6i 1a (Tén t6 chirc chi tri ket qua thyc hién nhiém vy, dia chi; dién

thoai; email... ) hoic (Cd nhdn chii tri két qud thwe hién nhiém vu; dia chi; s6
chung minh thu, dién thoqi...) 1a chu tri nhi€ém vu (Tén nhiém vu):

1. Pong ¥ cho: TH chirc/ca nhan (Ten/Thong tin) duogc str dung két qua thuc
hién nhiém vu néu trén dé ung dung vao san suit va doi séng tai ...(Tén tinh,
thanh phé itng dung).

2. Két qua thyc hién nhiém vy trén da duogc thyc hién danh gia, thAm dinh
nhu sau (/iét ké néu co):

- Puoc Cap Glay x4c nhan két qua thyc hién nhiém vu []
- Puoc cap Glay xac nhan tham dinh 1an 1 tai tinh, thanh pho... ]
- Pugc cip Gidy x&c nhan tham dinh 1an 2 tai tinh, thanh phé... L]

Chung t6i cam két vé tinh chinh xé&c cua céc thong tin trén.

TO CHUC/CA NHAN CHU TRI NHIEM VU
(Ho, tén, chir ky; dong dau néu la to chuc)
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Phu luc 3a - BCKHXHNV
02/2015/TT-BKHCN

BAO CAO KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC
VA CONG NGHE KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC
TRONG LINH VU'C KHOA HQC XA HQI VA NHAN VAN

I. THONG TIN CHUNG VE NHIEM VU

3. Thoi gian thwe hién: tir thang ... /ndm .... dén thang .... /nam. ...
4. To chirc/ca nhan thue hién nhiém vu:

4.1. Thong tin vé to chirc chii tri thwe hién nhiém vu:

Piénthoai: ... Fax: .o,
E-mail: ... WeEDSItE: .o

Ngudi dai di€n phdp 1y: ..o,

4.2. Thong tin vé ca nhan chi tri thwe hién nhiém vu:

Hoo VA tN: o o
Ngay, thang, ndm sinh: ......................el. Giditinh: ...
S6 Chirng minh nhan dAn/HO chi®u: ..........ooooieeiie e,
Chtrc danh Khoa hoC (18U CO): ..oovveee e
DA Gl oo
Noi cong tac (néu cé):

Dia Chi CO QUAN (MU CO): .o

5. Danh sach cic thanh vién tham gia thwc hién nhiém vu:

(Ghi nhitng nguoi co dong gdp khoa hoc va chu tri thuc hién nhitng ngi dung chinh
thuoc to churc chu tri va to churc phoi hop tham gia thuc hién nhiém vu, ké ca chu nhiém
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nhiém vu)

TT Ho va tén T6 chirc cong tac Noi dung cong viéc tham gia

6. Cac to chirc phoi hop chinh thue hién nhiém vu (néu cd):
(kém gidy x4c nhan cila cac t6 chirc phdi hop thuc hién nhiém vy)
6.1 TO CRWC 12 ..ot

DPiénthoai: ... Fax: ..o

Nguodi dai dién phdp 1¥: ..o

Co quan chll QUAN (MEU CO): .o e,

biénthoai: ............................L. Fax: ..o
Dia Chi: oo
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II. BAO CAO KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG
NGHE KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUGC TRONG LINH VUC
KHOA HQC XA HQI VA NHAN VAN

1. MUC PICH, POI TUQNG VA PHAM VI NGHIEN CUU
1.1. Muc dich nghién ctru

1.2. Poi twong nghién ciru

1.3. Pham vi nghién ctiru

2. TONG QUAN VAN PE NGHIEN CUU

2.1.Tong quan tinh hinh nghién ctru va luan giai nhirng n¢i dung nghién ciru
cua nhiém vu

2.1.1. Tong quan tinh hinh nghién ciru thuc linh vwe ciia nhigm vu
a) Tinh hinh nghién ctru & nudc ngoai

b) Tinh hinh nghién ctru ¢ trong nudc

2.1.2. Ludn gidi vé nhitng nji dung nghién civu ciia nhiém vu

( Nhitng dinh hudng noi dung chinh can thuce hién ciia nhiém Vi)

2.2. Cach tiép can, phwong phap nghién ctru

(Néu ro cach tiep can van dé nghién cuu, phwong phap nghién ciru gan voi tung
noi dung chinh cua nhiém vu)

2.2.1. Cdch tiép cin
2.2.2. Phuwong phdp nghién ciru
3.NOI DUNG VA HOAT PONG TRIEN KHAI NHIEM VU

(Liét ké cdc néi dung nghién civu, cdc hoat dong dé trién khai, cdc chi tiéu danh
gid, két qua cua hoat ddng).

TT Néi dung Cic hoat dong trién Két qua T6 chire, ca
nghién ciru khai ngi dung nghién dat dwgc nhan
cuu thuc hién
1
2
3
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4. KET QUA CUA NHIEM VU
4.1. Két qua cia nhiém vu va chit lwgng dat dwoc

(Liét ké cac dang két qua cua nhiém vy va cac chi tiéu, ngi dung khoa hoc da dat

duoc)
4.2. Tac dong va lgi ich mang lai ciia két qua nhiém vu:
4.2.1. Poi véi linh viee KH&CN c6 lién quan

(N8u nhitng di kién déng gép vao cdc linh vuee khoa hoc céng nghé & trong nirde
va quoc té)

4.2.2. Poi vdi to chire chii tri va cdc co sé ieng dung két qud nghién civu

(Néu nhitng tac dong tich cuc trong viéc ndng cao nang luc, trinh do trong
nghién cutu, ung dung cua to chirc chu tri)

4.2.3. Poi vii kinh té - xa hi

(Néu nhitng tac dong dir kién ciia két qua nghién ciru doi véi sw phat trién kinh té
- xd hoi)

4.2.4. Cac tac dong khac

5. Tai lieu tham khao

Liét ké cac tai li¢u tham khao 1i€n quan.

6. Phu luc

(Cdc phu luc lién quan truc tiép dén nhiém vu can thiét lam sdng t6 va hoan
chinh bao cdo)

......... , ngay...... thang ...... nam 20....

TO CHUC/CA NHAN PE NGHI
(Ho va tén, chir ky;dong ddu néu la té chirc)
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Phu luc 3b - BCKHKTCN
02/2015/TT-BKHCN

BAO CAO KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC
VA CONG NGHE KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC
TRONG LINH VUC KHOA HQC KY THUAT VA CONG NGHE

I. THONG TIN CHUNG VE NHIEM VU

2. San pham chinh ciia nhiém vu: ...
3. Thoi gian thwe hién: tir thang ... /ndm .... dén thang .... /nam. ...
4. To chirc/ca nhan thue hién nhiém vu:

4.1. Thong tin vé to chirc chii tri thwe hién nhiém vu:

Piénthoai: ... Fax: oo,
E-mail: ... Website: .....oooiiiiii
Nguoi di€n phap 1y oo s

4.2. Thong tin vé ca nhan chi tri thwe hién nhiém vu :

HoO VA M. i
Ngay, thang, ndm sinh: ......................el. Giditinh: ...
S6 Chirng minh nhan dan/HO chi®u: ........ooovniieeiii e,
Chtrc danh Khoa hoC (18U CO): ..ovvveeeeee e
DA Gl oo

5. Danh sach cac thanh vién tham gia thyc hién nhiém vu:

(Ghi nhitng nguoi c6 dong gop khoa hoc va chu tri thuc hién nhitng ngi dung chinh thugc 16
chirc chu tri va to chirc phoi hop tham gia thyc hién nhiém vu)
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TT Ho tén T4 chtc cong tac No1 dung cong viéc tham gia

3

4

6. Cac to chirc phdi hop chinh thwe hién nhiém vu (néu cd):
(kém gidy xdc nhdn ciia cdc té chive phoi hop thuwe hién nhiém vi)
6.1. TO ChUEC 1 ... e

DPiénthoai: ... Fax: ..oooooiiii

Nguoidai dién phdp 1¥: ..o

Co quan chll qQUAN (U CO): .o.nveneeie e,

Piénthoai: ...l Fax: oo

Dia Chi: oo




161

II. BAO CAO KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG
NGHE KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUGC TRONG LINH VUC
KHOA HQC KY THUAT VA CONG NGHE

1. MUC PICH, POI TUQNG VA PHAM VI NGHIEN CUU

1.1. Muc dich nghién ctru

1.2. Béi twong nghién ctru

1.3. Pham vi nghién ctru

2. QUA TRINH NGHIEN CUU VA HOAN THIEN CONG NGHE
2.1. Hoat dong nghién ciru

2.1.1. Cac hinh thiec nghién curu

2.1.2. Cac phwong phap nghién cieu, ky thuat si dung

- Phuong phép nghién ctru.

- Thiét ké nghién ctru: (Chi ré thiét ké nghién ciru ciia nhiém vu la gi (nghién citu
mo ta, nghién curu phdn tich...), dong thoi can co so do nghién cvuu dé minh hoa)

2.1.3. CAc hoat déng trién khai thue hi¢n va két qua dat dwoc

TT | Noidung nghién | Cac hoat dong trién khai noi Két qua T6 chirc, ca nhan
ciru dung nghién ctru dat duoc thuc hién

1

2

2.2. Hoat ddng san xuit thir nghiém (néu cd)
2.2.1. Quy mé, pham vi, dia diém trién khai sin xudt thiv nghiém

2.2.2. Tién dp trién khai thue hign

TT Noi dung nghién Céc hoat dong trién khai noi Két qua Tb chirc, ca nhan
cuu dung nghién ctru dat duoc thuc hién

2.2.3. Két qud sdin xudt thir nghiém
2.3. Hoat dong trién khai thwe nghiém (néu c6)

2.3.1. Phwong dn higu chinh két qua nghién civu ciia nhiém vu
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2.3.2. Phwong dn sin xudt cdc sdn phdam cia nhiém vu é dién réng
2.3.3. Tién dp trién khai thue hién

TT | Noi dung nghién ctru | Cac hoat dong trién khai Két qua T4 chirc,c4 nhan
ndi dung nghién ctru dat duoc thuc hién
1
2
3. SAN PHAM CUA NHIEM VU
3.1. V@ san pham khoa hoc
3.1.1. Danh muc sin pham da hoan thanh
TT Tén san pham Mo ta tinh ning, cong | Md ta mot sb dic Ghi chu
dung ctia san pham | tinh ndi bat, co ban
clia san pham
1
2

3.1.2. Danh muc sin pham khoa hoc dw kién irng dung, chuyén giao (néu co)

Tén san pham Tb(‘yi gian du Co quan du kién Ghi cha
TT kién Umg dung ung dung
1
2
3.1.3. Danh muc sin pham khoa hoc di dwoc teng dung (néu c6)
TT | Tén san pham Thoi gian ng dung Tén co quan Gng dung | Ghi chd
1
2
3.2. Tiéu chuin ky thuit, chat lwgng sin phim
TT | Tensinphim | ™ ﬁz‘;ﬁggchoc da | D ‘:;:ji)dung Ghi chi
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3.3. Tinh wu viét ciia san pham

(Pdnh gid mét sé chi tiéu kinh té - ky thudt ciia cdc san pham, cong nghé ciia nhiém
vu so véi cac san phdam twong ti trong va ngodi nudc; so sanh véi cdc phwong dn nhdp
cong nghé hodac mua san phafm twong tw dé danh gia hiéu qua cua nhiém vu nhw: trinh do
khoa hoc va cong nghé, tinh phii hop, hiéu qua kinh té, ...)

3.4. Tiém ning wng dung, thwong mai héa cia sin pham (khd ndng vé thi
truong, kha nang vé kinh té, o)

4. CAC LOI iCH MANG LAI VA TAC PONG CUA KET QUA NGHIEN CUU
4.1. P6i véi linh vire khoa hoc va cong nghé c6 lién quan

4.2. P6i v6i noi ing dung két qua nghién ciu

4.3. Poi véi kinh té - xa hdi va méi truong

5. Tai li¢u tham khao

Liét ké cac tai li¢u tham khao lién quan.

6. Phu luc

(Cdc phu luc lién quan truc tiép dén nghién ciru can thiét lam sdng té va hodn chinh
bao céo)

......... , ngay...... thang ...... nam 20....

TO CHUC/CA NHAN PE NGHI
(Ho va tén, chir ky;déng ddu néu la té chirc)
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Phu luc 7 - TMUDKQ
02/2015/TT-BKHCN

THUYET MINH CHI TIET VIEC UNG DUNG KET QUA THUC HIEN
NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE KHONG SU DUNG NGAN
SACH NHA NUOC VAO SAN SUAT VA POI SONG

I. THONG TIN CHUNG

1 | Tén két qua nhiém vu:

2 | Thoi gian nghién cuu: .......... thang
(Turthang ... /ndm ... &én thang ... /nim ...)

3 | T6 chirc/ca nhén chi tri két qua nhiém vu
| oIz TR 1< o
Ngay, thang, ndm sinh: ..........c...ccceeeeee. G161 tinh: Nam / N
Chirc danh khoa hoc: .......oooovviiiiiiiiiiiiii, Chlrc VU..ooooeeeeeiiiii,
Dién thoai to chic: vvvveeeeeeeeeeen Nhariéng: ................. Mobile: .....oooviiiiiiin
FaX: oo E-mMail o
INOT COME TAC . .utteeuiiieeeiiiee et ee et e e et ee e st e e e abeeeetaeeeesseeeensaeeeenseeesnssbeeeanbbeeeanbeeeaneeeeennnes
DHA CHI 0 CHUC: ettt ettt ettt et ettt ettt ettt et ettt en e e eer e
Di1a Chi NhA TIENE: ...viiiiiiiiee e

II. MUC PiCH, NQI DUNG KH&CN VA PHUONG AN TO CHUC THY'C
HIEN UNG DUNG

4

To chirc, caA nhan Grng dung két qua nhiém vu

TEN 10 CHUC, CA MNAIL v e e e e e s e s e s e e seses et e e e eeee e teeeeeeeeeeees
Dién thoai: ..ccccvvveveiiiiiiiiiiiiiiee, FaX. i

LY=o (=P P PP OP PR
Dia chi NG dUNG: ..o
SO AT KNOAN: ettt e et st ee et s s st eten et es s et en st e en e
Kho bac nha nudc/NgAn hang: .........ocooiiiiiiiiii e
TEN CO qUAN ChU QUAN: ...oiiiiiiiciecee et e e st

5. Linh vwe anh hudéng:

- Loi ich quc gia, qudc phong, an ninh []
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- M1 truong [ ]
- Tinh mang, stc khoe con nguoi []
- Khac []
6. Pia diém tng dung: Toan qudc [ ]; Lién tinh [ ]; Tinh...... [].

7 | Muc dich &rng dung

8 | Tong quan tinh hinh nghién ciru ing dung, luin gidi vé muc tiéu va nhirng ndi
dung ng dung

8.1. Tong quan tinh hinh nghién ciru ing dung (Phdn tich, danh gia tinh hinh nghién
ciru ung dung trong nuwoc thugc linh vie nghién cueu cua ket qua nhiém vu, dac biét phai
néu cu thé duoc nhitng két qua nhiém vu KH&CN co lién quan dén linh vuc ung dung)

8.2 Luan gidi ve viéc dat ra muc tiéu va nhirng noi dung can nghién ciru rng dung
(Ludn gidai va cu thé hod muc tiéu dat ra cua két qua nghién ciru va nhitng noi dung can
thuce hién dé dat dwoc muc tiéu dé ra)

9 | Phwong 4n phdi hop véi cac co sé san xuat trong nuée

(Trinh bay ro phu’()’ng an phoz hop: cdc co so san xudt hodc nhirng nguoi s dyng két qua
nghién civu; kha ning déng gép vé nhén lic, tai chinh, co sé ha tang-néu cd)
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10 | Phwong an hop tic qudc té (néu cd)

(Trinh bay 16 phwong dn phoi hop: tén doi tdc niwde ngodi; néi dung hop tdc, hinh thirc
thuc hién. Phan tich ro Iy do can hop tdac va du kién két qua hop tdc, tac dong cua hop
tdc doi voi ket qua nghién curu )

11 | Kha nang @ng dung

11.1 Kha nang vé thi trweong (Nhu cau thi truong trong va ngodi nuoc, néu tén va
nhu cau khéich hang cu thé néu cé; diéu kién can thiét dé cé thé dwa san phim ra thi
truong)

11.2 Kha ning vé ung dung cac két qua nghién ciru vao san xuit kinh doanh
(Kha nang canh tranh vé gia thanh va chat lwong san pham)

13 | San pham khi wng dung két qua thyc hién nhiém vu
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13.1. M6 ta dic tinh ciia sin pham

(M6 ta mét sé ddc tinh néi bit, co ban ciia san pham)
13.2. Tiéu chuan k¥ thuit, chit lrgng san pham

(Ké khai day du, phit hop véi nhitng két qua dé néu tai muc 13.1)
13.3. Tinh wu viét ciia san pham

(Padnh gid mét sé chi tiéu kinh té - ky thudt ciia cdc san phdm, céng nghé ciia nhiém vu
S0 VOi cdc san pham twong tw trong va ngodi nuoc, so sanh voi cdc phwong an tuwong ty
dé danh gia hiéu qua cua nhiém vu nhu: trinh do khoa hoc va cong nghé, tinh phu hop,
hiéu qua kinh te, ...)
13.4. Tiém ning ing dung, thwong mai héa ciia sin phim
(Khd nang vé thi trwong, khd nang vé kinh té, ...)

14 | Tac dong va lgi ich mang lai ciia két qua nghién ctru

14.1 Péi véi linh vwee KH&CN c6 lién quan

(Néu nhitng du kién déng gép vao cdc linh vue khoa hoc cong nghé ¢ trong nude va quoc
te)

14.2. Péi véi lgi ich quéc gia; quéc phong an ninh; méi trwong; sivc khée con nguwoi;
kinh té - xa hgi

(Néu nhitng tic dong dw kién cia két qua nghién ciru doi véi sw phdt trién kinh té - xa
hoi; an ninh quoc phong; moi truong va suc khoe con nguoi)

14.3. Dy bdo rii do va phwong dn khic phuc khi itng dung két qua nhi¢m vu KH& CN
vao sdan xudt va doi song.




168

......... , ngay...... thang ...... nam 20....
TO CHU'C/CA NHAN UNG DUNG
(Ho va tén, chir ky;
dong dau néu la té chirc)
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Phu luc 8 - PTD
02/2015/TT-BKHCN

CO QUAN THU'C HIEN THAM PINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

............ ngay...thang...nam...

PHIEU THAM PINH
KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE
KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUOGC

1. Ho va tén chuyén gia tham dinh: ..............................................
L.1. CO qUAN COME tAC ...ttt ettt ettt et e e et e e e reee e

1.2. La thanh vién Hoi dong tu Vaq tham dinh két qua thyc hién nhiém vy
KH&CN dugc thanh 13p theo Quyét dinh s6 .../QP-... ngay....thang ...nam

2. Tén két qua thwe hién nhiém vu KH&CN: .................................
3. Ngay hop Hoi dong: .............ccoceeeenen... Pija diém hop:..................
4. Nhan xét va két qua tham dinh:
Uy vién phan bién: []
Uy vién: []

Két qua thlem,dinh
(Khoanh tron so tuwong

TT Tiéu chi , w2
ung voi murc” tham
dinh phu hop)
4.1 Sy phu hop vé muc tiéu Gmg dung két qua thuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong nghé; 1 2 3 4 5

4.2 Su tin c@y cua co s6 phap 1y (thong tin, s liéu, tu lidu
str dung) dé dé xuét viéc ung dung két qua thuc hién 1 2 3 4 5
nhi¢m vu khoa hoc va cong nghé:

4.3 | Sy cép thiét phai ung dung két qua thuc hién nhiém vu
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khoa hoc va cong ngh¢ vao san xuat va doi song:

1

2

3 4 5

4.4

Su phu hop vdi cac diéu kién tu nhién (vz tri dia ly, dac
diém dia hinh va khi hdu thuy van, bao gom ca danh gid
viéc ing dung két qua cua giai doan triedc do (neu co),
ludgn giai vé loi thé so sanh, khé khan, han ché va kinh
nghiém quoc té (néu c6)) cua viéc ung dung két qua
thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé:

1

2

3 4 5

4.5

Sy phu hop véi cac diéu kién kinh té va xa hoi (tinh
hinh kinh té, tinh hinh xa hoi, bao gé‘m ca danh gia viéc
ng dung két qua cia giai doan truée dé (néu c6), ludn
gidi vé lpi thé so sanh, khé khan, han ché va kinh
nghiém quoc té (néu c6)) clia viée ung dung két qua
thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé:

1

2

3 4 5

4.6

Su phu hop ctia phuong an, ké hoach tng dung két qua
thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé:

1

2

3 4 5

4.7

Tac dong, anh huong dy kién cia viée ing dung ket qua
thue hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé dén quéc
phong, an ninh:

1

2

3 4 5
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4.8

Tac dong, anh hudng du kién cua viée ung dung két qua
thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé dén moi
truong:

1

2 3 4 5

4.9

Tac dong, anh hudng du kién cua viée tng dung két qua
thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé dén stc
khoe con nguoi:

1

2 3 4 5

Ghi chau:

" D6i Véi cac tiéu chi tir 4.1 dén 4.6: Cac két qud tham dinh 1, 2, 3, 4 va

5 la cac muc do phu hop, tin cay, cap thiét, kha thi twong g tir thap nhat

dén cao nhat;

DG Vi cac tidu chi 4.7 @én 4.9: Cac két qud tham dinh 1, 2,3, 4 va 5
twong ung V41 cac mic: tac dong I‘at Xdu, tac dong Xdu, khong o tac dong
Xdu nhieng ciing khéng c6 tic déng tét, tdc dong tét va tdc déng rat tot.

[ ] Puoc ung dung: Tat ca cac két qua tir 3 tré 1én.
[ ] Pugc ung dung nhung phai sira d6i bd sung: C6 mot két qua dat 2 nhung
khong thudc muc 4.7; 4.8; 4.9, con lai tur 3 tro 1én.
[ ] Khoéng duoc tng dung: Céc trudng hop con lai

5. Két luan vé viéc wng dung két qua thwc hién nhiém vu KH&CN:

CHUYEN GIA THAM PINH

(Ho tén va chiz ky)
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Phu luc 9 - BBTD
02/2015/TT-BKHCN

CO QUAN THAM PINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap Tu do- Hanh phuc

BIEN BAN HQP HOI PONG THAM PINH

KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE
KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC

A. Thong tin chung

1. Tén két qua:

2. T ChtrC Chi tri (NEU COY: ..ot
3. T4 chuc, ca nhan ¢ng dung:

CDHA I . e
= NGAY NP .
5. Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong so...... /QD...ngay...thang...nam...cua......
6. S6 thanh vién c6 mat trén téng sé thanh vién: ...... /...
Ving mit: ... ngudi; Hovatén: ..o,
7. Dai DieU tham G .,

B. N§i dung lam viéc
1. Céc y kién cua thanh vién tham dinh:

3. Két qua bo phiéu:

Két qua
TT Thanl& N 1en Hot Duogc ung Khong duoc
ong Duoc tng dung dung c6 chinh ung dung
sua
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NP IWIN|EF

4. Kién nghi caa hoi dong

- [] Dé nghi dugc tmg dung.

- [[] Puoc ing dung nhung can co stra doi , bd sung nodi dung.
- [[] Khong dugc ang dung.

THU KY CHU TICH HQI PONG
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)
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CO QUAN THU'C HIEN THAM PINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

So: ..., /.../GXNTD

Phu luc 10 - GXNTD
02/2015/TT-BKHCN

GIAY XAC NHAN

THAM PINH KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG

NGHE KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC CO TIEM AN YEU

TO ANH HUONG PEN LOQI iCH QUOC GIA, QUOC PHONG, AN NINH,
MOI TRUONG, TINH MANG, SUC KHOE CON NGUOI

Trén co s& Bién ban hop Hoi dong tham dinh két qua thuc hién nhiém vu
khoa hoc va céng nghé duogc thanh 1ap theo Quyét dinh sé... ngay ... thang ...
nam... cua .....

(Co quan thyc hién tham dinh)..... théng bao vé két qua tham dinh nhiém vu
khoa hoc va céng nghé khdng sir dung ngan sach nha nude dbi voi:

Tén két qua thyc hién nhiém vy khoa hoc va cong nghé: .....................

Théng tin vé to chirc/ca nhan dé nghi xac nhan két qua nhiem vu@:.........

Thoi gian thuc hieN: ... e

Két qua tham dinh:

(Luu y: Gidy xac nhan nay khong thay thé gidy cap phép san xuat, luu hanh
san pham do cac Bg, nganh quan ly chuyén nganh quy dinh).

.......... ngay... thang...nam ...

Noi nhgn: THU TRUONG CO QUAN THAM DINH
- T6 chic, ca nhan... (Ky, ho tén, dong dau)
- Luu: VT.

(7 P6i véi ca nhan: Ho tén, s6 chimg minh nhan dan, dia chi cu tru;

Déi voi td chue: Tén td chuc, dia chi tru s¢ chinh, dién thoai, fax.
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29. Quy trinh danh gia déng thoi tham dinh két qua thyc hién nhiém vu khoa hec va
cong ngh¢ khong sir dung ngéin sach nha nwéc co tiém an yéu té anh huéng dén loi
ich quéc gia, quéc phong, an ninh, mdi trwong, tinh mang, sic khée con nguoi
(QT.29 - 6.2025)

Muc dich: Quy trinh nay quy dinh chi tiét trinh tu va cach thirc thuc hién viéc
danh gia dong thoi tham dinh két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢ khong st dung ngén sach nha nuge co tiém an yéu t6 anh huong dén loi
ich qudc gia, quoc phong, an ninh, moi tru’ong, tinh mang, suc khdée con nguoi
nhdm dam bao yéu cau quan 1y nha nudc vé hoat dong khoa hoc va cong nghé.

Pham vi: Ap dung déi v6i viée danh gia dong thoi tham dinh két qua thyc hién
nhiém vy khoa hoc va cong ngh¢ khong sir dung ngan sach nha nudce co tiém
an yéu t6 anh huong dén loi ich quoc gia, quoc phong, an ninh, méi truong,
tinh mang, strc khoe con nguoi ca to chirc, ca nhan tng dung két qua thuc
hi¢n nhi¢m vu KH&CN tai dia phuong thudc dia ban quan ly cia S¢ Khoa hoc
va Cong nghé thanh phd Ha Noi

Poi tuong:

- Céc 10 chirc, ¢4 nhan mg dung két qua thyc hién nhiém vy KH&CN tai dia
phuong thudc dia ban quén Iy cua S& Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha
Noi ¢6 nhu cau danh gia déng thoi tham dinh két qua thuc hién nhiém vy khoa
hoc va cong ngh¢ khong sir dung ngén sach nha nude co tiém an yéu td anh
huong dén loi ich quéc gia, qudc phong, an ninh, méi trudng, tinh mang, strc
khoe con nguoi.

- Cong chuc S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Noi, cac to chuc, ca
nhén lién quan.

N6i dung quy trinh:

4.1.

Co s6 phap ly

1. Luat Khoa hoc va Cong nghé s6 29/2013/QH13 ngay 18/6/2013 cua Qudc
hdi. Luat nay c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2014;

2. Nghi dinh s6 08/2014/NP-CP ngay 27/01/2014 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Khoa hoc va Cong nghé;

3. Thong tu sd 02/2015/TT-BKHCN ngay 06/3/2015 ciia Bd Khoa hoc va
Cong nghé quy dinh viéc danh gia va tham dinh két qua thuc hién nhiém vu
khong str dung ngan sach nha nudc;

4. Quyét dinh s6 4693/QD-UBND ngay 25/11/2022 thong qua phuong én don
gian hoa TTHC thudc tham quyén giai quyét cua S& Khoa hoc va Cong nghé.
5. Quyét dinh s6 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 cia Giam d6c Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong veé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh trong
linh vyc Khoa hoc va Cong nghé¢ thuoc pham vi quan 1y nha nudc cua So Khoa
hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

4.2.

Thanh phan hé so Béan chinh | Ban sao

Gidy dé nghi danh gia, thAm dinh két qua X
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thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé
khong str dung ngan sach nha nudc theo mau

B4o céo két qua thuc hién nhiém vu trong
linh vyc khoa hoc k¥ thuat va cong ngh¢
hodc trong linh vuc xa hi va nhan van theo
mau va céc tai lidu lién quan (ban vé, thiét ké,
so do, anh chup madu san pham, bdo cdo
phan tich,...)

Céc tai liéu khéc (néu c6) lién quan dén két
qua thuc hién nhiém vu (Gidi thuong vé khoa
hoc va cdng nghé, hop dong thuc hién nhiém
vu, quyét dinh giao nhiém vu, ...).

Van ban cho phep su dung két qua thuc hién
nhiém vy cua t6 chiic, ca nhan chu tri két qua
thuc hién nhiém vu theo mau

Céc tai lidu vé két qua thyc hién nhiém vu
(Thuyét minh nhiém vu KH&CN dd duroc phé
duyét (néu CO) B&o &0 két qua thuc hién
nhiém vu va Cac tai liéu kém theo; Quyet dinh
thanh lap Héi dong nghiém thu két qua
nghién curu va Bién bdan danh gid cua Hoi
dong nghiém thu cac cdp (néu c)).

Thuyét minh chi tiét viéc tmg dung két qua
thyc hi¢n nhiém vy vao san xuat, doi song
theo mau

Dy an dau tu tng dung két qua thuc hién
nhiém vy KH&CN (néu o)

Quyét dinh thanh 1ap, dang ky hoat dong
KH&CN (dbi VoI to chuc KH&CN) hoac
dang ky san Xuat kinh doanh (ddi v6i doanh
nghiép) cua t6 chirc ding ky tng dung;
Chuing minh thu nhan dan/Can cudc cong
dan cta cd nhan dang ky tmg dung

Tom tit hoat dong KH&CN, séan xuét kinh
doanh cua to6 chtrc, cd nhan dang ky ung
dung

Gidy xac nhan két qua thyc hién nhiém vy
KH&CN khong st dung ngan sach nha nude
theo quy dinh tai Thong tu 02/2015/TT-
BKHCN (néu o)

Gidy xé4c nhén thAm dinh két quéa thyc hién
nhiém vu da dugc cap (néu co)
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Cac tai liéu khac co lién quan dér} két qua
thuc hién nhiém vu KH&CN can tham dinh

43. S6 lugng: 01 bd
44. Thaoi gian xir ly:
- 45 ngay lam viéc ke tir ngdy nhén di hd so hop 1&.
4.5. Phi/l¢ phi:
1. Kinh phi dénh gi4, tham dinh két qué thyc hién nhiém vy do t0 chirc, c4 nhan
de nghi bao dam va chi tra.
2. N6i dung chi lién quan dén qua trinh danh gia, tham dinh bao gdm:
a) Chi thu lao thué chuyén gia tw van dénh gid, tham dinh, viét nhan xét vé ho
so dé nghi danh gia, tham dinh két qua thuc hién nhi€ém vu;
b) Chi phi hop hoi déng danh gia, hoi ddng tham dinh, t6 chuyén gia tu van;
¢) Chi phi giam dinh, khédo nghiém, kiém nghiém, thir nghiém (sau day viét tat
la do kiém), néu co;
d) Chi phi Phong chuyén mon pham;
@) Céc khoan chi khac phat sinh trong qua trinh danh gia, thAm dinh.
3. Mtrc chi ap dung theo quy dinh tai cac van ban hién hanh cia B Tai chinh
va Bo Khoa hoc va Cong nghé doéi vdi cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé sur
dung ngan sach nha nudc.
4.6 Pia diém tiép nhan va tra két qua
- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thanh phd Ha Noi: Chi nhanh s 1- Dia
chi: Khu Lién co s0 258 Vo Chi Cong, phuong Tay Ho, thanh pho Ha Nai.
- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)
- Nop thong qua dich vu buu chinh.
4.7. Quy trinh xir ly cong viéc
Tén Chi tiét Tréach Thoi gian Bi¢u mau
budc nhiém
B1 Trung tAm Phyc vy hanh | Trung tim |05 ngdy | - HO so theo muyc
Tiép chinh cong thanh ph6 Ha No6i | PVHHC lam viéc 4.2
nhén hé | (Trung  tim PVHCC) tiep - Gidy tiép nhén
SO nhén ho so ho so' va hen tra
- Truong hop dung quy dinh: két qua (Mau so
Tiép nhan hd so, hen tra két 01 Thong tr
qua; chuyén hé so cho S¢ 01/2018/TT-
Khoa hoc va Coéng nghé qua VPCP)
phong Khoa hoc va S¢ hiru tri
tu¢ (phong KHSHTT)

- Trudng hop chua dang quy
dinh: Hudng dén cho co s bo
sung, hoan thién.
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B2 Lanh dao phong KHSHTT |Lanh  dao|1/2 ngay |- HO6 so theo muc
Lanh nhan ho so va phan cong | Phong lam viéc 4.2
dao chuyén vién cua phong xu ly | KHSHTT - Phiéu kiém soéat
Phong | hoso qua trinh  giai
phan quy€t ho so (Mau
cong so 05 Thong tu
01/2018/TT-
VPCP)
B3 | Xem xét hd so va xac dinh 5 ngay lam
Kiém |cac di€u kién to chirc thyuc viéc
tratinh | hién danh gid dong thoi tham
hop ¢ | dinh nhiém vy
cta ho
SO
a - Trudong hop hd so di diéu | Phong - Hb so theo muc
kién thi thuc hién B4 KHSHTT 4.2
- Phiéu kiém soét
qua trinh  gidi
quyét ho so (Mau
so 05 Thong tw
01/2018/TT-
VPCP)
b - Trudng hop hé so chua du - Hb so theo muyc
diéu kién thi huéng dan 4.2
TCCN b6 sung, hoan thi¢n ho - Phiéu kiém soat
so trong vong 30 ngay lam qua trinh giai
viée qL}yét hé so (Mdu
Dy thdo Van ban thong bao | Chuyén vién | 3 ngay lam |6 05 Thong tu
bo sung ho so Phong viée 01/2018/TT-
KHSHTT VPCP) ‘
Kiém tra ndi dung ctia du thao | Lanh  dao | 1 ngay lam | | Phicu yéu cau
< 1 A L 12 A A bd sung va hoan
Van ban thong bao bo sung | Phong vige A 1 X >
A thién ho so (Mdu
ho so KHSHTT, £ .
\/P so 02 Thong tu
: 01/2018/ TT-
Ky Vian ban thong béo bo | Lanh dao S¢ | 1 ngay lam | VPCP)
sung ho so vige
- To chirc, c4 nhan (TCCN) | TCCN 30 ngay
hoan thién ho so lam viéc
C - Bdi véi nhing két qua thyc | Chuyén - Ho so theo muc
hién nhiém vy ma S¢ KHCN | vién, Lanh 4.2
khong du di€u kién danh gia | dao  Phong - Phiéu kiém soat
(quy dinh tai khoan 2 biéu 18 | KHSHTT, qua trinh giai
Thong tur  02/2015/TT- | Lanh dao S¢ quyét hd so (Mau
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BKHCN), thi gti Cong van
(kém theo hd so) dé nghi Bo
Khoa hoc va Cong nghé thuc
hién thdm dinh, dong thoi
théng bao cho to chirc, ca

s6 05 Théng tw
01/2018/TT-
VPCP)

- Cong van g
Bo Khoa hoc va

nhan dé nghi biét. Coéng nghé
- Chuyén dén B8 - Cong van thong
Dy thao Céng vin gii BoO | Chuyén vién | 3 ngay lam | baocho TCCN
Khoa hoc va Cong nghé¢, cong | Phong viéc
van thong béo cho TCCN KHSHTT
Kiém tra noi dung ctia cac du | Lanh  dao | 1 ngay lam
thao Van ban Phong viée
KHSHTT,
VP
Ky cac Van ban Lanh dao S¢ | 1 ngay lam
vigc
B4 Thanh 18p HoOi dong/T6 | Phong 15  ngay | - Ho so theo muc
Thanh | chuyén gia tu van thdm dinh | KHSHTT lam viéc 4.2
lap Hoi két qua thyc hién nhiém vu
dong, |khong st dung NSNN, trinh
T6 lanh dao S¢ phé duyét
chuyén
gia
Dy thao Quyét dinh, Gidy | Chuyén vién | 1 ngay lam
moi Phong viéc
KHSHTT
Kiém tra ndi dung cua dy thdo | Lanh  dao | 1 ngay lam
Quyét dinh, Giay moi va trinh | Phong viée
lanh dao S& KHSHTT,
VP
Phé duyét Quyét dinh, Gidy | Lanh dao S¢ | 1 ngay lam
mo1 viéc
- Gtri ho so dén thanh vién | Chuyén vién |5 ngay
Hoi dong/To chuyén gia tu | Phong trude phién
van KHSHTT hop  Hoi
(dugc phan | dong danh
cong lam | gia
thu ky hanh
chinh)
T6 chirc thdm dinh két qua | To  chuyén | Khéng tinh
nhiém vy can do kiém (néu | gia tw van vao  thoi
can) gian tham

dinh
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T6 chuyén gia tr van tham | T6  chuyén | 5 ngay | Bao cao tham
dinh tién hanh kiém tra, dnh | giatw van | trudc phién | dinh
gid do tin cdy, nhan dinh tinh hop  Hoi
xac thuc cta cac san pham. dong tham
Lap bao céo thim dinh va gui dinh
S& KHCN trude phién hop
Hoi dong it nhat 05 ngay lam
vigc.
B5 To chire hop Hoi dong tu van | Phong Trong - Ho so theo muc
Té chiic | va To chuyén gia (néu c6) | KHSHTT vong 15|42
hop Hoi tham dinh két qua thuc hién ngay lam
dong nhiém vu khoa hoc va cong viec ké tu
nghé ngay ban
hanh Quyét
dinh thanh
lap
Tham dinh ho so theo phiéu | Thanh vién Phiéu thim dinh
tham dinh Hoi dong (Phy lyc 8 - PTD
Thong tu
02/2015/TT-
BKHCN)
B6 | Tong hop két qua thanh bién | Chuyén vién | 3 ngay 1am | Bién ban  hop
Tong ban Phong viée (Phu luc 9 -
hop két KHSHTT BBTD - Thong tu
qua hop (dugc phéan 02/2015/TT-
Hoi cong lam BKHCN)
déﬁg thu ky khoa
hoc)
a Déi v6i hd so duge Hoi dong 3 ngay lam
danh gia du diéu kién cap gidy vige
xac nhan thi thuc hién budc
B7a
b | Ddi véi ho so duoc Hoi dong 3 ngay lam
danh gia khong du didu kién viée
cap gidy xac nhan thi thuc
hién budc B7b
- Tap hop Phiéu nhan xét, | Chuyén vién Phiéu thAm dinh
Bién ban dé luu ho so Phong (Phu luc 8 - PTD
KHSHTT Thong tw
02/2015/TT-
BKHCN)

Bién ban hop
(Phu luc 9 —
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BBTP - Thong tw
02/2015/TT-
BKHCN)

- Hb so theo muc
4.2

B7 | Xem xét ra quyét dinh cép 5 ngay lam
Xem | gidy xac nhan vige
xet cap
gidy xac
nhan
a Tru:ong hop Hoi dong danh - Ho so theo muc
gla hd so du diéu kién cap 4.2
giay xac nhan - Phiéu kiém soét
- Dy thao Gidy xéc nhan tham | Chuyén vién | 3 ngay lam | qud trinh  giai
dinh két qua thuc hién nhiém viée quyet ho so (Mau
vu KH&CN khéng sir dung s6 05 Thong tw
NSNN 01/2018/TT-
= Y SR - | YPCP)
- Kiém tra lai ho so, trinh ky | Lanh ~ dao | 1 ngay lam g, A
A A e \ " - Gidy xac nhan
Giay xac nhan danh gia Phong viée
KHSHTT (Phy luc 11 -
’ GXNDGTD
VP - 4
. Thong twr 5O
- Phé duyét Giay xac nhéan | Lanh dao S¢ | 1 ngay lam | 02/2015/TT-
danh gia vige BKHCN)
b Truong hop Hoi dé)ng dénh - Hb so theo muyc
gia ho so khong du diéu kién 4.2
cap gidy xac nhan - Phiéu kiém soét
- Dy thao van ban thong bao | Chuyén vién | 3 ngay lam | qua —trinh  giai
ly do cho TCCN viée quyet hd so (Mau
” S - T 150 05 Thong tu
- vKleron trei van ’ban, trinh ky Lar‘lh dao 1.[1gay lam | 91/2018/TT-
van ban thong bao Phong viée VPCP)
KHSHTT, A
VP - ,Van ban thong
bao
- Phé duyét van ban thong bao | Lanh dao S¢ | 1 ngay lam
viée
c Truong hop Lénh dao So - Hb so theo muyc
KHCN khong nhat tri véi ket 4.2
qua danh gia cia HOi dong - Phiéu kiém soét
danh gia qua trinh  gidi
- Dy thao vin ban thong bao | Chuyén vién | 3 ngay lam | quyet ho S0 (Mau
ly do cho TCCN viée s0 05 Thong tw
" RIS T ——— 01/2018/TT-
- Kiém tra van ban, trinh ky | Ldnh  dao | 1 ngay lam
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van ban thong bao Phong viée VPCP)

KHSHTT, - Vian ban théng
VP béo

- Phé duyét van ban thong bao | Lanh dao S¢ | 1 ngay lam
viéc

- Quay lai B4 (danh gia lai);
chi danh gia lai khong qua 01
lan

B8 - Nhan ban, dong dau, ban | Chuyén vién | 1/2  ngay | - Phiéu kiém soat
Hoan giao két qua cho TTPVHCC, | Phong lam viéc qua trinh giai
thién hd | Iuu hé so gde KHSHTT, quyét hd so (Mau
- Vian thu Sé s6 05 Thong tw
01/2018/TT-
VPCP)

- Gidy xac nhén
(Phy luc 11 -
GXNDGTD
Théng tw O
02/2015/TT-
BKHCN)  hodc
Coéng van thong
bao cho TCCN

B9 Tra két qua cho TCCN Trung thm|1/2 ngay | - Phiéu kiém soat
Tra két PVHCC lam viéc qua trinh  giai
qua qL}yét ho so (Mau
so 05 Thong tw
01/2018/TT-
VPCP)

Gidy xac nhan
(Phy luc 11 -
GXNDGTDP
Théng tw O
02/2015/TT-
BKHCN)  hoac
Cong van thong
bao cho TCCN
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Phu luc 1 - GDN
02/2015/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANH GIA, THAM PINH

KET QUA THUC HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE
KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUGC

Kinh gui: (Tén co quan c6 tham quyén danh gid, tham dinh)
Can ctr Thong tu sb ...... /2015/TT-BKHCN ngay ... thang ... nam 2015 cua
B¢ truong B Khoa hoc va Cong nghé quy dinh viéc danh gid va tham dinh két
qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ khong st dung ngan sach nha
nudc;
....(Tén t6 chirc, cd nhén)..... d& nghi:
L] Panh gia két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé.
[0 Tham dinh két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé.
[0 Pac cach xé&c nhan két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé.
Théng tin vé két qua thwc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé:
Tén két qua thuc hien NRIEM VU ..o
Linh vuc khoahocvacongnghé:...........oooiiii .
Linh vuc u’ng dung ....................................................................
Thong tin vé té chire, c4 nhan dé nghi’e:
TEN 10 ChUC A8 QNI ...t
] La don vi chu tri thyc hién nhiém vu.
[0 La don vi tng dung két qua thyuc hién nhiém vu.
Dla O

Webs1te .........................................................................
Ho t8n ngudi d8 NONI: . ...oou i
O La ca nhan chu tri thuc hién nhiém vu
[0 La c& nhan tng dung két qua thuc hién nhiém vu:
Dia Chic
biénthoai:..................... Email:......oooo
T6 chuc/ca nhan cam két:

18 Tridng hop t6 chire dé nghi danh gia két qua thuc hién nhiém vy khoa hoc va cong nghé: ké khai thong tin vé tb
chirc chu tri thuc hién nhiém vu va ca nhan chu tri thyc hién nhiém vu.
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1. Tinh chinh x&c va trung thuc cua hd so gui kém theo;
2. Tuan tha cac quy dinh phéap luat vé so hitu tri tué va cac quy dinh phap
luat khac co lién quan;
3. Pam bao kinh phi danh gia, thim dinh theo dting quy dinh.
Liét ké ho so gui kém theo (Quy dinh tai Piéu 8, Piéu 13, Piéu 20 Thong tu
nay):

R ngay... thang ... nam...
TO CHUC/CA NHAN PE NGHI
(Ho, tén, chit ky; dong dau neu la to chirc)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Phu luc 2 - VBCPSD
02/2015/TT-BKHCN

VAN BAN CHO PHEP SU DUNG KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU
Kinh gui: (Tén co quan c6 tham quyén danh gid, tham dinh)

Ching t6i 1a (Tén t6 chirc chi tri ké’t, qua thuc hién nhiém vu;dia chi; dién
thogi; email... ) hoac (Ca nhan chu tri két qua thwc hién nhiém vu; dia chi; so
chung minh thu, dién thoqgi...) 1a chu tri nhi€ém vu (Tén nhiém vu):

1. Pong ¥ cho: TH chirc/ca nhan (Ten/Thong tin) duoc str dung két qua thuc
hién nhiém vu néu trén dé ung dung vao san suit va doi séng tai ...(Tén tinh,
thanh phé irng dung).

2. Két qua thyc hién nhiém vy trén da duoc thyc hién danh gia, thAm dinh
nhu sau (/iét ké néu co):

- Pugc Cap Glay xé&c nhan két qua thyc hién nhiém vu [
- Puoc cap Glay xac nhan tham dinh 1an 1 tai tinh, thanh pho... []
- Puoc cap Glay xac nhan tham dinh Ian 2 tai tinh, thanh pho... L]

Chung t6i cam két vé tinh chinh xé&c cua céc thong tin trén.

TO CHUC/CA NHAN CHU TRI NHIEM VU
(Ho, tén, chi ky; dong dau néu la to chuc)
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Phu luc 3a - BCKHXHNV
02/2015/TT-BKHCN

BAO CAO KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC
VA CONG NGHE KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC
TRONG LINH VUC KHOA HQC XA HQI VA NHAN VAN

I. THONG TIN CHUNG VE NHIEM VU

3. Thoi gian thwe hién: tir thang ... /ndm .... dén thang .... /nam. ...
4. To chirc/ca nhan thue hién nhiém vu:

4.1. Thong tin vé to chirc chii tri thwe hién nhiém vu:

Piénthoai: ... Fax: oo
E-mail: ... WeEDSItE: .o

Ngudi dai di€n phap 1¥: ..o e,

4.2. Thong tin vé ca nhan chi tri thwe hién nhiém vu:

Hoo VA t8n: o o
Ngay, thang, ndm sinh: ......................el. Giditinh: ...
S6 Chirng minh nhan dAn/HO chi®u: ..........ooooieeiie e,
Chtrc danh Khoa hoC (18U CO): ..oovveee e
DA Gl oo
Noi ¢ong tac (néu cé):

Dia Chi CO QUAN (MU CO): .o

5. Danh sach cic thanh vién tham gia thwc hién nhiém vu:

(Ghi nhitng nguoi co dong gop khoa hoc va chu tri thuc hién nhitng noi dung chinh
thuoc to churc chu tri va to churc phoi hop tham gia thuc hién nhiém vu, ké ca chu nhiém
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nhiém vu)

TT Ho va tén T6 chirc cong tac Noi dung cong viéc tham gia

6. Cac to chirc phdi hop chinh thye hién nhiém vu (néu c6):
(kém gidy x4c nhan cila cac t6 chic phdi hop thuc hién nhiém vy)
6.1. TO CHIIC 15 ...ttt

DPiénthoai: ... Fax: ..o

Nguodidai dién phap 1y: ..o

Co quan chll QUAN (MEU CO): .o e,

Piénthoai: ..........................L. Fax: . oo
Dia Chis L.,
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II. BAO CAO KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG
NGHE KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUGC TRONG LINH VUC
KHOA HQC XA HQI VA NHAN VAN

1. MUC PICH, POI TUQNG VA PHAM VI NGHIEN CUU
1.1. Muc dich nghién ctru

1.2. P6i twong nghién ciu

1.3. Pham vi nghién ctiru

2. TONG QUAN VAN PE NGHIEN CU'U

2.1.Tong quan tinh hinh nghién ctru va luan giai nhirng n¢i dung nghién ciru
cua nhiém vu

2.1.1. Tong quan tinh hinh nghién ciru thuc linh vwe ciia nhigm vu
a) Tinh hinh nghién ctru & nudc ngoai

b) Tinh hinh nghién ctru & trong nudce

2.1.2. Ludn gidi vé nhitng nji dung nghién civu ciia nhiém vu

( Nhitng dinh hudng noi dung chinh can thuce hién ciia nhiém Vi)

2.2. Cach tiép can, phwong phap nghién ctru

(Néu ro cach tiep can van dé nghién ciru, phwong phap nghién ciru gan voi tung
noi dung chinh cua nhiém vu)

2.2.1. Cdch tiép cin
2.2.2. Phwong phdp nghién ciru
3.NOI DUNG VA HOAT PONG TRIEN KHAI NHIEM VU

(Liét ké cdc ni dung nghién civu, cdc hoat dong dé trién khai, cdac chi tiéu danh
gid, két qua cua hoat djng).

TT N¢i dung Cic hoat dgng trién Két qua <
nghién ctru khai ngi dung nghién dat duoc To chire, ca
: e o ) ’ nhén thye hién
ciru
1
2
3

4. KET QUA CUA NHIEM VU
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4.1. Két qua ciia nhiém vu va chit lwong dat dwoc

(Liét ké cac dang két qua cua nhiém vu va cac chi tiéu, ngi dung khoa hoc da dat
dwoc)

4.2. Tac dong va loi ich mang lai ciia két qua nhiém vu:
4.2.1. Déi véi linh viee KH&CN c6 lién quan

(Néu nhitng di kién déng gép vao cdc linh viee khoa hoc céng nghé ¢ trong nirde
va quoc té)

4.2.2. Poi véi to chirc chii tri va cdc co sé ieng dung két qud nghién civu

(Néu nhitng tac dong tich cuc trong viéc ndng cao nang lyc, trinh do trong
nghién cuu, ung dung cua to chirc chu tri)

4.2.3. Poi véi kinh té - xa hoi

(Néu nhitng tic dong dw kién ciia két qua nghién ciru doi véi sw phat trién kinh té
- Xd hoi)

4.2.4. Cac tac dong khac

5. Tai liéu tham khao

Liét ké cac tai li¢u tham khao lién quan.

6. Phu luc

(Cdc phu luc lién quan truc tié'p dén nhiém vu can thiét lam sang to va hoan
chinh bao cado)

..... e, NGAY...... thang ...... nam 20....
TO CHUC/CA NHAN PE NGHI
(Ho va tén, chir ky;dong dau néu la to churc)
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Phu luc 3b - BCKHKTCN
02/2015/TT-BKHCN

BAO CAO KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC
VA CONG NGHE KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC
TRONG LINH VUC KHOA HQC KY THUAT VA CONG NGHE

I. THONG TIN CHUNG VE NHIEM VU

2. San pham chinh ctia nhim vu: ...
3. Thoi gian thwe hién: tir thang .... /ndm .... d&én thang .... /nim....
4. T6 chirc/ca nhan thwe hién nhiém vu:

4.1. Thong tin vé to chirc chii tri thwe hién nhiém vu:

DPiénthoai: ... Fax: oo,
E-mail: ... Website: .....ooovviiiiiiiii
Nguot di€n phap 1y .o

4.2. Thong tin vé c4 nhan chii tri thwe hién nhiém vu :

Hoo VA t8n: o o
Ngay, thang, ndm sinh: ........................o.l. Gioitinh: ...
S6 Chirng minh nhan dan/HO chi®u: ..........oooouiiiii e,
Chtrc danh Khoa ROC (U CO): ...ovveeee e
DA Chi: oo

5. Danh s&ch cac thanh vién tham gia thyc hién nhiém vu:

(Ghi nhitng nguoi c6 dong gép khoa hoc va chii tri thwe hién nhitng néi dung chinh thuéc té
chirc chu tri va to chirc phoi hop tham gia thuc hién nhiém vu)

TT Ho tén Tb chtic cong tac Noi dung cong viéc tham gia
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6. Cac to chirc phdi hop chinh thye hié¢n nhiém vu (néu c6):
(kem gidy xdc nhdn cia cdc t6 chire phéi hop thie hién nhiém vu)
6.1. TO CRUC 12 ...ttt

DPiénthoai: ... Fax: ..o

Nguodidai dién phdp 1y: ..o

Co quan chll QUAN (€U CO): .o e,

Piénthoai: ... Fax: (oo

Dia Chi L,
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II. BAO CAO KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG
NGHE KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUGC TRONG LINH VUC
KHOA HQC KY THUAT VA CONG NGHE

1. MUC PICH, POI TUQNG VA PHAM VI NGHIEN CUU

1.1. Muc dich nghién ctru

1.2. Pdi twong nghién ciru

1.3. Pham vi nghién ciru

2. QUA TRINH NGHIEN CUU VA HOAN THIEN CONG NGHE
2.1. Hoat dong nghién ciru

2.1.1. Cac hinh thirc nghién cuu

2.1.2. Cac phwong phap nghién cvru, ky thudt sw dung

- Phuong phép nghién ctru.

- Thiét ké nghién ctru: (Chi ré thiét ké nghién ciru ciia nhiém vu la gi (nghién citu
mo ta, nghién curu phdn tich...), dong thoi can co so do nghién cvuu dé minh hoa)

2.1.3. Cdc hoat dpng trién khai thwc hién va két qua dat dwoc

TT | Noi dung nghién | Céc hoat dong trién khai Két qua | T6 chuc, ca nhan
cuiu ndi dung nghién ctru dat duoc thuc hién

2.2. Hoat ddng san xuit thir nghiém (néu cd)
2.2.1. Quy mé, pham vi, dia diém trién khai sin xudt thiv nghiém

2.2.2. Tién dp trién khai thue hign

TT | Noi dung nghién | Cac hoat dong trién khai Két qua | T chirc, ca nhan
cuu ndi dung nghién ctru dat duoc thuc hién

2.2.3. Két qud sdin xudt thir nghiém
2.3. Hoat dong trién khai thwe nghiém (néu c6)

2.3.1. Phwong dn higu chinh két qua nghién civu ciia nhiém vu
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2.3.2. Phwong dn sin xudt cdc sdn phdam cia nhiém vu é dién réng
2.3.3. Tién dp trién khai thue hién

TT Noi dung Céc hoat dong trién khai Két qua | To chirc,ca nhan
nghién ctru ndi dung nghién ctru dat duoc thuc hién
1
2
3. SAN PHAM CUA NHIEM VU
3.1. Vé san pham khoa hoc

3.1.1. Danh muc sin pham da hoan thanh

TT | Ténsanpham | M0 ta tinh nang, | Mo ta mot sé dic Ghi chd
cong dung cua tinh noi bat, co
san pham ban cua san pham
1
2

3.1.2. Danh muc sin pham khoa hoc dw kién irng dung, chuyén giao (néu cé)

1T Tén san pham Thoi gian dy Co quan dy kién Ghi cha
kién ing dung ung dung
1
2
3.1.3. Danh muc sin pham khoa hoc di dwoc teng dung (néu c6)
TT | Ténsan Thoi gian tng dung Tén co quan ung dung | Ghi chd
pham
1
2
3.2. Tiéu chuén ky thuit, chat lwgng sin pham
&1 s3 i tie 5 Dia chi trng dun
T Tenlsan Chi tiéu khoa hoc da ! , g dung Ghi cha
pham dat duoc (néu cd)
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1

2

3.3. Tinh wu viét cia san pham

(Pdnh gid mét sé chi tiéu kinh té - ky thudt ciia cdc san pham, cong nghé cia nhiém
vu so véi cdc san pham twong ty trong va ngodi nude; so sanh véi cde phiong dn nhdp
cong nghé hodac mua san phcfm tuwong tw dé danh gia hiéu qua cua nhiém vu nhu: trinh do
khoa hoc va cong nghé, tinh phit hop, hiéu qua kinh té, ...)

3.4. Tiém niing wng dung, thwong mai hoa clia sin pham (khd nang vé thi
trieong, kha néing vé kinh té, ...)

4. CAC LOI iCH MANG LAI VA TAC PONG CUA KET QUA NGHIEN
cuu

4.1. P6i véi linh vire khoa hoc va cong nghé c6 lién quan
4.2. P6i v6i noi ing dung két qua nghién ciu

4.3. Pbi véi kinh té - xa hdi va moi truong

5. Tai lieu tham khao

Liét ké cac tai li¢u tham khao lién quan.

6. Phu luc

(Cdc phu luc lién quan truc tiép dén nghién civu can thiét lam sdng té va hoan chinh
béo cao)

..... e, NGAY...... thang ...... nam 20....
TO CHUC/CA NHAN DE NGHI
(Ho va tén, chir ky;dong dau néu la to chirc)
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Phu luc 7 - TMUDKQ
02/2015/TT-BKHCN

THUYET MINH CHI TIET VIEC UNG DUNG KET QUA THUC HIEN

NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE KHONG SU DUNG NGAN
SACH NHA NUGC VAO SAN SUAT VA POI SONG

I. THONG TIN CHUNG

1 | Tén két qua nhiém vu:

2 | Thoi gian nghién ciru: .......... thang
(Tirthang ... /ndm ... dén thang ... /nidm ...)

3 | To chirc/ca nhan chi tri két qua nhiém vu
| oI TR 1< o SRR
Ngay, thang, ndm sinh: ..............ccceveeennnen. G101 tinh: Nam / N
Chirc danh khoa hoc: .......ooovvviiiiiiiiiiii, Chlrc VU..ooooveeeeiiie,
Dién thoai tO chirc: vvvveveeeeeeeeee Nha riéng: ................. Mobile: .......oovvviiiiiiiiiinnns
FaX: oo E-mail: ..o
PO 7)Y - (oSS
DA CHE T CIIC ettt e et e e e e e e e e s e et et et et et et et et et ettt eeeeas
Di1a Chi NhA TIENE: ..eeviiiiiiiee e e

I1. MUC PiCH, NQI DUNG KH&CN VA PHUONG AN TO CHUC THU'C
HIEN UNG DUNG

4

To chirc, ca nhan Grng dung két qua nhiém vu

TEN 10 CHTC, CA MNAN: oottt ettt et et et e et es e e et ee s e et es e e
Dién thoat: .....coooeeeeeei FaX e o

WV BDSITE: .t bbbttt b et e et
Dia Chi UNG AUNZ: ..ot
SO A1 KNOAN: ..ottt ee ettt n et en s en et en e
Kho bac nha nuGc/NGAN hANG: .......oiiiiieiiieie e
TEn co qUAN ChTL QUAN: ....ooiiiiiiiiiic e

5. Linh vwe anh hudong:

- Loi ich qudc gia, qudc phong, anninh [ ]
- M6i truong []
- Tinh mang, strc khoe con nguoi []
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- Khac [ ]

6. Pia diém tng dung: Toan qudc [ ]; Lién tinh [ ] ; Tinh...... [].

7 | Muc dich wng dung

8 | Tong quan tinh hinh nghién ciru wng dung, lun giai vé muc tiéu va nhimg nji
dung ung dung

8.1. Tong quan tinh hinh nghién ciru @ng dung (Phdn tich, danh gia tinh hinh nghién
cuu ung c{ung trong mfé’q thuoc linh vuc nghién cuu cua ket qud’nhiém vu, ddac biét phai
néu cu thé duwoc nhirng ket qua nhiém vu KH&CN co lién quan dén linh vuc ung dung)

8.2 Luan gidi ve viéc dat ra muc tiéu va nhirng ndi dung can nghién ciru rng dung
(Luan giai va cu thé hoa muc tiéu dat ra cua ket qua nghién ciru va nhitng noi dung can
thuc hién dé dat duoc muc tiéu dé ra)

9 | Phwong 4n phdi hop véi cic co sé sian xuit trong nuéc

(Trinh bay ré phwong dn phoi hop: cdc co so san xudt hodc nhirng nguoi sw dung két qua
nghién civu; khd ning déng gép vé nhén lic, tai chinh, co sé ha tang-néu cd)
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10 | Phwong an hop tic qudc té (néu cd)

(Trinh bay 16 phwong dn phoi hop: tén doi tac nuwde ngodi; ndi dung hop tdc, hinh thirc
thue hién. Phan tich ro ly do can hop tdac va dw kien két qua hop tac, tac dong cua hop
tdc doi voi ket qua nghién ciru )

11 | Kha nang &ng dung

11.1 Kha nang vé thi truwomg (Nhu cau thi truong trong va ngodi nwdc, néu tén va
nhu cau khéich hang cu thé néu cé; diéu kién can thiét dé cé thé dwa san pham ra thi
truong)

11.2 Kha ning vé ung dung cac két qua nghién ciru vao san xuit kinh doanh
(Kha nang canh tranh vé gia thanh va chat lwong san pham)

13 | San pham khi wng dung két qua thye hién nhiém vu
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13.1. M6 ta dic tinh ciia sin pham
(M6 ta mét sé ddc tinh néi bit, co ban ciia san pham)

13.2. Tiéu chuan ky thuit, chat lwgng sin pham

(Ké khai day du, phit hop véi nhitng két qua dé néu tai muc 13.1)
13.3. Tinh wu viét ciia san pham

(Pdnh gid mét sé chi tiéu kinh té - ky thudt cia cdc san pham, cong nghé ciia nhiém vu
S0 VOi cdc san pham twong tw trong va ngodi nuoc, so sanh voi cdc phwong an tuwong ty
dé danh gia hiéu qua cua nhiém vu nhu: trinh do khoa hoc va cong nghé, tinh phu hop,
hiéu qua kinh te, ...)
13.4. Tiém ning ing dung, thwong mai héa ciia sin phim
(Khd nang vé thi trwong, khd nang vé kinh té, ...)

14 | Tac dong va loi ich mang lai ciia két qua nghién ctru

14.1 Péi véi linh vwe KH&CN c6 lién quan

(Néu nhitng du kién déng gdp vao cdc linh viee khoa hoc céng nghé ¢ trong nwéc va quoc

14.2. Péi véi lgi ich quéc gia; quéc phong an ninh; méi trwong; sicc khée con nguwoi;
kinh té - xa hoi

(Néu nhitng tic dong dw kién cia két qua nghién ciru doi véi sw phdt trién kinh té - xa
héi; an ninh quoc phong; méi trieong va siec khoe con nguoi)
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14.3. Dy bdo rii do va phwong dn khic phuc khi ieng dung két qud nhi¢gm vu KH& CN
vao sdan xudt va doi song.

......... , ngay...... thang ...... nam 20....

TO CHU'C/CA NHAN UNG DUNG

(Ho va tén, chir ky;dong dau néu la té
chirc)
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Phu luc 8 - PTD
02/2015/TT-BKHCN

CO QUAN THU'C HIEN THAM PINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

............ ngay...thang...nam...

PHIEU THAM PINH
KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE
KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUGC

1. Ho va tén chuyén gia tham dinh: .............................................

1.2. La thanh vién Hoi déng tu Véq tham dinh két qua thyc hién nhiém vy
KH&CN dugc thanh 13p theo Quyét dinh s6 .../QDP-... ngay....thang ...nam...
CUA..viet cevvnnnnnnns

2. Tén két qua thwe hién nhiém vu KH&CN: .................................
3. Ngay hop Hoi dong: .............ccoceeeenen... Pia diém hop:..................
4. Nhin xét va két qua tham dinh:
Uy vién phan bién: []
Uy vién: []

Két qua tham dinh

TT Tiéu chi ,
(Khoanh tron s6 tuong
ng voi mikc” tham
dinh phu hop)
4.1 Sy phu hop vé muc tiéu Gmg dung két qua thuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong nghé; 1 2 3 4 5

4.2 Su tin cdy gﬁq co §€7 phap 1y (thong t@n, sb liéu, tu liéu
su dung) de dé xuat vi¢c ung dung két qua thuc hién 1 2 3 4 5
nhiém vu khoa hoc va cong nghé:

4.3 Su cép thiét phai ing dung két qua thyc hién nhi¢m vu
khoa hoc va cong ngh¢ vao san xuat va doi song:
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1

4.4

Su phu hop v6i cac diéu kién tw nhién (vi trf dia Iy, déc
diém dia hinh va khi hdu thuy vén, bao gom cd danh gid
viéc ung dung két qua cua giai dogn trudc do (neu co),
lugn giai vé loi thé so sanh, kho khén, han ché va kinh
nghiém quéc té (néu c¢6)) cua viéc Gmg dung két qua
thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢:

1

4.5

Sy phu hop voi cac diéu kién kinh té va xi hoi (tinh
hinh kinh té, tinh hinh xa héi, bao gom ca danh gid viéc
ung dung két qua cua giai doan trudc do (néu €0), lugn
gidi vé lgi thé so sdanh, khé khan, han ché va kinh
nghiém quéc té (néu c¢6)) cua viéc tmg dung két qua
thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé:

1

4.6

Sy phu hop ctia phuong an, ké hoach tng dung két qua
thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé:

1

4.7

Tac dong, anh hudng du kién cua viéc ung dung két qua
thuc hi¢n nhiém vu khoa hoc va cong nghé dén quoc
phong, an ninh:

1

2 3 4 5
2 3 4 5
2 3 4 5
2 3 4 5
2 3 4 5
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4.8 Tac dong, anh huong du kién cua viéc tng dung két qua
thyuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé dén moi 1 2 3 4 5
truong:

4.9 Tac dong, anh huong du kién cua viée tng dung két qua
thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé dén stc 1 2 3 4 5
khoe con nguoi:

Ghi ch(: ™ Déi véi cac tidu chi tir 4.1 d@én 4.6: Cac két qud tham dinh 1, 2, 3, 4 va
5 1a cac mize dé phu hop, tin cdy, cdp thiét, khd thi tiwong ing tir thap nhat
dén cao nhat;

DOi Vdi cAc tidu chi 4.7 dén 4.9: Céc két qua tham dinh 1, 2,3, 4 va 5
tuwong ung V41 Cac Mirc: tac dong I’at Xdu, tdc dong Xdu, khong o tac dong
Xdu nhung ciing khéng coé tdc dong tot, tac dong tot va tac dong rat tot.

5. Két luan vé viéc wng dung két qua thwc hién nhiém vu KH&CN:
[ ] Puoc tng dung: TAt ca cac két qua tu 3 tro 1én.
[ ] Pugc ung dung nhung phai sira d6i bd sung: C6 mot két qua dat 2 nhung
khong thudc muc 4.7; 4.8; 4.9, con lai tur 3 tro 1én.
[ ] Khéng duoc tmg dung: Céc trudng hop con lai
CHUYEN GIA THAM PINH
(Ho, tén va chir ky)
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Phu luc 9 - BBTD
02/2015/TT-BKHCN

CO QUAN THAM PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap Tu do- Hanh phic

BIEN BAN HQP HQI PONG THAM PINH

KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE
KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUGC

A. Thong tin chung
1. Tén két qua:

---------------------------------------------------------------------

3. TS chtc, CA NNAN TNG AUNG: «..eoeeeee e
4. Pia diém va thoi gian hop tham dinh:

5. Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng so...... /QDP...ngay...thang...ndm...cua......
6. S6 thanh vién c6 mat trén tong sé thanh vién: ...... /...
Vang mat: .... ngudi; Hovatén: .............oooiiiiinn.

B. N§i dung lam viéc
1. Cé4c y kién cua thanh vién tham dinh:

...................................................................................................

3. Két qua bo phiéu:

Thanh vién Hoi Két qua
" don Duogc ung dung | Khong dugc
& Puoc tng dung e : : C
c6 chinh sura g dung
1
2
3
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~N oo

4. Kién nghi cua hoi dong

- [] Dé nghi dugc ung dung.

- [[] Duoc Gng dung nhung can c6 stra doi , bo sung ndi dung.
- [] Khéng dugc Gng dung.

THU KY CHU TICH HQI PONG
(Ky, ghi v6 ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén)
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CO QUAN THU'C HIEN THAM PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

SO: ..., /.../.GXNDGTD

Phu luc 11 - GXNDPGTD
S6 02/2015/TT-BKHCN

GIAY XAC NHAN

DANH GIA VA THAM PINH KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA
HOC VA CONG NGHE KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC

Trén co s¢ Bién ban hop Hoi dong tham dinh két qud thuc hién nhiém vu
khoa hoc va céng nghé dugc thanh Iap theo Quyét dinh sé...ngay... cia...
............. (Co quan thyc hién tham dinh) cap Giay xac nhan danh gia va
tham dinh tng dung két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé khong st
dung ngan sach nha nuéc d6i voi:
Tén nhiém vu khoa hocvacongnghé: ...,
Théng tin vé té chirc/ca nhan dé nghi danh gia, tham dinh két qua nhiém vu@9:
Thoi gian thuc hiénnhiémvu: ...
Danh muc két qua hinh thanh tir nhiém vu khoa hoc va cdng nghé:

ettt te e
B e e
.......... ngay... thang...nam ...
NToz' n:,én: . THU TRUONG CO QUAN THAM PINH
- To chic, ca nhan...; . L y
- Luu: VT, (Ky, ho tén, dong dau)

(9 P6i voi ca nhan: Ho tén, s6 chimg minh nhan dan, dia chi cu tru;

Déi voi td chue: Tén td chuc, dia chi tru s¢ chinh, dién thoai, fax.
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30. Quy trinh cap gidy chitng nhan ding ky hoat ddng lan dau cho té chic khoa hoc
va cong nghé (QT. 30 - 6.2025)

1 Muc dich:
Quy trinh nay quy dinh chi tiét trinh tu, thi tuc cc budc thuc hién viéc cap Gidy
ching nhan dang ky hoat dong lan dau cho t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

2 | Phamvi

- Ap dung dbi véi cac t6 chirc, ca nhan ¢ nhu cau cap gidy ching nhan ding ky
hoat dong khoa hoc va cong nghé tai thanh phd Ha Noi.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng thanh pho Ha Noi (Trung tam PVHCC);
can bg, cdng chuc phong Cong nghe va Kinh té s va can bo, cong chac phong
cd lién quan thuoc Sé Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi chiu trach
nhiém thyc hién kiém soat quy trinh nay. Buu dién Thanh phé Ha Noi va céc
Buu cuc tryc thudc cé trach nhiém phd hop, thuc hién quy trinh nay.

3 | Péitwong

- T6 chirc khoa hoc va cng nghé cong lap tryc thuéc UBND thanh pho Ha Noi
quyét dinh thanh lap;

- To chiic khoa hoc va cong nghé do to chuc chinh trj, to chuc chinh tri - xa hoi,
to chae xa hoi, t6 chire xa hoi - nghé nghiép ¢ TP. Ha Noi thanh lap;

- T4 chire khoa hoc ¢6ng nghé do doanh nghiép, t6 chac khéc, ca nhan thanh Iap.

4 | Ngi dung quy trinh

41 | Coséphéply

1. Luat Khoa hoc va Cong nghé s 29/2013/QH13 ngay 18/6/2013 ciia Qudc hdi.
Luat nay c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2014;

2. Ngh1 dinh s6 08/2014/ND- CP ngay 27/01/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ciia Luat Khoa hoc va Cong nghé;

3. Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua By Khoa hoc va Cong
nghé Husng dan thanh lap va ding ky hoat dong cua t6 chiic khoa hoc va cong
ngh¢, Phong chuyen mon dai dién, chi nhanh cia to chiic khoa hoc va cong nghe
4. Quyét dinh s6 97/2009/QD-TTg ngay 24/7/2009 cua Thu tudng Chinh pha Ve
viéc ban hanh danh muc cac linh vue ca nhan duoc thanh lap t6 chirc khoa hoc
va cong nghg;

5. Thong tu s6 298/2016/T T-BTC ngay 15 thang 11 ndgm 2016 cua Bo truong Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, che d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi tham dinh
diéu kién hoat dong vé khoa hoc, cong nghé.

6. Quyét dinh s6 4693/QD-UBND ngay 25/11/2022 théng qua phuong 4n don
gian héa TTHC thudc tham quyén giai quyét cua S Khoa hoc va Céng nghé.

7. Thong tu 7s6 15/2023/TT-BKHCN ngay 26/7/2023 cta Bo Khoa hoc va Cong
ngh¢ Stra doi, bo sung mot so dieu ciia Thong tw so 32/2011/TT-BKHCN va
Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

8. Quyét dinh s6 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 ciia Giam doc Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh trong
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linh vuc Khoa hoc va Céng nghé thudc pham vi quan 1y nha nudc caa So Khoa

hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.

4.2

Thanh phan hé so

Ban sao

1. Pon dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé;

2. Quyét dinh thanh lap.

3. Bieu I¢ to chuc va hoat dong cua to chic khoa hoc
va cong nghé hoac Quy ché to chuc va hoat dong do co
quan nha nudc c6 tham quyén ban hanh (d6i voi to
chirc khoa hoc va cdng nghé cong lap).

4. H6 so cua nguoi ding dau to chuc KH&CN bao
gom:

- Pon d& nghi duoc 1am viéc chinh thice (ddi voi to
chac khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap).

- Quyét dinh b nhiém cua co' quan, to chuc ¢6 tham
quyen (trir to chirc do ca nhan thanh 1ap).

- Ly lich khoa hoc

- Ban sao cac van bang dao tao (cd chung thuc hop
phap)

5. HO so nhan luc khoa hoc va cong nghé:

* Pi vai to chirc khoa hoc va cong nghé cong lap va
co so giao duc dai hoc: Bang danh sach nhan luc dugc
co quan quyét dinh thanh lap hoac quan ly tryuc tiép xac
nhan.

* Poi véi 16 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong
lap:

- Bang danh sach nhén lyc.

- Pdi vé6i nhan luc chinh thac:

+ Pon dé nghi dugc 1am viéc chinh thic;

+ Ban sao cac van bang dao tao (co chung thuc hop
phap)

- Boi vai nhan luc kiém nhiém:

+ Pon dé nghi dugc 1am viéc kiém nhiém;

+ Ban sao cic vian bang dao tao (co ching thuc hop
phap).

6. H6 so vé co s vat chat - ky thuat cua t6 chic khoa
hoc va cong nghé:

* Poi véi to chuc khoa hoc va cdng nghé cong lap:
Bang ké khai co so vat chat - ky thuat duoc co quan
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quyét dinh thanh Iap hoic quan ly truc tiép xac nhan.

* Poi voi t6 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong X
lap:
- Bang ké khai co s6 vat chat - ky thuat; X

- Bién ban hop cua nhiing nguol sang lap/cac bén gop
VOn hop tac ghi rd nhitng noi dung sau: ti I¢ gop von;
tong sé von (bang tlen va tai sin quy ra dong Viet
Nam), trong d6 sb vén gop bang tién phai bao dam du
kinh phi hoat dong thuong xuyén it nhat trong 01 nam

theo s lwong nhan luc va quy mé hoat dong cua to X
chuc;
- Cam két gp vén (bang tién va tai san) cua timg ca X

nhan/cac bén gop vén hop tac (néu co);
- Giay to chu:ng minh quyén s& hitu hoac quyén sir
dung dbi voi phan von di cam két gop

7. HO so ve tru s& chinh caa tq chtrc khoa hoc va cong
nghé: Phai c6 mét trong cac giay to sau:

* Ban sao (co chuang thuc hop phap) glay to ching X
minh quyen so hitu nha, quyen sir dung dat cua to chuc

khoa hoc va cng nghé ddi véi dia diém noi dit try so
chinh;

* Ban sao (co chung thuc hop phap) glay to chung
minh quyén s hitu nha, quyen sir dung dat hoac giay
td chitng minh quyén dugc phép cho thué, cho muon
cta bén cho thué, cho muon kém theo hop dong thug,
muon dia diém 1am tru s¢ chinh; trudng hop ban sao
hop dong khong c6 chang thyc hop phép, t6 chac co
thé xuét trinh ban chinh dé ngudi tiép nhan ho so doi
chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

4.3

S6 lwgng hd so

02 bo

4.4

Thaoi gian xir ly

14 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é

4.5

L& phi

3.000.000 VNP (Bang chit: Ba triéu dong)

4.6

Pia diém tiép nhan va tra két qua

- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh pho Ha Noi: Chi nhanh s6 1- Dia
chi: Khu Lién co s 258 V& Chi Céng, phuong Tay Hb, thanh phé Ha Ni.

- Pang ky truc tuyén tai Dich vy cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)

- Nop thong qua dich vu buu chinh.

4.7

Quy trinh xir ly cong viéc
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Tén | Chi tiét Tréach Thoi  |Biéu mau/Két qua
buéc nhiém gian
Tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh| Trung  tam | 0,25 - Hb so theo muc
nhan |céng thanh phé Ha Noi (Trung| PVHHC ngay 4.2
tam PVHCC) tiép nhan hé so: lam viéc | - Gidy tiép nhan ho
- Truong hgp ding quy dinh: so va hen tra két
Tiép nhan ho so, hen tra két qua; qua (Mdu sé6 02)
chuyén hé so cho S& Khoa hoc va - Phiéu huéng dan
Cong ngh¢ qua phong Cong nghé hoan thién ho so
va Kinh te s6 (Mdu sé 03)
- Truong hop chua dung quy
dinh: Huéng din cho co so bo
sung, hoan thién.
L&nh | Lanh dao phong CN&KTS nhan | Lanh  dao | 0,5 - Phiéu kiém soét
dao hd so va phan cong chuyén vién | Phong ngay qué trinh giai quyét
phong | cua phong xi Iy hd so CN&KTS | lamviéc | hd so (Mdu s6 03)
phan
cong
Thu Tham dinh ho so: Chuyén vién | 12 - Hd so theo muc
ly - Truong hop hé so khong dat | Phong ngay |42
yéu cau; Chuyén vién xir ly hd | CN&KTS | lamviéc | - Thong bao vé
so 1ap Thdng béo vé viéc hd so viéc bd sung, hoan
khong du diéu kién giai quyét thién hd so (Mau
(néu rd ly do), chuyén Trung s6 04)
tam PVHCC. - Thong bao Vé
- Trueong hop hé so khéng day Viéc ho SO khong
du theo quy dinh: Chuyén vién da dleu kign giai
xt Iy hd so 1ap Théng bao vé quyét (Mdu sé 05)
viéc bo sung, hoan thién hd so - Miu Gidy ching
chuyén Trung tdm PVHCC. nhan (Mau sé 3 -
- Truong hop hé so day du va Thong tu  sb
hop 1é: Chuyén vién xu ly ho so 15/2023/TT-
soan Gidy chang nhan, chuyén BKHCN)
lanh dao phong xem xét, xur ly. - Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyet
hd so (Mdau s6 03)
Lanh | Kiém tra noi dung Dy thao|Lanh  dao| 0,75 - Méu Giay chting
da0 | GCN, ky nhay Du thao GCN, | Phong ngay nhan (Mau sb 3 -
phong | trinh Lanh dao S6 KH&CN. CN&KTS lamviéc | Thong tu  sb
phé 15/2023/TT-
duyét BKHCN)
Lanh | Ky GCN Lanh dao S& | 0,75 - Méu Giay chtng
dao ngay nhan (Mau sb 3 -
don Thong tu  sb
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Vi phé lam viéc | 15/2023/TT-

duyét BKHCN)

Tra | Chuyén GCN cho Trung tam | Chuyén vién | 0,25 - Méu Giay chtng

két | PVHCC, vao sb theo ddi Phong ngay nhan (Mau sb 3 -

qua CN&KTS |lamviéc | Théng tor 6
15/2023/TT-
BKHCN)
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Mau 5
15/2023/TT-BKHCN

TEN CO QUAN CHU QUAN (néu¢é)  cONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

...... ngay thang nam

PON PANG KY HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE

Kinh gti: B Khoa hoc va Cong nghé/ S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh/tp ...
1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

Tén day du bang tiéng Viét:

Tén viét tat bang tiéng Viét (néu cd):

Tén day du bang tiéng nudc ngodi (néu cé):

Tén viét tat bang tiéng nudc ngoai (néu cd):
2. Tru sé chinh:

Dia chi:

Dién thoai: Email:
3. Co quan/to chirc quyét dinh thanh lap:

Tén co quan/td chtc:

Quyét dinh thanh 1ap s6: ngay

(Hoac “Bién ban cua Hoi dong sang 1ap ngay », d6i véi to chirc do c4 nhan
thanh 1ap).
4. Ngwoi ding dau:
Ho va tén:
S6 dinh danh c4 nhan/CMND/H6 chiéu: noi cap: ngay cap:
bién thoai: Email:
Trinh d6 dao tao: Chtrc danh khoa hoc (néu cé):

5. Linh vuc hoat djng khoa hoc va cong nghé: ghi tom tat (cdn cik vao quyét
dinh thanh Zap va diéu 1é té chirc va hoat dong ciia té chirc).

6. Tong so von:

S6 tién: triéu dong
7. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thyc cua noéi dung hd so ding ky
hoat dong.

- Hoat dong theo dung ndi dung Glay chung nhén dugc cap, dung quy dinh cua
phéap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua t6 chirc.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky va ghi ro ho, tén)
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Miu 9
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC

Kinh gti: ....oooooiiiiiian, (1)
Tén toi la:
S6 dinh danh c4 nhan/CMND/H6 chiéu: noi cap: ngdy cap:

Dién thoai:

Noi ¢ hién tai:

Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:

Qua trinh ddo tao (ké cd cdc khod ddo tao ngdn han c¢é lién quan):

T .......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Peén ......... (Tén truong, quoc gia)

Tw .......... Chire vu Linh vue chuyén mén Noi cong tac
Pén ......... (néu co)
Sau khi nghién ctru Piéu 1¢ t6 chirc va hoat dong cua ...... M 161 théy kha

nang, trinh d6 va diéu kién ctia minh phu hop véi vi tri 1am viéc chinh thue.

T6i lam don nay dé nghi dugc lam viée chinh thire va chi lam vi¢c chinh
thtc tai ...... (1) ké tir khi to chirc bat dau hoat dong.

Néu duoc chép nhan, t6i xin hra sé chap hanh nghiém chinh moi ndi quy,
quy ché cua t6 chtrc, hoan thanh to6t nhiém vy dugc giao va thyc hién dung cac
quy dinh cta phép luat co6 lién quan.

...... ngay thang nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi r6 ho tén)

) Ghi tén t6 chire khoa hoc va cong nghé noi ca nhan de nghi lam viéc chinh
thire.
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Miu 10
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM
Kinh gui: ..o (1)

Tén toi la:

S6 dinh danh c4 nhan/CMND/H6 chiéu: noi cap: ngay cap:
Dién thoai:

Noi ¢ hién tai:

Trinh d va chuyén nganh dao tao:

Hién dang lam viéc theo ché d6 chinh thtc tai . . . . . 2)

Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod ddo tao ngdn han cé lién quan):

T ...ooooen Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
bén ......... (Tén truong, quoc gia)

T ..oooooen Chire vu Linh vue chuyén mon Noi cong tac
Pén ......... (néu co)
Sau khi nghién ctru Piéu 18 t6 chtrc va hoat dong cua . . . (Y, t6i thay kha

nang, trinh d6 va diéu kién ctia minh phu hop véi vi tri lam viéc ki€ém nhiém.

To61 lam don nay dé nghi dugc 1am viée kiém nhiém tai . . . (@, Néu duge chép
nhan, t61 xin hira s¢€ chép hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua to chuc,
hoan thanh tét nhiém vy duoc giao va thuc hién dung cac quy dinh cta phap luat
co lién quan.

XAC NHAN CHO PHEPLAM VIEC ... | ngdy thang  nam
KIEM NHIEM , NGUOI VIET PON
(ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong dau) (ky va ghi ré ho tén)

D) Ghi tén té chirc khoa hoc va cong nghé noi ca nhan de nghi lam viéc kiem
nhiém;
@ Ghi tén co quan, té chirc noi cd nhan hién dang lam viéc chinh thirc (néu cé).
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Miu 11
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

LY LICH KHOA HQC
(ciia nguoi ding dau t6 chirc)

1. Ho va tén:

2. S6 dinh danh ca nhan/CMND/H9 chiéu: noi cap: ngay cap:
3. Chd & hién nay: bién thoai: Email:

4. Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod dao tao ngdn han c6 lién quan):

T .......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao

bén ......... (Tén truong, nuoc)

T ..ovvnenn. Chirc vu Linh vuc chuyén mén Noi cong tac
Pén ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngit: (loqi tiéng, trinh dj)
8. Nhitng cong trinh d3 cong bd:

(Gﬁi ro cdc céng trinh, bc‘z’i bao, bd,o cao khoa hoc tiéu biéu da cong bé’, noi
cong bo, nam coéng bo, nha xudt ban (néu co)).

Toi cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc cta ndi dung
ban ly lich khoa hoc, néu sai tdi xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ....,ngay thing ndm
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI KHAI
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cé) (ky va ghi ré ho tén)

VE NOI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(ky, ghi r6 ho tén, chirc vu va dong dau)



215

Miu 7
03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
...... ngay thang nam

PIEU LE TO CHUC VA HOAT PONG

CUA . .. (ghi tén t6 chitc khoa hoc va céng nghé do cd nhén thanh lip)

- Can cu Luat khoa hoc va cong ngh¢ ngay 18/6/2013;

- Can clr Nghi dinh~s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Khoa hoc va Cong nghé;

- Can cu...(ghi tén van ban hién hanh cua Thu téng Chinh phu quy dinh vé
linh vue hoat dong cua to chire khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh lap);

- Cin clr Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cta Bo trudng
B6 Khoa hoc va Cong nghe huéng dan diéu kién thanh 1ap va dang ky hoat dong

ctia t6 chitc khoa hoc va cong nghé, Phong chuyén mon dai dién, chi nhanh cua to
chtrc khoa hoc va cong nghé,

- Piéu 1é nay quy dinh vé t6 chuc va hoat dong cua Vién/Trung tam/...
Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Co sé phap 1y cho hoat ddng ciia Vién/Trung tim/..
Vién/Trung tam/... 1a té chirc khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh Iap,
hoat dong theo Luat khoa hoc va cong ngh€ ngay 18/6/2013, Nghi dinh 5O
08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan

thi hanh mét sé diéu cua Luat khoa hoc va cong ngh¢ va cc van ban lién quan,
chiu su quan 1y cta cac co quan Nha nudc ¢ thim quyén.

Muc ti€u, phuong hudng hoat dong ctua Vién/Trung tdm/: ghi tom tat, bao
dam khong vi pham céc quy dinh tai Diéu 8 cua Luat khoa hoc va cong nghé va
cac van ban phap luat khac co lién quan.

Piéu 2. Tw cach phap nhan cia Vién/Trung tam/...

1. Tén to chuc: (ghi tén ddy du bang tiéng Viét)

Tén viét tat bang tiéng Viét: (néu cé)
Tén day du va tén viét tat bang tiéng nudc ngoai: (néu cé)

2. Tru s& chinh: ghi thong tin dia chi, dién thoai va email.

Vién/Trung tAm/... c6 thé mgd Phong chuy@n mén dai dién, chi nhanh khi co
nhu cau. Viéc thanh 13p va dang ky hoat dong Phong chuyén mon dai dién, chi
nhanh tudn theo quy dinh ctua phap luat.

3. Nguoi dai di¢n theo phép lut cua Vién/Trung tam/...: ghi chirc danh va
tén cua nguoi dung dau (vi du Vién truong, Giam doc).

4. Vén diéu 1é cua Vién/Trung tAm/...: ghi ré so von diéu 1¢ cia t6 chirc
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Piéu 3. Nguyén tic hoat dong ciia Vién/Trung tim/...

Vién/Trung tamy/... la t6 chirc khoa hoc va cong nghé co tu cach phap nhéan
doc 1ap, ¢6 con dau riéng, cé tai khodn ri€ng bang tién Viét Nam va ngoai té€ theo
quy dinh cua phap luat.

Trong qua trinh hoat dong, Vién/Trung tamy/... tuln thu cac quy dinh cua
phéap luat va cua Dicu 1€ nay.

Piéu 4. Thanh vién sang lap cia Vién/Trung tim/...

1. Danh sach thanh vién sang lap cua Vién/Trung tam/... dugc li¢t ké kém
theo Diéu 1€ nay (néu co).

2. Cac thanh vién sang lap co thé tao thanh Ho1 df)ng sang lap. Ngay khi di
vao hoat dong, Hoi dong sang 1ap chuyén thanh Hoi dong Vién/Trung tam/...

3. Vién/Trung tamy/... c6 thé chap nhan cac thanh vién moi theo qquyét dinh
cua Hoi dong Vién/Trung tdm/. . . Danh sach c¢6 thé duge thay doi, bo sung theo
cac quy dinh cua Di€u 1€ nay. Moi lan thay doi, b6 sung, danh sach dugc cép nhat
va la phan khong thé tach roi ciia Diéu 1€ nay.

Chuong 11
CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 5. Linh vie hoat dong clia Vién/Trung tam/...:

(Ghi diing theo linh viee hoat ddng ciia t6 chirc khoa hoc va céng nghé do cé
nhdn thanh ldp theo quy dinh cua Thu twong Chinh phu).

Piéu 6. Chirc ning, nhiém vu va quyén han ciia Vién/Trung tim/...:

1. Chuc nang: néu ro chirc nang gi (nghién cuu, wng dung, dich vu khoa hoc
va cong nghé trong linh vuc dang ky).

2. Nhiém vu: néu cac ngi dung hoat dong cu thé dé thuc hién chirc nang cua
don vi. Vidu:

- Trién khai cdc hoat déng nghién ciru, trng dung trong linh vuc-...

- Thuc hién cac dich vu khoa hoc va cong nghé: (thong tin, tw van, chuyén
giao cong nghé... trong linh vuc....

3. Quyén han:

- Tu t6 chuc bod may, st dung nhan luc phu hop véi chltc nang, nhiém vu.

- Ty chu xay dung ké hoach hoat dong.

- Tu chu ky két cac hop déng nghién cuu, dich vu khoa hoc va cong nghé.

- Ty chit vé tai chinh.

- Tu chu quyét dinh gia ca cac san pham nghién ctru, dich vu khoa hoc va
cong ngh¢ theo thoa thuan qua hop dong.

- Chu dong trong ky két cac hop déng, cac thoa thuan hop tac voi td chuc, céa
nhan trong va ngoai nudc trén co s¢ tuan thu phap luat.

- Cac quyén khac theo quy dinh cua phap luat.

Chwong I11
TO CHUC BQ MAY
Piéu 7. Co cu td chirc ciia Vién/Trung tim/. . . gom:
Hoi déng Vién/Trung tam/... (néu cd)
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1. Hoi ddng khoa hoc (néu c6)

2. Ban diéu hanh (gdm Vién truong/Giam déc/..., Pho Vién truéng/Phé
Giam doc/...) va Ké toan truéng

4.Phong chuyén moén va cac Phong/Ban chirc nang

5.Cac bo phan khac (néu cé)

6.Phong chuyén mén dai dién, Chi nhanh (néu cd)

Piéu 8. Hoi dong Vién/Trung tam/... (néu cé)

1. HO1 déng Vién/Trung tam/..

a) Bao gdm cac thanh vién néu tai Piéu 4 va c6 quyén quyét dinh cao nhit
d6i v6i to chtrc va hoat dong cua Vién/Trung tam/...

b) Truong hop to chic khoa hoc va cong nghé khong co6 Hoi dong
Vién/Trung tamy/... thi cac thanh vién sang lap c6 cac quyén va trach nhi¢ém nhu
cua HG1 dong Vién/Trung tam/...

2. Quyén caa Hoi déng Vién/Trung tam/..

a) Quyét dinh cac van dé quan trong 11en quan dén t6 chirc va hoat dong cia
don vi nhu: chién luoc phat trién va ké hoach hoat dong hang nam; bd sung cac
thanh vién méi cua Hoi ddng Vién/Trung tam/...; stra doi, bo sung diéu 1¢; co ciu
to chirc; giai thé.

b) Bau, mién nhiém, bdi nhiém Chu tich Hoi déng Vién/Trung tam/...

¢) Quyét dinh nhan sy Vién truong/Giam déc/. ..

d) B6 sung, mién nhiém céc thanh vién ctia Hoi dong khoa hoc theo dé nghi
ctia Vién truéng/Giam dbc/ ..

d) Thong qua ké hoach tai chinh va bao cdo tai chinh hang nim ctia don vi.

e) Cac quyén khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é nay.

3. Trach nhiém cua Hoi déng Vién/Trung tam/...

a) Ban hanh cic quyét dinh hop phéap va phu hop véi Piéu 18 nay.

b) Chju hoan toan trach nhiém vé cac quyét dinh cua minh.

4. Co ché hoat dong ciia Hoi dong Vién/Trung tam/..

Quy dinh cu thé céc trudng hop hop thuong ky, bt thu’O’ng thu tuc chuan bi

(mo1 hop, chuin bi chuong trinh, ndi dung cudc hop), thanh phan tham du, co ché
biéu quyét, hinh thirc va ndi dung ctia bién ban hop...

5. Quyén han va trach nhiém cua Chu tich va cac thanh vién Ho1 déng
Vién/Trung tam/...

Quy dinh cu thé quyén han va trach nhiém cua Chu tich Hoi déng trong vi¢c
xdy dung chuong trinh hoat dong ciia Hoi dong, chu tri, diéu hanh cac cudc hop
ciia Hoi dong, ky cac quyét dinh cia Hoi dong.

Quy dinh quyén han va trach nhiém cta cac thanh vién Hoi dong trong viéc
tham gia hop, thao luén, kién nghi va biéu quyét; quyén duogc thdng tin va cac
quyén khac phu hop v6i quy dinh cua phap luat; tuan thu Piéu 1¢ cua don vi; chip
hanh quyét dinh ciia Hoi dong va cac nghia vu khac (néu co).
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Piéu 9. Hi ddng khoa hoc (néu cd)

Quy dinh vé tiéu chuan, thanh phan, quyén va nghia vu cua Hoi ddng va céc
thanh vién.

Diéu 10. Ban Diéu hanh

Quy dinh co ché bau, bd nhiém, mién nhiém va trach nhiém, ql;yén han cua
cdc chuc danh: Vién truong/Giam doc/..., Pho Vién truong/Gidm doc/..., ke toan
truong va cac trudng ban/ bd phan (néu co).

Riéng d6i voi Vién trudng/Giam dbc/..., phan trach nhiém phai ghi ro:

Vién truong/Giam doc/. .. 1a nguoi diéu hanh cao nhat ctia Vién/Trung
tam/..., chiu trach nhi¢ém toan dién vé hoat dong cua Vién/Trung tam/..., tuén thu
cac quy dinh cua Luat khoa hoc va cong nghé, Luat bao chi, Luat xuat ban va cac
phap luat co lién quan.

Chuong IV
QUAN LY TAI CHINH

Piéu 11. Ngudn thu tai chinh

1. Vién/Trung tam/... c6 quyén ty chu vé tai chinh theo nguyén tic ldy thu
bu chi trén co sé tudn thu cac quy dinh vé tai chinh cua phap luat.

2. Cac ngudn tai chinh cua Vién/Trung tam/...:

a) Pong gop cua cac thanh vién;

b) Ngudn thu tir hoat dong nghién cru va phat trién;

c) Nguén thu tir hoat dong dich vuy;

d) Ngudn thu hop phap khac (ngudn tai trg cua cac t6 chtrc, c4 nhan trong
va ngoai nudc, ngudn vay tu cac ngan hang, t6 chuc tin dung...).

3. Vén hoat dong, nguyén tic ting, giam von hoat dong

Piéu 12. Cac nguyén tic tai chinh

1. Cac khoan thu cua Vién/Trung tam/... s€ dugc sir dung vao cac muc dich
Sau:

a) Tra luong, thu lao, dong bao hiém x3 hoi, bao hiém y té cho nguoi lam
viéc trong Vién/Trung tam/...

b) Mua sdm, thué cac phuong tién vat chét - k¥ thuat can thiét cho hoat dong
cua don vi.

c) Cac khoan chi khéac theo quy dinh hién hanh cua phép luat.

2. Sau khi hoan tra céac chi phi, hoan thanh cdc nghia vy, phan thu nhép con

lai s& duoc sir dung cho cac Quy (vi du: Quy dau tu va phat trién, Quy phuc loi,
Quy khen thudéng, Quy du phong rui ro).

3. Nam tai chinh cua Vién/Trung tam/... bt dau tir ngay 01 thang 01 va két
thuc ngay 31 thang 12 hang nam.
Chuong V
SAP NHAP, CHIA TACH, GIAI THE TO CHUC
Piéu 13. Cac diéu Kién sap nhip, chia tach, giai thé
Quy dinh cu thé cac truong hop sap nhap, chia tach, giai thé.
Piéu 14. Trinh tw, thii tuc sap nhip, chia tach, giai thé
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Piéu kién, trinh tu thu tuc sap nhap, chi tach, giai thé t6 chtrc khoa hoc va
cong nghé thuc hién theo quy dinh tai cac Diéu 13, 14, 15 va 16 Nghi dinh so
08/2014/ND-CP.

Chuwong VI
DPIEU KHOAN THI HANH
Piéu 15. Hiéu lwc ciia Piéu 18
L Di“éu 1€ nay co6 hi€u lyuc ké tir ngay Vién/Trung tam/... dugc co quan co
thdm quyén cap Gidy chirng nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.

2. Vién/Trung tam/... cam két thuc hién ding nhirng quy dinh cta ban Diéu
1€ nay, Luat khoa hoc va cong nghé va cac quy dinh phap luat khac cé lién quan.

Diéu 16. Piéu kién sira doi va bo sung Diéu 1¢

1. Khi can b sung, stra ddi noi dung Piéu 18 nay, nhiing nguoi sang lap

hodc Hoi dong Vién/Trung tam/... s& hop dé thong qua quyét dinh nodi dung thay
doi.

2. Thé thire hop, thong qua ndi dung b6 sung, stra ddi thuc hién theo quy
dinh ctua biéu 1€ nay va cac quy dinh ctua phép luat hién hanh.

CAC CA NHAN THANH LAP
(ky va ghi ré ho, tén)
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BANG DANH SACH NHAN LUC
Tén ciia to chirc khoa hoc va cong nghé:

Méau 8

03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Nam sinh . R Ché d9 1am vigc N(’n cong
] Trinh do : - tac cua
SO0 | 1o va tén dao tao, chirc | Chuyén | Chinh | Kiém | nguoilam
TT : - danh khoa nganh thire | nhiém | viéc kiém
Nam | Nir A
hoc nhi¢ém
(néu co)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ... .. , ngdy thang nam

QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN,
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c6)

VE NOI DUNG BANG DANH SACH
(ky, ghi ré ho, tén va dong dau)

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC

(ky va ghi ro ho, tén)
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Miu 12
03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT
Tén ciia to chirc khoa hoc va cong nghé:

S6 Loai co sé vat S6 |Pon | Tri Nguén
TT | chat-kythuat | lugng | vi gia Trong nuéc Nude ngodi
tinh | (ricu [ Nha | TS ca | Té Ca
dong) | nwée | chiee | nhan | chitc | nhan
Tru so, nha xuong,
phong thi nghiém,
may mac thiét bi,
tai san khac...
1 Von bang tién®
TONg 80 .................... dong
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ......ngay thing nam
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu co) (ky va ghi ré ho, tén)

VE NOI DUNG BANG KE KHAI
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

1) Péi véi t6 chire khoa hoc va cong nghé ngoadi céng ldp va c6 von nuée ngoai: ké
khai so von bang tién bao dam du kinh phi hoat dong thuwong xuyén (bao gom tién luong,
tién cong va tién chi hoat dong bo may...) cua té chuwec it nhat trong 01 nam.
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31. Quy trinh thay ddi, bo sung ndi dung Giay chiing nhan ding ky heat dong cia to
chirc khoa hec va cong nghé (QT. 31- 6.2025)

1. Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh chi tiét trinh ty, tha tuc cac budc thuc hién viéc thay
déi, bd sung noi dung Gidy chimg nhan diang ky hoat dong cta t6 chic khoa
hoc va cong nghé.

2. Pham vi:

- Ap dung dbi véi cac to chirc, ca nhan c6 nhu cau thay di, bd sung noi dung
Gidy chung nhan dang ky hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ tai
Thanh pho Ha Noi.

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng thanh phd Ha Noi, cong chirc S¢ Khoa
hoc va Cong ngh¢ thanh ph6 Ha Noi chiu trach nhiém thue hién kiém soat
quy trinh nay. Buu dién Thanh pho Ha N¢i va cac Buu cyc truc thude co
trach nhiém pho hop, thuc hién quy trinh nay.

3. Poi turgng:
Tc;)’chtrc khoa hoc va cong nghé dd duge S¢ Khoa hoc va Cong nghé cap
Giay chiimg nhan hoat dong khoa hoc va cong nghé.

4, Noi dung quy trinh:

4.1. Co so phap ly

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét va hu:é’ng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu s6 03/2014/TT- BKHCN ngay 31/3/2014 cua Bo truong Bo Khoa
hoc va Cong ngh¢ hudng dan diu kién thanh 1ap va ding ky hoat dong cta
to chtrc khoa hoc va cong nghé, Phong chuyén mon dai dién, chi nhanh cua
t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Quyét dinh s6 97/2009/QD-TTg ngay 24/7/2009 ctia Thi tuéng Chinh phu
vé viéc ban hanh danh muc céc linh vuc ¢ nhan dugc thanh lap t6 churc khoa
hoc va cong ngh¢;

- Thong tu sb 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ctia BO truong Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi thim dinh
diéu kién hoat dong vé khoa hoc, cong nghé.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BKHCN ngdy 26 thang 7 nam 2023 cua B
truong Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ Stra do1, bo sung mdt s6 di€u cia Thong
tu s6 32/2011/TT-BKHCN va Théng tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

- Quyét dinh s6 2105/QD-BKHCN ngay 18/9/2023 ctia Bo Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc cong b thu tuc hanh chinh dugc stra d6i, bd sung trong
linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé¢ thuoc pham vi chirc nang quéan ly
cta B Khoa hoc va Cong nghé.

- Quyét dinh s6 5473/QD-UBND ngay 17/10/2024 cia UBND thanh phd Ha
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Noi Vé viéc cong bd danh myc thu tuc hanh chinh duoc stra do6i, bo sung
trong linh vyre Hoat dong khoa hoc va cong ngh¢; Nang luong nguyén tir, an
toan buc xa va hat nhén; Tiéu chuan do luong chét luong; S¢ hitu tri tué
thudc tham quyén giai quyét ciia S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha
Noi.

- Quyét dinh s6 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 ciia Giam doc Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong veé viéc cong bé Danh muc tha tuc hanh chinh
trong linh vuc Khoa hoc va Cong ngh¢ thugc pham vi quan Iy nha nuéc cia
S& Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha Noi.

4.2.

Thanh phan ho so Bén chinh Ban sao

Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai gidy X
chung nhén dang ky hoat dong khoa hoc va
cong ngh¢ (theo mau);

Ban gdc Gidy chimg nhan dang ky hoat dong X
khoa hoc va cong nghé da duoc cap

Trudng hop 1: ding ky thay doi tén cia to
chirc khoa hgc va cong nghé

Ban sao (co chung thuce hop phap) quyét dinh X
cta cap c6 tham quyén hodc bién ban hop co
chir ky ctia nhitng ngudi sang 1ap (dbi véi t6
chtrc khoa hoc va cong ngh¢ do c4 nhan thanh
lap) vé viéc ddi tén cua t6 chiic khoa hoc va
cong ngh¢.

Truong hgp 2: dang ky thay doi tén co
quan quyet dinh thanh lap, co' quan quan
Iy trwe tiép ciia to chirc khoa hoc va cong
nghé

Ban sao (co ching thuc hop phap) quyét dinh X
doi tén co quan quyét dinh thanh 1ap, co quan
quan ly tryc tiép hodc thay d6i co quan quan
Iy truc tiép cua t0 chic khoa hoc va cong
ngh¢.

Truwong hop 3: dang ky thay doi dia chi tru
s¢ chinh cia t6 chirc khoa hoc va cong
nghé

Hb so vé tru s& chinh ctia t6 chirc khoa hoc va
cong ngh¢: Phai c6 mot trong cac gidy to sau:

- Bén sao (c6 chimg thuc hop phap) gidy to
chimg minh quyén s¢ hitu nha, quyén st dung
dat cua to chirc khoa hoc va cong ngh¢ doi voi
dia diém noi dat tru so chinh;

- Ban sao (co chimg thyc hop phap) gidy to
chirg minh quyén s& hiru nha, quyén st dung X
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dat hodc gidy to chimg minh quyén duogc phép
cho thué, cho muon cua bén cho thué, cho
muon kém theo hop dong thué, muon dia
diém 1am try s& chinh; truong hop ban sa0
hop dong khong c6 chung thue hop phap, to
chirc c6 thé xudt trinh ban chinh dé ngudi tiép
nhan ho so d6i chiéu va ky xac nhan vao ban
Sao.

Truong hop 4: diing ky thay d6i von ciia to
chirc khoa hoc va cong nghé

Hb so vé co s& vat chat - ky thuat cua t6 churc
khoa hoc va cong nghé: Phai co cac gidy to
Sau.

- Péi voi to chie khoa hoc va cong nghé cong
lap: Bang ké khai co s vat chat - ki thuat
duoc co quan quyét dinh thanh 1ap hodc quan
Iy tryc tiép x4c nhén (theo mau).

- Pbi v6i to chie khoa hoc va céng nghé
ngoai cong 1ap va cd von nudengoai: Bang ké
khai co s& vét chit - ky thuat (theo mau); Bién
ban hop cua nhiing nguoi sang lap/cac bén
gop von hop tac ghi rd nhimg ndi dung sau: ti
1& gop von; tong s6 von (bang tién va tai san
quy ra dong Viét Nam), trong d6 sd von gop
bang tién phai bao dam du kinh phi hoat dong
thudng xuyén it nhét trong 01 nim theo s0
luong nhén lyc va quy md hoat dong cla to
chirc; Cam két gop vén (bang tién va tai san)
cua tung ca nhan/cac bén gbp Von hop tac
(néu co); Glay to' chimg minh quyen s& hitu
hoac quyen str dung d6i voi phan von da cam
két gop.

Truwong hop 5: dang ky thay doi nguoi
ding dau cua to chirc khoa hgc va cong
nghé

H6 so clia nguoi dimg dau to chic khoa hoc
va cong ngh¢:

- bon dé nghi dugc lam vi¢e chinh thire (theo
mau) (doi vai to chure khoa hoc va cong nghé
ngoai cong 1ap).

- Ban sao (c6 chung thuc hqp phap) Quyet
dinh bo nhiém cua co quan, to chirc ¢o tham
quyén (trir t chirc do ca nhan thanh lap).

- Ly lich khoa hoc ¢6 x4c nhén cua co quan, to
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chirc ¢6 thdm quyén (theo mau) (trir t6 chirc
do ca nhan thanh lap).

- Ban sao (c6 ching thye hop phap) cac van
bang dao tao.

Trudng hop 6: ding ky thay ddi, bo sung
linh vuc hoat dong khoa hgc va cong nghé
cta to chirc khoa hoc va cong nghé

Ban sao (co ching thyc hop phap) quyet dinh
cta cap c6 thim quyén vé vigc thay d6i, bd
sung linh vyc hoat dong ciia t6 chirc khoa hoc
va cong ngh¢

Bang danh sach nhan luc (theo mau).

D6i v6i nhan lyc chinh thire

- Don dé nghi duoc 1am viée chinh thirc (theo
mau);

- Ban sao (co chimg thuc) cic van bang dao
tao

Déi v6i nhan luc kiém nhiém

- Pon d¢ nghi dwoc 1am viéc kiém nhiém
(theo mau);

- Ban sao (co chimg thuc) cic vin bang dao
tao.

Truong hgp 7: Dang ky thay d01 try s6 chinh
(ddn dén thay dbi co quan cip gidy chimg
nhin)

Hd so vé tru s& chinh cua td chirc khoa hoc va
cong ngh¢: Phai c6 mot trong cac gidy to sau:
- Ban sao (c6 chimg thuc hop phap) gidy to
chimg minh quyén s6 hiru nha, quyén st dung
dt ctia t6 chirc khoa hoc va cong nghé ddi véi
dia diém noi dit tru s¢ chinh;

- Ban sao (co ching thuc hop phap) gidy to
ching minh quyén s¢ hiru nha, quyén sur dung
dat hodc gidy to chimg minh quyén duoc phép
cho thué, cho muon cua bén cho thué, cho
muon kem theo hgp déng thué, muon dia
diém lam try s¢ chinh; truong hop ban sao
hop dong khong c6 chimg thue hop phap, to
chiic c6 thé xudt trinh ban chinh dé nguoi tiép
nhan ho so d6i chiéu va ky xac nhan vao ban
Sao.

B4o céo tinh hinh hoat dong (theo mau).
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Van ban xac nhan cia S¢ Khoa hoc va Cong X
nghé di cap Gidy chimg nhan hoat dong khoa
hoc va cong ngh¢ vé viée to chirc da co vin
ban d& nghi thay d6i try so chinh.

43. | S6 lwong: 02 bd
4.4. | Thoi gian xir Iy: 09 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 16
4.5, Phi/I¢ phi:
Déi vai cac trudong hop 1,2 va 5: 1.000.000 dong.
Ddi véi trudmg hop 3, 4 va 7: 1.500.000 dong.
Péi véi trudng hop 6: 2.000.000 dong.
4.6 Pia diém ti€p nhan va tra két qua
- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phd Ha Noi: Chi nhanh s6 1- Dia
chi: Khu Lién co s6 258 V6 Chi Cong, phuong Tay Ho, thanh pho Ha Noi.
- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)
- Nop théng qua dich vu buu chinh.
4.7. Quy trinh xir ly cong viéc
Tén Chi tiét Trach nhiém Thoi Bi¢u miu
budc gian
Tiép |Trung tim Phyc vu| Trung thm PVHHC 0,25 ngdy | - HO so theo
nhan |hanh ch[nh cong lam viéc | muc 4.2
thanh phd Ha I\AI(f)i - Giéy tiép nhan
(Trung , lam ho so va hen tra
PVHCC) tiép nhén két qua (Mau s6
ho so: 02)
- Truong hop dung - Phiéu huéng
quy dinh: Tiép din hoan thién
nhan ho so, hen tra hé so (Méau s6
két qua; chuyén ho 03)
so cho S¢& Khoa
hoc va Cong ngh¢
qua phong Cong
ngh¢ va Kinh t€ so
(phong CN&KTYS)
- Truong hop chua
dang quy dinh:
Hudng dan cho t6
chic, ca nhan
hoan thién ho so.
Lanh Lanh dao phong | Lanh dao phong | 0,25 ngay |- HO so theo
dao CN&KTS nhan ho | CN&KTS lam viéc | muc 4.2
Phong so va phan cong - Phiéu Kkiém
phén chuyén vién cua
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cong phong xir 1y ho so. soat qua trinh
giéiNquyé’t ho so
(Mau s6 03)
Thuly | Thdm dinh hd so: | Chuyén vién xir Iy 7 ngay |- HO so theo
- Truong hop ho lam viéc | muc 4.2
so khong dat yéu - Thong bao vé
cau: Chuyén vién viéc bo sung,
xit Iy ho so lap hoan thién ho so
Thong bao vé viée (Mau s6 04)
h6 so khong du - Théng bao vé
dieu kién giai viec  hd  so
quyét (néu o ly khong du dléu
do), chuyén Trung kién glal quyét
tam PVHCC. ‘ (Mau s6 05)
- Truong hop ho - Mau Gléy
so khong day du chimg nhén
theo quy dinh: Mau sb 3 -
Chuyén vién xir ly Théng tu  sb
ho so Jap Thong 15/2023/TT-
bao vé viéc bo BKHCN)
Slil’lg, hoan thlcien _ Phibu Kkidm
ho so  chuyén soat qua trinh
Trung tam giai quyét hd so
PVHCC. \ (Méiu 56 03)
- Truong hop ho
so day dit va hop
l¢:  Chuyén vién
xu ly h6 so soan
Gidy _chumg nhén,
chuyén lanh dao
phong xem xét, xir
ly.
L&nh Kiém tra ho so,|Lanh  dao  phong |05 ngay |- HO so theo
dao trinh Kky: CN&KTS lam viéc | muc 4.2
Phong |- Néu dong ¥: ky - Miu  Gidy
phé nhiay Gidy chimg ching  nhan
duyét | phan, trinh L&nh Mau sb 3 -
dao S KH&CN. Thong tu sb
- Néu khong dong 15/2023/TT-
y: Tra lai chuyén BKHCN)
vién xir 1y. - Phiéu kiém
soat qua trinh
giai_ quyet ho so
(Mdu s6 03)
Lanh Phé duyét: Lanh dao S¢ 05 ngay |- H6 so theo
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dao don | - Néu dong y: Ky lam viéc | muc 4.2
vi  phé | Gidy chimg nhan. - Mau Gidy
duyét - Néu khong dong chung nhan
y: Tra lai lanh dao (Mau s6 3 -
phong CN&KTS Thong tu  sb
xu ly. 15/2023/TT-
BKHCN)
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giéiNquyé’t ho so
(Mdu 56 03)
Ban Chuyén vién xtt Iy | Chuyén vién xtr Iy/ Vian | 0,25 ngay |- Mau  Gidy
hanh van | ho so nhan ho so | thu SO lamviéc | chimg  nhén
ban tr Lanh dao So; (Mau 6 3 -
lay sb, dong dau Thong tu sb
va chuyén vian ban 15/2023/TT-
cho Trung tam BKHCN)
PVHCC
Tra két| Trung tam | Trung tim PVHCC Theo - Miu Giady
qua PVHCC tra két Gidyhen |chimg  nhan
qua cho to chirc/ Mau sb 3 -
ca nhan Théng tu  sd
15/2023/TT-

BKHCN)
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BANG DANH SACH NHAN LUC
Tén ciia to chirc khoa hoc va cong nghé:

Méau 8

03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Niim sinh o Ché dd lam vige | Ui cong
) Trinh d§ ’ _ tac cua
SO0 | 1o va tén dao tao, chirc | Chuyén | Chinh | Kiém | nguoilam
TT : - danh khoa nganh thire | nhi€ém | viéc kiém
Nam | Nir oA
hoc nhi¢ém
(néu co)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC . , .
..... , ngay thang nam

QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN,
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu co)

VE NQOI DUNG BANG DANH SACH
(ky, ghi r6 ho, tén va dong dau)

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC

(ky va ghi ro ho, tén)
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MAu 9
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC
Kinh gti: ....oooooiiiiiian, (1)

Tén toi la:

S6 dinh danh c4 nhan/CMND/H6 chiéu: noi cap: ngay cap:
Dién thoai:

Noi ¢ hién tai:

Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:

Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod ddo tao ngdn han cé lién quan):

Tw .......... Nganh, linh vue dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, quoc gia)

Tw .......... Chirc vu | Linh vuc chuyén mon Noi cong tac
bén ......... (néu co)
Sau khi nghién ctru Piéu 1¢ td chirc va hoat dong cua ...... M toi théy kha

nang, trinh dd va diéu kién ctia minh phu hop véi vi tri 1am viéc chinh thtc.

Toi lam don nay dé nghi dugc 1am viéc chinh thac va chi 1am viéc chinh
thtc tai ...... () ké tir khi to chirc bat dau hoat dong.

Néu dugc chip nhan, t6i xin hira s& chap hanh nghiém chinh moi noi quy,
quy ché cua to6 chuc, hoan thanh t6t nhiém vy dugc giao va thuc hién ding cac
quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

..... ,ngay thang nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

1) Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi ca nhdn de nghi lam viéc chinh
thire.
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Miu 10
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM
Kinh gui: ..o (1)

Tén toi la:

S6 dinh danh c4 nhan/CMND/H6 chiéu: noi cap: ngay cap:
Dién thoai:

Noi ¢ hién tai:

Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:

Hién dang lam viéc theo ché d6 chinh thuc tai . . . . . 2)

Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod ddo tao ngdn han cé lién quan):

Tw .......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, quoc gia)

Tw .......... Churc vu | Linh vuc chuyén mon Noi cong tac
bén ......... (néu co)
Sau khi nghién cuu Piéu 1¢ td chirc va hoat dong cta . .. U, toi théy kha

nang, trinh d6 va diéu kién ctua minh phu hop véi1 vi tri lam viéc ki€ém nhi¢m.

T61 lam don nay dé nghi dugc lam viée kiém nhiém tai . . .. Néu dugc chép
nhan, t6i xin htra s€ chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua t6 chuc,
hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao va thuc hién dung cac quy dinh cia phap luat
cé lién quan.

XAC NHAN CHO PHEP LAM VIEC .....,ngay thang nam
o KIEM NHIEM , NGUOI VIET PON
(ky, ghi ro ho tén, chic vu va dong dau) (ky va ghi r6 ho tén)

®) Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi ca nhdn de nghi lam viéc kiém
nhiém;
) Ghi tén co quan, t6 chirc noi cd nhan hién dang lam viéc chinh thirc (néu c0).
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Miu 11
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

LY LICH KHOA HQC
(ciia nguoi ding dau t6 chirc)

1. Ho va tén:

2. S6 dinh danh c4 nhan/CMND/Hb chiéu: noi cap: ngay cap:
3. Chd & hién nay: bién thoai: Email:

4. Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod dao tao ngdn han c6 lién quan):

T .......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao

Pén ......... (Tén truong, nuoc)

5. Qué trinh cdng tac:

T .......... Chirc vu | Linh vue chuyén mon Noi cong tac
Pén ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngir: (loai tiéng, trinh dg)
8. Nhirng cong trinh d cong bo:

(Ghi ro cac cong trinh, bai bao, bdo cdo khoa hoc tiéu biéu di cong bé, noi
cong bo, nam cong bo, nha xudt ban (néu co)).

Toi cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac, trung thyc cua ndi dung
ban ly lich khoa hoc, néu sai td1 xin chiu trach nhi¢m trudc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC o tha y
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, " ’;gg{fm K‘;’;il ram
“TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cd) (k9 Va ghi 6 ho 1én)
VE NQI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC yvasg -
(ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong dau)
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Mau 12

03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT
Tén ciia to chirc khoa hoc va cong nghé:

SH Loai co sé vat S6 Pon | Tri Ngufm
tinh o
gf’-e” Nha | Té | ca | Té | ca
ong) nwéc | chiee | nhan | chitc | nhan

| Tru s, nha xudng,

phong thi nghiém,

may mac thiét bi,

tai san khac...
1
2
Il | Voén bang tién®
1
2
TONg S0: ... dong

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN,
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c6)
VE NOI DUNG BANG KE KHAI
(ky, ghi r6 ho, tén va dong dau)

..... , ngay

thang nam

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC

(ky va ghi

ro ho, tén)

1) Péi véi t6 chire khoa hoc va cong nghé ngodi cong ldp va cé von nuwée ngodi: ké khai s6
von bang tién bao dam du kinh phi hoat dong thuong xuyén (bao gom tién luwong, tién cong
va tién chi hoat dong bo may...) cua to chirc it nhat trong 01 nam.
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Miu 13
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN/ Poc lap - Tu do - Hanh phic
PHONG CHUYEN MON PAI
DIEN/CHI NHANH

..... , ngay thang nam

PON PE NGHI THAY POI, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG®

Kinh gui: B Khoa hoc va Cong nghé/S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh/tp ...

1. Tén t6 chiec khoa hoc va cdng nghé/Tén Phong chuyén mén dai dién/chi
nhénh: \ \ 7 ’ 4 4 \ Ie

(Ghi ten day du bang tiéng Viét, tieng nudc ngoai; tén viét tat bang tieng Vigt,
tieng nuwoc ngoai (néu co)).
2. Gidy chirng nhan/Gidy chirng nhan hoat dong™:

Sb: do: cap ngay:

3. Tru s& chinh ciia to chirc/tru sé Phong chuyén mon dai dién/chi nhanh:
Dia chi:
Dién thoai: Email:

4. Pé nghi dwoc thay d6i, b sung, cip lai Gidy chirng nhan/Giiy chirng nhén
hoat dong™® :

(T6 chirc khoa hoc va cong nghé/Phong chuyén mon dai dién/chi nhanh liét ké
mot hodc mét s6 ndi dung de nghi thay doi, bo sung hodac li do de nghi ccfp lai
Gicfy chung nhdn/Gidy chung nhdn hoat dong).

5. Cam két:

- Chju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cia Pon dé nghi ndy va céc
tai liéu kém theo.

- Hoat dong theo ding ndi dung Gidy chiung nhan/Gidy chung nhan hoat
dong® duoc cap, diing quy dinh ctia phap luat.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
PAU PHONG CHUYEN MON DPAI DIEN/CHI NHANH

(ky, ghi ré ho, tén va déng dau)

@ Ghi “Gidy chirng nhdn,”dé'i VGi to chitc khoa hoc va céng nghé; ghi “Gidy
chirng nhdn hoat déng” doi vai Phong chuyén mon dai dién/chi nhdanh.
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Miu 18

03/2014/TT-BKHCN

TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c4) CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO

, ngay

thang nam

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé (viét bang chir in hoa):

2. Gidy chl’rng nhan dﬁng ky hoat dong khoa hoc va cong nghé:

Tinh hinh hoat dong ciia to chirc khoa hoc va cong nghé cong lap, nim...

Kinh gtri: B Khoa hoc va Cong nghé/S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh/Tp...

(Ghi rd so ngay cap cac Gidy chitng nhdn dang ky hoat déng KH&CN lan
dau, cdc lan thay doi, bo sung, gia han)

3. Phong chuyén mén dai dién/Chi nhanh (néu cé):
a) Dia chi:
b) Gidy ching nhan hoat dong: (ghi ré 6, ngay cdp va co quan cdp)
4. Linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé chii yéu cia don vi:

Khoa hoc Ty nhién
Khoa hoc Y duogc

Khoa hoc Nhan van
5. Nhirng ndi dung thay déi trong Gidy chirng nhin chwa ding ky:

Tén té chirc KH&CN
Tru sé chinh

Téng s6 von
Quyét dinh thanh lap
6. Nhan lyc khoa hoc va cong nghé:

[]
[]

[
[
[
[

[]

Khoa hoc K¥ thuat va cong nghé

Khoa hoc Xa hoi

Khoa hoc Nong nghiép

Co quan quyét dinh thanh lap
Co quan quan 1y truc tiép
Nguoi ding dau to chirc

Linh vyc hoat dong

O

]

I I B A

Don vi: nguoi

TT | Phanloai | Ché djlamviéc | Giéitinh P tudi
nhan lyc
Chinh | Kiém | Nam | Nir | <45 | >45va | Trén60
thire nhiém <60
1 |TS
2 | ThS
3 |bH,Cb
Tong s6

Co sé vat chat - ky thuit:
a) Tong sb von (triéu dong):
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b) Tong sb von tai thoi diém hién tai (triéu dong (tam tinh)):
7. Tinh hinh tai chinh cia don vi trong nam:
Pon vi: triéu déng

TT Noi dung S6 tién

1 | Tong kinh phi chi thudng xuyén

2 | Toéng kinh phi do thuc hién chuong trinh, dé tai, dy an cdp quéc
gia, cap bd, cap tinh va cap co so

3 | Tong kinh phi thu sy nghiép

(théng qua cac hop dong chuyén giao cong nghé, dp dung két qua
nghién cuu, ban san phém, dao tao, dich vu khoa hoc va cong nghé khac
va san xudt - kinh doanh cdc san pham 1a két qud nghién ciru)

4 | Téng doanh thu

5 | Sé tién nop thué

6 | Thu nhap binh quan thang cia can bd, cong nhan vién

8. Tinh hinh hoat déng khoa hoc va cong nghé chii yéu ciia don vi trong niim:
a) Bang tong hop:

TT Noi dung S6 lwong

1 | Pé tai, du an thuc hién

2 | Hop d@)ng dich vu khoa hoc va cong nghé thuc hi¢n

3 | Céc hoat dong khac

4 | Bang sang ché doc quyén duoc cip

5 | Bang giai phéap hitu ich doc quyén duoc cap

6 | Bai bao di duoc dang trén tap chi chuyén nganh qudc té

7 | Bai bao da dugc dang trén tap chi chuyén nganh trong nudc

b) Bang chi tiét:
Danh muc d@ tai, dw an KH&CN thuc hién trong nim

TT Tén dé Linh vue Thoi gian Kinh phi Ngudn Két qua
tai, dw an | nghién ciru |  thyc hién (tr.dong) | Kinhphi | (cong nghé,
(ter ... den ...) san pham...)
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2
3
Danh muc hop dong dich vu KH&CN thuc hién trong nim
Loai hinh dich vu KH&CN Gia tri Thoi Pbi
TT | Tén HD | gian thuec | tac
Hop Chuyén Dich | Tu van bao tao Khéc (tr_ hién ky
A [ huyé A .
dong Cgf')?]% ;; Cmugrfln dong) (Eu’ . HD
ngh¢ thuat nghiép vu den )
1
2
3

Cac hoat dong Khac ciaa don vi trong nam:
9. Panh gia chung:
10. Kién nghi, dé xuit:
NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)
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Mau 19
03/2014/TT-BKHCN

TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Poc lap - Tw do - Hanh phic

..... , ngay thang nam

BAO CAO
Tinh hinh hoat ddng ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap,
¢6 von nuwéc ngoai, nim...

Kinh gui: S& Khoa hoc va Céng nghé thanh ph Ha Noi

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé (viét bang chit in hoa):

2. Gidy chirng nhan ding ky hoat ddng khoa hoc va cong nghé:

(Ghi rd sé, ngay gép cac Gidy chitng nhdn ding ky hoat déng KH&CN ldn
ddu, cac lan thay doi, bo sung, gia han)

3. Phong chuyén mén dai dién/Chi nhanh (néu cd):

a) Dia chi:

b) Gidy chimg nhan hoat dong: (ghi ré s6, ngdy cdp va co quan cdp)

4. Linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé chii yéu ciia don vi:

Khoa hoc Tu nhién O Khoa hoc Ky thuat va cong nghé¢ O
Khoa hoc Y duogc ] Khoa hoc Xa hoi [
Khoa hoc Nhan van [ Khoa hoc Nong nghiép O
5. Nhirng ndi dung thay déi trong Gidy chirng nhin chwa ding ky:
Tén t6 chirc KH&CN O Co quan quyét dinh thanh lap O
Tru s& chinh O Co quan quan 1y truc tiép O
Tong s6 vén O Nguoi ding dau to chirc O
Quyét dinh thanh lap ] Linh vuc hoat dong [
6. Nhan lwc khoa hoc va cong nghé:
Don vi: nguoi
TT | Phan loai Ché @6 1am viéc Giéi tinh P tudi
mhanlye | cpinp | Kiem | Nam | N& | <45 | >45va | Tren
thirc nhiém <60 60

1 |TS

2 | ThS

3 | bH,Cb

Tong so
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(Déi véi té chire khoa hoc va cong ngh¢ co nguoi nuoc ngoai lam viéc chinh
nhiém hqdc kiém nhi¢m: [cé khai cy the thong tin cua tung ngb,m‘i: ho va tén, gioi
tinh, quoc tich, so ho chiéu, ngay va noi cap, chiec danh va ché do lam viéc)

7. Co s& vt chit - ky thuat:
a) Tong s6 von (triéu dong):
b) Tong sé von tai thoi diém hién tai (triéu dong (tam tinh)):
8. Tinh hinh tai chinh cta don vi trong nam:
Don vi: triéu déng

TT Noi dung S6 tién

1 | Tong kinh phi chi thuong xuyén

2 | Tong kinh phi do thuc hién chwong trinh, dé tai, du an cip quéc
gia, cap bo, cap tinh va cap co so

3 | Tong kinh phi do tai tro ctia to chirc, ca nhan

4 | Toéng kinh phi thu sy nghiép

(théng qua cdc hop dong chuyén giao cong nghé, dp dung két qud
nghién ctru, ban san phcfm, dao tgo, dich vu khoa hoc va cong nghé khac
va sdan xudt - kinh doanh céc san pham la két qua nghién ciru)

5 | Tong doanh thu

6 | So tién nop thué

7 | Thu nhap binh quan thang cia can bg, cong nhan vién

9. Tinh hinh hoat déng khoa hoc va cong nghé chii yéu ciia don vi trong nim:
a) Bang tong hop:

TT Noi dung S6 lwong

1 | Pé tai, du an thuc hién

2 | Hop déng dich vu khoa hoc va cong ngh¢ thuc hi¢n

3 | Céc hoat dong khac

4 | Bang sang ché doc quyén duoc cip

5 | Bang giai phéap hitu ich doc quyén duoc cap

6 | Bai bao da duoc dang trén tap chi chuyén nganh qudc té

7 | Bai bao da dugc dang trén tap chi chuyén nganh trong nudc

b) Bang chi tiét:
Cac dé tai, dw an KH&CN thue hién trong nim
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Tén dé | Linh vuc Thoigian | Kinh phi | Nguén Két qua
LILIN i " 3 : ] A )
tai, duw nghién thwe hién | (tr.dong) kinh phi | (cong nghé,
an ciru (ter ... den ...) san pham...)
1
2
3
Cac hop dong dich vu KH&CN thue hién trong nim
Loai hinh dich vu KH&CN Gia tri Thoi Poi
TT| Ten —7— —| HD | gian thye | tac
H Chuyén Dich vu Tu Dao tao Khéac (tr hlgn ky
}\(!p giao ky thuat | van chuyén N . HP
dong cong man, dong) (tir ...
ngh¢ nghiép vu den ...)
1
2
3

Cac hoat dong khac cua don vi trong nam:
10. Danh gia chung:
11. Kién nghi, dé xuit:

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)
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32. Quy trinh cap lai Giay chitng nhan ding ky hoat dong ciia té chiic khoa hoc va
cong nghé (QT. 32 - 6.2025)

1. Muc dich:
Quy trinh ndy quy dinh chi tiét trinh ty, thi tuc c4c bude thyc hién viéc cap
lai Giay chung nhan dang ky hoat dong cua t6 churc khoa hoc va cong nghé.

2. | Pham vi:

- Ap dung d6i véi cac to chire, ¢4 nhan ¢ nhu cau cip lai Gidy ching nhan
dang ky hoat dong cta t6 chirc khoa hoc va cong nghé tai Thanh phé Ha
Noi.

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng thanh phd Ha Noi, cong chic S
Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha Noi chiu trach nhiém thyc hién kiém
soat quy trinh nay. Buu dién Thanh pho Ha Noi va cadc Buu cuc truc thudc
¢6 trach nhiém phé hop, thuc hién quy trinh nay.

3. | Poi twong:
T(X),chl'rc khoa hoc va cong nghé di duoc S Khoa hoc va Cong nghé cap
Giay chimg nhan hoat dong khoa hoc va cong nghé.

4. | Noi dung quy trinh:

41. | Coséphaply

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va hu’o"ng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Luat Khoa hoc va Cong nghé.
- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ctia Bo trudng Bo Khoa
hoc va Cong ngh¢ hudéng dan diéu kién thanh 1ap va ding ky hoat dong cua
to chtrc khoa hoc va cong nghé¢, Phong chuyén mon dai dién, chi nhanh cta
t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Quyét dinh s6 97/2009/QD-TTg ngay 24/7/2009 cua Thi tuéng Chinh phu
vé viéc ban hanh danh muc cac linh vuc ¢4 nhan duoc thanh lap t6 churc
khoa hoc va cong nghg;

- Thong tu s6 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ctia B trudong Bo Tai
chinh quy dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh
diéu kién hoat dong vé khoa hoc, cong nghé.

- Thong tu so 15/2023/TT-BKHCN ngiy 26 thang 7 nim 2023 cia Bo
trudng Bo Khoa hoc va Cong nghé Sua doi, bo sung mot sO diéu cua Thong
tu s6 32/2011/TT-BKHCN va Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

- Quyét dinh s6 603/QD-UBND ngay 01/12/2018 cua UBND thanh phd Ha
Noi v€ viée thong qua Phuong an don gian hoa thu tyc hanh chinh nam
2017, linh vuc: Quy hoach-Kién tric; Nong nghiép va Phat trién nong thon;
Gido duc va Pao tao; Khoa hoc va Cong nghé; Y t&; Ban quan 1y cic khu
cong nghiép va ché xuét; Lao dong-Thuong binh va Xa hoi thudc pham vi
quén 1y nha nudc cua thanh phd Ha Noi.




242

- Quyét dinh s6 776/QD—TTPVHCC ngay 26/5/2025 cua Giam doc Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh
trong linh vuc Khoa hoc va Cong ngh¢ thugc pham vi quan 1y nha nuéc cua
S& Khoa hoc va Céng nghé thanh pho Ha Noi.

4.2. | Thanh phan hé so Béan chinh Ban sao
Don qé nghi thay déi, bd sung, cip | X
lai gidy chimg nhan dang ky hoat
dong khoa hoc va cong nghé (theo
mau);
Truong hop mit Gidy chimg nhan
Xéc nhan cua co quan cong an X
Gidy bién nhéan ciia co quan bao, dai | X
da dang thong bao nay.
Truong hop Gidy chimg nhin bi
rach, nat
Ban gbc Gidy chimg nhan ding ky | x
hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ da
duoc cap.
4.3. | S6 lwrong: 02 bd
4.4. | Thoi gian xir Iy: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18
45. | Phi/l¢ phi: 1.000.000 dong
4.6 | Dia diém tiép nhan va tra két qua
- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phd Ha Noi: Chi nhanh s6 1-
bia chi: Khu Lién co s6 258 Vo Chi Cong, phuong Tay Ho, thanh pho Ha
Noi.
- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cong quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)
- Nop théng qua dich vu buu chinh.
47. | Quy trinh xir ly cong viéc
Tén | Chi tiét Trach nhiém Thoi gian Bi¢u miu
budc
Tiép |Trung tdm Phuyc| Trung tm | 0,25 ngay lam | - H so theo muc
nhan |vu hanh chinh| PVHHC viée 4.2
cong thanh pho - Gidy tiép nhén
Ha Noi (Trung ho so' va hen tra
tam PVHCC) tiép két qua (Mau so
nhan ho so: 02)
- Truong  hop - Phiéu hudng
dng quy thhi dan hoan thién
Tiép nhan ho so, hé so (Mau s6
hen trda két qua; 01)
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chuyén hd so cho
So Khoa hoc va
Cong nghé qua
phong Cong ngh¢
vi Kinh t& s0
(phong CN&KTYS)
- Truong hop
chua dang quy
dinh: Hudng dan
cho t chirc, ca
nhan hoan thién
h so.

Lanh | Lanh dao phong | Lanh dao phong |05 ngdy lam | - H so theo muc

dao CN&KTS nhan | CN&KTS viéc 4.2

Phong | ho so va phan - Phiéu kiém

phén | cdng chuyén vién sodt qua trinh

cong C‘}a phong xu 1y gidi_ quyét hd so
ho so. (Mau so 03)

Thuly | Tham dinh hd so: | Chuyén vién xir | 5 ngay lam viéc | - Ho so theo muc
- Truong hop hé | 1Y 4.2 ‘
so khong dat yéu - Thong bao vé

cau: Chuyén vién
xu 1y hd so 1ap
Thong bao vé
viée hod so khong
di didu kién giai
quyét (néu 15 ly
do), chuyén
Trung tam
PVHCC.

- Truong hop ho
so khong day du
theo quy dinh:
Chuyén vién xu
Iy hd so lap
Thong bao ve
viéc  bod sung,
hoan thién hé so
chuyén  Trung
tam PVHCC.

- Truong hop ho
so day dii va hop
le: Chuyén vién
xtr 1y hd so soan
Gidy chimng

viéc bo sung,
hoan thién hd so
(Mau s6 04)

- Thong bao vé
viéc ho so khong
du diéu kién giai
quyét (Mdu sé
05)

- Mau Gigy
chiig nhan
Mau s6 3 -
Théng tu  sb
15/2023/TT-
BKHCN)

- Phicu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so
(Mau 56 03)
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nhan, chuyén
lanh dao phong
xem x¢&t, xu Iy.

L&nh | Kiém tra hd so, | Lanh dao phong |05 ngdy lam | - HO so theo muc
dao trinh ky: CN&KTS viée 4.2
Ph?”@l - Néu dong y: ky -Mau Giay
phé nhay Gidy ching chimng nhén
duy€t | phén, trinh Lanh (Méu sb6 3 -
dao S6 KH&CN. Théng to  sb
- Néu khong 15/2023/TT-
dong y: Tra lai BKHCN)
chuyén vién xu - Phiéu kiém
ly. soat qué trinh
giai quyét ho so
(Mau s6 03)
Lanh | Phé duyét: Lanh dao S¢ 05 ngay lam |- Hb so theo muc
dao . -Néu dong ¥: Ky vige 4.2
don vi | Gidy chimg - Miu Giay
phé nhan. chiing nhan
duyet | Néu khong (Mau s6 3 -
dong y: Tra lai Thong tu  s6
lanh dao phong 15/2023/TT-
CN&KTS xtt 1y. BKHCN)
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so
(Mau s6 03)
Ban Chuyén vién xtr | Chuyén vién xu|0,25 ngay lam |- Miu  Giay
hanh |1y ho so nhan ho | Iy/ Van thu S6 | viéc ching  nhén
van so tr Lanh dao Mau s6 3 -
ban So; lay s6, dong Théng tu  sb
ddu va chuyén 15/2023/TT-
van ban cho BKHCN)
Trung tam
PVHCC
Tra | Trung tam | Trung thm | Theo Gidyhen |- Mau  Giay
két  |PVHCC tra két | PVHCC chiing nhén
qua quéa cho to chuc/ (Mau s6 3 -
canhan Théng to  sb
15/2023/TT-

BKHCN)




245

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén cuaa to chirc khoa hoc va cong nghé:

Méau 8

03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Nam sinh . . Ché d¢ 1am viéce N(’n c‘l“g
] Trinh do : - tac cua
SO0 | 1o va tén dao tao, chirc | Chuyén | Chinh | Kiém | nguoilam
TT : - danh khoa nganh thire | nhi€ém | viéc kiém
Nam | Nir A
hoc nhi¢ém
(néu co)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC . , .
..... , ngay thang nam

QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN,
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c6)

VE NQOI DUNG BANG DANH SACH
(ky, ghi r6 ho, tén va dong dau)

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC

(ky va ghi ro ho, tén)
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MAu 9
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC
Kinh gti: ....oooooiiiiiian, (1)

Tén toi la:

S6 dinh danh c4 nhan/CMND/H6 chiéu: noi cap: ngdy cap:
Dién thoai:

Noi ¢ hién tai:

Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:

Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod ddo tao ngdn han cé lién quan):

Tw .......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, quoc gia)

Tw .......... Chirc vu | Linh vuc chuyén mon Noi cong tac
bén ......... (néu co)
Sau khi nghién ctru Piéu 1¢ td chirc va hoat dong cua ...... M toi théy kha

nang, trinh d6 va diéu kién ctia minh phu hop véi vi tri 1am viéc chinh thirc.

Toi lam don nay dé nghi dugc 1am viéc chinh thac va chi 1am viéc chinh
thtc tai ...... () ké tir khi to chirc bat dau hoat dong.

Néu dugc chip nhan, t6i xin hira s& chap hanh nghiém chinh moi ndi quy,
quy ché cua to6 chuc, hoan thanh t6t nhiém vy dugc giao va thyc hién ding cac
quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

..... ,ngay thang nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

1) Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi cda nhdn de nghi lam viéc chinh
thuec.
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Miu 10
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM
Kinh gui: ..o (1)

Tén toi la:

S6 dinh danh c4 nhan/CMND/H6 chiéu: noi cap: ngay cap:
Dién thoai:

Noi ¢ hién tai:

Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:

Hién dang lam viéc theo ché d6 chinh thtc tai . . . . . 2)

Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod ddo tao ngdn han cé lién quan):

Tw .......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, quoc gia)

T ..oooent Chirc vu | Linh vuee chuyén mon Noi cong tac
bén ......... (néu co)
Sau khi nghién cuu Piéu 1¢ td chirc va hoat dong cta . .. U, toi théy kha

nang, trinh d6 va diéu kién ctua minh phu hop véi1 vi tri lam viéc ki€ém nhi¢m.

T61 lam don nay dé nghi dugc lam viée kiém nhiém tai . . .. Néu dugc chép
nhan, t6i xin htra s€ chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua t6 chuc,
hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao va thuc hién dung cac quy dinh cia phap luat
cé lién quan.

XAC NHAN CHO PHEP LAM VIEC .....,ngay thang nam
o KIEM NHIEM , NGUOI VIET PON
(ky, ghi r0 ho tén, chic vu va dong dau) (ky va ghi r6 ho tén)

®) Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi ca nhdn de nghi lam viéc kiém
nhiém;
®) Ghi tén co quan, t6 chirc noi ca nhan hién dang lam viéc chinh thirc (néu cé).
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Miu 11
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

LY LICH KHOA HQC
(ciia nguoi ding dau t6 chirc)

1. Ho va tén:

2. S6 dinh danh c4 nhan/CMND/Hb chiéu: noi cap: ngay cap:
3. Chd & hién nay: bién thoai: Email:

4. Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod dao tao ngdn han c6 lién quan):

T .......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao

Pén ......... (Tén truong, nuoc)

Tw .......... Chirc vu | Linh vwe chuyén mon Noi cong tac
Pén ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngir: (loai tiéng, trinh dg)
8. Nhirng cong trinh d cong bo:

(Ghi ro cac cong trinh, bai bao, bao cao khoa hoc tiéu biéu dd céng bo, noi
céng bo, ndam céng bo, nha xudt ban (neu co)).

Toi cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac, trung thyc cua ndi dung
ban ly lich khoa hoc, néu sai td1 xin chiu trach nhi¢m trudc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC o tha y
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, " ’;gg{fm K‘;’;il ram
_TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu co) (k5 va ghi 16 ho tén)
VE NOI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC & ;
(ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong dau)
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Maiu 13
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN/ Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
PHONG CHUYEN MON PAI
DIEN/CHI NHANH

..... , ngay thang nam

~ PON PE NGHI THAY POI, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG®

Kinh gtri: B Khoa hoc va Cong nghé/S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh/tp ..

2. Tén té chirc khoa hoc va cong nghé/Tén Phong chuyén mén dai dién/chi
nhanh:

(Ghi tén day di bdng tiéng Viét, tiéng nuéc ngodi; tén viét tat bang tiéng Viét,
tiéng nuwdc ngoai (néu cd)).
2. Glay chirng nhan/Giay chirng nhin hoat dong(l)

S: do: cap ngay:

3. Tru s& chinh ciia to chirc/tru sé Phong chuyén mon dai dién/chi nhanh:
Dia chi:
Dién thoai: Email:

4. Pé nghi dwgc thay ddi, bo sung, cap lai Gidy chirng nhin/Giay chirng nhin
hoat dong™ :

(T6 chirc khoa hoc va cong ngh¢/Phong chuyén mon dai di¢n/chi nhanh li¢t ké
mét hodc mét s6 ngi dung dé nghi thay déi, b6 sung hodc li do dé nghi cdp lai
Gidy ching nhdn/Gidy chitng nhdn hoat dong).

5. Cam két:

- Chju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cia Pon dé nghi nay va cac
tai liéu kém theo.

- Hoat dong theo diung n¢i dung Gidy ching nhan/Gidy chung nhan hoat
dongH dugc cap, ding quy dinh cua phap luat.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
PAU PHONG CHUYEN MON PAI DIEN/CHI NHANH

(ky, ghi 16 ho, tén va dong dau)

@ Ghi “Gidy chitng nhdn’”do”’i VGi t6 chire khoa hoc va céng nghé; ghi “Gidy
chirng nhan hoat déong” doi voi Phong chuyén mon dai dién/chi nhanh.



250

33. Quy trinh Cap Giay chitng nhan hoat dgng lan dau cho Phong chuyén mon dai
dién, chi nhanh caa to chirc khoa hgc va cong nghé (QT. 33 - 6.2025)

1 Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh chi tiét trinh ty, tha tuc cac budc thyc hién viéc
cap Gidy chiing nhan hoat dong lan dau cho Phong chuyé&n mén dai dién,
chi nhanh cua to chac khoa hoc va cong nghé.

2 Pham vi

- T6 chirc KH&CN ¢6 nhu cau thanh Iap Phong chuyén mén dai dien/chi
nhanh tai Ha Noi

- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thanh phb Ha Noi, cong chic So
Khoa hoc va Cong ngh¢ thanh pho Ha Néi chiu trach nhi¢m thuc hign
kiém sodt quy trinh nay. Buu di¢n Thanh pho Ha Noi va cac Buu cuc truc
thugc co trach nhiém pho hop, thuc hién quy trinh nay.

3 Poi tugng

- T6 chirc KH&CN ¢6 nhu cau thanh lap Phong chuyén mén dai dién/chi
nhanh tai Ha Noi

N§i dung quy trinh

4.1 Co sé phéap ly

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét so dieu cua Luat Khoa hoc va Cong
nghé.

- Thong tw s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua B¢ truong Bo
Khoa hoc va Cong ngh¢ hu’dng dan diéu kién thanh lap va dang ky hoat
dong cua to chuc khoa hoc va cong ngh¢, Phong chuy&n mén dai dién, chi
nhénh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Quyét dinh s6 97/2009/QD-TTg ngay 24/7/2009 cia Thu twéng Chinh
phu vé viéc ban hanh danh muc céc linh vuc c& nhan dugc thanh 1ap to
chire khoa hoc va céng nghg;

- Thong tu s6 298/2016/T T-BTC ngay 15/11/2016 cta Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan Iy va st dung phi tham
dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc, cong nghé.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BKHCN ngdy 26 thang 7 ndm 2023 cua Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ Stra doi, bo sung mét so dieu cia
Thong tu s6 32/2011/TT-BKHCN va Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

- Quyét dinh s6 2105/QD-BKHCN ngay 18/9/2023 cuia Bo Khoa hoc va
Cong ngh¢ ve viéc cong bo thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung
trong linh vuc hoat dong khoa hoc va cdng nghé thudc pham vi chirc nang
quan ly cia Bo Khoa hoc va Cong nghé.

- Quyet dinh s6 5473/QD-UBND ngay 17/10/2024 ciia UBND thanh phd
Ha Noi Ve viéc cong bo danh muc thi tuc hanh chinh dugc stra doi, bo
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sung trong linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong ngh¢; Niang luong
nguyén tu, an toan bac Xa va hat nhan; Tiéu chuan do luong chat luong;
So hitu tri tué thudc tham quyén giai quyét cua Sé Khoa hoc va Cong

nghé thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 ctua Giam d6c Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh
chinh trong linh vuc Khoa hoc va Cong nghé thuéc pham vi quan ly nha
nudc cua S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Noi.

4.2

Thanh phan hé so

Ban chinh

Ban sao

1. Don déng ky hoat dong Phong chuyén mon dai
di¢n, chi nhanh cua t6 chuac khoa hoc va cong
ngh¢ theo mau

X

2. Quyét dinh thanh lap Phong chuyén mén dai
dién, chi nhanh

3. Ban sao (c6 ching thuc hop phap) Giay ching
nhan va Biéu 1¢ t6 chic va hoat dong cua té chac
khoa hoc va cong nghé chu quan.

4. H so vé nhan luc cua Phong chuyén mon dai
dién, chi nhanh cua t6 chuc khoa hoc va cong
ngh¢:

- Béi véi Phong chuyén mén dai dién, chi nhanh
cua to chure khoa hoc va cong nghé cong lap va co
O gido duc dai hoc: Bang danh sach nhén lyc
theo méau duoc co quan quyét dinh thanh lap hodc
quan 1y truc tiép xac nhan.

- Béi v6i Phong chuyén mon dai dién, chi nhanh
cta to chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong
1ap: Bang danh sach nhan lyc theo mau.

* P6i v6i nhéan luc chinh thic:

- Pon xin dé nghi duoc 1am viéc chinh thirc theo
mau;

- Ban sao cac van bang dao tao (co chimg thuc
hop phap).

* Po1 voi nhan luc kiém nhiém:

- Don dé nghi dugc lam viéc kiém nhiém theo
mau €O xac nhan cho phép lam vi¢c kiém nhi¢m
ctia co quan, tO chirc noi ca nhan dang lam viéc
chinh thurc;

- Ban sao cac van bang dao tao (co chimg thuc
hop phap).

5. Hd so ciia ngudi dimg dau Phong chuy@n mdn
dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong
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ngh¢:

- Pon dé nghi duoc 1am viée chinh thirc theo mau.
- Quyét dinh bd nhiém cua co quan, t6 chic co
tham quyén.

- Ly lich khoa hoc theo mﬁu ¢O xac nhan cua co
quan, t6 chtrc c6 tham quyén.

- Ban sao cac van bang dao tao (co chimg thuc
hop phap).

6. Ho so vé tru s& ctia \Van phong dai dién, chi
nhanh: Phai c6 mot trong cac giéy to sau:

- Ban sao (co6 chimg thyc hop phép) gidy to chu’ng
minh quyén s¢ hitu nha, quyén su dung dat cua to
chirc khoa hoc va cong nghé d6i voi dia diém noi
dat try so chinh;

- Ban sao (c6 chung thyc hop phap) gidy to ching
minh quyen s hitu nha, quyen sir dung dat hoac
gidy to ching minh quyén dugc phép cho thug,
cho muon cua bén cho thué, cho muon kém theo
hop dong thué, muon dia diém 1am tru s& chinh;
truong hop ban sao hop déng khong co chuang
thuc horp phap, t6 chiic ¢6 the Xuat trinh ban chinh
dé nguoi tiép nhan ho so déi chiéu va ky xac nhan
vao ban sao.

4.3 S6 lwgng hd so: 02 bo
4.4 Thaoi gian xir ly
14 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16
45 Lé phi
3.000.000 dong.
4.6 Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua
- Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong thanh phd Ha Néi: Chi nhanh s6 1-
Pia chi: Khu Lién co s6 258 V& Chi Cong, phuong Tay H, thanh phé Ha
Noi.
- bang ky truc tuyén tai Dich vu cdng qubc gia (dia chi:
dichvucong.gov.vn)
- Nop théng qua dich vu buu chinh.
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
Tén budc Chi tiét Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau
Tiépnhan | Trung tim Phuc vy hanh| Trung  tam | 0,25 - H6 so theo
chinh cong thanh pho Ha| PVHHC lam viéc muc 4.2
Noi (Trung tam PVHCC) - Giéy tiép

tiép nhan ho so:

nhan ho so va
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- Truong hop dung quy
dinh: Tlep nhan hd so, hen
tra két qua; chuyén ho so
cho S& Khoa hoc va Cong
ngh¢ qua phong Cong
nghé va Kinh té so

- Truong hop chua dung
quy dinh: Hudng dan
cho co s& bo sung, hoan
thién.

hen tra két qua
(Mdu sé 02)

- Phiéu huéng
dan hoan thién
ho so (Mdu sé
03)

Lanh dao|Lanh  dao  phong|Lanh  dao |05 ngay|- Phiéu kiém
phong phan | CN&KTS nhan hd so va | Phong lam viéc sot quéa trinh
cong phan cong chuyén vién | CN&KTS giai quyét ho
cua phong xu 1y hd so so (Mau sé 03)
Thuly Tham dinh ho so: Chuyén vién | 12 ngay | - Ho so theo
- Truong hop ho so | Phong lam viéc muc 4.2
khéng dat vyéu cqu: | CN&KTS - Théng béo
Chuyén vién xt Iy hd so vé viéc bd
lap Thong béo vé viéc hd sung,  hoan
so khong du diéu kién thign ho so
giai quyet (néu ro ly do), (Mau so 04)
chuyén  Trung  tam - Thong bao
PVHCC. Vé viéc hd so
- Truong hop hé so khong du dleu
khéng day di theo quy kién giai quyét
dinh: Chuyén vién xur ly (Mdu sé 05)
hé so 1ap Thong bao vé - Miu Gidy
viéc bd sung, hoan thi¢n chung  nhan
hd so chuyén Trung tam (Mau sb 3 -
PVHCC. Thong tu sd
- Truong hop hé so day 15/2023/TT-
du va hop lé: Chuyén BKHCN)
vién xu ly hd so soan - Phiéu kiém
Giay ~ ching  nhan, soat qué trinh
chuyén lanh dao phong giai quyét hd
xem xet, xu ly. so' (Mdu s6 03)
Lanh  dao | Kiém tra noi dung Dy | Lanh dao |05  ngay |- Mau Giay
phong phé | thao GCN, ky nhay Du | Phong lam viéc ching  nhan
duyeét thao GCN, trinh Lanh | CN&KTS (Mau s6 4 -
dao So KH&CN. Théng tu sb
15/2023/TT-
BKHCN)
Lanh  dao | Ky GCN LanhdaoSs |05 ngay |- Mau Giay
don vi phé lam viéc ching  nhan
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duyét

(Mau s6 4 -
Thong tu so
15/2023/TT-
BKHCN)

Tra két qua

Chuyén GCN cho Trung
tam PVHCC, vao so theo
doi

Chuyén vién
Phong
CN&KTS

0,25 ngay
lam viéc

- Mau Gidy
ching  nhan
(Mau s6 -
Thong tu sO
15/2023/TT-
BKHCN)

BIEU MAU

1. Pon ding ky hoat dong Phong chuy@n mdn dai dién/chi nhanh cua to

chic KH&CN.

© 0N OA N

Bang danh sach nhan lyc

Pon xin lam viéc chinh nhiém

Pon xin lam viéc kiém nhiém

Ly lich khoa hoc (Ciia nguoi ding dau)
Giay ching nhan hoat dong Phong chuy&n mdn dai dién/chi nhanh
Phiéu kiém soat qua trinh xu Iy ho so
Théng bao vé viéc bo sung hd so
Thong bao v/v hd so khong du diéu kién giai quyét
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Miu 14
15/2023/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (réu cé) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHUC KH&CN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
...... ngay thang nam

PON PANG KY HOAT PONG PHONG CHUYEN MON DPAI DIEN/CHI
NHANH

CUA TO CHUC KHOA HQC VA CONG NGHE
Kinh gti: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh/tp ...

1. Tén to chirc khoa hec va cong nghé:
2. Gidy chirng nhén diing ky hoat dong khoa hoc va cong nghé:
Sé: do: Cap ngay:
3. Tru sé chinh:
Dia chi: (ghi theo théng tin trén Gidy chitng nhédn ding ky hoat déng khoa hoc
va cong ngh¢)
bién thoai: Email:
4. Linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé:
5. Ngwoi ding dau té chic:
Ho va tén:
Chuc vu:
6. TOm tiat quéa trinh thanh 1ap va hoat déng caa to chic:
So lwpc Vé lich sik phat trién, chite ndang, nhiém vu va hoat déng cua té chirc
khoa hoc va céng nghé.
Dé nghi duoc cap Gidy chung nhan hoat dong Phong chuyén mén dai dién/chi
nhanh tai tinh/thanh pho..... va&i noi dung cu thé nhu sau:
Tén Phong chuyén mén dai dién/chi nhanh:
Tén day du bang tiéng Viét:
Tén viét tit (néu cé):
Tén day du bang tiéng nudc ngoai (néu cd):
Tru sé Phong chuyén mon dai dién/chi nhanh:
Dia chi:
Dién thoai: Email:
Quyét dinh thanh 1ap Phong chuyén moén dai dién/chi nhanh:
Tén co quan/td chirc:
Quyét dinh thanh 1ap sb:  ngay:
Nguoi dieng dau Phong chuyén mon dai dién/chi nhanh:
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Ho va tén:

S6 dinh danh c4 nhan/CMND/H6 chiéu: noi cap: ngdy cap:
Dién thoai: Email:

Trinh @6 dao tao: Churc danh khoa hoc (néu co):

Linh vuc hoat ddng: ghi tom tat (cdn cir quyét dinh thanh ldp Phong chuyén
mon dai dién/chi nhdanh).
Cam két

- Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cia ndi dung ho so dang ky
hoat dong.

- Hoat dong theo dung ndi dung Giéy chirng nhén hoat dong duoc cép, ding
quy dinh cua phap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong ctia Phong chuyén
mon dai dién/chi nhanh.

NGUOI PAI DIEN TO CHUC
(ky, ghi r6 ho tén va dong dau)
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BANG DANH SACH NHAN LUC
Tén ciia to chirc khoa hoc va cong nghé:

Mau 8

03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

< . A aA 13 o Noi cong
h 1
Nam sinh Trinh db Che dj lam .vu.:c tAc ciia
S0 | 1o va tén dao tao, chire | Chuyén | Chinh | Kiém | nguwoilam
TT : - danh khoa nganh thirc | nhiém | vigc kiém
Nam | Nir .
hoc nl,ngm
(néu co)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ... .. , ngdy thang nam

QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN,
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cé)

VE NOI DUNG BANG DANH SACH
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC

(ky va ghi ro ho, tén)
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15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC
Kinh gtri: ... (1)

Tén toi la:

S6 dinh danh c4 nhan/CMND/H6 chiéu: noi cap: ngdy cap:
Dién thoai:

Noi ¢ hién tai:

Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:

Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod dao tao ngdn han c6 lién quan):

T .......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Peén ......... (Tén truong, quoc gia)

T ...ocveen. Chirc vu . . " .. ,
Pén oo, (n Su co ) Linh vue chuyén mon Noi cong tac
Sau khi nghién ctru Piéu 18 t6 chtrc va hoat dong cua ...... (D), t6i thay kha

nang, trinh d6 va diéu kién ctia minh phu hop véi vi tri lam vi¢éc chinh thuec.

To61 lam don nay dé nghi dugc lam viéc chinh thirc va chi 1am viéc chinh
thuc tai ...... () k& tir khi t6 chirc bat dau hoat dong.

Néu duoc chap nhén, toi xin hira s& chap hanh nghiém chinh moi ndi quy,
quy ché cua td chic, hoan thanh tt nhiém vu duoc giao va thuc hién ding céc
quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

...... ngay thang nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

1) Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi ca nhan de nghi lam viéc chinh
thire.
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Miu 10
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM
Kinh gui: ..o (1)

Tén toi la:

S6 dinh danh c4 nhan/CMND/H6 chiéu: noi cap: ngay cap:
Dién thoai:

Noi ¢ hién tai:

Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:

Hién dang lam viéc theo ché d6 chinh thtc tai . . . . . 2)

Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod ddo tao ngdn han cé lién quan):

T .......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, quoc gia)

Tw .......... Chirc vu Linh vue chuyén mén Noi cong tac
Pén ......... (néu co)

Sau khi nghién ctru Diéu 1¢ t6 chtrc va hoat dong cia ... @, t6i théy kha
nang, trinh d6 va diéu kién ctia minh phu hop véi1 vi tri lam viéc ki€ém nhi¢m.

T61 lam don nay dé nghi dugc lam viée kiém nhiém tai . . .. Néu duoc chép
nhén, t6i xin htra s& chip hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cia td chtec,
hoan thanh tét nhiém vy duoc giao va thuc hién dung cac quy dinh cua phap luat
cé lién quan.

XAC NHAN CHO PHEP LAM VIEC ~ ..... ,ngay thang ndam
KIEM NHIEM , NGUOI VIET PON
(ky, ghi rvo ho tén, chirc vu va dong dau) (ky va ghi ro ho tén)

@) Ghi tén t6 chire khoa hoc va cong nghé noi ca nhan aé nghi lam viéc kiéem nhiém;

@ Ghi tén co quan, t6 chirc noi ca nhan hién dang lam viéc chinh thirc (néu co).
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Miu 11
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

LY LICH KHOA HQC
(ciia nguoi ding dau t6 chirc)

1. Ho va tén:

2. S6 dinh danh c4 nhan/CMND/Hb chiéu: noi cap: ngay cap:
3. Chd & hién nay: bién thoai: Email:

4. Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod dao tao ngdn han c6 lién quan):

T .......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao

Peén ......... (Tén truong, nuoc)

Tw .......... Chirc vu Linh vuc chuyén mén Noi cong tac
Peén ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngit: (loqi tiéng, trinh dj)
8. Nhitng cong trinh d3 cong bd:

(Ghi ro cac cong trinh, bai bao, bao cdo khoa hoc tiéu biéu dd cong bo, noi
céng bé, nam céng bo, nha xudt ban (neu co)).

Toi cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cta ndi dung
ban 1y lich khoa hoc, néu sai t61 xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA COQUAN, TO CHUC ..., ngdy  thang  ndm
QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI KHAI
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu co) (ky va ghi ré ho tén)

VE NOQI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(ky, ghi 1o ho tén, chirc vu va dong dau)
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34. Quy trinh thay d6i, bd sung ndi dung Gidy ching nhan hoat ddng cho Phong
chuyén mon dai dién, chi nhanh cia té chirc khoa hec va cong nghé (QT. 34 - 6.2025)

1. Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh chi tiét trinh tyr, tha tuc cac budc thyc hién viée thay
d6i, bd sung noi dung Glay chimg nhan hoat dong cho Phong chuyén mon
dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

2. | Pham vi:

- Ap dung dbi voi cac t6 chie, ca nhan c6 nhu cu thay ddi, bd sung noi
dung Gidy chimg nhan hoat dong cho Phong chuyén mén dai di¢n, chi
nhanh cua to chirc khoa hoc va cong nghé tai Thanh pho Ha Noi.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd Ha Noi, cong chc So
Khoa hoc va Cong ngh¢ thanh phd Ha Noi chiu trach nhiém thye hién kiém
soat quy trinh nay, Buu dién Thanh phd Ha Noi va cac Buu cyc tryc thuge
6 trach nhi€ém pho hop, thuc hién quy trinh nay.

3. | Poi twong: Phong chuyén mon dai dién, chi nhanh.

Noi dung quy trinh:

41. | Coséphaply

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh sO 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hu’ong dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Théng tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ciia Bo truong B Khoa
hoc va Cong ngh¢ hu’O’ng dan diéu kién thanh 1ap va dang ky hoat dong cua
to chirc khoa hoc va cong nghé, Phong chuyén mon dai di¢n, chi nhanh cta
t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Quyét dinh s6 97/2009/QD-TTg ngay 24/7/2009 ctia Thu tuéng Chinh phu
vé viéc ban hanh danh muc cac linh vuc ca nhan dugc thanh lap t6 chire
khoa hoc va c()ng nghg;

- Thong tu s6 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cta Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mtrc thu, ché do thu, nop, quan 1y va st dung phi tham dinh
diéu kién hoat dong vé khoa hoc, cong ngh¢.

- Théng tu sd 15/2023/TT-BKHCN ngiy 26 thang 7 ndm 2023 cia Bo
trudng Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ Sura doi, bd sung mot s6 diéu cua Thong
tu s6 32/2011/TT-BKHCN va Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

- Quyét dinh ) 2105/Qb-BKHCN ngay 18/9/2023 cua Bo Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung trong
linh vuc hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ thudc pham vi chirc nang quan ly
cua Bo Khoa hoc va Cong nghé.

- Quyét dinh 50 5473/Qb-UBND ngay 17/10/2024 cua UBND thanh phd
Ha Noi Vé viée cong bd danh muc thi tyc hanh chinh dugc sira d6i, bo sung
trong linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong ngh¢; Nang luong nguyén tu, an
toan birc xa va hat nhan; Tiéu chuin do ludng chit luong; SO hitu tri tué
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thudc tham quyén giai quyét ciia S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha

Noi.

- Quyét dinh s6 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 cia Giam doc Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh
trong linh vuc Khoa hoc va Cong nghé thudc pham vi quan 1y nha nudc ciaa
S Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Noi.

4.2.

Thanh phan ho so

Ban chinh

Ban sao

bon Qé nghi thay d6i, b sung, cap
lai Gidy ching nhén hoat dong (theo
mau).

X

Ban gbc Gidy chimg nhan hoat dong
Phong chuyén mon dai dién/chi
nhanh da duoc cap.

Trudong hop 1: ding ky thay ddi tén
Phong chuyén moén dai dién, chi
nhanh

Quyét dinh vé thay dbi tén Phong
chuyén mon dai dién, chi nhanh cua
to churc khoa hoc va cong nghé

Ban sao (c6 chimg thyc hop phép)
Glay chung nhén va Diéu 1¢ to chiic
va hoat dong ctia to chirc khoa hoc va
cong nghé¢ chu quan

Truong hop 2: dang ky thay doi dia
chi tru s& Phong chuyén moén dai
dién, chi nhanh

Ho so vé tru so cua Van phong dai
dién, chi nhanh: Phai c6 mét trong
C4C giy to sau:

- Ban sao (co chung thuc hop phap)
gidy to ching minh quyen so hiu
nha, quyen sur dung dat cua t6 chac
khoa hoc va cong nghé ddi véi dia
diém noi dat tru so Phong chuyén
mon dai dién, chi nhanh;

- Ban sao (c6 chimg thuc hop phap)
gidy to ching minh quyén so hitu
nha, quyén sir dung dat hodc gidy to
chimg minh quyén duoc phép cho
thué, cho muon cua bén cho thué,
cho muon kém theo hop ddng thué,
muon dia diém lam try so Phong
chuyén mén dai dién, chi nhanh;
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tm(‘mg hop ban sao hop déng khéng
6 ching thyc hop phép, t6 chiic co
thé xuét trinh ban chinh dé ngu:0’1 tiép
nhén hd so ddi chiéu va ky xac nhan
vao ban sao.

Truong hop 3: dang ky thay d6i
nguoi dimg dau Phong chuy&n mén
dai dién, chi nhanh

HO so cta nguoi dimg dau Phong
chuy&n mon dai dién, chi nhanh:

- Pon dé nghi duoc 1am viéc chinh
thurc (theo mau).

- Ban sao (co chung thuc hop phap)

Quyét dinh b nhiém cua co quan, t6
chirc c6 tham quyén.

- Ly lich khoa hoc co xac nhan cua
co quan, to chtic c6 tham quyen (theo
mau).

- Ban sao (c6 chimg thuc hop phap)
cac van bang dao tao.

Truong hop 4: ding ky thay doi
théng tin cta to chic khoa hoc va
cong nghé ghi trén gidy chimg nhan
hoat dong Phong chuyén mén dai
dién, chi nhanh

Ban sao (c6 chimg thyc hop phép)
Glay chung nhén va Diéu 18 6 chirc
va hoat dong ctia to chirc khoa hoc va
cong nghé chu quan.

Truong hop 5: ding ky thay ddi, bo
sung linh vyc hoat dong khoa hoc va
cong nghé cta Phong chuyén moén
dai dién, chi nhanh

Ban sao (co chimg thuc hop phap)
Gidy chimg nhan va Piéu 1é t6 chiic
va hoat dong cua t6 chure khoa hoc va
cong ngh¢ chu quan.

Bang danh sach nhan lyc (theo mau).

Doi v6i nhan lyc chinh thie:

- Pon d¢ nghi duoc 1am viéc chinh
thire (theo mau);

- Ban sao (c6 chung thuc) cac van
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bang dao tao
D6i véi nhan lyc kiém nhiém:
- Pon dé nghj duoc lam viée kiém X
nhiém (theo mau);
- Ban sao (c6 ching thyc) cac van X
bang dao tao.
43. | S luong: 02 bd
44, Thoi gian xur ly: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1€
45. | Phi/lé phi:
Déi véi cac truong hop 1, 3 va 4: 1.000.000 dong.
Déi vai trudong hop 2: 1.500.000 dong.
Déi vai trudong hop 5: 2.000.000 dong.
4.6 Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua
- Trung tm Phuyc vu hanh chinh cong thanh phd Ha Néi: Chi nhanh s6 1-
bia chi: Khu Lién co 50 258 Vo Chi Cong, phuong Tay Ho, thanh pho Ha
NOi.
- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cong quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)
- Nop thdng qua dich vu buu chinh.
4.6. | Quy trinh xir ly cong viéc
Tén Chi tiét Trach nhiém Thoi gian Biéu miu
budc
Tiép |Trung tdm Phuyc| Trung tm | 0,25 ngay lam | - H so theo muc
nhéan |vu hanh chinh| PVHHC viéc 4.2
cong thanh pho - Gidy tiép nhén
I?a No1 (Trugg h6 so va hen tra
tam PVHCC) tiép két qua (Mau sb
nhan ho so: 02)
- Truong  hop - Phiéu hudng
ding quy dinh: din hoan thién
Ti€p nhén ho so, hé so (Mau sb
hen trd két qua; 03)

chuyén hd so cho
S6 Khoa hoc va
Cong nghé qua
phong Cong nghé
va Kinh & s6
(phong CN&KTS)
- Truong hop
chua ding quy
dinh: Huéng dan
cho t6 chirc, ca
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nhan hoan thién
ho so.

Lanh | Lanh dao phong | Lanh dao phong |05 ngdy Iam | - HO so theo muyc
dao CN&KTS nhan | CN&KTS viéc 4.2
Phong | hd so va phan - Phidu Kidm
phén | cdng chuyén vién sodt qua trinh
cong | cua phong xu ly giai quyét hd so
ho so. (Mau s6 03)
Thuly | Tham dinh hd so: | Chuyén vién xir | 8 ngay lam viéc | - HO so theo muc
- Trudong hop hd ly 4.2
so khong dat yéu - Théng bao vé
cAu: Chuyén vién viée bod sung,
xt Iy hd so lap hoan thién ho so
Thong bao ve (Mau so 04)
viée ho so khong - Théng béo vé
du di€u kién giai viéc ho so khong
quyét (néu 1o ly du diéu kién giai
do), chuyén quyét (Mau sd
Trung tam 05)
PVHCC. ‘ - Miu Gidy
- Truong hop ho chimg nhén
so khong day du Méau sb6 3 -
theo quy dinh: Théng tu  sb
Chuyén vién xu 15/2023/TT-
Iy ho so lép BKHCN)
Thong ~bdo ve - Phiéu kiém
viéc  bo  sung, sodt qua trinh
hoan;thlen ho so gidi quyét hd so
chuyén  Trung (Mau s6 03)
tam PVHCC.
- Trudng hop hd
so day du va hop
1¢: Chuyén vién
xtr 1y ho so soan
Gidy chiing
nhan, chuyén
lanh dao phong
xem xé&t, xu 1y.
L&nh | Kiém tra hd so, | Lanh dao phong |05 ngay lam | - HO so theo muc
dao trinh ky: CN&KTS viée 4.2
Ph?ng - Néu dong y: ky - Mau Giay
phe nhay Gidy chiing chimg nhan
duy€t | phén, trinh Lanh (Méu sb6 4 -
dao S6 KH&CN. Théng to  sb
- Néu 15/2023/TT-

khong
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dong y: Tra lai
chuyén vién xu

ly.

BKHCN)

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd so
(Mau s6 03)

Lanh | Phé duyét: Lanh dao So 05 ngay lam |- Hb so theo muc
dao |- Néu dong y: Ky vige 4.2
dO”I} V1 | Gidy chiig - Miu Giay
phé nhan. chimg nhan
duyét | Néy khong (Méu s6 4 -
dong y: Tra lai Thong tu  s6
lanh dao phong 15/2023/TT-
CN&KTS xir ly. BKHCN)
- Phicu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd so
(Mau s6 03)
Ban | Chuyén vién xu | Chuyén vién xir| 025 ngay lam |- Mau Gidy
hanh | Iy ho so nhan ho | Iy/ Vanthu S6 | viée ching nhan
van so tr Lanh dao Méu s6 4 -
ban So; lay s6, dong Théng to  sb
ddu va chuyén 15/2023/TT-
vin ban cho BKHCN)
Trung tam
PVHCC
Tra | Trung tam | Trung tdm | Theo Gidyhen |- Mau  Gidy
két PVHCC tra két | PVHCC chimg nhan
qua qua cho t6 chuc/ Méu s6 4 -
canhan Théng to sb
15/2023/TT-

BKHCN)
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Miu 13
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN/ Poc lap - Tu do - Hanh phic
PHONG CHUYEN MON PAI
DIEN/CHI NHANH

..... ,ngay thdang nam

PON PE NGHI THAY POI, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG®

Kinh gui: B Khoa hoc va Cong nghé/S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh/tp ...
1. Tén td chirc khoa hoc va cong nghé/Tén Phong chuyén méon dai dién/chi

nhanh:

(Ghi tén day di bging tiéng Viét, tiéng nuéc ngodi, tén viét tat bang tiéng Viét,
tieng nwoc ngodi (néu co)).
2. Gidy chirng nhin/Gidy chirng nhin hoat dong™:

S: do: cip ngay:

3. Tru sé chinh ciia to chirc/tru s& Phong chuyén mon dai dién/chi nhanh:
Dia chi:
Dién thoai: Email:

4. Pé nghi dwgc thay ddi, bo sung, cap lai Gidy chirng nhin/Giay chirng nhin
hoat dong™® :

(T6 chirc khoa hoc va cong nghé/Phong chuyén mén dai dién/chi nhanh liét ké
mét hodc mot sé noi dung de nghi thay doi, bo sung hoac li do de nghi ccfp lai
Gidy chirng nhdn/Gidy chirng nhédn hoat dong).

5. Cam két:

- Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia Pon dé nghi nay va cac
tai liéu kém theo.

- Hoat dong theo diung n¢i dung Gidy ching nhan/Gidy chung nhan hoat
dongH dugc cap, ding quy dinh cua phap luat.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
PAU PHONG CHUYEN MON PAI DIEN/CHI NHANH

(ky, ghi 16 ho, tén va dong dau)

® Ghi “Gidy chirng nhdn,”dé'i VGi té chite khoa hoc va céng nghé; ghi “Gidy
chirng nhdn hoat déng” doi vai Phong chuyén mon dai dién/chi nhdanh.
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35. Quy trinh cap lai Gidy chirng nhan hoat dng cho Phong chuyén mon dai dién,
chi nhanh caa to chirc khoa hoc va cong nghé (QT. 35 - 6.2025)

1. Muc dich:
Quy trinh ndy quy dinh chi tiét trinh tu, thi tuc cc bude thuc hién viée cap lai noi
dung Gidy chimg nhan hoat dong cho Phong chuy&n mdn dai dién, chi nhanh ciia
td chire khoa hoc va cong nghé.

2. | Pham vi:
- Ap dung d6i vdi cac to chirc, ca nhan c6 nhu c?lu cap lai Gidy chimg hoat dong
cho Phong chuyén mdn dai dién, chi nhénh ctia t6 chie khoa hoc va cong nghé tai
Thanh pho Ha Noi.
- Trung tAm Phyc vu hanh chinh céng thanh phd Ha Noi, cong chirc S& Khoa hoc
va Cong nghé thanh pho Ha Noi chju trach nhiém thyc hién kiém soat quy trinh
ndy. Buu dién Thanh phd Ha Noi va cac Buu cyc truc thude cd trach nhiém ph
hop, thuc hién quy trinh nay.

3. | Poi tugng:Phong chuyén mdn dai dién, chi nhanh.
Noi dung quy trinh:

4.1. | Co sé phap ly

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghl dinh s 08/2014/ND- CP ngay 27/01/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét sé diéu ciia Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cia Bo truong Bo Khoa hoc
va Cong nghe hudng dan diéu kién thanh 13p va ding ky hoat dong cua t6 chirc
khoa hoc va cong nghé, Phong chuy@n mén dai dién, chi nhanh cta t6 chic khoa
hoc va cong ngh¢.

- Quyét dinh s6 97/2009/QD-TTg ngay 24/7/2009 clia Thii tuéng Chinh phit vé
vi¢éc ban hanh danh muc céc linh vuc ca nhan dugc thanh lap t6 chirc khoa hoc va
cong nghg;

- Théng tu s6 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cta BO truong BO Tai chinh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi thAm dinh diéu kién
hoat dong vé khoa hoc, cong ngh¢.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 7 ndm 2023 ctia B trudng Bo
Khoa hoc va Cong nghé Stua ddi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu $O
32/2011/TT-BKHCN va Théng tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

- Quyét dinh s6 603/QD-UBND ngay 01/12/2018 cia UBND thanh ph Ha Noi
vé viéc thong qua Phuong an don gian hoa thu tuc hanh chinh ndm 2017, linh
vuc: Quy hoach-Kién trtic; Nong nghi¢p va Phat trién ndong thon; Gido duc va
bao tao; Khoa hoc va Cong nghé; Y t&; Ban quan 1y cac khu cong nghiép va ché
Xuét; Lao dong-Thuong binh va Xa hoi thugec pham vi quéan ly nha nudc cua
thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh sb 277/QD-TTPVHCC ngay 24/3/2025 cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thanh pho Ha Néi vé viéc cong bo Danh myc thu tuc hanh chinh
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trong linh vyc Khoa hoc va Cong ngh¢ thudc pham vi quan ly nha nude cua
UBND thanh phé Ha Néi.

4.2.

Thanh phan ho so Béan chinh Ban sao

Pon dé nghi thay doi, bd sung, cap X
lai gidy chimg nhan dang ky hoat
dong khoa hoc va cong nghé (theo
mau).

Truong hop mat Gidy chimg nhan

Xéc nhan cua co quan cong an X

Gidy bién nhan ciia co quan bao, dai X
da dang thong bao nay.

Truong hop Gidy chimg nhan bi
rach, nat

Ban gbc Gidy chimg nhan hoat dong X
Van phong dai dién dai dién, chi
nhanh da dugc cap.

4.3.

S6 lwgng: 02 bd

4.4,

Thoi gian xir Iy: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18

4.5.

Phi/Ié phi: 1.000.000 dong

4.6

Dia diém nhan ho so va tra két qua

- Trung tm Phuc vy hanh chinh cng thanh phé Ha Noi: Chi nhanh s6 1- Bia chi:
Khu Lién co s6 258 V& Chi Cong, phuong Tay Hé, thanh phé Ha Noi.

- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)

- Nop thong qua dich vu buu chinh.

4.7.

Quy trinh xir ly cong viéc

Tén
budc

Chi tiét Trach nhiém Thoi gian Biéu miu

Tiép
nhan

Trung tam Phuc| Trung tm | 0,25 ngay lam | - Ho so theo muc 4.2
vu hanh chinh| PVHHC vige - Gidy tiép nhan ho so
cong thanh pho va hen tra két qua (Mau
Ha Noi (Trung 56 02)

tam PVHCC) tiép - Phiéu huéng din
nhan ho so: hoan thién hd so (Mdu
- Truong  hop 56 01)

ding quy dinh:
Tiép nhan hé so,
hen tra két qua;
chuyén hd so cho
S6 Khoa hoc va
Cong nghé¢ qua
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phong Cong nghé

va Kinh té so
(phong
CN&KTYS)

- Truong hop

chua dang quy
dinh: Huéng dan
cho t6 chirc, ca
nhan hoan thién
hé so.

L&nh | Lanh dao phong | Lanh dao phong |05 ngay lam | - Ho so theo muc 4.2
daO CN&KTS I]hé.l’l CN&KTS ViéC - Phléu klél’l’l soat qué
Phong | ho so va phan trinh gidi quyét ho so
phan | cbng chuyén (Mau s0 03)
cong | vién cua phong
xu 1y ho so.
Thuly | Thim dinh ho | Chuyén vién x| 5 ngdy lam viéc | - HO so theo muc 4.2
SO ‘ ly - Thong bao vé viée bod
- Truong hop ho sung, hoan thi¢n ho so
so khong dat yéu (Mau so 04)
cc.iAu: 7 ?hliyen - Thong bao vé viéc ho
vién xur ly hro N so khong du diéu kién
1ap Thong bao vé giai quyet (Mau so 05)

viée }}6 so khong
du diéu kién giai
quyét (néu 1o ly
do), chuyén
Trung tam
PVHCC.

- Truong hop ho
so khong day du
theo quy dinh:
Chuyén vién xu
ly ho so lap
Thong bao vé
vicc b0 sung,
hoan thién hd so
chuyén  Trung
tam PVHCC.

- Truong hop ho
so day du va hop
l¢: Chuyén vién
xur 1y hod so soan

Gidy chimg
nhan, chuyén

- Mau Gidy chimg nhan
(Mﬁu s0 4 - Thong tu
sO 15/2023/TT-
BKHCN)

- Phiéu kiém sodt qua
trinh gidi quy€t ho so
(Mdu 56 03)
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lanh dao phong
xem xét, xu ly.

L&nh | Kiém tra hd so, | Lanh dao phong |05 ngay lam | - Ho so theo muyc 4.2
dao trinh ky: CN&KTS viée - MAu Gidy chimg nhan
Phong | - Néu dong ¥: ky (Mau s6 4 - Thong tu
phé | nhay Gidy chung sb 15/2023/TT-
duyét | nhan, trinh Lanh BKHCN)

dao S6 KH&CN. - Phiéu kiém soat qua

- Néu khéng trinh giai quyét ho so

dong y: Tra lai (Mau s6 03)

chuyén vién xu

ly.
Lanh | Phé duyét: Lanh dao S¢ 05 ngay lam | - Ho so theo muc 4.2
dao |- Néu dong y: viée - Mu Gidy chimg nhan
don vi| Ky Gidy chimg (Mau s6 4 - Thong tu
Phé | nhan, 56 15/2023/TT-
duyet | Néu  khong BKHCN)

dong y: Tra lai - Phiéu kiém soat_qua

lanh dao phong trinh glal quyét hd so

CN&KTS xtr Iy. (Mau 56 03)
Ban Chuyén vién xu | Chuyén vién xtr | 0,25 ngdy lam | - Mau Gidy chimg nhin
hanh | 1y ho so nhan hd | Iy/ Van thu So | viée (Mau s6 4 - Thong tu
van so tr Lanh dao 50 15/2023/TT-
ban So; lay sb, dong BKHCN)

didu va chuyén

vain ban cho

Trung tam

PVHCC
Tra Trung tam | Trung tdm | Theo Gidy hen | - Mau Glay chiing nhan
két PVHCC tra két | PVHCC (Mau sb 4 - Thong tu
qua qua cho to chire/ sO 15/2023/TT-

ca nhan

BKHCN)
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Miu 13
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN/ Poc lap - Tu do - Hanh phic
PHONG CHUYEN MON PAI
DIEN/CHI NHANH

..... , ngay thang nam

PON PE NGHI THAY POI, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG®

Kinh gui: B Khoa hoc va Cong nghé/S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh/tp ...

3. Tén to chirc khoa hoc va cong nghé/Tén Phong chuyén mén dai dién/chi
nhanh:

(Ghi tén day di béng tiéng Viét, tiéng nwdc ngodi; tén viét tit bang tiéng Viét,
tieng nwoc ngodi (néu co)).
2. Gidy chirng nhin/Giay chirng nhin hoat dong®:

S: do: cip ngay:

3. Tru sé chinh ciia té chire/tru sé Phong chuyén mon dai dién/chi nhanh:
Dia chi:
Dién thoai: Email:

4. Pé nghi dwgc thay ddi, bo sung, cap lai Gidy chirng nhin/Giay chirng nhin
hoat dong™® :

(T6 chirc khoa hoc va cong nghé/Phong chuyén mon dai dién/chi nhanh liét ké
mét hodc mot sé noi dung de nghi thay doi, bo sung hoac li do de nghi ccfp lai
Gidy chitng nhdn/Gidy chitrng nhdn hoat déng).

5. Cam két:

- Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia Pon dé nghi nay va cac
tai liéu kém theo.

- Hoat dong theo diung n¢i dung Gidy chung nhan/Gidy chung nhan hoat
dongH dugc cap, ding quy dinh cua phap luat.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
PAU PHONG CHUYEN MON DAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

D) Ghi “Gidy chitng nhdn i’do”’i VGi t6 chire khoa hoc va cong nghé; ghi “Gidy
chirng nhdn hoat déng” doi voi Phong chuyén mon dai dién/chi nhanh.
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36. Quy trinh cap Giay chitng nhan doanh nghiép khoa hec va cdng nghé
(QT.36 - 6.2025)

Muc dich: Quy trinh ndy quy dinh cac bude thuc hién viée cap dang ky chimg nhén
doanh nghiép khoa hoc va cong nghé nham dam bao yéu cau quan 1y nha nudc vé
hoat dong khoa hoc va cong nghé.

Pham vi: Ap dung cho viéc cdp gidy chimg nhin doanh nghiép khoa hoc va cong
ngh¢.

Poi twong:

- Céc doanh nghiép c¢6 nhu cau cip Gidy chimg nhan doanh nghiép khoa hoc va
cong ngh¢

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd Ha Noi, cong chie S¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢ thanh pho Ha Noi chiu trach nhi¢m thyc hién ki€ém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

4.1.

Co sé phap ly

1. Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ nam 2013.

2. Nghi dinh s6 13/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 ctia Chinh pha vé doanh nghiép
khoa hoc va cong nghé.

3. Thong tu 10/2021/TT-BKHCN ngay 17/11/2021 cua B Khoa hoc va Cong nghe
quy dinh bién phap thi hanh mét s6 diéu cua Nghi dinh 13/2019/ND-CP ngay
01/02/2019 ctia Chinh phi vé doanh n ghiép khoa hoc va cong nghé

4. Quyét dinh sb 776/Qb- TTPVHCC ngay 26/5/2025 cia Gidm d6c Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong vé viéc cong bo Danh muc thi tuc hanh chinh trong linh
vuc Khoa hoc va Cong ngh¢ thugc pham vi quan Iy nha nuéc ciia S¢ Khoa hoc va
Cdng nghé thanh pho Ha Noi.

4.2.

Thanh phan hé so Bén chinh Bén sao

1. Gidy dé nghi chimg_nhén doanh | x
nghlep KH&CN (theo Mau sé6 1- Nghi
dinh so 13/2019/NP-CP)

2. Van ban xac nhan, cong nhan két qua X
khoa hoc va cong ngh¢ cua co quan co
tham quyén (ban sao xuat trinh kém ban
chinh dé do1 chiéu hoac ban sao co
chimg thyc), thuoc mot trong cac van
ban sau:

+ Vin bang bao hd quyén so hitu trf tug;
+ Quyé"g dinh cong nhan giépg cy trong
Mai, giong vat nudi mai, giong thuy san
mdi, giong cdy lam nghi¢p mai, ti€n bo
k¥ thuat;

+ Bang chimg nhan giai thuong ddi véi
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két qua thyc hién nhi¢m vu da dat dugc
cac giai thuong vé khoa hoc va cong
nghe do cac co quan nha nudc co tham
quyen chu tri, ph01 hop 6 chue xét tang
giai thuong hodc dong ¥ cho t6 chirc xét
tang giai thudng;

+ Quyét dinh cong nhan két qua thuc
hi¢n nhi¢m vu khoa hoc va cong nghé su
dung ngin sach nha nudc hoic Gidy
chimg nhan ding ky két qua thuc hién
nhiém vy khoa hoc va cong ngh¢ su
dung ngén sach nha nudc; Gidy xac nhin
hoac giéy tham dinh két qua thyc hién
nhi€ém vu khoa hoc va cong ngh¢ khong
str dung ngan sach nha nudc;

+ Gidy chtmg nhan ding ky chuyén giao
cong nghg¢;

+ Cac van ban xac nhan, cong nhan khac
cé gia tri phap 1y tuong duong.

3. Phuong 4n san xuét, kinh doanh san | x
pham hinh thanh t£r~két qué khoa hoc va
cong nghé (theo Mau sé 2 - Nghi dinh s6
13/2019/NP-CP).

4.3, S6 lwgng: 01 bo chinh

4.4. Thoi gian xir Iy: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1& (d6i voi
truong hop két qua khoa hoc va cong nghe ¢6 lién quan dén nhiéu nganh, linh vyc
khéc nhau c¢6 ndi dung phtic tap cin moi chuyén gia hodc thanh lap hoi dong tu van
tham dinh, danh gia).

4.5. Phi/l¢ phi: Khong

4.6 Pia diém tiép nhan va tra hd so
- Trung tm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd Ha Ni: Chi nhanh s6 1- Dia chi:
Khu Lién co s6 258 V6 Chi Cong, phuong Tay Ho, thanh pho Ha Noi.
- Pang ky truc tuyén tai Dich vy cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)
- Nop thong qua dich vu buu chinh.

4.7. Quy trinh xir ly cong viéc

Tén Chi tiét Trach nhiém Théi gian Bi¢u mau

budc

Tiép Trung tdm Phuc vu | Trung tim | 0,25  ngay | - H6 so theo muc 3.2

nhan | hanh chinh  cong | PVHHC lam vigc - Gidy tlep nhén ho so va
thanh pho Ha Noi hen tra két qua (Mau sé
(Trung tam PVHCC) 02)
tiép nhan ho so:
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- Truong hgp ding
quy dinh: Ti€p nhén
ho so, hen tra két
qua; chuyén hd so
cho S& Khoa hoc va
Cong ngh¢ qua
Phong Cong nghé va
Kinh té s6.

- Truong hgp chua
ding quy dinh:
Hudng dan cho co
s& bo sung, hoan
thién.

Lanh | Lanh dao Phong | Lanh dao | 0,5 ngay 1am | - Ho so theo muyc 3.2
dao nhdn ho so' va phan | phong viée - Phiéu kiém soat quéa
Phong | cong chuyén vién trinh g1a1 quyét hd so
pt]én cta phong xtr Iy ho (Mau 56 03)
cong | so.
Thuly | Thim tra hd so (xem | Chuyén vién xt | 13 ngay 1am | - Ho so theo muc 3.2

xét tinh day du, hop | ly;  Lanh dao | viée - Phiéu kiém sodt quéa

16 va xir Iy ho so):

- Truong hop hé so
khong du dieu kién
giai quyét thi Thong
bao chuyén Trung
tam PVHCC.

- Truong hop chua
hop 1¢, can hoan
thién, b sung  thi
théng bao bd sung,
hoan thién hd so
chuyén Trung tam
PVHCC.

- Truong hop hd so
can lién thong xin y
kién giri thong bao
cho Trung tam
PVHCC.

- Tru’ong hop ho SO
giai quyét cac van dé
KH&CN lién quan
dén nhiéu nganh,

phong ; Lanh dao
So

trinh glal quyét hd so
(Mau 56 03)

- Thong béo vé vige b6
sung, hoan thién ho so
(Mdu so 04)

- Thong bao vé& viéc hd
so khong du dleu kién
giai quyét (Mdu s6 05)
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nhiéu linh vyc, lién
vung; Doanh nghi¢p
cO chi nhanh, co s&
san xuét kinh doanh
trén dia ban cua
nhiéu tinh, thanh phd
truc  thugc  trung
uong, S& Khoa hoc
va Cong ngh¢ khong
di diéu kién danh
gia thi c6 van ban dé
nghi co quan chuyén
mon cua B§ Khoa
hoc va Cong nghé
tiép nhan ho so va
gui thong bio cho
Trung tam PVHCC.

- Truong hop ho so
du diéu kién giai
quyét thi Thanh lap
va hop Hoi dong tu
van khoa hoc va
cong nghe dé‘ tham
dinh ho so d€ nghi
cap Giay chiing nhan

Lanh |- Kiém tra (du théo | Lanh dao Phong |05 ngdy lam |- Gidy ching nhan
dao GCN va Cong van | CN&KTS vige doanh nghi¢p khoa hoc
Phong | thong bao cip GCN va cong nghé (Mdu s6 3
phé doanh nghiép - Nghj dinh 13/2019/ND-
duyét | KH&CN toi cac co CP)

quan lién quan) va

trinh 1anh dao S¢ ky:

- Néu déng y: ky

nhay Gidy chung

nhan va Cong van,

trinh Lanh dao S&

KH&CN.

- Néu khong dong ¥:

Tra lai chuyén vién

xu ly.
Lanh | Phé duyét Lanh dao So 0,5 ngay lam | - Gidy chimg nhan
dao - Néu dong y: Ky viéc doanh nghi€p khoa hoc
don vi| Gidy chimg nhan va va cong ngh¢ (Mdu so 3
phé Cong van. - Nghi dinh 13/2019/ND-
duyet | _\&y khong dong ¥: CP)
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Tra lai lanh dao
phong CN&KTS xur
ly.

Hoan | Chuyén vién xu Iy | Chuyén vién 025 ngay |- Gidy ching nhin
thién hd so nhan hd so tir lam viéc doanh nghi¢p khoa hoc
két Lanh dao S¢; lé'ly s0, va cong ngh¢ (Mau 6 3
qua: | dong dau va chuyén - Nghi dinh 13/2019/NP-

Gidy ching nhan CP)

cho Trung tam

PVHCC; g1 Cong

vin thong bao cép

GCN cho cac don vi

lién quan va va luu

ho so
Tra Tra két qua cho | Trung thm | Theo  Gidy |- Gidy ching nhan
két doanh nghiép PVHCC hen doanh nghiép khoa hoc
qua va cong nghé (Mdu s6 3

— Nghi
13/2019/ND-CP)

dinh
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MAiu s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc
GIAY PE NGHI CHUNG NHAN
DOANH NGHIEP KHOA HQOC VA CONG NGHE

1. Tén doanh nghiép:

- Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viet: ........coiier i,
- Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngodi (Néu cO): .......oooovveeiieeiiieiinn..,
- Tén doanh nghip Viét tit (NEU CO): ...evveinee e
2. Tru so chinh:

- DIa G oo

-Dbiénthoai: ... FaX o
- EMall

S VDS

3. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép:

-Hovatén: ... Chlirc VU: ..o

- S6 chung minh nhan dan/sé thé can cudc cong

dan: ...

o [0 P cip ngdy ... thang ... nam ............

-Diénthoai: ... Email: ..o

- HO Khau thuong trls .....ooe e

= ChO & MIBN DAY ..ot

4. Giay chtng nhan ding ky doanh nghiép:

-S6...... ngay ....thang ..... nim ......... dO cap.

- Loai hinh doanh nghi€p: ..o e,
5. Két qua khoa hoc va cong nghé:

S TN KEE QUAT .o

- Nguon goc tai Chinh: ..o

- Ngudn goc hinh thanh (tu nghién ciru/nhan chuyén

gia0): ..o,

= LI VUG oo

6. Danh muc cic san pham hinh thanh tir két qua khoa hoc va cong
nghé: ............

7. Ty 1€ doanh thu tir viéc san xuat, kinh doanh san pham hinh thanh tir két qua
khoa hoc va cong nghé trén tong doanh thu cua doanh nghiép: .....................
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8. Phan cam doan: Cam doan nhing 16i khai trén 1a ding va hoan toan chju trach
nhiém trudc cac co quan quan ly vé cac ndi dung ke khai trong ho so d€ nghi cap
Gidy ching nhan doanh nghi¢p khoa hoc va cong nghé.

.......... ,nNgay .....thang ....... nam ........
NGUOI PAI DIEN PHAP LUAT CUA DOANH
NGHIEP

(Ky, ghi ré ho tén va dong dau)
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MAiu s6 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PHUONG AN SAN XUAI, KINH DOANH‘SAN PHAM HINH THANH TU
KET QUA KHOA HQC VA CONG NGHE

1. Théng tin chung:

- Tén doanh Nghigp: ...ooiii
- DIa G oo
- DN thoal: o
- Nganh nghé kinh doanh: ............ooooiiii i,
- Co céu to chitc cia doanh nEhIEP: .........iieee e,
2. Thong tin vé két qua khoa hoc va cong nghé:

- Tén két qua khoa hoc va cOng g8 ... .....ooouiie i
- LN VUG oo,
- Ngudn goc tai Chinh: ......ioe e
- Ngudn gbc hinh thanh (ty nghién cru/nhan chuyén giao): .............c..ccoeeiinn.
3. Danh muc cac san pham hinh thanh tir két qua khoa hoc va cong

nghé: ............

4, Diét} ki¢n dam bao thuc hién nhi€ém vu khoa hoc va cong ngh¢ va hoat dong
san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép:

a) Piéu kién vé nhan luc hoat dong khoa hoc va cong nghé:

- Danh sach nhén lyc/chuyén gia hoat dong khoa hoc va coéng nghé cua doanh
nghiép (néu ro trinh dd hoc van) ...
- Danh sach cac td chtre, vién, t;uc‘mg c6 lién két thuc hién hoat dong khoa hoc va
cong nghé vé&i doanh nghi€p (N€U CO): wovvinniiniiii e,
b) Piéu kién vé ha tang k¥ thuat:

- Danh muc dat dai, nha xudng, kho bai hoac phuong an lién két, thué nha xuong,
kho bai phuc vu cho hoat dong cua doanh nghiép: ...,
- Danh muc thiét bi, may moc hoac phuong an lién két, thué thiét bi, may moc
phuc vu cho hoat dong ctia doanh nghi€p ...
5. Ty 1€ doanh thu tur viéc san 7xu€'1t, kinh doanh san pham hinh thanh tur két qua
khoa hoc va cong nghé trén tong doanh thu cua doanh nghi¢p (doi voi doanh
nghi¢p quy dinh tai khoan 1 DPiéu 6 Nghi dinh nay):

- Doanh thu tir viéc san xuat, kinh doanh san phdm hinh thanh tir két qua khoa
hoc va cONEg NEhe: ... e
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- Téng doanh thu ctia doanh NhIBP: .......couiieeeie i)

- Ty 1€ doanh thu tur viéc san xuét, kinh doanh san pham hinh thanh tir két qua
khoa hoc va cong nghé/tong doanh thu: ...%

6. Pbi voi truong hop cong nghé do doanh nghiép nhan chuyén giao, doanh
nghiép giai trinh mdt trong cac ndi dung sau:

a) Tiép nhan, ing dung két qua khoa hoc va cong nghé da nhan chuyén giao vao
qua trinh san xuat, kinh doanh .......... ...
b) Cai tién, phat trién cong nghé hoic cai tién, phat trién san phadm ...............

............. ,ngay ..... thang ..... nam .......
NGUOI PAI DIEN PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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37. Quy trinh cap thay d6i ndi dung, cap lai Gidy chitng nhan doanh nghiép khoa hoc
va cong ngh¢ (QT. 37 - 6.2025)

1.1. Trudng hep 1: Quy trinh cap thay doi ndi dung Gidy chirng nhan doanh nghiép
khoa hoc va cong nghé (truong hop thay doi thong tin dang ky doanh nghiép)

1. Muc dich: Quy trinh nay quy dinh cac budc thuc hién viée cp thay doi noi
dung Gidy ching nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghe (trwong hop thay
doz théng tin déing ky doanh nghiép) nham dam bao yéu cau quéan ly nha nudc
vé hoat dong khoa hoc va cong nghé.

2. Pham vi: Ap dung déi véi viéc cap thay doi ndi dung Gidy chimg nhan doanh
nghi¢p khoa hoc va cong nghé (truong hop thay doi thong tin dang ky doanh
nghiép)

3. Poi twong:

- Céc doanh nghiép c6 nhu cau cip thay doi noi dung Gidy chimg nhan doanh
nghiép khoa hoc va cong nghé (truong hop thay déi thong tin dang ky doanh
nghiép)

- Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd Ha Noi, cong chire S¢ Khoa
hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi chiu trach nhi¢m thyc hi¢n ki€ém soat quy
trinh nay.

N¢i dung quy trinh:

4.1. Co so phap ly

1. Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ nam 2013.

2. Nghi dinh s6 13/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 ciia Chinh phu vé doanh
nghiép khoa hoc va cong nghé.

3. Thong tuw 10/2021/TT-BKHCN ngay 17/11/2021 cua Bo Khoa hoc va Cong
ngh¢ quy dinh bién phap thi hanh mét sb diéu ctia Nghi dinh 13/2019/ND-CP
ngay 01/02/2019 ctia Chinh phii vé doanh n ghiép khoa hoc va cong nghé

4. Quyét dinh s6 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 cua Giam déc Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng vé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh
trong linh vyc Khoa hoc va Cong ngh¢ thugc pham vi quan 1y nha nuéc cua S¢
Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha Noi.

4.2. Thanh phan ho so Béan chinh Ban sao

1. Glay dé nghi cap thay d6i noi | x
dung, cap lai Gidy chimg nhan doanh
nghiép khoa hoc va cong ngh¢ (theo
Méau so6 4 - Nghi dinh s6
13/2019/NP-CP).

2. Vin ban, tai liéu chimg minh vé X
viéc thay doi thong tin dang ky
doanh nghiép

4.3. | S6 lwong: 01 b chinh
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4.4,

Thoi gian xir Iy: 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duogc hd so hop 16

4.5.

Phi/I¢ phi: Khong

4.6

Dia diém tiép nhan va tra ho so

- Trung tm Phuc vy hanh chinh cong thanh phé Ha Noi: Chi nhanh s6 1- Dia
chi: Khu Lién co s0 258 V& Chi Cong, phuong Tay Ho, thanh pho Ha Noi.

- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)

- Nop théng qua dich vu buu chinh.

4.7.

Quy trinh xir ly cong viéc

A

Tén
budc

Chi tiét

Trach nhiém

Thoi gian

Bi¢u mau

Tiép
nhan

Trung tm Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd
Ha Noi (Trung
tam  PVHCC)
tiép nhan ho so:

- Truong hop
diang quy dinh:
Tiép nhan ho so,
hen tra két qua;
chuyén hd so cho
So Khoa hoc va
Cong ngh¢ qua
Phong Cong
ngh¢ va Kinh t
sO.

- Truong hop
chua dung quy
dinh: Huéng dan
cho co s§ bd
sung, hoan thién.

Trung tam

PVHHC

0,25 ngay lam

Viéc

- HO so theo muc
3.2

- Gidy tiép nhan ho
SO va hen tra ket
qua (Mau so 02)

Lanh
dao
Phong
phén
cong

Lanh dao Phong
nhan hd so va
phan cong
chuyén vién cua
phong xir 1y hd
SO.

Lanh
phong

dao

0,5 ngay

viée

lam

- HO6 so theo muc
3.2

- Phiéu kiem soét
qua trinh giai quyét
ho so (Madu 56 03)
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Thuly | Tham tra hd so | Chuyén vién xur | 03 ngay lamviéc | - HO so theo muc

(xem xét tinh | ly; 3.2

day du, hop 1¢ - Phiéu kiém soat

va xu Iy ho so): qua trinh giai quyét

- Truong hop ho ho so (Mau 56 03)

so khong du diéu - Thong béo vé viée

kién giai quyét b6 sung, hoan thién

tr}‘;‘ ;rhéngT bao ho so (Mau s6 04)

chuyen rung - Thong bao vé viée

tam PVHCC. hé so khong di diéu

- Truong hgp kién  giai quyét

chua hop 1€, can (Mau so 05)

hoan thién, bo

sung thi théng

bdo bO sung,

hoan thién hd so

chuyén  Trung

tam PVHCC.

- Trudng hop hod

so can lién thong

xin y kién gui

thong bao cho

Trung tam

PVHCC.

- Trudng hop hd

so du diéu kién

giai  quyét thi

chuyén budc tiép

theo.
Lanh |Kiém tra (du|Lanh dao Phong |05 ngay lam |- Gidy ching nhén
dao thaio GCN va | CN&KTS viéc doanh nghi¢p khoa
Phong | Cong van thong hoc va cong nghé
phé bdo cdp GCN (Mdu s6 3 - Nghi
duyét |doanh  nghiép dinh  13/2019/ND-

KH&CN) va CP)

trinh 1anh dao So

ky:

- Néu dong y: ky
nhay Gidy chimg
nhian va Cong
van, trinh Lénh
dao S KH&CN.
- Néu khéng
dong y: Tra lai
chuyén vién xu
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ly.
L&nh | Phé duyét GCN, | Lanh dao So 05 ngdy lam |- Gidy chimg nhan
dao Cong van thong vige doanh nghiép khoa
don vi|bao cidp GCN hoc_va cong nghe
phé doanh  nghiép (Mdu sé6 3 - Nghi
duyét | KH&CN: dinh  13/2019/ND-

- Néu ddng ¥: Ky CP)

Gidy ching nhan

va Cong van.

- Néu khong
dong y: Tra lai
lanh dao phong

CN&KTS xtr ly.
Hoan | Chuyén vién xu | Chuyén vién 0,25 ngay lam |- Gidy chimg nhan
thién | Iy ho so nhan ho vige doanh nghiép khoa
két so tr Lanh dao hoc_va cong nghé
qua: Sa; lay s0, dong (Mau s6 3 - Nghi

dau va chuyén dinh  13/2019/ND-

Gidy chimg nhan CP)

cho Trung tam

PVHCC; gui

Cong van thong
bao cap GCN va

luu hd so
Tra Tra két qua cho | Trung tdm | Theo Gidy hen | - Gidy chimg nhédn
ket doanh nghi¢p PVHCC doanh nghi¢p khoa
qua hoc_va cong nghé

(Mdu s6 3 — Nghi
dinh  13/2019/ND-
CP)

Trudng hop 1: Quy trinh cip thay doi ndi dung Gidy chimg nhan doanh nghiép
khoa hoc va cong nghé (truong hop thay doi thong tin dang ky doanh nghiép)
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MAiu s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI CHUNG NHAN
DOANH NGHIEP KHOA HQC VA CONG NGHE

1. Tén doanh nghiép:

- Tén doanh nghiép viét bang tidng VISt: .....oveeni e,
- Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngodi (Néu cO): .......oooovvvevieiineiiin..,
- Tén doanh nghiép Vit tAt (NEU CO): «.evnveee et
2. Tru so chinh:

- DIa G oo

-biénthoai: ... FaX:

Webslte- .......................................................................................

3. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép:

-Hovatén: ..o Chlrc VU: oo,
- S6 chirng minh nhan dan/sb thé can cudc cong dan: ............ocouveveeeeeeenn....
do.eviiiiii, cip ngdy ... thang ... nam ............

-biénthoai: .....ooooi Email: ...
- HO Khau thuong trls ... oo
= ChO & MIBN NAY: .ot

4. Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép:

- Loai hinh doanh nghi€p: ..o e,
5. Két qua khoa hoc va cong nghé:

S TEN KEE QUAT et
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- Ngudn goc tai chinh: ...
- Ngudn gbc hinh thanh (ty nghién cru/nhan chuyén giao): ..........ccceeeueennen...
15511 4 A
6. Danh muc cac san pham hinh thanh tir két qua khoa hoc va cong nghé: ......

7. Ty 1& doanh thu tir viéc san xuét, kinh doanh san pham hinh thanh tir két qua
khoa hoc va cong nghé trén tong doanh thu ctia doanh nghiép: ..................

8. Phan cam doan: Cam doan nhirng 10i khai trén 12 dung va hoan toan chiu trach
nhiém trudc cac co quan quan 1y vé cac ndi dung ké khai trong hd so dé nghi cap

Gidy ching nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé.

.......... ,nNgay .....thang .......nam ........
NGUOI PAI DIEN PHAP LUAT CUA DOANH
NGHIEP

(Ky, ghi ré ho tén va dong dau)
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Trudng hop 2: Quy trinh cap thay doi noi dung Gidy chimg nhan doanh nghiép
khoa hoc va cong nghé (truong hop bo sung danh muc san pham hinh thanh tw
ket qua khoa hoc va cong nghé)

MAiu s6 01
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc
GIAY PE NGHI CHUNG NHAN
DOANH NGHIEP KHOA HQOC VA CONG NGHE

1. Tén doanh nghiép:

- Tén doanh nghiép viét bang tiéng VI8t: .......oeuuiie i,
- Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngodi (Néu cO): «ovvevneenee e
- Tén doanh nghip Viét tit (NEU CO): ...evvernee e
2. Tru so chinh:

- DA C oo

-Dbiénthoai: ........... FaX o
- EMaAIl

e AT =1 € 15] 1 (= PP

3. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép:

-Hovatén: ..o Chlirc VU: oo,

- S6 chirg minh nhan dan/sé thé can cudc cong dan: .............ccoeeveeieneinn....

o [0 P cp ngdy ... thang ... nam ......

-Diénthoai: ..o Email: ..o
- HO Khau thudng trl: ..o e

= ChO & NIBN NAY: ..ot

4. Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép:

-S6...... ngay ....thang .....nam ......... dO cap.

- Loai hinh doanh nghi€p: ..o e,
5. Két qua khoa hoc va cong nghé:

S TN KEE QUAT .o

- Nguon goc tai Chinh: ....o.oi e

- Ngudn gdc hinh thanh (tu nghién ctru/nhan chuyén giao): .............cccoeeenn....

155101 4 VA

6. Danh muc cac san pham hinh thanh tir két qua khoa hoc va cong nghé: .........
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7. Ty 1¢ doanh thu tir viéc san xuét, kinh doanh san phadm hinh thanh tir két qua
khoa hoc va cong nghé trén tong doanh thu cua doanh nghiép: .....................

8. Phan cam doan: Cam doan nhirng 10i khai trén 12 dung va hoan toan chiu trach
nhiém trudc cac co quan quan 1y vé cac ndi dung ké khai trong hd so dé nghi cip
Gidy chting nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé.

.......... ,ngay ....thang ....... nam ........
NGUOI DAI DIEN PHAP LUAT CUA DOANH
NGHIEP

(KY, ghi 16 ho tén va dong dau)
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MAiu s6 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc
PHUONG AN SAN XUAT, KINH DOANH SAN PHAM
HINH THANH TU KET QUA KHOA HQC VA CONG NGHE

1. Théng tin chung:

- Tén doanh nghigp: ....ooieiii
- DA C oo
- DN thoal: o
- Nganh nghé Kinh doanh: ..........o.oouei e,
- Co ciu t6 chirc ctia doanh NGhIBP: .......cooviieiii e,
2. Thong tin vé két qua khoa hoc va cong nghé:

- Tén két qua khoa hoc va cOng nghé: ..........ooiiiiiiiiiii i
15511 4 A
- Ngudn goc tai Chinh: ... o
- Ngudn gdc hinh thanh (ty nghién ctru/nhan chuyén

QIa0): o

3. Danh muc cac san pham hinh thanh tir két qua khoa hoc va cong

nghé: ............

4. Biéq kién ddm bao thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ va hoat dong
san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép:

a) Piéu kién vé nhan luc hoat dong khoa hoc va cong nghé:

- Danh sach nhén luc/chuyén gia hoat dong khoa hoc va cong nghé cua doanh
nghiép (n€u rd trinh dd hoc van) ...
- Danh sach céac to chure, vién, t}rudng co lién két thuc hién hoat dong khoa hoc va
cong nghé v&i1 doanh nghi€p (N€U CO): oo e,
b) Piéu kién vé ha tang k¥ thuat:

- Danh muc dat dai, nha xudng, kho bai hodc phuong an lién két, thué nha xuong,
kho bai phuc vu cho hoat ddng ctia doanh nghi€p: ...l

- Danh muc thiét bi, may moc hodc phuong an lién két, thué thiét bi, may moc
phuc vu cho hoat dong cua doanh nghi€p ...
5. Ty 1€ doanh thu tir viéc san 7xu€’1t, kinh doanh san pham hinh thanh tur két qua
khoa hoc va cong ngh¢ trén tong doanh thu cua doanh nghiép (do6i voi doanh
nghiép quy dinh tai khoan 1 Biéu 6 Nghi dinh nay):
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- Doanh thu tir viéc san xuat, kinh doanh san phdm hinh thanh tir két qua khoa
hoc va cONE NEhE: ... e

- Téng doanh thu cta doanh NghidP: ..........vieeiie et

- Ty 1€ doanh thu tur viéc san xuét, kinh doanh san pham hinh thanh tir két qua
khoa hoc va cong nghé/tong doanh thu: ...%

6. Dbi voi trudng hop cong nghé do doanh nghiép nhan chuyén giao, doanh
nghiép giai trinh mdt trong cac ndi dung sau:

a) Tiép nhan, ing dung két qua khoa hoc va cong nghé di nhan chuyén giao vao
qua trinh san xuat, kinh doanh ........... ...

b) Cai tién, phat trién cong nghé hodc cai tién, phat trién san

pham ....................

............. ,ngay .....thang ..... nam ... ...
NGUOI PAI DIEN PHAP LUAT CUA DOANH
NGHIEP
(K, ghi ré ho tén va déng diu)
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Truong hop 3: Cip lai Glay chirng nhan doanh nghiép khoa hoc va cong
nghé (trong trwong hop Gidy chitng nhin doanh nghiép KH&CN bi mit, chdy,
rach, ndat hodc bi tiéu huy dwdi hinh thirc khdc)

MAiu s6 01
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
GIAY PE NGHI CHUNG NHAN
DOANH NGHIEP KHOA HQC VA CONG NGHE

Kinh glri:. ..o

1. Tén doanh nghiép:

- Tén doanh nghiép viét bang tidng VISt: .....oueeei i,
- Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngodi (Néu co): ...oovvvinreeeiiieieiieiin
- Tén doanh nghip Viét tit (NEU CO): ...vvveeeeee e
2. Tru so chinh:

- DA C oo

-Dbiénthoai: ... FaX: o
- EMaIl

e AT =1 € 15] 1 (< PP

3. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép:

-Hovatén: ... Chlirc VU: oo,

- S6 chirng minh nhan dan/sb thé can cudc cong dan: .............coeeveeeeeeenn....

o [0 P cip ngdy ... thang ... nam ............

-DPiénthoai: ..o Email: ..o
- HO Khau thudng trl: ..o e

= ChO & MIBN NAY: .ot

4. Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép:

-S6...... ngay ....thang .....nam ......... dO cap.

- Loai hinh doanh nghi€p: ..ot e,
5. Két qua khoa hoc va cong nghé:

S TN KEE QUAT e

- Nguon goc tai Chinh: «...o.oi e

- Ngudn goc hinh thanh (tu nghién ciru/nhan chuyén giao): ........................

= LN VUG oo

6. Danh muc cac san pham hinh thanh tir két qua khoa hoc va cong nghé: .........
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7. Ty 1¢ doanh thu tir viéc san xuét, kinh doanh san phadm hinh thanh tir két qua
khoa hoc va cong nghé trén tong doanh thu ctia doanh nghiép: ..................

8. Phan cam doan: Cam doan nhirng 10i khai trén 14 ding va hoan toan chiu trach
nhiém trudc cac co quan quan 1y vé cac ndi dung ké khai trong hd so dé nghi cip
Gidy chting nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé.

.......... ,ngay .....thang ....... nam ........
NGUOI PAI DIEN PHAP LUAT CUA DOANH
NGHIEP

(Ky, ghi ré ho tén va dong dau)
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38. Quy trinh cap Giay chiing nhén diing ky chuyén giao cdng nghé (tr: nhitng frurong
hop thugc tham quyén cua Bo Khoa hoc va Cong nghé) (QT. 38 - 6.2025)

1 Muc dich:

Quy trinh ndy quy dinh chi tiét trinh ty, tha tuc cac budc thuc hién viéc cap
Giay chung nhan dang ky chuyén glao cong ngh¢ (trir nhitng truong hop
thudc tham quyén cua Bd Khoa hoc va Cong nghé)

2 Pham vi

- Ap dung déi vai cac t6 chic, c& nhan c6 nhu cau cip gidy ching nhan
ding ky chuyén giao cong nghé tai thanh phé Ha Noi (trir nhitng truong hop
thudc tham quyén caa Bo Khoa hoc va Cong nghé).

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phé Ha Noi (Trung tam
PVHCC): cén bg, cong chic phong Cong nghé va Kinh té s6 va can bg,
cong chirc phong c6 lién quan thudc S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd
Ha Nai chiu trach nhiém thuc hién kiém soét quy trinh nay. Buu dién Thanh
phd Ha Noi va cac Buu cuc truc thudc cd trach nhiém phd hop, thuc hién
quy trinh nay.

3 Poi tugng

Céc t6 chirc, ¢ nhan c6 nhu cau cap gidy ching nhan ding ky chuyén giao
cbng nghé tai thanh pho Ha Noi (trir nhimg truong hop thudc tham quyén
cua Bo Khoa hoc va Cong nghg).

4 N§i dung quy trinh

4.1 Co so phap ly

- Luat Chuyén giao cdng nghé s6 07/2017/QH14.

- Nghi dinh 76/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 ctia Chinh phu quy dinh chi
tict va hu’(')’ng dan thi hanh mot so dieéu cua Luat Chuyén giao cong nghé.

- Thong tu s6 169/2016/TT-BTC ngay 26/10/2016 cua Bo truong Bo Tai
chinh ve viéc quy dinh muc thu, ché d6 thu nop, quan Iy va sir dung phi
tham dinh hop ddng chuyén giao cong nghé.

- Théng tu s6 298/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 nam 2016 cta B truéng
B¢ Tai chinh quy dinh mtc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung phi
tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc, cong nghé.

- Quyét dinh sb 4693/QP-UBND ngay 25/11/2022 thong qua phuong én

don gian hda TTHC thudc tham quyén giai quyét cia So Khoa hoc va Cong
nghé.
- Quyét dinh s6 776/QD-TTPVHCC ngay 26/5/2025 cua Gidm déc Trung
tam Phuc vu hanh chinh cdng veé viéc cdng bo Danh muc tha tuc hanh chinh
trong linh vyc Khoa hoc va Cong ngh¢ thugc pham vi quan Iy nha nuéc cua
S& Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha Noi.

4.2 Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao

Van ban dé nghi ding ky chuyen giao cong nghé | ,

(Mdu sé 01 - Phu luc IV - Nghi dinh so
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76/2018/ND-CP)

Ban gdc hoic ban sao ¢ ching thuc van ban X
giao ket chuyeén giao cong nghé

Va cac van ban cé lién quan. X

43 S6 lwong ho so
02 bd

4.4 Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16

4.5 L¢é phi
L¢ phi Hop dong chuyen giao cong ngh¢ duoc tinh theo ty I¢ bang 0,1%
(mot phan nghin) tong gia tri cua Hop dong chuyen giao cong nghé nhung
tdi da khong qua 10 (mudi) triéu dong va t6i thiéu khong dudi 03 (ba) triéu
dong.

4.6 Dia diém tiép nhan va tra két qua
- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thanh phd Ha Noi: Chi nhanh s 1-
bia chi: Khu Lién co s0 258 Vo Chi Cong, phuong Tay Ho, thanh pho Ha
Noi.
- Bang ky truc tuyén tai Dich vu cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)
- Nop thong qua dich vu buu chinh.

4.7 Quy trinh xir ly cong viéc

Tén budc | Chi tiét Trach nhiém | Thoi Biéu mau/Két qua

gian

Tiép nhan | Trung tm Phuc vu hanh| Trung ~ tam | 0,25 gio | - Hb so theo muc 4.2

chinh cdng thanh pho Ha| PVHHC lam viéc | - Gidy tiép nhan hd
Noi (Trung tam PVHCC) so va hen tra két qua
ticp nhan ho so: (Mdu s6 02)

- Truong hop dung quy - Phiéu huéng dan
dinh: Tlep nhan hd so, hen hoan thién hd so
tra két qua; chuyen ho so (Mdu sé 03)

cho S& Khoa hoc va Cong

ngh¢ qua phong Cong

nghé va Kinh té so

- Truong hop chua ding

quy dinh: Hudéng dan cho

co s& bo sung, hoan

thién.

Lanh dao | Lanh ~ dao  phong|Lanh  dao | 05 ngay | - Phicu kiem soat
phong CN&KTS nhan ho so va | Phong lam viéc | qua trinh_giai quyct
phancong | phan cong chuyén vién | CN&KTS ho so (Mau so 03)

cua phong xur Iy ho so
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Thuly Tham dinh hd so: Chuyén vién | 3,75 - HO so theo muc
- Truong hop hé so | Phong ngay |42
khéng dat yéu cqu: | CN&KTS lam viéc | - Thong bao V& viéc
Chuyén vién xir ly hd so b6 sung, hoan thién
lap Thdng bao vé viéc ho hd so (Mdu sé 04)
SO kh@l’l,g da didu kién - Th(’jng béo vé viéc
giai quyet (néu ro ly do), hd so khong du didu
chuyén ~ Trung  tam kién giai quyét (Mdu
PVHCC. 56 05)
- Truong hop ho so - Miu Gidy ching
khong day du theo quy nhan (Mdu s¢ 02 -
dinh: Chuyén vién xt ly Phu luc IV - Ngh;
ho so 1ap Thong bao ve dinh s
viéc b sung, hoan thién 76/2018/NP-CP)
ho so chuyén Trung tm - Phiéu kiém soét
PVHCC. ‘ X qua trinh giai quyét
- Truong hop ho so day hd so (Mdu sé 03)
du va hop lé: Chuyén
vién xir Iy hd so soan
Gidy chimg nhan, chuyén
lanh dao phong xem Xét,
xu ly.
Lanh dao | Kiém tra noi dung Du|Lanh  dao| 0,25 - Mau Gidy chung
phong phé | thao GCN, ky nhay Du | Phong ngay nhan (Mdu sé 02 -
duyét thao GCN, trinh Lanh | CN&KTS lamviéc | Phu luc IV - Nghi
dao S6 KH&CN. dinh s0
76/2018/ND-CP)
Linh dao | Ky GCN Lanh da0 S¢ | 0,25 - Miu Giay chung
don vi phé ngay nhan (Mdu sé 02 -
duyét lamviéc | Phu luc IV - Nghi
dinh s
76/2018/NP-CP)
Tra  két| Chuyén GCN cho Trung | Chuyén vién | 0,25 - Mau GCN (Mdu s6
qua tdm PVHCC, vao s6 theo | Phong ngay 02 - Phu luc IV -
doi CN&KTS lamviéc | Nghi  dinh  s6

76/2018/ND-CP
BKHCN)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Tinh (thanh phé), ngay thang

PON PANG KY CHUYEN GIAO CONG NGHE
Kinh gti: S¢ Khoa hoc va Cong nghé TP. Ha Noi

I. CAC BEN THAM GIA CHUYEN GIAO CONG NGHE

1. Bén giao cong nghé:

- Tén (t6 chirc, ca nhan):

- Pia chi:

- Di¢n thoai (tel): Email:
Fax: Website:
- Nguoi dai dién: Chtrc danh:
- Linh vuc san xuét, kinh doanh chinh:

2. Bén nhan cong nghé:

- Tén (t6 chirc, ca nhan):

- Pia chi:

- Dién thoai (tel): Email:
Fax: Website:
- Nguoi dai dién: Churc danh:
- Linh vuc san xuét, kinh doanh chinh:

II. NOI DUNG CHUYEN GIAO CONG NGHE

1. Cong nghé chuyén giao

- Tén cong ngh¢:

- Linh vuc cong nghé chuyén giao:

- Thoi han van ban thoa thuan chuyén giao cong nghé:

2. Péi tuong cong nghé chuyén giao

nam

Bi quyét k¥ thuat, bi quyét cong nghé

Phuong an, quy trinh céng nghé; giai phap, thong sd, ban v&, so do k¥ thuat; cong

thirc, phan mém may tinh, thong tin dit liéu

Giai phap hop 1y héa san xuét, d6i mdi cong nghé

May moc, thiét bi di kém cac do6i tuong néu trén

Chuyén giao quyén doi voi cac doi tugng s& hitu cong Sang ché
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nghiép Gii phap hitu ich

- S6 van bang bao ho hodc sé don ding ky ddi tugng sé
hitu cong nghiép (truong hop chua dugc cip vin bang bao
ho):... (s6, ngay cap, ngay gia han)

- 86 gidy ching nhan chuyén giao quyén s& hitu/quyén s Kiéu dang cong nghi¢p
dung d6i tuong s hiru cong nghiép:... (s6, ngdy cip, ngay
gia han)

3. Hinh thtrc chuyén giao cong nghé

Chuyén giao cong nghé doc 1ap

Du an dau tu

Gop von bang cong nghé Vao du an dau tu

Hinh thirc khac
(ghi tén hinh thirc khdc néu cd)

Nhuong quyén thuong mai

Chuyén giao quyén s hiru tri tué

Mua ban mdy moc, thiét bi di kém[Theo hop dong mua ban doc 1ap

d6i twong cong nghé chuyén giao

Theo dy an dau tu

Hinh thac khac (ghi tén hinh thire khdc néu c6)

4. Phuong thirc chuyén giao cong nghé

Chuyén giao tai liéu vé cong nghé

Dao tao

Ctr chuyén gia tu van k§ thuat

Chuyén giao may moc, thiét bi di kém ddi tuong cong nghé va theo cac phuwong
thirc: Chuyén giao tai liéu vé cong nghé; dao tao; ctr chuyén gia tu van ky thuat.

Phuong thirc chuyén giao khéc (ghi tén phirong thirc khéc néu co)

5. Pham vi quyén chuyén giao cong nghé

Chuyén nhuong quyén sé hitu cong nghé

Chuyén giao quyénfPuogc quyén chuyén giao tiép quyén sir dung cong nghé cho to
st dung cong nghé [chire, ca nhan khac
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Khong duoc quyén chuyén giao tiép quyén st dung cong nghé | o
Chuyén giao doc quyén st dung cong nghé O
Chuyén giao khong doc quyén st dung cong nghé i
6. Gid tri chuyén giao cong nghé
Gia
TT Noi dung tri
Bi quyét ki thuat, bi quyét cong ngh¢; phuong an, quy trinh cong nghé; giai
1 phap, thong so, ban v&, so d6 ky thuat; cong thirc, phan mém may tinh,
thong tin dit 1i€u; giai phap hop 1y hoa san xuat, d61 mdi cong nghé
Sang ché
) thuzlen giao quyén doi voi cac doi tuong Giai phép hitu ich
s hiru cong nghiép
Kiéu dang cong nghiép
3 Dao tao
3.1 [Pao tao nudc ngoai
3.2 [Pao tao trong nudc
4 Ho tro ki thuat
5 [May moc, thiét bi
Téng:
7. Phuong thirc thanh toan chuyén giao cong nghé
Tra mot lan bang tién hodc hang hoa O
Tra nhiéu 1an bang tién hodc hang héa (s lan... ... .. ) O
Tra theo phan trim (%) gi4 ban tinh 0
Tra theo phan trim (%) doanh thu thuan o
. Trudce thué cta bén nhan O
Tra theo phan tram (%) lo1 nhuan -
Sau thu¢ cua bén nhan o
Phuong thure thanh toan khac (néu tén phwong thirc) i

8. San pham cong nghé tao ra:
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- Tén, ky hiéu san pham:

- Tiéu chuan chét luong (theo TCVN, tiéu chuan co sd, qudc té,...):

- San luong:

-Ty 1€ xuit khau (néu xac dinh duoc):

9. Vai trd ctia cong nghé véi ung pho bién d6i khi hau (véi cong nghé’chul/é?n
giao phuc vu cho cac chwong trinh, du dn co muc tiéu wng pho voi bién doi khi
hdu)

Cong nghé hd tro giam nhe phat thai khi nha kinh i

Cong nghé hd tro thich tng voi bién d6i khi hau O

III. CAC VAN BAN KEM THEO PON PE NGHI PANG KY CHUYEN
GIAO CONG NGHE

Ban gbc hodc ban sao c6 chimg thuc Hop dong chuyén giao cong nghé bang tiéng| o
Viét

Ban dich sang tiéng Vi€t c¢6 cong chimg hodc chung thuc dbi v6i Hop dong| o
chuyén giao cong ngh¢ bang tiéng............ (nudce ngoai)

Bén sao Gidy Ching nhan dang ky dau tu (hodc Gidy Chung nhan dang ky doanh| O
nghiép hodc Gidp phép kinh doanh,...) ctia cac bén tham gia chuyén giao cong
nghé

Gidy x4c nhan tu cach phép 1y ctia ngudi dai dién cac bén tham gia hop dong m|

Ban sao chiing thuc Van ban chap thuan ctua co quan c¢6 tham quyén quyét dinh| ©
dau tu do1 véi chuyén giao cong nghé co6 sir dung von nha nudc

Gidy uy quyén (trong truong hop bén thir ba duoc Uy quyén thyc hién tha tuc| o
dang ky chuyén giao cong nghé)

Chung t6i xin cam két cac thong tin dugc néu trén day 1a dung sy thuc va ndi
dung hop dong tuan thu cac quy dinh cua phép ludt, néu sai chung t6i xin chiu
hoan toan trach nhiém trudc phép luat.

TM. CAC BEN

BEN NHAN
(trong trudng hop chuyén giao cong nghé tir nudc
ngoai vao Viét Nam hodc chuyén giao cong nghé

trong nudc)

hoac

BEN GIAO

(trong trudng hop chuyén giao cong nghé tir Viét
Nam ra nu¢c ngoai)

Luwu y: Boi véi 0 trong o, néu ¢é (hodc ding) thi danh dau “ N vdo trong 6 tréng.
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39. Quy trinh cap Giay ching nhan ding ky gia han, sira dol bd sung ni dung
chuyén giao cong nghé (trir nhitng rreong hop thuge tham quyén cua Bg Khoa hoc va
Cong nghé) (QT. 39 - 6.2025)

1 Muc dich:

Quy trinh ndy quy dinh chi tiét trinh ty, tha tuc cac budc thuc hién viéc Cap
Glay ching nhan dang ky gia han, sira doi, bd sung noi dung chuyén glao
céng nghé (trir nhitng truong hop thudc tham quyén cua Bo Khoa hoc va
Cong ngh¢)

2 Pham vi

- Ap dung d6i vai cac t chirc, c& nhan c6 nhu cau Cap glay ching nhan
ding ky gia han, stra doi, bo sung ndi dung chuyén glao cbng nghé (tru
nhimg truong hop thudc tham quyén caa Bo Khoa hoc va Cong nghg).

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phé Ha Noi (Trung tam
PVHCC): cén bg, cong chic phong Cong nghé va Kinh té sé va can bg,
cong chirc phong c6 lién quan thudc S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd
Ha Nai chiu trach nhiém thuc hién kiém soét quy trinh nay. Buu dién Thanh
phd Ha Noi va cac Buu cuc truc thudc cd trach nhiém phd hop, thuc hién
quy trinh nay.

3 Poi tugng

Céc 6 churc, ca nhan ¢ nhu cau cap gléy chitng nhan dang ky gia han, sira
déi, bd sung ndi dung chuyén glao cong nghé (trir nhitng truong hop thude
tham quyén cua Bo Khoa hoc va Cong nghé)

4 N§i dung quy trinh

4.1 Co'so phap ly

- Luat Chuyén giao cong nghé s6 07/2017/QH14.

- Nghi dinh 76/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 ctia Chinh phu quy dinh chi
tict va hudng dan thi hanh mét so dicu caa Luat Chuyén giao cong nghé.

- Thong tu s0 169/2016/TT-BTC ngay 26/10/2016 cta Bo trusng Bo Tai
chinh vé viéc quy dinh muac thu, cheé do thu nop, quan ly va sir dung phi
tham dinh hop dong chuyén giao cong nghg.

- Thong tu s6 02/2018/TT-BKHCN ngay 15/5/2018 cia Bo Khoa hoc va
Cong nghé Quy dinh ché do béo cao thuc hién hop dong chuyen giao cong
ngh¢ thuoc Danh myc cong ngh¢ han ché chuyén giao; miu van ban trong
hoat dong Cap Giay phep Chuyen giao cong nghé, dang ky gia han, sira doi,
bo sung noi dung chuyén giao céng nghé.

- Théng tu s6 298/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 nam 2016 cta B truéng
B¢ Tai chinh quy dinh mtc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung phi
tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc, cong nghé.

- Quyét dinh s6 4693/QD-UBND ngay 25/11/2022 thong qua phuong 4n
don gian héa TTHC thudc tham quyen giai quyét cua S Khoa hoc va Cong
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nghé.

- Quyét dinh s6 776/QD—TTPVHCC ngay 26/5/2025 ctia Giam doc Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh
trong linh vuc Khoa hoc va Cong ngh¢ thugc pham vi quan Iy nha nudc cia
S& Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha Noi.

4.2 Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao
Pon dé nghj dang ky stra ddi, bo sung hop dong | X
CGCN (Mdu s6 06 Théng tw 02/2018/TT-
BKHCN)
Ban goc hogc ban sao cd cong chu:ng hop dong | x X
sira doi, bo sung bang tiéng Viét va tiéng nudc
ngoai
Va céc van ban c0 lién quan. X
4.3 S6 lwgng hd so
02 bo
4.4 Thaoi gian xir ly
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18
45 | Léphi
Phi tham dinh stra d6i, bd sung hop dong CGCN tinh theo ty I& bang 0, 1%
tong gia tri ciia hgp dong CGCN nhung t6i da khong qua 5 triéu vnd va toi
thiéu khong dudi 2 triu vnd
4.6 Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua
- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thanh phd Ha Noi: Chi nhanh s 1-
Dia chi: Khu Lién co s6 258 Vo Chi Cong, phuong Tay Ho, thanh pho Ha
NOi.
- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cdng quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)
- Nop thong qua dich vu buu chinh.
4.7 Quy trinh xir ly cong viéc
Tén budc | Chi tiét Trach nhiém | Theoi Biéu mau/Két qua
gian
Tiépnhan | Trung tm Phyc vu hanh| Trung  tam | 0,25 - H6 so theo muc 4.2
chinh cong thanh phd Ha| PVHHC ngay - Giay tiép nhan ho
Noi (Trung tam PVHCC) lam viéc | o va hen tra két qua
tiep nhan ho so: (Mdu s6 02)
- Truong hop dung quy - Phiéu huéng dan
dinh: Tlep nhan ho so, hen hoan thién hd so
tra két qua; chuyén hd so (Mdu sé 03)
cho S¢ Khoa hoc va Cong
nghé qua phong Cong
nghé va Kinh té s6
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- Truong hop chua dang
quy dinh: Huéng dan cho
co s bo sung, hoan
thién.

Lanh dao | Lanh  dao  phong | Lanh  dao | 05 ngdy | - Phiéu kiém soat
phong CN&KTS nhén hd so va | Phong lam viéc | qua trinh gidi quyet
phan cong | phan cdng chuyén vién | CN&KTS hd so (Mdu sé 03)

cua phong xu 1y hd so
Thy ly Tham dinh ho so: Chuyén vién | 3,75 - H6 so theo muc
- Truong hop hé so | PhONg ngay |42
khéng dat yéu cqu: | CN&KTS lam viéc | - Thang bao V2 viec
Chuyén vién xir Iy ho so bd sung, hoan thién
lap Thong béo vé viéc hd hd so (Mdu sé 04)
so khong du dieu kién - Thong béo V& viéc
giai quyet (néu o ly do), hd so khong du diéu
chuyen ~ Trung  tam kién giai quyét (Mdu
PVHCC. s6 05)
- Truong hop ho so - Miu Gidy ching
khong day du theo quy nhan (Mdu s¢ 07 —
dinh: Chuyén vién xt ly Thong tw
ho so 1ap Thong bao ve 02/2018/TT-BKHCN
viéc bo sung, hoan thign )
h6 SO Chuyén Tl‘ung té.m _ Phléu klém SOé.t
PVHCC. ‘ ‘ qué trinh giai quyét
- Truong hop hé so day hd so (Mdu sé 03)
du va hop lé: Chuyén
vién xir ly hd so soan
Giay chang nhan, chuyén
lanh dao phong xem xet,
xu ly.
Lanh dao | Kiém tra noi dung Du|Lanh  dao| 0,25 - Mau Gidy chung
phong phé | thao GCN, ky nhay Dy | Phong ngay nhan (Mau sé 07 —
duyét thao GCN, trinh Lénh | CN&KTS lam viéc | Thong tw
dao S6 KH&CN. 02/2018/TT-BKHCN
)
Lanh dao | Ky GCN LanhdaoSo | 0,25 |- Mau Gidy ching
don vi phé ngay nhan (Mau sé 07 —
duyét lam viéc | Thong fur
02/2018/TT-BKHCN
)
Tra  két | Chuyén GCN cho Trung | Chuyén vién | 0,25 - Mau GCN (Mau s6
qua tdm PVHCC, vao s theo | Phong ngay 07 — Théng tu
doi CN&KTS lam viéc | 02/2018/TT-BKHCN

)
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Mau sé 06
02/2018/TT-BKHCN
............................... @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Péc 1ap — Tu do — Hanh phic
SOt v Tinh (thanh phé), ngay  thdng ndam
VAN BAN PE NGHI
PANG KY GIA HAN, SUA POI, BO SUNG
NOI DUNG CHUYEN GIAO CONG NGHE
Kinh gtri: ....cocoennennns 2)
Tén tO chirc, CANNANT. ..o iit oo (1)
Dia chiiueueeeeeeene.... S6 dién thoai: .............. Email: oooooevveeane ®)
Pé nghi ....... @ xem xét, cap dang ky gia han, sira doi, bd sung ndi dung chuyén
giao cong nghé nhu sau:
I. Cac Bén tham gia chuyén giao cong nghé
1. Bén giao cong ngh¢:
- Tén (t6 chtrc, cd NhAN) )1 ..o s
= DI Chicee e
- Dién thoai (tel):.....coooiiiiiiiiiiieeee Email: .ccooies
FaX e Website: ......cccoviineeenn,
- Nguoi dai di€n:....oeeeeeeeeeeeeeeeiiiiiiiiienn, Chuc danh:...................
- Linh vuc san xuét, kinh doanh chinh:.............ccocoooooioieeieeen.
2. Bén nhan cong nghé:
- Tén (t6 chtrc, cA NhAN)G)I.....iiiiiicc s
I O L T T 1§
- Dién thoai (tel):......coooiiiiiiiiiieeee Email: .vviiiis e,
FaX e Website: ......cccovvvvieeenne,
- Nguodi dai di€n:....eeveeeeeeeeeeieiiiiiiiiiennn, Chuc danh:.....................
- Linh vuc san xuét, kinh doanh chinh:..............cccooooveiiiiriiiiencee e,
I1. N§i dung chuyén giao cong nghe(4)
1. Giay chung nhan dang ky SO ... ngay .... thang ... nam do .....(t€n co quan

cap ding ky) cap
2. Tén cong nghé:.......ccconvnvnnnnnnnn. Linh VUC:..oovvviiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeee
3. Béi twong cong nghé chuyén giao

Bi quyét ky thuat, bi quyét cdng nghé

Phuong an, quy trinh cong nghé; giai phap, thong 56, ban v&, so
d6 k¥ thuat; cong thirc, phan mém may tinh, thong tin dit liéu
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Giai phap hop 1y hoa san xuét, doi méi cong nghé [
May méc, thiét bi di kém coéng nghé chuyén giao [
Chuyén giao quyén d6i voi cac dbi tuong Sang ché []
50 htru cong nghicp , Giai phép hituich | O
- SO van bang bao ho hodc S6 don dang ky
d6i tuong so ‘htru cong nghiép (truong hop
chua dugc cap vin bang bao ho): ... (s6, i
ngay cap, ngdy gia han) Kiéu dang cong ]
- S6 Gidy chimg nhan chuyen giao quyén nghiép
s hitu/quyén st dung d01 tuong s¢ hitu
cong nghiép:. (sd, ngdy cap, ngay gia han)
4. Hinh thrc chuyén giao cong nghé
Chuyén giao cong nghé doc 1ap []
Du an dau tu L]
Vao dy an dau tu []
Gop von bang | Hinh thirc khac
cong ngh¢ (ghi tén hinh thiae | O
khac néu co)
Phé{l chuyé,n glao cong Nhuong quyén thuong mai O
nghé trong cac truong hop PR U —
Chuyén giao quyén s¢ hitu tri tué [
Mua bédn may | Theo hop dong
moc, thiét bi di | mua ban ddc lap
kem doi tugng
cong ngh€ | Theo du 4n déu tu []
chuyén giao
Hinh thtrc khac (néu c¢6)® O
4. Phuong thirc chuyén giao cong nghé
Chuyén giao tai liéu vé cong nghé []
Pao tao ]
Ctr chuyén gia tu van k§ thuat []
Chuyén giao may moc, thiét bi di kém doi tugng cong ngh¢ va
theo cac phu:ong thtrc: Chuyen giao tai liéu vé cong ngh¢; dao [
tao; ctr chuyén gia tu van ky thuat
Phuong thirc chuyén giao khac (néu c6)® ]

5. Quyén chuyén giao cong nghé




306

Chuyén nhuong quyén s hitu cong nghé

Puoc quyén chuyén giao tiép quyén sir dung cong

Chuva ngh¢ cho td chtrc, ca nhan khéc
uyen ’ : : :
giao quyén | Khong dugc quyén chuyén giao tiép quyén st dung

St dung | cong nghé cho t6 chirc, ca nhan khac

]

congnghé | Chuyén giao doc quyén str dung cong nghé

Chuyén giao khong doc quyén str dung cong nghé [

7. San pham cong nghé tao ra:
- Tén, ky hi¢u san phém;
- Tiéu chuan chat luong (theo TCVN, QCVN, tiéu chuén quéc té,...);
- Sén luong®);
- Ty 18 xuat khau®),
6. Gia, phuong thirc thanh toan chuyén giao cong nghé:
- Gia chuyén giao;
- Phuong thtrc thanh toan;
- Chi phi di thanh toan dén thoi diém dang ky gia han, sira d6i, bo sung.
8. Thoi gian thyc hién hop déng chuyén giao cong nghé
9. Thoi han con lai ciia hop ddng chuyén giao cong nghé
10. S6 1an gia han, stra d6i, bd sung chuyén giao cong nghé
- Gia han, stra ddi, bd sung lan 1:
+ N1 dung;
+ S Gidy ching nhan dang ky gia han, sira doi, bd sung.
- Gia han, sira ddi, b6 sung lan ...:
+ N1 dung;
+ S Gidy ching nhan dang ky gia han, sira doi, bd sung.
III. N§i dung ding ky gia han, sira ddi, bd sung
1. Noi dung déang ky gia han, stra d6i, b6 sung: Néu cuy thé dbi véi timg ndi dung
gia han, stra doi, b sung
2. Ly do gia han, sua doi, bd sung: néu cy thé dbi véi tirng ndi dung gia han, stra
doi, bo sung
3. ((}1102)1 chuyén giao noi dung cong nghé diang ky gia han, stra doi, bo sung (néu
c0)
V. Cac vin ban kém theo don ding ky gia han, sira d6i, b6 sung

Ban géc hodc ban sao c6 ching thyc van ban théa thuan gia han, sua ]
doi, bo sung ndi dung chuyén giao cong nghé bang tieng Viétd

Ban dich sang tleng Viét ¢6 cong chimg hodc ching thuc dbi véi van
ban thoa thuan gia han, sta d6i, b sung nodi dung chuyén giao cong | [
nghé bang tiéng ....... (nuéc ngoai)
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Ban gdc hodc ban sao c6 ching thuc hop ddng chuyén giao cong nghé ]
duoc gia han, stra doi, bo sung bang tieng Viét1?)

Ban dich sang tiéng Viét co cong chimg hoic chung thuc d6i voi hop
ddng chuyén giao cong nghé dugc gia han, stra ddi, bo sung bang tiéng | [
....... (nudc ngoai)t?

Ban sao Gidy Chung nhén dang ky dau tu (hoic Gidy Ching nhan ding
ky doanh nghi¢p hodac Giap phep kinh doanh,...) cua cac bén tham gia [
chuyén giao cong ngh¢

Ban sao ching minh thu nhan dan/thé can cudc cong dan/ho chiéu con 0
thoi han theo quy dinh (d61 véi ¢4 nhén)

Béan sao ching thyc van ban chap thuan cua co quan cé tham quyén
quyét dinh dau tu doi véi chuyén giao cong nghé co sir dung von nha | [l
nudc

Ban gboc Gidy uy quén (trong truong hop bén thir ba dugc uy quyén
thuc hién thu tuc dé nghi dang ky gia han, sira doi, b6 sung ndi dung | [
chuyén giao cong ngh¢)

............. (1) thay mit cdc Bén tham gia chuyén giao cong nghé .......4) xin chiu
trach nhiém trude phap luat vé tinh chinh xac va tinh hgp phap cua cac ndi dung
duoc néu trén day va tai liéu kém theo. Néu dugc ........ (13), cac bén tham gia
chuyen glao cong nghé cam két tuan thu dung cac quy dlnh cua phap luat vé
chuyén giao cong nghé.
PAI DIEN TO CHUC, CA NHAN®
(Chit ky, tén, chirc vu ngudi ky va dong dau)d¥

Ghi chu:

- (1): Bén giao céng nghé trong trwong hop chuyén giao cong nghé tir Viét Nam ra
nuwée ngodi; Bén nhdn cong nghé trong truong hop chuyén giao céng nghé tir nuwée ngodi
vao Viét Nam va chuyén giao céng nghé trong nuée; Bén thir ba dwoc iy quyén thie hién
thii tuc dang ky gia han, sira déi, bé sung ndi dung chuyén giao céng nghé.

- (2): Co quan c6 tham quyén cdp Gidy chirng nhdn dang ky gia han, sita doi, bo sung
néi dung chuyén giao cong nghé.

- (3): Dia chi, thong tin lién lac cua (1).

- (4): Té chire, cd nhdn dé nghi ding ky gia han, sira déi, bé sung néi dung chuyén
giao cong nghé thuc hién ké khai thong tin nhw sau:

+Truong hop 1: Truong hop trude ngay 01 thang 7 nam 2018, t6 chire, cd nhan da
dang ky hop dong chuyén giao cong nghé tai co quan dé nghi cap Gidy chitng nhdn ddng
ky gia han, sita doi, bé sung ndi dung chuyén giao céng nghé thi khéng bdt budc phdi ké
khai thong tin tai Muc nay.
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+Truong hop 2: Truong hop trude ngay 01 thang 7 nam 2018, té chire, ¢d nhdn chuwa
dang ky hop dong chuyén giao cong nghé hodc da dang ky tai co quan khéng phdi la co
quan ma té chirc, cd nhdn dé nghi cap Gidy chirng nhdn ding ky gia han, sita déi, bé sung
néi dung chuyén giao céng nghé thi phai ké khai day dii cac néi dung yéu cau tai Muc nay.

- (5): Truong hop la cd nhdn phdi cung cdp théng tin cd nhdn gom: Chirng minh thuw
nhdn dan/Thé can cuéc cong dan/HY chiéu (con thoi han theo quy dinh) 6 ................

- (6): Ghi ré tén hinh thirc, co s6 thuc hién hinh thirc chuyén giao theo quy dinh nao
cua phap luat.

- (7): Ghi ré tén phirong thirc, co sé thwe hién phwong thirc chuyén giao theo quy
dinh nao cua phap ludt.

- (8): Tong sé lwong san pham (don vi) do céng nghé dwoc chuyén giao san xudt ra
theo néi dung chuyén giao céng nghé dwoc dang ky gia han, sira doi, b6 sung.

- (9): Tinh theo sé leong hodc gid tri trong mdt nam (ndm thwe hién gia han, sira doi,
bo sung hodc nam truoc lién ké nam thuc hién gia han, sua doi, bo sung).

- (10): Trueong hop cé thay doéi vé gid chuyén giao cong nghé, dé nghi néu cu thé gid
doi véi tirng néi dung gia han, sira doi, bo sung va phwong thirc thanh todn twong itng véi
méi ndi dung do.

- (11): Nop mét trong hai ban, ban dich cong chirng tiéng Viét hodc ban géc/ban sao
chitng thwe hop dong bang tiéng Viét.

- (12): Trong truong hop trwde ngay 01 thing 7 nam 2018, t6 chirc, cd nhan chuwa
dang ky hop dong chuyén giao cong nghé hodc da dang ky tai co quan khéng phdi la co
quan ma té chirc, cd nhdan dé nghi cdp Gidy chirng nhén dang ky gia han, sira doi, bé sung
néi dung chuyén giao cong nghé.

- (13): Ghi “gia han néi dung chuyén giao céng nghé” trong truong hop dang ky gia
han néi dung chuyén giao céng nghé; Ghi “sira doi, bé sung ndi dung chuyén giao cong
nghé” trong truong hop dang ky sira déi, bé sung ndi dung chuyén giao cong nghé; Ghi
“gia han, sira doi, bé sung ndi dung chuyén giao cong nghé” trong trwong hop dong thoi
dang ky gia han va sira doi, b6 sung ndi dung chuyén giao céng nghé.

- (14): Truwong hop la cd nhdn chi can ky, ghi ré ho tén.

- P6i v6i 6 trong [ néu c¢é (hodc ding) thi danh ddu “v™ vao trong é trong.
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40. Quy trinh xac dinh du an dau tw ¢6 hodic khdng sir dung cong nghé lac hau, tiém
an nguy co' giy 6 nhiém mai treong, thAm dung tai nguyén (QT.40 - 6.2025)

1.

Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh cac bude thyc hién viée xac dinh dy an dau tu str dung
cong nghé lac hau, tiém an nguy co gdy 6 nhiém moi truong tham dung tai
nguyén khong thudc tham quyén chap thuan chu trrong cua Quoc hdi, Thu tudng
Chinh phu tai thanh pho Ha Noi theo quy dinh tai diém b khoan 11 Diéu 27 Nghi
dinh s6 31/2021/ND-CP.

Pham vi:

- Ap dung cho Nha dau tu c6 du an dau tu da hoic se‘ip hét thoi gian hoat dong, c6
nhu cau gia han thoi gian hoat dong.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi, cong chire S¢ Khoa hoc
va Cong ngh¢ thanh phd Ha Noi chiu trach nhiém thye hién ki€ém soat quy trinh
nay. Buu dién Thanh pho Ha N1 va cac Buu cuc truc thudc cé trach nhiém phd
hop, thuc hién quy trinh nay.

Poi twong:
Nha dau tu ¢6 du 4n dau tu da hodc sap hét thoi gian hoat dong, c6 nhu cau gia
han thoi gian hoat dong.

Noi dung quy trinh:

4.1.

Co sé phap ly

- Luat Pau tr s6 61/2020/QH14 ngay 17/6/2020.

- Nghl dinh s6 31/2021/ND- CP ngay 26/3/2021 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan th1 hanh mét s6 diéu ciia Luat Dau tu.

Quyet dinh s6 29/2023/QD-TTg ngay 19/12/2023 ctia Thi tudng Chinh phii quy
dinh h6 so, trinh tu, tha tuc xac dinh dy 4n dau tu sir dung cong nghé lac hau, tiém
an nguy co gay 6 nhiém moi truong, thdm dung tai nguyén.

- Quyét dinh s6 156/QB-BKHCN ngay 22/02/2024 ctia Bo truong Bo Khoa hoc
va Cong nghé vé viéc cong b thu tuc hanh chinh méi trong linh vuc hoat dong
khoa hoc va cong nghé thudc pham vi chirc nang quan ly cia B Khoa hoc va
Cong nghé.

- Quyét dinh s0 2249/Qb-UBND ngay 27/4/2024 cta Uy ban nhan dan thanh phd

Ha Noi vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh/thu tuc hanh
chinh bi bai bo linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé¢ thudc pham vi quan ly
ctia UBND Thanh phd Ha Noi.
- Quyét dinh s6 776/QB-TTPVHCC ngay 26/5/2025 ctia Giam dbc Trung tam
Phyc vu hanh chinh céng vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh trong linh
vuc Khoa hoc va Cong nghé thuoc pham vi quan Iy nha nudce cua S¢ Khoa hoc va
Cong nghé thanh phd Ha Nai..

4.2.

Thanh phan ho so Bén chinh Ban sao

Van ban dé nghi xac dinh cong ngh¢ X
(Mau s6 01 tai phu luc ciia Quyét
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dinh 56 29/2023/0D-TTg)

Thuyét minh hién trang cong nghe s X
dung trong du an dau tu (Mau 50 02
tai phu lyc cia Quyét dinh so
29/2023/0D-TTq)

Chung thu giam dinh may moc, thiét X
bi, day chuyen cong ngh¢ st dung
trong du an dau tu con hidu luc (Mau
50 03 tai phu luc cua Quyet dinh so
29/2023/0P-TTq)

43. | S6lwong: 01 bd
44. | Thoi gian xir ly:
- Trong thoi han 23 ngay lam viéc ké tir ngy nhan dugc hd so day du, hop 16 theo
quy dinh.
- f?éi v6i du 4n dau tu co quy mo 16n, cong nghé phic tap, thoi han giai quyét co
theé kéo dai thém 20 ngay.
4.5. | Phi/l¢ phi: Khong co
4.6 | Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua
- Trung tam Phuc vy hanh chinh cng thanh phé Ha Noi: Chi nhanh s6 1- Dia chi:
Khu Lién co s6 258 Vo Chi Cong, phuong Tay Ho, thanh pho Ha Noi.
- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cong quéc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)
- Nop théng qua dich vu buu chinh.
47. | Quy trinh xir ly cong viéc
Truong hop: Pdi v6i du 4n diu tw c6 quy mo 16m, cong nghé phirc tap
Tén | Chi tiét Trach nhiém Thoi gian Bi¢u miu
bwdc
Tiép |Trung tdm Phuc| Trung tam | 0,25 ngay lam | - Ho so theo muc 3.2
nhén |vu hanh chinh| PVHHC viée - Giay tiép nhan hd so
cong thanh pho va hen tra két qua
Ha Noi (Trung (Mau 56 02)
tam PATICE) ticp - Phiéu huéng din
an 1o 8o- hoan thién ho so (Mau
- Truong  hop 56 01)
dung quy dinh:

Tiép nhén ho so,
hen tra két qua;
chuyén hd so cho
S6 Khoa hoc va
Cong nghé¢ qua
phong Cong ngh¢
va Kinh € sb
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(phong
CN&KTYS)

- Truong hop
chua dung quy
dinh: Huong dan
cho nha dau tu
hoan thién ho so.

L&nh | Lanh dao phong | Lanh dao phong |05 ngay lam | - Ho so theo muc 3.2
dao | CN&KTS nhén | CN&KTS viée - Phiéu kiém soat qua
Phong | ho so va phan trinh g1a1 quyét ho so
phén | cdng chuyén vién (Mau 56 03)
cong | cia phong xu 1y
ho so.
Thuly | Tham dinh hd so: | Chuyén vién xir | 38 ngay - H6 so theo muc 3.2
- Truong hop ho ly - Thong bao vé vige
so khéng dat yéu bo sung, hoan thién ho

cau: Chuyén vién
xu 1y ho so lap
Thong bao vé
vi¢c ho so khong
du diéu kién giai
quyét (néu 15 Iy
do), chuyén
Trung tam
PVHCC.

- Trong truong
hop hd so chua
hop 18, chua day
du, chuyén vién
xtr ly du thdo van
ban dé nghi nha
dau tu sta doi,
b6 sung, hoan
thién hd so (ddi
voi  hinh  thuce
nhan qua duong
buu di¢n va hinh
thrc nhan truc
tuyén) (trong thoi
han 02 ngay lam
vige).

- Trong thoi han
03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhéan
dugc ho so day

so (Mau s6 04)

- Thong bao ve vige
h6 so khong du di€u
kién giai quyet (Mau
50 05)

- Phiéu kiém soat qua

trinh g1a1 quyét ho so
(Mau 56 03)
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da, hop [¢,
chuyén vién xu
Iy soan van ban
gui  So Tai
nguyén va Moi
trudong, co quan
quan ly chuyén
nganh cung ’cép
lién quan dé lay y
kién phdi hop,
truong hop can
thiét lay thém y
kiecn t6 chic,
chuyén gia doc
1ap dé tham véan
veé chuyén mon,
xac dinh cong
nghé cua du an
dau tu.

- Trong thoi han
15 ngay lam viéc,
co quan dugc lay
y kién phdi hop,
t6 chirc, chuyén
gia doc lap co y
kién bang vin
ban gtri S& Khoa
hoc va Cong
ngh¢.

- Trong truong
hop du 4n dau tu
c6O quy moO lon,
cong ngh¢ phuc
tap, trong thoi
han 20 ngay lam
viee ké tr khi
nhan duge hd so
day du, hop 1é,
S& Khoa hoc va
Cong nghé quyét
dinh thanh 1ap
Hoi dong tu van
khoa hoc va cong
ngh¢, t6 chuc
khao sat thuc té
dé x4c dinh cong
ngh¢ cua du an
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dau tu.

- Tong hop ¥
kién cua co quan
phdi hop, hoi
dong tu van khoa
hoc va cong
ngh¢, t6 chiec,
chuyén gia doc
lap dé du thao
van ban

L&nh | Kiém tra hd so, | Lanh dao phong | 2 ngdy lam viée | - HO so theo muc 3.2
dao trinh ky: CN&KTS - MAu sb 04 tai phu
Ph?”Q - Néu dong y: ky luc ctia Quyét dinh sb
Phe | nhay Van ban 29/2023/QD-TTg
duyet | xic dinh cong - Phiéu kiém sodt qua

ngh¢ du an dau trinh giai quyét ho so

tu, trinh Lanh (Mau 56 03)

dao S6 KH&CN.

- Néu khong

dong y: Tra lai

chuyén vién xu

ly.
Lanh | Phé duyét: Lanh dao S& 2 ngay lam viéc | - Hb so theo muyc 3.2
dao - Néu déng v: Ky - Mau sb 04 tai phu
don vi | Vin ban xac dinh luc ctia Quyét dinh sb
Phé | cong nghé du an 29/2023/QD-TTg
duyét | dau . - Phiéu kiém soat qua

- Néu khong trinh giai quy€t hod so

dong y: Tra lai (Mau so 03)

lanh dao phong

CN&KTS xit Iy.
Ban | Chuyén vién xu | Chuyén vién xu | 0,25 ngay lam |- Mau so 04 tai phu
