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O/ TRUNG TAM
PHUC VU

PHU LUC '
i NH NOI BQ, QUY TRINH DIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH
INH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP,

TH/&M QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH VA UBND CAP XA TREN
PIA BAN THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 77970D - TTPVHCC ngay 79 thang 8 niam
2025 cuia Gidm déc Trung tam phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha NGi)

A. DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA
DOANH NGHIEP, QUY DAU TU KHOI NGHIEP SANG TAO, HQ KINH
DOANH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH VA

UBND CAP XA TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI

STT

Tén quy trinh ngi b

| Ky hiéu

Linh vwe thanh 1ap va hoat dong ciia doanh nghiép

Dang ky thanh 14p doanh nghi¢p tu nhan

QT-SO-01

Dang ky thanh 1ap cong ty TNHH mot thanh vién

QT-SO-02

Dang ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én

QT-SO-03

Ping ky thanh 1ap cong ty co phan

QT-SO-04

Ol |WIN -

Dang ky thanh 1ap cong ty hop danh

QT-SO-05

(o]

Pang ky thay doi dia chi tru s¢ chinh, ding ky doi tén cta
doanh nghi¢p (do0i voi doanh nghi€p tu nhén, cong ty
TNHH, cong ty c¢6 phan, cong ty hop danh)

QT-SO-06

Ping ky thay d6i thanh vién hop danh, dang ky thay do6i
thanh vién cong ty trach nhi€ém hitu han hai thanh vién tré
Ién

QT-SO-07

Ding ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luat cua cong ty
trach nhiém hitu han, cong ty co phan

QT-SO-08

bang ky thay d6i von diéu 1¢, phan V0n7 gop, ty 1¢ phan von
gbp (461 voi cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hop
danh)

QT-SO-09

10

Ping ky thay do6i chu so hitu cong ty trach nhiém hitu han
mot thanh vién

QT-SO-10

11

Ping ky thay doi chi doanh nghiép tu nhan trong truong
hop ban, tang cho doanh nghi¢p, chi doanh nghiép chét

QT-SO-11

12

Thong bao thay doi nganh, nghé kinh doanh (doi véi doanh
nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cong ty cd phan, cong ty
hop danh)

QT-SO-12

13

Ding ky thay d6i von dau tu cua chu doanh nghiép tu nhan

QT-SO-13

14

Thong bao thay do6i thong tin c6 dong sang lap, thay doi co
dong 1a nha dau tu nudc ngoai, théng tin vé chu so hitu
hudng loi ciia doanh nghiép, thong tin dé xac dinh cha so
hiru huong loi cia doanh nghiép (ctia cong ty cd phan
khong phai 1a cong ty niém yét va cong ty dang ky giao
dich chirng khoan)

QT-SO-14

15

Thong bao thay doi ndi dung ding ky thué

QT-SO-15
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16

bang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, thong
bao lap dia diém kinh doaph (giéi v6i1 doanh nghi¢p tu nhan,
cong ty TNHH, cong ty ¢6 phan, cong ty hop danh)

QT-SO-16

17

Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nudc ngoai
(461 v61 doanh nghiép tu nhén, cong ty TNHH, cong ty co
phan, cong ty hop danh)

QT-SO-17

18

Cap doi Gidy phép dau tu, Gidy ching nhan dau tu (dong
thoi 1a Gidy ching nhan dang ky kinh doanh) hoic céc gidy
to co gia tri phap ly tuong duong cua doanh nghiép, chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh chuyén
sang hoat dong theo Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép, Gidy chimg nhan dang ky chi nhanh, Gidy ching
nhan dang ky dia diém kinh doanh

QT-SO-18

19

Ping ky thay doi noi dung dang ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh

QT-SO-19

20

Théng béo thay doi théng tin co dong 1a nha dau tu nudc
ngoai, thong bdo cho thué doanh nghi€p tu nhan, thong bao
thay d6i nguoi dai dién theo ty quyén ctia cha sé hitu, thanh
vién cong ty trach nhiém hitu han 1a to chic, c6 dong 1a t6
chirc nudc ngoai

QT-SO-20

21

Ping ky doanh nghiép ddi véi cac cong ty dugc thanh lap
trén co s chia cong ty

QT-SO-21

22

Ping ky doanh nghiép doi véi cac cong ty dugc thanh lap
trén co sé tach cong ty

QT-SO-22

23

Hop nhat doanh nghiép (d6i voi cong ty trach nhiém hiru
han, cong ty ¢ phan va cong ty hop danh)

QT-SO-23

24

Ping ky thay d6i noi dung dang ky doanh nghiép do6i voi
cong ty nhan sap nhap (doi voi cong ty trach nhiém hiru
han, cong ty c6 phan va cong ty hop danh)

QT-SO-24

25

Ping ky thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép d6i voi
cong ty bi tach (d6i v6i cong ty trach nhiém hitu han, cong
ty cO phan)

QT-SO-25

26

Chuyen d6i cong ty trach nhiém hiru han thanh cong ty co
phan va nguoc lai

QT-SO-26

27

Chuyén d6i doanh nghiép tu nhan thanh cong ty hop danh,
cong ty trach nhiém hiru han, cong ty c¢6 phan

QT-SO-27

28

Chuyén doi cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién
thanh cong ty trach nhi€ém hitu han hai thanh vién tr¢ 1én va
nguoc lai

QT-SO-28

29

Cap lai Glay ching nhén dang ky doanh nghiép, Gidy xéc
nhan vé viéc thay doi noi dung dang ky doanh nghiép, Gidy
chung nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, Giay chung nhén dang ky dia diém kinh doanh, Giay
xac nhan vé viéc thay ddi ndi dung diang ky hoat dong chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh do bi mét,
chay, rach, nat hodc bi ti€éu huy dudi hinh thire khac

QT-SO-29
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30

Cap d6i Gidy chting nhan diang ky kinh doanh hodc Gi€:1y
chung nhan dang ky kinh doanh va dang ky thué sang Giay
chung nhén dang ky doanh nghiép

QT-SO-30

31

Cap nhat bo sung thong tin trong ho so dang ky doanh
nghiép

QT-SO-31

32

Thong bao tam nging kinh doanh, tiép tuc kinh doanh
trudc thoi han d3 thong bao dbi v6i doanh nghiép, chi
nhanh, dia diém kinh doanh, thong bao tam ngung hoat
dong, tiép tuc hoat dong trudc thoi han da thong bao ddi
vO1 van phong dai dién

QT-SO-32

33

Giai thé doanh nghiép, giai thé trong truong hop bi thu hoi
Giay chung nhan dang ky doanh nghi¢p hoac theo quyét
dinh ctua Toa an

QT-SO-33

34

Cham dit hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh

QT-SO-34

35

Hi¢u dinh thong tin dang ky doanh nghiép, hiéu dinh thong
tin trén Gidy xac nhan vé viéc thay d6i ndi dung dang ky
doanh nghiép, Gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién, Giy ching nhén dang ky dia
diém kinh doanh va céc thong tin vé dang ky doanh nghiép
luu g1u’ tai Co so dit liéu qudc gia vé dang ky doanh nghiép

QT-SO-35

36

Cham dit Cam két thuc hién muc tiéu xa hdi, moi truong

QT-SO-36

37

Chuyén doi doanh nghiép thanh doanh nghiép x4 hoi

QT-SO-37

38

Thong bao thay ddi noi dung Cam két thuc hién muc tiéu
xa hd1, mo1 truong cua doanh nghié¢p xa hoi

QT-SO-38

39

Théng bao vé viéc sap nhap cong ty trong truong hop sau
sap nhap cong ty, cong ty nhan sap nhap khong thay doi noi
dung dang ky doanh nghiép

QT-SO-39

40

Pé nghi dimg thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép

QT-SO-40

41

Thong bao hity bo nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh
nghiep

QT-SO-41

42

Pé nghi doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh c6 tén xAm pham quyén so hiru cong nghiép
thay di tén doanh nghiép

QT-SO-42

43

Pé nghi thu hoi Giay chung nhan dang ky doanh nghiép
trrong hop ndi dung ké khai trong ho so 1a gia mao

QT-S0O-43

Linh vuc thanh 1ap va hoat dong ciaa quy dau tw khéi nghiép sang

tao

44

Thong bao thanh 1ap quy dau tu khoi nghiép sang tao

QT-SO-44

45

Thong bao tang, giam von gop cua quy dau tu khai nghiép
sang tao

QT-S0O-45

46

Thong bao gia han thoi gian hoat dong cta quy dau tu khoi
nghiép sang tao

QT-SO-46

47

Thong béo giai the va két qua giai the quy dau tu khoi
nghiép sang tao (cap tinh)

QT-SO-47
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4g | Thong bao chuyen nhugng phan von gop cua cac nha dau | QT-SO-48
tu

111 | Linh vuc thanh lap va hoat dong ciia h¢ kinh doanh

1 | Bang ky thanh 1ap h¢ kinh doanh QT-XP-01

2 | bang ky thay doi noi dung ding ky ho kinh doanh QT-XP-02
Tam ngung kinh doanh, ti€p tuc kinh doanh trudc thoi han da

3 thong bao ciia ho kinh doanh QT-XP-03

4 | Chim dut hoat dong ho kinh doanh QT-XP-04

5 | Cép lai Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh QT-XP-05

6 Ping ky cap nhat, bo sung thong tin trong ho so ding ky ho | QT-XP-06
kinh doanh, hi€u dinh thong tin dang ky hd kinh doanh

7 | Dung thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh QT-XP-07
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