HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG PINH CONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 10 /NQ-HPND Pinh Céng, ngay 01 thang 8 ndm 2025
NGHI QUYET

Vé ban hanh N§i quy ky hop HPND phuong Pinh Cong
nhiém ky 2021-2026

HOI PONG NHAN DAN PHUONG PINH CONG

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Xét To trinh s6:04/TTr-HPND ngay 21/7/2025 ciia Thuong truc HDND
phuong vé viéc ban hanh néi quy kp hop HPND phucng nhiém ky 2021-2026;
y kién thao ludn cua dai biéu HDND phuong tai ky hop.

QUYET NGHI:

Pidu 1.Ban hanh kém theo Nghi quyét nay Noéi quy ky hop HDND
phuong Pinh Céng nhiém ky 2021-2026.

Pidu 2. Thuong truc HDND, cac Ban HDND, cac T6 dai biéu HDND,
cac dai biéu HDND phuong va cac co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

Nghi quyét nay da dugc HDND phudong Pinh Céng nhiém ky 2021-
2026, ky hop thtr 2 thong qua ngay 01 thang 8 nam 2025./.

Noi nhan:

- Thuong truc HDND thanh phd Ha Noi;
- Thuong truc Dang uy;

- Thuong truc HDND phuong;

- UBND phuong;

- Ban Thuong truc UBMTTQ phuong;

- Nhu diéu 2;

- C4c phong, ban don vi thudc phudng;
-Luu VT, VP.







HOQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG PINH CONG Poc lap - Tw do - Hanh phuce

NOI QUY
KY HOP HQI PONG NHAN DAN PHUONG DINH CONG
NHIEM KY 2021-2026
(Ban hanh kem theo Nghi quyét s6 10/NQ - HDND ngay 01/8/2025
ctia Héi dong nhadn dan phuong Dinh Céng)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Ky hop HDND phudong

1. Ky hop HDND la hinh thirc hoat dong chu yeu cua HDND. Tai ky
hop, HDND phuong thao luan va quyét dinh céc van dé thudc chirc nang,
nhiém vu theo quy dinh ctua phap luét dé thuc hién chu truong, dudng 16
ctia Dang, chinh sach, phap luat ctia Nha nuéc nhdm phat trién kinh té - xa
hoi, dam bao qubc phong - an ninh, trit tu, an toan xa hoi trén dia ban phuong.

2. HDND phuong hop thuong 1é mdi nam hai ky. Thuong truc HDND
phuong quyét dinh triéu tap ky hop thuong 1& cham nhat 1a 20 ngay trudc
ngay khai mac ky hop.

3. HDND phuO‘ng hop chuyén d& hoac hop dé giai quyét cong viéc
phat sinh dot xuét khi Thuong truc HDND, Chu tich UBND phuong hoac it
nhat mét phan ba (1/3) tong sb dai biéu HDND phuong yéu cau. Thuong
truc HDND phuong triéu tdp ky hop chuyén dé hodc ky hop dé giai quyét
cong viéc phat sinh dot xuat chAm nhat 1a 07 ngay trudc ngay khai mac ky
hop.

4. HDND phuong hop céng khai. Truong hop can thiét, theo dé nghi
cua Thuong truc HDND, Chu tich UBND phuong hodc yéu cau clia it nhét
mdt phan ba (1/3) tong s6 dai bieu HDND phuong thi HDND quyét dinh hop kin.

Piéu 2. Chwong trinh ky hop

1. Can ct vao nghi quyét cia HDND phuong, theo dé nghi cua Chu
tich UBND, Chu tich UBMTTQ, cac Ban cia HDND va dai biéu HDND
phuong, Thuong truc HDND du kién chuong trinh ky hop HDND phudng.

Z. Tal phién khai mac ky hop, Thuong truc HDND trinh HDND
phuong quyét dinh chuong trinh ky hop. Trong trudng hop can thiét, theo dé
nghi cua Chu tich UBND, Chu tich UBMTTQ cac Ban cia HDND va dai
biéu HDND phuong, HDND phudng quyét dinh stra ddi, bdé sung chuong
trinh ky hop da dugc thong qua.

3. Viée quyét dinh, stra doi, b6 sung chuong trinh ky hop phai dugc qua
ntra s6 dai biéu HDND phuong c6 mit biéu quyét tan thanh.
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Piéu 3. Chii toa ky hop

1. Chu toa ky hop gém Chu tich HDND va Phé Chu tich HDND
phuong. Chua tich HDND khai mac va bé mac ky hop, Phé Chu tich HDND
giup Chu tich HDND trong viéc diéu hanh phién hop theo sy phén cong cta
Chu tich HDND phuong.

2. Chu toa ky hop c6é trach nhiém thuc hién quy dinh tai Piéu 82 Luat
Té chic chinh quyén dia phuong; diéu hanh phién hop ding quy dinh cua
Luét va theo chuong trinh, ndi dung da dugc HDND phuong quyet dinh dé
ky hop duoc tién hanh dan chu, dung phap luat dat h1eu qua thiét thuc, bao
dam d& HDND phudng thuc hién day da nhiém vy, quyén han ctia minh.

Diéu 4. Trach nhiém cia dai biéu HPND phuong

1. Pai biéu HDND phuong c6 trach nhiém tham dy day du, ding gio
cac ky hop, phién hop cia HDND phuong, chap hanh nghiém noi quy ky hop.

Truong horp khong thé tham du ky hop, dai biéu phai c¢6 vin ban bao
c4o va duoc su ddng ¥ cua Chu tich HDND phudng va néu rd ly do vang mit
va béo cao T6 truong T4 dai biéu, déng thoi thong bdo Vin phong HDND -
UBND phuong d& bao cdo Chi tich HDND phudng xem xét, quyét dinh;
truong hop khong tham du dugc mot phéan hodc toan bd thoi gian cua phién
hop phai cé ly do va bao cao véi Chu toa phién hop.

2. Khi tham du ky hop, dai biéu HDND tép trung nghién ctru tai liéu,
tich cuc tham gla thao luan, phat b1eu y kién tai ky hop, phién hop va biéu
quyét cac v&n dé thudc nhiém vu, quyén han cia HDND phudng.

3. Khi tham du ky hop, dai biéu mic trang phuc lich su, deo thé dai
biéu, ngdi dung vi tri quy dinh. Khuyén khich dai biéu mic 1& phuc trong céc
phién hop cia HDND phuong. Trong phién hop, dai biéu khong sir dung dién
thoai di dong va cac thiét bi dién tir khong phuc vu cho ndi dung cua ky hop,
khong giai quyét cong viéc khic ngoai ndi dung cua ky hop, khong ra ngoai
lam viéc riéng hodc tra 161 phong véan cta phéng vién.

4. Pai biéu HDND phuong cé trach nhiém thuc hién quy dinh vé sur
dung, bao quan tai liéu trong ky hop; khong dugc tiét 16 noi dung tai liéu mat,
ndi dung cac phién hop kin cia HDND phuong.

Diéu 5. Trach nhiém cia T6 truwéng To6 dai biéu HPND phuong

1. T chitc va didu hanh cac hoat dong cua Té dai biéu tai ky hop;
quan ly, don dbc dai biéu trong T thuc hién nghiém tac, hiéu qua céc ndi
dung, chuong trinh ky hop, ndi quy ky hop va cac quy dinh khac vé ky hop
HDND phuong.

2. Trudc mdi ph1en hop tdng hop tinh hinh dai biéu trong T, giri danh
sach dai biéu c6 mat, ving mit & timg phién hop dén Thu ky ky hop va Vin
phong HDND va UBND phuong.
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3. Thay mat dai biéu trong T gitt mdi lién hé véi Thuong truc HDND,
cac Ban cua HPDND, Vian phong HDND va UBND phuong va cac co quan co
lién quan thuc hién cac nhiém vu khéc lién quan dén skyf hop theo su phan
cong cua Chu toa ky hop.

Piéu 6. Thu ky ky hop

1. Thu ky ky hop do dai biéu HDND phudng gi6i thiéu va phan cong.
Ghi bién ban phién hop, ky hop, tong hop day du, trung thuc, chinh xac cac
y kién phat biéu ctia dai biéu, y kién két luan ctia Chu toa ky hop tai timg phién hop.

2. Cung cap théng tin, tai liéu tuyén truyén vé ky hop theo chi dao cua
Chu toa ky hop.

3. Lap danh sach céc dai biéu c6 mat, ving mit trong cac phién hop va

trong ky hop béo cédo Chu toa ky hop, ghi bién ban ky hop. Tong hop day du,
trung thuc, chinh xé4c dién bién ky hop cac y kién cta dai biéu tai phién hop

4. Cac nhiém vu khac theo yéu cau ctia Thudng truc HDND phuong
va Chu toa ky hop.

Pidu 7. Khach moi tham du ky hop

1. Thuong truc HDND phuong can ct Piéu 81 Luat T6 chic chinh
quyén dia phuong dé moi dai biéu tham du ky hop HDND phuong.

2. Thanh vién UBND khong phai la dai biéu HDND phuong duge moi
tham du céc ky hop cua HDND co trach nhlem tham du cac phlen hop toan
thé cia HDND khi thao luan vé nhiing van de co lién quan dén nganh, linh
vuc minh phu trach; dugc phat biéu y kién vé van dé thudc nganh, linh vuc
minh phu trach néu dugc Chu toa phién hop dong y hodc c6 trach nhiém phat
biéu giai trinh vé c4c van dé lién quan theo yéu cau ctia HDND hogc Chu toa phién hop.

) Chuwong 11 .
CAC HOAT PONG TAI KY HQP

Piéu 8. Trinh bay cac bio cio, dé an, to trinh du thao nghi quyét
tai ky hop

Nguoi duge phan cong trinh bay cac béo cdo, dé 4n, thuyét trinh vé du
thao Nghi quyét tai ky hop phai chuén bi bang van ban, thoi glan trinh bay
mdi van ban khong qua 15 phut, trir truong hgp dac biét theo quyét dinh cta
Chu toa ky hop.

Piéu 9. Thao luin tai phién hop
Viéc thao luan tai phién hop HDND phuong dugce thuc hién theo trinh tur sau:

1. Chu toa ky hop néu ndi dung dé nghi dai biéu HDND phuong tap trung
thao luan.
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2. Pai biéu dang ky phat biéu.

3. Chu toa ky hop moi ting dai biéu phat biéu. Pai biéu phat biéu tap
trung vao nhu'ng van dé duoc dua ra trong phién thao luan, moi dai biéu
khong phat biéu qua hai lan vé cung mot ndi dung, khong lap lai ndéi dung ma
dai bidu khéc da phat biéu, thoi gian phat biéu khong qua 07 phut. Chu toa ky
hop ¢6 quyén nhic dai biéu néu phat biéu khong dung trong tdm ndi dung
thao luan hoac qua thoi gian quy dinh.

Trong truong hop dai biéu da dang ky ma chua dugc phat biéu hodc da
phat biéu nhung chua hét y kién do thoi gian phat biéu d3 hét thi dai biéu ghi
lai ¥ kién ctia minh va gtri Thu ky ky hop dé tong hop.

4. Chu toa phién hop phat biéu két thiic phién thao luan.
Piéu 10. Chat van tai phién hop

1. Phién chit van duoc tién hanh theo quy dinh cta Luat Hoat dong
giam sat cua Quoc hoi va HDND.

2. Pai biéu HDND phu’orng c6 ndi dung chét Van ghi r6 ndi dung, t6 chirc
hodc c4 nhan dugc chit van vao phiéu dang ky chét van va gui dén Thuong truc

HDND phuong trude ky hop hodc giri dén Thu ky ky hop trude phién chét van
dé téng hop chuyén dén t6 chirc hoic ca nhan dugc chét van.

3. Mobi lan chét van, dai b1eu néu van dé chét van khong qua 01 phut.
Nguoi bi chét van tra 1oi chat vén ctia mot dai biéu khong qua 05 phut Truong
hop céan thlet Chu toa quyét dinh viéc kéo dai thoi glan tra 101 chat van. Chu
toa co quyen nhac trong truong hop dai biéu néu chit van khong ding ndi dung
phién chat van hoic qua thoi gian quy dinh, ngudi bi chat van tra 1oi khong
dung trong tdm chit van cua dai biéu hozc qué thoi gian quy dinh.

4. T chirc hodc ca nhan duoc chét van c6 trach nhiém tra 101 truc tiép
day du ngan gon, cu thé cac ndi dung ma dai biéu chat van, tai chat van.

5. Pai biéu c6 thé néu thém céac cau hoi lién quan dén ndi dung chat
van. Thoi gian tra 101 chat van cta to churc va ca nhan do Chu toa phién hop
quyét dinh.

6. Sau khi nghe tra 161 chat Van néu dai biéu khong déng y VO’l noi
dung tra 101 thi co quyen ta4i chat van hodc dé nghi HDND phuong tiép tuc
thao luan, dua ra chit van tai cac phién hop khac cua HDND phuong hoéc
klen nghi HDND phuong xem xét trach nhiém cua td chirc, ca nhan dugc chat
van. Can ctr dé nghi cua dai biéu HDND phuong va ndi dung chét van, tra 10i
chit van, Thuong truc HDND dé xuét, kién nghi HDND phuong bién phéap
xu ly.

7. Két thuc phién chat Van Chu toa ky hop ban hanh thong bao két luan
hoac ban hanh ngh1 quyet vé viéc tra 101 chat van. Truong hop HPND
phuong ra nghi quyét vé viée tra 1oi chét van thi Thuong truc HDND phudng
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phén cong cac Ban cia HDND phuong phéi hop véi cac co quan hitu quan
chuan bi du thao nghi quyét dé trinh HDND phuong.

8. Chu toa ky hop c6 thé dé& nghi HPND phuong cho phep nguoi tra 1o1
chét Van tra 1oi bang van ban trong céc truong hop: Chat van khong thuoc
nhém van dé chit van da dugc HDND phuong théng qua; van dé chat véan can
duogc diéu tra, xac minh; hét thoi gian chat vén tai ky hop, nhung van con noi
dung chét van chua duoc thuc hién.

Nguoi bi chit van phai tra 101 bang van ban, g dén Thuong truc
HDND phuong va dai bidu chat van trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két
thtc phién chit van.

9. T chtic hodc ca nhan da tra 101 chét vén tai ky hop HDND phuong
hoac da guri van ban tra 101 chat vén t6i dai biéu HDND co trach nhlem béo cao
véi HDND béng vin ban vé viéc thuc hién nhiing van dé di hua, t1ep thu, ghl
nhan tai ky hop trudce. Bao cdo duge gui téi Thuong truc HDND dé chuyen
dén dai biéu HDND cham nhét 1a 20 ngay trudc ngdy khai mac ky hop tiép
theo cia HDND phuong.

Pidu 11. Biéu quyét tai cac phién hop

1. Viéc biéu quyét tai cac phién hop cua HDND phuong dugc thuc
hién theo quy dinh tai DPiéu 91 Luat T6 chic chinh quyen dia phuong
HDND phuong ap dung hinh thurc biéu quyét bing bo phleu kin hodc biéu
quyét cong khai. Hinh thie biéu quyét do HDND quyét dinh theo dé nghi
cua Chu toa ky hop.

2. Pai biéu HDND c6 quyén biéu quyét tan thanh, khong tan thanh
hodc khong biéu quyét. Pai bieu HDND khong duoc biéu quyét cho dai
biéu HDND khac.

3. HDND phuong biéu quyét thong qua ngh1 quyet bang hinh thuc
biéu quyet cong khai mot lan toan bd ngh1 quyet hodc biéu quyet tung van
dé con c6 vy kién khac nhau roi biéu quyét toan bd ndi dung.

Chuong 111
CONG TAC PAM BAO, PHUC VU KY HQP

Piéu 12. Tai liéu ky hop HPND phuong

1. Tai lidu k3 hop HDND bao gdm hd so ciia cac du thao nghi quyét, dé
an theo quy dinh cta phap ludt va céc to trinh, bdo cdo khéac thudc ndi dung
-cua ky hop.

2. Hinh thire luu hanh tai liéu phuc vu tai ky hop cia HDND phuong la
ban gidy hodc ban dién tu.

{ Wit e d iz
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3. Tai liéu phuc vu ky hop dugc gui dén dai biéu HDND phuong
cham nhét 1a 05 ngay trudc ngay khai mac ky hop, trir truong hop phap luét
c6 quy dinh khéc.

4. Pai biéu HDND phudng c6 trach nhiém st dung, bao quan tai liéu
ky hop HDND phuong theo quy dinh cta phap luét; tra lai tai liéu can thu hoi
khi dugc yéu cau.

5. Tai liéu ky hop gui dén khach moi duoc thuc hién theo chi dao cua
Thuong truc HDND phuong.

Piéu 13. Thong tin vé ky hop ciia HDND phwong

1. Chanh Van phong HDND va UBND phuong la ngudi chiu trach
nhiém cung cép thong tin vé chuong trinh, noi dung ky hop va hoat dong cta
HDND phuong tai ky hop.

2. Pai dién co quan bao chi dugc tao didu kién thuén loi dé tham du,
dua tin vé cac phién hop cong khai tai ky hop cia HDND phuong va bao dam
viéc dua tin chinh xdc, khach quan theo quy dinh cua phép luat.

3. Phong vién bdo chi khi tac nghiép tai phién hop toan thé cua Héi
ddng nhan dan quén phai thyc hién nghiém tic quy dinh cua Chu toa ky hop;
khéng phéng véan dai biéu trong gio hop; khong di lai trong hoi trudng lam
anh hudng dén phién hop ciia HDND phuong; ddng thoi ¢6 trach nhiém thuc
hién céc quy dinh khac ctia Ban t6 che.

Pilu 14. Bién ban ky hop cia HPND phudng

1. Ky hop cia HDND phuong va cac phién hop tai ky hop cia HDND
phuong phai dugc ghi bién ban.

2. Thu ky ky hop thuc hién viéc ghi bién ban ky hop. Bién ban ky hop
gdm bén ghi téng hop ndi dung va qué trinh dién bién cua ky hop, bién ban
cac phién hop HDND phuong va bién ban céc cudc thao luén tai cac Té dai
biéu HDND phuong.

3. Bién ban ky hop cia HDND phuong do Chu tich HDND phuong
hodc Chu toa ky hop ky tén. Cham nhit 10 ngay, ké tir ngay bé mac ky hop,
Thuong truc HDND phuong cé trach nhiém gui bién ban ky hop HPDND
phuong téi Thuong truc HDND thanh phé Ha Noi.

Piéu 15. Bao dam trat tu tai ky hop cia HDND phwong

1. Cac dai biéu HDND phuong va khach moi tham du ky hop cua
HDND phuong cé trach nhiém dén du ky hop ding gio, giir trat tu, tudn thu
cac quy dinh vé trinh tu, thu tuc tién hanh céac phién hop tai ky hop cia HDND
phudng; st dung ngén ngit, cir chi lich su, khéng tu do di lai, khong sir dung
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dién thoai di dong trong phong hop; ton trong cac dai biéu HDND phuong va
céc co quan, t chirc, ca nhan tham du ky hop.

2. Cong an phudng c6 trach nhiém trién khai cdc phuong 4n dam bao an
ninh, an toan trong qué trinh dién ra ky hop HDND phuong.

Piéu 16. Lwu trir tai liéu ky hop

1. Nghi quyét, van ban, céc tai litu khac cua mdi ky hop HPND
phuong duogc luu trir theo quy dinh cia phéap luat vé luu trit.

2. Vin phong HDND va UBND phuong c6 trach nhiém luu trit cac
nghi quyét, van ban va céc tai liéu khac cua ky hop HDND phuong.

Diéu 17. Nhirng dam bao phuc vu cho ky hop

1. Ban Tiép cong dan cua phudng chiu trach nhiém té chic viée tiép
cong dan va tiép nhan don, thu ctia céng dan gui téi HDND phuong trong
thoi gian dién ra ky hop.

2. Vin phong HDND va UBND phuong chiu trach nhiém dam bao cac
didu kién can thiét phuc vu viéc td chirc ky hop duéi su chi dao ctiia Thudong
truc HDND phuong.

Diéu 18. T chirc thue hién

1. Thuong truc HDND phuong c6 trach nhiém trién khai, dén doc, theo
ddi, kiém tra viéc chap hanh Ngi quy nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, theo dé nghi ctia cdc Ban HPND, céc T
dai biéu HDND, cac dai biéu HPND phuong, cic co quan, td chirc hitu quan
hodc can ¢t vao cac van ban cia co quan nha nudc cép trén va tinh hinh thuc
té ctia phuong, Thuong truc HDND c6 thé kién nghi HDND phuong stra doi,
bd sung N6i quy nay cho phu hop./.




