UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:3714 /QD-UBND Ha Néi, ngay 08 thing 7 ndam 2025
QUYET PINH

V& viéc cong bé thi tuc hanh chinh ndi b giira cac co quan
hanh chinh nha nwéc trong linh vuc N§i va thugc pham vi quan ly
caa Uy ban nhan déan thanh pho Ha Ngi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chirc Chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Can cir Quyét dinh s 1085/0P-TTg ngay 15 thing 9 nam 2022 cua Thi
tirong Chinh pha ban hanh Ké hoach ra sodt, don gidn hoa thi tuc hanh chinh
noi bg trong hé théng hanh chinh nha nuwoc giai dogn 2022-2025;

Can cir Quyét dinh s6 922/QD-BNV ngay 17/12/2024 ciia B$ Ngi vu vé viéc
cong bo thu tuc hanh chinh ngi bo gita cac co quan hanh chinh nha nuoc linh vuc
cong chirc — vién chure thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Noi vu;

Can cir Quyét dinh s6 311/QD-BNV ngay 04/4/2025 ciia B) Nji vu vé viéc
cong bo thu tuc hanh chinh ngi bo gitra cac co quan hanh chinh nha nudc linh vuc
Thi dua, khen thuong thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cia Bo Noi vu,

Can cir Quyét dinh s6 638/QD-BNV ngay 20/6/2025 ciia B) Nji vu vé viéc
cong bo thu tuc hanh chinh ngi bo gita cac co quan hanh chinh nha nudc thuoc
pham vi chirc nang quan ly cua Bo Noi v,

Can cir Ké hoach s¢ 281/KH-UBND ngay 28/10/2022 ciia UBND thanh
phé Ha Ngi vé viéc ra sodt, don gian héa thi tuc hanh chinh néi bé trong cdc co
quan hanh chinh nha nwoc giai doan 2022-2025;

Theo dé nghj cua Gidm doc Sé Néi vu tai Tor trinh s¢ 3801/TTr-SNV ngay
03 thadng 7 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc thu tuc hanh chinh noi
bo gitra cac co quan hanh chinh nha nude linh vuc Noi vu thudc pham vi quan ly
cia UBND thanh phd Ha Néi, trong d6: 04 thu tuc hanh chinh noi bo cap Thanh
phd, 07 tha tuc hanh chinh noi bo cap x& (Chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh tir ngay ky.



Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dbc céc So,
Tha truong cac ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phudng va cac to

chac c& nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. o
Noi nhén: KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 3; PHO CHU TICH

- Cuc KSTTHC - Van phong Chinh phu;

- Chu tich, cac PCT HPND Thanh ph;

- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phé;

- VP UBND TP: CVP, cac PCVP, cac phong:
TH, NC, Trung tam TT, DL&CNS;

- Luu: VT, VPUB, SNV.

Truwong Viét Diing
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PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BO

TT Tén TTHC néi bd Linh vyc Co quan
T : thwc hién
A | THU TUC HANH CHINH NQI BQ CAP THANH PHO
1 XEt tha{1g hang chtrc danh nghé nghiép vVién chic So Noi vu
vién churc
2. | Thu tuc cbng nhan xa an toan khu Chmh quyen | Uy barl nha}n dgn Thanh
dia phuong pho (S& Noi vu)
: . N Chinh quyén | Uy ban nhan dan Thanh
3. | Thu tuc cong nhan xa dao dia phuong ohé (S6 Noi vu)
Thu tyc tham dinh tai liéu hét thoi han
4. | luu trix, trung lap; tai liéu Iuu trir SO hét Luu trir S Noi vu
gia tri tai luu tri hién hanh
B | THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP XA
e e e ot i, [ UBND cip o
A P - 1P khen thudng Vin hoa - Xa hoi)
cong trang
Thu tyc tang Giay khen cua Chu tich Thi dua UBND cap x& (phong
2. | UBND cp xa vé thanh tich thi dua theo ue Vin hoa - Xa hoi)
A A khen thudong
chuyén dé ,
5 | Thu tuc ting Gidy khen ciia Chu tich |  Thi dua, UBND cap xd (phong
" | UBND cép x4 vé thanh tich dot xuét khen thuong Van hoa - Xa hoi)
4 | Thit tue ting Gidy khen cita Chu tich | Thidua, | UBND capxd (phong
" | UBND cép x4 cho ho gia dinh khen thuong Vén hoa - Xa hoi)
. ) . . | Thidua, UBND cap xa (phong
5. | Thu tyc tang danh hiéu lao ddng tién tién khen thurong Vin hoa - X4 hoi)
5. | Thi tuc tang danh hiéu “Chién si thi dua | ~ Thidua, | UBND capxd (phong
" | coso” khen thuéng Vién hod - Xa hoi)
_ | Thu tyc ting danh hiéu “Tap thé lao| Thi dua, UBND cap xé~(pr1(‘_)ng
" | dong tién tién” khen thuéng Vin hoa - Xa hoi)




PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
NOI BO

A. THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP THANH PHO

1. Xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic

a) Trinh ty thuc hién

* Xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Budce 1: Hoi dong xet thang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc dap
g cac yéu cau vé tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh dbi véi vién chirc dy xét
thang hang. Hinh thirc: Tham dinh h6 so.

Budc 2: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thim dinh ho so xét thang
hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Ho1 ddng xét thang hang
c6 van ban bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang phé
duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thing hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang vin
ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén téi co quan,
don vi c6 vién chie du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tr hoic Cong thong tin dién tir cia co quan, don vi, to chirc xét
thang hang.

Buoce 3: B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chuc
trung tuyén ky xét thang hang chtrc danh nghé nghi¢p

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chuc tring
tuyen trong ky x¢t thang hang chie danh nghé nghiép, nguoi ding dau co quan
co tham quyén hodc ngudi dugc phan cép, ty quyén phai thue hién viée bo nhiém
va xép luong & chic danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

* Xét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

Budc 1: Vién chuc dép tng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dugc xét
thiang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon khi duoc cong
nhan, bd nhiém chic danh c¢6 yéu cau vé hang chtrc danh nghé nghiép cao hon
chtrc danh nghé nghiép hién giir theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

Budc 2: Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap ¢ van ban kém theo ban
sao cac van ban ching minh vé ti€u chuan, diéu kién xét thang hang dac cach cua
vién chure theo quy dinh tai bude 1, giri nguoi ding dau co quan c6 tham quyén
quan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh.

Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chirc

trung tuyen trong ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi ding dau co
quan c6 thdm quyén hodc ngudi duge phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bd



nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai d6i voi vién chire trang tuyén
theo quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién

- Truec tiép.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so

- Thanh phan ho so

H6 so dang ky xét thang hang chitc danh nghé nghiép bao gdm:

+ So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 14 30
ngay trudce thot han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cO xac nhan cua co quan, don vi sir dung vién churc.

+ Ban nhan xet, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap st
dung vién chuc hodc cua nguoi ding dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi

su nghi¢p cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chuc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

+ Ban sao cc van bang, ching chi theo yéu cau cta chtrc danh nghe nghiép
xét thing hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngir & hang chirc danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay ddi so vdi yéu cau ¢ hang chire danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp chiing chi ngoai ngilt. Truong hop c6 mdt trong cac
van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP (da duoc stra doi, bo sung) thi dugc st dung thay thé ching chi ngoai ngt.

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chitrc danh nghé nghiép xét
thang hang.

- S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

_ d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngdy bat dau tham dinh
ho so.

e) Péi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Vién chc.

f) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- S Noi vu thanh pho Ha Ndi to chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép
doi vai vién chuc thude don vi sy nghiép tu bao dam mot phén chi thuong xuyén
va don vi sy nghi¢p cong 1ap do Nha nude dam bao chi thuong xuyén; To chuc
xét thang hang churc danh nghe nghiép hang | xep luong loai A3 doi véi vién chuc
thudc don vi su nghiép cong lap bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu va don
vi su nghiép cong lap bao dam chi thuong xuyén.

- Pon vi sy nghiép cong 1ap bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu va don
vi su nghiép cong lap bao dam chi thuong xuyén: To chirc xét thang hang chuc


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

danh nghé nghiép vién chtec, trén co s thoa thuan caa So Noi vu théng nhat vé
chi tiéu thang hang va co cau chic danh nghé nghiép.

g) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém chtc danh
nghé nghiép va xép luong.

h) Lé phi: Khong.
i) Tén mau don, t& khai: Khong quy dinh.
K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh

Vién chire duge dang ky du xét thang hang 1én chirc danh nghé nghiép cao
hon lién ké khi dap tmg du cac tiéu chuén, diéu kién sau:

- Puoc xep loai chit luong & mirc hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én trong nam
cong tac lién ké trude nam du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham
chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tt; khong trong thoi han xtr 1y ky luat; khong
trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua
bang va cia phap luat.

- Co nang lyc, trinh d6 chuyén moén, nghiép vu gié dam nhan chirc danh nghé
nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh ngh€ nghi€p hién giir trong cung
linh vuc nghé nghiép.

- Péap mg yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cta tiéu chuin
chtrc danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma Bo quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chuc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thire, thoi gian boi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé ching chi bdi dudng chtrc danh nghé nghiép; vién chirc
duogc xét thang hang dugc coi 13 dap tmg tiéu chuan, diéu kién cua hang dugc xét.

- bBap ung yeu cau vé thoi gian cong tac t6i thiéu gitt chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau ctia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir trudng hop xét thang hang chic danh nghé nghiép ma chirc danh nghé
nghiép do theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Trudng hop vién chire trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP da duoc sira d6i, bo sung) theo dung quy dinh cua phap lut,
c6 dong bao hiém xa hoi bat bude, lam viéc & vi tri viéc 1am ¢ yéu cau vé trinh
d6 chuyén mén, nghiép vu phu hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhén trg cap bao hlem x4 hoi mot 1an thi dugc cong don) va thoi gian do
duogc tinh 1am cdn cir xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién giit thi duoc tinh
1a twong duong v6i hang chirc danh nghé nghiép hién gii.

Truong hop tinh thoi gian twong duwong thi phai c6 thoi gian gitr chue danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so voi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so ding ky du xét thiang hang.

- bBap ung tiéu chuén, diéu kién khac theo quy dinh ctia B quan 1y chuc
danh ngh¢ nghiép vién chirc chuyén nganh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

- Béi véi truong hop vién chirc dang xép ¢ hang chtrc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh ngh€ nghiép nay khong con theo quy dinh cta phap luat hién hanh
thi dugc xét thang 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké voi hang chire
danh ngh¢ nghiép hién gitr néu dang cong tac ¢ vi tri viéc 1am phu hop va dap ting
du tiéu chuan, diéu kién.

I) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 ciia Qudc
hoi nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Vi¢t Nam.

- Luét stra d6i, b sung mot s6 diéu cua Luét’Cén bd, cong chuc va Luat Vién
chtrc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hoi nude Cong hoa xa hdi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chiec.

- Nghi dinh s0 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phi stra doi, bo
sung mot s6 dieu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc.

- Quyét dinh s6 922/QD-BNV ngay 17/12/2024 ciia Bo truong B Noi vu vé
viéc cong bo tha tuc hanh chinh ndi b gira cac co quan hanh chinh nha nuéce linh
vuc cong chure — vién chirc thugc pham vi chitc nang quan Iy cua B§ N1 vu.

- Quyét dinh s6 228/QD-UBND ngay 12/01/2024 caa UBND Thanh phé vé
viéc iy quyén cho S¢ Noi vu thanh phd Ha Néi thuc hién giai quyét mot sb thu tuc
hanh chinh Iinh vuc Noi vu thudc tham quyén giai quyét cia UBND Thanh phé.
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2. Thi tuc cong nhan x&a an toan khu

a) Trinh tu thuc hién

- Budce 1: Cén ctr ti€u chi xac dinh xa an toan khu theo quy dinh cua Thu
tuong Chinh pha, Uy ban nhan dan cap xa lap ho so cong nhan x& an toan khu,
bao cao Ban Thuong vu Bang bo xa.

- Budc 2: Uy ban nhan dan cap xa ¢ to trinh d& nghi Chi tich Uy ban nhan
dan Thanh pho cdng nhan xa an toan khu va cong van gui S& Noi vu tham dinh
(kem theo ho so).

- Budc 3: S Noi vy chu tri, phdi hop véi cac co quan co lién quan td chuc
tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho xem xet, quyét dinh.
Trudng hop ho so chua bao dam theo quy dinh thi trong thoi han 05 ngay lam
viéc ke tir khi nhén dugc ho6 so, S& Noi vu phai ¢6 van ban hudng dan Uy ban
nhan dan cap xa hoan thién ho so.

b) Cach thuc thuc hién

Tiép nhan hé so truc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich hoac tiép nhan
qua mdi truong mang.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so

- Thanh phan ho so:

+ To trinh ciia Uy ban nhan dan cap x& giri Chu tich Uy ban nhén dan
Thanh pho vé cong nhan x& An toan khu (kém theo ho so).

+ Cong vian cta Uy ban nhan dan cip xa gai So Noi vu dé nghi tham dinh.

+ Ho so cua xa An toan khu, bao gom: phan lich st, dia 1y (trong d6 néu rd
tén goi trude day va hién nay caa xa; vi tri, dién tich va dan so hién nay caa xa;
néu rd va phan tich cac su qkién, di tich lich sur cé~ch mang, thanh tich phuc vu
cach mang dugc cap co tham quyén ghi nhan, dien ra trén dia ban va ndi dung
khac (néu c6); bang tong hop cac su kién, di tich lich s cach mang; cac tai ligu,
tu liéu, hinh anh, xac nhan cta nhan chung lich st va ngi dung khac (néu co).

- Sb lwong hd so: 01 bo hd so.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

g) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan Thanh phé (So
NGI vu).

h) Phi, I¢ phi: Khdng co.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh

Quyét dinh caa Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé vé viéc cong nhan xa
An toan khu.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

Xa An toan khu phai c6 03 trong 05 tiéu chi sau:



- Tiéu chi 1: Pugc cip uy dang tir Khu uy, Quan khu uay tro 1€n chi dao xay
dung An toan khu cach mang (noi c6 cac diéu kién vé dia hinh, dia thé, chinh tri,
quan sy, Kinh té - x4 hoi, dan cu va bao dam an toan cho cac hoat dong lanh dao
cach mang ciaa Pang trong thoi ky khang chien chong Phap, chong My).

- Tiéu chi 2: Noi & (nudi, giau, gilr bi mat), lam viéc va hoat dong lanh dao,
chi dao xay dung phong trao cach mang trong khang chién chong Phap, chong
My cua cac dong chi can bo cua bang, Nha nuoc, Mat tran To quoc Viét Nam va
cac doan thé chinh tri - xa hoi tir cap Khu va Quan khu tro 1én.

- Tiéu chi 3: Noi dién ra cac Su kién dic biét quan trong, c6 cac quyét sach
chién lugc cua Bang mang tinh chat budc ngoat trong cac giai doan cua 02 cugc
khang chién chong Phap va chong M§ hodc noi dong tru s¢ cc co quan, t6 chuc,
don vi cua Bang, Nha nudc, Mat tran To quoc Viét Nam va cac doan thé chinh tri
- Xa hoi trr cap Khu va Quan khu tro [én, tru s¢ ngoai giao (St quan, Tong Lanh
Sw quan,...) cia nude ngoai, co quan Bo Chi huy Mat tran cap chién dich trong
khang chién chong Phap, chong My.

- Tiéu chi 4: Noi dong quan, dao tao, huan luyén, tap két, trung chuyén cua
cac lyc lugng vii trang (quan doi, cdng an) tir cap dai doi tro 1én; noi ¢ kho cat
trir lwong thyc, thuc phém, vi khi, khi tai, quén trang, quan dung,... trong khang
chién chong Phap, chong My phuc vu cho Mat tran cap chién dich hoac cap Quén
khu tro 1én.

- Tiéu chi 5: Noi ¢6 co s6 va phong trao cach mang viing manh trong khang
chien chong Phap, chong My; dong thoi, lue lwong vii trang cua dia phwong da
chu dong hoac phdi hop véi luc lugng vii trang chinh quy t6 chic c4c tran danh
dich dé bao vé an toan cho can b, co quan, to chic cia Pang va Nha nude dong
trén dia ban hogc la noi da dlgn ra tran danh thing loi quan trong gop phan tao ra
cuc dién chién truong loi theé cho cach mang va khang chién tai dia ban va khu
vuc lan can.

m) Can ctr phap ly cda thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 25/2025/Nb-CP ngay 21/12/2025 cua Chinh phu quy dinh
chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chic cua Bo Noi vu.

_- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phi vé phan
quyéen, phén cap quan 1y nha nudc linh vyuc ndi vu.

- Quyét dinh s6 897/QD-TTg ngay 27/5/2016 caa Tha tuéng Chinh phu ban
hanh tiéu chi, quy trinh, thu tuc cng nhan x& an toan khu, vung an toan khu.

- Quyét dinh sb 638/QD-BNV ngay 20/6/2025 ctia B Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh nd1 b gitra cac co quan hanh chinh nha nudc thudc pham vi chirc
nang quan 1y cua Bo Noi vu.



3. Tha tuc cong nhan xa dao
a) Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Can cir tiéu chi xac dinh xa dao theo quy dinh cta Tha tudng Chinh pha,
Uy ban nhan dan cap x4 1ap hé so cdng nhén, bao cao Ban Thuong vu Dang bo XA.

- Budc 2: Uy ban nhan dan cip x4 ¢ to trinh d& nghi Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd c6ng nhan xa déo va cong van giri S& Noi vu tham dinh (kém theo ho so).

- Budc 3: S& Noi vu cha tri, phdi hop véi cac co quan ¢ lién quan to chuc
tham dinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dan Thanh ph xem xét, quyét dinh.
Truong hop hod so chua bao dam theo quy dinh thi trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tir khi nhan duogc hd so, S& Noi vu phai c6 vin ban huéng dan Uy ban
nhan dan cap x& hoan thién ho so.

b) Céch thic thuc hién

Tiép nhan hd so truc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich hoac tiép nhan
qua moi truong Mang.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so

- Thanh phan ho so:

+ B4o céo tinh hinh kinh té - xa hoi, quéc phong, an ninh cua xA.

+ Tai liéu ching minh c6 du tiéu chi, diéu kién dé duoc cong nhan 1a xi dao.
- Sb lwong hd so: 01 bo hd so.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan Thanh phé (So
NGI vu).

h) Phi, I¢ phi: Khdng co.
i) Tén mau don, mau to khai

k) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh ciia Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh phé vé viéc cong nhan xa dao.

Khéng quy dinh.
) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh
- Tiéu chi: Bé dugc cng nhan xa dao phai dap tmg du 02 tiéu chi sau:

+ C6 dién tich ty nhién 1a déo theo quy dinh tai Biéu 19 Luat bién Viét Nam
nam 2012.

+ C6 nguoi dan dinh cu hoac luc lugng vii trang dong quan trén dao.



- biéu kién: Pon vi hanh chinh cap xa duoc cong nhan la xa dao phai ¢6 01
trong 02 diéu kién sau:

+ C6 toan bo dién tich tu nhién va dan sb cua xa & trén dao.

+ CO mot phan dién tich ty nhién 1a dao ¢ trén bién (xd c6 dao & trén bién)
va trén dao c¢6 nguoi dan dinh cu hoac luc lugng vii trang dong quan.

m) Can cur phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh sb 25/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 cua Chinh phi quy dinh
chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chac caa Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cia Chinh phi vé phan
quyén, phan cap quan ly nha nudc linh vuc noi vu.

- Quyét dinh s 569/QD-TTg ngay 22/4/2014 caa Tha tuéng Chinh phu ban
hanh tiéu chi, diéu kién, tha tuc céng nhan xa dao.

- Quyét dinh s6 638/QD-BNV ngay 20/6/2025 ctia Bo Noi vu vé viée cong bd
thu tuc hanh chinh nd1 bo gitra cac co quan hanh chinh nha nudc thudc pham vi chirc
nang quan ly cua B§ N1 vu.



4. Tha tuc tham dinh tai liéu hét thoi han lwu trir, trong lap; tai liéu luu
trir s6 hét gia tri tai lwu trir hién hanh

a) Trinh ty thuc hién

* P6i véi tai lieu hét thoi han luu trir, tring lap

Budc 1: Co quan, to chic giri hd so dé nghi tham dinh tai liéu hét thoi han
luu trit, trung lap cho S& Noi vu.

Budc 2: S¢ Noi vu tham dinh thi tuc xét huy, xem xét Danh muc tai liéu hét
thoi han luu trir, triung 13p; kiém tra truc tiép tai lidu trong truong hop can thiét va
c6 y kién tham dinh bang van ban dbi véi tai liéu hét thoi han luu trix, tring lap caa
co quan, t6 chtc thude trudng hop nop tai liéu vao Luu trir lich sir Thanh phé.

* Poi voi tai lidu luu trix 6 hét gia tri

Budc 1: Co quan, to chirc ndp tai liéu vao luu trix lich sa Thanh phé dé nghi
S¢ Noi vu tham dinh tai liéu luu trix s6 hét gia tri thdng qua Hé thong hoac bang
van ban hanh chinh.

Budc 2: Co quan, to chic nop tai liéu vao luu trir lich s Thanh phé thiét 1ap
tai khoan va cap quyén dé dai dién co quan tham dinh truy cap vao Heé thdng, thuc
hién cac thao tac nhap y kién tham dinh trong Hé thdng va két xuat két qua tham
dinh tir Hé théng.

b) Céch thic thuc hién

Co quan, t6 chtc gui ho so dé nghi tham dinh qua Hé théng cua lwu trit lich
st hoac qua Hé thdng quan 1y vin ban va diéu hanh Thanh phd hoic qua duong
buu dién.

¢) Thanh phan, sb lugng hé so

- Thanh phan ho so

+ Vian ban dé nghi ctia co quan, t6 chuc.

+ Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét huy tai liéu luu tri.

+ Dgnh muc tai liéu hét thoi han lwu trit, trung lap hoac Danh muc tai ligu
luu trir sO hét gi tri.

+ Ban thuyét minh tai liéu hét thoi han luu trit, tring 1ap.

- S6 lugng hd so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét

Trong 25 ngay ké tir ngay S& Noi vu nhan vian ban dé nghi (néu hd so du
diéu kién).



e) Béi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh

Céc co quan, t6 chtc theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 18 Luét Luu trit ndm 2024,

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S Nbi vu.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai

Danh muc tai liéu hét thoi han luu tri, tring lap theo Phu luc 11; Mau Ban
thuyét minh tai liéu hét thoi han luu trit, tring 1ap theo Phu luc 111 ban hanh kém
theo Théng tu sb 06/2025/TT-BNV ngdy 15/5/2025 cia Bo truong Bo Noi vu.

k) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vian ban tham dinh cia Sé Noi vu.

) Y&u cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh

Tai liéu hét thoi han luu trix, tring 13p; tai liéu luu trir s6 hét gid tri

m) Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat Luu trir s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024 ciia Quéc hoi Nudc Cong
hoa X& hoi Chu nghia Viét Nam.

- Théng tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cia Bo trusng Bo Noi vu
quy dinh nghiép vu luu trix tai liéu luu trix $6 .

- Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cua B truong Bo Noi vu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu caa Luat Luu tri.

- Quyét dinh sb 638/QD-BNV ngay 20/6/2025 ctia Bo Noi vu vé viée cong bd
thu tuc hanh chinh nd1 bo gitra cac co quan hanh chinh nha nudc thugc pham vi chirc
nang quan ly cua B§ N1 vu.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx

Phu luc Il

MAU DANH MUC TAI LIEU HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP
(Kém theo Théng tw s6 06 [2025/TT-BNV ngdy 15 thang 5 nam 2025
cua Bg truong Bo Noi vu)

DANH MUC TAI LIEU HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP

Phong (khdi).................
5 A Tiéu dé hé so hoic tap tai liéu;
B0 | Tap | M nodc b Tt Lydohiiy | Ghicha
SO SO s0 ho so hoac so don vi bao quan
D | @ (3) 4) )

Hudng dan cach ghi:

Phong (khdi): Ghi tén phdng hoic khoi tai liéu.

(1) Ghi sb tht tu cac b6 tai liéu. S6 tht tu duoc ghi lién tuc cho mot phong
hozc khdi tai liéu.

(2) Ghi s6 thi tw hd so hodc tap tai liéu hét thoi han luu trir, trung lap twong
ung bo.

(3) Ghi tiéu dé ho so hoic tap tai liéu; s6 ho so hodc sé don vi bao quan

- Pbi voi tai lieu hét thoi han luu trir: ghi tiéu dé& hd so hoic tdm tat noi
dung cua tap tai liéu;

- Pbi véi tai liéu luu trir trang 1ap: ghi sb hd so hodc sé don vi bao quan
(trong Muc luc ho so, tai liéu ¢ tai liéu trang lap).

(4) Ghi Iy do hay tai ligu

- Hét thoi han luu trir;

- Trung lap.

(5) Ghi y kién cua Hoi dong xét huy tai liéu luwu trix hodc cac ghi chi khac.



Phu luc 111
MAU BAN THUYET MINH TAI LIEU

HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP
(Kém theo Théng tw s6 06/2025/TT-BNV ngay 15 thang 5 nam 2025
cua Bg truong Bo Noi vu)

BAN THUYET MINH TAI LIEU
HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP

Phong (Khéi).........o......

|. Tém tht tinh hinh khéi tai ligu hét thei han lwu trix, tring lip
1. Su hinh thanh khéi tai liéu hét thoi han luu trix, tring 13p
2. Sb luong tai liéu:
- Tong s6 tai lidu dua ra xac dinh lai gié tri
- Tong s6 tai liéu gidy dua ra chinh ly
- Tai li¢u gitr lai bao quan
- Tai liéu hét thoi han luu trix, tring 13p
3. Thoi gian: Thai gian bt dau va két thic caa khéi tai liéu hét thoi han luu
trir, trang lap
I1. Tém tit thanh phan va ndi dung chi yéu caa tai liéu hét thoi han
lwu trir, trung lap
~ 1.Nhém tai liu hét thoi han luu trit: Gom nhing tai liéu gi? Noi dung vé
van d¢ gi? Tac gia? Thoi gian?
2. Nhom tai liéu trung lap
Gom nhitng tai liéu gi?
-3 C{S\C nhom tai lidu khéc (néu co): tai liéu co tinh trang vat ly kém khong
thé phuc hoi...



Il. THU TUC HANH CHINH NQI BQ CAP XA

1. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cip xa cho c& nhan, tap
thé theo cong trang

a) Trinh tu thuc hién
Budc 1. Phong Vian hoa - X4 hoi tiép nhan dé nghi khen thuong cia cac don
vi truc thudc.

. Buoc 2. Tham dinh hd so, Xin y kién cac co quan lién quan, béao cao Hoi
dong thi dua khen thudng cung cap, tong hop trinh Cha tich UBND cap xa quyét
dinh khen thudng.

Budc 3. Khi c6 Quyét dinh cua Chu tich UBND cap x4, phong Vin hod - X&
hoi thdng bao Quyeét dinh, viet bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khdng dugc khen thuong (khong ding ddi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luét), Phong Vén hoa -
X& hoi thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

b) Céach thac thyuc hién

Nop ho so truc tiép tai UBND cp x& (Phong Van hoa - Xa hoi) hoac thang
qua hé thong buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so
- Hb so dé nghi xét tang Gidy khen gom:
+ To trinh dé nghi khen thuong

+ B&o c4o thanh tich cua cac truong hop dé nghi khen thuéng c6 xac nhan
cua cap trinh khen thuéng

+ Bién ban xét khen thuong cua Hoi dong Thi dua - Khen thuang cap trinh
khen thudng.

- Sb lwong hd so: 02 bo.
d) Thoi han giai quyét

~ Co quan thi dua, khen thuong tham dinh h§ so khen thuong va trinh cap co
tham quyen trong thoi han 20 ngay lam viéc, k€ tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh (trir khen thudng dot xuat).

e) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T4 chirc, ca nhan.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND céap x& (Phong Vian hoa -
X hoi)

h) Tén mau don, mau to khai

- To trinh @& nghi khen thuéng: Mau sé 01, Nghi dinh s 152/2025/ND-CP
ngay 14 thang 6 nam 2025 cia Chinh phu;

- Bao céo thanh tich cua tap thé, ca nhan: Mau sé 04, 05, Nghi dinh sé
152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu.



1) Lé phi: Khdng co.

k) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cua dinh caa Chu tich
UBND phuong, xa tang thuéng Giay khen.

1) Yéu cu, dieu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Cé nhan, tap thé ¢6 thanh
tich theo tiéu chuan quy dinh cua Luét Thi dua, khen thuong nam 2022 va quy dinh
cua Thanh pho.

m) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022,

- Nghi dinh sé 152/2025/Nb-CP ngay 14 thang 6 ndm 2025 cua Chinh phu

quy dinh vé phan cép, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuéng; quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh s6 311/QD-BNV ngay 04/4/2025 ctia B4 Noi vu vé viée cong bd
thu tuc hanh chinh nd1 b gitra cac co quan hanh chinh nha nudce linh vuc Thi dua,
khen thuéng thugc pham vi chttc nang quan 1y nha nudce cua Bo N1 vu.



Maiu s6 01

TEN CO QUAN, TO CHUC? CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
S Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc®
Sé:.../TTr-..2... . 4., ngay ... thang ... nam
TO TRINH

Vé viéc dé nghi ting (truy ting)....°
(Khen thwéng ... %)

Kinh gtri: Thu twdng Chinh phu.

Can cuir Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022,;

Céan ctr Nghi dinh s0. ......./2025/ND-CP ngay ..../..../2025 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thuéng;

Can Cl .ooeveeeeeevvveiiiiin quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co

Can ct ...cocvuens LT D e 2 e, kinh trinh Thu tuéng Chinh phu
~ Xét tang/truy tang (danh hiéu .. ... ) cho..ooviininnn, tap
thé/.......... ho gia dinh/....ca nhan.

Hodc xet, tang/truy tang (hinh thirc khen thuong cua Chinh phu, Thu tudng
Chinh phu °) cho.. .tap thé/... c4 nhan.

Hodgc xet, trinh Chu tich nudc tang/truy tang (hinh thirc khen thuong cua Chu
tich nuéc 1% cho................. tap thé/....... ho gia dinh/....c4 nhan.

DA COhANN tICR oottt e e e e et e e e e e e e eeaeereaeeees

Cac truong hop dé nghi khen thuong trén da duoc ! xét duyét, tham dinh dam bao
dung quy dinh vé d6i tuong, tiéu chuan, hd so, thi tuc theo quy dinh hién hanh.

Céc ¥ kién ctia co quan lién quan nhu sau:

1.

2.

(C6 danh sach va ho so dé nghi khen thudng kém theo)
Kinh trinh Thu tuéng Chinh phti xem xét, quyét dinh.

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; (Chit ky cua nguoi cé tham quyen, dau/chit ky so cua
e ; co quan, to chirc)

11 12
= Luu VT ....... H(.) Vz‘l tén



Ghi cha:

! Tén co quan, to chirc trinh khen.

2 Chir viét tit tén co quan, to chirc hodc chirc danh nha nudc ban hanh vin ban.

3 Péi véi cac Ban dang thuc hién theo thé thirc van ban ctia Pang.

4 Pia danh.

5 Ghi 15 tén danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng dé nghi. Lap riéng t& trinh theo thdm
quyén khen thuéng ciia Tha tuéng Chinh phit hodc thim quyén khen thuéng ciia Chu tich nudc.

® Ghi 16 loai hinh khen thuéng: cong trang, dot Xuat, chuyén dé, céng hién, nién han, ddi
ngoai, khen thudng theo thu tuc don gian.

Déi v1 cac danh hiéu vinh dy Nha nudc trir danh hiéu Ba me Viét Nam anh hung, thyc hién
theo mau T trinh tai cac Nghi dinh ctia Chinh phu vé ting nganh, linh vye.

"'Van ban quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ctia don vi trinh khen.

8 Ghi 10 can ctr dé nghi khen thudng (dlern, khoén, diéu, tén vin ban).

® Hinh thtc khen thuéng, danh hiéu thi dua thudc thim quyén ctia Thu tuéng Chinh phu:
Bang khen ctia Thu tudng Chinh pht, Chién s¥ thi dua toan quéc. Danh hiéu thi dua thudc tham
quyén ctia Chinh phu: Co thi dua ctia Chinh ph.

10 Hinh thirc khen thudng thudc tham quyén ctiia Chi tich nuée: Huan chuong, Huy chuong,
Danh hiéu vinh du Nha nuéc.

11 Chir viét tat tén don vi soan thao va sd luong ban luu (néu can).

12 Ky hiéu nguoi soan thao vin ban va s6 lwong ban phat hanh (néu can).



MAiu s6 04

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay ... thdng ... ndm

BAO CAO THANH TiCH PE NGHI TANG ...... 2
(Khen thwéng thanh tich céng trang)

Tén tap thé @é nghi

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dia diém tru s chinh, dién thoai, dia chi trang tin dién ta:
2. Chtrc nang, nhiém vu duoc giao

Il. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bao qéo thanh tich can clr vao chirc nang, nhiém vu duoc giao clia co quan
(don vi) va doi tugng, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen thuong,
Nghi dinh cua Chinh phu.

Tuy theo hinh thirc dé nghi khen thuéng, noi dung bao cdo thanh tich néu rd
nhitng thanh tich xuat sac trong viéc thuc hién cac chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu
qua, ning suét, chat luong, két qua céng tac so véi giai doan trude khi dé nghi khen
thuong; viéc d6i méi cdng tac quan Iy, cai cach hanh chinh; nghién ctu khoa hoc,
cdng nghé 4p dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi ddi véi bo,
ban, nganh, dia phuong va ca nudc. °

! Ghi 13 dja danh.

2 Ghi hinh thirc khen thuéng dé nghi xét tang.

8 Ghi day di bang chir in thuong, dam, khong viét tit.

4 Bao c4o thanh tich lién tyc tir 25 ndm trd 1én dén thoi diém dé nghi dbi v6i Huén chuong Sao
vang; lién tuc tir 10 ndm trd 1én dén thoi diém dé nghi dbi voi Huan chuong HO Chi Minh; Huan chuwong
boc 1ap, Huan chuong Quan cong; lién tuc tir 05 nam tr¢ 1én dén thoi diém dé nghi d6i voi Huan chuong
Béo vé Tb qubc, Huan chuong Lao dong; Bang khen cua Thi tudng Chinh phu.

® Tuy theo hinh thirc dé nghi khen thuéng, néu cac tiéu chi co ban trong viéc thuc hién nhiém
vu chinh tri ciia don vi, ¢6 so sanh trong thoi gian tinh thanh tich d& nghi khen thuong, vi du:

- Péi voi don vi san xuét, kinh doanh: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Gid trj tong san
lugng, doanh thu, loi nhuén, ty suat loi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh
quan; cac sang kién cai tién ky thuat, &p dung khoa hoc (gla tri Iam loi); phuc loi X& hoi.

- Béi véi trudong hoc: Bao cao phai thé hién rd két qua vé cong tac t6 chirc va quan 1y, quan
tri nha truong; phat trién doi ngil; tai chinh, co s& vat chat va thiét bi day hoc; hoat dong gido duc
va két qua gido duc; nghién ctru khoa hoc; hop tac quéc té (ddi v6i co so dao tao), c¢6 so sanh véi
giai doan trudce khi khen thudng.

- Dm v6i bénh vién: Lap bang théng ké so sanh cac tiéu chi: Tong sb ngudi kham, chira bénh;
tong sb ngudi dugc diéu tri ndi, ngoai tri; tong sd givong bénh dwa vao sir dung; s ngudi duoc



2. Nhing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua da duoc thuc hién c6 hiéu qua trong thuc tién cong tac, lao dong, san xuat, kinh
doanh cuta co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Dang, phap luat cia Nha nudcb.,
4. Hoat dong cua td chic Dang, doan thé’.

II1. KET QUA XEP LOAI MUC PQ HOAN THANH NHIEM VU;
DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC
NHANS

1. Két qua xép loai mtrc d6 hoan thanh nhiém vuy:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh hoiic ngay

Nam Mirc do . SRR R
thang nam cua van ban xac nhan

2. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén
thi dua danh hi€u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

3. Hinh thirc khen thuong:

Nim Hinh thure S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwong;
khen thuwéng co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, déng dau)

Ky, déng dau)

kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi; sb dé tai nghién ctu khoa hoc, cac sang kién, ap dung
khoa hoc (gi tri lam loi vé kinh té, xa hoi ...).

® Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ciia Pang, phap luat cia Nha nude; cham lo doi séng
can bd, nhan vién; hoat dong xa hoi, tur thién...

7 Cong tac xdy dung dang, doan thé: Néu vai trd, két qua hoat dong cua to chic dang, doan
thé; ddi véi tap thé dé nghi danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng theo tiéu chuan c6 t6 chic
dang, doan thé trong sach, vitng manh thi trong bao céo thanh tich phai ghi 1d “t6 chtrc dang, doan
thé trong sach, vitng manh” trong thoi gian tinh thanh tich dé nghi khen thudng.

8 Két qua xép loai murc d6 hoan thanh nhiém vu theo tiéu chuan timg hinh thirc khen thudng;
cac danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuong di duoc ting 13 tidu chuin dé dé nghi hinh thirc khen
thuong cong trang. Ghi rd s6 quyét dinh, ngdy, thang, nim, co quan ban hanh quyét dinh.



MAiu s6 05

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phd), ngay ... thang ... nam

BAO CAO THANH TiCH PE NGHI TANG ...... 10
(Khen thwéng thanh tich céng trang)

I.SOLUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat):

- Sinh ngay, thang, nam: ....... Gidi tinh: ....... Dan tdc, ton giéo.

- Qué quan*:

- Noi thuong tris:

- Co quan, dia phuong cong tac:

- Chure vy (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d 1y luan chinh tri, chuyén mén, nghiép vu (néu cé):

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thudng:

Il. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vy dugc giao hoic dam nhan:

2. Thanh tich dat dugc cua ca nhan'?:

Néu thanh tich ¢4 nhan trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao trong giai
doan 14p thanh tich twong img véi tiéu chuén ciia hinh thirc khen thuong dugc dé
nghi (két qua da dat dugc vé nang suat, chat luong, hiéu qua thuc hién nhiém vy;
cac bién phap, giai phap cong tac trong viéc d6i mai cong tac quan ly; dé tai nghién
ctru khoa hoc; viéc doi méi cong nghg, tmg dung khoa hoc, ky thuat vao thuc tién;
viéc thuc hién chu truong, duong 161 ctia Pang, chinh sach va phap luat ctia Nha
nudc; cong tac boi dudng, hoc tap nang cao trinh d6 chuyén mén, pham chat dao
duc; cham lo doi song can bg, nhan vién; vai tro cua ca nhan trong cong tac xay
dung Pang va cac doan thé; cong tac tham gia cac hoat dong x4 hoi, tir thién...(néu
co).

- P6i v6i nguoi 1am cong tac lanh dao, quan 1y: néu tém tat thanh tich ctia don
vi, riéng thi truong don vi kinh doanh 14p bang thong ké so sanh céc tiéu chi: Gia tri
téng san lugng, doanh thu, lgi nhuén, ndp ngan séach, dau tu tai san xuat, thu nhap
binh quén; cac sang kién cai tién k¥ thuat, 4p dung khoa hoc (gia tri 1am lgi); phuc
loi x4 hoi trong thoi gian tinh thanh tich dé nghi khen thudng,

% Ghi 13 dia danh.

10 Ghi hinh thirc khen thudng dé nghi xét tang.

1 Pon vi hanh chinh: Xa (phuong, dic khu); tinh (thanh phé truc thudc trung wong).

12 B4o céo thanh tich lién tuc trong khoang thoi gian 1ap thanh tich a tiéu chuan dé nghi khen
thudng (05 nam trd 1én doi voi Bang khen ctia Thu tudng Chinh phii hoac Huan chuong ...).



- P6i v6i truong hoc: Bao cao phai thé hién rd két qua vé cong tac to chirc va
quan 1y, quan tri nha trudng; phat trién doi ngti; tai chinh, co s¢ vat chét va thiét bi
day hoc; hoat dong gido duc va két qua gido duc; nghién ctru khoa hoc; hop tac quéc
té (461 v6i co so dao tao), cd so sanh véi giai doan trude khi khen thuong.

- Déi voi bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 nguoi
kham, chira bénh; tong sO nguoi duoce didu tri ndi, ngoai tra; tong s0 giuong bénh
dua vao sir dung; s6 nguoi duoc kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi; s dé tai
nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri 1am loi vé kinh té, xa
hoéi ...).

- B6i v6i cac hoi doan thé: 14y két qua thyc hién cac nhiém vu cong tac trong
tam, cac chuong trinh cong tac cua trung wong hoi, doan thé giao.

- Pbi voi co quan quan Iy nha nude: 1ay két qua thuc hién cac nhiém vu chinh
trong quan ly nha nudc; thyc hién nhi€ém vy chuyén mon va cong tac tham muu trong
phat trién don vi, nganh, dia phuong.

III. KET QUA XEP LOAI MUC PO HOAN THANH NHIEM VU;
DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC
NHAN"®

1. Quyét dinh cdng nhan hogc van ban x4c nhan hoan thanh xuat sac nhi¢m
vy, hoan thanh tot nhiém vu.

2. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin
thi dua danh hi€u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

Nam

3. Hinh thtrc khen thuong:

Hinh thiwre S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuwong;

khen thwéng co quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TICH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi rd ho tén)

(Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)

13 Két qua xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu theo tiéu chuan khen thudng dbi véi timg
hinh thirc; cac danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng da dugc tang la tiéu chuan dé dé nghi
hinh thirc khen thuéng cong trang. Ghi rd sd quyét dinh, ngay, thang, nim, co quan ban hanh
quyét dinh.



2. Thii tuc ting Gidy khen ctia Chii tich UBND cip x4 vé thanh tich thi
dua theo chuyén deé

a) Trinh tu thuc hién

Budc 1. Phong Vian hod - X4 hoi tiép nhan dé nghi khen thuong cta cac don
vi truc thudc.

Budc 2. Tham dinh hd so, xin v kién cac co quan lién quan, bdo cao Hoi
dong thi dua khen thudng cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cép xa quyét
dinh khen thudng.

Budc 3. Khi c6 Quyét dinh cia Chu tich UBND cép x4, Phong Van hoa - X4
hoi thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac trudng hop khong duge khen thudng (khong dung ddi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hoac vi pham phép luat), Phong Van hod -
Xa hoi thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

b) Cach thirc thuc hién

Nop ho so truc tiép UBND cap xa (Phong Vian hoa - X4 hoi) hodc thong qua
hé thong buu chinh.

¢) Thanh phén, s6 luong ho so

- Ho so dé nghi xét tang Gidy khen gom:

+ To trinh dé nghi khen thuong;

+ Bao cdo thanh tich cta cac truong hop dé nghi khen thudng c6 xac nhan
cua cap trinh khen thudng;

+ Bién ban xét khen thuong cua Hoi dong Thi dua - Khen thuong cap trinh
khen thudng;

- S6 luong ho so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thuong tham dinh h6 so khen thudng va trinh cap co
tham quyén trong thot han 20 ngay lam viéc, ké tir ngady nhan da ho so theo quy
dinh.

e) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Tb chuc, c4 nhan.

g) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: UBND cip x4 (phong Vin hoa -
Xa hoi).

h) L¢ phi: Khéng co.

i) Tén mau don, mau to khai:

- To trinh d@& nghi khen thuong: Mau sé 01, Nghi dinh s 152/2025/ND-CP
ngay 14 thang 6 nam 2025 cia Chinh phu;

- Bao céo thanh tich cua tap thé, ca nhan: Mau sé 08, Nghi dinh sé
152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu.



1) Lé phi: Khdng co.

k) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cua dinh caa Chu tich
UBND phuong, xa tang thuéng Giay khen.

1) Yéu cu, dieu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Cé nhan, tap thé ¢6 thanh
tich theo tiéu chuan quy dinh cua Luét Thi dua, khen thuong nam 2022 va quy dinh
cua Thanh pho.

m) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022,

- Nghi dinh sé 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 ndm 2025 cua Chinh phu

quy dinh vé phan cp, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuéng; quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh s6 311/QD-BNV ngay 04/4/2025 ctia B4 Noi vu vé viée cong bd
thu tuc hanh chinh ndi bg gitra cac co quan hanh chinh nha nude linh vuc Thi dua,
khen thuéng thugc pham vi chttc nang quan 1y nha nudce cua Bo N1 vu.



MAu s6 01

TEN CO QUAN, TO CHUC? CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S Doc 1ap - Tw do - Hanh phic®

Sé: ... /TTr-..2... . 4., ngay ... thdng ... nam...

‘ ~ TO TRINH
Vé viéc dé nghij ting (truy ting)....°
(Khen thwéng ... %)

Kinh gtri: Thu twdng Chinh phu.

Can ctr Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15/6/2022;

Cin cir Nghi dinh so......../2025/ND-CP ngdy .../.../2025 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mdgt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thuong;

Canclr ..o, [ quy dinh chirc niang, nhiém vy, quyén han va
co cau to chuc cua............ 2 e, .
Can cr ... 8 e, D e 2 s kinh trinh Thu twéng Chinh phu:
~ Xét tang/truy tang (danh hiéu .. ... ) cho................ tap
thé/.......... ho gia dinh/....ca nhan.

Hodc xet, tang/truy tang (hinh thirc khen thuong cua Chinh phu, Thu tuong
Chinh phu °) cho.. .tap thé/... ca nhan.

Hoac xét, trinh Chu tich nudc tang/truy tang (hinh thirc khen thudéng cua
Chu tich nuée ) cho ......... tap thé/....... ho gia dinh/....c4 nhan.

Da co thanh tich ..o -

Cac truong hop dé,nghi khen thuong trén da dugc L xét duyét, tham dinh dam
bao dang quy dinh vé doi tuong, ti€u chuan, ho so, thu tuc theo quy dinh hién hanh.

Céc ¥ kién ctia co quan lién quan nhu sau:

1.

2.

(C6 danh sach va ho so dé nghi khen thudng kém theo)

Kinh trinh Thu tuéng Chinh phti xem xét, quyét dinh.

Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; (Chit ky ciia ngueoi cé tham quyén, ddau/chir ky sé cia
e ; co quan, ) chure)

- Ban TBDKTTW;

. 11 12
-Luu: VT, ... ... Ho va tén



Ghi chu:

! Tén co quan, to chic trinh khen.

2 Chir viét tit tén co quan, td chirc hodc chirc danh nha nude ban hanh vin ban.

3 Pbi véi cac Ban dang thyc hién theo thé thirc vin ban ciia Dang.

4 Pia danh.

5 Ghi r tén danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng dé nghi. Lap riéng to trinh theo tham
quyén khen thuéng ctia Thu tuéng Chinh phu hodc thim quyén khen thudéng cua Chu tich nuée.

® Ghi rd loai hinh khen thuong: cong trang, dot Xuét, chuyén dé, céng hién, nién han,
dbi ngoai, khen thudong theo thu tuc don gian.

béi Voi cac danh hiéu vinh du Nha nudce trir danh hiéu Ba me Viét Nam anh hung, thuc
hién theo mau T trinh tai cac Nghi dinh ctia Chinh phu vé timg nganh, linh vue.

"'Vian ban quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyen han va co céu t6 chire cuia don vi trinh khen.

8 Ghi 13 can clr dé nghi khen thudng (diém, khoan, diéu, tén vin ban).

® Hinh thirc khen thudng, danh hiéu thi dua thudc tham quyén ctia Thi twéng Chinh phu:
Bing khen ciia Thi tuéng Chinh phi, Chién s¥ thi dua toan qudc. Danh hiéu thi dua thudc tham
quyén caa Chinh phui: Co thi dua cia Chinh phu.

10 Hinh thirc khen thudng thudc tham quyén ciia Chu tich nude: Huén chuong, Huy chuong,
Danh hi¢u vinh du Nha nudc.

11 Chir viét tat tén don vi soan thao va sb luong ban luu (néu cén).

12 Ky hiéu nguoi soan thao vin ban va sb lugng ban phat hanh (néu can).



MAu s6 08

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay... thang...nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG ............... 2

Tén don vi hodc ca nhén va chirc vy, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- Déi vé6i don vi: Pia diém tru sé chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién
tur; co cau to chuc, tong s6 can bg, cong chirc va vién chuc; chirc nang, nhiém vy
dugc giao.

- Pbi voi ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nam sinh; qué
quan; noi thuong tra; ngh€ nghiép; chirc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Béo céo két qua thanh tich xuét sic dat duoc, cac chi tiéu vé niang suét, chat
lwong, hiéu qua trong cac phong trao thi dua chuyén dé hoic chuyén dé thi dua
phuc vu nhiém vu chinh tri cuia Pang, Nha nudc, cia co quan, don vi, cac thanh
tich c6 dong gop vao sy phét trién kinh té, x& hoi, ung dung tién b khoa hoc, ky
thuat, cong tac xa hoi, tir thién, nhan dao; cac bién phap, giai phap dat dugc thanh
tich xuét sic, mang lai hiéu qua kinh té, x& hoi, din dau phong trao thi dua; nhitng
kinh nghiém rut ra trong dot thi dua.....

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI HOAC
KHEN THUONG® CA NHAN BAO CAO*
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
! Pia danh.

2 Ghi hinh thte dé nghi khen thudng. Chi ap dung cac hinh thirc khen thuong thudc tham
quyén cua bd, nganh, dia phuong; truong hop xuit sic, tiéu biéu méi dé nghi Thu tudng
Chinh phu ting Co thi dua cia Chinh phii, Bang khen ctia Thi tuéng Chinh phu, truong hop
dic biét xuat sic trinh Tha tuéng Chinh phu dé nghi Chu tich nudc ting Huan chuong.

3 Néu la tap thé hodc thu trudng don vi san xuét, kinh doanh phdi néu vi¢c thuc hién nghia
vu ndp ngan sach nha nudc; dam bao mdi truong, an toan v¢ sinh lao dong, an toan vé sinh
thuc pham.

4 Péi véi ca nhan: Ghi “Nguoi bao cdo thanh tich” va ky, ghi rd ho, té€n va c6 xac nhan cua thu
trudng co quan.

5Péi vé6i canhan, tap thé thudc so, ban, nganh thudc tinh hodc ca nhan, tap thé thudc don vi thude
b, ban, nganh trung wong dé nghi cac hinh thirc khen thuéng thudc tham quyén cua bd, ban,
nganh, tinh. Di v6i trudng hop dé nghi khen thuong cip Nha nude 1a bg, ban, nganh, tinh.



3. Thi tyc ting Giay khen ciia Chii tich UBND cép xi vé thanh tich dt
xuat

a) Trinh tw thuc hién

Budc 1. Phong Vian hod - X4 hoi tiép nhan dé nghi khen thuong cta cac don
vi truc thudc.

‘ Budc 2. Tham dinh hd so, >’<in y kién cac co quan lién quan, b,é,O cao HQi
dong thi dua khen thudng cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap xa quyét
dinh khen thudng.

Budc 3. Khi c6 Quyét dinh cua Chii tich UBND cép x&, phong Van hoa - Xa
hoi thong bao Quyeét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Buac 4. Cac truong hop khc}ng duoc khen thuong (khéng dung ddi tuong,
khong du tieu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), Phong Van héa -
x& hoi thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

b) Cach thtrc thuc hién

Nop ho so tryc tiép tai UBND cap x& (Phong Vin hoé - X& hoi) hoac thdng
qua hé thong Buu chinh

c) Céch thac thyc hién

- H6 so dé nghi khen thudng gom:

+ To trinh dé nghi khen thuéng;

+ Bao céo tém tit thanh tich cua cé nhan, tap thé lap duoc thanh tich hoac
co quan, t0 chirc, don vi quan ly truc tiép, trong d6 ghi o hanh d@ng,,thénh tich,
cong trang, qué trinh cdng tac hoac tom tat ket qua !ap thanh tich doi véi khen
thuong thanh tich 6 noi dung toi mat, tuyét mat dé dé nghi khen thuong theo thu
tuc don gian.

- S6 luong ho so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét

Ngudi dung co quan, t§ chirc, don vi khen thuong va dé nghi khen thuong
ngay sau khi ca nhan, tap thé lap duoc thanh tich xuat sac, dot xuat theo quy dinh
tai fiiém b khoan 1 Biéu 85 cua Luat Thi dua, khen thudng va quy dinh ctia Thanh
pho.

e) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Tap thé, ca nhan

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND cip x4 (Phong Vin hoa - X4
hoi).

h) Lé phi: Khéng cd.

i) Tén mau don, mau to khai:

- To trinh d@& nghi khen thuong: Mau sé 01, Nghi dinh s 152/2025/ND-CP
ngay 14 thang 6 nam 2025 cia Chinh phu;

- Bao céo thanh tich cua tap thé, ca nhan: Mau s6 06, Nghi dinh sé
152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu.



1) Lé phi: Khdng co.

k) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cua dinh caa Chu tich
UBND phuong, xa tang thuéng Giay khen.

1) Yéu cu, dieu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Cé nhan, tap thé ¢6 thanh
tich theo tiéu chuan quy dinh cua Luét Thi dua, khen thuong nam 2022 va quy dinh
cua Thanh pho.

m) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022,

- Nghi dinh sé 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 ndm 2025 cua Chinh phu

quy dinh vé phan cp, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuéng; quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.

- Quyét dinh s6 311/QD-BNV ngay 04/4/2025 ctia B4 Noi vu vé viée cong bd
thu tuc hanh chinh ndi bg gitra cac co quan hanh chinh nha nudce linh vuc Thi dua,
khen thuéng thugc pham vi chttc nang quan 1y nha nudce cua Bo N1 vu.



MAu s6 01

TEN CO QUAN, TO CHUC? CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S Doc 1ap - Tw do - Hanh phic®

Sé: ... /TTr-..2... . 4., ngay ... thdng ... nam...

‘ ~ TO TRINH
Vé viéc dé nghij ting (truy ting)....°
(Khen thwéng ... %)

Kinh gtri: Thu twdng Chinh phu.

Can ctr Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15/6/2022;

Cin cir Nghi dinh so......../2025/ND-CP ngdy .../.../2025 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thuong;

Canclr ..o, [ quy dinh chirc niang, nhiém vy, quyén han va
co cau to chuc cua............ 2 e, .
Can cr ... 8 e, D e 2 s kinh trinh Thu twéng Chinh phu:
~ Xét tang/truy tang (danh hiéu .. ... ) cho................ tap
thé/.......... ho gia dinh/....ca nhan.

Hodc xet, tang/truy tang (hinh thirc khen thuong cua Chinh phu, Thu tuong
Chinh phu °) cho.. .tap thé/... ca nhan.

Hoac xét, trinh Chu tich nudc tdng/truy tang (hinh thirc khen thudéng cua
Chu tich nuée ) cho ......... tap thé/....... ho gia dinh/....c4 nhan.

DA cOthanh tiCh ...

Cac truong hop dé,nghi khen thuong trén da dugc L xét duyét, tham dinh dam
bao dang quy dinh vé doi tuong, ti€u chuan, ho so, tha tuc theo quy dinh hién hanh.

Céc ¥ kién ctia co quan lién quan nhu sau:

1.

2.

(C6 danh sach va ho so dé nghi khen thudng kém theo)

Kinh trinh Thu tuéng Chinh phti xem xét, quyét dinh.

Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; (Chit ky ciia ngueoi cé tham quyén, ddau/chir ky sé cia
e ; co quan, ) chure)

- Ban TBDKTTW;

. 11 12
-Luu: VT, ... ... Ho va tén



Ghi chu:

! Tén co quan, to chic trinh khen.

2 Chir viét tit tén co quan, td chirc hodc chirc danh nha nude ban hanh vin ban.

3 Pbi véi cac Ban dang thyc hién theo thé thirc vin ban ciia Dang.

4 Pia danh.

5 Ghi r tén danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng dé nghi. Lap riéng to trinh theo tham
quyén khen thuéng ctia Thu tuéng Chinh phu hodc thim quyén khen thudéng cua Chu tich nuée.

® Ghi rd loai hinh khen thuong: cong trang, dot Xuét, chuyén dé, céng hién, nién han,
dbi ngoai, khen thudong theo thu tuc don gian.

béi Voi cac danh hiéu vinh du Nha nudce trir danh hiéu Ba me Viét Nam anh hung, thuc
hién theo mau T trinh tai cac Nghi dinh cua Chinh phu vé tung nganh, linh vuc.

"'Vian ban quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyen han va co cu t6 chire cuia don vi trinh khen.

8 Ghi 13 can clr dé nghi khen thudng (diém, khoan, diéu, tén vin ban).

® Hinh thirc khen thudng, danh hiéu thi dua thudc tham quyén ctia Thi twéng Chinh phu:
Bing khen ciia Thi tuéng Chinh phi, Chién s¥ thi dua toan qudc. Danh hiéu thi dua thudc tham
quyén caa Chinh phui: Co thi dua cia Chinh phu.

10 Hinh thirc khen thudng thudc thadm quyén ciia Chu tich nude: Huén chuong, Huy chuong,
Danh hi¢u vinh du Nha nudc.

11 Chir viét tat tén don vi soan thao va sb luong ban luu (néu cﬁn).

12 Ky hiéu nguoi soan thao vin ban va sb lugng ban phat hanh (néu can).



Mau sb 06

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
— NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

1Tinh (thanh phé), ngdy ... thang ... nam...

BAO CAO TOM TAT THANH TiCH
PE NGHI TANG (TRUY TANG).........2
(Khen thwéng thanh tich dgt xuat)

Tén tap thé hodc ca nhan dé nghi khen thuwéng®

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- D6 vé6i don vi ghi so luoc nim thanh lap, co cau td chic, tong sé can bo,
cobng chuc va vién chac. Chie nang, nhiém vu dugc giao.

- Péi vé6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué
quan; noi thuong trd; nghé nghiép; chac vu, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Béo cao néu ngan gon noi dung thanh tich dot xuat da dat duoc (trong chién
dau, phuc vu chién dau; trong lao dong, cong tac, san xuat, kinh doanh, hoc tap
va nghién cau khoa hoc hoac linh vuc khac hoac ¢6 hanh dong diing cam ciu
nguoi, ciru tai san cia Nha nudc, cua Nhan dan ... ).

XAC NHAN CUA CAP TRINH PON VI HOAC CA NHAN BAO

KHEN THUONG CAO*
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
! Pia danh.

2 Ghi hinh thire dé nghi khen thuong (Bang khen, Huan chuong...).
° Ghi 15 day du, khong viet tat.
4 Poi vai ca nhan ky, ghi rd ho, tén va c6 xac nhan cua tha truong co quan.



4. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cép x4 cho h gia dinh

d) Trinh tu thuc hién

Budc 1. Phong Vian hoa - X4 hoi tiép nhan dé nghi khen thuong cia cac don
vi truc thuoc.

‘ Budc 2. Tham dinh hd so, {(in y kién cac co quan lién quan, bg’lo cdo HQi
dong thi dua khen thudng cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap xa quyet
dinh khen thudng.

Budc 3. Khi ¢ Quyét dinh cua Chii tich UBND cap x4, phong Vin hoa - Xa
hoi thdng bao Quyeét dinh, viet bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khc}ng duge khen thuong (khong dang ddi twong,
khong du tiéu Chuﬁr}, khong du ho so hoac vi pham phap luat), Phong Van hoa -
X& hoi thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

b) Cach thuc thuc hién

NOp ho so truc tiép tai UBND cép xa (Phong Vin hod - Xa hoi) hogc thong
qua h¢ thong buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi kém theo danh sach gia dinh dugc dé nghi tang Giay khen;

+ Bao céo thé?mh‘ tich do gia dinh duoc dé nghi khen thudng lam, trong do
ghi 16 thanh tich dé d¢ nghi khen thuong;

+ Bién ban xét khen thudng.

S6 luong ho so: 02 bd.

d) Thoi han giai quyét

q Co quan thi dua, khen thudng tham dinh hq(‘A) so khen thudng VE:I trinh cip c6
tham quyén trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh.

e) Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: HoO gia dinh.

g) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: UBND céap x& (Phong Vian hoa -
Xa hoi).

h) Lé phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai:

- To trinh dé nghi khen thuong: Mau sé 01, Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP
ngay 14 thang 6 nam 2025 caa Chinh phu;

- B4o céo thanh tich cua tap thé, ca nhan: Mau s6 04 (ddi vai khen thanh tich
cdng trang) hodc mau s6 08 (doi véi thanh tich chuyén de) hogc mau 6 06 (doi véi
thanh tich dot xuat), Nghi dinh sé 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 ndm 2025
cua Chinh phu.

1) Lé phi: Khdng cé.



k) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cua dinh cua Chu tich
UBND phuong, x4 ting thuong Gidy khen.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Ho gia dinh ¢6 thanh tich
theo tiéu chuan quy dinh cua Luat Thi dua, khen thudng nam 2022 va quy dinh
ctia Thanh phd.

m) Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh sb 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan cip, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thudng; quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh s6 311/QD-BNV ngay 04/4/2025 ctua Bo Noi vu vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh ndi bg gitra cac co quan hanh chinh nha nudc linh vuc Thi dua,
khen thudng thudoc pham vi chirc nang quan 1y nha nude ctia BO Noi vu.



Maiu s6 01

TEN CO QUAN, TO CHUC? CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
S Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc®
Sé:.../TTr-..2... . 4., ngay ... thang ... nam
TO TRINH

Vé viéc dé nghi ting (truy ting)....°
(Khen thwéng ... %)

Kinh gtri: Thu twdng Chinh phu.

Can cuir Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022,;

Céan ctr Nghi dinh s0. ......./2025/ND-CP ngay ..../..../2025 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thuéng;

Can Cl .ooeveeeeeevvveiiiiin quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co

Can ct ...cocvuens LT D e 2 e, kinh trinh Thu twéng Chinh phu
~ Xét tang/truy tang (danh hiéu .. ... ) cho..ooviininnn, tap
thé/.......... ho gia dinh/....ca nhan.

Hodc xet, tang/truy tang (hinh thirc khen thuong cua Chinh phu, Thu tudng
Chinh phu °) cho.. .tap thé/... c4 nhan.

Hodgc xet, trinh Chu tich nudc tang/truy tang (hinh thirc khen thuong cua Chu
tich nuéc 1% cho................. tap thé/....... ho gia dinh/....c4 nhan.

DA COhANN tICR oottt e e e e et e e e e e e e eeaeereaeeees

Cac truong hop dé nghi khen thuong trén da duoc ! xét duyét, tham dinh dam bao
dung quy dinh vé d6i tuong, tiéu chuan, hd so, thi tuc theo quy dinh hién hanh.

Céc ¥ kién ctia co quan lién quan nhu sau:

1.

2.

(C6 danh sach va ho so dé nghi khen thudng kém theo)
Kinh trinh Thu tuéng Chinh phti xem xét, quyét dinh.

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; (Chit ky cua nguoi cé tham quyen, dau/chit ky so cua
e ; co quan, to chirc)

11 12
= Luu VT ....... H(.) Vz‘l tén



Ghi cha:

! Tén co quan, to chirc trinh khen.

2 Chir viét tit tén co quan, to chirc hodc chirc danh nha nudc ban hanh vin ban.

3 Péi véi cac Ban dang thuc hién theo thé thirc van ban ctia Pang.

4 Pia danh.

5 Ghi 15 tén danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng dé nghi. Lap riéng t& trinh theo thdm
quyén khen thuéng ciia Tha tuéng Chinh phit hodc thim quyén khen thuéng ciia Chu tich nudc.

® Ghi 16 loai hinh khen thuéng: cong trang, dot Xuat, chuyén dé, céng hién, nién han, ddi
ngoai, khen thudng theo thu tuc don gian.

Déi v1 cac danh hiéu vinh dy Nha nudc trir danh hiéu Ba me Viét Nam anh hung, thyc hién
theo mau T trinh tai cac Nghi dinh ctia Chinh phu vé ting nganh, linh vye.

"'Van ban quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ctia don vi trinh khen.

8 Ghi 10 can ctr dé nghi khen thudng (dlern, khoén, diéu, tén vin ban).

® Hinh thtc khen thuéng, danh hiéu thi dua thudc thim quyén ctia Thu tuéng Chinh phu:
Bang khen ctia Thu tudng Chinh pht, Chién s¥ thi dua toan quéc. Danh hiéu thi dua thudc tham
quyén ctia Chinh phu: Co thi dua ctia Chinh ph.

10 Hinh thirc khen thudng thudc tham quyén ctiia Chi tich nuée: Huan chuong, Huy chuong,
Danh hiéu vinh du Nha nuéc.

11 Chir viét tat tén don vi soan thao va sd luong ban luu (néu can).

12 Ky hiéu nguoi soan thao vin ban va s6 lwong ban phat hanh (néu can).



MAiu s6 04

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay ... thdng ... ndm

BAO CAO THANH TiCH PE NGHI TANG ...... 2
(Khen thwéng thanh tich céng trang)

Tén tap thé @é nghi

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dia diém tru s chinh, dién thoai, dia chi trang tin dién ta:
2. Chtrc nang, nhiém vu duoc giao

Il. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bao qéo thanh tich can clr vao chirc nang, nhiém vu duoc giao clia co quan
(don vi) va doi tugng, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen thuong,
Nghi dinh cua Chinh phu.

Tuy theo hinh thirc dé nghi khen thuéng, noi dung bao cdo thanh tich néu rd
nhitng thanh tich xuat sac trong viéc thuc hién cac chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu
qua, ning suét, chat luong, két qua céng tac so véi giai doan trude khi dé nghi khen
thuong; viéc d6i méi cdng tac quan Iy, cai cach hanh chinh; nghién ctu khoa hoc,
cdng nghé 4p dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi ddi véi bo,
ban, nganh, dia phuong va ca nudc. °

! Ghi 13 dja danh.

2 Ghi hinh thirc khen thuéng dé nghi xét tang.

8 Ghi day di bang chir in thuong, dam, khong viét tit.

4 Bao c4o thanh tich lién tyc tir 25 ndm trd 1én dén thoi diém dé nghi dbi v6i Huan chuong Sao
vang; lién tuc tir 10 ndm trd 1én dén thoi diém dé nghi dbi voi Huan chuong H6 Chi Minh; Huan chuwong
boc 1ap, Huan chuong Quan cong; lién tuc tir 05 nam tr¢ 1én dén thoi diém dé nghi d6i voi Huan chuong
Béo vé Tb qubc, Huan chuong Lao dong; Bang khen cua Thi tudng Chinh phu.

® Tuy theo hinh thirc dé nghi khen thuéng, néu cac tiéu chi co ban trong viéc thuc hién nhiém
vu chinh tri ciia don vi, ¢6 so sanh trong thoi gian tinh thanh tich d& nghi khen thuong, vi du:

- Péi voi don vi san xuét, kinh doanh: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Gid trj tong san
lugng, doanh thu, loi nhuén, ty suat loi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh
quan; cac sang kién cai tién ky thuat, &p dung khoa hoc (gla tri Iam loi); phuc loi X& hoi.

- Béi véi trudong hoc: Bao cao phai thé hién rd két qua vé cong tac t6 chirc va quan ly, quan
tri nha truong; phat trién doi ngil; tai chinh, co s& vat chat va thiét bi day hoc; hoat dong gido duc
va két qua gido duc; nghién ctru khoa hoc; hop tac quéc té (ddi v6i co sd dao tao), co so sanh véi
giai doan trudce khi khen thudng.

- Dm v6i bénh vién: Lap bang théng ké so sanh cac tiéu chi: Tong sb ngudi kham, chira bénh;
tong sb ngudi dugc diéu tri ndi, ngoai tri; tong sd givdng bénh dwa vao st dung; s ngudi duoc



2. Nhing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua da duoc thuc hién c6 hiéu qua trong thuc tién cong tac, lao dong, san xuat, kinh
doanh cuta co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Dang, phap luat cia Nha nuécb.,
4. Hoat dong cua td chic Dang, doan thé’.

II1. KET QUA XEP LOAI MUC PQ HOAN THANH NHIEM VU;
DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC
NHANS

1. Két qua xép loai mtrc d6 hoan thanh nhiém vuy:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh hoiic ngay

Nam Mirc do . SRR R
thang nam cua van ban xac nhan

2. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén
thi dua danh hi€u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

3. Hinh thirc khen thuong:

Nim Hinh thure S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwong;
khen thuwéng co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, déng dau)

Ky, déng dau)

kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, ap dung
khoa hoc (gia tri 1am loi vé kinh té, x4 hoi ...).

6 Viéc thyc hién chu truong, chinh sach ctia Dang, phap luat ctia Nha nudc; chim lo doi song
can b, nhan vién; hoat dong xa hoi, tur thién...

7 Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai trd, két qua hoat dong cua té chirc dang, doan
thé; d6i voi tap thé dé nghi danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng theo tiéu chuan c6 to chirc
dang, doan thé trong sach, vimg manh thi trong bao cdo thanh tich phai ghi rd “t6 chirc dang, doan
thé trong sach, vitng manh” trong thoi gian tinh thanh tich dé nghi khen thuong.

8 Két qua xép loai mirc d hoan thanh nhiém vy theo tiéu chuan tung hinh thirc khen thuong;
cac danh hi€u thi dua, hinh thirc khen thudong da duoc tang 1a tiéu chuan dé dé nghi hinh thurc khen
thudng cong trang. Ghi rd s6 quyét dinh, ngay, thang, nim, co quan ban hanh quyét dinh.



Mau sb 06

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
— NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

1Tinh (thanh phé), ngdy ... thang ... nam...

BAO CAO TOM TAT THANH TiCH
PE NGHI TANG (TRUY TANG).........2
(Khen thwéng thanh tich dgt xuat)

Tén tap thé hodc ca nhan dé nghi khen thuwéng®

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- D6 vé6i don vi ghi so luoc nim thanh lap, co cau td chic, tong sé can bo,
cobng chuc va vién chac. Chie nang, nhiém vu dugc giao.

- Péi vé6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nim sinh; qué
quan; noi thuong trd; nghé nghiép; chac vu, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Béo cao néu ngan gon noi dung thanh tich dot xuat da dat duoc (trong chién
dau, phuc vu chién dau; trong lao dong, cong tac, san xuat, kinh doanh, hoc tap
va nghién cau khoa hoc hoac linh vuc khac hoac ¢6 hanh dong diing cam ciu
nguoi, ciru tai san cia Nha nudc, cua Nhan dan ... ).

XAC NHAN CUA CAP TRINH PON VI HOAC CA NHAN BAO

KHEN THUONG CAO*
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
! Pia danh.

2 Ghi hinh thire dé nghi khen thuong (Bang khen, Huan chuong...).
° Ghi 15 day du, khong viet tat.
4 Poi vai ca nhan ky, ghi rd ho, tén va c6 xac nhan cua tha truong co quan.



MAiu s6 08

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay... thang...nam...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG ............... 2

Tén don vi hodc ca nhan va chirc vy, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- B6i v6i don vi: Pia diém tru sé chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién
tur; co cau to chuc, tong s6 can bg, cong chirc va vién churc; chitc nang, nhi€ém vu
dugc giao.

- P6i voi ca nhan ghi r6: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué
quan; noi thuong tri; nghé nghiép; chtrc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Béo céo két qua thanh tich xuat sic dat duoc, cac chi tiéu vé niang suét, chat
lwong, hiéu qua trong cac phong trao thi dua chuyén dé hoic chuyén dé thi dua
phuc vu nhiém vu chinh tri cua Pang, Nha nudc, cua co quan, don vi, cac thanh
tich c6 dong gop vao su phét trién kinh té, x& hoi, ung dung tién bo khoa hoc, ky
thuat, cong tac xa hoi, tir thién, nhan dao; cac bién phap, giai phap dat dugc thanh
tich xuét sac, mang lai hiéu qua kinh té, x& hoi, dan dau phong trao thi dua; nhiing
kinh nghiém rut ra trong dot thi dua.....

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI HOAC
KHEN THUONG® CA NHAN BAO CAO*
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
! Pia danh.

2 Ghi hinh thtre dé nghi khen thudng. Chi ap dung cac hinh thirc khen thuong thudc tham
quyén cua bd, nganh, dia phuong; truong hop xuit sic, tiéu biéu méi dé nghi Thu tudng
Chinh phu tang Co thi dua cia Chinh phii, Bang khen ctia Thil tuéng Chinh phi, trudng hop
dic biét xuit sic trinh Thi tuéng Chinh phu dé nghi Chu tich nudc ting Huan chuong.

3 Néu la tap thé hodc thu trudng don vi san xuét, kinh doanh phdi néu vi¢c thyc hién nghia
vu ndp ngan sach nha nudc; dam bao méi truong, an toan vé sinh lao dong, an toan v¢ sinh
thuc pham.

4 Péi véi ca nhan: Ghi “Nguoi bao cdo thanh tich” va ky, ghi rd ho, té€n va c6 xac nhan cua thu
trudng co quan.

5Péi v6i canhan, tap thé thudc so, ban, nganh thudc tinh hodc ca nhan, tap thé thudc don vi thude
b, ban, nganh trung wong dé nghi cac hinh thirc khen thuéng thudc tham quyén cua bd, ban,
nganh, tinh. Di v6i trudng hop dé nghi khen thuong cip Nha nude 1a bo, ban, nganh, tinh.



5. Thi tuc ting danh hiéu Lao déng tién tién
a) Trinh tw thuc hién
Budc 1. Phong Vin hoa - X hoi tiép nhan dé nghi khen thuong cua cac don
vi truc thuoc.
~ Budc 2. Tham dinh ho so, béo cao Hoi dong thi dua khen thuong cling cép,
tong hop trinh Chu tich UBND cap xa quyét dinh khen thuong.
Budc 3. Khi c6 Quyét dinh ciia Chu tich UBND cAp x4, cn bo lam cang tac
thi dua, khen thuong viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.
b) Cach thirc thuc hién
Nop ’h(‘A) so tryc tiép tai UBND cap xa (Phong Vin hoa - Xa hoi) hoic thong
qua hé thong buu chinh.
¢) Thanh phan, s luong hd so
- Thanh phan hé so:
+ Vin ban dé nghi kém theo danh séch c& nhan dugc de nghi ting danh hiéu
Lao dong tién tién;
+ Bé&o céo thanh tich caa ca nhan;
+ Bién ban binh xét thi dua.
- S luogng hd so: 02 bo
d) Thoi han giai quyét
_Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen thuéng va trinh cap c6 tham
quyeén trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.
e) Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.
g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND cép x4.
h) Lé phi: Khéng co.
i) Tén mau don, mau to khai:
- To trinh dé nghi khen thuong: Mau sé 01, Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP
ngay 14 thang 6 nam 2025 caa Chinh phu;
- B4o céo thanh tich caa ca nhan: Ap dung theo Mau s6 05, Nghi dinh sé
152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu.
i) Lé phi: Khéng co.
k) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cua dinh cua Chu tich
UBND phuong, x4 tang thuong Giay khen.
) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan, cé thanh tich
theo tiéu chuan quy dinh ctia Luat Thi dua, khen thuéng nam 2022.
m) Can cur phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022.



- Nghi dinh s 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 caa Chinh phu
quy dinh vé phan cip, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thudng; quy dinh
chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh s6 311/QD-BNV ngay 04/4/2025 cta Bo Noi vu vé viée cong bd
thu tuc hanh chinh n6i bd gitra cac co quan hanh chinh nha nudc linh vuc Thi dua,
khen thuong thudc pham vi chire nang quan 1y nha nudc cua Bo Noi vu.



Maiu s6 01

TEN CO QUAN, TO CHUC? CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S Doc 1ap - Tw do - Hanh phic®

Sé: ... TTr-..2... .. 4., ngay ... thang ... nam...

‘ _ TO TRINH
Vé viéc dé nghi ting (truy ting)....°
(Khen thuwéng ... )

Kinh gtri: Thu twdng Chinh phu.

Can ctr Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

Can ctr Nghi dinh $O...... ../2025/ND-CP ngay ..../..../2025 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

’Car} (o] § O T i, quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va
co cau to chuc cua............ 2 e, .
Can clt ...cocvunes LT D e 2 e, kinh trinh Thu twéng Chinh phu:
~ Xét tang/truy tang (danh higu .. ... ) cho................ tap
thé/.......... ho gia dinh/....ca nhan.

Hodc x¢ét, tang/truy tang (hinh thirc khen thuong cua Chinh phu, Thu tudng
Chinh phu °) cho.. .tap thé/... ca nhan.

Hoac xét, trinh Chu tich nudc tdng/truy tang (hinh thirc khen thudng cua
Chu tich nudc ) cho ......... tap thé/....... ho gia dinh/....c4 nhan.

Da co thanh tich ..o

Cac truong hop dérnghi khen thuong trén da dugc L xét duyét, tham dinh dam
bao dung quy dinh vé doi tugng, ti€u chuan, ho so, thu tuc theo quy dinh hi¢n hanh.

Céc y kién cta co quan lién quan nhu sau:

1.

2.

(C6 danh sach va ho so dé nghi khen thudng kém theo)

Kinh trinh Tha tuéng Chinh pht xem xét, quyét dinh.

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; (Chir ky ciia nguoi cé tham quyén, dau/chir ky sé ciia
ST ; co quan, ) chure)

- Ban TDKTTW;

. 1 12
- Luu: VT, ... ... Ho va tén



MAu s6 05

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngdy ... thang ... nam

BAO CAO THANH TiCH PE NGHI TANG ...... 2
(Khen thwéng thanh tich céng trang)

I.SOLUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat):

- Sinh ngay, thang, nam: ....... Gidi tinh: ....... Dan tdc, ton giéo.

- Qué quan®:

- Noi thuong tris:

- Co quan, dia phuong cong tac:

- Chure vy (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d 1y luan chinh tri, chuyén mdn, nghiép vu (néu cé):

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:

Il. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vy dugc giao hoic dam nhan:

2. Thanh tich dat duoc cua ca nhan®:

Néu thanh tich c4 nhan trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao trong giai
doan 1ap thanh tich twong (mg vdi tiéu chuan cia hinh thire khen thuong duoc dé
nghi (két qua da dat dugc vé nang suat, chat luong, hiéu qua thuc hién nhiém vu;
cac bién phap, giai phap cong tac trong viée d6i méi cong tac quan ly; dé tai nghién
ctru khoa hoc; viéc doi méi cong nghg, tmg dung khoa hoc, ky thuat vao thuc tién;
viéc thuc hién chu truong, duong 161 ctia Pang, chinh sach va phap luat cia Nha
nudc; cong tac boi dudng, hoc tdp nang cao trinh do chuyén mén, pham chat dao
duc; cham lo doi song can bg, nhan vién; vai tro cua ca nhan trong cong tac xay
dung Pang va cac doan thé; cong tac tham gia cac hoat dong x4 hoi, tir thién...(néu
cd).

- P6i v6i nguoi 1am cong tac 1anh dao, quan 1y: néu tom tat thanh tich ctia don
vi, riéng thi truong don vi kinh doanh 14p bang thong ké so sanh céc tiéu chi: Gia tri
téng san lugng, doanh thu, lgi nhudn, ndp ngan séach, dau tu tai san xuat, thu nhap
binh quan; cac sang kién cai tién k¥ thuat, ap dung khoa hoc (gia tri 1am lgi); phuc
loi x4 hoi trong thoi gian tinh thanh tich dé nghi khen thudng,

- P6i véi truong hoc: Bao cao phai thé hién rd két qua vé cong tac to chirc va

! Ghi 0 dia danh.

2 Ghi hinh thirc khen thuong dé nghi xét tang.

3 Pon vi hanh chinh: X3 (phuong, dic khu); tinh (thanh phé truc thudc trung wong).

4 B4o céo thanh ticl} lién tuc trong khoang thoi gian 1ap thanh tich 14 tiéu chuan dé nghij khen
thudng (05 nam trd 1€n doi voi Bang khen ctia Thu tudng Chinh phtt hoac Huan chuong ...).



quéan 1y, quan tri nha trudng; phét trién doi ngil; tai chinh, co s vat chat va thiét b
day hoc; hoat dong gido duc va két qua gido duc; nghién ctru khoa hoc; hop tac quéc
té (461 v6i co so dao tao), cd so sanh véi giai doan trude khi khen thuong.

- Déi voi bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 ngudi
kham, chira bénh; tong sO nguoi duoce didu tri ndi, ngoai tra; tong s0 giuong bénh
dua vao st dung; s6 nguoi duge kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi; s6 de tai
nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, 4 ap dung khoa hoc (gia tri lam 1g1 v€ kinh té, xa
héi ...).

- Pbi voi cac hoi doan thé: 1dy két qua thyc hién cac nhiém vu cong tac trong
tam, cac chuong trinh cong tac cua trung wong hoi, doan thé giao.

- Pbi voi co quan quan Iy nha nude: 1dy két qua thuc hién cac nhiém vu chinh
trong quan 1y nha nudc; thuc hién nhi¢ém vy chuyén mon va cong tac tham muu trong
phat trién don vi, nganh, dia phuong.

II1. KET QUA XEP LOAI MUC PQ HOAN THANH NHIEM VU;
DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC
NHAN?

1. Quyét dinh cdng nhan hogc van ban x4c nhan hoan thanh xuat sac nhi¢m
vy, hoan thanh tot nhiém vu.

2. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan
thi dua danh hiéu thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh

Nam

3. Hinh thirc khen thuong:

Nim Hinh thiwre S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwong;
khen thuwéng co quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TICH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi rd ho tén)

(Ky, déng dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)

5 Két qua xép loai mirc do hoan thanh nhiém vu theo tiéu chuan khen thuong déi véi timg
hinh thirc; cac danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuong da dugc tang 14 tiéu chuan dé dé nghi
hinh thirc khen thuéng cong trang. Ghi 1d sé quyét dinh, ngay, thang, nim, co quan ban hanh
quyét dinh.



6. Thii tuc tang danh hiéu ""Chién si thi dua co sé"
a) Trinh tw thyc hién

Budc 1. Phong Vian hoa - X4 hoi tiép nhan dé nghi khen thuong cua cac don
vi truc thudc.

Budc 2. Tham dinh ho so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao cdo Hoi
dong thi dua khen thudng cung cap, tong hop trinh Cha tich UBND cap xa quyeét
dinh khen thudng.

Budc 3. Khi c6 Quyét dinh caa Chu tich UBND cap x&, phong Vian hoa - X4
hoi théng bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong dung dbi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du hd so hoic vi pham phap luat), phong Vian hoa -
X& hoi thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

b) Céch thic thuc hién

Nop hd so truc tiép tai UBND cap x4 (phong Vian hoa - Xa hoi) hodc thong
qua hé théng buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so

- Ho so dé nghi xét tang gom:

+ To trinh dé nghi xét ting danh hiéu thi dua;
+ Béo céo thanh tich ctua cé nhan;

+ Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cua Hoi dong Thi dua - Khen
thuang cap trinh khen thuong;

+ Ching nhan hoic xac nhan cia co quan, to chirc ¢6 tham quyén doi Voi
sang kién hoic dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé
hoic hoan thanh xuét sac nhiém vu hodc muu tri, sang tao trong chién dau, phuc
vu chién dau trong truong hop dé nghi danh hiéu “Chién si thi dua co s6”;

- S6 lugng hd so: 02 bo
d) Thoi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thuéng tham dinh ho so khen thudng va trinh cap c6
tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so theo quy
dinh.

e) Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Van hoa — Xa hoi.
h) Lé phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai:



- To trinh @& nghi khen thuong: Mau sé 01, Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP
ngay 14 thang 6 nam 2025 cia Chinh phu;

- B4o céo thanh tich cua ca nhan: Ap dung theo mau sé 03, Nghi dinh sé
152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu.

i) Lé phi: Khong cd.

k) K&t qua thyuc hién this tuc hanh chinh: Quyét dinh ciia dinh cua Chu tich
UBND phuong, xa tang thuéng Giay khen.

1) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tyc hanh chinh: Ca nhan, tap thé ¢6 thanh
tich theo tiéu chuan quy dinh cua Luét Thi dua, khen thuong nam 2022 va quy dinh
cua Thanh pho.

m) Can ct phép ly cta tha tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022,

- Nghi dinh sé 152/2025/Nb-CP ngay 14 thang 6 ndam 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan cp, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuéng; quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuéng.

- Quyét dinh s6 638/QD-BNV ngay 20/6/2025 ctia Bd Noi vu vé viée cong bd
thu tuc hanh chinh nd1 bo gitra cac co quan hanh chinh nha nudc thudc pham vi chirc
nang quan 1y cua Bo Noi vu.



MAu s6 01

TEN CO QUAN, TO CHUC? CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S Doc 1ap - Tw do - Hanh phic®

Sé: ... /TTr-..2... . 4., ngay ... thdng ... nam...

‘ ~ TO TRINH
Vé viéc dé nghij ting (truy ting)....°
(Khen thwéng ... %)

Kinh gtri: Thu twdng Chinh phu.

Can ctr Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15/6/2022;

Cin cir Nghi dinh so......../2025/ND-CP ngdy .../.../2025 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thuong;

Canclr ..o, [ quy dinh chirc niang, nhiém vy, quyén han va
co cau to chuc cua............ 2 e, .
Can cr ... 8 e, D e 2 s kinh trinh Thu twéng Chinh phu:
~ Xét tang/truy tang (danh hiéu .. ... ) cho................ tap
thé/.......... ho gia dinh/....ca nhan.

Hodc xet, tang/truy tang (hinh thirc khen thuong cua Chinh phu, Thu tuong
Chinh phu °) cho.. .tap thé/... ca nhan.

Hoac xét, trinh Chu tich nudc tdng/truy tang (hinh thirc khen thudéng cua
Chu tich nuée ) cho ......... tap thé/....... ho gia dinh/....c4 nhan.

DA cOthanh tiCh ...

Cac truong hop dé,nghi khen thuong trén da dugc L xét duyét, tham dinh dam
bao dang quy dinh vé doi tuong, ti€u chuan, ho so, tha tuc theo quy dinh hién hanh.

Céc ¥ kién ctia co quan lién quan nhu sau:

1.

2.

(C6 danh sach va ho so dé nghi khen thudng kém theo)

Kinh trinh Thu tuéng Chinh phti xem xét, quyét dinh.

Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; (Chit ky ciia ngueoi cé tham quyén, ddau/chir ky sé cia
e ; co quan, ) chure)

- Ban TBDKTTW;

. 11 12
-Luu: VT, ... ... Ho va tén



PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phéd), ngdy ... thdng ... ndm

‘ BAO CAO THANH TICH ]
DPE NGHI TANG DANH HIEU “CHIEN SI THI BUA CO SO”

I. SOLUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat):

- Sinh ngay, thang, nam: ....... Gio1 tinh: ....... Dan tQc, ton giao
- Qué quan?:

- Noi thuong tru?;

- Co quan, dia phuong cong tac:

- Chire vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d6 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu (néu co):
- Hoc ham, hoc vi, danh hi¢u, giai thuong:

Il. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu duoc giao hodc dam nhan:

2. Thanh tich dat dugc clia c4 nhan®:

Neéu thanh tich c4 nhan trong viéc thuc hién nhiém vu duogc giao trong giai
doan l4p thanh tich, két qua da dat duoc vé ning suit, chat lugng, hi¢u qua thuc
hién nhiém vy; cac bién phap, giai phap cong tac trong viéc d6i méi cong tac quan
ly; d@é tai nghién ctiru khoa hoc; viée d6i méi cong ngh¢, ung dung khoa hoc, ky
thuat vao thuc tién; viéc thuc hién cha truong, duong 16i cta bang, chinh sach va
phap luat ctia Nha nudc; cong tac bdi dudng, hoc tp nang cao trinh d6 chuyén
mon, phém chit dao durc; cham lo doi séng can bd, nhan vién; vai tro ctiia ca nhan
trong cong tac xay dung Pang va cac doan thé; cong tac tham gia cac hoat dong

! Ghi r6 dia danh.
2 Pon vi hanh chinh: X4 (phuong, dic khu); tinh (thanh phd truc thudc trung wong).
3 Bao c4o thanh tich lién tuc 01 nam.



x4 hot, tir thién...(néu co).

Ghi rd nd1 dung cac sang kién hodc dé tai khoa hoc, dé 4an khoa hoc, cong
trinh khoa hoc va cong ngh¢ (tham gia 1a thanh vién hodc chu nhiém dé tai khoa
hoc), c6 chimg nhan hodc xac nhan cua co quan, to chic c6 thim quyen (ghi ro
van ban, ngay, thang, nam) dbi v6i danh hiéu thi dua ap dung tiéu chuén 13 sang
kién, dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé hoac
ghi rd thanh tich thé hién sy muu tri, sang tao trong chién du, phuc vu chién
dau dbi v6i danh hiéu thi dua 4p dung tiéu chuan 13 sy muu tri, sang tao kém
theo hinh thirc khen thudng da dugc tang.

Péi v6i ngudi 1am cong tac 1anh dao, quan 1y: néu tom tat thanh tich ciia don
vi, riéng thu truong don vi kinh doanh 1ap bang théng ké so sanh cac tiéu chi: Gia
tri tong san luong, doanh thu, loi nhuan, nop ngan sach, dau tu tai san xuét, thu
nhap binh quan; cac sang kién cai tién k¥ thuat, 4p dung khoa hoc (gia tri lam 1g1);
phUc loi x4 hoi trong thoi gian tinh thanh tich dé nghi ting danh hiéu thi dua.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA

PUQC NHAN
Danh hiéu thi dua:
Nim Danh hi¢u S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin
thi dua danh hiéu thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh
Hinh thirc khen thuong:
Nim Hinh thiwre S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwong;
khen thuong co quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi ré ho tén)

(Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)
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7. Tha tuc tang danh hiéu “Tap thé lao déng tién tién”

a) Trinh ty thuc hién

Budc 1. Phong Vian hoa - X4 hoi tiép nhan dé nghi khen thuong cua cac don
vi truc thuoc.

‘ Budc 2. Tham dinh hd so, )(,in }'/q kién cac co quan lién quan, bao cdo Hoi
déng thi dua khen thudng cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND phuong, xa
guyét dinh khen thuong.

Budc 3. Khi ¢ Quyet dinh cua Chu tich UBND cép phuong xa, phong Van
hoa - X& hoi thong bao Quyeét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi
trinh khen.

Budc 4. Céc truong hop khong duge khen thuong (khong ding doi tuong,
khong du tieu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luét), Phong Van hoa —
X& hoi thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

b) Cach thuc thuc hién

Nop ’hc‘ﬂ) so tryc tiép tai UBND cép xi (phong Vin hoa - Xa hoi) hodc thong
qua hé thong buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng hé so

- Ho so dé nghi xét tang danh hiéu thi dua gom:

+ To trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi dua.

+ B4o c4o thanh tich cua tap thé.

+ Bién ban binh xét thi dua cua Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap trinh
khen thudng.

+ S6 luong ho so thuc hién theo quy dinh cua Bo, ban, nganh, tinh.

d) Thoi han giai quyét

~ Co quan thi dua, khen thuong tham dinh h?) so khen thuong va trinh cap co
tham quyén trong thoi han 20 ngay lam vi¢c, ké tir ngay nhan da ho so theo quy
dinh.

e) Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Tap thé.

g) Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: UBND cap xi (phong Vian hoéa -
Xa hoi).

h) Lé phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai:

- To trinh dé nghi khen thuang: Mau s6 01, Nghi dinh s6 152/2025/NP-CP
ngay 14 thang 6 nam 2025 cia Chinh phu;

- Bé4o céo thanh tich cua tap thé: Ap dung theo mau sé 04, Nghi dinh sé
152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu.

1) Lé phi: Khong cd.
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k) Két qua thuc hién tha tuc h,anh chinh: Quyét dinh cua dinh caa Chu tich
UBND phuong, xa tang thuéng Giay khen.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Tap thé ¢6 thanh tich theo
tiéu chuan quy dinh cua Luat Thi dua, khen thuong ndm 2022 va quy dinh cua
Thanh pho.

m) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022,

- Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 ndm 2025 ciia Chinh phu
quy dinh vé phan cép,’phé}n quyen trong linh vuc thi dua, khen thudng; quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.

- Quyét dinh s6 638/QD-BNV ngay 20/6/2025 ctua Bo Noi vu vé viée cong bd
thu tuc hanh chinh nd1 b gitra cac co quan hanh chinh nha nudc thugc pham vi chirc
nang quan ly cua B§ N1 vu.
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MAiu s6 01

TEN CO QUAN, TO CHUC? CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S DPoc lap - Tw do - Hanh phuc?

Sé: ... /TTr-..2... .. 4., ngay ... thang ... nam

‘ ~ TO TRINH
Vé viéc dé nghij ting (truy ting)....°
(Khen thwéng ... %)

Kinh gtri: Thu tuéng Chinh phu.

Can ctr Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15/6/2022;

Can cur Nghi dinh $O...... -/2025/ND-CP ngay ....[..../2025 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mdgt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thuong;

Can el .o [ quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va
co cau td chuc cua............ 2 e, ,
Cancu............. 8 s P e 2 s kinh trinh Thu tuéng Chinh phu
~ Xét tang/truy tang (danh higu .. S............ ) cho................ tap
thé/.......... ho gia dinh/....ca nhan.

Hodc xét, tang/truy tang (hinh thirc khen thuong cua Chinh phu, Thu tudng
Chinh phu °) cho.. .tap thé/... ¢4 nhan.

Hodc xet, trinh Chu tich nudc tang/truy tang (hinh thirc khen thuong cua
Chu tich nuée ) cho ......... tap thé/....... ho gia dinh/....c4 nhan.

DA COhANN tICR oottt e e e e et e e e eaeeeeeaeereaeeees

Cac truong hop dé - nghi khen thuong trén da duogc  xét duyét, tham dinh dam
bao dung quy dinh vé d6i tugng, tiéu chuan, hd so, th tuc theo quy dinh hién hanh.

Céc ¥ kién ctia co quan lién quan nhu sau:

1.

2.

(C6 danh sach va ho so dé nghi khen thuéng kém theo)
Kinh trinh Thu tuéng Chinh phti xem xét, quyét dinh.

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; (Chit ky cua nguoi cé tham quyen, dau/chit ky so cua
e ; co quan, to chirc)

) 1 12 \ A
Luu: VT, ....> ... H() va tén
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Mau s6 04

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

30Tinh (thanh phé), ngay ... thang ... nam

BAO CAO THANH TiCH PE NGHI TANG ...... 31
(Khen thwéng thanh tich céng trang)

Tén tap thé dé nghi *

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Bia diém try sé chinh, dién thoai, dia chi trang tin dién tur:
2. Chtrc nang, nhiém vu duoc giao

Il. THANH TiCH PAT PUQC?®

1. Béo céo thanh tich can ctr vao chirc ndng, nhiém vy duoc giao cua co quan
(don vi) va doi tuong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen
thudong, Nghi dinh cia Chinh phua.

Tuy theo hinh thite dé nghi khen thuéng, noi dung béo céo thanh tich néu rd
nhitng thanh tich xuat sic trong viéc thuc hién céc chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé
hiéu qua, nang suat, chat luong, két qua cdng tac so véi giai doan trude khi dé
nghi khen thudng; viéc d6i mai cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; nghién cau
khoa hoc, cong nghé ap dung vao thuc tidn dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi
d6i vai bo, ban, nganh, dia phuong va ca nuéc. 3

31 Ghi hinh thirc khen thuéng dé nghi xét tang.

32 Ghi dﬁy dua b.':ing chit in thuong, dam, khong viét tat.

33 Bao c4o thanh tich lién tyc tir 25 nam tré 1én dén thoi diém dé nghi d6i véi Huan
chuong Sao vang; lién tuc tir 10 ndm tr 1én dén thoi diém dé nghi déi voi Huan chuong HO Chi
Minh; Huan chuong Boc 1ap, Huan chuong Quan cong; lién tuc tir 05 ndm tro 1én dén thoi diém dé
nghi d6i v6i Hudn chuong Bao vé T qudc, Hudn chuong Lao dong; Bang khen ciia Thu tudng
Chinh phu.

% Tuy theo hinh thirc dé nghi khen thuéng, néu cac tiéu chi co ban trong viéc thuc
hién nhiém vu chinh tri ciia don vi, ¢ so séanh trong thoi gian tinh thanh tich & nghi khen thuong,
Vi du:

- Béi véi don vi san xuét, kinh doanh: Lap bang thdng ké so sanh céc tiéu chi: Gia
trj tong san luong, doanh thu, loi nhuan, ty suat loi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat,
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2. Nhitng bién phap hoac nguyén nhan dat duoc thanh tich; cac phong trao
thi dua da dugc thuc hién c6 hiéu qua trong thuc tién cong tac, lao dong, san xuat,
kinh doanh cta co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha nu6c®,

4. Hoat dong cua td chic Dang, doan thé®.

III. KET QUA XEP LOAI MUC PO HOAN THANH NHIEM VU;
DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC
NHAN?Y

1. Két qua xép loai mirc 6 hoan thanh nhiém vu:

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh hoiic ngay

Nam Mirc do . Y o e v a R
thang nam cua van ban xac nhan

2. Danh hiéu thi dua:
Danh hiéu S0, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhén
thi dua danh hiéu thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh

3. Hinh thirc khen thuong:

Niim Hinh thiwre S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwong;
khen thuwéng co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, déng dau)

(Ky, déng dau)

thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién k¥ thuat, &p dung khoa hoc (gia tri 1am lgi); phuc loi
x& hoi.

- Déi véi truong hoc: Béo céo phai thé hién rd két qua vé cong tac to chirc va quan 1y,
quan tri nha truong; phat trién doi ngll; tai chinh, co s¢ vat chét va thiét bi day hoc; hoat dong
gido duc va két qua gido duc; nghién ctru khoa hoc; hop tac qudc té (d6i voi co sd dao tao), co
so sanh voi giai doan trudce khi khen thuong.

- Dm véi bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 ngudi kham, chira
bénh; tong sb nguoi duge diéu trj noi, ngoai tri; tong sO giwdng bénh dua vao st dung; sb nguol
dugc kham, diéu tri bénh, chira bénh mién phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac sang kién,
ap dung khoa hoc (gié tri 1am loi vé kinh té, xa hoi ...).

% Viéc thyc hién chu truong, chinh sach ctia Pang, phéap luat ciia Nha nudc; chim lo
doi sdng can bo, nhan vién; hoat dong xa hoi, tir thién. .

36 Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai tro két qua hoat dong cua to chirc dang,
doan thé; ddi voi tap thé dé nghi danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuong theo tiéu chuan c6
t6 chtrc dang, doan thé trong sach, vitng manh thi trong bao céo thanh tich phai ghi rd “t6 chirc
dang, doan thé trong sach, vimg manh” trong thoi gian tinh thanh tich dé nghi khen thudng.

37 Két qua xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu theo tiéu chuan timg hinh thirc khen
thuong; cac danh hiéu thi dua, hinh thic khen thudng da duoc ting 1a tiéu chuan dé dé nghi
hinh thirc khen thuéng cong trang. Ghi 16 sd quyét dinh, ngdy, thang, ndm, co quan ban hanh
quyét dinh.



57



		2025-07-08T11:50:56+0700
	Nguyễn Mạnh Quân


		2025-07-08T16:48:33+0700
	Trương Việt Dũng


		2025-07-08T17:39:51+0700


		2025-07-08T17:39:51+0700


		2025-07-08T17:39:51+0700


		2025-07-08T17:39:51+0700


		2025-07-08T17:39:51+0700




