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QUY TRINH NOI BO - QY IN} b MEN TU GIAI QUYETTTHCLINHVUC

LUAT SU THUQC THAMN

CUATHANH PHO HA NOI

(Kém theo Quyét dinh sé 1026/0D-TTPVHCC ngay 03/7/2025 ciia Gidm doc Trung tAm

phuc vi hanh chinh cdng)

1. Cap chieng chi hanh nghé luat sw d6i véi nguoi dat yéu cau kiém tra két qua

tap sw hanh nghé luat swr (QT-LS-01)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh, cip ching chi hanh nghé luat su

L | déivei ngudi dat yéu cau kiém tra két qua tap sy hanh nghé luét su
Pham vi: Ap dung doi v6i ngudi dat yéu cau kiém tra két qua tap s hanh nghé luat
5 | SW cong Chlﬁ:p So Tu phap, Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong, Dia diém tiep nhan va tra ket
qua giai quyét TTHC theo théng béo cta cap c6 tham quyen (sau day goi chung 1a Bo phan
Mot cura) va cong chac Bo phan Mot cira, cong chire, nguoi lao dong.
3 | Noi dung quy trinh
31 | Coséphéply
- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006; Luat sira doi, bo sung mot s dieu
cua Luat Luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012.
- Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu stra doi, bo sung
mot so dieu caa Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP.
- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cia Chinh phi quy dinh vé phéan
quyen, phan cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo Tu phap.
- Thong tu s 220/2016/TT-BTC cua B¢ truong Bo Tai chinh ngay 10/11/2016 quy
dinh muc thu, che do thu, nop, quan ly phi, I¢ phi trong linh vuc hoat dong luat sur.
- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cia B Tu phap quy dinh vé phan
dinh tham quyeén cua chinh quyén dia phuong 02 cap va phan cap trong linh vuc quan
1y nha nudc caa By Tu phap.
- Quyét dinh s0 1852/QD-BTP ngay 23/6/2025 ctia BY truong Bo Tu phap vé viéc cong
bo thu tuc hanh chinh duogc stra doi, bo sung trong linh vuc luat su thuéc pham vi
chirc nang quan ly cta Bo Tu phap.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Bén sao
chinh
- | Vin ban dé nghi cAp Chang chi hanh nghé luat su; X
- | Giay chirng nhan stc khoé; X
- | Bang cir nhan luat hoac Bang thac sy luat; X
_ | Gidy chiing nhan kiém tra két qua tap sy hanh X
ngh¢ luat su.
_ | Van ban giai trinh, cam két v& qué trinh phéan dau %
v¢ viéc tuan thu Hien phap va phap luat, c6 pham
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chat dao duc t6t va c6 xac nhan cia co quan, t6
chtre noi 1am viéc cudi cuing cia ngudi d6 trudc
thoi diém dé nghi cap Ching chi hanh nghé luat
su hoic cia cong an xd, phuong, thi tran noi
ngudi d6 cu tra (d6i voi nguoi thude truong hop
quy dinh tai khoan 2 Biéu 2a cua Nghi dinh s6
137/2018/ND-CP)

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

34

Thoi gian xir ly

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18, S& Tu phéap co
trach nhiém kiém tra ho so, trong trudng hop can thiét thi tién hanh xac minh tinh
hop phap cua hd so va c6 vin ban dé nghi kém theo ho so cp Ching chi hanh nghé
luat su trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

Khi giai quyét ho so dé nghi cap Ching chi hanh nghé Iuét su, S& Tw phap yéu cau
co quan quan ly co s¢ dit ligu 1y lich tw phap cung cap thong tin 1y lich tu phap doi
véi nguoi dé nghi cap chung chi hanh nghé luat su.

Co quan qudn ly co s¢ dit ligu 1y lich tu phdp co trach nhiém cung cap thdng tin cho
co quan yéu cau trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Thoi
gian phdi hop cung cap thong tin 1y lich tu phap khong tinh vao Thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh.

Trong thoi han 10 ngdy 1am viéc ke tir ngay nhan di ho so hop 1é cua S¢ Tu phép,
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh cap Chung chi hanh nghe luat su;
truong hop tir choi phai thdng bao bang van ban va néu ré ly do.

35

Noi tiép nhan ho so va tra két qua

Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

36

Phi/L¢ phi:

Lé phi cap chiing chi hanh nghé luat su: 100.000 dong/hd so.
Tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé luat su: 800.000 dong/hd so.

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trachnhiém | Thoigian | Biéu miu/Két qua
5 Nguoi  nd Gio
BL1 | Nop hé so 3 P hanh
ho so .
chinh

B2

Tiép nhan, kiém tra ho so:

- Truong hop ho so du diéu kign giai
quyet cong chuc bo phan mét cua lap
Glay tiép nhan hd so va hen ngay tra | Cong chuc bo
két qua; Chuyén ho so vé So Tu phap | phan mot cira
va gui théng tin nguoi dé nghi cap
chtng chi hanh nghé luét su trén cng
dich vu cong cho Cong an Thanh phd

- Ho so theo muc 3.2;

- Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua
0,25 ngay | (mau s6 01);

- Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién hd so (mau sb
02);




dé cung cap théng tin ly lich tu
phap) ‘ ‘

- Truong hop ho so chua day du,
chinh xéc, cdng chirc tiép nhan hudng
dan bd sung, hoan thién hd so theo
quy dinh;

- Truong hop hd so khong du diéu
kién giai quyét, cong chuc tiép nhan
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét hd so.

- Phiéu tir chéi tieép nhan
giai quyét hd so (miu sb
03).

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(miu s6 05) (Ap dung
véi truong hop xa 1y ho
so truc tiép)

03 ngay
(khdng ’
. 5 £ LA tinh vao | Van ban cung cap théng
Sgr}g "’I‘Tcminglf:};’ ;‘i:‘g E?putgﬁgg Phong PVO6 | Thoi | tin giri v& So Tu phép
: gian gidi | trén cong dich vu cong
B3 quyét
TTHC)
Truong phong Bo tro tu phép chuyén phgrfg%négtro 0.5 ngay
ho so dén cong chuc giai quyet ho so fur phap
- Truong hop ho so du
diéu kién:
+ Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét ho so;
+ HO so trinh UBND
Thanh phd xem xét quyét
dinh
- Truong hop hd so chua
15ngay | hodc khong du diéu kign:
98 o T
Tham dinh ho so: Cong chiic giai o , (ke\tu" tr\mF;]hleizi klIJergt ﬁgzto.qua
quyét ho so'tién hanh xem xeét, di thao Cong chic | ngay gAY
B4 | XM N gidiquyéthd | nhgn | + Du thao Phicu yéu cau
van b’an, trinh laflh dao Phong Bo trg o dirot bé sung, hpén thiér] ho 50
fur phép phé duyét thong tin | hoac Phiéu tir chdi tiép
LLTP) | nhan giai quyét ho so.
- Truong hop cham,
muon:
+ Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét ho so;
+ HoO so trinh UBND
Thanh phé xem xét quyét
dinh
~ - Truong hop ho so du
g | Lanh dao Phong B tro tu phap xem Pr%ﬁ;hgg?m 01 ngay dicu kign:
Xét ho so, trinh Lanh dao So fur php ' + Phicu kiém soat qua

trinh giai quyét ho so;




+ Ho so trinh UBND
Thanh phé xem xét quyét
dinh

- Trudng hop hé so chua
hodc khong du diéu kién:
+ Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién h so
hodc Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop cham,
muon:

+ Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét ho so;

+ HO so trinh UBND
Thanh phd xem xét quyét
dinh

+ Phiéu xin 13i.
- Lanh dao S¢ xét duyét ho so: | Cong chic
+ Ky vin ban trinh UBND Thanh phd e q%yét o " Hb s inh UBND
xem Xet quyet dinh 13 5 Thanh phé xem xét quyét

B6 | + Ky van ban tir chdi giai quyét hd so so/lanh dao 15ng3y | 4ot pno quye
(trwong hop hd so khong du diéu kign | Phong/lanh d;nv g

i A dao So/van - Van ban tir chol.
giai quyet)
Hé thng chuyén dén vén thu thu
- Van thu phat hanh van ban (gui - Ho so
UBND Thanh phé déng thoi chuyén - Phiéu kiém soat qua trinh
den Trusng phong, cong chic tham | Cong chic giai quyét ho so;

B7 | muu); Chuyén van ban tu choi giai | giai quyéthd | 0,25ngay |- Ho S0 trinh UBND
quyét (néu co) dén Trung tdm phucvu | so/vin thu Thanh pho xem xét quyét
hanh chinh cong. dinh

- Vin ban tir chéi.
Quyét dinh cdp Ching
gg | UBND Thanh phd xem xét, ky vin | UBND chi hanh nghe luat su
ban giai quyet Thanh pho hoac van ban tu choi
giai quyét.
’ | Vanthu, cong | 19 ngay ’ ’
Van phong UBND Thanh pho giri ket | chic phong Quyet dinh cap Chung
gg | dua ban dién tir, ban gidy den Trung | chuyén mon chi hanh nghe luat su
tam phuc vu hanh chinh cong (d€ tra | van phong hodac van ban tu choi
két qua), So Tu phap (dé luu hd so) UBND giai quyét.
Thanh phé
Trung tam Qu,yét\ dinh cég CtAn'rng
2 LA oz s chi hanh nghé luat su
B10 | Tra ket qua phuc vu hanh hodc van ban tir chdi
P oac van ban tur choi
chinh cong

giai quyét.




Biéu miu

Hg thong bicu mau (Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP cia Vin phong Chinh phu hogc
Van ban stra doi, bo sung, thay th¢)

Mau bicu ban hanh kem theo Thong tu s6‘08/2025/TT-BTP‘ ngay 12/6/2025 cua Bo
Tu phap quy dinh ve phan dinh tham quyén cua chinh quyen dia phuong 02 cap va
phan cap trong linh vuc quan 1y nha nuéc cua Bo Tu phap




Mau s6 01-PLIII-LS

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI

CAP/CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU
Anh : ) i . .
" Kinh gui: Cha tich Uy ban nhan dan tinh/thanh pho .........
3cmx4cm

T6i ten 1 (ghi bang Chiz iN N0A):.......cvevveeieeeeieceeeee e Gigi tinh (1):.........
Ngay, thang, ndm sinh: ......... [o..... L

O U To ol 113 L1 €22 O
NOT thUONG TrU (3): eeieeeieee et te e e b e s reeseesresreenes
NOT O NN TAE (4) cveeieei ettt e et e e beebeeraeestesraennee e
bién thoai: .....c...cccvveevivveeiinreene, EMail: .o
S6 Thé Can cude cong dan/Sb Thé cin cudc/SH dinh danh c4 nhan:..................
Ngay, thang, nim cap (5): ......... [eeiiiiin. [oeiiiiiiiinn, Noi cAp (6): weveveeeeannn... (doi

voi Thé Can cuéc cong dan/ Thé can cuoc)

T6 chac hanh nghé luét su noi tap su (doi voi treong hop dat yéu cau kiém tra két qua
tdp S NANN NQNE TUGE S1): v

D3 dat két qua kiém tra tap sy hanh nghé luat su ky........cccoveee... F1%:71 s WO
Hoic dugc mién tap su hanh nghé luat su (Ghi 18 1Y d0): ...,

D& nghi duoc cap/cap lai Chung chi hanh nghé luat sw (Truong hop cap lai ghi o s6
Chueng chi hanh ngheé ludt su da dwoc cap, ngay cap va ly do cap lai).

Qua trinh hoat dong cua ban than tur khi du 18 tudi dén nay (ghi rd Thoi gian ddo tao
ngheé ludt sur va Thoi gian tap su hanh nghe ludt s (neu c0), khai lién tiep vé Thoi gian):

Thoi gian Chuc danh, chuc vy, Tén co quan, to Ghi chu
(ter..../.../...den cong viéc duoc giao chuc, don vi
)
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Khen thuong, ky luat (ghi ro hinh thic khen thwong, ky lugt tir khi tot nghiép phé thong
trung hoc dén nay; truong hop by ky lugt (ké ca da dwoc x6a ky lugt) thi ghi rd ly do ky
ludt va kém theo quyét dinh ky ludt; triong hop khéng c6 khen thuéng, ky ludt thi ghi
FO LA “RROMZ ) oo

Bi truy ctru trach nhiém hinh su (ghi rd c6 hay khéng viéc bj truy cizu trach nhiém hinh
su (ké ca da dwoc x0a an tich); néu da bi truy cizu trach nhiém hinh sy thi ghi rd tgi
danh, s¢ bdn dn, co quan ra ban an va gui kem ban dn, van ban xac nhan xéa an tich
Clia €O quAan CO tNAM QUYEN) .....veeeeeeeeeeeeeeee e ettt

T6i cam doan da khai thong tin day du, trung thuc va chiu trach nhiém vé hhiing noi
dung néu trén, cam ket tuan thu cac nguyén tac hanh nghé luat su, thuc hién day du cac
quyén va nghia vu cia luat su do phap luat quy dinh./.

Tinh (thanh phé), ngay ......thdng......nam..........
Nguwoi lam don

(Chiz ky/chiz ky so, ho tén)

Ghi chu:
1. Hoé so kém theo 02 anh 3 cm x 4 ¢cm hogc bdn dién tir anh mau cé 3cm x 4cm.
2. Cac thong tin sé (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Trwong hop ngp ho so truc tuyén: cdac théng tin dwoc khai thac tir Co sé dir liéu
quéc gia vé ddn cu dé tw dong dién vao biéu mau, nguroi thiec hién thi tuc hanh chinh
khong can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dieoC ti ddng dién vao biéu mdu thi nguoi
thyrc hién tha tuc hanh chinh ké khai day dii.

- Trurong hop nép hé so gidy (N4p truc tlep hodc qua buu chinh): nguoi thuc hién
thi tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

3. Céc thong tin tgi biéu mdu nay dong thoi duwoc sur dung dé xay dung biéu mau
dién tir twong tac khi co quan quan Iy nha nwéc cung cap dich vy cdng tryc tuyén.



8

2. Cap Chieng chi hanh nghé luat sw di véi nguwoi duwgc mién dao tao ngheé luat

sw, mién tap sw hanh nghé luat sw (QT-LS-02)

Mue dich: Quy dinh trinh tu va cach thic tham dinh, cap ching chi hanh nghé luat

1 | su ddi véi nguoi dugc midn dao tao nghé, mién tap su hanh nghé luat su
Pham vi: Ap dung d6i v6i nguoi dugc mién tap su hanh nghé luat su; cong chic So

9 Tu phap, Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong, Dia diém tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC theo thdng bao cua cip c6 tham quyén (sau day goi chung la Bo phan Mot cira) va
cong chirc Bo phan Mot ctra, cong chirc, nguoi lao dong

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Coséphéply
- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006; Luat sira doi, b sung mot s6 diéu
cua Luat Luat su so 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012.
- Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu sira doi, b sung
mot so dieu caa Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP.
- Nghi dinh s6 121/2025/NP-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé phan
quyen, phén cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cia Bo Tu phap.
- Théng tu sd 220/2016/TT-BTC cua Bo truong Bo Tai chinh ngay 10/11/2016 quy
dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan ly phi, I€ phi trong linh vuc hoat dong luat su.
- Thong tu 56‘05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 ciua Bo treong Bé Tu phap huéng
d@n mot so dieu va bién phép thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét mét
so dicu va bién phap thi hanh Luat Luat su.
- Thong tu sO 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo Tu phap quy dinh vé phan
dinh tham quyeén cua chinh quyén dia phuwong 02 cip va phan cap trong linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo Tu phép.
- Quyét dinh s0 1852/QD-BTP ngay 23/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap vé viéc
céng bo thua tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung trong linh vuc luat su thuoc pham
Vi chire nang quan ly cua B Tu phap.

3.2 | Thanh phan hd so Ban Bén sao

chinh

| Van ban dé nghi cap Chung chi hanh nghé luat X
su

- | Gidy chimg nhén strc khoé X

Béng cu nhan luat hoac Bﬁng thac sy luat; trr
nhitng nguoi 1a gido su, phod gido su chuyén X
nganh luat, tién si luat

Gidy to ching minh la ngudi duoc mién tap su
hanh nghé luat su quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 X
cua Luat Luat su

Vin ban giai trinh, cam két vé qué trinh phén dau
vé viéc tuan thu Hién phap va phép luat, cé pham
chat dao duc tét va co x&c nhan cua co quan, to X
chie noi 1am viéc cudi cung cua ngudi do trude
thoi diém dé nghi cdp Chung chi hanh nghé luat
su hoic cua cbng an xa, phuong, thi tran noi
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nguoi do cu tI'l’lq(d(A’)i V6i nguoi thuge trudng hop
quy dinh tai diém a khoan 1 bi€u 2a cua Nghi
dinh s6 137/2018/ND-CP).

Giay to chimg minh 1a nguoi duoc mién tap su
hanh nghé luat su quy dinh tai khoan 1 Bleu 16
cua Luat Luat su bao gom mot trong cac glay to
sau day: Ban sao Quyet dinh bd nhiém tham
phan Kiém sat vién, diéu tra vién hoic Nghi
quyét cua Hoi dong nhan dan, Bién ban bau tham
phan cua Hoi ddng nhan dan ddi Véi truong hop
tham phan do Hoi ¢6ng nhan dan cip huyén, cap
tinh bau; Ban sao Quyét dinh phong ham Giéo X
su, Phé Gido su chuyén nganh luat su hoac ban
sao bang tién sy luat; Ban sao Quyét dinh bd
nhiém tham tra vién cao Cap nganh Toa an, kiém
tra vién cao cap nganh Klem sat, chuyén vién cao
cap, nghién ctiu vién cao Cap giang vién cao cap
chuyén nganh luat; cac gidy to hop phap khac
ching minh 12 ngudi duge mién tap su hanh nghé

luat su.

3.3 | SO lwong ho so
01 ho

3.4 | Thoi gian xir ly
Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18, So Tu phép ¢6
trach nhiém kiém tra ho so, trong trwong hop can thict thi tien hanh xac minh tinh
hop phap cua ho so va c6 van ban dé nghi kem theo ho so cap Chung chi hanh nghé
luat su trinh Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh.
Khi giai quyét ho so de nghi cap Chiing chi hanh nghé luat sw, S¢ Tu phap yéu cau
co quan quan ly co s¢ dit lieu ly lich tu phap cung cap thong tin 1y lich tw phép doi
véi ngudi dé nghi cap chung chi hanh nghé luat su.
Co quan qudn ly co s¢ dit liéu ly lich tu phap c6 trach nhiém cung cap thong tin cho
co quan yéu cau trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau.
Thai gian phoi hop cung cap thong tin Iy lich tw phap khong tinh vao Thoi gian giai
quyét tha tuc hanh chinh.,
Trong thoi han 10 ngay lam viéc ke tir ngay nhan di ho so hop 1€ cia S Tu phap,
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyet dinh cap Chang chi hanh nghé luat su;
trurong hop tir choi phai thong bao bang van ban va néu rd ly do.

35 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
- Trung tam phuc vu hanh chinh cong

3.6 | Phi/L¢ phi:

Lé phi cap chirng chi hanh nghé luat su: 100.000 dong/hd so.
Tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé luat su: 800.000 dong/ho so.
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3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh ty Trachnhiém | Thoigian |  Biéu miu/Két qua
A 1A Nguoi ndp Qié
Bl | Nop ho so X hanh
hosO | chinh
Tiép nhan, kiém tra ho so:
- Truong hop ho so du diéu kién giai .
quyét, cdng chirc bo phan mot cira lap ) H(_)A,SO t_}ieo mue 3'5;
Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra ) ‘G'ay “e'? nh?n f‘o 50
két qua; Chuyén hd so vé S¢ Tu phap va D en A’ngay tra ket qua
va giri thong tin nguoi dé nghi cip (mauso01);
chtng chi hanh nghé luat su trén cong ) Phleu yeueal bo >ung,
dich vu cdng cho Cong an Thanh phd h?an thi¢n ho sor (mau
dé cung cap thong tin 1y lich tu | Cong chic bo | 02) ; .y
B2 ohép) phan mot cira 0,25 ngay | - Phiéu tir chi tiép nhan
- Truong hop ho so chua day du, gial quyet ho so (mau so
chinh xac, cong chirc tiép nhan hudng 03). o
dan bo sung, hoan thién hd so theo - Phigu kiem sodt qud
et s
- Truong hop ho so khong du diu véi truong hop xur 1}',' ho
kién giai quyét, cong chirc tiép nhan 50 truc tiép)
phai néu 16 ly do theo mau Phicu tir
chai gidi quyét ho so.
03 ngay
(khéng
Cong an Thanh phd cung cép thong tl,n;;z;?o Vén ban cung cap thong
tin 1Y lich tu phap giri S Tu phap | 1019 PV | gign | lin glii v& S6 Tu phip
B3 gidi, trén cong dich vu cong
quyét
TTHC)
ho so dén cong chirc giai quyét ho so tur phap '
1,5 ngay dTm;ng hop ho so du
2N 1eU Klen:
Tham dinh ho so: Cong chitc gidi | o0 e (r]fgg;f + Phiéu kiém soét qué
quyeét ho so tién hanh xem xét, duthao | .. © "2 " s 3 TP AT S
B4 | Van ban, trinh linh dao Phong B trg | £ AUELhO | nhdn | trinh gial qUyELhd so;
fur phép phé duyét. : i Ny c}’wo’c_ + HO so t(lnh UBND
thongtin | Thanh phé xem xét
LLTP) | quyét dinh
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- Truong hop ho so
chua hodc khong du
diéu kién:

+ Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién
hd so hodc Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét ho
SO.

- Truong hop cham,
muon:

+ Phiéu kiém soéat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Ho so trinh UBND
Thanh pho xem  xét
quyét dinh

BS

Lanh dao Phong B tro tu phap xem
xét ho so, trinh Lanh dao S&

Léanh dao
Phong B6 tro
tu phap

01 ngay

- Truong hop ho so du
diéu kién:

+ Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét ho so;

+ Ho6 so trinh UBND
Thanh phd xem xét
quyét dinh

- Truong hop ho so
chua hodc khong du
diéu kién:

+ Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién
hd so hoac Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét ho
SO.

- Truong hop cham,
muon:

+ Phiéu kiém soéat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Ho6 so trinh UBND
Thanh phd xem xét
quyét dinh

+ Phiéu xin 1di.




12

- Lanh dao S¢ xét duyét ho so:

+ Ky van ban trinh UBND Thanh ph |  Cong chirc , .
Y PO 8oy - Hb so trinh UBND
xem xét quyét dinh giai quyet ho Thanh Dhé xem et
B6 | + Ky van ban tir chdi giai quyéthb so | s0/Mamhdao |y o ) NN P
. A A A A Lin Phong/lanh quyét dinh
(trwong hop ho so khong du dieu kién e .
DA dao So/van - Vin ban tir choi.
giai quyet) thur
Hé thng chuyén dén van thu
Vin thu phét hanh vin ban (gi -Hosa,
- Van thu phit hanh van ban (gui - Phiéu Kiém sodt qué
UBND Thanh pho dong thoi chuyén T O
p q o , Céng chirc trinh giai quyet ho so;
dén Truong phong, cong chac tham | Y078 X0, . A .
B7 i S | gidiquyéthd | 0,25ngay | - HO so trinh UBND
muu); Chuyén van ban tir choi giai 3 . 2 .
T ) so/van thu Thanh pho xem xeét
quyet (néu co) den Trung tdm phuc vu quyét dinh
hanh chinh cong. o
- Van ban tr choi.
, Quyét dinh cap Chimg
B8 UBND Thanh ph6 xem xet, ky van UBND chi hanh ngh¢ luat su
ban gidi quyet Thanh pho hodc van ban tir cho6i
giai quyet.
’ | Vanthu, cong | 1 ngay ’ ’
Van phong UBND Thanh pho guikét | - chire phong Quyét dinh cap Chimg
B9 qud ban dién twr, ban giay den Trung | chuyén mon chi hanh ngh€ luét su
tam phuc vu hanh chinh cong (d€ tra |  van phong hodc van ban tir cho6i
két qua), S& Tu phap (dé luu ho so) UBND giai quyet.
Thanh pho
Trung tam Quyét dinh cép Chimg
Sk . chi hanh nghé luit su
B10 | Tra két qua phuc vu hanh N
P hodc van ban tir choi
chinh cong o x
glai quyet.
4 | Biéumiu

Hé théng biéu mau (Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ciia Vin phong Chinh phii hozic

Vin ban stra d6i, bd sung, thay thé)

Mau s6 01-PLII-LS ban hanh kém Thong tu so 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025
cua By Tu phap quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02
cap va phan cap trong linh vuc quan 1y nha nudc caa Bo Tu phap.
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Mau sd 01-PLII-LS

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI

CAP/CAP LAl CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU
Anh ) .
" Kinh gai: Cha tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé .........
3cmx4cm
T6i ten 1a (ghi bang chiz iN N0A): ... Gigi tinh (2):......
Ngay, thang, nam sinh: ......... [o..... L
QUAC THICN (2):- ettt ettt ettt
NOT thuONG TU (3): oot re e nre e ree e
NOT G NIEN TAT (4): et e e e nreenree e
bién thoai:......ccccoovvvvevveninne, EMail: ..o
S6 Thé Can cudc cdng dan/Sé Theé can cudc/S6 dinh danh canhan:...............
Ngay, thang, nam CAp (B): v/ oo [oviiiiiiinnnnn, Noi cap (6): ..vvvvveneenn....

(doi véi Thé Can cuwéc cong dan/ Thé cdn cudc)

T6 chuc hanh nghé luat su noi tap su (doi Véi truong hop dat yéu cau kiém tra két
qQua tap Sw hanh NGNE TUGE ST2):.c.vveieeeie e

P3i dat két qua kiém tra tap sy hanh nghé luat su ky .............. NAM oo
Hoic dugc mién tap su hanh nghé luat su (ghi 18 1Y do): ..o

Bé nghi duoc cap/cap lai Chung chi hanh nghé luét sw (Truong hop cap lgi ghi
rd so Chung chi hanh nghé ludt su da duoc cap, ngay cap va ly do cap lai).

Qua trinh hoat dong ctia ban than tir khi da 18 tudi dén nay (ghi rd Thoi gian dao
tao nghé ludt sw va Thoi gian tap sw hanh nghé ludt s (néu co), khai lién tiép vé
Thot gian):

Thoi gian Chtic danh, chiic vy, | Tén co quan, to Ghi cha
(tor..../.../...dén cong viéc duoc giao chue, don vi
ol )
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Khen thuéng, ky luat (ghi rd hinh thiee khen thiréng, ky ludt tir khi tét nghiép pho
thong trung hoc dén nay; truong hop bi ky ludt (ké ca da dwoc x6a ky lugt) thi ghi
rd 1y do ky ludt va kém theo quyét dinh ky ludt, triong hop khdng cé khen thuréng,
KP UGE thE @hi 1O 1A “KRORG”): +eeeeroeeeereeeesessesssseseemseeeeeeseseees s seeeeeseeese e

Bi truy ctru trach nhiém hinh su (ghi rd cé hay khdng viéc bi truy cizu trach nhiém
hinh su (ké cd da dwoc x0a an tich); néu da bi truy cizu trach nhiém hinh sy thi
ghi r6 tgi danh, s6 ban an, co quan ra ban an va gui kém ban dn, van ban xac
nhdn xda an tich ciia co quan €6 thAM QUYEN): .......c.cveeeeeeeeeeeseeeeeee e

T6i cam doan da khai thong tin day du, trung thuc va chiu trach nhi¢m vé nhitng
noi dung néu trfzn, cam ket tuan thu cac nguyén tac hanh nghé luat su, thuc hién
day du cac quyén va nghia vu caa luat su do phap luat quy dinh./.

Tinh (thanh phd), ngdy ......thdng......ndm..........

Nguwoi lam don

(Chir ky/chir kY s6, ho tén)

Ghi chu:
1. Hoé so kém theo 02 anh 3 cm x 4 ¢cm hogc bdn dién tir anh mau cé 3cm x 4cm.
2. C4c thong tin so (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Triong hop ngp hé so truc tuyén: cdc théng tin dwoc khai thac tir Co sé dir liéu
quoc gia Vé dan cur dé tw déng dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thi tuc hanh chinh
khong can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc t déng dién vao biéu mau thi nguoi
thyrc hién thu tuc hanh chinh ké khai day .

- Trirong hop nép ho so gidy (nop truec tlep hodc qua buu chinh): nguoi thuc hién
thai tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

3. Cac thong tin tgi biéu mdu nay dong thoi dwoc sur dung dé xay ding biéu mau
dién tr tieong tac khi co quan quan Iy nha niéc cung cap dich vy cong truc tuyen.
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3. Thu hdi Chieng chi hanh nghé luat sw (QT-LS-03)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh, thu hdi Ching chi hanh nghé

1 luat su ddi véi nhitng trudng hop quy dinh tai Diéu 18 caa Luat Luat su
Pham vi: Ap dung ddi véi Poan luat su su hodc cua co quan, td chure k}}éc; cong
2 chire S¢ Tu phap, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong, Dia diém ti€p nhan va tra két qua giai
quyét TTHC theo thong bao cua cap cé tham quyén (sau day goi chung 1a B phan Mdt ctra)
va cong chuc Bo phan Mot ctra, cong chure, nguoi lao dong
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006; Luat stra doi, bo sung mot so diéu
cua Luat Luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012.
- Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 ciia Chinh phi sira doi, b sung
mot so dieu cua Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP.
- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phii quy dinh vé phan
quyen, phén cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cia Bo Tu phap.
- Quyét dinh s6 1852/QD-BTP ngay 23/6/2025 cua Bo trudng Bo Tu phap vé viéc
cong bo tha tuc hanh chinh duogc stra doi, bo sung trong linh vuc luat su thuéc pham
Vi chirc nang quan ly cua B Tu phap.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
Vin ban ciia Poan ludt su dé nghi Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh thu hoi Chang chi hanh
- nghé luat su doi véi truong hop ky luat bang X
hinh thiac x6a tén khoi danh sach luat su cua
Doan luat su.
Van ban Cﬁa‘Doe‘m luat su hoép Cua co quan, to
i chfxc khac dé pghj Chu tich Uy ban r]hén dan X
cap tinh thu hoi Chung chi hanh nghe luat su
doi vaéi truong hop khéc.
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
34 | Thai gian xi ly
Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi quy dinh
tai khoan 3.2 muc nay, S¢ Tu phap tham tra, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh xem xét, quyét dinh viéc thu hoi.
Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi cua So Tu phép,
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho ra quyét dinh thu hoi Chung chi hanh nghé
luat su, trir truong hop Quyét dinh kyrluat luat su bang hinh thuic xc’;a tén khoi danh
sach luat su cia Poan Luat su bi khiéu nai va dang duoc giai quyét theo quy dinh
cua phéap luat.
35 | Noi tiép nhan hd so va tra két qua
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- Trung tam phuc vu hanh chinh cong

3.6 | Phi/Lé phi
Khong.
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT | Trinh tw Trach Thoi Biéu mau/Két qua
: nhiém gian
Poan luat .
< Gio
B1 | Nop ho so suhodc U2 hanh
co quan, to chinh
chirc khac
Ticp nhan, kiém tra ho so: 13 5o heo muc 3.2-
- Trudng hop ho so du dicu kién giai - Gidy tiép Ahan hé S’O v
quyet, qﬁng chfrc‘bo phan mot cura lap hen ngy tra kit qua (i
Gidy tiep nhan ho so va hen ngay tra 9 01),
ket qua; Chuyén ho so cho co quan ) Phié’u yéu ciu bé sung
c6 tham quyen gidi quyet. (Chuyen hoan thisn hé so (mau sé;
dong thoi dén Trq:éyng phong) ‘ Céng chirc 02): ¥
B2 | - Truong hop o so chua day du, | bo phan mot | 0592y |  ppigy tir chdi tiép nhan
chinh x§c, 7c6ng chuc tiep n‘han clra gidi quyét hd so (méu s
hudng dan bo sung, hoan thién ho so 03)
theo quy dinh; - Phiéu kiém soat qué trinh
- Truong hop ho so khong du diéu oidi quyét hd so (min sb
kién giai quyét, cong chue tiép nhan 05) (Ap dung Vi truomg
phai néu 13 ly do theo mau Phiéu tir hop xir 1§ hd so truc tiép)
chéi gidi quyét ho so. Op XY P
Truong
e | e hing B0 0 P | im0 v | 05 vy
g gidi quyét ho so tur phap
- Truong hop ho so du
diéu kién:
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ Ho so trinh UBND
Thanh phd xem xét quyét
2 . A A , djnh
Tha1}1 dgnh h(.); 50 ‘Cong Chu(,: glal Cong  chirc - Truong hop hd so chua
B4 | Quyet ho so tién hanh xem xet, dw | oo 613 | 15 ngay | hodc khong di didu kign:

thglo van ban, trinh l1anh dao Phong
B6 trg tu phap phé duyét.

SO

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Du thao Phiéu y8u cau
bd sung, hoan thién hd so
hodc Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop cham,
muon:
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+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hod so;

+ Ho so trinh UBND
Thanh phd xem xét quyét
dinh

- Truong hop ho so du
diéu kién:

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Ho so trinh UBND
Thanh phd xem xét quyét
dinh

- Truong hop hd so chua
hodc khong du diéu kién:
+ Phiéu kiém soat qua

N o , Lanh  dao trinh giai quyeét ho so;

) - tur phap b sung, hoén thién, ho S0
hoac Phieu tur choi tiep
nhan giai quyét ho so.

- Truong hgp cham,
muon:
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Ho so trinh UBND
Thanh phd xem xét quyét
dinh
+ Phiéu xin 16i.

- Lanh dao S& xét duyét ho so: | Cong  chitc

;eﬁy;;“q‘fy”éﬁgﬁhUBND THanhpho | isi quyét e - Hb sotrinh UBND

B6 | + Ky van ban tir chéi giai quyét hd so | S¢/lanh dao| 125 Thanh pho xem xet quyet
(trudng hop hé so khong di didu kien | Phong/ldnh | ngay | dinh
gidi quyét) dao So/van - Van ban tir choi.

Hé théng chuyén dén van thu thu

- Van thu phat hanh van ban (gui - Ho so;

UBND Thanh phé ddng thoi chuyén - Phiéu kiém soat qué trinh
dén Truong phong, cong chiic tham | Cong  chirc giai quyet ho so;

B7 | muu); Chuyén van ban tir chdi gidi | giai quyét ho | 2> |- HO so tinh UBND
quyét (néu c6) dén Trung tam phuc | so/vin th N98Y | Thanh phd xem xét quyét
vu hanh chinh céng. dinh

- Vin ban tir chi.
Quyét dinh thu hoi
gg | UBND Thanh pho xem xét, ky van | UBND 07 ngay Chung chi hanh nghé
ban giai quyét Thanh pho luét su hodc van ban tu

chéi giai quyét.




18

Vian thu,
Vin phong UBND Thanh phb g két Cﬁgﬁ chire Quyét dinh thu hoi
B9 qua ban di¢n tir, ban gidy dén Trung (F:)hu gn mén Chung chi hanh nghé
tam phuc vu hanh chinh cong (d€ tra | ., y . luat su hodc van ban tir
L % Qx L ai A van  phong IO )
két qua), S& Tu phép (dé luu ho so) UBND choi giai quyeét.
Thanh phé
, Trung  tam Chimg; chi hanh nght
B10 | Tra két qua phuc vu hanh wms ol hant NSac
SR luat su hoac van ban tir
chinh cong IOy X
choi giai quyeét.
4 | Biéu mau

H¢ thong biéu mau (Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP clia Van phong Chinh phi hogc
Van ban stra doi, bo sung, thay the)
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4. Cap lai Chieng chi hanh nghé luat sw trong truwong hop bi thu hdi Chirng

chi hanh nghé luat sw theo quy dinh tai Piéu 18 cia Luat Luat sw (QT-LS-04)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va céch thirc tham dinh, cap lai Chting chi hanh nghé

1 | luat su doi véi nhimg truong hop bi thu hoi Chimg chi hanh nghé luat s quy dinh
tai biéu 18 cua Luat Luat su
Pham vi: Ap dung déi v6i ca nhan, cong chirc S¢ Tw phap, Trung tdm Phuc vu Hanh

2 chinh cong, Dia diém tiép nhan va tra két qua giai quyct TTHC theo thong bao cua cap co
tham quyén (sau day goi chung la B phan Mot ctra) va cong chirc B phan Mot ctra, cong
chure, nguoi lao dong.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co sé phéap ly
- Luat Luat sw sb 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006; Luat sira ddi, bo sung mot so dieu
cua Luat Luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012.
- Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 ctia Chinh phi sira doi, bo sung
mot so diéu caa Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP.
- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phii quy dinh vé phan
quyen, phan cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cia Bo Tu phap.
- Théng tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B truong Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan ly phi, 1€ phi trong linh vuc hoat dong luat su.
- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua B Tu phap quy dinh vé phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap va phan cap trong linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo Tu phép.
- Quyét dinh s6 1852/QD-BTP ngay 23/6/2025 cua B trudng Bo Tu phap vé viéc
cong bo tha tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung trong linh vuc luat su thuéc pham
Vi chire nang quan ly cua B Tu phap.

32 | Thanh phan ho so Ban Ban sao

chinh

_ | Van ban dé nghi cap lai Chimg chi hanh nghé X
luat su

- | Gidy chang nhan sirc khoé X

Bang cir nhan luat hoic Bang thac s§ luat, trir
nhitng nguoi 1a gido su, pho gido su chuyén X
nganh luat, tién si luat

Gidy chang nhan kiém tra két qua tap su hanh
nghé luat su ddi véi ngudi dat yéu cau kiém tra
két qua tap su hanh nghé luat su hodc ban sao
hodc ban sao dién tr gidy to chang minh la
ngudi duoc midn tap su hanh nghé luat su quy
dinh tai khoan 1 Diéu 16 ctia Luat Luat su déi
v6i nguoi duoc mién tap sy hanh nghé luat su,
bao gom mot trong cac gidy to sau day:
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+ Ban sao Quyét dinh bo nhiém tham phan,
kiém sat vién, diéu tra vién hoac Nghi quyét cua
Hoi ddong nhan dan, Bién ban bau tham phan
cuia Hoi dong nhan dan ddi véi truong hop tham
phan do Hoi dong nhan déan cap huyén, cap tinh
bau.

+ Ban sao Quyét dinh phong ham Gido su, Pho
Gido su chuyén nganh luat su hodc ban sao
bang tién sy luat.

+ Ban sao Quyét dinh bd nhiém tham tra vién
cao cap nganh Toa an, kiém tra vién cao cap
nganh Kiém sat, chuyén vién cao cap, nghién
ctru Vvién cao cdp, giang vién cao cip chuyén
nganh luat.

+ Céc gidy to hop phap khac ching minh la
ngudi dugc mién tap su hanh nghé luat su.

Gidy to ching minh 1y do bi thu hoi Chiing chi
hanh nghé luat su khong con.

3.3

S6 lrgng ho so

01 b9

34

Thoi gian xir ly

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1, S& Tu phép c6
trach nhiém kiém tra ho so, trong truang hop can thiét thi tién hanh xac minh tinh
hop phap ciia ho so va co van ban dé nghi kém theo ho so cap lai Ching chi hanh
nghé luat su trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh.

Khi giai quyét hd so dé nghi cap lai Ching chi hanh nghe luat su, S& Tu phap yéu
cau co quan quan Iy co so dit liéu 1y lich tw phap cung cap thong tin Iy lich tu phap
d6i voi nguoi dé nghi cap chang chi hanh nghé luat su.

Co quan quan ly co's¢ dir ligu ly lich tu phép c6 trach nhiém cung cap thong tin cho
co quan yéu cau trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu ciu.
Thoi gian phéi hop cung cap thong tin ly lich tu phap khong tinh vao Thoi gian giai
quyét tha tuc hanh chinh.

Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18 cia S¢ Tu phap,
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh cap lai Chang chi hanh nghé luat su;
truong hop tir chdi phai thong béo bang van ban va néu r6 ly do.

35

Noi tiép nhan hd so va tra két qua

- Trung tdm phuc vu hanh chinh cong

36

Phi/Lé phi

Lé phi cap chitng chi hanh nghé luat su: 100.000 dong/hd so.
Tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé luat su: 800.000 dong/ho so.

3.7

Quy trinh xi ly cong viéc
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TT Trinh ty Trach Tho Biéu mau/Két qua
nhiém gian
‘ Newoingp | o0
Bl Nop ho so SUSTAOP | hanh
ho so .
chinh
Tiép nhan, kiém tra ho so:
- Trudng hop hé so du diéu kién giai
quyét, cong chic bo phan mot cira lap - Hd so theo muc 3.2;
Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra - Gidy tiép nhan hd so va
két qua; Chuyén hd so vé So Tu phép hen ngay tra két qua (mau
va gui thong tin nguoi d& nghi Cap s6 01);
chimg chi hanh nghé luat sur trén cong - Phiéu y8u cau bo sung,
dich vu cong cho Cong an Thanh phd | , hoan thién hd so (mau sb
dé cung cap thong tin 1y lich tu | COng chic o2
B2 | bhap) b phan mot | 05N9aY | _ phidy tir chéi tiép nhan
- Truong hop hd so chua ddy du, | 4@ giai quyét hd so (mau sb
chinh xé&c, cong chac tiép nhan 03).
huéng dan bo sung, hoan thién hd so - Phiéu kiém soat qu4 trinh
theo quy dinh; giai quyét hd so (mau sd
- Trudng hop hd so khong du dicu 05) (Ap dung véi truong
kién giai quyét, cong chirc tiép nhan hop xr Iy hd so truc tiép)
phai néu 16 1y do theo mau Phiéu tir
chdi giai quyét ho so.
03 ngay
(khéng
tinh ,
. . £ X vao | Van ban cung cap thong
gﬁrﬁ’; i‘i‘;ﬁ“&fﬁ; gﬁ?ﬁé?ﬁﬁﬁﬁﬁ Phong PVO06 |  Thoi | tin giri vé S& Tu phap trén
' gian | cong dich vu cong
B3 gidi
quyét
TTHC)
Truong
Truong phong B trg tu phap chuyen . 2 .
ho so dén cong chuc giai quyét hd so ﬂlgﬁngo trg | 0.5 gy
- Truong hop ho so du
diéu kién:
+ Phiéu kiém soat qua
1,5 ngay | trinh gii quyet ho so;
Thim dinh hd so: Cong chire gidi | . | Wemr T Ho so trinh UBND
X 21 . Cong chitc | ngay | Thanh pho xem xét quyet
B4 | quyét ho so tién hanh xem xét, du 2 quvét ho ha dinh
thao vin ban, trinh lanh dao Phong | &% 1 an - G b h
BO tro tu phép phé duy¢t. S0 {MTC. i} Tf‘m”‘? qu o ‘ASO’ gtlu:a
thong tin | hodc khong du dieu kign:
LLTP) |+ Phiéu kiém soat quéa

trinh giai quyét ho so;
+ Dy thao Phicu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so
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hoic Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so.

- Truong hgp cham,
muon:

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Ho so trinh UBND
Thanh phd xem xét quyét
dinh

- Truong hop ho so du
diéu kién:

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Ho so trinh UBND
Thanh phd xem xét quyét
dinh

- Truong hop hd so chua
hodc khong du diéu kién:
+ Phiéu kiém soat qua

N o , Lanh  dao trinh giai quyét ho so;
B | e e oo b P X°M | Phong B tr | 0L ngay | + Du thio Phiéu yéu cu
) - tu phap ho sung, hoz‘an thién ho so
hoac Phieu tur choi tiep
nhan giai quyét hd so.
- Truong hgp cham,
muon:
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ Ho so trinh UBND
Thanh pho xem xét quyét
dinh
+ Phiéu xin 16i.
- Lanh dao So xét duyétho so: Cong  chit
Ieﬁyxvéinqzayné?fi?ghUBNDThanh " g quyét - Ho so tinh UBND
B6 | + Ky van ban tir chéi giai quyét hd so so/lanh  dao 1,5 ngay }ha;]nh pho xem xet quyet
(trwong hop hd so khong du didu kien | Phong/lanh mhe
gidi quyét) dao So/van - Van ban tir choi.
Hé théng chuyén dén van thu thu
- Van thu phat hanh van ban (gui S N
UBND Thanh ph dong thoi chuyén ) iz:"el;] Ig;ehmé sg.att qua trinh
dén Trudng ph(‘)ng, cong chfrq tham | Cong  chirc g H% yso trir;h UBND
B7 | muu); Chuyén vin ban tir choi giai | giai quyét ho | 0,5 ngay Thanh phé xem xét quyét
quyét (néu co) den Trung tdm phuc | so/vin thu

vu hanh chinh céng.

dinh
- Vin ban tir chdi.
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Quyét dinh cap lai Chung

B8 UBND Thanh phd xem xét, ky van | UBND ’ chi hanh nghé luat su
ban giai quyet Thanh pho hodc van ban tir choi
giai quyet.
Vian thu,
. S rc | 10 nga . .
Viin phong UBND Thanh ph giri két Cﬁgﬁ chirc 91 Quyét dinh chp lai Chimg
qua ban dién tir, ban gidy dén Trung | PLO9 chi hanh nghé luat su
B9 : chuyén mon X
tam phyc vu hanh chinh cong (¢é tra | °2 Y "0 hodc van ban tir chéi
két qua), S& Tu phép (dé luu hd so) UBNDP & gidi quyét.
Thanh phé
Tnng  tim Quyét dinh cip lai Ching
B10 | Tra két qua phuc vu hanh Chlv hanvh ng}l © 1}1 at 5
chinh cong hoac van ban tir choi
giai quyeét.
4 | Biéu mau

H¢ thong biéu mau (Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ciia Van phong Chinh phi hogc
Vién ban stra doi, bo sung, thay thé)

Mau so 01-PLIN-LS ban hanh kém Théng tur so 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025
cua Bo Tu phap quy dinh ve > phdn dinh tham quyén cua chinh quyén dia phwong 02
cap va phan cdp trong linh viec Qudn 1y nha nieéc cia Bé Tw phdp.
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Mau s6 01-PLIII-LS

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI

CAP/CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU
Anh q ,
An Kinh giri: Chit tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé ...
3cmx4cm

T6i tén 12 (ghi bang Chiz iN N0A):.......ccveveieeeeeeeeeee e Gidi tinh (1):.........
Ngay, thang, ndm sinh: ......... [oiii.. e
O U Te ol 113 L1 €22 T
NOT thUONG TrU (3): eeieeeieee et re e e b e re e e sresreenes
NOT O NN TAE (4) ciieiieiee et e et e e beebeenbearbeereeanee e
bién thoai: ..o, EMail: oo
S6 Thé Can cude cong dan/Sd Thé can cudc/SH dinh danh ca nhan:...............
Ngay, thang, nim cap (5): ......... [evivinn.. [oviiiiiiiininn, Noi cAp (6): weveveeeannn.... (doi

végi Thé Can cugc cong dan/ The can cuoc)

T6 chac hanh nghé luét su noi tap su (doi voi treong hop dat yéu cau kiém tra két qua
tap Str hANh NONE TUGE S12): oo e

D3 dat két qua kiém tra tap su hanh nghé luat su ky.......c..ccevveeeee. 1T:0 5 R
Hodc dugc mién tap su hanh nghé luat su (ghi 18 1Y d0): ...,

Dé nghi duoc Cap/Cap lai Chirng chi hanh nghé luat su (Truong hop cap lai ghi rd so
Chang chi hanh nghé ludt swe da dwoc cdp, ngay cdp va ly do cap lai).

Qua trinh hoat dong cua ban than tur khi du 18 tudi df:n nay (ghi ro Thoi gian ddo ta0
ngheé ludt su va Thot gian tap su hanh nghe ludt su (neu c0), khai lién tiép vé Thoi gian):

Thoi gian , Chuc danh, chic vy, Tén co quan, td Ghi chu
(ter..../.../...den cong viéc duoc giao chuc, don vi
L)
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Khen thuong, Ky luat (ghi ré hinh thize khen thuréng, ky lugt tir khi tot nghiép phé thdng
trung hoc dén nay; trieong hop bi ky ludt (ké ca da duwoc x6a ky lugt) thi ghi ré Iy do ky
ludt va kém theo quyét dinh ky ludt; triong hop khéng c6 khen thuéng, ky ludt thi ghi
FO A “RROMZ ) oot

Bi truy cuu trach nhiém hinh sy (ghi r6 c6 hay khdng viéc b; truy cizu trach nhiém hinh
su (Ké ca da dwoc x0a an tich); néu da bi truy cizu trach nhiém hinh sy thi ghi rd tgi
danh, s¢ bdn dn, co quan ra ban an va gui kem ban dn, van ban xac nhgn x6a an tich
CUA CO QUAN CO TRAM QUYEN) ..o eee ettt en st es et en st een s

To6i cam doan da khai thong tin day du, trung thuc va chiu trach nhiém vé nhiing noi
dung néu trén, cam ket tuan thu cac nguyén tac hanh nghé luat su, thuc hién day du cac
quyén va nghia vu cua luat su do phap luat quy dinh./.

Tinh (thanh phé), ngay ......thdng......ndm..........

Nguwoi lam don

(Chiz ky/chiz ky so, ho tén)

Ghi chu:
1. Hé so kém theo 02 anh 3 cm x 4 ¢cm hogc bdn dién tir anh mau cé 3cm x 4cm.
2. Cac thong tin sé (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Truong hop ngp hé so truc tuyen cdc thong tin duoc khai thac tir Co so di li¢u
quéc gia Vé dan cir dé tw dong dién vao biéu mau, ngueoi thyc hién thi tuc ‘hanh chinh
khong can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc te déng dién vao biéu mau thi nguoi
thyee hién thai tuc hanh chinh ké khai day dii.

- Trurong hop nép hé so gidy (NGp truc tlep hodc qua buu chinh): nguoi thuc hién
thi tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

3. Cac thong tin tgi biéu mdu nay dong thoi diegc sir dung dé xay ding biéu mau
dien tw twong tdc khi co quan qudn Iy nha nwoc cung cap dich vu céng truc tuyen.
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5. Cap lai Chirng chi hanh nghé luat sw trong truwong hop bi mat, bi rach, bi

chay hoic vi Iy do khac khong ¢b y (QT-LS-05)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh, cap lai Chiing chi hanh nghé

1 lut su trong treong hop bi mat, bi réch, bi chay hoic vi ly do khach quan khéc ma
thong tin trén Chiing chi hanh nghé luat su bi thay doi.
Pham vi: Ap dung d6i véi ca nhan, cong chtre S¢ Tu phap, Trung tam Phyc vu Hanh chinh

2 cong, Pia diém tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC theo thong bao ciia cap c6 tham quyén
(sau day goi chung 1a B phan Mét ctra) va cong churc Bo phan Mot cua, cong chirc, nguoi lao
dong

3 Noi dung quy trinh

31 | cosiphép ly
- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006; Luat sira doi, b sung mot s6 diéu
cua Luat Luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012.
- Nghi dinh s 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu sta doi, b sung
mot sb diéu cua Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP.
- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé phan
quyén, phan cép trong linh vuc quan 1y nha nudc caa Bo Tu phap.
- Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo truang Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan 1y phi, 1& phi trong linh vuc hoat dong luat su.
- Thong tu sb 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cia Bo truong Bo Tu phép huéng
dan mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét mot
s6 dieu va bign phap thi hanh Luat Luat su.
- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo Tu phap quy dinh vé phan
dinh tham quyeén cua chinh quyén dia phuong 02 cap va phan cap trong linh vuc quan
1y nha nudc caa Bo Tu phap.
- Quyét dinh s6 1852/QB-BTP ngay 23/6/2025 ctia B truéng Bo Tu phap vé viée cong
bd thu tuc hanh chinh dugc stra d6i, bo sung trong linh vuc luat su thudc pham vi
chtrc ndng quan 1y cia Bo Tu phap.

32 | Thanh phan hd so Ban chinh | Ban sao
Vin ban dé nghi cap lai Chiing chi hanh

) nghé luat su; X

- Giay chang nhan sirc kho; X

Bang cir nhan luat hoic Bang thac sy
Igeit, trir nhitng nguoi 1a giéo_ su, pho X
gido su chuyén nganh luat, tién s luat;

Giay chirng nhan kiém tra két qua tap su
hanh nghé luat su ddi voi nguoi dat yéu
cau kiém tra két qua tap sy hanh nghé
luat su hoac ban sao hoac ban sao dién tir
gidy to chimg minh 1a nguoi duoc mién
tap su hanh nghé luat su quy dinh tai
khoan 1 Diéu 16 ctia Luat Luat su di voi
ngudi dugc midn tap su hanh nghé luat
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su, bao gobm mat trong cac giay to sau
day:

+ Quyét dinh bé nhiém tham phan, kiém
sdt vién, diéu tra vién hogc Nghj quyét
cua Hgi dong nhan dan, Bién ban bau
tham phan cua Hgi dong nhdn din doi
véi truong hop tham phan do Hgi dong
nhan dan cap huyén, cap tinh bau.

+ Quyét dinh phong ham Gido sw, Phé
Gido sw chuyén nganh ludt s hoac ban
sao bang tien sy lugt.

+ Quyér dinh bé nhigm tham tra vién cao
cap hganh Toa an, kiém tra vién cao Cap
nganh Kiém sat, chuyen vién cao cap,
nghién cizu vién cao cap, giang vién cao
cap chuyén nganh lugt.

+ CAc gidy to hop phap khac ching minh
la ngwoi dwoc mién tdp sw hanh nghé

luat su.

33 | s lwong ho so
01 bo

34 | Thei gian xir ly
- Trong thoi han 05 ngay Iam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, S& Tu phap ¢6
trach nhiém kiém tra ho so, trong truong hop can thiét thi’ tién hanh xac minh tl’nh hop
phap cua ho so va c6 vin ban deé nghi kem theo ho6 so cap Ching chi hanh nghé luat
su trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh. ‘ ‘
- Khi giai quyet ho so de nghi cap Ching chi hanh nghe luat su, S¢ Tu phap yéu cau
co quan quan ly co s¢ dit ligu 1y lich tu phap cung cap thdng tin ly lich tu phap doi
véi nguoi dé nghi cap chang chi hanh nghé luat su. )
- Co quan quén 1y co s¢ dit liéu ly lich tu phap c6 trach nhiém cung cap thong tin cho
co quan yéu cau trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Thoi
gian phdi hop cung cap théng tin Iy lich tu phap khong tinh vao Thoi gian giai quyét
tha tuc hanh chinh. 7 ‘
- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ke tir ngay nhan du ho so hop 1€ cia S¢ Tu phap,
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyet dinh cap Chung chi hanh ngh¢ luat su;
trurong hop tir choi phai théng b&o bang vian ban va néu ro ly do.

35 | Noi tiép nhan hd so va tra két qua
- Trung tam phuc vu hanh chinh cong

3.6

Phi/Lé phi

Lé phi cip chiing chi hanh nghé luat su: 100.000 dong/hd so.
Tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé luat su: 800.000 ddng/hd so.
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3.7 Quy trinh xw ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh Thoi Biéu mau/Két qua
: nhi¢m gian
B1 A LA Nguoi nd G160 hanh
Nop ho so gh6 S0 P chinh
Tiép nhan, kiém tra ho so:
- Truong hop hd so du diéu kién
gidi quyét, cong chirc bo phan
mot (?ua lap Gl\ay tlc?p npan h? - Ho so theo muc 3.2;
so va hen ngay tra ket qua;
Chuyén ho so vé So Tu phap va - Gidy tiép nhan hd so va hen
guri thong tin ngudi dé nghi cap ngay tra két qua (mau sb 01);
chang chi hanh nghe luat su ) o
trén cong dich vu cong cho - Phicu yéu cau bo sung, hoan
, Cong an Thanh ph dé cung | Cong chic thién ho so (mau s6 02);
B2 | c4p thang tin Iy lich tu phap) | b6 p};a;; mdt | 0250GY | oie o ondi tid nhan gia
- Truong hop ho so chua day quyet ho so (mau so 03).
du, chinh xac, cong chuc tiép .
nhan hudng dan bd sung, hoan - PhiCu kiém soat qua trinh giai
thién hd so theo quy dinh; quyét ho so (mau s6 05) (Ap
dung vdi trueong hop xur Iy ho so
- Trudng hop hé so khong du truc ti€p)
diéu kién giai quyét, cong chirc
tiép nhan phai néu 15 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét hd
S0.
03 ngay
(khéng
Cong an Thanh phd cung cap tinh vao | Van ban cung cép thong tin giri
thong tin 1y lich tu phap giri | Phong PV06 |  Thoi | vé Sé Tu phap trén cong dich
B3 | S¢ Tu phap gian giai | vu cong
quyét
TTHC)
Trudng phong Bo trg tu phap | Truong
chuyén ho so dén cong chirc phong Bo trg | 0,5 ngay
giai quyét tu phap
- Truong hop ho so du dieu
kién:
1,5 ngay o
Thém dinh hé so: Cong chirc (ké iy | *+Phiéu kiém soat qua trinh giai
giai quyét h so tién hanh xem | Cong chirc ngady | quyetho so;
B4 | xeét, du thio van bin, trinh lanh | gidi quyéthd | mhdn | s o s oné
dao Phong Bo trg tu phép phé | so duoc . x
. ~ .. | xem xet quyet dinh
duyét. thong tin
LLTP) | - Truong hop hd so chua hoac

khong du diéu kién:
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+ Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién’hc‘) so hoic
Phiu tir choi tiep nhén giai
quyét ho so.

- Truong hop cham, muon:

+ Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét ho so;

+Ho sotrinh UBND Thanh pho
xem xet quyét dinh

- Truong hop ho so du diéu
kién:

+ Phiéu kiém soét qué trinh giai
quyet ho so;

+Ho sotrinh UBND Thanh pho
xem xet quyét dinh

- Truong hop hd so chua hodc
khong du dieu kién:

+ Phiéu kiém soét qué trinh giai

Lénh dao Phong B4 tro tu phap | Lanh dao quyét ho so;
BS | xem xéthd so, trinh Lanh dao | Phong Bé trg | 01 ngay L
S¢ tur phap + Du thao Phicu yeu cau bo
sung, hoan t,hién, ho so hoac
Phiéu tur choi tiep nhan giai
quyet ho so.
- Truong hop cham, muon:
+ Phiéu kiem soét qua trinh
giai quyeét ho so;
+ Ho so trinh UBND Thanh
pho xem xét quyét dinh
+ Phiéu xin 15i.
- Lanh dao So xét duyét ho so:
e Cong chirc
*Kyvanbantrinh UBND 1 o5 vt pd - Ho sortrinh UBND Thanh phb
g | TNanhpho xem xetquyetdinh | o3 dag 15ngay | %€M xét quyét dinh
+ Ky vain ban tir chéi giai quyét Phongflanh ™ o
hd so (truong hop hd so khong gflo So/van - Van ban tir choi.
188

du didu kién giai quyét)
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Hé théng chuyén dén van thu

- Van thu phat hanh vén ban
(gwi UBND Thanh pho dong
thoi chuyén dén Truong phong,

- Ho so;

- Phiéu kiém soét qué trinh giai

cong chirc tham muu); Chuyén | Cong chirc quyét hd so;
B7 o ) an I J X £ 1A .
van ban tur choi giai quyét (néu | giai quyetho | 0,25 ngay . . .
o) dén Trung tdm phuc vu | so/van thu - Ho so trinh UBND Thanh pho
hanh chinh cong. xem xet quyet dinh
- Vin ban tir chéi.
N _— uyét dinh cap lai Chimg chi
B3 | UBND Thanh pho xem xet, ky | UBND I?ér}llh nghd Ludt su hoge van
vén ban giai quyét Thanh pho ban tir chéi gi 3 quy i
Viin phong UBND Thanh phé | V2t
i két qua ban dicn tir, ban | 028 M| 10 ngay , :
T a0 | phong Quyét dinh cip lai Chimg chi
B9 | gty den Trung tam phuc vt chuyén mén hanh ngh¢ luat su hodc van
hanh chinh cong (deé tra két S BN X
R PP A van phong ban tir chdi gidi quyét.
qua), S& Tu phap (d€ luu ho UBND
50) Thanh phé
’ Trung tam Quyét dinh cap lai Ching chi
B10 Tra két qua phuc vu hanh hanh nghé luat su hqéc van
chinh cong ban tir choi giai quyet.
4 | Biéumiu

H¢ thong biéu mu (Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ctia Vin phong Chinh phu hodc
Vin ban stra doi, bo sung, thay thé).

Mau s6 01-PLI1I-LS ban hanh kém Thong tu s0 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua
B6 Tu phap quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap
va phan cap trong linh vuc quan Iy nha nudc cua Bo Tu phap.
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Mau s6 01-PLIII-LS

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI

CAP/CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU

A Kinh giri: Cha tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé .........
n

3cmx4cm

T6i tén 1a (ghi bang chiz in hoa): Giéi tinh (1):

Ngay, thang, ndm sinh: ......... [ocii.. e
Quéc tich (2):

Noi thuong tra (3):

Noi 6 hién tai (4):

bi¢n thoai: Email:

S6 Thé Can cude cong dan/Sd Thé cin cudc/SH dinh danh c4 nhan:..................
Ngay, thang, nim cap (5): /......... [oeiiiiiiinnn, Noi cap (6): ..vvevvveeennn... (doi voi
Thé Can cuoc cong dan/ Thé can cuoc)

To chirc hanh nghe luat sw noi tap su (d6i Véi truong hop dat yéu cau kiém tra két qua
tdp sw hanh nghe ludt sw):

D3 dat két qua kiém tra tap su hanh nghé luat suky  nim

Hozc dugc mién tap su hanh nghé luat su (ghi rd 1y do):

Dé nghi duoc cap/cap lai Chung chi hanh nghe lut su (Trwong hop cap lai ghi rd so
Chutng chi hanh nghé ludt su da dwoc cap, ngay cap va ly do cap lai).

Qua trinh hoat dong ctia ban than tir khi du 18 tudi dén nay (ghi ré Thoi gian dao ta0
nghé ludt su va Thoi gian tap s hanh nghé ludt sur (néu c0), khai lién tiep vé Thoi
gian):

Thoi gian Churc danh, chuc vy, Tén co quan, to | Ghi chd
(ter..../.../... den cong viéc duoc giao chure, don vi
)

Khen thuong, ky lut (ghi rd hinh thirc khen thuwong, ky ludt ti khi tot nghiép phé thong
trung hoc dén nay; trieong hop bi ky ludt (ké ca da dwoc x6a ky lugt) thi ghi ré Iy do ky
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ludt va kém theo quyét dinh ky ludt; trieong hop khéng c6 khen thweng, ky ludt thi ghi
ro la “khong”):

Bi truy ctu trach nhiém hinh sy (ghi rd c6 hay khong viéc bj truy cizu trach nhiém hinh
sir (ké ca da dwoc x6a an tich); néu da bi truy cizu trach nhiém hinh sy thi ghi rd tgi
danh, sé bdn dn, co quan ra ban an va gui kem bdn dn, van ban xac nhgn xoa an tich
Clia co quan c6 tham quyén):

T6i cam doan da khai thong tin day du, trung thuc va chiu trach nhiém vé hhirng noi
dung néu trén, cam ket tuan thu cac nguyén tac hanh nghé luat su, thuc hién day du cac
quyén va nghia vu caa luat su do phap luat quy dinh./.

Tinh (thanh phé), ngay ......thdng......ndm..........
Nguwoi lam don

(Chir ky/chiz ky s6, ho tén)

Ghi chu:
1. Ho so kém theo 02 anh 3 cm x 4 ¢cm hogc bdn dién tiz anh mau cé 3cm x 4cm.
2. Cac thong tin so (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Truong hop ngp ho so truc tuyén: cdc thong tin duot khai thac tir Co s di liéu quac
gia Vé dan cur dé tir déng dién vao biéu mau, nguwoi thuec hién thu tuc hanh chinh khdng
can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tw dong dién vao biéu mau thi ngueoi thyc
hién thii tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop nép hé so gzay (nop truc tlep hodc qua buu chinh): nguoi thuc hién thu
tuc hanh chinh ké khai day d trong biéu mdu.

3. CAc thong tin tgi biéu mdu nay dong thoi duwoc sur dung dé xay dung biéu mdu dién
ti twong tdc khi co quan qudn Iy nha nwéc cung cap dich vy cdng tryc tuyen.
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6. Cong nhan dao tao nghé luat sw & nwéc ngoai (QT-LS-06)

Muc dich: Quy dinh trinh tu va c&ch thitc thim dinh, cap chang chi hanh nghé luat

1 | su dbi v&i nguoi hoan thanh chuong trinh dio tao nghé luat su & nude ngoai duoc
cong nhan
Phamvi: Ap (dung d6i véi ca nhan, cong chic S¢ Tu phap, Trung tm Phuc vu Hanh chinh

9 cong, Dia diém tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC theo théng béo caa cip cd tham
quyén (sau day goi chung Ia B phan Mét cira) va cong chirc Bo phan Mot cira, cdng chuec,
nguoi lao dong

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosophéply
- Luat Luat su sb 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006;
- Nghi dinh sb 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cia Chinh pha quy dinh vé phan
quyén, phan cép trong linh vuc quan 1y nha nudc caa Bo Tu phap.
- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ciia Bo Tu phép quy dinh vé phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phwong 02 cip va phan cap trong linh vuc
quan 1y nha nudc cua Bo Tu phap.
- Quyét dinh sd 1852/QD-BTP ngay 23/6/2025 cua Bo truéng Bo Tu phap vé viec
cong bd thu tuc hanh chinh dwoc sira ddi, bd sung trong linh vuc luat su thuoéc pham
Vi chirc nang quan ly caa B Tu phap.

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao

chinh
_ | Van ban dé nghi cong nhan dao tao nghé luat su X

& nudc ngoai

Gidy chiing nhan hoan thanh chwong trinh dao
tao nghé luat su & nudc ngoai; gidy to ching
minh thuéc mét trong cac truong hop:

+ Giay ching nhan hoan thanh chuong trinh dao
tao nghé lut su ¢ nudc ngoai dugc cap boi co s
dao tao nudc ngoai thugc pham vi &p dung cua
Hiép dinh, thoa thuan vé turong duong van béng
hogc cong nhan Idn nhau vé van bang hodc Diéu
wdc qudc té co lién quan dén vin bang ma nudc
Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam di ky két;
+ Giay ching nhan hoan thanh chuong trinh dao
tao nghé luat su & nude ngoai dugc cap bai co so
dao tao ma cac chuong trinh dao tao da duoc co
quan kiém dinh chit luong cua nuéc dé cong
nhan hoic co quan c6 tham quyén cua nudc do
cho phép thanh lap va dugc phép cip vin bang,
ching chi hoac gidy to chimg nhan tét nghiép
dao tao nghé luat su & nuGc Ngoai.

Vin ban vé két qua dao tao nghé luat su & nudc
ngoai.
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Cac gidy to quy dinh tai diém b va ¢ khodn nay
phdai dwoc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh
cua phap ludr va duwoc dich ra tiéng Viét; ban
dich tiéng Viér diroc ching thuee theo quy dinh
cua phap ludt Viét Nam.

3.3 | S6 lwong hd so
01ho

3.4 | Thoi gian xir ly
Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tr ngay nhan di ho so hop 18, S Tu phap kiém
tra va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

Trong thoi han 07 ngay lam viéc ke tir ngay nhan du ho so hop 18, Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh ra quyet dinh cong nhan dao tao nghé luét su ¢ nude ngoai; trudng
hop tir choi phai thong bao bang van ban va néu rd ly do.

35 | Noi tiép nhan hé so va tra két qua
- Trung tdm phuc vu hanh chinh cong

3.6 | PhilL¢ phi
Khong.

3.7 | Quy trinh xir ly cbng viéc

- . n Thoi o x g,

TT Trinh tw Tréach nhiém gian Bieu mau/Ket qua

) Ngudi no Gio
B1 | Nop hb so guUO O | hanh
ho so .
chinh
Tiép nhan, kiém tra ho so: - Ho so theo muc 3.2;
- Truong hop hd so du diéu kién giai - Giay tiép nhan ho so va
quyét, cong chirc bo phan mat cira lap hen ngay tra két qua
Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra (méu s6 01);
két qua; Chuyén hd so cho co quan c6 - Phiéu yéu cau bo sung,
tham quyén giai quyét. (Chuyén dong hoan thién hd so (mau s6
hoi dén Truong phon . :

B2 t ?df‘m b ghIci . g)h dhy dq, | SONIENUCOO |6 5o it s o
- ru:crr,lg fp’p 0 50 chua day du, | shan mat cira | - gay | - Phieu ty: cr]ol tiep phar]
chinh xac, cdng chuc tiep nhan hudng giai quyet ho so (mau so
din bd sung, hoan thién hd so theo 03).
quy dinh; - Phiéu kiém soat qua
- Truong hop hd so khong du diéu trinh giai quyet ho so
kién giai quyet, cong chuc tiep nhan (mau so 05) (Ap dung
phai néu r ly do theo mau Phicu tur Véi truong hop xu ly ho
chéi giai quyét ho so. S0 truc tiep)

. s 2 . 2 Truong

B3 Tiu’ongiphoAng Bo t o tup hap;Chgyen phong Bo tro | 0,5 ngay

ho so den cong chirc giai quyét ho so fur phap
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B4

Thim dinh ho so: Cong chuc giai
quyét hd so'tién hanh xem xét, du thao
vin ban, trinh lanh dao Phong B tro
tu phap phé duyét.

Cong chuc.
giai quyét ho

SO

3,5 ngay

- Truong hop ho so du
diéu kién:

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Hb so trinh UBND
Thanh phd xem xét quyét
dinh

- Trudng hop hd so chua
hodc khong du diéu kién:
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so
hodc Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so.

- Truong hop cham,
muon:

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Ho so trinh UBND
Thanh pho xem xét quyet
dinh

B5

Lénh dao Phong Bo tro tu phap xem
Xét ho so, trinh Lanh dao S&

Léanh dao
Phong Bo trg
tu phép

01 ngay

- Truong hop ho so du
diéu kieén:

+ Phiéu kiém soat quéa
trinh giai quyét hd so;

+ Ho so trinh UBND
Thanh phd xem xét quyét
dinh

- Trudng hop hé so chua
hodc khong du diéu kién:
+ Phiéu kiém soat quéa
trinh giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so
hoic Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop cham,
muon:

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
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+ Ho so trinh UBND
Thanh phé xem xét quyét
dinh

+ Phiéu xin 13i.
- Lanh dao S¢ xét duyét ho so:
+ Ky van ban tri 3 5| Cong chic ‘
Ky V,anbaritrlr]h UBND Thanh pho Cong o W so tinh UBND
xem xét quyet dinh Ay Thanh phd xem xét quyét
B6 | + Ky vin ban tir chéi giai quyéthd so | so/lanhdao | 125 1 P Y
. A o 4 axoia | PhONg/lEnh ngay | dinh
(truong hop ho so khong du dieu kién ) .
R da0 So/van - Van ban tir chdi.
giai quyet) thu
Hé thong chuyén dén van thu
- Van thu phat hanh van ban (gui - Ho so;
UBND Thanh phé dong thoi chuyén - Phiéu kiém soét qua trinh
dén Truong phong, cong chic tham | cang chc 025 giai quyét hd so;

B7 | muu); Chuyén vin ban tir choi gidi | giai quyét ho - - HO so trinh UBND
quyét (néu c6) dén Trung tim phucvu |  so/van thu 98| Thanh phé xem xét quyét
hanh chinh céng. dinh

- Vin ban tir chéi.
’ Quyét dinh cong nhan

B8 UBND Thér]h pho xem xét, ky van UBND dao tao nghé luat su &
ban giai quyet Thanh pho nudc ngoai hodc vin

ban tir choi giai quyet.
’ | Van thu, cong 0? ’
Vién phong UBND Thanh pho gui ket | - chuc phong Ngay | Quyet dinh cong nhan

B9 qua ban dién tu, ban giay den Trung | chuyén mon dao tao nghe luat su &
tdm phuc vy hanh chinh cong (d€ tra | van phong nuGC ngoai hodc vén
két qua), S& Tu phap (d€ luu ho so) UBND ban tur choi giai quyet.

Thanh pho
, Trung tim Gho 130 ngh 103t su
B10 | Tra ket qua phuc vu hanh - ghe TUat su
AR nudc ngoai hoac van
chinh cong A AN p
ban tir choi giai quyet.
4 | Biéumau

Hé thong bieu mau (Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ciia Vin phong Chinh phu hodc
Van ban sutra doi, bo sung, thay th¢).

Mau s6 03-PLIII-LS ban hanh kém Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025
cua Bo Tu phap quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02
cap va phan cap trong linh vuc quan 1y nha nuéc cua Bo Tu phép.
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Mau sd 03-PLII-LS

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

X _ VANBANBDENGHI )
CONG NHAN PAO TAO NGHE LUAT SU G NUGC NGOAI

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé....

T6i ten 12 (ghi bang Chiz iNN0A): ... ooveeeeee e,
Giditinh (1):............ Ngay, thang, nam sinh: .......................c,
QUABC IR (2): ettt
NOT thUONE T (3. e e
NOT G NN LT ()i e e e
biénthoal: ..., Email:......ooooo
S6 The Can cude cong dan/S6 Thé can cude/SH dinh danh ca nhén:................
Ngay, thang, ndm cap (5): .oococeeei/vvneevid oo . NOLCAP (6)reeeeeeeiieeee,

(doi véi Thé Can cuwée cong dan/Thé can curdc)
P hoan thanh chuong trinh dio tao nghé luat su tai (ghi 76 tén co sé dao tao, dia chi):
Thoi gian dao tao Nghé IUAt Su tir.......cveveeevreneee, AéN....o

Giay to ching minh hoan thanh chuong trinh dao tao nghé luat su & nudc ngoal
(ghi rd tén giay to ching minh hoan thanh chwong trinh, co quan/té chuc cap,
NGAY thANG NAM CAP): v ee ettt e et et et e e e et e e aee e eannens
T6i dé nghi dugc cong nhan dao tao nghé lut sw & nudc ngoai. Toi chiu tréch
nhiém vé nhirng ndi dung néu trén va cam doan tuan thu cac quy dinh cua phép luat/.
Tinh (thanh phd), ngay...thdng...ndm...
Nguoi dé nghi
(Chiz kylchir ky so, ho tén)
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7. Ping ky hoat dong ciia té chirc hanh nghé luit su (QT-LS-07)

1

Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thirc tham dinh, cap Gidy diang ky hoat dong cua to
chirc hanh nghée luat su

Pham vi: Ap dung doi véi t6 chirc hanh nghé lut su trén dia ban thanh phd; cong chirc So
Tu phép, Trung tim Phuc vy Hanh chinh cong, Dia diém tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
theo thdng béo cua cap cd tham quyén (sau dy goi chung 12 Bo phan Mot cira) va cong chic Bo
phan Mot cira, cong chire, ngudi lao dong

N¢i dung quy trinh

3.1

Co s¢ phap ly

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

- Nghi dinh sé 123/2013/NB-CP ngay 14/10/2013 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cua Bo Tu phap hudng dan mot so diéu
va bién phép thi hanh Luat Luat s, Nghi dinh quy dinh quy chi tiét mot so diéu va bién
phap thi hanh Luat Luat su;

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 cua Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo trusng Bo Tu phap stra doi, bo
sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vuc bo trg tu phap;

- Thong tu s6 08/2025/TT- BTP ngay 12/6/2025 cua B Tu phép quy dinh vé phan dinh
tham quyén caa chinh quyén dia phuwong 02 cip va phan céap trong linh vuc quan ly nha
nudc cua Bo Tu phap.

- Quyét dinh 56 1852/QB-BTP ngay 23/6/2025 cuia Bo truong Bo Tu phéap vé viéc cong
bd thu tuc hanh chinh duoc sira ddi, bd sung trong linh vuc luat su thuéc pham vi chic
nang quan ly cia Bo Tu phap.

3.2

Ban

. Ban sao
chinh

Thanh phan ho so

Giay dé nghi dang ky hoat dong ctia to chirc hanh
nghé lut su (miu TP-LS-02-sd; TP-LS-03-sd ban
hanh kém theo Thong tu s6 03/2024/TT-BTP
ngay 15/5/2024);

Du thao Diéu 18 ciia cong ty luat (doi voi truong
hop la cong ty luat);

Chung chi hanh nghé luat su, Thé luat su cua
luat su thanh 1ap van phong luat su, thanh 1ap X
hoac tham gia thanh lap cbng ty luat;

Giay to ching minh vé tru so cua to chire hanh
nghé luat su.

3.3

S6 lwong ho so

01 bd

3.4

Thdoi gian xir ly
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10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18

3.5 | Noi tiép nhan hd so va tra két qua
Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé Ha Noi
3.6 | Phi/Lé phi
L¢é phi: 50.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. C Thoi G x ok
TT Trinh tw Trach nhiém gian Biéu mau/Ket qua
o A Cong dan,t6 | Gio hanh
BL | Nophoso chirc chinh
Tiép nhan, kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so du diéu kién
giai quyét, cong chic bo phan
mot cira 1ap Gidy tiép nhan hd so - Hd so theo muc 3.2;
va hen ngay tra két qua; Chuyén - Gidy tiép nhan ho so va hen
hd so cho co quan c6 tham quyeén ngay tra két qua (mau s6 01);
giai quyét. (Chuyén dén Truong - Phiéu Yyeu cau bo sung, hoan
phong) ‘ ‘ Cona chic bo thién ,ho SO (n}au §0 02);
B2 | - Truong hop ho so chua day du, ng chuc Be 0,5ngay |- Phicu tir choi tiep nhan giai
) A ez . phan mot cua
chinh xéc, cong churc tiep nhan quyét hd so (mau s 03).
hwéng dan bd sung, hoan thién ho - Phiéu kiém sodt qua trinh
so theo quy dinh; gia quyét hd so (mau s6 05)
- Truong hop ho so khong di (Ap dung voi trudng hop xir Iy
diéu kién giai quyét, cong chuc hé so truc tiép)
tlep nhan phai néu rd ly do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét ho
SO. i
Truong phong Bo trg tu phap \ .
B3 | chuyén ho so dén cong chirc giai Truong phong 0,5 ngay
2 1A BO tro tu phap
quyét ho so
- Truong hop ho so du diéu
kién:
+Hb SO;
+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so;
+ Thong bao va DPKHD cua
Thém dinh h(‘”), so: Cong chuc giai Cong chirc gii t6 chirc HNLS. ‘
B4 quyét ho sotien hanh xem xét, du quyét 06 ngay | - Truong hop ho so chua
thao van ban, trinh lanh dao ha so hoac khong du di€u kién:
Phong phé duyét. + Ho so;

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Du thao Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thi¢n hd so hodc
Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.
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- Truong hop cham, mudn):
+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so;

+ Thong bido va DPKHD cua
t6 chire HNLS;

+ Phiéu xin 1.

Lanh dao Phong xem Xét ho so,
trinh 1dnh dao S& phé duyét hoac

Lanh dao

- Truong hop ho so du diéu
kién:

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so;

+ Thong bido va DPKHD cua
t6 chire HNLS.

- Truong hop hd so chua hoic
khong du diéu kién:

+ Phiéu kiém soat qua trinh

BS | ky vin ban giai quyét (Truong Phong 01 ngay |giai quyét ho so; o
hop dugc uy quyéen) + Du thao Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.
- Truong hop cham, muon:
+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;
+ Thong bao va PKHD cua
t0 chirc HNLS.
Lanh ‘?‘f‘o S0 Xetfj uyet hc.’ASCT: , - Phiéu kiém soat qua trinh
- Truong hop du diéu kién: ky e g A
Théng bio vi PKHP cia o gial quyet ho so;
B6 . _ Lanh dao S6 | Ol ngay | + Thong bao va BPKHD ctia
chirc HNLS; I
. .  4iA to6 churc HNLS.
- Truong hop khong du diéu _ Vin ban tir chéi
Kién: ky van ban tir choi. '
- Phiéu kiém soat qua trinh
Cong chuc giai giai quyét ho so;
B7 | Phat hanh vin ban quyét hd so/van | 0,5 ngay | + Thong bao va PKHD cua
thu t6 chirc HNLS.
- Vin ban tir chéi.
Cong chuc giai
quyét hd so/ Dai
dién Trung tam
phuc vu hanh - Phiéu kiém soat qua trinh
chinh cong giai quyét ho so;
B8 | Ban giao két qua giai quyét (Ponvicung | 0,5ngay | + Thong bao va PKHD cua
tng dich vu t6 chirc HNLS.

buu chinh duoc
Trung tdm uy
quyen, ky hop
dong)

- Vin ban tir chdi.
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, Trung tdm phuc Gio
Tra ket qua vu hanh chinh hanh
cong chinh

Biéu mau

Hé thong biéu mau (Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ciia Van phong Chinh phi hogc
Van ban stra doi, bo sung, thay the)

Mau bicu ban hanh kém theo Thong tuw 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo trudng Bo
Tu phap.
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’ TP-LS-02-sd
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

) ] 'GIAY DE NGHI
DPANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG LUAT SU/CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HUU HAN MOT THANH VIEN

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd) ........c.ovvviieeeeeeeeee e,

T6i tén 1a (ghi bang chir in ROG) oo
S6 Chung minh nhan dan/ S6 Thé Cian cude cong dan/S dinh danh cd nhan:...............
Ngay, thang, nam cap (1): ......... [eviiiiiinnnn, [oviiiiiinn. NO CAP (2) e, (doi
voi Chirng minh nhan ddn, Thé Can cudc cong dan).

Gid1 tinh (3): oo Ngay, thang, nam sinh:............... Lo [,
The UAL ST SO w.vovvereceeeeieians CAp NGAY:............ [ [ oo
La thanh vién Poan Luat su tinh (thanh phd): .......coeveevieerieieeceee e,
NOTtHUONZ TrU (4): oottt et e st e e e s re e sraesteenteenreene s

Dang ky hoat dong cho van phong luat sw, cong ty luat trach nhiém hiru han mét
thanh vién v6i ngi dung sau day:
1. Tén goi dy kién cta vin phong luat su/cong ty luat (tén goi day di cia vin phong
ludt sw/cong ty ludt ghi bang chit in hoa; lira chon it nhdt 03 tén ghi theo thit tir wu tién):
Tén giao dich (néu CO) ettt ettt b et b et rn e nnn e ree s
Tén viét tat (neu CO) ettt
Tén bang tieNg NUGC NZOAT (TIBU CO):v.vvrverrerrrereieeeeeeseeressesses s eeeesssessesss s
R D T T e] oV 0 o T PRSP
SO dien thoal: v.veveveeeeeeeeeereeereis = A EMail: oo,
WV BDISITE: ..t bbbt b et n bt
3. Nguoi dai dién theo phép luat:
HO VA t8N1 (@hi BANG CHIE 11 HOQ):. c...voveveeeeseeseseeesee s
G161 tinh (6): ..o, Ngay, thang, nam sinh:........./.. ol
So Chtng minh nhan dan/S6 Thé Cin cudc cong dan/So dlnh danh ca

Ngay, thang, nam cap (7): ......... [T [oviiiiinnnn. NOi CAp (8):.evevvrererrrrrans (doi
voi Chung minh nhdn ddn, Thé Can cudc cong dan)

NOT thUONE trT (9): et nen e
NOT G N A1 (10): 1.ttt b e en e e nen e
Theé Tudt SU 88...vvveereerenne, do Lién doan Luat su Viét Nam cap ngay: .......... [ ...
La thanh vién Poan Luat sur tinh (thanh pho): .....vveeeveevereeeieeeeeeeese e,

4. Linh vyc hanh nghé:
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5. Mau chir ky ctia ngudi dy kién 1a Truéng van phong lut su/Giam doc cong ty:
Chir ky miu thir nhat Chir ky miu thit hai

HoO VA tEN: coovvveeiiieeiiieeeeeeaas

HO VA teNn: ..ooovvvvieeieeeeeeeeeeeeaa,

T6i cam két nghiém chinh tudn thu phép luat va thyuc hién diy du cac nghia vu do phap
ludt quy dinh./.
Tinh (thanh phd), ngay ....thdng.... ndm..........
Nguoi dé nghi
(Chir ky/chir ky s6, ho tén)

Ghi chu:
1. C4c thdng tin s (1), (2), (3), (4), (5), (6), (7). (8), (9), (10):

- Truong hop ngp hé so truc tuyén: cdc thong tin dwoc khali thac tir Co so dir liéu
quoc gia‘vé dan cuw dé tw dong dien vao biéu mau, nguoi thu’p hién thI/:l tuCNhanh chinh
khdng can ké khai. Neu cdc thong tin khong duwoc tu dong dien vao bieu mau thi nguoi
thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Trirong hop nép ho ngidy (nop truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi thuc hién
thu tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. Céc thong tin tgi bieu mdu nay dong thoi diroc sir dung dé xay dung biéu mau
dién tw twong tdc khi co quan qudan [y nha nwoc cung cap dich vu céng truc tuyen.
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TP-LS-03-sd
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 03/2024/TT-
BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI
PANG KY HOAT PONG CUA CONG TY LUAT HQP DANH/CONG TY
LUAT TRACH NHIEM HU'U HAN HAI THANH VIEN TRO LEN

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phé).........occvvevveueeenee.

Chung t6i gdm cac luat su c6 tén trong danh sach sau day:

Thanh vién

Thé luat \ A A aen
¢ At St | Boan Luatsu| SO dién

Ho tén (ghi bang | Gidi

STT chir in hoa) tinh Ngay sinh | (ghi FOSO VAT tinh (thanh thoai
ngay cap) phd)

Pang ky hoat dong cho cong ty luat hgp danh/cong ty luat trach nhiém hiru han
hai thanh vién tré 1én véi cac n¢i dung sau day:

1. Tén goi du kjén ctia cong ty ludt (tén goi day di ciia cong ty ludt ghi bang chit in hoa;
lua chon it nhat 03 tén cong ty ghi theo thik t U HIEN). .........cocvveiiiieeiiiiiesiiee e

TN A0 iCh (NEU CO): .ottt ettt
TEN VB tAL (I1EU CO): vt e e s s eers s
Tén bang tiéng NUGC NZOAT (NEU CO): w.vvvvvvereeerirreeerieeeesesesseeeer e es s eesss s neaees
2. DA CHI U SO: e ——————————

SO dién

3. Nguoi dai dién theo phap luét (Trong truong hop co nhiéu nguoi dai dién theo phap
luat thi ghi day du thong tin nhu nguoi dai dién thir nhat):

Ho va tén (ghi bang chit in hoa):
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Ngay, thang, nim cap (2): /......... /S NOT CAP (3):eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean. (d6i voi
Ching minh nhan dan, Thé Can cudc cong dan)

Noi thuong trt (4):

Noi ¢ hién tai (5):

Thé luat su sb do Lién doan Luat su Viét Nam cap ngay: / /

La thanh vién Doan Luét su tinh (thanh phd):

4. Linh vuc hanh nghé:

5. Mau chit ky cta nguoi dy kién 1a Giam dbc cong ty:

Chir ky mau tht nhat Chir ky mau thi hai

Hovatén: .......cccocviiiei e, Ho vatén: .......coooveiiiiieeeeeeeeeeeee,

Chung t6i cam két nghiém chinh tuan thii phap luat va thuc hién day di cac nghia vu do
phép luat quy dinh./.

Tinh (thanh phd), ngay.......thang.....nam.......
Chtr ky cua céc luat su thanh
Vién
(Chit ky/chit ky s6, ho tén)

Ghi cha:

1. Céc thong tin sd (1), (2), (3), (4), (5):

- Truong hop ngp hé so truc tuyén: cac thong tin duoc khai thac tir Co s¢ dir liéu qudc
gia vé dan cu dé ty dong dién vao biéu mau, ngudi thyc hién thi tuc hanh chinh khong

can ké khai. Néu cac thong tin khong dugc tu dong dién vao biéu mau thi ngudi thuc
hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Trudng hop ndp ho so glay (ndp truc tlep hoac qua buu chinh): nguodi thuc hién thu
tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. C4c thong tin tai biéu mau nay dong thoi dugc sur dung dé xay dung bleu mau dién tir
tuong tac khi co quan quan Iy nha nude cung cip dich vu cong truc tuyén.
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8. Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia t6 chirc hanh nghé luat sw (QT-

LS-08)
1 Muc dich: Quy dinh trinh tw va cach thire thdm dinh, cap Thay ddi ndi dung ding ky hoat
dong cua to chirc hanh nghé luat su
Pham vi: Ap dung ddi véi to chirc hanh nghé luét su trén dia ban thanh pho; cong chic So
5 Tu phép, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong, Dia diém ti¢p nhan va tra ket qua giai quyet TTHC
theo théng béo cua cap ¢ tham quyén (sau day goi chung la Bo phan Mot ctra) va cong chac B
phan Mot ctra, cong chire, ngudi lao dong
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cosophaply
- Luat Luat su sé 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006;
- Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 ciia Bo Tu phap hudng dan mot so dicu
va bién phép thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy chi tiet mot so6 diéu va bién
phap thi hanh Luat Luat su;
- Théng tu sd 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 ndm 2019 cua B¢ truong Bo Tai chinh
quy dinh maec thu, ché d6 thu, nop, quan ly va stir dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép;
- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia BY trudng BO Tu phap sira doi, bo
sung 08 thong tu lién quan den thu tuc hanh chinh trong linh vyuc bo tro tu phap.
- Quyét dinh s6 1852/QD-BTP ngay 23/6/2025 cua B¢ truong Bo Tu phap vé viéc cong
bo thi tuc hanh chinh dwoc stra d6i, bo sung trong linh vuc luat su thudéc pham vi chirc
nang quan ly cua Bo Tu phap.
3.2 | Thanh phin hé so Ban Bin sao
chinh
_ | Gidy dé nghi thay doi noi dung dang ky hoat dong y
cua to chac hanh nghé luat su (mau TP-LS-06-sd)
3.3 | SO lwong hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
Khoéng quy dinh
3.5 | Noi ti€p nhan hd so va tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé Ha Noi
3.6 | Phi/L¢ phi
Lé phi: 50.000 ¢5ng/hd so
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
X . on Thoi I ST S S,
TT Trinh tw Trach nhiém Biéu mau/Két qua

gian
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2 Gio
B1 | Nop ho so To chichanh | 5
nghe luat su chinh
Tiép nhan, kiém tra ho so:
- Trudng hop hé so du didu kién giai
quyét, cong chic bd phan mot cura - H6 so theo muc 3.2;
lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay - Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua; Chuyén hd so cho co ngay tra ket qua (mAu s6 01);
quan c6 thim quyén giai quyét. - Phiéu yéu cau bd sung, hoan
(Chuyén dén Truéng phong) N A thién hd so (miu s6 02);
. A s 4. | Cobng chtc b 7 e vis
B2 |- Truong hop ho so chua day du, A e - Phicu tir choi tiep nhan giai
. ? . Y n phan mot cia
chinh xac, cobng chac tiep nhan quyet hd so (mau s6 03);
huéng din bé sung, hoan thién hd so - Phiéu kiem soat qua trinh
theo quy dinh; giai quyét hd so (mau sb 05)
- Truong hop hd so khong du diéu (Ap dung véi truong hop Xt
kién giai quyét, cong chuc tiép nhan Iy ho so truc tiép)
phai néu r ly do theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét hd so.
Truéng phong Bo tro tu phap Truéng phong
B3 chuyen hd so dén cong chuc giai 2 .
BO tro tu phap
quyét hd so
- Truong hop ho so du diéu
kién:
+Hd SO;
+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;
+ Thong bao va DPKHD cua
t6 chirc HNLS.
- Truong hop hd so chua
hodc khong du diéu kién:
2 . A A s e + Ho so;
Tham dinh ho so: Cong chitc gial Cong chuc giai + Phiéu kiém soat qua trinh
B4 quyet ho so tien hanh xem xet,\du uvét A1 quvét ho sor
thao viin ban, trinh lanh dao Phong auy glaiquyethosa, -
ohé duyét ho so + Du tha‘o Ph}?u yéu cau 130
¥ sung, hoan thi¢n hd so hodc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.
- Truong hop cham, mudn):
+Hd SO;
+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;
+ Thong bao va BPKHD cua
t6 chirc HNLS;
+ Phiéu xin 15i.
L~€mh dzo Ph(‘)ngAxem Z( et h? SO’,trh}h - Truong hop hd so du didu
lanh dao S¢ phé duyét hoac ky van “ o
B5 | ban giai quyét (Truong hop duoc uy Lénh dao kaen: A
; ' ' Phong + Phieu kiém soat qua trinh

quyen)

giai quyét ho so;
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+ Thbng b&o va BKHD cua
t6 chirc HNLS.

- Trudng hop hd so chwa hodc
khong du diéu kién:

+ Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so.

- Truong hop cham, mudn:

+ Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so;

+ Thong bao va DPKHD cua
t6 chirc HNLS.

Lanh dao So xét duyét ho so:
- Truong hop du dicu kién: ky
Thong bao va BPKHD cua t6 chtic

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so;

B6 _ Lanh dao S¢ + Thong bao va DPKHD cua
HNLS; 2,
. R b gt A LA to chirc HNLS;
- Truong hop khong du dicu kign: o 1 en LA
e poa s LA - Vian ban tu choi.
ky van ban ttr choi.
- Phicu kiém soat qua trinh
Cong chuc gidi giai quyeét ho so;
B7 | Phat hanh van ban quyet ho + Thong bao va BKHD cua
so/van thu to chirc HNLS; ’
- Vian ban tu choi.
Cong chirc giai
quyét ho so/
bai dién
Trung tam - Phiéu kiém soat qua trinh
phuc vu hanh 31 QUVEL hd so-
N e g chinh cbng gial quyet o so;
B8 | Ban giao két qua giai quyet . + Thong bao va PKHD cua
(Pon vi cung 2 1
, : to chirc HNLS;
ung dich vu e LA
. - Vén ban ttr chol.
buu chinh
duoc Trung
tam uy quyen,
ky hop dong)
’ Trung tdm Gio
B9 | Traketqua phuc vu hanh | hanh
chinh cong chinh
4 | Biéu miu

Hg thong biéu mau (Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP cua Vin phong Chinh phi hogc
Van ban stra doi, bo sung, thay th¢)

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta B trudng Bo

Tu phép.
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(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

TEN CUA TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HANH NGHE LUAT SU Pac lap - Tw do - Hanh phuc

) GIAY DE NGHI
THAY POI NQI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thANh Pho) ...

1. Tén goi day du cua to chirc hanh nghé luat su (ghi bang chiz in hoa): ........c.cc.ceeeeee.
2. Giay dang ky hoat d0Ng SO: ......ccvvvvrververerrenene, do S¢ Tu phap tinh (thanh phd)..........
........................................ CAP NGAY: cvovevveeeed evevid e
N O It Mol 11 0 Yo RO
SO dién thoai: ..o, FaX: woveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneen EMail: v,
LT o1 (- TRTSPPP
Ping Ky thay d6i ndi dung ding Ky hoat dong
cia to chirc hanh nghé luat su nhu sau’:

Chung tdi cam két nghiém chinh tuan tha phép luat va thuc hién day da cac nghia vu do
phép luat quy dinh./.

Tinh (thanh pho), ngay ...... thdng.......nam.......
Ngwoi dai dién theo phap luat
(Chir ky/chiz ky sa, ho tén; ddulchiz ky sé cua té
chuc)
Ghi chu:

Céc thong tin tgi biéu mdu nay dong thoi dueoc sur dung dé xay dung biéu mdu dién tir
twong tac khi co quan qudn 1y nha nwéc cung cdp dich vu cdng truc tuyén

1 Kém theo gidy to chirng minh vé viéc thay déi ndi dung dang ky hoat dong.
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9. Thay ddi nguoi dai dién theo phap luit ciia Vin phong luit sw, Cong ty luat

trach nhiém hiru han mét thanh vién (QT-LS-09)

Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thirc tham dinh, cAp Thay ddi ndi dung ding ky hoat

1 dong ciia t6 chirc hanh nghé luat su (thay d6i ngudi dai dién theo phap luat)
Pham vi: Ap dung doi véi to chirc hanh nghé luat su trén dia ban thanh pho; cong chirc S¢
Tu phép, Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong, Dia diem tiep nhan va tra ket qua giai quyet TTHC
2 | theo thdng béo cua cap cd tham quyén (sau day goi chung la Bo phan Mot cura) va cong chic Bo
phén Mot cura, cong chure, ngudi lao dong dugc b tri tham gia trong qua trinh tiép nhan, giai
quyét, tra két qua chiu trach nhigm thyc hién Quy trinh ndy.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosophap ly
- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006; sira doi, bd sung nim 2012.
- Nghi dinh s 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 caa Chinh phu quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Luat Luat su;
- Nghi dinh so 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cia Chinh phui siza doi, bo sung mat
so dieu cua cac nghi dinh thugc linh vuc bo tro tur phap.
- Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngdy 24/6/2021 ciia Bo Tu phép hudng dan mot so dicu
va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy chi tiét mét so dieu va bién
phap thi hanh Luat Luat su;
- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 cua B¢ trusng Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, nép, quan ly va sir dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, Ié phi dang ky doanh nghiép;
- Thong tur s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truéng BO Tu phap sira doi, bo
sung 08 thong tu lién quan den thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro tu phap.
- Quyct dinh s 1852/QD-BTP ngay 23/6/2025 ciia Bo truong Bo Tu phap vé viéc cong
bo thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung trong linh vuc luat su thugc pham vi chic
nang quan ly cia Bo Tu phap.
3.2 | Thanh phan ho so Bfm Ban sao
o w chinh
| Gidy d¢ nghi thay doi nguoi dai dién theo phap x
luat (mﬁu TP-LS-06-sd);
Ban chinh hogac ban sao dién tir van ban thoa
thudn giita nguoi dai di¢n theo phap ludt cii va
- | nguoi du Kién la dai dién‘theo phap ludt doi voi X
viégc thuc hién cac quyén, nghia vu Cua van
phong ludt su, cong ty lugt;
Ban sao kem ban chinh dé doi chieu hoac ban
sao dién tir hogc ban sao dién tuir ¢ chung theec
- | tr ban chinh hogc ban sao c6 ching thuc The X
ludt su ciia ngueoi du Kién la dai dign theo phép
luat.
3.3 | S6 lwong ho so

01 bo
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3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18

3.5 | Noi tiép nhin hd so va tra két qua
B phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢& Tu phap.

3.6 | Phi/Lé phi
L& phi: 50.000 dong/ho so.

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty TriCh T.h ot Bitu miwKét qua

nhiém glan
" T6 chte hanh | Gio hanh

BL | Nophoso nghé luatsw | chinh

Tiép nhan, kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so du diéu kién giai

quyét, cong chuc bo phan mot cua - Hd so theo muc 3.2;

lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay - Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua; Chuyén ho so cho co ngay tra két qua (mau so 01);
quan cO tham quyén giai quyét. - Phiéu y&u cau b sung, hoan
(Chuyén dén Truéng phong) Cong chirc 05 |thien hd so (mau 56 02);

B2 | - Truong hop ho so chua day du, | b phan mot n’ 3 - Phi€u tir choi tiép nhén giai
chinh xac, cong chac tiép nhan cua 931 quyét hé so (mau sb 03);
huéng dan bo sung, hoan thién hd so - Phiéu kiém soét qué trinh
theo quy dinh; giai quyét ho so (mau s6 05)

- Truong hop hd so khong du diéu (Ap dung véi truong hop Xir
kién giai quyét, cong chuc tiép nhan Iy hé so truc tiép)

phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir

chéi giai quyét ho so.

Truong phong BO tro tu phip| Truong

B3 | chuyén hd so dén cong chac giai | phong Botrg | 0,5 ngay

quyét ho so tu phap
- Truong hop ho so du diéu
kién:
+Hb SO;
+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so;
+ Thong bao va PKHD cua

Tham dinh hd so: Cong chuc giai N , o chu‘c HNLS. A

2 13 R . Cong chtc - Truong hop hod so chua

Ba | GUyeLNo so ticn hanh xem Xet, du | 2o &t | 02 ngay | hodic khong di didu kién:
thao van ban, trinh 1anh dao Phong A A o

ho so + Ho so;

phé duyét.

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so hoic
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

- Trudng hop chdm, mudn):
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+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Thong bao va PKHD cua
t6 chirc HNLS;

+ Phiéu xin 5.

Linh dao Phong xem xét hd so, trinh
lanh dao S¢ phé duyét hoac ky van

- Truong hop ho so du diéu
kién:

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Thong bao va DPKHD cua
t6 chirc HNLS

- Truong hop hd so chua
hozc khong du didu kién:

+ Phiéu kiém soat qua trinh

B5 | ban giai quyét (Truong hop duoc uy Lgﬂlér?ao 01 ngay |giai quyét ho so;
quyén) g + Dy thao Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.
- Truong hop cham, muon:
+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;
+ Thong bao va PKHD cua
t6 chirc HNLS.
Lanh d‘ao S0 et dyyehho 5O - Phiéu kiém soat qua trinh
- Truong hop du diéu kién: ky o g A
Théng bao va PKHD ctia t6 chic | | » |91l quyetho so
B6 HNLS: Lanh dao S¢ | 01 ngay | + Thong bao va DKHD cua
o A A LA t0 chirc HNLS;
- Truong hop khong du dieu kign: SN
P ya A - Van ban tur choi.
ky van ban tir chol.
- Phiéu kiém soat qué trinh
Congchuc | o |[Gidi quyét ho so;
B7 | Phat hanh van ban giai quyet ho n’ 3 + Thong bao va DKHD cua
so/van thu gay to chirc HNLS;
- Vin ban tir chéi.
Cong chuc
giai quyét ho
so/ Dai dién
Trung tam
phuc vu - Phiéu kiém soat qué trinh
hanh chinh giai quyét ho so;
B8 | Ban giao két qua giai quyét cong (Pon + Thong bao va DPKHD cua
Vi cung ang t6 chire HNLS;
dich vu buu - Van ban tir chdi.
chinh duoc
Trung tam

uy quyen, ky
hop dong)
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Trung tam .
B9 | Tra kétqua phuc vy rgln%
g hanh chinh I
n chinh
cong
4 | Biéu miu

Hé thong bicu mau (Thong tu s 01/2018/TT-VPCP cia Vin phong Chinh phu hogc
Vian ban stra doi, bo sung, thay th¢)

Mau biéu ban hanh kem theo Thong tu sb 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong
B Tu phap stra doi, bo sung 08 Thong tu lién quan dén thu tyc hanh chinh trong linh vuce
Bo tro tu phap,




Mau TP-LS-06-sd
(Ban hanh kém theo Théng i 56
03/2024/TT-BTP)
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TEN CUA TO CHUC HANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGHE LUAT SU Poc lap - Tw do - Hanh phac

) GIAY DE NGHI
THAY POI NQI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thANh Pho) ...

1. Tén goi day du cua to chirc hanh nghé luat su (ghi bang chiz in hoa): ........c.cc.ceeeeee.
2. Giay dang ky hoat d0Ng SO: ......ccvvvvrververerrenene, do S¢ Tu phap tinh (thanh phd)..........
........................................ CAP NGAY: cvovevveeeed evevid e
N O It Mol 11 0 Yo RO
SO dién thoai: ..o, FaX: woveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneen EMail: v,
LT o1 (- TRTSPPP
Ping Ky thay d6i ndi dung ding Ky hoat dong
cia to chirc hanh nghé luat su nhu sau?:

Chung tdi cam két nghiém chinh tuan tha phép luat va thuc hién day da cac nghia vu do
phép luat quy dinh./.

Tinh (thanh pho), ngay ...... thdng.......nam.......
Ngwoi dai dién theo phap luat
(Chir ky/chiz ky sa, ho tén; ddulchiz ky sé cua té
chuc)
Ghi chu:
Céc thong tin tai biéu mdu nay dong thoi duoc sir dung d@é xay dung biéu mau
dien tu twong tdc khi co quan quan ly nha nwoc cung cap dich vy céng truc tuyen.

2 Kém theo gidy to chimg minh vé viéc thay ddi ndi dung dang ky hoat dong.



55

10. Thay d6i nguoi dai dién theo phap luit ciia cong ty ludt trach nhiém hiru

han hai thanh vién tré 1én, cong ty luiat hop danh (QT-LS-10)

Muc dich: Quy dinh trinh trr va cach thirc thim dinh, cip Thay doi ndi dung ding ky hoat

1 dong ciia t6 chirc hanh nghé luat su (thay d6i ngudi dai dién theo phap luat)
Pham vi: Ap dung ddi véi to chirc hanh nghé luat su trén dia ban thanh pho cong chuc S¢
5 Tu phap, Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong, Dia diém tiép nhan va tra ket qua giai quyet TTHC
theo théng béo cua cap co tham quyén (sau day goi chung la Bo phan Mot cira) va cong chic Bo
phan Mot cira, cOng chire, nguoi lao dong.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cosophap ly
- Luat Luét su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006; ,
- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Luat Luat su; o
- Nghi dinh so 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cua Chinh phu siza doi, bo sung mgt
so diéu cua (;éc nghi dinh thugc linh vuc bo tro tir phap. N o
- Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cua Bo Tu phap huéng dan mét s dicu
va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy chi tiét mét so6 dieu va bién
phap thi hanh Luat Luat su;
- Thong tu s0 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 cua Bo truong B Tai chinh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi cung cap théng tin doanh
nghiép, I¢ phi dang ky doanh nghiép; o
- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo trusng Bo Tu phép stra doi, bo
sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro tu phap.
Quyet dinh s6 1852/Qb-BTP ngay 23/6/2025 cua B¢ truong Bo Tu phap ve viéc cong
bé thu tuc hanh chinh dugc stra d6i, bo sung trong linh vurc luat su thudc pham vi chic
nang quan ly cua Bo Tu phap.
3.2 | Thanh phén hé so Ban chinh Bén sao
Giay de nghi thay doi noi dung dang ky hoat
dong cua té chic hanh nghé luat su (mau TP- X
LS-06-sd);
3.3 | S6 lwong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé Ha Noi
3.6 | Phi/L¢ phi
L& phi: 50.000 ¢5ng/hd so.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach | oy Sigian | Biéu mAwKét qua
nhiém
B1 | Nop hé so To chic hanh | Gio hanh

nghé luét su chinh
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Tiép nhan, kiém tra ho so:

- Truong hop hé so du diéu kién giai
quyét, cong chic bd phan mot cura
lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua; Chuyén hd so cho co
quan c6 thim quyén giai quyét.

- Hb so theo muc 3.2;

- Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua (mau
s6 01);

- Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so (miu sd

(Chuyén dén Truong phong) Cong chuc 02):
B2 | - Truong hop ho so chua day du, | b6 phanmot | 0,25 ngay | P’hiéu tir chéi tiép nhan
chinh xac, cbng chuc tiep nhan cura & hd XA
hurong dan bé sung, hoan thién hb so 3'33' quyet ho so (mau so
theo quy dinhi, - Phiéu kiém sodt qua trinh
- Trudng hop ho so khong du diéu gii quyét hé so (mAu sb
kién giai quyet, cong chac tiep nhan 05) (Ap dung Vi truon
phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir o p| ¥ N o 9)
chéi giai quyét ho so. op Xir 1y o sortryc tiep
Truéng phong Bo tro tu phap Trudng
B3 chuyen hd so dén cong chac giai | phong Botrg | 0,5 ngay
quyét hd so tur phap
- Truong hop ho so du
diéu kién:
+Hd SO;
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Thoéng bao va BDPKHD
ctia to chirc HNLS.
- Trudng hop hd so chua
hodc khong du diéu kién:
+Hd SO;

Théup dinh h(‘”)’ so: Cong chuc giai Cong chirc + Phiéu kiém soat qua

B4 quyet ho so tien hanh xem xét, du giai quyét 02 ngay trinh giai quyet ho so;
thao van ban, trinh 1anh dao Phong S sor + Du thao Phi€u yéu céu
phé duyét. bo sung, hoan thi¢n ho so

hodc Phiéu tir chdi tiép
nhén giai quyét ho so.
- Truong hop cham,
muon):
+Hd SO;
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ Thong bao va DKHD
ctia td chirc HNLS;
+ Phiéu xin 15i.
Lanh dao Phong xem xét ho so, trinh ;(iTé;l_wng hop ho so du dieu
lanh dao S¢ phé duyét hoac ky van N A AN
B5 | ban giéii quyért) (Truc‘)?;{g hof) duic uy Lanl} dao 01 ngay * P.h'eu kiém soat qua trinh
3 ' ' Phong giai quyet ho so;

quyen)

+ Thong bao va DKHD cua
t0 chirc HNLS.
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- Truong hop ho so chua
hozc khong du diéu kién:

+ Phiéu kiém soét quéa trinh
giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién ho so hoic
Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham, muon:
+ Phiéu kiém soét quéa trinh
giai quyét ho so;

+ Thong bao va DKHD
ctia t6 chirc HNLS.

Lanh dao S& xét duyét ho so:

- Trwong hop du diéu kién: ky
Thong bao va DPKHD cua t6 chirc

- Phiéu kicm soét qua trinh
giai quyet ho so;

B6 _ Lanhdao S¢ | Olngay |+ Thong bao va DPKHD
HNLS; s LA aon
\ . A cua to chirc HNLS;
- Truong hop khong dua dicu kién: G e A
f s pni s 1A - Vén ban tir chol.
ky van ban ttr choi.
- Phiéu kiém soét qué trinh
Cong chiic giai quyét ho so;
B7 | Phat hanh van ban giai quyéthd | 0,25ngay | + Thong bao va DPKHD
so/van thu ctia to chirc HNLS;
- Vin ban tir chéi.
Cong chuc
giai quyét ho
so/ Dai dién
Trung tam
phuc vu - Phiéu kiém soat qua trinh
hanh chinh giai quyét ho so;
B8 | Ban giao két qua giai quyét cong (Pon + Théng bio va PKHD
Vi cung ng cta t6 chirc HNLS;
dich vu buu - Vin ban tir chdi.
chinh duoc
Trung tam
uy quyen, ky
hop dong)
Trung tam
y L Ap phuc vu Gio hanh
BY | Traketqua hanh chinh |  chinh
cong
4 | Biéu miu

Hg thong bicu mau (Thong tu s 01/2018/TT-VPCP cia Van phong Chinh phu hogc
Van ban stra doi, bo sung, thay th¢)

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ciia Bo truong Bo

Tu phép.
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TP-LS-06-sd
(Ban hanh kem theo Thong tw so 05/2021/TT-BTP)

TEN CUA TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HANH NGHE LUAT SU Pjc lap - Tw do - Hanh phic
GIAY PE NGHI

THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh guri: S& Tu phap tinh (thAnh phd) ....c.cvveeveereieiecieeeeeee e,
1. Tén goi day du cua td chirc hanh nghé ludt su (ghi bang chit in hoa): ......................
2. Gidy ding ky hoat dOng $0: .......eessrrrrrrrrrinenen do S¢ Tu phap tinh (thanh phd)........
........................................ CAP NZAY: wevvvveec i i
R 5 T 1 1§ 5 4 T SRS O OPPPPPPPPRP
SO dien thoal: v.veveveeeeeeeeereerens FaX: woveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneen EMail: oo,
L AT ] 4] 1 =R

Ping ky thay doi ni dung dang ky hoat dong
cta to chire hanh nghé luat sw nhu sau®:
Chung tdi cam két nghiém chinh tuan thi phap luat va thuc hién day dua cac nghia vu do
phép luat quy dinh./.

Tinh (thanh phd), ngay ...... thdng......ndm.......
Nguwoi dai dién theo phap luat
(Chit ky/chir ky s6, ho tén; dau/chir ky sé ciia to
chirc)

Ghi chu:
Cac thong tin tai biéu mau nay dong thoi duoc sir dung dé xay dung biéu mau
diéen tw twong tdc khi co quan quan [y nha nwoc cung cap dich vu céng truc tuyen

3 Kém theo gidy to chirng minh vé viéc thay déi ndi dung diang ky hoat dong.
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Piing ky hoat dong ciia chi nhanh ciia td chirc hanh nghé luat sw (QT-LS-11)

Muc dich: Quy dinh trinh tir va cach thtrc thAm dinh, cip diing ky hoat dong cua chi nhanh

1 ctia to chirc hanh nghé luat sur
Pham vi: Ap dung d6i véi t6 chirc hanh nghé luat su trén dia ban thanh pho; cong chic So
5 Tu phép, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong, Dia diém tiep nhan va tra ket qua giai quyet TTHC
theo théng béo cta cap ¢ tham quyén (sau day goi chung 1a Bo phan Mot ctra) va cong chac B
phan Mot cira, cOng chire, nguoi lao dong.
3 | N6i dung quy trinh
3.1 | Cosophaply
- Luat Luat su s0 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 ndm 2006; Lut sira doi, bo sung mot
so diéu cua Luat Luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2012;
- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot
sO diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;
- Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 ctia BO Tu phap huéng dan mot s6 diéu
va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy chi tiét mot so6 dieéu va bién
phap thi hanh Luat Luat su;
- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 ndm 2019 cuia B trudng Bo Tai chinh
quy dinh maec thu, ché d6 thu, nop, quan ly va stir dung phi cung cap théng tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép;
- Thong tur s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta BY truéng Bo Tu phép sira doi, bo
sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo trg tu phép.
- Théng tu s6 08/2025/TT- BTP ngay 12/6/2025 cua Bo Tu phap quy dinh vé phan dinh
tham quyén caia chinh quyén dia phuong 02 cap va phan cap trong linh vuc quan ly nha
nuoc cua Bo Tu phép.
- Quyét dinh 56 1852/QD-BTP ngay 23/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phéap ve viéc cong
bo thu tuc hanh chinh duogc stra doi, bo sung trong linh vuc luat su thudc pham vi chic
nang quan ly cia B Tu phap.
3.2 | Thanh phin hd so Ban Bin sao
chinh
_ | Gidy dé nghi dang ky hoat dong cua chi nhanh t6 x
churc hanh nghé luat su (mau TP-LS-04-sd);
i Quy‘ét dinh thanh 1ap chi nhanh cua t6 chirc hanh X
nghé luit su;
| Gidy dang ky hoat dong cua t6 chirc hanh nghé X
luat su thanh 1ap chi nhéanh;
) Chtng chi hanh nghé luat su va Thé luat su cua X
Trudng chi nhanh;
- | Gidy to chitng minh vé tru s& ctia chi nhanh. X
3.3 | S6 lwong ho so
01 b
3.4 | Thoi gian xir ly

07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18
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3.5 | Noi tiép nhin hd so va tra két qua
Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé Ha Noi

3.6 | Phi/Lé phi
Lé phi: 50.000 dong

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw TriCh T.h o1 Biéu mau/Két qua

: nhiém glan
A To chtic hanh | Gio hanh

BL | Nophoso nghé luét su chinh

Tiép nhan, kiém tra ho so:

- Trwong hop hé so du diéu kién giai

quyét, cong chuc bo phan mét cura - Hd so theo muc 3.2;

lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay - Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua; Chuyén ho so cho co ngay tra két qua (mau so 01);
quan cO tham quyén giai quyét. - Phiéu y&u cau bo sung, hoan
(Chuyén dén Truong phong) Cong chiic thién hd so (mau s6 02);

B2 | - Truong hop ho so chua day du, | bo phanmot | 0,5ngay |- Phiéu tir chdi tiép nhan giai
chinh xé&c, céng chac tiép nhan cura quyét ho so (mau s6 03).
hwéng dan bo sung, hoan thién hd so - Phiéu kiém soét qué trinh
theo quy dinh; giai quyét h so (mau s6 05)

- Truong hop hd so khong du diéu (Ap dung véi truong hop Xir
kién giai quyét, cong chuc tiép nhan Iy hé so truc tiép)

phai néu r6 Iy do theo mau Phiéu tir

chéi giai quyét ho so.

Truong phong Bo tro tu phép|  Truong

B3 | chuyén hd so dén cong chac giai | phong Botrg | 0,5 ngay

quyét ho so tur phap
- Truong hop ho so du diéu
kién:
+Hd SO;
+ Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét hd so;
+ Thong bao va DPKHD cua
t6 chirc HNLS.
- Trudong hop hd so chua
Tham dinh ho so: Cong chuc giai A . hodc khong du diéu kién:
21X R . Cong chiric X

B4 quyét ho so tien hanh xem Xet,‘du gidi quyét | 03 ngay + HO.S’O, |

thao van ban, trinh 1anh dao Phong hd so + Phiéu kiém soat qua trinh

phé duyét.

giai quyét hd so;

+ Du thao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so hodc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

- Trudng hop cham, mudn):
+Hb SO;

+ Phiéu kiém soéat qua trinh
giai quyét hd so;




61

+ Thong bao va PKHD cua
to chl'I,c HNLNS;
+ Phi€u xin loi.

Linh dao Phong xem xét hd so, trinh
lanh dao S¢ phé duyét hoac ky van

- Truong hop hé so du diéu
kién:

+ Phiéu kiém soéat qua trinh
giai quyét hd so;

+ Thong bao va DKHD ciia to
chirc HNLS.

- Trudng hop hd so chua hoic
khong du diéu kién:

+ Phiéu kiém soéat qué trinh

B5 | ban giai quyét (Truong hop duoc uy Lgﬁgfao 01 ngay |giai quyét hd so;
quyén) g + Du thao Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.
- Truong hop cham, mudn:
+ Phiéu kiém soéat qué trinh
giai quyét ho so;
+ Thong bao va DPKHD cua
t6 chirc HNLS.
Lanh d‘ao S0 et dyyehho 5O - Phiéu kiém soat qua trinh
- Truong hop du dieéu kién: ky AN
Thong bao va DPKHPD ciia t6 chirc o quyetho so; 2
B6 HNLS Lanh dao S¢ | 1,5ngay |- Thong bao va PKHD cua t6
o n A LA chirc HNLS.
- Truong hop khong du dieu kign: PPN
TS - Van ban tir choi.
ky van ban tir choi.
- Phiéu kiém soat qua trinh
Congchiac | o |Gidi quyét ho so; 7
B7 | Phat hanh van ban gidi quyéthd | ¥ |- Thong bo va DKHD cua t
so/van thu gay chirc HNLS.
- Vin ban tir chéi.
Cong chtic
giai quyét hd
so/ Dai dién
Trung tdm
phuc vu - Phiéu kiém soat qua trinh
’ ’ hanhchinh | o |giai quyét hd so; 7
B8 | Ban giao ket qua giai quyet cong (Pon ng’:]ay - Thong bao va BPKHD cua to
Vi cung ung chirc HNLS.
dich vu buu - Van ban tir chi.
chinh duoc
Trung tam
uy quyén, ky
hop dong)
B9 | Tra két quz Trung tam hc\;'(‘:]
9 | Trakétqua ohuc vu an

chinh
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hanh chinh
cong

Biéu mau

Hé thong biéuqmﬁuq (Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP cua Van phong Chinh phu hodc
Van ban stra doi, bo sung, thay the)

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia Bo trudng Bo
Tu phap.
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Mau TP-LS-04-sd

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

TEN CUATO CHUCHANH  COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGHE LUAT SU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI
DPANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thANh Pho) ...

1. Tén goi day du cua té chirc hanh nghé luat su thanh 1ap chi nhanh (ghi bang chiz in
0T SR

IR Tt N Lo AN (LTI o1e) OO

TEn bang tiéng NUGC NGOAT (NEU COY: ....vrvervrrereeieeeeeeseeeses sttt
2. Giay dang ky hoat d0Ng SO: ......ccvvvvrververerrenene, do S¢ Tu phap tinh (thanh phd)..........
........................................ CAP NGAY: cvovevveeeed evevid e
N O It Mol 11 0 Yo RO
SO dién thoai: ..., FaX: oo EMAil: v,
J AT =] o1 | SRRSO
4. Linh vyc hanh nghé:

DPing ky hoat dong cho chi nhanh véi ngi dung sau day:
1. Tén cua chi nhanh (ghi tén day di bang chit iN NOAY: .........cvvvvevereeeereeereveeeeseeeeees

SO dién thoai: ..o, FaX: oo EMail: v,
ALY LT o] (= RO PR PR
3. Truong chi nhanh:

Gigi tinh (1) ... Ngay, thang, nam sinh:............ Lo Lo,
NOTthUONG TrU (2): oo bbbttt sbe e
INOT G NIEN AT (3] 1ot b ettt b e enes
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S6 Thé Can cude cong dan/Sé Thé can cudc/S6 dinh danh CA NhaAN: .........c.cooveceveeeeens

Ngay, thang, nim Cap (4): wcoceee /eveeeeeiid ook NOTCAP (5):e oo (doi
voi The Can cuéc cong dan/Thé can cudc)

The Uat ST 6., do Lién doan Luat su Viét Nam cap ngay: .......... [ -
La thanh vién Poan Luat su tinh (thanh Phd): ...veeeeeceececeeeee e
4. Linh vuc hanh nghé:

5. Mau chit ky ctua nguoi dy Kién 1a Truéng chi nhanh:

Chir ky mau thir nhat Chir ky mau thir hai

HOo VA teN: oo HO VA TEN: oo,

Chung t6i cam két nghiém chinh tuén thii phép luat va thuc hién day da cac nghia vu do
phap luat quy dinh./.

Tinh (thanh phé), ngay ......thang......ndm......
Nguwoi dai dién theo phap luat

(Chiz ky/Chit ky s, ho  tén, churc vu; daulchi ky
so cua to chuc)

Ghi chu:
1. Céc thdng tin sé (1), (2), (3), (4), (5):

- Truong hop nop ho so truc tuyén: cdc thong tin duoc khai thac tir Co so di ligu
quoc gia ve ddn cu dé tw dong dién vao biéeu mau, nguroi thuc hién thu tuCNhanh chinh
khdng can ké khai. Neu cdc thong tin khong duot tu dong dién vao bieu mau thi nguoi
thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Trirong hop nép ho Sggicfy (nop truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi thuc hién
thu tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. CAc thong tin tai biéu mdu nay dong thoi duroc sir dung d@é xay ding biéu mau
dien tw twong tdc khi co quan qudn Iy nha nwoc cung cap dich vu céng truc tuyen.
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A ) i , i . 5 Mau TP-LS-04-sd
TEN CUA TO CHUC CONG HOA XA| (Ban hanh kém theo Théng tr s6 03/2024/TT-BTP)
HANH NGHE LUAT SU Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI
DPANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH
CUA TO CHU'C HANH NGHE LUAT SU

Kinh guri: S& Tu phap tinh (thanh phd) ....c.cveveeveereieiceeceeeee e,

1. Tén goi day du cua td chirc hanh nghé luat su thanh 14p chi nhanh (ghi bang chit in
00T ) SRS P PP
Tén giao dich (néu CO) . ettt ettt R e et e b e e rr e e e anreas
Tén viét tat (neu CO) ittt
Tén bang tiéng nudc ngoai (neu CO) ittt
2. Gidy ding ky hoat dong SO s do S¢ Tu phap tinh (thanh phd)........
........................................ CAP NEAY: wevvveeree oveed oo
R 5 T 1 1§ 5 4 T SRS O OPPPPPPPPRP
SO dien thoal: v.veveveeeeeeeeereerens FaX: woveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneen EMail: oo,
VVBDISITR: ...
4. Linh vyc hanh nghé:

Dang ky hoat dong cho chi nhanh véi ndi dung sau day:

1. Tén cua chi nhanh (ghi tén day dii bang chit in hOa): ...........covevevvererseereresereinin,
2. Dia chi try s& clia chi NhANN: ......c.oooiii
SO dien thoal: v.veveveeeeeeeereeerens FaX: oo EMail: oo,
VVBDSTE. . e
3. Truong chi nhanh:

HO VA 18N (ghi BANG CRIF 1 HOQ):. c..veeevesveerreeeeeeeeeeeeeevssesses st
Gidi tinh (1) ... Ngay, thang, nam sinh:............ Lo, Lo
NOT thUONE T (2): it sae e nen e
NOT G HIEN A1 (3) 1ottt b et e e e e e e an e e nen e
S6 Chung minh nhan dan/Sé Thé Can cudc cong dan/Sé dinh danh c& nhan:...............
Ngay, thang, nam cap (4): wcocoes /eveeeeviid oot NOLCAP (5):e e (doi
voi Chirng minh nhan ddn, Thé Can cudc cong dan)

Theé Tudt SU 86...vvveereeienne do Lién doan Luat su Viét Nam cap ngay: .......... [l ...
La thanh vién Poan Luat sur tinh (thanh pho): ...c.ceeeeveeveeeieeeeeeeeeese e,

4. Linh vyc hanh nghé:
5. Mau chit ky cta nguoi dy kién 1a Trudng chi nhanh:
Chir ky miu thir nhat Chir ky miu thir hai

HoO VA teN: c.oooveeiiiiiieeeeeeeas HoO VA tN: c.oovveeiieeieeeeeeeeaas
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Chung t61 cam két nghiém chinh tuan tha phap luat va thyuc hién déy du cac nghia vu do
phép luat quy dinh./.
Tinh (thanh phé), ngay .....thang......ndm......
Ngwoi dai dién theo phap luat
(Chit ky/chit ky s0, ho  tén, chirc vy, dau/chit ky

S0 cua to chirc)

Ghi chu:

1. Céc thdng tin sé 1), (), (3), (4), ):

- Truong hop ngp ho so truc tuyén: cdc thong tin duoc khai thac tir Co so diz ligu
quoc gia Vé dan cir dé tw dong dién vao biéu mau, ngueoi thyc hién th tuc ‘hanh chinh
khong can ké khai. Néu cdc théng tin khéng diroc ti ddng dien vao biéu mdu thi nguoi
thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Trirong hop nép ho Saglay (nop truc tlep hodc qua buu chinh): nguoi thuc hién
thu tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. Cac thong tin tai bieu mdu nay dong thoi dwroc sir dung d@é xay duwng biéu mau
dién tir tiong tac khi co quan quan Iy nha niéc cung cap dich vy cdng truc tuyen.
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12. Ping ky hanh nghé luat sw v6i tw cach ca nhan (QT-LS-12)

Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thirc tham dinh, cap dang ky hanh nghé luét su voi tu

1 cach ca nhén
Pham vi: Ap dung d6i véi ca nhan lut su, cong chue thude S¢ Tu phap; cong chuc So Tu
5 phap, Trung tam Phuc vy Hanh chinh c6ng, Dia diém tip nhan va tra ket qua giai quyét TTHC
theo thong bao cua cap co tham quyen (sau day goi chung Ia Bo phan Mot ctra) va cong chuc Bo
phan Mot cira, cOng chire, nguoi lao dong.
3 | N6i dung quy trinh
3.1 | Cosophaply
- Luat Luat sw s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006 duoc sira doi, bo sung boi
Luat stra doi, bo sung mot so dieu caa Luat Luat su so6 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11
nam 2012;
- Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 ctia BO Tu phap hudng dan mot so dieu
va bién phép thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat Luat su;
- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo treong Bo Tu phap sira doi, bo
sung 08 thong tu lién quan den thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro tu phap.
- Thong tu s6 08/2025/TT- BTP ngay 12/6/2025 cua Bo Tu phap quy dinh vé phan dinh
tham quyén caia chinh quyén dia phuong 02 cap va phan cap trong linh vuc quan ly nha
nudc cua Bo Tu phap.
- Quyét dinh s0 1852/QD-BTP ngay 23/6/2025 ciia Bo truong Bo Tu phap vé viéc cong bd
tha tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung trong linh vuc luat su thudc pham vi chuc
nang quan ly cia Bo Tu phap.
3.2 | Thanh phin hd so Ban Bin sao
‘ ‘ chinh
_ | Don dé€ nghi dang ky hanh ngh¢ lut su véi tu X
cach ca nhan (mau TP-LS-05-sd);
- | Chung chi hanh nghé luat su, thé luat su;
) Hop dong lao dong ky két VOl CO quan, t6 chirc X
(khong phai 1a t6 chire hanh nghé luat su).
3.3 | S6 lwong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xur ly
07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh ph Ha Noi
3.6 | Phi/Lé phi
Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. . - Thoi .X x £ .
TT Trinh ty Trach nhiém gian Biéu mau/Két qua
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Gio
B1 | Nop hd so Cong dan hanh
chinh
Tiép nhan, kiém tra ho so:
- Trudng hop hé so du diéu kién giai
quyét, cong chirc bo phan mot cira - H6 so theo muc 3.2;
lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay - Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua; Chuyén hd so cho co ngay tra ket qua (mau sb 01);
quan c6 thim quyén giai quyét. - Phiéu yéu cau bo sung, hoan
(Chuy‘én dén Trufmg phong) .| congchicbs 05 thlcrhho S0 (n}é.lu.io 02)A
B2 |- Truong hop ho so chua day du, hanmotcra | nav |- Phicu tir chdi ti€p nhan giai
chinh xac, cong chic tiép nhan| Pranmetcu 98| quydt hd so (méu sé 03):
huéng dan bé sung, hoan thién ho so - Phiéu kiém soét qué trinh
theo quy dinh; giai quyét hd so (mau s6 05)
- Truong hop hd so khéng du diéu (Ap dung véi truong hop xir
kién giai quyét, cong chic tiép nhan ly ho so tryc tiép)
phai néu r6 Iy do theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét ho so.
Truéng phong Bo tro tu phap Truéng phong 05
B3 chuyen hd so dén cong chac giai B4 tro tu pha o
quyét hd so O TR phap gay
- Truong hop ho so du diéu
kién:
+Hd SO;
+ Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét hd so;
+ Gidy dang ky hanh nghé
luat su.
- Truong hop hd so chua
hodc khong du diéu kién:
p ) N . L + HOo so;
Tha1;n d}nh h(.); SO'\Cong Chu(,: gral Cong chirc giai + Phiéu kiém soét qua trinh
quyet ho so tien hanh xem xét, du X 2,5 ez
B4 AR \ quyet . gidi quyet ho so;
thao van ban, trinh 1anh dao Phong A ngay X SR S
ohé duyét ho so + Du tha‘o Ph}?u yéu cau 130
i sung, hoan thién ho so hodc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.
- Truong hgp cham, mudn):
+Hd SO;
+ Phiéu kiém sot qua trinh
giai quyét ho so;
+ Gidy dang ky hanh nghé
luat su.
+ Phiéu xin 15i.
Iiﬁnh dao Ph()nqxem 2( et hé) SU’,m{lh - Truong hop ho so da diéu
lanh dao S¢ phé duyét hoac ky van ~ -
B5 | ban giai quyét (Truong hop duoc uy Lan}} dao 1’? kién: WA . s
: i i Phong ngay |+ Phieu kiém soat qua trinh

quyen)

giai quyét ho so;
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+ Giay dang ky hanh nghé
luat su.

- Trudng hop hd so chua hoic
khong du diéu kién:

+ Phiéu kiém soéat qué trinh
giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so hoic
Phidu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

- Truong hop cham, mudn:

+ Phiéu kiém soéat qué trinh
giai quyét ho so;

+ Gidy dang ky hanh nghé
luat su.

Lanh dao S& xét duyét ho so:

- Truong hop du diéu kien: ky

- Phiéu kiem soat qué trinh
giai quyet ho so;

B6 | Gidy dang ky hanh nghé ludtsu. | Linhda0S6 | 2 |+ Gidy dang ky hanh nghd
- Trudng hop khong du didu kién: 9 1 Juat su.
ky van ban tir chi. - Vin ban tir chéi.
- Phiéu kiém soat qua trinh
Cong chic giai | . |giai quyet ho so; ‘
B7 | Phat hanh van ban quyet ho " + Giay dang ky hanh nghe
y ngay |, .
so/van thu luat su.
- Vian ban tir chéi.
Cong chirc giai
quyét ho so/
bai dién
Trung tam - Phiéu kiém soat qua trinh
phuc vu hanh Lo LA
T AT chinh cbng 025 |9 qlfyetvho % A
B8 | Ban giao két qua giai quyét . “ + Giay dang ky hanh nghé
(Don vicung | ngaY | 1a¢ gy
ugfudéi?n\}/lu - Vin ban tir chéi.
dugc Trung
tam uy quyén,
ky hop dong)
Trung tam Gio
B9 | Trakét qua phuc vy hanh | hanh
chinh cong chinh
4 | Biéu mau

Hé thong bieu mau (Thong tu s0 01/2018/TT-VPCP cua Van phong Chinh phu hogc
Vin ban stra doi, bo sung, thay th¢)

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tw 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia Bo trudng Bo

Tu phép.




Mau TP-LS-05-sd
70 (Ban hanh kém theo Théng tu sé 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

‘ PON PE NGHI PANGKY
HANH NGHE LUAT SU VOI TU CACH CA NHAN

Kinh guri: S& Tu phap tinh (thanh phd) ....c.vveveeveererciceceeece e,

TOIEN 1A e Giditinh (1):.oooiiii
Ngay, thang, ndm sinh:..........ccccoeeeeennnn oo, [
Ping ky hoat dong hanh nghé luit sw véi tw cach ca nhan
v6i cac ndi dung sau day:
1. Ho va tén 1At U (/i BANG CAIF I HOAY: ..o e
Dién thoai: .......ccooveeeiiiiieeecn. FaX: oo Email: oo
S6 Chung minh nhan dan/Sé Thé Can cudce cong dan/S6 dinh danh cé nhan:................
Ngay, thang, nim cap (2): woeceves /eveeeiif oot NOTCAP (3): e (doi
voi Chung minh nhdn ddn, Thé Can cudc cong dan)
NOTthUONZ 1T (4): et e e st e s rbe e e nnneas
NOT G RIEN A1 (5): 1vviieiiiie it e et e e s s e e e abe e e e nrbeeennneas
Theé Tudt SU 86...veeverrrrnnes do Lién doan Luat su Viét Nam cap ngay: .......... [l ...
La thanh vién Poan Luat st tinh (thanh phd): ....c.eveveevieieeeeeeeee e,
2. Tén, dia chi cia co quan, t6 chirc ky hop dong 120 doNg: ........covvvverveveevrrrenrersnenan,
Dién thoai: .......ccoveeevviiieeeeecin. FaX: e Email: oo
VVBDISITR: ...t
3. Linh vuc hanh nghé: Theo quy dinh ctia Luat Luét su.
T6i chiu trach nhiém vé nhitng nodi dung néu trén va cam két tuan thu cac nguyén tic
hanh nghé luat su, thuc hién diy du cac quyén va nghia vu cta luat su do phap ludt quy
dinh./.
Tinh (thanh phd), ngay.... thang....ndm
Luét sw dé nghi
(Chit ky/chir ky s6, ho tén)

Ghi chu:

1. Céc thdng tin s6 (1), (), (3), (4), (®):

- Truong hop ngp ho so tryc tuyén: cdc thong tin duoc khai thac tir Co so diF ligu
quac gia Vé dén cuw dé tw dong dién vao biéu mau, nguoi thiec hién tha tuc ‘hanh chinh
khong can ké khai. Néu céc thdng tin khong dieoC ti ddng dién vao biéu mdu thi nguoi
thuec hién thii tuc hanh chinh ké khai day du.

- Trirong hop nép ho SO’gicfy (nop truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi thuc hién
thu tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. C4c thdng tin tai biéu mdu nay dong thoi duoC sir dung dé xay diyng biéu mdu
dién tr tieong tac khi co quan quan Iy nha niéc cung cap dich vy cong truc tuyen.
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13. Ping Kky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luiat nwéc ngoai (QT-LS-13)

Muc dich: Quy dinh trinh tu va cach thire thAm dinh, cip ding ky hoat dong ctia chi nhanh,

! cong ty luat nude ngoai
Pham vi: Ap dung doi véi chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai trén dia ban thanh pho; cong
) chuc So Tu phap, Trung tm Phuc vu Hanh chinh cong, bia diém ticp nhan va tra két qua giai quyet
TTHC theo thong bao cua cap ¢ tham quyén (sau day goi chung la Bo phan Mat cira) va cong chuc
Bo phan Mat cira, cong chire, nguoi lao dong.
3 | Noi dung quy trinh
31 | Coséphaply
- Luat Ludt su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006; Luét sira doi, bo sung mot
s6 diéu cua Luat Luat su s§ 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2012.
- Thong tu sé 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo trudng Bo Tai chinh quy dinh
mc thu, ché do thu, nop, quan ly phi, 1€ phi trong linh vyc hoat dong luat su.
- Quyét dinh s6 1852/QD-BTP ngay 23/6/2025 cuia Bo truong Bo Tu phap vé viéc cong bd
tha tuc hanh chinh duogc stra doi, bo sung trong linh vuc luat su thugc pham vi chirc nang
quan ly cua B4 Tu phap.
3.2 | Thanh phan ho so Bfm Ban sao
’ chinh
| Gidy phép thanh 13p chi nhanh, cong ty luat X
nuGc ngoai;
- | Giay to chiing minh vé tru so. X
3.3 | S6 lwong hé so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18
35 | Noi tiép nhan hd so va tra két qua
Trung tim Phyc vy hanh chinh cong thanh ph Ha Noi
3.6 | Phi/Lé phi
Phi: 2.000.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh T.h o1 Biéu mauw/Két qua
: nhiém gian
B1 | Nop hd so Téchie | Clohanh
chinh
Tiép nhan, kiém tra ho 50: - H(*)’so theo muc 3.2;
- Truong hop ho so du dieu kién giai - Giay tiép nhan h(:) S0 va hen
quyet, cong chac b phan mot cua | Cong chirc ngay tra ket qua (mau so 01);
B2 | Iap Giaytiepnhanho sovahenngay | bo phanmot | 05ngay |- Phicu yéu cau bo sung, hoan
tra ket qua; Chuyén ho so cho co cua thién ho so (m(?lu s0 02);
quan co tham quyen giai quyet. - Phicu tir choi ti€p nhén giai
(Chuyén dén Truong phong) quyét ho so (mau so 03).
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- Truong hop ho so chua day du,
chinh xé&c, cong chac tiép nhan
huéng din bé sung, hoan thién hd so
theo quy dinh;

- Truong hop hd so khong du diéu
kién giai quyét, cong chuc tiép nhan
phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét hd so.

- Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét hd so (mau s6 05) (Ap
dung véi truong hop x Iy hd

so truc tiép)

Truong phong Bo tro tu phap Truong
B3 | chuyén ho so dén cong chic giai | phong Botro | 0,5 ngay
quyét hd so tu phap
- Truong hop ho so du diéu
kién:
+Hd SO;
+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;
+ Thong bdo va DKHD cua
chi nhanh 6 chirc HNLS.
- Trudng hop ho so chua hoic
khong du diéu kién:
2 . A n L e + Ho so;
Tham dinh ho so: Cong chitc gial | ~q e + Phiéu kiém sot qué trinh gii
B4 quyet ho so tien hanh xem xét, du iai quvét | 05 nad 5t 1o so-
thao van ban, trinh 1anh dao Phong | 9"t auYe gay |quycthoso, =~
ohé duyet, ho so + Du tharo Ph‘lAeu yéu cau ‘t30
: sung, hoan thién hd so hoac
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.
- Truong hop cham, mudn):
+Hd SO;
+ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so;
+ Thong bao va BDKHD cua
chi nhanh t6 chirc HNLS;
+ Phiéu xin 1i.
- Truong hop ho so di dicu
kién:
+ Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét hd so;
+ Thong bao va BPKHD cua chi
Lanh dao Phong xem xét ho so, trinh nhénh t6 chirc HNLS.
lanh dao S& phé duyét hoac ky vin . - Truong hop ho so chua hoic
N £ A , Lanh dao R . PR
BS5 | ban giai quyct (Truong hop duoc uy Phong 02 ngay |khong du dieu kién:

quyen)

+ Phiéu kiém soét quéa trinh giai
quyét ho so;
+ Dy thao Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hé so.

- Truong hop cham, muon:
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+ Phiéu kiém soét quéa trinh giai
quyét hd so;

+ Thong bao va DKHD cua
chi nhanh t6 chirc HNLS.

Lanh dao S& xét duyét ho so: oz s
\ A - Phiéu kiém soat qué trinh giai
- Truong hop du dieu kién: ky 4 hd so:
Thong bao va PKHD ctia chi nhanh . |Quyetho so,
B6 |z Lanh dao S¢ | 1,5 ngay |- Thong bao va DPKHD cua chi
to chirc HNLS. Ry U
A N A LA nhanh t6 chirc HNLS.
- Truong hop khong du dieu kién: “Vin ban tir chéi
ky van ban tir choi. '
- Phieu kiém soat qua trinh giai
Cong chuc. 0.25 quyét ho so;
B7 | Phat hanh van ban giai quyét ho 0 ’ 3 - Thong bao va DKHD cua chi
so/van thu 93Y" I nhanh t6 churc HNLS.
- Vian ban tur choi.
Cong chirc
giai quyet ho
so/ Dai dién
Trung tdm o
phuc vu - Phicu ki€m soat qua trinh giai
’ ’ hanh chinh 0.25 quyeét ho so;
B8 | Ban giao keét qua giai quyet cong (Pon 0 ' 3 - Thong bao va DPKHD cua chi
Vi cung tng 93 |nhanh 3 chirc HNLS.
dich vy buu - Vian ban tur choi.
chinh duoc
Trung tam
uy quyen, ky
hop dong)
| moin |
B9 | Trakét qua hanh chinh ha,nh
A chinh
cong
4 | Biéu mau

Hé thong biéu mau (Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP cua Vin phong Chinh phu hoic Vian

ban stra d6i, bo sung, thay thé)
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14. Thay doi ndi dung diing ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty ludt nuéc ngoai (QT-LS-14)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh, cap thay d6i ndi dung ding ky hoat dong

1 cta chi nhanh, cong ty luat nude ngoai
Pham vi: Ap dung do6i véi chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai trén dia ban thanh pho; Cﬁng
5 chirc S¢ Tu phdp, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong, Dia diém tiep nhan va tra ket qua giai quyet
TTHC theo théng béo cta cap c6 tham quyén (sau day goi chung 1a Bo phan Mot cira) va cdng chic
Bo phan Mat cira, cOng chire, nguoi lao dong
3 | N¢i dung quy trinh
3.1 | Cosophaply
- Luat Ludt su s0 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 ndm 2006; Luat stra doi, b sung mot
s6 diéu cua Luat Luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2012;
- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot
so dieu va bién phap thi hanh Luat Luat su;
- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cua Chinh phu sira doi, b sung mot sb
diéu cua cac nghi dinh thudc linh vuc bo tro tu phap.
- Thong tu sé 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cta B treéng Bo Tai chinh quy dinh
mrc thu, ché do thu, nop, quan ly phi, 1€ phi trong linh vuc hoat dong luat su;
- Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cta BO Tu phap hudng dan mot s6 diéu
va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy chi tiét mot so6 diéu va bién
phap thi hanh Luat Luat su;
- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngdy 15/5/2024 cia Bo truéng BO Tu phép sira doi, bo
sung 08 thong tu lién quan den thu tuc hanh chinh trong linh vyuc bo tro tu phap.
- Quyet dinh 6 1852/QD-BTP ngay 23/6/2025 cua Bo truong B Tu phap vé viée cong bd
tha tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung trong linh vuc luat su thudc pham vi chirc nang
quan ly cua B Tu phap.
3.2 | Thanh phin hd so Ban Bin sao
. 7 ’ chinh
Giay d€ nghi cap lai/thay d6i ndi dung Giay
- | dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat X
nudc ngoai (mau TP-LS-26-sd);
) Gidy phép thanh 1ap cua chi nhanh, cong ty luat X
nudc ngoat;
_ | Van ban chap thuan thay d6i ndi dung Gidy X
phép thanh 1ap cua B§ Tu phap.
3.3 | S6 lwgng ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xur ly
05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1&
3.5 | Noi tiép nhan hd so va tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé Ha Noi
3.6 | Phi/Lé phi
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Phi: 1.000.000 dong

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian Bi¢u miu/Két qua
chi nhénh, cong
B1 | Nop hd so ty luat nuge Gio ,hanh
ngoai. chinh
Ticp nhan, kiem tra ho so:
- Trudng hop ho so du dieu kién
giai quyét, cong chirc bo phan mét A ,
cira lap Gidy tlep nhan hd so va ] g?;(:ite'hezﬁg lrﬁ]is(’w va hen
hen ngay tra két qua; Chuyen hd ytuiep
ngay tra két qua (mau s6 01);
so cho co quan ¢ tham quyén giai hi h
quyét. (Chuyén dén Trwong - Phiéu Yéu cau bo sung, oan
ohong) Cong chiic bo thién ,ho SO (mau §0 02);
B2 X 3 A VR 0,5ngay |- Phiéu tur choi tiep nhan giai
- Truong hop ho so chua day dt, | phan mét cira £ 1A X oA
. 2 Y . guyét ho so (mau so 03).
chinh xac, cong chuc ticp nhan - Phiéu kiém soét qué trinh
huéng dan bo sung, hoan thién ho 2 quvEt ha aiatr
so theo quy dinh: giai quyet 0 s0 (‘maUhSO 05)
- Truong hop hf) so khong du diéu I(Aﬁ g?g%ﬁ?titgu ;y ng hop xu
kién giai quyet, cobng chuc tiep y ac tiep
nhan phai néu rd 1y do theo mau
Phicu tir choi giai quyet ho so.
Tma? g ‘3“0”9 ;BO Atrq tu’ ph_ap Truong phong .
B3 | chuyén ho so dén cong chirc giai 2 . 0,5 ngay
% A B tro tu phap
quyét ho so
- Truong hop hod so du diéu
kién‘:
+ Ho s0;
+ Phi€u kiém soét qua trinh
giai quyet ho so;
+ Thong bao va PKHD cua
chi nhanh t6 chirc HNLS.
7 ‘ - Trudng hop ho so chua
Tham dinh ho so: Cong chuc giai Cona chic diai hodc khong du di€u kién:
B4 quyet ho so tien hanh xem xét, duy g vt g 1503 +Ho6s0;
thio vin ban, trinh lanh dao ‘ﬂ]éyso 2 N9 | 1 phidu kiém sodt qué trinh

Phong phé duyét.

giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so hodc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham, mudn):
+Hd SO;

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;
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+ Thong bao va DKHD cua
chi nhénh to ghﬁc HNLS.
+ Phiéu xin 101.

Lanh dao Phong xem xét hd so,
trinh 1anh dao S¢ phé duyét hoac

- Trudng hop ho so du diéu
kién:

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Thong bao va PKHD cua
chi nhanh t chirc HNLS.

- Truong hop hd so chwa
hozc khong du diéu kién:

+ Phiéu kiém soat qua trinh

B5 | ky van ban giai quyét (Truong L;rﬁfér?ao 01ngay |giai quyét ho so;
hop duoc uy quyén) g + Dy thao Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.
- Truong hop cham, mudn:
+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;
+ Thong bao va PKHD cua
chi nhanh t6 chirc HNLS.
Lanh <‘iao S0 Xeﬁd“.Yf?t ho 50~ - Phiéu kiém soat qué trinh
- Truong hop du dieu kign: ky o LA
+ Théng bao va DKHD ciia chi _ |91l quyetho so
B6 N S Lanh dao S¢ 0l ngay |+ Thong bao va DPKHD cua
nhanh t6 chirc HNLS. C D o,
\ A ek chi nhanh t6 chirc HNLS.
- Truong hop khong du di€u - Vin ban tir chdi
Kién: ky van ban tir choi. '
- Phiéu kiém soat qua trinh
Cong chuic giai giai quyét ho so;
B7 | Phat hanh vin ban quyét hd so/vin | 0,25 ngay | + Thong bao va PKHD cua
thur chi nhanh t6 chirc HNLS.
- Vin ban tir chéi.
Cong chuc giai
quyét hd so/
Pai dién Trung
tdm phuc vu - Phiéu kiém soat qua trinh
hanh chinh giai quyét ho so;

B8 | Ban giao két qua giai quyét cong (Ponvi | 0,25ngay | + Thong bao va DPKHD ciia
cung ung dich chi nhanh t6 chirc HNLS.
vu buu chinh - Vn ban tir chdi.

dugc Trung
tam uy quyeén,
ky hop dong)
Trung tdm A
B9 | Trakétqua phuc vu hanh Gio hanh
R chinh
chinh céng

4 | Biéu mau
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Hg thong biéu mau (Thong tu 6 01/2018/TT-VPCP cia Van phong Chinh phu hodc Vin
ban stra doi, bo sung, thay the)

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta Bo trudng Bo
Tu phap.
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Mau TP-LS-26-sd
n R n n (Ban hanh kém theo Théng tu s6 03/2024/TT-BTP)
Tén chi nhanh, cong ty luat CONG HOA Moo eeormmer e

nwdc ngoai tai Viét Nam Poc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI CAP LAUTHAY POI NOI DUNG GIAY PANG KY
HOAT PONG CUA CHI NHANH, CONG TY LUAT NUOC NGOAI

Kinh giri: S& Tu phép tinh/thanh phd.............ccc.co........
TOI t8N 12 (2hi DANG CRIE i1 HO): ..o

Truong chi nhanh/Gidm dbc cong ty (tén day di ciia chi nhdnh, céng ty ludt niede ngodi ghi
bang CRIE I HOG): ...

Glay phép thanh 18p Chi nhanh/Cong ty L YHOT CAp NEAY: ......... [,
Gidy dang ky hoat dong s6: ......cceverveerennae. do S& Tu phép tinh (thanh ph) .......c.ccceu.....,
..................................... CAP DAY vovevevveeevee eeiec Lot
B E o] o 0 ) T PSPPSRI
Dién thoai: ..o L Email: ..o

Pé nghi cip lai/thay ddi ndi dung gidy dang ky hoat dong cia Chi nhanh/Céng ty luit
nwée ngodi (dé nghi thay doi noi dung gidy dang ky hoat déng ghi ré Théong tin trude khi thay
d6i va Théng tin sau khi thay doi):

Ly do cAp lai/thay d01 D01 UNE: ......vveeveeveeeeeerieeeeeesesies st eseese s sesses st senens
Thong tin trude khi thay d6i (doi véi trieong hop thay doi néi dung dang ky hoat dong): ...

Chuing t6i cam két tuan thu phap luat Viét Nam va hoat dong dung v6i noi dung ghi trong Gidy
phép thanh lap va Gidy ding ky hoat dong ctia Chi nhanh/Cong ty ludt nudc ngoai. .
Tinh (thanh phd, ngay...... thang.... ndm ......
Trwong chi nhanh/
Giam ddc cong ty luat nwée ngoai
(Chir ky/chir ky s6, ho tén; ddu/chit ky sé ciia t6 chirc)

Ghi cha:

Céc théng tin tgi biéu mdu nay dong thoi duoc sir dung dé xay dung biéu mdu dién tir
twong tdc khi co quan quan 1y nha niréc cung cap dich v cong truec tuyén.
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15. Hop nhit cong ty luat (QT-LS-15)

1 | Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh, hop nhat cong ty luat
Pham vi: Ap dung d6i véi t6 chtrc hanh nghé luat su trén dia ban thanh phé; cong chic S¢
9 Tu phap, Trung tim Phyc vu Hanh chinh cng, Dia diém tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
theo thdng bao cua cip ¢ tham quyén (sau ddy goi chung 1a Bo phan Mot cira) va cong chirc Bo phan
Mot cura, cong chire, nguoi lao dong.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosophap ly
- Nghi dinh s 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s diéu va bién phép thi hanh Luat Luat su;
- Nghi dinh s 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cua Chinh phu stra d6i, b6 sung
mot s6 diéu cua cac nghi dinh thudc linh vuc bé trg tu phap
- Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cua Bo Tu phap hudng dan mot s6
diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Luat Luat su;
- Théng tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap stra doi,
bé sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vuc bd trg tu phép.
- Théng tu s 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ciia Bo Tu phap quy dinh vé phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap va phan cip trong linh virc
quan 1y nha nudc caa Bo Tu phap.
- Quyétdinhsd 1852/QB-BTP ngay 23/6/2025 cua Bo truong B Tu phap vé viéc cong
bé tha tuc hanh chinh duoc stra doi, b6 sung trong linh vuc luat su thudc pham vi
chirc nang quan ly cta Bo Tu phap.
A L3 Ban
3.2 | Thanh phan ho so ? Ban sao
chinh
" | Gidy dé nghi hop nhat cong ty luat; X
Ban chinh hoac ban sao dién tur Hop dong hop
nhat, trong do6 phai quy dinh ro vé thu tuc, thoi
- | han va diéu kién hop nhat; phuong én su dung
X
lao dong; viéc ké thira toan b quyén, nghia vu
va loi ich hop phap cua cac cong ty luat bi hop
nhat;
" | Du thao Diéu I¢ cua cong ty luat hop nhat X
3.3

S6 Iwong ho so

01 bd
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34 Thoi gian xir ly
07 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 16
35 | Noi tiép nhan hé so'va tri két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng thanh phd Ha Noi
36 | phi/Le phi
Khong quy dinh
3.7 R Yt A o
Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu TrfaAch L Biéu mau/Két qua
: nhiém gian
BL | Ngp hd so To chac hanh | Gid hanh
i 7 ‘ nghe luat su chinh
Tiep nhan, kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so di diéu kién giai - H6 so theo muyc 3.2;
quyét, cdng chac bo phan mot cira lap - Gidy tiép nhan ho so va hen
Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két ngay tra két qua (mau sb 01);
qua; Chuyén hd so cho co quan c6 thim - Phiéu yéu cau bd sung,
quyén giai quyét. (Chuyén dén Truong hoan thién hd so (mau sb
B2 | phong) Cong chuc bo 05naay |02
‘ : Ao opicn | phanmotcia | OO | D b s
- Truong hop hd so chua day du, chinh | P1an M¢ - Phiéu tur choi tiep nhan giai
xac, cong chuc tiép nhan huéng dan bo quyét ho so (mau sb 03).
sung, hoan thién hd so theo quy dinh; - Phiéu kiém soat qua trinh
- Truong hop hd so khéng du diéu kien gii quyét ho so (méu s6 05)
giai quyét, cdng chuc tiép nhan phai néu (Ap dung voi truong hop Xir
6 Iy do theo mau Phicu tir chéi giai Iy o so tryc ticp)
quyet ho so.
B3 | Truong phong Bo trg fur phap chuyen | Truong phong | - gy
ho so dén cong chirc giai quyét ho so Botrotuphap |
- Truong hop ho so du
diéu kién:
+Hd SO;
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ Thong bao va PKHD
Tham dinh hd so: Cong chuc giai quyét | €ng chuc giai cua tq chuc HNALS'
B4 | 1 <o tidn ha . e £ +.. | - Truong hop ho so chua
0 so tien hanh xem Xet, dL{ thao van quyet 03 ngay hosic khone da didu kien:
ban, trinh lanh dao Phong phé duyét. hd so oac khong du dicu Kiem:

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau
b sung, hoan thién ho so
hodc Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd so.
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- Truong hop cham,
muon):

+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Thong bao va DPKHD
ctia td chirc HNLS;

+ Phiéu xin 13i.

B5

Lanh dao Phong xem xét ho so, trinh
lanh dao So phé duyét hoac ky van ban
giai quyét (Truong hop dugc uy quyén)

Lanh dao
Phong

01 ngay

- Truong hop ho so dir diéu
kién:

+ Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét ho so;

+ Thong bao va DPKHD
ctia to chirc HNLS.

- Truong hop ho so chua
hozc khong du diéu kién:

+ Phiéu kiém soét qué trinh
giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so hodc
Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so.

- Truong hop cham, muon:
+ Phiéu kiém soét qué trinh
giai quyét ho so;

+ Thong bao va DPKHD
cua to chiic HNLS.

B6

Lanh dao So xét duyét ho so:

- Truong hop du diéu kien: ky +
Théng béo va DPKHD cua t6 chirc
HNLS.

- Truong hop khong du diéu kién: ky
van ban tir chdi.

Lanh dao S¢

1,5 ngay

- Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét ho so;

- Thong bao va DKHD
ctia to chtic HNLS.

- Van ban tur choi.

Cong chirc giai

- Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét ho so;

B7 | phat hanh van ban quy&t hd r?gif, + Théng béo va PKHD
sofvén thir clia 6 chirc HNLS.
- Van ban tur choi.
Cong chuc giai
quyet ho so/
_I_Da' dltéAn - Phiéu kiém soét qua trinh
rung tam i gl
B8 | Ban giao két qua giai quyét phuc vu hanh | 0,25 o i{y . hO'SG’ )
g qua glar quy chinh cong ngay +WT ong ’bao va DPKHD
(Don vi cung cua to cfhu:f: HI}]LS
buu chinh

dugc Trung
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tam uy quyen,
ky hop dong)
Trung tam s
B | 7ra két qua phuc vu hanh GL(:“,T] a;]nh
chinh céng
4 | Biéumau

Hg thong bicu mau (Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP cuia Vian phong Chinh phui hogc Van
ban stra doi, bo sung, thay the)

Mau bicu ban hanh kém theo Thong tur 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia BO trudng
B Tu phap.
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Ma3u TP-LS-28-sd

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI HQP NHAT/SAP NHAP CONG TY LUAT VIET NAM

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phod) ..........

nguoi dai dién theo phap luat cia cac cong ty luat (tat ca cac cong ty lugt tham gia hop
nhat/sap nhap phdi ghi day dii cdc théng tin nhw sau):

Tén day da cuoa cébng ty luat  (ghi  bang  chi#  in

Gidy dang ky hoat dong $6: ........coce...... do S& Tu phap tinh (thanh phd)..... cap
NOAY: 1oveeieee e /

D X0t ) 1 48 ST« SRR
Dién thoal: ......ccoovveeiiiiiiii e, ) GO
Emaili...ccooi WEDSITE: ..o

Pé nghi Sé& Tw phap chap thuan cho cong ty ching tdi hep nhat/sap nhap véi ndi
dung nhw sau:

1. Tén cong ty luat hinh thanh sau hop nhat/sap nhap (tén goi ddy du ghi bang chiz in
00T ) SRS

TN QIGO0 ICH (NEU CO): ..ottt

TEn bang tiéng NUGC NGOAT (NEU COY: w..uvvvvrrvrereeeeeeeeeeeeeseste e sesses s seneenens
2. D18 ChITIU SO e e

Dién thoal: ......ocovvveeiiiiii e ) GO

3. Nguoi dai dién theo phap luat du kién (c6 thé cd mét hogc nhiéu nguoi dai dién theo
phap ludt doi véi cong ty lugt trach nhiém hizu han hai thanh vién tré én; trweong hop
c6 nhiéu ngueoi dai dién theo phap ludt thi ghi day di théng tin nhw nguoi dai dién thi
nhat):
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Ho va tén (ghi bang chiz in hoa):.
Gigi tinh (1) ..o Ngay, thang, nam sinh........... vereenan, [t

S6 Thé Cin cuéc cong dan/S6 Thé cin cudc/S6  dinh  danh  cé
]2 SRR

Ngay, thang, nim cap (2): ......... [vevaennns ovevreenans ST R R (<)
(doi véi Thé Can cudéc cong dan/Thé cdn curdc)

NOT thUONG TrU () coeeieeeeeee ettt et e s re s e sbesreeneesrenreenes
NOT O NN TAE (D) 1viiiiiiei ettt b e te s reeanee e
The Uat ST 6., do Lién doan Luat su Viét Nam cap ngay: .......... [
La thanh vién Poan Luat su tinh (thanh Phd): ...veeeeeieeeeeseeee e

4. Danh sach luat su thanh vién dy kién

Stt Ho tén Gi6i Ngay, Thé luat sw | Thanh vién S6 dién
(ghi béng cha in tinh thang, (ghi rd Sc?' va | Doan Luit sw thoai
hoa) nam sinh ngay cap) tinh (thénh
pho)

5. Mau chit ky ctua nguoi dy Kién 1a Giam doc cong ty sau khi hop nhat/sap nhap:

Chir ky miu thir nhat Chir ky miu thi hai

[ [ V7 B =1 HO VAN oo,

Chung t6i cam doan nghiém chinh tuan thii phap luat va thuc hién day du cac nghia vu
do phap luat quy dinh./.

Tinh (thanh pho)....., ngay...... thang.... ndam ......
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Nguwoi dai dién theo phap luat Nguwoi dai dién theo phap luat
(Chiz ky/chiz ky sé, ho tén, chirc vu; dau/chiz  (Char ky/chiz ky sa, ho tén, chirc vu; ddu/chi
ky s6 cua té chirc) ky so cua té churc)
Ghi chu:

1. Céc thong tin sé (1), (2), (3), (4), (5):

- Truong hop ngp hé so truc tuyén: cde thong tin dwoc khai thac tir Co sé di liéu
quéc gia vé dan cu dé tw dong dién vao biéu mau, nguroi thiec hién thi tuc hanh chinh
khong can ké khai. Néu cdc thong tin khéng dweoc t ddng dién vao biéu mdu thi nguoi
thuec hién thii tuc hanh chinh ké khai day du.

- Trueong hop nop o so gidy (nép truc tiép hodce qua buwu chinh): ngueoi thuc hién
thut tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. C4c thdng tin tai biéu mdu nay dong thoi duwoc sir dung dé xay ding biéu mau
dién tir tiong tac khi co quan quan Iy nha niéc cung cap dich vy cdng truc tuyen.
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16. Sap nhap cong ty luat (QT-LS-16)

1

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thire tham dinh, sap nhap cong ty luat

Pham vi: Ap dung dbi véi to chizc hanh nghé luat su trén dia ban thanh phé; cong chuc
S& Tu phép, Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong, Dia diém tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC theo thong bao cua cap c6 tham quyén (sau day goi chung la Bo phan Mot cira) va
cong chiic B phan Mot cira, cong chirc, nguai lao dong

N@i dung quy trinh

31

Co so phap ly

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tict
mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cta Chinh phi sira doi, bo sung
mot so dieu caa cac nghi dinh thudc linh vuc bo tro tu phap;

- Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cua Bo Tu phap huéng dan mot §6
dieu va bién phép thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy chi tiét mét so dieu
va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngdy 15/5/2024 ciia B truéng Bo Tu phap stra doi,
b6 sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vyc bo tro tu phap;

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo Tu phéap quy dinh vé phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap va phan cap trong linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo Tu phap.

- Quyét dinh s6 1852/QB-BTP ngay 23/6/2025 caa Bo truong Bo Tu phap vé viéc
cong bé thi tuc hanh chinh duoc stra doi, bo sung trong linh vuc lut su thuéc pham
vi chirc nang quan ly cia B Tu phap.

3.2

. A A Ban o
Thanh phan ho so chinh Ban sao

Gidy dé nghi sap nhap céng ty luat; X

Ban chinh hoic ban sao dién tir Hop dong séap
nhap cong ty luat, trong d6 phai quy dinh rd vé
thu tuc, thoi han va diéu kién sap nhap; phuong
an st dung lao dong:; viéc ké thura toan bo
quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua céac
cbng ty luat bi sdp nhap;

Ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hoac ban
sao dién tur hoac ban sao dién tur ¢6 chung thuc
tir ban chinh hozc ban sao c6 chang thuc Gidy X
dang ky hoat dong cua cac cong ty luat bi sép
nhap va céng ty luat nhan sap nhap.

3.3

S6 hrong ho so

01 b9

3.4

Thoi gian xir ly

07 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 16
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3.5 | Noi tiép nhan hé so va tra két qua
Trung tm Phuc vy hanh chinh céng thanh phd Ha Noi

3.6 | Phi/Lé phi
Khong quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT Trinh tu TriCh Thot Biéu mau/Két qua

: nhiém gian
A A To chuc hanh | Gio hanh

BL | Nophoso nghé luatsw | chinh
Tiép nhan, kiém tra ho so: - Hd so theo muyc 3.2;

- Truong hop hé so du diéu kién giai - Gidy tiép nhan ho so va
quyét, cong chuc bo phan mot cira hen ngay tra két qua (mau
lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay s6 01);

tra két qua; Chuyén ho so cho co - Phiéu yéu cau bb sung,
quan co tham quyén giai quyét. hoan thién hd so (mau s6
(Chuyén dén Truong phong) Cong chirc 02);

B2 | - Truong hop ho so chua day du, | bo phanmot | 0,5ngay |- Phiéu tir chéi tiép nhan
chinh xac, cong chuc tiép nhan cura giai quyét hd so (mau sb
huéng dan bo sung, hoan thién hd so 03).
theo quy dinh; - Phiéu kiém soat quéa
- Truong hop hd so khong du diéu trinh giai quyét ho so
kién giai quyét, cong chuc tiép nhan (mau s6 05) (Ap dung Véi
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tr truong hop xir 1y ho so
chdi giai quyét ho so. tryc tiép)

Truong phong Bo tro tw phap |  Truong
B3 | chuyén hd so dén cong chac giai | phong Botro | 0,5 ngay
quyét ho so tu phap
- Truong hop ho so du
diéu kién:
+Hd SO;
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ Thong bado va DPKHD
ctia to chirc HNLS.
- Trudng hop hd so chua
Tham dinh hd so: Cong chuc gia A , hodc khéng du didu
Ze bA WSRO . Cong chuc A

B4 quyét ho so tien hanh xem xet,\du giai quyét | 03 ngay kién:
thao van ban, trinh 1anh dao Phong hd so +Hoso;
phé duyét. + Phicu kiém soat qua

trinh giai quyét hd so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho
so hodc Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd
SO.

- Truong hop cham,
muon):
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+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

+ Thong bao va DPKHD
ctia td chirc HNLS;

+ Phiéu xin 16i.

Lanh dao Phong xem xét hd so, trinh
lanh dao S¢ phé duyét hoac ky van

- Truong hop ho so du
diéu kién:

+ Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho so;

+ Thong bao va BPKHD
ctia t6 chire HNLS;

- Truong hop hd so chua
hozc khong du didu kién:
+ Phiéu kiém soat qua

B5 bin gr:;u quyet (Truong hop dugc uy Lgﬂ%ggo 01 ngay Tglgtﬁ;g%ﬁtéﬂoyzz’ cAL
quye b6 sung, hoan thién hé so
hozc Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so.
- Truong hop cham,
muon:
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Thong bao va PKHD
cua to chire HNLS.
Lanh dao So xét duyét ho so: o o
\ A - Phicu kiem soat qua
- Truong hop du dicu kién: ky N N
Théng bao va DKHD cua t6 chirc _|trinh giai quyet ho so,
B6 HNLS: Lanh dao S¢ | 01 ngay | - Thong bao va DKHD
o A A LA cua to chirc HNLS.
- Truong hop khong du dicu kign: G v A
TS - Vén ban tir chol.
ky van ban tir choi.
- Phiéu kiém soat qué
Cong chiic trinh giai quyét ho so;
B7 | Phat hanh vin ban giai quyéthd | 0,5ngay | - Thong bao va PKHD
so/van thu ctia to chire HNLS.
- Vin ban tir chéi.
Cong chiric
giai quyét ho
so/ Dai dién
Trung tam - Phiéu kiém soat qué
phuc vu trinh giai quyét ho so;
B8 | Ban giao két qua giai quyét hanh chinh | 0,5ngay | - Thong bao va DPKHD
cong (Pon ctia to chirc HNLS;
Vi cung tng - Vin ban tir chéi.
dich vu buu
chinh duoc

Trung tdm
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uy quyen, ky
hop dong)
Trung tam -\
Tra két qua phuc vu Q'O
ra ket qua hanh chinh hanh
o chinh
cong
Biéu miu

Hé thong biéu mu (Thong tu s0 01/2018/TT-VPCP cia Van phong Chinh phi hogc
Vin ban stra doi, bo sung, thay the)

Mau biéu ban hanh kém theo Théng tu 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong
Bo Tu phap.
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Ma3u TP-LS-28-sd

(Ban hanh kém theo Théng tu s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

GIAY PE NGHI HQP NHAT/SAP NHAP CONG TY LUAT VIET NAM

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd) ..........

nguoi dai dién theo phap luat cia cac cong ty luat (tat ca cac cong ty lugt tham gia hop
nhat/sap nhdp phai ghi day du cdc thong tin nhu sau):

Tén ddy da cua cébng ty luat  (ghi  bang  chi#  in
hoa):

Gidy dang ky hoat dong $6: ......c.coveeee... do S¢ Tu phap tinh (thanh phd) .................
.................................. CAP NQAY: vvveeeves Leveeees Lo,
8D 301 ) 1 48 TS SO
Dién thoal: ....ccoveeiiiiieiiiiecce e FAX. i
Emaili......ccooii WeDBSItE: ..o

Pé nghi Sé Tw phap chap thuan cho cong ty ching tdi hep nhat/sap nhap véi ndi
dung nhu sau:

1. Tén cong ty luat hinh thanh sau hop nhat/sap nhap (tén goi day dui ghi bang chiz in
00T ) SRS

TN QIGO0 ICH (NEU CO): ..ottt ettt

Tén bang tiéng NUGC NYOAT (NEU COY: ...e.vvvrrvrrereereereseesereeeeesieseesesessesseresssessasessssnenes
2. D18 ChITIU SO v
DiéNn thoai: ....cceeeeiiieeiiieeece e FAX. i

3. Nguoi dai dién theo phap luat du kién (c6 thé cd mét hogc nhiéu ngwoi dai dién theo
phap lugt doi vai cong ty lugt trach nhigm hizu han hai thanh vién tro 1én; trueong hop
c6 nhieu nguoi dai dién theo phap ludt thi ghi day du thong tin nhu nguoi dai dién thir
nhat):

Ho va tén (ghi bang chiz in hoa):.
Giai tinh (1):............. Ngay, thang, nam sinh:.......... Lo Lo,
S6 Thé Can cude cong dan/S6 Thé can cudc/S6 dinh danh CA NhAN: ...,
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Ngay, thang, ndm cap (2): ......... [overaenans ovevreenans ST R R (<)
(doi voi Thé Can cuoc cong dan/Thé can cuoc)

NOTtHUONG TIU (4): oottt et e e te et e e beeteeteanneeneeanee e
NOT O NN TAE (D) 1vieiiiiei ettt be s ae e anee e
The Uat ST 6., do Lién doan Luat su Viét Nam cap ngay: .......... [ -
La thanh vién Doan Luat su tinh (thanh Phd): ....v.eeeeceeeeeeeeeeeeee e
4. Danh sach luat su thanh vién du kién

Stt Ho tén Gi6i Ngay, Thé luat sw | Thanh vién Sé dién
T ~ tinh thang, (ghird sova | Poan Luit sw thoai
hi bang chiz in . : :
(© ﬁog) " nim sinh ngay cap) tinh (thanh
pho)

5. Mau chit ky cua nguoi du Kién 1a Giam dc cong ty sau khi hop nhat/sap nhap:

Chir ky miu thir nhat Chir ky miu thi hai

[ [ V7 B =1 HO VAN oo,

Chung t6i cam doan nghiém chinh tuan tha phap luat va thuc hién day du cac nghia vu
do phap luat quy dinh./.

Tinh (thanh pho)....., ngay...... thang.... ndm ......

Nguwoi dai dién theo phap luat Nguwoi dai dién theo phap luat
(Chit ky/chit ky so, ho tén, chic v; dau/chi:  (Chir ky/chit ky so, ho tén, chiic vu; daulchir
ky so cua to chuc) ky so cua to chuc)
Ghi chu:

1. Céc thdng tin sé (1), (2), (3), (4), (5):

- Truong hop ngp ho so tryc tuyén: cdc thong tin duoc khai thac tir Co so dir ligu
quac gla Vé dan cie dé tw dong dién vao biéu mau, ngueoi thyc hién th tuc hanh chinh
khong can ké khai. Néu céc thong tin khéng durot tir dong dién vao biéu mdu thi nguwoi
thuec hien thu tuc hanh chinh ké khai dcfy du.

- Trirong hop nép ho Sggicfy (nop truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi thuc hién
thu tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. CAc thong tin tai biéu mdu nay dong thoi duroc sir dung d@é xay ding biéu mau
dien tw twong tdc khi co quan qudan ly nha nwoc cung cap dich vy céng truc tuyen.
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17. Chuyén ddi cong ty luat trach nhiém hitu han va cong ty luit hep danh,

chuyén déi viin phong luét sw thanh cong ty luat (QT-LS-17)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thirc thim dinh, chuyén doi cong ty ludt trach nhiém

! | hiru han va cong ty luat hop danh
Pham vi: Ap dung d6i véi t6 chirc hanh nghé luét su trén dia ban thanh pho; cong chic So

5 Tu phép, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong, Dia diém tip nhan va tra ket qua giai quyet TTHC
theo théng béao cua cap ¢ tham quyén (sau day goi chung la Bo phan Mot ctra) va cong chac B
phan Mot cira, cOng chire, nguoi lao dong.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Cosophaply
- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cta Chinh phii quy dinh chi tiét mot
so dieu va bién phap thi hanh Luat Luat su;
- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot
SO dieu cua céc nghi dinh thudc linh vuc bo tro tu phap
- Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngdy 24/6/2021 ciia BO Tu phap hudng dan mot s6 dieu
va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy chi tiét mét so diéu va bién
phap thi hanh Luat Luat su;
- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia BY trudng BO Tu phap sira doi, bo
sung 08 thong tu lién quan den thu tuc hanh chinh trong linh vyuc bo tro tu phap.
- Thong tu s6 08/2025/TT- -BTP ngay 12/6/2025 cua B9 Tu phap quy dinh vé phan dinh
tham quyén caa chinh quyén dia phuong 02 cap va phan cap trong linh virc quan ly nha
nudc cua Bo Tu phap.
- Quyét dinh s0 1852/QD-BTP ngay 23/6/2025 cua Bo trusng Bo Tu phap vé viéc cong
bo thu tuc hanh chinh duoc stra doi, b6 sung trong linh vuc luat su thugc pham vi chirc
nang quan ly cua Bo Tu phap.
3.2 | Thanh phin hd so Ban Bin sao
chinh

Giay dé nghi chuyén doi trong do néu 16 muc
dich, ly do chuyén do6i va cam két vé viéc ké

- | thira toan bo quyén, nghia vu va loi ich hop X
phap cua cac cong ty luat dugc chuyén doéi (mau
TP-LS-29-sd);

- Diéu 1¢ cua cong ty luat chuyén doi; X

Ban chinh hoic ban sao dién tir danh sach thanh
vién hoac luat su chu sé hiru; ban sao kem ban
chinh dé d6i chiéu hoic ban sao dién ti hoic
ban sao dién tir c6 chirng thuc tir ban chinh hoac X X
ban sao c6 chirng thuc Thé luat su cua cac luat
su thanh vién hoac luat su chu so hiru cia cong
ty luat chuyén doi;

Ban sao kém ban chinh dé doi chiéu hoac ban
sao dién tir hoac ban sao dién tir c6 chirng thuc
tir ban chinh hoac ban sao c6 chiing thuc gidy X
td chirng minh vé try s¢ trong truong hop c6
thay doi Vé try so.
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3.3 | SO lwong hé so
01 bd

3.4 | Thoi gian xir ly
07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16

3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé Ha Noi

3.6 | Phi/L¢ phi
Khoéng quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

\ . - Thoi R X ok -

TT Trinh ty Trach nhiém gian Biéu mau/Keét qua

o To chic hanh | Gio hanh

BL | Nopho so nghé luét su chinh
Tiep nhan, kiém tra ho S0
- Truong hop ho so du diéu kién
giai quyét, cong chic bo phan ‘
mot cira 1ap Gidy tiép nhan ho - H6 so theo muyc 3.2;

80 va hen ngay tra két qua; - Gidy tiép nhan ho so va hen
Chuyén ho so cho co quan ¢6 ngay tra két qua (mau s6 01);
tham quyen giai quyet. (Chuyen - Phiéu y&u cau b sung, hoan
dén Truong phong) ‘ Cona chic bo thién ,ho SO (mau Sp 02);

B2 | - Truong hop ho so chua day har? mot cia 0,5ngay |- Phicu tur choi ti€p nhan giai
du, chinh xac, cong chic tiep phah m quyet ho so (mau so 03).
nhan husng dan bo sung, hoan - Phicu kiém soat qua trinh
thign ho so theo quy dinh; giai quyet ho so (mau so 05)
- Truong hop ho so khong du (Ap dung véi truong hop xu
dieu kién giai quyet, cong chuc ly ho so truc tiép)
tiép nhén phai néu rd ly do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét hd
SO.

Truong phong Bo tro tu phap q Loz
B3 | chuyeén ho so dén cong chirc Tmt(; ggufh?lzg Bo 0,5 ngay
giai quyét ho so Ot phap
- Truong hop hd so du diéu
kién‘:
+ Ho so;
7 ‘ + Phi€u kiém soat qua trinh
Tham dinh ho so: Cong chuc Cona chitc qidi gidi quyet ho so;
giai quyét hd so tién hanh xem gehtd .| + Thong bao va PKHP cua

B4 | °, i quyet 03 ngay | .z
Xét, dy thao van ban, trinh I&nh S so t0 chue HNLS.
dao Phong phé duyét. - Trudng hop ho so chua

hodc khong du di€u kién:
+ Ho so;

+ Phiéu kiém soat qua trinh
gidi quyet ho so;
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+ Du thao Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thi¢n hd so hodc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham, mudn):
+Hb SO;

+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so;

+ Thong bao va DPKHD cua
t6 chirc HNLS;

+ Phiéu xin 13i.

B5

Lanh dao Phong xem xét ho so,
trinh lanh dao S¢ phé duyét
hoic ky vin ban giai quyét
(Truong hop duoc uy quyén)

Lanh dao Phong

01 ngay

- Trudng hop hd so du diéu
Kién:

+ Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so;

+ Thong bao va DKHD ciia to
chirc HNLS.

- Truong hop hé so chwra hoic
khong du diéu kién:

+ Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién hod so hoic
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop cham, mudn:

+ Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so;

+ Thong bao va BPKHD cua
t6 chirc HNLS.

B6

Lanh dao S¢ xét duyét ho so:

- Truong hop du diéu kién: ky

Thong bao va PKHD cuia to
chirc HNLS

- Truong hop khong du diéu
kién: ky van ban tir chéi.

Lanh dao S¢

01 ngay

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Thong bao va PKHD cua
t6 chire HNLS .

- Viin ban tir chéi.

B7

Phat hanh van ban

Cong chuc giai
quyét ho so/van
thu

0,5 ngay

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

- Théng bao va PKHD cua t6
chiuc HNLS

- Viin ban tir chdi.

B8

Ban giao két qua giai quyét

Cong chuc giai
quyét hd so/ Dai
dién Trung tam

phuc vu hanh

chinh cong (Bon

Vi cung ttng dich
vu buu chinh

duoc Trung tam

0,5 ngay

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

- Théng bao va PKHD cua t6
churc HNLS.

- Vin ban tir chéi.
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uy quyen, ky hop

dong)
Trung tdm phuc Gio
Tra két qua vu hanh chinh hanh
cong chinh

Biéu mau

Hg thong biéu mau (Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP cua Vin phong Chinh phi hogc
Van ban stra doi, bo sung, thay the)

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cta B trudng Bo
Tu phap.
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TP-LS-29-sd
(Ban hanh kem theo Thong tw so 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc
GIAY PE NGHI CHUYEN POI HINH THUC TO CHUC HANH NGHE
LUAT SU VIET NAM

Kinh gtri: S Tu phap tinh (thanh PhS) ......vvveeeeccceeeeseeseeeeeeeeeeeeeeeeeeeccerresssse
Tén day du cua to chirc hanh nghé luat su (ghi bang chit in hoa): ....................
Gidy dang ky hoat dong s6: ............... do S& Tu phép tinh (thanh phd)........... cap
ngay:...../.....1......

D 1P I e] o} 15 40 I S
Dién thoai:........ccc. .o, FaX e,
Email: ..o WEDSITE: ...

Pé nghi S6 Tw phap cho chiing t6i chuyén doi hinh thirc t6 chirc hanh nghé
luat sw véi cac ndi dung nhw sau:

1. Tén day du cta to chtrc hanh nghé luat su sau khi chuyén dbi (ghi bang chir in

TEN G180 TICH (NEU CO):vvneeeeeeeeee ettt ee ettt en e
TBN VIELEAL (NEU CO).vvvreeeeeeeee et ee ettt ennee e,

Tén bang tiéng nuGC NGOAT (NEU CO):...v.vveeeeeeeieeeee e ettt

2. Hinh thire t6 chitc hanh nghé luat su sau khi chuyén doi:..........ccovevvveveeecnnann

3. DA CHI U SOt e e aa e
Dién thoai: ...ccccceveeiiiiiiiiii i, FaX it
Email: ..o WEDSITE: ...
4. Nguoi dai dién theo phap luat:

Ho VA t8n (ghi bANg ChiF i RO ... ..ooeeee e
Gidi tinh (2):........... Ngay, thang, nam sinh:........... [oiiiiinnn, oo,
S6 Chtrng minh nhan dan/S6 Thé Can cudc cong dan/S6 dinh danh ca nhan: ......
Ngay, thang, ndm CAp (2): ... ... [aerenn. [eoeonnn NOT CAP (3): e,
(doi voi Chung minh nhan dan, Thé Can cudc cong dan)

NOTtHUONZ t1T (4) . eteeeetie ettt et e et e st e eta e e s e e esaseesnsaeensrreeas
NOT O HIEN 121 (5) ittt e eb e e e rae e e eareeeeearaeas
Theé uat Sw s ..cveveeveee.. do Lién doan Luat su Viét Nam cap ngay:...../...[.........

La thanh vién Poan Luat su tinh (thanh pho):.........o.oviviiieiieseeeee s,
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6. Danh sach luét su thanh vién du kién

Stt

Ho tén
(ghi bang chit in
hoa)

Gidi
tinh

Ngay sinh

Thé luat sw
(ghi r6 s6 va
ngay cap)

Thanh vién
Doan Luat
sw tinh
(thanh phd)

So dién
thoai

7. Mau chit ky ctia ngudi du kién 12 Giam déc cong ty sau khi chuyén doi:

Chir ky miu thir nhat

|3 (oI 2 1<) s S

Chir ky miu thir hai

HoO VAaten: coooooviiiiiiiiiiicee,

Chung t61 cam két ké thira toan bo quyén, nghia vu, loi ich hop phap cua t6 chue
hanh nghé luat su dugc chuyén doi sau khi thyc hién chuyén do6i va chap hanh day
du cac nghia vu do phap luat quy dinh./.

Tinh (thanh phé), ngay ... thang....ndm....
Nguwoi dai dién theo phap luat
(Chit ky/chit ky s6, ho tén, chirc vu;
ddu/chir ky s6 cia t6 chirc)
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18. Ping ky hoat dong cia cdng ty luat Viét Nam chuyén déi tir cong ty luat

nwéc ngoai (QT-LS-18)

Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh, cap dang ky hoat dong cua chi

1 nhanh ctia cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam
Pham vi: Ap dung d6i véi chi nhanh to chirc hanh nghé luat su nude ngoai trén dia ban
5 | thanh pho; cong chirc S Tu phép, Trung tim Phuc vy Hanh chinh cong, Dia diém tiép nhan va tra
ket qua giai quyet TTHC theo théng béo cua cap ¢d tham quyén (sau day goi chung 1a B phan Mot
ctra) va cong chirc Bo phan Mot cira, cong chie, nguoi lao dong.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cosophaply
- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cuia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Luat su.
- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 ndm 2019 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va st dung phi cung cap thong tin
doanh nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.
- Thong tu sd 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo Tu phap quy dinh vé phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap va phén cap trong linh vyc
quan 1y nha nudce cua Bo Tu phap.
- Quyét dinh s6 1852/QD-BTP ngay 23/6/2025 cua Bo truéng Bo Tu phap vé viée
cong bo thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung trong linh vuc luat su thuéc pham
Vi chirc nang quan ly cia Bo Tu phap.
3.2 | Thanh phén ho so Bfm Bén sao
o chinh
1. Giay dé nghi dang ky hoat dong cua chi
nhanh cua cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam X
(mau TP-LS-20-sd);
2. Vin ban chap thuan cua Bo Tu phap; X
3. Dy thao Piéu I¢ caa cong ty luat Viét Nam. X
3.3 | SO lwong hé so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16
3.5 | Noi ti€p nhan hd so va tra két qua
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi
3.6 | Phi/L¢ phi
Lé phi: 50.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trach Thot | gty mawKée qua
nhiém glan
B1 | Nophd so To chac hanh | Gio hanh

nghé luat su chinh
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Tiép nhan, kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so da diéu kién giai
quyét, cong chirc bo phan mot cira lap
Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két
qué; Chuyén hd so cho co quan c6 tham
quyén giai quyét. (Chuyén dén Truong
phong)

Cong chic bo

- H6 so theo muc 3.2;

- Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua (mau
s6 01):

- Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so (mau s6
02);

B2 . Trudng hop hd so chua day du, chinh | phan mét cira 0516y | " phidy tir chéi tiép nhan
x4c, cong chic tiép nhan hudng dan bo giai quyét hd so (miu sb
sung, hoan thién ho so theo quy dinh; 03).

- Truong hop hd so khong du diéu kién - Phiéu kiém soat qua tr‘!nh
giai quyét, cong churc tiep nhan phai néu giai quyet ho so (mau so
r6 1y do theo mAu Phicu tir choi giai 05) (Ap dung véi truong
quyet ho so. hop Xt Iy hd so truc tiép)
B3 Truong phong BO tro tw phdp chuyen | Truong phong 0,5 ngay
hd so dén cong chirc giai quyét ho so Botrotuphap |
- Trudong hop ho so du
diéu kién:
+Hd SO;
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ Thoéng bao va PKHD
ctia to chirc HNLS.
- Trudng hop hd so chua
hoic khong du diéu
kién:
+Hd so;

Tham dinh hd so: Cong chuc giai quyét | Cong chuc giai + Phicu kiem sodt qud

DY SR . o £ .| trinh giai quyet h6 so;

B4 | ho so tien hanh xem Xét, du thao véan quyet 03 ngay + Du thio Phié

ban, trinh lanh dao Phong phé duyét. hé so u thio Phicu yéu cau
b6 sung, hoan thién hd
so hodc Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd
SO.
- Truong hop cham,
muon):
+Hd SO;
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Thong bao va PKHD
ctia td chirc HNLS;
+ Phiéu xin 15i.
- Trudng hop hod so du diéu
Kién:

Lanh dao Phong xem xét ho so, trinh + Phiéu kiém soat qua trinh

B5 lr?%nh dao S¢ phé duyét hodc ky van ban Lanh dao 01 ngay giai quyét ho so;
giai quyeét (Truong hop duoc uy quyén) Phong + Thong bao va PKHD

ctia td chirc HNLS;

- Truong hop hf? so chua
hoac khong du dicu kién:
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+ Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

- Truong hop cham, muon:
+ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

+ Thong bao va PKHD
cua to chire HNLS.

Lanh dao S xét duyét ho so:

- Trudng hop du diéu kién: ky Thong

- Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyet ho so;

B6 | bdo va PKHD cia td chirc HNLS. | LanhdaoS¢ | 01ngdy |+ Thong bdo va PKHD
- Truong hop khong du didu kién: ky cta to chirc HNLS.
van ban tir choi. - Vin ban tir chdi.
- Phiéu kiém soat qua trinh
Cong chirc giai giai quyet ho so;
B7 | Phat hanh vin ban quyét ho 0,5ngay |+ Thong bao va PKHD
so/van thu ctia t6 chirc HNLS.
- Vin ban tir chdi.
Cong chuc giai
quyét ho so/
Dai dién
Trung tam - Phiéu kiém soat qué trinh
phl_l(’i vu Panh giai quyét hd so;
B8 | Ban giao két qua giai quyét chinh cong 0,5ngay |+ Thong bio va DPKHD
(Pon vi cung . R,
. . cua to chirc HNLS;
ung dich vu SN
buu chinh - Van ban tir choi.
dugc Trung
tam uy quyén,
ky hop dong)
Trung tam s
B9 | Trakétqua phuc vy hanh Gio hanh
C chinh
chinh céng
4 | Biéumiu

Hé thong biéu mau (Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ciia Vin phong Chinh phi hodc Vian

ban sira di, bd sung, thay thé)

Mau biéu ban hanh kém theo Théng tur 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ciia Bo trudng

B Tu phap.
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Mau TP-LS-32-sd

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY BPE NGHI CHUYEN POI CONG TY LUAT NUGC NGOAI THANH
CONG TY LUAT VIET NAM

Kinh gui: Bo Tu phap
Tén day du cua cdng ty luat nude ngoai tai Viét Nam (ghi bang ché in hoa):

Gidy phép thanh 13p SO: ...cvveveeeveeeevererene do Bo Tu phap cap
NOAY: ceveeie e e re s L e /
Gidy dang ky hoat dong $6: ......c.coveeee... do S¢ Tu phap tinh (thanh phd) .............
.................................. CAP NQAY: vevveeeees Leveeeec Lo

8D )T Mo 41 1 F Yo SO
Dién thoal: .....coveeeiiiiiiiieecce e FaX. ctiiee e
Emaili....cooi WEDSITE: ..o

Gidy phép hanh nghé luat su nuéc ngoadi tai Viét Nam do Bo Tu phadp cip
ngay:........ /T [oiviiinnn.

hoic Thé luat su do Lién doan Luat su Viét Nam cip ngay.......... S Pé nghi
Bo Tw phap cho chiing téi chuyén doi thanh cong ty luat Viét Nam véi cac ngi dung
nhu sau:

Tén bang tiéng NUGC NGOAT (NEU COY: ...vvrvevrereeereeeeeseeseess e eseessseseesensenesseneenenes
2. D18 ChIIIU SO vt et bae e s eare e e earee s
DiéNn thoal: ....ccvveiiiieeiie e FaX. citiiee i
Emaili ..o WebsSite: ..o,
3. Nguoi dai dién theo phap luat du kién:

Ho va tén (ghi bang chi in hoa):.

Giai tinh (1):............. Ngay, thang, nam
sinh:.......... [oviiiinin /..
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S6 Thé Cin cuéc cong dan/S6 Thé cin cudc/S6  dinh  danh  cé
nhan:

Ngay, thang, nam cap (2):......... [oviiiinninnn, [iviiiiinnnn. Noi cap (3)ievvereenienn. (doi Vo
Thé Can cuéc cong dan/The can cuoc)

NOTtHUONG TIU (4): oottt et e e te et e e beeteeteanneeneeanee e
N R TR TR (o oo
The Uat ST 6., do Lién doan Luat su Viét Nam cap ngay: .......... [
La thanh vién Poan Luat su tinh (thanh Phd): ....vevieeceeeeeeeee e
4. Danh sach luat su du kién l1am viéc tai cong ty:

Stt Ho tén Gigi | Ngay sinh | Thé luat suw Thanh vién Sé dién
S ~ tinh (ghird so va | Doan Luit sw thoai
hi bang chiz in ; ‘ .
(© ﬁog) o ngay cap) tinh (thémh
pho)

5. Mau chit ky cta nguoi dy Kién 1a Giam dbc cong ty sau khi chuyén doi:

Chir ky mau thir nhat Chir ky miu thi hai

[ [ V7 B =1 HO VAN oo,

Chiing t6i cam két ké thira toan bo quyén, nghia vu ciia cong ty sau khi thuc hién chuyén
doi va chap hanh day du cac nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat Viét Nam./.

Tinh (thanh pho), ngay.....thang.....nam.....
Nguoi ding dau
Cong ty luat nwéc ngoai tai Viét Nam
(Chizkjichitky s, hoen: ddulchirky'sd ciatd chiic)

Ghi chu:
1. Céc thong tin sé 1), 2), (3), (4), (5):

- Truong hop ngp ho so truc tuyén: cdc thong tin duoc khai thac tir Co so di ligu
quoc gia Vé dan cir dé tw dong dién vao biéu mau, ngueoi thyc hién thu tuc ‘hanh chinh
khong can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dieoc ti ddng dién vao biéu mdu thi nguoi
thuee hién thii tuc hanh chinh ké khai day du.




103

- Trirong hop nép ho sqgiéy (nop truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi thuc hién

thu tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. Céc thdng tin tai biéu mdu nay dong thoi duwoc sir dung dé xay ding biéu mau

dién tr tiong tac khi co quan quan Iy nha niéc cung cap dich vy cdng truc tuyen.

19. Pang ky hoat dong ciia chi nhanh ctia cong ty luat nwéc ngoai tai Viét Nam

(QT-LS-19)

1

Muec dich: Quy dinh trinh tu va cach thirc thim dinh, cap dang ky hoat dong ctia chi
nhanh ctia cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam

Pham vi: Ap dung d6i vdi chi nhanh t6 chirc hanh nghé ludt su nuéc ngoai trén dia ban
thanh pho; cong chuc So Tu phap, Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong, Dia diém tiép nhan

2| Vatra két qua giai quyét TTHC theo théng bao ciia cip c6 tham quyén (sau ddy goi chung la
Bo phan Mot cira) va cong chac B phan Mot cira, cong chire, ngudi lao dong.
3 | N6i dung quy trinh
3.1 | Cosophaply
- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiet
mot so dieéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;
- Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 ciia Bo Tw phap hudng dan mot s
diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy chi tiét mot so
diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;
- Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cuia B¢ truéng Bo Tai chinh quy
dinh muec thu, ché do thu, nop, quan ly phi, I¢ phi trong linh vuc hoat dong luat su;
- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua B treong B Tu phap sira doi,
bo sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro tu phap.
- Thong tu sd 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo Tu phap quy dinh vé phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap va phén cap trong linh vyc
quan ly nha nudc cua Bo Tu phép.
- Quyét dinh s6 1852/QD-BTP ngay 23/6/2025 cua Bo truéng Bo Tu phap vé viée
cong bo tha tuc hanh chinh duogc stra doi, bo sung trong linh vuc luat su thuéc pham
Vi chirc nang quan ly cua B Tu phap.
3.2 | Thanh phin hé so Ban Bin sao
o chinh
Giay dé nghi dang ky hoat dong cua chi nhér~1h
- | cua cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam (mau X
TP-LS-20-sd);
_ | Giay phep thanh Iap chi nhanh cta cong ty luat «
nudc ngoai tai Viét Nam;
| Gidy to chimg minh tru s¢ cua chi nhanh cua X
cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam.
3.3 | SO lwgng ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhan hd so va tra két qua
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé Ha Noi

3.6 | Phi/Lé phi
Phi: 600.000 dong

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu TriCh T.h ol Biéu miwKét qua

nhiém gian
A A To chire hanh | Gio hanh

BL | Nopho so nghé ludtsw | chinh
Tiép nhan, kiém tra ho so: - Hd so theo muyc 3.2;

- Truong hop hé so du diéu kién giai - Gidy tiép nhan ho so va
quyét, cong chuc bo phan mot cira hen ngay tra két qua (mau
Iap Giy tiép nhan ho so va hen ngay s6 01);

tra két qua; Chuyén hd so cho co - Phiéu yéu cau b sung,
quan co tham quyén giai quyét. hoan thién hd so (mau s6
(Chuyén dén Truong phong) Cong chiic 02);

B2 |- Truong hop ho so chua day du, | bo phanmot | 0,5ngay |- Phiéu tir chéi tiép nhan
chinh xac, cong chuc tiép nhan cua giai quyét hd so (mau sb
huéng dan bd sung, hoan thién hd so 03).
theo quy dinh; - Phiéu kiém soéat quéa
- Truong hop hd so khong du diéu trinh giai quyét ho so
kién giai quyét, cong chuc tiép nhan (miu sb 05) (Ap dung
phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tir Véi truong hop xu ly ho
chéi giai quyét ho so. s0 tryc tiép)
Truong phong BoO tro tu phap| Truong

B3 | chuyén ho so dén cong chirc giai | phong Botrg | 0,5 ngay
quyét ho so tur phap

- Trudong hop ho so du
diéu kién:
+Hd SO;
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;
+ Thong bao va PKHD
ctia to chirc HNLS.
- Trudng hop hd so chua
Tham dinh ho so: Cong chic giai o , h.o?c khong du dicu
A Ly . Cong chirc kién:
quyet ho so tien hanh xem xét, du L \ A

B4 N \ giai quyet | 03 ngay | +Ho so;
thao van ban, trinh 1anh dao Phong ha Phidy kid  qud
e cuyet * Phicu kiém soit qui

: trinh giai quyét ho so;

+ Dy thao Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién hd
so hodc Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho
SO.

- Truong hop cham,
muon):

+Hb SO;
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+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so;

+ Thong bao va PKHD
chi nhanh cua to chic
HNLS;

+ Phiéu xin 16i.

Lanh dao Phong xem xét hd so, trinh
lanh dao So phé duyét hoac ky van

- Trudng hop ho so du
diéu kién:

+ Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét ho so;

+ Thong bao va DPKHD
chi nhanh cia to chuc
HNLS.

- Trudong hop hd so chua
hozc khong du diéu kién:
+ Phiéu kiém soat qua

B5 bin gr:;u quyét (Truong hop duoc uy Lgr;}éggo 01 ngay Tglgt'r?égmtémz&cau
quye b6 sung, hoan thién hd so
hodc Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd so.
- Truong hop cham,
muon:
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Thong bdo va PKHD
chi nhanh cua to chuc
HNLS;
Lanh dao S& xét duyét ho so: - Phiéu kiém soat qué
- Truong hop du diéu kién: ky trinh giai quyét ho so;
Thong bao va PKHD chinhénh cua| | . +.. |- Thong bao va DPKHD
B6 1t chirc HNLS. Lanhda0 56 | 01NGaY | i hanh cua 6 chuc
- Trudng hop khong du diéu kién: HNLS;
ky van ban tir choi . - Vin ban tir chéi.
- Phicu kiém sodt qua
A . trinh giai quyét ho so;
Cong chtic x A
B7 | Phat hanh van ban giai quyéthd | 0,5 ngay | Thong bao va DKHD
so/vin thu chi nhanh cua t6 chac
HNLS;
- Vin ban tir chéi.
Cong chuc.
0idl quyet ho - Phiéu kiém soat qua
so/ Dai dién R SO
Trung tam trinh glal quet ho SO;
B8 | Ban giao két qua giai quyét ohuc vu | 0,5 ngay |-, 1Pong bdo va DKHD
hanh chir ’ chi nhanh cua t6 chuac
anh chinh _
cong (Pon HNLS, £
: : - Vén ban tir choi.
Vi cung ng

dich vu buu
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chinh duoc
Trung tdm

uy quyén, ky
hop dong)

B9

Trung tam .
Tra két qua phuc vy rfgln%
aketqua hanh chinh

n chinh
cong

Biéu miu

Hg thong biéu mau (Thong tw 6 01/2018/TT-VPCP cua Vin phong Chinh phu hoac
Van ban stra doi, bo sung, thay th¢)

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ciia Bo trudng
B Tu phap.
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(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

TEN CONG TY LUAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NUOC NGOAI TAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
VIET NAM

GIAY PE NGHI PANG KY HOAT PONG CHI NHANH CUA
CONG TY LUAT NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: S& Tu phép tinh/thanh phd .........ccocvvevevereiennns
Tén goi day du caa cong ty luat nudc ngoai du kién thanh 1ap chi nhanh (ghi bang chi

T&n bang tiéng nUGC NGOAT (NEU COY: ...uvuvreeeceeeieeeieees ettt
Gidy phép thanh 18p SO: ....cvvvevveeenees CAp NQAY:.......... Y S
Gidy dang ky hoat dONg S6: .......vvvevvvevveieeesinnae, do S¢ Tu phap tinh (thanh phd)...
.................................. T [0 A A L
DA CNITIU SO e s e e e e e e s ebrre e e e e

Tén bang tiéng NUGC NGOAT (NEU COY: ..evrververereeeieeeseeeereieessesesseeeer s s esessee s,
2. Dia chitru s6 ctia Chi NNANN: ...

4. Truong chi nhanh:
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Ho va tén (ghi bang chéz in hoa):

Gidy phép hanh nghe luat su nudc ngoai tai Viet Nam hogc The luat su (doi voi rruong
hop 1a ludt sw Viet Nam) SO: ...ccvvveveieiieiecieeieennn, cap
NOAY: ceveeieeieeite e e e e e e reenreenreereens [, [......

Ching toi cam két tuan thu phap luat Viét Nam va hoat dong dung vai noi dung ghi
trong Giay phép thanh 1ap chi nhanh./.

Tinh (thanh phé), ngay...... thang.... ndm ......

Nguoi dirng dau
Coéng ty luat nwéc ngoai tai Viét Nam
(Chir ky/chiz ky sa, ho tén; ddu/chiz ky sé cua té chirc)

Ghi chu:
1. Céc thdng tin sé (1), (2), (3), (4):

- Truong hop ngp hé so truc tuyén: cac thong tin diroc khai thac tir Co s¢ dit liéu
quoc gia ve ddn cu dé tw dong dién vao biéeu mau, nguroi thuc hién thu tuCNhanh chinh
khdng can ké khai. Neu cdc thong tin khong duot tu dong dién vao bieu mau thi nguoi
thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Triong hop nép hé so gidy (ngp truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi thuc hién
thu tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. CAc thong tin tai biéu mdu nay dong thoi duroc sir dung d@é xay ding biéu mau
dien tw twong tdc khi co quan qudn ly nha nwoc cung cap dich vy céng truc tuyen.
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20. Cép lai Gidy diing ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty ludt nuéc ngoai (QT-LS-20)

Muc dich: Quy dinh trinh tr va cach thirc thim dinh, cap lai Gidy dang ky hoat dong cua

. chi nhanh, cong ty ludt nudc ngoai
Pham vi: Ap dung d6i véi chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai trén dia ban thanh pho; cong
5 chirc S¢ Tu phéap, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong, Dia di€m tiép nhan va tra ket qua giai quyet
TTHC theo thdng bao cua cap co tham quyen (sau day goi chung la Bo phan Mot cira) va cong chic Bo
phan Mot cira, cong chirc, nguoi lao dong.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cosophaply
- Luat Ludt sw s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 ndm 2006; Luat sira doi, bo sung
mot so dieu cua Luat Luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2012,
- Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 caa B Tu phap huéng dan mot §6
diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy chi tiét mot so dieu
va bién phap thi hanh Luat Luat su;
- Thong tu s 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B$ truong Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché @6 thu, nop, quan ly phi, 1€ phi trong linh vuc hoat dong luat su;
- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngady 15/5/2024 cia Bo truong Bo Tu phép sira doi,
bo sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro tu phap.
- Quyét dinh 56 1852/QD-BTP ngay 23/6/2025 ciia BY truéng Bo Tu phap vé viée cong
bo thu tuc hanh chinh duoc stra doi, b6 sung trong linh vuc luat su thugc pham vi
chtrc nang quan ly cua Bo Tu phap.
32 | Thanh phin h so Ban Ban sao
chinh
Gidy dé nghi cap lai Gidy ding ky hoat dong
- | cua chi nhanh, cong ty luat nuéc ngoai, trong X
d6 néu 16 1y do, so Giay dang ky hoat dong;
_ | Céc gidy to theo quy dinh tai Dieu 79 cua Luat «
Luat su.
3.3 | SO lwong hé so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
10 ngay lam viéc, ké tir ngy nhan da hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phé Ha Noi
3.6 | Phi/Lé phi
Phi: 2.000.000 dong/hd so.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trach Thot 1 pig mawKét qua

nhiém gian
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A A To chac hanh | Gio hanh
BL | Nopho so nghé luat su chinh
Tiép nhan, kiém tra ho so:
- Tr?ong hop P)o S(j duAd1euAk|cr1 gIAaI Hb s0 theo muc 3.2:
quyet, cong chic bo phan maot cta 1ap I .
A SN . N - Giay tiep nhan ho so va hen
Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két N Y
\ 2 1A oy ngay tra ket qua (mau so 01);
qua; Chuyen ho so cho co quan c6 tham S \
A i 2ok \ - Phiéu yéu cau bo sung, hoan
quyen giai quyet. (Chuyén dén Trudng L X £ e
phong) Cang chirc bo 05 1o thién ho so (mau so 02);
B2 ) . AN Mot cia 2 NGay |- Phiéu tir chdi tiép nhan giai
- Truong hop hd so chua ddy da, chinh | Phan mot cua eu trehot iep nhah gla
A I 2 quyet ho so (mau so 03).
xac, cdng chirc tiep nhan hudng dan bo 2 s
hoan thien hé so th dinh: - Phicu kiém soat qua trinh
sung, hoan thien o so theo quy € in ’ giai quyét ho so (mau so 05)
giai quyet, cong chuc ticp nhan phai néu I&'/ ho so truc tiép).
ro ly do theo mau Phicu tir choi giai ’
quyet ho so.
B3 Truong phong BO tro tw phdp chuyen | Truong phong 0.5 naa
hd so dén cong chic gidi quyéthdso | BS tro tuphap | o
- Truong hop ho so du
diéu kién:
+ Ho so;
+ Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so;
+ Thong bao va DKHD
cua to chire HNLS.
- Truong hop ho so chua
hodc khong du diéu kién:
+ Ho so;
+ Phiéu kiém soat qua
Tham dinh ho so: Cong chic gii quyét | COng chuc giai trinh giai quyet ho so;
B4 | ho so tien hanh xem xét, du thao van quyet 05ngay | + Dy thao Phiéu yéu cau
ban, trinh lanh dao Phong phé duygt. hd so bo sung, hoan thién ho so
hoac Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.
- Truong hop cham,
muon):
+ Ho so;
+ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
+ Thong bao va DKHD
cia chi nhanh t6 chirc
HNLS;
+ Phiéu xin 16i.
Linh dao Phong xem xét ho so, trinh - Truong hop ho so du diéu
lanh dao S& phé duyét hoac ky van ban Lanh dao . |kién:
B5 . z . ) 2 . Oanay e .2 , Loy
giai quyet (Truong hop dugc uy quyen) Phong + Phieu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so;
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+ Thong bao va BPKHD cua
chi nhanh t6 chic HNLS.

- Truong hop hd so chua hoidc
khong du didu kién:

+ Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so;

+ Du thao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so.

- Truong hop cham, muon:

+ Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so;

+ Théng bao va PKHD cua
chi nhanh t6 chic HNLS;

Lanh dao So xét duyét ho so:

- Truong hop du diéu kién: ky Thong
béo Vé viéc di ghi tén vao danh sach

- Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so;

B6 |~ Lanh dao S6 | 1,5ngay |- Thong bao va BPKHD cua
tapTigén hop khong di didu Kien: ky chi nhénh 16 chirc HNLS;
Vi A O -1y - Van ban tir chéi.
- Phiéu kiém soat qué trinh
Cong chic giai | giai quyét ho so;
B7 | Phat hanh van ban quyéthd nay |- Thong bio va DKHD cia
so/van thu chi nhanh t6 chic HNLS;
- Vin ban tir chdi.
Cong chuc giai
quyet ho so/
Dai dién
Trung tam - Phiéu kiém soat qua trinh
phl#" f\llu hanh 025 giai quyét ho so;
B8 | Ban giao két qua giai quyét (SO:IT VfgSﬁg nééy - Thér,lg béo V:c‘l DKHB. cua
ang dich vu chi nhanh to chup HNLS;
buu chinh - Van ban tir cho.
dugc Trung
tam uy quyen,
ky hop dong)
Trung tdm C
B9 | Trakétqua phuc \?1_1 hanh | 1o hanh
chinh cong chinh
4 | Biéumiu

Hé thdng biéu mau (Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ciia Vian phong Chinh phii hoic Vin

ban sira di, bd sung, thay thé)

Mau biéu ban hanh kém theo Thong tu 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cia Bo trudng

B Tu phap.
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(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

Tén chi nhanh, cong ty luit ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
nwdc ngoai tai Viét Nam Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI CAP LAITHAY POI NQI DUNG GIAY PANG KY HOAT
PONG CUA CHI NHANH, CONG TY LUAT NUOC NGOAI

Kinh giri: S& Tu phap tinh/thanh phd..........cccoceeveeenne..
T6i tBn 1& (ghi BaNG Chiz IN NOA): ... ... oe oo e et e e e e e e e e,

Truéng chi nhanh/Giam dbc cdng ty (tén day di cia chi nhanh, cong ty lugt niréc ngoai

Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh/Cong ty S6:.........cc.ceve...... CAp NQAy: ........ Y
Gidy dang ky hoat dong $6: ........coce....... do S¢ Tu phap tinh (thanh phd) .................
.................................. CAP NQAY: vvveeeves Lo Lo,
8D 301 ) 1 DTS SO
bién thoai: ......ccooeveevvivieeiei, FaX:.oooiieeeiiiiieeen Email: ..o

Pé nghi céap lai/thay d6i ndi dung gidy ding ky hoat déng ciia Chi nhanh/Céng ty
luat nwéc ngoai (dé nghi thay doi ngi dung gidy dang ky hoat déng ghi rd Thong tin
trieée khi thay déi va Thong tin sau khi thay doi):

Ly do cap lai/thay d0i NOT QUNG: ......ceveveeeeeeieeeseeeeseieees s esses s enesnees
Thong tin trude khi thay doi (d@oi véi trieong hop thay doi néi dung dang ky hoat dong):

Chung t6i cam két tuan tha phap luat Viét Nam va hoat dong ding vai noi dung ghi
trong Gidy phép thanh lap va Giay dang ky hoat dong ciia Chi nhanh/Cong ty luat nudc
ngoai./.

Tinh (thanh phé), ngay...... thang.... ndm ......

Trwéng chi nhanh/
Giam déc cong ty luat nwéc ngoai
(Chiz ky/chiz ky sé, ho tén; ddu/chiz ky sé cia té chirc)
Ghi chu:

Céc thdng tin tgi biéu mdu nay dong thoi dwoc sir dung dé xay duwng biéu mau
dién tr tieong tac khi co quan quan Iy nha nwéc cung cap dich vy cong truc tuyen.
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