UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NQI Djc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:4757  /QP-UBND Ha Néi, ngay 72 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét dicu chinh 04 quy trinh ngi bg giai quyét
thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén gidi quyét ciia S¢ Xay dung Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Luat 16 6 chirc chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sita
doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chirc Chinh phit va Ludt Té chitc chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2015 cia Chinh phii vé
thuiee hién co ché mét cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP
ngay 23/4/2015 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét civa, mét ciea lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 18/2020/0P-UBND ngay 04/9/2020 ciia UBND
Thanh phé ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cira, mét ciza lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban thanh pho Ha Néi;

Can cit Quyét dinh sé 3204/QD-UBND ngay 21/6/2024 ciia UBND thanh
phé Ha Néi vé viéc phé duyét phwong dn méi, sira doi bo sung va thay thé viéc iy
quyén trong gidi quyét thii tuc hanh chinh thuéc pham vi quén Iy ciia UBND thanh
phé Ha Noi;

Can cir Ouyét dinh s6 3837/0P-UBND ngay 24/7/2024 Vvé viéc 1ty quyén
tham quyén gidi quyet thu tuc hanh chinh cho UBND cdp huyén trong linh vuc
xdy dung thudc tham quyen quyét dinh ciia UBND Thanh phé Ha Ngi;

Can cur Quyet dinh so  3838/0P- UBND ngay 24/7/2024 ciia UBND Thanh pho
vé viéc uy quyén tham quyen gidi quyet thu tuc hanh chinh cho So Xdy dung linh vuc
ha tang ky thudt thudc tham quyén quyét dinh ciia UBND thanh phé Ha Noi;

Can cir Quyét dinh s6 4190/0P-UBND ngay 14/8/2024 ciia Chii tich UBND
Thanh phé vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh sira doi, bo sung thuoc
pham vi chirc nang quan ly nha nwoc cua So Xay dung Ha Noi;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Xdy dung tai To trinh s6 203/TTr-SXD(VP)
ngay 23/8/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 04 quy trinh ndi bo giai quyet
thu tuc hanh chinh linh vue xay dung, linh vuc ha tang k¥ thuat thudc tham quyén
giai quyét ciia S& Xay dung va UBND cap huyén trén dia ban thanh phd Ha Noi.

(Chi tiét tai Phy luc kém theo)



Piéu 2. Giao S¢ Xay dung chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién
quan can clr Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tur dé phuc vu viéc tiép nhan,
giai quyét thii tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
ctia Thanh phd theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Céc quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh s6 27 (QT-27), s6 38
(QT-38), s6 41 (QT-41), s6 48 (QT-48) tai Quyét dinh s6 2302/QD-UBND ngay
02/5/2024 ctia Chu tich UBND Thanh phé hét liéu luc.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam ddc, Thu
trudng cac S, ban, nganh Thanh phé; Chu tich UBND cac quéan, huy¢n, thi xa va
cac to chire, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu dieu 4; —_ PHO CHU TICH &
- Cyc KSTTHC-Van phong Chinh phi; : :

- Thuong tryc: Thanh uy, HDND TP;

- UBND TP: Chu tich, cac PCT UBND TP;
- Cac S&, nganh; UBND quén, huyén, thi xa; :
- VPUBTP: CVP, PCVPc . Trang; céc phong: DT, T
KSTTHC, TNMT, TTTTDT TP; Y
- Trung tdm Béao chi Thu d6 Ha Noi; < > .

- Luu VT, SXD, KSTTHC(m). - Lé Hong Son

rd



é}U’NG HA NOI

(Ban hanh kem theo Quyé ‘ o* 70P-UBND ngay thang  nam 2024
AND#Thanh phe Ha Ngi)
A . Ky hiéu Trang
STT Tén Quy trinh Quy trinh

I.DANH MUC QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG HA NOI

Linh vuc ha ting ky thuat

1.

Cap giay phép chit ha, dich chuyén cay xanh

QT-01

02

Il. DANH MUC QUY TRINH NOI BO GIAl QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

Linh vuc ha ting ky thuat

2.

Cép giay phép chit ha, dich chuyén cay xanh

QT-02

16

Linh vuc hoat dgng xay dwng

Cap gidy phép xay dung sira chira, cai tao d6i vdi cong
trinh cap Ill, cdp IV (cong trinh Khéng theo
tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton
giao/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khdng theo tuyén/Theo giai doan cho cong
trinh theo tuyén trong d6 thi/Du an) va nha ¢ riéng lé.

QT-03

26

Cép diéu chinh gidy phép xay dung dbi véi cong trinh
cap I, cap IV (cong trinh Khdng theo tuyén/Theo
tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén
trong d6 thi/Dy an) va nha ¢ riéng I¢.

QT-04

61
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Phu luc 02
NOI DUNG 04 QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC
THUOQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC
CUA SO XAY DUNG HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngdy  thang ndm 2024
cia Chai tich UBND Thanh phs Ha Ngi)

1. QUY TRINH NOI BQ GIAlI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG HA NOI
QT-01: Cap giay phép chat ha, dich chuyén cay xanh.

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tu va céch thirc tham dinh, cip gidy phép chit ha, dich chuyén cay
xanh va nang cao hiéu suat, niang luc 1am viéc cua cong chic thudc S¢ Xay dung ddi
véi céc to chuc, ca nhan trén dia ban thanh phd Ha Noi.

2 | Pham vi ap dung:

- Ap dung d6i véi cac t6 chuc, ca nhan co nhu cau thuc hién chat ha, dich chuyén cay
xanh nam trén dia ban do Thanh phd quan 1y sau dau tu.

- Can bo, cdng chtc, vién chic thuoc phong chuyén moén duoc phan cap quan 1y, bo
phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong cé lién quan thusc S Xay dung chiu
trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh:

3.1 | Coséphéply

- Luat Xay dung s 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014 cua Qudc hoi; Luat stra ddi bd
sung mot sé diéu caa Luat Xay dung ngay 17/6/2020;
- Nghi quyet s6 26/2022/UBTVQH15 ngay 21/9/2022 cua Uy ban thudng vu Quéc
hoi vé stra doi, bo sung mot s6 diéu cia Nghi quyet 6 1210/2016/UBTVQH13 ngay
25/5/2016 cua Uy ban Thuong vu Quédc hoi vé phan loai do thi;
- Nghi dinh s6 64/2010/ND-CP ngay 11/6/2010 cta Chinh phua vé quan Iy cay xanh
do thi;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Quyét dinh s6 1015/QB-TTg ngay 30/8/2022 Chinh phu vé phuong 4n phan cap
trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly caa cac bo, co quan ngang
bo.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot sé quy dinh
cua nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyuc hién co ché mot ctra, mot
ctra lién thdng trong giai quyét thi tuc hanh chinh;
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- Quyet dinh s6 03/2023/QD-UBND ngay 28/02/2023 ciia UBND Thanh pho vé viéc
ban hanh Quy dinh vé quan ly cay xanh d6 thi trén dia ban thanh pho Ha Noi;
- Quyét dinh s6 49/2022/QD-UBND ngay 30/12/2022 ciia UBND Thanh phé vé viéc
ban hanh quy dinh phan cap mot so tham quyén quan Iy nha nudc cua Uy ban nhan
dan thanh pho Ha Noi vé ha tang ky thuat, du lich;
- Quyét dinh s 3989/QD-UBND ngay 09/8/2023 ciia UBND thanh phd Ha Noi
thong qua phuong an don gian hoa tha tuc hanh chinh thugc tham quyeén giai quyet
cua S¢ Xay dung Ha Noi.
- Quyét dinh s6 3204/QD-UBND ngay 21/6/2024 ctia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc phé duyét phuong 4n mdi, sira doi bd sung va thay thé viéc ty quyén trong giai
quyét thi tuc hanh chinh thuéc pham vi quan Iy caia UBND thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 3838/QD-UBND ngay 24/7/2024 cua UBND thanh pho Ha Noi vé

viéc uy quyen tham quyen giai quyét TTHC cho S& Xay dung linh vuc ha tang ky
thuat thudc tham quyén quyét dinh caa UBND thanh phd Ha Nai.

- Quyét dinh s6 4190/QD-UBND ngay 14/8/2024 ciia UBND Thanh phd vé viéc cong
bo Danh muc tha tuc hanh chinh thuoéc pham vi chirc nang quan 1y nha nuéc cua So
Xay dung;

- Quyet dinh s 705/QD-SXD ngay 20/10/2023 ciia S Xay dung ve viéc phé duyét
danh muc cay xanh do Thanh pho quan Iy sau dau tu theo Nghi quyét 21/2022/NQ-
HD ND ngay12/9/2022 cua HDND Thanh pho;

- Quyét dinh s6 82/QD-SXD ngay 07/2/2023 ciia S¢ Xay dung ve viéc phé duyét
dicu chinh danh muc hé thong cay xanh do Thanh pho quéan 1y sau dau tu theo Nghi
quyet so 21/2022/NQ-HDND ngay 12/9/2022 cia HDND Thanh pho.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh | Ban
sao

1. Bon d¢ nghj cap giay phép chit ha, dich chuyén cay xanh X
do thi; (néu ro vi tri, dia diém, chung loai céy, kich thudc va
ly do can chat ha, dich chuyén céy xanh)

2. So d6, vi tri cay xanh d6 thi can chat ha, dich chuyén X

3. Anh mau chup hién trang ciy xanh do thj can chit ha, dich X
chuyeén; (the hién ro hinh dang toan b cay xanh va vi tri,
tinh trang cdy xanh thé hi¢n sy nguy hiém)

4. C4c hd so kém theo: X
- Néu la dy &n: Céc Quyét dinh phé duyet dv an cua cap c6
tham quyen phé duyét; ban v&é mat bang thiet ké duge co
quan c6 tham quyen phé duyét trong do thé hién vi tri cay
xanh nam trong cong trinh xay dung
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- Neu 1a dau noi duong giao thong: Van ban chap thuan dau
ndi giao théng cua Cap c6 tham quyén cho phép: ban v& chip
thuan Quy hoach tong mit bang

3.3 | S6 lweng hé so
01 bo

3.4 | Thoi gian xwr ly
- 6 ngay lam viéc ké tir khi nhan ddy di ho so hop 1¢ doi v6i truong hop: Chit ha
dich chuy€n doi voi s6 luong tur 10 cay tro xudng; chat ha cac cay bi chét gom: cay
quy hiém?, cdy di san, ciy duoc bao ton, ciy co thu?.
- 13 ngay lam viée ké tir khi nhan ddy du ho so hop 1¢ ddi véi trudng hop béo cdo
UBND Thanh pho chap thuan:
+ Cay bi xdm hai trong qua trinh diéu tra, xdc minh xir 1y vi pham.
+ Chat ha, dich chuyén géi v6i s6 lugng 16n hon 10 cay?; cay quy hiém, cdy di san,
cay dugc bao ton, cay co thu.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan mot cira/Bo phan tiép nhan va tra két qua - S¢ Xay dung

3.6 |Léphi
Khdng

3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc

3.7.1 | 06 ngay lam viéc
. Tréch o 2 .
TT Trinh tyw . T_h0’| Bieu mau/Ket qua
nhiém gian

B1 | Nop ho so de nghi cap giay phép chat

ha, dich chuyén cay xanh: I Gid
A A A n .. | To chuc, N

- NOp ho so truc tiep tai B phan “Mot c4 nhan hanh Theo muc 3.2
cira” cua S¢ Xay dung; nop truc tuyen chinh
hoac qua buu dién.

B2 | Tiép nhan ho so va ghi gidy tiép nhan, Gio | Giay tiép nhan ho so

hen ngay; truéc khi tiép nhan co trach BO Phan | panh | va hen ngay tra két
motcua - | ohinp

1 Cay c6 nguodn gen dic biét va gia tri kinh té cao dd dugc quy dinh Phan thuc vat rimg theo Nghi dinh sb
06/2019/ND-CP ngay 22/01/2019 va Nghi dinh s6 84/2021/NB-CP ngay 22/9/2021 ciia Chinh phu.
2 Cay cb thu 1a duoc trong hodc moc tu nhién thudc danh muc cay dé thi co do tudi tdi thiéu 50 nim hodc ciy
c6 duong kinh than tai vi tri 1,3m 16n hon 50cm; D1.3>50cm twong (ng voi do tudi cia cay.
3 Pbi véi cac cong trinh/dy dn cha dau tu phai 1ap phuong an xur 1y cay xanh hién hiru giri dén co quan quan ly
nha nuée chuyén nganh theo phan cip quan 1y dé xem xét, c6 ¥ kién trude khi dé nghi cap gidy phép va trién
khai thyce hién.
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t6 chirc, ca nhan thong qua Bo phan mot
ctra. Thoi gian thdng bao tra lai ho so

nhiém xem xgét, kiém tra tinh chinh xac, | So Xay qua - mau sb
day du cta ho so: dung 01/TT01/2018/VPCP
a) Truong hop hd so chua day du, chua
chinh xéc theo quy dinh B phan mot
cua phai hudng dan bo sung, hoan thién
ho so theo quy dinh va néu ré ly do theo
mau Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n
ho so;
b) Truong hop tir chdi nhan ho sophii
néu rd ly do theo mau Phieu tur choi giai
quyet ho so thu tuc hanh chinh;
¢) Truong hop hé so day du, chinh xac
theo quy dinh; tiep nhan ho so va ghi
giay tiep nhan, hen ngay:
- Tiép nhan tryc tiép;
- Hodc qua cong dich vu céng truc
tuyén (hoac thdng bao qua email).
o ‘ Bophan | 0,25 | Phiéu kiem soat qua
Chuyén ho so vé Phong QL CXCSva | mdtcira- | ngay | trinh giai quyét ho so
B3 Y wA N XA
CTN So Xay lam - mau so
dung viéc | 05/TT01/2018/VPCP
‘ Lanh dao | 0,25
B4 Phan cong xir Iy hd so cho can bo, Phong QL | ngay
cong chic phong xur ly. CXCSva | lam
CTN viéc
B5 | Cén b, cong chuc dugc giao nhigm vu - Phiéu kiem soat qua
thu ly, tham dinh ho so va thong béo véi trinh giai quyet ho so
t6 cong tac* dé to chuc kiém tra hién | - Can bo, — mau so
truong: cong chuc 05/TT01/2018/VVPCP
- Béi véi h‘(*) s0 qua tham tra, tham dinh | thu ly ho 40
chua du dieu ki¢n giai quyet, phong QL | so phong '~ | - Mau phiéu xin 13i
CXCS va CTN tra lai ho so kém theo | QL CXCS r;gay va hen lai ngay tra
thong bao bang van ban cia Lanh dao | va CTN am |\ &t qua - mau sb
phong va néu r6 ly do, noi dung can bo vice 04/TT01/2018/TT-
sung theo mgﬁu Phicu yéu cau bo sung, | _ gg phan VPCP
hoan thién ho so - mau s6 02 dé gui cho TN&TKQ _ Bién ban kiém tra

hiép truong, Du thao
Giay phép

4 T6 cong tac kiém tra x4c dinh tinh trang chét lugng ciy xanh va dé& xuit phuong an xt Iy dé cip gidy phép

chit ha, dich chuyén cdy xanh do S& Xay dung thanh lap.




6

khdng qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, trir truong hop phép
luat chuyén nganh c6 quy dinh cy thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh
lai tir dau sau khi nhan du ho so.

- Pbi vé6i ho so quéa han giai quyét, trong
thoi han cham nhat 01 ngay trudc ngay
hét han, phong QL CXCS va CTN phai
thong bao bang van ban cho Bo phan
mét cira va giri vin ban xin 13i t6 chuc,
ca nhan, trong dé ghi 0 Iy do qué han,
thoi gian dé nghi gia han tra két qua
theo mau phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay tra két qua
duoc thuc hién khdng qua mot 1an

- Trudng hop, dat yéu cau tién hanh,
soan thao Gidy phép chat ha, dich
chuyén cay xanh (du thao).

B6 | Trinh du thao Giay phép chat ha, dich | - Can bg,
chuyén cay xanh cho Lanh dao Phong | céng chiic
xem xét: thulyhé | 05 L .
- Néu ddng ¥: Lanh dao Phong ky nhay | so ngay G'?iy phﬁ? d“"-’ﬁ;'a“h
vao GP chit ha, dich chuyén cay xanh, | - Lanh lam a0 pth%r;% chap
trinh Lanh dao S& XD phé duyét. dao phong | Viéc '
- Néu khong dong y: Chuyén lai budc | QL CXCS
5, néu rd Iy do. va CTN

B7 | Trinh Lanh dao S& Xay dung xem Xét,
ky Giay phép: N 0.5
_ Néu ddng ¥: Ky vao GP chat ha, dich | [an1dao | o Gidy phép d

cu dong y: Ky vao GP chat ha, dic So xay | "9V ay phép duoc

chuyén cay xanh dung lam duyét
- Néu khong dong y: Chuyén lai Phong ' viéc
QL CXCSva CTN xt ly, néu ro Iy do.

B8 | Hoan thién Gidy phép: Tiép nhan Gidy | - Can bo,
phép chit ha, dich chuyén cay xanh tir | cong chuc 05 _ Giy phép hoan
Lanh dao S¢ Xay dung, hoan thién ket | thu ly ho ng’éy thian
qua (dong dau vao giay phep); Chuyén | so va B am | phis thed d5i qua
va ban giao két qua vé Bo phan tiép | phanmot | o | heuﬁ o que
nhan va tra két qua giai quyét thu tuc | cura €C | trinh xur ly cong viee

hanh chinh.
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B9 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo . A | Gio
-z -Bo phan | v .
giay hen N hanh Giay phép
mot cua .
chinh

B10 | Théng ké va theo ddi ho so: - So Xay - Phiéu theo d&i qué
- Bo phan Mot cira c6 trach nhiem théng | dung (Bo trinh xu ly cng viéc
ké cac TTHC thyc hi¢n tai don vi vao | phan mét | Gio (taIWSO) ’
so thong ké ket qua thuc hién TTHC. cua, hanh | - So theo ddi két qua
- Phong QL CXCS va CTN - S¢ Xay | Phong QL | chinh | xur ly cong viéc.
dung luu hd so va thdng ké TTHC thyc | CXCSva - S6 théng ké két qua
hién. CTN) thuc hien TTHC

3.7.2 | 13 ngay lam viéc

TT Trinh tw Trach | Thot | gz | mau/két qua

nhiém gian

B1 | Nop ho so de nghi cap giay phép chat
ha, dich chuyén cay xanh: T Gio

A LA oA a .. | To chuec, .
- Nop ho so truc tiep tai Bo phan “Mot c4 nhan hanh Theo muc 3.2
cira” ciia S& Xay dung; nop truc tuyen chinh
hoac qua buu dién.

B2 | Tiep nhan ho so va ghi gidy tiép nhan, Gidy tiép nhan ho so
hen ngay; truge khi tiep nhan c6 trach va hen ngéy tra ket
nhiém xem xét, kiem tra tinh chinh xac, gua - mau so
day dua cua ho so: 01/TT01/2018/VPCP
a) Trudong hop ho so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh B$ phan mot
cua phai huéng dan bo sung, hoan thi¢n
ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo o
mau Phiéu yéu cau bé sung, hoan thien | BO phan Gio
ho so: mot cua - hanh

. A A A i oA So Xay an
b) Truong hop tir choi nhan ho sophai néu q chinh
16 Iy do theo mAu Phiéu tir chdi giai quyét | “¥"9
ho so thi tuc hanh chinh;
¢) Truong hop ho so ddy du, chinh xéac
theo quy dinh; tiep nhan ho so va ghi
giay tiep nhan, hen ngay:
- Tiép nhan tryc tiép;
- Hodc qua cong dich vu cong truc
tuyén (hoac thdng bao qua email).

B3 | Chuyén ho so vé Phong QL CXCSva | Bgphan | 0,25 | - Phiéu kiem soat qua

CTN mot cra - | ngay | trinh gidi quyeét ho so




SoXay | lam - Mau so
dung viéc | 05/TT01/2018/VPCP
B4 Lanh dao | 0,25
Phan cong xir Iy hd so cho can bo, Phong QL | ngay
cong churc phong xr ly. CXCSva | lam
CTN Viéc
B5 | Cén bo, cdng chirc dugc giao nhiém vu
thu ly, tham dinh hd so va théng bao voi
t6 cong tac dé to chic kiém tra hién
truong:
- P6i véi hd so qua tham tra, tham dinh
chua du diéu kién giai quyét, phong QL
CXCS va CTN tra lai ho so kém theo
théng bao bang van ban cua Lanh dao oz , ,
phong va néu 16 1§ do, néi dung can bé - Phicu kiem soat qua
sung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, m:q%l?':g quyet ho so
hoan thién ho so - mau s6 02 dé gui cho -
t6 chuc, c& nhan théng qua Bo phan mot 05/TT01/2018/VPCP
ctra. Thoi gian thdng béo tra lai hd so | - Can bg,
khong qua 03 ngay lam viéc ke tir ngay | cdng chirc - Mau phiéu xin 15i
tiép nhan ho so, trir treong hop phap | thu ly ho va hen lai ngay tra
luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé | so phong 55 | két qua - mau sb
thoi gian. Thai han giai quyét duoc tinh | QL CXCS | N93Y | 04/TT01/2018/TT-
lai tir dAu sau khi nhan du hd so. vaCTN | lam }ypep
-P6i véi ho so qué han giai quyét, trong VIS | _Bién ban kiém tra
thoi han cham nhat 01 ngay trudc ngdy | - Bo phan hién truong; Dy thao
hét han, phong QL CXCS va CTN phai | TN&TKQ bao cao UBND
thdng bao bang van ban cho B phan Thanh pho va du
mot cira va giri van ban xin 15i t6 chuc, thao Giay phép
ca nhan, trong d6 ghi ro 1y do qué han,
thoi gian dé nghi gia han tra két qua
theo mau phiéu xin 15i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay tra két qua
duoc thuc hién khdng qua mot lan.
- Truong hop, dat yéu cau tién hanh,
soan thao Van ban bdo cao UBND
Thanh phé vé phuong an xu ly cay bong
mét va Giay phép chat ha, dich chuyén
cay xanh (du thao).
B6 | Ddi véi phuong 4n xir Iy cdy bong mat: . | g5 | Baocdo UBNDTP
Trinh du thao Béo cao UBND Thanh | - 4N Dbo. "~ | duoc lanh dao phong
cbng chac | ngay chip thuan
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phd vé phuong an xir Iy cy bong mat | thuly ho | 1am
cho Lanh dao Phong xem xet: SO Viéc
- Néu dong ¥: Lanh dao Phong ky nhay | - Lanh
vao bao cao, trinh Lanh dao S& XD phé | dao phong
duyét. QL CXCS
- Néu khong ddng y: Chuyén lai buoc | Va CTN
5, néu ro ly do.
B7 | Trinh Lanh dao So¢ Xay dyng xem Xét,
ky Bao cao UBND Thanh pho ve| 0,5
h r ) I' Cé. bén mé.t Lanh daO A 4 r
phuong an xu ly Cay bong : \ A ngay | Bao cao UBND duoc
A A PN p . So Xay N ~
- Néu dong y: Ky vao Bao cao dung lam duyét
- Néu khong dong y: Chuyén lai Phong ' vigc
QL CXCSva CTN xt ly, néu ro Iy do.
B8 4,0
UBND Thanh phé chap thuan phuong EJI_E;I]E ngay
an xu ly cdy bong mat 2 lam
pho -
viéc
B9 | - Truong hop, HO so dugc UBND Thanh | - Can b,
pho chap thuan, yéu cau soan Giay phep | cong chuc
chat ha, dich chuyén cay xanh (du thao); | thuly ho
- Truong hop, !—IS so khong duoc UBND SO 05 Du thao Gidy phép
Thanh pho chap thqan: Tra Iai ho so v§ -_Bcf) phan ngay | hodc Vin ban tra lai
Bo phan mot cira @ tra cho to chuc, ca | tiep nhap lam hd so
nhan. va tra ket A
SV viée
qua giai
quyet thu
tuc hanh
chinh
B10 | Pi vai cap phép: Trinh dy thao Gidy | - Can b,
phép chit ha, dich chuyén cay xanh cho | cong chuc
Lanh dao Phong xem xét: thulyhé | 05
- Néu dong y: Lanh dao Phong ky nhay Ny ngay | Giay phép duoc chap
vao Giay phep chat ha, dich chuyén cay | - Lanh lam thuan
xanh, trinh Lanh dao S& XD phé duyét. | ¢ao phong | Viéc
- Néu khong dong y: Chuyén lai budc | QL CXCS
9, néu rd ly do. va CTN
B11l | Trinh Lanh dao S¢ Xay dung xem xét, Lanh d 0,5
ky Gidy phép: Sa‘g xa?/O ngdy |  Gidy phép duoc
- Néu dong y: Ky vao Giay phép chit dung lam duyét
ha, dich chuyén cay xanh ' VIgC
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- Néu khong dong y: Chuyén lai Phong
QL CXCS va CTN xit Iy, néu rd I do.

B12 | Hoan thi¢n Giay phép: Tiép nhan Gidy | - Can b,
phép chat ha, dich chuyén cay xanh tir | cdng chuc ik . \
Lanh dao S Xay dyng, hoan thign két | thylyho | 0> |~ 1Y pep hoan
qua (dong dAu vao gidy phép); Chuyén | so va Bo Igmy ohid theo d5i aué
va ban giao két qua vé Bo phan tiép | phanmot | .. | €U theo dol qua
nhan va tra két qua giai quyét thu tuc | cira €C | trinh Xt ly cong viée
hanh chinh.

B13 | Tra két qua cho t chirc, ca nhan theo 85 phan | Gi®
gidy hen " BOPNAN | ik Gidy phép

mot cira ;
chinh

B14 | Thbng ké va theo ddi ho so: - So Xay - Phiéu theo di qua
- Bo phan Mot cira ¢6 trach nhiém thng | dung (Bo trinh xu ly cong viéc
ké cac TTHC thuc hién tai don vi vao | phan mot | Gio | (tai So)
s6 thong ké két qua thuc hién TTHC. cura, hanh | - S6 theo dbi két qua
- Phong QL CXCS va CTN - S¢ Xay | phong QL | chinh | xir ly cong vigc.
dyung luu hd so va thdng ké TTHC thyc | CXCS va - S6 thdng ké két qua
hién. CTN thuc hién TTHC

4 | Biéu miu

1. Pon dé nghi cap gidy phép chit ha, dich chuyén cay xanh (theo Phu luc 01 ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 64/2010/ND-CP ngay 11/6/2010 ctaa Chinh phu)

2. Gidy phép (Theo Phu luc 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 64/2010/ND-CP

ngay 11/6/2010 ctaa Chinh phu)

3. Hé thong bicu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kem
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018, gom:

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (duoc Iuu tai phong Chuyén mén);

- S6 theo ddi két qua xir ly cong viéc.
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Phuy luc 01:(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 64/2010/ND-CP ngay 11/6/2010 ciia Chinh phii)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
CAP GIAY PHEP CHAT HA, DICH CHUYEN CAY XANH PO THI

Kinh gtri: S Xay dung.

1. TEN 1O CRTUCICA NNAN .ttt sttt ot
- Nguoi dal dién: ... ChiC VU oo,
o D T ol 1| o
= PRUONG (XA): ...
- Quan (huyén, thi X&) ..o thanh phé Ha Noi.
-Dbiénthoal BN NE: ..ol Fax: ...

2. Vi tri, dia diém c6 cay dé nghi duoc cap gidy phép chit ha, dich chuyén:
- Vi tri, dia diém c6 cay xin cap phép (tén phd, sé nha, phuong/xa, quan/huyén, ma sb

= S6 TUONG CAY XANN: sttt ettt

- MO ta hién trang CAY XaNN: ...
3. Noi dung dé nghi duoc cap gidy phép: Dich chuyén, chat ha cay.

-Chatha: e, LY dO: oo

Chung t6i xin cam doan thuc hién ding quy dinh cua phap luat vé quan 1y ciy xanh d6
thi va cac quy dinh khéc co lién quan./.

- Cac tai ligu kem theo; Ha Ngi, ngay ........ thang ... nam ...
- Bang thong ke cay xanh; T6 chire/ca nhan 1am don

- Anh chup hién trang; , - . , A X
- So db vi tri cay (néu c6); (ky, ghi rd ho tén, dong dau neu co)
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BANG THONG KE CAY XANH CAN DICH CHUYEN, CHAT HA

- Vi~tri cé}y LcA)ai S6 | Di3® | Hwn Hién trang cay bé >fu£it bifin

(Ma so cay) cay lwong | (cm) | (M) phap xw ly

1

2

3

4

5

6

7

8

9
Tong cong

5 Cay bong mat do dudng kinh than tai vi tri 1,3m (tinh tir mat dat 1én dén vi tri 1,3m cia cay)
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Phy luc 02: (Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 64/2010/NP-CP ngay 11/6/2010 ciia Chinh phii)

UBND TINH/THANH PHO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN CAP GIAY Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
PHEP

GIAY PHEP CHAT HA, DICH CHUYEN CAY XANH

Sb: i /GPCX
Can ctt Quyét dinhsd ......... /..../QD-UBND ngay ... thang ... nim ....caa UBND
tinh/thanh phé quy dinh vé quan 1y cdy xanh d6 thi trén dia ban tinh/thanh phé ...............
Xét don dé nghi cap gidy phép chat ha, dich chuyén cay xanh cia.......................
(% Xl 110 T
e 5 - o 1 SO RRRR
-Dbiénthoai: ..., FaX: oo
- Puoc phép chat ha, dich chuyén cay ........................ tai duong ..................... , Xa
(Phudng): ......ooevveeeeeeeeeee, huyén (thanh phé, thi X8): ....cecveeeeeceeeeeeeeeeeees
-Loaicay: ..o, , chiéu cao (m): ................. duong kinh (m): ..o
= HO SO QUAN 17 ettt ettt
- Ly do can chit ha, GiCh CRUYBN: ..ot
2. Pon vi thuc hién viéc chit ha, dich ChUYEN: .....c.c.vecveiieeeeeeecee e

3. Thoi gian c6 hiéu hyc cua gidy phép la 30 ngay ké tir ngay dugc cap phép. Qua thoi han nay
ma chua thyc hién viéc chat ha, dich chuyén thi gidy phép nay khdng con gia tri.

4. Pon vi thyc hién viéc chat ha, dich chuyén cay xanh c6 trach nhiém:

- Thyc hién viéc chat ha, dich chuyén dam bao dung quy trinh k§ thuat va tuyét d6i an toan.
- Thyc hién dung thoi gian quy dinh.

- Thong bao cho chinh quyén dia phuong biét thoi gian thuc hién viéc chat ha, dich chuyén
cay xanh.

Noi nhgn: L, ngay ... thang ... nam ... .....
- Nhu trén; (Ky tén dong dau)

- Co quan cap giay phép;
- Luu.
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TEN CAP TINH (hoic) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO, NGANH/CAP Péoc lap - Tu do - Hanh phuc
HUYEN/CAP XA s

TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH

CONG (hozc) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA

KET QUA
S6:.../TTPVHCC e, ngay ...... thang ...... nam ......
(BPTNTKQ)
GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

Ma ho so:......
Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng/Bo phan Tiép nhanva Trakétqua ..................
THEP NNAN DO SO CUAL et
biachi: ... S6 dién thoai: ...oovvvvenenn... Email: ......................
NGi dung yeu CAU giai quyet .....................................................................
Thanh phan hd so nop gom:

L e
e
SO lwong hd s0%.evvevn. (bo)

Thoi gian giai quyet hd so theo quy dinh l: ............... ngay

Thoi gian nhan ho so: ....gio.... phat, ngay ... thang ...nam....
Thoi gian tra ket qua giai quyet ho so:... gio..., phuat, ngay ... .thang....nam....
Dang ky nhan ket qua tai: ...................

Va0 S6 theo ddi ho so, QuYEN SO:.....vvvvevveeeeeiee, Sothrty.......oooeeenn.
NGUOI NOQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chir ky s6 cuia Nguoi tiép nhdn ho so néu la
biéu madu dién tir)

Ghi chu:

- Trudng hop chua thiét 1ap dugc Hé théng théng tin mot cira dién tir, Gidy tiép nhan va hen
tra két qua duogc lap thanh 2 lién; mot lién giao cho té chirc, c& nhan nop hd so trong truong
hop nop truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh coéng ich theo Quyét dinh sé 45/2016/QP-
TTg ; mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va duoc luu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng/Bo phan Mot cua;

- T6 chirc, c& nhan c6 thé dang ky nhan két qua tai Bo phan Mot cira hoic tai nha (tru so td
chuc) qua dich vu buu chinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/quyet-dinh-45-2016-qd-ttg-tiep-nhan-ho-so-tra-ket-qua-thu-tuc-hanh-chinh-qua-dich-vu-buu-chinh-cong-ich-326426.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/quyet-dinh-45-2016-qd-ttg-tiep-nhan-ho-so-tra-ket-qua-thu-tuc-hanh-chinh-qua-dich-vu-buu-chinh-cong-ich-326426.aspx

TEN CAP TINH (hoic) BO,
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA
TRUNG TAM PHUC VU

HANH CHINH

CONG (hoic) BQ PHAN TIEP
NHAN VA TRA KET QUA

So:......
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

ITTPVHCC(BPTNTKQ) , ngay ...... thang ...... nam ......
SO THEO DOI HO SO
.l pia| co Nhan va Tra ket qua
Ten to chi uan
st N a Tén | chirc, Sé’ C?]ﬁ tri _ | Phuong
hoso| TTHC | cé " ... |[Nhan|Hen tra| Tra két| thac A
~ | dién | giai |, _x £ . R ~ 1.4 | Ky nhan
nhan T z, |Noso[ketqua| qua |nhan ket
thoai [ quyét .
qua
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12

Ghi chi: S6 theo ddi hd so duoc 1ap theo timg linh vic hodc nhom linh vuc tai Bo phan

Mot cura.
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I1. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC

THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

QT-02: Cap giay phép chit ha, dich chuyén cay xanh.

Muc dich:

Quy dinh trinh tu, cach thtc trién khai thi tuc cap gidy phép chit ha, dich chuyén
cay xanh va nang cao hiéu suét, niang luc lam viéc caa cng chic phy trach linh
vuc Ha tang k¥ thuat thuoc tham quyén giai quyét caia UBND cap huyén ddi voi
cac t6 chuc, ca nhan trén dja ban thanh phé Ha Noi.

Pham vi ap dung:

- Ap dung dol véi cac to chire, ca nhan cé nhu cau thuc hién chit ha, dich chuyen
cay xanh nam trong cac cong vién, vuon hoa, cac khu vuc cong cong, cac tuyén
duong, ngd, ngach con lai trén dia ban thuoc pham vi quan Iy cia UBND cap huyén
(trir phan cay xanh do Thanh phé cap phép chit ha, dich chuyén tai khoan 1 Diéu
5, Quyét dinh s6 49/2022/QD-UBND ngay 30/12/2022 cua UBND Thanh phd).

- Can bo, cong chirc, vién chic thudc phong chuyén mén dwoc phan cap quan Iy,
bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong cé lién quan thuoc UBND céap
huyén chiju trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

3.1

Co sé phap ly

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014 cia Quéc hoi; Luat stra d6i bo
sung mot sé diéu caa Luat Xay dung ngay 17/6/2020;
- Nghi quyét s6 26/2022/UBTVQH15 ngay 21/9/2022 cia Uy ban thuong vu Quéc
hdi ve stra doi, bo sung mot s6 dieu cua Nghi quyet so 1210/2016/UBTVQH13 ngay
25/5/2016 cua Uy ban Thuong vu Quoc hoi ve phan loai do thi;
- Nghi dinh s6 64/2010/NB-CP ngay 11/6/2010 ctua Chinh pha vé quan ly cay xanh
do thi;

- Nghi dinh s0 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ve thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién théng trong giai quyét tha tuc hanh chinh;
- Quyét dinh s6 1015/QD-TTg ngdy 30/8/2022 Chinh phu vé phuong 4n phan cap
trong giai quyet tha tuc hanh chinh thugc pham vi quan ly cta cac bg, co quan
ngang bo.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dr?}n thi hanh mot sé quy
dinh cua nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 veé thuc hién co ché mot
ctra, mot cwra lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh;
- Quyét dinh s0 03/2023/QD-UBND ngay 28/02/2023 cia UBND Thanh pho ve viéc
ban hanh Quy dinh vé quan ly cay xanh do thi trén dia ban thanh pho Ha Noi;
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- Quyét dinh s6 49/2022/QP- UBND ngay 30/12/2022 cua UBND Thanh pho vé
viéc ban hanh quy dinh phan Cap mét s6 tham quyén quan 1y nha nuéc cua Uy ban
nhan dan thanh phé Ha Noi vé ha tang ky thuat, du lich;

- Quyét dinh s6 3989/QP-UBND ngay 09/8/2023 ciia UBND thanh pho Ha Noi
thong qua phuong an don gian hda thu tuc hanh chinh thugc tham quyén giai quyét
cua S¢ Xay dung Ha Noi.

- Quyét dinh s6 3204/QD-UBND ngay 21/6/2024 cia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc phé duyét phuong 4n méi, sira d6i bd sung va thay thé viéc uy quyén trong giai
quyét tha tuc hanh chinh thuoc pham vi quan ly cia UBND thanh phé Ha Noi.

- Quyet dinh s6 3838/QD-UBND ngay 24/7/2024 cua UBND thanh pho Ha Noi vé

viéc iy quyén tham quyen gial quyét TTHC cho So Xay dyng linh vuc ha tang ky
thuat thudc tham quyén quyét dinh caa UBND thanh phd Ha Nai.

- Quyét dinh s6 4190/QD-UBND ngay 14/8/2024 ciia UBND Thanh pho vé viéc
cbng bo Danh muc thu tuc hanh chinh thugc pham vi chirc nang quan Iy nha nudc
cua S¢ Xay dung;

3.2

Thanh phan hé so Ban | Bansao
chinh

1. Bon dé nghi cap giay phép chat ha, dich chuyén cay xanh X
do thi; (néu ro vi tri, dia diém, chung loai cay, kich thudc va
ly do can chat ha, dich chuyén cay xanh)

2. So d6, vi tri cay xanh d6 thi can chat ha, dich chuyén X

3. Anh mau chup hién trang cay xanh do thj can chat ha, dich X
chuyeén; (the hién rd hinh dang toan bg cay xanh va vi tri, tinh
trang cay xanh thé hién sy nguy hiém)

4. C4c hod so kém theo: X
- Néu la dy n: Céc Quyét dinh phé duyét d &n cua cap c6
tham quyen phe duyét; ban v& mat bang thiét ké dugc co quan
co tham quyén phé duyét trong d6 thé hién vi tri cay xanh
nam trong cong trinh xay dung.

- Néu cdng trinh xay dung nha ¢ caa ho gia dinh, ca nhan:
Ban vé mat bang thiét ké dugc co quan c6 tham quyén phé
duyét trong d6 thé hién vj tri cay xanh nam trong cong trinh
xay dung; Gidy phép xay dung nha ¢ riéng I¢.

- Néu 1a dau ndi duong giao théng: Vian ban chap thuan dau
ndi giao thdng cua cap c6 tham quyén cho phép; ban vé chap
thuan Quy hoach tong mat bang

3.3

S6 lwong ho so

01 b9
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3.4 | Thai gian xw ly
- 7 ngay 1am viéc ke tir khi nhan day du ho so hop 1& di voi truong hop: Chit ha,
dich chuyén do1 voi s6 lugng tir 10 cay tro xudng; chat ha cac cay bi chét gom: cay
quy hiém®, cay di san, cAy duoc bdo ton, cay co thy’.
- 14 ngay lam viéc ke tir khi nhdn dy di h so hop 1¢ i v6i truong hop béo céo
UBND Thanh pho chap thuan:
+ Cay bi xAm hai trong qua trinh diéu tra, xac minh xir 1y vi pham.
+ Chat ha, dich chuyén C}éi v6i s6 luong 16n hon 10 cay®; cay quy hiém, cdy di san,
cay duogc bao ton, cay co thu.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan mot cira/Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh
cua UBND cap huyén.
3.6 | Lé&phi
Khdng
3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc
3.7.1| 07 ngay lam viéc
Trach o iéu mau/Ké
TT Trinh tu i’ T_ho’l Bieu maﬁu/Ket
) nhiém gian qua
B1 | Nop ho so dé nghi cap giay phép cht
ha, dich chuyén cay xanh:
- Nop ho so tryc tiép tai Bo phan “Mot 8 chic. ca | Ci0
ctra” cua UBND cap huyén; nhén’ hanh | Theo muc 3.2
- Hodc dang ky gui hé so dich vu cong chinh
truc tuyeén hoac qua qua dich vu buu
chinh cong ich.
B2 | Tiép nhan ho so va ghi gidy tiep nhan, |  Bo phan Giay tiép nhan
hen ngay; truéc khi tiép nhan cé trach tiép nhan va . ho so va hen
N , .2 , , , A ) Gio \ . 1K ,
nhl¢m Xem xg:t, kiém tra tinh chinh xac, | tra két qua hanh ngay tra~1 ket’ qua
day du cua ho so: giai quyet | pion - mau so
a) Truong hop hd so chua day di, chua | thi tuc hanh 01/TT01/2018/
chinh xac theo quy dinh B phan mot | chinh cia VPCP

6 Cay c6 ngudn gen dic biét va gia tri kinh té cao da duoc quy dinh Phan thuc vét ring theo Nghi dinh sb
06/2019/ND-CP ngay 22/01/2019 va Nghi dinh s6 84/2021/ND-CP ngay 22/9/2021 cta Chinh phu.

7 Cay cb thu 1a duoc trong hodc moc tu nhién thudc danh muc cay dé thi co do tudi tdi thiéu 50 nim hodc cay

c6 duong kinh than tai vi tri 1,3m 16n hon 50cm; D1.3>50cm twong (ng voi do tudi cia cay.

8 P6i Vi cac cong trinh/dy 4n cha dau tu phai 1ap phuong an xur Iy cay xanh hién hiru giri dén co quan quan ly
nha nuée chuyén nganh theo phan cp quan ly dé xem xét, c6 ¥ kién trudc khi dé nghi cap gidy phép va trién

khai thyce hién.
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ctra phai huéng dan bo sung, hoan thien | UBND cap
hé so theo quy dinh va néu r6 Iy do theo huyén
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
hé so;
b) Trudng hop tir chdi nhan hd sophai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;
¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac
theo quy dinh; tiép nhan ho so va va ghi
gidy tiép nhan, hen ngay
- Tiép nhan tryc tiép;
- Hoac qua cong dich vu cdng truc tuyén
(hoac théng bao qua email).
B6 phan Phiéu kiém soat
tiép nhan va qua trinh giai
trakétqua | 0,25 | quyéthoso-
P . A giai quyét | ngay mau sd
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén mon th tuc hanh | 1am 05/TT01/2018/
chinh cua Viéc VPCP
UBND céip
huyén
Lanh dao 05
‘ phong ng’ay
B4 | Phéan cong xir Iy ho so chuyén mon 3m
cua UBND viee
cap huyén i
B5 | Tham dinh ho so: Cong chirc duoc giao | - Chuyén - Phiéu kiém
thu ly kiém tra ho so va thong bao voi | vien duoc soat qua trinh
To6 cong tac® dé to chac kiém tra hién | phan cang, giai quyet ho so
truong: Léanh dao — mau so
- D6i v6i hé so qua tham tra, thim dinh | phong 475 05/TT01/2018/
chua du dieu kign giai quyét, phong | chuyénmon | ' VPCP
chuyén mon tré lai hd so keém theo thong | cia UBND Igmy
bao bang van ban cua Lanh dao phong | cap huyén viee |- Mau phiéu xin
va néu 1o ly do, noi dung can b6 sung | - By phan ' 13i va hen lai
theo mé:lu Phiéu ~yéU ,Cé\lU b6 sung, hoan t|ép nhén va ngay tra két qué
thién ho so - mau s6 02 dé gui cho 16 | trg két qua - mMau sb
chirc, ca nhan thong qua B phan mot | gigi quyét 04/TT01/2018/T
ctra. Thoi gian thong bao tra lai ho so | thy tuc hanh T-VPCP

9 T cong tac kiém tra xac dinh tinh trang chat lugng cdy xanh va dé xuat phuong an xir Iy dé cap gidy phép chit ha, dich

chuyén cay xanh do UBND cap huyén thanh lap.
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khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay | chinh cua - Bién ban kiém
tiép nhan ho so, trir truong hop phap luat | UBND cap tra hién truong,
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi huyén Dy thao Gidy
gian (hoac thdng bao qua email trong phép
truong hop gui hd so qua cong dich vu
cong truc tuyén). Thoi han giai quyét
duoc tinh lai tir diu sau khi nhan du hd
SO.
- Pdi voi hd so qué han giai quyét, trong
thoi han cham nhit 01 ngay truéc ngay
hét han, phong chuy&n mén phai théng
bao bang vin ban cho Bo phan mét cua
va gui van ban xin 15i té chuc, ca nhan
(hoac email), trong d6 ghi ro Iy do qua
han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua
theo mau phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay tra két qua
duoc thuc hién khdng qua maot 1an
- Trudng hop, dat yéu cau tién hanh,
soan thao Gidy phép chat ha, dich
chuyén cay xanh (du thao).
B6 | Trinh dy thao Gidy phép chat ha, dich
chuyén ciy xanh cho Lanh dao Phong | - Chuyén
chuyén mon xem xét: vién dugc 0,5 L
- Néu déng y: Lanh dao Phong ky nhay | phan cong; | ngay | G'aY phép duoc
NP f g . (R . N lanh dao phong
vao Giay phép chat ha, dich chuyén cdy | - Lanh dao | lam A
xanh. phong Vviéc y hay
- Néu khong dong y: Chuyén lai buéc 5, | chuyén mon
néu ro ly do.
B7 | Trinh Lanh dao UBND cap huyén xem | Chuyén
xét, ky Giay phép (co thé uy quyen cho | vien duoc
lanh dao phong chuyén mon phé duyét | phan céhg;
trén hé thong phan mém dé dam baotien | | 3nh dao . )
d6 thoi gian): phong 05 | Giay pheP dugc
S , g A ngay duyét
- Néu dong y: Ky vao Giay phép chat chuyén
ha, dich chuyén cay xanh mon; Lanh
- Néu khong ddng y: Chuyén lai Phong | dao UBND
chuyén mén xir Iy, néu ré Iy do. cap huyén
B8 | Hoan thién Gidy phép: Tiép nhan Giay | - Chuyén aiky i
phép chat ha, dich chuyén cay xanh tir | vién duoc n(g)g’asy h(g;ytﬁih éenp

Lanh dao UBND cép huyén, hoan thién

phan cong;
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két qua (dong dau vao glay phep); | Bo phan lam | - Phiéu theo dai
Chuyen va ban giao két qua vé Bo phan | ticp nhanva | viéc qua trinh xr ly
tiép nhan va tra két qua giai quyét thu | tra két qua cong viéc
tuc hanh chinh.
B9 | Tra két qua cho to chuc, ca nhan theo | - Bo phan
giay hen (Tru:fmg hop thuq hién dich vu | tiep nhan va
cong truc tuyen Bo phan tiep nhan vatra | tra két qua Gid
ket qua giai quyet tha tuc hanh chinh | giai quyét hanh Gidv phepl®
tiép nhan ddi chiéu ban chinh ho so | thu tuc hanh | (20 y phep
truéc khi tra két qua) chinh cua
UBND cap
huyén
- Chuyén vién B0 phan tiep nhan va tra Capﬂhuy?n qua trinh xir Iy
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | (BO rIi])haln cong Viéc.
A an ¢ tra ia 5 tiép nhan va . N
UABI\A!D Ca}p huyer_lAco trach nhiém thong el?k; anv Gis | - S8 theo dai két
ké két qua thyuc hiéen TTHC; tra ket qua hanh | qua xa IV con
. N Yz iai quyét nn - qua xu fy cong
- Phong chuyén mén luau ho so va thong g! A chinh | viec
ké TTHC thuc hién tha tyc hanh I
: . chinh: - S6 thong ké ket
- Phong 9rl_Jralj?:uc hién
chuyén mén
3.7.2 | 14 ngay lam viéc
TT Trinh tu Tr_aAch T_h0’| Bieu maﬁu/Ket
: nhiém gian qua
B1 | Nop ho so dé nghi cap gidy phép chat
ha, dich chuyén cay xanh:
- Nop ho so tryc tiép tai Bo phan “Mot T8 chic. ca | Ci0
ctra” cua UBND cap huyén; nhan’ hanh | Theo muc 3.2
- Hogc dang ky gui hé so dich vu cong chinh
truc tuyen hoac qua qua dich vu buu
chinh cong ich.
B2 | Tiép nhan ho so va ghi gidy tiep nhan, |  Bo phan Gio | Gidy tiep nhan
hen ngay; truéc khi tiép nhan cé trach | tiép nhan va | hanh ho so va hen
trakétqua | chinh | ngay tra két qua

10 Gidy phép sau khi duoc cép giri S& X4y dung 01 ban dé theo ddi, kiém tra, giam sat va tong hop khdi lwong

thyc hién. Truong hop cdy xanh do Thanh phd quan ly theo phan cap UBND cép huyén c6 trach nhiém hudng
dan don vi xin Cép gidy phep chat ha, dich chuyén céy xanh chu dong lién hé véi Trung tdm Quan ly ha tang

ky thuat thanh phd Ha Noi dé phdi hop thuc hién ban giao cong tic quan 1y ciy bong mat va giam trir khoi

lugng cay xanh dang quén 1y, duy tri trudc khi t6 chirc thuc hién theo quy dinh.
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nhiém xem xét, kiém tra tinh chinh xac, | giai quyét - mau sd
day du cua hd so: tha tuc hanh 01/TT01/2018/
a) Truong hop hd so chua diy du, chua | chinh cua VPCP
chinh xac theo quy dinh Bo phan mot | UBND cap
ctra phai huéng din bd sung, hoan thien | huyén
hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo
mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd so;
b) Trudng hop tir chdi nhan hd sophai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so tha tuc hanh chinh;
¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac
theo quy dinh; tiép nhan ho so va va ghi
gidy tiép nhan, hen ngay
- Tiép nhan tryc tiép;
- Hoic qua cdng dich vu cdng truc tuyén
(hoac théng bao qua email).
B3 Bo phan - Phiéu kiém
tiép nhan va soat qua trinh
trakétqua | 0,25 | giai quyét ho so
PO . o giai quyét | ngay - mau sb
Chuyen ho so cho phong chuyénmon | i e hanh | 1am | 05/TTOL/2018/
chinh cua Viéc VPCP
UBND cap
huyén
B4 Lanl} dao 0.5
. phong naa
Phén cong xur ly ho so chuy&n mon Igmy
cua UBND .
: \ viéc
cap huyén i
B5 | Tham dinh ho so: Cong chirc duoc giao | _ Chuyén o
thu Iy kiém tra ho so va thong béo vai | .- - Phieu kiém
T6 cong tac'! dé to chic kiém tra hién V;]efl dugc S04t qua trinh
truong: phan cong, 6.0 | giai quyét hd so
e . . L Lanh dao ngay X oA
- Doi véi ho so qua tham tra, tham dinh | ppang lam | - mau so
chua du diéu kién giai quyet, phong chuyén mén | viéc 05/TT01/2018/
chuyén mon tra lai hd so kém theo thong | ¢ia UBND | VPCP

bdo bang van ban ciia Linh dao phong
va néu rd ly do, noi dung can bo sung

cap huyén

T4 cong tac kiérp tra xac dinh tinh trang g:hét lwong cdy xanh va dé xuit phuong an xir Iy dé cp gidy phép
chdt ha, dichchuyén cay xanh do UBND cap huyén thanh lap.
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theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan | - Bo phan - Mau phiéu xin
thién hod so - mau sé 02 dé gui cho to | tiép nhan va 13i va hen lai
chtrc, ca nhan théng qua Bo phan mot | tra két qua ngay tra két qua
ctra. Thoi gian théng béo tra lai hd so | giai quyét - mau s
khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay | tha tuc hanh 04/TT01/2018/T
tiép nhan hd so, trir truong hop phép luat | chinh cua T-VPCP
chuyén nganh cé quy dinh cy thé vé thoi | UBND cap _ Bién ban kiém
gian (hoac thong bao qua email trong huyén tra hién truong;
trudng hop gui ho so qua cong dich vu Dy thao bao céo
cong tryc tuyén). Thoi han giai quyét UBND Thanh
duoc tinh lai tir diu sau khi nhan du hd phé
SO.
- Ddi voi hd so qué han giai quyét, trong
thoi han cham nhat 01 ngay trudc ngay
hét han, phong chuyén mén phai thong
bo bang vin ban cho Bo phan mét cua
va guri van ban xin 15i té chuc, ca nhan
(hoac email), trong d6 ghi r6 Iy do qua
han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua
theo mau phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay tra két qua
duoc thuc hién khdng qua mot 1an.
- Trudng hop, dat yéu cau tién hanh,
soan thao Van ban bao cdo UBND Thanh
phé vé phuong an xir Iy cay xanh
B6 | Ddi véi phuong an xir ly cay xanh: Trinh
du thao Trir]h dy thao Bao cao UBND | - Chuyén
Thanh pho vé phuong an xir ly cay xanh | vién thy Iy 0,5 o
cho Lanh dao Phong xem xeét: ho so ngay Bao ca(z UBND
- Néu ddng ¥: Lanh dao Phong ky nhay | - L3 lam | duoc lanh dao
gy : g Ky nhay Lanh dao
N o I L " phong ky nhay
vao béo cdo phuong an xt ly. phong VIgC
- Néu khong dong y: Chuyen lai buéc 5, | chuyén mon
néu ro ly do.
B7 | Trinh Lanh dao UBND cép huyén xem | Chuyén
xét, ky Bao cao UBND Thanh pho Ve | vién duoc
phuong 4n xir 1y cdy xanh (c6 thé uy | phan cong:
quyén cho lanh dao phong chuy&n mén | | anh dao 0’? o
phé duyét trén hé théng phan mém dé | phong hgay | Bao cao UBND
dam bao tién do thoi gian): chuyén lam dugc duyét
- Néu ddng y: Ky vao Béo céo mon: Lanh | V'€
- Néu khong dong y: Chuyén lai Phong | dao UBND

chuyén mon xir ly, néu rd ly do.

cap huyén
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B8 o 4,25
UBND Thanh pho chap thuan phuong UBND ngay
an xu ly cay xanh Thanh pho lam
Viéc
B9 |- Truong hop, bao cao dugc UBND | - Chuyén
Thanh pho chap thuan cho phép thuc | vién dugc
z!éﬂ’ %/éu;céu S0an hGI(éjy [)k]ilép_chat ha, pg%n cr?Ang/ 0.5 Dy thao Gidy
ic c‘uyen, cayxa’n (’u:t ao?, Bo l?ran | ngay | phép hoac \(én
- Truong \hqp, bdo cao khong duoc tIeE) nRanNva | s | ban tra lai hd so
UBND Thanh phé chp thuan: Tra lai ho | traketqua | oo
so vé Bo phan mot ctra dé tra cho to chuc, | 91dl quyet '
cé nhan. thu tuc hanh
chinh
B10 | Doi vsi cap phép: Trinh du thio Giay
phép chat ha, dich chuyén cay xanh cho | - Chuyén
Lanh dao Phong chuy&n mon xem xét: vién dugc 0,5
- Néu dong y: Lanh dao Phong ky nhay | phancong; | ngay | Gidy phép duoc
vao Giay phep chat ha, dich chuyéncay | - Lanhdao | lam chap thuan
xanh. phong viéc
- Néu khong dong y: Chuyén lai buéc 9, | chuyén mén
néu rd ly do.
B11 | Trinh Lanh dao UBND cap huyén xem |  Chuyén
xét, ky Giay phép (co the uy quyen cho | vien duoc
lanh dao phong chuyén mon phé duyét | phan cong;
trén hé thong phan mém dé dam bao tien | | anh dao 0’? . )
do thoi gian): phong r;gay G'ayghq? dugc
- Néu dong y: Ky vao Giay phép chit chuyén V?g; uyet
ha, dich chuyén cay xanh mon; Lanh i
- Néu khéng dong y: Chuyén lai Phong | dao UBND
chuyé&n mén xir ly, néu r Iy do. cap huyén
B12 | Hoan thi¢n Giay phép: Tiép nhan Giay | - Chuyén y
phép chit ha, dich chuyén cay xanh tir | vién dugc 0.5 - Giay phép
Lanh dao UBND cap huyén, hoan thi¢n | phan cong; 0 ’é hoan thién
két qua (déng ddu vao gidy phép); | Bo phan oY | - phiéu theo doi
Chuyén va ban giao ket qua ve Bo phan | tiep nhan va viac qua trinh xur ly
tiep nhan va tra két qua giai quyet tha | tra ket qua i cong viéc

tuc hanh chinh.
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B13 | Tra két qua cho to chuc, ca nhan theo | - Bo phan
giay hen (Truong hop thyc hién dich vu | tiep nhéan va
cong truc tuyen Bo phantiep nhan vatra | tra ket qua Gid
két qua giai quyet thu tuc hanh chinh | giai quyet hanh Gidv phép?2
tiép nhan ddi chiéu ban chinh ho so | thu tuc hanh | (20 Y Pnep
trude khi tra ket qua) chinh cua
UBND cap
huyén
B14 | Thong ké va theo ddi ho so: - UBND - Phiu theo d6i
- Chuyén vién B phan tiép nhan va tra | cap huyén qué trinh X Iy
két qua giai quyét tha tuc hanh chinh | (Bd rl?han\ cong Viéc.
UBND cap huyén c6 trach nhiém théng | tiép nhan va Gio | - S5 theo dai Két
ké két qua thuc hien TTHC; raketqua | o Iy cong
- Phong chuyén mon luu hd so va théng | 91l Auyet 1 o | s
ké TTHC thyc hién thiz tuc hanh SO
= chinh: - SO théng-lfe ket
- Phong 9|'l'J|'a|-:?;uc hién
chuyén mén
4 | Biéu miu: Nhu muc 4 QT-01: Cap giay phép chat ha, dich chuyén cay xanh.

12 Gidy phép sau khi duoc cép giri S& X4y dung 01 ban dé theo ddi, kiém tra, giam sat va tong hop khdi luong
thyc hién. Trudng hop cdy xanh do Thanh phd quan 1y theo phan cAp UBND cap huyén c6 trach nhiém huéng
dan don vi xin Cép gidy phép chit ha, dich chuyén cay xanh chu dong lién hé véi Trung tdm Quan 1y ha tang
ky thuat thanh phd Ha Noi dé phdi hop thuc hién ban giao cong tic quan 1y ciy bong mat va giam trir khoi

lugng cay xanh dang quén 1y, duy tri trudc khi t6 chirc thuc hién theo quy dinh.
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QT-03: Cép gidy phép xay dung sira chira, cai tae ddi véi cong trinh cap 111, cap
IV (cong trinh Khdng theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin nguwdng, ton gido/Twong
dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan
cho céng trinh theo tuyén trong dé thi/Dw &n) va nha & riéng lé.

1 | Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh ty tha tuc cip gidy phép xay dung sira chira, cai tao thudc
tham quyén caa UBND cap huyén dam bao cac can bo, cong chuc giai quyét cac
cong viéc thudc chie nang, nhiém vuy, quyén han theo quy dinh cua phép luat.

2 | Phamvi

Ap dung dbi véi td chire, ca nhan co nhu cau thuc hién thu tuc cap glay phép xay
dung sira chita, cai tao cdng trinh thudc tham quyen cia UBND cép huyén. Can
bo, cong chuc thudc phong chuyén mén dugc phan cap quan Iy, bo phan TN&TKQ
gial quyét TTHC va cac phong, ban cé lién quan chiu trach nhiém thyc hién va
kiém soat quy trinh nay.

3. | Ngi dung quy trinh:

3.1 | Coséphaply

1. Luat Xay dung ngay 18/6/2014; Luat s6 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020 cua
Qudc hoi stra dol b sung mot sb dieu caa Luat Xay dung;

2. Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mét s6 noi dung vé quan ly dy an dau tu xdy dung;

3. Nghi dinh s6 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 ctia Chinh pha quy dinh cac loai
gidy to hop phap vé dat dai dé cap giay phép xay dung;

4. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh Phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

5. Nghi dinh 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 caa Chinh phua vé Stra d6i bo sung
mét sé diéu caa cac Nghi dinh thudc linh vuc quan Iy nha nudc cia B Xay dung;
6. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phu huéng
dan thi hanh mot s6 quy dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh
chinh;

7. Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cua Bo Xay dung vé viéc cong
b thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bd sung; thay thé trong linh vuc hoat dong
xay dung thuoc pham vi chirc nang quan Iy nha nudc cia Bo Xay dung;

8. Quyét dinh s 07/2022/QD-UBND ngay 13/01/2022 cia UBND Thanh phb Ha
Noi Vé viéc ban hanh Quy dinh chi tiét mot s6 noi dung vé cap phép xay dung trén
dia ban thanh phé Ha Noi.

9. Quyét dinh sé 6312/QD-UBND ngay 11/12/2023 cua UBND Thanh ph Ha
Noi vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh méi; stra doi, bo sung; thay thé
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trong linh vyc nha &, linh vuc hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan
Iy nha nude cia S¢ Xay dung Ha Noi.

10. Quyét dinh sb 3204/QD-UBND ngay 21/6/2024 caa UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc phé duyét phuong an méi, sira doi bo sung va thay thé viéc uy quyén trong
giai quyét thu tuc hanh chinh thuoc pham vi quan ly cua UBND thanh phé Ha Noi
11. Quyét dinh s6 3837/Qb-UBND ngay 24/7/2024 cua UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc uy quyen giai quyet TTHC cho UBND cép huyén trong linh vuc xay dung
thugc tham quyén quyet dinh cua UBND thanh phd Ha Nai, trong do uy quyén
thu tuc hanh chinh: Cap gidy phép xay dwng cong trinh quang c&o gén vao coéng
trinh tai vi tri c6 chiéu cao nhé hon 28m.

12. Quyét dinh s 4190/QD-UBND ngay 14/8/2024 caa UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh sira d6i, bo sung thugc pham vi chirc
nang quan ly nha nudc cua S¢ Xay dung Ha Noi

3.2

Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao

01

DBon dé nghi cap gidy phép xay dung theo mau; Truong hop dé nghi X
cap GPXD CO thoi han thi tiéu dé cia don dugc doi thanh “Pon dé
nghi cap giay phép xay dung c6 thoi han”

02

Mot trong nhitng gidy to chitng minh vé quyén so hitu, quan ly, st X
dung cong trinh, theo quy dinh cta phap luat.

03

Ban v& hién trang cta cac bo phan cong trinh duy kién sira chira, cai X
tao da dugc phé duyét theo quy dinh cd ty 1€ tuong (ng vai ty 1€
cac ban vé cia ho so dé nghi cap phép sira chita, cai tao va anh
chup (kich thudc téi thiéu 10 x 15 cm) hién trang cong trinh va
cong trinh lan can trudc khi sira chira, cai tao.

04

Ho so thiét ké stra chira, cai tao twong ung véi mdi loai cong trinh X
theo quy dinh tai Diéu 43 hoic Diéu 46 Nghi dinh s 15/2021/ND-
CP ngay 03/3/2021 cuia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 noi dung
vé quan ly dy an dau tu xay dung.

05

Déi vai cac cong trinh di tich lich sir - van hoa va danh lam, thing X
canh da dugc xép hang thi phai c6 van ban chap thuan vé sy can
thiét xay dyung va quy mé cdng trinh ctia co quan quan 1y nha nudc
vé vin hoa.

3.3

S6 lwong ho so

01 bo (treong hop nop hd so ndp truc tiép can 02 bo ban v& dé nghi cp phép xay
dung)
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3.4 | Theoi gian xir ly
20, ngay ké tir ngay nhan du hd S0 hop 1€ .

D01 voi nha o riéng 1¢ 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1€

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC (ddi véi trusng hop nop truc
tiep) hoac (va) Cong hé thong thdng tin giai quyet thu tuc hanh chinh thanh pho
Ha Noi (d6i voi truong hop nop truc tuyén); Dich vu buu chinh.

3.6 | Phi/L¢ phi
Theo quy dinh HDND thanh phé Ha Noi

3.7 | Quy trinh x@& ly cdng viéc

TT Trinh ty Tric h Thei Biéu mau

nhiém gian

B1 | Tiép nhan ho so: ‘ Bo phan 1ngdy |Gidy tiép nhan
- Truong hqp ho so du dieu kién: TN&TKQ hc} so' va hen tra
Thucqhién tiep nhan HS va thuc hién ket qué/ ?Phiéu
chuyén cho P’h()ng chuyén moén, yéu cau bo sung
Chuyén ho so den phong chuyén mon hoan thién ho so
(chuyén sang B2); ‘ hogc Phiéu tir
- Truong hop ho so khong du diéu choi tiep nhan
Kién: ’ giai quyet ho so
Gui TB huéng dan dén cong dan.

B2 | Phan cong can b thu ly: , Truéng 1ngay |- Phiéu kiém
Truong Phong chuyén mén tiép nhan | phong soat qua trinh
HS va phan cong Phé truong phong | chuyén giai quyet ho so.
phu trach chuyén mon va chuyén vién | mon
phong chuyén mén. (chuyén sang B3)

B3 | Thuly ho so: _ | Chuyeén 12ngay |- Béo céo ket
Ho so du dieu kién/ khong du dicu | vién Phong | (7 ngay | qua kieém tra/ thu
kién giai quyét: Hoan thién ho so; soan | chuyén doivoi |ly ho so kém
thao, in GPXD hoac in thdng bao. mon nha & theo du thao

riéng I1¢) | GPXD, hoac van

ban.
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Duyét du thao: Phé truong | 01 ngay | - Bao céo két
Ho so di/ khong du diéu kién giai phong qua kiém tra/
quyét. Kiém tra va ky xac nhan két | chuyén thu Iy hd so
qua do chuyén vién phong chuyén mon kém theo du
man thuc hién (chuyén sang B5). thao GPXD,
hodc van ban
Duyét du thao: Trudng - B4o céo két
Ho so du/ khong du diéu kién giai | phong 02 ngay | qua kiém tra/
quyét. Kiém tra va ky xac nhan két qua | chuyén thu Iy hé so
do Pho truong phong, chuyén vién | mén kém theo du
phong chuy&n mon thyc hién. thao GPXD,
(chuyén sang B6) hodc van ban
Ky duyét van ban: Lanh dao |02 ngay |- Bao céo két
Hb so du/ khong du diéu kién giai UBND cap qua kiém tra/
quyét. Kiém tra va ky duyét két qua | huyén thu Iy hd so
do Phong chuyén mén trinh. kém theo du
(chuyén sang B7) thao GPXD,
hodc van ban
Hoan thién h so: - Chuyén | 01 ngay |- Bao céo két
- Lay s6, dong dau ban hanh vin ban | vién Phong qua kiém tra/
hoac gidy phép xay dung. chuyén thy ly ho so
- Chuyén két qua xir ly tgi Bo phan | mén. kém theo du
TN&TKQ dé tra két qua cho cong - Bo phan thao  GPXD,
dan theo quy dinh. TN&TKQ. hoac van ban
- Thyc hién luu trir theo quy dinh. - B4 phan - Phiéu kiém soét
luu trir. qua trinh giai
quyét ho so
- S6 theo ddi hd so
Biéu mau
1. Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
3. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4. Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
5. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
6. S6 theo ddi ho so
7. B4o cao két qua kiém tra/ thy ly ho so
8. Pon dé nghi cap gidy phép xay dung
9. Gidy phép xay dung
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Chir ky s caa To chirc

S AR T Biéu miu s6 1
(néu la bieu mau dién tir)

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Pic lap - Tw do - Hanh phuc
TRUNG TAMPHUCVU s
HANH CHINH CONG (hoic)
BQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

S6:..../TTPVHCC (BPTNTKQ) . , Ngay ...... thang ...... nam ......

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng/B6 phan Tiép nhanva Trakétqua ............
TIEP NNAN DO SO CUA - vv et
Daa CNI: o
SO BN thOGI: v EMail: oooeeeeeie e
Noi dung yéu cau giai quyet ...............................................................
Thanh phan hé so nép gom:

L 20iiinnn.
SO lwong hd s0:..cevevnnen . (bd)
Thoi gian giai quyet ho so theo quy dinh la: ............... ngay

Thoi gian nhan,ho S0: ....gi0.... phut, ngay ... thang ...ndm..
Thoi gian tra ket qua giai quyet hd so:... gio..., pht, ngély .théng....nﬁm....
bang ky nhan kétqua tai: ...

V4o S6 theo ddi hd so, Quyen SO S6 thr e
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)

(Chiz ky s6 ciia Nguoi tiép nhdn hé so néu la
biéu mau dién tir)

Ghi chu:
- Truong hop chua thiét 1ap dugc Hé thong théng tin mot cira dién tir, Gidy tiép nhan va hen
tra két qua duogc lap thanh 2 lién; mot lién giao cho té chirc, c& nhan nop hd so trong truong
hop nop truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh sé 45/2016/QDB-TTg;
mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so va duoc luu tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng/B6 phan Mot cura;
- T6 chirc, c& nhan c6 thé dang ky nhan két qua tai Bo phan Mot cira hoic tai nha (tru so td
chuc) qua dich vu buu chinh.
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Chit ky sb ciia T6 chuc (néu

AR Biéu miu sb 2
la bieu mau dién tir)

TEN CAP TINH (hoac) BO,  COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Péoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRUNG TAMPHUCVUHANH s

CHINH CONG (hoic) BQ PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET
QUA

NOI dUNg YU CAU GIAT QUYEL ... ooeeeeee el

D )¢ 1) T

SO AN thOl ... vl EMail:. ..o
Yéu cau hoan thién ho so gom nhitng noi dung sau:

Y [o PP
Trong qué trinh hoan thién ho so néu cé vuéng mac, Ong/Ba lién hé véi
............................. sbdienthoai ............................ dé dugc hudéng dan./.
NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi r ho tén)
(Chi# ky s6 ciia Nguoi hieong dan néu 1a
biéu mdu dién tir)
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Chir ky s caa To chirc

A ur TR Biéu miu s6 3
(neu la bicu mau dién tir)

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Poc lap - Tw do - Hanh phac
TRUNG TAMPHUCVU e

HANH CHINH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

S6:....../.TTPVHCC (BPTNTKQ) v eee ey NQAY

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng/Bo phan Mot cua. ...,
THEP NNAN DO SO CUA: vt
DA G e
SO BN thOAT: «..eveeeeeee e

NOI dUNG YU CAU GIAT QUYEL ... oot
Qua xem xet, Trung tam Phuc vu ‘hanh chinh c6ng/Bo phén Tiép nhan va Tra két qua thong
bé&o khdng tiep nhan, giai quyeét ho so nay vai ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
(Chir ky s6 cuia Nguoi tiép nhdn ho so néu
1a biéu mdu dién tir)

Ghi chii: Truong hop chua thiét lap duoc H¢ théng thdng tin mot cura dién tu, Phiéu dugc
lap thanh 2 lién; mot lién giao cho t6 chic, ca nhan nop ho so trong trudng hop nop truc
tiép, nop qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo Quyét dinh sé 45/2016/QB-TTg; mot lién
duogc luu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh ¢éng/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.
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Chir ky s6 cua To chuc (néu Bidu mau sé 4
la bieu mau dién tir)
TEN BO, NGANH/CAP TINH/  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP HUYEN Poc lap - Tw do - Hanh phuc
TEN COQUANDPONVY e
CAP XA

S6i....... /PXL- et ee e e ey, NQAY

PHIEU XIN LOI VA HEN LAl NGAY TRA KET QUA

KINN QU
Ngay...thang...nam ..., (tén co quan, don vi) tlep nhan giai quyét hd S0 dé nghi giai quyét tha
tuc hanh chinh (tén thu tuc hanh chlnh) cua Ong/Ba/To chtc); maso: ...
Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: ... gio..., ngay....thang...nam..
Tuy nhién dén nay, (tén co quan, don vi) chua tra ket qua giai quyet hd so cua Ong/Ba/To
chirc ding thoi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan ho so va tra két qua/Bién nhan ho so.
Ly do:...
Sy cham tré nay da gay phién ha, tén kém chi phi, cong sic cua Ong/Ba/T6 churc.
(tén co quan, don vi) xin 16i Ong/Ba/T6 chuc va sé& tra két qua giai quyét hd so cho
Ong/Ba/T6 chirc vao ngay ....... thang ... nam ......
Mong nhan duoc sy thdng cam cua Ong/Ba/T6 chuc vi sy cham tré nay./.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghi r6 ho tén)
(Chat ky so cua Thui trieong co quan, don vi néu 1a biéu
Mdu dién tir)



Chit ky s caa T chirc
(néu la biéu mau dién tir)

TEN CAP TINH (hoic) BO,
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA
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Biéu mau s6 5

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TRA KET QUA

S6:....../TTPVHCC ceveere ey NQAY ... thang ...... nam ...
(BPTNTKQ)
PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
IMIE SO N0 SO e e,
Co quan (bd phan) giai QUYEL NO SOT ....ooveeeeee e
Co quan phdi hop gial QUYEL NO SOT ...
KET QUA GIAL
« THOI GIAN GIAO, NHAN | QUYET HO SO .
TEN CO QUAN HO SO (Trwéc han/dung GHI CHU
han/quéa han)
...gio.. .phat, ngay ... thang ...
1. Giao: nam....

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong/B¢ phan Tiep
nhan va Tra ket qua

Ngwoi giao | Ngwoi nhan

2. Nhan: .....
...0i0...phat, ngay... thang...

1. Giao: ......... nam....

2. Nhan: ......... Ngudi giao | Ngwdi nhan
...0i0...ph0at, ngay ... thang ...

1.Giao: .............. nam....

2.Nhan: ............. Ngudi giao | Ngwdi nhan

1.Giao: ............... ...gi0...phut, ngay ... thang...
nam....

2. Nhan Ngudi giao | Ngudi nhan
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Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong/Bg phan Ticp
nhan va Tra két qua

Ghi chu:

- Trudng hop hd so dugc chuyén qua dich vy buu chinh cong ich theo Quyét dinh sb
45/2016/QD-TTg thi thai gian giao, nhan ho so va viéc ky nhan thé hién trong hoa don cua
co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhan nhap théng tin/ ghi khi nhan ban giao hé so.

- Trudng hop Hé théng théng tin mot cira dién tir chwa van hanh, ngudi giao va ngudi nhan
phai ky va ghi rd ho tén. Khi Hé théng thong tin mot ctra dién tar da van hanh, viéc luu vét
duoc thuc hién tu dong va thé hién trén mau phiéu dién tir



TEN CAP TINH (hoic) BO,
NGANH/CAP HUYEN/CAP
XA
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

So:......
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Biéu mau sb 6

Poc lap - Tw do - Hanh phac

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

ITTPVHCC(BPTNTKQ) , hgay ...... thang ...... nam ......
SO THEO DOI HO SO
~ .z| Pia | Co Nhan va Tra két qua
Tento chi guan Phwong
sTT| M | _Ten | chic, | "™ | chg tri[Nhan|Hen tra | Tra két | thae |
ho so| TTHC ca <A N SN I A R ~ 1 % [KYy nhan
~. | dién | gial [hoso|kétqua| qua |nhan ket :
nhan . £ .
thoai | quyet qua
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12

Ghi ch(1:S6 theo di ho so dugc lap theo ting linh vuc hoic nhém linh vuc tai Bd phan Mot

cua.
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Biéu miu s6 7
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Twdo - Hanh phuc
Ha Ngi, ngay thang ..... nam 20..

TEN CAP TINH (hoic) BO,
NGANH/CAP HUYEN
BO PHAN CHUYEN MON GIAl
QUYET HO SO

' ~BAO CAO ‘
Keét qua kiém tra ho so/ thu ly ho so

I. Théong tin vé hd so:
1.1. Sé hé so:
1.2. Chii dau tu:
1.4. Dia diém xay dung:
1.5. Ngi dung:
1.5. Ngay ldap:
1.6. Ngay giao thu ly:
1. Két qua kiém tra:
2.1. Hign trang:
- Ngay kiém tra:
- Thanh phan kiém tra:
- Két qua kiém tra:
2.2. Thanh phén hé so:
(Ap dung véi tieng logi hé so theo quy dinh muc 3.2 méi Quy trinh )
2.3 Quy mé cong trinh dé nghj cdp GPXD:

Van ban phép ly

Dién
tich

dat

(m2)

Dién
tich
XD
(m2)

Mat do
XD
(%)

Heé so
Str
dung
dat
(1an)

Tong dién tich
san, phan ngam
noi
(m2)

Chiéu

) Cao

(m)

S6
tang

Céc thanh phan
tai liéu co trong
ho so

Panh gia: (vé diéu kién dé cap giay phép xay dung theo quy dinh)

biéu kién

bap ung (X)

Khoéng dap ung

(X)

Pénh gia cac dieéu kién dé cap GPXD theo quy

dinh

I11. D& xuét:

Pé xuit trén co s¢ danh gia: Ho so du diéu kién/ khong dua diéu kién giai quyét.

Y kién Phong Chuyén mén
TRUONG PHONG

Y kién Lanh dao co quan
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PHO PHONG

CHUYEN VIEN THU LY

IV. Két qua thu Iy ho so:
4.1. Tinh hgp phap, hep I¢ cia hé so:
a. Vé ho so bd sung:

b. Vé vy kién céc co quan cé lién quan:

Bao c&o bd sung: (cac y kién cua ting bo phan giai quyét ho so- néu co)
-Chuyén vien thu Iy:... ..o
-Lanh dao Phong: ..o
-Lanh dao coquan/ huy@n: ...........coiiiiiiiiiiii
4.2. Két lugn:

- Can ct ndi dung ho so, két qua kiém tra hién trang va y kién cac co quan lién quan, doi
chiéu vai cac quy dinh phap luat hién hanh, Phong ban (B¢ phan chuyén mon giai quyét HS)
du thao Glay phep xay dung/ Thong bao ho so khong da diéu kién cap gidy phép xay dung.

V. Y Kién dé xuit:

Phong chuy@n mén du thao Gidy phép xay dung/ Thong bao ho so khong du diéu kién

cap giay phép xay dung(Kém theo duy thao ).

Y kién Phong Chuyén mén Y kién Lanh dao co quan/ huyén
(cac y kién cua tirng bo phan giai quyét hd
s0- Néu co)
TRUONG PHONG

PHO PHONG

CHUYEN VIEN THU LY
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Biéu mau s6 8.a

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac
PON DPE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Str dung cho ¢ong trinh: Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngieong ton
gido/Twong dai, tranh hoanh trang /Nha o riéng lé/Siza chira, cdi tao/Theo giai doan cho
cong trinh khéng theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thilDy &n/Di
doi cong trinh)

Kinh gz ...,

1. Théng tin vé chi dau tu:

- Tén chi dau tu (180 chil NO): ....oue i
-Nguoidai dién: ..........ooooiiiiiiine.n. Chic Vu (N CO): .ovvveeveeiee
-Piachilien hé: sdnha: ...oovvvveeeieiiiiin, duong/phd: ....ooveiii
phuong/xa: .................... quan/huyén: ...................... tinh/thanh phoé: .........
= S0 QBN TNOAT: ...
2. Théng tin cbng trinh:

- bia diém xay dung:

LO At SO: oovee e, Dién tich ........... m?2.

Tai SOnha: ..oooeveiiiie Auong/PhS ..o
phuong/xa: ........ooeviiiiii, quan/huyén: ...
NN, thANN PG .o
3. To chirc/ca nhan lap, tham tra thiét ké xay dung:

3.1. T6 chuc/ca nhan lap thiét ké xay dung:

- Tén t6 chac/ca nhan: M4 sé chiing chi nang luc/hanh nghé:

- Tén va ma sb chtng chi hanh nghé caa cac chu nhiém, chu tri thiét ké:

3.2. T chirc/cé nhan tham tra thiét ké xay dung:

- Tén to chirc/ca nhan: M s chiing chi nang luc/hanh nghe:

- Tén va ma sb ching chi hanh nghé cua cac chu tri tham tra thiét ké:....

4. Noi dung dé nghi cap phép:

4.1. Boi vai cong trinh khdng theo tuyeén, tin ngudng, ton gido:

-Loaicong trinh: ... Cap cong trinh: ...............
-Diéntichxay dung: ..............ooooooiiiiin, m?,

- COtXAY AUNG: .o m.

- Tong dién tich san (d6i voi cong trinh dan dung va cong trinh co két cau dang
nha):............... m?(ghi rd dién tich san cac tang ham, tang trén mdr dat, tang ki thugt,
tang liing, tum).

- Chiéu cao cong trinh: ... m (trong dé ghi ré chiéu cao cac tang ham, tang

trén mat dat, tang ling, tum - néu co).
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-Sotang: ... (ghi rd sé tang ham, tang trén mat dat, tang ky thudt, tang lieng,
tum - neu co). ,
4.2. Boi vai cong trinh theo tuyén trong d6 thi:

- Loaicong trinh: ...l Cap cong trinh: ...........cccooeiieiiii.
- Tong chiéu dai cong trinh: ............... m (ghi rd chiéu dai qua tung khu vue déc thu, qua
tirng dia gidi hanh chinh xa, phwong, quan, huyén, tinh, thanh pho).

- Cotctacong trinh: ................o...... m (ghi rd cot qua terng khu vurc).

- Chiéu cao tinh khong cta tuyén: ......... m (ghi rd chiéu cao qua cac khu virc).

- B0 sau cong trinh: ............... m (ghi ré do sau qua tung khu vuc).

4.3. D6i voi cong trinh twong dai, tranh hoanh hang:

-Loaicong trinh: ... Ciap cong trinh: ................
-Diéntichxay dung: .........oooiiiiiii m?.

- COtXAY QUNG: .o m.

- Chiéu ca0 cONG trinh: .....ooovveveeiee e m.

4.4. B6i voi cong trinh nha ¢ riéng lé:

- CAp cONE tHNN: ..ooveii e

- Dién tich xay dung ting 1 (tANG tr8t): ....oveveeeee e m?.

- Tong diéntichsan: .............cooiiiiiii m?(trong doé ghi ré dién tich san cac
tang ham, tang trén mdr dat, tang ky thudt, tang ling, tum).

- Chiéu cao cong trinh: ............ m (trong dé ghi ré chiéu cao cac tang ham, tang trén mat
dat, tang ling, tum).

- Sb tang: (trong dé ghi ré sé tang ham, tang trén mdt dat, tang ky thudt, tang ling, tum).
4.5. B6i voi trudong hop cai tao, stra chira:

-Loaicong trinh: ... Céap cong trinh: ...............

- C&c noi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 twong tng Vva&i loai cdng trinh.

4.6. B6i voi trudong hop cap gidy phép theo giai doan:

- Giai doan 1:

+ Loaicongtrinh: ... Cap cong trinh: ...............

+ Cac noi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong ung vai loai va giai doan 1 cua
cong trinh.

- Giai doan 2:

Cac ndi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong ung vai loai va giai doan 1 cua
cong trinh.

- Giai doan ...

4.7. B6i véi trudng hop cap cho Dy an:

S BN AU AN o

ba dugc: ...l phé duyét, theo Quyét dinh sb: .............. ngay ............

- Gom: (n) cdng trinh

Trong do:

Cong trinh sb (1-n): (tén cong trinh)

* Loai cong trinh: ... Cap cong trinh: ...............

* C4c théng tin chit yéu cta cong trinh: ..........ooovueeiieeii e

4.8. B6i véi trudng hop di doi cong trinh:

- Cong trinh can di doi:
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-Loaicong trinh: ... Cap cong trinh: ...............

- Dién tich xay dung tang 1 (NG trét): ......ovneeeeneeeee e m2.

- TONG didn tich SAN: ...ovvvnee e m?.

- Chiéu cao cOng trinh: ...........coeevuieeiiieeiiie e m.

- bia diém cong trinh di doi dén:

LO AL SO: oovee e Dien tHeh. .o m2.
Tl o AUONE: oo
PhuONE (X&) oo quan (huyén) ........................

NN, thaNh PRG: .o

SO BANE: e

5. Dy kién thoi gian hoan thanh cong trinh: ...............cooooeiiiiieiiiini i, thang.

6. Cam két: Toi xin cam doan 1am theo dting gidy phép duoc cap, néu sai toi xin hoan toan
chiu trach nhiém va bi xtr 1y theo quy dinh cua phap luat.

Guri kem theo Don nay cdc tai liéu:

1-

2.

e, NEAY .. thang .... nam.....

NGUOI LAM PON/PAI DIEN CHU PAU TU
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau (neu co)
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Biéu miu s6 8.b

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
PON PE NGHI PIEU CHINH/GIA HAN/CAP LAI GIAY PHEP XAY DUNG
(St dung cho: Céng trinh/Nha ¢ riéng lé)
Kinhgti: ...,
1. Ten chit dAu tw (CHU RO «.ee e
-Nguoidai dién: ... ChuCVvu: ..o
- bia chi lién hé:
S6nha: ..o duong (phd).......oooveeenn... phuong (x3) ...............
quan (NUYen) .........ccoveeveneen.. tinh, thanh PhS: ......ceeveeeeceeee e
= SO HEN HNOGIL ...
2. bia diém xay dung:
LO At SO: oovee e, DI tHEH. . oe e, m2.
Tal: oo AUONG: o
Phuong (X&) ..ooveeiiniiiiieee e quan (huyén) ........................
NN, thANN PG ..o
3. Giay phep xay dung da dugc cap: (so, ngay, co quan cap)
Noi dung Giay phép:
4 No1 dung dé nghi diéu chinh so véi Giay phép da duoc cap (hodc Iy do d@é nghi gia
hanICap lai):
5. Dy kién thoi gian hoan thanh céng trinh theo thlet ké diéu chinh/gia han: ........ thang.
6. Cam két: Toi xin cam doan 1am theo dting gidy phép diéu chinh dwoc cap, néu sai tdi xin
hoan toan chiu trach nhiém va bi xir 1y theo quy dinh cua phép luat.
Gui kem theo Pon nay cdc tai liéu:.
1-
2 -

............. ngay ..... thang .... nam.....

NGUOI LAM PON/PAI DIEN CHU PAU TU
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau (neu co))
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Biéu miu sb 9.a

) ) (Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY PHEP  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG.... Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

........ , ngay ... thang ... nam .....

GIAY PHEP XAY DUNG
Sé: IGPXD
(Sir dung cho cong trinh khong theo tuyén)
Lo CAP ChOT e
Dia chi: $0 nha: .................. duong (phd) ....... phuong (x4): ....quan (huyeén) .... tinh/thanh
PRO .o
2. Buogc pheép xay dung cong trinh: (tn cong trinh) ...
S THheO thit KE: ... e
- DO: (tBN 16 CTC T VAN covve oo 1ap
- Cha nhiém, chua tri thiét ké: ...........
- Pon vi tham dinh, tham tra (NéU CO): ............oveiiiiieeiiieein
- Cha tritham trathiét ké: ...,
- G6m céc noi dung sau:
+ Vi tri xay dung (ghi 18 16 dat, dia Chi): .........cooiiii e
+ COt NéN XAy dung cONG trinh: ..........iiie e
+Matdoxay dung: ...l hé s6 strdung dat: .......ooooiiiiii
+ Chi gidi duong do: ..o ,chigigi xay dung: ................
+ Mau sac cong trinh (NEU €O): ....evvvneee e
+ Chiéu sau cong trinh (tinh tur céz 0,00 d6i véi cong trinh ¢6 tang ham): .................
Poi véi cong trinh dan dung va cong trinh c6 két cdu dang nha bé sung céc ngi dung sau:
+ Dién tich xay dyng tang 1 (tang et .o m?
+ Tong dién tich san (bao gom cd tang ham va tang ling): ..........ccooveeeieeeei.... m?
+ Chiéu cao cOng trinh: ... ......o.oveiiieiiee e m;
+ S tang (trong do ghi ro 6 tang ham va tang lng): ..........................
3. Glay O VE QAL AALT ..ottt
4. Gidy phép nay c6 hiéu lec khai cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay cép;
qua thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xay dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhgn: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong dau)

- Luu: VT, ...
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat néu xam pham cac quyén hop phap cua
cac chu so hitu lién ke.
2. Phai thyc hién dang cac quy dinh cua phap luat vé dét dai, vé dau tu xay dung va Gidy
phép xay dung nay.
3. Thyc hi¢n thong bao khai cong xay dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuat trinh Giay phép xay dung cho co quan ¢6 tham quyén khi duoc yéu cau theo quy
dinh cua phap luat va treo bién béo tai dia diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké 1am thay d6i mét trong cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu 98
Luat Xay dung nim 2014 thi phai dé nghi diéu chinh giay phép xay dung va cho quyét dinh
clia co quan cap giay phép.
PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. No6i dung diéu chinh/gia han: ..............oooir e
2. Thoi gian 6 hieu hec caa gidy phép: ......oooveeeie e

....... ngay ........ thang ..... nam.......
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong dau)
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Mau s6 9.b

) ) (Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY PHEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
XAY DUNG..... NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PHEP XAY DUNG
Sé: IGPXD
(Str dung cho cbng trinh ngam)
L. CAP CNO: e
Pia chi: sé nha: ......... duong (phd)............. phuong (x3): ............ quan
(huyén)........tinh/thanh phé:...
2. Bugc phép xay dung céng trinh theo nhitng ndi dung sau: ........................
- Theo thiGt KE: ... oo e
- Do: (tén t chirc tu van)...................... lap
- Cha nhiém, cha tri thiétké: .......................
- Pon vi tham dinh, tham tra (NU CO): ...ovevveveeeeecieeeeeeeeens
- Chu tri tham tra thiét ké: .....................
- Gom céc noi dung sau:
- Ten cONG trinh: ... e
SV XAY QUNG: e,
+ Piém dau cong trinh (P6i v6i cong trinh theo tuyén): .........................
+ Piém cudi cong trinh (DSi vai cong trinh theo tuyén): ...............cooeeeiin..
-Quy MO CONG tHINN: Lo e
- TONG Chidu dai cOn triNN: .......oeie e m.
- Chiéu rong cong trinh: .......... T m, dén:....... m.
- Chiéu sau cong trinh: .......... 111 AT m, dén:.............. m.
- Khoang cach nho nhat dén cong trinh 1an CAn: ..........ooooeiii e
3. GIAY 1O V8 QAL QA% <.
4. Gidy phép nay c6 hiéu lec khai cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay cép;
qua thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xay dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhgn: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong dau)

-Luu: VT, .....
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat néu xam pham cac quyén hop phap cua
cac chu so hitu lién ke.
2. Phai thyc hién dang cac quy dinh cua phap luat vé dét dai, vé dau tu xay dung va Gidy
phép xay dung nay.
3. Phai théng b&o bang vin ban vé ngay khoi cong cho co quan cip phép xay dung truéc khi
khoi cong xay dung cong trinh.
4. Xuat trinh Gidy phép xay dung cho co quan ¢6 tham quyén khi duoc yéu cau theo quy
dinh cua phap luat va treo bién bao tai dia diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké 1am thay d6i mot trong cac noi dung quy dinh tai khoan 1 B1éu 98
Luat Xay dyng ndam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung va chd quyét dinh
Clia co quan cap giay phép.
PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. N6i dung diéu chinh/gia han: .............coooireeii e,
2. Thoi gian ¢6 higu luc cta Gidy phép: .......oovieiee e,

............. , ngay ...... thang ... nam .........
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, déng dau)
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M2Au s6 9.c

) ) (Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY PHEP  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG..... Poc lap - Ty do - Hanh phic

GIAY PHEP XAY DUNG
S6: IGPXD

(Str dung cho céng trinh theo tuyén)
L CAP CNO: e
Pia chi: sé nha: ......... duong (phd)............. phuong (x3): ............ quan
(huyén)........tinh/thanh phé:...
2. Bugc phép xay dung cong trinh: (tén cong trinh) ........................
- Theo thiGt KE: ... oo e
- Do: (tén t chirc tu van)...................... lap
- Cha nhiém, cha tri thiétké: .......................
- Pon vi tham dinh, tham tra (NU CO): ....ovvveveeeeeeereeeeieeens
- Chu tri tham tra thiét ké: .....................
- Gom céc noi dung sau:
+Vitrixay dung (ghi rd vi eri, diachr): ...
+ Hudng tuyén cong trinh: ...........ooooieiiiiniiiieeieeee e,
+ Cot nén xay dung cong trinh: .............cooiiiiiiii
+ Chiéu sau cong trinh (@3i véi cong trinh ngam theo tuyén): ...............
3. GIAY 1O V8 QAL GaT: ..oeeeeiee e
4. Giay phép nay c6 hiéu luc khai cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay cép;
quéa thoi han trén thi phai dé nghi gia han giay phép xay dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhgn: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong dau)

- Luu: VT, .....
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat néu xam pham cac quyén hop phap cua
cac chu so hitu lién ke.
2. Phai thyc hién dang cac quy dinh cua phap luat vé dét dai, vé dau tu xay dung va Gidy
phép xay dung nay.
3. Thyc hi¢n thong bao khai cong xay dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuat trinh Giay phép xay dung cho co quan ¢6 tham quyén khi duoc yéu cau theo quy
dinh cua phap luat va treo bién béo tai dia diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké 1am thay d6i mét trong cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu 98
Luat Xay dung ndm 2014 thi phai dé nghi diéu chinh giay phép xay dung va cho quyét dinh
clia co quan cap giay phép.
PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. Nbi dung diéu chinh/gia han:

.., NEQAY... thang ...nam ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, déng dau)
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Mau s6 9.d

) ) (Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY PHEP  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG... Poc lap - Tw do - Hanh phic

, ngay.....thang.... nam

GIAY PHEP XAY DUNG
Sb6: IGPXD
(Str dung cdp theo giai doan cua cong trinh khéng theo tuyén)
1. Cap cho:
Dia chi: s6 nha:... duong... phudng (xi):... quan (huyén) ... tinh/thanh pho: ...
2. Bugc phép xay dung cong trinh theo giai doan: (tén cong trinh) ............
= THEO tHIE K .ttt ettt ettt
- Do: (tén té chite fwr van) ... lap
- Pon vi tham dinh, thAm tra (NEU CO): «.evvneeeeeieeie e,
- Gom céc noi dung sau:
+ Vi tri xay dung (ghi 16 16 dat, dia Chi): ...
+ CHt nén xay dung cong trinh: ...........cooeiiieiiiieiiieeeil

+ Mat do xay dung: ................. hé s6 st dung dat: .........oooiiiei
+ Chi gidi duong do:............. chigigi Xay dung: ..........ooiiiiiiiiiiie
+ Dién tich xay dung: ...... m?

* Gia{ doan 1: ’ ’ ‘ ‘
+ Chieu s&u cong trinh (tinh tir cot 0,00 doi vai cong trinh cé tang ham):...;

+ Dién tich xay dung tang 1 (Néu co): ............ m’
+ Tong dién tich san xay dung giai doan 1 (bao gém ca tang ham):.... m?
+ Chiéu cao xay dung giai doan 1: ............... m;

+ S tang xay dung giai doan 1 (ghi ré s6 tang ham, tang ling):...............

+ MAU SAC €ONG NN (NEU CO): oo
* Giai doan 2.

+ Tong dién tich san xay dung giai doan 1 va giai doan 2:................ m
+ Chiéu cao cong trinh giai doan 2: ............................ m

+Sb tang xay dung giai doan 2 (ghi rd so tang ham, tang litng 2 giai doan)..........

+ Mau sic cong trinh (NEU €O): «..vevveeiie el

* Giai doan...... (ghi twong ty nhu cac ndi dung cia giai doan 2 twong ing Véi giai doan dé
nghi Cap glay phéep xay dung)

3. Glay O VE QAL QATt oo e,

4. Giay phép nay c6 hiéu luc khai cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay cap;
quéa thoi han trén thi phai dé nghi gia han giay phép xay dung.
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THU TRUONG CO QUAN
Noi nhan: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong dau)
- Luu: VT,...
(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat néu xam pham cac quyén hop phap cua
cac chu so hitu lién ke.
2. Phai thyc hién dang cac quy dinh caa phap luat vé dat dai, vé dau tu xay dung va Gidy
phép xay dung nay.
3. Thyc hi¢n thong bao khoi cong xdy dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuat trinh Gidy phép xay dung cho co quan ¢6 tham quyén khi duoc yéu cau theo quy
dinh cua phap luat va treo bién béo tai dia diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké 1am thay d6i mot trong cac ndi dung quy dinh tai khodn 1 Dléu 98
Luat Xay dung nam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung va cho quyét dinh
clia co quan cap gidy phép.

PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP

1. Noi dung diéu chinh/gia Nan: ............coou e el
2. Thoi gian €6 hieu Iec caa GIAY Phep: ......oovve e

.., NEQAY... thang ...nam ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong dau)
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MAu s6 9.e

) ) (Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY PHEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

, NQAYy.....thang.... nam

GIAY PHEP XAY DUNG
S6: IGPXD
(Str dung Cdp theo giai doan cua cong trinh theo tuyén)

L. CAD ChO: e
Pia chi: s6 nha:... duong... phudng (xi):... quan (huyén) ... tinh/thanh pho: ...
2. Bugc phép xa@y dung cong trinh theo giai doan: (tén cong trinh) ............
= THEO thIBE KE: .ottt sttt
- Do: (tén to chirc tu van)................. lap
- Chu nhiém, chua tri thiét ké: ..........
- Don vi tham dinh, thAM tra (NEU COY: «..vvneee et
- Cha tri tham tra thiét ké: .................
- Gom céc noi dung sau:
* Giai doan 1.
+ Vi tri xay dung (ghi r6 vi tri, dia chi):..........oooo
+Huong tUYEN CONE trNN: L...ieeei e
+ COt nén xay dung cong trinh: ...........ooooiiiiii
+ Chiéu sau cong trinh (ddi v&i cdng trinh ngam theo tuyén):
* Giai doan 2:
+ Vi tri xay dung (ghi ro vi tri, dia chi): ...
+Huong tUYEN CONG tHNN: «...oieei el
+ COt Nén XAy dung cONg trinh: .........oooeu et
+ Chiéu sau cong trinh (ddi véi cong trinh ngam theo tuyén):
* Giai doan...
3. GIAY to V& GAt dai: ..o
4. Gidy phép nay c6 hiéu lrc khai cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay cép;
qua thoi han trén thi phai dé nghi gia han giay phép xay dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhgn: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong dau)

- Luu: VT,...
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(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat néu xam pham cac quyén hop phap cua
cac chu so hitu lién ke.
2. Phai thyc hién dang cac quy dinh cua phap luat vé dét dai, vé dau tu xay dung va Gidy
phép xay dung nay.
3. Thyc hi¢n thong bao khai cong xay dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuat trinh Giy phép xay dung cho co quan ¢6 tham quyén khi duoc yéu cau theo quy
dinh cua phap luat va treo bién béo tai dia diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké 1am thay d6i mét trong cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu 98
Luat Xay dung nam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh giay phép xay dung va cho quyét dinh
clia co quan cap giay phép.

PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. N&i dung dieu chinh/gia Nan: ...........o.oiiee e
2. Thoi gian ¢ hieu Iuec cha GIAY PREP: .....oeee e
.., NEAY... thang ...nam ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong dau)
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Mau s6 9.9

) ) (Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY PHEP  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG... Poc lap - Tw do - Hanh phic

, NQAY.....thang.... nam...

GIAY PHEP XAY DUNG
So:  /IGPXD
(S dung cap cho du an)

1o CAP ChO: oot

Pia chi: s6 nha:...duong (phod)...... phuong (x3):...... quan (huyén)....... tinh/thanh phé:
2. Buoc phép xay dung cac cong trinh thudécdu an: ...,

- Tong s6 cong trinh: (n) céng trinh

= CONG NN SO (1-N): <o

(Ghi theo ngi dung tai cac Mdau sé 03, 04, 05 ... phil hop Véi tieng loai c¢éng trinh dé nghi
cap gidy phép xay dung)

3. Giay to V& qUYEN ST AN dAt:. ... oot
4. Ghi nhan cac cong trinh da khai cong:

-CONE trinh: L.

-CONE trinh: L.

5. Giay phép c6 hiéu lyc khai cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay cap; qua
thoi han trén thi phai dé nghi gia han giay phép xay dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhgn: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong dau)

- Luu: VT,...
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat néu xam pham cac quyén hop phap cua
cac chu so hitu lién ke.
2. Phai thyc hién dang cac quy dinh cua phap luat vé dét dai, vé dau tu xay dung va Gidy
phép xay dung nay.
3. Thyc hién théng bao khai cong xay dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuét trinh Giy phép xay dung cho co quan ¢ tham quyén khi duoc yéu cau theo quy
dinh cua phap luat va treo bién béo tai dia diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké 1am thay d6i mét trong cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu 98
Luat Xay dung nim 2014 thi phai dé nghi diéu chinh giay phép xay dung va cho quyét dinh
clia co quan cap giay phép.
PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. N&i dung dieu chinh/gia Nan: ...........o.oiiee e
2. Thoi gian ¢ hieu Iuec cha GIAY PREP: .....oeee e

.., NEAY... thang ...nam ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong dau)
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MAau s6 9.h

) ) (Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY PHEP  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG... Poc lap - Tw do - Hanh phic

, ngay.....thang.... nam

GIAY PHEP SUA CHUA, CAl TAO CONG TRINH
S6: IGPSC (GPTC)

L. AP ChO e
S 5 1T 1 ¢ 1) RN
-Nguoidal dién: ... ChliCVU: ..o,
-DIa Chi BN NG: Lo
Sonha:............. duong (pho) ...................... phuong (Xa) .....coovvvviinnninnn... quan
(huyén) .......... tinh/thanh phé: ..........coooieeii.
= SO GHEN tNOGI: ...
2. Higntrang cOng trinh: ... .. ... i e
S L0 BAL SO: e Dién

phuong (xa)............ quan (huyén)................ tinh/thanh phé: ............coooeeiii. ..
- Loai cong trinh:..................... Cap cong trinh: .............coooiiiiii,
- Dién tich xay dyng:.............. m?,
- Tong dién tich san:......... m?(ghi rd dién tich san cac tang ham, tang trén mar dat, tang ky
thugt, tang lieng, tum — déi véi cong trinh dan dung, cong trinh ¢6 két cdu dang nha).
- Chiéu cao cong trinh: .....m (trong dé ghi ré chiéu cao cac tang ham tang trén mdr dat,
tang ling, tum - doi véi cdng trinh dan dung, céng trinh c6 két cdu dang nha).
- Sé tang: (ghi rd sé tang ham, tang trén mar dat, tang ky thudt, tang ling, tum - déi véi
cdng trinh dan dung, cong trinh c6 két cdu dang nha).
- Céc thong tin vé chiéu dai cong trinh, cbt xay dung, chiéu cao tinh khong, chiéu sau cong
trinh,... trong ng vai loai cong trinh stra chira cai tao.
3. Bugc phép stra chira, cai tao vai noi dung sau:
- Loai cong trinh:...................ol Cap cong trinh: .........cooeviiiiiieeiiiee
- Céc thong tin vé cong trinh turong tng véi loai cong trinh stra chira cai tao theo quy dinh
tai Mau s 03, 04,.... twong tng v&i loai cong trinh.
4 Glay to vé quyén str dung dat va so hiru cong trinh: .........................

5. Giay phép nay c6 hiéu luc khai cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay cap;
quéa thoi han trén thi phai dé nghi gia han giay phép xay dung.

Noi nhgn: THU TRUONG CO QUAN
- Chu déu tu; CAP GIAY PHEP XAY DUNG

- Luu: VT,... (Ky tén, déng dau)
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(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat néu xam pham céc quyén hop phap cua
cac chu so hitu lién ke.
2. Phai thyc hién dang cac quy dinh caa phap luat vé dét dai, vé dau tu xay dung va Gidy
phép xay dung nay.
3. Thyc hi¢n thong bao khai cong xay dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuat trinh Gidy phép xay dung cho co quan ¢6 tham quyén khi duoc yéu cau theo quy
dinh cua phap luat va treo bién bao tai dia diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké 1am thay d6i mot trong cac noi dung quy dinh tai khoan 1 B1éu 98
Luat Xay dyng ndam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung va chd quyét dinh
Clia co quan cap giay phép.

PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. Noi dung dieu chinh/gia Nan: .............oiie e
2. Thoi gian ¢6 higu luc ca GiAy Phep: ......oovvee il
.., NEAY... thang ...nam ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong dau)



S7

Mau s6 9.k

) ) (Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY PHEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG... Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

, ngay.....thang.... nam...

GIAY PHEP DI DOI CONG TRINH
Sé:  IGPDDCT
Lo CAP ChOT e
- biachi: S nha: ...... Auong (PRO): <o
phuong (Xa):......ccevviviiiniininnnn, quan (huyén).............oooiii
L0004 12 10 A1 ] T ST
2. Buoc phép di doi cdng trinh:

- Tir dia diém: (ghi ré 16 dat, dja chi) ‘
- Quy mo6 cdng trinh: (di¢n tich mat bang, chiéu cao cong trinh)

- Téi dia diém: .......... (ghi ré 16 dat, dia chi)
- Lo dét di doi dén: (dién tich, ranh gidi)
- COt nén cONg trinh di Ao dEN: ..o
- Chi gidi duong do, Chi gidi XAY duNg: ...ocveiviiiiiiie e
3. Thoigian di doi: T .ooovneieie e, Aen .,
4. Néu qua thoi han quy dinh tai gidy phép nay phai dé nghi gia han gidy phép xay dung.
THU TRUONG CO QUAN
Noi nhan: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chi1 dau tu; (Ky tén, déng dau)

- Luu: VT,...
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat néu xam pham cac quyén hop phap cua
cac chu so hitu lién ke.
2. Phai thyc hién dang cac quy dinh cua phap luat vé dét dai, vé dau tu xay dung va Gidy
phép xay dung nay.
3. Thyc hi¢n thong bao khai cong xay dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuat trinh Giy phép xay dung cho co quan ¢6 tham quyén khi duoc yéu cau theo quy
dinh cua phap luat va treo bién béo tai dia diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké 1am thay d6i mét trong cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu 98
Luat Xay dung nam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh giay phép xay dung va cho quyét dinh
clia co quan cap giay phép.
PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. N&i dung dieu chinh/gia Nan: ...........o.oiiee e
2. Thoi gian ¢ hieu Iuec cha GIAY PREP: .....oeee e

.., NEQAY... thang ...nam ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
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Mau s6 9.1
(Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY PHEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG... Péoc 1ap - Tu do - Hanh phuc

, ngay.....thang.... nam...

GIAY PHEP XAY DUNG CO THOI HAN
Sé:  IGPXD
(Swr dung cho cong trinh, nha ¢ riéng lé)
1. Nbi dung tuong tng véi noi dung cia giay phép xay dung d6i véi cac loai cong trinh va
nha ¢ riéng lé.
2. Cong trinh duoc TON a1 AN o e
3. Chu dau tu phai tu d& bé cong trinh, khong dugc doi hoi boi thudng phan cong trinh xay
dung theo gidy phép xay dung c6 thoi han khi Nha nudc thuc hién quy hoach theo thoi han
ghi trong gidy phép dugc cap.
4. Gidy phép nay cé hiéu luc khai cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay cap;
qué thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xay dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhgn: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong dau)

- Luu: VT,...
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat néu xam pham cac quyén hop phap cua
cac chu so hitu lién ke.
2. Phai thyc hién dang cac quy dinh cua phap luat vé dét dai, vé dau tu xay dung va Gidy
phép xay dung nay.
3. Thyc hi¢n thong bao khai cong xay dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuat trinh Giay phép xay dung cho co quan ¢6 tham quyén khi duoc yéu cau theo quy
dinh cua phap luat va treo bién béo tai dia diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké 1am thay d6i mét trong cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu 98
Luat Xay dung nim 2014 thi phai dé nghi diéu chinh giay phép xay dung va cho quyét dinh
clia co quan cap giay phép.
PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. N&i dung dieu chinh/gia Nan: ...........o.oiiee e
2. Thoi gian €6 hieu Iec cha GIAY PREP: .....ovee el

.., NEAY... thang ...nam ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong dau)
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QT-04: Cép diéu chinh gidy phép xay dwng ddi véi cong trinh cap 11, cap IV
(cdng trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin nguwdng, ton gido/Twong dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khdng theo tuyén/Theo giai doan cho
cdng trinh theo tuyén trong dé thi/Dw 4n) va nha é riéng lé.

1 | Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh tu thi tuc diéu chinh gidy phép xay dung ddi vai cong trinh
thudc tham quyén cia UBND cap huyén dam bao cac can bo, céng chic giai quyét
cac cong viéc thudc chirc nang, nhiém vy, quyén han theo quy dinh caia phap lut.

2 | Phamvi

Ap dung dbi véi t chac, ca nhan c6 nhu cau thyc hién tha tuc diéu chinh gidy
phép xay dung cbng trinh khong theo tuyén thudc tham quyén caa UBND cap
huyén. Can bo, cong chic thugc phong chuyén mon dugc phan cap quan ly, bo
phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong, ban co lién quan chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. | Ngi dung quy trinh:

3.1 | Coséphaply

1. Luat Xay dung ngay 18/6/2014; Luat s6 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020 cua
Qudc hoi stra dol b sung mot sb dieu caa Luat Xay dung;

2. Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mét s6 noi dung vé quan ly dy an dau tu xdy dung;

3. Nghi dinh s6 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 ctia Chinh pha quy dinh cac loai
gidy to hop phap vé dat dai dé cap giay phép xay dung;

4. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh Phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

5. Nghi dinh 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 caa Chinh phua vé Stra d6i bo sung
mét sé diéu caa cac Nghi dinh thudc linh vuc quan Iy nha nudc cia B Xay dung;
6. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phu huéng
dan thi hanh mot s6 quy dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh
chinh;

7. Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cua Bo Xay dung vé viéc cong
b thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bd sung; thay thé trong linh vuc hoat dong
xay dung thuoc pham vi chirc nang quan Iy nha nudc cia Bo Xay dung;

8. Quyét dinh s 07/2022/QD-UBND ngay 13/01/2022 cia UBND Thanh phb Ha
Noi vé viéc ban hanh Quy dinh chi tiét mot s6 noi dung vé cap phép xay dung trén
dia ban thanh phé Ha Noi.

9. Quyét dinh sé 6312/QD-UBND ngay 11/12/2023 cua UBND Thanh phb Ha
Noi vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh méi; stra doi, bo sung; thay thé
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trong linh vyc nha &, linh vuc hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan
1y nha nudce cua S Xay dung Ha Noi.

10. Quyét dinh sb 3204/QD-UBND ngay 21/6/2024 caa UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc phé duyét phuong an méi, sira doi bo sung va thay thé viéc uy quyén trong
giai quyét thu tuc hanh chinh thuoc pham vi quan ly cua UBND thanh phé Ha Noi
11. Quyét dlnh ) 3837/Qb-UBND ngay 24/7/2024 cia UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc uy quyen giai quyet TTHC cho UBND cép huyén trong linh vuc xay dung
thugc tham quyén quyet dinh cia UBND thanh phd Ha Noi, trong d6 uy quyen
thu tuc hanh chinh: Diéu chinh gidy phép xay dung cong trinh do UBND cdp
huyén cdp nhung quy mé cong trinh sau diéu chinh thiét ké hogc sira chira cdi
tao I6n hon cip 111.

12. Quyét dinh s 4190/QD-UBND ngay 14/8/2024 caa UBND thanh phé Ha Noi
vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh sira d6i, bo sung thudc pham vi chirc
nang quan ly nha nudc cia S¢ Xay dung Ha Noi.

3.2 | Thanh phan hd so Ban | Ban
chinh | sao
01 | Pon de nghj diéu chinh, gia han, cap lai Giay phép xay dung theo | X
mau s6 02 Phuy luc Il Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP.
02 | Ban chinh giay phép xay dung da dugc cap X
03 | Ban sao hoac tép tin chira ban chup chinh ban vé thiét ké mat bang, X
mat dting, mat cat bo phan, hang muc cong trinh dé nghi diéu chinh
ty 1& 1/50-1/200; ‘
Ban sao hoac tép tin chira ban chup chinh van ban phé duyét dicu
chinh thiét ké cua nguoi c6 tham quyen theo quy dinh kém theo
Ban ké khai diéu kién nang luc cua to chic, ca nhan thlet ké d6i
V6i trudng hop thiét ké khong do co quan chuyén mén ye xay dung
tham dinh hodc Bao cég ket qua tham dinh thi€t ke dicu chinh cua
co quan chuyén moén vé xay dung theo quy dinh cua phap luat vé
xay dung. (trir nha & riéng lé)
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo (truong hop nop hd so ndp truc tiép can 02 bo ban vé dé nghi cap phép xay
dyung)
3.4 | Thai gian xw ly
20 ngay ké tir ngdy nhan da ho so hop 16
Dbi véi nha ¢ riéng 1¢ 15 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
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B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC (doi voi truong hop nop truc
tiép) hoac (va) Cong hé thong thdng tin giai quyét thua tuc hanh chinh thanh pho

Ha Nbi (d6i voi truong hop nop truc tuyén); Dich vu buu chinh.

3.6 | Phi/L¢ phi
Theo quy dinh ctia HDND thanh phd Ha Noi

3.7 | Quy trinh xi& ly cdng viéc

TT Trinh tu Trac h Thei Biéu mau

nhiém gian

B1 | Tiep nhan ho so: ‘ B phan 1ngdy |Gidy tiép nhan
- Truong hqg ho so du dieu kién: TN&TKQ h{) so va hen tra
Thucqhién tieép nhan HS va thyc hién ket qué/ thiéu
chuyén cho Phong chuyén mon, yéu cau bo sung
Chuyeén ho so den phong chuyén mon hoan thién ho so
(chuyén sang B2); ‘ hogc Phicu tur
- Truong hop ho so khong du diéu choi tiep nhan
Kign: o giai quyet ho so
Guri TB hudng dan dén cong dan.

B2 | Phan cbng can bo thu ly: ’ Truong 1ngady |- Phiéu kiém
Truéng Phong chuy&n mon tiep nhan | phong soat qua trinh
HS va phan cong Pho truong phong | chuyén giai quyet ho so.
phu trach chuyén mon va chuyén vién | mon
phong chuy&n mon. (chuyén sang B3)

B3 | Thuly ho so: _ | Chuyén 12ngdy |- Béo cao ket
HO so du diu kién/ khong du dieu | vién Phong | (7 ngay | qua kiém tra/ thu
kién giai quyet: Hoan thién ho so; soan | chuyén doivoi |ly ho so kém
thao, in GPXD hoac in thdng béo. mon nha & theo du thao

riéng 1¢) | GPXD, hoac van
ban.

B4 | Duyét du thao: ‘ Phé truéng | 01 ngay | - Bao céo két
Ho so du/ khong du dieu kién giai phong qua kiém tra/
quyet. Kieém tra va ky x&c nhan ket chuyén thu Iy ho so
qua do chuyén vién phong chuyén mon kém theo du
mon thuc hién (chuyén sang B5). thao GPXD,

hodc van ban

B5 | Duyét du thao: Truong - Béo céo ket

phong 02 ngay | qua kiém tra/
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Ho so du/ khong du didu kién giai | chuyén thu Iy ho so
quyét. Kiém tra va ky xac nhan két qua | mén kém theo du
do Pho truong phong, chuyén vién thao GPXD,
phong chuyén mon thuc hién. hodc van ban
(chuyén sang B6)

B6 | Ky duyét vin ban: Lanh dao | 02 ngay | - Béo céo két
Ho so du/ khong du diéu kién giai UBND cap qua kiém tra/
quyét. Kiém tra va ky duyét két qua | huyén thu Iy ho so
do Phong chuyén mén trinh. kém theo du
(chuyén sang B7) thao GPXD,

hodc van ban

B7 | Hoan thién hd so: - Chuyén | 01 ngay |- Bao céo két
- Lay s6, dong dau ban hanh vin ban | vién Phong qua kiém tra/
hoac gidy phép xay dung. chuyén thu Iy hd so
- Chuyén két qua xir ly t6i Bo phan | mén. kém theo du
TN&TKQ dé tra két qua cho cong - Bo phan thao  GPXD,
dan theo quy dinh. TN&TKQ. hoac van ban
- Thyc hién luu trir theo quy dinh. - Bo phan - Phiéu kiém soét

luu trir. qua trinh giai
quyét ho so
- S6 theo ddi hd so
4 | Biéu miu

Nhu muc 4 (QT- 03): Cap giay phép xay dung sira chira, cai tao d6i véi cong trinh
cap 11, cap 1V (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng,
ton gido/Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khdng theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Du 4n) va nha & riéng

lé
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