UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Poc l1ap — Tu do — Hanh phuc
S6: 136/KH-UBND Ha Ngi, ngayos thangs nam 2024
KE HOACH

Ra so4t, xay dung phwong an don gian hda, iy quyén giai quyét thi tuc hanh chinh
ndi bd trong cac co quan hanh chinh nha nuwéc thanh phdé Ha Noi nam 2024

Trién khai thuc hién Quyét dinh sb 1085/QD-TTg ngay 15/9/2022 cua Thu
tuéng Chinh phu vé viéc ban hanh Ké hoach ra soét, don gian hdéa TTHC noi bo
trong hé thdng hanh chinh nha nudc giai doan 2022-2025; Nghi quyét s6 01/NQ-CP
ngay 05/01/2024 caa Chinh phii vé nhiém vu, giai phap cha yéu thuc hién Ké hoach
phat trién kinh té - xa hoi va du todn ngan sach nha nudc nam 2024, theo do tiép tuc
day manh phan cip trong giai quyét tha tuc hanh chinh; kién quyét cat giam, don
gian hoa thu tuc hanh chinh néi b gitra cac co quan hanh chinh nha nudc va trong
ting bo, co quan, dia phwong dé nang cao hiéu qua thyuc thi cdng vu, khoi thong
ngudn luc, phét trién kinh té - x& hoi; van ban s6 1927/VPCP-KSTT ngay 25/3/2024
ctia Van phong Chinh phu vé viéc thuc hién nhiém vu cong bd, ra soat, don gian hoa
TTHC nodi bo, UBND thanh phd Ha Noi ban hanh Ké hoach ra soét, xay dung
phuong an don gian hoa, Gy quyén giai quyét thii tuc hanh chinh noi bo (sau day goi
la TTHC noi bd) trong cac co quan hanh chinh nha nudc thanh phd Ha Noi nam
2024, cu thé nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich:

- Tiép tuc ra soét, chuan hoa, céng bd TTHC noi bo thudc tham quyén, pham
vi giai quyét caa UBND Thanh phé, Cha tich UBND Thanh phd, co quan chuyén
moén caa UBND Thanh phd; UBND cap huyén va co quan chuyén mén thuéc UBND
cap huyén, UBND cap x4 trén dia ban Thanh phd, bao d¢am thuc hién thong nhat trén
dia ban Thanh phé va viéc thuc thi cong vu cta can bo, cong chire theo dung tha tuc,
trinh tu da duoc co quan, nguoi 6 tham quyén phé duyét, cong bo.

- Kién quyét cat giam, don gian héa TTHC noi bo trong cac co quan hanh
chinh nha nudc dé nang cao hiéu qua thuc thi cong vu, khoi thong ngudn luc, phat
trién kinh té - xa hoi.

- Uy quyén giai quyét TTHC noi b cho don vi tiép nhan Gy quyén nham ting
tinh chu dong cho cac don vi c6 nang luc td chirc trién khai, c6 nguén lyc tt. Tao
diéu kién t6i da cho cac don vi phat huy tinh sang tao, linh hoat, tu chu, tu chiu trach
nhiém trong viéc td chirc thue hién véi cie nhiém vu duoc uy quyén; dam bao phé)i
hop chit chg, hiéu qua giira cac nganh v&i nganh va gita cac nganh véi cap trong
quan 1y theo nganh, Iinh vuc va quan 1y theo dia ban.

2. Yéu cau:
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- Ra soét, chuan héa, cong bd bd sung TTHC noi bo thudc tham quyén quan
ly caa UBND Thanh phé; cac So nganh, UBND cap huyén, UBND cép x3 trén dia
ban Thanh phd.

- Viéc don gian hda phai bao dam hiéu qua, hop 1y va dung phap luat, dap ang
y&u cau quan 1y nha nuéc. Két qua don gian hoa phai c6 phuong an thyc thi va duoc
trién khai thuc hién.

- Viéc ay quyén giai quyét TTHC noi bo dugc trién khai trén co so thuc thi
phuong 4n don gian héa TTHC noi bo, bao dam cp nao thuc hién hiéu qua hon, thuan
loi hon thi giao cip d6 thyc hién. Co quan iy quyén phdi hop co quan dugc Gy quyén
bao dam cac diéu kién dé thuc hién nhiém vu khi duoc ay quyén. Bao dam nguyén tic
khong né tranh, dun day trach nhiém trong viéc thuc hién phan cap, ay quyén.

- Kip thoi stra d6i, bo sung, thay thé, bai bo cac quy dinh, cac TTHC ndi bo
khong can thiét, khdng con pht hop; nang cao hiéu qua thuc thi cong vu; ting cudng
trach nhiém phéi hop gitta cac co quan trong giai quyét cac TTHC noi bo.

- Céc co quan, don vi t6 chuc thyc hién day du, kip thoi, théng nhat, khoa hoc
cac cong viéc cu thé dugc giao tai Ké hoach, bao dam tién do, chat luong va muc
tiéu dé ra; phdi hop chat ché véi Van phong UBND Thanh pho va céc co quan, don
vi lién quan trong qué trinh thuc hién.

3. Théng nhat khai niém, tén gei TTHC ndi b trong co' quan hanh chinh
nha nwéc thanh pho Ha Nbi.

- Ngay 28/3/2022, UBND thanh phé Ha Noi ban hanh Ké hoach s6 97/KH-
UBND Vé ra soét, thong ké, xay dung quy trinh noi bo giai quyét céng viéc (ngoai
thu tuc hanh chinh) ciia cac co quan hanh chinh thudc thanh phd Ha Nai. Hién nay,
cac don vi S, ban, nganh Thanh phd, UBND cap huyén va UBND cap xa d3 ra soat,
phé duyét cac quy trinh noi bo giai quyét cong viéc (ngoai thu tuc hanh chinh) dam
bao theo yéu cau cua Ké hoach sé6 97/KH-UBND.

- Ngay 28/10/2022, trién khai Quyét dinh sé 1085/QD-TTg ngay 15/9/2022
cua Thu tuéng Chinh phu vé viéc ban hanh Ké hoach ra soat, don gian héa TTHC
noi bo trong hé thong hanh chinh nha nudc giai doan 2022-2025, UBND Thanh phd
ban hanh Ké& hoach s 281/KH-UBND Vé ra so4t, don gian hda TTHC noi bo trong
cac co quan hanh chinh nha nudc thanh phé Ha Noi giai doan 2022-2025. Tinh dén
thang 02/2024, Cha tich UBND Thanh phé di cong bb 126 TTHC noi bo thusc
pham vi quan ly cia UBND Thanh phé theo cac nganh, linh vuc.

- V& noi ham, khai niém cac quy trinh noi bo giai quyét cong viéc (ngoai thu
tuc hanh chinh) va TTHC ndi bo tai 02 Ké hoach néu trén déu twong dong véi nhau
vé tiéu chi ra soat, xac dinh tén goi va xay dung noi dung. Dé théng nhat chung, Ké
hoach nay diéu chinh tén goi “quy trinh ndi bd giai quyét cong viéc (ngoai tha tuc
hanh chinh)” tai K& hoach s6 97/KH-UBND ngay 28/3/2022 thanh “TTHC ndi bo”
dé ddng bo chung véi khéi niém “TTHC ndi bo” tai K& hoach s 281/KH-UBND
ngay 28/10/2022 cia UBND Thanh phé.

- Khai niém TTHC noi bo xac dinh tai Ké hoach nay duoc hiéu 1a trinh tu,
cach thuc thuc hién, hd so va yéu cau, diéu kién do co quan nha nuée, ngudi c6 tham



3

quyén quy dinh dé giai quyét cong viéc cu thé cho co quan hanh chinh nha nuéc,
don vi thudc co quan hanh chinh nha nudc hoac bao dam viéc thuc thi cong vu cua
can bo, cbng chuc, vién chire, nguoi lao dong lam viéc trong co quan hanh chinh
nha nudc thanh phd Ha Nai.

Il. PHAM VI, POI TUQNG THUC HIEN

1. Pham vi, d6i twong thuc hién ra soat don gian héa TTHC ngi b

a) Pham vi:

Ra soat, phé duyét va thuc thi phuong an don gian hoa TTHC ndi bo trong
cac co quan hanh chinh nha nuéc Thanh phé, gom:

- TTHC néi bo thudc pham vi quan ly caa UBND Thanh phb (gdm TTHC noi
bo thudc tham quyen giai quyét cia UBND Thanh phd, Chua tich UBND Thanh phd,
dugc cdng bd theo quy dinh tai Ké hoach sé 281/KH-UBND ngay 28/10/2022 cua
UBND Thanh phé, danh muc chi tiét tai Phu luc kém theo);

-TTHC néi bd di dugc phé duyét theo noi dung tai Ké hoach sé 97/KH-
UBND ngay 28/3/2022 caa UBND Thanh phé gom:

+ TTHC ndi bo thuoc pham vi quan ly caa cac Sé, ban, nganh thugc UBND
Thanh phé;

+ TTHC noi bo thuoc pham vi quan Iy caa UBND cép huyén trén dia ban
Thanh phd (gdm TTHC ndi bo thudc tham quyeén giai quyét caa UBND cap huyén
va TTHC noi bo lién théng gitta UBND cap huyén va UBND cap x4);

+ TTHC noi bo thudc pham vi quan Iy cia UBND cap x4 trén dia ban Thanh phd.

- Tiép tuc ra soat, xay dung quy trinh, ban hanh TTHC noi bo hoac tham muu
trinh Cha tich UBND Thanh phé céng b TTHC néi bo theo nganh, linh vuc; thuc
hién hién don gian hoa TTHC noi bo.

b) Poi tweng thuc hién:

- C4c So, ban, nganh thugc UBND Thanh phé

+ Théng ké, ra soat cac TTHC noi bo thuoc pham vi quan Iy cia UBND Thanh
phd theo nganh, linh vuc phu trach, dam bao nguyén tic don vi nao chu tri tham
muu ban hanh vin ban ¢6 quy dinh TTHC néi b thi don vi d6 cha tri théng ké, ra
soat va dé xuat phuong an don gian héa TTHC ndi bo, trinh UBND Thanh phé cong
bd TTHC noi bo thudc pham vi quan ly caia UBND Thanh phé theo nganh, linh vuc
phu trach.

+ Tham muu phuong 4n don gian héa TTHC néi bo thuoc pham vi quan ly
cia UBND Thanh phé theo nganh, linh vuc phu trach (cac TTHC noi bo da duoc
Chu tich UBND Thanh phé cong bd);

+ Thuyc hién don gian héa cac TTHC ndi bo thudc pham vi quan ly cua cac
S&, ban, nganh thudc Thanh phé.

- Viin phong UBND Thanh phé: Kiém soat chat luong thdng ké, ra soat, don
gian héa cua cac don vi SO, nganh, trong dwong thuoc UBND Thanh phd, kiém soat
du thao Quyét dinh cdng bd TTHC noi b, du thao Quyét dinh phé duyét phuong an
don gian héa TTHC noi bd trudc khi trinh Chu tich UBND Thanh phé xem xét,
quyét dinh.
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- UBND cdp huyén trén dia ban Thanh pho

+ Phdi hop véi cac So, ban, nganh thuoc Thanh phé trong viéc thuc hién ra
soat, don gian hoa TTHC ndoi bo;

+ Thuec hién ra soat, don gian héa cdc TTHC ndi bo thuoc pham vi quan ly
cia UBND cép huyén; chi dao UBND cép x4 thuc hién viéc ra soét, don gian hoa
TTHC noi bo thudc tham quyén.

- UBND cdp x& trén dia ban Thanh pho

+ Phéi hop vai céc So, ban, nganh thuéc Thanh phd, UBND cap huyén trong
viéc thuc hién thng ké, ra soat, don gian hda TTHC ndi bo;

+ Thyc hién ra soat, don gian hoa TTHC noi bo thugc pham vi quan ly cua
UBND cap xa.

2. Pham vi, d6i twong thuc hién iy quyén giai quyét TTHC ngi bd

a) Pham vi

Ra soét, xay dung phuong an ty quyén giai quyét TTHC noi bo trong cac co
quan hanh chinh nha nugc gom:

- TTHC noi bo thuoc pham vi quan Iy cia UBND Thanh phé da dugc cong
bd (gom TTHC noi bo thude tham quyén giai quyét caa UBND Thanh phd, Chu tich
UBND Thanh phd, dugc cng bd theo quy dinh tai Ké hoach s6 281/KH-UBND
ngay 28/10/2022 cia UBND Thanh phé, danh muc chi tiét tai Phu luc kém theo);

- TTHC ndi bo thuoc pham vi quan ly caa cac Sé, ban, nganh thugc UBND
Thanh pho;

- TTHC noi bd thudc pham vi quan ly caia UBND cap huyén trén dia ban Thanh
phd (gom TTHC noi bd thude tham quyén giai quyét caa UBND cap huyén va TTHC
noi b lién théng gitta UBND cap huyén va UBND cép x4, duoc phé duyét theo quy
dinh tai Ké hoach s6 97/KH-UBND ngay 28/3/2022 ciia UBND Thanh phd).

b)Poi twong thuc hién:

- Céac S¢, ban, nganh thugc UBND Thanh pho

+ Tham muu xay dung phuong an uy quyén giai quyét TTHC noi bo thuoc
pham vi quan ly cia UBND Thanh phé (tham quyén quyét dinh cia UBND Thanh
phd/Chi tich UBND Thanh phd) theo nganh, linh vuc quan ly;

+ Thuyc hién phuong an ay quyén giai quyét TTHC noi bo thuoc pham vi quan
ly ctia S&, ban, nganh thudc Thanh phé (tham quyén quyét dinh caa S, ban, nganh/
Giam d6c, Thu truéng cac So, ban, nganh thuoc Thanh phd);

-Van phong UBND Thanh phé: Phoi hop véi cac S, ban, nganh thuoc Thanh
phé tong hop phuong an tiy quyén giai quyét TTHC noi bo, bao cao UBND Thanh phd.

- UBND cdp huyén trén dia ban Thanh phé

+ Phdi hop véi cac So, ban, nganh thudc Thanh phé trong viéc xay dung
phuong an uy quyén giai quyét TTHC noi bo;

+ Thuyc hién ay quyén giai quyét cac TTHC noi bo thugc pham vi quan ly cua
UBND cap huyén (tham quyén quyét dinh caia UBND cap huyén/Cha tich UBND
cap huyén).

3. Luuy:
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- Cac TTHC khong thuoc pham vi caa Ké hoach nay: TTHC thudc pham vi
diéu chinh ctua Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phi vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; tha tuc xur ly vi pham hanh chinh, tha tuc thanh tra va tha
tuc hanh chinh c6 noi dung bi mat nha nudéc.

-Ché d6 bao cao theo quy dinh tai Nghi dinh sé 09/2019/ND-CP ngay
24/01/2019 cua Chinh phu quy dinh ché do béo cdo cia co quan hanh chinh nha
nudc khéng thudc pham vi caa Ké hoach nay.

- Khong dé xuat ay quyén giai quyét TTHC noi bo thudc pham vi quan ly cua
UBND cip x& (gdm TTHC ndi bd thudc tham quyén quyét dinh caa UBND cap
x&/Chu tich UBND cap x4).

I11.MOQT SO CHI TIEU

1. Vé théng k&, cong b, cong khai TTHC nai bd

Trong nam 2024, tiép tuc cong bd, cong khai bd sung TTHC noi bo thudc pham
vi quan ly caa UBND Thanh phé trén Cong giao tiép dién tar Ha Noi
(https://www.hanoi.gov.vn), trang Thong tin dién tir ctia cac So, nganh va tuong duong
thuoc UBND Thanh phé (theo nganh, linh vyc).

2. Vé ra soat, phé duyét phwong an cit giam, don gian hoa TTHC néi bd

Tiép tuc ra soat, phé duyét phuong an don gian héa, cat giam it nhat 20%
TTHC ndi bo, 20% chi phi tuan tha TTHC noi bo thuoc pham vi quan ly cia UBND
Thanh phé; TTHC noi bo thudc pham vi quan Iy cia cac Sa, ban, nganh thudc
UBND Thanh phé; TTHC néi bo thuc pham vi quan ly cia UBND cap huyén; TTHC
ndi bo thudc pham vi quan ly caa UBND cép xa trén dia ban Thanh phd.

3. Vé ity quyén giai quyét TTHC ndi bd.

Phan dau ty quyeén giai quyét TTHC noi bo doi vai it nhat 20% sé6 TTHC noi
b thudc pham vi quan Iy cia UBND Thanh phéd; TTHC néi bo thudc pham vi quan
ly cia cac Sé, ban, nganh thuoc Thanh phd; TTHC noi bo thudc pham vi quan ly
cua UBND cap huyén di duoc cong bé.

IV.NOI DUNG THUC HIEN

1. Trinh c6ng b bo sung TTHC néi b thudc pham vi quan Iy cia UBND
Thanh phd; TTHC ndi b thudc pham vi quan Iy cia Sé, ban, nganh thugc
Thanh phd; UBND céap huyén va UBND cap xa trén dia ban Thanh pha.

a) Trinh cong bé bd sung TTHC néi bd thudc pham vi quan ly cia UBND
Thanh pho:

Trén co s¢ danh muc TTHC ndi bo thuc hién tai dia phuong do Van phong
Chinh phu téng hop, can ctr diéu kién, dic diém tinh hinh caa Thanh phd, trinh cong
bd bd sung TTHC noi bo thude pham vi quan Iy caa UBND Thanh phd.

- Co quan chu tri: C4c Sé, ban, nganh thugc UBND Thanh phd;

- Co quan phdi hop: Vian phong UBND Thanh phd.

- Thoi gian hoan thanh: Truéc ngdy 30/6/2024 (du Kién Van phong Chinh phu
t6ng hop va giri cac don vi trude ngay 15/6/2024).
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- San pham du kién: Quyét dinh cong bd TTHC néi bo thudc pham vi quan Iy
nha nudc caia UBND Thanh phé (theo ting nganh, linh virc).

b) Cong bd bd sung TTHC ndi bd thudc pham vi quan ly cia Sé, ban, nganh
thuéc Thanh phd; UBND cap huyén va UBND cap xa trén dia ban Thanh phé.

- Co quan chu tri: Cac S, ban, nganh thugc UBND Thanh phd; UBND cap huyén,
UBND cép xa theo tham quyén quan Iy.

- Co quan phéi hop: Vin phong UBND Thanh phé.

- Thoi gian hoan thanh: Trudc ngay 15/5/2024.

- San pham du kién: Quyét dinh cong bd TTHC noi bo thuéc pham vi quan ly
cua S&, ban, nganh thudc Thanh phd, UBND cap huyén, UBND cap xa.

2. Ra soét, phé duyét phwong an don gian hoa TTHC ngi by thugc pham vi
quan ly cia UBND Thanh phd, TTHC nai b thudc pham vi quan ly ciia cac Sé,
ban, nganh thugc Thanh phé, UBND cip huyén va UBND cép xa trén dia ban
Thanh phd.

a) Ra soét, phé duyét phwong an don gian héa TTHC néi by thugc pham vi
quan Iy cia UBND Thanh phé

- Co quan chu tri: Cac So, ban, nganh thuoc UBND Thanh phé.

- Co quan phdi hop: Vian phong UBND Thanh phd va cac don vi ¢6 lién quan;

- Thoi gian hoan thanh:

+ B40 céo két qua ra soat, dé xuat phuong an cat giam, don gian héa TTHC noi
5: Trudc ngay 31/7/2024;

+ Trinh Cha tich UBND Thanh phé phé duyét phuong an don gian héa TTHC noi
0: Trudc ngay 15/8/2024.

- San pham du kién:

+ B40 céo két qua ra soat, dé xuat phuong an cat giam, don gian héa TTHC noi
bo (Theo mau tai Phu luc kém theo);

+ Quyét dinh phé duyét phuong an don gian héa TTHC noi bo thuoc pham vi
quan ly caa UBND Thanh phé.

b) Ra soat, phé duyét phwong an don gian hoa TTHC ngi b thugc pham vi
quan ly caa cac Sé, ban, nganh thugc Thanh phé, UBND cap huyén va UBND
cap xa trén dia ban Thanh phd.

- Co quan chu tri: Cac S, ban, nganh thugc UBND Thanh phd; UBND cap huyén,
UBND cép xa theo tham quyén quan Iy.

- Co quan phdi hop: Vin phong UBND Thanh phd va cac don vi ¢6 lién quan;

- Thoi gian hoan thanh: Phé duyét phuong an trudc ngay 15/8/2024;

- San pham duy kién:

+ Quyét dinh phé duyét phuong an don gian hda TTHC noi bo thuoc pham vi
quan ly caa céc S, ban, nganh thusc UBND Thanh phé;

+ Quyét dinh phé duyét phuong an don gian héa TTHC néi b thusc pham vi
quan ly caa UBND cip huyén;

+ Quyét dinh phé duyét phuong an don gian héa TTHC néi b thusc pham vi
quan ly cuia UBND cip xa.

o
Q

o
Q
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3. Thuc thi phwong an don gian hdéa TTHC ngi by thugc pham vi quan ly caa
UBND Thanh phd, TTHC ndi b thudc pham vi quan ly cia cac Sé, ban, nganh thuéc
Thanh phé, UBND cap huyén va UBND cép x4 trén dia ban Thanh phé.

a) Thuec thi phwong an don gian héa TTHC ngi bo thugc pham vi quan ly caa
UBND Thanh phé

- Co quan chu tri: Cac S, ban, nganh thuoéc UBND Thanh phé.

- Co quan phdi hop: Vian phong UBND Thanh phd va cac don vi ¢6 lién quan;

- Thoi gian hoan thanh: Trudc ngay 30/8/2024.

- San pham du kién: Quyét dinh stra d6i, bd sung Quyét dinh cong bd TTHC noi
bo thudc pham vi quan ly caa UBND Thanh phé va té chice trién khai thuc hién.

b) Thwe thi phwong an don gian hdéa TTHC noi bo thugc pham vi quan ly caa
cac Sé, ban, nganh thudc Thanh pho, UBND cap huyén va UBND cap xi trén dia
ban Thanh phd.

- Co quan chit tri: Cac Sé, ban, nganh thuoc UBND Thanh phé; UBND cap huyén,
UBND cép xa theo tham quyén quan Iy.

- Co quan phdi hop: Vian phong UBND Thanh phd va cac don vi ¢6 lién quan;

- Thoi gian hoan thanh: Trudc ngay 30/8/2024.

- San pham du kién: Quyét dinh sira d6i, bd sung Quyét dinh cdng bé TTHC noi
bo thuoc pham vi quan ly caa cac Sa, ban, nganh thuoc Thanh phd, UBND cap huyén
va UBND cép x4 trén dia ban Thanh phé va té chie trién khai thuc hién.

4. Thuc hién chuan hoa, théng nhat TTHC ndi b cap huyén, cap xa trén dia
ban Thanh phd.

a) Trén co s& phé duyét b sung va trién khai thuc hién phuong an don gian hoa
cac TTHC noi bo cap huyén va cip xa trén dia ban Thanh phé, cac don vi tong hop guri
cac S, nganh quan Iy nha nudc theo linh vuc dé tong hop.

- Co quan thyc hién: UBND cap huyén thong ké, tong hop cac TTHC noi bo theo
cac linh vuc (cap huyén, cap x&) gui cac Sé, nganh quan 1y nha nudc theo linh vyc.

- Co quan t6ng hop: Cac Sa, nganh lién quan.

- Co quan phéi hop: Van phong UBND Thanh ph

- Thoi gian hoan thanh: Trudc ngay 15/9/2024.

- San pham du kién: Bao céo tong hop cac TTHC ndi bo va noi dung TTHC noi
bo theo nganh, linh vuc.

b) Cin ctr cac Quyét dinh cong bd TTHC néi b caa cac Bo nganh cha quan va
bao céo tong hop cac TTHC ndi bo cap huyén, cip x&; cac So, ban, nganh quan ly céc
linh vire tham mury, trinh Chu tich UBND Thanh phé cdng b TTHC néi bo thugc pham
vi quan ly caia UBND Thanh phd, UBND cép huyén, UBND cap xi theo linh vuc quan
Iy nha nuoc.

- Co quan cha tri: Cac Sa, ban, nganh thuoc Thanh phé.

- Co quan phdi hop: Vian phong UBND Thanh phd

- Thoi gian hoan thanh: Trudc ngay 30/9/2024.
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- San pham du kién: Quyét dinh cua Chu tich UBND Thanh phé cong bd TTHC
noi bo thude pham vi quan ly caa UBND cap huyén, UBND cap x4 theo linh vuc trén
dia ban Thanh phé.

¢) Trén co s¢ Quyét dinh ciia Chu tich UBND Thanh phé cong bé TTHC noi bo
thudc pham vi quan ly cia UBND cap huyén, UBND cip xa theo linh vuc trén dia ban
Thanh phd, UBND cap huyén, UBND cip x4 cin ctr diéu kién, chirc ning, nhiém vu
cua cac don vi, cac don vi trién khai thuc hién cac TTHC noi bo trén dia ban d¢am
béo theo tinh hinh, diéu kién caa don vi.

- Co quan thyc hién: UBND cip huyén, UBND cép x4 trén dia ban Thanh phd.

- Co quan phdi hop: Van phong UBND Thanh phé va cac co quan, don vi lién quan.

- Thoi gian thyc hién: Thuong xuyén

5. Trién khai phwong an thuc thi phwong an don gian hda TTHC néi b
theo ndi dung 1ty quyén: Ra soat, xay dwng vin ban vé iy quyén giai quyét
TTHC ndi b thudc pham vi quan ly cia UBND Thanh phd, TTHC néi bd thugc
pham vi quan ly cia cac Sé, ban, nganh Thanh phé; TTHC ndi b thudc pham
vi quan ly cia UBND cap huyén trén dia ban Thanh phd.

- Nguyén tic:

+ Pung quy dinh phap luat hién hanh duoc quy dinh tai Luat T6 chirc chinh
quyén dia phuong (dugc sira d6i ndm 2019) va quy dinh tai phap luat chuyén nganh;

+ Viéc iy quyén cho don vi tiép nhan Gy quyén phai bao dam diéu kién vé tai
chinh, nguén nhan luc va cac diéu kién can thiét khac.

+ Tang tinh chu dong cho cac don vi ¢6 nang luc to chirc trién khai, c6 nguon
Iire tot. Tao diéu kién tbi da cho cac don vi phat huy tinh sang tao, linh hoat, tu chu,
tu chiu trach nhi€ém trong viéc td chitrc thue hién voi cac nhiém vu duoc uy quyén;
dam bao phdi hop chit ché, hiéu qua gitta cic nganh véi nganh va gitta cac nganh
v6i cap trong quan 1y theo nganh, linh vuc va quan 1y theo dia ban.

a) Noi dung 1: Nghién ctru, tham muwru viéc ity quyén giai quyét TTHC noi
bd thudc pham vi quan ly cia UBND Thanh pha.

- Co’ quan chii tri: Cac So, ban, nganh thuoc UBND Thanh phé.

- Co' quan phoi hgp: Vin phong UBND Thanh phd va cac don vi ¢6 lién quan;

- Giai dogn 1: Xay dung vin ban vé iy quyeén gidgi quyét TTHC ngi bg

+ Thoi gian hoan thanh: Tham muu phuong an tty quyén giai quyét TTHC noi bo,
béo c&o UBND Thanh phd truéc ngay 30/5/2024.

+ San pham du kién: Van ban vé ay quyén.

- Giai dogn 2: Trinh co quan, nguoi c6 tham quyén ban hanh vin ban Vé iy
quyén gidi quyét TTHC ngi bg thugc phgm vi qudan Iy ciia UBND Thanh phé

+ Thoi gian hoan thanh: Ban hanh van ban vé uy quyén TTHC ndi bo trude ngay
30/6/2024.

+ San pham du kién: Quyét dinh vé try quyén giai quyét TTHC noi bo thudc pham
vi quan ly caa UBND Thanh phé. Trong d6, d6i véi ty quyén xac dinh thoi han ty quyén
giai quyét TTHC ndi bo trong thoi han 12 thang.
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- Giiai dogn 3 Tham muu viéc cong bé TTHC ngi bé thugc pham vi qudn Iy cia

UBND Thanh phé sau #y quyen.
ot Thoi gian ’thu:c hiép: Ngay sau khi UBND Thanh phd, Chu tich UBND Thanh
pho ban hanh Quyeét dinh vé uy quyen giai quyet TTHC noi bo.

+ San pham du kién: Stra d6i Quyet dinh TTHC ngi b thuge pham vi quan Iy cua
UBND Thér)h pho; Giam doc S, ban, nganh thugc UBND Thanh pho ban hanh Quyét
dinh cong bo TTHC ndi bo tai co quan, don vi.

b) Noi dung 2: Nghién ciru, tham muu vigc iy quyen giai quyét TTHC noi
bd thugc pham vi quan ly chaa Sé, ban, nganh thugc Thanh pho

- Co quan chu tri: Cac S, ban, nganh thuéc UBND Thanh phé.

- Co quan phdi hop: Cac co quan, don vi c6 lién quan;

_ - Thoi gian hoan thanh: Xay dung phuong an ty quyen, ban hanh Quyét dinh y
quyeén trudc ngay 30/6/2024.

- San pham duy kién:

+ Quyet dinh phé duyét phuong 4n uy quyen giai quyet TTHC noi bo thude
pham vi quan ly cua S, ban, nganh thuoc UBND Thanh pho.

+ Quyét dinh ty quyén cta céc So, ban, nganh, Gidm déc, Thu trudng cac So,
ban, nganh thuéc UBND Thanh pho.

¢) Ngi dung 3: Vigc ity quyen giai quyét TTHC ndi b thugc pham vi quan
ly caia UBND cap huyén trén dia ban Thanh pho

- Co quan chu tri: UBND cap huyén trén dia ban Thanh phé.

- Co quan phéi hop: Céc co quan, don vi c6 lién quan;

- Thoi gian hoan thanh: Vin ban ay quyén, ban hanh trudc ngay 30/6/2024.

- San pham dy kién: Vian ban ay quyén (theo quy dinh cta phéap luat).

6. C@ng khgi cac TTHC noi b(:) thugc pham vi quan ly nha cia UBND
Thanh pho 1én Cong dich vu cdng quoc gia.

T6 chirc cap nhat, cong khai TTHC noi bo 18n Cong dich vu cdng quéc gia theo
quy dinh (tai liéu huéng dan tai van ban s6 3950/UBND-KSTTHC ngay 21/11/2023 cua
UBND Thanh phd).

- Co quan chu tri: Cac S&, ban, nganh thuéc UBND Thanh phé.

- Co quan phdi hop: Vian phong UBND Thanh phd va cac co quan, don vi cO
lién quan;

- Thoi gian hoan thanh: Ngay khi 6 Quyét dinh cdng bo TTHC ndi bg cia Chu
tich UBND Thanh pho.

7. Cap nhat, xay dung quy trinh giai quyét va dua cac TTHC ndi bj thuge
pham vi quan I)’/ ciaa UBND Thanh ph6‘(dﬁ dwoc Chi tich UBND Thanh Qhﬁ cobng
bo) trén Hé thong Quan ly van ban dieu hanh tap trung caa Thanh pheo.

- Co quan chu tri: Cac S&, ban, nganh thuéc UBND Thanh phé.

- Co quan phdi hop: Vian phong UBND Thanh phé (Trung tdm Thong tin dién
tar Thanh pho) va cac co quan, don vi ¢0 lién quan;
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- Thoi gian hoan thanh:

+ Pdi voi cac TTHC ndi b da duge Chu tich UBND Thanh phd cong b (trudc
thoi diém thang 4/2024): Hoan thanh trudc ngay 30/6/2024.

+ Ddi véi cac TTHC noi bo duoc Chu tich UBND Thanh phé cong b (sau thoi
diém théang 4/2024): Cac don vi chit dong cap nhat va dua cac TTHC ndi bo 1én Hé thong
Quan Iy vin ban diéu hanh tap trung caa Thanh phd ngay sau khi dugc cong bd.

- San pham: Céc quy trinh giai quyét trén Hé thong Quan 1y van ban diéu hanh
tap trung caa Thanh phd.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Tréach nhiém caa Sé, ban, nganh thugc UBND Thanh phé

- T6 chtc trién khai cac nhiém vy theo Ké hoach nay tai don vi;

- Can ctr chirc nang, nhiém vu theo nganh, linh vuc, cac S¢, ban, nganh thugc
UBND Thanh phé trién khai thuc hién theo cac noi dung, nhiém vu tai Ké hoach
nay dam bao hiéu qua, chat lwong va tién d6 duoc giao.

- Ra soat, danh gia thuc trang vé ngudn luc, to chirc bo may, bién ché, trén co
& d6, cac co quan, don vi dé xuat cac TTHC noi bd can ay quyén dam bao phi hop
véi nguon lyc, to chirc, bién ché ciia don vi nhan ay quyén.

- Phéi hop véi Vian phong UBND Thanh phd, UBND céc cap danh gia tinh
kha thi va hiéu qua cua viéc uy quyén giai quyét TTHC noi bo.

2. Tréach nhiém cia UBND cip huyén, UBND cap x4

- T6 chue trién khai cac nhiém vu theo Ké hoach nay tai don vi;

- Cin ctr chirc ning, nhiém vu trién khai thuc hién theo cac noi dung, nhiém
vu tai Ké hoach nay dam bao hiéu qua, chat luong va tién d6 duoc giao.

- Ra soat, danh gia thuc trang vé ngudn luc, to chirc bo may, bién ché, trén co
& d6, cac co quan, don vi dé xuat cac TTHC noi bo can ay quyén dam bao phi hop
véi ngudn lyc, to chic, bién ché caa don vi nhan ay quyén.

- Phéi hop véi Vian phong UBND Thanh phd, cac Sé, ban, nganh thuéc Thanh
phd, UBND cip xi danh gia tinh kha thi va hiéu qua caa viéc uy quyén giai quyét
TTHC ndi bo.

3. Vin phong UBND Thanh pho

- Phéi hop véi céc So, ban, nganh thusc UBND Thanh phd ra soét, théng ké
cac TTHC noi bo thudc pham vi quan ly caa UBND Thanh phé;

- Theo ddi, hudng dan, don dbc cac don vi trong qué trinh trién khai Ké hoach
nay, tong hop két qua, bao cao UBND Thanh phd.

- Nghién cuau, c6 y kién trao doi dé cac So, ban, nganh thuoc UBND Thanh
phd hoan thién phuong an don gian hoa, phuong an ay quyén giai quyét TTHC noi
b6 thude pham vi quan Iy cua UBND Thanh pho;

- Kiém soét dy thao Quyét dinh cong bd TTHC noi bo; Quyét dinh phé duyet
phuong an don gian héa TTHC noi bo; Quyét dinh phé duyét phuong an ty quyén
giai quyét TTHC noi bo caa céc Sé, ban, nganh thugc UBND Thanh phé truéc khi
trinh Cha tich UBND Thanh phé ban hanh.
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- Kiém tra viéc thuc hién ra soat, théng ké, don gian hda, ty quyén giai quyét
TTHC néi bo cua cac don vi, 16ng ghép trong noi dung kiém tra cong tac kiém soét
thu tuc hanh chinh, thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién théng theo Ké hoach cua
UBND Thanh phd.

4. Sé Tai chinh

- Tong hop cac ndi dung vé ngudn luc ngan sach.

- Ra so4t, danh gia, dam bao xay dung phan cap ngudn thu, nhiém vu chi, dy
bao ngudn luc cua cac don vi, vé to chiic bo may phl hop voi quy dinh sau khi
phuong an uy quyén giai quyét TTHC noi bo duoc phé duyét.

V1. KINH PHI THUC HIEN KE HOACH

Kinh phi thuc hién Ké hoach nay duoc sir dung tir ngudn ngan sach da duoc
cap c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh caa phap luat.

Trong quéa trinh thyc hién Ké hoach, cac S&, nganh va tuong duong thudc
UBND Thanh phé; UBND cap huyén; UBND cap x& néu c6 kho khan, vuéng mac,
kip thoi bdo cdo UBND Thanh phé (qua Vian phong UBND Thanh phd) xem xét,
quyét dinh./.

Nm'nh}{lini - TM. UY BAN NHAN DAN
- Van phong Chinh phu; — ’

- TT Thanh ay, TT HDND Thanh phd; Ny CHU TICH
- Chu tich, cdc PCT UBND Thanh phé;
- C4c S, ban, nganh Thanh phé;

- UBND céc quan, huyén, thi xa;

- VPUB: CVP, cac PCVP,

cac phong ban chuyén mén, TTDT;

- Trung tdm béo chi thu d6 Ha Noi;

- Luu: VT, KST’%.

=



STT

Tén TTHC néi bp

S6 Quyét dinh
cong béd TTHC
ndi caa Chu tich
UBND Thanh
phé

Ghi chua

LINH VUC NQI VU (15 TTHC)

Thu tuc xay dung to trinh va du thao
Nghi quyét HDND Thanh phd vé ké
hoach téng bién ché hanh chinh, su
nghiép hang nam.

Thu tuc cho y kién doi voi ké hoach tuyén
dung vién chirc cua cac don vi su nghiép
cong 1ap tu bao dam mot phan chi thuong
xuyén va don vi su nghiép cong lap do
Nha nudc dam bao chi thuong xuyén.

Tha tuc tham dinh cho y kién d6i voi
cdng chtrc cac co quan, don vi thudc
Thanh phé chuyén cong tac dén cac co
quan, don vi khéng thuoc Thanh phé

Thu tuc cho Y kién vé chi tiéu tuyén dung
vién chirc cua cac don vi su nghiép cong
lap tu bao dam mot phan chi thuong
xuyén va don vi sy nghiép cong lap do
Nha nude dam bao chi thuong xuyén.

Thu tuc cho y kién dé an vi tri viéc lam
cua don vi su nghiép cong lap tu dam bao
chi thuong xuyén.

Thu tuc cho y kién diéu chinh dé an vi tri
viéc lam cua don vi su nghiép cong lap
tu dam bao chi thuong xuyén.

Thu tuc tham dinh, d& nghi UBND Thanh
phd xét ting Huy hiéu “Vi su nghiép xay
dung Tha d6”

ba phé duyét
phuong an don
gian héa

S6 1467/QP-
UBND ngay

13/3/2023 cua
Chu tich UBND
Thanh phd

ba phé duyét
phuong  4n
don gian hoa
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Thi tuc tham dinh, d& nghi UBND Thanh

8 | phé xét tang danh hiéu: “Céng dan Thu do
uu ta”
Thu tuc Xét nang Iuwong trudce thoi han do
9 | 1ap thanh tich xuat sic ddi vai can bo dién
Ban Thuong vu Thanh uy quan ly.
1o | Thutuc Tham dinh, xét tang Nguoi tot, ,
viéc tot Thanh pho S0 3958/Qb-
11 | Thu tuc Hiép y khen thuong UBND ngay
12 | Thu tuc Tiép nhan, xir 1y van ban dén 08/8/2023 cua
13 | Thu tuc Phat hanh van ban di Chu tich UBND
14 Tha tuc Giao nop hé so, tai liéu vao Luu Thanh phé
trir co quan
Tha tuc Thu thap, bo sung hd so, tai liéu Da phe duyet
15 . . , phuong  4n
vao Luu trir lich st o
don gian hda
Il | LINH VUC TU PHAP (14 TTHC)
CoOng nhan va dang tai danh sach nguoi
1 | giam dinh tu phap theo vu Viéc, t6 chic
giam dinh tu phap theo vu viéc
, | Thu hoi quyét dinh cho phép thanh lap
Vian phong Giam dinh tu phép
Phé duyét Dé an t6 chac Pai hoi nhiém
3 ky, Dai hoi bat thuong, phuong an {(éy
dung nhan sy Ban cha nhiém, Hoi dong
khen thuong, ky luat ciia Poan luat su
4 | Phé chuan két qua Pai hoi luét su S6 1658/Qb-
5 | Thanh lap Phong cong ching UBND ngay
Chuyén doi Phong cong chung thanh| 21/3/2023 cua
6 | Van phong cong chung, giai thé Phong | Chu tich UBND
cong chang Thanh pho
. | Thu h6i Quyét dinh cho phép thanh lap
Vian phong cong ching
3 Cham dut hoat dong Van phong cong
chung
g | Banhanh quy ché khai thac, sir dung co
so dir ligu cong chang
10 | Cham dat hoat dong Van phong Thira

phat lai
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11 | Thu hdi Quyét dinh cho phép thanh lap
Vién phong Thira phat lai
Ban hanh K& hoach theo di tinh hinh thi
12 \ A
hanh phéap luat
13 B‘an h?nh,chuong trinh, ké hoach, dé an
v€ pho bién, gido duc phap luat; hoa giai
& co s0; chuan tiép can phap luat
Hudéng dan t6 chiee Ngay phap luat nudc
14 | Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam trén
dia ban Thanh phd
111 | LINH VUC LAO PONG — THUONG BINH VA XA HOQI (06 TTHC)
1 | B6 nhiém hoa giai vién lao dong S6 6168/QD-
UBND ngay D3 phé duyét
2 | B4 nhiém lai hoa giai vién lao dong 8%11 2h063BC|\|“g gf;‘;oﬁfaa“ don
Thanh phd
S6 1660/QD-
UBND ngay
3 | Mién nhiém hoa giai vién lao dong 21/3/2023 cua
Chu tich UBND
Thanh phd
S6 6168/Qb-
UBND ngay Da phé duyét
4 | B6 nhiém trong tai vién lao dong 02/12/2023 ctia | phuong 4n don
Chu tich UBND | gian hda
Thanh phd
S6 1660/QP-
UBND ngay
5 B6 nhiém lai trong tai vién lao dong 21/3/2023 cua
Chu tich UBND
Thanh phé
S6 6168/QD-
Chép thuan chi trwong b6 sung dia diém | UBND ngdy | Pa phé duyét
6 | dao tao moi trén dia ban thanh phdé Ha| 02/12/2023 ciia | phuong an don
Noi ddi véi truong cao dang Chu tich UBND | gian héa
Thanh phd
IV | LINH VU'C VAN PHONG (09 TTHC)
Ra so4t, diéu chinh lai vi tri, chic ning, | S6 1661/QD-
1 | nhiém vu, quyén han va co ciu to chac| UBND ngay
ctia Van phong UBND Thanh phd 21/3/2023 cua
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Xay dung, trinh ban hanh Quyét dinh
cong bd danh muc tha tuc hanh chinh
thudc tham quyén cua Chu tich UBND
Thanh phd

Xay dung, trinh ban hanh Quyét dinh
cong b tha tuc hanh chinh thudc tham
quyén cua Chu tich UBND Thanh phé
dbi véi Quyét dinh cong bd thu tuc hanh
chinh dugc giao quy dinh hoac quy dinh
chi tiét trong van ban quy pham phép luat
cuia cac cap chinh quyén trén dia ban tinh,
thanh phé tryc thudc Trung wong

Xay dung, trinh ban hanh Quyét dinh
cong bd thu tuc hanh chinh thuoc tham
quyén cua Chu tich UBND Thanh phé
d6i voi van ban quy pham phap luat cé
hiéu luc ké tir ngay thong qua hoac ky
ban hanh

Xay dung, trinh ban hanh Quyét dinh phé
duyét quy trinh noi bo giai quyét tha tuc
hanh chinh thuoc thim quyén caa Chu
tich UBND Thanh phé

Xay dung, trinh ban hanh cac van ban chi
dao diéu hanh linh vuc hoat dong kiém
soét thu tuc hanh chinh, thuc hién co ché
mot cura, Mot ctra lién thong trén dia ban
Thanh phé (trir van ban quy pham phép
luat).

Chu tich UBND
Thanh phd

Xay dung va thuc hién Chuong trinh
cong tac caa UBND Thanh pho, Chu tich
UBND Thanh phé

Xay dung Quy trinh t6 chiic Phién hop
thuong ky UBND Thanh phd

Xay dung, trinh ban hanh vin ban vé viéc
xin nghi phép nam cua can bd dién Ban
Thuong vu Thanh oy quan 1y, thudc tham
quyén cia Chu tich UBND Thanh phé

S6 5069/Qb-
UBND ngay
06/10/2023 cua
Chua tich UBND
Thanh phd

LINH VUC GIAO THONG VAN TAI (03 TTHC)
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Thu tuc x@y dung, tham muu UBND

S6 1806/QD-

Thanh phd ban hanh K& hoach thuc hién|  UBND ngay
1 |cbng tac bao dam trat tu, an toan giao | 28/3/2023 cua
théng, giam Un tic giao théng trén dia| Chu tich UBND
ban thanh phé Ha Noi Thanh phd
Thu tuc xay dung, tham muu UBND £ i
Thanh phé ban hanh Ké hoach té chic L& | S0.0333/QP-p
r, o aa A < \ . UBND ngay ba phé duyét
phat dong ra quan Nam An toan giao \ .
2 . . PR . 13/12/2023 ctia | phuong an don
thong va dot cao diém bao dam trat ty, an s o
Lo N P v, x| Chutich UBND | gianhoa
toan giao thong Tét Nguyén dan va Leé \ z
o Thanh pho
hoi Xuan
Thu tuc xay dung, tham muu Ban ATGT S6 1806/QD-
Thanh phé ban hanh Ké& hoach tuyén UBND ngay
3 | truyén, phd bién, gido duc phap luat vé| 28/3/2023 cua
trat tu, an toan giao thong trén dia ban | Chu tich UBND
Thanh phd Thanh phd
VI | LINH VUC TAI CHINH (08 TTHC)
Quy trinh giai quyét cong viéc cap phat
1 | kinh phi bang Iénh chi tién ngan sach
thanh phb Ha Nbi
Quy trinh xac nhan vién tro khdng hoan
2 Igl cua n\u:0’C n%oal thudc nguon thu ngan Sé 1808/0P-
sach Thanh pho. X
X&t duyét, tham dinh va thong bao quyét | . onD Ngay
3 todn nérfl ’ ' 28/3/2023 cua
Kiém tra dy toan don vi du toan cap I da Chu H\Ch UBl\I b
) ) . N Thanh pho
4 | giao cho cac don vi sir dung ngan sach
truc thudc
Kiém tra, x4c nhan sé liéu quyét toan
5 | kinh phi dit hang, ddu thau san xuit,
cung tng
Quyét dinh phé duyét phuong an xur Iy tai
san duoc Xac lap quyén so hiru toan dan
d_o to chgc, (fa rlhan tu nguyén c?uygn S6 6584/QD-
6 | giao quyen s¢ hitu cho chinh quyén dia 5
n 2 A A ~ UBND ngay
phuong, thugc tham quyen phé duyét ,
1 y e 27/12/2023 cua
phuong an xtr ly cua Chu tich Uy ban -
A . £ Chu tich UBND
nhan dan Thanh pho Thanh ohé
Quyét dinh bd sung kinh phi thuc hién cai P
7 cach tién luong cho cac quan, huyeén, thi

xa
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Quyét dinh bd sung c6 muc tiéu cho cac
quan, huyén, thi xa

Vil

LINH VUC DU LICH (03 TTHC)

Ban hanh Ké& hoach phét trién du lich
thanh phd Ha Noi

S6 1809/Qb-
UBND ngay
28/3/2023 cua
Chu tich UBND
Thanh phd

Ky két Ban ghi nhé hop tac lién két phat
trién du lich vai cac tinh, thanh phé

T6 chic su kién du lich

S6 4033/Qb-
UBND ngay
11/8/2023 cua
Chu tich UBND
Thanh phd

LINH VUC NGOAI VU (11 TTHC)

Thu tuc xay dyng, tham muu, t chtc va
quan 1y doan ra cua lanh dao Thanh pho

Thu tuc tham muu UBND Thanh phd ky
ket va trien khai thoa thuan quoc té nhan
danh co quan nha nuéc cap tinh

Thu tuc d6n doan vao va tham muu
UBND Thanh phé lam viéc vai khéch
quéc té

Tha tuc tiép nhan, xem xét va trinh
UBND Thanh phé ban hanh van ban vé
viéc xét cho phép st dung thé di lai ctaa
doanh nhan APEC (Thé ABTC) thuoc
tham quyén cta Chu tich UBND thanh
phd Ha Noi

Thu tuc giai quyét hd so trinh UBND
Thanh phé, HDND Thanh phd viéc ci
can bg, céng chuc, vién churc cua cac co
quan, don vi thudc Thanh phd di cong tac
nudC ngoai

Thu tuc giai quyét ho so trinh UBND
Thanh phd, HDND Thanh phé viéc
CBCCVC dién Ban Thuong vu Thanh ay
quan Iy thudc cac co quan, to chic cua
Ha Noi di nudc ngoai viée riéng (tham
than, chira bénh, du lich....)

Tha tuc giai quyét hd so dé nghi Cuc
Quan ly xuat nhap canh, B Cong an xem

S6 1828/Qb-
UBND ngay
29/3/2023 cua
Chu tich UBND
Thanh phé
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Xét viéc nguoi nudc ngoai nhap canh vao
Viét Nam

Tha tuc giai quyét hd so dé& nghi Cuc
Quan ly xuat nhap canh, B6 Cong an xem
Xét viéc ngudi nude ngoai dé nghi cap thi
thuc, gia han tam tru tai Viét Nam

Tha tuc tiép nhan va tham muu UBND
Thanh phé trinh Tha tuéng Chinh phu
xem xét, quyét dinh cho quyét dinh cho
phép to chire hoi nghi, hoi thao quoc té

10

Tha tuc tiép nhan va tham muu UBND
Thanh phé trinh Tha tuéng Chinh phu
xem xét, quyét dinh cho quyét dinh cho
chu truong dang cai to chac hoi nghi, hoi
thao quéc té

11

Thu tuc cap mai, gia han, diéu chinh, b
sung Giay phép thanh 1ap Hiép hoi doanh
nghiép nudc ngoai ¢o tru s chinh trén
dia ban thanh ph6 Ha Noi

LINH VUC KHOA HOC VA CONG N

GHE (01 TTHC)

Thu tuc xdy dung To trinh va du thao
Quyét dinh cua UBND Thanh phd vé
viéc phé duyét/diéu chinh danh muc
nhiém vu khoa hoc va cbng nghé cap
Thanh phd.

S6 1928/QD-
UBND ngay
31/3/2023 cua
Chu tich UBND
Thanh phd

LINH VUC QUY HOACH KIEN TRU

C (10 TTHC)

Tham dinh nhiém vy, nhiém vu diéu
chinh quy hoach (bao gom: Quy hoach
chung thi x4, thi tran, d6 thi méi; Quy
hoach phan khu; Quy hoach xay dung
vung lién huyén, quy hoach xdy dung
vung huyén; Quy hoach chung xay dung
khu chirc nang; Quy hoach phan khu xay
dung khu chtrc nang) thudc tham quyén
phé duyét caa UBND Thanh phd.

Tham dinh d6 4an, dd 4n diéu chinh quy
hoach (bao gdm: Quy hoach chung thi x4,
thi trin, d6 thi méi; Quy hoach phan khu;
Quy hoach xay dung vung lién huyén,
quy hoach xay dung vung huyén; Quy
hoach chung xay dung khu chic nang;

S6 1929/QD-
UBND ngay
31/3/2023 cua
Chu tich UBND
Thanh phd

Quy hoach phan khu xay dung khu chic
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nang) thudc tham quyén phé duyét cua
UBND Thanh phd.

Tham dinh nhiém vy, nhiém vu diéu
chinh Quy hoach chi tiét xay dung
(khéng theo hinh thac kinh doanh) thudc
tham quyén phé duyét caa UBND Thanh
pho.

Tham dinh d6 4n, d6 4n diéu chinh Quy
hoach chi tiét xay dung (khéng theo hinh
thac kinh doanh) thugc tham quyén phé
duyét caa UBND Thanh pho.

Tham dinh nhiém vy Thiét ké do thi riéng
thudc tham quyén phé duyét caa UBND
Thanh phd.

Tham dinh d6 an Thiét ké d6 thi riéng
thuoc tham quyén phé duyét caa UBND
Thanh phd.

Tham dinh nhiém vu, nhiém vu diéu
chinh cam madc gidi cac d6 an quy hoach
xay dung thuoc tham quyén phé duyét
cia UBND Thanh phé.

Tham dinh hd so, hd so diéu chinh cam
mdc gidi cac dd an quy hoach xay dung
thudc tham quyén phé duyét caa UBND
Thanh phd.

Tham dinh dé cuong dy toan 1ap nhiém
vu, d6 an quy hoach xay dung, quy hoach
d6 thi, quy ché quan ly kién trdc, danh
muc ¢6ng trinh kién trac co gié tri... thuc
hién bang ngudén vén ngan sach cap
Thanh phd.

10

Tham gia y kién vé nhiém vu, d6 an quy
hoach d6 thi, quy hoach xay dung thudc
tham quyén phé duyét cua UBND cap
huyén.

Xl

LINH VU'C CONG THUONG (12 TTHC)

Ban hanh c4ac Chuong trinh, DPé 4n, Ké
hoach, Quy ché...cia nganh Cong
Thuong theo tung giai doan, hang nam,
dot xut.

S6 1976/Qb-
UBND ngay
04/4/2023 cua
Chu tich UBND
Thanh phd
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Phé duyét chu truong t6 chirc cic chuong
trinh, su kién... cia nganh Cong Thuong.

Ban hanh Ké hoach trién khai Chuong
trinh “Hanh dong vi quyén lgi nguoi tiéu
dung” trén dia ban thanh pho Ha Noi

Ban hanh Ké hoach t6 chirc Chuong trinh
Khuy€n mai tap trung thanh ph6 Ha Noi

Ban hanh Quyét dinh t6 chirc Poan xtic
tién thuong mai tai nudc ngoai.

Ban hanh vin ban chap thuan t6 chuc hoi
nghi, hoi thao quoc te.

Ban hanh van ban chap thuan chu truong
don Poan vao

Cong nhan danh hiéu st dung Nang
lugng xanh theo tiéu chi vé sir dung nang
lugng tiét kiem va hiéu qua cho céc co so
st dung nang luong trong san xuat cong
nghiép, cong trinh xay dung trén dia ban
thanh phd Ha Noi

Phé duyét Ké hoach chuyén d6i md hinh
quan ly, kinh doanh, khai thac chg

10

Phé duyét/diéu chinh phuong 4n chuyén
d(}i mo hinh kinh doanh, khai thac cho
doi voi chg hang 1.

11

Tham dinh thanh 1ap, mé rong cum cdng
nghiép

12

Tham dinh diéu chinh quyét dinh thanh
lap, mo rong cum cong nghiép

S6 3375/Qb-
UBND ngay
27/6/2023 cua
Chu tich UBND
Thanh phé

Xl

LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO (04 TTHC)

T6 chirc Hoi khoe phut dong Thanh phd.

Kiém tra, danh gia xép loai don vi hoc
tap.

Lua chon sach gido khoa trong cac co so
gido duc phd thong trén dia ban Thanh
pho.

Diéu chinh, bb sung danh muc sach giéo
khoa dé str dung trong co sé gido duc pho
thong.

S62012/Qb-
UBND ngay
7/14/2023 ciua Chu
tich UBND Thanh
phd
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X1 | LINH VUCY TE (04 TTHC)
Giai quyét ho so phé duyét Ké hoach lya
1 | chon nha thau cung cap thudc cho céc co
&y té cong 1ap truc thuoc
Giai quyét ho so phé duyét Ké hoach lya
, | chon nha thau cung cap thuoc tap trung | SO 2745/QP-
cap dia phuong cho cac co sy té trén dia UBND ngay
ban Thanh phé 16/5/2023 cua
i Xay dung Ké hoach cdng tic An toan | Chu tich UBND
thuc pham thanh pho Ha N6i nam Thanh pho
Xay dung Quyét dinh vé viéc thanh lap
, |Poan kiém tra lién nganh cong tic An
toan thuc pham Tét Duong lich, Tet
Nguyén dan va Lé hoi Xuan nim
X1V | LINH VUC XAY DUNG (07 TTHC)
. Phé duyét/ phé duyet diéu chinh du an, ,
quyet dinh dau tu xay dung cong trinh S0 2758/Qb-
Ban hanh Chuong trinh, Ké hoach, Bé &n UBND ngay
ctia UBND Thanh phé dé thuc hién cac | 16/5/2023 cua
2 chi tiéu, nhiém vy phéat trién nganh Xay | Chu tich UBND
dung trén dia ban Thanh pho theo ting Thanh phd
giai doan, hang nam, dot Xuat
3 Xay dung chuong trinh phat trién nha o
cua dia phuong
4 | Xy dung ké hoach phét trién nha ¢ cua ,
dia phuong S6 6061/Qb-
Cho y kién vé chuong trinh/diéu chinh |  UBND ngay
5 chuong trinh phat trién nha & cua thanh | 28/11/2023 cua
phd truc thudc Trung wong. Cha tich UBND
6 Biéu chinh chuong trinh, ké hoach phat Thanh phé
trien nha 6.
. H6 trg nha & cho ho nghéo, ho can nghéo
trén dia ban cac huyén ngheo.
XV | LINH VUC NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON (06 TTHC)
L | Thutuc tham dinh ho so va mirc do Xa
dathhuan rlong t[hon rpm (I\!TM? __ S5 2990/QP-
5 Thu tucl tham dm_hX ho S:O va muc do Xa UBND ngay
dat chuan NTM kiéu mau ’
; T 1 < = 31/5/2023 cua
3 Thua t1_1CX tham dmtl ho so va mirc do Xa Cha tich UBND
dat chuan N:I'M nang cao Thanh phé
4 Thua tuc tham dinh ho so va muac d0

Huyén dat chuan NTM
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Tht tuc thAm dinh hd so va muc do

> Huyén dat chuan NTM nang cao
Thu tuc thdm dinh hd so va muac d6 thi
6 | xa, thanh phd (cdp tinh) hoan thanh
nhiém vu xay dung NTM
XVI | LINH VUC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG (06 TTHC)
Xac dinh va cong b ving bao ho vé sinh
1 | khuvyc lay nudce sinh hoat ciia cong trinh
khai thac nuéc
Phé duyét Phuong an dau gia quyén st
2 | dung dat va Quyeét dinh dau gid quyen st | g 374 /OP-
dung dat (doi vai to chuc) UBND ngay
3 Phé duyét két qua trang dau gia quyén sir 25! 7{2023 cud
dung dat (i voi td chirc) Chu tich UBND
: Thanh pho
4 Xac dinh gia dat cu thé 1am can c@ tinh
tién thué dat, thu tién sir dung dat
5 | Théng ké dat dai
6 | Kiém ké dat dai
XVII | LINH VUC THONG TIN VA TRUYEN THONG (02 TTHC)
1 | Tham dinh thiét ké co s6
Cho y kién thoa thuan chuyén nganh| S 4090/Qb-
Thong tin va Truyén thong ddi véicacdu |  UBND ngay
, |4n dau tu xay dung cong trinh ha tang ky | 15/8/2023 cua
thuat st dung chung va cai tao, sap xép | Chu tich UBND
duong day, cap vién thong di ndi trén cot Thanh phé
treo cap trén dia ban thanh phd Ha Noi.
XVI1I1 | LINH VUC DAN TOC (01 TTHC)
S6 5850/Qb-
Ban hanh Chuong trinh, Dé an, Ké hoach UBND nga¥
1 vé cong tac dan toc, chinh sach dan toc 15/11/2023 cua
i : Chu tich UBND
Thanh phé
XIX | LINH VUC VAN HOA VA THE THAO (03 TTHC)
. i(_iAn chfg trwong/y kién vé viéc té chic su S6 5859/0D-
ién thé thao .
Xin ch trrong/y kién vé viee t chic| , SoND Ngay
2 2 X A b A i 16/11/2023 cua
bieu dien nghé thuat .
Xin chu treong/y kién v& viec © chac| o tich UBND
3 - Thanh phé

cudc thi nguoi dep, ngudi mau
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LINH VUC CUA BAN QUAN LY KHU CONG NGHIEP VA CHE

XX | XUAT HA NOI (01 TTHC)
L4y y kién tham dinh vé d& nghi chap £ ]
thuan cha treong dau tu (hodc diéu chinh 50 784/Qb
, A (o aX n UBND ngay
chu truong dau tu) du an dau tu xay dung ,
1 N Ly K A ~ 06/02/2024 cua
va kinh doanh két cau ha tang Khu cong \
‘A ~ 2 A £ A X Chu thh UBND
nghiép thudc tham quyén chap thuan cha Thanh ohé
trrong dau tu cua Tha tudng Chinh pha P




I. VE CONG BO THU TUC HANH CHINH NOI BQ

1. Mt sé Iwu y nhan dién thi tuc hanh chinh (TTHC) ngi bé

- TTHC ndi bd thudoc pham vi Quyét dinh sé 1085/QD-TTg ngay 15 thang 9
nam 2022 ctia Tha tuéng Chinh phu bao gém: Trinh ty, cach thic thyc hién, ho so
va yéu cau, diéu kién do co quan nha nudc, nguoi ¢d tham quyén quy dinh dé giai
quyét cdng viéc cu thé cho co quan hanh chinh nha nugec (CQHCNN), don vi thude
CQHCNN nham thuc hién chitc ning, nhiém vu dugc giao hoic bao dam viéc thuc
thi cong vu cta céan b, cdng chirc, vién chire, nguoi lao dong 1am viéc trong CQHCNN.

- TTHC ndi bo gitra cac CQHCNN (Nhém A) c6 pham vi giai quyét lién quan
tir 02 CQHCNN tré 1én, duge quy dinh tai cac van ban thudc tham quyén caa Québc
hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh pha, Tha tuéng Chinh phu, B truong, Tha
truéng co quan ngang bo.

- TTHC ndi bg trong tirng b9, co quan, dia phuong (Nhom B) c6 pham vi giai
quyet trong bg, co quan, dia phuong, dugc quy dinh day du tai cac van ban thuoc
tham quyén cia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh phi, Tha tuéng
Chinh phu, Bo truong, Thu truong co quan ngang bo (Nhom B1), hoac dugc quy
dinh chua day du tai cac vin ban thudc tham quyén caa Québc hoi, Uy ban Thuong
vu Québc hoi, Chinh phu, Tha tuéng Chinh pha, déng thoi giao bd, co quan, dia
phuong quy dinh day du, chi tiét (Nhém B2), hoic duoc quy dinh tai cac van ban
thudc tham quyén caa b, co quan, dia phuong (Nhoém B3).

Vi du:
Nhom B1: Thi tuc cng bé, cong bé danh muc, cong khai TTHC thuc hi¢n tai

bo, co quan, dia phwong (quy dinh tai Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP, Nghi dinh 6
92/2017/NP-CP, Quyét dinh s6 31/2022/0P-TTg, Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP).

Nhom B2: Thu tuc xét ndng lvong truréc thoi han cho can bg, cong chic, vién
chite (CBCCVC), nguoi lao dong trong co quan, don vi do lgp thanh tich xuat sac
trong thyc hién nhiém vy?.

! Thong tu s6 08/2013/TT-BNV cua B9 truong Bo Noi vu, c6 quy dinh V& nang luong trudc thoi han cho CBCCVC
dat thanh tich xuét sac trong thuc hién nhiém vu, trong d6 quy dinh vé: (i) Diéu kién va ché do dugc huang, (i) ty ¢
nang bac luong trudce thoi han, (iii) tiéu chuan xét nang bac luong trude thoi han... (4p dung chung cho céc b, dia
phuong); dong thoi giao: Ngudi dimg dau co quan, don vi quan ly CBCCVC va nguoi lao dong co trach nhiém ban
hanh Quy ché nang béc luong trugc thoi han do 1ap thanh tich xuat sic trong thyc hién nhi¢m vy cia co quan, don vi
minh: (i) quy dinh rd tiéu chuan, cap do vé lap thanh tich xut sic trong thuc hién nhiém vu, thoi gian dugc nang bac
luong trude thai han twong (g véi tirng Cap do thanh tich khac nhau cua CBCCVC va nguoi lao dong; (ii) thir tu uu
tién xét nang bac luong trudc thoi han dbi véi nhitng ngudi ¢6 thanh tich xuat sic nhu nhau dé 1am cin ctr xét nang
bac lwong trudce thoi han ddi vai cac dbi trong thude pham vi quan Iy.
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Nhom B3: Thu tuc xay dung, ban hanh Chuong trinh cong tic cua bg, dia
phuong (thuong quy dinh tai Quy ché lam viéc cua cac bg, dia phuong).

Luu y: Thuc t&, ¢6 nhiéu TTHC néi bd nhom B3 duoc hinh thanh tai bo, dia
phuong dé thuc hién mot s6 budc, mot s6 khau thudc trach nhiém cua bo, dia phuong
trong thuc hién TTHC noi bo nhom A.

Vi du: Tha tuc xay dung, ban hanh Nghi dinh cua Chinh phu theo quy dinh
cua phap lugt ve ban hanh van ban quy pham phap lugt (nhém A); mgt so bg, co
quan ngang bg ban hanh TTHC ngi bg tai bg, co quan dé quy dinh trach nhiém gan

V6i thoi han, biéu mdu (thanh Iap Ban Sogn thao, T6 Bién tap, trach nhiém cia don
Vi chui tri, don vi phap ché, don vi kiém sodt TTHC...).

2. Trach nhiém céng béd TTHC ndi bd

- B, co quan ngang bd cong bé TTHC noi b cac nhom A, B1, B2?2 va B3.

- bia phuong cong bd TTHC noi bo:

+ Cac nhom B2, B3.

+ C6 thé cdng bd TTHC noi bo cac nhom A, B1 thude tham quyen giai quyet
cuaa Thanh pho trén co s cong bo cua cac bo, co quan quan Iy nganh, linh vuc.

I1. VE RA SOAT, PON GIAN HOA TTHC NOI BO

1. Yéu cau

a) Yéu cau chung:

~ Viéc ra soat, don gian héa TTHC noi b phai bao dam cac yéu cau ve tinh can

thiet, hop ly, hop phap va véi chi phi thuc hién thap nhat; quy dinh day du, ro rang,
bao dam tinh kh@ thi caa TTHC noi b dé tao thuan loi cho do6i tugng thuc hién va
co quan giai quyet TTHC ndi bo.

b) Yéu cau cuy thé:

- Tén TTHC ndi bo: Tér] TTHC dugc quy dinh 16 rang, cu thé, ngan gon;
chinh xac va thong nhat trong tat ca cac van ban c6 quy dinh vé TTHC do.

Tén TTHC ndi bo gém: Tt hodc cum tur chi hanh dong cua co quan nha nudc
két hop véi tén két qua ctia TTHC va két hop ddi véi timg ddi twong, linh vuc
cu thé (néu c0) hoac két hop v61 cum tir chi sy vat, sy viéc ma co quan nha nudéc
mudn quan 1y hodc d6i twong thuc hién TTHC mong mudn dat duoc.

- Trinh ty thuc hién TTHC noi1 bo: Trinh tu thuc hién TTHC duoc quy dinh
rd rang, cu thé cac budc thue hién; phan dinh 10 trach nhiém va ndi dung cong viéc
cta CAC co quan, td chirc, ca nhan can bo, cong churc, vién chirc khi tham gia thuc

2Pbi voi B2 thi chi cong bd noi dung thudc pham vi minh tham muu ban hanh hoic ban hanh, déng thoi cong b
TTHC ndi bo thuc hién tai bd, co quan minh. Vi du: Bé Noi vu cdng bd tha tuc nang lwong trudc thai han cho
CBCCVC dat thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu tai bd, co quan, dja phuong; dong thoi cong b tha tuc nay
tai Bo Noi vu. Pay vira 1a TTHC noi b thudc pham vi quan ly, vira 1a TTHC ndi bo thudc thim quyén giai quyét cua
Bo Noi vu.
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hién. Dong thoi, cac bude thue hién phai duge sip xép theo tht tuy phi hop vé thoi
gian, quy trinh va cap c6 tham quyeén xur 1y; ap dung toi da co ché lién thong.

- Cach thuc Ehuc hién TTHC no1 bg: Cach thurc thuc hjén TTHC duoc quy
dinh 10 rang, cu thé; phu hop diu kién cua co quan giai quyét TTHC va tao diéu
ki€n thuan loi t61 da cho doi tuong thuc hién voi chi phi thap nhat.

- H0 so: Ho so dé giai quyet TTHC duoc quy dinh 3 rang, cu thé vé tén, quy
cach, sb lugng cia tung thanh phan ho so, so luong bo ho so. Thanh phan hd so, s6
luong timg thanh phan hd so phai thue su can thiét cho viée giai quyét TTHC, dap
ung tiéu chuan, diéu kién duoc phap luat quy dinh, bdo dadm muc tiéu quan ly nha
nuéc; thanh phan ho so khong tring véi thanh phan hé so cia moét TTHC khac co
két qua 13 thanh phan hd so cia TTHC du kién quy dinh/ra soat hodc thanh phan ho
so 1a két qua do chinh co quan giai quyét TTHC dang quan 1y; quy cach cia thanh
phan ho so da dang, d& thuc hién dé tao thudn loi cho ddi twong thuc hién.

- Thoi han giai quyét TTHC ni bo: Thoi han giai quyet TTHC dugc quy dinh
rd rang, cu thé (thoi han caa ting khau: lay y kién, tham dinh, Kiém tra, danh gia. . )
dong thoi quy dinh rd thoi han tinh tir ngay nhan day du ho so theo quy dinh dén
ngay tra két qua (bao trim ca céac thoi han lay y kién, tham dinh, kiém tra, danh
gia...); bao dam tiét kiém thoi gian cho dbi tuong thuc hién, phi hop véi kha ning
clia co quan giai quyét TTHC.

Trong truong hop mot TTHC do nhiéu co quan c6 thAm quyen tham gia vao
qua trinh giai quyet thi quy dinh r0 rang, day du thoi han giai quyét ctia tmg co quan
va thoi han chuyén giao hd so gitta cac co quan.

- Pbi tuong thuc hién TTHC néi,b(f): bPoi tuong thuc hién TTHC d}rqc quy
dinh 10 rang, cu the; bao dam c6 s6 lugng doi tugng thue hién dugce huong loi nhiéu nhat.

- Co quan thuc hi¢n TTHC ndi bg: Co quan thuc hién TTHC dugc quy dinh
pht hop véi tham quyén quan 1y nha nude ddi voi cép hanh chinh hodc dia gidi hanh
chinh theo quy dinh cua phap luat; thuén tién cho dbi tuong thue hién trong viée lién
hé v61 co quan co tham quyén giai quyét; bao dam ap dung t6i da cac g1a1 phap phan
cap hodc ty quyén cho co quan hanh chinh cap dudi hodc dia phuong giai quyét TTHC.

Trong trudng hop mot TTHC do nhiéu co quan, nhiéu cap tham gia giai quyét
thi quy dinh rd rang, cu thé trach nhiém cua tung co quan, ting cap, co quan chu tri,
co quan phdi hop; ap dung tdi da co ché lién thong trong giai quyét TTHC.

- Mau don, van ban dé nghi:

Truong hop TTHC noi bo yéu cau c6 don, vin ban dé nghi..., phai quy dinh
day du nhitng n6i dung can co trong don, vin ban dé nghi. Tung ndi dung thong tin
tai mau don, van ban dé nghi... phai rd rang, ngan gon, thuc sy can thiét cho viéc
giai quyét TTHC, ting tinh chiu trach nhiém cua di twong thuc hién ddi véi nhirng
noi dung tai don, van ban dé nghi.

Trong truong hop don, van ban dé nghi... can phai c6 xac nhén cua co quan,
nguoi c6 tham quyén thi quy dinh 6 co quan, ngudi c6 thAm quyén xac nhan va noi
dung xac nhan.
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- Yéu cAu, diéu kién

Yéu céu diéu kién ciia TTHC ndi bd duoc quy dinh 13 rang, cu thé, can thiét
d6i véi yéu cau quan 1y nha nude, phu hop voi kha nang dap ung dbi tuong thuc
hién; phan dinh r6 trach nhiém ching minh yéu cau, diéu kién; khong quy dinh yéu
cau, diéu kién trung véi yéu cau, diéu kién ciia mot TTHC khac c6 két qua la thanh
phan ho so cia TTHC dy kién don gian hoa. Luu ¥ céc tiéu chi 1am cin ctr dé co
quan, ngudi co tham quyén xem xét, giai quyét TTHC ciling 1a mot dang yéu cau,
diéu kién trong TTHC ndi bo.

- Két qua thyc hién TTHC noi bo

Két qua giai quyét TTHC can duoc mau hoa dé tao thuan loi cho co quan giai
quyét TTHC. Hinh thtc, thoi han ¢é hiéu lec va diéu kién c6 hiéu luc (néu c6) cua
két qua cua TTHC duoc quy dinh rd rang, thuan tién, phi hop véi yéu cau quan ly
nha nuéc, Véi quyén, nghia vu, loi ich hop phap cua dbi twong thuc hién va tinh hinh
thuc tién.

2. Vé ty 1é cat giam TTHC ndi bd va chi phi thuc hién TTHC ngi bg®

- Ty 1& cat giam TTHC noi bo 1a ti 1 (%) duoc tinh bang tong s6 TTHC noi
bo dugc bai bo, sua doi, né sung trén tong so TTHC ndi bd dugc cong bo thude
pham vi quan ly, tham quyén giai quyét cua bd, co quan, dia phuong.

Vi du: Bo A ¢ong bé tong sb 100 TTHC noi bo; sau khi ra soat, trinh cap c6
tham quyén phé duyét phuong an, trong d6 bai bo 10 TTHC ndi b, sira d6i, b sung
20 TTHC ndi bo, thi ty 18 (%) cat giam, don gian héa TTHC noi bo cua Bo A Ia:
30/100*100% = 30%.

- Ti Ié cat giam chi phi thuc hién TTHC noi bo Ia ti 16 (%) duoc tinh bang tong
s6 chi phi thuc hién TTHC noi bo sau khi cat giam, don gian hoa trén tong SO chi
phi thuc hién TTHC noi bo (dugc cong bd) thudc pham vi quan ly, tham quyén giai
quyét caa bd, co quan, dia phuong trudc khi cat giam, don gian hoa.

Vi du: Truong hop Bo A thuc hién 2 dot ra soat:

Dot I: Thuc hién ra soét, tinh chi phi thuc hién caa 70 TTHC néi bo, gia st
c6 tong chi phi thuc hién 1a 70.000.000 d/nim va dé xuat bai bo 10 TTHC, stra doi
b6 sung 10 TTHC. Tang chi phi cat giam 14 15.000.000 ¢ (10 TTHC béi bé cat giam
10.000.000 d. 10 TTHC sita déi, bé sung cdt giam 5.000.000 d), thi ty 1& (%) cét
giam chi phi thuc hién TTHC néi bo caa bo A 1a: 15.000.000/70.000.000%100% =
21,4% (tinh trén tong s6 TTHC da duoc ra soat dot 1).

bot Il Thuc hién ra soét, tinh chi phi thuc hién caa 30 TTHC noi bo (con lai),
gia sur c6 tong chi phi thyc hién 1a 30.000.000 d/nam va chi phi cat giam dugc cua

3 Chi phi thyc hién TTHC noi bo bao gom Chi phi vé thoi gian thyc té ma dbi tugng thuc hién TTHC, cac co quan,
don vi tham gia vao qué trinh giai quyét TTHC noi bo phai str dung dé thuc hién TTHC (fuu y: khong bao gom thoi
gian gidn doan doi ‘twgng thyc hién cho co quan c6 tham quyeén gidi quyet TTHC, thoi gian gian doan co quan giai
quyét TTHC cho doi trong thyc hién TTHC bé sung hé so, tai liéu) va chi phi cho viéc chuan bi hd so TTHC (in 4n,
pho to gidy to, tai lidu; cong ching, chang thuc gidy to, tai licu,...).

Thoi gian thyc hién TTHC noi bo quy ddi theo gio (01 gio thuc hién TTHC tuong dwong 40.000d - Tinh theo thu
nhap binh quén theo cong bé cia B K& hoach va Dau tu thang 9 nam 2023).
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10 TTHC néi bo sira ddi, bd sung 1a 5.000.000 d, thi ty 1& (%) cat giam chi phi thuc
hién TTHC noi b cua by A dot 11 1a: 5.000.000/30.000.000%100% = 16,7% (tinh
trén tong so TTHC ra soat dot I1).

Nhu vay, tdng chi phi thuc hién TTHC truéc khi cét giam cua Bo A sau 02
dot ra soat la: 70.000.0000 d + 30.000.000 & = 100.000.000 4.

Téng chi phi thuc hién TTHC d3 cat giam duoc cua Bo A sau 02 dot ra soét
1a: 15.000.0000 d + 5.000.000 & =20.000.000 d.

Ty lé cat giam chi phi 1a: 20.000.000/100.000.000*100% = 20%.
(Vi du cu thé vé tinh chi phi thic hién TTHC néi bé tai Muc 1V).
3. Trach nhiém ra soat, dé xuat phwong an don gian hoa

- C4c Sa, ban, nganh thudc Thanh phé cha tri ra soat, dé xuat phuong an don
gian hoa doi voi TTHC noi bo thuoc pham vi quan ly caa UBND Thanh phé (theo
nganh, linh vuc) trinh co quan, ngudi c6 tham quyén ban hanh hoaic ban hanh theo
tham quyén.

- Céc So, ban, nganh thugc Thanh pho chu dong ra soat, dé xuat phuong an
don gian hoa doi véi TTHC néi b thuoe pham vi quan ly cua UBND Thanh pho
(theo nganh, linh vuc); doi véi phuong an d€ xuat thugc tham quyen cua bg, co quan
quan ly nganh, linh vyc (neéu c6), tham muu UBND Thanh pho gui cac b, co quan
quan 1y nganh, linh vuc dé nghién cuu, tong hop, hoan thién phuong an.

I11. TRINH PHE DUYET PHUONG AN PON GIAN HOA TTHC NQI BQ

1. Tham quyén phé duyét

- TTHC ndi b¢ nhém A, B1, B2 (trr ndi dung giao bg, co quan, dia phuong
quy dinh chi ti€t): Thu tudng Chinh phu phé duyét.

- TTHC ndi b nhém B2 (dbi véi ndi dung giao dia phuong quy dinh chi tiét),
B3: B¢ truong, thu truong co quan ngang bg, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh
pho truc thuoc Trung wong phé duyét.

2. Ho so trinh

Ho so trinh Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phé gom:

- To trinh du thao Quyét dinh trinh Chu tich UBND Thanh phé phé duyét.

~ Céc thong tin can ¢6 trong To trinh, gom: So lugng TTHC duogc ra soat/tong
so TTHC thuoc pham vi quan ly cua UBND Thanh pho (theo nganh, linh vuc); s
luong TTHC deé xuat cat giam /tong so TTHC dugc ra soat; ty I€ cat giam TTHC/tong
so TTHC duogc ra sodt; ty I¢ cat giam TTHC/tong so TTHC thuoc pham vi quan 1y;
ty 1€ cat giam chi phi thuc hién TTHC/tong s6 TTHC dugc ra soat; ty I€ cat giam chi
phi thyc hién TTHC/tong so TTHC thuoc pham vi quan ly; kém theo Ban tong hop
két qua cat giam chi phi thuc hién TTHC noi bo.

- Dy thao Quyét dinh va phuong én don gian hoa kém theo. Phuong én don
gian hoa phai dap trng cac yéu cau cu thé tai muc I1.1 Hudng dan nay.
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- Bao cao két qua ra soat, dé xuat phuong an cit giam, don gian hda TTHC
noi bd (Mau Bao céo tai muc V).

- Ban tong hop, tiép thu, giai trinh ¥ kién cua cac t chirc, don vi lién quan.
IV. Vi DU VE TINH CHI PHi THU'C HIEN TTHC NQI BQ

Vi dy minh hoa déi véi TTHC noi bd Lap ké hoach bién ché cong chirc hang
nam cua tinh.

Khoén 1, 2 Diéu 10 Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 quy dinh
thu tuc lap ké hoach bién ché cong chirc hang nam cua tinh: (1) Cac co quan, t6 churc
thugc dia phuong xay dung ké hoach bién ché cong churc hang nim ctia co quan, to
chtrc minh, giri co quan, to chure duge giao nhiém vy vé to churc can bo (TCCB) cua
dia phuong. (2). Co quan, t6 chic duoc giao nhiém vu vé TCCB cua dia phuong
tiép nhan ho so, tham dinh ké hoach bién ché cong chirc hang nim cta cac co quan,
t6 chuc; tong hop, 1ap ké hoach bién ché cong chirc hang nam cua dia phuong dé dia
phuong giri Bo Noi vu (BNV) tham dinh, cham nhat vao ngay 15 thang 6 hang nam.

Gia st trén dia ban tinh A ¢6 10 sg"f, nganh va 10 UBND cép huyén truc thude
(20 don vi1); tinh A chua quy dinh cu thé viéc thuc hién TTHC ndi b nay.

Sau khi ra soat, gid s phuong an cat giam, don gidn hoa cua tinh A nhu sau:

- V@& trinh ty thuc hién va thoi han giai quyét: Quy dinh cu thé/ an dinh thoi
han cac s, nganh tinh, UBND cap huyén gui S No1 vy (SNV); thot han tham dinh
ké hoach bién ché cong chic hang nim cua cac co quan, t6 chiic; tong hop, 1ap ké
hoach bién ché cong chirc hang nam cua tinh, trinh 1anh dao tinh; thoi han 1anh dao
tinh duyét, giri BNV tham dinh.

Luu y phai bao dam 02 yéu cau: (1) Ké hoach duoc giri BNV cham nhét vao
ngay 15/6 hang nam; (2) Phu hop voi s6 lugng CBCC hién tai cua tinh va can cu
vao thoi gian thyc té can thuc hién TTHC nay, dé bao dam hoan thanh nhiém vu.

- Hd so: MAu héa vin ban dé nghi cta sd, nganh thudc tinh va UBND cép
huyén gui tinh (qua SNV), mau hoa vin ban dé nghi cua tinh giri BNV, miu
héa/huéng dan rd hon cac thanh phan ho so khac ctia Ké hoach (nhu: Si can thiét
cia viéc ldp ké hoach bién ché cong chirc hang nam; Giai phap thuc hién ké hoach
bién che cong chirc sau khi dwoc cap co tham quyén giao hodc phé duyét, du kién
nguon cong chirc bé sung, thay thé, thwc hién chinh sdch tinh gian bién ché va du
toan kinh phi dé thye hién...).

1. Chi phi trwéc va sau khi cit giam, don gidn héa TTHC
a) Chi phi vé thoi gian thyc hién TTHC ndi bd

Trudc khi cat giam, don gian hoa Sau khi cat giam, don gian hoa

Cac buoc Thoi gian thuc hién Thaoi gian thuc hién

. C Cac cong viéc >
X An 13 boi oquan | ¢y thé can lam | DO Co
TTHC cu thé can lam tugng | thuc hien | frong quan
thuc TTHC thuc thuc

STT | thuchién | Cac cong viec
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hién hién hién
TTHC TTHC TTHC
1.1. SNV chu
dong nghién cf;u
tham muu trién - SNV:
khai/ hogc sau khi 02 gio; iﬁ%n szgg ]
nhan duoc VB dé | - -
nghi cua BNV: tinh: % giri 20 don vi
trinh  1anh dao gio. -
tinh, lam VB gui
. 20 don vi (dv).
1.2. 20 don vi tim 1.2. 20 don vi
hiéu thong tin, yeu | 27 4% tim hiéu thong | 27 4%
cau, docC cac biéu gic‘y/ldv - tin vé TTHC gi&y/ldv -
mau tai cac VB | Y - do UBND tinh | 2 .
lien quan. =20gi0 cong bd. =10gio
1.3. Trao df)i lai Iléf'vjc;riaoss(\)/l
vai SNV néu co | - - néu co thong | -
thong tin chua 10. . ~
tin chua ro.
20 don vi tu lam 20 don vi lam
Chuin b | van ban de nghi; | 20 don van ban de|20 don
5 o o tu lap Nké hoach Vi X 2 nghi theo mau Vi X 1,5
TTHC theo mau huong | gio/1dv cia  UBND | gio/ldv
dan cua BNV cho | =40 gio tinh  huong | =30 gio
cap tinh. dan.
SNV tham dinh, SNV tham
téng hop két qua, dinh, téng hop
;... |1ap KH bién ché - SNV: | két qua, lap - SNV:
;—giﬁl ?SES cua tinh trh}h LD 20 gio; KH bién ché 18 gio;
3 hop ’ Két tinh (VB Adé ng}li - - LD | cua tinh trinh | - - 1b
qﬁé duyet do chuyén vién tinh: 02 | LD tinh \(VB tinh: 02
'7TT SNV ty lam; ban gio. dé nghi va ban gio.
ké hoach lap theo ké hoach lap
mau...). theo mau...).
So sanh thoi gian 60 giov | 24,5 gio 40 gio 20 gio

So sanh chi phi

84,5 gio x 40.000 d = 3.380.000 d

60 gio x 40.0000 d = 2.400.000d

b) Chi phi chuin bi hd so TTHC ndi bd

Trwéc khi cit giam, don gian hoa Sau khi cat giam, don gian hoa
STT | Chiphi Déi twgng thuc hién Co quan thuc Déi twgng thuc | Co quan thuc
TTHC hién TTHC hién TTHC hién TTHC
: .| Van ban cua cac don vi Trén co sé mau
Chi  phi| "5 °° . o )
< . gui tinh chua duoc hoéa, van ban
van phong x ., , . . .
2 -~ | mau hoa, cac don vi cua cac don vi
pham, in . , e e
1 |% A thuc hién theo céch - gui tinh trung -
an hdo so |, .: A . X N
TTHC cua hi€u, trén co so Nghi binh la 15 trang
20 don vi dinh s6 62/2020/NDb- A4; chi phi I{S\
" | CP, trung binh tai liéu 15.000 d/1 ho
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phai chuan bi va in an so x 20 don vi
14 20 trang A4; chi phi =300.000 4.
1a 20.000 d/1 hd so x
20 don vi =400.000 g.
. . Ho so van ban cua
S:Ii phngl tinh gui BNV H so van ban
pham, in (khong co  mau, cua tinh gt
2 in hé) . - phai in di in lai do - BNV c¢6 do da!
cia tinh cr‘linh sua), co dcf_> 35 trang, chi
giri BNV dai 50 trang, chi phi 1a 35.000 d.
phi 13 50.000 d.
So sénh chi phi 450.000 d. 335.000 d

2. Chi phi cit giam va ty 1¢ cit giam chi phi thue hién TTHC ndi bd

a) Chi phi cat giam dugc:
- Tong chi phi thue hién TTHC trudc khi cat giam, don gian hoa: 3.830.000 d.

- Tong chi phi thyc hién TTHC sau khi cat giam, don gian hoa: 2.735.000 d.
- Tong chi phi cat giam duoc 1a: 3.830.000 d - 2.735.000 d = 1.095.000 d*.
b) Ty 1é cit giam chi phi thyc hién 13: 1.095.000/3.830.000%100% = 28,6%.

V. MAU BAO CAO KET QUA RA SOAT, PE XUAT PHUONG AN CAT
GIAM, PON GIAN HOA TTHC NOI BQ

UY BAN NHAN DAN

THANH PHO HA NOI

So:

/BC-...

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tw do — Hanh phdc

.....

BAO CAO

Két qua ra soat, dé xuit phwong an cit giam, don gian héa TTHC ndi bd

I. TINH HINH, KET QUA RA SOAT TTHC NOI BO

1. S6 lugng TTHC d4 ra soét/tong s6 TTHC thudc pham vi quan ly.

2. Két qua ra soat:

- S0 lugng TTHC de nghi bai bo/ tong s6 TTHC da ra sodt; s6 lugng TTHC dé nghi

swra doi, b6 sung/ tong so TTHC da ra soat. SO lwgng van ban dé nghi sira doi, bo sung dé
thuc hién phuong an cat giam, don gian hoa: .... van ban (néu cu thé s6 lugng tung loai
van ban). (Phuong dn cat giam, don gian hoa tai Phy luc | kém theo)
- S0 lugng TTHC de nghi giir nguyén/ tong s6 TTHC da ra soat (Danh muc TTHC
de ngh; giir nguyén tai Phy luc 11 kem theo).

4 Trong d6, thoi gian thuc hién TTHC cét giam duoc: 24,5 gio, twong tng véi 980.000 d; chi phi chuan bi hd so cit
giam duoc 1a 115.000 4.
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II. TY LE CAT GIAM, PGH TTHC VA CHI PHi THUC HIEN TTHC NOQI BQ

1Ty g cat giam, don gian héa TTHC/ tong s6 TTHC da ra soat: SO lugng TTHC
dé nghi bai bo, stra d6i b6 sung/tong so6 TTHC da ra soat; don vi tinh: %.

2. Ty lé Cat giam, don gian héa TTHC/ téng s6 TTHC thudc pham vi quan ly, tham
quyén giai quyét: Sb lugng TTHC dé ‘nghi bai bo, stra d6i bd sung/tong sé6 TTHC thudc
pham vi quan ly, tham quyén giai quyét; don vi tinh: %.

3. Ty Ié cat giam chi phi thuc hién TTHC/ tong sé TTHC d4 ra soat; don vi tinh: %.

4.Tylé cat giam chi phi thuc hién TTHC/ téng 50 TTHC thudc pham vi quan Iy,
tham quyén giai quyét (uGe tinh); don vi tinh: % (Bdn tong hop két qua cat giam chi phi
thuc hiegn TTHC ngi bé tai Phu luc 111 kem theo)./.

Noi nhgn: BQ TRUONG/CHU TICH

- TTgCP (dé béo céo);

- Vian phong Chinh phu; o .
(Ky tén, dau)
- Luu: VT.

Nguyén Vin A

Phu luc |
PHUONG AN PON GIAN HOA THU TUC HANH CHINH NOI BO
LINH VUC....ccccvvvreereennnnnnn.
(Kém theo B40 C40 S6 ...... /BC-.... ngay... thang... nam...
ciia Chai tich Uy ban nhan dan thanh phé Ha Ngi)

1. Thia tuc hoac nhdmtha tuc: ...,

1.1. Ndi dung don gian hoa (néu rd can bai bé/hiiy bé; sika déi, bé sung; thay thé TTHC,
mdu don, to' khai hay yéu cdu diéu Kién dé thuc hign TTHC)

1.2. Kién nghi thuc thi:

- Néu 13 diéu, khoan, diém, vin ban quy pham phap luét can sira d6i, bo sung, thay thé, bai
bo hoac huy bo;

- Lo trinh thuc hién:

2.3. Lgi ich phwong an don gian hoa

- Chi phi thyc hién TTHC truée khi don gian hoa: ....... dong/nam

- Chi phi thuc hién TTHC sau khi don gian hoa: ...... ddng/nam.

- Chi phi tiét kiém: ...... dong/nam.
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- Ty Ié cat giam chi phi: .... %.

N. Thi tuc hoac nhdm thGtuc: ...,

Phu luc Il
DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQO PE NGHI GIU' NGUYEN
LINH VUC....ccuovivierreernnennnn
(Kém theo B40 C&0 S6 ....../BC-.... ngay... thang... ndm...
cia Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé Ha Ngi)

STT Tén TTHC Vian ban quy dinh TTHC
I Linh vuc A
1
2
n |...
Il | Linh vuc B
1
2
n
) ) ) Phu luc 111 i
BAN TONG HOP KET QUA CAT GIAM CHI PHI THUC HIEN
THU TUC HANH CHINH NQI BO
(Kém theo Bao cao so ...... /BC-.... ngay... thang... nam...
cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho Ha Ngi)
Chi phi —
thychign | PR | chiphi Ty Ig
STT Tén TTHCS TTHC wh e cit giam cit giam
. . | TTHC sau Lo
trueoc Khi Kkhi DGH dwoc chi phi (%)
DGH
1) ) ®) (4) (©) (6)=(5)/(3)*100%
1
2
n
Tong

5 Cac TTHC ndi bo tai Phu lyc |
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