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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NQI | Pic ldp - Ty do - Hanh phiic
| QUY CHE
Quin Iy va thire hign ca¢ hoat dong dm ngoai clia Thanh phé Ha Néi

(Ban hinh kém theo Quyét dinhsé 48 /2013/0D-UBND
ngdyV6 thing M pan 2013 ciia UBND Thanh phi Ho Nbij

Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, di

ong didu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ndi dung, thim quyén, trinh tw, thi tuc
1#én quan t6i hoat dong dbi ngoai ciia thanh phb Ha Noi; viee td chire thue hién
cic hoat dong dbi ngoal clia cdc s&, ban, nganh; Uy ban Nhan dan cac quan
huyén, thi xa; cic 6 chire, do nghiép nha nuée thudc Thanh pho {goi tit IA
¢o quan, don vi)

Didu 2. Nguyén tic hodt dong dbi ngoai

1. P4m bdo chip hinh ting chii trrong, dudng 161, chinh séch déi ngoai
cna Pang va Nha nudc, trén 0 s tudn tha céc quy dinh cua Hién phép, ton
trong Iuat phip w théng 1¢ quéc té nhim gitf vitng 4n dinh chinh i, g6p phin
phét trién kinh &, bao dam qudc phing, an nink trén dia ban Thanh phé.

2. Phéi hop dhc.t ch& gifta d6i ngoai cua Bing, ngo.':u giao Nha nudc va
ngoax giao nhin dan; dbi ngoai| chinh tri, d6i ngoai kinh té, déi ngoai vin hoa va
cong tac ngudi Viét Nam & nude ngodi; gifta hoat dong dbi ngoai va hoat dfng
quéc phong, an ninh; gitta théng tin d6i ngoai va thong tin trong nudc.

3. Phén cong, phan nhiém 16 rang, d& cao trach nhiém va vai tro chu ddng
clia cdc nganh, cac cip trong viée thue hién cac chirc ning, nhiém vy dbi - ngoai
theo quy dinh; bao dédm sy kiém tra, gidm sat chit ché va thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi trong hoat ddng|ddi ngoai.

4. Hoat dong d6i ngoai quoc thuc hién theo ké hoach hang nim di dugc
cac co quan c6 thAm quyén pha duyét; bio ddm nghiém tic ché dg bdo céo, xin
y kién theo quy dinh phép luat ¥4 Quy ché lam viée cia UY ban Nhén dén thanh
phé Ha Nbi. '

Pidu 3. N§i dung hoat dpng A6i ngoai

1. Cac hbat dong hop tic| giao lru véi thu d6, thanh phé cua cic nuée va
ving lanh thd v& cac linh vuc chinh tri, kinh t&, vin hoa, x4 hoi.




2. Té chiic va quan ly céc dodn di cong thc mrdc ngoai (goi t4t 13 doan ra)
va d6n tiép céac doan qube té dén Ha Noi (got tht 1a doan vao).

3. Quén Iy nha mudc vé dbi ngoai cia 16 chirc, <4 nhén thude thim quyén
quén ly cua thanh phé Ha Ni.

" 4. Tiép nhén céc hinh thirc khen thudng ciia thi d6, thanh pho, té chite, ¢4
nhén nuéc ngoai tang.

5. Kién nghi tang, xét ting céc hinh thirc khen thwong cép nha mrcrc cap
thanh pho cho nhitg td chirc, c4 nhén ngudi nudc ngoai ¢6 thanh tich xuét séc

duoc cong nhén.
6. Té chirc v quan 1y hoi nghi, hoi thao qube t& thuge thim quyén cia
Thanh phé.

7. K3 két va thyc hién cdc thoa thuan qubc té.

8. Céng tac dbi ngoai kinh té.

9. Céng the dbi ngoai vin héa.

10. Céng tac quan ly, van déng vién trg phi chinh pht nuéc ngoai.
11. Céng téc dbi v6i ngudi Viét Nam & nude ngoai. |

12. Cong téc quan Iy cac hoat dong cia cac t3 chirc, cA nhin nudc ngodi
trén dia ban Thanh phd. |

13. Thong tin tuyén truyén dbi ngoai va quin Iy hoat dfng thong tin, bio
chi cila phong vién nu'csc ngoai tai thanh phd Ha Nbi; theo doi, tng hop thong
tin v& tinh hinh qudc 1& va khu vuc ¢ lién quan, tic dong dén thanh phé Ha
Ni.

14. Céc hoat d0ng 461 ngoai nhan dén.
15. Nhimng vin d& dbi ngoai khéng néu tai didu nay dugc giai quyét theo

céc quy dinh cia phép ludt va cac thong 1¢ qubc té phi hop v6i chinh sach va
dudmg 161 dbi ngoai cha Vigt Nam. :

Chuong 11
THAM QUYEN VA VIEC TRINH DUYET
CHUGNG TRINH HOAT PONG POI NGOAI

Pidu 4. Uy ban Nhén déin Thanh pho trinh Tha twéng Chinh pha cac
ndi dung hoat djng d6i ngoai sau:

1. Chuong trinh hoat dong dbi ngoai hing nim cua Thanh phd.

2. Viéc di cong tac nurdc ngoai coa cac ddng chi 1a Uy vién Trung uong
Déng, Uy vién du khuyét Trung vong Pang cbng tac tai céc co quan chinh
quyén cia Thanh phé; Chu tich Uy ban Nhén dén, Chu tich Hi dong_ Nhin din
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thanh phé (trir trudmg hop nhtmg ddng chi nay kiém gitt chirc vu Bi thy Thanh
Uy theo quy dinh riéng cia B Chinh tri).

3. Viéc moi va dén tiép cac doan cdp Bo trudng, Tinh truéng hojc twong
duong tré 1én ciia cdc nwdc, ¢dc vimg lanh thé, cac td chirc quéc t& thim Thanh
pho theo 11 méi cia Uy ban Nhan dan, H4i dong nhan dén thanh phé (trir doan
cép Tinh trrdng cia céc dia phuong ¢6 quan hé hop téc, hitu nghi truyén théng
voi Thanh phé).

4. Viéc nhin Huéan ch g, Huy chuong, cdc danh hiéu, hinh thic khen
thudng khéc cia mrde ngodi trao ting cac ddng chi Uy vién Trung vong Pang,
Uy vién du khuyét Trung wong Pang cong tic tai céc co quan chinh quyén cia
Thanh pho; Chit tich Uy ban Nhan dén, Chu tich Hoi dong nhan din Thanh phé
(trir tredmg hop nhitng ddng chi nay kiém giir chire vu B{ thw Thanh dy theo quy
dinh riéng ctia B4 Chinh trj).

5. Kién nghj xét ting Huin chuong, Huy chwong, cac danh hiéu, hinh
thic khen thuéng céc danh hiél khen thudng c&p Nha nuée cho tép thé, c4 nhan
nuée ngodi da va dang 1am vige tai dia phuong theo quy dinh cua Lujt Thi dua,
Khen thuéng va céc quy dinh diia phép Iujt hién hanh.

6. K& hoach té chirc va quan Iy hoi nghi, hoi thdo quic té thuse thim
quyén quyét dinh ciia Thy tuéng Chinh phu theo quy dinh ctia phap luat hién
hanh. . '

Bidu 5. Chii tich Uy ban Nhin dan quyét dinh va chju trach nhi¢m vé
cic hoat dgng dbi ngoai ciia Thanh phé, bao gbm: '

1. Viéc cir céc doan can b6 cta Thanh phé di cong tac nuwde ngoai va cho
phép cén bd, cong chire, vien dhirc thugc Thanh phé quan Iy di cdng tac murdc
ngoai. .

2. Vige di cong tdc nudc|ngoai ciia céc ddng chi 1anh dao Thanh phé dz
nghi hiru theo quy dinh hién harh (trir trudmg hop céc déng chi nguyén Chii tich
Uy ban nhan dén, nguyén Chu tich Ho; dbng nhan dan thanh phé theo quy dinh
riéng cia B Chinh trj).

3. Viéc méi doan cfp Tinh trudng ciia cée Thanh phé, tha d6, ving lanh
thd, cac t6 chirc quée té co quanhé hop tdc, hitu nghi; céc doan cdp Thir trirdmg,
Pho Tinh truéng hodc twong dudng tré xudng ciia céc Thanh phé, cac ving lanh
tho, cde 16 chire quéc té dén tham va lam viec v6i Thanh phd.

4. Vi€c nhén cac danh hiép, hinh thirc khen thudng ctia Té chire, ¢4 nhin
nudc ngoai trao ting can by, cong chic, vién chirc thudc thim quyén quan Iy

trong cdc co quan, tb chire, dodanh nghiép nha nudc cta Thanh phé theo quy
dinh ctia phép Juat hién hanh.




5. Viée xét ting cac danh hiéu khen thuéng chp Thanh phd cho tb chirc,
c4 nhin nudc ngoai theo Ludt Thi dua, Khen thudng va cac quy dinh ctia phép
luat hién hanh. .

6. Visc ky két chc loai van ban va thyc hién thoa thuin quéc té giira thanh
phé Ha Noi, céc co quan, don vi trye thudc Thanh pho véi cc 1o chirc, don vi,
dia phuong nudc ngoai va cac t3 chirc quéc té.

7. Viée 16 chirc va quan 1y héi nghi, hoi thao quéc té theo thim quyén.

8. Viéc quan 1y nhd nudc doi voi cde t3 chirc phi chinh phi nudc ngoai,
hiép hdi doanh nghiép va chi nhanh hiép hoi doanh nghiép trén dia ban Thanh
phé theo quy dinh hign hanh. |

9. Viéc thye hién chinh sich ddi v6i ngudi Viét Nam & nudc ngodi theo
thdm quyén.

10. Viéc ira 1&i phong vAn béo chi nudc ngoai cua 1anh dao Uy ban Nhan
dan Thanh phé; Lanh dao céc co quan, don vi tryc thudc Thanh phé theo quy
dinh phap lut hién hanh.

11.Viéc xem xét va cho phép cac dbi tugng du didu kién st dung the
doanh nhan APEC (ABTC) theo quy dinh cia phép ludt hién hanh.

12. Viéc phé duyét chuong trinh, ké hoach, chién lugc ciia Thanh phé
lién quan dén a6i ngoai kinh té, dbingoai van ho va ngoai giao nhén dén.

13. Viéc phé duyét cac churong trinh, dy én vién trg, du tr ciia cac don
vi, doanh nghiép, td chirc nuée ngoal diu tr vao Ha Noi va cac hoat dféng déi
ngoat khéc thuge thdm quyén quyét dinh ciia Chu tich Uy ban Nhén dan Thanh
phd.

14. Viéc phé duyét danh muc dy 4n kéu goi vién trg, tai trg trong timg
giai doan va tiép nhan cac chuong trinh dy 4n vién tro, tai tro cla cac td chirc
quoc t€; cia cic td chire, ¢4 nhan nguoi nudc ngodi va cac chuong trinh vién frg
khan cip.

15. Viéc phé duyét chuong trinh, ké hoach, chién lugc dbi véi cong tic
thong tin déi ngoai clia Thanh phf).

16. Thuc hién cac hoat dong dbi ngoai cua Dang, Nha nu6c theo uy
quyén.

Pidu 6. Xay dung va trinh duyét Chuong trinh hoat ddng d6i ngoai
hing nim

1. Péu quy IV héng nim, cAc cC quan, don vi, 16 chirc ¢6 trach nhiém béo
cao két qua hoat dong trong nim va xdy dung Chuong trinh hoat ddng dbi ngoai
im sau cua don vi minh giri vé s Ngoai vy truge ngdy 30/10 dé tong hop,




tham mru va x4y dyng chuong trinh hoat déng déi ngoai chung cia Thanh phé,
trinh Cha tjich Uy ban Nhén dén xem xét phé duyét trude ngay 15/11 hing nim,

Hb so Chwong trinh hoat dong dbi ngoai bao gdm: Bao cao két qua
chuong trinh hoat dong trong|nim va chwong trinh hoat dong nim sau (Miu sé
L kém theo); Bang Téng hop ké hoach doan ra (Mu sb 2 kém theo); Bang téng
hop ké hoach doan vao (Miu $4 3 kém theo).

2. Céc co quan, don vi ¢6 trach nhi¢m thudng xuyén ra soat viée thue
hign chuong trinh hoat dong dbi ngoai h?mg ndm da dugc phé duyét; khi cin b
sung, diéu chinh, sira déi hodc hiy bo cic hoat dong trong chuong trinh, cac
don vj théng béo véi S& Ngoai vu bang vin ban dé trinh Chi tich Uy ban Nhin
din Thanh phé (Méu sé 4 kéfn theo) phé duyét truéc khi thuc hién it nhét 15
ngiy lam viéc.
Chuwong IIT
THUC HIEN CAC HOAT PONG DOI NGOAI

Piu 7. Td chire tridn khai chirong trinh d6i ngoai da duwgc phé duyét

1. S& Ngogi vu chu tri, |phéi hop véi Vin phéng Thanh uy, Van phong
Poan dai biéu Quéc héi va Héi ddng Nhan dén, Vin phong Uy ban Nhan dan va
cac co quan lién quan td chic {rié '
ndm di dugc phé duyét; Cha
trién khai thyre hién c6 higu q

cac hoat dong nay.

2. Khi trién khai céc hogt dong déi ngoai trong Chuong trinh, S& Ngoai
vu chi dong xay dyng dé an, k& hoach thyc hién cu thé (MBu 58 5 kem thea),
trinh c4c co quan c6 thim quyén lién quan va Uy ban Nhén din Thanh phé phé
duyét ¢é t6 churc thyc hién.

3. béi véi nhitng hoat ding dbi ngoai phat sinh ngoai Chuong trinh d3
duge phé duyét va chua kip triph bd sung nhung khéng c6 tinh chét phirc tap,
nhay cam, S& Ngoai vu c6 trach nhiém trinh xin ¥ ki&n Uy ban Nhan din Thanh
phd chi dao giai quyét.

4. D6i vé6i hoat dong déi hgoai phat sinh ngoai Chwrong trinh di dugc phe
duyét va chura kip trinh bé sung|nhung cén xin ¥ kién Thu tuéng Chinh phu, S¢
Ngoai vu c6 trach nhiém tham muu Uy ban Nhan dan Thanh phé bio cdo
Thudng truc Thanh uy va trinh [xin ¥ kién Thu tuéng Chinh phi trueée khi thyc
hién it nhat 15 ngay lam viéc.

Diéu 8. T4 chire va quan|ly doan di cdng tic nwoe ngoai

1. 86 Ngoai vu 14 dau mdf quan Iy, tdng hop, thim dinh, huéng dén trién
khai, thanh tra, kiém tra viéc th
cac dodn di cbng tac nudc ngoai)




2. S& Ngoai vu ¢6 trach nhi¢ém huéng d&n, h3 trg, td chirc céc dodn di
cong tac nudc ngodi; kip thoi phdi hop vdi cac co quan lién quan xir 1y nhitng
v&n d& nhay cam, phic tap phét sinh frong qué trinh céc doan di cbng tac.

3. Céc co quan, don vi 16 chirc doan di cong tac phai chi dong xay dung
chuong trinh, ndi dung lam viéc cu thé; khéng sur dung cc don vi dich vu du
lich 1am dhu mbi bé tri chuong trinh 1am viée cla chuyén di cong tac muoc
ngoai. '

4. S& Ngoai vy va cac co quan, don vi cir ngudi di cong tac co trach
phiém phéi hop voi Ban Bao v¢ Chinh trj ndi bd ctia Ban T4 chirc Thanh iy va
Céng an Thanh phé trong cong tac quan ly can bd dang vién khi ra nuéc ngoai.

5. Uy quyén Giam doc S& Ngoai vu xem xét, quyét dinh cir c4n b3, cong
chire, vién chirc thude thim quyén quan ly cha co quan, don vi thude Thanh phi")
di nuéc ngodi vé viéce riéng (kham, chita bénh, thim thén nhan, du lich,...)-

6. Can bd, cong chirc, vién chirc di cong tac nudc ngodi ¢ trach nhiém:

- Thyc hién ding ké hoach, chuong trinh, ndi dung, thdi gian, dia didm va
kinh phi da dugc duyét, 6 trach nhiém gitt gin bi mat qubc gia, tudn thi phap
luat Viét Nam va nudc sdr tal.

_ Cfn bd 1a dang vién di cong thc nudc ngodi ngodi viée phai thyc hién
nhitng quy dinh chung tai quy ché nay con cb trach nhiém thuc hién Quy dinh
56 17/QD-TW ngay 10/12/1996 cia B Chinh tri v& nhiém vu ctia dang vién khi
ra nudc ngoai.

7. Quy trinh va thi tyc gial quyét cho can by, cbng chire, vién chirc thudc
thim quyén quan Iy cia Uy ban Nhan dan Thanh phé di cong tac nudc ngoai:

7.1 Trinh tu thu tuc:

- Co quan, don vi, tb chiic c6 cong van cit can bd, cong chirc, vién chirc
di cong tac nude ngodi hoan thign hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so tai
B§ phén tiép nhén v tra két qua cia SO Ngoai vuy.

- Trong vong 02 ngay lam vige ké tir khi tiép nhén hd so ddy du, hop 1€
S& Ngoai vu cé van ban tham mrut trinh Uy ban Nhan dan Thanh ph giai quyét
(dy thao Quyet dinh cir hodc cho phép cén b, cong chire, vién chire di nudc
ngoai ciia Uy ban Nhan dén Thanh phd).

- Trong vong 03 ngay lam viéc Uy ban Nhén dan Thanh phd c6 van béan
tra 1 két qua.

_ Dbi v6i chc trudng hop can by thude dién Ban Thuéng vy Thanh uy
quan ly, phai c6 ¥ kién cta Thudmg tryc Thanh uy va Uy ban Nhén dén Thanh
phd truée khi trinh ky Quyét dinh.

72 Thanh phin, sé luong ho so:
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- Céng vin d nghj cf
nudc ngoai giti Uy ban Nhan

10 phép cén bo, cong chuc, vién chire d cong tac
dén Thanh phé, déng giri S& Ngoai vu, néu ra:

+ Ho tén, chitc danh, ma ngach cia cdn b, ¢dng chiie, vién chic;
+ Dang vién (néu 1 B4
+ Muc dich chuyén di;
+ Dy kién Chirong trin}

ing vién);

1 1am viéc (kém theo);
+Nude dén va thoi gia;

+ Ngudn kinh phi (Ngj]

+ Thu mdi (néu co).

8. Kinh phi cho viéc té

- Déi véi céc s, ban,
pho; cdc quan, huyén, thi xa:

1 & nude ngoai;

1 séch thanh phd hofic phia mii dai tho);

chirc doan di cong tac
hgianh, Mat trin Té quéc v3 céc doin thé Thanh
Khi cin bg, céng chire, vién chire dugc crr di cong

tc nudc ngodi trén co s¢ ké
thdm quyén phé duyét thi durg
hanh,

- Dbi v6i Doanh nghiéj

nuoce mét thanh vién thude Th
di cong tic nude ngoai duoc

ném cia don vi,

- D6i véi céc don vi su
cdng tic nude ngodi duge chi

C
doanh nghiép trén co s¢ chuo

don vi da dwoc cip c6 thdm quy

- Co quan tai chinh cic
thanh quyét toan céc khodn chi

hoach, chuong trinh hing nim di duogc cip c6
C Ngén sach nha nuéce dai tho theo quy dinh hién

p nha nudce, cong ty Trich nhi¢m hitu han Nha
anh phé: Kinh phi sir dung cho vige 8 chirc doan
hi theo quy dinh vé ché d5 tai chinh ké todn cia
ng trinh, ké hoach di cbng tdc nude ngoai hing

nghiép ¢6 thu: Kinh phi cho viée t4 chic doan di
frong dy toan ké hoach tai chinh hing nim ciia

én phé duyét.

:ép c0 lién quan chiju trach nhiém kiém sodt va
cia cac ddi tuong xudt canh theo ding quy dinh

vé ché d6 tai chinh hién hanh,

- Kinh phi tir ngén sich

doan di cong tic nudc ngoai p
Khéng sir dyng kinh phi tir ngas
nude ngoal vi viée ridng; dbi v
nghiép tai tro phai duoc lanh dagq
Diéu 9. T§ chirc dén tikp

~ lam vigc v6i Thanh phé

nha nude hodic cong quy cho viée t chire cac
hdi duge thuc hién ding quy dinh hién hanh.
| sach nha nude hodc cong qu¥ cho muc dich di
61 céc doan di cong téc nudce ngoai do doanh
» Thanh phd cho phép.

va quin Iy cde doan nwréc ngoai dén thim va

1. 8¢ Ngoai vu ¢6 trach nh
ché véi co quan chire néng cua |
Qudc héi, B Ngoai giao va cac

iém xay dung ké hoach, dé 4n va phéi hop chat
Ban Pi ngozi Trung wong, Uy ban Béi ngoai
0 quan lién quan trong viéc dén tiép céc doan
7
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nuée ngodi quy dinh tai Khoan 3 Diéu 4 va Khoén 3 Diéu 5 tai Quy ché nay; T
chitc dén tiép cac doan khdch nude ngodi, céc td chiic quéc té dén tham va lam
viéc v6i 1anh dao Thanh phd.

7. S& Ngoai vy c6 trach nhi¢m huéng din cc co quan, don vi vé thu tuc
moi, dén tiép va quén Iy khach nude ngoai. Dbi vei viéc don tiép céc to chic,
c4 nhin cha cic co quan Ngoai giao, cac co quan, don vi cha tri don tiép x4y
dung ké hoach, chuin bj 001 dung lam viéc gii S& Ngoai v dé 1am co s¢ trinh
Uy ban Nhén déin Thanh ph6 xem xét phé duyét; ddng thoi phbi hop chit ché

b4

v&i S& Ngoai vy va cac co quan lién quan trong qua trinh trién khai thye hién.

Pidn 10. Cong tac d6i ngoai kinh té va quin 1y, vin dong vién trg phi
chinh phii nu6c ngoai

1. S& Ngoai v ¢é trach nhiém phéi hop vai B Ngoai giao, co quan dai
dién Viét Nam & nuée ngoai va cac co quan lién quan dy manh cOng tac ngoal
giao kinh t& va nang cao ning luc hoi nhép kinh té qudc t& cia thanh phd Ha
Nbi; chi dong dua ndi dung kinh t& vao cac hoat dong dbi ngoai; truc tiép tham
gia cong thc X0c tién thuong mai, ddu tu va du lich cing v&i ce co quan lién

quan cta thanh phd.

2. S Ngoai vy huéng dan, quan ly cac t3 chirc phi chinh phi mréc ngoai
hoat d5ng trén dia ban thanh phé; ddng thoi phdi hop voi 8o K& hoach Péu tu
v cac co quan c6 lién quan tién hanh van dong, tiép nhén vién trg cua chc tb
chitc phi chinh phit nuéc ngodi ¢ho thanh phé Ha Ngi theo quy dinh cta phép
luat hién hanh.

3. S¢ Ngoai vu ¢6 trach phiém quan Iy viac tiép nhén tinh nguyén vién
nu6c ngodi dén lam viée tai céc ca quan, t5 chirc, don vi ngoai cic chuong
trinh, dy 4n da ky két va duge cac chp c6 thim quyén phé duyét theo quy dinh.

4, S& Ngoai vu 1 co quan diu mbi tiép nhan hd so trinh Uy ban Nhéan
dan Thanh phd cho phép thanh lap cac Hiép hoi doanh nghiép nudc ngodi; gia
han, sira dbi, bd sung, thu hdi Gidy phép hoat ddng cia cdc Hiép hoi Doanh
nghiép nuée ngoai; thanh l4p cac Hoi Hifu nghij Ha Ni voi cac nuéec.

Pitu 11. Cong tac dbi ngoai viin héa

S& Ngoai vu phéi hgp véi S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich ¢6 trach
phiém tham muru gitip Uy ban nhén din Thanh phé trién khai cac hoat dgng van
hoa dbi ngoai ctia Thanh pho; xay dyng cac ké hoach hing ndm va dai han phu
hop véi chién luge ngoai giao vin hoa va ké hoach phat irién kinh té - x& hoi
ctia Thanh phé trong timg giai doan.

Pidu 12. Cong tic abi véi ngudi Viét Nam & nwéc ngodi

S& Ngoai vy chu tri phé-i hop v&1 Uy ban Mit trén tb quéc Viét Nam
thanh phd Ha Ni va cac Hai c6 lién quan nghién ciru, danh gié cOng tac 361 voi
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ngudi Viét Nam & mrde ngoai cia Thanh phé; x8y dung chinh sdch vé cdng tic
ndy; truc ticp tham gja h3 trg;, huéng din, thong tin, tuyén truyén, vén dong va
thire hién chinh sach dbi vg; ngudi Viét Nam & nude ngodi cd quan hé voi Ha
NG,

Diéu 13. T4 chire va qpan Iy hdi nghi, hoi thio quéc té |

I. 8 Ngoai vy chii tri|phéi hop véi Cong an Thanh phé va cac co quan
lién quan tham muu giip Uy ban Nhan din Thanh phd quan 1y hoi nghi, hei
thdo quéc té trén dja ban thahh phd Ha N6 theo quy dinh hién hanh ctia Nha
mrde va Thanh phé.

2. 86 Ngoai vu 13 dau méi tiép nhan, gidi quyét vice xin cép phép t6 chirc
héi nghi, héi thao quéc té trén| dia ban thanh phé; c6 trach nhiém huéng dan cdc
c0 quan, don vi t6 chire héi fghi, héi thao quéc té trén dia ban thanh phé Ha
Noi thye hién ding céc thy tud, quy trinh theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

Diu 14. Ky két va thyt hign théa thuin quée té

1. 8¢ Ngoai vu 13 co quan diu méi tham muu cho Uy ban Nhin dan
Thanh phd ky két hodc tly quyén ky két thoa thudn quéc t€ va theo dai viée 14
chirc thye hién céc thoa thudn quéc té; Quan ly, huéng din cic co quan, don vij
thudc Thanh phd vé ky két va uc hién thoa thuan quédc té theo quy dinh.

2. Cac co quan, don vj tiude khi ky két thoa thuan quéc t& ¢6 trach nhiém
phdi hop va théng nhét véi S¢ goai vu vé ndi dung, thé thire viin ban trude khi
trinh Uy ban Nhén dn Thanh phé phé duyét cho phép ky két; Pinh ky 6 thang
bao cdo Uy ban Nhén din Th phd (thong qua S& Ngoai vu) két qua trién
khai viéc thyc hién cac théa thuan quéc t4 da ky.

Pidu 15. Cong tic thong tin tuyén trayén déi ngoai va quan ly hoat
ddng thong tin, bio chi cia PRong vién nude ngoai

1. S Ngoai vu phéi hop|v6i S& Théng tin va Truyén thong nghién cim,
phin tich, tdng hop cac théng tin vé tinh hinh chinh tri, an ninh, kinh té quéc té
va khu vyc c6 thc dong dén Thi phd v cac hoat déng dbi ngoai cia Thanh
phd, bio cdo va d& xudt Uy bdn nhan dén Thanh phé phuong huéng va giai
phap thue hién.

2. Céc sd, ban, nganh, dpan thé, quén, huyén, thi xd, doanh nghiép truc
thugc Thanh phd co trach nhiém cung cép kip théi cho So Ngoai vu théng tin
cua dia phuong, don vi minh vé cong tac dbi ngoai dé phuc vu céng tic théng
tin d6i ngoai cua Thanh phé.

3. S Ngoai vu phdi hop|véi cdc co quan lién quan thuc hién viée don
tiép va quan Iy cdc hoat déng thd ng tin, béo chi ctia phéng vién nude ngoai trén
dia ban Thanh phé; t§ chrc dé 13ph dao Thanh phd tiép v tra 10i phong vén ciia
phéng vién bdo chi nwée ngoai.
9
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4. S& Thong tin va truyén thong thyc hién chirc nang thanh tra, kiém tra,
xit 1f cac vi pham lién quan dén hoat dong thong tin tuyén truyén doi ngoai trén
bao chi va cac kénh thong tin khéc

Didu 16. Quén 1y hoat djng cia cac ¢4 chirc, ¢4 nhan nwde ngodi trén
dia ban Thanh phd

1. Céc s&, ban, nganh, quan, huyén, thi x3 cin ¢ chic nang, nhigém vi
cia minh, phéi hop v6i S& Ngoai vu quén ly va giai quyét céc vu vige phit sinh
lién quan dén céc td chirc va cd nhin ngudi nudc ngoai sinh song, hoat dong va
chng tac trén dia ban Thanh pho.

2. S& Ngoai vy ¢d trach nhi¢m phéi hop véi cac co quan chic ning clia
B Ngoai giao va céc co quan lién quan giai quyét cac vén de phat sinh ddi v&i
cac co quan dai dién ngoai giao va cac t3 chire québc té trén dia ban Thanh phd.

Ppiéu 17. Viéc trao dfii vin ban, thu tin voi cic doan ngoai giao tai
Viét Nam

1. S¢ Ngoai vu 1a diu mbi tién hanh céc hoat dong tiép xtic, trao abi thu
tin v&i cac co quan dai dién ngoai giao, co quan 1anh sy nudc ngoai va dai dién
¢ chitc quéc té tai Viét Nam theo sy chi dao cia Uy ban Nhan din thanh pho
Ha Ni.

2. Céc co quan, don vi khi giri van ban dén chc doan ngoai giao, td chic
qubc t& ¢6 trach nhi¢ém trao 51 va phéi hop véi-S¢ Ngoai vu dé dugc huong

r

din, dam bio dang phép ludt va thong 1¢ qube té.

Pidu 18. Ché d§ thong tin, béo cao

1. Dbi véi cac vin ¢é abi ngoai phire tap, nhay cam, cac co quan, don vi
phai kip thdi thong tin v6i SO Ngoai vu & tham muu véi Uy ban nhan dan
Thanh phé A3 xudt v6i Bo Ngoai giao va cac co quan lién quan d8 giat quyét.

2 Sau khi két thiic mét hoat dong &b ngoai, trong 10 ngay lam viéc, cac
co quan, don vi c6 trach nhiém bao c&o kip thoi v6i cép trén truc tiép bing van
ban, ddng thai giri S& Ngoai v dé thng hop, theo ddi.

3. Dinh ki 6 théng, héing nim va truong hop dot xudt, cac co quan, don vi
giri S& Ngoai vy béo céo két qua cong tac 461 ngoai d& s& theo doi, tong hopva
trinh bao c4o Uy ban Nhan dan Thanh phé. '

4. Béo cao két qua cbng tac d6i ngoai cubi nam, S& Ngoai vy ¢o trach
nhiém tdng hop va kém theo hd so chuong trinh hoat djng dbi ngoai cila ndm
sau, trinh bao cao Uy ban Nbén dan Thanh phé va gui B Ngoai giao truoc
30/11 hing nam.
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Chirong 1V
TO CHUC THYC HIEN

Diéu 19. Trich nhiém 3 chirc thye hién

I 86 Ngoai vu 1a co quan diu méi tiép nhén, thim dinh hé so lién quan
dén cdc ndi dung hoat dong| doi ngoai trong moi linh vuc theo quy dinh cna
phdp Tujt v trinh Cha tich Uy ban Nhan d4n Thanh phé xem xét quyét dinh.

Trudng hop ¢6 nhitng vén d&|phét sinh, céc co quan, don vj c6 trach nhiém trao
doi, théng nhét bing vin ban véi Sg Ngoai vu dé trinh Chu tich Uy ban Nhén

ch nhiém téng hop, bao céo Uy ban Nhan dédn
Thanh phé vé két qua 1am vi Ec, nhitng d& xudt, kién nghi (néu c6) ctia cic co
quan, td chirc, don vi thude think phd khi tiép va lam viée véi cac co quan doan
ngoai giao, co quan lanh SU nudc ngoai.

3. 8& Ngoai vu theo ddji, hudng din, kiém tra csc €O quan, don vi thuc
hién ding Quy ché ndy.Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay, néu c6 vurdng
méc céc co quan, don vi kip thoi phan dnh vé S& Ngoai vy dé tdng hop bao cdo
Uy ban Nhén dén Thanh phé xm xét quyét dinh.

4. Céc co quan, don vi|cin ¢t chire néng, nhiém vu cia minh ¢ trach
nhiém t6 chirc trién khaj thue Hién Quy ché nay; bo tri cdn bo theo daj viéc trién
khai, thyc hién c6 higu qué nhiém vy cdng tic ddi ngoai dugc giao.

Thij Bich Ngoc

I1




Phu iuc
(Ban hanh kgm theo Quy ché quain Iy va thue hign
cde hoat ddng déi ngogi cia Thanh pho Ha Ngi
tai Quyét dinh sé | /OP-UBND ngay  thdng  ndm 2013)

Mau 1: Béo céo két qua cdng téc déi ngoai ctia don vi nim
Méu 2: Bang téng hop ké hoach dodn ra trong ndm .......... ..
Mau 3: Bang tdng hop ké hoach doan vao trong nam
Mau 4: T trinh vé §
ngoaindm.............

----------

............

figc stra doi, bd sung Chuong trinh hoat déng déi

Mau 5: P& dn thyc hidn hoat dong dbi ngoai.




Tén co quan/don vi

Noi nhgn:
- Céc co quan [ién quan;
- L

Két qui ¢6

L TINH HINH VA KET QUA TRIEN KHATI TOAN DIEN CONG TAC
POI NGOAI TRONG NAM

1. Vigc thyc hién quy ch¢

2. Hiéu qua cia cac hoat |déng d4 tridn khai

- M3t duge

- Mit han ché

- Khé khin

- Nguyén nhén

- Céc vén dé& dit ra
II. PHUONG HUGNG (
1. Béi canh
2. Céc trong tim cong tdc
3. Céc didu kién dam bao
4. Céc dé xudt, kién nghi

5. Bién phap, giai phép thuc hién

Miu 1
Dia diém, ngay ... thang ... nim ...

BAO CAO
ng tic dbi ngoai nim ........,

quan ly thong nhit dé ngoai tai dia phuong

"ONG TAC PO NGOAI NAM SAU

~ CO QUAN/DON VI
CHIU TRACH NHIEM BAO CAO
(K tén, dong ddu)
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Mau 3

Tén co quan/don Vi cerevnerencaren |
BANG TONG HGP KE HOACH POAN VAO NAM ..........

ﬂmﬂ,—, Danh nghia Co quan, Cép Trudng Co quan, t6 | SO thanh S6 ngdy | Thai gian Ngudn |
Poan va tinh td chire, doan chire, chil tri vién thuc hign | kinh phi
chit hoat dgng | nudc cir dén Poan, Poan dén Doan
Poan ndi dung hoat
dong chinh
1 2 3 4 5 6 7 8 9

L
Ghi chi: ] , .
1. Danh nghia Doan va tinh chit hoat dong: tham chinh thirc, thdm lam viéc; nghién ciu, khéo sat thue t&; dao tao, boi dudng

b1

cén bd; thye hién chuong trinh, dé tai, du an khoa hoc ...

9. Pén tir nudc: ghi rd tén co quan, t4 chirc, nudc cr Doan. Trudng hop doan vao thude t& chirc qude t& thi ghi r6 nudc dat try
4.

3. Chp Trudng doan: chirc vy Truong doan dy kién. _

4, Co quan, t4 chire cha tri d6n Doan; ndi dung hoat dong chinh; tén co quan, 13 chirc Viét Nam chu tri don DPoan. Nhimg ni
dung hoat dong chinh cia Poan trong thoi gian & Vigt Nam.

5. S6 thanh vién Doan: ghi rd sb Iuong thanh vién Doan du kién.

6. Sb ngay: tdng sb ngdy ¢ Vit Nam.

7. Thor gian thye hién: ghi cu thé dén thang.

8. Ngudn kinh phi: ghi r& kinh phi dén Poan 14y tir ngudn nao (Thanh phd chi; co quan, dom vi chi; nuéc ngoai dai tho; tai tr
ciia ca nhén, td chie, doanh nghiép ...).

es—— T



Méu 4

Tén co quan/don vj ........... Dja diém, ngay ... thang ... nim ...

TO TRINH

Vé vige sira ddi, b6 sung Ghwong trinh hoat ddng d6i ngoai hing nim!
1. Tén hoat ddng phit sinh
2. Ly do phat sinh hoat dong
3. Muc dich
4. Quy md
5. Théi gian
6. Thanh phén tham gia: (néu rd théng tin vé ddi téc nude ngodi)
7. Ké hoach trién khai

8. Kinh phi.
. CO\QUAN/PON VI CHIU TRACH NHIEM
Noi nhin: (KY tén, dong diu)
- Céc co quan lign quan;
- L

" Cdn gii kem theo ¥ kién bdng vén ban cig céc co quan nha nuce co lign quan.




Tén co quan, don vi td chire Dia diém, ngay ...
PE AN
Thye hi¢n hoat ddng 36i ngoai
1. Béi canh
2. Danh nghia
3. Muc dich

4. Yéu cdu

5. Noi dung hoat dong

6. Thanh phén tham gia

7 Mirc do tiép xic (dbi voi doan ra)

8 Mirc do dén tiép (8bi voi doan vao)

9. Kién nghj ndi dung phat bidu cia Truéng doan.
10. N§i dung céc van kién va thoa thudn hop tac (néu c)
11. Mixc d§ va yéu cAu vé thong tin tuyén truyén
12. Ché d6 an nghi

13, Phuong tién di lai

14, Tang phém, kinh phi.

Méu 5

théng ... ndm ...

| CO QUAN/DON V1
Noinhgn: CHJU TRACH NHIEM THUC HIEN
- Céo co quan lién quan; HOAT DPONG DOI NGOAL

- Lanu: (Ky tén, dong dau)




