DANH MUC,/
BO SUNCg

PHU LUC

1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POL, BO SUNG

UY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA PUQC SUA DOI,
A TANG KY THUAT THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

| TREN PIA BAN TINH TAY NINH
t dinhs6 10110 /OP-UBND ngay 11 /12/2025 ciia Chii tich UBND tinh Tdy Ninh)

Cach thire thwe hién Quyét dinh
Mi s6 Phi, 1& ez cong bo cia
STT | Tén TTHC TTHC | Thoi han gidi quyét | phi (néu | DM dﬁfgl thye | Co ql':%‘lth‘-"c Bj nganh
(CSQLQG) c0) i j Truc Truc
oK BCCI %
tiep tuyen
I | LINH VUC HA TANG KY THUAT: 01 TTHC
- Khong qua 20 ..z |- Co quan c0
ngay lam viée (ddi ti'éth‘Zfr& thim quyén giai ,
o véi truong hop dé ohee by quyét: Uy ban Quyét dinh
Cap giay nghi chit ha, dich : 1DELEY  nhéan dén cap xa. SO
hép chat chuyén ciy xanh Trung tam 4 1813/Qb-
phep cha Y y ) ) Phuc vu Co quan tryuc tiép Toan :
1 ha, dich 1.002693 | thuoc danh muc cay | Khong \ . thue hién: -1 X X . BXD ngay
P X 1. A hanh chinh . .- trinh
chuyén cay xanh can bao ton); obng cip xi Phong Kinh té 20/10/2025
xanh - K‘holl}g qua 10 N trén dja ban | e thude Uy cua Bo Xay
ngay lam viee (doi tinh Tay | bannhandan cap dung
v6i cac truong hop Ninh X3
khac). '
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PHAN 2
NQIDUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POIL BO SUNG
LINH VUC HA TANG KY THUAT THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA UBND CAP XA TREN DIA BAN TINH TAY NINH

I. LINH VU'C HA TANG KY THUAT: 01 TTHC

1. Cap giay phép chit ha, dich chuyén cAy xanh — 1.002693
a) Trinh ty thuc hi¢n:

* Bude 1: Nop hd so

Nguoi ¢ nhu cau ndp hd so bang hinh thirc truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoic nop truc
tuyén qua hé théng dich vu cong truc tuyén Cong dich vu cong quoc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ }\Iéu hé so chua dﬁy du, chua hop 1¢ thi cong chirc khong tiép nhan va
hudng dan cho ngudi ndp ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

+ Néu h§ SO dﬁy dua, hop 1¢ th‘{ cong chuc tiép nhan lap bién nhan hd so,
hen ngay tra két qua cho nguo1 ndp ho so.

+ Chuyén ho so dén Phong Kinh t&/Phong kinh té, ha tang va D6 thi thudc
UBND cap xa.

* Buée 2: Giai quyét hd so:Tiép nhan va kiém tra thanh phan ho so:

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé so (hodc 20 ngay
lam viéc in voi truﬁrng hop dé chat ha, dich chuyén co géy xanh thuoc ,danh muc
cay xanh can bao ton), co quan nha nudc co thdm quyén theo phén cap cua Uy
ban nhan dan cap tinh xem xét, cip glay pheép chat ha, dich chuyén cay xanh hoic

thong bao cho t6 chirc, ca nhan két qua giai quyét trong truong hop cdy xanh
khong du diéu kién dé chat ha, dich chuyén.

* Bude 3: Tra két qua thii tuc hanh chinh

Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap xa thong bao nguoi np hd so dé
nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

Nguoi ndp hd so mang theo Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng cép xa (noi nhén ho so) dé duoc huéng dan
thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu c6) va nhan két qua.

b) Cach thirc thue hién:

- Nop hd so truc tiép tai bat ky Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap xa
trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop ho so bang hinh thtc truc tuyén tai: Cong dich vu cong Qudc gia,
dia chi https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phan ho so:

Thanh phan hé so
STT Thanh phan ho so can s0 héa (danh
66X99)

Pon dé nghi cip Ngiéy, phép chat ha, dich chuyén
1 ce}y xanh theo Mau s6 01 Phu luc I cia Nghi dinh
s0 258/2025/ND-CP: 01 ban chinh

0 Anh ghup hién trang cay xanh can chit ha, dich
chuyén (01 ban sao)

3 | Céc tai liéu khac 0 lién quan dén ciy xanh can
chat ha, dich chuyén (n€u c6): 01 ban sao.

* S6 lugng ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Khong qua 20 ngay lam viéc (di v6i truong hop dé nghi chat ha, dich
chuyén cay xanh thuoc danh myc cay xanh can bao ton);

- Khong qua 10 ngay 1am viéc (ddi v6i cac truong hop khéc).
d) Poi twong thue hién TTHC: T6 chirc, ca nhan.

e) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén giai quyét: So Xay dung.

- Co quan duoc phan cip giai quyét: Uy ban nhan déan cap xa.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Kinh té truc thudc
Uy ban nhan dan cap xa.

g) Két qua ciia viéc thue hién TTHC:

Gidy phép chat ha, dich chuyén cdy xanh (Theo Mau s6 02 Phy lyc I kém
theo Nghi dinh s6 258/2025/ND-CP ngay 09/10/2025 ctia Chinh phu)

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai hanh chinh; miu két qua giii quyét
TTHC:

- Pon d& nghi cap gidy phép chat ha, dich chuyén cay xanh (Theo Mau s6
01 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 258/2025/ND-CP).

- Gidy phép chit ha, dich chuyén cay xanh (Theo Méu s6 02 Phu lyc I kem
theo Nghi dinh s6 258/2025/ND-CP).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:
- Ho so dé nghi cap phép phai bao dam hop 1¢, diy dii thanh phan ho so.
- Cay xanh duoc cép phép chit ha, dich chuyén khi bao dam céc diéu kién
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quy dinh tai khoan 1, 3 Diéu 27 Nghi dinh s6 258/2025/ND-CP ngay 09/10/2025

ctia Chinh phu vé quan 1y cong vién, cdy xanh, mit nudc.
1) Can ctr phap ly cua TTHC:
- Luat Quy hoach do thi va ndng thon nam 2024;

- Nghi dinh sb 258/2025/ND-CP ngay 09/10/2025 cta Chinh phu vé quan
ly cong vién, cay xanh, mat nudce.



. N ] N Phu luc I - Miu s6 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

' _ PON DE NGHI “
CAP GIAY PHEP CHAT HA, DICH CHUYEN CAY XANH

Kinh gui: Co quan cap gidy phép
T8N 10 CHTC/CA NNAN .ottt ettt eeee e eeeeees
Nguoi dai di¢n cua £ CHTIC: e
(] 110 (o Va1 TR
SO COCD: .o eeesaseens
DA ChI oo ————
DPiénthoai: ................oooil. Fax: oo

Dé nghi duoc chit ha, dich chuyén ciy xanh sau day:

Mo ta tinh
trang cay
xanh

DPudng

STT Loai cay Vi tri Chiéu cao Kkinh

Ly do can chit ha, dich chuyén, thay thE: e

Vi tri trong cay tai vi tri méi sau dich chuyén hodc phuong an xt Iy cay xanh
sau khi chat ha:

...................................................................................

.................................................................................................................................

Chung t61 cam két hoan toan chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua don dé nghi
nay va tai li€u dinh kém; cam doan thuc hi¢n ding quy dinh cua phap luat vé
quan ly cay xanh d6 thi va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Tai li¢u dinh kém gom: Anh chyp hién trang; So do vi tri cay (n€u c06); Cac tai
li¢u khéc c6 lién quan (néu co).

..., ngay ... thang ... nam ...
Nguwoi lam don
(Ky, ghi ro ho tén)



Phy lyc I - Mau s6 02 ,
UBND TiNH/THANH PHO
CO QUAN CAP GIAY PHEP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PHEP CHAT HA, DICH CHUYEN CAY XANH

SO veeeeein /GPCX
- Cancu Quyét dinh s6 ... ngay ... thang ... nam .... cia UBND tinh/thanh
pho ....... - quy dinh v& quan ly cay xanh trén dia ban tinh/thanh pho .........
Xét don dé nghi cap gidy phép chat ha, dich chuyén cay xanh cta ................ :
L. CAP CHO% oot eneeee
-Piachi: ...

- Pién thoai: ............

- Pugc phép chit ha, dich chuyén cy:

STT Loai cay

Vi tri Chiéu cao Ho so quén 1y

2. Pon vi thyc hién viéc chat ha, dich chuyén: ............cccooooiiiiiiiiii,

3. Thoi gian c6 hiéu lyc cta gidy phép 1a 30 ngay ké tir ngay duoc cép
phép. Qua thoi han nay ma chua thuc hién viéc chat ha, dich chuyén thi giay

phép nay khong con gia tri.

4. Pon vi thuc hién viéc chat ha, dich chuyén cay xanh c6 trach nhiém:

- Thuc hién viéc chat ha, dich chqyén bao dam an toan, dung quy trinh ky
thuat va thoi gian quy dinh; thyc hién trong bu, thay thé theo phuong an kém

theo giay phép nay (n€u co).

- Thong béoq cho chinh quyén dia phuong biét thoi gian thyc hi¢n viéc
chat ha, dich chuyén cay xanh.

Noi nhdn:

- T6 chue, c4 nhan tai khoan 1;

- Pon vi thuyc hién viéc chit ha, dich
chuyén cdy xanh;

- Uy ban nhén dén cip x4 noi c¢6 ciy
xanh can chit ha, dich chuyén;

- Luu.

) ..., Ngay ... thang ... nam ... )
THU TRUONG CO QUAN CAP GIAY PHEP
(Ky tén, dong dau)
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PHAN 3

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
I. LINH VU'C HA TANG KY THUAT: 01 QTNB

Quy trinh s6 1. Cap gidy phép chit ha, dich chuyén ciy xanh — 1.002693

Trinh tw Thoi
cac buéc Noi dung cong vige Trach nhiém thuc gian
thue : : hién thuce
hién hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du, chua hop 1¢ thi
khong tiép nhan, dong thoi hudng dan cho
t chure, ca nhan bo sung, hoan thién ho so A A
theo quy dinh Chuyén viéncua |5 o
IS N ik A Trung tam PVHCC | ..~ ©.
+ Neu ,ho SO day du, hop 1¢: tiép nhan, ra c ép <3 lam viéc
Bude 1 gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua cho
to chirc, ca nhan; s6 hda ho so, chuyén ho
so cho lanh dao Trung tim Phuyc vu hanh
chinh cong cap xa.
Kiém tra ho so, ghuyén Phong Kinh té tryc | Lanh dao Trung 01 eid
thuoc UBND cép xa dé xir 1y theo thdm | tam PVHCC cip | .. o
A ~ lam viéc
quyen. xa
‘ Lanh dao Phong 04 iy
Buoc 2 Xem ho so, phan cong xu ly Kinh t€ truc thudc 1am % e
UBND cap xa j
- Tham dinh ho so:
+ Truong hop nhan hd so chua day du,
chua hop 1€: trong vong 01 ngay lam vi¢c,
tham muu ldnh dao UBND cap x4 ky van
ban thong bao va huong dan nguoi dan, t6 Chuyén vién
Budce 3 chtic bd sung, hoan thién hd so; chuyén | Phong Kinh té tryc | 07 ngay
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong | thuéc UBND cap | lam viéc
cép Xa. xa
+ Trudng hop nhan ho so dy du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong Kinh té truc thuoc UBND
cap xi (kém toan bd ho so).
. Kiém tra két qua xt 1y, chuyén Lanh dao Lanh Ad a0 PhonAg 04 gio
Budc 4 UBND cdp xi Kinh t€ tryc thudc 14m vidc
UBND cap xa j
. 1A e LAp 2 sa X Lanh dao UBND | 01 ngay
Budc 5 | Ky/ phé duyét két qua giai quyét THHC odp x& lam viéc
Budc 6 | Pong diu, vao sd vin ban, luu trit ho so; | - Chuyén vién Vian | 03 gio
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s hoéa ho so két qua giai quyét TTHC, | phong HDND va | lam viéc
chuyen tra trén HE thong thong tin glal UBND cip x3;
quyét TTHC va chuyén tra két qua gidy - Cuyén vién
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | Phong Kinh té tryc
cap XA. thuoc UBND cap
xa
Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan theo hinh Chuyén vién
Budc 7 thire da dang ky (truc tiép tai Trung tam | Trung tam Phuc vu | 01 gio
Phuc vu hanh chinh cong cap xa, qua buu | hanh chinh cong | 1am viéc
chinh hoac trén méi trudng mang) cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc

Khong qué 20 ngay lam viéc (d01 voi truong hop dé nghi chat ha, dich chuyén

cdy xanh thuéc danh muc cdy xanh can bao ton);
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